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1. GENERALIDADES

1.1. INTRODUCCION

El presente manual contiene informacion clara y concisa de como utilizar el Sistema de

Costos de Produccion “Impresicorp” y su funcionamiento.

El Sistema de Costos de Produccion “Impresicord” surgié de la necesidad de
automatizar y facilitar el manejo de las operaciones que realizan las empresas de
telecomunicaciones en lo que se refiere al manejo de informacion de los costos de
produccién, materia prima, mano de obra, Ordenes de produccion, entre otras

funciones.

Ademas, se pretende transmitir la estructura, conceptos e informacion bésica de las
operaciones del sistema “Impresicord”, con la finalidad de que, conociendo su
funcionamiento, los usuarios lo puedan utilizar de manera efectiva. Por lo mencionado,
es de suma importancia, leer el manual que se detalla a continuacion antes y durante el

manejo del sistema.

El manual comienza explicando el ingreso al sistema, para luego ir explicando cada
uno de los mddulos que conforman el sistema y todas sus funciones. Finalmente, se

incluye un glosario con la terminologia utilizada en este manual.

1.2. OBJETIVOS DE ESTE MANUAL

El principal objetivo del presente manual, es ayudar y guiar a los usuarios a utilizar el
sistema “Impresicord”, brindandoles conocimientos basicos de como opera el sistema
y suministrandoles una idea clara del alcance del sistema. Esto se hara posible a través

de la explicacién ilustrada de cada una de las opciones que lo conforman.

1.3. AQUIEN VA DIRIGIDO EL MANUAL

Este manual va dirigido a los usuarios finales involucrados en la operacion del sistema,

con conocimientos basicos del uso del computador.
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1.4. LO QUE SE DEBE CONOCER

Los conocimientos minimos qué deben tener las personas que operaran el sistema y

utilizaran este manual son:
. Conocimientos basicos acerca de Programas Utilitarios.
. Conocimientos basicos de informatica basada en ambiente Windows.

1.5. ORGANIZACION DE ESTE MANUAL

Este manual estd organizado de la siguiente manera:

Capitulo Descripcion

Capitulo 1 Generalidades.

Capitulo 2 Especificaciones Técnicas
Capitulo 3 Ingreso al Sistema
Capitulo 4 Menu Mantenimiento
Capitulo 5 Menu Procesos

Capitulo 6 Menu Consultas

Capitulo 7 Menu Reportes

1.6. ACERCA DE ESTE MANUAL

Este manual contiene diversas ilustraciones, las mismas que debe seguir el usuario
paso a paso para utilizar el Sistema “Impresicord”. Ademas, incluye informacion que

lo ayudara en el diario uso de su computadora.
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1.7. CONVENCIONES TIPOGRAFICAS

Antes de comenzar a utilizar el Sistema “Impresicord”, es importante que entienda las

convenciones tipogréficas y los términos utilizados en el mismo.

En la siguiente Tabla se describen los diferentes formatos utilizados para identificar los

términos mas importantes en el Sistema.

FORMATO

TIPO DE INFORMACION

Vifieta numérica.

Numeracion de un Proceso paso a paso.

Negrita

Nombres de Menus, Comandos y Ventanas.

Términos a resaltar por su importancia.

Menor que — Mayor que < >

Nombres de botones y opciones que puede elegir el

Usuario, ya sea haciendo uso del Mouse o teclado.

Cursiva

Nombre de las figuras que sirven de guia en el manual.

FIGURA 1.1. DESCRIPCION DE CONVENCIONES TIPOGRAFICAS

1.8. CONVENCIONES DEL MOUSE

En la siguiente tabla se describen los posibles eventos que se pueden realizar con el

mouse, los cuales le ayudaran a seguir correctamente los pasos descritos en el Manual

de Usuario del Sistema “Impresicord”.
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TERMINO SIGNIFICADO

Seleccionar |Colocar el puntero del Mouse sobre el elemento que desee sefalar.

Clic Presionar el botdn principal del Mouse (generalmente el botdn
izquierdo) y soltarlo inmediatamente.

Doble Clic | Presionar el botén Principal del Mouse (generalmente el boton
izquierdo) dos veces rapidamente.

FIGURA 1.2. DESCRIPCION DE CONVENCIONES DEL MOUSE

1.9. CONVENCIONES DEL TECLADO

En la siguiente tabla se describen las posibles combinaciones y eventos que puede

realizar con las teclas para poder acceder de manera rapida a las diferentes opciones

descritas en el Manual de Usuario del Sistema “Impresicord”.

TECLA

SIGNIFICADO

Teclas de método abreviado

Teclas que se utilizan como
método abreviado para ejecutar un

proceso:
F8: Ejecuta una consulta.

F9: Muestra la lista de valores.
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Enter 6 Retorno

~

lEﬁER |

Tecla utilizada para ejecutar un proceso. Sien

el manual dice “Presionar ENTER”.

Teclas direccionales

FIRIE R

Las teclas direccionales se utilizan para
desplazarse de izquierda, derecha, arriba, abajo
en los diferentes elementos de un control de la

ventana.

Teclas de avance de pagina

Las Teclas de Avance de pégina son utilizadas
para movilizarse entre varios elementos de un

control de la pantalla.

Tecla TAB

Tecla utilizada para moverse entre los
diferentes controles de la ventana activa. Con
la tecla TAB, se da el enfoque al primer control
ubicado a la derecha, con SHIFT+TAB, se da el

foco al primer control de la izquierda.

FIGURAL.3. . DESCRIPCION DE CONVENCIONES DE TECLADO
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2. ESPECIFICACIONES TECNICAS

En este capitulo se detallara los requerimientos recomendados de hardware y software

para el correcto funcionamiento del Sistema. Ademas, se detallan los elementos del

entorno con el que el usuario debe relacionarse para el manejo del Sistema.

2.1. HARDWARE

2.1.1. CLIENTE REQUERIDO

Los requisitos recomendados de hardware son:

e Procesador Dual Core o superior
e Minimo RAM de 1Gb recomendable 2

e Espacio disponible en disco 5 gb

2.1.2. SERVIDOR REQUERIDO
Los requisitos recomendados de software son:

e Minimo 4 Gb de ram

e Arreglo raid de 4 disco cada disco duro minimo de 500 Gb minimo 15400

revoluciones por minuto
e Tarjeta de red de un Gigabit

e Dos procesadores Intel Xeon

2.2. SOFTWARE

2.2.1 CLIENTE REQUERIDO
e Developer 6i

e Magquina virtual de Java

2.2.2 SERVIDOR REQUERIDO
e Oracle 9i
e Windows XP
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3.1. INSTALACION DEL SISTEMA

3.2. INSTALACION DE LA BASE DE DATOS ORACLE

1. Abrir el medio de instalacién (CD-R) y clic en siguiente.

[ e [BEN %]
Ardive  Edcon  Ver  Favortes  Herramiercas Muda
Qoo - O 3| P Pomn | B3 3 X 9T

m:v:‘ﬁnl i mine
Archivos almacenados en este cquipn

= (=7 Decurentes de Dt e
LJ Dacumentos compartidos \/] Comptacion
Unidades de disco duro

Q Disca bacal {C:)

DISDOSIIVOS £0n almacenameenta cxorable

E ‘% Uniezd DV P (1) g Dz st (e @Q Do anabie ) g oo ablo (Gt)
g sz euitrable (1) E OradeRl (1)

adades de e Espacloltes: Dbitec
| sliRue, Tarwini tobel 64108
=

) Oradegien
152, 160,12, 1oty .

T e g 2 e | @030
FIGURA 3.1. MI PC

2. A continuacion se carga el instalador de Oracle DataBase. Clic en siguiente.

Bienvenido

Oracle Universal Installer le guiara en l3 instslacien y configuracion de 10s productos Oracle.

Haga ciic €n "Froductos INstala003 .. Para ver 140s 10s productos nstzlacas.

-
Desioglalar Pradustos .
-

| Acerca 48 Orscle Universal installer.

ORACLE

i€, R Oracea 3] Y e PGPt

FIGURA 3.2. INSTALADOR DE ORACLE
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3. Elegir el origen que contiene los archivos de instalacion y en la parte inferior

elegimos el directorio de destino en esta instalacion lo dejaremos por defecto en el
C:\oracle\ora92. Clic en siguiente.

Ubicaci6n de los Archivos

Origen...
Introduzea 1@ ruta
Runs de Accesar [ nstapeiproducts Jar

o 2

Cacivia daDe Urisieal e,

FIGURA 3.3. DIRECTORIO

4. Seleccionar el producto que deseamos instalar, en este caso “Oracle9i DataBase
9.2.0.1.0”. Clic en siguiente.

Productos Disponibles

Seleccione el producto que desea instalar.
S Oracledl Database $20.1 0

- 2
1 Craciedl Management and integration 4.2.0 1.0

FIGURA 3.4. ORACLE9I DATABASE 9.2.0.1.0
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5. Seleccionar el tipo de edicion con el cual se va a trabajar, en este caso es

“Enterprise Edition”. Clic en siguiente.

Tipos de Instalacion
OracleSi Database §.2.0.1.0

£Qué tipo e INstalacion desea realizar?

E
Ediciin Estdnoar 2,80 GE)
Personal Editian iz 80GE]
Personalzato

FIGURA 3.5. ENTERPRISE EDITION

6. Seleccionar el tipo de base de datos, la cual es para uso general. Clic en

siguiente.

Configuracién de Base de Datos

Seleccione una base de datos que se ajuste a sus necesidades.
% U3o General

T Procesamienta de Transacciones

I Almscenes de Datas

282 [ s

FIGURA 3.6. CONFIGURACION DE BASE DE DATOS
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7. A continuacion saldra la ventana emergente del firewall de Windows en la cual

debe hacer clic en “Desbloquear”. Clic en siguiente.

e L e L N e T L A
VB Oracte Univarsal histallor: Oracts Sorvices para Microsoft Trangaition Server BB Clo n

o| ¢Devea mantene: este programa blogueado?
Norbre'  javaw
Fabdcarte: Dasmomocido

| W oo -pank. | 1B orake wvssca e

FIGURA 3.7. VENTANA EMERGENTE

8. Dejar el puerto por el que escuchara el servicio de MTS RECOVERY en el

2030. Clic en siguiente.

Oracle Services para Microsoft Transaction Server
Configuracion de Oracle MTS Recovery Service

Orac

oratle
Rener Oracls i arapta solicidss
por g

Niimero de Fuens: [5530

|3 pmor®s-pai

FIGURA 3.8. MTS RECOVERY
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9. Escribir el nombre de la base de datos global y el identificador SID. Clic en

siguiente.

Identificacion de Bases de Datos

Lss bases de datos Orscled) se identfican como unicas con el nomore de baze de dstos alobal,
nammalmente &l format es “normk e dorminic Into § wea el nombre de base de datos global pata ests.
de datos.

Nombre de 3 Base de stos Globsl fedcon|

”
o

Y mporasea

FIGURA 3.9. IDENTIFICACION DE BASE DE DATOS

10. Dejar la ruta por defecto. Clic en siguiente.

Ubicacion de Archivos de Bases de Datos

P una 0 aplimos delahase de dlos, |

archivos dele base o datosy el Samware Dracle en tiscas separadas EI

deteriainstalarse en el directonio raiz de Oracle en un disco ¥ =l corfenido
gaos, los de contoly redo log dek e

Directana de e de

™ Worausna |3 obio-pae

FIGURA 3.10. RUTA POR DEFECTO
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11. Seleccionar el uso de caracteres por defecto. Clic en instalar.

Juego de Caracteres de la Base de Datos

El jusyo a2 taracteres 42 lahaze de datos ests det=minatio por 2l numers e grupaz. mwmm»quc e
almesenardn enla base de dalos. Gonsulle la Ayuda’ para oblenar

ZQUE |UEG 02 caracieres 57 dehe UMIZET eh |3 hase oe datos ¥

por defe

Ereepen Get ety EBHEMTISE b

sl i B Frocuios hsiiadis.._

| 4 omse s00ma-paink

FIGURA 3.11. USO DE CARACTERES

12. A continuacion se muestra el resumen de lo que va hacer el instalador. Clic en

siguiente.

Resumen
Oracle9i Database 8.20.1.0

7 Valores Globales
o0rigan etagalproduets jar
—Difalorio Ralz 0s Oracle: G0 tleia 382 (OraHomaa2)
Lo 0 mstalae i Entaranse Eoan
> dioma del Producto
~Ecpaiiol L_atinoamaricano)
inglés
Raquisitos de Espacio
Le 1 9me 2773308
£ Nuevas Instalacianes (225 productas)
|- Advanean DuBUEIng (AZ) APIS 201 0
|-Advanea Replleaton 2.0.1.0
—Apent Requirers Support Fles 8201 0

Il T

|2z 3@ ==

FIGURA 3.12. RESUMEN

EDCOM Pagina 36 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Costo de Produccion

13. Ubicar el Cd 2 el cual nos es solicitado por el instalador. Clic en aceptar.

= = elmemm el o Al e
Oracle Universal Installor: hrstatsr

Instalar

7z

™ vty (Yowete T Gty ]
FIGURA 3.13. UBICACION DEL SEGUNDO DISCO

14. Ubicar el Cd 3 el cual nos es solicitado por el instalador. Clic en aceptar.

Instatlor: histatar

Instalar

Z

iz 1o

@™ Woeraw) |38 oot [T Caeonasi. | 0 BB BE)
FIGURA 3.14. UBICACION DEL TERCER DISCO
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15. Configurar la clave del usuario SYS y SYSTEM. Clic en aceptar.

on dg lahaze fe los archivos log de C:
Jorselaladmints deomicreate pars oblan e infarms ion defallads,

Infarmacién g2 fa Base 12 [5105:
Hombre de 3 Bese o2 Datos Global edeam
Identme sor def 5istema (SIC): Eedeam

[~ Change Passwords

the new ditahase.
Contrasena de SY5°
Confiam BYE Passwam:

Conlragefia de SYSTEM.
Confim SYSTEM Password:

0L 8YB, SYETEM, DBSNMP, arii SCOTT ara lovked.

Note:

! ‘ = {oview «complets orto
manage the database accourts. From the Pasevord Management windaw, unlock only
the zccaunts you will use, Oracle Corporstion strongly recommends changing the default
passwords immediately sfler unlocking the account

Geslion de Corfiaseiias... |

M Y9 ot - par

FIGURA 3.15. ASISTENTE DE CONFIGURACION

16. Aparece una nueva ventana emergente. Clic en “Desbloquear”.

TP - =ciodn

(E'.'lm le Universal Tnstaller: Fin de fa nstatocion

este piograma

\ Nomte  apache

Fabmsente: Deaconosidn

Lorkmar bloaueo Dedhouse Pregunters mas adelarks.

Fitewal do Wi He

Intemet o ds una red Pueds
aTivol. D o0 st e\ e,

te: o

Susrchatn

ORACLE

lnqunrw_s:,,. e, ?i@&@ 6

| Y pasoas pe-e I B cvade Universa ’ (L) instabiradest

FIGURA 3.16. VENTANA EMERGENTE
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17. Finalizé la instalacion de motor de base de datos.

Dr‘ﬁﬁl"rlh wersal Instalior: Fin o f Ingtaacion

Fin de la Instalacién

La de Oraclesi ha sido 't

Recuerde’..
l_e siguiente: mmatlbn estd mpnnlm: m
Ciaraclsiora acherapachelsetupinta o

& puede : mra mmr HTTR

it #192 7778
s 12 24y

€ D COTTS GEITEE T

ORACLE

" Yeuorera-car | Mot inensine... | o | @ cracts e e S ROLE wi

FIGURA 3.17. FIN DE INSTALACION

18. Clic en salir de la ventana Salir.

Fin de la Instalacion

La de Oraclesi D:

Recuerde...
i smer!e infaracitn esté o
4 Qlwm

sepumacmrmemmu-

hitp/192.7778
NiIps 4192 4443

P .

T [ YT Y TL TR

FIGURA 3.18. FIN DE INSTALACION
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19. Fin de instalacién. Verificar la instalacion de los accesos directos.

3.3. INSTALACION DE ORACLE DEVELOPER FORMS
1. Abrir el medio de instalacion (CD-R).

T e
Arcive  Ededn e Fawerites  Hemramisncas  Ayuds o
Qus - @ | Puimee oo | [F 3 X ) [
evectn | B e =@y
Archivos almacenados en este equipo

J Cocumentos comprtices '_J Dexumentos de atuin || bonrmertos de adniristradr

! L L

Unidades de disco duro

gl O bl () gl oeren (o) gl RETLDOS (2 gl v )

Dispositivos con slmacenamiento extraible

2 i
H hsco de 3 (A ;’gm}smiﬁwﬁ-) . 'g Lridad (DAW G ]
ez Ieva: 0 byt

Unidades e ved
e £ ) [macemes de s en Sl Miridcaen gl Mis docmentss en
e LT P oo PP R et g e —
—— —r ——
: IF’W o = & - ﬁa‘&atw Wiz

FIGURA 3.19. MI PC

2. Configurar el directorio de instalacion, junto a OraHome92, anadir un “1” al
final, quedando: “OraHome921”. Ubicar como carpeta de destino para la instalacion

la carpeta c:\orant\

ORACLE.

FIGURA 3.20. DIRECTORIO DE INSTACION FORMS
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3. Quedando de esta manera. Clic en Ok.

CE

CarpanyHane [Eiped —
Oracke Home:
Name:  [OaHemeSz v
Lo Com M
e T

| . s
g

Cirack= Inzealer

Leeating Oracie Home .

FIGURA 3.21. DIRECTORIO DE INSTACION MODIFICADA

4. Confirmar datos de instalacién. Clic en Ok.

0 Pl eoles e Oyacks Hiore:selings b i #silabees
comian

CorpanyMane. [Ewpdl

Orace Home:

Mame: OraHeme321

Locshon s f
Legoe: [Engeh  ¥]

K]

o ||

Oracke nstaler

Leeating Oracle Home .

PISTe ... IS 0380 o
FIGURA 3.22. CONFIRMAR DATOS
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5. Seleccionar ORACLE FORMS DEVELOPER. Clic en ok.

L Oracte listaller LEA

What piedus to oL it o natal?.

 Orack Fams Devebogec
 Diack Foms Server
 Diacke Fiepors Develope

 Otncls Repoes Semer

e e |
Drache knstaler
Updaring Sysem PATH Vaiictie.
AL ETC™ e oo v TR v oo | *OBAD =

FIGURA 3.23. HERRAMIENTAS DE INSTALACION

6. Seleccionar instalacion “Typical” y clic en OK.

[BC] x|

te Installer

& Typcal
7 Cuzom

Heb |

| K|

Conced |

Uracls Ingtater

Undsing System PATH Yaiicbie,..

FIGURA 3.24. OPCIONES DE INSTALACION
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7. Clic en “No” y clic en Ok.

L' Oracle tistallor

Test Farms Server lmimﬁﬁ E X

Do yos warit ta tal Fomns Seevet lor lesting?

Fleass noie: thizis & rasicled foeos.

" e

Drack= Instaler

Updaing System PATH Vencbie

Prt—m - AEcCw 20530
FIGURA 3.25. MENSAJE DE INSTALACION

8. Clic en Ok al mensaje de instalacion que se muestra.

7 Dracle fistaller CER
| Dnng the ialanon o B0 Fsome Fequred 5 pper Fies [ R5Fs 1

saled o s DRACLE HOME\Li dieclory aie Gieled 205 Thess

spociraly sssari g
Iedeaa Th
Fupoes any

Requied Suport Fiss
Andyarg Aecuied Suppoi Fles Dependencies
Y Diia - Psint | 208 M) s

FIGURA 3.26. INFORMACION GENERAL
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9. Clic en Ok en el siguiente mensaje.

Sorte of e Q1o croduste jouhave selected o nitaldicn tequie
fls o Wisouch - i
-

o=
they uparade sour windows rstalltion.

;Q Analyzing Dependensics. .
Sysm Suppor Fles

Aneliing 5 psten 5 upocet Fiies Depeadencies .

QTOIINN - ... FTZTN savam s

FIGURA 3.27. MENSAJE

10. Finalizé la instalacion.

@ Oracke

0 Instalalion Suesessil
Sorve ot Acrcbat
Fearen I jou donct aizady hiave bis ineialied o you 12ch e, you

00 szt it o tae Produois svaiehie 1

“ g Installing...

To :ChasicantiRELNOTEF JA

FIGURA 3.28. MENSAJE DE INSTALACION EXITOSA

M x|

1) v | Epva ‘ao.-t,. | 2 0umet.. ﬁ 0.5 HE) 527
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3.4. INSTALACION DE ORACLE DEVELOPER REPORTS

1. Se procede a instalar Reports usando el directorio que nos da por defecto el

Oracle. El cual se cre6 en la instalacion anterior.

CanpanyNane. [Efpdl

Oracie Home:

Mane:  [DiaKonedzi =
Lecation 7% B |

Lenguace [Engieh -
L

o
Oracke Insaler
Locating Oracte Home ..

LEA

EEE.FWV D - Pant | 8 aorivistraciinie e | L e Bmponts s m

FIGURA 3.29. DIRECTORIO DE INSTACION

2. Seleccionar ORACLE REPORTS DEVELOPER. Clic en Ok.

Wt pidict 80 it o ptal?

1~ Diore Foms Devsinger
 Orack Foms Server
 Diacl Fenats Developr

1 Duack: Feaces Server

[ ] oo |

Oracke Inater

Updting Sytem PATH Vertie

el

R BT B s | St T rovaD 2y
FIGURA 3.30. HERRAMIENTAS DE INSTALACION
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3. Seleccionar “Typical”. Clic en Ok.

4 Oracte tnstaller

nst on

0 Whar type ot inatallation woukd you ke to pedom >

& Topicd

" Cugtan

Oince lrafallsr

Updatirg Spstem PATH Yarible .

R T O™ o rer. | Burvsnsres | ™ 080 ==
FIGURA 3.31. OPCIONES DE INSTALACION

4. Clic en “No” y clic en Ok.

02 vou . 1o inata | Regols Seve o lestiig?
Plosse nste. the it a ietincted [ence

© Yoy

LT

o] o ||

Dimcie Installey

Updzlirg Spehem PATH Yaratle

1;@..,;.0,,“9@... | Caromsseoniesin [T | Msam s
FIGURA 3.32. MENSAJE

) ET @™ Y st
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5. Finaliz6 la instalacion.

-
Q Instaling..

To - Chmanthoraiti RELNOTER J&

BN o (o (oo [ Jioe Mresdoes

FIGURA 3.33. MENSAJE DE INSTALACION EXITOSA

6. Una vez instalada la base de datos, los formularios y los reportes se deben crear

en un directorio en la unidad de disco “C” con el nombre “Impresicord”. Asi debe

quedar: “C:\ Impresicord \”. Dentro del directorio Impresicord va a estar guardada la

aplicacion.
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4. INGRESO AL SISTEMA

En este capitulo se detallard como ingresar al sistema de costo de produccion el cual

permite su acceso mediante el username y password.

4.1. COMO ACCESAR AL SISTEMA COSTO

En el escritorio se muestra el icono de acceso directo llamado Sistema Costo, haga

doble clic.

mé—

FIGURA 4.1. ICONO DE ACCESO DIRECTO DEL SISTEMA

Aparece la pantalla de inicio de sesién que requiere el usuario y la clave por parte del

user:

Username: Iscgtt
Passward: I*****
Database: |edcom|

Conneck | Cancel

FIGURA 4.2. PANTALLA INICIAR SESION

Si el Usuario y la Clave ingresados son correctos, se activaran todos los menus de la

pantalla principal del sistema, donde se podré visualizar los menus de:
- Mantenimientos
- Procesos
- Consultas

- Reportes
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8 Sistema de Coslos - [EDCOM] o
B3

Bl Manterimientos Procesos Consutas Reportes Windowe =5

Recond: 171 <0SC> <DBGY

FIGURA 4.3. PANTALLA PRINCIPAL DEL SISTEMA

4.2. COMPONENTES DE LA PANTALLA

En esta seccidn explicaremos cémo estad compuesta una pantalla del sistema:

4 Sistem 15 de Costos - IMPRESICORP.

| He® ?

(==

Nombre Empresa [ITEESTEa]
[T T—
a1z

Compra
Cuenta Iva Cobrado B1010101003 VA COBRADO EN VENTAS
Contrato

Cuenta Tva Pagado [TGZ0601002 VA PAGADG EN CONPRAS

o iV, PROBLICTOS ENPROCE:
Fromioions AHO GBRA

Fioiseoionl 050 DE PRODUCTOS TERMINADOS O FABRICADOS
[ITO38103062 W, PRODUICTOS TERMENAD:

E Ejercicio
Cuenta de Resultado 4020101001 RESLLTADOS DEL PRESENTE EXRCICIO

Parametro del Ajuste de Inventario

Cta Otros Egresos Mat. 3010101001 [OTROS EGRES0S MATERIALES BODEGA INVENTARIOS

Cta Mat. Servicio de Inst. [[130201 i DE MATERTALES PARA SERVICIOS DE INSTALACION

FIGURA 4.4. COMPONENTES DE LAPANTALLA
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Seccion Descripcion
Indica el nombre de la pantalla. Este titulo
A ) permite tener una idea referente de los datos
Titulo de la Pantalla _ )
que contienen dicha pantalla
5 Estos botones realizan operaciones necesarias
Panel de Botones para manejar los datos que se displayaran.
FIGURA4.5.COMPONENTES DE LA PANTALLA
4.3. BOTONES

En esta seccion se describe la funcion principal de los botones que se presentan en el

panel de botones. Cada botdn tiene una etiqueta que indica la funcién del mismo.

Botdn Nombre y Descripcion
Preparar consulta: Habilita el campo codigo en el panel dé
% datos con el fin de poder escribir el codigo que se desei
consultar.
?El Consultar: Realiza la consulta solicitada.
H Grabar: Guarda los datos que se ingresaron en el panel de
datos en las respectivas tablas de la base de datos del Sistema.
ﬁiEl Limpiar: Permite limpiar el panel de datos e ingresar un
nuevo registro.
Primer Registro: Permite mostrar al primer registro.
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Boton Nombre y Descripcion

Registro Anterior: Permite mostrar al registro anterior.

' Registro Siguiente: Permite mostrar al registro
siguiente.

Ultimo Registro: Permite mostrar el tltimo registro

Insertar: Permite insertar un nuevo registro

Eﬁ Eliminar: Permite eliminar todos los registros de la
pantalla actual antes de ser grabados.

o}
[IL Salir: Permite salir de la pantalla actual.

Ingresar: Permite ingresar a la pantalla principal del
LBl sy | Sistema si la informacion registrada esta correcta.

Cancelar: Finaliza una operacién y cierra la pantalla

CANCELAR | actual.

Imprimir: Permite la emision de reporte por pantalla de
IMPRIMIR ‘

la opcidn que esta consultado.

FIGURA 4.6. TABLA DE BOTONES

Una vez detallado las generalidades basicas del Sistema, en los siguientes capitulos se
describird el manejo de cuatro de los menues que ofrece el sistema “Impresicord”:

Mantenimiento, Procesos, Consultas y Reportes.
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5. MENU MANTENIMIENTOS

Este men( permite consultar, grabar y maodificar registros. Escoja en el Menu
Principal la opcion < Mantenimientos >. Inmediatamente se desplazaran en forma

vertical y hacia abajo las opciones disponibles.

9 Sistema de Costos - [EDCOM]

Procesos  Consultas Reportes  Wwindow

£ Mantenimientos

Parametrizacicn
EBodegas

Unidades de Medida
Clientes

Proveedores
Materiales

Servicios Prestados
Contables 3

FIGURA 5.1. MENU MANTENIMIENTO

Este mend presenta las opciones: Parametrizacion, Bodegas, Unidades de Medida,

Clientes, Proveedores, Materiales, Servicios Prestados, Contables.

5.1. PARAMETRIZACION

A través de esta opcion del mend, el usuario puede ingresar los parametros de las

cuentas contables del sistema.

Para ingresar, escoja en el Menu Mantenimiento la opcién < Parametrizacion >.
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1. Laventana que aparece al seleccionar esta opcion es la siguiente:

#8 Sistemas de Costos - IMPRESICORP

accén Ediar Consultar Blogue Registro Campo ventana  Ayuda

B4 P XEE B« v p Ege 7

5 Parametrizacion General del Sistema EEX

— izacion General
Nombre Empresa [IEESEo
Ruc fiizsaseresoo
Tea | iz o
a la Compra
CuentalvaCobrado 1010101003 [IVA COBRADO EN VENTAS
a Contrato
Cuenta IvaPagado [[1020601002 [[¥A PAGADO EN COMPRAS
— para Produccion

Cuenta Productos Proceso [L1030103001 . PRODUCTES EN PROCESO
CuentaMano Obra R1010101005 fano oRA
Cuenta Costo de Venta 51010601001 [FG5T6 DE PRADUCTOS TERMINADOS © FABRICADOS

Cta. Producto Terminado (1030163002 . PROBUCTOS TERMINADGS

Ejercicio
Cuenta de Resultado 4020101001 [RESULTADOS DEL PRESENTE EJERCICID

Parametro del Ajuste de Inventario
Cta Otros Egresos Mat. 3010101001 [PTROS EGRESOS MATERIALES BOCEGA INVENTARIOS

Otros Egresos

Cta Mat. Servicio de Inst. [[1030201 V. DE MATERIALES PARA SERVICIOS DE TNSTALACION

FIGURA 5.2. PANTALLA DE PARAMETRIZACION

Los datos de la pantalla “parametrizacion” incluyen:

Nombre empresa: Se ingresa el nombre de la empresa.

RUC: Se ingresa el nimero del ruc de la compafiia.

IVA: Es el impuesto al valor agregado.

Para parametrizar las cuentas contables, tiene que consultar el plan de cuentas y

seleccionar la cuenta a parametrizar.

8 Sistemas de Costos - IMPRESICORP

Accién  Editar  Consular Blogue Redistro  Campo  Wentana Ayuda

2% | XEE R 4 e » | mgen] ?

| Parametrizacién General del Sistema

én General

wal Zaw

Parametro de la Compra
Cuenta Iva Cobrado (1010101003

Parametro del Contrato 11 ACTIVO CORRIEMTE ﬂ
Cuenta IvaPagado [finz0sninoz | (1101 DISPONIELE
110101 CAJAS, BANCOS, INVERSIONES
— Parametro de Produccion 11010101 Calas

[ficaaiozog| [1L01D10I001  CAIA GENERAL
Cuenta Productos Proceso |1103010300) 11010101002 CaTh CHICA FINANCIERO
CuentaMano Obra i0ioinioof [11010101003  Cals CHICA AGS
Cuenta Costo de ¥enta 5101060100 [11010101004  TRAMSFERENCIAS DE FACTURAS
cta. Producto Terminada [153515353 11010101005  PRUEBA DE INGRESO DE CUENTA CONTABLE
- 11010101006  ©TRA PRUEEA DE INGRESO DE CUENTA

Parametro del Ejercicio 11010102 BAMCOS
11010102001 BANCOD BOLIVARIAND
Cuenta de Resultade (3020101001 | |{1o1010z002  BAMCO GUAYAGUIL =
Parametro del Ajuste de Inventarf |7 77777 o »

Cta Otros Egresos Mat. 3010101001

Parametro de Otros Egresos | Find | Cancel |

Cta Mat. Servicio de Inst. [ 1030201

FIGURA 5.3. PANTALLA DE CUENTAS CONTABLES

Cuenta de VA Cobrado: esta cuenta se utiliza al hacer el asiento del contrato.
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Cuenta de IVA Pagado: esta cuenta se utiliza en el asiento de compras.

Cuenta de Productos en Proceso: Esta cuenta determina el inventario que esta en
produccion y que todavia no es un producto terminado, hasta terminar de ser
procesado.

Cuenta de Mano de Obra: Esta cuenta sirve para ingresar la mano de obra.

Cuenta de Costos de Ventas.- Esta cuenta se genera cuando se ingresa un consumo
por contrato.

Cuenta de Producto Terminado: Es la cuenta donde van a ir el costo del producto
terminado.

Cuenta de Resultado: Esta es la cuenta donde van a calcular la Pérdida o ganancia de
la compafiia.

Cuenta de Otros Materiales.: Esta cuenta se utiliza para contabilizar los ajustes.
Cuenta de Servicios de Instalacion.- Esta cuenta se utiliza cuando se genera el

contrato.

Para guardar la informacion ingresada se presiona el boton “Grabar”. Cuando se ha

guardado el registro, aparece el siguiente mensaje:

B Atencidn !

La Parametrizacidn se ha Grabado
Satisfactoriamente

FIGURA 5.4. MENSAJE DE REGISTRO GRABADO

5.2. MANTENIMIENTO DE BODEGAS

A través de esta opcion del mend, el usuario puede ingresar las bodegas existentes.

1. Paraingresar, escoja en el Meni Mantenimiento la opcion <Bodegas>.
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2. Laventana que aparece al seleccionar esta opcion es la siguiente:

4 Sistemas de Costos - IMPRESICORP

Accién Editar Consultar Blogue Registro Campo VYentana Ayuda
BE2G bk XEE| BT « > HGgl ?

A Mantenimiento de Bodegas.

~—— Mantenimiento de Bodegas
__Cédigo Nombre Estado
ﬁﬁm Activo
Bodega Sur Activo
Bodega Este Activo
Bodega Oeste Activo
Bodega Central Activo
Bodega Principal Activo

] O W]

Bodega de Prueba Activo

LB KB R [ RN N KR [N | [

R ble de Bod

Responsable |1
Cédula jpoo3s1652

Nombre puan
Apellido Perez

Estado P |

FIGURA5.5. PANTALLA DE BODEGA

Los datos de la pantalla Bodegas incluyen:

Cadigo: Valor numérico de hasta 3 digitos que identifica en forma Unica a una bodega
en todo el sistema. El sistema lo genera de manera automatica al momento de grabar

los datos.
Nombre: Cadena de texto con el nombre de la bodega, es obligatorio su ingreso.

Estado: Se selecciona el estado que va a tener la bodega: Activo o inactivo.
Responsable: Codigo del responsable utilizado para asignarle a un empleado. Es un
dato obligatorio.

Cédula: Valor numérico de 10 digitos que permite ingresar la identificacion personal
del empleado. Es un dato obligatorio.

Nombre: Nombre del cliente, el mismo no puede tener mas de 40 caracteres. ES un
dato obligatorio.

Apellido: Es el Apellido del cliente, el mismo no puede tener mas de 40 caracteres.
Es un dato obligatorio.

Estado: Es el estado del responsable, que puede ser activo o inactivo
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5.2.1. CONSULTA GENERAL DE BODEGAS

1. Paravisualizar todos los registros ingresados en la pantalla, se debe dar clic en la
opcion “Bodegas” o presione F8, automaticamente se mostrara todos los registros

guardados.
5.2.2. INGRESAR BODEGAS

1. El campo cddigo se encuentra deshabilitado ya que el sistema lo genera de
manera automatica al momento de grabar los datos.

2. Ingrese el nombre de la bodega en el campo “nombre”.

3.  Ingrese el estado de la bodega en el campo “estado”.

Ingrese el codigo del responsable de la bodega en campo “responsable”. Si no
recuerda el codigo puede seleccionarlo presionando la tecla F9. A continuacion le
aparecerd la pantalla de lista de empleados. Para seleccionar un registro de la pantalla
de la lista de empleados se debe dar doble clic.

Lista de Empleados @

Find |%

Id Cedula Mombre

oh34 Juan
2 123456789 Pedro

H.

<
Find 0] 4 Cancel

FIGURA5.6. LISTA DE EMPLEADO

Ingrese la cédula de la bodega en el campo “cédula”.
Ingrese el nombre del responsable en el campo “nombre”.

Ingrese el apellido del responsable en el campo “apellido”.

N o a &

Ingrese el estado del responsable en el campo “estado”.
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8.  Para guardar la informacion ingresada se presiona el boton “Grabar”. Cuando

se ha guardado el evento, aparece el siguiente mensaje:

Atencion:

! E Los cambios se han grabado Satisfactoriamente

FIGURA 5.7. MENSAJE DE REGISTRO GRABADO

5.2.3. MODIFICAR BODEGAS

1.  Seleccione la bodega que desee modificar.
2. Se modifica el campo o los campos deseados.
3. Paraguardar la informacion modificada se presiona el boton “Grabar”. Cuando

se ha guardado el evento, aparece el siguiente mensaje:

Atencian:

! E Los cambios se han grabado Satisfactoriamente

FIGURA 5.8. MENSAJE DE REGISTRO GRABADO

En caso de no realizar ningdn ingreso damos clic salir.

5.3. UNIDADES DE MEDIDA

A través de esta opcidn del mend, el usuario puede ingresar los tipos de unidades de

medidas que seran utilizados en el momento de ingresar un material.
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Para ingresar, escoja en el Meni mantenimientos la opcion <Unidades de Medida>.

1. Laventana que aparece al seleccionar esta opcion es la siguiente:

A Sistemas de Costos - IMPRESICORP.

Accién  Editar  Consulkar Blogue Registro  Campo  Ventana  Ayuda

Wada k| ¥ER 9% 4 PP g ?

A Unidades de Medida |ZHE”E|

Unidades de Medida
1d Deseripeidn Siglas

Jt Metras| fn -
E lioras or
3 Kilogramos ka
3 Kilometros km
3 for
ol

E

1Gramos.

] Inidades

i
1o etros 3 w3 |

Grabar Salir

FIGURA5.9. PANTALLA DE UNIDAD DE MEDIDA

Los datos de la pantalla Unidades de Medida incluyen:

Id: Valor numérico de hasta 3 digitos que identifica en forma Gnica a una unidad de
medida en todo el sistema, el cual es generado de manera automatica al momento de
grabar los datos.

Descripcion: Cadena de texto con el nombre de la unidad de medida. Es de ingreso
obligatorio.

Siglas: Se ingresan las siglas de la unidad de medida.

5.3.1. CONSULTA GENERAL DE UNIDADES DE MEDIDA

1.  Para visualizar todos los registros ingresados en la pantalla, se debe dar clic en la
opcion “Unidades de medida” o presione F8. Automaticamente se mostrard todos los
registros guardados.

5.3.2. INGRESAR UNIDADES DE MEDIDA

1. El campo Id se encuentra deshabilitado ya que el sistema lo genera de manera
automatica al momento de grabar los datos.
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2. Ingrese la descripcién de la unidad de medida en el campo “descripcion”.

3. Ingrese la sigla de la unidad de medida en el campo “siglas”.

Para guardar la informacion ingresada se presiona el boton “Grabar”. Cuando se ha

guardado el evento, aparece el siguiente mensaje:

Atencion:

! E Los cambios se han grabado Satisfactoriamente

FIGURA 5.10. MENSAJE DE REGISTRO GUARDADO

5.3.3. MODIFICAR UNIDADES DE MEDIDA

1. Seleccione la unidad de medida que desee modificar.
2. Se modifica el campo o los campos deseados.
3. Para guardar la informacion modificada se presiona el boton “Grabar”. Cuando

se ha guardado el registro, aparece el siguiente mensaje:

Atencion:

: E Los cambios se han grabado SatisFactoriamente

FIGURA 5.11. MENSAJE DE REGISTRO GUARDADO

5.4. MANTENIMIENTO DE CLIENTES

A través de esta opcion del mend, el usuario puede ingresar los datos especificos de

los clientes.
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1. Paraingresar, se selecciona el Menu Mantenimientos, y se hace clic en la opcion
<Clientes>

2. Laventana que aparece al seleccionar esta opcion es la siguiente:

48 Sistemas de Cosios - IMPRESICORP

Accién Editar  Consutar Blogus Registro Campo Yentana Ayuda

HE2d ik B 5% d4ar P Hel| ?

Mantenimiento de Clientes

wwwwwwwwww

Nombres Completos  [Santos Cobos Alberto

Cliente
E fuc
paz0015854123

Coneo feartana@gmal com

Nombre alberto

Apellido Bantos Cobos

Razén Social Bantana Fintuce 5.4,

uenta Contable
elacionada 1020101476 [EANTOS COBOS ALBERTO

FIGURA 5.12. PANTALLA DE CLIENTES

Los datos de la pantalla Clientes incluyen:

Nombres Completos: Nombres y Apellidos del cliente, el cual el sistema lo llena

autométicamente al escribir en los campos nombre y apellido del cliente.

Cadigo del cliente: Valor numérico de hasta 6 digitos que identifica en forma Unica a
un cliente en todo el sistema, el cual el sistema lo genera de manera automaticamente
al momento de grabar los datos.

Tipo de identificacion: Cadigo del tipo de identificacion utilizado para asignarle a un

(13 4

tipo de cliente ya sea “cédula” o “ruc”, presionar la tecla F9.

Tipos de Clientes E|
Find F.'"o
d [iescripoion

4 | »

Find

o]
~
i~
o
]
5
@

FIGURA5.13. LISTADE TIPOS DE CLIENTES
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Cedula: Valor numérico que permitird la identificacion personal del cliente. Es un
dato obligatorio.

Ruc: Valor numérico de 13 digitos, de los cuales los 10 primeros digitos seran la
cédula de identidad del cliente y los numeros restantes seran los digitos 001.

Correo: Es la direccion electronica del cliente.

Nombre: Nombre del cliente, el mismo no puede tener mas de 40 caracteres. Es un
dato obligatorio.

Apellido: Apellido del cliente, el mismo no puede tener mas de 40 caracteres. Es un
dato obligatorio.

Razén Social: Nombre de la empresa del cliente 6 nombre del representante, el
mismo no puede tener mas de 70 caracteres.

Cuenta Contable Relacionada: Es la cuenta contable del plan de cuentas asignada a
ese cliente.

Direcciones

Mantenimiento de Clientes

Clignte I Direcciones |
Direcciones
Calle Principal Namero Calle Transversal Descripcidn
kdla Fuentes del Rio P Ma Samborondon tdla Fuentes del Rio Mz 12 villaz J
babahoyn |1 11 kuenca tdla la pradera
iCdla Fuentes del Rio 35 Ja décima Kdia Fuentes del Rio
b‘nachala IZS bnyaca Fdla los esteros
huitu |169 }:uenca tlda 9 de octubre
kesmeraldas ksdg fuancavilca 1Cdla las acacias
pabahoyn |126 hedardo angel silva Fdla los esteros
rehres cordero |15 'ennidas plaza m
| | | [
| | | \ =l
Pais j1 Eruadar
Provincia |1 [Guayas
Parroquia |1 huayaqu\l
Ciudadela [i Fuentes del Rio
Grabar Salir

FIGURA 5.14. PANTALLA DE DIRECCIONES

En esta pestafia se ingresan las direcciones de los clientes y también datos como
pais, provincia, parroguia y ciudadela.

Calle Principal: Nombre de la calle principal del domicilio, Es obligatorio y se
pueden ingresar hasta 40 caracteres.

Numero: Valor numérico de hasta 4 digitos que identifica el nimero del domicilio.
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Calle Transversal: Nombre de la calle transversal del domicilio, Se pueden ingresar
hasta 40 caracteres.

Descripcion: Cadena de texto con una descripcion breve del domicilio, Se pueden
ingresar hasta 100 caracteres. Es un dato opcional.

Pais: Es un codigo numérico que representa el pais el cual estd ubicado el cliente.

Paises §|

2  Peru

3 Colombia
4 Wenezuela
[ =3

Rflmrimm

-
3
Find Cancel

FIGURA 5.15. LISTA DE PAISES

Provincia: Es un codigo numérico que representa la provincia el cual esta ubicado el
cliente.

Pichincha
El Ora
Manabi

[aC  EEE

0Bk

FIGURA5.16. LISTA DE PROVINCIAS

Parroquia: Es un cédigo numérico que representa la Parroquia el cual esta ubicado
el cliente.

FIGURA5.17. LISTA DE PARROQUIAS
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Ciudadela: Es un codigo numérico que representa la ciudadela el cual esta ubicado

el cliente.

Ciudadelas X

Find l‘;.-’o
d Maornbre

Ziudad del Rio

Urdesa

Los Rosales
M Tk -

-
3
Find Cancel

FIGURA 5.18. LISTA DE CIUDADELAS

LI S LN ]

5.4.1. CONSULTA GENERAL DE CLIENTES

1.  Paravisualizar todos los registros ingresados en la pantalla se debe dar clic en la
opcion “Cliente” o presione F8 y automdaticamente se mostrara todos los
registros guardados.

2.  Paravisualizar todos los registros utilice las teclas direccionales.

3. Paraseleccionar un registro de la pantalla de la lista de valores se debe dar doble

clic, y escoger el registro deseado.
5.4.2. INGRESAR CLIENTES
1. El campo “Nombres Completos” se encuentra deshabilitado ya que el sistema lo

genera de manera automaticamente al momento de escribir nombres y apellidos

del cliente.

Action Edt Query Block Record Fisld “Window Help
Wadg P BRE > Eg ?

Mantenimiento de Clientes

Nombres Completos  [Gonzalez Ledn Maria

Cédigo def Cliente [

Tipo Identificacion [ &
Ruc Cédula T
Correo feori_chicha@hatmai.corm

Nombre fraria

Apelido fonzalez Lodn

Ra: ocial [naria Gonzaled]

Cuenta Contable
Fucnta Lo 1020101215 [GONEALEZ LEON MARTA

Grabar sali

FIGURA 5.19. PANTALLA CLIENTES
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© 0o N o g &

11.
12.

13.

14.
15.
16.
17.

El campo “Codigo” se encuentra deshabilitado ya que el sistema lo genera de
manera automatica al momento de grabar los datos.

Ingrese el tipo de identificacion del cliente en campo tipo identificacion. Si no
recuerda el cddigo puede seleccionarlo presionando la tecla F9. A continuacion
le aparecera la pantalla de lista de tipos de clientes. Para seleccionar un registro
de la pantalla de la lista de tipos de clientes se debe dar doble clic.

Tipos de Clientes E|
Find Ffo
d Descripoion

FIGURA 5.20. LISTA TIPOS DE CLIENTES

Ingrese el nimero de cédula o el ruc del cliente.

Ingrese el correo electronico del cliente.

Ingrese el nombre o los nombres del cliente.

Ingrese el apellido o los apellidos del cliente.

Ingrese la razdn social del cliente.

Ingrese la cuenta contable relacionada.

Ingrese la calle principal del domicilio del cliente en el campo “Calle Principal”
de la grilla.

Ingrese el nimero de domicilio en el campo “Numero” de la grilla.

Ingrese la calle transversal del domicilio del cliente en el campo “Calle
Trasversal” de la grilla.

Ingrese una breve descripcion del domicilio del cliente en el campo
“Descripcion” de la grilla.

Ingrese el pais donde esté ubicado el cliente.

Ingrese la provincia donde esta ubicado el cliente.

Ingrese la parroquia donde esté ubicado el cliente.

Ingrese la ciudadela donde esta ubicado el cliente.
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18. Para guardar la informacion ingresada se presiona el botén “Grabar”. Cuando

se ha guardado el registro, aparece el siguiente mensaje:

Atencion:

! E Los cambios se han grabado Satisfactoriamente

FIGURA 5.21. MENSAJE DE REGISTRO GUARDADO

5.4.3. MODIFICAR CLIENTES

1.  Seleccione el cliente que desee modificar.
2. Se modifica el campo o los campos deseados.
3. Paraguardar la informacion modificada se presiona el boton “Grabar”. Cuando

se ha guardado el registro, aparece el siguiente mensaje

Atencion:

! E Los cambins se han grabado SatisFactoriamente

FIGURA 5.22. MENSAJE DE REGISTRO GUARDADO

En caso de no realizar ningun ingreso damos clic para salir.

5.5. MANTENIMIENTO DE PROVEEDORES

A través de esta opcion del mend, el usuario puede ingresar los datos especificos de
los proveedores.

1. Paraingresar, escoja en el Meni Mantenimiento la opcién <Proveedores>.

2. Laventana que aparece al seleccionar esta opcion es la siguiente:

EDCOM Péagina 67 ESPOL



Manual de Usuario

Sistema de Costo de Produccién

48 Sistemas de Costos - IMPRESICORP.

Acdén Editar Consubar Blogue Registro Campa Ventana

RIS

B @9

#8 Mantenimiento de Proveedores

Pravesdor | Direcciones | Telefonos |

Nombres Completos

syuda

a4 » g ?

Bastidas Miguel

] fcep
[pros3teeat

[nbastidas@puntonet. com

Jriguel

astidas

=5

[Miguel Bastidas

[Miguel Bastidas 5.4

pinio4niozt [ALMACENES GEMERALES DE PAPELES 5.A

FIGURA 5.23. PANTALLA DE PROVEEDORES

Los datos de la pantalla Proveedores incluyen:

Nombres Completos: Nombres y Apellidos del proveedor, en la cual el sistema lo

genera automaticamente al escribir en los campos nombre y apellido del proveedor.

Cadigo del cliente: Valor numérico de hasta 6 digitos que identifica en forma Unica a
un cliente en todo el sistema, el cual el sistema lo genera de manera automatica al
momento de grabar los datos.

Tipo de identificacion: Caodigo del tipo de identificacion utilizado para asignarle a un

tipo de proveedor ya sea “cédula” o “ruc”, presionar la techa F9.

Tipos de Proveedores E

——

Find

d Mombre

FIGURA5.24. LISTA DE TIPOS DE PROVEEDORES

Cédula: Valor numérico que permitira la identificacion personal del proveedor. Es un
dato obligatorio.
Ruc: Valor numérico de 13 digitos, de los cuales los 10 primeros digitos seran la

cédula de identidad del proveedor y los nUmeros restantes seran los digitos 001.
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Correo: Es la direccion electronica del proveedor.

Nombre: Nombre del proveedor, el mismo no puede tener mas de 40 caracteres. Es
un dato obligatorio.

Apellido: Apellido del proveedor, el mismo no puede tener mas de 40 caracteres. Es
un dato obligatorio.

Razén Social: Nombre de la empresa del proveedor ¢ nombre del representante, el
mismo no puede tener mas de 70 caracteres.

Cuenta Contable Relacionada: Es la cuenta contable del plan de cuentas asignada a
ese proveedor.

Direcciones

8| Mantenimiento de Proveedores E]@E|
Proveedor | Direcciones | Telefanws |

Direcciones

Calle Principal Nimero Calle Transversal
babehaye 52 uenca ario garay =

Pais I Fruador

Provincia |1 fouayas
Parroquia 2 Famborondan
Ciudadela & fos Rosales

FIGURA 5.25. PANTALLA DE DIRECCION DE PROVEEDORES

En esta pestafia se ingresan las direcciones de los proveedores y también datos

como pais, provincia, parroquia y ciudadela.

Calle Principal: Nombre de la calle principal del domicilio. Es obligatorio y se
pueden ingresar hasta 40 caracteres.

Numero: Valor numérico de hasta 4 digitos que identifica el nimero del domicilio.

Calle Transversal: Nombre de la calle transversal del domicilio. Se pueden ingresar
hasta 40 caracteres.

Descripcion: Cadena de texto con una descripcion breve del domicilio. Se pueden
ingresar hasta 100 caracteres. Es un dato opcional.

Pais: Es un cddigo numérico que representa el pais, el cual estd ubicado el

proveedor.
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Paises E|
Find l‘;.'“o

d Mombre

Peru
Colombia
Venezuela

Blmsimm

Find Cancel

FIGURA 5.26. LISTA DE PAISES

2
3
4
=

L'w

Provincia: Es un codigo numérico que representa la provincia, en la cual esta
ubicado el proveedor.

Find l‘;.n"o
2 Pichincha
3 Eldro
4 Manabi
[ =4 emlam -

FIGURA5.27. LISTA DE PROVINCIAS

Parroquia: Es un cddigo numérico que representa la Parroquia, en la cual esta
ubicado el proveedor.

Find F.'"o

[d hombre
1 Guavaguil

FIGURA5.28. LISTA DE PARROQUIAS
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Ciudadela: Es un cdédigo numérico que representa la ciudadela, en la cual esta

ubicado el proveedor.

Ciudadelas

Ziudad del Rio
Urdesa

| Log Rl .
L | *
Find (04 Cancel

FIGURA5.29. LISTA DE CIUDADELAS

LI R R N

Teléfonos
En esta pestafia se ingresan los teléfonos de los proveedores.

A Mantenimiento de Proveedores

Proveedar Direcc\nnesl Telefonos |

Telétonos

Tipo Teléfono D ipcion Cadigo Area Mimero Discado  Mdmero T eléfoni
[ [asa Ea3 107872 =

o e e e I o B (R

FIGURA 5.30. PANTALLA DETELEFONO DE PROVEEDORES

Tipo Teléfono: Cddigo del tipo de teléfono utilizado para asignarle un tipo ya sea
“celular” o “domicilio”. ES un dato obligatorio.

Cadigo de area: Valor numérico de 3 digitos. Es un dato opcional.

Numero Discado: Valor numerico de 3 digitos. Es un dato opcional.

Numero Teléfono: NUumero de teléfono del proveedor, es obligatorio. Es posible

ingresar hasta 8 caracteres.
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5.5.1. CONSULTA GENERAL DE PROVEEDORES

1.Para visualizar todos los registros ingresados en la pantalla, se debe dar clic en la
opcion “Proveedores” o presione F8. Automaticamente se mostrara todos los
registros guardados.

2.  Paravisualizar todos los registros utilice las teclas direccionales.

3. Paraseleccionar un registro de la pantalla de la lista de valores se debe dar doble
clic, y escoger el registro deseado.

5.5.2. INGRESAR PROVEEDORES

1.  El campo “Nombres Completos” se encuentra deshabilitado ya que el sistema lo
genera de manera automaticamente al momento de escribir nombres y apellidos
del proveedor.

2.  El campo “Cdédigo” se encuentra deshabilitado ya que el sistema lo genera de
manera automatica al momento de grabar los datos.

3. Ingrese el tipo de identificacion del proveedor en campo “tipo identificacion”. Si
no recuerda el coédigo puede seleccionarlo presionando la tecla F9. A
continuacién le aparecerd la pantalla de lista de tipos de proveedores. Para
seleccionar un registro de la pantalla de la lista de tipos de proveedores se debe

dar doble clic.

Tipos de Proveedores gl

FIGURA5.31. LISTA DE PROVEEDORES

4. Ingrese el namero de cédula o el ruc del proveedor.
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5. Ingrese el correo electronico del proveedor.

6. Ingrese el nombre o los nombres del proveedor.

7. Ingrese el apellido o los apellidos del proveedor.

8. Ingrese la razon social del proveedor.

9. Ingrese la cuenta contable relacionada.

10. Ingrese la calle principal del domicilio del proveedor en el campo “Calle
Principal” de la grilla.

11. Ingrese el nimero de domicilio en el campo “Numero” de la grilla.

12. Ingrese la calle transversal del domicilio del proveedor en el campo “Calle
Trasversal” de la grilla.

13. Ingrese una breve descripcion del domicilio del proveedor en el campo
“Descripcion” de la grilla.

14. Ingrese el pais donde esta ubicado el proveedor.

15. Ingrese la provincia donde esta ubicado el proveedor.

16. Ingrese la parroquia donde esté ubicado el proveedor.

17. Ingrese la ciudadela donde esté ubicado el proveedor.

18. Ingrese los datos en la grilla teléfono, en la cual el cddigo se generard
automaticamente al guardar.

19. Ingrese el cddigo del tipo de teléfono. Si no recuerda el cddigo puede
seleccionarlo presionando la tecla F9. Para seleccionar un registro de la pantalla
de la lista de tipos de teléfono se debe dar doble clic.

Tipos de Telefono @

Fird l‘;.-"o

d DiesCrpoion

2  Cficina
3 Celular

FIGURA 5.32. LISTA DE TELEFONO

20. Ingrese el codigo de area en el campo “Codigo Area” de la grilla.

21. Ingrese el nimero de discado en el campo “Discado” de la grilla.
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22. Ingrese el numero telefonico en el campo “Numero Telefonico” de la grilla.

23. Para guardar la informacion ingresada se presiona el boton “Grabar”. Cuando

se ha guardado el registro, aparece el siguiente mensaje:

Atencion:

! E Los cambios s& han grabado Satisfactoriamente

FIGURA 5.33. MENSAJE DE REGISTRO GUARDADO

5.5.3. MODIFICAR PROVEEDORES

1.  Seleccione el proveedor que desee modificar.
2. Se modifica el campo o los campos deseados.
3. Para guardar la informacion modificada se presiona el boton “Grabar”. Cuando

se ha guardado el registro, aparece el siguiente mensaje:

Atencion:

! E Los cambios se han grabado SatisFactoriamente

FIGURA 5.34. MENSAJE DE REGISTRO GUARDADO

5.6. MANTENIMIENTO DE MATERIALES

A través de esta opcion del mend, el usuario puede ingresar los materiales que van a
ser utilizados en el inventario.
1. Paraingresar, escoja en el Meni Mantenimiento la opcion < Materiales>.

2. Laventana que aparece al seleccionar esta opcion es la siguiente:
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8 Sistemas de Costos - IMAPRESICORP.
Action Edbar Consukar Blogue Registro Campo Wertana Ayuda

B2 P B =\ a 4P B RS ?

4 Mantenimiento de Materiales [ (=1(E3]

Material de Busqueda : |

Materiales

=g

H

T
H

Cuenta Contable
|| 722 [i103020i001
| [190 [{1030201002

Costo _ Oltimo Costo Minima Maxima
fbra de vidia iLaa 45,00
able utp 7.53 .00
s 115 051 2.00
analetas 30z 302
0&7 &7

- [1e1 [11030201003
- |[1962 11030201004
- |[193 [11030201005

30.02 30.02
1,500.00 | 1,500.02
1,500.02 | 1,500.02
1,600.00 | 1,600.02
1,700.00 [ 1,700.02

[ 1964 [11030201008
- | [1965 1103020100
| [196¢ [1103020100

- [[1967 [t
] [1988 i1030201010

I

b I e e e e e B B4
4 v

De: ci6n Cuenta: FIERA DE YIDRIO

Unidad de Medida
Id Unidad Medida [{

Descripcion Fetros

FIGURA 5.35. PANTALLA DE MATERIALES

Los datos de la pantalla de Materiales incluyen:

Id: Valor numérico de hasta 10 digitos que identifica en forma Unica a un material en
todo el sistema. El sistema lo genera de manera automatica al momento de grabar los
datos.

Descripcion: Cadena de texto con el nombre del material. Es de ingreso obligatorio.

Costo: Es el costo promedio del producto cada que se hace una compra.
Ultimo costo: Es el costo Gltimo del item.

Cantidad Minima: Es la Cantidad Minima del producto a pedir.
Cantidad Méaxima: Es la Cantidad Maxima del producto a pedir.
Estado: Es el Estado del Producto.

Cuenta contable: Es la cuenta contable del material, que es asignada por cada

material.

Cobra IVVA: Seleccione si el material marca o no el IVA al momento de realizar la

compra.
Unidad de medida

En la parte inferior se le asigna la unidad de medida que corresponda.
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Id: Valor numérico de hasta 3 digitos que identifica en forma Unica a una unidad de
medida en todo el sistema. El codigo lo genera de manera automatica al momento de
grabar los datos.

Descripcion: Cadena de texto con el nombre de la unidad de medida, es de ingreso
obligatorio.

Siglas: Se ingresan las siglas de la unidad de medida.

En la parte superior se puede buscar el material con sélo poner las iniciales del

nombre.

5.6.1. CONSULTA GENERAL DE MATERIALES

1.  Para visualizar todos los registros ingresados en la pantalla, se debe dar clic en la
opcion “Materiales” o presione F8. Automaticamente se mostraran todos los
registros guardados.

2. Paravisualizar todos los registros, utilice las teclas direccionales.

3. Paraseleccionar un registro de la pantalla de la lista de valores se debe dar doble

clic y escoger el registro deseado.

5.6.2. INGRESAR MATERIALES

1. El campo “Id” se encuentra deshabilitado ya que el sistema lo genera de manera
automatica al momento de grabar los datos.

Ingrese la descripcidn del material en el campo “Descripcién”.

Ingrese el costo promedio en el campo “costo”.

Ingrese el ultimo costo en el campo “Gltimo costo”.

Ingrese la cantidad minima en el campo “cantidad minima”.

Ingrese la cantidad méaxima en el campo “cantidad méxima”.

Ingrese el estado del material en el campo “estado”.

© N o g B~ w DN

Ingrese la cuenta contable en el campo “cuenta contable”. Si no recuerda el
cadigo puede seleccionarlo presionando la tecla F9.A continuacion le aparecerd la
pantalla de lista de valores. Para seleccionar un registro de la pantalla de la lista de

valores se debe dar doble clic.
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Find F.'"o
Lenta Descripcion Id [ivvel
-
11 ACTIVO CORRIENTE 2 2 :‘
1101 DISPOMIELE 3 3
110101 CAJAS, BANCOS, INVERSIONES 4 4
11010101 CAJAS 5 5
11010101001 CAJA GEMERAL & &
11010101002 A4 CHICA FIMAMCIERC 7 ]
11010101003 CAJA CHICA ARE g ]
11010101004 TRAMNSFERENCIAS DE FACTLRAS El &
11010101005 PRUEBA DE INGRESD DE CUEMTS CONTA 1955 ]
11010101006 OTRA PRUEES DE INGRESD DE CLENMTA 1959 ]
11010101756 CLENTA CAlA 1965 &
11010102 BANCOS 10 5
11010102001 BANCD BOLIVARTANC 11 ] -
Find Cancel

FIGURA 5.36. LISTA DE CUENTAS CONTABLES

9. Ingrese el codigo de la unidad de medida. Si no recuerda el codigo, puede
seleccionarlo presionando la tecla F9. Para seleccionar un registro de la pantalla

de la lista de unidades de medida se debe dar doble clic.

Unidades de Medida

Find

[iescripcion

libras
Kilogramaos
Kilometros

FIGURA 5.37 LISTA DE UNIDAD DE MEDIDA

10. Para guardar la informacion ingresada se presiona el boton “Grabar”. Cuando

se ha guardado el registro, aparece el siguiente mensaje:

Atencion:

! "_I, Los cambios se han grabado Satisfactoriamente

FIGURA 5.38. MENSAJE DE REGISTRO GUARDADO
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5.6.3. MODIFICAR MATERIALES

1.  Seleccione el material que desee modificar.

2. Se modifica el campo o los campos deseados.

3. Para guardar la informacion modificada se presiona el boton “Grabar”. Cuando

se ha guardado el registro, aparece el siguiente mensaje:

Atencion:

! E Los cambios se han grabado SatisFactoriamente

FIGURA 5.39. MENSAJE DE REGISTRO GUARDADO

5.7. SERVICIOS PRESTADOS

A través de esta opcion del mend, el usuario puede ingresar los datos especificos de

los tipos de servicios prestados.

1. Para ingresar, escoja en el Menl Mantenimiento la opcidén <Servicios
Prestados>.
2. Laventana que aparece al seleccionar esta opcion es la siguiente:
Accion  Edtar Consular Bloque Registro Campo  Yentana Ayuda
HEad B BB e EHilild 7
A Tipos de Servicio ‘Z"E‘El
Busqueda Servicio |
Servicios Prestados
1d Hombre Precio Estado 1d de la Cta. Contable
[r finstalacion de punto de Red [ 500.00 [activa = || 1973 A1010101001
£ [nskalacién de Rodter [ 500.00 [Active - |[1574 [+1010101002
B [Hnstalacién de Servidor de Corren [ 4,000.00 | Activa - |[1576 [+1010101004
B finetalacian de Servidar Web 4,000.00 [activa - 1[1575 ioioioioos
£ [instalacion de Antena de Radio 900,00 [pctive - |[1577 k010101005
B [instalacion de Prusba ad 150.00 [pctive 1578 06
!7 =]
V_ =
V_ =]
— = |
FIGURA 5.40. PANTALLA DE TIPO DE SERVICIO
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Los datos de la pantalla de Servicios prestados incluyen:

Cddigo: Valor numérico de hasta 4 digitos que identifica en forma Unica a un
producto en todo el sistema. El sistema lo genera de manera automatica al momento
de grabar los datos.

Nombre: Cadena de texto con el nombre del servicio prestado. Es de ingreso
obligatorio.

Precio: Indica el valor a pagar por el servicio prestado.

Estado: Es el estado del servicio, que puede ser activo o inactivo

Cuenta Contable Relacionada: Es la cuenta contable que es asignada a cada tipo de
servicio.

Descripcion de la cuenta: Cadena de texto con una descripcion breve del nombre de
la cuenta contable. Se pueden ingresar hasta 100 caracteres. Es un dato obligatorio.

5.7.1. CONSULTA ESPECIFICA DE SERVICIOS PRESTADOS

1. Ingrese el Id del servicio prestado. Si no recuerda el Id puede seleccionarlo
presionando la tecla F9.

2. Para visualizar todos los registros utilice las teclas direccionales.

3. Para seleccionar un registro de la pantalla de la lista de valores se debe dar doble
clic, y escoger el registro deseado.

4. En la parte superior se puede buscar el servicio con solo poner las iniciales del

nombre, luego presionar “enter”, y se mostrara los registros.
5.7.2. CONSULTA GENERAL DE SERVICIOS PRESTADOS
1.  Para visualizar todos los registros ingresados en la pantalla Servicios Prestados,

se debe dar clic en la opcion mantenimiento, y escoger servicios prestados.

Automaticamente se mostrara todos los registros guardados.
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5.7.3. INGRESAR SERVICIOS PRESTADOS

1. El campo “Id” se encuentra deshabilitado ya que el sistema lo genera de manera
automatica al momento de grabar los datos.

Ingrese el nombre del servicio prestado en el campo “Nombre”.

Ingrese el precio en el campo “precio”.

Ingrese el estado en el campo “estado”.

o~ w N

Ingrese el nombre de la cuenta contable en el campo “Id de la Cta. Contable”.

6. Para guardar la informacion ingresada se presiona el boton “Grabar”. Cuando

se ha guardado el registro, aparece el siguiente mensaje:

Atencion:

! E Los cambios se han grabado SatisFactoriarnente

FIGURA 5.41. MENSAJE DE REGISTRO GUARDADO

5.7.4. MODIFICAR SERVICIOS PRESTADOS

1.  Seleccione el nombre del servicio que desee modificar.

2. Se modifica el campo o los campos deseados.

3. Para guardar la informacién modificada se presiona el boton “Grabar”. Cuando

se ha guardado el registro, aparece el siguiente mensaje:

Atencion:

FIGURA 5.42. MENSAJE DE REGISTRO GUARDADO
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5.8. PLAN DE CUENTAS

A través de esta opcion del mend, el usuario puede consultar, crear y modificar el plan
de cuentas de la empresa.

1. Para ingresar, escoja el Menu Mantenimiento y luego del submenu
<contables>, seleccione la opcion <Plan de Cuentas>.

2. Laventana que aparece al seleccionar esta opcion es la siguiente:

A1 Sistemas de Costos - IMPRESICORP

Accién  Edtar Consular Elogue Registro Campo  Wentana Ayuda

a4 b EET | a4 P R ?

£ Plan Contable de la Empresa,

EE&

Plan de Cuentas
Buscar Cuenta
cuentas [ BuscarAhora
Cuenta Contable Descripcion Naturaleza Nivel
CTIVOS O

[11 [TV CORRIENTE ok
[tior DISPOMIBLE D
[ r.1onot [EAJAS, BANCOS, INVERSIONES D R
| 11000100 Calas D E
[ 1.1.0t.0101001 CA18 GENERAL r k
[1i.oiaiotooz [23A CHICA FINANCIERO Dk
[ 1.1.01.01.00.003 [2m38 CHICA CONTABILIDAD Dk

1.1.01.01.01.005 FRUEBA DE INGRESO DE CUENTA CONTABLE oDk

1.1.01.01.01.006 [oTRA PRUEBA DE INGRESO DE CLENTA ok

1.1.01.01,02 pancos D E
[ 11000002000 EANCOBOLIVARIANOD Lk
[ 1100102002 BANCO GLATAQUIL D B
| 1.1.01.01.02.003 BANCC PACIFICO D B
[Tioronos NVERSIONES pEF -

Crear Cuenta ConsultaMaodificacidn |

FIGURA 5.43. PANTALLA DE PLAN DE CUENTA

Los datos de la pantalla Plan de Cuentas incluyen:

Cuenta Contable: Son cuentas sucesoras que pueden tener una cuenta contable, con

el fin de que una cuenta contenga a la nueva cuenta a ingresar.

Descripcion: Se ingresa un breve concepto de la utilizacion de cada cuenta.
Naturaleza: Se selecciona la naturaleza que va a tener cada cuenta. Las cuentas
pueden ser Deudoras o Acreedoras.

Nivel: Facilitara la memorizacion de la cuenta, ordenamiento, identificacion y

localizacién dentro del Plan de Cuentas.
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5.8.1. CONSULTA ESPECIFICA DEL PLAN DE CUENTAS

1. Ingrese el numero del nivel de la cuenta en el campo “cuenta”, y presionar en el
boton “buscar ahora”. Se mostraran todas las cuentas de ese grupo.

2.  Paravisualizar todos los registros utilice las teclas direccionales.

3. Paraseleccionar un registro de la pantalla de la lista de valores se debe dar doble

clic, y escoger el registro deseado.

5.8.2. CONSULTA GENERAL DE PLAN DE CUENTAS

1. Para visualizar todos los registros ingresados en la pantalla, se debe dar clic en la
opcion “plan cuentas” o presione F8. Automaticamente se mostraran todos los

registros guardados.

5.8.3. CREAR UNA CUENTA CONTABLE

1. Presionar en el boton “crear cuenta”.

B Creacién de Cuentas g|
Cuenta Contable

Pertenece a un Subgrupo [

Cuenta Padre I |

Cuenta Contable

Descripeion Cuenta |

Haturaleza |Débito 7

Crear Cuenta Cancelar

FIGURA 5.44. PANTALLA DE CREACION DE CUENTA

2.  Seleccionar si pertenece a un subgrupo.
3. Presione la tecla F9 y escoja la cuenta padre que va a tener la nueva cuenta. A
continuacion le aparecera la pantalla de lista de valores. Para seleccionar un registro

de la pantalla de la lista de valores se debe dar doble clic:

EDCOM Pagina 82 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Costo de Produccidn

{53/Plan Contable de la Empresa - |10 EJ

Plan de Cuentas

Buscar Cuenta

M Creacion de Cuentas

Cuenta Contable
S.2.0

5.2.0

Pertenece a un Subgrupo v

Cuenta Padre (110101
Cuenta Contable

CAJAS, BANCOS, INVERSIONES

SEledddes

5.2.0 Descripcién Cuenta
5.2.0 Haturaleza Find o
520 uerita Descripcion |
=
520 11 ACTIVO CORRIENTE :
1101 DISPOMIELE
5.2,02,0a.0=00 110101 CAIAS, BANCOS, INVERSIONES
[53 11010101 CAJAS
(5301 11010102 BANCOS
o 11010103 INVERSIONES
[E5.00.01 1102 EXIGIBLE
110201 CTAS. ¥ COBRAR. CLIENTES
| s30t0nm 11020101 X CLIENTES C/P
[ 53.01.01.01.001 110702 PROV.CTAS. INCOBRABLES 50CI0S
11020201 PROV.CTAS, INCOBRABLES 50CI0S
110203 CXC CLIENTES EVENTOS[AUSPICIOS C/P
11020301 CXC CLIENTES EVENTOS[AUSPICIOS C/P

FIGURA5.45. LISTA DEL PLAN DE CUENTA

4. Ingrese la cuenta contable auxiliar en el campo “cuenta contable”.
5. Ingrese la descripcion de la cuenta en el campo “descripcion cuenta”.
6. Seleccione la naturaleza de cuenta.

7. Para guardar la informacion ingresada se presiona el boton “Crear cuenta”.

Cuando se ha guardado el registro, aparece el siguiente mensaje:

Atencion:

! E Los cambios se han grabado Satisfactoriamente

FIGURA 5.46. MENSAJE DE REGISTRO GUARDADO

5.8.4. MODIFICAR PLAN DE CUENTAS

1. Seleccione la descripcién de la cuenta que desee modificar.

2. Presionar el botén “modificar”.

3. Se modifica el campo o los campos deseados.

4. Para guardar la informacion modificada se presiona el boton “Crear cuenta”.
Cuando se ha guardado el registro, aparece el siguiente mensaje:
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Il Atencion !

Z2e ha Actualizado con exito la cuenta
11010101005 PRUEEA DE INGRESD DE CUENTA

' CONTAELE
-

FIGURA 5.47. MENSAJE DE REGISTRO ACTUALIZADO

5.9.APERTURA DE PERIODO CONTABLE

A través de esta opcion del mend, se permite al usuario ejecutar el cierre de libros
por periodo contable establecido por las politicas de la empresa, con el fin de proveer
la informacion necesaria para generacion de los balances requeridos, los valores de
ingresos y gastos o de resultado como también las utilidades. Toda esta informacion

determina la situacion financiera de la empresa.

A través de esta opcion del mend, el usuario puede ingresar los materiales que van a
ser utilizados en el inventario.
1. Para ingresar, escoja el Menu Mantenimiento y luego del submenu
<contables>, seleccione la opcion <apertura de periodo contable>.
2. La ventana que aparece al seleccionar esta opcién es la siguiente:

Sistemas de Costos - IMPRESICORP

fén  Edikar Consultar  Blogue  Registro Campo Wentana  Ayuda

Seal R A4y » e P

i) Apertura de Periodo Contable ‘Z”E”zl

Periodos Contables

Periodo__Fecha Inicio___ Fecha Fin Descripcion Estado
o1t jp1-01-2011 [p1-12-2011 Petioda cantable 2011

I o R o R/ o |
bt e pt ot ot o

b b e b b e b e

FIGURA 5.48. PANTALLA APERTURA DE PERIODO CONTABLE

Los datos de la pantalla Apertura de periodo contable incluyen:
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Periodo: Presenta el afio en que se realizo el periodo contable.

Fecha inicio: Fecha actual del sistema. Indica cuando se empezard a realizar la
apertura del periodo contable.
Fecha fin: Indica una fecha fin de cuando terminard de realizarse la apertura del

periodo contable.

Descripcion: Cadena de texto con una descripcion breve de la apertura del periodo

contable, se puede ingresar hasta 100 caracteres.

Estado: Estado de la apertura del periodo contable. Puede tener los siguientes

estados: “abierto” o “cerrado”

CONSULTA GENERAL APERTURA DE PERIODO CONTABLE
1. Presione la tecla F8 en la pantalla inicial.

2. Aparece la informacion guardada.

PROCESO CIERRE DEL PERIODO
Para realizar el proceso de Cerrar Periodo, siga los siguientes pasos:

1. Seleccione el mes que desea cerrar, hacer clic en el botén .Este permite
realizar el cierre del periodo y una vez efectuado, crea automaticamente el nuevo

periodo.

2. Luego le mostrara el siguiente mensaje:

Cerra Periodo Contable

@ Esta seguro que desea Cerrar el Ackual Periodo Conkable???

L5 | [

FIGURA 5.49. MENSAJE CERRAR PERIODO ACTUAL

3. Una vez cerrado el periodo. No se permitira ingresar movimientos.

4. Este boton “reabrir periodo” permite abrir un periodo cerrado.
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6. MENU PROCESOS

Este men( permite consultar, grabar y maodificar registros. Escoja en el Menu
Principal la opcion <Procesos>. Inmediatamente se desplazardn en forma vertical y

hacia abajo las opciones disponibles.

i |Sistema de Costos - [EDCOM]

@Mantenimientos FelcEe Consultas  Reportes  Window

Inventario 3
Conkables 3
Contratos por Clientes
Orden de Requisicidn

FIGURA 6.1. MENU PROCESO

Este men( presenta las opciones:
e Submenu <Inventario>.

A continuaciéon se mostraran las opciones posibles a elegir: Orden de Pedido por
bodega, Compra de Material por bodega y Ajustes de Inventario.

e  Submenu <Contables>.

A continuacion se mostraran las opciones posibles a elegir: Asiento de Ingreso
Contable, Mayorizacién de Cuentas y Regeneracion de saldos.

e  Contratos por clientes.

e Orden de requisicion.

6.1. ORDEN DE PEDIDO

A través de esta opcion del mend, el usuario puede ingresar los materiales que van a

ser utilizados por cada tipo de servicio.
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3. Para ingresar, escoja en el Menu Proceso y escoger la opcion del submend

<Inventario>. A continuacion se mostraran las opciones posibles a elegir:

8 Sistema de Costos - [EDCOM]
@ Mantenimientos N

N Consultas  Reportes  Window

In: o Orden de Pedido por Bodega
Contables 3 Compras de Material por Bodega
Contratos por Clientes Ajustes de Inventario

Orden de Requisicidn |'

FIGURA 6.2. SUBMENU INVENTARIO

4.  Elegir la opcion <Orden de pedido por bodega>. La ventana que aparece al

seleccionar esta opcion es la siguiente:

0 Ingreso de Orden de Pedido EJ@‘E‘
Cabecera de Orden de Pedido Orden No.
Proveedor jt |MIguel Bastidas
Fecha de Pedido [isfann  Fecha Enliena  fajosjzntl Estado =] ”%:

Bodega b Eodaga e Fecha de Ingreso
psfosfzor
Detalle Orden de Pedido
Material Unidad Oltimo Costo Cantidad Yalor IVA Total
I Fiora de vidrio fretros [ 49.00 | z| 11.76 | 38,00 - |
I [ [ [ [ [ [
[ [ [ [ [ [ [
[ [ [ [ [ [ [
[ [ [ [ [ [ [
[ [ [ [ [ [ [
[ [ [ [ [ [ [
\ \ [ \ [ \ \
[ [ [ [ [ [ [
[ [ [ [ [ [ [ =l
Sub Total 98,00
Imprimir va 11.76
Total Compra [ 103.76

FIGURA 6.3. ORDEN DE PEDIDO

Los datos de la pantalla Orden de pedido por bodega incluyen:
Cabecera Orden de pedido por bodega

Numero de orden: Valor numérico de hasta 7 digitos que identifica en forma Unica a
una orden de pedido en todo el sistema. El sistema lo genera de manera automaética al
momento de grabar los datos.

Proveedor: Cadigo del proveedor utilizado para identificar el proveedor que hace el
pedido.

Fecha de Pedido: Se ingresa la fecha del pedido de la orden de pedido.

Fecha de entrega: Se ingresa la fecha de entrega de la orden de pedido.

Bodega: Cadigo de la bodega utilizado para identificar la bodega asignada para cada

orden de pedido.
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Estado: Estado de la orden de pedido. El pedido puede tener estado de “Ingresada” 6
estado de “Entregada”.
Fecha de ingreso: Fecha actual del sistema. Se muestra automaticamente al abrirse la

pantalla.
Detalle de orden de pedido por bodega

Material: Cadigo utilizado para identificar el material solicitado por el cliente.
Descripcion: Cadena de texto con la descripcion del material solicitado por el cliente
el cual es generado automéaticamente.

Unidad: el sistema muestra de manera automatica la unidad de medida, una vez

ingresado el material.

Ultimo costo: El ultimo costo aparece automaticamente ya que el sistema lo

almacena, pero se lo puede modificar.

Cantidad: Valor numérico con la cantidad de materiales solicitados por el cliente.
Valor IVA: Valor que se calcula automaticamente dependiendo de si esta
parametrizado el item.

Total: Valor monetario que representa la multiplicacion del precio de los materiales
Subtotal: Suma de todos los valores de la grilla. Se calcula automaticamente.

por la cantidad de los materiales solicitados, se calcula en forma automatica al
ingresar la cantidad.

IVA: Es el impuesto al valor agregado.

Total Compra: Suma del subtotal mas el IVA.

6.1.1. CONSULTA ESPECIFICA DE LA ORDEN DE PEDIDO

4. Ingrese el nimero de la orden de pedido en el campo “Orden N°”.
5. Paravisualizar todos los registros utilice las teclas direccionales.
6.  Para seleccionar un registro de la pantalla de la lista de valores se debe dar doble

clic, y escoger el registro deseado.
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6.1.2. CONSULTA GENERAL LA ORDEN DE PEDIDO

2. Para visualizar todos los registros ingresado, se debe presionar FS8.

Automaéticamente se mostraran todos los registros guardados.
6.1.3. INGRESAR UNA ORDEN DE PEDIDO

1. El campo “Numero” se encuentra deshabilitado ya que el sistema lo genera de
manera automatica al momento de grabar los datos.

2. Ingrese el codigo del proveedor. Si no recuerda el codigo, puede seleccionarlo
presionando la tecla F9. A continuacion le aparecera la pantalla de lista de valores.

Para seleccionar un registro de la pantalla de la lista de valores se debe dar doble clic:

Find l';."'o

d Razon Social

2 Construckor
3 cafiolas s.a.

FIGURA 6.4. LISTA DE PROVEEDORES

3. Ingrese la fecha de pedido en el campo “fecha de pedido”, la misma que no
puede ser menor a la fecha de ingreso.
4. Ingrese la fecha de entrega en el campo “fecha de entrega”, la misma que no
puede ser menor a la fecha de pedido.
5. Ingrese el codigo de la bodega. Si no recuerda el cdédigo, puede seleccionarlo
presionando la tecla F9. A continuacion le aparecera la pantalla de lista de valores.

Para seleccionar un registro de la pantalla de la lista de valores se debe dar doble clic:
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Lista de Bodegas El
Find F.-’o
d Mombre

Bodega Sur
Bodega Este

=
Bodega Oeste -
Comdmm = Mvim i =]
1| | 3

L N

Find Cancel

FIGURA 6.5. LISTA DE BODEGAS

6. Lafechadeingreso muestra la fecha del sistema.

7. El campo Estado se muestra automaticamente con estado de “Entregado”.

8. Ingrese el codigo del material. Si no recuerda el cddigo, puede seleccionarlo
presionando la tecla F9. A continuacion le aparecera la pantalla de lista de valores.

Para seleccionar un registro de la pantalla de la lista de valores se debe dar doble clic:

Find l‘;a"o

d Descripcion

=
cable utp

coneckares ri4s

u:?alzaletas -
4| | ’
Firnd Cancel

FIGURA 6.6. LISTA DE MATERIALES

n- e

9. Al seleccionar el cddigo del material, automéaticamente se muestra el campo
“unidad”, el campo “ultimo costo” y el campo “valor [IVA”.

10. Ingrese la cantidad de materiales que solicite el cliente.

11. Al ingresar la cantidad, automaticamente se calcula el subtotal, IVA a cobrar y
total del pedido.

12. Para guardar la informacion ingresada se presiona el boton “Grabar”. Cuando

se ha guardado el registro, aparece el siguiente mensaje:
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B Atencidgn !

4,

[ [

%2 ha Grabado la Orden de Pedioc Moo
Satisfactoriamente

FIGURA 6.7. MENSAJE DE REGISTRO GUARDADO

6.1.4. MODIFICAR ORDEN DE PEDIDO

4.  Seleccione la orden de pedido que desee modificar.
5. Se modifica el campo o los campos deseados de la grilla.

6. Para guardar la informacion modificada se presiona el boton “Grabar”. Cuando

se ha guardado el registro, aparece el siguiente mensaje:

B Atencidn ! [‘$_<|

Se ha Grabado la Orden de Pedioc No. |
\:)

Satisfactoriamente

FIGURA 6.8. MENSAJE DE REGISTRO MODIFICADO

6.1.5. ANULAR ORDEN DE PEDIDO

1.  Por medio de la consulta especifica, presione F9 en el campo “Orden N°”.

2. Paravisualizar todos los registros utilice las teclas direccionales.

3. Paraseleccionar un registro de la pantalla de la lista de valores se debe dar doble
clic, y escoger el numero de registro deseado y al presionar “enter”.

4.  Dar clic en el boton “anular’” un registro.
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FIGURA 6.9. ANULAR ORDEN DE PEDIDO

5.  El sistema da el siguiente mensaje:

Anulacién de Orden de Pedido

X]

@ Eska seguro de eliminar La Orden de Pedido Actual??
S|

FIGURA 6.10. SEGURO ELIMINAR ORDEN DE PEDIDO

6. Al dar clic en “si”, el sistema da el siguiente mensaje.

M Atencidn !

1 La Orden de Pedido =e ha Anulado
Satisfactoriamente. . .

FIGURA 6.11. MENSAJE ORDEN DE PEDIDO ANULADA

6.1.6. GENERAR EL REPORTE DE UN PEDIDO

1. Para generar un reporte del pedido, sélo debe presionar el boton ~ FFRIMER

2. A continuacion se presenta la siguiente pantalla :
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= rep0005: Runtime Parameter, Form
File Edit W%iew Help

8 X %

Report Parameters

Enter values for the parameters

Pid

F Reporte

|16

|REPORTE DE ORDEM DE PEDIDO - PRC

A

»

FIGURA 6.12. PANTALLA DE PARAMETROS DEL REPORTE

En la cual se visualiza el codigo de la orden de pedido que en ese momento se

encuentra en la pantalla.

o

3. Presionar el botén

| rep0005: Previewer

para generar el reporte.

File Wiew Help

228 BEx #

L ®

Proveedor. 3 lola cafiola

Fecha de Pedido :27-JUL-11

2 conect
2  canaletas

REPORTE DE ORDEN DE PEDIDO - PROVEEDOR

JUL-2F-11 01:43:19

No. 16
Fecha de Ingreso : ]
Estado : Ingresada Bodgea : Eodega Este

&0 0.50 30.00 o.oo
z 2.02 6.04 o.oo

Sub Total - 36_04

IVA : o.o00

Total General : 36.02

[+

FIGURA 6.13. REPORTE DE UNA ORDEN DE PEDIDO

6.2. COMPRA DE MATERIAL POR BODEGA.

A través de esta opcion del mend, el usuario puede ingresar los materiales que van a

ser utilizados en el inventario.
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1. Paraingresar, escoja en el Menu Proceso la opcion del submend <lnventario>.
2. Elegir la opcién <Orden de material por bodega>. La ventana que aparece al

seleccionar esta opcion es la siguiente:

#|Sistema de Costos - [EDCOM]
@ Mankenimientas NE

Consultas  Reportes  window

I Ja Crden de Pedido por Bodega
Zontables Compras de Material por Bodega

Zontrakos por Clientes Ajuskes de Inventario

Zirden de Requisician [’

FIGURA 6.14. SUBMENU INVENTARIO

8 Sistemas de Costos - IMPRESICORP.

Acdén Edtar Consutar Blogue Regstro Campo Wenbana Ayuda

CER-IN BEL | a4 r e HeZd| ?
8 Compras de Material por Bodega
Cabecera de Compra Orden No.[ 0000001
Proveedor 13 [Miguel Bastidas § 4
peinz/z011
Fecha de Pedido [igjaafzoi1  FechaEntrega  [isjoszoii  Estade [ooo0 ] Fecha Proceso P5/07/
Bodega It Bodega Norte:
Detalle de Compra Recibido
Material Unidad Valor Canlidad_IVA Pagado _ Valor Total ﬂ
3 able: Utp. etros 5,00 5 3,00 25,00 - | I~ Recbido
onectores 1] 15 ientos. 0,47 5 0,00 2,35 I™ Rechida
n ibra de vidrio etros 40,00 20 48,00 500,00 I~ Rechida
r
r
r
r
r
r
=] |
Sub Total [ &zr3s
WA[ Sim
Total Compra 676.35

FIGURA 6.15. PANTALLA COMPRA DE MATERIALES

Los datos de la pantalla Compras de material por bodega incluyen:
Cabecera Compras de material por bodega

NUmero de orden: Valor numérico de hasta 7 digitos que identifica en forma Unica a
una orden de pedido en todo el sistema.

Proveedor: Cdadigo del proveedor utilizado para identificar el proveedor que hace el
pedido.

Fecha de Pedido: Se ingresa la fecha del pedido de la orden de compra.

Fecha de entrega: Se ingresa la fecha de entrega de la orden de compra.

Bodega: Codigo de la bodega utilizado para identificar la bodega asignada para cada

orden de compra.
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Estado: Estado de la orden de compra. El pedido puede tener estado de “Ingresada” 6

estado de “Entregada”.

Fecha de proceso: Fecha actual del sistema. Se muestra automaticamente al abrirse la

pantalla.
Detalle compras de material por bodega

Material: Cddigo utilizado para identificar el material solicitado por el cliente.
Descripcion: Cadena de texto con la descripcion del material solicitado por el cliente.
Unidad: el sistema muestra de manera automética la unidad de medida, una vez

ingresado el material.

Ultimo costo: El Gltimo costo aparece automaticamente ya que el sistema almacena

este valor, pero se lo puede modificar.

Cantidad: Valor numérico con la cantidad de materiales solicitados por el cliente.
IVA pagado: Valor que se calcula automaticamente dependiendo de si esta
parametrizado el item.

Subtotal: Suma de todos los valores de la grilla. Se calcula automaticamente

Valor Total: Valor monetario que representa la multiplicacion del precio de los
materiales por la cantidad de los materiales solicitados, se calcula en forma
automatica al ingresar la cantidad.

IVA: Es el impuesto al valor agregado.

Total Compra: Suma del subtotal mas el IVA.

Recibido: La cantidad recibida por cada material en el campo “Recibido”.

6.2.1. CONSULTA ESPECIFICA DE LA COMPRA DE MATERIAL POR
BODEGA

1. Ingrese el numero de la orden de pedido en el campo “Orden N°”.
2. Paravisualizar todos los registros utilice las teclas direccionales.
3. Para seleccionar un registro de la pantalla de la lista de valores se debe dar doble

clic y escoger el registro deseado.
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6.2.2. GENERAR UNA COMPRA DE MATERIAL POR BODEGA

19. El campo “Orden N°” se encuentra deshabilitado ya que el sistema lo genera de

manera automatica al momento de grabar los datos.

20. Ingrese el numero de la orden de pedido a la que desee generar la orden de
produccién. Si no recuerda el nimero de la orden de pedido, puede seleccionarlo

presionando la tecla F9. A continuacion le aparecera la pantalla de lista de valores:

Find F.'"o
[d Prow  Mombre  Fecha P Id

Miguel 22-MAR.-

1
1
1
1
hrl

Y
—
ol
Find Cancel

FIGURA 6.16. LISTA DE ORDEN DE PEDIDO

En la lista de valores sélo saldran pedidos con estado de “Ingresado”. Al seleccionar
el pedido se llenardn de manera automatica el campo “proveedor”, el campo “Fecha

de entrega”, el campo “bodega”.

21. El campo “Estado” se encuentra deshabilitado y muestra el estado actual de la
compra de material.

22. El campo “Fecha pedido” se encuentra deshabilitado en el sistema.

23.  El campo “Fecha Proceso” se encuentra deshabilitado y muestra la fecha actual
del sistema.

24. El campo ‘“Material”, el campo “Unidad”, el campo “ valor”, el campo
“cantidad”, el campo “ IVA pagado”, el campo “ valor total” y el campo * valor total”
se calcula automaticamente al presionar ““ enter” por medio de la consulta especifica.
Una vez realizada esta operacion, la grilla se llena automaticamente con los datos de
la orden de pedido.

25. Para guardar la informacion ingresada, se presiona el boton “Realizar compra”.
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La compra de material se guarda con estado de “Ingresada” y la orden de pedido

cambia de estado de “Ingresado” a “En Proceso”. Y automaticamente se genera la

orden de compra de materiales, la cual sera utilizada en la fabricacion de la mano de

obra. Cuando se ha guardado el registro, aparece el siguiente mensaje:

I Atencion !

45

(X

Atencion! La Compra se ha ingresado
Satisfactoriamente. ...

FIGURA 6.17. MENSAJE DE REGISTRO GUARDADO

6.3. MAYORIZACION.

A través de esta opcion del menu, permite al usuario ejecutar la Mayorizacion de

cuentas contables con el proposito de establecer los saldos correctos de las mismas.

3. Paraingresar, se selecciona el Menu Proceso, escoja el submenu Contables y de

clic en la opcién <Mayorizacion>.

4.  Laventana que aparece al seleccionar esta opcion es la siguiente:

0 Sistema de Costos

action Edt Query Block Rerord Fisld Window Help

024 Lol adr P El| ?

8 Mayorizacion

EEX
Mayorizacién
" Todo el Periodo * Por Mes de Corte

Mes a Mayorizar |EYTTINININNN ~

Procesar Reversar

FIGURA 6.18. PANTALLA MAYORIZACION

Los datos de la pantalla Mayorizacion incluyen:
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PROCESO DE MAYORIZACION

Para realizar el proceso de Mayorizacion siga los siguientes pasos:
1.  Seleccione el mes que desea mayorizar para obtener los nuevos saldos de cada

una de las cuentas.

ProCESaE
2. Déclicen el boton ——— y le aparece una ventana con el mensaje que

se muestra a continuacion:

M Atencion !

La Mayorizacidn se ha efectuado
satisfactoriamente. . .

Y

FIGURA 6.19. MENSAJE DE MAYORIZACION DE LAS CUENTAS

3. Dé clic en aceptar y se mostrara todas las cuentas mayorizadas con el nuevo
saldo del mes.
4.  Permite calcular los débitos y créditos del mes partiendo de los asientos

contables en caso de que haya algun descuadre en los balances.

5. Este proceso puede ser corrido para todo el periodo o sélo para un mes en

particular.

BOTON REVERSAR ASIENTO

Tiene como objetivo realizar el contrarregistro de los asientos en los que intervienen

cuentas contables, lo que permite dar de baja a aquellas cuentas auxiliares.

Para utilizar el boton de “Reversar” siga los siguientes pasos:
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1.  Haga una consulta especifica del asiento a reversar.

. 7 Revnrsir e - - -7
2. Haga clic en el boton 4 , le mostrard un mensaje de confirmacion

que le indica lo siguiente:

I Atencidn !

La Pewverszion de la Mavorizacidn se ha
efectuado satisfactoriamente. . .

b

FIGURA 6.20. MENSAJE DE REVERSION DE LA MAYORIZACION

3. Permite cambiar el estado del asiento de contabilizado a no contabilizado y

poder modificarlos. Una vez modificados se pueden mayorizar.

4.  Una vez mayorizadas las cuentas se pueden emitir los balances.

6.4. REGENERACION DE SALDOS

1.  Para ingresar, se selecciona el Menu Proceso, escoja el submena Contables y dé

clic en la opcidn <Regeneracion de saldos>.

2. Laventana que aparece al seleccionar esta opcion es la siguiente:

Action Edt Query Block Record Field Window Help
R4 k| EE &Y « > p| @@ ?

& Mayorizacion

ion de Saldos Cont;

FIGURA 6.21. PANTALLA REGENERACION DE SALDOS
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PROCESO DE REGENERACION DE SALDOS

Para realizar el proceso de Regeneracion siga los siguientes pasos:
1.  Seleccione el mes o todo el periodo que desea regenerar los saldos para

actualizar los estados financieros.

Procesar Regeneracion

2. Dé clic en el botdn

‘ y le aparece una ventana con el mensaje

gue se muestra a continuacion:

I Atencidn ! §|

La Pegeneracidn de 2aldos se ha efectuado
\=)

satisfactoriamente. . .

FIGURA 6.22. MENSAJE DE REGENERACION

6.5. CONTRATOS POR CLIENTE

A través de esta opcion del mend, el usuario puede ingresar los datos especificos de

los clientes.

1. Para ingresar, se selecciona el MenlU Proceso, y se hace clic en la opcién
<Contratos por Clientes>.

2. Laventana que aparece al seleccionar esta opcion es la siguiente:

A Contratos

Contrata |

Cliente Estado

Cod. Cliente Fecha Ingreso Contrato 01jo4/2011 Contrato No.

Razén Social Cliente: | L%

Observacion

Detalle de Contrato

Tipo Servicio Descripcion Precio

SubTotal ==»
Imprimir ‘ Grabar ‘ Salir IVA ==>
Total Contrato ==>

FIGURA 6.23. PANTALLA CONTRATO
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Los datos de la pantalla Contratos por Cliente incluyen:
Cliente

Cadigo del cliente: Valor numérico de hasta 6 digitos que identifica en forma Gnica a
un cliente en todo el sistema.

Razon Social: Nombre de la empresa del cliente 6 nombre del representante, el
mismo no puede tener mas de 70 caracteres.

Fecha de ingreso contrato: Fecha actual del sistema. Se muestra automéaticamente al
abrirse la pantalla.

Observacion: Es un comentario general de todo el contrato.

Contrato numero: Es el numero del contrato en el campo “contrato n®”. Se genera

automaticamente al momento de presionar el boton “grabar”.
Detalle del Contrato

Tipo de Servicio: Seleccionar el tipo de servicio que se va a ejecutar en el contrato, y

el precio aparecera automaticamente.

Descripcion: Cadena de texto con una descripcion breve del contrato. Se pueden
ingresar hasta 100 caracteres. Es un dato opcional.

Precio: Valor monetario del contrato.

Subtotal: Suma de todos los valores de la grilla.
IVA: Suma de todos los valores de los impuesto.

Total contrato: Suma del subtotal mas el IVA.

6.5.1. CONSULTA GENERAL DEL CONTRATO

5. Ingrese el codigo del cliente. Si no recuerda el cddigo del cliente, puede
seleccionarlo presionando la tecla F8.
6.  Paravisualizar todos los registros utilice las teclas direccionales.

7.  Escoger el registro deseado.
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6.5.2. INGRESAR CONTRATO

Presione la tecla F9 y escoja el codigo y la razon social del contrato, le aparecera la
pantalla de lista de valores. Para seleccionar un registro de la pantalla de la lista de
valores se debe dar doble clic:

Find F.-"o

d Razon Social

Chacha Loor
Adolfo Lainez

LR

Ingrid Cariola
-—-F

w
3
Find Cancel

FIGURA 6.24. LISTAS DE CLIENTE

7. Ingrese la observacion en el campo “Observacion”.

8.  Presione la tecla F9 vy escoja el tipo de servicio del contrato, le aparecera la
pantalla de lista de valores. Para seleccionar un registro de la pantalla de la lista de
valores se debe dar doble clic:

Tipos de Servicios @
Find l‘;.-".:-

Id Mombre

Inskalacion de punto de Red
Instalacion de Router

Instalacion de Servidor de Corren

Instalacion de Servidor Web -
Tk alomi;em A- Aebkee = A- 0 =Him
4| [ 3
Find Cancel

FIGURA 6.25 LISTAS DE TIPOS DE SERVICIOS

1
2
3
4
[=

9. Ingrese la descripcion en el campo “descripcion”.
10. Para guardar la informacion ingresada se presiona el boton “Grabar”. Cuando

se ha guardado el registro, aparece el siguiente mensaje:
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Atencion:

! "_\ El Contrato Mo. 12 se ha ingresado Satisfactoriamente

FIGURA 6.26. MENSAJE DE DE REGISTRO GUARDADO

6.5.1. MODIFICAR UN CONTRATO

7. Seleccione el contrato que desee modificar.
8.  Se modifica el campo o los campos deseados de la grilla.
9.  Para guardar la informacién modificada se presiona el boton “Grabar”. Cuando

se ha guardado el registro, aparece el siguiente mensaje:

Atencion:

! '1 El Conkrato Mo, 12 se ha ingresado Satisfactoriamente

FIGURA 6.27. MENSAJE DE DE REGISTRO GUARDADO

I. ELIMINAR UN CONTRATO

1.  Ingrese el cddigo del cliente. Si no recuerda el cddigo del cliente puede
seleccionarlo presionando la tecla F8.
2.  Paravisualizar todos los registros utilice las teclas direccionales.

3. Escoger el registro deseado.

4.  Presionar el botén “eliminar contrato actual”

ii. GENERAR EL REPORTE DE UN CONTRATO

1. Para generar un reporte del contrato solo debe presionar el boton ~ FiF#iMER

2. A continuacion se presenta la siguiente pantalla :
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File Edit View Help

¥ X ?

ID CONTRATO: 1 - 16-MAR-11 -

| [ »

FIGURA 6.28. PANTALLA DE PARAMETROS DEL REPORTE
En la cual se visualiza el 1d del contrato que en ese momento se encuentra en la

pantalla del contrato.

o

4.  Presionar el botéon

para generar el reporte.

T rep0004_1: Previewer
R
228 @x @9 g I )
CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS
Contrato No.  oosoons Fecha de Contrato 16-03-2011

valor Contrato 94.20

COMPARECIENYES .- IMPRESCORP S.A., representado por el/la sefor/a Ing. Felipe Borja,
Gerer ral e 1o Institucion

Ato del Registro Oficial No. 577 de 17
Electronico, Firmas trenicas y

R el Registro Oficial 713 de 31 de diciembre de
Reglamento General a la Ley de Camercio Electronico, Firmas
at wmo gue Tue reformado mediante Decrete Ejecutive
2000, constante en el Registro Oficial Mo 6 de

servicio del Cliente

‘ 1 Tnatalacion de punto de Red e 50.00

FIGURA 6.29. REPORTE DEL CONTRATO

6.6. ORDEN DE REQUISICION

A través de esta opcion del mend, el usuario puede realizar el ingreso de la orden de
requisicion, la cual da de baja el inventario mediante un egreso de materiales

dependiendo del contrato a realizar.
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1. Paraingresar, escoja en el Menu Proceso la opcion <Orden de Requisiciéon>.

2. Laventana que aparece al seleccionar esta opcion es la siguiente:

T Sistemas de Costos - IMPRESICORP
Accon Edkar Conubar Bogue Regsbo Canga Ventana Ansda

Hdd B HHT a4 G ?

 Orden de Requesicion

Estado el Contrato |
Orden de Requisicidn
Fecha Ingreso Contrate

Fecha Inicio Obia [ 140572011
Fecha Teminacion [ 1482011
1d Empleado Rospontable [

PranPerer
Valor Mano Obra [ Tz

Stock en ko Bodega] 13 S%

FIGURA 6.30. ORDEN DE REQUISICION

Los datos de la pantalla Orden de Requisicion incluyen:

No Contrato: Valor numérico de hasta 7 digitos que identifica en forma Unica a un
contrato en todo el sistema. El sistema lo genera de manera automética al momento de

grabar los datos.

Fecha de inicio de la Obra: Fecha de inicio de la mano de obra. Indica cuando se
empezara a realizar la mano de obra.
Fecha de Terminacion de la Obra: Fecha de terminacion de la mano de obra. Indica

cuando se terminara de realizar la mano de obra.

Id Responsable: Cddigo del responsable utilizado para asignar a un empleado. Es un
dato obligatorio.

Material: Cadena de texto con el nombre del material. Es de ingreso obligatorio.

Bodega: Cadena de texto con el nombre de la bodega.

Cantidad: Valor numeérico con la cantidad de materiales solicitados por el cliente en

la orden de requisicion.

6.6.1. CONSULTA GENERAL DE UNA ORDEN REQUISICION

1. Ingrese el codigo del cliente. Si no recuerda el codigo del cliente, puede

seleccionarlo presionando la tecla F8.
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2. Paravisualizar todos los registros utilice las teclas direccionales.

3. Escoger el registro deseado.

6.6.2. INGRESAR UNA ORDEN DE REQUISICION

1. Ingresar el nimero del contrato. Si no recuerda el nimero de contrato, puede

seleccionarlo presionando la tecla F9. Para visualizar todos los registros en la lista de

contratos, utilice las teclas direccionales y escoja el registro deseado.

Contratos

Find EDDDD%

Id Fecha
16-MAR-11
0000003 17-MaR-11
0000004 15-MAaR-11
0000005 15-MaR-11

Ll a atat 10 RAAR 14
4

F.azon Social

Catlos Hernandez
Catlos Hernandez
Catlos Hernandez

-
Chacha Loor -
| AAAIEA | mimm—
3

Find Cancel
1

FIGURA 6.31.LISTA DE CONTRATO

2. Ingresar la fecha de inicio de la Obra en el campo “fecha inicio obra”.

3. Ingresar la fecha de terminacion de la obra en el campo “fecha de terminacion”.

4. Ingresar el Id del cliente responsable. Si no recuerda el codigo del cliente puede

seleccionarlo presionando la tecla F9. Para visualizar todos los registros en la lista de

empleados, utilice las teclas direccionales y escoger el registro deseado.

Empleados @

Fird l‘;.-"o

d Mornbre

2 Pedro Quifionez

FIGURA 6.32. LISTA DE EMPLEADO
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Detalle de materiales

1. Ingresar el cddigo de material. Si no recuerda el nimero del material, puede

seleccionarlo presionando la tecla F9. Para visualizar todos los registros en la lista de

material, utilice las teclas direccionales y escoja el registro deseado.

Materiales

Find l‘;.-"c-

3

Ly I S N

Descripian

cable utp
coneckores ri45
canaletas

ik

}

CIE

Cancel |

FIGURA 6.33. LISTA DE MATERIALES

2. Ingresar el codigo de bodega. Si no recuerda el codigo de la bodega puede

seleccionarlo presionando la tecla F9. Para visualizar todos los registros en la lista de

bodega, utilice las teclas direccionales y escoja el registro deseado.

Find l‘;.-"c-

L S LN

Mombre

Bodega Sur
Bodeqa Este
Bodega Oeste

Cmdmm -~ Plvimmim -l

K

Cancel

FIGURA 6.34. LISTA DE BODEGA

3. Ingresar la cantidad del material.

4. Para guardar la informacion ingresada, se presiona el boton “Crear cuenta”.

Cuando se ha guardado el registro, aparece el siguiente mensaje:
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B Atencidn !

44

[ [Ed

La Orden de RBequisicidn No. 1 se ha grabado
Satisfactoriamente. .

FIGURA 6.35. MENSAJE DE REGISTRO GUARDADO

6.6.3. MODIFICAR UNA ORDEN DE REQUISICION

1. Ingresar el numero de contrato. Si no recuerda el nimero de contrato, puede
seleccionarlo presionando la tecla F9. Para visualizar todos los registros en la lista de
contrato, utilice las teclas direccionales y escoja el registro deseado.

2. Se modifica el campo o los campos deseados de la grilla.

3. Paraguardar la informacion modificada se presiona el boton “Grabar”. Cuando
se ha guardado el registro, aparece el siguiente mensaje:

B Atencicn ! ['5_(|

La Orden de RBequisicidn No. 1 se ha grabado J
\')

Satisfactoriamente. .

FIGURA 6.36. MENSAJE DE REGISTRO MODIFICADO

6.6.4. GENERAR EL REPORTE DE LA ORDEN DE REQUISICION

1.  Para generar un reporte de la orden de requisicion s6lo debe presionar el botén
PRI |

2. A continuacion se presenta la siguiente pantalla :
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H rep0009: Runtime Parameter Form

File Edit “iew Help
8 X 1
Report Parameters ||
Enter values for the parameters
Id Requisicion ||1
4 3

FIGURA 6.37. PANTALLA DE PARAMETROS DEL REPORTE

En la cual se visualiza el Id de la requisicion que en ese momento se encuentra en la

pantalla.

. . B
3. Presionar el boton £ para generar el reporte.

File: ielp
25 X B ?
ORDEN DE REQUISICION Fepore: RETO0S
Feoha: 27.0UL 11
IMPRESCORP S.A. Paana 1det
No. Requisicion
0000001
Fecha Inico Obra  Fecha Final Obra Empresa Empleado Responsable  Fecha de Ingreso
16032011 16032011 IMPRESCORP S.A Juan Perez 16-03-2011
Nombre Servicio Descripcion Servicio
Instalarion de punto de Red Se instalaran 10 puntos de red en el departamento

Direccién de Entrega
Direccitn : Cdla Fuentes del Rio Mz 12 illa2 Pais : Ecuador Provincia : Guayas Parroguia : Guayaquil

Descripcion del Material Descripcion de la Bodgea  CantSolicitada  Costo Total Estimaclo

z cable utp 1 Bodega Norte 3 500 1500
3 conectores 145 1 Bodega Norte 20 0.47 9.40
1 fibra de vidrio 1 Bodega Norte 10 40.00 400,00
Total 12440

Dbservaciones Dependencia Solicitante Instancia Responsable

Enuegar al Sr.
Juan Perez

Carlos Hemandez
Erapleads de la empresa

Hombre, Pueto y Firma Hombre, Puetoy Firma

FIGURA 6.38. REPORTE DE LA ORDEN DE REQUISICION
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6.6.5. BOTON CERRAR CONTRATO

1. Ingresar el nimero de contrato. Si no recuerda el numero de contrato puede
seleccionarlo presionando la tecla F9. Para visualizar todos los registros, utilice las

teclas direccionales y escoja el registro deseado.

Materiales PX|

Find l‘;.-"o

d Descripcion

cable utp
coneckores 45

chaletas -
4| 3
Find (o] 4 Cancel |

FIGURA 6.39. LISTA DE MATERIALES

Lo [ S

2.  Presionar el boton “cerrar contrato”, en la cual permite realizar el cierre del
contrato actual, una vez realizado este proceso no podra ingresar ningn material a la

orden de requisicion de este contrato.

Cerrar Contrato Actual

FIGURA 6.40. BOTON CERRAR CONTRATO

6.7. AJUSTE DE INVENTARIO

A través de esta opcion del mend, el usuario puede realizar ajustes en el inventario de

ingresos y egresos.

1. Para ingresar, escoja el Menl Proceso y luego del submenu <Inventario>,
seleccione la opcion <Ajuste de inventario>.

2. Laventana que aparece al seleccionar esta opcion es la siguiente:
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8| Ajuste de Inventario a la Bodega

Ajustes de Inventario Bodega

Id Ajuste
Fecha Ingreso E1_MAR_2011 Tipo de Ajuste m '

Bodega Ajuste l’l— Bo(lega Horte
Dbservacion | AJUSTE DE INVENTARIOS

Descripcidn del Material Cantidad Costo  Total x Material
fibra de vidrio 10 | 40.00 400.00 . |

AL

Total General Ajustado : 400.00

FIGURA 6.41. AJUSTE DE INVENTARIO

Los datos de la pantalla Ajuste de Inventario a la bodega incluyen:

Id ajuste: Valor numérico de hasta 3 digitos que identifica en forma Unica un ajuste
en todo el sistema. El sistema lo genera de manera automatica al momento de grabar

los datos.

Fecha ingreso: Fecha actual del sistema. Se muestra automaticamente al abrirse la
pantalla.

Cddigo de bodega: Valor numérico de hasta 3 digitos que identifica en forma Unica a
una bodega en todo el sistema. El sistema lo genera de manera automatica al momento
de grabar los datos.

Bodega: Cadena de texto con el nombre de la bodega.

Observacion: concepto del Ajuste o comentario.

Tipo de Ajuste: Este puede ser por sobrante o por faltante.

En el detalle se ingresa la siguiente informacion:

Cddigo del material: Valor numérico de hasta de 10 digitos que identifica en forma
unica a un material en todo el sistema.

Descripcion del Material: Cadena de texto con una descripcion breve del material, se

pueden ingresar hasta 100 caracteres.
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Cantidad: Valor numérico con la cantidad de materiales por faltante o sobrante por

el usuario para el ajuste de inventario

Costo: Valor monetario del material que se calcula automaticamente.
Total: Valor monetario que representan la multiplicacion del costo por la cantidad, se

calcula en forma automatica.

6.7.1. CONSULTA ESPECIFICA DE AJUSTE DE INVENTARIO

1. Ingrese el codigo del cliente. Si no recuerda el coédigo del cliente, puede
seleccionarlo presionando la tecla F9.
2.  Paravisualizar todos los registros utilice las teclas direccionales.

3. Escoger el registro deseado.

6.7.2. INGRESAR UN AJUSTE DE INVENTARIO

1. Ingresar el Id de Ajuste de Inventario. Si no recuerda el Id de Inventario, puede
seleccionarlo presionando la tecla F9. Para visualizar todos los registros en la lista de

ajuste de inventario, utilice las teclas direccionales y escoja el registro deseado.

Find F/a

Z1-MAR-11 Fante

21-MAR-11 Sobrante
21-MAaR-11 Faltante Ajuste de Inventarios
22-MAR-11 Sobrante Ajuste de Inventarios
22-MAR-11 Faltante Ajuste de Inventarios
2z-MAR-11 Faltante Ajuste de Inventarios
22-MAR-11 Faltante Ajuste de Inventarios
22-MAR-11 Faltante Ajuste de Inventarios
22-MAR-11 Faltante Ajuste de Inventarios
24-MAR-11 Faltante Ajuste de Inventarios

1| | »
Find Cancel

S w oo oo

FIGURA 6.42. LISTA DE CONTRATO

2.  Fecha actual del sistema. Se muestra automaticamente al abrirse la pantalla.
3. Ingresar el Id de la bodega. Si no recuerda el Id de la bodega, puede
seleccionarlo presionando la tecla F9. Para visualizar todos los registros en la lista de

bodega, utilice las teclas direccionales y escoja el registro deseado.
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Bodega Sur
Bodega Eske

Bodega Deste
Rndana Princinal f
Find Cancel

U N |

FIGURA 6.43. LISTA DE BODEGA

4. Ingresar la observacion en el campo “observacion”.

5.  Ingresar el cddigo del material. Si no recuerda el codigo del material, puede
seleccionarlo presionando la tecla F9. Para visualizar todos los registros en la lista de

materiales, utilice las teclas direccionales y escoja el registro deseado.

Find &
1 7
2 cable utp 6,07 100
3 coneckores rj45 A7 100
4 ranaletas 3.02 1o
5 cinta 87 o0
6 router 30 100
7 servidor 1500 100
g servidorZ 1500 oo |
9 servidord 1600 100
10 servidord 1700 100
11 antena wi-fi 600 -
| | »

FIGURA 6.44. LISTA DE MATERIAL

6. Ingresar la cantidad en el campo “cantidad”.
7. Presionar “enter”. Automaticamente se calcula el total por material.

8.  Para guardar la informacion ingresada se presiona el boton “Grabar”. Cuando

se ha guardado el registro, aparece el siguiente mensaje:

| B Atencion, ! |
El Ajuste por Inventarico ha sido Grabado
\')

Satisfactoriamente. .

FIGURA 6.45. MENSAJE DE REGISTRO GUARDADO

EDCOM Pagina 114 ESPOL



CAPITULO 7
MENU CONSULTAS




Manual de Usuario Sistema de Costo de Produccién

7. CONSULTAS

Escoja en el Menu Principal la opcion <Consultas>. Inmediatamente se desplazaran

en forma vertical y hacia abajo las opciones disponibles.

| Sistema de Costos - [EDCOM]

@Manten\rmentos Procesos NEENECN Reportes  Window

Libro Diario
Existencias
Kardex

FIGURA 7.1. MENU CONSULTA
Este men( presenta las opciones:
e  Libro Diario.
e  Existencia.

° Kardex.

7.1. LIBRO DIARIO

A través de esta opcion, el usuario puede consultar los asientos contables automaticos
y los asientos manuales, que se generan en el sistema. Presentara los datos de todos

los asientos generados.

1. Paraingresar, escoja en el Menu Consultas la opcion < Libro diario >.

2. Laventana que aparece al seleccionar esta opcion es la siguiente:
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8 Asientos Contables
Cabecera Asientos Contables

Periodo |
No. Asiento | Fecha | Estado ==l
Descripcion
|
Detalle de Libro Diario
Id Cuenta Contable Descripcion de la Cuenta Valor Debe VYalor Haber
= | [ [ [
[T [ [ [
[ [ [ [
[ [ [ [
i/ [ [ [

Totales del Asiento : ‘ ‘

FIGURA 7.2. PANTALLA ASIENTOS CONTABLES

Los datos de la pantalla Libro diario incluyen:

Cabecera de Asientos contables:

Periodo: Presenta el afio en que se realizé asiento contable.
NUmero de asiento: es el nimero del asiento.
Descripcion: Se detalla la glosa de cada Asiento contable.

Fecha: Fecha del asiento contable que es generada en el momento de registrar el
asiento.

Estado: Estado de los asientos. Puede tener los siguientes estados: Manual
contabilizado, manual por contabilizar, automatico contabilizado y automatico por

contabilizar.
Detalle de Libro Diario:

Id: Valor numérico de hasta 5 digitos que identifica en forma Unica a cada Registro de
Asiento en el sistema. El cddigo se genera de manera automatica al momento de

grabar los datos.

Descripcion Cuenta: Presentacion de las cuentas contables que se utilizaran en todo

el sistema.
Debe: Ingreso del valor de la cuenta de naturaleza deudora.

Haber: Ingreso del valor de la cuenta de naturaleza acreedora.
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CONSULTA GENERAL DE ASIENTOS CONTABLES

1. Presione la tecla F8 para consultar. Automaticamente el sistema mostrara los
datos actualizados de los asientos contables en el libro diario.

2. Laventana quedara de esta manera:

#1 Sistemas de Costos - IMPRESICORP
Acddn Edikar Consular Blogus Registro Campo  Wentana Ayuda

d2@ 8 @R 4 r B | ?
48 Asientos Contables [ (=1ES)

Cabecera Asientos Contables

Fecha [i8/03/z011 Estado [automatics Contablizade v ] il

nto
Descripcion rs\ento Autamatico de Contrato - Servicos
4R

Detalle de Libro Diario

1d Cuenta Contable Descripcion de |la Cuenta Valor Debe Valor Haber
EZ R

~[lot5 frioz0a01014 ERNANDEZ ROCA FABIOLA LISETH 504.20 0.00
{57 1010101003 fiva COBRADO EN VENTAS 0.00 4.20
1951 1010101014 ENTA POR SERVICIOS DE CONTRATOS A C 0.00 500,00

AT

Tatales del Asiento : | 504.20 50420

FIGURA 7.3. PANTALLA DE ASIENTOS CONTABLES.

BOTON ANULAR ASIENTO CONTABLE

1. Presione la tecla F8 para consultar. Automaticamente el sistema mostrara los
datos actualizados de los asientos contables en el libro diario.

2. Aparece la informacién guardada.

3. Paravisualizar todos los registros utilice las teclas direccionales.

4.  Seleccionar un registro de la pantalla “asiento contable” que desea anular.

Anular Asiento Contable
x|

FIGURA 7.4. BOTON ANULAR ASIENTOS

Esta opcion permite anular un asiento contable que no fue bien ingresado por alguna

razon.

7.2. CONSULTA DE EXISTENCIAS

A través de esta opcion, el usuario puede consultar la existencia de los materiales.
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1.  Paraingresar, escoja en el Menu Consultas la opcion < Existencias >.

2. Laventana que aparece al seleccionar esta opcién es la siguiente:

0 Sistemas de Costos - IMPRESICORP

Accin Editar Consubar Bloque Registro Campo Yentana Ayuda

LIRS G b e ?

=

FIGURA 7.5 CONSULTAS DE EXISTENCIAS

Esta opcion permite realizar la consulta de las existencias del inventario por los siguientes

criterios de busqueda:

CONSULTA GENERAL DE EXISTENCIA

1. Al momento de abrir la pantalla de consulta de existencia, se realiza una

consulta general de todos los registros de esa consulta.

CONSULTAESPECIFICA DE EXISTENCIA POR BODEGA

1. Dar clic en el campo “por bodega” en el criterio de busqueda.

2. Presione la tecla F9 o hacer clic en el boton “Lista de Valores”, Yy aparece una
ventana de todas las bodegas existentes.

3. Paraseleccionar un registro de la pantalla de la lista de valores se debe dar doble
clic, luego presionamos “enter”.

X
Find [%7

d Mombre

Bodega Sur
Bodeqga Este

-
Bodega Ceste -
| DmAmm = Meimmiem =] |
4 »
Find Cancel

FIGURA 7.6 LISTA DE BODEGA

]
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4.  Aparece la informacion guardada de todos los registros por bodega

A Sistema de Costos

Action Edit Query Block Record Field ‘Window Help

H2d = Lalil C4r P T

A Consulta de Existemcias

Criterio de Bisqueda

@ Por Bodega i [Bodega Narte

" Por Material

Existencias

Bodega Material Cantidad
Bodega llorte fibra de vidrio s _-|
iodeqa Morte 3 ints 1

iodega Morte E able Utp 64
iodegs Nerte onectores (45 &7
iodega Morte A analstas n

FIGURA 7.7 PANTALLA DE CRITERIO DE BODEGA

CONSULTA ESPECIFICA DE EXISTENCIA POR MATERIAL

1.  Dar clic en el campo “Material” en el criterio de busqueda.

2. Presione la tecla F9 o hacer clic en el botdn “Lista de Valores”, y aparece una
ventana de todas las materiales existentes.

3. Paraseleccionar un registro de la pantalla de la lista de valores se debe dar doble

clic, luego presionamos “enter”.

Materiales [‘S_<|

Find l‘;.-"c-

d Diescripcion

cable utp
coneckores ri45

c:alzaletas -
1| »
Find (] 4 Cancel |

Figura 7.8. Lista de Materiales

Ly I S N

4.  Aparece la informacion guardada de todos los registros por material
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| Consulta de Existemcias ‘Zuﬁlg‘

Criterio de Bisqueda

" Todos 120

" Por Bodega
=" Por Material "‘_

Existencias
Bodega Material Cantidad
po(lega Horte h’ll)ra de vidrio 45 J
i Fibra de vidria 3

a

3 [Bodega Sur
[

|

[

|

[

[

[

[

FIGURA 7.9. PANTALLA DE CRITERIO POR MATERIAL

7.3. KARDEX

A través de esta opcion, el usuario puede consultar los movimientos de entrada y

salida de los materiales

1. Paraingresar, escoja en el Menu Consultas la opcion < Kardex >.

2. Laventana que aparece al seleccionar esta opcién es la siguiente:

8 Kardex de Productos

Kardex

Material

Jt Fibra de vidrio
Rango de Fechas

Fecha Desde : [01/01/2011 FechaHasta: [51/0s/z011
Kardex

ENTRADAS
Documento Detalle de la - E"St‘:"j.
Fecha Soporte operacion Bodega BEDEEM |l ran ) ol Ui Tie Costo Total Ccal

-l | [saldo micial | [ [ [ [
[tejozizo11 fid. Compra: 1 JPor Compra [Eodega Morte | 41,31 | 2o 40,00 | so0.00 |
ltefosfzo11  [o/Requisicién : 1 [Por OfRequisicidn [Eodega Morte [ 41.31 | [ [
i7foziz011 Jid. Compra:s  JPor Compra [Ecdega Morte [ 41.31 | zo| 40.00 | s00.00 [ |
[i7rosizo11 [o/Requisicién : 2 For OfRequisician [Eodega Morte | 41.31 | | [

—Jfigjozjzo11 fid. Compra: &  JPor Compra [Fodena Morte [ 41.31 | il 40,00 | s00.00 [ |
[tsiozizo11 [o/Requisicién : 3 [Por OfRequisicidn [Eodega Morte [ 41,31 | [ [ I
Pojosizo1l [o/Requisician : 4 [For OfRequisician [Eodega Morte | 41.31 | | [

E1/o3fz011 Jajuste Inventario: Por Faltante [Eodega Morte [ 41.31 | 10| 40,00 | 400,00 [ |
~lE1ozizo11 fajuste Inventario: Por Faltante [Eodega Morte [ 41.31 | 10] 40.00 | 400,00 [ |
4] | >

FIGURA 7.10. PANTALLA KARDEX
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7.3.1. CONSULTA ESPECIFICA DE KARDEX

1. Darclic en el campo “Material” 121
2. Presione la tecla F9 o hacer clic en el botdn “Lista de Valores”, y aparece una

ventana de todas los materiales.

Materiales f5__<|

Find l‘;.-’o

d Descripcion

=
cable ukp

coneckares rj45

canaletas -
k-
4| | »

& R

FIGURA 7.11. LISTA DE MATERIALES

3. Paravisualizar todos los registros utilice las teclas direccionales.

4.  Para seleccionar un registro de la pantalla de la lista de valores se debe dar doble
clic, y escoger el registro deseado.

5. Ingrese el campo “fecha desde”, el cual le permite digitar la fecha de inicio de
cada consulta y el campo “fecha desde”, permite digitar la fecha de finalizacion de la

consulta.

Rango de Fechas

Fecha Desde : ﬁl,l'D?,l'2Elll Fecha Hasta : EI-D?-2EIII

FIGURA 7.12. RANGOS DE FECHAS

6. Presionar “enter” para consultar todos los movimientos de entrada y salida de los

materiales.

Kardex
Material

0 fibra de vidria

Rango de Fechas

Fecha Desde : p1/oL/2011 Fecha Hasta: [31/03/2011

Kardes

SALIDAS SALDO
Fecha

intidad _valor Unitario Costo Total _|cantidad _valor Unitario Casto Tot4
0

lt6fo3izo11 3
iefomzoil o,
17 foafzot L
17fo3izo11
s aagzort
tefoafzott  fojRe
Eojosjzot L

Bijosizoit
~|E1foajzon

20, 40,00 B
10 40,00 400,00 10 40,00 ad
a0, 40,00 [
5 40,00 200,00 E 40,00 10
8, 0,00 15|
E 30,00 1,200,00 15 0,00 i
B 40,00 &0,00 13 40,00 EE
3| 0,00 5
EE] 0,00 1,54

FIGURA 7.13. CONSULTA DE KARDEX
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8. REPORTES

Este menU permite visualizar los reportes financieros de la empresa. Escoja en el
Menu Principal la opcién <Reportes>. Inmediatamente se desplazaran en forma

vertical y hacia abajo las opciones disponibles.

A Sistema de Costos - [EDCOM]

@ Mantenimienkos  Procesos  Consultas NEEGEGEEN window

&=l Balance General
Estado de Resultados

Estada de Fabricacion

FIGURA 8.1. MENU REPORTE

Este mend presenta las opciones:

e Submenu contables.

A continuacion se mostraran las opciones posibles a elegir:
>  Balance General.

»  Estado de Resultados.

»  Estado de Fabricacion.
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8.1. BALANCE GENERAL

A través de esta opcion, el usuario puede generar el reporte del balance general.

1.

Para ingresar, escoja el MenlU <Reportes> y luego del subment <Contables>,

seleccione la opcion <Balance General>.

1. Laventana que aparece es la siguiente:

2
3
4.
5

“Enter” o dé clic en boton

0 Sistemas de Costos - IMPRESICORP

Accion  Editar  Consulkar  Blogque Registro Campo Ventana  Ayuda

HE2dg Lkl a4 4P P HEld

#8 Balance General |Z‘ |E| [zl

Parametros del Reporte

Mes de Corte : Mayo | Mes Anterior
Nivel de Cuenta : E

Figura 8.2.Balance General

Se selecciona el campo “Mes de corte”.

Se selecciona el campo “Mes Anterior”.
Presione el boton _Imprimir
Le aparece una ventana de parametro del balance general, presione la tecla

@

para generar el reporte.

bl rep0007: Runtime Parameter Form
File Edit Wiew Help

@& | 8 x ?

Report Parameters

Enter values for the parameters

P Mes |4

P Nivel |s

< | [ »

FIGURA 8.3. PANTALLA DE PARAMETROS

EDCOM Pagina 125 ESPOL



Manual de Usuario

Sistema de Costo de Produccion

El campo “Nivel” se lo utiliza cuando se desea mostrar el Balance General

dependiendo de los niveles que tenga ~' ’i'z'; “~ Cuentas debe ingresar el numero.

Este paso es opcional.

8.1.1. REPORTE DE BALANCE GENERAL

Muestra y se verifica si existe equilibrio entre las cuentas deudoras y las cuentas

acreedoras.

& |rep0007: Visor

Fichern Ver Ayuda

238 Ex ®2

Bl B Pagina |1

ACTIVOS

Period

BALANCE GENERAL

do de Corte: 2011

Mes de Corte: MAYO

Reporte: REFODD?
Fecha:  1505/11
Pagina: 1de3

[Fuenta Contabie

Descripeion

Salde ala Fecha

Saldo mes Anterior|

1

1

110

1010
nomm
101001001
110102
11010102001
1102

1102m
110zmm
11020101002
11020101194
11020101185
11020101476
110204
11020401
11020401005
11020401014
11020401015
11020401025
110208
11020801
11020601002

ACTIVOS

ACTIVO CORRENTE

DISPONIELE

CAJAS, BANCOS, INYERSIONES
CAJAS

CAJA GERERSL

BANCOS

BANCO BOLIY ARIAND

EXIGIBLE

CTAS. X COBRAR CLENTES

CHC CLENTES

ABARCA CASTILLO DE DAHIK IRENE
GARCIA FUENTE CARLOS

GARCIA GONZALEZ RUBIO JUAN
SANTOS COBOS ALEERTO

CHC CLENTES IMPRESICORP

CXC CLENTES IMPRESICORP
BaJAlA DE LA ROSA MLA PETITA
HERNANDEZ ROCA FABIOLA LISETH
L&RA CARALLERO FELIX HUMBERTO
GUIM MACIAS TOMAS CRISPIN
PAGOS ANTICIPADDS

IMPUESTOS PAGADOS POR ANTICIPADO

VA PAGADO EN COMPRAS

1.368,70

21.369,70

£0.560,00

60.560,00

60.000,00

£0.000,00

560,00

560,00

18.973,36

9632,00
9632,00

6.720,00

112,00

560,00

2240,00
595,40

8.995,40

560,00

731540

560,00
560,00
345,95
345,95

45,95

67 505,96
7 636,96
50.550,00
50.560,00
60.000,00
£0.000,00
560,00
60,00
496,72
1.232,00
1.232,00
60,00
112,00
0,00
60,00
339540
338540
560,00
171540
560,00
60,00
33732
337,32

3732

IGURA 8.4. .IMPRESION DEL BALANCE GENERAL

8.2. ESTADO DE RESULTADOS

A traves de esta opcion, el usuario puede generar el reporte del estado de resultados.

1. Para ingresar, escoja el Menu <Reportes> y luego del subment <Contables>,

seleccione la opcién <Estado de Resultados>.

2. Laventana que aparece es la siguiente:
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1 Sistemas de Costos - IMPRESICORP

Accion  Editar  Consultar  Blogue Registro Campo  Ventana  Avuda
2w I DR O D EHEE
FEX

| Estado de Resultado

Parametros del Reporte

Mes de Corte : Mayo | Mes Anterior
Nivel de Cuenta: E

Imprimir | Salir |

FIGURA 8.5. ESTADO DE RESULTADOQOS

3. Se selecciona el campo “Mes de corte”.

4.  Se selecciona el campo “Mes Anterior”.

5. Presione el boton Imprimir

6. Le aparece una ventana de parametro del estado de resultados, presione la tecla
g

“Enter” o dé clic en boton para generar el reporte.

= rep0008: Runtime Parameter Form
File Edit Wiew Help

8 X ?

Report Parameters

Enter wvalues for the parameters

F Mes |=4

P Nivel |5

4 | [ »

FIGURA 8.6. PANTALLA DE PARAMETROS

El campo “Nivel” se lo utiliza cuando quiera mostrar el Estado de Resultado

dependiendo de los niveles que tenga el Plan de Cuentas debe ingresar el nimero.
Este paso es opcional.

EDCOM Péagina 127 ESPOL



Manual de Usuario

Sistema de Costo de Produccion

8.3.1. REPORTE DE ESTADO DE RESULTADOS

Evalla la rentabilidad de la empresa, ya que ésta debe optimizar sus recursos de

manera que al final del periodo obtengan més de lo que gastaron.

e v e
228 Ex| ® \ 2

ESTADO DE RESULTADOS

Mes de Corts

aaaaa

s1010601

aaaaa
77777

77777

UTILIDAD EN EL EJERCICIO 9658

FIGURA 8.7. IMPRESION DEL ESTADO DE RESULTADOS

8.3. ESTADO DE FABRICACION

A través de esta opcidn, el usuario puede generar el reporte del estado de fabricacion.

1.

Para ingresar, escoja el Menl <Reportes> y luego del subment <Contables>,

seleccione la opcion <Estado de Fabricacion>.

2.

La ventana que aparece es la siguiente:

1 Sistemas de Costos - IMNPRESICORP

Accion  Editar  Conmsultar  Blogue Registro Campo Wentana  Avuda
Wad| P &gy 6 q44»p | =Bl !
CEX

1 Estado de Fabricacidn

Parametros del Reporte

Mes de Corte :  [TRERNNNNNINE ~
Mes de Corte Anterior :

Irnprirnir |

FIGURA 8.8. ESTADO DE FABRICACION
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3. Se selecciona el campo “Mes de corte”.

4.  Se selecciona el campo “Mes Anterior”.

5.  Presione el boton Imprirnir

6. Le aparece una ventana del pardmetro del estado de fabricacion, presione la tecla

o

“Enter” o dé clic en boton

para generar el reporte.

1 rep0010: Visor
Fichero  Ver Ayuda

238 @x @’ ]2

ESTADO DE FABRICACION
MODELO ESQUEMATICO

Mes de Corte: MARZO

318042

185876
000

165676

om

COSTO DE PRODUCTOS TERMINADOS O FABRICADOS 1.658.76

FIGURA 8.9. REPORTE ESTADO DE FABRICACION
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