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MANUAL DE DESCRIPCIÓN DE FUNCIONES
	
Código


	
	
	
Fecha de Aprobación:


	
	
	
Mes


	
	
	
Partida Presupuestaria:

	I. INFORMACIÓN BÁSICA:

	1. PUESTO
	

	2. GRADO
	

	3. JEFE
	

	4. SUPERVISA A
	

	II. NATURALEZA DEL PUESTO:

	




	III. FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES:

	












	IV. REQUISITOS MÍNIMOS PARA EL PUESTO:

	ESTUDIOS:
	

	EXPERIENCIA:
	

	FORMACIÓN:
	

	HABILIDAD:
	

	OTROS:
	

	V. HERRAMIENTAS NECESARIAS PARA EL PUESTO:

	COMPUTADORA:
	

	PROGRAMA DE COMPUTACIÓN:
	

	OTROS:
	



