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1. CONOCIENDO LA COMPUTADORA

1.1. LA COMPUTADORA

LLa Computadora es una herramienta electronica que nos sirve como para
procesar datos, realizar calculos matematicos y logicos en forma rapida a
través de un conjunto de ordenes. Este conjunto de instrucciones se
denomina programa, a su vez, el conjunto de programas puede constituir

una aplicacion que automatice procesos manuales en una compaiia.

\ \ N

- dna ". _ -‘k
Fig. 1-1 La Computadora

1.2. EL MONITOR

Es un componente de la computadora que le permite visualizar datos 6
informacion resultado del procesamiento de la computadora a través de

una pantalla similar a la de un televisor.

El Monitor forma parte de la computadora tradicional, y se presenta en
varios modelos. Actualmente se utiliza monitores de alta resolucion a
color (capacidad grafica de presentacion en varios colores), también hay
monitores de un solo color denominado monocromaticos.

—

L

Fig. 1-2 El Monitor
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1.3. ELCPU

El CPU es un componente basico de la computadora, dentro de este
dispositivo se localizan los elementos vitales que permiten realizar los
diferentes trabajos que esta puede realizar, aqui se encuentra la memoria
de almacenamiento temporal RAM, la memoria de almacenamiento
permanente O disco duro, el procesador de las instrucciones (corazon de
la computadora), las unidades de disco flexibles, las entradas de
conexion para otros dispositivos (teclado, impresora. monitor), el
encendido de la computadora, etc..

pd . %
e li— ‘B
T -

AR
Fig. 1-3 CPU (Unidad Central de Procesamiento)

1.4. EL TECLADO

El Teclado, es uno de los principales medios para el ingreso de datos al
sistema por parte del usuario, es también, la manera mas comun de
introducir ordenes a la computadora para que éste ejecute una
determinada accion 6 proceso. Por estas razones. es necesario darle a
conocer, la forma en que generalmente esta distribuido un teclado de la
computadora que lo diferencia de los teclados de maquinas de escribir
comunes.

(6@ A DO CEEN) EEND (e 2T
=

Fig. 1-4 El Teclado

No todos los teclados son iguales, puesto que existen diferentes tipos,
algunos son conocidos como teclados de distribucién en espaiiol, otros,
de distribucion en inglés, etc.. Un teclado en espafiol se distingue porque
la identificacion de teclas esta en idioma espafiol y ademads posee teclas
con simbolos utilizados cominmente en este idioma.

PROTCOM Capitulo 1 Pdgina: 2 ESPOL
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1.5,

TECLAS QUE SE DEBEN CONOCER

Antes de empezar a trabajar en el Modulo, el usuario debe aprender a
donde recurrir, en caso de que se cometa algin error. La siguiente lista
contiene las teclas que se usan en el Modulo:

Del

Permite borrar una letra a la derecha del cursor

Insert

Permite insertar una letra a la derecha del cursor

PGUP

Permite realizar el desplazamiento en una pagina hacia arriba de los datos
mostrados en un formulario.

PGDOWN

Permite realizar el desplazamiento en una pagina hacia abajo de los datos
mostrados en un formulario.

<.— Backspace

Esta tecla permite borrar el caracter situado a la izquierda del cursor

Home

Esta tecla permite ir al inicio de lo que usted haya ingresado.

End

Esta tecla permite ir al final de lo que usted haya ingresado

PROTCOM
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Teclas de Movimiento o Teclas de Desplazamiento.

T

Esta tecla permite subir o moverse hacia arriba.

Esta tecla permite subir o moverse hacia arriba.

—

Esta tecla permite subir o moverse hacia arriba.

Esta tecla permite subir o moverse hacia arriba.

ESPECIFICAS

ESC

Es una tecla muy utilizada para el manejo del sistema, con la cual podra
corregir un error, cancelar las propiedades de ingreso o salir a una
pantalla anterior.

Enter

Esta tecla permite aceptar algun ingreso de un campo 0 ejecuta algun
proceso escogido por el usuario dentro del sistema.

PROTCOM Capitulo | Pdgina: 4 ESPOL
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1.6.

FUNCIONALES

Estan localizadas en la parte superior del teclado e identificadas
secuencialmente como sigue:

(F1]

(F2].... [F12]

La tecla [F1] es muy utilizada cominmente por el Sistema y bajo el
ambiente Windows para ejecutar la orden de Ayuda (HELP). Que es una
opcion que le proporciona informacion de guia o ayuda en el manejo del

sistema.

NUMERICO

Es un grupo de teclas localizadas en la parte derecha del teclado. Ud. Lo
activa presionando la tecla [Num Lock].

TECLAS VARIAS

Son teclas de uso no frecuente. de proposito especial que ayudan por
ejemplo a imprimir una pantalla, realizar una pausa, realizar una
interrupcion, etc. Alguna de ellas son:

[Print Scrn]

[Scroll Lock]

[Pause]

[Break]

EL MOUSE

El Mouse es un componente basico que consta generalmente de dos
botones uno principal y el otro secundario. Facilita la eleccion de
opciones de programas 6 aplicaciones. Bajo Windows es muy importante
su uso porque cada elemento se activa o se ejecuta de manera directa
utilizando el Mouse.

La accion de presionar uno de los botones derecho o izquierdo se lo
conoce con ¢l nombre de “hacer clic”. Para usar el Mouse, ¢ste debe
estar asentado sobre una base firme y colocando la mano sobre el mismo
muévalo en todas las direcciones fijindose como se desplaza en la pantalla
de su monitor. Trate de posicionarse sobre el elemento que desee activar
o ejecutar y con el dedo indice presione el boton derecho una vez 6 dos
veces segun sea necesario.

PROTCOM
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e

Fig. 1-5 EIl Mouse

LA IMPRESORA

La impresora es un dispositivo que sirve para imprimir en papel la
informacion enviada por el computador. Existen impresoras matriciales.
de inyeccion a tinta, laser, estds ultimas son mas rapidas. Las impresoras
pueden ser de varias marcas pero para que su computador y el sistema
operativo la reconozca es recomendable instalar los programas
manejadores de la misma.

Segun el tipo de impresora se puede disponer de ciertas opciones para
configuracion. Las nuevas impresoras tracn sus propios programas
(drivers) con opciones que permiten definir o modificar la configuracion
de la impresora.

Fig. 1-6 Impresora tipo ldser en linea

PROTCOM
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1.8.

EL SCANNER

El Scanner o Digitalizador es un dispositivo opcional de una computadora
que realiza la captura de un documento o imagen, la misma que es
ingresada al computador para ser procesada.

Ya dentro del computador la informacion capturada es tratada como
imagen y puede ser modificada. Existen diversos modelos de scanner
determinados por el tamaiio, la calidad de captura.

Fig. 1-7 Scanner

PROTCOM
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2.  INTRODUCCION

2.1. OBJETIVO DEL MANUAL
Este manual de usuario ha sido disefiado con el objetivo de ensefarle a
utilizar las funciones del Modulo de Consultas del Sistema Integrado
“SINTER-REG".
A medida que trabaje con el manual, conocera las facilidades que le presta
el Moédulo al trabajar en un entorno grafico con lo que aprendera a
utilizarlo sin inconvenientes.
Este manual brinda informacion sobre el ambiente operativo requerido
para la utilizacion del mddulo, en la que se detalla:
# Como realizar las instrucciones operativa del modulo, las
cuales le enseflan como empezar y terminar al navegar
(ejecutar) por el modulo.
## Como debera realizar el proceso de los datos.
H Como obtener informacion
H Como obtener ayuda
Si no ésta familiarizado con el modulo, debe leer la informacion de este
manual, por lo menos una vez, ademas debera revisar cada capitulo a fin
de aprender mas acerca de las capacidades del médulo.
Usted puede usar este manual en paralelo con la ejecucion del modulo
para asi obtener una mejor compresion de su contenido.
2.2. CONTENIDO DEL MANUAL

El manual del usuario contiene una serie de capitulos, los cuales lo guian
paso a paso por las funciones mas comunes. A medida que utilice la
documentacion del manual, notara que cada uno de los capitulos tiene un
proposito especifico. La informacion que se da a continuacion le ayudara
a determinar el capitulo al cual debe recurrir en caso de que necesite
ayuda.
En la descripcion del manual se encontraran presentaciones basadas en el
sistema operativo Windows'95 o Windows NT.
El manual esta divido en cuatro capitulos. El contenido de cada uno de
ellos se describe a continuacion:

PROTCOM Capitulo 2 Pdgina: 8 ESPOL
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2.4.

CAPITULO 1. Conociendo la Computadora

Describe  aspectos basicos sobre caracteristicas fisicas de las
computadoras.

CAPITULO 2. Introduccion

Describe normas y convenciones que son empleados en este manual.
Ademas Se explica como utilizar los menties del modulo, los formularios,
objetos y las ayudas; finalmente como empezar y terminar la ejecucion del

modulo y los objetivos de cada uno de sus opciones.
CAPITULO 3. Instalacion del Mo6dulo de Consultas.

Describe el ambiente operativo que debe de establecerse en el lugar donde
el modulo va a ser instalado. Se especifican los requerimientos tanto de
software como de hardware necesarios par el buen funcionamiento del
Mobdulo; ademas se describen los pasos a seguir en el proceso de
instalacion del modulo de consultas.

CAPITULO 4. Operacion del Modulo de Consultas.

Describe los procedimientos a utilizar para accesar a las diferentes
opciones del modulo, tales como consultas de estados o detalles de
ordenes de trabajo, indices, consultas varias, folio real, etc.

USUARIOS A QUIEN ESTA DIRIGIDO

Este manual esta dirigido a los usuarios que tengan conocimientos sobre
procesos y métodos que se llevan a cabo en un Registro de Propiedad. ya
que el modulo considera aspectos fundamentales. Ademas debe tener
conocimientos basicos acerca del uso de microcomputadoras IBM o
compatibles.

.QUE ES EL MODULO DE CONSULTAS?

El Mddulo de Consultas forma parte del Sistema Integrado SINTER-
REG.

Este  modulo es resultado de la necesidad de realizar consultas
actualizadas sobre la informacion de los diferentes movimientos registrales
tales como inscripciones, certificaciones, adjudicaciones, etc., que son
procesados y almacenados por SINTER-REG.

PROTCOM
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2.5.

@ Modulo de Consultas.

Sistema Q

S

El médulo no va ha generar cambio en la informacion que se accesa solo
se realizaran consultas referentes a ellas de tal forma que este médulo no
contemplara control de ingreso y podra ser utilizados por todos los
funcionarios de la institucion.

LA PANTALLA DEL MODULO DE CONSULTAS.

La pantalla principal del modulo de consultas consta de los siguientes
elementos:

Pantalla Principal (contiene las opciones principales del modulo)
Cuadros de mensaje (advertencias, errores, avisos)

Formas de dialogo (permiten consultar la informacion)

Ventanas de presentacion preliminar para informes (consultar
antes de imprimir los informes)

PANTALLA PRINCIPAL

Las opciones del meni se activan o ejecutan haciendo clic directamente
sobre la opcion o presione la tecla ALT para activar las opciones del
menu principal y luego presione la tecla de la letra subrayada para
desplegar el sub-ment y seleccione con las flechas de direccion la opcion
requerida y luego presione [ENTER].

(Fig. 2-1 Pantalla Principal)

rdenes de Trabajo BlUsquedas Folio Real Consultas AS400

»

. i e - e e e S e g ——t % ———

™ 1o 2mer[@
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CUADROS DE MENSAJES

LLos cuadros de mensajes son avisos para diferentes situaciones como por
ejemplos mensajes de error al verificar la validez de los datos, mensajes de
advertencia al verificar datos requeridos.

Sinter Reg - Médulo de Consultas.

Error #: 1007 (6E)

[.7

Cédigo o NOmero no ha sido ingresado.

~

(Fig. 2-2 Cuadro de mensaje de error)

FORMA DE DIALOGO

LLos botones de comando se activan ya sea dando clic sobre el botén o
presionando las teclas ALT + la tecla de la letra subrayada en el boton.
Por ¢jemplo para ejecutar el boton Datos debe presionar la tecla Alt y
manteniendo presionada esta tecla presionar la tecla D, que es la tecla que
aparece subrayada en el boton

W, Basqueda del Folio Real. B
Datos para el Folio e -
Por Propeetanos | Por Codigo Catastral. I Por |nscripcion. I

Datos del Cliente :

® Cédula o Ruc: . Tipo de:Chente

[@51%‘:{1 ® Natural.
C Juridico.
" Nombre: s )
[

| Aceptar ” Cancelar :

(Fig. 2-3 Forma de didlogo para crear una consulta)

En cada uno de los cuadros de campo correspondientes se digita la
informacion segun sea el caso de la opcion elegida, y para desplazarse
entre los campos se puede utilizar uno de los tres métodos siguientes:

e Presionando la tecla [ENTER]
e Presionando la tecla [TAB]
e Dando un clic con el Raton en el campo

PROTCOM Capitulo 2 Pdgina : 11 ESPOL
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VENTANA DE PRESENTACION PRELIMINAR

La ventana de presentacion preliminar presenta una barra de botones de
herramientas apropiada para manejo del informe. Podra elegir entre:

Closel Cerrar la ventana de Presentacion Preliminar
=]

Imprimir el listado

Aumentar o disminuir la vision de la ventana.

Para avanzar entre las paginas del informe. presione las teclas PageUp
(pagina arriba) o la tecla PageDown (pagina abajo). También puede usar
la barra selectora de paginas.

Reporte ds Movimienios Registrales. -

L 2
Nombre del Cliente . Giovanny Valle Sanchez (0)
Tipo de Cliente : Natural
Libro. Numins.  Fechains. Num.Rep_
PROPIEDAD ES 2,000 01/Feb/1972 2,000
DEMANDAS 4.000 01/Apd 1985 4,000
EUBARGOS 5,000 01/May/ 1990 5,000
PROOKDAD ES 2.004 00/ Juy1997 £04
Total : 4 Movimientos.
« | _'rJ

4] a1 ]| Q| B|e3|p] cose] 4ot Toa

(Fig. 2-4 Ventana de presentacion preliminar de la Consulta)

2.5.1. OBJETOS DEL MODULO

El modulo de Consulta posee objetos que son caracteristicas del
lenguaje que se usd para la elaboracion de este médulo, estos objetos se
describen a continuacion:

PROTCOM Capitulo 2 Pdgina : 12 ESPOL
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Carpetas de Trabajo

Céda o Nombre. | Cidigo Catastral. | Especifica. |

Este objeto permite dividir al formulario en N partes (donde n es el #
areas de trabajo) o a su vez organizar la informacion de forma eficaz,
ejemplo: En el grafico anterior se muestra 3 carpetas, relacionadas a las
opciones que posee el modulo.

Caja de Texto

Este Objeto a su vez permite mostrar informacion o a su vez permite el
ingreso de datos para su captura,

Lista de Datos

Por Asignar =

Esta opcion permite Listar datos, permitiendo que se pueda seleccionar
uno de ello de la lista que posee, para ello solo habra que seleccionarlo,
va sea manualmente o con la ayuda del Mouse.

Al seleccionar manualmente usted puede hacerlo pulsando la primera
letra o digitando el nombre hasta que seleccione el elemento de la lista.

Boton

Este Objeto permite ya sea aceptar. cancelar lo que usted ha realizado o
poder imprimir, etc. Los botones que se utilizan en el modulo se
describen a continuacion:

Esta opcion permite blanquear la informacion que posee la pantalla
después de realizar una consulta.

ey

El boton Buscar se entiende como una busqueda que se hace de
acuerdo a ciertos criterios que uno ingresa o selecciona.

PROTCOM
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.8

El boton Datos nos permite mostrar datos adicionales sobre un dato
especifico.

El boton Imagen nos permite mostrar la imagen de los documentos
previa seleccion de un dato especifico.

Al igual que el boton anterior, este boton de Imprimir tiene la finalidad
de imprimir el reporte que se desea.

Brielo

El boton Primero nos permite navegar para colocarnos en el primer
registro y mostrar los datos correspondientes.

B

El boton Ultimo nos permite navegar para colocarnos en el ultimo
registro y mostrar los datos correspondientes.

sy

El botén Anterior nos permite navegar para colocarnos en el registro
anterior del que se estd mostrando y presentar los datos
correspondientes.

El botén Siguiente nos permite navegar para colocarnos en el registro
siguiente del que se esta mostrando y presentar los datos
correspondientes.

PROTCOM
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3. INSTALACION DEL MODULO DE CONSULTAS.

3.1. REQUERIMIENTOS TECNICOS PARA LA
INSTALACION DEL MODULO DE CONSULTAS.

3.1.1. HARDWARE

Para asegurar la ejecucion normal del modulo se recomienda las siguientes
caracteristicas del computador

Estacion de Trabajo : Procesador: Intel Pentium 133Mhz
R.A.M.:16 MB tipo EDO
M. Cache : 256 KB.
Controlador de Duro : EIDE de acceso a bus
PCI
Disco Duro : minimo 500 MB, maximo 1.2 GB
e Tarjeta controlador de video integrada PCI.
SVGA, 2MB de memoria de video.
Monitor SVGA de 147,
Mouse , teclado.
Diskettera 1.44 MB.
2 puertos seriales, 1 paralelo integrado al
Mother board.
e 4 slots de expansion 2 ISA, 1 PCI, 1
ISA/PCI.

Matricial carro ancho.

80 columnas.

Dual Plus Tractors.

Alta velocidad 1066 cps (10 cpi).
Interfaces paralelo centronics y serial
RS232D.

Impresora :

e @& o o o

Elementos de Red :

| tarjeta de red 3COM Etherlink 111
e (able tipo TP para conexion RJ45
e 4 conectores RJ45
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3.2,

3.1.2. SOFTWARE

Sistema Operativo : H Windows NT 4.0.
H Windows'95 o Superior.

Ambiente de Desarrollo:  H Visual Basic 4.0
H Crystal Report 3.0

PROCESO DE INSTALACION

Para instalar el modulo de consultas del sistema SINTER-REG. una vez
que ha iniciado Windows'95 :

1. Coloque el diskette rotulado “Disco de Instalacion # 1™ en una unidad
para diskettes de 3 1/2 pulgadas de alta densidad (1.44 MB);
generalmente se trata de la unidad “a:\"” de una computadora.

2. Desde el Ment inicio del escritorio de Windows'95 de un click en la
opcion “ejecutar” Juego de esto aparecera la ventana de “ejecutar”, en la
cual debera digitar en el recuadro de texto “a:\setup.exe™, si es que se
trata de la unidad “a:\" donde se ha ingresado el diskette No 1| de
instalacion. y luego pulse ENTER o de un click sobre el boton Aceptar.

Ejecutar 7]l

t#=d [ scrba el nombre de un programa. carpeta o documento.
y Windows lo abrrd

fbric  [A\Setup exe -

(Fig. 3-1 Pantalla de Ejecutar Archivo en Windows’95 )

3. Posteriormente comenzara el proceso de instalacion del médulo de
consultas desplegandose una ventana en la cual se debe especificar la ruta
donde se desea instalar el sistema o aceptar la ruta que por omision
aparece en dicha en dicha caja de texto(se recomienda no cambiar la ruta

especificada).

PROTCOM
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CONSULTA Setup

1 CONSULTA Sehep

# Welcome 10 the CONSULTA rstalation progam
=

Setup cannal rstal system Ses of updale shased e | ey e n use
Belore proceedng. we recommend thal pou close any applcatonrs pou may
be urreng

(Fig. 3-2 Pantalla de Bienvenida al programa de Instalacion )

¥3 CONSULTA Setup « KB

Begin the installabon by ciicking the button below,

Click this button to install CONSULTA software to the specfied destination
directory

Drectory:
C:M\archevos de programa\CONSULTAN Change Drectory I

Exit Setup

(Fig. 4-1 Pantalla de Inicio de Instalacion de la Aplicacion )

presione el boton que contiene un dibujo de un computador, para iniciar
el proceso de instalacion, acto seguido se comenzardn a copiar los
archivos que compone el sistema, indicando en una ventana los que estan
siendo procesados del diskette de instalacion hacia el directorio destino
de instalacion
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Si usted decide cancelar la instalacion, debera dar un click en el boton
<Exit Setup>.

Posteriormente el programa de instalacion le ira notificando que vaya
ingresando los diskettes de instalacion de manera consecutiva, indicando
en el titulo de la ventana el numero de diskette que esta siendo procesado.

Durante la instalacion pueden darse mensajes que indican que ciertos
archivos de windows estan en uso, ante los cual se debe dar un click sobre
¢l boton ignorar.

Nota : cualquier otro error que salga podria ser causado por errores de
hardware.

Cuando se han terminado de copiar todos los diskettes de instalacion, se
presentara una ventana con el mensaje “Instalacion completada®”,
indicando que el proceso de instalacion ha sido terminado exitosamente.
ante lo cual debera dar un click sobre el boton OK

PROTCOM
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4.

OPERACION DEL MODULO DE CONSULTAS

4.1. INGRESO AL MODULO DE CONSULTAS.

Hay dos formas de acceder al Mddulo de Consultas:

1. Desde la opcion de Consultas del menu principal del Sistema Integrado
SINTER-REG

2. Desde el icono de Consultas presentada en el Escritorio de Trabajo de
Windows'95

Cualquiera sea la forma de acceso, el modulo va ha presentar la siguiente
pantalla:

@ Modulo de Consultas.
Sistema Qrdenes de Trabajo Blisquedas Folio Real Consultas AS400

...........

O v 2m [

(Fig. 4-1 Pantalla de presentacion Inicial del Modulo )

4.2. MENU SISTEMA

@ Modulo de Consultas.
Qrdenes de Trabajo  Blsquedas Folio Real Consultas AS5400

P, e

< e N

Fig. 4-2 Menu Sistema
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4.2.1. SALIR
[:sta opcidn permite terminar la sesion con el Modulo de Consultas.

MENU ORDENES DE TRABAJO

4I3I
@ Modulo de Consultas. -
Sistema Qs LR Blsquedas  Folio Real  Consultas AS400
Estado de la Orden de Trabajo LT AR AR WS K

P
Detglle de ka Orden de Trabajo

Documentos por Aclos ThoE LA
Fig. 4-3 Menu Ordenes de Trabajo

ESTADPO DE LA ORDEN DE TRABAJO

4.3.1.
. Consulta/Reporte - Estado Diden de Trabajo | x|
“Tipode Consula: — ——
Servicia: -
Orden I Rango de Fecha: I Hoﬁm;'
Afio (1997 N* Orden: |
“Dalos do la Orden de Trabate: ———————————————
Nombre del Chente ]N\'-uodlﬂldon]f’odud.
o | |
“Estado y Datos de la Oiden ™ o
Grupo Actual: ]
Funcionario:
E stado: I
I" Betirada T Megada [T Bloqueada

Fig. 4-4 Pantalla de Consulta del Estado de la Orden

ESPOL

PROTCOM Capitulo 4 Pdgina : 20



Manual de Usuario SINTER-REG - Modulo de Consultas.

Para realizar la consulta debe seguir los siguientes pasos:

1. Dar clic en Estado de La Orden de trabajo del menu de Ordenes de Trabajo:

(9]

. Luego aparecera la figura 4-4, en esta opcion usted puede realizar consultas
del Estado de la Orden de Trabajo de tres maneras:

e Por Orden
e Por Rango de Fechas
e Por Nombres

‘s

. Si Usted escoge La Consulta por Orden (Ver Figura 4-5) dependiendo del
tipo de servicio (Inscripciones, Certificaciones), usted debe de ingresar:

e [lano
e [l namero de la Orden

. Consulta/Reporte - Estado Oiden de Trabajo E3|

" Tipo de Conzulta: — o
Servicio: Iln:cripcioncs 3

O:den I Rango de Fecha: l Nombw:l

Afio |1gg7 N® Orden: |1ooo|

|

;Vl)ia'los de I:a Gldél-'\:it; fl.;b:\j;::-' . ) ‘
Nombre del Cliente | Namero de Orden | Fecha de |

an | sl

BT T L SR ey ——— |
. Grupo Actual: [Digitalizacién
' Funcionaric:  [No tiene asignado Usuano

. Estado: |Tlan'a'ndow
i F Retinada [T Negada [~ Bloqueada
‘ Teminacién: (230671997

Cédula - [g}mmw_ Fec Retiro: l

Nombre: [ﬁbvm =

Fig. 4-5 Pantalla de Consulta del Estado de la Orden por Orden
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4. Una vez ingresados estos datos usted podra visualizar el Estado y Datos de la
Orden que se describen a continuacion:

e El grupo Actual al que pertenece la orden
e El nombre del Funcionario al cual esta asignada
¢ Ll estado de la Orden (Por Asignarse, Trabajindose, Terminada, Detenida,

Observada. Aprobada)

e [La Fecha de Terminacion de la Orden y si es que esta se encuentra

Retirada, Negada o Bloqueada.

e Elnamero de cédula de la persona que retir¢ la orden.
¢ [l nombre de la persona que retir6 la orden y
e La fecha de retiro de la misma.

5. Si Usted escoge La Consulta por Rango de Fechas (Ver Figura 4-6)
dependiendo del tipo de servicio (Inscripciones, Certificaciones), usted debe
de ingresar:

1. La Fecha Inicial
2. La Fecha Final

. Consulta/Reporte - Estado Diden de lmbqo E3

~Toidé Conaltee.~——————————————
Servicio: [inseripciones -]

Orden: Fango de Fecha ] Nombre: |

DHO! dB la Ul’deﬂ (h Tlabqo T T A;

Nombie del Chente Namero de Oiden | Fecha ¢ |

iovanny |
2000 23/06/1

iovanny Francsco 3000 | 23JUBjﬂ ‘

4 » \

“Eslado y Datos de la Ovden.
Grupo Actual: [Digitalizacién

Funcionario: [No tiene asignade Usuario

Estado: |Trabajéndose
FF Retnada ™ Negada K Blogueada
T erminacifn: |23;w|997

Cédula : (316186430
Nombre: [Giovanny

Fig. 4-6 Pantalla de Consulta del Estado de la Orden por Rango de Fechas

PROTCOM
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6. Una vez ingresadas estas fechas usted podra visualizar los datos de la Orden
de trabajo como son:
e Elnombre del cliente Principal
e Elnumero de orden
e [.a fecha de la orden

7. Si usted da Doble Click sobre un cliente especifico, entonces podra visualizar
el Estado y Datos de la Orden que se describen a continuacion:

El grupo Actual al que pertenece la orden
e El nombre del Funcionario al cudl esta asignada

o El estado de la Orden (Por Asignarse, Trabajandose, Terminada, Detenida,
Observada, Aprobada).

e La Fecha de Terminacion de la Orden y si es que esta se encuentra
Retirada, Negada o Bloqueada.

e El nimero de cédula de la persona que retir6 la orden.

e Elnombre de la persona que retiro la orden y

e La fecha de retiro de la misma.

8. Si Usted escoge La Consulta por Nombre (Ver Figura 4-7) dependiendo del
tipo de servicio (Inscripciones, Certificaciones), usted debe de ingresar:

¢ Elnombre del cliente principal

9. Una vez ingresado el nombre del clientes usted podra visualizar los datos de la
Orden de trabajo como son:

¢ El nombre del cliente Principal
e Elnimero de orden
¢ |.afecha de la orden

10. Si usted da Doble Click sobre un cliente especifico, entonces podra visualizar AR

el Estado y Datos de la Orden que se describen a continuacion:

o El grupo Actual al que pertenece la orden

e El nombre del Funcionario al cudl esta asignada

o El estado de la Orden (Por Asignarse, Trabajdandose, Terminada, Detenida,
Observada, Aprobada).

e La Fecha de Terminacion de la Orden y si es que esta se encuentra
Retirada, Negada o Bloqueada.

e El nimero de cédula de la persona que retird la orden.

El nombre de la persona que retir6 la orden y

LLa fecha de retiro de la misma

L]
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* Consulta/Repocte - Eslado Diden de 'lld»qn 3

[ Tipo de Consulta: —— o
| Servicio: lln:clmm, _.]

Drden: | Rango de Fecha: Nomixe I

Aﬁol Y
Nombre de Cliente: 1939/

[Chriui-un Duran

Datos de la Orden de Tulbm

' [Nombre del Chients T Namero de Orden | Facha c=] |
nistian Duran 505 '

2670671 |
[.?maiwm Duan 506 | |J‘I)U7_7]_"J !
L4

Estado y Datos de la Orden:
| Grupa Actuat Io,mm

Funcionario: [Fehx Alvarez
| Felix Alvarez

|

|

Estado: |Temminada
IT Retiada T Megada [~ Dlogueada

Tm-uctén 237061987

Cancelar

Fig. 4-7 Pantalla de Consulta del Estado de la Orden por Nombre

4.3.2. DETALLE DE LA ORDEN DE TRABAJO

Para realizar la consulta de detalle de Ordenes de Trabajo se deben seguir los
siguientes pasos:

1.-Dar click en el Meni Ordenes de Trabajo y seleccionar la opcion de Detalle de
la Orden de Trabajo.

2.-Una vez que ha aparecido la pantalla de detalle de ordenes de trabajo tiene que
seleccionar un tipo de servicio en la caja de texto que se encuentra en la parte
superior de la pantalla (ver fig. 4-8).

3.- Luego se procede a ingresar el numero del afio en que es trabajada una orden
de trabajo y también se ingresa el numero de la orden que se desea consultar;
todos estos datos tienen que ser ingresados en el area de identificacion de la
orden.

4.- Cuando se ha terminado de ingresar el nimero de la orden de trabajo, se tiene
que presionar la tecla ENTER para que se ejecute la consulta.
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‘= Consulta/Reporte - Datalls de la Orden
Identificacion de la Orden Datos del Hsuano

Servicio  [Inscripciones <] Afo [Tas7

N? Orden: |603

Grupo Actual y £ stado de la Diden

Grupo Actuat [Revizidn Inicial [ Termnacion |
Eslado |Por Assgnar ’e
I Potae F Hoegads B Sapecada

Cédula : Ig Fec.Retwo: |
Nomine: [ I

Auta de la Oiden de Tiabajo ] Observacidn del Funcwonano ]
s Ruta de Tramtes 3
- [g] Digitakzacién

@ Digrtakizacsdn - Fehx Alvarez

9 Aszesor - Millon Villafuerte Avila
€ Amanuense Felix Alvaez

@ Dpto. Legal : Felix Alvaez

N =
Observacion de Documentos |
D ocumentos I Dbmla'gl T
|_4 RECIBO PREDIAL HOLA! QUE PASA

[foevsco] [Eoncon |

Fig. 4-8 Pantalla de Consulta del Detalle de la Orden por Servicio Inscripciones

5.- Si la consulta resulta exitosa apareceran en la pantalla todos los datos
referentes a esa orden de trabajo, tales como los datos de usuario o funcionario,
el grupo actual y el estado de la Orden. la ruta de la orden de trabajo. la
observacion del funcionario v una observacion sobre los documentos.

6.- En el Area de la Ruta de la orden de trabajo se puede dar un Doble Clik
sobre alguno de los iconos representativos de la ruta; con esto se puede visualizar

el recorrido que ha tenido una determinada orden de trabajo dentro de la
institucion.

7.- Para realizar una nueva consulta solo basta con dar un Click sobre el boton de
Nueva Con.; con esto se inicializaran los datos en la pantalla.(ver Fig. 4-9)
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= Consulta/Reports - Detalle de la Orden [ x]
Identificacion de la Orden. Datos del Usuanio
Servicio: itutiicaciones :] Afa: [1997

N® Orden: ]601

Grupo Actual .y F stado de la Diden

Grupo Actuat [Revisién Certilicado Inicial Teiminacién |
1
Estado: [Trabaisndose s
rl‘ fnowtae r Megady r Yipguead)
Cédula . |u Fec.Retwo. |
Nombee [ l
[ Ruta de la Orden de Trabajo ] Observacion del Funcionano _]
* Ruta de Certiicados =l
BR| Revision Cestilicado Incial

© Amanuense Certificados - Chnstian Durdn
@ Prohibicidn 1 - Javier Salinas
¥ Busqueda : Miriam Alexi

Observacion de Documentos |

Documentos T Observacion l

e =

Fig. 4-9 Pantalla de Consulta del Detalle de la Orden por Servicio Inscripciones

4.3.3. DOCUMENTOS POR ACTO

Para realizar la consulta de detalle de Ordenes de Trabajo se deben seguir los
siguientes pasos:

= Consulta/Reporte - Documentos por Acto o por Centificado

C [ Nombxe [ CantCopias |
[LJso ESCRITURA DE AMPLIACION CON RA 2
| 22 RECIBO DE REGISTRO AL MUNICIPIO 0
[ )23 RECIBO DE REGISTRO A LA DEFENS. .. 0

Imprimir ” Qameiaf;]

Fig. 4-10 Pantalla de Consulta de Documentos por Acto
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I.-Dar click en el Meni Ordenes de Trabajo y seleccionar la opcion de
Documentos por Acto.

2.-Una vez que ha aparecido la pantalla de documentos por acto tiene que
seleccionar un tipo de servicio en la caja de texto que se encuentra en la parte
superior de la pantalla (ver fig. 4-10).

3.-Cuando se ha seleccionado un servicio entonces van a aparecer todos los actos
que estén relacionados con el mismo en la caja de texto de actos;
seleccionando uno de ellos solamente dando un Click en la caja de texto de
actos (en la saeta de la parte derecha en la caja de texto) y seleccionar un acto;
en este momento van a aparecer todos los documentos que estan relacionados
con ese acto en particular en la lista de datos que se encuentra en la pantalla.

4.-Para realizar una nueva consulta, solo basta con escoger otro acto u otro tipo
de servicio.

5.- Si se desea imprimir un listado de los datos que fueron consultados, hay que
dar un Click sobre el boton de Imprimir

4.4. MENU BUSQUEDAS

@ Modulo de Consultas.
Qrdenes de Trabagjo Folio Real Consultas AS400
Ao o R Consulta 6réfica de Eserituras

-

Indices Generales

Consultas Yarias
ig. -II Mmque
4.4.1. INDICES GENERALES
Para realizar la consulta de indices generales se deben seguir los siguientes pasos:
1.-Dar click en el Ment Bisquedas y seleccionar la opcion de indices Generales.
2.-Una vez que ha aparecido la pantalla de indices generales se podran visualizar
en el drea de datos del indice la informacion de movimientos registrales

conjuntamente con los clientes que han participado en dichos movimientos
ordenados en forma alfabética. (ver fig. 4-12).
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‘= Consulta’Reporte - Indice General
, Datos del Indice )

Apellido, Nombre y/0 Nombre de Cia_____ | Persona | Papel | Al
Giovanny Valle Sanchez (110) ADJUDICATARIO Al
Giovanny Francizco Valle Sanchez (2do) ADJUDICATARIO Al

E Grovanny Francizco Valle Sanchez (3r0) ADJUDICATARIO AiJ

' | Banco E cuatoriano de la Vivienda VENDEDOR Cci

| LE Riavanns Valle Sanchar (1inl LKRavVanNNNFIINNRAR H=
o | »

K
. r Pailes T Propedades: L Referancia Anteriaor: |
Descripeién __| Dato almacenado I =

@ Numero de Inscripcibn: 1000
@ Fecha de Inscripcidn: 0170171970

@ Namero Repertorio: 1000

@ Fecha de Diden: 01/01/1970

@ Namero de Tomo: 54

© Foio Inicial: 45 s
[Indsce Activo : (General) { Eritrar I I E_ancelﬂ

Fig. 4-12 Pantalla de Consulta de Indices Generales

3.- Debido a la gran cantidad de informacion que generan los indices es necesario
manejar el concepto de paginas, en donde una pagina contendra n nimeros de
datos de indices. Para movilizarse entre estas paginas se utilizan las saetas de
desplazamientos creadas especialmente para este proposito (ver Fig. 4-13). en
donde se puede movilizar de la pagina inicial a la final, como también a una
pagina anterior o a una siguiente; ademas se detalla el numero de la pagina
actual y el numero total de paginas que estan disponibles.

P. Actual. Num. Paginas.

|
P.Inicial. —— [|{] {JNoPag[2 |3 » P. Final.
! !

P. Anterior. P. Siguiente.

Fig. 4-13 Saetas de desplazamiento de paginas.

4.-Para visualizar la informacion completa sobre un indice solo bastara con dar un
Doble Click sobre un cliente cualquiera, en ese momento se cargaran todos
los datos de ese movimiento en el drea de Datos de Inscripcion (ver Fig. 4-12).
Partes(ver Fig. 4-14), Propiedades (ver Fig. 4-15), y Referencias Anteriores en
caso de que exista (ver Fig. 4-16).
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=] Consulta/Reporie - Indice General [_1o] x]
Datos del Indice: - T i ) ) i . N
Apeliido, Nombre /0 Nombre de Cia | Persona | Papel | A
& Giovanny Francisco Valle Sanchez (o) GRAVADO-DEUDOR HI
a8 INSTITUTO ECUATORIAND DE SEGUR. .. DEMANDANTE DI
% Giovanny Francisco Valle Sanchez (3i0) AFECTADO El
ﬁ Giovanny Valle Sanchez (1ro) AFECTADD El
E Rinvanr Franciern Valle Q.‘nr-hi-'l] 12dn) AFFIrTANN E s

(4] jl"ﬂ_*’aol'-% I_3 _b [

Inscripcién: | | Priopiedades: | Relerencia Anterior |
Cédula o Ruc___| Apeflido, Nombve y/o Compafila | Estado Civil | Papel
4 INSTITUTO ECUATORIAND DE SEGU...  Casado ACREEDOF
916186430 Giovanny Valle Sanchez (110) Casado GRAVADOD-
1 | 2
Ilndu:e Activo : (General) I [Atrar ] I Eam:dﬂ

Fig. 4-14 Pantalla de Consulta de Indices Generales (Opcion Partes)

= Consulta/Reporte - Indice General

D atos del Indice

Apellido, Nombie /0 Nombre de Cia | Persona | Papel | Acs
E Giovanny Francisco Valle Sanchez (310) GRAVADO DEUDOR HI
& INSTITUTO ECUATORIAND DE SEGUR. .. DEMANDANTE DI
& Giovanny Francisco Valle Sanchez (3ro) AFECTADD El
& Giovanny Valle Sanchez [110) AFECTADD El
.-:q-l S anma Franceen Valle thﬂj 12dnl AFFCTADN E i

|{I ‘I‘Hof’ag ]3 I3 m

[ Imcipeion: | Partes ) | Refetencia Anterior |

Nimeio de M&t_.. | Rel... | Sector | Man... | Lote | Divi.. | PHVE | PHHO | Direccién

© 1930809 Ante... 1 1 1 0 0 0 Aborada i

< 1 |
[Induce Activo : [General) ‘ Ftiar I l Cancelar I

Fig. 4-15 Pantalla de Consulta de Indices Generales (Opcion Propiedades)
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=’ Consulta/Reporie - Indice General
Datos del Indice: ) - o o ) i - - T
Apellido, Nombre y/0 Nombire de Cia | Persona | Papel | Acs
% Giovanny Francisco Valle Sanchez (3i0) GRAVADD DEUDOR HI
& INSTITUTD ECUATORLANO DE SEGUR... DEMANDANTE DI
Giovanny Francisco Valle Sanchez [Ji0) AFECTADO £l
& Giovanny Valle Sanchez (110) AFECTADOD El
EI Rinvanns Franciern Valle cwunj 172dn) AFEFTANN j;l
4 »
v [ p]pl)
Inscopcsén: | Partes: ] Piopiedades: | Referencia Antesior ]
Nombre del Libro | Mémera de Inscripcién | Facha de Inscripcién |
[indice Actrvo : (General) [ Ftrar ] [ Cancelar I

Fig. 4-16 Pantalla de Consulta de Indices Generales (Opcion Referencia Anterior)

5.-Como esta opcion es de indices generales, apareceran todos los movimientos
registrales de todos los libros; pero, si se desea obtener los indices sobre un
libro determinado (indices especificos) solo basta dar un click en el boton
Filtrar que esta en la parte inferior derecha de la pantalla.

6.-Si se ha escogido la opcion de filtrar los indices, entonces, aparecera la
pantalla de filtro de indices (Ver Fig. 4-17)

£ Conifugracién de la Consulta de Indice [ x|

Configuraciére |
ey “Libro; - T
= C Todos

@ |DEMaNDAS -]

R “Rango de Fecha ([dd/malassaf ————————
Fecha Inicial  |20/9un/1387 oo Final  |06/20/13997

Aceptar I Cancelar

Fig. 4-17 Pantalla para filtrar los Indices Generales

PROTCOM Capitulo 4 Pdgina : 30 ESPOL



Manual de Usuario SINTER-REG - Modulo de Consultas.

7.-En esta pantalla (Fig. 4-17) se puede hacer la seleccion de todos los libros o de
uno solo libro, asi como también se permite ingresar un rango de fechas para
la filtracion de los indices. Aqui se pueden hacer combinaciones de opciones,
tanto de libro y fechas como también solo de uno de ellos, etc.. Para procesar
los datos ingresados hay que dar un Click en el boton Aceptar, o si desea
cancelar la operacion solo bastara con dar un Click en el Boton Cancelar. En
caso de que se genero algun proceso y de ser satisfactorio el resultado del
mismo; entonces esta pantalla va a desaparecer y en la pantalla anterior (Fig.
4-12) van a aparecer los nuevos datos de indices, pero ahora especificando
que son Indices Especificos.

4.4.2. CONSULTAS VARIAS

‘s LConsulas Vasias. [ x|
Céoula o Nombre I Codigo Catastral | Especihica. '
Selecciion de Chente

Buscar ; Tipo de Chente
® Por Cédula/RUC . [05618543] @ Natural  C Juridico.
" Por Nombre .

Hesultados de la Busqueda :
Codda/AUC T Nombxe |

Movimentn: Aegistiales -

Libro _[

Fig. 4-18 Pantalla de Consultas Varias (Opcion pbr Cedd!d-Nom'brrer) 7

En esta opcion de consultas varias existen tres posibilidades para accesar a la
informacion registral, estas son :

e Por Cédula o RUC y por nombre del cliente.

e Por el codigo catastral.

¢ Por datos especificos del movimiento registral.
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Por Cédula o RUC y por nombre del cliente.

Para realizar una consulta de movimientos registrales por cédula o Nombre se
deben seguir los siguientes pasos:

1.-Dar click en el Menu Busquedas y seleccionar la opcion de Consultas Varias.

2.-Cuando aparece la pantalla de consultas varias, hay que seleccionar la carpeta
que dice Cédula o Nombre.

3.-Escoger la opcion de basqueda (Por cédula o Por nombre)

4.- Con la opcion seleccionada se van a activar las respectivas cajas de texto para
el ingreso datos; aqui se debe ingresar los datos de busqueda respectivos.

5.- Luego se debe escoger el tipo de cliente que desea consultar (natural o
juridico).

6.- Una vez que se han ingresado correctamente los datos de bisqueda v so no
hay ningun error de ingreso en esos datos se procede a dar un Click sobre el
boton Buscar o también se puede presionar la tecla Enter.

Cadula o Nomiea | Codigo Catastial, I ﬂtpecnfma '

Seleccion de Cliente
Buscan :

de Lhent

@ Voo L eduladhn [__——_ @ Natwal.  Juridico

C Pua Mun
I

Resultados de la Busqueda :

Cadula/RUC | Nombre [ =
(916186430 ' Grovanny Vale Sanchez (0)
916186430 Giovanmy Francrsco [110)
916186430 Giovarrwy Vale S anchez (2do)
16166430 Guovarrw Vale Sanchez (3o]
316156430 Giovanny Vale S anchez (4to) =
: Total : 5 Chentes
Movimientos Regisliales : i )
Libro ] Num. nscrnpcidn [ Fecha/inscrpcadn

Cancelar I

Fig. 4-19 Pantalla de Consultas Varias (Busqueda de clientes)
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7.- Si el resultado de la basqueda es satisfactorio, entonces se habilitara la parte
de la pantalla donde aparecen todos los clientes que han sido encontrados, si la
busqueda fue por el numero de cédula entonces aparecerdn todos los clientes
que tengan asignado ese numero de cédula (en caso de que un mismo cliente
haya cambiado su nombre pero su numero de cédula sigue siendo el mismo); si
la busqueda fue por el nombre entonces apareceran todos los clientes que
tengan parecido a los datos ingresados como criterio de busqueda. Si se desea
realizar una nueva consulta solo hay que dar un Click sobre el Boton Nueva
Cons(Ver Fig. 4-19)

8.- Una vez que se puede apreciar una lista de clientes, se selecciona uno de ellos
marcandolo con el Mouse (con un Doble Click sobre el cliente también
funciona) y luego se da un Click en el boton de Movimientos.

‘i Consultas Vasias. E3
Céduba o Nomtxe | Cogdigo Catastial | Especifica. |
Seleccion de Chente
Buscar

' L.

B s MR I @ Ngtural. € Juridico.

Cin
!

Resullados de la Blisqueda

Cedua/RUC | Nombre | -
316186430 Giovanny Vale Sanchez (0)
916186430 Giovanny Francrco (110) "
316186430 Giovanny Vale Sanche? (2do) )

' 916186430 Giovanny Vale Sanchez (o)

§ 316186430 Giovanny Vale Sanchez [4to] - (

Movimientos Registiales )
Libro | NumAnscipcén | Fecha/lnscripon =
PROPIEDADES 2000 01./Feb/1972
DEMANDAS 4000 01/Abr/1985
EMBARGOS 5000 01/May1330 -

Total . 4 Movimientos.

[Immr!._l l Cancelar I

Fig. 4-20 Pantalla de Consultas Varias (Movimientos por Cliente)

9. Luego van a aparecer todos los movimientos registrales que ese cliente posee
en la base de datos del Sistema. (Ver Fig. 4-20)

10 Seleccionando uno de esos movimientos registrales, marcandolo y dando un
Click en el Botéon Datos o dando un Doble Click sobre el movimiento
deseado. se puede visualizar el detalle del mismo en la siguiente pantalla que
se presenta (ver Fig. 4-25)
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11.- Si se necesita imprimir un listado de los movimientos registrales que han sido
resultado de la basqueda realizada. solo se tiene que dar un Click sobre el
boton Imprimir M.

I Reporte de Movimientos Registrales. [_ Q] x]
Registro de la Propiedad del Cantén Guayaquil
9 de Octubre entre Pedro Moncayo y Averuda Quito Morkre /Repor

Listado de Movimientos Registrales

Consultas Varias - Por Cédula o Nombre
Impreso el 23/Jul/1997  alas 10:02 AM

[= —

Nombre del Cllente : Giovanny Valle Sanchez (0)
Tipe de Cliente : Natural

Libro. Num.Ins. Fecha’lns. Num.Rep. Fec./Rep. A

PROPIEDADES 2,000 01F 81872 2000 01 F 201972 COMPRAVENTA
DBWANDAS 4,000 01/AbrA 985 4 000 01 rabor i 985 DBAHIA

ﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂ £ " L TN N el £ A e K TR Fats ol T ok L] —‘-'Hﬂ
] e o |»] | Q| @] D] Coe|  4atd Toma  r00x

Fig. 4-21 Reporte Consulta por Cédula o Nombre

Por el Codigo Catastral de un Predio.

Para realizar una consulta de movimientos registrales por codigo catastral se
deben seguir los siguientes pasos:

1.-Dar click en el Meni Busquedas y seleccionar la opcion de Consultas Varias.

2.-Cuando aparece la pantalla de consultas varias, hay que seleccionar la carpeta
que dice Codigo Catastral.

3.- Se ingresa el codigo catastral, y una vez que los datos ingresados estan

-

correctos se procede a dar un Click sobre el boton de Buscar.

4.- Si existe ese codigo catastral, entonces va a aparecer en la pantalla todos los
datos relacionados con ese predio, tales como la fecha de apertura del folio,
los linderos registrales y municipales del predio; ademas se visualizaran los
movimientos registrales que ha tenido ese predio(ver Fig. 4-22).
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‘1 Consultas Varias. [ X |
Cédula 0 Nombre. Cédigo Catastral l Especilica I
Cadego Catastial o )

Datos del Predio

Dueccion :[ahorada 11a Elapa Mz H Vila 4 Estado/S olar : lxdw

Apertuta/Fobo : lgwgww?u Asea Ut . [54545 Pamoquia 5[Podo Carbo

Lindeios Catashiales

T 050 ada 110 etopa Mz H Vala 15 [ o oo 12 copa Mz H Vila 3

m[m-da Francisco de Orellana m.ﬁa Tra etapa Mz H Vila 5

_._Lindetos Registiales.

Alborada lra etapa Mz H Villa 15

Movimentos Regstrales

Livo | NumAnsopedn | Fechalnscripcitn =
ESPECIAL DE ADJUDICACIO 1000 01/Ene/1970
PROPIEDADES 2000 01/Feb1372
HIPOTECAS Y GRAVAMENES 3000 01 /Mx/1580 -

Total : 6 Movimientos

[igpnni H,] I Cgr-:alalj

Fig. 4-22 Pantalla de Consultas Varias (Opcion Codigo Catastral)

5.-Seleccionando uno de esos movimientos registrales, marcandolo y dando un
Click en el Boton Datos o dando un Doble Click sobre el movimiento
deseado. se puede visualizar el detalle del mismo en la siguiente pantalla que
se presenta (ver Fig. 4-25)

6.- Si se necesita imprimir un listado de los movimientos registrales que han sido
resultado de la busqueda realizada, solo se tiene que dar un Click sobre el
boton Imprimir M..

£ Reporte de Moviméenios Registiales. -0 x]
Registro de la Propiedad del Canton Guayaquil
S de Octubre entre Pedro Moncayo y Averuda Quito Nombre /Rep:

Listado de Movimientos Registrales

Consultas Varias - Por Codigo Catastral
Impreso el  23/Jul/1997  alas 10:08 AM

[ Sector [Manzana Predio [Division | P.H. VerticdI P_H. Herizont3|

Cédigo Catastral ; 1 1 1 0 0 0 Apertur:

Direcclén : Alborada 1ra Ftapa Mz HVilia 4 Estado del
Libro. Num./ns. Fechalns. Num.Rep. Fec Rep. A

ESPECIAL DE ADJUDICACIONES 1,000 01€Enens70 1,000 01 Enens?0 ADJUDICALIO

: metes S PRI RIS
doaf rar ] | Q| S|m|a| Cose|  sos  Toms  100x

Fig. 4-23 Reporte Consulta por Cédula o Nombre

PROTCOM Capitulo 4 Pdgina : 35 ESPOL



Manual de Usuario SINTER-REG - Modulo de Consultas.

Por Datos Registrales de un Movimiento Especifico.

Para realizar una consulta de movimientos registrales por Datos Registrales de un
Movimiento Especifico se deben seguir los siguientes pasos:

1.-Dar click en el Menu Busquedas y seleccionar la opcion de Consultas Varias.

2.-Cuando aparece la pantalla de consultas varias, hay que seleccionar la carpeta
que dice Especifica.

[+ Conzultaz Varias. s I
Céduba o Nombre. | Cédigo Catastsal.  Especiica |

Consullai

@® Pot Dotos de Inscrpcion . E
YN PRG  PROPEDADES ] " ".'J

Niamero :[2000 Fecha : |23!J|.U139?

" Por Datos del Repertotio " Poi Acto y Fecha de Inscipcion
Nomero - [ Fecha:[ Aok § ' K|
Fecha : |
" Por Afo de Inscripcion, Fobo y Libro : C Por Libio y Fecha de Inscnpeion -
Afo : I Foho : | Libro [_ J
Libro { J Fecha: |

Fig. 4-24 Pantalla de Consultas Varias (Opcion Busqueda Especifica)

3.-En esta pantalla se puede hacer eleccion de entre las siguientes opciones de
busquedas :

H Por Datos de Inscripcion.

H Por Datos del Repertorio.

# Por Afio de Inscripeion, Folio y Libro.
H Por Acto y Fecha de Inscripcion.

H Por Libro y Fecha de Inscripcion
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4.- Cualquiera que sea la opcion de busqueda, debera ingresar correctamente los
datos solicitados. una vez hecho esto se procede a presionar el Boton Buscar.
y entonces aparecera el detalle del movimiento solicitado en la siguiente
pantalla que se presenta (ver Fig. 4-25). Hay que tomar en cuenta que si el
criterio de busqueda puede producir varios resultados (dos ultimas opciones),
estos seran presentados en una lista que se hara visible en estos casos, una vez
activa esta lista se selecciona uno de esos movimientos registrales. marcandolo
v dando un Click en el Boton Datos o dando un Doble Click sobre el
movimiento deseado, para que aparezca la pantalla de detalle. (ver Fig. 4-2)

PANTALLA DE DETALLE DE UN MOVIMIENTO
ESPECIFICO.

En esta pantalla aparece toda la informacion referente a un movimiento, es decir,
aparece todo el detalle de un movimiento determinado.

Datos de la Inscupcion Naturaleza del Titulo

Libro: [PROPEDADES Acto : [CoMPRAVENTA

Nimero !m Fecha : (2011972 Cantén - |GUAYASU1L Estado/Mov !ACM
Toma: [54  Fobo [;5°  -[e7 Notaria/luzgado * [NOTARIA SEGUNDA

Num de Orden - [2000 Nom/Doc © (53525745 Fec/Otoig - [(1/Febn13972
Fecha de Orden - [07 7201572 ‘u’ Predios | E e
Sectr | Margzana | Predo | Division | PHVE | P
Pailes 1 1 1 0 0
1 e | Cedua/RUC | Nombre
Nalua 16186430 Govanny Valle Sanche:
Natual 10388237 Ruth Matovele Vilamar < | B
ot
L J ‘!J Observaciones . - T - ¥
Obeervacon Compra y Verta de o vila # 4 an la cudadels dborada -] |
Referencias
Libro Nume 5 Foc i |
£SPECIAL DE AD 1000 01 e - i

O R — |
R —
Fig. 4-25 Pantalla de Detalle de un Movimiento Especifico.

En esta pantalla se puede navegar de un movimiento registral a otro presionando
los respectivos botones:
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Primero Se ubica en el primer movimiento registral que aparece en la
pantalla anterior a esta.
Anterior  Se ubica en el inmediatamente anterior sobre el movimiento
registral activo.
Siguiente  Se ubica en el siguiente movimiento sobre el movimiento
registral activo.
Ultimo Se ubica en el ultimo movimiento registral que aparece en la
pantalla anterior a esta.

Si se desea salir de esta pantalla solo hay que presionar el boton Cancelar.

4.5. MENU FOLIO REAL

@ Modulo de Consultas.

Sistema QOrdenes de Trabajo  Blsquedas Consultas AS400

Fig. 4-26 Menu Folio Real

Este es una opcion especial del modulo de consultas, ya que es comin en algunos
modulos de SinterReg.

Existen tres posibilidades para accesar al Folio Real de un predio. estas son :

# Por Cédula o RUC y por nombre del cliente.
H Por el codigo catastral o por el nimero de Matricula.
# Por datos especificos del movimiento registral.

19, Bisqueda del Folio Real. | x]

Datos para el Folio: .
Pot Propestanos. l Potr Codigo Catastral. I Port Inscripeién I
Datos del Cliente : )

Tipo de Clricnle : —
® Cé -
P lidac e
C Juridico.
C Nombxe: =R ey

[aceptar | |_Concelar

Fig. 4-27 Pantalla Inicial del Folio Real.
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4.5.1. POR CEDULA O RUC Y POR NOMBRE DEL CLIENTE.
Hay que seguir los siguientes pasos :
1.-Dar click en el Menu Folio Real.

2.-Cuando aparece la pantalla inicial del folio real, hay que seleccionar la carpeta
que dice Cédula o Nombre.

3.-Escoger la opcion de busqueda (Por cédula o Por nombre)

4.- Con la opcion seleccionada se van a activar las respectivas cajas de texto para
el ingreso datos; aqui se debe ingresar los datos de blisqueda respectivos.

5.- Luego se debe escoger el tipo de cliente que desea consultar (natural o
juridico) y se da un Click en el Boton Aceptar. (Ver Fig. 4-27)

6.- Si la opcion de busqueda fue por cédula o RUC entonces va a aparecer la
siguiente pantalla del folio real que en la cual se presentan todos los predios
que ese cliente tiene asociado. (Ver Fig. 4-28)

Datos del (Chente

Cédula/RUC :  [916186430 Tipo de Cliente :  [Natural
Nombre : |Giovanny Valle Sanchez (4to)

Folios Asociados i
Sectr | Marcana | Predo | Diison | PHVE | PHHO |
1 1 0 0 0

Total - 1 Predios

Cancelar
\ .

Fig. 4-28 Pantalla de Predios por Cliente.

7.- Si la opcion de busqueda fue por el nombre del cliente entonces la pantalla
inicial del Folio real se va a hacer un poco mas grande para presentar todos los
clientes que hayan sido resultado de la busqueda (ver Fig. 4-29); luego de esto
se puede seleccionar un cliente y dar un Click en el boton Aceptar para que
aparezca la siguiente pantalla del Folio Real (ver Fig. 4-28). Si desea cancelar
el resultado de la busqueda, debera dar un Click en el boton Cancelar, ya que
mientras no se cancele el resultado de la busqueda no podra proseguir con
cualquiera de las opciones de esta pantalla.

PROTCOM Capitulo 4 Pdgina : 39 ESPOL



Manual de Usuario SINTER-REG - Modulo de Consultas.

™, Basqueda del Folio Real.

Pot Propetancs I Por Codigo Catastral. I Pot Insciipcion. I

Datos del Cliente : Tipo de Chents :
C lC&dula .o Ruc: @ Natural
C Jwidico.
® Nombre:
[giovan
' [Ceada/RUC T Nomixe [=
916186430 Giovanny Vale Sanchez (0]
916186430 Giovanny Francisco (110)
916186430 Giovanry Vale Sanchez (2do) |
916186430 Giovanry Vale S anchez (3i0)

-
[ah b Ko o Sa'al oo NPl P ool e TALLY

Total - 5 Chentes.

I Aceplar ll Cancelar

Fig. 4-29 Pantalla de Resultados de Busqueda por Nombre del Cliente.

8.- Una vez que han aparecido los predios por cliente (ver Fig. 4-28), hay que
seleccionar un predio marcandolo y dando Click sobre el boton Datos o
dando Doble Click sobre el predio solicitado. Como resultado de esta
seleccion aparecera la tercer pantalla del folio real en donde se detallan datos
basicos sobre todos los movimiento registrales que ha tenido ese predio desde
su apertura del folio y también sobre datos de ordenes de trabajo que estén en
tramite actualmente (ver Fig. 4-30 y Fig. 4-31)

I, Folio Real - Datos de Inscripciones por Propiedad. [x] l
D atos del Predio :

Codgo Catas d_@ﬁmgmo |—[J %m

Matricula : |193030-3 Fecha Apertuta/Folio ;|m JEne/1970

Direccién : |Alborada 1ra Etapa Mz. H Villa 4
[Movimientos Registrales. | T Movimentas en Tramde R
Libro Num Anscri Fecha/Insor 2
ESPECLAL DE ADJUDICACIO 1000 01/Ene/1
23 PROPIEDADES 2000 01/Feb/
03 HIPOTECAS Y GRAVAMENES 3000 01 Mar1
23 DEMANDAS 4000 01/AbiA
4] | rJ
Total : 6 Movimientos.

Cancelar

Fig. 4-30 Pantalla de Datos de Inscripciones por Propiedad. (M. Registrales)
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», Folio Real - Datos de Inscripciones por Propiedad.
D atos del Predio :

Cédigo Catastial - mm@ﬁﬂ_ﬂ

Matricula : [1930809 Fecha Apemﬂﬁdlo OTIEMIIS?O
Direccidn : |Alborada 1ra Etapa Mz. H Villa 4
Maovimeentos Registiales ] [Movimientos en Tramite. W
Servicio | OdendeTiabao | A% [
Inscnpciones 501 1997
& Inscripciones 502 1997
&L Inscripciones 503 1997
& Inscripciones 504 1997
& Inscrpciones 505 1997

Total : 9 Movimientos.

Fig. 4-31 Pantalla de Datos de Inscripciones por Propiedad. (M. en Tramite).

9.- Cuando se hace una seleccion de un movimiento registral y se presiona el
boton Datos, aparecera la pantalla de detalle de Movimientos Registrales (ver
Fig. 4-34 ). Si se hace una seleccion de un movimiento en tramite va a
aparecer la pantalla de detalle de Movimientos en Tramite (ver Fig. 4-35); esta
pantallas van a ser detalladas mas adelante.

4.5.2. POREL CODIGO CATASTRAL DE UN PREDIO.

Para realizar una consulta de movimientos registrales por codigo catastral se
deben seguir los siguientes pasos:

1.-Dar click en el Menu Folio Real.

2.-Cuando aparece la pantalla inicial del folio real, hay que seleccionar la carpeta
que dice Codigo Catastral.

3.-Escoger la opcion de busqueda (Por codigo catastral o por matricula)
4.- Con la opcion seleccionada se van a activar las respectivas cajas de texto para

el ingreso datos: aqui se debe ingresar los datos de busqueda respectivos, y
luego se da un Click en el Boton Aceptar. (Ver Fig. 4-32).
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19, Basqueda del Fobo Real. %] ]

Datos para el Folo:
Por Propietarios. Por Codigo Catastral I Por [mcnpcnén l

Datos del Lote :
@ Codigo Catastial :

C Matticula: [ -

l Aceptar l[ Qancelar]

Fig. 4-32 Pantalla Inicial del Folio Real.(opcion Codigo Catastral)

5.- Si existe ese codigo catastral, entonces va a aparecer la siguiente pantalla de
Folio Real donde estaran todos movimientos registrales y en tramite
relacionados con ese predio, ademas de la fecha de apertura del folio, etc.(ver
Fig. 4-30 y Fig. 4-31). En estas pantallas se puede escoger un movimiento
registral 0 un movimiento en tramite para luego visualizar el respectivo detalle
en la pantalla de detalle de Movimientos Registrales (ver Fig. 4-34 ) o de
Movimientos en Tramite (ver Fig. 4-35). Mas adelante se detallan estas
pantallas de detalle de movimientos.

4.5.3. POR DATOS ESPECIFICOS DE UN MOVIMIENTO
REGISTRAL.

Para realizar una consulta de movimientos registrales por codigo catastral se
deben seguir los siguientes pasos:

1.-Dar click en el Menu Folio Real.

2.-Cuando aparece la pantalla inicial del folio real, hay que seleccionar la carpeta
que dice Inscripcion.

19, Bisqueda del Folio Aeal. 3

Datos para el Foho: o
Por Propietarios. l Por Cédigo Catastral.  Por [nscipadn l

Datos de Inscrnipcion ;

Libro:  [PRO PROPIEDADES -

Namero : [2004  Fecha: [3/Ju/1997

— | —

Fig. 4-33 Pantalla Inicial del Folio Real.(opcion Datos de Inscripcion)
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3.-Ingresar los criterios de busqueda (Nombre del libro, Numero de Inscripcion y
Fecha de Inscripcion)

4.- Una vez que han sido ingresados los datos de busqueda respectivos
(correctamente). se da un Click en el Boton Aceptar. (Ver Fig. 4-33).

5.- Si existen esos datos de inscripcion, entonces va a aparecer la siguiente
pantalla de Folio Real donde estaran todos movimientos registrales y en
tramite relacionados con ese movimiento registral, ademas de la fecha de
apertura del folio, etc.(ver Fig. 4-30 y Fig. 4-31). En estas pantallas se puede
escoger un movimiento registral 0 un movimiento en tramite para luego
visualizar el respectivo detalle en la pantalla de detalle de Movimientos
Registrales (ver Fig. 4-34 ) o de Movimientos en Tramite (ver Fig. 4-35). Mas
adelante se detallan estas pantallas de detalle de movimientos.

4.5.4. PANTALLA DE DETALLE DE UN MOVIMIENTO
REGISTRAL ESPECIFICO (FOLIO REAL).

En esta pantalla aparece toda la informacion referente a un movimiento registral.
es decir, aparece todo el detalle de un movimiento determinado.

* Contulla - Folo Real fDatos de Inscripcién)

D atos del Predio

C6d /Cotastral @P%FQ@ Matfcula [T350805—

Apertta/Foho © [01/Ene/197 Dusccién :[Alorada T1a Etapa Mz. H Villa 4

Datos de la Inscipcion Natwmaleza del Titulo

Libro: [SEMANDAS Acto [DEmanDA

Nimeso [0 Feche: [GEra/idE Cantén  [GOavAQUIL  EstadoMov [ipo

Toms [i5  Foo. [@ [0 Notana/Juzgado - [NOTARIA DECIMO PRIMERA

Nim de Oden: [0 Mom/Doc :[GOCUMENTO & Fee/Dtorg. :[07/70/13%6

F"d“dﬂmﬁﬂim %E':&u“?:ledxaNMMeh&l4mhm |
. - aborada |

Intervimentes

| Nombee Relmenciat :
Govanry Francisco (11o) Litvo [ Nw

INSTITUTO ECUATORIANO D

2
ot

lmpresion del Folio Real
b || wiew || séde || B
"% Movimiento NGmero ' 4 de 6 L e

Fig. 4-34 Pantalla de Detalle de un Movimiento Registral (Folio Real).

En esta pantalla se puede navegar de un movimiento registral a otro presionando
los respectivos botones de navegacion como ya vimos en la opcion de consultas
varias.
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Si se desea salir de esta pantalla solo hay que presionar el boton Cancelar, y
volvera a la pantalla anterior donde se inicio selecciono el movimiento registral.

4.5.5. PANTALLA DE DETALLE DE UN MOVIMIENTO EN
TRAMITE ESPECIFICO (FOLIO REAL).

En esta pantalla aparece toda la informacion referente a un movimiento en
tramite especifico, es decir, aparece todo el detalle de un movimiento
determinado.

& Consula - Foioﬂtdlndmlhhﬂnhnh Ilabqn] E

Datos de la Orden de Trabajo - -

Tipo de Servicio ! OCINEs Nim. de Drden - | Cantén = [GUAYAQUIL

Fecha de Otden - |25/ n1997 E stado L‘hdun.l eminada

Juzgado/Notaria ‘[NOTARIA PRIMERA

Cliente - [Ruth Matovete

Aclos Partes

Codgo | Nombxe | CéddaR_ | Nombre T 7%

AR COMPRAVENTA 9151864, Govanny Vale Sanchez [4to] Nao
N PROHIBICION 1203461  Jessica Cabezas Nat

| 2|
Tolal : 2 aclos.
Predhos -~ i

Sector | Manzana | Piach | Dvmon | PHVE ]— PHHO | HatrnujaJDm
1 0 0 1930808  Aborada 1ra Etapa M:
0 0 193080  Aborada Tra Elapa M:
K|

Total : 2 piedios

Tramite NGmero 4 de 9

Fig. 4-35 Pantalla de Detalle de un Movimiento en Tramite (Folio Real).

En esta pantalla se puede navegar de un movimiento en tramite a otro
presionando los respectivos botones de navegacion como ya vimos en la opcion
de consultas varias.

Si se desea salir de esta pantalla solo hay que presionar el boton Cancelar, y
volvera a la pantalla anterior donde se inicio selecciono el movimiento registral.
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4.6. MENU CONSULTAS AS400

|+ Consultas Vatias - Datos del Sistema AS 40

Mym%ﬂ%

Flg 4-36 Panta!la de Cons.ulras de A 5'400 (Cedula o Nombre)

L.a misma que permite elegir las tres opciones de consultas para la informacion
que se posee de la Conversion realizada del Sistema realizado en AS/400 que
son:

e (Cédula o Nombre

e (Codigo Catastral
o Especifica

4.6.1. CONSULTA POR CEDULA O NOMBRE

Esta opcion aparece en el momento de ingresar al modulo; si se encuentra en otra
de las opciones basta dar clic en la carpeta Cédula o Nombre para activarla.

Dentro de esta pantalla se puede elegir entre consultar los movimientos por :

# Por Nombre de persona Juridica o Natural
H Por Cédula de persona Juridica (R.U.C.) o Natural.

PROTCOM Capitulo 4 Pdgina: 45 ESPOL



Manual de Usuario SINTER-REG - Modulo de Consultas.

Para realizar la consulta debe seguir los siguientes pasos:

. Dar clic en una de las opciones bisqueda que desee:
e Por Nombre
e Por Cédula

(3]

Dar clic en uno de los tipos de Cliente :
e Natural
e Juridico

3. Luego se activara la caja de texto donde debera de ingresar la informacion
dependiendo de las opciones seleccionadas en los puntos anteriores, es
decir, que si eligid un nimero de Cédula debe ingresar numeros cuya
longitud sea no mayor a |5 digitos sin opcion a letras; de lo contrario
ingresar el nombre sin incluir nameros al inicio. El ingreso del Nombre o
Cédula a consultar no es necesario que sea completo.

4. Después de hacer el ingreso de la informacion a consultar dar clic en el
boton Buscar o presionar las teclas ALT + B o simplemente presione la
tecla Enter

N

Si ingresd un numero de Cédula o R.U.C. le mostrara el cliente al cual le
pertenezca dicha identificacion. Ver Figura 4-37

[+ Consallas Vanas - Datos del Sestema AS400

HIPOTECAS ¥ GRAVAMENES

HIPOTECAS Y GRAVAMENES 06/Jan/1957
HIPOTECAS 'Y GRAVAMENE S 10/Jan/1997
HIPNTFCAS Y RRAVAMFNFS A9

e S e b it e
: Y

Sy
&4

F ig. 4—3 7 (.onsulta por Cedula persona Jundma
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: wwlmml ;.um!

Si ingresé un nombre de cliente juridico o natural e ingresoé una parte del
nombre a consultar se le presentara un listado de clientes que cumplen
con dicho criterio. Ver Fig. 4-38.

Elegir el cliente que desea consultar dentro del listado presentado o si es
uno solo dandole clic al nimero de Cédula o R.U.C. de lo contrario se
seleccionara el primero en la lista.

Dar clic en el Boton Movimientos para que se le presente el listado de
movimientos que tiene el cliente consultado. Si este cliente no posee
movimientos se le presentard el mensaje de que no posee movimientos
registrales.

Si desea obtener informacion de los movimientos realizados por el cliente
en un rango de fechas realizar el ingreso de estas fechas.

Consultas Vanas - Datos del Sistema AS100

BANCD ECUATORIANO DE LA VIVIENDA [su(; TR

P

2z
ey

{ Selecoin e Chente ~=— - S )
R A 3 SN B e L)
1-55% .Pu—ﬂmﬂm- CP.xLH-.h , . e C' "! :':
pmccmwa j "
'nmahmﬁm ases i |
f = — |
;5 BANCDECLHTCJRLANGDELAVMENDA : 1; A

i : i ol
|

T e oy

HIPOYE;AS ¥ GRAVAMENES | 06/Jan/1397
HIPOTECAS ¥ GRAVAMENES 329034 104 1987
HIF"'TTF AFin'RAvAH MF\ RS

Fig. 4-38 Consulta por Nombre persona Jundzca

10.Seleccione uno de los movimientos listados dandole un click sobre el

nombre del libro, de lo contrario se seleccionard el primer movimiento
dentro de la lista.

1 1.Pulsar simultidneamente las teclas ALT+D o dar clic sobre el boton Datos:

o simplemente Presione la tecla Enter, de esta forma le aparecera una
pantalla con el detalle completo de dicho movimiento. Ver Fig. 4-39.
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12.Si desea obtener la informacion impresa de la consulta realizada dar clic
sobre el boton Imprimir y primero se le presentara la pantalla de

presentacion preliminar para observar como va ha salir el listado. usted
debe elegir imprimir en dicha pantalla. Ver Fig.4-40.

13.Si1 el cliente posee diferentes movimientos usted podra navegar por los
diferentes contratos sin necesidad de salir de esta pantalla gracias a los
botones que posee como son :

Primero «+— Se ubica en el primer movimiento

Anterior -—  Se regresa al anterior movimiento

Siguiente «—» Incrementa al siguiente movimiento

Ultimo <— Se ubica en el altimo movimiento

e o o o

14.En esta pantalla podra obtener informacion de los clientes que intervienen
en el movimiento, asi como los predios sobre los que recae dicho
movimiento.

15.Para salir de esta pantalla dar clic sobre el botéon Cerrar o dar clic sobre el
boton pequerio ubicado en el extremo superior de la pantalla.

B ptormaciin del Mowmiento.

‘Doton de o Inwerpoibn =1 Ovkos Gomeralos ===
u‘ POTECAS ¥ GRAVAMENES “ M r‘rm? LA - !
| Wimaro : l-—-_  Focha: Wj; WS {NOTARIA DECMO SEPTIMA
'}.u- [CANCE LACION OF MIPOTECA i l-h-lﬂ-: mm ]
| Folle incial : {—“““'hi-ﬁ-l-]a‘z‘“‘“"“ S VYT TIT— 1{; it
mm e P SO ot r"_“""""'“"" 4
g | . (o 4 % : & . > < ;_-
A BANCO £ CUATOPIANO DE LA VVIENDA BENE FICARIO ACRE £ DOR L $
SILESE PINO AGUIRRE CARLOS EDUARDD GRAVADO DEUOOR ]

de 4Q '};i :

" vl e, TS T &
O A R R YA R e SR s N BN B

Flg 4-39 Informacmn deraﬂada del movimiento seleccionado

16.Al terminar la consulta de clic sobre el boton Cancelar para limpiar la
informacion que posee la pantalla y dejar lista para una proxima consulta.
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Registro de la Propiedad de Guayaquil romtmmgors %O
Padro Moncaye y Av § do Octubre Hor ' g em on :
Listade de Movimientos Registrales Fechampresion 1
Consultas Varias - Por Cédula o Nombre

Nombre del Cliente BANCO ECUATORIANO DE LA VIVIENCA

Tipe de Cliante : Jundico

Libro. Murn.ns. Fechains.  Mum. Rep. Acto.
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1e0s EDAD S 24 101007 % 4% SO RAVENTA

PROF EDAD S b VO 10QT mome COWP RAENTA

P RO ETAD ES 20 1Ca1e97 26 957 COM RENTA
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RPCTECAG ¥ G RAE BN I YO 1ET 0 21 HPCTECA ANENTA

RO EDADES 0 1AV 1987 —u COMPRaENTA
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HPCTIC A6 ¥ CABAS SN TS bed 1R 560 CANCBUAC DN DE NPOTECA I

"

‘.1!4| Tel9 bln[;—jg_’al’h’lg e Temem x|

Fig. 4-40 Presentacion Preliminar del listado de Movimientos

4.6.2. CONSULTA POR CODIGO CATASTRAL

Activar la pantalla de consulta dando un clic en la carpeta Codigo Catastral en
esta pantalla se podra realizar la consulta el Gltimo movimiento que haya tenido
un predio. Para realizar la consulta se debe contar con el numero catastral
completo del predio.

Para realizar la consulta debe seguir los siguientes pasos:
1. Ingresar el Codigo Catastral a consultar puede ubicarse en cada una de las

agrupaciones del codigo presionando la tecla Tab o dando clic con el
Mouse sobre el siguiente campo.

(]

. Después de hacer el ingreso de la informacion a consultar dar clic en el
boton Buscar o presionar las teclas ALT + B o simplemente presione la
tecla Enter

3. En esta pantalla se presenta informacion del predio consultado

4. Se lista el Gltimo movimiento en el cual actio el predio consultado. Ver
Fig. 4-41.
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{1 Consultas Vanas - Datos del Sistema 5100

OPIEDADES

_‘-_ - ‘--_a-.., i e

%' ’ 3 - - :“,Iﬁr L;MM-
F ig. 4-41 Pantalla de Consulta por Codtgo Catastral

Pulsar simultaneamente las teclas ALT+D o dar clic sobre el boton Datos: o
simplemente Presione la tecla Enter, de esta forma le aparecera una pantalla
con el detalle completo de dicho movimiento. Ver Fig. 4-42.

N

" il ir on did Mot dn
'Omﬁhln’u‘pe'ih =0
H.h- huncmzs
H ]
{Mb: Jcnumwuu
F*“' =313
‘1 &m

WLACTE & TORFES LIS ALTVAR COMPTADOR.
BENAVIDES BURGCS AITA LED COMPRADOR
2650004 APO_0 PINE DA JOSE LZARDO VENDEDOR

Total 3 Chentes

‘\'--f\‘m

B RN Y

Lk

Fig. 4-42 Pantalla de lnformacmn detallada del mm':m:enro

6. Si desea obtener la informacion impresa de la consulta realizada dar clic
sobre el boton Imprimir y primero se le presentara la pantalla de
presentacion preliminar para observar como va ha salir el listado, usted
debe elegir imprimir en dicha pantalla. Ver Fig.4-43.
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Fig. 4-43 Presentacion preliminar de la consulta

4.6.3. CONSULTA ESPECIFICA

Activar la pantalla de consulta dando un clic en la carpeta Especifica en esta
pantalla se podra realizar consultas de 5 criterios diferentes los mismos que lo
pueden llevar a una misma inscripcion :

Por Datos de la Inscripcion

Por Datos del Repertorio

Por Afio de Inscripcion, Folio y Libro
Por Acto y Fecha de Inscripcion.

Por Libro y Fecha de Inscripcion.

e I

Por Datos de la Inscripcion
Para realizar la consulta debe seguir los siguientes pasos:

1. Seleccione dentro de la lista de libros el libro (registro) que usted desee
consultar dando clic sobre el boton del objeto('¥), dar clic en el libro que
desee; para que la busqueda del libro sea rapida dentro de la lista presionar
la tecla con la que inicia el nombre.

2

. Ingresar el Numero de inscripcion

3. Ingresar la fecha de la inscripcion en formato dd/mm/aaaa y al dar Tab se
cambia por dd/mmmvaaaa.

4. Después de hacer el ingreso de la informacion a consultar dar clic en el
boton Buscar o presionar las teclas ALT + B o simplemente presione la
tecla Enter . Ver Fig. 4-44.
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5. Sila inscripcion existe a continuacion se le presentara otra pantalla donde
se detalla las caracteristicas de la inscripcion que eligié. De lo contrario se
le presentara un mensaje que le indicara que no existe dicha inscripcion.

6. Al terminar la consulta dar clic en el boton Cancelar para que se limpien las
entradas realizadas.

Consultas Varias - Dates del Sistema AS1OD

X
&
4

o AR WA TIPS BTN U
S s i S ey

NS

th 4-44 Panralla de Consulra Espeaf ca

Por Datos del Repertorio
Para realizar la consulta debe seguir los siguientes pasos:
1. Ingresar el Numero de Repertorio a consultar.

2. Ingresar la fecha de la inscripcion en formato dd/mm/aaaa y al dar Tab se
cambia por dd/mmm/aaaa.

3. Después de hacer el ingreso de la informacion a consultar dar clic en el
botéon Buscar o presionar las teclas ALT + B o simplemente presione la
tecla Enter . Ver Fig. 4-44.

4. Si la inscripcion existe a continuacion se le presentara otra pantalla donde
se detalla las caracteristicas de la inscripcion que eligié. De lo contrario se
le presentara un mensaje que le indicara que no existe dicha inscripcion.
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5. Al terminar la consulta dar clic en el botén Cancelar para que se limpien las
entradas realizadas.

Por Aiio de Inscripcion, Folio v Libro.
Para realizar la consulta debe seguir los siguientes pasos:

1. Ingresar el afo en el que se realizo la inscripcion a consultar en el formato
de 4 digitos.

(3]

. Seleccione dentro de la lista de libros el libro (registro) que usted desee
consultar dando clic sobre el boton del objeto('¥), dar clic en el libro que
desee; para que la busqueda del libro sea rapida dentro de la lista presionar
la tecla con la que inicia el nombre.

3. Ingresar el namero del folio dentro del libro donde se encuentra el contrato.

4. Después de hacer el ingreso de la informacion a consultar dar clic en el
boton Buscar o presionar las teclas ALT + B o simplemente presione la
tecla Enter . Ver Fig. 4-44.

5. Si la inscripcion existe a continuacion se le presentara otra pantalla donde
se detalla las caracteristicas de la inscripcion que eligio. De lo contrario se
le presentara un mensaje que le indicara que no existe dicha inscripcion.

6. Al terminar la consulta dar clic en el boton Cancelar para que se limpien las
entradas realizadas.

Por Acto y Fecha de Inscripcion.
Para realizar la consulta debe seguir los siguientes pasos:

1. Seleccione dentro de la lista de Acto el acto (contrato) que usted desee
consultar dando clic sobre el boton del objeto('¥), dar clic en el nombre
del acto que desee; para que la bisqueda del acto sea rapida dentro de la
lista presionar la tecla con la que inicia el nombre.

!\)

Ingresar la fecha de la inscripcion en formato dd/'mm/aaaa y al dar Tab se
cambia por dd/mmm/aaaa.

3. Después de hacer el ingreso de la informacion a consultar dar clic en el
boton Buscar o presionar las teclas ALT + B o simplemente presione la
tecla Enter . Ver Fig. 4-44.
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4.

5.

6.

Si existen inscripciones que cumplen con el criterio de busqueda e a
continuacion se le presentara en la misma pantalla la lista de contratos que
concuerdan.

Seleccione uno de los contratos en la lista para obtener mayor informacion
del mismo en la pantalla de detalle del movimiento.

Al terminar la consulta dar clic en el boton Cancelar para que se limpien las
entradas realizadas.

Por Libroy Fecha de Inscripcion.

Para realizar la consulta debe seguir los siguientes pasos:

L

(3%

wn

Seleccione dentro de la lista de Libro el libro (registro) que usted desee
consultar dando clic sobre el boton del objeto('¥), dar clic en el nombre
del libro que desee; para que la busqueda del libro sea rapida dentro de la
lista presionar la tecla con la que inicia el nombre.

. Ingresar la fecha de la inscripcion en formato dd/mmvaaaa y al dar Tab se

cambia por dd/mmm/aaaa.

. Después de hacer el ingreso de la informacion a consultar dar clic en el

boton Buscar o presionar las teclas ALT + B o simplemente presione la
tecla Enter . Ver Fig. 4-44.

. Si existen inscripciones que cumplen con el criterio de busqueda e a

continuacion se le presentara en la misma pantalla la lista de contratos que
concuerdan.

. Seleccione uno de los contratos en la lista para obtener mayor informacién

del mismo en la pantalla de detalle del movimiento.

. Al terminar la consulta dar clic en el boton Cancelar para que se limpien las

entradas realizadas.
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tegistro de la Propiedad del Canton Guayaquil

de Octubre entre Pedro Moncayo y Avenida Quito Nombre/Reporte : RCO0341 rpt
istado de Movimientos Registrales

‘onsultas Varias - Por Cédula o Nombre
npreso el 23/Jul/1997 alas 10:30 AM

ymbre del Cliente : Giovanny Valle Sanchez (0)

po de Cliente : Natural
Libro. Num./Ins. Fechal/lns. Num./Rep. Fec./Rep. Acto.
OPIEDADES 2,000 01/Feb/1972 2,000 01/Feb/1972 COMPRA-VENTA
MANDAS 4,000 01/Abr/1985 4,000 01/Abr/1985 DEMANDA
IBARGOS 5,000 01/May/1990 5,000 01/May/1990 EMBARGO EN TRAMITE
OPIEDADES 2,004 09/Jul/1997 504 01/Jul/1997 RESCILIACION
Total : 4 Movimientos.
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Registro de la Propiedad del Canton Guayaquil

de Octubre entre Pedro Moncayo y Avenida Quito Nombre/Reporte : RCO0342.rpt

.istado de Movimientos Registrales

“onsultas Varias - Por Cédigo Catastral
mpreso el 23/Jul/1997 alas 10:31 AM

Sector Manzana Predio |Division P.H. Vertical P.H. Horizontal

codigo Catastral : 1 1 1 0 0 0 Apertura/Folio 01/Ene/1970
Direccion : Alborada 1ra Etapa Mz. H Villa 4 Estado del Predic Activo
Libro. Num.Ins. Fechal/lns. Num./Rep. Fec./Rep. Acto.
SPECIAL DE ADJUDICACIONES 1,000 01/Ene/1970 1,000 01/Ene/1970 ADJUDICACION
ROPIEDADES 2,000 01/Feb/1972 2.000 01/Feb/1972 COMPRA-VENTA
IPOTECAS Y GRAVAMENES 3.000 01/Mar/1980 512 01/Mar/1980 HIPOTECA
EMANDAS 4,000 01/Abr/1985 4,000 01/Abr/1985 DEMANDA
MBARGOS 5,000 01/May/1990 5.000 01/May/1990 EMBARGO EN TRAMITE
ROPIEDADES 2.004 09/Jul/1997 504 01/Jul/1997 RESCILIACION
Total : 6 Movimientos.
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GLOSARIO

Almacenamiento
Término que describe un dispositivo o medio capaz de aceptar datos.
conservarlos y proporcionarlos cuando se soliciten posteriormente. Sinénimo de
memoria. Ejemplos dispositivo de almacenamiento son el disco duro, los
diskettes. la memoria RAM.

Almacenamiento magnético
Término que describe la capacidad de usar dispositivos de almacenamiento
secundario en linea y programa especializados para dividir otros programas en
segmentos mas pequefios a fin de transferirlos entre los dispositivos y la memoria
principal y asi aumentar significativamente el tamaiio del almacenamiento interno
disponible.

Analista de Sistemas
Persona que estudia las actividades, métodos, procedimientos y técnicas de los
sistemas de las organizaciones con el fin de averiguar qué acciones se debe
emprender y cual es la mejor forma de llevarlas a cabo.

ANSI

Juego de caracteres ANSI (American National Standards Institute o Instituto
Nacional Americano de Estandares) (I) de 8 bits utilizado por Microsoft
Windows que le permite representar hasta 256 caracteres (5) usando el teclado.
Los primeros 128 caracteres (7) corresponden a las letras y simbolos de un
teclado americano estandar. Los 128 caracteres restantes (5) representan
caracteres especiales, como letras de alfabetos internacionales, acentos, simbolos
de moneda y fracciones.

Aplicacion
Coleccion de codigo y elementos visuales que funcionan juntos como un
programa unico. Los programadores pueden generar y ejecutar aplicaciones

dentro del entorno de desarrollo, mientras que los usuarios suelen ejecutar las
aplicaciones como archivos ejecutables, fuera del entorno de desarrollo.

Archivo
Conjunto de registros relacionados entre si que se tratan como unidad.

Archivo Ejecutable
Aplicacion de Windows que se puede ejecutar fuera del entorno de
programacion. Los archivos ejecutables tienen la extension .EXE.

Arquitectura
Organizacion e interconexion de los componentes de los sistemas de computo.



Base de Datos
Conjunto almacenado de las bibliotecas de datos que requieren las organizaciones
¢ individuos para satisfacer sus necesidades de procesamiento y recuperacion de

informacion.
Bit

Unidad minima de almacenamiento de datos en el computador.
Bvte

Unidad de almacenamiento equivalente a 8 bits
Bus

Circuito que constituye un trayecto de comunicacion entre dos o6 mads
dispositivos, como por ejemplo entre el UCP, la memoria y los dispositivos
periféricos.

Canal de Comunicaciones
Medio para transferir datos de una localidad a otra.

Computadora
Sistema electronico manipulador de simbolos disefiado y organizado para aceptar
y almacenar automaticamente datos de entrada, procesarlos y producir resultados
de salida bajo la direccion de un programa de instrucciones almacenadas que
detalla todos los pasos que se han de seguir.

Diagrama de Flujo de Datos
Ayuda grafica para definir las entradas. procesos y salidas de un sistema.

Disco Duro
Plato rigido de metal recubierto de una sustancia magnetizable, sobre el que se
almacenan datos y programas. Unidad de almacenamiento masivo de informacion
que se encuentra dentro del equipo y no puede ser removido.

Diskettes
Medio magnético externo de almacenamiento de bajo costo empleado
principalmente para proposito de almacenamiento.

Dispositivos Periféricos
Dispositivos de entrada/salida y unidades de almacenamiento auxiliar de un
sistema de computo.

Drive
Unidad de lectura de Diskettes.

En linea
Término que describe a personas, equipo o dispositivos que estan en
comunicacion directa con la computadora.



Hardware
Equipo fisico como por ejemplo los dispositivos electronicos magnéticos v
mecanicos.

Impresora
Dispositivo empleado para producir salidas de computadora legibles para las
personas.

Informacion
Significado que asignan las personas a los datos.

Kbyvte
Unidad de almacenamiento en memoria equivalente a 1024 bytes.

Lenguaje
Conjunto de reglas v convenciones que se utilizan para comunicar informacion.

Megabyte
Unidad de almacenamiento en memoria equivalente a 1024 kbytes.

Memoria RAM
Memoria de acceso aleatorio, seccion de almacenamiento primario de una
computadora personal. Memoria interna del computadora usada para mantener
los programas y datos tanto de entrada como de salida

Red
Interconexion de sistemas de computo o dispositivos periféricos en localidades
dispersas que intercambian datos cuando es necesario para llevar a cabo las
funciones de la red.

Servidor

Computadora que tiene el control principal en una red de procesadores y
terminales distribuidos.

Sistema Operativo
Conjunto organizado de programas que controla las operaciones generales de una
computadora.

Software
Conjunto de programas, documentos. procedimientos y rutinas asociados con la
operacion de un sistema de computo.

Terminales
Unidad de trabajo formada por una pantalla y un teclado que ejecutan
operaciones de entrada y salida en un sistema de computadoras.



Unidad Central de Procesamiento (UCP)
Componente de un sistema de computo que contiene los circuitos que controlan
la interpretacion y ejecucion de instrucciones. Es el cerebro del computador a
veces llamado microprocesador o procesador. EI UCP controla el resto del
computador y es responsable de todos los calculos que son hechos.

UPS
Equipo eléctrico que se usa para controlar las variaciones de voltaje de la
corriente eléctrica antes de que ésta entre al computadora. Ademas provee la
energia suficiente, en un corte del flujo normal, para continuar operando el
computadora por un tiempo determinado.



