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I. GENERALIDADES

I.I INTRODUCCIÓN

En este capítulo se describirán los objetivos y principales lunciones del Sistema
Administrativo SIA l'ersión1.3. así como también se dará una brcve explicación del
manejo de éste manual y hacia quienes está dirigido.

Fls dc mucha importancia lesr este manual antes y/o durante la utilización del Sistema.
y'a que lo guiará paso a paso en el manejo de todas sus funciones.

Con la ayuda de este Manual los usuarios encargados de operar el sistema estar¿in en
capacidad de:

Familiarizarse con los formatos de menúes. pantallas. iconos y reportes utilizados a

través del sistema.

l:ntrenar a las pcrsonas involucradas en las opcracitin dcl Sistema

I.2 ANTECEDENTES

[:l Sistema Administrativo (SIA v.1.3) es un sistema para el manejo y control del Centro
de Dcsarrollo de Proyeclos en el ¿lrnbito administrativo. cl mismo que utiliza la interfaz
gráfica de Windows para que su operación sea más amigable. Este documento indica el
manejo de este sistcma adaptado para el buen desempeño en el "CENI'RO DE
DESARROT-LO DE PROYECTOS (ESPOL)". el cual contiene los siguientes módulos
integrados:

I . Activos Fijos
2. Caja Chica
3. Presupuestos
4. Suministros

I.3 INTRODUCCION AL SISTEMA

SIA v.1.3, se creó con Ia finalidad dc realiz¡r con mayor rapidez los procesos que se

realizan en la empresa, talcs como Cálculos de Gastos. Control de Asignación de
Activos l'ijos. Control de Suministros. entrc otros.

P R()T('.O_v L'apítulo I - Pttgirut I L_.\P( )1.

Munual de Usuario Sistema Administrotivo SIA

o Familiarizar al usuario con el equipo de computación a utiliza¡se.

. Determina¡ los requerimientos de instalación para el Sistema.



lluttuul dt [ ..suurio S i.r t t nru ..ldm i n i.\ I rut it ( ),1 I -.1

I.4 OBJETIVO DE ESTE MANUAL

El objetivo de este manual es ayud¿u al personal encargado del manejo del sistema
Administrativo, acerca del funcionamiento del mismo y comprendc:

. Cuía para utilizar la computadora.
o Como instalar y operar el Sistema Administrativo.
¡ Conocer el alcance de todo el sistema por medio de una explicación dctallada de

cada una de las opciones que lo iorma.

I.5 ORGANIZACION DE ESTE MANUAL

[:ste manual esta organizado L'n cualro partes principalcs

Generalidades

Capitulo I

Capitulo 2

Capitulo 3

Capitulo 4

Gcncralidadcs
[:xplicación de la Interface Cráfica

Instalación

Capitulo 5

Capitulo 6
Capitulo 7

Capitulo 8

Capitulo 9

lniciando la Operación del Sistema Administrativo
Módulo Activos Irijos
Módulo Caja Chica
Módulo Presupuesto de Proyectos
Módulo Suministros

Anexost- _l
Ancxo A
Anexo B

Reportes Reales
Glosario de Términos

I.6 ACERCA DE ESTE MANUAL

Este Manual de Usuario contiene diversas ilustraciones. las mismas que
debe seguir paso a paso para utilizar el Sistema Administrativo SIA v. I .3
incluye información que lo ayudará en el dia¡io uso de su computadora.

el [ ]suario
Adeniás

I'R()k ().\Í ('upítulo I- l'á14irut 2

Caracteristicas del Sistema Administrativo
Arranque del Sistcma Atlministrativo.

Operación
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1.7 COn-VENCIONES TIPOGRAFICAS

Antes de comenzar a utiliz,ar el Sistema Administrativo. es importante que cnlienda las
convenciones tipográficas 1'los términos utiliz¡dos en cl mismo.

1.7.1 CONVENCIONES DE FORNTATO DE TEXTO.

F oRuAt'o Tlpo or lrnonrlrc rón

Viñcta numérica I Numeración de procedimientos paso a paso

Negrita Términos a resaltar por su importancia.

Menor quc <
Mayor quc >

Nombres de opciones que puede elegir el lJsuario. ya
sea haciendo uso del mouse o teclado.

Carácter mayúscula +

Caracteres nrinúscula
Nombrcs dc tcclas sc inician con mar'úsculas

('aráctc¡ sr¡hravado

Si está ubicado bajo las letras. signilica que el Usuario
pucde utilizar la combinación de teclas:
ALT + letra suhrayada o dando clic en la opción del
Menú o en el botón.

Gráfico del botón Palabra botón y a su latlo irá la rcpresentación gráfica

1,7.2 CONVENCIONES DE USO DEL MOUSE.

TÉnrr rro SrcNrFrcADo

"Scñalar" Coloca¡ el cxtremo superior del mouse sobre el elemento que
se desea señalar.

"I Iaccr clic"
Presionar el botón principal del mouse (generalmente el
botón izquierdo) l soltarlo inmcdiatanrente.

"Arrastrar" Señalar el elemento, luego mantener presionado el mouse
mientras se nlueve y se lo ubica en el lugar deseado.

PR( )T('( )tf (.'upitulo l-Púgirru 3
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I.7.3 CONVENCIONES DEL TECLADO

TECL,{ Sf GN I FICADO

Teclas de método ahreviado
Teclas que se uliliz¡n como método abreviado para
ejecutar un proceso. Por ejemplo Fl para mostrar la
avuda.

Tecla
Enter (Entrar-Rctomo)

'l'ecla utiliz¡da para ejecutar un proccso. Si cn el
manual dice "Presione El.rrER".

l'eclas direccionalcs
€.+.t.ü

Puede utilizar las teclas direccionales para moverse
(izquierda. dcrecha. arriba, abajo) en los diferentes

elementos de un control de la pantalla, un elemento a

la vez.
'['cclas de avance tle página
INrcro, FrN, Av. PÁc., RE.

PÁc.

l-as teclas de avance de página son utilizadas para

movilizarse entre va¡ios elementos de un control de

la pantalla.

'l ecla Teg

Tecla utilizada para moverse entre los difbrentes
controlss dc la iorma. Con la tecla Tng, se da el
enlbque al primer control ubicado a la derccha. con
SHIFT+TAB.

Otras tec l¿s

Adicionalmente puede utilizar otros elcmentos del
teclado. Por Fjemplo:
. SHIFT+TECLA es utilízado para que se activc la

función que cslá graficada en la parte superior
de T¿cLe, siempre que ésta cumpla nrínimo
dos funciones.

. ALT GR+TECLA, es utilizado para que se activc
la tercera función de Tecue.

I.8 DIR¡GIDO A

Este manual está dirigido a quienes directa e indirectamente están relacionados con el
Sistema Administrativo (SIA v 1.3).

El manual está estructurado para todo tipo de usuario. Si usted tiene conocimientos
básicos en computación y ambiente Windows. remítase al capítulo 3; caso contrario
empiece desde el capítulo L

Entre los principales usuarios del Sistema. tenemos: Director del Centros de Proyectos,
Secretaria. Asistentc Administrativo.

PR()r( ( ).lf ('upítulo I - I'ú¡¿inu J L.\r()1.
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2. EXPLICACIÓN DE LA INTERFACE GRÁFICA

Al terminar de leer este Capítulo el lector estará más familiarizado con el ambiente
Windows y sus utilidades.

2.I CARACTERISTICAS DEL SISTEMA

El Sistema Administrativo a seguido los estándares de Windou's ya que posee una
interlaz amigable 1 de fácil manejo.

2.2 ANf BIEN'TE I)E T'RABA.IO

Pa¡a una visión más amplia Ie proporcionamos a continuación un pequeña guía de cómo
operar la máquina para utilizar el Sistema Administrativo.

2.2.I ¡NGRESO A LA COMPUTADORA

El ingreso al sislema es simple. solo siga los pasos que enumeramos a continuación:

l. Encienda la computadora.

Botón dc
encendido del
monilor

Botón de
encendido del

C.P.U.

Figura 2.1 Contputadora

N0TA: Dehe ptesionar los botones indicados en la Jigura superior pata poder iniciar

* | snt¿mo

una sesión dtl

Espere unos minutos para que la computadora c¿ugue el sistema operativo 1'la
platalbrma de Windows.

3. Apareccrá una pantalla que es la principal de la computadora como la quc sc

muestra a conlinuación

$,
H
[!

F
t*j

PEI]:

PR()T( Oy (itpitulo 2 - Págirut I ESPOI.
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Figura 2.2 Pantalla de lnicio de Windows

O.l.r=ñ.üD. ,h§

2.2.2 DESPLAZARSE POR LA PANTALLA

En este manual se dcscribcn los pasos básicos que se realiza para trabajar con el Sistema
Administrativo los cualcs pueden ser mediante cl uso del teclado o dcl ratón (mouse).

Toda persona que trabaje con este sistema debe saber para qué sirve cada uno de los
botones dcl teclado de la computadora.

2.2.3 USO DEL RATÓN

El Ratón es una herramienta que reducc en gran medida el tiempo de trabajo. El ratón
ticne dos botones principales. El botón de uso para este sistema es el izquierdo con el
cual podemos acceder a las diferentcs opciones del menú principal o hacer clic en los
difcrentes bolones de la barra de tarcas del sistema.

(

Figura 2.J Mr¡use o Ratón

2,2..I TISO DEL TECLADO

La forma de introducir información a la computadora más común, es mediante el uso
del teclado pudiendo ser visualiz¡da la información ingresada a través dc la pantalla de
su compulador.

t,R( )'11 ( )|f ('upítulo ) - l'<igina 2 E,STOL
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El teclado para su mejor manejo se ha dividido en cuatro grupos de teclas
fundamentales:

o '['eclas cstándarcs.
. l'eclas funcionales.
¡'feclasdireccionales
. Teclas nunréricas.

¡En

l

I] [1
Figura 2..1 I cclado

Notl: Ln el contc'nido de estc manual ustcd cncontrará inslrucciones como por c'jcnrplo
(fur+a¡, lo cual significa que debe presionar las teclas indicadas al mismo
tiempo.:l

2.2.4.1 TECLAS EsrÁxornrs

Son las teclas principales dcl teclado y son iguales a una máquina de escribir
convencional con la difcrencia de que existen otras que cumplen flunciones ya
establecidas como:

l: S(. Ir S(' Que cancela cualquier tipo de opcración.

t' silllr t' SI IIIi'T
Presionando esta tccla al mismo tiempo
quc presiona una letra, esta aparece en

mayúscula.

('tRt. CONTROI,
Utilizada para ingresar ciertos códigos y
caracteres extras al tcclado normal.

At. f ¡\l.l Empleado cn combinación con otras
teclas.

BACKSPACE REl ROCI-]SO
Realiz.a el retroceso
borrando el carácter
posición dcl retroceso.

de
quc

un carácter.
esté en la

J hNl I-.R I]N It]R
Es la tecla principal que indica a la
computadora que se ha ingrcsado
información.

r R()T('( ).ll ('up[tulo ) - Púginu 3 1.,\rot.
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2.2.4,2 TECLAS FUNcToNALES

Son tcclas especiales y su uso o función dependen de la aplicación en la que se

encuentren. son doce y su formato en el teclado es: Fl, F2, F3...F12.

2.2.43 TECLAS DE DIRECCToNAMIENTo

Son cuatro localizadas entre las teclas eslándares y las numéricas sirven para mover el
cursor de izquierda a derecha un carácter a la \ez y de arriba hacia abajo una línea a la
vez.

2.2.4.4 TEcLAS NuruÉnrcls

Están situadas a la derecha del teclado, son 9 y simulan a una calculadora. eslas teclas se

activan con cl botón NUMS LOCK situado en Ia esquina superior izquierda del teclado
numérico.

Se puedc saber que esta activado el teclado numérico al obsen'ar la luz indicadora en la
parte superior derecha del teclado.

F-xistcn también otras teclas especiales cuya función describimos a continuaci<in

tr TiI-I..('I IA AITRII};\ Movimicnto cursor arriba.

E ITt.ECIIA All^.lo \{or i¡nicnto cursor ahajo

Irl.lr(:l L\ IZQIJI[RD,\ Movimiento cursor izquicrda.

E f:t,ECIIA DERECIIA Movimiento cursor dcrecho.

INSIJR'I I\SI:lt l' Cuando está activada, puede insetar
caractercs de un texto.

DI]LETE St]PR
Bona el caráctcr que está a la posición
derecha del cursor.

IIOMI: h-l('lo Esta tecla sc usa para posicionar el
cursor al inicio de la línea.

PA(;E UP
PAC

Pcrmite situarnos cn páginas posleriorcs ,

cn la pantalla.

PAGE
DOWN

RL
P¡\(i

Permite situamos en páginas anteriores
en la pantalla.

r R( )77',O.V ('upítulo 2 - Púgirru 1 ESPoI,
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Nt.JM
t,OCK

BLOQ
NUM

Con esta tecla. sc convierte el teclado
numclrico a un tcclado de cdición.

PRINT
SCREEN

I\ II'It
P.\\ I

Captura la pantalla que sc encuentre
activa.

Rl.,l
SCROI-I- I,
LOCK

BI,0Q
DESPI-

Retroceder página.

,'l
1'AI] I'.,\I]III.,\I)()R Desplaza el cursor a la siguiente

posición del tabulador.

2.3 ESTANDARES DEL SISTEMA

El Sistema Administrativo S.l.A vl.0 posee cietas herramientas generales que son de
uso frecuente los cuales siguen un mismo formato y uso que presentamos a

continuación:

2.3.I ESTANDAR DE LISTAS DE VALORES

Las listas de valores son una tabla que muestra el código y el nombre del campo ha

scleccionar ya sea para una consuha o para una modificación y lo mostramos a

continuación:

Find r"

F¡qüra 2.5 Pantalla dc Consulta

La lista de valores presentada anteriormente. es mostrada al presionar la tr'cla <F9>.911

hacer clic en el botón ! d" lista de valores. situado en la parte superior derecha rle la
barra de herramientas de las pantallas. Con el ratón puede mover las barras de

listir pantalla nos pcnlitc rcalizar búsqucdas dc rcgistros por inicialcs dc su dcscripción.
['ara clegir uno dc ellos se dcbc dc dar doblc clic presionando la tccla <EryTER>

dcspués de haber selcccionado el rcgistro o dantlo clic cn el bot(in ox I

xTIPO DOCUXENTO

EÑ DT PEDTDO
DTÑ DE IRABA]O

,

QUIDATION

PR( \'(',( ).tÍ Cupitulo 2 - Págitttt 5 t.;.\t'( )L
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desplazamienlo siluadas cn la parte lateral derccha de Ia pantalla y seleccionar el
registro haciendo clic en el mismo.
Se conoce que un registro ha sido escogido cuando aparece toda la fila sombreada.

2.3.2 ESTÁNDAR DE LOS BOTONES DE MANTENIMIENTO

Estos botoncs están en la barra de Herramientas que se encuentra ubicada en la parte
superior dc las pantallas. las cuales se ejccutan dando clic sobre ellos. cuando el puntero
del mousc (ratón) señala estos botones, aparecerá cerca dc éste un mensaje que indica la
clase de acci(¡n que sc hará.
Estos botonss sirven para la realiz¡ción de las operaciones de mantenimiento de los
registros de los datos que maneja cada pantalla.

Cada botón sirve para una determinada tarea. a continuación indicamos su uso:

Boróx NoMBRE DEscnrpcróx DEL BoróN

I [-inrpiar
Este botón realiz¡ Ia acción dc limpiar [a pantalla en la
cual este trabajando. esto indica que está lista para una
nueva acción.

TJ (irabar Esle botón cumple dos funciones graba y actualiza los
datos.

Inrprimir
Este botón presenta la pantalla de conñguración de la
impresora a la cual se desea enviar la pantalla que se

está ejecutando en ese momento.

qb lngresar
Consulta

Al prcsionar este bottin se indica que sc desca hacer una
consulta. EI usuario podrá ingresar cuales son los
paránretros de esta consulta.

ÉiI'3
[:j cc utar
C'onsulta

Al presionar estc botón sc indica quc se desea ejecutar
la consulta, de acuerdo a los parámetro ingresados.

(it Cancelar
Consulta

Este botón permite cancelar [a consulta que se ingresó
pcrmitiendo al usuario realizar alguna otra acción. ..

l-to Salir

§
Al presionar este botón se cierra la pantalla qu" r. 

"üácjecutando en ese momento. \
h¡-

« Primer Registro
Este botón permite ubicarse en el primer registro d

consulta.
c Llnll

PR()I(',(),lt ESI'( )1.( u¡título 2 - I'<iginu 6
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( Registro
Anterior

Este botón permite ubicarse en el registro anterior al
actual.

)
Pnixinro
llcgistro

Este botón permite ubicarse en el próximo registro al
actual.

» Illtimo Rcgistro
Flste botón permite ubicarse en el ultimo registro de una
consulta.

ti Bloque Anterior
Estc botón pcrmitc ubicarse en el próximo bloque que
se presenta en la pantalla que se cstá ejecutando.

lrl Próximo Bloque
Flstr"' hotón permite ubicarse c'n el bloque anterior quc se

presenta en Ia pantalla que sc está ejecutando.

Nuevo [.,stc bottin pcrnritc ingrcsar un nuL'\'o rcgislro

IlX I:liminar

Este botón permite eliminar el registro en el cual se

encuentra ubicado el cursor cn ese momcnto: cabc
mencionar que para que csta acción reflr,jada en la base
de datos debe luego presionar cl icono de grabar.

! Lista de Valores
Este botón permite presentar una lista de valores
posibles para el campo en el cual se encuentre el curso
en ese momento.

E
Combinaciones

de Teclas
Muestra un listado de todas las posibles combinaciones
dc teclas para ejccutar una función, como: Shift+F'6 para
eliminar un regislro.

2 Avuda Este botón prescnta una pantalla ayuda

Hl()t( ().v ('u¡titnlo 2 - Púginu i ESPoL
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2.3.3 I}OTONES ESPECI.ALES.

Estos botones son especialcs porque cstán presentes en algunas pantallas generales,
espccialmente en las de Transacciones. Mensajes del Módulo ¡, Consultas/Reportes.

Botones Nombre I)escripcirin tlel hotrin

f'::aFr rr Aceptar Ilste botón realiza la acción de dar una
contestación afirmativa a una acción tomada.

& Registro dc
Deuda

Este botón llama a

deudas.
la rcnlana dc rcgistro de

+ Registro de
Provccto

Este botón llama a
pro)'ectos.

la ventana de ingreso de

Salir Este botón permite salir de la pantalla que ésta

acliva en esr' momenlo.

2.3.¡ ]VTI]NSAJES f S'¡'ANDARES

F-stas pantallas de mensajes que gcnera el sistema están prcscntl-s en todos l«rs proccsos
del Sistema.

A continuación sc describc el significado de cada uno de ellos:

Figura 2.ó Mc'nsaje Inlbmración (irabar 'Actualizar

Este mensaje nos indica que la acción de grabar el registro se ejecutó correctamente. sin
problema alguno.

a

I

Figura 2.1 ivlensaje Infonnación (irabar 'Actualizar

Este mensaje nos indica que la acción de grabar el registro NO se ejecutó
correctamente.

r -: r, I

Sitl.n Adi¡.i:lrólívo SIA EI

Sirtctr. AdrirútraliYo SIA E
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2.3.5 ESTÁNDAR DE LA BARRA DE MANEJO DE REPORTES

Al visualiza¡ un reporte. éste se presenta junto a una barra de botones los cuales
permiten al usuario manipular de una manera más ágil el repofe.

3+tr Ex Ps" ''¡! Pasu:[- ?
Figura 2.E Barra de Heramienhs de los Repones

Su descripción se detalla a continuación:

NoMBRE DEScruPcróN DEL BoróN

EIr- lmprirnir lmprimc las hojas

Configurar l'ágina
Conñgura el tipo de pagina en el que se va a imprimir.
direcciona a que impresora.

=)
i\lail Este botón permite enviar el repote a una dirección

de correo-

-;l
,-\bril otra Vcntana

Este botón permitc abrir una nueva ventana de
presentación del reporte.

x L'cr¡ar Vcnt¿rna
['.ste bottin permite cenar la ventana activa dcl
reporte.

a+) l\'t ax i nr iza r
Este botón permite maximizar la presentación dcl
reporte.

tc M inimizar
Este botón permite minimizar la presentación del
reporte.

Ver Primero Muestra Ia prirncra hoja dcl rcportc

I Antr'rior Muestra la hoja anterior a la hoja actualmcnte visla

Siguicntc Muestra la hoja siguiente a la actualmente vista

) Ver Ultimo Muestra la última hoja del reporte

p,c"' [- Número de Página
Este botón muestra e[ número de página en la que se

encuentra.

P ROT(',( ).lf ('u¡titulo 2 - Púginu 9 l_sP( )l-
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2 Ayuda Este botón llama a una ventana de ayuda.

2.4 DESCRIPCIÓN DE LAS PANTALLAS

Las pantallas del Sistema Administrativo SIA están realizadas de una forma práctica
para que el usua¡io del mismo pueda estar bien informado y seguro de lo que está

realizando.

Para un mejor aprovechamiento la pantalla se ha dividido en secciones. las mismas que
describiremos a continuación:

5l l- rtu !n:d'?m .,rr./i.- lh&
------ Barra de Menú

Area de
presentación de
las pantallas del
módulo.

srl

Figura 2.9 Ilntorno dcl Sistema

Area Descripción

Barr¡ de
Menú

Está compuesta de todos los menús principales quc
conforman el módulo.

Area de
prescntación

de las
pantallas del

módulo.

Es aquí donde se presenlan las pantallas en ejecución del
Sistema Administrativo.

Estamos seguros que con las especificaciones tratadas en cste capítulo usted podrá
gsacar el mayor provecho del Sistema y realizar lodas sus tareas en menor tiempo.
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3. CARACTERISTICAS DEL SISTEMA

3.I INTRODUCCION

El Sistema Administrativo SIA se encarga de diversas operaciones del Centro de
Desarrollo de Proyectos (CDP), para un manejo óptimo ¡' adaptado de todo tipo de
usuarios. el sistema se ha dividido en va¡ias panes o módulos, cada uno con una tarca
especifica.

3.2 BENEFIC¡OS

3,2.I ACTTVOS FI.IOS

Clonocer e'n cualquier momcnto la disponibilidad de los equipos

f'onoccr el cstado actual dc un hicn

Depreciaciones automáticas.

Generar estimaciones de inversiones. gastos y costos.

Rcalizar modificaciones dentro dc cada aclivos fijos y sus componentcs.

Reportes con vakrres realcs actualizados ¡, prccisos del total dc la inversi(ln
realizada.

Registrar Ia asignación de los activos hjos al pcrsonal

Reporles de asignación. lo que permitirá saber qué persona tiene un bien y en
qué fecha le ha sido entregado el mismo.

Registrar la devolución en la asignación de los activos fijos

Reportes de devolución. lo que permitirá saber que persona tenía el bien y en
qué fecha lo devolvió.

Registrar la devolución de los activos hjos al proveedor conespondiente de

acuerdo al problema encontrado.

3.2.2 CAJA CHICA

Registrar cgresos. definiendo el concepto. y- l-echa de los nrismos

Reportes diarios de egresos de acuerdo al concepto

Reportes de egresos generales de caja chica

P R( ) l-( ( ).\I ('upítulo 3 - Púginu I f_s?()1.



,\lun uu I ¿le [,'.s uur i o Sis t e mú,ldm i n¡.\ I rat ir9 S l,.l

Reportes por tipo de egresos generados en el mcs.

.1.2.3 PRESUPUESTO DE PROYECTOS

Rcgistrar proyectos.

Gcnerar reportes de gastos incurridos en un proyccto.

Registrar los ingresos y gastos de proyectos anteriores. para futuras
proyecciones de estos.

Conocer el saldo actual de un rubro en una fccha especifica

-1.2.-l ( ONt R()L I)U St:]IINtS'IR()S

Rcgistrar la adquisicirin dc suntinistros

Registrar la dcvolucitin de los suministros a diversos proveedores

Registrar ajustes de suministros. ya sean estos positivos o nsqali\'os

Registrar la transferencia de suministros. ya sea a un cmpleado
departamcnto.

Registrar la disminución automática dc krs suministros.

3.2.5 OPCIONESADICIONALES

oaun

Cuenta con restricciones de acceso, por usuario. dcpendiendo dcl rol que este

ocupa.

Ambiente integrado que motiva a la eficacia y cficiencia de todas las

operaciones que realice el CDP.

La información se prcsentará en el momcnto oportuno, lo cual facilitará la toma
de decisiones.

Se trahajará con un softuare actualiz¡do, de acuerdo a las necesidadcs prcsentcs

Va a existir un electivo desanollo v control de las actividades

Ahorro de tiempo para la ejecución de todos los procesos automatizados.

El personal tendrá una mayor motivación en su ambiente de trabajo, ya quc sus

esluerzos operacionales manuales serán mínimos.

l'R()l(.().1t ('upirulo 3 - Púginu 2 t:,SP( )1.
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3.3 DESCRIPCIÓN DE MÓDULOS

3.3.I NIODULO DE ACTIVOS FIJOS

Este módulo tiene el objetivo de controlar los Activos Fijos y componentes que posee el
CDP (Centro de Desarrollo de Proyectos). además de registrar las transaccioncs que se

realicen con estos.

33.1.1 MlxrrxlurExro:

A continuación se detallan las opciones con las que cuenla estc menú

l. Tipo Activo
Permitc registrar, consultar. actualizar y eliminar los diferentcs tipo de Activos
que existen.

2. Grupo de Activo
Permite registrar, consultar, actualizar y climinar los grupos de Activos que sc

encuentran cn el sistema registrados.

3, Grupo de Componente
Permite registrar, consultar, aclualizar y eliminar los grupos de Componentes
que se encuentran cn el sistema registrados.

{. Modelo
Permite registrar. consuhar. actualizar y eliminar los modelos de los diferentes
Aclivos que posec el CDP.

5. Activo Fijo
Permite registrar. consultar y aclualizar en el sistema los diferentes Activos
Fijos con sus respectivos componentes; la sumatoria de los valores de
componentes dcbe scr igual a los valores del Activo.

ó. Componente
Permite registrar. consultar y actualiz-ar los componentes que posee el CDP

L
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33.1.2 Tnlnslccroxus y PRocf,sos:

A continuación se detallan las opciones con las que cuenta este menú

Asignación Activos Fijos
Permite Asignar y consultar los activos Fijos quc le peñenecen a un empleado.

2. AsignaciónComponentes
Pcrmite Asignar y consultar los componentes que le perlenecen a un Activo
Füo

3. Dar de Baja a los Activos Fijos
Pennite consultar y eliminar los activos Fijos

{. Dar de Baja a los Componentes
I'ern¡ite consultar v eliminar los Componcntes

5. Depreciación de Bienes
Permite actualizar automáticamente el Valor actual de los Activos así como
también de los componentes dependiendo dc su vida útil

6. Devolución de Activos Fijos
Permite consulta¡ y quitar los Activos Fijos que le pertenecen a un empleado

7. Devolución de Componcntes
Permite consultar y quitar los Componenlcs que Ie perteneccn a un Activo Fijo

33.13 Coxsu¡-rls y RronrEs:

I

I

A continuación se detallan las opciones con las que cuenta este menú

Activos por Ubicación
Permite consultar todos los activos que se encuentran en un determinado
depanamento

2. Empleado con Activos Asignados
Pennitc consultar un cmplcado espccífico quc Aclivos tienc asignado

3. Activos dados de Baja
Permite consultar todos los Activos que se han dado de Baja en un rango de
fecha.

{. Componentes dados de Baja
Pcmrite consultar todos los Componentes que sc han dado de Baja en un
de fecha.

5. Componentes no asignados ¡n\.

Permite consultar todos los Componentes que no han sido asignados a'liggún
componente t4.

ar+" 
.
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ó. Empleado con actil'os asignados
Psrmite consultar todos los Empleados con sus respectivos r\ctivos asignados

7. Activos por Proyecto
Permite consultar todos los Activos que se han comprado en los diferentes
proyectos que el CDP ha realizado.

8. Bienes Depreciados
Pemrite consultar todos los l]icncs quc se han dcprcciado.

PR()T('()itf Cu¡titttlo 3 - Púginu 5 ESPOL
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3.3.2 MóDULo DE cAJA cHrcA

Este módulo tiene el objetivo de llevar el control del de la caja chica que se maneja en el
CDP y registrar las dilerentes transacciones que se realizan en la misma.

3.3.2,1 MlxrrrriurExro:

A continuación se detallan las opciones con las que cuenta este menú

Forma de Pago
Permite registrar, consultar. actualizar y eliminar las difercntes formas de pagos
que existen.

2. Tipo de Pago
Pcrmite registrar. consultar. actualizar ¡-climinar los tipos de pagos que cxislen

3. Tipo de Documento
Permite registrar, consultar. actualizar y eliminar los tipos de documentos que
existan-

{. Tipo de Transacción
Permite registrar. consultar. actualizar ¡'eliminar los tipos de transacciones que
existan.

5, Tipo de Impuesto
Permite registrar. consultar. actualiza¡ y eliminar los tipos de impuestos que
existan.

6. Impuesto
Pcrmite registrar. consultar. actualiza¡ y eliminar los diferentes impuestos que
van a ser generados en una liquidación (pago).

7. Rubro de Caja
Permite registrar. consultar, actualizar y eliminar los difercntes rubros de caja
por los cuales se genera una transacción.

33.2.2 Tnlxslccroxns Y PRocEsos:

I

A contint¡ación sc detallan las opciones con las quc cucnta cstc rncnú

l. Transacción
Permite Ingresar y consultar los diferentes movimientos transaccionales que se

generan en el CDP.

2. Liquidación
Permite Ingresar y consultar las liquidaciones de las transacciones que se han
generado en el modulo de caja chica.

PR( )T('.( ).lf ( d!)itul¡) J - I\i¡1iuu ó
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3, Arqueo de Caja
Permite Ingresar y consultar los arqueos de caja que se han generado en la caja
chica del CDP .

3323 Coxsu¿rs v RrPoRrEs:

A continuación se detallan las opciones con las que cucnta esle menú

l. Transacciones
Muestra un Iistado de las transacciones realizadas en el módulo de caja chica

2. Liquidaciones
Muestra un listado de las liquidaciones realizadas cn el módulo dc caja chica

3. Arqueo de Caja
Muestra un listado de los arqueos de caja realizados en el módulo de caja chica.

{. Resumen de Transacciones
Ivluestra las transacciones realizadas en el módulo de caja chica entre un rango
de L:chas.

5. Resumen de Liquidaciones
Muestra las liquidaciones que han sido realizadas en el módulo de caja chica
cntre un rango de fechas.

6. Resumen de Arqueo de Caja
Muestra los arqueos de caja que han sido realizados en el módulo de caja chica
entre un rango de l'echa.

7. lngresos y Gastos
Muestra los diferentes ingresos y egresos que se han realizado en el móclulo de
caja chica entre un rango de fechas.

PR()'t( O,tÍ (itpítulo3- I'áginu 7 l.Sl»()1.
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3.3.3 MÓDTJLO DE PRESTJP¡-IESTO DE PROYF](]TOS

Este módulo tienc el objetivo de llevar el control del presupueslo pam los prolectos quc
se ejccutan en el CDP y registrar las diferentes transacciones que se realizan por los
rubros presupuestados.

3.3.3.1 Mlrrrx¡l,lrerto:

A continuación se dctallan las opciones con las quc cuenta este meni¡.

Requisito
Permite registrar. consultar, actualizar y eliminar los diferentes requisitos que
existen.

2. Nivel
Permite registrar. consultar. actualizar y eliminar los Niveles de los rubros.

3. Ante Proyecto
Permitc registrar. consultar, aclualizar y eliminar los Ante proyectos.

,1. Propuesta
Permite registrar, consultar, actualizar y eliminar las propuestas con sus
respectivos requisitos, además que le permitirá el registro del proyecto que esta

asociado con la propuesta.

5. Proyecto
Permite registrar. consultar. actualizar y eliminar los proyectos.

6. Rubro
Permite registrar. consulta¡, actualizar y eliminar los diferentes rubros que van
a ser presupuestados.

333.2 Tuxslccron¿s Y PRocEsos:

I

A continuación se detallan las opcioncs con las quc cucnta cstc mcnú

Presupucsto
Permite lngresar y consultar los presupuestos que se realicen para un proyecto.

2. Transacciones
Permite lngresar y consultar los diferentes movimientos transaccionales en el
que intcn'enga el presupuesto.

3. Liquidaciones
Permitc Ingresar y consultar las liquidaciones de las transacciones que se han
generado en el modulo de presupuesto.

I
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3333 Consulus y R¡ronr¿s:

A continuación se dctallan las opciones con las que cucnta cste men(¡

Presupuesto Total
Muestra el Presupuesto Total del contralo dc un pro¡'ecto por rubro. del valor
presupuestado. cl r,alor que ha sido gastado a la techa. la provisión ) cl
excedentc.

2. Presupuesto
Permitc consultar el presupuesto del contrato dc un proyecto.

3. Gastos e Ingresos
Muestra los diferentes ingresos y egresos que se han realizado en un presupuesto
especifico entre un rango de fechas.

4. Consulta Gener¡l de Presupuesto
Permite consultar un presupueslo desde su ante proyecto, hasta los rubros
presupuestados.

5. Transacciones
!luestra las transacciones realizadas en cl módulo de prcsupuesto.

6. Liquidaciones
Muestra las liquidaciones que han sido realizadas en el módulo <1e presupuesto

I
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3..1..I MODULO DE CONTROL DE SUMINISTROS

Este módulo tiene el objetivo de controlar los suministros con los cuenta el CDP,
además de regislrar las transacciones que se realicen con estos.

33.4.1 Mlxrntlru¡nxro:

A continuación se detallan las opciones con las quc cuenta este mcnú.

Tipo Suministro
Permite rcgistrar. consultar y actualizar los dil'erentes tipo de suministros quc
existen.

2. Suministro
Permite registrar, consultar y actualizar los suministros que registrados, en el
sistema.

3. Unidad de Empaque
Pemritc registrar. consultar y actualizar las unidades de empaque registradas en
el sistema.

{. Inactivar Suministros
Permite registrar, consultar l,actualizar los cstados dc los dif'ercntes suministros
que se mancjan en el CDP.

5. Concepto
Permite rcgistrar. consultar y actualizar los concepto registrados. en el sistcma.
por los cuales se pueden realizar ajustes. transf'erencias devoluciones y compra
de suministros .

6. Departamento
Pcrmitc registrar. consuhar y actualizar los dilerentes depafamento entre los
cualcs se hacen transfL'renc ias.

7. Tipo Existencia
Permite registrar. consultar y actualizar los diferentes tipos de existencias que se

pueden asignar a los suminislros.

8. Existencia
Permite registrar, consultar y actualizar los existencias de los suministros

9, Marca
Permite consultar. actualizar marcas existcntes. y registrar las que no lo estaban.

I

P R()T('O,\l e¡ñiloi -V¿iz1,ru iT t'.\t,( )L



.lÍunuul lt [:.sturio Si : I c nu ..|clm i nis t rul iv¡ S l.-1

33.42 Tuxslcc¡oxes Y PRoc¿sos:

A continuación se detallan las opciones con las que cuenta este menú

Compra
Permite Ingresar y consultar las compras de suministros que se realicen a los
diferentes proveedores.

2. Devolución
Permile Ingresar y consultar las devoluciones de suministros que se realicen a

los di fercntes proveedores.

3, Ajusles
Permite Ingresar y consultar los ajustes de suministros que se realicen ya sean

estos positivos o negativos.

4. Transferencias
Permite Ingresar y consultar las transferencias de suministros que se realicen
entre depafamento.

5. Asignaciones
Permite Ingresar y consultar las Asignaciones dc los suministros que se realicen
a los empleados de los dilerentes departamentos.

3.3.43 Coxsu¡.us y RnroRrns:

A continuacitin sc detallan las opciones con las que cuenta estc mcnú.

t. Transacciones por Suministro
Permite consultar las ¡ransacciones que se han realizado para un suministro
determinado.

2. Suministros por T¡po
Permite consulta¡ los diferentes suministros que estén registrados en el sistema
agrupados por tipo.

3. Compras por Proveedor
Permite consultar las compras que se le han realizado a un proveedor especifico
entre un rango de fechas.

{. Compras
Pennite consultar las compras quc se han realizado entre un rango de f'echas.

5. Devoluciones por Proveedor
Permite consultar las del'oluciones que se le han realizado a un proveedor
espccifico entre un rango de fechas.

ó. Devoluciones
Permite consultar las devoluciones que se han realizado entre un rango de
fechas.

( dgtn¿t
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7. Ajustes
Permite consultar los Ajustes que se han realizado entre un rango de fechas.

8. Transferencias
Permite consulta¡ las Transferencias que se han realizado entre un rango de
fechas.

9. Asignaciones
Permitc consultar las Asignaciones que se han realizado entre un rango de

fechas.

10. Existencias por Suministro
Pcrmite consultar las cxistcncias quL- tenga un suministro espccilico.

l,R( )f( ().\l euif¡un i -Váiitu l._.\1,( )1.
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3.4 REQUERIMIENTO DE EQUIPOS

El Sistema Adminislrativo, necesita como mínimo los siguientes requerimientos de
equipos:

SI.]RVTDOR

. Disco Duro de 5 CB como mínimo

. Procesador Pentium III de 900 Mhz

. 256 MB de Memoria RAM como mínimo

. Monitor VGA de 256 colores

. Teclado est¿indar

CLIENTE
. Disco Duro de 3 GB

. Procesador Pentium tl de 200 Mhz

. 128 MB de Memoria RAM como mínimo

. tJnidad para discos de 3 %

. Ratón de 2 botones

. Monitor VGA de 256 colores

. Teclado estándar

¡ Impresora.

3.5 PLATAFORMA DE TRABA.JO

El sistema pucdc ejecutarse bajo las srguientes platalbrmas de trabajo:

. Sistema Operativo Windorvs N'l'Sener

. Windows NT rvorkstation.

PR( )77'( ),1Í Cupitulo 3 - Páginu l3 t-_.\ P ( )t.
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4. ARRANQUE DEL SISTEMA

A continuación se prescnta la pantalla del escritorio de $'indorvs, en cl cual se presenta
un icono el cual identifica al Sisten¡a Administrativo SIA.

Figura {.1 lcono de Acceso Directo al Sistema SIA v Li

A continuación se presentará la pantalla de presentación del Sistema Administrativo
(SlA v 1.3):

CENTRO DE DESARROLLO DE PROYECTOS

@tsu
verlrón l-l

Figur¡ {.f, Pantalla de Prescntación del Sistcma S.l.A v 1.3

2. Esta pantalla desaparecerá al dar un clic con el rattin en el botón <OK> de esta
pantalla, o con el teclado, presionando la tecla <EwTER>

Luego se muestra la pantalla principal del mismo. con todas los opciones del Sistema
S.I.A.

o-t
i

in

-,"t
I

SISTEMA
ADMIN ISTRATIVO

slsrtllA aDt{IItsf RATtvo
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5. INICIANDO LA OPERACIÓN DEL
ADMINISTRATIVO SIA

SISTEMA

.Ú), $ b
TOOLBAR

Figura 5.1 Barra de acceso a los Módulos

l-a barra dc acceso a los módulos consta de los siguientes iconos:

§). (Módulo dc Suministros)

$ (Mótlulo de Suministros)

1Módulo dc Caja Chica)

b 1Módulo de Activos Fijos)

P R( )T (',( ).rf Cupítulo 5 - Páginu I ESPoL
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5.1 MÓDULO DE SUMINISTROS

Al dar clic en cl icono
módulo de Suministros.

le presentará inmediatamente la pantalla principal del

lñ ltu I'r@,qrÉ cd'!e. !lú

ES('l F]..\ SI iPl:Rl()R P()t.l Ill( \l('.\ D¡:1. l.l | ()R r\1,

-tr"n

Figura 5.2 Pantalla Principal del Módulo de Sunrin¡stros

El módulo de Suministros permite llevar el control de las existencias. compras y demás
operaciones ret'erentes al suministro.

1

k

t
\
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5.2 MÓDULO DE PRESUPUESTO Df, PROYECTOS

$Al prcsionar el icono
Presupuesto de proyectos

le presentará la pantalla principal del módulo dc

Éñ !,rÉa-- .6¡.!* ¡¡ r*

l's('t []t ,\st P[ Rt() ll P()1. Ilr' ( \l(' t: I I I'I () Q1

SLN

Figura 5.3 Pantalla Principal del Módulo de Presupuesto dc Proyectos

El módulo de presupuestos lleva el control dc las dilerentes lransacciones y
liquidaciones que se realizan en el centro por un presupuesto. el mismo que pertenece a

un proyecto cn ejecución.

t,R( )T ( ( ).\Í (.upítulo5- Púgirut 3 t.:.\ t'( ) L

r!'bri-..úi-r 
-G

\

/
l

\
I

I



.\fttnuul da [.'.suurio .\isttnru -.ltln ini.\l rul ir'l Sl-.1

53 MÓDULO DE CAJA CHICA

Al dar clic en el icono
módulo de Caja Chica.

le prcsentará inmcdiatamcntc la pantalla principal tlel

[:s('r ]]. \ sr t't RIoR t,()t.lfll(' l(' ,\ I)[]t. lI()R.\1.I,

f

.SryI

Figura 5.J Pantalla Principal del ilfódulo de Caja Chica

El módt¡lo de Caja Chica lleva el control de las transacciones que se realizan en cl
centro y las liquidaciones de las mismas. Permite también el registro de los arqueos de
caja efectuados diariamente.

&e,
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5.4 MÓDULO DE ACTIVOS FIJOS

Al dar clic en el icono
módulo dc Activos Fijos.

b lc presentará inmediatamcnte [a pantalla principal del

¡ts('r ¡lL..\ st'PuRt()R P()r.r1¡lcr l("\ l)t:1, r.l1()R,\1,

'l
r

\

I

SIJI

t'igura 5.5 f)antalla l'rincipal dcl i\lódulo dc acti"os [:ijos

El Módulo de Activos Fijos tiene como objetivo llevar control sobre los respectivos
valores de los Bienes (Activos y Componentes).

l,R( )'l'( ( ).ll ('upitulo5 - Priginu 5 ESPoL
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6. MÓDULO ACTIVOS FIJOS

El Módulo de Activos Fijos tiene como objetivo llevar control sobrc los respectivos
valores de los Bienes (Activos y Componentes).

f SCI,'EL.\ SI'PERIOR POLITEC\ IC,T DEL I-ITOI¡IL

?

\

I
I

.tLn

Figura 6.1 Pantalla Principal tlcl Mórlulo de Act¡vos Fijos

i
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6.I MENÚ MANTENIMIENTO

En este menú tiene el objetivo de dar mantenimiento a las tablas generales del módulo
de Activos Fijos.

@
IiF Aclivo
qftpo Activo
G(.pp Corpoñ.rrc
Modáb
Aclivo Fiio

CorporErfe

Figura 6.2 Menú Mantenimiento

Para acceder a la lista dc funciones opcionalcs del menú de Ma¡tenimiento, el usuario
debc primcramente desplegar el menú, como se aprecia en la Figura 6.2.

Usando luego la teclas de desplazamiento. usted podrá colocarse en la opción requerida
y seleccionarla. otra lbrma es gon <ALT> + la tecla subrayada.

El mcnú Mantenimiento consta de 6 opciones qus son :

¡ Tipo Activo
. Grupo Aclivo
o Grupo Componente
. Modelo
¡ Activo Füo
o Componente

I' ROT('Oitt L'upítulo 6 - l'úginu 2 IISPOL
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6.I.I TIPO ACTIVO

acflvos flJos

Al elegir esta opción el usuario observará la siguicnte pantalla

0.scroodñ
F0rlrroij,reo-D-Et¡IEñr¡-
FoImDEIEIECoMúIICAC ñEs

FúEELES EñsEtri§

nócttltlp

'fl*
F_
15-
F_
T_rr
T_rr

D

l-5rn
l-a¡o
r5ñ
FT'ñ

l--5
T--5F¡
l--
|--

t-r

f..
Fiit

li0 0C 5

Figura ó.3 P¡ntalla de l ipo de Activo

6.l.l.l INGRESAR TrPo DE Acrrvo

Para registrar un nuevo Tipo de Activo deberá realizar los siguientes pasos

I. Prcsione el botón !l ,1" nu.rro o puede presionar la tecla <F6>.
2. Ingrese Ia descripción del 'l'ipo de Activo.
3. Ingrese cl porcentaje de depreciación del tipo de activo.
4. Debe ingresar el tiempo en cual se va a depreciar los bienes de la empresa.
5. Escoger Ia unida de medida en el cual va a suceder la depreciación. Por ejemplo:

año.

6. Luego presione cl botón H, .i. grobu, en la barra de herramientas que se

encuentra en la parte superior de la pantalla del módulo o presionando <Fl0>.
7. Si no ocurrió ningún error el sistcma presentará el mensaje siguiente:

Tr¡.tlecóñ Beál¡ad¿ coñ EElo

Figura 6.¡ Mcnsaje de transacción rcalizada

-,

8. Para continuar despuós de lcer este mensaje puede presionar la tccla <ExtER>

o darlc clic cn cl botón led¡-:1.

stslElla ADtan¡ls r RAÍvo E

l,R( )'l('( )_lt ('upítuloó - Púginu 3
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6.1.1.2 CoNSULTAR TrPo DE Acrrvo

Pa¡a realiz¿r la Consulta dcl Tipo de Activo deberá realiz¡r los siguientes pasos

Presione el botón fb d. ingr.ru, la consulta o la tecla <F7).
Luego pucde ingresar el criterio por el que va a rcalizar la consulta. Pur-de ser el
código, la descripción o cualquier otro campo de la ventana.

Prcsione el botón leál p-, ejccurar la consulta o <F&. Si Ud. ingresó en la base

de datos alguna inlbrmación se presentará cn la pantalla el resuhado. Si Ud. no
ha ingrcsado dato alguno, entonces, no le moslrará ningún registro.

6.1.13 AcruALrzAR TrPo DE Acrrvo

Para realizar algún cambio de los datos del tipo de activo deberá realizar los siguientes
pasos:

l. Consulte el f-ipo de Activo al que desea realiz¡r la modiñcación ya sea por
código o por algún otro campo de la vcntana. como se le explicó en el literal
6.1.1.2.

2. Proccda a realii¿ar los cambios que desee.

3. Luego presione el botón .81 d" grobo, en la barra dc herramientas que sc
encucntra en la parte superior de Ia pantalla del módulo o <Flo>.

4. Si no ocurrió ningún error el sistema presentará cl mensaje que sc observa en la
siguienle Figura ó.4.

5. Para continuar después de leer este mensaje. puede presionar <Exrr,n> o darle

clic r-,n el borón de lláFgg-.:1.

6.1.1.4 ELTMTNAR TrPo DE Acrtvo

Para realizar la eliminación dc un tipo de activo deberá rcaliz¡r los siguientes pasos

l. Consulte el Tipo de Activo al que desea realiz¿r la modiñcación ya sea por
código o por algún otro campo de la ventana. como se le explicó en el literal
ó.1.1.2.

2. Presione el borón lr'¡li de elimina¡ registro o puede presionar las teclas §HrFr>
+ <F6>.

3. Luego presione el botón Q de grabar en [a bana de herramientas que se

encuentra en la parte superior de la pantalla del módulo o <Fl0>.
4. Si no ocunió ningún error el sistenra presentará el mensaje que se obsen'a en la

Figura ó..1.

5. Pa¡a continuar después de leer este mensaje, puede presionar <EntEn> o darle

clic en el botón de lj@*|.

I

l
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6.1.2 GRUPO DE ACTIVO FI.'O

acltvos FUoS

Al elegir csta opción el usuario observ-ará la siguiente pantalla

GRUT'O ACTN'O

ri FourPo oE coMPUracro{

Ea¡lFliD-Eco-üfu f acrdñ-
EEulñ¡EriiEadM¡ñicatto-ñ-
FEúim-"6ElEiiEouúiiidc!o-ñ'
FulñTEf ¡i:co-MUN-dcú-tr

F¡?¡iEF?I§EFE-i--
F¡r¡iE§TEñ§EEr3-

r lcoMPUrAooFF t--:
l--Tf-
f-j
f-í
t--,

TT
-

IMFtrESOm
l-- UB

11 .Il:A 0
l-

FADr0

FSCSrT0Br0

Figura 6.5 Pantalla de Grupo de Activo

lJ
l--i

6.1.2.1 INGRESAR GRUPo DE Acr¡vo

Para rcgistrar un nuevo Grupo de Activo deberá realiz-ar los siguientcs pasos

l. Presione el botón 4 d. nu"r,o o puede presionar la tecla <F6>.
2. l:scoja el tipo de acti\,o al que pertcnece cl Grupo dc Activo. prcsionando <M

para que aparezca la lista de valores que cstá en la Figura 6.6. o si sabc el
c(rdigo del tipo de Activo. puede ingresarlo.

F

QUIPO
I

OG COIiR'IA(IOI{
o€ TErE(Orl. flICA(tOtfS

5 Y E¡¡SERES

I
2
3

(-.d 
I

F¡gura.6.6 Lista de Tipo dc Activo

3. lngrese la descripción del Crupo de Activo.

4. Luego presione el botón Ei d. grubu, en la ba¡ra de herramientas que se

encuentra

en la parte superior de la pantalla del módulo o presionando <Fl0>.
5. Si no ocurrió ningún error el sistema prescntará cl siguientc- mensaje

FHI o(

IIPo DE AC¡M) E

otf t(los

P ROT(',( ).l l tisP()t_

tt
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stsI t tlA aotalIt5r BAI tvo EI

T,dls4cón B¿d¿.d¿ con Edo

6.1.22 CoNSULTAR GRUPo DE Acrrvo

F¡gura 6.7 Mensaje de transacción realiz¡da

Pa¡a continuar después de leer e-ste mensaje puede presionar la tecla <ENTER>

o puede darle clic en cl botón lj@gil.

I

6

Para realizar la Consulta del Grupo de Activo deberá realiz¿r los siguicntes pasos

l. Presione el botón .&. d. inr..ru. la consulta o la tecla <FD.
2. Luego puedc ingresar el criterio por el que va a realizar la consulta. Puede ser el

'fipo de Activo. código del grupo. o la descripción del Grupo de Activo.

3. Presione.l borón lQl para ejecutar la consulta o <Iü>. Si ljd. ingresó en la base
de datos alguna información, se presentará en la pantalla el resultado. si Ud. no
ha ingresado dato alguno entonces no le mostrará ningún registro.

6.1.23 Acruluzln GRUPo DE Acrrvo

Pa¡a realiz¡r algún cambio de los datos del Grupo de activo deberá reali:¿a¡ los
siguientes pasos:

l. Consultc el Grupo de Activo al que desca realizar la modificación )a sea por
código o por algún otro campo de la r,entana. como se lc explicó en el literal
6.1.2.2.

2. Proceda a realizar los cambios quc descc.

3. l,uego presionc el botón E. de grabar en la barra de herramientas que sc

encucntra en la pane superior de la pantalla dcl módulo o <Fl(D.
.1. Si no ocunió ningún enor el sistema presenlará el mensaje que se observa en Ia

Figura ó.7,
5. I)ara con(inuar dcspuós de leer este mcnsaje puede presionar <ENTER> o darle

ctic cn el borón l@il.

PR( ('()ltf ('upítulo ó - Púginu 6 LSToL
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6.1¿.4 Eururxln GnuFo DE Acrrvo

Para realizar la eliminación dc un grupo de activo dcberá realizar los siguientes pasos:

l. Consulte el grupo de Activo al que desea realizar la modificación ya sea por
código o por algún otro campo de la ventana. como se le explicó en el literal
6.t.2.2.

2. Presione el botón lr,il de eliminar registro o puede presionar las teclas §r¡¡rr>
+ <F6>.

3. t-ucgrr presione el botón fJl a. g.ubu. en la bana de herramientas que se

encuentra en la parte superior de la pantalla del módulo o <Fl0>.
4. Si no ocurrió ningún error el sistema presentará el mcnsaje que se obscrva en la

Figura 6.7.
5. Para continuar después de leer este mensaje. puede presionar <ExTEn> o da¡le

clic en et borón de li;mdl.

P R( )'l'(',( ).\l ('apítub6 - Pciginu 7 E,\PoL
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6.I.3 GRUPO DE COMPONENTE

aclrvf¡s FUos

GRTPO CON,IPOIiE§TE

QUIPO DE COMAJTACION oI o

F¡úrPo oE coúPlJiÁqoN

Fñ¡rPo D-EtorElaoo-N

F¡¡iñ-oEaoMtulacrc-[-
FEufftEaoMffaoo-N
E¡üPoo-e- ELEco-M¡IlEaf d'

F¡EsLE§Y€ñ-§EñE3--

I

t..

6.13.1 ft.¡cnosrn GRUpo DE CoMpoNENTE

Para registrar un nuevo (irupo de Componentc deberá realiz¡r los siguientes pasos

I . Presione el botón É .1. nu"o'o o puede presionar la tccla <F6>.
2. Escoja el tipo de activo al quc peñcncce el Grupo de Componente. presionando

<f!)> para quc aparezca la lista de valorcs quc está en la Figura 6.9, o si sabc el

código del tipo dc Activo. puede ingrcsarlo.

fild F

l-t
t-,
T,
t-,l-Frr
I-_

Í*rl-T-l-.
l-5l-'r,rrr

[:
TEFAF

FoPoFrE

Figura 6.8 Pantalla dc Crupo de Conrponenle

Fr¡l (x c.Ed I

Figura ó.9 Lista dc T¡po dc Activo

3. Ingrese la descripción del Crupo de Componente.

4. l.uego presione el botón Fir de grabar cn la barra de herramientas que se

encucntra en la parte supcrior de la pantalla del módulo o presionando <Fl(».
5. Si no ocurrió ningún error el sistema presentará el siguientc mcnsaje

t.

B,É,

¡¡-'.

EQU¡PO t)€ (Or4PUrA(tOa¡
EQUIPO D€ TELECOiIJI{I(ACIOII S
I{LE&,ES Y ENSERES

t
2
3

I f

Dtt¡(¡os 4

rlPO Dt AC VO E¡

PR(rf('().\t ('upirulo (l - Peiyinu ,\ E:;I'oL

Al elegir esta opción cl usuario obsen'ará la siguiente pantalla:
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'do

Figura 6.10 Mensaje de transacción realizada

6. Para continu¿lr después de leer este mensaje puede presionar la tecla <ENTER>

o puede darte clic en et uot¿, l@1.

6.13.2 CoNSULTAR GRUpo DE CoMFoNENTE

Para realiz¡r la Consulta del Grupo de Componente deberá realizar los siguientes pasos:

l. Presione el botón .&. d" ingr"ro, la consulta o [a tecla <F?>.
2. Lucgo puede ingresar el criterio por el que va a reali:rar la consulta, puede ser el

Tipo de Activo. código del grupo, o la descripción del Crupo de Activo.

3. Presione 
"f 

Uo,On lQll para ejecutar la consulta o qfp. Si Ud. ingresó en la basc
de datos alguna infbrmación. se presentará en la pantalla el resultado. si Ud. no
ha ingresado dato alguno entonces no le mostrará ningún registro.

6.133 AcruALrzAR GRUpo DE CoMpoNENTE

Para realizar algún cambio de los datos del Grupo de activo deberá realizar los
siguientes pasos:

l. Consulte el Grupo de Componente al que desea realizar la modificación ya sea

por código o por algún otro campo de la ventana. como se le explicó en el literal
6.1.3.2.

2. Proceda a realizar los cambios que desee.

3. Luego presione el botón E- de grabar en la barra <ie herramientas que se

encuentra en la parte superior de la pantalla del módulo o <Flo>.
4. Si no ocurrió ningún error el sistema presentará el mensaje que se observa en la

Figura 6.10.
l. Para continuar después de leer este mensaje puede presionar <ENTER> o puede

da¡le clic en el botón liffil.

sls I t r,rA ADrr¡¡Is¡ BAr rvo E¡
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6.13.4 Euu¡nln GRupo DE CoMpoNENTE

Pa¡a realizar la eliminación de un
pasos:

grupo de componente deberá realii¿a¡ los siguientes

6. Consulte el Tipo de Activo al que desea rcalizar la modificación ya sea por
código o por algún otro campo de la ventana. como se le explicó en el literal
6.t.3.2.

7. Presione el botón l!:¡J, de etim¡nar registro o puede presionar las leclas 6nrrr>
+ <F6>.

8. Luego presione cl botón E-l d" grubr. en la barra de herramientas que se

encuentra en la pate superior de la pantalla del módulo o <Fl(F.
9. Si no ocunió ningirn error el sistema presentará el mensaje que se obsen'a en Ia

Figura 6.10.
10. Para continuar dt'spués de leer este mensaje. puede presionar <ExtnR> o darle

clic en e l borón dc le¡inLq"il.

r
trR()t( ()v ( .tpitulo ó - P<lginu l0 LSI'( )t.
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6.1.4 MODELO

ACTrv(]S FIJOS

Al elegir esta opción el usuario obsen'ará la siguiente pantalla:

TI Fñffid-
r-r E6rFÁd-

c Q.¡qpso'
laDI!¡
F.os

r-r ft
f-T E6tFÁo- FOr r?rix
tr l' :,, Foz6r o¡
f'-;

[i,-Ea]
l-- FE- FJtu555l- p 1979 CJM

f--? l¡M Fi¡l¡rASl- 1897133J8

l-lF
t-.
f--5
f-l
l--
l-l7
t-5

Cll3.

:J

Figura 6.1I Pantalla de Modr'lo

6,1.4.1 INGRESAR NuEvo MoDELo

l. Presione el botón lJ d" nr"uo o puede presionar la tecla <F6>.
2. Escoja la marca a la que pertenece cl Modelo. presionando <fl> para que

aparezca la lista de valores que está en la Figura ó.12. o si sab€ el código de la
Marca. puede ingresarlo.

F,

¡.r I c*"¡ |

Figura 6.12 [,ista de Marcas

3. Ingrese la descripción del Modelo

4. l-uego presione el botón Li- d" grobo, en la barra de herramientas quc se

encuentra en la pate superior de la pantalla del módulo o prcsionando <Fl0>.
5. Si no ocurrió ningún error el sistema pres!'ntará el siguiente mensaje

IANCA

IBM

PEUTA,'¡

.l ,t-

P R( )7 ('.( ).ll ('upitulo 6 - Púgiuu ll fSP()L
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['ara registrar un nuc\o iVlodclo deberá rcaliar los siguientes pasos:
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I T r¿hs¿ccóh Re¡üz.d¿ coñ Edo

Figura 6.lJ Mensajc de transacción realiznda

[q*r,;]

6 [)ara continuar dcspués dc leer cste mcnsajc pucde prcsionar la tccla <ENTER>

o darlc clic cn el borón li -+1.

6.1.4.2 CoñisuLTARMoDELo

Para realizar la ('onst¡lta dcl N4odelo dehcrá rcaliz¡r los siguicntcs nasos:

I)rcsionc cl botrin de ingresar la consulta o la tc'cla <F7>.
Luego puede ingresar el criterio por el que va a realizar la consulta, puede ser la
Marca. código del modelo, o la descripción del Modelo

3. Presione el botón lBl puru ejecutar la consulta o <trb. Si LJd. ingresó en la base
de datos alguna información, se presentará en la pantalla el resultado, si Ud. no
ha ingresado dato alguno entonces no le mostrará ningún registro.

I

)

6.1.43 Ac-ruALrzARMoDELo

Para realizar algún cambio de los datos del Modclo dcberá realizar los siguientes pasos:

l. Consulte el Modc-lo en el que desea realizar la modificación !'a sea por código o
por algún otro campo de la ventana. como sc le explicó en el literal 6.1.{.2.

2. Proceda a realizar los cambios que desee.

3. Luego presione cl botrin !i dc grabar r-n la barra de henamientas que se

encuentra cn la parte superior de la pantalla del módulo o <FlO>.
4. Si no ocunió ningún error el sistema prcsentará el mensaje que se observa en la

Figura 6.13.
5. Pa¡a continuar dcspués tle leer este mensaje puede presionar <ENTnn> o puede

da¡le cric en el bot<in li¡ma;l

J

r

t
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6.1.4.4 EL¡MTNARMoDELo

Para realizar la eliminación de un modelo deberá realizar los siguicntes pasos:

l. Consulte el Modelo en el que desea realizar la modiflcación ya sea por código o
por algún otro campo de la ventana. como sc le cxplicó en cl literal 6.1.d.2.

2. Presione el botón hlxtl Ae et¡m¡nar registro o pucde presionar las leclas §fltFr>
+ <F6>.

3. Luego presione el botón H. d. grobu. en la barra de herramicntas quc se

encuentra en la parte superior de la pantalla del módulo o <FllF.
4. Si no ocunió ningún error el sistema presentará el mcnsajc que se observa en la

Figura 6.t3.
5. Para continuar después de leer este nrensaje. puede presionar <ExTnn> o da¡le

clic cn el botón de lié§dfll.

P R( )'t( ().tI ('apitulo 6 - l\iginu l3 fsl,()L
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ó.I.5 ACTIVO FIJO

Al clegir esta opci¿)n el usuario obsenará la siguientc pantalla:

.\('tI\1) l.t.to

F-

E- E- EiiiE6-F- Fiir-F- F6;5-E-@- F5- E-
[- E-fEffi;-F-fE6irrF-F-E-tEñ-FiE-¡i-rTr-TT--Tr-rT-t-r
T- rT--TT--|-f---TT-r-rr |-t--t-- Tr-r-T-r--r TT-TT--r --rt--t--t-t-- -T-|--r--Tt--Tr---rr Ír---t- Tr-T--r--r-rTr--Tr--r-t--r-f-l--r [f--rf---Tt----T-r-r

Figura 6.1{ Pantalla de Activo Fijo

6.1.5.1 INGRESAR Ac-rrvo Fuo

|.¡

fE=*-Fr-Fc(o f T--JrEE1s-Fr-r

r
E-@6E@6EJror-iiE'
E-FEi,o i¡iEn E- t

E:a
E,a,--

J

----f
--a

¡orr . Fñ- lim

Para rcgislrar un nuevo Activo Fijo deberá realiz¡r los siguicntcs pasos

l. Presione el botón riJ d. nu"to o puede presionar la tecla <F6>.
2. Escoja el f ipo de Activo, presionando <I¡!» para que aparezca la lista de valores

que está en la Figura 6.15, o si sabe el código del tipo de activo. pucde
ingresarlo.

r¿l -q- l crrel I

Figura 6,15 Lista de Tipo de Activos

3. Escoja el Grupo de Activo, presionando <f:> para que aparezca la lista de
valores que está en la Figura 6.16. o si sabe el código del grupo de activo, puede
ingresarlo.

F

¡rPo Dt aclw0 E¡

EQUTPO OE (O¡aPUf ACrOr¡
EQUIPO OE fELE(O}I'{I(ACIOIE S
ñ,EAIE5 Y ENSERES

I
2
3

,r
I

DItI(lO:;
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c0l,tPUlADofr

GBUPro Al]fIVO a

rl o( c¡rccr I

Figura ó.16 Lista de Grupo de Activos

4. Ingrese la descripción del Activo Fijo.
5. Escoja la Ubicación del activo. presionando <tr9> para que ap¿uezca la lista de

valores que está en la Figura 6.17, o si sabe el código de la ubicación
(departamento), puede ingresarlo.

F

F

r¡'.d I ot c*.¡ |

Figura 6.17 [.ista de Ubicacioncs

6. Escoja la Marca del activo. presionando <I¡!» para que aparezca la lista de
valores que está en la Figura 6.18. o si sabe el código de la marca. puede
ingresarlo.

F

Fl ox c-*.r I

Figura ó.18 [-ist¡r dc ]lfarcas

7. Escoja el Modelo dcl activo, presionando <f9> para que aparczca la lista de
valores que está cn la Figura 6.19. o si sabe el código del modclo, puedc
ingresarlo.

5
l0
I
a
3
I

o

ctt a0

¡PAAS
¡trAErUoaD

tGllactoH
lGllaruactox

Usts Y DtstRo I

IANCA tr¡

TAT¡OII

ATU
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corr0l tc
Q¡ 9¡9 tX
0?610 D

rhd I for -l c-sr I

Figura 6.19 Lista de Modelos

lngresc el Número de Serie del Activo Fijo.
lngrese la l"echa de Adquisición del Activo Fijo. por ejemplo: l3/MAR/1979.
Escoja el Propietario del Activo. presionando <¡!» para que aparezca la lista de

valores que está en la Figura 6.20. o si sabe el código del propietario. puede
ingrcsarlo.

r.

FENTB0 0E oEsAÁnoLro DE pFoytcrosz

fD

['

8.

9.

l0

l3
l1

l5

Fhd I c-*¡ |

Figurr ó.20 Lista dc Propietario§

I l.lngrcse el Código Intemo. con el cual se ha conocido al Acti!'o en cl CDP
(Centro de Desarrollo de Proyectos) antes dc la implemenlación del Sistcma
Administrativo SIA.

12. Escoja el Proyecto en el cual se compró el Activo. presionando <f!> para que
aparczca la lista de valores que está en la Figura 6.21. o si sabe el código del
proyecto, puede ingresarlo.

J1

OYECI O TÁTA5 fNAf
oYr cf
OYECI
OYTCI
oYrct
oYtcl

0 rÁ¡AsTaal ttst
o coP
o PAC¡f¡CTtt
0 PaoPUtsf^
O PAUISA

r l Ior l c.-¡ |

Figura 6.21 Lista de Proyectos

Ingrese el Valor de Compra del Activo Fijo.
Ingrese e[ valor de Salvamento del Activo Fijo, el cual debe ser menor al Valor
de compra.
Ingrese la Observación.

PAOPttIAStO E

ctl¡Ilto Dt DtsaBftolto Dt PfioYtcros I

Pfi(rytclo E
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tJ Si el Activo hjo que está ingresando posee Componentes siga los pasos ló-26. caso
contrario vaya al paso 27

16. Escoja el (irupo Componente. presionando <f9> para que aparez.ca la lista de
valores que está en la Figura 6.19. o si sabe cl código del grupo de Componentc.
puede ingresarlo.

f"d f

r-d 
I

OK c-*a 
I

Figura 6.22 Lista de Grupo de Componentes

17. Ingrese la descripción del Componente

18. Escoja la Marca del Componente. presionando <f'!)> para que aparczca la lista
de valores que está en la Figura 6.20. o si sabe el código de la marca. puede
ingresarlo.

ry
I

N oñb..
|fñ-
COXPAO
t8l¡
tvaIlox
IONHA
PTIIXAT

.l I ,l-
rdl c-.¡ |

Figura 6.2J l-ista dc lvlarcas

19. Escoja el Modelo del Componente, presionando <tr!> pa¡a que aparezca la lista
de valores que está en la Figura 6.21, o si sabe el código del modelo. puede
ingresarlo.

DISCO DUNO
DISOUI I I NA
tax.xoott{ 7
TAB.JETA DT BTO
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l.

Figura 6.2{ Lista de Modelos

20. Ingrese el Número dc Serie del componenle .

21. lngrese la cantidad medida. Por ejemplo si es un disco duro la cantidad medida
puede ser 60.

22. Además debe escoeger la unidad medida. Por cjenrplo es I (gigabytes)l es decir.
la capacidad del disco es 60 gigaby'tes. siguiendo con el ejemplo anterior.

23. Ingrese el Código Intemo. con el cual se ha conocido al componente en cl CDP
(Centro de Desarrollo de Proyectos) antes dc la implementación del Sistema
Administrativo SIA.

24. Ingrese el valor de compra del componente.
25. Ingrese el valor de Salvamento del componente. el cual debe ser menor al Valor

de compra.
26. Ingrese la Observación.

27. Lucgo presione el botón Lil a" gruU* en la barra de herramientas que se

encuentra en la parte superior de la pantalla del módulo o presionando <Fl(F.
28. Si no ingresó bien los valores del componente (compra. salvamento), ya que la

respecliva sumatoria debe ser igual a los valores del activo. entonces le saldrá el
siguicnte mensaje:

I Eevise los vabes de comg¿ y srv¿rlErlo dal coír@rler*e. ya
q¡a oaccdañ da bi vólores dal actNo fto

Figura 6.25 Mensaje para nueva revrsión

19. I'ara continuar dche presionar <EntEn> prcsionar la tecla <A> 1a

tnitr úscula rt nrintise ula. (r prcsionc clt cl htrt(rn li¿""'gB'e'- l.
30. Pul-de canrbiar los valores. 1'lucgo rcpctir cl paso 27.
i l. Si no ocurrió ningirn error el sisten:a prcscntará el mensajc siguiente:

sca

</ L&!¡cc¡i. F..&.d¿ coñ Eido

Figura ó.2ó lVlensajc de transacción rcaliz¡da

l9r9 tx
?GI O D
¡x,5

E

SISIEI'A AOMITIISTBATIVO ts

sts rE LA aotatlüsf RAI fvo EI

P R( )I('.( )_tÍ ('u¡titulo 6 - Púginu l8 1..\ P ( )1.

r''d I -or I c..¡ |

Ia,rP";l

-¡..o, I



!¡.lunual de U.suario Sis t¿ntu .-llntini.struc ión .\l.-l

32. Para continuar después de lecr este mcnsajc puede presionar <ExTEn> o darle

clic en el tnt,in lGHfrl.

6.1.5.2 CoNSULTAR Acrlvo F¡¡o

Para realiz¡r la Consulta dcl Tipo de Activo deberá rcaliz¡r los siguientes pasos

L Presione el botón -h d" in*."ru. la consulta o la tecla <F-7).
2. Lucgo ingrese el critcrio por el que se va a realizar la consulta, puede ser el tipo

del activo. grupo del activo. código, la descripción o criterio + 7o que sea de
activo. no puede consultar por componentes que peñenecen al activo.

3. Prcsione 
"¡ 

5o,6n lFül para ejecutar la consulta o <F&. Si Ud. ingresó en Ia base
de datos alguna información. se presentara en la pantalla el resultado, si [Jd. no
ha ingresado dato alguno, entonces no le mostrará ningún rcgistro.

6.1.53 AcruALrzAR ACTrvo F¡Jo

Para realizar algún cambio de los datos del tipo de activo deberá realiza¡ los siguientes
pasos:

l. Consulte el requisito por código o por descripción como se le cxplica en el
literal ó.1.5.2.

2. Proceda a realizar los cambios que se le permite realizar.

3. Luego presione el botón -Q de grabar en la barra de herramienlas que se

encuentra en la parte superior de la pantalla del módulo.
4. Si no ocurrió ningún error el sistema presentará el mensaje que se observa en la

Figura 6.26.
5. Para continuar después de lecr este mensaje puede presionar <ENT¿R> o darle

clic en el ¡n,¿n l@1.

t,R( )1( ().tf (-upitulo6 - Pcigirut l9 L,S r ( )t.
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6.I.6 COMPONENTE

Al elegir esta opción cl usuario observará la siguiente pantalla:

acItvos fuos

c0}ll,o¡if\It

Códoo

l-'r prtco DúFO

-r
Fts{o E5ra¡r,a¡

TT
tl t,.
Fr ,,ri,¡,:,ll

I'rá-
[T.-rr

Ftz
Fm-

r, f

F-

Figura ó.27 Pantalla de Componente

6.1.ó.1 INGRf,sARComporrxrs

Para rcgistrar un nuevo Componente debcrá realiz,ar los siguientes pasos

l. Presione e¡ botón .!-i d" nu.ro o puede presiona¡ la tecla <F6>.
2. Escoja el Tipo de Activo. presionando <f!» para que aparezca la lista de valores

que está en Ia Figura 6.28. o si sabe el código del tipo de activo, puede
ingresarlo.

QUIPO OE COi?UTAC ¡Oi{
QIJIPO O€ TEI-ECOT,IHICACIOII S

IT ES Y tsHSERTS

I
2
3

rr'¿ I o( c¡xel 
I

Figura ó.28 l-ista de 'fipo de Activos

3. Escoja el Grupo Componente. presionando <tr!» p¿ua que aparezca la lista de
valores que está en la Figura 6.29, o si sabe el código del grupo de Componente.
puede ingresarlo.

for ¡(tos 4

I'l?( ) f( ( ).tI ('.tpitulo lt - Púginu )0 Í,.\ P ( )t.

Si; tc ntu ¡ldn i ni s I ruc iti n S l..l
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GnuPo cot{Poltt]lII E¡

cD wf ltft

t'.

ISCO DUBO
¡SOUETtNA
AX.ti oDt x ¿

TAnJtI^ Ot nto

F.'¿ I ox c-.a I

Figura 6.29 l-ista de Grupo de Componcntes

4. Ingrese Ia descripción del Componente.
5. Escoja la Marca del Componente, presionando <f!> para que aparezca la lista

de valores que está en la Figura 6.30. o si sabe el código de la marca. puede
ingresarlo.

Fid I of. C*; 
I

Figura 6.J0 l-ista de Marcas

ó. Escoja el Modelo del Componente. presionando <f9> para que aparezca la lista
de valores que está cn la Figura 6.31. o si sabe el código del modelo. puede
ingresarlo.

1,.

r.

r"¿ | -or I c-*a I

F¡gurs 6.31 I-ista dc Modelos

7. Ingrese el Número de Serie del Componente.
8. lngrese la Fecha de Adquisición del Componente. Por ejemplo : I 3/MAR/1979.
9. Ingrese la cantidad medida. Por ejemplo si es un disco duro Ia cantidad medida

puede ser 60.

E

8t
l¡altoN

)aoDtLo E

t090
01|5

013 /9 LX
0 2610 D

cot3m tc
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I0. Y además debe ingresar el código de la unidad medida, por ejemplo es I

(gigabytes); es decir, la capacidad del disco es 60 gigabytes, siguiendo con el
ejemplo anterior.

I l. Escoja el Propietario del Componente. presionando <f9> para que aparezca la
lisla de valores que está en la Figura ó.32, o si sabe el código del propietario.
puede ingresarlo.

|:tñrBo DE DESA¡Bo|-1o 0E Én0Jrcr05?

c*¡ |

Figura ó.32 [.ista <lc Propietarios

12. Escoja la Ubicacitln del Componentc. presionando <J9> para que aparezca la
lista dc valores que está cn la Figura 6.33. o si sabe cl código de la ubicación
(departamento) . puede ingresarlo.

m

Fdl

0(

l.

rhd I c-¡ |

Figura ó.J3 [-ista de Ubicaciones

33. Ingresc el Código lnterno. con el cual se ha conocido al Componente cn el CDI)
(Centro de Desarrollo dc Prol-ectos) antes de la implementación dcl Sistema
Adnrinistrativo SIA.

13. Escoja el Pro¡'ecto en el cual se comprti el Componcnte. presionando <f'9> para
que aparezca la lista de valores que está en la Figura 6.-j{. o si sabe el código
del pro)'ecto. puedc ingresarlo.

rnd I
0t c-r I

Figura ó.31 [-rsta r.ic Pro¡cctos

.l r'f

l0
I
l
!

OOT GA
oa¡ta sts Y otsr I

oYfcto caTASfaat
t}YEcTo tÁIAslBAt txst
fIYtEIO CDP
oYtcro PActncTtL
oYECfO ?AOñrt5rA
¡Ift c To PBUIa^

PR( )77',( ).tl ('upítulo ó - ['úginu L.\PoL

-oaI

l?aúvtcro



,llunuul dc l'sutu'io S i.stc nru,.ldm i ni:; I ruc ión S l,'l

14. Ingrese el Valor de Compra del Componente.
15. lngrese el valor de Salvamento del Componente, el cual debe ser menor al Valor

de compra.
16. lngrese la Observación.

17. Luego presione el botón EJ de g.aba. en la barra de henamientas que se

cncuentra en la parte superior de la pantalla del módulo o presionando <Fl(E.
18. Si no ocurrió ningún error el sistema present¿uá el mensaje siguiente:

Tr¿.rs¿ccÉñ F¿ál¿rda cm Edo</
t' -t ,l

Figura ó.35 Mensaje de transacción reali:ada

19. Para continuar debc presionar <ENTER>. pl:t-o-lg la tecla <A> va sea

mayúscula o minúscula.o darlc clic en el botón li*E*::|.

6.1.6.2 CoNSULTARConporrExr¿

ststf xa aDxtIrsTRAf tvo E

Para realizar la Consulta del Componente dcherá realiz¡r los siguientcs pasos:

l. Presione el botón -B d. ingr"ru, la consulta o la tecla <FD.
2. Luego ingrese el criterio por el quc se va a realizar la consulta del componente.

puede ser el tipo de activo, grupo de componcnte. código. la descripción o el
criterio + 7o que sea dcl componente.

3. Presione.t Uo,On lBl para ejecutar Ia consulta o <Iü>. Si Ud. ingresó en la base
de datos alguna inlormación. se presentará en la pantalla el resultado. si Ud. no
ha ingresado dato alguno entonces no le mostrará ningún registro.

6.1.63 AcruAL¡zARCoMPoNENTE

Para realizar algún cambio de los datos del Componente deberá realiza¡ los siguientes
pasos:

l. Consulte el Componente por código o por dcscripción. como se le explica en el
literal ó.1.6.2.

2. Proceda a realizar los cambios que se le permite realizar.

3. Luego presione el botón l{ de grabar en la barra de henamientas que se

encuentra en la pafle superior de la pantalla del módulo.
4. Si no ocunió ningún crror el sistema presentará el mensajc que se observa en la

Figura 6.32.
5. Para continuar después de leer este mensajc pucde presionar <EnTEn> o darle

clic en ct ¡or¿n l@1.

I'R()t('().\t L'upitulo ó - Púgiuu )3 L,SP( )L
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I rü¡§¡ccÉrvft@so

6.2 MENÚTRANSACCIÓN/PROCESOS

Asg't{ih d.Activos F*E

fu i¡¡*iio do §pcporrc¡tcs

E+ d. Activo¡ FÉ¡
Bd6 d! Cp¡nporalc!

Qopociaciio dc Bárs

Do1o¡Eih d. Activo¡ F{os

Irglsl.r.rEie dc CoíporEr*"s

Figura 6.3ó Menú 'fransacc ión 'Proccsos

Para acceder a la lista de funciones opcionales del menú de Transacción/Procesos. el
usuario debq primeraments desplegar el menú. como se aprecia en la Figura 6.36.

lJsando luego la teclas de desplazamicnto. usted podrá colocarse en Ia opción requerida

1' seleccionarla. otra forna es con <ALr> + la tr,'cla subra¡-ada.

El nrenú Manleninriento consta de 7 opciones que son

. Asignación de Activos Fijos
o Asignación dc Componentes
. Baja dc Activos Fijos
o Baja de Componentes
¡ Depreciación
. Devuelvc Activo Fijo
o I'ransfercncia de Componentes

,r-.1

91ts'-.1 ':C^
iAráPu!¡

l, R( )7 (',( ).\t ('upitulo ó - PLiginu J1 l-.sPol_
PEiTi

En este menú tiene el objetivo de realizar procesos que afectan los valores ya sea a los
Activos Fijos como de los componentes.
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6.2.1 ASIGNACIÓN DE ACTIVOS FIJOS

Al elegir esta opción el usuario observará la siguiente pantalla

c¿¿e F
FTI\Á¡¡

LEE6 r¡0d.5 tlÑSE,..$.A¡@
r, @riF;-]f-r FE FE-r,FE-F--trúiEIfl

F-
fE-
-rrr-r-
-
-

16Á.M 6ÉÁ.'É
I rFourPo0Ec I l Eo¡Erra.coR
t-iE¡¡lPr-Lr F FfiErEi¡E- r-t
¡-f-f t-

¡-rr-f-r

fipuiñ¡¡r f7 Fñ*¡E- fT Fñtld'il t,li¡ñiiiElL
f -i E6iFe- f -iEbE- li- Fúñ-uNtto¡

l-,F FE- r-ÍFE6-F:¡m mmE¡[T-rT--r---t--t--f--T[-Tr--r--[--r-T-r--Tr--Tt--r--r-J

t: f r@iE ¡C
|-rEEEÍ¡Eft-
--r-TTr--[rr--Tr-r

-T-T

f
-
-rT

Figura 6.3.1 Pantalla de Asignac¡ón de Activos Fúos

Para rcaliz¡r la asignación de Activo Fijos sc deberán realizar los srguientes pasos

l. Presione el botón §b d" in*...u. la consulta o la tecla <F?>.
2. Escoja el Empleado al quc le va asignar el activo fijo. presionando <Iü» para

quc aparezca la lista de valores que está cn la Figura 6,35, o si sabe el código
del empleado. puedc ing,resarlo.

F-n f.

r¡¡ | c--.t Iox

Figura 6.35 Lista de Emplcados

3. Presione el botón leül p*" cjecutar la consulta o <FF. y el sistema le muestra
los apellidos y nombres del empleado así como los activos que ese empleado
tiene asignado.

4. Pa¡a hacer la asignación de un nuevo activo f-rjo se debe posicionar al final de los
activos asignados (si hubiere). e ingresar el código del activo a asignar o si no
puede presionar af!)> para que le aparezca Ia lista de activos que puede asignar.
como se mueslra cn la Figura siguiente:

TILTO
(»AS

t taPtf aDo E

P R( )T('.( ).ll Cupirulo ó - Púgirut 25 Í_,\P( )L
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acl fvfl fuo E

E(¡JIPO DE COIPUIACION
EQ'JIPO DE COI¡I'(JTACIOII
EQUIPO D€ (OI?IJTACION

-.l I

(oijpuraooR
(OIfUTADOR
co¡,pufAoo8

) DE (OigUIACtOi¡ RIE I Cotpt l

c¡rd I

Figura ó.3ó Lista de Activos Fijos Disponibles

5. Lucgo presione el botón !i de grabu, en la barra de herramientas que se

encuentra en la pafe superior de la pantalla del módulo o presionando <Fl(».
6. Si no ocurrió ningún e¡ror el sistema presentará el mensaje siguiente:

Fbd 
I

t''

T,.hsecEñ B?6¡¿¿d¿ coñ Edo...,

; ¿*t* I

7

Figura 6.37 Mensaje de transacción realizada

Para continuar después de leer este mensaje puedc presionar la tecla <ENTER>

o darle clic en el botón li&ag-il.

5tsIfl{a aDl }llsrBA vo EI
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6,2.2 ASIGNACIÓN DE COMPONENTES

Af,IIVO fUO

Al elcgir esta opción el usuario obsenará [a siguientc pantalla

ASIGN.{CIO]i D E ('ONIPON EFü'I]S

Cód@

T I

It:.s

¡ FENÍ¡O D€ 085¡ RC(IOOI PQOVECTO5

Irr] 
-

t@ O\r{ Cód@ O.rroqi lic(¿ Md.b r¡rn.5dÉ Crt. t¡¡dd &hd 5¡rvÍtrlo -

F- F-ErrA ot¡o F-FiscoEiiffit [-FñE- li--toors- F¿ E- E-Fr,]aBy'Es [m-F- I
FAxr,mll E- F515 FGAaYrE5 tr-F-io{r3 Fr:l

f
-
-f
-Tr

l,frffr
ff
--I-r-rTTI--T

|_-.|-
E_

t--
-
-
-aT
T-
T-

I
-
-
-
-TT
-
-

[¡- F-T--r-Tr--r--T--r--
T_Tr-- _l

liE6- li¡t¡-

Figura ó.38 Pantalla de Asignación de Componentes

Para realizar la asignación de Componentes se deberán realizar los siguientes pasos

l. Presione el bolón {b d" ingr"r* la consulta o la tccla <F}>.
2. Luego ingrese el criterio por el que se va a rcalizar la consulta. puede ser el tipo

activo, grupo activo. código. la descripción o criterio + 7o que sea del Activo
F'üo.

3. Presione el botón IBI puru ejecutar la consulta o <F&. y el sistema le mostrará
los datos del Activo Fijo así como los Componentes que tiene asignado.

4. Pa¡a realizar una nueva asignación debc posicionar al final de los componentes
asignados (si hubiere). e ingresar cl código del componente a asignar o si no.
puedc presionar <f!> para que L'aparezca la lista dc Componentes quc pucde
asignar. como se muestra en la Figura siguiente:

t,RoK.o,rÍ L'upirulo 6 - Púginu 27 E.\P( )t_
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.l ,fl
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uoxf¡ot{t ¡t EI

c-*a I

Figura 6.39 l-ista de Componcntes Disponibles

5. Luego presionc el botón H d. grrbu, en la barra cle herramicntas quc se

cncucntra en la partc supcrior de la pantalla del módulo o presionando <Fl0>.
6. Si no ocurrió ningún error cl sistcma presentará e'l mensajc siguientc:

rl

F,

ox

T r¿.rs¿ccÉñ B¿J:¿d¿ cÉ €do</
lg..e" I

7

Figura 6.{0 Mensaje de transacc¡ón rcalizada

Para continuar después de leer este mensaje puede presionar la tecla <ExTen>

o dartc clic cn ct botón ll¿ta¡:|.

stSrt )1a aD)lD{srBArtvo ET
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6.2.3 DAR DE BAJA A LOS ACTIVOS FIJOS

Al elegir esta opciirn el usuario obsen'ará la siguiente pantalla:

ÁcTMl ruo

t,

oedú U&&qr ¡¡dc. Nú S.r. Acrr¡
F E-TTED¡I 'niffif r Foi"aa -¡¿-r¿- [i@no cr D€5Á"pouo cr e;J

tl Er5ril !rstñi F- ffFErvrlo o( orra¡¡Aib oe elru0urr

t,

T-r
Tl
r-rTt-T
-
-T
-

_L

f r FoifrriaDon
ff srrrocro

Iñ-T,
li5-T-i
FE- r-
TT-
T-r-T-T-f
--r--f-T _.1

f
T
-r

tr
IJ
T
T
T
.
T
-
T

f
afrff
f

fTffTaa

F - ' --' t' Fñ- liE*m' fTfti¡ñdñ oÉGlorro c( p

--T
--r-T

Figura 6.Jl Pantall¡ dr.'Baja dc r\ctivos liijos

I'ara realizar la asignación de Activo Fijos sc deberán realiz-ár los siguientes pasos

l. Presione cl botón §b d. in*..r- la consulta o la tecla <F?>.
2. Escoja el Motivo por cl cual se va a dar de baja a los activo hjo. presionando

<tr!> para que aparezca la lista de valorcs que está en la Figura 6..{2. o si sabe

el código dcl motivo, puede ingresarlo

f.

r.'d 
I

c...r I

Figura 6.{2 Lista de Motivos

3. Presione el botón l$l Ouro ejecutar Ia consulta o <FF. y el sistema le
mucslra el motivo con su respectivos Componentes dados de baja.

4. Para dar dc'baja se debc posicionar al final de los activod dados de baja (si
hubiere). c ingresar el ctidigo del activo a dar de baja o si no puede prcsionar
<f!» para que le aparezca la lista de activos que puede dar de baja. como se

muestra en la Figura siguiente:

rO IryO E

t50
EsO ACINO F¡)O

P R( )-t (',( ).\ I ('upitulo6- I\igitu 29 6r()L
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aclrvos ftJoS E
t.

H
5

0
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Figura 6.¡2 [-ista de Act¡vos l'ijos Disponibles

5. l,ucgo presione el botón H d" grubu, en la barra dc hcrramientas que se

cncuentra en la parte superior de la pantalla del módulo o prcsionando
<Fll».

6. Si no ocurrió ningún error e[ sistema presentará el mensaje siguiente:

f r&s.ccóñ 8c&¿dá coó Edo</

Figürá ó.,13 Mensaje de transacción realiz¡da

Para continuar después de leer cste mensaje puede presionar la tecla

<ENTER> o darre cric en er borón liEs*l"qJ.

,t
§

ü''

EISISIÉUA ADXINISIRAIIVO

t,R(fR o.tÍ ('upírulo 6 - Púgnu 30 ESPOL

I
¡
¡
I
¡
I

to¡

r ¿..¡"1



lfunuul Llc I I.suurio S i.t t t n¡u .-ldnt i tti.s I rut it'tn S l..l

6.2.1 DAR DE BAJA A COMPONENTES

Al elegir esta opción el usuario obsenará la siguiente pantalla

acrv0 íJ0

D.\R DT R,\,I-.\ .\ CO}ÍPONf \'TES

F-

t-i
-
-
r_
-f
-
-
-r

TTIr---rT-r---r
--r-T--TT

Nñ Sd. troF.trb

fI
r--r-r

T-iF3t¡'E¡ññE- l-]FE úÍ,¡sr16 ii EI?3 flftr{rio or Drs¡¡aorro or P jlr

I

Tf

f
Tfr
f-
Tf
Tf

f
T
T
¡r
T

tt
T

Figura ó..1.1 Pantalla de Baja de Componentes

Para realizar la asignación de Componcntes sc deberán rcaliz-ar los siguientes pasos

l. Presione el botón .E d" in*r"ru, la consulta o la tecla <F?>.
2. Escoja el Motivo por el cual se va a dar de baja a los Conrponentes. presionando

<fg> para que aparezca la lista de valores que está en la Figura 6..15. o si sabe

el código del motivo. puedc ingresarlo.

l.

F.'d I c..¡ |

Figura ó.{5 [-ista de Motivos

3. Presione el botón lBl pu.u ejecutar la consulta o <fb. y el sistema le
mostrará los datos del Motivo así como los Componentes que se han dado de
baja.

4. Para hacer la asignación se debe posicionar al final de los componentes dados
de baja (si hubiere). e ingresar el código del componente a dar de baja o si no.
puede presionar <M para que le aparezca la lista de Componentes quc puede
asigna¡. como se muestra en la Figura siguiente:

t:i.

50

I'R( )T('.( ).ll ('upírulo6- Púginu 3l ES POL

4..

l¡.onvo E



.\lunuul de l,tsuurio S i :; tc t¡tLt .-! Lln i n i.s ¡ rut ititt S L.l

c0raPoxtxTts ET

E
o¡fo 0(¡o
0t5CoD(¡o
D¡5COlr¡O
0¡5<ou¡o
otsco B_no
Dt5<o qJEo
0¡5(o 0¡o
otfo t¡¡o

2
3

l0
t¡
t2
l3

D¡S(@
I
I

I
¡t
o¡foD€ PitJtSa

I
I

I

1
I

rr¡ | c*¿ |

Figura ó.{6 Lista de Componentes Disponiblcs

5. Luego presione el botón E. de grabar en la barra de henamientas que se

encuenlra en la parte superior dc la pantalla del módulo o presionando <Fl0>.
6. Si no ocurrió ningún error cl sistema prcsentará el mcnsajr- siguientc:

-./ Trñsacc¡óñ Rc&od. coñ Edo

7

Figura ó..17 Mcnsaje de transacción realizada

Para conlinuar después de lcer este mensaje puede prcsionar la tecla <EnTnn>

o darlc cric en er borón lim¡-.|.

,tÉ't"
(§

R
8Ai-,
'c¡J

,I

SISTEXA ADTINISIBAI]VO EI
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6,2,5 DEPRECIACIÓN

DEPBECIACIO}I

Al elegir esta opción cl usuario observa¡á la siguiente pantalla:

Degacú

Tr.ñi¿.cÍiñ Bea¡r¿d¿ con E xro

Figura 6.{9 Mensajc de rransacción reali¡rada

Figura ó.48 Mensaje de transacción realizada

I . Para realiza¡ Ia depreciación cl usuario deberá presiona, 
"l 

bo,ón EE[]l
2. Si no ocurrió ningún error el sistema presentará el mensaje siguiente:

</
¡,-J

-l

l

Para continuar después de leer cste mensajc puede prcsionar la tecla <Eurr,n>

o darle clic en cl borón liass"+l

Para visualizar lo quc sc ha dcpreciado debc presionar ct Uot¿n 31.

stsrEtaa aoxtxlsIRAIlvo E¡

I'll( ) t ( ().1Í ('upítuloó- I'úginu 33 F;:;POL
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6.2.6 DEVOLUCIÓN DE ACTIVOS FIJOS

f,tIvI)s ruos

¡ Al elegir esta opción el usuario observará la siguiente pantalla:

DUvOLti(',toN I)U ,\(-IIVOS ['t.rOS

c!d* F-
A¡.Tdo. FODAS

F-
F_t¡-
a
-
-
-ffT

li-

rrt-r-a
T_t-r

FarFñuE BA1 [-@EE!¡i
F-@SE!¡i
F-FiñEiñ¡-

[-FEF&-F-
[trrÉñ-E-¡¡ir-fi-TT-T_r---r
-T---r--TrT-T
-t---i--

o& No 5@ l*rúAúEPñ
E6E-E- F¡uNñr r I

@NdF
@FE rT-- rr-rf

f
f
-
-
T-
-

f5-r
-
-
-
-
-
-

F- F-EbiñrE¡B F-1,,.,,
[.' 

.: i -li- EÍEn¡ñj¡- li-ft-f

rr¡ |

f,ros [578.$2
@6-FA4ñ

Tr-- r
f-- r
T-rf-r:l

F¡gura 6.50 Pantalla dc Devolucirin dc Acti!os f ijos

Para rcaliz¡r la devolución de Activo Fijos se debcrán realiz¿r los siguientes pasos

1. Presione el botón .b d. ingr"ro, la consulta o la tccla <F?>.
2. Escoja el Empleado que va a devolver el o los activos hjos. presionando <M>

para que aparez-ca la lista de valores que está en la Figura 6.51. o si sabe el
código del empleado. puede ingrcsarlo

r*r Ia

(x c¡rd 
I

Figura ó.51 [.ista dc Empleados

3. Presione el botón lQl puru ejecutar la consulta o <FF, y el sistema le mostrará
los apellidos y nombres dcl empleado con los activos que tiene asignado.

4. Para generar la devolución debe marcar el check 17 que pertenece al activo que
va a devolver.

5. Luego presione cl botón t'l d. graba, en la barra de henamicntas que se

encuentra en la parte superior de la pantalla o presionando <Fl0>.
6. Si no ocurrió ningún error el sistema presentará el mensaje siguiente:

OOAS
AII,¡E1 ROS'

(asTlLt o tl1I

t r¡PttaDo E

rR(ft ('( ).V ('upítulo6 - Púginu 31 ESPOL
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ElslsIEtaA AD)ltxts¡RA vo

</ Tranteclon Rc¿l¡¿¡d¿ coñ t Elo

.,,1

7

Figura ó.52 Mensaje de transacción realizada

Para continuar después de leer este mensaje puede presionar Ia tecla <ENTER>
l--a

o da¡le clic en el bo¡ón liédilil.

P R( )t(',( ).tf ('ttpítulo ó - Páginu 35 1,,\PoI,
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6.2.7 -TRANSFEREIT{CIADECON{PONENTES

Al elegir esta opción el usuario observ'ará Ia siguiente pantalla

t, I E_ ir f,:.a.J'ar,.tF-
Fñi¡.,:rrL¡6r'A

f, t',. Ii_
Fa/a¡ró!

GlÚ Cffio.*dñ ,ú.b
F- EC¡ro o€ co F- Frro dxo F-- Frsor E-f6,-fF,ss-

r¡¡ 5a. crr l- .¿ rsla'óo
liG'-F-T Fiat;- r .l
E,¡ 

-Fñ-t- 
6ffi-- r -

E- lc¡¡rao cr rt5Áeacuo !a pfow(ro5

F- Eqn o Di.oE-FAx"n i"r, lr- Faxro E- -T--f-

F_

Í- l-l- f-- r
fr
T

T-f-f f-r rr
T-f--f-T-f--r I

-t--r-rT--t---T-T--r- l-- t- t-- T- r-- - t-- - T-r-rf- T--- T-- r-- r-- - T- r [-r-- T-TT--fr--T- ff f---a-rt--T--r r--f

Figura 6.53 Pantalla dc Transl'erencia de Componentes

Para realiz¡r la I'ransfercncia dc Componentes sc deberán realizár los siguientes pasos

l. Poscsiiurcsc en cl Activo que tienc el C'onrponcntc a transtcrir.

Presione cl botrin de ingresar la consulta o la tecla <F7>.
Luego ingrese el critcrio por el que se va a realizar la consulta. puede ser cl tipo
de activo, grupo de activo. código. la descripción o criterio + 7o que sea dcl
Activo Fijo que posee actualmente el Componente.

4. Presione el botón l$l poru ejecutar la consulta o <Iif,>. y el sistema le mostrará
los datos del activo frjo así como también le mueslra todos los componentes que
posee.

5. Luego ubíquesc en el activo que va a transferir el componente, y siga los pasos 2
y3.

6. para realizar la transf.erencia debe marcar el check 17 que pertenece al
Componenle a transl¡rir.

7. Luego presione cl botón Fi ,le grabu. en la barra de herramientas quc se

encuentra en Ia parte superior de la pantalla del módulo o presionando <Fl0>.
8. Si no ocurrió ningún error el sistema presentará el mensaje siguiente:

)
J

-r-r-r-r-r--r--rr--r-r--T-r---r---

Figura 6.5¡ Mensaje de transacción rcaliz¡da

</ ffiiitr
[g-¡"1

SIS¡EXA ADIITIsTRAINO Il I
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9. Para continuar después de leer este mensaje puede presionar la tecla

<ENTER> t¡ darlc clic cn el bot(rn
I' Aceota .l

I'lt( )l( ( ).\I ('upitulo ó - Púgitut 37 f:sP( ) t_
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7. MODULO CAJA CHICA

El Módulo de Caja Chica ticne como objetivo registrar

o Todas las transacciones que se realizan en el Centro de Desarrollo de Proycctos
(CDP)

o l'ener un mejor control de los pagos realizados por las transacciones efcctuadas
o Registrar arqueos de caja diarios

-t4r¿J

t:s('t ¡L..\ st rp¡tRt()R P()l,l ¡ u(' \l ('\ l) [:L t,t.t ( )R.\t.

(drúñ ldrrro !Ir-aq,ñcú 16.¡./fio,n á¡¡,. lEb.

\

\
t

.9r.fr

Figuraa 7.1 Módulo de Caja Chica

En este módulo se realizan los manlenimientos a tablas propias de Caja Chica como
Forma de Pago. f ipo de Pago. Tipo de documento. Tpo de Transaccion. Tipo de

Impuesto. Impuestos. Rubros de Cajas (conceptos por los cuales se efcctuan las
transaccciones).

Permite listar todas las transacciones efectuadas. y los pagos realiz¿dos por un Rango de
Fecha. dc esta mancra se puede consultar diariamenle. semanal. mensual. anual.

EED ü-¡ t- lrr.b. lf}r f,)llt¡l
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7.I. MENÚ MANTENIMIENTO

Este menú permite registrar. actualizar y eliminar las tablas generales del módulo de

Caja Chica.

@
forma de Pago

Ti¡o d¿ Pagp

Tipo Qocumnto
Tipo da TransacciSn

Tbo !lü líp'J¿slo

lng-csto
B¡óro de Caia

Figura 7.2 i\f cnú l\lantcnimiento

Para acccder a las opcioncs dcl menú de Mantcnimicnto. cl usuaricl dcbe dcsplegar el
menú. como sc aprccia en la Figura 7.2.

Usando luego la teclas de desplazamiento. usted podrá colocarsc en la opción requerida
y seleccionarla. Otra lorma es dando clic sobre la misma.

El nlenú Mantcnimiento L-sta compucsto dc siete opciones que son :

o Forma de Pa_r¡o

¡ ['ipo dc Pago
. '[ipo de Documento
. -['ipo 

de I'ransaccion
o Tipo de Impuesto
. Impuesto
o Rubro de Caja

PR()t( ( ).tl ('upitulo 7 - l'úginu 2 ESPoL
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7.I.I. T'ORÑIA DT], PA(;O

Para ejecutar el Mantenimiento de Forma de pago lo hará de la siguiente manera

I . Selcccione <Mantenimiento> en el menú de opciones dando clic

2. llabiendo cjecutado cl paso l. sc presentaran varias opciones de las cuales elegirá
<Forma de Pago> dando clic y'se presenlará la pantalla siguientc-:

Descrrpcron

lcBr D rT 0

IT0NTFA ENfBEGA

Figura 7.3 ljantcn inl ientt¡ dc Ijonua tlc I'ago

Codo

-rrTrTTrrT

ADlcoNr f) _t

:J

CAIA CHICA

Si dcsea ingresar un nuevo resgistro dcbe dar clic en el botón
presionar la lecla <F6>

€1) lnscrlar rcglstro o

2. Ingrese la descripción de la forma de pago

3. Una vez revisado que la descripción sea la correcta continúe con el siguiente paso

4. Haga clic en el botón E d" g.ub* en la barra de henamientas que se encuentra en
la parte superior de la pantalla del módulo de Caja Chica o presione la tecla <Fl0>

5. Si no ocurrió ningún error. enseguida el sistema presenlará el mensaje siguiente:

r R()I-( ().v ('apítulo 7 - Ptiginu 3 T.SPoL

F'ORIILA I)E, PAGO

7.1.1.1. INGRESo DATos EN FoRMA DE PAco
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Si¡tema Ad¡nini¡t¡ativo SIA EI

Transaccón Beali¿ada con Exito

7.1.1.2. CoNSULTA DE DATos EN FoRMA DE PAco

Figura 7.{ Mensaje de Transacción realiz¡da

ó. Para continuar después de leer este mensaje puede presionar <EMER> o darle clic

en el botón ¿" lI

t¡2

Para rr'alizar una consulta por criterio o gcncral dcberá realizar lo siguicntc

Presione el botón §b d" inrr"ro, la consulta o la tecla <F7>

2. Luego ingrese el criterio por el que se va a realizar la consulta. Puede ser el
código. la descripción o crilerio + yo

3. Presione el botón lBl puru ejecutar la consulta. Si ud. ingresó algún dato, se

presentará en la pantalla el resultado. Si ud. no ingreso dato alguno, entonces se

prescntarán todos los registros que existen en forma de pago

7.1.13. Ac-ruALrzACróN DE DATos EN Fonul o¿ P¡.co

I . Realice los pasos l. 2 y 3 de Consulta de Datos de forma de pago

2. Seleccione el item que desee actualiza¡

3. Actualice e[ ilem con la nueva descripción

4. Haga clic en el botón El d" grrbu. o presione la tecla <Fl0>

5. A continuación aparecerá el mensaje de la Figura 7.4

PR( )TL'O.V ('apituk» 7 - Púginu I L:5; P ( )t.
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7.1.1.4 ELTMTNAR DATos EN FoRMA DE PAGo

I . Realice los pasos I, 2 y 3 de Consulta de Datos de forma de pago

2. Seleccione el item que desea elimina¡

3. De clic en el botón El de elimina, o presione la techa <Su¡r> + <F6>

4. Haga clic en el UotOn E de Grabar o presione la tecla <Fl(D

5. A continuación aparecerá el mensaje de la Figura 7.4

7.I.2. TIPO DE P,{GO

I)ara cjccutar el llantcninricnto dc '[ ipo de Pago debcrá hacerlo de la siguicnte nrancra

l. Selcccionc <§lantenimiento> cn el mcnú dc opciones dando clic

2. I-labiendo ejecutado el paso l. se presentarén varias opciones de las cuales elegirá
<Tipo de Pago> dando clic y se presentará la pantalla siguiente:

TIPO DE PAGO

Descrrpqón

F FE cr rvo

fABJEfA DE CEEDITO

7.1.2.1. INGRESo DATos EN Trpo DE PAco

__l

-l

r
-
T
T_
l-_rrTT

Figura ?.5 Mantenimiento de l ipo de Pago

CA¡A CHIC¡

l. Si desca ingresar un nuevo rcsgistro debe dar clic en el botón
presionar la tecla <F6>

lnscrtar rcglstro o

rR( )T(',( ).lf ('upitulo T - Págirut 5
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2. Ingrese la descripción del tipo de pago

3. Una vez revisado que la descripción sea [a correcta continúe con el siguiente paso

4. Haga clic en el U,otOn E de grabar en la barra de herramientas que se encuentra en
la parte superior de la pantalla del módulo de Caja Chica o presione la tecla <FllD

4. A continuación aparecerá el mensaje de Ia Figura 7.4

7.1.2.2. CoNSULTA DE DATos EN Trpo DE PAGo

Para ¡ealizar una consulta por critcrio o general deberá realizar lo siguiente :

Prcsionc el bottin -fr- d. ingr".u, la consulta o la tecla <F7>

2. Luego ingrese el criterio por el que se va a realizar la consulta. Puede ser el
código. la descripción o criterio + o/o

i. Presione cl horón lBl puru ejecutar la consulta. Si ud. ingresó algún dato. se

presentará en la pantalla el resultado. Si ud. no ingreso dato alguno. entonces se

presenlarán todos los registros que cxisten en forma de pago

7.1.23. AouALrzAcróN DE DATos EN Trpo DE PAGo

l. Realice los pasos l. 2 y 3 de Consulta de Datos de tipo de pago

2. Seleccione el item que desee actualiza¡

3. Actualice el item con la nueva descripción

4. Haga clic en el botón E d" grubu, o presione la tecla <Fl0>

5. A continuación aparecerá el mensaje de la Figura 7.4

7.1.2.4 ELTMTNAR DAros EN Trpo DE PAco

l. Realice los pasos l. 2 y 3 de Consulta de Datos de tipo dc pago

2. Seleccione el item que desea eliminar

3. De clic en cl botón d de clinrinar o presione la techa <Sg¡r> - <F6>

4. Haga clic en el botón El d. grubo, o presione la tecla <Fl(>

5 . A continuación aparecerá el rncnsajc dc la Figura 7.{

.'

A
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7.I.3. TIPO DE DOCUMENTO

Para ejecutar cl Mantenimiento de-l'ipo de documento lo hará de la siguiente manera:

l. Scleccionc <l\lantenimiento> cn el mcnú dc opcioncs dando clic

2. Habiendo ejecutado el paso l, se presentarán varias opciones de las cuales elegirá
<Tipo de Documento> dando clic y se presentará la pantalla siguiente:

Ttr'O DE DOC:TJT,IEI\TO

DescnpcÉn

lLr0urDACr0N

IaBDEñ¡EIFABAjo
lóDE ri r,E PEDtrxr

Figura 7.ó Mantenimiento de Tipo de Documcnto

7.1.3.1. INGRESo DATos EN Trpo DE l)ocuMENTo

BA|FACru#tq
T

I

_l

ci.ra cHtca

l. Si desea ingrcsar un nuevo resgistro debe dar clic cn el botón
prcsionar la tccla <F6>

L+ lnsertar rcglstro o

2. Ingrese la descripción del tipo de documento

3. Una vez revisado que Ia descripción sea la correcta continúe con el siguiente paso

4. flaga clic en el UotOn E de grabar en la barra de herramientas que se encuentra
en la parte superior dc la pantalla del módulo de Caja Chica o presione la tecla
<Fl(>

5. A continuación aparecerá el mensaje dc la Figura 7.4

( tt¡titulo 1- Púginu 7l'R( )'l (.( ).\l f,.\ P( )L
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7.13.2. CoNSULTA DE DATos EN Trpo DE l)ocuuerro

Para rcalizar una consulta por criterio o gen!'ral deberá rcalizar lo siguiente

l. Presione el botón .&. d. ingr..u, la consulta o la tecla <F7>

7.1.33, AcruALrzACróN DE DATos EN T¡po DE DocuMENTo

I . Rcalice los pasos l. 2 y 3 de Consulta de Datos de 
-l'ipo 

dc documento

2. Seleccione cl itcm que desce actualiza¡

l. Actualicc cl ilcnl con la nuer.¿r descripciirn

.1. llaga clic cn cl bcxón El de grabar o presione la tecla <Fl0>

5. A continuación aparecerá el mcnsaje de la Figura 7,d

7.13.4 ELTMTNAR DAros DE Trpo DE l)ocuMENTo

l. Rcalicc los pasos l. 2 y 3 de Consuha dc Datos de Tipo de documento

2. Seleccionc el itcm que desea eliminar

.1. De clic en el botón 4) dc eliminar o presione la tccha <Srlr> + <F6>

4. Flaga clic en el botón sl de grabar o prcsionc la tccla <FlO>

5 . A continuación apareccrá el mensaje dc la Figura 7.{

PROT ('()y ('upítulo 7 - Púgino ll L,\PoL

2. Luego ingrese el criterio por el que se va a realizar la consulta. Puede ser el
código. la descripción o criterio + 7o

3. Presione el botón l$l po.u ejecutar la consulra. Si ud. ingresó algún dato. se

presentará en la pantalla el resultado. Si ud. no ingreso dato alguno, entonces le
presentarán todos los registros que existen en forma de pago
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7.1.4. TIPO DE TRANSACCIÓN

Para ejecutar el Mantenimiento de l'ipo de transacción deberá hacerlo de la siguientc

I . Seleccione <Mantenimiento> en el menú de opciones dan<Jo clic

2. Ilabiendt¡ ejecutado el paso l. se presentarán varias opciones de las cuales elegirá
<Tipo de Transacción> dando clic y se presentará la pantalla siguiente:

[r,.
IEGFESo

Fig$ra 7.7 Manten¡miento de Tipo de Transacción

7.1.4.1. INcREso DATos EN Trpo DE TRANSACCTóN

Códtoo

t-

Descnpcrón Fóctor

T rll--t--
r
rr
f-il

r-Á.¡a cHtc-a

l. Si desca ingresar un nuevo rcsgistro debe dar clic r-n el botón
presionar la tecla <F6>

lnseñar rep! slro o

2. Ingrese la descripción del tipo de transacción

3. Una vez revisado que la descripción sea Ia correcta continúe con el siguiente paso

4. Haga clic en el botón E d" grubu, en la barra de herramientas que se encuentra
cn la parte superior de la pantalla del módulo de Caja Chica o prcsionc la tecla
<Fl0>

i. A cr¡ntinuaci(rn aparcccrii r'l mcnsajc dc la l'igura 7.{

P R( )T(',(»l L'upitultt 7 -Púginu 9 1...\P()t_
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7,1.4.2. CoNSULTA DE DATos EN Trpo DE TRANsAccróN

Pa¡a realiz¡r una consulta por criterio o general deberá realizar lo siguiente :

Presione el botón .&. d. ing...u, la consulta o la tecla <F?)

2. Luego ingrese el criterio por el que se va a realiza¡ la consulta. Puede ser el

código. la descripción o criterio + 7o

3. Presione el botón l§Ül pu.u ejecutar la consuha. Si Ud. Ingreso algun dato. se

presentará en la pantalla el resultado. Si ud. No ingrcso dato alguno entonces le
presentará todos los registros que existcn en tipo de transacción

7.1.43. AcruluzlcróN DE DATos EN Trpo DE TRANSAcctóN

l. Realice los pasos 1,2 y 3 de Consulta de Datos de tipo de transacción

2. Seleccione el item que desee actualizar

3. Actualice el item con la nueva descripción

4. Haga clic en el botón E d. grubo, o presione la tecla <Fl0>

5. A continuación aparecerá el mensaje de la Figura 7.4

7.1.4.4 ELTMTNAR DAros EN Trpo DE TRANSACC¡óN

l. Realice los pasos l. 2 ¡' 3 de Consulta de Datos de ipo de transacción

2. Seleccione e[ item que desea eliminar

3. [)c clic cn cl bottin El dc eliminar o presione la techa <S¡l¡r> + <F6>

4. Haga clic en el UotOn E de grabar o presione la tecla <Fl(»

5 . A continuación aparecerá el mcnsajc de la Figura 7.{

t,R( )T('O,v L'upirulo 7 - Púgi»u l0 ESP( )L
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7.I.5. TIPo DE IMPUESTO

Para c'jccutar el Mantenimiento de Tipo de impuesto deberá hacerlo de la siguientc'
ntaucr¿l

l. Selcccionc <!l antcnimie nto> cn el nrcnú dc opcioncs dando clic

2. Habicndo cjecutado el paso I, sc prescntarán varias opciones de las cuales elegirá
<Tipo de Impuesto> dando clic y sc prescntará Ia pantalla siguicnte:

TIPO DE IN,TPfIESTO

lava

lñE¡i E Na¡ON rMFúESmÁ LA For TA

Figura 7.E Mantenimiento de Tipo de Impucsto

7.1.5.1. INGRESo DATos EN T¡po DE IMpUESTo

)

-J

c tA cHtcÁ

l. Si desea ingresar un nuevo resgistro debe dar clic en el botón
presionar la tecla <F6>

rnsertar reglslro o

2. Ingrese la descripción de la tipo de impuesto

3. Una vez revisado que la descripción sea la correcta continúe con cl siguiente paso

4. Haga clic en el botón E d. grub* en la barra de herramientas que se encuentra
en la parte superior de Ia pantalla del módulo de Caja Chica o presione la tecla
<FllI>

5. A continuación apareccrá el mensaje de la Figura 7.{

l'R( ) t( ().\l ('upituloT- Pú¡¡inu ll LSPoL
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7.1.5.2. CoNSULTA DE DATos EN Trpo DE IMPUESTo

Para realizar una consulta por critcrio o general deberá reali;nr lo siguicnte

l. Presione el botón -&. .i. ing...* la consulta o la tecla <F7>

2. Luego ingrese el criterio por el que se va a realizar la consulta, puede ser el
código, la descripción o criterio + 7o

3. Presione el botón lql poro ejecurar la consulta. Si tJ<i. Ingreso algun da1o. se

presentará en Ia pantalla el resultado. Si ud. No ingreso dato alguno. entonces le
prescntarán lodos los registros que cxislc'n en tipo de impuesto

7.1.53. Ac-ruALrzACróN DE DATos EN TrFo DE IMpUESTo

I. Rcalice los pasos l. 2 y 3 dc Consulta de Datos de tipo dc impur-sto

2. Seleccione el item que desee actualizar

3. Actualice el item con la nueva descripción

4. Haga clic en el bot¿n EI de grabar o presione la tecla <Fl(P

5. A continuación aparecerá el mensaje de la Figura 7.{

7.1.5.4 ELIMTNAR DATos EN Trpo oE IMPUESTo

l. Realice los pasos l. 2 ¡' 3 de Consulta de Datos dc Tipo dc' impuesto

2. Sclcccione cl iteni quc dcsca eliminar

3. De clic cn el botón ú) de clirninar o presione la techa <SH¡F> -" <F6>

4. Haga clic en el Uot¿n E de grabar o presione Ia tecla <Fl0>

5 . A continuacitin aparecerá cl nrcnsajL- de la Figura 7.{

P R( )7-( ( ),\l Capitulo 7 - Púgino 12 t-st()L
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7.I.6. IMPUESTO

Para ejecutar el Mantenimiento de lmpucsto deberá hacerlo de la siguiente manera

I . Seleccione <Mantenimiento> en el menú de opciones dando clic

2. Habiendo ejecutado el paso 1. se prescntarán varias opciones de las cuales elegirá
<lmpuesto> dando clic y se presentará la pantalla siguiente:

t\fl,t. t.s I o

Ir. lrob'i t=\1li-Jl
l.al,;,\ :'r.- L;;! t-
FE^/tE^flor{ $+.rro 

^ 
ra R,f] T- I

Sasr Dt ¡rTtroó¡t
(. t¡droc,&.ó 6 ¡"¡
(- r¡úro awó lr ¡,.
6 fidro (,&& (. tv.
G r&.ro (r&..Jo C ¡Y.

a a.
ac
aa
a- a
a'c
a?

I _l

)

FErE¡l:r':i¡ 5e.

t'igura 7,9 l\'fantcn inl icnto dc lmpucsto

7.I.6.I. INGRESo DAToS EN IMPUESTo

t. Si desca ingresar un nuevo resgistro debe dar clic en el uorOn Etr insertar registro o
presionar la tecla <F6>

2. Seleccione el tipo de impuesto de la lista que se presenta en Ia pantalla de impuesto

3. Ingrese la descripción del impuesto

4. Ingrese el porcentaje del impuesto

5. Seleccione la base imponiblc sobre la cual sc va a realizar cl cálculo del porccntajc
para el cobro de impuesto. Pucde seleccionar Monto Gravado (indica si el cálculo dcl
impuesrc sc lo realiz¡ sobre el valor total de un pago) ó Iva (indica si el cálculo del
impuesto sc lo rcaliza sobrc cl valor dcl iva que gcnera un pago)

6. Una vez revisado que todos los datos ingresados sean los correctos continúe con el
siguiente paso

7. Haga clic en el uoton EI de grabar en la barra de herramientas que se encuentra
la parte superior de la pantalla del módulo de Caja Chica o presione la tecla

8. A continuación aparccerá el mensaje de la Figura 7.{

en
.,:Flo.'
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7.1.6.2. CoNSULTA DE DATos EN lMpuESTo

Para realiz¿r una consulta por criterio o general deberá realizar lo sgte

l. Presione cl botón .b .1" inrr"rr. la consulta o la tecla <F7>

2. Luego ingrese el criterio por el que se va a reali;¿ar la consulta. Pucde ser el
código. la descripción o criterio + yo

3. Presione el botón lBl poru ejecutar la consulta. Si Ud. ingresó algún dato. se

presentará en la pantalla el resultado. Si ud. No ingreso dato alguno. entonccs le
prcsentarán todos los registros que existen en impueslo

I . Realice los pasos I, 2 y 3 de Consulta de Datos de impuesto

2. Seleccione el registro que desee actualizar

3. Seleccione el item que desea actualizar

4. Registre el cambio en el item seleccionado

5. Hagaclicenel botón Eld. grub-o presione la tecla <Fl0>

6. A continuación aparecerá el mensaje de la Figura 7.4

7.I.6.4. ELIMINAR DAToS EN ¡MPUESTo

l. Realicc los pasos l.2 y 3 de Consulta de Datos de Impuesto

2. Seleccione el registro que desea eliminar

i. Dc clic cn cl botón 4) de climinar o prcsione la tccha <Su¡r> + <F6>

4. llaga clic en el botón Ed" grob*o presione Ia tecla <Fl0>

5 . A continuacitln aparecerá cl mensaje dc la Figura 7.{

PR( ) t( ( ).\l ( ttpirulo: - Púginu l1 L.SToL
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7,1.7. RUBRO DE C.AJA

Para ejecutar el Mantenimiento de Rubro de Caja deberá hacerlo de la siguiente manera:

[ . Scleccione <Mantenimiento> en el menú de opciones dando clic

2. Llabiendo ejecutado el paso l. sc presentarán varias opciones de las cuales elcgirá
<Rubro de Caja> dando clic y se presentará la pantalla siguiente:

RUBRO DE Cr\lA

Tipofran5¿c(ón oei(lip(ióo
hN6RESo IFHEaUEt4Et'Jstrar- )
EGRESO lr'HTrc05
E6RE50 FasoüNA

ForiPRA oE otsxErE5

E6RE50 FoMma o€ PAPET- ¡r4PRE5toN

E6RE50 f6ypp¡ 9¡ p¡¡¡¡5

mf

Figura 7.10 Mantenimicnto de Rubro de Caja

7.1.7.1. INGRESo DATos EN RUBRo DE CAJA

-7

Cod¡oo

CA'A CHICA

l. Si dcsea ingresar un nuevo resgistro debc dar clic en el botón
presionar la tecla <F6>

4 lnserlar rcglstro o

2. Seleccione el f ipo de Transacciírn para cl rubro quc va ingresar

3. lngresc la dcscripción del rubro de caja

4. Una vcz revisado que toda la información ingresada sea correcta continúe con el
siguiente paso

5. Haga clic en el ¡otOn E de grabar en la barra de herramientas que se encuentra
en la parte superior de la pantalla del módulo de Caja Chica o presione Ia tecla
<Fl(>

6. A continuación aparccerá cl mcnsajc de la Figura 7.{

r R()T(',()M ('upitulo 7 - Póginu l5 L,St'()t.
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7.1.7.2. ConsuLTA DE DATos EN RUBRo DE CAJA

Para realizar una consulta por critcrio o general deberá rcalizar lo siguicnte

Presione el botón §b d. in*r".u, la consulta o la tecla <f">

2. Luego ingrese el criterio por el que se va a realiza¡ la consulta. Puede ser el

código. la descripción o criterio + 7o

3. Presione el botón lBl Ouru ejecutar la consulta. Si Ud. ingresó algún dato, se

presentará en Ia pantalla el resultado. Si LJd. No ingreso dato alguno. entonces
le presentarán todos los registros que existen en rubro du caja

7.1.73. AcruALrzAcróN DE DATos EN Runno oE Crur

l. Realice los pasos 1.2 y 3 de Consulta de Datos de rubro de caja

2. Seleccione el registro que desee actualizar

3. Seleccione el item que desea actualizar

4. Registre el cambio en el item seleccionado

5. llaga clic en cl botón E] dc grabar o presione la tecla <Fll>

6. A continuación aparecerá el mensaje de la Figura 7.{

7.1.7.4 ELTMTNAR DATos EN RUBRo DE CAJA

l. Realice los pasos 1. 2 y 3 de Consulta dc Datos de rubro de caja

2. Scleccione cl registro quc dcsea elinrinar

3. De clic e n cl botirn EI de eliminar o presione Ia techa <SHIF> + <F6>

4. Haga clic en el ¡otOn El de grabar o presione la tecla <Fl()>

5 . A conlinuación aparecerá cl mensaje de Ia Figura 7..1

r R()T(',(),ll ('upítulo7 - Púlainu 16 [_s P( )t.
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7.2. MENÚ TRANSACCIONES/PROCESOS

Este menú permite registrar. actualiT-ar y eliminar las tablas generales del módulo de
Caja Chica

!rans*cirr
tiq.¡idación

Arqueo de Cata

Figura 7.1 I Menú TransaccioncslProcesos

Para acceder a las opcioncs del menú de Transacciones/Procesos, el usuario debe

desplegar cl menú. como se aprecia en la Figura 7.1 l.

[Jsando luego la tcclas de dcsplazamicnto. usted podrá colocarse en la opción requerida

¡' seleccionarla. otra lorma es dando clic sobre la misma.

El mcnú Mantenimicnto cstá compuesto de tres opciones que son

c Transacción
. [-iquidación
. Arqueo de Caja

P R( )',l (',( ).ll ('u¡titulo 7 - Púgiuu

lraraccir:nes/Placsos
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7.2.I. TRANSACCION

Para ver la opción de 'lransacción deberá realizar lo siguiente:

l. Scleccione <Transacción/Proccsos> en el menú de opciones dando clic

i. Flabicndo ejecutado el paso l. se presentarán varias opciones de las cuales elegirá
<Transacción> dando clic y se presentará la pantalla siguientc:

l-,
oo<r¡sto , f--Ei

cr.ta cl fá

a El'qEADo

6 E +efsa
^¡.rü. 

d. EtrpLó
R¿.'üt Soo.¡ d. E !.?e¿

FENTRO 
D€ D€5A¡nOúO DE peOYICrO5

P.o.dor: T--T trM¡o or D{saiRouo o€ PcorÉoo5
@);r::'

oo:<vocion : peñ rrcrsno

aúrdd l@
I ?o @ Ira(rLna -:J
f--T@'F^dñ---=

oclD.to Va¡d lJ.r& Tol.¡

f órl ó¡of rro cú

f 6rr f ro¡o f 5oro
Fr¡
-r-TT

li¡ j

)

Figura 7.12 Transacción de Caja Chica

7-2.1.1. INcREso DATos EN Tnlnslccrór

l. Si desea ingresar un nucvo rcsgistro debc dar clic en el botón
presionar la tecla <F6>

t,+ inscrtar reglstro o

2. Scleccione el Tipo de Documento con que se realiz¡ la transacción

3. lngrese el Número dc Documento con que el'ectúa la transaccrón

4. Seleccionc Empleado o Emprcsa para que puede ingresar el nombre de la persona

beneficiaria de la transacción

5. Ingrese el nombre de la persona beneñciaria de la transacción, la cual debe estar
registrada en el sistema

l'l?( ) l ( ( ).lt ('u¡titulo 7 - l'áginu /,1 ESPoL
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Nota

Puede escribir lo prinera leto del apellido paterno dc la persono y auktmdticomente se

escribirá el resto del nombre. Si no recuerda el nomb¡e de lo perona bsstq con escribir

cualquier letra y sc presentard uno lista con los nombres dc lus persona,s registodas en el

s¡stema

6. Ingrese el nombre de la empresa que se encarga de efbctuar el pago para la
transacción que se está generando

I'i ota

Puede escribir el código de Iu empresu o la <lescripckin. Si no recuerda la ra:ón social de lo

empresa basto con escribir cualquier leta y se presentord unu listu con Io rq:ón social de las

emp¡esas regishados en el sistemu.

7. Seleccione la Forma de Pago con que se efec!úa la transacción

8. Ingrese una observación (referencia de la transacción que se está efectuando)

9. Ingrese la cantidad por cada línea de detalle de la transacción

10. Ingrese el rubro por cada linea de detalle de la transacción

I l. Ingrese el tipo dc documento, si existiera, quc respalda al rubro. I-o debe realizar por
cada línea de Ia transacción

12. Ingrese ql número de documento. si existiera. que respalda al rubro. Lo debe
rcalizar por cada línea de la transacción

\orr

Si seltccíona el tipo da doctnento,, al númcn¡ dc dt¡cunranto es obl¡guio registarlo.

tJ

rl
13. Ingresc el 

"'alor 
unilario por cada línca de la transaccitin

l4 Una vez revisado que toda Ia información sea correcta. continúe con el siguiente
paso

15. Haga clic cn el tot¿n El de grabar en Ia barra de herramic'ntas que se encuentra
en la parte superior de Ia pantalla del módulo de Caja Chica o presione la tecla
<Fl(>

16. A continuación aparecerá el mcnsaje de Ia Figura 7.{ f"q'F' lr

BlELto , i{*r
I R( )Il ( ).ll CupituloT - Pitgina l9 'J8
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7.2.1.1.1. R.EcrsrRo DE PAcos A REALTZARCE

De clic sobre el siguiente botón:

@
Reg¡5tro

Pagos a Realizar

Figura 7.13 Botón dc Rcgistro dc Pagos

tl
Nota

Este bo¡ón se hobilila cuand¡t seleccionu en Fornta de Pago el irem "Créd¡to", caso contrario el

regislro de la deuda es automálico

l. Dcspués dcl paso I se presentará la pantalla dc registro dc pagos. siemprc que cl
detallc de la transacción tcnga información. [,a pantalla es la siguiente:

s

It
GTTr

FechaVenc. PorcentdE

Fm'Zl.'dZf so6o
Valor

85 00 J
85.0002/JULt2002 50,00

-.t

s_lftRRAR:

Figura ?.1{ Registro de Pagos a Realizarce

2. Ingrese la F-echa de Vencimiento por cada pago que registre

3. Ingrese el Porcentaje por cada pago que resgistre. El porcentaje indicará el valor de
cada pago

.1. Una vsz revisado que loda la inlbrmación sca correcta. continúc con el siguicnte paso

5. Si desea puede cerar la ventana con el siguiente botón !l puede hacerlo o haga

clic en cl botrin de grabar cn Ia barra de herramientas qur: se encuentra en ¡a

6 Cl.¡A CHICA

PR( )T('.( )l\t

E]
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pate superior de la pantalla del módulo de Caja Chica o presione la tecla <Fll)>
para registrar la transacción

6. Si seleccionó la opción dc grabar a continuación aparecerá el mensaje de la Figura
7.4

7.2.1.2. CoNSULTA DE DATos EN FoRJrrA DE PAco

Para realizar una consulta por criterio o gcneral debcrá realizar lo siguiente :

l. Presione el botón .&. d. ingr.ro, la consulta o la recla <F7>

2. Luego ingrese el criterio por el que se va a realizar la consulta. Puede ser el
número de la transacción, el tipo de documento, el número de documento o

criterio +7o

3. Presione el botón lql p*" ejecutar la consulta. Si Ud. ingresó algún dato. se

presentará en la pantalla el resultado. Si Ud. no ingresó dato alguno. entonces [e
presentarán todos los registros que existen en transaciones de caja chica

PROTL'.OtI ('qtitulo 7 - Púgina 2l ESPoL
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7.2.2. LIQUIDACIÓN

Para r cr la opci(rn de liquidacirin. dcbcrá realizar lo siguicnte

l. Si desea ingrcsar un nucvo rcsgislro debe dar clic en cl botón
presionar la tecla <F6>

r.+ lt)scrtar reIlstro o

2. Scleccionc <Transacción/Procesos> en cl mcnú de opciones dando clic

J. Flabiendo ejccutado el paso I, se presentarán varias opciones de las cuales elcgirá
<Liquidación> dando clic y se presentará la pantalla siguiente:

¡¡Jrrro
fDo DooÍrErto E i JJ¡xrm,l- 3r'

a Ér'ptEAoo

f; Ei,?RESA

¡.¡dnh. dc Emp¡c.do

R¿:on Sood da Emprer¿
FENT¡.O 

DE D€saRRottO 0€ PROYECfOS

P.g¿do por

Ob9érvacrón

.t-'
RO D€ OEsANROLLO OE PROYE(T05

F€6Ln0O REGTSTRO

DTTT)áS DI LA TRAñsA(CI

tiE¿ : TT Fcó¿ veftrrlerto : Ñrrx, 85.00

I runrrsro eon emo I

30.0ú il
:]

I If ¡lItAt t(l\ t¡t I A IR^\.,At l I0\

(' EFECfrvo

a cEqJE

Figura 7.15 Liquidación dc Caja Chica

En esla pantalla se presenla información de la transacción y de las deudas generadas en
la misma. Permite registrar los pagos a efectuarse por cada deuda, el detallc de los
pagos e impuestos cobrados o pagados por cada pago.

Para registrar los pagos. el detalle del pago y los impuestos existen tres pestañas

CÁ.IA CHICA

l,R() l ( ().v ('upítulo 7 - Púginu LSPoL
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¡ [.iquidación
o Deralle de Pago
. Impuesto por Pago

Antes de realizar un pago debe consultar la deuda que desee cancclar, para lo cual
usted puede seguir los pasos descritos para cualquier consulta

2. Después del paso I debc ubicarse cn la pestaña dc l-iquidación para ingresar la
información corrcspondientc para registrar el Pago

3. Si ha selcccionado cn la pestaña de liquidación la opcitin de cheque. debe ingresar
inÍbrmación para cl detalle de pago en la peslaña Dctalle de Pago.

4. Si va a realiz;rr cobro de impuestos debe llcnar inlbrmación de la pestaña de
Impucstos por Pago.

5. Una vez revisado que toda la información sea correcla continúe con el siguiente
paso.

6. I{aga clic en el botirn E d" grubu. en la barra de herramientas que se encuentra
en la parte superior de la pantalla del módulo de Caja Chica o prcsione la tccla
<Fl(».

7. A continuación aparecerá el mensaje de la Figura 7..1

7.2,2.1. INGRESo DE DATos EN LA PESTAñA DE LreurDAcróN

Al elegir csta opción cl usuario obst--n'ará Ia siguiente pantalla:

DE TALLE OE PAGO I nreuesro eon enco I

LI{t! !!rrA!la! a! !

l,,lúmero

valor

Í-- (? EFECIIVO

a cH€euE+0.00

Figura 7.16 l-iquidación

Si desea ingresar un nuevo resgistro debe da¡ clic en el botón
presionar Ia tecla <F6>

inscrtar rcgistro o

PROT('Oltí ('upítulo 7 - Peiqinu 23
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2. Ingrese el valor a cancelar de la deuda

3. Seleccione el tipo de pago (Efectivo o Cheque)

Nota

tJ Si seleccknó como tipo de pago "Cheque" debe ingresor el detalle del p.!go, coso controrio no

podró grabar la liquidoción.

4. Si el pago genera impuestos. debe ingresar la información del cobro de impucstos en
la pestaña correspondiente

5. Una vez revisado que toda la información sea correcta, continúe con el siguiente
paso

6. Haga clic en el botón El d, grubu, en la barra de herramientas que se encuentra
en la parte superior de la pantalla del módulo de Caja Chica o presione la tecla
<Fl(>

7. Si selcccionó la opción de grabar a continuación aparecerá el mensaje de la Figura
7.4

7,2.2.2. INcREso DE DATos EN LA PESTAñA DE DETALLE DE PAco

Al elegir esta opción. el usuario observará la siguiente pantalla:

LTQUTDAflÓ¡¡ I i- ll u,latesro eon eaoo I

INroRNtAclóN DEL c Eout

8¡nco á Cueñlo

l5u l6ÁNco D aPrcH[.¡ r-a

Figura 7.17 Detalle de Pago

l. Ingrese el código o la decripción del banco

H

l-1TT
I
)

H Cheou.

I26

Not¡

t_l
Puede escribir el código del bsnco o lq descripción. Si no recuerda lq ro:ón social del banco

bas¡a con escribir cualquier letro ¡, se presenlará una lista con la ro:ón social de los bqncos

regislrados en el sistema.

?R( ( ( ),1t ('upitulo 7 - Páginu 21 E,\PoL
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2. Ingrese el número de cuenta del banco

3. Ingrese el número del cheque con el que se efectúa el pago

4. Una vez revisado que toda la información sea correcta continúe con el siguiente
paso

5. Si no va a registrar información de los impucstos generados puede grabar el pago

haciendo clic en el botón E a. grabar en la barra de herramientas que se

encuentra en la parte superior de la pantalla del módulo de Caja Chica o presione la
tecla <Fl(D

6. Si sclcccionri la opción de grabar a continuación aparccerá el mcnsajc tle la Figura
7.1

7.2.23. INGRESo DE DATos EN LA PESTAñA DE IMPUESTo poR PAco

Al clcgir csta opcitin. cl usuario obsenará la siguiente pantalla:

LTQUTDA0oN I OEIALLE DE PAGO t,l
li\tPutstoS PAGADOS Y tOORAOOS

B¿te
d¿ IÍrpursto

I TVA 16 [s E RVroos

TZ 5 rl'it nen=' n"r emm ¡- [FETENCT0¡¡ 52r

Figura 7.18 Dctallc dc Pago

L lngresc el código o la decripción del tipo de impuesto

lmoonóL

I ¿80

l--?¡ñ

'::l

336
2.00

-l

)

N ot¡

:l Puede escribir el código o la descripción del tipo de iñpues¡o. Si no recuercla el tipo dc

imprcsto basta con escribir cralquier letu ¡' se presentará una lish con lqs descripciones y los

códig<ts de los tipos de impuestos registrodos en el sislemo.

2. Ingrcse el código o la decripción del impuesto

PR()r(',().1I ('upitulo 7 - Púginu 25 t.SP()L
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orl
Nota:

Puede escribir el código o la descripción del impuesto. Si no recuerda el impuesto bqsla con

escribir cualquier letra y se presentqrd una lista con las descripcionts ¡, Ios códigos de los

¡mpuestos registra¿os tln el sistcmq.

3. Automáticamente se realiza el cálculo de los valores corespondientes por cada

impuesto que se registra

4. Una vez revisado que toda Ia información sea correcta. continúe con el siguiente
paso

5. Haga clic en el botón E] de grabar cn la barra de hcrramientas que se encucntra
cn la partc superior de la pantalla del módulo de Caja Chica o presione la tecla
<Fl(>

6. Si seleccionó la opción de grabar a continuación aparecerá el mensaje de la Figura
7.1

7¿.2.4. CoNSULTA DE DATos EN TRANsAccróN

Para realizar una consulta por criterio o gcneral debcrá realizar lo siguiente :

2. Luego ingrese e'l crilerio por cl que se va a rcalizar la consulta. Pucdc sc-r el
númcro dc la transacción, el tipo de documcnlo. el número de documento,
numero de pago o criterio +7o

4. Presione el borón IBI puru ejecutar la consulta. Si tJd. ingresó algún dato, se

presentará en la pantalla el resultado. Si Ud. no ingreso dato alguno, entonces le
presentarán todos los registros que existen en las liquidaciones de caja chica.

PR( )T('( ).\t ('opirulo 7 - Púgirut 26 fst'()t.
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7.2.3. ARQLTEO DE CAJA

Para ver la opción de Arqueo de Caja deberá realizar lo siguiL-nte:

l. Seleccione <Transacción/Procesos> en el menú de opciones dando clic

2. Ilabiendo ejecutado cl paso l. sc presentarán varias opciones de las cuales elegirá
<Arqueo de Caja> dando clic y se presentará la pantalla siguiente:

AROLTEO DE C]AJA CHICA

irrnero r f--lrec¡aññF
Rcaponrablc r f-f FasTuro REINADo (arTv caRouNA

5uperüto. | 2FO0A5 r"rAr-UoN rLtIA CARMEUNA

FTiEaLJE ¡rEN5uAr

FATrcos
FasoLINA

TOTAL:

Figura 7.19 Arquco dc Caja Chica

7.23.1. INGRESo DE DATos EN AReuEo DE CAJA

H R!üo

l-iT '-f,l-Tt- 3

Tf--rT-t--r[-Tr-
-f-TT_

!e Ca¡a

il

:.1

CAIA CHICA

l. Si desea ingresar un nuevo resgistro debe dar clic en el botón
presionar la tecla <F6>.

f.+ lnscrlar rcgrstro o

2. Ingrese el código o el nombre de la persona responsable de registrar el arqueo de
caj a.

3- Ingrese el código o el nombre de la persona encargada de supervisar el registro del
arqueo de caja.

Pll()l('().\I L'upitulo 7 - l'úginu E,\PoL
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r"l
Nota

Puede escribir el código o la primera letra del qpell¡do paterno de la persona ¡-

outomáticoman¡e se escribiro el res¡o del nombte. Si no recuer<lo el nombre de lo persono basla

con escribir cualqrier letra !- se presentará uno lis¡q con los nombres de lus personos

regis¡rodds en el sistemo.

4. Ingrese el código o la descripción del rubro por cada línea de detalle

5. Ingrese el valor del rubro por cada línea de detalle

6. Una vez revisado que toda Ia inlormación sea correcta, continúe con el siguiente
paso

7. Haga clic en el UotOn E de grabar en la barra de herramientas que se encuentra
en la parte superior de la pantalla del módulo dc Caja Chica o presione la tecla
<Fl(>

8. ¡\ continuación aparecerá el mcnsaje de la Figura 7.,1

7.23.2. CoNSUTA DE DAros EN Aneuro oB Cl¡¡

P¿r¡a realizar una consulta por criterio o gencral dcberá realizar lo siguiente :

l. Presione el botón §h d" inrr"ru. la consulta o la tecla <F'7>

Luego ingrese el criterio por el que se va a realizar la consulta. puede scr el

número de [a transacción. fecha del arqueo, responsable, supcrvisor o critr'rio
+o/"

3. Presione el botón l-Bl o-" ejecutar la consulta. Si Ud. ingrcso algun dato. se

presentará en la pantalla el resultado. Si Ud. no ingreso dato alguno. entonces le
presentarán todos los registros que existen en arqueo de caja.

l
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8. MÓDULO PRESUPUESTO DEL PROYECTO

El Módulo dc Presupuesto del proyecto tienc como objetivo dar mantenimiento a las

tablas rcferenciales y de llevar el control del prcsupucsto dcl proyecto y las dif'erentes
transaccioncs quc se realicen sobre los nlismos.

cú ¡ñ l.tGfu :ñr./0É !ú rb

¡:s('l [:t. \ st I't RtoR P()t T¡](' \t( \ t) t:l . t.r1()t¿,1t_

!

.ll_fl

Figura 8.1 Pantalla Princ¡pal del Módulo dc Presupuesto del Pro¡'ecto

PR() t( ().V ('upirulo li - Púguru I L_.\ l'( ) 1.

\

/

I

I

I



,\lunuul dc Usuario Si.sIenu ..ld¡tti¡ti.strut ión S L,t

8.I MENÚ MANTENIMIENTO

En este menú tiene el objetivo de dar mantenimiento a las tablas generales del módulo
de presupucsto.

fleqrisito
!ivel

Anl6 Proyrcto

Eopr¡cd¡
ftqpdo
Bubo

Figura E.2 I\lcnú Mantcn i¡t¡ icnto

Para acccder a la lista dc lunciones opcionales dcl menú dc Mantenimiento. el usuario
dcbc primeramentc desplegar el mcnú. como sc aprecia cn la Figura 8.2

Usando luego las teclas de dcsplazamiento, usted podrá colocarse en la opción requerida
y seleccionarla. Otra forma es dando clic sobre la misma.

El menú Mantenimicnto consta de 7 opciones que son:

. Rc'quisito

. Nivel

. Ante Proyecto

. Propuesta

. Proyccto

. Rubro

!lanlcniñierto

r R( )T('( ).ll ('upituloS - ['ú¡1itu 2 L,Sl'OL
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8.1.t REQUISITO

PBESUPUISTO DE PBÜYECTOS

Al elegir esta opción el usuario obscrvará la siguientc pantalla

Der(np(loñ

Fpcr
FEr'¿

Figura 8.3 Pantalla de Rcquisito

8.l.l.l INGRESARREeursrro

Para registrar un nucvo requisito debcrá realizar lo siguiente:
t,l. Presione el botón 1,.+ dc nuevo o puede presionar la tecla j¡6.

2. lngresc la descripción dcl requisito.

3. l-uego presione el botón l-'l de grabar en la barra de herramir"-nlas que sc

cncuentra en la parte superior de la pantalla del niódulo.
.1. Si no ocurrió ningún error, el sistema presentará cl siguicntc mensaje:

T¡ansacción Beali¿ad¿ con E¡ito

: 'l' '

Figura E.{ Mensaje de Transacción Realizada

5. Para continuar después de lecr este mensaje pucde presionar <6
clic en el botón de Aceptar.

)

_l

Ir'r
r
|-_T
-TrrT
|_

qJ

RNTE

xSi.tema Adr¡ina3kalivo SIA

rR() l('( ).\f

RE()rlsn'o
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8.1.1,2 CoNSULTARREeUTS¡To

Para realiza¡ una consulta por criterio o general deberá seguir los siguientes pasos

l. Presione el botón fu d. ingr*ru, la consulta o la tecla.ql¡?,.
2. Luego ingrese el criterio por el que se va a realizar la consulta, puede ser el

código, la descripción o criterio + 7o.

J. Presione el botón l$f pu.u ejecutar la consulta. Si Ud. Ingresó algún dato. se

prcsentará en la pantalla el resultado. Si no ingresó dato alguno entonces le
presentará todos los registros que exislen en requisitos.

8.1.13 AcruluzrnRreursrro

Para rr-alizar un cambio cn la descripción dc alg(rn requisito dcberá realizar lo siguicnte

1. Consulte el requisito por código o por descripción, como se le explica en el

LTTERAL E.I.I¿.
2. Proceda a realizar los cambios que desee.

3. Luego presione el botón lilj de grabar en Ia barra rle henamientas que se

encuentra en la pate superior de la pantalla del módulo.
4. Si no ocunió ningún error, el sistema presentará el mensaje que se observa en la

FrcuR^8.4.
5. Para continuar despue:s de leer este mensaje puede presionar <8^-1¡.¡¡ o darle

clic en cl hotón de Aceptar.

8.1.1.4 E¡-rn¡rxlnREeursrro

Para eliminar un rcquisilo debcrá rcalizar lo siguicnte

¡. Consultc el requisito por código o por descripción conlo se le explica en el

L¡TER^L T.I.I¿.
2. Presione el botón lLl de eliminar registro o puede presionar las teclas .¡5,¡tFr>

+ <F6>.

3. Luego presione el botón Gl de grabar en la barra de henamientas que se

encuentra en la parte superior de la pantalla del módulo.
6. Si no ocurrió ningún crror. el sislema presentará el mensaje que se obsen'a en la

FrcuRA t.4.
4. Para continuar después de leer cste mensaje puede presionar <p¡1¡¡> o darle

clic en cl botón de Aceptar.

r R( )7 (',( ))ll Cupirulo lt - Púgittu 1 E,\PoL
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8.I.2 NIVEL

Al clegir csta opción el usuario obsen'ará la siguiente pantalla

Deiarrpclon

f r : r,

Figura 8.5 Pantall¡ dc Nircl

tpF

Nrya¡

r_TTt-rTrT
-r-

F¿,:

_.1

)

(

PRESUPUESIO DE PfiOYTCTOS

Para registrar un Nivel deberá seguir los siguicntes pasos

l. lngrese la descripción del nivel.

2. Lucgo presione el botón ,u de grabar en la barra de herramientas que se

encuentra en la parte superior de la pantalla del módulo.
3. Si no ocurrió ningún error. el sistema presentará el siguiente mensaje:

f¡ons¿cción Flealizad¿ con Exrto

: []

Figura 8.6 Mcnsajc dc Transacción Realizada

4. Pa¡a continu¿u después de leer este mensaje puede presionar ¡g¡a6¡¡ o darle
clic en el hotón de Aceptar.

I
xSi¡lcma Admini¡hativo SIA

('upítulo 8 - Púginu L\ToL
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8.1.2.2 CoNsuLrARNrvEL

Para realiza¡ una consulta por criterio o gencral deberá seguir los siguientcs pasos:

L Presione el botón fr d" irgr"ro, la consulta o la tecla <Iü>.
2. Luego ingrese el criterio por el que se va a realizar la consulta. puede ser el

código. la descrrpción o criterio + yo.

3. Prcsione el botón lgÜl p*, ejecutar la consulta. Si Ud. Ingresó algún dato, se

presentará en la pantalla el resultado. Si no ingresó dalo alguno enlonces le
presentará todos los registros que existen en nivel.

8.1.23 Acrull¡zln N¡ve l

Para realiza¡ alguna modificación en la descripción de un nivel deberá seguir los
siguientes pasos:

¡ . Consulte el nivel por código o por descripción como se Ie explica en el tr¡¡BR r¡
t.l¿¿.

2. Proceda a realizar los cambios que desee.

3. Luego presione el botón Q de grabar en la barra de herramientas que se

encucntra cn la parte superior de la pantalla del módulo.
4. Si no ocurrió ningún error. el sistema presentará cl mcnsaje de la p¡gr.¡.9.6.
5. Para continuar después de leer estc nrensaje pueile presionar q6¡a¿¡¡, o darle

clic en cl hotón de Accptar.

8.1.2.4 E¡.ln¡nlnNtvel

Para eliminar un nivel dcberá realizar lo siguicnte :

¡. Consulte el nivel por código o por descripción como se leexplicaenel Lltpnel
8.1.22.

2. Presione el botón lr:t' de eliminar registro o puede presionar las teclas sHrFT>
+ <F6>.

3. Luego presione el botón LJl de grabar en la barra de herramientas que se

cncuentra en la pate superior de la pantalla del módulo.
.1. Si no ocunió ningún error. el sistema prescntará el nrensaje dc la p¡*r.u 9.6.
5. Para continuar después de leer cste mensajc puedc qp¡a¿p¡ o darle clic en el

botón de Aceptar.

PR( )',r( ().\I ('tt¡titub l,l - Púgina 6 LSP()L
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8.1.3 ANTE PROYECTO

Al elegir esta opción el usuar¡o observará la siguicnte pantalla

PRESUPUESIO DE PROYECTOS

I

_l

fl*
--

t--r
r

Figura E.7 Pantalla de Rcquisito

8.1.3.1 INGRESAR ANTE PRoYECTo

Para registrar un Ante Proyecto deberá seguir los siguicntes pasos

l. Ingrese la descripción del Antecedente del Proyecto.

2. Luego presione el botón Q d" g.oba, en la bana de henamientas que se

encuentra cn la parte superior de la pantalla del módulo.
3. Si no ocurrió ningún error. el sistema presentará el mensaje siguiente:

Tr¿nsacc¡ón Beal¡¿add coñ Exito

Figura E.E Mensaje dc Transacción Realizada

.1. Para continuar después de lcer este mcnsaje puede presionar q6¡aB¡¡ o darle
clic cn el hotrin dc Accptar.

e
Sirtema Adm¡narhótivo SIA 13
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8.13¿ CoNSULTAR ANTE PRoYECTo

l. Presione el botón Qd. ingr..o, la consulta o la tecla ¡¡r7>..
2. Luego ingrese el criterio por el que se va a realizar la consulta, puede ser el

código. la dcscripción o criterio + yo.

3. Presione el botón lQl poro ejecutar la consulta. Si Ud. Ingresó algún dato. se

presentará en la pantalla el resultado. Si no ingresó dato alguno entonces le
presentará todos los registros que existen en Ante Proyecto.

8.I33 ACTUALTZAR ANTE PROYECTO

Para realizar alguna modificación en la descripción de un Antecedcnte del provecto
dcberá seguir los siguientes pasos :

¡. Consulte el código o la descripción como se le explica en el tr¡1¿¡¡¡ g.¡3¿.
2. Proceda a realizar los cambios que desec.

3. Lucgo presione el botón f,l de grabar en la barra de herramienlas que se

encuentra en la partc superior dc la pantalla del módulo.
4. Si no ocurriti ningún error. el sistema presentará el mensaje de la p¡*r.u. g.g,
5. Para continuar después de leer esle mensaje pucde prcsionar ¡6¡aB¡¡ o darle

clic en el botón de Aceptar.

8.13.4 ELTMTNAR ANTE PRoYEcro

Para eliminar un Antccedcnte dcl Prolccto debcrá realizar los siguientcs pasos:

¡. Consulte el Antccedente del Proyecto por código o por descripción como sc le
explica en el Lmrn ¡.¡_ 8.132.

6. Prcsionc el botón lr ¡/ clc eliminar registro o puetle prcsionar las teclas <Su¡rr>
+ <F6>.

2. I-uego presione el botón f,l de grabar cn la harra de herramientas que sc
encuentra en la parte superior de la pantalla del módulo.

3. Si no ocurrió ningún error, el sistema presentará cl mensaje de la ¡¡*u.r g.g.
4. Para continuar después dc leer cste mcnsajc puedc presionar la tecla <ENTER> o

da¡le clic en cl botón de Aceptar.

P R( )'t( ( ).V ('upitulo 8 - Pá¡1inu tt 1..\P( )1.
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8.I.4 PROPUESTA

6 OracL Forrr Bqntil.

Códgo

Ante'Proya(to

CLrüc

Der(rpoóñ

t-,
tr

PROPLIESTA

FoYEcro Mu¡/tctPro sarJrA E

I'4UNI(IPIO 5ANTA ELENA

tr ::,'

Eetódo

tzl).] l?3f'2I
r2i JL-X.j2ú0:

t2l1\Xl2ú2

r.:
f,
l-3

E

[.: t

I

Q_l
REGISTRO Dt PROYTITO

Figura E^9 Pantalla dc Propucsta

8.1.4.1 INcRESARPRoPUESTA

Para rcgistrar una Propucsta deberá seguir los sgtcs. pasos

l. Al ingresar a la pantalla de la Propues(a le presenta automáticamentc la tccha
del sistema. pero si Ud. desea ingresar otra fecha pucde modilicarla.

2. El siguiente dato a ingresar es el código del antecedentc pro)-ccto.
3. Si no recuerda cual es el código puede ir al siguiente dato e ingresar la

descripción o presione la tecla <fg, y le presentará un listado con los

antecedentes de proyectos que han sido registrados.

PR()'l( ( ).tI ('upítulo 8 - Púgínu 9 ESPoL
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ANTE - PROYECTO

OYECÍO r'IUNICIPIO SANTA ELENA
OYECIO PRLIEEA

)(

PROYECTO PACIFICTET

Find
IPBoYECT0 

z

OX c¡rd I

Figura ll.l0 Lista de Ante Pro¡cctos

4. Lscoja una de las descripciones y presione la tecla qp¡¡¿¡¡, o con el mousc de

clic en el botón de ok.
5. Lil siguiente dato a ingresar es el código del cliente a quien se esla presentando la

propuesta.
ó. Si no recuerda cual es el código puede continuar con siguiente dato e ingresar

nombre del clientc o presionc la tccla <I¡g» y lc prescntara un listado de los

clientes que han sido registrados.

Frnd
FEñÍE=ój-E¡ESÁF 

B o Lr-o D EFF o

rl l rr
Fiü 

|
OK

Figura E.l I Lista de Antc Proycctos

7. Selcccione una de las descripciones y seleccione el botón ok. y presione la tccla
<ENTER> o con sl mouse presione el botón de ok.

8. Ingresc la descripción dcl proyccto a rcgistrar.
9. Ingrcsc cl c(rdigo del rcquisito.
10. En caso de no recordar el código. proceda a ingresar la descripción del requisito.

o presione la tecla a¡9 ¡, y le presentara un listado de todos los requisilos quc

han sido aprobados.

xCLIEIIT E
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REQUISITO

cron

)

OE

5E

E5POt-

F¡nd

figura E.l2 Lista de Requisito

I l. Escoja una de las descripciones y presione la tecla aBy¡g¡¡ o con el mouse de

clic en el botón de ok.

12. Luego presione el botón Ll] de g.abar en la barra de herramientas que se

encuentra en la parte superior de la pantalla del módulo o presione la tecla
<Fl(»

13. Si no ocurrió ningún error. el sistcma presentará el mensaje siguiente:

Transocción Bealz¿da con Exto

Figura t.lf Mensaje de 1'ransacción Realizada

14. Para continuar después de leer este mensaje puede presionar jB¡,¡g¡¡ o darle
clic en el botón de Ac'.'ptar.

8.1.4.2 CoxsulTAnPnoPUEsrA

Para realizar una consulta por criterio o general deberá seguir los siguicntes pasos

l. Presione el botón §b d" ing."ru, la consulta o la tecla ¡¡r7¡,.
2. Luego ingrese el criterio por el que se va a realiz¡r la consulta. puede ser cl

código, anteproyecto. la descripción o criterio + o/o.

3. Presione el botón lBl pur^ ejecutar la consulta. Si Ud. Ingresó algún dato, se

presentará en la pantalla el resultado. Si no ingresó dato alguno entonces le
presentará todos los registros que existen en Propuesta

Ffd I
(1,(

..?

xSi¡tema Adnini¡trativo SIA

PR()l( ( )tl L'apitulo 8 - Pitgitru ll L.\r( )L

lx

lz

cryel I

jj'-[:



l,lunuul dc L'suurio S i.t I c nttt, ldnt i ¡t i.s t rut i ón S l.-1

8.1.4.3 Ac-TUALTzARPRoPUESTA

Para realizar alguna modificación en la propuesta deberá seguir los siguientes pasos

1. Consulte la propuesta por código o por descripción como se le explica en el

L¡rnnlr.8.l.42
2. Proccda a aprobar los rcquisitos e ingresar la fccha de aprobación.

3. Luego presione el botón L l de grabar en la barra de herramientas que se

encuentra en la pate superior de la pantalla del módulo.
4. Si no ocurrió ningún error. el sistema presentará el mensaje de la p¡*r., 9.13.
5. Para continuar dcspués de leer este mensaje puede presionar ¡B¡1'¿R> o darle

clic cn el botón dc Accptar.
6. Si todos los requisitos dc la propuesta han sido aprobados puede registrar el

proyecto presionando el botón @ la" registrar proyecto.
7. Inmediatamente le presentara la Ventana que se muestra a continuación.

Códgo r

Prgprreita r

llombe i

Có(hro lñtrno :

Fcóa Im(o r

Feó¿ CüÍ*)(ón I

PRoPUESfA Í,1sE 2t-
Fovecro c¡resrnnl

256256256

0 I i auc,/2002

fo',au.,rot§

4l
Figura 8.1.f Pantalla dc Proyr'cto

8. Ingrese el nombre del proyecto. el código intemo y las fcchas de inicio y fin del
pro) L'cto

9. Si r.Jd.

pro)ecto

10. Caso contrario presione el botón fi de grabar en la barra de herramienlas quc se

cncucntra c'n la pafe superior de la pantalla dcl módulo.
I l. Si no ocurri(r ningún error, el sistema presentará el mensaje de la ¡¡gu.¡. g,¡.¡
12. Para continuar después de leer este mensaje puede presionar zE¡a¿¡¡ o darlc

clic en el botón dc Aceptar.
13. Innlediatamcnte la !'entana de proyecto se cierra )' prcsenta la pantalla de la

propuesta.

no tlesea grabar. presione el botón I puru salir de la pantalla de

I1I PffESUPUESTO DE PRÍIYECTOS

rR( ) l( ( ).\Í ('apítulo8 - Pág,inu l2 ESToL

PROYECTO
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8.1.4.4 Eun¡xlnPRoPUEsrA

Para eliminar una Propuesta debc de seguir los siguientes pasos

l. Consulte Ia propuesta por código o por descripción como se le explica en el

L¡TERAL8.l.4¿.
2. Debe de eliminar primero los requisitos de la propuesta presionando el botón

It.f de eliminar registro puede presionar las teclas sgtFr> + <F6>.

3. Luego presione el botón 
-f,1, 

de grabar en la hana de herramientas que se

encuenlra en la partc superior de la pantalla del módulo.
4. Si no ocurrió ningún error, el sistema presentará cl mensaje de la ¡¡g¡¡¡ g.¡,1
5. Para continuar dcspués de leer este mensaje puede presionar <6¡¡¿p¡, o darle

clic en el botón de Aceptar.
6. Luego elimine la propuesta como se explica en los pasos 2,3 y 4.

8.I.5 PROYECTO

Al elegir esta opción cl usua¡io obsenará la siguicnte pantalla:

PRESUPUESTO DE PBf'YECTOS

Código

ProB.Ésta

¡bmbrc

Codrgo Irtcrng

Fech¿ Inicio

Fccha Cuh*raion

IFFoFúaalÁlúaE
r--lf
PRoYEcro cArAsrRAr-

r 25,125.125

t2l)uLl2o02

t?l)uLl2oo2

Figura 8.15 Pantalla rjc Requisilo

8.1.5.1 INGRESAR NuEvo PRoYEcro

Para registrar un nucvo requisito deberá rcalizar lo siguientc

l. Prcsione el botón l¡il d. nr"uo o puede presionar la tecla q¡6¡,.
2. Ingrese el c(rdigo de la propuesta que se va a convertir en proyecto.
3. O posiciónece en el siguiente dato e ingresc la descripción de Ia propuesta o

presione la tecla q¡i'9» para listar todas las propuestas registradas que no hayan
sido asignadas a otro pro)'ecto.

PR( )'t (',( ).v ('apítulo 8 - Páginu l3 E.\r( )L

PROYECTO
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xPBOPUESTA

rl ) -

ROPUESTA IMSE 2

Fnd
PBoPUESTA 

rMSE 22

OK

Figura 8.16 [-ista de Propucsta

4. Seleccione la propuesta que desea registrar el proyecto. luego proceda a

ingresar los datos del proyecto.

5. Luego presione el botón t{ de grabar en la barra de henamientas que se

encuentra en la parte superior de la pantalla del módulo.
6. Si no ocurrió ningún crror. el sistema presentará el mensajt' siguiente:

Trans¿cción Bealizada con E)irto

Figura 8.17 Mensaje dc Transacción Reali;rada.

7. Para continuar después de leer este mensajc puede presionar <ENTER> o darle
clic en el botón de Aceptar.

8.1.5.2 Consu¿unPRoYEcro

Para realiz¡r una consulta por criterio o general deberá seguir los siguientes pasos:

l. Presione el botón §b d" ingr..o, la consulta o la tecla j¡ry>.
2. I-uego ingrese cl crilorio por el que se va a realizar la consulta, puede ser el

código. propuesta, la nonrbre de proyecto criterio + 7o.

3. Presione el botón IBl p*" ejecutar la consulta. Si Ud. Ingresó algún dato. se

presentará en la pantalla el resultado. Si no ingresó dalo alguno entonces le
prcsentará todos los registros que existen cn Prol'ecto.

e
xSi¡lema Admini¡lrativo SIA
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8.1.5.3 AcruALrzARPRoYEc-ro

Para realizar modiflcaciones en el Proyecto debcrá realizar lo siguientc

l. Consulte el Proyccto por código o por descripción como se le explica en el

LTTERAL 8.1.5r.
2. Proceda a realizar los cambios que desee.

3. Lucgo presione el botón L.l de grabar en la bana de herramicntas que se

encuentra en la parte superior de la pantalla del módulo.
4. Si no ocunió ningún error. cl sistcma presentará el mensajc que se observa en la

Figura 8.17
5. Para continuar después de leer este mcnsaje puede presionar q6¡a¡¡¡, o darlc

clic en el botón dc Aceptar.

8.1.5.4 ELTMTNARPRoYEc-ro

Para elimina¡ un Pro)ecto deberá seguir los siguientes pasos:

l. Consultc el Proyecto por código o por descripción como se le explica en el

L¡rnn¡,¡, &15J.
2. Presione el botón ltJ de eliminar registro o puetle presionar las teclas €u¡rr>

+ <F6>.

3. Lucgo presione el botón F,l de grabar cn la barra rle herramicntas que se

cncuentra en Ia parte supcrior dc la pantalla del módulo.
.{. Si no ocurrió ningún error. el sistema presentará el mensaje que se obscna en Ia

Figura 8.17.
5. Pa¡a continuar después dc leer este mensaje puede prcsionar -E¡.¡g¡¡ o darle

clic en el botón de Aceptar.

I'R( ) K',O.tt ('upitulo ll - Púginu l5 t,.\ t'( ) t.
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8.I.6 RUBRO

Al clegir csta opción el ust¡ario obsenará la siguiente pantalla:

PEESUruESTO DE PBOYECTOS

Mv.l

RLóro

Tpo Trar6«ci(h

tffif
T Fosfo DEL PERsor,¡Al'

RI'ARO AÑITRIOR

Nvd : f R¡.¡bo : l- Dcsoedó.r :

(i cdtrd a Regrtro

Figura E.l8 Pantalla dc Rubro

8.1.6.1 INGRESAR RUBRo

l)ara rcgistrar un nuL'\ o rcgistro de rubro dcher¿i seguir los siguiL'nlcs p¿rsos

L Presione el botón lr'ii d. nr.ro o puede presionar la tecla <FG,.
2. lngrese la descripción del nuevo rubro.
3. Seleccione el tipo de transacción del rubro (ingreso o egreso)
4. Escoja lipo dcl rubro (control o registro)
5. Si el nivel que escogió es superior al primer nivel. deberá ingresar el rubro que

le precede (nivel anterior).

ó. Luego presione el botón E, de grabar en la barra de herramientas que se

encuentra en la pate superior de la pantalla del módulo.
7. Si no ocurrió ningún error, el sistema presentará el mensaje siguiente:

l¡ansaccón Beal¡zada con Exto

Figura t.l9 Mensaje de 1'ransacción Rcaliz¡da.

8. Para continuar después de leer estc mensaje puede presionar jB¡-¡g¡¡, o darlc
clic cn cl hotón de Aceptar.

e
xSblena Adminislrativo SIA
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8.1.6J Coxsul-rln Rusno

Para realizar una consulta por crilerio o general deberá seguir los siguientes pasos

l. Presione el botón ft d. ingr"r* la consulta o la tecla q¡r7>.
2. Luego ingrese el criterio por el que se va a realizar la consulta. puede ser el

nivel. código de rubro. descripción de rubro. tipo de transacción y tipo de rubro
o criterio + yo.

3. Presione el botón lFdl p-" ejecutar la consulta. Si Ud. Ingresó algún dato, se

presentará en la pantalla el resultado. Si no ingresó dato alguno entonces le
presentará todos los registros que existen en rubro.

8.1.63 AcruALrzARRuBRo

Para rcalizar algún cambio en cl rubro dcberá rcalizar lo siguicntc :

l. Consulte el rubro por código o por descripción como se le explica en el

L¡rnnlr- 8.1.6.2.
2. Proceda a realizar los cambios que desee.

3. Luego presione el botón El] de grabar en Ia barra de herramientas que se

encuentra en Ia pate superior de la pantalla del módulo.
4. Si no ocurrió ningún error. cl sistcma presentará el mensaje que se observa en la

Figura 8.19.
5. Pa¡a continuar después de leer este mensaje puede presionar <ENTER> o darle

clic en el botón de Aceptar.

8.1.6.4 ELTMTNAR RUBRo

Para eliminar un rubro deberá realizar lo siguiente :

l. Consultc el rubro por código o por dcscripci(ln como se lc explica cn el

LIrERAL8.l.6¿.
2. Presione el botón lt I de eliminar registro o puedc presionar las teclas su¡rr>

+ <F6>.

3. Luego presione cl botón Lil de grabar en Ia barra de herramientas que se

cncucntra cn la parte superior de la pantalla del módulo.
4. Si no ocurrió ningún error. el sistema presentará el mensaje que se obsen'a en la

Figura 8. 19.
5. Para continuar después de leer este mensaje puede presionar qg¡¡6¡¡ o darle

clic en el botón de Aceptar.

PROT('()iV ('upírulo8 - Púgirtu l7 F,SPoL
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8.2 MENÚTRANSACCIÓN/PROCESOS

En este menú se lleva el control de todas las transacciones que se realizan en el
presupuesto de un proyecto.

EresugJesto

Iramaccim

!rqijacion

Figura E.20 Llcnú I ransacc¡¿)n

Para acceder a la lista de tunciones opcionales del menú de 'lransacción/Procesos. el
usuario debe primeramente desplegar el menú. como se aprecia en la Figura 8.20.

l]sando luego las teclas de dcsplazamiento, usted podrá colocarse en la opción requerida
y seleccionarla. Otra forma cs dando clic sobre la misma.

El menú Mantcnimiento consta de 3 opciones que son:

. Presupuesto

. 'l'ransacción

. Liquidación

Transacci¡ ftoceso

?R()l( ( ).tl Capírulo 8 - Páginu l8 E,\P( )t,
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II.2.I PRESTIPTIESTO

AI elegir esta opción el usuario obscnará la siguiente pantalla:

O.-L fdD B.¡ri.

PRESUPUESTO

É.s-d. TTj
re* f--

i

RUBROS DEL PRESUPUESTO

Rldo Crr
Fii-s oft ñlr5ia f-i 1

- ril5@Eff5 cor lI-

t-li¿5üñl !r ?m @ Fililo Fif ñ6d'rar ry-Co-Lr¡¡a

f rEEEf riEE
Frnttr o-AOTAO ¡rpOO-
Emlrusra E-rr r- TE FN'D-Á6-l-

I ro[¡¡oA0

r-EF6-¡n¡t-t- | \ .:

FáuimFzJUiffi-
liirúrñli]¡ii;6
Fr¡imF uim-
Filuu-ffiFru¡6-

I ri6{o- I

_t

¡ñro B-r.r,{il

F¡ñiüii¡N¡tTtriia¡i-
FEua Y r-uZ--
EñNifiññEIi

f :¡¡úñFr¡iEr--Jámm-f lirE6
Fi7¡im Fr¡iffi- T--¡iza6 ----iid6
F»tuvm fA¡¡Af -¡AAf--i:ü m-

Frxrim Frniffi - l--Tññ f ---E-ú
ff

rolar Parsur\,lsro T 1 ,, tr ',,

Figura E,2l Pantalla dc Prcsupucsto

8.2.1.1 INGRESAR PRESUPUESTo

Para registrar un Prcsupuesto dcbe de seguir los siguicntes pasos:

l. Presione el botón l,ail d. nu.ro o puede prcsionar la tecla <F6> para regislrar el

presupuesto.
2. Ingrcse el código de la propuesta que va a scr presupuestada.
3. En caso de no recordar el código, posiciónece en el siguienle campo y proceda a

ingresar el nombre dc la propuesta o presione la tecla <Ir!» y le presenlara un

listado de todas las propuestas registradas que no hayan sido presupuestadas
como se muestra en la siguiente Figura g.22,

P R( )',|( ( ).\Í ('u¡tirulo ll - I'ciginu l9 ESPoL
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xPROPUESTA

5E2ROPIJfSTA

I5IEl.lA 8AI{CAR¡O

(

Fúd T

F¡nd

Figura E.22 l-istado de Propuesta

4. Seleccione la propuesta y presione el botón de ok.
5. Proceda a rcgistrar el presupuesto por rubro. Si desea escoger entre los rubros. el

sistema le muestra un listado de rubros existentes que pusden scr prcsupuestados

presionando la tecla q¡i.9r¡ o al dar clic en el botón @ p-o listar los rubros.

Frnd

or

OX

Canc¿l I

F.nd 
I

cü(d I

Figura 8.23 Listado de Rubros

6. Escoja el rubro y prcsionc el botón de ok.
7. Ingresc la cantidad a presupuestar por el rubro seleccionado.
8. Ingrese la unidad de medida del rubro.

xBUEFOS

It I,IUNICIPIO sIA. Ltrt¡A
EH 5I5IE]i!45 CATA5TRAI,ES

I{E I ENCUESIADORE5

I

GUA Y TIJZ

I R( )11 ().v ('upirulo li - PLigiru 20 t_sP( )1.

I

IPRoPUESTA iRill¿Rr^
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xUNIDAD DE I4EOIDA

{

IGAEYIE5
EGAEYTE5

atúo

F¡nd

Figura t.2{ l.istaclo de Rubros

9. Ingrese la lecha en que inicia y finaliza el presupuesto para ese rubro.
10. Ingrese el valor a presupuestar por rubro.
I I . Ingrese la provisión del rubro. ésta debe ser menor al valor presupueslado.

12. lngrese el nombre del supervisor que tendrá a cargo el rubro este campo es

opcional.

13. Si ya registró to<los rubros del presupuesto, presione el botón Lil'de grabar cn la
barra de herramientas que se encuentra en la pale superior dc la pantalla del
módulo.

14. Si no ocurrió ningún error. el sistema presentará el mensaje siguiente:

lrans¿ccrón Bealiz¿da con Exto

Figura E.25 Mensaje de 1-ransacción Realizada.

15. Para continuar después de lecr este mensaje puedc presionar 3B¡a¡¡¡ o darle

clic en cl botón de Aceptar.

lz
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8.2.1¿ CoNSULTAR PRESUPUESTo

Pa¡a realizar una consulta por criterio o general deberá seguir los siguientes pasos

l. Presionc el botón fr d" ingr.ru. la consulta o la tecla q¡ry¡.
2. Luego ingrese el criterio por el que se va a realizar la consulta. puede ser el

número del presupuesto. código de propuesta y por descripción de la propuesta o
criterio + yo.

3. Presione el botón lBl puro ejecutar la consulta. Si Ud. Ingresó algún dato. se

prcsentará en la pantalla el resultado. Si no ingresó dato alguno entonces le
presentará todos los registros que existen cn presupucsto.

8.2.2 TRANSACCIONES

La pantalla que se muestra a continuación se presenta al momenlo de escoger la opción
transacciones. Las transacciones reales se las realiza sobre un proyecto que haya sido
presupuestado.

]R..\t(S.{( ( IO\t:S

rdD P.s f¡6 66-=
xsd f r R.üo [ ]

T\IIOD:
FaaioB-i¡-Ei¡,'ra3t}iUiq!!E

lrdü. 
fLAlr¿tz 

Fo5árt 5 E süE AAroa JAi{t I x e)

RIG¡STRO pt [¡€l^tlr O€ AtT¡VII»Ofs

0t r^ttt Dt 
^atMDADIsr-,

FA6O DEL HES OE JUIO

Ia¡,L L¡.-.,óa F

Figurs 8.26 Pantalla de Transaccioncs
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)
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8.2.2.I INGRESAR TRANSACCIONES

l. Presione el borón lfl de Ingreso o prssionc la tecla j¡6¡,.
2. Proceda a ingresar cl proyecto. si desea escoger entre los proyectos. el sislema le

mostrará un listado de los prol.ectos cxistentes que han sido presupuestados

presionando la tecla qFg> o al da¡ clic en el botón @ pu.u listar los proyectos.

F¡nd

Figura E.27 Listado de Pro)ecto

4. Seleccione cl tipo de documento e ingresc el número del documcnto.
5. Proceda a rcgistrar el presupuesto por rubro. Si desea escoger entre los rubros. el

sislema le mostrará un listado de rubros existentes que pueden ser

presupuestados, presionando la tecla q¡i,9¡ o al dar clic en el botón @) para

listar los rubros.

f¡nd
lz

Figura E.2E l-istado de Rubro

6. Escoja el tipo de entidad (empresa, empleado)
7. Ingrese el nombre del empleado o razón social de la empresa, Puede desplegar el

listado con las tecla <I¡g» o presionando el botón fE1.

L'upirulo 8 - Púginu 23
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Para registrar una'Iransacción deberá seguir los siguientes pasos :
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xEI{PLEADO

AITJEZ RO5ALE5 EsiitER,ALDA ]A¡¡ETH
ODA5 T!AI.UCI¡¡ ]ULIA CARIIEI-IIIA
I

CAsTIIIO REIIIADO TATTY CAROT¡f{A

Find F

F¡gura 8.29 [-ist¡do dc linrplcutlo

F¡n d
[cENTBo 

DE DESABR0LLo DE PBo

o(

Find

Figura 8.30 l-istado dc Emprcsa

8. Seleccione la forma de pago con que se va a realizar el pago de la transacción.
9. Registre el detalle de las actividades por las que se está generando la

transacción.
10. Ingrese el valor de la transacción que acaba de ingresar.
I l. Si la forma de pago que escogió es a crédito. el botón de registro de pagos se

inhabilita.
12. Caso contrario le presentará la siguiente Pantalla.

or c¡¡cel 
I

x

-lrl-

TINTRO DE DTSARROTTO OE PROYEIT
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DEUDA

Linea

l--r
Tr

,.l,':,r
Fecha
Vencimienlo

z@/lññ 7

$500 00

Porcentaie

I-1¡6
z

z
z _l

TOTAL
l-

TTRRAR:

Figura t.3l Pantalla de Pagos

13. Ingrese la f'echa de vencimiento del pago.
l.l. Ingrese cl porcentaje del pago a crédito a generarse, este porcentaje no puede

sobrepasarsc del 100%.

15. Lucgo presione el botón LJ de grabar en la barra de herramientas que se

encuentra en la partc supcrior de Ia pantalla del módulo.
16. Si no ocurrió ningún error. el sistema presentará el rnensaje siguiente:

Tra¡¡sacción Be¿l¡¿ada con Exito

Figura E.32 Mensajr'de Transacción Realiz¡da

17. Para continuar después de leer este mensaje puede presionar qB¡¡g¡¡ o darle
clic cn el botón de Aceptar.

e
Sbtema Adminirlrativo SIA EI
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8.2.2.2 CoNSULTAR TRANSACCToNES

Para rcalizar una consulta por crrterio o general deberá seguir los siguientes pasos

I . Presione el botón fr d. ingr.ru, la consulta o la tecla <IrZ>.
2. Luego ingrese el criterio por el que se va a realiza¡ la consulta. puede ser el

número, la descripción u otros o criterio + yo.

3. Presione el botón lül ,-u ejecutar la consulta. Si Ud. Ingresó algún dato, se

presentará en la pantalla el resultado. Si no ingresó dato alguno entonces le
presentará todos los registros que existen en transacción.

8.2.3 LIQUIDACIONES

La pantalla que se muestra a continuación se presenta al momcnto de escoger la opción
de Liquidaciones. Las liquidaciones se las realiza después de haber generado las

transacciones del proyecto que ha sido presupuestado.

t.tot rl¡)..\( to\lts

l--T
fr f:r, r,tr.r.i

DtrF^s ot t 
^ 

r¡^,is¡f ctú{

vrrrüto V&

t-

lir:lrca

T-Tl--f---l--:-:J

=-=F., T-f¿5 f-E 6
T L@ -tt@¡o

6 EECrlvo c o{q'f
r- E¡Ecr¡vo a ore(E
ec

Patsuf¡t tst0 0t PaoYtcros

Figura 8.JJ Pantalla de f-ransacciones

8.23.1 LrqurolcróN DE UNA TRANsAccróN

Para realizar un pago deberá scguir los siguientcs pasos

l. Presione el botón ll:l de Ingreso o presionc la tecla ap6.
2. Proceda a consultar la transacción que desea cancela¡ como se explica en el

LEER^L8J3.I.
3. Seleccione la deuda que desea cancelar.

P R( )T('( ),ll 1..\P( )1.

S i s t e m a,4dnt i n i.t r rac ió n S I Á

I c*rurttato I la-csros ooe oeco I

Cupírulo 8 - Página 2ó
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4. En la pestaña de Liquidación seleccione el tipo de documento a cancelar.
5. Ingresc el número del documento(factura).
6. lngresc el valor del pago a realizarse. este valor no puede ser mayor al saldo de

la dcuda.
7. Escoja como va a realizar el pago (cfectivo o chequc).
8. Si escogió en efectivo, el sistema no pcrmitirá el ingrcso del detalle de pago.
9. En cl caso dc haber seleccionado el cheque como tipo de pago. deberá de

ingresar en la pestaña del detalle de pago como se muestra en la Figura 8.33

UQUIDACION DETAIIE DE PAGO I rucuesros coc oaeo I

INFORI\IACION DEL C:HEOIJT

Figura fl-3J Pc'staña dcl Detallc'dc- Pago

10. lngrese el código del banco o la descripción del banco con el que va a realiz¿ar el
pago.

I l. lngrese el número de la cucnta del banco.
12. Ingrese el número del chcque.
13. Ingrese en la pestaña de impuesto por pago. los diferentes impuestos que pueden

presentarse en el pago de alguna transacción. A continuación se muestra la
peslaña de impuesto de pago:

LIQUIDACfON C,ETAUT OE PAGO lr",:r ,,r'.., 
I

II\IPUESTOS PAGADOS Y COBRADOS

Líne¿ i

Banco :

Número Cuent¿ i

Número Cheque I

Línea--l-
|'-_rrr

l-1
-E pnruco or clcHrruce

125631

f^

l¡po Impuesto lmpuesto Base de Cálculo Valor

EuÁ f fiecvrcros

Figura 8.35 Pestaila de Impuestos por pago

r R()T('()M Clpítulo ll - Púgitn 27
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14. Ingrese el código o la descripción del tipo de impuesto. Puede presionar la tecla

<I¡9> o el botón G!}' para presentar el listado de los tipos de impuestos que tiene

disponibles para ingresar.
15. Ingrese el código o [a descripción del impuesto. Puede presionar la tecla qpgr¡ o

el botón @ p-o presentar el lisrado de los diferentes impuestos quc tiene
disponibles para ingresar.

16. Luego presione cl botón @, de grabar en la barra de herramientas que se

encuentra en la parte superior de la pantalla del módulo.
17. Si no ocurrió ningún error, el sistema presentará el mensaje siguiente:

Transacción B eahzadB con Exrto

-:'l '

Figura 8.3ó Mensaje dc Transacción Realiz¡da

18. Para continuar dcspués de lcer este mcnsajc puede prcsionar .qENTER> o darle
clic cn cl botón dc Accptar.

8.2.3.2 CoNSULTAR LreurDAcroNES

I'ara rcalizar una consulta por critcrio o gcncral dcberír scguir los siguicntcs pasos

l. Presione el botón §b d" ing."ru, la consulta o la tecla <Ir?>.
2. [,uego ingrese el criterio por cl que se va a realizar la consulta. puede ser el

número de las lransacciones,rubro, proyecto enlre otros criterios o criterio + oá.

3. Presione el botón lBl puro ejecutar la consulta. Si Ud. Ingresó algún dato. se

presentará en la pantalla el resultado. Si no ingresó dato alguno entonces le
presentará todos los registros que existcn en las liquidaciones.

.t?

Si¡tena Adoirú¡l¡alivo SIA EI
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8.3 MENÚCONSULTAS/REPORTES

Este menú permite consultar e imprimir la infbrmación registrada en el módulo de
Presupuesto de Proyectos.

@l
Eresupueslo fot¿l I

Plesup'reslo I

Gastos e lnqresos I

Listado de Transacciones I

flesurrn de Transaccones I

Listado dc Liquidóciorps I

Besr¡nen de Lrqudacrones 
I

Figura E.37 Menú Consultas/Rcpones

Pa¡a acceder a las opciones del menú de Consultas/Reportes. el usuario debe desplegar
el menú. como se aprecia en la Figur¡ g.37

Usando luego la tcclas dc desplazamiento. usted podrá colocarse en la opción rcquerida
v seleccionarla. otra lorma cs dando clic sobre la misma.

El menú Consulta/Rcponcs eslá compuesto de ocho opcioncs que son :

. Consulta general Presupuesto

. Presupuesto I'otal

. Presupuesto

. Castos e lngresos

. Listado de l'ransacciones

. Resumen de 
-lransacciones

. Listado de Liquidaciones

. Resumen de Liquidaciones

r RoT('( ),v ('upírulo ll - Páginu 29 ESPoL
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8..J.I CONSULTA GENERAL DEL PRESUPUESTO

ádlr.fftrll.a
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añ., f--i Fd. lrffi
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0É!.ür t& ¡.d¡ r¡.r¡

r-i
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I r:! Fi!tu
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t-f r,, ¡t , Fx-i- -lE-1 rb-irE-

I

-r-

Figura 8.38 Pantalla dc Consulta Gcneral dcl Presupuesto

Para realizar una consulta por cr¡terio o gcneral debcrá scguir los siguientes pasos:

4. Presione el botón .&. d" ingr.ro, la consulta o la tecla <FD.
5. l,uego ingrese el criterio por el que se va a realizar la consulta, puede ser el

datos del ante pro)'ecto. propuesta, proyecto. entrc otros o criterio + yo.

6. Presione el botón lql pum ejccutar la consulta. Si Ud. Ingresó algún dato. se
prcsentará en la pantalla el resultado. Si no ingresó dato alguno entonces ls
presentará todos los registros que existen en requisitos.

Los rcpor¡es sa c.\plican detallu¡lunente en cl unext¡,.1tJ

t,R()t('().\I ('upítulo 8 - Páginu 30 L.\PoL
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AC-rrvOs DADOS DE BAJA

Autor:
lngrid Benit€2, Katty Castillo,
Esmeralda Lainez.Julia Rodas.

Para:
CENTRO DE DESARROLLO DE PROYECTOS

ESPOL

A(-Tt\'()S t),\tx)s I)u BA.IA
bre de

Iluestra los respacliros
Activos l-ijos que sc han dado
de baja enlrc un rango de
fechas-

I)csc ri l'lpc

Dfsflno: Screen

S ACIIVO-d¡do-dc-boi¡: Br¡r*imc Pa.rllc, Fo,- I¡EI

lngrese los parámetros requeridos en Ia pantalla. Fecha desde y fecha hasta son los
rangos de fechas que se quiere para visualizar los Activos f-rjos dados de Baja.

OBsl.R\ \( r \:

!)"i !

,atFC,l

CATfljS
Pfrt^s

PROTCOTI .lncxo ,4 - Priginu I ES PoI,

SIA
VERSIÓN I.3

t3 t)§r1001 03/07/:00:

PARAN4ETROS DEL REPORTE

FECITA DE5OÉ : 
120.JUN.2002

FGClra ]ursra, 126Ñ06I_--

I
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Página 2 de 2SISTEMA ADMINISTRATIVO
SIA

VERSIóN I.3
Fccha/Disaño:

l3^)§/1002
F€chdActual i2&ióí:

$n7Dú2

Autor:
Iogrid Benitcz, Katty Cast¡llo,
Esmeralda Laincz,.lulia Rodas

Para:
CENTRO DE DESARROLLO Df, PROYECTOS

ESPOL

Nonrbrc dcl f{cportc:
,\('I't\:os DAtx)s l)E llA.r.\

[)escripción:
)Iucstra los respcctil os

Activos Fijos r¡ue sc han tlado
de baja entre un rango de
fechas.

REPORI'I]

E ACI |VT_d.do-&_lr.a{ ftcvEr.r IEIE
E¡ y.* Eb

3ats Ex

I
(o)

os" f-r
0¿SP

ESCUEIA ST]PERIOR POLITEC¡IICA DEL LTTORAL
CENTRO DE DE§ARROLLO DE PROYECTOS

ACTVOS OADOS DE EAJA

ne(h¿ Desde : 19.].1¡l-tP fe.h¿ Hast¿ : 2S-Lll.02

( 0t§c

Fe(h¿ dÉ lror?s¡j.i0? JUt ¡fÚl

6 OANADO
/m
:m

0

Osscnv.lctóN:
Muestra los Activos Fijos dados dc Baja en un detcrminado rango de fechas

PROTCOltl .lrteÍo.-l - Púginu 2 L:SPOI.

¡

I
3

2

I

I
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AcTTvoS PoRPROYECTo

Para:
CENTRO I)E I)T]SARROLLO DE PROYECTOS

fSPoL

Nombre dcl Rcporte:
ACTIVOS ADQU¡RIDOS POR PROYECTO

De'scripción:
Muestra los Act¡vos Fijos que
se han comprado en los
respectivos pro!cctos del
Centro (CDP)

f¡ Yñ 8.b

l+ts Ex Pe" f-r

-t

ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL
(}NI RO t){ I)FSAf.lROtt O l)f t{lOYl-Cl OS

A( tivos A(lqulriú)5 t)or froy.xto

gsPo¿(*l

;ñi:t:---------- j'

Tü'iñ:F------'t67-----.iiiE

';G¡:-fiETi?;'l',

u'r^.É^ ^,¡sr^ , !r¡" .#^W,5*

I

t ¡eoñc to aatastaa tPrsr

rr¿
¡l¡

¡r5

rrt2
¡ ¿.t

l r,.

¡rfÁE50¡^ r.¡5€r tr Rtl ¡¡.3e€5lot

i"f r- rf _-----i¡n;i---

t,t

¡EE

0sse nv,\crór:
Muestra los activos que se han comprado en los dif'crentes proycctos que el Centro dc
Desarrollo de Proy'ectos ha realizado.

PROTCO,IT ..lne-ro.-l - Ptiginu 3 ESPOL

Página I de ISISTEMA ADMINISTRATIVO
SIA

VERSIÓN I.3 tJ/05/2002
F.cha/Actualizción:

o3tt7¡t002

lAutor:
I Ingrid Bcnitez, Kalty Castillo,

I 
Esmerakla Laine¿Julia Rodas.
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ACTA DE ASIGNACIÓN DE ACTIVoS FIJOS

Para:
CENTRO Df, DESARROLLO DE PROYECTOS

ESPOL

Autor:
f ngr¡d Benitez. Katt!' Castillo,
Esmeralda Lainez,Julia Rodas.

Nor¡brc del Reporte:
ACTA DE ASIGNAC¡O¡{ DE ACTIVOS FIJOS

Descripción:
Muestra los Activos Fijos que
se han asignado a un
delerminado empleado .

r !i gx ?

I
I

DESTINO: Screen

I02JUL 
2oo2

coDrGo:

FECHA ASIGI{ACIÓI{ :

)

¡6 FIRLA_AS]G!¡AC|O}¡_ACTMOS: Bur¡tire P.,.-¿tor F.. - !E

Ossenvrc¡ó¡:
lngrese los parámetros requeridos en Ia pantalla. El código es el código del empleado
a quien sc le asignó el o los activos fijos, además de la fecha en que se realizó la
asignación.

PROTCO,II An(lxo A - Ptíginu I ESPOL

SIA
VERSIÓN T.3

lJ/05/:002 0t01not2

PARANlETROS DEI- REPORTE
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SISTEMA ADMINISTRATIVO
SIA

VERSIÓN I.3

Página2 de 2

Fcrha/Diseño:
Ú/o5/rm2

FcchdAclur, ización:
olfr7t2ú2

Para:
CE¡iTRO DT] DESARROLI,O DE PROYECTOS

ESPOL

Autor:
lngr¡d Benilez, Katty Castillo,
Esmeralda Lai¡ez.Ju lia Rodas.

Nonrbre del Reportc:
ACTA Df, ASIGNACION DE ACTIVOS FIJOS

[)cscripción:
Mucslra los Activos Fijos que
se han asignado ¡ un
«leternrinado empleado .

REPORTE

!i f rarA_asr6xAclora-ac¡ ryDs: Plñ !E¡E
E¡. Yrr H.b

348 ¡x t-- ?oe_
T]SCT-I T] L.{ SUP T] RIOR POI,TTECNIC'A DE L I,ITOII. .L

gslo¿(*l
CENI'RO DE DESA.RROLI,O DE PRO}T,CTOS

..\CTA D}, ASICNACION DE A(:TIVoS [-UOS

En lá preseñle Acta se p.ocede a te¿zd la envegá de los Acbvos ñ)os
6€nados d 9. (9tá.) CASTILLO REINADo KATTY CAROLINA
ccñ (éd-¡a de deíod¿d rúrnero OerOO6O627 co.r cdgo

ASISIENTE O€ A-DIfORIA ; bs Acwos Frps deberb ser devueltos J
CDP (CenEo de Desaro¡o de Proyectos) en Uren estadr.

1r9

?da m¿yor constar<É de ¡o entseqado

Ffrn¿ Adrrr¡sEador

Onsrnvlcróx¡
Muestra los activos que se ha asignado al empleado en la fecha que realiia la
asignación

.1 r r L'.t r t ..1 - I' rig i t r ttI'R( Ü ( ( ).\Í

I

I

I

I

I

LSPoL
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AcrrvGs ¡IJos PoR Usrcncróx

CENTRo Df I)ESARRoLLO DE PROYECToS
ESPOI-

I)ara -.\ r.rto r:
I ngrid llenitcz, Katt] Castillo.
Esn¡craldr La inrz..lu lia Rodas.

Nombrc del Rcportc:
ACTIV()S POR TJBICACIÓN

[)escripción:
Mucstra los Acti!'os Fijos que
sc cncucnlran cn un
dclerminado deparlamcnlo.

9x ?

DESTINO:

I
DEPARTAMENIO : 1 A¡IALISIS Y DIsEll( -

L_

Serecñ

¡l ACTIVO_UBICACION: Rr,rrillc Pa..ñer.r Fo.m EE

Ogs¿nv,\crór:
lngrese los parámetros rcqueridos cn la pantalla. Departamento es el parámetro dc
consulta para que sc muestren los activos que sc encuentran en él ubicados.

P R( )'f( ',( ) .v ..lncx<t..1 - Púginu ó ESI'()L

ADMINISTRATIVO
SIA

VERSIÓN I.3 rJo5n002

PARÁMETROS DEL REPORTE
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SISTEMA ADMINISTRATIVO
SIA

VERSIÓN I.3

Página 2 de 2

Fecha/Dis€ño:
I J/05/2002

Fcche/Asrualiz¡aión
$finnñ2

I'ara
cE:,i't'Ro t)E lrt_s..\RRoLLo DE PR()\'E( TOS

ESI'()1.

Autor:
Ingrid Bcnitez, Katt! Castillo,
Esmeralda La inez,Julia Rodas

Nombre dr-'l Reporte:
ACTIVOS POR TiBICACIÓN

I)cscripcitin:
ñtucstra los Activos Fijos que
se encuenlran cn un
determinado deparlanrenlo.

REPORTE

I atlrvn_u8lcAf,lo¡: ñar-G IE¡B
tL YE$ H*

3iB ¡x

IPO

oe" l-- r

jsP0¿

(o)
. t. ...

ESCUELA STPERIOR POLITICMCA DIL LMORAL
CENTRO DE DESARROLLO D¡ PROITCTOS

ACTIVOS POR UBICACION

G&lpo c c0 o(scRpc

corpJfrT
PCr

R@as t{ÁrtE{ rlra c¡fraxA
t-Áf€¿ Ro§¡Lls ESt€FAra J¡rtfi
LAI,E¿ ROSAT"ES EST6ALDA ü¡flH
CASÍII.O RE,I¡DO XATIY CA,ROI.NA

CASruO Rf ÁM XATIY CARCTM

CAS IILO REH¡DO XAITY CAiü.]tA

Fdh. d. Iñg!!ü l)i Ir ¿00¿

RI

Eq-"o Df ,

EqlPo 0E I

EOUPo D€ |

EAÚO D€ 
'

Eq,"O DE 
'

[o(ro cf, I

r,,ulAcroar

of,ulAcrott

crfrJ¡Acrü,{

crf,lllAc¡x!

ofliTACrür

ctfulAclcfl

corufalaR
COIfUIAOCR

corf,JtaDoR

cof,lJlAlcR

c0rqJTrDcR

I#RESORA

0ssr:nt'.{cróx:
Muestra los activos que sc encuentran en una ubicación o departamento especifico

I:SPoL

uBItActó\ r l rulrsrs r DrsElio

r R( )T( ( ).1I AnexoA-Página 7
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Corrpo¡vnn'rns DADos DE BAJA

I)ara:
CE:{TRO I)E DESARROI,LO DE PR()YECTOS

ESPOL

Autor:
Ingrid Benilez. Katt! Castillo.
Esmeralda Lainez..lulia Rodas.

Nonibrc del Reportc:
C()MPONE¡iTES DADOS DE BAJA

Descripción:
Muestra los Componcntes
que se han dado de bajn por
diferentes motivos

-r qJ x ?

DES TINO :

FEC}IA DESDE :

FECTIA }IA5TA :

0r JUL.2m2

JmJUL.2oo2

S Co.ponenre-dado-de-b¡i¡-VAl|D0: Budir¡e Psacl... !E

Ossrnr'.{crril:
lngrese los parámetros requeridos en la pantalla. Se mostra¡á los Componentes que se

han dado de baja en el rango de fechas que se ingresa en los parámetros.

l'11( )l ( ( ).\ I ,lnexo ,'l - Púgirru 8 ESPoL

SIA
VERSIÓN T.3

tJ/05,!o02 ú/01n002

PARÁN4ETROS DEL REPORTE
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Aulor:
lngrid Benitez, Katt} Castillo,
Esmeralda Lainez,Julia Rodas,

CE\TRO Df DESARROLLO DI] PROYECTOS
flsP()l-

I'ara

Nombre dcl Reporte:
CO}IPONENTES DADOS DE BA.IA

Dcscripcitin:
Muestrn los Componentcs
que se han dado tle baja por
diferenles motivos

Ib YEi' !ó

fiB 3x (DQ f- t

tslo¿
(ol

ESCUILA SLTPERIOR POLTTECMCA D[L LTTORAL

CENTRO DE DESARROTI,O DE PROiTCTOS

(:0up0NFflIts D^D0s Dr 8a]a

fe{h¿ oesde : l: l,!--:: Ée(h¿ H¿tt¿ : D-:-)-t-l:

Frdr d. ¡np.t.¡oú: 0j JUt ¡O¡

uoryo coorco orscrcror, ' ",n* iTf vrtoe
:!:::! 

st¡f

1,,)at-AtaÁ ttj \ a)':41¡a) ¡:,j¡!t: ¡t
: 'i r c lr¡ifai l: -Lr.i: t4

,i l{r:E: i:t_,it t{

OssE' Rt',\ctós:
Mucstra los activos que se encuentran en una ubicación o departamento especifico.

IEECo¡oenlc-d¡do-dc-bq¡-VAtlD0: P¡ai,'c¡

PR( ) l('O.l I ..|tttw¡A- l'úginu 9 L-SPoL

I J/05/100!
SIA

VERSIÓN I.3

I
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Co}rpoxnrcrns No ASIGNADoS

Página 2 de 2SISTEMA ADMINISTRATIVO
SIA

VERSIÓN I.3
FcchdDisrño:

ún5n002
FcchdAci¡¡l i2¡ción:

$lo7nú2

CENTR() DT- DfSARRoLI,O DE PROYECTOS
ISPOL

I)arir Autor:
Ingr¡d Ben¡tez. Katty Castillo,
Esmrralda Lainez..lulia Rodas.

Nombrc del Rcporte:
COMPONENTÍ]S NO ASI(;NADOS

Descripción:
Muestra los Componcntes
que no cstán asignados a
ningún Activo Fijo

REPORTE

I corm txrEs_N0_astclaoos A.vi.rc' tEa
Elr Ya U*

3¿tr §x Oe.

gsPo¿

(e)

GRr.po tm¡60 0t5(R ¡Plt lo¡ YAf,tA I'OO¡ LO
5TR¡T

,

Ossrnr,rc:¡óx:
Mueslra los componentcs que no están asignados.

lnexoA-I'úgirtu l0I R( )'r(.( ),\ I ESP()1,

I

ESCUETA SUPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL
CENTRO DE DESAF,ROLLO DE PR,OYECTOS

Cmponentes m AsigE(kls

acch. de hpcsm 02,tf 2'I2

¡IPO
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E}'PLf,ADoS coN ACTIvos ASIGNAITS Y DEVI,,ELToS

SISTEMA ADMINISTRATIVO
SIA

Vf,RSIÓN I.3

Página 2 de 2

FechdD¡s.í1o:
13,052002

F.ch/Actr¡di28rión:
0tñ1Í2ú2

Autrlr:
lngrid Benitcz. Kalt]-, ( astillo.
Es¡¡eralda L¡incz..lu lia Rodas,

Nombre dcl Reporte:
EMPLEADOS CON ACTIVOS ASIGNADOS Y
DEVUELTOS

[)escripc ión:
Mucslra los empleados con su
hisloria de asignarión de
activos

REPORTT]

t Ast6taADota-Acltvos: A.r;r!r IEE
t¡. y.." H.5

3aB sx oa" f-z

rffiEsoa^ LAS€F 
"€T 

ru-L ,f,REgor{

I

tsto¿

lel

ESCUEI"A SUPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL
CENIRO DE DESARROILO OE PROYECTOS

EÑPT EADOS CON 51'S ACTIVOS ASIGNADOS Y DEVI-FLTOS

fih¡ (h lmp..r6, O: ,-f ?ül¡

29J-t{.O2 1

l!1

311

at
at

02-JLL-02
@.J¡¡-!2

M,É€SoRA CC,O9
CO/P.PRIE8A1
MPffSORA COPf,B
CO',PIJIADCR.PFIJEBIA

Onsrnvlcló:r:
Mueslra un histórico de los empleados con sus respectivos activos asignados y/o
devueltos.

ltttttt --l - I'úgiuu I IP R( )'f( ( ).1I l._.\ t,( )t

Plra:
(]E¡{I'RO DE I)ESARRoLLO DÍ] PROYI C't0S

ESP()I-

I

I

I

I

I

1!5
1r5
118
l1t
2
119
! 2t

1r6
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BTENES DEPRECIADOS

CENTRO DE DESARROI,LO DT] PROYECTOS
ESPOI,

I'ara Autor:
lngr¡d Benitez, Kalty Castillo,
Esmeralda Lainez,Julia Rodas.

Descripcitin:
Mueslra los Aclivos Fijos y'lo
componcnles quc han sido
depreciados

\onrhrc dcl ll.cportc:
Bf fT-ES I)EPRE('IAIX)S

Er. Y'.{ H+

3¿tr ñx Os" f- Z

ESCUELA STJPERIOR POLTTECMCA Df,L LITORAL
CENTRO DE DESARROLLO DE I'ROITCTOS

SIENTS OEPRICIADOS

F..1,.& ¡ñto.r*in, 0¡ rul ¡@¡

::, nFr 6[uP¡ adorGd

€0lJlt0 0E CO¡cLJraCr0¡

E0urPo 0Ec04ulaar0x .c'JfUTAOOR,PRUETITÁ

co¡rP0NExfE

€0Ul¡O 0E C Ca¡ÍLrrÁC r0r{

E0ur¡0 DE c otarJr¡a ror¡

E0urPo 0E coa{Í¡croP
E0url0 0E corauÍacr0¡
EOUTP0 DE C Oa{./f¡ar0r¡

€ourPo 0E corut¡c¡0x
EOUlr0 0E co¡ut¡cr0¡¡
E0ur,0 0E € carur¡cr0 r¡

E0LIro 0E CO¡,Plr¡rC l0r¡

¡¡JESLEI f E'ISEñES

0rsc0 0uR0

0rsco 0uR0

TA¡JETA OE AEO

so¡0rrE

I

7

¡
,

to

I

coaar

0rixDJ

¡ot

SO'OtIE OE¡'J€¡LE

¡, !a

¡! ert

r¡¡
ra07

atl

9r,
0

'1!lrrJ .111

O¡srnvrcró¡:
Muestra un totales por tipo de BIEN (Activo Fijo - Componente) v además un total
general que es del reporte.

EEIE¡! 8ltt¡ts DEPATCiAOOS: Pr.rbr.r

rR( )1( ( )_\t ..lttt.¡«¡ .1 - l'úginu I ) t;s P( )t.

SIA
VERSIÓN I.3

r3/05n002 0inl n{n2
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PRESUPUESTo TOTAL DEL CONTRATO

c EYTRO t)E t)f SARROI-t.O t)E PROYECT()S
ESPOI,

Para Autor:
lngrid Bcnitez, Katty Castillo.
Esmeralda Lainez.Julia Roda§.

Nombrc dcl Rcportc:
PRESUPUf,STO TOTAI, DT:L (]ONTR,{'I'O

Dcscripci(rn:
Rcsumen de Presupuesto
Gastos , provisión l' ercedente

Eilc Edr y¡ew Hoh

r. 'f llx ?

PROYECIO:

Eli PR E S UPUE S T O_r O TAL_CO}| T EAr O: F unrir¡¿ Paam

0nsrnv,rclóx:
Ingrese los parámetros requeridos en la pantalla.

P R( ) t('( ).1Í ,lnaxoA - PtigitrLr l3 1,.\'l'( )l_

Prigina I de 2

Facha/Discib:
13n54002

Fccha/Aclual izació¡
¡3tü'/2ñ,

SISTEMA ADMINISTRATIVO
SIA

VERSIÓN 13

PAR,AT\,ETROS DEL R,EPORTE

DEsr¡No, I;;;---------

14 - PROPI ESTA I!{¡!OB]

I
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CENTRO DE DESARROLLO DE PROYIICTOS
ESPOL

l)ara Autor:
I ngrid B€nitez, Kalty Cast¡llo,
Esmeralda Lainez,.lulia Rodas.

Nolrrhru'dcl Rcportc:
PREST:Ptr[_ST() TOl',\L Dl]L CO\I'R..\] ()

Descripción:
Resumen de Presupuesto
(iastos , provisión y er,ced€nlc

tEE

7t
pslo¿
('o)

..;..'-i

ESCUELA SLTPERIOR POLITf,CNICA DEL I,ITORAI,

CENTRO DE DESARROLLO DE PROYECTOS

PÍIESI-PLES TO I O TAL DEL CO\ TRA TO

f 'ROY[t f O : mtn tSIA I\^nAILIARIA 16ñ. c. irr.triñ otrrrtr2@l

.t

()r¡s¡. nr t< ró:r:

PR()T( ( ).1Í AnextA-Páginu l1 LSP()1,

tJ/05/':002 03/0rl:002
SIA

VERSIÓN I.O

III'PORTE

I

I
I

I

I

I

I



illunuul ¿le U.suario ,\i s k nru ..|¿ni )1i.\ t rul it ( ) S Ll

PRESUPUESTo

Para;
CENTR0 DE DfSARROLI,O DE PROYECTOS

IsPoL

Autor:
OBSERV B€nitez. Katty Castillo.
Esmeralda Lainez.Julia Rodas.

Presu puesto
prol'ccto,

tlcl
( )llS Il

tlet¡rllarlo
L\:Nombre del Reportc:

PRf,SUPUESTO

Erc E& Meu¡ Eeb

.) 'f gJx ?

DESTtT{O: Screeñ

PBOYECTO:

Ú PRESUruESIO: Fur¡tin¡c P.,alt¡otcr Form E

fRo;ffiñ-iffi;fñra

Ingrcse los paránrctros rcqucridos cn la pantalla.
o Nll A('t

l'R() l( ( ).1I .-btr.wt ..1 - Púginu I 5 ESPoI.

SIA
VERSIÓN I.3 lJ/05/'l0O: 0l/07n002

PAILII\TT]TROS

I

I

PARÁMETROS DEL REPORTE

I
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['ara:
CT]i\iTRO DT] DESARROI,LO DE PROYECI'oS

ESP()I,

Autor:
OBSERV Benitez, Katty Castillo,
Esmcralda Lainez,Julia Rodas.

Nombre del Repone:
PRf,SUPUESTO

OBSI:RVACI
Presupuesto dctallado del

N

p

ft \4ai 8.5

.I¿ts¡¡xoq f-z
IiE Et PfltSUPUESIo, P,.ffid

f SCUEI,.A SLIPERIOR POLITÉCMCA DEL LITORAL
CENTRO DE DESARROLLO DE PROYECTOS

PRESLPt,l[TSTO

PF O¡'I't STA II¡IOAITIAA¡A

r.(1. & r'r..rb.r or/.¡,t/roo2

gslo¿
le). :.:..

fo6to Lri¡f A¡¡¡o t(riTo To¡aL

l¡@,qD.m

ió0.@.a

,5,050,üú.ú

rxea¡)og DE orlctna

cA¡+€f Er¡crE9f¡Dóa(t

I 
^poeE 

lll-.¡clpro sTA ÉlEi¡a

D¡RECiOn O€ p§Or€CrO

E9EClruStA ÉN tOIoeAr!f, IR¡A O¡G¡rAt

15.@.cú

l¡2,5O.@

l.l

ACII}

P R()7( ( ).tl ,,lnaxo.l - Púginu |lf ESI'OL

Págíra2de2SISTEMA ADMINISTRATIVO
SIA

VERSIÓN I.3
ÍtchdD¡scio:

t3t0st2mz
t-cshr'Actual i2¡ción

o3/o7t2ú2

I

I

I

t_ I

I

I

I

I

I

I

I
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GAsTosE INGRESoS

Autor:
OBSERV Benitez, Katty Castillo,
Esmeralda Lainez,J ulia Rodas.

ara:
CEN'IRO DE DESARROLLo DE PROYECTOS

ESP()I,

l{ut,()R t t. l)u (;..\s I ()s }l t\(;ltt_so\
() Reporte:

Resumen dc g¡stos c ingresos
del I'resupueslo.

() I .I{ ACI

Eb Edr Yrew Bab

:¡ rr, l3 ,gl¡¡ . ' ?

PARÁMETROS DEL REPORTE

DESTINO: Screen

PBOYECTO:

FECHA DESDE :

FECHA HASTA :

r,T _ PROPIÍEST¡. ÍXHOBI V

1-|un.2002

[30 
¡un-200¿

EE GAS IOS-INGRESOS: Rr¡ati¡nc P¡¡a¡cie¡ Fo¡m

Ingresc los parámctros rcqueridos cn la pantalla.
o RvA('I \:

P R( rf('( ) .1 I AnexoA-Púginu 17 ESPoI,

t.l/05/1fi)2 0Jio1t20t)2
SIA

VERSIÓN I.3
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CENTRO DE DESARROI,LO DE PROYECTOS
fSP()L

Para Autor:
OBSERV Benitez, Kattv Castillo,
Esmeralda Laincz.Julia Rodas.

Nr¡nrhrt dcl Ikpoñc:
REPORTE DT] (;AS'T()S T] IN(;RT]SOS

OIISERV¡\CION:
Resumen de gastos e ingresos
del Presupucsto.

E¡ YE E.b

3aqÉxOs""''[-?

I

ESCUELA §I.,'P[,RIOR POLITÉCNICA DEL LITORAL
CENTRO DE DESARROLLO DE PROIT,CTOS

RISI,\,TEN DE GASTOS E T¡,iGRESOS

D!§D¿:o¡/¡rn/¡fi1 ¡lA5¡^.}!JuÑ,¡ar¡

gsto¿

leJ
PROFllt 

"TA 
I\\n't¡ll tARt^

asasbr Er¡ s¡3tErc.s caYAsnarEs

aarflEf EfrctESfAooias

aDo*ra iuHra¡P¡o 51^. E(E'.r

F..¡.¡.I.É.rr.d or/)lI/?oo?

t.t

EEEGASIOS ltacBtSOS' Pr.,ffi

()ltstil{\',\( t()\:

:ÉPo¡!' .:;a- Ér

:i.ti ii
- ,-,..iCiICA

:AII¡US
P€nlt'

P R( )T(',( ).tf ,'lneto A - Pú¡¿iuu l8 ESP( )L

t3/05/:00: 0l/01t2002
SIA

VERSIÓN I.3

I

I
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Lrsr.cDo un TRANSACCIoNES

Para:
Cf,NTRO DE Df,SARROLLO DE PROYECTOS

ESPOL

Aut()r:
lngrid Benitez, Katt! Castillo,
Esmeralda Lainez.Julia Rodas.

Reporte:
LISTADO DE TRANSACCIO§ES

Nombrc
l.istxdo <let¡llldo de lls
Ir¡ ns:rtciones.

n

, -B 9x ?

PARÁMETROS DEL REPORTE

DESIINO: Scre¿n

FECHA DESDE : 1JUN.2002

FECHA HASTA :

6 FESUMEN TRANSACCIOI{ES PAESUPUESTO: B'Mt¡... E

lngrese los parámetros requeridos en la pantalla.
OBsr-R\

I R( )7( ( ).1I .,ltta.:«¡ .-l - Púginu 19 ESPoL

SIA
VERSIÓN I.3

SISTEMA

lJ/05/lfxll

I

I

I
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Para:
CENTRO DE DESARROLLO DE PROYECTOS

ESPOL

Auttlr:
lngrid Benitez, Katty Castillo,
Esmeralda La¡nez,Julia Rodas.

I Reportc:
LISTADO DE TRANSACCIONES

Nombrr'
Listado detallarlo de las
lransacciones.

on:pcl

E¡ Yñ 865

f ¿B Ax OS. ' ' ¿Jc PqF- ?

llEIEI Usraoo Inarsaccto)ats PatsuPutslo Prcv- .

ESCUf,,I.A ST]PERIOR POLITECMCA Df,L LITORAL
CENTRO DE DESARROLLO DE PROYECTOS

I,ISTADO Df 'I'}LA.¡íSACCIONf S DEI- PRISUPUESTO

DlsDli a¡/JllN,i¡ln H sI^: ¡üüv2t,

t..¡. r¡ l¡F.n- i m/,r /zúil

Eslo¿(e)
..'1r,,:'-..

iÉCHA ! 2tl¡tr¿O(¡¿

rUfO ¡ A3€Só( EN SlSraraAS C¡rAsftArt
,ORúA Oa PA6O , CONIAOO

caofcro LRoY€cro car^srPA lr.rla
DOCIr¡*tIO ¡ FACTLna

p[Rf¡rra: ta¡rc¡ Pos¡¡¡s €s¡rl€PA.DA )Ar{fx

I¡IIA ITI&fG O{ ¡'I¡{U'AEJ
! 9 ao oEL i€s o€ ¡¡¡¡o
¿ 9AGO 0€t r,€s o€ ,-tlo

ftCHA r ¿¿/r-ñ.Am¡

¡t *O r O¡IECIOi D€ OROYECIO

tolñ^ O{ DA€O ¡ CONráOO

P.oYICIO ¡ PQOTEC IO CAras tRA Ii¡5€

O(rrx.G¡rO ¡ FACILIA . ¿

LÍ¡fa ¡¡trarr oa áal¡v¡o rxt
r pa60 o€rr4És DE t ¡lo

rECX . 2¡l¡r{E¡oi
¡tno ¡ EEPÉCIAISIA €B FOIOCRAT{TI¡A OIGÍIA

tmiAr PA6O¡ CR€D¡TO

PIOVaCIO r IQOYICIO CAIASI?A. llt6E

OClrt:¡IO ¡ FACIT¡A ¡ !
ctLt(lr^ ¡ Pooa5,{a¡rrc¡N ¡.Lra caer.eur¡

r¡rta 6la¡.ta ¡¡a 
^Euvdra&r¡ pa6o D€Lí€s o€ ,ri¡o

1.1

OBsr.R\ \(

rR( ) t ('(),V .-lnt'.rtt.l - l'ciginu )0

SIA
VERSIÓN I.3

SISTEMA

tJ/05,,:00: $io1nut7

RT]PORTE

I

I

I

I
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RESUIITE,N DE TRANSACCIoNES

Para:
CENTRO DE DESARROLLO Df, PROYECTOS

ESPoI-

Autor:
lngrid Benilez, Katt]., Castillo,
Esmerálda Lainez,.lulia Rodas.

Rt_st:\IL\ t)U TRAl-S_.\( t loIES
onrb¡c Reportc:

Rcsumcn dc Transaccionts
realizadas.

()n:

r ,41 gJx ?

PARÁMETROS DEL REPORTE

DESTINO: Screen

FECHA DESDE : 1 JUN.2002

FECHA HASTA : 30JUN.2002

F BESUITE _rFAISACCTONES_PRESURIESTO: Br.¡rri... E

Ingresc los parámelros requeridos en la pantalla.
t(l

P R( )'t ('( ).1Í ..lnL'ro -1 - Ptiginu 2l ESPOI-

SIA
VERSIÓN 1.3

l3/05/ltxr: 0J/01n$)z

I

I

I
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Autor:
lngrid Benitcz Katt! Castillo,
Esmcralda Lainez.Julia Rodas.

Cf,¡iTRO DE DESARRoLLO DE PROYECTOS
ESPOI-

Para

Nombre dcl Reportc:
Rf STI}If N DI] TR-q.NSACCIO¡iES

[)escripción:
Resumen de Transacciones
realizadas.

E¡ Y-. !.t
-1 ¿ts ¡x Oe" ' r.i c PB [- ?

ESCUf,LA SUPERIOR POLITECMCA DEL LITORAL
CENTRO DE DESARROLLO DE PRO}'ECTOS

R-E S Lf MEN D E T xAr.* SAC C IONI S

rr-{1 o';rrt 62 fa:'ir r,]r.l'a{lf¡cl

16 ¡xr ¿ü: c¡sr]uo rt¡¡doq R^lry cE!¡lM Eff¡D§orsrEñfo

..Ñ ¡ ns,á o¡lJut¿ml

Eslo¿(e)

^ssor9¡ 
5¡5fa¡í45 c r¡sr¡a¡5 ¡AcrrrA

ESrfarrusra EHÉoro<P¡r.arfi^ o¡Grla o.o€N o€ 2
tr¡a io

APO¡IE H'{C¡9IO 5IA ÉETA TA¡:fI.]IA ¡

^qlA 
Y u,¡

cá¡¡€r Ena1,a'r¡Doats t¡¿i\r^

^sEso. 
€¡ SrsYf As (¡¡^gtraEs or¡lfs a

roTA nE rtolrclo

^tasce 
E|¡ sI! lMs c^fa§rralg

^sEsc. 
E¡ 5¡5ÍEBS C.r^srna¡5

¡a¡rpno2 c^sr¡lo rEr¡u¡o k^Yfy c¡¡our{
¡/rrleú¿ c¡srLo rE¡Ma<r

¿alt¡¡oú¡ FooA9 r4r.rJ{¡N r¡]^ c^r'.flrM

FACIL¡A !3

IO'X D(I 
'l('lIf 

IO

c^lr¡uo cED¡aoo karrY ca¡ouM

L¡r€¡ ros¡¡tg as €FAr¡ 4¡. rk
§@^s r,r¡urcD¡ uja C¡ñ¡€L¡BA

c srluo.!D{Do k^rr! c¡¿ouM

-t

!EE¡I llrslll¡tr¡ lfl ¡:;Acr]ll¡t¡tS t,ntsUPtllSfO P.6yE*l

OnsER\ A( ró\:

PR( ) t( ( ).1I Anc¡¡¡A-Páginu 22 I;SPoL

Págím2 de2

lJ/05/:002
l-cchEy'Actu¿l iz¡ción

$fi7n002

SISTEMA ADMINISTRATIVO
SIA

VERSIÓN 1.3

I

I

I



.llunuul de (,:suurio Sistema A¿lministr0t ¡r'o Sl.4

LISTADo DE I.JQUDACIONES

CENTRO DE DESARROI,LO I)E PROYECTOS
ESPOL

I)ara Autor:
lngrid Benitez. Katty Castillo,
Esmeralda Lainez,Julia Ro<!¿s,

I)escripci(rn:
Listado delallado de los pagos
re¡lizados.

Nombrc del Reportc:
LISTADO DE LAS LIQUIDACIONES

Eib Edt Viaw E¿b

" -'l gJx ?

FECHA DESDE : 1JU N.2002

FECHA HASTA :

lú LISIADO LIOUIDACIONES_rBAllSACClOll: Bunrir¡e

Ogsrnvrcrór:
Ingrese los parámetros requeridos en la pantalla.

PR( )t7'( )_\ f -lncxo .,1 - Pdginu 2 3 t._.st,( )L

Página I de 2SISTEMA ADMINISTR¡^TIVO
SIA

VERSIÓN I.3 tJ/05/:002
Fecha/Aclualiz¡c¡ón:

otfr1Dütz

I

PARÁMETROS DEL REPORTE

DEsr rxo, F;;;----------=
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Para:
CENTRO DE DESARROLLO Df, PROYECTOS

ESPOL

Autor:
lngrid llenitez. KattY Castillo.
Esmcralda Lainez.Ju lia Rodas.

Nombrc dcl Reponc:
LISTAD0 DT] LAS LIQI-]IDACIONES

Descripción:
List¡do detallado de los pagos
realizados.

E5 yE H+

-1 ¿ts Ex Ps" . i¡ P.{.T ?

ftELISIADO [||¡UIDACIOXES I8A,{SACCIOX: Prcytci.r

ESCUELA STJPERIOR POLITÉCMCA DEL LITORAL

CENTRO DE DE§ARROLLO DE PROYECTOS

LISTADO DE LIQT'ID.{CIOMS DE PRISI,PLITSTO

ü5úr I ot/lr</dE2 HAs¡A: 3oltXr/züE
r.<[.4. ¡.r..ú-: s2./ tt^Jzaxt2

I¡A¡§ACC¡oi( l. I ¿ P¡OifEfO ¡ DROYECIO CA¡A5INAI TlsE
¡ta¡O r o¡FfClCa o€ ltOYECro

pft§frt^ I c¡sr¡ro tEI¡¡aDo f^frY ca*oulra¡Eraa. r vAurr ¡ ,{o¡0

gslo¿(el

paco oEL nE5 0€ ¡¡r¡o pa60 oaL HE5 0€ ¡rJo
pA60 D€! r/Es 0a ¡r¡o PA6o oar€s 0E ¡llo

TOIA¡. 
'AE¡' 

¡ f6oo.oo

pa60 oEIrrES c.E ¡-a¡lo
pa@ c€t rrES 0E ¡rrto

¡4m¡o

Ttpo ¡xE¡,fr{Io txrclr.txTo

FA'fLNA IE
racraPA r@

TtPro txEllt¡rIo ürcl¡{xlo
fAcfLna t

I pAOYICTO r AiOYICIO CATaSIQA lr',lsE
as€soR EN s¡sfEirás cAraErRArEs
TAIi¡€¡ POSAIS 

'S¡IIAoA 
lá¡€ÍH

r vAaara, t6¡Oe

()¡rsr:nr.rItr)l:

PR( )Tt'().v ,lncxo ..1 - I'ci¡1inu 21 ESPOI,
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R¡surcx or Lreum¿,crox¡s

CIr-TRO DE D]-S^RROLLO DE PR()YUCTOS
ESPoI -

Para Autor:
lngrid Bcnitez, Kattv Cast¡llo,
Esmeralda Lainez,Julia Rodas.

Nombre dcl Reportc:
RESTIMET- DE LAS LIQUIDAC¡ONF,S

Descripción:
Resumen de los pagos
realizados.

Eilc Edt Y¡cw Hdp

r -; qJx ?

PARÁMETROS DEL REPORTE

DESTINO: Screer¡

FECHA DESDE :

FECHA HASTA :

I
l JUN-2002

l3oJUN.2ooa

6 AESUT'ET PA6O PRESUPUESTO: BUrúi¡NC PAANCIO

Onsrnr',r< r(¡r:
Ingrcsc los parámctros requcridos cn la pantalla.

PR()T('().\I ,.ltrcro ..1 - l'úginu 25 ESP()1.

Página I de 2SISTEMA ADMINISTRATIVO
SIA

VERSIÓN 1.3

f-ech¡/Di9cño:
¡3l05nfl)2 0l/07/:flo2
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I



,llunuul cla L'suario ,\ i.s t t: nru ..ldm i n i.\ I rut ir'( ) S l..I

Para:
CENTRO Df, Df,SARROLLO DE PROYECTOS

ESPOL

Autor:
Ingrid Benitez. Kátty Cástillo,
f smeralda Lainez,.lulia Rodas.

Descripc
Rcsumen dc los pagos
rr¡li¿rdos.

REStrltEN t)u r.AS LtQtJtDA(:t()NES
Nont dc

Eü Ys. H*
3+B :¡x Oe" f- '¡

I

ESCUELA SUPERIOR POLITÉCMCA DEL LITORAL

CENTRO DE DESARROLLO DE PROYECTOS

H.ESTTIIIE:§ DE LIQIIIDACIONES DE TRO1TCTOS

rE:l E 0¡/rux4r¡)2 flA5TA ¡r¡,JNr¡@2

oslo¿

l*l

¡3

¡0

r¡

r¡

cEtTi0 DE 0Es¡eRo(o 0E

cEnrn0 0E oEs¡nroLro 0É

LA¡E iOSA(ES E'¡¡ERADA

cEfirF0 0E o€saai0Lt0 0E

r15

I.¡JIIE RO§¡'ES ESI¡ERADA

r r¡z ñ0sraE9 E$¡€iaDA
c^9iLLO RE|{¡OO (^lfY

,r¡ñ@ tr'mo
¡1,@00 

'|orm@
lr!m00 ¡40 0

!?tD 0o !¡no d)

nm00 amm

t6@@ tü00 00

l¡1.9@00 tr§.9@@

21

11

r! ¡§850R E¡ §rSfas§ cat¡slaaÉs
t¡t Á¡oñfErrt Nrcr¡0 sla ELEff^

ta ¡a oatE r¡J ¡irc rflo sfa ELENA

It c^ñNETENCUESfAO0¡E9

tú@

,i0\Ícro ,R0t{cTo ciT¡sTñ¡r llsE

PPOYICfO PROYTCIO

I r , as[soÉ E{ srsla¡at catarRAEl
. ¡§EsOñ EN S¡3fB¡S C^rA9riAES

¡ r 7 orRÉctoR oE PñoYEcto

.l

llst_R\.1.( I

P R( )7 ('( ).ll .lnt.ro -1 - I'úginu )(t EST( )L

I

I

SIA
VERSIÓN I.3 ll/05/:00: 0J/07/:002

EIET;

I

I



iúunual dc Lt.suario Si st c ¡ttu 'ldm i ¡tis I rut itt t S l. l

Onnr¡.¡ o¿ Tnl¡n¡o

Autor:
Ingrid Benitez, Kattv Castillo.
Esmeralda Lainez,Julia Rodas.

I)ara:
CENTRO DE DESARROLLO DE PROYf,CTOS

ESPOL

Non¡hrc dcl Rcportc:
ORDE:'i DE TR{BAJO

Descripción:
Orden de trabajo para la
contr¡rtación de sen'icios.

t- Y.r H.b

¡¿ts Ex Oq f-z

-t

ESCUELA SIIPERIOR POLMf,CNICA DEL LITORAL

CENTRO DE DESARROLLO DE PROYECTOS
ORDEN I)E I RA¡IA lO No.

PAAA !a co\fRAra(¡óñ ot gtRvt(¡oj

Oasrnv,rcról:
Este reporte se presenta al momento de realizar un transacción.

PR(rt('( ).\t -.lnexo..l - l'úginu 27 L.\t'( )t.

l3l05n002 03/07/:002
SIA

VERSIÓN I.3

I

I

(¿x)¡Go:

t itD^D : PoOYECTOCATaSlrAl UlsÉ

ro otralra oc t^s 
^(¡¡v¡D^DtslL pa(¡ oEr, r.E5 oE In¡lo i

va¡ ol ¡orAr 0{ r^ oPofri:

,o¡]rl ot PAG{,: ttcHAví\(tH¡tnto
a¿r¡l:úa t: a

ta!¡lto¡t RtttSa¡ra Po¡ :

:asf¡uo ulNÁoo r(AtrY (Ano,¡ÑA
!
I

Eo¡¡ rA FIRi'1¡ rE ESTE ooclnENro acprA B. co/pRcfitso oE REArtzap LAs aCTMDADES aNTEPtoeI\tNrE I

kscnjr¡s oe ¡cr¡noo a LÁ FGopLESra AFRo&aDA. I

No. Ot CEO{¡A

I

ESPAC¡O qI O€BERA SER UfIIIZAOO POR LA (¡iIDAD FI'üIT:IERA

_ llt
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LISTADo DE TRANSACCIo¡IES DE CruI C¡UC¡,

Para:
CENTRO DE DESARROLLO Df, PROYECTOS

F,SPOL

Autor:
Ingrid Bcnitcz, Katl] ( astillo,
llsmerald¡ l,aincz..lt¡lia Rodas.

Dcscripción:
Lista l¡s transacciones
realizatlas en el módulo de
Caja Chica.

Nombre dcl Repone:
LISTADO DE TRANSACCTONES DE CAJA
CHICA

[re Edit lf¿w H¿b

¡ :ÍJ g'x 2

PARÁMETROS DEL REPORTE

INGRESE LOS PARÁMETROS

DESTINO:

FEC}IA OESDE :

FECHA HASIA : 30iJUN/200¿

¡ a

Ossenvrcróx:
Ingrese los parámetros requeridos en la pantalla. Fecha desde y fecha hasta son los
rangos de lbchas por los cuales desea visualizar las Transaciones efcctuadas en Caja
Chica.

PR() l( ( ).\l ,ínaw¡ --l - l'úginu )li r,SPoL

t.lt)§.1!l)ol 03to1n002

SISTEMA ADMINISTRATIVO
SIA

VERSIÓN I.3

I

PARANIETR()S
I

I

F;;-----

Runli¡G Paraacte¡ Fo.--



llunuul lt ( suurk¡ S i.s I t ntt ..l tln i n ist ret ito S 1. 1

SISTEMA ADMINISTRATIVO
SIA

VERSIÓN 1.3

Página2 de 2

F.ch.,4)issio:
lü)51002

F€chdActualiz¡ción:
03t¡1¡?0ii2

[)ar¿t

C¡]¡iTRO DE DESARROLL0 I)E PROY[C-I'0S
ESP()L

Autor:
lngrid Benitez, Katty Castillo,
Esmeralda Lainez-Julia Rodas.

Nombre dcl Repone:
LTSTADO DE TRANSACCIONf,S Df, CAJA
CHICA

Dcscripcir'rn:
Lisla las
realizatlas en
Caja Chica.

trilnsáccioncs
el nlíxlulo de

REPORTE

ü LtstaDo_IBAÍsA[oor_c ra: &.tar.. EEE
EL Yür H.b

3ats Ex 9q r] ¡l Poco Í-r
ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA OEL LITORAL

CENTRO DE DESARROLLO OE PROYECTOS

I IST..\D(I I)F TR,\\S..\''( 'I(I\TS DF (',\J,\ ( III'',\
g$to¿

(e)
.:;.

Fc<h. d. lñp.e5s! : 0?/tI/2@2

lajart¡o :
TIPo ot rxrcltlf¡fo,

ut9¡fta:
9^6ADO OOF :

f(Ei^ tr PA¡;o :
(*ttnVAClf}r.

ROOA5 iIA¡¡¡¡N IIIA Cá$GU}TÁ
cE¡¡rRo oE 0€54eft¡J,o oE eroYEcros

§r¡rtto :
rlplr or ofrarñrnlo ¡

f¡fT¿IA:
paG^oo fro¡ |

roña^ Ix PAGo ¡

@rtPvacfo.!:

cá5rtrlo E¡naDo xarrY cÁro(tra
cfNfto oE o€sá¡Rouo oE 9FoYEcroS

t§.9.
Ix)( U¡It\IO YAIf,x I'AIIAT¡O YA¡ Í,¡ fOfAL

.I

OrsEnv,rcró:r:
Muestra un listado de las Transacciones de Caja Chica en un determinado rango de

t'echas.

lntxo.4 - l'úgina 29P R( )t7'.( ).tt I-SP( )L

I
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IJ§TAIX) DE LIQT,IIDACIONES DE CAJA CEICA

CENTRO DE DISARROLLO DE PROYECTOS
ESPOL

I'ara .¡\utor:
lngr¡d Benitez, Katt!' Castillo.
Esmerald¿ Lainez,.luli¡ Rodas.

I)escripc ión:
Muestra las liquitlacioncs
rcalizadas en el módulo de
Caja Chica.

Nombrc del Rcpotc:
LISTADO DE LIQU!DAC¡ONES DE CAJA
CHICA

file ldit View Hclp

! -3 qJx ?

INGRESE LOS PARÁMETROS

DESTINO:

FEC}IA DESDE :

FECHA HASTA :

26AUN/2AO2

3o/JUNi200a

6 LiSIADO-LIQUIDACION-C&|A: Bunlime Pa¡a¡cle¡ Fo

Osse nvrcróN:
Ingrese los parámetros requeridos en la pantalla. Irecha desde y fecha hasta son los
rangos de fechas por los cuales desea visualizar las Liquidaciones efectuadas cn Caja
Chica.

PROT('.()ll ..ln¿r¡t.l - Púginu 30 ESPOL

Página I de 2SISTEMA ADMINISTRATIVO
SIA

VERSIÓN I.3 I J/05n002
f-cchd ctual¡z¿ción

$tü7n002

F"" -=

I

I
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CE}'TRO I)f D}-SARRoI,LO Df PR()}'ECTOS
ESP0L

Para Autor:
Ingrid Benitcz. Katt] Castillo.
Esmcrakl¡ Laincz,.lulia Rodas.

t)fl LtQr. II)A('t():'iEs I)t. ('.\.t..\
() nl tlc

t.tst,\l)o
('l I I( A

illuestra las liquidaciones dc
rc¡lizatl¿rs en el mrirlulo de
C¡r a Chica.

pción:

tL y!- d.b

3¿q §x @q ' !c p.r,[- ?

I

ESCUELA SUPERIOR PLTTECMCA DEL LITORAL

CENTRO DE DESARROLLO DE PROYECTOS

LISTADO DE LIQUIDACIONIS Df, CA"JA C}{ICA

¡e, §Eg!!4!!¡ 'e(tr

gsBo¿
(,e)
.1.7

¡iAsrA: 30/¡r.{/2ú2

F.du & :ñr,er¡ñ : 04¡l/ltú¡

oE5rE ¿6l¡rr/2ú2

rlfl¡^: ?,-f,4¡-ú:

SADOOEUDA ¡ECII¡ DT VE¡'IiIItÑIO
I 2l.Ir,¡.@

niñRo:
f¡mDt ooctFÍnro:

t¡lPRtSa :

pÁáaDo Poe :
rotlYta DE PAúo:

PA5ÉRI (¡ür:

2

Éa<MA ulftlErIo:
LA¡EZ ¡q5ATE5 E5¡EAA/,DA .)¡]ETH

«,{IRO D€ DEs¡ERO(IO OE FIOiICIO9

pt¡ir'El REGI5InO

i.t

IEELISIADO LIOUIDICIO| CATA: ft.ñ'd

Onsenvrcló¡i:
Muestra un listado de las Liquidaciones de Caja Chica en un determinado rango de
fechas.

P R( )l ('( ),\f ,4nero ,4 - I'ágitu 3 I ESt'( )t.

SIA
VERSIÓN I.3 r -l/05./100:

I

I
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I
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LISTATIO DE ARQUTO On Cn¡l

¡\ t¡tor:
Ingr¡d Benitez, Katty Castillo,
Esnrcralda Lainez.Julia Rodas.

CF.\t R() t)[. l) l:sA RI{()1.1.() l)f Plto} I-('Tos
l-sPoL

['¿rra

[)cscripcitin:
llluestr¿ los arqueos de caja
regislrados el módulo de Caja
Chica.

Nombrc del Reportc:
LISTADO DE ARQUEO DE CAJA

EIe Efl Yrcw Hcb

.¡ .j?i gx . ?

PARÁMETROS DEL REPORTE

INGRESE LOS PARÁMETROS

DESÍINO:

FECHA DESDE :

FECHA HASfA :

25/J UN/2002

ñ LISIADO LIAUIDAC¡O}| C'AIA: Bntine Paraoele¡ Fo

OasenvlcróN:
Ingrese los parámetros requeridos en la pantalla. Fecha desde y fecha hasta son los
rangos de fechas por los cuales desea visualiza¡ los Arqucos de Caja rcgistrados en
Caja Chica.

I'R()t(',().v ..|trc.wt ..1 - l'uginu J) ESPoL

Página I de 2

facha/Discño:
l3/O12002

f-cchdActual ¡zación
oJtúnü2

SISTEMA ADMINISTRATIVO
SIA

VERSIÓN 1.3
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SISTEMA ADMINISTRATIVO
SIA

VERSIÓN 1.3

Página2 de2
Fc.h./Discño:
lf )a/rm2

FcchdAclualirrción
03to1t20i¡2

l)ara
CE:{'IRO DT] DI-SARRoI-Lo DE PR0}'T](]ToS

ESPOI.

Autor:
Ingrid Bcnitez, KBtty Cast¡llo,
Esmeralda Lainea.lulia Rodas

Nombrc del Rcporte:
LISTADO Df ARQTIEo t'E CA.IA

Descripcir'rn:
ñlucslrn los arqueos de caja
rcgistrarlos en el módulo de
Caja Chica.

REPOIITE

úl LtsTADo_aBQUto-DA.ra: P¡.vac¡cr IEI
E.. yá{ B.b

J¿B iilx 9e" r?
gsIo¿ ESCUELA SIIPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL

CENTRO DE DESARROLLO DE PROYECTOS

LIST.ADO DE .ARQTTEO DE CAJA
(e).i,:,

FÉ(h. d. ¡rp..iún : 02/.¡-,t/?002

¿6&if¡:
POOA9 MAq'C!.r ¡-rrA CA¡lCrJtlA
CAST¡tlo RENTADO KATTY CAROUHA

t tñta t¡P(] Dt fRANsA(( tO'r

CO',PRA DE PAP€L II|IPF€sION
cr€Q¡J€ r§Glisua{

EGF€5O

E¡'RESO

2e¡62@¿
CASÍIILO FE¡¡¡AOO KATTY CAAOUNÁ

FOOA5 MAUJC¡N ¡-lJA CAX'![U}TA

I 22.OO

Oesrnv,rcló¡:
Muestra un listado de los Arqueo de Caja en un determinado rango de fechas

rtPo of rI¡an§aar ¡flritT'TTA EUBRO OI fAIA

lne.r¡¡ ..1 - Púginu 3 3P ROT(-( ).tl ESPoL
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RDsutr[EN DE TRANSACcToNES Cl¡l Cruc.L

Para:
CEI{TRO DE DESARROLLO DE PROYf,CTOS

ESPOL

Aulor:
I ngrid Benitez, Katl] Castillo.
Esmeralda Lainez.Julia Rodas.

Nombre del Rcporte:
RESUMEN DE TRANSACCIONES DE CAJA
CHICA

Descripcion:
Muestr¿¡ un resumrn de las
trans¿rcciones realizatlas en el
módulo dc Caia Chica.

Ite Ed Ypw Heb

-'j gl x ?

FECHA DESDE:

FECHA HASTA :

26/JUN/2002

6 BESUI{EN-TEAIISACOOIES-CC: Bunlime P¿amole¡

a t

Osstnvlcró¡i:
Ingrese los parámetros requcridos en la pantalla. Fecha desde y fecha hasta son los
rangos de fechas por los cualcs desea visualiza¡ el resumcn de las T'ransacciones
efectuadas en Caja Chica.

I'R( »t'('( ).\ I .-lttr tt¡.,1 - Ptiginu 3J

Página I de 2

fccha/D¡seio:
13ll15n002 o3/07 n¡o7

PAIIA}TETROS

PARAMETROS DEL REPORTE

INGRESE LOS PARÁMETROS

DEsilNo, F;.en-----

I

I

I
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Para:
CENTRO DE Df,SARROLLO DE PROYECTOS

ESPOL

.,\utor:
lngrid Benitez, Kátly Castillo,
Esmeralda Lainez.Julia Rodas.

Nombre del Reporte:
RESUMEN DE TRANSACC¡ONES DE CA.IA
CHICA

I)cscripciirn:
!lucstra un resuntcn tlc las
trlnsacciones realizadas cn el
mritlulo dc Caja Chica.

t'rl.l'

t¡. Yrr !.b
3¿g Ex Os" ' ' irl PryF-- ?

-t

f,SCUEI-A SUPERIOR POLITECNICA Df,L LITORAL

CENTRO DE DESARRROLLO DE PRO\TCTOS

RXSI]]I,fl:N DE TRANSAC(:ITINES DE (:dI.A I'HICA

c 5r¡[o rÉt¡r^oo xarrr €¡eour¡a
cENrro o€ oÉ9a¡rouo oE psotEcros

:6
L5(5¡,

ottP5

?É

r¡¡i€¡ iosa(fs rsr¡E¡a¡D. )¡¡:rH
cE¡¡r¡o D€ i€sáRroi¡o oE piot€cros
POOA5 M rJC¡ ¡,tr^ CÁ,r't¡¡r¡A
ú¡r€¿ PosárEs Esr,t¡A¡DA Ua€rH
cfNrlo ó€ oEsamo{ro D€ reórEcioq
casr¡uo rE¡riAoo xarrt c¡eouM
tÁr€? rosArs Egr{taD^ )¡rc¡B
rá¡¡€r ros¡¡¡s E$.Eea¡.DA JA¡€IH

R@45 rrrAlClr| ¡-rlA C¡5[Ur¡A
cAsrüro n€¡NADo f^frY cA o(¡r

5EG¡TOA ñtJEeA

Et 5txA5

Dr5¡.15t9,

IIRCEIA P8L'EEA

0(5r15

xo(9

DD]

É.rh. d. ¡,rp..rú . 0UI¡/¿!0?

fOtH¡ Ol Pl6O. Cü,JL1¡!I

gslo¿
(ol
,1..7'

l.T

IE ETñtslt¡t¡l f I|A¡¡SACCIOLI S fC Prffi

Onsenvrcróx:
Muestra un resumen de las Transacciones de Caja Chica en un determinado rango de
fcchas.

dr=á:-.
P,.'-:.- '

trf Iv..t'

PROT(-()tÍ ¡lttcxo A - Púgittu 35 t_.\l'( )1.

.¡
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FcchdAclu¿lización:
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R.ESUMEN DE LreurDAcroNEs DE CA¡n Cmc.t

,,\ utor:
lngrid Benitez, Katty Caslillo,
Esmeralda L¿inez,Julia Rodas.

Para:
Cf,NTRO DE DESARROLLO Df, PROYECTOS

ESPOL

Nonrbre del Reporte:
RESUMf,N DE LIQUIDACIONES DE CAJA
CHICA

[)cscripcitin:
lfuestra rcsumen de l¡
liquidaciones re¡lizadas en el
mt'¡dulo de C:rja Chica.

Ea Eclt Yicvr Hclp

-: q] x 2

INGRESE LOS PARÁMETROS

DESTINO: Sc reen

FECHA DESDE :

FECHA HASTA :

26/JUNi 2002

ñ BE S Ul¡lE N-Ll0Ul DACIOI-C'.A¡A: Runlamo Pa¡amcler F

{ D

OssrRv.\r:ló¡:
Ingrese los parámetros requeridos en la pantalla. Fecha desde y fecha hasta son los
rangos de fechas por los cuales desea visualiz¡r el rcsumen dc las l-iquidaciones
cf-ectuadas en Caja Chica.

PR()T( ( ),\I ..lttexo.l - Púgitut 36

tJ/05n002 03/01no02
SIA

VERSIÓN I.3
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Págna2 de2SISTEMA ADMINISTRATIVO
SIA

VERSIÓN I.3
FcchdDiscño:

t3ru5n002
Fccha/Actu¡l i2a.ión

o3/o7no,¿z

CENTRO DE DESARROLLO DE PROYECTOS
t-SPOL

I)ara ,,\ utor:
Ingrid Bcnitez, Katt! C¡stillo,
Esmer¡lda Lainez..lulia Rodas

Dcscripcitin:
Muestra resumen dc las
liquidaciones de rcalizadas en
el módulo de Caja Chica.

LtQtit I)A('to\ us Dt_ cA.l.\Rt.sl'IIu\ t)u
(' I ('..\

Nombre del Rcpoñ!'

REPORTE

S nEsuxEx_u0uroacror_cá.¡a: Prcv;rc, IEIEI
E¡. Y:" B.b

3¿E ;,x Pq

Eslo¿

tr)
ESCUELA STIPERIOR POLTTEC¡IICA DEL LITORAL

CENTRO DE DESARROLLO DE PRO1TCTOS

RISIDIE\ DE LIT]TrID.\CIONES Df CA]A CItrCA

taio: !ó.lA¡.01 FAlr¡: lo.t 03

r¡tQrÍ

F.clB dc ¡ñf..Jq' 0¿/.¡r. /:{O?

¡.rJfr.r,.p.!.¡ t l?25.OO ¡ l4A.ü) t t35.OO

@ O'UOA PAGO 
'I(U'A 

Iffi t ,5¡o t ¡oo r ¡aoo
¡ t!¡o ¡ 6.m t 16 o0

1DÉE6i€EO t ¿úr0 I {m t 100
t ñ.00 I lom t ]9,00
t 150¡0 t am ! 1000
t l5o,@ ¡ lo.m f ro oo

r9
3

I

t
¿l

ffi
¿t.¡¡t{2 ra4flea aa6! RÉo¡sfRo c{ €@€so
¿t.¡¡r¡2 aaat(na 7úc ,t¡!.€¡ RE6¡5rno
:6.t r.oi FA<flJra -!, tEG:s tPO O€ EC¡ESO
¿3.lll-¡2 ¡Act¡ra 6?¡

- 
r-i6E

catff aafDo l
PA6o o{rE I

t 5ú 3 q)
, 3,O ¡ r6,m
¡ oo t 0o
I 5¡ú t o¡
t r.ú t lom

r¡(|tu¡rf\¡o ofrarr a oar 9af,o

¡ ,?1,oo t rfl.oo ! {6.00

.l

OssrnvrctóN:
Muestra un resumen de las Liquidaciones de Caja Chica en un determinado rango de
fcchas.

f-z

rR()l('().11 I:Sl'( )1.

I

oocur{f\ro ot l^rra oat ,Aco

Anex<tA - l'áginu 37
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RESU}GN DE ARQUEO DE CAJA

..\ u t() r:
Ingrid llenitcz. KaltJ" Casli¡lo.
Esmerakla Laincr..ru lia Rodas.

I)¿rra:

Cf NTRO DE DESARROLI-O DE PROYE(]TOS
T]SP()L

Nombrc del Reporte:
RESI-]MEN DE ARQUEO DE CA.IA

I)cscripci(rn:
Nluestra rcsumcn de los
arqueos de caja registrados en
cl módulo de Caja Chica.

Ek Edt y'¿w H¿b

¡_ i=,, ¡3 ,E X ?

DE5f¡NO: Sc reen

PARÁMETROS DEL REPORTE

INGRESE LOS PARÁMETROS

fEEHA DE5DE :

FEIHA HASTA :
l3o/JUNi2ooa

ú BESUMEN ARQUEO CAIA; Runti¡ne Pa¡a¡rete¡ Fo¡¡

t

OrsEnv,lc¡ór:
Ingrese los parámetros requeridos en la pantalla. Fecha desde y fecha hasta son los
rangos de fechas por los cuales desea visualizar el resumen de los Arqueos de Caja
registrados en Caja Chica.

PR( )T(',( ).lf ..lnexo A - Púgitru 3!t l.\l'()1.
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CENTRO DE DESARROLLO DE PROYECToS
ESPOL

I)ara Aulor:
lngr¡d B€nitez, Katt)' Castillo,
Esmeralda Lainez,Julia Rodas.

Muestra resumcn de los
arqueos de caja regislrados en

el módulo de Caja Chica.

on:pclNonrbrc del Reporte:
RESUNIEN DE ARQUfO DE CA.IA

E¡ Y-" U.b

¡¿B §x Oe" ..'j ' F- ?

ESCUELA SI]PERIOR POLITECMCA DEL LITORAL

CENTRO DE DESARROLLO DE PRO}'ECTOS

R¡SLR{EN DE A.RQLTE DE CrIJA

!t:9E 2t¡¡_0? xÁ5:a: 30 ¡ 02

^aQuto 
t ft( HA Rt5Por9^alt

tslo¿(.'#

FarÉ d. ¡rr,Éh @107/¿ú?

F@á5 MA¡IJC T ¡JUA CA¡t,TUAA

cágr¡rro QEtN¡oo xArri ca¡ouM

CAsI¡T].O RED1áDO fAfIY CAtrOII¡]A

ROOAS 
'{A¡!C¡¡¡ 

t-rlA CArrrEUr¡A

rd.l ¡

!
:l

llEEXt nfsuratl¡ ABOUTO CAIA P.diGd

¡E

Muestra un resumen de los Arqueos de Caja registrados en Caja Chica en un
detcrminado rango de fechas.

\ .\( t(i\:

r R( )'t('( ).lf .-lllcxo.-l - I'úginu -)9 l-..\P( )L
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I¡rcnnsosyGmros

Páglna I de 2SIS'fEMA ADMINISTRATIVO
SIA

VERSIÓN I.3
Fcchá/Discilo:

lf/0§¿002
ttcha/Ac:tual izacióo:

03¡01t2002

( E:\-I RO t)ft t)t.s,\RR()t.t.() l)l. PR0YE('Tos
ESI'Ot.

I'ar¿r Autor:
Ingrid Benitez, Katty Cast¡llo,
Esmeralda Lainez.Julia Rodas

Nonrbrc dcl Reporte:
I¡iGRf,SOS Y GASTOS

Descripción:
Nluestra los rubros por los
cuales se han generado
transacioncs tlc ingrcso ]'
egreso en el mó«lulo de Caja
Chica,

PARAMETROS

E EESUHEX_CAIA_CH|CA: Bu¡rahe Pdar€i.r Frr

?

DESTINO: Sareen

FECHA DESDE :

FECHA HASTA :
30/JUN/2004

Onsrnr'..rcról:
Ingrese los parámetros requeridos en la pantalla. Fccha desde ¡' lccha hasta son los
rangos de fcchas por los cuales desca visualizar el repoñc de lngresos y'Gatos.

..lttt':to..1 - Púginu 10PR( ).r( ( ).1I

I

lile fdit Yiew Help

¡ r ;3 gx
PARÁMETROS DEL REPORTE

INGRESE LOS PAR,ÁMETROS

I



.lluttuul lc ( ).vuurio Si.\tem,4.lm¡n¡strutivo SIA

Para:
CENTRO DE Df,SARROLLO DE PROYICTOS

ESPOL

Autor:
I ngrid Bcnitez. Katf) Castillo.
Esmeralda Lain€z.J ulia Rodas.

[)escripcirin:
Muestra los rubros por los
cuales sc han generado
transaciones de ingreso ]
egreso cn el mótlulo de Caja
Chica.

Nombrc dcl Reportc:
INGRESOS Y GASTOS

l& y.,.. E.b

l,Aq lx @s" l-- ?

.t

ESCUELA STJPERIOR POLTTECNICA DEL LTTORAL

CENTRO DE DESRROLLO DE PROYECTOS

RISIla,flN DE TNCRISOS Y (;ASTOS

¡{I'BRO Ot CAJA

ir,9r6r.00

coarma o€ ols¡Et€s
COtfRA D€ PAP€L ltPREslOt¡

Co¡ifRA D€ PI.L¡IAS

GA5OIIt'¡A

v¡aTtc05

-f ll0z.(E
-J¡,lz$.m
,t óo.z.m
-, r560.m
-r 3€frc.m

t2.6r5?.00

TII'O DT IRA\5AIL¡OÑ:

I¡PO DT IRA¡sAf'IOÑ:

fotal 6ener¿l : s 7600.0o

gslo¿

lsl

t rrRf §l)

F.$. dc lñ'o."rs: 0zllr/2ú2

l! I

IEIEt Btsuxttl c.ara cHtca: PrGvEr,?r

Onse nvacró¡:
Muestra un listado de los rubros por lo cuales se han generado las transaciones de
ingreso y egrcso en un determinado rango de fechas.

P¡t( )'t ( ( ).\I ¡ltrc¡o A - l'tlginu 1l ESPoI-
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SIA
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l3/15/2002
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Colcnl on Suunusrnos

Para:
CENTRO DE DESARROLLO DE PROYECTOS

ESPOL

Aulor:
Ingrid Benitez, Kat['
('astillo,
Esmcralda Lainez,.lulia
Rodas.

Nombrc clcl Rcportc:
CoMPRAS DE STIMINISTROS

[)cscripc irin:
Reprotc por Rango tle fcchas.

PARAME'I'ROS

-i QJx ?

DTSTI¡1O:

fEcHA DISDE i 20.JU,2002

fEcHA HAsrA t Fo-¡Ullrrtoá

¡Ú COMPRAS: EurúimG P.rünetcl Fol¡D I

Onsrnvrcrór:
Listado de Compras Realizadas en un rango de f'echas. estos rangos de fechas son
ingresados por el usuario como parámetros.

P R()T('(),\l ..lttc,.to.'l - Pei¡iinu 1) l-,.\P( )L

Página I de 2
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Página 2 dc 2

Fecha/Acrü¡lizición:
0rn7nm2

SISTEMA ADMINISTRATIVO
SIA

VERSIÓN I.O

Fach¿/Discño:
r 3,05/2002

CEI\TRO DE I)ESARROI,LO DE PROI'ECTOS
ESP()L

I'ara ,\ u tr¡r:
lngrid llenitez. Katl) (-¿stillo,
f .s me r¡rld¡ Lai nr¿,.1ulia Rodas.

Nonrbrc del Reporte:
CO]VIPRAS Df, SUMINISTROS

[)cscripción:
Listxdo por rango de fechas.

REPoRI'E

E¡ Eú Y..,. lúrdoi ts+

3aB sx @q nl jl '' Fr- 2

gslo¿
ESCUELA SITPERIOR POLTTECMCA DEL LITORAL

CENTRO DE DESAR-R.OLLO DE PRO\TCTOS
co¡,{},t-¡. DE Srr\fl nsTR cs

oELt ¿0/¡ /?00? HAsla lo/¡rr/e*
rEcHA 0E rr,?¡ES¡¡N 02/¡,.U¡ü¡¡

('e)

COriDf¡A r: ta tECrtA l

IDOoO<1¡,CNiO t OO€N OE gÉD¡DO

iI¡IA¡ üÉr/¡tl^¡,€'rlo

: t 8aoE6a

¿rl¡r1¡¡s2 PRC|IEEDC§.

oocu"f¡¡Io,
¡llí¡¡allo

l.!-ro¡aa

ca¡.Ít! o coSlo ttitlá¡¡o cotfo Tora
{ ao?o t0 0o

o Lrod ,!¡@ m
aao laoo.o

2rlr¡rlLot Peott¡DoR :

ooalrcNlo, I

t¡tt¡ll.rrttl,
ú aans¡\/os cara cÁPrtras

l o¡sco áa FoPlrarrED
g¡.IOI¡l ¡

cotrorrr¡taeto ot tto roIA
¡0 to t?9 m
¡L& 

'lmir'o tlo o0

tt7.o

I

¡/r t¿ú¿ reov€E@R :

ooiaulrENro , :

'lr{tñ¡lr¡o¡ ,ñ-a6tra o¿ coraaa
lt'¡Ot^l '

c^li¡¡oao aoJto tti¡ra¡to
1i]e
2

colrD,R^ r, i raare
?¡roooa$ENto I FÁ<rt¡a

Ltrrf^. tf,ga¡IAlr¡rfto
I 5 AOOEGA
¡ t goo€GA

2ra¡¡/?62 peovt¡DoR;

tGr¡utr¡o

l¡¡.lora

cá¡{¡¡oao co¡Torrrtra¡to cosro ToTA
¡0 t.¡ $030
l0 t3 ú tao 00

20 tt.o.&

coi,prA ¡ t9 FEaru I

tFo ooarr¡Elrlo i ¡ FACÍL-nA

ID¡EA ' É'A¡TAr{llIO
¡ 9 600€GA

¡tl¡rl2c¡O: PeOl/tE!{{ I

DOCr.¡fñlo¡:

tr¡.¡ora :
fo¡a:

¡ r{-r.€¡o E€ orD€H i 2

ca¡ftoao coiro rrltfá¡¡o co:3ro totál
t¡ ¡Le ,5! oo
fo t!(r!o

a9.o 15,qr8,o96, ¡oa. ¡ 5

O¡se nvlctól:
Listado de las compras de suministro realizadas en el rango de fechas digitada por el
usuario.

Ane.ut .,1 - Pti¡1itut JJI'R( (',( )\t ESToL

I

I

I

I

I
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CoIUPRAS DE SUMIMSTRoS PiOR PROVEEDOR

A Lrtt¡r:

I ngrid Benitez. Katlv Castillo,
Esmcr¡kla Lainc¿.J ulia Rodas.

Para:
CENTRO DE DESARRoLL0 DE PROYECTOS

ESPOL

Nom I Dcscripción:
Reporle por un rango de
fcrhas de un proveedor.

('( )\t PR,\S POtt PROvEI-t)Ot{

Eile Edit Yiew Help

9x ,,

INGRESE VALORES A LOS PARAMETROS

TIPO DE DT5TINO:

DEsDE:11JUN.2002

n¡s¡¡: l5d¡urí7óI7
PRAYETDOR :

6 COIIPRAS-PSOVEEDOB: BunlürE PüaDGtcr For![ EE

0esnnv,rcróx:
Listado de Compras realizadas en un rango de f'echas a un Proveedor especifico. este

es seleccionado por el usuario en el momento de ejecutar el Reporte.

PR( )T('(),\t .!nc.ro.l - Púginu 11 r,SPoL

I*..'" ----l

lJ/052002 Blún002
SIA
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c'lt\TRo Du t)ESARR()I.t-o I)t- PR()Yt:("[os
Is P() l.

Para: Atttor:
lngrid Benitez, Kalr-'- C¡¡stillo,
Esmeralda l,ainez.J ulia Rodas.

Nonlbrc dcl Rcporte:
C()NIPR,AS POR PRoVET]DOR

Descripciirn:
Listado de rompras
proveedor.

E¡ Ed Y.. tl,'.t- !S
3+B Ex Ps" f- Z

-t

ESCUELA SIJPERIOR POLITECIYICA DEL LTIORAL
CENTRO DE DESARROLLO DE PRO1TCTOS

Ci,l.E'F-A' DE S,,i¡ANl SI¡.OS
Its:É fi/Jn¿!12 rasf^ lo/J¡¡/?ool

,o

gs[o¿

lo)";.:'

corp¡4, t ft.rr.
(¡I'A EDá'Iá'{¡IO

r 5 &aú€GA

¿ 5 800€GÁ

z|rrr¡,2fr2 rfro Doo¡éxro
t¡ll¡rüt¡¡o

¡0

l0
t6.@
t¡@

t¡o.00
te.00

ll.o ft

at¿B^t: 
'' 

FECM

lt,{  4rá¡r^¡{rfro
I 5 SOOa,ia

?a/l}r/>fi¡ t¡ro Doalr.f Nro

t¡tlr.laIñ,
50 t1.o ,50.@

lso.@
¡15.0oTOTAT:

toElI COI.PAAS f'novttDofl P¡EYM

Onsrnv¡crón:
Listado de las compras de suministro realiuradas en el rango de fechas a un proveedor
especifico.

I'ltt ) t( ( ).\l .lneto.-1 - Púginu JJ

p", 
I
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RESUMEN PoR PRoVEEIX)R

^Ltlor:Ingrid Bcnitez, K¡ttv Caslill0,
Esnrcr¿rkl¡ l,ainez..lulia Rod:rs.

Para:
CENTRO Df, DESARROLLO DE PROYECTOS

ESPOL

Nombrc tlel Rcportc:
RT]SI,]MEN PROVEEDoR

I)cscripcitin:
Resunlen de
der olucioncs,

compra !

t¡ Ea Y.r !ú,no. E+

-x arl iix @4" f- z

-t

ESCUEI-A SUPERIOR POLITECMCA Df,L LITORAL
CENTRO DE DESARROLLO DE PROYECTOS

F'E SI¡.€lI DE TF.{NSA lr,'la,lJ¡:i
ÉÉclra (x lr?iEs¡or¡ Éi¡rr?fo?

I(l'^L9o¡,rf,llfooP:

gslo¿
(e)
" 

'lt,rÍ'1..

¡t.tt2.l

!1C)
(!6¡l

lrra,t

PBovat¡ro¡ 11 xBoPArtL

rol.( o(n eirorfrmf,
fOI^( Ptowtoma9: a IOIAI-:

tr0
t¡a,aa

rl

IEIEñtstl9F mOVf tDOn Prcv'¿tr

OBsERvAcró.-:
Resumen de las compras y devoluciones realizads por proveedor

I'R( )',|('( ).lt .'lnex¡ ..1 - Púgirtu 1ó ESToL

I

I

I

I
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LISTA.Do DE ST,MIMSTRoS

,{ ut()r:
I ngritl Benitez, K¡ttv Castillo,
Esnrcralrla Lai ncz,.l ulia Rodas.

I'ara:
(-E¡{,I'RO DF, I)T]SARROLL0 I)T] PROYEC"TOS

T]SPOL

Nonbrc clcl Rcponc:
l.lSl'ADO Df StrMI.\-ISTROS

I)escripcirin:
Listado dc
Registrados.

Suministrso

f¡ Ed Yr llre tL

gslo¿
(,9)

ESCIJELA ST.IPf,RIOR POLITECMCA DEL LITORAI,
CE}¡TRO DE DES.A,R¡OLI¡ DE PROYECTOS

:'\c:::I¡ ':,1

!{9rS ' oÉ¡o

5€CÉr¡¡4

¡{$5 rDreD¡

f,u.¡s¡''o¡'as

o¡.¡i.cto.r

t¡¡¡ ,*ís r oE r¡o
9aclfrri

s.cr€'..t^
*.'ÉrIÁ
*ctat.rl^

¡lA¡$5 r D¡90io

¡

,súrl lxsxr¡*.1 *sor?r.w l3cr"..¡r" l¡Er'.c¿llmva l.¡¡pr..a lStn*.ro.¡. l¡l*.e"'o I

tBlltUtlXlS¡fiO P,.6d

O¡snnvrcrór:
Reporte de los sunrinistros registrados.

I ROt('O.\t -,lnexo.1 - I'ti¡¡inu 17 t,sP()t.

ADMINISTRATIVO
SIA

VERSIÓN 1.0
tJ 05 100: 0J/07,2002
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I
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Rf,PoRTE DE SUMINISTRo PIOR TIFo

SISTEMA ADMINISTRATIVO
SIA

VERSIÓN 1.3

Página I de 2

Fcchy'Discño:
lJx)5¿002

Fcchs/Actu¡¡ i?rción
0rrytno02

I'¡ rr
('t_\TR() t)E l)LSARR()LI.O l)U PR().l',1.('TOS

ESPOL

Aulor:
lngrirl Bcnitez, Katty Castillo,
Esmeralda l,aincz.Julia Rod¡s.

Nombrc del Reportc:
SUM¡NISTRoS POR TIPO

[)cscripción:
Reporte por un rango de
fechas de un proveedor.

P.{RAMEl'ROS

t surrxtsrBo_rlPo: Bnric P¡dcr Fa.¡ rE|E¡
Elc Ectt Yievu Heb

r ,.iL €jx ?

P

DESIINO

1 - XoirAs
2 - DISXETTES

t-
5-
9-

10 -
11 -
t2-
13-

C¿RIETAS
EL OCX

LEPICES
ESTEROS
A.DXES rVOS
LTBRO
TABLERO

Oasr:nv,rclóx:
I-istado de Suministros registrados agrupados por tipo.

lnett .1 - Puginu lllP t?( )'t( ( ).tf L,\l'( )1.

I
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SISTEMA ADMINISTRATIVO
SIA

VERSIÓN I.O

Página 2 de 2
FechdDis.ño:

t3^lv2002
FcchdAc-tutl¡za.ió¡:

01N1¡r,,02

A utor:
Ingrid Benitez, Kat§ Castillo,
f smcraltla LainezJuli¡ Rodas.

Nombrc del Reporte:
SUMINISTRoS POR TIPO

Dcscripci(rn:
Listado de Suministros.
agrupado por tipo.

REPOR'TE

§l suxltllsrBo-rlm ft...i'i.' EEE
f. Ed YÉ, lfñdoP !!b
3¿E Ex Oq

o'§lo¿(s)
ESCUELA SIIPERIOR POLITECNICA DEL LMORAL

CENTRO DE DESARROLLO DE PRO1ECTOS

:i-,'Igl'I1ST? ]-r P(,i TIt :l
aECNA 0E ¡'rFE9ro 0llUL?!02

Ilm §[FllR¡¡T¡{¡ | ATOCI

¡tlrl¡¡¡itlo : 2 IQUES¡TA OE

t{!ErÉ oapaaTA¡f¡lo

ar¡auslg I o¡5€r10

co¡Io pa(riaDro :

,¡¿
¡90

l0

8l
3.609

cotro Dlal¡,foro I

¿,oa

¡.¿66

aa60
c¡rtro ¡llFEoto !

cadfütaD
¿5

27

9.4!5

tr.'o

l¿¿5 oo

tr2..9o
tlat ¡.50

$n.IoIAt
1?s.t1152

t6r,o(n,60
,¿e

lL.ro¡a

l!.6!
t7r-61,

t6r6,a9t.ro

!¡Ulllñ¡llto ¡ 3 »OtA

ñ(}tBarf Dfpa¡rá¡,f¡¡o

a¡.¡aLlsls Y o¡s€t¡o

ar}t¡r.¡a¡m ' , 6¡,CaK O€ r¡OrAs

¡(¡'ú¡t ofP^rta¡ErIo

ANAU9¡5 Y o¡s€rio

t a'tf _ flt str]r!lñt5IRos ¡OIA1:

.I

OssuRvA('tóN:
Listado dc los sunrinistros registrados. agrupados por tipo

,-lncxo..l - Púginu 19P R( ).t( ( ).lf ESP()L

I'ara:
CET-TRo DE DESARROLT-O I)E PROYT]CTOS

ESP()L

f-t

3

I
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KARDEx

Para:

CENTRO Df, DESARROLLO DE PROYECTOS
ESPOL

Autor:
Ingrid Benitez, Kattv Castillo,
Esmcralda Laincz,Julia Rodas.

Descripción:
Reporte de transacciones por
suministro.

Nombre del Reporte:
K.\l{l)u\

Eib Edit View Hdp

qlx ?

DESTINO:

sut{tNtSTRo: 1 - DISC0 2HD FORllAl r

IEIE XABOEX: Eu'lli¡r Pa¡aclcr Fo¡¡

ts;;een

O¡srnr'..rc¡ór:
Sclección cl suministro para el cual desea revizar el Kardex.

lR()'l( ( ).\l ,luexo..l - Pügitut 50 t_sP( )1,

SISTEMA ADMINISTRATIVO
SIA

VERSIÓN I.3

Página I de 2

Fach/Discño:
t3n5nw2 B/M n002
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Autor:
lngrid Bcnítez, Katty Castillo,
Esmcralda Lainc¿..lulia Rodas.

CENTRO DE DESARROLLO DE PROYEC'I'OS
ESPOI,

I)ara:

I)cscripcirin:
Rc¡xrrtc tlc trlnsaccirin por
su ministro.

Nombre del Rcporte:
KARI)EX

tl! Eó Yú. Yrúqr Eb
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Glosnn¡o DE TÉRIvtINos

A
Actualizar: Modiflcar inlirrmación prescntada en pantalla con los datos más recientes.

Administrador de Base dc Datos: Persona designada por el Consejo f)irectivo. quc

trabaja con los usuarios para crcar. mantencr. y salvaguardar los datos que se encucntran
en una Basc dc datos.

Aplicación: Programa que sc utiliza para realizar un detcrminado tipo de trabajo, como
por ejr'mplo el proccsamiento dc texto. 'l'ambién sucle utilizarsc, indistintamentc. el

término "programa".

Archivo (File): Colección dc Datos o prograrnas quc sin'e para un único propósito. Se

almacenan con cl objetivo de recuperarlos más adelante.

Arrastrar: Mover un elcnrcnto de la pantalla selcccionando y manteniendo
presionado el bot(rn dcl Mouse (ratón) 

.v., desplazándolo. I'or ejemplo. una ventana puedc

trasladarse a otra posición de la pantalla arrastrando su barra dc titulo.

Base de Datos: C'onjunto dc Datos rclacionados cn un tipo dc aplicaci(rn especifico

Barra de desplazamiento: l]arra quc aparccc en los bordcs dcrccho e infcrior de la
vcntana o cu¿rdro dc lista culo contcnido no cs complctamente visiblc. '[ cldas las barras
dc desplazamiento conticnen dos t-lccl¡as do desplaziinricnto ) un cuadro dc
dcsplaz-amicnkr quo pcrrniten rccorrer sl contenido dc la ventana. o cuadro de lista.

Barr¡ de Menú: l]arra horizontal que conliene los nonrbres dc todos los menús de la
aplicación. Aparece debajo dc la bana de título.

Barra de Titulo: Barra horizontal (e'n la pane superior dc una ventana) que contiene L'l

titulo dc la vcntana o cuadro dc diálogo. Iln muchas vcntanas, l¿r barra de tÍtulo con(icne
también ol cuadro del nlcni¡ Contnrl v los botones "Maxiniii¿ar r' "lvfininrizar".

Botón dc Comando: Botón en un cuadro de diálogo que cjecuta o enlaza la acción
seleccionada. Dos botones dc comando habituales son "Aceptar'y Cancelar". Cuando se

elige un botón de comando en el que aparecen puntos suspensivos aparece otro cuadrg
de diálogo.

B
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C

Cadena: Estructura de datos fbrmada por una secuencia de caracteres que suele
representar texto legible para una persona.

Casilla de verilicación: Pequeño recuad¡o cn un cuadro de dialogo que reprcsenta una
opción que puc<le activarse o desactivarsc. Cuando una casilla de vcrificación esta

scleccionada. aparccc una X en su interior.

Cerrar: Illirninar una vcntana o cuadro de diálogo. o abandonar una aplicación

Clave: Carpeta de a¡chivos que aparece en el panel izquierdo de una ventana del Editor
de Registros.

Clic: Acci(rn de prcsionar y soltar rápitJamcnte un bo1ón dcl mousc (ratón)

Contraseña: Mcdida de seguridad utiliz¡da para restringir los inicios de sr"'sión a las
cuentas de usuario. asi como el acceso a los sistemas ) rccursos dc la computadora. [Jna
contraseña es una cadena de caractercs exclusiva quc dcbc introducirsc antes de quc se

autorice el inicio de una sesión al acceso a un sistenra. Iln Windows NT. las contraseñas
de las cucntas de usuario pueden tencr hasta l4 caractercs. y en cllas se distingue entrc
ma1 úsculas 1' minúsculas.

Cuadro del menú Conlrol: Icono situado a la izquicrda de la barra de título. Este icono
abrc cl mcnú Control dc una ventana.

D

Diagrama Hipo: Organigrama donde se describen los componentes a módulos
principales del Sistema.

Disco Duro: Medio rígido para almacenar inlbrmación de computadora. cuya capacidad
de almacenamiento se mide en CligaBytes.

Disquetc: Dispositivo quc puedc prescntarsc en una unidad de disco ),cxtraersc

Doble clic: Acción de presionar y soltar rápidamente cl botón del Mouse (ratón) dos
veces. sin desplazarlo. Esta acción sirv'e para ejecutar una determinada aplicación. como
por ejemplo iniciarla.

Documentación: El texto a manual escrito que detalla la forma dc uso de un Sistema a
pieza de hardware.

PR( )t ( ()_v ¡lnexoB-Púgirtu 2
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F
Fase de Análisis: Iitapa del ciclo de vida quc corrcsponden a la obtencirin de
infbrmacitin, por nrétodos como [:ncucsta. Enlrevisla. Cueslionario. L-tc.

Fase de Desarrollo: Se claboran los divcrsos progranras que constituirán cl núcleo del Siste¡na

Fase dc Diseño: Se elabo.lran las pcrspcctivas principales de un Sistema. I-a cstructura
del Sistema se elabora en csta etapa.

Fase de lmplementación: Permite llcvar una Planiticacitin cf'ectiva de los pasos para

implantar un Sistema )', quc se obtengan resultados reales.

Flujo de Datos: [)ircccit'rn acerca dc cor¡ro sr: nruevcn ¡ l1u¡cn los datos dcntro de una organizacirin

Icono: Representación gráfica dc un ambiente en Windows NT. por ejemplo. una
unidad. un directorio. un grupo. una aplicación o un documenta. Un icono de aplicación
pucdo ampliarsc v conveñirse cn una ventana cuando se deses r¡tilizar la aplicación.

Impresora predetcrminarta: impresora quc sr'utiliza si sc eligc cl comando Imprirnir.
no habicndo especilicado antes la imprcsora que sc dcsea utilizar con la aplicaciirn
dcternrinada. solo puedc haber una imprcsora prcdelcmrinada. que dcbc scr la que sc

utilice con mayor liecucncia.

Impresora: I-ocal inipresora conectada dircctamente a uno de los pucrtos de la
computadora.

lnterfase: Es la manera de como sc comunica la conrputadora con la persona. por rnedio
de diferentes modos contrl. \'entanas o gráfica.

Memoria: Arr-a rle almaccnamiento temporal de información y aplicaciones.

Menú: Lista de comandos disponibles en una ventana de aplicación. [.os nombres de los
menús aparecen en la bana de menús. situada ccrca de la pane superior dc la ventana. Ll
menú Control, representado por el cuadro del menú Control que se cncuentra a la
izquierda dc la barra de título. Ias comunes a todas las aplicaciones para Windows. Para
abrir un menú basta con seleccit¡nar el nombre del mismo.

I
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N
Nombre de computarlora: Nombre cxclusivo, con la longitud máxinra de hasta l5
caractcres en ma¡-irsculas. que identilica a una compuladora cn la red. Este nombre no
puede scr igual a ninguna otra computadora o dominio de la red.

Nombre de usuario: [-a sccuencia caracteres que lo idcntifica. Al conectarsc a una

computadora. gcneralmenle nccesita proporcionar un nonlbre v contrascña de t¡suario.

Esta información se usa para vcrilicar que usted esté autorizado para usar el sistema.

R
RAM: Siglas en inglés de la memoria de acceso alcatorio". Ia memoria RAM puede ser
leida o escrita por la propia computadora o por otros dispositivos. La iniormación
almacenada en RAM se pierde cuando se apaga la computadora.

Rccurso compalido: Cualquier dispositivo. conjunto de datos a programas utilizado
par más de un dispositir,o o programa. []n Windous N'f. se denomina recurso

compartitlo a cualquier rccurso al quc pucdan acccder los usuarios de la red. talcs conro
directorios archivos. impresoras ¡" canalización con nombre.

Recurso: Cualquier clenlcnto de un sistema dc conrputadora o de una rcd. tal como una
unidad dc disco. una iniprcsora a la me¡noria. que puedc ser asignado a un programa o a
un proccso durantc su r-jecución.

RED: Es un cnlace dc computadoras, que van a estar interconectadas a través de un

cableado.

Seleccionar: Marcar un elemcnto con el flrr de ejecutar sobrc el mismo una acción
suhsiguiente. (ienl-ralmentc. se selcccionan los elemcntos haciendo clic en los mismos
con cl Mouse (ra«in) o presioniurdo una tecla. Después dc scleccionar un elemento.
dcberá elegir la acción que desce aplicar sobre el mismo.

Sistema de archivos: En los sistcnlas operativos se dcnomina así la estruclura global en

la que sc asignan nombres. y se guardan y organiz,rn los archivos.

Sistcma intcgrado: Crupo de módulos principales. que pueden actuar como sistemas
indcpendientes. Cumplicndo cl luncionamiento dc' integraci(rn.

S
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Sen'idor: Iln general. un servidor cs una computadora quc proporciona rccursos
compartidos a los usuarios dc la red. como archivos o inrpresoras compartidos.
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Sistema local: Es el sistema que usted emplea. Las intcracciones entre su computadora
y otra computadtlra de la Internet se describen usando los teirminos sistema local y
remoto. El sistema local es su computaclora )'el sislcma remoto es la otra computadora

Sistema Operativo: Softrvare dependiente dc un equipo de computación. El equipo
debe mantener un Sistema operativo el cual administra procesos de espacio y uso de
memoria.

Slots: Cavidad dondc se colocan las dilercnles tarjctas de Ia computadora

Software
lógica.

Especiticación a los administradores de los equipos de computación. tbmras

Suhdirectorio: [)irectorio contc¡rido cn otro dircclorio.

Subred: Iln Intcrnct. una subred es una rcd dc nivcl inlcrior.

SVGA:
rcsolucion

Súper video Grapichs Adaptor. término usa«lo para monitores dc alta

w
Windows: fntcrfase gráfica de usuario desarrollada por Microsoti para uso de

conrputadoras IBM y compatibles.
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