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CAPITULO 1.

MANUAL DE
ORGANIZACION
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\ S Control de Distribucion de Productos Manual de Organizacion

1. MANUAL DE ORGANIZACION

1.1 OBJETIVO DEL MANUAL

El manual de organizacidén tiene como objetivo dar una
informacidn detallada de la compafiila AcuaSearch 5. A., para

tener
ell

Y scimiento d =

de = 1a

( e .
forma de jCSdfTOlldTSC, su misiédén, visidn, filosofia,

valores, politicas, estructura organizacional y a
ies«rlpulon de funciones por cargos, lo cual definira como
estda organizada la compafiia y que funciones desempefia cada

ada
perSQna que labora en la misma.

1.2 AREAS DE AUTORIZACION.

El area encargada de la aLtualléa ién dpl Manual de

1izacidn es la Secretaria. a supervisior res

0 ’is
y aprobacidén estara a cargo de la Gerencia General de la

1.3 HISTORIA DE LA COMPANIA

AcuaSearch S.A. @npre,“ dedicada a la produccidn,
representacién y comercializacidn de productos ara el

sector camaronero, por la exc : :
sus pfquLT05 y la esmerada atencidén al servicio al cliente

elente alta calidad

= ~ e oA 11 o~
iia cptenlao il 9

del mercado ac lLOId ecuat iano.

ran reconocimie ey

amplla aceptacCl

U

AcuaSearch proviene de dos vocables que significa:

Acua: Aguas Procfundas
Seaxrch: Investigacidn.

Fue ideada por el SR. EDUARDO ANIBAL ITURRALDE TORRES

hace algun tiempo, y fundada en Febreroc del afic Z?CU.
Ubicandose la Oficina Matriz en Guayaquil, principal puerto
naritimo y comercial del Ecuador y una Agencia en Santa
Elena, la misma gque se abrid en marzo.

Empezd con la venta de productos de laboratoric de la

Compafiia xtranjera Salt Creek, Inc. con los Lg_lortps

A 14 Di R R A e . :
0s: Dieta *_CI,__”.., Jleta seca y Biomasa de artemic

T 3
Productos que abastecieron a los laboratorlos de las zocnas

~ O =~ ~ . R s " X e e pod e
de San Pablo, Mar Bravo, Punt ~arnere y rlayasS, 105 ml

que sirvieron para el reconocimient

[81]

dp la empresa.
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AcuaSearch sa.

En la actualidad cuent con los sigquientes
departamentos: Departamento de Ventas, Departamento de
Contabilidad, y Departamento de Comercio Exterior.

Durante este periodo ha adquirido la Distribucién de
nuevas lineas como lo es Aquatic Eco System Inc. y Pioneer
A.E.Company Limited. Marcas reconocidas a nivel mundial.

1.4 SERVICIO QUE PRESTA LA COMPANIA

AcuaSearch S.A. tiene como finalidad proporcionar a
los diversos laboratorios productos de alta calidad, 1los
mismos que son elaborados en el extranjero tales como Dieta
seca, Dieta Liquida, y Biomasa de artemia.

También cuenta con un personal capacitado en el Area
de Acuacultura, los mismos que tienen la obligacidén de
prestar el servicio especializado, técnico y asi verificar
la calidad de los productos, realizando visitas constantes
satisfaciendo las necesidades de los clientes.

Ademas cuenta con el servicio de transporte, el mismo
que facilita al cliente obtener sus productos a tiempo y en
buen estado.

1.5 MISION DE LA COMPANIA

La Compafila NAcuaSearch tiene como misidn principal
contribuir con productos al desarrollo, mejoramiento y la
productividad del sector camaronero in deterioro del
ecosistema, para lograr un desarrollo optimo en el campo
Acuicola ecuatoriano.

1.6 MISION DE ACUASEARCH Sucursal Santa Elena.

En esta companla, la Agencia de Santa Elena su misién
principal es llegar a todos laboratorios de la zona que
reconoce la alta calidad de productos que AcuaSearch
distribuye, y asi satisfacer a todos los clientes exigentes
en lo quec respeccta al alimento de larvas de camardn.

PROTCOM Capitulo 1 - Pagina 2 ESPOL
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1.7 VISION DE LA COMPANIA

1 A VATATA BTE £ = TR o P S Ac 11 A
Lda V1S10r e companla AcCuaocearch es llegar hacer un
iistribuidor ¢ en 31limentos para larvas je

camaron, fijandose abarcar todas las zonas costeras del

Ecuador, abriendoc nuevas agencilias para asi crear nuevas
fuentes de trabajo que contribuiran al desarrollo del pais,
para su ramiento ec ico, soci Y [
1.8 OBJETIVOS DE LA COMPANIA

» Brindar ravés d su iepart e manera

general, un servicio oportuno y especializado.

l

~ ripulr pkx du S Qx d = 1ad.
Ofrecer los mejlores "Zroclos or cadea 1NO 1o Qe
» o vltrecer )3 me’jores preclos en cada uno 1e Sus
nr J <
| S S A LA D -

1.9 FILOSOFIA Y VALORES DE LA COMPANIA

ILELLE1OMNLIE ; Teple

| @
i

aantar v ~ o

]
O

el sector camaronero.

AcuaSearch es "“Brindar

ianza en el cliente.

PROTCOM Capitulo 1 - Pdgina 3 ESPOL



Control de Distribucion de Productos Manual de Organizacion

1.11 POLITICAS GENERALES DE LA COMPANIA.

las actividades, seran

P 1 . N
Py~ AN ~Ao rnAna ~
Maio LU ae WU o L

oma de decisiones, la

DA A
vala 4O

w

Las politicas organizacionales para todo el personal

sl R e e e - s SRR, o P hey Cigm g s A & 1 e
ddMlnNnisStratlvo ae i1d companld ACUaoeadrc] Dadle SOn 148

siguientes:

1.11.1 POLITICAS DE PRECIO

A. Los precios de venta al publico de los productos en

S i f 1te: . seran fijados ¢
exclusivamente en forma conjunta por 1
la Gerencia de Venta, previo analisi

costo y estudioc de mercado.

B. La lista de precios oficiales no podra ser
modificada por ningin miembro de la organizacién, a
excepcidén de la Gerencia General vy la Gerencia de
Venta en forma conjunta.

C. La lista de precics antes mencicnada se convierte
en la lista oficial de precio para la venta al
piblico. Los criterios para modificarla sor las
siguientes:

¢ Por volumen de ventas

e Por distribucién

e Por forma de pagos.
1.11.2 POLITICAS DE CREDITO.

A. Otorgamiente de crédito deberd estar sujeto a la
aprobacidén de una solicitud, la cual como anexos
debera contener los siguientes documentos:

e (Carta dirigida a nuestra compafia solicitando

e (Copia de la cédula de identidad.

p— F . ™ TT

e R.Us\.

d
e Copila del nombramiento del representante
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e Llenar una solicitud de crédito.

e [Firmar un contrato de suministros.

e Firmar pagaré en Dblancc por concepto de
Garantia.

e Presentar dos referencias comerciales

e Presentar una referencia bancaria.

La aprobacién del crédito estara a cargo de un
comité conformado por el Gerente General, Gerente
de Venta, Jefe de Agencia, y Jefe de Crédito vy

Cobranza.

El tiempo maximo de aprobacidén de un créditc es de

—

12 horas laborables.

. Con el propdésito de generar una normal liquidez a

nuestra compafiia gue nos permita cumplir con un
flujo de caja efectivo, el tiempo maximo de crédito
es de 30 dias calendario a partir de la entrega del
producto, considerandose en ciertos casos una
prérroga de 15 dias mas, aguellos clientes que

nosotros consideremos espec1ales.

Para aquellas compafiias gue se le otorgd el crédito
respectivo, Yy estan impagas © morosas en  sus

cuentas se les suspenderan automaticamente

I)

L=y ] LN AN 4 - 2D
despachos hasta que se cumpliere sus obquaplones,
de igual manera cuandc se presenten chegues

protestados.

POLITICAS DE DESCUENTO

Se otorgara descuentos a los diferentes clientes
bajo los siguientes parametros:

Por volumenes de compra, ©
Por proporciones especiales.

Los montos o© porcentaje de descuentc que se
otorgue a los clientes por volumenes de compra y/cC
promeciones de temporada, deberan ser autorizadoes

T o~ . --.-.“--w- | —~ L ~ q
unlca vy K lvamente por la Gerencla General

Y XC1lUusS L

la Gerencia de Venta en forma conjunta.

¥

Los descuentos también se otor gar n para efectos
de prueba que realicen nuestros clientes en cuanto
S.

a la calidad de nuestros producto
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Control de Distribucion de Productos Manual de Organizacion
Cualquier otro tipo de descuento que se quiera dar
Yy Qque no esté encuadrado dentro de los tres
literales a riores, debera se autorizados

) : 2
unicamente por el comité de aprobacidn.

POLITICAS DE COBRO

Cada persona que efectua una venta, es responsable
de su cobro en el tiempo de crédito pactado.

UL

En caso de existir demora en el pago por parte del

cliente, es de caracter obligatorio calcularle el

respectivo interés por mora, tomando como
referencia la maxima taza activa vigente en el
mercado.

Todos los pagos deben recaudarse en cheques girados

2 nombre de AcuaSearch S.A., en el caso de existir

la posibilldad de que algun cliente pague en
efectivo, es deber y responsabilidad de la persona
encargada de la recaudacidén, consignar de manera
inmediata dicho wvalor en la cuenta de AcuaSearch
5. B

Una vez vencida la obligacidén de cualquier cliente
nuestreo, vy habiendo ag:taj todos los recursos de
recuperacidén de cartera, es potestad de la Gerencia
General iniciar dicho cobro mediante la via legal.

POLITICAS DE SERVICIOS AL CLIENTE

A. Nuestro compromisc de servicio al cliente debe ser
agil, preciso, altamente eficiente y a tiempo.

B. Nuestra atencidn técnica y de ventas debe ser
personalizada y de cobertura.

C. Para ofrecer un mejor servicio y asesoramiento, es
fundamental estar al dia en la informacidén técnica,
manteniendo con esto un circuito de retro-
alimentacién constante.

D. La imagen cers::al gque los vendedores y los Jjefes
de agencia deben proyectar a sus clientes debe ser
pulcra y amable.
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POLITICA DE MANEJO DE VALORES.

. Queda prohibido el dpp051to de dinero de la Empresa

en cuentas personales de empleados asesores, ©

, a
miembros del directorio.

En vista del crecimiento de la némina del emplead:
y al riesgo que conlleva en los actuales momentos
en realizar los pagos en efectivo, sSe propone como
politica de ahora en adelante, el hacerlo mediante
transferencias bancarias.

Todos los pagos deben recaudarse en cheques gL*ados
a nombre de AcuaSearch S.R., en el casc de existir
la posibilidad de qu algun cliente pague en
efective, es deber y responsabilidad de la persona
encargada de la recaudacidén, consignar de manera
inmediata dicho wvalo en la cuenta de AcuaSearch
S.A., y entregar el respectivo comprobante de
depbésito al contador General de la empresa para su
debido descargo.

POLITICAS DE SUELDO.

El pago de sueldos y comisiones de 1los empleados
seran prioridad en la compafiia.

El mejoramiento de las remuneraciones dependera de
la contribucidn de cada miembro de la organizacidn
al desarrolloc y bienestar de AcuaSearch S.A.

Los sueldos seran revisades por lo menos dos veces
al ano.

POLITICAS DE CLIMA ORGANIZACIONAL

io fomentar el compafierismo dentro de

€ la
empresa, intentando estar siempre dispuesto
udarnos mutuamente en el momento ue fuera

La asistencia de toda reunidn que convoque la
Gerencia, debe ser de caracter obligatcrio, tantc
para eventos de trabajo, como para eventos
recreacionales.

PROTCOM
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equinos
110, 2eduUl1po:

(
| @]

computacidén, bienes muebles e

3 ~¢ saet 3 forma fomentar =
et ey e I . 1 -
ex1stlr encre 1 sgerenclia

= req

Y dQ0O1
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Acua
L s 12 ORGANIGRAMA ESTRUCTURAL Y FUNCIONAL DE LA

COMPANIA ACUASEARCH S.A.

Dept. de Comercio Exterior |
Ing. Belisario Leon |
Gerente de Comercio Ext.

MSc. Sonnya Mendoza L |
Jefie de Agencia Sta. Elena

Sr. Angel Ricardo G. |
Conserje y Mant.

Figura # 1

Organigrama de la Compania
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Acua
1.12.1 ORGANIGRAMA ESTRUCTURAL DE ACUASEARCH

SUCURSAL SANTA ELENA

MSc. Sonnya Mendoza L
Jefe de Agencia Sta. Elena

e

—

snbdﬂwaﬂmwmwwmdosl
Secretaria

Sr. Angel Ricardo G.
Conserje y Mant.

Figura # 2

Organigrama de Sucursal Santa Elena
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Acua

1.13 DESCRIPCION DE FUNCIONES

La Comparfiia AcuaSearch consta con el sigulente
persona para desarrollo de sus actividades
adm strativas

CARGOS NUMERO DE EMPLEADOS

—_ . v ——
Aol DE GERENCIA 1
“UATEDR
v AT NI -
MANTENIMIENTO &
EP—— -
ASISTENTE DE VENTAS
= ~ i
L R
o TADTDN
ECRETARIA
N CNOR B
o Frmse s T
\UDITOR GENERA 1
PR i
CON DOR GENERAI 1
WTT.TAR CONT E
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Acua

DESCRIPCION DE CARGOS

Cargos: SERENTE GENERAI

Area: serenci

Descripcidn: Responsable le la actividad de la empresa
AcuaSearch, suant : la distribucidn,

Reporta a: erente General.

Supervisa a: Subalternos.

Coordina con: Gerente de Ventas,

PROTCOM Capitulo I - Pdagina 12 ESPOL
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DESCRIPCION DE CARGOS

Cargos: ASISTENTE DE GERENCIA
Area: CGerencila General.

Descripcion: Encargada de realizar y verificar citas

Reporta a: Gerente General.

Supervisa a: Chofer y el Area de Mantenimient

Coordina con: omercil exterior.

L]
@]
ol

J

. d ina { e ate 1

. resar borar 14 de E r

L] b porx S par 3

. mg g ¢ s - > pern

i b I e pafii

. Elab as

[ ] arl ¢ e zZ = ST (S 2 5
revt.a 3

- - REQUERIMIENTOS

. ulo de Asistente Ejecutiva. B -

" "

L AP : la In e u 1 Yrgos & ires

L] 13 3

L] les Y 10

b a = es 3D1

] lena presencia

. ‘ ela s humanas puk 3 S

@ de ind
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Acua

DESCRIPCION DE CARGOS

Cargos: CHOFER
Area: Gerencia General.

Descripcidn: Responsable vehicul de la omparnla,

Reporta a: Asistente de G

Coordina con: Asistente de Gerencia, Asilistente de Ventas

7 ~ FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES - B
T » Mantener A ezl B St
a TYe
L 1Y I DU =fe I ’ D3 IS¢ od 1
. € E dD1¢ of: a 21 Ja 1 a m (W b
REQUERIMIENTOS B .
— PR EyT— -~
L ra r a tua
. 1 aciones a similares
. r re 4 " -
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DESCRIPCION DE CARGOS
Cargos: MANTENIMIEN

Area: Todas las areas

Descripcion: Responsable de la limpieza y buena presenc

Reporta a: Asistente de Gerenc

Coordina con: Asistente de Gerencia, Asistente de Vent

-  FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES
._ _._ 2rer 1 5 77, 1 pe
L] a T E ] S = as irea 1e P Sa
. REQUERIMIENTOS R

~ 1 ryoalizads ol coriri ~3 -
. dll =) - vk
] Riie < R Hirr =] g L=
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Acua

DESCRIPCION DE CARGOS

Cargos: | GERENTE DE VENTAS

Area: Departamento de ventas.

Descripcion: Responsable de los vendedores y de la Agencia
de Santa Elena de la empresa AcuaSearch, er

Reporta a:

Supervisa a: Vendedores, vy Jefa de la Sucursal.

Coordina con: Gerente General, Gerente de Comercio exterior,

AUCGL1T I' sefneral ASslstente ae L]

. Mante r ¢ en Y ¢ - - 3
. -0 & I a OUC10n y cormel 1allzdcC rre
* i informes mens & ie aS Y 7 :
ende
oy £ ~
. . 4 A 42ll LUullClOllal L~ 1
Q€ <
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Acua

"DESCRIPCION DE CARGOS

Cargos: [ASISTENTE
Area: Departamento de Ventas
Descripcion: Responsable de dar informe de las actividades

0os vendedores de la empresa AcuaSearch,

Reporta a: Gerente General, Gerente de Ventas.
Supervisa a: Vendedores y Jefa de la Sucursal.

Coordina con: Gerente ie Ventas, Contador eneral

~ FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES -
- — o H o -~
4 sparar material para las \s generales
. rmar 3 S areas ed S empres
. ta r § rs +
e Real formas, - " g ’ :

' REQUERIMIENTOS
. t ie S E oD~
€ TR

M . ~ 1t
° 1 £
L B nel € 11T S Dl
L]
. ra LI'Eesk Sd 1 ,
s
) \
'] an 3 mDX¢ Y
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Acua
DESCRIPCION DE CARGOS o ]

o . T = . — 1

Cargos: JEFE DE AGENCIA

Area: Agencia de Santa Elena.

Descripcion: |Responsable de las actividades de la Agencia|
ubicada en Santa Elena de la compania AcuaSearch,
en cuanto a la distribucién, comercializacidén vy
representacién de la misma.

|Reporta a: Gerente General y Gerente de Ventas

Supervisa a: Subalternos

Coordina con: Gerente General, Gerente de Ventas, Auditor

| General, Contador General y Gerente de Comercio

i exterior.

| o FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES |

I ;_7Mantg;ér una exﬁelente 7ﬂ£§f§;€6ﬁ con _ _el pefSonal

administrativo.

e Velar por la aplicacién de los procedimientos y politicas de
la empresa en la Agencia.

e Solicitar informes mensuales de ventas e inventarios a 1la|
secretaria.

e Controlar el buen funcionamiento de la Agencila.

e Supervisar organizacién, control de ventas vy distribuciones|
de los productos.

e Revisar Stock de productos en la Agencia.

e Visitar a los diferentes laboratorios de la zona Peninsular.

e Transportar y Cobrar facturas a los diferentes laboratorios.

e Titulo de Msc. En Ciencias Acuicola, Biéloga Marina o

Acuacultora.

e Conocimiento del sector Acuicola.

i e Buenas Relaciones Humanas y Publicas.
} e Iniciativa y Liderazgo.

e Alto grado de responsabilidad.

e Dinadmico y emprendedor.

* Don de mando.
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o DESCRIPCION DE CARGOS
Cargos: SE RIA
Area: Agencia de Santa Elen
Descripcion: Responsable de rea r informes de 3
inventarios, facturac " branzas !
Agencila ubicada e Santa Elena de la mpan
|AcuaSearch.
Reporta a: Jaf ‘ sa
Supervisa a: “onserje el area de mantenim
Coordina con: AS1St ¢ de Gerencia, Asistente de enta
Contador General, y Comercio bxter r
. FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES '
e Atender ¢ mabilidad a los clientes
e Mo 2 ner una excelente relac CO e pers
. testar ] teléfor
. reparar forme mensuales de entas, rer rio,
factura
e Kea r 1formes semanales de br: 1S
e Realizar nfirmar reu enta e la 2fa
e Mantener st de produ 5 en la Agencila
e Realizar proformas de productos
- ~ REQUERIMIENTOS o o
e Tit r&f'ﬂ.;": Ejec - - 7
. cimie de mputacién
e Buenas Relaciones Humanas ublicas
. iativa iderazag
. t jrado de responsabilidad
] inamica mprendedora

PROTCOM
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DESCRIPCION DE CARGOS

Cargos:
Area: partar 3
Descripcidn: SPONS z de
Y S npresz AcuaSearch,
Reporta a: ente 15, Je 1
Coordina con: r ; S1Ste ¢ tas,
- FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES -
. ante U exce relacioér 1  personal
. S pos de ¢ 1ctos
a forn 1lmente S
. ntr r r rma ca tes
® Re S 3 5 rios
- REQUERIMIENTOS -
= N g R
. 1icultu
. 1 T s
. i
¢ Pode 1 er 1
N Bue
.
e Exper m
. r sponsa
e Di 1 ende
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DESCRIPCION DE CARGOS

Cargos:
Area: Departamento de Contak

Descripciodn: Responsable de verificar la contabilidad de

Reporta a: erente General.

T

Supervisa a: Contador General y Auxiliar Contable.

Coordina con: cerente General, Gerer ,
~ FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES

¢ Mantener una excelente .'7-'-7"7-:‘,‘; n 7 7:. el fﬁ
L 8 cd 11 I
. r S ale S ade
. -

- - REQUERIMIENTOS -
- L -
. . .
L ]
L] = Rela g
L ] =3
® DI
L d
L] an eqor
. ma
2 acion en Re
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DESCRIPCION DE CARGOS

Cargos: ONTADOR GENERAL

Area: Departamento de Contabilidad.

Descripcién: Responsable de las actividades contables de
empresa AcuaSearch.

Reporta a: Gerente General, Auditor General.

Supervisa a: Auxiliar Contable

Coordina con: serente General, Asistente de Gerencila,

rente ae e a5, Audl ener ; ere : i€
mercl extel r

_. T :_ _,Z: > ta li‘:_\‘ ge a emrL T':_? d - o R
® Solicitar rmes mensuales al au 1 r contable
e Mantener una excelente relacién >0on personal
ydministrat
e Controlar los in s nar sros de la mpafi
L] ar s sueldos a DEers 1yendd as comis es a
s venc ledores ~on 1 aprobaci ie ] erente enera
L] erar A X 1g1larx, 148 B ".?Tf:b entas re Zzaaas e =
empres
D - o R.EQUEV!VRIiMIA_EN_*T' -OS - -
p :lo de Contador Financiero. - N
L] —ono imien e Marketing
& 5 t [ omputac
. 3uenas Relaciones H inas 1k s
. iativa y lerazg
¢ Experiencla Z afios en cargos similare
. Jjradc de resgp sabi |
e Dinam y emprends G
. n de mandc
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Acua

DESCRIPCION DE CARGOS

Cargos:

v

Area: Departament

Descripcidn: Responsable de dar informes financiler

Reporta a: Auditor General, Contador General.

Coordina con: Auditor General, Contador General y Asistentes

- - FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES
e Ma r 1 X Cce a sona

-
If 1

° Y I es

. Ayud 1 TI¢ 12 aLr | mpa

H "1 e
L] - . € |
. res sabilid
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Acua

DESCRIPCION DE CARGOS

Cargos: GERENTE DE COMERCIO EXTERIOCR
Area: Departamento de Comercio Exterior.

Descripcion: Responsable de las relaciones

Reporta a: Gerente General.

Coordina con: erente seneral, Asistente erencia,

k
-~
[&5

' FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES - '
e Solicitar informacién técnica de los productos importados.
. T I [ S d rodu S
. 3 ar I 5 anta i ora pais,
. mar despact > ] S T 5
. . . - .
. spachaT ; oortados

T

L perlie a I 18 £ a
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" Control de Distribucion de Productos Manual de Procedimientos
Acua

2. MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA EL CONTROL DE
DISTRIBUCION DE PRODUCTOS DE ACUASEARCH S.A.

ELABORADO POR: ELVIA HERMENEJILDO SANTOS. .. .c'eueee..
APROBADO POR: GERENTE GENERAL . + v v e et e e e et e eeeeennns
FECHA DE APROBACION:
PAGINAS # 23
CONTENIDO
Pag.
Respo ble de 1 Re € MaRale s ws v e s s ¢
© J e lentificaci d amentc 26
N - -
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA EL CONTROL DE
DISTRIBUCION DE PRODUCTOS DE ACUASEARCH S.A.

2.1 PROPOSITO

a o 1 o
o lTeduel LI = A5
~iAeran -~ Thoarar
15 1LUE L L] 1dDOI'a
&

2.2 ALCANCE
Este Manual de Procedimientos se aplicard en la Secretaria de

oallia Lil<Tlld .

ia Fa ¥ -8 P RS 1 C

~ a artiial deand Ar o= ste manual oat
ae 1a 4 1dal1ZaClon 1e e e Mmanuad BEta

comunic drl Jefa de Agenci

& ~ - e T A { Aat o mar s =t v
idd de L1la aprobdc e eSte Mmanual lebel

h

0Oy

de 5 dias laborables.

2.4 RESPONSABLE DE LA REVISION DEL MANUAL
La Secretari de 1la Agencia Santa Elena es 1la persona

SR e T Ao i, By
encargada i€ 3 d Zd €

Qr:?@ﬁiﬁieifﬁ v la Jefa de
Agencia es la persona encargada de revisar y aprobar el

mManilo

2.5 REVISION DEL MANUAL

ste manual debera ser revis

L2
)
;'I\:
4
)
)
]

U
V1]

w

.;uha de su aprobacidn.

2.6 CODIGO DE IDENTIFICACION

1

continuacidén mostramos el

esquema de como se formaran 1los

(o]

PRIMERA PhRTE'

_ JNDA PARTE TERCERA PARTE ‘
‘ DOS LETRAS

LETRAS ! TRES DIGITOS
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SEGUNDA PARTE: Identificacién propia del procedimiento.

P Ingreso de Productos.
4 izar Ventas

Rea =

]

EP Elaboracidén de Pedidos.

TERCERA PARTE: Se refiere a una enumeracidn secuencial
Secuencial que es asi

e : P - S
L1U7]0O dal ILIOIMAaLO, 4d L¢ 3

~ ;
LD N R LS,

()

i)
|98,
Q
}
U
t
0
o]

D
.

r
Por ejm:
Numeroc Secuencial

DF.RV.001

Y .

2.7 LISTRA DE DISTRIBUCION

De este manual se entregara una copla a la Jefa de Agencia,
a la Secretaria de Agencia.

2.8 DOCUMENTOS APLICABLES.

A continuacidédn detallamos los procedimientos de este manual.

PR, EP; 1 Procedimiento para Ela borar Pedidos de Productces
PR.EA.002 Procedimiento para la Entrega de Alimentos.
PR.IP.003 Procedimiento para el Ingreso de Productos.
PR.RV.004 Procedimiento para Realizar Ventas de Productos.
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2.8.1 PROCEDIMIENTO PARA ELABORAR PEDIDOS DE
PRODUCTOS
CODIGO:PR.EP.001

ELABORADO POR: ELVIA HERMENEJILDO SANTOS.....vvuuu...

APROBADO POR: GERENTE GENERAL. . vt ittt et e e eeeenns

FECHA DE APROBACION:

PAGINAS # 4

CONTENIDO

S b =l R DR o) o R Tt LT )

Revision del Procedimiento. . v. et eeeeeeeonssessa 29
ST C : EAL) LIS v wow a0 oo ook e Wi W W aEE e e e

¢ Agrama de flUuJ0. e e e i e e e eeeeeeeneeesaenneses 3
roced BITLEE  wiw wiw e wie wom e W Wi Wie W W S aTE AL 6 e W
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2.8.1 PROCEDIMIENTO PARA ELABORAR PEDIDOS DE
PRODUCTOS

CcODIGO: PR.EP.001 PAG.1/4

2.8.1.1 PROPOSITO

~ . ~re s : o + 3 1 N Ty AP P 5 Y N 3 B
ste procedimiento tiene el propdsito de conocer como se
realizarar 0s pedldos de produc triz, omar n
1en = | fa (= ® 11e r re B . pn | k =) = T i ] C nt r |
> | e > L O U =10 LCd 1 > id > L COIl L
1 LSEripue 1 Pr 1ct Jue permil r s
ne 3ario reallizar el pedidc

2.8.1.2 ALCANCE
Este procedimiento se aplicara en 1la Agencia Santa Elena,

.(f}""':':-jA "_ ..’".f'L‘j".'-_ AV " L a :: Y

2.8.1.3 RESPONSABLE DE LA REVISION

£ 2 - as T s - n | Aot ~ : o am A gn
La persona responsable de la revisién de este procedimiento
~ 1 . o |
es el Gerente 1f4 General.

2 8.1.4 REVISION DE PROCEDIMIENTO
procedimiento debera ser revisado cada ano después de su

Yyl e~ A

2 8 1.5 DOCUMENTOS APLIC.ABLES

Anexo A: Hiaqrama de Fl:fc DF EP 001
Anexo B: Formato de Orden de Compra FR.OC.001
2.8.1.6 DIAGRAMA DE FLUJO

elaboracidén de pedidos de productos.

2.8.1. 7 PROCEDIMIENTOS

A continuacidn detal lamos en la siguiente pagina el

rocedimiaent o "N v S el ahnrsr nedidoa o nred

Madla — Al al WU LU O AT | SRR SLO § 5

5

DI

diferentes proveedores.
F
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PROCEDIMIENTO PARA ELABORAR PEDIDOS DE
PRODUCTOS

cODIGO:PR.EP.001 PAG.2/4

o -

o011Cl1lta a la secCret

JEFA DE AGENCIA

ria un listado actual del stock de

0

alimentos

SECRETARIA

2. Abre 1la base de dateos del Control de Distribucidén de

V. N K
JAaAdC LUO

3. Imprime un list:

H

ol

do actualizado del stock de productos.

Trntrors o S afadm - 4 Ta € iaa AAornred =
entrega el 1l1Stado a la Jela dae Agencla

JEFA DE AGENCIA
5. Recibe el listadoc actual del stock de productos.

6. Revisa e i stado

Realiza un memorando con las productos faltantes y se lo

CONTADOR
8. Recibe el memorando.

9. Realiza una orden de compra por los productcos faltantes vy
10.Envia la orden de compra al Gerente General para que este
GERENTE GENERAL

8] =] = B
nefClbe . WLUell

€ e
la orden de

CONTADOR

14 .Recibe la orden de compra aprobada por el Genera

Gerente

[

PP Ty S RS, P ~ AT T 3 e mrodii—t e
neallzsd 105 Lallilles 1€ COoOlllpIrd | @D

97}
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PROCEDIMIENTO PARA ELABORAR PEDIDOS DE
PRODUCTOS
CODIGO: PR.EP.001 PAG.3/4
ANEXO A
DIAGRAMA DE FLUJO PARA ELABORAR PEDIDOS DE
PRODUCTOS
~ CcODIGO: DF.EP.001

JEFA DE AGENCIA SECRETARIA CONTADOR

GERENTE GENERAL
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PROCEDIMIENTO PARA ELABORAR PEDIDOS DE
PRODUCTOS

CODIGO:PR.EP.001 PAG.4/4

ANEXO B
FORMATO DE ORDEN DE COMPRA PARA ELABORAR
PEDIDOS DE PRODUCTOS
CcODIGO: FR.EP.001

PARA: SALT CREEK, INC
Sr. Mark Ingle
Salt Lake City, Utah 84101 ORDEN DE COMPRA No.857

FECHA: 15 DE MAYO DEL 2002
FECHA EXP.. 15 DE MAYO DE 2002

TOTAL

CcODIGO DESCRIPCION qry | PU US$
120 MICROFEAST PZ-20 80 $20,50 $1.640,00
121 REVOLUTION No. 1 40 $2000 $ 800,00
) | $2.440,00

CONDICIONES DE COMPRA: TRANSFERENCIA
BANCARIA

Solicitado por
AcuaSearch

Ing. Luis Lascano
Contador General.
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2.8.2 PROCEDIMIENTO PARA LA ENTREGA DE
ALIMENTOS DE LABORATORIO

CODIGO:PR.EA.002

.....

ELABORADO POR: ELVIA HERMENEJILDO SA

APROBADO POR: ASISTENTE DE GERENCIA. .t vttt ereennnnn
FECHA DE APROBACION:

PAGINAS # 4

CONTENIDO

......................................

2 ince
£ Q_fi S B | (S DL e o v se o mw svm wow s e e

/ e 5 e ] roce BLBTIED e wis suo 5% wis wi s e ars & & W 34
W) s Aplicable G5t Bl B Bk Bk B B Bk S R B B B

B. Formato de Nota de Entrega FR.NE.002 ............. 37
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PROCEDIMIENTO PARA LA ENTREGA DE ALIMENTOS DE
LABORATORIO

CODIGO:PR.EA.002 PAG.1/4

2.8.2.1 PROPOSITO

Este procedimiento tiene el propdsito de comunicar quice ecs
\ QT nearoan: 1 realizar 1 e entreq 4

requeridos por el control, ademas se especificara quien
ar 1 Q

2.8.2.2 ALCANCE

ste procedimiento se aplicara en la Agencia Santa Elen

2.8.2, 3 RESPONSABLE DE LA REVISION

La persona responsable de la revisidén de este procedimiento

F

caTr T F NYyornci a e et sl -
old 1d e

@

alimentos de ]_c'it“f]l:'-fit.f}l’"i_(). _ _
2.8.2.4 REVISION DE PROCEDIMIENTO

2.8.2.5 DOCUMENTOS APLICABLES

Anexo A: -L)‘Lr:.;:;r;:-:-n-a de i-\:Jj DF EA 002 | )
Anexc« B: Formato de Nota de Entrega FR.NE.002

2 8.2. 6 DIAGRAMA DE FLUJO

de alimentos para larvas.

2.8.2.7 PROCEDIMIENTO

A tinuacidr detallamos en La sSigulente pagine

=
411
o e e e e B~ v -
procedlimlent« Para l4da entrega e
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PROCEDIMIENTO PARA LA ENTREGA DE ALIMENTOS DE
LABORATORIO

CODIGO:PR.EA.002 PAG.2/4

JEFA DE AGENCIA

1. Solicita a la secretaria que realice una nota de entrega

‘ = | =

SECRETARIA

2. Abre la base de datos del Control de Distribucidén de

I 2LIC S
3. Llena una nueva nota de llando los datos del
10, antidad, de product por
4. original y una copia de la nota de entrega y se
la da a la Jefa de Agencia

JEFA DE AGENCIA

5. Recibe la nota de entrega junto con el alimento.

6. Verifica con la nota de entrega los alimentos.

7. Aprueba la nota de entrega.

? A1 4 3 3 - 1 = [ & - -~ 3 = - -~ 1 1 % - N, 1 ~ -

8. Solicita a la Secretaria que llene una guia de remisién
on copilia con los mismos datos de la nota de entrega.

SECRETARIA

9. Realiza la gula de remisidén y la entrega a la Jefa de
Agencia

JEFA DE AGENCIA

10. Recibe 3 gula de remision y la ver

11.Entrega el > en perfectas cond] junto con los
jocumentos > lestinatar f

12.Ingresa la informacidén en la Base de Datos de la Nota de
15 o
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PROCEDIMIENTO PARA LA ENTREGA DE ALIMENTOS DE

LABORATORIO
CODIGO:PR.EA.002 PAG.3/4

ANEXO A
DIAGRAMA DE FLUJO PARA LA ENTREGA DE ALIMENTOS
DE LABORATORIO
cODIGO: DF.EA.002

| JEFA DE AGENCIA |  SECRETARIA

Solicita a la secretaria unaf

|
|
nota de entrega I l 5 |
| =il
‘

|
\

|
|
|
|
| Abre la base de datos del
I
|
|
|
]
[
|
|
|

control

‘ 3

1
|
[
|
| Llena la nota de entrega
|
|
|
|
|

con los datos del

v

3
I
| — 1t
| [+ )
imprime .la nota de entfe
; ..| y se la da a la Jefa [d

Agepci

| | Recibe la nota de entreg: |
on los productos |

|
destinatario. |
[
|
|

Verifica con la nota de
entrega los productos | |

¥ y |

| [_;\prueha la nota de er\Ln-qa[ [
|
|

4

|
Selicita a la Secretaria ur.a[
|

guia de remisioéon

eallzZa la gula de
16n y la antquJ

fa de Agepnq

10

Recibe la guia de remisién y
la nota de entrega.

[
|
1
|
| L4 " |
} [ Entrega el p:oductﬂ—b Ingresa la |
|

informacién en la
Base de Datos de la
Nota de Entrega.

|
[
|

FE S S -
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PROCEDIMIENTO PARA LA ENTREGA DE ALIMENTOS DE
LABORATORIO

CODIGO:PR.EA.002 PAG.4/4

ANEXO B
FORMATO DE NOTAS DE ENTREGAS PARA LA ENTREGA
DE ALIMENTOS DE LABORATORIO
CODIGO: FR.NE.002

w‘\

N
Acua

NOTA DE -
Producctos de Alta Tecnologia ENTREGA No. 00-47
R.U.C 099211172000-1

PRINCIPAL Av.J. T. Marengo, Km. 0.5 #316, Edif.Imagrosa 2do. Piso
SUCURSAL: Santa Elena, Av. Guayaquil y calle del cementerio = —
L —— : : DATOSDELCLIENTE =~ = =
SENORES : PROLAMARSA FECHA: 18 DE ABRIL 2002 o
cLmuc __ REPRESENTANTE: S _
DIRECCION:  MAR BRAVO CIUDAD: _ TELF:

__DESPACHAMOS A UD. (S) LOS SIGUIENTES ARTICULOS:

10 LATA 25 ARTEMIA MICROFEAST
OBSERVACIONES DESPACHADO POR - TRANSPORTADO POR°  RECIBIDOPOR  ICAJAS BULTOS
YA FACTURADAS EN EHS SONNYA MENDOZA | hata
FACT: 686 PESO TOTAL
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2.8.3 PROCEDIMIENTO PARA EL INGRESO DE
PRODUCTOS
CODIGO:PR.IP.003

ELABORADO POR: ELVIA HERMENEJILDO SANTOS.....vuevue... ) Y

APROBADO POR: JEFA DE AGENCTIA. &ttt ittt it e e tennennns

FECHA DE APROBACION:

PAGINAS # 4

CONTENIDO

-

Pag.

esg D je REVABLOM G 410 o s v s w1w wos w6 w5 S 3

R E s € p R od nie . Q
J t 0 L 1 1 XL A1T T

L4 C Ul C -] E Al L8 % sl eie oiw we s el e W ae @ WE e 7

v ~ 1
L ALIMIEIILOS ¢ o ¢ ¢ s ¢ 68 0 5 ¢ 5 8 ¢35 8 58 s8¢ 2280002834
A 1 aarama e F 1 Dara e Tnaresc ije Productos
s LilaAdylal = A g | \ Wvwala sl B LIIGLTON wd T Lol A - =

B. Formato de Nota de Ingreso de Productos FR.NI.003 . 42
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PROCEDIMIENTO PARA EL INGRESO DE PRODUCTOS

CcODIGO:PR.IP.003 PAG.1/4

2.8.3.1 PROPOSITO

procedimiento tiene el propdsito de conocer quien es la

D

Est

@) 1
@, Jlla Uue Leadll La Sk LilJiLcoU e HLUUUC LUODS L

S.A. Agencia Santa Elena.

ersona que realiza e ingreso de productos de AcuaSearch

2.8.3.2 ALCANCE

Este rfkeJLJien*C se aplicara en la Agencia Santa Elena.

2.8.3.3 RESPONSABLE DE LA REVISION

La persona responsable de la revisién de este procedimiento

sera la Jela ae Agen Cic dy Gl revisara Cdada 1ngres a8 108

productos que reallice la secretaria.

2.8.3.4 REVISION DE PROCEDIMIENTO

El procedimiento deberd ser revisado cada afio después de su

2.8.3.5 DOCUMENTOS APLICABLES

Estos documentos se encontraran al final del procedimiento:
Anexo A: Diagrama de Flujo DF.IP.003

Anexo B: Formato de Nota de Ingreso de productos FR.NI.003

=

2.8.3.6 DIAGRAMA DE FLUJO

En el Anex A, encontraremos el procedimiento para el 1ngreso

o ~e MmrAadAT A~ Ao
AT LOUo pILOUUCLOS

2 8.3.7 PROCEDIMIENTO

continuacidén detallamos en ila pag el pr € Lent

para el ingreso de productos.
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PROCEDIMIENTO PARA EL INGRESO DE PRODUCTOS

CODIGO:PR.IP.003 PAG.2/4

SECRETARIA
1. Recibe productos.

Z. Realiza una nota de 1n

3. Entrega a la Jefa la Nota de Ingreso para que de el visto

JEFA DE AGENCIA

1. Recibe la nota de ingres

5 minuciosamente la Nota de Ingreso

6. Autoriza a la secretaria hacer uso de este documentos para
cada 1ingreso de productos que lleguen a AcuaSearch S.A.
Agencia Santa Elena.

SECRETARIA

/. Recibe la autorizacidén de parte de la Jefa de Agencia para

1 4~
A O A

productos a

3. Llenan el documento de una forma clara y detallada cada
vez que reciba un nuevo producto.
9. Imprime una copia de la nota de ingreso y Se entrega
al transportista.
10. Archiva en su registro la nota de ingreso original, vy
uego 1imprime otra copia de este documento para el

contador.

CONTADOR

11. Recibe copia de 1la nota de ingreso realizadc en la
Agencia Santa Elena.
12, Verifica la nota de ingreso para efectos de inventarios

=R 3ira & Arnriimants an 217 reci oty
dl liVa €1 AQCUMENLO ell S Leglall
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PROCEDIMIENTO PARA EL INGRESO DE PRODUCTOS

CcODIGO:PR.IP.003 PAG.3/4
ANEXO A
DIAGRAMA DE FLUJO PARA EL INGRESO DE PRODUCTOS
cODIGO: FR.NI.003

~  SECRETARIA | JEFA DE AGENCIA [ CONTADOR ]

+—— |

FIN

\
|
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PROCEDIMIENTO PARA EL INGRESO DE PRODUCTOS

CODIGO:PR.IP.003 PAG.4/4

ANEXO B
FORMATO DE NOTA DE INGRESO DE PRODUCTOS
CODIGO: FR.NI.O0O03

RN
ACU a INOTA DE INGRESO  No.: 158
INGRESO  No.: 158
ENVIADO ~ ACUASEARCHS. A ) -
|POR: MATRIZ. DESTINATARIO Agencia Peninsula
R.U.CJC.L: Punto de Llegada : Santa Elena
iDlRECCION: Guayaquil, Av. J. T. Marengo Km.0,5 #316, Edif Imagrosa Fecha de Ingreso: 28 de febrero-2001
:rTRANSPOﬂADOR: _ JORGE LUIS JAME GUIA DE REMISION: 145
| — S - -
| R RE ANTIDAD | - R
latas 9 Revolution # 1
: latas 9 |Revolution # 2
|
i | latas 9 Revolution # 3
| latas 9 Revolution # 4
, .
. ' |
| |
i
: ' \
i i |
[ |
| |
|OBSERVACIONES RECIBIDO POR  [TRANSPORTADO POR REVISADO POR CAJAS [BuULTOS
Eivia Hermenejildo  [Jorge Luts Jame [MSc. Sonnya Mendoza | 1
Secretana |Chofer Jefa de Agenca PESO TOTAL
|
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2.8.4 PROCEDIMIENTO PARA REALIZAR VENTAS DE
PRODUCTOS
CODIGO:PR.RV.004

ELABORADO POR: ELVIA HERMENEJILDO SANTOS.....:veeuun.

JAY =

- DU AUN DI VL LD

APROBADO POR: GERENTE DE VENTAS . ¢ v ot vttt e e e eeeennn

FECHA DE APROBACION:

PAGINAS # 4

CONTENIDO

......................................

2Bl o8 DIagrama e ELug0e o vv o v m e v v mie wis s aisions @ ow e me w s 44

productos DF . RV.004 ..o eems e swwe we s s s eobnsssm s 46

R TAarma* He Proaforma ~~a31 arentada nor a

ligrite FROPLODR .o wie vre s s srs o 518 sis sl s 0l s 51885 808 6 4%
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PROCEDIMIENTO PARA REALIZAR VENTAS DE
PRODUCTOS

CODIGO:PR.RV.004 PAG.1/4

2.8.4.1 PROPOSITO

o ¥ - NYronNas T
oL | A € £ . = > —
ST < £ e v -~ ] — o
fa) 3 3 S
211U i Ll L i A 30

o hd

wJ L

2.8.4.2 ALCANCE

Este procedimiento se aplicara en el Area de Ventas.

]

2.8.4.3 RESPONSABLE DE LA REVISION

La persona responsable de la revisidén de este pr ;hnilnlnnt
sera el Gerente Ventas, quien aprueba la proforma y el
venadeaoy Droced-r 3 entreqarla al - ':-"' Le

A - — L1 4 ~JAal la 3 1

2 8 4.4 REVISION DE PROCEDIMIENTO

1oahao v N e ] = - P~ ~N A Cr A ;
A SE et Q2 =1 y C =)
dAclelad Po By 3 LV iaalal L.alia Ak — - =

2.8.4. 5 DOCUMENTOS APLICABLES

Estos document se encontraran al final del procedimiento:
Anexo A: Diagrama de Flujc DF.RV.004

Anexo B: Formato de Pro forma Local aceptada por el cliente

FR.PL.004

2.8.4.6 DIAGRAMA DE FLUJO

pa o ATt A Yorr i~ Al “racredimEant nara a1 3 7
ventas de productos de la compafla.

k& £ 5 1 R e s g |
A contcinuacion letallamos en ld paglna sigulente a1
PI ent & la C I r S L 8|
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PROCEDIMIENTO PARA REALIZAR VENTAS DE

PRODUCTOS
CODIGO:PR.RV.004 PAG.2/4

GERENTE VENTAS

1. Entrena a todos 1los vendedores

PR

y designa la zona donde

bajarar
Pl B

cl 2. .

2. Entrega carpetas, afiches y folletos con la informacidn

FA~MI ~ r <A ~ ranAadArac
LeLlllia lleCeodlld a LOS velledolles.

VENDEDORES

3. Rec

iben entrenamientc y verifican zona de trabajo.

O 3 e =) = F
1. NECLUOPllall 2l llldLlEllal AT - adila .

GERENTE DE VENTAS

5. Elabora un formato de Proforma de Venta Local y se 10

arnt romo = o1 ~cictonte
entrega a su aslstellte.
- 1

(o)
.
&
H
Q.
®
—~
o3
oy}
Q

secretaria entregar dicho formato a cada

vendedor para gque estos puedan realizar las Proformas

S citadas por s clientes.

SECRETARIA

7. Realiza la Proforma de Venta Local y luego la imprime.
vendedor.

VENDEDOR

9 la Proforma Local.

10 prime a serente de enta para su

GERENTE DE VENTAS

Ll

. Revisa v aprueba la proforma del vendedor.
b ) | = L

VENDEDOR

12. Entrega la proforma aprocbada por el Gerente de Ventas al

5 1enre v s . DY ene = = Yo Yra
1T € L= LU A 1 o | L llpla.

13. Envia la proforma aceptada debidamente firmada y sellada

- QOA~Yy™YA+E L -
a ld oecretarlila

AT eran ™ - s I=)

a vente

SECRETARIA

14. Recibe la proforma aceptada por el cliente.

5. Realiza la facturacidn inmediata.
l6. Entrega la factura al cliente y si procede a cancelar se
realizara de inmediato la importacidén de productos.
17. Realiza el ingreso de informacidén de las facturas en la

L =}
Base de Datos en el formulario FACTURAS
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PROCEDIMIENTO PARA REALIZAR VENTAS DE

PRODUCTOS
CODIGO:PR.RV.004 PAG.3/4
ANEXO A
DIAGRAMA DE FLUJO PARA REALIZAR VENTAS DE
PRODUCTOS
CODIGO: DF.RV.004
[ GEREN"_I'E”DE VEHT;S T . VINDZDbRIS [ 7SECR.ETA.R]£A
! _ o | -
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v |
y: pie, 4 e
A 4
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v
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3. MANUAL DE USUARIO

3.1 INSTALACION

3.1.1 REQUERIMIENTOS DE HADWARE Y SOFTWARE

Para obtener un funcionamiento mas OSptimo de las
operaciones comerciales, administrativas y financieras en
AcuaSearch S.A, se implementard un Control de Distribucidn
de Productos, el cual requiere que se tomen en
consideracién la adquisicidédn y actualizacidén de equipos
para que este control funcione de manera efectiva.

REQUERIMIENTO DEL HARDWARE

CANT DESCRIPCION DETALLES UBICACION
e Procesador 650
‘ -! Mhz e Agencia
. e Memoria RAM 64 MB (Santa Elena)
COMPUTADOR e Disco Duro 6.2 GB |
@ e Inyeccidén a Tinta |e Agencia
1 (Santa Elena)
IMPRESORA

Tabla 3.1 Requerimiento del Hardware
* Los equlpos exlstentes deberan ser actualizados e
implementar los equipos solicitados.

REQUERIMIENTOS DEL SOFTWARE
DESCRIPCION SOFTWARE

1 ‘ e Microsoft Windows 98
i
e Microsoft Office 2000
! Espafiol.

1

Paquete de Aplicaciones
— varias 1

~ Tabla 3.2 Requef?ﬁ?gnto_ael Software
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CANT. DESCRIPCION SOFTWARE
LIC.
1 |Gy WRZ(? _—
2 LS. e Programa Winzip para

abrir el archivo del
Control de
Distribucidn de
Producto.

Tabla 3.3 Requerimiento del Software
3.1.2 INSTALACION INICIAL DEL SISTEMA

Para desempaquetar la base de datos de un disquete al disco
duro de la maquina en donde se empleara el control deben
realizarse los siguiente pasos:

1. Inserte el disquete en disquetera.

rfT*f‘
2. Haga clic en el botén de la barra de tarea.

3. Del mend escoja la opcidn

i Ubtquese en o1 |NNEIDORIGRVIREON , 1o c1ic.

5. Elija del area de las carpetas 3% (A:), y dé doble
clic.
6. Haga dcble clic en el archivo Control de Distribucién

de Productos que se muestra en el area del contenido.

3.1.3 ARRANQUE DEL SISTEMA

Usted puede acceder al control de varias formas:

3.1.3.1 Desde Microsoft Access

=
|
L

1. Haga clic en el botdn de la barra de tarea.

2. Luego clic en la opcidn

3. Seleccione el programa y haga clic.
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4. Visualizara la siguiente pantalla.

Miciosolt Access

Figura 3.1 Ventana de Microsoft Access

5. Seleccionara el archivo Control de Distribucidén de
Productos.

6. Haga clic en el botén - Aceptar para abrir el control.

3.1.3.2 Desde el Explorador de Windows

1. Haga clic en el botdn -
2. Luego clic en el botdn _
. seleccione AMEBRIROBWRGONE | 1.cn c1ic.

4. Escoja del area de las carpetas Mis Documentos.

5. Haga doble clic en el Control de Distribucién de
Productos y luego proceda a desactivar el archivo
zipiado.

6. Haga clic en BNESEN - 1a siguiente ventana que se
visualice.

SAARETAD
1] Uh‘h; )

Figura 3.2 Ventana de Winzip
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7. Seleccione el control y presione la opcidén Extract.

8. Ubiquese en el C en algin archivo de mis documentos.
Presione Extract, inmediatamente habra sido extraido
el control al disco duro.

9. Otra forma de abrir el control zipiado es haciendo
doble clic en el nombre del control

3.1.3.3 Desde el Acceso Directo

1. Una manera m&s rapida de ingresar al Control es por
medio del acceso directo que se encuentra ubicado en
el escritorio de Windows haciendo doble clic en el
botén derecho del Mouse en este icono.

s Py,

Figura 3.3 Acceso Directo al Control.

3.2 OPERACION

3.2.1 INTERFACE GRAFICA
Este punto abarcara concretamente lo siguiente:

3.2.1.1 INTRODUCCION AL AMBIENTE WINDOWS
Presentara el Ambiente Windows y le permitira aprender como
realizar las tareas mas comunes incluidas a continuacién.

3.2.1.2 QUE HAY EN LA PANTALLA DE WINDOWS 98

Dependiendo de la instalacidén de su PC, al iniciar Windows
apareceran determinados iconos en su escritorio, en la
siguiente tabla vera los ma&s importantes.

; Icono Descripcidn

! -!’ Haga doble clic en este icono para ver el
contenido de su PC y administrar sus
archivos.

Haga doble clic en este icono para ver los
- recursos disponibles en la red si su PC
—': 'I tiene acceso a ésta, o puede conectarse.

La papelera de reciclaje es un lugar de
almacenamiento temporal de los archivos
eliminados. Puede utilizarse para recuperar

Y archivos eliminados por error.
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} Si hace clic sobre él que se encuentra en
la barra de tareas, podra iniciar

programas, abrir documentos, cambiar Ila
‘ - configuracién del Sistema, obtener ayuda,

buscar elementos en su PC y mucho mas.

Tabla 3.4 Iconos Principales del Escritorio de Windows

3.2.1.3 EL BOTON DE INICIO Y LA BARRA DE TAREAS
La primera vez gque inicie Windows encontrara el botén

-en la barra de tareas de la parte inferior de la

pantalla. Estad predeterminado que siempre estén visibles
cuando Windows este en ejecucidn.

Botén inicio Barra de tareas

Figura 3.4 Botdén Inicio y Barra de Tareas

3.2.1.4 INICIAR EL TRABAJO CON EL MENU INICIO

Al hacer clic en botén -I, verd un mend que contiene

todo lo necesario para comenzar a utilizar Windows.
Icono ] Hace esto

Presenta una lista de programas que
podra iniciar.

Presenta una 1lista de documentos que
abrid previamente.

Presenta un listado de 1los 1Ultimos
documentos abiertos.

Presenta una lista de la configuracién
del Sistema que podra cambiar.

Permite buscar una carpeta, un archivo,
un equipo compartido o© un mensaje de
correo electrdnico.

Inicia la Ayuda. Podra utilizar
0 entonces el Contenido, el Indice vy
- otras fichas para saber como realizar
3;@ una tarea en Windows.
; Inicia un programa © abre una carpeta
0 { al escribir un comando en MS-DOS.
E-ﬂ Cierra o reinicia su PC.
= Dependiendo de su equipo Yy de las
;[ﬁ opcicnes que tenga instalada, es
posible que encuentre elementos

) adicionales en el menu. . ]
Tabla 3.5 Iniciar el trabajo con el Mend Inicio
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3.2.1.5 ELEMENTOS PRINCIPALES DE UNA VENTANA WINDOWS.

Una ventana Windows estd formada por varios elementos gque
facilitaran tareas como abrir y cerrar un archivo, mover
una ventana, cerrar una ventana, cambiar el tamafio de una
ventana, etc.

Barra de Mend Botén Botdn Botdn
Ti{tulo de Principal 4
tulo de pal

la Ventana

E. AcuaSearch

Figura 3.5 Elementos Principales de una Ventana Windows

3.2.1.6 TITULO DE LA VENTANA

El titulo de la ventana es una breve descripcidén de lo que
hace esa pantalla, este titulo lo tendrd cada ventana o
pantalla del Control de Distribucién de Productos de
AcuaSearch S.A.

3.2.1.7 CAMBIAR EL TAMANO DE LAS VENTANAS.

Es posible cambiar el tamano o la forma de una ventana para
ver mads de una a la vez o para ajustar el contenido que
puede verse desde una ventana. A continuacidn presentamos
dos métodos para cambiar el tamaho de las ventanas:

1. Utilice los botones situados en la esquina superior
derecha de la ventana.

' Haga clic en o '~ Para hacer esto 4J
| Reducir (minimizar) la ventana al tamafo|
- ~ |de un botdén de la barra de tareas. .
Ampliar (maximizar) la ventana, es decir |

r= que ocupe toda la pantalla.
|Volver a tamafio anterior de la ventana.
= (Este botdn aparecera cuando se maximice
la ventana.
X

Cerrar la ventana y salir del programa. ‘

Tabla 3.6 Cambiar el Tamanio de una Ventana

PROTCOM Capitulo 3 — Pagina 53 ESPOL



' Control de Distribucion de Productos Manual de Usuario
AcuaSearch sa.

2. Desplace el puntero hasta el borde de la ventana.
Cuando cambie la forma del puntero, arrastre el
borde para ampliar o reducir la ventana, asi como
para cambiar su forma.

1 Impresoras

E#&&!ﬁ

Agiegar Symantec Fax Xerox CANOMN
impresora BJC 1000  Stater Edition DocuPrnnt C4 BJC-21

W’Impresoras
—

Epson LX-300

Documentos: 0

e e e L

Figura 3.6 Cambiar el Tamarfio de una Ventana. Otra forma

3.2.1.8 BARRA DE HERRAMIENTAS

Presenta botones que dan 1la facilidad de realizar
modificaciones, tanto para guardar o abrir archivos, etc.

Barra dc

=¥ &

Barra de Mend Herramien
|y in ottt Vs 2 v A
“hhubhﬁtﬁnhﬂhs [a*

[DSE e S| 5 e B s

Barra de
Estado

Pregasto g B o [ e e

Figura 3.7 Elementos Principales de una Ventana

3.2.1.9 BARRA DE ESTADOS
Presenta el estado del contrcl o Programa ejecutado.

3.2.1.10 BARRA DE MENU
Presenta MenuUs los cuales al seleccionar uno de ellos, dan
unas opciones para el manejo del programa gue se ejecute.
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3.2.1.30.1 ¢:COMO ACCESAR A LOS MENUS?

Tt

Usando El Teclado.- Notese en la figura anterior
que en cada uno de los nombres de los mddulos u
opciones del mendi hay una letra que se encuentra
subrayada. En el caso de nombres se presiona ALT
+ (letra subrayada) tendra acceso rapido. En caso
de nombres de opciones basta con presioconar la
letra que se encuentra subrayada y se ejecutara
la opcidén deseada o desplacese con las flecha de
movimiento hasta la opcidén deseada y presione
ENTER.

Usando El1 Mouse.- Con el puntero del mouse
ubiquese en la opciédn deseada y haga un solo clic
en esta.

ulo de Meni Barra de, Mends

Elemento de mend
4 AcuaSeamch

Figura 3.8 Elementos de un Mend bajo Ambiente Windows

3.2.1.11 MOVER VENTANAS

Mover una ventana a una posicién diferente de la pantalla,
puede facilitar ver simultaneamente mas de una, asl como
algin elemento que esté coculto por esta; hay dos formas de
hacerlo.

Mueva una ventana a otra ubicacién utilizando el
mouse, solo tiene que arrastrar la barra de titulo
de la ventana a otro lugar del escritorio, sin
soltar el clic del mouse hasta donde desee ubicar
la ventana.
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2. En el icono principal de la aplicacién ubicado en
la esquina superior izquierda de un clic en la
opcidén mover, enseguida cambiara el puntero del
mouse y deberd moverlo sin soltarlo hacia 1la
posicidén que desee.

3.2.1.12 SELECCIONANDO INFORMACION

Se selecciona (resalta) texto, u otra informacidn, antes de
hacer algo con él, como presentarlc en negrita o copiarlo
en otra parte del documento. Para seleccionar, sitide el
puntero del mouse en la posicién en la que desee comenzar
la seleccidén. A continuacién, arrastre el puntero hacia la
posicién que desee que termine la seleccién.

SCUELA SUPERIOR POLITECNICA LSRR AELe) A

34 A

Figura 3.9 Seleccionando Informacién

3.2.1.13 INICIAR Y SALIR DE UN PROGRAMA

Podrd wutilizar el botdn -para iniciar cualquier

programa que desee usar, como por ejemplo el procesador de
textos o su juego favorito.

il |

1. Haga clic en el botdn - y a continuacién, en
Programas.
2. Sefale 1la carpeta (por ejemplo Accesorios), que

contenga el programa que este buscando y después
haga clic en el programa.

Sugerencia: | Podra agregar un programa en la parte superior |
i del mend inicio arrastrando su icono hasta el |
: ' boron I

PROTCOM Capitulo 3 — Pdgina 56 ESPOL



' Control de Distribucion de Productos Manual de Usuario
AcuaSearch sa.

Para salir de un programa existen varias formas, a
continuacidén se describen algunas de ellas:

1. Haga clic en el botén ' ‘'  en la esquina superior
derecha de la ventana.
2. Presionando ALT + F4 por medio del teclado

3. En el mend archivo de cada programa si es que lo
tiene.

4. En el icono de la aplicacidén, que aparece en la

esquina superior izquierda.

Podra ejecutar simultdneamente todos los programas que la
capacidad de su PC lo permita. Windows facilita el cambio
entre programas © entre ventanas.

3.2.2 MANEJO DE OPERACIONES DEL CONTROL

Este control permitird llevar un manejo de las operaciones
que se realicen dentro de la compafiia Acuasearch.

Al ingresar a la base de datos visualizara la ventana de
Bienvenida.

16/10/2081 OX44:37 pn

CONTROL DE DISTRIBUCION DE PRODUCTOS
DE ACUASEARCH S.A

BIENVENIDOS

AcuaSearch s.a. Rl

Figura 3.10 Ventana de Bienvenida

PROTCOM Capitulo 3 — Pdgina 57 ESPOL



AcuaSearch sa.

1. Haga clic en el botdn

Control de Distribucion de Productos

del Control de Distribucién de Productos.

Figura 3.11 Ventana del Control de Distribucidén de

Productos

3.2.2.1 MANTENIMIENTOS

Este menu presenta un Submendi de persiana para el
de 1nformacidén en los formularios que se desplazan en el

mismo.

]£d£ﬁm;m Consulta
? Tipo de Producto

‘} Proveedor

BN Sucursal

i Cliente

516 Producto

EE Factura

[D Nota de Entrega

Figura 3.12 Menui Mantenimiento

Antes de ingresar a cada uno de las opciones
las funciones de los botones que se presentan en todos los

formularios de mantenimiento.

Haga clic en

[

Para hacer esto

(Nuevo) Ingresar nueva informacidén dentro|
del formularic que se escogid.

&

(Guardar) guarda los cambios o] la
informacién gque se a 1ingresado en el
formulario.

-

(Buscar) permite buscar un registro
especifico.

PROTCOM
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Primer registro: permite ubicarse en el
primer registro.

Anterior Registro: lo dirige al registro
anterior.

Siguiente Registro: este botdén permite ir
hacia el siguiente registro.

permite ir al Gltimo registro.

Cerrar: Este botdn permite salir del

. Ultimo Registro: este registro nos

formulario.
Marco de Opciones de Estado
& Activo Activo: sefialar si el registro esta en
" Inactivo i , - . .
Inactivo: seflalar si el registro no esta
en uso.

Tabla 3.7 Botones de Comando y Marco de Opciones

3e2.3:1.1 MANTENIMIENTO TIPO DE PRODUCTO

Para realizar el ingreso de informacién tan solo bastara en
hacer clic en el Menu de la siguiente manera:

1. Seleccione 1la opcién Tipo de Producto del mend
Mantenimiento.
2. Visualizara la siguiente ventana.
ﬁ?‘ipﬂ de Producto o Q = E
AcuaSearch s SEND)
; Estado FYRBIERE Y o
Cadigo: )
90 I il L
Descripcion: o CoT TN
Inactivo \'8
A

hadkalndld #(0 N ' -7“

Figura 3.13 Ventana de Tipo de Producto
Sugerencia:

ﬁ? ; Para moverse de una casilla a otra utilice la tecla
i TAB
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3:2.2.1.1.1 INGRESAR UN TIPO DE PRODUCTO

Para ingresar un nuevo Tipo de Producto debera realizar los
siguientes pasos.

1. Haga clic en el boténD

2: El cédigo del Tipo de Producto se genera
automaticamente y sigue una secuencia.

cadigo —
Figura 3.14 Cuadro de Texto Cédigo
3. Ingrese la descripcidén del Tipo de Producto. Solo se

permitird el ingreso de letras. Estas se ajustaréan
en mayudsculas.

Descripcion DIETA SECA |
Figura 3.15 Cuadro de Texto Descripcidn

4. El1 estado del Tipo de Producto esta por defecto en
Activo.
[ Estado |
- & Activo
| € Inactivo

Figura 3.16 Marco de opciones Estado Tipo de Producto

5. En el botdn H haga clic para grabar la nueva
informacidn.

Si no estan ingresados todos los datos requerido del
formulario Tipo de producto se presentard el siguiente
mensaje:

Microsoft Access

Figura 3.17 Mensaje de Advertencia
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el Cbédigo se encuentra repetido en el formulario

Control de Distribucion de Productos Manual de Usuario

aparecerad el siguiente mensaje:

Microsolt Access

Figura 3.18 Mensaje de Advertencia

Si usted desea salir de la ventana Tipo de Producto
presione el botén| X ,que se encuentra en la parte
superior derecha de la ventana, o haga clic en el

botén

Para crear un nuevo Tipo de Producto debe regresar al
ler. Paso.

3.2:2:1:.1.2 MODIFICAR UN TIPO DE PRODUCTO

Para

modificar un Tipo de Producto deberd realizar 1lo

siguiente:

1.

Con el navegador de registro N elija el Tipo
de producto que desee modificar o con una blUsqueda

mas rapida haciendo clic en el botdn 4&' y apareceri
un cuadro en el cual usted deberda indicar el cdédigo
en el que se desea ubicar.

No se podra modificar el Cddigo ya que le presentara
el siguiente mensaje

Microsolt Access

Figura 3.19 Mensaje de Advertencia
De un clic en Aceptar;

Solo podrda modificar la Descripcidén y el Estado del
registro.

Haga clic en el Botdn E y guardard todos los
cambios realizados.
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=

\
6. Si desea salir del formulario haga clic en el botén

que se encuentra en la parte superior derecha de la

ventana, o haga clic en el botdn “

3.2.2.1.2 MANTENIMIENTO PROVEEDOR

Para realizar el ingreso de informacidén tan solo bastari en
hacer clic en Ment de la siguiente manera:

1. Para ingresar un Nuevo Proveedor seleccione la opcidn
Proveedor del meni Mantenimiento de la Barra de
Menu.

2. Luego aparecera la siguiente ventana

AcuaSearch sa

codigo

Ruc [0948721220012 } Estado ———
o z

Descripcion [BALT CREEK INC | Activo
 Inactivo

Direccion [SALT LAKE CITY UTAH |

Teléfono 9546-841
[_Ss46841] t1e|+]]
Fax 9562-868

Email [sales@a-saltcrk.com | D] i | g
Contacto MARK INGLE ]

Figura 3.20 Ventana de Proveedor

3.2.2.1.2:1 INGRESAR UN NUEVO PROVEEDOR

Para ingresar un nuevo Proveedor deberid realizar 1lo
siguiente.

[
1. Haga clic en el botédn F
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2. El cédigo del Proveedor se genera automaticamente vy
sigue una secuencia.

3. Permite tener registro hasta un numero de cinco
digitos.

Codigo

Figura 3.21 Cuadro de Texto Cédigo

4. En Ruc va un nimero de 13 digitos. No se permite el
ingreso de letras.

Ruc (0948721220012 |
Figura 3.22 Cuadro de Texto Ruc

5. Ingrese la descripcién del Proveedor. Solo se
permitird el ingreso de letras. Estas se ajustaran en
mayisculas.

Descripcion [SALT CREEK INC |
Figura 3.23 Cuadro de texto Descripcidn

6. Ingrese la Direccién del Proveedor. Estas pueden ser
en letras o nameros.

Direccion ISALT LAKE CITY UTAH |
Figura 3.24 Cuadro de Texto Direccidn

7. Ingrese el numero de teléfono del Proveedor de la
siguiente forma: (9999-999). No se permite el ingreso
de letras.

Teléfono 9562-868

Figura 3.25 Cuadro de Texto Teléfono

8. Ingrese el numero del fax del Proveedor de 1la
siguiente forma: (9999-999). No se permite el ingreso
de letras.

Fax 9562-868

Figura 3.26 Cuadro de Texto Fax
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9. Ingrese el E-mail del Proveedor. Estas pueden ser en
letras o numeros.

Email lsales@a-saltcrk.com
Figura 3.27 Cuadro de Texto E-mail

10. Ingrese el nombre de la persona contacto. Estas
pueden ser en letras o nimeros.

Contacto [MARK INGLE |
Figura 3.28 Cuadro de Texto Contacto

11. El estado del Tipo de Producto esta por defecto en
Activo.
| Estado
| @ Activo
| € Inactivo

—— —
Figura 3.29 Marco de opciones Estado Proveedor

12. En el botdn H haga clic para grabar la nueva
informacién.

Si no estadn ingresados todos los datos requerido del
formulario del Proveedor se presentara el siguiente
mensaje:

AcuaSearch

A

Figura 3.30 Mensaje de Advertencia

Si el Cédigo se encuentra repetido en el formulario
aparecera el siguiente mensaje:

Microsoft Access

Figura 3.31 Mensaje de Advertencia
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12. Si usted desea salir | de la ventana Proveedor
presione el botdn _x | .que se encuentra en la
parte superior derecha de la ventana, o haga clic en
el botdn “ :

13. Para crear un nuevo Proveedor debe regresar al ler.
Paso.

3:2:2+1:2:2 MODIFICAR UN PROVEEDOR

Para modificar un Proveedor debera realizar lo siguiente.

1.

Con el navegador de registro HeE= = elija el
Proveedor que desee modificar o con una blisqueda mas

ripida haciendo clic en el botdn #ﬁl y aparecera un
cuadro en el cual usted deberd indicar el cddigo en el
que se desea ubicar.

. No se podrda modificar el Cdédigo ya que le presentara

el siguiente mensaje

Microsolt Access

Figura 3.32 Mensaje de Advertencia

. De un clic en Aceptar;
. Solo podrd modificar los otros campos adicionales que

presenta este formulario.

. Haga clic en el Botédn IEI Yy guardara todos los cambios

realizados.

. 851 desea salir del formulario haga clic en el botdn

que se encuentra en la parte superior derecha de la

ventana, © haga clic en el botdn E

3.2.2.1.3 MANTENIMIENTO SUCURSAL

Para realizar el ingreso de informacidn tan solo bastara en
hacer clic en el Meni de siguiente manera:

1

Seleccione la opcidén Sucursal del meni Mantenimiento
de la Barra de Mendad.
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2. Visualizara la siguiente ventana.

{ ey - - : - — ‘ i?ii

AcuaSearch s
Codigo: [ X ~Estado
'y
| Ruc: (091980020151 Activo
© Inactivo
Descripcitn: [AGENCIA MATRIZ GUAYAQUIL |
Direccidn: [AV. JUAN T. MARENCO KM. 0,5 |
| +|3
Teléfono: 2399-751 -IJ—J——L—J
Fax: 2259-343
4D N
Representante: EDUARDO ITURRALDE |

| E-mail: [eturade@telconet. Net |

Figura 3.33 Ventana de Sucursal

Sugerencia:
ﬁ? | Para moverse de una casilla a otra utilice la tecla
: TAB

d.24:2,1.3.1 INGRESAR UNA SUCURSAL

Para ingresar una nueva Sucursal deberad realizar 1lo
siguiente:

1. Haga clic en el botén [:l

2. El cbédigo de sucursal se genera automaticamente vy
sigue una secuencia

3. Podra tener registro hasta un nimero de cinco digitos.

Cadigo El

Figufa 3.34 Cuadro de Texto Cédigo

4. En Ruc va un numero de 13 digitos. No se permite el
ingreso de letras.

Ruc 0948721220012 |
Figura 3.35 Cuadro de Texto Ruc
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5. Ingrese la descripcién de la Sucursal. Solo se
permitird el ingreso de letras. Estas se ajustaran en
mayusculas.

Descripcion [AGENCIA MATRIZ GUAYAQI

Figura 3.36 Cuadro de Texto Descripcidn

6. Ingrese la Direccidén de la Sucursal. Estas pueden ser
en letras o nUmeros.

Direccidn [AV. JUAN T. MARENCO KM |
Figura 3.37 Cuadro de Texto Direccidn

7. Ingrese el nuamero de teléfono de la Sucursal de la
siguiente forma: (9999-999). No se permite el ingreso
de letras.

Teléfono 9562-868

Figura 3.38 Cuadro de Texto Teléfono

8. Ingrese el numero del fax de 1la Sucursal de 1la
siguiente forma: (9999-999). No se permite el ingreso
de letras.

Fax 9562-868

Figura 3.39 Cuadro de Texto Fax

9. Ingrese el nombre del Representante de la Sucursal.
Solo se permitird el ingreso de 1letras. Estas se
ajustaran en mayusculas.

Representante  EDUARDO ITURRALDE |

Figura 3.40 Cuadro de Texto Representante

10. Ingrese el E-mail de la Sucursal. Estas pueden ser en
letras o nidmeros.

E-mail fituralde@telconet. Net |

Figura 3.41 Cuadro de Texto E-mail

11. E1l estado de Sucursal esta por defecto en Activo.
. o —
& Activo
| € Inactivo

Figura 3.42 Marco de opciones Estado Sucursal

PROTCOM Capitulo 3 - Pagina 67 ESPOL



' Control de Distribucion de Productos Manual de Usuario
AcuaSearch sa.

12. En el boténH haga clic para grabar la nueva
informacién.

Si no estadn ingresados todos los datos requerido del
formulario Sucursal presentard el siguiente mensaje:

AcuaSeaich

Figura 3.43 Mensaje de Advertencia
Si el Cbédigo se encuentra repetido en el formulario
aparecera el siguiente mensaje:

M

ictosoft Access

Figura 3.44 Mensaje de Advertencia

13. Si usted desea salir de la ventana Tipo de producto
presione el botén|X | ,que se encuentra en la parte
superior derecha de la ventana, o haga clic en el

botdén n .

14. Para crear una nueva Sucursal debe regresar al ler.
Paso.

3.2.2.1.3.2 MODIFICAR DATOS DE SUCURSAL

Para modificar un dato de Sucursal deberda realizar 1lo
siguiente:

1. Con el navegador de registro e elija la
Sucursal que desee modificar o con una busqueda mas

rapida haciendo clic en el botén ﬂﬂl Yy aparecera un
cuadro en el cual usted debera indicar el cédigo en el
que se desea ubicar.

2. No se podra modificar el Cdédigo ya que le presentara
el siguiente mensaje

Microsolt Access

Figura 3.45 Mensaje de Advertencia
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3. De un clic en Aceptar;

4 .Solo podrd modificar los otros datos que encierra el
formulario sucursal.

5.Haga clic en el Botdn H y todos 1los cambios
realizados se actualizaran.

6.51 usted desea salir de la ventana Sucursal presione
el botdén ¥ ,que se encuentra en la parte superior

derecha de la ventana, o haga clic en el botdn n

3.2.2.1.4 MANTENIMIENTO CLIENTE

Para realizar el ingreso de informacién en el formulario
Cliente tan solo bastard en hacer clic en:

1. La opcién Cliente del meni Mantenimiento.
2. Visualizara la sigulente ventana.

nte . C‘ﬁ

AcuaSearch sa.

Codigo: Estado
Ruc/Ced: i 0919629523001 & Activo
Nombre: Iﬁ-ﬂ.ﬂRTILﬁém | " Insctivo
Direccion: LA LIBERTAD 1

Teléfono: 2789-211

Fax: [ 215679 ST IS
Cargo: [ADMINISTRADOR ]

|Representante: [XAVIER ORTIZ | ¢4+

'Ref. Comercial: [BIOMASA ]

Figura 3.46 Ventana de Cliente

Sugerencia:
@ { Para moverse de una casilla a otra utilice la tecla
. TAB
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2.1.4.1 INGRESAR UN NUEVO CLIENTE
ingresar un nuevo Cliente debera realizar los
lentes pasos:

[

El cédigo del Nuevo Cliente se genera automaticamente
Yy slgue una secuencila.

Haga clic en el botdn

. En Cédigo puede ir un numero de 1 a 4 digitos.

codge [T

Figura 3.47 Cuadro de Texto Cédigo

. En Ruc/Ced usted podrad ingresar hasta 13 digitos. No

se permitirdn ingresar letras.

Ruc/Ced
Figura 3.48 Cuadro de Texto Ruc/Ced

. Ingrese el Nombre del Cliente. Solo se permitiran el

ingreso de letras. Estas se ajustaran en Mayuscula.

Nombre : [MARTILAB [
Figura 3.49 Cuadro de Texto Nombre

. Ingrese la Direccidn del Cliente. Estas pueden ser en

letras o numeros.
Direccion : |LA LIBERTAD |
Figura 3.50 Cuadro de Texto Direccidn

. Ingrese el nlimero de teléfono del Cliente de la

siguiente forma: (9999-999). No se permite el ingreso
de letras.

Teléfono | 2399-7‘51]

Figura 3.51 Cuadro de Texto Telé&fono

. Ingrese el ndmero del Fax del Cliente de la siguiente

forma: (9999-999). No se permite el ingreso de letras.

Fax 2259-343|

Figura 3.52 Cuadro de Texto Fax
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9. Ingrese el Cargo del representante. Solo se permitiran
el ingreso de letras. Estas se ajustaran en Mayuscula.

Cargo : ADMINISTRADOR |

Figura 3.53 Cuadro de Texto Cargo

10.Ingrese el nombre del Representante del cliente.
Solo se permitiran el 1ingreso de letras. Estas se
ajustaran en Mayuscula.

Representante :[XAVIER CRTIZ |

Figura 3.54 Cuadro de Texto Representante

11.Ingrese el nombre de la Ref. Comercial. Solo se
permitiradn el ingreso de letras. Estas se ajustaran en
Mayuascula.

Ref. Comercial : BIOMASA |

Figura 3.55 Cuadro de Texto Ref. Comercial

12.E]1l estado de Cliente esta por defecto en Activo.

Estado |
& Activo |
T Inactivo

—— - SRR |

Figura 3.56 Marco de opciones Estado Cliente

13.En el botdn H haga clic para gdgrabar la nueva
informacién.

Si no estan ingresados todos 1los datos requerido del
formulario Cliente presentard el siguiente mensaje:

AcuaSearch

True. Escriba un valor en este campo.

e

Figura 3.57 Mensaje de Advertencia

:’!E El campo ‘tbl_chente. cli_ruc/ced' no puede contener un valor Null porque la propiedad Required de este campo es
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Si el Cédigo se encuentra repetido en el formulario
aparecerad el siguiente mensaje:

Microsolt Access

Figura 3.58 Mensaje de Advertencia

14. Si usted desea salir de la ventana Cliente presione

el botén Egj,que se encuentra en la parte superior

derecha de la ventana, o haga clic en el botén

15. Para ingresar un nuevo Cliente debe regresar al ler.
Paso.

3.2.2.1.4.2 MODIFICAR DATOS DE CLIENTE

Para modificar un dato de Cliente deberad realizar lo
siguiente:

1. Con el navegador de registro R elija el
cliente que desee modificar o con una bisqueda mas

rapida haciendo clic en el botén ’ﬁl y aparecera un
cuadro en el cual usted deberd indicar el cdédigo en el
que se desea ubicar

2. No se podra modificar el Cédigo ya que le presentara
el siguiente mensaje

Miciosoft Access

 Elegto o s puede el o canbiosprcue ol b fochad ke

Figura 3.59 Mensaje de Advertencia

3. De un clic en Aceptar;
4. Solo podra modificar los otros datos que encierra el
formulario de cliente.

5.Haga clic en el Botdn IEI y todos los cambios
realizados se actualizaran.

6.51 usted ea salir de la ventana de Cliente presione
el botdn ,que se encuentra en la parte superior

derecha de la ventana, o haga clic en el botén n
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3.2e2:1%5 MANTENIMIENTO PRODUCTO

1. Para ingresar un nuevo Producto seleccione la opcidn
Producto del meni Mantenimiento.

2. Luego aparecera la siguiente ventana.

£ Producto m— - - - R g‘j

AcuaSearch s

Codigo: Estado

Tipo de Producto: @ Activo
Proveedores: [GALT GREEKINC __+] © Inactivo
Descripccion: [BRINE SHRIM EGGS ] :
Marca : [SALT crEEX ]

Fecha de Elaboracion: 12105_,120]2] ks | + | - | ¥ |
fecha de Caducidad:

Presentacion: [FUNDA | BIE IS
Peso Neto: [425 GR |

Stock:

Precio Vta Publico: | $26,50]

Figura 3.60 Ventana de Producto

3:2:2:1.5.1 INGRESAR UN NUEVO PRODUCTO

Para 1ingresar un nuevo Producto debera realizar los
siguientes pasos:

1. Haga clic en el botén[:]
2. E1 cb6digo del Producto se genera automaticamente vy
sigue una secuencia.

3. En Cédigo permite el ingreso hasta un nimero de cinco

digitos.
Codigo —

Figura 3.61 Cuadro de Texto Cdédigo

4. Elija el Tipo de Producto de la lista que se presenta
en el cuadro combinado.

Tipo de Producto

DIETA SECA

DIETA LIQUIDA
ARTEMIA

Figura 3.62 Cuadro Combinado Tipo de Producto
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5. Elija el Proveedor de la lista que se presenta en el
cuadro combinado.

Proveedores MICROFEAS
SALT CREEK INC

AQUATIC ECO SYSTEMS
OCEAN SYSTEMS INC
MICROFEAST
Figura 3.63 Cuadro Combinado de Proveedor

6. En Descripcidén ingrese el nombre del Producto, ya sea
en letras o nimeros.
Descripccion: IMICROFEAST PZ-20 |
Figura 3.64 Cuadro de texto Descripcidn

7. Ingrese la Marca del Producto. Solo se permitird el
ingreso de letras. Estas se ajustaran en mayuscula.

Marca : [MICROFEAST |

Figura 3.65 Cuadro de Texto Marca

8. Ingrese la Fecha de Elaboracién del Producto,
comenzando por el dia, mes y en afo digitard los dos
tltimos digitos, por Ejm: 22/05/02.

Fecha de Elaboracion: | 12/05/1999
Figura 3.66 Cuadrc de Texto Fecha de Elaboracién

9. Ingrese la Fecha de Caducidad del Producto, comenzando
por el dia, mes y en ano digitara los dos ultimos
digitos, por Ejm: 22/05/02.

Fecha de Caducidad: | 14/04/2004|
Figura 3.67 Cuadro de Texto Fecha de Caducidad

10. Ingrese la Presentacién del Producto. Solo se
permitirda el ingreso de letras. Estas se ajustaran en
mayiscula.

Presentacion: lLATA

Figura 3.68 Cuadro de Texto Presentacidn

11. Ingrese en Peso Neto un numerc hasta de 4 digitos y
3 letras. Por ejm: 4000 GR.

Peso Neto: 500 GR |
Figura 3.69 Cuadro de Texto Peso Neto
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12. Ingrese en Stock la cantidad disponible del Producto.
Solo se permitira el ingreso de nUmeros.

Stock 120
Figura 3.70 Cuadro de Texto del Stock

13.Ingrese en Precioc Venta Pdblico el precio del
Producto este debe ser un numero hasta de 3 digitos,
que después de una coma llevara dos decimales.

Precio Vta Publico: | $27,90|

Figura 3.71 Cuadro de P.V.P.

14. El1 estado de Producto esta por defecto en Activo.
tado " ——
& Activo
' Inactivo

Figura 3.72 Marco de opciones Estado Producto

15.En el botédn H haga clic para grabar la nueva
informacién.

Si no estan ingresados todos los datos reguerido del
formulario Producto presentara el siguiente mensaje:

AcuaSearch

Figura 3.73 Mensaje de Advertencia

Si el Cédigo se encuentra repetido en el formulario
aparecerd el siguiente mensaje:

| Microsoft Access

Figura 3.74 Mensaje de Advertencia
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16. Si usted desea salir de la ventana Producto presione

el botén X que se encuentra en la parte superior
derecha de la ventana, o haga clic en el botdn E

17. Para ingresar un nuevo Producto debe regresar al
ler. Paso.

3.2.2.1:.5:1 MODIFICAR DATOS DE PRODUCTO

Para modificar un dato de Producto debera realizar 1lo
siguilente:

1. En el navegador de registro HEE elija el
Producto que desee modificar o con una bisqueda mas

rapida haciendo clic en el botén 0&[ Yy aparecera un
cuadro en el cual usted deberd indicar el cédigo en el
que se desea ubicar

2. No se podra modificar el Cédigo ya que le presentara
el siguiente mensaje

Microsoft Access

]

Elregito o se pusds e o canbia porcue I abla YL de_ncl_ent nchye regstos elcionados.

i

Figura 3.75 Mensaje de Advertencia

3. De un clic en Aceptar;

4. Solo podrad modificar los otros datos que encierra el
formulario Producto.

5. Haga clic en el Botdn H y todos 1los cambios
realizados se actualizaran.

6. Si usted desea salir de la ventana Producto presione

x

el botdn gque se encuentra en la parte superior

derecha de la ventana, o haga clic en el botédn n
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3.2.2:1.56. MANTENIMIENTO FACTURA

1. Para realizar una nueva Factura seleccione la opcidn
Factura del ment Mantenimiento.

2. Visualizara la siguiente wventana.

M Factwra R — —_
'AcuaSeorch S.A
} NUmero: ‘ 2 Fecha de Emision: | 12-Abr-02
| Nombre: [EMP.GRUPO GRAMAR 2] Slehu
Direccion: [MAR BRAVO ]
Teléfono: [2906399 ]
Nlinea| Descripcion | Disponible| Cantidad| Actual | Precio [ Sub Total
id 1 POND HUFA 230 100 130 $30.40 $3.040 00
L 2 ARTEMIA GRADO A 50 248 $24 50 $49 00
* 0 0 00 $0,00 $0,00
Precio Total

D w| b t«|* ] G

Figura 3.76 Ventana de Factura

Sugerencia:

! Para moverse de una casilla a otra utilice la tecla

Voo

3.2.2.1.6.1 INGRESAR UNA NUEVA FACTURA

Para 1ingresar una nueva Factura debera realizar los
siguientes pasos:

1. Haga clic en el botén[:]

2. El cdédigo de la Factura se genera automaticamente vy
sigue una secuencia.

3. En Namero permitira el ingreso hasta cinco digito.

Numero 151

Figura 3.77 Cuadro de Texto Numero
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4. Elija el Nombre del Cliente de la 1lista que se

presenta en el cuadro combinado.

Nombre

JAVIER LAVAYEN
NUTRIAGRO
LARFICO
DAQUATROPICAL

IMELAB

CULTIVOS GEMA

OMARSA |

Figura 3.78 Cuadro Combinado Nombre

. La Direccidén se llenard automaticamente al elegir el

nombre del Cliente.

Direccion : MAR BRAVO ]

Figura 3.79 Cuadro de Texto Direccidn

.El Teléfono también se llenarda automaticamente al

elegir el nombre del Cliente.

Teléfono 2948001 |
Figura 3.80 Cuadro de Texto Teléfono

.La Céd. I. o el Ruc también se llenara automaticamente

al elegir el nombre del Cliente.

C.I. o Ruc: @1203845[[134

Figura 3.81 Cuadro de Texto C.I. o Ruc.

Si es un nuevo cliente debera digitar los datos en el
formulario cliente y automaticamente aparecera en el
cuadro combinado del nombre.

. Ingrese la Fecha de Emisién de la Factura, comenzando

por el dia, el mes en letras y el afio completo, vy
automaticamente el formato cambiara.

Fecha de Emisidn| 12-Feb-02|
Figura 3.82 Cuadro de Texto Fecha de Emisién

. E1 estado de Factura esta por defecto en Activo.

CEstado |
| & Activo
C Inactivo |

—

Figura 3.83 Marco de opciones Factura
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10. Elija del Detalle de Factura el cuadro combinado del
campo Descripcidén el producto a facturar.

ARTEMIA GRADO A

ARTEMIA D

REVOLUTION 2

BRINE SHRIM EGGS
REVOLUTION 3

REVOLUTION 4

MICROFEAST MY-100 J |

Figura 3.84 Cuadro Combinado Descripcién

11.En el Campo Disponible aparecera la cantidad de
Productos que hay en existencia. Solo con haber
elegido el nombre del producto.

Figura 3.85 Campo Disponible

12. En Precio aparecerd automaticamente el valor del
Producto, solo con haber elegido el nombre del

Producto.
~ Precio |
$50 00
$0,00

Figura 3.86 Campo Precio

13.A1 1ingresar la Cantidad deseada del producto
solicitado, generard el valor Total de los productos
en un campo llamado Precio Total. Y a la vez en el
campo Actual aparecera la cantidad de producto que
se encuentra en Stock.

124 5119 $124,00

130, 5125 $130,00 $650,00
0 00 $0.00 $0,00

Figura 3.87 Detalle de Factura.
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14 .En el Precio Total aparecera el wvalor total de 1la
factura.

Precio Total:
[ 1270. |
Figura 3.88 Cuadro de Texto Precio Total

15.En el boténﬂ haga clic para grabar la nueva
informacién.

Si no estan ingresados todos los datos requerido del
formularios Factura presentara el siguiente mensaje:

Microsoft Access

Si el Cédigo se encuentra repetido en el formulario
aparecera el siguiente mensaje:

Microsoft Access

Figura 3.90 Mensaje de Advertencia

Nota:

i Al no ingresar datos dentro del detalle de Factura%
. le presentarid los mismos mensajes de Advertencia. |
. Procure llenar toda la informacidén solicitado.

16.51 usted desea salir de la ventana Factura presione

A .
el botdn que se encuentra en la parte superior

derecha de la pantalla, o haga clic en el botén “

17.Para crear una nueva Factura debe regresar al ler.
Paso.
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3:2.2:1.6:2 MODIFICAR DATOS DE LA FACTURA

Para modificar datos de 1la Factura debera realizar 1los
siguientes pasos:

1. En el navegador de registro Rl elija 1la
Factura que desea modificar o con una bisqueda mas

rédpida haciendo clic en el botdn 46' y aparecera un
cuadro en el cual usted debera indicar el cédigo en el
gque se desea ubicar.

2. No se podrda modificar el Cédigo ya que le presentara
el siguiente mensaje

Microsolt Access

Figura 3.91 Mensaje de Advertencia
3. De un clic en Aceptar;

3. Solo podra modificar los otros datos que encierra el
formulario de Factura.

4. En el Detalle También aceptaran modificar datos, a
excepcidén del N° de linea.

En caso de que trate cambiar el nimero de linea, con uno
similar aparecera el siguiente cuadro de advertencia.

P
Miciosoft Access

Figura 3.92 Mensaje de Advertencia

5. Haga clic en el Botédn H y todos los cambios
realizados se actualizaran.
6. S1 usted desea salir de la ventana Factura presione el

[ ]

botén ! que se encuentra en la parte superior

derecha de la ventana, o haga clic en el botdn n

PROTCOM Capitulo 3 — Pdagina 81 ESPOL



' Control de Distribucion de Productos Manual de Usuario

AcuaSearch sa.

3.2.2.1.7 MANTENIMIENTO NOTAS DE ENTREGA

Para realizar el ingreso de informacién tan solo bastara en
hacer clic en el Mend de la siguiente manera:

1. Seleccione la opcién Nota de Entrega del menu

Mantenimiento.
2. Visualizard la siguiente Ventana.
3 Viota. de_ Entroga — e M () % |
]
AcuaSearch s
Estado ——
Codigo ® Activo
Sucursal [AGENCIA MATRIZ GUAY: ~]  Inactivo
Fecha de Emision | 12-May-02]
Observacion  [SOLICITADO POR GERENTE ]
N° linea | Descripcion |Disponible| Cantidad | A
id 1 BRINE SHRIM EGGS 60 10 50
] 2 ARTEMIA D 500 50 450
* 0 0 00
| t]e|2]4]] | D]

Figura 3.93 Ventana de Nota de Entrega

Sugerencia:

@ Para moverse de una casilla a otra utilice la tecla
i TAB

3.2:2.1.7.1 INGRESAR UNA NUEVA NOTA DE ENTREGA

Para ingresar una nueva Nota de Entrega debera realizar los
siguientes pasos:

1. Haga clic en el botdén [:l.

2. El cébdigo de la Nota de Entrega se genera

automaticamente y sigue una secuencia. En Cédigo
permite tener registro hasta un namero de cinco
digitos.

o —

Figura 3.94 Cuadro de Texto Cdédigo

PROTCOM Capitulo 3 — Pdgina 82 ESPOL



' Control de Distribucion de Productos Manual de Usuario

AcuaSearch sa.

3. Elija el nombre de la Sucursal donde se trasladara el
producto, de la lista del Cuadro combinado.

Sucursal BGENCIA SAN PABLC

AGENCIA MATRIZ GUAYAQ!
AGENCIA MACHALA

AGENCIA MANTA
AGENCIA PLAYAS

AGENCIA SAN PABLC

Figura 3.95 Cuadro de Combinado Sucursal

4. Ingrese la Fecha de Emisidén de la Nota de Entrega,
comenzando por el dia, el mes en letras y el afio
completo, y automaticamente el formato cambiara.

Fecha de Emision| 12-Feb-02)
Figura 3.96 Cuadro de Texto Fecha de Emisidn

5. En Observacidén se anotara por quien fue solicitado el
producto o alguna nota adicional.

Observacion  |POR DEVOLVER ANTES DE UNA SEMANA |
Figura 3.97 Cuadro de Texto Observacién

6. E1l estado de la Nota de Entrega esta por defecto en
Activo.

|
% Activo

| € Inactivo

Figura 3.98 Marco de opciones Nota de Entrega.

7. Elija del Detalle de la Nota de Entrega el cuadro
combinado del campo Descripcién, el producto a
trasladar.

BRINE SHRIM EGGS

REVOLUTION 3 P ) &

REVOLUTION 4 2 |
MICROFEAST MY-100 Loy Ay
MICROFEAST PL-200 F !

SELECT 1 (50-150um)
SELECT 2 ( 200-300 um)
PONN HUFA
Figura 3.99 Cuadro Combinado Descripcidn

\
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8. En el Campo Disponible aparecera la cantidad de
Productos que hay en existencia. Solo con haber
elegido el nombre del producto.

124
130

Figura 3.100 Campo Disponible

9. Ingrese la Cantidad deseada del producto solicitado
por la sucursal y generara automaticamente en el campo
Actual la cantidad de producto Que se encuentra en
Stock.

Figura 3.ioi“ca&50 Actual

10. En el botdn H haga clic para gdgrabar la nueva
informacidn.

Si no estén ingresados todos los datos requerido del
formulario Nota de Entrega presentara el siguiente
mensaje:

P\ E1campo TBL_NOT_ENTREGA.sux_c6cko’ o pusds contaner n vakor Nl porcue la progsedad Reured de ests
: : campo es True. Escriba un valor en este campo. flossd

I 4 A A W e L rahh _‘_M_l LR i:'%f_';fi-}&i'-;.;'.!t'ﬂ;é. fu

Figura 3.102 Mensaje de Advertencia

o

Si el Cédigo se encuentra repetido en el formulario
aparecera el siguiente mensaje:

Microsolt Access

Figura 3.103 Mensaje de Advertencia

Nota: e S L S N
f Al no ingresar datos dentro del Detalle de la nota !
. de Entrega le presentard los mismos mensajes de
| Advertencia. Procure llenar toda la informacién !
. solicitada. 5
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11.Si usted desea salir de la ventana Nota de Entrega

. . |
presione el botdén—' que se encuentra en la parte
superior derecha de la ventana, o haga clic en el

botdén n

12.Para realizar una nueva Nota de Entrega debe regresar
al ler. paso.

3.2.2.1.7.2 MODIFICAR DATOS EN LA NOTA DE ENTREGA

Para modificar datos en la Nota de Entrega deberd realizar
lo siguiente:

1. En el navegador de registro HEEN elija la Nota
de Entrega que desea modificar o con una blisqueda mas

riapida haciendo clic en el botdn ‘QI y aparecera un
cuadro en el cual usted debera indicar el cdédigo en el
gque se desea ubicar.

2. No se podra modificar el Cédigo ya que le presentara
el siguiente mensaje

Microsoft Access

s ,{

Figura 3.104 Mensaje de Advertencia

\
"

3. Haga <clic en Aceptar para salir de la opcidn;

3. Solo podra modificar los otros datos que encierra el
formulario de Nota de Entrega.

4. En el Detalle también aceptaran modificar datos, a
excepcidén del N° de linea.

En caso de que trate cambiar el nimero de linea, con uno
similar aparecera el siguiente cuadro de advertencia.

Miciosoft Access

Figura 3.105 Mensaje de Advertencia
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5. Haga clic en el Botdn H y todos 1los cambios
realizados se actualizaran.

6. Si usted desea salir de la ventana Nota de Entrega
presione el botén * | que se encuentra en la parte
superior derecha de la ventana, o haga clic en el

botén
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3.2.2.2 CONSULTAS

Este Meni presenta un Submeni de persiana ( Consultas), el
mismo que muestra las siguientes:

Consulta Informes
Facturas

€ Proveedores

? Productos

Notas de Entrega
- § varios

Figura 3.106 Menu Consulta

Antes de ingresar a cada uno de las opciones debera saber
las funciones de los botones que permitirad wvisualizar las
consultas.

Haga clic en Para hacer esto
" Botdén de opcién que permite seleccionar
@; una determinada consulta.
Zgl Muestra la consulta seleccionada
n Cierra el formulario de presentacién de
i las consultas.
' Reducir (minimizar) la ventana al tamafio
- de un botdén de la barra de tareas.
% Cerrar la ventana vy salir de la
presentacién de consulta.

Tabla 3.8 Botones de la ventanas de consultas

3.2.2.2.1 CONSULTA FACTURA

A continuacidén siga los siguientes pasos para abrir las
consultas:

1. Seleccioné la opcién Facturas mediante un clic en el
Menu Consulta.
2. Visualizard el cuadro de Presentacidn de consultas de

Facturas.

&3 Facturas

Escoja la opcion:

O Facturas £]
2} Emitidas E

O Fecha de Emisién

Figura 3.107 Ventana de Consulta Factura
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3. Seleccione la consulta que desea mostrar y haga clic

en el botdn @i.
4. Haga clic en el botédén -£u.

5. Visualizara la consulta seleccionada.

Sugerencia:

ﬁ? siga las instrucciones a partir del 3 paso.

A continuacidn observe las siguientes consultas:

» Factura: Presentard toda la informacién de la Factura

125 BRINE SHRIM EGGS : :
126 REVOLUTION 3 2 S/.23.00 S/ 46 (
125 BRINE SHRIM EGGS 15 S/ 2650 S/ 397 £
123 ARTEMIA D 1 S/.50,00 S50 [
125 BRINE SHRIM EGGS 10 S1. 2650 SI.265(
124 REVOLUTION 2 15 S/.23.00 S/ 345(
126 REVOLUTION 3 8 S/ 50,00 S/ 400 [

Figura 3.108 Consulta Factura

» Emitidas muestra la consulta de factura y el nombre a
quien fue emitida.

g2? CNS_CLIENTE_FALT : Consulta de seleccién *i
N/ Factura Cliente/cod Representante

_P_ 151 4 AQUALAB IVAN CERECEDA

- 151 4 AQUALAB IVAN CERECEDA

|| 154 B DAQUATROPICAL ALEX ELGOUL

|| 152 10 CULTIVOS GEMA  GEOVANNY DELGADO

|| 152 10 CULTIVOS GEMA  GEOVANNY DELGADO

- 153 9 IMELAB FRANCISCO VERDESOTO
155 7 LARFICO PAUL HITCHENS

Figura‘3;109 Consulta Emitida

» Fecha de Emisidn visualizara la consulta de cuando fue
emitida la factura.

g=! fechaEmision : Consulta de seleccién '71 bor =10 %]
Fecha de E N/Factura Cliente
_’_ 2/12/2002 151 0912038450004 AQUALAR
- 12/12/2002 0 0912038450004 AQUALAB
- 6/17/2002 155 0975483215001 LARFICO
- 4/20/2002 154 0946311542002 DAQUATROPICAL
L} 4/20/2002 153 0947631582002 IMELAB
2/13/2002 152 0678435914002 CULTIVOS GEMA

Figura 3.110 Consulta Fecha de Emisién
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3.2.2.2.2 CONSULTA PROVEEDORES

1. Seleccioné la opcidén Proveedores, mediante un clic en
el Mena Consulta.

2. Visualizara el cuadro de Presentacidédn de Proveedores.

Escoja la epcidn:
2

B heiunigrrd ] .EL‘J

Figura 3.111 Ventana de Consulta Proveedores

3. Seleccione la consulta que desea mostrar, y haga clic

en el botdn ©i.

. Haga clic en el botédn -éﬂ.
5. Visualizara la consulta seleccionada.

[¥9

Sugerencia:
| Para observar cualquier informacién de Consultas |
@ siga las instrucciones a partir del 3 paso. ‘

A continuacidén observe las siguientes consultas:

» Proveedores General aparecera toda los datos
importantes de los proveedores.

=! PROVEEDORES : Consulta de seleccion

| | Codigo [ Descripcion [  Direccion | Teléfono |
O I SALTCREEKINC |SALTLAKE CITY UTAH 95600662 MARK IN
2 AQUATIC ECO SYST APOCA FLORIDA 4076863 RICARD!
3 OCEAN SYSTEMS IM MIAMI FLORIDA 2978221 PAUL OF
4 MICROFEAST MIAMI FLORIDA 2978221 LUE SMI

Figura 3.112 Consulta Proveedores
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» Productos por Proveedor:
1. Seleccicone el botdén de opcidn Productos por Proveedor

2. Del cuadro combinado seleccione el Proveedor gque desea
consultar.

| ® Productes por Proveedor |{lSaitagae] - |
Figura 3.113 Presentacidén del cuadro combinado

3. Haga clic en el bot:c')n£>J

4. Se mostrard la consulta de los Productos de cada
Proveedor.

&' CNS_PRODUCTOD_PROVE : Consulta de seleccidon

125 BRINE SHRIM EGG| FUNDA
122 ARTEMIA GRADO . LATA 500 GR

1

1 123 ARTEMIA D BALDES 5 KG
1 121 REVOLUTION 1 [LATA 1 KG
1 124 REVOLUTION 2 |LATA 1 KG
1 126 REVOLUTION3  |LATA 1 KG
1 127 REVOLUTION 4 |LATA 1 KG
|

132 POND HUFA BOTELLA :
| e |
Figura 3.114 Consulta Producto por Proveedor

J3.2.2.2.3 CONSULTA PRODUCTOS

1. Seleccioné la opcidén Productos, y haga clic en el Menu
Consulta.
2. Visualizari El cuadro de Presentacidén de Productos.

Lol

Escoja la opcion:

& Producto
@ Fecha de Flaboracién

2]
© Fecha de Caducidad
® Producioper Tipode Produce | -]

® salida de Productn

@ Productos Comprades

Figura 3.115 Ventana de Consulta Producto
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3. Seleccione la consulta que desea mostrar, y haga clic

en el botén @‘-.

4. Haga clic en el botén £I
5. Visualizarad la consulta seleccionada.

Sugerencia:

Para observar cualquier informacién de Consultas |
siga las instrucciones a partir del 3 paso.

A continuacidén observe las siguientes consultas:

» Producto Presenta toda informacién de los productos.
! PRODUCTO : Consulta de seleccion ) )
_ [Codigo]  Descripcién |  Marca  [Fecha de Ela Fecha Cadu| Peso neto |
[B| Bl MICROFEASTPZ20  MICROFEAST 12May-99  14-Abr04 S0 GR  LATA
] 121 REVOLUTION 1 SALT CREEK 18-Sep00  19-Ago05 1 KG LATA
(0] 122 ARTEMIA GRADO A OSI 12May-99  12May-04 500GR  LATA
] 123 ARTEMIA D oSl 12May-99  15.May-04 5 KG BALDES
(0] 124 REVOLUTION 2 SALT CREEK 12-Ag0-99  19.A90.04 1 KG LATA
[I] 125 BRINE SHRIM EGGS ~ SALT CREEK 12May-02 02-Feb-03 425GR  FUNDA
8 126 REVOLUTION 3 SALT CREEK 15-May-00 16-May-05 1 KG LATA
[ 127 REVOLUTION 4 SALT CREEK 18-May-00  06-May-06 1 KG LATA
| 128 MICROFEAST MY-100 MICROFEAST 15-Ag099 06Feb04 425GR  LATA
(| 129 MICROFEAST PL-200  MICROFEAST 8-Ag000 06JukO4 S00GR  LATA
] 130 SELECT 1 (50-150um) AQUATIC 16-Ago00  31.Juk05 454 GR  FUNDA
] 131 SELECT 2 (200-300 um] AQUATIC 15Ag000 16-May03 454 GR  FUNDA
132 POND HUFA SALT CREEK 16-Ago-00  16-Ago-04 1 KG BOTELLA
Rogstror M T e (vlrslde 13 | | 0|
Figura 3.116 Consulta de Producto
Fecha de Elaboracidn observarad la consulta de
productos segin la fecha de elaboracidn.
2! FECHA_FLABORACION - Consulta de seleccidn
__Peso Neto | Presentacién
i MICROFEAST PZ- 500 GR LATA
B3N REVOLUTION 1 1 KG LATA
| ey 12-May-99 ARTEMILA GRADO 500 GR LATA
2 12-May-99 ARTEMIA D 5 KG BALDES
= 12-Ago-99 REVOLUTION 2 1 KG LATA
1| 12-May-02 BRINE SHRIM EG 425 GR FUNDA
= 15-May-00 REVOLUTION 3 1 KG LATA
E| 18-May-00 REVOLUTION 4 1 KG LATA
o’ ] 15-Ago-99 MICROFEAST MY 425 GR LATA
] 28-Ago-00 MICROFEAST PL- 500 GR LATA
B 16-Ago-00 SELECT 1 ( 50-15( 454 GR FUNDA
= 15-Ago-00 SELECT 2 ( 200-3( 454 GR FUNDA
16-Ago-00 POND HUF A 1 KG BOTELLA
Registro: v swlre] de 13
Figura 3.117 Consulta de Producto por Fecha de Elaboracidn
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» Fecha de Caducidad visualizara la consulta de
Productos segin su Fecha de Caducidad.

Consulta de seleccon

! FECHA CADUCIDAD

Fecha caduci  Descripcién | Peso Neto
[»| IR iCROFEAST PZ 500 GR LATA
F3 19.Ago-05 REVOLUTION 1 1 KG LATA
]  12-May-04 ARTEMIA GRADO 500 GR LATA
= 15-May-04 ARTEMIA D 5 KG BALDES
Bl 19-Ago-04 REVOLUTION 2 1 KG LATA
= 2.Feb-03 BRINE SHRIM EG 425 GR FUNDA
=3 16-May-05 REVOLUTION 3 1 KG LATA

D6-May-06 REVOLUTION 4 1 KG LATA
]  05-Feb-04 MICROFEAST MY 426 GR LATA
06-Juk-04 MICROFEAST PL- 500 GR LATA
| 31.Jul05 SELECT 1 (50-15( 454 GR FUNDA
EZ 18-May-03 SELECT 2 ( 200-X 454 GR FUNDA

3 16-Ago-04 POND HUFA 1 KG BOTELLA
DN ] e R L

Figura 3.118 Consulta de Producto por Fecha de Caducidad

I

» Producto por Tipo de Producto:

1. Seleccione el botén de opcidn Productos por Tipo de
Producto.

2. Del cuadro combinado seleccione el tipo que desea
consultar.

@ Producto por Tipo de Producto —-

Figura 3.119 Presentacién de Parametro

3. Haga clic en el l':>otc’>n-£ﬂ
4. Se mostrara la consulta de Productos segin el tipo.

e=! PRODUCTO_TIPO : Consulta de seleccion

B8 MICROFEAST PZ-20 500 GR MICROFEAST

128 MICROFEAST MY-100 425 GR MICROFEAST
129 MICROFEAST PL-200 500 GR MICROFEAST

130 SELECT 1 (50-150um) 454 GR MICROFEAST
131 SELECT 2 ( 200-300 um) 454 GR MICROFEAST

Figura 3.120 Consulta de Tipo de producto.

PROTCOM Capitulo 3 — Pdgina 92 ESPOL



@

Acua

» Salida de Preductos visualizara la consulta relaciona
verificar la salida
y las

» Producto Comprados visualizara el listado de clientes
descripcién

Search sa.

con productos,

Control de Distribucion de Productos

notas de Entrega.

ésta servira para
de todo los productos mediante 1las

facturas

Descripcidn

i SALIDA DE PRODUCTOS : Consulta de seleccin

DIETA LIQUIDA
DIETA LIQUIDA
DIETA LIQUIDA
DIETA LIQUIDA

~ |DIETA LIQUIDA

DIETA LIQUIDA

Registro: 14] ¢

ARTEMIA D

REVOLUTION 2
REVOLUTION 2
REVOLUTION 3
REVOLUTION 3
REVOLUTION 3
REVOLUTION 3

g e ot sl ol S A .
deiphat s AN

con

Figura 3.121 Consulta Salida de Prcductos

las

solicitados.

||

respectiva

2! CLIENTE*PRODUCTO : Consulta de seleccién

"1 Codige =150

de los

M=

0912038450004

| |0946311542002

0678435914002
0678435914002
0947631582002
0975483215001

AQUALAB
DAQUATROPICAL
CULTIVOS GEMA
CULTIVOS GEMA
IMELAB
LARFICO

125 BRINE SHRIM EG
126 REVOLUTION 3
125 BRINE SHRIM EG
123 ARTEMIA D

125 BRINE SHRIM EG
124 REVOLUTION 2

126 REVOLUTION 3

Figura 3.122 Consulta Clientes por Productos

3.2.2.2.4

[

el Mend Consulta.

. Seleccicné la opcidén Nota de Entrega,

CONSULTA DE NOTAS DE ENTREGA

2. Visualizara el cuadro de Presentacidén de Nota
Entrega.
(6 Notos do Entiegs Y
Escoja la opeion:
‘ 2]
| @[Notas de Entregas LI
3 . Ik Eilie b i K
i @ Netas en las Sucursales L_m 'I
Figura 3.123 Ventana de Consulta Notas de Entrega
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3. Seleccione la consulta que desea mostrar, y haga clic
en el botén ©‘.
4. Haga clic en el botdn -£ﬂ.

5. Visualizard la consulta seleccionada.

Sugerencia:

| Para observar cualquier informacidén de Consultas !
@ | siga las instrucciones a partir del 3 paso.

A continuacidén observe las siguientes consultas:

» Notas de Entregas, visualizarid la consulta de las
Notas de Entregas emitidas con su respectiva

descripcién.

OTA H f) D a de ele - x
| |N/nota de Codigo Pr __Descricion | Cantidad |Fecha de Em
L 127 REVOLUTION 4 29 15/06/2000
|| 3 126 REVOLUTION 3 5 15/02/2002
[t 1 124 REVOLUTION 2 20 120572002
| 2 123 ARTEMIA D 10 15/06/2000
L 1 120 MICROFEAST PZ- 20 12/05/2002
| S 0 124 REVOLUTION 2 15 16/08/2001
| 7] 4 129 MICROFEAST PL- 10 25/05/2002

5 126 REVOLUTION 3 5 28/05/2002

» Notas en las Sucursales
1. Seleccione el botdén de opcidn Notas en las Sucursales

2. Del cuadro combinado seleccione las sucursales que
desea consultar.

t ® Notas en las Sucursales W;]

Figura 3.125 Presentacidédn de Parametro
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3. Haga clic en el botc')n-é)-I

4. Se mostrarad la siguiente consulta.

120572002 SOLICITADO POR GERENTE

28/05/2002 SOLICITADAO POR JEFE DE AGENCIA

Figura 3.126 Consulta de Notas de Entrega en las Sucursal

3.2.2.2.5 CONSULTA DE VARIOS

1. Seleccioné la opcidn Varios, y haga clic en el Mend
Consulta.

2. Visualizarad el cuadro de Presentacidén Varios.

g3 VYarios

Escoja la opeion:

@ [Cliextes | o
® Sucursal & |

Figur;_3.127 Ventana de Consulta Varios

3. Seleccione la consulta que desea mostrar, y haga clic

en el botdn

4. Haga clic en el botdn ‘EH.

5. Visualizara la consulta seleccionada.

Sugerencia:

. Para observar cualquier informacién de Consultas |
ﬁ? | siga las instrucciones a partir del 3 paso. i
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A continuacidén observe las sigulentes consultas:

5. Clientes visualizarid toda la informacidén referente al

Cliente.

' VERIFICACION DE CLIENITES : Consulla de seleccion

Nombre Direccion }
i3 ] 0919829523001 MARTILAB LA LIBERTAD 2789211
|2 2 0917204014001 BRAUHAV S A MAR BRAVO 2948116
= 3 0978046201001 EMP GRUPQ GRAMAR MAR BRAVO 2906399
3 4 0912038450004 AQUALAB MAR BRAVO 2948001
[ 5 0189643257001 JAVIER LAVAYEN PLUNTA CARNER 2948634
F3 B 0214546322001 NUTRIAGRO MAR BRAVO 2948078
I 7 0975483215001 LARFICO AYANGUE 2916001
[l B 0946311542002 DAQUATROPICAL MAR BRAVO 2948314
FE 9 0947631582002 IMELAB MAR BRAVO 29489364
|3 10 0678435914002 CULTIVOS GEMA MAR BRAVO 2784676
[ 11 0933365441003 OMARSA MAR BRAVO 2948777
2 12 0935487874001 FIMASA AYANGUE 2904110
Fa 13 0966655422001 GC Y F MARINO PUNTA CAPNEQ 2948068
Registro: da| < T e qmirefdets T & I TR R

Figura 3.128 Consulta Cllente

6. Sucursal, visualizarad toda la informacidén acerca de
las Sucursales.

@' CNS_SUCURSAL . Consulta de seleccion

0151 AGENC LAMATPLCLAYIAV JUA.‘-T WENWW 33136 2F 2399751

2259343 EDUARDO MU Iedl.r'ald@lel onet Net

2 988754335001 AGENCIA MANTA MANICENTRO LOCAL 10 5387711 5387712 REEECA DE V rewten@hotmail com
3 (0917844445000 AGENCIA PLAYAS FRENTE A PACIFICTEL 2976870
4 0987544411002 AGENCIA SAN PABLO  FRENTE A LA GOSOLINERA PA( 204113

2304113 ARIEL GARCIA agarcia)

Figura 3.129 Consulta de Sucursal
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3.2.2.3 INFORMES

Este Menu (Informes) presenta un Submend de persiana , el
mismo que muestra lo siguiente:

Informes
‘}me&@mﬁ?pw¢EMS
§ Clientes y Facturas

o Notas de entrega y sucursal

Figura 3.130 Presentacidén de Informes

Antes de ingresar a cada uno de las opciones deberd saber
las funciones de la barras que se presentan al visualizar
los informes deseados.

Archivo
| & 100%

Figura 3.131 Barra de Menu Informes

La primera barra que usted encuentra con el nombre Archivo
si lo selecciona con el puntero del mouse este desplazara
el siguiente menu:

Archivo
Imprimir  Ctrl+P

Figura 3.132 Menu Archivo

La opcién de Imprimir y Salir; al seleccionar Imprimir
presentara una ventana en el que selecciona la impresora,
la cantidad de hojas 1imprimir y el informe que se desea
imprimir.

i
' o |
Estado: Impresora predeterminada; Listo ‘
Tipo: Lexmark Z25-Z3S |
Ddnde: usBoo1 |
Comentario: I~ Imprimir en grchivo
Intervalo de impresion —Copias
& Jodo NGmerg de coplas: | 1 E
" Paginas desde: lims | ol !
I 125t I | | T2 11218 F Irtercalsr |
& Raglstros seleccionados ‘ i 1 | 1 I
) | . )
Configurar... Aceptar Cancelar I

Figura 3.133 Ventana de Imprimir
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La opcién salir le permitird salir del informe que esta
visualizando y podrad ingresar a otro.

Otra opcidén para imprimir es la presentacién de 1la
impresora gque se visualiza; también observara un cuadro
llamado Zoom permite una variacidén entre el 10 y el 400 por
ciento para reducir o aumentar la presentacién del
documento activo.

| &

200%
150%
100%
75%
50%
25%
10%
Ajustar

Figura 3.134 Barra de Imprimir y Zoom

3.2.2.3.1 INFORMES DE PROVEEDORES Y PRODUCTOS

1. Seleccioné la opcidn Proveedores y productos,
mediante un clic en el Mend Informes.

2. Visualizara la ventana de Informes de Proveedores y
Productos.

g% Proveedoies y productos

Escojala epeién:

& Datoes del Proveedor

& Provecdores

& Products porprovecdar

& Referencias del Producis

& Salida del Producte

® products por focka de caducidad
@ Prod. per fecha de Elabovacién

CIE

Figura 3.135 Ventana de Proveedores y productos
3. Seleccione el informe que desea observar, y haga clic

en el botdn @i.

4. Haga clic en el boténlEi.

5. Visualizara la consulta seleccionada.

e Al seleccionar una opcién de la ventana de
Proveedores 3’4 Productos visualizara el informe
relacionado con proveedores Yy productos. (Ver Anexo
B) .
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3.2.2.3.2 INFORMES DE CLIENTES Y FACTURA

1. Seleccioné la opcidén Cliente y Factura, y haga clic en
el Mend Informes.

2. Visualizara la ventana de informes Cliente y Factura.

E3 Clientes y Facluias HEE

ol
©Dates de Clieates |

@ Clientes par Productes a

® Facturas ;

Figura 3.136 Ventana de Informes Cliente y Factura
3. Seleccione el informe que desea observar, y haga clic

en el botdn

4. Haga clic en el botén £&.
5. Visualizara la consulta seleccionada.
» Al seleccionar una opcién de la ventana de Clientes y

Facturas, visualizard el informe relacionado con
Clientes y Facturas. (Ver Anexo B)

3.2.2.3.3 INFORMES DE NOTAS DE ENTREGAS Y SUCURSAL

1. Seleccioné la opcidén Notas de Entrega y Sucursal, y
haga clic en el Mend Informes.

2. Visualizara la ventana de Notas de Entrega y Sucursal

g8 Notas de Entregas y Sucursal M= Es
Elija su opcion: EJ
© [Notas de Entregas |

® Swwsdl i

Figura 3.137 Ventana de Informes Notas de Entrega y
Sucursal
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3. Seleccione el informe que desea observar, y haga clic

en el botdn

4. Haga clic en el botén 13

5. Visualizard la consulta seleccionada.

» Al seleccicnar una opcién de la ventana Notas de
Entrega y Sucursal, visualizar los informes de Notas
de Entregas relacionados con las Sucursales. (Ver
Anexos B)
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e S Control de Distribucion de Productos
Acua

RECONOCIMIENTO DE LAS PARTES DEL HARDAWARE

MONITOR  Mues:

computadora.
actualmente 1 lzar
millones de c 1¢

r P :_.’

ipal elemento para introducilr

TECLADO Es el princip: > ]

. vma ” c - + o - mer -~ -
formaci . , F ara
especiales, etc.
€ Ladl
o s = ] = ~ 1 1 + AN O r
MOUSE permite reflejar los movimientos de la mano e a
pantal Y, ante pu o1 of 18 botones,
selec nar opciones.
nmouse
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DISQUETE El uso de disquetes estad cada vez mAS

P aide Mie Q11 anacidad d ey e nformac
rescringiqao, y d jue 53U apal 1dd  Jdcg 1L MaCe 11 1 1 |
" v + R e mF v Y — ~ - r =]
1 1 L1 0arg JU 5
. e a1 TR o - o 3 3 - ~ -
~Codl i > = 1 1¢ ildl 1€ A 44 - oud .

F
ry
<
Ji
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Control de Distribucion de Productos

Datos Personales

Cédigo  Descripcion

Direccién Teléfono Contacto

1 SALT CREEK INC SALT LAKE CITY UTA 95600662 MARK INGLE

2 AQUATIC ECO SYSTE | APOCA FLORIDA 4078863 RICARDO ARIAS

3 OCEAN SYSTEMS INC = MIAMI FLORIDA 2978221 PAUL ORTEGA

4 MICROFEAST MIAMI FLORIDA 2978221 LUE SMITH
PROTCOM
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Proveedor
Proveedor Cod. Provee. Prod_i;t_:b Preséntacién Peso Neto Precio
'MICROFEAST o - ' a -
4
SELECT 2 ( 200-300 FUNDA 454 GR $11.70
SELECT 1 ( 50-150u FUNDA 454 GR $12.60
MICROFEAST PL-20 LATA 500 GR $26.70
MICROFEAST MY-1 LATA 425GR $27.90
MICROFEAST PZ-20 LATA 500 GR $27.90
SALT CREEK INC
|
POND HUFA BOTELLA I KG $30.40
REVOLUTION 4 LATA 1 KG $17.00
REVOLUTION 3 LATA I KG $23.00
REVOLUTION 2 LATA 1 KG $23.00
REVOLUTION 1 LATA I KG $24.00
ARTEMIA D BALDES 5KG $26.50
ARTEMIA GRADO LATA 500 GR $24.50
BRINE SHRIM EGGS FUNDA 425GR $26.50
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Producto por Proveedor

Producto Cod/Prove. Cod. Prod. Presentacion Peso Neto

ARTEMIA D

I 123 BALDES 5 KG
ARTEMIA GRADO A
1 122 LATA 500 GR
BRINE SHRIM EGGS
| 125 FUNDA 425 GR
POND HUFA
| 132 BOTELLA I KG
REVOLUTION |
1 121 LATA 1 KG
REVOLUTION 2
| 124 LATA 1 KG
REVOLUTION 3
1 126 LATA 1 KG
REVOLUTION 4
1 127 LATA 1 KG
T
-“\E;»"’:.?Q -6
(i
A
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Producto
Eéscﬁpcién Cédigé Marca Fech/Elab. Fech/Cadu. Peso Neto Presentaci

ARTEMIA D

123 0S8l 12-May-99 15-May-04 SKG BALDES
ARTEMIA GRADO A

122 0SI 12-May-99  12-May-04 500 GR LATA
BRINE SHRIM EGGS

125 SALT CREEK 12-May-02 02-Feb-03 425 GR FUNDA
MICROFEAST MY-10

128 MICROFEAST 15-Ago-99 06-Feb-04 425 GR LATA
MICROFEAST PL-200

129 MICROFEAST 28-Ago-00 06-Jul-04 500 GR LATA
MICROFEAST PZ-20

120 MICROFEAST 12-May-99 14-Abr-04 500 GR LATA
POND HUFA

132 SALT CREEK 16-Ago-00 16-Ago-04 1 KG BOTELLA
REVOLUTION 1

121 SALT CREEK 18-Sep-00 19-Ago-03 1 KG LATA
REVOLUTION 2

124 SALT CREEK 12-Ago-99  19-Ago-04 I KG LATA
REVOLUTION 3

126 SALT CREEK 15-May-00  16-May-05 1 KG LATA
REVOLUTION 4

127 SALT CREEK 18-May-00 06-Mav-06 1 KG LATA
SELECT 1 ( 50-150um)

130 AQUATIC 16-Ago-00 31-Jul-05 454 GR FUNDA
SELECT 2( 200-300 u

131 AQUATIC 15-Ago-00 18-May-03 454 GR FUNDA
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Notas y Facturas

Productos ” Tib; drer l;rodu;té 7 — _Car;.l}-lot. Ent. .Cantl-_l_:.a_ctura
ARTEMIA D e
ARTEMIA 0 10
REVOLUTION 3
DIETA LIQUIDA b 10
DIETA LIQUIDA 8 20
DIETA LIQUIDA 8 5
DIETA LIQUIDA 5 10
DIETA LIQUIDA 5 20
DIETA LIQUIDA 5 5
REVOLUTION 4
DIETA LIQUIDA | 15
DIETA LIQUIDA | 29
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Productos por Fecha de Caducidad

Control de Distribucion de Productos

Descripcioén

Peso Neto

Presentacior

02-Feb-03 BRINE SHRIM EGGS 425 GR FUNDA
18-May-03 SELECT 2 ( 200-300 um) 454 GR FUNDA
06-Feb-04 MICROFEAST MY-100 425 GR LATA
14-Abr-04 MICROFEAST PZ-20 500 GR LATA
12-May-04 ARTEMIA GRADO A 500 GR LATA
15-May-04 ARTEMIA D 5KG BALDES
06-Jul-04 MICROFEAST PL-200 500 GR LATA
16-Ago-04 POND HUFA 1 KG BOTELLA
19-Ago-04 REVOLUTION 2 1 KG LATA
16-May-05 REVOLUTION 3 I KG LATA
31-Jul-05 SELECT 1 ( 50-150um) 454 GR FUNDA
19-Ago-05 REVOLUTION 1| 1 KG LATA
06-May-06 REVOLUTION 4 | KG LATA
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Productos por Fecha de Elaboracion

Fech./Elab. Codigo Descripcion Peso neto Presentacion
12-May-99
123 ARTEMIA D SKG BALDES
122 ARTEMIA GRADO A 500 GR LATA
120 MICROFEAST PZ-20 500 GR LATA
12-Ago-99
124 REVOLUTION 2 1 KG LATA
128 MICROFEAST MY-100 425 GR LATA
15-May-00
126 REVOLUTION 3 1 KG LATA
127 REVOLUTION 4 1 KG LATA
15-Ago-00
131 SELECT 2 ( 200-300 um) 454 GR FUNDA
132 POND HUFA 1 KG BOTELLA
130 SELECT 1 ( 50-150um) 454 GR FUNDA
129 MICROFEAST PL-200 500 GR LATA
18-Sep-00
121 REVOLUTION 1 1 KG LATA
12-May-02
125 BRINE SHRIM EGGS 425 GR FUNDA
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Datos de Clientes
Cédigo CédulaoRuc. Nombre  Direccién Teléfono
| 0919829523001 MARTILAB LA LIBERTAD 2789211
2 0917204014001 BRAUHAV S A MAR BRAVO 2948116
3 0978046201001 EMP GRUPO GRAMAR MAR BRAVO 2906399
4 0912038450004 AQUALAB MAR BRAVO 2948001
5 0189643257001 JAVIER LAVAYEN PUNTA CARNERO 2948634
6 0214546322001 NUTRIAGRO MAR BRAVO 2948078
7 0975483215001 LARFICO AYANGUE 2916001
8 0946311542002 DAQUATROPICAL MAR BRAVO 2048314
9 0947631582002 IMELAB MAR BRAVO 2948364
10 0678435914002 CULTIVOS GEMA MAR BRAVO 2784676
1 0933365441003 OMARSA MAR BRAVO 2948777
12 0935487874001 FIMASA AYANGUE 2904110
13 0966655422001 GC Y F MARINO PUNTA CARNERO 2948088
14 0988441120013 HORMALAB PUNTA CARNERO 2948771
15 0999663120014 KARMALAB PUNTA CARNERO 2947119
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Clientes por Productos
Ruc/ Cédul Nombre Codig Descripcio
0678435914002 CULTIVOS GEMA
128 MICROFEAST MY-100
125 BRINE SHRIM EGGS
0912038450004 AQUALAB
123 ARTEMIA D
128 MICROFEAST MY-100
126 REVOLUTION 3
0946311542002 DAQUATROPICAL
125 BRINE SHRIM EGGS
0947631582002 IMELAB
124 REVOLUTION 2
0975483215001 LARFICO
126 REVOLUTION 3
0978046201001 EMP.GRUPO GRAMAR

127 REVOLUTION 4
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Factura

No. Fact. Cod. Prod. Descripcién Cantidad Precio Sub. Total
e . i, , e
127 REVOLUTION 4 I $ 50,00 $£50.00
|
23 ARTEMIA D 0 $ 50.00 S 0.00
151
128 MICROFEAST MY-100 2 $ 50.00 $ 100,00
126 REVOLUTION 3 5 $ 50,00 $ 250,00
152
128 MICROFEAST MY-100 10 $ 50.00 $ 300.00
125 BRINE SHRIM EGGS 1 $124.00 $124.00
153
124 REVOLUTION 2 15 $ 30.00 $ 750,00
154
125 BRINE SHRIM EGGS 15 $124.00 $ 1.860.00
155
126 REVOLUTION 3 b £ 30,00 $ 400.00
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Notas de Entregas
N° Nota deigc: - Desicrripc;('Sn - 7 - Caniidiad 7 Fecha emisién

> . : e

127 REVOLUTION 4 15 16/08/2001
|

120 MICROFEAST PZ-20 20 12/05/2002

126 REVOLUTION 3 20 12/05/2002
2

123 ARTEMIA D 10 15/06/2000

127 REVOLUTION 4 29 15/06/2000

126 REVOLUTION 3 5 15/02/2002
4

126 REVOLUTION 3 10 25/05/2002
5

129 MICROFEAST PL-200 5 28/05/2002
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Fax Representante E-mail

EDUARDO ITUR

TEREZA BATAL

REBECA DE VIT

MARCELA NAR

ARIEL GARCIA

citurralde’a

thatalla‘aec

reviteriahe

marnaranjo

agarciai@ hc

“ F
Acua
Datos de Sucursales
Cod. Ruc Nombre Direccién Telf

() - ) o

091980020151 AGENCIAMAT AV JUANT M 2399751 2259343
|

0978424447001 AGENCIA MAC CENTROCOM 7987844 7987846

D988754335001 AGENCIA MAN MANICENTRO 35397711 5397712

0917844445000 AGENCIA PLA  FRENTE A PA 2076870 2976871
4

N987544411003 AGENCIA SAN FRENTE A LA 2904113 2904113
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GLOSARIO

T
"
©
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+Arraine

F
\

(
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A

Acceso directo Un icono que estd vinculado a un archivo o

peta. Cuado hace doble clic en un acceso directo el

~aryg ua o doble clic en un , ©
elemento

rincipal se abre.

=

Actualizar Mostr

r e

ot

Archivo Un programa o documento almacenado en un disco.
Arrastrar y soltar Operacién de arrastrar un objeto hasta
otro para realizar una acciodn.

B

Barra de Estado Una barra horizontal situada en la parte

i Y Miie aem wiaerraliea infarmaci AT
lla ell la gque Se V1isSuallZa 1NIOoIrmaclol

botones de la barra de herramienta vy
2 4

Barra de Mena Contiene opciones que se utilizan para abrir

—’. . ~rry ~ 1 NAavyrmr=a lm - y ot - i - ~ 7y R - - -
menuy del control. Normalmente esta barra se encuentra en la

parte superior del Control.

Barra de Tareas Unz herramienta gque se utiliza para abrir
programas y explorar su PC. Normalmente, la barra de tareas

se encuentra en la parte inferior de la pantalla y contiene
el botédn Inicio, un reloj y otras caracteristicas.

Botoén de Opcion Un botdén de or £ lecc
tipo Si/No y solamente puede ser seleccionado uno de ell

cuando se encuentra ac
Botones de Desplazamiento l.as cuatro flechas situadas en la

equina inferior izquierda

(
P
bl
b

del .'I\ e wver Holas e atos

vic Ll g ao A L/ VO e

Utilice estos botones para desp‘azarse entre los registros.

Carpeta Una ubicacidn en la que puede almacenar archivoes vy

ras carpetctas

+
,—i._f:-. .
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Cuadro de dialogo Una ventana en la gque usted proporcicna
informacidén a un programa.

Consulta Podemos pensar en una consulta comc si se tratase
de una solicitud de un jetermlnad) conjunto de datos, sin

. W 1 e | ~
gue par ello sean modific 0SS L0OS Qatos.

Cuadro combinado un control, similar a un cuadro de lista

vy un cuadro de texto, en el que se escribe un valor o se
selecciona un valor a partir de una lista.

Cuadro de Texto Un control que visuvaliza 1los datos de
campo. Un campo de texto puede visualizar texto, numeros o
1 pa

fechas, Y Ppuede utillzarse parad introducir dateos o©

cambiar los datos existentes.

D

Datos 1 informacidén almacenada en las tablas de una base
de datos. En Microsoft Access, los datos pueden ser texto

numeros, fechas , imagenes.

F

Formulario Objeto de base de datos de Microsoft Access en
el gque se colocan controles para ' ]

editar los datos de los campos.

1t rodiicel r
il L LOUUIUC L L

I

Icono Una imagen gue representa a un programa, unidad de
disco, archivo, carpeta u otro e C
Informe Objeto de la base de datos de Microsoft Access que
presenta 1os datos c¢on formato y organize !

con una especificaciones.

acuerdos

comandos que aparece en la parte superior

1S .

(=]
-
i =
fu
—
=
D Ww
t
W
(@)
(]

‘
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=

P‘
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Puntero Un icono, normalmente una flecha que aparece en

la pantalla y que se controla por el movimiento del mouse
Puede usarse el puntero del mouse para trabajar con menas,
y otros objetos de la pantalla.

Programa Un grupc de 1
para efectuar tareas esj 5. > emy C
Access para crear bases de datos. Los programas se llaman

Py T = T R el -oao
también aplicaciones.

Presentacién Prellmlnar Preserrab1o" que muestra 1la

"1

sy -~ — + A TR LI P—— ey i .
aparliencila gque tend O LNIOoIrme Cuanao se

imprima.

v _—

oYM = i
a il JL.‘gA(—k

R

Registro Un conjunto de tormamlon que portmmocer' a un

miamo ~ATN 117 F A + ] ~ T + - = ShFArYrmaci Ar -rlny— 197
dLLL oI il Wity L.l (AP \_,\_/,AO ."_. il lilllacs LUl > i A 2 e

aplicacidén de trabajo o una tarjeta de suscripcidédn a una

(=

Ventana La parte rect dﬂgULdT de la pantalla que muestra un
55 ‘

C\)"f -rr’

i ido de - R ~ Aieco

e
1 contenlao e dNna carpeta O d1L S0

ma
Puede tener miultiples ventanas abiertas a la vez.
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