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CAPITULO 1

"‘é GENERALIDADES
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POLITECNICA DEL LITORAL
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Manual de Usuario “Sistema Académico Antares”

1 GENERALIDADES

1.1 INTRODUCCION

El Sistema Académico Antares fue disefiado y desarrollado para facilitar el control de la
escuela de una forma general y ademas la informacion de los estudiantes, profesores,
calificaciones, materias y cobros de pensiones.

Este manual contiene informacion importante sobre como utilizar el Sistema Académico
Antares y explica de cada una de sus diferentes funciones que tiene el sistema.

Es de gran importancia leer este manual antes y durante la operacion del sistema, ya que
este lo guiara paso a paso en el manejo y control de sus funciones.

1.2 OBJETIVO DE ESTE MANUAL

El objetivo de este manual es el de ayudar al personal administrativo que este encargado
utilizar el sistema y aprender acerca del funcionamiento del mismo y comprende los
siguientes puntos:

» (uia Basica para utilizar un Computador.

« (Como instalar y operar el Sistema Académico Antares

* Conocer el alcance de todo el sistema por medio de una explicacion a detalle e
ilustraciones de cada una de las opciones que lo forman.

1.3 A QUIEN VA DIRIGIDO ESTE MANUAL

Este manual va dirigido a todos aquellos usuarios finales involucrados en la operacion
del Sistema Académico Antares. Los cuales no deben ser unos expertos informaticos,
pero si tener conocimientos basicos del computador.

1.4 CONOCIMIENTOS NECESARIOS

Los conocimientos minimos que deben tener las personas que operaran el sistema y
deberan utilizar éste manual son:

« Conocer el manejo basico de un computador
« Haber operado anteriormente algun programa.

* Con lo cual se entiende que el usuario esta bien familiarizado con el uso de
raton y del teclado.

1.5 ORGANIZACION DE ESTE MANUAL

Este manual esta organizado en cuatro partes principales:
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Manual de Usuario “Sistema Académico Antares”

GENERALIDADES
Capitulo | Generalidades.
I _ - —
INSTALACION
Capitulo 2 Instalacion.
- |
OPERACION
Capitulo 3 Menu Conexion
Capitulo 4 Menu Registros
Capitulo 5 Menu Procesos Principales
Capitulo 6 Menu Pensiones
Capitulo 7 Menu Seguridad
Capitulo 8 Menu Consultas/Reportes
Capitulo 9 Menu Ventana
Capitulo 10 Menu Ayuda
ANEXOS
Anexo A Reconocimiento de las Partes del Hardware.
Anexo B Reportes Reales.
‘i Anexo C Glosario de Términos.
L

1.6 CONVENCIONES TIPOGRAFICAS

Antes de empezar a usar el Sistema Académico Antares, es importante que usted
entienda los términos y las convenciones tipograficas que se utilizan en este manual.
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Manual de Usuario

“Sistema Académico Antares”

1.6.1

CONVENCIONES DE FORMATO DE TEXTO

Los siguientes formatos de texto identifican informacion especial:

Caracter subrayado  Veronica

Si esta ubicado bajo las letras, significa que
el usuario puede presionar dicha letra
mientras se mantiene presionada la tecla Alt.
(Alt + letra subrayada)

Veronica

Negrita.

Términos a resaltar por su importancia.

% c—
-
T —

Vifieta numérica

Numeracion de procedimientos paso a paso.

Grafico del boton. El

representacion grafica.

Palabra boton y a su lado 1ra la

Caracter mayuscula + Caracteres
minuscula.

Nombres de teclas se inician con mayuscula.

Menor que (<) — Mayor que (>)

Nombres de opciones que puede elegir el
usuario, va sea haciendo uso del Mouse o
del teclado.

1.6.2 CONVENCIONES DEL. MOUSE

TERMINO

“SENALAR? HaEcar

Colocar el extremo del puntero del Mouse
(generalmente una flecha) sobre el elemento
al que desea sefialar.

Presionar el boton principal del Mouse
(generalmente el boton izquierdo) y soltarlo
inmediatamente sin mover el Mouse.

“ARRASTRAR"

Senalar el elemento y después mantener
presionado el boton izquierdo del Mouse
mientras mueve el Mouse y lo ubica en el
lugar deseado.

“HACER DOBLE CLIC”

Presionar el boton del Mouse y luego
soltarlo inmediatamente por dos ocasiones
sin mover el Mouse.

PROTCOM
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fl@;:_ual de Usuario B “Sistema Académico Antares”

1.6.3 CONVENCIONES DE TECLADO

TECLA SIGNIFICADO DE LAS TECLAS

Utilice las teclas Flecha lzquierda, Flecha
Derecha, Flecha Arriba y Flecha Abajo para
mover el punto de insercion.

Teclas direccionales
“« 1+ 3

Tecla ENTER 0 RETORNO . . |
- Tecla utihzada para ejecutar un proceso o una

accion si el manual le indica “Presione Enter”

el

Tecla TAB =i . Tecla que puede utilizar para moverse entre
e ' los diferentes controles de la forma.
|

Teclas que se utilizan como método abreviado
Teclas de método abreviado. para ejecutar un proceso. Por ejemplo F1 para
mostrar la ayuda.

1.7 ASISTENCIA TECNICA

Si tiene alguna duda o inquietud acerca del funcionamiento del Sistema Académico
Antares, revise primero este manual de usuario.

Si adn asi no encuentra la respuesta deseada, pongase en contacto con la oficina del
Programa de Tecnologia en Computacion (PROTCOM) de la Escuela Superior
Politécnica del Litoral (ESPOL).
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2 INSTALACION DEL SISTEMA.

2.1 INTRODUCCION.

En este capitulo se explican las instrucciones basicas que le permitiran instalar el
Sistema. Para ello debera utilizar el programa de instalacion que se distribuye en el CD
de instalacion del Sistema.

2.2 REQUERIMIENTOS.

Antes de realizar la instalacion del Sistema Académico Antares verifique que su
hardware y software cumplan con las siguientes condiciones:

* Una computadora que disponga de un microprocesador 586 o superior.

+ Una unidad lectora de CD-ROM (Se recomienda que sea de doble velocidad y
tenga un tiempo de acceso de 400 milisegundos 0 menos.)

+  Un minimo de 32 MegaBytes de RAM.

* Treinta MegaBytes de espacio libre en el disco duro para los archivos de
Sistema Académico Antares.

* Un monitor en color de resolucion VGA o mas alta.

*+ Un mouse.

+  Windows 95 o superior.

2.3 INSTALACION DEL SISTEMA ACADEMICO ANTARES.
Para instalar Sistema Académico Antares siga los siguientes pasos:

1. Inicie Windows y coloque el CD sistema en la unidad lectora de CD-ROM de su
computadora.
2. Desde el menu inicio haga clic en la opcion Ejecutar

En el cuadro de dialogo que aparece a continuacion, escriba la letra de la unmidad de

[FS )

su CD-ROM, normalmente G, seguida de dos puntos, barra inversa y la palabra
instalar, Por ejemplo C:\Install
4. Presione la tecla ENTER o dé clic en el boton OK 6 Aceptar.

5. Comenzara a ejecutar las instrucciones para proceder a la instalacion del Sistema.

PROTCOM Capitulo 2 — Pdgina 1 ESPOL
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2 Instalacién del "Sistema Académico Antares™ Setup

Welcome to the Instalacidn del "Sistema Académico Antares”
=) installation program.
Setup cannot install system files or update shared files if they are in use.
mba ptocoechgl , we recommend that you dose any applications you may
running.

Coow ] Exit Setup

Figura 2.1 Inicio de la Instalacién.

En esta ventana le pedira que si tiene alguna otra aplicacion abierta la cierre para
proceder a instalar el sistema.

6. En la siguiente ventana debera dar clic al boton de Cambiar Directorio. Si no desea
continuar con la instalacion debera dar clic en el boton de Salir.

Click this button to install Instalacién del “Sistema Académico Antares”
software to the specified destination directory.

Exit Setup

Figura 2.2 Pantalla de Ubicacién del Sistema

7. La ruta a instalar el Sistema debera ser de Nombre /scuela la ubicacion podra ser en
el directorio “C:/” 6 “D:/”, ésta ruta dependera donde desee instalarlo.

PROTCOM Capitulo 2 — Pigina 2 ESPOL
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2 Change Directory x|

Enter or select a destination directory.

Path:
[c:‘\mcrivos de programa\Antares

Directories:

=T oK
‘Archivos de programa

Drives:

| =3 c: [EHYRGFDGF] |

Figura 2.3 Pantalla de Cambio de Directorio.

Cuando haya elegido la ruta en donde se proceda a instalar el sistema debera dar clic al
boton de OK ¢ Aceptar

Nota: Debe indicar el nombre de la carpeta a instalarse como lo indica en la Figura
2.3 y la Unidad dependera de la disponibilidad de espacio en disco que posea.

8. Regresara a la ventana del punto 6 pero con la ruta especificada de donde va ha
instalar el Sistema.

Click this button to install Instalacién del “Sistema Académico Antares”
software to the specified destination directory.

Directory:
C:\Archivos de programalAntares!, Change Directory

Exit Setup

Figura 2.4 Pantalla de Continuacion de la Instalacion.

Cuando hava elegido la ruta debera dar clic al boton de continuar con la instalacion.
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9. La siguiente pantalla le presentara el avance de la Instalacion.

¥ Instalacién del “Sist s cadémice
Destination File:

CAWINDOWS\SYSTEM\crdat32,dil

- 1 5 %

Figura 2.5 Pantalla de Avance de la Instalacion.

e Si desea cancelar la Instalacion lo podra hacer dando clic al boton de Cancel ¢
Cancelar.

* Si ocurre algan error en la instalacion del sistema aparecera un mensaje error,
entonces de clic en aceptar para salir de la instalacion,

10. Al terminar le presentara la siguiente pantalla en donde le indicara que la instalacion
se realizo con éxito.

Instalacién del "Sistema Académico Ant ]

S Se N

Instalacion del 'Sistema Académico Antares” Setup was completed successfully.

Figura 2.6 Mensaje de la Instalacion.

I'l. Despu¢s de haber instalado el sistema. Si desea ingresar a trabajar en el sistema de
clic en Inicio luego en Programas y después en Sistema Académico Antares.

2 Microsot Visual Studio 6.0

W Microsoh word

2} Database Access with Visual Basic
= VideoSoft ActiveX Controls

e
incd €508 » » PuBa @’

Figura 2.7 Ingreso al Sistema Académico Antares.
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12. Ahora que usted ya ha instalado el sistema en su PC, debera crear el DSN (Data
Source Name) en el Panel de Control, lo debera realizar siguiendo los siguientes
pasos:

1. En la opcion del panel de Control que se encuentra dentro de Configuracion del
Menu Inicio.

Rinca 8303 > » $=20Q
Figura 2.8 Panel de Control

2. Dar doble clic al icono de Configuracion de ODBC 32 bits para crear el DSN

necesario.
237 Panel de control B =10 x|
Archivo  Edicibn  Ver Favortos Henamientas  Ayuda -
] | QiBusqueds - Capetas  $Historal 1 L. »
Direccién | 4] Panel de contro ~| on
\ _":a p v, e :—l
uentes de Impresoras Modems

Panel de control

Fuentes de datos ODBC (32 bits)

A

Mantiene los origenes de datos v los B a
controladores ODBC : pciones de pciones de T
Opciones de capeta energia —J
Wit Bodate accesibilidad
Soporte tecnico J'/:J. ' é)::!
-~ E= J £
Nacinnes ds Pantalla t:h- (_'_j
| J| | 2]
Mantiene los origenes de datos y los controk = MiPC

Figura 2.9 Panel de Control
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3. Le aparecera una pantalla como se indica en la figura 2.10, donde debe hacer
clic en el boton Agregar.

¢ VAdministador de origenes de datos ODBC 1l x
Controladores | Trazas I Agrupacién de conesiones I Acerca de I
DSNdeususio |  DSNdesistema |  DSNdeachvo |
Origenes de datos de ysuano:

Nombre | Controlador | [Agegar. |
academico Microsoft Access Dnver [*.md
Base de datos de MS Access 97 Controlador para Microsoft Ac Quitar l
cliente_servidor_p2 Microsoft Access Dnver [*.md
dBASE Files Microsoft dBase Dnver [* dbi) Configurar...
DSN_SIF Microsoft Access Driver (*.md _J
escuela Microsoft Access Daver (*.md
Excel Files Microsoft Excel Driver [*xls) —
MS Access Database Microsoft Access Driver (*.md
scs_video Microsoft Access Driver (*md _
i WY S Mireranft Uisi el £ b n,;.uj_‘
< T »

Un Origen de datos de usuario ODBC almacena informacién de conexidn

al proveedor de datos indicado. Un Origen de datos de usuario sdlo es

visible v utiizable en el equipo actual por el usuario indicado.

.Figura 2.10 Nuevo Origen de Datos.

4. Le aparecera una lista de controladores entre ellos debera elegir el de Microsoft
Access Driver (*. mdb), como se indica en la figura 2.11, y dar clic al boton de
Finalizar.

Crear nuevo origen de datos R x|

Seleccione un controlador para el que desee establecer un
ongen de datos.

Nombre | Version =
Controlador para Microsoft Access (*mdb) 4.00 4403
Microzoft Access Dnver [ mdb) 4.00.4403
Microsoft dBase Driver [*.dbf) 4.00.4403
Microsoft Excel Driver [* xls) 4.00.4403
Microsaft FoxPro Drrver (. dbf) 4.00.4403_|
Micrasoft ODBC for Oracle 2573 440
Microsolt Paradox Dniver (* db | 4 00 4403
Microsoft Paradax Driver [*.db) 4 00 4403

Mirrnentt Tavt Niemear % ket * ~ewd 4NN Adnj_'.‘
o v K

IFneizaIEamd-u

Figura 2.11 Nuevo Origen de Datos.
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5. Le permitira visualizar una ventana en la que podra crear el DSN para trabajar
con el Sistema, debera llenar los datos como se los muestra en la Figura 2,12 y
debe dar clic en el boton seleccionar para buscar la ruta de la Base de Datos.

2 x|

Configuracion de ODBC Microsoft Access

Nombre del origen de datos: |escuela

Opciones>>

Figura 2.12 Pantalla de Instalacion del ODBC (Creacion del DSN)

6. Cuando haya ingresado los datos y dado clic en el boton seleccionar debe
escoger la base correspondiente.

Seleccionar base de datos I x|
Nombre de base de datos  Directorios: pr=——"
[*mdb c:\escuela\basedatos

Cancelar
escuela mdb A e -] —I
(= ESCUELA
Apuda |
I Sélo lectura
hd ~ ™ Esclusivo

Mostrar archivos de tipo: Unidades:
lBam de datos Access [* |:] [ ¢ EHYRGFDGF :] Red .. |

Figura 2.13 Pantalla de Instalacién del ODBC (Seleccion de Base de Datos)
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7. Luego le aparecera la pantalla indicando la ruta seleccionada, entonces debe dar
clic en el boton Aceptar.

Configuracién de ODBC Microsoft Access © o B 2 x|
Nombre del ongen de ddost[escuela Aceptar I
Descripciore |
Cancelar
Base de datos:  c\ESCUELA‘\BaseD atos\escuela mdb i Aypuda I
Seleccionar.. I Crear... | Reparar. .. Compaqa...J —
Yang
Base de datos del sistema
© s
" Base de datos:
Opgiones>>

Figura 2.14 Pantalla de Instalacion del ODBC (Seleccion ruta establecida).
8. Luego podra visualizar el DSN en la lista, también debe dar clic en el boton
Aceptar.

Controladores | Trazas ] Agrupacién de conexiones | Acerca de |
DSNdeususio |  DSNdesistema |  DSN dearchivo

Origenes de datos de ysuario:

Nombre | Controlador Agregar... ]
academico Microsoft Access Driver (*.mdb)

Base de datos de MS Access 37 Controlador para Microsoft Acces Quitar |
dBASE Files Microsoft dBase Drver (* dbf]

Microsoft Access Driver (* mdb) Configurar...
Excel Files Microsoft Excel Driver (" xls)

MS Access Database Microsoft Access Drver [* mdb)

Tablas de Visual FoxPro Microsoft Visual FoxPro Driver

Visual FoxPro Database Microsoft Visual FoxPro Drrver

4] | R

al proveedor de datos indicado. Un Origen de datos de usuario slo es
visible y utiizable en el equipo actual por el usuario indicado.

: @ Un Origen de datos de usuano ODBC almacena informacion de conexion

o] cowoom | o | _ i

Figura 2.15 Pantalla de Instalacién del ODBC (Fase Final).
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2.4 DESINSTALACION DE SISTEMA ACADEMICO ANTARES.

Para desinstalar Sistema Académico Antares siga los siguientes pasos:

I. En la opcion del panel de Control que se encuentra dentro de Configuracion del
Menu Inicio.

\“mnk’ Millennium Edition

e &8585 > P HIS
Figura 2.16 Panel de Control

2. Dar doble clic al icono de Agregar o quitar programas para crear quitar el sistema.
£3 Panel de control e R =101 x|
Atdwo Ec&ﬂ\ !el Emm ﬁuwmrtas An.da -
= fuis - = - (5] @chmda ZyCopetas ( PHimoial | g W X | FE-
| Diveccion [ Panel de conto ~| on
m— Acceso  Actualizacién Agregar nuevo
Panel de control telefdrco... automatica hardware
Agregar o quitar programas I:I % g
Instala y quita programas y T
componentes de Windows. Bana de Busqueda Configuracion i 3
tareas y me requonal
windows Update
. 112
Soporte tecrnico !
D = B§ g
Comeo Escaneresy Fechay hora Fuentes
camaias
o o2 3 D
___E :r\lm Aa B \mnror-rn:o B Hnr‘m«: """"Qi‘_‘ i ) :J
Imdayq.upmgmycmm\tu:bwm E.._JJHiPC

Figura 2.17 Panel de Control
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3. Le aparecera una pantalla como se indica en la figura 2.18, donde debe seleccionar
Instalacion del Sistema Académico Antares” y dar clic en el boton Agregar o
quitar. ...

Piopiedades de Agregar o quitar 21 x

Instalar o desinstalar | Instalacién de Windows | Disco de inicio |

unidad de CD-ROM, haga clic en Instalar,

Instalar... ]

%) Windows puede quitar automaticamente el siguiente
v software. Para quitar un programa o modificar los
componentes instalados, seleccidnelo de la lista y haga
clic en Agregar o quitar.

Biboteca de Consulta Microsoft Encarta 2002 :I
Controlador de la mpresora BJ

Database Access with Visual Basic 6.0 _I
Easy CD Creator 5 Basic

HSP56 MR Drivers

Instalacion del ""Sistema Académico Antares'
L&H TTS3000 E spariol
Liquid Pics

LiveReg [Symantec Corporation) :J

‘E! Para instalar un nuevo programa desde un disco o una
-

Aceplar | Cancelar

Figura 2.18 Pantalla de Agregar o quitar programas.

4. Le aparecera una pantalla con una barra de avance la cual avanzara hasta completar
el 100% de la desinstalacion del sistema.

Initiaizing . Please wait

0%

Figura 2.19 Desinstalacion del “Sistema Académico Antares.
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2.5 ARRANQUE DEL SISTEMA.

En esta seccion usted aprendera operaciones basicas para poder ejecutar el Sistema
Académico Antares.

Recuerde que para un normal desempefio de Sistema Académico Antares, el sistema
debera estar correctamente instalado en su computadora.

2.5.1 INICIAR SISTEMA ACADEMICO ANTARES.
Para iniciar una sesion de trabajo con el sistema siga los siguientes pasos:

1. Desde el boton de Inicio de la Barra de Tareas, seleccione el Menu Programas.

2. Desde el menu Sistema Académico Antares, dentro del Menu Programas
seleccione el icono del sistema.
3. Haga clic sobre el icono Sistema Académico Antares.

3 Bodand Css

2 Juegos

2} Miciosolt Visual Studio 6.0

W Microsort Word

24 Database Access with Visual Basic

E'_ Es A » S an !

Figura 2.20 Inicio del Sistema
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4. Al dar clic en Sistema Académico Antares, aparecera la Pantalla de Presentacion del

Sistema.
2 Escuela Particular Mixta "ANTARES® x|
gSPOl "Sistema Academico
. Antares”
0900955667001
:':f.:& Leda. irma Gevilenez Escuela Particular Mixta
Av.Mariscal Sucre y Naranjito "ANTARES"

Thno. 2-974-970

Figura 2.21 Pantalla Principal de Presentacion del Sistema.

5. A los pocos segundos aparecera la siguiente pantalla:

Teléfomo: |

~Seguridad

Login: |123 8“_‘@

Clnmfa

Figura 2.22 Pantalla de Seguridad del Sistema.

6. Esta es la pantalla de Acceso al Sistema. Si ingresa correctamente el login y la clave
de un determinado Usuario aparecera Pantalla Principal del Sistema. Para su mejor
manejo ver Capitulo 3.1.

- Si no encuentra la Base de Datos el sistema mandara el siguiente mensaje de error
saldra del Sistema:

Mensaje de Emor _ k= S x|

Eror No. -2147467253 : NO SE ENCUENTRA BASE DE DATOS ESCUELA ...
[Microsoft][Controlador ODBC Microsoft Access] No se pudo encontrar el archivo
‘(desconocidol.

Figura 2.23 Mensaje de Error.
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e Para solucionar este error debe cambiar la ruta del DSN (Ver punto 12 del capitulo
2.3). Esta ruta debe direccionar a otra Base de Datos 6 copiar la Base de Datos en la
ruta de instalacion

. Escuela Particular Mixta “ANTARES"™ i =100 x|
Conexion Regisios Procesos Principales  Pensiones  Seguridad MIRW !ortmn awda

Escuela Particular Mixta “ANTARES™ ' Usuario: RECTORA 1191200
Figura 2.24 Pantalla Principal del Sistema.

7. En esta ventana usted podra visualizar las diferentes opciones que se encuentran
habilitadas en el menu, luego de haber ingresado el respectivo login y la clave.

* Conexion
= Registros
* Procesos Principales
* Pensiones

* Segundad

* (Consulta/Reportes
= Ventana

*  Ayuda

8. Para poder tener acceso a las diferentes opciones del Sistema, usted debera dar clic
al boton de Iniciar Sesion, ésta accion le permitira abrir una ventana en donde podra
digitar su login y clave asignadas por su Administrador del Sistema.

La clave que le da su Administrador es temporal, ya que esta debera ser cambiada
dentro del sistema en la opcion de Cambiar Contrasefia (Ver seccion 1.2).

PROTCOM Capitulo 2 — Pigina 13 ESPOL
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3 MENU CONEXION.

Es la primera opcion del Menu de la Pantalla Principal.

El menu de Conexion posee las siguientes opciones:
Conesién
Cambiar Sesion
Cambiar Clave
Salie CirS

Figura 3.1 Menu Conexion.

3.1 CAMBIAR SESION.

Esta opcion permite que el usuario acceda a las diferentes opciones del sistema
dependiendo de los permisos que tenga asignados.

3.1.1 ABRIR PANTALLA DE SEGURIDAD DEL SISTEMA.
Para abrir la pantalla de Seguridad del Sistema se seguir los siguientes pasos:
1.- En el menu principal haga clic en Conexidn y escoja la opcion Cambiar Sesion.

2.- A los pocos segundos aparecera la Pantalla de Seguridad del Sistema. Donde podra
ingresar el Login y la Clave.

Figura 3.2 Seguridad del Sistema.

e Siel Login v la Clave fueron correctamente ingresados. A los pocos segundos
aparecera la Pantalla Principal del Sistema listo para que trabajen en este.
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e Siel Login o/y la Clave fueron mal ingresadas en cualquiera de las dos formas.
Aparecera el siguiente mensaje. Se limpiaran los datos mal ingresados y podra
seguir intentandolo.

Mensaio do Enor ST

0 Datos mal ingresados. ..

Figura 3.3 Mensaje de Error.

3.2 CAMBIAR CLAVE.

Permite cambiar la clave que tiene un usuario que este trabajando en la sesion
determinada.

3.2.1 ABRIR PANTALLA CAMBIAR CLAVE.
Para abrir la pantalla de Cambiar Clave se sigue los siguientes pasos:
| - En el menu principal haga clic en Conexién y escoja la opcion Cambiar Clave.

2.- A continuacion aparecera la siguiente pantalla:

3% Conexién: Cambiar Clave = x|

-~ Datos Actuales —

Loginm: [

Clave Hueva —— ———

Clave: |m
' Confirmacién: Im

o e

Figura 3.4 Pantalla de Cambiar Clave.

3.- A continuacion se ingresa la Nueva Clave y la Confirmacion de la Nueva Clave.

e Sila Clave es igual al login aparecera el siguiente mensaje:
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Mensaje de Emor

* Figura 3.5 Mensaje de Error.
e Sila Confirmacion no es 1gual al Clave Nueva aparecera el siguiente mensaje:

Mensaje de Emror

~ Figura 3.6 Mensaje de Error.

4.- Si estan correctamente los datos se procede a guardar. Dando clic en el boton

Figura 3.7 Mensaje del Sistema.

[

5.- Si desea limpiar la pantalla, lo podra hacer dando clic al boton de 5%

6.- Después de limpiar la pantalla, si desea salir del formulario, lo podra hacer dando

B
clic al boton de _ Seir

3.3 SALIR.

Permite salir del Sistema.

3.3.1 INGRESAR A LA OPCION DE SALIR.
Para ingresar a la opcion de Salir:
1.- En el menu principal haga clic en Conexion y escoja la opcion Salir.

2.- A continuacion el usuario saldra del sistema.
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4 MENU REGISTROS.

Es la cuarta opcion del Ment de la Pantalla Principal.

El sistema posee esta opcion de menu para registrar los diferentes datos que seran
procesados por el sistema.

El menu registro posee las siguientes opciones:

' Begstros
Estudiantes
Profesores
Materias
Titulos
Afio Lectivo
Periodos
Grados
Paralelos
Ficha Médica

Figura 4.1 Mena Registros
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4.1 REGISTRO DE ESTUDIANTES.

Esta opcion nos permite registrar a los estudiantes que ingresan por primera vez a la
institucion, registrando datos de identificacion del estudiante.

4.1.1 ABRIR REGISTRO DE ESTUDIANTES.
Para abrir la pantalla Registro de Estudiantes, debe seguirse los siguientes pasos:
I. En el menu principal haga clic en Registros y escoja la opcion Estudiantes.

2. A continuacion aparecera la siguiente pantalla:

«¥ Registios: E studiantes e : =101 x|
Datos Personales —— - - : e
Cédigo: | f Cédule: (919626010

Apellidos:  |vargas Castro
Nombres  |Karina Verdnica
Direccion: [.Av Mariscal Sucre y Naranjto

Tm 571%55 me 18M10/2002 VI
FechaMac. o1 054 981 - LL“M {hﬂagro
Sexo: Im‘“’ ,I Estado: I ,l
Representantes —— ————
Mo.|  Wombres | Apellidos | Dweccin [ Teléfono | Ocupacion 4|
41 |Byron Vargas Milagro 2713301 Chofer ]
2 |Flor Castro Milagro 271331 de Casa [
3 -

Figura 4.2  Pantalla Registro de Estudiantes

4.1.2 INGRESAR ESTUDIANTES.
Para ingresar nuevos estudiantes, debera seguir los siguientes pasos:

1. Abrir la pantalla principal de Registro de Estudiantes siga los pasos descritos en el
capitulo 4.1.1

D

2. Declic en el boton 22¥0_ y se genera el codigo del estudiante.

3. Se procede a ingresar la informacion requerida del estudiante en cada campo
respectivamente; tales como cédula (no es necesaria), apellidos, nombres, direccion,
teléfono, fecha de nacimiento, lugar de nacimiento, sexo.

4. La fecha de ingreso y el estado los podra visualizar, pero no los podra modificar.

5. Después de llenar todos los datos del estudiante. En la parte inferior de la pantalla se
procede a ingresar los datos de los Representantes.
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6. Se ingresa los nombres, apellidos, direccion, teléfono v el tipo de cada uno de los
representantes. Existen 3 tipos de representantes: Padre, Madre y Representante.

7. De clic en el boton €22de} para guardar la informacion ingresada. Si el ingreso fue
realizado correctamente se observara el siguiente mensaje:

Figura 4.3 Mensaje de Informacion

 Si usted no ingresa los apellidos del Estudiante el sistema le mostrara el siguiente
mensaje.

Mensaje de Emor B =
0 Eror: Ingrese los Apellidos del estudiante...... .
-l-?iguri 44 Niens;aj‘c &e_é-rrorr N

* Si usted no ingresa los nombres del Estudiante el sistema le mostrard el siguiente
mensaje.

Mensaje de Enor

Figura 4.5 Mensaje de Error

* Si usted no ingresa la direccion del Estudiante el sistema le mostrara el siguiente

mensaje.

Q Ingrese la Dreccion del estudiante. ...

Figura 4.6 Mensaje de Error

* Si usted no ingresa el lugar de nacimiento de nacimiento del Estudiante el sistema le
mostrara el siguiente mensaje.
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Mensaje de Emor -y R X

e Ingrese el Lugar de Nacimiento del estudiante........

Figura4.7 Mensaje de Error
e Si usted ingresa la fecha de nacimiento del Estudiante menor a la de ingreso el

sistema le mostrara el siguiente mensaje.

Mensaje de Emor L R |

e Emor: La Fecha de Nacimiento del E studiante no puede ser mayor que la Fecha Actual

Figura 4.8 Mensaje de Error

{113
8. Si desea limpiar la pantalla, lo podra hacer dando clic al boton de 88 |

9. Despues de limpiar la pantalla, s1 desea salir del formulario, lo podra hacer dando
4
clic al boton de S8« |

4.1.3 CONSULTAR ESTUDIANTES.
Si desea consultar los datos de un estudiante siga los siguientes pasos:

I. Ingresar a la pantalla principal de registro de estudiantes siga los pasos explicados
en el capitulo 4.1.1

2. De clic en ¢l boton _i [nmediatamente aparecera la siguiente ventana:

PROTCOM
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«8 Ayuda del Sistema - Estudiantes B «10] x|

Cndgo |_Nombxes | Apelidos [Cédua  |Direc |

___1iVeronica Vargas Ca Vargas Castro 919626010 Milag 1

2 Mawia Flor Vargas Castro 919626011 AvM |

3 Flor Maria Castio Oidinala 919626012 AvM |

4 Leonel Fabian Oleas Castro 919626013 AvM |

5 Freddy Lander Arteaga Correa 919626015 AvM |

6 Anabell Cleotilde Leon Naranjo 919626015 Av. M *

7 Jefferson Wiliam  Montero Leon 19626016 AvM |

8 Mayia Verdnica Marquez Carmasco 919626017 Av. b L

9 asdfasfas asdfasfas 1234123413 asdfe |
Led | M

Figura 4.9 Pantalla Ayuda de Estudiantes.

3. Para entender el manejo de esta pantalla Ver Capitulo 4.10.

4.1.4 MODIFICAR ESTUDIANTES.
Para modificar el registro de un estudiante siga los pasos descritos a continuacion.

1. Consulte el registro que desea modificar, para realizar esto siga los pasos descritos
en el capitulo 4.1.3

b2

Efectué los cambios deseados.

De clic al boton ! y los cambios seran guardados. Si la operacion de

_L;J

modificacion resulta exitosa el sistema mostrara el siguiente mensaje.

Figura 4.10 Mensaje de Informacion

¢ Sial modificar se produce algun error el sistema le mostrara el siguiente mensaje.

Figura 4.11 Mensaje de Error
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4.1.5 ELIMINAR ESTUDIANTES.
Para eliminar un estudiante, debera seguir los siguientes pasos:

I. Consulte el registro que desea eliminar, para realizar esto siga los pasos descritos en
el capitulo 4.1.3

X ]
2. De clic al boton B | y |65 cambios seran realizados. Si la operacion de

eliminacion resulta exitosa el sistema mostrara el siguiente mensaje.

Figura 4.12 Mensaje de Informacion

e Sial eliminar se produce algun error el sistema le mostrara el siguiente mensaje.

Q Error en la conesidn con la Base de datos.

Figura 4.13 Mensaje de Error
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4.2 REGISTRO DE PROFESORES.

Esta opcion le permite ingresar v modificar los datos de los diferentes profesores que

laboran en la institucion educativa.

4.2.1 ABRIR REGISTRO DE PROFESORES.

Para abrir la pantalla Registro de Profesores, debe seguirse los siguientes pasos:

1. En el menu principal haga clic en Registros v escoja la opcion Profesores.

7

A continuacion aparecera la siguiente pantalla:

=¥ Registros: Profesores

~Datos Personales

|Artreaga Leon

{Ronaid Xavier

[Av, Mariscal Sucre y Naranjito

|29?1456 Fechadngreso:| 5 02002

-

[18!1012002 V]

LugarMac.  |Miagro

Cédigo:
Apedllidos:
Nombres
Direccion:
Telétono:
FechaMNac
Sexo: Estado CvE  |giterg
Estada:

Lcdo. En Sistemas de Informacion
Lcdo. En Educacion Fisica

Ledo. En Parvulos

Lcdo. En Estudios Sociales

Lcdo, De Matematicas

Ledo. De Fisica

Nuevo

Guardar

i

Figura 4.14 Pantalla de Registro de Profesores

4.2.2 INGRESAR NUEVOS PROFESORES.

Para ingresar nuevos profesores, debera seguir los siguientes pasos:

1.
capitulo 4.2.1

Abrir la pantalla principal de Registro de Profesores siga los pasos descritos en el

O

2. De clic en el boton 2%y ce genera el codigo del profesor.

3. Se procede a ingresar la informacion requerida del profesor en cada campo
respectivamente, tales como cédula, apellidos, nombres, direccion, teléfono, fecha
de nacimiento, lugar de nacimiento, sexo.

4. La fecha de ingreso y el estado los podra visualizar, pero no los podra modificar.

PROTCOM Capitulo 4 — Pdgina 7 ESPOL
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5. Después de llenar todos los datos del profesor. En la parte inferior de la pantalla se
procede a ingresar los titulos que tiene ese profesor.

6. Una vez seleccionado todos los datos anteriores, el listado No Elegidos se llena
automaticamente con los titulos que previamente se crearon en la pantalla Registro
de Titulos. Seleccione el registro deseado de la lista No Elegidos y luego de clic al

boton ——Juk El registro seleccionado pasara inmediatamente a la lista de Elegidos.
Puede obtener los mismos resultados si da doble clic al registro que desea agregar.

x
7. Si desea remover algun registro de la lista Elegidos de clic al boton ¥ €l
registro sera removido de la lista. Puede obtener los mismos resultados si da doble
clic al registro que desea agregar.

8. De clic en el boton 248985 nara guardar la informacion ingresada. Si el ingreso fue
realizado correctamente se observara el siguiente mensaje:

Mensaije del Sistema S|

i

Figura 4.15 Mensaje de Informacion

e Si usted no ingresa el nimero de cédula del profesor el sistema mostrara el siguiente
mensaje:

Figura 4.16 Mensaje de Error

e Si usted ingresa la cédula menor a 10 numeros el sistema le mostrara el siguiente
mensaje.

Mensaje de Emor Pk -_":‘?7"' X

o Ermor: Nimero de Cédula mal ngresado.......

F'igilr'a?t.l'.’ Mensaj_é de Error

e Si usted no ingresa los apellidos del profesor el sistema mostrara el siguiente
mensaje:
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Figura 4.18 Mensaje de Error

e Si usted no ingresa el nombre del profesor el Sistema le mostrara el siguiente
mensaje:
Mensaje de Emnor

Figura 4.19 Mensaje de Error

e Si usted no ingresa la direccion del profesor el sistema mostrara el siguiente
mensaje:

Figura 4.20 Mensaje de Error

0
9. Si desea limpiar la pantalla, lo podra hacer dando clic al boton de 3% |

10. Después de limpiar la pantalla, si desea salir del formulario, lo podra hacer dando

B
clic al boton de 58

4.2.3 CONSULTAR PROFESORES.
Para consultar un profesor, debera seguir los siguientes pasos:
I, Ingresar a la pantalla principal de registro de estudiantes siga los pasos explicados

en el capitulo 4.2 1

2. Declicen el boton ———__ inmediatamente aparecera la siguiente ventana:
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=¥ Ayuda del Sistema - Profesores =150 x|
[ ~ Criterio de Busqueda ] Cédigo: I

" Nombres 4 §e
e Buscar _ﬁ&

' |Codigo | Nombres [ Apelidos |Cédula | Divec

N S 1; Ronald Xavier Artreaga Leon 919626010 Av. b

: 2 Patncio Alexander  Arteaga Leon 919626014 Av b

3 Lister Eduardo Arteaga Leon 919626012 Av M

4 Jefferson Wiliam  Maontero Leon 919626015 Av M

5 Marcos Adnan Vaigas Montero 919626010 Av M

6 Hidalgo Cedeno Carlos Ramon 919626010 Av. d

7 Holnda Noem [Quinonez Bamos 919626014 Av M

Figura 4.21 Pantalla de Ayuda de Profesores.

3. Para entender el manejo de esta pantalla Ver Capitulo 4.10.
4.2.4 MODIFICAR PROFESORES.
Para modificar un profesor, debera seguir los siguientes pasos:

1. Consulte el registro que desea modificar (Ver en el capitulo 4.2.3).

2. Efectué los cambios deseados.

{
3. De clic al boton E y los cambios seran guardados. Si la operacion de m

modificacion resulta exitosa el sistema mostrara el siguiente mensaje.

Mensoie ol Sistoma SN

Figura 4.22 Mensaje de Informacion

* Sial modificar se produce algun error el sistema le mostraré el siguiente mensaje.

Figura 4.23 Mensaje de Error
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4.2.5 ELIMINAR PROFESORES.
Para eliminar un profesor, debera seguir los siguientes pasos:

1. Consulte el registro que desea eliminar (Ver en el capitulo 4.2.3)

b

2. De clic al boton B | v |45 cambios seran realizados. Si la operacion de
eliminacion resulta exitosa el sistema mostrara el siguiente mensaje.

Figura 4.24 Mensaje de Informacion

* Sial eliminar se produce algan error el sistema le mostrara el siguiente mensaje.

ANTARES R x|

e Eror en la conesidn con la Base de datos.

o)

Figura 4.25 Mensaje de Error
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4.3 REGISTRO DE MATERIAS.

Esta opcion le permite manejar materias que contiene un grado en la escuela.

4.3.1 ABRIR REGISTRO DE MATERIAS.
Para abrir la pantalla Registro de Materias, debe seguirse el siguiente paso:
I. En el menu principal haga clic en Registros y escoja la opcion Materias.

2. A continuacion aparecera la siguiente pantalla:

=¥ Registros: Materias . x|

Ingreso de Datos

comos | L1

Descripeion: |Ciancias Naturales

Contenido: 1Bootanica, Zoologia

tovdor [

Figura 4.26 Pantalla de Registro de Materias

4.3.2 INGRESAR MATERIAS.
Para ingresar una nueva materia, debera seguir los siguientes pasos:

1. Abrir la pantalla principal de registro de materias Ver el capitulo 4.3. 1

O

2. Declicen el boton Me¥0 v <e venerara el codigo de la materia.
3. Ingrese la descripcion de la materia.
4. Ingrese el contenido de la materia.

o
5. De clic en el boton 2uerder para guardar la informacion ingresada. Si el ingreso fue

realizado correctamente se observara el siguiente mensaje:
Mensaje del Sistema Xl

1 Registro ingresado. ...

Figura 4.27 Mensaje de Informacion

PROTCOM  Capitulo 4 - Pdgina 12 ESPOL



Manual de Usuario “Sistema Académico Antares”

* Si usted no ingresa la descripcion de la materia el sistema le mostrara el siguiente
mensaje:

Figura 4.28 Mensaje de Error

® Si usted no ingresa el contenido de la materia el sistema mostrara el siguiente
mensaje:

Mensaje de Enor

Figura 4.29 Mensaje de Error

B
6. Si desea limpiar la pantalla, lo podra hacer dando clic al boton de S

7. Despues de limpiar la pantalla, si desea salir del formulario, lo podra hacer dando

1.2
clic al boton de _Se |

4.3.3 CONSULTAR MATERIAS.
Para consultar una materia, debera seguir los siguientes pasos:

I Abrir la pantalla principal de registro de materias Ver el capitulo 4.3.1

2. Declicen el boton 2221 Inmediatamente aparecera la siguiente ventana:
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=8 Ayuda de Materias i =104 x|

[*Critario de Busqueda — Ciddigo: I

| € Cédigo

! " Mombres 4 §i+

' Buscar Salie

Cédigo | Descripcion | Prioided | E stado |

. 1: Gencias Naturales Bootanica, 7 Activo .
2 Matematicas Suma Resta, Activo
3 Geogiafia Del Ecuador. Activo
5 Ingles Gramatica  Activo ;
& Educaciin Fisica Aerobicos  Activo -
7 Estudios Sociales Mapas Activo
8 Manualdades foros tapete: Activo

Figura 4.30 Pantalla de Ayuda de Materias

3. Para entender el manejo de esta pantalla Ver Capitulo 4.10.

4.3.4 MODIFICAR MATERIAS.
Para modificar una materia, debera seguir los siguientes pasos:

1. Consulte el registro que desea modificar, para realizar esto siga los pasos descritos
en el capitulo 4.3.3.

2. Efectué los cambios deseados.

3. De clic al boton ! y los cambios seran guardados. Si la operacion de

modificacion resulta exitosa el sistema mostrara el siguiente mensaje.

Figura 4.31 Mensaje de Informacion

¢ Sial modificar se produce algin error el sistema le mostrara el siguiente mensaje.
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|

Figura 4.32 Mensaje de Error

4.3.5 ELIMINAR MATERIAS.
Para eliminar una matenia, debera seguir los siguientes pasos:

I. Consulte el registro que desea eliminar, para realizar esto siga los pasos descritos en
el capitulo 4.3.3.

X [
2. De clic al boton E™® | v |os cambios seran realizados. Si la operacion de

eliminacion resulta exitosa el sistema mostrara el siguiente mensaje.

Figura 4.33 Mensaje de Informacion

* Sial eliminar se produce algun error el sistema le mostrara el siguiente mensaje.

Figura 4.34 Mensaje de Error
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4.4 REGISTRO DE TIiTULOS.

Esta opcion le permite manejar los Titulos que tiene un profesor.

4.4.1 ABRIR REGISTRO DE TiTULOS.

Para abrir la pantalla Registro de Titulos, debe seguirse los siguientes pasos:

1. En el menu principal haga clic en Registros y escoja la opcion Titulos.

2. A continuacion aparecera la siguiente pantalla:

=¥ Registros: Titulos s S x|

Ingreso de Datos

oo L1

Descripeion: || cqo. En Sistemas de Informacion

e

Figura 4.35 Pantalla de Registro de Titulos

4.42 INGRESAR TITULOS.
Para ingresar un nuevo titulo, debera seguir los siguientes pasos:

1. Abrir la pantalla principal de registro de titulos (Ver capitulo 4.4.1)
0O

De clic en el 28¥2_ boton y se generard el codigo del titulo.

)

(IS}

Ingrese la descripcion o nombre del titulo.

g

i
i

4. De clic en el boton para guardar la informacion ingresada. Si el ingreso fue

realizado correctamente se observara el siguiente mensaje:

1

Figura 4.36 Mensaje de Informacién

* Si usted no ingresa la descripcion del titulo el sistema le mostrara el siguiente
mensaje:
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Mensaje de Emor

Figura 4.37 Mensaje de Error

P

5. Sidesea limpiar la pantalla, lo podra hacer dando clic al boton de S8« |

6. Despues de limpiar la pantalla, si desea salir del formulario, lo podra hacer dando

e
clical boton de 3% |
4.43 CONSULTAR TITULOS.
Para consultar titulos, debera seguir los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla principal de registro de titulos (Ver capitulo 4.4.1)

2. De clic en el boton _l Inmediatamente aparecera la siguiente ventana:

=8 Ayuda de Titulos =10] 2] |

r Criterio de Busqueda 7 Codigo: I
. Mombres i M e
e e Buscar Salir
Cédigo | Descripcién | E stado
 ___TliLcdo EnSistemas de Informacion Activo

2 Ledo. En Educacion Fisica Activo

3 Ledo. En Parvulos Activa

4 Lcdo. En Estudios Sociales Activa

5 Ledo. De Matematicas Achvo

6 Ledo De Fisica

Figura 4.38 Pantalla de Ayuda de Titulos

3. Para entender el manejo de esta pantalla Ver Capitulo 4.10.

4.44 MODIFICAR TITULOS.

Para modificar un titulo, debera seguir los siguientes pasos:

1. Consulte el registro que desea modificar, para realizar esto siga los pasos descritos

en el capitulo 4.4.3

PROTCOM Capitulo 4 — Pdgina 17

ESPOL



Manual de Usuario “Sistema Académico Antares”

2. Efectué los cambios deseados.

1"

3. De clic al boton Suardar

y los cambios seran guardados. Si la operacion de

modificacion resulta exitosa el sistema mostrara el siguiente mensaje.

Figura 4.39 Mensaje de Informacion

¢ Sial modificar se produce algun error el sistema le mostrara el siguiente mensaje.

Figura 4.40 Mensaje de Error

4.45 ELIMINAR TiTULOS.
Para eliminar un titulo, debera seguir los siguientes pasos:

I. Consulte el registro que desea eliminar, para realizar esto siga los pasos descritos en

el capitulo 4.4.3

o
2. De clic al boton _Eeminer y los cambios seran realizados. Si la operacion de

eliminacion resulta exitosa el sistema mostrara el siguiente mensaje.

Figura 4.41 Mensaje de Informacion

¢ Sial eliminar se produce algtn error el sistema le mostrara el siguiente mensaje.
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Q Error en la conexién con la Base de datos. |

Figura 4.42 Mensaje de Error

4.5 REGISTRO DE ANOS LECTIVOS.

Esta opcion le permite manejar los Afios Lectivos que tiene la escuela.

4.5.1 ABRIR REGISTRO DE ANOS LECTIVOS.
Para abrir la pantalla registro de afios lectivos, debe seguirse el siguiente paso:
1. En el menu principal haga clic en Registros y escoja la opcion Ao Lectivo

2. A continuacion aparecera la siguiente pantalla:

<% Registios: Afio Lectivo e o x|

Ingreso de Datos ——— - -
FechaAnicio: |01 0511997 MW
Priorided  [5

Estado: [_‘—?

C LlE) 2]

Figura 4.43 Pantalla de Registro de Afio Lectivo

4.5.2 INGRESAR ANOS LECTIVOS.
Para ingresar un nuevo afio lectivo, debera seguir los siguientes pasos:

I Para abnir la pantalla principal de registro de afios lectivos Ver el capitulo 4.5.1

D H
2. Declicen el boton =¥ | y se generara el codigo del Afio Lectivo.

Ingresar la Fecha Inicial y la Fecha Final para esto tenemos la ayuda de un
: . 109/08/2002 vi , -
Calendano que la obtenemos presionando | y aparecera la siguiente

pantalla:

.{JJ
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__‘_] Mayo 1935 _LJ
3 1 2 3 4 5 6
7 8 9 10 11 12 13
14 15 16 17 18 19 20
21 2 23 24 25 % 27
268 29 30 ¥ 1 2 3
4 5 8 7 B8 9 10
T ) Today: 16122002

Figura 4.44 Calendario

4. Ingrese la prioridad que desee darle al Afio Lectivo.

5. De clic en el boton Suarder] para guardar la informacion ingresada. Si el ingreso fue

realizado correctamente se observara el siguiente mensaje:

Figura 4.45 Mensaje de Informacion

e Si usted no ingresa la Fecha/Fin menor a la Fecha/Inicio el sistema le mostrara el
siguiente mensaje:
Mensaje de Emor

Figufa-4.46' Meﬁsaje de Error

e Si usted no ingresa la prioridad del ano lectivo el sistema mostrara el siguiente
mensaje:

Figura 4.47 Mensaje de Error

e Siusted ingresa una prioridad ya existente el sistema mostrara el siguiente mensaje:
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. |
&2

Mensaje de Enor 2

Figura 4.48 Mensaje de Error

B

6. Si desea limpiar la pantalla, lo podra hacer dando clic al boton de S8 |

7. Después de limpiar la pantalla, st desea salir del formulario, lo podra hacer dando

e
clic al boton de 5o

4.5.3 CONSULTAR ANOS LECTIVOS.

Para consultar un afio lectivo, debera seguir los siguientes pasos:

1. Abrir la pantalla principal de registro de Afios Lectivos Ver el capitulo 4.5.1

2. De clic en el boton _—I Inmediatamente aparecera la siguiente ventana:

<% Ayuda de Afio Lectivo

r~Criterio de Busqueda —

- Cadigo

|
i
I
I

L

" Hombres

Codigo: ]

| K|

!F.Inidn |FFin

a—

| Prioidad | Estado

3

4
5
6
7
8

~

R ——

01/05/1935
01/05/1997
01/05/1998
01/05/1993
10M12/2002
121272002
12/12/2002

01/03/199%5
01/01/1998
01/01/1999
01/01 /2000
10/12/2002
1211272002
13/12/2002

1 Activo
9 Activo
4 Activo
5 Activo
10 Activo
11 Activo
12 Activo

Figura 4.49 Pantalla Ayuda de Aiio Lectivo

4.54 MODIFICAR ANOS LECTIVOS.

3. Para entender el manejo de esta pantalla Ver Capitulo 4.10.

Para modificar un Afio Lectivo, debera seguir los siguientes pasos:

1. Consulte el registro que desea modificar, para realizar esto siga los pasos descritos

en el capitulo 4.5.3
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2. Efectué los cambios deseados.

3. De clic al boton v los cambios seran guardados. Si la operacion de

modificacion resulta exitosa el sistema mostrara el siguiente mensaje.

- PRS0
Mensaje del Sistema = x|

Figura 4.50 Mensaje de Informacion
¢ Sial modificar se produce algin error el sistema le mostrara el siguiente mensaje.
ANTARES - P

Q Ermor en la conexidn con la Base de datos.

Figura 4.51 Mensaje de Error
4.5.5 ELIMINAR ANOS LECTIVOS.

Para eliminar un afio lectivo, debera seguir los siguientes pasos:

I. Consulte el registro que desea eliminar, para realizar esto siga los pasos descritos en
el capitulo 4.5.3

x ‘
De clic al boton _Eminer y los cambios seran realizados. Si la operacion de

)

eliminacion resulta exitosa el sistema mostrara el siguiente mensaje.

Figura 4.52 Mensaje de Informacion

e Sial eliminar se produce algun error el sistema le mostrara el siguiente mensaje.
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X

o Eror en la conexidn con la Base de datos.

Figura 4.53 Mensaje de Error

4.6 REGISTRO DE PERIODOS.

Esta opcion le permite manejar los periodos que contiene un Afio Lectivo.

4.6.1 ABRIR REGISTRO DE PERIODOS.
Para abrir la pantalla Registro de Periodos, debe seguirse el siguiente paso:
1. En el menu principal haga clic en Registros y escoja la opcion Periodos.

2. A continuacion aparecera la siguiente pantalla:

<¥ Registros: Periodos

Ingreso de Datos
Descripeion: lprimer Trimestre
| Prioridad [1

 Figura 4.54 Pantalla de Registro de Periodos
4.6.2 INGRESAR PERIODOS.
Para ingresar un nuevo periodo, debera seguir los siguientes pasos:

I. Abrir la pantalla principal de registro de periodos Ver el capitulo 4.6.1

D

2. Declicen el boton ™*¥% vy se generara el codigo del Afio Lectivo.

L8]

Ingrese la descripcion o nombre del afio lectivo.

>

Ingrese la prioridad que desee darle al afio lectivo.
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5. De clic en el boton E para guardar la informacion ingresada. Si el ingreso fue

realizado correctamente se observara el siguiente mensaje:

Figura 4.55 Mensaje de Informacion

* Si usted no ingresa la descripcion del periodo el sistema le mostrara el siguiente
mensaje:

Mensaje de Error

Figura 4.56 Mensaje de Error

* Siusted no ingresa la prioridad del periodo el sistema mostrara el siguiente mensaje;

Figura 4.57 Mensaje de Error

¢ Siusted ingresa una prioridad ya existente el sistema mostrara el siguiente mensaje:

Figura 4.58 Mensaje de Error
e

6. Si desea limpiar la pantalla, lo podra hacer dando clic al boton de S |
7. Después de limpiar la pantalla, si desea salir del formulario, lo podra hacer dando

1
clic al boton de 38 |
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4.6.3 CONSULTAR PERIODOS.
Para consultar un periodo, debera seguir los siguientes pasos:

1. Abrir la pantalla principal de registro de periodos Ver el capitulo 4.6.1

2. De clic en el boton -—] Inmediatamente aparecera la siguiente ventana:

=¥ Ayuda de Periodos e =10) X!

Criterio de Busqueda -
" Cédigo
" Mombres 34

Codigo: ]

Cédgo  |Desciipcion | Prioridad | Estado

1i Primer Trmestre 1 Activo
2 Segundo Tnme: 2 Activo
3 Tercer Trimestre 3 Activo

Figura 4.59 Pantalla de Ayuda de Periodos

3. Para el mejor manejo de esta pantalla Ver en 4.10

4.6.4 MODIFICAR PERIODOS.
Para modificar un periodo, debera seguir los siguientes pasos:

1. Consulte el registro que desea modificar, para realizar esto siga los pasos descritos
en el capitulo 4.6.3

2. Efectué los cambios deseados.
3. De clic al boton da¢] v los cambios seran guardados. Si la operacion de

modificacion resulta exitosa el sistema mostrara el siguiente mensaje.
Mensaje del Sistema . =Sl |

\i.) Registro Modificado......

Figura 4.60 Mensaje de Informacion
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¢ Sial modificar se produce algun error el sistema le mostrara el siguiente mensaje.

Figura 4.61 Mensaje de Error

4.6.5 ELIMINAR PERIODOS.
Para eliminar un periodo, debera seguir los siguientes pasos:

I. Consulte el registro que desea eliminar, para realizar esto siga los pasos descritos en
el capitulo 4.6.3

x [
De clic al boton _Emnar v los cambios seran realizados. Si la operacion de

[

eliminacion resulta exitosa el sistema mostrara el siguiente mensaje.

Figura 4.62 Mensaje de Informacion

* Sial eliminar se produce algun error el sistema le mostrara el siguiente mensaje.

Q Error en la conexidn con la Base de datos.

Figura 4.63 Mensaje de Error
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4.7 REGISTRO DE GRADOS.

Esta opcion le permite manejar los datos relacionados a los distintos grados que tiene la
escuela.

4.7.1 ABRIR REGISTRO DE GRADOS.
Para abrir la pantalla Registro de Grados, debe seguirse el siguiente paso:
1. En el menu principal haga clic en Registros y escoja la opcion Grados.

2. A continuacion aparecera la siguiente pantalla:

=4 Registros: Grados s x|

"IngTeSU de ﬂa‘(os T e

codoe: [ |

:w\:lprescda‘l
Prioridad: |1_
Estado: P -

Figura 4.64 Pantalla de Registro de Grados

4.7.2 INGRESAR GRADOS.
Para ingresar un nuevo grado, debera seguir los siguientes pasos:

I Abrir la pantalla principal de registro de cursos Ver el capitulo 4.7.1

0O
2. Declic en el boton 22¥2_ y se generard el codigo del grado.

(9% ]

[ngrese la descripcion del grado.

4. Ingrese la prioridad que desee darle al grado.

o l
5. De clic en el boton 242980 para guardar la informacion ingresada. Si el ingreso fue

realizado correctamente se observara el siguiente mensaje:

Figura 4.65 Mensaje de Informacion
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St usted no ingresa la descripcion del grado el sistema le mostrara el siguiente
mensaje:

Figura 4.66 Mensaje de Error

Si usted no ingresa la prioridad del grado el sistema mostrara el siguiente mensaje:

Mensaje de Ermor

Figura 4.67 Mensaje de Error

St usted ingresa una prioridad ya existente el sistema mostrara el siguiente mensaje:

Figura 4.68 Mensaje de Error

B
6. Si desea limpiar la pantalla, lo podra hacer dando clic al boton de S |
7. Después de limpiar la pantalla, si desea salir del formulario, lo podra hacer dando

e
clic al boton de %

4.7.3 CONSULTAR GRADOS.
Para consultar un grado, debera seguir los siguientes pasos:

1. Abnr la pantalla principal de registro de grados Ver el capitulo 4.3.1.

; ] . o
2. Declicen el boton _._] Inmediatamente aparecera la siguiente ventana:
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«¥ Ayuda de Grados b =101 x|
~Criterio de Busqueda 7 Cédigo: I
™ Codioo
[T Nombres i N
Foneasecmnit Buscar | Salir

Cédigo | Desciipcién | Prionded | Estado
.1 Prescolart 1 Activo
2 Primero 1 2 Activo
3 Segundo 3 Activo
4 Tercero 4 Activo
5 Cuarto 5 Activo
6 Quinto 6 Activo
7 Sexto 7 Aclivo
8 otio 8 Activo
3 Noveno Grado

Figura 4.69 Pantalla de Ayuda de Grados

3. Para entender el manejo de esta pantalla Ver Capitulo 4.10.

4.7.4 MODIFICAR GRADOS.
Para modificar un grado, debera seguir los siguientes pasos:

I. Consulte el registro que desea modificar, para realizar esto siga los pasos descritos
en el capitulo 4.7.3

2. Efectué los cambios deseados.

De clic al boton RQuardsd y los cambios seran guardados. Si la operacion de

(98]

modificacion resulta exitosa el sistema mostrara el siguiente mensaje.

Figura 4.70 Mensaje de Informacion

* Sial modificar se produce algun error el sistema le mostrara el siguiente mensaje.
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e Eror en la conesitn con la Base de datos.

==

Figura 4.71 Mensaje de Error

4.7.5 ELIMINAR GRADOS.
Para eliminar un grado, debera seguir los siguientes pasos:

1. Consulte el registro que desea eliminar, para realizar esto siga los pasos descritos en
el capitulo 4.7.3

‘_Jax""
2. De clic al boton y los cambios seran realizados. Si la operacion de

eliminacion resulta exitosa el sistema mostrara el siguiente mensaje.

Figura 4.72 Mensaje de Informacion

¢ Sial eliminar se produce algun error el sistema le mostrara el siguiente mensaje.

Figura 4.73 Mensaje de Error
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4.8 REGISTRO DE PARALELOS.

Esta opcion le permite manejar los datos relacionados a los distintos paralelos que tiene
la escuela.

4.8.1 ABRIR REGISTRO DE PARALELOS.
Para abrir la pantalla Registro de Paralelos, debe seguirse el siguiente paso:
. Enel menu principal haga clic en Registros y escoja la opcion Paralelos.

2. A continuacion aparecera la siguiente pantalla:

¥ Registros: Paralelos e x|

Ingreso de Datos —

Figura 4.74 Pantalla de Registro de Paralelos

4.8.2 INGRESAR PARALELOS.
Para ingresar un nuevo paralelo, debera seguir los siguientes pasos:

1. Abrir la pantalla principal de registro de paralelos Ver el capitulo 4.8.1
0O

2. De clic en el boton ¥ y se habilitaran los cuadros de texto.

(o8]

Ingrese la descripcion o nombre del paralelo.
4. Ingrese la priondad que desee darle al paralelo.

5. De clic en el boton Guardar

para guardar la informacion ingresada. Si el ingreso fue

realizado correctamente se observara el siguiente mensaje:

Figura 4.75 Mensaje de Informacion
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e Si usted no ingresa la descripcion del grado el sistema le mostrara el siguiente

mensaje:
Mensaije de Error e s

Q Ingrese |a descripcion del paralelo........

Figura 4.76 Mensaje de Error
e Si usted no ingresa la prioridad del grado el sistema mostrara el siguiente mensaje:

Mensaje de Emmor

Flgura 4.77 7Mensaje de Error

e Si usted ingresa una prioridad ya existente el sistema mostrara el siguiente mensaje:

Figura 4.78 Mensaje de Error

B

6. Si desea limpiar la pantalla, lo podra hacer dando clic al boton de 5% |

7. Después de limpiar la pantalla, si desea salir del formulario, lo podra hacer dando

g
clic al boton de 38

4.8.3 CONSULTAR PARALELOS.
Para consultar un paralelo, debera seguir los siguientes pasos:

1. Abrir la pantalla principal de registro de paralelos Ver el capitulo 4.8.1

2. De clic en el boton .._.J inmediatamente aparecera la siguiente ventana:
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= Ayuda de Paralelos s ;t'*"':x .t.l:]ﬁl

Figura 4.79 Pantalla de Ayuda de Paralelos

3. Para entender el manejo de esta pantalla Ver Capitulo 4.10.
4.8.4 MODIFICAR PARALELOS.

Para modificar un paralelo, debera seguir los siguientes pasos:

1. Consulte el registro que desea modificar, para realizar esto siga los pasos descritos
en el capitulo 4.8.3

3

Efectué los cambios deseados.

A
3. De clic al boton y los cambios seran guardados. Si la operacion de

modificacion resulta exitosa el sistema mostrara el siguiente mensaje.

Figura 4.80 Mensaje de Informacion

¢ Sial modificar se produce algun error el sistema le mostrara el siguiente mensaje.
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0 Error en la conexitn con la Base de datos.

e

Figura 4.81 Mensaje de Error

4.8.5 ELIMINAR PARALELOS.
Para eliminar un paralelo, debera seguir los siguientes pasos:

1. Consulte el registro que desea eliminar, para realizar esto siga los pasos descritos en
el capitulo 4.8.3.

x I
2. De clic al boton B | y |os cambios seran realizados. Si la operacion de
eliminacion resulta exitosa el sistema mostrara el siguiente mensaje.

Figura 4.82 Mensaje de Informacion

e Sial eliminar se produce algun error el sistema le mostrara el siguiente mensaje.

Figura 4.83 Mensaje de Error
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4.9 FICHA MEDICA DE ESTUDIANTES.

Esta opcion le permite ingresar datos relacionados a la atencion médica que recibe el
estudiante.

4.9.1 ABRIR REGISTRO FICHA MEDICA DE ESTUDIANTES.

Para abrir la pantalla Registro Ficha Médica de Estudiantes, debe seguirse los siguientes
pasos:

I. En el menu principal haga clic en Registros y escoja la opcion Ficha Médica

2. A continuacion aparecera la siguiente pantalla:

¥ Registios: Ficha Medica General

_ i
Enfermedades Mertales

demensia -

Ad|

DIBI&

Muevo | Graber | Seir

Figura 4.84 Pantalla de Registro de Ficha Médica

4.9.2 INGRESAR FICHA MEDICA.
Para ingresar nueva Ficha Médica de estudiante, debera seguir los siguientes pasos:

1. Abrir la pantalla de Ficha Médica (Ver el capitulo 4.9.1)

J

Consulte el Afio Lectivo actual (Ver capitulo 4.5.3)
Elija el grado en que se encuentra en un combo de opciones,

Elja el paralelo en que se encuentra en un combo de opciones.

o W

Consulte al Estudiante (Ver capitulo 4.1.3) ¢ ingrese el codigo del Estudiante del
que desea crear una ficha médica.

6. En la parte inferior de la pantalla tenemos 3 pestafias en las cuales tenemos campos
para ingresar informacion. Estos campos son los siguientes segun el tipo de pestaiia
respectivamente:
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* Hederitarias: En esta pestafia encontramos los siguientes campos para ser

ingresados.
Hederitaries I § Personales 1 Molestias Actusies ;
>i
Entermedades Mertaies |
Pt

‘Figura 4.85 Pestaiia de Enfermedades Heder hitarias.

* Personales: En esta pestafia encontramos los siguientes campos para ser

ingresados.
[ Hedertanas | Personsies I Moiestias Actuales B
Aorgies gtk Aidiries Corbabiouder—
o | :
= | =
Cirugia Menor - Cirufia Maryor
N l N
= =l
Entermedades
=
=i

Figura 4.86 Pestaiia de Enfermedades Personales

* Molestias Actuales: En esta pestafia se encuentra los siguientes campos para ser

ingresados:
Hederitarias [ Personsies T Molestias Actusles )
Alergias

2}

,, =]
Enfermedades - ]
:.J 4

|

Figura 4.87 Pestana de Molestias Actuales.
-8

7. De clic en el boton para guardar la informacion ingresada. Si el ingreso fue

realizado correctamente se observara el siguiente mensaje:
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8.

Figura 4.88 Mensaje de Informacién

e

Si desea limpiar la pantalla, lo podra hacer dando clic al boton de ~ Se* |

9. Después de limpiar la pantalla, si desea salir del formulario, lo podra hacer dando

B
clic al boton de 5o |

4.9.3 CONSULTAR FICHA MEDICA.

Para consultar una ficha médica, debera seguir los siguientes pasos:

L

[

W

Abrir la pantalla principal de registro de Ficha Médica Ver el capitulo 4.9.1,
Consultar el afio Lectivo Actual (Ver capitulo 4.5.3)

Elija el grado en que se encuentra registrado el estudiante.

Elyja el paralelo en que se encuentra registrado en estudiante.

Consulte el Estudiante al que van a registrar Ficha Médica (Ver capitulo 4.1.3)

S1 ya existen datos registrados anteriormente del estudiante automaticamente se
mostraran en cada una de las pestaiias respectivamente.

4.9.4 MODIFICAR FICHA MEDICA.

Para modificar una ficha médica, debera seguir los siguientes pasos:

[

Consulte el registro que desea modificar, para realizar esto siga los pasos descritos
en el capitulo 4.9.3

Efectué los cambios deseados.

De chic al boton l.; y los cambios seran guardados. Si la operacion de

modificacion resulta exitosa el sistema mostrara el siguiente mensaje.

Figura 4.89 Mensaje de Informacion
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¢ Sial modificar se produce algun error el sistema le mostrara el siguiente mensaje.

Figura 4.90 Mensaje de Error

4.9.5 ELIMINAR FICHA MEDICA.
Para eliminar una Ficha Medica, debera seguir los siguientes pasos:

1. Consulte el registro que desea eliminar, para realizar esto siga los pasos descritos en
el capitulo 4.9.3

* |
De clic al boton B | v |05 cambios seran realizados. Si la operacion de

(S

eliminacion resulta exitosa el sistema mostrara el siguiente mensaje.

Figura 4.91 Mensaje de Informacién

e Sial eliminar se produce algun error el sistema le mostrara el siguiente mensaje.

Figura 4.92 Mensaje de Error
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4.10 CONSULTAS O AYUDAS DE LAS PANTALLAS.

Si desea consultar los datos previamente han sido ingresados en las pantallas
correspondientes y de las que son llamados siga los siguientes pasos:

Una vez que se encuentre en un formulario y desee consultar los datos o registros.

1. De clic en el boton _J Inmediatamente aparecera la siguiente ventana:

L1001 x|
Criterio de Busqueda - Cédigo: [
(" Cédigo
" Mombres 8
; — : Buscar Salir |
| Nombres | Apeliidos |Cédula  [Direc
1iVeronicaVargas Ca Vaigas Castro 919626010 Milag
2 Mayra Flor Vargas Castro 919626011 Av M
3 Flor Maria Castro Ordinola 919626012 Av M
4 Leonel Fabian Oleas Castro 919626013 Av M
5 Freddy Lander Arteaga Correa 919626015 Av M
6 Anabell Cleotide Leon Naianjo 919626015 Av. b
7 Jefferson'Wilhiam  Montero Leon 913626016 AvM
8 Mayra Veronica Marquez Carasco 919626017 Av. M
9 asdfasfas asdiasfas 1234123413 asdfz
o] | 2

Figura 493 Ejemplo de Pantalla de Ayudas.

2. Esta pantalla se presentara segun el tipo de consulta que desea realizar. Presenta
varios criterios de busqueda:

* Todos: Este aparecera automaticamente cuando desee consultar algan registro 6
también si no tiene marcados la opcion Codigo y Nombres y da clic en el boton
buscar se presentara todos los registros.

e Por codigo: Si marca la opcion Codigo se buscaran todos los registros por
codigos que comiencen con los que escriban en el cuadro de texto.

e Por Descripcion 0 Apellidos: Si marca la opcion Descripcion o Apellidos se
buscaran todas las descripciones 0 apellidos que coincidan con los caracteres
que se escriban en el cuadro de texto.

Nota: Para desmarcar la opcion Codigo y Descripcion ¢ Apellidos de doble clic
sobre estos,

_L;J

Dé clic en la linea de registro deseado y los datos del registro seleccionado se
mostraran en la pantalla inicialmente escogida.

4. Declic en el boton BYea | s va a iniciar la busqueda en base a la opcion marcada.
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-4
5. Sida clic al 5% | boton esta pantalla desaparecera y regresara a la pantalla que

esta consultando.
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5 MENU PROCESOS PRINCIPALES.

Es la tercera opcion del Menu de la Pantalla Principal.

El Menu Procesos Principales posee las siguientes opciones:

Procesos Principales

Plarshcaciones Penodo Lectivo
Materias pot Grado
Paralelos por Grado
Profesores por Paralelo

Inscripcidn/Matriculacion
Calificaciones
Promedios -

Asistencia

Modificar Notas
Retiro de E studiantes
Abanderados

Figura 5.1 Menad Procesos Principales.
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5.1 PLANIFICACION DE PERIODOS LECTIVO

Esta opcion le permite planificar los diferentes paralelos que contiene un grado. Los
paralelos que se asignan tienen que haberse ingresado previamente en Registro de
Paralelos (Ver el capitulo 4.8).

S.1.1  ABRIR PLANIFICACION DE PERIODOS LECTIVO.
Para abrir la pantalla Planificacion de Paralelos debe seguirse el siguiente paso:

I. En el meni principal haga clic en Procesos Principales, escoja la opcion
Planificacion y luego se desplegara otro sub-menu entonces escoja la opcion
Periodos Lectivo.

3]

A continuacion aparecera la siguiente pantalla:

=17] x|
Periodos Elegidos
[otro . Primer Trimestre
Segundo Trimestre
Fechas del Periodo

Fechadnicio: l30«|'12f1899 v, FechafFin: |30n2r1399 vI

| | & |

Figura 5.2 Pantalla de Planificacion de Periodos Lectivos

5.1.2 PLANIFICAR PERIODOS LECTIVO.

Para hacer una Planificacion de Periodo Lectivo siga los siguientes pasos:

I. Abrir la pantalla Planificacion de Periodo Lectivo siga los pasos descritos en la el
capitulo 5.1.1.

2. Consulte el afio actual en que va a realizar la Planificacion (Ver el capitulo 4.5.3).

3. Luego el listado No Elegidos se llena automaticamente con los periodos que

previamente se crearon en la pantalla Registro de Periodos. Seleccion el periodo

deseado de la lista No Elegidos v luego de clic al boton Am;’ El periodo
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seleccionado pasara inmediatamente a la lista de Elegidos. Puede obtener los
mismos resultados si da doble clic al registro que desea agregar.

4. Si desea remover algin periodo de la lista Elegidos seleccione el periodo a remover

de clic al boton lJ Y el registro sera removido de la lista. Puede obtener los
mismos resultados si da doble clic al registro que desea remover.

5. A medida que va agregando periodos a la lista de Elegidos tiene que poner la Fecha
de inicio y la Fecha de Fin del periodo.

6. Una vez que haya terminado de realizar la planificacion de clic al boton
los datos de la Planificacion de paralelos seran guardados. Si la operacion se realiza

con €xito el sistema mostrara el siguiente mensaje:

Figura 5.3 Mensaje de Informacion

e Siva no existen Periodos para remover el sistema le mostrara el siguiente mensaje.

Figura 5.4 Mensaje del Sistema

e
7. Si desea limpiar la pantalla, lo podra hacer dando clic al boton de  Sai

8. Después de limpiar la pantalla, si desea salir del formulario, lo podra hacer dando
e
clic al boton de 5o
5.1.3 CONSULTAR PERIODOS LECTIVO.
St desea consultar los periodos lectivos siga los siguientes pasos:

1. Ingresar a la pantalla principal de Planificacion de Periodo Lectivo siga los pasos
explicados en la el capitulo 5.1.1.

2. Consulte el Afio Lectivo (Ver el capitulo 4.5.3).
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3. Si existen periodos asignados a ese afo lectivo apareceran cargados en la lista
Elegidos con sus respectivas fechas y los periodos que no havan sido asignados
apareceran en la lista No Elegidos.

5.1.4 ELIMINAR PERIODOS LECTIVO.
Para eliminar un periodo lectivo, debera seguir los siguientes pasos:

1. Consulte los registro que van a eliminar, para realizar esto siga los pasos descritos
en el capitulo 5.1.3

x ]
2. De clic al boton Emnef y los cambios seran realizados. Si la operacion de

eliminacion resulta exitosa el sistema mostrara el siguiente mensaje.

Figura 5.5 Mensaje de Informacion

e Si al eliminar se produce algun error el sistema le mostrara el siguiente mensaje.

Figura 5.6 Mensaje de Error
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5.2 PLANIFICACION DE MATERIAS POR GRADO.

Esta opcion le permite planificar las diferentes materias que se van a dictar en un grado
especifico. Las materias que se asignan tienen que haberse ingresado previamente en
Registro de Matenas (Ver el capitulo 4.3)

5.2.1 ABRIR PLANIFICACION DE MATERIAS POR GRADO.
Para abrir la pantalla Planificacion de Materias debe seguirse los siguientes pasos:

1. En el menu principal haga clic en Procesos Principales, escoja la opcion
Planificacion y luego se desplegara otro sub-meni entonces escoja la opcion
Materias por Grado.

2. A continuacion aparecera la siguiente pantalla:

<% Procesos: Planificacién de Materias por Giado

~Datos de Entrada — e

- Afio Lectivo: [‘n,.w* w!'l-ri-':_v_l “l I 1101 11988 _—] Fecha i
~Materias —— — e

‘ No Elegidas Elegidas

| |Ciencias Naturales Geografia

| |Mateméticas % Educacion Fisica

| |Ingles —

Estudios Sociales

| [Manualidades %

* Figura 5.7 Pantalla de Planificacion de Materias por Grado
5.2.2 PLANIFICAR MATERIAS POR GRADO.

Para hacer una Planificacion de Materias a un grado siga los siguientes pasos:

1. Abrir la pantalla Planificacion de Materias por Grado siga los pasos descritos en la

el capitulo 5.2.1

2

Seleccione et Grado que va a planificar, este se encuentra en un combo de opciones.

3. La lista de No Elegidas se llena automaticamente con las materias. Seleccione la

materia que desea agregar vy luego de clic en el boton Jk La materia seleccionada
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pasara inmediatamente a la lista de Elegidas. Puede obtener los mismos resultados

si da doble clic al registro que desea agregar.

Si desea remover algun registro de la lista Elegidas. Seleccione la matena que va a

remover, luego de clic al boton _)f_J Y el registro sera removido de la lista. Puede

obtener los mismos resultados si da doble clic al registro que desea remover.

Una vez que haya terminado de realizar las planificaciones deseadas de clic al
o

boton 28] v |05 datos de la Planificacion de Materias seran guardados. Si la

operacion se realiza con €xito el sistema mostrara el siguiente mensaje:

Figura 5.8 Mensaje de Informacion.

Si ya no selecciona una Materia para agregar el Sistema le mostrara el siguiente
mensaje.

>

Mensaje del Sistema

Figura 5.9 Mensaje del Sistema

Si ya no selecciona Materia para remover el Sistema le mostrara el siguiente
mensaje.

Mensaje del Sistema

\i) Seleccione la Maternia a Remover

==

Figura 5.10 Mensaje del Sistema

Si ya no existen Materias para agregar el Sistema le mostrara el siguiente mensaje.
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Mensaje del Sistema - X

\i) ‘Ya no hay Registros para agregar

Figura 5.11 Mensaje del Sistema

e Siya no existen Materias para remover el Sistema le mostrara el siguiente mensaje.

Figura 5.12 Mensaje del Sistema

B
6. Si desea limpiar la pantalla, lo podra hacer dando clic al boton de 59 |

7. Después de limpiar la pantalla, si desea salir del formulario, lo podra hacer dando

e
clic al boton de 5% |
5.2.3 CONSULTAR MATERIAS POR GRADO.
Si desea consultar los periodos lectivos siga los siguientes pasos:

1. Abrir la pantalla principal de Planificacion de Periodo Lectivo siga los pasos
explicados en la el capitulo 5.2.1.

[}

Consulte el Afio Lectivo (Ver el capitulo 4.5.3).

3. Si existen materias asignadas a ese afio lectivo apareceran cargados en la lista
Elegidas y las materias que no hayan sido asignados apareceran en la lista No
Elegidas.

5.2.4 ELIMINAR MATERIAS POR GRADO.
Para eliminar materias por grado, debera seguir los siguientes pasos:

1. Consulte los registros que van a eliminar, para realizar esto siga los pasos descritos
en el capitulo 5.2.3.
X
2. De clic al boton Efmner y los cambios seran realizados. Si la operacion de

eliminacion resulta exitosa el sistema mostrara el siguiente mensaje.
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Figura 5.13 Mensaje de Informacion

¢ Sial eliminar se produce algun error el sistema le mostrara el siguiente mensaje.

Figura 5.14 Mensaje de Error

PROTCOM Capitulo 5 — Pdgina 8 ESPOL



Manual de Usuario “Sistema Académico Antares”

5.3 PLANIFICACION DE PARALELOS POR GRADO.

Esta opcion le permite Planificar los diferentes paralelos que va ha tener un grado. Los
paralelos que se asignan tienen que haberse ingresado previamente en Registro de
Paralelos (Ver el capitulo 4.8)

5.3.1 ABRIR PLANIFICACION DE PARALELOS POR GRADO.
Para abrir la pantalla Planificacion de Paralelos debe seguirse el siguiente paso:

I. En el menu principal haga clic en Procesos Principales, escoja la opcion
Planificacién y luego se desplegara otro sub-menu entonces escoja la opcion
Paralelos por Grado

2. A continuacion aparecera la siguiente pantalla:

=¥ Procesos: Planificacién de Pasalelos B x|

Datos de Entrada -

St T | | e W
[T 2]

Informacion -

Mo, | Grado Paralelo & =
1 |Prescolar1 A - a8
2 |Primero 1 A ~ 30
3 |Segundo A ad 68
4 |Tercero A - 55| =
5 |Cuarto A -] 45
§ |Quinto A z -
| o]

Figura 5.15 Pantalla de Planificacion de Paralelos por Grado

5.3.2 PLANIFICAR PARALELOS POR GRADO.
Para hacer una Plamficacion de Paralelos por Grado siga los siguientes pasos:

1. Abrir la pantalla Planificacion de Paralelos por Grado siga los pasos descritos en la

el capitulo 5.3.1

b9

Apareceran todos los grados que previamente fueron planificados. Los grados
apareceran en la primera columna de la lista. En la segunda columna apareceran en

combos de opciones con los paralelos.

(%]

En la tercera columna es para ingresar los cupos que van a tener los paralelo.
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i

4. Una vez que haya terminado de realizar la planificacion de clic al boton E Y
los datos de la Planificacion de Paralelos por Grado seran guardados. Si la operacion

se realiza con éxito el sistema mostrara el siguiente mensaje:

Figura 5.16 Mensaje de Informacion.

¢ Si ya no se han registrados los grados para realizar la planificacion el Sistema le
mostrara el siguiente mensaje:

Mensaje de Emor

Fighra 5.17 Mensaje de Error

e Si ya no se han registrados los paralelos para realizar la planificacion el Sistema le
mostrara el siguiente mensaje:

Mensaje de Enor = X

Q No hay Paralelos registrados..6 estan Inactivos....

Figura 5.18 Mensaje de Error

e

5. Si desea limpiar la pantalla, lo podra hacer dando clic al boton de =8 |

6. Después de impar la pantalla, si desea salir del formulario, lo podra hacer dando

i+
clic al boton de =8

5.3.3 CONSULTAR PARALELOS POR GRADO.

Si desea consultar los periodos lectivos siga los siguientes pasos:

1. Ingresar a la pantalla principal de Planificacion de Periodo Lectivo siga los pasos
explicados en la el capitulo 5.3.1.

2. Consulte el Ao Lectivo ( Ver el capitulo 4.5.3)
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3. Siexisten ya asignados paralelos a los grados se presentaran automaticamente.

5.3.4 ELIMINAR PARALELOS POR GRADO.
Para eliminar paralelos por grado, debera seguir los siguientes pasos:

1. Consulte los registros que van a eliminar, para realizar esto siga los pasos descritos
en el capitulo 5.3.3.

__l;("'."
2. De clic al boton v los cambios seran realizados. Si1 la operacion de

eliminacion resulta exitosa el sistema mostrara el siguiente mensaje.

\i) Registro Eliminada......

Figura 5.19 Mensaje de Informacion
e Sial eliminar se produce algun error el sistema le mostrara el siguiente mensaje.
ANTARES e - x|

0 Error en la conexidn con |la Base de datos.

Figura 5.20 Mensaje de Error
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5.4 PLANIFICACION DE PROFESORES POR PARALELO.

Esta opcion le permite Planificar los Profesores que van a dictar cada Matena en un
Paralelo que previamente se Planifico en Planificacion de Materias por Grado. Los
profesores que se asignan tienen que haberse ingresado previamente en Registro de
Profesores (Ver el capitulo 4.2)

5.4.1 ABRIR PLANIFICACION DE PROFESORES POR PARALELO.
Para abrir la pantalla Planificacion de Profesores, debe seguirse el siguiente paso:

1. En el mena principal haga clic en Procesos Principales, escoja la opcion
Planificacion y luego se desplegara otro sub-menu entonces escoja la opcion
Profesores por Paralelo.

2. A continuacion aparecera la siguiente pantalla:

=¥ Procesos: Planificacién de Profesores R x|

~ DatosdeEntrada — — _—

{ Gm I Prescolar1 Edm -

| Paralelo l A

- Profesores Elegidos ——— — —

Matenas Profesores Vo

. afia rtreaga Leon Ronald Xavier ]

Educacidn Fisica Artreaga Leon Ronald Xavier -

|

E -
o | ]

Salir

Figura 5.21 Pantalla de Planificacion de Profesores por Paralelo
5.4.2 PLANIFICAR PROFESORES POR PARALELO.
Para hacer una Planificacion de Protesores siga los siguientes pasos:

. Abrir la pantalla Planificacion de Profesores siga los pasos descritos en la el capitulo
541

2

Se ehge un grado que se encuentran en un combo de opciones.

Se elige un paralelo que se encuentra en un combo de opciones.

= w

Luego en la primera columna de la lista apareceran las materias que previamente

fueron planificadas.

PROTCOM " Capitulo 5 — Pdgina 12 ESPOL




Manual de Usuario “Sistema Académico Antares”

5. En la segunda columna apareceran en combos de opciones los profesores que

previamente se ingresaron en Registro de Profesores. (Ver el capitulo 4.2)

g
6. Una vez que haya terminado de realizar la planificacion clic al boton Y los
datos de la Planificacion de Profesores por Paralelo seran guardados. Si la operacion

se realiza con exito el sistema mostrara el siguiente mensaje:

Figura 5.22 Mensaje de Informacién.

* Si ya no se han registrados los grados para realizar la planificacion el Sistema le
mostrara el siguiente mensaje:

Mensaje de Emor

Fig_ﬁ-m 5.23 Mensaje de Error

* Siva no se han registrados los paralelos para realizar la planificacion el Sistema le
mostrara el siguiente mensaje:

Mensaje de Emor

Figura 5.24 Mensaje de Error

* Si ya no se han registrados las materias para realizar la planificacion el Sistema le
mostrara el siguiente mensaje:

Mensaje de Enor

_Flgura 5.25 Mensaje de Erro
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Si va no se han registrados los profesores para realizar la planificacion el Sistema le
mostrara ¢l siguiente mensaje:

Mensaje de Emror

Figura 5.26 Mensaje de Error

e

7. Si desea hmpiar la pantalla, lo podra hacer dando clic al boton de S8

8. Después de limpiar la pantalla, si desea salir del formulario, lo podra hacer dando

B

clic al boton de = |

5.4.3 CONSULTAR PROFESORES POR PARALELO.

Si desea consultar los Profesores por Paralelo siga los siguientes pasos:

1.

tJ

5

Ingresar a la pantalla principal de Planificacion de Profesores por Paralelo siga los
pasos explicados en la el capitulo 5.4.1.

Consulte el Ao Lectivo (Ver el capitulo 4.5.3)
Escoja el grado que va ha consultar.
Escoja el paralelo que va ha consultar.

Si existe alguna planificacion ya realizada se presentaran los datos automaticamente.

5.4.4 ELIMINAR PROFESORES POR PARALELO.

Para eliminar profesores por grado, debera seguir los siguientes pasos:

1.

Consulte los registros que desea eliminar, para realizar esto siga los pasos descritos
en el capitulo 5.4.3.

X
De clic al boton E.";J y los cambios seran realizados. Si la operacion de

eliminacion resulta exitosa el sistema mostrara el siguiente mensaje.

Figura 5.27 Mensaje de Informacion
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¢ Sial eliminar se produce algun error el sistema le mostrara el siguiente mensaje.

Figura 5.28 Mensaje de Error
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5.5 INSCRIPCION.

Esta opcion permite realizar el proceso de la inscripcion de estudiantes en la institucion.

5]

ABRIR INSCRIPCION DE ESTUDIANTES.

Para abrir la pantalla Inscripcion de Estudiantes, debe seguirse el siguiente paso:

I. En el menu principal haga clic en Procesos Principales y escoja la opcion

Inscripcion/Matriculacion.

2. A continuacion aparecera la siguiente pantalla:
=¥ Procesos: Inscripcién/Matriculacién de E studiantes =10] x|
Datos de Entrada
Fecha: - — Todos los
Registrados
Parniie: |a ¥| W mscripcién
Disponible: [_ [T Matriculacién
e |
Estudiante
TR — - |
No | Inscritos | Cod. Estudiante Nombre/E studiantes #Veces |
1 J | Castio Veronica Var Castio —
2 X
3
4
L D] - .
g 1 o]
BEIETH
Guardar Salir
Figura 5.29 Pantalla Inscripcion de Estudiantes.
5.5.2 INGRESAR INSCRIPCION DE ESTUDIANTES.

Para realizar el proceso de inscripcion de estudiantes debera seguir los siguientes pasos:

I. Abrir la pantalla Inscripcion/Matriculacion de Estudiantes siga el procedimiento

explicado en el capitulo 5.5.1

to

nombres de los estudiantes.

)

capitulo 4.5.3)

Marcar la opcion de Inscripcion en la parte inferior aparecera una lista con los

Consulte el Afo Lectivo Actual en que se va ha inscribir el estudiante (Ver el

4. Elyja el grado en que se va ha inscribir. Este se encuentra en un combo de opciones.

5. Luego se elige el paralelo que también se encuentra en un combo de opciones.

6. Se visualiza los estudiantes que corresponden a inscribirse en el Afio actual con su

respectiva informacion.
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7. Se busca en la lista el estudiante que se va a Inscribir.

8. Si el estudiante es nuevo. Primeramente se procede a Registrar al Estudiante dando
clic en el boton Registrar Estudiante (Ver Registro de Estudiante en el capitulo 4.1).
Después de registrar al estudiante se cargara automaticamente a la lista de la
pantalla de Inscripcion/Matriculacion.

9. Se visualizara en la parte superior el nombre del Estudiante que se va sefialando.

10. Se procede a marcar en la primera columna de la lista al estudiante como Inscrito.

11. De clic en el boton para guardar la informacion ingresada. Si la inscripcion
fue realizada correctamente se observara el siguiente mensaje:

Figura 5.30 Mensaje de Informacion

B

12. Si desea limpiar la pantalla, lo podra hacer dando clic al boton de 3

13. Después de limpiar la pantalla, si desea salir del formulario, lo podra hacer dando

e
clic al boton de 38« |

5.53 CONSULTAR INSCRIPCION DE ESTUDIANTES.

Para consultar los datos de la inscripcion de estudiantes siga los siguientes pasos:

1. Abnr la pantalla Inscripcion/Matriculacion de Estudiantes siga el procedimiento

explicado en el capitulo 5.5.1

]

Consulte el estudiante que desea consultar (Ver el capitulo 4.1.3)
3. Si el estudiante se encuentra matriculado para el Afio Lectivo en el que esté
trabajando los datos de la inscripcion se mostraran automaticamente en la pantalla,

caso contrario no se mostrara nada.

5.5.4 ELIMINAR INSCRIPCION DE ESTUDIANTES.

Para eliminar la inscripcion de un estudiante, debera seguir los siguientes pasos:

1. Consulte el registro que desea eliminar, para realizar esto siga los pasos descritos en
el capitulo 5.5.3.

oo
2. De clic al boton B | y o5 cambios seran realizados. Si la operacion de

eliminacion resulta exitosa el sistema mostrara el siguiente mensaje.
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A1) RegstoEimnado.....

Figura 5.31 Mensaje de Informacion
® Sial eliminar se produce algun error el sistema le mostrara el siguiente mensaje.
ANTARES X

Q Emor en la conexidn con la Base de datos.

Figura 5.32 Mensaje de Error
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5.6 MATRICULACION,

Esta opcion permite realizar el proceso de la matriculacion de estudiantes en la
institucion.

5.6.1 ABRIR MATRICULACION DE ESTUDIANTES.

Para abrir la pantalla Inscripcién/Matriculacion, debe seguirse el siguiente paso:

I. En el menu principal haga clic en Procesos Principales y escoja la opcion
Inscripcion/Matriculacion.

2. A continuacion aparecera la siguiente pantalla:
~¥ Procesos: Inscripcidn/Matiiculacion de E studiantes B e =17] x|
Datos de Entrada
Afodectivo: | 0Nz - . " v Fecha : : = Todos los
| 2.7] HII 22002 7] | i

Grado: Prescolart v Paraleio: | a v, [~ Inscripcion
Cupo: I Disponible: I [T Matriculacion

R
Eabtarts I Hll Ema

~ Matriculacion de Estudiantes - . e

No| Matriculado | Cod. Estudiante Nombre/E studiantes WVecesRep | Valor 4]
1 1 Var Castro Veronica Vargas Ca . 0 30 —
2

| 3 |

LD | .
‘ | u”

CAP-SRg 4

Figura 5.33 Pantalla Inscripcion/Matriculacion de Estudiantes.

5.6.2 INGRESAR MATRICULACION DE ESTUDIANTES.

Para realizar el proceso de matriculacion de estudiantes debera seguir los siguientes
pasos:

I. Abrir la pantalla Inscripcion/Matriculacion de Estudiantes siga el procedimiento
explicado en el capitulo 5.6.1.

2. Marcar la opcion de Matriculacion y aparecera en la parte inferior una lista con los
nombres de los estudiantes que se van va Matricular.

De clic al boton y busque al Afio Lectivo Actual en que se va ha inscribir el
estudiante (para mas informacion sobre consulta de Afio Lectivo vea el capitulo
55.1)

[VS)

4. Elyja el grado en que se va ha inscribir que se encuentra en un combo de opciones.
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b

Se elige el paralelo que se encuentra en un combo de opciones.

o

Se visualiza los estudiantes que previamente se han inscrito en el Afio actual con su
respectiva informacion.

7. Se busca el estudiante que se va a Matricular en la lista que se encuentra en la parte
inferor.

o0

Si el estudiante es nuevo. Primeramente se procede a Registrar al Estudiante (Ver
Registro de Estudiante en el capitulo 4.1 )

o

Se visualizard en la parte superior el nombre del Estudiante que se va sefialando en
la lista.

10. Se procede a marcar al lado del estudiante como Matriculado.

I'l.De clic en el boton para guardar la informacion ingresada. Si la
matriculacion fue realizada correctamente se observara el siguiente mensaje:

Figura 5.34 Mensaje de Informacion

e

12. Si desea limpiar la pantalla, lo podra hacer dando clic al boton de  Ss |

I3. Después de limpiar la pantalla, si desea salir del formulario, lo podra hacer dando

e
clic al boton de _ S

5.6.3 CONSULTAR MATRICULACION DE ESTUDIANTE.
Para consultar los datos de la matriculacion de un estudiante siga los siguientes pasos.

I. Abrir la pantalla Inscripcion/Matriculacion de Estudiantes siga el procedimiento
explicado en el capitulo 5.6.1.

=

Consulte el estudiante que desea consultar (Véase en 4.1.3)

(FS

St el estudiante se encuentra matriculado para el afio lectivo elegido los datos de la
matriculacion se mostraran automaticamente en la pantalla, caso contrario no se

mostrara nada.

5.6.4 ELIMINAR MATRICULACION DE ESTUDIANTES.
Para eliminar la matriculacion de un estudiante, debera seguir los siguientes pasos:

I Consulte el registro que desea eliminar, para realizar esto siga los pasos descritos en
el capitulo 5.6.3.
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e
2. De clic al boton B | v |os cambios seran realizados. Si la operacion de

eliminacion resulta exitosa el sistema mostrara el siguiente mensaje.

Figura 5.35 Mensaje de Informacion

* Sial eliminar se produce algun error el sistema le mostrara el siguiente mensaje.

Figura 5.36 Mensaje de Error
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5.7 APROVECHAMIENTO.

Permite llevar un control de las calificaciones de aprovechamiento de los estudiantes
por grado, paralelo, periodo, y materia.

5.7.1 ABRIR APROVECHAMIENTO DE ESTUDIANTES.
Para abrir la pantalla Calificaciones, debe seguirse los siguientes pasos:

I. En el menu principal haga clic en Procesos Principales, escoja la opcion
Calificaciones.

2. A continuacion aparecera la siguiente pantalla:

=% Piocesos: Calificaciones de Estudiantes gt e x|
Datos de Entrada
Grado: [Prescolan _v_| Paralelo: |A LI
Perfodo:  [primer Trimestre v | Materia | Geografia |
|v Aprovechamiento

Profml |

Informacion Aprovechamiento

r-ﬂﬂ-‘-%"l Estudiante [Notal [ Nota2 [Nota3| Exame: 4]
1 |1 Veronica Yargas Castro Vaigas Castic 20

“| | L[:
ﬂlxlib
Guarder | Eiminar | Sair

Figura 5.37 Pantalla de Calificaciones de Aprovechamiento.

5.7.2 INGRESAR APROVECHAMIENTO DE ESTUDIANTES.

Para realizar el proceso de Ingreso de Aprovechamiento de estudiantes siga los
siguientes pasos:

1. Abrir la pantalla de Aprovechamiento Estudiantes siga el procedimiento explicado
en el capitulo 5.7.1.

2. Marcar la opcion de Aprovechamiento y aparecera en la parte inferior una lista con
los nombres de los estudiantes que se van Ingresar las notas de Aprovechamiento.
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3. Consulte el Afio Lectivo Actual en que se va ha registrar las calificaciones del
estudiante (para mas informacion sobre consulta de Afio Lectivo vea el capitulo

4.33)

4. Elija el grado en que se va ha ingresar las Calificaciones que se encuentra en un
combo de opciones.

5. Se elige el paralelo que se encuentra en un combo de opciones.
6. Seelige el periodo que se encuentra en un combo de opciones.

7. Se elige la materia en se va a ingresar las notas que se encuentra en un combo de
opciones. También aparecera el profesor que dicta esa materia.

8. El nombre del profesor aparecera automaticamente, porque ya fue planificado.

9. Se visualiza los estudiantes que previamente se han inscrito en el Afio actual con su
respectiva informacion.

10. Se busca el estudiante en la lista que se va a Registrar la nota.

11. Se ingresa las notas en cualquiera de las cuatro columnas con los encabezados
Notal, Nota2, Nota3, Examen, que se encuentran en la parte inferior del formulario.

12. De clic en el boton
realizada correctamente se observara el siguiente mensaje:

B <

....... |

|
|
1
|

Figura 5.38 Mensaje de Informacién

e Si usted no existen estudiantes registrados en ese grado y paralelo el Sistema le
mostrara el siguiente mensaje.

Mensaje del Sistema

@ No Esisten E studiantes Ragistrados. .

==l

Figura 5.39 Mensaje del Sistema

.|
13. Si desea limpiar la pantalla, lo podra hacer dando clic al botéon de 5 |

14. Después de limpiar la pantalla, si desea salir del formulario, lo podra hacer dando

clic al botén de =%
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5.7.3 CONSULTAR APROVECHAMIENTO DE ESTUDIANTES.
Si desea consultar los aprovechamientos de los estudiantes siga los siguientes pasos:

I. Ingresar a la pantalla principal de Calificaciones siga los pasos explicados en la el

capitulo §.7.1.
. Consulte el Afio Lectivo (Ver el capitulo £5.3)
Elija el grado que esta en un combo de opciones.

Elija el paralelo que esta en un combo de opciones.

. Elija 1a materia que esta en un combo de opciones.

2
3
4
5. Elija el periodo que esta en un combo de opciones.
6
7. Marque la opcion aprovechamiento.

8

Si existen notas que ya se han ingresado se mostraran automaticamente.

5.7.4 ELIMINAR APROVECHAMIENTO DE ESTUDIANTES.
Para eliminar el aprovechamiento de los estudiantes, debera seguir los siguientes pasos:

1. Consulte el registro que desea eliminar, para realizar esto siga los pasos descritos en
el capitulo §,7.3. 7

2. De clic al boton y los cambios seran realizados. Si la operacion de

eliminacion resulta exitosa el sistema mostrara el siguiente mensaje.

Figura 5.40 Mensaje de Informacion

¢ Si al eliminar se produce algun error el sistema le mostrara el siguiente mensaje.

Q Error en la conexién con la Base de datos.

Figura 5.41 Mensaje de Error
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5.8 CONDUCTA.

Permite llevar un control a las calificaciones de conducta de los estudiantes por grado,
paralelo, periodo, y materia.

5.8.1 ABRIR CONDUCTA DE ESTUDIANTES.
Para abrir la pantalla de Calificaciones, debe seguirse los siguientes pasos:

. En el mena principal haga clic en Procesos Principales, escoja la opcion
Calificaciones.

2. A continuacion aparecera la siguiente pantalla:

~¥ Procesos: Calificaciones de Estudiantes e - x|

~Detos de Entrade ————— —

] |

Grado: [Prescobn |

- Periodo: ﬁrmrrimstre |

~Informacién Conducta ————
E studiante |  MNota -
11 eronica Vargas Castro Vargas Castio 0
vl
< | |

Figura 5.42 Pantalla de Calificaciones de Conducta.

5.8.2 INGRESAR CONDUCTA DE ESTUDIANTES.

Para realizar el proceso de Ingreso de Conducta de estudiantes debe seguir los
siguientes pasos:

1. Abrir la pantalla Calificaciones de Estudiantes siga el procedimiento explicado en el
capitulo 5.8.1.

o

Marcar la opcion de Conducta y aparecera en la parte inferior una lista con los
nombres de los estudiantes que se van Ingresar las notas de Conducta.

3. Consulte el Aflo Lectivo Actual en que se va ha registrar las calificaciones del
estudiante (Ver el capitulo 4.5.3 )
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4. Se elige el grado en que se va ha ingresar las Calificaciones. Este se encuentra en un
combo de opciones.

e

Se elige el paralelo que se va a ingresar las notas se encuentra en un combo de
opciones.

o

Se elige el periodo en que se va a ingresar las notas que se encuentra en un combo
de opciones.

=

Se elige la materia en se va a ingresar las notas que se encuentra en un combo de
opciones.

oo

El nombre del profesor aparecera automaticamente, porque ya fue planificado.

o

Se visualiza los estudiantes que previamente se han inscrito en el Afio actual con su
respectiva informacion.

10. Se busca el estudiante en la lista que se va a Registrar la nota.

11. Ingresa la nota de conducta en la columna tres con el encabezado de Nota de la lista
que se encuentra en la parte inferior del formulario.

12. De clic en el boton S¥2288] para guardar la informacion ingresada. Si el ingreso fue
realizada correctamente se observara el siguiente mensaje:

Figura 5.43 Mensaje de Informacion

e Si usted no existen estudiantes registrados en ese grado y paralelo el Sistema le
mostrara el siguiente mensaje.

Mensaje del Sistema

Figura 5.44 Mensaje del Sistema

13. Si desea limpiar la pantalla, lo podra hacer dando clic al botén de -

14. Después de limpiar la pantalla, si desea salir del formulario, lo podra hacer dando

=
clic al boton de 5o

PROTCOM Capitulo 5 — Pdgina 26 ESPOL



Manual de Usuario “Sistema Académico Antares”

5.8.3 CONSULTAR CONDUCTA DE ESTUDIANTES.
Si desea consultar Conducta de Estudiantes siga los siguientes pasos:

1. Ingresar a la pantalla principal de Calificaciones siga los pasos explicados en la el
capitulo 5.8.1.

Consulte el Afio Lectivo (Ver el capitulo 45.3)
Elija el grado que esta en un combo de opciones.
Elija el paralelo que esta en un combo de opciones.
Elija el periodo que esta en un combo de opciones.
Elija la materia que esta en un combo de opciones

Marque la opcion aprovechamiento.

® N S v R W

Si existen notas que ya se han ingresado se mostraran automaticamente.

5.8.4 ELIMINAR CONDUCTA DE ESTUDIANTES.
Para eliminar la conducta de un estudiante, debera seguir los siguientes pasos:

1. Consulte el registro que desea eliminar, para realizar esto siga los pasos descritos en
el capitulo §.8.3.

2. De clic al boton _Semner

y los cambios seran realizados. Si la operacion de

eliminacion resulta exitosa el sistema mostrara el siguiente mensaje.

Figura 5.45 Mensaje de Informacién

¢ Si al eliminar se produce algun error el sistema le mostrara el siguiente mensaje.

e Eror en la conexién con la Base de datos.

Figura 5.46 Mensaje de Error
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5.9 PROMEDIOS POR PERIODOS.

Permite procesar los promedios por periodos de los estudiantes por periodo de los
respectivos grados y paralelos.

5.9.1 ABRIR PROMEDIOS POR PERIODOS,
Para abrir la pantalla de Promedios, debe seguirse los siguientes pasos:

I. En el menu prncipal haga clic en Procesos Principales, escoja la opcion
Promedios.

2. A continuacion aparecera la siguiente pantalla:

=8 Procesos: Promedios de Estudiantes

Tipos de Promedios

: [V Por Periodos [ Anuales
- Datos de Entrada , _
Grado: | Prescolart ﬂ Paralelo: [ ﬂ
Perioda:  |primer Trimestre v | Meteria: | Ciencias Naturales v |

Protesor; ’ |

Informacion de Promedios

_No| E studiantes [P Aprov. | Conducta |~
111 Yeronica Vargas Castro Vargas Castro 17

L1
Saiir

Figura 5.47 Pantalla de Promedios de Estudiantes por Periodos.

5.9.2 PROCESAR PROMEDIOS POR PERIODOS.

Para realizar el proceso de Promedios por Periodos por de estudiantes debera seguir los
siguientes pasos:

1. Abrir la pantalla Promedios de Estudiantes siga el procedimiento d el capitulo 5.9.1

2. Marcar la opcion de Periodos y aparecera en la parte inferior una lista con los
nombres de los estudiantes que se van Procesar.

3. Consulte el Afio Lectivo Actual en que se va ha procesar los Promedios por
Periodos del estudiante (Ver el capitulo 4.5.3)
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4. Elija el grado en que se va ha realizar el proceso. Este se encuentra en un combo de
opciones.

5. Se elige el paralelo en que va a realizar el proceso que se encuentra en un combo de
opciones.

6. Se elige el periodo en que va a realizar el proceso que se encuentra en un combo de
opciones.

7. Se elige la materia en se va a realizar el proceso que se encuentra en un combo de
opciones.

8. El nombre del profesor aparecera automaticamente, porque ya fue planificado.

9. Se visualiza los estudiantes que previamente les han ingresado las notas de
aprovechamiento y de Conducta en el Afio actual con su respectiva informacion.

10. Dé clic al botén : y el proceso empezara. Este proceso puede tomar varios
segundos. Después de terminar el proceso el sistema mostrara el siguiente mensaje:

Figura 5.48 Mensaje de Informacion

e Si usted no existen estudiantes registrados en ese grado y paralelo el Sistema le
mostrara el siguiente mensaje.

Mensaje del Sistema

Figura 5.49 Mensaje del Sistema

11. De clic en el boton Smss] para guardar la informacién generada. Si el proceso fue
realizada correctamente se observara el siguiente mensaje:

Figura 5.50 Mensaje de Informacion

-
12. Si desea limpiar la pantalla, lo podra hacer dando clic al boton de - Ss& |
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12. Después de limpiar la pantalla, si desea salir del formulario, lo podra hacer dando

it
clic al boton de  Seir

5.9.3 CONSULTAR PROMEDIOS POR PERIODOS.
Si desea consultar los promedios por periodos siga los siguientes pasos:

I. Ingresar a la pantalla principal de Promedios siga los pasos explicados en la el
capitulo 5.9.1.

2. Consulte el Afio Lectivo (Ver el capitulo 4.5.3)

5.9.4 ELIMINAR PROMEDIOS POR PERIODOS.
Para eliminar los promedios de un estudiante, debera seguir los si guientes pasos:

1. Consulte el registro que desea eliminar, para realizar esto si ga los pasos descritos en
el capitulo 5.9.3.
X

2. De clic al boton _Emner y los cambios seran realizados. Si la operacion de

eliminacion resulta exitosa el sistema mostrara el siguiente mensaje.

Mensaje del Sistems

Figura 5.51 Mensaje de Informacién

* Sial eliminar se produce algin error el sistema le mostrara el siguiente mensaje.

Q Emor en la conesién con la Base de datos.

e

Figura 5.52 Mensaje de Error
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5.10 PROMEDIOS ANUALES.

Permite procesar los promedios anuales de los Estudiantes por grado y por paralelo.

5.10.1 ABRIR PROMEDIOS ANUALES.
Para abrir la pantalla de Promedios, debe seguirse los siguientes pasos:

I. En el menu principal haga clic en Procesos Principales, escoja la opcion
Promedios.

2. A continuacion aparecera la siguiente pantalla:

~8 Procesos: Promedios de E studiantes

Tipos de Promedios

[ Por Periodos ¥ Anuales

Datos de Entrada

wotsns [TT] [T rew [
Grado: [Prescolart ~|

roo [ B

Informacion de Promedios

Mo E studiantes [P Aprov. [ Conducta |~
111 Yeronica Vﬂga: Castro Vamn Castro 17 18
o | » [
e
Salir

Figura 5.53 Pantalla de Promedios de Estudiantes Anuales.

5.10.2 PROCESAR PROMEDIOS ANUALES.

Para realizar el proceso de Promedios Anuales de estudiantes deberd seguir los
siguientes pasos:

I. Abrir la pantalla Promedios de Estudiantes siga el procedimiento explicado en el
capitulo 5.10.1.

[

Marcar la opcion de Anuales y aparecera en la parte inferior una lista con los
nombres de los estudiantes que se van Procesar.

(Y]

De clic al boton y busque al Afio Lectivo Actual en que se va ha procesar los
Promedios por Periodos del estudiante (para mas informacion sobre consulta de Afio
Lectivo vea el capitulo 4.5.3)
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4. Se elige el grado en que se va ha realizar el proceso. Este se encuentra en un combo
de opciones.

5. Se elige el paralelo que también se encuentra en un combo de opciones.

6. Se wvisualiza los estudiantes que previamente han intervenido en el proceso de
promedios por periodos en el Afio actual con su respectiva informacion.

7. Dé clic al boton L= y el proceso empezara. Este proceso puede tomar varios
segundos. Después de terminar el proceso el sistema mostrara el siguiente mensaje:

Figura 5.54 Mensaje de Informacion

e Si usted no existen estudiantes registrados en ese grado y paralelo el Sistema le
mostrara el siguiente mensaje.

Mensaje del Sistema

e —

| _Aceptar
Figuré 5.55 Mensajé-del- Sistema

8. De clic en el boton 249 nara guardar la informacion procesada. Si el proceso fue
realizada correctamente se observara el siguiente mensaje:

Figura 5.56 Mensaje de Informacion

e
9. Sidesea limpiar la pantalla, lo podra hacer dando clic al boton de 3% |

10. Después de limpiar la pantalla, si1 desea salir del formulario, lo podra hacer dando

B

clic al boton de S8 |

5.10.3 CONSULTAR PROMEDIOS ANUALES.
Si desea consultar los promedios anuales siga los siguientes pasos:

1. Ingresar a la pantalla Promedios siga los pasos explicados en la el capitulo 5.10.1.
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2. Consulte el Afo Lectivo (Ver el capitulo 4.5.3)

5.10.4 ELIMINAR PROMEDIOS ANUALES.
Para eliminar los promedios anuales de un estudiante, debera seguir los siguientes pasos

I. Consulte el registro que desea eliminar, para realizar esto siga los pasos descritos en
el capitulo 5.10.3.

i_l
2. De clic al boton B | v |os cambios seran realizados. Si la operacion de

eliminacion resulta exitosa el sistema mostrara el siguiente mensaje.

Figura 5.57 Mensaje de Informacién

¢ Sial eliminar se produce algun error el sistema le mostrara el siguiente mensaje.

Figura 5.58 Mensaje de Error
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5.11 ASISTENCIA.

Permite registrar, consultar o emitir reportes de promedios por grado.

5.11.1 ABRIR ASISTENCIA.
Para abrir la pantalla de Asistencia, debe seguirse los siguientes pasos:

I. En el menu principal haga clic en Procesos Principales y escoja la opcion
Asistencia.

2. A continuacion aparecera la siguiente pantalla:

<% Registios: Asistencia ; P x|

Paralelo: [A :J

Materia |Geografia |

Laborados | No Laborados —

1_|Veronica Vargas Castro Vargas Castio 100 10

| =
s o[

e

Salir

Figura 5.59 Pantalla de Asistencia.

5.11.2 INGRESAR ASISTENCIA.
Para ingresar la asistencia por de estudiantes debera seguir los siguientes pasos:

I. Abrir la pantalla Asistencia de Estudiantes siga el procedimiento explicado en el
capitulo 5.11.1.

(3]

Consulte el Afio Lectivo Actual en que se va ha procesar los Promedios por
Periodos del estudiante (para mas informacion sobre consulta de Ao Lectivo vea el
capitulo 4.53 )

|78

Se elige el grado en que se va ingresar la asistencia. Este se encuentra en un combo
de opciones.

4. Se elige el paralelo que también se encuentra en un combo de opciones.
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5. Se elige el periodo en que se encuentra en un combo de opciones.

6. Se elige la materia en se va a ingresar la asistencia se encuentra en un combo de
opciones.

~

El nombre del profesor aparecera automaticamente, porque ya fue planificado.

8. Se visualiza los estudiantes que previamente les han registrado en el Afio actual con
su respectiva informacion,

De clic en el boton E para guardar la informacion ingresada. Si el proceso fue
realizada correctamente se observara el siguiente mensaje:

Mensaje del Sistema B X

1) Regstioingresado.......

Figura 5.60 Mensaje de Informacion

hes

¢ Si no existen estudiantes registrados en ese grado y paralelo el Sistema le mostrara
el siguiente mensaje.

Mensaje del Sistema

Figura 5.61 Mensaje del Sistema

5.11.3 CONSULTAR ASISTENCIA.
Si desea consultar los periodos lectivos siga los siguientes pasos:

1. Ingresar a la pantalla de Asistencia siga los pasos explicados en la el capitulo §;11.1.
2. Consulte el Afio Lectivo (Ver el capitulo £5.3)

5.11.4 ELIMINAR ASISTENCIA.
Para eliminar un estudiante, debera seguir los siguientes pasos:

1. Consulte el registro que desea eliminar, para realizar esto siga los pasos descritos en
el capitulo §:11.3.

};* ;
2. De clic al boton _Eemner y los cambios seran realizados. Si la operacion de

eliminacion resulta exitosa el sistema mostrara el siguiente mensaje.
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Figura 5.62 Mensaje de Informacién

e Sial eliminar se produce algun error el sistema le mostrara el siguiente mensaje.

Figura 5.63 Mensaje de Error

PROTCOM Capitulo 5 — Pdgina 36 ESPOL



Manual de Usuario “Sistema Académico Antares”

5.12 MODIFICAR NOTAS.

Permite registrar la Modificacion de las notas de los Estudiantes.

5.12.1 ABRIR MODIFICAR NOTAS.
Para abrir la pantalla de Modificacion de Notas, debe seguirse los siguientes pasos:

I. En el menu principal haga clic en Procesos Principales y escoja la opcion
Modificacion Notas.

2. A continuacion aparecera la siguiente pantalla:

3 Procesos: Modificacion de Notas x|
Afiolectivo: [72 ,,th_J__“ Amireas ~| W Aprovechamiento [~ Conducts I
Grado: | Prescotart | Paralela: [ -l l

 Periodo:  primer Trimestre v | Materia: | Ciencias Naturales :__|

! w ] lF naid Xavier & '.'v"'n‘vﬁi S0

|m '_— -_“ eronica Yargas Castro Vargas Castro \

Figura 5.64 Pantalla de Modificacion de Notas.

5.12.2 REGISTRAR MODIFICACION DE NOTAS.

Para realizar el proceso de Modificacion de Notas de estudiantes debera seguir los
siguientes pasos:

I. Abrir la pantalla Modificacion de Notas siga el procedimiento explicado en el
capitulo 5.12.1.

2. Debe marcar Aprovechamiento 6 Conducta de acuerdo al tipo de nota a cambiar.

Ll

Consulte el Afio Lectivo Actual en que se va ha procesar los Promedios por
Periodos del estudiante (para mas informacion sobre consulta de Afio Lectivo vea el
capitulo 4.5.3)
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4. Se elige el grado en que se va ha realizar la modificacion. Este se encuentra en un
combo de opciones.

5. Se elige el paralelo que también se encuentra en un combo de opciones.

6. Se elige el periodo en que se va a realizar la modificacion que se encuentra en un
combo de opciones.

7. Se elige la matena en se va a realizar la modificacion que se encuentra en un combo
de opciones.

8. El nombre del profesor aparecera automaticamente, porque ya fue planificado.

9. Se visualiza los estudiantes que previamente les han ingresado las notas de
aprovechamiento y de Conducta en el Afio actual con su respectiva informacion.

10. De clic en el boton S para guardar la informacion ingresada. Si el proceso fue
realizada correctamente se observara el siguiente mensaje:

B
\i) Registro ingresado.......

Mensaje del Sistema

Figura 5.65 Mensaje de Informacion

1. Si desea limpiar la pantalla, lo podré hacer dando clic al botén de S8

12. Después de llmp:ar la pantalla, si desea salir del formulario, lo podra hacer dando

ﬁ
clic al boton de — S8

5.12.3 CONSULTAR MODIFICACION DE NOTAS.
Si desea consultar las modificacion de notas siga los siguientes pasos:

1. Ingresar a la pantalla pnnmpal._de Planificacion de Periodo Lectivo siga los pasos
explicados en la el capitulo §:12.1.

2. Consulte el Afio Lectivo (Ver el capitulo £5.3)

5.12.4 ELIMINAR MODIFICAR NOTAS.
Para eliminar la modificacion de una nota, debera seguir los siguientes pasos:

1. Consulte el reglstro que desea eliminar, para realizar esto siga los pasos descritos en
el capitulo §:12.3.

2. De clic al boton _Euminar

y los cambios seran realizados. Si la operacion de

eliminacion resulta exitosa el sistema mostrara el siguiente mensaje.
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Figura 5.66 Mensaje de Informacion

e Sial elminar se produce algun error el sistema le mostrara el siguiente mensaje.

Figura 5.67 Mensaje de Error
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5.13 RETIRO DE ESTUDIANTE.

Permite registrar el Retiro de los Estudiantes.

5.13.1 ABRIR RETIRO DE ESTUDIANTE.

Para abrir la pantalla de Retiro de Estudiantes, debe seguirse los siguientes pasos:

~

En el menu principal haga clic en Procesos Principales v escoja la opcion Retiro
de Estudiantes.

A continuacion aparecera la siguiente pantalla:

=¥ Piocesos: Retiro del Estudiante

Figura 5.68 Pantalla de Retiro de Estudiante.

5.13.2 RETIRO DE ESTUDIANTES.

Para realizar el proceso de Retiro de estudiantes debera seguir los siguientes pasos:

1.

(3]

PJ

Abrir la pantalla Retiro de Estudiantes siga el procedimiento explicado en el
capitulo 5.13.1.

Consulte el Afo Lectivo Actual en que se va ha procesar los Promedios por
Periodos del estudiante (para mas informacion sobre consulta de Afio Lectivo vea el
capitulo 4.5.3)

Se elige el grado en que se va ha realizar el proceso. Este se encuentra en un combo
de opciones.

Se elige el paralelo que también se encuentra en un combo de opciones.

Se busca el Estudiante a retirar que previamente ha sido matriculado en el Afio
actual con su respectiva informacion (Ver capitulo 4.1.3).
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6. Consulte los Representantes (Para mejor manejo de esta consulta Ver el capitulo
4.10) para buscar el solicitante de este proceso.

|
7. De clic en el boton E para guardar la informacion ingresada. Si el proceso fue
realizada correctamente se observara el siguiente mensaje:

Mensaje del Sistema

Figura 5.69 Mensaje de Informacion

e
8. Sidesea limpiar la pantalla, lo podra hacer dando clic al boton de 3% |

9. Después de limpiar la pantalla, si desea salir del formulario, lo podra hacer dando

e
clic al boton de _ Ser |

5.13.3 CONSULTAR RETIRO DE ESTUDIANTE.
Si desea consultar retiro de estudiantes siga los siguientes pasos:

I. Ingresar a la pantalla principal de Retiro de Estudiante siga los pasos explicados en
la el capitulo 5.13.1.

2. Consulte el Afio Lectivo (Ver el capitulo 4.5.3)

5.13.4 ELIMINAR RETIRO DE ESTUDIANTE.
Para eliminar el retiro de un estudiante, debera seguir los siguientes pasos:

1. Consulte el registro que desea eliminar, para realizar esto siga los pasos descritos en
el capitulo 5.13.3.

% |
2. De clic al boton B | y 165 cambios seran realizados. Si la operacion de

eliminacion resulta exitosa el sistema mostrara el siguiente mensaje.

\i.) Registro Eiminado. ...

i ""‘Z""": I'Dmt !-l B

Figura 5.70 Mensaje de Informacién
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e Sial eliminar se produce algun error el sistema le mostrara el siguiente mensaje.

Figura 5.71 Mensaje de Error

5.14 BUSCAR ABANDERADOS.

Esta opcion permite obtener llevar un control de todos los estudiantes que durante su
vida estudiantil, tales como los mejores puntajes de aprovechamiento. El reporte que se
obtiene mediante este proceso ayuda a los superiores de la Escuela decidir quién sera
seleccionado como el Abanderado de la Escuela.

5.14.1 ABRIR BUSCAR ABANDERADOS.
Para abrir la pantalla Buscar Abanderados, debe seguirse el siguiente paso:

I. En el menu principal haga clic en Procesos Principales y escoja la opcion Buscar
Abanderados.

2. A continuacion aparecera la siguiente pantalla:

=¥ Procesos: Buscar Abanderados e S x|
Datos de Entrada— A —_—
P e Y e e
Buscar los primeros Ig ﬂrap‘sh-oa. [V Solo Aprovechamiento |
Abanderados

Digridod | Codigo] Estudante [ Aprov.[Condi=]
1 |Primer Abander 1 Veronica Vargas Castro Vargas Castro 18.4 18.2

Figura 5.72 Pantalla Buscar Abanderados
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5.14.2 BUSCAR ABANDERADOS.
Para iniciar el proceso de busqueda de abanderado debe seguirse los siguientes pasos:
1. Abrir la pantalla Buscar Abanderado siga los pasos descritos en el capitulo 5.14.1

2. Indique la cantidad de registros que desea ver en pantalla y reporte mediante dar clic
a los botones |1 ﬁ La cantidad que se indique mediante estos botones
determinara la cantidad de registros que se buscaran, mostrando siempre en primer

lugar al estudiante que tenga el mayor puntaje de aprovechamiento.

3. D¢ clic al boton l:gw y el proceso de busqueda de abanderado empezara. Este
proceso puede tomar varios segundos. Despu¢s de terminar el proceso el sistema
mostrara el siguiente mensaje:

4. De clic en el boton § para guardar la informacion procesada. Si el proceso fue
realizada correctamente se observara el siguiente mensaje:

Figura 5.74 Mensaje de Informacion
5. Si desea limpiar la pantalla, lo podra hacer dando clic al boton de S

6. Si desea salir del formulario, lo podra hacer dando clic al boton de =

5.14.3 CONSULTAR ABANDERADOS.
Si desea consultar los periodos lectivos siga los siguientes pasos:

1. Ingresar a la pantalla principal de Planificacion de Periodo Lectivo siga los pasos
explicados en la el capitulo 5.14.1.

2. Consulte el Afio Lectivo (Ver el capitulo 4.5.3)

5.14.4 ELIMINAR ABANDERADOS.

Para eliminar abanderados, debera seguir los siguientes pasos:
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1. Consulte el registro que desea eliminar, para realizar esto siga los pasos descritos en
el capitulo 5.14.3.

x
2. De clic al boton f“L"".J y los cambios seran realizados. Si la operacion de

eliminacion resulta exitosa el sistema mostrara el siguiente mensaje.

\i) Registro Eminado......

Figura 5.75 Mensaje de Informacion

e Sial eliminar se produce algun error el sistema le mostrara el siguiente mensaje.

Figura 5.76 Mensaje de Error

i
3. Sidesea limpiar la pantalla, lo podra hacer dando clic al boton de 5% |

4. Después de hmpiar la pantalla, si desea salir del formulano, lo podra hacer dando

B
clic al boton de =8

5.14.5 IMPRIMIR ABANDERADOS.

Para poder emitir el reporte a la Pantalla, debera dar clic en el boton de ™

e El reporte a visualizar es el siguiente:
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: g
4] 4 1of1+ >|H[-| &|@|[50‘/. v| Totat3  100% 3ol B

|

|

|

TESCOUNL A PARTICUL AR MIXTA ANTARE S !
|

b
et

Figura 5.77 Reporte de Abanderados

» Utilice los botones [ J4] 4] 2dent [B]M] para desplazarse entre las paginas que
contenga el Reporte.

» Dé clical bot()r@ si desea aumentar o disminuir el tamafio de vision del Reporte.

. Dé clic al boton |@] si desea imprimir el Reporte.
« D¢ clic al boton m cuando desee cerrar la ventana vista previa del

Reporte.
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6 MENU PENSIONES.

Es la cuarta opcion del Menu de la Pantalla Principal.

El menu de Pensiones posee las siguientes opciones:

| Pensiones
Manterimiento Meses
Generar Pensiones
LCobtos de Pensiones

Figura 6.1 Menu Pensiones

6.1 MANTENIMIENTO MESES

Esta opcion le permite controlar a los distintos Meses del afio.

6.1.1 ABRIR MANTENIMIENTO MESES
Para abrir la pantalla Mantenimiento Meses, debe seguirse el siguiente paso:

I. En el menu principal haga clic en Pensiones v escoja la opcion Mantenimiento
Mes.

2. A continuacion aparecera la siguiente pantalla:

¥ Pensiones: Mantenimiento de Meses R x|

Ingreso de Datos —

W ,Emfc
Prioridad 1
Estado: v

Figura 6.2 Pantalla Mantenimiento de Meses

6.1.2 INGRESAR MESES.
Para ingresar un nuevo mes, debera seguir los siguientes pasos:

I. Abrir la pantalla principal de Mantenimiento de Meses véase el capitulo 6.1.1

O

2. De clic en el boton “2#¥8_ y se generara el codigo del mes.
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3. Ingrese la descripcion o nombre del mes.

4. Ingrese la prioridad que desee darle al mes.

5. De clic en el boton Suardar para guardar la informacion ingresada. Si el ingreso fue

realizado correctamente se observara el siguiente mensaje:

Figura 6.3 Mensaje de Informacion

e Si usted no ingresa la descripcion del mes el sistema le mostrara el siguiente
mensaje:

Figura 6.4 Mensaje de Error

e Siusted no ingresa la prioridad del mes el sistema mostrara el siguiente mensaje:

Mensaje de Emor

Figura 6.5 Mensaje de Error

e Siusted ingresa una prioridad ya existente el sistema mostrara el siguiente mensaje:

Figura 6.6 Mensaje de Error

Y
6. Si desea limpiar la pantalla, lo podra hacer dando clic al boton de S
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7. Después de limpiar la pantalla, si desea salir del formulario, lo podra hacer dando

e

clical boton de _ Se |

6.1.3 CONSULTAR MESES.
Para consultar un mes, debera seguir los siguientes pasos:

I Abrir la pantalla principal de registro de meses véase el capitulo 6.1 |

2. De clic en el boton E inmediatamente aparecera la siguiente ventana:

¥ Ayuda de Meses

~ Criterio de Busqueda -

Codigo: |

Codgo  [Desciipcibn _[Prioidad | Estado

1“ Enero 1 Activo
2 Febrero 2 Activo
3 Marzo 3 Activo
4 Abil 4 Activo
5 Mayo 5 Activo
B Junio B Activo
7 Julio 7 Activo
8 Agosto 8 Activo
9 Septiembte 9 Activo

10 Dctubre 10 Activo
11 Nnviembie 11 Artivn

Figura 6.7 Pantalla de Ayuda de Meses

3. Para entender el manejo de esta pantalla Ver Capitulo 4.10.
6.1.4 MODIFICAR MESES

Para modificar un mes, debera seguir los siguientes pasos:

I.- Consulte el registro que desea modificar para realizar esto siga los pasos descritos
en el capitulo 6.1.3.

[3%)

Efectué los cambios deseados.

)
3. De clic al boton y los cambios seran guardados. Si la operacion de

modificacion resulta exitosa el sistema mostraré el siguiente mensaje.
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1) Registo Modificado.......

Figura 6.8 Mensaje de Informacion

e Sial modificar se produce algun error el sistema le mostrara el siguiente mensaje.

Figura 6.9 Mensaje de Error

6.1.5 ELIMINAR MESES.
Para eliminar un mes, debera seguir los siguientes pasos:

1. Consulte el registro que desea eliminar, para realizar esto siga los pasos descritos en
el capitulo 6.1.3.

x ]
2 De clic al boton B | v Jos cambios seran realizados. Si la operacion de

eliminacion resulta exitosa el sistema mostrara el siguiente mensaje.

Figura 6.10 Mensaje de Informacion

e Sial eliminar se produce algun error el sistema le mostrara el siguiente mensaje.

Figura 6.11 Mensaje de Error
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6.2 GENERAR PENSIONES.

Esta opcion nos permite Generar Pensiones de los estudiantes mensualmente.
6.2.1 ABRIR GENERAR PENSIONES.

Para abrir la pantalla Generar Pensiones, debe seguirse los siguientes pasos:

1.- En el menu principal haga clic en Pensiones escoja la opcion Generar Pensiones.

2.- A continuacion aparecera la siguiente pantalla:

=8 Pensiones: Generar Pensiones e =11x
Datos de Entrada
Afio Lectivo: [ ;]ill <] - Feora [innni ]
Periode:  [Primer Trimestre ~|
Mes: [Mayo -

Valor: $ [30

C A

Figura 6.12 Pantalla de Generar Pensiones

6.2.2 GENERAR PENSIONES.
Para generar pensiones, debera seguir los siguientes pasos:

I. Abrir la pantalla principal de Generar Pensiones siga los pasos descritos en el
capitulo 6.2.1

3

Elija el pertodo en que esta generando la Pension

3. Elija el mes del que va ha generar la pension

4. Ponga el valor que va ha tener el mes elegido la pension.

5. De clic en el boton Buarder

para generar la pension. Si se genero correctamente se

observara el siguiente mensaje:

Figura 6.13 Mensaje de Informacion
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6. Luego si desea generar las Pensiones de todos los Estudiantes debe dar clic en el

%,
boton LEroces

y comenzara el proceso.

7. Después de realizar el proceso aparecera el siguiente mensaje:

8. De clic en el boton ==22E) para guardar la informacion procesada. Si el ingreso fue

realizado correctamente se observara el siguiente mensaje:

Figura 6.15 Mensaje de Informacion

e

9. Si desea limpiar la pantalla, lo podra hacer dando clic al boton de =9

10. Despues de limpiar la pantalla, si desea salir del formulano, lo podra hacer dando

B
clic al boton de o

6.2.3 ELIMINACION DE GENERAR PENSIONES.

Para eliminar en la generacion de pensiones se debe seguir los siguientes pasos:
. Abrir la pantalla principal de Generar Pensiones siga los pasos descritos en el

capitulo 6.2.1.

o
2. Haga clic en el boton D y la operacion se realizara. Si la operacion de

eliminacion resulta exitosa el sistema mostrara el siguiente mensaje.
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Figura 6.16 Mensaje de informacion

e Sial eliminar se produce algun error el sistema le mostrara el siguiente mensaje.

Figura 6.17 Mensaje de Error
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6.3 COBROS DE PENSIONES A ESTUDIANTES.

Esta opcion nos permite manejar los Cobros de Pensiones de los estudiantes. Esta
operacion se la realiza mensualmente.

6.3.1 ABRIR COBROS DE PENSIONES.
Para abrir la pantalla Cobros de Pensiones, debe seguirse los siguientes pasos:
I.- En el menu principal haga clic en Pensiones escoja la opcion Cobros de Pensiones.

2.- A continuacion aparecera la siguiente pantalla:

Informacion de Pensiones — —

Mo, | Mes Velor |  Estado s

|

-~
[ Sy [N N
-
4

6.3.2 INGRESAR COBROS DE PENSIONES.
Para ingresar Cobros de Pensiones, debera seguir los siguientes pasos:

I. Abrir la pantalla principal de Cobros de Pensiones siga los pasos descritos en el
capitulo 6.3.1

2. Consultar el Ano Lectivo Actual (Ver capitulo 4.5.3)
3. Elija el Grado que se encuentra a continuacion en un combo de opciones.

4. Elyja el paralelo que se encuentra en un combo de opciones.

n

Consulte el Estudiante (Ver capitulo 4.1.3)
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6. Si va a cancelar el valor de la pension se debe cambiar el Estado que se encuentra
en la tercera columna de la lista en un combo de opciones. El estado debe cambiar

de Pendiente a Cancelado.

7. St desea Visualizar todos las pensiones que tiene el estudiante entre canceladas vy

pendientes marque la opcion Todos.

8. De clic en el boton para guardar la informacion ingresada. Si el ingreso fue

realizado correctamente se observara el siguiente mensaje:

Figura 6.19 Mensaje de Informacion

e

9. St desea limpiar la pantalla, lo podra hacer dando clic al boton de e

10. Después de hmpiar la pantalla, si desea salir del formulario, lo podra hacer dando

B

clic al boton de  =a

6.3.3 CONSULTAR COBROS DE PENSIONES.

St desea consultar un cobro que previamente haya sido ingresado siga los siguientes
pasos:

I. Abrir la pantalla principal de Cobros de Pensiones siga los pasos descritos en el
capitulo 6.3.1.

2. Consultar el Ao Lectivo Actual (Ver capitulo 4.5.3)

3. Elja el Grado que se encuentra a continuacion en un combo de opciones.
4. Elyja el paralelo que se encuentra en un combo de opciones.

5. Consulte el Estudiante (Ver capitulo 4.1.3)

6. A continuacion si ya existen pensiones generadas anteriormente apareceran

automaticamente.
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6.3.4 ELIMINACION DE COBROS DE PENSIONES.

Para eliminar un Cobro de Pension siga los siguientes pasos:

I. Consultar Cobros, lo podra hacer siguiendo los pasos del capitulo 6.3.3

oo
2. De clic al boton B | v jos cambios seran realizados. Si la operacion de

eliminacion resulta exitosa el sistema mostrara el siguiente mensaje.

Figura 6.20 Mensaje de Informacion

¢ Sial eliminar se produce algun error el sistema le mostrara el siguiente mensaje.

Figura 6.21 Mensaje de Error

6.3.5 IMPRESION DE COBROS.

Para imprimir los Cobros:

1. Consultar Cobros . lo podra hacer siguiendo los pasos del capitulo 6.3.3

2. Hagaclic enel boton &l el resto se pondra en un estado inactivo.
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] ate p|d|n| Bl&| %X 7] o 10 Ba®
ESCUELA PARTICULA MIXTA “"ANTARES™ -t-l .
PENSIONES
2120

Cadigo : 1

Apdhidas: Vagm Caous

Nowbro: Voosios Vegm Cmua —
Docnpoos Yalar Fochas Eiwmdo
Enaa 45,00 27102002 00000 Cmododa

Figura 6.22 Reporte de Cobros

« Utilice los botones Hggﬂ ‘ para desplazarse entre las paginas que

contenga el Reporte.
« Deéclical botér@ si desea aumentar o disminuir el tamaifio de vision del Reporte.
« Dé clic al boton si desea imprimir el Reporte.
« De clic al boton E‘ cuando desee cerrar la ventana vista previa del

Reporte.
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7 MENU SEGURIDAD.

Es la cuarta opcion del Menu de la Pantalla Principal.

El menu de seguridad posee las siguientes opciones:

 Seguridad
DatosdeEscuela |

M anterurments

m por Opciones Menus

Compactar v Respaldar Datos

Recupetar Datos
_Repuarfass

Figura 7.1 Menu Seguridad

7.1 DATOS DE ESCUELA.

Esta opcion nos permite registrar los Datos de la Escuela.

7.1.1 ABRIR DATOS DE ESCUELA.
Para abrir la pantalla Datos de Escuela, debe seguirse los siguientes pasos:
1. En el menu principal haga clic en Seguridad y escoja la opcion Datos de Escuela.

2. A continuacion aparecera la siguiente pantalla:

=¥ Seguridad: Datos de la Escuela "ANTARES™ x|

—Datos Generales

Rue: 0920489721001

Escuela:  [Escuela Particuler Artares

Rector(a): | cda rma Gavilanez

Direccion: [ay Mariscal Sucre y Naranjto

Telefono: 897

Figura 7.2 Pantalla Datos de Escuela
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7.1.2  INGRESAR DATOS DE ESCUELA.
Para ingresar los Datos de la Escuela, debera seguir los siguientes pasos:

1. Abrir la pantalla principal de Datos de Escuela siga los pasos descritos en el capitulo
L1l

b

Se ingresa el ruc, nombre de la escuela, nombre del rector (a), direccion, teléfono.

Llene la informacion requerida de los Datos de Escuela.

2

4. De clic en el boton E para guardar la informacion ingresada. Si el ingreso fue

realizado correctamente se observara el siguiente mensaje:

Figura 7.3 Mensaje de Informacion
* Siusted no ha ingresado el ruc de la escuela le aparecera el siguiente mensaje.

Mensaje de Enor

Figura 7.4 Mensaje de Error

* Siusted no ha ingresado el nombre de la escuela le aparecera el siguiente mensaje.

Mensaje de Emor

0 Ingrese Nombre de la Escuela..

==

Figura 7.5 Mensaje de Error

* Siusted no ha ingresado el nombre del rector (a) le aparecera el siguiente mensaje.

Figura 7.6 Mensaje de Error
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* Siusted no ha ingresado la direccion le aparecera el siguiente mensaje.

Mensaje de Emor e R

Q Ingrese Direccion de la Escuela..

Figura 7.7 Mensaje de Error

e
5. Sidesea limpiar la pantalla, lo podra hacer dando clic al boton de 38 |

6. Despues de limpiar la pantalla, si desea salir del formulario, lo podra hacer dando

e
clic al boton de S8« |

7.2 MANTENIMIENTO DE USUARIOS.

Esta opcion nos permite registrar los Usuarios del Sistema.

7.2.1 ABRIR MANTENIMIENTO DE USUARIOS.
Para abrir la pantalla Seguridad de Usuarios, debe seguirse los siguientes pasos:

I. En el menu principal haga clic en Seguridad, escoja la opcion Mantenimientos y
luego se desplegara otro sub-menu entonces escoja la opcion Usuarios.

2. A continuacion aparecera la siguiente pantalla:

=i Seguridad: Mantenimiento de Usuasios ¥ e - x|
Datos Personales - — :
Codigo: | | Cédule: [zaiaasss
Apellidos: [Saiasar

mmuj
Login:  [mikey Clave: [
Sexo: W Estado: .

Figura 7.8 Pantalla de Mantenimiento de Usuarios
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7.2.2 INGRESAR NUEVOS USUARIOS.
Para ingresar nuevos usuarios, debera seguir los siguientes pasos:

1. Abrir la pantalla principal de Mantenimiento de Usuarios siga los pasos descritos en
el capitulo 7.2.1.

0O

De clic en el boton ¥ y se genera el codigo del usuario.

[

3. Se procede a ingresar la informacion requerida del usuario tales como cédula,
apellidos, nombres, direccion, teléfono, login, clave y sexo.

4. El estado y fecha de creacion los podra visualizar, pero no modificar.

5. Después de llenar todos los datos del usuario se procede a ingresar la Fecha de
Creacion, para esto tenemos la ayuda de un Calendario que la obtenemos

: |09/03/2002 -] w oz
presionando y aparecera la siguiente pantalla:

2] Mayo 1995 1

12 3 4 5 B
8 9 10 11 12 13
15 16 17 18 19 20
22 23 24 25 26 27
29 30 3 1 2 3
S 6 7 8 9 10
| £ Today: 161122002

Figura 7.9 Calendario

s BRI~E

;
6. De clic en el boton E para guardar la informacion ingresada. Si el ingreso fue
realizado correctamente se observara el siguiente mensaje:

\i.) Registro ingresado.._....

m

Figura 7.10 Mensaje de Informacion

e Siusted no ingresa la cédula del Usuario el sistema le mostrara el siguiente mensaje.

Mensaje de Emor

Figura 7.11 Mensaje de Error

e Si usted ingresa la cédula menor a 10 numeros el sistema le mostrara el siguiente
mensaje.
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Mensaje de Emor

e Si usted no ingresa los apellidos del Usuario el sistema le mostrara el siguiente
mensaje.

Figura 7.13 Mensaje de Error

¢ Si usted no ingresa los nombres del Usuario el sistema le mostrara el siguiente
mensaje.

Mensaje de Emor U x|
Q Ingrese los Nombres del usuano........
Figura 7.14 Mensaje de Error
e Si usted no ingresa la direccion del Usuario el sistema le mostrara el siguiente

mensaje.

Mensaje de Emor

Figura 7.15 Mensaje de Error

¢ Siusted no ingresa el login del Usuario el sistema le mostrara el siguiente mensaje.

Figura 7.16 Mensaje de Error

e Si usted no ingresa el login igual a la clave el sistema le mostrara el siguiente
mensaje.
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Mensaje de Enor

Figura 7.17 Mensaje de Error

e Si usted no selecciona el sexo del Usuario el sistema le mostrara el siguiente
mensaje.
Mensaje de Emor R X

Figura 7.18 Mensaje de Error

L
7. Si desea limpiar la pantalla, lo podra hacer dando clic al boton de S8 |

8. Después de limpiar la pantalla, si desea salir del formulario, lo podra hacer dando

e
clic al boton de 3%

7.2.3 CONSULTAR USUARIOS.

Si desea consultar los datos de un usuario que previamente han sido ingresados siga los
siguientes pasos:

1. Ingresar a la pantalla principal de mantenimiento de usuarios siga los pasos
explicados en el capitulo 7.2.1.

2. De clic en el boton _l Inmediatamente aparecera la siguiente ventana:

PROTCOM Capitulo 7- Pdgina 6 ESPOL



Manual de Usuario ] “Sistema Académico Antares”

=% Ayuda de Usuarios e wl '.“|l(_]
_Qieriode&nqtndl-; Cédigo: ]
 Cédigo
(O Apetidos | ) e
Buscar Salir
Codigo | Cédula |Apelidos |Nombres |[Diec.  [Fono |
T 1. 920489744 Vagas Cast Miagro 2713301
2 933848484 Arteaga Ledr Milagro 2710555
3 3488484556 Salasar Migu Guayagqui 2530372 mikey
4 7774477474 paguay Meic Milagro 2973348 mercy
5 7457575 paguay merc milagro 5644647 marcy
6 3333875675 fnhhgh fhhd fdh74u 0 7t
7 545 ffigdif hhj  Fkhfify 0 fifi

Figura 7.19 Pantalla Ayuda de Usuarios.

3. Para entender el manejo de esta pantalla Ver Capitulo 4.10.
7.2.4 MODIFICAR USUARIOS.

Para modificar el mantenimiento de un usuario siga los pasos descritos a continuacion.

1. Consulte el registro que desea modificar, para realizar esto siga los pasos descritos
en el capitulo 7.2.3

!\J

Efectué los cambios deseados.

i
3. De clic al boton E y los cambios seran guardados. Si la operacion de

modificacion resulta exitosa el sistema mostrara el siguiente mensaje.

Figura 7.20 Mensaje de Informacién

¢ Si al modificar se produce algun error el sistema le mostrara el siguiente mensaje.
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ANTARES ]

Q Error en la conexidn con la Base de datos.

Figura 7.21 Mensaje de Error

7.2.5 ELIMINAR USUARIOS.
Para eliminar un usuario, debera seguir los siguientes pasos:

1. Consulte el mantenimiento que desea eliminar, para realizar esto siga los pasos
descritos en el capitulo 7.2.3

X
2. De clic al boton B | v |os cambios seran realizados. Si la operacion de

eliminacion resulta exitosa el sistema mostrara el siguiente mensaje.

Figura 7.22 Mensaje de Informacion

e Sial eliminar se produce algun error el sistema le mostrara el siguiente mensaje.

Figura 7.23 Mensaje de Error
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7.3 MANTENIMIENTO DE MENUS.

Esta opcion le permite manejar los menus que tiene el sistema.

7.3.1 ABRIR MANTENIENTO DE MENUS.
Para abrir la pantalla Manteniendo de Menus, debe seguirse los siguientes pasos:

I. En el menu principal haga clic en Seguridad, escoja la opcion Mantenimientos y
luego se desplegara otro sub-menu entonces escoja la opcion Menis.

2. A continuacion aparecera la siguiente pantalla:

Figura 7.24 Pantalla de Mantenimiento de Menus

7.3.2 INGRESAR MENUS.
Para ingresar un nuevo menu, debera seguir los siguientes pasos:

I. Abrir la pantalla principal de mantenimiento de menu Ver el capitulo 7.3.1
D
De clic en el #=¥°_ boton y se generara el codigo del menu.

12

2

Ingrese la descripcion o nombre del menu.

4. Ingrese la prioridad que desee darle al menu.

5. De clic en el boton § i para guardar la informacion ingresada. Si el ingreso fue

realizado correctamente se observara el siguiente mensaje:

Figura 7.25 Mensaje de Informacion
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e Si usted no ingresa la descripcion del menu el sistema le mostrara el siguiente
mensaje:

Figura 7.26 Mensaje de Error

1L
7. Sidesea limpiar la pantalla, lo podra hacer dando clic al boton de 5% |,

8. Después de limpiar la pantalla, si desea salir del formulario, lo podra hacer dando

B

clic al boton de 3% |

7.3.3 CONSULTAR MENUS.
Para consultar Menus, debera seguir los siguientes pasos:

1. Abrir la pantalla principal de mantenimiento de menu Ver el capitulo 7.3.1

2. De clic en el boton !_‘ Inmediatamente aparecera la siguiente ventana:

~¥% Ayuda de Menus i AR [~ x|

Criterio de Busqueda Cadigo: |

" Cédigo

" Hombres
[Descripcion | Estado

wo...); Conexion Activo

2 Registros Activo
3 Procesos Princt Activo
4 Pensiones Activo

5 Segundad Activo
6 Consultas vy Rep Activo

7 Ventana Aclivo
8 Ayuda Achvo
9 otro Activa
10 Otro Aclivo

Figura 7.27 Pantalla de Ayuda de Menus

3. Para entender el manejo de esta pantalla Ver Capitulo 4.10.

7.3.4 MODIFICAR MENUS.

Para modificar un menu, debera seguir los siguientes pasos:
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1. Consulte el registro que desea modificar, para realizar esto siga los pasos descritos
en el capitulo 7.3.3.

2. Efectué los cambios deseados.

id

3. De clic al boton y los cambios seran guardados. Si la operacion de

modificacion resulta exitosa el sistema mostrara el siguiente mensaje.

Figura 7.28 Mensaje de Informacion

¢ Sial modificar se produce algun error el sistema le mostrara el siguiente mensaje.

Figura 7.29 Mensaje de Error

7.3.5 ELIMINAR MENUS.
Para eliminar un menu, debera seguir los siguientes pasos:

1. Consulte el registro que desea eliminar, para realizar esto siga los pasos descritos en
el capitulo 7.3.3

1

o
De clic al boton Emner y los cambios seran realizados. Si la operacion de

eliminacion resulta exitosa el sistema mostrara el siguiente mensaje.

Figura 7.30 Mensaje de Informacion

e Sial eliminar se produce algun error el sistema le mostrara el siguiente mensaje.
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|

0 Error en la conexidn con la Base de datos.

Figura 7.31 Mensaje de Error

7.4 MANTENIMIENTO DE OPCIONES.

Esta opcion le permite manejar las opciones que tiene un menu.

7.4.1 ABRIR MANTENIMIENTO DE OPCIONES.
Para abrir la pantalla Mantenimiento de Opciones, debe seguirse los siguientes pasos:

I. En el menu principal haga clic en Seguridad, escoja la opcion Mantenimientos y
luego se desplegara otro sub-menu entonces escoja la opcion Opciones.

2. A continuacion aparecera la siguiente pantalla:

~¥ Seguridad: Mantemimiento de Opciones S x|

—Ingreso de Datos

et | K
- Descripcién: ||niciar Sesion

Figura 7.32 Pantalla de Mantenimiento de Opciones

7.4.2 INGRESAR OPCIONES.
Para ingresar una nueva opcion, debera seguir los siguientes pasos:

1. Abrir la pantalla principal de mantenimiento de opciones Ver el capitulo 7.4.1

D

De clic en el 2#¥°_ boton y se generara el codigo de la opcion.

)

(F8 )

En la parte superior se encuentra un combo de opciones, elija el menu al que va ha

pertenecer esa opcion.
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4. Ingrese la descripcion o nombre de la opcion.

h

5. De clic en el boton Guarder para guardar la informacion ingresada. Si el ingreso fue

realizado correctamente se observara el siguiente mensaje:

Figura 7.33 Mensaje de Informacion

e Si usted no escoge el menu el sistema le mostrara el siguiente mensaje:

Figura 7.34 Mensaje de Error

e Si usted no ingresa la descripcion de la opcion el sistema le mostrara el siguiente

mensaje:

Figura 7.35 Mensaje de Error

e

6. Sidesea limpiar la pantalla, lo podra hacer dando clic al boton de =¥ |

7. Después de limpiar la pantalla, si desea salir del formulario, lo podra hacer dando

1
clic al boton de S8 |
7.4.3 CONSULTAR OPCIONES.
Para consultar Opciones, debera seguir los siguientes pasos:
|. Para abrir la pantalla principal de Mantenimiento de Opciones Ver el capitulo 7.4.1

2. De clic en el boton Inmediatamente aparecera la siguiente ventana:
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=% Ayuda de Opciones =101 x|
~Criterio de Busqueda Codigo: r
" Cédigo ‘
" Nombres ’ 4 ' i+ |
Menis  |Cédigo  |Descripcion |E stado
Conexon 1 Iruciar Sesior Activo
Conexidon 2 Cambiar Clav Activo
Conexion 3 Conhgurar I Activo
Conexion 4 Salr Activo
Registros 1 Estudiantes Actvo
Regtstros 2 Profesores  Activo
Registros 3 Maternas Activo
Registros 4 Anolectvo Activo
Regstros 5 Grados Activo
Registros 6 Paralelos Actrvo
Renmistins 7 Tihins Artivn

~ Figura 7.36 Pantalla de Ayuda de Opciones
3. Para entender el manejo de esta pantalla Ver Capitulo 4.10.
7.44 MODIFICAR OPCIONES.
Para modificar una opcion, debera seguir los siguientes pasos:

1. Consulte el registro que desea modificar, para realizar esto siga los pasos descritos

en el capitulo 7.4.3.

1o

Efectu¢ los cambios deseados.
| A | | |
3. De clic al boton 4 vy los cambios seran guardados. Si la operacion de

modificacion resulta exitosa el sistema mostrara el siguiente mensaje.

Figura 7.37 Mensaje de Informacion

e Sial modificar se produce algun error el sistema le mostrara el siguiente mensaje.
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0 Error en la conexidn con la Base de datos.

Figura 7.38 Mensaje de Error

7.4.5 ELIMINAR OPCIONES.
Para eliminar una opcion, debera seguir los siguientes pasos:

1. Consulte el registro que desea eliminar, para realizar esto siga los pasos descritos en
el capitulo 7.4.3.

x |
2. De clic al boton _Emnar y los cambios seran realizados. Si la operacion de

eliminacion resulta exitosa el sistema mostrara el siguiente mensaje.

Figura 7.39 Mensaje de Informacion

e Sial eliminar se produce algun error el sistema le mostrara el siguiente mensaje.

Figura 7.40 Mensaje de Error
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7.5 MANTENIENTO DE BOTONES.

Esta opcion le permite manejar los botones que tiene una opcion de un menu.

7.5.1 ABRIR MANTENIMIENTO DE BOTONES.
Para abrir la pantalla Mantenimiento de Botones, debe seguirse el siguiente paso:

1. En el mena principal haga clic en Seguridad, escoja la opcion Mantenimientos y
luego se desplegara otro sub-menu entonces escoja la opcion Botones.

2. A continuacion aparecera la siguiente pantalla:

Figura 7.41 Pantalla de Mantenimiento de Botones

7.5.2 INGRESAR BOTONES.
Para ingresar un nuevo boton, debera seguir los siguientes pasos:

I. Para abrir la pantalla principal de Mantenimiento de Botones Ver el capitulo 7.5.1
D

2. Declicenel 2= boton y se generara el codigo del boton.
3. Ingrese la descripcion o nombre del boton.
4. De clic en el boton para guardar la informacion ingresada. St el ingreso fue

realizado correctamente se observara el siguiente mensaje:

[Menssio do Sistoma S

Figura 7.42 Mensaje de Informacion

e Si usted no ingresa la descripcion del boton el sistema le mostrara el siguiente
mensaje:
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Mensaje de Entor

o ﬁg]ara 7.43 Mens;;; de Error

i
5. Sidesea hmpiar la pantalla, lo podra hacer dando clic al boton de 3% |

6. Despues de limpiar la pantalla, si desea salir del formulano, lo podra hacer dando
1
clic al boton de =8
7.5.3 CONSULTAR BOTONES.
Para consultar Botones, debera seguir los siguientes pasos:

1. Abrir la pantalla principal de mantenimiento de botones Ver el capitulo 7.5.1.
2. De clic en el boton il Inmediatamente aparecera la siguiente ventana:

~¥ Ayuda de Botones e 210
- Criterio de Busqueda i |
" Chdigo
" Nombres
Codigo _ |Descripcién | Estado
l.-..__.._m,,,,“l Nuevo Achvo
2 Guardar Activo
3 Elmnar Activo
4 Salr Activo
5 Imprimit Activo
6 Buscar Activa
7 Procesar Activo
8 Iriciar Activo
9 Cancelar Activo
10 olio Activo

Figura 7.44 Pantalla de Ayuda de Botones.

-

3. Para entender el manejo de esta pantalla Ver Capitulo 4.10.

7.5.4 MODIFICAR BOTONES.
Para modificar un boton, debera seguir los siguientes pasos:

1. Consulte el registro que desea modificar, para realizar esto siga los pasos descritos
en el capitulo 7.5.3.

2. Efectué los cambios deseados.
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3. De clic al boton (uerder y los cambios seran guardados. Si la operacion de

modificacion resulta exitosa el sistema mostrara el siguiente mensaje.

\l) Registro Modificado......

Figura 7.45 Mensaje de Informacion

¢ Sial modificar se produce algun error el sistema le mostrara el siguiente mensaje.

Figura 7.46 Mensaje de Error

7.5.5 ELIMINAR BOTONES.
Para eliminar un boton, debera seguir los siguientes pasos:

1. Consulte el registro que desea eliminar, para realizar esto siga los pasos descritos en

el capitulo 7.5.3.

x i
2. De clic al boton B | v los cambios seran realizados. Si la operacion de

eliminacion resulta exitosa el sistema mostrara el siguiente mensaje.

Figura 7.47 Mensaje de Informacién

¢ Sial eliminar se produce algun error el sistema le mostrara el siguiente mensaje.

Figura 7.48 Mensaje de Error
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7.6 ASIGNACION DE BOTONES POR OPCIONES.

Esta opcion le permite Planificar los diferentes botones que se va a tener una opcion de
un menu. Los botones que se asignan tienen que haberse ingresado previamente en
Mantenimiento de Botones ( Ver capitulo 7.2.3)

7.6.1 ABRIR BOTONES POR OPCIONES.
Para abrir la pantalla Botones por Opciones debe seguirse los siguientes pasos:

1. En el menu principal haga clic en Seguridad y escoja la opcion Botones por
Opciones.

2. A continuacion aparecera la siguiente pantalla:

¥ Seguridad: Botones por Opciones L x|

Datos de Entrada

Meus  (EEEEEN <]

Opciones: [ :] E stado: [—_j

':'l“_l{l_lr'!(-', Clegidos

AR

Figura 7.49 Pantalla de Botones por Opciones

7.6.2 INGRESAR BOTONES POR OPCIONES.

Para hacer una asignacion de Botones que tiene una Opcion del Sistema se realizan los
siguientes pasos.

Abrir la pantalla Botones por Opciones siga los pasos descritos en la capitulo 7.6.1

2. Se escoge el Menu en el que va a realizar la asignacion que se encuentra en un
combo de opciones.
3. Se escoge la Opcion en la que va realizar la asignacion que se encuentra en un

combo de opciones.
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Seleccione el registro que desea agregar de la lista No Elegidas y luego de clic al

boton 4|“ 3 El registro seleccionado pasara inmediatamente a la lista de Elegidas.

5. Si desea remover algin registro de la lista Elegidas. Seleccione el boton que desea

X
remover, luego de clic al boton ___l Y el registro sera removido de la lista. Puede

obtener los mismos resultados si da doble clic al registro que desea agregar.

6. Una vez que haya terminado de realizar las asignaciones deseadas de clic al boton

E Y los datos de Botones por Opciones seran guardados. Sila  operacion se

realiza con éxito el sistema mostrara el siguiente mensaje:

Figura 7.50 Mensaje de Informacion.

P

7. Sidesea limpiar la pantalla, lo podra hacer dando clic al boton de 3%

8. Después de limpiar la pantalla, s1 desea salir del formulario, lo podra hacer dando

o

clic al boton de =9

7.6.3 MODIFICAR BOTONES POR OPCIONES.

Para modificar Botones por Opciones siga los pasos descritos a continuacion.

1.

o)

(FS ]

Consulte el Menua (Ver en capitulo 7.2.3) vy Consulte Opciones (Ver en capitulo
7.2.3) que desea modificar.

Efectué los cambios deseados.

De clic al boton y los cambios seran guardados. Si la operacion de

modificacion resulta exitosa el sistema mostrara el siguiente mensaje.
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Figura 7.51 Mensaje de Informacion

¢ Sial modificar se produce algun error el sistema le mostrara el siguiente mensaje.

Figura 7.52 Mensaje de Error

7.6.4 ELIMINAR BOTONES POR OPCIONES.
Para eliminar Botones por Opciones, debera seguir los siguientes pasos:

1. Consulte el Menu (Ver en capitulo 7.2.3) y Consulte Opciones (Ver en capitulo
7.2.3) que desea eliminar.

x

Luego de haber elegido el menu y la opcion a eliminar de clic al boton e y los

(]

cambios seran realizados. Si la operacion de eliminacion resulta exitosa el sistema

mostrara el siguiente mensaje.

Wensaie dei Sistema S

Figura 7.53 Mensaje de Informacion

e Sial eliminar se produce algun error el sistema le mostrara el siguiente mensaje.

Figura 7.54 Mensaje de Error
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7.7 ASIGNACION DE PERMISOS A USUARIOS.

Esta opcion nos permite registrar los Permisos que van a tener los Usuarios del Sistema.

7.7.1  ABRIR ASIGNACION DE PERMISOS A USUARIOS.

Para abrir la pantalla Asignacion de Permisos a Usuarios, debe seguirse los siguientes
pasos:

1. En el menu principal haga clic en Seguridad v escoja la opcion Permisos.

2. A continuacion aparecera la siguiente pantalla:

<4 Segundad- Asignar Permisos a Usuarios del Sistema x|
e N O U e et m——

Logn:  [ric Estado: ’—;|

—~ Opciones del Sisterna - e
= Conexion -Menu -
- Iniciar Sesion -Opcion
+ Aceptar -Boton
Cambiar Clave -Opcion

Salr -Opcio

sl

s}

- Registros -Menu

Estudiantes -Opcion

Protesores -Opcion

Materias -Opcion

Titulos -Opcidn

Ano Lectivo -Opcion =
Periodos -Opcion

Grados -Opcion

Paralelos -Opcién

Ficha Medica -Opcicn _:I

+ o+ e+ o+

Figura 7.55 Pantalla de Asignacion de Permisos a los Usuarios

7.7.2 INGRESAR NUEVOS PERMISOS.
Para ingresar permisos a los Usuarios, debera seguir los siguientes pasos:
1. Abrir la pantalla principal de Asignacion de Permisos a Usuarios Ver capitulo 7.7.1

2. Consulte el Usuario (Ver en capitulo 7.2.3) al que va darle los Permisos.

(S

Marque los menus, opciones y botones que les va a dar Permisos.

4. De clic en el boton § ] para guardar la informacion ingresada. Si el ingreso fue

realizado correctamente se observara el siguiente mensaje:
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Figura 7.56 Mensaje de Informacién

e

5. Si desea limpiar la pantalla, lo podra hacer dando clic al boton de =% |

6. Después de limpiar la pantalla, si desea salir del formulario, lo podra hacer dando

e
clic al boton de 38
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7.8 COMPACTAR Y RESPALDAR DATOS.

Esta opcion permite compactar y respaldar la Datos.

7.8.1 ABRIR COMPACTAR Y RESPALDAR DATOS.

Para abrir la pantalla de compactar v respaldar Datos, debe seguirse los siguientes
pasos:

1. En el menu principal haga clic en Seguridad y escoja la opcion Compactar y

Respaldar Datos.

2. A continuacion aparecera la siguiente pantalla:

3N Seguiidad: Compactar y Respaldai Base = =101 x| |
Mombre del Archivo a Respaldar: lcm de escuela

(]| &
_Iniciar | Cancelar w

Figura 7.57 Pantalla de Compactar y Respaldar Datos

7.8.2 INICIAR PROCESO DE COMPACTAR Y RESPALDAR DATOS.
Para 1niciar el proceso de compactar y respaldar Base de Datos:

I. Abrir la pantalla principal de Compactar y Respaldar Base de Datos Ver capitulo
7.8.1

ra

Ingrese solo el nombre que le desee poner al archivo que va a generar como
respaldo. Este archivo se encontrara en la ruta de instalacion de la Base de Datos
que es fija.

-

3. De clic en el boton is====d se iniciara el proceso y aparecera una Barra de avance

de proceso:

=8 Seguridad: Compactando g e o =101 x|
Hombre del Archivo a Respaldar: fcopia

Figura 7.58 Pantalla de Compactacion y Respaldo de Datos

4. Despu¢s de terminar de realizar el proceso aparecera el siguiente mensaje:
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Figura 7.59 Mensaje de Informacion

* Si usted no ingresa el nombre de archivo a compactar y respaldar el sistema le
mostrara el siguiente mensaje.

Mensaje de Emror

Figura 7.60 Mensaje de Error

e
5. Sidesea limpiar la pantalla, lo podra hacer dando clic al boton de  Se

6. Después de limpiar la pantalla, si desea salir del formulario, lo podra hacer dando

B
clic al boton de  Ser

7.9 RECUPERAR DATOS.

Esta opcion permite recuperar la Datos.

7.9.1 ABRIR RECUPERAR DATOS.
Para abrir la pantalla de Recuperar Datos, debe seguirse los siguientes pasos:

I En el menu principal haga clic en Seguridad y escoja la opcion Recuperar Datos.

2. A continuacion aparecera la siguiente pantalla:

=% Seguridad: Recuperar Datos =10 x| |
‘g Nombre del Archivo a Recuperar: [copia

oo ————— e ————— e ———
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7.9.2 INICIAR PROCESO DE RECUPERAR DATOS.

Para iniciar el proceso de Recuperar la Base de Datos:

1. Abrir la pantalla principal de recuperar Base de Datos Ver capitulo Z.9.1

2. Ingrese solo el nombre que le desee poner al archivo que va a recuperar para
trabajarlo actualmente. Este archivo se encontrara en la ruta de instalacion de la
Base de Datos que es fija.

3. Ingrese el nombre del archivo a recuperar este lo puede consultar en la ruta de
instalacion del sistema.

4. De clic en el botén ﬂ se iniciara el proceso y aparecera una Barra de avance
de proceso:

=¥ Seguridad: Recuperando Base de Datos. ..
g mum.m‘mo

e o v

Figura 7.62 Pantalla de Recuperar Datos
5. Después de terminar de realizar el proceso aparecera el siguiente mensaje:

Mensaje del Sistema -
(1) Regstos Procesados..... |

!
Figura 7.63 Mensaje de Informacion

e Si usted no ingresa el nombre de archivo a recuperar el sistema le mostrara el
siguiente mensaje.

Mensaje de Emor

0 El Nombre a Recupetar no sa Encuentra

Figura 7.64 Mensaje de Error

6. Si desea limpiar la pantalla, lo podra hacer dando clic al botén de —S%1
7. Después de limpiar la pantalla, si desea salir del formulario, lo podra hacer dando

8
clic al boton de S8 |
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7.10 REPARAR BASE.

Esta opcion permite Reparar la Base de Datos que actualmente esta utilizando el
sistema de posibles errores que se hayan generado dentro de esta.

7.10.1 ABRIR REPARAR BASE.
Para abrir la pantalla de Reparar Base, debe seguirse los siguientes pasos:

1. En el menu principal haga clic en Seguridad v escoja la opcion Reparar Base.

2. A continuacion aparecera la siguiente pantalla:

<8 Sequridad: Reparas Base e =171 %

L. [E]

Figura 7.65 Pantalla de Reparar Base

7.10.2 INICIAR PROCESO DE REPARAR BASE.
Para iniciar el proceso de Recuperar la Base de Datos debe seguir los siguientes pasos:

1. Abrir la pantalla principal de reparar Base de Datos Ver capitulo 7.10.1

2. De clic en el boton LEZEE se iniciara el proceso que va reparara la Base de Datos

del sistema a medida que realiza el proceso aparecera una avance en la barra de

avance de proceso:

FARSE4

Figura 7.66 Pantalla de Reparar Base

3. Después de terminar de realizar el proceso aparecera el siguiente mensaje:
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Mensaje del Sistema

x|
\i) Registros Procesados.......

Figura 7.67 Mensaje de Informacion

e
4. Sidesea limpiar la pantalla, lo podra hacer dando clic al boton de =% |

5. Después de limpiar la pantalla, si desea salir del formulario, lo podra hacer dando

e
clic al boton de 38 |
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8 MENU CONSULTAS/REPORTES.

Es la sexta opcion del Menu de la Pantalla Principal.

El menu de Consultas/Reportes posee las siguientes opciones:

Consuktas / Reportes
Eotudonts
Libreta de Calficaciones PE ’
Notas de Estudiantes )
Usuarios
Asistencia

Figura 8.1 Menu Consultas/Reportes

8.1 LISTADO DE ESTUDIANTES.

Esta opcion nos permite consultar todos los estudiantes, de un periodo lectivo, grado, y
paralelo.

8.1.1 ABRIR LISTADO DE ESTUDIANTES.
Para abrir la pantalla Listado de Estudiantes, debe seguirse los siguientes pasos:

1. En el menu principal haga clic en Consultas/Reportes v escoja la opcion Listado
de Estudiantes.

2. A continuacion aparecera la siguiente pantalla:

=¥ Reporte: Listado de E studiantes

Criterios —— - - —_—

" Especifico " General " Retirados " Matriculados
Genergl—=—ueen - - S —

Grado: | Prescolari :J Paralelo: | 5 :J

Especifico

cowsrie [ |

Figura 8.2 Pantalla de Criterio de Estudiantes
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8.1.2 CONSULTAR LISTADO DE ESTUDIANTES.

S1 desea consultar un estudiante que previamente haya sido ingresado siga los siguientes
pasos:

L.
&

Consulte el Afio Lectivo (Ver capitulo 4.5.3).

Marque el tipo de reporte que desea visualizar un reporte Especifico, General,
Retirados 0 Matrniculados.

Elyja el grado que va a imprimir.
Elija el paralelo que va a imprimir

St escoge Especifico debe Consultar el Estudiante (Ver capitulo 4.1.3).

De clic en el boton y se usted podra visualizar el reporte.

-4
Si desea hmpiar la pantalla, lo podra hacer dando clic al boton de S |

Despues de limpiar la pantalla, si desea salir del formulario, lo podra hacer dando

e
clic al boton de 38« |

8.1.3 IMPRESION DE LISTADO DE ESTUDIANTES.

Para imprimir el Listado de Estudiantes ya sea general, especifico, :

1.

2,

Abrir la pantalla principal de Listado de Estudiantes siga los pasos descritos en el

capitulo 8.1.1

Haga clic en el boton |£J para poder imprimir.

—

g Beporte: Listado de Estudiantes =10] x|

-
RN R N S - TR I

ESCUELA PARTICULA MIXTA “ANTARES™ :J
REPORTE ESPECIFICODE ESTUDIANTES

wail20
Codign 17
Aodhda: Crcscs lon
Nombro: Lwa Feramada
Lrmdn: Acire
Crnda:
Paralda:
Tecromimim
Codige Bep Apdhda: Ma wbra Ocsoamsn
i Cronma Al Comcraark
as les Mo rod Ams de Cons
AR
-
34 = Mild o Amy ﬁ(\u_‘
4]

Figura 8.3 Listado Especifico de Estudiantes
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i5 Reporte: Listado de Estudiantes L =101 x|
4] ree M| ] |@||507 > Total
ESCUELA PARTICULA MIXTA “ANTARES™ :'l
LISTADO GENERAL DE ESTUDIANTES
WAl
Crada 1
T2 rmide : A
Cadipa : I
Apdivias: Almais Ciuura
Mambe Kevia lavsa -
T rmma e Av jumm Meswive v ¥
Tobck sa : 1
ep roTima
A ol n M mbro Tipm
Almme MHaom Paghc
Cadere Jevrem P
Chduva Jaren Rgromume -
< | L4 P

Figura 8.4 Listado General de Estudiantes

wle| taw rlnle] Sla|FE]

ESCUELA PARTICULA MIXTA “ANTARES™
LISTADO GENERAIL DE ESTUDIANTES RETIRADOS

W ia
Crada: Pramie
po—
Paraida A
Cadiga : 1
Alame Caidare
I’ Kevia lovia
i Ar Jum Moowlve v ¢ de Oaubic
HITH 1
™o bea; Bues Aluema
Chawrrmmde;  21072007% - '

ESCUELA PARTICULA MIXTA “ANTARES™
LISTADO GENERAL DE ESTUDIANTES MATRICUL

2070

Crada Pramlis

Paraida: A
Cadige Assllims Membre Imbs

I Almma Caidava Ecwim jawia GlMi2003 0004

2 Asudille Moadex Kepla alMI2003 000K

3 Avade Buigas lacdiaw Pmis alaiee: 6god

4 Babom Peewe Fraddy Algedia alai003 o004

5 Bwebom Suwbme Biyan Lemad 010003 04804 i
Taml 4 - I |

| L] 21

l-"-ig-lira 8.6 Listado General de Estudiantes Matriculados
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8.2 LISTADO DE PROFESORES.

Esta opcion nos permite consultar todos los profesores, de los diferentes periodos que
desee el usuario. Los profesores aparecen ordenados por apellidos, ademas que materias
tienen a su cargo.

8.2.1 ABRIR LISTADO DE PROFESORES.
Para abrir la pantalla Listado de Profesores, debe seguirse los siguientes pasos:

1. En el menu principal haga clic en Consultas/Reportes y escoja la opcion Listado
de Profesores.

2. A continuacion aparecera la siguiente pantalla:

a¥ Repoite: Listado de Profesores

Grado: | Prescolar1 :J Paraleio: | 2 _ﬂ

Profesur.l _m_l 1

Figura 8.7 Pantalla Criterio de Profesores

8.2.2 CONSULTAR LISTADO DE PROFESORES.

St desea consultar un profesor que previamente haya sido ingresado siga los siguientes
pasos:

1. Consulte el Afio Lectivo (Ver capitulo 4.5.3).

2. Marque si va realizar un reporte Especifico o General.
3. Eliya el grado que va a imprimir.

4. Elja el paralelo que va a imprimir

5. Siescoge Especifico debe Consultar el Profesor (Ver capitulo 4.2.3)

=
6. De clic en el boton MJ y usted podra visualizar el reporte.
o

7. Sidesea limpiar la pantalla, lo podra hacer dando clic al boton de  Ss& |

PROTCOM Capitulo 8 — Pigina 4 ' ESPOL
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8. Después de limpiar la pantalla, si desea salir del formulario, lo podra hacer dando

B
clic al boton de =¥ |

8.2.3 IMPRESION DE LISTADO DE PROFESORES.

Para imprimir el Listado de Profesores:

1. Abrir la pantalla principal de Listado de Profesores siga los pasos descritos en el

capitulo 82.1.

. = .
Haga clic en el boton I—-—J para poder imprimir.

o

ip Reporte: Listado de Profesores TR =101 x|

4 e »Ib]-|§|®|@”____{ Totat5

ESCUELA PARTICULA MIXTA “ANTARES™ :_I |
LISTADO GENERAIL DE PROFESORES
Crads: P— W0ai700
Paralde: A
Cidoge  Apdirdes Mambro Ta oo s Tdcen
I Lol B omwiex Luz Fosmda i bogim I
k] Concn Pulan Deme dd Roue ilogia T
3 Beus Gemima Fosmda Cinabd - 3 -
4 Govima Conam Vo Seleded Hilogia 4
5 Luom Olawsda Lun Cales ra— 5

Figura 8.8 Listado General de Profesores.

ig Reporte: Listado de Profesores i =101 x|
4|4] 10f1 | |§|@|| ] Totak5
ESCUEK A PARTICULA MIXTA “ANTARES :I
ASTADO ESPECIFIC O DE PROFESORK:
Diws; 1
e Avsg s Lo
Ho iy~ P Sl mmd
m A bl vl Sesenn y P -
Igdilse; 0 r7ie3s s

Sidme Eamwes Tiisle
| Coin Lo onvmmm i il —
] Code o assbons §omabe

1]1__ - | _ _'J;'

'l-;ig'n-:ra 8.9 Listado 'Especiﬁco de Profesores

PROTCOM : Capitulo 8 — Pdgina 5

ESPOL



Manual de Usuario “Sistema Académico Antares”

8.3 LISTADO DE PENSIONES.

Esta opcion nos permite consultar todas las pensiones, de los diferentes periodos que
desee el usuano y de los diferentes meses.

8.3.1 ABRIR LISTADO DE PENSIONES.
Para abrir la pantalla Listado de Pensiones, debe seguirse los siguientes pasos:

1. En el menu principal haga clic en Consultas/Reportes y escoja la opcion Listado
de Pensiones.

2. A continuacion aparecera la siguiente pantalla:

3 Reporte: Listado de Pensiones e .
Datos de Entrada - s
Afio Lectivo: [ —-”ﬂl i~] Fecha [G75io007 -]
Grado: [Prescolart ~] Paraielo: |4 |
I

(+ Especifico " General

Figura 8.10 Pantalla de Criterio de Pensiones

8.3.2 CONSULTAR LISTADO DE PENSIONES.

Si desea consultar un profesor que previamente haya sido ingresado siga los siguientes
pasos:

I. Consulte el Afio Lectivo (Ver capitulo 4.5.3).
2. Elja el grado que va a imprimir.

3. Elyja el paralelo que va a imprimir.

4. Elyja el mes que va a imprimir.

5. Consultar el Estudiante (Ver capitulo 4.1.3)
6. Marque si va realizar un rerortc Especifico o General.
7. De clic en el boton _menme y usted podra visualizar el reporte.

-4
8. Si desea limpiar la pantalla, lo podra hacer dando clic al boton de 3% |

PROTCOM Capitulo 8 - Pdgina 6 ESPOL
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9. Después de limpiar la pantalla, si desea salir del formularno, lo podra hacer dando

e
clic al boton de =&

8.3.3 IMPRESION DE LISTADO DE PENSIONES.

Para imprimir el Listado de Pensiones:

1. Para abrir la pantalla principal de Listado de Pensiones siga los pasos descritos en el

capitulo 8.2.1

2. Haga clic en el boton l—J , para poder imprimir.

| tae »|n|s| Bl&|x o] Tod®m  0x BB |
ESCUELA PARTICULA MIXTA "ANTARES™ _':| {
LISTADO ESPECIFICO DE PENSIONES DE ESTUDIANTES
BT
Crmda : Y=
P ralde : A
Cuidoge ; '
Agdides; Vagem Coue
Mambre: Yossiom Yegs Caus
Docnpous Valar Fochs Lide
Esan 45,00 21810027 000 S0 Comoded s
Febras 50,00 3041241899 00257 Froamdiomu
fr— io.00 2001241399 00209 Pomdiomue

Toml Pmaes: 3 —|:‘
1j s 2y

Figura 8.11 Listado de Listado Especifico de Pensiones de Estudiantes

W] v ||| BI&| ] Tea® o %o

-
ESCUELA PARTICULA MIXTA “ANTARES™ —i
LISTADO GENERAL DE PENSIONES DE ESTUDIANTES
Todl el
Creda: Pumsos
Pa rulda A
o Fduos
Cudige Agdidas NMawbra ¥ala Liwds
4 = — Lenad Falum 5000 P -
B Avvngn Conen Froddy Landa 50,08  Pesdemic
L] Lons Nows Ansid| Clmulds 0,00 Prnd @

Taw - L 'l

Figura 8.12 Listado General de Pensiones de Estudiantes
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8.4 LISTADO DE USUARIOS.

Esta opcion nos permite consultar todos los estudiantes, de un periodo lectivo, grado, y
paralelo.

8.4.1 ABRIR LISTADO DE USUARIOS.
Para abrir la pantalla Listado de Usuarios, debe seguirse los siguientes pasos:

I. En el menu principal haga clic en Consultas/Reportes v escoja la opcion Listado
de Usuarios.

2. A continuacion aparecera la siguiente pantalla:
~¥ Reporte: Listado de Usuarios e =101 x|
- Criterios - — ———— - N ——— -
" General + Especifico
Especifico

w;l = ' dasal

| &

Figura 8.13 Pantalla de Criterio de Usuarios

8.4.2 CONSULTAR LISTADO DE USUARIOS.

St desea consultar un usuario que previamente haya sido ingresado siga los siguientes
pasos:

1. Marque si va realizar un reporte Especifico o General.

2. Siescoge Especifico debe Consultar el Usuario Ver capitulo 7.2.3

De clic en el boton _'"i“;_J v se usted podra visualizar el reporte.

_LoJ

B

4. Si desea limpiar la pantalla, lo podra hacer dando clic al boton de 5% |

5. Después de limpiar la pantalla, si desea salir del formulario, lo podra hacer dando
= |
clic al boton de 59 |,

8.4.3 IMPRESION DE LISTADO DE USUARIOS.
Para imprimir el Listado de Usuarios:

1. Abrir la pantalla principal de Listado de Usuarios siga los pasos descritos en el

capitulo 84.1.

PROTCOM Capitulo 8 — Pigina 8 ESPOL
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[

L% ]

_ & o
Haga clic en el boton \—l para poder imprimir.

Existen dos tipos de Reportes que son:
dd 1 o] Bl@F 2] teds w505
“ESCUELA PARTICULAR MIXTA ANTARES™
“hakms bovdems dine '
Facke: TS LISTADO CENERAL DE USUARIOS .
Gl Bow Gvs  Dmmss Tdthw Lt TmCromér dus Lk
| Vopm Cous Vot STME L kg W U 134 v Fosmes Acsve
1 Avegs Lose Fraidy TR kg M i el Maadkes Aosve
i Seee Magud MAIEH5 Ouerayusl 59 wio eI Mmcshos Aaive
4 Pagpusy Mooy MM b N woo 4l Fosmes Acuve
5 Vosmx Dsandls PN o §91W dddid IsdicH Fommss Ao
Taml: §
—— v
| o
Figura 8.14 Listado General de Usuarios
e e »|M|s| B|&| = 2] Tomiw  w0x
“ESCUELA PARTICULAR MIXTA ANTARES"
"Sislems Acsdcmics Anlora”
REFORTE ESFECIFICO BE USUARIOS
L T 0)
“ﬂ'ﬂﬁlj
Vagw Cove Yossxs
113
y Sadi
Figura 8.15 Listado Especifico de Usuarios
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8.5 LISTADO DE ASISTENCIAS.

Esta opcion nos permite obtener una lista detallada de las faltas, atrasos y observaciones
del estudiantado (por cada uno o por todos), de este periodo lectivo por grado, y por
paralelo, dependiendo del trimestre que desee. Esta operacion se la realiza por lo
general cada dos meses.

8.5.1 ABRIR LISTADO DE ASISTENCIAS.
Para abrir la pantalla de Libreta de Calificaciones, debe seguirse los siguientes pasos:

1. En el menu principal haga clic en Consultas/Reportes y escoja la opcion Listado
de Asistencias.

2. A continuacion aparecera la siguiente pantalla:

=¥ Reporte: Listado de Asistencia b - x|

— Datos de Entrada — ik S
AI'DLMI\H _J_I!H NS u~ |

! Grado: lprem :J Paraleio: [A :I |

i

| Periodo:  [primer Trmestre  w | Meterie: [Geogratia ]

R
~Criterios e il i e : —

g g wmm (" Listado de Asistencias

| & ]

Figura 8.16 Pantalla de Criterio de Asistencias
8.5.2 CONSULTAR ASISTENCIAS.

Si desea consultar las asistencias siga los siguientes pasos:

1. Consulte el Afio Lectivo (Ver capitulo 4.5.3).

2. Elja el grado que va a imprimir.

L

Elyja el paralelo que va a imprimir

4. Elija el periodo que va imprimir.

oy

Elija la materia que va imprimir.
6. Marque si va realizar un reporte de Registro de Asistencia o Listado de Asistencia.

7. Siescoge Especifico debe Consultar el Estudiante (Ver capitulo 4,1.3).

8. De clic en el boton MI y se usted podra visualizar el reporte.

9. Sidesea limpiar la pantalla, lo podra hacer dando clic al boton de 3% |

PROTCOM " Capitulo 8 — Pdgina 10 - ESPOL
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10. Después de limpiar la pantalla, si desea salir del formulario, lo podra hacer dando

0

clic al boton de =¥

8.5.3 IMPRESION DE REGISTRO Y LISTADO DE ASISTENCIAS.

Para imprimir los reportes de resumen;
1. Para abnir la pantalla principal de Registro de Asistencias siga los pasos descritos en

el capitulo 8.5.1
_ S o
2. Haga clic en el boton |———-’ . para poder imprimir.

3. Existen dos reportes que son:

"ESCUELA PARTICULAR MIXTA ANTARES®
“Bokes Aadtsimdc Arnra”
RECISTRO DE ASISTENCIA

Fecha: 20017003
Crado: Promle
Tamida: A
Penade Puesa Tomaue s—
Praboer: Lol Romicx Lo Fosmde

3 §e[is
LML R

- =

Tihdins i

| Avuis g kechne

| My

- ﬁigﬁra 8.17 'Régistror General de Asistencias
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»

1061 || =] @& [50% Totekd  1C

“ESCUELA PARTICULAR MIXTA ANTARES™
“Sukma Aodims Arera”

Focha:  1001720( LISTADO DE ASISTENCIA
Cornda Promle
Fecla dc Tag ros : 11 Eaaetdl

Limy Lyba redas Dama Mo Labe mdes
Aleme Codava Kore leva "
Aswsdelle Mada Kole T
Avde Buws: jecche< Pamla 3

Figura 8.18 Listado de Asistencias
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8.6 LIBRETA DE CALIFICACIONES.

Esta opcion nos permite obtener una lista detallada de las notas del estudiantado de
forma General y Especifica. Esta operacion se la realiza por lo general cada trimestre.

8.6.1 ABRIR LIBRETA DE CALIFICACIONES.
Para abrir la pantalla de Libreta de Calificaciones, debe seguirse los siguientes pasos:

1. En el menu principal haga clic en Libreta de Calificaciones de la opcion
Consultas/Reportes del menu principal.

2. A continuacion aparecera la siguiente pantalla que contendra una serie de entradas
de datos.

a8 Reporte: Libreta de Calificaciones LT 'f : £ x|
Datos deEntrada — —— — — —— e
Grado: Ipresmr] :’ Paralelo; IA :I

Periodo: [Pr'mer Trimestre :_]

Cr'm‘ N I P— S
(s Especifico " General

Especifico

Figura 8.19 Pantalla de Criterio Libreta de Calificaciones

8.6.2 CONSULTAR LIBRETA DE CALIFICACIONES.
Para una libreta de calificaciones debe seguir los siguientes pasos:
1. Consulte el Ano Lectivo (Ver capitulo 4.5.3).

2. Elya el grado que va a imprimir.

3. Elya el paralelo que va a imprimir

4. Elja el periodo que va imprimir.

5. Marque si va realizar un reporte Especifico o General.

6. Siescoge Especifico debe Consultar el Estudiante (Ver capitulo 4.1.3)

7. De clic en el boton y se usted podra visualizar el reporte.

PROTCOM
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e
8. Si desea limpiar la pantalla, lo podra hacer dando clic al boton de 2% |

9. Después de limpiar la pantalla, si desea salir del formulario, lo podra hacer dando

e

clic al boton de &%

8.6.3 IMPRESION DE LIBRETA DE CALIFICACIONES.

Para imprimir las libretas:
I. Para abrir la pantalla principal de Libretas de calificaciones siga los pasos descritos

en el capitulo 8.6.1
2. Haga clic en el boton |—é-| para poder imprimir.

3. Existen dos tipos reportes que son:

....

' =101 x|
4 ree p|M| ]| B|&|Fx ] e

“ESCUELA PARTICULAR MIXTA ANTARES™

LIBRETA DE CALIFM ACIONES
Fecha: 20/01/2003

sl adhmaie: I ¥mgm Cmus Vosers
Abe Losira: 1995 1994

G reda: Proclal

Tard da: A

Pensda:

Nab
20

Pe o Apmrxlamcin: w0
Pro modia Co vd sain: k] - I

KT | 2z

~ Figura 8.20 Libreta de Calificaciones (Tipo Especifico).
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e

e e » M| Sl&|0x 2] o

“ES CUELA PARTICULAR MIXTA ANTARES™

LIERETA DE CALIFICACIONES
Focka: 208172003

Tl vdeaa b 1 Vegm Cous Yoimcs
Adn Lechen: 1995 199¢
Crwds: Famlel
Pard du: A
Penwda: Pums Tuscwec
kna Mo
remam Nousdo w

Pmmodia Apmrchamcan: 20
P meha Cusdacin 0

<] | L4 7

Figura 8.21 Libreta de Calificaciones (Tipo General).
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8.7 NOTAS DE ESTUDIANTES.

Esta opcion nos permite consultar e imprimir todas las notas que los estudiantes han
obtenido durante un periodo o un afio lectivo.

8.7.1 ABRIR NOTAS DE ESTUDIANTES.
Para abrir la pantalla Notas de Estudiantes, debe seguirse los siguientes pasos:

I. En el menu principal haga clic en Consultas/Reportes y escoja la opcion Notas de
Estudiantes.

[

A continuacion aparecera la siguiente pantalla:

=% Reporte: Notas de Estudiantes

Figura 8.22 Pantalla Criterio de Notas de Estudiantes
8.7.2 CONSULTAR NOTAS DE ESTUDIANTES.
Para una libreta de calificaciones debe seguir los siguientes pasos:
1. Consulte el Afio Lectivo (Ver capitulo 4.5.3).

2. Elija el grado que va a imprimir.

d

Elija el paralelo que va a imprimir

4. Marque si va realizar un reporte Acta de Calificaciones 6 Promedios Anuales.
;!'E"""_F

5. De clic en el boton y se usted podra visualizar el reporte.
B
6. Si desea limpiar la pantalla, lo podra hacer dando clic al boton de 5% |

7. Después de limpiar la pantalla, si desea salir del formulario, lo podra hacer dando

-4
clic al boton de 5o |
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8.7.3 IMPRESION DE NOTAS DE ESTUDIANTES.
Para imprimir las Notas de Estudiantes:

1. Abrir la pantalla principal de Notas de Estudiantes siga los pasos descritos en el
capitulo 8.7.1

& "
2. Haga clic en el boton L——l , para poder imprimir.

(9]

Existe dos tipos de Reportes: Acta de Calificaciones y Promedio Anual de

Estudiantes.

L =10l x|
1o« » || n| @|&|[50x =] Tow3 100x 3of
“ESCUELA PARTICULAR MIXTA ANTARES™ :-]

“Sixas Aadimeas Aimm®
A e
Foch 200811280, CTA DE CALIFICACIONES

Ais Lewsra: 2087700

C radec Frosemle

Pamidm A

Prnwie: Puae Thessee

Tstsdensie:  Almens Cowava Koma lomo

3 Tawmi =t | Famd Eizmes T Preboe ¢
i L] TS [ — T
Cimom Famda k2] L} 4 ™ & W Lol Remwves Lot Faommde

T idw 2

Tredimsin:  Aradiile PMamdos Koyple

T . L e e o L e |

T A 1

ol 1P i oty

Figura 8.23 Reporte de Acta de Calificaciones.
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D|H]l|§]9||502 v TN

4 l 4 | Tof1+ 100% 3Hof B
:I |
“ESCUELA PARTICULAR MIXTA ANTARES™
"B kms badises lomma®
FROMEDIOS ANUALES DE ESTUDIANTES
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9 MENU VENTANA.

Es la séptima opcion del Menu de la Pantalla Principal.
El menu de Ventana posee las siguientes opciones:

Ventana
Cascada
Mosaico Vertical
Masaico Horizontal
Figura 9.1 Menu Ventana

9.1 CASCADA.

Esta opcion nos permite visualizar las pantallas en forma de cascada.

9.1.1 ABRIR CASCADA.

Para poder ingresar a esta opcion del sistema, debe seguirse los siguientes pasos:
I, Abrir varias Pantallas del sistema.

2. En el menu principal haga clic en Ventana y escoja la opcion Cascada.

3. A continuacion aparecera de la siguiente manera:

W Registio de Pasalelos . .= x|

~¥ Registros: Periodos T x|
Ingreso de Datos

cédige: [ i]

Descripeion: |

Priorided |

S

Figura 9.2 Visualizacion de las Pantallas en forma de Cascada
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9.2 MOSAICO VERTICAL.

Esta opcion nos permite visualizar las pantallas de forma Vertical.

9.2.1 ABRIR MOSAICO VERTICAL.
1. Abra varias Pantallas del sistema.

2. En el menu principal haga clic en Ventana y escoja la opcion Mosaico Vertical

3. A continuacion aparecera de la siguiente manera:

=¥ Seguridad: Mantenimiento de Botones

~ingreso de Datos —————————— et Sttt

ml

Figura 9.3 Visualizacién de las Pantallas de forma Vertical
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9.3 MOSAICO HORIZONTAL.

Esta opcion nos permite visualizar las pantallas de forma horizontal.

9.3.1 ABRIR MOSAICO HORIZONTAL.
Para poder ingresar a esta opcion del sistema, debe seguirse los siguientes pasos:
1. Abra varias Pantallas del sistema.

2. En el ment principal haga clic en Ventana y escoja la opcion Mosaico Horizontal

3. A continuacion aparecera de la siguiente manera:

=8 Seguridad: Mantenimiento de Botones

—Ingreso de Datog ————— [—

o _J

SETEEY
Nuevo Guardar| Efminar S alr

Figura 9.4 Visualizacion de las Pantallas de forma Horizontal
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10 MENU AYUDA.

Es la octava opcion del Menu de la Pantalla Principal.

El menu de Ayuda posee las siguientes opciones:

hyude

Figura 10.1 Mend Ayuda

10.1 SISTEMA.

Esta opcion nos permite visualizar la pantalla de Presentacion del Sistema

10.1.1 ABRIR SISTEMA
Para poder ingresar a esta opcion del sistema, debe seguirse los siguientes pasos:
1.- En el menu principal haga clic en Ayuda y escoja la opcion Sistema.

2.- A continuacion aparecera la siguiente pantalla:

~¥ Escuela Particular Mixta "ANTARES" e x|
"Sistema Academico
Antares”
Ruc: 0900955667001
Retra. Leda. Irma Gavilanez Escuela Particular Mixta
Av.Mariscal Sucre y “Il’lfiﬂ IIANTARESH

Tno. 2-974-370

Figura 10.2 Pantalla del Sistema

PROTCOM Capitulo10—- Pdgina 1 ESPOL
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10.2 ACERCA DE...

Esta opcion nos permite visualizar la pantalla con la informacion Acerca de los Autores.
10.2.1 ABRIR ACERCA DE...

Para poder ingresar a esta opcion del sistema, debe seguirse los siguientes pasos:

1. En el menu principal haga clic en Ayuda y escoja la opcion Acerca De.

2. A continuacion aparecera la siguiente pantalla:

=¥ Acerca de los Autores

Realizado Por:

Karina Verdnica Vargas Castro

Freddy Javier Arteaga Ledn

Figura 10.3 Pantalla Acerca de los Autores

PROTCOM Capitulo 10— Pdgina 2 ESPOL
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A. RECONOCIMIENTO DE LAS PARTES DEL
HARDWARE.

A.l.  CONOCIENDO LA COMPUTADORA.

Una computadora es un dispositivo electronico de uso general que realiza operaciones
aritméticas — logicas, de acuerdo con instrucciones internas, que se ejecutan sin
intervencion humana.

El hardware o Equipo de Computo comprende todos los dispositivos fisicos que
conforman una computadora. EI hardware de una computadora debe realizar 4 tareas
vitales (Figura A.1)

* Unidad de Entrada Se ingresan los datos o intrucciones en la

computadora, utilizando por ejemplo el teclado

» Unidad de Proceso La computadora procesa o manipula esas ‘

instrucciones o datos.

» Unidad de Salida La computadora comunica sus resultados al
usuario; por ejemplo desplegandola en un monitor

o imprimiendola

%

e

= Unidad de Memoria l.a computadora coloca la informacion en un
p

Auxiliar almacenador  Electronico del que puede

recuperarse mas tarde i

Tabla A.1. Componentes de una Computadora
Unidad de Salida |

Tecl

Figura A.1 Componentes de una Computadora

|
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A.2. UNIDADES DE ENTRADA.

A.2.1 EL TECLADO.

Existen diversas formas de introducir datos en la computadora pero el mas comun es el
teclado. Cuando se ingresa informacion en la computadora, ésta aparece en la pantalla.

Un teclado tipico consta de tres partes: teclas de funcion (en su parte 1zquierda a lo
largo de la parte superior), teclas alfanuméricas (en la parte media) y el subteclado
numeérico (en el area derecha).

Podemos indicar que un teclado es similar a una maquina de escribir electronica en el
podemos 1dentificar los siguientes componentes:

= Teclas de Funcion.

Usualmente rotuladas como F1,F2... F12, son un conjunto de teclas que se reservan por
un programa para funciones especiales, como guardar y abrir documentos. Dichas teclas
tienen funciones distintas en cada programa.

=  Teclas Alfanuméricas.

Sirven para teclear caracteres alfabéticos, numéricos, y de puntuacion.

= L.as Teclas de Modo Calculadora.

Estas estan localizadas en el extremo derecho del teclado, las cuales son activadas por
medio de la tecla NUM LOCK. Permiten ingresar rapidamente numeros y simbolos
aritméticos para efectuar calculos matematicos, y mover el cursor.

= Teclas de Movimiento del Cursor.

Permiten a los usuarios moverse a través de la pantalla, entre las cuales tenemos:

m 7 Flecha Arriba Movimiento cursor arriba.
n | Petaawio | Movimicnto cursor abajo
a : 7 F'*;'Cha iéﬁ;ieféa | M-ovim_i-t:amo cursor izquierdz;. -
| EI rFl;hiaiDrerf;:?h;)h - Movimiento cursln derecl;é. i
@ | HOME INICIO Mueve el cursor al inicio de la linea.
m END 7 FIN_ ] Mueve el cursor z;i_f';nzil de la linea: B
PAGE UP RE PAG Permite avanzar paginas anteriores
E a la actual.
E PAGE DOWN | AV PAG Permite avanzar paginas -;)o;ef_iofcs |
a la actual.

Tabla A.2 Teclas de Movimiento

PROTCOM Anexo A — Pdgina 2 ESPOL
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* Teclas de Uso Especiales.

Estas teclas emiten ordenes especiales a la computadora, entre las cuales tenemos:

I I INSERT INSERT Cuando esta activada, puede insertar

nsert | caracteres de un texto.
Supr I | DELETE SUPR Borra el caracter que esta en la

g posicion actual del cursor.
N NUM LOCK | BLOQNUM Con esta tecla, se convierte el
il teclado numérico a un teclado de
- edicion.

BACKSPACE | RETROCESO | Realiza el retroceso de un caracter,

borrando el caracter que este en la
posicion del retroceso.

PRINT IMPR PANT Captura la pantalla que se encuentre

£

i SCREEN activa
Blog SCROLL BLOQ DESPL Retroceder pagina.
LOCK
TAB TABULADOR Desplaza el cursor a la siguiente ‘

posicion del tabulador.

CRTL CONTROL Es utilizada para ingresar ciertos
codigos y caracteres que no estan en
el teclado normal.

Alt - ALT ALT Se emplea en combinacion con otras
teclas.
= L — —
| SHIFT SHIFT Si presiona esta tecla al mismo

tiempo que presiona una letra, esta
aparece en mayusculas.

ENTER ENTER Es la letra principal que indica a la

LB

| computadora que se ha ingresado
| | . informacion.
— - '[ -
‘ ESC ESC ' Esta tecla es utilizada para realizar

. salidas o cancelar alguna operacion
| J que se esté realizando

Tabla A.3 Teclas especiales

A.2.2 USO DELL MOUSE.

Es una unidad fisica externa a la computadora que sirve para ingresar cierta informacion
al mismo. Esta informacion que se ingresa es basicamente comandos v posiciones en

PROTCOM  Anexo A — Pigina 3 ESPOL
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pantalla. Los programas de Windows permiten ejecutar muchas tareas, tanto simples
como complejas, apuntando con el Mouse v oprimiendo sobre los menus, cuadros de
dialogo y otros objetos graficos.

Una vez que el Mouse este trabajando se podra ver en la pantalla una flecha que se
mueve cuando se mueve el Mouse en el escritorio. A esta flecha se le da el nombre del
puntero del Mouse. En la siguiente tabla se explican los términos basicos asociados con
el uso del Mouse.

Da el nombre del puntero del Mouse. En la siguiente tabla se explican los términos
basicos asociado con el uso del Mouse.

TAREA ACCION
Senalar Coloque el puntero del Mouse sobre el movimiento
Hacer clic Senale un elemento vy a continuacion, presione y suelte

rapidamente el boton del Mouse.

Hacer doble clic Senale un elemento y a continuacion, presione v suelte
rapidamente el boton del Mouse dos veces.

| Arrastrar ~ Senale el elemento, presione y mantenga presionado, el
; boton del Mouse mientras lo desplaza a otra posicion,
suelte el boton

! . e o :

Tabla A.4 Acciones del Mouse

El puntero del Mouse cambia de forma segun el elemento que este sefialando o la tarea
en curso.

! [ﬁ " Seleccion normal. Puede seleccionar opciones o desplazarse
' €n una ventana.
I Puntero para ingresar texto o para seleccionar texto f
f [%Q Seleccion de ayuda
: |
[%g ‘ Indica que la computadora esta trabajando en segundo plano.
g [La computadora esta ocupada.
; ® Seleccion no disponible.
| | . —
l I Ajuste vertical. |
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Ajuste horizontal.

Ajuste Diagonal |

+—r

v Ajuste Diagonal2
— R

+
w

Mover un objeto

Tabla A.5 Punteros del Mouse.

A.3. UNIDAD DE PROCESO.

Es la que procesa la informacion en la computadora. Entre uno de los componentes
mas 1mportantes podemos mencionar: el microprocesador que varia de acuerdo al
modelo de la computadora, las memorias ROM (Read Only Memory), RAM(Random
Access Memory) y la umdad Aritmética/Logica que realiza las operaciones logicas y
matematicas.

A.3.1 UNIDAD DE MEMORIA AUXILIAR.

Es un componente mas de la unidad de proceso. Esta conformada por las unidades de
disco flexible, unidad de disco duro, cintas magnéticas, discos opticos o Cd-Rom. Son
utilizados para almacenar grandes cantidades de informacion.

A.3.2 UNIDAD DE SALIDA.

La unidad de salida del sistema tiene la funcion de mostrar los resultados de los calculos
y procesos de datos. Los tipos de unidades de salida mas comun son el monitor que
permite observar los resultados y la impresora en cambio ggenera una copia en papel.
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27/01/200

Codigo:
Apellidos:
Nomhres:

F s<tada:

Cod Rep.

) b -

"ESCUELA PARTICULA MIXTA ANTARES"

"Sistema Académico Antares"

REPORTE ESPECIFICO DE ESTUDIANTES

|
Alarcon Cordova
Kevin Javier

Activo

Representantes
Apellidos Nambres Ocupacion
Alarcon Marco Comerciante
Cordova Jéssica Ama de Casa

Cordova Jéssica Ama de Casa



"ESCUELA PARTICULA MIXTA ANTARES"
"Sistema Académico Antares"
LISTADO GENERAL DE ESTUDIANTES

27/01/7200:

Grado: |
Paralelo: A

Codigo: 1
Apellidos: Alarcon Cérdova
Nombres: Kewvin Javier
Direccion: Av. Juan Montalvo y 9 de Octubre
Telefono: |
REPRESENTANTES

Apellidos Nombres Tipo
Alarcon Marco Padre
Cordova Jéssica Madre

Cordova Jessica Representante



"ESCUELA PARTICULA MIXTA ANTARES"

"Sistema Académico Antares"
LISTADO GENERAL DE ESTUDIANTES RETIRADOS
27/01/200.

Grado: Prescolar

Paralelo: A

Codigo: 1
Apellidos: Alarcon Cordova
Nombres: Kevin Javier
Direccion: Av. Juan Montalvo y 9 de Octubre
Teléfono: 1
Motivo: Por Enfermedad
Observacion: Buen Alumno

REPRESENTANTES
Apellidos Nombres Tipo
Alarcon Marco Padre
Alarcon Marco Padre
Cordova Jéssica Madre
Cordova Jéssica Madre
(Cordova Jéssica Representante
Cordova Jéssica Representante

Pag 1



Total:

27/01/200.

srado:

Paralelo: A

"ESCUELA PARTICULA MIXTA ANTARES"

Prescolar

Apellidos
Alarcon Cordova

Astudillo Mendez
Avala Burgos
Barboza Pantoja

Barboza Burbano

"Sistema Académico Antares'

LISTADO GENERAL DE ESTUDIANTES MATRICULADOS

Nombres

Kewvin Javier
Keyla

Joceline Paola
Freddy Alejandro

Bryvan Leonel

Pag

Fecha

01/01/2003
01/01/2003
01/01/2003
0170172003
01/01/2003

0:00:00
0:00:00
0:00:00
0:00:00
0:00:00



21/01/2003

Codigo:
Apellidos:
Nombres:
Direccion:
Teléfono:
Cédula:

EstadoCivil:

"ESCUELA PARTICULA MIXTA ANTARES"
LISTADO ESPECIFICO DE PROFESORES

I
Artreaga Leon
Ronald Xawvier
Av, Manscal Sucre v Naranjto
29714560

Ul9020010

Soltero

Codigo Nombre Titulo
2 Ledo. En Educacion Fisica
3 Ledo En Parvulos
2 Ledo. En Educacion Fisica
A Lede En Panvulos



"ESCUELA PARTICULA MIXTA ANTARES"

"Sistema Académico Antares"

LISTADO GENERAL DE PROFESORES

27/01/2003
Grado: Prescolar
Paralelo: A

Codigo  Apellidos

Nombres Direccion
1 Leal Ramirez Lws Fernando Milagro
1 L.eal Ramirez Lus Fermmando Milagro
4 Gavilanes Correa Irma Soledad Milagro

Total: 3

Telefono
1

1
4



21/01:200
Grado:
Paralelo:

Mes:

Total:

ESCUELA PARTICULA MIXTA "ANTARES"
LISTADO GENERAL DE PENSIONES DE ESTUDIANTES
Primero

A

Febrero

Codigo Apellidos Nombres Valor
| Oleas Castro Leonel Fabian 50.00
5 Arteaga Correa Freddy Lander 50,00
0 Leon Naranjo Anabell Cleotlde 50.00

Estado

Pendiente

Pendiente

Pendiente
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"ESCUELA PARTICULAR MIXTA ANTARES"

"Sistema Acadéemico Antares"

REPORTE ESPECIFICO DE USUARIOS
Fecha:  21/01/2003

Cadigo: 1
Cédula: 5599274613
Nombres: Viargas Castro Veronica
Direccion:  Milagro
Login: 123
Menus: Opciones Botones
1 Conexion
1 Imiciar Sesion
Aceptar
2 Cambrar Clave
Gtardar
Salir
3 Salbr
Sm Boton
2 Registros

1 Estudiantes
Nuevo
uardar
Elminar
Sali
2 Profesores
Nuevo
Guardar
Elmimar
Salir
3 Matenas
Nuevo
Guardar
Elhminar
Salir
4 litlos
Nugvo
Guardar
Elirmmar
Salir
S Ano Lectivo
Nugvo
Guardar
Flmmar
Salir
6 Penodos
Nuevo
Guardar
Ehmunar
Salir
7 Grados
Nuevo

Guardar



Fecha:

Cod.

|
4
3
|
ﬂ

lotal:

20/01/2003

Usuarios

Vargas Castro Veronica
Arteaga Leon Freddy
Salasar Miguel

Paguay Mercy

Versace Donatella

th

"ESCUELA PARTICULAR MIXTA ANTARES"

"Sistema Academico Antares"

LISTADO GENERAL DE USUARIOS

5500274013

8U33848484
3188484550
TORT467321

GQ09090090

Direccion

Milagro
\h]iig‘n\
Guayaquil
Milagro

ltalia

Rectora

Teléfono

3.225.394
3.225.394
3355054
3010122

3019120

Login
123

434

mikey

mercy

00000

Fec.Creacion

18712
0401
04/01
1101

lo/01]

200
200
200
200

200

Sexo

Estado

Femenmnoe
Masculino
Masculine
Femenmo

Femenmao

Achivo

Activo

Activo

Achivo

Activo
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"ESCUELA PARTICULAR MIXTA ANTARES"

"Sistema Académico Antares"

Fecha:  20/01/200. LISTADO DE ASISTENCTA

Grado: Prescolar

Paralelo: A

Periodo: Prmer Tnmestre Fecha de Ingreso:  02/[:nero/2003

Materia: Geografia

Estudiantes Dias Laborados Dias No Laborados
1 Alarcon Cordova Kevin Javier 20 5
2 Astudillo Mendez Kevla 22 3
3 Avala Burgos Joceline Paola 23 2

Profesor Secretaria



"ESCUELA PARTICULAR MIXTA ANTARES"
LIBRETA DE CALIFICACIONES

Alarcon Cordova Kevin Javier

27101/2003

Estudiante: 1

Ano Lectivo: 2002/ 2003

Grado: Prescolar
Paralelo: A
Periodo: Primer Trimestre
|__Materia Nata
Ciencias Naturales 18
Promedio Aprovechamiento: 18
Promedio Conducta: 18
Profesor
"ESCUELA PARTICULAR MIXTA ANTARES"
27/01/2003 LIBRETA DE CALIFICACIONES
Estudiante:

2 Astudillo Mendez Keyla
Ano Lective: 2002/ 2003

Grado: Prescolar
Paralelo: A
Periodo: Primer Trimestre
| Materia Nata
Ciencias Naturales 9

Promedio Aprovechamiento:

Promedio Conducta: 20

Profesor




"ESCUELA PARTICULAR MIXTA ANTARES"

LIBRETA DE CALIFICACIONES
Fecha: 27/01/2003

Estudiante: 1 Alarcon Cordova Kevin Javier

Ano Lectivo: 2002/ 2003
Grado:

Prescolar
Paralelo: A
Periodo: Primer Tnimestre
Materia Nota
Ciencias Naturales 18
Promedio Aprovechamiento: 18
Promedio Conducta: 18

Profesor



"ESCUELA PARTICULAR MIXTA ANTARES"

Fecha: 21/01/2003

Ano Lectivo: 2002/ 2003

Grado: Prescolar
Paralelo: A
Periodo: Primer Tnimestre

Estudiante  Algreon Cordova Kevin Javier

"Sistema Académico Antares'

ACTA DE CALIFICACIONES

Materia Notal Nota? Notal Examen | Conducta Profesor
Ingles 20 18 lo 15 19 Lucas Olmedo Lws Carlos
Clenclas Naturales 20 18 18 lo 20 Leal Ramirez Lus Fernando
Tot.Mat ~— 5

Estudiante  Asmdillo Mendez Kevla

Materia Notal Nota2 Notal Examen | Conducta Profesor
Clenclas Naturales 20 1o 18 19 17 Leal Ramirez Lws Fernando
Tot.Mat ~—

Calificado por Autorizado
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"ESCUELA PARTICULAR MIXTA ANTARES"

"Sistema Académico Antares"

Fecha: 21/01/2003 Listado de Abanderados

Ano Lectivo: 1 1995/ 1995/

I studiantes Grado Paralelo Cédula Direccion
I Vurgas Castro Veromea Prescolarl A 9020010 Milagro

lotal: 1

Rectora

Promedio

v
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C.GLOSARIO DE TERMINOS.

A

Actividad de Entrada/Salida: Operaciones de lectura o escritura que ejecuta la
computadora. La computadora efectuara una “lectura” cuando se escriba una
informacion con el teclado, o se seleccionen y elijan elementos utilizando el Mouse.
Por otro lado, cuando se abra un archivo, la computadora leera el disco en el cual esta
situado dicho archivo y lo abrira.

Actualizar: Poner al dia la informacion presentada en la pantalla con los datos mas
Recientes.

Administrador: Término empleado para identificar a la persona que es responsable de
la correcta operacion de los sistemas de Informacion de la empresa.

Aplicacion Cliente: Aplicacion basada en Windows NT capaz de presentar y guardar
objetos vinculados o incrustados. Vea también Aplicacion de Servidor.

Archivo (file): Coleccion de datos o programas que sirven para un unico proposito. Se
almacenan con el objetivo de recuperarlos mas adelante.

Automadtico: Proceso llevado a cabo por el computador que no necesita intervencion
del usuario u operador.

Base de datos: Conjunto de datos que mantienen caracteristicas similares.

Barra de Desplazamiento: Barra horizontal que aparece en los bordes derecho y/o
inferior de una ventana o cuadro de la lista cuyo contenido no es completamente visible,

Barra de menus:  Barra horizontal que contiene los nombres de todos los menus de
la aplicacion. Aparece debajo de la barra de titulo

Binario: Sistema numérico en base 2, en el que los valores se expresa como
combinaciones de los digitos 0 y 1.

Bit: Digito binario (1 y 0); representa la unidad de informacion mas pequefia que puede
contener una computadora.

Bus: Medio que permite a una computadora pasar informacion hacia y desde los
periféricos.

Byte : Unidad basica de medida de la memoria de una computadora. Un byte tiene 8
bits.
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C

Cadena: Estructura de datos formada por una secuencia de caracteres que suele
representar texto legible para una persona.

CD ROM: Medio de almacenamiento de alta densidad, cuya capacidad se mide en
GigaBytes.

Cerrar: Eliminar una carpeta o Cuadro de Dialogo, ¢ abandonar una aplicacion. Para
cerrar una ventana debe seleccionar el comando Cerrar del ment Control. Cuando
cierre una ventana de la aplicacion abandonara dicha aplicacion.

Clave: Carpeta de archivos que aparece en el panel izquierdo de una ventana del editor
de registros.

Clic: Accion de presionar y soltar rapidamente un boton del Mouse (raton).

Compartir: Poner los recursos, directorios, impresoras y paginas del Portafolio a
disposicion del resto de los miembros del grupo de trabajo

Cédigo: Conjunto de caracteres y nameros que sirven para dar una identificacion mas
corta a un objeto, persona, registro, elemento, etc.

Directorio: Parte de la estructura de organizacion de los archivos en disco. Un
directorio puede contener archivos y otros directorios (denominados subdirectorios).

Directorio Actual: Directorio con el cual se esta trabajando en ese momento.

Disco Duro: Medio rigido para almacenar informacion de computadoras, cuya
capacidad de almacenamiento se mide en GigaBytes.

Disquete: Dispositivo que puede insertarse en una unidad de disco y extraerse.

Documentacion: El texto o manual escrito que detalla la forma de uso de un sistema o
pieza de hardware.

Drive: Unidad lectora y escritora de disquetes magnéticos.

Ejecutar: Hacer que un programa funcione.

Esquema: La forma en que los datos se almacenan fisicamente en la base de datos.
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Escritorio: Fondo de la pantalla, sobre el que aparecen las ventanas, iconos y cuadro de
dialogos.

Examinar: Ver el contenido de listas de directorios, archivos, cuentas de usuario,
grupos, dominios, computadoras.

Extensién: Un punto y un maximo de tres caracteres situados al final de un nombre de
archivo. La extension suele indicar el tipo de archivo o directorio.

F

Fase de Anilisis: Etapa del ciclo de vida que corresponden a la obtencion de
informacion, por métodos como encuesta, entrevista, cuestionario, etc,

Fase de Desarrollo: Se elaboran los diversos programas que constituiran el nucleo del
sistema.

Fase de Diseio: Se elaboran las perspectivas principales de un Sistema. La estructura
del sistema se elabora en esta etapa.

15

Gigabyte: Término que representa cerca mil millones de bytes datos.

Hardware: Descripcion técnica de los componentes fisicos de un equipo de
computacion.

Icono: Representacion grafica de un elemento en Windows NT, por ejemplo, una
unidad, un directorio, un grupo, una aplicacion o un documento. Un icono de aplicacion
puede ampliarse y convertirse en una ventana cuando se desee utilizar la aplicacion.

Impresora: local impresora conectada directamente a uno de los puertos de la
computadora.

Interfaz: Es la manera de como se comunica la computadora con la persona, por medio
de diferentes modos como, ventana o grafica.
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K

Kilobyte: Equivale a 1024 bytes.

L

Licencias: Especie de permiso, autorizando el libre uso del software.

Maximizar: Ampliar una ventana a su tamafio maximo, utilizando el boton
“Maximizar” (Situado a la derecha de la barra de titulo) o el comando maximizar del
menu control.

MegaBytes: Medida de MegaBytes, mide la capacidad.
Memoria: Area de almacenamiento temporal de informacion y aplicaciones.

Menu: lista de comandos disponibles en una ventana de aplicacion. Los nombres de los
menus aparecen en la barra de menus, situada cerca de la parte superior de la ventana.
El menu control, representado por el cuadro del menu control que se encuentra a la
1zquierda de la barra de titulo, es comun basta con seleccionar el nombre del mismo.

MHZ: Medida de velocidad.

Minimizar: Reducir una ventana a un icono por medio del boton “Minimizar’ (situado a
la derecha de la barra de titulos) o del comando minimizar del menu control.

N

Nodo: Una computadora o terminal capaz de enviar y recibir datos de otras
computadoras o terminales de una red.

Nombre de Host: Nombre de un dispositivo de un conjunto de redes. En el caso de una
red Windows, puede ser o no equivalente al nombre de computadora.

Nombre de usuario: La secuencia de caracteres que lo identifica. Al conectarse a una
computadora, generalmente necesita proporcionar su nombre y contrasefia de usuario.
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P

Permiso: Regla asociada aun objeto (generalmente un directorio, archivo o impresora)
para regular los usuarios que pueden acceder al objeto y el modo en que se realiza este
acceso. Cuando se imprime.

Portapapeles: Area de almacenamiento temporal en memoria, que se utiliza para
transferir informacion. Es posible cortar o copiar informacion en el portapapeles v
posteriormente pegarla en otro documento.

Procesador: Parte principal de la computadora.

R

RAM: Siglas en inglés de “memoria de acceso aleatorio” la memoria RAM puede ser
leida o escrnita por la propia computadora o por otros dispositivos. La informacion
almacenada es RAM se pierde cuando se apaga la computadora.

Recurso: Cualquier elemento de un sistema de computadora o de una red, tal como una
unidad de disco, una impresora o la memoria, que puede ser asignado a un programa o a
un proceso durante su ejecucion.

Red: Es un enlace de computadoras, que van a estar interconectadas a través de un
cableado.

Ruta de Acceso: Especifica la localizacion de un archivo dentro del arbol de
directorios. Por ejemplo para especificar la ruta de Acceso de un archivo llamado
README WRI situado en el directorio Windows de la unidad C, debera escribir
C:/windows/leame.txt

S

Servidor: En general, un servidor es una computadora que proporciona recursos
compartidos a los usuarios de la red, como archivos e impresoras compartidos.

Seleccionar: Marcar un elemento con el fin de ejecutar sobre el mismo una accion
subsiguiente. Generalmente se seleccionan los elementos haciendo clic en los mismos
con el Mouse (raton) o presionando una tecla.

Software: especificacion a los administradores de los equipos de computacion. Forma
logica.

Subdirectorio: Directorio contenido en otro directorio.

SVGA: Suaper video adaptador, termino usado para monitores de alta resolucion.
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T

Temporal: Archivo temporal. Es uno o mas Archivos creados por una aplicacion
mientras se ejecuta. Estos archivos tienen una extension .TMP y normalmente son
eliminados cuando la aplicacion termina su ejecucion

U

UPS: Nombre del equipo que contiene energia, preparando para la falta de energia
eléctrica.

Utilitarios: Software que sirve para realizar trabajos especificos.

Unidad Fisica: Unidad accesible a través de la red, que se proporciona los servicios
necesarios para la utilizacion y administracion de un dispositivo concreto.

\ 4

Ventana: Area rectangular en al pantalla en la que aparece una aplicacion o un
documento. Las ventanas ayuden abrirse, cerrarse o moverse, y la mayoria de ellas
también puede cambiar de tamario.

W

Windows: Interfaz grafica de usuario desarrollada por Microsoft para uso de
computadoras IBM y compatibles.

Windows NT: sistema operativo de 32 bits, portable, seguro, con multitarea, de la
familia Microsoft Windows.

PROTCOM Anexo C - Pdgina 6 ESPOL



