
ISCtlII.A SllPER¡OR POTITICi{IGA OEI. I.IIORAL

¡ll,¡lltcx](r Da L.itrl{

Programa de Tecnología en Computación

T I.,,SL'' I)F, GR-4DO

Previo a la Obtención del Título de:

Anolisto de Sistemos

Karina Verónica Vargas Castro
Freddy Javier Arteaga León

TEMA:

"Sistema Académico Antares"

Manual de Usuario

AUTORES:

DIRECTOR

Anl. Miguel Salazar

AÑO
2002 - 2003



ESCUELA SUPERIOR POLITÉCNICA DEL LITORAL

P0L[tcHtcn t)tL Lt]0Bnr
Gutyfquil-[(u0dor

PROGRAMA DE'I'ECNOLOGiA EN COMPTITACIÓN

TESIS DE GRADO

PREVIO A LA OBTE§CIÓN DEL TÍTIILO UE:
ANALISTA DE SISTEMAS

Ttr]MA:
"S¡STEMA ACADÉMTCO ANTARES"

\I,\\I AI, I)T,I SI .\R¡O

ATITORES:
KARINA VERÓNICA VARGAS CASTRO

FREDDY JAVIER ARTEAGA LEÓN

DTRECTOR¡
ANALISTA MIGUEL SALASAR

AÑO
2002 - 2003

I



DEDICATORIA

A Dios que sin el esto no sería posible

A mis padres, FIor y Byrón, a quienes les debo todo y gracias a ellos he podido cumplir

esta meta, una de mis metas.

Kanna Verónica Vargas Castro



AGRADECIMIENTO

A Dios mi padre qw me ha sabido gular en este la¡go camino, qw me ha dado el valor,

fuerza y coraje para cumplir una de mis metas para segurr triunfando en mi vicla.

A mis podres Flor y Byrón por su esfuerzo, apoyo incondicional, y a sus consejos que

me han sabido ayuda¡ en todo momento. ¡Gracias de verd¿d!

A todas las penonas que confiaron en mí y que supieron darme consejos y apoyo

cuando lo necesitaba.

Al Personal Docente del PROTCOM, a quienes les debo todos mis conocimientos

Karina Verónica Vargas Castro



DEDICATORIA

A Dios por haberme dado sabidu¡la psra realizar este trabajo y así obtener mis metas
propuestas, por haberme bnndado confianza en mi mismo para asi poder seguir
adelante.

A mis padres Ansbell y Freddy por el esfuerm que han hecho para apoyarme
económica y moralmente en mis estudios.

Freddy Javier Arteaga León



AGRADECIMIENTO

A mis pod¡es quienes siempre me estuvieron apoyando en los buenos y en los malos
momentos

A mis maestros, quienes me transmitieron todos sus conocimientos, quienes me
ayudaron para cumplir con mis objetivos y no rendirme cuando se prcsentaban
problemas en mi camino.

A las personas que depositaron en mi toda su confianza y me alentaron a seguir adelante
y no retroceder.

Freddy Javier Afeaga l,eón



DECLARACIÓN EXPRESA

La responsabilidad por los hechos, ideas y doctrinas expuestas en esta tesis de grado nos

corresponden exclusivamente. y el patrimonio intelectual de la misma al PROTCOM

(Programa de Tecnologia en Computación) de ta Escuela Superior Politecnica del

Litoral ESPOL.

(Reglamento de Exámenes y Titulos Profesionales de la ESPOL).



l irma rlel l)irector de 'l't'sis

Anal lazar

I

I
I



Firma de los .{utores de'I'esis

(lastro
%il,h*,/,
Freddv Ronald al/eaga L«ín



TABLA DE CONTENIDO

CAPÍTULO I
I GENERALIDADES,,,......,,

l.r TNTRoDUCCTón... ...,.,.......
I.2 OBJETIVO DE ESTE MANUAL
I.3 A QUIEN VA DIRIGIDO f,STE MANUAL. ..

r.{ coNocTMIENTOS NECESARIOS... ... ... . _. ... ...
l.s oRGANIZACIóN DE EsrE MANUAL. . .

1.6 coNvf, NCIoN¡s rrpocnÁncAs... -.. ... ... ... ..
I ,6, I COI{VENCIONES DE FORMATO DE TEXTO... .

I,ó.2 COI.IVENCIONES DEL MOUSE,..

I 6,3 CONVENCIONES DE TECLADO

r.zeslstr¡cn t.Écxlce

CAPÍTULO 2
2 MENÚ CONEXIÓN...

2.r INTRoDUCCIóx... . .. .. .

¿2 REQUERIMIENTOS... ...

u: nsreleclóN DEL sIsrEMA eceoÉutco trrAREs. . . ... .

¿4 DEsrNsrALAc¡ó¡ on¡, s¡srrur lceoÉu¡co ANTARES. .

2.5 ARRANQUE DEL SISTEMA, , ,

CAPfTULO 3
3 MENÚCONEXIÓN..

3.r cArlrBrAR sEsrón... ...
3, I, I ABRJR PANTALLA DE SEGI.,TRIDAD DEL SISTEMA. .

3.2CAMBIAR Ctl\vE... ... ...
3,2.I ABRIR PANTAI-LA CAMBIAR CLA!'E. . . ... . . . .. . ... .

}3 SALIR, , ,

3.3.1 INGRESAR A ¡-n opcróN oe sALlR. . . .. .

CAPÍTTILO 4
4 MENÚ REGISTROS

R-EGISTRO DE ESTUDIANTES,..,,,,,,,..
I.I ABRIR REGISTRO DE ESTUDIANTES..

I 2 INGRESAR ESTUDIANTES...
I 3 CONSULTAR ESTIJDIANTES.,.,,, .,.,.
I 4 MODIFICAR ESTTJDIANTES. ,,,,,
I 5 ELIMINAR ESTUDIANTES. , ,

REGISTRO DE PROFESORES.,, ,,, ,., .,. ,

2 I ABRIR REGISTRO DE PROFESORES., ,

2.2 INGRESAR NI.'EVOS PROFESORES

2,3 CONSL,]LTAR PROFESORES... ... , , ,

2.4 MODIFICAR PROFESORES..

2 5 ELTMINAR PROFESORES,,, .,, .,.,,
REGISTRO DE MAITRIAS...,,,,.....
3,I ABRIR RECISTRO DE MATERIAS..
3.2 INCRESAR MATERIAS, . ,

I

I

I

I

I

I

2

3

3

4

4

I

I

I

9

u
n

I

I

I

1

2

3

l

4.1

4

4

4

4

1.2

4

4

4

4

4

43
4

4

I
a

,,

a

4

5

ó

7

7

7

9

t0

t2
l2
t2



4 3 3 CONSULTAR MATERIAS,., .,

4 ],4 MODIFTCAR MATERIAS,, ,,

4,],5 ELIMINAR MATERIAS,,,,,.,,
4.,I REGISTRO DE TiTUTI)S... , , ,,

4.4 I ABRIR REGISTRO DE TiTI-,'LOS,.. .., ...
4.4.2 TNGRESAR TÍrulos.. . .. .

4 4 3 coNsuLTAR TiTULos...
4.4.4 MoDtrtcAR rÍrulos... .

4 4 5 ELTMINAR Tiru¡-os... ...
4.s REGrsrRo ur rños LECTIvos. . . . .

I ABRIR REGISTRo DE AÑoS LECTIVoS.
2 INGRESAR lños lecrrvos
3 coNSL't-TAR Años LECTIvos... ... ... ..
4 MoDTRCAR Años LECTrvos

4 5.5 ELMINAR Años LECTIvos... ... .

{.ó R.EGISTRO DE PERIOI}OS..
4 6 I ABRIR REGISTRO DE PERIODOS..

4 6 2 TNGRESAR PERIODOS...
4 6,3 CONSULTAR PERIODOS., ,,,
4 ó 4 MODIFICAR PERIODOS... ,

6 5 ELIMINAR PERIODOS,,,,..,,, ..,
Rf,GISTRO DE GRADOS... , .. , , , ,.. ,

7,I ABRIR REGISTRO DE GRA.DOS..

7,2 INGRESAR GRADOS... ... .,,
7 I CONST.LTAR GRADOS... ... ......
7 4MODIfICAR GRADOS...,,, ... ...,
7,5 ELIMINAR GRADOS,,. ... ...

4.t REGI§TRO DE PARALETTO§

4 8. I ABRIR REGISTRO DE PARALELOS., , ..

4,8,2 TNGRESAR PARALELOS. , ,

4 E 3 CONSTILTAR PARALELOS......,,...
4,8,4 MODIFICAR PARALELOS ,

4 8 5 ELIMINAR PARALELOS,,.
4.9 FICEA uÉptcl oe ¡sruDhNTES....

4,9. I ABRIR REGISTRO DE FICHA MEDICA DE ESTUDIANTES-
4,9,2 INGRESAR FICHA MEDICA...
4 9 3 CONSULTAR FICHA MEDICA
4.9,4 MODIFICAR FICHA MEDICA.
4,9 5 ELIMINAR FICHA MEDICA...

4.r0 CoNSULTAS óevunrs DE t As pAryrAl-r.lrs...,.,

CAPÍTULO 5
5 MENÚ PROCESOS PRINCIPALES

5.r pr.ANrFrcAcróx or rrruooos LECTrvo... ... ... ..
i. l .l ABRTR p¡-AN¡ncectór¡ pg pen¡oms LECTIvo,.
5, I 2 PLANIFICAR PERIODOS LECTIVO,,.
5, I.3 CONSULTAR PERIODOS LECTIVO. . . . . .

5, I 4 ELIMINAR PERIODOS LECTIVO.. .

s.2 pr-ANrFrcACróu pg u¡ren¡.ts pon GRADo... . . .

4.5

4.5

4.5

4.5

4.

4.7

4

4.

4.

4

4.

l3
l4
l5
l6
l6
ló
t7
t7

l8
l9
l9
I9
2l
zt
22

23

27

23

25

25

26

27

27

27

28

29

l0
3l
3t
JI

32

33

l4
35

35

35

3'l
3'l
38

l5

2

2

3

4

5

55 2.1 ABzuR pLANnlcncIóN or ITATERIAS poR GRADo



5,2 2 PLANIFICAR MATEzuAS POR GRADO, , , .

5,2,3 CONSULTAR MATERJAS POR GRADO... .

5 2 4 ELIMINAR MATERIAS POR GRADO

PLAN IFICACION DE PANALEI.O§ FORGRADO...
3,I ABRIR PLANIFICACIÓN DE PARALELOS POR GRADO.,.....,
3,2 PLAMFICAR PARALELOS POR GRADO. . .

3,] CONSTILTAR PARALELOS POR GRADO.. . . . .

3,4 ELIMINAR PARALELOS POR GRADO
PLANIFICACION DE PROFf,§ORES POR GRADO...
4,I ABRIR PLANIFICACIÓN DE PROFESORES POR GRADO... , ..

4,2 PLANIFICAR PROFESORES POR GRADO. ..

4,3 CONSULTAR PROFESORES POR GRADO...
4-4 ELIMINAR PROFESORES POR GRADO
INSCRIPIC'IÓN. . .

5,I ABRIR INSCRIPCIÓN DE ESTTIDIAN'TES... .., , ,,

5,2 INGRESAR INSCRIFCIÓN DE ESTUDIANTE...
5,3 CONSULTAR INSCRIPCIÓN DE ESTUDIANTES... ...,,. ... ...,
5 , 4 ELIMINAR INSCRIPCIÓN DE ESTIJDTANTES , , ,

5,6MATRICULACIÓN.,.,,..
5,6 I ABRIR MATRICULACION DE ESTI-,'DIANTES

5.6,2 INGRESAR MATÚCULACIÓN DE ESTI,'DIANTES

5,6,3 CONSULTAR MATRÍCULACIÓN DE ESTUDIANTE
5.ó,4 ELIMINAR MATRiCULACIÓN DE ESTUDTANTE. ,, . .. . . . , ,

3.7 APROVECE.{'MIENTO. . .

5 7. I ABRIR APROVECHAMIENTO DE ESTUDIANTES., , ... , , , .

5,7.2 INGRESAR APROVECHAMIENTO DE ESTUDIANTES... . .

5.7,3 CONSI,'LTAR APROVECHAMIENTO DE ESTUDIANTES.. .

5,7,4 ELIMINAR APROVECHAMIEI.{TO DE ESTIJDIANTES. . . . .

5.tCONDUCTA..
5,t I ABRIR CONDUCTA DE ESTIIDIANTES...
5,8-2 INGRESAR CONDUCTA DE ESTT'DIANTES. -.

5,t,] CONSULTAR CONDUCTA DE ESTUDIANTES, , , ... ...
8.4 ELIMINAR CONDUCTA DE ESTUDIANTES... ,

PROMEDIOS PIOR PERIODOS..
9. I ABRIR PROMEDIOS POR PERIODOS....., .,...
9,2INGRESAR PROMEDIOS POR PERIODOS... , , ,

9 ] CONSULTAR PROMEDIOS POR PERIODOS... .

5,9 4 ELTMINAR PROMEDIOS POR PEzuODOS.,, ... ...,,,
5.IO PROMEDIOS ANUALES,.,

53
5.

5

5.

5

5.4

5

5.

5

5.

5.5

5

5

5

5

5

5.9

5

5

5

5. t

5.1

5.1

5.I

5.tI
5.1

5.1

O I ABRIR PROMEDIOS ANUALES........
0,2 INGRESAR PROMEDIOS ANUALES...
0.3 CONSULTAR PROMEDIOS ANUALES
0.4 ELIMINAR PROMEDIOS ANUALES., .

ASISTENCTA...
I I ABRIR ASISTENCIA,,. ...
I ,2 INCRESAR ASISTENCTA.. .

5, I I 3 CONSULTAR ASISTENCIA.
5,I I 4 ELIMINAR ASISTENCIA.,, .

5.I2 MODTFICAR NOTAS....,, .

5, 12.I ABRIR MODIFICAR NOTAS



5,12,2 INCRESAR MODIFICACION DE NOTAS... ..
5 I2 ] CONSULTAR MODIFICACIÓN DE NOTAS...
5,I2,4 ELIMINAR MODIFICACIÓN DE NOTAS, , .

3.I3 R"ETIN,O DE ESTUD¡-ANTE, , ,,,

5,I3, I ABRIR RETIRO DE ESTUDIANTE
5,I3,2 RETIRO DE ESTI.'DTANTE...

5.I3,3 CONSULTAR RETIRO DE ESTUDIANTE. . .

5, I3.4 ELIMINAR RETIRO DE ESTUDIANTE.. .

5.I4 BUSCAR ABANDERADOS...
ABRIR BUSCAR ABANDERADOS. . .

BUSCAR ABANDERADOS.,.,,, .....
CONSULTAR ABANDERADOS..,,,
ELIMINAR ABANDERADOS.,. .,.,,,
IMPRIMIR ABANDERADOS... ..,

CAPÍTULO 6
6 MENÍI PENSIONES,

5.l4.l
5.14.2

5. t4.3

5.t4.4
5.14.5

MANTENIMIENTO MESES... ,.. . .. .,
I,1 ABRIR MANTENIMIENTO MESES-

I 2 INGRESAR MESES.,, .,.
I ] CONSI.JLTAR MESES... ... , , , ... ...
I.4 MODFICAR MESES.......,.

7.2.t

7 .Z.Z
'1.2.3

ó,I 5 ELIMINAR MESES.,,,,,.,,
6.2 GENER,AR PENSIONES. .. . ,

6.2- I ABRIR GENERAR PENSIONES

ó 2 2 GENERAR PENSIONES, .

6.2.1 ELrMrNAcróN pr celrn¡n pENSToNES... ... ... ...
6.3 COBROS DE PENSIONE§ A ESTUDIANTES.. . . .. , . . ... .

ó,3.I ABRIR COBROS DE PENSIONES.., ... ...
ó,3-2 TNGRESAR COBROS DE PENSIONES... ...
6,3 3 CONSTJLTAR COBROS DE PENSIONES...
o.¡.q ¡¡-n¡rNaclóN DE coBRos DE pENsIoNES... ... .. . .

ó,] 5 IMPRESION DE COBROS

CAPÍTT]LO 7
7 MENÚ SECI.IRIDAD

7.I DATOS DE ESCUEI.A... , , , .

7, I.I ABRIR DATOS DE ESCI-,'ELA

7 I,2 INGRESAR DATOS DE ESCUELA

7.2 MANTENTMIENTO DE USUARIOS..

6.1

ó

ó

6

6

1

7i
7

7

7

7

ABRIR MANTENIMIENTO DE USUARIOS... , , , .

INGRESAR NUEVOS USUARIOS. . .

CONSL'LTAR USUA.PJOS.,,
?,2 4 MODIFICAR USUARIOS, , ,

2,5 ELIMINAR USUARIOS,,,
MANTENIMTENTo ot nrexús.. . .. . ... .. .

],I ABRIR MANTENIMIENTO OC PT¡¡.T.IS.

3.2 INGRESAR NLJEVOS tr.Cl'¡tlS... ... ... ..
],3 CONSULTAR ¡\,fENÚS.,. ... .,
i.4 MoDtrrcAR MEmis... ... ...

37

3E

38

40

40

40

4l
4t
42

42

43

43

43

44

I

I

I

I

3

3

4

5

5

5

6

E

8

E

9

l0
l0

I

I

I

z
3

3

4

6

7

8

9

9

9

l0
l0



7.3 5 E.LIMINAR MENÚS

7.4 MANTENIMIENTO DE OFCIONES
7,4. I ABRIR MANTENIMTE},¡TO DE OPCIONES, . , . . .

7,4,2 TNGRESAR OPCIONES,,,
7,4,3 CONSI-]'LTAR OPCIONES...
7.4 4 MODIF|CAR OrclONES.. .

7,4,5 ELIMINAR OPCIONES...
7.5 MA¡TTENIM¡ENTO DE BOTONES... ... -,.

7,5.I ABRIR MANTENIMIENTO DE BOTONES...

7.5,2 INGRESAR BOTONES...
7,5 3 CONSI,'LTAR BOTONES,,, ,,, ,,, ,,,
7 5,4 MODtrICAR BOTONES...
7,5,5 EL1M¡NAR BOTONES... .

7.6 ASIGNACIÓN DE BOTONES FOR OTCIONES. . .

7,6.I ABRIR BOTONES POR OPCIONES... ...
7.6,2 INGRESAR BOTONES POR OPCIONES...
7,6,3 MODIFICAR BOTONES POR OPCIONES...
7,6,4 ELIMINAR BOTONES POR OPCIONES..

7.7 ASIGNACIÓN DE PER.[T§O§ A USUAR¡OS. . .

7.7,I ABRIR ASIGNACIÓN DE PERMISOS A USUARIOS
7,7.2 INGRESAR NUEVOS PERMISOS.........

7.T COMPACTAR Y RESPALDAR DATOS... ,..
7.8,I ABRIR COMPACTAR Y RESPALDAR DATOS...
7.8,2 INICIAR PROCESO DE COMPACTAR Y RESPALDAR DATOS.

7.9 RECUPERAR DATOS, , ,

7,9,I ABRIR RECIJPERAR DATOS. . .

7.9.2 IMCIAR PROCESO DE RECUPERAR DATOS.
7.IO REPARAR BASE.., ..,

7,IO,I ABRIR REPARAR BASE

7.IO,2 INICIAR PROCESO DE REPARAR BASE. . .

CAPÍTT]LO E
S MENÚ CONSI]LTAS/REPORTES

t,I LISTADO DE ESTUDIANTES.., ... ...
8 I.I ABRIR LISTADO DE ESTUDIANTES... , , , ... , . ,

8 I 2 CONSULTAR LISTADO DE ESTUDIANTES...,
8,I,3 IMPRESIÓN DE LISTADO DE ESTUDIANTES.

E.2 LISTAIX) DE PROFESORES

E.2, I ABRIR LISTADO DE PROFESORES......,........ -

8,2.2 CONSULTAR LISTAM DE PROFESORES... ... ...
8,2,3 IMPRESIÓN DE LISTADO DE PROFESORES.,. . -.

EJ LISTADO DE PENSIONES..
8,3,I ABRIR LISTADO DE PENSIONES... ... ... ,., ... ...
E,3 2 CONSULTAR LISTADO DE PENSIONES... ... .,. ,,
8,3,3 IMPRESIÓN DE LISTADO DE PENSIONES... ... ..

t.4 LISTADO DE USUARIOS..,
t.4,I ABRIR LISTADO DE USUARIOS... ,.. ...
t,4,2 CONSI,'LTAR LISTADO DE USUARIOS... , .. ... ...
8.4,3 IMPRESIÓN DE LISTADO DE USUARIOS

lt
t2

t2

t2

l3
l4
¡5

ló
1ó

tó
t7
t'l
l8
l9
l9
l9
20

2l
11

22

22

24

25

25

26

27

27

I

I

I

2

1

4

4

4

5

6

6

ó
,l

t
I
8

E

0t.5 LTSTAIX) DE ASISTE\CIAS



8.5, I ABRIR LISTADO DE ASISTENCIAS... , ,

8,5.2 CONSLILTAR LISTADO DE ASISTENCIAS...

S,5,3 IMPRESIÓN DE RECTSTRO Y LISTADO DE ASISTENCIAS

T.6 LIBRETA DE CALIFICACIONES.. . ... ...
t,6, I ABRIR LIBRETA DE CALIFICACIONES.. .

8,6,2 CONSTJLTAR LIBRETA DE CALIFICACIONES...
I,6.] IMPRESIÓN DE LIBRETA DE CALIFICACIONES,., .. - ... .,

&7 NOTAS DE ESTIJDIANTES, , ,

8.7 I ABRIR NOTAS DE ESTUDIANTES... ... ,.,
t,7.2 CONSULTAR NOTA§ DE ESTIJDIANTES... ...
8,7.3 TMPRESIÓN DE NOTAS DE ESTUDTANTES... .,, - -.

CAPÍTULO 9
9 MENÚ VENTANA.......,,

9,I CASCADA, , ,

9I I ABRIR CASCADA,., ...
9.2 MOSAICO VERTICAL,..

9,2,1 ABRIR MOSAICO !'ERTICAL.
93 MOSAICO HOruAONTAL, , ,

9,3 I ABRIR MOSAICO HORIZONTAL........,

CAPÍTI-ILO IO
IO MENÚ AYI.IDA
r0.r sIsTf,MA. .

IO,I,I ABPJR SISTEMA... ,,, .

10.2 ACf,RCA D8... ... ... ... ...
IO 2 I ABFJR ACERCA DE,.. , ,

l0
t0

t3

t3

l3
l4
tó

t6

l6
t7

ANEXO A
A. R"ECONOCIMTENTO DE LAS PARTES DEL

A. r coNocIENDO t"A COMPUIADORA... ... ... ... ... ..
A.2 UNIDADES DE ENTRADA

A2I ELTECLADO. .

A:1 USO DEL MOUSE. .

A.3 UNIDAD DE PROCISO.
A.4 UNIDAD DE MEMOR.L{ AUXILIAR,, . ,

4.5 UNTDAD DE SALTDA......,-

ANEXO B
B, REPORTES REALf,S

ANEXO C
C. GITOSARIO DE TÉR}ÍINOS

HARDWARE

I

I

I

2

2

3

I

I

I

2

)

I

I

2

2

3

5

5

J

I

I



INDICE DE FIGURAS

CAPÍTULO 2
Figun 2.1 Inicio dc h lnrt¡hción...... .

FiSur¡ 2.2 Prltdh dc Ubic¡ciór dcl Sirtcm¡.....
Figun 2J Prtrt ll¡ dc Crúb¡o dc Dirl(torkr.
Fi¡un 2.4 P¡¡tdlr dc Conü¡urcióo dc h Inrtrhción.......
Figun 2.5 Prntdh dc Avrncc d¿ l¡ Inrtdrciiln
FiFr¡ 2.ó Mcnrjc dc h In¡tdrcién..
F@n 2.7 htrüo rl Sbtrmr Acrdéoico Atrtrrrr........
Figur¡ 2.t P¡nd d. Cotrtrol . .

F@rr 2.9 P¡¡d de Co¡trol.
Flgun 2.10 Nucvo Origcn dc Drlo!. .... .

Figun 2.lt Nucvo Or[m dc Drtor........
FiSurr 2.12 Prtrtdh d.Inltdrción dcl ODBC (Cn¡ción dd DSN)......... .....

Figun 2.lt Pr[t¡lL dc Inrr¡l¡ciór dd ODBC (Srtccti{in dc Büc dc lhto3)
F[un 2.14 Pr¡t¡ll¡ dc In¡trhción dd ODBC (Sclección rutt crt¡blcrid¡) .

Figun 2.15 Pr¡tdl¡ dc In¡trl¡ción dd ODBC (Fr!. Find[..
Ffurr 2.t6 P¡nd dc Cootml
Fi¡un 2.17 P¡od dc Cortml........ . ......
Fi8ürr 2.lt Pentdh dc Agrcgrr o quit¡r proSr¡mrr)..............
Figun 2.19 Pr¡tdh dc Dc¡in¡tdrciil¡ dcl '§i¡trmr Acrdémk! Arr¡r"r).. .

FiSurr 2.20 ltricio dcl Sütcn¡. . .

F[un 2.21 Purdh Prirciprl dc Prclc¡trci¡t¡ dcl Sirtcnr)...........................
F[un 2.22 Peatrlh dc Scguridrd dcl Sisr¿mr....
F[un 2.2J ñlcnrjc dc Ermr.
Fi¡un 2.2,1 Pentdh Principrl dcl Si¡tcmr........

CAPÍTULO 3
F¡gur¡ 3.1 Mc¡ú Cooc¡iiio . . .

Figurr 3.2 S4urided dd Sbtcm¡........ ........
F[un 33 Mcnmjc dc Error.
Figun 3.4 PmtdL dc C¡mbirr Chvc..
Figurr 3.5 Mcúrjc dc EÍor
Figun 3.6 Mcaujc dr Error .

F@n 3.7 Mcnrjc dd Sirtcoe

CAPÍTI]LO 4
Figun 4.1 Mtnú Regi:troa.
Figun 4.2 P¡ntdlr Rrgi¡tro dc ErtudirDt.!.....
Figun 4J Mcnrrjc dc Informrció¡.... ...

F@n tt.l Mcnsrjc dc Error.
Figurr 4.5 Mensrjc dc Ermr.
Figun ,ú.6 Mcnrejr dc Error.
Figun 4,7 Mcnuje dc Error.
F¡gnrr ,l.t Mcniqic dc Error.
Figur¡,1,9 Prntrllr Ayudr dc E tudirnta........
Fi¡un 4.10 Mcnrjc dc Infornrcién........ ........
Figurr 4.1I Mcn[jc dc Error.
F@rr 4.t2 Mcnnjc dc Informlciil¡.......
Figun 4,13 Mcnujc dr Ermr.
FEurr,l.l¿t Prntrllr dc R.cgirrro dc Prcfctorcr
F[un {.15 Mmrqic dc Informlción...... . . ... ..

tri8un 4.16 Mco¡jc dc Error.
Figun ,l.l? Mcnrje dc Error.
Figun 4,lt Mcn[jc dc Error
Figur¡ {,19 Mctrrrjc dr Error
Fiturr 4.20 Mcaujc dc Error.

1

2

3

3

4
4
4
5

5

ó
6
7
'l
t
E

9

9
l0
t0
ll
12

t2
t2
l3

I
I

?
2
3

3

I

2

3

3

3

4
4
5

5

5

ó
6
7

8

8

8

9
9
9



Figun 4.21

Figurr 4.22
Figura 4.I!
F[ure 4.2,1

FiSurr 4.25
Figurr 4.2ó
Figur¡ 4.27
FiSurr 4.2t
FiSur¡ ¿.29
Figurr ,130

F¡tur¡ 4.31
Fi¿un 4.32
Figun 4.33
Figur¡ 4J4
Fi¡ure 4.35
Fi¡un 4J6
Figun 437
I'igurr 4Jt
Figun 4,J9
Figur¡ 4,¡fO

Figurr 4.41

Figurr,l.,l2
Figun 4.43
Figurr 4.44
FiSur¡ 4.45
Figun 4.,1ó

Figun 4,47
Figun 4.zB
Figun 4.49
Figun 4.50
Figun 4.51
Figure 4.52
Figure 4.53
Figur.4.5{
Figun 4.55
F[urr 4.5,6

Fi¡un 4.57
Figurr 4.5t
FiBür¡ 4.59
Figurr 4.60
Figun 4.61

Figun 4.62
Figurr 4.ó3
FiguE 4.ó{
Figun 4.65
Figun ,1.óó

Figun 4.ó7
Figurr 4.ót
Fitun 4.69
Fi¡urr 4.70
Figun 4.71
Figurr ¡1.72

Figurt 4.73
Figun 4.74
Figun 4.?5
Figun 4.7ó
Figun 4.77
Figurr 4.7t
Figun 4.79
Fixun ¿.tt)

Prtrtdl¡ dc Ayudr dc Profcsort!.
Mctrrrjc dc loforn¡ción
Mcn[jc dc Error.. .

MGtr¡r¡c dc ¡trforDrci,ótr ... ...

Mtnujc dr Errcr.
Pr¡tdb dc R.girtro dc Mrtcrirs. ... .

Mctrrrjc dc lrforñ¡ción........ ......

Mcasejc dc Error
Mcnsrjc dr Error.. . .

Putrlh dc Ayudr dc M¡tc¡i¡¡
Mrnrejc dc l¡formrtión
Mcn.rjc d. Ermr.
Mcolrjr dr Informerión ...... .... . .

Mcorejc dt Error
P¡trtrll¡ dc Rcgirtro dc Títu¡,D!.
Mtuujc dc Informrcilla. ..

Mcnrjt dc Error .

Púadh d. Ayud! dG Titulor........ ..

M.rr¡jc dc Informrci{ln.... .. .

Mcnnjc dc Error
Mrnxjc dc InforD¡ciito.
Mcoujc dc Error
Prntdh dc Rr¡irtro dG Año l.ctivo
Cdcodrrio...
Mcnmjc dc Informeció¡........ ... . . ..

Menreje dc Ermr . .

Mennje dc Error.
Mcorrjc dc Error .

Prntdlr Ayudr d? Aüo l¿ctivo
Mcnrjc dc lnforo¡ción........ ........ ..

M.trr¡jc dc EÍor.
Mcmejc dc Infornrción .

Mcnreje dc Error. . ...
P¡nlr¡lr dc Rrairtro dc Pcriodo6 . . .

Mctrr¡jc dc lDforú¡ció¡ . . .

Mcorrjc dc Error.
Mcosje dc Error... .

M.n3rjc d. Error.
Prntdb dc Ayudr dc Periodos .

Mcrfljc dc lrfororciiln.... . .

Mcrrrjr dc Error. .

Mcorejc dr lnforo¡ciiln... .... ........ ..

Mcrrejc dr Error.
Prrtd!¡ de Rrgirtm dc Gndos. . ....
Mcnsrjc dc lnform¡ción ....... . ... . ..

Mcos¡jc dc Erfor. .

Mcnsrjc dc Emr. .

Mcrrrjc dc Error.
Prntdh d? Ayudr d. Grldos... . .

Mcorejc dc lnform¡ci1io........ ..... . ..

Mctr¡¡je dc Error..
Mcr'rjc d. lnfororció¡ . .....
M¿trrej. dc Error.
P¡ntrllr dc fk?btro dc P¡rrlclo¡ ...

Menrejc dc lnfo¡m¡ció¡ .. . . . ..

Mcosrjc dc Errur.
Mcrt¡jc dc Error...
Mcosrjc dc Error.
Prntrllr dc Ayudr dc P¡nlelor. ...

Mcnrejc dc loforo¡c¡óD

l0
10

l0
1t
ll
t2
t2
l3
t3
l4
l4
l5
l5
ll
ló
tó
t7
t7
IE
l8
l8
l9
l9
20
20
20
20
zl
?t
22
22

27.
23

24

23
24
24

24
75

25

26
26

?7
2E

28
28
29
29
30
30
30
3l
3l

32
2a

J'
3f



Menrrjc dc Errrr.
Mcnrjc dc lnformrción
Mcnrrjc dc f rmr.
Prtrrrllr dc RrEirtro dc Fkhr Médicr......
P.rtrñ¡ dc Eúfcrncdrder Ecd¿r bitrriü
P.rt¡ñ¡ dc E¡fcrmcdrdc¡ Pcrron¡1cr......
Pcatrñr dc Molclti[ Actud6... ..

Mcnnjc dc hformrción. ...... .. . .

Mcnuic dc lnforrrción........
Mcosjc dr Error . . .

Mcn[jc dc hform¡ción . ...
Mcnujc dc Error
Ejcmplo dc Prntdh dc Ayudrr. . . .

CAPÍTULO 5
Fi¿un 5.1 Mcnú Proccro¡ Pri¡ciprkr. ....

Figure 5.2 Prnadlr dc Pl¡rtfncilio d. Pcri{¡dor t¿.ctivos.. ..... ...

F[un 53 Mcnrqir dc Ilfororció¡........
Figure 5.4 Mcnr¡jc d.l Silacm¡........ ........
Fiprr 5.5 Mcnrejc dc Infonn*ión.. .....
F¡gun¡ 5.6 Morrjr dc Error. ..

Figun 5.7 P¡trt¡lL dG Pl¡¡il'lcrcilin dc Mrteriu por Gndo.......
Fi¡un 5.t Mcorrjc dc lnfororción . .. .

Fbun 5.9 Mc ¡j? dd Sbtcor........
Figun 5.10 Mconjc dd Sht.mr........
F¡gurr 5.1t Mcrtrjc dd Si'rcmr
Figun 5.12 Mcnsrjc dcl Sirtrme. . ... . .

F[un 5.13 Mcurjc dr Inforrrci{l¡...
FiSurr 5.14 Mctrt jc d. Errcr... . . . .

Flgun 5.15 Pr¡trlh dc Pl¡¡ifr¡ción dc Penlcloc por Gndo. . ..

Figun 5.16 Mcrsrjc dc luformrcllo..... ..

F[urr 5.17 Mcnsrjc dr Error.
F[un S.lt Menrrjc dc Error.
Figun 5,19 Mcnrjc dc lrformrclln..
Figurr 5.20 Mcnsrjc dc Error . .... . . .

Fi¡un 5.21 Prntdl¡ dr Pl¡¡ifucll¡ dc Pmfcrorcr por Prrdclo.
Figun 5.22 Mcnrejc dc Informrclón........
F[un 5.13 Mclrjc dc Ermr........
Figur¡ 5.24 Mrnsejc dr Ermr.
Figun 5.25 Mcnrejc dr Ernor.
Figun 5.26 Mennjc dc Error ..

Fi¡un 5.27 Mcogjc de lnfororci{ln..
Figure 5.2t Mctrsrjc dc Ermr. ... . . . .

Fi¡un 5.29 Pentrlh hrcripclla dc EtEdir.ntca........
F[un 5J) Mcurjr dc Informrciór..
Fi¡un 53f Mcnrejc dc lnformrción.......
FiSur¡ 5.32 Mcnrrjc dc Ermr . . .

FiSqrr sJt Pr¡tdh lnrcripcillnrlltrtricuhciiin dc Estüdi¡nt.r....
Figur¡ 5,3,4 Mcorrjc dc InfororcióD. . . .

Figun 535 Meoujc dc llforurcill¡..
Figun 5Jó Mcnsejc dc Error.
FEorr 537 Prnfrlh dc C¡lifrcrciolcr de Aprovcchrmi.[to...... .

Pigun 53t Mclsejr dc hformrción........
F[urr 539 Mcnrjc dcl Sirtcmr.......
Figun 5.,10 Mcnrjc dr lnformrcilin..
Fryun 5.,11 Mcú.jc dc Error. .. . . . . .

Figur¡ 5.42 Prtrtdh dc Crlif¡c¡cioncs dc Conductr.... ... . . .... ......
Fryun 5.,13 Mcorejc dc Informrcilln..
Figun 5.44 MC['r¡c d.l SiltcEr.. ..

FiSurr 5.¿15 McDrrjc dc luforo¡ción.......

Figun 4.El
Figun 4.t2
Figun 4.t3
Figun 4.t4
Figurr 4.t5
F[un,l.Ed
Figurr 4.E7

F[un 4.tt
Figure 4.t9
Figun 4.90
Figuri 4,91

Figurl1.92
Figur¡ 4.93

34
34
34
35
36
36
3ó
37
37

38
38
38
l9

I
2

3

3

4
4
5

ó
6
6
7
7

E

t
9

l0
l0
l0
lt
ll
tz
t3
l3
ll
l3
l4
t4
l5
ló
t7
IE
It
l9
20
2t
?t
22
z7
23
24
24
zs
26
to
27



Figurr S.4ó Mcnrjc dc Error.
Figurr 5.,t7 Pr¡t¡lh dc Prom¿dior de Ectrd¡¡rtca por Pcriodor
Figun 5,4t M.trsrjc dc Inforrrrciótr....
Fi¿ure 5.49 Mc¡¡rjc dd Sbtcmr........
F[ure 5.f) Mcnsrjc dc Inforurrcill¡...... .

Ftgur¡ 5.51 Mcnrejc dc lnform.ción........
Figurr 5.52 Mcor¡j. dc Eror.
Figun 5.fl P¡¡tdl¡ dc Promcd¡or dc E¡tudi.trtcr A¡u¡14........
FiFr¡ 5,54 Mcnt¡jc dc Informrció¡.. .....

Figun 5.55 Mcosrje dd Sbtcml... .... ........
Figun §,5ó Mcrsejc dc Inform¡ción . ...

Figun 5.57 Mcrrqjc dc hform¡ción........
Figun 5.5t Mcnsrjr dc Error
figun 5.59 P¡ntdb dc Atba.trcir.
Figun 5.60 Mcnrtjc dc lnforo¡cién.. .....

Figun 5.ól Mcaujc dd Sbtcml........ ........
Figure 5.62 Mcorejc dc lnform¡ciiln........
Figur¡ 5.63 Mcn¡r¡c dc Eñor.
Figun 5,ó{ P¡ntrll¡ dc Modific¡ciór dc Not !. . ....

Figurr 5.65 Mcnsjc dc laforurcióo........
Figun 5.6ó Mcnrjc dc Inforurcilln... .... . .... . .. .

Figurr 5.ó7 Mcnrjc dc Error.
Figun 5.ót Protdh dc Rctiro dc EstúdirtrI.........
F¡8un 5.69 Mcnujc dc Informrciór¡..... .

Figun §.70 Menrjc dr lnformrción. ... ..

Figurr 5.71 Mctrt jc dc Errrr . .. . . ...
Figun 5.72 PrEtdl¡ Burcrr Ab¡ndcr.dor
Figun 5.73 Mcanrjc dc laformeció¡........
Figun 5.74 Mcnrjc dc Informrcilln.
Figun 5.75 Mcnrejc dc tnformrci{|tr........
Figun 5.76 Mcr!¡jc d. Er¡¡or .

tr.qure 5.77 Rtportc dc Abr¡dendo¡

CAPÍTULO 6
Figun ó.1 Me¡ú Pcnrionc¡....
Fi$rr ó.2 Prnt ll¡ Mr[tctrim¡cnto dc M6.!
Figun 6J Mcrsrjc dc lnform¡ción.. .....
F@n ó.t Mcnr¡ic dc Error .. . .

Fi¡urr ó,5 Mcnsrjc dc Error.
Figun ó.ó Mcnqjc dc Error.
Figun 6.7 Prntdh dc Ayude dc Mcrcs........
fiSurr 6.t Menujc dc Infororcilln. ...... .......
Figun ó.9 Mcauje dc Error . . . ..

Figun 6.10 Mcoujc dc loforurcll¡.. ... . ........
Figun 6.1I Mcuujc dc Error.
Figun 6.12 P¡¡¡ll¡ dc Gc¡cnr Pcnsioncs........
Figurr 6.13 Mcnujr dc lnfo rmrción..
Fiprr 6.14 Mcor¡ic dc l¡foru¡ciiln. .

Fi8un 6.15 Mcnlrjc dc InformcllD.......
Fi¡ure 6.1ó Mcnujc dc lnforurciil¡........ ........
Fi3urr 6.17 Meonjc dc Error.
Figun ó.lt Pr¡tdh dc Cobroc dc Pcn¡iooc¡.......
Figun 6.19 Mctrs.jc dc Inforúrcióo.... ..

Figun 6.20 Meosjc dc lnformrclln........ ........
Figun 6,21 Mcrsejc dc Ermr
Fi¡un 6.22 Rcport dc Cobmr

CAPfTULO 7
Figun 7.1 Menú Scguridrd
F¡prr 7.2 Prntrlb Drtoú d. E!rudr.. ... . .

29

2',7

2E

29
29
30
30

31

32

32
12

33
33

35

35
36

36
37
3t
l9
39
,t0

4t
4t
42
42
43
43

44
44
45

I
I

2

z
2
.,

3

4
4
4
4
5

5

6
6
7

7
8
9

t0
l0

I
I



Figur¡ 7J Mcnsrjc dc Inform¡ción..... .

F¡gurr 7.a Mcrr¡jc dc Errcr.
F@n 7.5 Menrjc dr Error.. .. . . . .

Fkun 7.ó Mmrejc dc Error .

Fi¡un 7.? Mcnrjc dr Error . . .

Figur¡ 7.t Prnt¡llr de Mrnt¿nimicnto dc U¡urrb¡. . . .. ....
Fi¡un 7.9 Crhndrrio...
Figun 7.10 Mcnrrjc dc lnformrci{in........
Figun 7.11 Mcnnjc dc Error. .. .

Figun 7.12 Mcorejc dc Entr.... ... ... . .

Figun 7.13 Mcnsrjc dc Errur . . .

Figun 7.ld Mcn§jc dc frror.
Figun 7,l5 Mcnrrjc de Error.
F@n 7.t6 Mcnnjc dc Error
figurr 7.1? Mcnujc dc Error .

Figurr 7.lt Mcnrejr dc Error.. . . .... .

Figurr ?.19 Pentdh Ayudr dc U¡urrio¡.
Figur¡ 7.20 Mcurjc d¿ l¡formrcilln..
FiSur¡ 7.21 Mcnrejc dc Error.
Ffurr 7.22 Mctrr.jc dc Inform¡ción.. . ...
Figurr 7.at Mcoujc dc Error
Fi¡un 7.2,ú Pr¡l¡ll¡ dc MrntcniEicrto dc Mcrúr
Fi3urr 7.25 Mroujr dc lnformrcióe....
F[un ?.2ó Mao.rejt dc Emr.
Figun 7.27 P¡ntdh dÉ Ayudr d¿ t{¿nú¡....
Figurr 7.2t Mcnnjc dc lnfortrción........
Fitun 7.29 Mcnrrjt dc Ermr
F@n 730 Mrnreje dc Inforurci¡rn........
Figun 7Jl Menujc de Error
Figun 732 Pr¡tr.llr dc Mr¡tc¡inicoto dc Opcio¡cr........ ....

Figun 733 Mcnrejc dc Inform¡ciiln........
Figun 7.31 Mcnrrjc dc Error.
Figun 7.35 Mcnreje dc Error.
Figurr 7Jó P¡ntdh dc Ayüd¡ dc Opcioúcr..
Figurr 737 Mcnq¡c d. lnfororci{!tr . ..... ... .

F[un 73t Mmrejc dr Error.
Fi6un 7J9 Mcurjc dc Informrción........
Figun 7.{0 Mctrtrjc dc Er¡¡or. ..... ...

Fi8un 7,,11 Prrtdlr dc ñhtrtcniEictrto dc Botoüc'. . .... .....
F¡8urr 7,¡12 Mcnrejc dc Inforurcilrn... ...

Figurr 7,43 Mcrujc dc Error.
Figurr 7.4t1 Protdh dc Ayude d. 8010ú.3........
F@re 7.45 Mcoujc dc hform¡ción........
FiSurr 7.,16 Mcnujc dc Error.... . . ....
Figun 7.47 Menuje dc Informrción ... ...
Figurr 7.,lt Mctr.¡¡c dc Error. ....

F¡gur¡ 7.49 Prntdh dc Bototrcr por Opcion.r... ....

Fiprr 7.5l} Mcarejc dc lafora¡cilh. ... . . . .

FiSun 7.51 Mctrsrjc dc hforo¡ción........
Figun 7.52 Mcnrjt dc Error.... .

Figun 7.53 Mrtrrrjc dc Inform.cióo.. .

Fagurr 7.54 Mcfirjc dc Error.... . . . . ..

Figur¡ 7.55 Prnrdh dc A.rignrcióo dc Pcrmi¡o¡ ¡ U¡uerkx
F@n 7,5ó Mcnrejc dc Informrc¡itn ......
Figurr 7.57 P¡rtdl¡ dc Comprca¡r y R.rp¡ldrr Drloc...... .

Figun 7.5t Prntdh dc Comp.ct¡cilh y Rapeldo dc Drtoc
Figure 7.59 Mcnr¡jc dc lnfortrrrciótr........
Fi¡un 7.ó0 Mcarejc dc Err,or . .....
Figur, 7.ól Prnt¡lL dc Rccupcr¡r D¡ao....
Figun 7.62 Prntdh dc Rccupcnr Drlor...

2

2

2
3

3

4
4
4
5

5

5

5

5

6
6
7
7

ó

E

8
9
9

l0
IO
ll
ll
ll
t2
t2
l3
l3
ll
l4
I4
t5
l5
l5
l6
tó
l7
t7
l8
It
l8
IE
l9
20
2t
2t
2l
2t
72
23
?4
24
25
25
25
26



Fitun 7.Á, M.nlrjc dc lúformrcióD........
Figun 7.ó4 Mcnujc dr Error .

Figur¡ 7.65 P¡ntrll¡ dc Rcprer Brsc ... . .

Figun 7,6ó Prntdh dc R.cprnr Bue......
Figun 7.6? Mcnsrjc dc Informrtión........

CAPÍTULO S
Figun t l Mc¡ú Co¡¡ult¡r/Rcport.! . .

F@n E,2 Pentdh dc Critcrio d. E3tudi¡trtrr...
figun E3 Lirtrdo Erp¿clfrco d¿ Ertudhrta......
Fi8üñ t./t Lbt¡do Gcocr¡l dc Estudirtrté.... ... ..

FiSuñ t.5 Lirr¡do Gcocnl dc Eraud¡.ntcr Rctirrdos . . ..

Figun 8,6 Li¡t¡do Gcncnl dc Estudirrta Mrtrkuhdos. . . .

Figurr &7 Prntdh dc Crit rio dc Profcrorcr..
Figurr E.E Listrdo Gcncnl dc Pmfcsorc¡........
Figurr E.9 Lbúdo E pccífim dc Profcrora........
Figur¡ t.t0 P.ntdlr da Critcrio de Per¡ionc¡..
F[un t.l I Lbtrdo Gücrrl dc Pcnr¡oúcr
Figun E.l2 Listrdo Especifico dr Pcn¡ioncs........
Fi¿un t,l3 P¡ntdl¡ dc Critcrio dc U¡u¡rios........
Figun 6,11 Li¡trdo Gcncrd dc Ululriol. .......
Fi¡un t.l5 Lirtrdo Elp.cllico dc U¡urrior.......
Figurr t.ló P¡ntd¡r dc Crircrio Lirt¡do dc Alirtcnci!! ... .. .

Fi8urr t.l7 Rcgirtró Gcncnl dc Arbtcf,ci¡!......
F¡gur¡ t.lt Listrdo dc A¡btc¡ci¡r. .

Figurr t.l9 P¡trtdh dc Critcrio dc Librttr dc Cdificrcb¡cs
Fi¡un t.20 Librcú dc Crlilicrciona (Tipo Gcncñl)......... .....
Figun t.ll Librctr dc Crlifr¡cior6 (Tipo Erpccfico)...........
Fitur¡ t.22 P¡úrdh d. Critcrio Notr! dG ErtudhDtc!.
Fi¡un t.2.1 Rrportc dc Actr dc CdificrcbtrG'... ..... . ... ..

F[un t.24 Rcportc dc Prcmcdior Atru¡¡et dr Eltudirnt.!. .

CAPÍTULO 9
Fbun 9.t Mctrú Vcntrn¡ .

Figun 9.2 Vbudizrcli¡ dc l¡s Pr¡tdlr¡ cn formr dc Crscrd¡
Figun 93 Vburlizrció¡ dc b¡ Prrtdl¡r dc forEr Y.rtkrrl.....
Figurr 9.4 Virudiz¡ció¡ dc lrr Prntdlü dc forúr Horizotrld

CAPÍTULO IO
F[un7.6t Mcuú Ayude.. ......
Figur¡ 7,69 P¡¡tdl¡ dd Sirtcol........ ........
Figun 7,70 Pr¡tdl¡ Accrt¡ d¿ lo! Au1oftr........

26
26
77
2'l
28

I
I
2

3

3

3

4
5

5

6
7
7
8

9
9

l0
ll
t2
l3
l4
l5
ló
t7
It

I
I
2

3

I

I
1



P

CAPITULO 1

GENERALIDADES

P0UItCHtCfl 0ttUI0Bflr
Gunyr¡quiFIcur¡do¡

?t§
§
ii

t



Manual de Usuarin " S istena A c adé m k:o A ntara "

I GENERALIDADES

I.I INTRODUCCIÓN

El Sistema Académico Antares fue disefrado y desarrollado para facilitar el control de la
escuela de una forma general y además Ia información de los estudiantes, profesores,

c¿lificaciones, materias y cobros de pensiones.

Este manual contiene información importante sobre cómo utiliza¡ el Sistema Acadernico
Antares y explica de cada una de sus diferentes funciones que tiene el sistema.

Es de gran importancia leer este manual antes y durante la operación del sistema, ya que
este lo guiani paso a paso en el manejo y control de sus funciones.

I.2 OBJETIVO DE ESTE MANI.]AL

El objeüvo de este ma¡ual es el de ayudar al personal adminisúativo que este encargado
utilizar e[ srsterna y aprender acerca del funcionamienlo del mismo y comprende los
siguicntes puntos:

. Guia Básica para utiliza¡ un Computador.

. Cómo instalar y operar el Sistema Acadernico Antares

. Conocer el alcance de todo el sistema por medio de una explicación a detalle e
ilusúaciones de c¿da u¡a de las opciones que lo forman.

IJ A QTIIÉN VA DIRIGIDO ESTE MANTIAL

Este manual va dirigrdo a todm aquellos usuarios finales involucrados en la operación
del Sistema Académico Ant¿res, [¡s cuales no deben ser unos exp€rtos informáticos,
pero si tener conocimientos básicos del computador.

I.4 CONOCIMIENTOS NECESARIOS

Los conocimientos minimos que deben tener las personas que operarán el sistema y
deberán utilizar éste manual son:

. Conocer el manejo básico de un computador

. Haber operado anteriormente algún progra.ma.

. Con lo cual se entiende que el usuario esta bien familianzado con el uso de
ratón y del teclado.

I.5 ORGANIZACIÓN DE ESTE MANTIAL

Este manual está organizado en cuatro pafes principales.

PROTCOM Captfrtlo I - Págiaa I E§POL



,Vanual le Lsuurio " Sistema Aüdémico A nturet"

Ciapítulo 1 Generalidades

INSTALACIÓN

Capitulo 2 lnstalacrón

I.6 CONVENCIONES TIPOGRÁI.'ICAS

Antes de empezar a usar el Sistema Académico Antares, es importrnle que usted
entienda los términos y las convenciones tipogfáficas que se utilizan en este manual.

Capitulo 3

Capitulo 4

Capítulo 5

Capítulo ó

Capítulo 7

Capitulo 8

Capitulo 9

Capitulo | 0

Menú Conexión

Menú Registros

Menú Procesos Principales

Menú Pensiones

Menú Seguridad

Menú Consul talReportes

Menú Ventana

Menú Ayuda

AIiEXOS

Anexo A

Anexo B

Anexo C

Reconocimiento de las Partes del Hardware.

Reportes Reales.

Glosano de Términos.
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,Vanual de Usuarüt " Sistema Ac ud émico A ntdrclt "

TIFODE INFORMACIÓNCOT{VENCIÓN DE FORMATO

I.6.I (]ONVENCIONES DE, F'ORMATO DE TEX'I'O

Los siguientes formatos de texto identifican información especial

Vrñeta numérica

GráficodelUo,On E
:gJüdü |

Ca¡ácter mayúscula + Caracteres
minúscula.

Menor que (<) - Mayor que (>)

I.6.2 (]ONVENCfONES DT]I, IVTOTISE

*SEñALAR. EE o'

*HACER CLtC"

*ARRAS'tR,,TR"

*IIA(]ER DOBLE CI,IC"

Verónic¡ Términos a resallar por su importancia

Numeración de procedimientos p¿¡so a paso

Palabra botón y a su lado irá la
representación gfáfi ca.

Nombres de opciones que puede elegir el

usuario, ya sea haciendo uso del Mouse o
del teclado.

Coloca¡ el extremo del puntero del Mouse
(generalmente una flecha) sobre el elemento
al que desea señalar.

Presionar el botón principat del Mouse
(generalmente el botón izquierdo) y soltarlo
inmediatamente sin mover el Mouse.

Señalar el elemento y después mantener
presionado el botón izquierdo del Mouse
mientras mueve el Mouse y lo ubica en el
lugar deseado.

r
I

SIGNIFICAIX) Df, LOS TERMINOSrÉnurxo

PROTL'OM (.apílulo I Púgina -) ESPOL

Negrita.

I I Si está ubicado bajo las letras, significa que 
I

I - I el usuano ouede presionar dicha letra I

caracter subrayado Y9la4§4 | mient"as se mantiene presionada la tecla Alt. I

| | (¡lt + lerra subrayada) 
I

I

I Nombres de teclas se inician con mayúscula.

I

Presionar el botón del Mouse y luego
soltarlo inmediatamente por dos ocasiones

I sin mover el Mouse.
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I.6.3 (]ONVENCIONES DE TE(]I,AIX)

Iccla IAtl .-r{la-
Tecla que puede utilrzar para moverse entre
Ios diferentes controles de la forma.

Teclas que se utilizan como metodo abreviado
para ejecutar un proceso. Por ejemplo Fl para
mostrar la ayuda.

I.7 ASISTENCIA TÉCNICA

Si tiene alguna duda o inquietud acerca del funcionamiento del Sislema Académico
Antares, revise primero este manual de usuario.

Si aún así no encuenm la respuesta deseada, pongase en contacto con la oficina del
Programa de Tecnologia en Computación (PROTCOM) de Ia Escuela Superior
Politécnica del Litoral (ESPOL)

SIGNIFICAIX) DE T,AS TECLASTECLA

Teclas direccionales
+,+.+.+

Utilice las teclas Flecha lzquierda, Flecha
Derecha, Flecha Arriba y Flecha Abajo para

mover el punto de inserción.

Tecla utilizada para ejecutar un proceso o una
acción si el manual le indica "Presione Enter"

Tecla ENTER o RETORNO

<J

Teclas de método abrev¡ado

PR( )T(:oM Copítuktl-Páginal E.lP()t.

I
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2 INSTALACIÓN DEL SISTEMA.

2.1 INTRODTICCIÓN.

En este capítulo se explican las instrucciones básicas que le permitinín instala¡ el

Sistema. Para ello debeni utilizar el programa de instalación que se distribuye en el CD
de instalación del Sistema.

2.2 REQUERIMIENTOS.

Antes de realizar la instalación del Sistema Académico Antares venfique que su

hardware y software cumplan con las siguientes condiciones:

. Una computadora que disponga de un microprocesador 58ó o supenor.

. [Jna unidad lectora de CD-ROM (Se recomienda que sea de doble velocidad y

tenga un tiempo de acceso de 400 milisegundos o menos.)

. Un minimo de 32 MegaB¡es de RAM.

. 'Ireinta MegaBy.tes de espacio libre en el disco duro para los archivos de

Sistema Academico Antares.

. Un monitor en color de resolución VCA o m¿is alta.

. Un mouse.

o Windows 95 o superior.

2.3 INSTALACIÓX NBI. SISTEMA ACADÉMICO ANTARES.

Para instalar Sistema Académrco Antares siga los siguientes pasos:

l. Inicie Windows y coloque el CD sistema en la unidad lectora de CD-ROM de su

computadora.

2. Desde el menú inicio haga clic en la opción Ejecutar

3. En el cuadro de diálogo que aparece a contrnuación, escriba la letra de la unrdad de

su CD-ROM, normalmente G, seguida de dos puntos, barra inversa y la palabra

instalar. Por ejemplo C:\Install

4. Presione la tecla ENTER o dé clic en el botón OK ó Aceptar.

5. Comenzará a ejecutar las instrucciones para proceder a Ia instalación del Sistema.

PR()TL'OM Llapiulo 2 - Páe.iaa I ESPOI,
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f. lnstalación del "sisteoa Acadér¡ico A¡lc¡c¡' Soüf - I !

Eút sárp

Figurr 2.1 lnicio dc l¡ ltrltd¡ción.

En esta ventana le pedirá que si tiene alguna otra aplicación abierta la ciere para
proceder a instalar el sistema.

ó. En la siguiente ventana debeñi da¡ clic al botón de Cambiar Directono. Si no desea

continuar con Ia insulación deberá dar clic en el botón de Salir.

lfl
Beü úE Hder¡ by ddütg fu h.ttm b.lü,{,

C¡ú ÜfJ hltúr Do hdC lrÉCdn dC "t*ür¡. Acfu Ararür'
roft!,rüa fo th. rp.düd ddhdin ettüy.

Ct úory:

C :l¡rdivos do prog¡nt.urtüc,l qErg.oiÉtúy

!**fiú to ü. ¡nÉdldóñ dd §itdn Ac.ffio Artücf
frtdaoo ¡ogan,

5rü+ €ürrt hdJ 5ydqn ñar c rad& árad ñas f üry ar h us.
¡fcc focco&{L r¡c rcomsd t!* yu¡ docc üry apFk&r yq¡ may
bü nñng.

#

or(

fi lnstalacién del "Si ema AcadrÉnic.o A¡*¡c*'§drp

,#

E$sC.rD

Figun 2.2 P¡nt¡lb dc Ubic¡c¡ón dGI Siltcmr

7 . La rula a instalar el Sistema deberá ser de Nombre li.tcuela Ia ubicación podrá ser en
el drrectorio "C:I' ó "D:l', ésta ruta dependerá donde desee instalarlo.

PR0TC0M Capitulo2-higint2 ESPoI.
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JZ ch qa oLEtol, ¡ ¡.1

Ertcr a dct o dc*iratin úodory.

güth:

lc : \A¡clwos dc f ogru¡e\¡¡rt¡ra¡

flrr(tüarr

Jc:\
A.ct¡vo, d€ ¡ma

DriYri:

cüf,d

Figurr 2.3 Pentrlh de Crmbio de Dir«lorio.

Cuando haya elegido la ruta en donde se proceda a instalar el sistema deberá dar clic al
botón de OK ó Aceptar

Nota: Debe indicar el nombre de la carpeta a instalarse como lo indica en la Figura
2.3 y la Unidad dependeni de la disponibilidad de espacio en disco que posea.

8. Regresará a la ventana del punto ó pero con la ruta especificada de donde va ha
instalar el Sistema

¡J
Segn ttÉ hdd.ün by tldfE úE hftm b6¡oer.

Ckk úrr hrtm to hád [r*Cádón dülsi*.fi]r Aodár co Ar*üüe'
ldwüa to úE ptfh, &hCirl úrddy,

ttortúyl
C : \A¡dt/or & trogrrni\AIt-rrl QhütgB DicdDry

EIit sGtLp

Figun 2.4 Prntdl¡ dr Contiou¡ción dc h lostdsción.

Cuando haya elegido la ruta deberá dar clic al botón de continuar con la instalación

fr
t ¡.t¡':;

.rlE)j-__,

PR0TCOM Lhpítulo2-Página3 ESPOt.
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9. I-a siguiente panlalla Ie presentará el avance de la lnstalación

" Si¡ema A cadémico .4 n tara;"

_¡l
oc'ciutbn Fb:

cr\wDDOr'll5FrEIEI!\s'de.

I taók

Figura 2.5 Pant¡lla de Avrncc de ls Irst¡l¡ciór.

Si desea cancelar la Instalación lo podra hacer dando clic al botón de Cancel ó
Cancelar.

o Si ocurre algún enor en la instalación del sistema aparecerá un mensaje crror,
entonces de clic en acept¿r pam salir de la instalación.

10. AI terminar le presentaá la siguiente pantalla en donde le indicani que Ia instalación
se realizó con exito.

¡
lrddsih dd 'sbtam Acadeo¡i:o Artaer" S onp wa ccrpldad srcetlr.ly-

i Áceptai l

Figur¡ 2.6 Mcnsljc dc t¡ lnstr-lrción.

ll. Después de haber instalado el sistema. Si desea ingresar a rabajar en el sistema de
clic en Inicio luego en Programas y después en Sistema Académico Anüares.

d
El

.bg-J

e,

Aa&Et¿É

¡t¡vo da¡¡t ü h¡

Vtul.rr#.
l^É&

€i -"..".-
B e.¡t c*
.E ¡,ryn-l

ü
'\r
e
f!

DÉ^üúfú

Atfr¡¡car

BEr

A!d.

Eier,

-i Xonnavo.¡ Sua aO

' ñ *r,n o.r-
, á D¿óo Acc.!¡ *hv¡r.¡d 8üi I

Y'dlo§d Actvü C^útú
'l s*¡ rc**¡¡vrc¡

C-r-itr..

apEr'.

,o9!fl9 > .
Figura 2.7 IDtrcso ¡l Sirtcmr Acrdémico Aot¡rca.

'3, ii; -5o 0l

Crrel

ln¡tal¿cón del "SLta¡¡ A¡¿¡lidl¡l

I

*FÉ"--
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12. Ahora que usted ya ha instalado el sistema en su PC, deberá cre¡r el DSN (Dat¿
Source Name) en el Panel de Control, Io deberá realizar srguiendo los siguientes
pasos:

l. En la opción del panel de Control que se encuentra dentro de Configuración del
Menú Inicio.

{ AbiAo,rta.Onca

Ü | nl;* a.r-.'o om"

i.itil
-J

v.?Ep

ÉE¡rñd

d
o
3r
a
.\,

Eur¡

Aúld¡

E¡.¡rr..

:U épcá.. l*io.r.tu
-d lE¡ñ¡
g Eí. d. t5.á r ñ-úldn

Cír É*h.

Ao{tr..

.i: ii=io i¡¡
Figun 2.t Prtrcl dc Control

2. Dar doble clic al icono de Configuración de ODBC 32 bits para crear el DSN
necesafio.

:--rl.ti..4;-L- -tEll¡

€ 5JúÉr >

Adivo Eddórl

F+'
EVar

-:-l

[a,Úic flaraúrra A¡rudr

A B&q,¡!ü -l Cdp.a!3 J HifúíC EL'E
0isc€itr :tl PÜ1d de cmtrol

J
Fuer*6 d. d¡ao5 OOE (32 bti)
I'1ant¡ene lor orbener de dóto, y bs
cmtrd¿dffas ODBC

wrndows Uod¿te

5ooorte lernrco

Í,¿ls
lnpresoras Moder¡s

dr,

0pconcs dc
energ ía

_dJ
P¡ncl dc control

éi 1"6 iT
,lOpoútes de

¿ccssibil¡d¿d

Opcimcs de
cdpata

P¿, 4 +,É

Mcrár loc aígcfEt da dcrocy hc cartrdr [¿ Hi PC

Figurr 2.9 Prncl dc Conarol

a
J!

GoM( Bq/.r c¡o¡lülrr.

k
¡

I-
E

t

Fr¡
E::
W.?r E E¡qd6. d.

Fuertes de
d¡loc 0DBC

l3 blsl

PROTCOM Capítulo2-Pá¡¡inaS ESP0I.

gtd d. co/üd&

H
B
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3. Le aparccerá una pantalla como se indica en la figura 2.10, donde debe hacer

clic en el botón Agregar.

-!l¡
Csüd¡dca I trar

DSI¡ dá u§.r¡b 
I

0rígñlr dr drb dr !¡ü,rüir

r*raco
Base de dat6 d. MS Acce$s 97
clio¡to_sarvilcr_p2
dBASE Ftc¡
DSN.SIF
esctrl¿
E xcel Fles
MS Access 0aaabase
scs_vilco

AgnpdttdaffiEirE
OSH dr tHanr I

M broof I Acccss D rrva ('. nd
CmUolador p¿rá Mkrosdt Ac
Microsoft Acces¡ 0riYÉr (".md

Mcrosdt dma Ddv¿r [' dJ)
llicrmoft Access Drñer ['.md
Microolt Access 0river ['.md
l'{b¡ceoft Ercd Odvet [' *s]
llrcredt Access 0riva ['.md

Acac¿ da

DSN da ucti'¡

Sut r

T $ ,{. \/;.,.t E^spr^
I

Mrcrmoft Access Dt¡¿a

Mrroroft dese Drrva {' df}
Mbrorolt Excd DrY6r {'.S)
Msosolt Fofio Drva l'.dHl
Mbrosdt 0DBC for or¿h
Mcrosolt Pdadox Dñver I'ó l
Mac¡osolt Pdador Driv"r f" ó)
M ,n+¡lt T¡vt ñ¡n¿x f'
(

f'md rn.;-iJ
¡

Uñ 0if¡a dá dd6 d. ua¡ab 0DBC *nuna hfum¡ciln ü corptlh
d pruro¡do de d¿to i¡úcú Un Oú¡en d¿ ddd dé uürdi¡ !ó¡o 6
vi*üc y rllzóh «r C cqiro dud pd C u¡rJüio ¡dcádo

AcÉdü C¿.Edar

l-igura 2.10 Nuevo Origen d. D¡tos.

4. Le aparecerá una lista de controladores entre ellos deberá elegir el de Microsoft
Access Driver (*.mdb), como se indica en Ia figura 2.11, y dar clic al botón de
Finalizar.

t4

§¡bcci¡r r¡¡ südada paa C q.a dacr anfu rn
diFn&d$l

Corlrdada peia Marcoft Acccss [' mdb) 1 m 1403
1.m.1403
4 m.4403
1 m 1403
1m.1103
2.5-/3.410
4 m 4103
1m.4t03 ,

r m r¿n1jl

Figura 2.1I Nuevo Origen dr D¡tos.

N orúa Cstd¿do

Microsolt Access Ddver f'mó

Nc¡rüo Vcr¡ün

PROTC0M Capítulo2-Ptigina6
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5. Le permitini visualizar una ventana en la que podrá crear el DSN para trabajar
con el Sistema, debeni llenar los datos como se los muestra en la Figura 2.12 y
debe dar clic en el botón seleccionar par¿ buscar la ruta de la Base de Datos.

E ¡8
Nunba dcl prgñ dG ddos: 6scL¡el¿ Accda

Dr.shcidr¡

'8eüdlE

Ba da d*o¡: A,¡¡da

úea... Hcpq¿ Cqrprda.

8r¿ da ddo¡ dC siüan¡

l^ !m dc ddos

0pcirrt>>

Figure 2.12 Pantdh de In¡t¡l¡ción dcl ODBC (Cre¡ción dcl DSN).

6. Cu¿ndo haya ingresado los datos y dado clic en e[ botón seleccionar debe
escoger la base cortespondiente.

¡
[crüo da baaa da datos D¡¡aaix

c:\r.ü.:b\ba.!d&
C¡rds

escuela.nÉb Q c:\
EI ESCUELA

A,!dá

-J :l
l- §& lcclua

T Elcfsilo

Uo.üü ¡dúr,ü dú li¡: Urit ,.<
Eases de datos Access [' Bcd.

Figura 2.13 Psntrll¡ d€ lnrt¡¡rción dcl ODBC (Selección de B¡3e de Dstos)

Engr¡a

Configr¡acirúr¡ de ODBC lic¡o¡dt Accoa

Seleccional b¿¡e de ddos

AErdd

PROT('oM Capinb2-Página7 ESPOL

crutü |

¡vcs¡da... I

I'ndb

IE;lFr,fiGFDc-!

z 8¡scOato¡
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7. Luego le aparecená la pantalla indicando la ruta seleccionada, entonc€s debe dar

clic en el botón Aceptar.

Norüe dd gpan dc ddor: cscuc16 AcÉptar

Descrpcirr
Cücrb

Bs da d&¡

B¡¡* d¿ ddc: c:\ES0.JELA\SascDdqs\asa¡l¿ rÉ
Qcc Conp¿c!d

Av¡uds..

8a¿ dc datc dd s¡slcma

a lasc dc dalc:

Figur¡ 2.14 Prnt¡lh d¿ Inst¡hción del ODBC (Sc¡lcción rütr cat¡blccid¡).

8. Luego podrá visualizar el DSN en la lista, mmbién debe dar clic en el botón

Aceptar.

?x

Cortd¡ú¡a I Trer
DSH da usrüiq 

I

Orígcr¡c da dabc tb¡¡¡an

acadernrco
Base de d.tos de MS Access 97
dBASE Fibs

@
ExcelFiles
MS Acc.ss 0at6b.se
T¿Ua dc Vbud FoxPro
Visu¿lFo¡Pro D¡t¡b¡s¿

ailrdü I

I ag,+Góñ * cüüflra I ¡"ro ¿" I

DsN dc ri*ün I oSx oc atfiro I

Corüobdd Agagü..
Micrmofl Access Driver ['.mdbl
Contolador para Micrmdt Acces
Mrcrosoft dBase Driver (".ól)
Mlcr6oft Acc¿is 0ÍYer [' mdb]

Mrcrosoft Erael 0river ['.xis]
Mlcrcoft Accass Drvcr ['.mdbl
M rcrmof I Visu¡d Fof¡o 0 tñcr
Mrcrmofl Vsul Fofro 0tña

t

!ula

Cprfrgqa...

!
Un orfpn dc drtos & r¡¡r¡¡p oDBC *¡¡src rfqmcc$n da csta{irl
J prr¡r,ccá dc d¡toc irúcda Un Ori¡ar de ddo¡ dc us¡¡¡io ¡do cc
virüla y dlzób en al eq.irc dud g d urrio hdc*.

Figura 2.15 Psntslk de Inclal¡ción del ODBC (F¡s€ Finrl).

{ lAdmid¡trador dc o¡í¡pnar dc d¡lc ODOC
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2.4 DESINSTALACIÓN DE SISTEMA ACADÉM¡CO ANTARES.

Para desinstalar Sistema Académico Antares siga los siguientes pasos:

l. En la opción del panel de Control que se encuentr:t denlro de Configuración del

Menú lnicio.

I

J tio*,-r.*omc.

!t I x,.- oor-ro o om"

-;¡.'.,]

J

,b
J,.;,

.U

\enUpdú

\tú4

Eog¡r¡

06¡!üraat

C.rir **h

ap.o{...

{ e,-.

O *,,¿.

F ¡¡--

ü écc¡o *Íco ¡ or¡¡
-¿l lE s-
$ ¡¡e a. r.ta v ,r:.i triir

€33J > i: ii.-5o 3r

JE]¡]

Figure 2.1ó Pr¡cl dc Control

2. Dar doble clic al icono de Agregar o qurtar progamas para crear quitar el sistema.

¿rt i\o Eddóñ Ya [¡'¡oto¡ Ha¡úrt¿¡ A¿r¡d¡

u.. + - :l QBúrrdr -J tuÉB lrHrsrd { r4; X r) IE.
0i@ih 5ü P d & cútrd ¿tr

áq.Égaroqi paDgt r¡ar
Inttd¿ y q.itó proqran¿s y
cqrpcrErter do l.rÉwi. B¡ió ü

FI.l

.#l rsl
40

"EJ
P¡ncl dc conbol lc¡raóntco

Adudizoc¡n Agtqáa ru¡eYo
drtürÉtÉr h¡d¡¡e

B&q-Édó
ráfnd6

CofEireitñ Crüaseñ¿§
r*¡rtd

wlrdowr Lrtdóte

50cüte témEo c _rl
Ercáucsy

ci¡daa

ld ér
Ccrrm

ct Edc. t- lffi.- >

FÉh. y hord FLE{.s

ü, #J )
(

:l
lñlC!, q.i¡ Élgfmúy carpqrúill ó Wltb,B

Figure 2.17 Psncl de Control
P, Mr Pt

¡¿x Hn* G1¡..¡.lrE

¡

¡

-¡rf§;-,-

I

D

Fl¡
Errlr.dü &

Í¡ -:
w.€F

F_-

§ P¿ncl de cor*tol
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3. Le aparecerá una pantalla como se indica en la figura 2.1t, donde debe seleccionar

lnstalación del Sistema Académico Antares" y dar clic en el botón Agregar o

quitar. . . .

3l¡l
lrEtCar o &lidCü I trddüilñ daWndo,,ii I OU:o ao i*io I

I P¡e inlC¡l tn n¡vo poqana detda tn dsco o ma
ü*r.d dü CD.BoM. h4. clc cn ln¡lC¡.

lrsJdd

yfidovr¡ gr6dc q¡ü ü¡q$áaÉü¡dfr cl !€tEü
sottrr¿a P¿¡ q.l¡ ur prq¡aru o moffc¿l k¡
carpmcrrcr ircCe, tolcccihalo da h lda y hago
c-¡c ü¡ Ag¡caü o qut{.

Bb¡deca de Cmsdtó Microsdt Encartd m02
Cr¡trol¡dor dc h irpresola BJ

D¿t6b.se Access wih Visual Baic 6.0
Eosy CD Drecto 5 Basa
HSP56 MB Orivers

L&H TfS3000 Esp¿ñol
Lrqurd Pics
LiveBeg l5ymantcc Coporatio¡)

l

:i

Figurr 2.lt Prnt¡lh d3 Agrct¡r o quit¡r progrsm¡3.

4. Le apa¡ecerá una pantalla con una barra de avance la cual avanzará hasta completar
el l00o/o de la desinsulación del sistema.

ií
ldi&in... Plaarc w{

t%

Í'igura 2.l9 Des¡nst¡leción del "§istem¡ Ac¡démico Anl¡res.

Propiedad* d¿ Agr¿g¿ o qLr

r¡st¿l¿ci*r del "S istem¿ Academico Ar*are
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2.5 ARRANQUE DEL SISTEMA.

En esta secc¡ón usted aprenderá op€raciones básicas para poder ejecutar el Sistema

Académico Antares.

Recuerde que para un normal desempeño de Sistema Académ¡co Antares, el sistema

deberá estar correctamente instalado en su computador¿

2.5.I INICIAR SISTEMA ACADEMICO ANTARf,S.

Para iniciar una sesión de trabajo con el sistema siga los siguientes pasos:

L Desde el botón de Inicio de la B¡rra de T¡ress, seleccione el Menú Programas.

2. Desde el menú Sistema Académico Antares, dentro del Menú Programas
seleccione e[ icono del sistema.

3. Haga clic sobre el icono Sistema Académico Anlares.

d
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lli&Eúá0&

&¡roibcraloü{fra
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4. Al dar clic en Sistema Académico Antares, aparecerá la Pantalla de Presentación del

SisIema.

¡.1

"Sistema Academico

Antares"

Figura 2.21 PrDtrllr Principsl de Ptrcntrción dcl Sistcm¡.

5. A los pocos segundos aparecerá la siguiente panlalla:

R¡rc: (l3út6566lml
Rrlr¿ Lcd.. lrmr Gürihnc¿
Al,.ll¡riccrl SrEr" y llrrrnito
Tfno.2,g¡+tIa

Dctoa C,enerdea

Escuela Particular Mlxta
.'ANTARES"

n xl

*¿.t :

Prúaorr.'

fol¡lfoto:

Seguriddd

to6:t li-
Cbt e: 6*

f--::._::_:l
l:AcéEa.r:lL-J

Figura 2.22 Pantallr de Segurid¡d dcl Si¡tcme.

ó. Esta es la pantalla de Acceso al Sistema. Si ingresa correctamente el login y la clave
de un delerminado Usuario aparecerá Pantalla Pnncipal del Sistema. Para su mejor
manejo ver Capitulo 3. I .

. Si no encuentra la Base de Datos el sistema mandará el siguiente mensaje de error
saldrá del Sistema:

A
Enq No. .?147{57259 : N0 SE ENU€NTBA BASE DE DAT0S ESBJEIÁ.....
llfiroÉoftIcortd.ds ODBC Mbo*dt Acc.lsl No sa p:do rncont¿ C sdivo
lda¡cmocihI,a

r Conexión - Seoridad del §i¡f¡c

Figura 2.2J llenrajc de Error.
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para solucionar este error debe cambiar la ruta del DSN (ver punto l2 del capitulo

2.3). Esta ruta debe direccionar a otra Base de Datos ó copiar la Base de Datos en la

ruta de insBlación

- lol-.lfl

t-qreih 8oot¡to R@ hq& PlrIbE §Útrid lq*¡.t /BlFbr yúr l. &|¡.dr

I

,l

Etq¡d. Prtbqb xr:alllE§. th.r5. ECTOTA

Figur¡ 2.24 P¡nt¡lls Princip¡l del Sistem¡.
ll,Ülñ

7. En esta ventana usted podrá visualizar las diferentes opciones que se encuenüan

habilitadas en el menú, luego de haber ingresado el respectivo login y la clave.

. Conexión
¡ Registros
. Procesos Principales
¡ Pensiones

' Seguridad
, Consulta,rReportes
. Ventana

' Ayuda

8. Para poder tener acceso a las diferentes opciones del Sistema, usted deberá dar clic
al botón de Iniciar Sesión, ésta acción [e permitirá abrir una ventana en donde podrá

digitar su logrn y clave asignadas por su Administrador del Sistema.
La clave que le da su Administrador es temporal, ya que esta deberá ser cambiada
dentro del sistema en la opción de Cambiar Contraseña (Ver s€cción I.2).

I

g
ct
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3 MENÚ CONEXIÓN.

Es la primera opción del Menú de la Pantalla Principal

Ei menú de Conexión posee las stguientes opciones.

lcgaÚn
Eirtitr Scih
lmttu0t-n
5ü& C[l+S

t'igure 3.1 Menú Conerión.

3.I CAMBIAR SESIÓN.

Esta opción permite que el usuano acceda a las diferentes opciones del sistema

dependiendo de los pe rmisos que tenga asigrlados.

3.I.I ABRIR PANTALLA DE SEGURIDAD DEL SISTEMA.

Para abrir la pantalla de Segundad del Sistema se seguir los sigurentes pasos:

l.- En el menú principal haga clic en Conexión y escoja la opción Cambiar Sesión.

2.- A los pocos segundos aparecerá la Pantalla de Segurided del Sistema. Donde podrá
ingresar el Login y la Clave.

¡l
[¡¡toa Crnef dea

tuh:
ftrlDrr.'

T.lgoro:

SeOUrid¡d

23l1
togiE

c:k 8*F

ffir
I'igurs 3.2 Scgurided dcl Sistcms.

Si el Login y la Clave fueron correctamente ingresados. A los pcrcos segundos
aparecerá la Pantalla Principal del Sistema listo para que trabajen en este.

r Conerión - Seguilad dal Sirrm

PRoTCoM L'apítulo 3 - Pógina I ES P0I-
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Si el Logn o/y la Clave fueron mal ingresadas en cualqüera de las dos formas.

Aparecerá el siguiente mensaje. Se limpiarán los datos mal ingresados y podrá

seguir intentándolo.

j)

DslG rd iErr6.ó1

Figun 3.3 Mcnsrje dc Error.

3.2 CAMBIAR CLAVE.

Permite cambiar la clave que tiene un usuario que este trabajando en la sesión

determinada.

3.2.I ABRIR PANTALLA CAMBIAR CLAVE.

Para abrir la pantalla de Cambiar Clave se sigue los siguientes pasos:

l.- En el menú principal haga clic en Conexión y escoja la opción C¡mbiar Clsve.

2.- A continuación apareceÉ [a siguiente pantalla.

a
Oúoa 

^ctude¡LqL: 
I

CJrr¡.'

a

rClwe ltual' 

-

Cfarc

coÍfr'n aió.r
t-
t".

Figur¡ 3.4 Prntrll¡ dc Cembi¡r Cl¡ve.

3-- A continuación se ingresa [a Nueva Clave y la Confirmación de la Nueva Clave

o Si la Clave es igual al login apareceni el siguiente mensaje:

ll Conexirán: Canbi¿ Cl¡ra

PROTCOIT Capínlo3-Páginu2 ESP0I,
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F-FIEE-.l4-g-

lryaa l¡ O¡va dar{¿ C Logn

Figura 3.5 Mcnsrjc de Error.

Si la Confirmación no es igual al Clave Nueva aparecerá el siguiente mensaje

-J

o

-FI
t4sg!11

a

lr¡gr@ L Cüfimrióri i¡ud a b Oe'rc

Figun 3.6 Mensrje dc Ermr.

4.- Si est¿in corectamente los datos se procede a guardar. Dando clic en el botón

y aparecerá el siguiente mensaje

"J

RGglto Moücdo.. ....

Figura 3.7 \lensaje del Sistema.

3.3 SALIR.

Permite salir del Sistema.

3.3.I INGRESAR A LA OPCTÓN DE SALIR

Para ingresar a la opción de Salir:

l.- En el menú principal haga clic en Conerión y escoja la opción Salir.

2.- A continuación el usuario saldrá del sistema.

e

FI
5.- Si dese¿ limpiar la pantalla, lo podni hacer dando clic al botón de * l.

ó.- Después de limpiar la pantalla, si desea salir del formulario, lo podní hacer dandopl
clic al botón de ¡É l.

l{encaie de Errc

)lensoie del Sirtan

PR0TCOM Capítulo3-PtíginaJ ESPOI,
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4 MENÚ REGISTROS.

Es la cuarta opción del Menú de la Pantalla Principal

El sistema posee esta opción de menú para regrstrar los diferentes datos que serán

procesados por el sistema.

El menú registro posee las siguientes opciones:

' Eti¡ü6
E¡h¡ddr*
Hc¡car
ü¡b*r
IthJB
Año Ldivo
P!,ioór
§rú¡
Ps&
Eá. Mádoü

F¡gure 4.1 Menú ReSistros

PROl-('O.v Capinh 4 - Ptigiaa I ESPOt.
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4.I REGISTRO DE ESTUDIANTES.

Esta opción nos p€rmite registrar a ios estudiantes que ingresan por pnmera yez a la
institución, registrando datos de identificación del estudiante.

.t.l.l ABRIR REGISTRO DE f,STUDIANTES.

Para abrir la pantalla Registro de Estudiantes, debe seguirse los siguientes pasos:

L En el menú pnncipal haga clic en Registros y escoja la opción Estudiantes,

2. A continuación aparecerá la siguiente pantalla:

-t-lE
Oloa Paaror¡C¿* -..-- -

!.1 CúárG lsrmlmo
fvrpC*o
F¿iE V.róñca

Sl Regrlror: E.lq¡d Gt

Cóóe!.

r¡-úc
ffiü
oiEftr
r*üE
Fadr/tb.

Saxq

F71osss

01 n6n 98-1

Fc.r.h!]E
L¡¡gfrac.

Elrik

lrv lrbts.d S-Ere y Núüt.o

It'tagro

lre.r..--
R.'pf'aarfÍlar
b- lffia¡ áp.{ih.

1

2

3

J xlFl
!'!ü, I sl} I

Figura 4,2 prnl¡ll¡ Rctiltm dc Estldirntc!

4.1,2 INGRESAR ESTUDIANTES.

Para ingresar nuevos estudiantes, deberá seguir los siguientes pasos:

I . Abrir la pantalla principal de Registro de Estudiantes siga los pasos descritos en el
capitulo 4. l.l

D
2. De clic en el botón W y se genera el codigo del estudiante.

3. Se procede a ingresar la información requerida del estudiante en cada campo
resp€ctivamentei tales como cédula (no es necesana), apellidos, nombres, dirección,
teléfono, fecha de nacimiento, lugar de nacimrento, sexo.

4. La fecha de ingreso y el estado los podni visualizar, pero no los podrá modificar.

5. Despues de Ilenar todos los datos del estudiante. En la pane infenor de la pantalla se
procede a ingresar los datos de los Representantes.

PR0TCoM Capítulo4-Página2 E!;P0T,

I

l,,sr,or""r--

r.,-l
IL*Giin rd&flIl

Yr.gú
C*ro

llLoro
H{ro

2t1Í*1
271t 1
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Ayrql
fbr
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6 Se ingresa los nombres, apellidos, dirección, teréfono y el tipo de cada uno de los
representantes. Existen 3 tipos de representantes: padre, Madre y Representante.

E1
De.clic_en el botón &¿t-!# para guardar la información ingresaü. Si el ingreso fue
realizado correctamente se observará el siguiente mensaje:

7

rJ

Ecpsto ngEi.do....,...

Figun 4.3 Mcuuje dc Informrción

Si usted no ingresa los apellidos del Estudiante el sistema le mostrará el siguiente
mensaJe.

@,-::l
Ena: lngara lo,s Apaldos dál..tr¡dr*r,....

Figun 4.4 Mcnsrjc dc Ermr

si usted no ingresa los nombres del Estudiante el sistema le mostrani el siguiente
mensaje.

Figür¡ 4.5 Menseje dc Error

si usted no ingresa la dirección del Estudiante el sistema le mostraná el siguiente
mensaje.

%i, j5.J

lngrasa l. Dircebr dd cstrdirta....

e

o

a
Figure 4.ó Mcnsejc dc Error

si usted no ingresa el lugar de nacimiento de nacimiento del Estudiante el sistema ie
mostrará el siguiente mensaje.

a-E@l

l{ enrai del Siúara

i ¡ffi*t

PR0TCoM Capitulo 4 - Ptigha 3 ESPU-
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i.l

lrgm d Lr¡c da Nmi*rro dd €rft¡d rr.

Figure 4.7 Mcnnjc dc f,rror

Si usted ingresa la fecha de nacimiento del Estudiante menor a la de ingreso el

sistema le mostrañi el siguiente mensaje.

a

II .J

Ena: L¡ Feds d¿ Nriricnlo d EdudüúE m gldc sor ¡r+q q.p h FcchoA¡tr.¡d

Figura 4.E Mtísájc de Error

Si desea limpiar la pantalla, lo podrá hacer dando clic al botón de
el
¡ql

Después de limpiar la pantalla, si desea salir del formulario, lo podrá hacer dando

e

8

9

clic al botón de
sl

_,sl

l!_J

4.I.3 CONSULTAR ESTUDIANTES.

Si desea consultar los datos de un estudiante siga los siguientes pasos:

l. lngresar a la pantalla principal de registro de estudiantes siga los pasos explicados
en el capitulo 4.1.1

2. De clic en el botón Inmediatamente aparecerá la siguiente ventana

PR0TC0M Capítukt4-Prígina4 ESPOI-

t':
ll A.!Cd



Manuul de Usuario " Sistema A ca¿lém ico A nta¡es "

-l:lII
Crlcrio dc hl'qucda
a Cóileo
C hnüa ál El

8uc¡ I §* |

Veraica Vagas Ca Vagas Castro

Vdgas Castro

C*ro Or&rola

Ob¿s Cxto
Arteaga C.dÉa

Lert Nari:
llqtero Leqr
M aq¡ez C-¿ra¡co

asdadas

Diec
91S626010 Ml¿q

9.1WG01t Av M

9196?6012 Av M
91962601 3 Av M

919€2601 5 Av M

91ffil5 Av. I
9l §6016 Av M

9'r 96?6ü17 Av. t,

1234'123113 a¡d.

2 Maga Fkr
3 Fb Maí¿
4 L6üd Fati¿rt

5 Frsddy Landcr

6 A¡pbei Cleodde
7 Jcfferson U/Édn
I Me3,rra Vamice
I adof¿s

)

Figun 4.9 P¡nldlr Ayudr dc Eitudi¡ntcs.

3. Para entender el manejo de esta pantalla Ver Capinrlo 4.t0.

4.1.4 MODIFICARESTUDIANTES.

Para modificar el regislro de un estudiante siga los pasos descritos a continuación.

l. Consulte el registro que des€a modificar, para realizar esto siga los pasos descritos
en el capítulo 4. 1.3

2. Efectué los cambios deseados.

3. De clic al botón y los cambios serán guardados. Si la op€ración de

modificación resulta exitosa el sistema mosrará el siguiente mensaje

¡

R4ntro Modieedo.....

Figura 4.10 Mtnsrjc dc Información

Si al modificar se produce algún error el sistema le mostrará el siguiente mensaje

ñi ¡

<)

a Ens cn l¿ cmadir csr la Bc d¿ deos.
q'

FiSurs 4.1 I Mcnsajc de f rror

Codoo Nqnbce Ap.údo6 Céd.¡a
1

a

PROTC0M L'upítukt 4 Páeiia 5 ESPOI,
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4.I.5 ELTMTNARESTTIDIANTES.

Para eliminar un estudiante, deberá seguir los siguientes pasos:

I . Consulte el registro que desea eliminar, Wa realizz¡ esto siga los pasos descritos en
el capítulo 4. 1.3 xI

2. De clic al botón *l y los cambios serán realizados. Si ta operación de

eliminación resulta exitosa el sistema mostrará el siguiente mensaje.

ZJ

Hcarto Ehürdo.......'=.,

Figun 4,12 Mcnsrjc dc lnformrción

Si al eliminar se produce algún error el sistema le mostrará el siguiente mensaje.

¡l

a Ens an h cqra¡ih con h 8aBá & da*or.

Figure 4.13 Mcnsrje dc Ermr

tlclt3it{f,

/qNTAHE S

PR0TC0M Capítukt1-Pá¿¡iaa6 EÍiPOt.
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4.2 REGISTRO DE PROFESORES.

Esta opción le permite ingresar y modificar los datos de los diferentes profesores que
laboran en la institución educativa.

4.2.1 ABRIR REGISTRO DE PROFESORES.

Para abnr la pantalla Registro de Profesores, debe seguirse los siguientes pasos

l. En el menú principal haga clic en Registros y escoja la opción Profesores.

2. A continuación aparecerá la siguiente pantalla:

_x
odotPa.§{!*s

Cáfr! lsweoro

laftcagr Lcon

[or* xrvir

:¡ Heci¡lror: Prorerqq

c{fiE
&ft
brüB

DEú.r
IdálorE:

Fdrrarc.

Süiad

Erar(h

lAv tl8§.d S¡¡re y láúflo

lzszlso

18ñ0/102

re*¡cccfilfrffifJ
Llqrrb.
Elt .b tlrt

Itt97o

Sdtáo

'liulos Esccadcs 

-

Lcdo
Lcdo
Lcdo
Lcdo
Lcdo
Lcú

En S¡düirs É htúffiif)
Eñ Eúrcaioo Fisica
En Pe?l¡os
En tuudos Socikrg
D6 I'HdÍdbes
D€ Fsbo

§l
¡:l

Jel "LlÉ_l
Figure 4.14 Prntdh d¿ R"girfro de ProfesorÉ¡

4.2.2 INGRESAR NUEVOS PROFESOR-ES.

Para ingresar nuevos profesores, deberá seguir los siguientes pasos:

l. Abrir la pantalla principal de Registro de Profesores siga los pasos descritos en el
capitulo 4.2.I

D
2. De clic en el botón !t¡!E , y se genera el código del profesor.

3. Se procede a ingresar la información requenda del profesor en cada campo
respectivamente; lales como cedula, apellidos, nombres, dirección, teléfono, fecha
de nacimiento, lugar de nacimiento, sexo.

4. La fecha de ingreso y el estado los podrá visualizar, pero no los podrá modificar.

PR0T(:Ont Capínlo4-PtighaT ESPoL
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5. Después de llenar todos los datos del profesof. En la pafe inferior de la pantalla se

procede a ingresar los titulos que tiene ese profesor.

6. Una vez seleccionado todos los datos anteriores, el listado No Elegidos se llena

automáticamente con los titulos que pfeviamente se Cfearon en la pantalla Registro

de Títulos. Seleccione el registro deseado de la lista No Elegidos y luego de clic al

b.ró" Rl El registro seleccionado pasani inmediatamente a la lista de Elegidos.

Puede obtener los mismos resultados si da doble clic al registro que desea agregar.

xl
7. Si desea remover algún registro de la lista Elegidos de clic al botón 

-J 
Y el

registro será removido de la lista. Puede obtener los mismos resultados si da doble

clic al registro que desea gar

8. Dc clic en el botón para guardar la información ingresada. Si cl ingreso fue

realizado conectamente se observará el siguiente mensaje

-¡Ji

Bagl&o rE ¿r&.i)

Figun 4.15 Mcnsrjc dc InformeciÓo

Si usted no ingresa el nümero de cedula del profesor el sistema mostrará el siguiente
mensaje.

:J

a
I

lrga¡c h Códrl¿ d¡l profasor....

E nc¡: Hrinao dc Cód¡. mJ rgarú.......

Figure 4.17 Mcnsajc dr Error

Si usted no ingresa los apellidos del profesor el sistema mostrará el siguiente
mensaje:

: Aceotar l

Figurr 4.16 Mcnrrje dc Ermr

Si usted ingresa la cédula menor a l0 números el sistema le mostrará el siguiente
mensaje.

@ jl

a

l,lensaic dal Sirlre

llemaie dc Enc

PRoTL\),II Capítukt1-Ptigina6 E:;P01,
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frltF?

lrryo los Apcldm dal gdcsu....

¡igurs 4.lE l\tensrjc dc Error

Si usled no ingresa el nombre del profesor el Sistema le mostraá el siguiente
mensaje:

A

a

lrE üsr h6 Noíüüs dd profq¡s.

l'igurs 4.19 Mcns¡je dc EÍor

Si usted no ingresa la dirección del profesor el sistema mostrará el siguiente
mensaje:

¡

a

a
Figure 4.20 Mcnujc dc Error 

T I

9. Si desea limpiar la pantalla, lo podrá hacer dando clic al botón de Er l.

10. Después de limpiar la pantalla, si desea salir del formulario, lo podrá hacer dando

EI
clrc al botón de sú |

lrgresÉ ld Dieccih &l trdasor

I a*del i

4.2.3 CONSULTAR PROFESORES.

Para consultar un profesor, debeni seguir los siguientes pasos:

l. Ingresar a la panulla principal de registro de estudiantes siga los pasos explicados
en el capítulo 4.2. I

2. De clic en el botón Ej inmediatamente aparecerá la sigulenle ventana:

llensaia de Enc

PRoT('OM Capítukt4-Prigiat9 ESPOT-
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§ A;uda dcl S¡¡lan¡. - holarfraa -l-l:l
C.trb dc Br-SrcO.
r- cdt-
C llrrtcr

Cé'daoo:

frl
Bwc¡ |

FI§úl
Diec

.._1j Bcndd Xrvú
2 Patrcb Aleii dcr
3 Lisla Edrddo
¿l J¿{lasm V/lan
5 llacm Adúr
6 Hddgp Caderr
7 Hrhda Noem

Ajtr"dga Lcon
Arteaga Leon
At..g. LÉon

Mülero Lem
Vagos Mo{ao
Calo¡ Faru'r
Qrrp¡ez Banos

919626O10 Av. l'
9] $25O14 Av t'
919626O12 Av t'
919626f115 Av )'
91$26010 Av I'
31 9626O1 0 Av d
319626014 Av I

)

Figun d.Zl Ptttdl¡ de Ayudr dc Profesores.

3. Para entender el manejo de esta pantalla Ver Caprtulo 4.10.

4.2.4 MODIFICAR PROFESORES.

Para modificar un profesor, deberá seguir los siguientes pasos:

l. Consulte el registro que desea modificar (Ver en el capitulo 4.2.3)

2. Electue los cambios deseados.

3. De ctic at botón m y los cambios serán guardados. Si la operación de m

modificación resulta exitosa el stslema mostrará el siguiente mensaje

3
Begúo Hodicú......

iEE I

Fitur¡ 4.22 Mcnsajc de lnfo¡mrción

Si al modificar se produce algún error el sistema le mostraÉ el siguiente mensaje

ffi,_!
Ello cn h csndrin con la Easc dc dtos.

: +sflt l

Figura 4.23 Mcnsajc dc Error

e

a

Cqfx N q¡üas Apcldor Ced.¡é

Mensaie d¿l Si¡t¡r

PROTCOM L'apítukt 4 - Ptigina l0 ESP0L



4.2.5 ELIMINAR, PROFESORES,

Para eliminar un profesor, deberá seguir los siguientes pasos:

l. Consulte el registro que dese¿ eliminar (Ver en el capitulo 4.2.3).xl
2. De clic al botón *- | r los cambios serán realizados. si la operación de

eliminación resula exitosa el sislema mostrará el siguiente mensaje.

Manual de Usuario " S istema Académicu A n ta¡e!; "

-¿l

Hegrdro Elnhdo.......

Figure 4.24 Mcnseje de Informrción

Si al eliminar se produce algún error el sistema le mostrará el siguiente mensaje

r)

-l

a Ena cn h cqaiSn cq¡ l¡ B¡¡c dc d*c.

Figura 4.25 Mensajc de frror

-
i:&q6i]

ANTARES

t--Gdü j

PROTCOM Capítulo 4 - Página ll ESPoI,
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4.3 REGISTRO DE MATERIAS.

Esta opción le permite manejar matenas que contiene un grado en la escuela.

4J.I ABRIR Rf,GISTRO Df, MATERIAS.

Para abrir la pantalla Registro de Matenas, debe seguirse el stguiente paso:

l. En el menú pnncípal haga clic en Registros y escoja la opción Materi¡s.

2. A continuación aparecerá la siguiente pantalla:

hrq.eio de Oútoa

Có.¡go:

¡

4!
0c.criEin: Cienci¿s N¿tudes

Corter do: Eootric-a. ZodogÍo

Eaú

i-H-j
Lr*¡daj

xlrl
Ehil¡ | §ú |

Figürr 4.26 Prtrtrlh d. Rctistro dc Mrt.rilr

4.3.2 INGRESAR MATf,RIAS.

Para ingresar una nueva materia, deberá seguir los siguientes pasos:

l. Abnr la pantalla principal de registro de materias Ver el capítulo 4.3. I

D
2. De clic en el botón E{P- y se generará el código de la materia.

3. lngrese la descripción de la materia.

4. lngrese el contentdo de la matena.

sl
5. De clic en el botón §!9=J para guardar la información ingresada. Si el íngreso fue

¡ealizado correctamente se observaÉ el siguiente mensaje

_-)

Pcgtdro r6tasdo.

, A."..-.pta 
'.'j

Figura .1.27 Mensaje dr lnform¡ción

i)

:¡ Rogirtror: Lraüi¡.

Memaie dd §

PROTCOM Capítub 4 - Págiaa l2 E:iP0I,
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Si usted no ingresa la descripción de la materia el sistema le mostraÉ el siguientc
mensaje

f7rb.

lrf¡ose la dascrpciJn dal matai¡.

F¡gur¡ 4.2t Mcn$jc dc Errrr

Si usted no ingresa el contenido de la materia el sistema mostrará el siguiente
mensaje:

4

a

lngase l. cüler*Jo dd r¡attriá

Figure 4.29 Mrúr¡jc de Error

ó, Si desea limpiar la pantalla, lo podrá hacer dando clic al botón de

a

F
§i

7. Después de limpiar la pantalla, si desea salir del ibrmulano, lo podrá hacer dando

clic al botón dc
3+l§il

4.3.3 CONSTJLTARMATERIAS.

Para consultar una materia, deberá seguir los siguientes pasos:

l. Abrir la pantalla pnncipal-de registro de materias Ver el capítulo 4.3.1

l. De clrc en el botón ,.ütll ¡rr.¿,u,amenre aparecerá la srgurenre venlana

PROT(;OM Capítukt4-PágirraI3 ESP0L
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_t!lrl
Crilerio de hr*qtrda -

.. CórfCo

r- krüa

Cótligo:

Figun 43{t Pmtrlh dc Ayude dc Mrtcrir3

3. Para entender el manejo de esta pantalla Ver Capitulo 4.10.

43.4 MODIFICAR MATERIAS.

Para modificar una materia, deberá seguir los siguientes pasos:

l. Consulte el registro que desea modificar, Wra realizar esto siga los pasos descntos
en el c¿pítulo ¡[.3.3.

2. Efectué los cambios deseados.

el§úlrl
8r¡ca I

-g-il
A-jq.il3. De clic al botón y los cambios serán guardados. Si la operación de

modificación resulta exitosa el sistema moctrará el siguiente mensaje

AJ

Eegdro I'lodlbddo.

Figura 4.31 Mensejc dc Informeción

Si al modificar se produce algún error el sistema le mostrará el siguiente mensaje

{)

trirm Des¡irih Priüildd E stado

|_-_---1i CirEia N6arrd€6

2 M.acmáE§
3 Gcog¡Cie
5 lr'qká

6 Ed"c¿ih FÍsicd

7 Estr¡dos Soci¿l¿s

8 M r¡.¡ald¡de¡

Boc{ ica. Z
5 umd¡ estd,

Dd Ecu¿dq
6ran4ic¡
Aaobcm
M+c
fqros tedc

Activo
Activo
Aclivo
Af,rivo

Activo
Actrvo

ActiYo

PROTL'OM Capítulo 4 - Página l4 E,\P01.
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Enq a l¿ cspri5n cul la 8¿sa da ddos.

Figura 4,32 lllrnsaje de Error

4.3.5 ELIMINARMATERIAS.

Para elimrnar una matena, deberá seguir los siguientes pasos.

L Consulte el registro que desea eliminar, para realiz¿r esto siga los pasos descritos en
el capítulo 4.3.3.

2. De clic al botón

x
Elt*lÜ y los cambios serán realizados. Si la operación de

eliminación resulta exilosa el sistema mostrará el siguiente mensaje

.r'

Bai*o Ehirado.

a

...?

Figura 4.33 Mensrjc de lrform¡ciór

Si al eliminar se produce algún error el sistema le mostr¿rá el siguiente mensaje

-éJ

a Enq m l¡ cüanifr cm h 8¡*a d¿ d¡os.

Figura 4.34 Menseje dc Error

l{emaic dd

A}¡TARES

PROTL'0lII Capitukt 4 - Prigiau l5 ESP0I-
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4.4 Rf,GISTRO DE TÍTULOS.

Esta opción le permite manejar los Títulos que tiene un profesor.

4.4.1 ABRIR REGISTRO DE TiTULOS.

Para abrrr la pantalla Registro de Títulos, debe seguirse los siguientes pasos

l. En el menú principal haga clic en Registros y escoja la opción Títulos.

2. A continuación aparecerá la siguiente pantalla:

lngreao de 0dos

¡

C¡ó(ff¡G

OcrcriEhn:
lUcdo. ar S<anrs Oa hfúrEin

EBlrdo:

Figura 4.35 P¡nt¡ll¡ dc Rcgistro dc Titulor

4.4.2 INGRESAR TÍTULOS.

Para ingresar un nuevo titulo, deberá seguir los siguientes pasos:

l. Abrir la pantalla principal de registro de ritulos (Vercapítulo 4.4.1)

D
2. De clic en el BIs botón y se generará el código del titulo.

3. Ingrese la descripción o nombre del titulo

_r.l

4. De clic.n., *,on ffi para guardar la información ingresada. Si el ingreso fue

realiz¿do conectamente se observará el siguiente mensaje

A
Rcgrdto ngls.do.

figura {.36 lltersaje de lnformación

Si usted no ingresa la descripción del titulo el sistema Ie mostraá el stguiente
mensajc

Q

it nesÉlros: T íhdo.

l{cnreic dcl S

PROTC0M L'apítukt 4 - Página l6 ESPOt.
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li{enraic da Enc a
lryrcct l¿ d¡*uwih d¡l ram.....

Figura 4.37 Mcnreje de Errrr
0,

5. Si desea limpiar la pantalla, lo podrá hacer dando clic al botón de §r

a

ó. Después de limpiar la pantalla, si desea salir del formulano, lo podrá hacer dando

clic al botón de
F
§ü

4.4J CONST]LTAR TiTULOS.

Para consultar títüos, debeni seguir los siguientes pasos:

l. Para abrir la pantalla principal de registro de títulos (Ver capitulo 4.¡l.l)

2. De clic en el botón !-l lnmediatamente aparecerá la siguiente ventana:

- l-l-xl
Criterio de Burq¡cd¡
. Có.to
a- Lcrúrar

C.idigo:

TI
8r¡¡c¡ |

sl§*l

Figure 4J6 Prnttlh dc Ayude dG Titutos

3. Para entender el manejo de esta pantalla Ver Capitulo 4.10.

4.4.4 MODIFICAR TÍTULO§

Para modificar un titulo, debeni seguir los siguientes pasos:

L Consulte el registro que desea modificar, para realiz¿r esto siga los pasos descritos
en el capítulo tl,tl.3

S ¡n¡da da titr¡lo¡

G5rfqp qc¡€rpdh E dado

i......_...._._...-I L"d" En Sigarus de lrlqma¡¡r Aclivo
Activo
Activo

AcliYo

AcbYo

Activo

2 Lcdo En Edt¡cacim Fbre
3 Lcdo. En Parvr.io¡
I Lcdo. En Eslwlx Srci#
5 Lcdo. D¿ Mclamti:as
6 Lcdo De Fisba

PR0TCo.V Capítulo 4 - Ptigina 17 ESPOI,
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2. EI'ectué los cambios deseados

i. De clic al botón y los cambios serán guardados. Si la operación de

modificación resulta exitosa el sistema mostrará el siguiente mensaje

JJ

Bcgtsto Modicú......

Figurr 4,39 Mcnsrjc de lnformrción

Si al modificar se produce algún error el sistema le mostrará el siguiente mensaje

ñ -r
Errs en l¿ csr¡din csl h B¡se d¿ d¿os.

i,H{l
Figur¡ ¿.40 Mcosejc dc Error

4.4.5 ELIMTNARTiTULOS.

Para eliminar un título, deberá seguir los siguientes pasos:

l. Consulte el registro que desea elimiriar, para realizar esto siga los pasos descritos en
el capítulo {.4.3

-E-il
G{.¡ ddll

"Ll

..?

a

2. De clic al botón y los cambios será¡r realizados. Si la operación de

eliminación resulta exitosa el sistema mostrará el siguiente mensaje

Bcarto Elrúado......

l.ffi

Figura 4.41 Mcnsrje dc Información

Si al eliminar se produce algún enor el sistema le mostrará el siguiente mensaje

I }J

e

x@i.üL

llensale del Sislco

PRoTCOM Capítukt 4 - Página IE ESPoI-
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ANTARES -J

Eno a la capiián csr l¡ 8u da d¡lm.

Figura ,1.42 Mrnsaje de Error

4.5 REGISTRO DE AÑOS LECTIVOS.

Est¿ opción Ie permite manejar los Años Lectivos que tiene la escuela.

4.5,I ABRIR REGISTRO DE AÑOS LECTIVOS.

Para abrir [a pantalla registro de años lectrvos, debe seguirse el siguiente paso.

l. En el menú principal haga clic en Registros y escoja la opción Año [¿ctivo

2. A continuación aparecerá la siguiente pantalla:

a

¡.1

lntreso d¿ ll¡lo3 -
cóqc

Frclrñ.tc

md.,d

Hú

01n5ñ 997

_!!l

Figurr 4,43 PentrlLs dc Regisaro dc Año t ctivo

4.5.2 INGRf,SAR AÑOS LECTIVOS.

Para ingresar un nuevo año lectivo, debeni seguir los siguientes pasos:

l. Para abnr Ia pantalla principal de registro de años lectivos Verel capitulo4.5.l

Di
2- De clic en el botón tÑ i y se generará el código del Año Lectivo.

3. lngresar la Fecha Inicial y la Fecha Final para esto lenemos Ia ayuda de un

Calendario que la obtenemos presionando tr*"*'-- y aparecerá la siguiente
pantalla

-l Regtlros: Aí¡o l¡ctivo

PR0T(,'0M Capítukt 4 - Prigina 19 ESP0I,
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:J H§l,.' rsts J

a)23a5
7 0 9 l0 ll 12
t¡r 15 16 lz 16 19
21 2. 7t ¡ 25 

'62829Ctf 'r 2
¿l 58 7 e 9

Dfod;rañ2nc

I
13
8
27

10

Figura 4.t14 Crlend¡rio

4. In$ese la prioridad que desee darle al Año Lectivo.

-H1
A..rd-jl5. De clic en el botón para guardar la información ingresada. Si el ingreso fue

realizado correctamente se observará el siguiente mensaje

¡

Fcfisto rE¡ct*......'..,

Figura 4.45 Mcnseje dc Informrción

Si usted no ingresa la Fecha/Fin menor a la Fecha./lnicio el sistema le mostraÉ el
siguiente mensaje:

l+FE*.'

I

a

L¿ Fccha da Fh er rutu a h tech¡ dc iúic

Figurr 4.46 Mensrjc dc Error

Si usted no ingresa la prioridad del año lectivo el sistema mostrará el siguiente
mensaje:

JJ

lng¡esó b cütcrido dd m¿refia..

rffi*j
Figun 4.47 Mcn$jc dc Ermr

Si usted ingresa una prioridad ya existente el sistema most¡ará el siguiente mensaje

ilenta¡e dal §hlar¡

l{ensaie dc Enor

PROTL'O,+t Capítukt4-Prigiaa2l) ES P0I,
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I
IEru
L¡¡¡iÁ.¿*,

fti:rüad 9 ari*a........

Figur¡ 4.4E Mensrj¿ dc Error sl
-§ü- |ó

7

Si desea limpiar [a pantalla, lo podrá hacer dando clic al botón de

Después de limpiar la pantalla, si desea salir del lbrmulano, lo podni hacer dando

el
§úl

4.5.3 CONSULTAR AÑOS LECTIVOS.

Para consultar un año lectivo, deberá seguir los siguientes pasos:

L Abrir la pantalla principal de registro de Años l"ectivos Ver el capítulo 4.5. I

2. De clic en et boton t I Inmediatamente aparecerá la siguiente ventana.

-l-lIJ
Cr¡tcrío de &ú!qur{r.
C r'ú.!¡o

C hfn¡¡

clic al botón de

Il e. l
Bt¡clr I §r¡ |

Figur}1.49 P¡rtdh Ayudr dc Año l¡ctivo

3. Para entender el manejo de esta pantalla Ver Capitulo 4.10.

4.5.4 MODIFICAR AÑOS LECTIVOS,

Para modificar un Año Lectivo, deberá seguir los siguientes pasos:

l. Consulte el registro que desea modificar, pra realizar esto siga los pasos descritos
en el capitulo 4.5.3

!l Ayuda de Afio Lcaivo

tri¡go F lr¡cio FFn Prúd.d E ¡ldo
01/E/t 995

fl /6/t 997

0l /fEñ 998

01/6ñ 999

10/12/21fr2
12ñUm2
12/12¡m2

01^)9/195
m /ü ¡tssl
01^)] /19S
01/01/20m
1U12rñ@
1A1UM
1y1ztm

'I Actvo
I Adrvo
1 Activo
5 A{rivo

10 Activo

1 l AdiYo
12 Adño

PRoTCo,+I Capítukt 4 - Ptigina 2l ESPOI,
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2. Electué los cambios deseados

i-Er ll
qqd!413. De clic al botón y los cambios serán guardados, Si Ia operación de

modificación resulla exitosa el sistema mostrará el siguiente mensaje

r'
Rrgnbo Modic¡do.. ...

Figurr 4.50 Mensrjr dc lnformeción

Si al modificar se produce algún error el sistema Ie mostrará el siguiente mensaje

ñ :)

''.,

Ena an la curarih csr h Bast de ddor.

Figun 4.51 Mmsrjc dc Error

4.5.5 ELIMINAR AÑOS LECTIVOS.

Para eliminar un año lectivo, deberá seguir los siguientes pasos:

I . Consulte el registro que desea eliminar, para realizar esto siga los pasos descritos en
el capírulo 4.5.3

2. De clic al botón

x
Etr[ y los cambios ser¿í,n realizados. Si la operación de

eliminación resulta exitosa el sistema mostrará el siguiente mensaje

¡

BGfi.tro Ehñ€do.

a

Figura 4.52 Mrosrjc de loformtción

Si al eliminar se produce algún enor el sistema le mostrará el siguiente mensaje

rl

l{ensaic dd S

l{emaic dd

PR0TC0M Capítab4-PáÍtina22 ESPOI,
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ANTABES ¡

Enq a la cspri5n csr la B¡¡a da datos.

Figura 4.53 !tenseje dc Error

4.6 REGISTRO DE PERIODOS.

Esta opción le permite manejar los penodos que contiene un Año Lecttvo.

4.6.1 ABRIR REGISTRO DE PERIODOS.

Para abnr la pantalla Registro de Periodos, debe seguirse el siguiente paso:

l. En el menú pnncipal haga clic en Registros y escoja la opción Periodos.

2. A continuación aparecerá Ia siguiente pantalla:

lngre3o de 0rlos

a

¡

cór¡l¡c

Hdo:

!_l
pir:r frnrste

Eb.r.H [-

Figun 4.54 Prnt¡lh dc Rcgbrrú dc Pcriodos

4.6.2 INGRESAR PERIODOS.

Para ingtesar un nuevo periodo, deberá seguir los siguientes pasos:

L Abrir la pantalla pnncipal de registro de penodos Ver el capitulo 4.ó.1

D
2. De clic en el botón F y r. generará el código del Año Lectivo.

3. Ingrese la descripción o nombre del año lectivo.

4. lngrese la prioridad que desee darle al año lectivo.

PR0TL'oM Capinh4-Págiaa23 ESPOt.
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llenraia dd

5. De clic en el Lrctón para guardar la información ingresada. Si el ingreso fue

realizado correctamente se observará el siguiente mensaje:

!'-xll

lnqfee l¿ descriEit' dd p€riodo.

I lngose b prbiJad dC pcrido.

Figura 4.57 Mensajc de Error

Si usted ingresa una prioridad ya existente el sistema mostrará el siguiente mensaje

fJ

I ftioijad 9a edÉc...

Figura 4.5t Mensejc de f,rror

FI
Si desea limpiar la pantalla, lo podrá hacer dando clic al botón de $l I

7. Después de limpiar Ia pantalla, si desea salir del formulario, lo podrá hacer dando

.P Frd$o¡Rr'ú. ......

Figura 4.55 Mensrje dc Infonneción

Si usted no ingresa la descripción del periodo el sistema le mostrará el siguiente
mensaJe:

@" -.1

a

6

clic al botón de

PROT(;O!r{

el
¡!iI

Capítukt4-Página24 E.tPOt_

-E-1
q¡rq.il

Figura 4.56 Mcnsejc dc Ermr

r Si usted no ingresa Ia prioridad del periodo el sistema mostrará el siguiente mensaje:

E@@R' :)

@EI

'ceda

rc¿dd

€egl¿r
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4.6.3 CONSULTAR PERIODOS.

Para consultar un p€riodo, deberá seguir los siguientes pasos:

I . Abrir la pantalla principal de registro de periodos Ver el capítulo 4.ó. I

2. De clic en el botón !-l lnrn"aiutumente apa.recerá la siguiente ventana

-i l-xl

Criter¡o dD &raqr.Eds
a có.fcp
l- llo¡rürol

Códiqo:

,rl el
Br¡cs I §* I

Figun,t.59 P¡nrdlr dc Ayud¡ dc pcriodos

3. Para el mejor manejo de esta pantalla Ver en 4.10

4.6.4 MODIFICAR PERIODOS.

Para modificar un penodo, deberá seguir los siguientes pasos:

l. Consulte el registro que desea modificar, para realizar esto siga los pasos descritm
en el capítulo 4.ó.3

2. Efectué los cambios deseados.

3 De clic al botón y los cambios serán guardados. Si la operación de

modificación resulta exitosa el sistema mostrará el siguiente mensaje

-!J

Bcar*o Modicado.

Figura 4.ó0 }lensaje de Informác¡ón

-?

!t Ayudu de Pcriodo3

Dcr¿rpcilnqódgo ftioriid E trdo
L---_------ 1j Pr¡nÉr TrirEsr€

2 Segmdo Tlim'
3 Tercar Trinrestrr

1 Acüvo

2 Acbvo

3 Activo

Henraie del Sirlr¡

PR0TCoM Capinlo4-Ptitlha25 ESPoI-
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Eno cn lc cmc¡ri1n cs¡ h B¿s¿ da ddo¡.

Figurr 4.ól Mcnsrje de Ermr

4.6.5 ELIMINARPERIODOS.

Para eliminar un penodo, deberá seguir los siguientes pasos:

I . Consulte el registro que desea eliminar, para realizar esto siga los pasos descritos en
el capitulo 4.6.3

2. Dc clic al botón

x
EItúl' y los cambios serán realizados. Si la operación de

eliminación resulta exitosa el sistema mostrará el siguiente mensaje

j

Hcgdm Ehrr do.

a

Figürr 4.62 Mcnsrjc de lnformeción

Si al eliminar se produce algún error el sistema le mostrará el siguiente mensaje.

-J

a

'a?

E na an l¡ cu¡¿odrh cm l¿ 8m de datos.

Figurr {,63 Mcns¡je dc Error

l{emaie dd S

ANTAHE 5

PR0TCoM Capílulo4-Ptigina26 ESPoI-
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.T.7 REGISTRO DE GRADOS.

Esta opción le permite manejar los datos relacionados a los distintos grados que tiene la
escuela

4.7.1 ABRIR Rf,GISTRO DE GRADOS.

Para abnr la pantalla Registro de Grados, debe seguirse el siguiente paso:

L En el menú pnncipal haga clic en Registros y escoja la opción Grados.

2. A continuación aparecerá la siguiente pantalla.

I a
' lngre$o de 0doa

có(Ioc

oc.cri¡.ión:
_rl

pescoUrt

ma5.d

Ha.lc ¿tlr,.,c

Figura 4.64 P¡Dtrllr dc R¿gilrm dc Grados

4.7.2 INGRf,SAR GRADOS.

Para ingresar un nuevo grado, deberá seguir los siguientes pasos:

l. Abrir la pantalla principal de registro de cursos Verel capitulo 4.7. I

Di
2. De clic en el botón E-, y se generará el código del grado

3. Ingrese la descripción del grado.

4. lngrese la prioridad que desee darle al grado.

5. De clic en el botón para guardar la información lngresada. Si el ingreso fue

realizado correctamente se observará el siguiente mensaje

:1

Bcg§m igesado.

,__&{.".i
FiBüra ¡1.65 Mensajc de Información

t-,

§ Hegirtros: Grador

l{ensai dcl §

PR0T(:0M Capüukt I Pá¡¡iaa 17 ESP0I-
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Si usted no rngresa la descripción del grado el sistema le mostrará el siguiente
mensale

clic al botón de
F
sll

=l

lrryara la darapci5n dd Gr¡do..

Figun 4.óó Men!¡jÉ dc Error

Si usted no ingresa la prioridad del grado el sistema mostrará el siguiente mensaje.

E@,-{
lnqrosr L tririt d dd Grado........

Figun 4.67 Mens¡jr dc Error

Si usted ingresa una prioridad ya existente el sislema mostrará el siguiente mensaje

:)

a

a

Birilad yo eriste.

Figur¡ 4.óE Mcnsrje de Error

ó. Si desea limpiar la pantalla, Io podrá hacer dando clic al botón de
el
sll I

7. Después de limprar la pantalla, si desea salir del formulario, lo podrá hacer dando

a

4.7.3 CONSULTAR GRAIX}S.

Para consultar un grado, deberá seguir los siguientes pasos:

l. Abrir la pantalla principal de registro de grados Ver el capítulo 4.3. I

De clic en cl botón ñ | In..diutomente aparecerá la siguiente ventana)

PRoTL\)M Capüukt4-Página28 ESP0I-
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-lil¿l
Crlerio dc Bu.qu"dr

I- CóósD
t- llod¡c¡

Figure 4.ó9 Prnttll¡ dc Ayud¡ dc Gr¡dol

3. Para entender el manejo de esta pantalla Ver Capitulo il.tO.

4.7.4 MODIFICAR GRADOS.

Para modificar un grado, debeni seguir los siguientes pasos:

L Consulte el registro que desea modificar, para realizar esto siga los pasos descritos
en el capitulo 4.7.3

2. Efectué los cambios deseados.

3. De clic al botón y los cambios serán guardados. Si la operación de

Z]

HeqÉbo Modli#o..

cód¡oo;

FI§*l

$
Figure 4.70 Men3¡j. dc Inform¡ción

Si al modificar se produce algún error el sistema le mostrará el siguiente mensaje

C¡dgo 0c+crpcih ftioüd J¡r.¿o

2 fthrao 1

3 SeqÍdo
,l I ercao
5 C¡Jato

6 Qúlo
7 sa{o
I olro

9 Noreno 6rado

1 Adivo
2 Activo

3 Activo
¡l Aaivo
5 Activo

6 Activo

7 Aclivo

I ActiYo

9 Aclivo

l Prescdorl

l{enuia dd

PROTCoM Capítukt4-Págiaa29 ESPOt,
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I

-El
$qi9'J

modificación resulla exitosa el sistema mostrará el siguiente mensaje.
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A}ITARES .l

Erq m la cryxnih cm l¡ 8u da ddos.

í:&E:
Figure 4.71 Mcnsrjc de Error

4.7.5 ELIMINAR GRADOS.

Para eliminar un gado, deberá seguir los siguientes pasos.

L Consulte el registro que desea eliminar, para realizar esto siga los pasos descritos en
el capítulo 4.7.3

2. De clic al botón

x
Efr:r y los cambios serii,n realiz¿dos. Si la operación de

eliminación resulta exitosa el sistema mostrará el siguiente mensaje

EffiEEfil¡s ¡
Baqisto Ehimdo. .

a

Figura 4.72 Mcns¡je dc lnform¡ción

Si al elimirnr se produce algún error el sistema le moslrará el siguiente mensaje

rJ

a

t-.,

Ena ñ b cs¡adán con h B¡¡¡ d¿ daos.

F¡güra 4.73 Mers¡j€ dc Error

AIITAFES

PROT(.0M Capítukt4-Ptigina3l) ESPoL
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4.8 REGISTRO DI' PAR{LELOS.

Esta opción le permite manejar los datos relacionados a los distintos paralelos que tiene
la escuela.

4.8.I ABRIR REGISTRO DE PARALELOS.

Para abrir la pantalla Registro de Paralelos, debe seguirse el siguiente paso:

l. En el menú pnncipal haga clic en Registros y escoja la opcrón Paralelos.

2. A continuación aparecerá la siguiente pantalla:

¡l
lngirolo da Odot

cóq¡o:
-!!l

ocfh.fúrr la

Figure 4.74 P¡nt¡llr dc Rcgktro de Prrelclos

4.8.2 INGRESARPARALELOS.

Para ingresar un nuevo paralelo, deberá seguir los siguientes pasos:

l. Abrir la pantalla principal de registro de paralelos Ver el capitulo 4.8.1

D
2. De clic en el botón E- y se habilitarán los cuadros de texto.

3. lngrese la descripción o nombre del paralelo.

4. lngrese la prioridad que desee darle al paralelo.

5. De clic en el botón para guardar la información ingresada. Si el ingreso fue

realizado conectamente se observará el siguiente mensaje:

-r.l

HGfidro rEr¿sdo.

Figura 4.75 Menseje de lnform¡ción

...?

ll Fegi¡t¡or: P¡deb:

llemaia dcl §

PR0TC0M Capítukr 4 - Págiaa 3l E.\POt.

I
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ffi l------l

ÉJ xl+l
grtn¡l §* I
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Si usted no ingresa la descripción del grado el sistema le mostr¿rá el siguiente
mensaje:

A

lñqlr¡ b da€rrciSn dcl pa¡l¿lo..-a

a

7

lrucsc b pruiJd dclpaalio......

í*ffii:
Figun 4.77 Mcnsrjc de f,rror

Si usted ingresa una prioridad ya existente el stslema mostrará el siguiente mensaje

z)

ftúil¿d x ari¡c.....

Figur¡ 4.7t Menrrjc de Error
&

ó. Si desea limpiar la pantalla, lo podrá hacer dando clic al botón de §.r.

7. Después de limpiar la pantalla, si desea salir del formulano, lo podní hacer dando

chc al botón de
el
¡úl

4.8J CONSI,ILTAR PARALf,LOS.

Para consultar un paralelo, deberá seguir los siguientes pasos:

l. Abrir la pantalla principal de registro de paralelos Ver el capítulo 4.8. I

De clic en el botón I lin¡nrdiuturnente aparecerá la stgutente ventana

a

PRoTCOM Capínlo4-Págiaa32 ESP0I-

Figur¡ ¿1.76 Mcnsejc dr Error

. Si usted no ingresa la prioridad del grado el sistema mostrará el siguiente mensaje:

t@B !,

@-

f;:::::==:::::=li Aclrlr i
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ll lyuda dc P¡ralCc a_t-l
'- CritErb d? &BS.r(h

Cód¡g{r:

T Cd.f -.
T Xilhrüt ál

Br¡¡ea I

FI§úl

Figurs 4,79 Pentdle dc Ayude de P¡r¡lelos

3. Para entender el manejo de esta pantálla Ver Capitulo 4.10.

4.8.4 MODIFTCAR PARALELOS.

Para modificar un paralelo, deberá segurr los siguientes pasos:

l. Consulle el regislro que desea modificar, para realizar esto siga los pasos descritos
en el capítulo 4.8.3

2. Efectué los cambios deseados.

3. De clic al botón y los cambios serán guardados. Si la operación de

modific¿ción resulta exitosa el sistema mostrará el siguiente mensaje

il
Rcgrslro Modicado..<J

Figure 4.E0 Mcnsejc de lnformrción

Si al modificar se produce algún error el sistema le mostrará el siguiente mensaje

Cdd@ Dcrsirih Prsiid Ed6do
1!A
2B
3C
1D

1 Activo

2 Actiw
3 Activo

4 Actiw

Hen¡ai¿ d¿l Si¡ta*

PRoTCoM L-tpítub4-Página33 ES PoI-
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AI¡ TAE E 5 iJr

Ena ar la car*h ctn l¡ 8u d¡ dalor.

Figur¡ 4.El Mcnsrjc dr Error

4.8.5 ELIMINAR PARALEIT)S.

Para eliminar un paralelo, deberá seguir los siguientes pasos:

l. Consulte el registro que desea eliminar, para realizar esto siga los pasos descritos en
cl capitulo 4.8.3.

x
E¡rúü y los cambios serán realizados. Si la operación de

eliminación resulta exitosa el sistema mostrará el siguiente mensaje

¡

Fo¡iño Ehbdo...-

a

2. De clic al botón

e

Figure 4.t2 Mcnlrje dc Informsción

Si al eliminar se produce algún error el sistema le mostra¡á el siguiente mensaje

3

a Ena an l¿ corcailn cm h 8atc dc ddot.

Figur¡ 4.&1 Mcnsajc de frror

l{ enraic del Si.t. .

AT'lTAFES

PRoTC0M Capítulo4-Prigiaa34 ESP0I.
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4,9 FICHA MÉDICA DE ESTTIDIANTES.

Esta opción le permite ingresar dalos relacionados a Ia atenclón médica que recibe el
estudiante.

4.9.I ABRIR REGISTRO FICHA MÉDICA DE ESTUDIANTES,

Para abrir la pantalla Registro Ficha Médica de Estudiantes, debe seguirse los siguientes
pÍ§os.

l. En el menú principal haga clic en Registros y escoja la opción Ficha Mffic¡
2. A continuación apa¡eceni la siguiente pantalla:

E!¡-fr

!.1

tlrü,rE¡¿ñ úi E!b.lút6

!.1

It ncc¡¡tro¡: fich6 L¿rIc. G6rsd

:-)

^t--l

rl

Eñt.rñ&3lffilrt

¡.ffid
Enlcnr!.(b Cs¡rfa

DlEl&lu-*l sül sa I

Figurr 4.E4 P¡nrrll¡ dc Rcgirtm dc Fichr Mcdice

4.9.2 INGRf,SAR FICHA MÉDICA.

Para ingresar nueva Ficha Médica de estudiante, deberá seguir los siguientes pasos:

l. Abnr la pantalla de Ficha Medica (Ver el capitulo 4.9.1)

2. Consulte el Año Lectivo actual (Ver capitulo 4.§.3)

3. Elija el grado en que se encuenüa en un combo de opciones,

4 Elija el paralelo en que se encuentr¿ en un combo de opciones.

5. Consulte al Estudiante (Ver capítulo {,13) ó ingrese el código del Estudiante del
que desea crear una ficha médica.

6. En la parte inferior de la pantalla tenemos 3 pestañas en las cuales tenemos campos
para ingresar información. Estos campos son los siguientes según el tipo de pestaña
respectivamente.

PRoTCOM Capítulo4-Página35 ESPoI.
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Hederiu¡ios: En esta pestaña encontr¿unos los siguientes campos para ser
ingresados.

¡!i..-rd
Eñlúü.E C-dErf6

Ent*ñ.d*Hú¡tG

F¡8um 4.t5 P6trña dc Enfcrmcd¡dcs H(dcr hitrrír¡.

Perconales: En esta pestaña encontramos los siguientes campos para ser
ingresados.

Ec!!!Ei
,&!b{L hértu CúüúÉúa

I
:J

Figun 4.t6 Pcst ñr dc Enfermcdtdes P¿rson¡les

Molestias Actuales: En esta pestaña se encuentra los siguientes campos para ser
ingresados:

P!l!!!tt!*lr!i
Alúgir§

c
:l

Eñlürrfr

il
:i

Figur¡.1.87 Pcat!ña d. Molcstiss Acturler.

7. Dc clic en el hotrin para guardar la información ingresada- Si el ingreso fue
realizado correctamente se observará el siguiente mensaje:

:J

l
a

:lJ
:J

:l
:l

^l
:l

l
a

l:l

T

PROTL'0M CapítuktI-Pdgiaa36 EliPOL
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l,tenraie del Sirtcr

Bcdtbo ngrcs*.......

Figure 4.tt Mcnsrjc dc lnformeción

8. Si desea limpiar la panlalla, lo podrá hacer dando clic al botón de

Después de limpiar la pantalla, si desea salir del formulario, to podrá hacer dando

TI
clic al botón de . sÉ I

4.93 CONST]LTAR FICHA MÉDICA.

Para consultar una ficha médica, debenl seguir los siguientes pasos.

l . Abrir Ia pantalla principal de registro de Ficha Médica Ver el capítulo 4.9. L

2. Consultar el año Lectivo Actual (Ver capítulo 4,5.3)

3. El¡a el grado en que se encuentra registrado el estudiante.

4. El¡a el paralelo en que se encuentra registrado en estudiante.

5. Consulte el Estudiante al que van a registrar Ficha Médica (Ver capitulo 4.1.3)

ó. Si ya existen datos registrados anteriormente del estudiante automáticamente se
mostrarán en cada una de las pestañas resp€ctivamente.

4.9.4 MODIFICAR FICHA MÉDTCA.

Para modificar una ficha médica, deberá seguir los siguientes pasos_

l. Consulte el registro que desea modificar, para realizar esto siga los pasos descritm
en el capitulo 4.9.3

2. Efectué los cambios deseados.

3. De clic al botón y los cambios serán guardados. Si la operación de

modificación resulta exitosa el sislema mostrará el siguiente mensaje.

Z)

Fc$dto i19ra¡¡¡|o..

l Eifa l

,i)

q

a
Hr-.nsaie del S¡lnm .:.

PROTCOM Capítulo4-Págha37 ESPoL
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Ena an l¡ ca¡aih cm le 8¿sr da d¡tos.

figure 4.90 Mcnsaje de Error

4.9.5 ELIMINAR FICHA MEDICA.

Para elimina¡ u¡a Ficha Medica" debení seguir los siguientes pasos:

I . Consulte el registro que desea eliminar, Wa realizar esto siga los pasos descntos en
el capírulo 4.9.3

2. De clic al botón

x
ürE y los cambios serifur realiz¿dos. Si la operación de

e liminación resulta exitosa el sistema mostrará el siguiente mensaje

rJ

Hcgltto Ehüdo.......

Figura 4.91 Mcrsrje dc Informrción

Si al eliminar se produce algún error el sistema le mostrani el siguiente mensaje

ffi: a

a

e

a Entr a l¡ coanión cm h 8@ dü drao6.

l'igurr 4.92 Mensajc de Error

Hemaic dr{ §

PR0TC0M Capínb4-Prighu38 ESPoI-
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,cEdü
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4.IO CONST]LTAS Ó AYUOIS DE LAS PANTALLAS.

Si desea consultar los datos previamente han sido ingresados en
correspondientes y de las que son Ilamados siga los siguientes pasos.

las pantallas

Una vez que se encuentre en un lormulario y desee consultar los datos ó registros

l. De clic en et Uoron !J f nmedrafamente aparecerá la srguiente ventana:

-x
Criterio de Euiqueda
I Cá.tiop

r- l5lrürct

Vermica Vagas Ca

2 Mayra Flcr

3 Flcr M¡¡ío
4 L6ñd F¿H*1

5 Freddy Lard¿r

6 Anabel Claodda

7 Jsffelson Wi[¿m
I MayraVerárica

9 adf asfas

,tl Fl
Buca | §ú |

Cód¡go:

Diac
Vagas c¿st,o

Vagas C¿sko

C¿sho 0rdrd¡
0leas Castro

Arteage Corea
Leon Naanio
Mmtüo LEon

Maquez Carrasco

odl¿das

919626010

91 362601 'l

919626012

919626013

91 96260 r 5

319626015

919p6016
919626017

1234'123413

Mile
AvM
AvM
AvM
AvM

AvM

asdl¿

)

t'igura t1.93 Ejemplo de Pentall¡ de Ayuds§.

2. Esta pantalla se presentará según el tipo de consulta que desea real izar. Presenta
varios criterios de búsqueda.

. -l'odos: 
Este aparecerá automáticamente cuando desee consultar algún registro ó

también si no tiene marcados la opción Codigo y Nombres y da clic en el botón
buscar se presentará todos los registros.

. Por código. S¡ marca la opción Código se buscarán todos los regrstfos por
códigos que comiencen con los que escnban en el cuadro de lexto.

o Por Descripción ó Apellidos. Si marca la opción Descripción o Apellidos se
buscarán todas las descripciones ó apellidos que coincidan con los caracteres
que se escnban en el cuadro de texlo.

Not¡: Para desmarcar la opción Codigo y Descripción ó Apellidos de doble clic
sobre estos.

3. Dé clrc en la linea de registro deseado y los datos del registro seleccionado se

mostrará,n en la pantalla inicialmente escogida.

,l
4. De clic en el botón 89!9!, se va a iniciar la búsqueda en base a la opción marcada.

ll Ayu¿a dcl Sirtcf,lá - Ertud raa

Norües ApCdoc Céd¡¿QEeq

{

PRoTLY)M L'apitulo4-Ptigina39 ESPOI,
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pl
sÜl5. Si da clic al botón esta pantalla desaparecerá y regresará a la pantalla que

está consultando.

PROTL.O.v Capítukt4-Pá$ina40 ES P0I,
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5 MENU PROCESOS PRINCIPALES.

f:.s la tercera opción del Menú de la Pantalla Principal.

El Menú Procesos Principales posee las siguientes opciones:

Eocoto Eircip&

!r*c¡ir*5nñf *ix¡¡tiór'
§*hairus
Piqrrfu

é.htlrt¡.
Hod6cr. Not 3

Bdio de E$ud¡t¡¡
A!ürdr.e

Figura 5.1 Menú Procesos Principrles.

Pábdo lcctiYo
Mui¡s pu 6rdo
Pu*,spEdo
fro{aruas po Pa#o

PR( )TL'O,V Capitukt 5 - Ptigina I f:.\Pot,
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5.I PLANIFICACIÓN DE PERIODOS LECTIVO
Esta. opción le permite pranificar ros diferentes paraleros que conrrene un grado. Losparalelos que se asignan tienen que haberse ingresado pieviamente .n n""goiro-á.
Paralelos (Ver el capírulo 4.t).

5,I,I ABRIR PLA¡{IFICACIÓN Df PER]ODOS Lf,C'I.ryO.
Para abrir la pantarla pranific¿ción de pararelos debe seguirse er siguiente paso:

En el menú pnncipal
Planific¡ción y luego
Periodos kct¡vo.

haga cfic en Procesos principales, escoja Ia opción
se desplegará otro sub-menú 

"nion""s "r"á1u 
tu o[ián

') A continuación aparecerá Ia siguiente panralla

Ddos de Ertradá

Año Lectivo:
:ct j E§ado:

PErlodos Fú(tros

otro PrirÉr Trirnelre
Tnmeslre

Fachas dc{ Prrio(lo
Fccttdrtab: F¿chóJFn

Figura 5.2 pant¡ll¡ dc pl¡nific¡ción dr pcriodos tcctivos

S.I.2 PLA]\IFICAR PERIODOS LECTIVO.

Para hacer una Planificación de periodo Lectivo siga Ios siguienres pasos:

l. Abnr la pantalla Pranificación de penodo Lectivo siga los pasos descritos en ra er

capirulo 5.1.1.

2. Consulte el afro actual en que vaa rcxilizar la planificación (Verel capítulo 4.S.3).
3. Luego el listado No Elegidos se llena automáticamente con los periodos que

previamenle se creafon en la pantalla Regrstro de penodos. Selección el periodo

-:I
"l

deseado de la lisa No Elegidos y luego de clic al botón El periodo

¡oce¡o¡: Planlb¡clh ¿¡ ect*¡itl p

Tercer TrrEstte

PRoTCOM Capitukt5-Pá¡¡iaa2
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seleccionado pasa¡á inmediatamente a la lista de Elegidos. Puede obtener los

mismos resultados si da doble clic al registro que desea agregar.

4. Si desea remover algun periodo de la lista Elegidot seleccione el periodo a remover

xl
de clic al botón I Y el registro será removido de la lista. Puede obtener los

mismos resultados si da doble clic al registro que desea remover.

5. A medida que va agregando periodos a la lista de Elegidos liene que poner Ia Fecha

de inicio y la Fecha de Fin del periodo.

iE
ó. Una vez que haya terminado de realizar la planificación de clic al botón Elddl Y

los datos de la Planificación de paralelos seni,n guardados. Si la operación se realiza

con éxito el sistema mostrará el siguiente mensaje:

"l
R¡ri$o irg6ú........,P

Figure 53 Mcnrrjt dc lnformrción

Si ya no existen Periodos para remover el sistema le mostrará el siguiente mensaje

J

No Éti¡tan mái PaEdor pdr qrü..

Figura 5.4 Menraje del Sistema

7. Si desea limpiar la pantalla, lo podrá hacer dando clic al botón de
el
§Él

8. Despues de limpiar la pantalla, si desea salir del formulario, lo podrá hacer dando

clic al botón de
el
slrl

s.IJ CONSULTAR. PERIODOS Lf,CTIVO.

Si desea consultar los periodos lectivos srga los siguientes pasos:

l. Ingresar a la pantalla principal de Planificación de Penodo l,ectivo srga los pasos

explicados en la el capítulo 5.1.1.

2. Consulte el Año Lectivo (Ver el capitulo4.5.3).

ta?

l{en¡¿É del Si¡lrr

l{en¡i¿ dd Si:la¡

PRoTL'OM Capítukt5-Págiaa3 EÍ;P0I-
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3. Si existen penodos asignados a ese año lectivo aparecerán cargados en la lista
Elegidos con sus respectivas fechas y los penodos que no hayan sido asignados
apa.recerán en la lista No Elegidos.

5.I.4 ELIMINAR PERIODOS LECT¡VO.

Para eliminar un periodo lectivo, deberá seguir los siguientes pasos:

L Consufte los registro que van a eliminar, para realizan esto siga los pasos descritos
en el capítulo 5. L3 xl

2. De clic al botón m¡tr I y los cambios serán realizados. Si la operación de

el¡minación resulta exitosa el srstema mostrará el siguiente mensa.le

¡

Fegsiro EkriÉdo.

Figure 5.5 Mcnsejc dc lnform¡ción

Si al eliminar se produce algún error el srstema le mostrará el siguiente mensaje

e

3

a Enar an h cmaih csr h 8¿s¡ dc d¡tor.

t-igure 5.6 Menssje dc Error

llen¡aÉ dd S

AI'lfABES t

PROTL'0M Capítulo5-Ptigiaal ESPOt.
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5.2 PLANIFICACIÓN DE MATERIAS POR GRADO.

Esta opcrón le permite planificar las diferentes matenas que se van a dictar en un grado

específico. l,as materias que se asignan tienen que haberse ingresado previamente en

Registro de Materias (Ver el capítulo 4.3)

5.2.I ABRIR PLANIFICACIÓru NT UNTTRIAS POR GRADO.

Para abrir la pantalla Planificación de Materias debe seguirse los siguientes pasos.

L En el menú principal haga clic en Procesos Principales, escoja la opción
Planificeción y luego se desplegará otro sub-menú entonces escoja la opción
M¡terias por Grado.

2. A continuación apa¡ecerá la siguiente pantalla:

!
DCo! .rr Enlfd.

l¡l¡térió5
,b Et,tid,,

Ciencrcs l¡dtr.bs
M emáb8
hdes
HLú)s Soci*s
HqI¡ffis

tug¡dt
O@grdf6
EftErón Físrca

6. I

l,ñJ

¡

Figun 5.7 P¡nt¡lh dc Phnifi.r.ión d. Mrt.ri¡s por Gr¡do

5.2.2 PLANIFICAR MATERIAS POR GRADO,

Para hacer una Planificación de Materias a un gtado siga los siguientes pÍtsos:

L Abrir la pantalla Planificación de Matenas por Grado siga los pasos descritos en la

el capítulo 5.2.1

2. Seleccione el Grado que va a planificar, este se encuentra en un combo de opciones.

3. La lista de No Elegidas se llena automáticamente con las matenas. Seleccione la

materia que desea agegar y luego de clic en el botón ñl * materia seleccionada

Il P¡ocesosr Planificacirfu de llaleli.¡ pa 5r*

PR0TC0M ESPOT _

rbLr.ridfi;l 4 [l F"d- [-;;l
or& IPt*""¡.1 

- 

m: [-;--l

xlsl
E¡rhi | §ú |
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pasará inmedlatamente a la lista de Elegidas. Puede obtener los mismos resultados

si da doble clic al registro que desea agregar.

4. Si desea remover algún registro de Ia lista Elegidas. Seleccione la materia que va a

xl
remover, luego de clic al botón 

-¡ 
Y el registro será removido de la lista. Puede

obtener los mismos resultados si da doble clic al registro que desea remover.

5. Una vez que haya lerminado de realizar las planificaciones deseadas de clic al

botón Y los datos de la Planificación de Materias serán guardados. Si la

operación se realiza con éxtto el sistema mostrará el siguiente mensaje:

¡i
Fofisto irgrcsrdo.. ..... -

i 'Aieue, l

Figura 5.t Mensrje dc lnformeción'

Si ya no selecciona una Materia para agregar el Sistema le mostrani el siguiente
mensaJe

:)

§¿lecci¡r h Mdcdc a Aggs

Figurr 5.9 Mcnr¡jc dcl Sbtema

Si ya no selecciona Materia para remover el Sistema Ie mostraÉ el siguiente
mens:rje.

A

Scl¡cci¡r l¡ M¡a¡rü a tlq¡nver

rffi
Fiturr 5.l0 Mcosrjc dcl Sistcme

Si ya no existen Materias para agegar el Sistema le mostrani el siguiente mensaje

<J

e

e

l{en¡aie dcl S

Henra¡e dd §Ltcra

l¡len¡de de{ Si¡lc¡o

PROTCOM Capítulo 5-Págiaa6 ESP0l,

trl
Guddár1¡
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l{en¡aÉ dd Si¡tc¡ rll
Yr m hqy Rcfi*B pda a!¡€,

Figure 5.ll Mensrjc d€l Sirtcm¡

Si ya no existen Materias para remover el Sistema le mostrará el siguiente mensaje

el
clic al botón de .I I

e

-?

A

Ya rrc hay B rJitr paa rsnavq

Figure 5.12 Mensejt del Sirtema

6. Si desea limpiar la pantalla, lo podrá hacer dando clic al botón de
FI
§!l I

7. Después de limpiar la pantalla, si desea salir del formulano, lo podrá hacer dando

5.2.3 CONSULTAR MATERIAS POR GRADO.

Si desea consultar los periodos leclivos siga los siguientes pasos:

l. Abrir la pantalla principal de Planificación de Periodo Lectivo srga

explicados en la el capitulo 5.2.1.

2. Consulte el Año Lectivo (Ver e[ capitulo 4.5.3).

los pasos

3. Si existen materias asignadas a ese año lectivo aparecerán cargados en la lista

Elegidas y las materias que no hayan sido asignados aparecerán en la lista No

Elegidas.

5.2.4 ELIMTNAR MATf,RIAS POR GRADO.

Para eliminar materias por grado, deberá seguir los siguientes pasos:

l. Consulte los registros que van a eliminar, para realizar esto siga los pasos descritos
en el capitulo 5.2.3.

2. De clic al botón ELrnd y los cambios serán realizados. Si la operación de

eliminación resulta exilosa el sistema mostrará el siguiente mensaje

x

PROTCoM Capínlo5-Pri¡¡ina7 ESP0L
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-xJ

8c{iso Ehúú.....

Fitura 5.13 Mens¡jr d€ Inform¡ción

Si al eliminar s€ produce algún error el sistema Ie mostrará el siguiente mensaje.

il

a Enq a h csprih csr l¿ Bm d¿ ddoa.

Figure 5.t4 Mcnsajc de f,rror

AI¡ IAF E S

i,,¡sü:

PR0TL-oTT Capílulo 5-Ptiginai ESP0I.

e
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Para abrir la pantalla Planificación de Paralelos debe seguirse el siguiente paso:

l. En el menú pnncipal haga clic en Procesos Principales, escoja Ia opción
Pl¡nificsción y luego se desplegarii otro sub-menú enlonces escoja la opción
P¡rrlelos por Gredo

2, A continuación aparecerá la siguiente pantalla:

¡l
tlf,tor de EÍtrad.

kiformrción

Figun 5.15 Prntrlh dc Plrnificrción dc Prnlclm por Gndo

5.3.2 PLANIFICAR PARALELOS POR GRADO.

Para hacer una Planificación de Paralelos por Crado siga los siguientes pasos:

l. Abrir la panulla Planificación de Paralelos por Grado srga los pasos descritos en [a

el capitulo 5.3. I

2. Aparecerán todos los grados que previamente fueron planificados. Los grados

apareceán en la primera columna de la lista. En la segunda columna aparecerán en

combos de opciones con los paralelos.

3. En la tercera columna es para ingresar los cupos que van a tener los paralelo.

ll Plocero:: Phnilbaciin dc P¡¡l¡lo¡

Io- C.rrro P¡rublo c
PreicoLrtI

2

3

4

5

6

PriffEro I
56gundo
Icfcefo
Cu.rto
Qu¡rto

A

A

A

A

A

s8

JO

6E

55

J5

)

PR0TC0M Capinb 5-Pt$ina9 ES POI.

5.3 PLANIFICACIÓN DE PARALELOS POR GRADO.

Esta opción le permite Planificar los diferenles paralelos que va ha tener un gado. [.os
paralelos que se asignan tienen que haberse ingresado previamente en Registro de
Paralelos (Ver el capitulo 4.8)

5.3.I ABRIR PLANIFICACIÓN DE PARALELOS POR GRADO.

A'foLd',uli,-.--,, ]EI--..l1] re= l*".-\l
Eú* l:----

rtl,lsl
'_,.,r'l"l !,r"'¡r | §É |

I
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Mensaje del §i*rm

4. Una vez que haya terminado de realizar la planificación de clic al botón Y

los datos de la Planificación de Paralelos por Grado serán guardados. Si la operación

se realiza con éxrto el sistema mostrará el siguiente mensaje:

ill
Balto irgaado.......

Figure 5.1ó Mensaje de Inform¡ción.

.J

e

No h¿y Gr¿doe r¡fisi&..ó c¡ia lnctivos.

Figura 5,17 Mcnsrje de Error

Si ya no se han registrados los paralelos Wra realizzlr la planificación el Sistema le
mostrará el siguiente mensaje;

A

a

a No tW Pu¡ldo¡ l¿grüdos..ó orn¡n ln¿r,ivÉ....

Figura 5.18 Mcns¡je dr Error

5. Si desea limpiar la pantalla, lo podrá hacer dando clic al botón de
FI
sll I

6. Después de limpiar la pantalla, sr desea salir del formulano, lo podrá hacer dando

c lic al botón de
tr
§!l

5.3.3 CONSULTAR PARALf,LOS POR GRAIX).

Si desea consultar los periodos lectivos siga los siguientes pasos.

l. lngresar a la pantalla principal de Planificación de Periodo Lectivo siga los pasos
explicados en la el capitulo 5.3.1.

2. Consulte el Año Lectivo (Ver el capitulo 4.5.3)

l{enraie dc Erc

PRoTCOM Capítalo 5 - Ptigina l0 ESP0I.

. Si ya no se han registrados los grados para realizar la planificación el Sistema le
mostrará el siguiente mensaje:

ftrtl
bsd.il



Manual de Usuario " Si¡tema Académico Antarx"

3. Si existen ya asignados paralelos a los grados se present¿rán automáticamente

5.3.4 ELIMINAR PARALELOS POR GRADO.

Para eliminar paralelos por grado, deberá seguir los siguientes pÍrsos:

l. Consulte los registros que van a eliminar, para realizar esto siga los pasos descntos
en el capitulo 5.3.3.

2. De clic al botón

X
E:Irü y los cambios será¡ realizados. Si la operación de

eliminación resulta exitosa el sislema moslrará el srguiente mensajc

-rl

Bcqrdro Ein:r¿do.

Figura 5.19 M€nsrjc d. lnformrción

Si al eliminar se produc€ algún error el sistema le mostrani el siguiente mensaje

% jl

'..,

a Efln ar l¡ cmanión con l¡ Bm da d*o¡.

Figur, 5.20 Menseje de Error

l{emaia dd

PROTL'OM Capítukt 5 Pátiinu ll ESPOt,
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5..1 PLANIT'ICACIÓN DE PROFESORES POR PARALELO.

Esta opción le permite Planíficar los Profesores que van a dictar cada Materia en un

Paralelo que previamenle se Planificó en Planificación de Materias por Grado. Los

profesores que se ¿signan tienen que haberse ingresado previamente en Reglstro de

Prolesores (Ver el capítulo 4.2)

5.{.I ABRIR PI-A]{IFICACIÓN DE PROFESORES POR PARALELO.

Para abnr la pantalla Planificación de Profesores, debe seguirse el siguiente paso:

l. En el menú principal haga clic en Procesos Principales, escoja la opción
Planific¡ción y luego se desplegará otro sub-menú entonces escoja Ia opción
Profesores por Paralelo.

2. A continuación aparecerá la siguienle pantalla:

!
O.to3 de frir¡da

A¡lo Lcclirc 4i FEclra

I

Q&

Frr¡h

Presco¡ar1

A

ü Al.t1996 -

Estodo

-Prof63oro3 Ebglro

§ Proce¡o¡: Plar¡Iicairfur dc Prolaaal

lldci.l P¡ofasa
aga Leon H onald Xavier

ArlreEdr¡c*irín Fí¡ic¿ Leon Fonald Xavier

Figun 5.21 PentJh de Plenifr¡ri{io de Profelorc3 por P¡r¡lcl,o

5.4.2 PLANIFICAR PROFESORES POR PARAI,ELO.

Para hacer una Planificación de Profbsores siga los siguientes pasos:

L Abrir la pantalla Planificación de Profesores siga los pasos descritos en la el capítulo

5 4.1

2. Se elige un gfado que se encuentran en un combo de opciones.

3. Se elige un paralelo que se encuentra en un combo de opciones.

4. Luego en Ia primera columna de la lista apa.recerán las materias que previamente

fueron planiñcadas

PROT('O.rI Capílukt 5 - Ptigina 12 ESP0I-

l"itrnoo!
l{';--

i1lG""q.ti.
L2-
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5. En la segunda columna aparecerán en combos de opciones los profesores que

previamente s€ ingresaron en Registro de Profesores. (Ver el capitulo 4.2)

ó. Una vez que haya terminado de realizar la planificación clic al botón Y los

datos de la Planificación de Profesores por Paralelo serán guardados. Si la operación

se realiza con éxito el sistema mostrará el siguiente mensaje.

Al

Ba{iüro hgrrsüdo.

Figura 5.22 Mensaje de Informarión.

Si ya no se han registrados los grados para realizar la planificación el Sistema le
mostrará el siguiente mensaje:

t..,

No h¡y Grador rqist&..ó adÜl lnEtivos....

Figura 5,23 Mcnsrje de Error

Si ya no se han registrados los paralelos para realizar la planificación el Sistema le
mostrará el siguiente mensaje:

¡:J

a No trry Paddos rcarst¿doú.-ó 6strt lndiyos. ..

F¡gur¡ 5.24 Mensaje de Eror

Si ya no se han registrados las materias pra realizar la planificación el Sistema le
mostrará el siguiente mensaje:

A

a
rl

No hq lldai¡s drli;!dd..ó ¡dan ln¡drvw....

Figura 5.25 Mens¡je d€ Error

-

llcmaic dc Elra

Hensaie de Euc

PROTCOM

a

Capítukt 5 - Ptigina 13 ESPOL

IIT]I
haqdl
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Si ya no se han registrados los profesores para realizar la planificación el Sistema Ie
mostrará el siguiente mensaje.

JJ

ilo tr.Ú, P¡olaacr rofi¡f¡d6..ó !Étü lndiv6.

l'igura 5.2ó ñleÍs{je de Error

Si desea limpiar la pantalla, Io podrá hacer dando clic al botón de
Fl
§!l I

Después de Iimpiar la pantalla, si desea salir del formulario, lo podrá hacer dando

a

7

8

clic al botón de
&
§t

5.43 CONSULTAR PROFESORES POR PARALELO.

Si desea consultar los Profesores por Paralelo siga los siguientes pasos:

l. Ingresar a la pantalla principal de Planificación de Profesores por Paralelo siga los
pasos explicados en la el capitulo §.4.t.

2. Consulte el Año Lectivo (Ver el capitulo 4.5.3)

3. Escoja el grado que va ha consultar.

4. Escoja el paralelo que va ha consultar.

5. Si existe alguna planificación ya realizada se presentaán los datos automáticamente.

5.4.4 ELIMINAR PROFESORES POR PARALELO.

Para elim¡nar profesores por grado, deberá seguir los siguientes pasos:

l. Consulte los registros que desea eliminar, para realizar esto siga los pasos descntos
en el capítulo 5.4.3.

2. De clic al botón Elrn¡nü y los cambios serán realizados. Si la operación de

eliminación resulta exitosa el sistema mostrará el siguiente mensa1e

-¿l

Fcri*o Ehir*.

LffiJ

Figura 5.27 lllensaje de Inform¡cién

x

t'.?

l{ensaic dd §

PR0T('OM Capítukt 5 - Ptigina 14 ESPOt.
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Si al eliminar se produce algún error el sistema le mostrará el siguiente mensaje.

JJ

a EÍ0 €n L cúEiih cür la B¡sr da ddos.

Figura 5.28 Mensrjt dc Error

AHTAFES

PROTC0M Cupitukt 5 - Ptigina 15 ESPOL
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5.5 INSCRIPCIÓN.

Esta opción permite realizar el proceso de la inscnpción de estudiantes en la institución.

5,5.I ABRIR INSCRIPCIÓN DE ESTUDIANTES.

Para abnr la pantalla Inscripción de Estudiantes, debe seguirse el siguiente paso:

L En el menú principal haga clic en Procesos principales y escoja la opción
Inscripción/Matriculación.

2. A conlinuación aparecerá la siguiente pantalla:

-X
Dra€ dc Er*r&

^¡b.r(t,vqf..--=
c&
o{a

Eádrt :

F;--

fdE

Prr¡E

f¡rFü*

F To(bC bC¡ Rrñ!d6
F ¡rcrtct¿r¡

T Hb.E&r

r- tl
lna.rip.iio de Esludiú e6

glElxlsl
¡É¡r I qr* I E'r,i I s¿ |

Figure 5.29 Prntrll¡ Inlcripc¡ón dc Eltudirraca.

5.5.2 INGRESAR INSCRIPCIÓN DE f,STUDIANTES.

Para realizar e[ proceso de inscripción de estudiantes debeni seguir los siguientes pasos.

I. Abrir la pantalla lnscripción/Matriculación de Estudiantes siga el procedimienro
explicado en el capitulo 5.5.1

2. Marcar la opción de [nscripción en la parte infenor apareceni una lista con los
nombres de los estudiantes.

3. Consulte el Año Lectivo Actual en que se va ha inscribir el estudiante (Ver el
capitulo 4.5.3)

4. El¡a el grado en que se va ha inscribir. Este s€ encuentra en un combo de opciones,

5. Luego se elige el paralelo que también se encuentra en un combo de opciones.

ó. se vrsualiza los estudiantes que corresponden a inscnbirse en el Año actual con su
respectiva información.

Proceros lnrcripción/f ó.,bulació.¡ dü €¡túdü¡aca:¡

Cod E¡*r¡ó¡rrc ll odrc¿f ¡ü¡d¡nfcr
I

{

$/¿c*:ETEE

PROTCoM L-apituloS-Páginaló ES PoI-

I

t,-;ñ-
l^l

r"*- |E*¡Lrc I

)
1

¿
5
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7. Se busca en la lista el estudiante que se va a Inscribir.

8. Si el estudiante es nuevo. Primeramente se procede a Regtstrar al Estudlante dando
clic en el botón Registrar Estudiante (Ver Registro de Estudiante en el capitulo 4.1).
Después de registrar al esludiante se cargará automáticamente a la lista de la
pantalla de Inscripción/Matriculación.

9. Se visualizará en la parte superior el nombre del Estudiante que se va señalando.

10. Se procede a marcar en la mera columna de la lista al estudiante como Inscrito.

I L De clic en el botón para guardar la información ingresada. Si la inscripción
lue realizada conectamente se observará el siguiente mensaje:

rl
Rcr¡:no ip¡r*.

' Acepta i

Figur¡ S.30 Mcosejc de lnformrción

12. Si desea limpiar la pantalla, lo podrá hacer dando clic al botón de
Pl
§sr I

'..?

13. Después de limpiar la pantalla, sí desea salir del formulario, lo podra hacer dando

Pl
clic al botón de -tl}- -l

xl
gtar"a 

I

5.5J CONSULTAR INSCRIPCIÓN DE f,STUDIANTES.

Para consultar los datos de la inscripcrón de estudiantes siga los siguientes pasos:

l. Abrir la pantalla InscripciónMatnculación de Estudiantes siga el procedimiento

explicado en el capitulo 5.5.1

2. Consulte el estudiante que desea consultar (Ver el capitulo 4.1.3)

3. Si el estudiante se encuentra matriculado para el Año Lectivo en el que esté

trabajando los datos de la inscnpción se mostrarán automáticamente en Ia pantall4

caso contrario no se mostra¡á nada.

5.5.4 ELINTINAR TNSCRIPCIÓN DE ESTUDIANTES.

Para eliminar la inscrrpción de un estudiante, deberá seguir los siguientes pasos:

l. Consulte el registro que desea eliminar, para realizar esto siga los pasos descntos en
el capítulo ,.5.3.

2. De clic al botón y los cambios ser¿in realizados. Si la operación de

eliminación resulta exitosa el sistema mostrará el siguiente mensaje

Hemaic dd 5

PR0TCOM Capítukt 5 - Página 17 ESP0I.
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Bqi¡üo Ekñ.do.......

Figura S.Jl \trnsajc dc lnform¡cién

si al eliminar se produce algún error el sistema le mostrará el siguiente mensaje.

e

r'
a Errd á h cüE ih cüt L BH da d.to!.

Figura 5.32 Menseje dc Eror

PROTL'0M Cupítulo 5 - PtiShu l8 ESP0L
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5.6 MA'I'RICTII,ACIÓN.

Esta opción permite realiz¿r el proceso de la matriculación de estudiantes en la
institución.

5.ó.I ABRIR MATRICULACIÓN DE ESTUDIANTES.

Para abrir la pantalla Inscripción/lltatriculación, debe segurrse el siguiente paso:

l. En el menú principal haga clic en Procesos Principales y escoja la opción
Inscripción/Matriculación.

2. A continuación aparecerá la siguiente pantalla:

Ortos (b Er(r.dü

ft¿scdd1

F.'-

dtl¡io¡-dlu

Cra(b:

eF
Edtrhc

F!t,d

Pi*lc

DbFr*

- Túr bI a¡ri¡t¡óc

l-- ¡ucr¡C¿n

|- rti¡¡dn

ilür rculacrón dú Ertudiar¡tca ---

l"-
R69i!ftü
EdLtrc

#*l .:*l "Llé_l

f-- ,r_]

Figura 5.33 Pentrlh lnrcripciótr&l¡tricuhciór de Esludi¡naca.

5.6.2 INGRESAR MATRÍCULACIÓN DE f,STUDIANTES.

Para realiza¡ el proceso de matriculación de estudiantes debeni seguir los siguientes
pasos:

I Abrir Ia pantalla InscnpciónMatriculación de Estudiantes siga el procedimiento
explicado en el capitulo 5.6.1.

2. Marcat la opción de Matriculación y aparecerá en la parte inlerior una Iista con los
nombres de los estudiantes que se van va Matncular.

3 Dé clic al botón !J y burqu, al Año Lectivo Acrual en que se va ha inscribir el
estudiante (para mris información sobre consulta de Año Lectivo vea el capitulo
5.5 t)

4. El¡a el grado en que se va ha inscribir que se encuentra en un combo de opciones.

Procesos: lnrcrpciiln/,tadlacd*úr dG Erü¡üt:¡

Xo L*ir¡¡do C{¿ Ed¡xIüa! tl orüre¿'E ür¡di¿*c¡ I\fect*8op
I V6rqár Catho Vcrü¡bd Vllo6, C.{
2
3
a
5

0

Vrlú
l0

PROTC0M Capítulo 5 - Ptígina l9 ESPoL
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5. Se elige el paralelo que se encuentra en un combo de opciones.

6. se visualiza los estudiantes que previamente se han inscrito en el Año actual con su
respectiva información.

7. Se busca el estudtante que se va a Matncular en la lista que se encuentr¿ en la pane
inlerior.

8. si el estudiante es nuevo. Primeramente se procede a Registrar al Estudiante (ver
Registro de Estudiante en el capitulo 4.1 )

9. se visualizará en la parte superior el nombre del Estudiante que se va señalando en
la lisa.

10. Se procede a ma¡car al lado del estudiante como Matriculado-tr-l
EraqryilI L De clic en el botón para guardar la información ingresada. Si la

matriculación fue realizada correctamenle se observa¡á el siguiente mensaje

-J

HcgEüo r¡grcsdo.

Figur¡ 5.34 Mcnsrjc dc Informeción

12. S¡ desea limprar la pantalla, lo podrá hacer dando clic al botón de

e

el
F_l

13. Después de limpiar la pantalla, si desea s¿lir del formulario, lo podrá hacer dandoel
clic al botón de -!! l.

5.6.3 CONSULTAR MATRiCULACIÓN DE ESTT]DIANTE.

Para consultar los datos de la matriculación de un estudianre siga los siguientes p¿rsos.

l. Abrir la pantalla InscnpciónrMatriculación de Estudiantes siga el procedimiento
explicado en el capitulo 5.6.1.

2. Consulte el estudtante que desea consultar (Véase en 4.1.3)

3. si el estudiante se encuentra matnculado para el año lectivo elegido los datos de la

matriculación se mostrarán automática¡nente en la pantalla, caso contrario no se

mostrará nada.

5.ó.4 ELIMINAR MATRICULACIÓN Df, ESTUDIANTES.

Para eliminar la matriculación de un estudiante, deberá seguir los siguientes pasos:

l. consulte el registro que desea eliminar, para realizar esto siga los pasos descntos en
el capítulo 5.6.3_

Henrair dd
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2. De clic al botón y los cambios será¡ realizados. Si la operación de

eliminación resulta exitosa el sistema mostrará el siguiente mensaje

¡

HogEüo Ehñdo.......

I'igura 5.35 Mcnsrjc de lnform¡ción

Si al eliminar se produce algún error el sislema le mostrará el siguiente mensajea

ÁJ

a
¡

Enq a h crraüh cor¡ h Baea dc ddo¡.

Figurr 5.3ó Mensajc de Error

llensaie del Sirtcn

At¡ TAH E S
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5.7 APROVE(]IIANTIEN'I'O.

Permite llevar un control de las calificaciones de aprovechamienlo de los estudia¡tes
por grado, paralelo. periodo, y maleria.

5.7.I ABRIR APROVECHAMIENTO DE ESTUDIANTES.

Para abrir la pantalla Calificaciones, debe seguirse los siguientes pasos:

L En el menú pnncipal haga clic en Procesos Principales, escoja

Calific¡ciones.

2. A continuación aparecerá la siguiente pantalla:

la opción

¡l
oalor de Eñrcd8

F6cñá: fl.,,r-EAño,LecüYo:

Gra6: Pfl'alelol A

P.alodo: h4alcr¡a Geogralía

Prolesü: l7 a¡rovrcf;irfo
T cmdrci!

lnformación Apro0ech6maento

F'igurr 5.37 P¡ntrlh de Cdiñc¡cioncs dc Apmvcchrmiento.

5.7.2 INGRESAR APROVECHAMIENTO DE ESTTiDIANTES.

Para realizar el proceso de lngreso de Aprovechamiento de estudiantes siga los
siguientes pasos:

l. Abrir la pantalla de Aprovechamiento Estudiantes siga el procedimiento explicado
en el capitulo 5.7.1 .

2. Marcar la opción de Aprovechamiento y aparecerá en la pate infenor una lista con
los nombres de los estudiantes que se ví¡n Ingresar las notas de Aprovechamiento,

!l P¡ocesos: Caüfic*ime¡ dG Eaü¡ddrú

Ertuó.. e É¡G^
I Ve¡onica Varqo Ca¡lro Va¡g¿¡ C¿¡lr¡ 20 m

{ )

PROTCOM Capíruh 5-Págiaa 22 ES P0I,
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3. Consulte el Año lÉctivo Actual en que se va ha registrar las calific¡ciones del
estudiante (para mrís ínformación sobre consulta de Año Lectivo vea el caplulo
ffir

4. Elúa el grado en que se va ha ingresar las Calificaciones que s€ encuentr¿ en lm
combo de opciones.

5. Se elige el p¡ralelo que se encuentra en un combo de opciones.

ó. Se elige et periodo que se encuentra en un combo de opciones.

7. Se elige la matena en se va a ingresar las notas que se encuentra en t¡n combo de

opciones. También apa¡ecerá el profesor que dicta esa msteria.

8. El nombre del profesor aparecerá automáücamente, porqrrc ya fue planificado.

9- Se visualiza los estudiantes que previamente se han inscnto en el Año actual con su

respectiva información.

10. Se busca el estudiante en la lista que se va a Registrar la nota.

ll. Se ingresa las notas s¡ sr."lqüera de las cuatro columrus con los encabezados
Notal , Nota2, Nota3 Examen, que se encuentran en la porte inferior del formrlario-

12. De clic en el botón para guardar la información ingresada. Si el ingreso fue
¡66[izq¿la so¡ecta¡nente se observará el siguiente mensaje:

HqÉr¡o igqú.......,v
Figun 53t Mcnr¡ic dc Informrciór

Si usted no existen estudianl€s registrados en ese grado y paralelo el Sistema le
mostrarí el siguiente mensaje.

¡J
'1.v No ErisEr Eü¡drr.. Rcdú6ec.

figurr 5.39 Mensrjc dcl Sistcmr

Dl
13. Si desea limpiar la pantalla, lo pod¡á hacer dando clic al botón de -I!--l
14. Después de limpiar la pantalla si desea salir del formulario, lo podní hacer d¿ndo

TI
clic al botón de $ I

Hen:aie del Si:t:ra
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5.7J CONSULTARAPROVECEAMIENTO DE E§TUDIANTES.

Si desea consult¿¡ los aprovechamientos de los estudiantes siga los siguientes pasos:

l. Ingresar a la pant¡lla principal de Calificaciones siga los pasos cxplicados en la el
capido ffi.

2. Consulte el Año t ectivo (Ver el capi¡¡lo fl)
3. Elija el grado que esta en un combo de opciones.

4. Elda el paralelo que esta en un combo de opciones.

5 Elija el penodo que esta en un combo dp opciones.

6. Elija la materia que esia en un combo de opciones.

7. Marque la opción aprovechamiento.

L Si existen not&s que ya se han ingresado se mostrarán automátic¿mente.

5.7.4 ELIMINANAPROVECEAMIENTODE ESTUDIANTES.

Para ehmin¡r el aprovechamiento de lm estudiantes, deberá seguir los siguientes pasos:

L Consulte el rcgistro que desea elimina¡, pora realizar esto siga los posos descritos en
el capínrtoffi.

2. De clic al botón y los cambios serán realizados. Si la operación de

eliminación resulta exitosa el sistema most¡ani el siguiente mensaje

-{

Füfi¡to Eh.rú......<)

a
Figun 5.41 Mcoujc dc f,rror

lilenraie del Sidaa

PROTCOM Capítulo 5-Página24 ESPUL

Figun 5.,O Marejc dc hfomrción

. Si al eliminar se produce algún error el sistema le mostrará el siguiente mensaje.

ry¡rl
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5.8 CONDTICTA.

Permite llevar un control a las calificaciones de conducta de los estudiantes por grado,

paralelo, periodo, y materia.

5.8.I ABRIR CONDUCTA DE ESTUDTANTES.

Para abrir la pantalla de Calificaciones, debe seguirse los siguientes pa§os:

l. En el menú pnncipal haga clic en Procesos Principales, escoja la opción

Calificaciones.

2. A continuación aparecerá la siguiente pantalla:

a
Dltoc dc Er{f.de

Á¡lorl.Éti\o: l._: ,,I rl l 
-

FEl¡e
t,

Orúr Prescobrl

Prrildo: PrirEr Trine*6 '

Püdéb: A

MderE: I@---
Profcaü: F- Hidalqo t:9denr: ú,rrlos Fam,rn

T 
^fovlcffi

l- Corú¡cir

lI Proce¡os: Caliaicacitnc¡ dc Ertudüra!*

lnformación Conducla

¡l¡¡rl¿*c
Ca¡tro V 0C¡¡l¡o

,t )

E¡I@a

Figura 5..12 Pantall¡ de Calificaciones de (.onducla.

5.8.2 INGRESAR CONDTi(]TA DE ESTI.IT}IA\TES.

Para realiz¡r el proceso de lngreso de Conducta de estudiantes debe seguir los
siguientes pasos:

l. Abrir la pantalla Calificaciones de Estudiantes siga el procedimiento explicado en el
capitulo 5.E.1.

2. Marcar la opción de Conducta y aparecrrá en la parte inferior una lista con los
nombres de los estudiantes que se van Ingresar las notas de Conducta.

3. Consulte el Año Lectivo Actual en que se va ha registrar las calificaciones del
estudiante ( Ver el capítulo 4.5.3 )

PR( )T('( ).lt Capitulo5-Ptigiña25 ESPOI,
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4, Se elige el grsdo en que se va hs ingresar las Calificaciorcs. Este se encuentra en un
combo de opciones.

5. Se elige el paral€lo que se va a ingressr las notas se encuentra en un comh de

opciones.

6. Se elige el periodo en que se va a ingresar las notas que se encucntra en un combo
de opciones.

7. Se elige la maleria fll s€ va a ingresff las notas que se encuentra en un combo de
opciones.

8. El nombre del profesor aparecerá automáticamente, porque ya fue planificado.

9. Se visualiza los estudiantes que previamente se han inscrito on el Año actual con su

respectiva información.

10. Se busca el estudiante en la lista que se va a Registrar la nota.

I l. Ingresa la nota de conducla en la columna tres con el encahz¿do de Nota de la lista
que se encuentra en la parte inferior del formulario.

12. De clic en el botón para guardar [a información ingresada. Si el ingreso ñre

.IJ

Hcriüo ¡'Aado........

r-::-'::::-tlt Aclotr Il¡.-.¡É¡*¡¡

Figurr 5.,(j Mcosejc dc Inform¡ción

Si usted no existen estudiantes registrados en ese gra.do y paralelo el Sistema le
mostra¡á el siguiente mensaje.

'..?

a

x

No Era*úr Eü¡drfr. Rafiúúc...

Figun 3.,1{ Mcnrjc dcl Sbtcm¡

l3- Si desea limpiar la pantalla, lo podni hacer dando clic al botón de

14, Después de limpiar Ia pantalla, si desea salir del formulano, lo podnl hacer dando

clic al botón de

TIPI

PRoTCOM Caplalo5-Ptigha26 ESPOI.

realizada correctamente se observará e[ siguiente mensaje:

@I
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s.tJ CONSI,TLTAR CONDUCTA DE ESTUDIA¡¡TE§.

Si desea consultff Conducta de Estudisntes siga los siguientes pasos:

l. Ingresar a la parnalla principal de Calificaciones siga los pasos explicados en la el
capin¡lo I.

2. Consulte el Año kctivo (Ver el calnilo l[l)
3. Elija el grado que csta en un combo de opciones.

4. Elija el paralelo qrrc esta en un combo de opciones.

5, Elrja el periodo que esta en un combo de o,pciones.

6- Elija la materia que esta en un combo de opciones

7. Marque Ia opción aprovechamiento.

8. Si existen notas que ya se han ingresado se mostrarán auroriáticamente.

5.t.4 ELIMINAR CONDUCTA DE ESTUDIANTES.

Pa¡a elimina¡ la conducta de un estudiane, deberá seguir los siguientes pasos:

I . Consulte el leglstro que desea elimin¿¡, psra realizar esto siga los pasos descritos en
el capítuloI,

2. De clic al botón y los cambios serán realizados. Si la operación de

eliminación resulta exitosa el sistema mostrará el siguiente mensaje

Fi¡un 5.45 Mco[jc dc l¡foru¡rcién

Si al elimina¡ se produce algún enor el sistema le mostrará el siguiente mensaje.

Ál

a

.';-\'v

Eru a l¡ cor*h csr lc 0a ú dfc¡.

Figun 5.4ó Mcn§jc dc f,rmr

rr""ct

Henraic del Sirlcnr

IEEI
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5.9 PROMEDIOS POR PERIODOS.

Permite procesar los promedios por periodos de los estudiantes por periodo de los
respectrvos grados y paralelos.

5.9.I ABRIR PROMEDIOS POR PERIODOS.

Para abrir la pantalla de Promedios, debe seguirse los siguientes pasos:

l. En el menú principal haga clic en Procesos Principales, escoja la opción
Promedios.

2. A continuación aparecerá la siguiente pantalla.

:J
frpos de Promedios,

f7 PsP¡ri¡dc - Anes

0úor d. Eñtrld.

Profesfr

Itrform.c¡ón de Promedig3

Figüra 5.47 Psntrll¡ d€ Pmmedios de Estudi¡nt€s por pcriodos.

5.9.2 PR(rcESAR PROMEDIOS POR PERtODOS.

Para realizar e[ proceso de Promedios por Periodos por de estudiantes deberá seguir los
siguientes pasos:

l. Abrir la pantalla Promedios de Estudiantes sigael procedimiento d el capitulo S.9.1

2. Ma¡cu la opción de Periodos y aparecerá en Ia pafe inferior una lista con los
nombres de los estudiantes que se van Procesar.

3. Consulte el Año Lectivo Actual en que s€ va ha procesar los promedios por
Periodos del estudiante (Ver el capitulo 4.J.3)

l,

i P¡oc¿¡o¡: Prredc dc E¡ft¡t¿rh¡

i.l o Có{¡oo E ¡lu(5..las P. Arov. Condr,¡cl¡
.l Vermica Varga¡ Ca¡l¡o Vdga C¿ltro 1f

>

PR0TL'0M CapituloS-Ptigina23 ESPOt,
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4. Elqa el grado en que s€ va ha realizar el proceso. Este se encuentra en un combo de

opclones

5. Se elige el paralelo en que va a realizar el proceso que se €ncuentsa en un combo de

opciones.

6. Se elige el periodo en que va a ¡ealizar el proceso que se enctÉntra en un combo de

opciones.

7. Se elige la materia en se va a realizzr el proceso que se encuentra en un combo de

opciones.

8. El nombre del profesor aparecerá automÁtic¿mente, porque ya fue planificado.

9. Se visualiza los esnrdiantes que previamente les han ingresado las nolas de

aprovechamiento de Conducta en el Año actual con su respectiva información.

l0 Dé clic al botón y el proceso empezará. Este proceso puede tomar vanos
segundos. Despues de termina¡ el proceso el sistema mostrará el siguiente mensaje

-xl

Hc1idm ProcÉe.,.....

Figun 5.,16 Mcnsrjc dc l¡formrcióo

Si usted no existen estudiantes registrados en ese grado y paralelo el Sistema [e
mosttará el siguiente mensaje.

q/

¡

No EHidr EüdütÉ Hrfre.óa...

Figurr 5.49 Mcouje dcl Sirtcmr

I l. De clic en el botón para guardar [a información generada. Si el proceso fue
re¿lizada correctamente se observará el siguiente mensaje:

x

Ec¡iaro ilg¡ece.......

Figur¡ 5.$ Mcn[jc dc Itrform¡ciótr

12. Si desea limpiar la panta.lla, lo podrá hacer dando clic al botón de

ilensaie dd Si¡la¡¡

PROTCoM Caplütlo S- Ptigiaa 29 ESP0I.
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12. Despuós de limpiar la pantalla, si desea salir del formulario, lo podrá hacer dando
P

clic al botón de §r'

2 De clic al botón Elrrfü y los cambios serán realizados. Si la operación de

eliminación resulta exitosa el sistema mostrará el siguiente mensaje

¡

Haqdro Etrü¡.do ..

I'igura 5,51 Mcnraje dr Información

si al eliminar se produce algún error el sistema le mostrará el siguiente mensaje

5.93 CONSULTAR PROMEDIOS POR PERIODOS.

Si desea consultar los promedios por peri«Jos siga los siguientes pasos.

I lngresar a la pantalla principal de Promedios siga los pasos explicados en la el
capitulo 5.9.1.

2. Consulte el Año Lectivo ( Ver el capitulo 4.5.3)

5.9.4 ELIMINAR PROMEDIOS POR PERIODOS.

Para eliminar los promedios de un estudiante, debeni seguir los siguientes pasos.

I . Consulte el registro que desea eliminar, para realizar esto siga los pasos descntos en
el capírulo 5.9.3.

x

q/

a
.IJ

Eno ei h craniln cur la Bo da deq.

F'igurá 5.52 Mens¡je de Error

Ilen¡aie dd §
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5.IO PROMEDIOS ANUALES.

Permite procesar los promedios anuales de los Estudiantes por grado y por paralelo.

5.IO.I ABRIR PROMEDIOS ANUALES.

Para abnr Ia pantalla de Promedios, debe seguirse los siguientes pasos:

l. En el menú principal haga clic en proc*os principales, escoja ta opción
Promedios.

2. A continuación aparecerá la siguiente pantalla:

tfl
Tipo€ de Pro.nearios
l-- Pq turiorbs 17 ¡¡¡¡*s

oaloa da Enarrda

A¡lo L¡cüvq

q¡(Í

P[*h

ñl Facht

ft¿sco¡arr1

lnformación de Promedior

t--3-i
h-ee?g!l QLsdaa

EI

Para realizar el proceso de Promedros Anuales de estudiantes deberá seguir los
srgurenles pasos

Abrir la pantalla Promedios de Estudiantes srga el procedimiento explicado en el
capituio 5.10. I

2

J

Marcar Ia opción de Anuales y aparecerá en Ia parte inferior una lista con los
nombres de los estudiantes que sc van procesar.

De clic,al uoton * ly busque ar Año Lectivo Actual en que se va ha procesar los
Promedios por Penodos del estudiante (para m¿is inlormación sobre consulta de Año
Lectivo vea el capitulo 4.5.3)

P¡oc¡¡o¡: PiorrcdD¡ dG Elfudüralait

l{o Cóúp E P- Aprov.
17 1gVeaonaca Vorgo¡ Cartro Va.qa, Córlro

PROTCoM Capüub 5 - Ptigiaa Jl T,SPOL

f,:,,, rr",r.1

:.1

xlpl
ñ'hr I s* |

Figur¡ 5.53 P¡nt¡ll¡ dc promcdios de Estudi¡ntes Anu¡les.

5.I0.2 PROCf, SAR PROMEDIOS ANUALES.

1 h



7. De clic al botón y el proceso empezará. Este proceso puede tomar varios

,Vsnual de Lsuario " Sistema A cadémiu¡ A n tares "

4. Se elige el grado en que se va ha realizar el proceso. Este se encuentra en un combo
de opciones.

5. Se elige el paralelo que también se encuentra en un combo de opciones.

ó. Se visualiza Ios estudiantes que previamente han intervenido en el proceso de

promedios por periodos en el Año actual con su respectiva información.

Ll
fc.Éú

segundos. Después de termina¡ el proceso el sistema mostrará el siguiente mensaje:

.l

BelÉro¡ Procr¡¡dos.... ..

Figura 5,5.| iltensaje de Inform¡ción

Si usted no existen estudiantes registrados en ese grado y paralelo el Sistema le
mostrará el siguiente mensaje.

-,

-5J

No Exí¡tcn E¡t¡d¿{es Begpt¿dos.

Figure 5.55 Mrnsaje dcl Sistema

5.I0.3 CONSULTAR PROMEDIOS ANTIALES.

Si desea consultar los promedios anuales siga los siguientes pasos.

l. Ingresar a la pantalla Promedios siga los pasos explicados en lael capítulo 5.10.1

Q

8. De clic en el botón para guardar la rnformación procesada. Si el proceso fue
realiz¿da correctamente se observará el siguiente mensa1e:

F4¡üo ngrÉ..ó

=[ 
.l

ft.,i.dlrf

Figurr 5.56 Mcnseje dc lnformrción 
*' I

9. Si desea limpiar la pantalla, lo podrá hacer dando clic al botón de .5Ü I,

10. Después de limpiar la pantalla, si desea salir del formulano, lo podni hacer da¡do

el
clic al botón de F I

A

a

i...AqSr-. .1

l{en¡¿ie del Si¡tcra

]leo¡.i. d.l S¡¡Laa
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2. Consulte el Año Lectivo (Ver el capítulo 4.5.3)

5.I 0.4 f, LIMINAR PROMEDIOS ANUALES.

Para eliminar los promedios anuales de un estudiante, deberá seguir los siguientes pasos

l. Consulte el regrstro que desea eliminar, para realizar esto siga los pasos descritos en

el capírulo 5. 10.3

2. De clic al botón EliTrnü y los cambios serán realizados. Si la operación de

eliminación resulta exitosa el sistema mostrará el siguiente mensaje

x

il
Boqldro E¡rñdo

Figure 5.57 Mcnsrjc dc lnformación

Si al eliminar se produce algún error el sistema le mostrará el siguiente mensaje,

ñ,'. ll
Ercr r¡ la cmanifr cur la Baóü dÉ d¿ros.

Figura 5.58 Mensajc de Error

I

e

a

Hemaia dd

PROTC0M Capítulo5-Págino33 ESP0L
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5.II ASISTENCIA.

Permite registrar, consultar o emitir reportes de promedios por grado.

5.I I.I ABRIR ASTSTENCIA.

Para abnr la pantalla de Asistencia, debe seguirse los siguientes pasos:

l. En el menú principal haga clic en Procesos Principales y escoja

Asistenci¡.

2. A continuación aparecerá la siguiente pantalla:

D¿ro¡ d. Ert¿d.

Año^crtivo: q F,.t'r'

la opción

!

Gr&

Plrtoda

P¡da¡a

&escohrl

Pri¡er T rrredre

It Hidalgo üeden': terlos Éamor

$ Hegi¡kos: A¡i¡lerria

I rfanrih dc A¡id¿rcn

Lúoodo. llo L&rú¡Io Erü¡dd¡tüs
l0100Varmica Vargas Cart o Vürgrs Catho

){

Figura 5.59 P¡nt¡lla de Asistcncia.

5.I I.2 INGRESAR ASISTENC¡A.

Para ingresar la asistencia por de estudiantes debeni seguir los siguientes pasos:

l. Abrir la pantalla Asistencia de Esludiantes siga el procedimiento explicado en el
capítüo 5.1l.l.

2. Consulte el Año Lectivo Actual en que se va ha procesar los Promedios por

Periodos del estudiante (para mas información sobre consulta de Año Lectivo vea el
capítulo 4.t3 )

3. Se elige el grado en que se va ingresar la asistencia. Este se encuentra en un combo
de opciones.

4. Se elige el paralelo que también se encuentra en un combo de opciones.

PRoTCoM Capítulo 5-Pdgina3l ESP0L
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5. Se elige el penodo en qw s€ encuentra en un combo de opciones.

ó. Se elige Ia matena en se va a ingresar la asislencia s€ encuentra en un combo de

opciones.

7. El nombre del profesor aparectrá automáticamente, porque ya fue planificado.

8. Se üsualiza los estudiantes qw pr€viamente les han registrado en el Año actual con
su respectiva información.

9. De clic en el botón para guardar la información ingresada. Si el proceso fue

realizada correctamente se observará el siguiente mensaje

BqifD a!rüú........

Figun 5.60 Mcnujc dc lnformrción

Si no existen estudiantes registrados en ce grado y paralelo el Sistema le mostrará
el siguiente mensaje.

Ho E$aa Ern¡ú¡ts E.fiÉ&...

FLrn 5.ól Mcürjc dd Si:rcm

5.T lJ CONSULTAR A§ISTENCIA.

Si desea consular los periodos lectivos sign los siguientes pasos:

1. Ingresar a la pantall¡ de Asistencia siga los pasos explicados en la el capitulo ffi.
2. Consulrc el Año L¡ctivo (Ver el capítulo f)
5.T 1.¿ ELIMINAR ASI§TENCIA.

Para eliminar un estudiant€, deberá seguir los siguientes pasos:

I . Consulte el regisúo que desea elimina¡, para realiza¡ esto siga los pasos descritos en
el capitulof,f, xl

Eril'r I2. De clic al botón y los cambios serán realizados. Si la operación de

elimin¿ción resulta exitosa el sistema mostrani el siguiente mensaje.

Acr

PROTCOM ESpot,

I Mensap dal Si¡tr¡ ¡

a

'ir
''-r-rlY
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llensaie del Si:talr -xJ

Bcarto Ehüá....

Figüm 5.62 M.n!rje dc hformrc¡ó¡r

Si al eliminar s€ prduce algún error el sistema le mostrará el siguiente mensaje

a
¡

Ens a h cuurih con l¡ 8¿¡¡ dc ddo¡.

Figure 5.63 Mensaje de Eror

rElEI

ANTABES
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5.I2 MODIFICAR NOTAS.

Permite registrar la Modificación de las notas de los Estudiantes.

5.I2.T ABRIR MODIFICAR NOTAS.

Para abnr la pantalla de Modificación de Notas, debe seguirse los siguientes pasos:

l. En el menú principal haga clic en Procesos Principeles y escoja la opción
Modific¡ción Not¡s.

2. A continuación aparecerá Ia siguiente panlalla:

¡
tl¡tos de furtdo

¡rtt¡.ü,c Fi,R?r-.ry t.| Ilrrrrlsqf
Prescdel

Prir€r lrirÉdre r

17 ¡frorücffio f- c.rra,¡¿a

Pcr#o:

llliltria

ffi

Parhrb

Praú6ü

Hudfiq

lRonsb Xaüer ¿nreag€ L:or

[- rl
Fcclr 

lr an ..nm:;l
¡&h r-rnkft I ,

ls
¡¡r,il l1s

rpo. Ndsl

tu*
]adiYo.

lno. 
n* nr"*

!l Proce¡o¡: Iodficacirán de tloaa

Figura 5.64 Psntrlla dc Modificrción dc Nots§.

5.I2.2 REGISTRAR MODIFICACIÓN Df, I{OTAS.

Para realizar el proceso de Modificación de Notas de estudiantes deberá seguir los
siguientes pasos:

l. Abrir la pantalla Modificación de Notas siga el procedimiento explicado en el
capitulo 5.12.1.

2. Debe marcar Aprovechamiento ó Conducta de acuerdo al tipo de nota a cambiar.

3. Consulte el Año Lectivo Actual en que se va ha procesar los Promedios por
Periodos del estudiante (para más información sobre consulta de Año Lectivo vea el
capítulo 4.5.3)

PR0TL'oM Capinb 5-Ptigiaa3T E,\PoI,

I^---
lc¡"l"bs t¡drr*" !

lVeronrca Yurgas Caslro V gas Cas

l.-.-. :

xlel
Er'úü I s* I



Manual de Usuarüt " Sistena Académico A ntars; "

4. Se elige el gr¿do en que se va ha realizsr la modificación. Este se encuentra en un
combo de opciones.

5. Se efige el paralelo que también se encu€ntra en un comh de opciones.

6- Se elige el periodo en que se va a realizar la modificación que se encrEntra en rm
combo de opciones.

7. Se elige la materia en se va a realizar la modificación que s€ encuentra en un combo
de opciones.

8. El nombre del profesor aparecerá automáücamente, porque ya fue planificado.

9. Se visualiza los estudiantes que preüamente les han ingresado las notas de
aprovechamiento y de Conducta en el Afro actual con su respectiva información

10. De clic en el botón para guardar la información ingresada. Si el proceso fue
realizada correctamente se observani el siguiente mensaje:

x

Fcúbo iryBrá.......

F@n 5.65 Ma¡¡¡jc dc bfomrción

I l. Si desea limpiar la penta.llq lo podrá hac¿r dando clic al botón de

w

12. Después de limpiar la pantalla, si desea salir del formulario, lo podrá hacer dando*l
clic al botón de #

5.I2J CONSULTAR MODIFICACIÓN DE NOTAS.

Si desea consulta¡ las modificación de nobs sip loc siguientes pasos:

l. lngresar a la pantalla principal de Planiñcación de Periodo trctivo siga los pasos
explcadm en la el capitulo §.

2. Consulte el Año Lectivo (Ver el capitulo J)
5.12.4 ELIMINAR MODIrICAR NOTAS.

Para eliminar la modificación de una nota, deberá seguir los siguientes pasos:

I . Consulte el regisro que desea eliminar, para realiza¡ esto siga los posos descritos en
et capttutofH.

Ál2. De clic al botón y los cambios serán realizados. Si la operación de

eliminación resulta exitosa el sistema mostrani e[ siguiente mensaje

,{ensde dcl SartG.a

PROTCOM Caplalo 5 - Págha 38 ESPtOl.
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llenraie del Sida .IJ

Bcarüo Ebñ&......

Figur, 5.66 Mensrjc de Informrción

Si al eliminar se produc€ algún error el sistema le mostrará el siguiente mensaje

a
!

Enu r¡ h ctlraüh csr l¡ B¡sa dc ddos.

Figurr 5.67 Mcns¡je de Error

AN TABES

i-'@:
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5.13 RETIRO DE ESTUDIANTE.

Permite registrar el Retiro de los Estudiantes.

5.I3.I ABRIR RETIRO DE ESTT]DIANTE.

Para abrir la pantalla de Retiro de Estudiantes, debe seguirse los siguientes pasos:

l. En el menú principal haga clic en Procesos Principales y escoja la opción Retiro
de Estudiantes.

2. A continuación aparecerá Ia siguiente pantalla:

¡
ofECoEúúl
A¡roaÉ6rcp/.i--il!JFr,rar,';!]

Gr¿do: Prcscdc¡1

Edudat¡:
t,

F

ñl
I]

Veronic¡ Vargas Ceslro Va¡gas üast¡¡¡

B¡ron VargaSold¡t

Itdittr

0üqraih

Por s¿L¡d

Es hlen ectr¡da¡le

d&E t-
|ffi1 xlr{
li¡uacfl ¡t¡- | s* I

Figure 5.66 P¡ntrlh dc Retiro d€ Estudiarte.

5.I3.2 RETIRO DE f,S'I-TIDIANTES.

Para re¿lizar el proceso de Retiro de estudiantes deb€ní seguir los siguientes pasos:

L Abrir la panalla Retiro de Estudiantes siga el prccedimiento explicado en el
capitulo 5.13.1.

2. Consulte el Año Lectivo Actual en que se va ha procesar los Promedios por
Periodos del estudiante (para mris información sobre consulta de Año l¿ctivo vea el
capítulo {.f31

3. Se elige el grado en que se va ha realizar el proceso. Este se encuentra en un combo
de opciones.

4. Se elige el paralelo que también se encuentra en un combo de opciones.

5. Se busca el Estudiante a retira¡ que previamente ha sido matriculado en el Año
actu¡l con su respectiva infbrmación (Ver capítulo 4.1.3).

!l Proce¡o¡, Belio del E¡tr¡ü¿rta
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ó. Consulte los Representantes (Para mejor manejo de esta consulta Ver el capitulo
,1.10) para buscar el solicit¿nte de este proceso.

7. De clic en el botón para guardar la información ingresada. Si el proceso fue
realizada correctamente se observará el siguiente mensaje

il
Fc$sto i¡rÉe..

Figun 5.69 Menrjc dc l¡formrción

8. Si desea limpiar la pantal la, lo podrá hacer dando clic al botón de -
elsrl

e

9 Después de limpiar la pantal 14 si desea salir del formulario, lo pod¡á hacer dando

TI
clic al botón de -$tl

5.I3.3 CONST]LTAR RETIRO DE ESTUDIANTE.

Sr desea consultar retiro de estudiantes siga los siguientes pasos:

l. lngresar a la pantalla principal de Retlro de Estudiante siga los pasos explicados en
la el capirulo 5.13.1 .

2. Consulte el Año Lectivo (Ver el capitulo4.5.3)

5.I3.4 ELIMINAR RETIRO DE ESTT]DIANTE.

Para eliminar el retiro de un estudiante, deberá seguir los srguientes pasos.

L Consulte el registro que desea eliminar, rz.ta realizzr esto siga los pasos descritos en
el capírulo 5.t3.3. xl

2. De clic al botón **- | f los cambios serán realizados. Si la operación de

elimrnación resulta exitosa el sistema mostrará el siguiente mensaje

ffi""
Figura 5.70 Mensaje de Información

}.oosdc d.{

PRoTC0M Capínb 5 - Página 4l ESP()1.
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a Si al eliminar se prduc.€ algún error el sistema le mostraní el siguiente mensaje

ñr,¡
Ens rl h csnliln crt la Bu da düo.

Figura 5,71 Mcnraje de Error

5. I 4 BUSCAR ABANDERADOS.

Esta opción p€rmite obtener llevar un control de todos los estudiantes que durante su

vida estudiantil, tales como los mejores puntajes de aprovechamiento. El reporte que se

obtiene mediante este proceso ayuda a los supenores de la Escuela decidir quién será

seleccionado como el Abanderado de la Escuela.

5.I4.I ABR.IR. BUSCAR ABANDERADOS.

Para abnr la pantalla Buscar Abanderados, debe seguirse el siguiente paso:

t. En el menú principal haga clic en Procesos Principales y escoja la opción Buscer
Ab¡nder¡dos.

2. A continuación apareceni la siguiente pantalla:

¡
Drtoa d€ Efared.

A¡io L.ccüro; 4r.- FlclE

a.Écrbrnrilüü l, I "i*t 17 s€b Aroiecffio

AbandcrBdog

a

i P¡oce¡o¡: Bu¡car Abande¡adc

Cond allo Dirúrd E¡tudr c
Pri¡p¡ Ab¡rdqadol¡ Ve¡ori:¿ V C¡¡tro VI

I

C¡¡t¡o l8-4 18.2

" I I e I x llie==il
I I q-ú.1 F" l li§sr-.rl

Figura S.?2 P¡ntrll¡ Buscrr Abander¡dos
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5.I4.2 BUSCAR ABANDERADOS.

Para iniciar el proc€so de búsqueda de abanderado debe seguirse los siguientes pasos:

L Abrir la pantalla Buscar Abanderado siga los pasos descntos en el capitulo 5. 14. I

2. Indique la canüdad de registros que desea ver en pantalla y reporte mediante dar clic

a los botones fi-fl La cantidad que se indique mediante estos botones

determinani la cantidad de registros que se buscarán, mostrando siempre en pnmer

lugar al estudiante que tenga el mayor puntaje de aprovechamiento.

J
grlBt3. t)e clic al botón y el proceso de búsqueda de abander¿do empezará. Esle

proceso puede tomar varios segundos. Después de terminar el proceso el sistema
mostrará el siguiente mensaje:

I
Rctjsuoc ftmsado¡.....

i . ¡*et' . .j

Figurfl 5.73 Mcnsrje de lnformación

4. De clic .r.1 5o16n ffi

-?

a Fcfi¡bo nglEÉú..

Figur¡ 5.74 M.n jc dc Informrción

5. Si desea limpiar la pantalla, lo podrá hacer dando clic al botón de

6. Si desea salir del formulario, lo podrá hacer dando clic al botón de

5.I43 CONSULTAR ABANDERADOS.

Si desea consultar los penodos lectivos siga los siguientes pasos:

&
§ú

&
§ü

L lngresar a la pantalla principal de Planificación de Periodo Lectivo siga los pasos

explicados en la el capítulo 5.14.1.

2. Consulte el Año Lectivo (Ver el capítulo 4.5.3)

5.14.4 ELIMINAR ABANDERADOS.

Para eliminar abanderados, debeÉ seguir los siguientes pasos:

Men:aie del Sirlcra r

PROTCoM Capítulo5-Página43 ESPOL
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l. Consulte el registro que desea eliminar, para realizar esto siga los pasos descritos en

el capitulo 5.14.3.

Ál2 I)e clic al botón y los cambios serán realizados. Si [a operación de

eliminación resulta exilosa el sistema mostrará el siguiente mensaje

5
H.gÉtro El¡rar¡do

Fitur, 5.75 Mcnsric d€ hforñ¡ción

Si al eliminar se produce algún enor el sistema le mostrará el siguiente mensaje

q: ¡l
Errq c¡r h carrián m l¡ Be da d¿tor.

Figur¡ 5.7ó Menrejc dc Ermr

3, Si desea limpiar la pantalla, lo podrá hacer dando clic al botón de

4. Después de limpiar Ia pantalla, si desea salir del formulano, lo pod¡á hacer dando

&
clic al botón de §t

q2

a

sl§!I

ál
tn¡ril I

5.I 4,5 IMPRIMIR ABANDERADOS.

Para poder emitir el reporte a la Pantalla, deberá da¡ clic en el botón de

. El reporte a visualizar es el siguienle.

Xcn¡¡ic d¡l §

PROTCOM Capitulo 5- Ptigiaa 44 ES POI,
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{ (
-lol¡l

) €É & w l€ad6 lüI8 §d6

Etr trtr
Figura 5.77 Reporte dc Abandrrados

Utilice los botones para desplazarse entre l¿rs páginas que

contenga el Reporte.

. Dé ctic al botórElsi desea aumentar o disminuir el tamaño de visión del Reporte.

. Dé clic al botón !¡g si desea imprimir el Reporte

. Dé clic al botón ffi cuando d€see cerrar la ventana vista previa del

Reporte.

PRoTCoM Capinlo 5-Págiaa45 ESP0I,
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ó MENÚ PENSIONES.

Es la cuarta opción del Menú de la Pantalla Principal

El menú de Pensiones posee las siguientes opclones:

' PGrrriro
talrriÉ¡*o tlaa
Eqa¡ Prr¡ira
@adaPcrlira

l'igurs 6.1 Menú Pcnsiones

ó.I MANTENIMIENTO MESES

Esta opción le pe rmite controlar a los distintos Meses del año.

6.I.I ABRIR MANTENIMIf,NTO MESES

Para abrir la pantalla Mantenimiento Meses, debe seguirse el siguiente paso:

I. En el menú pnncipal haga clic en Petrsionm y escoja la opción Mantenimiento
Mes.

2. A continuación aparecerá la siguiente pantalla:

¡l
¡ngreao de Oalos

códgE

D...rF.5rE

Ptlofl(5

ELdc

4_l

o

Figure 6.2 P¡ntell¡ Mrntcnimicnto de llles.t

6.1.2 INGRESAR MESES,

Para ingresar un nuevo mes, deberá seguir los siguientes pasos:

l. Abrir la pantalla principal de Mantenimiento de Meses véase el capítulo ó. I

D
2. De clic en el botOn iSLi y se generani el códigodel mes.

ll Pensione¡: l{anleni¡br*o da lla¡c¡

PROT('O.v L'upítuht 6 - Págiaa I Í:.\t,ot.
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3. Ingrese la descripción o nombre del mes.

4. Ingrese la prioridad que desee darle al mes

5. De clic en el botón para guardar la información ingresada. Si el ingreso fue

realizado correctamente se obsewará el siguiente mensaje

Bcgsxo ¡Erclda.......

Figura ó.3 Mensrje de lnformrción

Si usted no ingresa la descnpción del mes el sistema le most¡ará el siguiente
mensaje:

E@@E- A

rl

e

lrp¡cs¿ la dc¡crpcim dcl rs.....

Figurr 6..1 Mcnsrjc dc Error

Si usted no ingresa la pnondad del mes el sistema mostrará el siguiente mensaje

E ;¡
lngsrú h pncir.d dGl Í8..

Figure 6.5 Mensejc dc Error

Si usted ingresa una prioridad ya existente el sistema mostrará el siguiente mensaje:

A

a

a

ftiridd yr adda...,.....

Figur¡ 6.6 Mensaje de Error

6. Si desea limpiar la pantalla, lo podrá hacer dando clic al botón de

a

l,lensaie del Sirt*

a-¡,Eqit -l

PROTCOM Capínlo ó- Págiaa 2

el
§¡r I

ESPOI,

,.trll
C,4rdrjl

E@

,c6Dtü



Manual de Lsuario

7

"Si¡tema Acu¿!émic¿t Anlarcli"

Después de limpiar Ia pantafla, si desea sarir der formurano, Io podrá hacer dando

c Iic al botón de
&
§!,

ó.I.3 CONSULTAR MESES.

Para consultar un mes, deberá seguir los siguientes pasos:

l. Abnr la pantalla principal de registro de meses véase el capitulo ó. l.l

2. De clic en .t bot¿n ffi inmediatamente aparecerá la siguiente ventana:

% -r ro,
Criter¡o de Bu¡qued.

J- Cór¡cD
f Xodra

E¡ero

el
§"r I

ñl
8,¡¡ca I

2 F*tao
3 Marzo

1 Abdt

5 Mq¡o
5 Jurio
7 Julio

I Agodo
I Septrmhe

l0 Oclr&e
11 Nntianf¡e

'l Actrvo

2 Activo

3 Activo
1 Actiyo
5 Aclivo

6 Activo

7 Activo
I Actiyo

I Activo

10 Activo
'11 Arjivn

Figurr 6.7 Pantelle de Ayuda de Mcses

3. Para entender el manejo de esta pantalla Ver Capítulo 4.10.

6.I.4 MODIFTCAR MESES

Para modifica¡ un mes, debeÉ seguir los siguientes pasos:

I consulte.el. registro que desea modificar para rearizar esto siga ros pasos descritos
en el capítulo 6.1.3.

2. Efectué los cambios deseados

3. De clic al botón y los cambios senin guardados. Si la operación de

modificación resulta exitosa el sistema mostrará el siguiente mensaje

Códgo Desapcih Púridod E stódo

PROTCqM Capítulo ó- págiaa 3 ESP0I,
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-.1

Hcasüo Modi*.. ...

Figun 6,t Mcnsrjc dc Informlción

Si al modificar se produce algún enor el sistema le mostrará el siguiente mensaje

</

iI

Ercr m l¿ cqradh cm la Bm de ddm.

I lcerta ]

Figur¡ 6.9 Mcnsrje dc Error

6.I.5 ELIMINAR MESES.

Para eliminar un mes, dehrá seguir los siguientes pasos:

I . Consulte el registro que desea eliminar, püa realizar esto siga los pasos descritos en

el capítulo 6.1.3

2. De clic al botón Efrr¡r y los cambios serán realizados. Si la operación de

eliminación resulta exitosa el ststema mostrará el siguiente mensaje

A
Bcarüo Ehn¿do....

a

Figun 6.lo Men!¡jc dc lnform¡ción

Si al eliminar se produce algún error el sistema le mostrará el siguiente mensaje

x

e

I

a Enc rn l¿ csraniln cs¡ h Ba€€ da d¿ts§.

L@:i
Figura 6.1 I Mensaie dc Error

ANIARES

¡-

ANTARES T
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6.2 GENERAR PENSIONES.

Esta opcrón nos permite Generar Pensiones de los estudiantes mensualmente.

6.2.1 ABRIR GENERAR PENSIONES,

Para abnr la pantalla Generar Pensiones, debe seguirse los siguientes pasos:

l.- En el menú principal haga clic en Pensiones escoja la opción Generar Pensiones.

2.- A continuación aparecerá la siguiente pantalla:

Dsto3 de fr rad!

Año Lücüvo: Fecho:

Figurr 6.12 Pentdl¡ dc Gcnr¡er Pcn¡ioncs

6.2.2 GENERAR PENSIONES.

Para generar pensiones, deberá seguir los siguientes pasos:

l. Abrir la pantalla principal de Cenerar Pensiones siga los pasos descntos en el
capilulo 6.2.1

2. Elrja el penodo en que eslá generando la Pensión

3. Ehja el mes del que va ha generar la pensión

4. Ponga el valor que va ha tener el mes elegido la pensión.E
5. De clic en el botón QrrÉd para generar la pensión. Si se generó conectamente se

obsewará el siguiente mensaje:

¡

B egidro ngasado.

Figura 6.13 Mcnsaje de Información

4l

'..,

SJ Pen¡ionc¡: Gcncrar Parrirrr

)lenr{c dd

PR( )T('( ).lt ('upítull 6 Púginu 5 E,\ P01,

It,r r,,."i¡;¡
ffi lprrr- rr-"*"----l
uÉ: Frry" :]
v.la I ho-

Jl¡lt-Hil xlpl
¡si* I e.* llq#-d--:l E¡iü | sar I

rcedü
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ó. Luego si desea generar las Pensiones de todos los Estudiantes debe dar clic en el

botón

J
SrEs

Fc{Éro¡ P¡oces¡dc,.

y comenzará el proceso

8

Figüre 6.1¡l Mcaseje dc tlform¡ción

De clic en .' oorun ffil para guardar la inlormacrón procesada. Si el ingreso fue

realizado correclamente se observani el siguiente mensaje:

r)

I)

:l
Bcgtdro.Etasdo.

:llÁ;a{ j

Figura 6.15 Mensajc de Información

9. Si desea limpiar la pantalla, lo podrá hacer dando clic al botón de
FI§rl

10. Después de limpiar la pantalla, si desea salir del formulano, lo podrá hacer dando

clic al botón de

pl
§!l I

6.23 ELTMINACIÓN DE GENERAR PENSIONf,S.

Para eliminar en la generacrón de pensiones se debe seguir los sigurentes pasos:

l. Abrir la pantalla principal de Generar Pensiones siga los pasos descritos en el

capítulo 6.2.I.

x
Etrrü?. Haga clic en el botón y la operación se realizará. Si la operación de

eliminación resulta exitosa el sistema mostrará el siguiente mensaje

t{en¡t*; dd

PROT('OM Capílukt6-Ptigiaa6 ESP( .

7. Después de realizar el proceso apareceni el siguiente mensaje:

iG@ )t
I

I

5ad
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-

¡

Frfrto Ehirú......

Figurs ó.1ó Mensrje de informeción

Si al eliminar se produce algún error el sistema le mostrará el siguiente mensaje.

f,Lt¡TlillG-h,, .., I
E nq m l¡ cqp*'f¡ cry¡ h Bafa dc d.los.

Figure 6.17 Mrnsejc dc Error

..?

a

a,@r

PROI'L'0M L'apitukt 6- Ptigiaa 7 ESP0L
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6.3 (IOBROS DE PENSIONES A ESl.trDl¡tYI.tiS.

Esta opción nos permite manejar los Cobros de Pensiones de los estudiantes. Esta
operación se Ia realiza mensualmente.

6.3.I ABRIR COBROS DE Pf,NSIONES.

Para abrir la pantalla Cobros de Pensiones, debe seguirse los siguientes pasos:

l.- Enel menú principal hagaclic en Pensiones escoja la opción Cobros de Pensiones.

2.- A continuación aparecerá la siguiente pantalla:

-l-l¡l
O.lo3 rb Entr.dr

AñoJlcttim: f-l FÉch.:

Prescoiarl P¿#:

PrÍEr Tñneslre ! T forlos

r
lrlform¡c¡ón d€ Pen-s¡ones

Figur¡ 6,lt Prntdh d¿ Cobros dc Pensiones

63.2 INGRESAR COBROS DE PENSIONES.

Para ingresar Cobros de Pensiones, deberá seguir los siguientes pasos.

L Abrir la pantalla principal de Cobros de Pensiones siga los pasos descntos en el

capítulo 6.3.I

2. Consultar el Año Lectivo Actual (Ver capítulo 4.5.3)

3. Elija el Grado que se encuentra a continuación en un combo de opciones.

4. Elija el paralelo que se encuentra en un combo de opciones.

5. Consulte el Estudiante (Ver capítulo 4.1.3)

ffi

ffi

Eü.tuÉ:

ll Pensioner Cobro¡ de P¡n:i¡oa¡ a Erlr¡ r&¡

HC Etdo
Cü¡ceLdo

tarlD

{ )

t-!frE
EI

PROTL'OM Capítukt6-PtiginaE ESP()l.

l,a't.,.'.1

F-

ffi I

slxlrl
Aüdr| Flilr I sü |
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ó. Si va a cÍrncelar el valor de la pensión se deb€ cambiar el Estado que se encuenlra

en la tercera columna de la lista en un combo de opciones. El estado debe cambiar

de Pendiente a Cancelado.

7. Si desea Visualizar todos las pensiones que tiene el estudiante entre canceladas y

pendientes marque la opción Todos.

tl. De clic en el botón para guardar la infbrmación ingresada. Si el ingreso fue

realizado conectamente se observará el siguiente mensaje

ilI

FüEú$ro ¡19163*.....

. ¡replc ,

Figura 6.19 Mensrje de lnform¡ción

9. Si desea limpiar la pantalla. lo podrá hacer dando clic al botón de
el§rl

10. Después de limpiar Ia pantalla, si desea salir del formulario, lo podrá hacer dando

clic al botón de
elsrl

63J CONSTILTAR COBRO§ Df, PI,NSIONES.

Si desea consultar un cobro que previamente haya sido ingresado siga los siguientes
pasos:

l. Abrir la pantalla principal de Cobros de Pensiones siga los pasos descntos en el

capítulo 6.3.1.

2. Consultar el Año Lectivo Actual (Ver capítulo 4.5.3)

3 Elija el Grado que se encuentr¿ a continuación en un combo de opciones

-+ Elija el paralelo que se encuentra en un combo de opciones.

5. Consulte el Estudiante ( Ver capitulo 4.1.3)

</

6. A continuación si

automáticamente.

ya existen pensiones generadas anteriormenle aparecerán

l{en:ai del

PR0TL'OII L'apítuktó-Ptigint9 L.t POt.

5
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63.4 ELIMINACIÓN DE COBROS DE PENSIONES.

Para eliminar un Cobro de Pensión siga los siguientes pasos

l. Consultar Cobros, lo podrá hacer siguiendo los pasos del capítulo 6.3.3

2. De clic al botón

x
Eirar y los cambios seriin realizados. Si Ia operación de

eliminación resulta exitosa el sistema mostrará el siguiente mensaje

¡

e Bcarsüo Ehñú.......

Enq an l¡ cmamn cm h 8üs¿ dc d¡ao§

i Ngeqg j

Figure 6.21 Mcnsrjc dc Error

6.3.5 IMPRESIÓN DE COBROS.

Para imprimir los Cobros:

l. Consultar Cobros , lo podrá hacer siguiendo los pasos del capítulo 6.3.3

2. llaga clic en el botón hFrirú el resto se pondrá en un estado rnactivo

a

J

Lr-

PR0T(\)M Capítuht ó- Ptigina I0 ES P( )t.

Figure 6.20 Menrejc de Inform¡ción

o Si al eliminar se produce algun error el sistema le mostr¿rá el siguiente mensaje

re A
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-ltrl ¡

4J 'I dl+ rlrlrl slell5ozl

Aédll¿.r:
I

v-..r- v-t- <-r.

BSCTJEI.,¡I, P.A.BIICT'TJL ¡]IDCIA ".{.DTT,q..BTS'
PTIYSIO¡{ES

Tdd36 1@ Sdr

1r,ú r .¡o

Y¡lr f' bdoGL

22.r O.2f¡f¡i o ao no

{
:l

)-J ¿
Figura 6.22 Rcporte de (iobros

lJtilice los tntones para desplazarse entre las páginas que

contenga el Reporte.

Dé clic al botórE si desea aumentar o disminuir el tamaño de visión del Reporte

Dé clic at ¡orón ffi si desea imprimir el Reporte.

Dé clic al botón

Reporte.

C¡rr¿ cuando desee cerrar la ventana vista previa del

llE trtr

PRoT('OM Capínlo 6- Ptigina I I ESPOL

2&-11
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7 MENÚ SEGURIDAD.

Es la cuarta opción del Menú de la Pantalla Principal

El menü de seguridad posee las srguientes opciones:

i §rcád"d
& E¡ELdr

l¡n¡ffi
UGru¡
qpcnlr
gotlf,r

leE§r*.{tF.rqC*ü0*r§
REF.rQtB
Bqrr!m

l'igura 7.1 Menú Segurided

7.1 DATOS DE ESCUELA.

Esta opción nos p€rmite registrar los Datos de la Escuela.

1.1.1 ABRIR DATOS DE ESCUf,LA.

Para abrir la pantalla Datos de Escuela, debe seguirse los siguientes pasos:

I . En el menú principal haga clic en Seguridad y escoja la opción D¡toa de Escuel¡.

2. A continuación aparecerá la siguiente pantalla:

¡
odll,6 Generales

&!c: Fgm+at?aú1

Erc¡¡ela: Fscl'Étt PdEá. Á¡lares

Mr(¡): [caa. fnn cavlarnz

flceck¡¡r
lAv. tlarBcd S.cl6 y ipú*o

fcL'fqlo:
lss2oarez

Edom+ pol

emirü

*sl
A{9r__dr_j

Figura 7.2 P¡ntalls Detos dc fsrurl¡

It Seguriddd: Dator d¡ la irrrl¡

PRoTCOM Capítulo T Página I ESPoI.

EI
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7.1.2 INGRESAR DATOS DE ESCUELA.

Para ingresar los Datos de la Escuela, deberá seguir los siguientes pasos.

l. Abrir la pantalla principal de Datos de Escuela siga los pasos descritos en el capitulo
7tt

2- Se ingresa el ruc, nombre de la escuela, nombre del rector (a), dirección, teléfono.

3. Llene la información requerida de los Datos de Escuela.

4. De clic en el botón para guardar la información ingresada. Si el ingreso fue

Hcdrto ilo:Éádo........

í-§;ea.r--l

nigun 7.J Mcrtric dc lnfom¡ción

Si usted no ha ingresado el ruc de la escuela le aparecera el siguiente mensaje

EÑErtilFI ¡

</

a lrgotc Buc da la E*u:Ia..

. Aceot

Figun 7.4 Mcnsrjc dc Error

Si usted no ha ingresado el nombre de la escuela le aparecerá el srguiente mensaje

I
lrpcca Nantrc dc h Eorda.

Figur¡ 7.5 McnIjc dc Erfor

Si usted no ha ingresado el nombre del rector (a) le apareceÉ el siguiente mensaje

a

a
-5J

lrEr"r? Brdd da L E.d.Ele.

Figura 7,6 Mrnsejr dr Error

Mcnria dc Enor

í--l§pldil

llen:ala da Er:e

PRoTCOM Capitukt 7- Ptigina 2 ESP0I-

realizado colrectamente se observará el siguiente mensaje:

@r¡i
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llen¡aic da Enc

Si usted no ha ingresado la dirección le apa¡ecerá el siguiente mensaje

¡

a lr4:csc D icccih da b E scuda..

L-¡dA-i
Figure 7.? Mcnsrjt dc Error

FIsl5

6

Si desea limprar Ia pantalla, lo podá hacer dando clic al botón de

Después de limpiar la pantalla, si desea salir del formulario, Io podrá hacer dando

clrc al botón de
F
§!r

7.2 MANTENIMIENTO DE USUARJOS.

Esta opción nos permite regrstrar los Usuarios del Sistema.

7.2.1 ABRIR MANTENIITIIENTO DE USUARIOS.

Pa¡a abrir la pantalla Segundad de Usuarios, debe seguirse los siguientes pasos.

L En el menú principal haga clic en Seguridad, escoja Ia opción Mantenimientos y
luego se desplegará otro suFmenú entonces escoja la opción llsuarios.

2. A continuación aparecerá la siguiente pantalla:

Z)
O.tos PerBon¿le3

C¡órti¡c

Ag.,Itdo.: lsataÉs

| rxnürG- It{grd

_r_l Ccdi¡.:
lelaa+ersss

fr..fóc
TctáfaE

lorrlyqjl

lzssottz
Lq¡l ln*cv
SorG Masculr¡o

Figürs 7.8 P8na¡lk de M¡ntenimirnto dc [.'su¡rios

o!ffir
CLtü

ffi:

!l Seguridad: ll¿ crüirto da Uu¡¡i¡c

PROTC0M Capirulo 7- Página 3 E,\ P( .

|;.,,r'.._-
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7.2.2 INGRESAR NUEVOS USTIARIOS.

Para ingresar nuevos usuanos, deberá seguir los sigurentes pasos:

l. Abrir la pantalla pnncipal de Mantenimiento de Usuanos siga los pasos descritos en
el capítulo 7.2.1.

D
2. De clic en el botón st"o y se genera el código del usuano.

3. Se procede a ingresar la información requerida del usuario tales como cedula,
apellidos, nombres, dirección, teléfono, login, clave y sexo.

4. El estado y fecha de creación los podrá visualizff, p€ro no modificar.

5. Después de llenar todos los datos del usuano se procede a ingresar la Fecha de
Creación, para esto tenemos la ayuda de un Calendano que la obtenemos

presionando
09ú9rm2

y aparecerá la siguiente pantalla

Figurr 7.9 C¡lend¡rio

para guardar la información ingresada. Si el ingreso fueó. De clic en el botón
realiz¿do correctamente se observa¡á el siguiente mensaje

lJ

BaÉto ñg?se...

:EECJ
Figun 7.10 Mcnsrjc dc lrform¡ción

Si usted no ingresa la cédula del Usuario el sistema le mostrará el siguiente mensaje

rl

a

'.,

lngrÚ b C¿rt¡. d.l rsr¡¡ir.......

Figun 7.1I M€ns¡jc dc Error

Si usted ingresa la cedula menor a l0 números el sistema le mostrará el siguiente
mensaje.

j ¡tryo re§6 j

3)123
7 I I r0
14 t5 16 17

21 D.nX
26 2S A¡ 31
¡l 567
ñro¿+t¡¡¡¿r

¡l

t1
t8
É
1

I

5
12
19
26

I

6
13
20
2t
3
10

Honrqb dc Enor

PROT('( ).v Cupínb 7- Página 4 ESP0I.
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¡

La Cédi¡ d¡bs tlrü l0 ninaoc.......

Figur¡ 7.12 Mcr¡J¡je de Error

Si usted no ingrcsa los apellidos del Usuario el sistema le mostrará el siguiente
mensaje.

E@@Ü. -1,

a

a lqcre hc ApCdor dal u¡uair.......

i-..-¡Hi-"""i

t'igur8 7.13 Mens¡je d€ E¡ror

Si usted no ingresa los nombres del Usuario el sistema le mostrará el siguiente
mensaje.

E@Xt, ¡
l¡¡gra" ba Nqrürs dd usuüb,,......

Figun 7.14 Mensrjc d. Error

Si usted no rngresa la dirección del Usuario el sistema le mostrani el siguiente
mensaje.

¡

a

a lnera{r L Dirúcih dd r¡.¡¡b....-..

Figure 7.15 Mcrsrje de Error

Si usted no ingresa el logrn del Usuario el sislema le mostrará el siguiente mensaje

FFFr":

lqrcsc d l-ogln dd uorab,. -. -...

Acsdar :

F¡ture 7.1ó Mcrnjc dc Error

Si usted no ingresa el login igual a la clave el sistema le mostrará el siguiente
mensaje.

a

, Ageolar ;

PR0TC0II Capítukt 7- Págha 5 ESPoI-
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Hensaie de Enc -:l

lngr¡e h Oall dada d Lrg¡

Figur¡ 7.t7 Mcnsejr de Error

Si usted no selecciona el sexo del Usuario el sistema le mostrará el siguiente
mensaJe

-rl

a

a lrglcrc d rao dd uorb........

i Ar"d, j

Figur¡ 7.lt Menujc dc Error

7. Si desea limpiar la pantalla, lo podrá hacer dando clic al botón de

8. Después de limpíar la pantalla, si desea salir del formulario, lo podrá hacer dando
p

clic al botón de §r

7.2.J ( O\St l. t,\R t St 
^RlOs,

Si desea consultar los datos de un usuario que previamente han sido ingresados siga los
sigurentes pasos:

l. lngresar a la pantalla principal de mantenimiento de usuarios siga los pasos

explicados en el capítulo 7.2.1.

EI§rl

2. De clic en el botón Inmediatamenle aparecerá la si guiente ventanalll

Hemale de Enr

PRoTC0M Capítulo 7- Ptigiaa ó tl.t Pot,
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i Ayuda da lJu¡¡io* ¡-tl
- C¡lcrio dc Busqucdr

c cófrF
r rp¡*roo

Código:

VdoEs Cash

ArteagE Leó
Sdesd Mrgu

paguay Mac
p¿guay mefc

fnhhsh fftlhd

rl Fl
8uc¡ I §* I

)
3

I
5

5

7

90{88711
sú3848184

348184556
7n$n474

745.¿5-/5

33338D675
545

Ml¡fro
Mtagro

Gu+¿qd
Mlagro

nlagro
fú71u

Forr
2713301

271ffi55

2530372 o*.ey
29733,t8 ñ€rcy
56,14&17 marcy

0

0

7¡

)

Figur¡ 7.19 PrÍt¡ll¡ Ayud¡ dc Usu¡rios.

3. Para entender el manejo de esta pantalla Ver Capítulo ¡t.10.

7.2.4 MODIFICAR USUARIOS.

Para modificar el mantenimiento de un usuario siga los pasos descritos a continuación.

L Consulte el registro que desea modificar, par^ realizar esto siga los pasos descntos
en el capitulo 7.2,3

2. Efectué los cambios deseados.

3. De clic al botón y los cambios serán guardados. Si la operación de

modificación resulta exitosa el sistema mostrará el siguiente mensaje

-éI

Blgnto Modbado......{2

l'igure 7.20 Mcns¡jr dc Inform¡ción

Si al modificar se produce algún error el sistema le mostrará el siguiente mensaje.

Códló AoÉfd6 Núües 0rcc.C¡ádqp

PROT('OM Capítulo 7- Ptigiaa 7 ESPOt.

E'TEJ¡.
l¡llll&ilL¡&i.*¡.
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AT¡ TAB E 5 ¡

Enq an h csp<i5n cm l¡ Bm de d¿tos.

Figura 7.21 Mensajc de Error

7.2.5 ELIMINAR I.ISUARIOS.

Para eliminar un usuario, deberá seguir los siguientes pasos:

l. Consuf te el manlenimiento que desea eliminar, para realizrfi esto siga los pasos

descritos en el capítulo 7.2.3

2. De clic al botón Elinnr v los cambios serán realizados. Si la operación de

eliminación resulta exitosa el sistema mostrará ei siguiente mensaje

__)

Begt*ro Ehirdo.

i-&ePti:-i

a

x

I)

l-igura 7.22 Mensejc de lnfonn¡ción

Si al eliminar se produc€ algún error el sistema le mostrará el siguiente mensaje

il

a E rrq an h cqra+ión con l¿ Bo de ddos.

Figura 7.23 Mens¡je de Error

tlemai dd

A}ITARES

PROT(.O.rt Capítukt 7- Pógina E ESPoI-
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7.3 MANTENIMIENTO DE MEN[]S.

Esta opción le permite manejar los menús que liene el sistema.

7.3.1 ABRIR MANTENIENTO DE MENÚS.

Para abrir la pantalla Manteniendo de Menus, debe seguirse los siguientes pasos:

l. En el menú principal haga clic en Seguridad, escoja la opción Mantenimientos y
luego se desplegará otro sub.menú entonces escoja la opcrón Menús.

2. A continuación aparecerá la siguiente pantalla:

a
lnOreso de 0ülo§

C¡ádigp:

Dca.rtsclort Ccrpxi¡n

frt.dc

!l

Figur¡ 7.2,1 Prntrll¡ dc M¡ntcoimkoto dc M¿nús

1,3.2 INCRf,SAR MENÚS.

Para ingresar un nuevo menú, deberá seguir los siguientes pasos:

I . Abrir la pantalla prrncipal de mantenimiento de menú Ver el capítulo 7.3.1

D
2. De clrc en el !¡''re botón y se generará el código del menú.

3. lngrese la descripción o nombre del menú.

4. lngrese la prioridad que desee darle al menú.

5, De clic 
", ", 

*,Un ffi para guardar la información ingresada. Si el ingreso fue

realrzado correctamenle se observará el siguiente mensaje

E@§q¿ ¡
Fcgrto rx¡c¡edo........

r-¡gfl¡_:l

Figura 7.25 )tcnsaje de lnform¡cién

e

§ Segur¡dad llantcni¡i¿nto d¡ lcrúr

PROT<',O.V Ca¡hulo 7- Págha 9 ESPoI,
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Si usted no ingresa la descripción del menú el sistema le mostraá el siguiente
mensaje.

ffi; -.)

a lngle* b de:opcirt del nam .

Figura 7.26 Mcnsejr dc Error slTI7. Si desea limpiar Ia pantalla, lo podrá hacer dando clic al botón de

8. Después de limprar la pantalla, si desea salir del formulario, lo podrá hacer dando

clic al botón de
FIs*l

7.3.3 CONSULTAR MENÚS.

Para consultar Menús, deberá seguir los siguientes pasos:

l. Abrir la pantalla pnncipal de mantenimiento de menú Verel capitulo 7.3.1

2. De clic en el botón f llnr"di"t .ente aparecerá la siguiente venLana:

-X
Cr¡lcr¡o d" &r3q.Edc
f- CódOo

l* llanú¡o¡

Código:

ñl Fl
8u¡u | §¡r I

Figurt 7.21 Prntrlh dc Ayudr dc Menús

3. Para entender el manejo de esta pantalla Ver Capítulo 4.10.

13.4 MODIFICAR MENÚS.

Para modificar un menú, deberá seguir los siguientes pasos:

ilrr¡a ¿c taan¡¡

D asapcron E slüdoCódgo

2 Begidros

3 Proceso Priu
4 Pemiorss
5 Seqddad
6 Consr{as y Be1

7 Ver{ln¿
I Ayuda

I olo
t0 obo

Aclivo
Aclivo

Achvo

Actrvo

Activo

AclNo
Aclrvo

Actrvo

Aclivo
A¿lrvo

Cor¡exrón

PRoTCoM Capítukt 7- Ptigiaa I ll E5POt.
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L Consulte el registro que desea modificar, para realizar esto siga los pasos descntos
en el capitulo 7.3.3.

2. Efectué los cambios deseados.

3. De clic al botón y los cambios serán guardados. Si la operación de

modrficación resulta exitosa el sistcma mostrará el siguiente mensaje

^!J

Begnto Moúcado.

Figure 7.2E Mcnnjc dc lnformrción

Si al modificar se produce algún error el sistema le mostrará el siguiente mensaje

ffi-:J

t.?

Erq ¿n h ssraúh cor¡ l¿ 8¡s¿ dc d¡los.

Figur¡ ?.29 Mcnseje dc Error

73.5 ELTMINAR MENÚS.

Para eliminar un menú, deberá seguir los siguientes pasos:

l. Consulte el registro que desea eliminar, pa¡a realizar esto siga los pasos descritos en

el capitulo 7.3.3

2. De clic al botón Efrtrü v los cambios serán realizados. Si la operación de

eliminación resulta exitosa el sistema mostrará el siguiente mensaje

-5J

Hqi*o Ehñado..-..

í--@_l

a

x

t.,

Figure 7,30 Mcnsrjr de lnformeción

Si al eliminar se produce algún error el sistema Ie mostrará el sigurente mensaje

Memaie dd

PR0TL'0M Capítukt 7- Pógina I I ES P0I,
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AI¡fAFES ,al

Enu a¡ l¡ csprih cm b Ba da d¿aos

¡'igura ?.31 }lenseje r.le Error

7.4 MANTENIMIENTO DE OPCIONES.

Esta opción le permite manejar las opciones que tiene un menú.

7.4.1 ABRIR MANTENIMIENTO DE OPCIONES.

Para abrir la pantalla Mantenimiento de Opciones, debe segurrse los siguientes pasos:

l. En el menú principal haga clic en Seguridad, escoja la opción Mantenimientos y

luego se desplegará otro submenú entonces escoja la opción Opciones'

2. A continuación aparecerá la siguiente pantalla:

¡
- logreeo de llatos

hfli

a

códOd

Da|Érirfkr: lri:ia Sesi¡n

flú:

!l

llisT x I r I

I ls*#l s¡,¡- | s* |

Figure 7.12 Prntllls dc M¡nt.nimicnto dc Opciones

7.4.2 INGRESAROPCIONES.

Para ingtesar una nueva opción, deberá seguir los siguientes pasos:

l. Abrir la pantalla principal de mantenimiento de opciones Ver el capítulo 7.4.1

D
2. De clic en el üÉ6 ibotón y se generará el código de la opción.

3. En la parte supenor se encuentra un combo de opciones, el¡a el menú al que va ha

p€rtenecer esa opción.

lf Seqn¡ridad: ll¿rlenhb*o dc O¡oire

PRoTCO,II Capítulo 7- Pdgina I2 ES P0I,
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4. lngrese la descripción o nombre de la opción.

.-Ir_¡l

5. De clic en el botón B#!Íil para guardar la información ingresada. Si el ingreso fue

realizado correctamente se observará el siguiente mensaje:

.Vanual dc Lsuario " Sistema Ac adém ico A n tares "

:.)

B.g,stro irgrBsodo.

i Acldd l

Figun 7.33 Mcn3¡¡c dc lnform¡ción

Si usted no escoge el menú el sistema le mostrará el siguiente mensaje

JJ

a lngrÉso il Códgo dd Hñ¡ .......

:,_Át"du j

Figurr 7.3,1 Mcnsrjc de Error

Si usted no ingresa la descnpción de la opción el sistema le most¡ará el siguiente

mensaje:

E@Effi*- -r.l

q/

a lrr¡e¿ h desspcih dd opcirl

... ¡.+g ,

Figun 7.35 Mcns¡je dc Error

6

el
Si desea limpiar ta Fntalla, lo podrá hacer dando clic al botón de -p J.

el
$rl

7. Después de limpiar la pantalla, si desea salir del formulano, lo podrá hacer dando

clic al botón de

7.4.3 CONSI.]LTAR OPCIONES.

Para consultar Opciones, deberá seguir los siguientes pasos:

L Para abrir la pantalla principal de Mantenimiento de Opcrones Ver el capitulo 7.4.1

2. De clic en el botón t I lnrn"diururnente aparecerá la sigutente ventana:

fac¡¡¡*¡ d¡l

llen:aie d¿ Ers

PR0TL-OM Capítulo 7- Ptigina 13 ESPoI,
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_ 1¡,

Crlcrio rlc 81Eq¡crL
C ca4o
C u¡u¡r

M erú¡
CúEd¡h
CoaErogt

Co'p¡om
Con¿xií
B cfisbos
F erjstos
B eglstos
F eg¿sbos

F egi:tos
F cgÉbos

I Cód¡go:

1 lr¡cia Scskr
2 Canba Oar
3 Corfprra ln
4 Salir

1 E dr¡d¡'{es
2 Prdesqqs

3 MderÉs
4 fup Led¡vo
5 Grados

6 Pa¡lcbs
7'fft¡tr

FI§.r I

rl
Br¡¡c¡ I

Adivo
Adwo
Adwo
Activo

Actro
Adlvo
Adivo
Act¡vo

ActiYo

AatNo

Figure 7.36 Prntdl¡ dc Ayud¡ de Opcioncs

3. Para entender el manejo de esta pantalla Ver Capitulo {.10.

7,4,4 MODIFICAR OPCIONES.

Para modificar un¿ opción, deberá seguir los siguientes pasos:

l. Consulte el registro que desea modificar, para realizar esto siga los pasos descritos

en el capítulo 7,4.3.

2. Efectué los cambios deseados.

3. De clic al botón y los cambios serán guardados. Si la operación de

modificación resulta exitosa el sistema mostrará el siguiente mensaje

-51

Regdro ¡{dEado..

Figun 7.37 Mcnsrjc dc Informrción

Si al modificar se produce algún error el sislema le mostrará el siguiente mensaje

e

E¡tdo

)lenraie dcl Sirlri

PROTCOM Capítukt 7- Págint l4 ESP0I,
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re:J
Enu an la cssdrfi can b 8m da deos.

Figure 7,311 Mcnsejc dc Error

7,4.5 ELIMINAR OPCIONES.

Para eliminar una opción, debeni seguir los siguientes pasos:

I . Consulte el registro que desea eliminar, para realizar esto siga los pasos descritos en
el capítulo 7.4.3.

2 De clic al botón

x
Ertr y los cambios serán realizados. Si la operación de

eliminación resulta exitosa el sistema mostrará el sisuiente mensaje

!
Bcq*o Ehñado.

i Aleplal _

Figura 7.39 Mensrjr dc lnformación

Si al eliminar se produce algún error el sistema le mostrará el siguiente mensaje

Mnb, -!

a

-.?

a

a Eno cr h cupdán con h 8as¡ da d¡loc

Figura 7.40 Mcosaje de Error

l{caraic dC §

PROT('O.V Capílukt 7- Ptigiaa I 5 ESP0L
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7.5 MANTENIENTO DE BOTONES.

Esta opción le permite manejar los botones que tiene una opción de un menú.

1.5.1 ABRIR MANTENIMIENTO DE BOTONES.

Para abrir Ia pantalla Mantenimiento de Botones, debe seguirse el siguiente paso:

l. En el menú principal haga clic en Segurided, escoja la opción Mantenimientos y

luego se desplegará otro sub.menú entonces escoja la opción Botones.

2. A continuación aparecerá la siguiente pantalla:

tfl

lnoreso da Orto3

C¡ódoG t, r_l
flctcrtsc.rrr Nt.cyo

El.{ro:

xlel
Ehiul §t I

Figúrr 7.41 Prnt¡lh de M¡nterimicnto de Botones

7.5.2 INGRfSAR BOTONES.

Para ingresar un nuevo botón, deberá seguir los srguientes p¿¡sos:

l. Para abrir la pantalla pnncipal de Mantenimiento de Botones Ver el capitulo 7.5.1

D
2. De clic en el F botón y se generará el código del botón.

3. Ingrese la descripción o nombre del botón.

EIq.!.lqjl'l [)e cllc en cl botón para guardar la información ingresada. Si el ingreso lue

realizado correctamente se observará el siguiente mensaje:

HcgFüo ngrc¡!ó.

Im

¡l

e
Figur¡ 7.42 Mcnsrjc dc lrformación

Si uted no ingresa la descripción del botón el sistema le mostr¿rá el siguiente
mensaje:

Sl Seguridad: llardeni¡b*o de Eolm

llenraie del Sirlaa

PR( )T(1 ).V Capítulo 7- Pdgiaa l6 ESPOI,
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a lrprcrc h droiniSn dol boam.......

Figura 7..fJ Mctrr¡je de Error

5. Si desea limpiar la pantalla, lo podrá hacer dando clic al botón de
F
§tl

6. Despues de limpiar la pantalla, si desea salir del formulano, lo podrá hacer dando

clic al botón de
F
§!¡'

7.5J CONSULTARBOTONES.

Para consultar Botones. deberá seguir los siguientes pasos:

l. Abrir la pantalla principal de mantenimiento de botones Ver el capítulo 7.5.1

2. De clrc en el botón A lnmediatamente aparecerá la sigurente ventana:

Criterb d" Busqueda

e cóúgo

I'llúor

código:

ñ
Busca

Figun 7"14 Plnrdh dc Ayude dc Botor6.

l. Para entender el manejo de esta pantalla Ver Capítulo 4.10.

7.5.4 MODIFICAR BOTONE§

Para modificar un botón, deberá seguir los siguientes pasos:

l. Consulte el regisüo que desea modificar, para realizar esto siga los pasos descritos
en el capítulo ?.5.3.

2. Efeclué los cambios dese¿dos.

sl§úl
Eql¡qo D asapcrón E dcdo

i---__-.__-___lj N uavo
2 Guadar
3 Elrna
l Sdi
5 lmgirú
6 Etsca
7 Proces¡r

B lnd¡
I Cü¡cshr

10 obo

Actlvo

Acllvo
Adryo
Adivo
Activo

Acl¡vo

AÉtivo

Adrvo
AdiYo
AdiYo

!¡A/¡d. dG 8dm¡

PR0TCO.+I Capüukt 7- Prigiia I7 E,\P01,
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Hensaie del Sirtc¡

3. Dc clic al botón y los cambios serán guardados. Si la operación de

modr ficación resulta exitosa el sistema mostrará el siguiente mensaje

rJ

Ergrdro Modbú...,-.e

En¡ a l¡ caudh cm h B¿tr dc d*o¡.

Figur¡ 7.4ó Mcnsrjr dc Error

7.5.5 ELIMINARBOTONES.

Para eliminar un btón, deberá seguir los síguientes pasos:

l. Consulte el registro que desea eliminar, para realizar esto siga los pasos descritos en

el capitulo 7.5.3

2. De clic al botón Efrrr y los cambios senln realiz¿dos, Si la operación de

eliminación resulta exitosa el sistema mostrará el siguiente mensaje

-rl

Hcgnto Moórrdo......

í Ac€f,; . l

Figürs 7.4? Mensaje dc lnformrción

Si al eliminar se produce algún error el sistema le mostrará el siguiente mensaje.

ffi a

Figur¡ 7.45 Mcnseje dc lnfontrción

Si al modificar se produce algún error el sistema le mostrará el siguiente mensaje.

ru'-¿l

Encr en l¿ cqraih cm la Base dc deos.

Figur¡ 7.4E Mcnsrje de Error

a

x

e

a

PROTL-OM Capítulo 7- Ptiginu l8 E.tPOt.
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7.6 ASIGNACIÓN DE BOTONUS POR OPCIONES.

Esta opción le permite Planiñcar los diferentes botones que se va a tener una opción de

un menú. [,os botones que se asiglan tienen que haberse ingresado previamente en

Mantenimiento de Botones (Ver capitulo 7.2.3)

7.6.1 ABRIR BOTONES POR OPCIONES.

Para abrir la pantalla Botones por Opciones debe seguirse los siguientes pasos.

l. En el menú principal haga clic en Segurided y escoja la opción Botones por
Opciones.

2. A continuación aparecerá [a siguiente pantalla:

¡
Dalos de Entrada

Men-rs: tñ-----_]
0pcirts: E s¡dú:

Botones Elcgidos

_bl
._l

Figun 7.,19 Prnlrlh dc Botoncs por Opcioncs

7.6.2 INGRESAR BOTONESPOROPCTONES.

Para hacer una asignación de Botones que tiene una Opción del Sistema se realizan los
siguientes pasos.

l. Abrir la pantalla Botones por Opciones siga los pasos descritos en la capítulo 7.6.1

2. Se escoge el Menú en el que va a realiztr la asignación que se encuentra en un

combo de opciones.

3. Se escoge la Opción en la que va ralizar la asigrración que se encuentra en un

combo de opciones.

!I $egurilad: Bormo. pd Opaitrla¡

PRoTL\),U Capílukt 7- Página 19 ESPoL
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Seleccione el regrstro que desea agregar de la lista No Elegidas y luego de clic al

§lbotón El registro seleccionado pasará inmediaamente a la lista de Elegidas.

5. Si desea remover algún registro de la lista Elegidas. Seleccione el botón que desea

"lremover, luego de clic al botón Y el registro será removido de la lista. Puede

obtener los mismos resultados si da doble clic al registro que desea agregar

ó. Una vez que haya terminado de rcalizzr las asignaciones deseadas de clic al botón

Y los datos de Botones por Opciones serán guardados. Si la operación se

realiza con éxito el sistema mostrará el siguiente mensaje:

Etilfm:3i: ¡
Hcgrstro hgfá3ádo.....

i Aóep!; j

Figura 7.50 Mensaje de Inform¡ción.

7. Si desea limpiar la pantalla, lo podrá hacer dando clic al botón de
Fl
sül

8. Despues de limpiar la pantalla. si desea salir del fbrmulano, lo podrá hacer dando

c lic al botón dc
&
§¡.

7.63 MODIFICAR BOTONES POR OPCIONES.

Para modificar Botones por Opciones siga los pasos descritos a continuación.

l. Consulte el Menú (Ver en capitulo 7.2.3) y Consulte Opciones (Ver en capítulo
7.3.3 ) que desea modificar.

2. Efectué los cambios dese¿dos.

<J

=Er l
Qnrd-,13 De clic al botón y los cambios serán guardados. Si la o¡reración de

modificación resulta exitosa el sistema mmtrará el siguiente mensaje

PR()TCoU Capitukt 7- Ptigina 20 h,.\P()t.
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Erd rn h crrüdtr cm l¡ 8¿¡c d¡ d¡oc.

Figurr 7.52 Mcnsejc dc Error

7,6.4 ELIMINAR BOTONES FOR OPCIONES.

Para eliminar Botones por Opciones, deberá seguir los siguientes pasos:

l. Consulte el Menú (Ver en capitulo 7.2.3) y Consulte Opciones (Ver en capitulo
7.2.3 ) que desea eliminar

x
2. Luego de haber elegido el menú y la opción a eliminar de clic al botón Ebrr]ü v los

cambios serán realizados. Si la operación de eliminación resulta exitosa el sistema

mostrará el siguiente mensaje.

-d

e Brgñro Ehnú.

-xJ

e RÉgÉhú Modi#.. ...

Figure ?.51 Mcnr.jc dc Informrción

Si al modificar se produce algún enor el sistema le mostraní el siguiente mensaje

ñrJ

Figura 7.53 Mcns¡jc dc I¡form¡ción

Si al eliminar se produce algún error el sistema le mostrará el siguiente mensaje

A

a

Errcr ar h couril¡ cor¡ l¡ Bas¡ dc d¿tos.

Figurr 7.54 Mrnsaje de Error

Memaie dd

ANTAEES

PR0T('OlIT

a
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7.7 ASIGNACIÓN DE PERMISOS A USUARIOS.

Esla opción nos permite registrar los Permisos que van a tener los Usuanos del Sistema.

1.7.1 ABRIR ASIGNACIÓN DE PERII{ISOS A USUARIOS.

Para abnr la pantalla Asignación de Permisos a Usuanos, debe seguirse los siguientes
pasos:

l. En el menú pnncipal haga chc en Segurided y escoja Ia opción Permisos.

2. A continuación aparecerá la siguiente pantalla:

¡
O8toc de Erfr¡da

,,--*f tl
Lo!ft 

f,, r,
Éddó

ll Seguridad Asignar Perniros ¿ U¡ua¡bc dd Si¡tn¡

Opciones del Sktem.

l- cdExiio -116ú
iic¡ü Scsirn -OFcixr

,/ Acept.r -Bot.irr

C rbh OaYc -OFcionG
Regstros .U¿rxi

Eluhrtes -Opcrin

Prolesores -qcirt
lúaaerirs -OfErh
Tft¡G -Opcih
A¡lo LedNo ¡p,cifr
Püir&s -Op€ih
Grados ,OpciSo

Prdebs €Fcófl
FEha Meú:a -Opcih a

Figurr 7.55 Prtrldh dc A!¡gtrtción de Permiros r lo¡ U¡u¡rios

7.7.2 INGRESAR NTIEVOS PER}ÍISOS.

Para ingtesar p€rmisos a los Usuarios, deberá seguir los siguientes pasos.

l. Abrir la pantalla principal de Asignación de Permisos a Usuarios Ver capítulo 7.7.1

2. Consulte el LJsuario (Ver en capítulo 7 .2.3) al que va darle los Permisos.

3. Marque los menús, opciones y botones que les va a dar Permisos.

.1. De clic .n 
"t 

Uo,on ffi para guardar la información ingresada. Si el ingreso fue

realizado correctamente se observará el siguiente mensaje

PR0TL'0M Capínb 7- kigina 22 ES P0I-
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e Bcd*o ilofcrdo..,....

Figure 7.5ó Mensrjc de lnformrción

5. Si desea limpiar la pantalla, lo podrá hacer dando clic al botón de
FI
súl

ó. Despues de limpiar la pantalla, si desea salir del formulano, lo podrá hacer dando

F
clic al botón de §lr

i Ed{i

PROT(:0lV Ctpítukt 7- Página 23 ESP0I-
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7.8 COMPACTAR Y RESPALDAR DATOS.

Esta opción permite compactar y respaldar la Datos.

7.8.I ABRIR COMPACTAR Y RESPALDAR DATOS.

Para abrir la pantalla de compactar y respaldar Datos, debe seguirse los siguientes
pasos.

l. En el menú principal haga clic en Seguridad y escoja la opción Compactar y

Respaldar Datos.

2. A continuación aparecerá la siguiente pantalla,

-ltrr¡l
Iolrúfc dd lftr*o . nr.Ofrr 

{Coora 
de escueta

x
Car€cla

R
§rar

ll Sequridad: Co¡pacll I fla¡p¡H¡ Ecc

Figun 7.57 P¡nfslls dc Comprctar y Rcaprldsr Drtos

7.8.I INI(]IAR PROCESO DE COMPACI'AR I' RESPAI,DAR DAIOS.

Para iniciar el proceso de compactar y respaldar Base de Datos:

l. Abrir la pantalla principal de Compacur y Respaldar Base de Datos Ver capitulo
7.E.1

2. lngrese solo el nombre que le desee poner al archivo que va a generar como
respaldo. Este a¡chivo s€ encontfará en la ruta de instalación de la Base de Datos
que es frja.

3. De clic en el botón

de proceso:

se iniciani el proceso y aparecerá una Barra de avance

-rtrl!
oÍü. dd lÍEltio r *!.nt: 

lc+ra

Figure 7.5t Prntelle dc Comprctrción y Rcspjdo dc Drtm

4. Después de terminar de realizar el proceso aparecerá el siguienle mensaje

ll Seguridad: Co;paclando y Be.Ddd!ú

PR( )T('Oy L'apítulo 7- Página 24 EtsPot,
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Mensale dcl Sirfuu ¿l

Hori¡to¡ ftaa¡dos.

i..A*da j

l'igura 7.59 lllensajc de Información

Si usted no ingresa el nombre de archlvo a compactar y respaldar el sistema Ie
mostrará el siguiente mensaje.

¡

e

ElNombe ¿ Besp#a rE s! Errrlr*.

I'igure 7.60 Mcnsrje dc Error

Si desea limpiar la pantalla, lo podrá hacer dando clic al botón de
F
§ü

x
QarEehr

I

5

ó Después de limpiar la pantalla, si desea salir del formulario, lo podrá hacer dando

sl
§ül

7.9 RECUPERAR DATOS.

Esta opcrón permite recuperar la Datos.

7.9.1 ABRIR RECUPERAR DATOS.

Para abrir la pantalla de Recuperar Datos, debe seguirse los siguientes pasos:

l. En el menú principal haga clic en Seguridad y escoja la opción Recuperar Datos.

2. A continuación aparecerá la siguiente panElla:

.{ *odrlrdiro. nñtrr-r: lt*o

clic al botón de

_5.1

F
§ptr

:l Seguridad: Becuperar Dalo*

Figura ?.61 Psntalla dr Recupcrer Datos

PRoTC0M Capítulo 7- Página 25 ESP0I,
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7.9.2 INICIAR PROCESO DE RECTIPERAR DATOS.

Pa¡a inicia¡ el proceso de Recuperar la Base de Datm:

l. Abrir la pantalla pnncipal de recuperar Base de Datos Ver caltulo fiB
2- Ingrese solo el nombre que le desee poner al archivo que va a recuperar para

trabajarlo actuslmente. Este archivo se erconúará en la ruta de instalación de [a
Base de Datos que es fija.

3. Ingrese el nombre del a¡chivo a recuperar este lo puede consulta¡ en la ruta de
instalación del sistema.

4. De clic en el botón

de proceso:

se iniciaá el proceso y aparecerá una Bara de avance

ttl * -,.ñürc r n=p.rü:
-lcl¡J

vÉfo

/l x I p 
I

!fti:'s' I C!nc* | §lt I

a

a

Bqidra Pr6á.......

Figun 7.63 Mcrujc dc bfororci,lln

Si usted no ingresa el nombre de archivo a re{uperar el sisterna le mostra¡á el
siguiente mensaje.

X

ElNooüc a Ba+lrx m rú Ernáta

Figun 7.64 Mcnujc dc Error

6. Si desea limpiar la pantall4 lo podni hac¿r dando clic al botón de

7. Después de limpiar la pantalla, si dese¿ salir del formulario, lo podni tracer dando

rl
clic al botón de .-PL...|.

Il Seguridod: Hecuperando Bare de Ddo¡...

PROTCOM Captnlo 7- Pógiña 26 ESPOL
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5. Después de terminar de realizar el proceso aparecerá el siguiente mensaje:

@,.di

&lÉrl
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7.TO REPAR{R BASE.

Esta opción permite Reparar la Base de Datos que actualmente esta utilizando el
sistema de posibles enores que se hayan generado dentro de esta.

7,IO.I ABRIR REPARAR BASE.

Para abrir la pantalla de Reparar Base, debe seguirse los siguientes pasos.

l. En el menú principal hagaclic en Seguridad y escoja la opción Reparar Base.

2. A continuación aparecerá [a siguiente pantalla:

_x

J-

v ¡_ í- E--1ls*llnrclga

Figun 7.65 P¡nt¡l¡¡ d. Rrpir¡r Brr.

7.10.2 IN¡CIAR PROCESO DE REPARAR BASE.

Para rniciar el proceso de Recuperar la Base de Datos debe seguir los siguientes pasos

l. Abrir la pantalla princi de reparar BLse de Datos Ver capitulo 7.10. I

2. De clic en el botón se iniciará el proceso que va reparará la Base de Datos

§ S¿qrradáú Brgarr Barc

PR0TCOM L'apkulo 7- Pógiau 27 f-,\P0L

del sistema a medida que realiza el proceso aparecerá una avance en la barra de

avance de pro€eso:

_t:l¡J

"y"].:l s I

Figura 7.66 P¡rarlh dc Rcpenr Bere

3. Después de terminar de realizar el proceso aparecerá el siguiente mensaje:
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Mensaie dcl Sirlara ¡

BcaEtos Prm.r.doc.......

F'¡gurr 7.6? ltrnsaje de Información

e

+. 
1§*l4. Si desea limpiar la pantalla, lo podrá hacerdando clic al botón de

5. Después de limpiar la pantalla, si desea salir del formulario, lo podrá hacer dando

sl
clic al botón de §r I

PROTL'0lIT Capítukt 7- Página 28 ES P0t,



CAPITULO 8

MENÚ
CONSULTAS/REPORTES
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Gueylquil-[cuedor
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8 MENÚ CONSULTAS/REPORTES.

Es la sexta opción del Menú de la Pantalla Principal.

El menú de ConsultaVReportes posee las siguientes opciones

loratac/Bqtrc

tüda&C{¡EEi¡p¡
Xd6 d. Eitudrlrs

!*ór*ae
Sotrurs
Prr*:e¡
Uat¡rirE
A¡i¡trEie

Figura 8,1 Mcnú Consulus/Rcportcs

8.1 l-IST.\DO l)E t SI't DIA\TtlS.
Esta opción nos permite consultar todos los estudiantes, de un período lectivo, grado, y
paralelo.

8.I.I ABRIR LISTADO DE ESTUDIANTES.

Para abnr la pantalla Listado de Estudiantes, debe seguirse los siguientes pasos:

l. En el menú principal haga clic en Consultas/Report$ y escoja la opción Listado
de Estudi¡ntes.

2. A contrnuación aparecerá la siguiente pantalla:

_x

AñoLd,r(Il-r---= tr l'r"" l-Foclla

f Criterios
a EFÍh l- O¡rr¡ a RáildB r^ ffi:.uos

- CenPral

Prescolarl Pqddoi A
qdo:

rosl

lrFrinr
F
§ú

l'igure 8.2 P¡nl¡lls de Critcrio de fstudi¡nts

)L rl¿:r,

§ Beporle: Li¡tado de E¡h¡d¿h

PR()TL'OM Capítulo I - Página I ES POI.
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E.I.2 CONSULTAR LISTADO DE ESTUDIANTES.

Si desea consultar un estudiante que previamente haya sido ingresado siga los siguientes
pasos:

I . Consulte el Año Lectivo ( Ver capitulo 4.5.3).

2. Marque el üpo de reporte que desea visualizar un reporte Específico, General,
Retirados ó Matriculados.

3. El¡a el $ado que va a imprimir.

4. El¡a el paralelo que va a impnmrr

5. Si escoge Específico debe Consultar el Estudiante (Ver capítulo d.1.3),sl
ó. De clic en el botón Fbr ly se usted podrá visualizar el reporte.

7. Si desea limpiar la pantalla, Io podrá hacer dando clic al botón de
el
§!i I

tl Después de limpiar la pantalla, si desea salir del formulario, lo podrá hacer dandoel
clic al borón de $r I

,l( I 1d] ,lr l.l €,lel l5o-

8.IJ IMPRESIÓN DE LISTADO DE ESTUDIANTES.

Para imprimir el Listado de Estudiantes ya sea general, especifico, :

l. Abrir la pantalla pnncipal de Listado de Estudiantes siga los pasos descritos en el

capítulo 8. l.l

trl2. Haga clic en el botón , para poder imprimir

_ ttrtl§J

fd*3
BSCI]EI.,A P.{.BrlCUI.i MIXTA -A¡'TAN¡S'

B.APCTB ESPB(IFICODB I STIJDIA¡'IE S

I -|l
Figura 8.3 Listado Especílico dr Estudiartcs

l-E Beporte: L¡slado dG E*r¡dr*

PRoTCOM Capítub8-Púgiaa2 F,SPOt_
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ti Repotte: Lislado de Erfutrflt -ltrl¡
TdrtlKl<l 'l of l+ >lxl.lelel l5oz-

f,SCIJE.,¡I P^RIICULl IIIXIA -ANTInIS-
LlsÍ¡X¡O CTNEIAL DG ESTI'DI¡.NIBS

§:¿:4¿!.

Figura 8.5 l,ist¡do Ccncnl dc Estüdirnt"§ Rclir¡dos

rr | ( | 1dr rl>:lrl Elel fmr-
ES CI,E-A P.I'RTICI,IJ¡. ¡rtETTÁ -,INTA¡¡S*

LIST.á.DO GA¡ÍEX.AL DB BSTUDIá'NfBS MAIRICI,L

¿al¡:t¡r !!¡¡

Figure E.4 List¡do GenÚ¡l de f,studitntes

-rtrl¡l
1 of l+ >lxl.l

ES CIJXIJI PARflCLII-á. I{ TT¡' -AIYTANXS-
I.ISTADO GB¡IEAI DE BSTIJDIá.NTf,S RETIRADOS

- rtrtlfl

!s-!-!

¡, ,¡r x..r¡!. r r a. -.¡r

li4aa¡ar -lil

:l
:JZ

,,1<l

!!!!+

a

§tur

Figurr t.6 Listndo General de Estudiante3 M¡triculedos

t

¡É Reporie: Li¡tado de Ert..rf,d*at

¡É Eeporle: Li3t.do dc E aluaLanba

PR0T(:0M CapítuktE-Ptígint3
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E.2 LISTADO DE PROFESORES.

Esu opción nos p€rmite consultar todos los profesores, de los diferentes períodos que
desee e[ usuario. l,os profesores aparecen ordenados por apellidos, además que materias
tienen a su cargo.

8.2.I ABRIR LISTADO DE PROFESORES.

Para abnr la pantalla Listado de Profesores, debe seguirse los siguientes pasos:

l. En el menú principal haga clic en ConsultrlReports y escoja la opción Listado
de Profesores.

2. A continu¿ción a¡nrecerá la siguiente pantalla:

-f l-51

^,lol6divo:[-- ñl[l Fccha

6 Esrcituo - GcrErd

Gradq

Prof ácr:rel

Figur¡ E.7 P¡trldh Crir¿rio dc Profesorrs

8.2.2 CONSULTAR LISTADO DE PROFESORf,S.

Si desea consultar un profesor que previamente haya sido ingresado siga los siguientes
pasos.

1. Consulte el Año Lectivo (Ver capítulo d5.3).

2. Marque si va realizar un reporte Específico o Ceneral.

3. ElrJa el grado que va a impnmir.

4. El¡a el paralelo que va a imprimir

5. Si escoge Especifico debe Consultar el Profesor (Ver capitulo 4.2.3)

J
6. De clic en el botón lnürinr y usted podrá visualizar el reporte

7. Si desea limpiar la pantalla, lo podrá hacer dando clic al botón de

ll Repo¡te: Li:ládo dc Prolo.orra

PROTCOIT L'apíluktE-Ptiginol

El
slr I

Í:sPt)r.

IP'.."d"i 

-

,'xE--l

I

" l[-E-f. lll¡*.f,
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t{ Después de limpiar [a pantalla, si desea salir del formulano, lo podrá hacer dando

PI
clic al horón de §l I

'(l( I 1d1 >l¡ l.l elel l5oz I

8.2.3 IMPRf,SIÓN DE I,ISTADO Df, PROFf,SORES.

Para imprimir el Lisado de Profesores:

l. Abrir la pantalla principal de Listado de Profesores siga los pasos descritos en el

capitulo 8áI.

2. llaga clic en el botón
^tpl

, para poder imprimir

-ltrl!
Toa*5

BSCIrnrt PARTICIJI-A MET^ - A.¡IrAR.A5-
LISTADO GEIBRTI I)t PBOFf,SORES

adÉ EE!!l!!n

¡

¡Lés 14!!

Í'igura 8.9 Listsdo Espccifiro dr Profesores

:J
_t.i

,l( I

t'igure E.8 List¡do (icncr¡l de Profesores.

1d1 rl>.lrl sl6ll5ozl
rscfrlJr P¡-R¡tc ju¡-¡. Erll -..Jll.l¡¡s-.

J§¡A.DO ¡¡'P¡CEICO

-ltrl¡
TddS

I

iÉ Beporle: L¡¡tado de P¡ofcrúca

t¡ Beporta: Liitádo dc Ptdeaorüa

PR( )T('Ollt Capítukt8-Págha5
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8.3 LIS'TADO DE PENSIONES.

Esta opción nos perrnite consultar todas las pensiones, de los diferentes períodos que
desee el usuario y de los diferentes meses.

E.3.I ABRIR LISTADO DE PENSTONES.

Para abnr la pa¡talla Listado de Pensiones, debe seguirse los sigurentes pasos.

L En el menú pnncipal haga clic en Consultas/Report* y escoja la opción Listado
de Pensiones.

2. A continuación aparecerá la siguiente pantalla.

-l-l¡l
Ddos de ffiadt

Año LldYo: F 
-! tsr-----r Fectla l,:,r'r(,.. I

8. Si desea limpiar la pantalla, lo podrá hacer dando cllc al botón de

Orú

l#g

rál
6 Mi;o f ott¡r¿

J
lrntYñnu

f*un t.l0 Prntdh dc Critcrio dc Pcnsbncs

8.3.2 CONSULTAR LISTADO DE PENSIONES.

Si desea consultar un profesor que previamente haya sido ingresado siga los siguientes
pasos.

I . Consulte el Año Lectivo ( Ver capitulo 4.5.3).

2. Elija el grado que va a impnmir.

3. Elija el paralelo que va a imprrmrr.

4. El¡a el mes que va a imprimir,

5. Consultar el Estudiante (Ver capitulo 4.1.3)

6. Marque si va realizar un rte Especifico o General

J
7. De clic en el hotón krrrifú y usted podrá visualizar el reporte

ESluclq'te

{b
§er

!l Eepole: Lirtado dc P¡mirs

PROTL'OY CupítuktI*PdÍiíat6

TI
§*-l

ESP0I.

lEd;i--
lE-"-----

P.*F.-----------

I
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9. Después de limpiar la pantalla, si desea salir del formulario, lo podrá hacer dando

c[c al botón de
el*l

8JJ IMPRESIÓN DE LISTAIX) DE PENSIONES.

Para imprimir el Listado de Pensiones:

l. Para abnr la pantalla principal de Listado de Pensiones siga los pasos descritos en el

capitulo 8.2. I

_IEl2. Haga clic en el botón , para poder impnmir

r]]l rlrl.lggtsel'I dl+ fdd§ 1ffi
JEJ.II

§d§

¡lrt¡r

BSCI]EI. P.f,.BTICI'I.á. lIIrI¡. -A.!TTABXS"
LISII.DO ESPICIrICO I)3 PEISIOITEs Df ESñJI)[¡.¡'TBS

Y!t: !E!

figura 8.1I Listado de l,istsdo Especifico de Pensiones dr fstudisrtes

:l!.,{

-:J}!l ¡l

r]]l rl¡l.lglÉlt*l1 of 
'l+

edr¡! ¡d&:

Tdds llfB §d5

¡S CT'].T P¡.EIICT'II, XIÍIA -A¡'IÁ.BIT
L¡Sr¡¡rc G8¡IB¡L Dr Pn{STO¡i¡S DX ESft rXA¡aff,S

Ed.s Yilr

:l
!,¿(

PROTL'oM Capüulo I Pógha 7 ESP0I,

Figura 8.12 l,istado Gencr¡l de Pcnsiones de Esaüdiartes

Es!2=! EL

l,¡
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8.4 LISTADO DE TIST]ARIOS.

Esta opción nos permite consultar todos los estudiantes, de un periodo lectivo, grado, y
pa¡alelo.

8.4.I ABRIR LISTADO DE T]ST]ARIOS.

Para abrir la pantalla Listado de Usuanos, debe seguirse los siguienles pasos.

l. En el menú pnncipal haga clic en ConsultalReporte y escoja la opción Listado
de Ususrios.

2. A continuación aparecerá [a srguiente pantalla:

_ tol¡l

Critlrb. -
a Gcr¡crd ic espcÍtto

Etpeclico

,r""r 
EN

Figura 8.lJ Paritslls dr Criterio de Usuarios

8.4.2 CONSULTAR LISTAIX) DE USUARIOS.

Si desea consultar un usuario que prevíamente haya sido ingresado siga los siguientes
pasos.

l. Marque si va realizar un reporte Específico o Ceneral.

2. Si escoge Específico debe Consul¡ar el Usuario Ver capítulo 7.2.3

J
mÉnri. De clic en el botón ¡- se usted podrá visualizar el reporte

4. Sí desea limpiar la pantalla, Io podrá hacer dando clic al botón de
FI§rl

5. Después de limpiar la pantalla, si desea salir del formulario, lo podrá hacer dando

&
c[c al botón de §ú

8.4.3 IMPRESTÓN DE LISTADO DE USUARIOS.

Para imprimir el Listado de Usuarios:

l. Abrir Ia pantalla principal de Listado de Usuarios siga los pasos descntos en el

capitulo tl.l.

.t Repo¡lc: List¡do de U¡u¡¡h*

PR()T(;O.U CapítuktI-Ptigiaa6 f-sPot.
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-tE?l2. Haga clic en el botón , para poder imprimir

3. Existen dos tipos de Reportes que son

rU ,lr I ¡lglll*lI dl ldds rütr

lEl-r.l
5d5

E

-f, surf,Iri P¡I ct L/lB XIÍrA.amA§f
'lÉ sai- l.¡E'

L¡ff^E¡ cafita¡! E ulu¡*¡o!

q{ É!s q.{

,lrya4t|.

E-dl IÉt! !r!! r.{-i b! !!l

(
:l

!t

¡-ttrl
{l{l

Figura 8.1.1 [,ist¡do Gener¡l de [isuarios

1 of l+ >lxl.l elal¡*ry

.ESCIJEIA PA.Rfl CTII¡B MIXT.{ ANfA.ruS'

To..tlf/ 1m¡

rEa x BftÍcIII(o ruSu Jl¡.s

|b.ir qe!.!g L!e

E

l'igura 8.15 Listrdo Esp€rífico de t su¡rios

PROTCoTT Capítuh8-Página9 t-.:; Pot.
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8.5 LIS'I'ADO DE ASIS'I'ENCIAS.

Esta opción nos permite obtener una lista detallada de las faltas, atrasos y observaciones
del estudiantado (por cada uno o por todos), de este periodo lectivo por gfado, y por
paralelo, dependiendo del trimestre que desee. Esta operación se la realiza por lo
general cada dos meses,

8.5.I ABRIR LISTADO DE ASISTENCIAS.

Para abrir Ia pantalla de Libreta de Calificaciones, debe seguirse los siguientes pasos:

l. En el menú principal haga clic en Consultes/Reporte y escoja la opción Listado
de Asistencias.

2. A continuación aparecerá la siguiente panulla:

-xl
fl¡to¡ de Erúr¡ds

irgisf o d6 A§stcr¡chs a L¡düdo d6 Asidmdc

Ffure t.l6 Prnldl¡ dc Crircrb dr Asistcoci¡s

8.5.2 CONSULTARASISTENCIAS.

Si desea consultar las asistencias siga los siguientes paso§:

L Consulte el Año Lectivo (Ver capílulo ll.r.3).

2. El¡a el grado que va a imprimir.

3. El¡a el paralelo que va a imprimir

4 El¡a el penodo que va imprimir.

5. El¡a la matena que va imprimir.

ó. Marque si va realizar un repofe de Registro de Asistencia o Listado de Asistencia

7. Si escoge Específico debe Consultar el Estudiante lVer capítulo t(,IJ).st
8. De clic en el botón ffi ly s€ usted podrá visualizar el repone.

$l
9. Si desea limpiar la panlalla, lo podÉ hacer dando clic al botón de r- l.

ll Beporle: Li¡rado dc A¡i¡tc¡rb

PRoTL-o,U Caphulo 8- Ptigina ll) Í-sPot.

^'t 
tdc ln n.r-rt rr-E !l 10,,ffié.! Fdr E¡r;ñ:J

eú tp'""-E1- r*[--l
Fnfr.k tp'ffi'-".i'ry rct fffi{l
Crleflos
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10. Después de limpiar la pantalla, si desea salir del formulario, lo podrá hacer dando

FI§rlclic al botón de

8.5.3 IMPRESIÓN DE REGISTRO Y LISTADO DE ASISTENCIAS.

Para rmprimir los reportes de resumen:

l. Para abrir la pantalla principal de Registro de Asistencias siga los pasos descntos en

el capitulo 8.5. I

t-tpl2. Haga clic en el botón , para poder rmpnmir

3. Existen dos reportes que son

-ttrl-El
'(l(l lofI »l>rlrl slel l5oz- T otd:3

,ESCIJEI-]\ PARTI C I]I..JTR MIXT¡ A¡ÍTABAS'
'¡r¡r ¡-¡a.r-¡.¡r.-'

ifcttTio of a!t!_T fñct,l

L-l !-¡- L¿tr F..-a.

I
:lt,,

tigura 8.1? Registro (;eneral de Asistenci¡s

¡r!¡!!!u¡E3l¡¡¡latta¡atat¡att¡¡!
ut¡u¡¡u¡¡tugr¡¡¡rui¡¡r¡ru¿¡rlul.¡JIl¡ttlIlr¡!¡¡l¡l¡l¡¡

illillltilil[iltililtil¡l

i¡lJg!¡¡.¡¡lt¡uu¡!¡¡t¡¡t¡

PR0TL-OM Capltukt E- Ptigina ll ESP( )t.
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,(1,(l 1d1 »lrlrlE &
-ltrl ¡{

15ü I TdC3 1(

I

-BSCTIE-./I PARfICULAB XITTA A}fTA.Ef, S'

>-5 tr-r-§

¡t¡!{- ¡.d.r?rb

kl¡ ..IaE: alrh.rL(

Di l,-,r-¡ $- É ltt-a.r
rt,
tt¡

¡'tlfao<, DC att!.ra«<la

F¡gure E.lE Listrdo dc Asistcncirs

I ) ¿

E

PRoTC0TT Capílukt 8 - Página l2 ESP0L
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8.6 LIBRETA DE CALII.'I(]ACIONT]S.

Esla opción nos p€rmite obtener una lista detallada de las notas del estudiantado de
forma General y Específica. Esta operación se la realiza por lo general cada trimestre.

II.6.I ..\BRIR LIBRE'TA DE ('AI,IF'I('A('IO\ES.

Para abrir la pantalla de Libreta de Calificaciones, debe seguirse los siguientes pasos:

L En el menú principal haga clic en Libreta de Calificaciones de la opctón
Consultas/Reportes del menú pnncipal.

2. A continuación aparecerá la siguiente panlalla que contendril una sene de entradas
de datos.

¡J
Odoa d€ Entr.d.

Crhrio.
(i E!rc1ico l* ocncr¡

Especl¡co

Huffis rB

Figure t.l9 Prntrlh d¿ Critcri,o Librch dc Cdificrciones

8.ó.2 CONSTiLTAR LIBRETA DE CALIFICACIOI{ES.

Para una libreta de calificaciones debe seguir los siguientes pasos:

1. Consulte el Año Lectivo (Ver capítulo 4.5.3).

2. Elija el grado que va a imprimir

3 Eli.¡a el paralelo que va a imprimir

4 Elija el periodo que va impnmir

5. Marque si va realizar un repone Especifico o General.

6. Si escoge Especifico debe Consultar el Estudiante (Ver capítulo {.I.3)

7, De clic en el botón y se usted podrá visualizar el reportc

lI Bepo¡te: Librala dc CaXir*iD.

PRO rL'O.U

J
FF.irt

L_.tPOt.

A¡hlr.nvql].."..,-Ll q l,-.r,r r.d: lñ-;E
oü(b F*""dl 

- 
er*: lil

ffi le'i'*l'..s"1

JI F I

t'pr¡t I S* I

L'apituht 8- Prigiaa l3
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8

9

Si desea limpiar la pantalla, lo podra hacer dando clic al botón de
els*l

Después de limpiar la pantalla, si desea salir del formulano, lo podrá hacer dando

c lic al botón de
&
§!r

8.63 IMPR.ESIÓN DE LIBRETA DE CALIFICACIONES.

Para imprimir las libretas.

l. Para abrir la pantalla principal de Libretas de calificaciones siga los pasos descritos

en el capitulo 8.6. I

Llll2. Haga clic en el botón . para poder imprimir

3, Existen dos tipos reF)rtes que son

-ttrt¡l
;(l<l I ol1" >lxl.l slellsot-f Tot

-8S Ct lt P ArtcurLR xrr r.¡fI,lnrs'
L ¡a¡cT^ ¡ra c^Llttc^cao¡rfl

lr.a,.r.. r v.a-(¡. vca-r
¡l lrr,.. ri.a rtl!

I

)..tú rt-EI,.,.¡¡:

Figurr 8.20 t.ibrct¡ de C¡lificrcionca (Tipo ÍJspecifico).

:l
-il:.

PR0T('0M Capitulo E- Ptigina l4 ESPOt.
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i{l(l 1d l+ >lrl,l slel J5orl
-tol x.l

Tot

-¡S Ct Erl PIEUCTTL¡IB XIXIA ¿Nü.BaS-
llaIETA oa ca(ltl<^<ioÑts

lir-k t V.F<-19¡E

^Lrer-: 
rtrl ri!

lc*: ñ-l.r

tr:- A.-f:

h.d¡. ¡P-'-rr¡Err.

:J
!)¿a

l'igurr E.2l Libret¡ dt C¡lificrciones (Tipo General).
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8.7 NOTAS DE ESTUDIANTES.

Esta opción nos permite consultar e imprimir todas las notas que los estudiantes han

obtenido durante un periodo o un año lectivo.

8.7.I ABRIR NOTAS DE ESTI.IDIANTES.

Para abrir la pantatla Notas de Estudiantes, debe seguirse los siguientes pasos:

l. En el menú principal haga clic en ConsultalReport$ y escoja la opción Not¡3 de

Estudisnte§.

2. A continuación aparecerá la siguiente pantalla:

!l lo¿o,rro'1'.,¡

¡

Año LcdiYo:t 018§/1S5 - Fectla

Opc¡orE3

t |i ,lrtrfbcútuirEs a ProrErh Afi.*s

-Cdú. ___==-

qdo: Püdeto:

Figun t.22 P¡nlrll¡ Criterio dc Not¡! d. flludirntca

8.7.2 CONSULTAR NOTAS DE ESTTIDIANTES.

Para una libreta de calific¿ciones debe seguir los siguientes pasos:

L Consulte el Año Lectivo (Ver capítulo 4.5.3).

2. Elija el grado que va a impnmir.

i. Elrla el paralelo que va a impnmtr

4. Marque si va realizar un rte Acta de Caliñcaciones ó Promedios Anuales

J
lrFrir,5. De clic en el botón y se usted podrá visualizar el reporte

ó. Si desea limpiar la Fntalla, Io podrá hacer dando clic al botón de
el
súl

7. Después de limpiar la pantalla, si desea salir del fbrmulano, Io podrá hacer dando

clic al botón de

!i Eeporle: !¡ota: da E¡llr¡dh

PR0TC0M

Fl§rl

Caoíab E - Ptieha ló ESPOt.

IPt"*"h.r ]! tE----
JI F Ir'gr'll s* I
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8.73 IMPRf,SIÓN Df, NOTAS DE ESTUDIANTES.

Para imprimir las Notas de Estudiantes:

L Abrir la pantalla principal de Notas de Estudiantes siga los pasos descntos en el

capítulo 8.7.1

2. Haga clic en el botón

3. Existe dos tipos de

Estudiantes.

[q , para poder imprimir

Reportes: Acta de Calificaciones y Promedio Anual de

I ¡l
3d

_¡
r( I ( I l of 'l+ >lxl'l §lellsotl Totd:3 IUIZ

-BSCIJTI.I.P¡EI¡CUIII ¡.rll' tlrTl¡¡S-

^cr^ arc c^f tircacro.ral

rd3 ,-r-
l¡{-. h: ,rb (-¿., l- r--

i
:l

_¡l ,

Figura 8.23 Reportc de Act, de C¡lific¡cioncs.
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Íl
_ttrl¡J

36of S'1 d 1+ rlrl.l elÉll.tl
-XSCUXI-Á P¡.aIICI]ITIB XITIA A¡.IA¡45-

'a: b, r-¡a.E ¡.. E'
i¡Oirtt rlj! 

^(lu4LEs 
ara f!fuax46rfa!

TdC35 lffi

§4s
t!

¡r!-stt

¡¡1.r. Lal, Lal

!!r h.d
!.*a
!r4!l!

? ¡t ¡¡ ¡L¡-t.ta.
¡ ,*r..r l*rrr*
a ¡.Lt-FJr a*
t ¡.b l¿-. D- a-.a
I ¡l-.4¡¡¡.ñr- b€

t.t r,¡-,É _---

el!:!!¡s=L-!s!!
r¡
ta

It
it

l.

!

t¡
It

¡
le

{
:J

tJt
Figure t.24 Reportc de Promedios Anu¡lrs de Estud¡¡ntes
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9 MENÚVENTANA.
Es la séptima opción del Menú de la Pantalla Principal

El menú de Ventana posee las siguientes opciones.

Yüdr'r¡
E¿Bada

Uos¿:o V.rlicC
itGd.:oHdilrtC

t'igura 9.1 Menú Vcnt¡na

9.I CASCADA.

Esta opción nos permile visualizar las pantallas en forma de cascada.

9.1.I ABRIR CASCADA.

Para poder ingresar a esta opción del sistema" debe seguirse los siguientes pasos

L Abrir varias Pantallas del sislema.

2. En el menú principal haga clic en Ventána y escoja la opción C¡sc¡da.

3. A continuación aparecerá de la siguiente manera:

xll

IJI*r¡#rr*{.riÉs*-'

lngreao de oatoa

¡

códG

O...rb.iórE

mor¡rld

H..la

ñ_l

Figura 9.2 Visu¡liz¡cióo dc lsr Psrtrllar en forma de C¡sc¡d¡

Registro dc

¡l BcgÉtros: Psriodor

PR0TL'OiIT L'upítulo 9 Página I ESP0I,

I

I
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9.2 MOSAICO VERTICAL.

Esta opción nos permite visualizar las pantallas de forma Vertical.

9.2.1 ABRIR MOSAICO VERTICAL.

l. Abra vanas Pantallas del sistema.

2. En el menú principal haga clic en Vent¡na y escoja la opción Mosaico Vert¡crl

3. A continuación aparecerá de la siguiente manera:

IJ !
-¡|l üao thor¡a--- -

cóQE

oG¡rh

ffi t--=--

Figurr 9.3 Visu¡lizsción de lss Perrttllas dc form¡ Vrnic¡l

-tl lll

DlL. lrlFl
Xú'o I -,.,,. 1 a-,"I §.¡ I

DIE{lxlFl
üro | :i"¡,'r¡ | rr*''.. I Sr I

:¡ Sequ.tdad tl¡¡teniri¿r*o dc 8da¡¡¡ dc larrú' I

PROTCOM Capitab 9- Ptigina 2 ES PoI,
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9.3 MOSAICOHORIZONTAL.

Esta opción nos pe rmite visualizar las pantallas de forma honzonul.

93.I ABRIR MOSATCO HORIZONTAL.

Para poder ingresar a esta opcrón del sistema, debe seguirse los stguientes pasos.

L Abra varias Pantallas del sistema.

2. En el menú principal haga clic en Vent¡ne y escoja la opción Mos¡ico Horizont¿l

3. A continuación apa¡ecerá de la siguiente manera.

-rl

¡lngrcco dc Odor

có48

or..rlp.ldr 
I

Ec.ds

_r]
lrcrrrbc¡or¡:

t.t.dc

D
Itrvo

g
!ua;dar

x
E kruna¡

sl
E.r I

Dlclxlpl
[r.:m I i..u'¡r'l tt*=' | §* |

Figure 9.4 Vi¡u¡lizrción dc hc Penlr¡l¡s dc form¡ Horizontrl

!l Seqrrridad: lurleninbr¡to de Botqn

PROT('O.+t Capitukt 9- Págiaa 3 ESPOI,
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10 MENÚ AYUDA.

Es la octava opción del Menú de Ia Pantalla Principal.

El menú de Ayuda posee las siguientes opciones:

Ard!
§h}
Acrcr ü..

Flgun l0.l Mctrú Ayud¡

1O.I SISTEMA.

Esta opción nos permite visualizar la pantalla de Presentación del Sistema

IO.I,I ABRIR, SISTEMA

Para poder ingresar a esta opción del sistema, debe seguirse los siguientes pasos:

l.- En el menú principal haga clic en Ayude y escoja la opción Sistem¡.

2,- A continuación aparecerá la siguiente pantalla:

¡¡l

Rrc: Bút55587ti
Rrtrr. Lcd.. kma Gxr anc¿
Ar.ll.ri.cC SLErc y Laftnf o
ffrio.2,lI+lla

'Slstema Academlco

Antares"

Escucla Partlcular Mlxta
.,ANTARES"

Figun 10.2 Prntrll¡ dcl Sill.mr

!l Escuela Palicular lirlr "AITAHES'

PRoTCOM Caplnlo I ll- Pógiaa I EltP0t.
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IO.2 ACERCA D8...

Esta opcíón nos permite visualizar la pantalla con la información Ac€rcs de los Autores

IO.2.I ABRIN ACERCA DE..

Para poder ingresar a esta opción del sistem4 debe seguirse los siguientes pasos:

1. En el menú principal haga clic en Ayude y escoja la opción Acerca I]e.

2. A continuación aparecerá la siguiente pantalla:

A
Rcallzado Por:

Ra¡lm Verdnla Yarp€s Cestro

Freddy Javlw Aneaga Lún

Figun lOJ Prntdh Accrc! dc lm Autorc!

§ Acerc¡ dc lo¡ Aulo¡c¡

PRoTCOM Capltalo l0- Págiaa 2 ESPOL

l-¡
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A. RECONOCIMIENTO DE LAS PARTES DEL
HARDWARE.

A.I. CONOCIENDO LA COMPI.ITADORA.

Una compuladora es un dispositivo electrónico de uso general que realiza operaciones

aritmélicas lógicas, de acuerdo con instrucciones intemas, que se ejecutan sin

intervención humana.

El hardware o Equipo de Cómputo comprende todos los dlspositivos fisicos que

conforman una computadora. El hardwa¡e de una computadora debe realizar 4 tareas

vitales (Figura A.1)

Se ingresan los datos o intrucciones en la

computadora, utilizando por ejemplo el teclado

La computadora procesa o manipula esas

instrucciones o datos.

La computadora comunica sus resultados al

usuario; por ejemplo desplegándola en un monitor

o impnmiéndola

La computadora coloca la información en un

almacenador Electrónico del que puede

recuperarse más tarde

'fabla A.l. Componentes de una Computadora

Unidad de Salida

tr
iry_l------r-'-'_]-

Monitor
lmpresora

)l

tr

Mouse

F-igura A.l Componentes de una Computadora

.,)

-feclado

. Unidad de Entrada

¡ tjnidad de Proceso

. Unidad de Salida

¡ Unidsd de

Auxiliar

Memoria

PRO COM AnexoA-Ptiginal E:;POI,

t.¡
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A.2. TINIDADES DE ENTRADA.

.\.2.r l.t.'I'¡.('t.ADO.

Existen diversas formas de introducir datos en la computadora pero el más común es el
teclado. Cuando se ingfesa información en la compuladora, ésu aparece en la pantalla.

Un teclado típico consla de tres pales: teclas de función (en su parte izquierda a lo
largo de la parte supenor), teclas alfanuméncas (en la pane media) y el subteclado
numérico (en el area derecha).
Podemos rndicar que un teclado es similar a una máquina de escribir electrónica en el
podemos identificar los siguientes componentes:

. Teclas de Función.

Usualmente rotuladas como F 1,F2.... F 12, son un conjunlo de teclas que se reservan por
un programa para funciones especiales, como guardar y abrir documentos. Dichas teclas
tienen funciones distintas en cad¿ programa.

. TeclasAlfanuméricas.

Sirven para teclear caracteres alfabéticos, numéricos, y de puntuación

r Las Tecl¡s de Modo C¡lculadors.

Estas estiin localizadas en el extremo derecho del teclado, las cuales son activadas por
medio de la tecla NUM LOCK. Permiten ingfesar rápidamente números y símbolos
aritméticos para efectuar cálculos matemáticos, y mover el cursor.

. Teclas de Movimiento del Cursor.

Permiten a los usuarios moverse a través de la pantalla, entre las cuales tenemos:

Permite avanzar páginas posteriores
a la actual.

'I'abla A.2 'l'eclas dc Movrmicnto

tr Flecha Ar¡iba Movrmiento cursor arriba

Movimiento cursor abajoE] Flecha Abajo

Flecha lzquierda

Flecha Derecho

Movimiento cursor izquierda.

--+ Movimiento cursor derecho

IIOlvltl Iti tcto Mueve el cursor al inicio de la linea

Muevo el cursor al tlnal de la línealiin L-N I) I- IN

PA(iL I,'P RE PA(; Permite avanzar príginas anteriores
a [a actual.

PA(iL- DoWN AV PAG

PROT(,'0M Anev¡A-Ptigina2 ES PoI-

I +

tr

l-,"r;l
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. Teclas de Uso Especiales.

Estas teclas emiten órdenes especiales a la compuladora, entre las cuales tenemos

Cuando esta activada, puede insertar
caracteres de un texto.

Borra el caácter que está en la
posición actual del cursor.

ES(' Esta tecla es utilizada ¡nra realizar
salidas o cancelar alguna operación
que se esté ra,liztndo

Tabla A.3 'f'eclas especialcs

4.2.2 trSO DI]¡, r]fotrsti.

[:s una unidad fisica extema a la computadora que sirve para ingresar cierta información
al mismo. Esta información que se ingresa es biisicamente comandos y posiciones en

Insert
I¡iS[RT INSIiR I

Supr
DELETE ST]PR

Num
NUM LOCK BL(X) NUM Con esta tecla, se conviele el

teclado numénco a un teclado de
edición.

BACKSPACI RtiIROC'T,]SO

IMPR PANT

Br-oQ D[SPt,

TABULADOR

Realiza el retroceso de un carácter,
borrando el carácter que este en la
posición del retroceso.

Impr
PRINT
SCREEN

Captura la pantalla que se encuentre
activa

Bloq SCROT,L
LOCK

Retroceder página.

Desplaza el cursor a la siguiente
posición del tabulador.

<_-----'
TAB

Contr
CRTL

ALT

C0NTRoI- Es utilizada para ingresar ciertos
códigos y caracteres que no están en
el teclado normal.

Se emplea en combinación con otras
teclas.

Si presiona esta lecla al mismo
tiempo que presiona una letra, esta
aparece en mayúsculas.

Alt

tT

ALT

SI IIFT SI I¡I;'T

*J ENTER IN ER Es Ia letra principal que indica a la
computador¿ que se ha ingresado
inlormación.

Alt
t,s(

PROT('0M AneroA-Página3 L-SPoI,
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pantalla. Los programas de Wrndows permilen ejecutar muchas tareas, tanto simples
como complejas, apuntando con el Mouse v oprimiendo sobre los menús, cuadros de
diálogo y otros objetos gráñcos.

[Jna vez que el Mouse este trabajando se podrá ver en la pantalla una flecha que se
mueve cu.ando se mueve el Mouse en el escritorio. A esta flecha se le da el nombre del
puntero del Mouse. En la siguiente tabla se explican los términos hisicos asociados con
el uso del Mouse.

Da el nombre del puntero del Mouse. En la siguiente tabla se explican los términos
básicos asociado con el uso del Mouse.

Hacer doble clic

Tabla A.4 Acciones del Mouse

El puntero del Mouse cambia de forma según el elemento que este señalando o la tarea
en curso

Puntero para ingresar texto o para seleccionar texto

I\E

E
[.a computadora está ocupada.

Selección no disponible

TAREA ACCIÓN

Señalar Coloque el puntero del Mouse sobre el movimrento

Haccr clic Señale un elemento y a continuación, presione v suelte
rápidamente el botón del Mouse.

Señale un elemento y a continuación, presione y suelte
rápidamente el botón del Mouse dos veces.

Arrastrar Señale el elemento, presione y mantenga presionado, el
botón del Mouse mrentras lo desplaza a otra poslción,
suelte el botón

Selección normal. Puede seleccionar opciones o desplazarse
cn una vcnlana

D§

I

['.t Selección de ayuda

Indtca que Ia computadora esta trabajando en segundo plano

I Aj ustc vertical

PR( )TC()ll

§

Ane¡oA-Página4 F:SP0I,
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IH Aj uste honzontal

Aj uste Diagonal I

Ajuste Diagonal2

Mover un objeto

Tabla A.5 Punteros del Mouse

A.3. TINIDAD DE PROCESO.

Es la que procesa la información en la computadora. Entre uno de los componentes
más impolantes podemos mencionar: el microprocesador que vana de acuerdo al
modelo de la computadora, las memorias ROM (Read Only Memory), RAM(Random
Access Memory) y la unidad Aritmética,/Lógica que realiza las operaciones lógicas y
matemáticas.

A.].I TINIDAD DE MEI}TOR¡A ATIXILIAR

Es un componente más de la unidad de proceso. Esta conformada por las unidades de
disco flexible, unidad de disco duro, cintas magnéticas, discos ópticos o Cd-Rom. Son
utilizados para almacenar grandes cantidades de información.

A.].2 T,I{IDAD DE SALIDA.

La unidad de salida del sistema tiene la lunción de mostrar los resuhados de los cálculos
y procesos de datos. Los tipos de unidades de salida m¿ís comú¡ son el monitor que
permite observar los resultados y la impresora en cambio ggenera urur copia en papel.

k\
I¿

+.l+
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C. GLOSARIO DE TÉRMINOS.

Actividad de Entrsds/Selida: Operaciones de lectura o escritura que ejecuta la
computadora. La computadora efectuará una "lectura" cuando se escnba una
información con el teclado, o se seleccionen y elijan elementos utilizando el Mouse.
Por otro lado, cuando se abra un archivo, la computadora leerá el disco en el cual está
situado drcho archivo y lo abrirá.

Actualiz¡r: Poner al día la información presentada en Ia pantalla con los datos más
Recientes.

Administrador: Término empleado para identificar a Ia persona que es responsable de
la correca operación de los sistemas de Información de la empresa.

Aplicación Clientel Aplicación basada en Windows NT capaz de presentar y guardar
objetos vinculados o incrust¿dos. Vea también Aplicación de Servidor.

Archivo (file): Colección de datos o programas que siwen para un único propósito. Se
almacenan con el objetivo de recuperarlos más adelante,

Automático: Proceso llevado a cabo por el computador que no necesita intervención
del usuano u opeñIdor.

Base de d¡tos: Conjunto de datos que mantienen características similares.

Barr¡ de Desplezemiento: Barra horizontal que aparece en los bordes derecho y/o
inferior de una ventana o cuÍrdro de Ia lista cuyo contenido no es completamente visible.

B¡rr¡ de menús: Barra horizontal que contlene los nombres de todos los menús de
la aplicación. Aparece debajo de la barra de titulo

Binario: Sistema numénco en bas€ 2, en el que los valores se expresa como
combinaciones de los digitos 0 y L

Bit: Dígito binario ( I y 0); representa la unidad de información más pequeña que puede
contener una computadora.

Bus: Medio que permite a una computadora pasar información hacia y desde los
peri fé ri cos.

Byte : Unidad básica de medida de la memoria de una computadora. Un b¡e tiene 8
bits.

A
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C

Ceden¡: Estruclura de datos formada por una secuencia de caracteres que suele
represenla¡ texto legible para una persona.

CD ROM: Medio de almacenamiento de alta densidad, cuya capacidad se mide en
GigaBytes.

Cerrar: Eliminar una carp€ta o Cuadro de Diálogo, ó abandonar una aplicación. Para
cerrar una ventana debe seleccionar el comando Cenar del menú Control. Cuando
ciene una ventana de la aplicación abandonará dicha aplicación.

Clave: Carpeta de archivos que aparece en el panel izquierdo de una ventana del editor
de registros.

Clic: Acción de presionar y soltar rápidamente un botón del Mouse (ratón).

Compartir: Poner los recursos, directorios, impresoras y págrnas del Portafolio a
disposición del resto de los miembros del gnrpo de trabajo

Código: Conjunto de caracteres y números que siwen para dar una identificación más
corta a un objeto, persona, registro, elemenlo, etc.

Directorio: Parte de la estructura de organización de los archivos en disco. Un
directorio puede contener archivos y otros directorios (denominados suMirectonos).

Directorio Actual: Directono con el cual se esta trabajando en ese momento.

Disco Duro. Medio rígido para almacenar información de computadoras, cuya
capacidad de almacenamienlo se mide en GigaBy.tes.

Disquete: Dispositivo que puede insertarse en una unidad de disco y extraerse.

Documenteciónr El texto o manual escrito que detalla la forma de uso de un sistema o
pieza de hardware.

Drive: Unidad lectora y escritora de disquetes magnéticos.

D
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Ejecutar: Hacer que un programa funcione.

Esquema: La forma en que los dalos se almacenan fisicamente en la base de datos.



Msnual de Usuariq " Sis'temu Académico Antare¡ "

Escritorio: Fondo de la pantalla, sobre el que aparec€n las ventanas, tconos y cuadro de
diálogos.

f,xaminar: Ver el contenldo de listas de directorios, archivos, cuentas de usuario,
grupos, dominios, computadoras.

Extensión: Un punto y un máximo de tres caracteres situados al final de un nombre de
archivo. [á extensión suele indicar el tipo de archivo o directono.

F¡se de Análisis: Etapa del ciclo de vida que corresponden a la obtención de
rnformaclón, por métodos como encuesta. entrevista, cuestionano, etc.

Fase de lles¡rrollo: Se elaboran los diversos programas que constituiftln el núcleo del
sistema.

Fase de Diseño: Se elaboran las perspectivas principales de un Sistema. La estructura
del sistema se elabora en esta etapa.

Gigabyte: Término que representa cerca mrl millones de b¡es datos

Hardwere:
computación

Descripción tecnica de los componentes fisicos de un equlpo de

Icono: Representación gnifica de un elemento en Windows NT, por ejemplo, una
unidad, un directono, un grupo, una aplicactón o un documento. Un icono de aplicación
puede ampliarse y convertirse en una ventana cuando se desee utilizar la aplicación.

Impresora: local impresora conectada directamente a uno de los puertos de la
computadora.

Interfaz: Es la manera de cómo se comunica la computadora con la persona, por medio
de diferenles modos como, ventana o gráfica.

l'
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K

Kilobyte: Equivale a I024 bytes

Licencies: Especie de permiso, autorizando el libre uso del software

il

M¡ximiz¡r: Ampliar una ventana a su tamaño máximo, utilizando el botón
'Maximizar" (Situado a la derecha de la barra de titulo) o el comando maximizar del
menú control.

MegaByte: Medid¿ de MegaBltes, mide la capacidad.

Memori¡: Área de almacenamiento temporal de información y aplicaciones.

Menú: lista de comandos disponibles en una ventana de aplicación. Los nombres de los
menús aparecen en la barra de menús, situada cerca de la parte superior de la vent¿na.

El menú control, representado por el cuadro del menú control que se encuentra a la
izquierda de la barr¿ de titulo, es común basta con seleccionar el nombre del mismo.

MHZ: Medida de velocidad.

Minimizar: Reducir una ventana a un icono por medio del botón 'Minimizar' (srtuado a

la derecha de la bana de titulos)o del comando mrnimizar del menú control.

Nodo: Una computadora o terminal capaz de enviar y recibir datos de otras
computadorzrs o terminales de una red.

Nombre de Host: Nombre de un dispositivo de un conjunto de redes. En el caso de una

red Windows, puede ser o no equivalente al nombre de compuladora.

Nombre de usuario: La secuencia de caracteres que lo identifica. Al conectarse a una
computadora, generalmente necesita proporcionar su nombre y contraseña de usuario.

L
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P

Permiso: Regla asociada aun objeto (generalmente un directono, archivo o impresora)
para regular los usuanos que pueden acceder al objeto y el modo en que se realiza este

acceso- Cuando se impnme.

Portap¡pelm: Área de almacenamiento temporal en memoria, que se uliliza para

translerir información. Es posible cortar o copiar información en el portapapeles y
posteriormente pegarla en otro documento.

Proces¡dor: Parte principal de la computadora.

RAM: Siglas en inglés de "memoria de acceso aleatorio" la memoria RAM puede ser
leída o escrita por la propia computadora o por otros dispositivos. La información
almacenada es RAM se pierde cuando se apaga la computadora.

Recurso: Cualquier elemento de un sistema de computadora o de una red, tal como una
unidad de disco, una impresora o la memoria, que puede ser asignado a un programa o a
un proceso durante su ejecución.

Red: Es un enlace de computadoras, que van a estar interconectadas a travós de un
cableado.

Ruta de Acceso: Especifica la localiz¿ción de un archivo dentro del árbol de
directorios. Por ejemplo para especificar la ruta de Acceso de un archivo llamado
README.WRI situado en el directono Windows de la unidad C, debeÉ escribir
C:/wrndows/leame. txt

Servidor: En general, un servidor es una compuladora que proporciona recufsos
compartidos a los usuanos de Ia red, como archivos e impresoras compalidos.

Selercioner: Marcar un elemento con el fin de ejecutar sobrc el mismo una acción
subsiguiente. Ceneralmente se seleccionan los elementos haciendo clic en los mismos
con el Mouse (ratón) o presionando una tecla.

Software: especrficación a los administr¿dores de los equipos de computación. Forma
lógica.

Subdirectorio: Directorio contenido en otro directorio.

SVGA: Súper video adaptador, termino uado para monitores de alt¿ resolución

B
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T

U

Temporal: Archivo temporal. Es uno o más Archivos creados por una aplicactón
mientms se ejecula. Estos archivos tienen una extensión .TMP y normalmente son

eliminados cuando la aplicación termina su ejecución

UPS: Nombre del equipo que contiene energia, preparando para la falta de energía
eléctric¿.

Utilitarios: Software que sirve para realizar trabajos específicos.

llnidad Físicr: Unidad accesible a través de la red, que se proporciona los servicios
necesarios para la utilización y administración de un disposrtivo concreto.

Ventan¡: Area rectangular en al pantalla en la que aparece una aplicación o un
documento. Las ventanas ayuden abrirse, cerrarse o moverse, y la mayoría de ellas
también puede cambiar de tamaño.

w

Windows: Interf'az gráfica de usuario desarrollada por Microsoft para uso de
computadoras IBM y compatibles.

Wi¡dows I{T: sistema op€rativo de 32 bits, portable, seguro, con multitarea, de la
fanulia Microsoft Windows.

Y

PR0TC0M Anex¡C-Ptigina6 ESPOL


