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l.blleto del l)l.Mo Sistema de ('ompras

SISCOMP
Sistema de Compras

l.- Proc de instalación delDElto.

Instalación de la Aplicación

Pare ejecdar el proceso de ¡nstalac¡ón de la aplac€ción se debe seguir los s¡guientes
pasos una vez que ha in¡c¡edo W¡ndow§ '95 :

1. Coloque el d¡squete rotulado 'Oisco de lnslaladón i/¡t. en una un¡ded pefe diskettes
de 3 % " (pulgadas) de elta densidad (1.¡14 MB); generalmente se trata de la unadad
'e:\" de su compulador.

2. Haga cl¡ck en el botón de <lnic¡@ de le bána de tareas de Wndows ,95

3. Después le aparecerá el menú, donde uled deberá selecc¡onar la
Conligurac¡ón

opoon

4 Luego debe acceder al Panel de Control y der doble cl¡ck en el icono de <euitar -
Agregar Prooremas> lnmed¡atamente aparecerá la ventena de lnstalar, en la cual
deberá digrtar 'a:\setup.exe', s¡ es la unidad donde se ha ingresedo el d¡skene No. 1

de instalación, luego pres¡one <ENTER> o de un cl¡ck sobre el botón <Aceptar>.

5 Una vez hecho eslo comenzará el proceso de inlalación del Demo de Control de
Compras, en el cual aparecerá una ventana de "Bienven¡da". S¡ se qu¡ere seguir con
la inlalac¡ón se da un click sobre el bolón <OK>, pero s¡ uted desea cencelar la
¡nstalac¡ón dará un click sobre el botón <Sal¡p.

6. La inlelación continua, mostrándonos una venlana, en la cual se debe esp€cificar la
ruta en lá cual s€ desea inlalar el s¡s1ema o aceptar la ruta que por omis¡ón se
muefre en la panlalla (se recomienda no camiier la ruta espec¡f¡cade).

7. Presione el botón Continuar que pemit¡rá inidar con el proceso de instelac¡ón, luego
de eslo se comenzarán I copiar los archivos que componen el s¡slema, ¡nd¡cando én
una ventana los archivos que e§án siendo cop¡ados del diskette de ¡nstelaoón hacaa
el d¡rectorio de destino. S¡ desea sal¡r de la indaleción, deberá der un click en el
botón <Selir Setup>.

L Posleriormenle el programa de infaladón le molrará la s¡guienle ventana donde le
pedirá que ingrese los diskettes consecutivamente, indicendo e¡ número de diskette
que deberá ingresar.

9. Durante la inlalac¡ón pueden darse menseies que ¡nd¡can que c¡erlos archivos de
Windows están en uso, anle lo cuel debe dar un d¡ck en el botón <lgnoráp.

Cuando se han terminado de coEiar los daskettes de instelación, aparecerá el
menseje de que ha sido salisfsctoria la ¡nstalac¡ón del Demo.

El proceso de lnslalación cres automáticámente un grupo de progrema con el cual el
usuario puede eccesar al s¡s1ema.

PROt(.OM Página: I t:.\P()t



l.<>lle¡o tful I)LMO Sistema de (-omPrüs

2.- Obietivos General es del Sistema.

El sistema de Cotizaciones y Compras
principales los siguientes:

(SISCOMP) cuenta como objerivos

I Llevar un control muy detallado de todos los productos comprados.

2. Evitar perdidas escogiendo la mejor opción de cotización.

3 Mantener actualizada a gerencia con informes diarios o en cualquier momento
con consultas y reportes.

4. Evitar errores de cálculo y seguridad en el manejo de Ia información.

7PágiPROT(',OM t...\t'( )t.



F olleto del l)lMO fitstema de ( 'ompras

3.- Obietivos Particu Ia res

Conforme a lo descrito en el punto anterior podemos colegir que Siscomp
cumple con las funciones más elementales que debe tener lodo sistema de
Compras, pero dentro de esta aplicación existen objetivos particulares que fueron
tomados en cuenta para la realización de la misma.

Como objetivo particular podemos definir a aquellos que pudiesen aparecer como
funciones adicionales del sistema en relación a aquellas que se muestran como
básicas.

Entre los objetivos particulares que presenta el sistema podemos mencionar los
siguientes.

L Llevar un control automático de todas las compras realizadas por la empresa

2. Listar cotizaciones por dif,erentes criterios.

3. Consultas en linea de todas las transacciones generadas en el sistema.

4. Obtener listados periódicos del Sistema.

5. Genera¡ al usuario información oportuna y exacta.

6. Evitar errores de cálculo.

7. Seguridad en el manejo de información.

j'tt( ) t( '( )Lt Págtna:3 t-..\t\)t



Siscomp como un sistema aplicativo de Compras y Cotizaciones presenta un
menú principal en el cual podemos distinguir las siguiente opciones.

Folleto del I)EMO Sistema de ('ompra:

.f.- caracteristicas Generales del Sistema.

. Mantenimie l0
o Movimiento
c (.onsultas
. Reportes
o Prt¡ces¡¡s l)swciales
. Segúdad
. Alntda

Dentro de la opción de Mantenimienlo se ingresan, modifican o eliminan los
registros de datos de los siguientes archivos:

o (inqo de l'r(xhtctos
o SubGruF¡ de Prt uctos
o I'nxluclos
o Prot,eedore.s
o Parámetrt¡s
¡ ('ompaítitr;
.l)epartdmenbs
¡ l-r¡calidales
. F irma Autorixada
o llstnrio

1'RO?',('-OM Página: I t'_:;Pot.



hbllcto del l)l-M( ) S¡s¡ema cle (-ompras

E! l{o¡irrlc Qou.lc lrltrnlr Pretccfrpro*r srudo
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D.o¡t¡r¡stcr
Fiño ¡¡dirú
u¡rJüb

Figura I

MANTENIMIENTO DE GRTIPOS DE PRODT]CTOS

Para tener acceso a esta opción usted lo pude hacer de la siguiente
manera.
z Dando un click sobre la opción.
z Posesionándose sobre la opción con las teclas direccionales v

presionando <<Enter>>.

Una vez que se ha seleccionado la opción aparecerá Ia siguiente
pantalla:

Italctirp*q ¡ cq Bor¡dc.
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Acroar I C-"r.a- S¡Ir

Gn+os dc Prodr¡clos

0a/07/l gE

lngnm..

D a¡c¡ipcirón : FEBBETEBIA

iI¡*¡-* -Gnp¡ tPrffc tr

litlleto del I)LMO Ststema de ('ompras

Para ingresar un nuevo grupo de productos, primero se debe
hacer un click en el botón (lngresat) ya sea con el mouse o
posesionandose sobre el botón y presionando la tecla
<<f,nler>>

2. Luego se procede a ingresar los datos. El código del nuevo
grupo de productos a ingresar se genera aulomáticamente. Se
debe ingresar solo la descripción del mismo.

3. A continuación se da un click en el botón (Aceptar) para que el
nuevo grupo ingresado sea grabado. Si la caja de texto esta vacía
y se hace un click en (Aceptar)

PRO7',('OM Página: ó t.sPoL
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I,'olleto del l)h\lo Ststema de ('ompras

MANTENIMIENTO DE SUBGRUPO DE PRODIICTOS

Para tener acceso a esta opc¡ón usted lo puede hacer de la siguiente
manera:
z Dando un click sobre la opción.
i Posesionándose sobre la opción con las teclas direccionales y

presionando <<Enter>>,

Una vez que se ha seleccionado la opción aparecerá la siguiente
pantalla.

§.ügn?os da proürcios

frrg¿€§o.

6np:
fm- FEFRETEFIA

Sr.ógrupo:

PE BNOS

Accda laceh sJ]

08i 07/1s8

Para ingresar un nuevo subgrupo de productos, primero se debe
hacer un click en el botón (lngresor) ya se¿ con el mouse o
posesionándose sobr€ el botón y presionando la tecla
<<Enter>>

2. Luego se procede a ingresar los datos. Debe ingresar el código
del grupo, el código del nuevo subgrupo de productos a ingresar
se genera automáticamenle. Se debe ingresar solo la descripción
del subgrupo de productos.

3. A continuación se da un click el botón ($cqtat) para que el
nuevo subgrupo ingresado sea grabado.

- Srt¡:r¡c da Prodrdo:

I'R( )'t('( )M Págtna..7 t,_.\P( )t.
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l.'olleto del DI-MO Siste¡na de Compras

MANTENIMIENTO DE PRODUCTOS

Pa¡a tener acceso a esta opción usted lo puede hacer de la siguiente
manera:
i Dando un click sobre la opción.
¡. Posicionándose sobre la opción con las teclas direccionales y

presionando <<Enter>>.

Una vez que se ha seleccionado Ia opción aparecerá la siguiente
pantalla:

hoduós dcegta

Cacah
SJrIagruso,,.

Súgnp:
PE BNOS

Pt EN0S Dt r/2

luNrDAo E sl

08i 07ñ *E

Para ingresar un nuevo producto, primero se debe hacer un
click en el botón (lngresar) ya sea con el mouse o
posesionándose sobre el botón y presionando la tecla
<<Enter>>

2. Luego escoge el grupo y subgrupo al cual va a pertenecer el
producto, el código del nuevo producto se genera
automáticamente. Se debe ingresar la descripción y presentación
del producto.

3. A continuación se da un click en el botón (¿ceptar) para que el
nuevo producto ingresado sea grabado.

6n+o:
FERBE I ERIA

x- PROOUCÍOS
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Fblleto del DLMO Sistema de (-ompras

}I.{NTENI}'T I ENTO DE PROVEEDORES

Para tener acceso a esta opción usted lo puede hacer de la siguiente
manefa:
i Dando un click sobre la opción.
i Posesionándose sobre la opción con las teclas direccionales y

presionando <<Enter>>.

Una vez que se ha seleccionado la opción aparecerá la siguiente
pantalla:

Para ingresar un nuevo proveedor, primero se debe hacer un
click en el botón (lngresarl ya se¿ con el mouse o
posesionándose sobre el botón y presionando Ia tecla
<<Enter>>

2. EI código del nuevo proveedor se genera automáticamente. Se
debe ingresar el nombre.

3. A continuación se da un click en el botón ($ceptar) para que el
nuevo proveedor ingresado sea grabado.

I EI B

!ngrorl f,odficar fhhar

Sdan

'r 0¡ 7n s98

frovlcdo¡es

I

tllaffio-PRfntrEUrRES E

t,R( rr('( )M Págino:9
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Follc¡o del l)l-.¡vl( ) Sistema de Compras

MANTENIMIENTO DE PARÁMETROS

Para tener acceso a esta opción usted lo puede hacer de la siguiente
manera.
,. Dando un click sobre la opción
z Posicionándose sobre la opción con las teclas direccionales y

presionando <<Enter>>.

Una vez que se ha seleccionado la opción aparecerá la siguiente
pantalla:

z rva ; ll0 00

§uada C¿rml¡

Para realizar guardar un nuevo valor al IVA simplemente
ingresa el número correspondiente y debe hacer un click en el
boton (Guardar) ya sea con el mouse o posesionándose sobre el
botón y presionar la tecla <<Enter>>

EIP¡¿L*r¡

PRO'l(-O¡tl Página: l0 l,.ll'OL



l.it I le to de I l.) l..LlO Sis¡ema de (-ompras

}TANTENI]!IIENTO DE COl\IPAÑÍAS

Para tener acceso a esta opción usted lo puede hacer de la siguiente
manefa.
i Dando un click sobre la opción.
i Posesionándose sobre la opción con las teclas direccionales y

presionando <<Enter>>,

Una vez que se ha seleccionado la opción aparecerá la siguiente
pantalla.

Ingreso....

Eró<h¡o Hoobro

BECORCHOLIS

Di¿cciin / Doddk¡ FUC

ISLA ESCATANTE

lol,élono Fax

É775523 ITs6sss

B ¿prcrcntünte : ING VICENTE OLLAGUE

ápepr¡ lancdar §Ji,

10/17ñ 998

Para ingresar una nueva compañia, primero se debe hacer un
click en el botón (lngerar) ya sea con el mous€ o
posesionándose sobre el botón y presionando la lecla
<<Enter>>.

2. El código de la nueva compañia se genera automáticamente. Se
deben llenar todos los datos que indica la pantalla.

3. A continuación se da un click el botón (Aceptar) para que la
nueva compañia ingresada sea grabada.

ll¡*q*rro. COf PAXIAS E
l

PROT('-()M Página: ll t,..lt,ot.
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l.'olleto del l)1l\10 .\istema de (.ompras

\'TAI{TENIIlIIENTO DE LOCALIDADES

Para tener acceso a esta opción usted lo puede hacer de la siguiente
manera:
z Dando un click sobre Ia opción.
i Posesionándose sobre la opción con las teclas direccionales y

presionando <<Enter>>.

Una vez que s€ ha seleccionado la opción aparecerá la siguiente
pantalla.

Ingreso....

E4reta : Códigtr llooürc

I

ORONA PfINCIPAL

Diacción / Doicilr¡ T¿léfono

tr UNIN 111Y VALECON EOIF TOBBES OEL FÍO 565770

FcDrc¡t¡lünt!: ING VICENIT OLTAGUE

Apúfa6r Qancch Sak

Fór

56577!

1M7lt9S

Para ingresar una nueva localidad, primero se debe hacer un
click en el botón (lngresar) ya sea con el mouse o
posesionándose sobre el botón y presionando la tecla
<<Enter>>.

2. A continuación se escoge la compañia a la que pertenece la
localidad y se ingresan los datos que indican en la pantalla.

J. A continuación se da un click el botón {Aceptar) para que la
nueva localidad ingresada sea grabada

xIa*¡r-icr*o - L0CIUOAOI S

PRO7',(',OM l'ágina. l2 r:sP()t.
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li¡lleto dal l.)1.-41( ) \istema de (-ompras

MANTENIMIENTO DE DEPARTAMENTOS

Para tener acceso a esta opción usted lo puede hacer de la siguiente
manera:
i Da¡do un click sobre Ia opción.
z Posesionándose sobre la opción con las teclas direccionales y

presionando <<Enter>>.

Una vez que se ha seleccionado la opción aparecerá la siguiente
pantalla:

Jrgr€so....

C{ügo }loúrG
SECT OH NORIE

Beplorar*ante:

lrNG. vtcENfE OLI-AGUEI

Ac¿or¡ eilcd¡ I alil

A¡ca

G A&úistrdón
a ftodrccián
(- l{dtlr*rúdo

1 0/1 7/1998

Para ingresar un nuevo departamento, primero se debe hacer
un click en el botón (lngresar) ya sea con el mouse o
posesionándose sobre el botón y presionando la tecla
<<Enter>>

Luego se ingresan los datos como los que se indican en la
pa¡talla.

A conlinuación se da un click el botón (Aceptar) para que el
nuevo departamento ingresado sea grabado.

3

xL¡sr**r - DEPAATI|EXIOS

I
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Folleto del I)I'MO Sts¡ema de ('ompras

\IAI{TENIIIIIENTO DE FIRNIA ATITORIZADA

Para tener acceso a esta opción usted lo puede hacer de la siguiente
manera.
). Da¡do un click sobre la opción.
¡ Posesionándose sobre la opción con las teclas direccionales y

presionando <<Enter>>.

Una vez que se ha seleccionado la opción aparecerá la siguiente
pantalla:

Códbp |lorbrc
ING VICENIE OLLAGI.]T

ffirina Euqd¡¡ Eo¡rcel¡

l. Para realizar ingresar una nueva firrna, en el cuadro de texlo
código debe ingresar las iniciales o letras que identifiquen la
firma de autoriz¿ción, luego debe ingresar el nombre.

2. A continuación se da un click el botón (Quardar'¡ para que la
nueva firma ingresada sea grabada.

xt¡auüd¡¡

PROTT',OM Página: l1
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l,olleto del l)F-\10 §stema de ('ontpro.\

Dentro de la opción de M¡¡vimientos se registran todos aquellos movimientos que
constituyen manipular los pedidos realizados, cotizarlos y emitir la orden de
c¡mpra.

t Pedidos (lngreso Mtxlrficación l.lininacún)
. ('ot¡zac¡otrcs

c Ordenes de Compra (lngreso Llminación)

x
¡rt.nfli.rlo Cdú¡B lrforÉ. Fr.ñ6 Eq*l-r §cg¡id¡d Apt¡d¡

Cdirdrr¡
0rdar dc Corpra r

]\ÍOVI]!IIENTOS DE PEDIDOS - INGRESO

Para tener acceso a esta opción, usted lo puede hacer de la siguiente
manera:
z Dando un click sobre la opción.
i Posesionándose sobre la opción con las teclas direccionales y

presionando <<Enter>>.

Una vez que se ha seleccionado la opción aparecerá la siguiente
pantalla:

Frgurá l

§nfn t Crya
!bgñü.tor

PR( ) l('Oltl l'ágina: l5 t.sPot.
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l,'olle to del l)I,MO Sistema de ('omprüs

á,c41¡ Jreli. j lú

xh¡o: IlEt- lmt- rctrrc:filiE'- la¡¿o* CA}¡AFONEBA. SLA!TRDE

Prod¡clo : ftlt ña&iór
flm0m1022 Io-av0s oE r' CA]A

Stmt U¡l pcdd¡¡ Dqdrt*lo PriniLd
:m 15 00 ADMIN STBA']ON f? ¡lr¡¡rd a UrFtr

0 b¡¿rv*¡ljn
§tEk lcdú rErtd

fti¡
!t
!t

+ PfBH0S 3/,1 X a' C./T

U,il& Dep.rtduro
sft 00 a.olt tH ts r BAc¡ 0 x
20 00 ADH|HTSTRAC|0Hlt t0s PRFsrnx r/¡

l. Para ingresar un nuevo pedido se debe escoger la Empresa y la
localidad proveniente del pedido, ingresar el número del pedido
y la fecha en que fue re¿lizado.

2. Luego se ingresa el código del producto que s€ está solicitando
(esto puede hacerse como se ha indicado anteriormenle,
colocándose en la caja de texto de codigo y presionando la tecla
F2, (Ver Fig. G8)), la descripción y presentación del producto
aparecerán automáticamente, finalmente se llenan las cajas de
texto de stock, unidades pedidas, prioridad. uso y observación
según los datos recibidos del pedido.

3. Luego de haber ingresado todos los datos del primer ítem del
pedido presiona el botón con el signo ( + ), acción que hace que
se escriba el detalle del pedido, y asi continúa ingresando los
demás items, si desea eliminar un ítem ingresado lo selecciona
en la linea de detalle y presiona el botón con el signo ( - ).

4. A continuación se da un click el botón (ácepta¡) para que el
nuevo pedido ingresado sea grabado.

S tocl
1m
0.00

x
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I olleto del DLM) Sistema de (-ompras

MOVIMIENTOS DE PEDIDOS _ MODIFICACIÓN

Para tener acceso a esta opción, usted lo puede hacer de la siguiente
manera:
i Dando un click sobre la opción.
i; Posesionándose sobre la opción con las teclas direccionales v

presionando <<Enter>>.

Una vez que se ha seleccionado la opción aparecerá la siguiente

§paptar EFG!¡.,

l{úrao : lffi-
Produdo l

mmommüm I

§bct UrÚrl- D.t¡
(i NofilC a Urlrnlt

0rp..ter*o Priorild
I ADU¡N SÍEACION

OüúúrYell¡tU¡o

úüIIüIIEl
Proá¡clo
PEHIoS 3/4 X t"

Sld t d.láúr D+¡le o
t Í) Ad¡iaLúlh
EIilr,---.l¡?-
3 I 5 A(hitirtmió.i

S PHLSIOI¿
üuum¡r SDE{'

{l rl

pantalla

l. Para modificar un pedido, debe escoger la empresa y en el
cuadro de texto de Número debe ingresar el número de pedido a
modificar.

2. Luego presiona la tecla <<T¡b>> y aparecerán todos los datos
actuales del pedido los cuales estarán listos para ser
modificados.

L Para modificar un pedido puede eliminar un item existente el
mismo que debe seleccionarlo primero y luego presionar el
botón con el signo ( - ) como indica el ejemplo. Como también
agregar items procediendo de la misma manera como se hacía
para ingresar un pedido. A continuación se da un click el botón
(Aceptar) para que los nuevos cambios realizados sean
grabados. Si la caja de texto esta vacia y se hace un click en
(Aceptar)

+

x

. PCDOOS

PR()7Y'()M Págrna.. l7 ESPol,

Peddos: t¡cuAcnus -------l §-
- lmom Fcrtr¡: l0/?1ñ§f fcalranolEBl tstÁvEFDE 

-hüülri¡i:
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hbllcn del l)hMO Ststema de ('ompras

MOVIMIENTOS DE PEDIDOS _ ELIMINACIÓN

Para tener acceso a esta opción, usted lo puede hacer de la siguiente
manera:
,. Dando un click sobre la opción.
r Posesionándose sobre la opción con las teclas direccionales y

presionando <<Enter>>.

Una vez que se ha seleccionado la opción aparecerá la siguiente
pantalla:

Pedidos:

Erprc¡a:

lühe¡o : lñffi-

02
03
0.1

N

0.1 PEBt¡OS 3/{ X ¡t'
ILLOS PFESIOX

CTAVOS DE 4"
TUBO I¡EGRO DE 3

Asepla Carcd¡ i¡Ir

Foch¡: 10/15/19§8

tocks
I
0
3
0

Unidada¡
50
m
15
5

lJ ¡o
con¡l¡uccionc¡ ¡
v¡rb ¡toch
¡tock ¡ector nql
vorb¡ ¡lock

il J

l. Para eliminar un pedido de productos, debe ingresar el número
de pedido a eliminar, al hacer esto s€ presentará er la pantalla el
detalle del pedido.

2. A continuación se da un click el botón Qlcepar\ para que el
pedido sea eliminado. Si presiona la tecla (Qaacelar) se

limpiará la pantalla (no se eliminará el pedido mosrrado
anteriorrnenle) y podrá ingresar otro pedido a eliminar.

3. Para salir de esta pantalla se debe hacer un click en el Botón
(§cllr)

x- PfDrD0s

hrd¡¡cto

PROT'('OLt I'ágrna: ltl t".sP()t.
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li¡lleto clel l)IHO \tstema de ('ompras

I\TOVIl\f IENTOS DE (]OTIZACIONES

Para tener acceso a esta opción, usted Io puede hacer de la siguiente
manera.
i Dando un click sobre la opción.
)'. Posesionándose sobre la opción con las teclas direccionales y

presionando <<Enter>>.

Una vez que se ha seleccionado Ia opción aparecerá la siguiente
pantalla:

A*axÍ¡l{o-: i-
Prod,¡cto qm000000010{9 

lF€BHos 3/{x 4" c4
I., NIDAD

Prqwda |l_$- IrtRR0f0D0
M crc¡ Ln:0

Práco rridb
D"c-EIo l

Focago:

Fa¡¡ d¿ pgo
a C-rrrdo (i &¿úo

Hoo lT ¿o

s/ 2.r$.m

l--06' z
l-ídu-' ¡

Ert!!5 art

Cddd d.l proú^Eb

ñ7fÉiñ;ü;&l{i

hgr,¿Éag 
"'

Fcdp dcÉcü¡&*ih

Ingaaro

c-.¿¡ lTo- To.d s/.13{.80.!0

Aclptd
C¡rcalar

5rln

l. Para ingresar una cotiz¿ción,
(lngresar¡, para que se activen
proceder a llenarlas.

Ste.l dal rcri.r¡o
(' Adivo a ln+hvq

debe presionar el botón
las otras cajas de texto y

2. En la caja de texto de productos se ingresa el código del
producto a cotizar, si no recuerda el código presione la tecla F2
y aparecerá Ia pantalla de selección de productos (Ver Fig. 6'E),
una vez ingresado el producto debe ingresar el código del
proveedor, aqui también puede presionar la tecla F2 si no
recuerda el código para seleccionar un proveedor.

3. Luego procede a llenar los datos del proveedor como son: la
marca, el precio unitario, el descuento, el recargo, el tiempo de
entrega, calidad del producto y forma de pago.

xco r r¿Acrof,Es

l,R( ) tT'( )lt Página: l9 t;.\t\)t.
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FoIlcto deI I)b-¡vl() Sistema de ('ompras

4. En la parte inferior de la pantalla se grabará el nombre del
usuario que hizo la cotiz¿ción y la fecha de actualización, asi
también el usuario tiene la opción de poder desactivar ésta
cotización para no incluirlas en consultas posteriores (mejor
cotiz¿ción - resumen de cotizaciones).

5. A continuación se da un click el borón (Aceptar) para que la
cotización ingresada sea grabada en un número secuencial. Si
presiona la tecla (Oaacelar) se limpiará la pantalla y podrá
presionar otra opción de la parte superior de la pantalla.

PR( )'f('( )M l'}ágino: 20 L,\POt.



I,blleto del l)I:.MO Ststema de (.ompras

MOVINIIENTOS DE ORDENES DE COMPRA -
INGRESO

Para tener acceso a esta opción, usted lo puede hacer de la siguiente
maneral
i Dando un click sobre la opción.
i Posesionándose sobre la opción con las teclas direccionales y

presionando <<Enter>>.

Una vez que se ha seleccionado la opción aparecerá la siguiente
pantalla:

krr, . OffDtX Dt CIIFRA

á,cepl¡ C¡r¡la iJir

O¡dlr No- :

Pror¡¡dor :

Solitado ¡u :

Frrra dc pr¡o :

o

1¡/2411S8

lh@a pu.' ti c{ai¿ülh
C F.f,do

fmprasa :

FÉh. :

C-oü¡Jóñ Crrn.d

l-- t- otr

TOTAT

+

x

Pt.ci, úrlüb 0do. Bcgo. TOfAL

l. Para ingresar una Orden de compra, primero debe seleccionar el
origen. Pedido, Cotización o ambas (hay pedidos que no
necesitan cotización).

2. Luego debe ingresar el código del Proveedor al cual va dirigida
la Orden de Compr4 quién solicita la orden (ñrma autorizada) y
la forma de pago. Finalmente se llenan los demás datos y se
arma la orden de compra.

0bcav¿ún
it .!f

PROT|',OM l»ágina:21 I_:.\t\ )t.
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Fi¡lleto del DEM) Sistema de ('omPra.\

]!ÍOVI]VIIENTOS DE ORDENES DE CO]IIPRA
ELI}IINACIÓN

Para tener acceso a esta opción, usted lo puede hacer de la siguiente
manera.
,. Dando un click sobre la opción.
i Posesionándos€ sobre la opción con las teclas direccionales y

presionando <<Enter>>,

Una vez que se ha seleccionado la opción aparecerá la siguiente

€Hu¡h . ORDEIIES DE C0LPBA

Acoor¡ (.ancclar 9a&

ftdcn ilo- : lm-f c0l0l fcch¡: 10/21ñS6:1329p

P¡oltador

liro- lFE8B0r0D0

N ún¡cro

01

01

c0TrzAo0N
PEDIDO

PEDIDO

PEDIO O

00001

m1{ffii.02
001.00úr {3
ml.ml¡r

U nd¡des R¿co
@ 2.450.m
m 5.6m.m
15 6.8mm

Poú.Elo
PEBNoS ylX 1" Cif
ANILLOS PFESION 3/4
C].A\€S DE 1"

TUSO NTGRO DE 31/Z'.3[1M 6MIS 5 25.6m.

pantalla

l. Para realiza¡ eliminar una Orden de compra, primero debe
ingresar en el cuadro de texto (hden Na. el código de la orden a
elimina¡.

2. Luego presione la tecla <<Tab>> y aparecerá automáticamente
el detalle de esa orden y asi Ud. podrá ver la orden que va a
eliminar.

3. Presione el
eliminada

botón <<Aceptar>> y Ia orden presentada es

PR( )'l(.( )M l'ágina: 22 ti:;Pol.
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SLstema de (-ompras

Dentro de la opción de ('on.rulta.s se obtiene información de todos los datos
almacenados en los dilerentes archivos del sistema

o 'l'ablas

c Pedidos ('l'odos Pendientes)
t Pnxltclos
¡ Pn¡veedores
o ('otizaciones
. Mejor ('otimción
o Ordenes de Compra
¡ Resamen de ('olitaciones

¿t

M üt.riria{o M oyinátoc lrfor:r Prctrc lgcirlcr §¿guild A¡Jd6

Prddo¡
Cdizei¡¡r
l'1.*, cdi¡eih
ord.rEa dc CdIt c
RAt¡tlcñ do l.o¡ü*'¡tt,

Figura 3

)
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l,ollc¡o del I)hL\10 Sistema cle ('ompras

COI§STILTA DE TABLAS

Para tener acceso a esta opción, usted lo puede hacer de la siguiente
maneta.
i Dando un click sobre Ia opción.
i Posesionándose sobre la opción con las teclas direccionales y

presionando <<Enter>>.

Una vez que se ha seleccionado la opción aparecerá la siguiente
pantalla:

á¡t¡gk* Í;4e<
C¡itarioe da Eusqueda

Etscar pot PEBNOS

Gr'+o Sulp tr.poe Erod¡doc Provecdor¡* EC¡. !»)

l. Con ésta opc¡ón Ud. puede consultar los datos de los archivos
que va a necesitÍlr para trabajar con las diferentes opciones del
sistema.

Eoml¡

045

043
050
051

fxrumrmu0

txürmrm0ll
0B(m llrufr 028

112XT
lllx?"
ltaxT
IÍHHXN T
t2x50Lt¡ c/f
r2 x 60 tlx crl
U4 X a l ¿/2| H.F. 8.8.
3¡,lx 1' ctf
tnxl llT
lnx21tT Cn
3nxT ctf

PEHXOS

PEBXOS

Pf Br¡0s
PEBI{OS
PERXOS

PEBIIOS
PÉHNO5

PfBNOS
Pf EIIOS
PfF¡'OS
P€HHOS

Grupo
FEBEETEBIA
FERFEfEHIA
FEBRETEEIA
FERHETERIA
FEHFETERIA
FE HFEfEFIA
FERBEIERIA
FERFETTRIA
FERFETEBIA
FE R BE IE BIA
FEFBETERIA

l,Rot('oM I'ágina; 21 F..\P( )t.
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l.oll¿¡o del I)FMO Sistemo de ('ompras

CONSULTA DE PEDIDOS - TODOS

Para tener acceso a esta opción, usted lo puede hacer de la siguiente
manera.
) Dando un click sobre la opción.
r Posesionándose sobre la opción con las teclas direccionales y

presionando <<Enter>>,

Una vez que se ha seleccionado la opción aparecerá la siguiente
pantalla.

t¡cürrrt Ér lryr- i¿t ))

c Y¡o¡rto*
a A¡rlú¡

r Ar¡nddo¡
l. fodoc

fnpresr:

E If]ACBU S

a DC d. le A|raib.c

-* 

---Dr.d! lrJir54998 Hd. 110/mit998

Ffiraa .a t!.tr. " fiDo'rAA^A

001 00m
Loc¡5.d Fech¡

10r'15¡ SB8

Slal Unidde¡ U¡o

Con ésta opción Ud. puede llenar criterios para {iltrar pedidos
los mismos que se muestran en Ia parte superior de la pantalla
como son. Empresa, Rango de Fechas (ésta opción se activa
cuando Ud. presione Anteriores), Del Día, Vigentes, Anulados,
Atendidos, Todos.

002

[ írro

.:l-.1 !

IA . Pddlr

l,Rotr'( )M Página: 25 t,:.\Pot

E



Iolleto del l)Hllo Sistema de Compras

CONST]LTA DE PEDIDOS - PENDIEN'TES

Para tener acceso a esta opción, usted lo puede hacer de la siguiente
manera.
r Dando un click sobre la opción.
r. Posesionándose sobre la opción con las teclas direccionales y

presionando <<Enter>>.

Una vez que se ha seleccionado la opción aparecerá la siguiente
pantalla:

I lA - P¡&¡ I
Pbth'fr.¡¡¿a

f? To¿o¡ a Nnnrtr l'ur¡¡lt¡

§Prod.rto
ml 6g ü2

Emprsa :

T L1,IAIf IUS

ESIAS Ua-72sr0 I
c0trAn ct387-t6ttlE 0
PIATINESA COI'PIETA O

BA|¡DA l7 X 1175 tA 'l

¡APA DE 8oltBA 6At-44312{It r
lAELOr¡tS DE TAUREL aXfS X 0
ÍASTON Dt CHá¡UI DE 

'IT 
X O

lEi-.
§t >)

lJ¡o
J D *o.l
TOTOB YATIAHA T5 HP 5I

¡aot0 YAtat tA 5ts
J D SIOCÍ
XOIOR F/b 2trlF¡tog
TIBUEOI¡ ISASEtA REPAT
TIBUBOII ISAS€LA BEPAI

m1{0r Í5 tl
mt {mr 75 m
Itrr-00r 79 0t
mI.00179
mt {)0185
IIl1fll85

uÉldc¡
6
,|

I
3
2
7
2

StoEk

_il_-l l]

Con ésta opción aparecerán todos los items pendientes de todos
los pedidos, aquí debe escoger la Empresa, si desea los de
prioridad Normal o los de prioridad Urgente.

PROT(',OM Página:26 ¡..\¡\ )t.



l,'olleto del I)I"MO Sistema de (-ompras

CONSTILTA DE COTIZACIONES

Para tener acceso a esta opción, usted lo puede hacer de Ia sigurente
manera.
i Dando un click sobre la opción.
z Posesionándose sobre la opción con las teclas direccionales y

presionando <<Enter>>,

Una vez que se ha seleccionado la opción aparecerá la siguiente
pantalla:

Podudo fo.ncto ú lcclÉ >> ¡¡mEO/AAAA

l(ulmom1u9 IPEB¡I0 s yl x {,, c/I
Ao¡arxjó¡: lúfiüb-

V¿r ñl,or¡¡¿iih >r lrsin iú ))

C¿rtp lllleroarrro1 ilfyzl PERIoS 3/{
i----1to¿zt PnBr¡os 3/{

Provocdq
X {" C/I FTBBOÍODO
X 1" C/I PROTETfK

l{¿rc¿ úJde¡U

50

50

!-:]_J

l. Con ésta opción Ud. puede consultar todas las cotizaciones
r€alizadas a diferentes proveedores de un mismo producto por
un rango de fechas.

Dfli§IILIA .C¡aÉ*i¡r¡
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lblleto dcl l)lilo Sis¡e¡na ¡le (\tmpras

CONSTILTA DE MEJOR COTIZACION

Para tener acceso a esta opción, usted lo puede hacer de la siguiente
manera.
,. Dando un click sobre la opción.
l. Posesionándose sobre la opción con las teclas direccionales y

presionando <<Enter>>.

Una vez que se ha seleccionado la opción aparecerá la siguiente
pantalla:

x

Prod¡cto m(t}I}m10t9 |P€B¡.I0S 3/¡ X r,ic/r §álir

hirÉr oraio Stgundo oi.ro f ürü criterio Cr¡ato c¡lorb

.:ll

Cddeo
2
I

[EEEoa'"
PROIETEI
FEBBOIODO

10/2tll s98
l0/zl /r 998

l{¡c¿
.ric¿
rrid

l. Con ésta opción debe ingresar el código del producto y escoger
los criterios de selección.

2. Luego debe presionar el botón ( > ) y aparecerán las mejores
cotizaciones según el criterio seleccionado.

n¡d¿d€rU

5{l
5{t

rl

SELfCOm - ClabrrirE¡
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l.'olleto tlel I)L\.íO Sistema de Compras

C]ONSTILTA DE ORDENES DE CO},!PRA

Para tener acceso a esta opción, usted lo puede hacer de la siguiente
manera:
z Dando un click sobre la opción.
¡ Posesionándose sobre la opción con las teclas direccionales y

presionando <<Enter>>.

Una vez que se ha seleccionado la opción aparecerá la siguiente
pantalla.

¡b.ÜrrymÉraD¿¡{¡É iú ))

a v¡¡rd!. f.mpresa : a Dta da lt A.rariqr.
a Ar¡rd&¡

C Al¡¡raa
i.Iodo.

E CJACNU 5

ftqveod Alüp.

o!.& fT¡s-ffi x*o llffi"
Fondo de leclú >> lLor¡¡¡¡

tmrr¿ d¿

))

,)

,l ,I

Ll¡*a 0rigcn Codgo aifrcrr
urm
0m-fimr{I2

0l ctr I rzAcr 0N
02 DIDO

03 Pf DIDO ofi'om¡l -ü3

Con ésta opción Ud. puede llenar criterios para filtrar órdenes
de compra los mismos que se muestran en la parte superior de la
pantalla como son. Rango de Fechas (ésta opción se activa
cuando Ud. presione Anteriores), Del Día, Vigentes, Anulados,
Atendidos. Todos.

Prodr¡cto ljriLdc¡
Pf8ros 3/a x {. c/I tt
Arlru-os PflEstot{ m
ctavos DE t' 15

Prcci¡ r¡n1-

21fi
58m
69tr

0(jj
ül
fn
at

-¡l-

ll I r.-: ir :tlrTtF:iF-'f[:,t: a3 *! Ptr 1

IA-OrtuÉ'rhCqa

PRo'I(-oM l'ágina;29 ¡..,\POt

I

l4.bi

I



F'olleto del t)uVo
,\istema de ( irmpra.t

CONSTJLTA DE RESUMEN DE COTIZACIONES

lTÍ.t#* 
acceso a esta opción. usted lo puede hacer de Ia siguiente

. P-d9 un click sobre la opción.

' 
fiH'r'#Ji:'.i'r",'"3|a 

opción con las teclas direccionales v

Una vez que se ha seleccionado la opción aparecerá Iapantalla. slgutente

ns^,rror I li$- lFt BFOIODBkr¡¡¿r

lrprúr

Producto

2l

0
AoY¿.ü 2 TELfK
PrqyÉdot 3 C,N. SU MIHISIBOS
Ptorc"a I lili-- FEBRIELE6

Ptoy..do. f proyla.hr 2 ftqrridor 3 prrvñdor a

ln¿n

l05o

fE¡EÍTrm-.-.-..*_lmTEr6i¡H--

5

6l
7

8l
3

r0 I

rl
t2
t3
l{
t5
l6

{on ésta opción Ud. puede realizar un resumen de cotizacionesde produoos por cuarro oroveedores. E, i; ;;;;T" *"pantalta. se ingresan ros cldigos ¿. ¡o, ¿irll"ni"r';;;§0.r".que se desea hacer el resumen

tl.il,¡ ItIOa

t,Ro7(',oM
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