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1. GENERALIDADES

I.I. INTRODT CCIÓ\

El presente Manual de Usuano contiene completa información de la forma como
navegar dentro del Web Site COFITECSE y de su funcionamiento. Sirve también de

ayuda a los usuarios para que puedan acceder rápidamente a [as páginas que requieren
dentro del sitio y muestra cuales son los conocimientos mínimos necesanos para lograr
una üsita exitosa a cada página del mismo.

Es muy importante la revisión y comprensión de este Manual de Usuario antes y/o
durante la visualización de las páginas dado que seni la guía paso a paso en el manejo
de todas las funciones que se presentan en el Web Site.

1.2. OBJETIVOS DEL NÍANT'AI, DE TISTIARIO

Este Manual de Usuano proporcionará información espocífica acerca de las
características y funcionamiento del Web Site COFITECSE para acceder Épidamente a
las páginas del sitio.

Los usuanos que ingresen al Web Site COFITECSE obtendrán todo tipo de información
referente al Colegio Fiscal Técnico "Santa Elena" y para ello contarán con la ayuda del
presente Manual que ofiece:

o Guia para la visualización de las Égtnas. Como ingresar al sítio.
. Detalle ilustrado y escrito de toda la información mostrada en el sitio.

1.3. A QtrIÉN VA DTRIGIDO ESTE MANUAL

Este Manual de Usuario está dirigido a los usuarios finales involucrados directamentc
con al operación del Web Site COFITECSE:

Personal Docente y Administrativo del Colegio Fiscal Tecnico "Santa Elena":
responsables del funcionamiento administrativo y la preparación ac¿démica de
los estudiantes del Colegio.

Alumnos, Padres de Familia y Público en General: Como parte acliva del
Colegio y de la comunidad peninsular, nacional y mundial.

PROTL-O!'T Capinlol-Póginal ES14)1,
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Manual de Usuario ll'eb Site COFITECSE

r.{. Lo Qt.E sE DEBE CONOCER

Los conocimientos mínimos que deb€n tener los usw¡rios finales del Web Site
COFITECSE para la operación del sitio, son Ia operación básica de los navegadores
sean Intemet Explorer o Netscape.

I.5. ACERCA DEI,IIIANUAL DE TISTJARIO

El presente Manual de Usuano, contiene los elementos necesarios, eslo es, ilusüaciones
e instrucciones, pa¡a que el Usuario final, sólo con seguirlas secuencialmente, pueda
navegar adecuadamente a través del Web Srte COFITECSE.

PROTCOlIT Copítulo I - Pógina 2 E!;POt.
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Manual de Usuario lleb Site L.OFITECSE

2. AMBIENTE OPERACIONAL

2.1. REQ['ERINIIENTOS DE tl.\RDW;\RE

Como requerimientos base para H¿rd\¡/are, se especifican los equipos a usar, detallando
sus característic¿§:

Procesador

Memoria RAM

Disco Du¡o

Tarjeta de video

Monitor

Mouse

Unidad de Zip

Kit Multimedia

Unidad de CD-ROM

Pentium lll de 700 Mhz

¡20 tvlb.

20 Gb

PCI SVGA de X Mb.

SVGA de 20"

PS/2

2.2. REQTTERTMIENTOS DE SOFTWARE

2.2.I. SISTEI\IA OPERA'I'I\'O t'TIT,IZADO

El software minimo para que el site funcione correclamente es Windows 98

Bajo el ambiente de PC se puede utilizar Windows 95, Windows 98 o Windows 2000
Server.

2.2.2. BRO\I'SERS T]TII,IZ,\DOS

Los browsers a utilizarse son Intemet Explorer y Netscape Navigator

CO}TPONE\TES (-AR4,(]TERISTI('ASEQI. IPO

úffiñ'iiaiegB

PROTL'oM Capltulo2-Páginal E.v\)t.
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Manual de Usuario Wbb Site COFITECSE

3. INGRESO AL WEB SITE

Para ingresar al Web Site del Colegio Fiscal Técnico *SANTA ELENA", COFITESE,
es necesario seguir los siguientes pasos:

l. Encender el computador.
2. Aparecerá la pantalla de Windows 95 o 98 o del sistema operativo que es1é usando y

se debe bscer doble click en el ícono de Internet Explorer o en el de Nestacape
Navigator.

Fig 3.1. Pantalla inicial de Windows 98

Fig 3.2. Icono de lnternel Explorer
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Manual de Usuario Il'eb Sit¿ COÍ'ITECSE

3. Inmediatamente aparece la pantalla de Internet Explorer o del browser que esté

utlizando. Deberá ubicarse en la bana de direcciones y escribir la siguiente
dirección web:

I tna"r C"ttt*.r" Lrcroroll lñlerñcl [ ¡elorcr

Ba¡ra de Direcciones Fig 3.3. Bana de Direcciones

Fig 3.4. Botón Actualiz¿r

4. Luego hacer click en el botón actualizar

Bolón Actualizar

5. Aparecerá entonces la página Index del Web Site COFITECSE, siempre que exista
instalado el plugin de Flash.

il I
aÉt .',j:,XsI ¡Jrrl a6 lLrrdl r{., lt!3l,fij," i4( L^io or¡.

Fig 3.5, Página lndex
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Manual de Usuario Web Site CoFITECSE

Si no está instalado el Intemet Explorer, y en su lugar existe el Nestape Navigator, Ia
página detectora mostrará la suguiente pantalla:

E51i srlro s€ Tc flrcjor cotl cl mvc!|ldor hcÍEt c4]lorc¡

S¡ no lo t¡crE, tsr¡c dc cGrgur c rñ¡lar c$! B.owsq

Grsc¡!s.

Lrs Aulúcs

( onliou¡t

Fig 3.ó. Página Aviso

Si la prigina detectora no encuentra el plugin de Flash instalado en la computadora,
entonces mostrará un mensaje de aviso y en adelante no podrá observar ninguna
animación en flash pero si podni navegar por todo el sitio.

-EIEIrr--@
Fig 3.7. Págrna de aviso "no flash".
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Manual de Usuario Web Site C0Í'ITECSE

4. DESCRIPCIÓN DE LAS PÁCINNS WTg

{.I. PÁGINA I\TRO

Después de haber ingresado al Web Site COFITECSE, se podrá apreciar la pígina
Intro, en la que se muestra el nombre del Colegio en una animación continua enler el
texto y el escudo de la Institución. Consta además un botón con la leyenda "Entrai', que
al ser presionado nos lleva a disfrutar de una espectante visita al site.

Fig 4.1. Pantalla Página Intro

c §fft!\v.r.¡.\ i rf¡Prr¡..ó1rb¡
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Manual de Usuu¡io lleb Sit¿ L'OFITECSE

4.2. PAGINA PRINCIPAL

En esta pantalla destaca el nombre del Colegio en letras que mantienen los colores de la
lnstitución; se da la bienvenida al Site con un mensaje del Rector del Colegio. Sr se

recorre la página con el scroll bar vertical, se muestra además una imagen del alumnado
en formación en el patio principal.

Se muestra el Menú Principal, con el que puede acceder a cada uno de los submenúes
correspondientes y navegar por el site. Además, se observarán en una secuencia
fotográfica animada, a manera de cinta de película, rasgos de las actividades
COFITECSE. El titulo de la página actual se mostrará animado, e irá cambiando de
acuerdo a la página en la que se encuentre. En la parte inferior, encontrará como pié de
página, información referenle a la dirección y el teléfono del Colegio, que se mantendrá
a lo largo de la navegación.

Para regfesar a esta pantal la, después de estar navegando por otr¿s priginas del site, debe
dar click a la imagen del escudo, que se encuentra en la esquina superior izquierda.
Debajo estri el contador de visitas y la fecha actual. AI lado superior derecho, en la
imagen de la bander¿, se accede a la página de los autores de este site.
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Fig 4,2. Pantalla Página Principal

Las opciones disponibles en el Menú Pnncipal son

o El Colegio
r Administrativo
o Académico
. Miscelánea
. contáctenos
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Manual de Usuarkt lYeb Süe L'OFITECSE

Existe la opción de acceder a una Sembl¡nzs del Rector del Colegio, a través de un
click en la imagen del mismo, [o que activará una ventana flota¡te con está información,
como muestra Ia siguiente figura.

Z

4j

:!

Fig 4.2.1. Ventana flotante "Semblanza"

El contenido tot¿l de la ventana se puede apreciar deslizando el scroll bar vertical hacia
abajo.
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Manual de Usuario ll'eb Site COFITECSE

4.3. EL COI,EGIO

En está prígina el visitante encontrará completa información propia de la Institución, que
ayudará a enfocar aspectos como la histori4 la misión, etc, necesarios para entender el
proÉsito, función y objetivos del Colegio.
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Fig 4.3. Pantalta Principal El Colegio

Presenta un Submenú con las siguientes opciones.

o Misión
o Visión
. Histona
¡ Himno
o Símbolos
. Tour Virtual
o Requisitos
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Manual de Usuar ¡ |leb Site COFITECSE

4.3.r. 1!rrslÓN

Se muestra la pantalla que incluye la descripción de la Misión del Colegio
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Fig 4.3.t. Descripción de la Misión del Colegio
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Manual de Usuario lleb Site COt'ITECSE

4.3.2. VISIÓN

Muestra la pantalla con la Visión Institucional del Colegio. Se debe utilizar el scroll
bar vertical desliándolo hacia abajo para observar e[ contenido total de la página.
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Fig 4.3.2. Descripción de la Visión lnstirucional
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Manual ¡le L,sua¡io WEb SiTC L'0FITECSE

4.3.3. HISTORIA

Se muestra la Histori¡ de creación de Ia lnstitución. La nanación va acompañada de
una imagen con las personalidades presentes en el Día de Inauguración de Actividades
en Mayo de 1974.
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Fig 4,3.3. Descripción de la Histona

Para ver en detalle la imagen, debe dar click en ella para que una ventana flotante
amplíe información e imagen.
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Fig 43.3.1. Flotante de Historia
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{.3.4. III\tNO

Se muestra la letra del Himno del Colegio, sobre una imagen degradada de fondo con
un estudiante izando la bandera.
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Fig 4.3.4, Descripción de Himno

Para observar completamente esta gigina se debe desplazar con el scroll bar vertical
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{.3.5. SIMBOLOS

Pantalla que muestra los Símbolos de la Institución, esto es el Escudo en pnmer plano y
después La Bander¡, al desplazarse con el scroll bar vertical hacia abajo.
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Fig 4.3.5. Descripción de Símbolos
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{.3.6. TOtrR VIRTITAL

Se muestra una galería de 15 imágenes correspondientes tanto a instalaciones fisicas
como al alumnado del Colegio.
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Fig 4.3.6. Descripción de Tour Vinual

Existe además la posibilidad de ampliar una imagen determinada y esta se mostrará en
una ventana flotante con su respectivo título y texto explicativo.
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Fig 4.3.6.1. Flotante de Tou¡ Virtual
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1.3.7. REQITtSITOS

Esta pantalla expone los requisitos necesarios para ingresar al Colegio, tanto para los
cursos inferiores como para el Bachillerato.
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1.1.,\D\lllllSTRATlVO

Esta opción enfoca todo lo referente al Áres Administrativa del Colegio, desde el
Organigrama, pasando por el personal que labora en é1, hasta los Organismos lnternos
existentes. AI dar click en este botón, se muestra la pantalla principal con el submenú
correspondiente al botón "Administrativo", y presenta una imagen compuesta referente
a esta área.
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Fig 4.4. Pantalla Principal Administrativo

Las opciones disponibles par¿ éste botón son:

¡ Organigrama
. Personal
o Organismos
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{.{.1. oRGA\tGR..\}t.\

Muestra una imagen con el Organigrama Adm¡nistr¡tivo del Colegio, que permite su
total lectura con el uso del scroll bar vertical.

á
i-'r-CCiE

qr**- ^*@" Y
E;
E
E-

¿
¿
¿
¿
¿
¿
¿I

f

¡l
I

)

:lI

Fig 4.4.1. Descripcrón de Organigrama
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{.4.2. PERSONAL

Al escoger la opción "Personal" del submenú, se muestra la siguiente subdivisión de
Personal Directivo, Administrativo y Docente, manteniendo la misma imagen
compuesta anterior. La imagen animada de una flecha, en la esquina inf'erior izquierda,
nos regresa al menú anterior, es decir a las opciones pnncipales de "Ad ministrativo".
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Fig.t.4.2. Opciones de Administrativo - Personal

Las opciones disponibles para éste submenú son las siguientes

r Directivo
. Administrativo
o Docente
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1.1.2.1. PERSONAI, DI RECTIVO

Pulsando ''Directivo", del menú "Personsl", se muesúa la pantalla con una imagen de
las Autoridades principales del Colegio, como lo son El Rector y Vicerrector. [a
imagen animada de la flecha, en la esquina inferior izquierda, nos regresa al menú
anterior, es decir a las opciones principales de "Administrativo".
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Fig 4.4.2.1. Descripción Administrativo - Personal - Directivo
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1.1.2.2. PERSO¡-AL AD1\t ¡ N ISI'R.\I' I VO

Pulsando "Administrativo", del menú "Personal", se muestra la pantalla con una
imagen del Personal Administrativo que labora en Colegio.
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Fig 1.4.2.2. Descripción Administrativo - Personal - Administratrvo

Para retoma¡ al menú antenor, es decir a las opciones principales de "Administr¡tivo",
se debe dar click en la imagen animada de la flecha, en la esquina inferior izquierda.
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1.4,2.3. PE RSO)'iA I, DOC ENTE

Pulsando "Docente", del menú "Person¡l", se muestra la pantalla con la imagen de
todos los Profesores del Colegio, con los nombres de cada uno de ellos que se muestran

en su totalidad desplazándose con el scroll bar vertical.
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Fig 4.4.2.3. Descripción Administrativo - Personal - Docenle

Para retomar al menú anterior, es decir a las opciones principales de "Administrativo",
se debe dar click en la imagen animada de la flecha, en la esquina infenor izquierda.
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{.1.3. ORGANIS}tOS

Esta opción muestra una imagen y una lista con cada uno de los Organismos Intemos
del Colegio. Al presionar en cada uno de ellos, se ingresará a su contenido.
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Fig 4.4.3. Pantalla Administra¡ivo - Organismos lnternos
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4.1.3. I. ORGANISI\ÍOS IN'TERNOS
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Fig 4.4.3.1. Descnpción Administrativo - Organismos - Consejo f)ireclivo

En la parte final de la pagina de cada una de eslas opciones, se observa en color verde el
botón:

Uf,¡rü¡

Éste, al ser presionado nos retoma al menú anterior, es decir a la lista completa de los . i
Organismos lnternos del Colegro. . "¡i'
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Al escoger cualquiera de los Orgenismos Internos de la lista, se detallará el contenido
de cada uno de ellos; es posible observarlos hasta el final de la pígina deslizando el
scroll bar vertical hacia abajo.
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4.5. ACADÉMICO

Es Ia siguiente opción del Menú Principal. Nos proveerá información completa
referente al Area Académica del Colegio, con lo referente a las Especialidades, planes
de estudios, pertil del bachiller, alumnos destacados, instalaciones pedagógicas y otros
aspectos. Muestra una imagen compuesta específica para ésta área, y presenla el
submenú conespondiente.

Z
I-i-r-.:ÚC

r!
EE-
E-
E

--

¿
¿
¿
¿
¿
¿
¿
¿l¡

kdAcúúnla

t'ig 4.5. Pantalta Princrpal Académico

Las opciones disponibles en el submenú, para ésta área son:

¡ Especialidades
. El Bachiller
. Alumnos
¡ Instalaciones
. Cultivos
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{.5.I. ESPECIALIDADES

Al escoger la opción Especialidades, se muestra el Submenú, con las cuatro opciones a

escoger, correspondientes a las. Especialidades de Bachillerato que existen en el Colegio
Fiscal Técnico "Santa Elena". Estas son: Pesca, Petroquímica, Comercio y Agricola.

Z
IEiEEEiEIE

r!¿
¿
¿
¿1
¿
¿
1;

L*daltedd

E-
E-
E
E-
+o*

Fig 4.5.1. Opción Académico - Especialidades

Las opciones disponibles son:

o Pesca
. Petroquímica
. Comercio
¡ Agrícola
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1.5.1.1. PESCA

Pantalla que p€rmite tener información esp€cifica de esta Especialidad. Muestr¿ un
texto con una definición de "Pesca" y delalla el Plan General de Estudios para el
Bachillereto Técnico Industrial etr la Especirlidad: Tecnologfe Pesquera. Con la
ayuda del scroll bar vertical es posible recorrer la totalidad de la pagina.
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Fig 4.5.1.1. Descripción Académico - Especialidades - Pesca

Para retomar al menú anterior, es decir a las opciones principales de "Académica", se

debe dar click en la imagen animada de la flecha, en la esquina inlenor iz-quierda.
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4.5.I.2. PETROQTIÍMICA

Esta pantalla perrnite tener información de esta Especialidad. Muestra un texto con una
definición de "Petroquímica" y detalla el Plan General de Estudios pars el
Bachillerato Técnico Industrial en le Especi¡lidad: Petroquímica. Con la ayuda del
scroll bar vertical es posible recorrer la totalidad de la página.
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Fig 4.5.1.2. Descripción Académico Especialidades - Petroquimica

Dar click en la imagen animada de la flecha, en Ia esquina infenor izquierda, nos
retoma al menú anterior, es decir a las opciones principales de "Académica".
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,t.5.1.3. colltERCIo

Esta pantalla muestra un texto con una definición de "Comercio" y detalla el Plan
Gener¡l de Estudios para el Contador Bachiller en Ciencias de Comercio y
Admioistr¡ción. Con la ayuda del scroll bar vertical es posible recorrer la totalidad de
la página.
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Fig 4.5,1J. Descripción Académico - Especialidades - Comercio

Para retomar al menú anterior, es decir a las opciones principales de "Ac¡démica", se

debe dar click en la imagen animada de la flecha, en Ia esquina infenor izquierda.
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4.5.r.4. AGRÍCOLA

Esta pantalla permite tener información de esta Especialidad. Muestra un texto con una
definición de "Petroquímica" y detalla el Plan Generel de Estudios pera el
Bachillerato Técnico en Agropecuarie, Especirlidsd: Agrícoh. Con la ayuda del
scroll bar vertical se puede reconer la totalidad de la página.
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Fig 4.5.1.4. Descnpción Académico - Especialidades - Agricola

Dar click en la imagen animada de la fleche, en la esquina inferior izquierda, nos
retoma al menú anterior, es decir a las opciones prrncipales de "Ac¡démic¡".
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4.5.2. EI, BACTIILLER

Se muestra en esla pantalla el Perfil del Bschiller COFIIECSE, en cada una de las

especializaciones, esto es Tecnolooía Pesouera, Petroouímica, Agrícola y Comercio
para lo cual es necesario solamente dar click en el texto escogido para obtener la
información requerida. Al final de cada descripción, exíste la palabra In¡c¡o, que nos
retoma al inicio de la página.
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Fig 4,5.2. Descripción El Bachiller
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4.5.1. ALtTMNOS

Al escoger la opción "Alumnos" del menú "Ac¡démico", se presenta el submenú
mostrando el contenido de la misma:

¡ Los Mejores
o Galería
. Siwiendo
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Fig 4.5.3. Submenú Académico - Alumnos

Para retomar al menú antenor, es decir a las opciones principales de "Académics", se

debe dar click en la imagen animada de la flech¡, en la esquina inferior izquierda.
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4.5.3.r. r.OS NÍEJORES

Esta página muestri¡ a los Mejores Alumnos del Colegio, esp€cíficamente a los
Abanderados a través de los años. Con la ayuda del scroll bar vertical es posible
recorrer la totalidad de la página.

TEÚÚCiTE
Z

¿,
tt@ ¿r,-t
E¿
E-J**l

Hal.rd Alu¡tuxB r!
lG

G
5r¡ i.ú aqt , ffr-li 35dr. A

l9a+rc35 r6-rt€6 :l

Fig 4.5.3.1. Descripción Académico - Alumnos - Los Mejores

Dar click en la imagen animada de la flech¡, en la esquina inferior izquierda, nos
retorna al menú anterior, es decir a las opciones pnncipales de "Académics".
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1.5.3.2. GALERÍA

Página que muestra imágenes de las promociones de bachilleres que han salido del
Colegio, acompañadas de un texto explicativo. Con la ayuda del scroll bar vertical se

puede recorrer la tolalidad de la página.
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Fig 4.5.3.2. Descripción Académico - Alumnos - Galería

Para retorna¡ al menú anterior, es decir a las opciones principales de "Acedémica", se

debe dar click en la imagen animada de la flecha, en la esquina inferior izquierda.
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4.5.3.]. SIRVIf,NDO

Mueslra a los Ex Alumnos al Servicio Público o Privado, en una imagen acompañada de
un texlo explicativo. Para relomar al menú antenor, es decir a las opciones principales
de "Acedémica", se debe dar click en la imagen animada de la flecha, en la esquina
inlerior izquierda.
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Fig 4.5.3,3. Descripción Académico - Alumnos - Sirviendo
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1.5.1. l\S-t.\1,,\CtO\US

Retomando al menú anterior, es decir a las opciones pnncipales de "Ac¡démic¡", se

encuentra también "lnsteleciones", cuya finalidad es mostrar la infraestructura
pedagógica-funcional de que dispone el Colegio. Muestra otros submenúes, de acuerdo
a lo siguiente:
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Fig 4.5.4. Opciones Académico - lnstalaciones Pedagógicas

Las opciones disponibles son las siguientes:

o Talleres
o Laboratonos
o Biblioteca
. Aulas
o Canchas

Click en la imagen animada de la fleche, en la esquina inferior izquierda, nos retoma al
menú anterior, es decir a las opciones pnncipales de "Ac¡démica".
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4.5.1.I. TAt,I,ERES

Esta opción nos permite escoger entre los Talleres de Pesca o de Petroquimica,
existentes en el colegio. Se mantiene la mrsma imagen compuesta del menú Académico.
Las opciones son.

. Pesca
r Petroquímica

4.5.4.2.I. TALLER DE PESCA
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Fig 4.5.4.l.l. Descnpción Académico - Instalaciones - Talleres - Pesca

La pigina se puede recorrer utilizando el scroll ba¡ vertical que permite observar las
imágenes y los comentanos respectivos. Para retomar al menú antenor, se debe dar
click en la imagen animada de la fleche, en la esquina inferior izquierda.
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4.5.4.2.2. TALLER DE PETROQIiÍMICA

Al escoger la opción "Petroquímica" del submenú "T¡lleres", se muestra la siguiente
pantalla:
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Fig 4.5,4.t.2, Descripción Académico - Instalaciones - Talleres - Petroquímica

La pigina se puede recorrer utilizando el scroll bar vertical que p€rmite observar las
imágenes y los comentarios respectivos. Para retomar al menú antenor, se debe dar
click en la imagen animada de la fleche, en la esquina inferior izquierda.
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4.5.1.J. LABORAT0RIOS

Esta opción nos permite escoger entre los Labor¡torios de Ciencias, Petroquimica, o
Computación, existentes en el Colegio. Se mantiene la misma imagen compuesh del
menú Académico. Las opciones son:

o Ciencias
. Petroquimica
o Computación

Al escoger la opción "Ciencias" del submenú "L¡boratorim", se muestra la siguiente
pantalla:
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,Ei,ln3Fig 4.5,4.2.1. Descripción Académico - lnstalaciones - Laboratorios - Ciencias

La página se puede recorr€r utilizando el scroll bar vertical que permite observar las
imágenes y los comentarios respectivos. Click en la imagen animada de la flecha, en Ia
esquina inferior izquierda, nos retoma al menú anterior, es decir a las opciones
pnncipales de "Ac¡démic¡".
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4.5.4.2.2. PETROQtTÍNfl CA

Al escoger la opción "Petroquímica" del submenú "L¿bor¡torim", se muestra la
siguiente pantalla:
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Fig 4.5.4.2.2. Descripción Académico - lnstalaciones - Laboratorios - Petroquimica

Para recorrer la gigina se debe utilizar el scroll bar veñical que permite observa¡ las

imágenes y los comentarios resp€ctivos. Para retornar al menú anterior, es decir a las

opciones pnncipales de "Ac¡démic¡", se debe dar click en la imagen animada de la
flech¡, en la esquina inf'erior izquierda.
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4.5.4.2.3. COtlf PtTTACIÓN

La opción ''Computación" del submenú "L¡boratorios", muestra la siguiente pantalla
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Fig 4.5.4.2.3. Descripción Académico - lnstalaciones - Laboratorios - Computación

El scroll bar vertical nos permite recorrer la pígina y observar las imágenes y los
comentarios respectivos. Para retomar al menú anterior, se debe da¡ click en la imagen
animada de la flecha, en la esquina inferior izquierda.
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,1.5.¡1.J. BIBLIOTECA

Esta opción, muestra la Biblioteca de la Institución, en una imagen con el texto
conespondiente.

{-1fiEtrE:ú
Z
rir

E_E,

--
E
E!
:a'JJt

¿.t
¿
¿
¿
¿
¿
1l

Blb o¿c{a

L¡ 
^ñ 

.r. ñn¡.¡ ú a§ l.¡t, m
ulro cd.Co, -i b !¡nrr''. .rt¡
c.tt¡, É l. o- .rñn.n¡t drc(Ar
Ór'F rút .ür.! .ñ .¿o.óór tÉt
u .dr, ñ i. llr.t.a

Fig 4.5.4.3. Descripción Académico - lnstalaciones - Biblioteca

,r l'-¡-l

f,ralr aa, . t;7

a \5r---,v6s\l !Ér-!.^h

PROTLl).II Copiulol-Pógiao37 ESPoI,

q9-r t. -E- ¡É.
+'OJá á ,!r * l.1 q}

llia a-¡b t¡,r¡ ¿!d
!-

f

'sA N'¡- N

-r-



,Vanual de L, suario lleb Sife L-0FITECSE

4.5.4.4. At-;LAS

Muestra los S¡loner de Cl¡se de la tnstitución, en una imagen con el texto
correspondiente. El scroll bar vertical nos permite recorrer Ia Égrna y observar las
imágenes y los comentanos respectivos. Para retornar al menú anterior, se debe dar
click en la imagen arumada de la flecha, en la esquina infenor izquierda.
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4.5.4.5. CANCHAS

Muestra los las principales Canchsg Deportivas del Colegto, en una imagen con texto
explicativo. Para recorrer la págrna utiliz¿mos el scroll bar vertical, que nos permite
observar las rmágenes y los comentanos resp€ctivos.
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Fig 4.5.4.5. Descripción Académico - Instalaciones - Canchas

Los bolones que se muestran bajo cada texto:

t aü.n a¡larat
Nos permiten cambiar de imágenes, hacia adelante o hacia atnis. . Para retomar al menú
anterior, es decir a las opciones principales de "Académica", se debe dar click en la
imagen animada de la flecha, en la esquina inferior izquierda.
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4.5.5. CITLTMS

Regresando al submenú de "Ac¡démico", al escoger la opción "Cultivos", se muestra
la glgina con imágenes de los cullivos existentes en el Colegio, conespondientes a las
prácticas de los estudiantes de la especialización Agricola. Una imagen con texto
explicativo componen la pígina.
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Fig 4.5.5. Descripción Académico - Cultivos

Los botones que se muestran bajo cada texto
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4.6. MISCELÁNEA

Opción en la que se destaca los varios aspectos pasados y presentes de la Vida
COFITECSE, sean estos Actos Cívicos, Sociales, Cultu¡ales o Depotivos, en una
secuencia de imágenes con texlos explicativos. En la pantalla principal se muestra el
Submenú con el contenido de ésta opción.
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Fig 4.6. Página Principal Miscelií,nea

Las opciones disponibles en ésta sección son:

o Deportivas
. Sociales
o Culturales
. Profesores
o Reinas
o Publicaciones
. Autores
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4.6.I. DEPORTIvAS

Esta Opción muestra los momentos más sobresalientes en la vida deportiva del Colegio,
en una secuencia de imágenes que se pueden cambiar presionando los bolones de
desplazamiento que se muestran bajo cada texto.
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4.6.2. SOCIALES

Destaca eventos sobresalientes en el ambiente Social en
Colegio con el tr¿nscumr de los años. La opción
"Misceláne¡", muestra la siguiente pantalla:

los que ha incursionado el
"Soci¡les" del Submenú
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Fig 4.6.2, Descripción Miscelánea - Sociales

El scroll ba¡ vertical nos permite recorrer la pigina y observar las imágenes y los
comentarios resp€ctivos.
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.t.6.J. Crt LTt'R.{LES

Evoca eventos Culturales destac¿dos por su importancia en la formación del estudiante
tanto en el aspecto aprendizaje-práctica, como en la destreza de la exposición al público.
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Fig 4.6.3. Descripción Miscelánea - Culturales

Para recorrer la pagina y observar las imágenes y los comentarios debemos utilizar el
scroll bar vertical.
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.r.6.{. PROFESORUS

Esta Opción muestra, en una secuencia de imágenes que se pueden cambiar presionando
los botones de desplazamiento que se muestran bajo cada texto, destacados momentos
protagonizados por los Docentes del Colegio.
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Fig 4.6.4. Descripción Miscelánea - Profesores
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{.6.5. REINAS

Esta opción, "Reinas", del menú "Miscellnea", presenta a las más recientes
representantes de belleza escogidas en sendos progfam¿s llevados a cabo en el Plantel.
Para recorrer Ia págrna debemos uülizar el scroll bar vertical y observar las imágenes y
los comentarios respectivos.
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Fig 4.ó.5. Descripción Miscelánea - Reinas

Para acceder a una imagen ampliada de la Reina actual del Colegio se debe dar un click
en la imagen de la Soberana, lo que activará una ventana flotante.
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4.6.6. PT]BLICACIONES
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Fig 4.6.6. Descripción Miscel¿i,nea - Publicaciones
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Presenta las principales publicaciones oficiales del Colegio, editadas con motivo de la
celebración de diversos aniversarios de creación de la Institución. Para observar las
imágenes y los comentarios respectivos, debemos utilizar el scroll bar vertical.
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{.6.7. .\t'-t'oRES

La opción, "Autores", del menú "Miscelánes", nos muestra las imágenes y nombres de
los autores del Web Site COFITESCE
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Fig 4.6.7. Descripción Miscelánea - Autores

También es posible acreder a esta Égina dando click en la imagen de la bandera. Al
escoger una de las direcciones de coneo, se pod¡á enüar mensajes a los respectivos
autores.
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4.7. CONTÁCTENOS

Es la última de las opciones del Menú Principal, y nos permite acceder al Correo del
Colegio. Mediante este servicio, se puede enviar peticiones o sugerenci¿s a las
autoridades de la Institución pulsando cofi tecse(Dhotmail.com
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Fig 4.7, Descripción Miscelánea - Publicaciones

Además es posible acceder a los correos de los autores sea pulsando sus direcciones o
dando click en la imagen animada del @ que nos llevará a la página de autores.
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A.I. ACERCA DE INTERNET

A.I.I. EL INTERNET

La revolución de las comunicaciones y del procesamiento y transferencia de
información enue puntos distantes de la Tiena en la actualidad un nombre muy
conocido: Intern€t.

Internet es el resultado de la conexión de miles de redes informáticas ya existentes, por
lo que se la ha llamado también la red de redes. Creada con fines militares a pnncipios
de la decada del 70, se ha convertido en puntal de las comunicaciones actuales, al
permiür intercambiar información desde una computadora hasta otra ubicada en
regiones lejanas del planeta.

La información que se accede a través del Internet combina el texto con la imagen y el
sonido, es decir se trata de una información mütimedia.

,\.t.2. Rr,Qt'ER|\ilEYIOS PAR,\'t'E\ER INTERNET'

A.I.2.I. HARDWARE

Procesador: Se puede utilizar un computadora con procesador mínimo 48ó, pero
para dar mayor rapidez se recomienda tipos Pentium II en adelante, dado que a la
hora de navegar la velocidades fundamental.
Disco du¡o: Aparte del espacio que ocupan sus progamas, debe existír un espacio
disponible mínimo de 100 Mb libres.
Monitor: Dado que el lnternet esá diseñado en su mayor parte en interfaces
gráficas, se recomienda e[ monitor SVGA (Super Video Graphics Array o Super
Matriz Gráfica de Video ).

Módem: Dispositivo que adapta la computadora a la línea tetefonica (digital
recomendada). El módem recomendado mínimo es de 14.400 bps.

A.1.2.t. SOFTW,\RE

El Windows 98 incluye el programa Intemet Explorer, pero puede instalar otro
navegador como el Netscape Navigator u otro browser de su agrado.

Fig A.1.2.1, Icono de Internet Explorer
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a

A.I.3. CONECTÁNDOSE AL INTERNET

Cuando el computador cumpla con los requisitos anteriores, existen algunas formas de
coneclarse al servicio de Intemet:

o A t¡avés de una compañia proveedora de acceso a Internet, que es la más común y
es por medio de línea telefónica.

. Conexión directa por medio de un en¡utador.
¡ Conexlón a través de servicios de líneas privadas.

A.I.3.I. CONEXIÓN POR TINA COMPAÑÍA PROVEEDORA DE
ACCESO A INTERNET (ISP)

Dado que el uso de este servicio es el más frecuente de los tres, se dará a contrnuación
una completa explicación de su instalación y funcionamiento.

Se debe buscar una compañía que preste estos sewicios. Debido a que existen
muchas en el mercado, se recomienda solicitar información a cada una de ellas y
escoger Ia más conveniente, teniendo en cuenta infraestnrctura, costos (de

inscnpción, horas normales y adicionales), servicio tecnico, actualizaciones y otros
servicios.
Habiendo escogido al proveedor de Intemet, se realiza el contrato y el usuario recibe
el nombre de usuario, la clave de acceso y los teléfonos a los que

..{.1..f. PA\T,{LLA DE IN'I'ERNET EXPLORER

Existe gran parecido entre los programas de navegación por Internet, por lo que

explicaremos el uso del Intemet Explorer como referencia general .

Fig A.l.4. Pantalla de Internet Explorer

PROT( O¡t AnexoA-Prágiaa2 E.\POI,

Cumplidos los requisitos antenores, se puede ejecutar la conexión.
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A.I.4.I. BARRA DE MEN{]S

La barra de menú principal nos posibilita utilizar todas las opciones que presenta al
programa de navegación.

Fig A.1.4.1. Barra de Menú

Las opciones disponibles en ella son las siguientes:

l. Archivo: Permite realizar v¡¡i¿das operaciones con la página. Las opciones de abrir
la gágina en el navegador, sea que ésta se ubique en el d¡sco duro, disquette o en
Internet. Nos proporcrona opciones de configuración de Impresión e fmpresión
propiamente dicha. Además se puede abrir a¡chivos de cualquier ttpo, como los
gráficos bajados de Ia red.

2. Edición: Nos permite seleccionar la página completa o partes de ella y realizar
acciones de copiado y pegado.

3. Ver: Proporciona opciones de activar o desactivar las barras de henamientas y
cambiar el tamaño de las fuentes de la página mostrada.

4. F¡voritos: Nos permite agregar priginas preferidas a una lista para realizar un
llamado rápido, o quitar las no deseadas.

5. Herr¡mientes: Muestra opciones de configuración del lnternet Explorer.
6. Ayuda: Muestra toda la ayuda que proporciona el navegador.

;\. 1..1.2. 8,,\RR.,\ DE IIERRA\'IIENTAS

La barra de herramientas del Internet Explorer, es la siguiente:

Fig A.1.4.2. Barra de Herramientas

Esta barra de herramientas contiene los botones que se muestran y detallan a
continuación:

! Pnncipal - Microsoli lnlernet Esplorer

BOTON DESCRIP(IIÓN
Atrás o Adelante

Fig A,1.4.2a. Botones Atrás y Adelante

Estos botones permiten ir a las piginas
anterior o siguiente en forma rápida. A la
derecha de cada botón existe una flecha de
incremento para el caso de escoger entre
varias páginas.
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BOTÓN DT,SCRIP(]IÓN

Este botón paraliza el proceso de busqueda
de un sitio.

Fig A.1.4.2b. Botón Detener

Detener

Fig A.1.4.2c. Botón Actualiza¡

Actualizar

Permite volver a cargar,
acfiJlliz r la pagina que
mostrada en pantalla.

refrescar o
esta siendo

Fig A.1.4.2d. Botón Inicro

Inicio

Este botón, llamado kmbién "home", sirve
para ir desde cualquier Sgina hasta la
pigrna que aparece al cuando se inicia el
lntemet Explorer.

Fig A.1.4.2e. Botón Búsqueda

Búsqueda

Este botón guarda y ordena srtios del
Internet en los directonos que tiene existe,
con el fin de poder distinguir en for¡¡¡e
automática al sitio guardado cm
favorito.Fig A.1.4.2f. Botón Favoritos

Favoritos

Fig A.1.4.2g. Botón Historial

Historial

Activa una columna en la parte izquierda
de la ventana en la que se listan todos los
sitios visitados durante el día.
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BOTO¡- DESCRIPCIÓ\
(lorreo

Fig A.1.4.2h. Botón Correo

Permite seleccionar entre cinco opciones
de trabajo, estas son: leer el correo, nuevo
mensaje, enviar un vínculo, enviar página
y leer noticias.

Imprimir

Fig A,1.4,2i. Botón Imprimir

Este botón permite imprimir la pígina
completa o el contenido de Ia ventana
activa.

A.l.{.3. BARRA DIl DIREC(]IONES

Permite digrtar el nombre del sitio al que se quiere visitar. AI ser ingresado y dar enter,
inmediatamente el navegador empzzrá,la búsqueda del sitio.

Ba¡ra de I)irecciones

Fig 4.1.4.3. Barra de Direcciones
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GLOSARIO DE TÉRMINOS TÉCNICOS

Barra de desplaz¡miento
Barra con botones para indicar el desplazamiento hacia arriba o hacia debajo de una
ventana activa.

Barra de Título
Pane superior de una venhna donde va el titulo de la misma

Browser
Conjunto de programas que permiten visualizar los servicios de Intemet en modo
gnifico.

Buscador
Parte t'undamental del portal, Es el sitio más visitado por los internautas, porque
permiten buscar y encontrar temas o sitios relacionados en la amplia autopista del
lntemet.

Correo electrónico
F-s otro servicio que presta el lntemel para intercambiar información por medio de una
dirección de correo o buzón, en cualquier parte del mundo.

Internet
Es el resultado de la conexión de miles de redes informáticas ya existentes, por lo que se

Ia ha llamado también la red de redes.

Internsuta
Persona que utiliza el lntemet

(l

I

F

Fr¡me
Página de Intemet. Se encuentra dividida en Segmentos

Navegador
Visualizador y editor de datos en pantalla, como si fuera texto en un documento de
procesamiento de palabras. Véase Browser.

\
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S

I

SVGA
Super Video Graphics Anay o Super Matriz Gráfica de Video para monitores.

Usuario
Persona que utiliza una aplicación de servicio. Cualquier individuo que interactúa con el
computador a nivel de una aplicación.

www
World Wide Web (WEB o W3) es un sistema de información distriburda creada por los
cientificos del laboratorio europ€o de investigación nuclear (CERN) de Ginebra, Suiza,
basado en el concepto del hipertexto.
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