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Capitula 1 o Cemneralidades

Este capitulo contiene informacidn badsica respecto al Manual
del Usuario., Ademas  nos  presenta  indicaciones de  cbdmo
interpretar la narrativa del mismo.,

ITdentifica los uwsuarios  gue pueden atilizarlos y o gué
conacimientos minimos deben cumpliv para tensy wuna compransidn
mas exitosa del mismo.

Ademas se presenta una informacidn sobre litevatura adicional
y s mencliona una lista de titulos de documentos en los que
se puede consultar para tépicos mas detallados o mas
avanzados.

B CAPITULD 1. GENERALIDADES 1- 1 ®
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ESCUELAS T ECHULTUGICAS
Sl Scerca de saseste Mamnuwua l

Con este manual las pervsonas encargadas del sistema en la
etapa de produccidn del sistema S.A.F.1. estard en capacidad
de:

" Familiarizar al usovarico con el equips de computacidn a
ntilizar,

- Determinar cuales son los requerimientos de instalacidn
y preparar al operador en el proceso de instalacidn del
Sistema HOFI.

" Familiarizarse con los formatos de menaes, pantallas y
repaortes utilizados a través del sistema.

" Enseflar cidmo iniciarse en las operaciones generales gue
g realizan en @l Sistema.

" Entrenar al personal involucrado en las operaciones a ser
desarrol ladas en cada mbcdulo del Sistema.

- Preparar al Administrador del sistema dar los criterios
y phdliticas necesarios para la creacidn de los uasuarios
autorizados a operar en el SHistema.

A - & e i & My debe utili=zmar este
mareaas 1

Este manual va destinado, aungue no exclusivamente, a los
neuaricos finales involucorados en la etapa de operacidn del
Sistema Administrativo Financievo Integrado (S.A.F.T.2.

Eesta elaborado cbdmo un soporte para cumplir dos actividades
basicas del sistemeas

" 1o~ Capacitar a los wsuarios novatos  gue  estardn
invalucrados  en su operacidn.

" 2o Dar soporte en operaciones criticas que se realizan.
" e~ Asesorar con problemdas gque se presenten durante la

aperacian del Sistema.

B CAPITULOD !, _ GENERALIDADES 1- 2 ®
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Entre las personas gue tendran la reponsabilidad de realizar
estas tareas podemos mencionar:

» Administrador del Sistema. .

= Operadores del Sistema.

" Digitadores

- Agquellolals pereonas involucaradas en la operacidn del

sistema.

1. Lo guse debe conocery .

Entre los conocimientos gue debe tener la persona a quién esta
dirigido este manual, @se incluyen:

] Tener conocimiszrtos minimos sobre la organizacidn de la
Unidad Académica.

" Tener conocimientos basicoos sobre contabilidad.

1.4 Orvrganmnizacidnmn del Mamnual .
El capitulo 1 explica Generalidades acerca del Manual.

El capitulo 2 da  los conocimientos bdsicos acerca del
computador y prepara al usuario para s uso.

El capitula 3 narra los antecedentes y motivos previos al
disefo, desarrollo y Operacidn del Sistema

El capitulo <4 prepara para el proceso de instalacidn v cudles
SOn sus requerimientos.,

El capitula S instruye al usuario sobre cdmo iniciarse en el
sistema explicando céhdmo estan conformados los  mendes,
pantallas y reportes.

El capitulao & describe en forma sumarizada el sitema su

conformacidn. Ademas MNos explica Chmo crear USLAY 1S
auntorizados para las operaciones del sistema.

B CAPITULD 1. GENERALIDADES 1- 3 ®
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El Capitulo 7 describe en forma detal lada cémo operar cada una
de las opciones del Médulo Contabilidad General.

El Capituln 8 describe en forma detallada cdmo operar cada una
de las opciones del Médulo Control Activos Fijos.,

El Capitula 9 describe en forma detallada cédmo operar cada una
de las opciones del Midoalo Control Pagos Aluamnos.

El Capitulo 12 describe en forma detallada cdmo operar cada
unas e las opciones odel Maédoalo Utilitario de Mantenimiento

El Apéndice & presenta una breve explicacidn de cbmo se
realiza el Proceso Contable

El Apédndice B describe en forma rapida la definicidn de
Terminos Contables wsachos.

El Apéndice C presenta reglas a seguir para la creacidn del
Catalogo de Cuentas.

El Apéndice D describe céms llenar el formulario para la
cr@acidn de las cuentas al Catdalogo de Cuentas.

El Apdndice E presenta informacidn adicional acerca de log
mensaje de error y desoribe su posible causa.

1.5 CAHEmo utilizar =1 manuwua L.

Con el fin de poder darle una referencia divecta vy
comprensible al usuario sobre el manual, se han establecidos
ciertas normas al realizar este manual que seran tratadas en
los tépicos siguientes del capitulon.

B CAPITULD 1. ‘ GENERALIDADES 1- 4 B
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d w e 1 Aspectos gensrales.

N CAPITULD 1,

Todos los documentos se escribivan a simple espacio.

Los temas serdan dividicdos en varios niveles de titulos
y subtitulos considervando un maximo de cuatro niveles.

S escribirdn parrafos con promedico de cinco lineas.
Entre cada parrafo gse dejaran dos lineas en blanco.
La sangria de cada parrvafo es de cinco espacios.

Los puntos especificativos se diferenciardn con un guidn,
separados por doble espacio.

Las clasificaciones se @numeran con letras seguldas por
punto y raya, separadas por doble espacio.

Despuds del guidn vy del punto y raya de dejan dos
BEDAC L.

Las Fechas usaran el formato DD/MMM/AA

GENERALIDADES 1- 5 ®
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1 .52 Foomatos ..

Se ha establecido Lna serie de formatos entre los
cualestensamoas:

- Cabeceras.

- Pies de Paginas.

- MArgenes.

= Titulos vy Subtitulos.
. Mensa jes Preventivos

- Mensa jes de Ervares

- Descripcidn de Figuras

A i e e A Cabeceras.

Las cabeceras presentadas son puestas en todas las hojas a
travéds del manual. Estan formadas de dos lineas. En la primera
linea se especifica justificado a la derecha el nombre del
sistema y justificado a la izquierda se especifica el nombre
del manual (Manual del Diserfo). Estos textos son delimitados
por dos caracteres especiales (=)

La segunda linea consilste de un raya simple, a continuacidn
presentamos un e jemplo de la cabera.

B SISTEMA ADMINISTRATIVD FINANCIERO INTEGRADD 5.A.F.I. MANUAL DEL DISEROD ®

1 .52 Pies de Paginas.

Los pies de paginas consisten de dos lineas. Estas dos lineas
de cabecera son presentadas a travéds del manual. En la primera
linea se pesenta una raya simple.

La segunda linea se especifica Jjustificado a la derecha el
Nimero del capitulo y justificado a la izquierda se presenta
el nombre del capitulo con el ndamero de pagina dentro del
capitulo. Esta linea de texto es delimitada por un caracter

B CAPITULOD 1. GENERALIDADES 1- 6 ®
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especial (=), a continuacidn se presenta un ejemplo del pie

de pagina.

B CAPITULO I

1 .52 2 Margenses

GENERALIDADES 1-5 W

Los margenes a sequir @6 la siguiente:

Margen Espacios
Superior 5
Inferior i)
Derechn 70
ITeguierdo 15

1 .52 Titulos w Subtitulos.

Todos los titulos de la tabla de
Justificados al margen izguierdo.
arande ejemplos.:

Letra Paar a
subtitulos

E CAPITULD 1.

contenido son presentados

S usard el tipo de letra

taitulos b

GENERALIDADES 1- 7 B
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dd
Lo A8 = = L W T | (‘f}\

DE EscugLas IEGNULUGICAS

1S22S5 Mensa jges Prevemntbtivos.a

El tipo de letra para los mensajes preventivos se lo realiza

presentando en el tipo de letra de 13 cpi, a continuacidn se
presenta un ejemplo de mensajes preventivos, N

LETRA PARA MENSAJE PREVENTIVO,

IS 2.6 Mensa jges Ervrvrores ..

Log mensajes de errores e los representan con el tipo de
letra italica, a continuacidn se presenta wun ejemplo de
mensaje de eryror.,

LETRA PARA MENSAJES DE ERRORES

1 .S.2.7 MeEnsa jge Descripcidgmn de
Foiguras

Para narrar las figuras se representan con el tipo de letra
pecguena, a conbtinuacidn se presenta un ejemplo de mensajes
descripcidn de figuras.

LETRA PARA MENSAJE DE DESCRIPCION DE FIGURAS

1= = Imnformacidnmn AMPpresa
relacicomnada

1 desea aobtener mas informacidn sobre cédmo fue desarrvollado
el Sistema Scministrativeo Financirvo Integrado (S.A4.F. 1.2 debe
consultar el Manual del Disedo el cual es suministrado con
las Programas del Sistema.

1.7 Referencias suplementarias
Si estd interesado en aobtener més informacidsn sabre un tema

en particular., Los siguientes manuales contienen informacidn
que podria necesitar.

B CAPITULD 1, GENERALIDADES |- 8 ®
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Para obtener informacidn sobre cémo definir y adicionar
dispostivos al microcomputador (Hardware):

L] IEM PC User Guide (Manual del Usuario).

El Manual del usuario (User Guide) dependiendo del modelo
y la marca del computador.

Obtener informacidn del Sistema Operativo DOS:

" MG-DOS 2.2 Reference Manual.
" PC-DOS 3.2 Reference Manual.

Para obtener informacidn del Lenguaje de programacidn en gque
estd implementado el Sistema:

L] Fox Base + verasidn 2.0

81 desea obtensy informacidn de cémo vrealizar operacines en
lengua je de maguinea:

L] Technical Reference Guide.

¥ CAPITULD 1. GENERALIDADES - 9 W
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P Coamaoac ienncos =L

Capituloo
Comporoa © acto v

Al terminar de leer este capitulo el lector estara en
dldentificar  los  componentes basicos de  uan
las Lnidades de Entradas,
estara en
del

capacidacd de
Computador. Aprendera cudles son
Unidad de Salidad y la Unidad del Sistema. Ademas

capacidad de poder realizar operaciones de  aranque

comptactoon .

B CAPITULD 2. CONOCIENDD SU COMPUTADOR 2- 1 ®




B SISTEMA ADMINISTRATIVO FINANCIERO INTEGRADO S.A.F.I. MANUAL DEL USUARID ®

o § Componentes Basicos de Ly
e~ PCcC

Entre los componentes bdsicos disponibles en cualguier tipo

de computador son:

" Unidad de Entrada

" Unidad del Sistema

" Unidad de Salidad

L Unidad de Memoria Auxiliar

Egstos componentes tambidn aparecen en los microcomputadores
y en nuestro caso el IBM
compatible al IBM.

i

T

N

=2

B CAPITULD 2.

cualguier microcomputador

Unidad $%Salida

Unidad Proceso

Unidad Memoria

Auxiliar

Unidad Entrada

CONOCIENDD SU_COMPUTADOR 2- 2 ®
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ST [ UNmnidad de Entradaa.

Existen diversas formas de introducir la informacidn en los
computadores pero el mas popular es el teclado conocido cdmo
Keyboard. Cuando se ingresa informacidn en el computador ésta
aparece en la pantalla. A continuacidn se presenta un dlaqrama
cde un teclado teclado tiplco

=) [ e

(=]
(=]

AR [ HEERRRARRERE [/] R
) [ ARRERRRRAERED L BRR [
) ARRRRRRAENR ([ 068 |-

(=] (=] [=
| 3

9! |F@ ALT CAPS INS DEL _J
Teclas Teclas Teclas Teclas Calculadora/
Funcién, Especial. Alfanuméricas Teclas Mov. Cursor

Unidad de Entrada, el teclado

B CAPITULD 2. CONOCIENDO SU COMPUTADOR 2- 3 M
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De este grafico podemos mensionar que un teclado es similar
a una maquina de escribir electronica en @]l cual podemos
identificar los siguientes componentes:

" Teclas Alfanumericas R
" Teclas Teclas Funcionales

" Tecla de modo Calculadora.

" Teclas de uso Especliales.

" Teclas de Movimientos del cursor

Las teclas Alfanuméricas.- [ d#dstas se puede digita la
informacidn y transmitirse al computador.

Las teclas Funcionales. - Estas van numeradas del Fl1 al F1@,
pero en otro modelos de teclado pueden ser del F1 oal F1LZ.

Las teclas de modo calculadoras. - Estos estdn localizradas en

el extrems derecho del teclado los cudlesson activadas por
medio de la tecla [NUM LOCKI.

del computador entre las que podemos mencionar.

" CINSERTI]

" [DELETE]

m CHOME ]

- LEND]

- LPAGE UP1]

- CPAGE DOWNI

" CNUM LOCK]

. [RACKSPACE]

L CPRINT SCREENI
" CSCROLL LOCKD
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- [ PAUSE]

" [CTRL]

. CALT .
. [ENTER]

. LESC]

Las teclas de movimientos del cursor.- Permiten a los usuario
moverse a través de la pantalla cuando lo requieren alguna
operacidn. Entre las tecla de movimientos de cursor tenemos:

] Movimiento cursor arriba  , L[FLECHA ARRIBAI

" Movimiento cursor abajo  , [FECHA ARAJOI]

m Movimiento cursor izguierda [FLECHA TZQUIERDAI
m Movimiento cursor derecha [FLECHA DERECHAI

Teclas de uso comian.- Para dar una glia a continuacilsn se
esplican las tecla especiales de uso mas frecuenta entre las
que tenemos:

- Enter

] Backespace
L Control

. Delete

- Escape

" Num Lock
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J ENTER

Es la tecla principal. Su funcidn es indicar al computador que
g ha ingresado informacidn y gque debe aceptarlo. 51 presiona
la tecla ENTER, el computador leera lo que Ud. ha digitado y
ejecutard su instruccidn de acuerds a la operacidn que esté

desarvrol Landos.
# =l BACKSPACE

Realiza el retrocess de un caracter por cada pulsacidn de
dsta tecla, ademds borrva el caracter que estd en la posicidn
del retrocesao,

CTRL CONTROL

Eg utilizada para ingresar clervtos cbddigos vy caracteres que

oA

de obtra manera no eatin disponibles desde el teclados normal.

DEL ‘ DELETE
L

Borra el caracter gue estd en la posicidn actual del cursor.
Todos los  caracteres gque se encuentran a la derecha del
caracter borrvado son corvidos una posicidn a la izgquierda,
llenando el espacio vaodo.

ESC ESCAPE

Esta tecla es utilizada para realizar salidas o cancelar
alguna operacidn gue se eshd realizando.s Lbgilcamente,  esta
debidamente controlada por el sistema HCET.
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Nim
Lock

Con esta tecla, se convierte el teclads numérico  a un
teclado de edicidn, de tal forma que las teclas enmarcadas con
unas flechitas pueden ser utilizadas para mover el cursoar en
el sentido gue indican las flechas.
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Za l.2Z2 Unidad de 1 Sistemaa.

Es el gue procesa la informacidn en el computador. Entre uno
de los componentes mas  importantes  podemos mencionar  al
microprocesador gue varia de acuerdo al modelo del coputador
par ejemplo los computadores 1BM, modela AT y compatible
tienen el microprocesador 80286, para 1 modelo XT vy
compatibles B@88. Otro de los componente son la unidad de
control, gue actua cémo una unidad de trafico que regula el
flujo de datos dentro del computador. Las memorias ROM (Read
Only Memory) vy RAM  (Random Access Memory?d). vy La unidad
logicaaritmetica que realiza las operacicones de toma de
decisiones y operaciones matematicas.

IS

Unidad Unidad
Sistema Memor 1a
Auxilia
L By LJr1j_cjéacj de Memor ia

Saxi 1l iLar -

Es un componente mas de la unidad del sistema. Estan
conformada por las unidades de disco flexibles y unidad de
disco duro. Son utilizadas par almacenar grandes cantidades
de informacidn.
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Zal.<d Unidad de Salida.

La wunidad de salida del sistema tiene la funcidn de mostrar
los resultados de los cdlculos y procesos de datos. Los tipos
de unidades de salidad mas populares son:

" Monitores
- Impresoras.

Los Monitores.- Es el dispositivo de salicda mas corriente.
Existen dos tipos de monitores béasicos en los
microcomputadores ITEM. Los monitores monocromatico (forfore
verde o ambar) y los monitores a color.

Las Impresoras.- Este dispositivo de salida a diferencia de
los monitores genera una coplia, en papel, permanente de la
salida.

Unidad de Salida Monitor

L:l---u-n-nu-a----.----- ------ -----[.
_ ¥
M = = = » = = = = = M om m % oW M oM oMW E MM W M H A NN RN E®R
- L_1
T 1
‘T

sy

Unidades de salida Impresaora
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e 2 Procedimiento Paara OPe Y ar
micryrocomputador

La operacidén del microcomputador estd orientada a aguellas
personas  que sin tener comocimientos sobre el computador
puedan realizarlo sin problemas.

o s e [ Arrangue de 1 Sistema
Operativoa

El sistema oaperativo o D05, se almacena en los discos
suministrados por el fabricante. El sistema operativo viene
cédmo parte del contenido del disco etiguetado cdmo DOS System
Disk. El disco del sistema debe dstar en la unidad de disco
antes de encender el computador (esta unidad de disco puede
ser el drive A o el disco durod.

El computadoyr puoede sev arvancado de dos maneras:

" Arrvangue aen frio
- Arvrangue en caliente

.11 El arvyangue en Frioa.

Para este tipo de arrvangue se realizan en los siguientes
pasoes s

" Introducir el sistema operativo en el drive & (o disco
durc se lo preparal.

" Encender el swichet de Potencia (Power a OND).
Z2.2Z2Z. 1.2 E1l arvyvanque en calientes

Este proceso inicializa el sistema operative intervumpiendo
el programa que se estd ejecutando. para realizar el arrangue
en caliente presione simultaneamente las tecla [CTRLIT [ALTI
CDELT. El programa gue estad funcionando se intervumpe, se
inicializa el DOS vy aparece el mensaje A o Ok, Un arranque
en caliente es mas rapido gue uno en frio, porgue no realiza
los chequeos previos de la RAM gue se los realiza al arrancar
en frio.
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DE ESCUELAS IECNULUGICAS

Capitulo 2. Que es el SAFI =7

= - 1 Imntroduccidnmna .
Actualmente la Escuela Superior Politecnica del Litoral ha
dispuesto la implementacidn de modelos de Administracidn
Universitarios de forma descentralizada en la asignacidn de
funciones y la delegacidn de atribuciones para la toma de
desiciones.

Se pretende garantizar una necesaria auwtonomia para las
unidades académicas. Permitiendoles desarrollar y hacer las
responsable de su futuro. De tal forma que cada unidad séla
pueda efectuar gastos no mayores a  sus  LNOQresos por
asignaciones y de los fondos que pueda generar.

Basicamente todos estos lineamientos descansan en el Principio
de Subsidiaridad. Para @l roceso de asignacidn de

atribuciones y funciones en materia econdmica en el gue se
consideras

» Subsidiaridad

Para el proceso de asignacidn de atribuciones vy
funciones en materia econdmica.

» Autonomiz lInid. Académicas

A nivel econdmico administrativo de las unidades.
» Concentracién de Tareas

Se pratendes tener organizaciones que tenga estrutura
propia a costos razonables.

» Descentralizacidén Administrativa

5@ entrega a las unidades académicas, el maximo de
atribuciones para la toma de desiciones y  de
traspaso é @] la el meé % imis de operaciones
administrativa gue resulten posibles.,

Teniendo (=10 ] presente 6 (=) el aboraclo ur Gistema
computarizado para gue en el futuro la entidad del Programa
de Administracidn de Empresa P.AJE., puede desarrollar sus
operaciones en forma desentralizada.
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i PR Praopdas i o e 1L Sistema
S.a.Fo. I

Practicamente la intencidn del Sistema es  brindar una
herramienta para (W (= M e jo e las CIREraciones
administrativas que son realizadas en la unidad académica.
Para concebir el desarrallo del sistema se identificaron los
puntos iniciales de partida, gue daran a la wunidad una
independencia administrativa. Estos puntos estaban
relacionados con las operaciones manuales que se realizaban
antes del desarvollo del sistema.

Para nuestro caso se tomaron los siguientes prablemas basicos
para tomar la eleccidn de la antomatizacidn.

Entre los problemas gue se tenian tenemods:

" Problemas en el Pago de los Alumnos.
L4 Manualmente o difical toso controlarlo.
4 Falta de informacidn aportuana para la  toma de

desiclanes,

l Problemas del control de los ingresos y egresos.

¢ Los gastos vy los egresos por servicios de operacidn
no son obtenidos inmediatamente.

¢ No se puede determinar cuales son sus utbtilidades
netas.
L El process actual no satisface las necesidades de

informacidn del usuario.

" Problemas del control de los activos.
¢ Existia dificultades para saber los activos actuales

que se disponia.
¢ El contral de estos es nolo.

L ] Dificilmente se podia determinar su existencia.
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Z-.2 Objetivos especi ficos..

- Me jorar Control de deudas de los estudiantes
. Me jorar Control de Préstamos de equipos.
" Mejorar Control Contable de las Cuentas.

Bt EBeneficios

= El Sistema estard orientado a la captura de la
informacidn.

] Las consulta de la informacidn puede ser requerida cuando
SEa NP Cesario.

- Dispone de Informacidn sumarizada para las tomas de
desiciones e informacidn operacional tdetallada)

utilizadas para las operacliones proplas del sistema.

- Facil de operar a a travéds de mendes amigables a los
LELariog.

" Cuenta con procedimientos  para respaldar y restaurar la
base de datos.

- Cuenta con seguridades de Ingreso al sistema tanto a
nivel general, por madulos y por aperacidn.

B.5 Aspectos Generales.

El sistema Administrativo Financiero Integrado tiene un
alcance gque la podemos identificar ens

" Contable
" Control de cuentas de los alumnos.
" Control ce lives Activos/Bienes cexl Programa de

Administracidn de Empresa.
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et A Descripcidnmn de 1 MSAdw Ll o
Comtabilidad Comntabilidad
Generyral .

Toma como entrada todos los ingresos y los egresos gemerados
por las transacciones. Todos estos montos correspondenta laos
comprobantes de ingresos 4 egresos.

Estos comprobantes son ingresados, procesados por medio de uan
cierre diario, esto es lo gque se llama jornalizacidn de las
transacciones. Con esta informacidn se generan reportes a
nivel detallado de las transaciones ingresadas, Reportes
analiticos de las cuentas afectadas, Estados Fipancieros.
Estos estados son el Pérdidas & Ganancias y el Balance
General.

Se ha considera el principio de partida doble. Ademas de
tienen. cierres de periodos mensuales. Los cierres de
ejercicios son cada fin de ana.

o Y O Descyipcidanmn de 1 MG Lo
Comntrol de Activos Fi_gos.a

Esta sishema parte del principio que gubiernas las
instituciones cuyos bienes dependen del estado. Los cuales sus
activos no son deprecibles.  Este médulo  comprende  una

vigilancia de los Activos de la unidad. Se parte de las
entidades activos y responsables,

Un activo pertenece al Programa de Posgrado. Pero poar
diversos mobivos un activo puede ser prestado un funcionario
de la Unidad. Esto es lo gue se llama Préstamo del Activos a
un responsable.

Los Préstamos pueden ser en relacidn de uano a muchos. Es decir
que un responsable puede tener en su poder prestados algunos
activos. El sistema mantiene un control de los prestamos a
nivel de activo y de responsables.

Se mantine un historvial de los activos gue ha pedido prestado
un responsables.  Ademas de manteine un historial de los
responsables que han prestado oun activo en especial. Un
reporte especial es generado correspondiente a los pretamos
que estan expirado y por exXplrar.
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IOy O i Descryipcidn de 1 MG Lo
Comntrol de Pagos de Alumnos .

El médulo Control pagos de alumnos asa como informacidn de
entrada, los datos de costos de materias, datos de recibos de
pagons  y/o  cheques que son girados  para  fecha futura,
informacidn acerca de @l porcentaje de descuento por tipo de
heca concedida.

Todo este conjunto de informacidn es procesada por el méduala,
coma el caleulo gue se realiza para aobtener la deuda total del
alumno por el namero de materias registradas.

Se registran todas las materias que escoge el estudiante, en
base a este registrols) se genera un estado de cuenta el cual
eg verificado a medida que el estudiante realiza pagos en
documentos o en efectivo hasta el momento de cancelar la
deuda.

Se reflejan los estados de cuentas por afo y periodo, estados
de cuentas hasta la fecha actual y se generan reportes de
control sobre todos los documentos gue estdn o no cancelados.
Este miédulo lleva el control sobre todas las transacciones de
pagos de deudas que tiene el alumnge al momento de registrarse.

Verificacidn de cheqgque por cobrar a los estudiantes .
Obtencién clara de los estados de cuentas de cada alumno
Consultar saldos en forma general de dewdas hasta la presenta
fecha.

Consultar la deuda gque existe en un Afo vy periodo especifico

de un conjunto o alumnos  individuales.
Verificar quienes tienen saldo a favor en Afo y periodo.
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Tttt Prevenciones.

B CAPITULD 3.

Informacidn a ser ingresada debe ser preparada.

Los reporbes generados en el sistema deben ser
distribuidos a las personas que lo requieren. )

Informacidn Histdrica sera almacenada en disco, pera no
debe ser permanente

Las autorizaciones son dadas de acuerdo a las funciones
a realizar dentro del sistema. Es recomendable sé4lo, que
exista un administrador del sistema.

Usnarios de Nivel 2 s4lo podran realizar procesos de
consultas.,

Usuario del sistema relizard respaldos de los archivos
histédricos en diskettes.

Los Procesns ole respaldo deben SEY real izados

frecuentemente para prevenir la pérdida de la
informacidn, en casos de prédida de energia.

UE ES EL SAFI ? 3-6 M
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=2 - i Recur soaos Necesitados [m Tl
= 1 Sistemad.

Comprende la identificacidn del eqguipo necesitado en Hardware
y Software. El Sistema se lo desarraollo de acuerdo a las
necesidades actuales y en relacidn al equipao actual, para
minimizar los costos. Pero sin renunciar a la idea de adguirir
mas Hardware si este es necesario.

= u £ o= X Reqguerimientos de
Hardware .

- U Computador IEM PC oo compatible.
= Un disco duro, para almacenar las bases de datos

ulitizadas vy las  aplicaciones &  1mplementar. Es
recomendable entre el rango de 20 a 40 ME, pero se
recomianda 4@ MR,

" Una impresora conectada al computador. Preferible una de
tipo matricial.

“ Eg necesario gue el computador tenga una memoria RAM del
e &40,

” Es reguerido un Disk drive para los procesos de respaldo.

D e - Reguerimientos de
Software.d

» El SAFI estard en produccidn corvriendo bajo el Sistema
Operativo DOS Cvercidn DOS 2.0 en adelante).

" El ambiente de operacidn es sistema de base de datos Fox
Base + 2.0,
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Capituwul 1 . INmnstalacidn de 1
Sar-I

T T TR

Este capitulo tiene cémo finalidad preparar e instruir la
puesta en marcha del sistema administrativo financiero
integradso (5.4A.F.1.0. Al terminar este capitulo el encargado
de operacidn estard en capacidad de:

- Preparar los requerimientas para el Procesn de
instalacidn.

- Realirar el Proceso de Instalacidn

" Informarse sobre cédmo mejorar el rendimiento del sistema
en el ambiente de operacidn.
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=% . 1 Regue»»imiemnmnto d e
Imnstalacidnm

Antes de comenzar, controle gque los siguientes requisitos sean
cumplidos.

- Se necesitan cuatro diskettes dmble lado doble densidad
(DS/DD) de 5 1/4 formateados (blanco, sin informacidnd.

w Un disco dura por lo menos debe tener 800 kKhytes de
espacico libre. 81 el disco doaro tiene menos espacio
libre, deberia borvar algunos archivos para tener mas
eapacico d instalar @l Sistema SAF] en otvo disco duro con
espacio mayor a los 800 Kbytes.

- No debe existirv el directorio \SAFI en el disco duro. N
debe existir en el directorio raiz (root) el archive SF.
El job de instalacidn crea el directorio \SAFI y copia
todos los archivos del sistema SAFL en el.

4.2 Proceso de Imnstalacidnm
Para instalar el Sistema SAFI en un Microcomputador yva sea ITEM
PC o compatible en un disco duro o diskettes solamente, los

siguientes pasos deben ser seguldos.

" 1. Inicialice el computador desde el disco duaro o com
un diskette del DOS en el drive A.

- 2. 51 su computador tiene un disco duro oy o oun sdlo
diskdrive, digite el siguiente comando
DISKCOPY A: At (ENTER)
g1 su computadoy tiene dos drives, Az y Br, digite
el siguiente comandos:
DISKCOPY A: B: (ENTER?
" B Cuando el computador édsta en peticidn (PROMP),

inserte @l diskebtlte 1 del SAFI en el Drive A:x.
91 su computador tiene un sdlo Drive, inserte el

diskette en blanco en el Drive Az cuando este en
peticidn C(PROMFY). Despues cambie ] Diskete 1 del

B CAPITULD 4. INSTALACION DEL 5.A.F.I, 4-2 8
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B CAPITULD 4.

SAFI poyv @l Diskette en blanco, ingresando el
inicial y sacando el obrvo (diskette en blanco) en
@l Drive Az cuanco estd en peticidn.

5i su computador  tiene dos drive, inserte el
diskette @n blanco en @l Drive Br cuando estd en
peticidn CPROMPI . Agui no se necesita ningan cambio
de dikette.

Cuanda la copia a diskette es completada, digite,
Y en respuesta al mensaje de peticidn:

COPY ANOTHER (¥/N)

Repita la operacidn de copia de diskette por cada
uno de los diskettes orviginales del Sistema SAFI.

Cuando ya ha copiado todos los 4 diskettes del SAFI,
conteste N en respuesta al mensaje de peticidns

COPY ANOTHER (Y/N)

Ubigque los diskettes del SAFD en un lugar donde
estdn seguros.

NOTA: NO USE LOS DISKETTES ORIGINALES DEL SAFI, SIEMPRE TRABAJE CON UNA COPIA.
SE RECOMIENDA TENER 2 COPIAS DEL SISTEMA PARA MAYOR SEGURIDAD.

Haga del disco duro en el gue va a instalar el
Sistema SAFI el Directorio Actual introduciendo el
sigUiente comandos:

L (ENTER?

El disco cduro en el gue se va a instalar el HSistema
SaF] debe ser @l Divectorio Actual.

Inserte la copia del diskette 1 del 9AFI en el drive
A

Digite el Siguiente comando para inidciar el archivo
batch de instalacidn.

A: SAFTINSTAL A (ENTER>
Ingrese la copia de los dikettes 2 al 8 del Sistema

GAFT cuando sean pedidas.
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- 1@. Al final del proceso de instalacidn se presentara
el siguiente mensaje:

PROCESO DE INSTALACION TERMINO EXITOSD

" 11. Ubigue los discos de copia del SAFI en un lugar
SEUY .

<4 . = Consideracliones e
Rendimiento

Existen tres formas simples en las que el rendimiento de
Sistema BSAFl se incrementard. Cada una de las cudleses
discutico en las sigulientes Ssecclones.

FaTel Asigrnando mas Buffers.a

Ud. puede significantivamente mejooray @]l rendimiento del
Sistema SAFI incrementands el numero Buffers DOS a 20 o mas
tdependiendn de su coputador). Para realizar esto modifigue
o adicione la sentencia BUFFERS del archivo CONFIG.SYS del
Dos.

Permitiendo mas buffers es particularmente efectivo para mejor
2l ambiente de base de datos en el cual se desarrolla el
Sistema SAFI. Para mas informacidn acerca de la sentencia
BUFFERS vy &l archivo CONFIG.SYS, ver el manual DOS provedco
con su computador.

4.2.2 Permitiendo Mas archivos
abiertos..

Esto es necesario yva que @l sistema usa mas de cuatro archivos
a la vez. Para realizar esto modifigue o adicione la sentencia
FILES del archivea CONFIG.SYS clel DG,

Esta Sentencia permite al DOS soportar mds archivos abiertos
cancwrantemente. Para mas informacidn de la sentencia FILE y
el archivoe CONFIG.SYS, ver manual DOS proveidso con su
computador.
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s P - Imsetalanmndoo Mas Memor ia -

El computador usa toda la memoria disponible en la operacidn
del Sistema SAFI. Ademas en el ambiente de base de datos el
computador por cada archivo abiervto 1o lleva a memoria. 851 su
computador puede soportar mas memoria y si esta es instalada,
usted puede mejorar el tiempo de respuesta.

3 . <% R e gwuw e v im i e ntos
Opevryraciconales del Sistema SAFI .

El Histema Administrativo Financiero Integrado esta
desarrollado en Fox plas versidn @08, gque es un Sistema de
gestidn de Hase de Datos relacionales. Este sistema puede
corver en la familia de microcomputadores IBM vy otros
microcomputadores compatibles a I[EM.

La memoria reguerida necesaria @s de 640 |k, que puede alcanzar
4@, Q00 caracteres.

Durante la manipulacidn de los datos, memoria del computador
es ubilizado cdmo espacio de btrabajo, de manera que mientras
mas memoria tenga, se incrementa la velocidad del procesador.

El fox plus necesita del MS-DOS o el PC-DOS versian 2.0 o una
versidn mayor. El computador debe tener dos unidades de disco
flexible de ek o una uanidad de disco flexible y un disco
durm. El Sistema se lo almacenara en un divectorio y todo Lo
relacionado a la base de datos (Tablas e Indices) se almacenan
en @l otro divectorio., Para comezar la operacidn del SAFI, es
necesario una impresora de por lo memos de 80 columnas.

4.5 Limitacionmnes Operacionales
del Sistema SAFI .

El tipo de procesador que tiene el microcomputador vy la
cantidad de memoria disponible traen algunas limitaciones.

Las limitaciones de espacio en @l disco nos indica el ndmero
de tablas con sus indices ha utilizar durante la operacidn del
sistema. limitaciones en cdanto a la genervacidn de usuario
los cudles deben ser generados de acuerdo a las necesidades
del sistema. Ademas el proceso de rvespaldos vy restauracidn
sadlo debe ser ejecutado cuwando se requiere un reproceso de
la informacidn a una fecha requerida y desde la cual se
continuard procesands la informacidn.
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Capitulo = Imnicianmndo 1la
ODoeracidnmn del SarFI

El terminar de estudiar este capitulo los usuarios estdn en
capacidad de Imformarse acerca del SAFI. Podrda iniciar vy
finalizar su primera sesidén en el sistema. Ademds estard en
capacidad de comprender la informacidn con que se presenta en
los memues vy en las pantallas del sistema.
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S 1 L (=R =] Nnecesita saber
aceryca del SAaAaFI

Previamente para poder ingresar al sistema Ud. debe ser un
usnario autorizado. Para serlo debe pedirle al Administrador
del Sistema que le asigne una clave de acceso al mismo.  Si
Ud. es el administrador del sistema debe tomar la clave
administrador del SAFL que viene con las hojas anexas a los
discos originales del sistema. Para garantizar la integridad
de la informacién édsta clave sdlo debe ser ocupada por los
usuarios que cumplen dsta funcidn.

El1 SAFI es un sistema com mendes amigables, de gran
flexibilidad y orientado para cumplirv operaciones que se
realizan en la Escuela de Postgrado. Ademds el sistema se
ajusta a las normas que gobiernan este tipo de Instituciones.
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S.2 Descripcidsdmn de Mendes

Los mentdes del sistema SAF] estan realizados para que sean
amigables al usuario. Con los mendes los usuario estard en
capacidac de poder realizar uwuna serie de operaciones de
acuerdo a sus necesidades. : ’

Basicamente los mendes estan conformados por tres areas:

= Cabecera
" Opciones
= Mensa jes

Cada uno de estos elementos del mend serd explicado a
continuacidn. En  la figuwra S-1 se presenta un tipo de
manidtilizado en el sistema.

Escuela de Postgrado CONTABILIDAD GENERAL 84-Jun-90
P.AE _ #8:55:42
SISTEMA ADM. FINANCIERD MENU PRINCIPAL ‘SFCNIReR

[.E.M.C de Cuentas

Captura de Asientos Contables
Modificacién/Eliminacién de Asientos Contables
Consulta de Asientos Contables
Reporte de Diario

Reporte Analitico de Auxiliares
Balance de Comprobacién
Catdlogo de Cuentas

Estados Financieros

Cierre Diario

Cierre Mes Periodo

Cierre de Ejercicio

Terminar Sesidn Contabilidad

- . = = -

0 Do > WO MmO DN S L))
. -

[ngresa Informacidn al Catdlogo de Cuentas
L J

Fig. 5-1 Representacién de un Menu
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w2 L Cabecer»a

Las cabeceras aparecen en la parte supericor de los menles.

Estan conformados por tres lineas encerradas en un cuadro. La

informacidn que conforma cada linea tenemos: .

" Primera linea, En el extrems supsriory izguierdo tenemos
@l Nombhre de la Unidad Académica (Escuela de Postgradod,
en la parte central Aparece el nombre del Modulo que se
ésta accesando y en la parte superior derecha aparece la
fecha del computador en formato dia/mes/afio.

" Segunda linea, En el extrems izquierdo aparece las siglas
cde la unidad y el extremo derecho aparece la hora del
computacdor.

] Tercera linea, En el extvemo inferior izguierdo aparece
@l nombre del sitema (Sistema Administrativo Integrado?,
en la parte central se presenta el titulo del programa
que se ejecuta v en la parte inferior derecha aparece
el nombre del programa.

SeaflaZ Opciones

Estan localirzadas en la parte central del Mend entre la
cabecera el Area de mensajes. Las opciones permiten realizar
diversas selecciones del menu. FPara seleccionar una opcidn se
las puede realizar de dos formas una a través de las tecla de
movimientos del cuwrsor( presionando CENTER1) vy por el
caracter identicador de la opcidn deseacdo. La ultima opcidn
de los menides permiten regresar al mendanterior o al sistema
operativo si se dsta en el mendanterior.

S22 Area de mensa Jjes .

Estan localizadas en la parte inferior del mend y estan
conformadas por dos lineas de informacidn encerradas en un
cuadro. En @l area de mensajes se presenta informacidn extensa
de lo gue realiza la opcldn gque se encuentra sombreada en ese
momento.
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S.323 Descripcidm de Pamntallas

Las pantallas tienen la finalidad de presentar,

prasantar y

recibiv informacidn para ser procesada.

Basicamentes las pantallas
elementos:

" Qq Cabecera

- Area de Datos

n Mensa jes

Cada uno de estos elementos

evplicados en

las siguientes secciones del

estan conformadas  por tres

confoarman la pantalla son
capitulo.

(e

La figura 5-2 especifica un tipo de pantalla wtilizado en el

sistema.

Escuela de Postgrado CONTABILIDAD GENERAL 24-Jun-90
P.AE 09:44:06
SISTEMA ADM. FINANCIERD Eliminacién de Cuentas SFCNI12@
Cédigo de Cuenta [! ]
NOMBRE DE CUENTA CACTIVOS ]
TIPD  DE CUENTA (D] (Deudora,Acredora)
CLASE DE CUENTA [G) (Detalle,General )
NIVEL DE CUENTA [1]
CUENTA PREVIA [ ]
NONBRE CORTO [ACTIVOS ]
GRUPD DE CUENTA (1] ACTIVD
ELIMNINA (S/N)

Fig. 5-2 Representacién de una pantallas
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= uaw e R Cabecera

Las cabeceras aparvecen en la parte superior de los mendes.
Estan conformados por tres lineas encervadas en un cuadro. La
informacidn gue conforma cada linea tenemos:

~

" Primera linea, en el extremo supericr izquierdo tenemos
@l Nombre de la Unidad Academica (Escuela de Postaradod,
en la parte central del Aparece el nombre del Médulo que
se dsta accesands y @n la parte superior derecha aparece
la fecha del computador en formato dia/mes/afio.

- Segunda linea En el extremos izquierdo aparece las
= r
siglas de la unidad y el extrems derecho aparece la hara
del computador.

= Tercera linea, En &l extremo inferior lzguierdo aparece
el nombre del sistema (Sistema Administrativo Integradod,
en la parte central se presenta el titulo del programa
que se ejecuta y en la parte inferior derecha aparece
el nombre del programa.

DB Arvea de Datos

La area de datos muestran o permiten ingresar datos al
programa. Esta area es de formato libre ya que varia de
acuerdn al médulo vy las diversas actividades de los programas.
Rasicamente édsta conformada por dos caracteristicas:

L Las constante de la pantalla, que en su seteo inicral
siempre estan en modo brillante (intensod.

- Los datos gue estan en modo opaco (novmald.

Egtas caracteristicas sd4lo pueden ser apreciada en el
computador.
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F. B2 ATYea de Mensa jges

El area de mensajes aparecen cuando un errvror se presenta en
un programa, para presentar mensajes de confirmacidn, mensajes
preventivos, para indicar si un procesa fue realizado
correctamente.

b P 2 Imnicianmndo umna sesidanmn SarFr I

Para iniciar wuna sesidn SAFD debe haber realizado las
siguientes actividades.

- Sacar respaldo de los discos originales.
- Guardar los discos originales del sistema en un lugar

SECILLY .

m Realizar el proceso de Instalacidn del Sistema en su
computador.

- Guardar las coplias de los discos originales en un lugar
SE QLY.

51 desea tener informacidn de cémo realizar el proceso de
instalacidn ir al capitulso cuatro.

Para iniciar una sesidn SAF] debe digitar el siguiente comando
desde la linea de promt del DOS y presionar la tecla [ENTERI.

C> SF [ENTER]

Inicialmente se presenta los siguientes mensajes indicando gue
se inicia una sesidn del SAFI.
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Chrem  Se inicia sesién del SAFI

Ciren |

C)rem si no desea iniciar una sesién presione, las tecla
Coren

Cyrem  [CTRLI [BREAK]

Chren

C>pause  simultdneamente ahora

En este momento el wusuario tiene dos alternativas:
" Cancelar la sesidn
" Iniciar la sesidn.

Si cancela la sesidn. - Presione las teclas [CTRLI1 [BREAKI al
misma Liempo. Para Lo cual aparecerd el siguiente mensaje.

Strike a key when ready . . . *C

Terminate batch job (Y/N)?

En este momento si desea cancelar el ftrabajo SAF] conteste al
mensaje digitando la letra N y rvetornara al prompt del DOS.
Caso contrarvio continuard el inicio de la sesidn SAFIL.

Si inicia la sesidén.- aparece una pantalla gue pide que se
ingrese la clave de accesso al sistema. Este es uan requisito
indispensable para el ingreso al sistema. En la figura 5-8
presenta infoarmacidn de édsta pantalla de ingresos de claves
al sistema.
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Escuela de Postgrado MANTENINIENTO LSUARIOS 13-Jun-9@
P.AE 00:23:27
SISTEMA ADM. FINANCIERQ INGRESD AL SISTEMA SFALPROC

INGRESE CLAVE :

[Escl] Salir del Sistema

Fig. 5-3 Pantalla Ingreso de Clave al Sistema

Aliora debe ingresar su clave de acceso al sistema. Esta clave
no g2 la visualiza en la pantalla por motivos de seguridad.
Si Ude es el administrador del sistema debe ingresar con la
clave de Administrador del Sistema. Esta sdlo debe ser
asignada a la persona que realiza éstas actividades para
mantener la integridad de la informacidén. Si desea tener mas
informacidn sobre los wsuarios ver el capitulo 6 seccidn 3 el
tema Reglas de Usuarios en el cudl encontrard informacidn de
cdmo planificar la creacidn de los usuarios awtorizados al
sistema. .

8i el usuario no estd  awtorizado o ingresd su clave
incorrectamente aparecerd en la parte inferior de la pantalla
un mensaje indicando gue la clave @s incorvrecta. En la figura
S-dome presenta el mensage de ecrvor produacido.
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Escuela de Postgrado MANTENINIENTO USUARIOS 14-Jun-98
P.A.E 11:11:37
SISTEMA ADM. FINANCIEROD INGRESD AL SISTEMA SFALPROC

INGRESE CLAVE : e#lk

« Error Clave  Errada Reintente '!''! 3}
Presione cualquier tecla para continuar

Fig. 5-4 Pantalla con sensaje de error

51 Ud. no es un usuario autorizado vy desea terminar la sesidn
presione  la tecla L[ENTERI para salir del error y a
continuacidn presione la tecla [ESC) para terminar el proceso.
Al terminar el proceso Ud retornard al sistema operativos DOS.

5i ingresd corrvectamente su clave de autorizacidn al sistema
(@ continuacidn aparece la pantalla principal en la que se
aprecian las opciones del siste ad. podrd realizar cualquier
de ellas sd4lo si tiene la respectiva autorizacidn.
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Entre las tareas que puede realizar son:

Contabilidad General en este médulo podrd realizar todas
las actividades financieras del sistema ademis podra
tener informacidn de estados financieros.

Control de Activos Fijos permite registrar todos los
activos pertenecientes a la Unidad Académica y ademas
tenar un control de sus prédstamos.

Contral de Pagos de Alumnos mane ja todo 1o relacionado
con los documentos adeudados por concepto de registros
por los servicios prestados por la unidad.

Utilitario de Mantenimiento permite modificar la
configuracidn del sistema, dispositivos, reallizar
procesos de respaldos, restauracidn de informacidn vy
crear uwswarios auntorizados al sistema

En la Figura 3-8 se presenta la pantalla del mend principal.
En la siguiente seccidn se descrive cono estan confomados los
menles

¥ CAPITULD 5.

Escuela de Postgrado Sist. Administrativo Financiero Integrade 24-Jun-90
P.AE 08:53:20
SISTEMA ADM. FINANCIERO 5. A, F. L SF

MODULD  CONTABILIDAD  GENERAL
MODULO CONTROL  ACTIVOS  FIJOS
MODULD CONTROL PAGDS DE  ALLMNDS

MODULD UTILITARID DE MANTENIMIENTO
TERMINAR SESION S.A.F. L.

e B — B o B - - - -
= = o=

-

[nqresa a operacién del Médulo de Contabidad General
L )

Fig. 3-3 Mend principal del Sistema

INICIANDO LA OPERACION DEL SAFI 5-11 ®
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Basicamente las actividades que ha realizado el usuario para
poder ingrear al sistema las podemos resumiv en la figura S-

ta

SF Pantalla Me i
Peticidn Principal

Desde —d Clave [l GAF T

el

Dnos Selec. 1

Fig. 5-6 Secuencia de Pantallas Previas
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i l=:ilﬂeail:£:zear1cjt3 urmna sesianmn Sarl

Una vez que se ha familiarizado con el sistema Ud. desea
terminar su primera sesidn en forma correcta. Para realizar
esto Ud debe seleccionar la opcidn Terminar sesidn SAFID del
menuprincipal. Para cumplir esto se lo puede hacer de dos
Maneras. Presinando el primey caracter de la wopcidn
covrespondiente o maviendo con las tecla de movimientos del
cursédr  ver capitulo 2) y presionando la tecla [ENTERI.
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Capitulao &. Opervrando el SAFI

Este capitulo permite ambientar al uwsuario con todos los
médulos gue conforman el SAFIL. Esplicando en forma rapida vy
cual es su funcidn.

Ademas se presenta cuales son las reglas gque se deben seguirse
para la creacidn de los uwusuarios autorizados al sistema. De
acuerdo los diversos rangos de niveles de accesos. Tambien se
presentan una tabla con una los diversos codigos de accesos.
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&.-. 1 Maddulos gue comprenden de1
sistema 4

El Sistema Administrativo Financiero Integrado S.A.F. 1. esta
conformado por los sigilientes modulos:

" Madulo Contabilidad General.

" Médulo Control de Activos Fijos.

L] Méadulo Control Cuentas de Alumnos.

" Médulo Utilitario de Mantenimiento
SAFI

Contabilid. Control Control Utilitayis
General Aotivos Al umrns Manteniem.
- El Médulo de Contabilidad. Controla los ingreso vy

eqresas. Por concepto de las partidad presupuestarias vy
los servicios gue presta.,

- El Médulo de Control de Activos Fijos, mantine controles
sobre los Activos y sus prestamos.

- El Miédulo de Control Control de Pagos de Alumnos mantine
el control de las cuentas de los alumnos por concepto de
regitros en los periodos lectivos.

" El Médulo Utilitario de Mantenimiento permite realizar
procesns especliales  comor o Recostruccidn  de  indices,
configuracines Cmond tor ] impresoaral, respaldo Y

restauvraciones de informacidn.,
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. Reglas de usuar ios.

En el sistema existen pricoridades de accesa para la
manipulacidn del mismo, este control dsta formado por los
siguientes criterios basicos:

- Un Control de acceso a los diferentes médulos del SAFI.
" Un Nivel de Process a lac diferentes opciones que

presenta cada mbdulo,

| = R Comntyral de AcCccesos

El control de acceso a los mbidulos se encuentra formado por

]

2 caracteres importantes de informacidn :

Control Acceso Médulo(s) de Acceso

ACN Control Pagos Alumnos, Contabilidad Y
Utilitario

AAF Control Pagos Alumnos, Control Activos Fijos
y Utilitario

CAF Contabilidad Gen., Contro Activos Fijos vy
Utilitario

CON Contabilidad General y Wtilitario.

ACT Control Activos Fijos y Utilitario

ALM Control Pagos Alumnos. y Utilitario

CAF Control Pagos Alumnos, Control Activos Fijos,

Contabilidad General y Utilitarios

e faxw Contryroml1l de Procesdao

Este nivel realiza oaperaciones de lectura, ingresos Yy
actualizacidn de toda la informacidn:

Nivel Acceso Proceso.

@ Ingresas, Eliminacidén, Consultas Y
actualizacidn de todos los médulos, incluyendo
@l mantenimiento de las claves de usuarios.

1 Ingresos, Eliminacidn, Consultas ¥
actualizacidn del médulals) asignado.

= Consultas del Médulols) asignado.

= Mantenimiento a Claves de Acceso al Sistema.

En el médulo de utilitarios sdlo pueden ingresar aquellos
usuarios que realiran procesos de actualizaciones dentro del
sistema.

B CAPITULD 6. OPERANDD EL SAFIl 6-3 8
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.2 Tabla para Guia de Ingresos
de Hsuar ios .

Egta tabla tiene cédmo objetivo dar una idea de cidmo crear los

NS aY Lo

con sus respectivas autorizaciones.

-~

Nivel Sistema Descripcién.

o CAA
1 CON
1 ACT
1 ALM
1 ACN
1 AAF
1 CAF
1 CAA
2 CON
2 ACT
2 ALM
2 ACN
2 AAF
2 CAF
2 CAA
9 USU

B CAPITULO 6.

Opera todos los midulos del sistema.

Opera sdlo médulo Contabilidad General.

Opera sdlo mbdulo Activios Fijos.

Opera sdlo méddulo Control Alumnos.

Opera madulo Contabilidad General y Control
Alumnos.

Opera médulo Control  Activos Fijos y  Control
Alumnos.,

Opera mddulo Control Activos Fijos y Contabilidad
General.

Opera médulo Contral Activos Fijos, Control Alumnos
y Contabilidad General.

Opera sdolo médulo Contabilidad General.

Opera sd4lo méddulo Activos Fijos.

Opera sdlo médulo Control Alumnos.

Opera mdédulo Contabilidad General y  Control
Alumnos.

Opera mdédule Control  Activos  Fijos y o Control
Alumnos.

Opera midulo Control Activos Fijos y Contabilidad
General.

Opera médulo Control Activos Fijos, Control Alumnu5
y Contabilidad General.

Opera médula Mantenimiento de Usuarios del Sistema.

P-!B'l'l'![' CJ!
DE ESCUELAS iEGNULLG PR
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C:éapjj_ithILcD > - Operando Moduwulo
Contabilidad Genmneral

Antes de continuar este capitulo debe haber realizado la
siguientes actividades:

" Instalacidn ol Tlistema SaFIL.
" Haber tenido su clave de Acceso al médula.
- Haber leido el Capitulo 5, Iniciandose en la Operacidn

del SAFI.
" Tener conocimientos Contables (no indispensables).,

Estos requerimientos iniciales garantizan gue el usuario pueda
comprender las explicaciones dadas en este capitulo.

En la primera seccidn se presenta una introduccidn del Madualo
de Contabilidad General. En las siguientes secciones se
presentan unas explicaciones de cada una de las opciones del
mend de contabilidad general.

Al terminar el capitulo Ud. estard en capacidad des:

m Comprender la oaperacidn del médulo de contabilidad
genaral.

" Realizar ingresds al catdlogo de cuventas.
" Ingresar los Comprobantes de Diarios.

- Realizar los procesos de Clierre.

- Generacidn de Reportes.
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7 Imtrodwmc i Samn

El Médule de contabilidad surgid como una necesidad de
controlar los ingresds vy egresos realizados en la Unidad de
Postgrado. El  Médula de Contabilidad General realiza
operaciones netamente contables.

Sirve comd una herramienta para el personal encargado de
realirar las actividades financieras.

81 la persona que se encargard de operar este midulo desea
refrescar los conocimientos del proceso contable y Ademdas si
no recuerda los términos contables se recomienda leer:

" El Apéndice A Definicién del Proceso Contable.
" El Apéndice B definicidén de Términos Contables.

Estos temas han sido puestos en el manual del Usuario ya que
la persona que realizard la interface con el Sistema debe
estar conciente de lo que esta realizando.

Una ver gue &l wsuario ingresd al sistema, digitd su clave de
accesa, ingresd al menu del SAFI vy selecciona la opcidn 1
Operando el Maidulo de Contabilidad General y tiene las
respectivas autoriraciones se presenta un mend Operando Maddulo
Contahilidad Genevral.

En este Midulo se tiene una serie de aopciones en las cuales
puede trabajar con el sistema. En la figura 7-1 se esguematiza
las diversas acciones realizadas antes de inliciar la operacidn
de Miédulo de Contabilidad Geneval.

SF Pantal La Mexril Me il
Peticidn Principal Operando
Desde f et Clave pmeee 2 SAFT et i [T EX W ]
@l Contabil.
nos Selec. 1 General

Fig. 7-1 Secuencia de Pantallas Previas
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Escuela de Postgrado CONTARILIDAD GENERAL #4-Jun-98
P.AE #8:55: 42
SISTENA ADM, FINANCIERD MENU PRINCIPAL SFCNIRRG

[.E.M.C de Cuentas

Captura de Asientos Contables
Modificacién/Eliminacién de Asientos Contables
Consulta de Asientos Contables
Reporte de Diarlo

Reportz Analitico de Auxiliares
Balance de Comprobacidn
Catdlogo de Cuentas

Estados Financieros

Cierre Diario

Cierre Mes Periodo

Cierre de Ejercicio

Terminar Sesidn Contabilidad

lngresa Informacién al Catdlogo de Cuentas
L ]

Fig, 7-2 Ment Principal Médulo Contabilidad

El Mend principal se presenta en la Fig.7-2. En este mend el
usuario puede moverse con las tecla de movimientos del cursor
o Presionando la letra localizada en la parte irguierda del
menlt. Entre las actividades que puede realizar tenemos:

Ll IEMC de CLUENTAS, permite realizar Operaciones
ralacionadas o €] catalogn de cuentas. Estas
COEPEeraCLonNes Gons

¢ Ingreso de Cuentas

¢ Elimimacidn oe Cuentas

¢ Modificacidn de Cuentas

L] Consulta de Duentas

¢ Consulta Gendrica de Cuentas

® CAPITULD 7. COPERANDD MODULD CONTABILIDAD GENERAL 7- 3 ®
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CAPTURA DE ASIENTOS CONTARLES, permite el ingreso de los
movimientos con relacidn a los ingreso y egreso de los
comprobantes.

MODIFICACION/  ELIMINACION  ASIENTOS CONTARLES, aqui
permite la modificacidén de los comprobantes ademas
tambidn se puede eliminar los comprobantes que no han
sido procesados (cierre diario).

CONSULTA  ASIENTOS CONTARLES, permif@ consul tar la
informacidn de los comprobantes transformados en asientos
contables.

REPORTE DE DIARIO, lista todos los  movimientos
(comprobantes) realirados en el sistema.

REFPORTE ANALITICO DE AUXILIARES, presenta un listado de
todas las cuenta y los movimientos realizados.

BALANCE DE COMPROBACION, presenta un repovbte con los
saldo inicial, saldo del periodo y saldo actual por cada
cuenta.

CATALDGED DI CUENTAS, ligtainformacidnrelevantes del
catalogo de cuentas.

ESTADOS FINANCIEROS, presenta los reportes de Balance
General y Pérdidas % Ganancias.

CIERRE DIARIO, permite actualizar informacidn de cada
cuenta con relacidn a sus movimientos (comprobantes).

CIERRE MES PERIODO CONTAELE, cierra el periodo contable
Yy preparva los archivos para el inlclo de un nuevo mes.

CYERRE EJERCICIO, cierra los  libros del ejercicio
contable vy determina si existe una pdrdida o ganancia.

En los siguwientes capitulos se descoribe la operacidn de cada
una de las opciones mencionadas.

¥ CAPITULD 7.
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7 a1l IEMC de Cuaentas

La figura 7-2 muestra un diagrama de secuencia de mendes vy
pantallas seleccionadas previo a la seleccidn de esta apcidn.

SF Pant. Meni Merii Meni
Clave Princip Operand TEMC

Desde p SA1 T Ml Cueanta

el Contab.

DOs Selec.l Selec.

Fig. 7-3 Secuencia de Pantallas Previas Al Mend TEMC Cuentas

A continucidn el sistema prosonta el Formato del Mend TEMC de
cuentas descrito en la Figura 7-4.

Escuela de Postgrado CONTABILIDAD GENERAL 84-Jun-90
P.AE 88:56:30

SISTENA ADN. FINANCIERD IEMC de Cuentas SFCNI1ge

Ingreso de Cuentas

. Elisinacién de Cuentas
Modificacién de Cuentas
Consulta de Cuentas
Consulta Genérica de Cuentas
Retorna al Menu Anterior

[= o, B S N R

ﬁeqistra una Cuenta al Catdlogo de Cuentas
L J

Fig. 7-4 Representacidn del Ment IEMC de Cuentas

B CAPITULD 7. OPERANDO_MODULD CONTABILIDAD GENERAL 7- 5 &
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En el mend IEMC de Cuentas

actividades:

" Ingreso de Cuentas

- Eliminacidn dé Cuentas

- Modificacidn de Cuentas

w Consulta de Cuentads

" Consulta Gendrica de Cuentas

En la siguientes secclones

Puedse realizar las sigulientes

explicara las actividades
avplicard 1 t lad a

realizar en cada una de estas opcliones.

B CAPITULD 7.
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= ba l Ingresos de Cuentas

Para poder realizar la opcion del Mend [EMC de Cuentas debid
haber seguido la siguiente secuencia de mendes y pantallas
descritas en la figura 7-5.

SF Pant. Me Me i Meari Pantal.
Clave Princip Dperand TEMC Ingreso

Desde b f- mmmmm - SAF I MéEel el e Cuentas Cuentas

el Contab.

p0s I Selec.l Selec.l Selec.

“5Fig. 7-5 Secuencia de Pantallas Previas a la Opcién Ingreso de Cuentas — -/

En el monitor del su computador se presentara la pantalla
Ingre.s de cuentas descrito en la fig. 7-6.

Escuela de Postgrado CONTABILIDAD GENERAL 14-Jun-90

P.A.E 19:04:50

SISTEMA ADM. FINANCIERD Ingreso de Cuentas SFCNILIR
Cédigo de Cuenta [ 1

Presione [ESC] para retorno al Mend Principal

Fig. 7-6 Pantalla Ingreso de Cuentas

¥ CAPITULD 7. OPERANDD MODULO CONTABILIDAD GENERAL 7- 7 B
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i por algin motivo desea terminar la sesidadn en este momento
sdlo debe presionar la tecla [ESC]

En esta pantalla Ud. debe ingresar el cbédigo de la cuenta a
ingresar, seguido de la tecla [ENTERI. Este niumerao de cuenta
debe ser dnico. No debe existirv previamente.

Si ingresa un namero de cuenta que ya exliste el sistema
enviara un mensaje indicando gue ese cidigo ya existe.

Una ver que ingresd oan namers de cuenta valido el Sistema
presenta en la pantalla la informacidn de la cuenta que se
ingresa.

La informacidn de la pantalla con los datos ya ingresados esta
representado en la fig. 7-7.

Escuela de Postgrado CONTABILIDAD GENERAL 14-Jun-98
P.AE 19:04:50
SISTEMA ADM. FINANCIERO Altas de Cuentas SFCNIL1®
1 Cédigo de Cuenta [I 1
NOMBRE DE CUENTA [ACTIVOS ]

TIPD  DE CUENTA [D] (Deudora,Acredora)
CLASE DE CUENTA (5] (Detalle,General )
NIVEL DE CUENTA [1]

CUENTA PREVIA [ ]
NONBRE CORTO [ACTIVOS 1
GRUPC DE CUENTA (1] ACTIVO

GRABAR (S/N)

Fig. 7-7 Ingreso de Cuentas con campos de entrada

B CAPITULD 7. OPERANDO MODULD CONTABILIDAD GENERAL 7- B W
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Entre la informacidn gue se ingresa

en esta pantalla tenemos:

" Nombre de la Cusnta. - Nombre extendicdo de la cuenta (3230

- Tipo de Cuenta.- Puede ser deudora o acreedora (D, A)

- Clase de Cuenta. - Puede ser detalle o general (D,G). Las
cuentas generales btienen descargo de transacciones.

] NMivel de Cuenta.- Rango desde el 1 al S. El nivel 1 no
tiene cuenta previa.

" Cuenta previa. - No aplicable al nivel 1. Indica cual es
la cuenta sucescora en jerarguia.

m Nombre Corto. - Nombre Autodescriptive de la cuenta (150

Grupo de Cuenta.-
cuenta.
la cual
CUFrSar .

Identifica
Se presenta un ventana
Se puede mover oon

las

a que grups pertenece la
de los grupo posibles. En
teclas de movimiento del

Escuela de Postgrado CONTABILIDAD GENERAL
F.AE

SISTEMA ADM. FINANCIERD Altas de Cuentas

14-Jun-98
19:04:50
SFCNILI@

Cédigo de Cuenta [1 ]
NOMBRE DE CUENTA [ACTIVOS
TIPC  DE CUENTA [D]
CLASE DE CUENTA [6]
NIVEL DE CUENTA [1)
CUENTA PREVIA [ ]
NONBRE CCRTO [ACTIVDS ]
GRUPO DE CUENTA [ 1

(Deudora,Acredora)
(Detalle,Beneral )

A. 1 ACTIVOS E. 2.1  PASIVO CORTD PLAZD
B. 1.1 ACTIVO CIRCULANTE  F. 2.2  PASIVO LARGO PLAIO
C. 1.2 ACTIVD FLJO G. 2.3 PASIVD DIFERIDO
D. 1.3 ACTIVD DIFERIDD H. 3 CAPITAL (PATRIMONID)
F. 2 PASIVD I. 4 EGRESOS
J. 5 INGRESDS
[ Presione [ESC] para retorno al Mend Principal

Fig. 7-B Pantalla ingreso de cuenta con ventana grupo ctuentas

B CAPITULD 7,
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51 cuenta gque se esta ingresando es una cuenta de Resultado
el contutador presentard en la linea siguiente del Altime
campo de informacidn la Cuenta de Cierre.

La cuenta de ciervrre indica a donde se descargan todos los
ingresos y gastos contables.

Al llegar al altimo campo el computador presentara un mensaje
indicando si se graba o no la informacidn.

S8i no desea grabhar 1o informacidn ingresada debe contestar el
mensa je pulsando la tecla N

81 desea ingresar la informacidn presione la tecla 5§, para
continuar con la grabacidn. & continuacidn el Computador
presenta un mensaje indicando que la aperacion fue realizada
correctamente.

Despuds de realizar estas operaciones el computador presenta
la pantalla de inicio para el ingreso de un nueva cuenta. Esta
pantalla es presentada @1 la figura 7-6.

Si por algdn suceso desea terminar la sesidn y esta con la

pantalla de datos ingresando, presionando la tecla [ESCI el
usuario puede terminar la sesidn.

B CAPITULD 7. OPERANDO MDDULD CONTARILINAL GENERAL 7- 1B W
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el o2 Eliminacismn de Cuentas

Para poder realizar la opcion del Mend IEMC de Cuentas debid
haber seguido la siguiente secuencia de mendes y pantallas
descritas en la figura 7-9.

~

{SF [Pant. Merri Me il Me il Pantal.
Clave Princip Operand TEMC Elimirt.

Desde —— SAFT Miciulo Cuentas Cuentas

@l I Contab.

iDDS ‘ Lﬁﬁlmc.l Selec.l Selec. s

Fig. 7-9 Secuencia de Pantallas Previas a la opcién Eliminacidn de Cuentzc

En el monitor del su computador se presentard la pantalla
Eliminacidn cuentas descrito en la fig. 7-1@.

Escuela de Postgrado CONTABILIDAD GENERAL 14-Jun-90

P.AE 19:04: 50

SISTEMA ADM, FINANCIERD Elininacién de Cuentas SFCNI120
Cédigo de Cuenta ( ]

Presione [ESC) para retorno al Mend Principal

Fig. 7-1 Pantalla Eliminacién de Cuentas
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Si por o algan motive desea terminar la sesidn en este momento
ghlo debe presiconar la tecla [ESCI

En esta pantalla Ud. debe ingresar el cédigo de la cuenta a
eliminar, seguido de la tecla [ENTERI. Este niamero de cuenta
debe ser anico. Debe existir previamente.

Si dingresa uan namarvo de cuenta que no existe el sistema
enviarda un mensaje indicando gue ese cddigo no existe.

Una ver que ingresd an namero de cuenta valido el Sistema
presenta en la pantalla la informacidn de la cuenta que @
elimina.

La pantalla con los datos de la cuenta a eliminar se
representa en la fig. 7-11.

Escuela de Postgrado CONTABILIDAD GENERAL 14-Jun-98
P.AE 19:04:50
SISTEMA ADM, FINANCIERD Eliminacién de Cuentas SFCNI120
Cédigo de Cuenta [I 1
NOMERE DE CUENTA CACTIVOS ]

TIPO  DE CUENTA (D) (Deudora,Acredora)
CLASE DE CUENTA [B] (Detalle,beneral )
NIVEL DE CUENTA (1]

CUENTA PREVIA I ]
NONBRE CORTD [ACTIVOS ]
GRUPD DE CUENTA [1 1 ACTIVO

ELINRTNA (S/N)

Fig. 7-11 Eliminacién Cuentas

B CAPITULD 7. OPERANDD MODULD CONTABILIDAD GENERAL 7- 12 B
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Entre la informacidn gue se presenta en esta pantalla tenemos:

" Nombre de la Cuenta. - Nombre extendido de la cuenta
" Tipe de Cuenta. - Puede ser deadora o acreedora (D, A
- Clase de Cuenta.- Puede ser detalle o general (D,B). Las

cuentas generales tienen descargn de transacciones.

- Nivel de Cuenta.- Rango desde el 1 al 3. El nivel 1 no
tiene cuenta previa.

- Cuenta previa.- No aplicable al nivel 1. Indica cual es
la cuenta sucesora en jev o s,

" Nexmbre Corto. -~ Nombre Autodescriptiveo de la cuenta (15

- Grupz de Cuenta.- ldentifica a gue grupo pertenece la

cuenta. Se presenta un ventana de los grupo posibles. En
la cual se puede mover con las teclas de movimiento del
CUYSOor.

51 cuenta que se esta eliminando es una cuenta de Resultado
el computador presentard en la linea siguiente del wltimo
campo de informacidén la Cuenta de Cierre.

La cuenta de ciervrve indica a donde se descargan todos log
ingresos y gastos contables.

El la parte inferior de la pantalla se presenta un mensaje
indicando si se elimina la cuenta.

Si no desea eliminar la cuenta debo contestar el mensaje
pulsando la tecla N

Si desea eliminar la cuenta presione la tecla S.
Indistintamente del tipo de seleccidn reallizada el Computador
presenta un mensaje indicando gue presione la tecla [ENTERI
para continuar la @l proceso.

Despues de realirar estas operacicones el computador presenta

la pantalla de peticidn de cuenta a eliminara oana nueva
cuenta. Esta pantalla es presentada el la figura 7-10.

B CAPITULD 7, OPERANDC MODULD CONTABILIDAD GENERAL 7- 13 @
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Y e l.Z2 Eliminacidsmn de Cuentas

Para poder realizar la opcion del Mend TEMC de Coentas debid
haber seguido la siguiente secuencia de menues y pantallas
descritas en la figura 7132,

8SF FPant. Mer il Me i Mez Pantal .
Clave Prificig Dperand TERE Mool i fi.

Desde SaFl Ml Cuentas Cuentas

@l Contab.

DOs Selec.l Selec.l Selec,3

Fig. 7-12 Secuencia de Pantallas Previas a la opcién Modificacién de Cuentas - {it

En el monitor del su computador se presentara la pantalla
Modificacidn de cuentas descrito en la fig.e 7-13

wd m

Escuela de Postgrado CONTABILIDAD GENERAL 14-Jun-9i

P.AE 19:04:50
GISTEMA ADM. FINANCIERD Modificacién de Cuentas SFCNI 130

Cédigo de Cuenta [ 1

Presione [ESCI para retorno al Mend Principal

Fig, 7-13 Pantalla Modificacién de Cuentas
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Si por algdn motivo desea terminar la sesidan en este momento
s6lo debe presiconar la tecla [ESCI

En esta pantalla Ud. debe ingresar el cbddigo de la cuenta a
Modificar, seguido de la tecla [ENTERI. Este nimero de cuenta
debe ser Gnico. Debe existirv previamente.

Si dingresa un namero de cuenta gue no existe el sistema
enviard un mensaje indicando gue ese cbddigo no existe.

Una wves gque ingresd un ndamero de cuenta valido e]l Sistema
presenta en la pantalla la informacidn de la cuenta que se
modifica. )

La pantalla con los datos de la cuenta a modificacidn se
representa en la fig. 7-14.

Escuela de Postgrado CONTABILIDAD GENERAL 20-Jun-98
P.AE 23:58:46
SISTEMA ADM. FINANCIERD  Modificacién de Cuentas SFCNI13@
Cédigo de Cuenta [41 ]
NOMBRE DE CUENTA [BASTPOS-ALBUILER ]

TIPD  DE CUENTA (D] (Deudora,Acredora)
CLASE DE CUENTA (D] (Detalle,General )
NIVEL DE CUENTA (2]

CUENTA PREVIA (4 1 BASTOS

NONBRE CORTO [GASTOS-ALOUILER]

GRURC DE CUENTA (4E] EGRESOS
CUENTA DE CIERRE [49 ] RESUMEN DE GASTOS

Desea Corregir Algin Date? (5/N)

Fig. 7-14 Modificacién de Cuentas
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Entre la informacidn gue se presenta en esta pantalla tenemos:

- Nombre de la Cuenta.~- Nombre extendido de la cuenta
m Tipo de Cuenta.- Puede ser deudora o acreedora (D, A)
~ Clase de Cuenta.- Puede ser detalle o general (D,G). Las

cuentas generales tienen descargo de transacciones.

- Nivel de Cuenta.- Rango desde el 1 al H. El nivel 1 no
tiens cuenta previa.

L Cuenta previa.- No aplicable al nivel 1. Indica cual es
la cuenta sucesora en jerarguia.

" Nombre Covio.s - Nombre Auto descriptive de la cuenta €150
" Grupo de Cuenta.- Identifica a que grupo pertenece la

cuenta. Se presenta un ventana de los grupo posibles. En
la cual se puede mover con las teclas de movimiento del
CLOT ST,

51 la cuenta que se estd consultands es una cuenta  de
Resultaco el computador presentard en la linea siguiente del
altimo campo de informacidn la Cuenta de Cierre.,

La cuenta de cierve indica a donde se descargan todos los
ingresos y gastos contables.

En este momento el wsuario el usuario debe responder al
mensaje que solicita si1 se corrvige la infoarmacidn.

Si selecciona N. el computacdor indica que presione cualquier -
tecla para continuar. Presiconando cualguier tecla el
computacdoyr presenta un tipo de pantalla representada en la
Kfi@> Felin
i digito la tecla S. Se le pedird gque presione cualguier
tecla para continuar., Presionando cualguier tecla de su
teclado se presenta la pantalla con unos nameros asoclados a
los campos de informacidn. Esta pantalla es presentada en la
£ figura)7-15.

En la pantalla de la figura 7-15 se pide que se idingrese el

nimero del campo a corvegir. En o esta pantalla el usuario
estard hasta que se presione el cédigo @ (ceva)d.

® CAPITULO 7. OPERANDD_MODULD CONTARILIDAD BENERAL 7- 16 ®
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Escuela de Postgrado CONTABILIDAD GENERAL 28-Jun-90
P.AE 23:58:46
SISTEMA ADM, FINANCIERD  Modificacién de Cuentas SFCNIL3e
Cédigo de Cuenta [41 ]
! NOMBRE DE CUENTA [GASTPOS-ALQUILER ]

2 TIPO  DE CUENTA D] (Deudora,Acredora)

3 CLASE DE CUENTA (D] {Detalle,General )

4 NIVEL DE CUENTA [2)

5 CUENTA PREVIA 1[4 1 GASTOS

£ NONRRE CORTO [GASTOS-ALOUILER]

7 BRUPD DE CUENTA [4E] EGRESOS
8 CUENTA DE CIERRE [49 1 RESUNEN DE GASTOS

Ingrese Cédigo de Campe [B] fin (}

Fig. 7-15 Pantalla de Modificacién con identificacién de campos

i el campo a corveglr es  cera.  Se presenta un mensaje
indicando si se graba o no la informacidn presentada en la
pantalla.

5i no desea grabar puede ingresar la letra N.o A continuacidn
el computador le pedird gque presione cualguier tecla para
continuar. Al presionar cualguier tecla se presentard una
pantalla similar a la de la figura 7-14 y se procedera de
manera similar como se esplica en esa parte. Por  favor
coantinue con la evplicacidn de esa figura.

51 desea gue la informacidn presentada en el monitor de su
computador se mocdifigue debe presionar la letra S. aparecera
un  mensaje indicando  gque presione cualguier  tecla para
continuar. Al presionar cualguier tecla se presentara uan
mensaje que la grabacidn fue exitosa.

B CAPITULD 7, OPERANDD MODULD CONTARILIDAD BENERAL 7- 17 A
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Una wvez grabada la informacidn el computador presenta una
pantalla similar a la del tipo de pantalla (como la de la)
figura 7-13. En esta pantalla es computador esta listo para
ingresar una nueva cuenta para corrvegir.
E Fov favor, continue con la explicacidn de esa figura si desea |
Amodificar otra cuenta. *

-

B CAPITULD 7. OPERANDD MODULOD CONTARILIDAD GENERAL 7- 18 ®
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Feaeload Conmnamsaltas de Cuentas

Para poder realizar la opcidn del Mend IEMC de Cuentas debid
haber seguido la siguiente secuencia de menides y pantiallias
descritas en la figura 7-16.

-

SF Pant. Meri Me i Meni Pantal.
Clave F’V’J.nr_‘ipl Operand TEML Consul.
Desde p— SAF 1 s i D LU ] Cuentas Cuentas
el Contab.
pOs ] Selec.d Selec.l Selec.d
Fig. 7-16 Secuencia de Pantallas Previas a la opcidn Consulta de Cuentas ——1>

En el monitor del su computador se presentard la pantalla
Consulta de cuentas descrito en la fig. 7-17.

r

{Escuela de Postgrade CONTABILIDAD GENERAL 14-Jun-90

P.AE 19:04: 50

SISTEMA ADM. FINANCIERD Consulta de Cuentas SFCNI140
Cédigo de Cuenta [ ]

Presione [ESC] para retorno al Mend Principal

Fig. 7-17 Pantalla Consulta de Cuentas
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Si, pov algin motivo desea fterminar la sesidn en este momento
sdlo debe presionar la tecla [ESCI

En esta pantalla Ud. debe ingresar el cidigo de la cuenta a
consultar, seguido de la tecla LENTERI. Este nimero de cuenta
debe ser unico. Debe existirv previamente.

8i ingresa un mnamervo de cuenta gque no existe el sistema
| enviard un mensajie indicando que ese cédigo no existe.

Una wves gue ingresd oan namervo de cuenta valido el SHistema
presenta en la pantalla la informacidn de la cuenta que se
consulta.

La pantalla con los datos de la cuenta a consultar se
representa en la fig. 7-18.

Escuela de Postgrado CONTABILIDAD GENERAL 14-Jun-98
P.A.E 19:04: 50
SISTEMA ADM. FINANCIERD Consulta de Cuentas SFCNI14D
Cédigo de Cuenta [! 1
NOMBRE DE CUENTA [ACTIVOS ]

TIPO  DE CUENTA [D) {Deudora,Acredora)
CLASE DE CUENTA (6] {(Deta!le,General }
NIVEL DE CUENTA [1]

CUENTA PREVIA ]
NONBRE CORTO [ACTIVOS )
GRUPD DE CUENTA [1 ) ACTIVO

Presione [ESC] para retorno al Mend Principal
Presione cualguier tecla para continuar

Fig. 7-18 Consulta de Cuentas
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Entre la informacidn gque se presenta en es

ta pantalla tenemos:

n Nombre de la Cuenta.- Nombre ewtendido de la cuenta

" Tipo de Coenta. -~ Puede ser dewdora o acreedora (D, A

" Clase de Cuenta. - Puede ser detalle o general (D,G). Las
cuentas generales tienen descargo de transacciones.

o Nivel de Cuenta.- Rango desde 2! 1 al 5. El nivel 1 no
tiene cuenta previa.

" Cuenta previa.- No aplicable al nivel 1. Indica cual es
la cuenta sucesora en jJerarguia.

" Nombre Corto.o - Nombre Auto descriptivo de la cuenta (15)

" Grupo de Cuenta. - ldentifica a gue grupo pertenece la
cuenta. Se presenta an ventana de los grupo posibles. En

la cual se con las

CUrsor.

puedse mover

. :

Si cuenta que se esta consultando es una
el computador presentard en la linea
campa de informacidn la Cuenta de Cierre.

irndica clande

contabhles.,

La cuenta de cierre
ingrescs v gashbos

& He

inferior de la pantalla e
Cindicando que presione la tecla [ENTER]
el proceso. A continuacidn el computador
\ de peticiﬁn:de cuenta consultar una
Ipantalla es ﬁreaentada el la figwa 7-17.

El la parte

=

¥ CAPITULD 7,

teclas de

siguiente del

movimiento del

cuenta de Resultado
]t ime

descargan todos los

presenta un mensaje

lpara]para continuar
ligaelie.
presenta la pantalla

nueva cuenta. Esta

)
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2 ow X e SN Comsal ta Cendgdrica de
Cuentas

Para poder realizar la opcidn del Mend IEMC de Cusntas debid
haber seguido la siguiente secuencia de mendes y pantallas
descritas en la figura 7-1%9.

SF Pant.l Mes i Men Mer Pantal.
Clave Princip Uperand TEMC Con. Gen

Desde - GSAF T st MG L Cuentas Cuentas

el Contab.

DS Selec. 1 Selec. 1 Selec.d

Fig. 7-19 Secuencia de Pantallas Previas a la opcidn Consulta Genérica de Cuentas

En el monitor de so computador se presentara la pantalla
Consulta de cuentas descrito en la fig. 7-20.

Escuela de Postgrado CONTABILIDAD GENERAL 2-Jun-33
P.AE P1:28:08
SISTEMA ADM. FINANCIEROD Consulta Genérica de Cuentas SFCNI158
1
Nombre Carto [ ]
R re SR '
* Nombre Corto  Descripcién Cédigo
e i o e e i e i *

Prasione (ESC] para retorno al Mend Principal

Fig. 7-28 Pantalla Consulta Genérica de Cuentas
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Si, por algan mobtlve desea terminar la sesidn en este momento
gdlo debe presionar la tecla [ESC]

En esta pantalla Ud. debe ingresar el nombre de la cuenta o
la letra inicial de la cuenta consultar, seguido de la tecla
LENTERI .

81 sd4lo presiona la tecla C[ENTER] el programa listard todas
las cuentas que se dispone en el sistema.

Si ingresd una secuencia de caracteres y no existen nombre de
cuentas que comiencen con esta secuencia de caracteres el
computador enviard un mensajge indicando el error.

Una ver ingresado el nombre de la cuenta se presenta en la
pantalla todas las cuentas que comienzan con esa secuencia de
caracteres.

La pantalla con los datos de la cuenta a consultar se
representa en la fig. 7-&21.

Escuela de Postgrade CONTABILIDAD GENERAL 21-Jun-98
P.AE @1:28:08
SIGTEMA ADM. FINANCIERD Consulta Genérica de Cuentas SFCNTLS0
Nombre Corto  fA i
o mmm o e e e t
Nombre Corto  Descripcidn Cédigo
B e e e t
ACTIVOS ~ ACTIVOS 1
Acciones ACCTONES K}
Activ. Circul. ACTIVOS CIRCULANTES i1
Actv. Fijos ACTIVOS FIJOS 2
Presione [ESC) para retorno al Mend Principal

Presione cualquier tecla para continuar i

Fig. 7-21 Consu!ta Genérica de Cuentas
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Entre la informacidn que se presenta en esta pantalla tenemos:

" Nombre Corto Nombre Autodescriptivo de la cuenta (130
L] Descripcidn Nombre extendido de la cuenta.
" Cédigo o Indica el namero de cuenta asociado en el

catdalogn de cuenta.

| E1 la parte infericor de la pantalla se presenta un mensaje
| indicando gue presione la tecla [ENTERI para ﬁara:continuar
jel procesos. & continuacidn el computador presenta la pantal la
[{de peticidn de cuenta a consultar una nueva cuenta. Esta

pantalla es presentada el la figura 7-20.

® CAPITULD 7. OPERANDD MODULD CONTABILIDAD GENERAL 7- 24 B




W SIGTEMA ADMINISTRATIVO FINANCIERD INTEGRADO S.A.F. L. NANUAL DEL USUARIO R

- 2 Captura de Asientos
Contables.d

Para poder realizar la opcidn del Mend Operando Madulo
Contabilidad General debid haber seguido la siguiente
secuencia de menldes y pantallas descritas en la figura 7-22.

SF Pant. Me2r Menu Pantal.
Clave Princip Operand Captur.

Desde SAFI Médulo Asient.

el ] | Contab.

DoOs { Selec.1 Selec.2

Fig. 7-22 Secuencia de Pantallas Previas a la Opcidn Capturas de Asientos

En el monitor del so computador se presentara la pantalla
Ingreso de Asientos Contables descrito en la fig. 7-23.

Escuela de Postgrado CONTABILIDAD GENERAL 22-Jun-90
P.AE 16:13:56
SISTEMA ADM, FINANCIERC Captura de Asientos Contables SFCNI28n

NUMERD COMPROBANTE [_ 1 CODIGD DIARID: [CN] FECHA [RI-Ene-90]

F3 Fin Sesién

Fig. 7-23 Pantalla Asientos Contables
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Si, por algian motivo desea terminar la sesidn en este momento
sdlo debe presionar la tecla [F3]

En esta pantalla Ud. debe ingresar el cédigo del Comprobante
a ingresar, geguido de la tecla [ENTERI]. Este ndmero de
cuenta debe ser dnico. No debe existir previamente. -

Si ingresa un numero de cuenta que ya existe el sistema
enviard un mensaje indicando gue ese comprobante ya existe.

Una vez que ingresd uan nameros de comprobante valideo, el
Sistema permitird gue se ingrese las lineas de detalle del
comprobante.

El cursor se ubica en la peticidn del nimero de cuenta de la
linea variable del comprobante. En este campo el usuario puede
realizar una de las siguientes acciones:

" Ingresar lineas variables del comprabante
- Coarregir lineas variables del comprobante
" Aceptar / Eliminar el comprobante

- Eliminar lineas variables del comprobante
a Visualizar (listar) todo el comprobante.

Para realizar cada wuna de las acciones en el campo namero de
cuenta es permitido el ingreso de las teclas de funcidn:

" F2 Corregir permite, la modificacidn de unats)
lineats) de detalle del comprobante.

" F3 Fin permite terminar el ingreso de las lineas
de detalle del comprobantes (aceptacidn).

- F4 Eliminacidn permite la eliminacidn de las lineas de
detalle del comprobante.

= FS Listar permite listar todas las lineas del
comprabante. Es dtil cuando el compraobante
ocupa mas de una pantalla de informacidn.

- Nim. de Cuenta Debe ingresarlo para identificar a que

cuenta se realiza el asiento. Debe existir
en el catalogs de cuentas.
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Nombre de la Cuenta Es presentado cuandn se ingresa un

Descripcién

Debe

Haber

Secuencia

namera de cuenta existente.

Ingrese una descripcidn del asiento
na maximo de 30 caracteres.

Ingrese el monto corvespondiente a
la columna Debe. Si ingreséd el valor
debe, no es valido el ingreso en la
calumna haber.

Ingrese el monto correspondiente a
la columna Haber. Si ingresd el valor
haber, no es valido el ingreso en la
columna debe. -

Indica la posicidn relativa del de
la linea de detalle an el
comprobante.

En la siguiente seccidn se describe la operacidn de:

¥ CAPITULD 7.

Ingresar lineas variables del comprobante

Corregir lineas variables del comprobante

Aceptar / Eliminar el comprobante

Eliminar lineas variables del comprobante

Visualizar

(listar)

todo el comprobante.
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> e A Imgreso 1lineas variables

En este momento el cursor se  ubicara en el campo
correspondiente al numero de la cuenta. En este campo debe
ingresar un nimero de la cuenta que afecta a la linea variable
del comprobante. ¥

El campo nimero de cuenta debe ser un namero de cuenta que
exista en el catdlogo de cuentas.

Para avanzar al campo siguiente lo puede realizar a través de
las tecla de movimiento del cursor (LCFLECHA DERECHAl). O
cuando el campo de informacidn que se esta ingresando alcanzd
sl maxima capacidad.

La informacidn de la pantalla para ingreso lineas de detalle
del comprobante es representado en la fig. 7-24.

Esceela de Postgrado CONTABILIDAD GENERAL 22-Jun-98
P.AE 16:13:56
SISTEMA ADM. FINANCIERD Captura de Asientos Contables SFCNI200
NUMERD COMPROBANTE [200@0@81 CODIGD DIARIO: [CN) FECHA [21-Ene-981
CUENTA NOMBRE ~ DESCRIPCION DEBE HABER
F2 Correguir F3 Fin F4 Eli F§ Llistar

Fig. 7-24 Pantalla Ingreso lineas de detalle del comprobante
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Una vez gue ingresd un namero de cuenta valida. Esta cuenta
debe estar definida en el catdlogo de cuentas.

A continuacidn el computador presentard el nombre de la cuenta
gue es afectada en «1 comprobante. Esta cuenta no puede ser
una cuenta general. Siempre debe ser una cuenta de detalle.
En este momentos el computador indicard en la parte inferior
izquierda del monitor que se encuentra en el Modo Edicidn.

El modo edicidn indica gue se estd ingresando una linea de
detalle del comprobante.

Este modo termina al momento en gue el usuwario termina de
ingresar toda la informacidn de una linea de detalle del

comprobante.

En la fiqura 7-25 se ilustra la pantalla Captura de Asientos
Contables en modo edicidn.

Escuela de Postgrado CONTARILIDAD BENERAL 22-Jun-90

P.AE 16:13:56
GISTEMA ADM. FINANCIERD Captura de Asientos Contables SFCNI2e@
NUMERD COMPROBANTE [208@R@@) CODIGO DIARIO: [CN) FECHA [R1-Ene-90]
CUENTA NOMBRE ~ DESCRIPCION DEBE HABER
11e1 Caja

MODD EDICION

Fig. 7-25 Pantalla Captura de asientos contables en modo edicién
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Al terminar de ingresar una linea de detalle del Comprobante
el computador presentard en la parte inferior izquierda de la
pantalla la siguiente informacidn:

] Diferencia
- Totales Debe
- Totales Haber

Es la resta entre total actual de la
columna debe y el total actual: de la
columna haber. S5i es mayor & cero indicard
la parte proporcicnal que le falta a la
coolumna Haber. Si1 el valor es menor a cera
indicarad la parte proporcional que le
falta a la columna Debe.

Es la suma total actuwal obtenido en la
columna debe del comprobante.

Eg la suma total actual obtenido en la
columna haber del comprobante.

En la Fig. 7-26 se muestra la representacidn Pantalla Captura
Asientos Contables con totales.

Escuela de Postgrado CONTABILIDAD GENERAL 22-Jun-98
P.AE 16:13:56

SISTEMA ADM, FINANCIERD Captura de Asientos Contables SFCNI20@

NUMERD COMPROBANTE [20p@@@B1 CODIGO DIARID: [CN] FECHA [@1-Ene-901

CUENTA NOMBRE ~ DESCRIPCION DEBE HABER

1101 Caja PUB. PERIODICO 122,200.8 f.01

42 Bastos-ProPl/B. PERIODICO 8.0 122,200.8 2
Diferencia: 8.8 Totales 122,200.8 122,200.0

F2 Correguir F3 Fin F4¢ Eli F5 Listar

B CAPITULD 7.

Fig, 7-26 Pantalla Captura asiento contables con fotales
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Una vez que ya ingresd todas las lineas de comprobantes Ud.
deseara finalizar su ingreso y continuar con el ingreso de
otro camprobante. Para realizar esto debe asegurase de:

" Cursor este ubicado en la columna de peticidn de nimero
de cuenta. Sé4lo en esta columna es permitido el ingreso
de las teclas funcionales.

- Que el campo diferencia indique que esta en cero. Con 1o
cual se garantiza gque el asiento este cuadrado.

Al Presionar la tecla [F21 en la parte inferior de la pantalla
se indicara que esta en Modo Aceptacidn del Comprobante. Si
Ude esta seguro gque el comprobante estd correcto ingrese la
letra A.

{\Si el comprobante tiene erraf;}g y na desea ingresarla ingrese |

< la letra E. Para garantizar Ta integridad de la informacidén, |
“Cecomprobante no es ingresado). En la Fig. 7-27 e representa
la Pantalla Captura Asientos Contables, Modo Aceptacidn

Esceela de Postgrado CONTABILIDAD GENERAL 22-Jun-90

P.AE 16:13: 56
SISTEMA ADM. FINANCIERC Captura de Asientos Contables SFCN1200
NUMERD COMPRORANTE [2@0@8@@) CODIGO DIARIO: (CN] FECHA [8!-Ene-901
CUENTA NOMBRE ~ DESCRIPCION DEBE HABER
1ol Caja PUB. PERIODICO 122,200.8 80!
42 Gastos-ProPUB. PERIODICO 0.8 122,200.0 2

Diferencia: 8.0 Totales 122,200.0 122,200.0

HODO ACEPTACION COMPROBANTE OPCION (1

[Alcepta [Ellimina

Fig. 7-27 Pantalla Captura Asientos Contahles, Nodo Aceptacién
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Indistintamente i qgrabd 4 no el comprobante, el computador
retornard a la pantalla ingreso del nimero de comprobante.

S5i desea continuar ingresando comprobantes po,r favor retorne
e |

a la explicacidn de la fig. 2.
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. LI B ] de 1as Tecla:a d e
Funmncidm para Correccidn Linmneas
Variables del Comproaobamntes .

Si al ingresar un comprobante este tiene errores ud. tiene la
facilidad de usar las teclas de comando. -

Estas tecla de comando son activadas sé4lo al momento de
peticién del namers de cuenta del de las lineas variables del

comprobante.

" F2 Corregir permite, la  modificacidn  de  unafs)
lineats) de detalle del comprobante.

" F2 Fin permite terminar el ingreso las lineas de
de detalle del comprobantes.

- F4 Eliminacidén permite la eliminaciédn de las lineas de
detalle del comprobante.

) FS Listar permite listar ‘todas las  lineas del

comprobante. Es atil cuando el comprobante
coupa mas de una pantalla de informacidn.

.Cada una de estas tecla somete al computador a un modo. Estos
modos  son indicado en la parte inferior izquierda de la
pantalla.

o o N . S Modo EliminmnaaciSme

Este modo es activa al presionar la tecla FZ, al momento de
peticidén del nameroc de cuenta en la linea variable del
comprobante. S54lo debe ser activado cuando se desee realizar
una modificacidn de una linea variable del comprobante. En
este modo sdlo se puede modicar los siguientes campos:

" Descripcién Ingrese una descripcidn del asiento
no maximo de 230 caracteres.

= Debe Ingrese el monto corvrespondiente a
la columna Debe. Si ingresd, no es
valido &1 ingreso en la columna
haber.

» Haber Ingrese el monto correspondiente a

la columna Haber. Si ingresd, no es
valido el ingreso en la columna debe.
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cuenta no
debe eliminar

El campo ndmero de
modificar este nimerao
comprobante v voalverla a ingresar.
variables del comprobante debhe
desordenadas y volverlas a ingresar.

s puade modificar y desea
oea linea variable del
Si desea aordenar las lineas
eliminar

las lineas

En el area de mensajes de la pantalla se presenta en letras

un indicativo que esta en modo corrvreccidn

En este modo se

desactivan todas las tecla de funcidn.S54lo es posible corregir

una smla linea variable a la ver.

nimero de

no

Al pedir que se ingrese el
corregir. El ndmero ingresado
lineas variables del

la
debe exceder
comprobante ingresado.

linea variable a
al namero de
51 Ud. no sabe

cudl es el nimera de linea variable del comprobante a correqgir

este es presentado
variable en formato

en a
LNVErso,

En la fig.

la extrema derecha de

la linea

7-29 Se presenta un esquema de la pantalla en modo

covreccidn en estado de peticidn de la linea a corregir.

Escuela de Postgrado CONTABILIDAD GENERAL 23-Jun-98

P.AE #8:33:53
SIGTENA ADM, FINANCIERD Modif/Flima. Asientos Contables SFCNI3e@
NUMERD COMPROBANTE [2M@@@@e] CODIGD DIARID: [CN] FECHA [@1-Ene-98]
CUENTA NONBRE ~ DESCRIPCION DEBE HABER
41 Gastos-Alg PUB.PERIODICO 1,220,009.9 8.0 1
te1 Caja PUR. PERIODICO B0 1,220,000.8 2
COR

Diferencia: 8.0 Totales  1,220,008.8 1,228,008.0
MODD CORRECION Ingrese Nimero de Linea Variahle ()

Fig. 7-29 Modo Correccién estado peticidn linea variable a corregir

® CAPITULD 7.
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Si, presiond cero en el niamero de linea variable saldra del
modo correccidn y retornard a la peticidn de linea variable
de comprobante.

En la fig. 7-30 se representa el Modo Correccidn estado
confirmacidn correccidn linea variable.

La linea variable a corregir se presenta en modo revero.

En este momento puede ingresar dos respuestas validas, la
letra 8§ o la letra N.

Si ingresd la letra No El computador continda presentando las
lineas variables siguientes (sdlo si no es la dltima linea
variable del comprobante la que se estd corrigiendod). A
continuacidn se terminard el modo corveccidn y retornard a la
peticién de la linea variable del comprobante (nimero de

cuental.
Escuela de Postgrado CONTABILIDAD GENERAL 23-Jun-98
P.AE #2:33:53
SISTEMA ADM. FINANCIEROD Modif/Elima. Asientos Contables SFCNI3e@
NUMERO COMPROBANTE [20008@0) CODIGD DIARIO: [CN) FECHA [@1-Ene-901
CUENTA NOMBRE ~ DESCRIPCION DEBE HABER
41 Gastos-Alq PUB.PERIODICO 1,228, 008.0 8.0 1
Diferencia: 1,228,000.8 Totales  1,220,000.8 B.0
MODO CORRECION Se Corrige la linea del Comprobante S/N [ ]

En la fig. 7-3B Modo Correccion estado confirmacién correccién linea variable

® CAPITULD 7. OPERANDO MODULD CONTABILIDAD GENERAL 7- 35 M




I SISTEMA ADMINISTRATIVO FINANCIERD INTEGRADD 5.A.F.1. MANUAL DEL USUARIO ®

Si presiond la letra S. El. computador sdélo presentard la
informacién de las lineas variables previas hasta la linea
variable que se que se va ha corregir.

En la parte inferior izquierda del monitor se indicara que se
estd en modo correccidn. Solo puede modificar:

- Descripcidén Ingrese una descripcidn del asiento
no maximo de 30 caracteres.

" Debe ' Ingrese monto corrvrespondiente al
Debe. No es valido el ingreso en la
columna haber.

" Haber ; Ingrese monto  correspondiente al
Haber. No es valido el ingreso en la
columna debe.

El cursor se ubicard en el campo descripcecidn. En la Fig. 7-31
se presenta Modo Corveccidn estado ingreso de nuevos datos.

Esceela de Postgrado CONTABILIDAD GENERAL 23-Jun-90
P.AE 00:33:53
SISTEMA ADM. FINANCIERQ Modif/Elima. Asientos Contables SFCN13ed
NUMERD COMPROBANTE [200@8@81 CODIGO DIARID: [CN) FECHA [P1-Ene-90]
CUENTA NOMBRE ~ DESCRIPCION DEBE HABER
41 Gastos-Alg PUB.PERIODICO 1,220,000.0 8.81

BIBI [0 "ca

Diferencia: 1,220,000, Totales  1,220,000.9 0.0
MODO CORRECION

Fig. 7-31 Modo Correccién estado ingreso de nueves datos.
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En el modo correccidsn se hacen las verificaciones si la
informacidn ingresada es confiable. Es decir que este libre
de ervores.

Al llegar al altimo campo de la linea variable del comprobante
y presionard la tecla [ENTERI o llegar el campo a su maxima
capacidad.

A continuacidn se presentara un mensaje indicando gue la linea
variable ha sido modificada. Para lo cual debe contestar el
mensaje informativo presionando cualguier teclas. E1 computador
terminara el modo corveccidn y retornard a la peticidn de un
namera de cuenta.

CEn la fig. 7-3% se representa el modo correccidn con el
mensaje informativo.

Escuela de Postgrado CONTABILIDAD GENERAL 23-Jun-98
P.AE #8:33:53
SISTEMA ADM. FINANCIERD Modif/Elima. Asientos Contables SFCNI3eR
NUMERD COMPROBANTE (20800801 CODIGD DIARIO: [CN) FECHA [81-Ene-981
CUENTA NOMBRE ~ DESCRIPCION DEBE HABER
41 Gastos-Alq PUB.PERIODICO 1,220, 000.0 f.01
Diferencia: 1,228,000.8 Totales  1,228,000.8 8.0
MODC CORRECION  Se ha Modificado una linea del Comprobante
Presione cualquier tecla para continuar
L

fig. 7-32 Modo Correccién en estaﬁo mensaje informativo.
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FaZaZaZZ Modo Aceptacidmaa.

Este modo es activa al presionar la tecla FZ2, al momento de
peticidén del nameros de cuenta en la linea variable del
comprobante. S4lo debe ser activado cuando se desee terminar
de realizar el ingreso las lineas variables del comprabante.
En este modo no se puede modificar ningan campo:

En el area de mensajes de la pantalla se presenta en letras
un indicativo que estd en modo Aceptacidn del comprobante. En
este modo se desactivan todas las tecla de funcidn.

En la fig. 7-38 8e presenta un esquema de la pantalla en modo
Aceptacidn del comprobante.

En esta pantalla se puede indicar que se ingrese el
comprabante o se 1o puede eliminar.

f
Escuela de Postgrado CONTABILIDAD GENERAL 23-Jun-90

P.AE 80:33:53
GISTEMA ADM. FINANCIERD Modif/Elima. Asientos Contables SFCNI3#0
NUMERD COMPROBANTE [208@800) CODIBO DIARID: [CN] FECHA [R1-Ene-9@1
CUENTA NOMBRE ~ DESCRIPCION DEBE HABER
1101 Caja PUB. PERIODICO 8.8 1,220,000.0 1
41 Gastos-Alq PUB.PERIODICO 1,220,000.0 8.0 2
FIN

Diferencia: 8.0 Totales  1,220,000.2 1,220,008.9

HODO ACEPTACION COMPROBANTE OPCION [ ]

[Alcepta [Ellimina

Fig. 7-33 Modo Aceptacién del Comprobante
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En este momento puede ingresar dos respuesta validas, la letra
S o la letra N.

81 ingresd la letra S. El computador acepta el comprobante y
limpia la pantalla y se pone en estado para el ingreso de un
nuevo numerao de comprobante.

Al ingresar la letra N.o El computador ignorvra el comprobante
ingesacdo, limpia la pantalla y pone en estado para el ingreso
de un nuevo namero de comprobante.
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F a2 Modo Eliminaciamn

Este modo es activa al presionar la tecla F4, al momento de
petici4an del namero de cuenta en la linea variable del

comprobante.

Este modo puede ser utilizado cuando se desea eliminar una o
mas  lineas variables del comprobantes. 0 cuando  desea
modificar el namero de la cuenta en una linea variable para
lo cudl debe eliminar la linea y proceder a lngresar la linea
corregida. S4lo es posible eliminar una sola linea variable
a la vez.

Al pedir el nimero de la linea variable a eliminar. Esta
namero no debe exceder al ndmero de lineas variables del
comprobante ingresado. Si Ud. no sabe cudl es el nimero de
linea variable del comprobante a eliminar este es presentado
en la extrema derecha de la linea variable en formato inverso.
En la fig. 7-34 presenta esqguema de la pantalla en modo
celiminacidn en estado de peticidn de la linea a eliminar.

Escuela de Postgrado CONTABILIDAD GENERAL 23-Jun-90

P.AE 80:33:53
GISTEMA ADM. FINANCIERD Modif/Elima. Asientos Contahles SFCNI30R
NUMERD COMPROBANTE [208@@2R] CODIGO DIARID: [CN) FECHA [91-Ene-90]
CUENTA NOMBRE ~ DESCRIPCION DEBE HABRER
41 Gastos-Alg PUB.PERIODICO 1,220,000.8 8.0 1
1101 Caja PUB. PERIODICO 2.0 1,220,008.8 2
ELl

Diferencia: 8.0 Totales  1,220,008.0 1,220,000.9

MODD ELIMINACION Ingrese Nimero de Linea Variable L]

Fig. 7-34 Modo Eliminacién estado peticién linea variable a corregir
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i presiond ceva en el namero de linea variable saldra del
modo correccidn y retornard a la peticidn de linea variable
de compraobante.

En la fig. 7-29 se representa el Modo Eliminacidn estado
confirmacidn eliminacidn linea variable.

La linea eliminar variable a eliminar se presenta en modo
reverso.

En dste momento puede ingresar dos respuesta validas, la letra
S o la letra N.

81 ingresd la letra N. El computador continua presentando las
lineas variables siguientes (sdlo si no es la dltima linea
variable del comprobante la gue se estd eliminandod. A
continuacidn se terminard el modo eliminacidn y retornard a
la peticidn de la linea variable del comprobante (numero de

cuental.

Esceela de Postgrado CONTABILIDAD GENERAL 23-Jun-98
P.AE #9:33:53

GISTEMA ADM, FINANCIERD Modif/E!ima. Asientos Contables SFCNI3e@

NUMERD COMPROBANTE [200@00R1 CODIGD DIARID: [CN] FECHA [@1-Ene-90]

CUENTA NOKBRE ~ DESCRIPCION DEBE HABER

41 Gastos-Alq PUB. PERIODICO 1,220,000.8 B.a1
Diferencia: 1,220,000.8 Totales  1,228,000.0 2.0

MODO ELIMINACION Se Elimina la linea del Comprobante S/N [ ]

En la fig. 7-35 Modo Correccion estado confirmacién eliminacién linea variable
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i presiond la letra S. El computador sdélo presentara la
informacién de las 'lineas variables previas hasta la linea
variable gue se que se va a corregir.

En la parte inferior izguierda del monitor se indicard que se
estd en modo Eliminacidn.

A continuacidn se presenta un mensaje indicando que la la
linea variable ha sido eliminada. Para 1o cual debe contestar
el mensaje informativo presionando cualgquier  tecla.  EL
computador terminard el modo eliminacidn y retornara a la
peticidn de un nimero de cuenta. :

En la fig. 7-26 se representa el modo eliminacidn con el
mensa je infarmativo.

Escuela de Postgrado CONTABILIDAD GENERAL 23-Jun-90
P.AE #0:33:53
GISTEMA ADM. FINANCIERO Modif/Elima. Asientos Contables SFCNI3eR
Nimero COMPROBANTE [2PP@@@8) CODIGD DIARIC: [CN] FECHA [B1-Ene-98]
CUENTA NOMERE ~ DESCRIPCION DEBE HABER
1ot Caja PUB. PERIODICO 8.0 1,228,008.9 !
Diferencia: -1,220,008.8 Totales .0 1,228,000.0
MODD ELIMINACION  Se ha Eliminado una linea del Comprobante
Fresione cualquier tecla para continuar

fig. 7-36 Modo Eliminacién en estado mensaje informative.
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FaZ2aladt Modo Caonmnsul tad

Este modo es activado al presionar la tecla F3, al momento de

peticién del niamero de cuenta en la linea variable del
comprobante.
Este modo puede ser utilizado cuwando el namero de lineas

variables del comprobante exceden la capacidad de la pantalla
y s desea ver las lineas variables previas.

Si presiond la tecla FS el computador el computador presentara
en la pantalla desde la primera linea variable del comprobante
hasta que la dltima linea variable del comprobante. S1 el
comprobante excede la capacidad de la pantalla sé4lo es posible
ir presentando pantallas de informacidn. Al momento  de
llenarse la pantalla se presenta un mensaje indicando que
presente [ENTER] para continuar.

En la fig. 7-27 Se presenta un esquema de la pantalla en modo
consulta en estado peticidn del continuacidn.

Escuela de Postgrado CONTABILIDAD GENERAL 24-Jun-98

P.AE 08:14:24
SISTEMA ADM. FINANCIERD Modif/Elima. Asientos Contables SFCNI3e
NUMERD COMPROBANTE [20008091 CODIGO DIARIO: [CN] FECHA [@1-Ene-981
CUENTA NOMBRE ~ DESCRIPCION DEBE HABER
1 Caja PUB. PERIDODICO 8.9 1,220,008.0 1
41 Gastos-Alg PUB. PERIODICO 1,220,000.9 8.0 2
1101 Caja PUB. PERIODICO 1.0 8.0 3
1101 faja PUB. PERIODICO 1.0 8.0 4
1a Caja PUB. PEIODICO 1.0 0.8 5
et Caja PUB, PERIODICO 1.0 B.06
118! Caja PUB. PERIDICO 1.8 0.8 7
1101 Caja PUB. PERIODICO 1.8 B.e 8
11 Caja PUB. PERIODICO 1.8 8.0 9
1181 Caja PUB, PERIODICO 1.8 8.810

Diferencia: 8.0 Totales  1,220,008.2 [,220,000.0

MODOD CONSULTA  Presione cuvalquier tecla para continuar
Presione cualquier tecla para continuar

Fig. 7-37 Modo Consulta en estado peticién de continuacién,
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Al presionar la tecla [ENTERI, si el

comprabante ocupa mas

algunas pantallas de informacidn continua mostrando pantallas

con con el mensaje informativa,

Al llegar a la penultima pantalla
comprobante se mostra la pantalla de
linea variable del

la fig.
comprobante peticidr

similar a la de la fig 7-37.

de informacidn del
7-38, Ingreso

'y namero de cuenta.

Escuela de Postgrado CONTABILIDAD GENERAL 24-Jun-98
P.AE @B:14:24

SISTEMA ADM. FINANCIERD Modif/Elima. Asientos Contables SFCNI360

NUMERD COMPRORANTE (20000881 CODIGO DIARIO: [CN) FECHA [R1-Ene-9@1

CUENTA NOKBRE ~ DESCRIPCION DEBE HABER

1ot Caja PUB. PERIODICD 1.8 a.011

41 Bastos-Alq PUB. PERIODICO 8.8 9.012
Diferencia: 0.2 Totales  1,228,809.0 1,220,009.9

F2 Correguir F3 Fin F4 Eli F§ Llistar

En la fig, 7-38 Ingreso linea variable del comprobante peticién nimero de cuenta.
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T a2 Modificacidnmn y Eliminmnacidn
de AAasientos Comntables

Para poder realizar la opcidn del Mend Operando Madulo
Contabilidad General debid haber seguido la siguiente
sacuencia de menldes y pantallas descritas en la figura 7-39.

SF Pant. Meni Me i Pantal.
Clave Princip Opevand Mod/EL L

Desde — SAF I Mécdil o Asient.

el Contab.

DOS Selec.1 Selec.3

Fig, 7-39 Secuencia de Pantallas Previas a la Opcién Modificacidn y Eliminacién de Asientos

En el manitor del computador se presenta Pantalla Modificacidn
y Eliminacidén de Asientos Contables (ver fig. 7-4@).

Escuela de Postgrado CONTABILIDAD GENERAL 25-Jun-98
P.AE @7:05:02

SISTEMA ADM. FINANCIERD Modif/Elima. Asientos Contables SFCNI30Q

NUMERD COMPROBANTE [ 1 CODIGO DIARIO: [ 1 FECHA [ ]

F3 Fin Sesién

Fig. 7-48 Modificacidn y Elinacidn de Asientos Contables
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Si por algin motivo desea terminar la sesidn en este momento
s4lo debe presionar la tecla [FZ2!

En esta pantalla Ud. debe ingresar el cédigo del Comprobante
a ingresar, sequido de la tecla [ENTERI. Este numero del
comprobante debe ser valido, debe existir previamente. Ademas
no debe estar procesado. 51 no sabe el estado del comprobante
puede ir a la opcidn <4 del mend de contabilidad general.

Si ingresa un numero de comprobante gque no existe el sistema
enviara un mensaje indicando gque ese comprobante no existe.

Una ver gue ingresd un ndamero de comprobante valido. Se
presenta el cidigo del diario y fecha del comprobante. El
computador se ubicarda en la linea siguiente de la dltima linea
del comprobante.

81 el comprobante ccupa varias pantallas de informacidn en la
pendltima pantalla pedird que se presione la tecla [ENTER]
para continuar. La informacidén de la linea variable del
comprobante gue se presenta tenemos:

- Namero de Cuenta Debe ingresarlo para identificar a
que cuenta se realira el asiento.
Debe existir en el catdlogo de
cuentas.

" Nombre de la Cuenta Es presentado cuando se ingresa  un
namero de cuenta existente.

Ll Descripcidén Ingrese una descripcidn del asiernto
no maximo de 30 caracteres.

- Debe Ingrese el monto covrespondiente a
la columna Debe. Si ingresd el valor
en debe, no es valido el ingreso en
la columna haber.

" Haber Ingrese el monto corvespondiente a
la calumna Haber. 51 ingresd el valaor
en haber, no es valido el ingreso en
la columna debe.

] Secuencia Indica la posicidn relativa del cde

la linea cle detalle en el
comprobante.
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El cursor se ubica en la peticidn del nimero de cuenta de la
linea variable del comprobante. En este campo el usuario puede
realizar una de las siguientes acciones:

- Adicionar lineas variables del comprobante
- Corregir lineas variables del comprobante
- Aceptar / Eliminar el comprobante

- Eliminar lineas variables del comprobante
- Vigualizar (listar) todo el comprobante.

Para realizar cada una de las acciones en el campo namero de
cuenta permitido el ingreso de las teclas de funcidn:

- F2 Corregir permite, la moxcdificacidn de una &)
lineats) de detalle del comprobante.

» F32 Fin permite terminar el ingreso de las lineas
de detalle del comprobantes (aceptacidn).

" F4 Eliminacidédn permite la eliminacidén cde las lineas de
detalle del comprobante.

" FS Listar permite listar todas las  lineas del

comprobante. Es atil cuando el comprobante
ccupa mas de una pantalla de informacidédn.

El uso de esta teclas de funcidn son presentadas en la
siguiente seccidn.
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FaTa 1l

de Comprobanmntes

S CcA AN i meas VYVariables

En este momento el
del nimero de cuenta de la linea variable del comprobante.

Una vez

que ingresd
debe estar definida en el catalogo de

cursor debe estar

Lin

namero de cuenta valida.
cuentas.,

nhicado en la peticidn

Esta cuenta

La informaciédn de la pantalla para adicidn lineas de detalle

del comprobante es representado en la fig. 7-41.
Escuela de Postgrado CONTARILIDAD GENERAL 25-Jun-90
P.AE 87:05:02
SISTEMA ADH. FINANCIERD Modif/Elima. Asientos Contables SFCNI3MG
NUMERD COMPROBANTE [4D0@R@@] CODIGO DIARID: [CN) FECHA [@81-Ene-90)
CUENTA NOMBRE ~ DESCRIPCION DEBE HABER
1) Caja PUBL. PERIDDIODICO 122,000.8 p.0 1
1 Bastos-AlgPUBL. PERIDDIODICO p.8 122,008.8 2
Diferencia: 8.2 Totales 122,008.2 122,000.0
F2 Correguir F3 Fin F4 Eli F5 Listar

Fig. 7-41 Pantalla adicién lineas de detalle del comprobante
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/

[ ; .
Acontinuacidn el computador presentard el nombre de la cuenta
que es afectada en el comprobante. Esta cuenta no pude ser una
cuenta general. Siempre debe ser una cuenta de detalle.

En este momento el computador indicarda en la parte inferior
izguierda del monitor gque se encuentra en el Modo Edicidn.
Este modo indica gque se esta ingresando una linea de detalle
del comprobante.

Este modo termina al momento en que el uwsuario termina de
ingresar toda la informacidn de una linea de detalle del

comprobante.

En la figura 7-42 se ilustra la pantalla Modificacidn
Eliminacidn de Asientos Contables en modo edicidn.

Escuela de Postgrado CONTABILIDAD GENERAL 22-Jun-90

P.AE 16:13:56
SISTEMA ADM. FINANCIERD Modif/Elima. Asientos Contables SFCNI3R0
NUMERD COMPROBANTE [208@082) CODIGD DIARID: [CN] FECHA [81-Ene-9081
CUENTA NOMBRE ~ DESCRIPCION DEBE HABER
11 Laja

MODO EDICION

Fig. 7-42 Pantalla Modificacién Eliminacién de asientos contables en modo edicidn
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Al terminar de ingresar una linea de detalle del Comprobante
el computador presentard en la parte inferior izguierda de la
pantalla la siquiente informacidn:

. Diferencia Es la resta entre total actual de columna
debe yv el total actual de columna haber.
Si el valor es mayor a cero indicarda la
parte proporcional gue falta a la columna
Haber. Si el valor @s  menor a4 Cero
indicara la parte proporcional gque le
falta a la calumna Debe.

- Totales Debe Es la suma total actual obtenido en la
coxlumna debe del comprobante.

" Totales Haber Es la suma total actual abtenido en la
calumna haber del comprobante.

En la Fig. 7-43 se muestra la representacidén Pantalla
Modificacidn Eliminacidn Asientos Contables con totales.

Esceela de Postgrado CONTABILIDAD GENERAL 22-Jun-98

P.AE 16:13:56
GISTEMA ADM, FINANCIERD Modif/Elima. Asientos Contables SFCNI380
NUMERD COMPROBANTE [208@eap] CODIGO DIARIO: (CCN] FECHA [81-Ene-981
CUENTA NOMBRE ~ DESCRIPCION DEBE HABER
1101 Caja PUB. PERIODICD 122,200.0 8.8 1
42 Bastos-ProPUB. PERIODICO 8.8 122,200.8 2

Diferencia: 8.0 Totales 122,200.9 122,200.0

F2 Correguir F3 Fin F¢ Eli Fi Listar

Fig. 7-43 Modificacién Eliminacién asiento contables con totales
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Una ver que ya ingresd todas las lineas del comprobante. Para
finalizar su ingresd y continuar con el ingreso de otro
camprobante. Para realizar esto debe asequrase de:

- Cursor este ubicado en la columna de peticidn de niamero
de cuenta.

- Que el campo diferencia indigue gue esta en cero. Con lo
cual se garantirza gue el asiento este cuadrado.

Al Presionar la tecla [F21, En el Area de mensajes se indica
que esta en Modo Aceptacidn del Comprobante. 51 esta segquro
gue el comprobante esta covvecto ingrese la letra A

Si el comprobante tiene errvorres y no desea ingresar presione
la letra E. Con lo cual se garantiza la integridad de la
informacidén y el comprobante no es ingresado.

En la Fig. 7-91 e representa la Pantalla Modificacidn
Eliminacidn Asientos Contables, Modo Aceptacidn

Fscuela de Postgrado CONTABILIDAD GENERAL 22-Jun-98
P.AE 16:13:56

SISTENA ADM. FINANCIERD Nodif/Elima. Asientos Contables SFCN1300

NUMERD COMPROBANTE [20809@01 CODIGO DIARID: [CN]  FECHA [B1-Ene-98)

CUENTA  NONBRE  DESCRIPCION DEBE HABER

1101 Caja PUB. PERIODICO 122,200.8 8.0 1

42 Bastos-ProPUB. PERIODICO 0.0 122,200.8 2
Diferencia: B8 Totales  122,200.8  122,200. :
MODO ACEPTACION CONPROBANTE OPCION [ )

[Alcepta [Ellimina

Fig. 7-44 Pantalla Modificacién Eliminacidn Asientos Contables, Modo Aceptacién
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Indistintamente si grabd o no el comprobante el computador
retornara a la pantalla ingreso del niamero de comprobante.
S5i desea continuar ingresando comprobantes, por favor retorne
a la explicacidn de la fig. 7-23.
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e LS de 1Las Tecla de
Fumncidmn para Correccidn Lineas
Variables e 1 Comproaobamntes

Imnaresadaoa.

Si al ingresar un comprobante este tiene errores ud. tiene la
facilidad de usar las teclas de comando. Estas tecla de
comands son activadas aélo al momento de peticidn del namero
de cuenta de las lineas variables del comprobante.

" F2 Corregir permite, la modificacidn de unals) linea
de detalle del comprobante.

- F3 Fin permite terminar el ingreso las lineas de
de detalle del comprobantes.

" F4 Eliminacidén permite la eliminacidn de las lineas de
detalle del comprobante.

. F5 Listar permite listar todas las  lineas del
comprabante. Es util cuando el comprobante
cocupa mas de una pantalla de informacidn.

Cada una de estas tecla somete al computador a un modo. Estos
modos  son indicado en la parte inferior izquierda de la
pantalla.

. . X Modcdo EliminmnaciGm

Este modo es activa al presionar la tecla [F21, al momento de
peticidén del namers de cuenta en la linea variable del
comprobante. S4lo debe ser activado cuando se desee realizar
una modificacidn de una linea variable del comprobante. En
este modo sd4lo se puede modicar los siguientes campos:

- Descripcién Ingrese una descripcidn del asiento
o maximo de 20 caracteres.

b Debe Ingrese el monto corvespondiente a
la columna Debe. S1 ingresd, no es
valido el ingreso en  la columna
haber.

- Haber Ingrese el maonto covvespondiente a

la columna Haber. Si ingresd, no e
valido el ingreso en la calumna debe.

B CAPITULD 7, OPERANDD MODULD CONTABILIDAD GENERAL 7- 53 M




B GISTEMA ADMINISTRATIVD FINANCIERD INTEGRADO S.A.F.1.

MANUAL DEL USUARIO ®

de cuenta

El
modificar este

campo numer o

Mo

comprobante vy valverla a ingresar.

variables del comprobante debe eliminar las

y valverlas a ingresarlas.

En el
un indicativo que

desactivan todas las tecla
correqglir una s4dlo
Al pedir que se ingrese el

corregir. El

lineas variables del

namero ingresado
comprobante ingresado.

area de mensajes de la pantalla se
esta en modo

de

s puede
namero debe eliminar esa

modificar
linea variables del

y desea

51 desea aordenar las lineas

correccidn.

funcidn.

linea variable a la vez.

lines desordenadas

presenta en letras
En este modo se
Shlo es posible

nameras de la linea variable a

M

debe exceder al ndamero

de

81 Ud. no sabe

cual es el nuamero de linea variable del comprobante a corregir
este es presentado en la extrema derecha de la linea variable

en formato inverso.

En la fig. 7-45

Se presenta un esgquema de la pantalla en modo

carreccidn en estado de peticidn de la linea a corregir.

23-Jun-90
#8:33:53
SFCN1300

FECHA [R1-Ene-90]

Escuela de Postgrado CONTABILIDAD GENERAL

P.AE
SIGTEMA ADM. FINANCIERD Modif/Elima. Asientos Contables
NUMERD COMPROBANTE [20020081 CODIGO DIARID: [CNI
CUENTA NOMBRE ~ DESCRIPCION DEBE
41 Bastos-Alq PUB. PERIODICD 1,220,600.8
119 Caja PUB, PERIODICD 0.0
COR

Diferencia: p.@ Totales 1,228,000.8

MODO CORRECION Ingrese Nimero de Linea Variable

HABER

8o !
1,220,000.8 2,

1,220,000,
"

Fig. 7-45 Modo Correccién estado peticién linea variable a corregir
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Si presiond cero en el namero de linea variable saldra del
modo corveccidn y retornard a la peticidn de linea variable
de comprobante.

En la fig. 7-46 se representa el Modo Correccidn estado
confirmacidn corvveccidn linea variable.

La linea variable a corregirv se presenta en modo reverso.

En este momento puede ingresar dos respuesta validas, la letra
S o la letra N.

i ingresd la letra No El computacdor continua presentando las
lineas variables siguientes (sélo si no es la ultima lines
variable del comprobante la gue se  esta  corvrigiendo.
Acontinuacidn se terminard el modo corveccidn y retornara a
la peticidn de la linea variable del comprobante (ndmero de
cuental.

Escuela de Postgrado CONTABILIDAD GENERAL 23-Jun-98
P.A.E 00:33:53
SISTEEA ADM. FINANCIERD Modif/Elima. Asientos Contables SFCNI3ee
NUMERD COMPROBANTE [20R@R@R) CODIGD DIARIO: [CN] FECHA [R1-Ene-90]
CUENTA MOMBRE ~ DESCRIPCION DEBE HABER
41 Gastos-Alg PUB.PERICDICD 1,220,000.9 p.e1

BIRI 1QT

. . BE L.GUELAS JECAHULUGICAS
Diferencia: 1,220,008.0 Totales 1,220, 000.0 0.2
MODO CORRECION Se Corrige la linea del Comprobante S/N [ ]

En la fig. 7-46 Modo Correccién estado confirmacién correccidén linea variable a corregir
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Si presiond la letra S. El computador wsédlo presentard la
informacidn de las lineas variables previas hasta la linea
variable que se qgue se va ha corregiv. En la parte inferior
izguierda del monitor se indicard gue se esta en modo
covreccidn., S4lo puede modificacar los campos:

) Descripcidén Ingrese una descripcidn del asiento
no maximo de 530 caracteres.

= Debe Ingrese el monto corvespondiente a
la calumna Debe, no es valido el
ingreso en la columna haber.

» Haber Ingrese el monto covrespondiente a
la columna Haber, N2 es valido el
ingresas en la columna debe.

El cursor se ubicara en el campo descripcidn. En la Fig. 7-47
se presenta Modo Correccldn estado ingreso de nuevos datos.

Escuela de Postgrado CONTABILIDAD GENERAL 23-Jun-90
P.AE #8:33:53
SISTENA ADM, FINANCIERD Modif/Elima. Asientos Contables SFCNI380
NUMERD COMPROBANTE [248@@0RI CODIGD DIARID: [CNI FECHA [8!-Ene-901
CUENTA NOKBRE ~ DESCRIPCION DEBE HABER
41 Gastos-Alg PUB. PERIODICO 1,220,800.0 B0 1
Diferencia: 1,220,000.@ Totales  1,220,800.8 n.e
MODO CORRECION

Fig. 7-47 Modo Correccidn estado ingreso de nuevos datos.
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En &l modo corvreccidn se hacen las verificaciones si o la
informacidn ingresada es confiable, gue este libre de errores.

Al llegar al ultimo camps de la linea variable del comprobante
y presinara la tecla [ENTERI o llegar el campo a S0 maxima
capacidad.

A continuacidn se presentard un mensaje indicando que la linea
variable ha sido modificada. Para lo cual debe contestar el
mensaje informativo presionando cualquier tecla. El computador
terminara el modo corveccidn y retornarda a la peticidn de un
namerao de cuenta.

En la fig. 7-48 se representa el modo corvveccidn con el
mensaje informativo.,

Escuela de Postgrado CONTABILIDAD GENERAL 23-Jun-98
P.AE MB:33:53
SISTENA ADM. FINANCIERD Modif/Elima. Asientos Contables SFCNI3ae
NUMERD COMPROBANTE [20@@@er] CODIGD DIARIO: [CN] FECHA [B1-Ene-90]
CUENTA NOMBRE ~ DESCRIPCION DEBE HABER
41 Bastos-Alqg PUB. PERIODICD 1,228, 000.8 a2 !
Diferencia: 1,220,000.2 Totales 1,228, 008.9 0.0
MODO CORRECION  Se ha Modificado una linea del Coaprobante
Presione cualquier tecla para continuar

fig. 7-48 Modo Correccién en etado mensaje informativa.
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FaTBa a2 Modo Aceptacidna

Este modo es activa al presionar la tecla F3, al momento de
peticidén del namero de cuenta en la linea variable del
comprabante. Sé4lo debe ser activado cuando se desee terminar
de realizar el ingreso las lineas variables del comprobante.
En este modo no se puede modificar ningun campos:

En 21 Area de mensajes de la pantalla se presenta en letras
un indicativo que esta en modo Aceptacidn del comprobante. En
este modo se desactivan todas las tecla de funcidn.

En la fig. 7-49 Se presenta un esquema de la pantalla en modo
Aceptacidn del comprobante.

En esta pantalla se puede indicar que se ingrese el
comprobante o se 1o puede eliminar.

Escuela de Postgrado CONTABILIDAD GENERAL 23-Jun-90

P.AE #8:33: 53
SISTEMA ADM, FINANCIERD Modif/Elima. Asientos Contables SFCNI3RR
NUMERD COMPROBANTE [202@@@@] CODIGO DIARID: [CN] FECHA [R1-Ene-901
CUENTA NOMBRE ~ DESCRIPCION DEBE HABER
tel Caja PUB. PERIODICO 8.2 1,220,000.8 !
41 Gastos-Alg PUB, PERIODICO 1,220,000.8 0.8 2
FIN

Diferencia: 0.8 Totales  1,220,0@2.9 1,220,000.0

MODO ACEPTACION COMPROBANTE OPCION [ ]

[Alcepta [Ellimina

Fig., 7-49 Modo Aceptacién del Comprobante
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En este momento puede ingresar dos respuesta validas, la letra
S o la letra N.

Si ingresd la letra 5, el computador acepta el comprobante y
limpia la pantalla y se pone en estado para el ingreso de un
nuevo namero de comprobante.

Al ingresar la letra N. el computador ingnora el comprobante

ingesado, limpia la pantalla y pone en estado para el ingreso
de un nuevo ndmero de comprobante.
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FaDBaZ.2 Modo Eliminmnaciddomn

Este modo es activa al presionar la tecla [F41, al momento de
peticidn del ndameros de cuenta en la linea variable del
comprobante.  Es utilizado cuando se desea eliminar una o mas
lineas variables del comprobantes, 0 coando desea modificar
@l numero de la cuenta en una linea variable para lo cual debe
eliminar la linea y proceder a Ingresar la linea corregida.
S4lo es posible eliminar una sola linea variable a la ver.

Al pedir gue se ingrese el namero de la linea variable a
eliminar. El niamero ingresado no debe exceder al namero de
lineas variables del comprobante ingresado. 51 Ud. no sabe
cual es el namero de linea variable del comprobante a eliminar
este es presentado en la extrema derecha de la linea variable
en formato inverso.

En la fig. 7-80 Se presenta un esquema de la pantalla en modo
@linacidn en estado de peticidn de la linea a eliminar.

Escuela de Postgrado CONTABILIDAD GENERAL 23-Jun-98

P.AE #0:33:53
SISTENA ADM. FINANCIERD Modif/Elima. Asientos Contables SFCN1300
NUMERD COMPROBANTE [208@@pR] CODIGD DIARIO: [CN] FECHA [B1-Ene-90]
CUENTA NOXBRE ~ DESCRIPCION DEBE HABER
41 Gastos-Alg PUB.PERIODICO 1,220,000.0 8.0 1
11l Caja PUR. PERIODICO 8.0 1,220,000.8 2
ELI

Diferencia: 8.8 Totales  1,220,000.8 1,220,000.0

MODD ELIMINACION Ingrese Nimero de Linea Variable [}

Fig. 7-30 Modo Eliminacién estado peticién linea variable a corregir
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8i presiond cero en el namero de linea variable saldra del
meco correccidn y retornarda a la peticidn de linea variable
de comprobante.

En la fig. 7-51 se representa el Modo Eliminacidn estado
confirmacidn eliminacidn linea variable.

La linea eliminar variable a eliminar se presenta en modo
FEVEYr S,

En este momento puede ingresar dos respuesta validas, la letra
S o la letra N.

8i ingresd la letra N. El computador continua presentando las
lineas variables siguientes (sdlo si no es la wltima lines
variable del comprobante la cue =1=) eata @limando).
Acontinuacidn se terminard el modo eliminacidn y retornard a
la peticidn de la linea variable del comprobante (nimevo de
cuental.

Escuela de Postgrado CONTABILIDAD GENERAL 23-Jun-98
P.AE P@:33: 53
GIGTEMA ADM. FINANCIERD Modif/Elima. Asientos Contables SFCNI3e®
NUMERD COMPROBANTE [208@0221 CODIGD DIARID: [CNI FECHA [01-Ene-92]
CUENTA NOMBRE ~ DESCRIPCION DEBE HABER
41 Bastos-Alq PUB.PERIODICO 1,228, 000.0 f.01
Diferencia: 1,220,000.8  Totales  1,224,0@0.0 a.n
MODD ELIMINACION Se Elimina la linea del Comprobante S/N [ ]

En la fig. 7-51 Modo Correccion estado confirmacidn eliminacién linea variable
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Si presiond la letra S. El computador sdlo presentara la
informacidn de las lineas variables previas hasta la linea
variable gue se gue se va ha corrvegir.

En la parte inferior izquierda del monitor se indicara gue se
esta en modo Eliminacidn.

A continuacidn se presenta un mensaje indicando gque la la
linea variable ha sido eliminada. Para lo cual debe contestar
el mensaje informativo presionando cualquier tecla. El
computador terminard el modo eliminacidn y retormnara a la
peticidn de un nuamero de cuenta.

En la fig. /7-52 se representa el modo eliminacidén con el
- o \ -
mensaje infarmativo.

f
{Escuela de Postgrado CONTABILIDAD GENERAL 23-Jun-90
P.AE PR:33:53
SISTEMA ADF. FINANCIERD Modif/Elima. Asientos Contables SFCNI30R
NUMERD COMPRORANTE [20R@R@R] CODIGD DIARIO: [CN) FECHA [@1-Ene-98)
CUENTA NOMBRE  DESCRIPCION DEBE HABER
118! Caja PUB. PERIODICO 8.0 1,220,000.0 1
Diferencia: -1,220,008.9 Totales p.8 1,220,000.9
MODD ELIMINACION  Se ha Eliminado una linea del Comprobante
Presione cualquier tecla para continuar

Fig. 7-53 Modo Eliminacién en etado mensaje informativo,
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T miTemadt Modo Comnsial Tt ad

Este modo es activa al presionar la tecla F5, al momento de
peticidén del namero de cuenta en la linea variable del

comproabante.

Este modo puede ser wutilizado cuwando el ndmero de lineas
variables del comprobante execen la capacidad de la pantalla
y s& desea ver las lineas variables previas.

51 presiomnd la tecla FS el computador el computador presenta
ra en la pantalla desde la primera linea variable del

comprobante hasta CJLLe la ultima linea variable del
comprobante. 51 el comprobante exede la capacidad de la
pantalla dlo es posible 1rv  presentando pantallas de

informacidn. Al momento de llenarse la pantalla se presenta
un mensaje indicando gue presente [ENTERI] para continuar.

En la fig. 7-594 Se presenta un esguema de la pantalla en mado
consulta en estado peticidn del continuacidn.

Escuela de Postgrado CONTABILIDAD GENERAL 24-Jun-90

P.AE P8:14:24
GISTEMA ADN. FINANCIERD Modif/Elima. Asientos Contables SFCNI3en
NUMERD COXPROBANTE [208@80@1 CODIGD DIARID: ([CN) FECHA [#1-Ene-90]
CUENTA NOMBRE ~ DESCRIPCION DEBE HABER
1 Caja PUB. PERIODICD 8.8 1,220,000.9 1
4] Gastos-Alg PUB, PERIODICD 1,228, 008.9 6.8 2
e Caja PUB. PERIODICO 1.0 2.0 3
11ed Caja PUB, PERIODICO 1o 0.0 4
1181 Caja PUB. PEIDDICO 1.0 8.0 5
1 Caja PUB. PERICDICO 1.8 n.ae
1e1 Caja PUB. PERIDICD 1.0 8.0 7
1181 Caja PUB, PERIODICO 1.8 g.8 8
11et Caja PUB. PERIODICO 1.8 6.8 9
Lt Caja PUB. PERIODICD 1.8 g.o1p

Diferencia: 8.8 Totales  1,220,008.0 1,220,000.0

MODO CONSULTA  Presione cualquier tecla para continuar
Presione cualquier tecla para continuar

Fig. 7-34 Modo Consulta en estado peticién de continuacién.
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Al presionar la tecla [ENTERI, &i el comprobante ocupa mas
algunas pantallas de informacidn continua mostrando pantallas
con con el mensaje informativo, similar a la de la fig 7-858.

Al llegar a la pendltima pantalla de informacidn del
compriobante se mostra la pantalla de la fig. 7-85, Ingreso
linea variable del comprobante peticidn nimero de cuenta.

Escuela de Postgrado CONTABILIDAD BENERAL 24-Jun-98
P.AE ea:14:24
SISTEMA ADM. FINANCIEROD Modif/Elima. Asientos Contables SFCNI300
NUMERD COMPROBANTE (20800821 CODIGO DIARID: [CN) FECHA [@1-Ene-90]
CUENTA NOMBRE ~ DESCRIPCION DEBE HABER
110 Caja PUB. PERICDICO 1.9 a.811
41 Gastos-Alg PUB. PERIODICO 0.2 9.0812
Diferencia: 8.0 Totales  1,220,8R9.9 1,220,P09.0
F2 Correguir F3 Fin F& Eli F3 Listar
|

En la fig. 7-55 Ingreso linea variable del comprobante peticién nimero de cuenta.
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- B Comnsul ta de Aasientos
Comntables

Para poder realizar la opcidn del Mend Operando Modalo
Contabilicdad General devio haver segido la siguiente secuencia
de menues y pantallas descritas en la figura 7-56.

SF Pant. Mex il Mex i Consul t
Clave Princip Operand Asient.

Desde -— S54F1 Médulo 1

el Contab.

DA% Gelec. 1 Selec.d

Fig. 7-56 Secuencia de Pantallas Previas a la Opcién Consulta de Asientos

En el monitor de su computador se presentara la pantalla
Consulta de Asientos Contables descrito en la fig. 7-357.

Escuela de Postgrado CONTABILIDAD GENERAL 23-Jun-98
P.AE 07:06: 40

SISTEMA ADM. FINANCIERD Consulta de Asientos Contables SFCNI4@0

COMPROBANTE [ 1 DIARID: [ ] FECHA [ 1 STATUS [ !

F3 Fin Sesidn

Fig. 7-57 Consulta de Asientos Contables
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8i, por algan motivo desea terminar la sesidn en este momento
sdlo debe presionar la tecla [FE]

En esta pantalla Ud. debe ingresar el cédigo del Comprobante
a Consultar, siguido de la tecla [ENTER1. Este nimero del
Comprobante debe ser valido, debe existir previamente.

Si ingresa un namero de comprobante gue no existe el sistema
enviard un mensaje indicando que ese comprobante no existe.

Una vezr que ingreso un ndmero de comprobante valido. Se
presenta el c¢édigo del diario y fecha del comprobante. El
computador se ubicard en la linea siguiente de la ultima linea
del comprobante.

Si el comprobante ocupa varias pantallas de informacidn en la
penidltima pantalla pedird que se presione la tecla [ENTERI]
para continuar. La informacidn de la linea variable del
caomprobante que se presenta tenemos:

) Ndamero de Cuenta Identificar a gue cuenta se habe el
asiento. Debe existirv en el catalogo
de cuentas.

- Nombre de la Cuenta Es presentado cuando se ingresa un
nuamero de cuenta existente.

» Descripcidn Descripcidn del asiento no maximo de
30 caracteres.

. Debe El monto corvespondiente a la columna
Debe, no es valido el ingreso en la
columna haber.

" Haber El monto covrespondiente a la columna
Haber, no es valido @l ingreso en la
calumna debe.

= Secuencia Indica la posicidn relativa del de

la linea de detalle en el
comprobante.

El cursor se ubica en el Area de mensajes. En este momento
puede realizar una de las siguientes acciones:

B CAPITULD 7, : OPERANDO MODULD CONTABILIDAD GENERAL 7- 66 ®




E GISTEMA ADMINISTRATIVD FINANCIERD INTEGRADO S.A.F. 1. MANUAL DEL USUARID M

" Continuar Consultando Otro Comprobante.
- Visualizar (listar) todo el comprobante.

Para realirzar cada una de las acciones en el campo ndamero de
cuenta permitido el ingreso de las teclas de funcidn:

" F3 Fin Permite terminar la consulta del
comprobante.

» FS Listar Permite listar todas las lineas del
comprobante. Es util cuando el comprobante
ooupa mas de una pantalla de informacidn.

El uso de esta teclas de funcidn son presentadas en la

siguiente seccidn.
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DA T L= U 1as Tecla de
Funmncidm ermn Comnsulta de ASAsientos
Comntables..

Una vez que selecciono un comprobante para consulta puede
realizar uan de las siquientes acciones:

" F3 Fin Permite terminar la consulta y pedir ot
Comprobante.

" FS Listar Permite listar todas las  lineas del
comprobante. Es util cuando el comprobante
cooupa mas de una pantalla de informacidn.

Cada una de estas tecla somete al computador a un modo. Estos
modos son indicado en la parte inferior izguierda de la
pantalla.

P edta 1ol Moaodo Fimnalizacidrmn.

Este modo es activa al presionar la tecla [F2l. S4lo debe ser
activado cuando se desee terminar la consulta del comprobante.

En este modo no se puede madicar ningan campos.

A continuacidn el computador permitird gue se realice la
consulta de otvo comprobante.

B CAPITULD 7. OPERANDO MDDULD CONTABILIDAD GENERAL 7- 68 B




E GISTEMA ADNINISTRATIVO FINANCIERD INTEGRADD 5.A.F.1, MANUAL DEL USUARIC 2

T metel a2 Maoaodo Conmnswal tad

Este modo se activa al presionar la tecla [F51, al momento de
peticidén del namero de cuenta en la linea variable del
comprobante.

Este modo pude ser utilizado cuwando el namero de lineas
variables del comprobante exeden la capacidad de la pantalla
y s desea ver las lineas variables previas.

\ i presiond la tecla [F31 el computador presenta en la

}\pantalla desde la primera linea variable del comprobante hasta |
que la ultima linea variable del comprobante. i el
tomprobante exede la capacidad de la pantalla s4lo es posible
ir presentando pantalles de informacidn. Al momento  de
llenarse la pantalla se presenta un mensaje indicando que
presente [ENTER] para continuar.

En la fig. 7-58 8Se presenta un esquema de la pantalla en modo
cansulta en estado peticidn de continuacidn.

Escuela de Postgrade CONTABILIDAD GENERAL 24-Jun-90

P.AE o 14:24
GISTEMA ADM. FINANCIERD Consulta de Asientos Contables SFCNI40@
'NUMERO COMPROBANTE (20008081 CODIGO DIARIO: [CN] FECHA [R1-Ene-98]
{CUENTA NOMBRE ~ DESCRIPCION DERE HABER
11 Caja PUB. PERIODICO 8.0 1,220,008.9 !
41 Gastos-Alg PUR. PERIODICO 1,220,000.9 8.02
11! Caja PUR, PERLODICO 1.0 8.0 3
1 Caja PUB. PERIDDICO 1.8 2.0 4
111 Caja PUR, PEIODICD 1.8 B 5
1181 faja PUB. PERTDDICO ] 8.0 6
1o Caja PUB. PERIDICO 1.8 8.07
1181 Caja PUB. PERIODICO 1.4 0.0 8
1181 Caja PUB. PERIODICO 1.2 8.0 9
1 Caja PUB. PERIODICO 1.0 é.e1@

Diferentia: 8.8 Totales  1,220,0@6.0 !,220,000.0

MODO CONSULTA  Presione cualquier tecla para continuar
Presione cualquier tecla para continuar

Fig. 7-58 Modo Consulta en estado peticién de continuacidn.
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Al presionar la tecla L[ENTERI, si el comprobante ocupa mas
algunas pantallas de informacidn continua mostrando pantallas
con el mensaje informativo, similar a la de la fig 7-%58.

Al llegar a la penultima pantalla
comprobante se mostra la pantalla de la
de Comprobantes peticidn de comado.

informacidn del
7-%9%, Consulta

Escuela de Postgrado CONTABILIDAD GENERAL 24-Jun-90

P.AE MB:14:24
GIGTEMA ADM. FINANCIERO Consulta de Asientos Contables SFCN1400
NUMERD COMPRORANTE [200@828] CODIGO DIARIO: [CN) FECHA [#1-Ene-901
CUENTA NOMBRE ~ DESCRIPCION DEBE HABER
1e1 Caja PUB. PERIODICO L. a.01!
41 Gastos-Alg PUE. PERIODICO 0, 9,812

Diferencia: 2.2 Totales  1,220,009.8 1,228,009.8

F2 Fin

En la fig., 7-39 Consulta de comprobante peticién de comando.
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F eSS Reporites de Diavioa

Para poder ejecutar esta opcidn del Mend Contabilidad General
debe seguir la siguiente secuencia de mendes y pantallas las
cuales son descritas en la figura 7-5@.

SE 1 F’an‘l;.| IMenu Mea il Proces Pantal.
l Clave iPrincip Médulo Genera Proceso

Desderm- e SAF T Contab. Reporte Termina

@l { ' General de ol

DOsS | (Selecnl Selec.5 Diario

Fig. 7-6@ Secuencia de Pantallas Previas a Reporte de Activos Fijos.

El usuario ejecuta date proceso pulsancds la tecla 5 del mernd
principal de midulo Contabilidad General.

Como medidas de seguridad ud. debe de haber prendido la
impresora y puesto papel en ella.

Ademas el computador presentara un mensaje indicando gque
ingrese los rangos de la generacidn del reporte de Diario.

El sistema automaticamente genera wun listado con salida
impresa de todas las transacciones ingresadas por concepto de
los comprobantes ingresados al sistema.

Al terminar la ejecucidn de dste process, el sistema envia a
la pantalla de su computador un mensaje  en el gue se
especifica que el reporte ha sido terminadao.

pIB!l 1 \(ﬁ‘l T EiEA
DE ESCUELAS |ECHULOGICAS
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A = Repor te Arnal i i oo =

A il ilares ..

Para poder ejecutar esta aopcidn del Mend Contabilidad General
debe seguir la siguilente secuencia de mendes y pantallas las
cuales son descritas en la figura 7-6l.

8- 1Fant. [Mﬁnﬁ Me il Proceso Fantal.
Clave Princip Ml Gigrrey a Proceso
Desde f— Sarl Contab. Reporte Termina
el General Analit. ¢l
pos Selec.l Selec.6& Aead 1.
|

Fig. 7-61 Secuencia de Pantallas Previas a Reporte Analitico de Auxiliares.

El usuario ejecuta dete proceso pualsando la tecla 6 del mend

principal de médulo Contabilidad General.
debe de prendido la

Como medidas de seguridad ud. haber

impresora y puesto papel en ella.

Ademas el computador presentara un mensaje indicando gue
ingrese los rangos de la genervacidn del reporte del Analitico
de Auxiliares.

listado con salida
S presenta @l saldo
transacciones gque le

El sistema automaticamente genera un
impresa de todos las cuentas generales.
de la cuenta al inicio del periodo, las
afecta y el saldo actual.

sistema envia a
e el

Al terminar la ejecucidn de dste proceso, el
la pantalla de su computador en el gue se especifica
reporte a sido terminado.
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s Repory e Ealanmnce g e

compryrobaci .

Para poder ejecutar esta oapecidn del Ment Contabilidad General
debe seguir la siguiente secuencia de mendes y pantallas las
cuales son descritas en la figura 7-62.

® CAPITULO 7,

SF | Pant. Me i Me il Procesos Pantal.
L— Clave Prirmecip Médula Genera Procesa
Desde i SAFT Contab. Reporte Termina
el General Halance ¢l
Dos |Selec.d lﬁelec.7 compr ot
i

Fig., 7-62 Secuencia de Pantallas Previas a Reporte Balance de Comprobacidn,

El usuaric ejecuta dete proceso pulsando la tecla 7 del mend

principal del Médulo Contabilidad General.
habey

Como medidas de seguridad wd. debe de

impresora y puesto papel en ella.

prendido la

El sistema automdticamente genera un listado con salida

impresa de todas los cuentas que han tenido movimientos, con
saldo mayor que cevo.

Notaz Urna cuenta inicialmente puede teper saldo cero, darante el
periodo <1 tiene wovimimientos y 51 estos movimiepotos generan un saldo
cero, la cuenta si)es presentada en el Balance de Comprobacién, por
el becho de que i tiene movimientos.

Al terminar la ejecucidn de dste proceso, el sistema envia a
la pantalla de zu computador un mensaje en el que se
especifica que el reporte ha sido terminado.
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7T -B Repory te Catalogo (o =)
Ccusentas .

Para poder ejecutar esta opcidn del Mend Control de activos
fijos debe seqguir la siguiente secuencia de mendes y pantallas
las cuales son descritas en la figura 7-63.

SF } Pant. Me Me i Fryoceso Fantal.
[ Clave P¥ineip Misiclinlm Genera Proceso

Desde be GAFT Contab. Repor te Termina

el General de o

DOs Selec.l Selec.d Diayio

Fig. 7-62 Secuencia de Pantallas Previas a Reporte Catdlogo de Cuentas.

El usuario ejecuta este proceso pulsando la tecla 8 del mend
control activos fijos.

Comz medidas de seguridad uad. debe de haber prendido la
impresora y puesto papel en ella.

El sistema automaticamente genera un listado con salida
impresa de todas las cuentas que conforman su catdlogo de
cuentas (plan de cuentas).

Al terminar la ejecucidn de dste proceso, el sistema envia a
la pantalla de su computador en el gque se especifica que el
reporte ha sido terminado.
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P — Re por e Es tados
Finmnanmncier os .

" Para poder ejecutar esta opcidn del Mend Contabilidad General
debe seguir la siguiente secuencia de menites y pantallas las
curales son descritas en la figura 7-idd,

{SF | Pant. Men Menn l Proceso Pantal.
‘ i Clave Py 3.meip Méciul o l Genera Proceso
Desde SAFT Cmntab.f—wmﬂepmrte‘ Termina
@l [— Generali de i

{DDS ‘ Selec. ] Selec.@l Diario

Fig. 7-64 Secuencia de Pantallas Previas a Reporte de Fstados Financieros,

El usuario ejecuta dote praoceso pulsancdo la tecla 9 del meni
contabilidad general.

Como medidas de seguridad ad. debe de haber prendido la
impresora y puesto papel en ella.

El sistema automdticamente genera un listado con salida
impresa del Estado de Perdidas % Ganancias y FEl Balance
General. Este reporte es generado de  acuerdo a las
transacciones del mes en curso de proceso.

Al terminar la ejecucidn de date proceso, el sistema envia a

la pantalla de su computador u mensaje en el que se especifica
que el reporte ha sido terminado.
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el Procesa e Diervre Diavricoa

Para poder ejecutar esta opcidn del Mend Contabilidad General

debe seguir

la siguiente secuencia de mendes y pantallas las
ctales son descritas en la figura 7-605,

B CAPITULD 7.

5F Pant . Me i Mea i e ¢ eesi Pantal.
Clave Princip Machula Cierre Pyoceso

Desde SArFT Contab. Diav i Termina

el Geaneral el

DOs Selec.l Selec.d

Fig. 7-65 Secuencia de Pantallas Previas a Proceso de Cierre Diario.

El usuario ejecuta dste procesc pulsancdo la tecla A del mend
principal del Médulo Contabilidad General.

Coma medidas de sequridad uwd. debe de haber realizados:

" Tener diskette para el respaldo,
- Prendido la impresora, POWER ON
= Comprobar gue este ON LINE

= Colocar el papel la impresora.

En la figura 7-65 se presenta la pantalla de ciervre diario.
Esta pantalla presenta mensajes preventivos de las actividades
a realirar. Ademas pide ingresar la fecha de cierre. Esta
fecha o debe ser menor a la Altima fecha de cierre. El
computador realiza un proceso de respaldo inicial.

Notaz 51 no dispone de diskette para respaldo es imposible realizar
este proceso.
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Una vez que ingreso la fecha de cievre. El computador pedira
gque  ingrese el diskette ndmero 1 para el respaldo. Este
mensaje aparece en la parte inferior de la pantalla. En la
figura 7-66 se presenta el mensaje de respaldo que presenta
@l computador.  En este mensaje se indica gue la informacidn
gque esta en el diskette para el rvespaldo servd reemplarada por
la informacidn del respaldo.

Escuela de Postgrado CONTABILIDAD GENERAL #4-Jun-90
P.AE 10:04:88
SISTEMA ADN, FINANCIERD CIERRE DIARID SFCNBAGR

PRECAULCIDON
Antes de realizar el proceso de cierre asegurese

{.- Tener Diskette Para Su Respaldo Diario

2,- Tener la Impresora en estado POWER ON

3.- Aseqdrese que este ON LINE

4,- Verificar que el alimentador de Papel éste cargado

Se Realiza el Proceso G/N OPCION [ ]

Figura 7-66 Pantalla de cierre diarvino.

dependiencdo de cantidad de informacidn contenida en las tablas
de las base de datos dependerda de la cantidad de diskettes
salicitados para el respaldo.

Insert backup diskette 81 in drive A:

Warning' Files in the target drive

A\ root directory will be erased

Strike any key when ready

Figura 7-67 Mensaje de respaldo
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Al terminar de realizar el respaldo se continua con el proceso
de cierve, actualiza el maestro de cwentas ,el  campo
correspondiente a la informacidn  del periodo. Esta
actualizacidn se lo realiza con las transaccliones de los

comprobantes.,

Al Lerminar de realirar el clerre Se envia un mensaje
indicando que el proceso ha terminado.

En la figura 7-68 se presenta la pantalla cierre diario con
@l mensaje de process terminach.

Escuela de Postgrado CONTABILIDAD GENERAL 24-Jun-90
P.AE 10:04: 08
SISTEMA ADM. FINANCIERD CIERRE DIARID SFCNBARD

PRECAUCTION
Antes de realizar el proceso de cierre asequrese

1.~ Tener Diskette Para Su Respaldo Diario

2.- Tener la Impresora en estado POWER ON

3.~ Asegdrese que este ON LINE

4.- Verificar que el alieentador de Papel dste cargado

Se Realiza el Proceso S/N OPCION [ 1

Proceso Terminado, <{Enter} para continuar
Presione cualquier tecla para continuar

Figura 7-68 Pantalla de cierre diario.

E CAPITULO 7. IPERANDD MODULD CONTABILIDAD GENERAL 7- 78 N




W SISTEMA ADNINISTRATIVD FINANCIEROD INTEGRADD S.A.F.I. MANUAL DEL USUARID ®

7 ell Proceso de Ciervrvyre Peryriodod

Para poder ejecntar esta opcidn del Mend Contabilidacd General
debe seguir la siguiente secuencia de mendes vy pantallas las
cuales son descritas en la figura 7-8%9.

SF Pant.] Mexid Mearia Procesn Pantal.
Clave 2 1 ¥ e MicliLs Cierre Proceso

Dagde-nj SAFIT Contab. Pen daco Termina

lel General cly

‘DDS Selec.l Selec.B

Fig. 7-69 Secuencia de Pantallas Previas a Proceso de Cierre Periodo.

El usuario ejecuta dste proceso pulsando la tecla B del mend
principal del Mécdulo Contabilidad General.

Coma medidas de seguridad ud. debe de haber realizadoos

" Tener diskette para el raspaldo,
™ Prendida la impresora, POWER ON

" Comprobar que este ON LINE

" Colocar el papel en la impresord.

En la figura 7-70 se presenta la pantalla de cierve periodo.
Esta pantalla presenta mensajes preventivos de las actividades
a realizar. Ademas se pide ingresar la fecha del cierre. Esta
fecha no debe ser mensor a la dltima fecha de cierre. El
computador realiza un process de respaldo inidcial.

Nota: 51 po dispone de diskette para respaldo es impasible realizar
este proceso.
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Una ver que ingreso la fecha de cierre. El computador pedira
que ingrese el diskette nimero 1 para el respaldo. Este
mensaje aparece en la parte infericr de la pantalla. En la
figura 7-71 se presenta @l mensaje de respaldo que presenta
el computador. En este mensaje se indica gque la informacidn
que esta en el diskette para el respaldo serd reemplarada por
la informacidn del respaldo.

|
'Escuela de Postgrade CONTABILIDAD GENERAL #4-Jun-98
‘ P.A.E 10:07:45
|SISTEMA ADN. FINANCIERD CIERRE PERIODD MENSUAL SFCNBEBBR
L

PRECAUCION
Antez de realizar el procese de cierre Fin de Mes aseglrese

1.- Tener Diskette Para Su Respalde Mensual

2.- Tener la Impresora en estado PORER ON

3.- Asegirese que este ON LINE

4.- Verificar que el alisentador de Papel esté cargado

Se Realiza el Proceso S5/N OPCION [ ]

Figura 7-70 Pantalla de cierre Periodo., ]

Dependiendn de cantidad de informacidn contenida en las tabla
de las base de datos dependerd de la cantidad de diskette
sclicitadas para el respaldo.

Insert backup diskette B1 in drive A:

Harning! Files in the target drive

A\ root directory will be erased

Strike any key vhen ready

Figura 7-71 mensaje de respaldo.
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Al terminar de realizar el respaldo ee continua con el proceso
de cierre, actualiza el maestro el campo corrvespondiente al
mes anterior del respectivo mes de clerve. ademas  deja
prepara @l campo acumulado del mes para iniciar el nuevo
periodo.,

Al fterminar de realizar el cierre S8 envia un  mensaje
indicando que @1 proceso ha terminado.

En la figura 7-72 se presenta la pantalla cilierve diarvio con
el mensaje de proceso bterminado.

Escuela de Postgrade CONTARILIDAD GENERAL 84 -Jun-98
P.A.E 10:07:45
GISTEMA ADM. FINANCTERD CIERRE PERICODD MENSUAL SFCNBBAD

PRECAUCION
Antes de realizar el proceso de cierre Fin de Mes aseglrese

{.- Tener Diskette Para Su Respaldo Mensual

2.- Tener la Impresora en estado POWER ON

3.- Asegqdrese que este ON LINE

4,- Verificar que el alisentador de Papel esté cargade

Se Realiza el Proceso S/N OPCION I ]

Proceso Terminado, <Enter? para continuar
Presione cealquier tecla para continuar

Figura 7-72 Pantalla de cierre Periodo.
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Y elZ Proceso Cierre E jJevycicio.

Para poder ejecutar esta opcidn del Mend Contabilidad Beneral
debe seguir la siguiente secuencia de mentes y pantallas las
cuales son descritas en la figura 7-70.

SF Pant.! Mexn Me vt Frycrces Pantal.
Clave Primcip Mgt o Cierre Procesao

Desde - SAFI —i Contab. b  Ejerci. - Tearmina

el ‘ Genaral cli

DO Selec. | Selec.

Fig. 7-73 Secuencia de Pantallas Previas a Proceso de Cierre Periodo.

El usuario ejecuta doste processo pulsancds la tecla C del mend
principal del Médulo Contabilidad Geneval.

Como medidas de seguridacd wd. debe de haber realizado:

" Tener diskette para el respaldo,
" Prendido la impresora, FPOWER ON

- Comprobar que este ON LINE

m Coalocar el papel en la impresoréa.

En la figura 7-74 se presenta la pantalla de cierrvre Ejevcloio.
Esta pantalla presenta mensajes preventivos de las actividades
a realizar. Ademas se pide ingresar la fecha del ciervre. Esta
fecha no debe ser menor a la daltima fecha de cievre. El
computador realiza un proceso de respaldo inicial.

Nota:z §1 no dispone de disketlte para respaldo es imposible realizar
este proceso.
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Una vez que ingresos la fecha de cierre. EL computador pedira
gue ingrese ] diskette nimero 1 para el respaldo. Este
mensa je aparece en la parte inferior de la pantalla. En la
figura 7-79 se presenta el mensaje de respaldo gque presenta
el computador. En este mensaje se indica gque la informacidn
gue esta en el diskette para el respaldo serd reemplazada por
la informacidn del respaldo.

Escuela de Postgrado CONTABILIDAD GENERAL B4-Jun-98
P.AE B:87:45 !
SISTENA ADM. FINANCIERD CIERRE EJERCICIO SFCNBCRA

PRECAUCION
Antes de realizar el proceso de cierre Ejercicio asegurese

1.~ Tener Diskette Para Su Respaldo Mensual

2,- Tener la Impresora en estado PORER ON

3.- Asegirese que este ON LINE

4,- Verificar que el alimentador de Pape! esté cargado

Se Realiza el Proceso S/N OPCION [ ]

Figura 7-74 Pantalla de cierre Ejercicio.

Dependiend:z de cantidad de informacidn contenida en las tabla
de las bhase de datos dependerd de la cantidad de diskettes
solicitadas para el respaldo,

Insert backup diskette B1 in drive A:

Warning! Files in the target drive

A:\ root directory will be erased

Strike any key when ready

Figura 7-75 mensaje de respaldo,
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Al terminar de realizar el respaldo se conbtinua con el proceso
de cierre, actualiza el maestro el campo covrespondiente al
mes anterior del respectivo mes de cierrve. ademas  deja
prepara el campo acumulacdo del mes para inlciar el nuevo
peviodo.

Al terminar de realizar el cierre S8 @8nvia un mensaje
indicando que el proceso ha terminado.

En la figura 7-76 se presenta la pantalla cierve diario con
el mensaje de proceso terminado.

Escuela de Postgrado CONTABILIDAD GENERAL 84-Jun-98
P.AE 10:07:45
SISTENA ADM. FINANCIERD CIERRE EJERCICID SFCNBCRO

PRECAUCTION
Antes de realizar el proceso de cierre Ejercicio asegurese

{.- Tener Diskette Para Su Respaldo Mensual

2,- Tener la Impresora en estado PONER ON

3.- Aseqirese que este ON LINE

4.- Verificar que el alisentador de Pape! esté cargado

Se Realiza el Proceso S/N OPCION [ ]

Proceso Terminado, {Enter} para continuar
Fresione cualgquier tecla para continuar

Figura 7-76 Pantalla Terminacién Cierre Fjercicio.
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Al terminar de realizar el respaldo se continua con @l proceso
de cierre, actualiza el maestro el campo corrvespondiente al
mes anterior del respectivo mes de cisrvve. acdemis  deja
prepara el campo acumulado del mes para iniciar el nuevo
perioado.

Al terminar de realirar el cierre S8 @envia un  mensaje
indicandso gque el process ha terminado.

En la figura 7-76 se presenta la pantalla cierre diario con

2]l mensaje de proceso terminado.
lEscuela de Postgrado CONTABILIDAD GENERAL #4-Jun-90
P.AE 10:07:45
SISTEMA ADM. FINANCIERD CIERRE EJERCICIO SFCNBCRO

PRECAUCION
Antes de realizar el proceso de clerre Ejercicio asegurese

1.- Tener Diskette Para Su Respaldo Mensual

2.- Tener la Impresora en estado POWER ON

3.- Asegirese que este ON LINE

4.- Verificar que el alisentador de Papel esté cargado

Se Realiza el Proceso S/N OPCION [ ]

Proteso Terminado, ¢Enter) para continuar
Presione cualquier tecla para continuar

Figura 7-76 Pantalla Terminacién Cierre Ejercicio.
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Capitul o 2. Operandoao MG Lo
Comntral Activos Figosa.

Antes de continuar este capitulo debe habey realizado la
siguientes actividades:

- Instalado el Sistema SAFI.
bl Tener su clave de Acceso al mbdulo
n Haber leido el Capitulo 5, Iniciandose en la Operacidn

del Safi.

. Tenar conccimientos de los diferentes activos y equipos
con que cuenta la Escuela de Postgrado.

Estos regquerimientos iniciales garantizan gue el usuario pueda
comprender las explicaciones dadas en este capitulo.

En la primera seccidn se presenta una Rreve introduccidn del
Médulo de Control Activos Fijgos. En las siguientes secciones
se presenta una explicacidn de cada una de las opciones del
menu de control Activeos Fijos.

Al terminar el capitulo Ud. estara en capacidad cde:

- comprender la operacidn del mécdulo especificado.
- Aprenderd a realizar seguimnientos de activos Yy

responsables.

" Registrar préstamos de activios .
" Controlar devoaluciones de activos,
" Ejecutar diferentes tipos de reportes del méddualo.
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2. 1 ITrmntroadiac L GSm

El Médulo Control Activeos Fijos, surgid como una necesidad
de Directivos de la Escuela de Postgrado de controlar los
préstamos de equipos que realiza el director de la escuela y/o
alguna persona encargada.

Cuando se realira el préstamo de un activo, dste debe de
registrase en el médulo, y definir guien es la persona a la
que se le ha otorgado el préstamo.

gste médulo puede ser wsado en cualguier momento por el
usuario para satisfacer necesidades de informacidn a tiempo.

Una vez gue el usuario ingresd al oicstoma, digitd su clave de
acceso, ingresd al mend del SAFD debe seleccionar la opcoidn
2 para poder trabajar con el Madulo definida.

En dste Midulo tiene una serie de opciones en las cuales puede
trabajar con el sistema. En la figura 8-1 se presentan las
diversas acciones rveallzadas antes de iniciar la aoperacidn de
Miédulo de Control Acltivos Fijos.

|
SF Pantalla l , Ment Me
Peticidn l | Principal Médulo
Desde > Clave -4 SAF T prm e G 1
@l Activos
DOs ’ lS@lec. 3 Fi jos
| ]

Fig. 8-1 Secuencia de Pantallas Previas
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Escuela de Postgrado ACTIVOS FI1J05 28-Jun-90
P.AE 19:27: 40
1SISTEHA ADM. FINANCIERO MENU PRINCIPAL SFAFI@aR

{. [.E.M.C de Activos

2. IL.E.M.C de Responsables

3. Préstamos de Activos

4. Devolucién de Active

5. Seguimiento del Activo

6. Sequimiento del Responsahle

1. Reporte de Activos

B. Reporte de Kesponsables

9. Reporte del Historial del Active

A. Reporte del Historial del Responsable
5. Reporte Analitico de Activos vs Responsable
C. Terminar Sesién Activos Fijos

5ealiza Cperaciones con Activos
{ =

Figura B-2 Mend Principal control Activos Fijos.
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El Mend principal se presenta en la Fig.8-2. En dste mend el
usuario puede moverse con las tecla de movimientos del cursor
o presicnando la letra localirada en la parte izquigrda del
teclado.

Las actividades gue se puede realizar en édste mend son las
siguientes:

u TEMC DE ACTIVOS., reallzar DERET A CLones de
ingresds, consultas maclificaciones, actualirzaciones

relacionadas a todas las actbividades de mantenimiento de
loves activios.

L4 Ingresd de un Activo Fijo.
4 Eliminacidn de un Activo Fi jo,
é Modificacidn de Activo Fijo.
¢ Consulta Activo Fijo.
¢ Consulta Gendrica de Activo Fijo.
- IEMC DE RESPONSABLES. realiza OPETACLONes de
ingresos, consultas moclificaciones, actual izaciones

relacionadas a todas las actividades de mantenimiento de
las personas a las cuales se les otorga el activo en
préstamo.

lLas actividades gque tiene el mbdulo son:

¢ Ingresd de un Responsable.

L Eliminacidn de un Responsable.

L/ Modificacidn de Responsable.

4 Consulta Responsable.

¢ Consulta Gendrica de Responsable
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B CAPITULD B,

PréstamoS ACTIVOS, otorvgado a una persona responsable
autorizada.

DEVOLUCION DE ACTIVOS, dacdo por el responsable al cual
le fue asignaco un activo en préstamno.

SEGUIMIENTO DEL ACTIVO consulta de responsables asignados
a activos.

SEGUIMIENTO DEL  RESPONSARLE  consulta de activos gque
fueron y/o estan prestados a un responsable.

REPORTES DE ACTIVDS. lista de los activos disponibles.

REPORTES DE RESPONSABRLES lista los nombres de personas
con status activas.

REFPORTES HISTORIAL DEL ACTIVO lista personas a las que
fue prestado en forma generval.

REPORTE ANALITICO DE ACTIVOS~-RESPONSARLES, preaenta

informacidn cuya fecha de vencimiento estan vencidas vy
poY VENCEYr.
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8.2 Mermnth T-E-M.C. e St advos
Fijgosa.

La figura 8-2 muestra un diagrama de secuencia de menles vy
pantallas seleccionadas previo a la seleccidn de esta opcidn.

SF Pant. Mexri) Me i Meni)

Clave Princip Comntrol TEMC
Desde - SAFIT Activos Activos
el Fi jos Fi jis
iDDﬁ Selec.2 Selec.l

Fig., 8-3 Secuencia de Pantallas Previas Al Ment I.E.M.C de Activos Fijos.

A continuacidn el sistema presenta el Formato del Mend IEMC
de Activos Fijos descrito en la Figura 8-4,

Escuela de Postgrado ACTIVOS FIJ05 28-Jun-98
P.AE 19:27:55

SISTEMA ADM, FINANCIERD TENC de Activos Fijos SFAFI10@

Ingreso de Activos
Eliminacién de Activos
Modificacién de Actives
Consulta de Activos

Consu!ta Genérica de Activos
Retorna al Meni Anterior

LN & Ld R e

&ernite el registro de un Activo Fijo al Sistema
s J

Figura 8-4 Mend [.E.M.C. de Actvios Fijos.

Si el usuario desea retornar al mend principal de activos
fijos debe pulsar la tecla &.
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. 2.1 ITmnareso Sactiwvos Fi jgos.a

Para poder ejecutar esta opcion del Mend T.E.MCL de activos
fijos debe seguir la siguiente secuencia de mendes y pantallas
las cuales son descritas en la figura 8-35.

SF ! Pant. Mea il Meni Meni Pantal.
l Clave Princip Médulo ITEMC Ingresa
Deae fm— e SAFI CErl Activos Activo
el Act.Fij Fijoms Fijo
nos Selec.2 Selec.l Selac.l
L

Fig. 8-3 Setuencia de Pantallas Previas al Ingreso de Actives Fijos,

En el monitor de su computador se presentard la pantalla
Ingresos de Activos fijos descorito en la figura 8-6

Escuela de Postgrado ACTIVOS FIJDS 28-Jun-92
P.AE 19:28:36
SISTEMA ADM. FINANCIERD Ingrese Activo Fijo SFAFI110

Cédigo del Activo ! ]

Binrihl‘tCA
DE ESCUELAS TECNULUGICAS

Presione [ESC) para retorno al Mend Principal
Presione cualquier tecla para continuar

Figura 8-6 Ingreso de Activo Fijo.

B CAPITULD B. OPERANDC_MODULC CONTROL ACTIVOS FIJOS 8-7 W




B SISTEMA ADNINISTRATIVO FINANCIERD INTEGRACD S.A.F. 1. MANUAL DEL USUARID ®

91 el uswario desea abandonar la sesidn debe pulsar la tecla
ESC, de inmediato retornard al mend principal ITEMC para

mantenimients de activos fijos.

El sistema pide en dste momento el ingreso de un cbddigo de
asignacidn para un nuevo activo fijo a almacenar.

El usuario debe digitar el cédign, si édste existe el sistema
presentard en pantalla un mensaje de ervor como el de la
figura 8-7.

Escuela de Postgrado ACTIVOS F1J0S 28-Jun-98
P.AE 19:28:36
SISTEMA ADM. FINANCIERD Ingreso Activo Fijo SFAFI110

Cédigo del Activo [1 ]

{{ Error Cédigo de Activo ya existe »
Presione cvalguier tecla para continuar

Figura 8-7 Mensaje de Error Cédigo de Activo.

En esta situacidn ud. debe seguir la instrucccidn que presenta
el mensaje, de inmediato e]l sistema pedird nuevamente el
codige del activo a ingresar.

Al digitar un cddigo de activo no existente el sistema
presentara una pantalla como la gue se describe en la figura
8-8.

La descripcidn de la informacidn gue se ingresa es  la
siguiente:
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= Nombre del Activeo, con una longitud de entrada de ¢
caracteres.

- Caracteristicas Fisicas del activo fijo, el marca y tipo,
coan una longitud de entrada de 20 caracteres.

» Dimensiones, de espesor y didmetros de longitad.
- Ubicacidn, lugar donde es utilizado.
~ Fecha de Ingreso,
" Costo, sin calcoculos de revalorizacidn.
Escuela de Postgrado ACTIVOS F1J0S5 28-Jun-98
PAE 19:29:97
SISTEMA ADM. FINANCIERD Ingrese Activo Fijo SFAFIL10
Cédigo del Activo [12 ]
NOMBRE DEL ACTIVD C(COMPUTADOR ]
CARACTERISTICAS [IBM PS MODELD 30 1 DIMENSIONES [3nxd0 1
UBICACION [OFICINA PAE ]
DD MM AA
FECHA DE INGRESD [28/86/90] CosTO0 [ 1,000,000,08]
‘ ERABAR (S/N)
l

Figura B-8 Datos para Ingreso de Active Fijo.

Al final del ingreso de los datos del activo el sistema
presenta un mensaje al usaurio dando la opcidn de grabar la
informacidn.

Si pulsa la tecla S los datos se almcenan en el sistema,si se
pulsa la tecla N se abandonard la sesidn de ingresco y e

retornard al prompt para ingreso de obtro ofdigo de activo.
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8.=2.=
Figos.a.

Para poder ejecutar esta opcion del Mend
fijos debe seguir la siguiente secuencia de mendes y pantallas

EliminmnaciGrm

AcCtdvos

T okl G

de

las cuales son descritas en la Tlgura 8-9.
SF Pant. Meri Me i Mea Pantal.
Clave Princip Ml TEMC Elimin.
Deade b SAFT Gyl Activos Activo
el Act.FLj F i jine [
pos Selec.? Selec,l Selec.d
Fig. B-9 Secuencia de Pantallas Previas a Eliminacién Activos Fijos.
En el monitor de so compoetador se presentard la pantalla

Eliminacidén

® CAPITULOD B,

de Activos fijos

descrito en

la figura 8-10.

Escuela de Postgrado

P.AE

SISTEMA ADM, FINANCIEROD Eliminacién de Actives Fijos

ACTIVDS F1JOS

28-Jun-98
19:28: 36
SFAF1128

Cédigo del Activo [ ]

Presione

[ESCY para retorno al Mend Principal

Presione cualgquier tecla para continuar

Figura B-1@ Eliminacién de Activos Fijos.

OPERANDD MODULO_CONTROL ACTIVOS FIJOS B- 19 @

activos




B SISTEMA ADNINISTRATIVO FINANCIERD INTEGRADD S.A.F. 1. . MANUAL DEL USUARID B

Si el usuario desea abandonar la sesidn debe pulsar la tecla
ESC, de dinmediato retornard al mend principal IEMC para
mantenimients de activos fijos.

El sistema pide en dste momento el ingreso de un obfdigo de
asignacidn para un  activo fijo a eliminar.

el usuario debe de digitar @l cédigo si dste no existe el
sistema presentard en pantalla un mensaje de ervor como el de
la figura 8-11.

Escuela de Postgrade ACTIVOS F1J0S 28-Jun-98
P.AE 19:28: 36
GIGTEMA ADM. FINANCIERD Eliminacién de Activos Fijos SFAFI110

Cédigo del Activo [1 ]

{{ Error Cédigo de Active no existe »
Presione cualquier tecla para continuar

Figura B-11 Mensaje de Error Cédigo de Active.

En esta situacidn ud. debe seguir la instrucccidn gque presenta
el mensaje, de inmediato el sistema pedird nuevamente el
cidign del activo a eliminar.

Al digitar un cddigo de activo existente el sistema
presentard una pantalla coma la que se describe en la figura
g1,

¥ CARITULD 8. OPERANDD _MODULO CONTROL ACTIVOS FIJOS 8- 11 R
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La descripcidn de la informacidn que e eliminard es la
siguiente:

. Nomhbre del Activo, con wuna longitud de entrada de 28
caracteres.

" Caracteristicas Figsicas del activo fijo, el marca y tipo,
con una longitud de entrada de 20 caracteres.

- Dimensiones, de espesor y diametros de longitud.
. Ubicacidn, lugar donde es utilizado.
. Fecha de Ingreso.
" Costo, sin calculos de revalorizacldn.
Escuela de Postgrado ACTIVOS FIJ0S 28-Jun-90
P.AE 19:31:05
SISTEMA ADM. FINANCIER0 Eliminacién de Activos Fijos SFAFI120
Cédigo del Activo [1 ]
NOMBRE DEL ACTIVC [COMPUTADOR AS400 ]
CARACTERISTICAS [XT ] DIMENSIONES [1pxae 1
UBICACION [PRIMER PISD ]
DD MM AA
FECHA DE INGRESOD [@5/31/9@] COSTO [ 12,344.00)
ELININA (5/N)

Figura B-12 Datos de Activo fijo a eliminar.
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Despues de ingresar un obfdigo de activo existente el sistema
presaenta un mensaje al usuyario dando la opcidn de eliminar la
informacidn.

Si pulsa la tecla 8 los datos se eliminan en el sistema,si se

pulsa la tecla N se abandonard la sesidn cde eliminacidn vy se
retornara al prompt para ingreso de obtro cddigo de activo.
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B. 232 Mowred 1 Filicaciamn Oy A=
Fi jossa

Para poder ejecutar esta opcion del Mend I.E.M.C. de activos
fijos debe seguir la siguiente secuencia de menies y pantallas
las cuales son descritas en la figura 8-9.

SF Pant. Meri Men Mearn Pantal.

Clave Princip Miéculo ITEMC Modifi.
Desde | SarFl Ehl Activos Activa
el ' Act.Fij Fi e Fiji
Dos ] Selec.? Selec.l Selec.?

Fig. 8-13 Secuencia de Pantallas Previas a Modificacidn Activos Fi jos.

En el monitor de su computador se presentard la pantalla
Modificacidn de Activos fijos descrito en la figura 8-14.

Escuela de Fostgrado ACTIVOS F1J0S 28-Jun-92
P.A.E 19:28:36
GISTEMA ADM. FINANCIERD Modificacidn de Activos Fijos SFAFI130

Cédigo del Activo [ ]

Presione [ESC] para retorno al Menid Principal
Presione cualquier tecla para continuar

Figura 8-14 Modificacién de Activos Fijos.
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Si el usuario desea abandonar la sesidn debe pulsar la tecla
ESC, de inmediato retornard al memnd principal IEMC para
mantenimients de activos fijos.

Fl sistema pide en éste momento el ingreso de un cbddigo de
asignacidn para un  activo fijo a modifticar.

El usuario debe digitar el cddigo, si dste no existe el
sistema presentard en pantalla un mensaje de ervvor como @l de
la figura 8-15.

Escuela de Postgrado ACTIVOS F1J0S 28-Jun-92

P.AE 19:28:36
GISTEMA ADM. FINANCIERD Modificacién de Activos Fijos SFAFT130

Cédigo del Activo [1 ]

| { Error Cédigo de Activo no existe » '
Presione cualquier tecla para continuar l

Figura B-15 Mensaje de Error Cédigo de Activo.

En esta situacidn ud. debe seguir la instrucceidn que presenta
el mensaje, de immediato el sistema pedird nuevamente =)
cohdign del activo a modificar.

Al digitar un  cbdigo de activo existente el sistema
presentara una pantalla como la gue se describe en la figura
B-16.
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La descripcidn de la informacidn gue se modificarda es la
siguiente:

" Nombre del Activo, con una longitud de entrada de 28
caracteres.

" Caracteristicas Fisicas del activo fijo, el marca y tipao,
con una longitud de entrada de 20 caracteres.

- Dimensiones, de espesor y diamebros de Longitod.
- Ubicacidn, lugar donde es utilizado.
= Fecha de Ingreso.
" Costoa, sin cdlculos de revalorizacidn.
Escuela de Postgrado ACTIVOS F1J0S 28-Jun-98
P.AE 19:31:37
SISTEMA ADM, FINANCIERD Modificacidn de Activos Fijos SFAFI13@

Cédigo del Activo [! ]

NOMBRE DEL ACTIVD [COMPUTADOR AS4R@ 1
CARACTERISTICAS [XT ] DIMENSIONES [18x20 1
UBICACION [PRIMER PISO 1
DD MM AA
FECHA DE INGRESD [@5/31/90] CosTo [ 12,344.08]

Desea Corregir Algin Dato? (5/N)

Figura B-16 Modificacién Datos de Activo

El sistema envia un mensaje para dar la opcidn de corregir
algun campo,si @l usuario pulsa la tecla N o abandonara la
sesiin de modificacidn y retornard al prompt de ingreso de
cddign del activo.
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i pulsa la tecla S aubtomdticamente aparecerda un mensaje com
1o describe la figura 8-17.

Escuela de Postgrado ACTIVOS FI20S 28-Jun-90
P.AE 19:31:37
SISTEMA ADM, FINANCIERD Modificacién de Activos Fijos SFAFIL20
Cédigo del Activo [1 ]
1 NOMBRE DEL ACTIVO [COMPUTADOR AS420 ]
2 CARACTERISTICAS [XT 1 3 DIMENSIONES riex2a 1
4 LBICACION [PRIMER PISD 1
DD MM AA
5 FECHA DE INGRESD [@5/31/901 & COSTO [ 12,344.00]
Ingrese Cédigo de Caapo [@] fin )

Figura 8-!7 Ingreso Cédigo de Campo.

En dste momento el wsuario puede digitar cualqguier cédigo que
estd a lado de cada nombre de dato a modificar, para salir de
esta sesidn,debe pulsar la tecla @.

Luego de la actuwalizacidan de la informacidn del activo el
sistema envia un mensaje comoa lo describe la figura 8-18.
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Escuela de Postgrado ACTIVOS F1J0S 28-Jun-9@
P.AE 19:31:37
SISTEMA ADM. FINANCIERQ Modificacién de Actives Fi jos SFAFI130
Cédigo del Activo [! 1
1 NOMBRE DEL ACTIVD [COMPUTADOR AS40@ )
2 CARACTERISTICAS [X7 1 3 DIMENSIONES [1axze ]
4 UBICACION [PRIMER PISD ]
DD MM AA
3 FECHA DE INGRESD [R5/31/90] & COSTO [ 12,344.00]
ERABAR (5/N) p

Figura 8-18 Almacenamiento de datos medificados.

Luego de la modificacidn de los datos del activo el sistema
presenta un mensaje al usuario dando la opcidn de grabar la
informacidn.

S5i pulsa la tecla S los datos se almacenan en el sistema, sl
se pulsa la tecla N se abandona la sesidn do oaedificacidn y
se retornard al prompt para ingreso de otro cbédigo de activo
a moadificar.
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8. .49 Comnsial tas de Oy Cc AL vos
Fai jgos .

Para poder ejecutar esta opcion del Mend IT.E.M.C. de activos
fijos debe seguir la siguiente secuencia de mendes y pantallas
las cuales son descritas en la figura 8-1%9.

SF Pant. Menu Me il i Meni Pantal.

Clave Princip Ml IEMC Consal.
Desde f—- SaFT Chvrd Activioe Activio
lel i Act.Fij Fijos Fijo
éDUB Selec.? Selec.l Selec.d

Fig. B-19 Secuencia de Pantallas Previas a Consulta Activos Fijos,

En el monitor de su computador se presentara la pantalla
Consulta de Activos fijos descrito en la figura 8-20.

Escuela de Postgrado ACTIVOS FIJOS 28-Jun-90
P.AE 19:28:36
SISTEMA ADM, FINANCIERD Consulta de Activos Fijos SFAFI140

Cédigo del Activo [ 1

Presione [ESC] para retorno al Mend Principal
Presione cualquier tecla para continuar

Figura 8-28 Consulta de Activos Fijos.
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Si el usuario desea abandonar la sesidn debe pulsar la tecla
ESC, de inmediato retornara al mend principal IEMC para
mantenimiento de activos fiLjos.

El sistema pide en dste momento el ingreso de un cédigo de
asignacidn para un  activo fijo a consultar

El usuario debe digitar el cédigo, i dste no existe el
sistema presentara en pantalla un mensaje de ervor como el de
la figura 8-21.

Escuela de Postgrade ACTIVDS F1J0S 28-Jun-90
P.A.E 19:28:36
SISTEMA ADM. FINANCIERD Consulta de Activos Fijos SFAFIL40

Cédigo del Active [! 1

{( Error Cédigo de Activo no existe »
Presione cualquier tecla para continuar

Figura 8-21 Mensaje de Error Cédigo de Activo.

En esta situacidn ud. debe seguir la instrucccidn que presenta
@l mensaje, de inmediato el sistema pedird nuevamente el
chdigo del activo a consultar

Al digitar un cédigo de activo existente el sistema
presentard una pantalla como la gue se describe en la figura
8-22.
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La descripcidn de la informacidn gque se consulta es la
siguiente:

- Nombre del Activo, con wuna longitud de entrada de 28
caracteres.
" Caracteristicas Fisicas del activo fijo, el marca y tipo,

con ouna longitud de entrada de 20 caracteres,

" Dimensiones, de espesor y diametros de longitud.
m Ubicacidn, lugar donde es ubtilizado.
" Fecha de Ingreso.
" Costo, sin cadlcoculos de revalorizacildn,
Escuela de Postgrado ACTIVOS F1J0S 2B-Jun-90
P.AE 19:33: 18
(SISTEHA ADM. FINANCIERD Consulta de Activos Fijos SFAF1149
Cédigo del Activo [ ]
NOMBRE DEL ACTIVO [(COMPUTADOR AS4@n 1
CARACTERISTICAS [XT ] DIMENSIONES [1ex2e 1
UBICACION [PRIMER PISD )
DD MM AA
FECHA DE INGRESD [RS/31/9@] COSTO [ 12,344.00]
B
DE (.l
l Presione [ESCI para retorno al Mend Principal
Precione cualquier tecla para continuar

Figura B-22 Datos de Activo fijo a Consultar
Para abandonar la sesidn de consulta el uwsuario debe pulsar

la tecla ESC para automdticamente retornar al mend principal
I.E.M.C de activos fijos.
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B.2.5

Para poder ejecutar esta opcion del Menn
fijos debe seguir la siguiente secuencia de menies y pantallas
las cuales son descritas en

Consul tas
A ecthTiwvos FIi JjJos.a

SenmnasS vy L Ca

I.E.M.C.

la figura 8-23.

o

|
8F i Pant. Me i Meni Menni Pantal.
Clave Princip Médulo TEMC Consul.
Descle b SAFI i | e I Yo v WV T Gendric
el AotuFij T4 Juss Aot ive
DOs ' Selec. Selec.ii celec.d Fijo
L o
Fig. 8-23 Secuencia de Panfallas Previas a Consulta Genérica de Actives Fijos.
En el monitor de su computador se presentard la pantalla

Consulta

de Activaos

fijos

descrito en

la figura 8-24.

=

autivos

Escuela de Postgrade ACTIVOS FIJ0S 28-Jun-90
P.AE 19:33: 30
SIGTEMA ADM. FINANCIERD Consulta Gendrica de Activos SFAFI15@
I
Nombre [ 1
oo e e H
Huihre Caracteristicas Asignacién Cédigo
'. .......................................................................

Presione [ESC] para retorno al Mend Principal

Figura B-24 Consulta Gendrica de activos Fi jos.
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Para abandonar la sesldn de consulta el usuario debe pulsar
la tecla ESC para automaticamente retornar al mend principal
I.E.M.C de activos fijos.

Para iniciar la consulta gendrica él1 sistema pide el ingresc
de un nombre de activo o parte de él,si dste no existe el
sistema envia un mensaje de error como el gue se describe en
la figura 8-25.

{Escuela de Postgrado ACTIVOS F1J0S 28-Jun-90
P.AE 19:33:30
SISTEMA ADM. FINANCIERD Consulta Benérica de Activos SFAFI150

Nosbre D ]

B oo e ]
Nombre Caracteristicas Asignacidn Cédigo

oo o e e ¥

({ No existen Activos con el Nombre Digitado 3}
Presione cualquier tecla para continuar

Figura 8-25 Mensaje Erroneo Consulta Genérica.

En esta situacidn ud. debe seguir la instrucccidn gque presenta
el mensaje, de inmediato el sistema pedird nuevamente el
nombre del activo a consultar

Al digitar un nombre o parte de uno existente el sistema
presentara una pantalla como la que se describe en la figura
8-285a.
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Para abandonar la sesidn de consulta el

f
|Escuela de Postgrado ACTIVOS F1J0S 28-Jun-98
P.AE 19:33:30
SISTENA ADM. FINANCIERD Consulta Genérica de Activos SFAFIL5@
Nombre [c 1
o mmm e e e e 3
Nosbre Caracteristicas Asignacién Cédigo
T e 3
COMPUTADOR AS408 1 1 1

Presione [ESC] para retorno al Mend Principal
Presione cualquier tecla para continuar

Figura 8-25a Consulta Genérica de Activos.

usuario debe pulsar

la tecla ESC para automaticamente retornar al mend principal
I.E.M.C de activos fijos.

B CAPITULD B.
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.3 Me

I -

Responmnsables.da

La figura 8-26 muestra

Ea M. e

un diagrama de secuencia de mendes y

pantallas seleccionadas previo a la seleccidn de esta opcoidn.

BF ‘Pant.l Me Me [Menn

Clave Primeip Control TEMC
Degde«mw SAFT Activos Activios
@l Fi jos F i jies
‘DUS Selec. Selec.li

Fig. B-26 Secuencia de Pantallas Previas Al Mend I.E.M.C de Responsables,

A continuacidn el sistema presenta el Formato del Mend ITEMC

de Responsable descrito en la Figura 8-27
Escuela de Postgrado ACTIVOS FIJOS 28-Jun-98
P.AE 19:34:30
SISTEMA ADM. FINANCIERD IEMC de Responsable de Activos SFAF1200

[=a IS S R
= = = = =

Ingreso de Responsables

Eliminacién de Responsables

Modificacién de Responsables

Consulta de Responsables

Consulta genérica de Responsables de Activos
Retorna al Mend Anterior

Aernite el registro de Responsable de un Activo Fijo

Figura B-27 Mend Principal Mantenimiento de Responsables.

B CAPITULD 8,
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® CAPITULD 8.

2. 2.1 Imngreso de Responsables

Para poder ejecutar esta opcion del Mendi IT.E.M.C.  de
responsables debe seqguir la siguiente secuencia de mendes y
pantallas las cuales son descritas en la figura 8-28.

SF Pant. Meni Mea il Mexrit FPantal.
Clave Princip Méelul o LEMC Ingres.

DesdeL—J SAF T Ll Respons Respons

el |Act.ﬁij

pDas Selec.? |Selecuﬁ Selec.l

Fig. 8-28 Secuencia de Pantallas Previas al Ingreso de Datos de Responsahle.

En el monitor de su computador se presentard la pantalla
Ingreso de Datos de Responsables en la figura 8-29.

Escuela de Postgrado ACTIVDS FI1J0S 28-Jun-98

F.AE 19:34:59

SISTEMA ADM. FINANCIERD  Ingreso Responsable Activo SFAFI210
Cddigo del Responsable [ 1

Presione [ESCI para retorno al Mend Principal

Figura 8-29 Ingreso de Responsables
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Si el usuario desea abandonar la sesidédn debe pulsar la tecla
ESC, de imnmediato retormard al mend principal ITEMC para
mantenimiento de activos fijos.

El sistema pide en date momento el ingreso de un cbddigo de
asignacidan para an nuevo responsable a almacenar.

el usuario debe de digitar el cddigo s1 dste sxiste el sistema
presentarda en pantalla on moosaje de errvor coma @l de la
figura B8-30.

Escuela de Postgrado ACTIVOS FL1JOS 28-Jun-90
P.A.E 19:34:59
SISTEMA ADM. FINANCIERD  Ingreso Responsable Activo SFAFI210
Cédigo del Responsable [! ]
! {{ Error Cédigo de Responsable ya existe »
Presione cualquier tecla para continuar

Figura 8-3@ Mensaje Error Cddigo Responsable.

En esta situacidn ud. debe seguirv la instrucccoidn que presenta
el mensaje, de inmediato el sistema pedird nuevamente el
ciédigo del responsable a ingresar.

Al digitar un céddigo de responsable no existente el sistema

presentard una pantalla como la gue se describe en la figura
g-31.
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La descripcidén de la informacidn que se ingresard es la
siguiente:

" Nombres y Apellidos  del Responsable, con una longitod
de entrada de 20 caracteres o/u.

" Diveccidn Domiciliarvia, con una longitud de entrada de
28 caracteres.

" Ciudad de Residencia, con un longitud de entrada de 1
caracter.

- Teléfonos de Domicilico y Trabajo, con una longitud de
entrada de & caracteres mas evtensidn de 3 caracteres
(o 11108
- Cargo que desempera dentro de la Escuela de Postgrado.
Escuela de Postgrado ACTIVOS F1J0S 28-Jun-98
P.AE 19:35:39
SISTEMA ADM. FINANCIERD  Ingreso Responsable Activo SFAFI210 j
Cédigo del! Responsable [2 INOMBRE ~ [JOHN ]
APELLIDD [ANDRADE V. ]
DIRECCION [CUDADELA KENNEDY MZ-3 VL-1R ]
CiupAD [ 11 Guayaquil TELEF. A [3948971 - EXT [ ]

TELEF<-3B [ 14ET L )
CARGD [31 DIRECTOR PAE
ASISTENTE
PROFESOR
SECRETARIA
CONSERJE
0TRO

NN 2 L3 R -
5 & a.w e w

GRABAR (S/N)

Figura 8-31 Ingreso de Datos de Responsables.
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Al final del inareso de los datos del responsable el sistema
presenta un mensaje al uwsuario dando la opeidn de grabar la
informacidn.

Si pulsa la tecla 8§ los datos se almacenan en @l sistema,si
s pulsa la tecla N se abandonard la sesidn de ingreso y se
retornara al prompt para ingress  de  otro | cddigo  de
responsable.
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S. 2.2 ELliminmnacidcdm Responsables.a

Para poder ejecutar esta opcion del Mend T.EM.C. de
responsables debe seguir la siguiente secuencia de mendes v
pantallas las cuales son descritas en la figura B8-32.

SF Fant. Meni Me Mex il Pantal.
Clave Rrineip Madulo TEMC Elimin.

Deade f— SAar L Gl Respons Rerspons

@l Act.Fij

DOS Selec.2 Selec.? Selec.?

Fig. 8-32 Secuencia de Pantallas Previas a Eliminacidn Responsables

En el monitor de su computador se presentara la pantalla
Eliminacidén de Responsables descrito en la figura 8-33.

Escuela de Postgrado ACTIVOS F1J0S 28-Jun-90

P.AE 19:34:59

SISTEMA ADM. FINANCIERD Eliminacidén de Responsable SFAFI228
Cédigo del Responsable [ ]

Presione [ESCI para retorno al Mend Principal

Figura B-33 Eliminacidn de Responsables.
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51 el usuario desea abandonar la sesidn debe pulsar la tecla
ESC, de inmediato retornard al mend principal TEMC para
mantenimients de responsables. '

El sistema pide en éste momento el ingreso de un chddigo de
asignacidn para un  responsable a eliminar.

El usuarico debe digitar el cédign i dste es de propiedad del
PAE o no existe el sistema presentard en pantalla un mensaje
de error como el de la figura 8-34.

Escuela de Postgrado ACTIVOS F1J0S 28-Jun-98@

P.AE 19:37:12

SISTEMA ADM. FINANCIERD Eliminacién de Responsable SFAFI220
Cédigo del Responsable [ ]

{{ No puede eliminar a! Responsable (P.A.E) 2
Presione cualquier tecla para continuar

Figura 8-34 Mensaje de Error Cédigo de Responsable

En esta situacidn ud. debe sequir la instrucccidn que presenta
el mensaje, de inmediato el sistema pedirda nuevamente el
cadigo del responsable a eliminar.

Al digitar un cédigo de responsable existente el sistema

presentard una pantalla como la que se describe en la figura

B-=33.
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l.a descripcidn de la informacidn que se eliminara es la
siguiente:

B CAPITULD 8.

Nombres y Apellidos  del Responsable, con una longitud
de entrada de 20 caracteres c/u.

Dirveccidn Domiciliaria, con una longitud de entrada de
20 caracteres.

Ciudad de Residencia, con un longitud de entrada de 1
caracter.

Teldédfonos de Domicilico y Trabajo, con una longitud de
entrada de & caracteres mas extensidn de 3 tcaracteres

c/la

Cargo que desemperna dentro de la Escuela de Postgrado.

Escuela de Postgrado ACTIVDS F1J0S 28-Jun-90
P.A.E 19:368: 10
GISTEMA AUM. FINANCIERD  Eliminacién de Responsable SFAF1220
Cédigo del Responsable [2 INOMBRE [JOHN ANDRADE ]
APELLIDD [VASCONEZ ]
DIRECCION [19 Y EL OROR ]
ClupAD [ 11 Guayaquil TELEF. A [368949] - EXT [ 1
TELEF. B [ 1~8311" 1
CAREGD [1 PROFESOR
ELIMNINA (5/N)

Figura B-35 Datos de Responsable a eliminar.
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Despues de ingresar un ciédigo de responsable existente el
sistema presenta un mensaje al usuario dando la opcidn de
eliminar la informacidn.

1 pulsa la tecla § los datos se eliminan en el sistema,si se
pulsa la tecla N se abandonard la sesidn de eliminacidn  y se
retornara al prompt  para ingreso  de  otro céddigo de
responsable.
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2. 2.2 Modificacidmn Responsables

Para

responsables debe

poder  ejecutar esta

segquir la

P Ccion
sicuiente

e ]

Mer

GECLUENCLa

LEiM.Ce  de
de menies vy

pantallas las cuales son descritas en la figura 8-36

8F

Desde

el
pos

Pant.; Me il Me i
Clavel Princip Médulo
e SAFT i M
Act.Fi]
Selec. 2 Selec.2

Meni
TEMC
Reas pons

Selec.3

|Pantal.

Modifi.
Respons

Fig. B8-36 Secuencia de Pantallas Previas a Modificacién Responsables.

En el
Madificacidn de Responsables

& CAPITULO 8,

monitor de su computacor

se presentara la
descrito en

pantalla

la figura 8-37.

Escuela de Postgrado ACTIVDS FIJOS

P.AE

SISTEMA ADM. FINANCIERD  Modificacidn de Responsable

28-Jun-90
19:34:59
SFAFI230

Cédigo del Responsable [ ]

Presione [ESC] para retorno al Mend Principal

Figura 8-37 Modificacién de Responsables.
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Si el usuario desea abandonar la sesidn debe pulsar la tecla
ESC, de inmediato retornara al mend principal IEMC para
mantenimiento de activos fijos,

El sistema pide en dete momento el ingreso de uan oddigo de
asignacidn para un  responsables a modificar.

El usuario debe digitar el cbdigo si1 dste no existe el
sistema presentard en pantalla un mensaje de error como el de
la figura 8-38.

Escuela de Postgrado ACTIVOS F1J0S 28-Jun-92
P.AE 19:37312
SISTEMA ADM. FINANCIERD Modificacién de Responsable SFAFI230
Cédigo del Responsable [1 ]
{{ Error C4digo de Responsable no existe 134
Presione cualquier tecla para continuar

Figura B-28 Mensaje de Error Cédigo de Responsable

En esta situacidn ud. debe seguir la instrucccoidn que presenta
el mensaje, de inmediato el sistema pedird nuevamente el
chdign del responsable a modificar.

Al digitar un cédigo de responsable existente el sistema

presentard una pantalla como la que se describe en la figura
8-39.
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La descripcidn de la informacidn gue se e@liminara es la

GLoul

ente:

Nombres vy Apellidos  del Responsable, con una longitud
de entrada de 20 caracteres c/u.

Diveccidn Domiciliaria, con una longitud de entrada de
3% caracteres.

Cindad de Residencia, con un longitud de entrada de 1
caracter.

Telédfonos de Domicilico y Trabajo, con una longitud de
entrada de & caracteres mas extensidn de 3 caracteres

c/tha

Cargo que desempera dentro de la Escuela de Postgrado.

Escuela de Postgrado ACTIVOS FIJ0S 28-Jun-98
P.AE ' 19:368: 10
SISTEMA ADM, FINANCIERD Modificacién de Responsable SFAFI230
Cédigo del Respensable [2 INDMBRE [ JOHN ANDRADE ]
APELLIDD [VASCONEZ 1
DIRECCION [19 Y EL OROR 1
CIuDAD [ 11 Guayaquil TELEF. A [36M949] - EXT [ 1]

TELEF. B [ T=ETE 2

CARGD L3 PROFESOR

Desea Corregir Algin Dato? (5/N)

Figura 8-39 Modificacién Datos de Responsable

El sistema envia un mensaje para dar la opcidn de corregir

algun
sesid

B CAPITULD 8,

campo, i @l usuario pulsa la tecla N abandonaréa la
n de modificacidn y retornard al prompt de ingreso de
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Cédigo del responsable.
Si pulsa la tecla S automdticamente aparecerd un mensaje como
1o describe la figura 8-40.

r

Escuela de Postgrado ACTIVDS F1J0S 28-Jun-98@
P.AE 19:368: 10
SISTEMA ADM, FINANCIERD Modificacién de Responsable SFAF1230
Cédigo del Responsable [2 1 1 NOMBRE [JOHN ANDRADE ]
2 APELLIDD [VASCONE! 1
3 DIRECCION [!19 Y EL OROR ]
4 CIUDAD [ 12 Guayaquil 5 TELEF, A [368949] - EXT [ )
6 TELEF. B[ I =g . 1
7 CARGD [1 PROFESOR
Ingrese Cédigo de Campo [@] fin (]

Figura 8-48 Ingreso Cédigo de Campo.

En dste momento el usuario puede digitar cualguier cédigo que
esta a lado de cada nombre de dato a modificar, para salir de
esta sesidn,debe pulsar la tecla @.

Luego de la actualizacidn de la informaciédn de datos del

responsable @]l sistema envia un mensaje como lo describe la
figura 8-41,
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Escuela de Postgrado ACTIVOS F1J0S
P.AE

ISISTEMA ADM. FINANCIERD
L

Modificacién de Responsable

28-Jun-90| .
19:38: 10
SFAFI238

Cédigo del Responsable [2

3 DIRECCION [19 Y EL OROR
4 CIUDAD [ 11 Guayaquil

7 CARGO [ PROFESOR

1 1 NOMBRE
2 APELLIDD [VASCONEI ]

[JOHN ANDRADE 1

1
5 TELEF. A [36B949] - EXT [ 1
6 TELEF. B[ b=t 1

GRABAR

(S/N) )

Figura 8-41 Almacenamiento de datos modificados,

Luego de la modificacidn dee
sistema presenta un mensaje al
grabar la informacidn.

Si pulsa la tecla § los datos se almacenan
pulsa la tecla N se abandonard la sesidn de modificacidn

s
y  &e
responsable

retornara al prompt para
a modificar.

2 CAPITULD B.

Loaes

datos del responsable el

usuario dando la opcidn de

en el sistema,si

ingreso de otro cédigo de
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8 . 3 - < C ons u l € as o e
Respomnsables . '

Para poder ejecutar esta opcion del Mend T.E.M.C.  de
responsables debe seguirvr la siguliente secuencia de mendes y
pantallas las cuales son descritas en la figura B8-42.

SF Pant. Mearii ] Meni Me i Pantal.
Clave Princip Médinlo LEME Consul .

Desde |—- SAFT 58 oy il Respon., Respion

el Act.Fij

DOS Selec.? Selec.? Selec.d

Fig. B-42 Secuencia de Pantallas Previas a Consulta Responsables.

En el monitor de su computador se presentarda la pantalla

Consulta de Responmablos descrito en la figura B8-43.
Escuela de Postgrado ACTIVOS F1J0S 28-Jun-90
P.AE 19:34:59
GISTEMA ADM. FINANCIERD  Consulta de Responsable SFAF1240
Cédigo del Responsable [ 1

Presione [ESC] para retorno al Mend Principal

Figura B-43 Consulta de Responsables.
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i el usuario desea abandonar la sesidn debe pulsar la tecla
ESC, de inmediato retornarda al mend principal ITEMC para
mantenimiento de responsables.

El sistema pide en dste momento el ingresos de un cddigo de
asignacidn para un responsable a consultar

El usuario debe digitar &l cédigo si dste no existe el
sistema presentard en pantalla un mensaje de ervor como el de
la figura B-<dd,

Escuela de Postgrade ACTIVDS F1JDS 28-Jun-98

P.AE 19:37:12

GISTEMA ADM. FINANCIERD  Consulta de Responsable SFAFI1240
Cédigo del Responsable [1 1

BlBl.H\ T 'CAm
DE ESCUELAS TECNULUGICAS

{{ Frror C4digo de Responsable no existe »
Presione cualquier tecla para continuar

Figura B-44 Mensaje de Error Cédigo de Responsable

En esta situacidn ud. debe seguir la instrucccidn gue presenta
2l mensaje, de inmediato el sistema pedird nuevamente el
chadigo del responsable a consultar.

Al digitar un cédigo de responsable existente el sistema
presentara una pantalla como la gue se describe en la figura
B~dda,
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La descripcidén de la informacidén que se consulta es la
siguiente:

- Nombres vy AQEllidﬂﬁr del Responsable, con una longituod
de entrada de 20 caracteres c/u.

- Direccidn Domiciliaria, con una longitud de entrada de
38 caracteres.

" Ciudad de Residencia, con un longitud de entrada de 1
caracter.

" Teldfonos de Domicilico y Trabajo, con una longitud de
entrada de € caracteres mas extension de 3 caracteres
c/ .
- Cargo que desempera dentro de la Escuela de Postagrado.
Escuela de Postgrade ACTIVOS F1J0S 28-Jun-90
P.AE 19:38: 36
SISTEMA ADM, FINANCIERD  Consulta de Responsable SFAF1240
Cédigo del Responsable [ INOMBRE  [PAE ]
APELLIDD [ESPOL ]
DIRECCION [BUAYABUIL ]
CIUDAD [ 21 fuito TELEF. A [122111) -EXT [ )

TELEF. B 1013111 - RXT 1 - 1]

CARGD {11 DIRECTOR PAE

Presione [ESC] para retorno al Mend Principal
Presione cualquier tecla para continuar

Figura B-44a Consulta de Responsable.

i desea abandonar la sesidn de consulta el usuario debe
pulsar la tecla ESC para automdticamente retornar al mend
principal I.E.M.C de responsables.
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.35 Consnl tas HSeneéyica e
Responmnsables .

Para poder ejecutar esta opcion del Mend I.E.M.C. de
Responsables debe seguir la siguiente secuencia de menles y
pantallas las cuales son descoritas en la figura B-#5.

1 I
SF Pant. Meari Mea i Mea il Pantal.
Zlave Princip Ml TEME Consul.
Desde SAFI Ctirl Respon. Gendric
el frete =i g Respion.
nos ( Selec.d Selec. Selec.D

Fig. B-45 Secuencia de Pantallas Provias z Zonsulta Genérica de Respensables.

En el monitor de su computador se presentard la pantalla
Consulta de Responsables descrito en la figura 8-46.

Escuela de Postgrado ACTIVOS F1J0S 28-Jun-90
P.AE 19:39:08
GISTEMA ADM. FINANCIERD Consulta Benérica de Responsables SFAFI250
Noabre [ 1
et LT TR i
Apellido Noabre Cédigo
o e e e e oo ¥

Presione [ESCI para retorno al Mend Principal

Figura B-46 Consulta Genérica de responsables
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Para abandonar la sesidn de consulta @l usuario debe pulsar
la tecla ESC para avtomdticamente retornar al mend principal
I.E.M.C de activos fijos.

Para iniciar la consulta gendrica el sistema pide el ingresao
de un nombre de responsable o parte de el,sl dste no llegare
a existir el sistema envia un mansaje de evror coms el que se
describe en la figura #-47.

Escuela de Postgrado ACTIVOS F1J0S 28-Jun-90
P.AE 19:39:08
SISTEMA ADM. FINANCIERD Consulta Genérica de Responsables SFAF1230
Noabre v 1
B o e e e e ¥
Apellido Noabre Cédigo
Bom oo e e s $

{{ No existen Respons.con el Nombre Digitado = 3>
Presione cualquier tecla para continuar

Figura B-47 Mensaje Erroneo Consulta Genérica.

En esta situacidn ud. debe sequir la instruccecidn que presenta
el mensaje, de inmediato el sistema pedird nuevamente el
nombre del responsable a consultar

Al digitar un nombre o parte de uno existente el sistema
presentara una pantalla como la gue se describe en la figura
8-48.
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Escuela de Postgrado ACTIVDS F1J0S 28-Jun-9@
P.AE 19:39:98
SISTEMA ADM. FINANCIERD Consulta Benérica de Responsables SFAFI250
{
Nombre [ ]
B e o e e e e e e ]
Apellida Nombre Cédigo
e e R P L L L P e L FEEL ¥
AGUIRRE RAMOS FAUSTIND 108
ESPOL PAE 1
LORENID VASCONEL JOHN ANDRADE 19
Presione [ESC] para retorno al Mend Principal
Presione cualquier tecla para continuar

Figura 8-48 Consulta Genérica de Responsables
Para abandonar la sesidn de consulta el wsuario debe pulsar

la tecla ESC para automaticamente rebtornar al mend principal
I.E.M.C de responsables.
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2.9 Préagcstamos de Activos.a

Para poder ejecutar esta opcion del Mend Control de Activos
Fijos debe sequir la siguiente secuencia de mendes y pantallas
las cuales son descritas en la figura 8-49.

SF Pant. Meri Me il Pantall
Clave Priticipg Ml Prédsta.

Desde — SAF1 CEFl Activos

el Act.Fi

DOS Selec. Selec.d

Fig. B8-49 Secuencia de Pantallas Previas a Préstamos de activos.

En el monitor de su computador se presentara la pantalla

Prédstamos de Activos descrito en la figura -d4%9a,
iEscuela de Postgrado ACTIVOS FIJOS 28-Jun-90

P.A.E 20:19:58

GISTEMA ADM. FINANCIERD Préstamos de Activos SFAFI300

Cédigo del Activo [ 1

Presione [ESC] para retorno al Mend Principal
Presione cualquier tecla para continuar

Figura B-49a Préstamos de Activos
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Para abandonar la sesidn de préstamos de activos el usuario
debe pulsar la tecla ESC para automaticamente retornar al mernd
principal Control de activos fijos.

El sistema pide en dste momento el ingreso de un céddigo de
activo para poder ser asignado y/o prestado a un responsable

El usuario debe digitar el cédigo si1 éste no existe el
sistema presentard en pantalla un mensaje de ervor como el de
la figura 8-50.

Escuela de Postgrado ACTIVOS F1JOS 28-Jun-90
P.AE 20:19:58
GISTEMA ADM. FINANCIERD Préstamos de Activos SFAFI300

L

Cédigo del Activo [33 ]

{{ Error Cddigo del Activo no existe )
Presione cualquier tecla para continuar

Figura B-3@ Mensaje Error Cidigo de Activo.

En esta situacidn wl. debe seguirv la instrucccidn gue presenta
el mensaje, de inmediato el sistema pediva nuevamente el
chidigo del activo a prestar.

Al digitar uan céddigo de active existente el sistema
presentard una pantalla como la gue se describe en la figura
B=51s
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Escuela de Postgrade ACTIVOS FIJOS 28-Jun-90
P.AE 20:20:3

SISTEMA ADM. FINANCIERD Préstamos de Activos SFAF1300

Cédigo del Activo [1 ]

Cédigo del Responsable [12 1
L

£ Error Cédigo de Responsable no existe »
Presione cualquier tecla para continuar

Figura B-31 Mensaje de Error Cédigo de Responsable

El sistema pide el ingreso del céddigo de responsable al qgue
s@ le prestard el activo definido, si no existe anvia a
pantalla un mensaje de error comos el de la figura anterior.

8i el céddigo de responsable existe el sistema visualiza una
pantalla como la de la figura 8-5Z.
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Escuela de Postgrado ACTIVOS F1J0S 28-Jun-90
P.AE 20:21:08
SISTENA ADN. FINANCIERO Préstamos de Activos SFAF1300
Cédigo DEL ACTIVD [1 ] NOMBRE [COMPUTADOR AS4R0 ]
CARACTERISTICAS  [XT ]
DIMENCION [1ax2e 1 UBICACION [PRIMER PISO 1]
COD.RESPONSABLE [t 1 NOMBRE [PAE )
APELLIDO [ESPOL ]

CARGD [qg -» cargol2343]

DD MM AA
MOTIVO  [PRUEBAS DE PROGRAMAS 1 FECHA ASIGNACION [Q6/P6/981
FECHA ENTREGA  [@6/10/90)

GRABAR (5/N)

Figura 8-52 Datos de Activo a Prestar.

En éste momento se visuwalizan los datos del activo a prestar
y nombre de responsable asignado.

Luegn de la consulta de datos el sistema presenta un mensaje
al usuario dando la opcidn de grabar la informacidn.

91 pulsa la tecla 8§ los datos se almacenan en @l sistema, ol
se pulsa la tecla N se abandonard la sesidn de préstamos de
responsables vy se retormnarda al prompt para ingreso de otro
chdigo de activo a prestar.
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8.5 Devol uuc @S

Para poder ejecatar

esta opcion

e

cler 1

OSe A vos o

Mernt Control de Activos

Fijos debe seguir la siguiente secuencia de menies y pantallas

las

cuales son descritas

la figura H-53.

SF Pant.
Clave

Deadeiww

el

nos

Me 1
Princip
S4F1

Selec.2

Mea i
Ml
Ctrl
Act.Fij
Selec.d

Meril
ITEMC
Respon.

Selec.

Fig. 8-53 Secuencia de Pantallas Previas a Devolucién de activos.

En el monitor

B CAPITULD B.

de su
Devolucidn de Activos

computador se
descrito  en

presentarda la
la figura 8-54.

pantalla

P.A.E

Escuela de Postgrado

SISTEMA ADM, FINANCIERD

ACTIVOS FLJOS

Devolucién de Activos

28-Jun-98
28:19:58
SFAF140@

Cédigo del Active [ ]

Presione [ESC) para retorno al Mend Principal
Presione cualquier tecla para continuar

Figura 8-54 Devolucién de Activos
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Para abandonar la sesidn de devolucidn de activos el usuario
debe pulsar la tecla ESC para automaticaments retornar al meni
principal Control de activos fijos.

El sistema pide en dste momento el ingreso de un cédigo de
activo el cual serd devuelto a la escuela de POSTGRADOD.

El usuario debe digitar el céddigo, el sistema verifica que
exista vy dste prestado a un responsable, si dete no existe el
sistema presenta en pantalla un mensaje de errvor como el de
la figura B8-35.

Escuela de Postgradoe ACTIVOS F1J08 28-Jun-90
P.AE 20:19:98
GISTEMA ADM, FINANCIERD Devolucién de Activos SFAFI4@0

Cédigo del Activo [33 )

{{ Error Cidigo del Activo no existe »
Presione cualquier tecla para continuar

Figura B-55 Mensaje Error Cédigo de Activo.

En esta situacidén ud. debe seguir la instrucccidn que presenta
el mensaje, de inmediato el sistema pedird nuevamente el
codigo del activo a devolver.

Al digitar un cédigo de activo existente y prestado el

sistema presentara una pantalla como la gue se describe en la
figura B8-36. :
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o —————— e -

Escuela de Postgrado ACTIVOS F1J0S 28-Jun-90
P.AE o 28321353
SISTEMA ADM. FINANCIERD Devolucién de Actives SFAF 1400
CODIGD DEL ACTIVD [! 1 NOMBRE [COMPUTADOR AS480 ]
CARACTERISTICAS  [XT 1
DIMENCION [1ex2e ) URICACION CPRIMER PISO ]
COD.RESPONSABLE  [1 1 NOMBRE [PAE 1
APELLIDD [ESPOL ]
CARGO [gq - cargol2345]
0D MM AA
MOTIVD  [PRUERAS DE PROGRAMAS 1 FECHA ASIGNACION [@6/06/901
FECHA ENTREGA [18/@86/90]
ERABAR (5/N)

Figura B-56 Datos de Activo Prestado

En éste momento se visualizan los datos del activo a prestado
y noambre de responsable al gque le fue asignado.

Luegn de la consulta de datos el sistema presenta un mensaje
al usuario dando la opcidn de grabar la informacildn.

Si pulsa la tecla § los datos se almacenan en el sistema,si
52 pulsa la tecla N se abandonard la sesidn de prédstamos ce
responsables y se retornara al prompt para ingreso de otro
chddigo de activo o devolver.
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B.a Seguimiento del Actiwvod

Para podef ejecutar esta opcidn del Mend Control de Activos
Fijos debe seguir la siguiente secuencia de menies y pantallas
las cuales son descritas en la figura 8-57.

SF Pant. Me2 i Me il Pantall
Clave Prancip Médulo Seguim.

Desde — —{ GAFI CEFl Activios

el - ‘ Act.Fij

lDDS Selec. Selec.S

Fig. 8-57 Secuencia de Pantallas Previas al Sequimiento de activos,

En el monitor de su computador se presenta la pantalla
Seguimientos de Activos descritao en la figura 8-58.

Escuela de Postgrado ACTIVOS FI1J0S 28-Jun-90
P.AE 20:22:22
SISTEMA ADM, FINANCIERD Seguimiento del Activo Fijos SFAFISHR

Cédigo del Active [ 1

Presione [ESC] para retorno al Mend Principal

Figura B-58 Segquimiento del Active Fijos.
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Para abandonar la sesidn de devolucidn de activos el usuario
debe pulsar la tecla ESC para automaticamente retornar al ment
principal Control de activos fijos.

Al digitar un cédigo de activeo existente y haya sido prestado
varias veces el sistema presenta una pantalla como la que se
describhe en la figura 8-959.

Escuela de Postgrado ACTIVOS FIJ0S 268-Jun-99
P.AE 20:22:22
SISTEMA ADM. FINANCIERD Sequimiento del Activo Fijos SFAFISeQ
Cédigo del Activo [! ]
NOMBRE DEL ACTIVD [COMPUTADOR -AS4@@ ]
CARACTERISTICAS [XT ]
Cod.Resp,  Motivo Fec.Asig.  Fec.Est. Fec.Dev.
{ PRUERAS DE PROGRAMAS 06/R6/90 18/06/90 06/28/90
10 DICTADD DE CLASE p1/e1/90 p5/01/90 05/31/99
1 =y REPRESTADO A5/31/98 03/15/98 @5/31/90
18 YO S0Y TU MARIDD Bi/e1/90 p1/09/90 @6/07/90
18 TIENES QUE SER BORRACHO PARA T @1/81/92 21/01/90 06/07/99
l 18 RABAJR EN JABONERIA aL/a1/90 pI/10/90 @6/07/9@ Py
ala o
i ».UE Loy CA
LA3 TEGNuLuGICAS
[F7] Retrocede [Enter] Avanza l

Figura 8-39 Sequimientos de Activos.

La descripcién de la informacidn que se presenta es la
siguiente:

Codign del Responsable al que se le prestd el activo
Motivo o causas del Prédstamo.

Fecha en que el activo fue prestado.

Fecha Estimada de devolucilén.

Fecha de Devolucidn del activo.

Ademas el usuario tiene la facilidad de poder retroceder la
informacidn de la pantalla o avanzar pulsands la tecla F7 o
ENTER respectivamente.
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Para abandonar la sesidn de devolucidn de activos el usuaria
debe pulsar la tecla ESC para automaticamente retornar al merm
principal Control de activos fijos.
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e . 7 . S e gwuwimiento o e 1
Responsabled

Para poder ejecutar esta opcion del Mend Control de Activos
Fijos debe seguir la siguiente secuencia de menides y pantallas
las cuales son descritas en la figura 8-6@.

‘SF !Pant. Men l Mea it Pantall
l Clave Principl Médinl Seguim.
Deade b— SAFT ] Ch 1 1 Respon.
Lol Act.Fi j
)DDS | |selec.2 Selec.6

Fig. B-6@ Secuencia de Pantallas Previas al Sequimiento de Responsables.

En el monitor de su computador se presenta la pantalla

Seguimientos de Responsables descrito en la figura 8-61.
Escuela de Postgrado ACTIVOS FIJOS 28-Jun-90
P.AE 20:23:18
GIGTEMA ADM. FINANCIERD Sequimiento del Respensable SFAF1680
Cédigo del Responsable [ 1

Presione [ESC] para retorno al Mend Principal

Figura B-61 Sequisiento de Responsables
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Para abandonar la sesidn de seguimientos de responsables el
usuario debe pulsar la tecla ESC para avtomaticamente retarnar
al mend principal Contynl de activos f1jos.

Al digitar un cédigo de responsable gue existe y  haya

realirado prédstamos de activos varias veces el sistema
presenta una pantalla como la gue se describe en la figura 8-
B2
Escuela de Postgrado ACTIVOS FI1J0S 28-Jun-90
P.AE 20:23:18
GISTEMA ADM. FINANCIERD Seguimiento del Responsahle SFAF16080
Cédigo del Responsable [! ]
NOMBRE RESPONSABLE  [PAE ]
APELLIDD RESPONSABLE [ESPOL 1
Cod.Arti.  Motivo Fec.Asig.  Fec.Est. Fec.Dev.
1 PRUEBAS DE PROGRAMAS 26/86/98 18/96/90 B6/28/90
[F71 Retrocede [Enter] Avanza

Figura B-62 Seguimientos de Responsables

La descripcidén de la informacidn que se presenta es la
sigquiente:

= Codigo del active gque se  presto,

m Motivo o causas del Prdstamo.

" Fecha en gque &l activo fue prestado,
L Fecha Estimada de devolucidn.

" Fecha de Devolucidn del achtivio.

Ademas el usuario tiene la facilidad de poder retroceder la
informacidn de la pantalla o avanzar pulsando la tecla F7 o
ENTER respectivamente.
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Para abandonar la sesidn de seguimientos de responsables el
usuarico debe pulsar la tecla TSC para avtomdtlcamente retormnar
al mand principal Control de activos fijos.
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8.2 Reportes de Actiwvos Figosa.

Para poder ejecutar esta opcion del Mend Control  de activos
fijos debe seguir la siguiente secuencia de nendes v pantallas
las cuales son descritas en la figura 8-63.

HF ‘ Pant. lMena Meni Proceso Pantal.
Clave Princip Méchu Lo Genera |- Procesos

Desde SAFT B o | Reporte Termina

@l Act.Fij Activos i

DS | ! Selec.? Selec.? Fi jos -

Fig. 8-63 Secuencia de Pantallas Previas a Reporte de Activos Fijos.

El usuario ejecuta dste proceso pulsando la tecla 7 del meant
control activos fijos.

Como medidas de seguridad wd. debe de haber prendido la
impresora vy puesto papel en ella.

El sistema automadticamente genera un listado con salida
impresa de todos los activos disponibles que tiene a su crgo
la Escuela de Postgrado.

Al terminar la ejecucidn de dste proceso, el sistema envia a

la pantalla de su computador en el que se especifica que el
reporte a sido berminaco. '
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2.9 Reportes de Responsables.

Para poder ejecutar esta opcion del Mend Contral
fijos debe seguir la siguiente secuencia de menles y pantallas

las cuales son descritas en la figura 8-od.

de activos

Sk } !Pant. Men Me il Proceso|. Pantal.
Clave Frincip Mol o Genera Proceso

Desde — SAF I 5 ol o Reporte Termina

@l . Act.Fij Respan. el

pos | Selec.2| |Selec.8

Fig. B-64 Secuencia de Pantallas Previas a Reporte de Responsables,

El usunario ejecuta dste proceso pulsando la tecla 8 del mend
control activos fijos.

Comz medidas de seguridad wd. debe de haber prendido la
impresora y puesto papel en ella.

El sistema automaticamente genera un listado con salida
Impresa de todos los responsables que forman parte de la
Escuela de Postgrado.

Al terminar la ejecucidn de éste proceso, el sistema envia a
la pantalla de su computador en el que se especifica que el
reporte a sido terminado.
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de 1

2. 1. Reporte de Historial
AcCctivoa.

Para poder ejecutar esta opcion del Mend Control d
fijos debe seguir la siguiente secuencia de mendes y
las cuales son descritas en la figura B-65.

e activos

pantallas

!SF lPant. Me Meril Procesor FPantal.
(Clave Princip Méchnlo Ganera Proceso

Desde-—% SAFL CErl Repor te Termina

el { Act.Fij Histor. ol

DOs ; Selec. Selec. Active

Fig. 8-65 Secuencia de Pantallas Previas a Reporte de Historial del Activo.

El usuario ejecuta date proceso pulsando la tecla 9 del mend
control activos fijos.

Como medidas de seguridad ud. debe de haber prendido la
impresora y puesto papel en ella.

El sistema automaticamente genera un listado con salida
impresa de todos los activos vy la  informacidn  de los
responsables a los gue ha sido prestado en la Escuela de
Postgrado.

Al terminar la ejecucidn de éste proceso, el sistema envia a

la pantalla de
repovte a sido

sl computador en el que se especifica que el
terminado.
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2. 11 Reporte de Historial de 1

Responsabl el

Para poder ejecutar esta opcion del Mend Control  de activos
fijos debe seguir la siguiente secuencia de menies y pantallas
las cuales son descritas en la figura 8-66.

5F Pant. Ml Me2 il P ceeso Pantal.
Clave PYInElp Mécul o LGenera Proceso

Desde SAFT Ctard Reporte Termina

el rﬂ Act.Fij Higtor. i

IDDS | Selec. Selecld Respon

Fig. B-66 Secuencia de Pantallas Previas a Reporte de Historial del Responsable

El usuario ejecuta este proceso pulsando la tecla 1@ del mernd
control activos fijos,
debe de haber

Como medidas de seguridad  ud. prandido la

impresara y puesto papel en ella.

El sistema automaticamente genera un listado con o salida
impresa de todos los responsables que han hecho prédstamos de
activas en la Escuela de Postgrado.

Al terminar la ejecucidn de date proceso, el sistema envia a
la pantalla de su computador en el gue se esspecifica que el
raporte a sido terminado.
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sS. 1>
OSectbtivos (v

Reposry Ete Arnalitico de
Responmnsables ..

Para poder ejecutar esta opcion del Mend Control  de activos
fijos debe seguir la siguiente secuencia de menies y pantallas
las cuales son descritas en la figura 8-67.

5F Pant. Menii Meni Proceso Pantal.
Clave Primocip Ml i Genera Procesa

Deade SAFT CEel Reporte Termina

el Act.Fij Analiti ol

DOsS 1Selec.i--_‘ Selecll Act-Res

Fig. B-67 Secuencia de Pantallas Previas a Reporte de Analitice Activo vs Responsables

El usuario ejecuta dste proceso pulsando la tecla 11 del mend
control activos fijos.

Como medidas de seguridad ud. debe e haber prendido la
impresora y puesto papel en ella.

El sistema auvtomaticamente genera un listado con salida
impresa de todos activos y responsables gue tienen prédstamos
activos en la Escuela de Postgradao.

Al terminar la ejecucidn de dste proceso, el sistema envia a
la pantalla de su computador en el que se especifica que el
raeporte a sicdo terminado,
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Comntroal Pagos Aloamnmios

Antes de. continuar este capitulo debe haber realizado la
siguientes actividades:

- Instalado el Sistema SAFI.

= Haber tenido su clave de Acceso al médulo

" Haber leido el Capitulos S5, Iniciandose en la Operacidn
del Safi.

- Tener conocimientos de la Organizacidn de Registros de

deudas del Alumno en Escuela de Postgrado.

Estos requerimientos iniciales garantizan que el usuario pueda
comprender las euplicaciones dadas en este capitulo.

En la primera seccidn se presenta una Breve introduccidn del
Médulo de Control Pagos de Alumnos. En las  siguientes
secciones se presenta una explicacidn de cada una de las
opocidnes del meni de control Pagos de Alumnos.,

Al terminar el capitulo Ud. estara en capacidad de:

" comprender la operacidn del médulo especificado.

- Aprenderd a Realizar registros de materias.

- Registrar Documentos gue son firmados por el estudiante.
- Cancelar Pagos que el Estudiante Realiza.

- Ejecutar Diferentes Tipos de Reportes del Moédulo,
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9. 1 ITmntroaoduoc i Sm

El Madulo Control Pagos de Alumnos surgid como una necesidad
de Directivos de la Escuela de Postgrado debido al incremento
de deudas de los estudiantes, para poder llevar un control
especifico v clarao de todas las cuentas que se generan cuando
@l alumno se registra en los diferentes tipos de materias.

Este méidulo puede ser uwsado en cualguier momento por el
Hsgario para satisfacer necesidades de informacidn a tiempo.

Estos temas han sido puestos en el manual del Usuario ya gue
la persona que realizard la interface con el Sistema debe.
estar conciente de lo gue estd realizando.

Una ver gque el usuario ingreso al sistema, digitd su clave de
acceso, ingreso al mend del SAFID debe seleccionar la opcoidn

-

2 para poder trabajar con el Médulo definido.

En este Midulo se tiene una serie de opcidnes en las cuales
puede trabajar con el sistema. En la figura 9-a se esquematiza
las diversas acciones realizadas antes de iniciar la aperacidn
de Midulo de Control Pagos de Alumnos.

8F Pantalla Men Meni
Peticidn Principal Mgl lin
Desde b—->4 Clave p——d SAFT  — T h A
@l Pagoe de
DOas Selec. & Alumnoes.,

Fig. 9-a Secuencia de Pantallas Previas -
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Escuela de Postgrado Control Pagos-Alumnos 83-Jun-98
P.AE 13:02:07
SISTEMA ADM. FINANCIERD MENU - PRINCIPAL SFALIRGP

1.- Registros Transacciones de Alumnos
2.- Consultas Transacciones de Alumnos
3.- Modificacién Procesos de Alumnos
4.- Eliminacién Procesos de Alumnos
5.- Transacciones de Pagos de Alumnos
6.~ Reportes Varios

7.~ Cierre Periodo.

8.- Retorno Mend - Principal

i ;
Nuevo Alumno, Registro de Materias, Registro Chegue y/o Docs , Nueva Materia
L J

Fig. 9-® Ment Principal Control Pagos Alumnos

El Mend principal se presenta en la Fig.9-0. En este mend el
usuarico puede moverse con las tecla de movimientos del cursor
o Presionands la letra localirada en la parte izquierda del
teclado.

Entre las actividades gque puede realizar en este mend tenemos:
" REGISTRQO TRANSACCTIONES ALLUMNOS permite realizar

operaciones de ingresos  relacionadas a  todas las
actividades de la cuenta del alumno.

¢ Registro de Nuewvo Alumno.

4 Registro dé Materias del Alumno.

L ] Registro de Documentos Firmados.

L Registro Costo de una Nueva Materia.
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B CAPITULD 9,

CONSULTA TRANSACCTIONES DE ALUMNOS. permite consualtar
diferentes. tipos de transacciones gque ha realizado el
alumno en la escuela y/o que tiene en su deuda.

¢ Consulta de Estados de Cuenta Afc y Periodo

¢ Consulta de Materias Registradas Afo y Periodo.
¢ Consulta Documentos Firmados Afo y Perdodo. o

¢ Consulta Tipos de Becas

¢ Consulta Estados Cuentas Hasta La Fecha

¢ Consulta Alfabdtica de Alumnos.

L Consulta Costo Materia

¢ Consulta Periodos Registro de Estudiante.

¢ Consulta Datos de Alumnos.

MODIFICACION PROCESOS  ALUMNOS. esta opocldn permite
actualizar transacciones fue haya efectuado el
estudiante:

¢ Modificacidn Datos de Alumno
L4 Modificacidn Tipos de Hecas
4 Modificacidn de Documentas.

ELIMINACION PROCESOS ALUMNOS elimina cualguier tipo de
infarmacidn que haya realirado el estudiante.

A4 Eliminaciﬁn Datos de Alumno.

L4 Eliminacién Materia Registrada

4 Eliminacidn Documents Firmado.

4 Eliminacidn Costo Materia Especifica.

TRANSACCIONES PAGOS ALUMNDS permite efectuar abonos vy
débitos a cuenta del alumno.
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¢ Abono Efective,
@ Débito Efectivo.
¢ Pago de un Documento.
- REPORTE VARINS en esta opcidn se procesan diferentes

tipos de reportes para llevar un control especifico de
la deuda que tiene el aluamno.

¢ Reporte Estado Cuenta Afo y Periodo

¢ Reporte Estado Cuenta Fecha Actual.

L Reporte Documentos Vencidos AR y Periodo.

4 Reporte Materias Registradas Afo y Periodo.
" CIERRE PERIODD sumariza cuentas del alumno.

¢ Cierre de Periodo.

L Cierre Fin de A&Fo.
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2.2 Registroao de Transaccioneaes
Al umnNos .

La figura 9-1 muestra un diagrama de secuencia de menues .y
pantallas seleccionadas previo a la seleccidn de esta opcidn.

5F Pant. Memid IMenm Me

Clave Princip Miredre Lo Registr
Desde - SAF L Contral Transa.
fl Fags A 1umnns
nos Selec.d Geleca.l

Fig. 9-1 Secuencia de Pantallas Previas Al Ment Registro Transacciones Alumnos

A& continuacidn el sistema presenta el Formato del Mend IEMC

de cuentas descrito en la Figura 9-4.
Escuela de Postgrado Control Pagos-Alumnos 19—Juh-98
P.AE 19:34: 16
SISTENA ADM. FINANCIERD MENU - REGISTROS SFALI18D

1.- Registro Alumno Nuevo

2.- Registro Materias de Alumno
3.- Registro Documento de Alumno
4,- fRegistro Nueva Materia
3.~ Retorno al Mend Anterior

ro
Registro de un Nuevo Alumno a La Escuela de Postgrado
L J

Fig. 9-2 Meni Registros
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En el mend Registro Transacciones Alumnos el usuario puede
realizar los sigulientes procescs.

" Registro de Datos Alumnos.

" Registro de Materias del Alumno
" Registro de Documentos.

- Registro Costo de Nueva Materia.

En la sigulientes secciones se explicaran las actividades a
realizar en cada opcidn.
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w1 Registros Datos de
S Lo e .

Para poder @jecutar esta opcidn  del Me i Registro
Transacciones Alumnos  debid  haber seguido  la siguiente
secuencia de menies y pantallas las cuales son descritas en
la figura 9-32.

aF Pant. Men Mes il Mea il Pantal.

Clave RYLHcEip MAdulo Reaistr Ingreso
Desde — SAFT Cvd Pg Transac Datos
el Alumno. Alumrics Alumrc
DOS Selec.d Selec.l Selec.l

Fig. 9-3 Secuencia de Pantallas Previas al Ingreso de Datos de Alumno.

En el monitor de so computador se presentard la pantalla
Ingreso de Datos de Alumno descrito en la figura 9-4

Escuela de Postgrado Control Pagos-Alusmnos 19-Jun-92

F.AE 19:34:51

SISTENA ADM, FINANCIERD REGISTRO DATOS ALUMND SFALILIO
Nro. Matricula [ 1

Presione [ESC] para retorno al Mend Principal

Fig. 9-4 Pantalla Registro Datos Aluano
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Si por alguna cirvcunstancia el usuario desea terminar la
sesion este dehe presiconar [ESCI para poder retornar al mend
REGISTRO TRANSACCIONES ALUMNOS.

En esta pantalla Ud. debe ingresar el mimero de matricula del
alumno, segquido de la tecla [TENTERI. Este namero de cuenta
debe ser danico. No debe ewxistiv previamente.

S5i ingresa un namero de matricula que yva existe, el médulao
Pagos Alumnos enviard un mensaje que ya existe namero de
matricula como en la figura 9-5.

Escuela de Postgrado Control Pagos-Alumnos 19-Jun-98
P.AE 19:35:31
SISTEMA ADM. FINANCIERD REGISTRD DATOS ALUMND SFALILIA l

Nro, Matricula [hB0000R]

{( Error Nro. de Matricula de Aluano ya Existe »)
Presione cualquier tecla para continuar

Figura 9-5 Pantalla Mensaje Error Nimero Matricula

5i el namero de matricula no existe en el sistema a
continuacidn se presenta otro formato de pantalla con las
indicaciones del tipo de informacidn a ingresar.

La informacidn de la pantalla con los datos a ingresar esta
representado en la fig. 9-6.
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Escuela de Postgrado Control Pagos-Alumnos 19-Jun-90
P.AE 19:36:34
SISTEMA ADM. FINANCIERD REGISTRD DATOS ALUMNOD SFALILIR

Nro. Matricula [6BROR11]

Nombres [JOSE JULID ]

Apellides [CAUZ BORBOR ]

Telef, Dosicilio[368949)

Direc. Domicilioll® DE ABOSTD Y NDVENA ]

Telef. Trabajo (4028401
Direc. Trabajo [ELDY ALFARD Y FRANCISCO MARCOS)
Fecha de Ingresol@6/19/90] (MK/DD/AR)

Desea Corregir Algun Dato  (S/N)

Fig. 9-6 Pantalla Datos Alumno a Ingresar

El Usuario deberd presionar la tecla ENTER despues del cada
dato ingresado en la pantalla.

El tipo de informacidn que se ingresa es el siguiente:

- Nombres del Alumno laongitud extendida de 20 posiciones.
- Apellidos del Alumnos longitud extendida de 17}

POSL CLlones.,
" Teldéfono del &lumno longitud de & digitos decimales.

. Direccién del Domicilic del Alumno longitud de 20
pasicliones.

" Telédfono del Trabajo longitud de € digitos decimales.

i,

L Direccidn del Trabajo del  Alumns longitud de 320
RO L CLanes.,
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Luego de haber ingresado la informacidn de datos del Alumno
el sistema envia un mensaje a la misma pantalla preguntando
si desea corregir algun dato del alumno.

5i se es necesario la correcidn de algun dato el usuario debe
pulsar la tecla N. Al pulsar esta tecla se enviara un formato
en la parte inferior central de la pantalla como el de la
figura 9-7.

Escuela de Postgrado Control Pagos-Aluanos 19-Jun-98
P.AE 19:36: 34
SISTEMA ADM. FINANCIERD REGISTRO DATDS ALUMND SFALILIR

Nro. Matricula [RBRR@1!]

1. -Nombres [JOSE JULIOD ]

2.-Apellidos [CRUZ BORBCR ]

3. -Telef, Domiciliol368949]

4,-Direc. Domiciliol!@ DE AGOSTD Y NDVENA ]

3, -Telef, Trabajo (4828481
f.-Direc. Trabaje [ELOY ALFARD Y FRANCISCO NARCOS]
7.-Fecha de IngresolB6/19/90] (MH/DD/AA)

Ingrese Cédigo de Campo [@] fin )

Figura 9-7. Mensaje Ingreso Cédigo de Campo.

En este momento el usuario puede elejir el campo a actualizar
antes del ingreso de la informacidn digitando simplemente el
chdigo qgue esta adjunto al mismo.

Para poder salir de este proceso se debe digitar el céddigo de

campo CERO, Luego de esto aparecera un mensaje como el de la
figura 9-8.
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Escuela de Postgrado Control Pagos-Alumnos 19-Jun-90
P.AE 19:36: 34
SISTEMA ADM, FINANCIERD REGISTRD DATOS ALUMNO SFALI11D

Nro. Matricula [6BR@OI1]

1. -Nombres [JOSE JULIO ]

2.-hpellidos [CRUZ BORBOR ]

3.-Telef, Domiciliol368949]

4.-Direc. Domiciliol!® DE AGOSTO Y NOVENA ]
S.-Telef. Trabajo [40284@1

6.-Direc. Trabajo [ELOY ALF. Y FRANCISCO MARCOS ]
7.-Fecha de IngresolB6/19/90] (MM/DD/AA)

ERABAR  (S/N)

Fig. 9-8 Grabacién de Datos del Aluano.

51 se desea Grabar la informacidn, el usuario pulsard la tecla
S. para poder almacenarla si no se estd de acuerdo con el
ingress de esta informacidn al sistema simplemente se digitara
la tecla N.

Al terminar este proceso se retornarda nuevamente a la pantalla
que se encuentra visualizada en la figura 9-4,
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= B R T Registros Mater ias
A Lo mrnc -

Para poder ejecutar esta apcidn el Me2 it Registro
Transacciones Alumnos  debid  haber seguido la siguliente
secuencia de mendes y pantallas las cuales son descritas en
T Phigs 9=9.

{BF Pant. Meni Mer Mearid Pantal.
i Clave Princip Médulo Registr Ingreso
Desde SaklI GCtrl Pg Materia Materia
el Alumno. Alumn Alumno
pos Selec.? Selec.l Selec.2

Fig. 9-9 Secuencia de Pantallas Previas al Registro Materias Alumno.

En el monitor de su computador se presentard la pantalla
Registro Materias Alumno descrito en la figura 9-10.

Esceela de Postgrado Control Pagos-Alumnos 19-Jun-98
P.AE 19:51:11
GISTEMA ADM, FINANCIERD  INGRESD-MATERIAS-ALUMNO SFALII20

Nro. Matricula [ Bl

Fecha-Registro [ / / 1 MM/DD/AA

Periodao [ Tipo de Beca [ ]
Nombre Alumno [ 1
Codigo Materia [

Descripeion [

Costo [

Presione [ESC) para retorno al Ment Principal

Fig. 9-10 Registro Materias Alumno.
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Si por alguna razén desea abandonar esta sesidn el usuario
debe pulsar la tecla ESC, inmediatamente se trasladara al mend
principal de Registros,

En este pantalla se debe ingresar datos como la fecha de
registro y periodo, sl el sistemna detecta gue el alumno ya ha
sido matriculado en la fecha y pericodo ingresado este envia
un mensaje de error como el de la figura 9-11.

Escuela de Postgrado Control Pagos-Alumnos 19-Jun-98
P.A.E 19:51: 11
{SISTEHA ADM., FINANCIERD ~ INGRESO-MATERIAS-ALUMND SFALI120

Nro. Matricula [ 8]
Fecha-Registre [ / / 1 MM/DD/AA
Periodo £ Tipo de Beca [ ]
Nomhre Alumno [ ]
Codigo Materia [
Descripcion [

[

Costo

Presione [ESC] para retorno al Mend Principal

Fig. 9-11 Mensaje Error Alumno ya Registrado.

Al presionar enter el sistema vuelve a estar como en la figura
F-12. 51 no existe un alumno registrado en la fecha y periodo
ingresads se procede a ingresar la informacidn respectiva
como se visualiza en la figura 9-12.
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Estuela de Postgrado Control Pagos-Alumnos 19-Jun-90
P.AE" 19:51: 41
CIGTEMA ADM, FINANCIEROD  INGRESO-MATERIAS-ALUMND SFALI12®

Nro. Matricula [6BRORI1]

Fecha-Registro [B6/19/99] MM/DD/AA

Per iodo [1] Tipo de Beca [ ]
Nombre Alumno  [CRUZ BORBOR  JOSE JULID 1
Codigo Materia [ 21

Descripcion [ ]
Costo [ ]
[Esc] Salir [Home] Consulta-Materias

Fig. 9-12 Datos Ingresados Registro Materias.

Los Datos que se ingresan en la pantalla son:

" Nimero de Matricula del Alumno.
" Fecha de Registro.
) Periodo de Registro

A continuacidn del ingreso de esta informacidn se presenta
datos del alumno, el sistema da la facilidacd al usuario para
que pueda consultar  gue materias de ese periodo estan
disponibles para su registro presionando la tecla HOME, como
en la fig. 9-18.
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Escuela de Postgrade ~ Control Pagos-Alumnos 19-Jun-98
P.AE 19:51: 11
SIGTEMA ADM. FINANCIERD  INGRESD-MATERIAS-ALUMND SFALI120

Nro. Matricula [6EAOR11]

Fecha-Registro [B6/19/981 MM/DD/AA

Periodo [1] Tipo de Beca [ ]

Wombre Alumno  [CRUZ BORBOR  JOSE JULIOD ]

Codigo Materia [

Descripcion [ Cod-Mat. Descripcidn

Costo [ £ARR1E MATEMATICAS FINANCIERAS
680822 FUNDAMENTOS DE ADM, /EMPRESAS
AOBA3R MERCADED ADMINISTRATIVO
680048 INVESTIGACION DE OPERACIONES

F7 Retrocede Enter: Avanza

[Escl Salir [Home] Consulta-Materias BiBity ¢ e
: 1A
DE Escuerag 1ECNy

LUGICA

Fig. 9-13 Materias del Periodo Ingresado.

m Eleccidn del cédigo de la materia, el alumno digitara el
chddigo especifico de la materia rvequerida.

m Descripcidn de la materia escogida
" Costo de la materia, este es el valor de registro gue
tiene el alumno

Luego de esto se envia un mensaje i se desea grabar la
informacidn como se viswaliza en la fig.e 9-14. '
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Escuela de Postgrado Control Pagos-Alumnos 19-Jun-90
P.AE 20:00:21
GISTEMA ADM. FINANCIERD  INGRESO-MATERIAS-ALUMNO SFALI120

Nro, Matricula [6BROR11)

Fecha-Registro [86/19/981 MM/DD/AA

Periodo (1] Tipo de Beca [ ]
Nombre Alumno  C(CRUZ BORBOR  JOSE JULID ]
Codigo Materia [GEODIA]

i Descriprion [MATEMATICAS FINANCIERAS )
i Costo [ conen.op !

ERABAR (5/N)

Fig. 9-14 Registro de Materias

Luego de ingresar una materia, el cursor se posiciona
avntomaticamente en el cuadro de ingreso de cidigo de materia
para dar facilidad al usuario a seqguir registrando las
materias que se desea.

51 se digita un cddigo de materia ya existente el sistema
envia un mensaje de error materia ya registrada.

85i no se desea seguir con el registros se debe presionar la

tecla ESC, para retornar al ingreso de un nuevo namero de
matricula.
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P o s Registros Documentos
Sl oamnos ..

Para poder ejecutar e la opeidn dexl Mea il Registro
Transacciones Alumnos debid  haber seguido la siguiente
secuencia de mendes y pantallas las cuales son descritas en
la fig. 9-15.

1SF Pant. Me2 Me Me i Pantal.

Clave Princip' Ml Registy Registr
Desde f—_ GSAFT Ctrl Pgp—-Materia Documen
el Alumric. AL umrecs Alumno
1 DOS Selec. . Selec.l Selec.3

Fig, 9-13 Secuencia de Pantallas Previas al Registro Documentos Alumno.

En el monitor de su computador se presentard la pantalla
Registro Documentos Alumno descrito en la fig. 9-16.

Escuela de Postgrado Contro! Pagos-Alumnos 19-Jun-90
P.AE 20:02:15
GISTEMA ADM. FINANCIERD REGISTRO-DE -DOCUMENTOS SFALI13@

Nro. Matricula [ al

Anio Estudio [ 1]

Periodo [ ] Tipo de Beca [1
Nombre Alumno [

Numero Documento [ ]

Presione [ESCI para retorno al Mend Principal

Fig. 9-16 Registro de Documentos.
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Si poor oalgun motivo desea sallr de esta sesidn debe pulsar la
tecla ESC, y automdticamente el sistema regresara al mend
principal registro transacciones de alumnos.

"Para poder ingresar la informacidn del documento, debe de
digitar los datos que muestra la fig. 9-17.

Escuela de Postgrado Control Pagos-Alumnos 19-Jun-98
P.AE 20:02:15
GISTEMA ADM. FINANCIERD INGRESD-DE-DOCLMENTOS SFALI130

Nro, Matricula [GBAAA11]
Anio Estudio (901

Periodo [11  Tipo de Beca |
Nombre Alumno [CRUZ BORBOR  JOSE JULID ]
Total Deuda Por Abonar 60,008,020
Numero Documento [ #
[
[Esc) Salir [Home] Consulta-Documentos

Fig. 9-17 Ingreso de Datos de Docusentos

La descripcidn de datos a ingresar es la siguiente:

» Nro. Matricula del Alumno.

= Aro de Estudio del Alumno.

- Periodo en que desea registrar el documento.

- El sistema inmediatamente visualirard en pantalla el tipo

de beca otorgada al alumno y nombres.

- Total deuda por abonar es el monta por cancelar Yy que
puede ser dado por el valor del documento firmado.
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" Namero del documento fivmado.
Si por alguna razédn ya existe el niamero de documento a
ingresar el sistema envia un mensaje coma el de la fig. 9-18.

Escuela de Postgrado Control Pagos-Alumnos 21-Jun-98

P.AE 17:36:24
SISTEMA ADM. FINANCIERD INGRESO-DE-DDCUMENTOS SFALI13Q
[

Nro. Natricula [6BRBRAAR)
Afo Estudio [981]

Periodo [11 ~ Tipo de Becta [1]
Nombre Alumno  [CRUZ JOSE MAULME )
Total Deuda Por Abonar 32,610.00

Numero Docusento [1RERAOR]

{{ Error Nimero de Documento ya existe »
Presione cualguier tecla para continuar

Fig. 9-18 Mensaje de Error Doc.ya existe.

Para Verificacidn de los documentos firmados por el usuario
este puede pulsar la tecla Home: con la cual vera que
documentos han sido registrados a su cuenta individual.

Si el nimero de documento no existe, el sistema presenta un

segundo formato de pantalla en el cual se pueden ingresar
informacidn del documento como se visualiza en la fig. 9-19.
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Escuela de Postgrado Control Pagos-Alumnos 19-Jun-90,
P.AE 20:02:15
SISTEMA ADM. FINANCIERD INGRESD-DE-DOCUMENTOS SFALIL3®

Nro, Matricela [6B@AAL1)
Anio Estudio (981

Periodo {11 Tipo de Beca [1
Nombre Alumno  [CRUZ BORBOR  JOSE JULIO ]
Total Deuda Por Ahonar 60, 000.00

Humero Documento [1A92802]

Tipe  Docusento [C] () Cheque L)letra Cambio
Fecha Movim. [06/19/901 (MN/DD/AA)

Fecha Vencto. (06728790 (MR/DD/AA)

# Documento a Fecha #

Valor Documento [ 12,002.00 ]

Documento estd Pagado (S/N)

Fig. 9-19 Datos de Documento Ingresado.
Estos datos son los siguientes:
" Tipo de Documento va sea este chegque o letra de cambio.

" Fecha de Movimiento en el cual se hace constancia el
ingreso del documento al sistema.

» Fecha de Vencimiento, plazo de pago del documento.

" Valor del documento, monto del gue se debitara la deuda.
Al finalizar este ingreso el sistema pregunta si el documento
yva estd pagado consideracidan dada para ingreso de informacidn
historica.

Si estd pagado el usuario deberd pulsar la tecla § entonces

el sistema pedira el ingreso de la fecha de pago tal como Lo
muestra la fig. 9-20.
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f

Escuela de Postgrado Control Pagos-Alumnos 19-Jun-98
| P.AE 20:02: 15

’SISTEHA ADM, FINANCIERD INGRESD-DE-DOCUMENTOS SFALII3D

[

|

' Nro. Matricula [6800811)
Anio Fstudio  [9R)

Periodo [11 Tipo de Beca ']

Nontre Alemno  [CRUZ BORBOR  JOSE JULIO 1
Total Deuda Por Abonar 60, 0e0. 00

Numero Docusento [100DP08]

Tipo Documento [C] C) Cheque L)letra Cambio

Fecha Movim. [@6/19/901 (MN/DD/AA)
Fecha Vencto. [B6/2@/98) (MH/DD/AA)
# Documento a Fecha +

Valor Documento [ 12,002.00 1

Fecha de Pago  [B6/19/90]1 (MM/DD/AA)

Documento estd Pagado (S/N) 5

Fig. 9-2@ Datos de Documento Ingresado.

Luegn del Ingreso de Informacidn del documento el Médulao
Control Pgos de Alumnos enviard uan dltimo formato de pantalla
en el cual se enviara un mensaje como el de la figura 9-21.
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Escuela de Postgrado
P.AE
SISTENA ADM. FINANCIERD

Control Pagos-Alumnos 19-Jun-98
20:82: 15
INGRESD-DE-DOCUMENTOS SFALI13@

Nro. Matricula

Anio Estudio

Periodo
Nombre Alumno
Total Deuda Por Abonar
Numero Docusento [100P@R8]
locuaento [C]

Tipo

Fecha Movim.

Fecha Vencto.
# Documento a Fecha #
Yalor Documento

[6e0n11)

(901

[1]  Tipo de Beca ']
[CRUZ BORBOR  JOSE JULIO )
68,000.00

C) Cheque L)letra Cambio
[(86/19/901 (MM/DD/AA)
[86/20/5R1 (MM/DD/AA)

[ 19,000.080 1

ERABAR (S/N)

Luego de esto el sistema envia un mensaje al

constancia

de que

Fig. 9-21 Grabacidn de Datos de Documento.

la

usparia para dar

informacidn ingresada por el ha sido

grabada ver figura 9-23.

® CAPITULD 9.
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'Escuela de Postgrado Control Pagos-Alumnos ' 19-Jun-90
P.AE 20:02:15

GISTEMA ADM. FINANCIERD INGRESQ-DE-DOCUMENTOS SFALI130

Nro. Matricula [6B@RAL1]
Anio Estudio [9p1

Periodo (11 Tipo de Beca [ 1

Nombre Alumno  [CRUZ BORBOR  JOSE JULID ]
Total Deuda Por Abonar 68, 000,00

Numero Documento [10@RQRA]

Tipo  Documento [C] ) Cheque L)Lletra Cambio

Fecha Movim, [B6/19/98) (MM/DD/AA)
Fecha Vencto. [@6/20/92] (MM/DD/AA)
¥ Documento a Fecha #

Valor Documento [ 16,008.00 )

Registro fue Grabado Exitosamente
Presione cualquier tecla para continuar

Fig. 9-22 Mensaje de Documento Grabado.

Para finalizar ests sesidn uad. debe presionar enter para
continuar, inmediatamente el cursor regresara a el campo de
ingreso de namero de matricula, en este momento ud. debe
presionar ESC para salir.

Luego el sistema automaticamente retornard al mend principal
de registro transacciones de alumnos.
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.24 ReEegistros Costos de Nueva

Miater ia.

Me
la

Para proder ejecutar esta opeidn clex ]
Transacciones Alumnos debid  haber seguido
secuencia cde mendes y pantallas las cuales
la figura 9-23

Registro
siguiente
son descritas en

SF Pant. Meni Mer Mearil Pantal.

Clave Prifcip Mgl Registr Registr
Desde (—- S5AFI Gorl Bg Transac Costos
el Alumno. Alumno Materia
lDDS Selec.? Selec.l Selec.3

Fig. 9-23 Secuencia de Pantallas Previas al Registro Costos Materias.

En el monitor de su computador se presentarda la pantalla
Registro Costo Nueva Materia descrito en la fig. 9-24.

IEStueIa de Postgrado Control Pagos-Alumnos 21-Jun-90

l P.AE 19:08:52

{SISTEMA ADM, FINANCIERD INGRESO NUEVA MATERIA SFALIl4@

i

|

Cédigo Materia U
Descripeién
Costo

Periodo Dicta

Presione [ESC] para retorno al Mend Principal

Figura 9-24 Registro Costo Nueva Materia.

B CAPITULOD 9.
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Si por algun motivo desea salir de esta sesidn debe pulsar la
tecla ESC, y automaticamente el sistema regresara al mentd
principal registro transacciones de alumnos.

Para poder ingresar la informacidn de la nueva materia el
usuario debe digitar el céddige de la materia tal como 1o
muestra la figura 9-25.

Escuela de Postgrado Control Pagos-Aluanos 21-Jun-98
P.AE 19:00:52
SIGTEMA ADM. FINANCIERD INERESD NUEVA MATERIA SFALI140

Cédigo Materia [6BOQ1Q]

Descripcién ( 1
Costo [ ]

Periodo Dicta [ ]

{( Error Cddigo de Materia ya Existe en Archivo »)
Presione cualquier tecla para continuar

- —

Fig. 9-25 Registro Costo Materia.

€i el cédigo de la materia a registrar ya existe el sistema
@nvia un mensaje a la pantalla como el de la figura 9=31:

Si no existiese se ingresa la informacidn que se visuwaliza en
la figura 9-26.
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Escuela de Postgrado Control Pagos-Aluenos 21-Jun-90
P.AE 19:00:52
SISTEMA ADM, FINANCIERD INGRESO NUEVA MATERIA SFALIL4R

Cédigo Materia ([6APALI]

Descripcidn [CONTABILIDAD FINANCIERA ]
Costo [ 99,000.08 ]

Periodo Dicta [2]

ERABAR (S/N)

Fig. 9-26 Datos Costo Nueva Materia.
La informacidn a ingresar es la siguiente:

" Descripcidn de la Materia longitud extendida de 30
poslcLones.,

" Costo de Registro que tiene la materia longitud de 7
campos enteros y 2 decimales.

- Periodo en que es dictada la materia.

Luego de ingresar estos datos el sistema envia un mensaje al
nsuario para ver si este desea grabar la infoamcidn esto se
purede realizar pulsando la tecla S o N si1 no se desea.

Al terminar la ejecucién de este proceso se envia a pantalla

comz en  los ejemplos anteriores el mensaje de grabacidn
exitosa.
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D.2 Comnsultas de Transacciones
Oy Mmoo s -

La figura 9-27 muestra un diagrama de secuencia de menles y
pantallas seleccionadas previo a la seleccidn de esta opcidn.

SF Pant. Mend Meni Mern

Clave Brincip Ml Consul.
Desde —- SAaFIT Control Transa.
el Pagos Alumnos
Dos ‘ Selec.2 Selec.?

Fig. 9-27 Secuencia de Pantallas Previas Al Ment Consultas Transacciones Alulnoé

A continuacién el sistema presenta el Formato del Mend
Consultas Transacciones Alumnos. descrito en la Figura 9-28.

[Escuela de Postgrado Control Pagos-Alumnos 21-Jun-98
P.AE 19:37:24
SISTEMA ADM. FINANCIERD MENU - CONSULTAS SFALIZ0@

.- Consultas Estados de Cuentas de ANo y Periodo
2.- Consultas Materias Registradas Ado y Periedo
J.- Conseltas Documentos Firmados Afo y Periodo
4.- Consultas Tipos de Becas Ano y Periodo
5.- Consultas Estados de Cuentas Hasta la Fecha
f.- Consultas Natos de Alumnos

7.- Consultas Alfabetica de Alumnos

B.- Consulta Costo de Materia Especifica

9.- Consulta Periodos de Registros de Estudiante
18, - Retorno Mend Anterior

I
Consulta Detallada de los Abonos Efectivo y Pagos de Docs, del Estudiante I
! ]

Fig. 9-28 Mend Consultas Transacciones Alumnos.
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En el mend Consultas Transacciones de Alumnos el usuario puede
realirar los sigquientes procesos.

Consultas
Consultas
Consultas
Consultas
Consultas
Consultas
Consultas
Consulta

Consul ta

Egtados de Cuentas de Aoy Perdodo
Materias Registradas Ofio y Periodo

Documentos Firmados Ario y Periodo
Tipos de Hecas Aoy Periodo

Estados de Cuentas Hasta la Fecha
Datos de Alumnos

Alfabetica de Alumnos

Costo de Materia Especifica
Periodos de Registros de Estudiante

En la siguientes secciones se explicaran las actividades a
realizar en cada una de estas oprlones.

B CAPITULD 9.
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O.2. 1 Consal taas Estados Cuentas
O YW Periodo.

Para podey ejecutar esta opeidn del Meania Consultas
Transacciones Alumnos debid  haber seguido la siguiente
secuencia de mendes y pantallas las cuales son descritas en
la figura 9-29. -

SF [Pant. - [Men Meni Me2ritl Pantal.

gClave Princip Miadulo Consul. Consul.
Desde SAFI Ct¥l Pg Transac Estado
@l ”W Alumno. Alimr Cuenta
DOS L Selec.? Selec. s Selec.? Ao, Per

Fig. 9-29 Secuencia de Pantallas Previas a la Consulta Estados de Cuentas.

En el monitor de su computador se presentard la pantalla
Consulta Estado Cuenta Afo y Periodo descrito en la fig. 9-
20,

Escuela de Postgrado Control Pagos-Alumnos 21-Jun-98
P.AE 19:38:08
SISTEMA ADM. FINANCIERD CONSULTA ESTADD CUENTA SFALIZ5R

Nro. Matricula I B1 Ao Estudio [ 1 Periodo [ ]
Nombres [ ] Beca []
Deuda de Registrol ]

(-) Desc. Beca [ ]

Deuda Neta Registro.....esenaal 1

(+) Interés Periodo.......oeuuanl )

Deuda Total Registro...ieeseveesncrnnenrnnansl ]
Abonos Docs, Pagadoseessiesensal 1

(+) Inter, Docs.Pagados.......ul ]

Total Dors.Pagados esveevssnnnerannnssmnsanl 1
€-) Abomos Efective...qvsvesvvnnnnrrsvoneivuesl 1
St B DR P E RL DD semessunisaninsasasmessnnsl ]

Presione [ESC] para retorno al Mend Principal

Fig. 9-3@ Consulta Estado Cuenta Afo y Periodo.
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En este momento el usuario  puede  cancelar la  sesidn
presionands la tecla ESC, para consultar un estadso de cuenta
como primera instancia se debe digitar el namero de matricula
del alumno si la matricula no existiera se presenta en la
pantalla un mensaje de error tal como la figura 9-31.

[

{Escuela de Postgrado Control Pagos-Alumnos 21-Jun-90
P.AE 19:38: 88
SISTENA ADN. FINANCIERD CONSULTA ESTADO CUENTA SFALT250

Nro. Matricula [6BAB999] Ano Estudio [ ] Periodo [ ]

Nombres [ 1 Beca [
Deuda de Registrol ]

(-) Desc. Beta [ ]

Deuda Neta Registro....ceesssal ]

(+) Interés Periodossecesvevensl 1

Deuda Total Registro...eveeessscscnsnsennnaaal ]
Abonos Docs. Pagados. s svaseadl 1

(+) Inter. Docs.Pagados....essal 1

Total ‘Docs.Pagados ..veeeessnisavsnnsasvennsl 1
(-] -Abonos Efectivoseeisceessvssanssssarssonnsl ]
AL DD DEL PERI DD ssevianmmsumiswninsuensiiodl ]

{( Error Nro. de Matricula de Aluano no Existe >}
L__ Presione cualquier tecla para continuar

Fig. 9-31. Mensaje de Error Estado de Cuenta.

El Usuaric debe presionar cualquier tecla para continuar e
ingresar otro namero de matricula si lo desea, seguido del
periodo de registro v el afo de estudio.
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La infarmacin que aparece sobre el estado de Cuenta del Alumno

sa visualiza en la figura 9-32.

Escuela de Postgrado Control Pagos-Aluanos 21-Jun-90
P.AE 19:38: 08
SISTEMA ADM. FINANCIERD CONSULTA ESTADD CUENTA SFALI25@
Nro. Matricula  [GOR@ARQ) Aro Estudio [9@) Periodo [1]
Nombres [JOSE MAULME  CRUZ No tiene Beca
Deuda de Registrol 6@, 000.00]
(-) Desc.’ Beca I 8.00]
Deuda Neta Registro...........[ 60,000.00]
(+) Interés Periodo.ieessssaesal  42,181,08])
Deuda Total Registrociieverevsnssravannnsasnse[ 102,181.08]
Abonos Docs.Pagados..esvseesss [ 3,232.00]
(+) Inter. Docs.Pagados...usasal 8.e0]
Total Docs.Pagados .veieesssnvsmarcnsnseransl 3,232,881
(=) Abonos Efectivisssiswminsinsiresismymnanl 0,801
SALDO DEL PERIDDD ceaarsesassosannnansainsnsssl = 98,949,081
T T T T LT T L L TP TR L e PRt ¥
Acumulado en Documentos Firmados ...eaevevinernrncaneanasas [ 27,390.00)
Deuda por ConSeQUIT ..eesesnsansnissasnnassnnssesnvassssansl 32,610.08]
Presione [ESC] para retorno al Mend Principal
Presione cualquier tecla para continuar

Fig., 9-32 Datos de Estado de Cuenta de Alumno.

La descripcidn de cada dato estd dado a continuacidn:

B CAPITULO 9.

Deuda de Registro ,que es el costo total de registro de
materias.

Descuento Beca, por otorgacidn de tipo de beca ya sea
A, RB,C,D.

Deuda Neta de Registro, valor obtenido de la resta de la
deuda inicial menos el desc. en beca.

Interes del Periodo valor cargado a estado de cuenta por
documento vencicdo.

Deuda total de registro que es la suma de la deuda neta
+ interes del periodo.

Abonos en Docmentos pagados.
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- Interes de cada documento por conecpto de pago.

- Abonos en efectivo.

- Acumulado en documentos firmados y no pagados.

" Deuda por conseguir, que es aquel sobrante de deuda que

falta por cancelar.

51 el usuario desea consultar obtro namero de matricula debe
presionar cualguier tecla de lo contrarvio debe pulsar ESC para
retornar al mend principal de consulbas.

B CAPITULD 9. OPERANDD MODULD CONTROL PABDS ALUMNOS 9- 33 ®




B GISTEMA ADNMINISTRATIVO FINANCIERD INTEGRADD S.A.F.1. MANUAL DEL USUARID ®

QD@.2T.2 Consultas Materias AROC v
Fey iodo ..

Para poder ejecutar esta opcidn  del  Mend  Consultas
Transacciones Alumnos debid haber seguido la siguiente
secuencia de menles y pantallas las cuales son descritas en
la figura 9-323

SF Pant. Me i Mearid Meni Pantal.
| |Clave Princip Médulo Consul. Consul.
Desde SAF1 Ctrl Pg Transac Materi
el Alumr ., AL mrc Al umno
Dos Selec.s Selec.s Selec.? Afio, Per

Fig. 9-33 Secuencia de Pantallas Previas a la Consulta de Materias.

En el monitor de su computador se presentara la pantalla
Consulta Materia Registrada Afo y Periodo descrito en la
figura 9-24.

r
Escuela de Postgrado Control Pagos-Alumnos 21-Jun-90

P.A.E 19:42:38
SISTEMA ADM, FINANCIERO CONSULTA - MATERIAS SFALI220

Nro, Matricula [ 8]

Afo Estudio [ 1

Periodo [1] Tipo de Beca [ ]

Nombre Alumno 1
e e LT e T ¥
¢ Cod-Mater., Descripcién Costo/Materia Total-Deuda #
o mmm e e e e s Se e

Presione [ESCI para retorno al Mend Principal

Fig. 9-34 Consulta Materia Registrada Ano y Periodo.
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8i el usuario no desea realizar ninguna consulta debe pulsar
la tecla ESC para abandonar la sesidn y de inmediato
retornard al mend principal de consultas.

El usuario deberd digitar el nimero de matricula del alumno,
i este no existiese se enviard un mensaje a la pantalla como
el de la figura 9-355.

Escuela de Postgrado Control Pagos-Alumnos 21-Jun-90
P.AE 19:42: 38
SISTEMA ADM. FINANCIERD CONSULTA - MATERIAS SFALI220

Nro, Matricula [6899999]
Aro  Estudio |

Periodo b Tipo de Beca [ ]

Nombre Alumno ]
e e e e e e e oo 3
# Cod-Mater. Descripcién Costo/Materia Total-Deuda
T et E S LT %

< Error Nro. de Matricula de Aluano no Existe )
I Presione cualquier tecla para continuar

Fig. 9-33 Mensaje de Error Consulta Materias

Si el mnamero de matricula existiese puede dar el caso de gue
no este registrado en el periodo a consultar, en este momento
se visualiza un mensaje coma el de la figura 9-36.
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Escuela de Postgrado Control Pagos-Alumnos . 21-Jun-98
_ P.AE 19:42:38
SISTEMA ADM. FINANCIERD CONSULTA - NATERIAS SFALIZ20

Nro. Matricula (66000281
Afo Estudio  [90]

Periodo [2] Tipo de Beca [ ]

Nombre Alumno  [CRUZ JOSE MAULME 1
Bm e e e e e e %
% Cod-Mater. Descripcifn Costo/Materia Total-Deuda #
e T T ¥

{{ Error Alumno no Registrado en Materias 3}
Presione cualquier tecla para continuar

Fig. 9-36 Mensaje Periodo no Registrado.
Si el alumno si se encuentra registrado inmediatamente se
presenta la informacidn con respecto a las materias gue ha
escogido en ese periodo, cual es el costo total y tambien el
tipo de beca que tiene en el caso de que fuere otorgada.

Estos datos se visualizan en la figura 9-37.

B CAPITULD 9. OPERANDD MODULD CONTROL PAGOS ALUMNDS 9- 36 A




B SISTEMA ADNINISTRATIVO FINANCIERD INTEGRADO 5.A.F.I. : MANUAL DEL USUARID ®°

Escuela de Postgrado Control Pagos-Alumnos 21-Jun-98
P.AE ' 19:42:38
GISTEMA ADM, FINANCIERD CONSULTA - MATERIAS ' SFALIZ20

[ Nro. Natricula C6B0008R)
Ano  Estudio (901

Periodo [11 Tipo de Beca [ ]

Nomhre Alumno  [CRUZ JOSE MAULME ]
Jommmmmmm i mmme e meomme oo me—mecceea- ¥
* Cod-Mater. Descripcidn Costo/Materia Total-Deuda #
Fommmm e m e em e mecmemomesimemcemeiosecesessmememee—emeeemae i
680010 MATEMATICAS FINANCIERAS A0, 808,00 60,000, 00

Neto a Pagar........ G60,000.00

No tiene Beca Concedida de ningun tipo

Presione [ESC) para retorno al Ment Principal
Presione cualquier tecla para continuar

Fig. 9-37 Datos Materias Registradas del Alumno.

La descripcid de la informacidn presentada es la siguientes:s

Caodigo de la Materia de reqgistro del alumno.
Descripcidn de la materia escogida por el alumno.
Costo de la materia en el periodo escogido.

El costo total del registro.

Si tiene beca se visualiza el tipo de beca.

Para continuar con otra consulta se debe pulsar cualquier
tecla para continuar. '

S5i se desea retornar al mend principal se debe presionar la
tecla ESC.

¥ CAPITULD 9.
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.22 Consultas Documentos Ano
w Peryiodo.a

Para poder ejecutar esta  opcidn del Merni Consultas
Transacciones Alumnos  debid  haber seguido la siguiente
secuencia de mendes y pantallas las cuales son descritas en
la figura 9-38

SF Pant. Mea i Me i Mes riiy Pantal.

Clave Princip Micdinl e Consnl. Consul.
Desde —- SAFI Etel - PG Transac Docume.
@l Alumne. Alumno Alumno
DOS Selec.d Selec.d Selec.d Afio, Per

Fig. 9-38 Secuencia de Pantallas Previas a la Consulta de Documentos.

En el monitor de su computador se presentard la pantalla
Consuelta Documentos Firmados Afo vy Periodo descrito en la
figura 9-39.

Escuela de Postgrado Control Pagos-Alumnos 21-Jun-9@
P.AE 21:05:33
SISTENA ADM. FINANCIERD CONSULTA - DOCUMENTOS SFALI230

Nro. Matricula [ a) Ao [ ] Periode [ ]

Nombres [ ]

Apellidos [ ]
e T t
Nisero Tipo  Fecha  Fecha  Valor Intereses  Situacion Obser
Docun, Movimi. Vencl.
T s T T T — #

Presione [ESC] para retorno al Mend Principal

Fig. 9-39 Consulta Docusentos Afo y Periodo.

B CAPITULD 9. : OPERANDD MODULD CONTROL PAGDS ALUMNOS 9- 38 W




B SISTEMA ADNINISTRATIVO FINANCIERD INTEGRADD S.A.F.I. MANUAL DEL USUARID ®

Si el usuario desea abandonar la sesidn puedé hacerlo pulsando
la tecla ESC .

El usuario debe ingresar el mnimero de ,matricula del alumno
sl este no existiese el sisteam envia un mensaje de error como
©] que se presenta en la figura 9-4@.

Escuela de Postgrado Control Pagos-Alumnos 21-Jun-98
P.AE 21:05: 33
SISTEMA ADM. FINANCIERD CONSULTA - DOCUNENTOS SFALI230
{ Nro. Matricula [6B99999) Avo [ ] Periodo [ ]
Nombres [ 1
Apellidos ( 1
| Fmmmmmmm oo e ¥
Nomero Tipo  Fecha  Fecha  Valor Intereses  Situacion Obser
Docun, Movimi. Venci,
B o o e e e ¥

{{ Error Nro. de Matricula de Alumno no Existe )
Presione cualquier tecla para continuar

Fig. 9-4 Mensaje de Error Consulta Docusentos,

81 el ndmeroc de matricula existe entonces el sistema pide
automaticamente el ingreso del afo de estudio y del periodo
de registro, si el alumno no estd registrado en este periodo
el sistema envia un mensaje informativeo gue no estd
registrado.

En la consulta de documentos puede dar el caso de gque el
alumno se haya registrado y no haya firmado aun documentos
entonces el sistema presenta un mensaje como el de la figura
G-l
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Escuela de Postgrado Control Pagos-Alumnos 21-Jun-98
P.AE 21:05:33
GISTEMA ADM, FINANCIERD CONSULTA - DOCUMENTOS SFALI23@
L.
Nro. Matricula [66800000) Ano (901 Periode [2]
Nombres [JOSE MAULME )
Apellidos (CRUZ ]
e e b ¥
Nimero Tipo  Fecha  Fecha  Valor Intereses  Situacion Dbser
Docus. Movimi, Venci.
B o e e e e e e e e ee e +
(¢ Atencién Alumno no Firma Docusentos »
Presione cualquier tecla para continuar

En este momento el

Fig. 9-4! Mensaje Aluano no Firma Documentos.

LSLAY Lo

para

continuar,

el

campo cde la pantalla,
namey o

Cuando
presenta la pantalla con toda la informacidn de los documentos
la cual es visualirada en la figura 9-42.

® CAPITULD 9.

de matricula.

el Alumno

CUuYysor

tiene deuda

Y

pugede presionar
inmediatamente retorna al primer
danda la opcidn al ingreso de un nuevo

cualquier tecla

ha firmada documentos se
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21-Jun-98

Escuela de Postgrado Control Pagos-Alumnos
P.AE 21:085:33
CONSULTA - DOCUMENTOS SFAL1Z30

isxsrfna ADN. FINANCIERD

Nro. Matricula [ABRQBRR) Aro  [90] Periodo [1]

2002000 Cheque
40080¢0 Letra

06/88/9¢ 06/@8/69
86/08/89 @7/08/89

Nombres [JOSE MAULNE ]
Apellidos [CRUZ ]
e #
Nimero Tipe  Fecha  Fecha  Valor Intereses  Situacion Obser
Docum. Movimi. Vencl.
DT T et e ¥
7 Cheque @6/BRB/89 87/88/89 22,00 0.88 Vencido
1@ Cheque 06/88/69 @6/88/89 3,232.00 8.82 Vencido Pagado
10BR0AE Cheque U6/08/90 B6/28/98 10,080, 00 0.08 Vencido
2008008 Cheque B6/88/90 BR/RA/48 2,000.00 .08 Vencido

1.00 0.08 Vencido
12,121.80  42,181.28 Vencido

Presione [ESC] para retorno al Mend Principal
Presione cualquier tecla para continuar

Fig. 9-42 Datos Documentos Firmados por Alumno.

La descripcidn de la informacidn presentada es la siguiente:

W CAPITULD 9.

Nimero de documento, el cual gueda a eleccidn del
usuario, puede ser escogio ya sea del namero de chegue
o el namero de la letra de cambio firmada por el alumno.
Tipo de documento, yva sea este Chegue o Letra de cambio.
Fecha de Movimiento, es decir la fecha en que se ingresa
la informacidn del documento al sistema.

del

Fecha de Vencimiento,
documenta,

que es @]l plazo de pago

Valor del documents o costo del doomuento.
Intereses cobrados por documentos vencidos.

Situacidn del documento ya sea por vencer o vencido.

Observacidn en

el gue se presenta si el documento estad
pagado o no. :
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Q.. Consul tas Tipos de Becas
P Y= W Pery 6aodo .

Para poder ejecutar esta opcidn del Mend Consultas
Transacciones Alumnos debid  haber seguido la siguiente
secuencia de mendes y pantallas las cuales son descritas en
la figura 9-43

SE Pant. Mea il Me2 il Mearit Pantal.
Clave Princip Méclul o Comsul . Consul.
Desde - SAF1 Ctrl Pg Tipos Tipos
el 1 Alumna., Becas Becas
Dos l Gelec.2 Selec.2 Selec.d Aro, Per

- Fig. 9-423 Secuencia de Pantallas Previas a la Consulta de Becas

En el monitor de su computador se presentarda la pantalla
Consulta Tipos de Recas Afo y Periodo descrito en la figura
ERE TN

Escuela de Postgrado Control Pagos-Alusnos 21-Jun-90
P.AE 21:46:18
SISTENA ADM. FINANCIERD CONSULTA TIPOS BECAS SFALI240

Tipo de Beca [ 1 (A,B,C,D)
Ao de Estudio [ ]

Periodo []
et T Te e TSR U ¥
Métric, Nomhre Valor Beca
et T T T $

Presione [ESCI para retorno al Mend Principal

Fig. 9-44 Consulta Tipos de Becas Afo y Periodo
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Si desea abandonar la sesidn debe pulsar la tecla ESC para
retornar al mend principal de consultas.

Para ejecutar este proceso debe ingresar la informacidn que
pide la pantalla visualirada en la figura 9-<9.

i el Usuario ingresa un tipo de beca que no existe el sistema
envia @l mensaje de la fig. 9-45.

Escuela de Postgrado Control Pagos-Alumnos 21-Jun-98
P.AE 21:47:58
SISTEMA ADM. FINANCIERD CONSULTA TIPOS BECAS SFALI240

Tipo de Beca  [C1 (A,B,C,D)
Afo de Estudio [90]

Periodo [11
A R S ¥
Matric. Nombre Valor Beca
T T T e T TIPSR ¥

No Existen Alumnos en este Periodo con Tipo Beca
l Presione cualquier tecla para continuar

Figura 9-45 Mensaje Error Consulta Tipos de Becas.

El usuario debe en este momento pulsar cualguier tecla para
continuar la operacidn.
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Si la consulta de tipos de becas es satisfactoria se presenta
a continuacién la siguiente informacidn visualizada en la
figura 9-46. -

La descripcidn de esta informacidn es

B CAPITULD 9.

Escuela de Postgrado
P.AE

Control Pagos-Alumnos

SISTEMA ADM. FINANCIERD CONSULTA TIPOS RECAS

21-Jun-90
21:47:58
SFALIZ248

Tipo de

Aro  de

Feripdo
Métric. Nombre

ceaaee CRUI

Beca  [D] (A,B,C,D)
Estudio [90]
(1]

JOSE MAULME 15800.00

Presione [ESCY para retorno al Mend Principal
Presione cualquier tecla para continuar

Tipo de Beca,

Fig, 9-46 Informacién de Consultas Tipos de Becas.

la siguiente:

la cual es otorgada al alumno al momento
de registrarse en un periodo especifico.

Afo de Estudio, en el que se le concedid la beca.
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El

Periodo de Registro

Nimero de matricula del alumno

Nombres y Apellidos.

Valor otorgado por tipo de Beca concedido.

usuaric deberd presicnar cualguier tecla para continuar,

i desea cancelar la sesidn debe pulsar la tecla ESC paa

retornar al mend principal de

B CAPITULD 9.

consunl bas.,
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DS = Comnsul tas Estado de
Cuaemnta Hasta Fecha Actouald

Para poder ejecutar esta opcidn  del Mend Consultas
Transacciones Alumnos  debid  haber seguido la siguiente

secuenclia de mendes vy pantallas las cuales son descritas en
la figura 9-47.

5F Pant. Me i Mea i Opcidn Pantal.
Clave Princip Mécdulo Consul. Congul.
Desde |— SAFT Ctrl Pg Estado Estaco
el Alumno., Cuenta Cuenta
DOs Selec. Selec.? Fecha. Fecha

Fig, 9-47 Secuencia de Pantallas Previas a la Consulta de Estado de Cuenta

En el monitor de su computador se presentard la pantalla
Consulta Estados de Cuentas hasta la fecha descrito  en la
figura 9-48,.

Esceela de Postgrado Control Pagos-Alumnos 21-Jun-90
P.AE 21:49:29
GISTEMA ADN. FINANCIERD  ESTADO CUENTA FECHA ACTUAL SFALI260

Nro. Matricula [ )]

Nombres [ 1
ettt T T TE T N Up R *
Deuda de Registro hasta Period. Anterior [ 1
Arusulado Becas  hasta Period. Anterior [ ]

Pagos Acumulades hasta Period. Anterior [ 1

Saldo Total hasta Period. Anterior ..vevesvevnnes [ 1
T T SR ¥
Deuda de Registro de  Periodo Actual [

Valor en Becas de  Periodo Actual [ ]

Pagos Acumulades de  Periodo Actual [ ]

Saldo Total de Pericdo Actual . cicoeenonivaan [ ]

Presione [ESCY para retorno al Mend Principal

Fig. 9-48 Consulta Estado de Cuenta hasta la Fecha Actual
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i desea abandonar la sesidn puede realizarlao pulsando la
tecla ESC

Para consultar este tipo de informacidn el usuario deberé
ingresar el namero de matricula gue pide la pantalla,si este
namero no existiese almacenado en los archiveos, el sistema
inmediatamente enviard un mensaje de error como el de la
figura 9-49.

Escuela de Postgrado Control Pagos-Aluanos 21-Jun-90
P.AE 21:49:29
GISTEMA ADM., FINANCIERD ~ ESTADO CUENTA FECHA ACTUAL SFALI26@

Nro. Matricula [6899999]

Nombres [ ]

B m e e e ee e emae—memaseeemeieesssemes—eseememeeeses ¥
Deuda de Registro hasta Period. Anterior [ ]

Acusulado Becas hasta Period. Anterior [ ]

Pagos Acumulados hasta Period. Anterior [ 1

Saldo Total hasta Period. Anterior ...uievessenss [ ]
T T T T T ¥
Deuda de Registro de  Periodo Actual [ ]

Valor en Becas  de  Periodo Actual [ 1

Pagos Acumulados de  Periodo Actual I ]

Saldo Total de - Periodo Attual svisevieennnns [ ]

{( Error Nro. de Matricula de Alumno no Existe )}
Presione cualquier tecla para continuar

Fig. 9-49 Mensaje de Error Estado Cuenta Fecha Actual.

En este momento el Usuario debe presicnar cualguier tecla para
continuar como lo indica la figura 9-49,
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B CAPITULD 9.

Al ingresar un namers de matricula gue existe,

la informacidn

que se presenta en la pantalla es como indica la figura 9-50.

{Escuela de Postgrado Control Pagos-Aluanes 21-Jun-90
P.A.E 21:49:29
SISTENA ADM. FINANCIERO  ESTADD CUENTA FECHA ACTUAL SFAL1260
Nro. Matricula [6BP000]
Nombres . [JOSE MAULNE  CRUZ ]
e e e e e #
Deuda de Registro hasta Period. Anterior [ f.enl
Acupulado Becas  hasta Period. Anterior [ 8.00]
Pages Acumulados hasta Period. Anterior [ p.ae!
Saldo Total hasta Period. Anterior «..vevvssvanns [ 2.001
D T e TP ¥
Deuda de Registro de  Periodo Acteal [ 68,000.00]
Valor en Becas  de  Periodo Actual [ 15,000.08]
Pagos Acumulados de  Periodo Actual [ 3,232.00)
Saldo Total de  Periodo Actual ..ieveaenenne [ 83,949,081
Presione  [ESC] para retorno al Mend Principal
Presione cualquier tecla para continuar

Fig. 9-58 Informacién Estado Cuenta Fecha Actual.

La descripcidn de la informacidn es la siguiente:

- Deuda del registro hasta el periodo anterior en que se
registro el alumna, si este por primera ver: se registra,

en los campos sub-seguentes aparecera el

valor de cero.

- Acumulado en becas concedido hasta el periodo anterior.
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Pagos Acumulados ya sea estos en efectivo o documento
cancelado por el alumno.

Saldo del periodo anterior el cual se refleja en su
estado de cuenta.

Deuda de Reqgistfro del periodo en que se encuentra
registrado actualmente.

Valor concedido en beca en el periodo actual.

Pagos Acumulados ya sea estos en efectivo o documento
cancelado por el aluamno.

Saldo del periodo actual de registro del alumno.

Para finalizar la sesidn el alumno debe pulsar la tecla ESC
para retornar al mend principal de consultas.

® CAPITULD 9,
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Q.25 Comsul tas Datos ALl ouamnmo

Para poder ejecutar esta opcidn  del Mend  Consultas
Transacciones Alumnos  debid  haber  seguido la  siguiente
secuencia de mendes y pantallas las cuales son descritas en
la figura 9-51

8F Pant. [Mema ! Mea il Opcidn Pantal.

Clave Princip Ml Consul . Comnsul.
Desde b, SAFI — Ctrl Pg Datoss Datos
el Alumro. Alumno Alumno
pos Selec.ﬁl Selec.? Fecha.&

Fig. 9-31 Secuencia de Pantallas Previas a la Consulta de Datos de Aluanc.

En el monitor de su computador se presentarda la pantalla
Consulta Especifica de Datos de Alumno descrito en la figura

9-52,

Escuela de Postgrado Control Pagos-Aluanos 21-Jun-98
P.AE 21:90:43
SISTEMA ADM. FINANCIERD CONSULTA DATOS ALUMNO SFALIZIR

Nro., Matricela [ p1

Presione [ESC] para retorno al Mend Principal

Fig. 9-52 Consulta Especifica Datos de Alumno.
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85i desea abandonar la sesidn debe pulsar la tecla ESC para
retornar al mend principal de consultas. ;

S5i se desea consultar informacidn acerca del alumno se debe
digitar el ndmero de matricula seguido de un enter en el
cuadro en donde pide el ingreso de este dato, s1 este no
existiera el sistema envia un mensaje a la pantalla como tal

coma 1o describe figura 9-53.
Escuela de Postgrado Control Pagos-Alumnos 21-Jun-90
P.AE 21:50:43
SISTEMA ADM. FINANCIERD CONSULTA DATOS ALUMND SFALI210

Nro. Matricula [6B99999)]

{C Error Nro, de Matricula de Alumno no Existe )
Presione cualquier tecla para continuar

Fig. 9-53 Mensaje de Error de Consulta Datos Alumno.
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i la matricula existiera se

presenta en la pantalla la

informacidn del alumna visualizada en la figura 9-54.

rEscuela de Postgrado
! P.AE
‘SISIEHA ADN. FINANCIERD

Control Pagos-Alumnos

CONSULTA DATOS ALUMNO

21-Jun-98
21:50:43
SFALI21@

{

Nro. Matricula [GEAPAIL]

Nombres [JOSE JuLln 1

Apellidos [CRUZ BORBOR H

Telef. Doeiciliol368949]

Direc, Doeiriiio[1@ DE AGDSTD #3603 Y LA NOVENA]
Telef. Trahajo [368949]

Direc, Trabajo [ELOY ALF. Y FRANCISCO MARCOS 1
Fecha de Ingresol86/19/90) (MM/DD/AA)

Presione [ESC) para retorno al Ment Principal
Presione cualguier tecla para continuar

Fig. 9-34 Informacién de datos de alumno.

La descripcidn de la informacidén es la siguientes:

- Nombres vy Apellidos del Alumno.
m Teldfono del Domicilic.

- Direccidn del Domicilio.

B CAPITULOD 9.
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- Teldfono del Lugar de trabajo.
- Direccién del lugar de trabajo
" Fecha gque ingresd al sistema.

8i desea realizar otra consulta debe presionar cualquier tecla
para continuar y digitar otro namero de matricula o en su
defecto presionar la tecla ESC para abandonar la sesidn.

B CAPITULD 9. OPERANDD MODULO CONTROL PAGOS ALUMNDS 9- 53 @



B SISTEMA ADMINISTRATIVD FINANCIERD INTEGRADD S.A.F,I. MANUAL DEL USUARID ®

p= - - Consuwul tas Al Ffabatica de
l oaammnios .

Para poder ejecutar esta opcidn  del Mend Consultas
Transacciones Alumnos debid haber seguido  la siguiente
sgecuencia de mendes y pantallas las cuales son descritas en
la figura 9-55

;SF Pant. Men Me2 it Opcidn Pantal.
‘ Clave Princip Mibd il Conesul . Consul.
Desde |— SAF I Ctrl Pg Al fab. Alfab.
iel Al umro., Almr Alumno
‘DDS Selec.? Selec.? Selec.? ‘

Fig. 9-55 Secuencia de Pantallas Previas a la Consulta Alfabética.

En el monitor de su computador se presentarda la pantaila
Consulta Especifica Datos Alumno descrito en la fig. 9-56.

Escuela de Postgrado Control Pagos-Alumnos | 21-Jun-98
P.AE 21:51:58
iSISTEHA ADM. FINANCIERD CONSULTA ALFABETICA SFALI270
Ape!lido [ ]
* --------------------------------------------------------

Cédigo  Apellidos Nombres

BiIB!l OrTCA
DE-ESCLELAS 1EGNULOGICAS

Presione [ESC) para retorno al Mend Principal

Fig. 9-56 Consulta Alfabética de Alumnos.
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Si el usuarico desea cancelar la sesidn puede pulsar la tecla
ESC para retornar al mend principal de consultas.

La-consulta alfabdtica puede ser realizada en forma gendrica
es decir listar un salo blogue de apellidos que cumplan la
condicidn o en su totalidad pulsando ENTER en el cuadro de
ingreso del apellido coma lo presenta la figura 9-57.

Escuela de Postgrado Control Pagos-Alumnos 21-Jun-98
P.AE 21:55:16
SISTEMA ADM. FINANCIERD CONSULTA ALFABETICA SFALI270
Apellido (c )
i TR #
Cédigo Apellidos Nomhres Teléfono
e #
6BAeRBR CADENA ALVEAR  JDSE JAVIER 232323
68000A1 CARRION VITERI JUAN ALONSO 892992
6BRAPEZ CARRILLO MEJIA LUIS JOSE 368949
6BORR1R CRUZ BORBOR JOSE NAULME 368949
6BOAR1L CRUZ CRUL ALEJANDRO 468949
6808812 CRUZ VITERI JOSE JULID 668949
Presione [ESC] para retorno al Mend Principal
Presione cualquier tecla para continuar

Fig. 9-57 Consulta Alfabética de Alumnos.
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El sistema verifica que el dato ingresado este correcto, al
no encontrar informacidn sobre algun apellido mal ingresado
el médulo envia un mensaje de ervor gque se visualiza en la
figura 9-58.

Escuela de Postgrado Control Pagos-Alumnos 21-Jun-90
P.AE 21:56: 01
GISTEMA ADM. FINANCIERD CONSULTA ALFABETICA SFALI27@
~Apellido [SD ]
e G E T e R PR PP +
Cédigo  Apellidos Nombres Teléfono
B m oo e e ¥

Error No existen Alumnos con el Apellido Digitado
Presione cualquier tecla para continuar

Fig. 9-58 Mensaje de Error Consulta Alfabética.

Para finalizar esta sesidén de consulta el usuwario debe
presionar la tecla ESC para de inmediato retorpar al mernd
principal de consultas.
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. T-.8 Comnsul tas Costos

Materias.

cdesl Men
seguido  la
cuales son des

Para poder ejecutar  esta  opcildn
Transacciones Alumnos debid haber
gsecuencia de menies y pantallas las
la figura 9-53

e =

Consultas
siguiente
critas en

[SF Pant. Menu Me il erci&n Pantal.
Clave Princip Méchal o Consunl. Consul .
Desde SAFT Gty Po Covg b Costos
el Alumno, Materia Materia
lDDS ‘ l Selec. Selec. Selec.
Fig. 9-59 Secuencia de Pantallas Previas a la Consulta Costos de Materia
En el monitor de su computador se presentard la pantalla
Consulta Cogstos de Materias descrito en la figura 9-6@.
Escuela de Postgrado Control Pagos-Aluanos 21-Jun-98
P.AE 21:53:86
SISTEMA ADM. FINANCIERD  Lista General de Materias SFALI20@
o e e e e e ¥
# Cod-Mat Descrincidn Periodo Costo -Registro #
e T ¥
680000  INVESTIGACION DE OPERACIONES 4 $ 60,000.00
GEAELE  MATEMATICAS FINANCIERAS ! $ 6h,000.970
68811  CONTABILIDAD FINANCIERA 2 $ 90,000.00
6EA02@  FUNDAMENTDS DE ADM, /EMPRESAS 1 $ 70,0800.00
688@30  MERCADED ADMINISTRATIVO 1 $ 67,000.00
6BPA48  INVESTIGACION DE OPERACIONES ! $ 78,888.00
{F7]1 Retrocede [Enter] Avanza

Fig. 9-6@ Consulta Costos de Materias.
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En esta pantalla se le da la facilidad al usuario para que
pueda retroceder o avanzar de pagina faciltando la consulta,
pulsandos la tecla F7 la informacidn de las materias es
retrocedida en una pagina o simplemente pulsando ENTER e
avanza hasta el final de la consulta.
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DD

Comncsul tas

Pey i odos

Registro de Estudianmnte.

e

Para poder ejecutar esta opcidn del Meni Consultas
Transacciones Alumnos  debid  haber seguido siguiente
secuencia de mendes y pantallas las cuales son descritas en
la figura 29-61.
Bk Pant. Mern Meanil Opcidn Pantal.
Clave Princip Miédulo Consul. Consul.
Desde-—j SAFI Etrl. Py Perioco Periodo
al Alumno. Reqgist. Regist.
pos Selec.? Selec.? Selec.d
!
Fig. 9-61 Secuencia de Pantallas Previas a la Consulta Periodos de Registro
En el monitor de su computador se presentara la pantalla

Consulta Periodos de Registro descrito en la figura 9-62.

Escuela de Postgrado Control Pagos-Alumnos 21-Jun-90
P.A.E 21:53:44
SISTEMA ADM. FINANCTERD  CONSULTA PERIODOS REGISTRO SFALIZ299

Nro. Matricula [ 0l
Nombres L ]
Fom o e e #
Ao Periodo Fecha-Reg.  Beta VALOR
B e e e e ¥
Presione [ESCY para retorno al Mend Principal

Figura 9-62 Consulta Periedos de Registro del Estudiante.
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Para terminar la sesidn el wsuario debe pulsar la tecla ESC
de inmediato retornard al mend principal de consultas.

La dnica informacidn que debe ser ingresada por el usuario es
el namero de matricula si este no existiese almacenado en el
sistema este enviard un mensaje de errvor como @l de la figura
g=63.

Escuela de Postgrado Control Pagos-Alumnos 21-Jun-90
PAE , 21:53:44
GIGTEMA ADM, FINANCIERD  CONSULTA PERIODOS REGISTRD SFALI298
Nro. Matricela [6B899999]
Nombres [ ]
T LT #
Ano Periodo Fecha-Reg.  Beca VALOR
e e e e e ¥
( (¢ Error Nro. de Matricula de Alumno no Existe »)
L__ Presione cualquier tecla para continuar

Fig. 9-63 Mensaje de Error Consulta Periodos Registro.

En este momento se debe pulsar cualquier tecla para continuar
como lo indica la figura 9-65, y posteriormente seguirv con el
process  de  ingreso de otro ndamero de matricula a  ser
consultado.
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Si existe el nimers de matricula el sistema verifica en que
periodos se encuentra registrado el estudiante de esta manera
s visualiza en pantalla los periodos en los que esta
matriculado tal como la figura 9-64.

Escuela de Postgrado Control Pagos-Alumnos 2t-Jun-98
P.AE 21:53:44
GISTEMA ADNM. FINANCIERD ~ CONSULTA PERIODDS REGISTROD SFALI290

Nro. Matricula [GBPRR8R]

Nombres [CRUZ JOSE NAULME ]
T N LR ¥
Afo Periodo Fecha-Reg.  Beca VALDOR
Boomemmeiccmaeions e emmmmeemmmeeeoeeseeemeaeee—eeaee- ¥

90 ! 98/Jun/@8 ) 15,000, 02
TOTAL EN BECA: 15,000, 00

Presione - [ESC] para retorno al Mend Principal
Presione cualquier tecla para continuar

Fig. 9-64 Datos Consulta Pericdos de Registro de Alumno.

La informacidn que se presenta es:

- El Afc en gue est registrado el alumno.

- El Periodo de estudio

~ La fecha que se registro en ese periodo.

" El tipo de Reca concedida en el periodo en mencidn.
" El valor en.beca otorgado.

5i se desea sequir consultando se debe pulsar cualquier tecla
como lo indica el mensaje, de lo contrario puede pulsar la
tecla ESC para terminar esta sesidn de consulta.
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¥ GISTEMA ADMINISTRATIVO FINANCIERD INTEGRADD S5.A.F.I.

E—

<3

Mod i Ff i caci & nm

T ransacciones A1l ammnos ..

La figura 9-6% muestra

d e

un diagrama de secuencia de menldes y

nantallas selecclonadas previo a la seleccidn de esta opcidn.

5F

el
nos

Desde

=

Pant.
Clave

Meni
Princip
SAFI

Selec. 2

Meani
Ml L

{Contral
Pagoss
[Selec.ﬁ

Me2nil

Modifi
Transa.
Alumnos

A continuacidn
Modificacidn de
. 9-66.

® CAPITULD 9.

el

sistema
Transacciones Alumnos.

presenta

el

Formato
descrito en la Figura

Fig. 9-65 Secuencia de Pantallas Previas Al Mend Consultas Transacciones Alumnos

del Mend

[Escuela de Postgrado

P.AE

’SISTEHA ADM. FINANCIERD

Control Pagos-Alumnos

MENU -MODIFICACION

22-Jun-98
20:55:50
SFALI30A

1.-Modifica
2.-Modifica
3.-Hodifica
4.-Modifica

Datos de Alumnos
Becas de Alumnos
Documento de

Lostos

Pago
de Materia

*ttualiza datos de direccion,teléfonos,fecha de ingreso,nombres del Estudiante :

Fig. 9-66 Meni Modificacién Transacciones de alumnos.
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p= R . |

L Ao s .

Modificacidn

Datos

e

Para poder ejecutar esta opcidn del Mend Modificacidn
Transacciones Alumnos  debid  haber seguido la siguiente
secuencia de menies y pantallas las cuales son descritas en
la figura 9-67

SF Pant. Merd Mexrd Opcidn Pantal.

Clave Prinecip Médulo Modifi. Modifi.

Desde — ' SAFI Ctvl Pg Datos Datos

el Alumno. Alumnos Alumnos
‘DOS [ Selec.3 Selec.d Selec.l

Fig. 9-67 Secuencia de Pantallas Previas a la Modificacidén Datos de Alumnos

En el monitor de su computador se presentard la pantalla

Modificacidn de Datos de Alumnos descrito en la figura 9-68.

Escuela de Postgrado Control Pagos-Alumnos 19-Jun-98
P.AE 19:34: 51
SISTEMA ADM. FINANCIERD MODIFICA DATOS ALUMND

SFAL1310

Nro. Matricula [ ]

Presione [ESC] para retorno al Mend Principal

<t Fig. 9-68 Pantalla Modifica Datos Alumno
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Si por alguna circunstancia el usuario desea terminar la
sesion este debe presionar [ESCI para poder rvretornar al mend
MODIFICA TRANSACCIONES ALUMNOS.

En esta pantalla Ud. debe ingresar el numero de matricula del
alumno, seguido de la tecla [ENTERI. Este namero de cuenta
debe ser anico,debe existir previamente.

Si ingresa un numero de matricula que no existe, el midulo
Fagos Alumnos enviara un mensaje como en la figura 9-69

-
Escuela de Postgrado Control Pagos-Alumnos 19-Jun-98

P.AE 19:35: 31
SISTENA ADM. FINANCIERO MODIFICA DATOS ALUMND SFALI3I0

Nro. Matricula [680PRRQ]

{{ Error Nro. de Matricula de Alumno no Existe ») ‘
Presione cualquier tecla para continuar

Fig. 9-69 Pantalla Mensaje Error Nimero Matricula
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Hi el

HE PV

LA T
7.

El ti

W CAPITULD 9.

namera de matviconla existe en el sistema a continuacidn
esenta obro formato de pantalla con las indicaciones del
de informacidn a visual tza representado en la figura 9-

Escuela de Postgrado Control Pagos-Alusnos 19-Jun-98
P.AE 19:36: 34

SISTENA ADM. FINANCIERQ MODIFICA DATOS ALUNND SFALI31@

Nro. Matricula [68008811]

Nombres [JOSE JULIOD ]

Apellidos [CRUI BORBOR ]

Telef. Domicilio[368949]

Direc, Domicilio[1@ DE AGOSTO Y NOVENA ]
Telef. [Trabajo [482848]

Direc. Trabajo (ELDY ALFARD Y FRANCISCO MARCOS)
Fecha de Ingresolfn/19/90) (MN/DD/AA)

Desea Corregir Algun Date  (5/N)

Fig. 9-78 Pantalla Datos Alusno a Modificar
po de informacidn gue se modifica es el siguiente:
Nombres del Alunno longrtoad estendida de 30 posiciones.

Apellidos del Alumnos longa o extendida de =
g L CLTrEs .

Teldfono del Alunmno longitud de 6 digitos decimales.

Diveccidn del Domicilio del Alumno o lTongitod de 50
P L CLones.

Teldfono del Trabain longitud de & digitos decimales.

Diveccidn del  Traba jo del Alumno  longitad de 320
o Lo Liines .,
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Gi se es necesario la correcidn de algun dato el usuario debe
pulsar la tecla S5. Al pulsar esta tecla se enviarda an formato
en la parte infericr central de la pantalla como el de la

figura 29-71.

Escuela de Postgrado - Control Pagas-Alumnos 19-Jun-90
P.AE 19:36: 34
SISTENA ADM. FINANCIERD HODIFICA DATOS ALUMNO ' SFALIZIO

Nro. Matricula [5B@@@11)

1. -Nombres [JOSE JULID ]

2. -Apellidos [CRUZ BORBOR ]

3.-Telef. Domicilio[368949]

4.-Direc. Domic1liol1@ DE AGDSTO Y NDVENA ]
5. -Telef. Trabajo [402848]

6.-Direc. Trabajo [ELOY ALFARD Y FRANCISCO MARCOS]
7.-Fecha de IngresolB6/19/90] (MM/DD/AA)

Ingrese Cédigo de Campo [@] fin (]

Figura 9-71. Mensaje Ingreso Cédigo de Campo.

En este momento el uswacio puede elejir el campo a actualizar
antes del almacenamienta e la informacidn digitando
simplemente el cadigo gue estd adjunto al mismo.

Para poder salir de este proceso se debe cdigitar el chddigo de

camps CERO, Luego de esbo aparecera un mensdaje comn el de la
flag. S F=-F2.
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Escuela de Postgrado Control Pagos-Aluanos 19-Jun-90
P.AE : 19:36: 34
SISTENA ADM. FINANCIERD HODIFICA DATOS ALUMNO SFALI3I0

Nro. Matricula [6B80@811]

1. -Nombres (JOSE JULIO ]

2. -Apellidos [CRUZ BURBOR ]

3.-Telef. Domicilio[36A949] '
4,-Direc, Domiciliol1@ DE ABDSTO Y NOVENA ]

3. -Telef. Trabajo [40828481
b. -Direc. Trabajo [ELOY ALF. Y FRANCISCO MARCOS ]
1. -Fecha de Ingresol@6/19/98) (MM/DD/AA)

GRABAR (5/N)

Fig. 9-72 Grabacién de Datos del Aluano.

S1 se desea Grabar la intformacidan el vsuvarvio pulsara la tecla
5. para poder almacenarla si no es asi simplemente se digitara
la tecla M.

Al terminar este proceso seo retornard nuevamente a la pantalla
que se encuentra visualizada en la figura 9-68,s1 no se desea
continuean con este proceso @l useario debe pulsar la tecla ESC
para retornar al mend principal de modifircacidn transacciones
e alumnos.
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p= R e Modificacidnmn T o= e
Becas -

Fara poder ejecutar esta opcidn del Mend Modificacidn
Transacciones Alumnos  debid  haber  seguido la  siguiente
secuencia de mendes vy pantallas las cuales son descritas en
la figura 9-73

S Pant. e Me i Opecidn Pantal.

Clave Princip Méch Lo 1/ LisTin 5 g Mol 11 4.
Descle fom 5611 Ctrl Pgpe—] tipos Tipos
el Alumno. Ere s Becas
DO Belmcuﬂj Selec.s Selec. s

Fig. 9-73 Secuvencia de Pantallas Previas a la Modificacidén Tipos de Becas

Erv el monitor de soa computador  se presentard la pantalla

Modificacirdn de Tipos de Becas descrito en la figura 9-74,
Escuela de Postgrado Control Pagos-Aluancs 22-Jun-90

P.A.E 20:57:01
SISTEMA ADM. FINANCIERD MODIFICA - BECAS SFALI320

Nro. Matricula
Ano  Estudio [
Periodo (]
Nombre Alumno [
Niumero Documento [

Presione [ESC] para retorno al Mend Principal

Fig. 9-74 Modificacién de Tipos de Becas.
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51 el usuario desea abandonar la sesidn debe pulsar la tecla
ESC vy de inmediato retornard al me principal e
macdificacidn.

Como primera instancia el usuario debe ingresar el namero de
matvricula del alumno, @i este no exisbiere presentard el
mensa je de errvor corvvespondiente, caso contrario el sistema
pedird el afo y  per oo de estudio en el gque se desea
modificar el tipo de beca.

1 onooestuviere matriculado, @l sistema presentard el mensaje

cle evoronr gue se visualiza en la figura 9-75.
Escuela de Postgrado Control Pagos-Aluanos 22-Jun-98

P.AE 20:57:01
SISTEMA ADM. FINANCIERD MODIFICA - BECAS SFALI320

Nro. Matricula [6BRORRA]

Aro  Estudio [9@]

Periodo [21

Nombre Alumno  [CRUZ JOSE MAULME 1
Nimero Documento [ 1

{{ Error Alumno no Registrado en Periodo »
Presione cualquier tecla para continuar

Fig. 9-75 Mensaje error Modificacidn Tipo de becas

En esta situacidn se debe presionar cualguier tecla para
continuar como indica la figura anterior.
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Cuando esiste informacitdn del alumno almacenada en el sistema
se presenta en pantalla el tipo de beca que tiene en ese
periodo tal como lo visualiza la figura 9-76.

Escuela de Postgrado Control Pagos-Alumnos 22-Jun-90
P.AE 28:57:01

SISTEMA ADM. FINANCIERD MODIFICA - BECAS SFALI3Z0

Nro. Matricula [6EO0AR8)

Ano  Estudio [901

Periodo [11

Nombre Alumno [CRUZ JOSE MAULME ]

Beca Anterior D Tipos-Becas Descuento

A 188 (1)

Beca Actual [} B 75 (1)

— C 38 (1)

D 25 (1)
Blanco Ningun Desc.

-

IBL 1 r

CuE ¢ o

LAS TEGNULuGcH

Presione [ESC] para retorno al Mend Principal EE?
E_ESC

Fig. 9-76 Visualizacién de Tipo de Beca.

La informacidn presentada es la siguientes
" Feca Anterior, que s la beca concedida en @l periodo de
et Lo,

» Feca Actual, que serd la beca que el alumno tendra cuando
e realize la modificacidn si el aswario gue esta
trabajando con este proceso lo desea.

El usurio debe ingresar el tipo de beca gue concedera al
alumna en @l cuadvo Beca Actual | guiandose por log diferentes
tipos que existen con au porceentaje de descuento visualilzado
en la figura 9-77. '
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Escuela de Postgrado Control Pagos-Aluanos 22-Jun-98
P.AE 20:57:81
SISTEMA ADM. FINANCIERD MODIFICA - BECAS SFALI320
Nro. Matricula  [6ROABAR)
Afo  Estudio (901
Periodo [
Nombre Alumno  [(CRUZ JOSE MAULNE ]
] §
Beca Anterior D Tipos-Becas Descuento
- A 188 (1)
Beca Actual (€] B 75 (1)
C ap (1)
D 25 (1)
Blanco Ningun Desc.
-
ERABAR (5/N)

Fig. 9-77 Modifica Beca Actual.

Al realizar este cambio inmedliataments
un mensaje en la parte inferior de la
al uwsuarico la grabacidn de el tipo de

sesidn.

Ll b i me
aliza la

oot
vic

e realizar
pantal la que

Love ggen
a la

P ceso
figura

B CAPITULD 9.

el sistema visualizara
pantalla, dando opcidn
beca cambliado en esta

el sistema retornarad

CRVER
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p QS Meooxdda Fi1 cacidm T aipeos de
Docuamentos o

Para poder ejecutar esta opcidn del Mend Modificacidn
Transacciones Alumnos  debid  habeyr  segueido la siguiente
secuancia de menies y pantallas las cuales son descoritas en

lao figura 9-78

B Pant. Me i Me i Opcrdn Pantal.
Clave Praincip Ml Mol fi. Modifi.

Desscles [ SaF T fel Gl L QY Descmen Dovcumen

el Al umra., AL mric Al umrcs.

DS lese o 3 Serlec. s Selec.d

Fig. 9-78 Secuencia de Pantallas Previas a la Modificacién Documentos de Alumnos.
En el monitor de eu computador se presentarda la pantalla
Modificacidn de Tipos de Hecas descrito en la figura 9-79.

Escuela de Postgrado Control Pagos-Alumnos 22-Jun-98
P.AE 21:13:41
SISTENA ADM. FINANCIERD MODIFICA - DOCUNMENTOS SFALIZ30

Nro. Matricula 1

[

Ano  Estudio L 1

Periodo [] Tipo de Bera B
(

Nombre Alumno

Numero Docusente [ a1

Presione  [ESC] para retorno al Mend Principal

Fig. 9-79 Modificacién Documentos de Alumnos.
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i el usuario desea cancelar la sesidn, 1o puede vealizar
pulsanda la tecla ESC y de inmediato rvetornarda al mend de

moadificacidn.

El usuario como primera instancia debe ingresar el namero de
matricula del alumnoa al cual desea modificar un determinado
tipo de documento, @i oo existiere el sistema visualizarda un
mensaje de evvor coms el gue muestra la figura 9-80.

Escuela de Postgrado Control Pagos-Alumnos 22-Jun-90
P.AE 21:13: 41

SISTENA ADN. FINANCIERD  MODIFICA - DOCUMENTDS SFALI33R

Nro. Matricula  [6B99999]

Aro  [stodio |2 |

Periodo [ 1 Tipo de Bera [1
Nombre Alumno [ 1

Numero Documento [ 2l

{{ Error Nro. de Matricula de Aluano no Existe )}
Presione cualquier tecla para continuar

Fig. 9-80 Pantalla Mensaje Error Nimero Matricula

Ern edse momanto se debe pualsar pulsar cualguier tecla como 1o
indica el mensaje de la figura antervior.

91 existiera almacenads el ndmervo de matricula el sistema
pedira el ingreso del periodo y afo de estudio del alumnd, en
2]l cual se desee modificar un documenton.

Al no estar registrado @l alunno en el afo y periodo digitado

s presenta un mensaje de ervor como el gue visualiza la
frgura =9-§1,
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Escuela de Postgrado Control Pagos-Aluanos 22-Jun-98
P.AE VAR KH)
SISTEMA ADM. FINANCIEROD MODIFICA - DOCUMENTOS SFALI33@

Nro. Matricula [6B00011]
Ano Estudio [901]

Per iodo (21 Tipo de Beca [1
Nombre Alumno [ )|
Numero Docusento [ 8l

¢{ Error Aluano no Registrado en Periode "

Presione cualquier tecla para continuar

Fig. 9-81 Pantalla Mensaje Error Nimero Periodo

Cuando los datos a buscar ingresacdos se enecuntren almacenados
en el sistema este auwtomaticamente dara la oapcidn al usuario
para  gue puada  consultar  los documentos  gque  se  deseen
modificar.,

El sistema al verificar que existen documentos fivmados por
el usuario, visualilzard en la parte inferior de la pantalla
un mensaje informative como el que muestra la figura 9-82.
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Escuela de Postgrado Control Pagos-Alumnos 23-Jun-98
PAE 20:20:34

SISTENA ADM. FINANCIERD MODIFICA - DOCUMENTOS SFALI33R

Nro. Matricula [6B00@11]1
Aro Estudio [908]

Periodo [11  Tipo de Beca ]
Nombre Alumno [CRUZ BORBOR  JOSE JULIO ]
Total Deuda Por Abonar a0, 0an. 08
Numero Documento [ Bl
- [Esc] Salir [Home] Consulta-Documentos

Fig. 9-82 Consulta Documentos a Modificar.

El usuario debe pulsar en este momento la tecla HOME para
proceder a la consulta de docuamentos firmados por el alumno.

Al realizar este proceso, se presentard en el total de deudad
pov abonar en la cuenta de ese aflo y pervaodo del aloamno.

Postericormente se visualiza en  la parte inferior dervecha un
cuadra gue contendra los documentos firmados por el alumno
coma Lo viswaliza la figura - 9-80.
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Escuela de Postgrade Control Pagos-Alumnos 23-Jun-98
P.AE 20:20:34

SISTENA ADN. FINANCIERD MODIFICA - DOCUMENTOS SFALI330

. e ]

Nro. Matricula [6B28B11]

Ano  Estudio [98)

Periodo [11  Tipo de Bera ]
Nombre Alumno  [CRUZ BORBOR  JOSE JULIO )
Total Deuda Por Abona
Numero Documento [ Nro.Doce. Descripcidn Valor-Docm. St
1808088  Cheque 10,008.80 NP

F7 Retrocede  Enter: Avanza

[Esc] Salir [Home] Consulta-Documentos

Fig. 9-83 Consulta Docs.a Modificar .
La informacidn gue se visualiza en  esta figura es  la
siguiente:

" Mome o e documento,  con o el cual el wsuario podra
modificar los datos del chegue y/o letra firmados por el

alumr.

" Descripeidn del documento.,

" Valor y/o Costo del docuamento firmacho, el cual tambien
puede ser modificads dependiendo del monto por confimar
del estudiante.

El usuario al verificar gque documento desea modificar, pulsara
la tecla ENTER en el caso de gue reguiera salir de este
procesa, o F7 para retroceder la pantalla de consulta cuaando
exitan muchos cocumen -
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Al salir del proceso de consulta, el sistema visuwualiza una
pantalla como la gue se muestra en la figura 9-84,

Escuela de Postgrade
P.AE
SISTEMA ADM. FINANCIERD

Control Pagos-Aluanos

HODIFICA - DOCUMENTOS

23-Jun-90
20:20: 34
SFALI330

+ Documento a Fecha #
Valor Documento [ 10,000,080

Nro. Matricula [GBR@@11]

Ano  Estudio (991

Periodo (11 Tipo de Beca ]

Nombre Alumpno  [CRUZ BORBOR  JOSE JULIO ]
Total Deuda Por Aponar oe, 000,08

Numero Docusento [1RGBBOR]

Tipo  Docusento (C] C) Cheque L)letra Cambio
Fecha Movim. [@6/19/9R] (MM/DD/AA)

Fecha Vencto. [@B/20/901 (MM/DD/AA)

]

ERABA

R (S/N)

Fig. 9-84 MNodifi

Se 1ngresa el

numero de documento a moda fLcar

tacién de documento.

51 no existe el

sistema envia un mensaje de error como el gue muestra la
figura 9-8%5, si este estuviere presenta la informacidén que
estd en la figura 9-84.

El sistema da la acpcidn al usuario para gue se almacenen los
datos modificados en la sesidn, luego se da la pauta para
realizar la modificacidn de otrvo documento si asi lo decide

el usuaric.
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Escuela de Postgrado
P.AE
SISTEMA ADN. FINANCIERD

Control Pagos-Alumnos

MODIFICA - DOCUMENTOS

2-
21:13:41
SFALI330

Nro. Matricula
Aro  Estudio
Periodo

Nombre Alumno

(66000081
(91
[1]
[CRUZ

Total Deuda Por Abonar
Numero Documento [18801081

Tipo de Beca

2,610.80

C1
JOSE MAULHE ]

¢( Error Nimero de Documento no existe
Presione cualquier tecla para contrnuar

»

El sistemea
espera de
continuar,
para el

B CAPITULD 9.

Fig. 9-85 Mensaje Error Modificacién Documento.

al
que el
retornando

prasentar
LUSHLLEAY 100

al

eale

cuachro

MENS A Je
Y s Loane

la
BN
la figura

esta a
tecla
en

e ervror,
cualguier
mueass £ @

Se

e

ingreso de obtro docuamento.
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D50 Eliminmnacidamn de Procesos odes
Al aamnicos

La figura 9-86 muestra un diagrama de secuencia de menies y
pantallas seleccionadas previo a la seleccldn de esta apocidn.

8F Pant. Me2 i Mex i Me it

Clave Princip Méchinlo Elimin.
Descle b GAF T Coarntrol Pr oces
el Féagos Al umnos
DO%S Gelec., s Selec.d

Fig. 9-86 Secuencia de Pantallas Previas Al Ment Eliminacién Procesos de Aluanos

A continuacidén el sistema presenta el Formato del Mend
Eliminacidn de Procesos de Alumnos. descrito en la Figura 9-

a7,
Escuela de Postgrado Control Pagos-Alusnos 23-Jun-98
P.A.E 17:42:04
SISTEMA ADM. FINANCIERO Mend - ELIMINACION SFALI400

1.- Eliminacion de Alusno

2.- Eliminacion de Materia Registrada en Periodo
3.- Eliainacion de Documento Firmado en Periodo
4.- Eliminacion de Materia Especifica

5.- Retorno Ment Anterior

{lilina Aluano de la Escuela de Postrgado
L ]

Fig. 9-87 Meni Eliminacién Proceso Alumnos.
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g Frfu S §

Para poder
Alumrcs debid
y pantallas las

paicln la siguiente secuenola

son descritas en

Frabey s
cuales

Eliminmna Datos Al ummoco

ejecutar esta aopcidn del Mend Eliminacién Procesos
clea merdes
la figura 9-88

5F Pant . Me i Mes iy Opeidn Pantal.
Clave Frincip Méclud o Elimina Elimin.
Desde f- HAFI Gty Pg Datos Datos
] Alumno. Al umno Alumn
DO Selec.d Selec.d Selec.d
Fig. 9-88 Secuencia de Pantallas Previas a la Eliminacién de Datos de Aluano.
En el monidtor de so computador  se presentard la pantalla
Elimina datos de alumno descrito en la fig. 9-8%9.
Escuela de Postgrado Control Pagos-Alumnos ~ 21-Jun-98
P.AE ' 21:50:43
SISTEMA ADM. FINANCIERD ELIMINA  DATOS ALUMNO SFALI41@

Nro. Matricula [ '}

Presione [ESC] para retorno al Mend Principal

Fig. 9-89 Elimina Datos de Alumno.
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Si desea abandonar la sesidn debe pulsar la tecla ESC para
retornar al mend principal de eliminacidn.

51 se degea eliminar informacidn acerca del alumno se debe
digitar el ndmero de matrvicala seguicds de un enter en el
cuadro en donde pide el ingreso de este dato, @i este no
evistiera @l sistema envia uan mensaje a la pantalla como tal
coma Lo describe figuva -390,

Escuela de Postgrado Control Pagos-Aluanos 21-Jun-90
P.AE 21:90:43

SISTEMA ADM. FINANCIERD ELTMINA DATOS ALUMNO SFALI410

Nro. Matricula (68999991

{{ Error Nre. de Matricula de Alumno no Existe )
Presione cualquier tecla para continuar

Fig. 9-98 Mensaje de Error Eliainacién Datos. Alumno,
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s

51 la matricula existiera se presenta en la pantalla la

informacian del alumno visual izada en la figuara 9-91.

Escuela de Postgrado Control Pagos-Alumnos 21-Jun-98
P.AE 21:58:43
SISTEMA ADM, FINANCIERD ELIMINA DATOS ALUMNO ~ SFALI410

Nro. Matricela (6B0BB11]

Nombres [JOSE JULTO ]

Apellidos (CRUZ BORBOR )

Telef. Domiciliol368949]

Direc. Dosiciliol1@ DE AGOSTOD #36@3 Y LA NOVENA)
Telef. Trabajo [368349]

Direc. Trabajo C(ELODY ALF. Y FRANCISCO MARCOS 1
Fecha de IngresolBG/19/98]1 (MM/DD/AA)

ELININA (5/N)

Fig. 9-91 Informacién de datos de alumno.

La descripeidn de la informacidn es la siguientes

Hi el

Nombres vy Apellicdos del aluamno.
Teldfono del Domicilio.
Diveccidn cdel Domicilio.,
Terléformo del Lugar de trabajo.
Diveccidn del luagar de trabajo
Fecha que ingreso al sistema.

usuario desea eliminar toda la informacidn con respecto

a un alumno debe de pulsar la tecla § ,de inmediato el sistema
borvara toda la informacidn existente.
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T ow T w2 EFElimimnacidm Materyias
Registradas Afmcao yw FPer iodaad

aeta opoeidn del Mend Eliminacidn Procesos

Para poder
de Alumnos
mendes vy pantal las las cuales son descoritas en

ejecutar
debid

haber

gegquido la

silguiente

GECILIETIC LA
La“fi CLLY & R R s

e

SF Pant. Me2rid Me il Opcidn Pantal.
Clave Prisicip Ml Elimin. Elimin.
Desde [~ g GAar T Ctrl Pg Materia Materia
& ] Alumrc. AL Alumnos
DOS Helec. 3 Selec.d Helec. 1
Lo
Fig. 9-92 Secuencia de Pantallas Previas a la Eliminacidn Materias de Aluanos
En el monitoy de su computador se presentara la pantalla
Eliminacidn de Matervias de aluamno descrito en la figura 9-
23
Escuela de Postgrado Control Pagos-Aluanos 23-Jun-98
P.AE 17:45:20
SISTEMA ADM. FINANCIERD ELTMINAR-MATERTAS-ALUNNO SFALI420
Nro. Matricula [ ]
Ano Estudie [ 1]
Periodo [1] Tipo de Beca []
Nombre Alumno [ ]
Cédigo Materia [ ]
Descripcidn [ ]
Costo [ ]
Presione [ESCY para retorno al Mend Principal

Fig. 9-93 Eliminacién Materias Aluano.
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Gi el usuario desea cancelar la sesidan sdlo debe pulsar la
tecla ESC de inmediato retornara al menni U11nr1pn1 eliminacidn
de procesos de aluamnos,

Como dato de entrada el uwsuarvio necesita ingresar @l noamero

de matricula del alumno al cual se le desea eliminar alguna

materia.

[ i ot s i & 5 P Qi B O - PR TR e ” ‘.:: i gy e PO T - -y [y 3

G1 este namero no existiese, @] sistena presentard un mensaje

de ervor al wswario, como 1o describe la figura 9-9d4, ‘
¥ =

Escuela de Postgrado Control Pagos-Alumnos 23-Jun-98
P.AE 17:45:20
SISTEMA ADM. FINANCIEROD ~ ELiMINAR-MATERIAS-ALUMNO SFALI420

68999991
1

Nro. Matricula [

Aro  Estudio [

Periodo [ Tipo de Beca [ ]
Nombre Alumno [ ]
Cédigo Materia [

Descripcién [

Costo [

{{ Error Nro. de Matricula de Alumno no Existe >
Presione tualquier tecla para continuar

Fig. 9-94 Mensaje Error Elimina Materia Registrada.

Si el namero de matricula existe el sistema pide el ingreso
del ano y periodo de estudio, al no estar registrado en este
periodo se presentard obtvo mensaje de ervvar gue se describe
en la figura "J-
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Escuela de Postgrade Control Pagos-Alumnos 23-Jun-98
P.AE 17:45:20
SISTEMA ADM. FINANCIEROD ELIMINAR-MATERIAS-ALUNND SFAL1420
Nro, Matricula [hBAQ@ER]
Afc  Estudio (901
Periodo [2] Tipo de Beca [ ]
Nombre Alumno  [CRUZ JOSE MAULME ]
Cédigo Materia [ 1
Descripcibn [ 1
Costo [ ]
{
{{  Error Alumno no Registrado en Periodo ¥}
Presione cualquier tecla para continuar

Fig. 9-95 Mensaje Error Eliminacién de Materias.

1 el alumno estd registrado entonces el asuario visualizara

un mensaje informativo en la parte inferior

en el cual se da la opcidn para consultar
que esten disponibles para ser eliminadas.

de
aquellas materias

la pantalla,
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v puede . ser

La sub-consulta de materias de este proceso

iniciada pulsando la tecla HOME de inmediato aparecera  un
cuadro o ventana en  la parte inferior derecha  de  la
pantalla, tal como lo describe la figura 9-96 seguida de la

figiira 9-97.

Escuela de Postgrado Control Pagos-Alumnos 23-Jun-98
P.AE 17:45:20
SISTEMA ADM. FINANCIFRD  ELIMINAR-MATERIAS-ALUMNO SFALI420

Nro. Matricula [&BR@BAR]
Aro  FEstudio (981
Periodo [1] Tipo de Beca  [C]

Nombre Alumnc  [CRUI JOSE MAULME 1
Cédigo Materia [ LD

Descripcién [ 1
Costo [ ]

[Esc] Salir (Home] Consulta-Naterias

Fig. 9-96 Mensaje Informativo Consulta Mat a Eliminar.
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Escuela de Postgrado Control Pagos-Alumnos 23-Jun-99
P.AE C17:45:20
GISTEMA ADM. FINANCIERD  ELIMINAR-MATERIAS-ALUMNO SFALI420

Nro. Matricula [GBO@REA]
Aro Estudio (90l

Periodo [1] Tipo de Beca  [C]

Nombre Alumno  [CRUZ JOSE MAULME ] _
Cédigo Materia [ -
Descripridn [ Cod-Mat. Descripcidn

Costo [ 680810 MATEMATICAS FINANCIERAS

F7 Retrocede  Enter: Avanza

[Esc] Salir [Home] Consulta-Naterias

Fig. 9-97 Visualizacién Materias a Registrarse

La informacidn gue se presenta es:

- Céhddigo de materia a eliminar.
" Descripeldn de la Materia.

El si1stema provee la facilidad de retroceder o avanzar‘la sub-
pantalla de consulta pulsando la tecla F7 y/o la Lbecla ENTER
corvespondientemente.

Al decidiv gue materia se va a eliminar el wsoario luego de
habey consultado, debe ingresar el cédigo de la materia en la
pantalla donde aparece la leyenda Cédigo Materia come - Lo
visualiza la figura 9-90.
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Escuela de Postgrado Control Pagos-Alusnos 23-Jun-98

P.AE 17:45:20
GISTEMA ADM. FINANCIERD  ELIMINAR-MATERIAS-ALUMNOD . SFALI420

Nro. Matricula ([6B00000]
Ano  Estudio [98)

Periodo [1] Tipo de Beca  [C]
Nombre Alumno  [CRUI JOSE MAULME 1
Cédigo Materia (6ERGLA]
Descripcidn [MATEMATICAS FINANCIERAS ]
Costo - [ bedde.ae )

ELIMNINA (S/N)

Fig. 9-98 Eliminacién de Materia Escogida.

En esta pantalla se presenta un dato adicional gque es el Costo
de la materia registrada, inmediatamente el sistema presenta
un mensaje descraiptivo para el usuario gque es la opcldan de
eliminar o no la materia. '

91 se desea eliminarala se debe pulsar la tecla 8, caso
contrario pulse la tecla N.
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Al haber pulsado la tecla 8§ el sistema elimina la materia
registrada por el estudiante, para que el usilario se de cuenta
del proceso gue  fTinalizd, se visualiza un mensaje

informativeo como el de la figura 9-99,

Escuela de Postgrado Control Pagos-Alumnos 23-Jun-98
P AE 17:45: 20
SISTEMA ADM. FINANCIERD  ELIMINAR-MATERIAS-ALUMNO SFAL1420

Nro. Matricula [6800208]
Ano  Estudio (98]

Periodo 1] Tipo de Beca  [(]
Nombre Alumno  [CRUZ JOSE MAULME ]
Cddigo Materia [6B0@18]
Descripeidn [MATEMATICAS FINANCIERAS ]
Costo [ ceeed.ee ]
< Registro Eliminado Exitosamente »

Presione tualquier tecla para continuar

Fig. 9-99 Mensaje Informativo Eliminac.Materia.

En esta situacidn el usuario debe presionar cualquier tecla
para seguiy como 1o andica el mensaje, para retornar a el
lugar en donde se pide el ingreso de obeo coddigo de materia
a eliminayr.

51 e estd en el lugay anterior, y se desees cancelar el
procesn de eliminacidn, se debe pulsar la tecla ESC para
abandonar la sesidn y regresar al lugar en donde se pide el
1ngreso del ndmervo de matrvicula.
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En algunos casos, puede suceder que el alumno desee eliminar
todas sus materias o a eliminar alguna materia, en esta
situacidn el sistema envia wun mensaje informative al usuario
com: @l que se describe en la figura 9-100.

Escuela de Postgrado Control Pagos-Alusnos 23-Jun-98
P.A.E 17:45:20
SISTEMA ADM. FINANCIERD  ELIMINAR-MATERIAS-ALUMNO SFALI420

Nro. Matricula [6500080]
Afo  Estudio  [90]

Nombre Alumno  [CRUZ
Cddigo Materia (680010]

Periodo [1] Tipo de Beca  [[]

Descripcién [MATEMATICAS FINANCIERAS ]
Costa [ ocaoep.ap ]

JOSE MAULME ]

Alueno Elimino todas sus materias escogidas
Presione cualguier tecla para continuar

Fig, 9-10@ Mensaje Eliminac.Materias.

Al presentarse este nensaje
geguir la instruccildn de la

en pantalla, el wsuario debe
frgura 2100, de inmediato el

sistema retorna al prompl de ingresos de nameros de matricula,
y noooa pediry atvo namer o de materia a eliminar.

Para abanconar esta sesidn se
retovrnard al mend praincipal
alumres.

W CAPITULD 9.

debe pulsar la tecla ESC y se
de eliminacidn de procesos de
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= B, ElimimnaaciSmn Documentos
Firmados MAnco Yy Pervriodod

Para poder ejecutar esta opcidn del Mend Eliminacidén Procesos
clea Alumnos debid haber seguido la siguiente secuencia de
menaes y pantallas las cuales son descoritas en la figura 9-
1@1

aF Pant. Meni FMena Opcidn Pantal.

lave Princip Médu o Elimin. Elimin.
Derscle SAFI E¥r]l . Pdg Denemes . D umen
el Alumno. Fivmead Alumnos
DOS Selec. 3 Selec.d Selec.d

Fig. 9-181 Secuencia de Pantallas Previas a la Eliminacién Documentos de Aluancs

En el monitor de su computador se presentard la pantalla
Eliminacidn de Documentos de alamno descrito en la fig. 9-
1@,

Escuela de Postgrado Control Pagos-Alumnas 23-Jun-98
P.AE 17:93:35
SISTENA ADN. FINANCIERD ELIMINACION-DOCUMENTOS SFALI430

Nro. Matricula [ 0] Ano [ ] Periodo [ ]
Nombres [ ]
Nimero Documentol ]

Presione [ESC] para retorno al Mend Principal

Fig. 9-102 Eliminacién Documentos de Alumnos.
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Si se desca abandonar

para retoarnar
Como dato de entrada
de matricula del aluamna

cdocumento fivmaco.

el

la sesidn se debe pulsar
cal mend eliminacidn de procesos de alumnos.

necesita
se le

LIS LA L
al cual

ingresar el
desea

la tecla ESC

name y c

eliminar un

5i este nimero no existiese, el sistema presentard un mensaje

de ervvor al uwsuario, oo Lo doescribe la figura 9-103.
Escuela de Postgrado Control Pagos-Aluanos 23-Jun-98
P.AE 17:94: 22
SISTEMA ADN. FINANCIERD ELININACION-DOCUMENTOS SFALT430
Nro. Matricula [6899999] Ao [ ] Periodo [ ]
Nombres [ ]
Nimero Dotumentol ]
<¢ Errar Nro. de Matricula de Alumno no Existe 3}
Presiene cualquier tecla para continuar
Fig. 9-183 Mensaje Error Eliminacién Documento.
S1 el ndmerao de matricula exaste el sistema pide @l ingreso
del afo vy periodo de estudio, al no estar registrado en este

preay Lo
en la

e

N CAPITULD 9.

preasentara
figura °

atrvo mensaje de ervor gue se describe

3104,
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Escuela de Postgrado Control Pagos-Aluanos 23-Jun-98
P.A.E 17:54:22
SISTEMA ADM. FINANCIERD ELIMINACION-DOCUMENTOS SFAL1438
Nro. Matricula [6BOBREA] Ao [90] Periodo (2]
Nombres [CRUZ JOSE MAULME
Nimera Documentol ]
{¢  Error Alumno no Registrado en Periodo »
Presione cualquier tecla para continuar

Fig. 9-184 Mensaje Error Periodo Elimina Documento.

Si ol alumna estA regilsirado entonces el usuario visualizara
un mensaje informative en la parte inferior de la pantalla,
en el cual se da la apcrdn para consualtary agquellos documentos
que esten disponibles para ser eliminadas.,
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La sub~consulta de dooumentos puede ser  iniciado pulsando la
tecla HOME de inmediato aparecera un cuadro o ventana en la
parte inferior dervecha de la pantalla,tal como Lo describe la
figura 9-105 sequida de la figura 9-106.

Escuela de Postgrado Control Pagos-Alumnos 23-Jun-98
P.A.E 17:54:22
SISTEMA ADM. FINANCIERD ELIMINACION-DOCUMENTDS SFAL1430
Nro. Matricula [68008080] Ano (98] Periodo [11]
Nombres [CRUZ JOSE MAULME
Nimero Documsentol 0l
[Esc) Salir [Home] Consulta-Documentos

Fig. 9-185 Mensaje Consulta Docs. a Eliain.

B CAPITULD 9. OPERANLO MODULD CONTROL PABOS ALUMNDS 9- 94 W




W SISTEMA ADNINISTRATIVO FINANCIERO INTEGRADD S.A.F. 1. i, MANUAL DEL USUARID ®

Escuela de Postgrado Control Pagos-Alumnos 23-Jun-98
P.AE 17:54:22
SISTEMA ADM. FINANCIERD ELTMINACION-DOCUMENTOS SFALI430

Nro. Matricula [68000808] Ano (901 Periodo [11
Nombres [CRUI JOSE MAULME
Nimero Documentol )]

Nro.Doca. Descripcién Valor-Docm. St

4008880 Letra 12,121.88 NP
2800080  Cheque 2.00 NP
6020200  Cheque 12.00 NP

F7 Retrocede Enter: Avanza

[Esc] Salir [Home] Consulta-Documentos

Fig. 9-186 Consulta Docs. a Eliminarse.

La informacidn que se presenta es:

- Nimevo de docuamento.,

" Descripcidn del docuamento.

" Valor del documento

- Gt 2 Andica situacidn del documento en este caso tenemos

de dos tipos

¢ NF Mo pacrac o,
@ R E] Pagado.

El sistema provee la facilidad de retroceder o avanzar la sub-

pantalla de documentos pulsando la tecla F7 y/Ao la tecla ENTER
correspondientemente.

B CAPITULD 9. OPERANDO MODULO CONTROL PAGOS ALUMNDS 9- 95




B SISTEMA ADNINISTRATIVO FINANCIERD INTEGRADD S.A.F.l. : © MANUAL DEL USUARIO ®

Al decidirv que documento se va a eliminar el usuario luego de
haber consultado, debe ingresar el ndmero de documento donde
aparece el prompl con la leyenda Namero Documento .

i al digitar el dato y este no existiera @l sistema enviara
o mensa je e e oy gue 1o descriabe la  figura 9-107

Escuela de Postgrado Control Pagos-Aluanos 23-Jun-98
F.A.E 17:98:33
SISTEMA ADM. FINANCIERD ELTMINACION-DOCUMENTOS SFALT430

Nro. Matricula [6808000] Ano [90] Periodo [1)
Nombr es [CRUZ JOSE MAULME
Nimero Documento(BRRAR1R]

{{ Error Numero de Documento no existe »
Presione cualquier tecla para continuar

Fig. 9-187 Mensaje de error Eliainac Documentos.
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Al existir el namero de documents ingresado en el sistema,
este inmediatamente presenta toda la informacidn del misma,
teniendo como limitacidn la no eliminacidn de aguellos que
esten vencidos, esta informacidén la describe la figura 9-108.

Escuela de Postgrado Control Pages-Alusnos 23-Jun-98
P.AE ' 17:50:33
SISTEMA ADM. FINANCIERD ELTMINACION-DOCUMENTOS SFAL1430

Nro. Matricula [6808088) Ano  [90] Periodo [1]

Nombres . [ERUL JOSE MAULME

Nieero Docusento[B208888]

Tipo  Docusento [C] [) Cheque L}letra Camblo
Térainos Pagos [ @] dias

Fecha Vencto. (B6/38/901 (MM/DD/AA)
Valor Docusento [ 2,610.08]

ELIMINA (5/N) 5
Presione cualquier tecla para continuar

Fig. 9-188 Datos Documento a Eliminar.

51 se desea eliminar se debe pulsar la tecla §, caso contrario
pulse la tecla N.

1 ud. pulso la tecla N automaticamente retornara al prompt
de 1ngreso de Nro Matricula, para proceder si 1o desea con
atra transaccidn de eliminacidn.
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Al haber sido afirmativa la opcidn de eliminacidn  del
documento, el sistema presenta uan mensaje informativo para el
usuario, con el que este se puede dar cuenta de que este
proceso de eliminacidn ha finalizado, como el gue se descoribe
en la figura 9-10%9.

Escuela de Postgrado Control Pagos-Alumnes 23-Jun-98
P.AE 17:58:33
SISTEMA ADM. FINANCIERO ELIMINACION-DOCUMENTOS SFAL1430

Nro. Matricula [6080080] Ano (98] Periodo [1]

Nombr es [CRUZ JOSE NAULME

Nimero Documentc[BROAAER] :
Tipo Docusento (C] L) Cheque L)letra Cambio
Térainos Pagos [ @] dias

Fecha Vencto.  [@6/38/981 (MN/DD/AA)
Valor Documento [ 2,610.80)

« Registro Eliminado Exitosasente »
Presione cualquier tecla para continuar

Fig. 9-189 Mensaje de Registro Elisinado.

El usuario debe seguir la instruccidn, del mensaje para de
esta manera rvetornar @ al prompt de ingreso de namero de
matricula.

Para abandonar esta sesidn debe pulsar la tecla ESC
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DO S.<4 Eliminacidéanmn Costo Materia

Para poder ejecutar esta opcidn del Mend Eliminacidn Procesos
cle Alumnos debid haber seguido la siqguiente secuencia de
menies y pantallas las cuales son descoritas en la figura 9-
11@

oF Pant. Me i Ml Opcidn Pantal.

Clave Fyincip Ml JELlimin. Elimin.
Desde - SAFT Ctrl Pglb— 0 < Costo
&l Alumno., Materia Materia
DO Gelec.d Selec.d Selec.4

Fig. 9-118 Secuencia de Pantallas Previas a la Eliminacién Documentos de Aluanes

Escuela de Postgrado Control Pagos-Aluanos 21-Jun-98
P.A.E 19:00: 52

SISTEMA ADM. FINANCIERO ELININACION - MATERIA _ SFAL1448@

Cédigo Materia [ 2]

Descripcidn [ 1
Costo [

Periodo Dicta

———d

Presione [ESC] para retorno al Mend Principal

Fig. 9-111 Eliminacién Costo Materia.

81 por algun motivo desea salirv de esta sesidn debe pulsar la
tecla ESC, y automadticamente el sistema reqgresara al mend
principal eliminaclidn procesos  de alumnog.
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Para poder eliminar la materia el usuario debe digitar el
chdigon  de la materia como Lo demuestra la figura 9-112.

Escuela de Postgrado Control Pagos-Aluanos 21-Jun-90
P.AE 19:08: 52
SISTEMA ADM. FINANCIERD ELIMINACION - MATERIA SFALI440

Cédigo Materia [68R810)

Descripcién ( ]
Costo [ ]

Periodo Dicta [ ]

Fresione [ESC) para retorno al Ment Principal

Fig. 9-112 Eliminacién Costo Materia.
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51 el céddigo de materia no existe se visuallza un mensaje como

el

o g
il

de la figura 9-113.

Escuela de Postgrado Control Pagos-Alumnos 21-Jun-98
P.AE : ; 19:08:52
GISTEMA ADM. FINANCIERD ELIMINACION - MATERIA SFALI440

Cédigo Materra [nBO818]

Descripcidn [ ]
Costo [ ]

Periodo Dicta [ ]

¢{ Error Cédigo de Materia no Existe en Archivo >}
Presione cualquier tecla para continuar

Fig. 9-113 Eliminacién de Materia.

el chddigo de la materia a rvegisbrar no exliste el sistema

envia un mensaje a la pantalla como el de la figura . 9-113.

S1 existiese se presenta la informacidn gue se visualiza en

1a

B CAPITULOD 9,

figura 9-114,
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Escuela de Postgrado Control Pagos-Alusnos 21-Jun-98
P.A.E . 19:08: 52
SISTEMA ADN. FINANCIERD ELININACION - MATERIA SFAL1440

Cédigo Materia [GB@8I1]

Descripcién [CONTABILIDAD FINANCIERA 1
Costo [ 90,000.00 ]

Periodo Dicta [2]

BIBLIAT ICA
DE ESCUELAS [ECHULUGICAS

ELININA (5/N)

Fig. 9-114 Eliminacién Costo Materia.

Al terminar la ejecucidn de este process se envia a pantalla
un mensaje de eliminacidn exitosa, el usuario debe seguir la
apcian gque da la pantalla gue es el de presionar cualquier
tecla para continuar como 1o describe la figura 9-115.
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Escuela de Postgrado Control Pagos-Aluanos 21-Jun-98

P.AE 19:08:52
SISTEMA ADM. FINANCIERD ELTMINACION - MATERIA SFALI440

Cédigo Materia [680811]

Descripridn [CONTABILIDAD FINANCIERA ]
Costo [ 98,080.00 )

Periodo Dicta (2]

ELINTINA (5/N)

Fig. 9-115 Eliminacidén Costo Materia.

Para abandonar la sesidn se debe polsar. la tecla ESC vy
retornara al meml eliminacidn procesos de alumnos.
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Ol Transacciones de Pagos
Al aamrnios .

La figura 9-116 muestra un diagrama de secuencia de mendes vy
pantal las seleccionadas previo a la seleccidn de esta opcidn.

5F Pant. Me i Me i Me

Clave Prineip M e Transa.
Desde p-— SAFI1 Contral Pagmes .
el 5 Alumnog
DOS &

Fig. 9-116 Secuencia de Pantallas Previas Al Mend Transacciones Pagos de Alumnos.

A continuacidn el sistema presenta el Formato del Mend
Transaccliones Pagos  de Alumnos  descrito en la Figura 9-117

Escuela de Postgrado Control Pagos-Aluanos 26-Jun-98
P.AE 20:54: 58
SISTEMA ADM. FINANCIERD TRANSACCIONES - PAGDS SFALTS8Q

1.- Abono Dinero en Efectivo
2.- Débito Dinero en Efectivo
3.- Pago de un Documento Firmado
4.- Retorno  Mend Anterior

Aago de Dinero en Efective del Estudiante
L J

Fig. 9-117 Mend Transacciones Pagos Alumnos.
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o5 1 Pagos en Efectiwvao

Para poder ejecutar esta opcildn del Mend Transacciones de
Pagos debid haber seguido la secuencia de mendes y pantallas
las cuales son descratas en la figura 9-1108.

S G D L =
SF Fant. Me i Meril Mearin Pantal.

Clave Princip Mt Transac Pagos
Desde p SAF1 Ctrl Pg Pagos.  pefEfect.
el Alumno. Al mr Deuda
DOS Selec.s | 5elec.d Gelec.l

Fig. 9-118 Secuencia de Pantallas Previas al Pago Dinero Efectivo.,

En @l monitor de so computador se presentard la pantalla Abono
en efectivo descrato en la figura 9-11%9.

Escuela de Postgrado Control Pagos-Alumnos 26-Jun-98
P.AE 20:55: 38
SISTEMA ADM. FINANCIEROD ABOND - EFECTIVO SFALISIR
Nro. Matricula [ 81 Ano [ ] Periodo [ ]
Nombres [ ]

Presione [ESC] para retorno al Mend Principal

Figura 9-119 Abono Dinero Efectivo a deuda.
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$i desea abandonar la sesién @] usuario d&heApresinnér la
tecla ESC, para de inmediato retornar al mend principal de
transacciones de pagos de aluamimsg,

Para poder realizar el abono de dinevao a un alumno,  Com
primera instancia debe de digitar el nimero de matricula, ano
y peviodo de estudio, el sistema antomdticamente verifica la

evistencia del ndmero de matricula.

Escuela de Postgrado Control Pagos-Alumnos 26-Jun-90
P.AE 20:55: 30
SISTEMA ADM. FINANCIERD ABOND - EFECTIVO SFALISI@

Nro. Matricula [1221212] Ao [ ] Periodoll ]
Nombres [ 1

{{ Error Nro. de Matricula de Alumno no Existe »
Presione cualquier tecla para continuar

Fig. 3-128 Mensaje de Error Abono en Efectivo.

S1 el namera de matricula no exitste @l sistema envia un
.

la pantalla como el de la figura 9-12

mensa je A

51 existiese se presenta la informacidn gue se visualiza en

la- figura F=1321.
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que no existiese, en este

matricula
coner len describe la

un o periacha oo mdmer o e
MEMSa je

moments el sistema envia un
figura.(9-128.

Escuela de Postgrado Control Pagos-Alumnos 26-Jun-98
P.A.E 20:55:30
SISTENA ADM. FINANCIERD ABONO - EFECTIVD SFALISIR
Nro, Matricula [6B00000] Aro  [98] Periodo [2]
Nombres [CRUZ JOSE MAULME
{C  Error Alumno no Registrado en Periodo »
Presione cualquier tecla para continuar

Figura 9-121 Mensaje Error Pago Docusento.

mensaje de error en la figura anterior

Al visuyalizar el
sistema tambien presenta

podemos ver gque momentancamente el
el nombre del alumno gue no e2std registrado en ese periodo.
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W SISTEMA ADMINISTRATIVO FINANCIERD INTEGRADD S.A.F.1.

El sistema verifica i1 existe deuda pendiente pov abonar en
el afo y periodo ingresado, para presentar la figura 9-122.
Escuela de Postgrado Control Pagos-Alumnes 26-Jun-98
P.A.E 20:55: 30
SISTEMA ADM. FINANCIERD ABONO - EFECTIVO SFALISI@
Nro. Matricula [688@800] Ano  [908] Periodo (1]
Nombres [CRUZ JOSE MAULME
Deuda Pendiente [ 1,610.00]
Valor a Abonar [ 1,000.088]
GRABAR (5/N)
Fig. 9-122

La informacidn gue

g

visualiza es

Informacién de deuda por Abonar.

- Deuda Pendiente, que es el monto por
puede cancelar en efectivo por el aluamno.
- Valor a abonar,

parva disminuirv en el

El usuario
la tecla ESC.

confivmar gue

la siguiente:

s5e

quer 25 la cantidad dada por el estudiante
monto efective de dewda.

puede abandonar en este momento la sesidn pulsando

Fara confirmar el ingreso de la cantidad a abonar debe pulsar
la tecla ENTER de inmediato el sistema presenta el mensaje que

S visunallsa an

La figura

B CAPITULD 9.

E"’ -

gl (i

OPERANDD MODULO CONTROL

PAGDS ALUMNOS 9- 188 B




B SISTEMA ADMINISTRATIVO FINANCIERD INTEGRADO S.A.F.1.

MANUAL DEL USUARID m

Para aceptar el abono de dinero en efectivo se debe pulsar
tecla § si desea salir <

&1

la
sin grabar debe pulsar la tecla N.

usuario al haber pulsado la tecla N retornara al prompt de

ingreso de valor a abonar como 1o visualiza la figura 9-123.

Escuela de Postgrado Control Pagos-Alusnes 26-Jun-98
P.AE 20:55:30
SISTENA ADM. FINANCIERD ABOND - EFECTIVO SFALISIR
Nro. Matricula [6B00088] Ano (98] Periodo [1]
Nombres [CRUZ JOSE MAULME
Deuda Pendiente [ 1,610.08)
Valor a Abonar [ 8.e0]

Presione

[ESC] para retorno al Mend Principal

Fig. 9

tersea

al

LAY Lo
para retornar

Gi el
ESC,

B CAPITULD 9.

cancelar

-123 Abono de Dinero en Efectivo.

la sesidn debe pulsar la tecla

men transacciones pagos de alumnos,
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.. 27 Déeébaito Damnervra Efectiwvo.a

Para poder ejecuatar esta opcidn del Mend Transacciones de
Pagos debid haber seguido la secuencia de mendaes vy pantallas
las cuales son descritas en la figura 2-124.

SF . Pant. Meri Merid Meril FPantal.

Clave Fraincip Méchd o Transac Débitos
Desde - SAF1 Ctvl: Po Pagos. Efect.
e Al umnoe. Alumno Deuda
DS Selec. s Selec.d Selec.:

Fig. 9-124 Secuencia de Pantallas Previas a Dinero Efectivo.

Ernn &l monitor de so computador se presentard la pantalla
Débito en efectivo descrito en la figura 9-135.

Escuela de Postgrado Control Pagos-Aluanos 26-Jun-98
P.AE 28:57: 34
SISTENA ADN. FINANCIERO DEBITO - EFECTIVO SFALI52@

Nro. Matricula [ nl Ano [ ] Periodo [ 1
Nombres [ 1

Presione [ESC] para retorno al Mend Principal

Fig. 9-125 Débito en efectivo.
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la tecla ESC

Para abandonar la sesidn el usuario debe pulsar

y retornard al mernd transacciones pagos de alumnos.

Para poder realizar el débito de dinervoa a - un alumno, como
numero de matricula, afo y

primera instancia debe digitar el
el
cler matricula.

de estudio,
derl  miuney o

per iodo
exlstencia

sistema automaticamente verifica la

Escuela de Postgrado Control Pagos-Alusnos 26-Jun-98
P.AE 20:55:30
SISTEMA ADM. FINANCIERO DEBITD - EFECTIVD SFALIS28
Nro. Natricula [6008800] Ao [90] Periodo [2]
Nombres (CRUZ JOSE MAULNE
(¢ Error Alumno no Registrado en Periodo >
Presione cualquier tecla para continuar

Figura 9-126 Mensaje Error Pago Docusento.

anterior
presenta

Al visualizar el mensaje de evror en la figura
podemos ver que momentaneamente @l sistema tambien
el nombre del alumno gque no estd registrado en ese periodo.
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Fl sistema verifica i existe deuda pendiente por abonar en
el afin y periodo ingresado, para presentar la figura 9-127.

Escuela de Postgrado Control Pagos-Alumnos 26-Jun-90
P.AE 20:55:30

SISTEMA ADM. FINANCIERO DEBITO - EFECTIVO SFALTSZ8

Nro. Matricula [6BA8000] Aro  [90] Periodo [1]
Nombres [CRUZ JOSE MAULNE

Efectivo Acum, [ 1,610,001

Valor a Debitar [ 1,P80.00]

ERADAR (5/N)

Fig. 9-127 Informacién de deuda a debitar.

La informacidn gque se vaisuwaliza es la siguiente:

) Etectiveo Acumualado que es el valor abonado por el
alumno.

. Valonr a Debitar, gque es la cantidad a disminuir por el
estudiante para debitar valor efectivo.

El usuario puede abandonar en este monento la sesidn pulsando
la tecla ESC.

Para confirmar el ingreso de la cantidad a debitar debe pulsar
la tecla ENTER de inmediato el sistema presenta el mensaje que

se visualiza en la figuwra 9-127.

Para aceptar el abong de dinero en efecltivo se debe pulsar la
tecla 8§ si desea sallr sin grabar debe pulsar la tecla N
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Do 2 Pago de Documentaoo

Para poder ejecutar esta opcidn del Mend Transacciones de
Pagos debid haber seguido la secuencia de mendes y pantallas
las cuales son descritas en la figura 9-128.

SF Pant. Mearin Mes il Menn Pantal.
Clave Princip Mécdinl o Transac Pagos

Deade"ww SAF L Lhrl Pg»mmqpagmﬁ. Dovcumt

el Al umrio., Al umno

DS Seleo. Selec.D Selec.

Fig. 9-128 Secuencia de Pantallas Previas a Pago Documento.

En el monitor de su computador se presentard la pantalla
Débite en efectivo descrito en la figura W-129.

Escuela de Postgrado Control Pagos-Aluenos 26-Jun-98
P.A.E 28:59:27
SISTEMA ADM. FINANCIERD PAGO DE DOCUMENTOS SFALIS3@

Nro. Matricula I f] Ao [ ] Periodo [ ]
Nombres { ]
Nimero Documentol ]

Presione [(ESC] para reterno al Mend Principal

Fig. 3-129 Pago de Docusentos.
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Para abanconar la sesidn el

y retornard al

Para poder realizar el pago de uan

usiario debe pulsar
mend transacciones pagos de alumnos.

documento

la tecla ESC

a un o alumnc,

comoprimera instanclia debe digitar el namero de matricula, ano

y periodo de estadio, el sistema
existencia del ndmero de matricula.

auntomaticamentes

verifica la

Escuela de Postgrado Control Pagos-Alumnos

P.A.E

SISTEMA ADM. FINANCIERD PAGD DE DOCUMENTOS

26-Jun-90
20:59:27
SFALIS3@

B CAPITULD 9.

Nro. Matricula [ 121 Ao [ ] Periodo [ 1
Nombres [ ]
Nimero Documentol 1

{{ Error Nro. de Matricula de Aluano no Existe »)
Presione cualquier tecla para continuar

Fig. 9-138 Mensaje de error Pago Documento Efectivo.

51 el namero de matricula oy evliste @l sistema envia un
mensaje a la pantalla como el de la figura W9-1350.

Si evistiese e presenta la informacidn gque se visualiza en
la ftiguvra 9-129,
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usnario puede digitar en forma erronea
que no existiese, en este
lov describe 'la

Ern algunas ocasiones e|
un periodo o namero de matricula
momento el sistema @envia on mensaje  como
figura. 9-131.

Escuela de Postgrado Control Pagos-Aluanos 26-Jun-98
P.A.E 20:59:27
SISTEMA ADM. FINANCIERD PAGD DE DOCUMENTOS SFAL153@
Nro. Matricula [6800880] Ao (901 Periodo [3]
Nombres [CRUZ JOSE MAULNE
Nimero Docusentol ]
{¢ Error Alumno no Registrado en Periodo »
Presione cualquier tecla para continuar

Fig. 9-131 Mensaje Error Periodo Pago de Documento.

El usuario debe seguir la instruccidn que da el mensaje, para
retornar al prompt de ingreso de namers de matrvicula.

Al existir el afo, periodo de registrvo antomaticamente, el
sistema da la opcirdn de ingreso de noamero de documents  como
lon describe la figura 9-130.
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Escuela de Postgrado Control Pagos-Alumnos 26-Jun-98 |
P.AE 20:59:27
SISTEMA ADN. FINANCIERD PAGD DE DOCUMENTOS SFALIS3R

Nro. Matricula [600008) Afo  [98) Periodo [1]
Nombres [(CRUT JOSE MAULME
Nimero Documentol f1

Nro.Doce. Descripcién Valor-Docs. St

7 Cheque 22.00 NP
18 Cheque 3,232.00 PG
1008008  Cheque 18,000.00 NP
2000080  Cheque 2,008.80 NP
JaoaoeR  Cheque 1.48 NP

F7 Retrocede Enter: Avanza

Presione (ESC] para retorno al Mend Principal

Figura 9-132 Visualizacién Documentos a Pagar.

Ge pusde llegar a esta sub-consulta pulsancdo la tecla HOME de
inmediato el sistema visuwaliza los documentos disponibles por
abonar.

De esta manera ud. puede elegiy el nuamera de documento que
s desee cancelar.

Al pulsar ENTER finaliza la sub-consalta de documentos por
cancelar y/o pagados.,

El usuwario puede elegirv en este momento el documento que dese
cancelar digitando en el prompt de ingreso de namero de
documento el seleccionado,

Cuando g desea cancelar LN cloacumento ya pagadno,
automaticamente, se envia un mensaje de evvor al sistema, si

nooes asi,  se  presenta la informacidn del documento
visualizada en la fig. 9-131.
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Escuela de Postgrado Control Pagos-Alumnos 26-Jun-98
P.AE 21:20:81
SISTENA ADM. FINANCIERD PAGO DE DOCUMENTOS SFALIS3R

Nro. Matricu'la [6600000] Afo  [90] Periodo [1]

Nombres [CRUZ JOSE MAULME
Nimero Docusentol1088080]

Valor [ 10,0080.00]

Tipo [Cheque |

Situacion [P'Vencer]

Intereses [ n.08]

Total a Pagar [ 10,000.001

PA G AR (S/N}

Fig. 9-133 Seleccién de pago de docusento.

La descripcidn de la informacidn  del  documento es la
sliguiente:

“ Valor del documento

- Tipo de documento ya sea este Chegue o Letra,

- Situacidn del documento por vencer o vencido,

- Intereses, po Mmooy a.

- Total & pagar gque es la suma de los intereses + el valor

del documento.

Al pulsar la tecla 8§ automdticamente se  cancelara el
dacumenta, 1 se pulsa N e retornara al prompt de ingreso de
namero de s matricula para proceder nuevameant e Con la
CIPErAcLan,
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OD. 7 Menmn Reportes Conmntraol Pagos
de Al umnos o

L.a

figura 9-134 muestra un diagrama de secuencia de menues y

pantallas seleccionadas previo a la seleccidn de esta aopcildan.

=S Pant . Mes i Merrnl Me2 i
Llave Frincip Control Repoy te
Dedde p- GAFI Pagos - Ctrl.,
el Al umnos Paquos
DOsS Selec. s ﬁelmc.ﬁ| Alumnos

Fig. 9-134 Secuencia de Pantallas Previas Al Meni Reportes Control Pagos Aluanos,

A continuacidn el

sistema presenta el

Formato del

Menn

Reportes Control Pagos de Alunnos descrito en la Figura 9-139.

N CAPITULOD 9.

Escuela de Postgrado Control Pagos-Alumnos 27-Jun-98
P.A.E 21:43:23
SISTEMA ADN. FINANCIERD MENU - REPORTES SFALIGAD

1.- Reportes Estado de Cuenta por ARo y Periodo
2.- Reportes Estado de Cuenta Fecha Actual

3.- Reportes Documentos Firmados Awc y Periodo
4.- Reportes Documentos Vencidos Awo y Periodo
3.~ Reportes Materias Registradas ARo y Periodo
b.- Retorno Mend Anterior

L =
Fig. 9-135 Meni Reportes Control Pagos Alumnes.
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51 el usuario desea abandonar la sesidn de reportes, debe
seleccionar la opcocrdn &, o puede moverse a traver de las
distintas opciones del formato de pantalla pulsando las teclas
de diveccidn de flechas, vy pulsando ENTER.
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p= [ G Repory te Estados de Cuenta
Ano yw Periodaoa

Para poder ejecutar esta opcidn del Mend Reportes control de

pagos de alumng, debe seguir la siguiente secuencia de menles

y pantallas las cuales son descritas en la figura 9-136.
o Pant . Mearin ] Me2 i Me il Pantal.
Clave Frincip Médul Reporte Repor te
Desde b SAF I Etel Pg Ctrl Pgp-—— Estado
@l Al umrae Alumnos Cuenta
DO Selec.d Selec. b Gelec.l Ao -Per

Fig. 9-136 Secuencia de Pantallas Previas al Reporte Estado de Cuenta Aro y Periedo

presentara la pantalla
descrito en la figura

En el monitor de su computador se
Reporte Egtado de Cuenta ado y Periodo.
i R B 8

Escuela de Postgrade Control Pages-Alumnos 27-Jun-90
P.AE 21:43:52
SISTEMA ADM. FINANCIEROQ REPORTE ESTADD CUENTA SFALBG1@

Nro. Matricula [ @] Ano Estudio [ 1 Periodo [ 1

Presione  [ESCI para retorno al Mend Principal
{( Atencion Prenda La Impresora y Ponga Papel >

Fig. 9-137 Reporte Estado de Cuenta Afo y Periodo.
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1 el usuario desea abandonar la sesidn debe pualsar la tecla
ESC, de inmediato retornard al mend principal de Reportes del

msclinl o,

El sistema pide en este momento @] 1ngreso de namero  de

matricula del alumno.

El usuarico debe de digitar este ndmeroc y pulsar ENTER si este
existe el sistema presentard en pantalla un mensaje de

i
ervor como el de la figura 9-1358.

Escuela de Postgrade Control Pagos-Alumnos 27-Jun-90
P.AE 21:43:52

SISTEMA ADM. FINANCIERD REPORTE ESTADD CUENTA SFALBG1®

Nro. Matricula (68999991 Afo Estudio [ 1 Periodo [ ]

{{ Error Nro. de Matricula de Alumno no Existe
Presione cualquier tecla para continuar 2

Fig. 9-138 Mensaje de Error Nisero de Matricula

En esta situacidn ud, debe seguir la instrucccidn gue presenta
el mensaje, de inmediato el sistema pedird nuevamente el
namera de matricula a seleccionar

Al existirv el namero el sistema pide el ingreso del afo vy
pericdo de estudio en el gue se desea sacar el reporte.
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arnc y periodos

51 el alumno no se encuentra regilstrado en el
como el de la

ingresacdos el sistema envia un mensaje de error
figuwra . 9-139.

Escuela de Postgrado Control Pagos-Alumnos 27-Jun-98
P.AE 21:43:52
SISTEMA ADM. FINANCIERD REPORTE ESTADOD CUENTA SFALBG1@

Nro. Matricula (680000B] Afo Estudic [98] Periodo [2]

({  Error Alumno no Registrado en Periode »
Presione cualquier tecla para continuar >

Fig. 9-139 Mensaje de Error Periodo de Estudio.

En este momento nuevamente el usuario debe presionar cualguier
tecla para continuar @l proceso como 1o indica el mensaje,
automaticamente retorna al prompt de ingreso de nomero de
matricula.
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En este situacildn genera automaticamente el reporte de estado
de cuenta, el uwsuario debe previamente verificadao ue la
impresora este prendida y tenga puesto papel para el reporte
a emitir.

Al finalizar la ejecucidn del reporte el sistema visualiza un
mensa je  como lo describe la  figura 9-140, de  proceso
conclurdo, en esta civounstancia el usuario debe presiconar
cualguier tecla para rvetornar al prompt de ingreso.

Escuela de Postgrado Control Pagos-Aluanos 27-Jun-98
P.AE 21:43:52

SISTEMA ADM. FINANCIERD REPORTE  ESTADD CUENTA SFALB&1@

Nro. Matricula [6BR@B0R] Ado Estudio [98]1 Periedo [1)

Proceso Terminado, <Enter} para continuar
Presione cualquier tecla para continuar »

Fig. 9-14B Earsién de Reporte Estado Cuenta Afo y Periodo
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. 7. Reporte Estado de Cuenta
Fecha Actual

Fara poder ejecutar esta opcidn del Mend Reportes control de
pagos de alumno, debe seguir la siguiente secuencia de mendes
y pantallas las cuales son descritas en la figura 9-142.

SF Pant.
Dereicle -

el

DOS

Merin
Praincip
SAFT

Heleo. 3

Menti

Mt Lo
Ctrl Pag
Alumnos
Selec.

Meni

Repoar te
Ctrl Pg
Al umnes

Selec.

Pantal.
Reporte
Eatado
Cuenta
Fecha

Fig., 9-142 Secuencia de Pantallas Previas al Reporte Estado de Cuenta Fecha Actual

En el monitor de

Reporte Estacdo de Cuenta Fecha Actual

H-143.

s computadoy se

presentarda  la
descrito en la figura

pantalla

Escuela de Postgrado
P.AE

Control Pagos-Alumnos

SISTENA ADM. FINANCIERD REPDRTE CUENTA FECHA ACTUAL

27-Jun-98

21:45:26
SFALB62D

B CAPITULD 9.

Nro. Matricula [ ]

Presione [ESC] para retorno al Mend Principal
{{ Atencion Prenda La Iapresora y Ponga Papel )

Fig. 9-143 Reporte Estado de Cuenta Fecha Actual.
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Si el usuario desea abandonar la sesidn debe pulsar la tecla
ESC, de inmediato retornard al mend principal de Reportes del
midclu ],

El sistema pide en este momento el ingreso de namero de
matricula del aluowmro

el usuario debe de digitar este namero y pulsar ENTER si este
o existe el sistema presentard en pantalla un mensaje de
ervor come el de la figura 9-144.

Escuela de Postgrado Control Pagos-Alumnos 27-Jun-99
P.AE 21:45:26

SISTEMA ADM. FINANCIERD REPOARTE CUENTA FECHA ACTUAL SFALBR2@
sl

Nro. Matricula [ 12]

<( Error Nro. de Matricula de Aluano no Existe )
Presione cualquier tecla para continuar I »

Fig. 9-144 Mensaje de Error Nimero de Matricula

En esta situacidn ud, debe seguiv la instrucccidn gue presenta
el mensaje, de inmediato el sistema pedird nuevamente )

namero de matricula a seleccionar
Al existir el ndmero el sistena procesa todos los periodos en

que se ha registrado el alumno.,
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En este situacidn generva antomaticamente el reporte de estado
de cuenta hasta la fecha actual, el usuario debe previamente
haber verificado gue la impresora este prendida y tenga puesto
papel para el reporte a emitir.

Al finalizar la ejecucidan del reporte @l sistema visualiza un
mensa je como Lo describe la figura  9-145, de proceso
concluido, en esta circunstancia el usuario debe presionar
cualguier tecla para continuar al prompt de ingreso.

Escuela de Postgrado Control Pagos-Alusnos 27-Jun-98
P.AE 21:45:26
SISTEMA ADM. FINANCIERD REPORTE CUENTA FECHA ACTUAL SFALB620

Nro. Matricula [68008080]

Proceso Terminado, <Enter? para continuar
Presione cualquier tecla para continuar »

Fig. 9-145 Eaisién de Reporte Estado Cuenta Hasta Fecha Actual
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D.TF-3F Reporte Documentos Ao
FPery iodo .

Para poder ejecutar esta opcidn del Mend Reportes control de
pagos de alumng, debe seguir la siguiente secuencia de mendes
y pantallas las cuales son descritas en la figura 9-147.

5F Pant. Mearin Meard Me il Pantal.

Clave Frincaip Ml o e penar b Reporte
Desde b GAFT Ltxrl Pag Etrl Pg Diovcumen
el AL umrices Al amnees Alumnos
DOS HYelec. 3 Selec.6 Selec.3 Ao -Per
'ANNRNES. (R ——

Fig. 9-147 Secuencia de Pantallas Previas al Reporte Documentos Ado y Periode

Ern el monitor de su computador  se presentard la pantalla
Reporte Documentos Aluamng afio  y o Per dodo, descrito e la
figura '9-148.

&5cuela de Postgrado Control Pagos-Aluanos 27-Jun-98
P.A.E 21:43:52
SISTENA ADM. FINANCIERO REPORTE  DOCUMENTOS SFALBEID

Nro. Matricula [ @] Afo Estudio [ ] Periodo [ ]

Presione [ESCY para retorno al Mend Principal
({ Atencion Prenda La Impresora y Ponga Papel >

Fig. 9-148 Reporte Documentos Aro y Periodo.

B CAPITULD 9. CPERANDO MODULD CONTROL PAGDS ALUMNOS 9- 127 ®




B GISTEMA ADMINISTRATIVO FINANCIERD INTEGRADO S5.A.F.1. MANUAL DEL USUARIO W

61 @l usaario desea abandonar la sesidn debe pulsar la tecla
ESC, de inmedialbo retornaréd al meni principal de Reportes del
mécilen,

Fl sistema pide en este momento @l (ngreso de numero de
matricula del alumno

el usuario debe de digitar este namero y pulsar ENTER si este
o existe el sistema presenteard en pantalla an mensaje de
ervor como el de la figura 9-14%9.

Escuela de Postgrado Cantrol Pagos-Alumnos 27-Jun-98
P.AE 21:43:52

SISTEMA ADM. FINANCIERD REPORTE  DOCUMENTOS SFALBG3R

Nro. Matricula [6899999) Afo Estudio [ 1 Periodo [ ]

{{ Error Nro. de Matricula de Aluano ne Existe »»
Presione cualquier tecla para continuar »

Fig. 9-149 Mensaje de Error Nimero de Matricela

En esta situacidn ad, debe seguly la instruccocidn gue presenta

el mensaje, de inmediato el sistema pedivd nuevamente el
nuamey o de matricula a seleccionar. g

Al existir el odmero el sistema pide el ingreso del afo vy
perioadn de estudio en el gue se desea sacar el reporte.
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Si el alumno no se encuentra registrado en el afdo vy periodos
ingresados o no tuviere firmado documentos el sistema envia

un mensaje de ervor como el de la figura 9-150.
Escuela de Postgrado Control Pagos-Alumnos 27-Jun-98
P.AE 21:43:52
SISTEMA ADM. FINANCIERD REPORTE DDCUMENTOS SFALB6IR

Nro. Matricula [GBPBPBR] Afo Estudic [98) Periodo [2)

({  Error Alumno no Registrado en Periodo b
Presione cualquier tecla para continuar »

Fig. 9-150 Mensaje de Error Periodo de Estudio.

En este momento nuevamente el

tecla para continuar el proceso

automaticamente retoorna al
matricula.

B CAPITULD 9.

usuario debe presiconar cualguier

coma Lo dndica @l mensaje,

prompt  de ingreso de namero de
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En este situacién genera antomaticamente el reporte  de
documentos firmados por el estudiantem, se debe previamente
haber verificado que la impresora este prendida vy Lenga
puesto papel para el rveporte a emitir.

Al finalizar la ejecucidn del reporte el sistema visualiza un
mensaje  como 1o describe  la  figura I~131, de proceso
conclioido, en esta circunstancia el asuario debe presionar
cualguier tecla para retornar al prompt de ingreso.

Escuela de Postgrado Control Pagos-Alumnos 27-Jun-‘33I
P.AE 21:43:52
SISTEMA ADM. FINANCIERD REPORTE  DOCUMENTOS SFALBGL3@

Nro. Matricula [GB@@B@R] Aso Estudio [9@) Periodo [1]

Proceso Terminado, {Enter’ para continuar
Presione cualquier tecla para continuar »

Fig. 4-1531 Faisién de Reporte Docmentos del Alumno.
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= I G Repar Lt e Documentos
Vencidos Mo yw Per iodoo

Para poder ejecutar esta opcidn del Mend Reportes control de

pagos de alumnes, debe seguir la siguiente secuencia de menles

y pantallas las conales son descritas en la fig. 9-153.
SF Fant. Mexrind Merind Mea il Pantal.
Clave Frincip Méchia Lo Reporte Reporte
Desde HSarl Gtrl Pd Ltvl P Documen
el Alumnoes Al umrios Vencido
DOS Selec.d Gelec. & Gelec.d Ario-Per

Fig. 9-153 Secuencia de Pantallas Previas al Reporte Docusentos Vencidos.

En el monitor de sua computador se presentarda la pantalla
Reporte Documentos Vencirdos afo v Perdodo. descrito en la
figura 9-1054.

Escuela de Postgrado Control Pagos-Alumnos 27-Jun-90
P.AE 21:48:45

SISTEMA ADM. FINANCIERD REPORTE DOCUMENTOS VENCIDOS SFALBR 4D

ARD [ 1
Per i0do [1]

Presione [ESC) para retorno al Mend Principal

Fig. 9-154 Reporte Dorumentos Vencides Ao y Periodo.
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Si el usuario desea abandonar la sesidan debe pulsar la tecla
ESC, de inmediato retovnard al mend principal de Reportes del
mdcli o

El sistema pide en este momento el ingreso de afo y periodo

para emitirv todos los docuamentos que esten vencidos en ese

anc y periodo.

el usuario debe de digitar estos datos y pulsar ENTER si esta
informacidn no existe el sistema presentard en pantalla uan

mensa je de error como el de la figura 9-150.

Escuela de Postgrado Control Pagos-Aluanos 27-Jun-98
P.AE 21:48:45

SISTEMA ADM. FINANCIERD REPORTE DOCUMENTOS VENCIDOS SFALBG4D

Arl [91 1
Periodo (5]

¢ Frror Ao y Periodos no Existen en Sistema))
Presione cualquier tecla para continuar by

Fig. 9-155 Mensaje Error Ados y periodos ingresados,

En eata situacidn ud, debe seqguir la instruacccidn que presenta
el mensaje, de inmediato el sistema pedird nuevamente el afo
y periodo a procesar.

Al existirv los datos ingresados el sistema comienza el proceso
e emisidn del reporte documentos vencicos.
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EFrn este situacidn generva antomaticamente el reporvie  de
documentos vencidos por el estudiante ,se debe previamente
habeyr verificado gue la impresora este prendida y tenga
puesto papel para el rveporte a emitir.

Al finalizar la ejecucidn del reporte el sistema visualiza un
mensa e coma Lo describe la figura  9-1506, de proceso
concluido, en esta civocunstancia el wsuario debe presionar
cualguier tecla parva para retornar al prompt de 1ngres

Escuela de Postgrado Control Pagos-Aluenos 27-Jun-98
P.AE 21:48:45

SISTENA ADM. FINANCIERO REPORTE DOCUMENTOS VENCIDOS SFALBG4@

ARD 98 1
Periodo [2]

Proceso Terminado, {Enter’ para continuar
Presione cualquier tecla para continuar

Fig. 9-136 Emisién de Reporte Deceentos Vencidos
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D e

Registradas MArid

Para poder ejecutar est
pagos de alumno, 5
y pantallas

cleber

las cuales

Repor L e

=)

Ly
son descritas

Mater» 1ias

apcidn del Mend Reportes
la siguiente secuencia de mendes
en la fig.

»w Per iodo ..
controal de

= i

B CAPITULO 9.

Sk Pant . Merta Me il Me2 ri Pantal.

Clave Princip Miécdinls Reporte Reporte
Desde — SAF [ Cerl Pg Gtrl Py Materia
el Al AL Registr
DOS Gealec.s Selec.6 SGelec.d Aro-Per

Fig. 9-158 Secuencia de Pantallas Previas al Reporte Materias Registradas

En el monitor de so computador e
Reporte Materias Registradas Ao vy
Tigliea B4 50

[N =X
Freay 1ol

antarda la pantalla
descrito en la

Escuela de Postgrado Control Pagos-Aluanos 27-Jun-90
P.AE 21:43:52
SISTEMA ADM. FINANCIERD REPORTE - MATERIAS SFALBGSR

Nro. Matricula [ @] Aro Estudio [ 1 Periodo [ ]

Presione [ESCT para retorno al Mend Principal
{{ Atencion Prenda La Impresora y Ponga Pape!l 2

Fig. 9-159 Reporte Haterias Ano y Periodo.
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S5i el usuario desea abandonar la sesidn debe pulesar la tecla
ESC, de inmediato retornara al mend principal de Reportes del
méclu Lo,

El sistema pide en este momento el ingreso de namero de
matricunla del alumno

el usuario debe de digitar este nuamers y pulsar ENTER si este
no existe el sistema presentarda en pantalla un mensaje de
ervor come @]l de la figura 9-160.

Esceela de Postgrado Control Pagos-Aluanos 27-Jun-98
P.AE 21:43:52
SISTEMA ADM. FINANCIERD REPORTE - MATERIAS SFALBES

Nro. Matricula (68999991 Afo Estudio [ 1 Periodo [ ]

< Error Nro. de Matricula de Aluano no Existe )
Presione cualquier tecla para continuar »

Fig. 9-168 Mensaje de Error Niaero de Matricula

En esta situacidn ud, debe seguir la instrucccidn que presenta
el mensaje, de inmediats el sistema pedivd nuevamente el
namero de matricula a seleccionar

Al existir el mnimero el sistema pide el ingreso del afno y
periodo de estudic en @l gue se desea sacar el reporte.
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Gi el alumno no se encuentra registrado en el afdo vy perdodos
inaresados el sistema envia un mensaje de errvor como el de la
figura “-161.

Escuela de Postgrado Control Pagos-Aluenos 27-Jun-98

P.AE 21:43:52
SISTEMA ADM. FINANCIERD REPORTE - MNATERIAS SFALBGS@

Nra, Matricela [600@08R) Aso [Estudio (98] Periodo [2]

(¢ Error Aluano no Registrado en Periodo »
by

Presione cualquier tecla para continuar )

Fig. 9-161 Nensaje de Error Periodo de Estudio,

Ern este momento nuevamente el asuarico debe presionar cualguier
tecla para continuay el proceso como Lo indica el mensaje,
automaticamente retorna al prompt de ingreso de namero de
matricula.
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En este situacidn genera automaticamente el reporte de estado
de cuenta, el usuario debe previamente haber verificado que
la impresora este prendida vy tenga puesto papel para el
reporte a emitir.

Al finalizar la ejecucidn del reporte el sistema visualiza un
mensaje  como 1o describe la  figura  9-1632, de  proceso
concluido, en esta civounstancia el wsuario debe presionar
cualguier tecla para retornar al prompt de ingresao.

Escuela de Postgrado Control Pagos-Alumnes 27-Jun-98
P.AE 21:43:52
SISTEMA ADM. FINANCIERO REPORTE - MATERIAS SFALBGSR

Nro. Matricula [6BO@8B) Aro Estudio [90] Periodo [1]

Proceso Terminado, <(Enter) para continuar
Presione cualquier tecla para continuar »

Fig. 9-162 Emisién de Reporte Materias Ao y Periodo
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Capi tulo 1. Oper ando MSdul o
It il itario de Mamtemnaimientbtod

Antes de continuar e capitulo debe haber realirado las

siguientes actividades

- Instalacidn del Sistema SAFIT.
" Haber tenido su olave de Scceso al mbdchualo.

- Haber leido el Capitulo 5, Iniciandose en la UOperacidn
del SAFIL.

Estos vequerimientos iniciales garantizan que el usuario pueda
comprender las explicaciones dadas en este capitualo.

En la primera seccidn se presenta una antrodoaceidn del Médulo
de Utilitavio de Mantenimiento.o En las siguientes secclones
s presentan explicaciones de cada uana de las opcoiones del
mearnt de utilitario de mantenimiento,

Al tervminar el capitolo Ud. estard en capacidacd des

- Comprender  la operacidn del médulo de tilitario de
Mantenimiento.

- Fealizar cambio de Ta configuracion de ruta de datos del
sistema, Monitor v Impresora.

de tablas de base de datos.

™ Genervacidn de los indilces
" Cambio de fechas do procesos,

" Realizar procesa de Salvado de la informacidn.

. Realizar procesos de Restawracidn de Informacidn.

- Crear wsuario avtoarizados para el uso del sistema.
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1. 1 Ity aosedoay o A S M
El Madulo de Utilitavio de mantenimients nacyd  como ana
I de cambiar lag  divecciones  Ldga sy opara los
Lvios con los que se realiza la interface oel sistema.
i Ge Limita & Lrabajar  oon una
: e £ 4 1 rpue perml e
goclispositlvos,

civogue el
configuracidn oe oisposibivos

realilzar las operacion cleaecle

El aincremento de nuevos disposi
configuracidn actual de su equips no s
de proceso de datos, Intonces es nec
dispositivos perilférlons &

Livios 5 i A
| 5 Capaciols
afnacl tendo mas

El Médulo de Utilitario e

CPETACLONeEs
netamembe  ole oot Lgurac cdn. Adembs roeal g

CC A oles

conltobl gs,

Py

a para el pervsonal  encargado de

Sivve comoa o ouna  herramiern
realizary operacicones de mantenimionto de dabos.

mbdule oesea
amass At nes

EP T ela e A

Loy e Ca ol

1 la perasona oue o
optenar mas Lnformag
recomienda la lTecbora oo

" EL Guia del Usuario del Dos.
w F1l Manual de Referencia del Das.

" "I Manual de Refencia técnica del DOS.

emas han sido puestos en el manual ol Llear o ya  gue
savd la interface con el Sistema debe
ar i parva realiray procesos de

GO que voalld
& Conocimiernd

e 6

e informacian.,

ques @l usuario angresd al sielama, oigitd s clave de
tngreso al mend del HSAFT vy selecciona la apeidn 4

= Médulo tilitavio de Pantenimiento tiene las
peesantan en el mend

pecbd vas aarhor drac Lo g

Opervance Madala Ut bar oo e Mantenimiento,
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En este Midulo se tiene una sorie de opclones en las cuales

puede  trabajar oo o sistema. B la  figura 180-1 se
esquematiza las diversas acciones realizadas antes de iniciar

la operacidn de Madulo de Utilitarvio de Manbtenimiento.

BE Pantal la Mear Me il
Peticidn Fryancipal Cperando
Descle b 2l D] v 6 e o GAF] s Il [T T8 s
el Utilitar.
DOS Selec. 1 Meanternim.
Fig. 7-1.a Secuencia de Pantallas Previas
Escuela de Postgrado UTTLITARID 29-Jun-90
P.A.E 2355117
SIGTEMA ADM. FINANCIERD Mend PRINCIPAL SFUTTRA@
1. Cambio el Setes del Sistema
2. Mantenimiento de ndices
3. Camhio de la Fecha de Proceso del Sistema
4. Cambio Configuracién del Monitor
9. Cambio Configuracién de la Impresidn
b,  Respaldar informacidn
7. Restaurar informacién
A, [Cllainacién de Transacciones ya procesadas
9. Mantenimiento Usuarios
A, Terminar Sesién Utilitarios
E . S x| paene .= 2% e o ) ]
ambia la Asignacidn de Dispositivo y Directorios
L ]

Fig. 7-1.b Mend Principal Médulo Contabilidad

® CAPITULD 1. OPERANDO MODULD UTILITARIO MANTENINIENTO 18- 3 ®
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snta en la Fig.7-1.be En este mend
cort las tecla de movimientos del
acla en la parte Lzguierda

El Mend principal se pres
@l usgario poaede moves
curaay o Presionanco 1a letra Localiz:
del men.

Entre las actividades gue puede realizay tenemos:

CAMRBTO SETEQ DEL SISTEMA Permite cambiar la asignacidn
del dispositive (disco, disketta) o] divectorio para los

datos del sistema H.48.F. 1.

" MANTENIMITENTO D NDTCES reallira L FVF T CE ole
Fecoanstruccitn de Los dnodilces para la base de datos del
B P L

- CAMELO DE La FECHA DE PROCESDO DEL SISTEMA puede cambiar
la fecha de proceso para contabilidad y/Zo acktivos fijos.

" CAMBIO CONFIGURACTON DEL MONITOR se puede cambiar la
configuracian de  los coloves de sooomonitor para los
mensajes de evvor, informacidn de las pantallas e ingresao
der datos en la mismas.,

CONF TGURAC TON DE - La THME puede cambiar
sl t v ole alicda, @] me 1 ode los reportes y el
fonco de Letbra en Log

- RESPALDAR TNFORMACTON puede vealirar procesos de respaldo
de los datos del sistema de acuerdo a sas politicas de
respaldos.,

“ REGTAURSR  TNFORMACTON  puede real izar recuperacidn de
wrvformacidn vespalodas e dbi ]l cuarico se 2 VEPDYOCesar
informactdn e Fochas saclas,

L FLIMINMACTION  DE TRANSACCTONES  ¥a PROCESADAS  permite
eliminar tisicamente informacidn mantentda para consulta.
FEo recomendable vealizary este proceso cada a afmo.

" MANTEMIMIENTD DE DSUARLID puecs crear asaarios antorizados
para operar el sistema.

B CAPITULD 18, OPERAND(O MDDULD UTILITARTO MANTENIMIENTO 18- 4 B
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1. 7 Reconfiguraocidarn Sistemad.

Para poder  rvealizar la  opecidn  del Mend LUtilitario de
Mantenimiento debild haber seguido la siguiente secuencia de
mernies vy pantal las deceritas en la fioguwra 1A-32

L Fant. Me i Me i Reconta
Clave Praincip Operand HGistema
Desde onnd S5 T Wbilit. o
el Manten.
Des ‘Bplec.ﬂ Belec. 1

-

Fig. 18-2 Seruencia de Pantallas Previas a la Opcién Reconfiguracién del sisteaa

En el monitoy de cu computador se presentard la pantalla
Reconfiguracidn Sistema en estado confirmacidn en la tig. 10~

-y
W m

Escuela de Postgrado UTILITARILD 29-Jun-98
P.AE 21:49:07

SISTEMA ADM. FINANCIERD Reconfiguracidn SFUTI1@@

Drive : [C:]
Directorio @ [\FOXZ1@\DATOSA ]

Se modifica Cenfiguracidn N S

Cancela la modificacidn de configuracién
1 - !

Fig. 10-3 Reconfiguracidn Sistema en estade confirmacién

® CAPITULD 10. OPERANDO_MODULO UTILITARID MANTENIMIENTO (8- 5 M
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En la pantalla reconfiguracidn sistema en estado confivmacidn
e puede seleccionar dos accloness

" Reaponder con ia letra N
" Responder con la letra 8

i presiono la  letra N oo se  rvealiza el proceso de
reconfiguracidn, el proceso  termina  y  retorna  al  mend
principal de Utilitario de Mantenimiento.,

S1  presions la letra 8§ e continua  con el proceso de
reconfiguracidn. Gue consiste en modificar el Dispositivo de
drive de datos en Llos cuales se encuentran almacenacdos los
datos. En la figura 164 & presenta la pantalla
reconfiguracidn estado ingreso del dreive.,

Ern la pantalla veconfiowractdn se presenta informacidn del
cdrive actual y del divectorio de datos actual. Precisamente
sobre este dirvectorio se almacena la Base de Datos del Sistema
SAFT. Sobre esta base de datos se realizan las operaciones de
proceso de dnformacidn.

Escuela de Postgrado UTILITARID 29-Jun-98
P.A.E 21255813
SISTEMA ADM. FINANCIERD Reconfiguracidn SFUTI100

Drive : [G:]
Directorio : [\FDXZ {@\DATOSN ]

Fig. 18-4 Reconfiguracién estado i1ngreso de drive

® CAPITULO 18. ' OPERANDO MODULO UTILITARID MANTENIMIENTO 18- 6 ®
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El computador presenta la pantalla reconfiguracian en estado
ingreso dedve, Fsta pantalla es presentada en la figura 1@0-4.
ean esta pantalla puede seleccionar el nombre del drive.

Para la seleccidn del drive puede realizarlo a través de las
teclas de movimients del cursor entre log gue tenemost

» [FLECHA DERLECHAI
- CFLECHA TZOUITERDA]

En la seleccidn del tipo de drive debe realizarlo para amg gque
conectado fisicamete al computador v gque este reconoccido por
la configuracidn del micrvocomputaco,

Urna ver: ingresacdo el tipo de drive se procederva a pedir el
nombre del divectorio aobre el cual se vealizard el rvespaldo.
Este s preasentads en la pantal la reconfiguracidn en estado
de ingreso de directorio gue es mosbracda en la figura 1@0-5

[Estuela de Postgrado UTTLITARID 29-Jun-90
P.AE 21:55:13
SISTEMA ADM. FINANCIERD Reconfiguracién SFUTI1e@

Drive : €1
Directorio : (\FOX21@\DATDS\ ]

Drive : [E:1
Directorio : [ ]

Fig. 18-5 Reconfiguracién estads ingresc del directorio

B CAPITULD 18, o OPERANDO MODULO UTILITARID MANTENINIENTO 18- 7 W
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Ern la peticidn del divecborio se debe tener en cuenta gue el
clivectorio sobre el cuwal se vealiza 2] procesamiento de la
informacidén a travéds del computador. Si ingresa un directorio
N existente los resol tados serdan lompredesibles. Esta tarea
B responsabilidad del operador del sistema.

A continacidan el sistems mostrard la pantalla respaldo de
informacisn  en  esbado  de  aceplacidn. Esta pantalla es
presentada en la fiouwra 1TO-6.

En este momento puaede vealilzar dos acolones:

" Mixcl i f i car Mol fica el dispositivo y divectorio para
reapaldo

" Aceptar Acepta el disposito v directorio para el
respaldo.

Si1 selecciona la letra M se  pasara a la pantalla
reconfiguracian en estado de conflrmacidn. Esta pantalla es

-y

presentada en la figura 10-3.

Escuela de Postgrado UT L Tas Il 29-Jun-98
P.AE 21:55:13
SISTEMA ADM. FINANCIERD Reconfiguracién SFUTI1R0

’ Drive : [C:]
Dirertorio : [\FOX21B\DATOS\ ]

Drive : [C:]
Directorio : [\FOXZ IB\DATOSA ]

OPCION [ ]
[Alcepta ([Mlodifica

Fig 18- Pantalla respaldo informacidén en estado aceptacidn

W CAPITULO 16, OPERANDD_HODULO UTILITARID NANTENIMIENTD 19- 8
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51 selecciond la letra A e indica que acepta los datos de
clivectorio y drive sobre los cuales procesard la informacidadn
del Histema H.A.F. 1.

A contindacidn el sistema procederd o reltornary  al  menid
principal de wtilitario de mantenimiento.

® CATFIRD 19, - OPERANDOD MODULO UTILITARID MANTENIMIENTO 10- 9 ®
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1. =2 Mamtemniamientao (de ITnidil ces .

Fara poder rvealizar la opcidn del Mend Utilitarioc de
Mantenimiento debid haber sequido la siguiente secuencla de
menies y pantallas descoritas en la figura 10-7.

SF FPart . Mexrin Me Mariter.
Clave Princip Cipey and noices

Desde - ceed AT e LR A

el Marten.

LS Gen ] SGelec.d

Fig. 18-7 Secuencia de Pantallas Previas a la Opcién Mantenimiento ndices

En el monitor de s computador se presentara la pantalla
Mantemiento de ndices en estado de contivmacidn en la fig.
18-8.

[Escuela de Postgrado UTILITARID 28-Jun-90
P.AE 15:34: 49

SISTEMA ADM. FINANCIERD  Mantenimiento de Indices SFUTBZ@R
ATENCION

Este proceso tiene como objetivo:
I.- Eliminar los rvegistros marcados para borrar
2.~ Reindexar las Bases de datos
Solo debe ser corrido cuando los Archivos de indices se han

destruido por: corte de energia electrica o terminacidn
antmala del Sistema

B CAPITULO 1@, B (OPERANDOD MODULO UTILITARIO MANTENINIENTO 1D- 10 @
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Fr este momento puede vealizar dos actilvidaes:

» Continuar con el Proceso de Reconstrucidn de indices.
™ Abandonar el Proceso sl reallzar camblaod.

i selecciona N el computacor presentara la

patalla

Reconstracidn de ndice de la fig.1@-9 indicando un mensaje
que el procesa fue cancelado, y retornard a la pantalla del

Mena Utilitario de Mantenimiento, S1 presiond la letra
computador  continuard con el proceso de reconstraccidn

Lolos los indices para btodas las bag
Pl

- Rase de Datos Contabilidad General
m Base de Datos Control Activos Fijos
] HBase de Datos Control Pagos Alumnos

En la fig. 10-9 se representa la pantalla Mantenimiento

ne i ces en omodo de mensaje dntarmativo.

Escuela de Postgrado UTILITARILED 28-Jun-98
P.A.E 15:34:49
SISTEMA ADM. FINANCIERD  Mantenimiento de Indices SFUTR20@

e,

ATENCIDN

Este proceso tiene como objetivo:
1.- Eliminar los registros aarcados para borrar
2.- Reindexar las Bases de datos
Solo debe ser corrido cuando los Archivos de indices se han

destruido por: corte de energia electrica o terminacién
antmala del Sisteaa

Praceso Fue cancelado, {Enter} para continuar
Presione cualquier tecla para continuar

Fig. 18-9 Pantalla Reconstrucién de Indices en modo cancelacién

S el

de

de datos S.6.F. 1 dada

de

® CAPITULD 18. OPERANDD MODULO UTILITARID MANTENIMIENTO 18- 11 @
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Al moments de continuar el process el compoabador comienza a
crear nuevamente los indices de las base de datos del sistema,
m s debe confuandiy con o un simple velndexamiento de la base
de datos.,

Esta opcidn de proceso e@s abil cuwando por motivos extranos el

ema termind  andmalamente o por mobive cdel medio de
almacenamiento de la informacidn los indilces se detruyeron al
conrriy corte de enevgia eldctricacEn el Area de mensajes el
sistemna presenta un mensage anformativo indicando que base de
datos esta reorgantzando.

5

En la fig. 10-10 se presenta la pantalla mantenimiento de
indices en modo mensaje anformativo de proceso.BEn este momento
el uswario o debe vealizar ninguna  actividaod sobre el
computador hasta cwands aparezca en el Arvea de mensajes gue
el proceso fue tevminado.,

En la fig.1@-11 se presenta la pantalla mantenimiento de
indices en estado mensaje de terminacidn del proceso.

Escuela de Postgrado UTILITARID 28-Jun-98
P.AE 15:16: 54
GISTEMA ADM. FINANCIERD Mantenimiento de Indices SFUTBZ08

ATENCION

Este proceso tiene tomo objetivo:
.- Eliminar los registros marcades para borrar
2.- Reindexar las Bases de datos
Solo debe ser corride cuando los Archivos de indices se han

destruido por: corte de energla electrica o terminacidn
anomala del Sistesa

Reconstruyendo Indices Contabilidad

L - sl

Fig. 1@-10@ Pantalla Recostruccién de Indices en Modo Mensaje Informative de proceso

W CAPITULD 10 - OPERANDO MODULD UTILITARIO MANTENIMIENTO 18- 12
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B CAPITULD 18.

- T B e OISR 7

Escuela de Postgrado UTILITARID 26-Jun-98
P.AE 15:21: 54

SIGTEMA ADM, FINANCIERD  Mantenimiento de Indices SFUTBZ00

- B ]
ATENCIDN

Este proceso tiene como objetivo:
I.- Eliminar los registros marcados para borrar
2.- Reindexar las Bases de datos
Solo debe ser corrido ruando los Archivos de indices se han

destruido por: corte de energia electrica o terminacidn
anémala del Sistema

Proceso Terminado, <{Enter’ para continuar
Presione cualguier tecla para continuar

Fig. 18-11 Pantalla mantenimiento de indices en estade mensaje de terminacidn

OPERANDG MDDULOD UTTLITARID MANTENIMIENTO 18- 13 B
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1.1 Modi ficacidam y ELamirmnacidan
e Asi1entoaos Comntaalbhl es

Para poder rvealizar  la opoidn del PMend Operando Modolo
Contabrlidad  Generval  debid haber seguido la siguiente
gsecuencia de menies v pantallas descritas en la figura 1@0-152.
e e S — —— ‘
L i Farnt. Meari Meari Pantal.
Clave Prinuipl Operand Cambio

el Wi ] it

DO IHHI@(.4 Belec. 3

Descle p '"“W”Ar} a— Y LR Fecha A

Fig. 18-12 Secuencia de Pantallas Previas a la Opcidén Cambio de fecha.
En &l monitor de o computador se presentara la pantalla
Cambio Pavametro Fecha Contabirlidad confivmacadn es descrito
en la fig. 10-13.

Escuela de Postgrado UTITLITARLD 28-Jun-98
PAE 16:01:085

SISTEMA ADM. FINANCIERD Casmbio de Pardmetro Fecha SFUTI30e

Fecha Actual de Proceso [DD/MMM/AA]
para Contabilidad es: [2B-Jun-98]

Se modifica Fecha procesa N 5
Cancela la modificacién Fecha Proceso Contabilidad

J

- S

Fig. 18-13 Pantalla Cambio Pardametro Fecha Contabilidad coafirmacién

B CAPITULD 18, OPERANDD MODULO UTILITARIO MANTENIMIENTD 18- 14 W
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En la pantalla cambio pavdmebtro fecha contabilidad en modo
confirmacidn el wswayio puede selecoclionar dos opolones:

" Puede digitar la letra 8§ para continuar con el cambio de
fecha process contabilidad general.

- Aclemas puede digitar la letra N parva ancdicar oue o se
cambia la fecha de proceso de contabilidad general.

51 presions la letra 8§ se le permitivd cambiar la fecha de
proceso para contabilidad. Esta fecha debe ser mayor a la
fercha del altimo cilervrve diavio. 51 la fecha que se Lngresa s
incorrecta en el arvea de mensaje se indicard gue la fecha es
incorrecta.

En la fig. 1@0-14 se rvepresenta la Pantalla cambio pardmetro
fecha contabilidad en modo ingreso de fechadslna vez que
ingresn la fecha de proceso para contabilidad general se
seenta la pantalla cambao pardametro de fecha control activos
w6 en modo aceptacidn. En la figura 1010 se presenta la
pantalla cambio pavdametro fecha en modo aceptacidn.

Escuela de Postgrado UTILITARILD 28-Jun-9@
P.AE 16:33: 03
SISTEMA ADM. FINANCIERD Cambio de Pardmetro Fecha SFUTIZa0

Fecha Actual de Procesa [DD/HMM/AA]
para Contabilidad es: [28-Jun-981

Nueva Fecha de Proceso [DD/MM/AA]
para Contabilidad es: L& &1

L ]

Fig. 1@-14 Fantalla caabio pardmetro fecha en mode ingresc fecha.

B CAPITULOD 1@. . OPERANDD MODULG UTILITARID MANTENIKIENTO 18- 15 ®
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Escuela de Postgrado UTILITARID 28-Jun-98
P.ALE 16:33:83
SISTEMA ADM. FINANCIERD Cambio de Pardmetro Fecha SFUTI3EN

- WSS ey

Fecha Actual de Proceso [DD/HMN/AA)
para Contabilidad es: [(28-Jun-90]

Nueva Fecha de Proceso [DD/MM/AA]
para Contabilidad es: [28/@5/90]

OPCION [

[Alcepta [Mlodifica
L —nd

Fig. 18-13 Pantalla cambio pardmetro fecha Contabilidad en modo aceptacién

En la figura 10-1%5 se presenta la Pantalla cambio parametro
fecha control activos  fijos en modo aceptacidn. En esta
pantalla puede seleccionar dos apolones:

- Cancelar la modifircacidn de la fecha de contabilidad
ageneral.

- Aceptar la como fecha de proceso para contabilidad la
fecha ingresacda.

S1 presiona la letra N en computacdor retornard a presentar La
pantal la cambio pardmetrvo de fecha en contabilidad en modo
confirmacidn. Esta pantalla es representada en la figura 10~
13

Se presiona la letra § el computador continuard el proceso
parva confivmar sio ose omodifica la fecha para control activoes
fa jos., Indepeandiente  de  @s1 moditica o no la  fecha de
contabaladad el compubtador presentard an mensaje cncdlcando si
s moadifica la fecha de control de activos f1jos.

B CAPITULD 18. OPERANDD MODULO UTILITARIO MANTENIMIENTO 1B- 16 B
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EFrn la figura 10-16 se rvepresenta la pantalla cambio parametro
fecha en mocdo confivmacion cambio fecha control activos fijos.
En esta opcidn el usuar oo puede hacer selecoidn de:

- Puede digitar la letra § para contineas con @l cambio de
fecha proceso para conbvol actives f1jos.,

w Acdemas puede digitar la letra N para indicar que noo e
cambia la fecha de proceso para control activos fijos.

51 presiond la letra § se le permitivd cambiar la fecha de
process para control actbivos fijos. En la fig. 10-17 se
representa la Pantalla cambio pardmetro fecha contabilidad en
moclos dngress de fecha.

LUna vez qgue ingreso la fecha de proceso para control  de
activos fij)os se presenta la pantalla cambio pardametro de
fecha control activos fijgos en modo aceptacidn. En la figura
10-18 se presenta la pantalla cambio parametro fecha en moado
aceptacidn.

Escuela de Postgrado UTTLITARTID 26-Jun-98
P.AE 16:33:03
GISTEMA ADM. FINANCIERD Cambio de Pardmetro Fecha SFUTI300

Fecha Actual de Proceso (DD/MMM/AA]
para Contabilidad es: [28-Jun-90]

]
Nueva Fecha de Proceso [DD/MM/AA]

para Contabilidad es: [28/@5/98)

Fecha Actual de Proceso [DD/NKM/AA)
para Activos Fijos es: [28-Jun-9@]
Se modifica Fecha proceso N S
Cancela la modificacién Fecha Procesc Activos Fijos
L s ey o ]

Fig. 18-16 Pantalla cambio pardmetro fecha activos fijos modo confirmacién

N CAPITULO 18. DPERANDD NODULD UTILITARID MANTENIMIENTO 18- 17 ®
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Escuela de Postgrade
P.A.E
SISTEMA ADM. FINANCIERO

UTTLITARID

Cambio de Pardmetro Fecha

28-Jun-98
16:33:03
SFUTI300

T

- - o K

Fecha Actual de Proceso
para Contabilidad es:

[DD/MMM/AA]
[(28-Jun-98)

Nueva Fecha de Proceso
para Contabilidad es:

[DD/MM/AAY
[26/85/98)

Fecha Actual de Proceso
para Activos Fijos es:

[DD/MMM/AA)
[2B8-Jun-98]

Nueva Fecha de Proceso
para Actives Fijos es:

[DD/MM/AA]
L £ ¢t 1

{@-17 Pantalla cambio pardmetro fecha activos sodo ingreso fecha

Una wes gque ingress la
fijoms. el computador
de fecha control ackiveos

En 1a
fecha

Fig. 10-18 se
control

En este momento puede seleccionar

- S

realisados vy

w S1 presiona La
fecha control

mantenimiento
Recuerde gque al indcilar
coma fecha parva control

por el computadon,

R CAPITULD 18,

fesela
presentara la
fijos en modo aceptacidn.

presenta la
j en mocdo aceptacidn,

presiona la letra M el
retir nara

levtva A

activos

Loelos
fijgos se
saldra de esta apcirdn y retornara al

COMNET Y ara

LU éa
activos filjos la

control activos
cambio pardmetro

Para priocesar
pantalla

pantalla cambio parametro

dos opciones:

sistema o aceptard Los cambios
la pantalla de la figura 10-15

cambios reallzado a la
aceptan y el sistema
men utilitario de
con esta fecha

Lias

& [Procesa)

seaildn SAFLD el computador toma

fecha proporcionada
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Escuela de Postgrado
B AGE
SISTEMA ADM. FINANCIERD

UTTILITARID

Canbio de Pardmetro Fecha

2B-Jun-98
16:47:17
SFUTI30R

Fecha Actual de Proceso
para Contabilidad es:

[DD/MMH/AA]
[28-Jun-9@]

Nueva Fecha de Proceso [DD/MM/AA]
para Contabilidad es: [28/@5/90]
Fecha Actual de Proceso [DD/MMM/AAT ]

para Activos Fijos es: [28-Jun-90]

Nueva Fecha de Proceso [DD/MM/AA]
para Activos Fijos es: L  #+ )

OPCION [ )
[Acepta [Mlodifica

Fig. 10-18 Pantalla cambio pardmetro fecha Control actives fijos en modo aceptacidn,

-

BlBl_l('&'r‘ic;A

i ESCUELAS 1ECNULOGICAS.
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1A.S ConfiguraciSsmn del Moaomnitor .-

Para poder realizar la opcidn del Mend Utilitario de
Mantenimiento debid haber seguido la sigurente secuencia de
mentes vy pantal las descritas en la figura 1@-1%9.

S5F Pant . Mea i Mea il Contig.
Clave Princip Operand Moni tor

Dersicle o ] SR T mmw‘Utjlit.-wmw

el Manten.

DO i e lec, el Selec.d

Fig. 1@-19 Secuencia de Pantallas Previas a la Opcidn Configuracién del Monitor

Frn el monitor de  su computador  se presentard la pantalla
configuracidn del Monitor en estado confirmacidn en la fig.
10 -20.

Escuela de Postgrado UTILITARIOD 28-Jun-98
P.A.E 16:54: 06
SISTEMA ADM. FINANCIERO Configuracién Monitor SFUTI400

la configuracién Actual es: Codigo

Ingreso de Datos 7
Informacién de las Pantallas B+
Nensajes de error t/bw

Desea Modificar Configuracién del Monitor N S
Cancela proceso de confiquracién del Monitor
L _ J

Fig. 18-2@ Configuracidn del Monitor en estado confirmacidn

B CAPITULD 10, _ OPERANDD MODULO UTILITARID MANTENINIENTO 18- 20 B
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En la pantalla cambio configuracidn del monitor se puede
modificar la configuracidn de pardmetrvos  globales estos
pardametyvog son:g

“ Ingress de Datos
" ITnformacidn de Pantalla
- Merrmsa jes o ervr o

Cada uno de estos pardametros es presentacdo con @l color
actual. Ademas en la parte derecha de cada ano de estos
paramatyros se presenta el coddigo gque abiliza el lenguaje de
programacidn. En este momento pue

sle selecoionary dos acolones:

- Rexsponcdery con la letra Ny modifica la configuracidn del
monittor vy retorna al mend atilitario de mantenimiento

- Responder con la letra 8§, conbinuea con la modificacidn
del pardametro del color para Lngeesao de datos

Escuela de Postgrado UTILITARID 28-Jun-948
P.AE 17:26:49
SISTEMA ADM. FINANCIEROD Configuracién Monitor SFUT 1408

La configuracién Actual es: Codigo

Ingreso de Datos 7
Informacién de las Pantallas B+
Nensajes de error t+/bw

Color para 1ngreso de datos (NDRMAL) l N /B

Color para ingreso de datos (INTENSD) ] N +/B

[EUIDF para ingreso de datos (PARPADED) l N #/B

Seleccione Configuracién del Monitor 1 2 1 4 5
ontinua buscando colores

Fig, 18-22 Comfiguracrdn Monitor para ingreso de datos

W CAPITULD 1R - ‘, OPERANDD MODULD UTILITARIO MANTENIMIENTO 19- 21 W
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En la figura 1@~
cambio parametyo o
puecle veal trar la ,Juniwnla 5&10LL1M1

- Com el noamervo 1, continua buscando colores

" Con el namero o0, Acepta configuracidan en forma NMORMAL

" Con el Nanero 2, Acepta confrguracidn en forma INTENSO

. Con el Namero 4, Acepta configuracidn en forma PARPADEQO

- Comn el Namervo 9, Acepta configuracidn inicial Cla gue
Lental

Se presenta posible colores de la pantalla en su estado

natural (so tono?) vy oen las lineas siguientes se presenta el
misms color con la adicidn de tonos Intenso v Parpadedc.

Al presionar el ndmers 1 se presenta la misma pantalla pero
corm o obyos bonos de colorves para el Lngreso de datos.

O1 escoge la opcion 2, o 3, o ¢4 indica gque se esta escoglendo
ese tono de oolor, Loescoge la apcoidn Do btoma coms color el
salaen ilnicial antes  de haber entrado a  la  opcoidn

configuracidn.

-

Escuela de Postgrade UTILITARID 28-Jun-98
P.AE 16:54: 86

SISTENA ADM, FINANCIERD Configuracién Monitor SFUTI400

la configuracién Actual es: Cédige La configuracidén Escogida es:  Cédigo

Ingreso de Datos 7 Ingreso de Datos 7
Informacidén de las Pantallas B+
Mensajes de error #+/bw

Color para Informacién Panta(NORKAL) N /B

—— =

Color para informacién Panta(INTENSD) N +/B

Color para informacién Panta(PARPADED) N #/8

SO S B

~o
[ ]
=N
wn

[ Seleccione Confiquracién del Monitor !

ontinua buscando colores
L “ J

10-23 Pantalla cambio configuracién monitor para informacién de pantallas

§ CAPITULD 10, DPERANDD MODULD UTILITARID MANTENINIENTO 18- 22 W
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En la figura 10-23 se presenta pantalla configuracidn moni tor
cambin parametro colorv para informacidn de pantalla.

En esta pantalla puede realizar la siguiente seleccidn:

» Con el mnomero 1, continua buscando coloves
" Con el namero 2, Acepta configuracidn en forma NORMAL
e Cor @l Namervo 3, dcepta configuracidn en forma INTENSO

" Con @l Namervs 4, Acepta configuracidn en forma PARPADEQD

" Con el Namero 5, Acepta configuracidn inicial (la gue
tenial

Para garantizar una buena seleccidn de los colores se presenta
@l posible color de la pantalla en su estado natural Csu tono)d
yoen las lineas sioguientesn se prasenta ol mismo colo con la
adicidn de tonos ITntenso y Parpades

(ES(UEIB de Postgrado UTTLITARID 28-Jun-98
P.AE 16:54: 86
SISTEMA ADM. FINANCIERD Configuracidn Monitor SFUTI4@0

La configuracién Actual es: Cddigo La configuracién Escogida es:  Cédigo

Ingreso de Dates 7 Ingreso de Datos 7
Informacidn de las Pantallas B+ Inforsarién de las Pantallas B+
Hensajes de error #+/bw  Mensajes de error ¥+/bw

Color para mensajes Error  (NORMAL) N /B

Color para mensajes Error  (INTENSD) N +/B

Color para mensajes Errar  (PARPADED) N ¥/B

Seleccione Configuracién del Monitor 1 2 3 4 35

Continua buscando colores
L

!

10-24 Pantalla cambio configuracién monitor para mensajes de error.
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Fn la figura 10 24 se presenta la pantalla configuracidn
monitor cambio parametro color para mensajes de ervar.

En esta pantalla puede realizar la siguiente seleccidn:

- Con el ndmers 1, continua buscando colores

m Ceorn el noameyo 2y Acepta confirguracidn en forma NORMAL

L Con el Namero 3, Acepta configuvacidn en forma INTENSO
u Con el Namero 4, Acepta configuraciin en forma PARPADED
- Con el Namero 9, Acepta configuracidn inicial (la que

Lenial
Para garantizar una buena seleccidn de los coloves se presenta
el posible colov de la pantalla en su estado natural Csu tanad
y &n las lineas siguiente se presenta el mismo ooloos con la
adicidn de tonos Intenso y Parpadec

Escuela de Postgrado UTILITARID 28-Jun-98
P.AE 16:54: 6
SISTEMA ADM. FINANCIERO Configuracién Monitor SFUTT480

La configuracién Actual es: Cédigo la configuracién Escogida es: Cédigo

Ingreso de Datos 7 Ingreso de Datos 7
Informacién de las Pancallas B+ Informacién de las Pantallas Bt
Mensa jes de error t+/bv  Mensajes de error #+/bw

Color para mensajes Error  (NORMAL) ] N /B

Color para mensajes Error  (INTENSD) ] N +/B

Color para mensajes Error  (PARPADED) ] N ¥/B

Se Modifica Configuracién del Monitor N S

No Acepta los cambios Realizados
L = ]

Fig. 18-25 Pantalla cambioc configuraciédn monitor en modo aceptacién nuevos
pardaetros
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En la figura 1@ e preessernta la pantalla cambi o
configuracidn en modo aceptacidn nuevos parametros de seteo
de colores.

s A O Ly

En este momento puede realizar d

- Contestar con la letva N, para indicarle al computador
gue btodos las cambilos realilizados en la Configuracidn del
mend boo sean Lgnoracdoe,

" i contesta con la letra 8, se esta indilcancs que todos
los cambios son aceptados y comienzan a reglr a partir
de tevminada esta opoidn.

Indistintamente de cualguier seleccldn el computador velbornara
al mend utilitavio de mantenimiento,

Eg posible modificar estos pardametros cuantas veses se desee.
i nooesta conforme con los seteos realizados vy desea tomar
la configuracidn por defecto proporvsionada por @l sistema
puede bovear el avchivo SFVRMP@A1.MEM. L este archivo se
guardan Locdos Lo parametros de aeleon,

Cada vezr que se inlcia ana sesidn con el sistema este cheguea
la existencia del archivo de parvdametvos y boma los valores de
este archivo. Si el archivo no esiste Lo crea con log
pardametros poy defecto.

B CAPITULD 18, - OPERANDO MODULO UTILITARID MANTENIMIENTO 1B- 25 ®
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100 Configuauaracidm Impresaora.

Para poder rvealilzar la apcidn  del Menu UWtilitario de
Marntenimiento debad haber souido la siguiente secuencia de
mentes vy pantallas descoritas en la figura 10-26.

o

B Farnt. e Me Coarf i
Clave Princip Cperand Impres.

Dresclen o s S OVF L el fomm

el Manten.

[+
v

o s

lDUG 1Sm1eﬁ.¢ =

Fig. 18-26 Secuencia de Pantallas Previas a la Opcidn Configuracién Impresora

En &l monitor de so computador se presentard la pantalla
contiguracidn Tmpresora en estado confivrmacidn en la fig. 1@0-
BT

Escuela de Postgrado UTILITARID #2-Jul-94
P.AE 10:30:49
SISTEMA ADM. FINANCIERD  Configuracién Impresora SEUTISRR

La configuracidén Actual es:

Salida Reportes : print
Margen Izquierdo : @
Fondcs lotras @ 18 CPI

Desea Modificar Configuracién Impresora N §

Cancela proceso de configuracién Impresora
L J

Fig. 18-27 Configuracién lapresora en estado confirmacién
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Frn la pantalla cambio
modificar la
parametyros sons

“ Balida de reporte

. Mavgen izguieyvdo e

g L fonmde de letra

La informacidn actual cole
presantado. Ademas en La
parametiros e prasenha.

B

En este momento pueces selecoiloanar

~ Responder  con 1a

configuracidn
cont Lo acidn

L

el a
par te

letra N, mocdifica la

puede

et

lmpresora Ce

e pardametvos  globales

renn tes

e cle s to
derecha oe

parametros  es

cada uno de estos

cloves acodoress

corrfiguracidn de

impresora y retorna al mand utilitario de mantenimiento.

coan la
pavametyo

- Rexcipandey
del

letra
salida de

S, continua

con la modificacidn

Ve te.,

L

Escuela de Postgrado
P.AE
SISTEMA ADM. FINANCIEROD

UTTILITARID

Configuracién Impresora

#2-Jul-908
14520 19

SFUTISR0

La configuracién Actual es:

Salida Reportes
Margen lzquierdo :
Fondos Letras

Configuracién Selecccionada es:

Salida Reportes
Margen Izquierdo :
Fondos Letras

print

18 CPI

LPT1
LPT2
LPT3
COoMl
Com2
DISCO l

lissoioss

|

Fig. 18-28 Configuracidn Imprescra para salida de reportes

¥ CAPITULO 18,
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En  la figura 10-20 e presenta  pantalla configuracidn
impresora  cambio  parametro salida de reportes.  En esta
pantalla puede realizar la seleccidn del dispositivo de
salida. Se presenta una ventana con Lo i o bipos de
dispositivos de impresidn. Ld puede esoog uno de estos a
travéds de las teclas de movimientos de cursor:

- CEFLECHA ARRIRA
- LFLECHS ARSI

Para la seleccidn del dispositiveo de impresidn debe tener
presente gue ficilcamente este conectacs a o computacho. Si
N desea selecclionar ano de los dispositivos escoga @l primero
que es el asumido por defecto.

Independiente de la eleccidn de cualguier dispositivo el
computador procede a pedir el pavametyo de cambio del margen
izguierdo de los veportes. En la figura 1@0-29 se presenta la
pantal la camb i Ccontiguracian impresidn £ eatacdo de
modificacidn pardmetro mavgen Loopcier oo

Escuela de Postgrado UTILITARID @2-Jul-98
P.AE 10:30:49

SISTEMA ADM, FINANCIERD  Confrguracién Impresora SFUTISNG

La configuracién Actual es:

Salida Reportes : print
Margen lzquierdo : [
Fondos Letras 18 CPI

Configuracién Selecccionada es:

Salida Reportes : LPT2
Margen Izquierdo : 8
Fondos Letras @

Fig. 18-29 Configuracidn Impresora caabro margen izquierdo
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En la pantalla camhio caonfiguracidn imprescora cambio margen
pzguierdo @l wsuario pusde Dngresar un nom dogue indica cual
es la cantidad de ern blanco de margen parva los
reportes.

81 no desea teney margen en los reporvtes debe ingresar el
numero cero. Debe tener en cuenta cual es ol margen izguienrdo
dependiends de la impresora y la Longitud de los formalariog.
Una e cidn  dncorvecta de  este  parametro puede  traer
resultados impredesibles.,

A continuacidn el computador ivd a pedirv gque se ingrese el
fondo para =21 tipo de letra. (ver figura 1@0-3@0).

En esta pantalla puede realizar la seleccidn del tipo de
letra. Se presenta una ventana con los diversos tipos de
letras. Puede escoger oo ode estos o bravdss

- [FLECHA ARRIEAI]

] LFLECHA ARAIO]

Escuela de Postgrado UTILTTARLD @2-Jul-90
P.AE 10:38:49
SIGTEMA ADM. FINANCIERD  Configuracién [mpresora SFUTIS@N

La configuracién Actual es:

Salida Reportes : print
Margen lzquierdo : f
Fondos letras  : 10 CPI

o mm e — e m

Configuracién Selecccionada es: 10 CPI
15 CPI

Salida Reportes : LPT2
Margen lzquierdo : 28
Fendos Letras

Fig. 18-3® Configuracién Impresora cambio fondo letra
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Para la seleccidn del fondo de letra debe tener presente que
Los tipos de letras.,

la impresora soporlbe oo

a &l primero

i ono desea selecoilonar uno de estos fondos e
de la lista gue es el asumido por detecto.

ITndepandiente de la eleccidn de cualguier digspositivo se
procede a pediv la confirmacidn de los cambios realizados a
] 5 de la configuracidn de la 1mpresora.

los parametre

| I} matitalla cambio
de  aceptacirdn nuevos

En lea fagura 1@-31
configuracidn impresldn
parametros de Dopresidn.,

En edste momento puede reallzar dos acclones:

- Contestar con la letra N, para indicarle al computador
gue  todos  las cambios  realizados  en Configuracidn
IMPYeEsora sean Lgnoracdos.

i contesta con la letbra 5, se . pndrcando gue bocos
loe cambios son aceptados vy ocomienzan a regir a partir
de terminacda esta opoldn.,

Indistintamente de cualguiery seleccidn el computador retornara
al mend utirlitario de mantenimiento.

Fo posible modificar estos parametros cuantas veses se desee.,
H1 nooesta conforme con los seteos realizacdos y desea tomeanr
la configuracidn poy defects proporsionacda por el sistema
puede borvar el archive SFVRMPA1.MEM. LEn este archivo se

cuarclan Lol low pardmetros de seteo,

Cada ver que se 1nicia una sesidan con el sistema este chequea
la evistencia del arvchivo de pardmetros vy boma los valores de
este archivo. S1 el archivo no existe 1o crea con los
parametros por defecbo.

N CAPITULO 10 OPERANDD MODULD UTILITARIO MANTENIMIENTO 10- 30 W
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Escuela de Postgrado UTTLITARID 82-Jul-98

PLAE 10:30:49

GISTEMA ADM. FINANCIERD  Configuracién Impresora SFUTISAR

La configuracién Actual es:

Salida Reportes : print
Margen lzquierdo : '}
Fondos Letras 12 cPl

Configuracién Selecccionada es:

Salida Reportes : LPT2
Margen lzquierdo : n
Fondos Letras @ ) 15 CPI
Desea Modificar Configuracién Impresora N 5
Cancela los cambios echos a la configuracidn Impresora
s _

Fig 18-31 Pantalla rambio configuracién Impresora modo aceptacién nuevos pardmetros
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1. 7 Respaldav

FPara poder
Mantenimianto
menles y

realilzar
clexbri &
pantallas

1a
Fralaes v

descritas

apcidn el
secpinclo 1a
en la

M
slguiente
V=5

ficura

e
Py dirmcip
SAFI

HF Parnt.
Clave
Desde |- |
e ]
DO

Mesr
Clpesy aonel
A tilit. p
Santen.
£

ITrvtoorm.

Selec.d

e L

L

Fig. 10-32 Secuencia de Pantallas Previas a la Opcién Respaldae Informacidn

Ern el monitor

cler s computacon
Respal do

s presentara la
Informacran en estado

confirmacodn en la tig.

Escuela de Postgrade
P.AE
SISTEMA ADM. FINANCIERD

OTILIFARTD 82-Jul-90
12:01:26

Respaldo Informacién SFUT 1600

Se realiza Proceso de Respaldo N §
Cancela Proceso Respaldo

L

s J
Fig. 18-33 Respaldo Informacién en estado confirmacidn

puede salecionar dos acciones:

N CAPITULD 10,

I Fooaxryrma c i S .

Utilitario

Re&pal.!

de

Gecuencia de

pantalla

10~-33.
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" Responder con la letra Ny no oreallza proceso de respaldo,
presenta la pantallia repaldo en modo cancelacidn.

w Responder con la letva 8§ , continua process respaldo

En la figura 10-24 e representa la  pantalla  respaldo
infarmacidén en estado de cancelacidn.En esta pantalla debe
presionar cualoguier tecla para continuay y  retornar al mend
ntilitario de mantenimienta.

Si presiono la letra 8§ se continea con el proceso de respaldo.
En la figura 1@-35 e pr ba  la pantalla respaldo de
informacidn es estbado de seleccidn.,

En la pantalla vrespaldo de  la informacidn  se presenta
informacidn cdel drive actual v del divector oo de datos actual.
Presisamente sobre eoste dirvectorio se realizara el respaldo.
e contestar una e las o [ C Lore s aque son

Fara continuar et
presentado en el area Do ooensajes.

Escuela de Postgrado UTILITARID B2-Jul-98

P.ALE 2:01:26

SIGTEMA ADM. FINANCIERD Respaldo Informacién SFUTIER
Proceso Fue cancelade, {Enter} para continuar

Presione cualquier tecla para continuar

- Fig. 18-34 Respaldo informacién en estado de eliminacién
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Escuela de Postprade
P.AE
SISTEMA ADM. FINANCIERO

UTILITARID

Respaldo Informacidén

82-Jul-98
12:02:57
SFUTI6R

Drive : (C:1

Directorio : [\FOX21D\DATOS\

Canctela proceso
L o

Seleccione Opcidn de Respaldo !

o
(<% )

Fig. 18-35 Respaldo informacién en estado de seleccién

Entre las opciones de vespaldo

- Cancelar el proceso

- Respaldar el dirvectorio

L Respaldar el dirvectorio
e

cle

Para seleccionar una
travéds de las tecla
Lenemos

" CFLECHA DERECHAD

L CFLECHA IZ0UIERDAD

la opcidn
s cancela. Fl

de mantenimiernto.,

51 selecciona
irnformacidn
bl litayin

B CAPITULD 18,

et as
movimirento

L,
compieh aclon

guer puede selecclonar tenemos:

actual

sl citaco

realizar a
las que

1

CUYsor

e cles
entre

(] p CLoNer e
del

de
e

pYoacesa cle

vertoarnara

el
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Bi selecciona la opcidn 2, el proceso de respaldo s rouliza
desde el drive y el directori poor defects mostrado
anteriormente. & continuacidan el sistema mostrara el mensaje
de la figura 12-39. Se indica que se ingrese el disco a
formatear utilirzado en el proceso de rvespaldo. Debe tener
cuidads al ingresar el diskette ya que la informacidn del
la informacidn del respaldo. Es declr
Tra recuperar.  Se

misme es veemplazacdo poy
que la  anformacidn existente o se  p
recomienda gque el diskette a utilizar sea nuevo.

X

Si seleccions la apecidn &, el proceso de respaldo presenta la
pantal la respaldo intormacidn en ; ingreso drive. Esta

pantalla es presentada en la figura 10-06. en esta pantalla
puede seleccionar @0 o hre del drive.

Para la seleccidn del draive puede vealizarvlo a travéds de las
tecla de movimiento del cuwrso entre los gque benemos:

” CFLECHA DERECHAI
" CFLECHA TZOUIERDAT]

Escuela de Postgrade UTTILITARID 82-Jul-98
P.AE 12:08: 21
SISTEMA ADM. FINANCIERD Respalde Informacién SFUTI600

Drive : [C:]
Directorio : [\FOX2{@\DATDSA ]

[ e e - PRRRSET SR —

Fig. 18-36 respaldo informacidn en estado de ingreso de drive
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En la seleccidn del tipo de drive debe vealilizarlo para uno gue
este conectacdo fTisicamete al compuotador vy gue esbe reconocildo
pooe la configuracidn cdel micracomputador.,

Una vez ingresado el Lipo de drive se procedera a pedir el
nombre del divectorio sobre el cual se realizara el respaldo.
Esta e presentacs en la pantalla vespaldo informacidn en
estado de ingreso de directorio gue es mostrada en la figura
1@

En la potl_idn del dirvectorio se debe tener en cuenta que el
divectorio sobre el cwal @ se realizara el respaldo debe
existive 51 dingresa un dirvectorio no existente los resaltados
EE7 AT impredesibles,  bBata lLarea esa vesponsabilidad del

operador del s

Escuela de Postgrado UTILITARID B2-Jul-98
P.AE 12:88: 21

SISTEMA ADM. FINANCIERD Respaldo Informacidn SFUT168R

Drive @ [C:]
Directorio @ [\FOX210\DATOSY ]

Drive : (Gl
Directorio : [ ]

Fig 18-37 respaido informacién ingreso estade ingreso de directorio
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Escuela de Postgrado UTILITARID 82-Jul-98
P.AE 12:08: 21

SIGTEMA ADM. FINANCIERD Respaldo Informacibn SFUTI60A

Drive : {C:]
Directorio : [\FOX21@\DATOSA ]

Drive : IG: 1
Directorio : [\FOX21@\DATOSA ]

OPCION [ ]

[Alcepta [Mlodifica

Fig 1@-38 Pantalla respaldo inforsacion en estado aceptacidn

A continuacidn el sistema mostrara la pantalla respaldo
informacudn en estado aceptacidan. Esta pantalla es presentado
en la Tigura 10-38.

En este momento P ede realizar dos accioness

- Modificar Mosditica el dispositivo y divectorio para
v P L

" Aceptar Acepta el disposito v divectorio para el
respaldo.

cle
=3

81 selacciona la letra M se pasara a
rnfovmacidn en moco seleccrdn. Fet
la figura 10-3%5.

81 selecciona la letva A se andica gue acepla los datos ce
clivectorio v o deive eobre log cual e realizara el respaldo.

W CAPITULO 10. OPERANDD MODULO UTILITARIO MANTENIMIENTO 18- 37 B
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A continuacidn el sistema procedera a realizary el proceso de
regpaldos bl Ld. acepto  rvealizar el regspaldo desde el
directorio  actual o desde el dirvectorio pedido se  le
presentard un mens gue ingrese el diskeltte para
realizar el formateo.

ebte sea nuevo ya que en 21 proceso
ette gque existia

S recomienca gue eale
de formateos la informacidn anterior del dis
anteriovmentes A el imanada.

El sistema presentard uan mensaje  indicanco gue  Dngrese  un
diskette para realizar &l formateo. Estos mensa jes aparecerdan
en la parbe infericor de la pantalla del computachor.

mersa jes  ingrese  e1

Ern la figura 10-329 se presenta Lo
diskette para realizar el respaldo.

Pava salirv de eobe mens
diskette en el drive y presionar la tecla [ENTER] cuando este
listo.

Je oy poder continuar debe ingresar el

3

A conbinuacidn se
el que se esta re

prasentard informacidn del diskette sobre
alizandn el respaldo.

91 estimo gue uan solo diskelte es otilizada
cshe mensaje de peticidn de ingre cle dliskette se mantendra
hasta que ingroie un diskette.

Debe tener cuidado gue el diskette que se 1ngrese este en
perfectas condilciones, gue este Lngre wrectamenta para
poder continuar el proceso de respaldo de informacidn.

seni]on
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Escuela de Postgrado UTILITARID @2-Jul-90
P.A.E 12:08:21

SISTEMA ADM. FINANCIERO Respaldo Informacién SFUTIGRR

Drive : (C:]
Directorio : [\FOXZ1B\DATOS\ ]

Drive : [G3]
Directorio : [VFOX2 1B\DATOSN ]

nsert nev diskette for drive A: - — )
and strike ENTER when ready

Fig. 18-39 mensaje 1ingrese diskette para respaldo

1 estima que el proceso de respaldo ocupa mas de an diskette
conteste con la letra 8 al mensaje de la figura 1@-<40.

Realize el proceso ode formateo cuantas veses sea posible en
cuanto a su estimacidn de diskette a utilizar.,

Una wvez que ha terminado el proceso de formateo sobre el
diskette en la unidad del drive A, el sistema emitird uan
sonido de precansidn y emiticd L merisa jer incl cancdo gue la
informacidn existente en el dirvectorio del disco desting para
el respalds puede ser destruldo.

Como el diskebbe para vespaldo @s noevo cor informacidn o
atil debe presionar cualguier tecla parva continuear con el
prvccesa de respaloo,

Para conbinuar el process debe contestar al mensaje de la
figura 10-48, gue e presenta en la parte inferior de la
pantal la, presconancdo caaloguisy becla.
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Drive : [C:1

Directorio : [\FOX210\DATOS\

i ot i

nsert nev diskette for drive A:
and strike ENTER when ready

Format complete

1213952 bytes total disk spare
1213952 bytes available on disk

Format another (Y/N)?n
Insert backup diskette @1 1n drive A:

Warning'! Files in the target drive
A:\ root directory will be erased
Strike any key when ready

Fig 1R-48 mensaje prevencidén de resplado

sitahema

e

A continuacidn el

soabre gue archivos e la

al terminar el procecso de v
pantalla se presentard e

la Ruta (PATH) es
C:\fox21@\datos\¥, *

presantara
eallzando
eanalcdo e@n
Ta Suiente

un  mensaje indicando
el process de respaldo

la parte inferior de la

MENGA JE .

Escriba esta ruta en la etiqueta del diskette para el restore

Press any key to continue...

Recuerde que la ruta, eo decir el camino del divectorio debe
ser escrita en la etigueta de su diskette sobre el cual se
real el  respaldo. Esta anformacidn es atil  coancs se
realice el proceso de restavracidn. Pava nuestro e gemplo
didactico la ruta es:

AFOXZ1ONDATOSN

B CAPITULO 10.
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A continuacidn el sistema presenta el menaje de la figura 10-
A1 @n el cual indica gue el proceso termind en forma covrectas
Para continouar debe presionar la tecla cualguier tecla. En
este momento el computacdor relbornard al mend principal de
utilitario de mantemiento.

Escuela de Postgrado UTILITARID B2-Jul-90
P.AE 12:08: 21
SISTEMA ADM. FINANCIERD Respaldo Informacién SFUTI6@N

Drive : [C:]

Directorio : [\FOX21@\DATDS\ ]
Drive : LEe]
Directorio : [\FDXZ1@\DATOS\ ]

Proceso Terminado, {Enter) para continuar

Presione cualquier tecla para continuar
L - J

Fig 10-41 Respaldo Informacién en modo terminacién,
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1. 2 Reacthawumrar

e éa
Mantenimianto
MEFILE S

En

A

b %

B CAPITULD 1@.

praacles v
cleabad i
v pantallas

bt 3 [ Frant.
[Clave
Desde
el
DO

T
i

monlbor  de s
Restauracidn Informacidn en estado confirmacidn en la fig.

realilcar
habey
descritas

la  opoildn
guaica la
en la figura

(Princip

| SAF T

Swlec.

computador e

Mer i

ITmToaxymaacC L <S5 .

cler 1

| {ﬁénmmm‘m

{ Dy and

J L ETC [ O e

|Manten.
Helec.?7

|

Merin
sigurente

tailitario de
secuencia de

1042,

presentara  la

e

Inform.

Fig. 18-42 Secuencia de Pantallas Previas a la Opcidn Hestauracidn Informacién

pantalla

Escuela de Postgrado
P.AE
SISTEMA ADM. FINANCIERD

UTTILITARLID

Po.tiira Informacidn

@3-Jul-98
#9:08: 10
SFUTI768

Se realiza Proceso de Restauracién N
Cancela Procese Restauracién

§

Fig. 1B-43 Restauracién Informacidn en estado confirmacién
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En la pantalla vestawracidn informacidn en estado confivrmacidn
e puedse solecionar dos acoior -

- Responder con la letra N, no se realiza el proceso de
gpaldo ver fig. 1@0-<44.

e
" Responder con la lebva S, continua el proceso
Er la figura 1@0-44 se representa la pantalla restawracidn

informacidn en estacdo de cancelacildn., debe presionay cualoguienr
tecla para continuar al mend ubilitario de mantenimiento.

Si presiona la letra § se continua con el procesos de respalado.
En la figura 10-45 se presenta la pantalla restawracidn de
informacidn en estado de selecoldn,

En la pantalla restauwracidn de la informacidn se presenta
informacidn del drive actual v del divectorio de datos actual.
Slsamente sobhre eute directoric e viallrara la
cauracidn. Parva continuay debe contestar wuna de las

opcC loimes e SN pDresearn tados en el avea de mensa J 26

Escuela de Postgrado UTILITARILD B3-Jul-90
P.AE 09:08:10
SISTEMA ADM. FINANCIERO festaura Informacién SFUTI700

Praceso Fue cancelado, <Enter} para continuar
Presione cualquier tecla para continuar

Fig. 18-44 Restauracidn informacidn en estado de eliminacién
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Escuela de Postgrade
P.AE
SISTEMA ADM. FINANCIERD

UTILITARID

Restaura Informacién

03-Jul-98
#9:09:32
SFUTI708

Drive : [z
Directorio

[VFOX21@\DATOS\

Seleccione Opcién de Restauracidn

Cancela proceso
L

1

Fig. 10-45 Restauracién informacidn en estado de seleccidn

Entre las opciones de vespaldo gue puede selecclonar tenemos:

- Cancelar el proceso

- Restaurar al
- Restauwrar al

e
iy

Para seleccionar una
travds de las teclas
tenemoas:

- CFLECHA DERECHA]
- CFLECHA TZOUTERDA

91 selecciona la opcidn 1,

informacidn se cancela. El
ubilitario de mantenimiante,

B CAPITULD 1@.

et as
v amiento

(G
computador

e W LErs

divectorio actual

divectorio solicitado

realizar a
las  gue

Len
COLLY G

pereacl e

cle 1 entre

clex
de

restanraclidn
al menn

e

retornara

P e
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Gi selecciona la opoldn &, el de restauracidn se
realira hacia el drvive y el dirvectorio pov defecto mostrado
anterviormente. & conbinuacidn el tema mostrara @l mensaje
de la figura 1@-449.  En este monsa je indica que e LNgrese
el disco sobre el cual. o restadra la informacidn.

He

Debe  tensy  cuidado  al  ingresar e cliskette  ya  gque  la
informacidn del mioms va ha reo " & a la anformacidn del
directorio pr mtado en la pantalla. Es decir que la
informacoan existente se elimina por las del diskebte.

1 selecclono la opcidn O, el proceso de restanracidn presenta
la pantalla restawracidn informacidn en estado ingreso drive
destino. Esta pantalla es presentada en la figura 1@0-4&, en
el La wde poede s leccionay el mombee el delve.,

r e -

Escuela de Postgrado UTTLITARLD @3-Jul-90
POAE A9:09: 32
SISTEMA ADM. FINANCIERD Restaura Inforamacién SFUTI700

Drive : tCy]
Directorio : [\FDX21@\DATOSA ]

Fig. 1R-46 restauracién informacién en estado de ingreso de drive
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Para la seleccidn del drive pusde realizarlo a travds de las
teclas de movimiento del cursor entre las que tenemos:

- LFLECHA DERECHA

n EFLECHA TZQULERDA

En la seleccidn del tipo de drive debe realizarlo para uano que
este conectado fisicamemte al computador v ogue este veconoo oo
por la configuracidn del microcomputador. :

de drive se procedera a pedir el
cin, sobre el cual se realiza la

na vez ingress
nombre del divectorio oe
restadracldn. tver fig 10-49470.

En la peticidn del dirvectorio se debe tener en cuenta gue el
direcborio destono, sobre el cual se realizarva la resturacidan
1stiv. S1 ingresa un divectorio no existente  los

doLibhles, BEeta tarvea es vesponsabilidad

debe ey
resul tad i
e opervadon del sistema.

- - e
Escuela de Postgrado UTTILITARID R3-Jul-98
P.AE #9:09: 32

SISTEMA ADM. FINANCIERD Restaura Informacidn SFUTI7am

Drive : [C:1
Directorio : [\FOX21@\DATOS\ ]

Drive : Its1
Directorio : [ 1

.

e e e |

Fig 10-47 restauracién informacidn estado ingreso de directorio
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A continuacidn el sictema mostrara la pantalla respaldo
informacidn en esbado aceptacidn. Esta pantalla es presentado

"

en la figura 1@-4.
Ern este momento puede veasllizar dos accoloness

» Modificar Miodifica el dispositive vy divectorio
desting para restanracidn.

- Aceptar Acepta el disposito vy divectorio destino
para restauracidn.

Si selecciona la letra M se pasara a la pantalla restauracidn
e informacian en modo selecoidn. Estba pantal la es presentada
en la figura 1045,

Si seleccicone la letra A se indica gue acepta los datos de
divectorio v draive  sobre Lo cual SE realizara la
restawracidn. A continuacidan e procedera a reallzar el
proceso de restanracidn.,

Escuela de Postgrado UTTLITARID B3-Jul-90
P.AE #9:09:32
SISTEMA ADM. FINANCIERD Restaura Informacién SFUTI700

Drive : [C:] ]

Directorio : [\FOX21R\DATOSA ]

Drive : [C:]
Directorio : [\PE2\ ]

OPCION [ 1
[Alcepta [Mlodifica

L o o 1

Fig 18-48 Pantalla restauracidn inforsacién en estado aceptacién
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LT [
1 ;
de dindicando gue ingre
tomara la informacidn para re

actua
ME NS a

e ten

la resbanracidn desde el dirvechorio
ol pedichos se le presentard uan
o]l ddiskette desde el cual se

diskette debe soy @] slhette sobre el cual se

realiza el respaldo. Los mensajes apareceran en la parte
inferior de la pantalla del computador.

Ern  la figura 1@-4%9  ae presenta los mensajes ingrese el

diskette para realizar la restanracidn.

Para salir de este neonsaje v poder continuar debe ingresar el

diskette en el drive v pres
ligto.d continuacidn se

sk e

vionar la tecla FTENTER] cuando este
presentara informacidn del diskette

la que se eots reallzando la vesturacidn.

B el resplado ocupa mas  de oan diskette el computador
presentara el repectivo mensale pidiends @l stgoniente diskette

este

debe ser la secusncia corvespondiente al momento de

vealizar el respaeldo.

El mensaje de peticidn de ingreso oe dickette se mantendra

hasta

® CAPITULO 10,

gue  Lngrese uan diskaet e,

P.A.E #9:09:32
SISTEMA ADM. FINANCIEROD Restaura Informacién SFUTI780

Drive : [E:]
Directorio : [\FOX2I@\DATDSY 1

Drive : IEs]
Directorio : [\PE2\ 1

{nsert backup diskette Bl in drive At——--
Strike any key when ready

Fig. 1B8-49 mensaje i1ngrese diskette para restauracidn
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A continuacuan el

sobre gue ar

restaracidn los archivos, al bterminar el proceso de res

Una vezr
150 el cual
Pava

En este momant
tilitario de

terminado el s

comlt i raar

gilohema presentard  un

chiviss e ashan

bema presenta el

Pra s

wnelLca gue el

cual e

dlebie presionar

Lo el computadory vetornara al

mantemiento,

(e e e
resbawe anco

Lermind en

tercla.

indicancs
¥, cle
spalco

L

P ce

mensa je e la figura
forma corveclha.

mend principal de

P.AE
SISTEMA ADM.

Escuela de Postgrade

UTITLITARID

FINANCIERD Restaura Inforsacién

B3-Jul-98
P9:09:32
SFUT170@

Driv

Directorio :

e : [G:1
[\FOX218\DATOSA

Drive : [€:]
Directorio :

[\PE2\

BIBLIOTEZCA
ITE ESCUELAS TECNULUGIC

Proceso Terminado, {Enter} para continuar
Presione cualquier tecla para continuar

¥ CAPITULO 19.

Fig 18-3@ Retauracién Informacién en modo terainacién,
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1A.<9 ElimirmnacliSbrm [ranmnsacdoclicoaoneses

2 r e Ccesaacd anss o

B CAPITULD 18.

Para poder rvealizar  la apoidn del Mend  Utilitario de
Mantenimiento debid habery seguido la siguiente secuencia de
menles y o pantal las descoriteas en la figura 1LAO-51.
& ! Pant. Mes i | [Mearn Elimin.
Llave Princip Upwrmmd Transa.
Dexsscle poe Sak T IRl ats Proces. |
el | i Marnten.
nOsS | | pv'vt.ll Selec.8
Fig. 18-51 Secuencia de Pantallas Previas a la Opcidn Eliminacién Transacciones
Procesadas
Ern el monitor de so computadory  se presentara la pantalla
Eliminacidn Transacciones en estado confirmacidn en la fig.

10-52.

"

Escuela de Postgrado UTILITARID 29-Jun-98
RACE 02:27:00

SISTEMA ADM. FINANCIERD Eliminacién Transacciones Procesado SFUT180e

ATENCION

Este proceso tiene como objetivo:

l.- Realizar el Eliminar registros ya procesado usados en consulta de.
Comprobantes y Responsables

2.- Procede a reindexar la base de datos

Selo debe ser corrido tuando se dese tener espacio en disco
disponible para realizar las operaciones del sisteaa

Nota : No olvide etiquetar diskettes con techa del rango a elimlnar

Se realiza Proceso de Purge N 5
Cancela Proceso de Purge

Fig, 1@-32 Eliminacién transaccioes en estado confirmacién
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En

€T

5

En

la pantal La el amaneac b transaccociones en estado
firmacidn se puede soleccronar dos accLongss:

eres ey con la  letra N, rex realiza el Py CENca

[{e
eliminacidn de transacciones, presenta la pantalla
@liminacidn btransaciones en estado de cancelacidn. (ver

fldges 10~537.

Responder con la letra 8 procede la e jecucidn.

presions la letra 8 continua con el proceso eliminacidn.

la figura 1@2-%4 e presenta la pantalla eliminacidn de

transaciones en estadso de seleccidn. Erno o esta pantalla se
presenta un submend en el cual se elige la accrdn a reallzar.

L.a
oler
fue

eliminacidn de transacciones consiste en eliminar grupos
tas transacclones
5000 para efecto de

pravva un rancs de fecha.
adas vy aon mantenicdos en dis

transadccio
O ya pv

consulta. Su eliminacidn liberva espacio en disco.

B CAPITULD 18,

Escuela de Postgrado UTTLITARID 29-Jun-98
P.A.E #2:27:00

SISTEMA ADM, FINANCIERD Eliminacién Transacciones Procesado SFUTIBNG

ATENCION

Este proceso tiene como objetivo:

1.- Realizar el Eliminar registros ya procesade usados en consulta de:
Comprobantes y Responsables

2.- Procede a reindexar la hase de datos

Solo debe ser corrido cuando se dese tener espacio en disco
disponible para realizar las operaciones del sisteaa

Nota : No olvide etiquetar diskettes con fecha del rango a eliminar

]
Prateso Fue cancelado, {Enter’ para continuar
Presione cualquier tecla para continuar
L = S J

Fig. 1B-533 Eliminacién Transacciones en estado de cancelacidn
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Escuela de Postgrado HTILTT AR 29-Jun-90
P.A.E 22:42:22
SISTEMA ADM. FINANCIERO Eliminacién Transacciones Procesado SFuTIGeR

r==

- ——

Se realiza Purge de Cosprobantes N S

Cancela Purge de comprobantes
L J

Fig. 8-54 Eliminacién transacciones de comprobantes en estado de confirmacién

Entre las opciones de elimiacidn de comprobantes que puede
aelecoionar ternemos:

] 51 presiona la letva N ono elimina transacoiones de
comprobantes procesados vy retorna a pantalla de la figura
=37

- Si presiona la letra § se procede a eliminar  las
transaccinnes de comprobantes procesados.

91 wseleccrong la opoidn 8, el proceso de eliminacidn  de
Acciones se realilsard sobre los comprobantes gue fuervan
procesados y  gue  son mantenidos  para  consulta de  afios
anteriores. & conbinuacidn el sistema nostrard el mensaje de
la figura L1B-50.
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Escuela de Postgrade UTILITARID 29-Jun-90
P.AE 18:28: 35

SISTEMA ADM. FINANCIERD Eliminacién Transacciones Procesade SFUTIEER

[=~

Fecha Purge Inicial [DD/MM/AA] Final [DD/MM/AA]

Comprobantes [ & 4] E 0 ¥ ]
j

Fig. 18-55 Fliminacién comprobantes ingreso ranges de fecha

Ern esta pantal la debe ingresar Los cangos de fecha de los
comprobantes yva procesado gque se eliminaran. Para el ingreso
de fecha debe tener loas siguientes consitderacionss:

. El formato de la fecha es dia, mes, afio.
w Fecha final debe ser mayor o igual a fecha inicial

L Fecha final no debe ser mayor a uwltima fecha cierre
diario.

- Los rangos de fecha deben ser concordante en relacidn a
la 1nformacidn de Comprobantes a eliminar.

Al terminar de  dingressar el canogo de fecha el computador
presentara  la pantalla de ac comprobantes  a
eliminar.BEsta pantalla e pres figura 1@0-596.
Ademas se presenta un submernd de las accildn a realizar.
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Escuela de Postgrado UTILITARID 29-Jun-90
P.AE 22:42:22
SISTEMA ADM. FINANCIERD Eliminacidén Transaccicnes Procesado SFUTIBRR

Comprobantes [e1/01/87] [31/12/89)

OPCION [ ]

[Alcepta [Mlodifica

Fig. 10-56 Eliminacidn de comprobantes en estado de aceptacién

Entrve las oapcionss de aceptacodn  de comprobantes gue puede
seleccronar tenemos:

" G presiona la lebva M osge modifica el rango de fechas
para eliminacidn de comprobantes.,

] Hi1 presiona la letra A acepta

log rangos de fecha para
la eliminacidn de comprobantes,

Al seleccionar la apcrdn M, el proceso de eliminacidn de
transacciones de comprobantes permitiva la modificacidn de los
rangos de fecha. Para 1o cual se retorna a la pantalla de la
figura 1@0-54.

i welecciorns la opeidn A, el processo de eliminacidn de
transacciones se realizard sobre los comprobantes procesados
y o oque son mantenidos para lta de afns anteriores.
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Escuela de Postgrado UTILITARTID 29-Jun-98
P.AE 22:142:22
GISTEMA ADM. FINANCIERO Eliminacién Transaccrones Procesado SFUTIENG

Fecha Purge Inicial LDD/MM/AA] Final [DD/MM/AA]
Comprobantes [ai/01/87] [31/12/88]

[ Se realiza Purge Responsables-Act. N §

Cancela Purge de Respon.Activos
L 1

Fig. 18-57 Eliminacién relactones acti-responsables estado de confirmacidn
En la figura 10-57 se presenta la pantalla eliminacidn de
reponsable activos en estado de selecoldn. Ademas se presenta
un submend en el cual se elige la accidn a realizar.

La eliminacidn de bransacciones consisbe o @lliminar Qrupos
de transacciliones para un rangos de fecha. Estas transacciones
fueron yva procesadas y son mantenidas en disco oo 2fecto de
consulta. Su o eliminacidn libera es . Entre las

c1n en disoo
cpciones de o eliminacidn de comprobantes ogue puede seleccionar
Leremos s

w 91 presiona la letra N no @limina transacciones de
comprobantes procesacos.

" Hi presiona la  letra § se  procede a eliminar  las
transaccionas de compraobantes proce

o .
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Si seleccions la opcadn Ny nmooose eliminag HTransacciones, el
coampubacor continua con el process de eliminacidn dependiendo
si selecciona eliminar las bransaciones de comprobantes. S
e selecciono eliminagr anter tormente, eliminay comprobantes
retornard al mend de abtilitario de mantenimientos.

i seleccions la opcidn S, el proceso de eliminacidn de
transacciones se realizara sobrve los comprobantes gue fueron
procesacos y o gue son mantenidos para consulta  de anos
anteriores. A continuacian el sistema mostrara el mensaje de
la fagura LA-58, Eliminacidn transaciones de velacidn activios
responsab les ing oso rangos de fechas,

En esta pantalla debe ingresar los vangos de fecha de los
comprobantes yva procesacdo gue ge eliminard. Para @l ingreso
de fecha debe tensr las siguientes consideracloness

- El formato de la fecha es dia, mes, afmo.

" Fecha final debe S meryor o dgual o a fecha inicial

& Lo vangos de fecha deben ser concordante en relacidn a
la informacidn de comprobantes a eliminar.

Escuela de Postgrado UTILITARID 29-Jun-98
P.A.E 22:48: 11
SISTEMA ADM. FINANCIERO Eliminacidn Transacciones Procesado SFUT180@

fecha Purge Inicial (DD/MM/AA] Final [DD/MM/AA]
Comprobantes [e1/01/871 [31/12/88]

Fecha Purge Inicial [DD/MM/AAY Final [DD/NM/AA]
Responsables Activosl / / ) L4 74

LR

L = ]

Fig. 18-58 Fliminacién relacrén, ingreso rangos de fecha
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Escuela de Postgrado UTILITARID 29-Jun-98
P.AE 22:48:11

SISTEMA ADM. FINANCIERD Eliminacién Transacciones Procesado SFUTI18p@

Fecha Purge Inicial [DD/MM/AA] Final [DD/MM/AA] l
Comprobantes [21/01/87) [31/12/88) J

Fecha Purge Tnicial [DD/MM/AAT Final [DD/MM/AA]
Responsables Activos[PL/@1/88] [31/12/891]

i

OPCION [ ]
[Alcepta [Mlodifica

Fig. 18-59 Eliminacién de comprobantes en estado de aceptacién

Al terminar de ingresar el rango de fecha el computador
presentara la pantalla de aceptacidn de relaciones activos
regponsab les a eliminar.,

Esta pantalla es presentada en la figura 10-5%. Ademds se
presenta un submend de la accidn a realisar.

Entre las opciones de aceptacidn eliminaciones de relacldn
activos responsables benemos:

" H1 presiona la letra M ose modifica el rango de fechas
para eliminacidn de relaciones activos responsables.

- 51 presiona la letra A acepta los rangos de fecha para
la eliminacidn de velaciones activos responsables.
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Al seleccionar la apcidn M, @l pproceso de eliminacidn de
transacciones de relacron activos responsables permitira la
modificacidn de los vangos de fecha. Para lo cual se retorna
a la pantalla de la figueas 1000

grciond la opcidn &, la eliminacidn de transacclones e
: gobre  los registros velactdn activos responsab]es
' : sl ba o ados anteriores. En figura
T@-6GR an la parte anferior de la pantalla se presenta el
mensaje ingrese el diskette a tormatear para el respaldo,

te yva que  la
informacidn cel

Debe tener cwidadoa  al ingresar el
informacidn del mismo es rveemplasachs por 1
regspalcio.

Se recomienda gue el diskette seoa nuevo yva que en el proceso
de formateos la informacidn antervior del diskette gue existia
anteriormente sevad eliminada. Para saliv de este mensaje vy
podery continuar, debe ingresar el disketbtte en el drive vy
presionar la btecla [ENTER] cuanco este listo.

( Fecha Purge Inicial [DD/MM/AA] Final [DD/MM/AA]
Comprobantes [a1/01/871 [31/12/88]

Fecha Purge Inicial [DD/MM/AAD Final [DD/MM/AA]
Responsables Activos[B!/@1/688] [31/12/89]

[ OPCION [A)
[Alcepta [Mlodifica
| File(s) copied e
I File(s) copied
| File(s) copred
Insert new diskette for drive A:
and strike ENTER when ready

Fig. 18-6@ mensaje 1ngrese diskette para respaldo
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gue el diskette gue se lngrese este en

Debe e
; e este ingresacdo correctamente para

sl e ones
poder continuar el proceso de respaldo de informacidn.

A continuacidn se presentard intovrmacidn del diskette sobre
iba realizands @l respaldo.

la gue se e

Lima gque el proceso de respaldo ocupa mas de un diskette
ster con la letra Y al mensaje de la figura 10-6l.

Sl e«
coen ks

Realice el proceso de formates coanbas veses sea posible en
cuanto a s eslimacidn de o it a utirlizar. Este mensaje
de peticidn de ingreso de ikette se mantendra hasta gue
Lngrese un disket e

Una vezr gue terminado @l proceso de formateo sobre el diskette
e la uanadad de cdrive A, @l sistena eomibivd an sonicdo de
precausidn y o a au ver un mensaje wndicando gue la informacidn
evistente en el divecborio del disco desting para el rvespaldo
puaden ser destruldo. Ver filg 10-62.

Fecha Purge Inicial [(DD/MM/AAY Final [DD/MM/AAL }
Responsables Activos[@l/@1/88] [31/12/89]

OPCION [A
[Alcepta [Mlodificia
I Filels) copred-——-— e
! File(s) copied
1 File(s) copired
Insert new diskette for drive A:
and strike ENTER when ready

=4

Format complete
1213932 bytes total disk space
1213952 bytes available on disk
Format another (Y/N)?

Fig 10-61 Continuacién de formateo
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[Alcepta

OPCION [Al

[Mladifica

{ File(s) copred-—-

1 Filels) cupied

1 File(s) copied
Insert new diskette for drive A:
and strike ENTER when ready

Format complete

1213952 bytes total disk space
1213952 bytes avarlable on disk

Format another (Y/N)7n
Insert backup diskette @1 in drive A:

Warning' Files in the target drive
A\ root directory will be erased
Strike any key when ready

Fig 10-62 mensa)e prevencidn de resplado

diskette para
PIvERG Lara

Come el
bl debe

procesa ode respalcoo,

respaldo es
coa b epiey

informacidn no
con o el

Con

cor kL nuay

nuevs O

tecla para

Para conbinuar el proceso debe contestar al mensaje de la
figura 1@-632, que se presenta en la parte infevior de la

pantal la, presionanco
A continuacidn el sistema
sobre gque archivos oo
al tevminar el
pantalla e presentard el

TR

La Ruta (PATH) es
C:\fox?1@\datos\

cualouier

proceso e respaldo en

tecla.

indicando

presentard  un o mensa je
realizando el procesa de respaldo

La pavrte inferior de la

Escriba esta ruta en la etiqueta del diskelte para el restore

Press any key to continue...
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Recuerde que la ruta, es @l camino del dirvectorio debe ser
cette sobre @l cual se realizo
atil cuando se reallce el
stre e genplo didactico la ruta

gscrita en la etigueta de su dis
el respaldo.s F a anformacidn g
proceso de restawracian. Para nues

NFOXELTANDATOGN

A continuacidn el sistema presenta el menaje de la figura 1@0-
51 en @l cual dndica gue @l pro oo termaind en forma correcta.
Para continuar debe presiorn cualoguier tecla. En
este momento el compo . al mend principal de
utilitario de mantemiento.

Escuela de Postgrado UTILITARID 29-Jun-9@
P.AE 23:05:47
GISTEMA ADM. FINANCIERD Eliminacién Transacciones Procesado SFuTIGHR
Fecha Purge Inicial [DD/MM/AAY Final [DD/MM/AA]
L Comprobantes [ats/aL/en (31/12/88)
Fecha Purge Inicial [DD/MM/AA] Final [DD/MM/AA]
Responsables Activos[@l/@1/68] (at/12/89]
Proceso Terminado, <Enter? para continuar
Presione cualquier tecla para continuar
| ]

Frg [0-63 Eliminacién Transacciones en modo terminacidn,
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10

10D

Merma

Llssaaaar Lios .

La Tigura
pantal las

1@-1

s B a

SF

Desce -
el
DO

Pant.

Clave

selecolonadas

[*lea i

Mamntemnaimaienmnto de

diagrama de secusenclia de mendes y
laa seleccidn de esta apoidn.

(AR
PN LY &

[

Mantern.
Llssitan 1
Histema

Mea i
Manteni
SUtilik

20 e W ' e
SAF1

Selec.d Selec W

Fig.10-64 secuencia de Pantallas Previas Al Mend Mantenimiento de Usuarios

A continuacidn

Manteriimiernto

B CAPITULD 10

el
ol e

Llss ey doss

1 bena

Formatos  del Mend

Figura 1@0-65.

presenta el
cleserito on la

P.AE

Escuela de Postgrade

SISTEMA ADM. FINANCIERD

Mantenimiento Usuarios

30-Jun-98
19:16: 08

Mend - USUARICS SFUTISEN

1.- Ingreso Nuevo Usuario al Sistema
2.~ Modificacién Nivel de Acreso

3.- Consultas

Usuarios

4.- Ellainacidén Usuarios del Sistema
S.- Retorno al Ment Anterior

Ingrese de un Nuevo Usuario a La Escuela de Postgrado

A e

o ]

SE|

Figura 10-65 Mend Principal Mantenimiento de Usuarios.

OPERANDD_MODULO UTILITARID MANTENTNIENTD 13- 52 @



B GISTEMA ADMINISTRATIVO FINANCIERD INTEGRADD 5.A.F.1,

MANUAL DEL USUARID ®

Gi el
selecolonar
distintas apciaones del
de direccidn de

NCARITILD 10,

albranclonary
puede moverse a travez: de las
formato de pantalla pulsando las teclas
il sanda ENTER.

LLES LG L

flechas,

la sesidn de asuarios, debe
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1.

Fara

peaclen
s i
pantal las

1. 1

Las

SF

Dessicle
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Pant.

D lave

@ jecutar
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el

Me i
Pt
Sarl

Selec.d

et a
seguir  la
a e
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siouients
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Imngresao de

Mes il
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Marnteni
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Hele
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M
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TLOUTra
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1=

cle
¥

el
Marntern.

e I W - W W W

Sistema

Pantal.
Irngreao
LI s L

el
Sistema

U| Selec.l

Fig. 18-66 Secuencia de Pantallas Previas al Ingreso de usuarios del Sistema

pantal la
figura 1067

Ern el mondtor de su compubachsr e

preseontarda  la
Ingresos de Usuarios del Sistema  descorld

rito en la

Mantenimiento Usuarios

30-Jun-90
19:16:29
SFUTI9NN

Escuela de Postgrado
P.AE

SISTEMA ADM. FINANCIERD INGRESD PERSONAS AUTORIZADAS

CLAVE L

Presione [ESC) para retorno al Meni Principal

Figura 10-67 Ingreso de Usuarios del Sistema
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Si pov algun motivo, la persona gue esta encargada del control
de mantenimicento de claves, desea abandonar  la sescodn, Lo
puede realizar pulsando la tecla ESC como andica la figurea,
antomdticamente vetovnard al mend mavbenimiento de asuar Los.

Esta persona encarvgaca, al  orear  uan nuevo asuaario debe
pramevamente ingressar uana clave gue esta compuesta poro 9
caracteres.

la es verificada por el sistema, si
ba pantal la un mensaje de @vyvor Como
1068

La clave a
ewiste e vi ilsi
1o describe la tigura

Escuela de Postgrado Mantenimiento Usuarios 38-Jun-90
P.AE 19216129
SISTEMA ADM. FINANCIERD INGRESOD PERSONAS AUTORIZADAS SFUTI9le
CLAVE [SAFI]
« Errar Clave de Usuario ya existe b
Presione tualquier tecla para continuar

Figura 18-68 Mensaje de Error Clave Asignada.

En este momento la persona encargada de asignar tlaves, debe
seguir  la instruccidn gque presenta la figura, al pulsar
cualquier tecla el sistema retornard al prompt de ingreso de
clave,
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Gi la clave asigrnada A un WS0Ei0 a crear, o

e dahe

silishema presenta una pantalla de ingreso de dabos  Coimo

describe ean la figura 1@0-5%9

Escuela de Postgrado Mantenimiento Usuarios 38-Jun-98
P.AE 19:17:89

SISTEMA ADM. FINANCIERD [INGRESD PERSONAS AUTORIZADAS SFUTIONN

1

CLAVE [JLARY Usuaric [JOSE XIMENA CORREA ]
Funcion [DIRECTOR ENCARGADOD ]
Acceso  [Mfdulo  Contabilidad General ]

Dperar : Proceso [ Selo Procesos de Consulias ]
Todos los Médulos del Sistema Nivel Proceso:
Médulo Contabilidad General - -
Médulo Activos Fijos Solo  Censultas
Médulo Control Pagos Alumnos Ingresa, Actual Elim1,Consultas

Contab. y Ctrl. Pagos Alm, Mantenimiento A todo el Sistema
Ctrl Act.Fijo y Ctrl.Pagos Al Salir de Proceso

Ctrl Act.Fijo y Contabilidad - )
Mantenimiento de Usuarios
Salir de Proceso

GRABAR (5/N)
Figura 18-69 Datos Atributos de Usuario del sistema
La descripceidn de la informacidén que se visualira en

pantalla es la siguiente

" Ugnarvio,  nombre  de la pervaona asigrada  Longdtad

entrada de 20 caracteres de longitud.

" Funcidan, gque s el cargo gue desempeda dentro de

Escuela de Postorado.

" ACCE

el LlEanr .

" Proceso, refervicdo  al limite de modificaciones

consultas que se pueden ejdecutar.

el

=

la

cle

1a

iy en ol que ae especiftica el 4 los tipos de médulos

Y/
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Luegn del ingreso se visualiza en la figura 10-69 uan mensaje

de grabar la infoormead

A sl

mssario pulsa la tecla 8§ low

datos se almacenan en @l sistema, 1 se polasa la tecla N el

sistema no almacena datos
claves.

B CAPITULD 1@,

retorna al prompt de ingreso de
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Fig. 18-7@ Secuencia de Pantallas Previas a la Modificacién de usuarios del Sistema

Ern el monttor e
ITngresos de Usuarios del

Ll

Histema

la figura

pantallea
10-71

eritara  la

Escuela de Postgrado Hantenimiento Usuarios 30-Jun-90
P.AE 19:18:31
SIGTEMA ADM, FINANCIERD  MODIFICACION NIVEL PROCESD SFUTI9Z0
CLAVE [ 1
e o . e e e . e e e e et e o . S e e S e B e e PRSEESS |
Presiane (ESCY para retorno al Hend Principal

B CAPITULD 10.

Figura 1@8-71 Modificacién Uswarios del Sistema
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Gi pov algun motivo, la persona gue estd encavgada del contral
de mantenimiento de olaves, desea absndonary la seasidn, 1o
puede vealizar pulsanco la tecla ESC como indica la figura,
antbomaticamente rvetormnarda al mernd mantenimiento de wsuariog.,

Esta persona encargada, al modificar datos de an asoario debe
primeyamente  ingresar una clave que esta compuesta poro <
caracteras.

La clave a ser asignada es verificada por el sistema, siono
exiate @e visualiza en la pantalla un mensaje de ervor como
lon describe la figura 1O-72.

Escuela de Postgrado Mantenimiento Usuarios 30-Jun-90
P.AE 19:18:54
SISTEMA ADM. FINANCIERD ~ MODIFICACION NIVEL PROCESD SFUTI92@

-
CLAVE [Jaeal

¢ Error Clave de Usuario no existe b
Presione cualquier tecla para continuar

Figura 1B-72 Mensaje de Error Clave Ingresada

En este momento la persona encargada de asignar tlaves, debe
seguir la instruccldn gue presenta la figura, al pulsar
cualgquier tecla el sistema retornard al prompt de ngresa de
clave.
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Lo
S

la clave asignada a un usuario @ corear, exliste el sistema

presenta una pantalla de modificacidn de datos como  se

%

describe on La figura 175

L.a

Escuela de Postgradoe Hantenimiento Usuarios 30-Jun-98
P.AE 19:19: 14
SISTEMA ADM. FINANCIEROD ~ MODIFICACION NIVEL PROCESD SFUTI9ZR

- -

CLAVE [JLeR) Usuario [JOSE XIMENA CORREA ]
Funcion [DIRECTOR ENCARGADOD ]
Acceso [Médulo  Contabilidad General ]
Pracesa [ Sole  Procesos  de Consultas

—

A
% ":c‘g-\;"-ib Peg

BIBLIOTECA
DE ESCUELAS TECNOLOGICAS

Desea Corregir Algin Date? (5/N)

Figura 18-73 Modificacidn Atributos de Usuario del sistema

descripeidn de la informacidn gue se modificara en la

pantalla es la siguiente

B CAPITULD 10,

Usiario,  nombre coe la persona asignada longituad  de
entrada de 30 carvacterves de Tongl b,

Furncidn, ogue es ol cargo gue desempefna dentro de la
Escuela de Postogrades.

Acceso, en el gue se especiflica el o los tipos de méddulos

¢l LUGE .,

Proceso, referidz L1 limite de modificaciones y/o
consultas que se pueden ejecubar.,
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G4

g pulsa la tecla 5 ode

Lrume?

diato aparecerd un mensaje en

la parte inferior de la pantalla como se describe en la figura

1@~

Meat e =
cdatos
cacla

En

il

B CAPITULD 18.

meacl Lf o can,
Presionar

vER

Escuela de Postgrado
P.AE
SISTEMA ADM. FINANCIERD

Mantenimiento Usuarios

HODIFICACION NIVEL PROCESD

an-Jun-98
19:19: 14
SFUTI920

CLAVE [JLoelt. Usuario
2.Funcion
J.Acceso
3. Froceso

[

[JOSF YIMENA CORREA
[DIRECTOR ENCARGADD
[Médulo

Solo

Procesos

]
]

bt

Contabilidad General
de Consultas

Ingrese Cédigo de Campo [@] fin

Figura 10-74 Ingreso de Cédigo de Caapo.

e @l haber
auntomati camente
ey ole Loes datoe

5 63

clen ]

el

e

eate momento LLE LA 10D

Sl & cleasiea

ol ndmey o @,

e L eepicle
Fran

WS AaY 1o a

1

[0

el

wal Ly

cled mocdificacidn ce
el al lado de

afivrmacidn
vesentacdo
et f L Canr

e

Sy

ingresar el cddigo
cler La modificacidn

Camp s
debe
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Luesce ce la moditicacedn oe datos oe nsoario se visualiliza en
la figura 1@-73 uan mensaje de grabar la informacian.

i el nsuario pulsa la tecla § los datos se almacenan en el

sistema, w1 se pulsa la tecla N el sistema no almacena datos
y vetorna al promplt de Logreso de claves.
Escuela de Postgrado Hantenimiento Usuarios 30-Jun-98
P.A.E 19:19: 14
SISTEMA ADM, FINANCIERO  MODIFICACION NIVEL PROCESO SFuT1920 i
£ LANE [JL@RIL, Usuario  [JOSE XIMENA CORREA ]
2.Funcion  [DIRECTOR ENCARGADD ]
J.Acceso [Médulo  Contabilidad General ]

Dperar : 3.Proceso [ Solo  Procesos  de Consultas ]

Todos los Médulos del Sistema Nivel Proceso:

Médulo Contabilidad General | e

Nédulo Activos Fijos Sola Consultas

Modulo Control Pagos Alumnos Ingreso,Actual,Eliat, Consul tas

Contab. y Ctrl. Pagos Ala. Mantenimiento A tode el Sistema

Ctrl Act.F1jo y Ctrl.Pagos Alam Salir de Proceso

Ctrl Act.Fijo y Contabilidad

Manteniniento de Usuarics

Salir de Proceso
Bt e a5 e e i

GRABAR (S/N) B

S RPN VS ————— A

Figura 18-75 Informacién Usuarios Modificada.
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1. 163, =3 Coermyswrl £ a e Ilsiary Lo
cdex L Si1stema .

Para poder ejecutar esta opcion del Mend Mantenimiento de

Usuarios , debe soguile la sigulente secuencia de menies y

pantallas las cuales son descritas en la figura 10-78

SF Fant . Mesrid Ml | Me i ‘ Pantal.
Clave Pyl [ Y Mantern., Coameal .

Descle f-e e BT o e Mant@ni p—i Usuaric Lisipar 1o

el Lal ik s b ema cles 1

DOs Selec.d Selecld Selec.? Sistema

Fig. 18-76 Secuencia de Pantallas Previas a la Consulta Usuarios del Gistema

Ern el monibor de so computadoe se mbard la pantalla
Consulta de Usuarios el Sistema descraito en la figura 10-77
Escuela de Postgrado Hantenimiento Usuarios 30-Jun-98

P.AE 19:20:50
SISTEMA ADM. FINANCIERD  CONSULTA USUARIDS SISTEMA SFUTI938

Clave Usuario Nivel Proceso  Arceso

ADDS ANGEL RIVERA PESANTES Ing/Elm/Act/Con Actives Fijos
JL@@ JOSE XIMENA CORREA Solo Consultas Todos Mbédulos
FFB1 ING. ROBERTD PALACIOS DUERAS Solo Consultas Contabilidad
SAFT JOSE LAYANA Todos Médulos  Todos Médulos

[F7] Retrocede [Enter] Avanza

Frgura 18-77 Consulta Usuarios del Sistesa.
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El usuarico autovizacdo en consal tar las olay
o retroceder la pantalla de

s Aar Los creaclos s el
respectivamente.

La seslidn awbomal Loamesante
usnario de la pantalla.

¥ CAPITULD 10,

consulta cuanco

606 L,

termina al consultar el

sopuede avanzar
existen muchos
pulsanco F7 y/o ENTER

1L A me
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1. 1. <3 EFlimainmnacidagrnm de Usuay Los

Para poder ejecutar esta opcion del Menda Mantenimiento de
Uewanrioes  ,  debe seguiry la siguiente secuencilia de menles vy
pantallas las cuales son descraitas en la figura 1@0-78.

GF PanL"I Meaxrin Mearin Fle i Pantal.
‘ (0] ave Primelp Mt Lo [ Flan e, Elimirn.
‘”'“SQFI Manteni }-—{Usuario i Usuario
Ut lat. Siatema cles 1
! Selec.d Selecld Selec.d
............................. |

Desde p—
el

DS SGi1stema

Fig. 1@-78 Secuencia de Pantallas Previas a la Eliminacidn de Usuarios del Sisteaa

sy presentard Lla pantal la
crito en la figura

Frno el monitoy de so computachog

Eliminacidn de Usuarvios del Sistema e
1A=

Escuela de Postgrado Mantenimiento Usuarios 33~Jun-°ﬂl
PAE 19:21:15
SISTEMA ADM. FINANCIERD ELTMINACION USUARIDS SFUTT94@

CLAVE 1

Presione [ESC] para retorno al Ment Principal

- — — e

Frgura 18-79 Eliminacién Usuarios del Sistema
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1 por algun motivo, la persona que estd encargada del contraol
e mantenimiento de o laves, desea abandonar la sesidan, 1o
puede realizar pulsancds la tecla ESC como indica la figura,
auvtomaticamente vetornard al mend mantenimianto de asuarilos.

Esta persona encavgada, al eliminar datos de an wsuario debe
Py imeyamente ingresay LA ctlave CyLLe? el a Commprer st [Rlwl B
caraclteres.

La clave e verificada por el sistema, si no existe se
visualiza en la pantal la un mensaje de ervvor como 1o describe

la figura 1AQ-86.

r— S =TS i .

Escuela de Postgrado Mantenimiento Usuarios 3@-Jun-98

P.AE 19:21:15
SISTEMA ADM. FINANCIERD ELTMINACION USUARIDS SEUTT940

CLAVE [Jea2]

o

< Errar Clave de Usuario no existe »
Presione cualquier tecla para continuar

Figura 1B-6@ Mensaje de Error Clave Ingresada

En este momento La pervaona encanr g
seguir  la instruccion gue  pres

a del mantenimiento , debe
senta la figura, &l pulsar
cualguier tecia el sistena retornard al prompt de ingreso de
clave a elimlinar.
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51

1la

(MR

2n

|

la

ole

clave asignada & un usuario a crear, existe el sistema
Fta una pantalla de eliminacidn ce datos como se describe
figura 1@-81.

Escuela de Postgrado Hantenimiento Usuarios 30-Jun-9@
P.A.E 19:21:34

SISTEMA ADM. FINANCIERO ELIMINACION USUARIOS SHUTT944

CLAVE [JLO@) Usuario CJOSE XIMENA CORREA ]
Funcriorn [DIRECTOR ENCARGADO ]
Acceso  [Opera todos los Mtdules del Sistema ]
Proceso [ Sole  Pracesos  de Consultas ]

ELLNINA (S/N)

Figura 18-B1 Eliminacién Atributos de Usuario del sisteaa

M Cripeldn de Lao anformacidn e e el iminara en  la

pantalla es la siguionte

B CAPITULD 18

Ueswaraio,  nombre  de la  peraona asitgnaca  longitud  de
entrada de 30 caracteres de longitoad.

Funcidn, gue e el cargo gque desempena dentro de la
Egcuela de Postorado.

4

Acceso, en el gue se eepecifica el 4 los tipos de médulos
A NSAT.

Proceso,  referids  al  limite oe wodificaciones y/o
consultas gue se pueden e jecutar.




B SISTEMA ADMINISTRATIVO FINANCIERD INTEGRADD S.A.F. 1. - MANUAL DEL USUARID ®

Si el usuario pulesa la tecla 8§ los datos  se eliminan
totalmente del sistema ,si se pulesa la tecla N @l sisbema no
bovra la informacidn , vebtorna al prompt de ingreso de claves.
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Sapandr ce oo Def 2maci Gy de 1
Proaocesa Conmntable

B L T o A L L L S IR
Este Apéndice tiene el propdsito de adaptar al usuario con la
mecanica cdel proceso contable desde el punto oe vista de un
contador. Es utilizado por aguellas personas gue necesiliten
aclarar sus conocimientos de Contabilidad.

Entre los puntos a tratar tenemoss

" Inicico del Registro Contable de ana transacceildn

- El Proceso Contable

" Jornalizacidn de Una transaccidn

" Explicacidn sobre el ejercicio contable

¥ APENDICE A. DEFINICION PROCESO CONTABLE A-1 W
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Ae 1o — X cao de 1 Registro
Comntable de&e LA NS Ly aarnisa cC oL dSrm

dis una transaccldn comienza con tres
(_| g s0nd

El re
¢l ase

cle
- Compryabante e anoreso.
" Comprobante de Egreso.

" Commprobante de Diario.

{

Comprobante de Ingreso. - Son acguel Los en | asientan
las opervacion cpue daerron Clmo recul tado la a e dinero
pues . poe e demplos o vent al contado, pagos de clintes,
va oo e i W i W por adelantadcdos et

y e @l

resumean en el gue se van a
¥y e sy ves Vel e
menores  Ligados

EL comprobante de Lngres
cornbabilizar clete il riacls
contensr  ad jur o
directamente con las

transacclones

rimes v achos vd

iprabantes de ingre debean e : . G
ooavden nuamérd oo, Los gpue se anulen sevdn archivad
con la indicacadn de Anulacidn, conguntamente con los demas
a fin de no perder la numeracidn continuada. La intervupcién
de la secuencia nundyica pueds ser '

el de una trvveogularidad.

Comprobante de Egreso.- Son  aquel los cualesse
spiatran los pagos oue se realizan poo oif

2 conceptos
cluadoes L& PETSBOMNa encar gadcs

mesdiantes checpues., cde girar
Las chegues anota en la parvte superior el comprabante, el
nombee del benfictario La canbidacd en namero cdel chegue, ol
nombre del banco gue 1o pagard y el concepto por @l cual ha
g odoraclo,

En base de la informacidn sefalada v de los justificantes del
ey clex 1 departamerito e contabil idad @fectia la
contabilizacidn v i

Logs comprabantes z
Cvicto warden  nomdrn oo
Secuencia numérica de

ser nunerados y usados en
e tendrAn presen

S1 un chegue arlachs
el coamprobante de FEgre

debe ser archivado conjuntamente con
ponciente a Tin de no

COrYres

® APENDICE A. DEFINICION PROCESO CONTABLE A-2 ®
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interrumplr Ié FULE 800 LA comt inuactag, P senticdo de
crganizacidn y para tuburas compreoabaciones.,

Comprobante de Diario.- Son aguellos  en los cddale g
contabil tzan las aperacionas ogue e han originade las entradas
y salidas de dinero, por y depreciaciones,
oy o e pooovisdones, bransferencila, ajustes, ebto.

¥

Los  compyobanteds diarvio son numeracos corvrelativamente,
CLya MUMmEracian  siryve cencialmente Chno referencia  para
ubicar LM e L partiendo e lLios lLibhros A las
comprabantes o vicey i

M APENDICE A. DEFINICION PROCESD CONTABLE A-3 ®
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e 2 — Proesecesa Comntabled

Inicialmente se prococen las Lransacoione cpae san Las gue dan
arigen a los registros contables; dstas transaccoiones generan

facturas Fecahos,  compromisas, ebo. guey
contabilizacdos en comprobantes des

ingre
segun Los

" Trigees

e egres

amprcibante
- Comprobantes de oiario

Estos  comprobantes  van a ser detallados en los  Libros
Auxiliares y @n {forma resumida al Libro Mayor.,

Del Libro Mayor 2 baman los saldos de las  coenbas para
confeccionar @] Balance de Comprobaciédn. De  los  Libros
Auxiliares se toma la tnformacidon pava confeccionar los Anexos
del Balance.

Posteriorments we confecciona ol Estado de Pérdidas y
Ganancias finalmente, luoegs de liguidadas  las cwuentas  de
resul tadlos, = confecciona @] Balance General.

Libro Mayor.- Las cuenlas principales o de  mayor  eshan
contenidas en el L ITHRO MAYOR,

tliares o subcuentas estan

[N

Libro Auxiliares. - Las cusnbas
combenaddas e Low LITEROS  AUX DL TARE

Balance de comprobacién con columnas de sumas y saldos. - Fl
balamce de comprobacidn no e a0 gquer la presentacidn
de todas las Goocon sus respectivos lcdos a una fecha
cletevminada y consblboye La proeba de Loualdad cldhibos
y oordditos de las coentas del mayor.

abra oo

| iass

atal de
ol umnas

tmricas cles sumas Dionen poy obgebao demostear el
vlidas de cada una de ] cuent ; las
gooveflejan la caferencia entbrve las entradas vy las
de cada cuentea, s decir, el Lo neto que e,

ithiva la representacidn de  la realidacd a una  fedcha
erminacda.

B APENDICE A, ) DEFINICION PROCESD CONTABLE A-4 8
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Balance de resultados. - También 1 lonado Estado de Pérvdidas y
Garmancias, cdmon s mombre 1o dndica,  su finalidad  es
vooel resul tado scondmicor ganancia/Zpérdidas, a una
YL O e

able
fecha e

£

entactdn Ordenada de Llas cuenbas
5, despuds de gue han sich

Ralance General.  E:u
cler May o corn sHus e
Piguidadas Tas cusntas die resal tacos.

la repre

s b v smal olos

B APENDICE A. DEFINICION PROCESO CONTABLE A-5 W
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P o S -
LTramnsacoclicones>s

S

ORETAacLiones gue
contabilizacidn

Transaccinnes,

Jovnalizacidn, o la

£

El DERE representa.

# Ln bien gue Lngresa

Urna deuda que pagamos.

Un gasto o pédrdida.

# Lov gpue nos

# DERITOS o CARGOS

El HABER arla.

L = W -

L4 Ln bien gque sale

4 Lina deuada gque cobryamos

Una Utilidac.

Lo gue guedamos debien

& CREDITOG o ALOROS

Las cuentas gue rveciban valores, se

Las cuentas gue entregan valores, e

el s
DAY L AME
Car L & || i I &

i una o varisas
determinacda, ne
cuentas por @

Y

te wevan

transacciones, las
global de cdébitos

Al Jornalizar las
vecibir la cifra b1
casos vy las cuentas auxiliares van a
ol bl o o crédltbos mencLoanados

B APENDICE A.

TJeavrmal i mZac i dr

L

cle

o

debitadas
acreditadas

cuentas
ole
constituly

0

I = 1as

realiza
las trans

la empresa.
ACCLONES.

guedan debilendo.

DERLTTAR.

ACRED T TAR,

canti
VA 1A

LEFia
LU

[

e
craditog,
el

mayar van a
e 1o
clers g Lose
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Fa s Expl i . &cC A e sobhbre = 1
EJgeryrcaiciao (Caomntabled

& continuacidn se detalla algunos téapicos del ejercicio
coantable.

Amortizaciones. - Los gashs cler Constirtucidn Drganizacidn

-, ¥ = ’

fnwrﬂiarjun de acueradn a la ley se amovibizan en 18 afos Lo

y ¥
265 (L e : i cone e e debitan  en Cargos
Di ft]‘l(iLﬁJ clesrcle transfiere mensualmente a gastos la parte
y o

propoarcional correspondiente.

Depreciaciones. las Maguinas, Herramientas vy Enseres  se
deprecran en 1O afos, los vehicolos se deprecian en 20 anos.

e almente Lratan oe establecer

& la mayor esactitud posible,
por 1o cual, es : que  todos gastos gque van a
efectuar el ejercicio anuwal, se provi LHHPH mensualmente. No
es de buena practica por ejemplo gue el voer suelolo
que s paga en diciembre afecte fnldmef”(* a ease mes. Lo
practico s gque se contabilice mensualmente la parte
corvrespondiente.

Provisiones. -
mensualmente 1o

Asientos de Reversidn. - o9 conbrapartida de un asiento
anterinr, e el procedimients contable para anwlar un asiento
CAJUSTES) .

Prestamos Bancarios. - Duando @l prédstams ha sido aprobado por
el banco, @l clien frrma un  pagard  poy @l monto del
préstbams, luego @l banco procede a efectuar la liguidacidn
respectiva retenténdose por adelantado 1o correspondiente a
interds v

Ml

Do lo se acredita el neoto en la cuenta nwriente, de 1o cual
se entera el departamento de contabilidad pov medio de la Nota
de Crddito gue el Banco hace AV

2 ] Les 1

El neto acreditado en cuenta covriente se debita a Rancos, log
intereses generalmente e difieren durvante el plazo del
prétamo en owyo caso e debiltan a CARGBOS DIFERIDOS de donde
s Lransferivd mensualmente a Gastos la parte propovcional
covvespondiente.  EL omonto por el cual 2 ha  fivmado el
documento se acvedita o documentos por

hace wun abong a uan cama bancar i
tabaliza cancelandn el lmpuftﬁ total del

Renovacidn. - Cuan
para renovarlo, se

B APENDICE A, DEFINICION PROCESO CONTABLE A-7 W
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documento en vivtod de gue se suscr the uan nuevo documents por
el saldo.

Sea el caso se ha girvado an chegue por D000 para rencovar un
précstams de 80.000. Fl asiento corrvespondiente sevia:s

Dé ki b Crecttos
Doc.x Pag Ha. g
(Cancela Documentos)
Hancos g I P P
Do v Pag @, AN
CMue v cacumentod

B APENDICE A. DEFINICION PROCESO CONTABLE A-B M
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Apeaendil ce | & . Def imioci<sm e
Terminos Commtables

O T R

Este apdndice tiene cdmo Tinalidad presentar informacidn sobre
algunos terminos wtilicados en contabillidacd. La finalidad es
day unas detfinciones genevalos. Moo se pretende dar al lector
wna explicacidn extensa para este propbdsito existen libros
especializados en el tema.

prava dar una mejor comprensidn, se Lo agrupd
Loe temos a tratar benemoss:

Las deftincliones
per Lema. Entre

- Definiciones Basicas de Contabilicdad
" Clasificacidn activo

0 Clasificacidn Pasivo

" Cuentas Resul tado Dewcdoras

" Cuentas Resul tado Acreedoras

" Documentos Conkaly ] e

" Las cuentas y sus efectos

R, DEFINICION TERNINOS CONTABLES B-1 ®
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=1 . Def 3mi o Larne s HAsidlocas e
Comntabil xsdad

Contabilidad. - Ciencia gue ensena la manera de llevar Los
registros sistemdaticnes de las transaccoiones vealizadas en una
EMIEEE

Teneduria de libros.- Esa &l arbte o njunto  de reglas
realdradas poor un comery clante oouna empresa.,

Cuenta. Fea el medio gue se emplea para agrupar, de acuerdo
a uwun ordenamients establecico,  los cambilos gue causan las

transaccLones

Debe. - El ladao  Lzxoguiervido de
representa los valor recih
Laclo se 1llama DERITD o CHRGO

I 1ama DEBE v
Tavrt asenbacda en

€265 6
Haber. - El1 lado dervecho de la cuenta se 1lana HABER v
represanta los valores entregados. Toda cantidad asentada en
ese lado se 1lama CREDITO o ARONO.,

i § e

Debitar o Cargar. - Fs asentar oan valor en el DEFRFE de ana
cuentéa.,

Acreditar o Abonar. - s asoenlar o valor en el HABER de una
cuenta.

Saldo. - s la ditfervencia entre la suma del DEBE vy la suma del
HABER. Cuando La suma del DERL mayo  opre La siuwma clel HABER
el saldo serva DEUDOR., Cuaands la suma del HABER es mayor gue
Taw muma del DEBE el salcho serva ACRELRDOR,

Plan de cuentas. - Es la recapilacidn ordenada de todas v cada
una de las cuentas, con su nomeracidn y finalidad especifica,
con sujecidn a las cudlesserdn contabilidas las transacciones
que realiza la empresda.

Activo. - El actaivo eastd formado porv bodos los bienes gque poses
Lo empresa, todo To guoe tiene @ oo favers

Dinevo en Caja, Depdsitos en Bancos, Valores Fiduciarios,
Me: levias, Cuentas  por Cobrare, Documentos  porv o Cabrar,
1 = Edificiis, Maguinarias, Verhd o los, Mushles vy
v Bt
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Pasivo. - El pasivo estd formada por Lol
empyresa biene en contra

Cuentas por Pagar, Docwmentos por Pagar,

Capital. - La diferencia entre dchiva y Pa

o Low valores gque la

R

sive s Llama capital

y representa la verdadera propiedad de la empresa.

Activio = Pagivo + Capital
Pasiwvio = Hetive - Lapital

Capital = Activo - Pasivea

BE. 2?2 ClasificacidSmn de 1 Pa N s =l BV N

El activo se clasifica en:

- Active Circulante
L/ Activo Disponible
¢ Activio Realizable
L4 Activo Exigible

" Activo Fijo

" Aot ive D fericlo

En las cuentas de ACTIVO, los débitos aumentan el saldo y los

CREDITOS 1o dismingyer.,

Activo Disponible. - Caja y Bancos son o
clee ammediata disporibe oo,

Activo Realizable. -~ Mercaderias, 0Objetos

Activo Exigible. - Cuentas por cobrar, Do
et

aracterizados por ser

i para la venta.

scumentos por Cobrar,

Activo Fijo.- Tervvenos, Edifioios, Maguinarias, Eguipos de

Entrega, Equipo  de  Oficina 0 Fata

caracteristica GEy cles naturalesa I-

constantemente ©n servicioas),

B APENDICE B. .
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Activo Diferido, - Dag

@ pey Dochos pos e Lo es
Araciendos  pagados poor adelanta
adelantados,  [nt
Comnstitucidn, Gas

iembolsos efectuados por  adelantados
; ] g amovhizacidn:
cpue s pacac [y

ar@aes  pagados pory o ade lantacos,  Gastos de

v ol Instalacidn.

[ por adelantacto mensualmente
pectivamente,
oy cacral .

Para las cuentas en gue se pad
habra gue transferiv a la cuenta de ba
poar medio de oun pento de diavio, la parte pro

gl v

B.2 Clasificacidadmn del Pasiwvo.
El pasivo se clasifioa e

" Pasivo Civculante.

" Pasivo Fijo.

" Fasivo Difer i,

Lo CREDITOS aumentan ol saldo vy los débitos 1o disminuyen.

=

Pasivo Circulante. - deudas a covto plazo cédma Cuent:
Pagar, Doouwmentos porr Pagans.

ey

Pasivo Fijo. - Dewdas a lavrgo plaso cdmo Hipot

por Pagar.

Pasivo Diferido., - Cantidades pervcibidas por adelanta
covvesponden @ periocos posberiores:  Intere

acleal a S Lencdos cobaeachos por acle Lantad

50y gue
wado por

Cuentas de resultados. - Son agquell: cusntas gue durante un
eJjercicia econdmice resiben 1 aastos vy los beneficios, se

clasifican en Deuwdoras vy Acrec

B . <4 Cuaenmnta e Resal tadao
Dewuadaoras .

Aquellas cuentas que contabilizan los desembolsos efectuados
presy conceptos e sre lodos, bBoni ficaciones, COonL S 1 mrnes

arviencos, energia eldctbrica, 5 o@en el personal, limpieza,
[BISA v o bimbres, impuestos y cnt goclales,

intereses.

(e
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B.. ™D Cuermt as ' F =] Resmal tados
ASAcreedoaras .

2 contabilizan 1o recibicdo o ganado

AC{ uellas cuentas en Que e
e venbas y

proav comcepto e combaiones, Lntervese, oLl idad
etc.

BE. Documentas Conmntabl es

Nota de Crédito. - equivale a un deposito qguse en nuastra cuenta
covriente hace dirvectamente el banco, por 1o Tanto aumenta
nuestro saldo.

Nota de débito. - Eguivale a un velivo gue de noestra cuenta
covvients hace divectamente el banco, por 1o tanto disminuye
el saldo.

Cheque al portador. - Fnoeste cheogue o se dndica @l nombre odel

benetficiario. La persona gue Lo porta pusde efectivarlo.

Cheque a la orden. - En esbe chegue se andica el nombre de la
persona o nstitucidn a la orden de gquien se la ha girado; es
tranaferible, parva lo cual, =1 benficiario deberda endosarlo
fivmamdo al dor s,
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B. 7 Las ruentas y sSsus e fectos

Para la Demoninacidn de las cuentas. Se  pueden emplear

ipcinclan a la naturaleza de los valorves que
o lita libertad en la
anco un buen sentico

crenbas mas

tédrminos que corr
van a represenh:
clesreami racidan e 1
contable. En
ubilizaclas vy

iter wma b
antas, pervo empl
coildn  se presentar

cont

ala Less

Flan de Cusntas principales o cuentas de mayor, son aguellas
gque reflejan en forma global, en resumen, @1 total de ddébitos
Y créodit que  han tenido Lugar  durante un perviodo
determinaco.

Cuentas de auxiliares o subcuentas, son aguellas en las que
s ha osubdividido las cuentas de mayor, puede decirse que
constibuyen en de: de cada una e las cuentas de Mayor.

aldo va a reflejar, en
sponible en Lo bBancos
en los cudlestiens cuenta corvviente saty, A una fecha
determinada. L cusntas ausiliares o subcuentas de BANCOS
vienen a  ser  los nombcoes de Loo distintos BANCOS en low
cudlestiense  cuenta covviente 1o empresa oy ouyos o saldos
cors ol buyen @l ' cooler ] aalde de la cuenta BANCOS a una
fercha ceterminaca.,

Sea el caso de la cuenta bhancos cuyo
forma rvesumida, el total de dinervo dis
2 la empre

e

CCa Jan

Se debitan.- FPoo el dinevo que ingresa en efectivo o en
chegues.

cbive gque sale por pagos
5 0 para depositos en los

Se acreditan. - Por el dinervo en ef
efectuacdos o para depdsitos efecboads

barnc

Fo una cuenta de activo vy so saldo siempre es deador.

BEamcos

Se debitan. - Por o el hamd o gue en efectiva vy chegues,
debilcamante  oncosachos, g hacen  en las  bancos en o Los
cuAalest iones una cuenta ooy dent lao empresa. Por el dmporbe
clee las NAC recibicde G b raforantes a los prdstanc
concecidos, descuentos de documentos. eto.

cler 1

Se acreditan. - Por los chegues girados a cargo de laos banc

<

en los cudlestiene cuenta corriente la empresa. Por el

W APENDICE . ) DEFINICION TERMINDS CONTABLES B-6 W
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impovte de las N/D vecibidas de los bancos poy concepbo de
chegueras, interesos, conisiones, cheques protestados, etco.

Lol seva siempre cdeacoonr.,

e una cuenta cde acbivo vy s
Cuentas por Cobrvyav o

Se debita. - Por el lopovte de las Facburas por mer cadervia
vendida a crdditos Por el importe de las NAD pory chegues
recibidos  de  los clientes  odmo pag preqvon e han siolo
sGados poyoel banoo en el cual se depositacon.,

Se acredita. - Por et de los clientes en efective o en
Checpues, Py 3 o concebicdos. Pory o devolucrones de
meracaderias. Por dmporte de los docamentos suscoritos por los

clientes por lo adeadado, etco.
Es una cuenta de dctiva vy su saldo servd siempre deodor.

Docoamentos ey Coaoalbrraar .

cliacine sUuscritos  por
a vendida a crddito.

He debitan. - por el dmporte de los
los clientes en el pago de mercader

.

en efectivo o en
e por pagos antes del

Se acredita.~ Por los pagos de |
chequa. Por religuidacidn de inte
vencimianto.

Es una cuenta de activo con saldo siempre ded
Fouipo de oFfFiLicinmna.

S5e carga.- Por el importe de las e Maguinas

Muebhles y Frhseres para uso en la

Se abona. - Por @l dmporte de las Maginas, Muebles y Enseres
gue  se vendan, @ entregen obhnmo pavbe de un pacge de nuevas
aclep i s e ooden de baja por dinscovibiles,

Es una cuenta de activo vy el saldo serd siempre deudor.

EqQuip<: e Entrega-

e debita. - Por las acdoguisiones do cpe coms T By en

el equipn de reparto prop, wl de la empyesa.
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Acveditan., ~ Por el wtmporte de los vehicoolos gue se vendan,
entreguen cdmo par e de pago de nuevas adguilsiclongs o se
den de baja.

Ce owna cuenta de Activo y el saldo serva siempre dewdor.

Castos e Ventas

Se Cargan. = Por todos los desembolsos efectuados por conceptos

de gastos de  ventas, tales  cdmo: e Lo, COMmLSLONEs,
propacanca, o e viaje, eto.

He abona. - Por el braspass se su o saldo a la coenta de pérdidas

anancias al cierre del ejercicio.

Fe uma cuenta de cesol faclo cdeadora vy osn saldo serd siempre
deucionr .,

Castas de AdminmnistryraciSsm

He debita. - oy toados los gastos e COCASLONA la
administracidn general de la empresa, clasificados cédmo: su
sueldos, arriendos, enerjia eldctrica, servicios telefdniloons,
eto.

Se acredita.- Por el traspasos de so saldos a la cuenta de
ganacias, al ciervre del eJercicoio

Pl iolees Y

Fe una cuenta de rvesultado dewdora y o su saldo serd siempre
deudonr.,

Cuentas por Fagar -

efectuac
Love dhocumentos sasoribos en poon

i

ie Py el dimporte de las

Hi

Se acreditan. - Por compras de mercaderias. Por adguisiones
muehles, enseres, ebto. Por obligaciones YoOEE )
pendierti clie e

L]

el . Saon

Eg una cuenta de pasivo y su saldo
deudas que tiene gue pagar la Compad
han Fairmad

FA S LEIMmpT e
1 y
oo letras de cambio nil pagards,

cuAlesno e
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Do aimein b aoaes FProayr Fraa cy s vy -

HE o Cay gd. - Poo efe ot uaclos.,

e abona. - Poro el dmporte de documentos suscoritos por

préatamos, il clones de activos, servicios, eto.

Es una cuenta de Pasivo v su saldo serd siempre acreedor. Son
J

deudas que tiene qQue padear pory las cuales se ha

fivrmado letr

de cambio o

Cr&aaditos Difer idos o

O debhita. - Por Las transferencias de canticades devengadas
gque periodicamente se hacen

e acredita. - Por las cantidades
que  covvesponden a perdocos

Crie re il ben fro adelantad
o ceciclo

prercibiidas poo adelantado y
y o O Lo 3¢

5 Erareoe frar préatamos

Avviendos Cobrados por adelantados, eto.

Es una cuenta de Pasivo o oasu saldo serd slenpre acreedor.

Descuentoaos Saobre Compras .o
He carga. - Por el tragposo de soosaldo a la cuenta de pérdidas
y oganacias al conclure el Ejeveoilcio.

Se Ahoma. - Por Lo
oy prarbo pacg

wentos gue logs proveedores nos conceden
Facturas

A,

A silempre

Es una cuen e re

acreeecor.

nltado acreedora vy ou saldo
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Apendi ce | FR=gn Regl as P S 1a
CreacidaGm el Catalogos de Cuenta

La funmcidn de este Apéndice es la explicar los criterios que
guobiernan el catalogo de coenbas, BEsta seccldn es atil para
la creacidn del ¢ Alogo de cuentas (plan de cuentas) o al
momento de crear nuevas cuenltas.
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L una cuenba eds de resalbado es abilizada para resumen de
rentas o gasto, (aguellas cuentas que cavgan la sumatoria de
tevechn levss  gastos o pngresos)  la coenta de cierre debe
pertenecer al ogrupo de Rentas o ITngresoos,

[l
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