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MISION Y FUNCION DEL CARGO
Asamblea de socios

Función

· Revisar y aprobar las normativas internas de la empresa
· Aprobar los presupuestos de la empresa

· Calificar y aprobar el ingreso de nuevos socios
· Coordinar con el Directorio las actividades de la empresa

· Solicitar al Directorio  los informes económicos de la empresa

· Coordinar y organizar la compra de la materia prima a los socios de la organización
Directorio
Misión del cargo:
Planificar, organizar y coordinar con el gerente y la asamblea las actividades de la empresa
Función
· Planificar conjuntamente con el gerente las actividades de la empresa
· Elaborar los presupuestos de la empresa

· Elaborar  y las políticas internas de la empresa

· Coordinar con el administrador las actividades de la empresa

· Solicitar al administrador los informes económicos de la empresa

· Coordinar y organizar la compra de la materia prima
Gerente Administrador
Misión del cargo:

Planificar y organizar los procesos de industrialización y comercialización de la pasta de cacao
Función
· Planificar las actividades
· Dirigir y controlará al personal a su cargo

· Prever la entrega de la materia prima a tiempo

· Coordinar con el técnico de alimentos, contador y vendedor  los recursos  necesarios para tener productos de calidad 

· Buscar nuevos nichos de mercado para el producto
· Hacer cumplir las normativas internas de la empresa
Asistente de gerencia
Misión del cargo:
Asistir y apoyar al gerente Administrativo 
Función

· Digitar una base de datos de clientes y proveedores

· Llevar los archivos de la empresa

· Comunicar e informar al personal de las resoluciones tomadas por  el administrador
Técnico de Alimentos

Misión del cargo:
Dirigir  el proceso de industrialización de la pasa de cacao en base a las normas de calidad requeridas
Función
· Controlar la calidad de los productos 

· Supervisar y controlar el  proceso de transformación de la materia prima

· Controlar al personal que se encuentra a su cardo
· Coordinar con el departamento financiero Ventas y comercialización 

Técnico Financiero
Misión del cargo:
Elaborar el presupuesto financiero para la ejecución y operación de la empresa en función de las normas y manuales establecidos en el marco legal 

Función
· Elaborar los balances

· Pagar los impuestos 

· Elaborar los roles de pago

· Elaborar los pago a los proveedores

· Controlar y supervisar al personal que esta a su cargo

Vendedor 
Misión del cargo:
Comercializar los productos elaborados y la  materia prima de la agroindustria 

Función
· Llevará la base de datos de sus clientes 

· Contactar a nuevos clientes

· Contactar con vendedores de la materia prima

· Poner el producto en los puntos de venta 
Técnico Mantenimiento

Misión del cargo:
Vigilar el buen funcionamiento de la planta procesadora de cacao 
Función
· Cuidar de que la planta procesadora este operando sin novedad
· Dar mantenimiento eléctrico
· Ejecutar de acuerdo a la dirección del Técnico de alimentos el proceso de la elaboración de la pasta de cacao
Operadores
Misión del cargo:
Ejecutar el proceso de producción de la pasta de cacao
Función
· Desvenar, fermentar, secar y seleccionar, la materia prima
· Procesar la materia prima 
Bodeguero

Misión del cargo:
Ejecutar el proceso de producción de la pasta de cacao
Función
· Entregar y recibir los productos ya sean materia prima y productos elaborados

· Llevar un sistema de ingresos y egresos de los productos
· Colocar o distribuir los productos en la bodega 
Guardia
Misión del cargo:
Custodiar los bienes físicos y materiales de la empresa
Función
· Proteger al personal de la empresa
· Vigilar el ingreso de personas tanto a la empresa como a la bodega
· Llevar un registro de las personas que visitan la empresa
· Cuidar la bodega
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ORGANIGRAMA DE LA  AGROINDUSTRIA DE PROCESAMIENTO Y COMERCIAIZACION DE LA PASTA DE CACAO











