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INFORNTE GENERAL DEL SISTEMA.

El Módulo de Contabilidad está relacionado con alguno de los Módulo del sistema de

manera general ya que se ha trabajado de manera integrada.

El propósito por el cuál fue desarrollado este sistema es el de llevar un control muy

detallado de los reportes contables y toda clase de anomalías que se pueden dar dentro

de un entomo Contable, con sus respectivos registros de Comprobantes de Diario.

Este sistema solo nos permitirá realiza¡ Consultas imprevistas, originar reportes y

acceder acierta clase de información requerida por el usuario. A continuación

encontraremos de manera más detallada el funcionamiento del sistema.
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3. CONTABTLIDAD.

3.I GENERALIDADES.

[:s operaciones del módulo se encargarán de apoyar miis efectivamente la elaboración

de consultas y Reportes para el contador de la Empresa, también nos brinda la facilidad

de dar mantenimiento de datos de nuevas cuentas contables para un eficiente plan de

cuentas que se regirá dentro de este módulo.

Simplificar el trabajo en el Departamento de Contabilidad, de manera que puedan

obtener la información de los reportes requeridos en el menor tiempo posible, ademas

de elimina¡ todos los errores de cálculo que se suelen dar cuando se lleva el control de

comprobantes de diario en forma manual, adem:ís de brindar con mayor eficiencia y

exactitud de saldos de cuentas manejados en el sistema, los documentos que se manejan

son los siguientes:

o Plan de Cuentas.

. Comprobante de Diario.

o Saldo de Cuentas.

¡ Estado de Pérdidas y Ganancias o

PROTCOM Capítulo 3 - Prigina: I I-SPOL
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PLAN DE CUENTAS.

Es la encargada de Adicionar, Modilica¡ o Elimina¡ una cuenta al plan de cuentas,

ademas de especificar el tipo de cuenta que servirá para movimientos en las

transacciones de los demás módulos integrados al sistema, en que tipo de documento se

imprimir4 su relación con otras cuentas, y ademas de su naturaleza como es (Deudora

/Acreedora).

PROTCOM Cap[tulo3-Página:2 ESPOL
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son

3.2 }IE\i PRI\('¡P.,\I,.

La pantalla principal del módulo de Contebilidad consta de cuatro opciones, las cuales

L Archivo

2. Mantenimiento.

3. ConsultaV Reportes.

4. Ayuda.

$dúro f,craiúr*o !.orafci8actcc Aaqda

U¡¡¡b : Lfl,P gñD¡rr¡ : IAEX¡CLI ¡lIIEYt @)lTlLf,lfTll. sYsra.R r.0

Figura 3.I Pantalla del Menú Principal.

En esta pantalla usted po&á escoger cualquiera de las opciones presionando al mismo

tiempo Ia tecla ALT y la letra subrayada, o en su defecto puede escoger la opción

deseada haciendo clic con el mouse.

E Contabilidad General EE¡E

Pl¿n d¿ Cuentas

PR0TC0M Capítukt3-Ptigtna:3 ESP0L
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3.J It ti¡iir ..{RCIIIvo.

x,' Contalúlid¿d Gcncral

A¡c¡¡¡o Er*oúk*o fru.&anfloportor A!:da

Dartgrún.. EtrkO

Ec{i¡rciónlapacra Cthl

Úr¡¡rb r LÍLP EE¡E ¡ : r§üf(xr mrZYA CO§TIXEI{T¡! SISrtl, 1.0

Figura3.2 Pantalla del Menú Archivos

En este menú se presenta¡ las opciones necesarias para Desconexiones del mfiulo,
Configuración de Impresoras y la opción Salir, los permisos a cada uno de los módulos

son manejados por el Administrador desde el mftulo de Seguri.l"d.

PR0TC0M Capitukt3-Ptigina:4 LS P0I,
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3.,1 MENti MANTENIMIENTO.

áfdirc tdErnir*o Effa.*8/B6portÉ Atud.

tll c*r"uri¿r¿ c.no"l EEIEI

II¡¡¡¡b : IJI.P Ea¡rna : F.*X[lCIl r rEYr COXTIXEIÍIAL §tsrl¡.10t-

Figura 3.3 Pa¡talla del Menú Mantenimientm.

En este menú se presenta¡ las opcíones necesarias para el ingreso de la información al

sistema, sea¡ estos los datos de las cuentas contables, estas opciones nos permiten dar

mantenimiento a Ios datos ingresados, como modificaciones, eliminaciones o ingteso de

nuevos datos.

PRoTCOM Capüulo3-Pdgina:5 ESP0I,
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3.4.1. MANTENIMIENTO DEI, PLAN DE CUENTAS.

Figura 3.4. Pantalla de Mantenimiento del Plan de Cuentas.

En esta ventana, el usuario po&á ingesa¡ nuevas Cuentas Contables, modiñca¡ los

datos ya ingresados o elimina¡los

3.4,I.I. DESCRIPCIÓN DE CAMPOS

Tabla 3.1 . Campos de Mantenimiento de Cuentas.
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Relacionado.

Código.

Descripción.

Tipo.

Estado.

Estados Financieros

Usar en Comprobantes.

Naturaleza.

lndica con que cuenta se relaciona la cuenta a ingresar

Identificación única de la cuenta dentro deI sistema.

Nombre de la Cuenta.

Indica si la cuenta es de Grupo o Detalle.

Estado del Banco Activo j'AC", lnactivo -"IN'.

Nos permite elegir en que reportes contables aparecerá la
cuenta.
Nos permite saber si la cuenta es transaccional.

I¡dica la natu¡aleza de la cuenta (Deudora o Acreedora).

PROTCOM Capítulo3-Página:6 ESPOL
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3.{.I.2. INGRf,SAR UNA NTJf,VA CUT]NTA.

l. Debe hacer clic en botón
t¡r.gvo

o ubíquese en este y presione Enter, si no

posee Mouse, debe dirigirse a los botones pulsado tecla ALT. N.

2. Presione Ia tecla TAB para dirigirse a los campos de la venta¡a.

3. llbíquese en las opciones de Relecion¡do, elija una si la elección fue si, debe

ingresar el código relacionado a la cuenta a crea¡, el códjgo de la cuenta es formado

con el código relacionado más el secuencial intemo del plan de cuent¿s. presione

Enter o TAB pta ir al siguiente campo.

4. En el campo Descripción se debe ingresar el nombre de la Cuenta. presione Entero
'fAB para ir al siguiente campo.

5. Ahora estaremos en el campo Tipo, donde deberá selecciona¡ si la cuenta es de

grupo o de detalle dentro del plan de cuenta. Presione Enter o TAB yara fu al

siguiente campo.

ó. En el campo Est¿do, deberá ingresar el estado de la Cuenta el mismo que permitirá

al sistema considera¡ o no pa¡a transacciones siguientes. presione Enter o TAB para

ir al siguiente campo.

7. En la elección de Estsdoü Fi¡encieroo. deberá indica¡ en que Reportes cont¿bles

desea que aryezca la nueva cuenta. Presíone Enter o TAB para ir al siguienle

camps.

8. En Ia Opción Usar en Comprobantes, deberá elegir si desea o no que esta cuenta

sea usada como transaccional. Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

PR0TL'0M Capítukr3-Prigina:7 t':sPot.

Para ingresar una nueva Cuenta al Sistema se deben seguir los siguientes pasos
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9. En la opción Neturalezs deberá elegir la Naturalez¿ de Ia cuenta como es Deudora

o Acreedora. Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

I0. Pa¡a grabar los datos de la nueva Cuenta Contable, presione clic en el botón
Iq'Ú- lo ubiquese en este y presione Enter o presionando la tecla ALT + G. El

mismo quc presenkrá el sigurente mensaje:

9E 6BABO CUN ExlT0._.!l

i:E:i

3.4,I.3.MODIFICAR I,OS DA'TOS DE T]NA (]TIENI'A.

Para poder cambia¡ o modificar los datos de una Cuent¿ en el Sistem4 siga los
siguientes pasos:

Ubiquese en la parte rzquierda de esta pantalla y busque manualmente o con el

buscador que se encuentra en la parte superior de la pantalla lo cual Io puede hacer

por código o descripción de la cuenta que desea modificar y luego dé clic con el

mouse al mismo. Los datos aparecerán automáticamente en los campos de entrada de

datos.

2. Ahora sig¿ los pasos como si ingresase ¡,rna nueva cuenta - pasos del 4 al l0 de cómo

lngresar una Nueva Cuenta.

3. una vez realiiadm todos Ios cambim necesarios de los datos del Banco, dé clic en el

botón o ubíquese en este y presione Enler o presionando la tecla ALT I

t)V

SYSFAB I.O I

P R0TC0M

f,offca

Capítub3-Página:8 ESPoL
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M. Si no desea que los datos sean modificados, el sistema le presentará mensaje de

seguridad el mismo que le dará la opción de cancela¡ o aprobar las modificaciones

¡salizadas.

ESTA SEGUBO DE ACILIALEqSLO.,, !!

: 4s"*i- i C¿ncda

3.4.r.4. t I.IIIINAR L()S DATOS DH t:NA CtrUNl A.

Pa¡a poder elimina¡ una Cuenta del sistema" siga los siguientes pasos

Ubíquese en la pa¡te izquierda de esta pantalla y busque manualmente o con el

buscador que se encuentra en la pane superior de Ia partalla lo cual lo puede hacer

por código o descripción de la cuenta que desea modificar y luego dé clic con el

mouse al mismo. Los datos aparecerá,n automáticamente en los campos de enúada de

datos.

2. Presione la tecla'IAB para dingirse a los campos de la ventana

3. Después dé clic en el botón
Elbanr

o ubíquese en este y presione Enter. El

sistema le presentará mensaje de seguridad el mismo que le dará la opción de

ca¡celar o aprobar la eliminación de la Cuenta.

,\v ESTA SE6URO OE EUMINAFLO,,,!!

C¿llctbr

SYSFAR I.O ET

SYSFAB -I.O EI

PR0T(;O Capítulo3-Ptigiaa:9 ESPOL
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4. En caso de que la Cuenta tenga asociado con otro tipo de transacción como emisión

de cheque no se podrá eliminar del sistem4 mostrándole un mensaje informativo.

NO SE PUEOE EU}IIli¡AF, EL RE6I5f RO ESIA ASOCIADO,. .I!

3.5. i}IENTi DE CONSTit,I'AS /REPORTES.

I)V

SYSFAR T.O r

I ConraU¡¡¡¿a¿ Clnc¡at

A¡ciir! HalEüiüt ls¡s¡É/Bc!übs A$Jdá

EJJlJ§] Eló do C¡Jür..

Emgobrrr d, D¡s¡o

§aldr'¡ dc rru Orte

Er.úb : IJLP Ea¡ua: Fi8ül'CLA llUllA COBTIXf,IÍTlL SYSIAB 1.0

Figura 3.5. Pantalla del Menú de Consultas /Reportes

En este menú se presentan las opciones para la consulta o emisión de datos del sistema

tales como:

r Plan de Cuentas.

. Comprobante de Diario.

o Saldo de Cuentas.

. Estado de Pérdidas v Ganancias.

PRoTL'OM L'apítulo 3 - Púgino: l0 ESP0I,
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3.5.I. PLAN DE CUENTAS.

Figura 3.6. Pantalla de Plan de Cuentas

En esta ventana podrá emitir los Iistados del Plan de Cuentas de forma general o

eligiendo uno de los criterios que nos presenta la misma.
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0r01030t01

601010 r
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T
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T
T

r
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3.5.t.t DESCRIPCION Df CAI|P()S.

Tabla 3.2. Campos de Consulta/ Repone del Plan de Cuenta.

(]AMPO DESCRIPCION
General. Permite seleccionar todás las Cuentas del Plan de

Cuentas.

Es¡rccífico Permite emitír un reporte con los criterios de selección
que nos presenta.

Por Estados Financieros Indica que presentará sólo las cuentas que forman parte

de estos Estados Financieros

Por F.stado. Permite emitir un reporte considerando en estatus del

mismo, Activo "AC" O lnactivo "1N",

Por Naturaleza. Se presentará las cuentas sólo con el tipo de naturaleza

el egida (Deudoral Acreedora ).

Por Código Se presentaran las cuentas entre el rango de cuentas

ingresadas en esta opción.

PROTCoM Capítuk» 3 - Pógina: 12 ESP0I,



Manual de Usuarü¡ Sistema I n tegrado S I S FA R

J.5.I.2. EI!ÍITIR f,I, I,ISTADO DEI, PLAN DE (]tIf,NTAS.

Para emitir el Listado del Plan de Cuentas, se deben seguir los siguicntes pasos

En caso de selecciona¡ a EroGc{ñco nos presentará los srguientes filtros.

Si selecciona F Por Erl¡dc Fir-Ei¡c¡ , deberá elegir algunos de los critenos

presentes en esta opción como son: Balance General, Estados de Resultados,

Situación Inicial, Balance de Comprobación.

2. Si seleccion" F Pa E*ú 
debenl seleccionar uno de Ios díferentes estado

que poseen las Cuenlas Ejemplo: Activo "AC" e Inactivo ..IN".

3. Si seleccionu 17 Pc r&&a
como son :Deudora, Acreedora.

, deberá elegir uno de los criterios presentes

.l Si selecciona T Por crú0D 
, debeni ingresar un rango de cuentas a mostrar en la

Consulta / Reporte

En caso de seleccionar ." FG no considerará ningún tipo de criterio y

mostrará todos las Cuentas del Plan de Cuentas ingresados al sislema.

5. Pa¡a mosúar la Consulta presione el botón tf."ü- | si la consulta muestra

registros se habilita el botón ht- ly podrá mostrar el reporte.

PROTCoM Capüuh 3 - Págino: 13 ESPoI,
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J.5.I.J. LIS'IAIX) Df I- PI-AN Df CI;T]NTA.

Beporte de Cr.urlos Coofáh

ll l dcl I l.l slelF5tl lol!137 lmX 37 6'10l

I.ARMA CIA NIIEYA C ONTINENTAL

Fa.l1,Ñ1..I l,¡l1-.

RT,ORTE DE CTJEITAS COI\.TAALT

¡¡l<O(¡ iwúA¿ llfl m3a
,ca¡oGüt D{D.r^l

0¡¡r¡, Yrr¡ DE rl¡f
Oñ¡q. 

'7rl 
a¡l¡C*t

oaLt¡rlo¡ E r€f¡s

(xgrut Éri¡<E ¡(¡¡
¡t¡i¡qf ¡aill.Ete¡fñirf

8ta ¡rr, ,1!tÉaro FAf
ta(t3fi¡ ,lúr.a5 Y orE6
,rdrlEitl ¿?¡ ¡<oF¡i¡-a t¡J* cf I.v 99

t

t
I
I

3

t

f rI -¿tl

Figura 3.7. Listado de Bancos
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3.5.2. LISTADO DE COMPROBANTES DE DIARIO.

Figura 3.8. Pantalla de Consulta de Comprobantes de Diario.

Esta pantalla nos permitira genera¡ un listado de todas los Comprobantes Contables

generados por la Empresa.

3,5.2,I. DESCRIPCIÓN DE LOS CA]T{POS.

DESCRIPCIÓN
Módulo

Criterio de Selección.

Por Comprobante.

Por Fecha.

Por Número.

Permite seleccionar el módulo que genero los siguientes
comprobantes.

Presenta el reporte considerando los criterios de selección.

Permite escoger el tipo de comprobante del cuál deseamos

el listado.

Permite el ingreso de rango de Fecha de la generación de

los comprobantes.

Esta opción nos permite filtrar el listado de los

comprobantes por un rango de número de transacción.

Tabla 3.3. Campos de Consulta Comprobantes de Diario.

COMPRAS

2001 l 2001

PROTCOTT Capítulo 3 - Ptigina: 15 ESPOL
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J.5.2,2. E1!¡ITIR EL LISTADO DE CO;!tPROBANTIS DE DIARIO.

Para emitir el reporte de cuenlas se debe seguir los siguientes pasos:

tn caso de seleccionar la opción de
17 C¡lo¡ix & S al,e¡:ci¡l¡

l. Si se desea un reporte por Tipo de Comprobante, seleccione tr h' Eüsot*
y elija un tipo de comprobante que esti definido por el Mfiulo escogido en la

oPción de Loüdo-"-.

2. En caso de que se desee reporte por fechas de generación, seleccione

F tu' Fdr' 
, y a continuación ingrese los rangos de fecha a su elección.

3. En caso de que se desee reporte por número de Comprobantes Contables,

seleccione f- Fo¡ llfu¡ro , y a continuación ingrese el rango de nümerm que

desee observar en el reporte.

En caso de Seleccionar no seleccionar los criterios mostrará todas los comprobantes

registrados en el sistema.

4. Paramostra¡ el Reporte presione el borón ffortu I

PRoTCoTI Capiulo 3 - Págiaa: 16 ESP0I-
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J.5.2.3 I,ISTADO (:OIltPROBA¡{TT,S DE DIARIO.

l-E Rcporle dc Co¡p¡ob¡¡lo¡ Dr¡iq t
,lol "1, l, I elalfiz I To.d13 Iütr 13dr 13

T.ARMACTA NUEVA CONTINENTAL

I dcl

R.I?ORTE DE C OMPR OB.T]YT[§ DI.q.RIO§ D OLARIS

o¡lr¿ i (¡if,¡¿rt

¡lvEfifiaa¡ot olE rft oc c(,¡.?r.4

r,Ér^EOarr S cr¡!¡óal

c-cP- Edarl^ !/r.d .r!

i:rfF_
¡ rx a*rt^s 6r.Ataoa!

¡:-r9¡, c€a.ria r.acr , r),

»

F igura 3.7 Listado de Comprobantes de Dia¡io
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3.5.3. LISTADO DE SAI-DO DE CUENTAS.

Figura 3.8. Pantalla de Consulta de Saldo de Cuentas.

Este Pantalla nos permitirá present¿u un listado de saldos reales de la Cuentas Contables

que posee el Plan de Cuentas que maneja la empresa.

PROTCOM Cupítulo 3 - Ptigina: 18 ESPOI,
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3.5.3.I DES(IRIPCIÓN Df CAMPOS.

Tabla 3.4. Campos de Consulra de Saldo de Cuentas

CAMPOS
General

Específico

Saldo Actual

Saldo Anterior

Número de Cuenta.

Mcs

Año

Presenta el reporte de los saldos de tod¿s las Cuentas
sin considerar ningún criterio.

Presenta el
selección.

reporte considerando los criterios de

lndica que mostrará los Saldos de las cuentas del mes

actual.

Indica que mostr¿üá lm Saldos de las cuentas de meses

y años anteriores.

Presenta solo los saldos de la cuenta scleccionada.

Indica el mes el cual desee mostrar el saldo de Ia

cuenta.

Indica el año el cual desee mostrar el saldo de ta cuenta.

PRoTL'0M Capítukt 3 - Págiau: 19 ESP0I,
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J.5..}.2. EÑ TIIR I,ISTADO DI' SAI-DO DE CTJEN'TAS.

Para emitir el listado de Saldos de Cuenlas se debe de seguir los siguientes pasos:

En caso de selecciona¡ la opción d" 6 E@ 
'l. En caso de que se desee reporte de Saldo de Cuentas Actuales, seleccione

a s& ach¡d
, y a conlrnuacion ingrese la Cuenta deseada.

2. Ubíquese en el campo de No. Cuenta y escriba el código de Ia cuenta y presione

Enter, con el código el sistema podrá hacer referencia a la cuenta. El nombre de

Ia cuenta aparecerá automáticamente; si el código existiese en el Sistema, Caso

contra¡io presentará el respectivo mensaje de error. Si no recuerda el código de

la cuenta presione la recla F3 o el botón "'l, el mismo que haciendo clic o

ubicárndose con TAB y presionando Enter, le mostrará una lista el mismo que

podrá filtrar por Código o Nombre de todas las cuentas del Sistema. Busque a la

cuenta digitando el nombre y presionando Enter o por medio del ratón dando

doble clic sobre el código de la cuenra buscada.

l¡**{ar dal
rt Eódsoa tJoúr" lmrm0r

AI]T ]VO

- : I pasrv0s

- IJ PASMO CIHDJIANTE

- tr CUENIAS PoR PAGÁF nL
tjl PffovEEoORES f,
rj D0CUMENIoS POB PAETAF fI-* Ü OBLIGACIONES POR PAGAB f
ir A¡¡I|OP0 DE f,UENIES f')
¿_, GASIoS Af,UMUIáD0S PoR F

¿J DMDENDOS POH PAGAF T1

r:l PAFTE COBFTENTE A t¡F
J- i SEFVICIOS PRESÍADOS T

60
1-l!{

Figura 3-9. Pantalla de Selección de Cuentas.

tll coniulra
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3. En caso de que se deses reporte de Saldo de Cuentas Anteriores, seleccione

tt §& Aüri: , a continuación seleccione la Cuenta deseada y eLja el mes y

el año anterior.

En caso de Seleccionar 
(- h!!d no considerará ningún tipo de críterio

4. Para mostrar el Reporte presione el botón XnnÜ- |

3.5.3.3. I,ISTADO DE SAI,DO DE Ct]EII{.TAS.

ffSddo Actualet de Cu.nt€ú G Dolü a

ii 1b? >irl I elell,sTl Ioht{o lftrZ ¡t0 & 157

F M]EYACO

SeE Actlr¿Icc ar Curr¡s ctr Drl¡r

¡arÉo ctÉrü¡arrrE

.{rllc cÉrc.1¡¡¡t

¡¡¡<6
t¡r<o tflw*rs¡.prfln¡
E¡¡<é ¡dlt¡eP.o J¡ar¡J

¡<rtú¡ *rEjE
<u&rr¡t ,a É(ts§
cr(tit íq ,É¡ <oaR*

¡(fnB ¡.E{-EÁaf.E

¡aa¡$ar!.r

¡E.<(,.¡t¡3 ú¡airc*

EEÉtrlal¡t

t'-"*a t

Figura 3.10. Listado de Saldo de Cuentas.
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JUNIO

tl rstado de Péraidas y oan-acias r
¡E

@

ESIADO DE FESULTADO!

3.5.4. ESTADO DE PÉRDIDAS Y GANANCIAS.

Figura 3.1 1. Pantalla de Consulta /Reporte del Estado de Pérdidas y Ganancias.

Este listado nos permi!irá visualiza¡ la utilidad o Pérdida del presente período contable.

3.5.4.I. DESCRIPCIÓN DE CAMPOS.

Tabla 3.5. Campos de Consulta /Reporte del Estado de Pérdidas y Ganancias.

CAMPOS DESCRIPCIÓN
Fechas Antenores.

Plantilla

Presenta el reporte con todas las cuentas con saldos de
mes y año anterior.

Presenta el reporte considerando el tipo de plantilla
seleccionado, el cual indica el formato de presentación
del reporte.

PROTCOM Capituloj-Página:22 ESPOL
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3.5.4.2. EMITIR ESTADO DE PÉRDIDAS Y GANANCIAS,

Para emitir el Estado de Pérdidas y Ganancias se debe de seguir los siguientes pasos:

1. En caso de que se desee reporte con fechas anteriores, seleccione

y a continuación seleccione el mes y año deseado.

2. Debe seleccionar un tipo de plantilla, la cual le indica el formato de presentación

del reporte.

3.5.4,3. E,STADO DE PÉRDIDAS Y GANANCIAS.

Figura 3. 12. Estado de Pérdidas y Ganancias
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I\F-oR\II] (;¡-\T]RAI, DE SIS'TE }IA.

El Módulo de Inventario está relacionado con alguno de los Módulo del sistema de

manera general ya que se ha trabajado de manera integrada.

El propósito por el cuál fue desarrollado este sistema es el de llevar un control muy

detallado de los Ingresos, Egreso de Mercaderia y toda clase de anomalías que se

pueden dar dentro de un entomo de Inventario, con sus respectivos movimiento en el

Kardex.

Además este sistema nos permitirá realizar Consultas imprevistas, originar repones y

acceder acierta clase de información requerida por el usuario. A continuación

encontraremos de manera más detallada el funcionamiento del sistema.
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5.INVENTARIO.

5.I CE\ERALIDADES.

Este módulo llevará el mantenimiento y control de tas diferentes cuentas por cobrar de

la Empresa hacia sus Proveedores, Pagos a Plazo, Ingresos de Artículos a Bodegas, etc.

y todo lo relacionado a las transacciones de este tipo.

GENERAR ORDT]N DE CONIPRA.

En la Orden de Compra se va a generar los pedidos de cada uno de los Departamentos

solicitantes para más tarde generar la respectiva compra.

GF]NER,\R (]Oi\IPR.\.

Al generar las compra se lo realiza¡a dependientemente de una orden de compra

aprobada por el Gte. General.

REAI.IZAR EL INGRESO A BODEGA.

Es realizado con los datos de una compra generada anteriormente, ya sea este a crédito o

contado.

GENERAR DEVOI,UCIONES DE CONIPRAS.

Se Genera con los datos de una compra, ya sea por articulos en mal estado o algún error

en la generación de la compra.
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5.2 MENÚ PRINCIPAL.

La pantalla principal del módulo de Inventario y Ordenes de Compra consta de seis

opciones, las cuales son:

Archivo

Mantenimiento

Transacciones

Procesos

Consulta /Reportes

Ayuda

Figura 5.1 Pantalla Menú de Principal de Inventario y Ordenes de Compra

En esta pantalla usted podrá escoger cualquiera de las opciones presionando al mismo

tiempo la tecla ALT y la letra subrayada, o en su defecto puede escoger la opción

deseada haciendo clic con el Mouse.

$ Sistema de tnvenlario & 0rdene¡ de Conpta IEIEI

EE!¡
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5.3. MENÚ ARCHIVO

Figura 5.2 Pantalla del Menú Archivo.

El menú A¡chivo esta dado por los siguientes puntos que son: Desconexión,

Configurar Impresora y Salir del Sistema, en estas opciones usted podrá controlar el

acceso a su módulo durante su conexión y configuración de Impresoras, para acceder a

cualquiera de estas opciones se dará un clic o mediante el teclado ALT + A.

§ Sistema de lnvenla¡io & O¡dener da Compra |-fr
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$ Sisteru de lnvenla¡io & Ordene¡ dÉ Compr. '-rr

Ca!élocro

5.4. MENÚ MANTENIMIENTO.

Figura 5.3 Pantalla del Menú Mantenimiento.

Para acceder a está opción usted deberá da¡ un clic en <<Mantenimiento>> y luego en

Configurar lmpresora o en su defecto mediante el teclado CTRL + I. Aquí se encuentra

el mantenimiento de los todos los elemenlos que conforman el módulo; como los

proveedores y las caracteristicas que posee un artículo como compueslos, categorías etc.

PROTCOM Capítulo5-Página:4 ESPOL
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5.4.I NTANTENI]|ÍIENTO DE PROVEEDORES

Figura 5.4 Pantalla de Mantenimiento de Proveedores

Pa¡a acceder a esta opción deberá dar un Clic en el menú <<Mantenimiento>> y luego

en Proveedores. En esta ventana, el usuario podrá ingresar nuevos proveedores,

modificar los datos de los proveedores ya ingresados o eliminar los datos de los

proveedores existentes en el Sistema.
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5.4.I.I. DESCRIPCIÓN DE CAI}IPOS

bre

lido

outN

RUC

Apc

J LrrÍdico

noTelélo

axF

actoCont

Código

Dirección

Fecha de Ingreso

Ciudad

E-mail

Estado

Indica el código del Proveedor. Este código es secuencial, es

decir que es generado por el sistema(cuando se ingresa un nuevo

proveedor). En caso de un código existente se puede consultar

sus datos por código o por nombre con el botón que se encuentra

a la derecha del mismo o en su defecto presionando F3

Este contiene el RUC de la empresa.

Este contiene el nombre del proveedor.

Este contiene el apellido del proveedor.

Identifica si es una personal natural o Jurídica, siendo asi, el caso

de un proveedor Jurídico, entonces Io mismo que se halla

ingresado en el nombre pasará automáticamente a serel apellido.

Dirección del Proveedor.

Números telefónicos del empleado.

Fax del empleado.

Nombres y Apellidos de la persona intermediaria con el

Fecha cuando se ingresa al proveedor a los registros de la

Ciudad a la que pertenece el proveedor

Dirección electrónica del proveedor

Estado de Proveedor(Activo, Inactivo)

Tabla 5.1 Campos de Mantenimiento de Proveedores.

S

veedorpro

presacnl
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5.4.I.2. INGRf,SAR UN NUEVO PROVEEDOR.

Para ingresar un nuevo proveedor al Sistema se deben seguir los siguientes pasos:

Ur* 
| si no posee Mouse, debe dirigirse al

caso contrario presione Ia combinación de teclas

2. Lhiquese en el campo RUC e ingrese el número del RUC del proveedor a ser

ingresado. Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

3. Lhíquese en el campo Nombre, ingrese el nombre del proveedor a ser ingresado

Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

4. En el campo Juídico, seleccione cuando su proveedor sea una persona jurídica,

si así fuera el caso automáticamente asume el nombre ingresado igual que el

apellido Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

5. En el campo Dirección aqui se ingresará la dirección del proveedor. presione

Enter o TAB para ir al siguiente campo.

6. En el campo Teléfonos se ingresará los diferentes números telefónicos que posee

el proveedor. Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

7. En el campo Fax se ingresará el número de fax del proveedor. Presione Enter o

TAB para ir al siguiente campo.

8. En el campo Contacto se ingresará el nombre y apellido de la persona que nos

atienda directamente al momento de comunicamos en é1. Presione Enter o TAII

pa¡a ir al siguiente campo.

Debe hacer clic en el botón

mismo pulsado tecla TAB en

ALT + N.

PROTCOIT Capítulo5-Ptigina:7 ¡:S POL
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9. En el campo Fecha Ingreso se ingresará la fecha desde que el proveedor a

prestado sus servicios a nosotros. Presione Enter o TAB para ir al siguiente

caJnpo.

10. En el campo Ciudad, deberá escoger Ia ciudad a la cual el proveedor pertenece,

esto lo puede hacer con las teclas "t" ".r" Presione Enter o TAB para ir al

siguiente campo.

I l. En el campo E-mail, se ingresará el correo electrónico si es que este tuviese.

12. En el campo Estado, al momento del ingreso se grabará con el estado Activo.

Para grabar los datos del nuevo proveedor, dé clic en el botón I ó ubíquese

en este y presione Enter. si no desea que los datos sean grabados, dé clic en el botón

cancelar o ubíquese en este y presione Enter. El mismo presentará el siguiente mensaje:

Para salir de esta opción dé un clic en el botón ca¡cela¡ o en su defecto en el botón de

a".r* I ubicado en Ia parte superior derecha de la ventana activa.

5,¡f.I.3. ]VIODIFICAR LOS DATOS DE UN PRovEEDoR.

Para poder cambiar o modifica¡ los datos de un proveedor en el Sistema, siga los

siguientes pasos:

SYSFAB I.O !
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Haga clic en el campo Código, si no posee Mouse, debe dirigirse al mismo

pulsado tecla TAB; Con el teclado presionamos la tecla F3 (muestra pantalla de

consulta de proveedores) ó en su defecto, dé un clic en el botón de ayuda,

ubicado en la parre derecha iI.

2. Una vez que se muestra la pantalla de consulta, podemos buscar ingresando el

valor del criterio de selección, sea esta por código o por nombre para después

presionar la tecla Enter, en caso que no desee utilizar ningún criterio de

selección, puede Ud. simplemente optar por no ingresar nada y presionar Enter.

Entonces se mostra¡á en [a parte de abajo una lista de con la inlormación del ó

los proveedores que se tengan. Seguido de esto de un clic con el puntero del

Mouse en el proveedor que desee modiñca¡ sus datos, para luego presionar la

tecla F4, la cual selecciona el que Ud. haya elegido y enseguida mostrar los

datos en la pantalla inicial de mantenimiento de proveedor. Puede salir de esta

pantalla (la de consulta) sin escoger ningún proveedor sólo basta con da¡ un clic

en el botón Cancelar o ubicáu:dose sobre él por medio de la tecla TAB y

presionando Enter.

Figura 5.4.1. Pantalla de Selección de Proveedores

m00000{
000000 r 2

000000 r 3

COBTEZO 4AB

BOC}IE
LOT\GEIOA ANL JOFGE

$ Critelios de Seleeciri,n

ET

EI

¡
¡

@
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Ahora siga los pasos del 2 al I l, como si ingresase un nuevo proveedor

4- una vez realizados todos los cambios necesarios de ros datos del proveedor, dé

clic en el oo,un I o ubíquese en este y presione Enter, si no desea que

los datos sean modificados, dé clic en el botón Cancela¡ o ubíquese en este y

presione Enter, el sistema le presentará mensaje de seguridad el mismo que le

dará la opción de cancelar o grabar las modificaciones realizadas,

Pa¡a salir de esta opción dé un clic en el botón cancelar o en su defecto en el botón de

cerra¡ I ubicado en la parle superior derecha de la ventana activa.

5.4.I.4. EI,I]IIINAR I,OS DATOS DE UN PROVEEDOR..

Para poder elimina¡ los datos de un proveedor del Sistema, siga los siguientes pasos

I . Pa¡a eliminar Ud. inicialmente deberá seguir los mismos los pasos I -2, que se

detallaron en la modificación del proveedor.

2. Después dé clic en 
", 

uo,¿n -I o ubÍquese en este y presione Enter. Si no

desea que los datos sean eliminados, dé clic en el botón Cancela¡ o ubíquese en

este y presione Enter. El sistema Ie presentará mensaje de seguridad el mismo

que le dará la opción de cancelar o permitir la eliminación del proveedor.

-,

ET
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SYSFAE 1.0 EI

3. Para salir de esta opción dé un clic en el botón Cancela¡ o en su defecto en el

botón de cerrar I ubicado en la parte superior derecha de la ventana activa.

5.4.2 N{ANTENI]!f IENTO DE CONTPUESTOS

Figura 5.5 Pantalla de Ma¡tenimiento de Compuestos.

Para acceder a esta opción deberá da¡ un Clic en el menú <<Mantenimiento>> y luego

otro en la opción Artículo. En esta ventana, el usuario podrá ingresar nuevos

compuestos de los cuales esta formado un medicamento, modificar los datos de los

compuestos ya ingresados o eliminar los datos de los compuestos existentes en el

Sistema-

ACT VO

S Hantenimbnto de ComDuesto$ 6ene¡icos EEET
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5.4.2.I. DESCRIPCIóN DE CAÑIPOS.

SI:

CAllTPOS

Código Indica el código del Compuesto. Este código es secuencial, es decir que
es generado por el sistema (cuando se ingresa un nuevo compuesto). En
caso de un código existente se puede consultar sus datos por código o
por nombre con el botón que se encuentra a la derecha del mismo o en
su defecto presionando la tecla F3.

Descnpción Este contiene el detalle del nombre del compuesto

Estado de Compuesto (Activo, Inactivo)

Tabla 5.2 Campos de Mantenimiento de Compuestos

5..I.2.2. INGRESAR UN NUEVO COI\IPUESTO.

Para ingresar un nuevo compuesto al Sistema se deben seguir los siguientes pasos:

I . Debe hacer clic en el botón

mismo pulsado tecla TAB en

ALT + N.

tru"ro I si no posee Mouse, debe dirigirse al

caso contrario presione la combinación de teclas

2. Ubíquese en el campo Descripción, ingrese el nombre o detalle del compuesto.

Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

3. En el campo Estado, al momento del ingreso se grabará con el estado Activo

Presione Enter o TAB para ir al botón de Grabar

4. Para grabar los datos del nuevo compuesto, dé clic en el botón o

ubíquese en este y presione Enter. Si no desea que los datos sean grabados, dé clic

ado
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en el botón Cancela¡ o ubíquese en este y presione Enter. El mismo presentará el

siguiente mensaje:

Para salir de esta opción dé un clic en el botón Cancelar o en su defecto en el botón deacerar - ublcado en la parte superior derecha de la ventana activa.

5.4.2.3. ]IIODIFICAR LOS DATOS DE UN COIVIPUESTO.

Para poder cambiar o modificar los datos de un compuesto en el Sistema, siga los

srgurentes pasos:

l. Haga clic en el campo Código, si no posee Mouse, debe dirigirse al mismo

pulsado tecla TAB; Con el teclado presionamos la tecla F3 (muestra pantalla de

consulta de compuesto) ó en su defecto, dé un clic en el botón de ayuda, ubicado

en la parte derecha f .

2. Una vez que se muestra la pantalla de consulta, podemos buscar ingresando el

valor del criterio de selección, sea esta por código o por nombre para después

presionar la tecla Enter, en caso que no desee utilizar ningún criterio de

selección, puede Ud. simplemente optar por no ingresar nada y presionar Enter.

Entonces se mostrará en la parte de abajo una lista de con la inlormación del ó

los compuestos que se tengan. Seguido de esto de un clic con el puntero del

Mouse en el compuesto que desee modificar sus datos, para luego presionar la

tecla F4, la cual selecciona el que Ud. haya elegido y enseguida mostrar los

SYSFAR I.O E
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datos en la pantalla inicial de mantenimiento de compuesto. Puede salir de esta

pantalla (la de consulta) sin escoger ningún compuesto sólo basta con da¡ un clic

en el botón Cancelar o ubic¡indose sobre él por medio de la tecla TAB y

presionando Enter.

Figura 5.5.1. Pantalla de Selección de Compuestos.

3. Ahora siga los pasos del 2 a[ 3, como si ingresase un nuevo compuesto.

4- Una vez realizados todos los cambios necesarios de los datos del compuesto, dé

clic en el ¡o,¿n.I o ubíquese en este y presione Enter. si no desea que

los datos sean modificados, dé clic en el botón Cancela¡ o ubíquese en este y

presione Enter, el sístema [e presentará mensaje de seguridad el mismo que le

dará la opción de cancelar o grabar las modificaciones realizadas.

0000000r

0000000¿
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$ Consulta de Compuesto
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Para salir de esta opción dé un clic en el botón cancelar o en su defecto en el botón de

6srr¡¡ I ubicado en la parte superior derecha de la ventana activa.

5.4.2.4. EI,I]!IINAR LOS DATOS DE UN COMPUESTO.

Para poder eliminar los datos de un compuesto del Sistema, siga los siguientes pasos

I . Pa¡a eliminar Ud. inicialmente deberá seguir los mismos los pasos I -2, que se

detallaron en la modificación del compuesto.

2. Después dé clic en el botón I o ubíquese en este y presione Enter. Si no

desea que los datos sean eliminados, dé clic en el botón Cancela¡ o ubíquese en este

y presione Enter, El sistema le presentará mensaje de seguridad el mismo que le dará

la opción de cancelar o permitir la eliminación del Compuesto.

Para salir de esta opción dé un clic en el bo!ón cancelar o en su defecto en el botón de

cerrar I ubicado en la parte superior derecha de la ventana activa.

g
SYSFAH 1.0 EI
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5.4..1. ]VIANTENI]I{I ENTO DE CATECORiAS.

Figura 5.6 Pantalla de Mantenimiento de Categorías.

Para acceder a esta opción deberá da¡ un Clic en el menú <<Mantenimiento>> y

luego otro en la opción Artículo. En esta ventana, el usuario podrá ingresar nuevas

categorías de las dilerentes presentaciones de un medicamento, modificar los datos de

las categorías ya ingresados o eliminar los datos de Ias categorías existentes en el

Sistema.

5,4.3.I. DESCRIPCIÓN DE CANÍ POS

Código lndica el código de la Categoría. Este código es secuencial, es decir que

es generado por el sistema (cuando se ingresa una nueva categoría). En

caso de un código existente se puede consulta¡ sus datos por código o

por nombre con el botón que se encuentra a la derecha del mismo o en

su defecto presionando la tecla F3.

Descripción Este contiene el detalle del nombre de la categoría.

Estado Estado de la Categoria (Activo, Inactivo).

CAPS U 1.A

l ll ánlenir¡er*o dc Carcgolías

E@

EI

il
t¡t

r

CAMPOS DEI

Tabla 5.3 Campos de Mantenimiento de Categorias.
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5.4.3.2, INGRESO DE UNA NUEVA CATEGORÍA.

Para ingresar una nueva categoría al Sistema se deben seguir los siguientes pasos:

l. Debe hacer clic en el botón I si no posee Mouse, debe dirigirse al

mismo pulsado tecla TAB en c¿rso contrario presione Ia combinación de teclas

ALT + N.

2. Lrbíquese en el campo Descnpción, ingrese el nombre o detalle del compuesto.

Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

3. En el campo Estado, al momento del ingreso se gmbará con el estado Activo.

Presione Enter o TAB para ir al botón de Grabar.

4. Paragrabar los datos de la categoría, dé clic en el botón I ó ubíquese

en este y presione Enter. Si no desea que los datos sean grabados, dé clic en el

botón Cancelar o ubíquese en este y presione Enter. El mismo presentará el

siguiente mensaje:

Para salir de esta opción dé un clic en el botón cancelar o en su defecto en el botón de

cerrar I ubicado en la parte superior derecha de la ventana activa.

H
SYSFAF I.O E

PROTCOIT Capítulo 5 - Página: l7 i:sPot_

SE GRABO CON EXTO...II



Manual d¿ Usuario Sislema I ntegrado SI'S¡7f

5.4.3.3. IITODIFICAR I,OS DA'TOS DE UNA CATEGORÍA.

Para poder cambiar o modificar los datos de una categoría en el Sistema, siga los

siguientes pasos:

L Haga clic en campo Código, si no posee Mouse, debe dirigirse al mismo

pulsado tecla TAB; Con el teclado presionamos la tecla F3 (muestra pantalla de

consulta de categoría) ó en su defecto, dé un clic en el botón de ayuda, ubicado en

Ia parte derecha lI.

2. Una vez que se muestra la pantalla de consulta, podemos buscar ingresando el

valor del criterio de selección, sea esta por código o por nombre para después

presionar la tecla Enter, en caso que no desee utilizar ningún criterio de selección,

puede Ud. simplemente optar por no ingresar nada y presionar Enter. Entonces se

mostrará en la pafe de abajo una lista de con la información de la(s) categorías

que se tengan. Seguido de esto de un clic con el puntero del Mouse en la categoria

que desee modificar sus datos, para luego presionar la tecla F4, la cual selecciona

el que Ud. haya elegido y enseguida mostrar los datos en Ia pantalla inicial de

mantenimiento de categoría. Puede salir de esta pantalla (la de consulta) sin

escoger ninguna categoría, sólo basta con dar un clic en el botón Cancelar o

ubicá,ndose sobre él por medio de la tecla TAB y presionando Enter.

PROTCOiIT Capítulo 5 - Página: l8 t-sPot_
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Figura 5.6.1. Pantalla de Selección de Categorías.

3. Ahora siga los pasos del 2al 3 como si ingesase una nueva categoría.

4. Unavez realizados todos los cambios necesarios de los datos del compuesto, dé

clic en el uo,¿n.I o ubíquese en este y presione Enter. si no desea que

los datos sean modificados, dé clic en el botón Cancela¡ o ubíquese en este y

presione Enter, el sistema le presentará mensaje de seguridad el mismo que le dará

la opción de cancela¡ o grabar las modificaciones realizadas.

Para salir de esta opción dé un clic en el botón Cancelar o en su defecto en el botón de

""..* 
I ubicado en Ia parte superior derecha de la venlana activa.

SYSFAB I.O f
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5..I.3.,I. E,I,I]\IINAR I,OS DATOS DE T]NA CAI'EGORÍA.

Para poder eliminar los datos de un compuesto del Sistema, siga los siguientes pasos:

Pa¡a eliminar Ud. inicialmente deberá seguir los mismos los pasos I -2, que se

detallaron en la modificación de una categoría.

2. Después dé clic en el botón
E¡¡m¡nar 

I o ubíquese en este y presione Enter. Si no

desea que los datos sean eliminados, dé clic en el botón Cancelar o ubíquese en este

y presione Enter, El sistema le presentará mensaje de seguridad el mismo que Ie dará

la opción de cancelar o permitir Ia eliminación de la Categoría.

Para salir de esta opción dé un clic en el botón Cancelar o en su defecto en el botón de

ce..ar I ubicado en la parte superior derecha de la ventana acliva.

H
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TAELETAS
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) Hanteniricl*o de Subcategoria

E

ET

5.4.4. MANTT]NIMIENTO DE SUBCATEGORiAS.

Figura 5.7 Pantalla de Mantenimiento de Subcategorias.

Para acceder a esta opción deberá dar un Clic en el menú <<Mantenimiento>> y

luego otro en la opción Artículo. En esta ventana, el usuario podrá ingresar nuevas

Subcategorías las cuales son condescendientes de las categorias, modificar los datos de

las subcategorías ya ingresados o eliminar los datos de las subcategorías existentes en

el Sistema.

5.4.4.I. DESCRIPCIÓN DE CA]\IPOS,

CAMPOS DESCRIPCIÓN
Código Categoría

Código

Aqui definirá a que Categoría pertenecerá la nueva Subcategoría.

Indica el código de la Subcategoría. Este código es secuencial, es

decir que es generado por el sistema(cuando se ingresa un nuevo

Subcategoría). En caso de un código existente se puede consultar

sus datos por código o por nombre con el botón que se encuentra a

la derecha del mismo o en su defecto presionando F3.

PROTCOTI Capítulo 5 - Ptigina: )l Í-SPOL
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Dcscripción

Prcfijo

Estado

Este contiene el detalle del nombre de la Subcategoría.

Este contiene un identificador de dos letras para poder reconocer

fácilmente a las Subcategorías.

Estado de la Subcategoría (Activo, Inactivo)

Tabla 5.4 Campos de Mantenimiento de Subcategorias.

5.4.4.2 INGRESO DE UNA NUEVA SUBCATEGORIA.

Para ingresar una nueva Subcategoría al Sistema se deben seguir los siguientes pasos

Nr"ro I

-l si no posee Mouse, debe dirigirse al
caso contrario presione la combinación de teclas

2. lJbíquese en el campo Código de Categoría, deberá escoger la categoría a la cual

la nueva SubcategorÍa petenecerá, esto 1o puede hacer con las teclas..f"..ü"
Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

3. En el campo Descripción, ingrese el nombre o detalle de la Subcategoría

Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

4. En el campo Prefrjo, ingrese un máximo de dos caracteres que identifiquen a la

Subcategoria. Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

5. En el campo Estado, al momento del ingreso se grabará con el estado Activo.

Presione Enter o TAB para ir al botón de Crabar.

Debe hacer clic en el botón
mismo pulsado tecla TAB en
ALT + N.

PROTCOIIT Capítulo5-Prígita:22 ESPOL
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6. Para grabar los datos de la subcategoría, dé clic en el botón I ó

ubíquese en este y presione Enter. Si no desea que los datos sean grabados, dé

clic en el botón Cancelar o ubíquese en este y presione Enter, el mismo que

presenta el siguiente mensaje,

Para salir de esta opción dé un clic en el botón Cancelar o en su defecto en e[ botón de

cenar I ubicado en la pafe supenor derecha de la ventana activa.

5.4.4.3. ]VTODIFICAR LOS DATOS DE, UNA SUBCATEGORÍA.

Para poder cambiar o modificar los datos de una categoría en el Sistema, siga los

siguientes pasos:

l. Haga clic en el campo Código de Categoría, si no posee Mouse, debe dingirse

al mismo pulsado tecla TAB; Aquí Ud. elegirá la Categoría a consultar, para

poder ver todas las Subcategorías que posee esta, esto lo puede hacer con las

teclas "t" "ü". Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo

2. En el campo Código, si no posee Mouse, debe dirigirse al mismo pulsado tecla

TAB; Con el teclado presionamos la tecla F3 (muestra pantalla de consulta de

Subcategoría) ó en su defecto, dé un clic en el botón de ayuda, ubicado en la pafe

derecha i-I.

3. Una vez que se muestra la pantalla de consulta, podemos buscar ingresando el

valor del criterio de selección, sea esta por código o por nombre para después

sYSFAF 1-O E
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presionar [a tecla Enter, en caso que no desee utilizar ningún criterio de selección,

puede Ud. simplemente opt¿f por no ingresar nada y presionar Enter. Entonces se

mostrará en [a parte de abajo una lista de con la información de la(s) categorias

que se tengan. Seguido de esto de un clic con el puntero del Mouse en la

Subcategoría que desee modificar sus datos, para luego presionar la tecla F4, la

cual selecciona el que Ud. haya elegido y enseguida mostra¡ los datos en la

pa¡talla inicial de mantenimiento de Subcategoría. puede salir de esta pantalta (la

de consulta) sin escoger ninguna Subcategoría, sólo basta con da¡ un clic en el

botón Cancelar o ubicándose sobre él por medio de la tecla TAB y presionando

Enter.

Figura 5.7.1. Pantalla de Selección de Subcategorías.

4. Ahora siga los pasos del 3 al 5, como si ingresase una Nueva Subcategoria.

5. Una vez realizados todos los cambios necesarios de los datos del Subcategoria,

dé clic en el botón tod¡ficar I o ubíquese en este y presione Enter. Si no desea que

los datos sean modiñcados, dé clic en el botón Cancelar o ubíquese en este y

550 MLG0002

§ Conrulta de Subcalegorías

T
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presione Enter, el sistema le presentará mensaje de seguridad el mismo que le dará

la opción de cancelar o grabar las modificaciones realizadas.

Para salir de esta opción dé un clic en el botón Cancelar o en su defecto en e[ botón de

cena¡ I ubicado en la parte superior derecha de la ventana activa.

5.4.4.4 ELI]VIINAR LOS D.A,TOS DE UNA SUBCATEGORÍA.

Para poder eliminar los datos de una Subcategoría del Sistema, siga los siguientes pasos:

Para eliminar Ud. inicialmente deberá seguir los mismos los pasos del I al 3, que se

detalla¡on en la modificación de una Subcategoría.

2. Después dé clic en el botón
Eü¡rinar I o ubíquese en este y presione Enter. Si no

desea que los datos sean eliminados, dé clic en el botón Cancelar o ubíquese en este

y presione Enter, el sistema le presentará mensaje de seguridad el mismo que le dará

la opción de cancela¡ o eliminar la Subcategoría.

ESYSFAB 1.0

SYSFAB 1.0 EI
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Pa¡a salir de esta opción dé un clic en el botón cancela¡ o en su defecto en el botón de

"a.rr. 
I ubicado en la parte superior derecha de la ventana activa.

5.4.5. IIIANTENIMIENTO DE UNIDADES DE IVIEDIDAS

Figura 5.8 Pantalla de Mantenimiento de Unidades de Medidas.

Para acceder a esta opción deberá dar un Clic en e[ menú <<Mantenimiento>> y luego

otro en la opción Artículo. En esta ventan4 el usuano podrá ingresar nuevas Unidades

de Medida que se manejaran para la creación de los Artículos, modifica¡ los datos de

las Unidades de Medida ya ingresados o eliminar los datos de las Unidades de Medida

existentes en el Sistema.

5.4.5,I. DESCRIPCIóN DE CANIPOS.

Código Indica el código de la Unidad de Medida. Este código es secuencial, es

decir que es generado por el sistema (cuando se ingresa un nueva

Unidad de Medida). En caso de un código existente se puede consulta¡

sus datos por código o por nombre con el botón que se encuentra a Ia

derecha del mismo o en su defecto presionando la tecla F3.

Ll-l

5 lJnildde! de lredid¿

il
r
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adoEst

Descripción Este contiene el detalle del nombre de la Unidad de Medida.

Prefijo Este contiene un identificador de dos tres letras, el cual le servirá para

poder reconocer fácilmente a las Unidades de Medidas.

Estado de la Unidad de Medida (Activo, Inactivo)

Tabla 5.5 Campos del Mantenimiento de Unidades de Medidas.

5.4.5.2. INGRESO DE UNA }IUE,VA UNIDAD DE NIT]DIDA.

Para ingresar una nueva unidad de medida al Sistema se deben seguir los siguientes

pasos

l. Debe hacer clic en el botón
Nu"*o I
-l si no posee Mouse, debe dirigirse al

mismo pulsado tecla TAB en caso contrano presione la combinación de teclas

ALT + N.

2. llbíquese en el campo Descripción, ingrese el nombre o detalle de la unidad de

medida. Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

3. En el campo Prefijo, ingrese un máximo de tres caracteres que identifiquen a la

unidad de medida. Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

4. En el campo Estado, al momento del ingreso se grabará con el estado Activo.

Presione Enter o TAB para ir al para ir al botón de Grabar.

PROTCO,IT Capitulo 5 - Ptigina: )7 ESPOL
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5. Para grabar los daros de Ia Unidad de Medida, dé clic en el botón Grabar I

-l o

ubíquese en este y presione Enter. Si no desea que los datos sean grabados, dé

clic en el botón Cancelar o ubíquese en este y presione Enter, el mismo que

presenta el siguiente mensaje.

Para salir de esta opción dé un clic en el botón Cancelar o en su defecto en el botón de

ce..ar I ubicado en Ia pafe superior derecha de la ventana activa.

5.4.5.3. NIODII.ICAR I,OS DATOS DE UNA UNIDAD DE }IT]DIDA.

Para poder cambia¡ o modificar los datos de una unidad de medida en e[ Sistema, siga

los siguientes pasos:

l. Haga clic en campo Código, si no posee Mouse, debe dirigirse al mismo

pulsado tecla TAB; Con el teclado presionamos la tecla F3 (muestra pantalla de

consulta de unidad de medida) ó en su defecto, dé un clic en el botón de ayuda,

ubicado en la parte derecha ñ.

2. Una vez que se muestra la pantalla de consulta, podemos buscar ingresando el

valor del criterio de selección, sea esta por código o por nombre para después

presionar la tecla Enter, en caso que no desee utilizar ningún criterio de selección,

puede Ud. simplemente optar por no ingresar nada y presionar Enter. Entonces se

mostrará en la parte de abajo una lista de con la información de la(s) unidad de

medida que se tengan. Seguido de esto de un clic con el puntero del Mouse en Ia

SYSFAB T.O E
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unidad de medida que desee modiñca¡ sus datos, para luego presionar la tecla F4,

la cual selecciona el que Ud. haya elegido y enseguida mostrar los datos en la

pantalla inicial de ma¡tenimiento de unidad de medida. Puede salir de esta

pantalla (la de consulta) sin escoger alguna unidad de medida, sólo basta con dar

un clic en el botón Ca¡celar o ubicifurdose sobre él por medio de la tecla TAB y

presionando Enter.

Figura 5.8.1, Pantalla de Selección de Unidades de Medidas.

3. Ahora siga los pasos del 2 al 4 como si ingesase una nueva unidad de medida.

4. Una vez realizados todos los cambios necesarios de los datos de la unidad de

medida, dé clic en el oo,un -I o ubíquese en este y presione Enter. si no

desea que los datos sean modificados, dé clic en el botón Cancelar o ubiquese en

este y presione Enter, el sistema le presentará mensaje de seguridad el mismo que

le dará la opción de cancelar o graba¡ las modificaciones realizadas.

0001 L_rNtoAo

000+

0002

CAJA X 1O

CAJA X 20

PROTCOTI Capitulo5-Página:29 ESPOL

Codiqo Nornbra

0003 I CAJA x {0

.l

Qancelal

C

de
gódigo

[ombre



Manual d¿ Usuario Sistema I ntegrodo Sl§l7f

SYSFAB 1.0 E
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Para salir de esta opción dé un clic en el botón Cancela¡ o en su defecto en el botón de

cerrar .i ubicado en la parte superior derecha de la ventana activa.

5..I.5.{. EI,INIINAR I,OS DATOS DE UNA LNIDAD DE ]\IEDIDA.

Para poder eliminar los datos de una unidad de medida del Sistema, siga los siguientes

pasos:

Para eliminar Ud. inicialmente deberá seguir los mismos los pasos del 1 al 2, que se

detallaron en la modificación de una Subcatesoría.

l. Después dé clic en el botón
EL,n,rr"r I

-l o ubíquese en este y presione Enter. Si no

desea que los datos sean eliminados, dé clic en el botón Cancela¡ o ubíquese en

este y presione Enter, el sistema le presentará mensaje de seguridad el mismo

que Ie dará la opción de cancelar o eliminar la Unidad de Medida.

Para salir de esta opción dé un clic en el botón Cancelar o en su defecto en el botón de

ce.r- I ubicado en Ia parte supenor derecha de la ventana activa.

e
sYsFAB 1.0 EI
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5.4.6. NIANTENIMIENTO DE ARTiCULOS.

Figura 5.9. Pantalla de Catálogo de A¡ículos.

Pa¡a acceder a esta opción deberá da¡ un Clic en el menú <<Mantenimiento>> y luego

otro en la opción Artículo. En esta ventana, el usuario podrá ingresar todos los A¡tículos

y se definirán las ca¡acterísticas del mismo; como compueslo, unidad de medida etc.

También la modiñcación de las características de los artículos ya ingresados o

eliminando los datos de las Unidades de Medida existentes en e[ Sistema.

Esta pantalla posee varias carpetas como son: Datos de articulo, unidad de medida,

costos y precios de los afliculos. Cada una tiene una función especifica al momento del

ingreso de. un afículo, ahora daremos una descripción de los campos que posee la

carpeta Datos del Artículo.

CAPS U LAS

CAPSUt,AS OE AOBENALINA PURA

EDES LASLUI

FLO B L]B O

§ Cáialoglo de Artículot

E

@

-

@
E

,ffiir,Tl
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5.4.6.1.1. DESCRIPCIÓ¡- DE CAMPOS DE CARPETA DATOS DF:,L

ARTiCULO.

Tabla 5.6. Campos de Ia Carpeta de Datos de Artículo.

CAMPOS
Código

Fecha de Ingreso

Categoría

Subcategoría

lnventario lnicial

Descripción

Laboratorio

Compuesto

Estado

Indica el código de la Código del tutículo. Este código es

secuencial, es decir que es generado por el sistema (cuando se

ingresa un nuevo artículo). En caso de un código existente se

puede consultar sus datos por código o por nombre con el botón

que se encuentra a la derecha del mismo o en su defecto

presionando la tecla F3.

Fecha en la cual fue adquirido el artículo.

Indica cual es la categoría por la que estará clasificado el artículo.

Indica cual es la Subcategoría (la misma que estará dada después

de que Ud. escogió una categoría) por la que estará clasificado el

artículo.

Indica que el producto a ingresar es nuevo y por ende tendrá que

ingresar en la Carpeta Und. de medida: La unidad de medida, el

stock inicial que se posee y la fecha de caducidad. Además

ingresar en la carpeta de Costos y precios de venta: El costo actual

del producto y los diferentes niveles de precio de venta asi como el

stock mínimo y máximo en las bodegas.

Indica el nombre completo o descripción del artículo.

Indica el cuál es el laboratorio que provee dicho artículo.

Indica cual es el compuesto químico, que posee el articulo.

Indica el Estado del Artículo (Activo, I¡activo).
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5.4.6.I.2. DESCRIPCIÓN DE CAMPOS DE CARPETA UNIDAD DE MEDIDA

DE INGRESOS DE STOCK.

Unidad de Medida Indica las posibles presentaciones (en unidades de medida), en

Stock

Fecha de Caducidad

que pueda venir el aniculo.

Indica el Stock inicial que se tiene fisicamente del artículo.

Indica cuando es la fecha de caducidad del producto.
l

o/o Y ¡a.

Tabla 5.7. Campos de la Carpeta de Unidad de Medida

5.4.6.I.3. DESCRIPCIóN DE CAMPOS DE CARPETA COSTOS Y PRECIOS

DE VENTA.

Costo Indica el costo inicial del articulo al cual se ha adquirido la

primera remesa del mismo.

Indica el precio de venta normal, aqui se indicará el porcentaje

que se desee ganar sobre el costo del a¡ticulo. Por ejemplo si el

costo es de $15, entonces si desea establecer el precio de venta

en 25o/o, dará como resultado un precio de venta de $ 18.75.

%Dist lndica el precio de venta Distribuidor, aqui se indicará el

porcentaje que se desee ganar sobre el costo del articulo. Por

ejemplo si cl costo es de S30, entonces si desea establecer el

precio de venta en 25%, daú como resultado un precio de

Distribuidor de $ 37.50.

Indica el precio de venta Distribuidor, aquí se indicará el

porcentaje que se desee ganar sobre el costo del articulo. Por

ejemplo si el costo es de $30, entonces si desea establecer el

ToNvta

CAMPOS I
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gaeBod

precio de venta en 25o/o, dará como resultado un precio de

Distribuidor de $ 37.50.

Indica a que bodega se repartirá el producto

Indica el Stock mínimo el cual servirá para saber en que

momento de realizar un pedido, cuando el stock actual del

artículo llegue a este nivel.

Indica la cantidad máxima a pedir al momento de realizar un

orden de pedido.

Cant. Minima

Cant. Máxima

1

Tabla 5.8. Campos de la de Carpeta de Costos y Precios de Ventas

5.4.6.2. INGRESAR UN NUEVO ARTiCUI,O.

Para ingresar un nuevo proveedor al Sistema se deben seguir los siguientes pasos

l. Debe hacer clic en el botón Nruro I

-l si no posee Mouse, debe dirigirse al

mismo pulsado tecla TAB en caso contrario presione la combinación de teclas

ALT + N.

2. Lhíquese en la Carpeta Datos del Att ículo

3. Ahora en el campo Categoría deberá escoger la categoría a la cual el afículo

pertenecerá, esto lo puede hacer con las teclas "/l\"'ü". Presione Enter o TAB

para ir al siguiente campo.

4. En el campo Inventario Inicial, selecciónelo para poder ingresar los datos de

Stock y unidades de medida del artículo. Presione Enter o TAB para ir al

siguiente campo.
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5. En el campo Subcategoría deberá escoger una de las mostradas a la cual el

artículo pertenecerá, esto lo puede hacer con las teclas "1" "ú". Presione Enter

o TAB para ir al siguiente campo.

6. En el campo Descnpción, ingrese el nombre o tletalle del nombre del artículo.

Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

7. En el campo Laboratorio, si no posee Mouse, con el teclado presionamos la tecla

F3 (muestra pantalla de consulta de laboratorios) ó en su defecto, dé un clic en

el botón de ayuda, ubicado en la parte derecha.

8. Una vez que se muestra la pantalla de consulta, podemos buscar ingresando el

valor del criterio de selección, sea esta por código o por nombre para después

presionar la tecla Enter, en caso que no desee utilizar ningún criterio de

selección, puede Ud. simplemente optar por no ingresar nada y presionar Enter.

Entonces se mostrará en la parte de abajo una lista de con la información del o

los laboratorios que se tengan ingresados. Seguido de esto de un clic con el

puntero del Mouse en el laboratorio que desee escoger! para luego presionar la

tecla F4, la cual selecciona el que Ud. haya elegido y enseguida mostrar el

código y el nombre del laboratorio en la pantalla de mantenimiento del artículo.

Puede salir de esta pantalla (la de consulta) sin escoger ningún afículo, sólo

basta con dar un clic en e[ botón Cancela¡ o ubicándose sobre él por medio de la

tecla TAB y presionando Enter.

9. En el campo Compuesto deberá escoger uno de las mostradas a Ia cual el a¡tículo

pertenecerá, esto 1o puede hacer con las teclas "'1'" "'t". Presione Enter o TAB

para ir al siguiente campo.

10. En el campo Estado, al momento del ingreso se grabará con el estado Aclivo.
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I l. Ahora que se ha llenado todos los datos en la carpeta de datos del artículo, Haga

clic en la carpeta Und. medida e ingresos de stock, si no posee Mouse, deberá

dirigirse a las carpetas pulsado la tecla TAB, y con el teclado de cursor o flecha

de izquierda o derecha, ubíquese en la carpeta a¡tes mencionada.

12. Aqui encontrará una lista de las unidades de medida o también conocidas como

las posibles presentaciones de un aficulo. Ud. puede seleccionar cualquiera de

ellas, con sólo dar un clic aquí E después de dar un clic podrá ingresar el

stock y la fecha de caducidad del articulo. Mostramos un ejemplo del ingreso de

las unidades de medida de un producto.

Figura 5.10. Pantalla de Unidades de Medida y Stock.

13. Ahora que se ha llenado todos los datos en la carpeta de Und. medida e ingresos

de stock, Haga clic en la carpeta Costos y precios de venta, si no posee Mouse,

debe dirigirse a las carpetas pulsado la tecla TAB, y con el teclado de cursor o

flecha de izquierda o derecha, ubiquese en la carpeta antes mencionada.

14. En el campo Costo, ingrese el costo inicial del producto, considere que esto esta

dado por una unidad del producto. Presione Enter o TAB para ir al siguiente

campo.

UNIOAD

C4JA X 20

5m 20mJ 0.'10
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15. En los Campos %Vta, %Dist, ToNl't, son los diferentes niveles precios que se

manejan, los mismos que los valores que se ingresan están dados en porcentajes,

el mismo que toma como valor de calculo referencia el costo del aficulo, y en la

parte derecha encontraremos, un cuadro indicando el futuro precio de venta al

cliente. Ahora d¿üemos un ejemplo:

Figura 5.1l. Pantalla de Costos e Ingreso a Bodega.

16. En la figura vemos que el costo es de $ 15,20, entonces decimos que ToVta será

40o/o más del costo, el cálculo está dado por la siguiente fórmula:

Precio de Venta = ((Coslo Articulo * Valor [%Vta] [%Dist] [%Nvr ]) / 100) + Costo

Artículo

Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

17. En el campo Bodega, deberá escoger uno de las mostradas donde el artículo será

repartido, esto Io puede hacer con las teclas ",1\'' ".1r". Presione Enter o TAB

para ir al siguiente campo.

18. En el campo Cant. Minima, ingrese la cantidad mínima que se debería tener en

stock del artículo. Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

19. En el campo Cant. Máxima, ingrese la cantidad ntáxima o limitc de lo que se

debería tener en stock de dicho articulo. Presione Enter o TAB para ir al para ir

al botón de Grabar.

20. Para grabar los datos del nuevo producto, dé clic en el botón

ubíquese en este y presione Enter. Si no desea que los datos sean grabados, dé

Grab¡r I:tl o

?2 uU0t)

il ÉEIÁ!E

EIr'
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clic en el botón Cancelar o ubíquese en este y presione Enter, el mismo que

presenla el siguiente mensaje.

Pa¡a salir de esta opción dé un clic en el botón Cancelar o en su defecto en el botón de

cerrar 
I 

ubicado en la parte superior derecha de la venlana acliva.

5.4.6.3. MODIFICAR T.OS DATOS DE UN ARTÍCULO.

Para poder cambiar o modificar los datos de una unidad de medida en el Sistema, siga

los siguientes pasos:

Haga clic en carnpo Código, si no posee Mouse, debe dirigirse al mismo pulsado

tecla TAB; Con el teclado presionamos la tecla F3 (muestra pantalla de

consulta de productos) ó en su defecto, dé un clic en el botón de ayuda,

ubicado en la parte derecha I.

2. Una vez que se muestra la pantalla de consulta, podemos buscar ingresando el

valor del criterio de selección, sea esta por código o por nombre para después

presionar la tecla Enter, en caso que no desee utilizar ningún criterio de

selección, puede Ud. simplemente optar por no ingresar nada y presionar Enter.

Entonces se mostrará en la pate de abajo una lista de con la información del o

los productos que se tengan ingresados al sistema. Seguido de esto de un clic con

el puntero del Mouse en el producto que desee modiñcar sus datos, para luego

presionar la tecla F4, la cual selecciona el que Ud. haya elegido y enseguida

mostrar los datos en la pantalla inicial de mantenimiento Catalogo de productos,

SYSFAB 1.0 E
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Puede salir de esta pantalla (la de consulta) sin escoger ningún aficulo, sólo

basta con dar un clic en el botón Cancela¡ o ubicandose sobre él por medio de Ia

tecla TAB y presionando Enter.

Figura 5.9.1. Pantalla de Selección de A¡tículos,

3. Ahora siga los pasos 3,5,6,7,9,10,16,17 y l8 de cómo Ingresar un nuevo

artículo. Los pasos que han sido excluidos son porque ya no pueden ser

modiñcables.

4. Unavez realizados todos los cambios necesarios de los datos del artículo, dé clic

en el botón I o ubíquese en este y presione Enrer. si no desea que los

datos sean modificados, dé clic en el botón Cancela¡ o ubíquese en este y

presione Enter, el sistema le presentará mensaje de seguridad el mismo que le

dará [a opción de cancelar o grabar las modificaciones realizadas.
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Pa¡a salir de esta opción dé un clic en el botón Cancelar o en su defecto en el botón de

cerrar I ubicado en la parte superior derecha de la ventana activa.

5.4,6.4. EI.INTINAR LOS DATOS DE UN ARTÍCUI,O.

Para poder eliminar los datos de un artículo del Sistema, siga los siguientes p¿lsos:

Para eliminar Ud. inicialmente deberá seguir los mismos los pasos del I al 2, que se

detallaron en la modificación de un artículo.

Después dé clic en el botón I o ubíquese en este y presione Enter. si no

desea que los datos sean eliminados, dé clic en el botón Cancelar o ubíquese en este y

presione Enter, el sistema le presentará mensaje de seguridad el mismo que le dará la

opción de cancelar o eliminar el artículo.

Para salir de esta opción dé un clic en el botón Cancela¡ o en su defecto en el botón de

."rr. I ubicado en la parte superior derecha de la ventana activa.

m
SYSFAE I.O EI

PROTCOIl Capítulo5-Página:40 r:SPOI.

SE GBAEO CON EXTO II

Aceptar

ESTA SEGURO DE ELIMINARLO II

Cance¡dr



Manual de Usuario S i s te m a I nt e grud o .t fS¡'/f R

5 Sislema de lnveni¿¡io & ordene¡ de Compra rrr

5.5. MENÚ TRANSACCIONES.

Figura 5.12. Pantalla del Menú de Transacciones

El menú Transacciones esta dado por los siguientes puntos que son: Orden de Compra,

Compras, lngresos a bodega, Transferencia, Ajustes y Devoluciones en compra; En

estas opciones usted po&á realizar el ingreso de sus órdenes de compras las mismas que

generarári una orden de compra, como también e[ reparto del ingreso de la mercadería a

las diferentes bodegas ó también realizar transferencias entre bodegas y, además las

devoluciones de las hechas a los proveedores realizadas si este fuere el caso, para

acceder a cualquiera de estas opciones se da¡á un clic o mediante e[ teclado ALT + T.

PROTCOM Capítulo5-Ptigint:4l ESPOL
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5.5.I INCRESOS DE ORDENES DE COMPRA.
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Figura 5.13. Pantalla de Ingresos de Ordenes de Compra

Para acceder a esta opción deberá dar un Clic en el menú <(Transacciones>> y luego en

Orden de Compra. En esta ventana, el usuario podrá genera¡ las ordenes de compras de

peticiones de [os demás departamentos.

5.5.I.I. DESCRIPCION DE CAMPOS DE ORDENES DE COMPRA.

Sr5lofel

Tord BO128

CAMPOS DESCRIPCIÓN

Proveedor

Fecha Orden

PROTCOTT Capítulo5-Ptigina:42 ESPOL
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Nro. Orden lndica el número de la Orden de Compra. Este Número es

secuencial, es decir que es generado por el sistema (cuando se envía

a grabff los datos de la misma).

Es el proveedor al cual se le esta realizando la orden de compra.

Indica la fecha de elaboración de la orden.
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Fecha Entrega

Referencia

Observación

Moneda

Detalle de Orden

lva (12 %)

Subtotal

Total

lndica la fecha de Entrega pactada con el proveedor.

lndica é1 # factura, dada por la factura emitida por el proveedor.

Indica algún detalle adicional a la orden de compra realizada.

lndica la moneda, con la cual se va a realizar la transacción,

Aquí, Ud. podrá ingresar todos el detalle de [a orden de compra.

Este campo calcula el Iva de ser el caso, por cada uno de los

productos ingresados en la orden de compra.

Aquí aparecerá la Sumatoria del valor total del detalle de la orden

de compra.

Este campo resulta de suma del Subtotal m¿is el Iva.

teclado

en su

Tabla 5.9. Campos de la Orden de Compra.

5.5.1.2. In-GRESAR UNA ORDEN DE COIIIPRA.

Para ingresar una orden de compra al Sistema se deben seguir los siguientes pasos:

I . Debe hacer clic en el botón

mismo pulsado tecla TAB en

ALT + N.

Nruro I

---=-------J si no posee Mouse, debe dirigirse al

caso contrario presione la combinación de teclas

2. llbiquese en el campo Proveedor, si no posee Mouse, con el

presionamos la tecla F3 (muestra pantalla de consulta de proveedor) ó

defecto, dé un clic en el botón de ayuda, ubicado en Ia parte derecha.

3. Una vez que se muestra la pantalla de consulta, podemos buscar ingresando el

valor del criterio de selección, sea esta por código o por nombre para después

PROTCO,V Capítulo5-Página:43 ES POI,

I M*& I ve,h



Manual de Usuario Sistema Integrado S YS¡'lR

presionar la tecla Enter, en caso que no desee utilizar ningún criterio de selección,

puede Ud. simplemente optar por no ingresar nada y presionar Enter; Entonces se

mostrará en la parte de abajo una lista con la información del o los laboratorios

que se tengan ingresados. Seguido de esto de un clic con el puntero del Mouse en

el laboratorio que desee escoger, pa¡a luego presionar la lecla F4, la cual

selecciona el que Ud. haya elegido y enseguida mostrar el código y el nombre del

proveedor en la pantalla de ingreso de órdenes de compra. Puede salir de esta

pantalla (la de consulta) sin escoger ningún proveedor, sólo basta con dar un clic

en el botón Cancela¡ o ubicándose sobre él por medio de la tecla TAB y

pre§ionando Enter.

4. En el campo Fecha Entrega, ingrese la fecha de entrega (formato AAAA-MM-

DD), la misma que indicará cuando el pedido será enviado por el proveedor.

Presione Enter o TAI! para ir al siguiente campo.

5. En el campo Referencia, ingresará de ser el caso, un número de guía para Ud.,

por ejemplo *RHl2", que podría indicar que es el pedido #12. Presione Enter o

TAB para ir al detalle de Ia orden de compra.

6. En el campo Observación, ingresará de ser el caso una glosa de referencia sobre

la compra a elaborar. Presione Enter o TAI} para ir al siguiente campo.

7. En el campo detalle de orden, se debe de seguir los siguicntes pasos

8. En la primera columna llamada "Código" se ingresará el Código del Artículo;

Para ello, bien dé un clic en el botón que esta a la derecha, o en su defecto

presione F3. Una vez que se muestra la pantalla de consulta, podemos buscar

ingresando el valor del criterio de selección, sea esta por código o por nombre

para después presionar la tecla Enter, en caso que no desee utilizar ningún criterio

de selección, puede Ud. simplemente optar por no ingresar nada y presionar
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Enter. Entonces se moslrará en la parte de abajo una lisla de con la información

del o los productos que se tengan ingresados al sistema. Seguido de esto de un clic

con el puntero del Mouse en el producto que desee consultar sus datos, para luego

presionar la tecla F4, la cual selecciona el que Ud. haya elegido y enseguida

mostr¿u los datos en la partalla inicial de ingreso de órdenes de compra

específicamente en el campo Detalle de Orden. Puede salir de esta pantalla (la de

consulta) sin escoger ningún artículo, sólo basta con dar un clic en el botón

Cancelar o ubicándose sobre él por medio de la tecla TAB y presionando Enter.

Cuando Ud. seleccionó uno de los Arlículos en la pantalla de consulta, entonces

en las columnas "Código" y "Descripción" del campo detalle de orden aparecerá

automáticamente el código y la descripción del ítem en las columnas antes

mencionadas. Presione Enter para ir a la siguiente columna.

9. Ahora que está en la columna "Und. Medida", por medio del Mouse de un

Clic para seleccionar una de las presentaciones del ítem ó en su defecto hágalo a

través de las teclas "t" "ü",Presione Enter para ir a la siguiente columna.

10. Ahora en la columna "Valor Unit.", Ingrese el costo que nos da el proveedor

para este ítem. Presione Enter para ir a la siguiente columna.

I I. Ahora en la columna "Ca¡t." , Ingrese la cantidad a pedir de dicho ítem.

Presione Enter para ir a la siguiente fila; la misma se genera automálicamente,

pero si no lo desea así realice lo siguiente:
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Sclccciofi. la Illa qle Ud. quiera y ubiqucsc d. rnancra horj¿ontal en la pnrrra columna, ahora

dc un Clic sobre la misrnar y aparccerá sombr.ada toda la lila. si esl¡ seSuro dc chmin¡rla

cntoncas prcsron.la tccla D.l (Supr).

12. En la columna "lva", Encontrará lo siguiente Eiil qr. indica si al item se le

cobra el Iva. Cuando el ítem no paga lva simplemente de un Clic sobre este

quedando de esta manera Tl Io cual rebajará det total de Ia orden de compra.

13. Para $abar los datos de la orden de compra, dé clic en 
"t 

uo,onI o

ubiquese en este y presione Enter. Si no desea que los datos sean grabados, dé clic

en el botón Cancelar o ubíquese en este y presione Enter, el mismo que presenta

el siguiente mensaje.

Para salir de esta opción dé un clic en el botón Cancelar o en su defecto en el botón de

a"rr* I ubicado en la parte superior derecha de la ventana activa.
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5.5.I.3. ]IIODIT-ICAR T,OS DATOS DE UNA ORDEN DT] CO}IPRA.

Para poder cambiar o modificar los datos de una Orden de Compra en el Sistema, siga

los siguientcs pasos:

Hro. O¡den f-,..1r1 Haga clic aquí, si no posee Mouse, debe

dirigirse al mismo pulsado tecla TAB; Después

consulta de órdenes de compra elaboradas.

se mostrará una pantalla de

2. l)na vez que se muestra la pantalla de consulta, podemos buscar ingtesando el

valor del criterio de selección esta es por código, para después presionar la tecla

Enter, en caso que no desee utilizar el criteno de selección, puede Ud.

simplemente optar por no ingresar nada y presionar Enter. Entonces se mostrará

en la parte de abajo una lista de con la información de las órdenes de compra que

se tengan ingresados al sistema. Seguido de esto de un clic con el puntero del

Mouse en la orden de compra que desee modificar sus da1os, para luego presionar

ta tecla F4, Ia cual selecciona el que Ud. haya elegido y enseguida mostrar los

datos en la pantalla inicial de Ingreso Ordenes de Compra. Puede salir de esta

pantalla (la de consulta) sin escoger ninguna orden de compra, sólo basta con da¡

un clic en el botón Cancelar o ubicándose sobre é1 por medio de la tecla TAB y

presionando Enter.

3. Ahora siga los pasos del2 al7 utilizados en el ingreso de una nueva orden de

compra

4.lJna vez realizados todos los cambios necesarios de la orden de compra, dé clic

en el botón ao ubíquese en este y presione Enter. si no desea que los

datos sean modificados, dé clic en el botón Cancela¡ o ubíquese en este y presione

Enter, el sistema le presentará mensaje de seguridad el mismo que le dará la

opción de cancelar o grabar las modificaciones realizadas.

PROTCOTT Capítulo5-Página:17 t_sP0t.
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Para salir de esta opción dé un clic en el botón Cancelar o en su defecto en el botón de

cerrar Í ubicado en la parte superior derecha de la ventana activa.

5.5.1.4. ANULAR LOS DATOS DE UNA ORDIIN DE Colv-lPRA.

Para poder anular los datos de una orden de compra, siga los siguientes pasos:

Para anular Ud. inicialmente deberá seguir los mismos los pasos del I al 2, que

se detallaron en la modihcación de una orden de compra.

2. Después dé clic en e[ botón
Anula¡ I

---=-------) o ubíquese en este y presione Enter. Si

no desea que los datos sean eliminados, dé clic en el botón Cancelar o ubíquese

cn este y presione Enter, el sistema le presentará mensaje de seguridad el mismo

que le dará la opción de cancelar o anular la Orden de Compra.

Pa¡a salir de esta opción dé un clic en el botón Cancela¡ o en su defecto en el botón de

cerrar 
I 

ubicado en la parte superior derecha de la ventana activa.

H
SYSFAB vl.0 EI
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5.5.2. INGRESOS DE CO]!IPRAS.

Figura 5.14. Pantalla de Ingresos de Compra

Para acceder a esta opción deberá da¡ un Clic en el menú <<Transacciones>> y luego en

Compras. En esla ventana, el usuario podrá generar automáticamente las compras a los

proveedores. Teniendo en cuenta que se haya elaborado previamente una orden de

compra.

5.5,2.I. DESCRIPCIÓN DE CAMPOS DE COMPRA.

Aquí encontraremos varios campos, pero solo mencionaremos los que serrln objeto de

modificación ó de ingreso. Puesto que los otros fueron ya conocidos en la elaboración

de la orden de compra, los mismos que ya no pueden ser modificables en esta pantalla.

OCH!

CON IADD

r0020 orl@ 2.0m mB?@@1 6 Cottl F€X CápStL¡S r@ tttB CAJA X a0

MPEA T

§ co¡p¡as T

I

r

@

Ere E@E

ffi

EIryE

ryIEtqIE

PROTCOM Capítulo5-Página:49 ESPOL

J
.J

Balo¡encia

, Drt.L. d! la

I

5ubtot.l3

lv¿ f 12 ll. Iot.l 3

Ob¡e¡vación

Fo¡m¡ Po¡o¡

tña- Añuál

Fróc
(raáólrm.ddl

Holr
(hhdnr..l

Lonrdü

Cotitú¡l!.r

Hro. Curpa

llro- Ord..¡

P¡ovecdor

llo- F.ctúü



Manual de Usuario Sistema Integrado SYS¡7f,

N

Nro. Compra

Fecha

Factura

Forma Pago

Int. Anual

Información

cada pago

Observación

Descuento

de

Indica el número de la Compra. Este Número es secuencial, es decir

que es generado por el sistema (cuando se envía a grabar los datos

de la misma).

Indica Ia fecha en que se está gencrando la misma.

lndica el Nro. de la factura que nos entregó el proveedor al darnos la

mercadería.

Indica el tipo de cancelación pactado con el proveedor, por ejemplo

al contado ó crédito.

Indica él (%) de interés anual que pagaremos adicionales al

proveedor en caso de que este nos brinde un crédito. Este porcentaje

puede ser omitido en caso de que el proveedor no cobre intereses

anuales por damos crédito.

Aquí se mostrará el detalle de las formas de pago que se hayan

definido

Indica algun detalle adicional a la compra rcalizada-

En el caso de que el proveedor nos haya realizado, un descuento

sobre el monto de la compra, aquí especificaremos el valor dado.

Tabla 5.10. Campos del Ingreso de la Compra

5.5.2.2. INGRESO DE UNA CO]VIPRA.

Para ingresar una compra al Sistema se deben seguir los siguientes pasos

Nro.O¡den -=la- Haga Clic aquí, si no posee Mouse, debe

dirigirse al mismo pulsado tecla TAB; Después

consulta de órdenes de compra elaboradas.

se mostrará una pantalla de
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2. Una vez que se muestra la pantalla de consulta, podemos buscar ingresando el

valor del criterio de selección esta es por código, para después presionar la tecla

Enter, en caso que no desee utilizar el criteno de selección, puede Ud.

simplemente optar por no ingresar nada y presionar Enter. Entonces se mostrará

en la parte de abajo una lista de con la información de las órdenes de compra que

se tengan ingresados al sistema. Seguido de esto de un clic con el puntero del

Mouse en la orden de compra de la cual generará la Compra, para luego presionar

la tecla F4, la cual selecciona el que Ud. haya elegido y enseguida mostr¿r los

datos en la pantalla inicial de Compra. Puede salir de esta pantalla (la de consulta)

sin escoger ninguna orden de compra, sólo basta con da¡ un clic en el botón

Cancelar o ubiciíndose sobre él por medio de la tecla TAB y presionando Enter.

3. Una vez seleccionada la orden de compra, toda la información de la misma

será presentada. Ahora ubíquese en el campo Fecha, donde ingresará la fecha que

la que le proveedor nos emitió Ia factura por la compra realizada (formato AAAA-

MM-DD). Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

4. En el campo factura, ingrese el número de factura emitida por el proveedor

cuando se realizó la compra. Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

5. En el campo Forrna Pagos, si no posee Mouse, con el teclado presionamos la

tecla F3 (muestra pantalla de formas de pago) ó en su defecto, dé un clic en el

botón de ayuda, ubicado en la parte derecha.

6. Una vez que se muestra la pantalla de consulta, podemos buscar ingresando el

valor del criterio de selección, sea esta por código o por dcscripción para después

presionar la tecla Enter, en caso que no desee utilizar ningún criterio de selección,

puede Ud. simplemente optar por no ingresar nada y presionar Enter. Entonces se

mostrará en la parte de abajo una lista de con la información de lormas de pago

que se tengan ingresadas en el sistema. Seguido de esto de un clic con el puntero
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del Mouse en la forma de pago que desee escoger, para luego presionar la tecla F4,

la cual selecciona el que Ud. haya elegido y enseguida mostrar el código y la

descripción de la forma de pago en la pantalla de ingreso de compra. Puede salir

de esta pantalla (la de consulta) sin escoger ninguna forma de pago, sólo basta

con dar un clic en el botón Cancela¡ o ubicándose sobre él por medio de la tecla

TAB y presionando Enter.

7. En el campo Int. Anual, solo se ingresará un Porcentaje (l-100%) el mismo que

es anual, cuando la compra sea realizada a crédito y si es que el proveedor nos

cobra alguna tasa de interés por el crédito dado.

8. En el campo Información de cada pago, se mostrará una ventana, la cual

contiene un detalle de la forma de cancelación al proveedor.

Figura 5.15. Pantalla de Forma de Pago de Compra

Por ejemplo si es a crédito dependiendo de la forma de pago se generan

automáticamente las cuotas y el valor a cancelar dentro de un determinado

tiempo.

75 98

PAGADE BO5 SEMANALMEN T¡

I,r _l:l
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9. En el campo Observación, ingresará de ser el caso una glosa de referencia sobre

la compra a elaborar. Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

10. En el campo Descuento, dé un Clic cuando el proveedor nos haya dado un

sobre el monto de la compra, este valor ¿

ingresar es un porcentaje que va entre (l -99%), que será calculado sobre el campo

Subtotal.

I l. Pa¡a gabar los datos de Ia Compra, dé clic en 
"t 

uo,¿n f ó ubíquese

en este y presione Enter. Si no desea que los datos sean grabados, dé clic en el

botón Cancela¡ o ubíquese en este y presione Enter, el mismo que presenta el

siguiente mensaje.

Para salir de esta opción dé un clic en el botón Cancelar o en su defecto en el botón de

I
cerrar - ubicado en la parte superior derecha de la ventana activa,

5.5.2..1. ANUI-AR T-OS DATOS DE UNA CONIPRA.

Para poder anular los datos de una compra, siga los siguientes pasos:

t 
_...EEl<- 

Haga clic aquí, si no posee Mouse, debe

dirigirse al mismo pulsado tecla TAB; Después se mostra¡á una pantalla de

consulta de órdenes de compra elaboradas.

lo 678

tr
SYSFAB I.O B
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2. Una vez que se muestra Ia pantalla de consulta, podemos buscar ingresando el

valor del criterio de selección esta es por código, para después presionar la tecla

Enter, en cÍrso que no desee utilízar el criterio de selección, puede Ud.

simplemente optar por no ingresar nada y presionar Enter. Entonces se mostrará

en la parte de abajo una lista de con la información de las órdenes de compra que

se tengan ingresados al sistema. Seguido de esto de un clic con el puntero del

Mouse en la orden de compra que desee modificar sus datos, para luego

presionar la tecla F4, la cual selecciona el que Ud. haya elegido y enseguida

mostrar los datos en la pantalla inicial de lngresos de Compra. Puede salir de

esta pantalla (la de consulta) sin escoger ninguna orden de compra, sólo basta

con dar un clic en el botón Cancelar o ubiciindose sobre él por medio de la tecla

TAB y presionando Enter.

3. Después dé clic en el botón
Anr¡¡¡ | o ubiquese en este y presione Enter. Si

no desea que los datos sean eliminados, dé clic en el botón Cancelar o ubíquese

en este y presione Enter, el sistema le presentará mensaje de seguridad el mismo

que le dará la opción de cancelar o anular la Compra.

Para salir de esta opción dé un clic en el botón Cancelar o en su defecto en el botón de

aaaru, 
d ubicado en la pafe superior derecha de la ventana activa.

SYSFAF vl.0 r
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5.5.3. INGRESO A BODEGAS.

Figura 5. 16. Pantalla de lngreso a Bodega

Para acceder a esta opción deberá dar un Clic en el menú <(Transacciones>> y luego en

Ingreso a Bodegas. En esta ventan4 el usuario podrá asignar a las diferentes bodegas

que se tenga, todas los artículos que han llegado, producto de las Compras realizadas a

Ios proveedores.

5.5.3.I. DESCR]PCIÓN DE CAMPOS DE INGRESO A BODEGA.

Aquí encontraremos varios campos, pero solo mencionaremos los que serán

objeto de modiñcación ó de ingreso. Puesto que los otros fueron ya conocidos en la

elaboración de la compra, los mismos que ya no pueden ser modificables en esta

pantalla.

COMPBAS

BOCHE0000001 2

2.1nú

CONIFEX CAPST¡.AS 5@ MLG CAJA XlO r9 00tú0
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CAMPOS DESCRIPCIÓN
Num Movi

Transacción

Fecha Caducidad

Bodega

Cantidades

Mínima

Cantidades

Máxima

Cantidad

Artículos

de

Indica el número de ingreso a bodega. Este Número es secuencial,

es decir que es generado por el sistema (cuando se envia a grabar

los datos de la misma).

Indica el número de la compra hecha.

Indica la fecha de caducidad de la remesa adquirida de un item

cualquiera.

Indica la bodega a [a cual se enviará determinado (s) ítem.

Indica el Stock minimo de ítem.

Es la cantidad a asig:rar a una bodega de un ítem determinado.

Tabla 5.11. Campos del lngreso a Bodega.

5.5.3.2. REAT-IZACION DE UN INCRESO A BODEGA.

Para realizar un ingreso a bodega al Sistema se deben seguir los siguientes pasos

."-Tñ¡+ 
Hugu Ctic aquí, si no posee Mouse, debe dingirse al

mismo pulsado tecla TAB; deberá escoger el número de la orden de compra, esto

lo puede hacer con las teclas "+" "ü". Una vez seleccionado se mostrará toda la

información de la compra realizada.

2. En el campo Detalle de los Ingresos, Ud. deberá dar un Clic en el item que se

quiera ingresar a bodega, seguido de esto presione dos Clic seguidos

(equivalente a un doble Clic), acción tal que mostrará la siguiente ventana:

P ROTCO,IÍ Capítulo5-Págtua:56 Í-s P0t.
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BENALINA PUFA CAPSULAS 275 MILIGFAMOS

UNIDAO

PBIN ]IFAt

1 0000

l Asionación de Arlícr¡loc ¡ BodagE¡ EI

@

-

Figura 5. I 7. Pantalla de Asignación de A¡tículos a Bodegas

3. L,híquese en el campo fecha de caducidad, donde indicará la fecha de expiración

de la remesa del ítem. Presione Enter ó TAB para ir al siguiente campo.

4. En el campo Bodega, deberá escoger una de las mostradas, esto lo puede hacer

con las teclas "f " "+" Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

5. En los campos Mínima y Máxima, se muestran los valores conespondientes al

stock mínimo y mii,\imo del artículo, pero estos pueden ser modiñcados según

las necesidades en esta pantalla.

6. En el campo Cantidad de Artículo, se ingesará la cantidad a asignar de dicho

articulo para una bodega especifica, teniendo en cuenta que no sea mayor a la

cantidad que se compró de dicha remesa.
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7. Para que la asignación sea realizada, dé clic en el botón ll A3¡qnar ó ubiquese

en este y presione Enter. Si no desea que la asig¡ación se ejecute, dé clic en el

botón Cancelar o ubíquese en este y presione Enter, el siguiente mensaje indica

que la operación se realizó con éxito.

ASIGNACION SATISFACTOHIA,..II

i Áa'ptii 
r

Para salir de esta opción dé un clic en el botón Cancelar o en su defecto en el botón de

cerrar I ubicado en la parte superior derecha de la ventana activa.

5,5.4. TRANSFERENC]IAS.

Número Facha
[ryrnrtr¡ddl

Hora
(lt¡¡rm.ss)

..t?

Eodcga Orígen

Conceplo

¿

ÍBANSFE B S 62

Detall¿ de Mercad¿ría

SYSFAF vl.0 E

$ Eglero/lngreso pa T raníe¡sncia EI

OOOIOOOll]|]lS APRONAX ÍABLETAS ??5 MILIGRAI UNIDAO
] uno la+aiaa Fec.C¡duc. I C¡nrid¡d

¡ú05 r2-12

Oos.ripción
r¡

Bod.go.rrho lCodArticulo

ffiC¡Cl Etimin¡r I

u,*"o | úan¡fe¡i¡ | Q¡nceh, I

Figura 5.18. Pantalla de Egreso /lngreso por Translerencia
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Para acceder a esta opción deberá dar un Clic en el menú <<Transacciones>> y luego en

Egreso,{ngreso por Transferencia. En esta ventana podrá realizar ingresos de artículo

a una bodega y por otro lado el egreso de la bodega origen, esto es útil para poder

facturar en el caso de que alguna de las bodegas no posea suficiente stock.

5.5.4.I. DESCRIPCION DE CAMPOS DE INGRESO A BODEGA.

Aqui encontraremos varios campos, pero solo mencion¡uemos los que seriin objeto de

modificación ó de ingreso. Puesto que los otros fueron ya conocidos en la elaboración

de la compra, los mismos que ya no pueden ser modificables en esta pantalla.

Número I¡dica el número de la transferencia a realizar. Este Número es

secuencial, es decir que es generado por el sistema (cuando se envía a

gabar los datos de la misma).

lndica cual es la bodega origen, que tiene un stock suficiente pa¡a

proveer a la bodega destino.

Ingrese una glosa de detalle de la transferencia.

Aquí se mostrará toda la información de los artículos a transferir, el

detalle de mismo esta dado en: El ítem, la unidad de medid4 la fecha

de caducidad y la cartidad.

Al dar un Clic podrá ingresar la información de todos los artículos a

transferir a la bodega destino.

Aquí podrá eliminar algin (os) detalle de los artículos a transfenr.

Aquí ingese el código del artículo a transferir.

Selecciona cual de las presentaciones del artículo, será la que se va a

Bodega Origen

Concepto

Ingreso

Fec. Caduc I¡dica la fecha de caducidad, del afículo.

Detalle

Mercadería

Elimina¡

A¡tículo

Und. Medida

de

ranstr len

CAMPOS DESCRIPCII

PROTCUIT Capítulo5-Ptígina:59 ESPOL



Bodega Origen Aquí se mostrará la cantidad mínima, máxima y el stock actual del

item.

Aquí se mostrará la cantidad mínima, máxima y el stock actual de

dicho artículo para esa bodega. Ud. puede modificar la cantidad

mínima y máxima dependiendo de las necesidades.

Ingrese la cantidad a transferir hacia la bodega destino.

Bodega Destino

Cantidad

artículos

transferir

Tabla 5.12. Campos del Egreso /lngreso por Transferencias

5.5.4.2. REAI,IZAR TRANSFERENCIA.

Para realizar un ingreso a bodega al Sistema se deben seguir los siguientes pasos:

Haga Clic aquí, si no posee Mouse, debe

dirigirse al mismo pulsado tecla TAB; deberá escoger la bodega origen, esto lo

puede hacer con las teclas *f" "ü". Presione Enter o TAB para ir al siguiente

campo.

2. En el campo Concepto, ingrese un comentario o glosa de la transferencia

Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

3. Ahora ubíquese en el botón
lngra¡o I y presione un Clic, si no posee Mouse,

debe dirigirse al mismo pulsado tecla TAB

pantalla:

Entonces le mostrará la siguiente

dc

a
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AS 275 MILIGBAMOSL

SUCUBSAL
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Iffiil
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Figura 5.19. Pantalla lngreso de Articulos a Transferir

En esta pantalla ingresará toda [a información de los a¡tículos a transferir, para

ello siga los siguientes pasos:

4. Haga clic en el campo Afículo, si no posee Mouse, debe dirigirse al mismo

pulsado tecla TAB; Con el teclado presionamos la tecla F3 (muestra pantalla de

consulta de productos) ó en su defecto, dé un clic en el botón de ayuda, ubicado

en la parte derecha i-L

5. Una vez que se muestra la pantalla de consulta, podemos buscar ingresando el

valor del criterio de selección, sea esta por código o por nombre para después

presionar la tecla Enter, en caso que no desee utilizar níngún criterio de selección,

puede Ud. simplemente optar por no ingresar nada y presionar Enter. Entonces se

mostrará en la parte de abajo una lista de con la información del o los productos

que se tengan ingresados al sistema. Seguido de esto de un clic con el puntero del

Mouse en el producto que desee transferir, para luego presionar la tecla F4, la cual

PROTCO.II Cryítulo5-Página:61 ESPOL
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selecciona e[ que Ud. haya elegido y enseguida se mostrará el código y la
descripción en la pantalla de artículos a t¡ansferir. Puede salir de esta pantalla (la

de consulta) sin escoger ningún artículo, sólo basta con dar un clic en el botón

Cancelar o ubicií,ndose sobre él por medio de la tecla TAB y presionando Enter.

Figura 5.19.1. Pantalla Selección de Artículos.

6. En el campo Und. Medida, deberá escoger una de las presentaciones del

artículo a transferir, esto lo puede hacer con las teclas "+"'ü" Presione Enter o

TAB para ir al siguiente campo.

7. En el campo Fecha de Caducidad, deberá elegir la fecha de caducidad de dicho

aficulo a transferir, esto lo puede hacer con las teclas *+" *'1,". Presione Enter

para ir a[ siguiente campo.

8. En el campo Bodega Destino, deberá escoger la bodega destino para el artículo,

esto lo puede hacer con las teclas '1" "ü". Entonces se mostra¡á la siguiente

información: Cantidad mínima y máxima, así como el stock actual. Modificará

únicamente la cantidad minima y máxima, para efecto de poder realizar la

transferencia en caso de que se desee transferir una cantidad mayor a la que se
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CONÍBEX CAPSI,{-AS 5(E MLG

CONTBEX f AEILETAS 275 MltER.A,\4OS

00010001m15

000200mmr6
000r0001000{

)I]O¿OOOI@IO I AFENICOL CAPSULAS I GRA¡4O

§ Consulta de Artículos

T

EI

r

I
¡
I

¡

PROTCOM CapituloS-Prígina:62 ES POL

Codr?¡o Nombre

)

Cancelar



Manual d¿ Usuario Sistema httegrüdo .§ YSÍT 
^R

tiene establecida como cantidad miixima. Presione Enter o TAB para ir al

siguiente campo.

9. En el campo Cantidad de Articulo a Transferir, Ud. ingresará cual es la cantidad

a transfenr a la bodega destino de determinado afículo. Presione Enter o TAB

para ir al siguiente campo.

10. En el Botón de Aceptar, se encargará de trasladar toda la información que se

haya realizado a carnpo Detalle de Mercadería.

I l. Para salir de esta pantalla, ubíquese en el botón Cancelar y dé un Clic, si no

posee Mouse, debe dirigirse al mismo pulsado tecla TAB y presione Enter.

12. Una vez ingresada toda la información preliminar de la transferencia.

Lrbíquese en el botón Transferir y dé un Clic, si no posee Mouse, debe dirigirse al

mismo pulsado tecla TAB y presione Enter, el siguiente mensaje aparecerá para

asegurar la operación a realizar.

13. El sistema le pedirá una confirmación, si Ud. presiona el botón de Aceptar

entonces la transferencia se realizará. Pero cuando presione el botón Cancelar,

simplemente no se realiza¡á ningún cambio de la translerencia.

SYSFAF vl.0 r
m
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5.5.5. .{JUSTE DE INVENTARIO.

Figura 5.20. Pantalla de Ajustes de Inventario

Para acceder a esta opción deberá da¡ un Clic en el menú <(Transacciones>> y luego en

Ajustes. En esta ventana podrá realizar los ajustes de stock de los artículos ya sea por

aumento o disminución en su stock disponible, esto es útil para poder saber con

exactitud el stock de los artÍculos.

5.5.5.I. DESCRIPCIÓN DE CAN{POS DE AJUSTES.

No. Ajuste Indica el número del Ajuste a realizar. Este Número es secuencial, es

decir que es generado por el sistema (cuando se envía a gmbar los

datos de Ia misma).

Indica la fecha del ajuste, que es obtenida del Sistema.

Indica la hora del ajuste, que es obtenida del Sistema.
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gacBod

cLrlosAñ

Cod. Articulo

Se debe seleccionar la bodega a la cual desea aj ustar su stock.

,Se ingresa las iniciales o el código completo del o los atículos hacer

afectados.

Aquí se mostrará toda Ia información de los artículos a ajustar, el

Concepto

detalle de mismo esta dado en: El afículo, la unidad de medida, la

fecha de caducidad, el stock en bodega, el real y la diferencia entre

ambos.

Aquí ingrese algún concepto por el cual se realizó el ajuste.

Tabla 5.13. Campos del Ajuste de lnventario.

5.5.5.2. REAI-I7-AR AJUSTT,.

Para realizar un ajuste de inventario en el Sistema se deben seguir los siguientes pasos:

*-tlaga CIic aquí, si no posee Mouse,

debe dirigirse al mismo pulsado tecla TAB; deberá escoger la una bodega, esto

lo puede hacer con las teclas "f" "ü". Presione Enter o TAB para ir al

siguiente campo.

2. En el campo Cod. A¡tículo (iniciales), ingrese las iniciales o código completo

del o los artículos a afectar en el ajuste.

3. En el detalle de los artículos, en la columna real, deberá ingresar el stock fisico

en bodega, luego de da¡ Enter se calculará la diferencia de los dos stock el cual

indicará un resultado negativo para los ajustes de egresos o positivos para los

ingresos de ajustes a la bodega antes seleccionada.

4. En el campo Concepto, ingrese un comentario o glosa de detalle del Ajuste.

PBIN I:IPAL
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5. Ahora ubíquese en el botón
Aiu¡ra¡ | y presione un Clic, si no posee Mouse,

debe dirigirse al mismo pulsado tecla TAB. Entonces le mostrará la siguiente

mensaje:

El cual le permitirá añrmar la operación 
^ 

rea.lizar, si opta por aceptar le aparecerá el

siguiente mensaje de ajuste exitoso, caso contrario no se realizará la operación.

Pa¡a salir de esta opción dé un clic en el botón Cancelar o en su defecto en el botón de

cerrar I ubicado en la parte supenor derecha de [a ventana activa.

BSYSFAB vl.0

H
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5.5.6. DEVOI,UCIÓN EN COMPRA.

Figura 5.21 . Pantalla de Devoluciones en Compras.

Para acceder a esta opción deberá dar un Clic en el menú <<Transacciones>> y luego en

Devolución en Compras. En esta ventana, el usuario podrá realizar devoluciones en

compras hechas a los proveedores.

5.5.6.I, DESCRIPCIÓN DE CAI\{POS EN'DEVOI,UCIÓN E,N COMPRA.

Aqui encontraremos varios campos, pero solo menciona¡emos los que serán

objeto de modificación ó de ingreso. Puesto que los otros fueron ya conocidos en la

elaboración de la compra, los mismos que ya no pueden ser modificables en esta

panlalla.
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CAMPO§ DESCRIPCION
No. l)evol

Detalle de

Devolución

Und. Medida

Fecha Caducidad

Cant. Dev.

Bodega

la

Indica el número de la devolución a realizar. Este Número es

secuencial, es decir que es generado por el sistema (cuando se

envía a grabar los datos de la misma).

Muestra todos los articulos adquiridos en la Compra.

Seleccione la presentación (Und. Medida) que se realizó en la

compra.

Seleccione la fecha que el artículo caducará.

Ingrese cual es la cantidad a devolver de dicho artículo.

Indica la bodega que se rebajará el stock de este artículo.

Tabla 5.14. Campos de las Devoluciones en Compras.

5.5.6.2. DEVOLUCIONES EN CONIPRA.

Para poder realizar devoluciones en Compra en el Sistema, siga los siguientes pasos

Haga Clic aqui, si no posee Mouse, debe

dirigirse al mismo pulsado tecla TAB; Después se mostrará una pantalla de

consulta de las compras ingresadas al sistema.

2. Una vez que se muestra la pantalla de consulta, podemos buscar ingresardo el

valor del criterio de selección esta es por código (Nro. Compra), para después

presionar la tecla Enter, en c¿rso que no desee utilizar el criterio de selección,

puede Ud. simplemente optar por no ingresar nada y presionar Enter. Entonces

se mostrará en la parte de abajo una lista de con la información de las compras

realizadas. Seguido de esto de un clic con el puntero del Mouse en la Compra
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que desee modificar sus datos, para luego presionar la tecla F4, la cual

selecciona el que Ud. haya elegido y enseguida moslrar los datos en la pantalla

inicial de Devolución en Compra. Puede salir de esta pantalla (la de consulta) sin

escoger ninguna Compra, sólo basta con dar un clic en el botón Cancelar o

ubicándose sobre él por medio de la tecla TAB y presionando Enter.

3. Cuando Ud. haya seleccionado una Compra, se mostrará todo el detalle que la

misma haya tenido. Ahora siga las siguientes instrucciones para la modificación

de los datos de cada uno de los afliculos.

3.1 Lrbíquese en el Detalle de Devolución, específicamente en Ia columna

"Und. Medida", por medio del Mouse de un Clic para seleccionar una de las

presentaciones del ítem ó en su defecto hágalo a través de las teclas "t"
"ü".Presione Enter para ir a la siguiente columna.

3.2 Ahora en la columna "Fec. Caducidad", Seleccione la fecha de caducidad

del artículo. Presione Enter para ir a la siguiente columna.

3.3 Ahora en la columna "Cant Dev." , Ingrese la cantidad a devolver de dicho

ítem. Presione Enter para ir a la siguiente columna.

3.4 Ahora en la columna "Bodega.", Seleccione la bodega de la cual se va a

efectua¡ dicha devolución puesto que la cantidad a devolver, automáticamente se

rebajará del stock actual del ítem elegido.

4. Para gabar los cambios realizados, dé clic en el botón I ó ubíquese en

este y presione Enter. Si no desea que los datos sean grabados, dé clic en el

botón Cancela¡ o ubíquese en este y presione Enter, el mismo que presenta el

siguiente mensaje.

PROT'CO.IT Capítulo5-Página:69 ITSPOL

Sistema Integrado S ['S¡7RMonuol d¿ I isuorio



Manual de Usuario Sistem a I ntegrado SYSF,.IR

E
SYSFAR I.O 17.

Pa¡a salir de esta opción dé un clic en el botón Cancelar o en su defecto en el botón de

cerrar i ubicado en la parte superior derecha de la ventana activa.

5.6. MENU PROCESOS.

Figura 5.2 I . Pantalla del Menú Procesos.

El menú Proceso esta dado por los siguientes puntos que son: Convertir a unidades y

Cálculo de precio; En estas opciones usted podrá realizar conversiones de las diferentes

presentaciones de un a¡ticulo, ademas del cálculo automático de la lista de precios al por

mayor y menor, para acceder a cualquiera de estas opciones se da¡á un Clic o mediante

el teclado ALT + T.

§ Sirtema de lnveniü¡o f O¡dene¡ de Compra rrr

@
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PBINCIPAL

$ Conversión de Unidad de Grupo a lJnilade¡

EE

r

E

5.ó.I. CONVERTIR A UNIDADES.

Figura 5.22. Pantalla de Conversión a Unidad

Para acceder a esta opción deberá dar un Clic en el menú <<Procesos>> y luego en

Convelir a Unidades. En esta ventana podrá realizar las conversiones de los aficulos

de su unidad de grupo a unidades.

5.6.I.I. DISCRIPCIÓN DE CANTPOS DE CONVERSÓX ¡, UXIN,COTS.

Artículo

Und. Medida

Fec. Caducidad

Stock

Bodega Se debe seleccionar la bodega de la cual desea obtener los artículos

para la conversión de su unidad de grupo.

Debe ingresar el artículo, que será efecto de la conversión.

Indica la unidad de grupo que se desea convefir.

Fecha de caducidad del artículo a conveñir.

lndica la cantidad de artículo en bodega de esa unidad de grupo y con

lillñftlr
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esa fecha de caducidad.

Cant. Convefir Se ingresa la cantidad del anículo en la unidad de grupo elegida

Tabla 5.15. Campos de la Conversión a Unidades

5.6.I.2. REAI-IZAR UNA CO:\iVERSIÓN.

Para rcalizar una convcrsión a unidadcs sc dcben seguir los siguicntcs pasos:

{-Haga Clic aquí, si no posee Mouse,

debe dirigirse al mismo pulsado tecla TAB; deberá escoger la una bodega, esto

lo puede hacer con las teclas ",1." "ü". Presione Enter o TAB para ir al

siguiente campo.

2. Haga clic en el campo Articulo, si no posee Mouse, debe dirigirse al mismo

pulsado tecla TAB; Con el teclado presionamos la tecla F3 (muestra pantalla de

consulta de productos) ó en su defecto, dé un clic en el botón de ayuda, ubicado

en la pale derecha E.

3. Una vez que se muestra la pantalla de consulta, podemos buscar ingresando el

valor del criterio de selección, sea esta por código o por nombre para después

presionar la tecla Enter, en caso que no desee utilizar ningún criterio de

selección, puede Ud. simplemente optar por no ingresar nada y presionar Enter.

Entonces se mostrará en la parte de abajo una lista de con la información del o

los productos que se tengan ingresados al sistema. Seguido de eslo de un clic con

el puntero del Mouse en el producto que desee modificar sus datos, para luego

presionar la tecla F4, la cual selecciona el que Ud. haya elegido y enseguida

mostrar los datos en la pantalla inicial de Conversión a Unidades de artículos.

I
ffi
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Puede salir de esta pantalla (la de consulta) sin escoger ningún articulo, sólo

basta con dar un clic en el botón Cancelff o ubiciindose sobre él por medio de [a

tecla TAII y presionando Enter.

Figura 5.22.1. Pantalla de Selección de Artículos

5. En el campo Fec. Caducidad, elija una fecha de caducidad la cual servirá para la

conversión e indica¡á con exactitud que aftículo afectar.

6. En el campo Cant. Convelir, ingrese [a cantidad de artículos de esa unidad de

gnrpo y fecha de caducidad desea afectar, dependiendo del stock mostrado en el

campo stock.

7. Ahora ubíquese en el botón
Eonvo¡ü¡ | y presione un Clic, si no posee Mouse,

debe dirigirse al mismo pulsado tecla TAB. Entonces le mostrará el siguiente

mensaje:

AFENICOL CAPSULAS I GHAI4O

AP¡OTVAX fEELETAS 275 MLIGRAMOS

ASAHIA CAPSTJTAS 1 GFIAMO

ASPIRhIA TABI-Ef AS 27t M¡,lGFAl§,lOS

CONTBEX CAPSII-AS 5lE tvt-G

EPAr.4ñr CáPSr.I-AS 600 ¡¡LG
FAFT\4,AÍON CAPSTJLAS 5OO MLG

FII{ALIN IABLEf AS 275 MILIGRAMOS :l!

0002000400r0

m01000100 r5

00020004001{

000100010008

0002000300 t6

000200030002

000?00030006

m01m010003
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4. En el campo Und. Medida, seleccione una unidad de grupo del artículo.
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SYSFAE vl.0 f
ESTA SEGUHO DE REALIZAB ESTA CONVEBSIÓN, .?

Aceptar C¿ncelar

El cual le permitirá afirma¡ la operación a realizar, si opta por aceptar le aparecerá el

siguiente mensaje de conversión exitoso, círso contrario no se realizará la operación.

SE HAN CONVEHTIDO M UNIDADES.,,!!

i-,,&ei¡i i

Para salir de esta opción dé un clic en el botón Cancelar o en su defecto en el botón de

.".r* I ubicado en la parte superior derecha de la ventana acliva.

5.6.2, CAI,CUI,O DE PRECIOS.

e

'..?

P¡ecio dc Vonta

G Público
l^ Oirl¡ibuido¡

A¡tículo¡

Codigo
flnicialal 000'l

Fcc'l¡u
f*+yr¡mddl
Ho¡¡

ü'hrrm-ssl

0pcionar para cl cálculo

Operador
(; Suma

a Be.tá

l{oneda
l- Sucle l? Polcentaie

6 iD-olar l- CantidadI[ 10

[uevo C¡llcular

SYSFAB vl.O 17.

5 Cálcuh de P¡ecb de lor Alliculos
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Para acceder a esta opción deberá dar un Clic en el menú <<Procesos>> y luego en

Cálculo de Precio. En esta ventana pod¡á realizar los cambios de precios de artículos

de manera masiva o específica, el tipo de precio que desee, aumentar o disminuir,

moneda, en porcentaje o ca¡tidad.

5.ó.2.I. DESCRIPCIÓN DE CAMPOS DE CÁLCULO DE PRECIO.

Tabla 5.16. Campos del Cálculo de Precio

5.6.2,2. ACTUALIZACIÓN DE PRECIO DE LOS ARTICULOS.

Para realizar una actualización de los precios a los artículos, en el Sistema se

deben seguir los siguientes pasos:

l. En el campo Precio de Venta, deberá elegir entre los precio que se afectará como

son: Público o distribuidor.

Precio de Venta

Articulos

Operador

Moneda

Porcentaje

Cantidad

tndica cual de la lista precio desea actualizar.

Indica cuales son las iniciales de un artículo, ó si desea ingrese

completamente el código del ítem.

Indica si el valor ó porcentaje se suma ó se resta.

Aquí genera automáticamente la lista de precio, para las diferentes

monedas que se tengan.

Al trabajar con porcentajes sólo ingresará entre I I - 100]

Ingrese el valor que desea, adicionar ó resta¡.
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2. En el campo Artículo, ingrese las iniciales o código completo del o los artículos

a afecta¡ en el cálculo.

3. En el campo Operador, elija entre sumarle o restarle los valores al tipo de precio

elegido anleriormente.

4. En el campo Moneda, elija la moneda [a cual se afectará

5. Se deberá elegir, si el valor a sumarle o resta¡le el precio es en porcentaje o

alguna cantidad en la moneda elegida con anterioridad.

6. Ahora ubiquese en el botón
Cálcular I__--J y presione un Clic, si no posee Mouse,

debe dirigirse al mismo pulsado tecla TAB. Entonces le mostrará el siguiente

mensaj e:

El cual le permitirá afirmar la operación a realtzat, si opta por aceptar le aparecerá el

siguiente mensaje de proceso exitoso, caso contrario no se realizará la operación.

SYSFAF vl.0 E
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Pa¡a salir de esta opción dé un clic en el botón Cancelar o en su defecto en el botón de

cerrar I ubicado en la parte superior derecha de la ventana activa.

5.7. N{ENÚ DE CONST]LTAS.

Figura 5.24. Pan¡alla del Menú de Consultas.

En este menú se presentan las opciones para la consulta o emisión de datos del sistema

lales como:

Proveedores.

Art ículos Todos.

Lista de Precios.

Por Bodega y Stock.

Por Proveedor.

Por Compuesto.

Por Laboratorio.

§ Sirlema de lnvenlario & Ordene: de Compra r-Í
trtr
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Consulta de

Irtículos

!roveedores

Qtdenes de Comprar

Co¡pras

Transacciones

(ardex

lista d! Pracios

P« Bgdcg¿ y Stock

Po Proyeedor

Por gompuosto

Por L*üctorio
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Por Fecha de Caducidad.

Ordenes de Compras.

Compras.

Transacciones.

Ka¡dex.

5.7.I. LISTADO DE PROVEEDORES.

Figura 5.25. Pantalla de Ceneración de Listado de Proveedores

En esta ventana podrá emitir los listados de los proveedores, de manera general o

especifica por algún criterio de selección, como son: por estado y tipo de proveedor.

o@a
0m0013

LA]-O FERÑANM PA¡ Ix|ts!€6¡97
oMAACTñTE2 0§t58S$! r

a¡{. JGC€ |CI.¡A€¡O 0306.43083

l2l?l?12
{t6784 ñ¡E €

qJAYAOt't ACIIIO
dJAYA I. ACI]YO
GIJAYAQIT ACINO

3705¿90m00!

§ Consull¿ de P¡oveedoret EI

IE

E

I T

@t
TTtEIl4l
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CAMPO DESCRfPCION
Gcncral.

Específico

Estado

Tipo Proveedor

Permite seleccionar todos los proveedores.

Permite emitir un reporte con los criterios de selección que

nos presenta

Estado del proveedor (Activo /lnactivo).

Indica los tipos de proveedores que maneja el sistema.

5.7.I.I, DESCRIPCIÓN DE CANIPOS.

Tabla 5. 16. Campos de Generación de Listado de Proveedores

5.7.I.2 ENTITIR EI, I,ISTADO DE PROVT],E,DORES.

Pa¡a emitir el Listado de Proveedores, se deben seguir los siguientes pasos:

EncasodeseIeccionarÜnospresentarálossiguientesfiltros'

l. En caso de requerir un listado de proveedores con actividad o pasivos de la

empresa deberá seleccionrEl, y elegir entre (Activo /lnactivo).

2. En caso de requerir el listado por tipos de Proveedores, Seleccione

F- y elija entre (Naturales / Jurídicos).

3. En caso d. srl"".ion* EI no considera¡á ningun tipo de criterio.

PROTCOIT Ctpítulo5-Págint:79 I-SPOL
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4. Para mostrar el Reporte presione 
"t 

to,on I, los registros se presentarán

en el detalle de la consulta, sólo en el caso de existir registros que mostrar, se

lupr¡n¡¡ I
h;rhilit.rrrr el h,,t¡.rn J

5.7.I.3. I-ISTTADO DE PROVEEDORE,S.

Figura 5.26. Listado de Proveedores

TARMACIA NUEVA C ONTINENTAL

RFORTE DE PRO\MORIS

:l:l ,

,frt¡ ¡. t-r-¡a. ?a0¡.rrl

(r¡ .. .i. , Lt(

IE EEEEIEIIE
EEIEÉ Bepo¡lc d" ProvG¿dses
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5.7.2. I,IS'TADO DE T]NTRADAS.

Figura 5.27. Listado de Entradas.

Esta pantalla nos permitira generar un listado de las entradas necesarias para el

funcionamiento del sistema.

5.7.2.1 DF],SCRIPCIÓN DE I,OS CAIT{POS.

Tabla 5.17. Campos del Listado de Entradas.

UNIOAO DE MEDIOA

CAMPO DESCRIPCION
Ceneral

Espcc ifico.

Elija la Consulta.

Por Estado

Presenta el reporte con todos los registros de la entrada

elegida sin considerar ningún criterio.

Presenta el reporte considerando los criterios de selección.

Indica que entrada elegir para la presentación del reporte.

Estado de los registros de la entrada elegida (Activo

/lnactivo).
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Para emitir el reporte de venta de productos se debe seguir los siguientes pasos:

En caso de seleccionfi la opción a. EL

Debe de elegir una entrada

F Po¡ E¡lado

5.7.2.2. E}IITIR ET, I-ISTADO DE ENTRADAS.

2. En caso que el reporte se desee por estado, seleccione

seleccione el estado de los que Ie presenta por pantalla.

3. En caso de Seleccionar no considerará ningún tipo de criterio.

4. Para mostrar el Reporte presionc.t uoton {Éffi1.

5.7.2,3. I,ISTADO DE ENTRADA,

Figura 5.28 Listado de Entradas (Categorias).

v

UNIDAD DE MEDIDA

REORTE DE CATEGORLq.S

:l
-! ¡'

Éuc, 0rotr?t]ó¡00r
Oiei.¡¡l ¡<¡<t¡l

t-¡. ¿. l -r€i¿@l.Js.r ¡

9...,i. l¡1,

CM

EE ffi
/-Írfr Bepo e de Categoliar
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5.7..]. I,ISTADO DE, ARTÍCLt,OS.

Figura 5.29, Pantalla de Consulta de Artículos.

Este listado nos permitirá visualizar todos los Artículos ingresados al sistema.

IAPS -ILAS

5I]I MLG

F OC¡-]E

AMOXICILINA

OOO2O@3@09 PAE¡¿ATHON CAPSULAS 5OO MLG

0@20003&09 PAfr.¡aTr{x\¿ caP§r.[As 500 MLG

OOOMOMMOg PABMAIHON CAPSULAS 5l)O MLG

OOO?OM3OOOg PAFMAIHOÑ CAPSULAS T|)O MLG

BOCIE
FECIE
B¡]CHE

FOCHE

AMOX]C TN.q

EñffiI
AMOX]C'.INq

rr!roÁ0
CAJA X 20

CAJA X{O
CAJA X IO

200r.05.01

2001-G4+
2001.05.04

m0r.05.04

ACfIYO
ACfIYO
AETIVO

AClrvo

T
T
T
T
T
fEl

@t
;

§ Conrulta da Artículot

EilII

E¡

@
IE I Iil

rlI@
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5.7.3.I. DESCRIPCIÓN DE CA]IIPOS.

Tabla 5.18. Campos de Consulta de Articulos

5.7.3.2. E1!IITIR I-ISTADO DE AR-I'ICUI,OS.

Para emitir el listado de Artículos se debe de seguir los siguientes pasos:

, 6 E¡oaclfico
l'tt,'rr,l r1. \( l('r'r'l.rll.il l.t ()l),'l(l1l r1e

CAMPOS DESCRIPCION

Especifico,

Por Categoría

Por Subcatcgoría

Por [-aboratorio.

Por Compuesto.

Por Estado

Por Fccha Ingrc

Presenta el reporte considerando los criterios de

selección.

Permile seleccionar la categoria del artículo

Una ves elegido una categoría podrá elegir

subcategoría.

Ll na

Indica el Laboratorio que los produce

Compuesto por el cual está conformado el a¡iculo

Estado deI articulo (Activo /lnactivo)

Permite el ingreso del rango de fecha de ingreso de los

artículos.

PROTCO,Ií Capítulo5-Página:84 L,SPOL

General. lPresenta el reporte con todos los artículos sin 
I

lconsidera, ningún cnrerio. 
I

I

I

I

I

I

I



Manual ¡le I isuu¡io Sistema Integrado S YSFTiR

En caso de que se desee reporte por categoría seleccione EI-, y a

continuación elija una categoría.

2. En caso que desee los reporte por subcategorías deberá seleccionar

17 Po¡ §ubcatcgoria . r ¿ continLuicion seleccirrnc ]¿ sL¡bcltc-!.lori.r qLrc sc rlcsec.

3. En caso que desee los reporte por laboratorio que los crea deberá seleccionar

E-, y a continuación seleccione el laboratorio que se desee.

4. En caso que desee los reporte por compuesto deberá seleccionar

il,yacontinuaciónelijaelcompuesloquesedesee.

5. En caso que el reporte se desee por estado del artículo, seleccione

|7 Por E¡tado v sclcccionc cl cstatlo ric- 1os c¡rrc lc plcscnta por pa:rtalll.

6. Si se desea un reporte por fechas que ingresaron los artículos, seleccione

EI y coloque el rango de fechas requeridas.

En caso de Seleccionar
6 Egfrcf 9,!: no considerará ningún tipo de criterio.

7. Para mostrar el Repofe presione el botón I, los registros se presentarán

en el detalle de la consulta, sólo en el caso de existir registros que mostrar, se

l¡npri¡ni¡ |
lr ¡b rlr t.Lr.i el l¡otrrlt J
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5.7.3.,1. I,ISTADO DE ARTICULOS.

FARNILACIA NTIE\¡A C ONTIJ{E TYTAL

RI}ORII DE A.I{TTCLLOS

-I)tr

EE EtrEEIEIE
EElETE Booorte do A.tículot

Figura 5.30, Lista de Artículos.
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5.7.4. LISTADO DE PRECIO DE ARTICULOS.

Figura 5.31 Pantalla de Consulta de Lista de Precios.

Esta Pantalla nos permitirá presentar un listado de los precios actuales de los articulos

en el sistema.

5.7.4.I. DESCRIPCIÓN DE CAMPOS.

CAPSU LAS

5M MLG

CONTR€X CAPS{'LAS ¡OO I{G
CülfFEx CAPSUIAS §(lo l,Lo
CONTFEX CAPSI,LAS 5OO I'I.O
COñITFf,X CAPSUIAS 5OO ¡[6
EPAM¡N CAP§IAS !fi PT"G

EPAMIN CAPSIfAS 5(tr t't"G
EPAtrl¡¡ CáPSI.|.AS 5m bL6
FAfiMATO CAPS{I-AS 5(tr r.¡(G

FA-ÉMAfON CAPSIAS !6 tI(G
FAFMATCI.I CAPSTI.AS 5M ¡AG
FAaMATOiI CAPSII-AS 5(I) trtc
FFT.IfLI¡O'¿ CAPSULAS 5M M"G

0.{672

I3a«)
r8 68€0

r.6?20

00r82
03m
0.1820

0.08r5

r.69ú
3 38ü
0.8{t0
001r0

0.1672

9.3aa0

r8.6880

{.6720

0.0r82

0.36,10

0. r820

0.084!
r.6s0
3.3&0

0.8i50

0.0r r0

xl

$T}AO
CAJA X 20

CAJA XTO

CAJ¡ X IO

úrcAO
CAJA XM

t tflaD
CAJA X20

CAJAXTO

CAJA X IO

t¡trlAo

0.{6?2

I3a¡0
18.6840

a 6¡20

0.0 r82

0.3640

or820
0.0845

r.6s
3.ffi
0.8{60

001r0

m0m0030016

a0a)0s00 r6

00200030016
m0m00100 t6

m02000:xrco¿

m0200010m2

{mAXIIIM2
m0200ü0m6
m020m3ó@6

m0200m0m6

m02(x)0:]0006

m0200@0012

CAMPOS Df,SCRIPCIÓN
General.

Específico.

Presenta el repole con todos los afículos sin

considerar ningún criterio.

Presenta e[ repofe considerando los criterios de

selección.
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Por Subcategoria-

Precio de Venta.

Permite seleccionar la categoría del artículo.

Una ves elegido una categoría podrá elegir

subcategoría.

u tl¿I

lndica los tipos de precios que maneja el sistema como

son: (Venta ,/Distribuidor) .

Tabla 5.19. Campos de Consulta de Listado de Precios

5.7.4.2. ETVIITIR I,ISTADO DE, PRECIOS DE ARTÍCUI,OS.

Para emitir el listado de precios de artículos se debe de seguir los siguientes pasos:

En caso de seleccionar la opción de

En caso de que se desee el reporte por categoría, seleccione FI, y a

continuación elij a una categoria.

2. En caso que desee los reportes por subcategorias deberá seleccionar

f7 po¡§r¡c¡tcgq¡o, \'a corltinLlación sclcccionc lii sLrbcalc--torÍa (luc sc (l!'scc.

3. En caso que desee incluir los precios en los reportes, deberá seleccionar

{7 Pi6cil* drVüü., y a continuación seleccione el tipo de precio que se desee.

En caso de Seleccionar no considera¡á ningún tipo de criterio.
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4. Para mostrar el Reporte presione el botón I, los registros se presentarán

en el detalle de la consulta, sólo en el caso de existir registros que mostrar, se

lmprimn I
Ir.Lhilit.rr.L i:l l¡r,tt,rr J

5.7.4.3. I,ISTADO DE PRECIOS DE ARTiCUI-OS.

r(l{l 1 dc'l ) Il

FARrv-lAClA N UEVA CONTINE NTAL

Tototl8 1úZ 19 d619

LISTA DE PRECIOS

(Ded(.rDlE)

c¡,ttu,¡5
fi ll&G

C3lr ll?i.¡. ¡.üd.i cxFL gJ.Ar¡. t,V, ¡¡.V t,VD

: i::

0rarao0¡aral&¡vr. (¡rt(,¡l t.a ¡¡r¡

0oo100o¡o..rc¡rx¡rr¡a¿ a6UL¡1,.0 ¡rt,

oo0Í00)üa¡f¡E!¡r¡Ets a¡.r!r¡.! r00 rtó
000?¡00¡oa r rELfm*lr a.rl0ut ,E ¡1,
.ooro¡0¡.a r rErnfl.r¡Ex ¿¡rl!r¡r ll. ¡.tit

$0ra¡¡ra¡ r lRsr[r.ar (¡xln¡r r¡a xl4
¡a02!!alla r a(c.fEá(¡e3ut¡i r0o ¡[4
!!0¡00ór.. r ¡(aí!Dr <¡ñul.^l ,00 r¡t¿

tur¡rD or (rof¡MEir..
rI¡r¡ro ca 00¿f¡¡/Yx¡

o.¡r ¡rurtst r.¡
¡!úarrDá

raÉl¡E

r€¡ra
LÁro far¡¡tD l«r¡ ro ca ool¡¡rts l¡
t¡ra rEr.¡¡rEÉ «Lr¡ fE cf (xrrÁ¡{ts}?¡

L¡f, fEr¡¡E¿ 5rr(rirE ct oarrrÁ¡ftstq
L¡tó ¡Bn¡¡€ú ¡vrr¡fo oa ool¡¡¡itq
r(r¡¿l tt/lr,rm C,a oe.r¡¡fts'¡¡
raÉfc illJt

Figura 5.32. Lista de Precios de Articulos.
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ts d,- 
|

ls¡i I

tñá¡;l

01 lFd,ea¡-
@¿08¡06 CUIIFÉX C¡PSL|.AS ¡00 t'tc
@¿@¡Os CCa¡lEx CAP§.I.A§ !& trl-c
cfú¡m3oÉ co,tTFE:( caPslfAs úo t/tG

ñocr€
FCC|€
FEIf

ST¡.FATO E ÉE (ÍÚ¡D
§.ILFATO r BE lirc¡¡)
s{t-Éafo oE oE ca,JA x r¡

2ÚIÉ8,t2
m?0-r¿.8
?ÚIE.E

t4
0 46t2
o a5r2

E5@

5 toorut¿iRÉport. dc A.fkdor por DodGgE f StGl

5.7.5. LISTADO DE ARTÍCUI,OS POR BODEGA Y STOCK.

17 Pq qd.gori.

17 Pol §r.5cabgD.i.

F Éü L.bor.ao.b

P Po. Ce.g.lrto

F Pa &o¿cg¡¡

I, corlo do coogr.

sñiñí-----
I

üP5 UIAS

ROCNE

SULFATO DE G€ N IAM CIÑA

PFIN CIPAL

l! Contultü

Figura 5.33 Pantalla de Consulta de Artículos por Bodega y Stock.

Esta Pantalla nos permitirá present¿r un listado del stock de los aliculos en bodegas

junto con el costo actual del mismo,

5.7.5.I. DESCRIPCION DE CAMPOS.

CAMPOS DESCRIPCIÓN
General

Especifico

Presenta el reporte con todos los artículos sin

considerar ningún criterio.

Presenta el reporte considerando los criterios de

selección.

Por Categoria. Permite seleccionar la categoría del a¡tículo.
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Por Subcategoría,

Por I-aboratorio.

Por Compuesto.

Por Bodega

Costo de Compra.

Una ves elegido una categoría podrá elegir

subcategoría.

una

Indica el Laboratono que los produce

Compuesto por el cual está conformado el articulo

Indica la Bodega en la cual se encuentra el artículo,

lncluye los costos de artículos al reporte.

Tabla 5.20. Campos de Consulta de Listado de Artículos por Bodega y Stock.

5.7.5,2. EIIIITIR LISTADO DE ARTÍCULOS POR BODEGA Y STOCK.

Para emitir el listado de precios de afículos se debe de seguir los siguientes pasos:

6 E¡occlficolln 1.r5.' ilL sclcaCt('rt1¡f L.t L,t1Ct' rll (lr

L En caso de que se desee el reporte por categoría, seleccione

continuación elija una categoría.

f7 Por gátcgolb. \ ¿r

2. En caso que desee los reportes por subcategorías deberá selecciona¡

|7 Po' §lócltcooria . r l c,¡ntinrr,rcirin sclrcciolrc Ju sLrhcrrtegor'ía t¡rrc sc ticsce.

3. En caso que desee los repofes por laboratorio que los crea deberá selecciona¡

E-, y a continuación seleccione el laboratorio que se desee.
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4. En caso que desee los reportes por compuesto deberá seleccionar

, y a continuación elija el compuesto que se desee.

5- En caso que el reporte lo desee por bodega, scleccione F er gAagn , ,
seleccione la bodega dc los que le presenta por pantalla.

6. Si se desea incluir en el reporte el costo de los artículos, seleccione

P Co¡lo da Compla

Iirr crtsrr ,.lc Scleccitrrt;tr G 6i-4ilii; no considerará ningún tipo de criterio

7. Para mostrar el Reporte presione el botón
llo¡t¡ar I

-t- los registros se presentarán

en el detalle de Ia consulta, sólo en el caso de existir registros que mostrar, se

lmp¡irni¡ |
ir.Ll,ilit.rr.r .l trrrt¡n J
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5.7.5..1. I,ISTADO DE ARTIC]UI-OS POR BODECA Y STOCK.

loa.t3 1002 3 dc 3

f.{RIl,¡\ C Lq. NUf,VA C O YfnfE\¡TAI

A.BIICI'LOS POR BODICA
( t9ú.¡o. D¡n )

PED¡C¡P¡¡

Jgt Á(I-0

E Reporte de Artí(ulof por Bodcgi

coTrtÉr (^r!sr¡r ,oa ¡í,o ,ul.r.rotf oe.1 !n b4D

lir¡i.rrE¿6 

-

:JlJt

Figura 5.34. Lista de A¡iculos por Bodega y Stock.

PROTCO.IT Capitulo5-Prigina:93 r-SPOL

(l( 
I 1dc1 rl>rl.l elÁll-1-¡



Manual de Usuario Sislema Inlegrado .t fsf',{ R

17 Pol gubcdGgori.

OCHE

17 Por latcqoria CAPS ULAS

5OO MLG

17 Porfiovaodu ll]t:-tu!.É

@¿@030016

0m2m03@02

m020003m06

@020@3000s

FÍEIE
co tfFl€x cAPSt LAs 500 MLG

EPAMIN CAPSULAS 500 rvtlc
FARMATON CAPSULASS@ MLG

PAfI!4Af HO.i CAPSULAS 6mMLG

RMHE
ot\,tAFt

OMAF
BOCHE

SULFATODE 6E 2OOI.O5.O7

SULFATOD€ GE 2OOTO5.O1

AMOXCIII{A m0l-05-02

AMOXCTLI¡A 200r-05.01

mr¡¡i I

t=:==:=-r
l: Cancarr ll

![o.t]ar
I

da la

Figura 5.35. Pantalla de Artículos por Proveedor.

Esta Pantalla nos permitirá presentar un listado de los artículos que nos proporcionan

nuestros proveedores.
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CAMPOS DESCRIPCION
Ceneral. Presenta el reporte con todos los artículos sin

considerar ningún criteno.

Especifico.

Por Categoría

Por Subcategoría

Por Proveedor.

Presenta el reporte considerando los criterios de

selección.

Permite seleccionar la categoría del articulo

Una ves elegido una categoria podrá elegir

subcategoría.

un¡1

Indica que podrá elegir el proveedor por el cual desea

mostrar los a¡lículos.

5.7.6.I. DESCRIPCIÓN DE CANIPOS.

Tabla 5.20. Campos de Consulta de Listado de Artículos por Proveedor

5.7.6.2. EMITIR I,ISTADO DE ARTiCULOS POR PROVEE,DOR.

Para emitir el listado de Diario de Venta se debe de seguir los siguientes pasos

En caso de seleccionar la opción de

I . En caso de que se desee el reporte por categoría, seleccione Eñtfffi, y a

continuación elij a una categoría.
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2. En caso que desee los reportes por subcategorías deberá seleccionar

E-, y a continuación seleccione la subcategoría que se desee.

3. En caso que desee mostrarlo por un proveedor en particular deberá seleccionar

p q.iüiáffi, 
, e ingresar el código del mismo en caso de no acordarse el

código presione el botón ll, seleccionando el proveedor que se desee.

^ !---- *-_
-1. F-rr c¿st., dc Sclcccron¿r o iEg¡-c-t* no ct.,nsitlcrarii ningun tiiro clc critc'rio

5. Para mostrar el Reporte presione el botón
l{o¡t¡a¡ I

I los registros se

presentarán en el detalle de la consulta, sólo en el caso dc cxistir rcgistros que

mostrar, se habilitará el botón
lmpdm¡r 

I
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5.7.6.3. I,ISTADO DE ARTÍCUI-OS POR PROVEEDOR.

FARMACIA NUEVA CONTINENTAL

,'\.RTICTIL O S POR PROYMOR

TOCHE

É Rcporte de Artículos pú ProYGGdü a

oo.?...¡0.o, ,¡vr <¡ñu"¡l ror r¡,

oaarr0a¡¡o ¡ r <o.rri¿rr <¡ñul,¡r tro ¡.t4

I
:J

)).¿.

Figura 5.36 Lista de Artículos por Proveedor.
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t Consulta de Articulor x foa¡tpa¡e¡tot

I oob¡o

5.7.7. LISTADO DE ARTICULOS POR CO]IIPUESTOS.

¡l
Ot6rios d. Eu¡qrda
6 P(¡ C4dgo

a Po N.¡!ü!
Codoo ! (m2 I

IUEOOCA]¡{A ]A¡LETAS 5$ MLG

AFENICOL CAPSULAS I GFAMO

FRUIfLIMON CAPSULAS 5ü MLG

CONIREX CAPSUIAS 5OO ML6

Figura 5.35. Pantalla de Artículos por Compuesto

Esta Pantalla nos permitirá presentar un listado de los aficulos que está,n conformado

con un compuesto elegido.

5.7,7.I. DESCRIPCIÓN DE CAMPOS.

código Indica el código del compuesto por el cual desea

presentar los a¡ticulos.

Tabla 5.2 I . Campos de Consulta de Artículos por Compuesto.

CAMPOS DESCRIPCIÓN
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5.7.7.2. ENIITIR LISTADO DE ARTiCULOS POR COMPUESTO.

Para emitir el listado de artículos por compuesto se debe de seguir los siguientes pasos:

Debe elegir un criterio de búsqueda para la selección del compuesto, luego

ingrese el código del mismo en caso de no acord¿rse el código presione el botón

tl, seleccionando el compuesto que se desee.

2. Pa¡a mostra¡ [a consuha presione el botón

en el detalle de la consulta

, los registros se presentarán

5.7.8. LISTADO DE ARTICUI,OS POR I,ABORATORIO.

BuJc¡a

r foosulta de Articuloi r. taborotorio

Crtrio. d. 8r.rlqrd¿
a Pc coúco

l? Pü No0ü!

lrlo,lÉr Noñü. dd L$qdorio

l"r*" .._l BOCHE

TEMPAA TASTIIAS 275 MILI6BA}?IOS

RNALIN TAELE fAS 2ñ MILIGFAi.IOS

CONTHE('IAELETAS 2ñ MILIGfiAMOS

AMOXOLINA
AMOXICILINA

AMOXIOLINA

SUPR0CYL C0MP8lMt00S 250 t{LG

PABMAfHON CAPSULAS 5OO MLG

AFENICOL CAPSULAS '] 6BAMO

CONTBE{ CAPSUTAS 5M MLG

AI{I}{OLINA
A'IOXCILINA
SULFAT0 0E GENTAl,llOtlA
SULFATO OE GENIAfiIONA

Figura 5.36. Pantalla de AlÍculos por Laboratono.

Esta Pantalla nos permitirá presentar un listado de todos los artículos que distribuye el

laboratorio elegido.

ñiÍlñifl¡fItl r'rEe0cAt¡¡a TABLETas s5o htra SULFATO OE 6ENTAHICINA

EI
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5.7.8.I. DESCRIPCIÓN DE CAMPOS.

CAMPOS DESCRIPCIÓN
código Indica el código del Laboratorio por el cual desea

presenta¡ los artículos.

T abla 5.?2. Campos de Consulta de Artículos por Laboratorio.

5.7.8.2. EMITIR LISTADO DE ARTiCULOS POR LABORATORIO.

Para emitir el listado de a¡tículos por compuesto se debe de seguir los siguientes pasos:

1. Debe elegir un criterio de búsqueda para [a selección del Laboratorio, luego

ingrese el código del mismo en caso de no acorda¡se el código presione el botón

lf , seleccionando el Laboratorio que se desee.

ffi2. Para mostrar Ia consulta presione el botón

en el detalle de la consulta.

, los registros se presentarán
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5.7.9. LISTADO DE ARTiCULOS POR FECHA DE CADUCIDAD.

Figura 5.37. Pantalla de Anículos por Fecha de Caducidad.

Esta Pa¡talla nos permitirá presentar un listado de todos los a¡tículos que caducan en

una rango de fechas ingresadas, eligiendo para esto el laboratorio y la respectiva bodega.

I
PB IN CIPAL

I

200r.01,01

Eil
E

m02m0{001 AFENICOL CAPSULAS ] GRAMO

ID

T

I

E

qm m10004 CoNTREX TABLEÍAS 275 MILIGFAI|{oS

MPM3OO16 CONIBEX CAPSULAS 5M ML6

r0m c ax10
48 I]NIDADES

50 UNIDADES

1M CAJA X 40

29 UNIDADES

BO UNIDADES

2 CAJA X 10

3 CAJA X {0

ffi

ffi
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CAMPOS DESCRIPCIÓN
Laboratorio.

Bodega

Fecha desde, Fecha hasta

Indica el código del Laboratorio por el cual desea

presentar los artículos.

Permite la selección de la Bodega en que se encuentran

los arfículos.

Indica el rango de Fechas, el cual los artículos caducan.

5.7.9.I. DESCRIPCIÓN DE CAMPOS.

Tabla 5.23. Campos de Consulta de Artículos por Fecha de Caducidad

5.7.9.2. EMITIR I,ISTADO DE ARTÍCULOS POR FECHA DE, CADUCIDAD.

Pa¡a emitir el listado de articulos por fecha de caducidad se debe de seguir los siguientes

Pí§OS:

Ingrese el código del Laboratorio, en caso de no acordarse el código presione el

botón lI, seleccionando e[ l¿boratorio que se desee.

2. Elí¡a la bodega en la cual se encuentran los artículos a mostrar.

4. Para mostrar la consulta presione el botón

en el detalle de Ia consulta.

, los registros se presentarán
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§ Consulta de Oldenes de Compra r
) EI

@E

I
Ttr -

5I@l

5.7.I0. EMISIÓN DE OR-DENES DE COMPRAS.

Figura 5.38. Pa¡talla de Consulta de Ordenes de Compra.

Este listado nos permitirá visualizar todas las ordenes de compr¿rs emitidas por el

sislema.

5.7.I0.I. DESCRIPCIÓN DE CAMPOS.

CAMPOS DE,SCRIPCION
General

Específico.

Por No. Orden.

Presenta el repole con todos las ordenes de compras

sin considera¡ ningún criterio.

Presenta el reporte considerando los criterios de

selección.

Permite seleccionar por un número de orden específico.

PROTCOM Capítulo 5 - Ptigina: 103 ESPOL
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Por Proveedor

Por Estado.

Indica un rango de fecha en la cual fue posiblemente

emitido el documento.

Permite seleccionar un proveedor específlco al cual fue

emitido dicho documento.

Estado del documento esto puede ser: Procesados ,ñlo

Procesados.

Tabla 5.24. Campos de Consulta de Ordenes de Compras

5.7.I0.2. ENIITIR I-ISTADO DE ORDENES DE (]O]IIPRAS.

Para emitir el listado de Ordenes de Compras se debe de seguir los siguientes pasos

En caso de seleccionar la opción de

l. En caso de que se desee el reporte por un número de orden específico,

seleccione il, y a continuación elija una orden.

2. En caso que desee los reporte por un rango de fecha de emisión deberá

5s1s6g¡6¡a¡ I7I, y a continuación ingrese las fechas que se desee.

3. En caso que desee los repoles por un proveedor en especial deberá seleccionar

l7-, y a continuación seleccione el proveedor que se desee.

4. En caso que el reporte se desee por estado de las ordenes, seleccione

F Po¡ E¡tado , y seleccione el estado de los que le presenta por pantalla.
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5. En caso de Seleccionar no considerará ningún tipo de criterio

(' I):rr:L llr,rstr.Lr cl ltcl',,rt..[rr(\1,)¡\,('l h()l(rt] l'io¡bal 
I

5.7.I0.3. I-ISTADO DE ORDE,NES DE CONTPRAS.

T.¡r a.r...¡<ñ->

RPORTE DE OR¡MIES DE COIIIPRq.

:l
:J¿

As. orotc?r¡ólÜül
oi'Ei:i r¡f ¡(^clal

t*¡. ¿. r.r€¡¡, ¡OOl.¡ú.la
N.- 9¡a¡i¡
u,!..t : (ttt

t*r., Z@tltrnltZlt..O¡¡-C.-tr¡: ?4
Pñr..¿..: CÉÉ{QOr¡ Al{L. JORC¿ LOMBIIC¡A
lH. '.¡. i O'Ot-a R Es
oL.!..¡an: oto¿n coMrra '74

P ROC a5A OOt

¡i{ Eeporlc dc O:dcnos de Cónpra

EE trtrEEIEIIE
EEIEI

Figura 5.39. Consulta de Ordenes de Compras.
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5.7.II. E}IISION DE COI\IPRAS.

Figura 5.40. Pantalla de Consulta de Compras.

Este listado nos permitirá visualiza¡ todas las compras emitidas por el sistema.

5.7.II.1. DESCRIPCIÓN DE CA}IPOS.

OCHE

§ Consula de Eomprar EI

flt

@
-

ryl@l

CANTPOS DESCRIPCION
General.

Específico.

Por No. Compra.

Por Fccha.

Presenta el reporte con todas las compras sin considerar

ningún criterio.

Presenta e[ repofe considerando los criterios de

selección.

Permite seleccionar por un número de compra

especiñco.

I¡rdica un rango de fecha en la cual fue posiblemente

emitido el documento.
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Permite seleccionar un proveedor específico al cual fue

emitido dicho documento.

Tabla 5,25. Campos de Consulta de Compras.

5.7.I1.2. ENIITIR I-ISTADO DE ORDENES DE CONIPRAS.

Pa¡a emitir el listado de Compras se debe de seguir los siguientes pasos

[:rr cas. iie scleccrorr¿r )u o¡rcrLrr,t. 6 Eroacífico

1. En caso de que se desee reporte por un número de compra específico,

s.l...ion.'yacontinuacióne|Üaunacompra,

2. En caso que desee los reportes por un rango de fecha de emisión deberá

selecciona, EI, y a continuación ingrese las fechas que se desee

3. En caso que desee los reportes por un proveedor en especial deberá seleccionar

E-, y a continuación seleccione el proveedor que se desee.

4. En caso de Seleccionar
c §e¡91ai no considerará ningún tipo de criteno

-i. Pera nrostnrr cl Iteportc ¡rrcsionc cl h,,t,r,r f,ott'"' 
.l

PROTCO,II Capítulo5-Página:107 I:SPOL

I

I

I

I Por Provcedor.

I



Manual de Usuario Sisrema Integrado SYS¡7R

5.7.I I..1. I,ISTADO DE CO}IPRAS.

r 000 r000r0a rt 
^reorr¡x 

r¡at¿r^t trt M(Ee¡¡¡raú

FARMACIA NIJEVA C ONTINENTAI

R.PORTE DE COMPR.AS
IJrrü 20úl-01.01 X.rt^ lú01.f 6.15

!úbÉr {. ¡ CoüPr¡ 

-}

30i0

:l
:JI

Ec liqrot¡aa!¡¡
o¡'*¡¿.tlt ¡<¡alrt I

ter.¡.4ÉrEi¡..

t*¡¡r ollotlot
ñdor¿-conrDr¡r: r

Ddo., O.@

EE EtrtrEItrIE
lEIEI1¡iBepo e de Crimprar

Figura 5.41, Consulta de Compras.
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5.7.I2. LISTADO DE TRANSACCIONES.

Figura 5.42. Pantalla de Transacciones.

Esta Pantalla nos permitirá presentar un listado de las transacciones generadas desde el

sistema.

5.7.12,1. DESCRIPCIÓN DE CAMPOS.

.06.312001.01.01

OCHE

CAMPOS DESCRJPCIÓN
General

Especíñco.

Por Fecha.

Por tipo de Transac.

Presenta el reporte con todos los artículos sin

considerar ningún criterio.

Presenta el reporte considerando los criterios de

selección.

Permite el ingreso de rangos de fechas en la cual se

generó la transacción.

Indica el tipo de movimiento que se generó.
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Tabla 5.26. Campos de Consulta del Listado de Transacciones.

5.7.12,2. E}IITIR LISTADO DE TRANSACCIONES.

Para emitir el listado de Diario de Venta se debe de seguir los siguientes pasos:

En caso de seleccionar la opción de

L En caso de que se desee el repofe por un rango de fechas, seleccione

17 ffiüf , y a continuación ingrese las fechas deseadas.

2. En caso quc desee los reportes por un tipo de transacción deberá seleccionar

17 Pq lip trm*' , y a continuación seleccione el tipo quc sc dcsee.

3. En caso que desee mostrarlo por un proveedor en paficular deberá seleccionar

|7ffi, e ingresar el código del mismo en caso de no acorda¡se el

código presione el botón lI, seleccionando el proveedor que se desee.

4. Puede elegir las transacciones emitidas con un tipo de estado, para esto debe

seleccionar f7 Por E.hdo , y a continuación seleccione el estado deseado.

Por Provccdor lndica que podrá elegir al proveedor que se le generó la

transacción.

Indica el estado de la transacción dentro del sistema, las

cuales pueden ser: (Activas /Procesadas /Anuladas)

PROTCOIT Capítulo 5 - Ptigina: l!0 ESPOL
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5 Iln clrso rlc Sclcccrolral 
(i l[-;;'"Q llo colrsiiltrarr ni]rLlun til)o ilc cnrcrio.

(¡. P¡r'l nrr¡s1r¡r cl Ilcporte ¡rrcsionc "l 
trnr,in 

-f,'ll-' -l

5.7.I 2..]. I,IST,\DO DE TRANS.\C(]IONES.

(

TARMACIA NUEVA CONTITI E NTAL

6 d.6
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a ta7 I
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:J ¡.

Figura 5.43. Lisla de Transaccrones.
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5,7.I3. LISTADO DE MOVIMIENTOS E,N KARDE,X.

Figura 5.44. Pantalla de Movimientos del Kardex

Esta Pa¡talla nos permitirá presentar un listado de todas las entradas y salidas de los

artículos, así como el stock que está dada en unidades y costo actual.

5.7.I3.1. DESCRIPCIÓN DE CAMPOS.

TONIBTXCAPSULAS 
'M

cca,fñÁ a !3 s¡ÉAcr . ENI

EÑT
:

5 l:hr¡¡ld,ttl.porle & X.i.&r r

I
E

r
ETE

Eúl

CAMPOS DESCRIPCIÓN
Método.

Bodega.

Presenla el método de valorización de inventario que

maneja el sistema.

Indica la bodega en que se encuentra el artículo
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Artículo Permite seleccionar el artículo a ser mostrado, en la

selección sólo saldrán los artículos que se encuentren en

la bodega seleccionada con a¡terioridad.

T abla 5.27 . Campos de Consulta de Ka¡dex.

5.7.I3.2. E]\IITIR I-ISTADO DTi t,OS NIOVI]IIIENTOS DEI, KARDEX.

Para emitir el listado de Diario de Venta se debe dc scguir los siguientes pasos

l. Elija una bodega, de donde se tomarán los anículos, cuyos movimientos los

refleja el Kardex.

2. Ingrese el código del artículo en caso de no acorda¡se el código presione el

¡otOn II, seleccionando el arículo que se desee.

3. Para mostrar el Reporte presione el botón I, los registros se

presentarán en el detalle de la consulta, sólo en el caso de existir registros que

Imprini 
Imostrar, se habilitará el botón
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5.?I.1.3. I,IS-I'ADO DE NIOVIMIENTOS DEL T(A,RDEX.

Figura 5.36 Lista de Movimientos del Kardex.
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