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DCQ-Disefio de Sistemas Eléctricos
Sistema de Inventario y Control de Obras Manual de Usuario

INTRODUCCION

Este Manual esta disefiado para que cualquier persona pueda aprender
sin ninguna ayuda a manejar el Sistema de Inventario y Control de Obras

El Sistema de Inventario de Control de Obras , ha sido desarrollado en
base a las necesidades de automatizar las negociaciones de la Empresa
DCQ, debido a la necesidad de llevar en una forma automatizada su Flujo
de Materiales y el Control de las Obras que se estan realizando.

Este Manual proveera al lector, las caracteristicas bdsicas y ensefianzas
del sistema. Posee restricciones de acceso y ejecucion a personal no
autorizado.

Introduccién Pag.l-1
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1.1 OBJETIVO DEL MANUAL

El objetivo fundamental de este Manual es proveer al usuario una guia para
que se familiarice con el ambiente de trabajo computacional y en si con la
forma de operacion del Sistema de Inventario y Control de Obras.

En este Manual se ensefia desde la forma de encender el Comuptador
personal hasta la emision de Reportes. Ademas se explica las limitaciones
y precauciones que se debe tener para la manipulacion de cada uno de los
programas del Sistema.

Esto ¢ logrado con la ilustracion y Explicacion de cada una de las
opciones que contiene el Sistema de Inventario y Control de Obras.

Introduccién Pégl-2



DCQ-Disefio de Sistemas Eléctricos
Sistema de Inventario y Control de Obras Manual de Usuario

1.2 USUARIOS A QUIEN VA DIRIGIDO

Este Manual esta dirigido principalimente a:

e Al Gerente General de la Empresa.
+ A Presidente del la Empresa.
» Personas encargadas de llevar el control diario de materiales.

En los tres casos definidos anteriormente, el usuario no requiere tener
conocimientos
basicos de computacion.

Introduccién Pig1-3
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1.3 ORGANIZACION DE ESTE MANUAL

Este Manual estd organizado en diez capitulos, los mismos que se
muestran a
continuacion :

1. Introduccion.

2. Configuracion.

3. Ambiente de Trabajo.

4. Instalacion y Acceso.

5. Mdédulo de Proveedores.

6. Mddulo de Inventario.

7. Médulo de Control de Obras.
8. Mantenimiento de Sistema.

9. Procesos Especiales.

10. Mantenimiento de Archivos.

El capitulo de INTRODUCCION familiariza al lector con el Sistema
Inventario y de Control de Obras, y la forma como estd estructurado el
manual que se presenta.

El capitulo de CONFIGURACION explica cuéles son los requerimientos de
equipo y programas que se necesita para ejecutar el sistema.

El capitulo de AMBIENTE DE TRABAJO muestra la forma de operacién
del equipo de computacioén.

El caplitulo de INSTALACION Y ACCESO explica los pasos a seguir en la
instalacion de programas y la forma de accesar al sistema de Inventario y
Control de Obras.

Introduccién Phg.l1-4
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El capitulo de PROVEEDORES explica como tener informacién de los
Proveedores y de los articulos que ellos venden.

El capitulo de INVENTARIO explica los pasos a seguir para las
transacciones de Ingresos y Egresos Efectuados a las Bodegas y tener
informacién sobre los saldos de los Articulos.

El capitulo de CONTROL DE OBRAS explica los pasos a seguir en en el

Ingreso, Modificacién/Eliminacion, Consultas y Reportes de los Clientes,
Trabajadores y Las Obras que posee la empresa.

El capitulo de MANTENIMIENTO DEL SISTEMA explica los pasos a
seguir en en el Ingreso, Modificacién/Eliminacion, Consultas de nuevos
Usuarios que podran accesar el Sistema.

El capitulo de PROCESOS ESPECIALES explica los pasos que se deben
seguir para poder Respaldar, Restaurar y Reindexar los Archivos del
Sistema.

El capitulo de MANTENIMIENTO DE ARCHIVOS explica los pasos a
seguir para obtener informacién actualizada de las Bodegas, Tipos de
Comprobantes, Proveedores y Articulos.

Introduccién Pig1-5
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2.1 REQUERIMIENTOS DE HARDWARE

Para instalar y utilizar el Sistema de Inventario y Control de Obras se
requiere tener el siguiente equipo :

® Un MICROCOMPUTADOR Compatible con IBM 386SX o suparior,
el cual debe tener un minimo 2 Megabyte de memoria RAM.

T
§
3

PRI "t"a 1 '\ ﬂ?’“f"i‘

5
4
i
]
¢

® Un MONITOR, el cual puede ser :

« Monocromatico.
« A color.

Conflguracién Pag 2-1
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¢ Un DISCO DURO, con 80 Megabytes aproximadamente de capacidad
disponible.

® Una UNIDAD DE FLOPPY DISK (diskette), la cual debe tener
capacidad para :

» Floppy Disk de 3 1/2".

_4@-4__

31227

® Una IMPRESORA, de :

« De 132 columnas.

i

IMPRESORA 132 COLUMNAS

Conflguracién Pig 2-2
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2.2 REQUERIMIENTOS DE SOFTWARE

Para instalar y utilizar el Sistema de Inventario y Control de Obras usted
necesita tener los siguientes programas :

® Sistema Operativo D.O.S., version 5.0 en adelante. Este paquete ya
debe estar instalado en su microcomputador.
e Software FOXPRO V. 2.0 Superior.

® Programas y archivos del Sistema de Inventario y Control de Obras.

Configuracién Pidg 2-3
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3.1 INGRESO AL COMPUTADOR

Para comenzar la sesion de trabajo en el sistema, siga los siguientes pasos :

1. Revise que las instalaciones del computador se encuentren en estado
normal, es decir, que los cables se encuentren conectados.

2. Encienda su computador, el switch para hacerlo se puede encuentrar
ubicado en la parte superior del CPU, a un costado, 6 en la parte inferior
del mismo.

El switch tiene dos estados, ON o 1, que es encendido y OFF o 0 que es
apagado.

4. Encienda el monitor, localice el switch de encendido y pongalo en estado
ON o 1.

§. Espere unos segundos para que el computador cargue el sistema
operativo.

8. Una vez que carga exitosamente el Sistema Operativo D.O.S en el
Computador aparecera el Prompt.

Ambiente de Trabajo Pig 31
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El cual indicara que esta listo para empezar.

Ambiente de Trabajo Phg 3-2



DCQ-Disefio de Sistemas Eléctricos
Sistema de Inventario y Control de Obras Maoual de Usuario

3.2 DEFINICION DEL TECLADO

Existen varios tipos de teclado dependiendo de la marca y el modelo del
computador. Los teclados en general estan divididos en cuatro partes :

1. Teclas Sténdares.

2. Teclas Funcionales.

3. Teclas de Direccionamiento.
4. Teclas Numéricas.

Un teclado muy comun en la actualidad es el que se muestra a continuacion,
se le conoce conoce como Teclado Expandido de 101 teclas.

“ MERE BERN P EEY ek
HHEBEEEREEREHNE Ml BRI
S e R
e 0L EIEIEGIE] iz HEEL
o G G 1 CY O 12
= =™ & IR

Teclado Expandide de una Computadora.
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3.3.1 TECLAS STANDARES

Es la parte central del teclado y contiene las teclas comunes al de una
maéaquina de escribir convencional , letras, numeros y signos.

Ademas posee otras teclas que cumplen diferentes funciones explicadas a
continuacion:
¢ [ Esc]

Con esta tecla se podra cancelar cualquier tipo de operacion, se
encuentra ubicada en la parte superior izquierdo de la pantalla.

e« [ Caps Lock ]

Después de pulsar ésta tecla las letras que se digiten a continuacion,
apareceran en mayusculas, si estaba en miniscula. Asl mismo cuando
sea otra vez pulsada tendra el efecto contrario. Se la localiza en el lado
izquierdo del teclado.

o [ Shift]

Esta tecla permite cambiar el modo de escritura para un caracter de
minUscula a mayuscula y viceversa. Por lo general se encuentra ubicado
en la parte izquierda del teclado, debajo de la tecla Caps Lock. Tiene la
apariencia de una flecha hacia arriba f!.

o [Ctr]

Ambiente de Trabajo Pig 34
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Se la utiliza para funciones especiales por lo general en combinacion con
alguna otra tecla. Se encuentra localizada en la parte inferior izquierda
del teclado.

Ambients de Trabajo Pig 3§
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¢ [Alt]

Se la utiliza para funciones especiales por lo general en combinacién con
alguna otra tecla.

* [ Space Bar]

Permite dejar espacios en blanco entre caracteres. Se encuentra ubicada
en la parte inferior del teclado, y se la diferencia de las demds, por ser
mas larga que las otras.

« [ Backspace ]

Se usa para retroceder (borrar) posiciones de caracteres desde la
posicion del cursor. Se la ubica en la parte superior del teclado, una fila
mas abajo. Tiene la apaniencia de una flecha horizontal €.

¢ [ Enter]

Sirve para ordenar al computador que ejecute un determinado proceso o
para indicarle que se realizé el ingreso de datos requerido. Tiene la
siguiente forma .J. En el teclado numérico existe otra tecla igual con el
nombre de intro 6 Enter.

Ambiente de Trabajo Pig. 3-6
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3.3.2 TECLAS FUNCIONALES

Las teclas funcionales tienen una finalidad especial, la cual depende de la
aplicacion que se esta realizando. Son 12 teclas en total y se las identifica
con la letra F , asi se encuentran enumeradas desde la F1....F12. Se

encuentran localizadas en la parte superior del teclado, 6 a veces en la parte
izquierda del teclado, dependiendo del modefo del mismo.

Es

FFEPE ™ FFEEIE PR 4 Teas Fucionaes

R BRIEREERIEIEIR]E e
£ O G G Ej- (! =30
ez PO RPF D=
= F eI TN

terl mi Space Bar ait Ctr E
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3.3.3 TECLAS DE DIRECCIONAMIENTO

Son también llamadas Teclas de Movimiento del Cursor, estan ubicadas
entre las Teclas Standares y las Teclas Numéricas, son cuatro :

O 2 2 R 5 5 S A A
OODERERERNNEENE | BEE
T, ]BEBDDEDEBE@ Dresconamiene fon ] B[
= 1 o o o o =3 e A ¥ [ | X 1
o a3 aajaa/cm O AN o1
ctel]  [mit At Ctrl I g:_

¢ [«]
Se desplaza un caracter a la izquierda de nuestra posicion actual en la
pantalia.

« [T

Se desplaza una linea hacia arriba.

Ambiente de Trabajo Pig 3-8
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o (4]

Se desplaza una linea hacia abajo.

* [=»]

Se desplaza un espacio para la derecha de nuestra posicién actual en fa
pantalla.

Amblente de Trabsjo Phg 3-9
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3.3.4 TECLAS NUMERICAS

Estan ubicadas al lado derecho del teclado, consta de 9 teclas que tienen
numeros y flechas, ademas tienen teclas con simbolos de operacion
matemdtica. Es similar al de una calculadora para facilitar la entrada de
campos NUMEricos.

El teclado numérico altema su utilizacion con las Teclas de
Direccionamiento, razén por la que encesita de una tecla para activarlas o
desactivarlas. Esta tecla se denomina [ Num Lock ] y estd ubicada en la
parte superior izquierda de éste bloque de teclas.

- banslgecomna.
= FIFFEFE EREEE k)5 @E B

HUBENEIMNEERIEEUME Teews e[
EEHOOCCHOOENE] | N BEE [
[T O A O O o O O S]]
T | | o o | | o O B 1 1 L1 84
[cwil Ean;‘l Space Bar ”nn] |cwll QEQ EE?_

Existe un panel en la parte superior de este teclado el cual indica por medio
de una luz si esta encendido o apagado.

Ambiente de Trabajo Pég 3-10
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3.4. CONOCIENDO OTRAS TECLAS

Existen otro grupo de teclas con funciones especiales, ubicadas en la parte
superior del teclado de direccionamiento para comodidad de su utilizacion.

Se puede hacer uso de estas teclas en el teclado numeérico, cuando [ Num

Lock ] est4 desactivado, aqul las mencionamos :

¢ [Insert]
Nos permite cambiamos a modo sobre-escritura o de insercién. En
modo sobre-escritura, los caracteres actuaimente ingresados reemplazan
a los caracteres establecidos alli anteriormente. En modo insercion
cualquier caracter nuevo que se ingrese desplazara a los carcateres
anteriormente establecidos

¢ [ Delete ]
Esta tecla nos permite borrar un caracter a la derecha de nuestra posicién
en la pantalla.

¢ [ Home ]

Este tecla es usada para desplazarse al inicio de la palabra a la izquierda.

e [End ]

Este tecla es usada para desplazarse al inicio de la palabra a la derecha.

Ambients de Trabsjo Pég 3-11
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¢ [PageUp]
Se la utiliza en procesos de consulta para visualizar paginas anteriores a
la que actuaimente esta en pantalla.

« [ Page Down ]

Se la utiliza en procesos de consulta para visualizar paginas posteriores a
la que actualmente esta en pantalla.

Ambiente de Trabajo Pég 3-12
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4.1. INSTALACION DEL SISTEMA

VRV

l_r N

Para instalar el sistema usted debe asegurarse lo siguiente.

¢ Un diskette de 3 1/2" conteniendo las Bases de Datos del Sistema de
inventario y Control de Obras con sus respectivos archivos Indices.

¢ Un diskette de 3 1/2" conteniendo los programas ejecutables del Sistema
de Inventario y Control de Obras.

Una vez que usted tenga ésta informacion deberd instalar en el disco duro de
su computador los diskettes en un direrectorio determinado.
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4.1.1 CREANDO LOS DIRECTORIOS

1. En el Prompt de su computador digite lo siguiente.

C:\> Md SICO (Presione la Tecla Enter)
2. Cuando Pulse la Tecla enter el directorio ya estara creado.
3. El Tercer paso a seguir es digitar la siguiente instruccion para ingresar al
directorio SICO.
C:\> Cd SICO (Presione la Tecla Enter)

4. Una vez presionada la tecla enter el Prompt del DOS habra cambiado de
la siguiente manera.

C:ASICO>_

5. Cuando este dentro del Directorio (SICO) debera proceder a Crear tres
Directorios més que se van ha llamar PROGRAMA, BASES, INDICES.

C:\SICO> Md PROGRAMA (Presione la Tecla Enter)

Nota :
Debera hacer lo mismo para los Sudirectorios BASES, INDICES.
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4.1.2 INSTALANDO PROGRAMAS EJECUTABLES

Los Programas Ejecutables son programas listos para ser ejecutados por el
sistema sin necesidad de escribir o realizar instrucciones adicionales.

Para instalar los Programas Ejecutables del sistema realice los siguientes
pasos :

1. Ingrese el Diskette Ejecutable en la disketera de 3 1/2" de su
computador.

2. Digite la siguiente instruccion para accesar al diskette que se encuentra en
la disketera.
C:\> A: (Presione la tecla Enter)

3. Digite la siguiente instruccién para accesar al directorio SICO.

A:\> CD SICO (Presione la tecla Enter)
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3. Cuando esté dentro del directorio (SICQO) debera realizar la siguiente
sentencia para accesar al Directorio Programa.

A:\SICO>CD PROGRAMA>(Presione la tecla Enter)
3. En este Directorio se encuentran los programas ejecutables del Sistema

de Inventario y Control de Obras. El siguiente paso es copiar los
programas al Disco Duro, en el directorio anteriormente creado.

A:>CD SICO>CD PROGRAMA> COPY ** C:SICO\PROGRAMA
(Presione Enter)

4. En la pantalla aparecera los nombres de los programas conforme estos
se esten copiando al Disco Duro.

§. De esta manera usted habré instalado los programas ejecutables del
Sistema.
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4.1.2 INSTALANDO BASE DE DATOS

Las Base de Datos son los archivos en donde el sistema va a accesar y a
guardar informacion del sistema.

Para instalar las Base de Datos del sistema realice los siguientes pasos :

1. Ingrese el diskette Bases de Datos en la disketera de 3 1/2" de su
computador.

2. Digite la siguiente instruccion para accesar al diskette que se encuentra en
la disketera.
C:\> A: (Presione la tecla Enter)

3. Digite la siguiente instruccidon para accesar al directorio SICO,

A:\> CD SICO (Presione la tecla Enter)
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4. Cuando esté dentro del directorio (SICO) debera realizar la siguiente
instruccion para accesar al Directorio de las Bases de Datos del

Programa.

A:\SICOV>CD BASES (Presione la tecla Enter)

§. Cuando esté dentro del directorio (BASES) debera realizar la siguiente
instruccion para copiar las Bases de Datos del Programa. al Disco Duro.

A:\SICO\BASES> COPY *.* C:\SICO\BASES (Presione la tecia Enter)

5. En la pantalla aparecera los nombres de las Bases de Datos conforme

estos se esten copiando al Disco Duro.

6. De esta manera usted habré instalado las Bases de Datos del Sistema.
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4.2. ACCESO AL SISTEMA

Para ingresar al Sistema de Inventario y Control de Obras, se debera
realizar los siguientes pasos :

1. Asegurese de que el computador este Encendido.
2. Digite lo siguiente.

C:\> SICO (Presione la tecla Enter)

3. En este momento se presenta una Pantalla con el Nombre de Sistema.
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4. Presione Cualquier Tecla para continuar a la siguiente Pantalla.

Nota :
Si dentro de 30 segundos Ud. no toca el Teclado. La pantalla se
desactiva y continua con la siguiente. Ver paso 5.

PANTALLA DE INICIO DEL SISTEMA

§. En esta pantalla Ud. debe digitar su CLAVE y su PASSWORD que
previamente se establecio con las personas que Disefiaron el Sistema

Si Ud. llegase a digitar incorrectamente la Clave y El Password el
programa no lo degara continuar y procedera a perdirle Otra vez. Usted
puede equivocarse hasta tres veces en digitar sus Claves. Si llegase a
cumplir este nimero el programa lo votara al Prompt del DOS: Ver

figura-1
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6. Al ingresar Correctamente las Claves de Acceso se presenta a
continuacién el Menu Principal de Sistema.

l |= FTTES LRSS DR B8 19 LS R TR PR S TR TR TN TR VL TN, 50 T 0 SR pn P T st
m GUPHEN
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tg St g
sk ﬂ <"l,¥’t’( R L’ 323 e ie
i §_$ e e : T Y P

3%
\}'i';".';';

7. Para escoger alguna de las opciones del Sistema Ud. puede hacerlo de
dos formas

1.  Avanzar con las flechas del Cursor y presionar la tecla Enter 6
2. Digitar la Letra que esta resaltada en la opcion que desea.

Nota:
Cada una de estas opciones mostradas en el Menu Principal son
explicadas en los proximos capitulos con sus respectivas opciones.
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FORMATO GENERAL DE PANTALLAS

La estructura de todas las pantallas de los programas del sistema se
muestra a continuacion :

Nombre de la Pantalla

Titulos de los Prog. Fecha ora
Mend
Area de
Trabhajo
5% ’ .?";3??;331 ensajes

SlenalgunmomomosecometemmorenlosprogammeUdesté
ejecutando este el mensaje respectivo.

La tecla de ESCAPE sirve para cancelar cualquier operacion que se este
realizando (Ingreso, Modificacién, Consulta etc).
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MODULO DE PROVEEDORES

INTRODUCCION

En este Modulo el Usuario puede obtener Informacion de los Proveedores
que tiene la Empresa, asi como los articulos que venden los Proveedores.
Esta Informacién la podra obtener mediante Consultas o Reportes.

Cada Uno de las Opciones son explicadas a continuacion
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5.1. CONSULTAS

Este Submédulo del Médulo de Proveedores presenta opciones de Consulta
de Proveedores y Consulta de Articulos que vende un Proveedor.

Para seleccionario realice lo siguiente :

1. Del Ment Principal del Sistema escoja la Opcion PROVEEDORES.
Debera mostrarse una pantalla similar a la siguiente

e A A

A R S A SR 5 5 SRR R

2. Una vez presentada la Pantalla anterior escoger la Opcion "Consuitas®™.
Y se mostrara las siguientes opciones :

. Consulta de Proveedores
. Consulta de Articulos que vende un Proveedor
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5.1.1 CONSULTA DE PROVEEDORES

En esta Opcion Ud. podra obtener informacién referente a los datos de los
Proveedores.

Al escoger esta opcion se mostrara la siguiente pantalla.

A T M v AR g el

S & Shash. A

L WA & A A A YA M T A v > A A A AR AR SRR LA AN A AR 4 sl

Ay . 3 B i e 2 s iy e

AR

SR 38
e e AR A

DESCRIPCION DE LOS CAMPOS

CODIGO DEL
PROVEEDOR. Se Ingresa el Codigo del Proveedor, si no existe el Codigo
Ingresado, se le mostrara el siguiente mensaje de error.

ERROR..ICédigo del Proveedor no existe!
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Si no recuerda el Cédigo del Proveedor, presione ENTER
y la siguiente pantalla sera mostrada.

L2 8) BERG
IR B

vy W e e T

Mediante las flechas de direccionamienio, se puede posicionar en el
codigo del Proveedor deseado y luego presionar ENTER.

A continuacién se mostraré la siguiente pantalla :
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m 1001CPV| JRRRJY CONSULTA DE PROVEEDORES [82/27/95 |14:09:53]

Pl e il R L R
EE %;5;!
ggﬁ Cédigo del Prov...: 588 %:ég
EEZEEEE| Noabre del Prov...: EVISA ESg8a3
SSEESEE| Direccidn del Prov:  NALECON 597 558
ZTIZZEZE3T =ZZIZE
S3283E| Priser Teléfono...: 312437 R
E5S55EE | Sequndo Teléfono..: B i
£333 Ndsero de FAL..... t 566274 un
%%%gg Ndsero del Rubro..: [} =
S5S8582) Estatus del Regis.: A =
353 £5iis:
SIE=SS

{Esc) Mend anterior |

Pmmgﬁa o5 w” a se muestra los datos referente al
Provoodor, tales como su nombre, direccién, teléfono,
rubro,estado del Proveedor,

Si no desea seguir consultando mas Proveedores
presione la tecla ESC para regresar al Menu Principal.
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5.1.2. CONSULTA DE ARTICULOS QUE VENDE UN
PROVEEDOR

Esta opcion le permite obtener informacién referente a los Articulos que
vende un determinado Proveedor.

SECTERE SEESOaRy

AR AV A

DESCRIPCION DE LOS CAMPOS
CODIGO DEL
PROVEEDOR Ingresa el Codigo del Proveedor, si no existe el Cédigo
Ingresado, se le mostrara el siguiente mensaje de error.
ERROR..IC4digo del Proveedor no existe!

Si no recuerda el Cédigo del Proveedor, presione ENTER
y la siguiente pantalla sera mostrara a continuacion :

Mediante las flechas de direccionamiento, se puede posicionar en el
codigo del Proveedor deseado y luego presionar ENTER.
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A continuacién se mostraré la siguiente pantalla :

Gy
A A RS

AR AN M S P A 5 e S e

$ iR g riris AR s G A A g

e e o Pt
R A A N
A AR AR

Srponpiaiay iy ARy IR
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En esta pantalla se muestra los datos referente a los
Articulos que vende el Proveedor, y la ultima fecha en que
se le hizo la compra.

Si no desea seguir consultando mas Articulos que vende
un Proveedor, presione la tecla ESC hasta regresar al
Menu Principal.

Proveedores
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5.2. REPORTES

Este Submdédulo del Mdédulo de Proveedores presenta opciones de
Reportes de Proveedores y Reportes de Articulos que vende un Proveedor.

Para Seleccionario Realice lo siguiente :

1. Del Menu Principal del Sistema escoja la Opcion PROVEEDORES.
Debera mostrarse una pantalla similar a la siguiente
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2. Una vez presentada la Pantalla anterior escoger la Opcién "Reportes”. Y
se mostrara las siguientes opciones :

Reportes de Proveedores
Reportes de Articulos que vende un Proveedor
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5.2.1 REPORTE DE PROVEEDORES

En esta Opcion Ud. podra obtener reportes referente a los datos de los

Proveedores.

DESCRIPCION DE LAS OPCIONES

ORDENADO
POR:

DESTINO:

Usted puede obtener el reporte de proveedores ordenado
por Cdédigo o por Nombre del Proveedor. Para poder
escojer cualquiera de la opciones, debe posicionarce con
las teclas direccionamiento en la opciéon deseada y
presionar ENTER.

El reporte podra ser emitido por Pantalla o por Impresora.
Para poder seleccionar cualquiera de las opciones,
ubiquese con las teclas de direccionamiento en la opcién
deseada y presione ENTER.

Si selecciona el reporte por impresora se mostrara la
siguiente pantalla.

luego presione Enter para emitir el Reporte de proveedores.

Nota :
Asegurece que la Impresora esté lista,

Proveedores
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5.2.2 REPORTE DE ARTICULOS QUE VENDE UN
PROVEEDOR

En esta Opcion Ud. podra obtener reportes referente a los articulos que
vende un proveedor.

DESCRIPCION DE LOS CAMPOS

CODIGO DEL
PROVEEDOR

ORDENADO
POR:

DESTINO:

Ingrese el Cédigo del Proveedor, si no existe el Cédigo
Ingresado, se le mostrara el siguiente mensaje de error.

ERROR..IC4digo del Proveedor no existel

Si no recuerda el Cédigo del Proveedor, presione ENTER
y la siguiente pantalla sera mostrada a continuacion :

Mediante las flechas de direccionamiento, se puede
posicionar en el codigo del Proveedor deseado y luego
presionar ENTER.

Usted puede obtener el reporte de Articulos que vende un
proveedor ordenado por codigo o por nombre del
articulo. Para poder escoger cualquiera de las opciones,
debe posicionarce con las teclas de direccionamiento en
la opcion deseada y presionar ENTER.

El reporte podra ser emitido por Pantalla o por Impresora.
Para poder seleccionar cualquiera de las opciones
ublquese con las teclas de direccionamiento en la opcion
deseada y presione ENTER.

Proveedores
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Si selecciona el reporte por impresora se mostrara la
siguiente pantalla.

Nota :
Asegurece que la Impresora esté lista,
luego presione Enter para emitir el Reporte de proveedores.
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MODULO DE INVENTARIO

INTRODUCCION

En este Mddulo el Usuario puede realizar las transacciones de Ingresos y
Egreso de articulos a la Bodega. Ademas podré realizar consultas sobre
aquellas transacciones de Ingresos y Egresos efectuadas en una rango de
fecha determinada o las efectuadas en el dia y saber cual es el stock de un
determinado articulo.

La informacién referente a las bodegas, tipos de comprobantes, articulos
también estaran a disposicion del Usuario.

El Usuario también podra emitir reportes sobre los Ingresos y Egresos
efectuados en una rango de fechas, ademas de poder emitir el Kardex de
Articulo y reportes referente a los articulos, bodegas vy tipos de
Comprobantes.

Las opciones que presenta el médulo de Inventario son las siguientes:

. Movimientos Diarios
- Consultas

- Reportes

Cierre del Periodo

Cada una de las Opciones son explicadas a continuacion

S

Pig. 6-1



DCQ-Disefio de Sistemas Eléctricos
Sistema de Inventario y Control de Obras Manual de Usuario

6.1. MOVIMIENTOS DIARIOS

Este Submddulo del Mddulo de Inventarios presenta las opciones de Ingreso
y Egreso de Articulos a Bodega.

Para seleccionario realice lo siguiente :

1. Del Menu Principal del Sistema escoja la Opcién INVENTARIO. Debera
mostrarse una pantalla similar a la siguiente

RTINS O (A L A LR T3 A3 KL 3 P LRI LIRSS E A R S A LT R8BI OAU R, I Pr 12 AT IR0
] : - o

[ IPHER | & ps o ore »

bapSiselS vusiparurorarsvavararatitara . - . rarararavaral | RAIIDNEREEI IR

S -T}.;;R_&?P}zf}q?}?w‘&_ -. o - 2 o i,‘&i'@. \.ﬂ
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§W St
e

£y
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¥? 13374
LRAIR:

2504
e
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i

4
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Seiglele
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2. Una vez presentada la Pantalla anterior escoger la Opcién "Movimientos
Diarios". Y se mostrara las siguientes opciones :

. Ingreso a Bodega
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. Egreso a Bodega
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6.1.2 INGRESO A BODEGA

Esta opcién le permite al usuario poder realizar el ingreso de los articulos a
las Bodegas.

Al escoger esta opcion se mostrara la siguiente pantalla.

§.1.C.0 Ilﬂ‘l?llﬁl- INGRESO A BODEGAS qlﬂ?"% 1312.!34'

~Bodega + 01-BODEGA DE PRODUCTOS ELECTRICOS
Tipo Compr. 1 21 INGRESO X COMPRA LOCALES Nimero @ i
Orden Coapra : 7878 Fecha :82/27/93%
Proveedor....: J09 ELECTROSARMIENTOS Factura

Concepto.....: NOMBRE

Total Iva : Dscto Neto @

{Esc) Mend anterior |
Ingrese el cédigo de proveedor
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DESCRIPCION DE LOS CAMPOS
BODEGA El cédigo de la Bodega consta de dos caracteres, y sirve

TIPO COMPR.

NUMERO

ORDEN
COMPRA

para la identificacion de la Bodega, si no recuerda el
cédigo de la bodega presione ENTER y una lista de las
bodegas existentes seran mostrada por pantalla.

Para seleccionar la bodega, posiciénece con las flechas
de direccionamiento y presione ENTER sobre el cédigo
de la bodega deseada.

El cédigo del tipo de Comprobante consta de dos
caracteres, el cual me identifica el tipo de comprobante, si
no recuerda el cédigo presione ENTER y una lista de los
tipo de de Comprobantes de Ingresos seran mostrados a
continuacion.

Para selecionar la bodega, posiciénece con las flechas de
direccionamiento y presione Enter sobre el cédigo del tipo
de Comprobante deseado.

El nimero que corresponde al Ingreso que se va a
efectuar.

Corresponde al numero de la Orden de Compra del cual
se va a realizar el Ingreso de los articulos.

Nota :
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FECHA

el nimero de la Orden de Compra, como en el caso de los
Ingreso por Caja Chica.

No todos los tipos de Comprobantes de Ingresos piden

Fecha en que se esta efectuando el Ingreso.

PROVEEDOR  EI Cddigo del Proveedor consta de 6 digitos y es utilizado

FACTURA

para la identificacion del Proveedor, si no recuerda el
Cdédigo del Proveedor presione ENTER y una lista de
proveedores sera mostrada por pantalla.

Para seleccionar el Proveedor, posiciénece con las
flechas de direccionamiento y presione ENTER sobre el
Proveedor deseado.

El nimero de la factura consta de 10 caracteres.

CONCEPTO Razén por el cual se realiza el Ingreso
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Una vez ingresado los datos anteriores, podré realizar el Ingreso de los
Articulos.

DESCRIPCION DE LAS OPCIONES

La pantalla para el Ingreso de articulos presenta las siguientes opciones:

I s.1.C.0 Immml— INGRESD A BODEGAS =02ITH93 |13l25:ll|

—Bodega + 91-BODEGA DE PRODUCTOS ELECTRICOS
Tipo Compr. : 21 INGRESO X COMPRA LOCALES Ndmero @ 4
Orden Compra : 7878 Fecha :02/27/95
Proveedor....:  J8@ ELECTROSARMIENTOS Factura
Concepto..... 1 NOMBRE
44| Artic. |Noabre Cantidad P.Unitario HD Val. o 1 | Total
— |
11128 |CABLE A6 12.00 3,200.00|5(0 0.00 42,248.0
2|1622 |CABLE s0a1 J.n 2,599.00(N{L| 230.80 7,540.0
31622 |CABLE &s@@t 21.00 3,978.00(5(2 5.00 78,919.2
0.0 .00 8.0 8.0
Total Iva : Dscto @ Neto :

(Esc) Mend anterior
{CTRLY + Insertar Eliminar Brabar Susar Cancelar
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<CTRL> +]

<CTRL>+E

<CTRL>+G

Para insertar una linea y poder ingresar los datos de los
Articulos presione la tecla CTRL maés la letra |

De esta manera podréa realizar el Ingreso de los Articulos
Si no recuerda el codigo del articulo, presione ENTER y
una lista de articulos con sus respectivos codigos y
nombres seran presentados por pantalla, para seleccionar
un articulo, ubiquese sobre el mismo mediante las flechas
de direccionamiento y presione ENTER.

Cantidad : Cantidad del articulo
P.Unitario : El precio unitario del articulo.

| : Sedebeingresarlaletra S o N. Si el articulo
tiene impuesto al IVA digite la letra S, caso contrario digite
la letra N.

D : En el siguiente campo se debe ingresar el
numero 0,1,2. El valor de 0 significa que el articulo no
tiene descuento,

El valor de 1 significa que el valor del descuento es una
cantidad.

El valor de O significa que el valor del descuento es un
procentaje.

Val. o %: Si existe un descuento en cantidad, o en
porcentaje, se debe ingresar dicho valor.

™

Total : Moméﬂcémﬁe aparecera el valor total del
articulo.

Para borrar una linea presione la tecla CTRL mas la letra
E.

Para grabar el Ingreso realizado presione la tecla CTRL
mas la letra G.
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Nota :

Cuando se realiza la grabacion, se emitira un
comprobante de Ingreso. Por lo tanto se debe tener listo la
Impresora para la elaboracién de dicho comprobante.

<CTRL>+S Para poder totalizar el Ingreso efectuado, presione la tecla
CTRL mas la letra S.

<CTRL>+ C Para poder cancelar el Ingreso efectuado, presione la
tecla CTRL mas la letra

6.1.2 INGRESO A BODEGA

Esta opcion le permite al usuario poder realizar el Ingreso de los articulos a
las Bodegas.

Al escoger esta opcion se mostraréd la siguiente pantalla.
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DESCRIPCION DE LOS CAMPOS
BODEGA El cédigo de la Bodega consta de dos caracteres, y sirve

TIPO COMPR.

NUMERO

ORDEN
COMPRA

para la identificacién de la Bodega, si no recuerda el
cédigo de la bodega presione ENTER y una lista de las
bodegas existentes seran mostrada por pantalla.

Para seleccionar la bodega, posiciénece con las flechas
de direccionamiento y presione ENTER sobre el cédigo
de la bodega deseada.

El cédigo del tipo de Comprobante consta de dos
caracteres, el cual me identifica el tipo de comprobante, si
no recuerda el codigo presione ENTER y una lista de los
tipo de de Comprobantes de Ingresos seran mostrados a
continuacion.

Para selecionar la bodega, posiciénece con las flechas de
direccionamiento y presione Enter sobre el cédigo del tipo
de Comprobante deseado.

El nimero que cormresponde al Ingreso que se va a
efectuar.

Corresponde al nimero de la Orden de Compra del cual
se va a realizar el Ingreso de los articulos.

Nota :
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No todos los tipos de Comprobantes de Ingresos piden
el nimero de la Orden de Compra, como en el caso de los

Ingreso por Caja Chica.

FECHA Fecha en que se esta efectuando el Ingreso.

PROVEEDOR EI Cdédigo del Proveedor consta de 6 digitos y es utilizado
para la identificaciéon del Proveedor, si no recuerda el
Cadigo del Proveedor presione ENTER y una lista de
proveedores sera mostrada por pantalla.

Para seleccionar el Proveedor, posiciénece con las
flechas de direccionamiento y presione ENTER sobre el
Proveedor deseado.

FACTURA El nimero de la factura consta de 10 caracteres.

CONCEPTO Razon por el cual se realiza el Ingreso
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Una vez ingresado los datos anteriores, podré realizar el Ingreso de los
Articulos.

DESCRIPCION DE LAS OPCIONES

La pantalla para el Ingreso de articulos presenta las siguientes opciones:

=
§.1.C.0 IMPIEI- INGRESO A BODEGAS 82/27/95 §13:31:50

—Bodega : 91_BODEGA DE PRODUCTODS ELECTRICOS
Tipa Compr. : 21 INGRESD X COMPRA LOCALES Ndaero @ ]
Orden Coapra : 7878 Fecha 82/27/9%
Proveedor....t 388 ELECTROSARMIENTOS Factura

Concepto..... : NOMBRE

ﬂllﬁrtit. Noabre ltutidad P.Unitario 11|D|Val. o 1 l Total I
111128 |CABLE AWG 12.00 3,700.88|5(9 002 42,240.8
211622 |CABLE &d@t 3. 2,990.08(N|1| 230.0@ T?ﬂl.l
311622 |CABLE &bt 21.00 3,978.00(5(2 .00 78,319.2
4]1128 |CABLE AWG 8.00 0.0 h.0e 8.0

Total Iva : Dscto Neto @

(Esc> Mend anterior
(CTRL) + Insertar Eliminar Grabar Susar Cancelar
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<CTRL> +|

<CTRL>+E

<CTRL>+G

Para insertar una linea y poder ingresar los datos de los
Articulos presione la tecla CTRL més la letra |

De esta manera podra realizar el Ingreso de los Articulos

Si no recuerda el cédigo del articulo, presione ENTER y

una lista de articulos con sus respectivos cédigos y
nombres seran presentados por pantalla, para seleccionar
un articulo, ubiquese sobre el mismo mediante las flechas
de direccionamiento y presione ENTER.

Cantidad : Cantidad del articulo
P.Unitario : El precio unitario del articulo.

| : Se debe ingresar la letra S o N. Si el articulo
tiene impuesto al IVA digite la letra 8, caso contrario digite
la letra N.

D : En el siguiente campo se debe ingresar el
nimero 0,1,2. El valor de 0 significa que el articulo no
tiene descuento, |
El valor de 1 significa que el valor del descuento es una
cantidad.

El valor de 0 significa que el valor del descuento es un
procentaje.

Val. 0 %: Si existe un descuento en cantidad, o en
porcentaje, se debe ingresar dicho valor.

Total : Automaticamente aparecera el valor total del
articulo.

Para borrar una linea presione la tecla CTRL mas la letra
E.

Para grabar el Ingreso realizado presione ia tecla CTRL
mas la letra G.
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Nota :

Cuando se realiza la grabacion, se emitira un
comprobante de Ingreso. Por lo tanto se debe tener listo la
Impresora para la elaboracién de dicho comprobante.

<CTRL>+ S Para poder totalizar el Ingreso efectuado, presione la tecla

CTRL mas la letra S.

<CTRL>+ C Para poder cancelar el Ingreso efectuado, presione la

tecla CTRL mas la letra
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6.1.3 EGRESO A BODEGA

Esta opcion le permite al usuario poder realizar el Egreso de los articulos a
las Bodegas.

Al escoger esta opcién se mostraré la siguiente pantalla.

———
+1.C.0 {1002°E6R | RUERRERRRY EGRESOS DE BODEGAS -—Imzms 13:38:103
—

odega : 21-BODEGA DE PRODUCTOS ELECTRICOS

‘ipo Coapr. : 41 EGRESO X CONSUMO INTERNO Ndamero : 1

echa 82/2779%

liente: Co@1 BANCO-PICHINCHA (QUEVEDD) Obra : @1 DISERD Y CONST

oncepto..... : POR CONSUMO INTERNO

c? Mend anterior l
Ingrese el Concepto del EGRESO
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DESCRIPCION DE LOS CAMPOS
BODEGA El cédigo de la Bodega consta de dos caracteres, y sirve

TIPO COMPR.

NUMERO

FECHA

CLIENTES

para la identificacion de la Bodega, si no recuerda el
cédigo de la bodega presione ENTER y una lista de las
bodegas existentes seran mostrada por pantalia.

Para seleccionar la bodega, posiciénece con las flechas
de direccionamiento y presione ENTER sobre el codigo
de la bodega deseada.

El cédigo del tipo de Comprobante consta de dos
caracteres, el cual me identifica el tipo de comprobante, si
no recuerda el codigo presione ENTER y una lista de los
tipo de de Comprobantes de Egreso seran mostrados a
continuacion.

Para selecionar la bodega, posiciénece con las flechas de
direccionamiento y presione Enter sobre el cédigo del tipo
de Comprobante deseado.

El nUumero que comresponde al Egreso que se va a
efectuar.

Fecha en que se esta efectuando el Egreso.

El Cdédigo del Cliente es de 4 caracteres, si no recuerda el
codigo del Cliente presione ENTER y una lista de los
Clientes sera mostrada por pantalla.

Pig. 6-16



DCQ-Disefio de Sistemas Eléctricos
Sistema de Inventario y Control de Obras Manual de Usuario

OBRA El cédigo de la obra es de 2 caracteres y me identifica la
obra del cliente que fue ingresado, si no recuerda el
cédigo del Cliente presione ENTER y una lista de las
Obras del cliente ingresado sera mostrada por pantalla.

CONCEPTO Razén por el cual se realiza el Egreso
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Una vez ingresado los datos anteriores, podré realizar el Egreso de los
Articulos.

DESCRIPCION DE LAS OPCIONES

La pantalla para el Egreso de articulos presenta las siguientes opciones:

§.1.C.0 Ilml EHESOS DE BUDESAS 82/27/95 13145:19'

—Bodega : 91-BODEBA DE PRODUCTOS ELECTRICOS
Tipo Compr. : 41 EBRESO X CONSUMO INTERNO Ndsero @ l
Fecha 1 82/27/9%
Cliente: Co@1 BANCO-PICHINCHA (QUEVEDD) Obra : @1 DISERD Y CONST
Concepto..... : POR CONSUMO INTERNO
‘ lAruc.Llolbre Cantidad Stock
=
1]1611 |CABLE INTERIOR DE 6%210.5 3.00 5.00
0.8 8.08
(Esc) Men( anterior
(CTRL) + Insertar Eliminar Brabar Cancelar
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<CTRL> +|

Para insertar una linea y poder ingresar los datos de los
Articulos presione la tecla CTRL més la letra |

De esta manera podra realizar el Egreso de los Articulos
Si no recuerda el cédigo del articulo, presione ENTER vy
una lista de articulos con sus respectivos codigos y
nombres seran presentados por pantalla, para seleccionar
un articulo, ubiquese sobre el mismo mediante las flechas
de direccionamiento y presione ENTER.

Cantidad : Cantidad del articulo

Stock : Presenta el stock actual del Articulo.

<CTRL>+E Para borrar una linea presione la tecla CTRL mas la letra
E.
<CTRL>+G Para grabar el Egreso realizado presione la tecla CTRL
maés la letra G.
Nota :

Cuando se realiza la grabacion, se emitir@ un
comprobante de Egreso. Por lo tanto se debe tener listo la
Impresora para la elaboracién de dicho comprobante.

<CTRL>+ C

Para poder cancelar el Egreso efectuado, presione la
tecla CTRL mas la letra C
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6.2. CONSULTAS

Este Submddulo del Mddulo de Inventarios presenta las consultas de los
Ingresos, Egresos, articulos, bodegas, comprobantes y los saldos de los
articulos.

Para seleccionario realice lo siguiente :

1. Del Menu Principal del Sistema escoja la Opcién INVENTARIO. Debera
mostrarse una pantalla similar a la siguiente

2. Una vez presentada la Pantalla anterior escoger la Opcion "Consultas”.
Y se mostrara las siguientes opciones :

- Maestro de Articulos

- Bodegas Instaladas

- Tipos de Comprobantes

- Ingresos y Egreso a Bodega
- Saldos de Articulos
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6.2.1 MAESTRO DE ARTICULOS

Esta opcion le permite al usuario poder realizar la consulta de los datos de
los articulos.

Al escoger esta opcion se mostrara la siguiente pantalla.

Cédigo del Arti..:
Mornbre del Arti.:

licacidn......:

A ————.
Hodcn lo Eh..l.h.';...z

snpo ac.!
Garantid....ccuat
Fecha de conpra :
Precio del Arti.:
Estatus del Reg.:

1! ]
nNhnY

M]
Ty

ntsitiate
| H!!}\‘g!lmd

LI NN LA LL
T éﬁ'-‘-'. Spe

L e e e 4 5 -
C L O O T X, L O )
e g

ione una tecla parae c nuar
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DESCRIPCION DE LOS CAMPOS

CODIGO

E L ARTICULO: Este campo consta de 6 caracteres que identifican

al articulo. Si no recuerda el codigo del articulo,
presione la tecla ENTER, y una lista de los articulos
existentes seran mostrados por pantalla.

Para seleccionar el articulo, ublquese con las
flechas de direccionamiento en el articulo deseado
y presione ENTER.

Una vez ingresado el cédigo del articulo, se mostrara por pantalla los datos
referente al articulo, tales como su nombre, aplicaciéon, marca, modelo,
tiempo de duracién, garantia, fecha de la Ultima compra, precio del articulo y
el estatus del articulo.
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6.2.3 BODEGAS INSTALADAS

Esta opcion le permite al usuario poder realizar la consulta de las bodegas
instaladas.

Al escoger esta opcion se mostrara la siguiente pantalla.

PRLAIABAIASALATALIALS L ALTALATATALATALAGATY = LALALATABALA LALALALALA LA LA LATA JALALALA A LA LARARAIA LA LA WA LALATA AL

| EATNEA TR TN TNEATA TNV | TR TN TNTNENT NI WA DN TNV AT

3
ST o3
Faaa i

(et
}P\
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DESCRIPCION DE LOS CAMPOS

CODIGO DE

LA BODEGA: Este campo consta de 2 caracteres que identifican a la
bodega. Si no recuerda el cédigo de la bodega, presione
la tecla ENTER, y una lista de las bodegas existentes
seran mostradas por pantalla.

Para seleccionar la bodega, ubiquese con las flechas de
direccionamiento en la bodega deseada y presione
ENTER.

PREMEATAENINIRIREACR | (NAIAIVIRGUNILINE | AENTADSNEMNASHINAIAIA CUATAATAA A AR ISV IR A SRR TR IRIR SNERINES PV SV AR ‘)\ LY ‘\.-H. ARRIAMIATULAGAAN L

111
¥

AT Gt cimtie AN TLGAT ALY - 1 etata AR M LT MAL LR L T b{t\‘

gﬁ';e ¢ ,(1, «:,qu}’

[ TE PETE T S peve v

: 2 2 ; ;
WW:«M: MJMMWW WWHWWW(WMMN%
WA ,-’-L\ S b TR b 'L‘.: -1 =

Una vez ingresado el cédigo de la bodega, se mostrara por pantalla los
datos referente a la bodega, tales como su nombre, localizacion, teléfono,
Nombre de la persona responsable de la bodega y el estado del registro.
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6.2.3 TIPOS DE COMPROBANTES

Esta opcién le permite al usuario poder realizar la consulta de los tipos de
Comprobantes.

Al escoger esta opcién se mostrara la siguiente pantalia.

ARALILALI LV LI GLA DT l'v’flIvh’.f.N'.’u'- bir f:mrmnnnur- IJ.Kﬂ'lt“(u‘l((ﬂ“ﬂuIlti““‘dl’({l(ﬂl‘l{lﬂhm«l’lﬁtlu.ﬂl«hmlu( _g‘ﬂﬁ

B L LT T B N

1
Pide cant idad.....:
Pide valor........:
Ultn. Fecha dae Cnp:
NGn. del Gltn. Crp:
Fide nin. de Orden:
Forma de Inpresidn:
Estatus dal Regis.:

Ata Afan .
'mﬂf !N!'-KM\“\M\% AL .w\.w“uummu

|
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DESCRIPCION DE LOS CAMPOS

CODIGO

DEL COMP : Este campo consta de 2 caracteres que identifican al
codigo del comprobante. Si no recuerda el cédigo del
comprobante, presione la tecla ENTER, y una lista de los
comprobantes de Ingresos y Egresos seran mostradas
por pantalla.

Para seleccionar la bodega, ubiquese con las flechas de
direccionamiento en el tipo del comprobante deseado y
presione ENTER.

Cadigo dul pr...:
Tipo de

d-a‘e '...:
Norbru om

Forna d- Imr-.lﬁm
Estatus del Regis.:

!nlom una !':L para con! !nua'r

Una vez ingresado el cédigo del comprobante, se mostrara por pantalla los
datos referente al tipo de comprobante, tales como su nombre, si pide o no
numero de la Orden, forma en que va hacer impreso el comprobante, las
firmas, su forma de impresion y el estado del registro.
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6.2.4 INGRESOS Y EGRESOS DE ARTICULOS

Esta opcidn le permite al usuario poder realizar la consulta de los Ingresos y

Egresos efectuados a bodegas.

Al escoger esta opcion se mostrara la siguiente pantalla.

8.1.0.0 - JEBRE CONSULTA DE NGRESD Y EGRESD qn

———
127/9% 13158:.5l

Bodega..... s | 8l

Fech Inicial.: 82/81/95 1/Feb/95 Fech Final...: 82/28/95 28/Feb/93

Tipo Comprob.: () Ingresas ( ) Egresos ( ) Aasbos |

Tipo Comprobante Nia.Comp Orden Cite Fecha Valor letol
- ==

21 INGRESO X COMPRA 23 23/Feb/95 96,067.48

21 INBRESO X COMPRA 3 4789 23/Feb/93 ' 96,067.40
Esc) Mend anterior f :

Presione (ENTER) para visualizar Comprubanip
\ _\‘
N\
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DESCRIPCION DE LOS CAMPOS

BODEGA :

FECHA INICIAL:

FECHA FINAL :

TIPO COMPROB:

Este campo consta de 2 caracteres que identifican al
codigo de la bodega. Si no recuerda el cédigo de la
bodega, presione la tecla ENTER, y una lista de las
bodegas existentes seran mostradas por pantalla.

Para seleccionar la bodega, ubiquese con las flechas de
direccionamiento en el cédigo de la bodega deseado y
presione ENTER.

Fecha desde donde desea la consulta de los Ingresos y
Egresos .

Fecha hasta donde desea la consulta de los Ingresos vy
Egresos.

Mediante las flechas de direccionamiento ubiquese
en el tipo de comprobante (Ingreso, Egresos o Ambos)

por el cual desea la consulta.

Una vez ingresado los datos se mostrara la informacion de la transacion de
Ingresos y Egresos efectuados.
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Los datos presentados son el nombre del Comprobante, el numero del
comprobante, el nimero de la orden (si es un ingreso) el cédigo del cliente
(si es un egreso), la fecha de la transaccién y el valor Neto.

Para visualizar el comprobante, ubiquese con las teclas de direccionamiento
en el ingreso 0 egreso deseadoy presione ENTER.

Si desea obtener informacién detallada del Articulo presione ENTER.

Nota :

Para obtener el valor neto de los Egresos debera
realizar el proceso de Cierre de Periodo, de esta manera se
podra obtener el valor real del Egreso.
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6.2.5 SALDO DE ARTICULOS

Esta opcion le permite al usuario poder saber el saldo actual de los articulos
existentes en la bodega.

Al escoger esta opcidn se mostrara la siguiente pantalla.

E::::::i::::::::::::::::’.:::::*.::::::::::::::::::::::i:::::::i??iﬁﬂl% l 6:58:43!'
Ingrese Horbre ...: IPI
- & ART M —« EXISTENCIA »————
Bodega Sal

Cédigo Morbre Co do

1958  AWPL IFICADOR HODELD B8B917 01 BODEGR DE 6,00
1622 CRBLE 600+2%0.4 USA
1120 CABLE RHG TH # 4/0

CABLE COAXIAL RG-58

CABLE CORXIAL RG-59

CABLE INTERIDR DE 5%2#0.5
1611 CABLE INTERIOR DE 64240.5
1621 CABLE HURAL 30#2+0.4
1956 CAJA DE CONEXION TELEFOMICA
1971 CONTRCTD MAGMETICO ADENCO 957
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DESCRIPCION DE LOS CAMPOS

INGRESE

NOMBRE: Ingrese el nombre del articulo, si no lo recuerda presione
ENTER.

La siguiente pantalla ser4a mostrada a continuacion

Mediante las flechas de direccionamiento puede posicionarse en el articulo
deseado y en la pantalla derecha podra observar el Saldo actual del articulo.
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6.3 REPORTES

Este Submddulo del Médulo de Inventarios presenta los reportes de los
Ingresos, Egresos, articulos, bodegas, comprobantes Kardex de Articulo y
un Resumen diario de Movimientos.

Para seleccionario realice lo siguiente :

1. Del Menu Principal del Sistema escoja la Opcién INVENTARIO. Debera
mostrarse una pantalla similar a la siguiente

2. Una vez presentada la Pantalla anterior escoger la Opcién "Reportes”.
Y se mostrara las siguientes opciones :

- Maestro de Articulos

- Bodegas Instaladas

- Tipos de Comprobantes

- Ingresos y Egreso a Bodega

- Kardex de articulos

- Resumen Diario de movimientos
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6.3.1 MAESTRO DE ARTICULOS

Esta opcién le permite al usuario poder realizar el reporte de los datos de los

articulos.

Al escoger esta opcién se mostrara la siguiente pantalla.

DESCRIPCION DE LOS CAMPOS
CODIGO DE

BODEGA

ARTICULO

INICIAL

ARTICULO

FINAL

DESTINO

Este campo consta de 2 caracteres que identifican la
bodega. Si no recuerda el codigo de la bodega presione
ENTER y una lista de las bodegas existentes sera
mostrada por pantalla.

Cadigo del articulo desde donde se desea el reporte.

Cddigo del articulo hasta donde se desea el reporte.
Tanto el codigo del articulo inicial y final constan de 6
caracteres, si no los recuerda presione ENTER para
visualizar los articulos.

El reporte podra ser emitido por pantalla o impresora, con
las teclas del cursor posiciénece en la opcién deseada.

Si selecciona el reporte por impresora, tenga lista la
impresora, luego presione ENTER para emitir el reporte.
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6.3.2 BODEGA INSTALADAS

Esta opcion le permite al usuario poder realizar el reporte de las bodegas
existentes.

Al escoger esta opcion se mostrara la siguiente pantalla.

AL
BRI
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DESCRIPCION DE LOS CAMPOS

ORDENADO
POR:

DESTINO

Si desea el reporte ordenado por el cédigo o por nombre
de la bodega. Seleccione la opcién mediante las flachas
de direccionamiento y presione ENTER.

= reporte podra ser emitido por pantalla 0 impresora, con
las teclas dei cursor posicidénece en la opcidn deseada.

Si selecciona el reporte por impresora, tenga lista la
impresora, luego presione ENTER para emitir el reporte.
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6.3.3 TIPOS DE COMPROBANTES

Esta opcion le permite al usuario poder realizar el reporte de los tipos de
Comprobantes gue existentes.

Al escoger esta opcion se mostrara la siguiente pantalla.

() Codigo (=) Nonbre

)
{ ) Pantalla
) Inpresora

(=
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DESCRIPCION DE LOS CAMPOS

ORDENADO
POR:

DESTINO

Si desea el reporte ordenado por el cédigo o por nombre
del comprobante. Seleccione la opcién mediante las
flachas de direccionamiento y presione ENTER.

El reporte podra ser emitido por pantalla o impresora, con
las teclas del cursor posiciénece en la opcién deseada.

Si selecciona el reporte por impresora, tenga lista la
impresora, luego presione ENTER para emitir el reporte.
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6.3.4 INGRESOS Y EGRESOS DE ARTICULOS

Esta opcion le permite al usuario poder realizar el reporte de los Ingresos y
Egresos efectuados a bodegas.

Al escoger esta opcion se mostrara la siguiente pantalla.

——
S.1.C.0 jloeiscPy - REPORTE DE INGRESO Y EGRESO 82/27793 lhlbzlll

Bodega.......: L)}

Fech Inicial.: 82/81/95 1/Feb/93 Fech Final...: 82/28/95 28/Feb/95

Tipo Comprob.: () Ingresos ( ) Egresos { ) Aabos |

Destino...... t () Pantalla |
{) lapresora |

Por Favor Espere un Mosento

(Enter continda)

:sC) Mend anterior
Ingrese el Tipo de Comprobante
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DESCRIPCION DE LOS CAMPOS

BODEGA :

Este campo consta de 2 caracteres que identifican al
codigo de la bodega. Si no recuerda el cédigo de la
bodega, presione la tecla ENTER, y una lista de las
bodegas existentes seran mostradas por pantalla.

Para seleccionar la bodega, ubiquese con las flechas de
direccionamiento en el cédigo de la bodega deseado y
presione ENTER.

FECHA INICIAL: Fecha desde donde desea lel reporte de los Ingresos y

FECHA FINAL :

Egresos .

Fecha hasta donde desea el reporte de los Ingresos y
Egresos.

TIPO COMPROB: Mediante las flechas de direccionamiento ubiquese en el

DESTINO

tipo de comprobante (ingreso, Egresos o Ambos) por el
cual desea la reporte.

El reporte podra ser emitido por pantalla o impresora, con
las teclas del cursor posiciénece en la opcién deseada.

Si selecciona el reporte por impresora, tenga lista la
impresora, luego presione ENTER para emitir el reporte.
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6.3.5 KARDEX DE ARTICULOS

Esta opcion le permite al usuario poder realizar el reporte del kardex de
articulos.

Al escoger esta opcién se mostrara la siguiente pantalla.

l §.1.C.0 Immml- KARDEX DE ARTICULOS ; 92/21/95 W

=I
dadilily

Bodega...: 81 BODEGA DE PRODUCTOS ELECTRICOS
Art.Inic.: 1128  CABLE AWG TW & 4/8

Art.Final: 1671  CABLE MURAL 383210.4
Desde....: B2/27/95 Febrero 27 de 1995
Hasta....: 82/27/95 Febrero 27 de 1993

Salto : N (S/N)

L]
H
1M

T

EEEH
B
S=e=
5
E § Destino..: E
2352 Iagresora i

(Esc> Mend anterior
[58] sImprime un articulo por pagina
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DESCRIPCION DE LOS CAMPOS

CODIGO DE

BODEGA : Este campo consta de 2 caracteres que identifican la

ARTICULO

INICIAL

ARTICULO

FINAL

DESDE

HASTA

DESTINO

bodega. Si no recuerda el cédigo de la bodega presione
ENTER y una lista de las bodegas existentes sera
mostrada por pantalla.

Cédigo del articulo desde donde se desea el reporte.

Cddigo del articulo hasta donde se desea el reporte.
Tanto el cédigo del articulo inicial y final constan de 6
caracteres, si no los recuerda presione ENTER para
visualizar los articulos.

Fecha desde donde se desea el reporte

Fecha hasta donde se desea el reporte

El reporte podra ser emitido por pantalla o impresora, con
las teclas del cursor posicidnece en la opcion deseada.

Si selecciona el reporte por impresora, tenga lista la
impresora, luego presione ENTER para emitir el reporte.
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6.3.6 RESUMEN DIARIO DE MOVIMIENTOS

Esta opcion le permite al usuario poder realizar el reporte de los movimiento
de Ingresos y Egresos diarios de los articulos.

Al escoger esta opcion se mostrara la siguiente pantalla.

| §.1.C.0 IIMDIA'. MOVINIENTO DIARIO DE ARTICULOS imzms 14:31!2&!

EEEEE Rt =qnﬁmwkﬂga]
EEETeEses = _@;E;
EESESeies ) Bodega Inicial.: @1 BODEGA DE PRODUCTOS ELECTRICOS sEaEa

: TEISEEERLS
='§= E-!::ii.i:' =

Eﬁﬁ:‘lgﬂs

Diario del Dia.: 82/27/95 Febrero 27 de 1993 ﬁgggﬁ

==E! 2 :Eé’iﬁgg:gé
22| Destino........t () Pantalla |L§§mi

s { ) lapresora §__ﬁ=&m'i§=

{Esc> Mend anterior
Ingrese el Dia que desea Iamprimir en forsato MM/DD/AA
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DESCRIPCION DE LOS CAMPOS

CODIGO DE

BODEGA

DIARIO
DEL DIA

DESTINO

Este campo consta de 2 caracteres que identifican la
bodega. Si no recuerda el cédigo de la bodega presione
ENTER y una lista de las bodegas existentes sera
mostrada por pantalla.

Fecha del dia que desea el reporte
El reporte podra ser emitido por pantalla o impresora, con
las teclas del cursor posiciénece en la opcion deseada.

Si selecciona el reporte por impresora, tenga lista la
impresora, luego presione ENTER para emitir el reporte.

Inventario
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6.4 CIERRE DE PERIODO

Este Submddulo del Mddulo de Inventarios realiza la Actualizacion de
Costos.

Para seleccionario realice lo siguiente :

1. Del Menu Principal del Sistema escoja la Opcién INVENTARIO. Deberé
mostrarse una pantalla similar a la siguiente

2. Una vez presentada la Pantalla anterior escoger la Opcién “Cierre de
Periodo®”. Y se mostrara las siguiente opcion :

- Actualizaciéon de costos
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6.4.1 ACTUALIZACION DE COSTOS

Esta opcién le permite al usuario poder realizar la actualizacion de los
costos.

Al escoger esta opcion se mostraréd la siguiente pantalla.

m 1082pCoE | FERRRERRR C1ERRE D€ PERION0 fa2/27/95

ZIATRBZITT=BSIZITZTE=IT

S| Bodega...: 81 BODEGA DE PRODUCTDS ELECTRICOS i

Desde....: 82/27/93 Febrero 27 de 1993 ]
Hasta....: 82/27/95 Febrero 27 de 1993 EEH

W

: .'ﬂh;nwgﬂnu
m

d bl add
it
TR LN

T

Esta seguro de Procesar : N

e

TETSEFTIFEISIIICIEIETEEIIEEE

L

.
i

I
n-_:g
1.;‘

{Esc) Mend anterior |
Ingrese Hasta que Fecha desea el proceso en foramato mm/dd/aa
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DESCRIPCION DE LOS CAMPOS

CODIGO DE

BODEGA : Este campo consta de 2 caracteres que identifican la

DESDE
HASTA

DESTINO

bodega. Si no recuerda el cédigo de la bodega presione
ENTER y una lista de las bodegas existentes sera
mostrada por pantalla.

Fecha desde donde se desea el reporte

Fecha hasta donde se desea el reporte

El reporte podra ser emitido por pantalla o impresora, con
las teclas del cursor posiciénece en la opciéon deseada.

Si selecciona el reporte por impresora, tenga lista la
impresora, luego presione ENTER para emitir el reporte.
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MODULO CONTROL DE OBRAS
INTRODUCCION

En este Modulo el Usuario puede llevar un Control de Todas las Obras que
se estan realizando en la Empresa. El Control que realiza sobre las Obras
es en forma general y Especifica por Obra, puesto que También se lleva un
manteniento exclusivo de Los clientes de la Empresa.

También se Ofrece las Opcién para ingresar a todos los trabajadores que
estan involucrados en la realizacion de las Obras y poder controlar Todos
los gastos de Mano de Obra por cada "Obra".

Cada Uno de las Opciones son explicadas a continuacion
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7.1. MANTENIMIENTO DE CLIENTES

Este Submédulo del Modulo de Control de Obras presenta opciones de
Ingreso, Modificacién, Consultas y Reportes.

Para Seleccionario Realice lo siguiente

1. Del Menu Principal del Sistema escoja la Opcion CONTROL/OBRAS.
Debera mostrarse una pantalla similar a la siguiente

[ .
SR hnlv»ﬂhﬂnﬂa e L T T PP TP rrobe rerresmimye

‘WW 'r.«? "3}'7)}»&“}211":“ 3 t TR IATE MU IR VEATATA RS wx;u\t‘u}p}ﬁ 2 :-t}#,)%?

i . o i

(o \,\‘.,
S.\.*;
SRl

7,

ey .
e, t}

ddad
Yrer,

2. Una vez presentada la Pantalla anterior escoger la Opcion
"Mantenimiento de Clientes"”. Y se mostrara Todas las Opciones las
siguientes opciones
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. Ingreso
. Modificacion/Eliminacion

. Consultas

3 F PR PTG AL (LRI O3 (SIS FIFILINT “‘“ﬁf“"“ﬁi’"’ L&
- s b AP AT AR AP STAPSR AT SRl »J-ﬁ)i Frd) ; rnﬂ T

&."*@;@:»s»»e»u -
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7.1.1 INGRESO (Clientes)

En esta Opcién Ud. podra ingresar los Clientes que posee Actuaimente fa
Empresa.

Al escoger esta opcion se mostrard la siguiente pantalia.

R e
s ]
R ST s SR

AR A

ezl

Control de Obras Phig 74



DCQ-Diseito de Sistemas Eléctricos
Sistema de Inventario y Control de Obras Manual de Usuario

DESCRIPCION DE LOS CAMPOS

CODIGO No. Es una forma méas organizada de llevar el Control de los
Cliente.

Este cédigo se crea secuencial y automaticamente para
cada nuevo cliente que Ud. ingrese.

Nota :
Los Cdodigos son unicos por lo tanto No los puede
modicar.

FECHA: El programa coloca automaticamente la fecha del Dia. Sin
embargo Ud puede modificarla en el Mismo formato que
le presenta el programa (Dia/Mes/Afio).

En caso de que Ud. ingresare un error en el formato que
le presenta el programa le presentara el siguiente mensaje
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T T ST " o4 LARATA  Snas \-\.«
I ERRDR: Facha Mo Parmit ida fwe Mensaje de
A Can T Error
*33’:"{‘3% §333518 2
ﬁiﬁfﬁé $38 .';.}-‘f 327
NOMBRE : En este campo debe ingresar el Nombre del Cliente, ya

sea una entidad Publica o Privada.

En caso de que Ud. no ingresare el nombre del cliente el
programa le presenta el siguiente mensaje.

?lqu’vilm)r AL AL ot ol ad ot "l“"""-“l“.". o8 ud o8 08 of BF ad ul o o8 oF ot 31} 2 s . o2 d ot o0 o2 ud t 7ol ST TR PH 00 =7 o 07 ud oF o4 =
l ERROR : Es necesarlo poner €l Nonbre del Cllente

2 o702 - TRt rte] ;: ¢ eIl s 558

[CASTNINRENEER

e
oA

P

DIRECCION1 :

DIRECCION2: En estos campos Ud. puede ingresar hasto dos
direcciones o en su defecto seguir escribiendo si la
direccion es muy larga.
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TELEFONO :

TELEFONO :
FAX :

Necesariamente Ud. debe ingresar por lo menos una
direccion.

En estos campos Ud. puede ingresar hasta dos nUmeros
teléfonicos y un nimero para el Fax del cliente que esta
ingresando.

Estos campos No son obligatorio llenarios.

REPRESENTATE: El representate del Cliente.

CONTACTO:

Si se trata de una entidad Publica debera ingresar el
nombre de la persona que representa a la Entidad.

Si se trata de una entidad Privada o una persona en
particular de igual manera de ingresar su representamte.

El nombre de la persona en la cual se fijé que iba a ser el
contato con la empresa DCQ por cualquier motivo que se
necesitase de su colaboracidn.

El nombre del contacto puede ser el mismo que el
representante.

Control de Obras
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OBJETO:

OBJETO: En estos campos Ud. puede ingresar si desea un
pequefia informacion de la Obra de algo que Ud.

STATUS :

considere necesario.

Este es uno de los Campos mas importantes en el
ingreso de los clientes.

Ud. puede solo Digitar la Letra [A] o la Letra [I].

[A] [Activo] Es un Estado Activo, necesariamete la tiene
que escribir en un nuevo ingreso.

[I] [Inactivo Es el segundo estado del Campo al escribir
la " 1" en el campo Status Ud. automaticamente
desabilita al cliente y no sera reconocido para diversos
procesos que tengan que ver con el Cliente.

Control de Obras
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Después que Ud. Haya ingresado los Datos Basicos de los Clientes y
Termine de Llenar el campo STATUS se mostrara en la Pantalla un
Pequefio Menu que Tiene las siguientes opciones.

. Otro Cliente
. Cancelar
. Salir

P lﬂf 25, 3 PO A L A LA R AL R R RSSO ag R, '.f-'ﬂ{(}ﬂlw
A, ¢ 038 %3 i | ' '6-FEB-O51(
:}Am 2:*.#:#)»;!: rar T — rerer . 2 P N B R
. A 3 e

2,
LRV AEA

el Tles 27 ety
S

OTRO CLIENTE Al escoger esta opcion, todos los datos ingresados se
grabaran es las Bases de Datos Cormrespondientes y
automaticamente le presenta la pantalla en blanco para

que proceda a ingresar a Otro Cliente.

CANCELAR Al escoger esta opcion todos sus datos de Boraran vy
automaticamente le presenta la pantalla en blanco para
que proceda a ingresar a Otro Cliente.
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SALIR Al escoger esta opcion, todos los datos ingresados se
grabaran en las Bases de Datos Correspondientes y
automaticamente regresarda al Menu Principal Del
Sistema.

Nota:
Necesariamente debe escoger cualquiera de las

tres opciones, puesto programa no deja continuar si no lo
hace.
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7.1.2 MODIFICACIO/ELIMINACION (CLIENTES)

En esta Opcién Ud. podra Modificar los Datos de los Clientes que han sido
ingresados desde la opcion (Ingreso)

Al escoger esta opcion se mostrara la siguiente pantalla.

,ss-«;s-mm),m'-\ . o
e RN M.n.: m.u

Bt 23"'}
zm;«%"gz«z«é
i
r{??’é’t
B )
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COMO MODIFICAR LOS DATOS DE LOS CLIENTES

1. Escribir el Cédigo del Cliente en el campo :

CODIGO No. :

2. Si acaso Ud. no recuerda el Cédigo del cliente podra pulsar la tecla
[Enter] para accesar a la consulta de los Codigos de todos los Clientes

de la empresa.

REERIRIR 3*? E'c;e &

AR AR Qw’a
<8 54 gt ;: 3 %

.

¥
:;":...ﬁ; o

iﬁ:z;,.
‘é %,7,;3'.‘

g&g} fgaﬁ

iR

30 o v%liﬂ:g‘mﬁ% S

35S &‘?“‘rp ¥

3. Una vez presionado la Tecla [Enter] su pantalla se llenara con los datos
de los clientes, en el cual el cursor se posicionara a partir del campo
FECHA para que proceda a modicaria si lo desea.
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En caso que no desee modificar algin campo presione la tecla [Enter]
para continuar al siguiente campo en la pantalla.
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4. Una vez Terminado de Modificar los campos que Desee y cuando llegue
al campo STATUS, se presenta un pequefio menu que contiene las
siguientes Opciones.
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GRABAR

ELIMINAR

CANCELAR

SALIR

Al escoger esta opcién, todos los datos ingresados se
grabaran es las Bases de Datos Correspondientes y
automaticamente le presenta la pantalla en blanco para

que proceda a ingresar a Otro Cliente.

Al escoger esta opcidn todos sus datos de Eliminaran
definitavamente de la Base de Datos.

Al escoger esta opcién todos sus datos de Borraran y
autométicamente le presenta la pantalla en blanco para
que proceda a Modificar a Otro Cliente.

AL escoger esta opcion, todos los datos modificados se
grabarén en las Bases de Datos Correspondientes y
autométicamente regresaréa al Menu Principal Del
Sistema.
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COMO ELIMINAR LOS DATOS DE LOS CLIENTES

1. Escribir el Cédigo del Cliente en el campo :

CODIGO No. :

2. Si acaso Ud. no recuerda el Codigo del cliente podra pulsar la tecla
[Enter] para accesar a la consulta de los Codigos de todos los Clientes

de la empresa.
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3. Una vez presionado la Tecla [Enter] su pantalla se llenara con los datos
de los clientes, el cual desea eliminar . Presione la Tecla Enter hasta
llegar a la siguiente pantalla.
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4. Escoger la Opcion Eliminar.
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7.1.3 CONSULTAS

En esta Opcién Ud. podra Consultar los Datos Actualizados de los Clientes
de la Empresa ya sea en una forma :

. Especifica o
General

Al escoger esta opcion se mostrara la siguiente pantalia.
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7.1.3.1 CONSULTA ESPECIFICA

Esta opcién Permite Consultar los Datos de un cliente en Particular.

1. Escoger la opcién Especifica del Submenu Consuitas.

2. Escribir el Cédigo del Cliente en el campo :
CODIGO No. :

3. Si acaso Ud. no recuerda el Céodigo del cliente podra pulsar la tecla
[Enter] para accesar a la consulta de los Cédigos de todos los Clientes
de la empresa.
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3. Una vez presionado la Tecla [Enter] su pantalla se llenaréa con los datos
de los clientes, en el cual se mostrara un menu en la parte inferior de la
pantalla con las siguientes opciones.

CANCELAR Al escoger esta opcion todos sus datos de Borrardan y
automaticamente le presenta la pantalla en blanco para
que proceda a Consultar a Otro Cliente.

SALIR Al escoger esta opcién regresara al Menu Principal Del
Sistema.
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7.1.3.2 CONSULTA GENERAL

Esta opcién Permite Consultar los Datos de todos ios Clientes Activos de fa
Empresa.

1. Al escoger la opcién General del Submenu Consultas automaticamente
se presentara en Pantalla los Datos Generales de Todos los Clientes.
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Nota :
En las consultas no se le permite hacer ninguna clase de
modificacion
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7.1.4 REPORTES

En esta Opcion Ud. podra emitir un Reporte de los Datos Actualizados de
los Clientes de la Empresa ya sea en una forma :

. Especifica o
) General

Al escoger esta opcion se mostrara la siguiente pantalla.
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IMPRIMIR_UN REPORTE ESPECIFICO

1. Asegurese que la impresora este encendida y tenga papel.

2. Seleccione del menu la opcion Especifico.

3. En este momento se mostrara la siguiente pantalla.
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En el campo CODIGO : , ingrese el codigo del Cliente par emitir un
reporte con Todos sus datos.

Si el cédigo ingresado es incorrecto se mostrara un menu con todos los
clientes activos de la Empresa y sus respectivos cédigos. Seleccione el
deseado y presione la tecla [Enter].
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Si Ud. envié a imprimir y se olvidé de Encender la impresora le saldra
por pantalla el siguiente mensaje.
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REINTENTAR : Escoja esta opcidn si desea enviar el reporte a la

impresora, pero previamente tuvo que encender la
impresora y verificar si tien papel.

CANCELAR : Escoja esta opcion si desea que su reporte Ya no se
emita.
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IMPRIMIR UN REPORTE GENERAL

1. Asegurese que la impresora este encendida y tenga papel.

2. Seleccione del menu la opcidn General.

3. En este momento se empezara a imprimir el Reporte.

Si Ud. envié a imprimir y se olvidé de Encender la impresora le saldra
por pantalla el siguiente mensaje.
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REINTENTAR : Escoja esta opcion si desea enviar el reporte a la
impresora, pero previamente tuvo que encender la
impresora vy verificar si tien papel.

CANCELAR : Escoja esta opcion si desea que su reporte Ya no se
emita.
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7.2. MANTENIMIENTO DE TRABAJADORES

Este Submédulo del Médulo de Control de Obras presenta opciones de
Ingreso, Modificacion, Consultas y Reportes.

Para Seleccionario Realice lo siguiente :

1. Del Menu Principal del Sistema escoja la Opcion CONTROL/OBRAS.
Debera mostrarse una pantalla similar a la siguiente
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2. Una vez presentada la Pantalla anterior escoger la Opcion
"Mantenimiento de Trabajadores”. Y se mostrara Todas las Opciones
las siguientes opciones :

. Ingreso
. Modificacion/Eliminacion
. Consultas

. Reportes.
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7.2.1 INGRESO (Trabajadores)

En esta Opcion Ud. podré ingresar a todo el personal involucrado en el
Costo de las Obras. Ejemplo :

. Obreros
Ingenieros,
i Etc.

Al escoger esta opcion se mostrara la siguiente pantalia.
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DESCRIPCION DE LOS CAMPOS

INICIALES DEL

TRABAJADOR Ingrese las iniciales del Trabajador en el formato

Apellido1, Apellido2, Nombre

Ejemplo: Si sus Nombres son Pedro Jose Castro
Alcivar , Ud. debe ingresar lo siguiente.

INICIALES DEL TRABAJADOR : [CAP]

CODIGO No. Es una forma mas organizada de llevar el Control de los
Trabajadores el Codigo se formara automaticamente una
vez que Ud. haya grabado los datos.

El codigo estara formado de las Iniciales de Trabajador y
un numero secuencial de tres digitos.
Nota :

Los Cédigos son unicos por lo tanto No los puede

Control de Obras
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Observacion:

Si en algin momento llegase a coincidir las iniciales del
trabajador el numero secuencial que se le asigna
automaticamente va ha ser _diferente.

Ejemplo : Carlos Perez Alvarez (1er Trabajador)
Carlos Ponce Aguirre (2do Trabajador)

Los cédigos quedara formados se la siguiente manera

[PACO01] (1er Trabajador)
[PAC002] (2do Trabajador)

APELLIDOS : Ingrese los Apellidos del Trabajador.

NOMBRE : Ingrese los Nombres del Trabajador.

DIRECCION : Ingrese la Direccion de Vivienda del Trabajador.
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FECHA: DE

NACIMIENTO: Elprograma coloca automéaticamente la fecha del Dia. Sin
embargo Ud puede modificaria en el Mismo formato que
le presenta el programa (Dia/Mes/Af0).
En caso de que Ud. ingresare un error en el formato que
le presenta el programa le presentara el siguiente mensaje

ERROR: Fecha Mo Pernitida |

TELEFONO :

TELEFONO: En estos campos Ud. puede ingresar hasta dos nimeros
teléfonicos del Trabajador de la Empresa.
Estos campos No son obligatorio llenarios.

CARGO : Ingrese el cargo o labor que desempefia dentro de la
Empresa.

OBSERVACION :Es este campo puede ingresar algun comentario

adicional que Ud. desee agregarle a los datos del
Trabajador.

Control de Obras
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STATUS:

CEDULA:

Este es uno de los Campos méas importantes en el
ingreso de los trabajadores.

Ud. puede solo Digitar la Letra [A] o la Letra [l].

[A] [Activo] Es un Estado Activo, necesariamete la tiene
que escribir en un nuevo ingreso.

[1] [Inactivo Es el segundo estado del Campo al escribir
la "1 " en el campo Status Ud. automaticamente
desabilita al empleado y no sera reconocido para
diversos procesos que tengan que ver con el Trabajador.

Ingrese el numero de Cédula del Trabajador.

Después que Ud. Haya ingresado los Datos Basicos de los Trabajadores y
Termine de Llenar el campo CEDULA se mostrarda en la Pantalla un
Pequefio Menu que Tiene las siguientes opciones.

Otro Trabajador
Cancelar
Salir

Control de Obras
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OTRO TRABAJADOR Al escoger esta opcion, todos los datos ingresados
se grabaran es las Bases de Datos Cormrespondientes y
automaticamente le presenta la pantalla en blanco para
que proceda a ingresar a Otro Trabajador.

CANCELAR Al escoger esta opcion todos sus datos de Borraran y
automaticamente le presenta la pantalla en blanco para
que proceda a ingresar a Otro Trabajador.
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SALIR Al escoger esta opcién, todos los datos ingresados se
grabarédn en las Bases de Datos Correspondientes y

autométicamente regresara al Menu Principal Del
Sistema.

Nota :
Necesariamente debe escoger cualquiera de las tres

opciones, puesto que el programa no deja continuar si no lo
hace.
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7.2.2 MODIFICACION/ELIMINACION (CLIENTES)

En esta Opcién Ud. podréa Modificar los Datos de los Trabajadores que han
sido ingresados desde la opcién (Ingreso)

Al escoger esta opcion se mostraréd la siguiente pantalia.
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1. Escribir el Cédigo del Trabajador en el campo :

CODIGO DEL TRABAJADOR

2. Si acaso Ud. no recuerda el Cédigo del Trabajador podra pulsar la tecla
[Enter] para accesar a la consulta de los Cdédigos de todos los

Trabajadores de la Empresa.
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3. Una vez presionado la Tecla [Enter] su pantalla se llenara con los datos
de los Trabajadores, en el cual el cursor se posicionara a partir del campo
APELLIDO para que proceda a modicarla si lo desea.
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En caso que no desee modificar algin campo presione la tecla [Enter]
para continuar al siguiente campo en la pantalia.

4. Una vez Terminado de Modificar los campos que Desee y cuando llegue
al campo CEDULA, se presenta un pequefio menu mostrado en la figura
anterior que contiene las siguientes Opciones.

GRABAR Al escoger esta opcion, todos los datos ingresados se

grabaran es las Bases de Datos Comrespondientes y
automaticamente le presenta la pantalla en blanco para

que proceda a ingresar a Otro Trabajador.

ELIMINAR Alesoogerestaopdéntodoomdatosdeloa
té:tbajadores se eliminardn definitavamente de la Base de
0S.
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CANCELAR

SALIR

Al escoger esta opcion todos los datos de los
Trabajadores se Borrardn y automaticamente le presenta
la pantalla en blanco para que proceda a Modificar a Otro
Trabajador.

Al escoger esta opcién, todos los datos modificados se
grabaran en las Bases de Datos Correspondientes y
autométicamente regresarda al Menu Principal Del
Sistema.

Control de Obras
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1. Escribir el Cédigo del Trabajdador en el campo :

CODIGO DEL TRABAJADOR :

2. Si acaso Ud. no recuerda el Cédigo del Trabajador podra pulsar la tecla
[Enter] para accesar a la consulta de los Cddigos de todos los
Trabajadores de las Obras.
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3. Una vez presionado la Tecla [Enter] su pantaila se lienara con los datos
de los Trabajadores, el cual desea eliminar . Presione la Tecla Enter
hasta llegar a la siguiente pantalla.
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4. Escoger la Opcién Eliminar.
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7.2.3 CONSULTAS

En esta Opciéon Ud. podrda Consultar los Datos Actualizados de los
Trabajadores de la Empresa ya sea en una forma :

. Especifica o
. General

Al escoger esta opcidn se mostrara la siguiente pantalla.
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7.2.3.1 CONSULTA ESPECIFICA

Esta opcién Permite Consultar los Datos de un Trabajador en Particular.

1. Escoger la opcion Especifica del Subment Consuiltas.

2. Escribir el Cédigo del Trabajador en el campo :

CODIGO DEL TRABAJADOR No. :

3. Si acaso Ud. no recuerda el Codigo del cliente podra pulsar la tecla
[Enter] para accesar a la consulta de los Coédigos de todos los
Trabajadores de la la empresa.
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3. Una vez presionado la Tecla [Enter] su pantalla se llenara con los datos
de los Trabajadores, en el cual se mostrara un menu en la parte inferior
de la pantalla con las siguientes opciones.

CANCELAR Al escoger esta opcion todos sus datos de Borraran y
autamdticamanta la precanta la pantalla an blanea para

que proceda a Consultar a Otro Cliente.

SALIR Al escoger esta opcion regresara al Menu Principal Del
Sistema.
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7.2.3.2 CONSULTA GENERAL

Esta opcién Permite Consultar los Datos de todos los Trabajadores Activos
de la Empresa.

1. Al escoger la opcion General del Submenu Consultas autométicamente
se presentara en Pantalla los Datos Generales de Todos los
Trabajadores de las Obras.
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Nota :
En las consultas no se le permite hacer ninguna clase de
modificacion
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7.2.4 REPORTES

En esta Opcién Ud. podra emitir un Reporte de los Datos Actualizados de
los Trabajadores de la Empresa ya sea en una forma :

: Especifica o
. General

Al escoger esta opcion se mostrara la siguiente pantaila.
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IMPRIMIR UN REPORTE ESPECIFICO

1. Asegurese que la impresora este encendida y tenga papel.
2. Seleccione del menu la opcién Especifico.

3. En este momento se mostraré la siguiente pantalla.
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En el campo CODIGO DEL TRABAJADOR:, ingrese el codigo del
Trabajador para emitir un reporte con Todos sus datos.

Si el codigo ingresado es incorrecto se mostrara un menu con todos los

Trabajadores activos de la Empresa y sus respectivos cdédigos.
Seleccione el deseado y presione la tecla [Enter].
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Si Ud. envié a imprimir y se olvidé de Encender la impresora le saldra
por pantalla el siguiente mensaje.
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REINTENTAR : Escoja esta opcién si desea enviar el reporte a la
impresora, pero previamente tuvo que encender la
impresora Yy verificar si tien papel.

CANCELAR : Escoja esta opcidn si desea que su reporte Ya no se
emita.
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IMPRIMIR UN REPORTE GENERAL

1. Asegurese que la impresora este encendida y tenga papel.
2. Seleccione del menu la opcién General.
3. En este momento se empezara a imprimir el Reporte.

Si Ud. envié a imprimir y se olvidé de Encender la impresora le saldré
por pantalla el siguiente mensaje.
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REINTENTAR : Escoja esta opcion si desea enviar el reporte a la
impresora, pero previamente tuvo que encender la
impresora Yy verificar si tien papel.

CANCELAR : Escoja esta opcion si desea que su reporte Ya no se
emita.
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7.3. MANTENIMIENTO DE OBRAS

Este Submddulo del Médulo de Control de Obras presenta opciones de
Ingreso, Modificacion, Consultas y Ingresos de Pagos.

Para Seleccionario Realice lo siguiente :

1. Del Menu Principal del Sistema escoja la Opcion CONTROL/OBRAS.
Debera mostrarse una pantalla similar a la siguiente
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CONTROL DE OBRAS
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7.3.1 INGRESO (Obras)

En esta Opcion Ud. podré ingresar nuevas obras que tendra que realizar la
empresa. Estas obras estan especificada por Cliente. Al escoger esta

opcién se mostrara la siguiente pantalla.
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DESCRIPCION DE LOS CAMPOS

CODIGO DEL

CLIENTE Ingrese el Codigo del Cliente que se le va ha realizar la
obra.

CODIGO DEL

OBRAS. Es la forma més organizada de llevar el Control de los las

obras que se estan realizando. Este cédigo se formara
automdticamente una vez que Ud. haya grabado los
datos.

Nota :
Los Cédigos son unicos por Cliente y por obra por lo
tanto No los puede modicar.

NOMBRE DE LA
OBRA: Ingrese el nombre que se le va ha dar a esa obra.

FECHA DE INICIO: Ingrese la fecha de Inicio de la Obra.

FECHAFIN : Ingrese la fecha final de la Obra.
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COSTO DE
LA OBRA: Ingrese el Costo presupuestado de la Obra.
RESPONSABLE DE
LA OBRAS Ingrese el Responsable de la Obra que se va ha realizar
Nota :
Necesariamente debe asignar a wuna persona
Responsable de la Obra.
STATUS: Este es uno de los Campos mas importantes en el
ingreso de las Obras.

Ud. puede solo Digitar la Letra [C] o la Letra [N].

[C] [Concluida] Sdlo se pondra la letra "C" cuando la
obras esté terminada integramente.

Si UD. pone un STATUS de " C" se mostrara el siguiente
mensaje en su computador
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Inmediatemente el Programa le pedira que ingrese la
fecha Real en que terminé la Obra.
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[N] [No Concluida] Es el segundo estado del
Campo al escribirla " N " en el campo Status la obra
estard Activa para Todas Las modificaciones e Ingresos
de Pagos a los Trabajadores.

Después que Ud. Haya ingresado los Datos de las Obras y Termine de
Llenar el campo STATUS se mostrara en la Pantalla un Pequefio Menu que
Tiene las siguientes opciones.

. Grabar
. Cancelar
. Salir
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GRABAR Al escoger esta opcion, todos los datos ingresados se
grabaréan es las Bases de Datos Correspondientes y
automaticamente le presenta la pantalla en blanco para
que proceda a ingresar a Otra Obra.
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CANCELAR Al escoger esta opcion todos sus datos de Borraran de
Pantalla y automaticamente le presenta la pantalla en
blanco para que proceda a ingresar Otra Obra.

SALIR Al escoger esta opcion, todos los datos ingresados se
grabaran en las Bases de Datos Cormrespondientes y
automaticamente regresard al Menu Principal Del
Sistema.

Nota :

Necesariamente debe escoger cualquiera de las tres
opciones, puesto que el programa no deja continuar si no lo
hace.
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7.3.2 MODIFICACION (OBRAS)

En esta Opcién Ud. podra Modificar los Datos de las Obras que han sido
ingresados desde la opcién (Ingreso)

Al escoger esta opcidn se mostraré la siguiente pantalla.
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1. Escribir el Cédigo del cliente en el campo :

CODIGO CLIENTE :

2. Si acaso Ud. no recuerda el Cddigo del Cliente podra pulsar la tecla
[Enter] para accesar a la consulta de los Cdodigos de todos los Clientes
de la Empresa.
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3. Una vez presionada la Tecla [Enter] el cursor se situara en el siguiente
campo CODIGO OBRA para que ingrese la Obra del Cliente que desea
modificar.
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4. Si acaso Ud. no recuerda el Cédigo de la Obra podra pulsar la tecla
[Enter] para accesar a la consulta de los Cédigos de todas las Obras
que tiene el cliente.
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Inmediatamente que presione la tecla [Enter] se mostraréan todos los
datos de la Obras y se le presenta el siguiente menu.
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CANCELAR

SALIR

Al escoger esta opcion, todos los datos ingresados se
grabaran es las Bases de Datos Correspondientes y
automaticamente le presenta la pantalla en blanco para
que proceda a ingresar a Otra Obra.

Al escoger esta opcion todos sus datos de Borraran de
Pantalla y automaticamente le presenta la pantalla en
blanco para que proceda a ingresar Otra Obra.

Al escoger esta opcién, todos los datos ingresados se
grabaran en las Bases de Datos Correspondientes y
automaticamente regresara al Menu Principal Del
Sistema.
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7.3.3 CONSULTAS

En esta Opcién Ud. podra Consultar los Datos Actualizados de los las
Obras que esta realizando la empresa de las siguientes formas :

. Especifica o
: General

Al escoger esta opcidn se mostrara la siguiente pantalia.
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7.3.3.1 CONSULTA ESPECIFICA

Esta opcién Permite Consultar los Datos de una Obra Especifica por
Cliente.

1. Escoger la opcién Especifica del Subment Consultas.

2. Escribir el Cédigo del Cliente en el campo :

CODIGO DEL CLIENTE :

3. Si acaso Ud. no recuerda el Cédigo del cliente podra pulsar la tecla
[Enter] para accesar a la consulta de los Cédigos de todos los Clientes

de la la empresa.
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4. Una vez presionado que escoje el cliente y presiona la Tecla [Enter] el
curso se ubicaré en el campo

CODIGO DE LA OBRA:
5. Si acaso Ud. no recuerda el Cédigo de la obra podré pulsar la tecla

[Enter] para accesar a la consulta de los Cédigos de todos los Obras del
Cliente.
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6. Escoja la Obra que desee consultar y presione la tecla [Enter].
Inmediatamente se mostrara en Pantalla los datos generales de la Obra
y se le presentara el siguiente menu.
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CANCELAR Al escoger esta opcién todos los datos de las Obras se
borrarén de pantalla y autométicamente le presenta la
pantalla en blanco para que proceda a Consultar a Otra
Obra.

SALIR Al escoger esta opcién, todos los datos modificados se
grabaran en las Bases de Datos Correspondientes y
autométicamente regresard al Menu Principal Del
Sistema.
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7.3.3.2 CONSULTA GENERAL

Esta opcién Permite Consultar los Datos de todos las Obras que esta
relalizando la Empresa.

1. Al escoger la opcion General del Submenu Consultas automaticamente
se presentara en Pantalla los Datos Generales de Todas las obras.
Como se muestra en la siguiente pantalla.

DISE
SI5. CONTRA [NCENDID

Nota :

En las consultas no se le permite hacer ninguna clase de
modificacion
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7.3.4 INGRESOS DE PAGOS DE OBRAS

En este meni Ud. puede ingresar los pagos que se le hacen a cada
trabajador de las obras. Con la finalidad de llevar un mejor control del costo
real de la Obra puesto que se va ha controlar el pago de la mano de obra.

Para Escoger esta opcion Del meni Control de Obras escoja la opcidn
Mantenimieto de Obras, luego selecciona " Ingreso de Pagos de Obras”
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La pantalla de "Ingreso de Pagos de Obras" es la siguiente :
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l\‘-l'?hrffffff\‘:i‘f ff’{{i‘l ?!1‘1'{-'"?

ﬁiﬁ F

1

e
FRE 35?:754

Il
2

CODIGO DEL

CLIENTE Ingrese el Cédigo del Cliente relacionado a la obra que va
ha ingresar el pago.

CODIGO DE LA

OBRAS. Ingrese el Cédigo de la Obra que va ha ingresar el pago.

CODIGO DEL

TRABAJADOR Ingrese el Cédigo del Trabajador que va ha ingresar el
Pago.
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Nota :

Los Cdbdigos del Cliente, de la Obra, pueden ser
consultado presionando la Tecla [Enter] como en las ofras
opciones.

Si ingresa Correctamente los tres campos anteriores el Sistema le mostrara
el siguiente ment.
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DESCRIPCION DE LOS CAMPOS

VALOR PAGADO Ingrese el valor que le ha pagado al Trabajador.

Nota :
Los Pagos los puede hacer en cualquier momento no
necesariamente en una determinada Fecha.

POR CONCEPTO

DE Ingrese el detalle del pago.

FECHA DE

PAGO Ingrese la fecha de Pago al trabajador, asume la fecha del
dia.

Una vez ingresado estos pagos Ud. los puede Grabar, Cancelar o Salir.
Estas opciones funcionan de la misma manera que las descritas
anteriormente.
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7.4.1 CONSULTA

En este médulo se presentas opciones de Consulta exclusivamente para
ver informacion acerca de las Obras.

Para Ingresar a esta Opcién realice los siguientes pasos.

Escoja la Opcién Control/Obras del ment Principal

2. Escoja la Opcion Consulta y se le presenta el siguiente menu
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7.4.1 CONSULTAS DE OBRAS VENCIDAS

En esta consulta se presentan todas las Obra que segun su fecha de
termino ya deberian haber concluido.

[ 1 ' 3 T .

b v oan  aaie
& v et e T s svieean | e e (R

j we
ETEL.

Los Datos que se presentan son todos los que digitd en el Ingreso.

¥ Si en la empresa No Tiene Obras vencidas el Sistema le muestra el
siguiente mensaje.
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Se dice que una obra es vencida cuando Su fecha de termino (Fecha-Fin)
es menor a la Fecha del Dia.
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7.4.2 CONSULTAS DE OBRAS EN PRODUCCION

En esta opcién se presentan Todas las Obras que se estan realizando y
que en su Status esté "N" [No Concluida].

La pantalla que muestra en esta opcion es la siguiente.

Wadked "rrf*?b:m;.-uz

re ch h i

R
' 2{@ SRpeEnR

o
.f’ﬂpf?u)‘\‘ ?}?}7 2,

Los datos que presenta este menu son los mismos datos que ingresaron
en el menu anterior.

Control de Obras Pig 7-73



DCQ-Disefio de Sistemas Eléctricos

Sistema de Inventario y Control de Obras Manual de Usuario

7.5.1 REPORTES

En este modulo se presentan opciones para imprimir informacion referente

alos

Pagos de Mano de Obra.
Obras Vencidas.

Obras en Produccion.
Costos de las Obras.

Para Ingresar a esta Opcion realice los siguientes pasos.

% Escoja la Opcion Control/Obras del menu Principal

2. Escoja la Opcién Reporte y se le presenta el siguiente menu

Control de Obras
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Manusl de Usuario
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7.5.1.1 PAGO DE MANO DE OBRA

En esta opcién Se permite emitir un listado de todos los pagos de mano
de obra que se han hecho para un determinado cliente.

Al ingresar a esta opcion, el programa le pedira lo siguiente:

Cédigo del Cliente.
Cédigo de la Obra.

Si no se acuerda el Cédigo del cliente o el Cédigo de la Obra presione la
Tecla [Enter] para aceesar a las consultas explicadas en las otras

opciones.

Advertencia :
Antes de imprimir asegurese que la impresora
tenga papel y esté encendida.

7.5.1.2 OBRAS VENCIDAS

En esta opcion emite un un listado de todas los Obras que segun su fecha
de término ya deberian haber terminado.
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Asegurese que su impresora tenga papel

7.5.1.3 OBRAS EN PRODUCCION

En esta opcién emite un un listado de todas los Obras que segun su fecha
de término ya deberian haber terminado.

Asegurese que su impresora tenga papel Y esté encendida.

7.5.1.4 OBRAS EN PRODUCCION

En esta opcion se emite un un listado de todas los Obras que se estan
realizando.

Asegurese que su impresora tenga papel Y esté encendida.
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8. MANTENIMIENTO DE SISTEMA

Este médulo es uno de los mds importante del sistema puesto que en él se
brinda la seguridad de acceso a todos los usuarios que van ha trabajar en
el Sistema y poder prevenir posible violaciéon de Informacién o dafios
intensionados.

El ment de Mantenimiento de Archivos contiene las siguientes opciones
Ingreso de Usuario

. Modificaciérn/Eliminacién
Consulta.

Ver la siguiente pantalla muestra el mend de Mantenimiento de Sistema.
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8.1 INGRESO DE USUARIO

Por medio de esta Opciéon Ud. puede ingresar nuevos usuarios al
Sistema. De la siguiente manera :

1. Del meni Mantenimiento de Archivo escoja la opcion Ingreso de
Usuario .

2. A continuacion se presenta el siguiente menu.
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DESCRIPCION DE FORMATOS

INGRESE

SU CLAVE En este campo ud. debe ingresar la clave de acceso

para ingresar al sistema. Maximo 10 caracteres.

INGRESE
SU PASSWORD En este campo ud. debe ingresar la clave secreta.

En el momento que Ud. esta escribiendo no pocra ver el
escrito, ese el motivo del cuidado de como lo escribe
puesto que el sistema pide que confirme la Clave y el
Password.
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Si Ud. digita mal las Claves que esta ingresando saldréa por pantalla un
mensaje de Error.

{CLAVES NO COINCIDEN!

Si digita correctamente las claves se mostrara el siguiente menu para que
Ud. pueda asignar los permisos a cada uno de los médulos del sistema.

2.

L

7,

LR Mk

[A] Activo Si ud quiere accesar al Mddulo que el
curso se encuentra ubicado debera escribir la letra "A".
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m Inactivo Si Ud. no desea accesar Mdodulo que el
curso se encuentra ubicado debera escribir la letra "A".

Una vez que termine de ingresar los accesos automaticamente saldra por
pantalla un menu que contiene las siguientes opciones
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DESCRIPCION DE CAMPOS

GRABAR Si escoge esta opcién Ud, grabara los datos que acaba
de ingresar, para posteriormente entrar al sistema con
sus propias claves de acceso.

CANCELAR Si escoge esta opcion los datos ingresados no seran
grabados y regresa a perdirle nuevamente otras claves.

SALIR Si escoge esta opcion los datos se grabaran y luego
regresa al menu principal.
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8.2 MODIFICACION /ELIMINACION

Esta opcion es con el propésito que Ud. pueda modificar los acceso que
tiene a cada uno de los médulos del Sistema.

Al escoger esta opcion se mostraré la siguiente pantalla .
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Una vez que Ud. Ingrese la Clave y su password comrectamente. se
mostrara la siguiente pantalla.
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DESCRIPCION DE CAMPOS

GRABAR Si escoge esta opcién Ud, grabara los datos que acaba
de modificar, para posteriormente entrar al sistema con
sus propias claves de acceso.

ELIMINAR Si escoge esta opcion Ud, borrara su registro de la
Base de Datos de una forma definitiva

CANCELAR Si escoge esta opcion los datos ingresados no seran
grabados y regresa a perdirle nuevamente otras claves.

SALIR Si escoge esta opcién los datos se grabarén y luego
regresa al menu principal.
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8.3 CONSULTA

Esta opcién es con el propoésito que Ud. pueda consultar los acceso de
todos los usuarios del sistema y sus respectivos accesos.

Al escoger esta opcion se mostrard la siguiente pantalla
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Se recomienda el Acceso a este médulo a una persona
encargada del sistema
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9. PROCESOS ESPECIALES

Este médulo esta disefiado para que realice Tres procesos especiales que
necesita todo sistema.

Respaldar
Restaurar
Reindexar

RESPALDAR Mediante esta opcion Ud. puede sacar copias de
seguridad de las Bases de Datos del Sistema.

Estas copias son hechas en Diskettes.

RESTAURAR Esta opcion es lo contrario de la anterior aqul se hacen
del Diskette al Computador.

REINDEXAR Esta opcion es Especial para las Bases de Datos se
recomienda hacerlo con Frecuencia
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Ver la siguiente pantalla que muestra el menu de Procesos Especiales.
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9.1 RESPALDAR ARCHIVOS

Por medio de esta Opcion Ud. puede sacar una copia de las Bases de
Datos del Sistema.

Se recomienda que este proceso se lo haga como minimo cada dos dias
aunque lo ideal es diario.

Para realizar este proceso debe hacer lo siguiente :

1. Asegurece que el diskette se encuentra insertado en el dirve A:

2. Escoja la Opcién Respaldar del Mend.

3. Cuando el respaldo este en proceso No deber realizar ninguna otra
operacion en su computadora.

4. Cuando el programa Termina de respaldar se muestra el siguiente
mensaje.

i Respaldo de Archivos Terminado !
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9.2 RESTAURAR ARCHIVOS

Por medio de esta Opcion Ud. puede COPIAR las Base de Datos del
Sistema que se encuentran en el Dikette al computador.

Para realizar este proceso debe hacer lo siguiente :

1. Asegurece que el diskette se encuentra insertado en el dirve A:

2. Escoja la Opcion Restaurar del Mend.

3. Cuando el proceso se esta realizando . No deber trabajar ninguna otra
operacion en su computadora.

4. Cuando el programa Termina de restaurar muestra el siguiente mensaje.

| Retauracién de Archivos Terminado !
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9.3 REINDEXAR ARCHIVOS

Para realizar este proceso debe hacer lo siguiente :

1. Escoja la Opcion Reindexar del Menu.

3. Cuando el proceso se esta realizando . No deber trabajar ninguna otra
operacion en su computadora.

4. Cuando el programa Termina de Reindexar muestra el siguiente
mensaje.

i Reindexacién de Archivos Terminado !
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MODULO DE MANTENIMIENTO
INTRODUCCION

En este Modulo el Usuario debe realizar mantenimiento de los Articulos,
bodegas, Tipos de comprobante y Proveedores.

Cada Uno de las Opciones son explicadas a continuacion
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10.1 ARTICULOS

En esta Opcién Ud. podra realizar mantenimiento de los Articulos .

“53.:0it
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DESCRIPCION DE LOS CAMPOS

CODIGO

DEL ARTL: Se Ingresa el Codigo del Articulo, si no recuerda el
codigo, presione ENTER y una lista de articulos sera
mostrada a continuacion.

Mediante las flechas de direccionamiento, se puede
posicionar en el codigo del articulos deseado y luego
presionar ENTER.

A continuacion se mostrara la siguiente pantalla :
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Sistema de Inventario y Control de Obras Mamual de Usuario
NOMBRE
DEL ARTL: Nombre del articulo que consta de 30 caracteres

APLICACION: La aplicacion que se le da al articulo, consta de 35

caracteres.
MARCA: La marca del articulo, puede ingresar hasta 20
caracteres
MODELO: Modelo del articulo, puede ingresar hasta 20 caracteres.
TIEMPO DE
DURAC.: Tiempo de duracion del articulo

GARANTIA: El nimero de dias que tiene de garantia el articulo.

FECHA DE
COMPRA: La ultima fecha de compra del articulo.

PRECIO DEL
ARTICULO: Precio del articulo

UNIDAD
DE MEDIDA: La unidad de medida del articulo.

ESTATUS
DEL REGISTRO: Si el articulo esta activo o no.

Una vez ingresado los datos del Articulo se muestra en la pantalia las
opciones de GRABAR o CANCELAR, con las teclas de direccionamiento
selecione la opcion deseada y luego presione ENTER.
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10.2 BODEGAS

En esta Opcién Ud. podra realizar mantenimiento de las bodegas instaladas.

Al escoger esta opcion se mostrara la siguiente pantalla.

ELE £ B Rt
L B
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DCQ-Disefio de Sistemas Eléctricos
Sisterna de Inventario y Control de Obras Manual de Usuario

DESCRIPCION DE LOS CAMPOS

CODIGO

DE BODEGA.: Se Ingresa el Cddigo de la Bodega que consta de dos
caracteres, si no recuerda el cédigo, presione ENTER y
una lista de las bodegas existentes seran mostrada a
continuacion.

Mediante las flechas de direccionamiento, se puede

posicionar en el codigo de la bodega deseada y luego
presionar ENTER.

A continuacién se mostrara la siguiente pantalia :
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DCQ-Disefio de Sistemas Eléctricos

Sistema de Inventario y Control de Obras Manual de Usuario

NOMBRE DE

LA BODEGA: Nombre de la bodega, puede ingresar hasta 30
caracteres

LOCALIZACION: Nombre del lugar en donde se encuentra la bodega.
TELEFONO: Teléfono de la Bodega

NOMBRE DEL

RESPONSABLE: Nombre del Responsable de la bodega.

ESTADO: Si la bodega esta activa o no.

Una vez ingresado los datos de la Bodega se muestra en la pantalla las

opciones de GRABAR o CANCELAR, con las teclas de direccionamiento
selecione la opcion deseada y luego presione ENTER.

|10.3 TIPOS DE COMPROBANTES |

En esta Opcion Ud. podra realizar mantenimiento de los tipos de
Comprobantes.

Al escoger esta opcidon se mostrara la siguiente pantalla.
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R G o U
gl B [k L2 |
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DCQ-Disefio de Sistemas Eléctricos

Sistema de Inventario y Control de Obras Manual de Usuario
DESCRIPCION DE LOS CAMPOS

CODIGO DEL

COMP: Se Ingresa el Cédigo del Comprobante que consta de dos

caracteres, si no recuerda el cédigo, presione ENTER vy
una lista de los tipos de Comprobantes existentes seran
mostrada a continuacion.

Mediante las flechas de direccionamiento, se puede

posicionar en el cédigo del comprobante deseado y luego
presionar ENTER.

Mantenimiento de Archivos Pig. 10-9



DCQ-Disefio de Sistemas Eléctricos

Sistema de Inventario y Control de Obras Manual de Usuario
TIPO DEL
COMP. Nombre abreviado del tipo de comprobante, que puede

ser ING para los ingresos y EGR para los egresos.

NOMBRE

DEL COMP. Nombre del Comprobante, puede ingresar hasta 30 caracteres.

PIDE NUM.

DE ORDEN. Ingrese la letra S para aquellos comprobantes que piden
el nimero de la Orden de Compra para realizar el
Ingreso.

FORMA DE

IMPRESION Si es un comprobante de Ingreso digite el nimero 1, si
es un comprobante de Egreso digite 2.

ESTATUS
DEL REGIS. A si la bodega esta activa, P si la bodega esta Inactiva.

Una vez ingresado los datos de los Tipos de Comprobantes se muestra en
la pantalla las opciones de GRABAR o CANCELAR, con las teclas de
direccionamiento selecione la opcion deseada y luego presione ENTER.
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10.4 PROVEEDORES

En esta Opcién Ud. podra realizar mantenimiento de los Proveedores .

Al escoger esta opcion se mostraré la siguiente pantalla.

AR
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Sistema de Inventario y Control de Obras Manual de Usuario

DESCRIPCION DE LOS CAMPOS

CODIGO
DEL PROV.: Se Ingresa el Codigo del Proveedor, si no recuerda el
- codigo, presione ENTER vy una lista de los proveedores
sera mostrada a continuacion.

Mediante las flechas de direccionamiento, se puede
posicionar en el codigo del proveedor deseado y luego
presionar ENTER.

A continuacién se mostrara la siguiente pantalla :
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Sistemna de Inventario y Control de Obras Manual de Usuario

DESCRIPCION DE LOS CAMPOS

CODIGO

DEL PROV.: Se Ingresa el Codigo del Proveedor, si no recuerda el
cédigo, presione ENTER y una lista de los proveedores
sera mostrada a continuacion.

Mediante las flechas de direccionamiento, se puede
posicionar en el codigo del proveedor deseado y luego
presionar ENTER.

NOMBRE DEL
PROVEEDOR: Se ingresa el nombre del Proveedor, puede ingresar hasta
30 cracteres.

DIRECCION DEL
PROVEEDOR: La direccion del Proveedor, puede ingresar hasta 30
caracteres

PRIMER
TELEFONO: Primer teléfono del Proveedor.

SEGUNDO
TELEFONO: Segundo teléfono del Proveedor.

ESTATUS
DEL REGIS. A si el Proveedor esta activo, P si el Proveedor esta
inactivo.

Mantenimiento de Archivos Pég. 10-13



DCQ-Disefio de Sistemas Eléctricos

Sistema de Inventario y Control de Obras Manual de Usuario

NOMBRE DEL

PROVEEDOR: Se ingresa el nombre del Proveedor, puede ingresar hasta
30 cracteres.

DIRECCION DEL
PROVEEDOR: La direccién del Proveedor, puede ingresar hasta 30
caracteres

PRIMER
TELEFONO: Primer teléfono del Proveedor.

SEGUNDO
TELEFONO: Segundo teléfono del Proveedor.

ESTATUS
DEL REGIS. A si el Proveedor esta activo, P si el Proveedor esta
inactivo.

Una vez ingresado los datos de los Proveedores se muestra en la pantalla
las opciones de GRABAR o CANCELAR, con las teclas de
direccionamiento selecione la opcién deseada y luego presione ENTER.
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