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DC+Dtrño d. Slar:¡ Iló«rlco¡

I

Sl¡t rn¡ d. Ilr.otrrl o Cma¡ol d¡ Obr¡ ME¡r¡ d. Irurlo

INTRODUCCION

ESe Maru¡al os{á dsdtado para c¡ro cualq,ier p€rsona pueda aprerder
sin rlngna apda a rnamiar el Sistema de lrver*ario y Cortrd de Obrae

EI Shúoma dr hv¡llab d. Corúrol d. Oüril , ha sido desanolado en

base a hs neoesidades do aúornatlzar hs n€gpciaciones de la Empresa
DCQ, d€bido a h nacesidad dc levar en lrra fonna ar.lornatizada su Ffuio

de Materiales y el Control de hs Obras q¡o se esilan realzando.

Edc Mrnt¡l pror/€€rú al ledor, hs carectrldicas MCcas y srsorlarrzls
dd sisúqna. Posee redrlcclones dc ¡cceso y eie<x.¡dón a persornl r¡o

¡úoriz¡do.

,

Id¡oó-rcc lón P19l-r



DCQDITúo dr §lrt ¡¡¡¡, Xlóctrlco.
MD¡rl d. Unfflo

El ot{divo fundarneriel de e$e Man¡al es provser al us¡ario ma gula para

qrre se farnllarice con el arnUerie do trabaio conpdadonal y en sf cot h
fonna de opereción del Sicema de lm¡erüario y Corfrol de Obras.

En esie M¡nnl s€ ensdla dg§de h fonna de enc.ender el Compte«br
p€rsonal h¡Ca la enüs¡ón de Reporter. AfurÉs se e¡S¡Ica hs lnñacione
y precauciones $re se debe tencr pare h nndpdedón de c¡d¡ r¡o de loe
progñrrn¡s del Sisterna.

E.to es logr.do oor¡ l¡ il¡.trrc¡óri y E:q{cac¡ón de cada Lna dc lag

@ciones qlc cor[¡ene el §sterna de lnrrertario y Cortrol de Obras.

¡

I.I OBJETIVO DEL MANUAL

Int¡oó¡cclóo PI8;l-2

Sl¡t¿mr d¡ l¡r¡d¡rlo y Coütrol d. Obrrr

)



DCQDlrfo ü §l¡t¡r¡rr flóctrlco¿
§l¡tmr d. br.ú¡rlo y Costrol ü Obr¡r Mm¡d ü U¡¡.r| o

I.2 USUARIOS A QUIEN VA DIRIGIDO

)

ESe Manualestá dirifido pnncipaknerte a.

o A Gererle General de h Enprec¡.
r A Presidcrle dd h Enpresa.
r Personas cncargadas de üetnr el oorüol darlo de rnatsl¡lee.

En b¡ Ec¡ o¡¡oo def¡n¡doó ¡ilerionnqte, cl uanrio no rc<liere tsnr
conodniortos

MCcoc dc conpu[ad&.

J

Intf!d¡cclón Prf,l-3



DC+Db.no d, §túfnr Il¡ctllco.
§lÉ.mr d. M¡rlo y cdrol .b obrr, !fs¡d ór Ua¡¡rlo

I
ECc M¡n¡l eetá orgndzedo en daz ceplh.lo§, loo nfsrnoe qre 3c

ffr,csüan I
corünndón:

l. lrüroú¡cdñ.
2. Conltguadón.
3. Anülente de Trabalo.
¿1. lrutehdónyAcceso.
6. Móólo dc Prwesdores.
8. Móü¡o dc lrveriarlo.
7. Mód¡o dc Control de Obrae.

& Martsinúonto dc SiCerna.

8. ftoccsoo Espccialcs.
10. Mart*{núerto de Arctúrrot.

B oaplhlo do IXTROOUCCION fanflarlza al ledor con el SCerna
lnwrtedo y de Confd de Obres, y h fonna corno eCá estrudrado el

mantnl qre se preseria.

El caplttto de CO}{FK¡URACIO}I e)plca cuáles son krs reqrrin{efltos de
eguipo y prograrnas cn¡e se neceslta prrs epoiar el sistenn.

El capfhlo de AtrBlEtaTE DE TRAAATO nu.teetra h forma de operaclón
dd eqipo de conputeción.

El capltttro & ¡ilSTAláCION Y ACCESO e»glca bs pasos a segür en h
ind¡hción de prograrnas y h fonrn de acces¡r al si¡terna dc lrverüario y
Corirol dc Obras.

)

Idr.oó.rclód Pl3;r{

r.3 ORGAN¡ZACION DE ESTE MANUAL



DC+Dtr-o ü §lrt ú llactr{co.
Slrtm. ü llrüflo y Cootrol d. Oürrr Ma¡il ¿ Un¡rrlo

;

Elc¡pltrlo de PROVEEDORES oplca como tener lrformaclón de los
Prorcedorc y de bs artlcr.dos que etoc \terden.

E capftr.lo do INVEIITARD eplca krs pasos a segir para hs
transacdmes de lngreos y Egrssos Efecluados a hs Bodegas y tsfl€r
infonrnción ¡obre bs saldos de bs Artlcxjos.

Elcapftr/o de COITROL DE OBRAT¡ e)plca los pasos a segur en en el

lngreeo, Mo<Iflcadón/Elnfn¡clón, Consrlas y Reportet de los CI€rües,
TrabaJedores y Lae Obms $Je posee h enpresa.

El capltrto & IAXTEI{I$EilTO DEL SISTEilA ogüca los parcs a

segir ot en el lngreso, Mo<Iflcaci(n/Elnúnación, Consrüas de ruevos
Uru¡rios q,tc poóán accaser C §Cern¡.

Elcapftrlo de PROCESOS ESPECIALES e»püca loe pasos Sr se debsn
seglr para poder RespeEer, Ro§.uar y Reirúemr los A¡clrlvos de{

§Cerna.

El capfhlo de IANTEIIIEIIITO DE ARCHMOS epüca lrs pasos a
segrlr para obtener infonnaclón acimlzada de hs Bodegns, Tlpos de
Corrprobartes, Pro¡veedores y Artfcrioe .

Id¡od¡ccló¡ Pt3;l-5
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CAPITULO 2

REQT ERIMIENTOS DE HARDWARE........................................ I
REQUERIMIENTOS DE SOFTI{IARE.........................................3

2.t
2.2

)



DcqDlrdo d,, §lrts¡rr Elactrlcot
§lrtáu d. lar.d.¡to t Cld¡o¡ d. Oürr Mu¡rl dr Ua¡do

2.1 REQUERIMIENTOS DE HARDWARE

)

Pen irÉ¡hr y rÍlz.r cl §stsne de lnvcnlarlo y Cortrd de Obrae se
rec¡icro tener elsigtierie eq.ipo :

. un mcRocotPUTADoR conpatible con tBM 386sx o a.pafior,
el cual debe t€ner m mÍrimo 2 Megabyte de nrmoria RAM.

o Un IIIONITOR, el cualpu6de ser :

. Motpcronrlüco.

. A color.

+

j-
E

'll'
fuwresi

.-,., --t

i.¡-.i. *¡-r-¡.-¡ll¡.li¡
(: !; l'i:¡'; ''.ft$t+1
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IrcqDboto ü §lt r¡ Etóctrlcor
Elrt n¡r dr h"drrto , cotrt¡ol d. Obnt Munl do lI¡¡¡rto

I o un fxsco DURo, con 80 Mcgnblies rpfo)dffredamsfle de capacldad
dsporiUe.

o Una UNII AD DE FLOPPY DISK (d6kCte), h cr¡.| debe tene
c.padded p¡rr :

Flopflf üsk ch 3 12.

3ln"

I
. Una ilPRESORA, cle:

D€ 132 colLÍrmas.

IIIT

IMPBMBA 13¿ @LT'}{NAA

Codlgur*lóo Pls2-2



DC+Db.üo ü §l¡tlr¡¡ llóctrlcor
§lrtmr d. b"rdülo y Codrol ü Oürrt !f-u¡¡I d¡ U¡nrlo

2.2 REQUERIMIENTOS DE SOFTWARE)

Pan iru*ahr y üilzar cl §dern¡ ds lnvcrtario y Control de Obras uded
neccsita tencr bs siquicrtcc prograrrlas :

o gslefna opaf¡íto D.o.s., v€fslüt 5.0 en rdelrfle. Eco p¡qude lra
dcbe cdar instahdo en su rricrocoflpüador.

o sotürare FoxPRo V. z0 §.perior.

a Prograrnas y archivos del §sterna de lrverüario y Control de Obras.

)

Codt¡turclóa Plj 2-3
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DCqDtt.üo ü §l¡t¡¡r llóctrlcor
§lrIrl. ó.I.ur út¡rlo, Cod¡ol dr Oü¡rr Mn¡¡l dr ll¡¡rlo

)

3.1 INGRESO AL @MPUTAOOR

Para c-omenzar la ses¡ón cle trabalr en el s¡st6rna, siga los sigiertes pa6os .

l. Reüse qre h6 lndahciones del conputador se €rrc1Jofltren en estado
normel, e3 dedr, q,e loe ceHes so eñcuertrofi conaútados.

¿ End€rxh su conpüadq, C svitcñ para h.cerlo se puede €nq¡crlrer
rólcado m h parte upertor d€l CPU, ¡ m co6lado, ó en h p¡rtc lnfedor

del nismo.

El srttct tieno do6 e6tado6, Ol{ o l, qJo es mcenddo y OFF o 0 q¡e es

ap.godo.

¿1. Erplsnda C morútor, loca[cc ol srflttch dc encenddo y pór¡g*c en estado
ONol.

6. Esparl üroc sagmdoa pare qto ol conpúr<br cerguc cl Cücma
opemüvo.

C. Una voz $,c carga cÉtos¡rnento d St*cma Opcmüvo D.O.S en C
Conptlador aparecerá el Prornpt.

¡

^rü1. 
. d. Triü{o Pl3; !r



DCqDlróo d. §lirü trlactrlcot
§ln¡¡n¡ da l¡r¡ci¡¡'lo C@rrol dú Obn

B ctnl incfcará que está lis*o para empezar.

l,r¡rl {¿ $¡1¡¡1s

t-!r- E

oo
o

AÍül.st d. Tnbrro Ptj !2
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DC+Dl¡do ü §larni llaatrlcor
§lrtrrnr d. I¡rd¡do J Cod¡.ol dr Oüfrt ü¡.ud dr Uruülo

3.2 DEFINICION DEL TECI.ADO

)

EÍden \arios üpos cte techó depend€ndo de h rnarca y el rpdeüc d€l

comBiador. Loo techctcs eñ gpnerel eCán dvltl<lce en cuetro part.6 :

l. Toc-las §lánderes.
2. Tec'las Fucionales.
3. Techs de Direcdomñ¡enlo.
{, Tec{a¡ Nunóric¡s.

Un techdo m¡y comin en h acttnldad es el qJe se rruestra a corüin¡ación,

se le corbce conc,oo corno Techcb Éganddc de 101 techs.
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DCqDbdo ü Sltan¡ l¡a,ctrlco.
§tÍñú d! [rrarrtrrlo y C@trol dá Oürtt M@¡rl d, UÍ¡rrlo

3.3.I TECT-AS STANDARES

Es le peile csrtral del techdo y corliene hs trchs corrrnes al de un
máqtina cbesnlrit* comqrrklrr,l, lehas, nimeros y s¡gno6.

Aderrrls po6€€ otras tecl¡s ci¡e cx.frphn df€rorüst frndones e¡glcadas a

coriiru¡ción:

I E¡c]

)

a

a

a

Con cCa tech se po# c¡rrcelar cr¡alq¡ier tipo de opereción, se

encucrtra d¡lcada en h pade sryerior iz+ierclo de h partala.

I C+¡ Lock ]

Despuás de pisar éda tec{a hs lotres $te r¡o dl6iten a cor*irr¡adón,
apareccrán en rnaylsotras, si e¡ilab¡ cn minuscrta. Asl nfsno cr¡ando

sea otra tnz pd¡eda t€n# C efecio cortrario. Se h localza en d hdo
izqi€rdo dcl techdo.

t shün l

Esla tech pennite canüiar €l rnodo de e¡oritrra para ur oaractor do
fiirx¡sü¡a a rnaylscda y üceversa. Por lo general se enq¡erlra úic¡do
en h pertc izqierda del techdo, &baF de h teda Capr Lock Tiene l¡
apa¡iencia de r¡ra flec{ra l¡acia anibe fl.

a I Ctrl I

rrublrür ü ftS¡lo Pl¡; !a

)



DCqDlr.óo d. Slrtm¡ lló.trlco¡
§l'tárlrd.I¡' rts{o tcodrol d. Oülr Mu¡rt dr Ua¡rrlo

)

Se h tÍÍza para fincionos €6podale6 por lo gpneral en conüln¡cién con

e¡$nr¡ om tech. Se errcuortra loc¡lzada en h pefte lnferlor lzqlerch
dol techdo.

)

l¡rDl.úi. d. Tr-{o Pl¡. $5



DC+Dl..Oo ü SlrtñE flactrlcor
Slrarll & Irtrd¡rlo y Cd,rol d. Obrr, llad.bU¡¡rlo

a tArl)

,

Sc la tdlza para fmdoñes cspeci.Lü por b gencral cn coatinrción con
aloun oüa tech.

a I Space Bar]

Penrúte «lqhr espedos en bü¡nco efire caracteres. Se enorentra ütcaü
en la paño irfcrior d€l t€chdo, y se h clfcrencia de h¡ dcnÉ¡, por 60r
nrás hrgn q¡e las otras.

a I Back¡paco ]

Se usa para rotrocoder (borrar) poeiciones do caractere¡ desde h
posidón del cusor. Se h $lca en h perte superlor deltechdo, mr flh
nrás abep. Tiena h aparienci¡ dc r¡n flccha horizorürl C.

a I Enter ]

§rve pera ordcnar el corn¡.tador quc eiecute un detcminado proosso o
pua inúcarle qJc se realizó d ingreco de datos req¡er¡do. Tiene h
dg¡lente forme J. En C tccledo nmórlco e)d€t. dre tech igrnl con el
non$redelrtroóErt¡r.

Ambl.ú. ü Tnb{o Plj!5



DCqDll.úo d. sl¡t¡nr¡ Ilóct¡'lco¡
§trtrn¡ d. fu¡¡{o y Cod,rol dr Obr Mn¡rl d¡ U¡¡rlq

) 3.3.2 TECLAS FUNCIOT{ALES

Las techs fr¡donales tlenen trn finsl&d e6pec¡al, h crnl dependo & h
ap[cación q.re te eCá realzando. Son 12 tecüs en total y se hs idertiñca
con h letra F , asl se encuertren cnmeradas dcade h F1.....F12. Se

€rrcrleriran locallzadas en h parte superior cld teclado, ó a wces en h parte
izqdcrü il Mdo, dcpüttt Gntt dül nrodült, dcl rflluno.

)
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DCqDtr6o ü §lrt-ú f¡óctrlcor
Slrtfrnr dr I¡trd¡rlo J C@rol do Obrr¡ Mr¡rrl d¡ lJ¡¡¡¡¡'16

) 3-3.3 TECI-AS DE OIRE@IONATYIIENTO

[<-]

)

a

a

Se desphza m carader e h ¡zq¡sd¡ de n¡eCn poclc¡ón aduel en h
p¡rh¡a.

It l

Se dcsplaza ma llnea hacia aniba.
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Son tant¡ión lamadas Toclas do fovHrrio d.l Crrror, elán ubic¡d¡s
ertre he Tsohs §árdarea y hs Techs Ir¡néricae, 8oo cuatro :
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DCQDb¡úo ü §lrt¡ r l¡Óctrlcot
§l¡t¡r¡r¡ de l¡¡rrd¡rlo , Cdrol d. Obtr lfa¡¡l d¡ [I¡¡r¡lo

a

a

I¿ ]

Se desplaza ma lfma t¡acia aba¡o.

I-+ l

Se decpbze tn eepocio pan h der.cln de ntecre pos¡dh ¡dualen h
pefteL.

)

AIrü|.d. .b Tr¡b{o Pl9 !9
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DCQDtrdo d. 8l¡tÍu El¡ctrlco.
tlnñ¡ d. hrrdt¡río y Cdrll d. Obry §fE¡¡¡ dr lr!¡¡rlo

)

)

3.3.4 TECTAS NUMERICAS

Están üicarhs al h(b dÉracio &l tccüó, consta dc 9 tcchs q¡c tl.ncri
nlmeros y llechas, adc'nuls tlmen techs con slnüdos <h opor¡dón
matenÉtica. Es sindhr al ds u¡¡ cah¡adora para faditar h entradr do
carrpos nunóricot.

El t€chdo rrrnórico alema su üilz¡oión oon hs Tech¡ do

Dlreccionanierto, razón por h quo encelta de ma tec'la pam adlrarhs o
desactiwrhe. E¡i¡ tech s,e der¡orrúna I ll¡rn Lock I y edá dicada en h
parte u.perior ¡z$¡crü de ésúe blocpc dc tedas.

PÍd d. Cortrol

Exide m p¡fd ert h parte superlor do esile tochdo el cr¡al indoa por me«lio

de u¡a l¡ d está encsnddo o apagado.
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DCqDlrdo d. 8lt¡¡¡ llóct¡lco¡
§l¡tr¡nr ü l¡ra¡¡{o, Cd¡ol d. Obñt lfa¡¡I d. Ua¡r¡lo

,

3.4. CON@IENDO OTRAS TECT-AS

Exiden otro gfipo de techr con fmdones especieles, úicadas en h perte

sl.perior d€l tcchdo dc dreccior¡aniedo para comodidad de su üilización.

S€ puede h¡cer u¡o do scas techs oo el tec-lado n¡nárloo, cuendo I llun
Lock I eCá dec¡ctiwdo, aquf hs nsrciqrerno§:

I hert ]

)

I

a

a

Nos psnitc canüarnos a rnodo sobre*cfittlra o ds imerdüt. En

modo sobreescrltura, los caractse6 ac[mlncrte ingreeados reenphzan
a los c¡rederes e¡ilablecidoo alf *teriormerüe. En modo inserción

«n§Ier cersc*er ft¡evo qlc se ir¡rese desphzaá a los carcateres
artcriormertc edablecidos

I Dclrto ]

Esta tecla nos porrlt€ borrar m caracier a h dcrecha de ruecúa poCción
en h partala.

a I Home ]

ECc tecb ee usada para deoplazarse al iricio de h pehbra e h izc¡derda.

tEnd 1

ECe tecla es usada pare fuplazarse al iriclo de la pahbra a h dsrecha.

Ambbcte ü Trrb{o Pl¡, $11



DC+Dlr.úo ü §lrt í¡s llóctdco.
SlrtrrD. dG Mr¡lo y C@'ol dr Oütr Ma¡l dc lIa¡rlo

a

a

I Pae. Up ]

Sc h rtilza en proctsos de cor¡sr,tla pan ü$n[zer pá¡inas aricriorcs a

h qle actuafnerte e6tá en p¡rtala.

I Pago Dfln ]

Se la uülz¡ en procesoo de conslta para vlanlizar páglnas pocteriores a
h quc ¡cü¡rlnerte edá sr peilala.

)

lmbld.üT¡S{o Plj !r2
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DC+.Dlr.óo ó. Sbtxns l¡óc'trlco.
§lrt m. d.Iñdülo t Cd¡ol d. Obtr Itl¡¡d ü U¡u¡lo

4.T. INSTAI.ACION DEL S¡STETIA

tr

i
E

l¡¡lll¡LLlll

===l

I- -rt

-t

¡rt
¡

a

Para instahr el sidema usted debe ase$rarse lo sigJente.

Un dskette & 3 1lT conteniendo hs Bases de Datos del Sisten¡a de
lnwrtario y Cortrol de Obras con srls respectivos archivos lndices.

o Un dC<dte h 3 tT corteriendo bs prograrnas ei«xtablm del Si¡tenn
dc lrnortario y Control de Obras.

Una vez qle usted terqn ésila infonrndón dcb€rá irdahr en el dsco dro de
su conpúador bs diskettes en ur drerectorio detsninado.

Infdrlóo y Accoro P19 41
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DCqDl..üo d. §lrtil[ Ilactrlcot
§lltlnr¡ d6 Im.drrto t Cdrol dr Obr¡t Manl ó¿ lln¡rto

) 4.1.1 CREANDO LOS OIRECTORIOS

)

l. En el Pronpt de su conptiador dgrte b siguierte.

C:\> td SICO (Presione h Teda Erier)

2. Cuando Púse la Tech erter el clrec-torio )ra eslará crea&.

3. El Tercs peso . segdr es dCt¡r h dgüente lrdrucción p¡ra ingreser al

drectorio SCO.
C:» Cd §CO (Prcslonc h Tcch Erter)

4'. Una vez pr€G¡onada h tech orüer el PrornÉ d€l DOS habrá camuado de
h sigiertc rnan€ra.

5. Cr.Erdo ecte dertro dd Directorio (SICO) deberá procodor a Crear trec
Drec-torios nÉ¡ c!¡e so nan ho lamar PROGRAMA, BASES, INDICES.

CISICO> Id PROGRATA (Preslone h Tede Erter)

Nota:
Deberá hacer lo nasrr, para los Sr¡clreclorios BASES, INDICES.

h*drlóo y Accrro Pl7,(2

C:§lCO>_



DCQDlrrüo ü 8l¡t¡¡¡rr Xlóct¡lco¡
§t¡i¡ru ó¡ hrot¡¡lo y Cocnnol dr Oünr l u¡d d. Ururrlo

) 4.I .2 INSTAI-ANDO PROGRAMAS EJECUTABLES

Los Programas EJeolables son proorarrEs lsto6 para ser eiecüados por el
siderna sin necesidad de escrit¡ir o rea[zar irdnrcciones edc¡ori¡bs.

Pan irutúr loo Flogarns Elaarbbbs dcl idenn roa¡ce 106 dgúertes
pa§ot:

l. lngrece el Dl¡l¡cüc Ejrcriúlc Gn h dsk tcre dc 3 tT de su

compttrdor.

)

2. Diflte h sigrier*e lnsürcoién pare eoc€tar d dskdte q¡e se ancuorüe dl
h dd«dra.

C:\> A (Presione h tech Erüer)

3. Digfte h slgu{erte lnstnrcdón para accasar al drectorlo SICO.

Inadrclóo y Accrro

A:\> CD §CO (Presione h t€ch Eril€r)

Pl& +3
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DC+Dltdo d. §l¡l¡n! f,lactrlcor
SlrarIltr do M¡¡{o, Cdrol dc Obmt Manl d¡ Uau¡to

3. Ct¡arÉo €stó derlro del rfredorlo (§COl d€berá realzar h siguiente

ssrtenda p¡ra accaGar rl Dlrec-torio Prograrna.

A:\SEO>CD PROGR¡n»(Presione h tecla Erter)

3. En esle D{rectorio s€ errcr¡ertñn 106 proorarrns alccutabbs del §stem¡
de lnvorlaño y Control de Obras. El cigúerte paso €§ co¡iar loe
prograrnas al Dsco Dro, en d drectorio arücrto,rmerte creado.

A:>CD SCO>CD PROGRJANI> COPY T.. C:\§CO\PROGRAIA
(Prcsionc Erüer)

4, En h pertala apareceá bs nonür¡o de loc progrürn¡ confonne edoc
sc ffil€fl co¡Íando al Disco &¡o.

5. De erl¡ rrlrn ra rJCed t¡ebrá indeh(b lcc prognrner cierx^tabhc del
Sistema.

)

Iurtrhlóo y Accao Píj1-4



DCqDlr.úo ü Sldan¡ flóct¡tco¡
§lrtan¡ d. IEtlot¡¡to , Cd,rol d. Ob¡r Mn¡d dr Ur¡rlo

) 4.I.2 INSTAI¡NDO BASE DE DATOS

La¡ B¡se dc hos son los .rchivo6 en donde el eid¡rn¡ vr e acocsar y ¡
$¡ardar irlonrndón del d$erna.

Para inslahr hs Ba¡c d¡ Dlo¡ del sidenn rea{ce bs slgrleries paso6 .

l. lngreee C d.I.tt Bao¡ do tllo¡ en h dC<etera de 3 12 ds a¡
cornpüador.

2 CIglte h stqlerte instmcdén para acoesar al dskdte qJe 6c encrrrlra efl
h clskdera.

C:E A: (Pre§one h tech Enter)

3. Dgte la dEler*e inetrucción para accesar al directorio SICO.

)

I

Inld¡rlóo y Acc..o

A:\> CD SCO (Presione la tecla Erter)
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DCQDlrrño dr §lrt ¡nl¡ Elaclrtcor
§lfrrnr d. Itrrdülo y Cootrol dr Obrrt Lf,t.l l d, Ut ir'lo

¡1. Cuindo cdó derüro del drec{orio (§CO} &berá re¡¡zrr h Cgienle
indrircc¡ón para aooesar el Eliredolio de he Bate de D¡too del

Pnogr¡rn.

A:\SICOFCD BASES (Presione h tech Eriler)

5. Cuando oCó dertro del d¡redorlo (BASE§) deb€rá reaBzar h siguaenac

indrucción pen copiar hs B¡¡es de Datoe del Prognamr. al Dsco üro.

O'O,"O1aASE$ COPY '.' C:\§CO\BASES (Presione h tech Erter)

5. En h perÉala aparecerá loe nonÉres de h¡ B¡ses de Datoo confonnc
6dos Eo eden copl¡ndo el CIrco D¡o.

6. De esta rnanora uded lubrá instahdo hs Bases ds Datos del §dema.

brtdrclh y Accuo P1914
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DC+Dl¡.6o d. §llt¡¡u¡ llóctrlco¡
§lrt¡r¡u do l¡r¡¡¡t¡¡to t Cootrol ü Oü¡r¡ M.u¡d d¡ ll¡¡rrto

Para ingresar al Stsúcma dc hvcrtrlo y Corúfol dc Obrar, se deberá

reafzar los siglertes pa6os :

C:\> SICO (Presione h tecla Erter)

3. En esile fnom€rrto se prss€rüa ma hrlala con el Nornbre de §dema

0r lrat
1t:

Plü+1

)

4.2. ACCESO AL SISTEMA

l. Asegúrese <le q¡e el conptador ede Encend¡do.

2. Digite b dgrerte.

t

bfdrclóú t Acrr¡o



IIC+Dbdo d. SlrtÍu llactrlcor
§trtrm¡ dú IEvdrr, dc Oürr¡ ME¡.I dr t r¡¡tlo

4. Predone Cualqier Tech para cortinuar a la si$¡ierte Parüa$a.

llota :

Si dcrfro de 30 te$¡doE Ud. no tocr cl Tcchdo. Le pertah cc
d€Eacdlra y corüinn con h slgiertc. Vcr paso 5.

PITTTLI.A DE ITICIO DEL AIATEII

5. En ecla panta[a Ud. deb€ dgltar sJ CLAVE y su PASSWORD que
prwiarnerle ¡e edableció con hs p€rsonas qr Diseñaron C §Iderna

)

Advrrt¡ncla:
§ Ud. fegoce a dgltar incomct¡mertc h Chw y B Peas¡ord el

progr¡n¡a no b ógf,ra corüim¡er y proce<lcrl e per«tfu Otr. vez, UCed
pue<lc cq¡tvocarsc hrCe trus vcc.s en «lgitr &. Ch\rcs. I lcgEee a
c1mp¡r cde nlrncro C prognm¡ l, vot¡ñt ¡l Prromil dcl DOS: ver
figura-1

1.t

IutdrclhyAccao Pl9 tt8
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DCqDI¡.ño ü §l¡tanu¡ Ilóctrtcor
Sllmn do brrot¡¡to y Cd¡ol dr Oül¡ ME¡.¡ d. U¡¡¡rlo

G A irpreer Corr.danErte hs Ch\os de Acce6o 66 preserte a
cortinnción C Mefrl Principal do S¡d.rna.

llrrt-É.p.

?i.r1i:

t

7. Para escogsr ablna & hs opcioncs dC §Csrn Ud. Blcdo haccrb dc
dos formas

Arraruar con hs flecñas del Cursor y pres¡onar h t€ah Erüer ó
Dgitar h Ldra qle eslá resahda en h opción <p€ &s€a.

Nota:
Cad¡ ue de edas opciones rno¡trad¡¡ cn d M€rrl Prirrcipal sor¡

o)glcadas en bs pr&irno6 cspluos con ll¡s respecti\ras opciones.

1

2.

Iartdrlóa y lccoro P¡& +9

)
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DCQDlroo óo 8lrt .r¡0 E¡Hrlcor
§lrtrmr d. lwúrrto, Cdro¡ dr obn, Ma¡.¡ & Irnr¡rlo

I

FORÍATO OETERAL DE PATTATTAI

La edructua de todas ht pentalas ó 106 progrrnns dd sidenn sc
ñTJ.¡tr¡ a cort¡ñnciófr :

Nomb¡e d¿ lr F ntálli
T.(ulor dc lor Prog. Fccña

ll¿nú

Arc¡ da
Trabalo

cnrclos

Si en algin rndn€rlo se comote rn drtr en lor progrenn q¡e Ud está
ejeotando ede el mcm{e r€spcdi\ro.

La tech de ESCAPE sirrre para cance'hr ctnlqJer op€ración (pe so e6te
ree¡zar¡do (lngrcco, Moclficacjón, Conq.t¡ etc).

E

Tn rr¡, I

r.{¡.§l¡lá..--ffi--

Pó9 ttl0

I

l{o¡nbro del Sletemr

btrlxlóo y Accero
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CAPITULO 5

,.I COM¡T'LTA
J.I.I CONSIJLTA DE PROVEEDOREI
5.1.2 COMIULTA DE ARTICLJLOS QLIE VEI.¡DE IrN PROV....

5.2 REPOR1E§....
5.2.1 REPORTES DE PROVEEDORES ll
5.2.2 REPORTE DE ARTICLILO§ QUE VENDA UN PROV. ... 12
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DC+Dlt.6o ü §la¡mr¡ ll&lrlco¡
Elrtm d. M¡rlo y Cdrol ü Oütrt lla¡r! dr Uor¡lo

ilIODULO DE PROVEEDORES

INTRODUCCION

En ece Móáro el Usuario p¡ede oHcner lrformacíón de bs Proveedores
Sre üena h Enpresa, asi como los aillcrlos Sle venden los Proveedores.
Eda lrfonnación h po# obtener mediarüe Constilas o Reportes.

Cada Ur¡o de las Opciones son explicadas a cor¡tirruación

)

Provrodorr¡ Prg.3r
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DC+Dlrrtro ü Sl¡tr¡r¡ Elóctrlco¡
Slrt ra¡ d. trút¡do y Cd,¡ol d. OürÚ Manl d¡ IIn¡rdo

5.I. @NSULTAS

I

Esle StbrnóáJo del MóáJo de Proveedores preserta opciones de Consuta
de Proveedores y Conslra de Artlcrios $Je vendo m Pro\reedor.

Para seleccionarlo real¡ce lo siguiente :

l. Del Menú Principal dd §§cn¡a escoia h Opdón PROVEEDORES.
Doberá riostrarse u¡a partata simihr a h siguierie

2. Una vez presertada la Parúala arterior sccogor h opción 'Con¡t¡ltaa'.
Y se rnoctrara las sigrleriles opciones :

Consrüa de Proveedores
Coosuta de Artfctdoe cpe wnde un Proveedor

Pravradotrr Prg52
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DC+D¡rdo d. 3l.t ü flacarlcor
8lrñr ü Isrd¡r|o, cñtrol d, obnt lfe¡¡¡ d, Ur¡¡rlo

)

5.1.I @NSULTA DE PROVEEDORES

En cda Opdón Ud. poüá obtener lnfonnación referette a los detoe de ho
Prorce«bres.

Al escoger esta opción se mostrará h sigriente partala.

DESCRIrcloN DE LOS CATIPOS

COT»GO DEL
PROVEEDOR. Se lngnesa el Códgo dd ftoveedor, si no existe el Códgo

lrpresado, se le mosúará el sigierte rnensaje de enor.

Prorrrdor¡¡

ERROR..ICódgo del Proveedor no exidel

Pr¡.tt

)
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DCqDbáo d. 8l¡trm¡ Elóc't¡lco¡
Slrtrnrr da l.Evrottrlo y Cdrol d, Obn Ms¡¡l ü U¡¡¡lo

S no recuerda el Có<tigo del Proveedor, presiono ENTER
y h sig¡,iente paftala s€rá mosilrada.

l¡lcdamlc Lr tlccüar d. üccclon.mbdo, ¡o B¡cdc porlcion r cn cl

có<ligo dcl Provccdor dcHdo y k¡cgo prc¡iomr ENTER.

A corülrxJiclón ic modrüa b rlgrrcrle panlala :

t

Provaadorar Prt.5-4

)

@l

É¡t¿t u5 *1 t¡eit.:
.: -a 16I'r¡,¡

ffi



DCQDITño dr §l¡trm¡¡ Xlóctrlco¡
8l¡t¡m¡ de I¡rrcah¡to Codrol dr Obr¡, Mo¡d d¡ U¡¡¡¡rlo

s. r.c.0 I0üscPv I cffir-fi !€ Pfl,vttums lurzrnl l{ r19 rJJ

0ódi0o drl P¡or... ¡

lorbr¿ del Prov. .. r
Dlrrcriür ú!l lror¡
Prirr fcllho,., r

8cluñdo l.lllmo.. r

[Iro d. FlI... .. ¡

lórro drl fulro..l
útrtur drl Rqir. r

5T
EVI§E

nf.Icü il7
3tz{J'

a

56ó271

I
I

(Ert) iñ0 .otúior I
Prrrrorgnr 8¡lt"'ü'fl!'ü§'sc ruecra loe datos refef€flc al

Provcedor, t¡les corno sl¡ nontrc, dracción, telófono,
n$rc,estado del Pro\re€dor,

S no desea ssgur consuiando nÉs Prorecdores
prssiofl€ h tecla ESC pam rsgresar al Meru Prirrcipal.

Provordorr¡ PiB.'s
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IlCQDlrño dr 8l¡tau¡r llóctrlco¡
tl¡t.¡Irl d, M¡rlo , C6t¡ol ¿¡ Obn¡ M.E¡r¡ d. Ur.do

¡

5.1.2. @I{SULTA DE ARTICULOS QUE VEI{DE UN
PROVEETX)R

Esta opdón h penrite obtener infonnadón refererüe a los Artlcrlos qe
verde trt deternir¡ado ftoveedor.

DESCRIPCION DE LOS CATPOS

CODNGO DEL
PROVEEDOR lngresa el Código dal Proreedor, si no existe el Córlgo

lngresado, se le modrará el sigúerie rn€nsale ds enor.

ERROR..ICódigo del Proreedor no eistel

Si no recr¡erda el C&fgo del hoveedor, prcsione ENTER
y la siguierúe partala sera modrará a continuación :

Mcd¡rúc l¡¡ flcch¡¡ do dfüccloñ.mLfllo. sc pucda po¡¡clonar cn el

c&f,go dcl Prow¡dor dc¡c¡do y lrgo prciomr ENTER.

)

Prcvaadorr¡ Pr95-6

I
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DCQDI¡¡úo ü §l¡ta¡u¡ f,lúct¡lco¡
8lrtryr¡r d.Ildülo, Cod¡ol ü Obt'¡, Ma¡d dr U¡¡¡rlo

A cor{lnuación 3c molmrá le riguhntc paritCl. :

Provoodo¡tr Pag.}7
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DCqDlrtu ü 8L.¡u Elact¡lcor
Slrt¡mr dr Mslo, Cdrol d¡ Oün¡ Ma¡d tl¡ U¡¡¡rlo

En eda parlala s€ nr¡estre los datos rgfser[€ a k]§
A¡tlcrlos $r vende el Proveedor, y h úl¡rna fecha en que
se le h¡zo h compra.

Si no desea seg¡ir coriurando n¡ás A¡tlcrlos (pe verúe
m Pro\re€dor, preslone h teda ESC hasta r€gresar al
Meru Prirrcipal.

Provoodoru Prg,5€

)



DCqDb.úo d. §ldr¡rr¡ f llct¡lco¡
§lrtdr¡ dr M¡tl o, Co,¡trol d. ODn Ma¡d ó¡ Umrrlo

5.2. REPORTES

Ele Stbmóúio del Módlo de Proreedores pr€serfa opdonss de
Reportes de Proveedores y Reportes de Artlculos (pe vendo m Proveedor.

Para Seleccionarlo Reaüce lo sigrierile :

l. Del Merrl Prlrrcipal del §iiderna cscoF h opdón PROVEEDORES.
Deber-á [iosilrarse ma partala sinihr a h siguiente

Provr¡dorr¡ PaS.l9

I

I



DC+Dlr.ño ü 8l¡trrs Eló<trlco¡
Slrtm¡ ü l¡rarío y Codrol ü Oü¡rr Ms¡¡I dr Unurlo

2. U¡a vaz presertada h Partaia anterlor escoger h Opdón'Rcporlcl'. Y
§e mostrara hs siqiertes opciones :

Reportes de Proveedores
Reportes de Artfcrlos quo verÉ€ m Proreedor

Pñra.dort PaB+r0

I
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DC+DIÉ ü §l.arir' Elóctrlcor
Eln ¡ruüE.EtrrtoJCoúrol ü Oirrr Mr¡r!&Ururrlo

5.2.I REPORTE DE PROVEEDORES

En esta Opdón Ud. poüá obtener rsportes refererüe a los datos de los
Prowedore.

DESCRIPCIOT.¡ DE LAS OPCIONES

ORDEXADO
POR: Ufed puede obtener el reporte de proveedores ordenado

por Cóclgo o por Nonbre del Proveedor. Para poder
escqer cualqriera de h opciorns, cbbe poclcionarca con
hs teclas drecciornnúerfo en la opción deseada y
presionar ENTER.

DESTINO: El reporte podrá ser €n'itido por Partafa o por lnpresora.
Para poder selecclonar cuah¡iera de hs opciones,
úlcpese con las techs de dreccionan{erlo en h opdón
deseada y presione ENTER.

Si selecdorn el reporte por inpresora se mostrará h
iguierie parüala.

Nota :

Asegúrece que la lmprecora €Có Ista,
l.ngo preolone Erter para enúür el Repoltc dc proveedoreo.

Provacdorr¡ Pt¡.+rr
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DC+Dlr.üo ü 8l¡t¡n¡ Elóclrlco¡
Slrtrrir d. Mrrlo y Cdrol ü Obr¡¡ Mñ¡.I d. II¡¡¡rlo

5.2.2 REPORTE DE ARTICULOS QUE VEilDE UN
PROVEEDOR

En ecta Opdón Ud. poeá obler¡er reportec refsrente a 106 artlcúos cpe
vcndo m provoodor.

DESCRIPCION DE LOS CATPOS

CODIGO DEL
PROVEEDOR lngnese el Córilgo del Prowedor, si no exitile d Córlgo

lngresado, se le rnosir¡rá sl Cguerte mensaje de enor.

ER ROR..lcódigo del Proveedor no exidel

Si no recuerda el Código dd Proveedor, presione ENTER
y la siguerte pantalla será mostrada a cortiruación :

Medarte hs fleclue de clreccionan¡erto, sc puede
posicionar en el códgo del Pro¡cedor deseado y ingo
presionar ENTER.

ORDENADO
FOR: Usted B¡ede obtener el reporte de Artlcribs ci.¡e vende m

proveedor ordenado por código o por norüre dsl
artlculo. Para po<ler sscog€r cualq¡€ra de hs opciones,
debe posicionerce con las teclas de dreccionan{erilo en
la opción deseada y pres¡onar ENTER.

DESTINO: El reporte poüá ser emitido por Partale o por lmpresora.
Para poder seleccionar cua§ulera de hs opciones
ublcflese con hs teclas de clreccionantrerto en la opción
dsseada y presione ENTER.

Prov.ado¡tr Pó¡"912
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DCqDb.e d. 8l¡t¡¡u¡ Elóctrlcor
§lrt ¡n¡ d.I!7rút¡rlo, Co,sarol d. ODrrt Mfr¡l do Urur¡lo

§ selecciona el reporle por irpr€sore so mottrará h
ignlente pariala.

Nota :

Asegúrece qle h lrnpresora eCó l¡ta,
presiono Eiler para enúür el Reporte <le prorceclorca.

Prcvardorar Ptg.'r3
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DC$Dlre ü §lrt¡n¡ f,lóctrlco¡
§trtfi[ dr trñot¡rlo, Cdrol dr Ob¡rr ll,'-l d, Usrr.lo

IPDULO DE INVENTARIO

INTROOUCCION

En ede Módrb cl Ua¡ario n¡cde rcatzar hs transecc¡ones dc lmresor y
Egrcso dc edfcrloc r h Boógr. AdcñÍls podrá rerl¿er cond.las 6obro
aqJ&s transacciones de lrryesos y Egf€oos efccl¡¡ada¡ en Ltr¡a rangp de
fecha detemineda o hs efedudas dI oldla y saber cJal os d stoc* de wr
determinado rrtlo¡o.

La ir¡formadón refererls e hs bo&gÉs, t¡pos de cornprobartes, artlcrios
tarnblón e$arán a <[sposlcién del Usuario.

El Usn¡io tanb¡ón poóá errftir reportes sobro lo¡ lngrceoc y Egrercs
efedmdo cn uná rar¡o dc fecluc, adanrls de poder crlür el Kerdox do
Aftfcdo y reportes refercrte a los ertlqro¡, bocbgr¡ y tipor <te

Cormrobrrla.

Las opcionos q,¡e preserta el nuódrjo de lrvertario son hs iguierües:

Movimiertos Darios
Cons¡.hs
Roportos
Cisre del P.riodo

Cada una de hs Opciones son erglcad¡s a coriirx¡ación

I
l

trt'Érrlo Pljé1
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DCQDITúo ü §l¡trrrr llactlcor
§l'arrrl d. MEto, Cd¡e¡ ¿ Ob¡rt llu¡¡l & II¡¡¡rlo

6.1. iJtOVtMtENTOS D|AR|OS

E$e &ón¡óüdo dd Mód¡o de lrvertarioc prcaeria hs opcioncs de lr¡reso
y Egr6o dc Artlaios a Bodogp.

Pare selcccionarlo rsalce kr sigüerte :

t. Dd Morri Principrldcl Si¡tcrna ecco| h Opdó Ii{VENTARIO. Dcbcrá
nrorü:arse una pertala sinihr a h sigüerte

2. Una vez prescrüada h Partala arüerior escogpr h Opc¡& Tovhnlcrúc
Dffi,l'. Y se modrara hs sigieries opciones :

lngreso a Bodega

bv¡rr¡lo Pat, C2

)
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DcqDh.tlo d. §ldrrl- I¡a€l¡lco.
§lr¿m¡! dr h"drto y Cd,¡'ol dr Obrü Lla¡rl d¡ Unn¡'to

Egneso a Bodega

t[.ol¡rto Pl¡, ét



DCqDtr.üo ü Slnsn¡¡ Ilóct¡tco¡
§tnán¡ C. M^rlo t Cootro¡ d. Obn, lí.o¡l d¡ U¡¡¡rlo

8.I.2 INGRESO A BODEGA

Eda opdón le pcrrlte a¡ usu8do podcr rcr¡zü el lngrceo tte loe artfqJos a
h3 BodegE§.

r !IJ0I}E6A 0t PR0l)Ucl0§ EIECTRI

Iipo Co.rr. r 2t Int§¡ I CU"¡l Uf,ttl6
0rúrn Copn r 7170

Prrndor. ... r ¡I Af[IHf§ltilIlE
Cscrrto.... . r llo8t

(E¡d ll..{ ntrior I
lngrr¡. cl código dr proYrodor

farro ¡ I
tlc¡¡ r12/27l9:t

Frch¡rr

r@ @@

lot¡l [v¡ ¡ D¡cto ¡ Itto r

hr.ü¡rlo P19 6{

Al escoge esta opctón s€ rnodraá h slgierüe parüala.

r- 
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DC+Dbóo ü Slrtdür Elóctrtcor
Strtánr üMrrloy Cd,rol ü Oürrt ME¡ll .b U¡rurlo

DESCRIPCION DE LOS CATIPOS

BODEGA

T¡FO COUPR.

NUIERO

ORDEN
CilPRA

El cóclgo de h Borlegn consta de doe caracteres, y slrve
para h ldertlflcación de h Bodega, sl no recuerda el
códgo de h bod.gn precione ENTER y un ide de hs
bodegas exidertes serán rnodmd¡ por parüah.

Para sebccionar h bodegn, posiciónece con hs flechas
de dreccionamierto y presione ENTER sobre d códeo
do h bodega d6ead¡.

El córlgo del tipo de Conprobarüe coru{a de dos
car¡clerer, el cual rne idertific¡ C tipo de corrprobarte, si
no recuerda d código presione ENTER y ua lda de loe
üpo de de Cornproberües de lngresot ¡erán rnodrados a
corüinnción.

Para solecionar h bodega, posiciónece con hs flechas de
clreccionenierto y preeione Erter sobrc d códgo del tipo
de Conprobarfe dese¡do.

El nirncro qle aoncporÉe el lngrceo q¡e se \ra a
efcctmr.

Conesponde ¡l rrirncro de h Ofthn de Conpm dd cual
s€ \ra a rs¡Iz¡r el lngreso de los ertlctlo¡.

Nota

I¡vrutdo Plj é5
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DCQDlroüo dr §lrt¡¡rr Elóctrlcor
§lrta¡ d¡ Iuvrut¡do , Cd¡ol ü Ob¡r¡ ME¡d d. Ur¡rrlo

No todos bs tlpos de Corprobantes de lngresoe pl<ten

el frimero de h Orden de Conpm, como €n d carc de lo¡
Chica.

Fecha en qJ€ se e€tá efectuando el lngrsso.FECHA

PROVEEDOR EICódgo del Prowcdor cofida de 6 dfgito€ y co rlilizedo
para h lderilflcacl(n dal Prq/ecdor, si no rtdJ€rda C
Có<Igo del Prooedcr pnslone ENTER y ma li$a de
proveedores será modrada por pantaBa.

Para sshcclonar 6l Pro\r€€dor, posldónoce con hs
flechas de drecdornnierto y pres¡one ENTER sobre d
Proveedor de6eadc.

FACTURA El nlmero de la factwa consta d€ 10 carecteros.

CONCEPTO Razón por el ctnl se reüliza el lngreso

I¡v¡ntrrl o P1964

I



DCQDI'.üo dr 8l'tün¡, flactrlcor
8lrtfin d. Irtd¡rto , Cd¡ol dr Obrt' llD¡¡l d. Ur¡rf o

Un¡ rrcz iryroseó loc d.to. üterioru§, podrl ralzrr .l lngrr¡o (lr 106

A¡t¡crlos.

DESCRIPCIOT{ DE LAS OPCIONES

La par[alla para el lngreso de artfct¡los preGerüa hs dgdertee opcionee :

s. t.c.0 lnnrmll rHE$ n H¡¡r6t§ lmrnnr
r llJoDtEA 0t Pf,0UlCr0§ ELECTRI

Tlp. Crrr. r 21 tmtHl I dl?[t toCAt^Et
(}raü Cd9r¡ r 7t7l
?iovxdor. ... r ¡l AIlISfEfülEffG
C ctto. ,.,. r flllE

Iotrl IY¡ ¡

n¡aro r I
Frcl¡ ¡f2l?7/93
F¡(t¡tr¡

0¡cto ¡ tto :

E¡i¡ii¡r §r¡b¡r Su¡¡r C¡nnl¡r
(Err) lLoo ¡¡tlrlor
(Cfñ.) + ¡nrrtrr I

C¡n tidrdt lrti c. Io¡br e

I l2t
? $n
5 1622

3,2X,lr s I
2, t9t.ll x

5,578,ll 5 2

D V¡1. o I?, ti0 i t¡rio Iot¿l

¡.I

CAITE A¡6

cA8r.E 6Ir
ctDLt 6llr

12,ll
¡.r

21.L
t. ta

t,n
zJI.T

s.r
r.tl

t2,2t¡.t
7,$t,t

78, 9.2
t,¡

Itr"cú¡rlo Pl¡; G?

Itr,nrrt
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DCQDI!.ño ü §lú¡n¡r f,lóctrlcor
El¡trnu dr I¡v¡dr¡lo y Cod¡Et d. Obrlt lÁa¡d d¡ Uarrlo

<CTRL> + I

<CTR» + E

<CTRL> + O

Para inccrt¡r ma lfnca y podor ingfcoar los detos de b3
ArtfcrJos pres¡orio h tech CTRL r¡És h lotra I

Dc eCa manen poffi rcá¡zar el lngrcso d€ bs Artlcdos
§ no recuerda el códgo del adfctJo, precione ENTER y
ma lida de artfcr.dos cori sus respedivos códgos y
nornbres seén preserüados por partala, pare s*cc¡orrer
tn artfcrlo, r.ólryee sobre el n¡ismo msrlante hs flechas
de rXreccionanrierto y presione ENTER.

Carlldad : Cantidad del artlcrlo

P.Unlado : El precio uútario del artlculo.

I : S€deboingresarhbfaSo N. §dartfctJo
ticne inpuesio al IVA d¡ite h l€tra S, caso corúrerio cl6ite
h letra il.

D : En cl Cgicrte carrpo se dcbe ir¡resar cl
úmero 0,1,2 EI valor do 0 sigr*foa $r el artlcdo no
tienc dcccrrorto,
E nlor ch 1 sigriñce qre C v¡lor dcl dcscr¡orto es uta
carüdad.
El valor de 0 Cgrillca Sre d valor dd deccr¡erto es ur
procerüait.

VC o !t: Sl crdCo m fucu€rto on carüdad, o en
porcertaje, se debe irpreoar dútro vabr.

\..-
Tofd : A¡lomáüoarncrte ap¡reccá el valor totd dd
artlcr.{o.

Para bornr un ltnea preJone h teda CTRL nns h lCra
E.

Pera grabar el lr¡reeo realz¡do prccione h tech CTRL
rnás h leüa G.

I¡¡varrlo Pa&ñ
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DCQDlrrüo ü Sl¡t¡m¡¡ llóctrlcoo
SlrtÁn¡ d, Iwdrrlo y Cdrol dc ODn¡ M,rr¡-t ¡ gt-t1o

ilota :

Cundo se realza h grab¡c¡h, te enÍtirá tn
conprobarto de lngreto. Por lo terüo se dobe tener lsilo le
lnpreoora para la elaboración de dcño conprobante.

<CTRL> + § Para podcr tdalzrr.l lr¡rerc cfcctuado, predonr lr tcch
CTRL nrás h l€fa S.

<CTRL>+ C Para poder cancehr el lngneso efectuadr, predone h
tech CTRL rnas h lffi

6.I.2 INGRESO A BODEGA

Eca opcidn h pe¡núte ¡l usuario poder rc.lzer cl lngreso fi los ertlcdos e
hs Bo<hgls.

Al escoger esta opción se modrará h sigiarte pailalla.

I¡r¡¡trrlo Ple É9



DCqDlr.úo d. 8t¡t¡¡o flóctrlco¡
Slrrnrr d.I!"drflo, Cdrol ü Obrrr Mn¡¡l d¡ U¡r¡¡¡lo

DESCRIPCION DE LOS CAiIPOS

BODEGA

TIPO COUPR.

NUtSERO

ORDEN
COTPRA

El códgo de le BodegE conda de dos caracteres, y s¡rve
para la idertificación ds h Bodegs, si no recuerda el
códgo d€ h bodega prss¡one ENTER y ma lida da hs
bodegas exiril6rte6 serán rmdrade por partala.

Para e¡lecciornr la bodegn, po€¡ciónec€ con hs flochas
de dreccionanierto y presione ENTER sobre el c&tgo
de h bodeg dese¡da.

El có«fgo dd üpo de Conproberle conda de do§
caracteres, el ctnl rne idertifica d tipo de conprobarte, si
no recuerda el códgo peeione ENTER y tm lrta de bs
tipo de de Corrprob¡rües de lngreeoc ¡erán rnodrados a
corüinnción.

Para selecionar h bodegn, pos¡ciónece con hs flechas de
rJreccionanúerto y presione Erier eobre el códgo dd tipo
de Conprobarte deecado.

El minrro Sle conecpon& al lngreco qre se \ra a
efectuar.

Conespomb ¡l ilJmero dc h ffien <te Conpra dd cml
se \ra a ree¡zar d lrpreo de los artfc¡Jos.

Nota

I¡¡r.oLdo Pl8; 6-10
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DC+Dlrdo ó. tlrtdri¡r llactrtcot
§lrtdn¡ d. Mr¡{ o, Cútrol ó. Obnt M-rEl ü lJrr¡¡r.lo

No todo6 loe üpos cle Conprobartee de lngresos ¡iden
el ninnro de h Orden de Conpra, cotno €n el caso de loe

Ctúca.

FECHA

PROVEEDOR

Fecha en q¡e se eSá efectuarÉo el lngreso.

El Códlgp del Proveedor conda de 0 <lf$tos y co r.rtllzado
para h i«lentillcación del Prolcedor, si no rccuenh el
Có<lgo del Prowedor pres¡onc ENTER y una llila dc
prot¡cedorss será mostra<h por partatr.

Para seleccionar el Prorce<lor, podciónece con hs
fbchas de drecciornndorlo y predone ENTER sobre el
Proveedor d6eadc.

FACTURA El rximcro <te la factura corda de 10 caractores.

COi{CEPTO Razón por el cr¡al se realza el lngneso

I¡vorrlo Plj &lr
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DCQDlrrúo do 8l¡t¡rn¡¡ I¡actrlcor
§ll,au dt brd¡rto y Coiúrol d. Oünt MD.lr! do lle¡¡lo

Una loz irprcrdo loc drtoc erleriorcc, poüú rerlzar .l lngfcro dc loc
A¡ticxJos.

DESCRIrcloN OE LAS OPCK)NES

La pantala para d lr¡reso de artlcrJos pressrta las sigierte opciones:

: ltJ0D€64 DC Pn0Utrf0S EtiCIRl
Iiro hr?. r 2l Iffi t üfm Lfittf§
0rta C¡,Dr¡ r 7870

Provxdor....¡ ¡I EIEIftEmItEtIG
Cocrto. .... ! IIm

Iot¡l [v¡ r

L.ro ¡ {
Frrt¡ rf2/?/ñ
F¡ct¡r¡

Drcto ¡ Ilto r

Elirio¡r 6r¡b¡r §u¡¡r C¡ntrl¡r
Grc) i.io ütrrlo?
(CInL) r Inl.rt¡r

l?t71t95 lI:ll¡lln68ES0 A B0DE60S@@

Iot¡lC¿ntid¡dñl Artlr, lo.brr P.tnit¡rio V.l, o ¡E

I r ?tt. tü 5 I
2,tfl.r |l I
J,578.I s 1

I l2t
2 t622

l 1672

I r l2t

t2.n
¡.ll

2l.r
t. ra

{2,2t¡.t
7, t{t. t

78,5t9.2
t.t

¡.I
2J',T

:.tt
l.ü

CINE A§
cs&.t 6rr
clltt 6r¡
c rE 6 t.r

Iav.ú¡rlo Plú. 6-l,
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DC+Db.fo ü 8ltt fi¡r' f,ladrlcor
Slrttmrd.MrdoI Cod¡ol d! ObrU Lf,E¡¡l d, Ur¡rr{o

<CTRL> + I

<CTRL> + E

<CTRL> + G

Totd
artlcrlo.

Para insertar tna llnea y poder irprcsar los datos do los
Anlcdos presionc h tech CTRL más h lotn I

De esta man€ra podrá realzar d lngreso de los Artlcdos
§ no recr¡erde el cóttigo dd artfcrlo, predone ENTER y
ma [Ca do a¡tlcrloo con lrrs rcsp€{tirros códgos y
nonüres serán prcscrtatlcs por partala, para sdecc¡onar
tn arllctlo, r.ólq,pee sobre el nismo rnedarte hs flechas
de drecclonanierto y presione ENTER.

Carúldad : Carüidad del arttcrlo

P.Unlarlo : El precio uüario del artlcrJo.

I : So dob€ iryresar h lcba § o il. § el artloJo
tlene inpuesto al MA dgite h lctra §, caso cortrario d§te
h lotra t{.

D : En el igierte carrpo se debe lr¡recr el
rrimero 0,1,2 El velor dc 0 igfúficc $¡e el ¡rtlodo rrc
üenc descucrlo,
El wlor de 1 slgrtloa qr C vahr dcl deso¡crto ea urr
cart dad.
tr \ralor de 0 Cgrffca q¡e d vrlor del dcgcr¡crto ec tn
proccrfqF.

Vd.ot(: § e¡düe m futn¡erto ü oarüdad, o en
porccrtaje, se debc ingrcar dicho r¡Elor.

: Adornáticamerte aparecerá el rralor total del

Para borrar ur llnea presione h tcch CTRL nns h letra
E.

Pan grabar C lngrcco realzado prcs¡me h t.ch CTRL
mác h letre O.

hrr¡¡lo Pleé13
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DC+Db.e ü 8ll¡¡¡ur f,lóctrlco¡
Sltt mr d. Inrñúto y Codrol do Oürz ME¡d d. U't¡rrlo

ild¡ :

Cuando se realz¡ h gnbación, se errúürá rn
coÍprobarte de lngreso. Por lo tarto se debc tener lsilo h

h ehboración de dicho

<CTRL> + S

<CTRL>+ C

Para poder totalzar el lrpreso efedtndo, presime h tecta

CTRL n¡ás h ltre S.

Para poder carrcehr el lngreso cfcctuedc, predone h
tech CTRL rnas h letra

LE aúrlo Pr9 Gl{
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DCqDlr.óo ü §ttt n¡¡ Elactrtcor
8lú¡¡u dr Iurd¡lo, Coolfol ó. Obrrt Ma¡¡l óo U¡¡rrlo

.I.C.0

8.1.3 EGRESO A BODEGA

Est. opción h pcmite al usuarlo poder r¡elzar C Egrr6o de loc artlcr¡os a
las Bodegnr.

Al escogor esta opción se mosirará h signJerle parüalh.

lrunrsnll trlrzrzrnrlrr'u'rsl

od.g¡ ¡ tlJtlt§l Et Pf,llllfllE ELICIRI

lIo Co.gr. ¡ ll Ef,t60 ¡ CfNIll IIII )

.cl¿ : ,212111J

ll.lltr: Clll SaflHIOl¡m$ (efvEo)
mr.pto..... r Pfli qffim lIII¡t]

c) |lnú ¡ltrfior I
lnqrre rl tmnpto drl Et8€fl

hrro r I

fh¡¡ r ll Dlstg¡ I CüSf

¡.lYad¡rlo Pt& G15
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DC+Dlr.óo d. §l¡t¡n¡ B&trlco¡
tl¡t¡¡r¡r ü l¡wot¡r{o t Cd¡o¡ d. Obrrt Mu¡rl do Ua¡rlo

DESCRIPCION DE LOS CAMPOS

BODEGA

TIPO COTPR.

}.UtrERO

FECHA

CLIENTES

El có<Igo de b Bodeg. corde de doe caracteres, y s¡rve
psra h idertificación dc h Bodegn, si rrc reou€rde el
códgo de h bodega pres¡ono ENTER y me lista do h§
bodegns exi¡tertes serán modreda por paftalla.

Para seleccionar h bodegE, poddór¡ee cofl h6 fbchas
de dreccionamierto y presione ENTER eobre d códgo
de h bodegs de6eeda.

B códgo dd tipo de Conprobarte coñúa dc dos
caracieres, d cu¡l rne idertífic¡ C tipo de conproberte, si
no rccr¡crd¡ d códgo preione ENTER y un ls{a de loo
tipo de de Cornprobsrtes de Egrceo serán mo'dndoc a
cortim¡ación.

Para selecionar la bodege, posicióncce con hs flechas de
drecciornnierto y presione Erter sobre el código del tipo
de Coñrprobarte deserdo.

El nirncro q¡e conesponde al Egreo que se \ra e
efectt¡er.

Fccha en que sc cdá efectuando el Egrsso.

El Có<llgo del C[erÍc es de ¡l caradere, ¡i no recuerdr el
códgo del Clerte presione ENTER y una [da de k¡s
Clcrües ¡erá mostnda por partala.

I¡¡¡rtrrlo Pl¡. 6-16



DCq.Dlre d. tlrt mü l¡act¡lcor
§l¡t¡¡¡¡ dr lwdslo t Cdml dr Obrrt llu¡l do IIU¡¡'lo

OBRA E có<Igo de la obra es do 2 caraderos y mo iderúil¡ca h
obfra del c[oflte $rc fue irqresado, si no r6c{¡€rda el
códgo del Cterte presione ENTER y ma lda de hs
Obras del clente ingresado será mosilrada por partala.

COi{CEPTO Razón por sl qnl se realza cl Egrcso

Irra¡rlo Plj &l?



DC+Db.6o d. 8lt¡¡¡¡ f,lóctrtcoc
§l¡tan¡ d¡ Imtd¡¡.lo, Cd¡ol d. ObIrt LIE¡¡¡ d. Ire¡¡rlo

Ur¡ wz lngrceedo lo¡ drto¡ ¡rterioror, podrá reatzar al Egrooo da los
Arücdos.

DESCRIPCION DE TAS OPCPT{ES

La pa¡tala p¡re d Egreto de artlcrlos preserta hs sigiertes opciones:

r ll-80DEEá I}E PffiDUCTffi ELECIRI

Tlro Co.¡r. ¡ {l EEf,tfll I Umm InUm
Frrlr r AJn 117

Cli:atr¡ ill ¡ffiF?l0llD$ (qfiE!0)
Coo pto.,.. . r PllR qnm Intlll

Srro t I

Or¡ ¡ at l¡ffl t ñlgl

C¿ncel¡r
G¡c) hú xt .ior
(Cm[) 1 Inxrt¡r E¡l¡i¡¡r 6r¡b¡r

I

wTtiS lIrlful9s. ¡.c.0 rmtlR I EHfs{B 0t mD€ors I

C¡ntid¡d §to(l

ctBtt llftRlfn D€ 6t2tl. r l
I
I
ll

$t árti(. loabre

1ó¡t r,
l. tc

bY¡ü¡rlo Pa& Ért



DCqDlr.60 ü §l*¡m¡¡ lllc'trlco¡
§l'a¡r¡L ü lwúflo y Cdrol dr Obrrr Mu¡l dr Ur¡rrlo

<CTRL> + I

<CTRL> + E

<CTRL> + G

<CTRL>+ C

ilota :

Cundo ¡e rselza h g¡rbación, se efiiürá ln
conprobsfle de Egeeo. Por lo tarto sc dob€ tener ldo h

h elaboración de dicho

De esta manera podrá reafizar el Egreso de bs Artfcros
§ no recuerda el códgo del artlctdo, presione ENTER y
una lda de ailfcrloc Gql st r¡ respec{ivo6 códgps y
norrüres serán presertados por pantalla, pare selecciornr
rn artlctJo, Lüfcf.ress sobre ql nismo meclarte las fechas
de clrecciomnierto y presione ENTER.

Craldad : Cartidad dd artlculo

§ock : Preserta ol stock actual del Artlcr.do.

Para borrer r¡n llne¡ preionc h toah CTRL nns h btra
E.

Pan gnbar el Egrcco roalzedo preConc h tcda CTRL
rnár h letra G.

Para po<hr canoühr d Egfcso cfectt¡ado, prmiono h
tech CTRL nÉs h ldra C

Inv.r¡rlo Pa& é19

Prn insertar ma llnea y poder ingf€mr los detoc do los
Artlc{¡os presione h tech CTRL más l¡ letra I



DCQDlrrüo dr Slrt mr Ilactrlco.
§lÉá¡¡ dr M¡rlo, Cd¡ol d. ObE l¡f-Úl dr Utrr¡.lo

6.2. @NSULTAS

Eüe &.ürnódto dd MódIo de lmrortarios preserta hs coñsllas dc los
lngresos, Egresoo, artfqloo, bodogas, conprobarlcs y los saldoc de b6
artlcr.los.

Para scleccionarlo reatce lo dgier{e :

l. D.l Menú Principaldel SIs{ema esccÉ h Opción INVENTARIO. Deberá
rnocrars€ tna partala sinfhr a h Jgierie

2. Una vez preserúada h Partala arterior escogor h Opdón 'Cornr¡tra¡ .

Y so rnottrara hs slgderiles opciotrs :

Maesúo d€ Artlcr.llos
Bodegas ln$ahdas
Tipos de Conprobartes
lngreos y Egreso a Bodegn
Saldos de Artlqros

lnv.ürrlo Pag6-ñ



DCQDlrrtu ü tl¡t¡n¡ Ilóctrlco¡
Slrtt¡n¡ ü ¡nÉttrlo, Cdrol d, Obrrt X.n¡rl ó, Ira¡ü'lo

I¡vt¡¡lo Pr¡. é21

'.¡ I



DC+D1..úo ü Slrta¡r llóctrlco.
§llt't¡¡r d.I!"d¡rlo y Cdrol ó. OüE Ma¡IüUado

8.2.1 ITTAESTRO DE ARTIGULOS

Al ecoger eda opción se rnosilrará h slgnXerte paftalla.

@rt@@

ñrt i.
f,rt f.

.l
I

llodrlo.........:
Tlrrpo ü lfur*.:
B¡rr¡t f¡-. . ... -. ¡
F.ch. d¡ Gol?ra t
Pr¡s io ül ñrti-¡
Ét.tt¡| d.l lf-r f

¡olle uña - 9aTO

Iñrut¡rlo Pl9&21

Este opcién le perrlte al usuarlo podrr rcalzar h conafa th loe thtoc de
106 artfq.dos.

.t.ll

t,



DCqDbdo ó. 8ld¡¡n¡¡ flóctrlcor
SlrtÍr¡ d.I¡r"d¡r'lo, Cdrol d. Oblrt l,l@¡d d. IrrErto

DESCRIPCION DE LOS CATPOS

cot»Go
E LARTICULO: Ede canpo con¡ta de 6 caracteres S.te ideilifican

el artfculo. S no recmrda el códgo del arlfcrlo,
precione h tech ENTER, y wn lda de 106 artlcrlo§
exidertee serán mostrados por pertrlla.

Prra seleocio¡ar el artlcrlo, $fquese con l¡¡
llcches de drcccionan¡ierto cn C ¡rllq¡b deeeado
y pedone ENTER.

Urn vez ir¡gretedo el c{<fgo del adfcrto, ¡o moCrará por p¡rtúe los datoa
refererte al rrtlcr¡lo, tabs com ¡u nonrbrc, aploción, ,rnrca, rnod€lo,
tieñpo dc ürac¡er, gnrartle, fecha de h útirna cornpn, precio del artlcrlo y
eler*ehr <bl ¡rtlqJo.

I¡v.at¡rto Pr¡.GIl



DCqDt¡.do 6. tlrt É, E¡actrlcor
glrt Eu d.I¡rú¡rlo, goatrol dr Obr'¡r Ma¡rl & Ih¡ü{o

6.2.3 BODEGAS INSTAI.ADAS

ECa opciür b perrútc rl ue¡ario pods re¡lz¡r h consla ch h¡ bo<hg¡¡
indahd¡¡.

Al escoge eCa opción se rnosil¡ará h siguierte pantala.

!:.t.r. tiil ,

I¡r¡¡frrlo Plj 6,24
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DCQDlrdo ü §lrt¡m¡ llactrlcot
§lrtdnr dr [rYdrrlo, Cd,rol d. Obrrt M[¡d d. Un¡¡rlo

DESCRIFCION DE LOS CA'IIPOS

CODIGO DE
LA BODEGA: Ede cernpo corde de 2 caracdercs que identilican a h

bodega. § no recr¡erda el c&ligo de h bodego, predone
h toch ENTER, y ü¡a ¡Ca de hs bodegns eistertes
scrán rnoCrades por partala.

Para selcccionar h bodega, tól$¡esc con hs lleohas de
drccclonenierto m h bodoga deeada y preione
ENTER.

oña úta at p¡ra

Una vaz ingresado d cüligo de h bodegn, se nrcslrará por parta!¡ los
datos refererüe a h bodcgn, tales corno su nonüre, krcalzación, tcláfono,
Nonüre de h persona resporsabb d€ le bodagE y el estado del registro.

ffiII ll:: I I l'l ;lll ll

lttr.trtarlo Pl3, c25

TI



DCQDI!.ño ü 8l¡t¡¡n¡ lllct¡lco¡
§lrt ¡n d. Irvdrlo t Cd¡ol & ObE }lanl dc Un¡rto

E¡ta opción lc pomlte .l usJario poder re¡¡zar ls con6l.üa de bs tlpos óc
Corprob¡ilet.

Al escoger esta opción se rnostrará la siguierte pantala.

C6d ¡eo d.l Cq¡...:
Trpo ü Core .. .. :
Haü,r¡ d¡l Cqrp-..¡
P¡d. Grrrid¡d-..-.¡
Pldr Yolor-..-....:
Ultn. FeGhü ó &p:
ll(h. del últñ. Oró !
P¡d. nin, d¡ Ord¡ir:Forr ó l¡or¡¡ ¡ár:
Ert.túr ül l¡o¡r.:

fI¡

ct{ IcÉ
R
x
H

+le IHTENHOlü

¿s
{0

a

I¡vrr,rrlo Pl¡, G26

6.2.3 TIPOS DE @MPROBANTES

I

|]-o ¡



DCQDITúo ü §l¡tan¡¡ lllctrlcor
8lú¡¡n¡ d¡ hrd¡¡{o t Cdrol d. Obrrt Mu¡rl d¡ Un¡¡¡.lo

DESCRIPCION DE LOS CAIIPOS

CODBO
DEL COTP: ECe campo consta de 2 caracteras q¡e idertifican al

códgo del conprobarte. § no recrrrd¡ el códgo del
conprobarle, preione h tech ENTER, y ua liCa de bs
cornprobart€G de lngresos y Egfeso6 eerán moCradas
por p¡ril¡l¡.

Para scleccioner h bodeCn, úlqueso con hs flecfrae de
drecciornnierto en el tipo dcl coñprobarto demado y
proCono ENTER.

t9s 6:28:52

C6d¡r d¡1 Cqe...:
T¡p d¡ Cmp.... :
t{aórr drl Cqp.-.:
PiÉ lÚñ. d¡ Ordu ¡
Forrr¡ ü [np¡ul6n:
Est¡tw ül R¡ir. ¡

rnat. :

I
t
f

uta as a Para ¡

Una rrez lr¡resado el có<tigo del conprobarte, §e rnoCrará por p¡ntale lo§
datos reftreflte el tipo de conprobarle, tabs corrto sr¡ r¡ornbre, i plde o rrc
úrnero ó h Ord€n, fonna en qt¡e va hacer irpreto el corprobarte, hs
firmee, su forne de inpreeión y ol eolado del regjstro.

Invrnttrlo P19ó.71

r 1r1 .lI-r. t:i rt t-r

I



DCQDk.ño dr 8l¡t¡¡rr¡ trlóctrlco¡
Strdnr d.I¡6Eto y CdDl ü Obr't Wñi.l .b Ilí¡f.lo

8.2.4 INGRESOS Y EGRESOS DE ARTICULOS

Esta opción le pernúte al udJ¡rio pods realzrr h cmsla de bs lngresos y
Egrecos 6f€.tuado6 a bodegns.

Al escogsr esta opclón se rnostrará la signlerfe partala.

s,r.c.o lrorzsmvll rl" rl

}dqr......, r al
Frrl lniri¡l.r l2nl/91, l/F.ü/tl, Frrh tin¡l...! lll10lll 2llÍtbl17
Ilp Cogrol. r O ln¡rror ( I E¡rro¡ | It¡lo¡

b() i.oó ¿lttrlor I
Prrúlot (Elln) ,.r¡ vi¡¡¡lutr Carñ¡lrf!

Iipo Cúprob¡nb I{¡.Crp ord.a Clt.

2

3

V¡¡or Lto

9á, t67. ll
t6, tó7.11

2r
t709

21 rrGnÉ§o r cffi8¡
2l ttr8t50 r c0fnt

Frcl¡

2I/rrt/9t
2¡/F3b/$

\

Iov.Ía¡rl o Pl9&.28



DCQDI|.üo ü §lrt¡r¡E llact¡lcor
§lrt,tm ü I úLrlo y Cosarol .b Ob¡ü }Lo¡¡l d¡ ll¡¡rr{o

DESCRIFCION DE LOS CAiIPOS

BODEGA r ECe canpo corxta de 2 c¡rac*erec qn idertilican el
códgo do h bodega. § no rccrrrde el códgo de h
bodege, presione h tech ENTER, y ma ffda de hs
bodegas exiÉ[erlos serán mostradae por partala.

Pare seleccioner h bodcgn, uülqueee con bs fleclras de
dreccionanierto en el oódgo de la bodegn deeeado y
predone ENTER.

FECHA lNlClAL: Fecha desdc donde desea h conala de bs lr¡reeos y
Egetoa.

FECHA FlllAL : Fecñ¡ heda donde dcsea h cor¡ete de be lr¡resor y
Egre¡oa.

TIPO COIPROB: Medarte hc llcctas de drecciomnierto úlq¡ee
en el tipo de comprohile (L¡rrro, Egn¡o¡ o Amb)
por el cu¡l dccea le consuür.

Una rnz ingrec¡ác loo datos sc rnottnró h irfonnac¡ür dc h tmmaoión de
lngreeos y Egrcrcs eredu.dca.

IDvd¡lrrlo Pl9&29



DC+Dll.,Oo (b tlrtflE ElaÉtrlcot
§lrt mr d.IlYdr¡to, Cd.mt d. Obrr, lfu¡rl dc ün¡¡'lo

Los datos preserúrdo¡ üon el nornbrc del Conpobartc, el nimero dcl
conprobarte, el mJmcro ds h ordon (si es tn ingneso) el códgo del clierie
(si es un cseso), la fecha de h transacción y el valo,r Neto.

Para visualzar el conprobarte, úfq¡er con hs tec-las de dreccionanieilo
en el ingreso o egreso deseado y presione ENTER.

§ desea obtener información detaiada del Artfcrtro predone ENTER.

llola :

P¡ra obtcner el wlor neto de be Egeeos d.berá
realzer el proceso de Clcne de Periodo, dc eda rrlrnera 3e

obtener el vabr real dd

hYant¡rlo P19 é3O



DCqDl.e ó. §lrt rns llactrlcot
Slrt tlr ¿ l¡vd.r{o Codrol d. Obrrr Ms¡d d¡ lI¡¡rrlo

6.2.5 SALDO DE ARTICULOS

Est¡ opciófr le pernitc al uflJarlo podor e¡bs el s¡ldo actual de loe ertfcrloc
exidertee en h bodegn.

Al escoger esta opción s€ mostrará h sipierte par*ala.

rIñqrua lctbr¡ ...r (
-----------{ Ef ISlEIICIR

C6d lqo lb.óre Co Sodqr Scldo

1958
1622
7720
1121F
1ó11
1621
1956
1971

ñüft ¡F te nS IELo m917
cf,a_E 6ül.ei0.{ ua8
cE-E flS lU ¡ {./0
cE_E C(Rr InL F8-s0
Dna_E crnr ltr. nE-s9

01 800EGn 0E 6.m

CRfl-E IXIEE IOC IE 5'E¡0.5
cflE E Ii{IER IoR of, 6¡C.t¡,5
cRx-E türgff_ xl.cro . {
CRJR ¡f COI€¡'III| IELEFOI ICF
coflmm ñmtET¡co Fff rco 957

@I@r

bv.Dtlrlo Pl¡,ñr

-r:.I



DcqDlrdo d. §t¡t mrt Elactrlcor
tltt¡nr¡ d.Irvdr¡{o y Cdrol d. Oürü ril.rrút dr Irrur¡lo

DESCRIPCION DE LOS CA'ÚPOS

INGRESE
ilOXBRE: lngrete el nonüre del añfcrlo, si no lo recr¡ede preione

ENTER.

La dryierte pantala será moelrada a cortirn¡ación

Mediarle hs fbchas de direccionamierto pueds porriciornree en el artfculc
deseado y en h partalla derecha podrá observar el Saldo ¡ctml del artlcrlo.

I¡vmt¡¡lo Pó¡. G32



DCqDIú d. §lrt mrr Elactrlcor
§l¡tann ór bvrat¡¡to y Cod,rol do Oürr M¡¡¡d & I}¡¡¡rlo

6.3 REPORTES

Edc §ómóáIo dcl Módro de lrvcrtarios prescrta los reporlas de los
lngresos, Egtrcsos, artlcrtros, bodegps, conprobarües Kardex de &tlcrlo y
tn Resur€n dario de Movimiertos.

Para seleccior¡arlc reaüce lo siguierüe :

l. Del Menl Rimipalrhl§denn escoF h Opd& INVENTARIO. Debcrá
rnoCrarse urn partala sirihr a h sigricrie

2. Una w¿ prssertada h Pa¡tatra arterior egcogpr h Opdón 'Roportcc'.
Y se nrocfara hs siguiertcs opcioncc :

MaeCro de A¡tlcrlos
Bodcgra lrr{ahdar
Tipos <te Conprobartcs
lngresoo y Egreso a Bodegn
Kardox dc artlcrlos
Resuncn Dario dc movinicrtor

Ird¡lo Pa8;G33



DC+Dh.Oo d. 8l¡t¡¡rl¡r ll¡ctrlcor
§lrtrí¡. d. Ird¡rlo y Cdrol d. Obrrt Mu¡rI & II¡¡¡lo

I¡¡vonrrlo Pljé3t

s,I.0.0
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¡ fánrulta dé br dd¡ aD€ft üY¡- {



DcqDtr.tu d. 8l¡t¡rnr¡ Ilktrlco¡
tlúrr¡¡ d.I¡'drrlo, Cooarol & Oürü Mn¡.¡ d. Uf¡l lo

6.3.1 MAESTRO DE ARTICULOS

Esta @ón le pernúte al uüuerlo poder realzar sl reporte de loe «htoc de loe
a¡tlu.úoe.

A escoger esúa opción se rnodrará h sigdrie partalh.

DESCRIFCIO!{ DE LOS CAIPiOS
coDt@ oE
BODEGA : E$e campo cor§a de 2 ceradcres qn ldcrüllcan h

bodcg¡. § no recnsd¡ C códgo de h bodega preo¡orn
ENTER y un ¡¡te <h hs bodegns c¡ddentea será
rno6fe& por pertetr.

ARTICULO
INICIAL

ARTICULO
FIT{AL

Códgo del artlculo desde donde se desea el reporte.

Códgo del ailfcrlo lnsta dorÉe se (hs6a C reporte.
Tarto 6l c{clgp del artlcr.{o irilcial y llnal cordan de 6
caractores, si no loc recr¡erda preslone ENTER pam
üs¡alzar bs artlcrlos.

El reporte poüá se enftido por partah o irnpresora, con
hs techs de{ qrsor poeiciónece en h opciür deseada.

§i sdccdona el reporte por ¡rqlresora, tcnga Ista h
irnpresore, I¡egp predone ENTER pan enitir el reporte.

DESTINO :

LDYrúr.rlo Pa& 6-tG



DC$Dlrtu dr Slrtrnr' I¡a€trlcor
SlrtÍm ü la"a8l,r¡.lo Cd¡ol d. Obr! rÍrnrl ü lrr[r.lo

A rcogl.r.dr opclón ¡. mocnrl h dgücile Fnt¡¡..

ú¡v¡ú¡rlo Plj é3ó

6.3.2 BODEGA INSTAI¡DAS

ESa opción le pcrmite al uanario poder re¡Izar el reporte de hs bodegas
eriCert€s.

t lctOreOrdcnado pr. :
Dcrt lno-. -.. -:



DCqDlr úo d. §l¡t¡r¡ lllctrlcor
El¡t¡¡¡¡ d¡ hvrot¡¡{o I CoútrD¡ d. Oürü Manl dr Uo¡rlo

DESCRIPCION DE LOS CA}IPOS

ORDENADO
FOR:

DEsttito :

Si¡ deEoo el reporte ordenado por el códgo o por nornbre
de h bodegn. Sdecdone h opc¡ón me«liarte l¡s fbclps
de direccionanicrto y pres¡one ENTER.

El r€porte po(re aef erTrtr(lo pof paflala o lmprerora, con
h¡ tecl¡s del cusor pos¡ciónece en h opción de6eeda.

Si sclecciona el reporte por inpresora, tenga lda h
inpresora, luegro prcciorn ENTER para emitir el reporte.

IDTd¡rlo Pl9é.t7



DC+Dkdo ó. 8l¡t¡nr¡ Il&t¡lco¡
§lrdr¡r d.IEd¡rlo, Cdrol d. Oütü Mm¡d dc Ua¡¡rlo

8.3.3 TIFOS DE @MPROBANTES

Ed. opcih le pemitc al tsuario podcr rcatzer d roportc de lo¡ üpoc dc
Conprob¡rtes q¡e exiderles.

A,l escoger esta opción se nmslrará la sigierte paüa[a.

7tÉ 7:SrfB

añ¡a ¡ona rt¡

ü{mdo rcr. ¡ (

orrf rrp. .... .: (
(

Cddr¡o (.1 llolÜrc
P¡rt oll¡
fipr.torr

ar @ñt

LJ

I¡rdrrlo PIjGS

f ,r,'i



DC+Dhtu d. 8ll¡m¡ trllctrlco¡
§l¡t¡rn d¡ brrd¡rlo y Cootrol dr Obnr Mnl d¡ Ur¡¡rlo

DESCRIPCION DE LOS CAiIPOS

ORDEilADO
POR:

oEsnNo :

Si dessa el reporte ordonado por el códgo o por rxxrüre
del comprobante. Seleccione h opc¡ón rneclarte hs
flactas ds clreccionanierto y pres¡one ENTER.

El reporte podrá ser eÍ*tido por parüala o irpr6or¡, con
hs techs dd crsor po,s¡ciónece en h opción deceada.

Si selecciona cl reporte por inpr€oore, tenga lda h
inpresora, hngo predone ENTER pera enitir el reporte.

hraü.rrlo Pl& ét9



DCQDlrrúo dr §lrtmrt Xllctrlcot
8lú.íu d. Intld¡rto, Coctrol d. Oün, Wñr.l d. lrrlt{o

s, ¡ .[.0

8.3.4 ¡NGRESOS Y EGRESOS DE ARTICI'LOS

Esta opciúr h penrite al uarario poder realzar d reporte de bs lngresos y
Egresos efeotmdos e bodegn§.

Al escoger esta opción se mostraá la siguiente pertah.

I-*"lf "-rrr. , -"r""lr**l
klr¡r.....,.r lt
trch Inici¡l. ¡ l2lll/$ t/f$/91 Frch Fh¡l,.. r Wtlflt !/f.t/9J
U¡o Co.gr0b.: (l togrror I I E¡r.|o. ( I L¡o¡
0¡¡t1r0.,....¡ t I P¡¡t¡ll¡

( I lrPruor¡

cmt¡nr¡¡)

:r(i i.nd ¡ntrrior
Ingre:r rl Tipo dr Eorprobrntr

L'
Por Frvor Erprr m lloaroto

bvcrtlo Pa9ó-{



DC$Dtr0o d. Slrt mr Ilkrlcor
St¡t¡¡tr dr brú¡¡lo y Codrol ü Oürz !írnd d¡ U¡urrlo

DE§CRIPCION DE LOS CATIIPOS

BODEGA: Ede campo conda do 2 caracteree Sre iderüifican al
c¿dgo de h bo@s. Si no recuerde el có<Igo de h
bodega, presione la toch ENTER, y uta l6ta de hs
bodeggc ex¡ttertes serán mocilradas por pertala.

Para soleocionar h bodega, úlgrcc con ls6 flcchas de
dreocionanúerto on d códgo do h bodegn deseado y
preslono ENTER.

FECI{A l}llClAL: Fecha decde donde desca lel reporte de los lryreoos y
Egrccos.

FECHA FlttAL : Fecña lnda donde dÉ.. el reporte dc los lr¡reeoe y
Egreooa.

TIFO COIPROB: Me<lartc hs llectas de clireccionanieilo u6l$¡ese en el
tipo de conproberte (hgro¡o, Egrcror o Amboa) por el
cr¡rl deooa h r.porta.

DEST¡NO El reporte podrá mr sñüido por parüah o inpraom, con
hs teclas del cu¡or posiciónece en h opción deseada.

Si selecciona el reporte por inpresora, tenga lida h
inpreson, luego presione ENTER pare enitir el reporte.

I¡rrd¡rto Pt&gl



DCQDlreoo dr Sltdn t Ilaetrlcol
tlltrn d! Ierdrrlo, Cdrot d. Obrlt Ma¡I d¿ ll¡¡rto

6.3.5 KARDEX DE ARTICULOS

Ert¡ opción h pemite ¡l LsJ.rio poder rea[zer el reporte dd k¡rdex de
artlctlos.

A escoger €Ca opción se moCrará la sigierüe parüaia.

G¡() i ú xt rior I $l ¡hp¡lr un ¡rtin¡lo pr Drgin.

s.l . c.0 ulD€r N milcu.fls Iit¡-ri[T.:l@ @@

lod.l.. , . :

lrt. Inic. r

ert.fin¡l r

!r¡&.. .. ¡

ll¡¡t¡. . . . r

S¿¡to r

¡r f En lt moqfm8 Erflrrñrs
\4 ltlI ffi Tr r r/r
l6ft clr.f ünfl. ]lt2rr.{
Q.l|l ll7 n¡l¡t¡o 27 d. tSlS
WnllT fü¡.to 27 ü l$tl,r (snt

0ütino., I

I r¡raror¡

g
¡§
E
IT
§§
E

IE
E!
*
TEI

E¡
¡il
ESI
rÉi
rtl¡
:!n
!!tl

¡*

hYan!-rrlo Paa, &12



DCqDlrdo ü §t¡t rrr llactdcor
8l¡i¡l¡ dr lwrd¡¡{o y Codrol d. Ob¡r Mñt d. Vr!¡{o

DESCR!rcION DE LOS CATIPOS

coDtoo DE
BODEGA :

ARTICULO
I}IEIAL

ARTICULO
FII{AL

Ede canpo cond. de 2 cqracleres q¡o idertifican h
bodoga. § no recwrda el códgo do h bodega pr€s¡ono
ENTER y w¡a ICa do hs bodegas exidertes eerá
moCrada por perl¡n .

Có«fgo del artfcrlo desde donde ss desea el reporte.

Códgo dc{ ¡rtlcdo t¡rda don<le ¡e desc¡ d reporte.
Tanto el cffgo dol e¡tÍcrlo iricial y fir¡rl con¡tan dc I
caradere, si no loc recued¡ presione ENTER pem
üa¡¡Izar loc ¡rtlcdoe.

DESDE Fecha desde dond€ se desea d reporte

HASTA Fecha hada donde se desea el re,porte

DESTINO El reporte podrá sar cfiútido por pertala o inpresora, con
hs teclas del cursor posiciónece en h opciúr deseada.

Si selccciorn el rcportc por inpresom, tsngn fida h
inpresora, hrgo preeione ENTER pera enútir el rryorte.



DCQDbe0o ü 8lrt mr' Elactrlcor
Dlm¡d d¿ Un¡rrl o

8.3.8 RESUMEN DIARIO DE MOVIMIENTOS

ECa opción le pen¡úte al ust,lario pod6r re¡¡zar el reporte dc lo¡ rnovinúerto
de lngresos y Egresoc darioo de los enlcdos.

Al escogar eCa opción se modrará la siguierte partaBa.

Bod?g¡ Inicl¡l.! 11 BSll€64 m P8{)¡XlCl(}S ElECntCflS

Di¡rio drl ¡i¡.: ¡2l27l91 trbruro 27 rlc l99f

h¡t1n0.....,.. r l) P.rt¡l¡¡
(tl¡Prrror¡

(E¡d i.iú lltrrior I
lo¡rrmrrl Dt¡ $¡r dñ.¡ t.Crl¡ir m fo?.¡to;/t0/lt

s.t.c.0 I OTzRD I A iollitErlo 0tAnl0 DE A¡IlcutosI I 21ti\ ll:31¡2ó

tr¡r¡d¡rlo plj 6;{t

§lrtfir¡ d, I¡rlotrrlo y Cotirol dr Obnr



DC$Dlr6o dr §ld.Íi¡ f,lh¡'lco.
Slrtrfm dr lEd¡r.lo y Cd¡ol rb Oü¡r Munl dr U¡¡¡'lo

DESCR¡PCION DE tOS CATPOS

CODK¡O DE
BODEGA :

DüARIO
DEL tXA

DESTINO :

Ele canpo con¡t. (b 2 caradsos qJe ¡d.rü.ñcen h
bodega. § no recuerda cl código ü h bodegn pr$¡one
ENTER y un lde de h3 bodeges exidertcs s€rá
rlodrada por par{ala,

Feche del dla que de¡e¡ el r€porto

El reporte podrá ser errút¡do por partala o impresora, con
las teclas del qrsor pooiciónece en h opción deseada.

Si sclccciona el rrporte por inpresora, tengn lda h
inpresora, h¡ego presionc ENTER para enftir el reporte.

I¡vr¡trrlo Pl16{



DCqDb.e d. §lra.nu Elactrlcot
Slrtáü d. Irvd¡f,|o, Cd¡ol d. Obrü M.c¡r! d.Irülo

6.4 CIERRE DE PERIODO

Ede §.ümódjo dol Módro de lnvstarlos r€a¡za h Adrralización de
Codoo.

Para seleccionarb reatce k¡ sigrrerie :

l. Del Menú Principaldel §derna €§coia h Opción ltfVENTARlO. Dob€rá
mostrarse ma partah simihr a h §glicrte

2. Una vez preeerilada h Parüala arterior oscogor la Opdón 'Chr¡ dt
P¡tlodo'. Y se rnosilrara hs siglierte opdon :

Actualización de codos

ág

tr.ürrlo Paf,.617



DC+.Dtr.l¡o d. tl¡tfnr lla(arl cot
8l¡tm¡e & Imc¡r¡r{o y Cd¡ol da Oür!, Uu¡d & Ur¡rlo

8.4.{ ACTUALIZACION DE @STOS

Esia opción le pemite al usuario poder re¡[zar la ac'tulzec¡ón de loo

codos

Al escoger eda opción se mosmá h siglerte partala.

(E¡r) trroú rntrrior I
lngrar Ulte qur frttr üma r¡ !r0(r|0 ñ tor[to x/dra¡

§. ¡.c.0 I0!2PCnE IcrmrffiP[xr0D0 I 42t77 lil l{rJl: 16

3odrqr,..r rl m!€Bl 0€ Pt0Dtfl0S EL€CrRICflS

0rslc....: f2l27l13 Frbnro 27 dr 1991

l¡¡rt¡..., t Wzl lll Í)l¡t?o 27 dr l?95

E¡t¡ ¡r¡uro dr Prore¡¿r r I

I¡Y.ürrlo Pl& 6..48



DCqDl..tu ü 8l¡t¡n¡¡¡ llóctlcm
§t¡t¡u ó¡ Imd¡¡{o t Cod¡ol d. Obrt' MDd d. Ir¡rrlo

DESCRIPCIOil DE LOS CATIPOS

coorco DE
BODEGA : ECe canpo corda de 2 c¡rectses $¡e iderlifican h

bodegn. § no recr¡erd¡ el cóclgo cle la bo<bgn presime
ENTER y üla ¡da de he bodego3 exirilerlcc serú
modrada por pariah.

DESDE Feche de6& (brÉe so desea el reporte

Fecha haCa dondc se des.a el rcporte

El reporte poóá scr eñ¡lido por pariala o inpreeora, con
he teclas del cursor posiciónece en h opción deseada.

§ sc{ecciona el reporte por inpresora, tcrpe I¡ila h
impresora, hlcgto prec¡one ENTER para enútir el reporte.

HASTA

DESTINO :

I¡v¡a¡¡lo Pt..649
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DCGDlr.üo ü 8trt6ir, f,¡a(trlco¡
§lrtÍnr (b l¡¡'drrlo y Cdrol d. Oürz ME¡d d. Irn¡rflo

iJTDULO @NTROL DE OBRAS

INTROOUCCION

En este Mód^úo el Usnrio puede levar u Corüol de Todas hs Obras q¡e
se e§an roalzando en h Enpresa. El Confd q¡c rerliza sobre hs Obras
es en fonna goneral y Especlfica por Obra, purCo rye Tarnbión sc leva m
marteniefüo cxcl,¡sir¡o de Los cIcrt€6 <h h Ernprcoa.

TanDién se O{rece hs Opdón para ingrcer r todos los tnbahdorc qr
estan irvolrcredos sn h realzación dc hs Obres y po<,sr cortrohr Todos
los gndos de Mano ft Obra por cada tObra'.

Cada Uno do hs Opciones son e:glicadas a corÍin ación

Coa¡ol ü Oünr Pl¡, ?-l



DCqDb.úo ü Sbr¡nr¡ Elóc'trlcor
§lrtdrrd.I¡rdrlo Cootrol d. Obrrr lÁE¡.¡ dr Unlrlo

Ete §.ünódJo dcl Móddo rle Corfol de Obras proserüa opciones tb
lngrcso, Modfic¡ción, Conqles y Rcportca,

Para Seleccionarlo Realce lo siordcrte :

l. m Mcrri Rinc¡pal rlcl §Serna cscoir h Opc¡én CONTROUOBRAS.
Debq.á modrarse tna partal,a sinihr a h iguiorte

2. Un¡ vez preeerteda h Partala erterior eocogor h Opciórt
Tsfrtrotto dr Clrrfr¡'. Y 3o rnoütrara Todae hs @cionco hs
sigltdertee op,ciones :

7.1. MANTENIMIENTO DE CLIENTES

@iET3E
I t t ETFI ttPI

Cdrol ü Oün¡ Pls,7-2

t ¡rqrtr! ll¿dlf fracllb. E¡lñt r¡c t6rl. ó! Cl }rú'fat. a



DCQDbeOo ü Sl¡tru¡ llóctrlco¡
tlltrtr¡¡ d. M¡rto y Cdrol de Otnr M.urI & U¡ur¡lo

lngreso
ModñcaciórVEIrimción
Cona.*as
Rcportce.

ilantcnlmlcr¡to dc Clhntc¡

Cd.rc¡ d. Oür¡r Plg ?-3

]weatrr to 

- 

]nr¡/5ist. }""-Ea¡.

I lngroro de f,lt¡'tet tt

É. I.c.o



DCqDh.üo ó. 6lÉ.r¡rr Xlactrlcor
§lrt ltr ó, Mü{o, Coúro¡ d¡ Oürr¡ MD¡rl ór U]rrto

En eCa Opddt Ud. poúá il¡rear loe Clede qre posoe Actmlnerle h
Enpresa.

Al escoger esta opción s€ mostrará l¡ sig¡iertc pentr[a.

@i&ffi tr!|¡It;tlM¡
lt5¿1&E¡;15áf¿¡¡il

Cd.rol d, Obr. P1971

7.1.1 INGRESO (Cliontcs)

{I»Í¡0 l{o. ¡ l00l.8l FEftÍ r ltg/fE8r$t

I
I

¡

¡

lll ñrt¡vo tll In¡st ive
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f
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DCqDI¡rúo ü §lrt¡ru¡ El&trlco¡
§lrtar ó I¡¡vd¡rto y Coúrol d, Oürrt !f-¡.rl d¡ lln¡¡"lo

DESCRIPCION DE LOS CATPOS

CODIGO No.

FECHA:

Es uta fonna nÉs orgüizade dc la¡r el Cortrol d. 106

Cferüe.

Ette códgo ¡e crea 3ec{¡enc¡al y aüorrÉticamerte para
cada rr¡evo clerts qJe Ud. ingrese.

El progmrnr coloca aúornáticarnorie h fect¡a del Dla. Sin
enúargo Ud puede rnodficarla en el Mlsfiio fonnato qre
h preserta el prograrna (Da/Mee/Allo).

En c¡rc cb q¡s Ud. lngrcsere Ln sror en el fonnato gr¡c
lc prccorta el progrrrm lc prcsortará .l ig¡iert. rncffiep

l{ot¡:
Loe C&Iope son úrico6 por lo tanto No loe u¡e<h

nrodc¡r.



DCqDh.óo ó. §tÉrlr. Ilkrlco.
SlrtrE ¿r l!rÉú{o, Coarol d. Obrr

EPflI! Ur l¡ Prñltlü

.t

NOHBRE:

DIRECCIO}I1 :

DIRECCKIN2:

llcnr.F dc
Et¡ot

En ede canpo chbe lngreear el Nonüre clel CIerte, ya
Eea ura entidad Ptiblca o Privada.

En caso cle q¡e Ud. no irpnesarc d nonbre dsl clerte el
progama b preserla C s¡gliorte mem{e.

En eCoc carnpo¡ Ud. plede ingfes.r hado dos
dreccionce o en su defetio seguir ercrik endo i h
drección es m4y hrgn.

E*noR ! E. n (...r lo porr.r .I ¡loñbr. d.I C¡lJrt.Glrtili@[ i'a

Cod¡ol d. Ob¡g Plj74

if,a¡l ü lla¡r¡'lo

I*oi

C&tffi&. ! f[ü21

eo0ftú *o, r I C&lPl

follBFE ? I-
ü1f,gCCI0tU ¡ t

f
t
I
(

t

IBI *rt¡r l ll l¡xt ]t

FÉCtltl c I?tsfCEl/G.t



DCqDh.üo d. Slrt nr¡, Ilacúlco!
8lrtrdflt d.Irdrr|o y Cootrol de Oünr Mn¡d dr U¡ur¡'to

TELEFONO:
TELEFO}IO:
FAX:

Necssariamerüe Ud. doba irpresar por b menos ma
drecdón.

En 6Gto6 carrpo6 Ud. puede ¡ngrsar hrste do6 rümeroo
telóforicor y m nlmeo para d Fax dd clerte $n eotá
ingreeando.

Estos campos No son ot¡Imtorio lensrlos.

REPRESENTATE : El representate delClerte.

Si se trata de una ert¡ded Pút{ca d€b€rá ingresar el
nombre de la persorn qx represerüa a h Ertidad.

Si se trata de ma ertid¡d Pri\ade o uia p€rsone en
pertictlar de igual rnnq¡ de irgresar su repreecrtanfe.

CONTACTO: El nonüre cle h per¡ona en la cual se fiió qr iba r ser cl
cortato con h enprcae DCQ por oralqler rnotiw quc se
necesit¡se de o¡ cohboración.

E nornbre dcl coril¡c'to p¡ede ser d ni¡np cpe C
rcprs€rtartc.

CoEirol da Obñt P17,1-7



DCQDlrdo ü Slrtmr, Ilactrlcor
§lls¡n d¡ l¡rd¡¡{o, Cdrol dr Obrrr Maul ü Un¡rrlo

OBJETO:
O&IETO:

STATUS:

En eCoa carpoc Ud. pue& lngreoar C dcaee u
peq.ro,la infornmclén dc h Obre de alge CJ€ Ud.
conEldere nocesarlo.

Este ec uto dc loe Canpos nÉc irpottartcs en C
irpreso de br c$crÍes.

Ud. puedo sdo DSjtar h Letra [A]o la Ldra [l|.

tA tAdi\tol Es m E¡t¡do Ariivo, necssariarnce h tiene
que escritir €n rn n¡Gvo ingreco.

[] flnadivo Es el segundo ecedo del Csrrpo al ccritÍr
h ' I ' en el oenpo §atus Ud. aulorn¡tic¡merle
desetiÍta al clierte y no scrá reconocido para dversoc
procosos que tengan qre ver con el Clerte.

Coüml d. Obr¡¡ Pl¡, 7{



DcqDlrrúo d. Slrf,nrs llóctrlco¡
Slú{n! ü M¡t{o y Cúarol ó, Obru Mul da U¡¡¡rlo

Dospr.¡ós q.t. Ud. Haya ingresedo los Datos Msicos do los Clcrtes y
Tenrine de Llenar el campo STATUS so moCrará en h Partala tn
Peq¡eflo Mcni CJe Ticne hs sigiertes opciones.

Otro Clerte
Canc&r
Satrr

OÍRO CLIENTE Al escogsr erta opclür, todo6 k)§ datos lruresador so
gabarán es hs Beses do D¡tos Conesporulerleo y
eüomáticamerts le pre66rl¡ h partala en bhrrco para
qJe procede a ir¡resar a otro cl6füe.

CA}ICELAR A escogBr eda @ón todo6 srrs datos de Bonarán y
aüonráücamerte le presenta h partala en Uarrco para
quo procode a ingresar a Otro Gterte.

Coutrol d. Obrr¡ Pl91-9

O0Ot00 to. ¡ lt08ft

I
I

ffi
fñl ñ(t fY! ( II la¡st i.ro

Felfr : |ú/FEB¡*SI

Faür 138ú5651



DCGDI¡¡úo ü Slrt{¡¡r f,lactrtco¡
§lrtdn d. Iffir¡to y Cd¡ol ü Obn¡ }lr-r-r ü un¡do

SALIR Al escogre e€ta opcióñ, toós krs datos ingresadoe so
graberán on hs Ba$s dc Datos Conespondertee y
aüonÉücamerle regrecará al Mcn¡ fttncipal Dd
Sidema.

Note:
N¡cari¡mertc debe ecoogtr qnk¡ien dc bs

tres opciones, pucdo prograrm no d* corün¡ar si m lo
hace.

CdrolüOürü P19 ?-1O



DCQDlle ó¡ Slttil[ fla,ctrlco!
§l¡t¡ru d¡ Imd¡¡lo, Cdt.ol d. OÜr¡! Mnnl da ü¡¡rlo

7.1.2 I|IODIF|GAC|O/EUMINACION (cLTENTES)

En eda Opdón Ud. poeá Modllcar bo Datoe de loc Clorles qte han Cdo
ingretadoa deEde h opdón (lrUreeo)

Al escogor esila opqón se mostrará la sigierte partata.

Cd¡ol d. Oürr¡ Pl} ?-tl

C00l§e 5. ,' ¡- 1

IEIF0IB r

tñI ñÉl ¡v!

FEtlt§

Ffit¡

tll In¡c-t ¿w

¡



DcqDlr.tu d. 0lrt rDr E¡rlctrlcor
Slidm&I¡úrr{o, Cd¡ol & Obrlt Uad d. Ur¡lrlo

COTIO IIIODIFICAR LOS DATOS DE LOS CLIENTES

1. Escritúr el Código delClerte en d canpo .

CODIGO No. :

2. Sl acaso Ud. no recuerda d Códgo dd ctente poüá pdsar h te&
[Enaer] p¡re acoecar a h conela de los Códgpc de todo6 loo Ctertes
de h enpresa.

t. Una \¡ez preslonado h T€ch [Erter] sr partrta se lonará cori los detos
de los cferües, en el cual d cr¡ror se poslciornrá a pañir «hl canpo
FECI{A para qJe foc€da a modcada si lo deeea.

Cod.rol dr Obrrr Paa,1-r,

cootao to. ! FIIÍ8 r

I

E. f-8.0 l,,,lrl ' ..1 Irrr ,. ,1,. ll.'ti ,l', l.lr.r"



DC+Dt¡.úo d. Slrtdtr I¡óc{ricor
8lrtm. d. Indrdo y Cootrol ó. Oblr MmdüUn¡¡to

En caso quo rlo dccoe modñcar alg¡jn campo fos¡one h tech [Eriler]
p.ra coft¡njar al s¡guiefte campo cn h partala.

4. Una vez Tenrlnado de Modllcar kr6 cerpos qle Desee y cu.ndc leg¡Je
al carrpo STATUS, se pnBsert¡ m pecpdlo menj que corüene h6
siqlertes Opciones.

@@.EEEI Tffi:EtrtrI

Codrol .L Otrra Plj ?-1!

FÉtS ¡ ¡ l0/ExEllel

I
Ir I rSS6Il F*ll¡ !76Íl{§I
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DCqDfúüo d. 8lí!rD ¡lactrlcot
Strtan¡ ó. Ilrd¡rto y Cdrol d. Oürrr Mu¡d ó¡ Ila¡rrlo

GRABAR

ELMilAR

CANCELAR

SALIR

A escoger erta opción, todos k¡s datos ir¡resados se
grabarán es hs Bases dc Detoc Conecpondiertec y
aüonÉticamerüe b proscria h parlatra en bhnco para
qn procada a irprcsar a Otro Cllcde.

A cccogor odr opclón todoe sills datos dc Elmin¡rán
dclirútavamerte de h Base de Deto6.

Al escogcr esta opciür todos sus datos de Bonarún y
aüomáücamerüc le preserüa h partah cn bhnco para
ge proceda a Modflcar a Otro Clerle.

AL escoger eta opcidn, todos los datos modificados se
gnabarán en hs Bases dc Datos Conesponclrles y
automáticamerte regrcará al Men¡ Prircipal Dol
Siderna.

Com.rol d. Obñr Pa¡. ?-la

C&¡É0 tlc. : tc¡¡ltl

Z

l
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I
I
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DCQDhü dr §l¡tdÚ Elóct¡lco¡
Sl¡tf¡n d¡ brrutslo, Cdrol dr ObIl Mu¡rI ü U¡u¡rto

COIIIO ELITIIINAR LO§ DATOS OE LOS CLIENTES

l. Escritir C Códgo del CIerte en cl carpo :

CODIGO No. :

2 § acaso Ud. no r€cuerd. el ffigp dcl c{erte poúá Frsar h tede
[Erterl para accecer e h corrsLl¡ <b loa Cülgoe de todoc los CXertcs
de h enpresa.

3. Una wz prcsionado le Tech [Erfcr] su part.¡. se lernrú con los detos
de bs clentes, el qnl desea elnúnar . Preciono h Tecla Erter haCa
legar e h §gierüe partatra.

Codrol d. Oü P191-13

C&I§ü. lto. ¡ FEDH0 ¡

FH(¡

tn¡ 8ct rrn t¡, Iriüt fea

,

§.I.ú,0 1,.1¡l ,... llr¡¡¡,. '1,. ll.rl¡. ,l¡ l.l¡,¡, ¡



DCq.Db.üo d. 8l.tÍn Xl.ctr{car
§lraÍtrüM¡I.loy Cdrol & Obn¡ Mml d¡ Ue¡rf o

ETEIIi@ :iEffiIEE

4. Escogier la Opclón Elninar.

Cod.rol d. Obrü Pl¡, 7-16

f,.l'r, -¡l I ¡t||¡- ,l I | | t, ,l

c0sEc í., ¡ rc{Ell FEE§¡ ¡ t1O/ClC.rf6¡

¡
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DC$DlrOo ü 8ll¡n¡¡ [lóct¡tco¡
Slrt n d. M¡t{o, Cdrol d¡ Obn¡ ME¡dd.UIt¡úto

7.1.3 @NSULTAS

En etta Opdón Ud. podrá Congiar be Dato¡ Adulz¡rlco rh loc Clertee
<h h Enpreee )ra 6ca 6n una forfrra :

Al escoger esla opción se moSrará la sigüerte pantala.

Cdrol d. Oüñ, PljT-17

Especlltca o
Gcneral



DC+Dtr.tu ü §l¡tr¡¡¡¡¡ Xlócl¡{cor
8lÍrn¡ d. ffir¡lo, Cd¡ol d. OürD Mmd ór Ila¡r¡lo

7.1.3.I @ilSULTA ESPECIFICA

ECa opción Permite Consdtar los Datos de trt clerte en PartictJar.

t. Etcoger h opción Especlfica cld §.ümen¡ Constltas.

2. Escrit¡ir C Códlgo dd Glierte en C campo :

3. S aoaco Ud. no rocuerda el Córlgo del clelte poóá pdeer h tede
[Erfert pam aooo6.r a h connl¡ de loc Códgos de todos bc Clertes
de la ernprece.

ffiEliffil

Cod¡o¡ ü Oür¡r

CODIGO No. :

C0üISO to. i F§t8fi 3

FRX:

I tfil ñct lvo tll lru<t rvo

§.I.e,o

fE'ltE§l.t I.E ¡¡ñ.

Pa& 7-18



DCqDh.üo d. 8l¡t¡¡r¡ Elóct¡lco¡
Strt únr d. hrrto y Cd¡ol d. Oün, MunlüUurto

3. Urp \rez pr*lorEdo h Toch [Erter] su partalr s€ lenará con 106 dttos
de loa cüerücs, on ol cual sc moCnra ur rnenl en h parte infsrior cle h
paürla con las §$¡ertcs opciones.

CANCELAR Al escoger eda opción todos st¡s datoe de Borrarán y
aúomáticarnerle le prceorla h partah en bhmo pa.ra
qr procode ¡ Conalrr ¡ Otro Clcrüo.

SALIR A eecogr eda opc{ón regrecará el Men¡ Prirrcipal Dd
§lidenn.

Coúrol d. Obr.¡ Plg, 7-19

till$O 15. : ÍCGII
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IrcqDbú d. 8l¡tm¡¡¡ Illctrlco¡
§lrtÍE d. h"drrto, cdrol dr Oüru Mu¡¡l d¡ Ua¡rf o

7.1.3.2 @NSULTA GENERAL

Eda opdén Prnrlte Conalar 106 Oeto6 do todo6 h6 Clerte6 Acü\o. «b h
Enpreea.

l. Al escogor h opción Crcneral ttel §¡bmcn¡ ConsLüas ¡üornátlcam€rtc
se presorüare sn Parta[a los Datos Generales de Todoo los Clertes.

]{ota:
En hs con§.aas no sc h p¡mitc h¡ccr ringna ch¡r d¡
rnodficrdón

¡rc a CE

E nnrtto
ofll?rxsfit-

Coútrol d. Oü¡r P191-7.O
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DCqDl'.úo d. §lrt ru Ilactrlco.
§lrt¡[nr d.I¡rrdrrto, Cdrol dr Obrr Mrr¡¡d d. gruarlo

7.I.4 REPORTES

En eda Opc¡6 Ud. podrá enútir tm Reporte de bs Datos Aduatzados de
los Cf,ertes de h Enpresa )ra saa en ur¡ fonrn :

Etpccffica o
Ger¡eral

Al escoger esta opción s€ mostrará la siglerte par*ala.

ffi;ffi, ,mm*ffiffi

ttE.:

I
re l-a-re

llH[tüttlfiril!?
r

ljEtrTT

Cod¡ol ü Obn¡ PÚ,¡,1-21
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Irc+DL.úo ó. Slt¡¡n¡¡ Ellttrlco¡
8l¡tau dr hrr¡t¡rlo , Cod¡ol d, Oüm, Ma¡¡l da Ua¡¡¡lo

frIPRIiIIR UN REPORTE ESPECIFICO

L Asegire* $¡o h inprosora ede enc¡n<Ida ytenga papel.

¿ Sebcdonc (bl rnerxj la opclcn Espocfflco.

3. En este mornerto se rnostrará h si$Jerte partala.

En d canpo COTXGO : , ingreeo d códgo del Clerte per erütlr tn
reporto con To<lcs §rjs detos.

Sl el códgo ingresado e6 iriconedo se modrará un mefll con todos loo
cflentes ecüvos de h Empres y $s respecÍlvoe códgos. Selocdone el
deoeado y presione h teda [Erilerl.

Coülol d. Obr., P191-22

CEISO lto- ; t

IEI{IEB} -Sr ltcron¡

B. I .C,0 I I r. r'1,



DCqDlsOo d. slrt¡¡r flóctrlco¡
§lrt¡or d. h"drrto, Cd¡ol d, Oürrt Mu¡r¡ d. Un¡rrlo

S¡ Ud. cnt ió I inprtrür y se dvldó do Encrndcr h lrpmmra le salüá
por parlala d sig¡¡cntc moñrrp.

Escclia esta @ón ¡¡ de6ea swiar el reporte a h
lrpresora, pero prevlamerüe h¡ro cfJe erEcnd€r h
¡frpreoora y verilicer sl tien papel.

CANCELAR: EEcol¡ cCa @ón C dese¡ $¡e su raporte Ya no se
en{t¡.

rffitffin:Trr5 rffiH1rrfl-ryIM¡add*§ t .¡d{.ln ¿d . 'd..&*;*-'.**.* --. uú¡úen¡E ¿1, ¡rr¿J¿rüáir*i

Corrtrol d. Obpr Pl91-25

iew¡

REINTENTAR:



DCqDb.üo ü Sltrü Elactrtcor
Slnc¡nl da I¡n.ú¡tl o y Cdrol do Obttt Ma¡r! & Ur¡úlo

IPRf,R Uil REPORTE GENERAT

t. Aseglrese qJ€ h irnpresora esle encend¡da y tengE pap€l.

2. Sehccione del meml la opclón G€n€r-¿|.

3. En ede rnomorto so enpezará a impnmlr el Reporte.

Sl Ud. em,ló a lnpriñir y se oMdó d. Enc.nd.r b ¡muora le eaktá
por partela el iglerüe rnens{e.

Cod¡ol d. Obrrr ?lj1-/



DCGDh.0o ü 8liñü Ilac'trtcor
Sllar do hd¡rlo y Cottrol do Oüru Ma¡d dc Ururf o

REINTENTAR:

CANCEI.AR:

Escc{,a esta opción si desea er¡¿iar el rcporte a h
inpresora, pso preüamerüe two qle encender h
inpresora y verificar i üen papel.

Escoia cda opclón C d€sea qro tl¡ repotte Ya r¡o ec
enita.

Cootrol d. Obr¡t P191-?5



DC+Db.úo d. §ldrnrt llóctrtco¡
8t¡tanu da I¡vot¡rto y Cdrol d. Obr¡, MorI dc Uu¡'lo

7.2. MANTEN¡MIENTO DE TRABAJADORES

Este &¡bmóúJo del Móüro de Corürol de Obras preserÍa opcloncs dc
lngreso, Modtfloac;ión, Consüas y Reportes.

Para Selecciornrlo Reaice lo siguierte :

t. Del Meñ¡ Prirrcipal del §§sterna cscoia h opción COIITROLIOBRAS.
Deberá modrars€ ma partaia simihr e la siglerie

Coú¡ol ü Obr¡t Pl91-2Á

r bo¡t¡¿ lLdlf lc¡r lár3 f ¡ llt trs ¡óü da Cl¡rñtra. {

s. I.e.o
lFr@rr.'lir.rlsi-*ffiffi

.lI'r¡¡ l'



DCQDITüo dr Sldlru llóctrlcor
SlrtÍ¡r d. M¡tto y Cd¡ol d, Obr:¡, Mnnl do Un¡rlo

2. Urn \ Biz prsserteda h Partale erlcrior escoger h Opdón
fficr*nloño dr Trúrladoru¡'. Y ¡e nroctrara Todae hs Opciorpc
hs cigicrtes opciones :

lr¡rcso
Mod'ñcecidr/Eln{nadón
Conal¡¡
Reportcs.

$arf ardmlonto dc TrabaJdorue

-

IIIrftI
aqt

TI

ffi

Coü¡ol d. Otnr Pl91-77

r t¡ge,¡o {a fo¡ lr¡ü.i*r¡ {r lc Oüra <¡



DCqDh.úo d. Sltdr5 Elóctrlco.
§lrd¡¡ dt Ind¡,.lo y Cdrol d! Obrü Mo¡d da Un¡rrlo

7.2.1 INGRESO (Trabajadorrc)

En & Opdón Ud. podrá ingreear a todo el percoml imol¡crado en el

Costo & hs Obras. EFnplo :

Obrero,s
Elec{ricista.
lrEpni610§,
Etc.

Al escoger esta opción se moctrará h Cguierte partala.

@iEffi . 1,,,1 .

Cdrol ü Obr¡r P11,1-28

IilEn-68 Ét lBñBR¡mü8 ¡ (- i tH¡{l]¡dof fipe¡lldo¿ lft3ól3l
OÜIED DEL
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DCqDI¡.do d. §ln¡ru Elóctrlco¡
8tr{tr d. hd¡do y Cdrol d¡ Oürr¡ Ma¡rt & Irrurf o

Ii.ICI.ALES DEL
TRABAIAOOR lrprese hs irúcieles delTrabaiador en elform¡to

Ap€ildo1. ApCfildoe Í{orürc

CODGO No.

EJ.ilplo: S¡ sus Nombres son Pedo Jo,se Ca$ro
Alcivar , Ud. deb€ ingresar lo §guiente.

INIC¡ALES DEL TRABA,ADOR : ICAPI

Es una fonna nás orgnn¡zada de lemr el Cortrd <te bs
Trabapdores d Códgo se fonnará au(onrátlcarnente ma
vez qr€ Ud. ha¡6 gabado los datoe.

El có<igo e¡ilará fonnado de hs lrfciales de Trabajador y
tn número secrcndal de tres dlfitos.

lota:
Loc Códgos son úrioc por lo tarto No los ouedc

rnodc¡r.

CoDarol d. ODrr Pla,1-r9



DCQDI¡IOo úr 8lrtxnrr ¡l ctrlcot
Slrartnt d. M¡rto, Cdrol d. Oütr M.u¡d do U¡¡rlo

Ob¡rwaclln:
Sii en algin Íxxrmrto [egnce e cdncidr hs iricialcs del

trabaiador ol nimero socrJcncial qle so le aigna
aüonátlcam€rts v? ha ser!&fg¿ts

Eiomdo : Carlos Perez Añrarez (1er TnbaFrbr)
Carlos Ponce Aglne (2do Treb¡Fdor)

Los códgtos que«lará forn¡ados se h siguierÍe r¡¡lnera

IPAC001l
lPAC002I

(1er TrabaF¡dor)
(2do Trabaiador)

APELUDOS : lrprese §s trpnlidos del Trabaiador.

NOTBRE : lngrese 106 Nonrbres del Trabaiador.

DIRECCION : lngresc h Dirección de VMen& del Trabepdor

Coor¡ol d. Obr¡¡ Plj 7-X)



DC+Db.úo d. §tú¡¡¡r¡¡ Elóctrlco¡
Slrtdru da lDrad¡rto y Coatrol ó. Obrlt l,rtÉl ü lrt¡trrlo

FECIIA: DE
NACffiENTO: El proerama coloca aúornltic¡rncrte la fecha dcl Dfr. §iln

enüargo Ud ptJ€de rnodflcarla efi el Mlsmo fonnato cpe
le precerta cl prograrna (Da/ItledArlo).

En caso de que Ud. ingresare w1 error en el fonnato que
le presenta el progrann le preeertarú el slgderúe mensap

TELEFONO:
TELEFONO: En estos campos Ud. pucdo ingresar haste dos rúmcros

teléfmicos dcl Trabapdor dc h Enpresa.

Edos canpos No son obfigatorio temrlos.

CARGO: lngre* el cargo o hbor q¡e des€fipeña dcriro de h
Enpresa.

OESERVACIOiI : Es eGte campo B¡ode ingremr alS¡n comerüario
¡dcioml que Ud. demc egregnrb a loo d¡toe del
fnbai¡<hr.

EH0R: Fecha l{o Pernit id¿

Cdrol d. Oürt Pl& 7-§l



DCqDk & ü Sldrn¡r Elactrlco,
§trt tr¡¡ ü hr.ú¡I'to, Cd.rol d. Oür¡t Mn¡d ó¡ U¡r¡¡lo

STATUS: Este es mo de bc Carnpoe nús inportailee on ol
ingneso dc loc tnbaladorüs.

Ud. pucde solo Digitar la Lctra [A] o h Lctra fll.

tAl tActi\lol Es u Edrdo Artivo, necesariamete h tlene

S¡e ecritir on ur rrJe\ro ingpeso.

[] flnac-tivo Es el scgndo cstado delCanpo alescribir
la n | " cn el carnpo Stat6 Ud. adomaticamonte
desabilta al ernpleado y no será reconocido para
<fvcrsos procesos qro tongan apo ver con el Trabahdor.

CEDULA : lngrese elnlmero de Cóü¡la delTrabapdor.

Después qre Ud. Ha¡ra ingresado bo D¡tos M§cos de los Trabepdore y
Temine de Ll«nr el campo CEDUTA se modrará en b Parfaüa m
Pequeño Memi que Tiene hs iglrertes @ones.

Otro Trabajador
Carrcehr
Salir

Cortrrol d. Obn, Pó9 ?§2



DCQDhüo dr Sld¡rnr¡ Elóct¡tco¡
El¡trmr d¡ hr¡d¡¡lo , Cd¡ol ü Obrrt úrrr-t da Uorrlo

OTRO TRiIBÁ¡rAD¡OR A eecoger eda opción, todos los clatos irryreea<lor
s€ gfabarán es h3 Bascs <le Datos Conasponrfertes y
aüonÉücanErte l€ pre§€rta h pariala m bhnco para
que proceda a irEresar a CIro Trabapdor.

CANCELAR A escoger eda opción todos sl¡s datos de Borraán y
autornáücarnerte l€ preserüa la pantaia en bhnco para
qe proceda a ingresar a CIro Tnbapdor.

Cortlrol d. ObÉr Plj 7{X}

t Cercrltr

üICIÉEE ofl fifiCñIR8oR : lE0Lt t&gllld§l &{Itr&e üdrty¡¡
C0üIC0 OEL lHEfiirfEfn rlüOtEEI



DCqDlrdo ü §lrtr¡n¡ f,ló<t¡'lco¡
§ttt n¡¡ d. I¡rtrd¡¡'to y Cdrol ü Obru lla¡l ü l]a¡r¡{o

SALIR A escogr eda opción, todoe los datos ir¡resedoc sc
gnabarán on hs Bases dc Datos Concoporxledcs y
aúoflráticanterto rcgf*erá al Mcn¡ Prirrcipal Del
Si$ema.

Nota:
Ncccs¡riamerte dobe escogff on§ire de hs trcs

op<imes, puc.ilo qr el prograrna no deia corün¡ar i rrc

hace.

Co¡iro¡ & Obnr Pl97-}4



DCqDh.üo ü §l'tr¡¡l Xlú«rlco¡
§l't.ror d. Iwdrrlo y Cd¡ol d. Obttt r,-rrñt &Ih {o

7 .2.2 ¡üODr FICACilON/ELIM| NACION (CLl ENTES)

En esla Opción Ud. poóá Modillcar los Dato6 tb los Trabapdorea q.le han
sido ingresadoa d€§de h opdón (lrUeeo)

Al eecoger e¡ta opción sc nrc¡*rará l¡ s¡guert. pertala.

Coot¡ot d,. Obnr Plj 7-36

tff)tc0 OEL IBfi98JffDI rf I

lñI ftct ¡vo I Il lnq<t luo

8. ¡, D.O



DCQDIT¡& ü §lrt¡E llactrlcor
Slrtdnr d. M¡r{o t Cdrol ü Oürl ME¡d d. Ur¡rrto

COTIO ÍTODIFICAR LOS DATOS DE LOS TRABAJADORES

l. Escritir C Códgo del Tnbajador sn el carpo :

COOIGO DEL TRABAIAÍ}OR :

2. Si acaso Ud. no req¡erda elCódgo del TrabaFdor poüá pdsar h tech
[Enterl para acc€oar a h c.ori$la de bs Códgos de todos bs
Trabala<lcra «h h Enpresa.

3. Una vez preslonado h Tech [Enfer] u pertala se ler¡¡rá con los d¡toe
de los Trabaiadores, en el ct¡el el ctrsor se podcionará a partir del canpo
APELLIOO pere q{re procoda a moclcarla sl lo desoa.

Cd¡o! d. Ob Pl¡, ?-!6

0eo1!o,R

tf,l ñ<t ¡v¿ f fi tb¡¿t l',,ó

I s. r.c.e I ,lr rl r, -,¡ lr¡¡rr¡.



DCqDlre ü §lrta¡r Illctrlco¡
gt¡tau ó¡ l!'úslo y Cdrol ü Oüro r/f..r-l & Irr¡¡r{o

En caso qre no dcs6€ rnodf¡car alg(rn carrpo prcCone h tcch [Erfer]
para coftirrrar al §guicfitc campo en h pürtala.

¡1. Una \rsz Türirpdo dc Mo«Ificar los canpos qrü Desc€ y cr¡¡ndo logt¡o
al carpo CEDULA s. prascrta m pcqxalo ntrri mocüado an h ñgrra
arledor Sre cortlene hs igiertc @mcs.

ORABAR A escognr es*a opoión, todor 106 datos irpremdos sc
gnhrán es hs B¡rcs de Dator Corrospondentee y
aLaorÉticarncrfe h preeerüa h partale eri bhnoo para
qlo pro@da a ir¡recrr a otro Trabrpdor.

EI..IXAR A Tcgg€r erta opdón todc sus datos de lo!
febeladorcs sc cünjnarán dcflrüarrarncrúc dc h Ba¡o de
DctG.

Cdrol d. Obru
Pa& ?-17

Cosl8o m lÉfi08J8¡m :f¡ñJfll! I

tJ rlfofz í
I J 1ñüY tSil

r tffifng
ffiIOl r t

I (81
t 0934.¡

t
¡

üMfIffi¿ T

I
tBl 8ct teü f.Il ¡ñ¿¿t r\¿§

s.I.[.8



DCQDlreüo ü 8lL¡r¡r¡ llóctrlco¡
Slr,anu d¡ l¡¡rdrlo J Codrol ü Oüfr Ma¡l dr Ur¡rlo

CANCELAR

SALIR

A escogcr eda opcién to<tcs los datos dG bs
Trabaia&rec ac Bomarán y aúomáücamedc le pres.rta
h parüah on bhnco para qJe procoda a Modficar a Otro
TrabaFdcr.

A crcoger eCa opdfr, todoo los datoc modficadoo sc
gnabarán cn hs Beses dc Datoc Conetpon<Íorter y
aúonÉüclmcrte rcgrcterá ¡l Men¡ Prirrcipal Del
Slderna.

Co,str.ol .l. Obrrr Plj ?-SE



DCqDhe ü Stft m! llad¡lco.
Slrtrm¡ d. M¡rto y Cd¡ol d. Obrrt lfE¡d ü lr'rrr¡'to

COHO ELITUIINAR LOS DATO§ DE LOS TRABAJADORES

l. EscriLir el Códgo del Trabaiiador en el carrpo :

COTXGO DEL TRABA'ADOR:

2. § ec.so Ud. no recr¡erda d Códgo dd Trabapdor poüá gJ¡ar h tech
fErferl pera ecocar a h conel¡ de los Códgos de todos 106

TrabaFdores de hs Obras.

3. Un¿ vez preoionado h Teda [Errer]su partr¡e se lenará con hs dato6
«le loo Tnbap<bre, el crnl deeea elrnlnar . Predone b Tech Erter
hasta Lgpr a h siglcrüe pantala.

7 :'1 1r"

Cootrol d. ObE Paj ?-$¡

t8l [cll"a f 1l ¡!.¿t lY§



DcqDttdo ó §lt¡r|I E¡actrtco.
8l¡tarn d¡ Isra¡rlo I Cdrol d6 Oit'rt Df.ü¡¡I d. Ur¡rrlo

rulE@¡r

4. Escogor la Opc¡ón E[minar.

Cootrol d. Obrrr Plg.74

lltI i-
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DCQDI¡¡& do §l't r¡u¡ flHflcor
§timr d. I¡rd¡rlo y Cdrol dr Obrrr llu¡l dr llr¡rto

7.2.3 @NSULTAS

En eCe Opdón Ud. poóá Cona.üar los Datos Adualzedoe do 106

Trabeiedorec dc h Erpresa y" sa eri ú. fofirn :

Especlñca o
General

Coútrol d. OüIr Pl& 7{1

A escoger eda opción se mostrará la siguierte pantafla.

l Qoe¡ lt ¡ Eütacf+ tc.

;GG'i¡I¡¡le¡llr'rrtr I r tr'¡_



IICGDI¡¡úo d¡ §l¡ta¡¡ Elóct¡'lco¡
8tflrn¡ d, úrrroart'to , Cd¡ol dr Obtrt r/r-rÉl dú lJtI¡I1o

l. Escoger h op,ción Especflica del $.ümeni Consüas.

2. Eecribir ol Código rbl Tnb$<lor on cl crnpo :

COI»GO DEL TRABATADOR No. :

3. § acaso Ud. no recuerde el Códgo del clerte poóá pdsar h toch
lErferl psre .ccsser a h consft de bs Códgoa dc todos los
Trabaiadorec de h h errpr€Ga.

Cogtrol ü Oblr P19142

7 .2.3.1 @NSULTA ESPECIFICA

ESa opción Permite Consdtar los Datos de tn Trabajador en Particdar.

tsorBo'04

lñI 8sr irlo III l¡rocl ¡u¡

t.r j,,¡,rrl



DCqDtr.úo ü §ld¡n¡ trlóct¡tco¡
6ht.lrl d. M.Elo y Codrol dr Oürrr Ms¡d do ll¡¡r¡'lo

3, Una vez prcionado h Tcch [Er¡tcl sJ parüala $ ioñará con 106 dato§
de bs Trabaiadorss, en el ctnl se moCrara tn rnerul en h parte inferior
de h partala cü hs sigderies opcioncs.

CANCEIáR A escoger esta opcrür todos sus datoc de Bonarán y
ada,náUc.nr.d. h praaadr L F.rf.h rn blrnao perr
qe poceda a Corla.üar a Otro Clerte.

SALIR A oocogpr eca opción regrecerá al Mon¡ ftlncipal Del
Scerna.

Cd¡ol .l Obt'rt Pl8.É¡i

C0Drql 0üt tiátir¡D$ rtúñJts0&l
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DC§DlrrGo dr 8l¡tanu¡ trlócl¡{co¡
StftrDr d.I¡ttútrrio y Cd¡ol dc Oünt Mo¡.I & II¡¡lo

7.2.3.2 CONSULTA GENERAL

Esta opdón Pemlte Coneular los Dalos ó todos hs Trabah<lorec A.üt1¡6
ó h Enprc6a.

l. Al escoge h opción General del §ünenr Co,nsüa¡ aúoÍúücamerte
se pres€rtara sn Partala los D¡too Gerprales ó Todot lo,t
Trabeiaclorcs de hr Obrar.

llot¡:
En h¡ cona.L¡ no r lo p.rrit. hrcc rlnqne chsc dc
modflcrdón

'éótiirl ñpelI¡& lb¡Éri¡ re:ri¡¿:'' 0

ñ!
Jrlrfxlt
PPTfX'3

ffi
15/üCt/ó€8lttriltfr

t
m
ü,

EilTi@SE ,ÍcFflirrl $!Eiti!H

Coorol ü Obn¡ Plj14
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DCQDlre dr §ldr¡¡ Dóctrlco
§lrt¡¡n¡ ó¡ l¡rürrlo, Cúol ó. Oü¡! llol óo O¡¡¡lo

7.2.4 REPORTES

En eCe Opdón Ud. poóá onitir tn Reporte de los Datos A.ü¡efzadoc de
loe Tnbeiadorc de h Enpresa ya 8ee €n ma forrla :

Especffica o
e'lsf)eral

Al escoger eCa opción se rnoCrará la sigierte padaña.

Coorrol ¿. ObIü Pa¡, ?4

|: hgortr & un !rll+i¡d¡¡. E+t< ll ¡rc r

'l¡r¡iIr- ,¡l



DCqDh.6o d. Slrt ,mr llactrlco!
Stram & I¡rr!trt¡flo y Cd¡ol d¿ Obrirt U.a¡.! d¿ Ur¡r¡lo

l. Aeeg¡rese qJe h ¡npresore esite errcendda y tonga papel.

2. Sebccione del rnerú h opcion Egecffico.

3. En este momerto se nrc§rará la i$i.rte partela.

En d canpo COI»GO DEL TRABATADOR:, ingrese el códgo <lC

Trabapdor pare erltir Ln reporte con Todos sus datos.

Sl d có<Ígo ingresado es irrconeclo so rnostrará un merri con todos bs
Trabajadores adivos de h Enpresa y sus resp€{tlvos códgos.
Sdecdone el deseado y presione h t6da [Enter].

Cdrol d. Obr¡r Plj14

lEltM I -t¡Itc ru¡r¡.

e ¡ 1r



DCQD!rcno ü §lrt¡¡n¡¡ Elóctrlco¡
§ltt!ü ü lD"d^rrlo y Cootrol ór ObEr Mn¡l dr Ur¡rlo

€ii Ud. eflvió a inglnir y se oMdó dc Enccndcr h kmre¡ora b salüá
pof panta¡a cl eigicnte rnd}salo.

REINTENTAR: Escqa esta opdóo sl detea swlar el reporte a h
inpretora, pefo prorl¡rnerie two q.le encerxhr h
lnrprecora y velllcer sl tlen papd.

CANCELAR: Escoh eCa @ón C tb¡ea $,te srJ r¡porte Ya no ¡e
er{te.

Cooa¡ol d. Oüru P^a,117

i@¡iu@. t,- | ', rl r,,, ,1" lr.it rr¡,1,'r,

cElD DEt lRaflru8frü tfn$fr]-l,



DC+Db.e ó. §lrtrrE llact¡lcor
tlntrlll da IEd¡rto y Cüll d, Obrrt M."Frrl dc üruü.lo

IPRNR UT REPORTE GEI{ERAL

l. Asegirese Sre h inpreeora eria encerxlda ytengs pap€I.

2 Sdeccione dd rnerx¡ h opción General.

3. En eCe monrerlo se ernp€zará a inlririlr el Rcporte.

§ Ud. etMó a imprlrir y s. ohrldó d¡ Enco¡rdor h fip¡rlo¡a le sal#
por parta[a el eigúerüe rnenealc.

Coú.rol d. Obnr Pl3' 74

É,I.e,o



DCqIlL.Oo ü §ld¡rnr¡ llóü¡lco¡
§lrtdnr dr htrlo y Cdol dr Oünr Ma¡r.l dr U¡urlo

REINTENTAR:

CANCELAR:

Escqp eCa opclón si desea ewiar el reporte a h
inpresora, pero previarner*o tu/o qlo enc€nder h
inpresora y verificer si tien papel.

Escctia ctila opd& i dosea qro a¡ roporte Ya no ss
enúta.

Cd,rol .b Obnt Pl97-,4o



DCqDhno d. §ltt m¡t flactfco.
8lÍ¿ru¡ d¿ Imar¡ño y Cod¡ol dr Obrt, lrrtr.t d3 [rf¡¡t'lo

7.3. MANTENIMIENTO DE OBRAS

Edc SubmórtIo dcl MódJo dc Gorm & Obras prescrtt opclones de
lngreso, Mo<lflcación, Consrüas y lr¡¡esos de Pagos.

Para Seleccionarlo Realice lo eigier*e :

l. DGI M€rüi Prlrcipal del §XCcnn esct{a h opdón COilTROUOBRAS.
Deberá rno'drerse u¡a partata sinúhr a h sigrierte

--

TIf

TT

l-¡- I

{

T¡Eil E

Cootrol ü Obr¡

COXTROL DE OBRAS

Ptj ?-so

rli:> Inúr.ro d¡ l{a



DC+Dfrtóo ü Sl¡trnr¡ lllctrlco¡
§ldánr .¡.Irt d¡rlo y Cdrol dr Obru lrfn¡d d. Ua¡rrlo

7.3.1 INGRESO (Obres)

En eCa Opdén Ud. poüá irpresar ilra/as obras Slc ten# q¡e rcalzar h
omprosa. Ecas obre¡ edan especfficada por Cterte. Al crcogsr cca
opcifi se moCrará h igüenfe partala.

Co8tro¡ d. Ob Pl& 7-31
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DCqIXtlóo ü Elrtáü¡t llÓc.rlcot
Slrta¡r¡ & Mrrto, Cd¡ol dc Otn¡ MEnl dc ur¡ü'to

CODreO OEL
CUENTE

COOIGO DEL
OBRAS.

lrgre* cl Có<fgo dcl Clertc $te sc le tn ln re.lzar h
obra.

Es h fonna rnás orgerizada de ls\rar d Corüd de los hs
obras que se e6tan realzando. Este c{<tgo se fonnará
eúomáücarn€rüe Lrlr vez $le Ud. haya gnbado bs
dato6.

Idr:
Loc Códgpa son únicoa por CIerte y por obra por b

tarto Ils-h§-sltE_EO¡]CAr.

}IilBRE DE Iá
OBRA : lngrere d nowüre $¡e ¡e b vr he dar ¡ ee¡ ob¡r.

FECHA DE lNlClO: lngrese h fecña de lnicio do h Obra.

FECHA FIN : lngrese h feche final dc h Obre.

Coúrol ü Oürrt Ptj 7-S2



DCQDtrre dr 8ld¡n¡ f,lódrlco.
§lrt m¡ d. b'l.ot¡rlo t Cootrol d. Oü¡r llfr¡d d¡ Ur¡rlo

RESPIO}ISABLE DE
lA OBRAS lngree d ResponsaHe de h Obra $le se \r. Jn reaizar

COSTO DE
TA OBRA:

STATUS:

lrqrese el Costo preslrpestado de la Obra.

ECe es up de bs Canpos nÉs inportartes en el
lngreso de hs Obr¡s.

Ud. prr€de sdo Dgitar h Ledn [C] o h Letra [N].

[Q [ConcMdat Sólo se pon# h htra rCr cuardo la
obras eCá tenrf rr¿da lrilegramerüe.

Sl UD. pone m STATUS de'C! se rnoCrrrá C slgüente
mensale en an corpúedor

Nota:
Necccad¡mente dcbe aslgnar e ula p€Gona

Re¡por¡rUc de h Obrl.

C@arot rb Obrrr Pa& 7-5S



DCqDbdo d. 8l!a¡ü¡ Ila<tflco.
Strtrnnr d. ú¡".otrrlo, Codrol dc Oür¡, ME¡rl d. Ufirrlo

0cq, ee¡

CostÉ€ ctlÉúfE ¡ (Cüt3l f Éf,xE0 S&fuet1ffi0

CSn0 fl|fi ¡ t0Bl

rüfi¡ silrfiá Éf#út
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Illl tlo lor*lufde

lmedatemenle el Prograrrra le podrá qle irpresc h
fecha Real on qu€ terrr*nó h Obra.
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DCQDhdo ü §lÉ¡¡r Llóctlco¡
El't.Gr d. brdrrlo y Cdrol & Obru !lu¡¡l óo Un¡rrlo

Nl tNo Coñchfdal Es ol s€glndo edado del
Canpo al elcribrr h' N' en d canpo §atus h obra
e$ará Ac{iva para Todas Las morlflcadoncs 6 lngresoc
de Pagpr a loc Tnbejadores.

Después ge Ud. Haya ingrcsado loc Datoo <te bs Obras y Tcmine da
Llcnar el c¡mpo STATUS eo moet¡rr{ oo h P¡ntdr u Pcqrfio Moni cpe
Ticne hs iguierües opciones.

Grabar
Cancehr
Salr

GRABAR Al escoger esila opción, todos los datos ingfeoados se
grabarán es las Baces de Datoc ConeeporxCleriles y
aúonÉUcamsrüe le preserla h partala cn bhnco para

rye proceda a irBre*r a Otra Obra.

ffiffi,T 3ffiiffi

Cd.rnl d. Oür¡r Pl& 7-36
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DCQDlrdio ór Slrtr¡r¡¡ Ilóctrlcor
8tí.mr & ¡E"latr to y Cd¡ol th Oüry Mu¡l dc ll¡¡¡rlo

CANCETAR

SALIR

Alescoger o61a opción todos suc datoo de Bonarán do
Par¡tala y aüornáticarner¡te le proserta h partalla en
blanco para qre proceda a ingresar Otr¿ Obra.

A escoger eCa opclón, todos los datoc ir¡resadoa se

Srberán en hs Baces de Dator Conecpondentes y
¡utonÉtioamerte regreoará al Meru ftirrcipal Del
Soterna.

t{ota:
Ncce¡*ianrrüc debe ecogr ana§Iem de h¡ tres

opcionoc, puedo ge el prognrna rrc d$ cortinnr i no lo
haco.

Cod.rot d. OütI Pag.1-*



DCqDI¡do ü 8l¡t¡rs llóclrlcm
§trtrrr d. I¡¡Ttoirflo y Coüol do Oün ¡/In¡ldolhlo

7.3.2 IUIODIFICAOON (OBRAS)

En edr Opdón Ud. poóá Mo<lffcar loa Datoe de hs Obres qJó hen ido
ingretadcc deüde h opdón (lngeso)

Al escogor e§a opción se rnostrará h dguderüe pantala.

Codrol d. Obrü P19,747
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DC+Dlr.e d. 8l¡t¡¡¡r¡ llóctrlco¡
Slira¡r dG lwdrrto y Cdrol dc Oürrr Manl da Ur¡¡{o

CM rcUFEAR LOS DATOS DE LAS OBRAS

l. Escribir el Córlgo del c[erüe en el canpo :

COD|GO CLIENTE:

2- § acaso Ud. no req¡€rda el Códgo del Clerte pofá nfs¡r h t€ch
fEnterl pare ecoos¡r a l¡ cooslle de loa Gódgoe de todoE bs Clstes
rh h Erpresa.

3. Una vez predornda h Tech fErterl el qrs(r sa sttmrá m el dgnlente
carrpo COOI@ OBRA pera qte lr¡nese le Obra «ld CXerle qr desea
rnodflcar.

lñ!;it:lt;tfttHtaúJrBLl¡i¡IIgr

Coúrol ü Oüru Plj ?-58
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DCqDlt.üo ü 8l¡tr¡r lll¿.t¡lco¡
§ltt cu d. hrrd¡¡to y Cdrol dr Oürrr lfr¡¡¡ d. gi¡rflo

4. Si acaso Ud. no reouoda el Código de la Obra poeá pdsar h tech
[Erterl pan acc€aer e h corlel¡ dc los Códgoc do todas hs Obras
qJe tisns d clerüe.

lnnpclatanrcrte qrc pres¡one h tech [Erierl se mosfsrán toó3 loc
dato6 dc h Obras y sc lo prescrta el dgt¡orte riGnl.

Cd¡ol d. Obr¡r Pag.7-g
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DCqDhóo ü §l¡t¡¡¡s Xlóqt¡'tco¡
8k&rn d. Mr¡to y Cdrol da Obru t larl dr Ur¡rrlo

GRABAR

CANCELAR

SALIR

Al escognr elta opd¿n, todos 106 datos ingresados se
grabarán es hs Bascs de Datos Corresponrlertes y
auüornáticamerle lc preserfa h partala en blarrco para
qn proceda a irpresar a otra Obra.

A escoger eda opcidn todoe sus datoc de Bonarán de
Pantala y aüonÉt¡cam€flte le preseria h partala en
bhnoo para pe procsda a ingreaar Otra Obra.

Al cccogr eCe opción, to&s bs dator ir¡rrcedo¡ so
grabarán en la¡ Beesc de Detoe Conocpondcrtet y
aúornátlcemente regrceará el Mcfl¡ Prtrripal Del
Sidoma.

Cd¡ol d. Obn Plj 7-60
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DCqDbe ü slÉ¡¡r¡t llóct¡.lco¡
8l¡aanr dr Inrürrlo y Cortnl dr Oürt' Mmd dr Ua¡rrlo

7.3.3 @NSULTAS

En cd¡ Opc¡ón Ud. podrá Coneitar loc Datos Actmlizadoc de los hs
Obras qte eCe realizando h enpresa de hs siguertes formas :

Especlfica o
C'eneral

Alescoger eda opción se mostrará h cigliorÉe pantala.

CdrolüOblI Pl974t

l 8ürúu¡t.r & Ipr d¡te dr rr¡¡ obr¡ rn PlFl ¡cu¡¡l¡ a

ll,.r ¡ r



DC+Dtr.6o d. 8l¡t mr Elóctrlcot
Slrtlru .b llrrotrrlo y Cd¡ol dr ODt! Itfu¡l dc l]a¡r{o

7.3.3.I @NSULTA ESPECIFICA

ECa opciür Pcrnüe Conalar loo D¡too dc rrta Obra Esp.clñca por
C[srte.

l, Escoger h opciúr Especllica dd §.ün¡enj Consuias.

2. E¡cribir el CódNgp del Clierte en elcanpo :

CODIGO DEL CLIENTE :

3. Si acarc Ud. no recuer& el CüIgo del c[erte po<lró pubar h tech
[Erterl prn rccesar ¡ h conslr <le loe Códgos d6 todos loo Clerfct
de h h ermre6r.

Coa¡ol ü Ob¡t Plj147

til
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DCQDITóo ü 8lÉ¡mr¡ Elóctrlco¡
Slrtdn d.I!'d¡rto y Cootrol ór Oült llanl d¡ U¡rrto

{. Una \rez pr€Cona& qJo escci, el c{crtc y pr6¡on h Tcch [Erlcrl c
cuso sG tticará en d canpo

CODIGO DE I.AOBRA:

6. § rce¡o Ud. no rrc{xrde .l Códgo ó h obn PoÜl pubrr h t ch
[Erterl prn rccúEar a h con§ra th loe Gótlgpt ft todos loa Obras dcl
Ctente.

6. Escoia h Obra q¡e deme cone.lar y presione h tech [Enfer].
lnrn¡datamerte se rnocfará en Periale los d¡tos gpnerahs de h Obra
y se h preserlará d sigierfe rneni.

§@i@ lElM

Cod.rol ü Obr¡r P19 ?{3
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DCqDb.úo d. 8lú,fIlg flaatlcor
gl'tdm dr lw.otrrlo y Cdrol d¿ Oün: M¡u¡J da Uu¡to

ffii@H re BEE@H

CAilCELAR

§ALIR

Al etcogor eSa opciüt todos los datoc dc hs Obras se
bonarán <h pariala y aúoñráticamertc le presenta h
partala en bhnco para Sre proceda a Conalar a Otra
Ob{a.

A escoger asta opclür, todos 106 datos modllcados sc
grabarán cn hs Basos de Datos Conerponderües y
adonráticarncrie rcgrcsará al Mcru Rincipal Dcl
§ctorna.

Coatro¡ d. Obrrt P197-ó1.
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IrcqDlrrüo d. §l¡t¡n¡r¡ llóctrlco¡
§l¡tan¡ ., Iwd¡rlo, Cooa¡ol d. Oürrt Munl dr llx¡rr{o

7.3.3.2 @NSULTA GENERAL

Esta opción Pcm*te Cora.üar bc Datoe d. todm hs Obre¡ qte eCa
relalz¡ndo h Enpreca.

l. A cccogr h opción C'eneral dcl §.ürneru Cons.las ¡üofiúticarncrte
se prescrtera en Partala loo Dsto6 Generabs de Tod¡s hs obras.
Como se rn estra en h sigiertc pefhls.

Nota

En he conalas no se le pernúte h¡cer rimun c-letc dc
modficadón

:C6dlp 'Xobr¡"iii úi lant a C6dtcolffii 'iü5;i,¡¡ "ii t!ü;¡""'"-"--'
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DCeDItdo d. §ltdm, f,la€tlco.
8|tu[rr óc Mrrlo y Cdrol & Oürrt lfunl dc Ua¡rto

7.3.4 INGRESOS DE PAGOS DE OBRAS

En e¡te rnrú Ud. puede ingresar 106 pagos $Je se le hacm a cada
fabajador dc h¡ obr¡r. Con h firnldad de lewr Ln rneúü corfrol dC corlo
real de la Obra pueCo qJe se va l¡a cortrohr el pago de h rneno de obra.

Para Escoger etta opción Del rneni Corüd de Obr¡s escoia h opción
Martenimieto de Obras, lngo selecciona - hgtrrro de Pagil dr Obra¡'

CoEtrol d. Oütrt P497{ó

tavr¡¿

¡ñgra¡.r Iü g.0o¡ dÉ r*¡ ór übt¡ por t¡d¡ frt¡c r

lic¡ u I'r'r



DC+Dlre ó. Sl¡t rü IlóGtrlco.
§ltt.rnr d. Mrrto J Cd¡ol d. Obrü Mu¡d C¡ Ur¡¡rlo

La parüah de trgrc:o dc Pagp! dc Obra" es h slgnrerte :

DESCR|PC|Oi{ DE LOS CAXTPOS

CODNGO DEL
CUENTE lr¡rese elCó<Xgo dd Ctcrüe rohcioñado a h obra qre va

ha irprcsar el pago.

COTX}O DE LA
OBRA8 f¡rrcc cl Gó<lgo & h Obre c¡ro n he ingroser C pego.

CODNGO DEL
TRABA'ADOR lngrce C Có<Igo dd Trabe[dor que \re he ingresar el

Pago.

Cod¡ol & Ob¡ü Paa- 141

c,loIGO oEt C! IÉ{IE ¡ t * I
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DC+Dhóo ü §lrt¡r¡u Ilóctrlcoc
Stn mr dr M¡tlo, Costrol dr Obrrt Munl dc Unrrto

ilola:
Loe Códgos dol Clcrte, de h Obre, p¡odst ¡s

corl3úa& prcCor¡an& h Toch lEfforl como en hs ofas
opdonec.

§li irqrcm Consct¡mente bs tres c.mpo€ .rterioreo el Siderm le rnoctrará
el sigierte rncnl.

Cod¡ol ü Obr.t Plj 7-68
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DCQDfueüo dr §lrt¡n¡¡ trlóctrlcoc
8t¡t¡ru ór hrd¡¡to t Co.rrol ó. Oünt Mn¡d ü Un¡¡rlo

DESCRIPCION DE LOS CATPOS

VALOR PAGADOtngT$e elvalor $.p le h¡ pagado alTrabahdor.

ilota:
Lc Pagoc bs puede hacs en cualqls friomerüo no

rieotsariarn€rio cn un dotenrir¡rda Feche.

POR CONCEPTO
DE lngrcce cl dct lc tld pago.

FECHA DE
PAGO lr¡rcce h focfia de Pago d fabúledor, a$rno h feoha dC

dla.

Una trez ingresado es{oc pagos Ud. log pued€ Grabsr, C¡noehr o Sa[r.
Estas opdonce ftncionan de h nicrna mancra qt¡e hs descrltas
arteriormsrtc.

Codro¡ d, ObtI P197{D



DC§Dtrü dr Slddü llactr{cor
St'tanr d. M¡r'to y e@t¡ol dc Oürn Ma¡d dr Untt¡lo

7.4.I @NSULTA

En ede módJo so pre3€ries opcioncs dc Corsda exclrs¡\remüle para
ver infornadón accroa dc hs Obras.

Para lngresar a eCa Opción realice los sigdertcs pasos.

t. Esco|t h Opción Cortrdrobras dcl rnorri ftincipal

2. Escoia h Opc¡ón Corrrüa y sc le prG§€rüa els¡guiorüe rn rxi

#

!q

-

ld

M @M

1EmEtÍEr
',r. ., )1i.i trltff

Cod,rol d. Oürrr Pój ?-il
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DCQDl,.io ü 8ld.r¡n¡¡ f,llctrlco¡
§lrt llr d. úrr.d¡rto , Coatrol ó¡ Oün¡ lilu¡¡l C¡ Un¡¡¡lo

7.4.I @NSULTAS DE OBRAS VENCIDAS

En edr conata sc presertan tod¡s las Obra qr según su fecfra de
temino )¡e dobcden haber corrcfuldo.

Loc Datos qJo so pros€rtan sofl todo§ los que «XCtó en el lrqreso

./ g en h cnprcse No Tienc Obr¡¡ rlor¡dche el §Ce¿m lo mt¡csira C
Cqlcrte rnensale.

"cdilie. ahonbrr del C édJiñ,ffi; &¿;Síi"¿¡-iIB;¡"'-".'--
I E

Coürot d. Obrr¡ Piú,7-71
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IrcqDb.úo d. Sld.nr, I¡actrtco.
glntrn¡ da h".d¡¡to y Co ¡o¡ d. Oürrr MErrI d. Ua¡rf o

Se dce quo u¡a obra es vencida cuando §¡ fecha de tenrino (Fecha-Fin)
cs rnüror a h Fccha dd Dla.

E ÍffiffiI ffiE@

Co¡trcl ü Obru Pl¡. l-12
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DCqDlr.óo ü Slá¡¡n¡ Elóctrlco¡
§lrt¡rnr üImd¡rto y Cod¡ol ü ObI.l ME.-l db Ur¡rrlo

7.4.2 @NSULTAS DE OBRAS EN PRODUCCION

En €Ca opddn se presortan Todas hs Obras Sn se astan rcalizendo y
qJe en $¡ §dur eSó'll'[No Conclfda[

La pariala que rrr.¡estra en eda opcifi es h sin¡erte.

Los d¡tor qn pecerta este npnú son b6 nisrnoc d¡toc $¡e ingfreron
en d rnoru ¡rlerior.

Iüiiiüu'iltt'{;;.-.§ LC,ód ¡so llo¡brr dri l.

F
cfxl3
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Codrol dr Obr¡¡
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DCqDlrúo (b §lrúen¡r Elacttlcor
§trt rnr dr I¡vdrrlo y Cd¡ol d. Obrrt Ued dr lIn¡rlo

7.5.1 REPORTES

En ede nÉd¡o ee preserlan ofiones para iffinir lnfonnación rgf€rerte
a los

Pagos de Mano de Obra.
Obras Vencid¡s.
Obrae en ftodrcci&.
Codos de hs Obras.

Para lngresar a esta opción realics los iglertes pasos.

l. Escc{a h Opdón CorüolDbras dol meni Prirrcipal

2. Es6qa h Opclón Repofte y se le pr¡úerta el sigúerte rneni

Cod.rol d. ObrJ Pl9 7-71



DCQDITóo ü §l¡trnu¡ Xlóctrtco¡
§t¡tam ü M¡rlo J Codlol ü Oürü lf¡url dr Ua¡r¡lo
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DCGDh.úo d. Stttmr¡ Elattrtcot
8l¡tam da l¡¡norrlo y Cdrol d¿ Obnt Us¡d dc lIa¡¡¡to

7.5.I.I PAGO DE MANO OE OBRA

En esta opc¡ón Se permite emit¡r m li¡tado de todos lot pagos de rrnno
dc obra $Je sc han hecfio pen m detsnirndo c[erte.

Al ingresar a eda opción, el progrann le p€drá lo sigler[e:

Código delCfierte.
Cóctgo de le Oóre.

§ no ee aq¡erda d Códgo del clerte o cl Códgo de le Obra preslone h
Tech [Entcr] pera ace€rar a hs cone.las oql$cadas en hs otras
opciones.

Adv¡¡tonch:
Arüea dc lffinir asegúrese $¡e h inpresora

tengn papel y eCó eocendde.

1.5.1.2 OBRAS VENCIDAS

En esta opdón emite m m l¡tado de todes loe Obras qn segln su fec*ra
de ténrIno ¡n deberlan hab€r torrinado.

Cdrol ó. Obn, Pl9 7-16



DCqDtr.óo ü slt¡m¡¡ Elóctrlco¡
§t¡t¡¡m ór l¡vdrr{o, Cdrol d. Obrrr Itfu¡d d¡ Ue¡rdo

Asegúrese que su irnpresorá tengn papel

7.5.1.3 OBRAS EN PRODUCCION

En eC¡ opción enúte m un tstado de tod¡s bs Obras que s€gt¡n su f€cha
de támino ya debefan tnber termimdo.

Asegúree $Je st¡ ¡npresorá tenga papel Y edó errcenCida

7.5.1.4 OBRAS EN PRODUCGION

En eCa opciór¡ ec cnltc m trt [stedo dc todae los Obr¡s qrc 6c eCan
realzando.

Asegúreoe $¡e su impresorá tenga papel Y estó encenclida.

()1\,'

Codrol d. Ob Plg7-71
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DC$Dtráo dr §lrtÍnu E¡Óctrlcor
Slrraru d. ü!"ütüro J Co,Ei¡ol d, Obr¡t ME¡rl d. Ur¡.rlo

8. MANTENIMIENTO DE SISTEMA

Este móúJo oa ux) de bs más inportarto del dderna puedo (po €fl ál se
Mnda b s€g¡rl&d de acceso a todo6 los t¡srnrios qte van ln trabajar en
d Sierna y poder pretrerilr poCbh üohdón de lrlonnadón o daño¡
lrü€rslorndos.

El meni de Mar*erúmierüo de ArctÍr¡os cortiene hs slguierfres opciones

lngreso de Us¡arlo
Modflcaclón/Elminadón
Cons.üa.

Ver la sigtierle parüala ñrrostra el rn€rrl de Manterúnierto de §sterna.

@iEEEE@
fl

r

ffilEtl1.ffiffii
ffñrlllElliffi

Mdrolnü.üto d.l Slrt ¡nr Pl¡. &1
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DC+Dlr.üo ü Sl¡trmr, ¡lóctrlcor
Slrt¡¡n¡ ü brd¡rto t Cd'rol d. Obrrt Mmd dr U¡¡rrlo

E.,t INGRESO DE USUARIO

Por msdo dc eda Opdón Ud. puodo ingresar nuüvo6 uüJ.rio6 al
Sistcnm. Dc h iglerte rrnfi€ra :

t. Del rn rr¡ Martcrfntoflto do Arcüi\ro csooF h opd¿n lmrcso de
Uanrio.

2. A coilinuación se preserila el s¡guisrtc rnent¡.

EEItr.E@

rlirñl?irl.ñLo ül §lrt ml P19 &2
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DCqDbdo d. sl3tür¡¡r trlhr{cor
Slrtñú ü l¡"d¡rlo y Cdrol d, Oütr, Mu¡¡l d. Utr¡r',lo

DESCRIPlclOll DE FORTATOS

INGRESE
§U CI¡VE En các crffipo ud. ób. lncraúar h ch\¡. (b acce3o

pare ingresrr el s¡Serna. Máxinp 10 c¡racteres.

En el rnornerto $¡e Ud. erta escrlblerdo no pocrá ver el
escrlto, ees el rnotlvo dd crJ&do de corno b €ssibe
pussto qte el slsema dth qte conflnne le Clave y el
Passrord.

I}TGRESE
SU PAS!¡UTORO En esile canpo ud. debe ingresar h chw secrda.

Mc¡nlmlrro ül §lÍrr¡r Plj &t



DCqDlt.úo dr Elrt ¡n ¡ E¡actrlco.
§li-Ilr dr Ind¡rlo, Cd¡ol ó. Oür MnrI do U¡urlo

§ Ud. d¡ita rnal bs Chvcs $Je cda ir¡resando saH por pailala ut
rn€nsajc de Enor.

¡CLAVES tt¡O COINCIDENI

§ d6ite conoctariente hs chves se rnoftrará el slgüen[o meml para que

Ud. prJed¡ asignar los pem*sos a c¡da mo de los rnóáIos dd sistema.

DESCRIPCION DE CATUIPOS

Acüvo § ud qlere accesar al Móúio qm el
cwso 6e errcuertre ü¡icado debera escrlbir h letra *A'.tAl

M.rrr.ñ lrrll arto ül §lfatl¡¡ Pl9 8-4
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DCQDbono ü §lLmr, l¡ócaricor
Slrtr¡u d. Mr¡lo y Cd,rol & Oütu Mu¡rl do ll¡¡rrlo

hac'tlvo Si Ud. no drma acceser Móddo q¡e el
crrso s6 cncrjcntra üicado d€b€ra escribar la letra "A'.

Una vcz c¡l€ tcfirúno de ¡ngrcser los rccaaos aüomát¡c¡mertc saldrá por
partala m rncnl qrc coriiene hs igniertes opcaoncs

DESCRIPCPN DE CAIPOS

GRABAR Sl escoge este oprión Ud, grabaá loo detos $re acaba
de lngreser, para poderiormerto erürar al sisilsn¡ con
sus propias dave¡ de acceso.

CANCETAR Si escoge eCa opcrón los datos ingrceador no serán
grabados y regresa a perclrb ruevarnerte dns claves.

SALIR §ti escogn eda opción los ffioe se grebarán y l¡ego
regrese al mgri pr¡rrcip¡1.

EM;EB@ ffi ffit@

Mcralmlao dcl glrrn¡ Pl¡. &3
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DCqDb.üo d. 8l¡t¡¡l¡ Iló<trlco
§ldrrnr dr lrrdrrlo y Coatrol do Obru

ü2 rc,DrFtcActoil /ELnil ctoil

Eda opción €6 con d propóaito quo Ud. prcda modfioar bE aoccso qJo
tiens a cade mo de los móó¡lot <lcl Sldenn.

Al escogsr cCa opción se mosilrará h signrcrle partala .

Urn vez qJe Ud. lngree h Chve y su pe¡strlord corrcdamolte. se
rnostr¡rá h sigúertc pertala.

E @iEr@

rrr¡r.ñtftl.do ül §lttú¡r

Mr¡ll dr Un¡¡¡lo

lr6nHE s$ ü$[ r rI
¡iE*É& §g f ¡SEi0 3

PljS{



DCGDI¡¡úo ü §ltrru Xlóct¡tco¡
§lrt m¡ dr [r"drrlo y Cdrol ü ODtr, llEI¡ ó. Ur¡rt'lo

DESCRIPCION DE CATÚPOS

GRABAR

ELNXAR

CANCELAR

§ escogn esla opdón Ud, gfabará loe datos $r€ acaba
de rrodflcar, para post€rionn€flte ortrar al dd€ma con
sus prodas chwe de a@sso.

S escoge eCa opdür Ud, bonará su regidro de h
Base de Datos de una forma d€flrútiva

§ escoge esta opdón los datos irpresados rto ser'án

Fbados y regresr a per<Írle nuevamerto otras claves.

S escooB e¡ila opción los datoo se gnaberán y bego
regrese al rnarrl pflncipal.

SALIR

llDt nllnl.do dal Slrtrru Plj &7

iil nEi irro fll tñer¡\'e
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DCQDITüo ü 8lÉ¡r¡¡ llóct¡.lco¡
Slrtrru ó. M¡rfo t Cd¡ol d. Oürr }lu¡d d. U¡¡rlo

8.3 COi{SULTA

Eda opción e6 con el propóeito $re Ud. pueda cons¡far br acceso do
todos los r¡suarios del sisterna y sus respedivos accesos.

Nota:

Sc reconienda el Acceeo ¡ ecte rnódÍc e mr paruom
oricergada dcl ddcnn

I

a" lo eñ lñ l€ñt

F

ldu¡nl¡d¡ro d¡l §lrtrm Plj 8{

Al escoger eda opción se moCrará h sigdente pariaüa .

rllT I frllr lr

Itr¡¡reo ¡l *tqufente Cr{po lr§ct 8s{f{r¡ ¡l ñeñú
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DCqDI¡e d. §l¡t¡n¡ x.l&trtcor
8lrt filr d. IE .,Et¡rlo y Cdrol do Obru Mn¡d d¡ Ururrto

9. PROCESOS ESPECIALES

Este módlo está dseñado para qJe rea¡ce Tr€s proc€sos €spocial€s Sre
necesita todo dcilema.

Respaldar
Rsstaurar
Reindexar

RESPALDAR Mediarie esta opciór¡ Ud. pued€ sacar cop¡as de
seguidad de las Bases de Datos del S$enn.

ESas cop¡as son hechas en Diskattes.

RESTAURAR Esia opción es lo cortrario do ¡a arilerior aqrl se hacen
rtC Elskette al ConFttador.

RElNDEXAR Esila opción es Especial para las Bases de Datos se
recornienda hacerlo con Frecuencia

Proc¡ro¡ Eeocl¡l¡¡ Plg, 9r



DCqDh.óo ü 8lt¡n¡ Elóctrlco¡
§trtdnr ó. M¡rro y Coü.r.ol d. Obrrr MD¡al d. g¡r¡rdo

Ver h sigiente pantalh que muestra el menú de Procesos Especiales.

P¡lc.roa IT.cld.r Pfl..9-7
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DCqDtr.tu ü §l*,anr¡ llli¡lc¡r
§lrt m¡ ü Mrrlo, Cúarol d. Oürtt ila¡rl d¡ U¡.r¡¡l o

9.I RESPALOAR ARCHIVOS

Por rnerfo d¡ ata Opción Ud. prtede sacar Lne cof¡ia de las Basee de
Dato¡ del §denn.

Se reconionda $Je e6ie proceso 8e lo haga corno mlnario ca& dos dlas
aun$E lo ide.l es dario.

Para reafizar €ste proceso debe hacer lo siguiente :

l. Asegurece $¡c el cfskette s0 encuontra insertado €fl el dirve A:

2. Escoia h Opción Respaldar dol M€nú.

3. Cuando el respaldo este en prooeso No deber realzar nirgna otra
operación m str corpiadora.

¡f. Cuan& el programa Teírina & repakler se rn¡estre el igiente
fnen§¡ie.

¡ Rorprldo dc A¡chlvo¡ Termln¡do !

Procato¡ E?acl¡¡aa Plg,93



DcqDlr.tu d. §lrt¡¡¡r¡¡ Ilóctrtco¡
§lrtrmr d.Ilrdrrlo y Cútrol rb Oün¡ Ms¡d d¡ Ur¡¡r'to

9.2 RESTAURAR ARCH]VOS

Por mecfo de esta Opción Ud. prede COPIAR las Base de Datos del
Sicema que ce eriouer{ran en ol Okettc al conpúador.

Para realzar e6te proceso debe hacer lo eiguiente :

l. Asegrrece S¡e el clskette se oncu€rtra insertado en el cfirve A:

2. Escctia la Opción Restaurar del Meru.

3. Ct¡ando el proceso se esta realzando . No deber trabaiar ningna otra
operaciür en sl conpuladora.

4. Cmndo el prograrna Termina de restaurar mueSra el §guierte rnensaio.

¡ Retrunclón de Arrhlvo¡ Tormtn¡do I

Proc¡¡or f¡p¡cl¡lrr P1994



DCQDITüo ü 8ll¡¡¡¡¡ Elóct¡lco¡
§l¡t Íu d.Iltdülo t Cotrol d,r ObtI M¡¡¡l dr lln¡rrlo

9.3 REIIIDEXAR ARCH]VOS

l. Escoia h Opdón Reindenr del Meru.

3. Ctnn<lo d proceco se oda roa¡¡zarÉo . No deber habaFr ning¡na otra
operadfi on su cornBladofa.

4. Ct¡an<lo el prognma Temina <lc Reln<hx¡r nu¡estra C E¡gu¡entc
rneflsa¡e.

¡ Rclndexrclár do Archlvor Tormln¡do !

Procoror llpoclrlrr Pig, 9-5

Para rea[zar est6 proceso debe hacer lo sipierte :
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DCqDl.do d. 8l.t-n ,I¡&trlcor
§lrt rn¡ d. Itr".Ea¡rlo, Control ó. Obn, l¡l¡¡rl ü IJmr¡lo

MODULO DE MANTENIMIENTO

INTRODUCCION

En ece Mód.úo el Usuario debe realzar n¡arúerinúerúo do los Artfcrlos,
bodegas, Tipos «b conprobarüe y Pro/eedores.

Cada Uno de las Opciones son explcadas a continuación

Md,olrnldo d! Ar.ctlvor Ptj rGl



DC+Db.ao d. SlLmü Xl&trlcor
8l¡t¡m¡ d¡ l¡vrd¡rlo ¡l C.olrol d. Obrir Ma¡d da Ua¡rlo

l0.l ARTrct Los

En esta Opción Ud. podrá rsagzar mantorúrrier*o de los Artlculos .

Al escoge esta s€ rnostrafÉ la

Mmt¡nlmt c¡¡t¡ d¡ Archlvo¡ Ptr, lG2
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DCqDl|.tu ü tllrn: IlHrlcor
stút m¡ ¿ htd¡rto y CGirol ü Obrl' Mn¡¡l ü Un¡rrio

DESCRIPCION OE LOS CATPOS

CODreO
DEL ART[: Se lrqrea el Códgo del Artlcub, si no recr¡erd¡ d

cód[go, presione ENTER y uta fista de artlcrlos srá
rnodrada a corüimnción.

Mediante hs lbchas de «Jrecclonamierto, so p{tede

posicionar en d códgo del artlcrlos deseado y hJego

presionar ENTER.

A cortint¡ación so moctrará la sigüente paria$a :

Mrytryrtml¡ot¿ d¡ ArcNvo¡ Pt9 1O-l
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DC+Dtr.ro d. §lrtrrur Xlóc'trlcor
8ln ¡r¡¡ d.Ir7totrrl o y Coot¡ol dr Obn¡ Ma¡¡l&Uurlo

NOTBRE
DEL ARTL: No¡nbre del artlcr-do quo consta de 30 caracteres

APLICACION: La apficación qte se le da al artfcdo, coru*a de 35
cafac*€fec.

IIARCA: La rnerca del artlcrIo, grde lngresar hasta 20

caracteres

lIODELO: Modelo del artlculc, puede ingresar hasta 20 caracteres.

TIEUPO DE

DURAC.: Tienpo de duación del artfcr.¡lo

GARAIITIA: El úmero de dias qle tiene de gnrartla el artlcdo.

FECHA DE
COTPRA: La útima fecha de cornpra del artlcr¡b

PRECIO DEL
ARTICULO: Precio d€l artfculo

U}I!DAD
DE TEDID& La wüdad de medida del artfcrJo.

ESTATUS
DEL REOIiTRO: §ii elartfcrlo está acüvo o no.

Una vez ingrsado los datos del &tlculo s€ muostra en la pariata hs
opciorns d€ ORABAR o CAICELAR, con lac techs de clreccionanierto
sdecione h opci!¡ lgslq@yl¡ego prcsig¡e ENTER.

Md.nlml.út¡ d. Archlvo¡ Ptg; lt){



DC+Dhúo d. §lrt¡nr Elócirlco¡
Slrt ¡n¡ ü Ir'd¡rlo y Cod.ro¡ d. Obrr. Ma¡d ü Un¡¡rlo

IO.2 BODEGAS

En esta Opción Ud. podrá r€alzíü rnarierürnierto de las bodegas instaladas.

Al escoge €§ta opoión se rno$rará la sigüerte pantafla.

Mrf¡alfr¡lEto dt A¡.clüvot Plg, IGS



DCQDlr.tu ü SlrtrrLr Elhrlcor
Slrtrmr d.I¡"drrlo y Cd¡ol d. Obrrt M¡rn¡d d. Ururrlo

DESCRIPCION DE LOS CATPOS

COD|GO
DE BODEGA: Se lngresa el Córtgo do la Bodegn qJs cori!ila de dos

carecter€s, si no recmrda d celgo, presione ENTER y
una ida de hs bodegns sxislertee serán mostrade a
cor*iruación.

Medante hs floclns do dreccimemierio, se puede
posidonar en d códgo ds h bodega deseada y h¡egp
presiomr ENTER.

A continuación se npstrará la siguierte parüaüa :

Mrúd tnl.d. d. ¡tr<hlvo¡ Prg. l(}.6
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DCqDh.6o ü Slrt nr¡r El¿c,irlco!
§lÍ.r¡u d. Mr¡lo y cd.rol dr Oür¡t Mad d,c U¡¡rlo

}IOTBRE DE
LA BOOEGA: Nornbre de h

caracteros

bodega, puede irgresar hasta 30

LOCALIZACIOiI: Nombre del bgar en donde s€ eoctrcntra h bodega.

TELEFOIIO: Teléfono de la Bodega

T{OTBRE DEL
RESFOIISABLE:Nonbre del Resporsabl€ ds h bodega.

ESTAIIO: Si h bodega está acliva o no

Una vez ingresado los datos de h BodegB se rn estra en la paftalh hs
opciones de GRABAR o CAIICELAR, con hs techs de dreccionamierüo
selecione h opc¡óo deseada y hrgo presione ENTER.

En e$a Opc¡ón Ud. poóá realzar martertmierüo de bs üpoe de
Comprobarles.

A escoger esta opción se moslrará la sig.derfe pantatra.

10.3 TIPOS DE @MPROBANTES

MrdmtÍrl.¡*o da AÑülvos Plp rG7



DCqDtt.tu d. Slrt n¡r lla'c{rtcor
Strtrm. & Itrrrdfflo I Cod.rol d¡ Oün¡ Mmrl ü Umrrlo
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DCeDls.úo ¿ tll¡¡nr¡ Elóctr-lco¡
Elrtrnr d.Inrdúto y Coatrol dr Obnr MEud dr Irn¡¡rlo

DESCR|PCTO}¡ DE LOS CAIIPOS

CODrcO DEL
COilP: Se lrgresa el Códgo dd Conprobarüe q¡e consta de dos

oaracteres, si no roq¡orda el cóclgo, presione ENTER y
r¡na lsta de bs tipoo de Corprobarles eústertss ss"án
npstrada a cortinnción.

Mediarie hs flechas de direccionanúerio, so n¡ede
posicionar en el códgo del conprobarüe deseado y h¡ego

ENTER.

M.dr!'lml.Dta d¡ Arrhlvot P¡B lG9
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DCQDheAo ór §l¡t¡rn¡¡ Ellctrlco¡
Strt r¡¡ ü l['d¡rlo y Codrol ü Obr¡ M.m¡¡l d¡ U¡u¡rlo

TIPO DEL
COIP.

IOTERE

oEL COXP.

PIDE IUT.
0E oRoll.

FORTA DE
IIIPRESION

ESTATUS
DEL REGIS.

Nonüre abreüado dd tipo de corrprobarle, $¡e puede

ser lNG para los ir¡resos y EGR para 106 e$esos.

NoÍSrc dcl CoEprob.rl., prrcdc hgrcsrr h.ft 30 c.r.c,lrrcr.

lngreee h letre S per¡ aq¡elos coñprobeflet $re pfut
d número d€ h Orden de Compra para realzar sl
lrpreso.

Sl es m conprobarte de lngreso d¡ite el mlrnero 1, si

€s rn coñtprobarüe de Egreso d$te 2.

A si h bodeg esta ac'tiva, P si la bodege esta lnactlr¡a

Una vez ingresado bs datos de los Tipos de Cornprobarleo s€ rn¡estra en

h parüala hs opciones d€ GRABAR o CANCET-AR, con hs teclas de
direccionamierio selecione la ór¡ deseada ENTER.

Ms¡t¡nlml ato ü Ar¡hlvo¡ Plg, lGl0
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DCqDlr.e ü Slrtrtr¡r Elóctrlcor
8l.trm¡ d. I.grdrrlo r¡ Cd.rol d. Oülrr M¡r¡¡¡l d. Uau¡lo

IO.4 PROVEEDORES

En esta Opción Ud. podrá rsal¡zar marterúrnionto da los Proveedores .

Al escoger esta opoón se mostrará la sigier*e panta[a.

M¡¡úculmhdo dr Archlvo¡ Plg, rGr 1
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DCqDI¡úo d. Slt¡¡ru¡ Eló<trlcor
§lrt mr d. I¡td¡rlo I Codro¡ d. Oünr M.G¡.l ü Irn¡¡rlo

DESCRTPCTON OE rOS CAI||POS

COD|GIO
DEL PROV.: Se lngnesa el Có<fgo dd Proveedor, si no recr¡erda el

córlgo, preione ENTER y uta ¡sta de los proveedores
será rnostrada a cortirrnción.

Medarle hs flect¡as de dreccionenierÍo, se puede
posicionar en d códgp del proveedor deceado y hJogto

presionar ENTER.

A c.ortiruación se moslrará la siryierte pantalla :

V-r.lrlrdl.trto d. A¡chlro. Pl¡, 1Gl2



DCQDtTño dr Sl¡t¡rur Ellctrlco¡
§lrtan¡ d. h?rut¡rro Coúrol dr Obru Ms¡¡l do lIo¡rto

DESCRIPCION DE LOS CAiIPOS

coolco
DEL PROV.: Se lngresa el C&Igo del Proveedor, si no rsqJerda d

c&igo, pres¡orie ENTER y uta leta de kls prorcedores
será rnotirada a cortirnnción.

Medarte hs llecl¡as do cirecclornnierto, §e puede

posicionar en el códgo dd pweedor deseado y ¡¡egp
preeionar ENTER.

}IOIBRE DEL
PROVEEDOR: Se ingrcsa d rpnüre dd Proreedor. p¡ede ir¡resar tas*a

30 cr¡cts€s.

DIRECCIOiI DEL
PROVEEDOR: Le drección dcl Proveedor, pr¡ede ingrecer hada 3O

carec.tergs

PRTER
TELEFONO: Primcr teléfono dsl Proveedor.

SEGU}IDO
TELEFONO: S€$¡ndo teléfono del Proveedor.

ESTATUS
DEL REGIS. A i C Proteedor edá acnivo, P si ol ftorcedor edá

inacñrc.

M¡drolnl.Éo d. Arcbltor P¡9. lGr3



DCqDlt úo d. §l¡t¡¡¡ru Elóct¡lco¡
Slrtañ¡¡ .l M¡rlo y Cootrol d. Obnr M¡rrl dr Un¡¡rto

XflBRE DEL
PROVEEDOR: Se ingresa el nonüre dd Proveedor, pu€de irBresar hasta

30 cractercs.

DIRECCIOiI DEL
PROVEEDOR: La drección del ftorncdor, pucde ingreear hesta 30

caradcrros

PRHER
TELEFONO: Primer teléfono del Proveedor

SEGUilDO
TELEFONO: Sepndo teláfono del Proveedor.

ESTATUS
DEL REGIS. A i d Proveedor está acürro, P C ol Pro¡eedor eCá

imcüvo.

Una vez ingresado loo datos de los Proveedores se rn¡eslra en h partala
hs opciones do GRABAR o CANCELAR, con hs teclas d€

dreccionerierlo selecione h @ón deseada y bego pres¡one ENTER.

}[d.alrnl¡to d. AFcü¡Yo. Ptt; lG14


