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l.l.l ,1Qt lt.\tlS SOIIOS?

Irutura Producciones es una empresa comprometida a entregar un

cxcelentc servicio de producción, el mismo que se observa en la calidad

de nuestro trabajo.

Crcemos quc la cortesia, interés y el conocimiento dc nuestro lrabajo son

clcrncnlos lundamentales para satislacer las necesidadcs del cliente.

brindándoles así una buena asesoría crcativa y, publicitaria

c¡rconrendada a difundir al público consumidor.

1.t.2 l{l.tst'_\..\ IilsToRl('A

Futura Producciones inició sus actividades el 15 dc abril del 2000.

ubicada al norte de Cuayaquil en la ciudadela Kennedy' Vieja calle 9na.

C)estc ¡*o. 105 y Av. San Jorge. Edificio Delta 2do. Piso: represenlada

por r'l Sr. Raúl Chiriboga.

[]n el transcurso de estos años su actividad inicial fue la publicidacl

tclcvisiva. posteriorrnente fuimos cumpliendo nuestros servicios con

publicidad radial, prensa escrita, diseño dc páginas r'veb y vallas

publicitarias. Actualmente cuenta con 50 trabajadores cslbrzándose asi

cn innovar nueslra producción, manleniendo el compromiso de proveer a

¡ruestros clientes el servicio que ellos se merecen.

Futura Producciones es una empresa de éxito orientada a la satisfacción

dcl cliente que se dcsarrolla y perlecciona constantementc.

l) -I
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l.l.-1 \ lsl0).'

Ser reconocidos como una empresa líder en la atención y servicio al

clienre.

l-legar a optimizar con excelente calidad el ntancjo dc todas las

producciones publicitarias que ofrecemos a nuestros clicntes.

'l'rascender en el medio a través de una constantc innovación dc

Asesoría Creativa en el ámbito publicitario.

-§l=h, it q'-
-rr{
'-Z.iH

l.t.{ \ilslo\

Somos una compañía intermediaria ) eslamos conpromelidos

pcrnlanccer cxclusivamente cn estc negocio.

a

¿Por qué cstxmos en este negocio?

I)ara atendcr J- satisfácer las necesidades y requcrinrientos dc nucstros

c licntes.

¿Cómo hacemos esto?

. Flstando lotalmentc enlocados en el cliente.

. l)emostrar al cliente las nccesidades de invertir cn la publicidad

r.1.5 t lt.os()F'iA

Futura Producciones desde sus inicios se ha regido por sólidos valores.

basados en el respeto hacia nuestros clientes. superiorcs ) compañeros

cn la organización de sus operadores y en la disciplina observada en

cada uno de los actos de los colaboradores.

PRoT ( 0v Cupítulo I - Ptiginu 2 Í,sPot_
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(lrccmos firmcmente que es nuestra obligación ofreccrles y brindarles un

sL'r\,icio de la más alta calidad de acuerdo a las neccsidades que ellos

rcquiercn.

l)ronrovernos el crecimiento profesional. pcrsonal r ético dc nucstr()s

colaboradorc's mcdiante la capacitación y el intercambio dc cxpcricncias.

gencran<Jo asi oportunidades de desarrollo y la optinrizacitin de nucstros

Itecursos l Iumanos.

t.t.ó sI-ttYI('tos

liutura Producciones es una empresa comercial encargada de of'recer

scn'icios de publicidad en los dilerentes medios de comunicación de

acucrdo a la decisión del cliente, entre los que pode¡nos mcncionar los

siguicntcs:

TELEVISIÓN

- Crcatividad

- l-ocución / Audio / Estudio

- Dirccción de Arte

- Ani¡¡ación 2D y 3D

- Ldición Digital

- [)irección Fotográfica

- Pautaje Comercial

- Iltcdición dc Sintonía

RADIO

- I)autaje Radial

- [)iagramación

AVISOS DE, PRENSA

- Ascsoria Grálica

- Diagranración

- Producción [:otográlica

- Publirrcportaics

VALI-A PI"IIiLI(]ITARIA

- Discño Grálico

f Qr

-/.

E''i''
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PENAS
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t. t.l l)nil,.( .t ()luo lnt.t.r<)r.,lCo

El tclélono es una herramienta de trabajo y deberá utilizarse con csta

flnalidad. Tenga presente que la amabilidad al contestar el telélono cs la

primcra imagen que damos de la empresa y de nuestra pcrsona.

Futura Producciones cuenta con el siguiente númcro telefónico

23927 60. a su vez se conecta con las siguientes extcns¡ones en cada

departamento.

. 160 Gerencia General

. l6l Depafamento de Producción

o I 62 Departamento de Ventas

¡ ló3 Depanamento de Realización

. 164 Departamento de PosrProducción

Éii{
[i¿'J

BlBr-t'.i f :lA/
CAMPU§.
pexrd

I.2 I.-S'I-IItI(]TURA ORGANIZACIoNAI,

1.2.r ..\( ( to\tsl'AS

ljutura Produccit)nes cucnla con tres socios:

. []l Señor Raúl Chiriboga con el 50 % de las accior'¡cs.

. [.a Scñorita Claudia Baquerizo con cl 25% de las acciones.

¡ La Señorita Patricia Navarrete con el otro 25 7o de las accio¡rcs

-fonlando en cuenta que el Señor Raúl Chiriboga cs cl accionista

mal oritario. por lo tanto es el reprcsentanle legal de la Conrpañía.

PRO't'(O.v Cupítulo I - Púginu 4 ESPOL
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t.2.2 \rvr.).Es .rr.rRÁr{Qtrr('os

Actualmente cl Gerente Ceneral de Futura producciones es el encargado

de orientar Ia ejecución de todo el trabajo a los difercntes Departamentos

1' Direcciones. tal como se mucstra en el Organigrama Ilstructural dc

la [iig. l.l

PE}TAS

Fig.l.l. Organigranla Estructural de Futura Produccioncs
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1.t..1 t.§lltt ( t l It,\ Ft \( to\,\t.

[utura Producciones está lbrmado por un equipo dc profesionales

dispueslos a brindar lo mejor de si. con el objetivo de cubrir lodas las

necesidades del cliente. Actualmente está integrado por el Gcrente

(leneral quien orienta la ejecución de todo el trabajo en tres

dcpartamentos específicos: Departamento de Producción. de Rcalización

1 de Post-Producción.

I)EP¡\l{-tAI\lENl'O I)E PIIODUCCION

l:l l)c-panantcnto dc' Producción consta de las siruicntcs iircas:

Q9a
..: z

I
§,
c
I

Yentas

[']sta área tiene la responsabilidad dc asesorar a los clientcs a

impulsar nrediantc una campaña publicitaria el producto o los

scrvicios quc desea ingresar o mantener en el mercado.

l'rod ucto res 1'llcalizadorcs

Los productores y realizadores son los encargados de tcner todo el

material prcparado para el momento dc la grabacitin. adcmás dc ver

quc la calidad de la producción sea buena.

I)E PARTA I\IEN'I'O DI REALIZACION

Fll departamento de Realización consta de las siguicntes

direcciones:

PR0l ('o.ll Cupítulo I -Priginu6 ES POL
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Dirección Crcativa

La dirección creativa se encarga de dar imagen a un producto de

acuerdo a las necesidades que este tenga, dándolc asi una idea con

un History' Word para poder realizar el comcrcial y a su vez darlcs

una asesoría creativa a nucstros clientcs.

l)ircccir'¡n Fotográfi ca

La dirección fotográfica se encarga de buscar cl lugar adecuado

donde se va a realiza¡ la filmación. también de combinar los

colores de acuerdo al juego de luces que necesitan para la escena

que se vaya a realíza¡.

Dire cci<in Escénica

l-a dirección escénica sc encarga de dirigir todas las cscenas

cuando se va a realizar la filmación. dándoles a los modclos el

vestuario adecuado y un maquillaje ideal para el comcrcial.

l)t,. I»Att't'.\It I,.\1 0 t)t,. I'()s l -l,llol)t ( ( la)\

[:l Departamcnto dc Post-Producci(rn consta .lc las siguicntcs

A f¡iilS

[)ost-l)roduccirin .\urlio

Son los encargados del sonido y la musicalización del comercial.

de acuerdo a la opinión del cliente y del Dircctor del depañamento

de Post-Producción.

PROT'CO.v Cqítulol-Púginu7 LSPOL
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I'ost- I) rotl uccir'rn l'- fcctos

Esta área se encarga de la edición y la animación del comercial. la

clase dc animación quc se ofrece es de 2D y 3D; cslos cfeclos dan

una buena prescntación para el comercial y a la vcz una imagen de

calidad.

T

l.-1 1il..( t lrsos Ht'\tAN()s

^G9a,r -

c
1Ii

\

1..¡.t 1,.t. l,tittso\.\t.

Irutura producciones espera que su personal:

o Conozca sus deberes y la lorma de llevarlos a cabo correclamcnte.

. Coopere con la gerencia y sus compañeros de trabajo.

. Ejecute cada tarea de la mejor manera posible. mcjorando su

rcndimiento.

. Establezcan un diálogo constante con su jefe / supen'isor o cualquier

otro cjecutivo con el fin de plantear problemas y soluciones.

. Ayudc a crear un lugar de trabajo sano, agradable )' seguro.

o Futura Producciones espera la cooperación de todo su personal para

lograr que cada día de trabajo sea productivo y agradable.

t..r.2 t,()t.tI't(..\s l)Et_ PEItso\..\t.

l'o lit ic¡rs dc l)r:s¿trrollo Ilunr¿no

l:s politica de Fulura. fomentar la participación de sus colahoradorcs t-n

tod¿¡s las actividades que tcnga relación con capacitacirin. con cl tln

'-¡Y

E 1.r,',Pü>
- 

?Étih¡

P ROTCO,II Cqítulol-PtiginaS ES POI-
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dc facilitar el desempeño de sus funcioncs y apoyar necesidades de

desarrollo profesional.

Itolíticas plra Promoción dcl l)ersonal

L¿ts dccisiones reales sobre la persona a quien convienc promover como

figura, están entre las más dificiles e importantes que ncce.sila tomar un

jcl'e. Las posihilidades dc progreso represenlan un gran incentivo para

un dcsempeño superior y es de fundamental importancia que las

rlccrsiones sean justas. es decir que las realicen de lbrma transparcntc

) srúcta a los procedimientos establecidos, basados en el mérito y que

no intc-rvenga el favoritismo ), otras influencias.

I)r¡lític¡s para el i\rreglo Pcrson¡l

Usted constituye nuestra imagen entre el cliente. por lo tanto es política

dc l;ulura producciones [a buena presentación del personal de Venta

) en g,eneral de todos sus empleados, a fin de contribuir a la proyección

de una imagen positiva y exitosa para la organización 1'para si mismo.

La vestimenta y apariencia están entre los criterios más imponantes que

usamos para juzgar a las personas; por lo tanto, \'istase y luzca para

llcnar la expectativa de los clientes y de su empresa . 
f ,? O¿

Ittghnrcnto Intcrno de 'l r:tbajo

rcgular las relaciones laborales con sus empleados y mantener la

coopL'ración, la cordialidad y la armonia entre dircctivos,v empleados.

ton)ando en consideración la importancia de que las actitudes cstén

acordes a los principios más clementales de ética 1'nroral. Espcramos

\.\

litrlrrnr Producciones desea a travis dcl reglamcnto inlcrno dc trabajo. ^ j. ?r:CA
:1tJ?US
PE*A9,

PR0l ('o.v Capitulo l -Ptígint9 ESP0L



.ii¡
.l , r 1{ R.t PRoDr'(.cto.\'L,; c¡.t t.Trra .t¿.t.\'¿i.l¿ t¡t' o n(;. t,r't z..t t'tó.t.

quc el reglamento interno tenga la debida acogida por partc de los

colaboradores. que además de leerlo, lo cumplan. v si cs nccesario

consulten a sus superiores acerca del mismo.

I'ermrnencia cn el lugar de trabajo

l)urante las horas laborables el empleado no podrá abatrdonar su puesto

dc trabajo o salir de la productora por ningún motivo sin la autorización

prer,ia deI jefe inmediato.

1..1.-1 Ilt..\t..}'t( t()s I)l.L pt..RSo\.\t_

['-¡rtre los beneficios que Futura Producciones da a sus entpleatJos

lcncmos:

r [Jniformes

r Vacaciones

. I'róstamos al Personal

. Capacitación y desanollo

1..¡.{ l.s l ltl ( l.t Il..\ I)E l'IltSO\.\t.

Futura Producciones es dirigido por su gerente General. quien ha

realizado una selección cuidadosa de su personal ya que considera tener

profesionales de alta calidad y con capacidad de cncontrar soluciones

con eftctividad. De esta manera el personal dc esta Compañía cstá

distribuido como se muestra en el siguiente Organigrama de Puestos y

I'laz-as. Fig. I .2.

PR0T(40.v Capítuktl-Priginal0 r:S POL
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Fig. 1.2. Organigranra dc Pucslos \ Plazas de ¡'utur¡ l'roduccionc§

l..r.s llt..sc lut,r'l«)\ t)E It- :r-.( to\us PoR ( .\R(;o

Sccdá.r¡ ric Ocr.ncra

lhr,¡rr¡n!.ot¡, d. rro¡rü..ió. D.p.n.ñenh ¡1. Re.lir.(ió¡ t).p¡rl¿m.nlo I'o.l.Proúu(ciIr

Sc.rcr¡¡¡ .lc frodu.t¡rn
,\(\ronrE dc Pftxiuccún

f)tr.(or d. R<¡l¡¿acron
SccrcrüÉ dc Rc.hacro¡
Asrí.nr. d. Rc¡l¡G,on

I¡r.ckú dr f 'on.lto¡u.cón
Sccr.lJr,¡ ii. Pon-ft ¡üuccon

^rrcnrc 
dc Por.frqlu<crtrr

llrr.l'r.duc(r¡n \utlr,

I

I'rodu.lor \ R.¡lir¡dor lrr.(.,ón Ior,,sr¡n(. l',^'.1'r'üú.c,o. t r((r0\

I

l

l
l

A.Rtcnlc dc Vcs¡uno

I

I

2
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(;[_\I r{ \l.tt) \l)t.s
('Alt(iO: (l l. ItEN'rE (; FINE RAL

l)epartanrento: (icrcncia (iencral

lleporta a : JLrrl¿r Je Accionistas

Coordin¡¡ con : Je l'cs de Dcpartamento

Supcn isa a : Jclcs de l)epanamcnto

l)escripciri n la persona encargada dcI:s la basc principal de la compañia.

tonrar decisiones importantes l definitivas.

FI]NCION ES O RESPONSABÑ

FuncionesPermanentes :
o Velar por el buen funcionamiento administrativo.

o l'omar decisiones en beneficios de la compañia.

o Controlar estrictamente los diferentes departamentos.

. Autorizar y controlar pagos dc todo el personal de lrutura.

¡ Rcvisar y estudiar las mejoras para la compañía.

Funciones Periódicas

. Establecer reuniones con los directores depatamentales.

¡ Evaluar el cuerpo administrativo.

. Elaborarpresupuestos.

Funciones Esporádicas

. Revisar los estados financieros.

IlEQtr lSlTOs

Educación

Erpcricnci:r

Aptitudcs

Lcdo. cn Marketing y Publicidad

2 años cn productoras

Ilesponsable y Puntual

PR0TCO.lI Cupítnlo I - Púginu l2 ESPOL
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( Alt(iO: l)lRl'.('I'OR CREATIVO

Se encarga de las ideas y la creatividad de los comcrciales. con

un History Line ( la idea del comercial y movimientos de

cámara ) e History Bonad ( la idea expresada por medio dc

gráficos.

Dirección Creativa

Director del Departamento de Realización

Director del Departamento de Realización

Asistentes Creativos ^

l)cscripcirin

^{§t

l)e partamento:

Rcporta a :

Coordina con :

Supcn isl :r :

I I-I1\C'IO\}-S O I{ESPONSABI I,IDADES

Funciones Pernranentes

o Supcrvisar los conrerc iales

. Illaborar I Iistorv Linc.

o l'- lahorar IIistory Borrad.

l-uncioncs I'eriódicas

. [']xplicar a los productores las ideas de los comercial!'s.

o l]laborar logotipos para la empresa dueña del comercial

o []laborar los avisos de prensa.

Funciones E,sporádicas

o [)iseñar páginas WEB.

.'r*;:"
[.,

Rt_Qt,tsI'l'os

Lcdo. cn [)iseño Grálico

2 años en Producloras

Responsable y Puntual

PR0T('.O.v Cupirulo I - Prigim l3 t,.tP0L
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CARC0: Plt()DtTCTOR GENERAL

Se encarga de verificar que la producción se haga de acuerdo a

la idea del creativo, y que todo esté listo en el momento de la

grabación.

Producción 
C a, ñn 

.
Ccrente General i
Directiva del Departamento , 

:
Asislentes y Productores ..- .'

l)r:scri¡rcirin

l)cparta nrr:nto:

l{cporla a :

( oordina con :

Supcn isa a :

l:t \( to\I..s o ttt._siI,o\s,\BII_II)^t)l_s
PE

r,/S

Funciones Permanentes

¡ I;irmar cotizaciones y lacturas.

. lixplicar a los productores sobre la lista de requerinr icntos.

¡ lrxplicar a los camarógralos el tipo de toma que van a utilizar.

l'unciones Periódicas

o C'oordinar con los editores las tomas que van en el comercial.

o Coordinar con eljefe de ventas las agendas de clientes.

¡ r\sistir a reunión de Pre-producción con modelos )'actores.

Funciones Esporádicas

o r\sis¡ir a reuniones de vendedores con los clientes.

l{ta.Qtitsll'()s

Educación

Erpericnciir

Aptitudcs

Lcdo. en Marketing y Publicidad

2 años en Canal de Televisión

Rcsponsable y Puntual

PR0TCO,II Cupírulol-Piginal4 ESPOI,
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(; ENT.IT.\LI I)ADES

CARCO: ASISTENTE DE PRODUCC¡ON

l)escripcir'rn Ayuda al productor general en la producción dcl comercial y

que los materiales estén listos para la producción.

Producción

Gerente General

Directiva del Departamento

Asistentes y Productores

I)cpa rt:r nr cn to:

Itcport a a :

( or¡ rrl in¡ con :

Su pcrr isa a :

Ft \( to\I:s o RI._sPo\sAl]ll-il)AI)ES

Funciones Permanentes

r A)udar al Productor Ceneral en la lista de requerimientos.

. Organizar a los productores y realizadores para conseguir los

matcriales que requicren.

. Controlar que los materiales estén listos para la grabación.

¡ Buscar la locación donde se va a realizar el comercial.

Funciones Pcriódicas

. Asistir a las reuniones de Pre-producción.

¡ Sacar presupuesto de gastos de producción.

Funciones Esporádicas

. Reemplazar al Productor Cencral cuando sea necesario.

RUQUlSt.t'OS

lld u cac idr n

Erperiencia

Aptitutlcs

Lcdo. en Marketing y Publicidad

2 años en Productoras

Responsable y Puntual.

PR0TCO,II Cqírulo I - Priginu l5 ESPOI-
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CARC0: SECI{[-TARIA DE PRODUCCION

Se encarga de elaborar todo tipo de

archivos de los materiales y equipos.

Producción

Produclor General

Directiva del Departamento

Asistentes v Productores

l)cscripcirin docuntcntac itirr r dr' Ios

l)epart1l tl¡ cnto:

Ileporta a :

( loo rtlinr con :

Supen isa a :
^rfñi§vr,

l't ¡ic l()\us () ttEst,()NSABtLIDAI)ES
--¡-h

Funciones Pernranentes

o lilaborar cotizaciones ¡' facturas

o [:laborar la Lista de Requerimiento de los produclores.

o Controlar la entrada y salida de los equipos.

Funciones Periódicas

o l'-laborar la correspondencia inlema y extema.

. [:laborar un control de pagos de materiales que van a utilizar

Funciones Esporádicas

o Asistir a reuniones de Directiva.

''tT

lul..Qt ts|l os

lltlucacirin

I)rpt'rirncia

,\ptitutlcs

Secretaria IJjecutiva

2 años de Secretaria.

Responsable l Puntual

PR0T('O.v Capítulol-Ptigirul6 ESPOI.
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Descripci<in : Se encarga de tener todo el matcrial y los ctluipos listos para la

grabación.

[)roductores y' Realizadores

I)roductor General

Directiva del Departamcnto

Productorcs

l)rpa rtx rn rn to:

Ilcporta a :

(loordina c<lrr :

Supen isa l : .'rS¿': "..'\

*-:1
I.-T]N('Io\ [-S O RESPONSABILI I)AI)¡]S

Funciones Permanentes

o Realizan los casting.

. Conscguir los materiales para Ia producción.

o Organizar el vestuario y maquillaje de los modelos y actores

o Verificar que todo esté en orden para la grabación.

Funciones Periódicas

o Dar presupuestos de gastos de producción.

Funciones Iisporádicas

o Buscar la locación del comercial.

''?"i,1;-ú?
PEi{AS

t{l..Qt lsl'l os

l-cdo. en Marketing ¡' Publicidad

2 años r'n Área de Producción

Rcsponsable y Puntual.

PROTCO.II Cupírulol-Págiml7 L-S POl-

(; ENT-I{,,\LIDAI)ES

I

I

lllducacir'rn

ltl*p"ri"n.i"

l^n,,,ru".,



:;5
'l ¡ I 1l R t PRO|)I (1 |O.\ES ( t 1. LTD4 .r/_-r.\'¿..t /. D L o R G..t.\' u.-t (' I o.\

(;t_Nt_RA 1_t t)Al)ES

CARGO: JET T] DE VENTAS

Dcscripción : Supenisa a los vendcdorcs rcalizando una agenda dc clientes )'

distribuirlos en cada sector.

Ventas

Productor General

Dircctiva del Departamento

Vendedores b¡.
'\ü

Departamrnto:

Reporla a :

('oordina con :

Supen'isa a : .p
FT]N('IO\ES O RESPONSABILIDADES

Funciones Permancntes 

t 

' 

--' 

''. . ,,.,i:c{
Brr"'' ^. 'e¡ Distribuir a los vendedores. ¡ allt'v-

" 
PÉi{rs

r Planificar la agenda de clientes.

o liirmar contratos de pautaje comercial.

Funciones Pcriódicas

. Coordinar con el productor gcneral la agenda de clientcs

Funciones E,sporádicas

. Visita a los clientes.

REQI.]ISITOS

Lcdo. en Marketing y Publicidad

2 años en Árca de Ventas.

Responsable y Puntual.

Itlucacitin

Erpcriencia

Aptitudes

PROT ('O.v Cupítulol-PtiginulS [.lPoL
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CARGO: \'r-.\-l)ED()RES

l)escripción : Da un pcmtanente sen,icio a

publicitaria dcl producto quc sc dcsca insrcsar al

l)e p:r rli¡ nr cnl0:

Iteporta a :

( oordina con :

Supcn isir a :

nuestros clientcs inrpulsando a

Directiva del Depatamento

Vcndedorcs

una campaña

mercado.

Ventas

Jefe de Ventas

F L \( I()\t._s () Itt._sp()\sAliIt_tt).\l)us

Funciones Permanentes

r Visitar a los clientes.

. Iljecutar la agenda de los clientes. I
o Realizar pautaje comercial.

Funciones Periódicas

. Coordinar con eljefe de ventas la agenda.

o Vcrificar si está pautando el comercial.

Funciones Esporádicas

o ¿\sistir a reuniones de los clientes con el jefe de ventas.

CÁ I.i:U5

PEPAS

REQtitstTos

l'lducrcirin

l)rpcriencia

.\ptitudcs

I-cdo. en Marketing ¡" Publicidad

2 años dc Fjecutivo dc Ventas,

Responsable y Puntual.

PROt ( 0.v Cupítulo I -Púginu l9 t.,.t P0L
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CAI{(lO: t-Dl'l'OR l)E VIDEO

t'ls el encargado dc escoger

conlcrcial e inseñar el audio.

l)ost-Producción El'ectos.

Director de Post-Producción.

Directiva del Dcpañamento

Ilditor de Post-Producción.

l)escripcir'rn las meJorcs 1()ntas para cl

l)rpr rtr nrrnlo:

llcpo rt;r rt :

( oordina cr¡ n :

Su pcrr isa a :

FUr..CION r.S O R[-SPONSABI LIDAI)ES

Funciones Permanentes

o Eslar a disposición completa para el Director Crcativo

. Analizar la idea del comercial.

. liscoger la mejor toma.

¡ Ordenar y adaptar el audio a las imágenes.

Funciones Periódicas

o Asistir a las reuniones de Pre-producción.

¡ Sug,erir ideas al Director Creativo.

Funciones llsporádicas

o Rcalizar cambios si el comercial lo amerita.

RE,Qt JtStTOS

l.-ditor I)rof'esional.

2 años en esa Área

Responsable y Puntual

l'lduc¡rcir'rn

l\pe ricnci:t

..\ptitude s

I'ROT( O.v ta.\P( )t,
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CARCO: LOCLITOR

Sc encarga de poner la voz

establecido en la idea.

Post-Producción Audio

Director de PosrProducción.

Directiva del Departamento

Sonidista y Musicalizador

l)csc ripciri n

l
t:
t\

§?t
ñ¡.

)1
: .;Cf . 'it

para el comercial cclr.no cstci

l)e Jra rtirnrtn to:

Itcporta;r :

( or¡rdina con :

Supcrr isl a :

r t \('to\ t.s o RESPo\sAut Lil)At)ES ({,"'

.J
tutut'9;;,

Funciones Permanentes tll*n¿ \
o Poner la voz para los comerciales.

. Analizar la locución antes de realizarla.

. Coordinar con el Director el énfasis que requiere.

¡ Coordinar con el Musicalizador el tipo de música que utilizarán

Funciones Periódicas

. Dar opciones de nuevas locuciones.

Funciones Esporádicas

o Realizar cambios de locución.

It[]()t tsl't ()s

Erlucacirin

lirpcriencil

..\ptitutlcs

Locutor Profesional

2 años en radio

Responsable ¡' Puntual

PROI'( O.v Cupitulo I - kigint 2l L-.'POL
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MANUAL DE
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2. MANT]AL I)E PROCEDIMIENTOS

FUTI] RA PRODT]CCION ES Ci,q. ITO,S.

Muttttul de Procedinrienfos de Fuf uru Producciones Cíu. Lttlu.

Lluhrtrudtt ¡ttsr . Erika Baquerizo B
..ldclu SornoLt S.

.'lprohulo ¡xtr .. Rutil ('hiriboga l'irnu;

CONTENIDO

()bictitos...
.lltLtt¡r'c...
RL'.\¡rofi.\uhiliLlud¿.r ... ...... ... ... ... ...
lJitticoru de Revisiones y Cambios
Si»tfutlogia ¡' ('odiJicacionc:; ... ... ..

Pt'oLr¿i,nicntos .

Listu tle Distrihución......

J.0
i.0
1.0
5.0
ó.0
-.0

)3
23
23
21

-o
26

R¡:t'itión L'ltinta
R¿t'isión

Regislrador I-echu le
Entisiún

ñ'o. Ptígina

i6
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l\lcjorar la calidad de atcnción a los clie¡rtes

Organizar el trabajo y las actividades para que los procesos dc producción
sean rápidos y efectivos.

Dar a conocer de una manera elicaz los pasos a seguir para realizar los
procesos de producción.

2.0 ALCANCE

Estc m:.lnu l sc desarrolla cxclusivamentc para cl Departamento de Produccitin.
Las pcrsonas que utilizan este manual son el Productor Gencr¡l, Jclt de Ventls,
i\sistcntc dc Producción, Secretaria, Productores y Rcalizadorcs ¡ Vendedorcs
con cl lin dc mejorar la calldad de trabajo de producción.

3.0 ItIISI')ONSABILIDADES

l)nrductor General v Jefc dc Vcntas

I'll Protluctor General y el Jefe de Ventas son las personas autorizadas a revisar

l aprobar periódicamente los procedimientos que se llcvan a cabo en esta

productora.

..\sistcn tc dc I'rod ucción

l:l Asistcnte de I'roducción es la persona autoriz¡da cn es(c depanamenlo a

rcvisar ¡- autorizar algún cambio en el manual de procedimicntos.

Secretaria

[-a Sccrctaria es la persona responsable de actualizar y cjecutar cambios en el

ma¡rual dc procedimientos realizados por el Productor General o Jef'e de Ventas.
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I) rotlt¡ cto rcs r Ycntledores

Los Productores y Vendedores son las personas que podrán consultar y ejccutar
kis pasos u scguir en el manual de procedimientos.

-I.O I}II'ACORA DE REVISIONES Y CAMBI()S

,\utor

l'ech a rlc I,ll:rboracirin

\o. l)c I'rigin as

l'ii gin rs r¡ u e sa lcn

t'l

I

C,:.,-l':iginas quc entran

l)áginas quc morlificar

I echa de Revisión

^ 
' , -u§pE,l4§/

5.0 SINIIX)LO(;iA Y CODIFICACIÓN

lirdos los documentos de cste munuul están identificados por un código fbrmado
dc trcs secciones, el cual detallamos a continuación:

a l'rinrera Sección

Ijsta sección consta de dos caractcres. los cuales sirvcn para identitlcar el

tipo dc documento que utilizaretnos en estc manual, así:

PR = Proce dimientos
DF = Diagrama de Flujo

Original lltrisirin I l{er isirin 2

lirika Baquerizo
Adela Sornoza

l9 09/ 2002
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a Segunda Sección

Ilsla sección consta de dos caracteres, los cuales sirven para identificar las
áreas donde se genera el documento. así:

l)P = Dcpartamc
\¡\ = \rcntas

nto dc Produccitin

lr,ni' :r ?t..I<t:::
,? d o-
o

(:,
a

-ferccra 
Sección

lin esta sección se indica el número consecutivo de los documentos dentro
de las árcas. tal como se mueslra a continuación:

I:.jcrnplos:

t,R. l)P.01

I)rocedinricnto ní¡mero 0 I

Departamento de Producci(rn

l)roccdinlicnto

PR. \¡N. 02

Procedimiento número 01.

Vcntas

l)roccdinricnlo

PROT( O.\t Cupítulo2-Pri¡¡inu25 ESPOL
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6,0 I'I{OC[,DINIIENTOS

f:stc manual consta de los siguientes pr0cedimientos:

l. I)rocedimicntos para realizar Pautaje Comercial.
2. I)rocedimientos p¿ra realizar I-ista de Requerimientos.
i. Proccdi¡rrientos para realizar comercial Post-producción,
4. l)rocedimientos para realizar comercial en formato BEI'ACAM.

PR,VN.O I

PR,DP,O]
t,t{. D P.0l
PR.t)P.0.1

7.0 LISTA DE DISTRIBUCIÓN

Cuando sc realicen cambios en este manual debe emitirse una original y
cinco copias que se distribuyen de la siguiente manera.

Origi n n I

I'rotluctor Gcncrala

(io pia s

o .lcle de Vcntas
. Asiste ntc de Producción
¡ Sc-crctaria de Producción
¡ l'roductorcs y Realizadores
r Vcndcdorcs

PR0T('.O.11 Capítulo2-Ptiginu26 ES POL
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fio!t FUTURA PRoDUCCToNES ci¡. tr»,¿.

Procedimiento paru reulizar Pautaje Conrcrc'iul

có»tco PR.vN.ot

Í-luboruLlo ¡xtr ; Erika Buquerizo B
,'l¿lelu Sornoza S.

Firnu
I'-irnut

.-l¡trobutlo por . Raúl ('hiriboga l'irtnu

CO]\¡TENIDO

Objativts...
..llcuntc...
Rc spo nsah i I iclude.r... ... ... .-.

Doc u»te nkts Apl icabl es... ..

Li.stu de Distribución...... ...

Procedinie ntos.

ANEXOS

I)iugrunru de l"lujo ptu'u reuli:ur Putuie ('omerciul
l'itrnruto ¡ttu'tt reuliLo' Puutuja ('ottttrc'iul ...

1.(J

10
30
1.0
5.0
6.0

28
2u

28

29
29

L'ntt
Dos

3)
-tJ

Revisión L ltimu
R¿l'isión

Registrodor Fecho de
Emisión

No. Ptigino

6
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I'R(X'EI)I }I IE){TO PAI{A RI.]ALIZ..\R PATITA,IE ('()\IT]R,('IAI.
Plr. \'\. 0l t,Á(;. I I)¡t 6

t.0 ()t].ilaTIV()

l.-l objctivo de estc procedimiento es delinir los pasos a scguir para la
elaboración dc un l)autaje Comercial.

2.II ALCANCE

l'iste procedimiento se dcsarrolla exclusivamente para el Area de- Ventas dcl
[)cpartanrento de Producción. [-as personas que intcrvicncn cn estc
proccdinricnto son el Jcfc de Ventas. Vendedor. Secretaria dc Produccirin,
( licntc r cl ('anal dc fclcvisión.

3.0 I{ESPONSABILIDADES

La pcrsona encargada de autorizar v revisa¡ cste procedimicnto cada vcz que se

actualicc cs cl Productor Ccneral y a su vez la Secretaría dc Producción será la
pcrsona que lo actualizará.

{.0 IXX't,}lllNTOS Al'l,lCAI}LES

Conro docunrcntos aplicablcs en cste procedimiento Ienemos los siguicnles

.\]-EXO l: Diagrama de I- lu.jo para rcirlizar un Pautaie'('onlcrcial

.\\E\O 2: I"ornr¡to dc un Pautr¡e Conlcrcial

PROT«).II Capítulo2-I\ígint28 ES PoL
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5.0 I,ISTA I)E DISTITIBUCI()N

Cluando sc realiccn cambios cn cste proccdimiento dcherán crnitirse una

original y'cinco copias que debcrán distribuirse de la siguir-'ntc manera:

O rigin a l

I)roduclor Ge neral

(iopias

o Jclt de Ventas
r Asistente dc Producción
¡ Secretaria dc l)roducción
o l)roductorcs ¡' Realizadorcs
o Vendedores

SBPO¿
t, "iti gii
r",. 'rú

glSLl;r'-'¡
CA[iPUS
PEiAS

6.0 PROCEDIMIENTO

('l ie n te

L Fiscoge e¡r que programación desea salir y cl número de cuitas que desea

pautar.

Vcndcrlr¡r

2. Lleva toda la información que el cliente le ha dado al Jet'e dc Ventas para

realizar la pauta.

PROT( O.v Cupitulo2-Páginu29 E.SPOI.
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3. Autoriza a la Secrctaria de Producción la realización del pautajc l los
valorcs correspondicntes dc cada programación.

Sccrct:r ri¿r dc Producción

.1. Iilabora el pautaje del comercial poniendo la programación que el clicnte
escogió con sus respectivos valorcs, ubicándolos en los días qr.rc más ratings
tienc los programas que ha elegido. (Ver anexo 2)

Iintrega el pautaje ya elaborado con un a copia adicional al clicnte para que
tcnga conocimiento de quc dias y horas va a pautarse la cuña.

('licnte

6. Rccibe la pauta original y entrega al vcndedor un cheque con el valor total
dcl pautajc comercial y la copia.

Vcntlctlor

7. Rccibe el cheque con la copia adicional del pautaje comercial ¡' le entrega a

la Secretaria de Producción.

Sccrcta ria dc Produccirin

8. Archiva la copia del pautaje.

9. Recibe r* entrega el cheque al canal de televisión que el clicnte requiere

l

PR0T('O.1t Ctpitulo 2 - Pti¡¡ina .1ll ESPOL
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10. lngresa el dinero a caja para pautar el comercial en los dias establecidos
posteriormente.

ll. Entregan un cheque por comisiones a Futura Producciones por haber
adquirido al cliente.

I)rotluctor¿r

12. Rccibe el cheque de las comisiones.

13. I)aga una comisión al vendedor que consiguió al clientr'

Fin tlel Procedimient<r

¡

,l

1
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?
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\6B
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tI ItR.t PRoD(((tO\t:S ct.4. LrD.4 ,II.4NU,4L DE PRO('E DI,ITI f:NI'OS

PR(X'E I)I }IIENTO PARA REALIZ.\ R PAI.;TA.IE Co}I F]R('IA1-
l,ll. \'\. 0l P,i(;. s I)t- 6

ANEXO UNO
DIAGRAMA DE FLT]JO

lllcl¡rnlr .1.f. de Ycñt¡§ S(crcl¡ria dc
Itrodücción

( !n¡ldc
l tltri\il,o

l\ lr'l( )

I l
l.¡.!a td¡

l

r
l,nlrcg¿.1

1 t

t0

!

t:

ll

/-it
.!.us

s
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PI{O(' T]DI }I I T]NTO PARA RT]AI,IZAR PATITAJE Co}I E R('IAL
I'R. \'\. t)t l,.ic. ó I)F. ó

ANEXO DOS
FoRI\TATO PARA REALIZ.AR UN PATITÁ.IE,

PLAN DE PAUTAJE
ECUAVISA

CLIENTE
PRODUCTO

RESGASA
AGUA MINERAL

MES SEPTIEIV1BRE

DURACIÓN
TOTAL DE CUÑAS 18

L X J s o L x J S CUÑAS

HORA PROGRAMA 1 2 3 6

07H30-08H00 TELEV LOCAL 50 70 2t2 AA

12H30-13H00 S MPSONS 1 58 50 11700

15H15-16H00 UGA,UGA 1 2 r 16 85 233 7A

19H00-20H45 SOLEDAD 138 00 276 00

22H30,23H00 VIOA REAL 2 ,-15 4a

22H30,23H00 VIVOS l 2 446 d0 892 80

20H30-22H30 LARG SABAOO l 2 266 25 532 50

20H30-22H30 LARG OOM¡NGO 2 355 40 712.80

000

000

000

TOTAL l 2 1 2 2 l 1 1 1 r8 2r 58,50 4418.40

PR07'C0.v Capírulo2-Priginu-13 ESPOL
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FTJTURA PRODUCCIONES CIA. LTDA.

Procedimiettto para realizur Lista de Requerimienfos

cóotco PR.DP.o2

Eluborado por : Eriku Buqueri:o B
,ldela Sorru¡zu S.

l"irntu
Firmu

..lprohutkt por . Ruúl ('hiriboga l;irnut

COi\TE,\IDO

()bictito.s...

-.lltante...
Rc.t¡xt ttsabil idude s ... ... .

I)rtt unwnlos Á¡tlicahles .

Listu de Distribución... .

l' n¡c ¿tlitniento.t... ... ... ...

ANEXOS

Unr¡
Dtrs.

Diugru»n tle F lulo puru realixt l.istu de Requcrimienlos
lionn. o poru reoli:ar Li.tla Lle Requerinriento.r...............

:0
J0

5()
6.0

JJ
JJ
JJ
35
3ó
36

J,Y

39

Ravisiótt I'ltinn
Rrvisiún

Fecht de
Emisión

.\'o. PiginuRegislrador

)
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D objctivo de este procedimiento es conoccr los pasos necesarios para elaborar
una l.ista dc Requerimientos

2.0 ALCANCE

listc proccdirnicnto será exclusivamenle para los productorcs, p¿rra que tcngan
una fircilidad y rapidez para conseguir los materiales 1' cquipos. [-as pcrsonas
quc intcrvicnen en estc procedimiento son el Asistente de Producción. Secrctaria
dc I)roducci(rn y el Productor.

-3.0 ltESl'ONSAIII Lll)AI)ES

I-a persona cncargada de autorii¿ar y revisar este procedinricnto cada vez quc se

actualice es cl Productor General v a su vez la Secretaría dc Producción será la
perso¡ra quc lo actualizará.

4.0 DOCUMENTOSAPLICABLES

Conro docunrentos aplicables en estc procedimiento tenemos los siguientcs:

ANEXO t: Diagrama de Flujo para realizar una Lista de Requerimicntos

ANEXO 2: F'ormato para realizar una Lista de Requerimicntos.

§r;,
Q- i' ti 

)(:^"
1i) *.

t

Íar
;3H
úr
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t- t I T L' R..t PR O D t:CC I O,\ LS ('1,1, LTDT MANUAL D E PROCE DIMI ENTOS

PROCEI)r )r I E\TO PARA REAt.tZAR LTSTA I)E RI.tQtrERtlIt I.]NTOS
I)R. l)1,. t)2 I"iG. 2 l)E 5

5.0 LISTA l)lr DISTI{lBtiClON

Culntlo sc realicen cambios en este procedimiento dcbcrán emitirsc una
original y cinco copias que deberán distribuirse de la siguicntc- mancra:

Original

I'roduclor Gencral

Copias

o Jc lc tlc Vcntas
o Asistcnte dc l)roducción
r Sccretaria dc Producción
r l)roductorcs r' [{ealizadores
o Vcndcdores

6.0 PRoCEI)IMIENTO

l)rotl r¡ctor GeneraI

l. Habora toda la lista de materiales y equipos que los protiuctorcs deben
conseguir y a la vez cotiza para poder realizar el comercial.

2. Consulta a la Secretaria de Producción sobre los materiales;- cquipos que
tir--nL'n archivados para poder empczar a fllmar.

o

,9

*?"ru*'
PÉtl¡S

$e9
ti.\.' .

¿

\
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Secreta ria de Producción

3. Verifica los datos dc todos los matcriales y equipos que tienc archivados. cn
caso dc no tener alguno el Productor Gcneral dcbcrá buscar otra
posibilidad.

-1. Consul(a el presupuesto que ha) para cada uno de los rt'q uerinr ie ntos que

neccsita para el momcnto de la filmación.

l)r«¡rl uc lr¡ r (Jcneral

5. Da valores o presupuestos a la Secretaria de Producción para los materiales

1'equipos.

Sec reta ria de Producción

6. I)igita c lmprime la Lista de Requcrimientos ya claborada. lVcr ancxo 2¡

7. Con la lista de requerimientos ¡'a elaborada tienc la obligació¡r dc tener todo
listo para la filmación del comercial.

Fin del I'rocedimiento

.3ols,
¡¿J

I

. ).\

9..t
..i
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ANEXO UNO
DIACRAI\TA DE F-LI-IJO

rL;)
rl

I'ro(luclor (;.0(r l I'roductorrs i R¡¡liz¡rlorts Sccrr¡!ria dc l'rodu(ción

t

l I

llx!

7
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I'l{(x El)l\ilIi\1 o PAIt,\ Iil]Al,tz_.\R t.tst-A I)F_ ItEQt t.)il]ilt,tf.-l'os
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ANEXO DOS
FOR]\IATO PAR,\ REALTZAR UNA LISTA DE REQtr[.RtMtENTO

t_ls'I'A I)t:. REQt rURI]tIENTo
( sol-o ARRoz )

r.QL r PO r'[.( \ rco vAl.oR

lCamarógrafo
2 Asisle nles de Cámara
I Productor Ceneral
I Asistcnte dc Producción
I Director Creativo
I Dircctor Escénico
I Ilditor de Post-Producción
I Editor de Video
lLocr¡tor
lMusicalizador
2 Productores ¡-' Realiz-adores

r$,91:

$ 200.00
t50.00
800.00
100.00
800.00
t00.00
100.00
100.00
t00.00
80.00

I 50.00
\..:7

IQt '()s t)[. I,t{ot)t:('c to\
- .rQts

"r:,$3
Cánrara []etacam
Juego dc Luces
'l'rípode

Doll¡ Ruedas
Boonr Audio
Caria l palo largo)

200.00
5 0.00
50 00

r00.00
50.00
3 0.00

]t.\t [.tU..\t-us t)t- PRot)t ('('t(i\

4 l-alentos (nir'ia de 5,2 mujeres de 24. señora de 50)
[.ocación (coc ina)
Maquilladora
Vestuarir'¡

Vaj illa (color azul)
Bolsa de Papcl (compras)
I lielera (colas, aguas)
Vegetalcs
Cassette []etacam

100.00
50.00
5 0.00
50.00
i0.00

5.00
10.00

¡0.00
15.00

'r( )t'.\ l. S 3.690.(X)
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FTJTURA PRODIJCCIONES CIA. LTDA.

Proc'edimiento paru realizar Comercisl Post-Producción

có»tco PR.DP.oJ

EluhoruLlo por : Erika Baqueri:o B.

.4de Ia Sorno:a S.

..1¡tnthutht ytr . Ruúl ('hiribogu

l.'irmt
Í irmu

Firnut

gs 0¿P
.¿

Í

BlA.tJ t:aA'
CAMPUS,,

eeirg'

:0
3.0
1.0
50
6.0

11

tl
1l
J2
J2

CO,\'TE,\IDO

()bjtrit'os...
..lltattcc ...

Rt s ponsub i I idutl¿,.r... ... ... ...
Docrotrc nt os :lpl icuh le s... ...
I-i.stu da Di.stribt¿ción... ... ...

I'xxvtlintit ntos

ANEXOS

l)¡ugru,,tu dc FIuio puru rcuIi:u'('onttrt'ütI I\»t- Pnxlut c'iittt
l'i t r ntut o puro real izur un ('omc rc iul l'o-r l - l>roduc t' ió n... .... ...

I ttt¡
l\¡.¡

t5
16

Ravisión I'ltinru
R¿visión

Registrtdor Fecha de
Enisión

No. Púginu

6

PROTCO,II Capítulo2-Púginu40 ES POL



.i.'¡
¡l

Íl ll R.t PROD|((to\i:sc ¡ t. LtD.l .rf ..tI (..tL DL PRO('ED Lvt E.\'TOS

PR(XtE t)t ll Il.\To PAI{A IltiAl.tzAI{ COi\t E ttctAt. P0st - r,l{ot) t ('(]l i)\
l,t{. t)1,.0.¡ I,i(;. I l)1.. ó

1.0 0B.ilit'rvo

El objctivo dc cste proccdinriento cs dar a conocer los pas,,s a scguir para
elaborar un comercial cn Post-Producción.

2,0 ALCANCE

Flstc procedimiento será para uso del Departamento de l)roducción
Dcparta¡rento de Post-Producción y del Dcpartamento dc Rcalización. [-as

pcrsonas que intervienen en cste proccdimiento son el [)roduclor. Editor de
Post-Producci(rn. Director Creativo v el Editor de vidco.

3.0 ITESPoNSABILIDADES

La pcrsona cncargada de autorizar y revisar este procedimiento cada vez que se

aclualice es el Productor General y a su vez la Secretaría de Producción será la
pcrsona quc lo actualiza¡á.

4.0 DOCUMENTOSAPLICABLES

Como docunrentos aplicables en este procedimiento tenemos los siguientes:

ANE,XO l: Diagrama de Flujo para realizar un Comercial Post-Producción

ANEXO 2: Formato para realizar un Comercial Post-Producción.

PRO'[C0.v Crtpítulo 2 - Priginu 4l L.SPOL



-.I
\l..*)rI

t-t Tt R.t 1,R0Dt (('to\Í:sct.t t tDl .ll.l.\'(..1l. Dl' PR()('l',1)l.ll l L.\l OS

l,l{o( t..1)t\lll,.\t'o P,\l{A IiltAt-t7..\R ( o\tEIt('t.{1. P()s't'-t,tt()t)t (.('l()\
l'l{. l)l'. l).1 l'.i(;. 2 l)l.l 6

5.0 LIS'I'A I)I., I)ISTITIBTIC¡()N

Cuantlo sc realicen cambios en este procedimiento debcrán cmitirse una
orisinal y cinco copias que dchcrán distribuirse de la siguicntc rnanera:

0 rigin a I

l)r0rlt rc trlr ( ic'ncra I

Co¡rias

¡ Jcl! dc Vcntas
. Asistcntc de Producción
o Sccretaria de l)roducción
o l)roductorcs l Realizadores
o Vcndcdorcs

agtL(1i',';--§
,' t..1¡.\ r-)i:t\. -J.: ..,

- -.CI
eol-.*rsüll

"l"*nt

6.0 l'ltOCEI)lMlENTo

Vendedor

l. Revisa una [ista de clientes, [a misma que Ie da un scguimienlo tclqfónico
hasta obtcner una cita.

Clicntc

2. Solicita inlbrnración de tarilas. es decir coslos dc producci(ln dc'l conrercial.

costos de transmisirin de cuñas del mcdio quc el requicra (.1-V. radio. prc¡isa

cscrita. r'allas. ctc. )

P R0T('0.v Cupítulo2-Ptiginu42 ESPOL
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Vcndrtlor

J. [.lna r,ez que el cliente confirma la cita el vendedor consulta con el Director
Crcatir,o v el Productor Ceneral para obtener una idea dc la canrpaña quc se

le va a ofrecer. ya sea en Post-Producción o Video dc acuerdo al
presupuesto del cliente.

.1. Una vez analizada las ofetas presentada por la productora. el cliente decide
hacer el comercial dc Post-producción.

Director Creativo

5. l{caliza la idca tlcl conrr'rcial hacicndo r:n Story I-inc. ( \'cr ancro 1¡

6. Recibc el Story Line, dialoga con el Director Creativo y cl liditor de Post-
I)roducción sobre como sc va a ejecutar el proyecto presentado.

I'.ditor dc Post-Producción

7. Solicita el Story Line

tl. l:labora el nrontaje o la edición que dcmora alrededor dc 2 dias laborables:

dcpendicndo de que tan diflcil sea la idea a desarrollar en Post-Producción y

que clasc de electos y dimensiones utilizan.

9. I:ntrega el CD del comercial cn Post-Producción al Director Crcativo para su

aprobación.

PRol ( ().rl Cupítnlo2-kigino4-l ESPOL
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10. Da la aprobación final de la animación y efectos del comercial. en caso de

rcalizarsc alguna corrección cl editor tiene que elaborar nuevamcnte el

montajc o edición hasta dar con la aprobación final.

Editor dc Video

I l. El cditor de video con el CD en sus manos comienza a cditar paso a paso tal
cual cstá en el Story Line. Una vez armado se trae la rnúsica 1' sc encarga
ta¡nbién de la locución si el comercial lo requiere.

Productor General

12. \,f ucstra cl comercial tcrminado al cliente.

13. Si sc rcquicrc alguna corrección cl comercial regresa al l:ditor dc Vidt-o.
caso contrari«r el comcrcial qucda aprobado para su transtttisititt.

Fin dcl Procedimiento

ri r úrDtr<
: ='t'do-

'r Ir
(,
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ANEXO UNO
DIAGRAMA DE FLUJO

JA
5'

¡Nt('l()

( lirnlr Dir.(l0r ( rcali\ o l'rodu(hr (;(ncr¡l l:dilor dc lhrl-
Producción

¡ldit{rr de \ idco

I

{

,]

65

l0
D¡ l¡ ¡p¡ob¡-

Eit¡
CoÍ.!

l.l
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ANEXO DOS
FORi\lATO PARA RE,ALIZAR COMERCIAL POST PIiODUCCION

-

CLIENfL: ECOMUNDO
IEMA: UNIR At- MUNOO

DURACION: 30"
PRODUCTO: LINKS

VIDEO AI.JDIO

¡wanrct rn SUPERFICIE DEL PLANETA LOC. OFF:

EL IAJ}'¡DO TIENE MI.JCHOS PAISÍ 
'S

Y EN LENTO ZOOM BACK SE ALEJA DE

LA TIERRA.
Y MUCHOS IDIOM^S

HASIA QUE APAREZCA UN PUNTO

SE CONVIERTE [N EL PUNTO DE LA ..I..

DE LINKS.

PERO UNA TECNOLOGIA TOS

UNE...

LA COMPUTACION

ANIMACION
SLOGAN
Y fFI FFONOS

Y LAS COMPUTADORAS DEL

MUNDO

HABLAN INGI ES

I,INKS

INGLES Y COMPUTACION

TODOS AT FUTI'RO

PROT( ().rl Capitulo2-Ptigitut46 I:SPOL
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FUTURA PRODI.]CCIONES Ci¡. tT»,q.

Proc'cdimiettÍo pura reuliiur Comercial en fornrufo BETACAM

CODIGO PR.DP,O4

Elubu'udo por . Eriko Baquerizo B.

A¿lela Sornoza S.

--lpnthudo por ; Rutil ('hirihogu

l"irmu
Fir¡nu ;.

l-irmu

CONTENIDO

n
1,..

I

a.

PEÉ::.:

1.0

2.0
3.0
1.()
5.0
6.0

18
J,9

1¿t

J,l
t9
l9

Oh jt t irtt.s
¡Iltunc'e...
Rc.s po nsu b i I idudcr... ... ... ...
I)oc unte nto.s,l pl icubles ... ..

Li.vtu de Di¡'tribución ,.. .., ..,

Pntccdintientos .

,4NEXOS

Uttts; Diugrunru de l.'lujo para realiz¿tr L'omercial en.lbrmato B L)-
'r.-t(',1.tÍ ...

Dos: Fornuto para realizar un Comercial e n./brmato BETA(',I,11
52
51

Revisión Iiltinru
Revisión

Regislrulor l'echo tlc
Emisióu

.\'o. Púginu

ll
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I.O OI}.IETIVO

El objctivo de este procedimiento es dar a conocer los pasos a scguir para
rcalizar un comercial en formato IIETACAM.

2,0 ALCANCE

I:stc proccdimiento scrá para uso dcl Dcpartamc'nto dc l)roduccitin
l)epartamento de l)ost-l)roducción l dcl Dcpartamento dc Rcalizaci(ln. [.as
pcrsonas que intenienen en estc proccdimiento son cl l'rtrductor. [:ditor dc
r idco. N I usicalizador. l.ocutor.

3.0 ITESPONSAI}ILIDADES

[-a pcrsona cncargada de autorizar v revisar este procedimiento cada vez que se

actualicc es el Productor Ceneral y a su \,ez la Secretaria dc Producciirn será la
pcrso¡ia quc lo actualizará.

-I.O DOCU]\,IENTOS APLICAI}LES

Conro documentos aplicables en este procedimiento tenemos los siguicntes:

ANEXO l: Diagrama de Flujo para realizar un Come¡cial en formato
BETACAM,

ANEXO 2: Iiornlato para realizar un Conrercial en lirrnlatt¡ tlli IACAM,

PROTC0.IT Cupítulo2-l'tiginu48 tisP()t_
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5.0 LISTA DE DISTRIBUCION

Cuando sc rcalicen cambios cn estc procedimiento dcbcrán emitirsc una
original y cinco copias quc deberán distribuirse de la siguicntc' mancra:

O rigi na I

l)roductor ( icncral

Co pias

o Jef'c dc Ventas
o Asistcnte de Producción
o Sccrctaria de Producción
o l'roduclores y Rcalizadores
¡ Vcndcdores

6.0 I'I{OCEDIMIENTO

l. Rcvisa una lista de clientes. la misma que sc le da un seguimicnto por

tcli'lono hasta obtcner una cita.

Clicnte

2. Solicita infbrmación de tarifas, es decir costos de producción dcl comercial.

Costos de transmisión de cuñas del medio que el requiera ('l'V. radio. prensa

cscrita . vallas. etc ).

PROL'CO,II Capítulo2- Pit¡¡inu 49 L.\ POL
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Vcndctlor

3. Una vez que el cliente confirma la cita el vendedor consulta con cl creatir,o y
el Productor General para obtener una idea de la campaña que se le va a
olicccr. ya sea cn Post-Producción o Video de acuerdo al prcsupuesto del
clicnte.

( lic n tc

{. [.ina vcz analizada las ofertas presentada por la productora . cl cliente decidc
hacer un comercial cn formato BETACAM.

I) irec tr¡ r Creativo

5. Ilcaliz.r la idca dcl comcrcial hacicndo un Storv Board. ( \'r-r ancxo 2 )

6. Ilecibe el Storl' Boand ¡' dialoga con cl f)irector Creativo ¡ Ios productorcs
sobrc col'¡to se va a ejecutar el prol,eclo presentado.

P rotl r¡ctore s l' Realizadorcs

7. Consiguc todos los materiales y equipos de producción para empezar la
filmación.

I)rotlu cto r Gcncral

8. Realiza la grabación y dialoga con el Editor de Video sobrc como se va a
cjecutar el proyecto.

l'. rl ito r tlc Video

9. llscoge las mejores tomas y le va dando lorma al comercial, guiándose

siempre con cn Story Board .

0¡
\

I'ROTCO-II Cupítulo2-Priginu5l) ESPoI.

I'rotlu cto r Gencral



-.¡r
\L;)

rT
I I TI R t |'ROr)t ( ( |O.\I.:S Ct .t. t.t t) t. .ll..t.\' 1.1 l- D I: P R ()( t. t) t.v I E.\ T( )S

l,lto( t,ll)llilt..\.t() P.\lt.\ ItF_ALIZ,\tt coliltRCI.\t. I..\ 1,ot{\t.\'t'o
IlIt'] ,\( .\]r

l,l{. t)t,. 0-l P.\(;. { t)E il

\ I r¡ s icrt lizir rlr¡ r

10. .,\grega la mi¡sica al comercial de acuerdo al gusto dcl clientc

[-oc u tr¡ r

I l. Recibe el Story Board donde licne que locutar de acuerdo al énlasis
cstablecido en la idea.

[-ditr¡r rle Yitlco

12. Se cncarga dc armar las tomas c insertar el audio

th

-*n1 '§%

o,
t o

(
c

l)irrcto r ('rcatir o

13. Da la aprobación final y en caso de alguna el editor de video tiene quc

arreglar nucvamente las tomas o insertar bien el audio liasta dar con la
aprobación tinal.

l'rod u cl r¡ r ( ir:ncrltl

l-1. \fucstra rl conlcrcial tcrnrinarlo ¡l clicntc

( licnte

15. Depcndiendo de requerir alguna conección el procedinricnto regresa

nusvamente al editor dc video caso contrario el comercial queda aprobado
para su transmisión.

I in dcl l)rocet] inr ic nto

PROTCO.II Cupitulo 2 - Piginu 5l ESPOL
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ANEXO T]NO
DIAGRAMA DE FLUJO
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ANT]XO T]NO
DIAGRAMA DT] FLUJO

!-d ilor dc \ idco \l usir¡li1x{lor l.oc u tor
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ANEXO DOS
FORi\TA'TO PARA REALIZAR UN COMERCIAI- E\ FORMATO

BETACA]!T
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ANEXO DOS
FORNIATO PARA REALIZAR UN COMERCIAL EN FORMATO

BETACAM
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f r?uto- Gr,ñó.rt,
frf t/tPO. ! \ ,{ott^d.t.o

t (}C r)l.r

#,;
LJ{

,. -1
. ,-..rf ¡,l\ I.'l:^X;;.,r'. 

1.'. 
=\v -.¡ I

. --.i.l'-
^?\ .Y(-' 

--/ 
I -- -

\l§

#L
L''#{'"

'í- L',

,t-a.

J

:-t

N

PROT( O.rÍ Capítulo2- Púginu 55 ESPOL

tt



.iir
¡I

Í't l I R-t ?RODI CCIOi\'I:S C¡..t. t-TD.4. ,II-,|,\L'A L DE PRO(EDI,III E,\"TOS

PI{(X r.l) r \il t:\1'() P,.\uA ItftAI_t7.AR COt\IERCtAt, t)\ }'OItNI,\To
BI]'TA(]A1\'T
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ANEXO DOS
FORN,IATO PARA REALIZAR UN COIIIERCIAL EN F'ORMATO

BETACAM

F,* PROYtCfO CorrrF... ¡l
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ANEXO DOS
FORfl|ATO PARA REALIZAR UN COMERCIAL EN FORMATO

BETACAM
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ANEXO DOS
FOR]\I,.\TO PARA REALIZAR UN COMERCIAL EN FORMA'I'O

BETACAM
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3. MANLIAL DE USUARIO

3.I INTI{()DUCCION

[:l nranual que lccrá a continuación cstá rcalizado con el fin dc da¡ a conoccr
los pasos a seguir para el uso de la Base de Datos elaborada cn Microsoti
Acccss. cl mismo está dirigido a FUTURA PRODTICCIONES CiA
LTDA. tispecíficamente al Departamenlo de Producción. cl cual sc cncarga
dc llcvar un control de los Equipos dc Producción.

[-a Aplicación desarrollada "Control de Equipos rlc l'roducción 1'

[]tilcría" no es cxlenso. ni nrucho mcnos complejo dcbido a que lirc
dcsarrollado para una compariia pequeña.

-1.2 \ QL lIN LSTA I)lltl(;llX)

tstá dirigido a todas las personas que laboran en cl Dcpartamento dc
['mducción.

3.3 COMO USAR LA APLICACION

l:sta aplicacitin la «leben usar las pcrsonas que tenga¡i un coltocin)icnto
b¿isico de lnfbrmática en el ambiente dc Windows.

3.{ INSTALACION E INGRESO

[-os pasos a seguir para instalar la Base de Datos son los siguictltcs:

PROT( 0.v (hpítulo .l - Púgina 59 ESPOL
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Abrirlos cl Explorador de Windows dando clic derecho en la barra de inicio.
v cscogentos "Explorar".

Abrir

Op6ñ Co.nm.od Windoia Hero
Buicar...
protcger carpet¡

iBA.l"dr ol arch¡vo...

iEeñ¡¿r e "Menú lrúcio.rar"

scón w¡th Norton Ar*iv¡rut
Propad¿des

Abri todo, br usuorios
Explorü todos lf,J utuarioJ

Figura J.l Abrir Erplorador de Windons

t:n el Lxplorador de Windows de un clic sobre el disco dc I % r" localice cl
nombre tlel archivo "FUTURA".

I laccr clic derecho sobre el nombre del archivo y escoja Ia opción "Extract
lo".

)

%r]
s.e e\¡*t! ¡.¡o.ton At¡¡vnt5

HM
Alr.L coñ ú..rzap

-€rrrér 
rkrE.6...

¡LExt,ád.a.rr
iLExtr.a ó FUIr-nA\

cr6- &...o ar<ao

C.ñrtE. .úvrb.c

ql E¡t.á 6 <rp... E:\FUTLPA
' qe,t.*, 

".-ooto<¡ E,É pd cd,.o FUr.-nA :i,
{ crGe A.rto-Exrr&td (.E¡6)
q¡ <o.l,rqu r

I
I

Figura 3.2 " Ertract to

PROt ( ().lt Cupítulo3-Pri¡¡inaó0 ESPOI.

I

I

I

I
I



\ L;)\¡
fIIIR.t PRODI.C('|O.\.Í:S ( ¡.1. t.TD4 .lf-l \ I:.f /- DI, ( Sl .lRlo

EUt
¡lta 

^¡(ptvt 
ulturY ¡ wri¡oourf-

,\parcccrá una pantalla dc \\'in Zip con tr!-s opciones ) darcntos clic cn la
opci(in " I Agrec".

f h.rü tou fo. rrrañg \l¡r¡Zbl
Th¡r a rol frrr so¡ar.rc-

f hrs is 6,u1, flflctloñd r¡rog§tarad v6rson lor ovoLAbofi usa only
flÉ reqst.red vrrsDn docs noa dsd.y l¡¡ls norrce

,

I unda¡¡land th.t I m.y uro WinZip ooly lor avalualron
prrrpo¡or- .ubaacl to lhc lcrtn¡ of lho Eydl.¡áltoñ Licenrc. dnd

that áñy olhG, r¡rG rcqúi.er páyñcñl ol thG rcgirlrdtior¡ lcc

EE

You can dder tlE rao¡itarod ver¡Eñ dr¡ña. by pf¡onc. o, by mdl
lrún6.¡alc úüno da¡,r'ory is av.¡bb¡e írorn $¡'*,!, !¡rn¿rp co.n

Ybr.v E v6llátiúr Lbeñsa Er*ár 8cÉÉtrolbn Codo

Cdp.l¿i/w,l*¡

-, ', iA,.. -'

C A ¡,1'lLiS

PEXAS,

Qrder'¡-'glnlo

Figura 3.3 Pantalla de Winzip

Apareccrá una pantalla que le indica a donde quiere extracr cl documcnto. en

cstc caso damos clic cn la unidad " C " )' luego a la carpcta Mis
l)ocumentos para quc se guarde . finaliz-amos el proccso dando clic en "
Ertract To ".

E¡lraar ¿r

Arcllv6 ¡rLcci(rr6do6
6 fodos los uclivos

r .J ln.i¿Lddos
> .j 30 ñp3 rccdd.r

J Adobc FIE¿dd 5
'J Bob Ergorr¡ lcr

) .J üáckr
.-) H*h.
.J M?¡¡aa 7
.J Mcts.ñg.r 5 0y

C Sob.cacrti ¡clivo adderl.

O Sd.¡ ht rrri¡.ps

Ú U.d ,üÍb,¿¡ cdÉ.*.

O At).i ventór dc Etebc,
FX70

z

Figura 3.¡ Pantalla de Ubicación de Ertracl to
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Llna rcz tlnalizado el proceso dc extraer. nos ubicantos nuc\.¿lmcnt!- cn cl
I:isplorador dc Windorvs. dentro de csta pantalla ubicirrcnros cl docunrento
cxtraítlo dando clic cn * C' * 1, lucgo en la carpeta tlc " l\l is l)ocumentos ,,

v locrlicc el nombrc dcl archivo " FI-.tTURA.mdb ". darertros doblc clic
prra ahrir cl archivo.

Una vcz que abrimos el archivo nos mostrará automáticantente la pantalla dc
lngrcso:

li:-r
I \l

('onfrol ¡l¿ E.Jr.ipos ¡le Prothu'<.i<fur y (:tílet'ítr

I .rtr.xt? entxc:tt -tt

E¡ytÉr*n¡.ñto dá o.tot

5álr

l'igura 3.5 l'ant¿¡la de Ingrcso

[]stando en la pantalla del Menú Principal podremos observar Ias siguientes
opcioncs:

Nlantcnimiento ¡le Datos: Podrá ingrcsar nuevos datos dc Lquipos. dc
I)roduct«rrcs. r'isualizar cquipos según su tipo. etc. ( l'er sccciirn 3.6 ).

Procesos: Podrá realizar el Registro de Devoluci(rn dc liquipos 1'

Rcgistro de Listas de Equipos. ( ver sección 3.7 ).

Informcs: Por medio de los filtros podrá visualizar infirrmación esp!'cilica o
gcncral de : Modelos por sexo y edad. Equipos por ordcnes ¡" entrc fcchas.

ctc. (\'cr sección 3.8 ).

t»Ro! ( ov Cupítulo -l - kigino ó2 ESPOL
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3.5 I}OTONES DE COMANDO PARA EL MANII.'O DE
DATOS

A co¡rtinuación se presentan los botoncs de comando utilizados en los
lbrnrularios de esta base de datos con sus respectivas funciones:

-1.5.1 llotones de I)esnl¿rzamiento

Ir al Primcr Rcgistro {

lr al Registro Anterior

lr al Registro Siguiente

4s?00' ,-. \_ \U
\J.

\ . :,¿:i3. --J.
J

{

B\grLri',i'- 
,A

. r ¡r?Lib

P€i.¡§E

-.1
FIlr al lJltimo Registro

-1.5.2 Botones para O J)cracioncs con registros

Para Agregar un Nuevo Registro

Para Elinrinar el Registro que sc visualiza en la
Pantalla.

I)ara Guardar un Rcgistro.

Para cerrar Formulario. Informe. regresar al mcnit

anterior o salir de la aplicación.

Nuevo

B orrar

S alir

I)ara buscar un registro. cuYo proceso se dcscribe a BUSCaT

PROI'( 0.v

contrnuacton:

Cqírulo -l - Págino 6.1 ES POL
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,\l dar clic en el sr- presentará la siguiente pantalla:

BJ5c¿r:

&Ji(ü eni

Coixilr:

&J5( :

CodCo

+lÉ
!

'r

&ncü 
'il¡nte

Curda

lx
.l

!-igura J.6 l'ar¡talla de la ()pción lluscar

I-a pantalla dc Buscar presentará las siguicntes opciones ( r'er tigura 3,6 ):

lluscar en: En este casillero usted podrá ingresar texto. números de alguna
li'cha que desce buscar de algún registro.

Coincidir: En este casillero se especifica donde están ubicados los dalos en

cl canrpo. tJsted podrá hacer coincidir daros de un canlpo completo, del
cualquicr parte del campo o de algún dato quc eslé al inicio del campo.

Nla¡úscula 1' Minúscula: [:n cstc- casillero se cspccilica si Ia húsqucda
ticlrcr¡ cn cucnta la coincidencia dc las nla!'úsculas 1 nrinirsculas (las letras
dcbcn ctrincidir exactamentc).

lluscar: [:]n cste casillero se especificará si la búsqueda se produce desdc u

un rcgisl.ro aclivo; ya sea hacia el principio del registro (Arriba). al flnal
(Abajo) o todos los registros en forma general (Todos).

Buscar los campos con Formato: En este casillero se especifica s¡ la
búsqueda incluye los dalos con algún lormato especítico.

PR0T('0.v Capitulo3-Pti¡¡inu64 ESPOL
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OD
3.6 I\{ANTENIMIENTO DE DATOS

...ü
oti.t1. I'l\'o

Ll objctivo de esta opción cs pemritir ingresar y/o actualizar d¡tos de
dc et¡uipos. de cargos. de Equipos y de Productorcs.

['híqucsc cn cl l\Ienú l)rincipal (r'er figura 3.5 ) i haga clic cn cl hot(rn
\lantenimiento de Datos, ¡ nos aparcccrá Ia siguiente pantalla:

f-igura J.7 Pantalla dc I\lantenimiento dc l)alos

El uso de las opciones de este menú se describen en las seccioncs siguientes
( r'er 3.6.1 - 3.6.4 ).

Tipos: En esta opción podrá ingresar los diferentes tipos de cquipos con
sus respcctivos códigos.

Cargos: lin esta opción podrá ingrcsar los diferentes cargos quc tienon los
Productores con sus respeclivos códigos.

Productores: En esta opción podrá ingresar los nombrcs de los productores
con sus rcspcctir,os códigos.

-,.rr.aa

,d:

('orrlrol e ErJttipo.r ¡l¿ Pro¡lttt'citirt ¡' (itiletiu-s

.!|r-4lvTE lvbrrE Atr() nE r>--l T().s

fatud boluó¿ior., qa. b¿a.

<'-6r cot

1o¡r.

F.¡

PR0T(-O.v LS POI,

Recursos: I'in csta opción podrá ingresar los nombres dc cquipos con sus

rcspcctivos tipos. códigos, cantidad. etc.

Capítulo3-Ptigina65
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3.6.I NTANTENIMIENTO DE TIPOS

ot].|I._TtVo

I:n cstc tonnulario usted podrá cncontrar i¡n dL'talle dc todos los tipos dc
rccursos quc hat c-n la compañia.

I)ara visualizar este lbrmulario harcnros lo siguicntc: cn cl mcni¡
Ilantrnimicnto de Datos ( ver figura 3.7 ) damos un clic cn cl botrin "
-fipos " ¡' nos apareccrá la siguicnte panlalla:

§.¡, I

RéOrtro:

F¡gura J.8 Pantalla de Formulario dc Tipo

['ara ingrcsar un nuevo tipo presiones el bo1ón
l:stc hotó nos sen irá para ingresar nuevos tipos.

l'lstando en el fornrulario de " Mantenimiento de Tipo " podrá ingrcsar los

siguicntcs datos:

Ctidigo: En cste casillero podrá ingresar el código del tipo.

\ornbre: []n cstc casillero podrá ingr.'sar la dcscripcitin del tipo

I)ara el desplazamiento entre los registros. utilice los botones dcscritos en la
sccción 3.5.1

PROl(Ov Capítuloi-Páginu66 ESPOI-
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I)ara uso de los botones de Operaciones, siga las instrucciones descritas en Ia
sccci(rn 3.5.2

[)ara salir del lbrmulario presiones el botón
[.,stc' botón nos permitirá regresar al menú anterior

Salir

3.6.2 NIANTENIMIENTO DE CARGOS

olt,tt.'I't\'o
¿ ' '-'i9l

I)ara ', isualizar cstc formulario harcmos lo siguicntc: en el mcnú
Ilantcnimiento de Datos ( r,er figura 3.7 ) damos un clic en la opción "
('argo " )' automáticamentc nos aparccerá la siguientc pantalla:

{sPp¿
. \;§

,.r. ; 1
-,.,,.

lrl objctivo de este formulario es llevar un control de todos tor.u.eo. {i[§
productorcs.

Figura.l.9 Pant{lla dc Formulario de C-argo

Para ingresar un nuevo cargo presione el botón
l'-stc botón nos servirá para ingresar nuevos carSos.

l]stando en cl lbrmulario " Mantenimiento de Cargos " podrá ingrcsar los
siguicntcs datos:

§"& I

.,-8,

PROr'('O.rI Capítulo .l - Páginu 67 ESPOL
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Código: En este casillcro ingresará el código del respectivo cargo

Nombre: []n este casillcro ingresará la descripción del cargo

I)ara cl desplazamicnto entre los rcgistros, utilicc los botones dcscritos cn la
scccii¡n i.5.I

Para uso de los botones de Operaciones, siga las instrucciones descritas en la
sección J -5.2

l'ara salir dcl lbrmulario prcsionc el botón
Iistc botirn nos pcrmitirá regr!.sar al rne-nú antcrior

Salir

3.6.3 NIANTENIMIENTO DE RECURSOS

ol],il._'t t\'o

I-il objctivo de estc tbrmulario cs llel'ar un control de.tallado de todos los
recursos que ha)' en la compañíai con sus respectivos tipos. códigos.
cantidadcs. ctc.

I)¡ra visualizar este lornrulario harcnlos lo sigr¡isntc: cn cl ntcnri
Nlantenimiento dc Datos ( r'er figura 3,7 ) damos t¡n clic cn lu opci(rn
" Rccursos " \ automáticanlcntc nos apareccrá la siguicntc pantalla:

Corttrol d" E¡lr. tos úe Prodru,aiórt ), Ittil¿ri

It|.r.tlvrE Ífln E^tro DE REctrR-so^s

Cód¡r¡,o

f--!---
t3

Jc¡Ú. rdm.ió Bd&h

u*- | ¡*,* | a-,. I e*.., I s* |

pE,rr,\n: t< I lT----------T > Irr lr+ldo r

Figura J.l{} l'¡nt¡ll¡ dc Fr¡rnrul¡rrio de llrcursos

r--6-
t----T-
r----b-
f---n-

Ed.d

r--¡-
r--¡-
r--6-
r--i-

I Joo.y F 6de
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I)ara ingresar un nuevo equipo presione cl botón
Ilstc botón nos sen irá para ingresar nuevos equipos

Nuevo

Estando cn cl fbrmulario " Manfenimiento de Recursos " podrá ingresar
los siguientes datos:

Rrcursos: [']n cste casillero aparecerá un combo. Para escogcr cl tipo de
rccursos debemos hacer clic en el mismo. Deberá selcccionar entre los
sigr.ricntcs tipos:

Tipo

Códiso
C

('ócligo: [:n estc casillcro sc ingresará el código dcl cquipo

Nombre: En este casillero se ingresará el nombre de to0dos los equipos de
acusrdo a su clasificación.

( ¡rntidad:
rlis¡ron itrlcs.

En este casillcro sc ingresará la cantidad dc cquipos que- ha1

Sexo: En este casillero se ingresará el sexo de los respectivos modelos

Edad: En este casillero se ingresará la edad respectiva de los modelos.

'I'cló[ono: En cste casillero podrá ingresar los números dc- teléfbno dc los
nrodckrs. nraquilladoras (lleluquerías) y vestuario (Boutiquc).

Para cl desplazamiento entrc los registros, utilice los botones dcscritos en la
secc iiln 3.5.1

[)ara uso de los botones de Operaciones, siga las instrucciones descritas en la
sección 3.5.2

1

I'ara salir del fbrmulario prcsione cl botón
[..stc botón nos pcrmitirá regresar al mcni¡ anterior

L,¡ IE o

M aqurilladora
Vestuar¡o

1...1,--.de¡'--.

PROT( O.v Cupítulo .1 - Página 69
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3.6.{ I\TANTENIMIENTO DIi PROI)UCTORES
\
t

-_1.

o'.

ot],tI.'il\ o

Iil objetivo de este formulario es mantcner un rcgistro dc todos los
productores.

I)ara visualiz-ar este tbrmulario haremos lo siguicnte: dcl nrenir
Ilantenimiento de Datos ( ver figura 3.7 ) danros clic cn la opción "
Productor " y automáticamente nos aparccerá la siguientc pantalla:

CA,t,1PUS

PE}iA§

l. -::: futur¿ Pra¿a.é¿o-.r aa 12¿i

u-* | q*o- | a--' I e-.- I

l*tlxrz xttria tvT'() nE pR¿rn r;<-'T()F¡ E s

IFE;b-.,. 1".'..e--I

fLcffidos.¡MÉep

Códíoo

T----r
r-----r-

3

li,,**"

>t

Figura 3,1I Pantalla dc Formulario dc Produclor

I)ara ingrcsar un nuevo productor prcsione el botón
l:stc botirn ¡ros scrvirá para ingrcsar nucvos productorcs

Nr"uo I
I

[]stando en el tormulario
inurcsar los siguientcs datos

i\lantcnimicnto de I)rod u ctorcs podrit

Cargo: En estc casillero nos enconlraremos con un combo. Para escogcr el

cargo dcbcmos hacer clic en el mismo. Deberá escogcr cntre los siguientes

carS,os:

(.tiler'ílos ¿l¿ Pro¡lttcclótt( '<rt, trarl ¿..

P ROTCO.II Cupítulo3-Púgina70 b,sPot,
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Cargo:

N,

Código: En este casillero se ingresará el código del productor.

Nombre: En este casillero se ingresará el nombre del productor

Para uso de los botones de Operaciones. siga las instrucciones descritas en Ia
sccción 1.5.2

l)ara salir del formulario presione el bo1ón
Estc botón nos permitirá regresar al menú anterior

Salir

ñ§.-*FY :-1"
3.7 I'ROCESOS

-:J

Y
b.
.-9

-lJ
.j(,ot|.tETrvo

l:l objetivo de csta opción es controlar los registros de Listas dc Equipos.r'
de los liquipos no devueltos.

l.lbiqucse en el Menú Principal ( ver figura 3.5 ) y haga clic cn cl bottin
Procesos, 1'nos aparccerá la siguiente panlalla:

rúductrf,r de 8.3:tin
Productor de Casting

Productor de Eampo

PROT'('.0.r1 Cnpitulo -1 - Ptigina 7l ESPoI.

Para el desplazamiento entre los registros. utilice los botones descritos en la
sccc ión 3.5.1

;

Prc,ductor de Piro
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PR(>C'ES;oS

Fr.¡t,.rr. ¡J- Lr,r5 tj. equ,r,irt

Bagrstro do Oovo¡r<ló.r d. Equ¡po,

5J.

Figure3.l2 Pantall, de Procesos ¿i:j.-l:l ': iA
C AMFU.IS

PE,i¡S
El uso de las opciones de este menú se describen en las secciones: ( ver 3.7.1

- i.7.2 ).

Ilegistro de Lista de Equipos: [:n cste casillero podrá ingrcsar todos los
equipos que se han prestado con sus respetiva ordcn. con el nombre del
productor. las fechas desde cuando hasta cuando fue prestado 1'la cantidad
de cquipos prestados.

lfugistro de Devolución dc Equipos: [;n esta opcrón potlri'r ingrcsar todos
los crluipos quc han sido dcvueltos ) a su vez los quc no ha¡r devucllos: con
su rcspcctiva orden. nombre dcl productor que la prcstti. lecha cn quc la
prcsto. la cantidad dc equipos prcstados ¡'Ia fecha r:n quc dcvuclrc el

cquipo.

3.7.r r{E(;rsro DE LrsrA DE EQUIPOS

oB.tt_'r'tt'o

t:l objctivo de estc fbrmulario cs llcvar un control dc los equipos quc el

Productor ha prestado y ha devuelto. con sus rcspectivas órdcnes )'cantidad.

[=f¡j
(:orrtrol de EtFtilto.s tl¿¡ Pro¡btt;<'ióu ¡' (itilt,rirt-s
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Para visualizar .rt" fo.rnulurio *é f"," siguicnte : en el mcnú
Procesos ( ver figura 3.12 ) damos un clic en la opción " Registro de Lista
de Equipos " y aparecerá la siguiente pantalla:

l¡:;lI ra

C:.rrrtrol rle Eqtallto.s de Pro¡rttc<ti<tr, ), Íltilerí
-R E <;I:' TR, () I>E I-TST-.4 I>E EQ'Í,,P('f;

¡¡ d- ord6ñ tEñ

¡ióch6 d..dü: ot,,o1 ,1o¡)2 .tdrútÉt6a!! FGG]¡. h-.i.:

a> t¡cc,¡,rtr o; 1jLLl

l'igura 3.13 Psntalla de Formulario Registro de Lista dc Equipos

I)ara ingrcsar un nuevo rcgistro presione el botón §uevo

I:st¡ndo cn cl proceso " Registro de Lista de Equipos " podrá inercsar los
siguic¡itcs datos:

# de Orden: En estc casillero deberá ingresar cl número de ordcn dc
equipo designado por la compañía.

S de Orden tffi-

PROTCO,IT Capítulo3-PtiginnT3
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I'roductor: Deberá seleccionar por medio del combo el nombrc de
productor quc prestil cl equipo.

Fecha Desde: Deberá ingresar la fecha en que es prestado el cquipo. en un
lbrniato de día. mes y año.

Fecha Hasta: Debcrá ingresar la fecha hasta cuando cl cquipo es prestado.
cn urr lirrnrato dc día, mcs ¡ año.

Cantitlad: Deberá ingresar la cantidad de equipos quc prestará.
lÉ'Ps¡ll'. , ''
[,1,.i.,--.

¿i§'-..'

cAl"'iIu:-
PENAS0

Equipo: Deberá seleccionar por medio del combo el nombre del equiptr
quc sc presta.

Laonó.do Samanrcao
Cárloi Añdr-de
O fn¿rr Lóp6z

M6uracio Flaw6déñén.
Amádo Be.múdÉz

t

Do¡y Fu.d¡¡
Cq¿¡/Lt.E¡¡
8dn Ajóo
crr.
S niü*r. Vrr¡5¿ Av§¡
X¡rcñ I ataa|a

PROI ( O.v Cupírulo -1 - higinu 74 I.:SPOL

P.od.¡ctor:
Fce'¡o <¡G'.'d-:

t--............-

l2

Facha dc¡do: I 01 /o1 /2oo2 dd¡rmm¡raaaa

ddlú¡rr¡/-o¿rá
Fec]¡a l¡attá: la=7d17zdd7

Cantid¿d

r-5---I
1

Eqsipo

l

E¡ECIEEI

: Andr.f' f: .!c.,.., "
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[)ara Erabar cl rcgistro presione el botón

Para el desplazamiento entre los registros, utilicemos botones descritos cn Ia
sccción i.5.1

l'ara uso dc los
la scccitin.i.5.2

botones de Opcraciones. siga las instruccioncs dcscritos cn

I)ara s¡lir del tbrmulario presione cl botón
l:stc hotri¡r nos pe rmitirá regresar al mcnú anterior

Salir

3.7.2 ltl'-(;lS'l'O I)ll DEVOLTICION DL EQt ll)OSl

oti,tt.TI\'o

I:l objctivo dc estc formulario es llevar un control dc los equipos quc cl
I'roductor ha prcstado y no ha devuelto. con sus respectivas ordencs. fccha
ilen r¡uc lo prestti. cantidad v la I'echa cn que lo devuclvc.

.§

I)ara visualizar este fornrulario harcmos lo siguicnte
I'rocrsos ( r'cr figura 3.12 ) danros un clic en la opcitin
l)cvolucirin dc Equipos " ¡'apareccrá la siguiente pantalla:

cn el mcnÍr
" I{cgistro de

I t< ra < ;L.;'r'r< <, t » r.: r, ?:, -t, r - a .'<'r< t,\, t » ! -; ta <, ( - r r,. >-<;

J@
,--r:hó.r-.rr-: t)t /o1/it): .t.trñ-r ----

f¡

s*"., I a-.- | E-..- | :.. I

> I >¡ lt,a.l do ro

<:' tr r, Ír'a, ¡ rr.. E.r r. ¡ll, a r-'. .r.. I'-r.r.r, ¡ <-<- i.i r, -'., a f t l, ( rl.r

!igura 3.1{ Pantalla de Formulario Registro de Dcrolución dc Equipos

PROT-('().v Oryítulo .1 - Ptigina 75 L.tPOI.
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Iistando e¡r el proceso " Registro de Devolución dc liquipos " podrii
rcalizar lo siguicnte:

l,ocaliz¡r Orden: Para localizar la ordcn que desea buscar dcbcrá d¿¡r clic
cn cl hol(rn Buscar. ¡ a continuación aparecerá una pantalla cn la cual debcrá
inrrcsar cl # dc orden de'l cquipo dr-'signado por la compañia.

't:.

H'? (m¡t to{k¡ .l (drpo v

!

Fccha de Devolución: En este casillero se ingresará la lecha en quc es

dcvuclto cl cquipo. en un formato dc dia, mes y año.

l'.
*,'
ti

04/o1/2042 Elt-' -'

cl\i","is
PEÑAS

I'ara grabar el registro presione el botón

Para cl desplazamiento entre los registros. utilicemos botones descritos cn la
scccitin 3.5.1

I'ara uso de los botones de Operaciones. siga las instrucciones descritos cn

la sccc ión 3.5.2

l)ara salir del fbrmulario presione el botón
I'lstc botón nos permitirá regrcsar al menú anterior

,:

¿ :- |'1 iJ -.i ¡ild ¡ iE-¡§#l'ú

§alir

PROTCO,II Ca tulo -, - Pú1¡ina 76 L.\ PoI,

Fecha de Devolución

| 03i 0]/2002

| 02t02/2o02

Gua¡dar I
I



-;-
\L.')¡l

l. t tt R.t t,RoDt ( ( to.\t:s ( 1.1. LTD.1 M,4N LI,'1L DE (ISU.4RIO

3.II INFOIIMES

olt.il t't\ ()

t'bit¡ucsc cn cl lvlenú Principal (r'cr tigura 3.5 ) )' haga clic cn cl botón
" Informes " !' automáticanlentc nos aparecerá la siguientc pantalla:

fu¡u¡a P¡oduccioa¿¡ 6a. lti¿

1")
ü
^¡9

"s"

11¡

INI;OR.!}IES

Utt6 d. EquFor ño dovr.ÉltoJ Ltirt d¿ Vestu¿rio5

Beportot de Mod.¡ot

Figura 3.15 Pantalla de Informes

[:l uso dc las opciones este mcnú se describen en las sccciones siguientes (

r,er i.8.1 - 3.8.5 ).

[,ist¡ dc Equipos no Devueltos: Mostrará todos los cquipos que no han

sido tlcvueltos. con su respcctiva orden y el nombre del productor.

Lista dc l\faquilladoras ( Peluquerías ): Mostrarii un listado dc los
rrrrrnbrcs dc las Peluquerias que nos prcst¡n sus servicios.

Reporte de Ordenes: Mostrará lres opciones por las quc uno puede filtrar ¡'
hLrscar cspec ilicamcntc un rnformc.

l.ist¿ rle Vestuarios ( Boutiquc ): lvfostrará un listado dc los nontbrcs dc
lrrs II,Lrtiquc quL'nos prcstan sus scrvicios.

Cottfrol de Eqtúpos ¡k Pro¡htcciótt 1, Utilerius

PROT'('0.v Cupitulo3-PriginuTT IiSPOL

i¡| )-'L.i".

I

[:s sacar un reporte general y específico ya sea dc. cquipos. modelos.
vcstuario o maquilladoras. Esto ayudará a actualizar más rápido los datos.

\-a-_,¡tr]
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Reportc de Modelos: Mostrará un listado de los nonibres. tclélbnos.
cJadcs r scxo dc los modclos que nos prcstan sus senici()s.

3.tt.l rNr.oRtllF. t)E ItQtIPos NO DI,_Vt]tir.-t-os

^§0L
&r",.'. ..t.ti
' t'! . .- . ,.

\::a
"'2f,S1

¡

olr,tE'r'rvo

l:stc inlirrme tiene por objetivo dar a conocer el nombrc de los productorcs
que no han devuelto equipos. con el número de orden y la lccha en que
dcbieron devolver el equipo.

l)ara visualizar este inlbrmc haremos lo siguicnte: cn el nrenú
Informes ( ver figura 3.15 ) damos un clic en el botón " Listas de Equipos
no l)cvueltos "

Lista de Equipos no devueltos

Y aparr'cerii cl siguiente Informe:

Figura 3.16 ¡nforme Lista de Equipos no Der ueltos

r¡

LISTA DE EQUIPOS NO DEVUELTOS

000 ¡0 t

000 ¡ D2

oo0lo3

000 ¡ 0a

000 t04

000 t 0é

000lo9

Cim..¡ Fo.r¡r¡lo B!l-.

g&¿r¡ Eorfi¡.¡o 8c¡e.

Cdo! 
^'d'¡d.

^ñ.bér 
C&crd

Ar¡&é, Ce.r?t

Crlor ADdr¡d.

C-lo. A¡dñd.

lroí-do Srr¡súeeo

Mi¡ñoo tuvlda¡a'¡

L¿lot /¿oo¿

I E/0 | /¿002

lE/0r r,2001

22tO2l20n2

22to2t200¿

0a/03/?00¿

t5toói2002

PR()I ( ( ).ll Copírulo .l - Ptigittrt 78 ESPOI.
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Si desca imprimir cl informc debe presionar el botón
quc sc cncuentra ubicado cn la Bana de Herramientas

( Y sc obtendrá el Informe # I que sc nluestra en la seccir'rn J.8.6 )

3.n.2 TNFORME DE MAQUILLADORAS

\i

oB.tt.'n\'o

I:stc inlbrnre nos mostrará cl detalle de todas las I)cluqucrias con
rL'spcctivos númcros dc telélbno para que nos puedan facilitar
nraquilladoras para que maquillen a los modclos para la grabaciirn.

.:

c A t.1;)

P§NA;

StIS

las

I'ar¿ r'isualizar estc informc haremos lo siguientc': cn c'l nrcnú
lnformcs ( r'er figura 3.15 ) damos un clic en el botón " Listas de
llaquilladoras ".

LisEa de Maquilladoras

Y aparccerá cl sigurcntc Infbrmc:

Figura J.l7 lnformc Lista dc Ilaquilladoras

li=
L¡STA DE MAQUILLADORAS

B¡b!t Pc¡uquá.

C.t./ r Pduqu.fl¡

D {ry PÉluqú.ñ.

¡!ñy Paer. tuuquc¡t¡

Jo.é On¡ ú P.luqu ú1.

Jr¡¡ro r Pduqucn¡

s ¡cand¡l o ttluquc.i¡

St.tur Pc¡uqual.

2 2407 ó1

2aoa2 ¡ o

z4'rat"2

2ó{ I Ea9

22.rOr55

2 61.-903

241-r2..1

¿ z. l'r t9

PR0r-('o.v Crtpítulo .1 - Priginu 79 ESPOL
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Si dcsca inrprimir cl infbnnc dcbe prcsionar cl botón
quc sc cncuentra ubicado cn la Barra de I Ierranientas gt
1 Y se obtendrá el lnfomlc # 2 que se muestra en la sccción 3.8.6 )

3.1t.-1 lt[- I'ORl'll l)E Oltl)ENES

ol!.lt]'ilvo

Dar a conocer un reporte de los equipos por número de orden. por fechas y
por productores.

I)ara visualizar estc inlbrme haremos lo siguientc: en cl ¡lcnú
lnformes ( r'er figura -i.15 ) damos un clic cn cl hot<in " Rcporte de
()rdenes ".

Y apercccrá la si{uicntc pantalla:

'íü

gol..
.:? ,,¡q.; , '' 1

"- ¿bt" -\-.'/ '"

'if
..'t',1$

Qv¿

F:-

... ,!.{'

t-igura l.l8 l'anl¿lla dc Reportc dc Ordencs

PROt'( 0.v C(útul., -l - I\igina 80 LSPOL

Beportes de Ordenes

r.¿* | ¡-"'".. I I

( '<tt, ¡r-.rl tle Et¡tti¡»t>:t ¡re Ptoalr..-<'i<irt )' I:¡il.'ri
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Ln cl lbrnrulario " Reporte de Ordenes " encontramos lres filtros del cual
sc clcsplcgará la siguiente información:

l)or )iúm. Ordcn: I:n cste tlltro dcherá cscrihir la ordcn t¡trc.lcsea ht¡sc¿r.

[.rrra vcz seleccionada la inlormación dcl filtro deberá dar clic cn el botón:

Y aparcccrá el siguiente infomre:

Figura 3.19 lnformc de Equipos por Ordcncs

Si dcsca irnprimir el inlbrmc debc prcsionar el botón
quc sc cllcuentra ubicado cn la Bana de Herramienlas

E;;I \l
¡ e,¿ ,+o.¡¡¿a¿Dt r;d L¿¿

REPORTE DE ORDENES
ProrlÍctor:
Fech¡ [¡os rl e:

Carlo s A¡d¡ad.
toto 2002

E r¡rtl¡ro

Boom ,qü&o

Cal a

Cq aJluc"s

Fech.t H.Bl.¡:

C .¡.rl ¡( ¡ .xl

I

2

.,

I 2lO t 12DO?

F €c hn rl€ D evolucloll

000r01

I t2lot l¿oo2

t2tot t200200010r

PROT (-Oll Capítulo3-PtiginaSl ESPOL

No, de orden
loooror

Por Num.Orc
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l?0a2

Itor Fecha: Iln este casillero deberá especificar las f'echas de las ordencs
que dcbe buscar. en un formato de día, mes y año.

Una vcz seleccionada la información del filtro deberá dar clic cn cl botón:

ú
Y nos aparecc'rá cl siguiente Inlbrme:

Figura 3.20 lnforme de Equipos cntrt ¡'cchas

Si dcsca imprimir el inlbrme debe presionar el botón
que sc L-r'rcuentra ubicado cn la Barra de Herramicntas

REPORTE DE ORDENES

Leonardo Sananrego

000107

F.chn H.Ét.r: 2610412002

C¡rllLl.xl F ech.r do Df¡,/ohrc¡on

t 251u12002

2 261o.¡.12002

f ú2,a tuo¿cao'r' 6a b¿am

Pro(lrrctor:

F ech.r Oesd e:

= rle úr rlon

2y0412002

E qulpo

Dolly Rucda

Cáa

P R0T('0.v Cupítulo .1 - Pú¡¡inu 82 IlSP0L

f¿cha de¡dc:

fGdla h¡ita

lor/o4l2oo2 dd,/¡rm/a¡¿a

dd/run/aaaa

Por Fecha

I

fooo'¡rl
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Leoñardo 5amaniego
Carlos Andrade

ll¿,rn YdR s.:oiór're¡

Por Productor: Fln estc ñltro deberá seleccionar mediant!- un combo el
nombrc dc los productores por los que podemos buscar.

Andrés Cáceret
Fabrén A(o5ta

I lna vcz scleccionada la infbrmación del filtro deberá dar clic cn cl bot(rn

i

Por Productor

Y rros aparcccrá el siguienlc infbrmc:

Figura J.2l lnformc de iiquipos por Produclorcs

Si tlcsea inrprimir el informe debe presionar el botón
quc sc cncucntra ubicado en la Bana de Herramientas

t.

-r'"-..CA

P\JS

REPORTE DE ORDENES
Lco ñard o S -n a¡r ¿go

:rj

00 0l 07

f t^1.¿ t't.á/.d.¿' Ad b.ldtr¡ 2le-'
cA

F oc h.r [tos.le: oEto3t2002

F oc l¡.r .le O evoktclor¡

09!D3t2002

051o312002

E qultlo

Cdla

Dolly Rueda

Dolly Ruedas

C¡1a

Fech.¡ H.Et.¡:

C.rrthl.¡.l

2

I

I

2

25/O412002

2ól0É12002

PROT('0.v Capítulo .l - Púginu 83 ESPOI-
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Si dcsea visualizar todo el inlorme debe presionar cl bot(rn:

Si dcsea inrprimir todo el infi¡rme dcbe presionar el

(Y s,-'obtcndrá cl Inlorrne # 3 quc sc nlucstra cn la sccción i.8.6 )

l'ara salir del fbrmulario o regresar al menú anterior debe presionar el botón:

3.8.{ INFOIIME DE VESTUARIOS

ori.lr.'l'¡\ o

l:stc inlbrme nos mostrará el detalle de lodas las []outiqucs c()n sus

rcspcctivos númcros de tcléfonos para que nos puedan facilitar los vcstuarios
para los modelos para el momento de la grabación.

Ita¡a visualizar csle intbnne
Informes ( r'er figura 3.15 )
Vcstuarios ".

haremos lo siguientc: cn cl r¡reni¡

damos un clic cn el ho«in " Lista dc

PROTCO,II Cupítulo3-PtiginaS4 ESPOL

Todos {,,q,:,:§
otón:hi. :r:t:

.,1

!mprimir c
e

pÉt{ Á:-

5alrr

Lista de Vestuarios
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Y aparcccrá cl siguicnte Inlbrnrc

Figura J.22 lnforme de Lista de vesluarios

Si dcsea imprimir el informc debe presionar cl botón
quc sc cncucntra ubicado en la Bana de Herramientas

(Y sc obte¡rdrá r'l Infbrme # ,1 que sc muestra en la scccitin 3.8.6 )

3.tt.5 lt[.POIiTE DI! MODELOS

oB.t[.r'tVo

[)ar a conoccr una lista dc modelos por scxo y por edades

['ara visualizar estc inlbrme harcmos lo siguicntc: en cl mcnú

Informcs ( ver figura 3.15 ) damos un clic en cl botón " Rcporte de

l\l ode los ".

[eportes de Modelos

2206815

284t 254

24 39 290

22t5794

2ó84133

2ó9'7 t30
22 t4653

23049óO

frtu,¿ PrArdwr Cta lt¿a

f¡'. .I'
,)t,

PROTCO.II Cupítulo3-PtiginaSS ESPOL

lr:.;

LISTA DE VESTUARIOS
l¡or¡¡lÍ o

Boutsquc CarÉdr¡r5

Boutsquc D¡ A¡gdo
Bou§que Etef§luo¡
Boutsque Lo¡r3

Bou§quc Sandy

Bounqu¿ scsrddo
BouEqu¿ Tomy

Bor¡Equc Un¡quc
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Y aparccerá la siguiente pantalla

Figura J.2l Pantalla de Rcporte dc Nlodelos

lin cl t'ornrulario " Reporte de Modelos " encontrare¡nos dos filtros del

cual sc desplegará la siguiente inlbrmación:

Por Sero: En este frltro deberá selecciona¡ mediante un combo el scxo por
cl que desea buscar.

Irnl vr-z sclcccir:nada la intbmración dcl flltro deberá dar clic cn cl botón:

Mascu no

PROTCO.Il Cupírulo -l - Ptiginn 8ó L,SPOI-

fB- I irt.r (fu! M()rlljlr, : ¡ r)r¡¡¡r¡l.rrir' 
^ ^ ^

r=-
la =;) 

F-tud h'rq¿ctó ' ad bra

REPORTE I)E )UÍoDE Lo.S

["t;ffi---=

¡

Iod6i

E *,á .d.d I

r",e.-- | s*' I

(-or.trol d¿ Eqr.lpo:t de Pro¡lttccíótt 1' I.ttileríu

SeBo fM]E

Ferr4n¡noMaYo¡ oue:

iP..q[.§exs.i
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Y aparccerá el siguiente Informe:

t'igura J.ll lnforme de Ilodelos por sc\o

Si clc-sca imprimir cl inlonnc debe presionar el botón
quc sc cncuentra ubicado en la Bana de Herramicntas

l:ntrc Edad:
brrscar.

Iln cste filtro debcrá cspecilicar las edadcs por las quc dcsca

Marú qlr:

Mmor$I:

Una vcz scleccionada la información del flltro debcrá dar clic cn el botón:

i_üri.; édád i

po

[zs

REPORTE DE MODELOS

C*los Jarr.r Carcahe Sdat¿t

Cí.rdo Mrtrd Orr?aa Sdrr¡6

M¡gud Al.xader Albomor Alv¡r

Rob.rt Anro¡¡o Noncge C¡ccdo

Xavrer Antonro Rodlauct Sala-

ta*d hoá/..DB Ci¿ b¿,

E,l¡l

f;F5

34

30

,2

l0
20

238 r 8ó6

220 2600

215 M 02

l¡r I54 Ej

24441ó4

Jcr
::§
ieq

PR0T( O.v Capírulo3-PtiginuST ESPOL
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Y aparecc'rá el siguiente infornre:

Figura J.25 lnforme de luodelos por f.d¡dcs

Si dcsca ir:rprimir el informe debe presionar el botón
quc sc cncuentra ubicado en la Barra de Herramientas

Si dcsca visualizar todo el infomre debe presionar el btxórr

Todos

Si dcsca inrprimir todo el inlorme debe presionar cl botón

!mprimir

(Y sc obtcndrá cl Infbrme # 5 que sc nluestra en la scccirin 3.8.6 )

I)ara salir del formulario o regresar al menú anterior dcbe presionar el bo«in:

!alir

REPORTE DE MODELOS

r:roho¡ Etr¿ácth Rrr¡o s Afrc{a
rrma M-a Flores Mu¡¡llo

Eñka Al12(adr. Vélez Ru¡¡ov¡

Ev.lyn Añ&ca Jarañ¡llo JarñuUo

M¡rdla Tsbr¡. M.¡donado Agrcdá

krsl:¡lá v¡v¡.na Gu¡lcaF Cdla

r :- l

24

2t

22

2t

2Z

2t

219 3546

2¿9 3óóó

0998E0ótt

244 98 27

¿341092

?420242

PRO't('O v Cupítulo -1 - Página 8E ESP0L
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3.8.6 MT]ESTRARIO DE REPORTES

A continuación les presentamos los siguientes inlormes:

I nlirrmc # I : l.ista tic l:quipos no l)cr ucllos

lnformc # 2: I-ista de Maquilladotas

lnforme # 3: Reporte tle Ordenes

lnforme #.1: I.ista de Vesluarios

lnforme # 5: Reporte dc Modelos

e,sPo¿
Á¡ '.'il
l : . ;_j..1 : ;

ElSLtú;:J4
CA I¡PUS
PE,iAS

PRO1 ( O.tl Cupírulo3-PtiginuS9 l:sPot.
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# de Orden

(xx) l0 I

000 t02

000102

()00 10.1

00010.1

f)()( ) 106

000109

Equ¡pos Productor

[]oom Audro Carlos Andradc

( aria Andrós Cáccres

-l'ripode Andrés ('áccres

CajaslLuces Carlos Andrade

( ánra¡¡ lrormato Bctaca ('arlos Andradc

I)ollv Ruedas Leonardo Samaniego

('ámaraFormatoBetaca ilfauricroRivadcncrra

LISTA DE EQUIPOS NO DEVUELTOS

Bl3l-lo1 LcA
c a r¡lPtls
PEiAs,

Fecha Hasta

I l/01/100:

I 8/0 t/1002

I 8/0 ti 1002

:2102/1002

2I /01/1001

08/01/1001

1510ó/1001

J
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T-I-

lr'-'lI ¡l
fnnru P¡o¡!uttion¡ Cio. Ltda,

lirbrs l'eluqueria

Ccsar's Pcluquería

[) sus;- Pcluqueria

J rnr¡ l)are.¡a Peluquería

José Onias Peluqueria

Julro s Peluqucria

S¡¡cándalo Peluqucria

Status Peluqucria

I r¡r'rc Azul I)cluqucria

\/ rvr's I)cluquería

LISTA DE MAQUILLADORAS

Nombro Telófono

2 2,10 5 6l

28082 r 0

2.178152

26.11889

2250555

28759ól

lli.l7255

2l.l I 719

2(r4ó I I 9

I J -19196

"r,rt;;r,#-Í

PE}iSS,

Sábado, '10 de Enero de 2004 INFORME # 2 Pág¡na 'l d€ 1



E¡ Fututo P.olu.<¡0ü6 Cíc, L¡da.

REPORTE DE ORDENES

Productor;

Fecha Oesde;

# de Orden

000 102

000 lt)2

000102

Productor:

Fecha Desde:

# de Orden

00010 l

00010 I

000101

000 102

000 102

000 102

000 104

000104

000 t 04

000108

000108

Andrés Cáccres

l5i0li 2002 Fecha Hasta:

Carlos Andrade

I 0/01i 2002

Equ¡po

('aña

C'ajasi [-uces

-l 
ripode

I 8/0112002

Cant¡dad Fecha de Devoluc¡ón

tl i0t t2002

Fecha Hasta: t2t0t 12002

l

l
{,S!0¿

.!er;'l

\|,./(i
f\

Equ¡po

Ca¡as/Luces

Boom Audio

Caña

'Iripode

Ca;as/Luces

Cámara Format

Cajas/Luces

Cámara Format

Dolly Ruedas

'fripodc

Cámara Format

Cantidad

2

I

2

2

l

Fecha de Devoluc¡ón

t2t0v2002

t2/01/2002

04/0t/2002

02/02/2002

03/ot/2002

22/02/2002

05/01/2001

0l/01/200 r

0¡i/02/2002

El3ll',: : :¿¡
cAr,l?Üs

PE,NAS

2

2

I

I

I

Productor:

Fecha Oesde:

# de Orden Equ¡po

Fabián Acosta

05/o?t2002 Fecha Hasta:

Cant¡dad

Sábado, l0 de Enero de 2004 INFORME # 3
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E¡

000101

000103

000 t01

Productor:

Fecha Oesde:

# de Orden

00010ó

000106

000107

000107

Productor:

Fecha Desde:

# de Orden

000 105

000105

0001 05

000 109

000109

t-utu¡o P¡odu<cion¿t Cia. l-tdt.

Boom Audro

Cámara Format

1'rípode

REPORTE DE ORDENES

[-conardo Samaniego

05/03/2002 Fecha Hasta:

08/02t2002

2V02/2002

10t02/2002

08/01/2002

Fecha de Devo lu c ió n

09i0-'li 2002

26/04t2002

25/04/2002

't1t01t2002

Fecha de Devolución

t7 /03/2002

t9/03/2002

l8/03/2002

l2i0(r12002

2

2

2

Equ¡po

Caña

Dolly Ruedas

Caña

Dolly Rucdas

Equipo

Cánrara Format

Dolly Ruedas

1'ripodc

Cámara Format

'[ripode

Cantidad

Mauricio Rivadenerra

15/03/2002 Fecha Hasta:

l

l

Cant¡dad

)

l
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;t-t:al
¡l

Fu¡uru Pro¡lt¡¡tion¿\ üa. Lt¿a.

LISTA DE VESTUARIOS

Nombre

Iloutique Canadians

Boutique Di Angelo

tsoutique Etafashion

Boutique LoIus

Boutique Sandy

Boutique Scandalo

Boutique Tomy

Boutique Unique

Boutique Variedades

Boutique Vip Store

Escuela de Shef

feléfono

2206E75

2841 25,1

:.13 9 2 90

22ts't

2(r841

2691 I

22 1.16

210.1960

2451 325

2tiOl2 l0

2,15 ó7 ¡i9

.*É
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".4-i:;t
¡l

tutu¡t Prodtttiont¡ Cia. Ltda.

Nombro

Andrea Elizabeth Ramirez Cortéz

Carlos Javicr Carcache Salazar

Carolina Elizabeth Ramos Arteaga

Daniela (iabricla Camargo Recald

Diana Maria Flores Murillo

Erika Alexandra Vélez Ruilova

l:velyn Andrea Jaramillo Jaramillo

Gabrrela,,\lexandra Arias Serrano

Gcrardo Manuel Onega Salrnas

Karen 'l-atiana Zuñiga Maldonado

Kathcrine [:lizabeth Santandcr Ra

Miguel Alcxandcr Albomoz Alvar

Mirella Tatiana Maldonado Agred

Mónica Vrvrana Muñoz González

Orlani Maria Straber Galvez

Pnssila Viviana Guilcapi Caña

Robcrt Antonio Noriega Carcedo

Samantha V iviana Aviles Conez

Sandra Viviana Alvarez Caña

Xavier Antonio Rodriguez Salazar

REPORTE DE MODELOS

0,,f0..,
ti ,:+ l.

- "O|' 
""i.i,r,":"1"*"'

Sex o

Femenino

Masculino

Femenino

Femenino

Femenino

Fcmenino

Femenino

Femcn¡no

Masculino

Femenino

Femenino

Masculino

Femenino

Fcmenino

Femenino

Femenino

Masculino

Femenino

Femcnino

Masculino

E dad

l5

34

24

30

2l

22

2t

20

30

l0

tó

52

22

l5

20

2l

t0

8

32

20

Teléfono

2207339

238 r8ó8

2393548

221 8l86

2293666

09988061r

2449827

226t368

2202600

2330912

2396800

2350402

2387092

23 l6l 78

2843337

2420242

2425485

220513 t

2580401

24447 64
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