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Sistema de Control de Costos de Obra MANUAL DE USUARIO

1. INTRODUCCION

Este manual contiene informacion e instrucciones para la instalacion y manejo del
Sistema de Control de Costos de Obras para la empresa MARIOSA.

El nombre asignado a este sistema es SCCO (Sistema de Control de Costos de
Obras).

La empresa MARIOSA anteriormente contaba con un sistema de Planeacion de
Obras, el mismo que no realizaba el control de todas las operaciones. Debido a la
gran cantidad de las transacciones que se manejan actualmente, nacio la necesidad de
un sistema que complemente las funciones del sistema antes mencionado.

Este sistema brinda al Usuario-Administrador de la empresa, grandes facilidades en
cuanto a la realizacion de operaciones de la manera mas rapida y eficiente. Permite
realizar un control sobre todos los materiales, equipos, mano de obras y otros rubros
que intervienen en una obra determinada.

El Sistema de Control de Costos de Obras permite llevar el control de todas las obras
que se tienen, controles como:

V' Control de los materiales que ingresan a bodega, asi también como el alquiler de
los equipos para obras determinadas.

V' Asignacion de los materiales, mano de obra y equipos realmente incurridos en
cada una de las obras, con el fin de poder determinar cual es el costo de los
avances de obras.

V' Control contable de las diferentes transacciones que se realizan, es decir, cuando
se realiza una transaccion, compra de materiales por ejemplo, se realiza un
asiento contable por dicha transaccion

vV Generacion automatica de los cheques a girar por la empresa, emitiendo el
correspondiente asiento contable por dicho egreso.

vV Interactuar con Primavera Project Planner el cual permite hacer proyecciones
y estimaciones sobre los avances de los diferentes proyectos.
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v Emisién de una serie de reportes que permiten llevar de forma oportuna el
control de cada uno de los rubros de obras.

V' Control de acceso de usuarios al sistema, sélo los usuarios autorizados pueden
tener acceso al sistema.

1.1 OBJETIVOS DE ESTE MANUAL

Los principales objetivos de este manual son:
Y Indicar al usuario como instalar el sistema.
V' Ayudar al usuario a conocer todo el sistema.
V' Guia de referencia en caso que suceda algin error.
V' Como entrar y salir del sistema.

V' Conducir al usuario en cada una de las opciones del sistema explicandole
como hacerlo.

1.2 A QUIEN VA DIRIGIDO ESTE MANUAL?

Este manual esta dirigido al usuario de MARIOSA, al jefe operativo que se encarga
de llevar el control de las obras como compra de materiales, alquileres de equipos,
pago de mano de obra, etc.

Al asistente de contabilidad o contador para el manejo de los asientos contables que
se dan en la emision de cheques, mantenimiento al catalogo de cuentas, etc.

Ademas este manual también va dirigido a aquellos nuevos usuarios que necesiten
informacion acerca del funcionamiento del sistema.
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Dado que muchos de los usuarios de este manual no estan relacionados con el area
de computacion, se ha incluido un glosario de términos técnicos muy detallado, que
le ayudaran a comprender ciertas palabras técnicas desconocidas para el usuario.

1.3 PASOS PRELIMINARES PARA EL USO DEL SISTEMA.

1.3.1 Recomendaciones.

Se recomienda crear un directorio oculto donde exista el Manejador de Base de
Datos y los programas del Sistema.

De igual forma se recomienda proteger los programas (objetos) de tal forma que no

puedan ser modificados o eliminados, salvo cualquier modificacion autorizada por
los responsables inmediatos.

1.3.2 Requerimientos de Equipos.

Pensando a futuro y teniendo en cuenta la tendencia al crecimiento de la informacion,
el desarrollo de este proyecto se lo ha llevado a cabo en base a los siguientes
requerimientos:

Requerimientos de Hardware

V' Computador con microprocesador 486DX 66Mhz o superior

1 Monitor SVGA (Color)

V' 1 Disco Duro de 1 GigaByte
V' Unidad de Disco de 3 4"
v 1 Mouse

Requerimientos de Software

Vv Sistema Operativo 3.3 o superior
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P

FoxPro LAN 2.0 o superior

Primavera Project Planner 5.0
Programas Objetos del Sistema de Control de Costos de Obra.

Bases de Datos de SPEO

< £ £ <

Sentencias que deben incluirse en el archivo CONFIG.SYS

files=100
buffes=90
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2.1 INSTALACION.
Para instalar el sistema usted debera tener lo siguiente:
Un diskette conteniendo los instaladores del manejador de base de datos
FoxPro LAN 2.0.
Un diskette Conteniendo los programas ejecutables del Sistema de Control

de Costos de Obras.

Una vez que usted tenga esta informacion puede proceder a instalar el sistema en el
disco duro de su computador.

2.2 INSTALANDO EL MANEJADOR DE BASE DE DATOS FOXPRO LAN

Una vez que se ha encendido el computador y cargado el DOS, aparece el prompt
del sistema, el mismo que esta formado por la letra de la unidad de disco
correspondiente:

C:>

Este simbolo o prompt le indica que el computador esta listo para ejecutar una orden
suya. Realice los siguientes pasos:

1. Inserte el diskette etiquetado como numero uno en la unidad A .

2. En el prompt del sistema digite la palabra INSTALL de la siguiente manera:
C:>INSTALL

3. Presione la tecla <enter>, a continuacion el sistema leera la informacion del

diskette, luego de unos segundos el sistema le pedira que inserte el diskette numero

dos, y asi el sistema le ira pidiendo que inserte el siguiente diskette. Usted debe ir
insertando los diskette secuencialmente hasta que la instalacion haya finalizado.
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2.3 INSTALANDO LOS PROGRAMAS EJECUTABLES DEL SCCO.

Para instalar los programas ejecutables del Sistema de Control de Costos de Obras se
deben realizar los siguientes pasos:

1. Insertar el diskette de programas ejecutables en el Drive A.

2. Enel prompt del sistema digite lo siguiente:

C:\>a:instalar

3. Presione la tecla <enter>.

4. Espere unos minutos mientras el computador instala los archivos del sistema.
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3.1 ARRANQUE DEL SISTEMA.

Jna vez que el sistema de Control de Costos de Obras haya sido correctamente
instalado, desde la linea de comando o prompt del sistema se digitara lo siguiente:

C:>SCCO

Al digitar esta palabra debe terminar presionando la tecla <enter>, enseguida
comenzara a arrancar el sistema, mostrando en pantalla después de unos segundos la
pantalla principal del sistema:

(L Ingrese su clav : it
| Ingrese su passw _

En la misma que se muestra las iniciales del sistema (SCCO). Para ingresar a las
diferentes opciones del sistema, usted debe registrarse, ingresando su clave y su
password. Para poder ingresar al sistema propiamente dicho, usted debe de estar
previamente registrado como usuario del sistema, caso contrario no podra hacer uso
de él.

El primer dato que le pide el sistema es su clave, para lo cual usted tiene que digitar
su clave de identificacion, que por lo general es su primer nombre. Luego de haber
ingresado la clave o nombre del usuario debe presionar la tecla <enter>.
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A continuacion el sistema le pide que ingrese su password, el password es secreto,
solo usted lo debe conocer, razon por la cual, cuando usted digita el password, este
no se visualiza por pantalla. Si usted se equivoca con el ingreso del password, el
sistema le emite el correspondiente mensaje de error negandole el acceso, pero le da
otra oportunidad para que ingrese el password, si falla por tercera vez, el sistema
terminara automaticamente devolviéndolo al prompt del sistema. Si quiere intentarlo
nuevamente hagalo desde el principio.

Una vez que usted haya ingresado correctamente la clave y el password, el sistema le
mostrara un mensaje de bienvenida incluyendo en el mismo su nombre completo
como se muestra en la pantalla siguiente

Ingrese su clave:
Ingrese su password: [

Como se muestra en la pantalla anterior, el sistema muestra el mensaje de bienvenida
con su nombre completo, y se queda en espera de que usted presione la tecla <enter>
para poder continuar.

Luego de presionar la tecla <enter> se nos muestra la pantalla del menu principal del
sistema tal como se muestra a continuacion:
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1.} Inventarios
2.15aldos Bances
fctualizacion Primaveras
Mantenimiento del Sistema
guridades del sistema

LIR BEL SISTEMA

Todos los menues del sistema tienten el mismo formato, con el fin de que el usuario
se familiarice facilmente con el sistema, para entrar a una opcion especifica lo
podemos hacer de dos formas:

1. Presionando el nimero de la opcidn correspondiente

2. Desplazandose con las teclas de flechas direccionales y presionando
<enter> sobre la opcion deseada.

Con el fin de hacer mas facil el manejo y explicacion del sistema, la explicacion de
cada opcion del menu principal se lo hara por capitulos, de manera que el usuario
puede tener una referencia inmediata sobre algun modulo especifico del sistema
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4. MODULO DE INVENTARIOS

En este capitulo se describe como se pueden ingresar las distribuciones ya sea de
Materiales, Mano de Obra o de Equipos y asignarselas a una obra, las cuales serviran
para llevar informacion detallada de los recursos que se han utilizado en una
determinada obra.

La informacion de las distribuciones sera tomada posteriormente por el programa
Primavera para alimentar sus datos acerca del avance de la obra.

Para proceder a dar mantenimiento de las distribuciones es necesario que se hayan
ingresado ciertos datos como la cantidad de materiales comprados y sus costos,
registro de actividades de los obreros y sus costos;, y el pago que se hayan hecho por
materiales, mano de obra, equipos y también las distribuciones de los comprobantes
de egreso por cualquier otro tipo.

nventarios
{Saldos HBances
ctualizacion Primavera
antenimients del Sistema
L. Seguridades del sistema

ﬁ,%SRi!ﬁ BEL SISTEMA

Del Menu Principal escoja la opcion No |

Le aparecera el menu Inventarios con los cuales se manejan las distribuciones con 6
subopciones:

Distribucion de Materiales
Distribucion de Mano de Obra
Distribucion de Equipos
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Otras Distribuciones
Registro de Actividades
Reportes

Menu Anterior

4.1 DISTRIBUCION DE MATERIALES.

[Bistribucion de Materiales
2. Bistribucion de Mano de Obra
. |Bistribucién de Eguipos

Btras distribeciones
h.|Begistres de actividades
b.|RBeportes

. |HENU RNTERIOR

A continuacion se describe el proceso para el mantenimiento de las distribuciones de
materiales usados para una obra.

Del Menu Inventarios escoja la opcion No |

Le aparecera el menu Distribucion de Materiales, el cual posee 5 subopciones para el
manejo de las distribuciones.:

Ingreso

Consulta/Impresion

Eliminacion

Consulta general

Menu Anterior
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4.1.1 DISTRIBUCION DE MATERIALES-INGRESO

1‘1!nueatarlos
iSaldes Bap
ifictuals
. iManten im Bistribucisn de = e
iSequrid . |Bistribucion de | ¥ [laqrr;o
i Btras distribuci !iunnzihflrw
8. SALIR BEL} 5. |Begistros de act - |Elininacién
S T— . |Beportes {Cons. General

MEHYI BNTERIBR Ml RMTERIGH

Escoja la opcion No 1 del Menu Distribucion de Materiales

Le aparecera una pantalla con el titulo de DISTRIBUCION DE MATERIALES -
INGRESO y se le pedira el ingreso de 4 campos principales: Codigo de Obra, Fecha,
Comp. de bodega y Descripcion

En la parte central aparecera un cuadro de ingreso de lineas de detalle con el titulo
DISTRIBUCION DE MATERIALES, en el cual se ingresaran los datos
relacionados con los materiales usados para la distribucion. En la parte inferior se
muestra una linea de mensajes y la linea de pie en la cual se muestran las teclas que
realizan una funcion especifica en el proceso.:

<ESC> Retornar a la pantalla anterior.

<F1> Visualiza la lista de ayuda para un campo.
<F2> Graba la transaccion.

<F4> Borra una linea de detalle.

También se pueden utilizar las teclas para navegacion del cursor.

Cédigo de Obra : Indica la obra a la cual se le registrara la distribucion, este campo
posee ayuda en la cual se lista las obras actuales que tiene la empresa, después de
haber ingresado el codigo se visualizara el proximo numero de comprobante
correspondiente para la distribucion
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Fecha : Indica la fecha de proceso para la distribucion, se muestra inicializada con la
fecha actual del computador.

Cadige de Obra Ho. Comprobante 2
fecha : 19%6/0%722 :
fomp. de bedega 1212 Ualor dast. :

fescripcidn t e
Ingrese numere de comprobante de bodega

Comp. de Bodega : Este es el numero del comprobante que viene de planta en el
que se especifica la cantidad de materiales se envio de planta para la construccion.
este numero no puede ser duplicado, es decir que no se puede hacer una distribucion
de mateniales utilizando el mismo comprobante de bodega.

A continuacion se activa el cuadro de lineas de detalle donde se ingresan los datos de
los materiales como el codigo, la cantidad que ha sido requerida. El campo de
ingreso del Codigo de materiales posee una lista de ayuda en el cual se visualizan los
todos los materiales registrados con su descripcion, si se ingresa un codigo
inexistente se producira un mensaje de error

Cuando se ingresa la Cantidad utilizada de material se ejecuta una verificacion del
stock de dicho material, si se coloca una cantidad que supera a la que hay en stock se
produce un mensaje de error

El campo del Precio del material no es modificable y muestra el valor por la cantidad
de material se que ha utilizado, este valor puede variar; es decir para una cantidad de
materiales puede salir un determinado valor y para la misma cantidad de material en
otra linea de ingreso puede aparecer otro valor, esto sucede cuando el matenial
utilizado ha sido ingresado en diferentes facturas y por ende con distinto precio
unitario
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Cedige de Obra Mo. Comprebante :

: 85
Fecha 1936/D%/22

Comp. de bodesga 1212 Balor dist. :

En el campo de Rubro de obra se debe ingresar el rubro de obra al cual se asignara
dicha salida de material. Este campo posee una lista de ayuda en el cual se visualiza
los codigos de rubros de obra con su descripcion, si se ingresa un rubro inexistente
se producira un mensaje de error.

En el campo de Motivo, se ingresa la descripcion para la cual se usé ese material,
este motivo se arrastrara a la nueva linea que se ingrese

A continuacion se ingresa en la misma linea el motivo por el cual fueron usados los
materiales. Luego de ingresar el motivo, se generara automaticamente una nueva
linea de detalle para el ingreso de un nuevo material, arrastrando el motivo de la linea
anterior.

Si se cometio un error al ingresar una linea de detalle, se podra modificar la misma
posicionandose en la misma y efectuando la modificacion correspondiente, pero si se
desea borrar la linea de detalle puede presionar la tecla <F4>

Después que se hayan ingresado todas las lineas de detalles se puede salir del cuadro
de lineas de detalle presionando la tecla <ESC>, para posteriormente ingresar la
descripcion general de la distribucion en el campo descripcion

Cabe indicar que si en una linea de detalle no se ingreso ya sea el codigo de material
o el rubro de obra o la cantidad de uso del material dicha linea sera eliminada
automaticamente.

Para proceder a grabar la transaccion se presiona la tecla <F2>, con lo cual se realiza
la preparacion de los datos y se actualizan las bases de datos, si ocurre un error al
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momento de grabar se emite un mensaje de error, pero no se pierden los datos esto
es para que se corrja el error y se reintente la grabacion. Si la grabacion fue exitosa
se procede a preguntar si se desea imprimir el comprobante, si acaso no se imprimid

el comprobante, puede imprimirlo posteriormente en la opcion de Consulta (ver
4.12).

Luego del proceso de grabacion se limpia la pantalla para permitir ingresar un nuevo
comprobante de distribucion de Materiales siguiendo el mismo proceso.

Codige de Obra : BS He. Coamprobante :
Fecha : 1996709122
fomp. de bodega = 1121 Balor dist. : 14,75%6.68

40 e POETORRICANE €1 |  4,616.00/3403700  ANDEMIS

o ! : i
i lﬂ1ﬂZB Uﬂﬂ!ltﬂ& Glﬂﬂﬂ EXTRAD. ﬁﬂﬂi - : 1,150,568 3403800 ANDAMIASE
_ i . e : :

Bescripcion : SALIBR DE MATEBIALES
I]csca mprlmr conprobante SA"N [ ]
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4.1.2 DISTRIBUCION DE MATERIALES-CONSULTA/IMPRESION

.iSaldos B
3. iflctuasliz :
. Manten 2. |Bistrabucion de | e
>« | Segurid 3. Bistribucidn de || 1.]|Ingress
i i &.|Btras disteribes {CansultalInp.
SALEIR BELY 5. |Begistres de act «|Eiiminacion
e 6. |Reportes i 4. |Cons. General

il 0. [MEMU GNTERISR | 0. [MENU ANTEEIOR

Escoja la opcion No 2 del Menu Distribucion de Materiales

Le aparecera una pantalla con el titulo de DISTRIBUCION DE MATERIALES -
CONSULTA/IMPRESION vy se le pedira el ingreso de 2 campos principales: Codigo
de Obra y Numero de comprobante.

En la parte central aparecera un cuadro de consulta de lineas de detalle con el titulo
DISTRIBUCION DE MATERIALES, en el cual se visualizaran los datos de la
distribucion que se ingresaron para el nuimero de comprobante ingresado. En la parte
inferior se muestra una linea de mensajes y la linea de pie en la cual se muestran las
teclas que realizan una funcion especifica en el proceso.:

<ESC> Retornar a la pantalla anterior
<F1> Visualiza la lista de ayuda para un campo.
<F3> Imprime el comprobante de Distribucion de Materiales.

También se pueden utilizar las teclas para navegacion del cursor.

Codigo de Obra : Indica la obra de la cual se quiere consultar una distribucion de
Materiales anteriormente ingresada, este campo posee ayuda en la cual se lista las
obras actuales que tiene la empresa, después de haber ingresado el codigo se
visualizara el ultimo nimero de comprobante de distribucion que se haya ingresado.
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Numero de Comprobante : Indica el comprobante que se quiere consultar, si el
numero que se ingrese no existiera o si ha sido eliminado se producira un mensaje de
error y se limpiara el cuadro de consulta de lineas de detalle.

Si se presiona la tecla <ESC> | el cursor regresa al campo de Codigo de Obra para
poder ingresar un nuevo codigo. Si el namero ingresado es valido se procede a la
recuperacion de los datos y se presentan en el cuadro de consulta de lineas de detalle.

Si se desea volver a imprimir el comprobante de distribucion se debe presionar la
tecla <F3>; pero, si se desea consultar otro comprobante debe seguir el mismo
procedimiento

Codigo de Obra
Fecha
Comp. de bodega
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4.1.3 DISTRIBUCION DE MATERIALES-ELIMINACION

.;laventarxes
{Saldos B
.| fetuali iﬂustnbunon de Hittrlales
iMantenin iBistribucion de p———

. |Segurid iBistribucion de
E |4§ﬂtra5 distribucii 2. |Consulta/Imp.
{SRLIR BE 5. Registros de acli 3Z|EFiminacian

&.Eﬂeportrs ; q. [Fuu\. beneral
§

!i-E?-i' il Riﬂ{l}liﬂi | i ;t"l bl sm Rig

Escoja la opcion No 3 del Menu Distribucion de Materiales

Le aparecera una pantalla con el titulo de DISTRIBUCION DE MATERIALES -
ELIMINACION y se le pedira el ingreso del campo Codigo de Obra.

En la parte central aparecera un cuadro de consulta de lineas de detalle con el titulo
DISTRIBUCION DE MATERIALES, en el cual se visualizaran los datos de la
distribucion que se ingresaron para el nimero de comprobante ingresado. En la parte
inferior se muestra una linea de mensajes y la linea de pie en la cual se muestran las
teclas que realizan una funcion especifica en el proceso.:

<ESC> Retornar a la pantalla anterior
<F1> Visualiza la lista de ayuda para un campo.
<F4> Elimina el comprobante de Distribucion de Materiales.

También se pueden utilizar las teclas para navegacion del cursor

Codigo de Obra : Indica la obra de la cual se quiere eliminar una distribucion de
Materiales anteriormente ingresada, este campo posee ayuda en la cual se lista las
obras actuales que tiene la empresa, después de haber ingresado el codigo de obra se
visualizara el Gltimo nimero de comprobante de distribucion que se haya ingresado y
que no haya sido eliminado.
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Coedige de Obra
Fecha
Comp. de bodega

Bescripcién

Cabe anotar que para la eliminacion del comprobante de distribucion no es necesario
ingresar el nimero de comprobante ya que siempre se podra eliminar unicamente el
ultimo comprobante ingresado o en su defecto el anterior al actual eliminado (en
proceso regresivo).

Para proceder a la eliminacion del comprobante se debe presionar la tecla <F4>, lo
cual provoca la actualizacion de las bases de datos. Si se produjera un error durante
la eliminacion se emite un mensaje de error, si la eliminacion fue exitosa se recuperan
los datos del comprobante de distribucion anterior a la eliminada.
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4.1.4 DISTRIBUCION DE MATERIALES-CONSULTA GENERAL

1 1lnvcntarlos
iSaldes Bap=
iflctualiza [ fribucion de Maierules

.iNant?um; Bistribucidn de —
Seguridad| Bistribucidn de | iizc,rf»-ux
i {Consultas imp.
L. |Regisires de ac aHmisu“m

b.|Beportes «|Cans. General
|

MENY ANTER1OR

Escoja la opcion No 4 del Menu Distribucion de Materiales

Le aparecera una pantalla con el titulo de DISTRIBUCION DE MATERIALES -
CONSULTA GENERAL vy se le pedira el ingreso de la fecha Inicial y la fecha Final.

En la parte central aparecera un cuadro de consulta de lineas de detalle con el titulo
DISTRIBUCION DE MATERIALES, en el cual se visualizaran los datos de la
distribucion de Materiales ingresadas entre el rango de fechas. En la parte inferior se
muestra una linea de mensajes y la linea de pie en la cual se muestran las teclas que
realizan una funcion especifica en el proceso.

<ESC> Retornar a la pantalla anterior

Fecha Inicial : Indica la fecha desde la cual se desea consulta los datos de las
distribuciones de materiales.

Fecha Final : Este campo indica la fecha hasta la cual de desea consultar los datos
de las distribuciones de materiales, si se ingresa una fecha menor a la inicial provoca
un mensaje de error

Una vez ingresadas ambas fechas se procede a preguntar si ESTA SEGURO DE
CONSULTAR ?, con lo cual se recuperan los datos de las distribuciones y se activa
el cuadro de consulta de lineas de detalle para que se puedan revisar todos los
campos que presenta la consulta, los mismos que no son editables, es decir, no
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pueden ser modificados. Para salir del cuadro de lineas de detalle se debe presionar
la tecla <ESC> con lo cual se regresara a pedir nuevamente el rango de fechas para

la consulta.

19%6/01/81 Fecha final = 131996785/D01

Fecha inicial :

jescrapcion
“IPAREDES DE PLANTA BAJA

1996/06/12/05 MT | 9 . ‘
E 19%6/80/12 105 e - THMBABOS DE PLANTA BaJn |
s o _ [DIST. SEGUNDO PISO ¥ TERRAZ

& 1996/04712 99
‘ 199;:3&11&:35

{SOPBATES V PUERTAS :
DIST. SEGUNBD PISG Y TERRAZ

199&134/23! | oast g ' :3
i ' MATERIALES PARA PILARES OE

| 1996/85/01 05 | |
L 106/05/01 80 NI i

Ingrese fecha final

4.2 DISTRIBUCION DE MANO DE OBRA.

}]nucularxos

aldes Ba [ S L S Saiissiesiisbisiissio

clualizal iBistribucidn de Maleriales
antenimi| ? Eﬂulrabucmn de Mane de Bbra

§Svgur1dad{ Jo.ilistribucion de Eguipos
{Btras distribuciones
{Begistires de actividades
,gﬂepertes
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A continuacion se describe el proceso para el mantenimiento de las distribuciones de
Mano de obra utilizada para una obra.

Del Menu Inventarios escoja la opcion No 2
Le aparecera el menu Distribucion de Mano de Obra con 5 subopciones:

Ingreso
Consulta/Impresion
Eliminacion
Consulta general
Menu Anterior

4.2.1 DISTRIBUCION DE MANO DE OBRA-INGRESO

Inventarias
Z.1S5aldos Bag
{Actualxz
. ,fdﬂftnlﬂl
P er]ur;ﬁdd 3. |Bistribucion de g=
{Gtras distribuci| 1.;Iagresa
.Eﬂvqi&lrus de aclj {Consuital inp.
5vaﬂrlfs g IMInacin

-{Cons. Gemeral
B. HEHH 9?"“}{{

Hi AMTERIOR

Escoja la opcion No | del Menu Distribucion de Mano de Obra

Le aparecera una pantalla con el titulo de DISTRIBUCION DE MANO DE OBRA -
INGRESO vy se le pedira el ingreso de 5 campos principales: Codigo de Obra, Fecha,
Comp. de bodega, Ultima Actividad y Descripcion.

En la parte central aparecera un cuadro de ingreso de lineas de detalle con el titulo
DISTRIBUCION DE MANO DE OBRA, en el cual se ingresaran los datos
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relacionados con la mano de obra utilizada para la distribucion. En la parte inferior se
muestra una linea de mensajes y la linea de pie en la cual se muestran las teclas que
realizan una funcion especifica en el proceso.:

<ESC> Retornar a la pantalla anterior.

<F1> Visualiza la lista de ayuda para un campo.
<F2> Graba la transaccion.

<F4> Borra una linea de detalle.

También se pueden utilizar las teclas para navegacion del cursor

FTCIINe DL TORIT
 DISTRIBUCION BE MaN8 BE

foedigo de f@bra Ho. Comprobante :
Fecha 1296705701 Balor M. Obra §/:
a2

Lomp. de Page Balor pagade 8/

fesde # - Mo
; - R il ol e

Codigo de Obra : Indica la obra a la cual se le registrara la distribucion, este campo
posee ayuda en la cual se lista las obras actuales que tiene la empresa, después de
haber ingresado el codigo se visualizara el proximo numero de comprobante
correspondiente para la distribucion y el numero de la inmediata actividad que no
haya sido procesada.

Fecha : Indica la fecha de proceso para la distribucion, se muestra inicializada con la
fecha actual del computador.

Comprobante de Pago : Indica el Numero de Comprobante de Egreso de una obra,
ya que al registrarse dicho comprobante se asigna un tipo de movimiento y este debe
se por Liquidacion de Mano de Obra. Este campo posee una lista de ayuda en la cual
se muestran los Comprobantes de Egreso por Liquidacion de Mano de obra
registrados para una obra y que no han sido usados anteriormente en otra
distribucion. Si se ingresa un comprobante que no existe o que haya sido usado en
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una anterior distribucion provoca un mensaje de error. Después de haber ingresado
correctamente el numero de comprobante de pago se visualiza el valor del
comprobante.

Mo. Comprobant

Ultima actividad : Indica el nimero de la actividad hasta la cual se desea procesar
la distribucion, estas actividades se refieren a las horas de trabajo que se registran en

la planilla de trabajo y que son ingresadas en la opcion de Registro de Actividades
del meni INVENTARIOS

Caodige de Bbra : BS Mo. Comprobante :
Fecha : 1936205701 Balor M. Bbra §/:

Comp. de Page @ 31329 Halor pagado §/ : 3,450,080.08
Besde fct. He 11

1dad final
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Luego de haber ingresado el nimero de actividad final se realiza el proceso de
recuperar las horas ingresadas y calcular el precio con el valor el comprobante de
pago, para luego activar el cuadro de consulta de lineas de detalle.

En el campo de Valor de Mano de obra se muestra el valor por hora que esta
asignado a un codigo de mano de obra; en el campo de Valor real se muestra el
calculo del valor por hora, la cantidad de trabajadores y las horas de trabajo; el
campo Valor pagado puede aparecer con ligero cambio el Valor real esto se debe a
que lo que realmente se pago (Comprobante de pago) puede no ajustarse al calculo
del valor por hora de la mano de obra.

Codige de Bhra Ho. Comprobante :

Fechas Balor M. Bbra S/:

Comp. de Page - 9 ¥alor pagade 87 : 3. 850, 000.08
} - . } M 11

Ho

Para salir del cuadro de consulta de lineas de detalle se debe presionar la tela <ESC>,
con lo cual se procedera a pedir el ingreso de una descripcién para la distribucion.

Si se desea grabar la transaccion se debe presionar la tecla <F2>, con lo cual se
preparan los datos y se actualizan las bases de datos. Si acaso hubiera algun error se
emite el mensaje y los datos no se perderan para que cuando se corrija el error pueda
reintentar la grabacion. Si la grabacion fue exitosa se emite un mensaje preguntado si
se desea imprimir el comprobante de distribucion. Si acaso no se imprimio el
comprobante puede imprimirselo en la opcion de Consulta (Ver 1.2.2).

Después de terminado este proceso, los datos son limpiados para poder ingresar un
nuevo comprobante de distribucion siguiendo el mismo proceso.
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4.2.2 DISTRIBUCION DE MANO DE OBRA-CONSULTA/IMPRESION

« | Inventarios
Saldos B
i 3.[Actual | teriales i
5. |Mantenin iﬂlstrlbuclﬁn de Mano de Ghra » i

5. [Seguridadi 3. iDistribucion de g

. ftras distribucii
J.EHeqislrﬁs de acli }tansullaflnp.
’ngcrirs § 3.1Eliminacioe
i &.{Cons. Gemeral
{ ﬂiﬁﬂ ANTERIOR i
e - EHl}E‘ &"EP§9F

Escoja la opcion No 2 del Menu Distribucion de Mano de Obra

Le aparecera una pantalla con el titulo de DISTRIBUCION DE MANO DE OBRA -
CONSULTA/IMPRESION y se le pedira el ingreso de 2 campos principales:
Codigo de Obra, Numero de comprobante.

En la parte central aparecera un cuadro de consulta de lineas de detalle con el titulo
DISTRIBUCION DE MANO DE OBRA, en el cual se visualizaran los datos de la
distribucion que se ingresaron para el numero de comprobante ingresado. En la parte
inferior se muestra una linea de mensajes y la linea de pie en la cual se muestran las
teclas que realizan una funcion especifica en el proceso.:

<ESC> Retornar a la pantalla anterior
<F1> Visualiza la lista de ayuda para un campo.
<F3> Imprime el comprobante de distribucion.

También se pueden utilizar las teclas para navegacion del cursor.
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Codigs de Bbra
Fechs
. de Page

Ho. Comprobante 2
Balor M. Obra §/:
Balor pagado 8/ :
Hasta fict. Mo

Codigo de Obra : Indica la obra de la cual se desea consultar el comprobante de
distribucion, este campo posee ayuda en la cual se lista las obras actuales que tiene la
empresa, después de haber ingresado el codigo se visualizara el ultimo numero de
comprobante correspondiente para la distribucion.

Nimero de Comprobante :

Indica el numero de comprobante que se desea

recuperar los datos, si se ingresa un numero de comprobante que no existe o que ha
sido eliminado se emite un mensaje de error. Si el nimero de comprobante es valido
se procede a recuperar los datos del comprobante de distribucion y se muestran los
datos en el cuadro de consulta de lineas de detalle pero no se activa el mismo.

Para poder imprimir el comprobante de distribucion se debe presionar la tecla <F3>;
si se presiona la tecla <ESC> se regresara a pedir nuevamente el codigo de obra

para realizar una nueva consulta.
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4.2.3 DISTRIBUCION DE MANO DE OBRA-ELIMINACION

-; 1.iInventarios

.iSaldes Bag
.fﬂchsdi 1.|Bistribucion de teriales
. iManten 2. Bistribucidn de Mano de Bbra »
v i Sequrad. : sbribucitn de :
i § . lras dhnttru
5.|Registires de 2. .uH.af'!mp.
6. |Beportes ininacian
cons. beneral
MENU ANTERIBR
Hil

Escoja la opcion No 3 del Menu Distribucion de Mano de Obra

Le aparecera una pantalla con el titulo de DISTRIBUCION DE MATERIALES -
ELIMINACION vy se le pedira el ingreso de 2 campos principales : Codigo de Obra y
Numero de comprobante.

En la parte central aparecera un cuadro de consulta de lineas de detalle con el titulo
DISTRIBUCION DE MANO DE OBRA, en el cual se visualizaran los datos de la
distribucion que se ingresaron para el naimero de comprobante ingresado. En la parte
inferior se muestra una linea de mensajes y la linea de pie en la cual se muestran las
teclas que realizan una funcion especifica en el proceso.:

<ESC> Retornar a la pantalla anterior.
<F1> Visualiza la lista de ayuda para un campo.

También se pueden utilizar las teclas para navegacion del cursor.
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Codige de Obra : Ho. Comprobante :
fFecha : Balor M. Bbra §7:

Comp. de Page Balor pagade §/ :

Besde

145,279.08
145,278.08
145,278 08
163, 484.08
108,936.08
108,936.08

Desea eliminar comprobante S/N [ ]

Codigo de Obra : Indica la obra de la cual se desea eliminar el comprobante de
distribucion, este campo posee ayuda en la cual se lista las obras actuales que tiene la
empresa, después de haber ingresado el codigo se visualizara el ultimo numero de
comprobante que se haya ingresado para la distribucion.

Numero de Comprobante : Indica el numero de comprobante que se desea
eliminar, si se ingresa un niumero de comprobante que no existe o que ha sido
eliminado se emite un mensaje de error. Si el nimero de comprobante es valido se
procede a recuperar los datos del comprobante de distribucion y se muestran los
datos en el cuadro de consulta de lineas de detalle pero no se activa el mismo.

Después de presentar los datos del comprobante de distribucion aparece un mensaje
preguntando si desea eliminar el comprobante, sise contesta SI, se procedera a la
eliminacion actualizando las bases de datos, y limpiando la pantalla. Si se contesta
que NO, no ocurre nada sino que se vuelve a pedir un nuevo numero de
comprobante para su eliminacion

Si se presiona la tecla <ESC>, se retornara a pedir nuevamente el ingreso del codigo
de la obra y asi continuar el mismo proceso
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4.2.4 DISTRIBUCION DE MANO DE OBRA-CONSULTA GENERAL

1 Inventaric

| Saldos Ba;
.gﬁvhului} Lilistribucign de Materiales o
. |Mantenini| ;Bxstrxbuelén de Hano dc Obra
5. |Seguridad iBistribucidn de :
3 (ftras distrab .| Ingreso
B BE iRegistros de 2.|ConsultalIng.
f?r;n}rirs 3. | Eliminac idn
&.{Cons. Beneral
. MENU N\SI}HHEn
B e ———— i B.MEHU aHTERIOR

Escoja la opcion No 4 del Menu Distribucion de Mano de Obra

Le aparecera una pantalla con el titulo de DISTRIBUCION DE MANO DE OBRA -
CONSULTA GENERAL vy se le pedira el ingreso de la fecha Inicial y la fecha Final.

En la parte central aparecera un cuadro de consulta de lineas de detalle con el titulo
DISTRIBUCION DE MANO DE OBRA, en el cual se visualizaran los datos de la
distribucion de Mano de Obra ingresadas entre el rango de fechas. En la parte
inferior se muestra una linea de mensajes y la linea de pie en la cual se muestran las
teclas que realizan una funcion especifica en el proceso.:

<ESC> Retornar a la pantalla anterior.
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fecha inxcial : 19%6/01/81 Fecha final = 1996705/0)

1996/04/1

199620471205 '
19?613&!23”5
1996/85/01 0%

§
; :
2

Ingrese fecha final

Fecha Inicial : Indica la fecha desde la cual se desea consulta los datos de las
distribuciones de Mano de Obra registradas en cualquiera de las obras que posee la
empresa..

Fecha Final : Este campo indica la fecha hasta la cual de desea consultar los datos
de las distribuciones de Mano de Obra, si se ingresa una fecha menor a la inicial
provoca un mensaje de error.

Una vez ingresadas ambas fechas se procede a preguntar si ESTA SEGURO DE
CONSULTAR 7, con lo cual se recuperan los datos de las distribuciones y se activa
el cuadro de consulta de lineas de detalle para que se puedan revisar todos los
campos que presenta la consulta, los mismos que no son editables; es decir, no
pueden ser modificados.

Para salir del cuadro de lineas de detalle se debe presionar la tecla <ESC> con lo cual
se regresara a pedir nuevamente el rango de fechas para la consulta.

En la consulta aparecen los datos tanto de las distribuciones activas como las
Inactivas
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4.3 DISTRIBUCIONES DE EQUIPOS

1.|lnventaries

.|Saldas Bag

3.iActualizal 1. listribucién de teriale

. |Manteni F.iBistribucién de Mano de Obra

A

5. {Segurid 3 iDistribucian de Equipes

%. i ltras distribuciones
f.iSaLIR BE y. i Registros de aclividades
= . 6. Bepories

A continuacion se describe el proceso para el mantenimiento de las distribuciones de
Equipos utilizados para una obra.

Del Menu Inventarios escoja la opcion No 3

Le aparecera el menu Distribucion de Mano de Obra , el cual presenta 5
subopciones:

Ingreso

Consulta/Impresion

Eliminacion

Consulta general

Menu Anterior

Capitulo 4 - Inventarios ‘Pigina 4 - 23



Sistema de Control de Costos de Obra

MANUAL DE USUARIO

4.3.1 DISTRIBUCION DE EQUIPOS-INGRESO

1./ Inventarios

i :bdldﬁ!"} e e T A A

1stribucion de Mate

istribucibén de Mane de

tribucién de

fi. [MENU RNTERIOR

Escoja la opcion No 1 del Menu Distribucion de Equipos.

; i&gres#

& 3
Lonsuita
Eliminacion

iﬁun&. Bencal
i

=| . [MEMI QNTERIOR

Le aparecera una pantalla con el titulo de DISTRIBUCION DE EQUIPOS -
INGRESO vy se le pedira el ingreso de 3 campos principales: Codigo de Obra, Fecha,

y Comp. de Pago

En la parte central aparecera un cuadro de ingreso de lineas de detalle con el titulo
DISTRIBUCION DE EQUIPOS, en el cual se ingresaran los datos relacionados con
los equipos utilizados para la distribucion. En la parte inferior se muestra una linea de
mensajes y la linea de pie en la cual se muestran las teclas que realizan una funcion

especifica en el proceso.:

<ESC> Retornar a la pantalla anterior.

<F1> Visualiza la lista de ayuda para un campo
<F2> Graba la transaccion.

<F4> Borra una linea de detalle.

También se pueden utilizar las teclas para navegacion del cursor.
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fodigo de Bbra : 8§ Ho. Comprobaate
Fecha : 1296702730
650

rden de Eqreseo & Balor dist.

Ingrese Mo de comprobante de pago

Codigo de Obra : Indica la obra a la cual se le registrara la distribucion, este campo
posee ayuda en la cual se lista las obras actuales que tiene la empresa, después de
haber ingresado el codigo se visualizara el proximo numero de comprobante
correspondiente para la distribucion .

Fecha : Indica la fecha de proceso para la distribucion, se muestra inicializada con la
fecha actual del computador.

Orden de Egreso : Indica el Numero de Orden mediante el cual se solicito el uso del
equipo para alguna tarea, este comprobante no debe repetirse ya que si se ha
ingresado anteriormente el mismo comprobante se producira un mensaje de error.

Después de ingresar la orden de egreso, se procede al ingreso de los datos del quipos
utilizado para la distribucion. En el campo Codigo se ingresa el codigo del equipo,
este campo posee una lista de ayuda en la cual aparecen los codigos de los equipos
con su descripcion que la empresa ha definido para la construccion de la obra. Si
ingresa un codigo inexistente se mostrara un mensaje de error

En el campo de Cantidad se ingresa la cantidad del equipo que se ha utilizado; el
campo Tiempo indica las umdades de tiempo que se ha utilizado el equipos ya que
estas pueden variar : horas, dias , unidades, etc

En el campo Precio se muestra el valor final, calculado sobre el valor por unidad de
tiempo tomado de la base de Valores de Equipos, multiplicado por la cantidad vy el
tiempo que se utilizod el equipo.
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En el campo Rubro se debe ingresar el rubro de obra al cual se va a asignar el valor
de la distribucion del Equipo, este campo posee una lista de ayuda en la cual se
presenta los rubros de obras con su descripcion, usted puede escoger uno de ellos. Si
se ingresa un rubro inexistente se emitira un mensaje de error.

Codige de Obra Ho. Comprobante 3

5
Fecha : 19%670%/38

-

Brden de fgreso : 650 Balor dist. :

Luego de ingresar el Rubro de obra se generara automaticamente un nueva linea de
detalle para el ingreso de un equipo para la distribucion, siguiendo los pasos
anteriores

Si acaso se hubiese cometido algun error al ingresar una de las lineas de detalle, se
puede rectificar la misma, posicionandose en dicha linea y modificando la
informacion; pero si lo que se desea es eliminar una linea de detalle, puede hacerlo
posicionandose en dicha linea y presionando la tecla <F4>| lo cual suprimira la linea
del cuadro de ingreso de detalles

Un vez que se haya terminado de ingresar los datos de los equipos se puede salir del
cuadro de ingreso de lineas de detalle, presionando la tecla <ESC>, lo cual hara que
se proceda la pedir el ingreso de la Descripcion para la distribucion. Cabe mencionar
que si en una linea no se ingreso el codigo de Equipo o el Rubro, ésta se eliminara
automaticamente

Una vez ingresada la descripcion para la distribucion se puede grabara la transaccion,
presionando la tecla <F2>  la que realizara el proceso de preparar los datos y
actualizara las bases de datos.
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Cabe mencionar que la sumatoria de los totales de las lineas de detalle deben ser
igual al valor pagado en el comprobante.

Si acaso hubiese algun error durante la grabacion, se emitira el respectivo mensaje
pero los datos no se perderan para que una vez rectificado el error se pueda
reintentar grabar la transaccion.

fodige de Bbhra : BS Ho. Lemprobante :
Fecha s A296/09738

Brden de Eqress : 650 Ualer dist. : 137,560,008

| 518200 BULLDOZER 118 WP DE ususn‘

§ 018070 CMPACTADOR “ % f $8.750.80 3403
: ‘ ‘ 8.80

fescripcion : COLOCACION BE EMPASTADD BE FAREDES

Desea imprimir cemprobante S/N [ ]

Si la grabacion fue satisfactoria se emite un mensaje preguntando si se desea imprimir
el comprobante de distribucion, si acaso no se desea imprimir el comprobante en este
momento, usted puede imprimirlo en la opcion de Consulta (Ver 4.3.2).

Una vez terminado el proceso de grabacion se limpia la pantalla para el ingreso de
una nueva distribucion siguiendo el mismo procedimiento.
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4.3.2 DISTRIBUCION DE EQUIPOS-CONSULTA/IMPRESION

1.]1nventaries
Z2.1Saldos Bage—= esvesteresses
Sjfctuslazel 1. [ Bistribucida Mater
4. (Mantenima| 2. Bistribucion de Mano «
5.|Seguridad] 30iBistribucifn de z
| i &, ilHtras dastrabucii 1. Ings
5. Registros de act 2.|€onsulta
. {Reportes {Eliminacion
| Q.Eﬁuhs, Gemeal

[l 0. MEWY ANTERIOR |
e | 0. [MEMU ANTER TOR

Escoja la opcion No 2 del Menu Distribucion de Equipos

Le aparecera una pantalla con el titulo de DISTRIBUCION DE EQUIPOS -
CONSULTA/IMPRESION vy se le pedira el ingreso de 2 campos principales: Codigo
de Obra y Numero de comprobante

En la parte central aparecera un cuadro de consulta de lineas de detalle con el titulo
DISTRIBUCION DE EQUIPOS, en el cual se visualizaran los datos de la
distribucion que se ingresaron para un determinado numero de comprobante. En la
parte inferior se muestra una linea de mensajes y la linea de pie en la cual se muestran
las teclas que realizan una funcion especifica en el proceso.:

<ESC> Retornar a la pantalla anterior.
<Fl1> Visualiza la lista de ayuda para un campo.
<F3> Imprime el comprobante de Distribucion de Materiales

También se pueden utilizar las teclas para navegacion del cursor.

Codigo de Obra : Indica la obra de la cual se quiere consultar una distribucion de
Equipos anteriormente ingresada, este campo posee ayuda en la cual se lista las obras
actuales que tiene la empresa, después de haber ingresado el codigo se visualizara el
ultimo numero de comprobante de distribucion ingresado para dicha obra.
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Codige de Bbra : No. Comprobamte :
Fecha -
firden de Egrese :

68,250 18018

68,750.08 348

Numero de Comprobante : Indica el comprobante que se quiere consultar, si el
niamero que se ingrese no existiera o si ha sido eliminado se producira un mensaje de
error y se limpiara el cuadro de consulta de lineas de detalle.

Si se presiona la tecla <ESC> | el cursor regresa al campo de Cddigo de Obra para
poder ingresar un nuevo codigo de obra. Si el nimero ingresado es valido se procede
a la recuperacion de los datos y se presentan en el cuadro de consulta de lineas de
detalle, el mismo que se activa para poder recorrer todos los campos, estos campos
son solo de consulta no son modificables. Si se desea salir del cuadro de consulta de
lineas de detalle, se debe presionar la tecla <ESC>, con lo cual se regresara
nuevamente al campo de Numero de Comprobante.

Si se desea volver a imprimir el comprobante de distribucion se debe presionar la
tecla <F3>; si se desea consultar otro comprobante se sigue el mismo procedimiento.
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4.3.3 DISTRIBUCION DE EQUIPOS-ELIMINACION

3. fictualize - bucion de Mater
iMantenin ; s tribucién de Mane de
Seqguridad istribucian de -

1 tras distribucii 1
iSALIR BE egisiros de acti 2 u

: B. | Eliminacian
4.iCons. beneal

{MENU ARTERIOR
— f 0. (MEMU AMTERIOR

Escoja la opcion No 3 del Menu Distribucion de Equipos

Le aparecera una pantalla con el titulo de DISTRIBUCION DE EQUIPOS -
ELIMINACION y se le pedira el ingreso del campo Codigo de Obra.

En la parte central aparecera un cuadro de consulta de lineas de detalle con el titulo
DISTRIBUCION DE EQUIPOS, en el cual se visualizaran los datos de la
distribucion que se ingresaron para un determinado nimero de comprobante. En la
parte inferior se muestra una linea de mensajes y la linea de pie en la cual se muestran
las teclas que realizan una funcion especifica en el proceso.:

<ESC> Retornar a la pantalla anterior.
<F1> Visualiza la lista de ayuda para un campo.
<F4> Elimina el actual comprobante.

También se pueden utilizar las teclas para navegacion del cursor.

Codigo de Obra : Indica la obra de la cual se quiere eliminar una distribucion de
Equipos anteriormente ingresada, este campo posee ayuda en la cual se lista las obras
actuales que tiene la empresa, después de haber ingresado el codigo de la obra, se
visualizara el Gltimo numero de comprobante de distribucion ingresado para dicha
obra.
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Codigo de fGbra :@ I He. Comprobante :

Fecha
Brden de Egreso : Balor pagado §/

= 018200 BULLBBZER 118 5 68,750.08 0100708 f

| 818070 COMPACTABOR ‘ t sa:zsa.uai3anaian

Bescripecién

" Desea eliminar distribucion S/N [#]

Si se desea eliminar el comprobante se presiona la tecla <F4>, con lo cual se pide una
confirmacion para proceder a eliminar el comprobante de distribucion; lo cual hace
que se actualicen las bases. Luego del proceso de eliminacion, se recuperara el
inmediato anterior numero de comprobante que se pueda eliminar

Cabe recalcar que para la eliminacion siempre se debe eliminar en secuencia,
eliminando primero el ultimo comprobante activo y asi sucesivamente en proceso
regresivo
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4.3.4 DISTRIBUCION DE EQUIPOS-CONSULTA GENERAL

1.{Inventarios
2.i%aldes B —
«iBeinal iBistrabucion de
2.iBistribucidén de Mane
3. {Bistribucién de
. Btras distribuc
. {Registroes de act
6. Beportes

3. |Eliminacién
| | %.|Cons. Geneal
. |MENU ANTERIOR |
b ,,mwfﬂ“m-l 6. |MENU AMTERTOR l

Escoja la opcion No 4 del Menu Distribucion de Equipos

Le aparecera una pantalla con el titulo de DISTRIBUCION DE EQUIPOS -
CONSULTA GENERAL vy se le pedira el ingreso de la fecha Inicial y la fecha Final.

En la parte central aparecera un cuadro de consulta de lineas de detalle con el titulo
DISTRIBUCION DE EQUIPOS, en el cual se visualizaran los datos de la
distribucion de Equipos ingresadas entre el rango de fechas. En la parte inferior se
muestra una linea de mensajes y la linea de pie en la cual se muestran las teclas que
realizan una funcion especifica en el proceso.

<ESC> Retornar a la pantalla anterior.
Fecha Inicial : En este campo se debe ingresar la fecha desde la cual se desea

consultar los datos de las distribuciones de Equipos, esta fecha puede ser menor a la
del inicio de procesos de la empresa.
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Fecha inicial : 1996/07/38 Fecha final : 1996709738

T S :: I e P S R S o
1996709709105 | ; 12312 250 0.

¥ 19951&91095 { 123 ,',san G08.08 | Essﬁsua BIST FRUIPBS §
: 199&!&9/301 658 137,580, a LOLBLACION DE EMPASTADS
| .

Ingrese fecha final

Una vez ingresado el rango de fechas, se procede a preguntar si ESTA SEGURO DE
CONSULTAR ?, con lo cual se recuperan los datos de las distribuciones y se activa
el cuadro de consulta de lineas de detalle para que se puedan revisar todos los
campos que presenta la consulta, los mismos que no son editables, es decir, no
pueden ser modificados.

Para salir del cuadro de lineas de detalle se debe presionar la tecla <ESC> con lo cual
se regresara a pedir nuevamente el rango de fechas para la consulta.

La consulta presentara los datos generales de aquellos comprobante generado, sin
importar que estén activos o inactivos.
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4.4 OTRAS DISTRIBUCIONES

1.E!aoentarzos
ribucidn de Materiales
istribucidn de Mano de Obra
3. Bastrabucion de Egquipos
iﬂtras distribuciones
5.;. gistros de actlividades
ieportes

. |MEMS ANTERIOR

A continuacion se describe el proceso para la distribucion de los otros tipos de
comprobantes de egreso que se registraron en una obra. Esta informacion
complementa a las anteriores distribuciones.

Del Menu Inventarios escoja la opcion No 4

Le aparecera el menu Otras distribuciones con 5 subopciones:
Ingreso
Consulta
Eliminacion
Reportes
Menu Anterior
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4.4.1 OTRAS DISTRIBUCIONES-INGRESO

Materia

Z. E“i’stl’"ii?!et tin de s
3. i Bistribucien de § 1.}jIngreso
b.iDtras distribuci; 7. Comsultallnp.
5. i Hegistros de acti 3.|Eliminaciin
6. Reportes ¢ ns. General

Escoja la opcion No 1 del Menu Otras Distribuciones.

Le aparecera una pantalla con el titulo de DISTRIBUCIONES DE
COMPROBANTES vy se le pedira el ingreso del codigo de la obra, la fecha y el
numero de comprobante de egreso.

En la parte central aparecera un cuadro de ingreso de lineas de detalle con el titulo
DISTRIBUCION DE COMPROBANTES, en el cual se ingresara la informacion
para la distribucion. En la parte inferior se muestra una linea de mensajes y la linea de
pie en la cual se muestran las teclas que realizan una funcion especifica en el

proceso.:
<ESC> Retornar a la pantalla anterior

<Fl1> Presenta la lista de ayuda para un campo.
<F2> Graba la transaccion.

<F4> Borra una linea de detalle.

Codigo de Obra : Especifica el codigo de la obra a la cual se va a ingresar la
distribucion. Este campo posee una ayuda en la cual se listan las obras que la
empresa tiene actualmente en construccion. Al ingresar un codigo, aparecera el
numero correspondiente a la actual distribucion

Fecha : Indica la fecha que se realiza la distribucion.

Capitulo 4 - Inventario Pagina 4 - 35



Sistema de Control de Costos de Obra MANUAL DE USUARIO

Comp. de Egreso : Indica el numero de comprobante de egreso (perteneciente a la
obra) que se desea distribuir. Este campo posee una ayuda en la cual aparecen los
comprobantes pendientes de distribuir y cuyo tipo no pertenecen a las distribuciones
anteriores.

Descripcion : Este campo permite ingresar una descripcion general de la distribucion

Fecha
Comp. de

En el campo Rubro de Obra se pide el codigo de rubro al cual se va a asociar todo
o parte del valor del comprobante; este campo permite consultar una lista de rubros
de obra que posee la empresa, en caso de que se ingrese mal un rubro se producira
un mensaje de error.

En el campo Valor se debe ingresar el valor que se va a cargar al rubro de obra
ingresado. Después de haber ingresado el valor, aparecera una nueva linea para
ingresar otro rubro

Hay que tomar en cuenta que la suma de las lineas de detalle debe coincidir con el
valor del comprobante, ya que de lo contrario aparecera un mensaje de error.

Si cometié un error al ingresar una linea de detalle pude modificarla ingresando
nuevamente al cuadro de ingreso de lineas de detalle; o si desea borrarla debe
presionar la tecla <F4>

Cuando ha terminado de ingresar los datos correctamente, puede grabar la
distribucion presionando la tecla <F2>
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Codige de Obra : BS Ho. Comprebante
techa : 1996210/ Ualer Comp. : JSu, 800,88
Comp. de Page - S1B048 Yaler dist. : 3S6.000.08

; il s S e R s S S
| 0100708 IRE M:OHBICIGH&&B 200,000.00

& 1102000 NBOMIOS PARR PRARERDES 50,000.00
380408 ASETn BE LUARDIAN 1ﬂﬂ,ﬁﬂg.gﬂ

Bescripcidn : BISTRIBUCION GASTSS VARIGS
ﬂesea lnprlmxr conprohanlr S/H [ ]

Luego de grabar la distribucion se limpiara la pantalla y estara lista para realizar un
nuevo ingreso de distribucion

4.4.2 OTRAS DISTRIBUCIONES-CONSULTA/IMPRESION

1.]Iuventarias » | ‘ 5 AU R L
- g I?a!dov Bag ervereers ; ey
- {Actusiizaj :H;st:luutauu dr Materiales » L,
ﬂan(:n)n;\ 'oiBistribucion de grse—
Seguridadi 3. Distribucién de § 1. qur4su
© b, |0tras distribuci 2. 1cuasu!lnllmp.

i }Sﬂtlﬂ BELE 5. Hegistras de aet JEliminacion
- iReportes u-'f ne. General

ﬂ.fHEHU RHTERICH |MENU RNTERIOR
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Escoja la opcion No 2 del Menu Otras Distribuciones

Le aparecera una pantalla con el titulo de DISTRIBUCION DE COMPROBANTES
- CONSULTA vy se le pedira el ingreso de 2 campos principales: Codigo de Obra y
Numero de comprobante.

En la parte central aparecera un cuadro de consulta de lineas de detalle con el titulo
DISTRIBUCION DE COMPROBANTES, en el cual se visualizaran los datos de la
distribucion que se ingresaron para un determinado nimero de comprobante. En la
parte inferior se muestra una linea de mensajes y la linea de pie en la cual se muestran
las teclas que realizan una funcion especifica en el proceso.:

<ESC> Retornar a la pantalla anterior.
<F1> Visualiza la lista de ayuda para un campo.
<F3> Imprime el comprobante de Distribucion de Comprobantes.

También se pueden utilizar las teclas para navegacion del cursor.

Codigo de Obra : Indica la obra de la cual se quiere consultar una distribucion de
Comprobantes anteriormente ingresada, este campo posee ayuda en la cual se lista
las obras actuales que tiene la empresa, después de haber ingresado el codigo se
visualizara el ultimo numero de comprobante de distribucion ingresado para dicha
obra.

Lodige de Bbrs ° o. Comprobante :
Fecha :
Comp. de Page Ualer dist. =

B B t A AR A A AR AR AR AN

thE RCONBICIBNADBD ' 200,000.0

B T
f
¥

0|
_lHBiI\'IIBS PARA PABEDES .08
(CASETR BE GHARDIAN - 108 600 .00

Bescripcion
Ingrese Mumero de comprobante

Nimero de Comprobante : Indica el comprobante que se quiere consultar, si el
numero que se ingrese no existiera o si ha sido eliminado se producira un mensaje de
error y se limpiara el cuadro de consulta de lineas de detalle.
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Si se presiona la tecla <ESC> | el cursor regresa al campo de Cédigo de Obra para
poder ingresar un nuevo codigo de obra. Si el nimero ingresado es valido se procede
a la recuperacion de los datos y se presentan en el cuadro de consulta de lineas de
detalle, el mismo que se activa para poder recorrer todos los campos; estos campos
son solo de consulta no son modificables. Si se desea salir del cuadro de consulta de
lineas de detalle, se debe presionar la tecla <ESC>, con lo cual se regresara
nuevamente al campo de Numero de Comprobante.

Si se desea volver a imprimir el comprobante de distribucion se debe presionar la
tecla <F3>; si se desea consultar otro comprobante se sigue el mismo procedimiento.

4.4.3 OTRAS DISTRIBUCIONES-ELIMINACION

3.iInventarios fidid i

v : Saldos B e e
.| Rctual ) Materiales

&, Mantenin . istribucidn de o=

5. Segurida .Eﬂislrihuuiﬁn de | 1.]Ingreso
’ «|0tras distribuci ssultal [mp.
. Begistros de act) 3.|Eliminacidn

A

. |Repurtes | 4. Cons. beaneral

| 0. |HEHU aHIERIOR
L e

Escoja la opcion No 3 del Menu Otras Distribuciones

Le aparecera una pantalla con el titulo de DISTRIBUCION DE COMPROBANTES
- ELIMINACION vy se le pedira el ingreso del campo Codigo de Obra.

En la parte central aparecera un cuadro de consulta de lineas de detalle con el titulo
DISTRIBUCION DE COMPROBANTES, en el cual se visualizaran los datos de la
distribucion que se ingresaron para un determinado numero de comprobante. En la
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parte inferior se muestra una linea de mensajes y la linea de pie en la cual se muestran
las teclas que realizan una funcion especifica en el proceso.:

<ESC> Retornar a la pantalla anterior
<F1> Visualiza la lista de ayuda para un campo
<F4> Elimina el actual comprobante.

También se pueden utilizar las teclas para navegacion del cursor.

Codigo de Obra : Indica la obra de la cual se quiere eliminar una distribucion de
Equipos anteriormente ingresada, este campo posee ayuda en la cual se lista las obras
actuales que tiene la empresa, después de haber ingresado el codigo de la obra, se
visualizara el ultimo numero de comprobante de distribucion ingresado para dicha
obra.

fodige de Bhra : 85 Ho. Comprobaante -
Fecha -
Comp. de Pago . Baler dist. :

= R

0100700 |AIRE ACONDICIONADD
3102080 | ANBAMIOS PAR4 PAREOES
| 0300408 [EASETA DE GUARDIAN

Bescripcien

" Desea eliminar distribucion S/N B

Numero de Comprobante : En este campo se ingresa el nimero de comprobante que
se desea eliminar, si el numero ingresado corresponde a uno inexistente o que ha sido
eliminado anteriormente, se producira un mensaje de error; si el nimero ingresado es
correcto se procede a recuperar los datos de comprobante y presentar los datos. Una
vez que se han presentado los datos, puede eliminarse el comprobante, presionando
la tecla <F4>, con lo cual se pide una confirmacion para proceder a eliminar el
comprobante.

Luego de haber eliminado el comprobante podemos borrar otro comprobante
siguiendo el mismo procedimientos
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4.4.4 OTRAS DISTRIBUCIONES-CONSULTA GENERAL

.jlistribucion de Materiales
if 2. Distribucidn de
| 3. Distribucion de s B
| Hot0tras distribuci Consulta/Imp.
5. iRenistroes de act {Eliminacion

| 6. Reportes 4.|Cons. General
{MENU ANTERIOR

Escoja la opcion No 4 del Menu Otras Distribuciones.

Le aparecera una pantalla con el titulo de DISTRIBUCION DE COMPROBANTES
- CONSULTA GENERAL vy se le pedira el ingreso de la fecha Inicial y la fecha
Final.

En la parte central aparecera un cuadro de consulta de lineas de detalle con el titulo
DISTRIBUCION DE COMPROBANTES, en el cual se visualizaran los datos de la
distribucion de Comprobantes(Egreso) ingresadas entre el rango de fechas. En la
parte inferior se muestra una linea de mensajes y la linea de pie en la cual se muestran
las teclas que realizan una funcion especifica en el proceso.:

<ESC> Retornar a la pantalla anterior
Fecha Inicial : En este campo se debe ingresar la fecha desde la cual se desea

consultar los datos de las distribuciones de Comprobantes, esta fecha puede ser
menor a la del inicio de procesos de la empresa
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Fecha inicial 2 1996781785 Fecha final = 1996/10/85

"350,000.0 PAGO DE PLANILLAS POR |
358, 0805 P48 UTILES BE OFICINAY

® 1996/09/09105
¢ Tyeorays23 85

e
}
i
%
|
i

Fecha Final : En este campo se debe ingresar la fecha hasta la cual se desea
consultar los datos de las distribuciones de Comprobantes, Luego de ingresar la
fecha final se procede a recuperar los datos de las distribuciones y presentar los datos
por pantalla. Si desea otra consulta puede hacerla ingresando un nuevo rango de
fechas.

Cabe anotar que en las consultas generales se pueden ver tanto los comprobantes de
distribucion activos como aquellos que han sido eliminado.
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MANUAL DE USUARIO

4.5 REGISTRO DE ACTIVIDADES

E.;S&ldﬂs Ba
3. Betualrz
. {Mantent
5. Sequrida

.iSALIR BE

¢ Malerxales

1
! iBistribucion de Mane de Bbra
.|Bistribucidn de Equipos
-|Btras distribusciones

i

i 0.
| it

{Begistros de actividades
Repories

{HEHU BRNTERIOR

A continuacion se describe el proceso para el mantemimiento de las actividades
(horas de trabajo) utilizadas en una obra. Las horas de trabajo son asignadas de
acuerdo al tipo de obrero, al nimero de personas y las horas que han trabajado para
realizar una determinada actividad.

Esta informacion es muy importante ya que los registros de estas actividades serviran
para realizar la distribucion por Mano de Obra las cuales son asociadas a un numero
de actividades que se han realizado en una obra.

Del Menu Inventarios escoja la opcion No §

Le aparecera el mena Registro de Actividades con 5 subopciones:

Ingreso
Consulta
Modificacion
Eliminacion
Reportes
Menu Anterior
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4.5.1 REGISTRO DE ACTIVIDADES-INGRESO.

1. ] Inventarios
2.i8Saldos :
ifictualiz
Mantenimaf ! istribucion de o
sequrid 3. Bistribucién de | .1lngre$a
.| 0tras distribuci] 2. |Consulta
S« iRegistros de ack| 3. 1ficaciin
B.|Reportes i Eliminacion
! | 5. iRepories

| {
6. MENU ANTERISR | | i
= 0.|MEMU aMTERIOR |

Escoja la opcion No 1 del Menu Registro de Actividades

Le aparecera una pantalla con el titulo de REGISTRO DE ACTIVIDADES -
INGRESO y se le pedira el ingreso de 3 campos principales : Codigo de Obra, Rubro
de Obra y Descripcion,

En la parte central aparecera un cuadro de ingreso de lineas de detalle con el titulo
REGISTRO DE ACTIVIDADES, en el cual se ingresaran los datos de las horas
trabajadas. En la parte inferior se muestra una linea de mensajes y la linea de pie en la
cual se muestran las teclas que realizan una funcion especifica en el proceso.:

<ESC> Retornar a la pantalla anterior.

<F1> Presenta la lista de ayuda para un campo.
<F2> Graba la transaccion.

<F4> Borra una linea de detalle.

También pueden usarse las teclas para navegacion del cursor.

Codigo de Obra : Indica la obra de la cual se quiere registrar las horas trabajadas de
una Actividad, este campo posee una lista ayuda en la cual se muestran las obras
actuales que tiene la empresa, usted puede escoger una de ellas, después de haber
ingresado el codigo, se visualizara el siguiente numero de Actividad para dicha obra.
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Rubro de Obra : Este campo indica el codigo del rubro de obra a la cual se va a
asignar la actividad, este campo posee una lista de ayuda en la cual se visualizan los
de rubros de obra con su descripcion, usted puede elegir uno de ellos. Si se ingresa
un rubro inexistente, se emite un mensaje de error.

Descripcion : En este campo se ingresa una descripcion para la Actividad que se va
a ingresar

Luego de haber ingresado los 3 campos se activa el cuadro de ingreso de lineas de
detalle en cual se ingresa la informacion de la Mano de Obra y sus horas de trabajo.

En el cuadro de ingreso de lineas de detalle automaticamente la letra ‘S’ en el campo
P (Prorrateo) el cual indica que, para esa linea debe prorratearse el valor cuando se
genere la distribucion de mano de obra; a continuacion aparece la fecha para la
nueva linea de detalle, pero se puede la puede modificar.

Luego de ingresar la fecha se debe ingresar el Codigo de la Mano de Obra que fue
utilizada para realizar la actividad, este campo posee una lista de ayuda en la cual se
listan los codigos de Mano de obra con su descripcion, usted puede elegir uno de
ellos. Luego de haber ingresado el codigo de Mano de Obra, aparece el valor
(Precio)por hora que se ha ingresado, pero este valor puede modificarse.

En campo de Cantidad y Horas, indican el numero de obreros y las horas de
trabajo, lo cual sirve para calcular el valor Total para la linea de detalle. Al
modificarse cualquiera de los 2 campos, el campo de Total se actualizara.

fodige de Obra : B85 Ho. Comprobante :

Bubro de abra : 3403700

flescripcien : LEVANIGMIENIG DE PRREBES PRIMEAC S8
697,329 .64

e 1
| 5 1996/10/05

S 1996/10/D5
S 1996/10/05
$:19%6/10/05

Ingrese descripcion de actividad
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Luego de ingresar cantidad de horas para la linea de detalle, se generara
automaticamente una nueva linea de detalle en la cual el campo fecha saldra
inicializada con la fecha de la linea anterior.

Si se cometio un error al ingresar una linea de detalle, se puede rectificar la misma,
posicionandose en dicha linea y realizando las modificaciones necesarias; pero si lo
que se desea es eliminar una linea de detalle se lo puede hacer presionado la tecla
<F4>

fodigo de Qbra 85
fubro de obra 3483700
Bescripcidn : LEBANTAMIENTO DE PAREDBES PRIMERO SUR
Total 1,365,226 .12

Ho. Comprebante :

e o

o5 .
fes=c
£ oy

Para salir del cuadro de ingreso de lineas de detalle se debe presionar la tecla
<ESC>, en este momento se realiza la sumatoria del campo de Total para saber el
valor total de la Actividad.

Si se desea guardar la transaccion se debe presionar la tecla <F2>, la que realizara el
proceso de preparar los datos y actualizara las bases de datos.

Si acaso hubiese algun error durante la grabacion, se emitira el respectivo mensaje
pero los datos no se perderan para que una vez rectificado el error se pueda
reintentar grabar la transaccion.
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4.5.2 REGISTRO DE ACTIVIDADES-CONSULTA.

: 1!nucntarlos e
. Saldos B sssssssssssisiisesntes -
. ifctual 1.'5!5irthL10h de Mateaiala
.iMantenim 2.[Bistribucion de
. iSegurida Bistribucidn de | 1. !'u;nu,
3 . |Btras distribuc 2.}|Consulta
SARLIR BELY S5.iRegxstroes de acl Medificacion
‘ 6. |Reportes Eliminacion
Rrpurth

. |MEHU GMNTERISR

|0, [MENY aNTER]

Escoja la opcion No 2 del Menu Registro de Actividades

Le aparecera una pantalla con el titulo de REGISTRO DE ACTIVIDADES -
CONSULTA vy se le pedira el ingreso de 2 campos principales : Codigo de Obra y
Numero de Comprobante.

En la parte central aparecera un cuadro de consulta de lineas de detalle con el titulo
REGISTRO DE ACTIVIDADES, en el cual se visualizaran los datos de las horas
trabajadas registrada para una actividad especifica.

En la parte inferior se muestra una linea de mensajes y la linea de pie en la cual se
muestran las teclas que realizan una funcion especifica en el proceso.:

<ESC> Retornar a la pantalla anterior.
<F1> Presenta la lista de ayuda para un campo.

También pueden usarse las teclas para navegacion del cursor.

Cdédigo de Obra : Indica la obra de la cual se quiere consultar una Actividad
especifica, este campo posee una lista ayuda en la cual se muestran las obras actuales
que tiene la empresa, usted puede escoger una de ellas; después de haber ingresado
el codigo, se visualizara el ultimo numero de Actividad que se haya ingresado para
dicha obra
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Numero de Comprobante : Este campo indica el nimero de la Actividad que se
desea consultar. Si se ingresa un comprobante inexistente o que haya sido eliminada
se emite un mensaje de error. Al ingresar correctamente el nimero de comprobante
\se procede a recuperar los datos y visualizarlos en el cuadro de consulta de lineas de
detalle.

Si se presiona la tecla <ESC> se regresara al campo de Codigo para poder ingresar
un nuevo codigo de obra.

Al presentarse los datos se activa el cuadro para poder consultar todos los campos,
los cuales no son modificables.

fodigo de Bbra : B85 Ho. Comprobante :
Fecha inicial

Fecha final - Total

Rubroe de obra

-

o
4

—F 3 11X

o e i e o

flescripcian -

RO R

Para salir del cuadro de consulta de lineas de detalle se debe presionar la tecla
<ESC> con lo cual se regresa al campo de Numero de comprobante para consultar
otro comprobante, si se presiona la tecla <ESC> se limpiara la pantalla y se regresara
al campo de codigo de obra para iniciar nuevamente el proceso de consultar una
actividad
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4.5.3 REGISTRO DE ACTIVIDADES-MODIFICACION.

b.j1nventarios » | _ |
. Egitiiinﬂ iget:---- e A e 0
istribucién de Materiales
istribucién de S ——
-iBistribucién de .
i &.i0tras distribuci] {Consulta
S.iBegistros de ac <{Medificacifn
6. Reportes 5. | Eliminacion
; 5. Beportes

0. MENOD ANTERICR

Escoja la opcion No 3 del Menu Registro de Actividades

Le aparecera una pantalla con el titulo de REGISTRO DE ACTIVIDADES -
MODIFICACION vy se le pedira el ingreso de 2 campos principales : Codigo de Obra
y Numero de Comprobante.

En la parte central aparecera un cuadro de modificacion de lineas de detalle con el
titulo REGISTRO DE ACTIVIDADES, en el cual se visualizaran los datos de las
horas trabajadas registrada para una actividad especifica. En la parte inferior se
muestra una linea de mensajes y la linea de pie en la cual se muestran las teclas que
realizan una funcion especifica en el proceso.:

<ESC> Retornar a la pantalla anterior.
<Fl> Presenta la lista de ayuda para un campo
<F2> Graba la transaccion.

También pueden usarse las teclas para navegacion del cursor.

Codigo de Obra : Indica la obra de la cual se quiere modificar una Actividad
especifica, este campo posee una lista ayuda en la cual se muestran las obras actuales
que tiene la empresa, usted puede escoger una de ellas, después de haber ingresado
el codigo, se visualizara el ultimo numero de Actividad que se haya ingresado para
dicha obra.
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Cadige de Obra : Mo. Comprebante :
Bubre de obra : 3483708
Bescripcidn lEUﬁHfBH!E!lT’EFDf, PRREBES PRIMERG SUR

i 284 ¢

1,591

Nuamero de Comprobante : Este campo indica el nimero de la Actividad que se
desea modificar. Si se ingresa un comprobante inexistente o que haya sido eliminado
se emite un mensaje de error, lo mismo ocurre cuando se desee modificar una
actividad que haya sido utilizada en una distribucion de Mano de obra. Al ingresar
correctamente el numero de comprobante se procede a recuperar los datos y
visualizarlos en el cuadro de modificacion de lineas de detalle. Si se presiona la tecla
<ESC> se regresara al campo de Codigo para poder ingresar un nuevo codigo de
obra

Luego de haber ingresado el numero de comprobante (Actividad) puede proceder a
la modificacion tanto de los campos de Rubro y Descripcion como las lineas de
detalle. Si se desea regresar al campo de Numero de comprobante se debe presionar
la tecla <ESC>.

Una vez que se han realizado las modificaciones respectivas puede grabarse la
transaccion presionando la tecla <F2> con lo cual se preparan los datos para su
grabacion y se actualizan las bases de datos

Si ocurriese un error durante la grabacion se emite un mensaje de error; pero, los
datos no se perderan para que una vez corregido el error, pueda reintentar grabar
nuevamente
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4.5.4 REGISTRO DE ACTIVIDADES-ELIMINACION.

nuentarios
2. iSaldes B
.|Bectualiz . ibucién de M
- {Mantesimii 2. [ Bistribucidn de |
5. | Sequrida . |Bistribucidn de
! 3. |Biras distribucil !
.{Begistros de act
.iﬁepurtes

EHU ANTER

- (MENU GMTERIOR

Escoja la opcion No 4 del Mena Registro de Actividades

Le aparecera una pantalla con el titulo de REGISTRO DE ACTIVIDADES -
ELIMINACION y se le pedira el ingreso de 2 campos principales : Codigo de Obra y
Numero de Comprobante

En la parte central aparecera un cuadro de consulta de lineas de detalle con el titulo
REGISTRO DE ACTIVIDADES, en el cual se visualizaran los datos de las horas
trabajadas registrada para una actividad especifica. En la parte inferior se muestra
una linea de mensajes y la linea de pie en la cual se muestran las teclas que realizan
una funcion especifica en el proceso.:

<ESC> Retornar a la pantalla anterior.
<F1> Presenta la lista de ayuda para un campo.

También pueden usarse las teclas para navegacion del cursor.

Codigo de Obra : Indica la obra de la cual se quiere eliminar una Actividad
especifica, este campo posee una lista ayuda en la cual se muestran las obras actuales
que tiene la empresa, usted puede escoger una de ellas;, después de haber ingresado
el codigo, se visualizara el ultimo numero de Actividad que se haya ingresado para
dicha obra.
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fodigo de Bbra i Ho. Comprobante :

Fecha inicral

flescripcion

Numero de Comprobante : Este campo indica el nimero de la Actividad que se
desea eliminar. Si se ingresa un comprobante inexistente o que haya sido eliminado
se emite un mensaje de error, lo mismo ocurre cuando se desee modificar una
actividad que haya sido utilizada en una distribucion de Mano de obra.

Al ingresar correctamente el nimero de comprobante se procede a recuperar los
datos y visualizarlos en el cuadro de consulta de lineas de detalle. Si se presiona la
tecla <ESC> se regresara al campo de Codigo para poder ingresar un nuevo codigo
de obra.

Luego de haber recuperado los datos de la actividad se envia un mensaje
preguntando si se desea eliminar la actividad si se responde SI la actividad se
eliminara y la pantalla se limpiara, regresando al campo de Numero de comprobante.

4.5.5 REGISTRO DE ACTIVIDADES-REPORTES.

Escoja la opcion No 5 del Menua de Registro de Actividades

Le aparecera el Submenu Reportes de Actividades, el cual tiene 3 subopciones:
Reporte de Actividades.
Reporte de Actividades con desglose.
Reporte de Actividades por obra.
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Con esta opcion se pueden emitir reportes por rangos de fechas de las actividades
que se han registrado.

4.5.5.1 REPORTE DE ACTIVIDADES-REP. DE ACTIVIDADES.

Escoja la opcion No 1 del Meni Reporte de Actividades

Le aparecera una pantalla con el titulo de REPORTE DE ACTIVIDADES vy se le
pedira el ingreso de la fecha Inicial y la fecha Final.

En la parte inferior se muestra una linea de mensajes y la linea de pie en la cual se
muestran las teclas que realizan una funcion especifica en el proceso.:

<ESC> Retornar a la pantalla anterior.

También puede utilizar las teclas de navegacion del cursor.

Fecha Inicial : Este campo indica la fecha inicial que se tomara para recuperar los
datos de las actividades

Fecha Final : Este campo indica la fecha final hasta la cual se tomaran los datos para
proceder a emitir el reporte

Este reporte imprimira los datos generales de las Actividades.
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4.5.5.2 REPORTE DE ACTIVIDADES- REP. ACTIVIDADES CON DESGLOSE.

Escoja la opcion No 2 del Mena Reporte de Actividades

Le aparecera una pantalla con el titulo de REPORTE DE ACTIVIDADES CON
DESGLOSE vy se le pedira el ingreso de la fecha Inicial y la fecha Final.

En la parte inferior se muestra una linea de mensajes y la linea de pie en la cual se
muestran las teclas que realizan una funcion especifica en el proceso.:

<ESC> Retornar a la pantalla anterior.
También puede utilizar las teclas de navegacion del cursor.

Fecha Inicial : Este campo indica la fecha inicial que se tomara para recuperar los
datos de las actividades

Fecha Final : Este campo indica la fecha final hasta la cual se tomaran los datos para
proceder a emitir el reporte

Este reporte imprimira los datos generales de las Actividades con sus respectivas
lineas de detalle de las horas de trabajo.
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4.5.53

REPORTE DE ACTIVIDADES-REP. ACTIVIDADES POR OBRA.

Escoja la opcion No 3 del Mena Reporte de Actividades

Le aparecera una pantalla con el titulo de REPORTE DE ACTIVIDADES POR
OBRA vy se le pedira el ingreso del Codigo de Obra, la fecha Inicial y la fecha Final
del reporte.

En la parte inferior se muestra una linea de mensajes y la linea de pie en la cual se
muestran las teclas que realizan una funcion especifica en el proceso.:

<ESC> Retornar a la pantalla anterior
También puede utilizar las teclas de navegacion del cursor.

Codigo de Obra : Este campo indica el la obra de la cual se van a recuperar los
datos de las actividades para el reporte, este campo posee una lista ayuda en la cual
se muestran las obras actuales que tiene la empresa, usted puede escoger una de
ellas, después de haber ingresado el codigo, se visualizara el ultimo numero de
Actividad que se haya ingresado para dicha obra.

Fecha Inicial : Este campo indica la fecha inicial que se tomara para recuperar los
datos de las actividades

Fecha Final : Este campo indica la fecha final hasta la cual se tomaran los datos para
proceder a emitir el reporte

Este reporte imprimira los datos generales de las Actividades como la obra, el
numero de comprobante, la fecha inicial y fecha final, y el valor total de cada
actividad registrada.
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MANUAL DE USUARIO

4.6 REPORTES
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En este modulo se encierran una serie de reportes correspondientes a las
distribuciones tanto de materiales, mano de obra, equipos y de comprobantes de

Egreso.

stribucion
tribucion de Mans
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%.|0tras distribuciones
L. iRegistros de actividades

6. Reportes

,E
fi. [MEKU GNTERIOR

6.1 REPORTE DE DISTRIBUCIONES.

Escoja la opcion No | del Menu Reportes

Le aparecera una pantalla con el titulo de REPORTE DE DISTRIBUCIONES vy se
le pedira el ingreso de la fecha Inicial y la fecha Final para el reporte.

En la parte inferior se muestra una linea de mensajes y la linea de pie en la cual se
muestran las teclas que realizan una funcion especifica en el proceso.:

<ESC> Retornar a la pantalla anterior.

También puede utilizar las teclas de navegacion del cursor.

Fecha Inicial : Este campo indica la fecha inicial que se tomara para recuperar los

datos de las distribuciones en general.
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Fecha Final : Este campo indica la fecha final hasta la cual se tomaran los datos para
proceder a emitir el reporte.

Este reporte imprimira los datos generales de las distribuciones realizadas de

cualquier tipo (material, mano de obra, equipos y comprobantes) y que se hayan
registrado en cualquier obra, agrupando las distribuciones por el tipo de éstas.

6.2 REPORTE DE DISTRIBUCION DE MATERIALES.

Escoja la opcion No 2 del Menu Reportes

Le aparecera una pantalla con el titulo de REPORTE DE DISTRIBUCION DE
MATERIALES vy se le pedira el ingreso de la fecha Inicial y la fecha Final para el
reporte.

En la parte inferior se muestra una linea de mensajes y la linea de pie en la cual se
muestran las teclas que realizan una funcion especifica en el proceso.:

<ESC> Retornar a la pantalla anterior.
También puede utilizar las teclas de navegacion del cursor.

Fecha Inicial : Este campo indica la fecha inicial que se tomara para recuperar los
datos de las distribuciones que sean solamente de material.

Fecha Final : Este campo indica la fecha final hasta la cual se tomaran los datos para
proceder a emitir el reporte.

Este reporte imprimira los datos generales de las distribuciones realizadas que sean
por materiales, en el reporte se listara la obra y el nimero de comprobante y los
totales de las distribuciones.
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6.3 REPORTE DE DISTRIBUCION DE MANO DE OBRA.

Escoja la opcion No 3 del Menu Reportes
Le aparecera una pantalla con el titulo de REPORTE DE DISTRIBUCION DE

MANO DE OBRA vy se le pedira el ingreso de la fecha Inicial y la fecha Final para el
reporte.

En la parte inferior se muestra una linea de mensajes y la linea de pie en la cual se
muestran las teclas que realizan una funcion especifica en el proceso.:

<ESC> Retornar a la pantalla anterior.

También puede utilizar las teclas de navegacion del cursor.

Fecha Inicial : Este campo indica la fecha inicial que se tomara para recuperar los
datos de las distribuciones de mano de obra que se hayan registrado para cualquier

obra.

Fecha Final : Este campo indica la fecha final hasta la cual se tomaran los datos para
proceder a emitir el reporte.

Este reporte imprimira los datos generales de las distribuciones de mano de obra que
se hayan registrado entre el rango de fechas ingresado, en el reporte se listara la obra

y el nimero de comprobante correspondiente, el nimero de actividades tomadas para
la distribucion y los totales de las mismas.

6.4 REPORTE DE DISTRIBUCION DE EQUIPOS.

Escoja la opcion No 4 del Menu Reportes

Le aparecera una pantalla con el titulo de REPORTE DE DISTRIBUCION DE
EQUIPOS y se le pedira el ingreso de la fecha Inicial y la fecha Final para el reporte.

En la parte inferior se muestra una linea de mensajes y la linea de pie en la cual se
muestran las teclas que realizan una funcion especifica en el proceso.:

<ESC> Retornar a la pantalla anterior.
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También puede utilizar las teclas de navegacion del cursor.

Fecha Inicial : Este campo indica la fecha inicial que se tomara para recuperar los
datos de las distribuciones de equipos registradas en el sistema (para cualquier obra).

Fecha Final : Este campo indica la fecha final hasta la cual se tomaran los datos para
proceder a emutir el reporte.

Este reporte imprimira los datos generales de las distribuciones de equipos que se

hayan registrado para cualquier obra, en el reporte se listara la obra y el nimero de
comprobante y los totales de las distribuciones.

6.5 REPORTE DE DIST. MATERIALES POR OBRA.

Escoja la opcion No § del Menu Reportes

Le aparecera una pantalla con el titulo de REPORTE DE DISTRIBUCION DE
MATERIALES POR OBRA vy se le pedira el ingreso del codigo de obra, la fecha
Inicial y la fecha Final para el reporte.

En la parte inferior se muestra una linea de mensajes y la linea de pie en la cual se
muestran las teclas que realizan una funcion especifica en el proceso.:

<ESC> Retornar a la pantalla anterior.
<F1> Presenta la lista de ayuda para un campo.

También puede utilizar las teclas de navegacion del cursor.

Codigo de Obra : En este campo se ingresa la obra de la cual se va a imprimir los
datos de las distribuciones.

Fecha Inicial : Este campo indica la fecha inicial que se tomara para recuperar los
datos de las distribuciones de materiales registradas en el sistema (para la obra
ingresada).

Fecha Final : Este campo indica la fecha final hasta la cual se tomaran los datos para
proceder a emitir el reporte.
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Este reporte imprimira los datos generales de las distribuciones de materiales que se
hayan registrado para la obra ingresada, en el reporte se listara el nimero de
comprobante y los totales de las distribuciones.

6.6 REPORTE DE DIST. MANO DE O. POR OBRA.

Escoja la opcion No 6 del Menu Reportes

Le aparecera una pantalla con el titulo de REPORTE DE DISTRIBUCION DE
MANO DE OBRA POR OBRA vy se le pedira el ingreso del codigo de obra, la fecha
Inicial y la fecha Final para el reporte.

En la parte inferior se muestra una linea de mensajes y la linea de pie en la cual se
muestran las teclas que realizan una funcion especifica en el proceso.:

<ESC> Retornar a la pantalla anterior.
<F1> Presenta la lista de ayuda para un campo.

También puede utilizar las teclas de navegacion del cursor.

Codigo de Obra : En este campo se ingresa la obra de la cual se va a imprimir los
datos de las distribuciones. Este campo posee una ayuda en la cual se listan las obras
que tiene la empresa.

Fecha Inicial : Este campo indica la fecha inicial que se tomara para recuperar los
datos de las distribuciones de mano de obra que se han registrado para la obra
ingresada.

Fecha Final : Este campo indica la fecha final hasta la cual se tomaran los datos para
proceder a emitir el reporte.

Este reporte imprimira los datos generales de las distribuciones de mano de obra que
se hayan registrado para una determinada obra, en el reporte se listara el nimero de
comprobante y los totales de las distribuciones. Si no existiesen datos para imprimir
se emitira un mensaje.
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6.7 REPORTE DE DIST. EQUIPOS POR OBRA.

Escoja la opcion No 7 del Mena Reportes

Le aparecera una pantalla con el titulo de REPORTE DE DISTRIBUCION DE
MATERIALES-OBRA vy se le pedira el ingreso del codigo de obra, la fecha Inicial y
la fecha Final para el reporte.

En la parte inferior se muestra una linea de mensajes y la linea de pie en la cual se
muestran las teclas que realizan una funcion especifica en el proceso.:

<ESC> Retornar a la pantalla anterior.
<F1> Presenta la lista de ayuda para un campo.

También puede utilizar las teclas de navegacion del cursor.

Codigo de Obra : En este campo se ingresa la obra de la cual se va a imprimir los
datos de las distribuciones.

Fecha Inicial : Este campo indica la fecha inicial que se tomara para recuperar los
datos de las distribuciones de equipos registradas en el sistema (para la obra
ingresada).

Fecha Final : Este campo indica la fecha final hasta la cual se tomaran los datos para
proceder a emitir el reporte.

Este reporte imprimira los datos generales de las distribuciones de equipos que se
hayan registrado para una determinada obra, en el reporte se listara el niumero de
comprobante y los totales de las distribuciones.
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5. SALDOS BANCOS

El modulo de saldos bancos le permitira llevar el control de todo lo referente a
cuentas bancarias, comprobantes de egreso, comprobantes de ingreso, generacion de
cheques, anulacion, consulta de saldos, etc

Una vez que se selecciono del menu principal la opcion 2 correspondiente a saldos
bancos nos aparece el siguiente menu:

% FoxPro (Max. Config.) - FOXPROL

ventarios
aldos Bancos

nteninmiento Comprabantes » |
Heimpresion de chegues
Buulacidn de chegues
fisientos contables
Generar saldos bances 3
iContabilizaciones »
Reporte Gastos/Retencienes »

. |MENU ARHTERIGR

En el submeni que se muestra nos permite escoger cualquiera de las cinco opciones
que se muestran.

Presione <enter> para entrar a la opcion de mantenimiento de comprobantes.

5.1 Mantenimiento de Comprobantes

Al entrar a la opcion de mantenimiento de comprobantes la pantalla que se nos
muestra es la siguiente:
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% FoxPro (Max. Config.) - FOXPROL

1

2.|Saldes Bancos
{Retuwa =

1. gagtenimiento Comprabantes »
eims = Ee——— =
i 1.|Comnprobantes de Ingreso »
fisiej Z.|Comprobantes de Egrese f
Gene | '
«|Cont iMENU ANTERIOR
B epo e Ty

HU AMTERIOR

En esta pantalla se nos muestra un submenu del cual podemos escoger entre dos
opciones

- Comprobantes de Ingreso

- Comprobantes de Egreso

S5.1.1 Comprobantes de Ingreso

La opcion de comprobantes de ingreso es para registrar todo aquello que represente
un ingreso para la empresa, como por ejemplo los pagos de los clientes para el
adelanto de una obra especifica. La pantalla que se muestra es la siguiente:
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| ' FoxPro (Max. Config.) - FOXPROL

1. Inventarios
2.i{Saldes Bancos
ifctua =

4. Mante
i Segur
| 1.|Conprobantes de Ingrese »
i Comg :
i | $.]1Ingrese

0. |MEN] 2.|Consulta

fi. [MENL aNTERIOR
HU AMITERIBS .

Como podemos observar en este submenu realizamos el ingreso o la consulta de un
comprobante de ingreso. Presione <enter> para entrar a la opcion de ingreso de
comprobantes de ingreso.

5.1.1.1 Ingreso de Comprobantes de Ingreso.

En esta opcion vamos a ingresar aquellos valores que provienen de los clientes que
por lo general son para los adelantos de las obras. La pantalla que se muestra es la
siguiente:
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Codige de Bbra Comprobante :

fecha 1996705701

Balor 7,000,000.00

Banco 1. BANCD BOLIVARIAND Cta. Cte. 2108080122
Ho depasite 2121 Gamb 0.00

Tasa de 0 3
Descripcian PAGO DEL SKR. LUIS DIaB POR ADELANTO DE OBRa

10100080800  BRNCD BBLIUARIAND 1,008,800.0 g.08; |
410701000000 S CUENTAS POR COBRAR OBRA 01 g 0.0 7,000,000.00% %

En la pantalla anterior ingresamos el codigo de la obra para la cual se va a realizar el
comprobante de ingreso, si no nos acordamos del codigo de la obra podemos acudir
a la ayuda en linea que nos ofrece el sistema presionando la tecla funcional ,<F1> en
la cual seleccionamos la obra deseada presionando enter sobre ella.

Ademas se ingresa la fecha del comprobante de ingreso, por defecto aparece la fecha
del dia, si no la queremos modificar presionamos la tecla <enter>.

A continuacion ingresamos el codigo del banco al cual vamos a cargar el valor del
comprobante de ingreso, si no nos acordamos del codigo, al igual que en el caso
anterior podemos presionar la tecla funcional <F1> para ayuda del campo requerido.

Luego se ingresa el numero del deposito correspondiente al comprobante de ingreso,
terminamos el ingreso de dicho campo presionando la tecla <enter>.

Después del numero de deposito ingresamos una descripcion o detalle del
comprobante de ingreso para referencia del mismo.

Después de haber ingresado todos los datos, nos aparece un pequefio recuadro para
realizar el ingreso del asiento contable producto del comprobante de ingreso. Para el
ingreso del asiento contable hacemos lo siguiente:
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e Digitamos el numero de la cuenta contable, que puede ser la cuenta de
banco por ejemplo, si nos equivocamos en el codigo de la cuenta el
sistema nos muestra la ayuda correspondiente a las cuentas registradas en
el catalogo.

e Una vez ingresado o seleccionado el codigo de la cuenta,
automaticamente aparece el nombre de la misma, para después procedes a
ingresar el debito o crédito correspondiente a la cuenta.

e Para adicionar otra linea de asiento contable presionamos la tecla
funcional <F2> para (tal como lo muestra el mensaje en la parte inferior
de la pantalla), el ingreso de los datos de esta segunda linea es
exactamente igual a como se lo hizo en la primera linea.

e Se pueden ingresar tantas lineas de asientos contables como sean
necesarias, una vez ingresadas todas las lineas del asiento contable
procedemos a grabar el mismo con la tecla funcional <F4>. Si el asiento
por algun motivo no esta cuadrado, el sistema detecta el descuadre y lo
previene a usted con el correspondiente mensaje de error para que corrija
el asiento, y no lo deja grabar hasta que el asiento contable quede
totalmente cuadrado.

Después de haber ingresado correctamente el asiento contables y después de
haber presionado la tecla funcional <F4> para grabar, el sistema nos pide que
ingresemos un detalle o glosa del asiento contable, entonces se ingresa la glosa
del asiento contable y presionamos la tecla <enter> con lo cual damos por
terminado el ingreso del comprobante de ingreso.

5.1.1.2 Consulta de Comprobantes de Ingreso.

Todos los comprobantes de que se ingresaron podemos consultarlos mediante la
opcion de consulta de comprobantes de ingreso que se mostro en el menu anterior, al
seleccionar esta opcion se nos muestra la siguiente pantalla:
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g1 Comprabante
A996S 08 71A

350,000.08
-1 BANCB BOLIVARIAND Cta. Cte. 21000000122
108001 Tasa de Cambio 2,990.08
FAGD BE RBELAMIG BE BBRR 01

Cadigqo de Obra
Fecha

Yalor

Banco

Ho deposito
Pescripeion

EEA AR AN

: Ingrese nimero de comprobante

Para consultar cualquier comprobante de ingreso, lo unico que debemos hacer es
ingresar el codigo de la obra, y el numero de comprobante que deseamos consultar,
enseguida se mostrara la informacion correspondiente a dicho comprobante, tal
como lo muestra la pantalla anterior.

Si deseamos imprimir dicho comprobante se debe digitar la tecla funcional <F3> tal
como lo indica el mensaje en la parte inferior de la pantalla. Si queremos regresar al
menu anterior se debe presionar la tecla <ESC> .

5.1.2 Comprobantes de Egreso.

En esta opcion se realiza la generacion de cheques ya sea por compra de materiales,
alquileres de equipos, pago de la mano de obra o por cualquier otro concepto, para
realizar un comprobante de egreso, presionamos <enter> en la opcion
correspondiente, para lo cual se nos muestra la siguiente pantalla:
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;”*FouPna[Hdn Conhgl FDXPHDL...-NH'”‘. S FEF}I!]

---------

g P { !
ﬂro 8hcque 4 givar..: Mro.Cta.Cte. .. 5008555111
Beneficiario........> JIMMY MORA k
& Techa del Chegue....: 1996/10/09 Cotizac. . iz
Baler cpbte. eqrese.: 1,500,080.00  UValor Cheque...
& Detalle del Chegue..: COMPRA DE MATERIALES PARA LA CONSTRUCCION
® Tipo de Movimiento..- 3 ALOQUILERES OF EQUIPSS

et Tars

‘EJ[MPlB . 100245 1,000,008.00;
{MARING DEL BIO [ 908058 Sﬂﬂ 111 B8 ﬂﬂ;

En esta pantalla el sistema nos pide que ingresemos el codigo del banco, podemos
hacerlo digitando el codigo o llamando a la ayuda y seleccionando el banco deseado.
Luego pide que se ingrese el nimero del cheque a girar, ingresamos dicho numero y
presionamos <enter>

Luego escriba el nombre del beneficiario tal como si estuviera llenando un cheque.
Una vez ingresado el beneficiario, presione la tecla <enter>.

Ingrese la fecha del cheque a generar. Por omision aparece la fecha del dia, si lo
desea la puede modificar, caso contrario la puede pasar presionando la tecla <enter>.

A continuacion ingrese el valor del cheque a girar y presione la tecla <enter>.

Una vez ingresado el valor ingrese un detalle correspondiente a la generacion de
dicho cheque

Ingrese el codigo correspondiente al tipo de movimiento que desea realizar, si no
recuerda el numero asociado al tipo de movimiento, puede llamar a la ayuda
presionando la tecla funcional <F1>. Para este ejemplo se ha escogido el tipo de
movimiento numero dos que corresponde a pago de la mano de obra. La pantalla que
aparece después depende del tipo de movimiento que se haya escogido, para el caso
de alquileres de equipos o pago de mano de obra, lo que aparece a continuacion es el
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browse para el ingreso de la distribucion del valor del comprobante para las
diferentes obras. Para este ejemplo el valor total del comprobante es de 3,500,000
del cual 1,500,000 es asignado para pagar a los obreros que han laborado para la
obra Ol y los 2,000,000 es para pagar a los que han laborado para la obra 99

Una vez que se ha distribuido dicho valor, presionamos la tecla <ESC> para salir del
browse de distribucion, y luego presionamos la tecla funcional <F2> para grabar el
comprobante.

Después de haber grabado, el sistema nos pregunta si deseamos imprimir el cheque,
para lo cual debemos tener la impresora correctamente conectada y el cheque junto
con el formulario en la impresora para que se pueda llenarlos.

Ahora asumamos el caso en que deseamos generar el comprobante de egreso de la
pantalla anterior, pero para cancelacion de mano de obra, entonces llenamos los
mismos datos (tal como se lo hizo anteriormente), pero en el lugar donde nos pide el
tipo de movimiento digitamos el correspondiente para materiales y presionamos la
tecla <enter>.

Luego de ingresar el tipo de movimiento debemos de especificar si el cheque a emitir
es para cubrir algun anticipo o no, digite la N correspondiente a No para indicar que
no es anticipo.

Luego nos pide un nimero de orden de compra, este numero es para poder
referenciar el anticipo (ya que pueden existir varios anticipos para una misma orden
de compra). Como para este ejemplo, el cheque que vamos a emitir no es para cubrir
ningun anticipo sino para pagar totalmente los materiales comprados, entonces
pasemos el numero de la orden de compra presionando <enter>, luego de lo cual se
nos muestra la siguiente pantalla:
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FoxPro (Max. Config.) - FOXPROL

Comprobante de Egrese por coempra de materiales
5
Factura s 12 e Ho. Comprobante :
Proveedor : DBOBAZ

A fi &

| R S R, Gl S
t 019105 aCETTE CHOS TIEMPO) ' L3188, 19%,000.00 8%
ﬂf&??i%ﬂﬁl!ﬁc EMPASTE GRIS | S U715, 1.315.3?3.39 4

'§'

jescuento I ,a:e'l: ‘ _ -

Btr. Besc. : .08 Total Factura :
I.0.4. 199,437.50 Ret. Trans. 2i: 1,008.80
Iransporite 50 #on.00 Ret. Mal. & 19,.963.75

Ingrese !a canlldad por ualor extra

"TESc] Netornar 1 1711 tonsalte | 1AL T

Entre los datos que se piden estan los siguientes:

Obra: ingresar el codigo de la obra, o seleccionar la obra llamando a la ayuda
presionando la tecla funcional <F1>

Factura: ingresar el numero de la factura a ingresar, si ya se ha ingresado otras
factura para este mismo comprobante, entonces se puede presionar la tecla funcional
<F1> para visualizar las factura ingresadas en esta sesion. Si seleccionamos de esta
ayuda algunas de las facturas previamente ingresadas, inmediatamente se muestra en
esta pantalla todos los datos de dicha factura, y asi podemos ver los datos de
cualquier factura con solo seleccionar la factura deseada. En la primera vez que
registre la factura, la tecla <F1> no tendra efecto, pues no hay facturas previamente
ingresada

Proveedor: ingresar el codigo del proveedor, de igual forma si no nos acordamos del
codigo del proveedor, podemos seleccionar de la ayuda el proveedor

Una vez ingresados estos tres datos, procedemos a ingresar cada uno de los items de
la factura, en la cual se nos pide los siguientes datos (ver figura anterior).:
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Cédigo: Este dato corresponde al codigo del material, se puede presionar la tecla
<F1> para llamar a la ayuda de materiales correspondientes al proveedor
previamente seleccionado.

Nombre: El nombre del material aparece automaticamente al ingresar o seleccionar
el codigo del material.

Cantidad: Ingrese la cantidad de materiales a comprar.

Precio: Es el precio unitario del material a comprar. Si el precio del material para
dicho proveedor se encuentra registrado, entonces el precio aparece
automaticamente en la pantalla. Si el precio para dicho material a cambiado entonces,

se lo modifica de acuerdo a lo estipulado en la factura, luego automaticamente se
actualiza el precio de dicho material para su respectivo proveedor.

Total: El total aparece automaticamente después de ingresar el precio del material.
Para terminar con el ingreso de los datos de la factura, presionamos la tecla <ESC> y

proseguimos ingresado los siguientes datos. Notese que a medida que se van ingresando
dichos valores se va actualizando el valor total de la factura:

Descuento: Aqui se debe ingresar cualquier tipo de descuento realizado por el
proveedor

IVA: Ingrese el porcentaje de IVA correspondiente, siempre y cuando se lo cobre el
proveedor, después de ingresar el porcentaje del IVA, automaticamente aparece el

valor correspondiente al mismo.

Otros Descuentos: Ingrese el valor correspondiente a otros descuentos, en caso de
que lo tenga.

Transporte: Ingrese el valor correspondiente al transporte de los materiales del
proveedor a la empresa.

Valor Extra: Ingrese el valor extra que le cobra el proveedor.
Rubro de Obra: Ingrese el rubro de la obra que le corresponde a dicha factura.

Total Factura: Este campo solo es de salida, es decir aqui se nos muestra el total de
la factura.

Retencion: Ingrese el valor por retencion de la factura que cobra el proveedor.
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En cualquier lugar de esta pantalla podemos presionar <ESC> para regresar a la pantalla
anterior (pantalla de los datos del cheque) y poder corregir algun dato en el que nos
hayamos equivocado. Una vez ya ingresado todos los datos, presionamos la tecla <F2> para
grabar el comprobante, pero si el total de la factura no coincide con el valor del cheque,
el sistema

nos muestra el mensaje correspondiente, para lo cual debemos de proceder a corregir el
valor que no fue correctamente ingresado. Después de que todo est¢ Ok procedemos a
grabar con la tecla <F2> nuevamente. Luego de esto el sistema nos pregunta si deseamos
emitir el cheque, entonces digitamos la S correspondiente a si y enseguida se imprimira el
cheque con el correspondiente comprobante de egreso.

5.2 Reimpresion de Cheques

En esta opcion se van a reimprimir aquellos cheques que en el momento de la
generacion no se pudieron imprimir, ya sea por que se enredo el papel en la
impresora, se descuadro el cheque, etc.

Para entrar a esta opcion presionamos <enter> sobre la misma, la pantalla que
aparece es la siguiente:

Hra.Chegue Anteriar :© 200037

Lodigo Banco........2 2 BANHCG BEL aZlaY
Nro.Cta.Corriente...: 2008080456

§ Ualor del Eheque 160,008.00

' Beneficiario........= PAGO BE MaNO BE HBRS

6;;3; Eh;;ue ﬂcl;ai

Hro.de Cheque Retaual: 200038
: 2:BANCO BEL AZUaY

Hra.Cta.Corviente.. .2 2DBB0BALSE o

Beneficiarie .. .o.. .2 PRGO DE MaNO DE GBRA
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Tal como lo muestra la pantalla para reimprimir un cheque se deben ingresar los siguientes
datos de esta forma:

Numero del Cheque Anterior: En esta campo se ingresa el numero del cheque
anterior, es decir el cheque que por algiin motivo se dafio. Si lo desea puede llamar a
la ayuda presionando la tecla funciona <F1> en la cual se le mostrara una ventana
con todos los cheques emitidos, del cual usted seleccionara el requerido.

Codigo del Banco: Después de ingresar el numero del cheque anterior, se debe
ingresar el codigo del banco correspondiente al cheque anterior. De igual forma,
usted podra llamar a la ayuda para poder escoger el banco requerido.

Una vez ingresado los dos datos anteriores, el sistema le mostrara inmediatamente todos los
datos correspondiente al cheque que se especifico.

Luego de esto, usted debera ingresar en nimero del cheque actual, es decir, el nimero del
nuevo cheque, y a continuacion se debera ingresar el codigo del banco correspondiente al
cheque que se va a imprimir, asimismo, podra presionar la tecla funciona <F1> para solicitar
ayuda sobre los codigos de las cuentas bancarias.

Una vez ingresado todos estos datos, el sistema le pregunta si desea imprimir el cheque, para

lo cual usted contestara afirmativamente, teniendo previamente conectada una impresora con
el cheque y el correspondiente comprobante.

5.3 Anulacion de Cheques

En muchas ocasiones se necesita anular cheques, para hacerlo presionamos <enter>
en la opcion correspondiente. La pantalla que se aparece es la siguiente:
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= Nro. del Chﬁque...;.: 200037 Eodigo Bance_...:: 2 BANCE DEL AZUAY
| Ualor del Cheque....:  100,080.08
§ MNro.Cta.Corriente...: 20BO00BASE

Desea Anular CHEQUE S/N - [8]

En esta pantalla los unicos datos que debemos ingresar son los siguientes:

Namero del Cheque: Digite el numero del cheque que desea anular, puede optar
por llamar a la ayuda presionando la tecla funcional <F1>, luego presione la tecla
<enter-

Codigo del banco: Digite el codigo del banco correspondiente al cheque que dese
anular, si no recuerda el codigo del banco, presione <F1> para escoger el mismo.
termine presionando <enter>

Una vez ingresado estos dos datos, aparecen los datos generales del cheque, y luego nos
pregunta si deseamos en realidad anular dicho cheque, para lo cual, en el lugar de la
respuesta aparece por defecto la letra S, entonces lo que queda por hacer es presionar la
tecla <enter> para confirmar la anulacion

5.4 Asientos Contables.

En este modulo podemos dar mantenimiento a todos los asientos contables que se
generaron en las diferentes transacciones de la empresa. Para entrar a este modulo,
presiones <enter> sobre la opcion correspondiente. El submenu que aparece es el
siguiente
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.”GFogPuftﬁénttaﬁ.gjl-FO*P“m"”“”m“mmmmmm“‘v‘”

(inventarios
2.1Salﬂos Eancos

b Maatt] 3 H;nlen:n:tntn laMprnbantr».
5. %equr{ 2. |Reimpresign g

| it 3.|Bnulacion d }

iAo Asientes con 2. | Mod1ficacion
5. |benerar sald] ‘FI;ninncaun

6. Lnniab;i:*aci iEmisién asientos
5 7.|Reporie fastis. lulbqrailuﬂ Mutos.
l

. |MEND ﬂﬂikﬁlﬁ : HIERIOR

S.4.1 Ingreso

En esta opcion vamos a realizar el ingreso de un asiento contable, presione <enter>
sobre esta opcion, al entrar a la misma veremos la siguiente pantalla:

DOCOEEOEOOTDOOO00CS

§ 110100080800 | GANCO BOLIVARIN® | 1,508, 000 ggf
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Al entrar a esta opcion, debemos realizar los siguientes pasos:

Ingrese la fecha del asiento contable, por defecto aparece la fecha del dia en que se
registra el asiento, si no desea cambiar dicha fecha, pasela presionando la tecla
<enter=>.

Una vez ingresada la fecha aparece un browse para el ingreso del asiento contable
para lo cual debemos ingresar en primer lugar el codigo de la cuenta que va a
intervenir en el dicho asiento, si no recuerda el codigo de la cuente presione la tecla
funcional <F1> y enseguida se le mostrara el plan de cuentas para que seleccione la
deseada, al presionar <enter> sobre la cuenta requerida aparece automaticamente el
codigo contable y el nombre de la cuenta en el lugar correspondiente del browse.

Como tercer paso se debe registrar el valor correspondiente al débito o crédito de
dicha cuenta.
Si desea adicionar una nueva linea al asiento contable hagalo presionando la tecla funcional
<F2> tal como se muestra en la parte inferior de la pantalla.
Si desea eliminar una linea del asiento contable, hagalo con la tecla funcional <F3>.
Si desea grabar el comprobante presione la tecla funcional <F4>.
Una vez grabado dicho asiento, se debe ingresar el detalle o glosa del asiento contable,
finalice presionando la tecla <enter>, después de haber presionado dicha tecla, el proceso
habra terminado.
5.4.2 Modificacion
En esta opcion podemos modificar cualquier dato de un asiento contable, para entrar

a esta opcion presione <enter> sobre la misma, aparecera entonces la siguiente
pantalla:
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Para poder modificar un asiento contable debemos hacer lo siguiente:

Ingrese la fecha de modificacion, por defecto aparece la fecha del sistema, si no la
desea modificar presione la tecla <enter>

Ingrese el numero del comprobante contable y presione <enter>, si lo desea puede
presionar la tecla funcional <F1> para solicitar ayuda sobre los comprobantes que
han sido ingresados. Después de presionar la tecla <enter>, aparecera la siguiente
pantalla:
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: 1

13 { : g
10705800008 : g.00¢ 1,500,000.00¢ §

En la pantalla que se muestra aparecen los datos del asiento contable a modificar,
para modificar algun datos del asiento contable podemos hacer uso de las teclas
funcionales tal como lo indica en la parte inferior de la pantalla.

5.4.3 Eliminacion.

Se puede eliminar totalmente un asiento contable presionando <enter> sobre dicha
opcion, la pantalla que aparece es la siguiente:

Capitulo 5 - Saldos Bancos Pigina 5 - 17



Sistema de Control de Costos de Obra MANUAL DE USUARIO

echa e FACESBwenme

“Hro.de Eomprobante...? s

[F1] Hros. de Comprobantes Ingrese MNimero de Comprobante

Al igual que en la modificacion, la eliminacion debe ingresar los siguientes datos:

Ingrese la fecha del dia en que se lo elimina, por defecto aparece la fecha del sistema,
si no la desea cambiar solo presione <enter>.

Ingrese el numero de comprobante contable a eliminar, si lo desea puede presionar la
tecla funcional <FI> para solicitar ayuda sobre los comprobantes que han sido
ingresados

Después de haber ingresado el numero de comprobante de obra aparece la siguiente
pantalla:
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Para eliminar el asiento contable presione la tecla funcional <F3>, inmediatamente el
comprobante quedara eliminado

5.4.4 Emision de Asientos
En esta opcion se podra emitir un listado de todos los asientos contables que se

encuentran en un rango de fecha especificado. Al entrar a esta opcion aparece la
siguiente pantalla:
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Ingrese Fecha de Final de Reporte

En esta pantalla debemos ingresar una Fecha de Inicio y una Fecha Hasta, que son
las que indican desde donde y hasta donde se van a imprimir los asientos contables,
luego de haber ingresado el rango de fechas, se debe de presionar la S si se desea
generar el reporte, o una N si no lo desea hacer.

5.5 Generacion de Saldos Bancos.

Para entrar a este modulo presione la tecla <enter>, luego de esto aparece el
siguiente submenu:
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Eu‘wn!ar 108

2.;$aldos

‘Rctua

h Mante

5. Segur hemprﬂs sy |
| # 3. 8nulacidr }Balorts Glrados por Baneos

#sientos iValores Ingresados a Bancos
Generar Salde Bances

«|{Contabil Eﬁlrrrr Bancario :
Beporle G .-tcnsulla Saldos Measuales

MU AN

5.5.1 Valores Girados por Bancos

Presione la tecla <enter> sobre esta opcion para consultar todos aquellos cheques
generados por la empresa. Aparecera la siguiente pantalla

"Todigos del B - BRNCO B
Fecka Taxcio......2 19%6/701/704
eca Hasta.......: 1996/05/02

Eo D X =2
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Para consultar los cheques emitidos por la empresa lleve a cabo los siguientes pasos:

Ingrese el codigo del banco a consultar, puede optar por presionar la tecla
funcional <F1> para solicitar ayuda acerca de los codigos contables.

Ingrese la fecha desde la cual desea realizar la consulta de los cheques
emitidos

Ingrese la fecha hasta la cual desea realizar la consulta de los cheques
emitidos

Luego apareceran todos aquellos valores que han sido girados por la empresa. Si
desea obtener un listado impreso de lo que tiene en ese momento en su pantalla
puede hacerlo presionando la tecla funcional <F3> tal como lo indica en la parte
inferior de la pantalla

5.5.2 Valores Ingresados a Bancos

Presione la tecla <enter> sobre esta opcion para consultar todos aquellos cheques
generados por la empresa. Aparecera la siguiente pantalla:

-

1/1996/05/02 PAGO DEL ABG. JUAQUIN DIEZ PAR|

T, s00,000.00 ©
996/05/02 PAGO DEL AGB_ JOAQUIN DIEZ POR 1,500,000 00
996/05/01 ESTE ES UNA DEMOSTRACION 7,000,000.00
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Para consultar los aquellos valores ingresados a bancos lleve a cabo los siguientes
pasos:

Ingrese el codigo del banco a consultar, puede optar por presionar la tecla
funcional <F1> para solicitar ayuda acerca de los codigos contables

Ingrese la fecha desde la cual desea realizar la consulta de los valores
ingresados.

Ingrese la fecha hasta la cual desea realizar la consulta de los valores
ingresados

Luego apareceran todos aquellos valores que han sido ingresado a las cuentas
bancarias de la empresa. Si desea obtener un listado impreso de lo que tiene en ese
momento en su pantalla puede hacerlo presionando la tecla funcional <F3> tal como
lo indica en la parte inferior de la pantalla

5.5.3 Saldos Bancos.

En esta opcion podra consultar los saldos de las cuentas bancarias a fechas
previamente determinadas. Para entrar a esta opcion presione <enter> sobre la
misma, aparecera la siguiente pantalla

BANCO BOLIVARIAND 20,008,000.00 8,123,916.00%
BANCO DEL AZUAY 30,000,000-00 | 29,900, 000.00%

|
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En esta pantalla debe realizar los siguientes pasos para consultar los saldos de las cuentas
bancarias

Ingresar la fecha de cierre, esta es por lo general la fecha del ultimo cierre realizado,

la fecha aparece por default, por lo cual lo unico que hacemos es presionar la tecla
<enter>.

Ingrese la fecha a la cual desea los saldos y termine presionando la tecla <enter>

Inmediatamente después se mostrara en pantalla el saldo anterior y el saldo actual de cada
una de las cuentas registradas en el sistema. Si desea emutir un listado impreso de lo que
tiene en ese momento en pantalla, solo presione la tecla funcional <F3>.

5.5.4 Cierre Bancario.

Presione <enter> sobre la opcion de cierre bancario para realizar dicho proceso. El

cierre bancario se lo debe realizar en forma mensual. La pantalla que aparece es la
sigulente:

18PF®. 0 uusot

Formato [AR/MM/DD]

Ingrese Fecha Dia.
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En el cierre bancario el unico dato que se debe ingresar es la fecha del cierre, la

misma que debe ser una fecha de fin de mes, si es asi, presione la tecla <enter> y
comenzara a realizarse el proceso de cierre.

5.6 Contabilizaciones

Para entrar a esta opcion presione la tecla <enter> sobre la misma, luego de lo cual
Ud. vera la siguiente pantalla:

< FoxPro_(Max. Config.) - FOXPROL

1. Inventarie

| z % isal d'
i 3.§ﬂctua

I

Mantell 1.|Hantenimients Co
| S.iSeguri 2. |Reimpresidn d

mprobantes » |
chegues ‘

1. |Benerar Contl Distribuciones
2. Eliminar Cont. Bistribucioenes

B, |MENU ANTERIOR
0. |MEMU ANTERISR

Si desea regresar al menu anterior presione la tecla ESC

5.6.1 Generar Contabilizaciones.

Esta opcion le permite ejecutar el proceso que contabiliza todas las distribuciones

realizadas, de materiales, mano de obra, alquileres de equipos y las otras
distribuciones
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5.6.2 Eliminar Contabilizacion

Esta opcion le permite realizar la eliminacion de todos los asientos contables
producto de la contabilizacion de las distribuciones realizadas previamente.
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6. ACTUALIZACION PRIMAVERA

Esta opcion le permite preparar las distribuciones de los rubros de obras y enviarlo a
una base de datos reconocida por Primavera Project Planner. Presione la tecla
<enter> sobre esta opcion para entrar a la misma, aparecera el siguiente menu:

| FoxPro_(Max. Config.) - FOXPROL _

.| lnventarios
. Saldes Bancos
Foihckualizacion Primsvers
I Manten IM] e :
8 dii Tiibenerar archive de Recursos
’. |benerar distribuciones

En este submenu podemos realizar la generacion de recursos y la generacion de las
distribuciones de los diferentes rubros de las obras.

6.1 Generar Archivo de Recursos

Presione la tecla <enter> para realizar la generacion del archivo de recursos, luego de
esto aparecera la siguiente pantalla:
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[ '~ FoxPro [Max. Config.) - FOXPROL

Hombre firchive
Tasa de Cambie
Usr. Primavera
Proy. Praimavera:

En esta pantalla usted debe de ingresar el nombre del archivo de recursos que se
desea generar, para lo cual ingrese un nombre que usted luego lo pueda identificar,
recuerde que los nombre de archivos tienen un maximo de ocho caracteres.

Luego ingrese la tasa de cambio, el nombre del usuario de primavera y el nombre del
proyecto con el cual va a trabajar en Primavera. Después de ingresar estos datos,
presione la tecla <enter> y vera lo siguiente:
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Hombre firchivo : PRIMOS96
Tasa de Cambio : 3250
Hsr. Primavera : JIMMY
Proy. PramaveraZ PORYOS

Sequro de generar ?

Csn <>

Después de ingresar el nombre del archivo, usted observara que el sistema le pide
que confirme la generacion del archivo para lo cual usted debe de digitar la letra S
correspondiente a Si o presione la tecla <enter> para confirmar

6.2 Generar Distribuciones.

En esta opcion podra generar el archivo de los recurso utilizados en una obra
especifica por rango de fechas, presione la tecla <enter> para entrar a la opcion.
Luego usted vera la siguiente pantalla:
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Eodigo Bbra

Fecha Inicial : 1996/10/09:
Fecha Final - 19%6/10/09
Hombre firchivo - PRIY6OS
Tasa de cambio 3250

En esta pantalla debera realizar los siguientes pasos:

Ingrese el codigo de la obra.

Ingrese desde qué fecha va a comenzar a generar la distribucion de los
recursos de obra. La fecha que aparece por defecto es la fecha del dia, si lo
desea la puede modificar, caso contrario pasela presionando la tecla <enter>

Ingrese la fecha hasta la cual se van a tomar los recursos de obras a distribuir,
por defecto aparece la fecha del sistema, si lo desea la puede modificar, caso
contrario la puede pasar presionando la tecla <enter>.

Ingrese un nombre de archivo valido, el cual va a contener los datos producto
la distribucion. Termine presionando la tecla <enter>.

Después de haber ingresado todos estos datos, se vera la siguiente pantalla:
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| " FoxPro (Max. Config.) - FOXPROL

Eodigo Hbra g5

Feeha Inicial 1996710709
Fecha Final 1996710709
Hombre firchivo = PRIY605
Tasa de cambio 3250

¢ Sequro de generar ?

B e

" Tasa de cambio para la divisién

Al haber ingresado todos los datos el sistema le pide que confirme la generacion del
archivo, para lo cual usted debe de presionar la letra S correspondiente a Si o
presionando la tecla <enter> para confirmar

Si se arrepiente de realizar la generacion, todavia esta a tiempo, solo tiene que
presionar la tecla <ESC> y regresara al menu anterior
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7. MANTENIMIENTO DEL SISTEMA

El modulo de mantenimiento del sistema, le permite llevar a cabo aquellas
actividades para obtener respaldo del sistema, manipular el catalogo de cuentas,
reorganizacion de indice, etcétera. Para ingresar en este modulo simplemente
presione <enter> sobre dicha opcion. Aparecera el siguiente submenu:

4 FoxPro (Max Config] -FOXPROL

i Inventarios
iSaldos Bancos
ifictualizacion P
#t!"e_n-tei;' R
5. 85equr 1. |Respalde de Informacidn
i . Restauracicn de Infermacion
}. iMantenimients del Catilege
.| Tables Genersles del Sistems
2. | Heorganizacian

). (MERU ANTERIOR

7.1 Respaldo de Informacion

Presione la tecla <enter> sobre esta opcion para realizar el respaldo de la
informacion en diskette. Al presionar la tecla <enter> aparecera la siguiente pantalla:
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.| Inventarios
.iSaldes Bances

m Prio

antenimiente del Catilogo
.1Tablas fenerales del Sistema
5. {Reorganizacién

Inserte diskette en la unidad A. ... [ENTER] Continuar [ESC] Cancelar

En esta pantalla, el sistema le pide que inserte un diskette previamente formateado,
entonces inserte el diskette y luego presione la tecla <enter>. Una vez que presiona
dicha tecla, comenzara el proceso de respaldo

El respaldo se lo hara de forma empaquetada, el nombre del archivo empaquetado
que contiene el respaldo estara formado de la siguiente manera:

Los dos primero caracteres corresponden al dia de la semana en que se hizo
el respaldo, por ejemplo si fue un dia viernes, los dos primeros caracteres
serian VL.

Los dos siguientes caracteres corresponde al ida del respaldo.

Los dos siguientes caracteres corresponden al mes del respaldo.

Los ultimos dos caracteres corresponden al afio en que se hizo el respaldo.
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7.2 Restauracion de Informacion.

La restauracion de la informacion es el proceso contrario al respaldo, es decir, aqui
se pasa la informacion contenida en los disquetes de respaldo hacia el disco duro del
computador. Para entrar en esta opcion presione <enter> sobre la misma. Aparecera
la siguiente pantalla:

Nonmbre de archive a restaurar? (.21IP)

En esta pantalla se debe ingresar el nombre del archivo empaquetado que contiene el
respaldo de la informacion. Antes de presionar <enter> para confirmar la
restauracion asegurese de que esté el diskette que contiene el respaldo en la unidad
A. Luego presione <enter> para confirmar el proceso de restauracion

7.3 Mantenimiento del Catalogo.

En esta opcion se permite dar mantenimiento al catalogo de cuentas contables. Para
entrar a esta opcion presione <enter> sobre la misma. Aparecera la siguiente
pantalla

Capitulo 7 - Mantenimiento del Sistema Pigina 7 -3



Sistema de Control de Costos de Obra MANUAL DE USUARIO

1. lnventarios
iSaldes Bancoes

ion Primavera
iRespalde de Informi 1.7Ingrese
iRestauracion de Ini 2. Medificacien
{Manteniniente del | 3. Eliminacidn
iTablas Generales %. Consulta
iReorganizacién 5. Reporte

\MENS ANTER1OR § B.IMENG ANTERIOR {100

7.3.1 Ingreso.

En esta opcion se realiza el ingrese de las cuentas de contabilidad, presione <enter>y
observara la siguiente pantalla:

Grupo de Cuenta...... Sasss 1
SECHPRCIA . . v snnsnnssnn B :
Cidige Cantable s 110315050000

i lescripcion de Luenta...: BANCO DE LA PRODUCECION_

" Ingrese Descripcién de la Cuenta
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Para ingresar una cuenta al catalogo de cuentas realice los siguientes pasos:

Ingrese el grupo de la cuenta que desea crear. Si elige el grupo uno, se asume
que la cuenta que va a crear es de bancos (ver pantalla anterior)

Ingrese la secuencia de la cuenta a crear. Si ha ingresado el grupo uno
correspondiente a bancos, la secuencia que debe ingresar es la que le sigue a
la ultima secuencia de bancos, una vez ingresada la secuencia presione
<enter> y le aparecera la siguiente pantalla:

Grupe de Cuenta. ... ... s 1

SecHenc1a. ... it

Cédige Contable..ooi. L2 IfﬂSiFBSSUﬂﬂ :
Descripcinn de Coenta...c BANCO DE La PRODUCCION
Saldo Inicial en Bancos.: 35,000,000.00
Fecha del Salde._ .. s 1996/05702

Cuenta Corriente Nro. ..2 5646546

Si digito el numero uno como secuencia, se asume que se va a crear una cuenta de
bancos, razon por la cual que luego se pide que se ingrese el saldo, fecha o numero
de cuenta corriente de la cuenta que se esta creando. Para terminar el ingreso
presione la tecla funcional <F2> de Grabar, tal como lo indica en la parte inferior de
la pantalla
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7.3.2 Modificacion.

Presione la tecla <enter> para ingresar a la opcion de modificacion del plan de
cuentas, al entrar a esta opcion usted vera la siguiente pantalla:

Grupe de Cuenta.. 1

SeCHERC1A. cvv nssnnsonnns 1

- Lédige Contahle.........._110180000030

Bescripcion de Cuenta. .. 7 [TTUM L LU

Saldo Inicial en Reacos.. U, :

Fecha del Saldu.........5 1996/03/23
nta Carriete Hro. 21000068122

“Ingrese Cédigo Contable

Para modificar una cuenta del catalogo lleve a cabo lo siguientes pasos:

Ingrese el grupo de la cuenta que desea modificar, si es una cuenta de bancos
debe de ingresar el grupo uno.

Ingrese la secuencia de la cuenta dentro del grupo y presione la tecla <enter>

Luego de haber ingresado estos dos datos apareceran los datos de la cuenta, los
mismos que usted podra modificar segun sea necesario. Para aceptar los cambio
realizados en esta cuenta presione la tecla funcional <F2> tal como se muestra en la
parte inferior de la pantalla.
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7.3.3 Eliminacion.

Para entrar a esta opcion presione <enter> sobre la misma, luego de esto se
presentara la siguiente pantalla:

Grupe de Cuenta.. ... ...
SECHENCIB. cvvonnsannss
¢ Codigo Contable...i.....:
‘Pescripciin de Cuenta...:

Para eliminar una cuenta del catalogo solo tiene que ingresar el grupo y la secuencia
de la cuenta que desea eliminar, luego de ingresar estos datos apareceran enseguida
los datos de la cuenta.

Una vez con los datos de la cuenta en la pantalla, usted puede identificar claramente
si esa es la cuenta que desea eliminar, si es asi, eliminela presionando la tecla
funcional <F3> tal como lo indica en la parte inferior de la pantalla.
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7.3.4 Consulta.

Para entrar a esta opcion solo tiene que presionar la tecla <enter> sobre la opcion. El
uso de esta opcion es sencillo, ya que al presionar la tecla <enter> automaticamente

le aparece la pantalla de consulta del plan de cuentas:

= o

En esta pantalla usted puede desplazarse haciendo uso de las teclas direccionales, si
desea regresar al menu presione la tecla <enter>.

7.3.5 Reportes.

Esta opcion le emitira un reporte impreso del catalogo de cuentas, para poderlo
generar asegurese de que la impresora esté en linea. Para entrar a esta opcion
presione <enter> sobre esta opcion, la pantalla que aparece es la siguiente:
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{ Inventario
2.i8aldss Bancos
3. fctualizacion Prima
&, |Mante—
5. i Segur {Hespalde de Inform
i .iRestauracion de In
JiManteninienlo del
.| lablas benerales d
. |Reorganizacién
. Bepuraciones

IMEME AMTERIOR

Segure de Imprimir....

1. Ingreseo

2. Modificacian
. Elmminaciin
. Eonsulta

. 5.iReporte

'MENU ANTERIOR

Presione la letra S correspondiente a Si o presione la tecla <enter> si desea generar

el listado.

7.4 Tablas Generales del Sistema.

En esta opcion se da mantenimiento a aquellas tablas que el sistema utiliza para el
control del mismo. La pantalla que aparece al entrar a esta opcion es la siguiente:
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= nuentaries
..Snldu~ Bancos
ifictualizacion Primavera
h iﬂante R
iS:gh:{? F%pa!du de Infore
2. |Restauracion de Inj 2. Modificacidn
i B Sﬁiiu ‘iﬂanleuimieuto del @ 3. Eliminaciin
Tabhlas benerales df &. Consulta
|S. |Reorganizacién 5.1Reporte
rgﬂ {Bepuraciones
;| i. MERU ANTERIOR

|MENE ANTERIOR

Presione la letra S correspondiente a Si o presione la tecla <enter> si desea generar

el listado

7.4 Tablas Generales del Sistema.

En esta opcion se da mantenimiento a aquellas tablas que el sistema utiliza para el
control del mismo. La pantalla que aparece al entrar a esta opcion es la siguiente:
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. .:‘ FDxPlﬁ (Max. Confi 7 x FTOTTTT TP TITTIT TSP e P ITIETIToon

1 iinventarios
2.Saldes Bancos

3. ifctualizacion Pl)ﬂui
&

ﬂlanu: n :
- Sequri1 Hesﬂdldu de fnturm
:u.’. Hest aur g o

. (Mantenin| % [Mant. Tipos de Movimientes
| & [lablas G 2. Maal. Yalur de Mano de Bhra

fleorgani| fant. VYalor de Equipes

! Q,:Hant. Bubres de Gbra

EH ANT)
cosserrecs i 0. HU{U RMTERIER

En este menu podemos escoger entre tres opciones, veamos cada una de ellas.

7.4.1 Mantenimiento de Tipos de Movimientos.

En esta opcion se podra consultar, crear, modificar o eliminar los diferentes tipos de
movimientos que se utilizan en el sistema. Presione la tecla <enter> para entrar a esta
opcion. La pantalla que se muestra es la siguiente:
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FECHR BE RETURLIZACION :@ 1726/85783

i

LIQUIDACION DE MaNO DE OBRA 113990000
ALOUILES OE EQUIPDS 11049
85 / , 11959

Para poder realizar alguna operacion sobre los tipos de movimientos, usted debe
llevar a cabo los siguientes pasos:

Ingrese la fecha del dia en que va a ser la actualizacion del tipo de
movimiento, la fecha que aparece por defecto es la del fecha del dia.

Luego se nos muestra un browse para modificar o eliminar alguna linea de los
tipos de movimiento

Luego de haber hecho los cambios, modificaciones o nuevas adiciones,
presione la tecla funcional <F2> para grabar el tipo de movimiento. Si no

desea aceptar los cambios presione la tecla <ESC>.

Si desea eliminar una linea presione la tecla funcional <F4>
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7.4.2 Mantenimiento Valor de Mano de Obra.

Presione la tecla <enter> para entrar a esta opcion, luego de esto podra ver la
siguiente pantalla

FECHS DE ACTHALIZACION : 3996/85/83

021830 CHOFER CATEGORIA 111 -
| 071840 CHOFER CATEGORIA 1V
§ 21502 WAESTRO ESPECIALIZACION-SOLOADOR

En esta pantalla podra ingresar, modificar o eliminar cualquier rubro de los valores
de la mano de obra. Si desea aceptar los cambios y terminar, presione la tecla
funcional <F2> tal como se muestra en la parte inferior de la pantalla.

St desea borrar una linea de los rubros de valores de la mano de obra presione la
tecla funcional <F4>
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7.4.3 Mantenimiento Valor de Equipos.

Presione la tecla <enter> para entrar a esta opcion, luego de dar <enter> usted vera
la siguiente pantalla:

FECHa DE ACTURLIZACION @ 1296/B5703

. 01 HEBRAMIENTAS MENGRES 2
| 018900 SOPLETE

Para dar mantenimiento a los valores de los equipos ingrese la fecha de actualizacion,
luego de este ingreso le aparecera el browse para que puede manipular los valores de
los equipos, puede usarse las teclas direccionales para moverse hacia arriba y hacia
abajo.

Si desea eliminar alguna linea del browse, solo tiene que presionar la tecla funcional
<F4> tal como se indica en la parte inferior de la pantalla

Si desea grabar los cambios realizados presione la tecla funcional <F2>_ Si desea
descartar los cambios hechos, presione la tecla <ESC>.
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7.4.4 Mantenimiento de Rubros de Obras

Presione la tecla <Enter> para entrar a esta opcion, luego de esto vera la siguiente
pantalla

| '~ FoxPro_(Max. Config.) - FOXPROL CIE

Gbra......: {B5] MaRiMa BEL RIO
Codige....: [ACCESORIDS BABOS PRINHCIPALES

Orepo..nv.:

Secuencia.:

En esta pantalla usted podra modificar los datos de los diferentes rubros de una obra
determinada, asi también como asociar cada rubro a una cuenta contable. En esta
pantalla podra crear nuevos rubros de obra

7.5 REORGANIZACION DE INDICES.

Para reorganizar los indices de los archivos de datos que utiliza el sistema, usted
debe ejecutar esta opcion. En esta opcion usted podra reorganizar todos los archivos
a la vez o algun archivo especifico. Al entrar a esta opcion vera la siguiente pantalla:
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. Restauracion de Informacién
. Mantenimiente del Catileqgo
.iTablas fenerales del Sistema
- {Reorganizacidn

IMENE ANTERION

Si desea reorganizar de una sola vez todas las bases del sistema, presione la tecla
<enter>, si desea reorganizar alguna base especifica, seleccionela desplazandose con
las flechas direccionales y presione la tecla <enter> para aceptar.

Para regresar al menu anterior presione la tecla <ESC>
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8. SEGURIDADES DEL SISTEMA

Dentro de este modulo podremos restringir el acceso de usuarios al sistema, asi
también podremos crear o registrar nuevos usuarios al sistema. Presione <enter>
sobre esta opcion, luego vera la siguiente pantalla:

1. Inventarios
iSaldes Bancos
.iRctualizacion Primavera
.Mantenimienlo del Sistema
«1Sequridad =
i | ¥.|Ingrese de Usuaries
B, SALER BEL) 2. |Medificacion Batos de Usuarios
sl 3. |Eliminacion de Hswaries
. |Consultas
5.%Rr9nr$¢s
i

.

MEHU ANTERIOR

Para ingresar nuevos usuarios al sistema usted debe de ejecutar la primera opcion del

submenu que se muestra arriba.

8.1 Ingreso de Usuarios.

Presione la tecla <enter> sobre esta opcion para crear un nuevo usuario del sistema y
podra ver la siguiente pantalla:
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suaria
Passwerd....ccoonu. =
Nombre Completo....
Largo. . ..covcciaicin
Hivel de fAcceso .

Para crear un nuevo usuario del sistema lleve a cabo cada uno de los pasos que se
indican a continuacion

Ingrese el primer nombre del usuario que desea registrar

Ingrese el password del usuario que se desea crear, como se habra dado
cuenta a medida que digita el password, este no se ve en pantalla, ya que el
password es secreto y de uso exclusivo para el usuario que se esta creando.
Ingrese el nombre completo del usuario que se esta creando.

Ingrese el nivel de acceso que va a tener dicho usuario en el sistema. Si desea

ayuda sobre el nivel de acceso presione la tecla funcional <F1> tal como se
muestra en la pantalla siguiente:
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Bswario............ COMARIA
E Passward........n. 1 | a
& Nombre Completo.... MARIA MERCEDES CAJAPE
o | e R ASISTEMTE CONTABILIDAD
Hivel de feceseo f ;2

[F1] Tipes de Usuarios .. Ingrese Hivel de ficcesos

Una vez ingresado todos los datos del usuario, usted debe grabar los mismos, esto se
lo hace presionando la tecla funcional <F2> tal como lo muestra el mensaje en la
parte inferior de la pantalla.

8.2 Modificacion de Datos del Usuario.

Si usted se ha equivocado con respecto al ingreso de alguno de los datos de un
usuarios, tiene opcion a modificarlos, presionando la tecla <enter> sobre esta opcion,
luego vera la siguiente pantalla
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Usmarin......c.ocas
Password.......ac.iu &
Hombre Complete....
Carge. ... .. oo :

#  Nivel de ficceso .

Para modificar los datos de un usuario del sistema lleve a cabo cada uno de los pasos
que se indican a continuacion:

Ingrese el primer nombre del usuario que desea modificar

Una vez que ingresa el nombre del usuario, aparecen todos los datos de dicho
usuario, datos que usted podra modificar de la siguiente manera:

Ingrese el nuevo password del usuario si lo desea modificar, como se habra
dado cuenta a medida que digita el password, este no se ve en pantalla, ya
que el password es secreto y de uso exclusivo para el usuario que se esta
creando.

Modifique el nombre del usuario si asi lo desea caso contrario, paselo con la
tecla <enter>

Modifique el nivel de acceso que va a tener dicho usuario en el sistema. Si
desea ayuda sobre el nivel de acceso presione la tecla funcional <F1> tal
como se muestra en la pantalla siguiente:
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Bsuario...cciuueoiuns

Passwird.......cn-e { 1
Hombre Eompleto.... JIMMY MORA
Cargo....ccoccescas ANALISTA PRAOGR

E  Hivel de fAcceso

Utilice las teclas de flechas direccionales para posicionarse sobre el nivel de acceso
deseado y luego presione la tecla <enter>. Una vez que todos los datos estén de
acuerdo a sus necesidades, usted debera grabar los cambios realizados presionando la
tecla funcional <F2> tal como se muestra en la parte inferior de la pantalla.

8.3 Eliminacion de Usuarios.

En determinado momento habra un nimero de usuarios registrados en el sistema, si
hay algunos usuarios que no utilizan el sistema, habria que eliminarlos del mismo.
Para eliminar un usuario del sistema presiona la tecla <enter> sobre la opcion de
eliminacion de usuarios, aparecera la siguiente pantalla:
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Bsuario..cconceonas
Password........n..
Hombre Eomplete....
Cargo

Hivel de fAcceso

Ingrese NHombre del Usuvario

Para eliminar un usuario solo tiene que ingresar el nombre del mismo y presionar la
tecla <enter>, luego de estos aparecen todos los datos de este usuario para poder
identificar al usuario que se desea eliminar

Si esta seguro de eliminar el usuario que tiene en pantalla, presione la tecla funcional
<F3> para eliminarlo, tal como lo indica en la parte inferior de la pantalla. Al
presionar la tecla funcional <F3> aparece la pantalla siguiente:

Usvario..........cn
t Passwerd. ... i
E Hombre Complelo....
Eérﬂo.-...--...--‘n
E - Nivel de fAccesa

Eee AR RE 88

"“Usuario fue ELIMINADO del Sistema [ENTER] Continuar

Capitulo 8 - Seguridades del Sistema Pigina8-6



Sistema de Control de Costos de Obra MANUAL DE USUARIO

8.4 Consultas

En este modulo se puede consultar los usuarios registrados en el sistema, y el uso de
mismo para cada uno de los usuarios. Al presionar la tecla <enter> en esta opcion
aparece la siguiente pantalla:

- | Inveatarios
2.18aldos Bances
.|Actualizacion Primavera
. |Manteniniente del Sistem
5. |Sequridad; S
i Ingreso de lsuarios
B.|SALIR BELY 2. Modificacion Dates de Hsuarios
3. {Eliminac 16 e Soroserece
4.{Consnltas | 1.|Usuarios
S.iReportes | 2. lso del Sistema

} { !
B. [MEME AMYER] 0. MENB AMYERIOR

8.4.1 Usuarios.

Esta opcion es para consultar en forma masiva todos los usuarios que estan
actualmente registrados en el sistema. Aparece la siguiente pantalla al entrar a esta
opcion:
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8.4.2 Usos del Sistema.

Presione la tecla <enter> sobre esta opcion para consultar en forma masiva todos los
programas que ha utilizado un usuario en particular. Aparece la pantalla:

[F1] Lista de Uswarios .. lngre$e suarie .. [ENTER] Yodes los Usearies
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Ingrese el nombre del usuario del cual desea saber los programas que ha utilizado y
presione la tecla <enter>. Lugo debe presionar la tecla funcional <F2> para consultar
masivamente los programas que ha utilizado dicho usuario para lo cual aparecera la

siguiente pantalla:

‘Consulta de Distribucion de Materiales
Consulta de Distribucian de Materiales
iConsulta de Bistribucibn de Maleriales
{Consulta de Histrabucién de Materiales
iMend de Distribucién de Mano de Obra
iMena de Distribucian de Mano Ohra
} Mena de Distribucion de Mano bbra
“iMeny de Distribucidn de Mano fbra
iMeni de Distribucian de Mano de Ohra
{Mend de Distribucién de Mano
Mend de Distridbucid Mano de

e andk sob meh ool el meh welb onh ah b

Si desea regresar al menu anterior presione la tecla <ESC>.

8.5 Reportes

Este modulo le permite obtener reportes impresos de los usuarios del sistema y del
uso del mismo por algun usuario del sistema. Se muestra el siguiente submenu:

$96/05/01
996/05702
996/05/82 B
996705785 1
296/05701 1

H

}
i
§
§
§
H
|
{1996/05/01
[1996/05/81
{1996/05/01
3

|

926/05/01

1
1
1
:
1996/05/01 18:5
1
|
1
1
1

996705701 18:

59
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o —— e

.| Inventarios
2.iS8aldos Rancos

. 4. |Mantenimiento del Sistema

5.|Seguridad ——

- SUSr 1Os

. |Modificacs Bates de U
J.|Eliminact ==
h.|Censultas (30{Usaarios
SiiReportes 2. Use del Sistema

. |MENHE ANTER |0, | MENU ANTERIOR

 Jo——

8.5.1 Reporte de Usuarios.

En esta opcion se generara un reporte de todos los usuarios del sistema. Aparecera la
siguiente pantalla:

nvenlarios
. iSaldes Bances
<ifctualizacion
4. iMantenimienta

|Seguradad

«|Eliminacio
fonsultas

$.|Bepories ﬂ?.;ﬂéu def Sistema
. |MEND RMTER[B. |
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Como podra observar en la pantalla anterior, lo unico de que debe hacer para generar
el reporte es presionar la tecla S correspondiente a Si.

8.5.2 Reporte de Usos del Sistema.

Para generar un reporte de los usos que ha tenido el sistema por un usuario particular
observe la pantalla que se presenta

':freﬁaré:lé 'Inpll‘é-sml"é ttHTEH] fontinuu‘"

Ingrese el nombre del usuario
Presione la tecla <enter>.

Presione la tecla funcional <F2> para emitir el reporte.
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Si esta la impresora lista, presione la tecla <enter> para confirmar la generacion del reporte
de usos del sistema.
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