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1. GENERALIDADES

1.1. INTRODUCCION

Este manual contiene información respecto a como operar el Sistema de
lnventario, además nos da ¡ndicac¡ones de cómo func¡ona. Ayuda a ¡dentificar
los Usuarios que pueden utilizar el Sistema de lnventario y que conocimientos
mín¡mos debe tener para lograr una compresión exitosa de cada una de las
fu nciones del mismo.

Es de mucha importancia leer este manual antes y/o durante la utilización del
Sistema. ya que lo guiará paso a paso en el mane¡o de todas sus funciones.

1.2. OBJETIVO DE ESTE MANUAL

El objetivo de este manual es ayudar al personal encargado del manejo del
Sistema de lnventario acerca del funcionamiento del mismo y comprende:

. Guia para utilrzar la computadora.

. Como instalar y operar el Sistema de lnventario.

. Conocer el alcance de todo el sistema por medio de una explicación
detallada e ilustrada de cada una de las opciones que Io forman.

Este manual esta orientado a los Usuarios Finales involucrados en la Etapa de
Operación del Sistema de lnventario.

Tesorero y Contador, son los responsables del buen funcionamiento del area
Financiera.

Auxiliares Contables, son los encargados del manejo del Sistema de
lnventario.

1.4. LO QUE DEBE CONOCER

Los conocimientos minimos que deben tener las
Sistema y deberán ut¡lizar este manual son:

Personas que operarán el

1 . Conocimientos básicos de lnformática Basada en Ambiente Windows

1.3. A QUIEN VA DIRIGIDO ESTE MANUAL

$
t&,:.
rJ !í.
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.I.5. ORGANIZACION DE ESTE MANUAL

Esle manual esta organ¡zado en cuatro partes pr¡nc¡pales

Ge neralidades

Capitulo 1 Generalrdades.
Explicación de la lnterface GráficaCapitulo 2

ln sta lac ión

.\ i:tL'ttt u lt lnvtuturio

Caracter¡sticas del Sistema de Inventario
Arranque del Srstema de lnventario

Operación

lniciando la Operación del Sistema de lnventario.
Menú Archivo.
Menú Ver.
Menú Procesos.
Menú Mantenimiento
Menú Con s u ltas/Re po rtes.
Menú Sistema

Anexos

Reconocimiento de las Partes del Hardware
Reportes Reales.
Glosario de Términos.

Capitulo 5
Capitulo 6
Capítulo 7

Capítulo B

Capítulo 9
Capítulo 10
Capitulo 11

Capitulo 3
Capitulo 4

Anexo A
Anexo I
Anexo C

1.6. ACERCA DE ESTE MANUAL

Este Manual de Usuario contiene diversas ilustraciones y las instrucciones que
debe seguir el Usuario paso a paso para utilizar el Sistema de lnventario.
Además incluye información que lo ayudará en el diario uso de su
computadora.

1.7. CONVENCIONES TIPOGRÁFICAS

Antes de comenzar a ut¡lazar el Sistema de lnventario. es ¡mportanle que
entienda las convenciones tipográfica y los términos utilizados en el mismo.

PR( ) I ( O.v ( trpirttlo I - Priyinu ) l:Sl'Ol.
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1.7.1 Convenciones de Formatos de Texto.

Formato

Viñeta numérica 1

Negr¡ta

Numeración de procedimientos paso a paso

Términos a resaltar por su importancia.

Menor que - Mayor que < >

Carácter mayúscula
Caracteres minúscula

Carácter su brayado _

Gráfico del botón

Nombres de opcrones que puede elegir el
Usuario, ya sea haciendo uso del mouse o
teclado.

Nombres de teclas se inician con mayúsculas.

Si está ubicado bajo las letras, significa que el
Usuar¡o puede utilizar la combinación de teclas:
ALr + letra subrayada o dando clic en la opción
del [\¡lenú o en el botón.

Palabra botón y a su lado irá la representación
gráfica.

Colocar el extremo super¡or del mouse sobre el
elemento que se desea señalar.

Presionar el botón principal del mouse
(generalmente el botón izquierdo) y soltarlo
inmed iatamente.

Señalar el elemento. luego mantener
presionado el mouse mientras se mueve y se lo
ubica en el lugar deseado.

+

1.7.2 Convenciones del Mouse

Término

'Se ñala i'

''Hacer clic'

''Arrastrar"

Tipo de lnformación

Significado

PROI(Ov ( rt¡titttlo I - Prigiuu .l
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1.7 .3 Convenciones del Teclado

Tecla

Teclas de método abreviado

Tecla
ENTER (E NTRAR.REToRNO )

Teclas d ireccionales
É.).f.ü

Teclas de avance de página
lNrcro, FrN, Av, PÁc., RE.

PÁG.

Tecla Ten

Tecla

Otras teclas

Significado

Teclas que se utilizan como método abreviado
para e¡ecutar un proceso. Por ejemplo F1 para
mostrar la ayuda.

Tecla utilizada para ejecutar un proceso. Si en
el manual dice 'Presione ENrER'.

Puede utilizar las teclas direccionales para
moverse (izquierda, derecha, arriba. abajo) en
los diferentes elementos de un control de la
pantalla, un elemento a la vez.

Las teclas de avance de página son utilizadas
para movilizarse entre varios elementos de un
control de la pantalla.

Tecla utilizada paa moverse entre los
diferentes controles de la forma. Con la tecla
T¡e, se da el enfoque al primer control ubicado
a la derecha. con SH|FT+TAB, se da el foco al

rimer control de la urerda.

Significado

Adicionalmente puede utilizar otros elementos
del teclado, Por Ejemplo:

- Sxrrt+TECLn es utilizado para que se active
la función que está graficada en la parte
superior de TECLA, srempre que ésta cumpla
mínimo dos funciones.

- ALr GR+TECLA, es utilizado para que se
active la tercera función de TECLA.

I'RO I ( Ov ( upirrtltt l - Pi.qinu I t.,.\ t,ot.



ll uu ttul lt I ¡ttttt it¡ Si¡ttrut lt Ittt t,ttturio

1.8. CONVENCIONES DE MENSAJES DE INFORMACION

S ugerenc ia: Mueslra hlormacai que fac¡lia la operacióD r/e/ Sistema.

I

Conl¡ene iformac¡ón ínryodante acerca del S/stema. /ás c¿la/esN_ota:
debe/l ser revlsadas por el UsLtar¡o

1.9. SOPORTE TECNICO

Si tiene alguna duda acerca del funcionamiento del Sistema de lnventario,
rev¡se el Manual de Usuario.

Si no encuentra respuesta a su interrogante o desea más ¡nformación al
respecto, contáctese con el Departamento de Sistemas de la Federación
Ecuatoriana de Fútbol

Si desea una consulta más exhaustiva sobre el Sistema. puede ponerse en
contacto con la oficina del Programa de Tecnología en Computacrón
(PROTCOIV), Empresa Desarrolladora del Sistema.

I'RO I ( Otl ( tpitulo I - l»i.gittu 5 t...§ t,( )t
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EXPLICACION DE LA INTERFACE GRAFICA.

1 INTRODUCCION AL AMBIENTE WINDOWS

Si desea explorar Windows con mayor profund¡dad o aprender algunos de sus
aspectos más técnicos, puede consultar la Ayuda de Windows. Podrá
encontrar tareas comunes en Contenido y en lndice, y buscar un texto
determinado med¡ante la ficha buscar.

Para iniciar la ayuda haga clic en e¡ botón Inicio 'rLÍcioly, a continuación en

eyraa. 0

Cortenr,Jo 
ltndrce I Bu:cu I

HaJacheñ('llema y de:p(És en Mo'!hü TarÉÉn pL¡ede hacer clic enotr¿
lEh¿ ocr eErFb. en h,icha lndice

(¡¡ r- or,,:,

Q E,rrut", Bu,!,r,nu
Tr¡b¿t¡r co .rr.hrv(,i l a.lrFÉr01

lmrrmrr

U¡lEd '¡rr€ 
r¿d

cün¡un¡c¿rie con ¡ho.;

Prolegsr .:q rrah¡Il

C¡mblü lo cúr'fgur¿c¡sr, de'v/lndg$,

l:¡mbr¿r el iipe.t!1de v/mdoúu:

Per:on¡L:¡r MrFl- o el Ei{Florddü de Wrrrdoerl

a
¡1s
1a
1t
Ul

as
UJ

Agreqnr r,rn t,r.r,tr¡m.i ¡l Írañq lric|f o ¡l¡)¿nu F¡l,t]r¡¡l,1

Su ge re nc ia:

-:l
)J

l:Erar lr'E,amn C¿¡¡¿1.¡r

Figura 2.1 Panlalla de Ayuda de Windows

Para desplazarse dentro del ind¡ce de ayuda. escriba las primeras
lelras del térm¡no qLÉ desee buscar. El ¡nd¡ce está organ¡zado
con,o en el indice de un l¡bro. S¡ tD encuentra la entrada que
desea inténtelo con olra.

ófii 4¡
Y
§

s,
C

\
*,.

Temas.h Afr¡.h: tyr,rb üUl¡i¡lox3 EE

Cat*t ¡ü cdÚsrelh de h ba¡¿ d¡
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2.2 QUE HAY EN LA PANTALLA DE WINDOWS 98.

Dependiendo de la instalación de su PC, al iniciar Windows aparecerán
determinados iconos en su escritor¡o en la siguiente ilustración verá los más
importantes.

DESCRIPCI

Haga doble clic en este ícono para ver el contenido de sus PC
y administrar sus arch¡vos.

,l/ La papelera de reciclaje es un lugar de almacenamiento
temporal de los archivos eliminados. Puede utilizarse para
recuperar archivos eliminados por error.

EI
.,,;)

coNo

Este es un acceso directo que no forma parte de Windows 98,
sirve para ejecutar el S¡stema SIFEF, haciendo doble clic o
seleccionándolo y presionando ENTER.

Si hace clic en el botón "lnicio" de la barra de tareas, podrá
iniciar programas, abrir documentos, camb¡ar la configuración
del sistema, obtener ayuda, buscar elementos en su PC y
mucho más.

Tabla 2.1 lconos principales del escritorio de Windows

2.2.1 El botón lnicio y la barra de tareas.

C.r .l 0 2r02 PM

éE,
Effi

Figura 2.2 Barra de tareas

La primera vez que inicie Windows encontrará el botón "lnicio" y la barra de
tareas en la parte inferior de la pantalla. Está predeterminado que siempre
estén visibles cuando Windows este en ejecución.

PR0t ('o.v ('upítulo2-Púgiru2 l..tP0l.

onibles

i fg len ia reo si su PC tiene acceso a ésta, o puede conectarse.

il¡ln¡cio I
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2.2.2 lniciar el trabajo con el menú in¡c¡o.

Al hacer clic en el botón inicio, verá un menú que contiene todo lo necesario
para comenzar a utilizar windows.

rcoNo HACE ESTO

Presenta una tisa de programas que poOra ¡ñ¡c,ar

Presenla una Isl,a de documentos que abrró prevramente.

Presenta una l¡st,a de la configuracion del sistema que
podrá cambraL
Perm¡te buscar una carpeta. un arch¡vo. un equipo
compartido o un mensaie de lgIleg qggIónico. ._
lnicia la Ayuda. Podrá utilizar entonces el Contenido, el
lndice y otras f¡chas para saber como realizar una tarea en
Windows.
lnrcra un programa o abre una carpetJ al escriO¡r ,n
comando en MS-DOS
Crerra o reinrcia su PC.

-rJ 
!¡"¡¡

E9rcU

;.r)

'9
t-r

f..
qJl

Ar"(,-
Oependiendo de su equipo y de las opciones que tenga
instalada, es posible que encuentre elementos adicionales
en el menú.

Tabla 2.2 lnrcrar el trabalo con el menú lnrcro

2.2.3 La barra de tareas.

Cada vez que inrcie un programa o abra una ventana, en la barra de tareas
aparecerá un botÓn que representa a dicha ventana. Para cambiar entre
ventanas haga clic en el botón de la ventana que desee. Al cerrar una ventana,
su botón desaparecerá de la barra de tareas.

u t-.1

I

t:ai
(A

a'.; :irtl l!.r .
aaa¡ r i I

,l ' -.: _

§

I

t\

Figura 2.3 Eotones de la barra de lareas

¡l kü.4 ka - PaL@c¡*.,
-E

PR( ) I ( 0.v ( tpir ulo ) Púllinu.l t...\ t,oI

'I



.ll ttt utl r I ¡utri¡t .\i¡tt, ttt tlt I t'.,ltdri0

Según la larea que esté realizando, es posible que aparezcan otros
indicadores en el área de notificación de la barra de tareas, como por ejemplo
una ¡mpresora para representar un trabajo de impresiÓn o una bater¡a que
representa la energia de su PC portátil. En un extremo de la barra de tareas se
verá el reloj. Para ver o cambiar una conliguración no tendrá que hacer doble
clic en el reloj o en cualquiera de los indicadores.

2.3 ELEMENTOS
WINDOWS.

PRINCIPALES DE UNA VENTANA

Una ventana Windows esta formada por var¡os elementos que fac¡litarán tareas
como abrir y cerrar un archivo, mover una ventana, cerrar una ventana,
cambiar el tamaño de una ventana, etc.

Titulo c,e la ventana Barra de lv'lenú Pnncrpal

['lrnrmr¡ar l'laxrmrzar - Cerrar

Figura 2.4 Elementos princrpales de una ver]ta Windows

2.3.1 Título de la ventana.

El titulo de la ventana es una breve descripción de lo que hace esa pantalla.
este titulo lo tendrá cada ventana o pantalla del Sistema SIFEF.

Barra de Herramrentas

I'ROI(Ov ( upitulo ) l'úciuu .l t-..\ Pot.
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2.3.2 Cambiar el tamaño de las ventanas.

Es posible cambiar el tamaño o la forma de una ventana para ver más de una
cada vez o para ajustar el contenido que puede verse desde una ventana. A
continuación presentamos dos métodos para cambiar el tamaño de las
ventanas:

'1 . Utilice los botones situados en la esquina superior derecha de la ventana-

Para hacer esto

=.1
Reducir (minimizar) la ventana al tamaño de un botón de la barra
de tareas.

_El Ampliar (maximizar) la ventana, es dec¡r que ocupe toda la
pantalla.

!l Volver al tamaño anter¡or de la ventana. Este botón aparecerá
cuando se max¡mize la ventana.

Haga clic
en

_rl Cerrar la ventana y sal¡r del programa.

Tabla 2.3 Cambiar el lamaño de una ventana

Desplace el puntero hasta el borde de la ventana, Cuando cambie la forma del
puntero, arrastre el borde para ampliar o reducir la ventana, asi como para
cambiar su forma.

§tclüvo fdbÉn ler lnserta formdo A¡gda

¡ lelsl slBl __.| el
-_=J

lio--! tlrI J -----J-

Para oHener Ayuda- presrone F1

| 1 r'J r'3.r.4 r,5 6.r'7.r.8,,.!

¡ll_lt1

Figura 2.5 Cambiar el tamaño de una ventana. Otra Forma

PR()t'( O.v ( upitnlo J Prigiuu 5 ll.\ Pot
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2.3.3 Barra de herram¡entas.

Las barras de herramientas permiten organizar los comandos de una
aplicación de forma que se puedan encontrar y utilizar rápidamente. Las barras
de herramientas se pueden personalizar fácilmente. por ejemplo, se pueden
agreg y quitar menús y botones, crear barras de herramientas
personalizadas. ocultarlas o mostrarlas y moverlas.

La mayoria de los botones de las barras de herramientas corresponden a un
comando menú. Podrá averiguar cuál es la función de cada botón apoyando el
puntero sobre el mismo. Aparecerá un cuadro que mostrará el nombre del
botón.

§rchlro fdrción ler A¡gda

r lelel ¡ x T.l-e

-rdj -¿)
t"¡Í,]ru.r f[] I §udr¡ LLr lE I

_)
Frese¡of0t

tDt
F¡¡rel ,Je

,:r¡nh,:l
lnpre;ot.e:

J
-,=--)

I

Figura 2.6 Barra de herramrentas

2.3.4 Barra de Estado.

La barra de estado, un área situada deba.jo de una ventana. proporciona
información acerca del estado de lo que se está viendo en la ventana y
cualquier otra información relativa al contexto.

2.3.5 Ba rra de Menú.

Los menús son una forma cómoda y senc¡lla de agrupar coherentemente las
funciones de una aplrcación. Con los menús Usted estará en capacidad de
realizar una ser¡e de operaciones de acuerdo a sus necesidades.

2.3.6 ¿Cómo accesar a los menús?

Usando el teclado. Nótese en la figura anter¡or que en cada uno de los
nombres de los módulos u opciones de cada módulo del menú hay una
letra que se encuentra subrayada. En el caso de nombres de Módulos si
presiona ALT + fletra subrayada] tendrá acceso rápido a dicho módulo. En
caso de nombres de opciones basta con pres¡onar la letra que se encuentra
subrayada y se ejecutará la opción deseada o desplácese con las flechas
de movimiento hasta la opción deseada y presione ENTER.

Usando el Mouse. Con el puntero del ft4ouse ubiquese en ef mOO ffi.:L-
opción deseada y haga un solo clic en esta. \'^

(i¡,
il;

(l

9uPc IEIE
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Ti¡Jlo de menu
ElernentD de nrEnu 8¿rr:J dE n rPrru 9

Erlcion Qpcionec Aruda

Abtir

§uatda corno.

§al¡

L Barra geparadorír

'1 , :

Figura 2.7 Elementos de un menú bajo ambiente Windows

2.3.7 Mover Ventanas.

Mover una ventana a una pos¡c¡ón diferente de la pantalla puede facilitar ver
simultáneamente más de una ventana, asi como algún elemento que esté
tapado por la ventana de una ubicación a otra hay dos formas de hacerlo.

1. Mueva una ventana a otra ubicac¡ón utilizando el Mouse, solo tiene que
arrastrar la barra de título de la ventana a otro lugar del escritorio, srn soltar
el clic del Mouse hasta donde desee ubicar la ventana.

2. En el lcono principal de la aplicación ubicado en la esquina superior
izquierda de un clic en la opción mover, enseguida cambiará el puntero del
Mouse y deberá moverlo sin soltarlo hacia la posición que desee.

EEIEda aiaoplo¡ ¡f,I
Archrvo
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2.3.8 Seleccionandoinformación.

Se selecciona (resalta) texto, u otra información, antes de hacer algo con é1,

como presentarlo en negr¡ta o copiarlo en otra parte del documento. Para
selecc¡onar, s¡túe el puntero del Mouse en la posición en la que desee
comenzar la selección, A continuación, arrastre el puntero hacia la pos¡c¡ón en
la que desee que term¡ne la selección.

{rchrvo ldición yer lnsertd [ormato Aygda

¡lc+lsl slRl ,tJ ¿ lqlal -,1 qtl

lul xlrl
'I '.? l 5,',6,,.7 r.8,,,t

inteligencia acti\,a."

P¡ra obtcñ¿r Ayudá, presion€ F1

Figura2.8 Seleccronandolnformacrón

! Durnato - Wordnal EEIEI

'La curiosidad es el nncl lo
de la
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2

3

4

2.4 INICIAR Y SALIR DE UN PROGRAMA

Podrá utilizar el botón 'lnic¡o" para inrciar cualquier programa que desee usar,
como por ejemplo el procesador de textos o su juego favorito.

1. Haga clic en el botón 'lnicio" y a continuación, en Programas.

2. Señale la carpeta (por ejemplo Accesorios), que contenga el programa que
este buscando y después haga clic en el programa.

Sugerencia: Podra agregar un progranla a ]a pade superior del nenú intcto
arrcstrando su ¡cono hasta el botót1 ln¡cio'

Para salir de un programa existen varias formas, a continuación se descr¡be
algu na de ellas.

l. Haga cl¡c en el botón "Cerrar'' ¡l de la esquina superior derecha de la
ventana.

Presionado ALT+F4 desde el teclado

En el menú archivo de cada programa si es que lo t¡ene

En el icono de la aplicación, que aparece en la esquina superior izquierda

Podrá ejecutar s¡multáneamente todos los programas que la capacidad de su
PC lo permita. W¡ndows facilita el camb¡o entre programas o entre ventanas.

2.4.1 Pasar de un programa a otro.

Para pasar de un programa a otro existen varios métodos que se mencionan a
continuación:

'l . Haga cl¡c en el botón de la barra de tareas correspondiente al programa
que desee ejecutar.

2. Si las ventanas no ocupan toda la pantalla es decir no están maximizadas
solo haga clic en la venta que desee activar.

En ambos casos dicho programa aparecerá delante de las demás ventanas. El
cambio no cierra la ventana con la que estaba trabajando, sólo camb¡a la
presentación en pantalla.

I'lt ( ) l( ov ( upitulo 2 Prigint 9 t...t t'o t.
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2.5 USO DE CUADROS DE DIALOGO.

Los cuadros de dialogo son objetos que permrten ingresar o visualizar los
datos de una apl¡cación. El conjunto de estos objetos mas las ventanas forman
la interface o medio de comunicación entre el usuario y la computadora.

A continuación se descr¡ben los cuadros de diálogos más común en una
aplicación Windows, como es el caso del Sistema SIFEF. Es de mucha
importancia el entendimiento de estos cuadros de diálogos por cuanto forman
la base para el entendimiento de este manual y la operación del sistema.

CUADRO DE DIÁLOGO DESCRIPCION

:J
!jil

Barras de desplazamiento Las barras de desplazamiento permiten
explorar fácilmente una larga lista de
elementos. La barra de desplazamiento
horizontal permite desplazar la
información a la izquierda o a la
derecha. La barra de desplazamiento
vertical permite desplazar información
hacia arriba o hacia aba1o.

Sirve para escrib¡r o visualizar texto.
De forma predeterminada. un cuadro de
texto presenta una única línea de texto
y no presenta barras de
desplazamiento. Si el texto es más
largo que el espacio disponible, sólo
será visible parte del texto.

Tabla 2.5 Cuadro de texto

J
Hdq¿ clic en ellar para desplarar:e

hoízonlalmente o vertrcalmente loble
un obleto

Tabla 2.4 Barra de desplazamienlo (SCROLL BAR)

Cuadro de Texto normal

lngrese su Nombre

f scrib¿ el texto deseódo

Cuadro de texto múltiples líneas

lJLrar, c;il", L,-jd Plu,

Er¡ nmb,l: r.3io! ,Jlll¡o FroDl

A diferencia del anterior este cuadro de
texto acepta o muestra múltiples líneas
de texto. Un cuadro de texto con
múltiples lineas administra
automát¡camente el ajuste de texto
siempre que no haya una barra de
desplazamiento horizontal.

Tabla 2.6 Cuadro de texto. múltrples lineas

,iE,llÉ':il

il
¿l

Puede esc¡rbr¡ un pá¡r¿lo de texlo

¡ñGrf
If

.qt
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CUADRO DE DIÁLOGO

Cuadro Combinado

N acronahcrac,

DESCRIPCIÓN

Permite ingresar información en la parte
del cuadro de texto o seleccionar un
elemento del cuadro de lista.
Puede abrir la lista dando un clic en:l
para cerrarla solo tiene que dar un clic en
el elemento selecc¡onado.

Tabla 2.11 Cuadro Combrnado (COMBO BOX)

H.rg.¡ ()hc cn Lr llech.r p.rrd ./rx un<r
hst¿ d(: orn:rones Dospuós el'td l.r

opcrón que rlesec

Botón

Cuadro de Celdas FLEXGRID

Este objeto siempre tiene asociada u na
orden con é1. Esta orden se ejecutará
cuando haga clic sobre el botón.

.|.abla 2.12 Botorl

Permite definir varias páginas para la
misma área de una ventana o un cuadro
de diálogo en la aplicación.

Tabla 2.15 FLEXGRID (Cuadro de celdas)

Tabla 2.16 Cuadros de D¡álogos

F,ch.l 
I Flch¿2 | F',:ha3 |

l)r: u.r r.l(: r:.¡ .rllrur,o.1.: .:ll¡rr t,.r¡.r
ct.:.:ur.r¡ r:l ¡t¡oc!:sr, (!.]sri.xlo

Cuadro de Fichas

H¿9a cl'r: cn l.rr f¡ch¿s par. c.lmbkrs.-'
de uná c¿rpet¿ d otrd

Tabla 2.13 Cuadro de fichas (TABSf RIP)

El objeto SPREAD es parecido a una
hoja de cálculo que muestra una serie de
filas y columnas en donde se puede
ingresar o visualizar gran cantidad de
información,

f abla 2.'14 Cuadro de Celdas (SPREAD)

Perm¡te únicamente visualizar
información en forma de filas y columnas
agrupadas y ordenadas.

-

-:J't

I'R()t(()v ( upitttlo ) l\i'tinu l2 t..\ Pot.
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Cuadro de Celdas SPREAD
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2.6 MENSAJES DEL SISTEMA.

En una aplicación Windows es muy común emitir mensa.ies ya sea para
notif¡car que hubo un error. para informar acerca un evento, para advertir o
para conf¡rmar algo. A continuac¡ón se presentan los mensajes más comunes
ju nto con su significado.

La figura I inOi., que se trata de un error critico. Por ejemplo el s¡gu¡ente
mensaje se presentará si no se puede leer un arch¡vo.

a

Figura 2.9 l\,4ensale de Error.

,tt
La figura -'r' ¡ndicar que se trata de una pregunta, que usted tendrá que
responder, Por ejemplo este mensaje de confirmación se emit¡rá cuando se
cierra una aplicación.

'-l ¿Deseo elmrnar?

ERBDRI La ¡nlornraoon y6 ha srdo procesada

F¡gura 2.'10 l\,4ensa]e de Confirmac¡ón

La figura
l,

indica que se trata de una advertencia de acuerdo a la acción
que sé esté ejecutando, Por ejemplo

t\

Figura 2.11 N,4ensaje de Advertencra

L€.aa¡e d€l Siíel|t! I

M€nade de Sistoma I

Ilonsa¡6 de Sietama I

PR( ) t( Ov ( rpirulo ) l\i:.¡iut l-l t...t t,( ) t.

I
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ir
La figura './ indica que se trata de un mensaje informat¡vo. Por ejemplo
este mensale notifica que se grabó correctamente:

rl

Figura 2.12 N¡ensale de lnformacrón

l¡ansis de S¡stema I

PR( ) I ( Ov ( tpirtrlo ) l\iSitrt lJ t..s t'ot
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3. CARACTERISTICAS DEL SISTEMA DE ¡NVENTARIO.

3.1. TNTRODUCCTON

La Federación Ecuatoriana de Fútbol (F.E.F.) es un organ¡smo deport¡vo
autónomo, de derecho privado, con sede en la ciudad de Guayaquil y está
sujeta a las Leyes de la República, a los Estatutos y Reglamentos de los
organismos nacionales e internacionales a los que es af¡liada; y a sus prop¡os
Estatutos y Reglamentos.

La función básica de la F.E.F. es fomentar, organizar, controlar y dirigir la
práctica del fútbol en eventos internacion ales, campeonatos nacionales,
provinciales. tanto en el ámbito No Aficionado como en el Aficionado.

Consrderando las necesidades de la Federación Ecuator¡ana de Fútbol (F.E F.),
para facilitar y agilitar el trabajo se ha desarrollado el Sistema SIFEF.

3.2. BENEFICIOS

Un ambiente integrado que motiva a la eficiencia y eficacia de todas las
operaciones que realice la lnstitución.

Llevar un control eficaz de todos los articulos que maneje el sistema

La información se presentará en el momento oportuno, lo cual facilitará la
toma de decisiones.

Delegación de los procesos respectivos para cada u na de las áreas
automatizadas.

Se trabajará con un Software actualizado, de acuerdo a las necesidades
presentes.

El Software
integrado.

y Hardware utilizado permltirá trabajar en un ambiente

Va a existir un efectivo desarrollo y control de las actividades

Ahorro de tiempo para la ejecución de todos los procesos automatizados

El Personal tendrá una mayor mot¡vación en su amb¡ente de trabajo, ya que
sus esfuerzos operacionales manuales serán minimos.

La información distribuida. agilita las lransacciones diarias de comunicación

PRt) I ( Ov ( rpitttlo .1 - Pú!:iuu I l:SPOl.
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3.3. DESCRIPCION DE MODULOS

3.3.1. Módulo de Procesos

Este menú tiene el objet¡vo de realizar todos los procesos que manejará el
Sistema de Inventario. Tiene las siguientes opc¡ones:

1. Valoración del lnventario.

Esta pantalla t¡ene como objetivo reg¡strar el método de valoración que va a

manejar el Sitema de lnventario.

2. lngreso de Toma Fisica.

Registrar los datos, que se observaron al realizar la Toma Fisica del lnventano

3, Generación de Cuadros Diferencias

Permite generar la diferencia que ex¡ste entre las cantidades que se registraron
en el proceso de la toma fisica, con las cantidades que maneja el s¡stema,
realizando los respect¡vos ajustes contables.

4. Corrección Monetaria

Esta pantalla permite realizar la corrección monetaria a los artículos, que se
requieren que se aplique el proceso de corrección.

5. Pedidos para Stock Bodega

Tiene como objet¡vo indicar cuales son los ítems que faltan, en sus respectivas
bodegas para que se realicen las compras.

6. Rotulación de Bultos

Registrar los bultos que se manelarán cuando se realice la transferencia entre
bodegas.

7. Cierre de lnventarios.

Permite obtener la cantidad general neta de los articulo que maneja el s¡stema
Manuales.

8. Comprobante de lngreso/Egreso

Esta pantalla t¡ene como objet¡vo de registrar los comprobantes de
egreso según la bodega elegida.

9. Registro de lraspasos.

Permite registrar el traspaso que se va a realizar entre las bodega.

¡ngreso y

J
PRO I ( O.v ( upírtrlo .l - l'tigitu ) l:.1l'( )l.
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10. Recepción Compras.

Registrar la llegada de las compras que se realizan en la empresa.

3.3.2. MóduloConsulta/Reportes

Este menú ofrece una buena gama de consultas y reportes del Sitema de
lnventario.

Tiene las siguientes opciones:

1. Consulta de Bodegas.

Esta pantalla permite consultar los datos de las bodegas que maneia el
sistema.

2. Consulta de Articulos.

Esta pantalla t¡ene como objet¡vo consultar los datos de los articulos que
maneja el sistema.

3. Consulta de Ordenes de Compra.

Esta pantalla tiene como objetivo consultar la ¡legada de las ordenes de
compras.

4. Consulta de Corrección Monetaria.

Esta pantalla consulta las correcciones monetarias que ha realizado la empresa
en las distintas fechas.

5. Kárdex por Articulo.

Esta pantalla tiene como objetivo consultar el control del Kárdex por articulo

6. Mov im ientos Di arios.

Esta pantalla tiene como objetivo consultar los diferentes movimientos que se
han realizado en el srstema.

7. Consumo de Centro de Cosfos.

Esta pantalla t¡ene como objetivo consultar los gastos que han habido por
centro de costo.

8. L¡stado de Punto de Reorden.

Esta pantalla tiene como objetivo consultar la los artículos que se deben
adquirir.

l,Ro l ( ov ( t?itulo -¡ - l'ú¡¡iuu .l t..st'ot.
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9. Listado Para la Toma Física.

Esta pantalla tiene como obietivo consultar las distintas toma Fisica que se han
realizado en una fecha determinada.

10. Listado de Diferencias lFís. y S,sf).

Esta pantalla tiene como ob.Jetivo consultar la diferencia que hubo entre la toma
fisica y los datos que maneja la empresa.

Esta pantalla t¡ene como objetivo consultar los diferentes movimientos
contables que han ocurrido en el s¡stema.

3.3.3. Módulo de Mantenimiento

Este menú tiene el obiet¡vo de dar mantenimiento a las tablas pr¡nc¡pales así
como a los datos generales del Sistema de lnventario.

1 . Grupo/Subgrupo
Esta pantalla permite registrar los diferentes grupos y subgrupos que manejará
el sistema.

2. Tipo de ltem.

Esta pantalla tiene como objetivo reg¡strar los diferentes tipos de ítems que
manejará el s¡stema.

3. Dafos del ltem.

Esta pantalla t¡ene como oblet¡vo registrar los articulos que manejará el sistema
de lnventario.

4. Empleados por Bodega.

Esta pantalla tiene como objetivo ingresar a los empleados con las respectivas
bodegas asignadas.

5. Documentos por Bodegas.

Esta pantalla tiene como objetivo registrar los documentos que mane1ará cada
bodega. con su respectiva secuencia.

6. fipos de Bodega.

Esta pantalla tiene como ob¡etivo ¡ngresar los diferentes tipos de bodegas que
va a manejar el Sistema de lnventario.

l,R( ) l( ov ( u¡itulo -1 - Pú.qinu t t-..\ t'ot.

1 1. Movimientos Contables.
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7. Bodega.

Esta pantalla tiene como objetivo ingresar la bodegas que mane.jará el Sistema
de lnventario.

3.4. SISTEMAS

o La informac¡ón a ser ingresada debe ser preparada.
. Los reportes generados en el sistema deben ser distribuidos a las personas

que lo requieren.
o Los procesos de respaldo deben ser realrzados frecuentemente para

prevenir la pérdida de la información.

t,Ro I ( ov ( tpitulo.l - Púgitru : L.S POt.
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3.5. REQUERIMIENTOS DEL SISTEMA

Esta sección perm¡t¡rá identificar los recursos mínimos de Hardware y Soflware
necesarios para el correcto funcionamiento del Sistema de lnventario, sin
renunciar a la rdea de adquirir más Hardware s¡ este es necesario.

3.5. 1. Requerimientos de Hardware

Equipo

Servidor

Características Descripción
f\,4icroprocesador PENTIUIV AKD26 MMX

Velocidad 266 MHZ
Arquitectura del Bus PCI 64 bits
Memoria RAM 128 MB
Memoria Caché 512 KB
Memoria de Video 2 MB
Disco Duro 12 GB
Tipo de Monitor SVGA 15""
Unidad de Disquete De 1.44 MB
Teclado I 01 Teclas
Tarjeta de Vídeo PCI
Tarjeta de Red 3 COM
Tarjeta de Sonido 32 Bits
cD ROM .3qX
Microprocesador PENTIUM IVIVX
Velocidad 233 I\AHZ
Arquitectura del Bus PCI 32 bits
Memoria RAM 32 tUB

Memoria Caché 512 KB
Memoria de Vídeo 2 IVB
Disco Duro 3.2 GB
Tipo de Monitor SVGA 15""
Unidad de Disquete De 1 .44 MB
Teclado 1 0'l Teclas
Tarjeta de Red 3 COM
Cualquier tipo de impresora de alta resolución,
mínimo 360 x 360 DPI

l

fu'-l

Estación de Trabalo

lmpresora

Nota

Escáner Escáner mínimo 600 x 600 DPI

Tabla 3.1 Requerimrentos de Hardware

Ei sistema puede coffer con 16 MB de memor¡a RAM. pero el
rend¡m¡ento del m¡snrc decaeria en un 50!n. si Usfed eslá
acoslumbrado a ejecutar variaa aplicaciones simultáneamente.

l,R() l ( o.v ( rt¡titrrlo .l - I'igitto ó I ..\ t,( ) t.
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3.5.2. Requerimientos de Software

Logotipo
.--

q

Descripción del programa

Microsofl Windows NT 4.0 en español. Este será utilizado
en el Servidor y es necesar¡o para el func¡onamiento de la
red, pudiendo ser otras plataformas para el Back-End.

Microsoft SQL Server 7.0 en español

Microsoft Windows 95 o Windows 98 en español. Este
será utilizado en las estaciones de trabajo.

Microsoft Visual Basic 6.0
Empresarial con licencia.

en español, Edición

Si¡ttut t I tt,t t,uIurio

=8t
WndotYsNf
5€ñ,€f

--

o

":;;rt
Wr¡¡dours$3

SQLSers

--'"

o

Vkr¡d Aas¡c

f
Microsoft Office 2000 en inglés,

Offbe9)7

Tabla 3.2 Requenmrenlos de Software

3.6. INSTALACION DEL SISTEMA

Ponga que el Módulo que usted está explicando, toma parte de SIFEF y que
para él existe lnstaladores generales. Y que recurra al Manual de lnstalación.
(Ver Manual de lnstalación ).

{f{'"I ¡¡r

I'R( ) I ( ()v ( tpitrrlo.l - I'riyinu - t..st,ot



9,s,Ho¿
CAPITULO 4.

ARRANQUE DEL S¡STEMA
DE INVENTARIO

üE LA
POIITEC!|CA DEL LITORA!

, .,¡.r '. rlr t f .(lr'

@



It tn utl lr I tutri¡t Si¡ru,llu lr I nt'tnturio

4 ARRANQUE DEL SISTEMA DE INVENTARIO.

4.1 ENCENDER LA COMPUTADORA.

1. Encender el sw¡cht de potencia del CPU (Power a ON).

2. Encender el swicht de polencia del monitor (Power a ON)

3. Aparecerá una pantalla de acceso a la red, en la cual tendrá que ingresar el
nombre de la computadora que tenga asignado y la contraseña de acceso,
si tuviere.

rl
=Flj*-l

,xrr.t.;.
gdrrh

l(.¡{.n¡ ru¿tá (crll ¡réi¿

Figura 4.1 Pantalla de acceso a la red

4. Si usted, tiene contraseña de acceso a la red y no la pone en la panta¡la
anter¡or. Aparecerá la siguiente pantalla pid¡endo la contraseña para ¡niciar
la sesión en Windows.

-.,I

Figura 4.2 Pantalla de conlraseña para rnicrar sesrón en Wrndows

Puede cancelar la contraseña de acceso a la red pero no tendrá permisos a los
recursos compartidos por los demás usuarios.

tq
j,

.,Jl¡l

Ets¿i co.r!.r.6. d. r.d EE

Ed.í6 c!.¡.r.L p.. \¡f.ü.l. EE

l,R( ) l ( ()ll ( u¡titrrltt J l'i.iirtt I t:.\PÜf
,:.lr'LiS
,EÑAS
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5. El Sistema Operativo Windows 95 o Windows 98 dependiendo de cual
tenga ¡nstalado, empezará a cargarse. Aparecerá una pantalla como esta.

F¡gura 4.3 Escntorio de Windows

A continuación debe buscar el ¡cono del Sistema
caso que tenga un acceso d¡recto en el escritorio.

Si usted encuentra el icono del Sistema
que dar doble clic sobre é1.

,l

}}
para ejecutarlo, en

FII¡-li

sobre el escritorio solo tiene
Uir'!¡

Si no lo encuenlra debe buscarlo en el botón ln¡c¡o luego de un clic en
Programas, y de un clic en SIFEF.

-3 Sound U¡aster AuoGl'Ll b4V

-:l Eavor os

-iQocumenlos

-]¡! Qonliguracrón

¡] puscar

Qrysoa
j1f¡ccutor

gl, Cerrar sesion hlcr

qrApagar el sistetra

-á Soread 2.5 t)-
, -iSTolK Soltware >

) -=lvitua Fishter 2 Sample Group )

-JVIBTUA SQUAO Group )

-¡lVisro 3 0 D

-J\dinProxy )

-JwinZip )

.\l Expioradu de Windows

{ lnici' gOaiJ&üf¡soos

F¡gura 4.4 Eleculando el Srslerna SIFEF

&
ü
3
bit

La

J

I
t

< Sfaf
! groganas )

l,Ro l ( o.v ( lr¡tull I l\igiut 2 l._.\ t,o t.
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6. Enseguida presenta la barra de accesos directos a las Aplicac¡ones que
contiene el Sistema SIFEF, en la cual usted, debe escoger el icono
correspond¡ente al Sistema de lnventario.

I Á&' E a § L FfiilE¡iil

lnventar¡o

Figura 4.5 Earra de accesos directos a las Aplicaciones del Sistema SIFEF

7. Una vez escogido el Módulo en el cual se trabajará le aparecerá la pantalla
de acceso.

Bienvenido al Sistema de Inventario

Empresa FEDEFACION ECUATOBIANA DE FU '

4 Usuar¡o

Clave:

USRMCB

Conect¿do ¡l ¡¡llll¡ !l ll ¡lllI¡

Qaacelar

Figura 4.6 Pantalla de Acceso al Sistema de lnventario

8. Una vez que se ingresa la ¡dentificación del usuar¡o y la clave, presione

ENTER, o de un cl¡c en el botón aceptar . a""pt' 
I

9. Si usted, Desea salir del sistema SIFEF de un cl¡c en el botón cancelar
C6¡cel6r

10. Si el usuario ingresa correctamente la identificación del usuario y la clave,
enseguida podrá ingresar al S¡stema de lnventar¡o, en caso contrario se
presentarán los siguientes mensajes de acuerdo al caso en que se
encuentre.

STFEF

x. Acce¡o ¿ SIFEF.

PRO t ( O.v

A{o

§ceptar

L

Capítulo I Páginr .l t_s Pot.
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Cuando el usuario no ingresa la identificación y la clave, el sistema SIFEF
em¡tirá el s¡guiente mensaje:

llo hó r,gre;adú 1u r,lenril¡c4,:lorr de Ll5r¡Bíü

F¡gura 4.7 l"lens:rje de r¡fornracror¡

En caso de que la identificación de usuario no sea válida, el sistema enseguida
muestra el sigurente mensaje,

i.¡
_11 El usr.rarr'r rgre,rado no es vÉldo

Aleplar

Figura 4.8 lüensale de rnformaoón

Si ingresa una ¡dentificación de usuario a un sistema al cual no tiene acceso. se
presenta el siguiente mensaje:

r)

I

Figura 4,9 l\,4ensaje de información

En caso de que el usuario no tenga acceso a la Base de Datos con la que
trabaja el sistema lnventario aparece el siguiente mensaje:

llem¡ie dd Si¡lo¡a r

l¡srsio dsl Sbbmo T

I'R( ) t( Ov ( \rpíttrlo 'l l\ii:irru .l t...\t,ot.

,,.,1

.','-l



ll uu ttul lt ( sttttt'i¡¡ Si ¡f t,ttt u dt I tt¡.r' u t u ri o

I\/

Figura 4.10 [4ensa]e de rnformación

Si el usuario ingresa mal la clave se emitirá el sigu¡ente mensaje

r)\l
Errol en la cl¿ve.
Asegúrcse mgresarl¡ eoneclámente

Aceplar

F¡gura 4.11 ñ¡ensale de rnformacrón

Si se realizan c¡nco intentos al ¡ngresar la clave, y esta no es correcta el
sistema emit¡ra el siguiente mensaje:

t\ Ha realEódo cirico rr{entD: de acceso al siltend
Saldrá del srstema en este moment(,

Figúra 4.12 N¡ensale de Advertencra

Memaie del SiaDma I

ll¡maia dal §i¡ton¿ r

l{ar¡ir dcl Si¡lora I

PROI( Otl ( tt¡titrrlo I l\igittt 5 1..\l,ol.
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IN¡CIANDO LA OPERACION DEL SISTEMA DE
INVENTARIO.

'( g '-r 3.; l!

Figura 5.1 Pantal¡a Í\,4enú Principal

Después de ingresar la identificación del usuario y la clave correctamente
aparece el Menú Principal. El cual consta de seis opciones, que son las
siguientes:

. Archivo.

. Ver.

. Procesos.

. Consultas y reportes.

. Mantenim¡ento.

. Sistemas.

A continuación se describen cada una de las opciones del menú, las cuales le
ayudarán a conocer el funcionamiento del Sistema de lnventario.

;*

? s¡r¡¡ ¿o t¡rgr¡¡ EE

aa'i.f

¡§

sIS:||EIVIA 
'NÍEGRAOA 

PA'RA IA
FEDERAGTÓru EC.UA¡OR'A,|ÍÁ DE FÚ¡AOL

-

t»R() I ( ()v (' lritulo 5 - l,úginu I
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5.1 MENU ARCHIVO

Si¡tt'tttu dt I ttv'ttturio

Y¡ 1o..j6, lcl,.l e B.oo'?i U....rrr...¡or 5.!*.r.,

F¡gura 5.2 Pantalla Menú Archrvo

Para acceder a las opciones del lvlenú de Archivo, el usuario debe
primeramente desplegar el menú respectivo, como se aprec¡a en la gráf¡ca.

Luego usando la tecla de desplazamiento, usted podrá colocarse en la opción
requerida y selecc¡onar la opción.

El Menú Archivo contiene las siguientes opciones

. Configurar lmpresora
o Nueva Sesión
. Salir.

? S¿d-. d. Lv-r-r r8

afÉ.f

§

s'SIE'IAA 
'^,ÍEGRAE,C' 

PAPA 
'AFEDEP,AG'Ó¡Ú E<.UATOR'4.','A DE FÚÍBOL

-
v
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5.2 MENU VER

Si¡tt'ltt lt I tt ,'ttturitt

? S¡¡r¡¡ ¡ l¡w¡r¡¡ -¡Eva

F¡gura 5.3 Pantalla lüenú Ver

Para acceder a las opciones del Menú de Ver, el usuario debe primeramente
desplegar el menú respectivo, como se aprecia en la gráfica.

Luego usando la tecla de desplazamiento. usted podrá colocarse en la opc¡ón
requerida y seleccionar la opción.

El [\¡lenú Ver contiene las siguientes opciones

. Barra de herramientas.

. Barra de estado.

. Cascada.
o Mosaico Horizontal.
. Mosaico Vertical,

t§
-
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5.3 MENU PROCESOS

Este menú tiene el objetivo de llevar el control de todos los procesos realizados
en los productos con respecto al lnventar¡o.

El Menú Procesos contiene las siguientes opciones

¡ lnventario.
. Registro de Movimientos

5.3.1 MenúProcesos-lnventario

IE¡ESid... ó lñv.r{!io

.r_g
!'rarÉ,r!. 1*r.ú.

f !Lru@ d.¡ hrad¡rÉ

1r.rr,j. ¡ ñ1¡ F'.'i.
;...i rr¡.¡, d? t!.dn: I ¡.l.r.('.

¿el$: !.r.5,0.1 86d.9t

Figura 5.4 Pantalla l\,4enú Proceso-lr'rventario

El menú de Procesos contiene la opción de lnventario la cual se compone de
las siguientes opc¡ones:

. Valoración de lnventario.

. lngreso de Toma Fisrca.

. Generación de Cuadros Diferencia
o Corrección Monetaria.
. Pedidos para Stock Bodega.
. Rotulación de Bultos.
. Cierre de lnventarios.

PR() I ( Oll ( upittrlo 5 - l'igino J 1...\l'()1.
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5.3.2 Menú Procesos-Registro de Movimiento

5i¡ttmu lt I nttn turio

EE3b.-Lflr¡ir

llnri.¡,lr ¡ ¡r,rr¡f,.i

F¡gura 5.5 Pantalla Menú Proceso-Regtstro de Movrmrento

El menú de Procesos contiene la opción de Reg¡stro de Movimiento la cual se
compone de las siguientes opciones:

. Comprobante de lngreso/Egreso.

. Regrstro de Traspaso.

. Recepción Compras.

aa:tEa:

, S'SÍEññ.A 
'ñ,ÍEGPAO() 

PÁ,RA IA
F ED ER AC' ÓN E CUA¡O RT AAT A D E FI, TE'o L

Eaoieoóiaor¡i.rü. ,
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5.4 MENU CONSULTAS Y REPORTES

S¡\Ítnt ¿., I nttt ltrio

SI-. d. lnr.r-b rE

ta'tt:

U 1I¡@E!tr-

F¡gura 5.6 Pantalla ¡,4enú Consulta y Reportes

El Menú de Consultas y Reportes agrupa las opc¡ones que van ha permitir al
usuario podet realizar la búsqueda de información.

El Menú de Consulta/Reportes cont¡ene las siguientes opciones:

. Consulta de Bodega.

. Consulta de Articulo.

. Consulta de Ordenes de Compra.

. Consulta de Corrección Monetaria.

. Kárdex por Artículo.
o Movimientos Diarios.
. Costos por centro de consumo.
. Lista de Punto de Reorden.
. Lista para Toma Fisica.
o Listado de diferencias (Fis. y Sist).
o MovimientosContables.

. Caracteristicas

. Existencia.

De la opción Consulta de Articulo se tiene las siguientes opciones

I'RO I ( Ov ( tpítulo 5 - Pú.giuu 6 1...\ l,ot.
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5.5 MENÚ MANTENIMIENTO

EI menú de Mantenimiento agrupa las opciones que van ha perm¡tir al usuar¡o
poder dar mantenimiento a los datos manejados por el módulo, este
mantenimiento comprende ingresar, mod¡f¡car y elim¡nar datos que usa el
módulo.

El Menú de Mantenimrento contiene las siguientes opc¡ones:

o Artículo.
¡ Almacenamiento

5.5.1 Artículo

.a ti

Figura 5.7 Pantalla Menú de ¡,lantenimiento de Articulo

El Menú de Mantenimiento de Articulo contiene las siguientes opciones:

. Grupo/Clase.

. Tipo de ítem.
o Datos de item.

Ea¡i- d.lñd-ir

aec

§
FEDERAC'ÓN EC:UATOP,ANA DE FÚ¡s'gL tgHP

V

PROt ( O.rl ('upírulo 5 - I'ti!!itt( - l:SPOl.
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5.5.2 Almacenamiento

.\i¡tr,ttu ¡lt I ,ttvn tn rit¡

§¡-. ¡ lñr-f-.o
-E

.il¡l :r¡.- li
t,(<6.dor pd D.d.o¿

S'S,ENAA 
',|,¡EG,QAE'O 

PÁ,RA IA
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v

F¡gura 5.8 Panlalla Mantenrmrento de Almacenamiento

El Menú de Mantenimiento de Almacenamiento contrene las siguientes
opciones:

. Empleado por Bodega.

. Documento por Bodega.

. Tipos de Bodega.

. Bodegas.

Áét PCI¡
l\, ..\
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D
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5.6 MENU SISTEMA

Si¡tr,rl t lt I nttt ttrio

-E
.Lg :r gl -'lt

§

5'sIEñAA 
',V¡EGP.AOO 

PARA LA
FEDERAC'ÓN Ec.I'AÍo R'ATI'A DE F('¡BOL

-
\d

F¡gura 5.9 Pantalla Menú de Srstema

El Menú Sistema contiene las siguientes opcrones:

. Depuración de Datos.

. Acerca de ...

PROI ('O.v ( upitulo 5 - l\if:irt.t 9 1..\l'ot.
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6 MENÚ ARCHIVO

En este menú habrá opc¡ones para ceffat la ventana acliva, camb¡ar resolución
del monitor, conf¡gurar la impresora, imprimir y salir del S¡stema.

$rclivo
Confrsi.nu lmp.csora Ctrl+l

Nt¡ev¿ Sesi:n

Sa¡ir Chl+S

F¡gura 6.'l l\4enü Archrvo

6.1 CONFIGURAR IMPRESORA

En esta pantalla se puede escoger:

o La impresora donde desea imprimir.
. Modificar las propiedades de la impresora seleccionada, dando clic en el

botón E'optd"dtt , de la Figura 6.2.
o El tamaño o tipo de ho.ia en donde desea que se imprima el informe.
. La orientación del informe en la página, es decir horizontal o vertical.

Nomb¿

tslado lflfr.rd. tr6ddainiÉda. IrrlGry.rEiln & ¡s¡üroi 0 der¡rü16 ai a!É!
Ipo: HP L...d.t {m S.rñ PCL 6

UticeiSft \v'lrc.¡odrüVp
CoíEritdE T llrp.ír a ur rdivo

lrrav.h d¿ ñlr¿sóñ

l. lodo.T-
C labccrin

Cogl..

'iÍáo 
d. 9.fis f,=

|--
.li-lJrlJ

Figura 6.2 Configuracrón de impresrón
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6,2 NUEVA SESIÓN

Al eleg¡r esta opc¡ón podrá ingresar nuevamente al Sistema de lnventario
como un usuario diferente por lo cual usted, observará la s¡gu¡ente pantalla:

Bienvenido aI Sisten¡a de I¡rr.entario

Errrpresa

{Bj * U¡uar¡o

Cl¡ve :

r, ._r 
Fi 1"1 l_ Ft

Coñ¿ctádo

Qancelar

6.3 SALIR

Esta opción permite salir del Sistema de Inventario, al hacer esto se ceffarán
todas las pantallas que tenga ab¡ertas sin grabar la información. Para salir del
S¡stema de lnventario hay varias formas entre las cuales están:

En el Menú Archivo eligiendo la opción Salir

'TFEF

Dando un clic en el botón
ventana.

x ubicado en la parte superior derecha de la

X{ Accc:o a SIFEF

I'RO I ( ()v ( upítttlo Ít - l'úgiuu ) t..s Pot.

lñ;l
F¡gura 6.3 Nueva Sesión
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7. MENU VER

En este menú habrá opciones para personalizar la pantalla principal del
S¡stema de lnventario, tales como desactivar o act¡var la barra de estado y la
barra de herramientas. También se presenta la opción de poder colocar las
pantallas como nosotros quisiéramos verlas.

Eq
Eaff¿ de her ram¡¿rüas

Eara de est¿do

C¿scada

Mos¡ico Holizortal

Mosaico Verteal

t I Begstío de Trasporo enhe Bodego

Figura 7.1 ¡,4enú Ver

7.1. BARRA DE HERRAMIENTAS

Perm¡te hacer visible o no la barra de herramientas. Si la barra de
herram¡entas no está visible sólo podrá acceder a los programas princ¡pales
mediante el menú de opciones.

+r'lLElEl TENRA(tr! EcuArRTANA DE FUrw

Figura 7.2 Barra de herramientas

Para act¡var la barra de herramientas haga lo siguiente

Haga clic en barra de herramientas del Menú Ver, enseguida esta opción se
marcatá con un visto.

Para desactivar la barra de herramientas haga lo s¡gu¡ente

Haga clic en barra de herramientas del Menú Ver, en este caso el visto
desaparecerá.

PRo l ( o.v ( tpitttlo - - l'i.ginu I 1..\ POt.
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7.2. BARRA DE ESTADO

Permite hacer visible o no la barra de estado de la pantalla princ¡pal, al hacer
esto habrá más espacio para las pantallas.

USRIlffi IIUM

F¡gura 7-3 Barra de estado.

Para activar la barra de estado haga lo s¡gu¡ente:

Haga clic en barra de estado del Menú Ver, enseguida esta opc¡ón se
marcará con un visto.

Para desactivar la barra de estado haga lo siguiente

Haga clic en barra de estado del Menú Ver, en este caso el visto
desaparecerá.

7.3, CASCADA

Perm¡te ver las pantallas que se encuentren activas con una presentación en
forma escalonada.

Figura 7.4 Cascada

ü§
S'S¡EIVIA IN7EGPAOO P¡.PA 

'AFEDÉnActóN EcuAtoR,ANA DE FúfBoL E

l,Rol(ov ( upítulo - - Priginu 2 t...\ ¡'( ) t.
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7.4. MOSAICO HORIZONTAL

Perm¡te ver las pantallas que se encuentren activas una seguida de otra de
izquierda a derecha.

F¡gura 7.5 l\,4osaico Honzontal

7.5. MOSAICO VERTICAL

Permite ver las pantallas que se encuentren act¡vas una seguida de otra de
aba.io hacia arriba.

Figura 7.6 Mosarco Vertical
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8. MENU PROCESOS

Este menú tiene el objetivo de llevar el control de todos los procesos realizados
en los productos del inventar¡o y rqgistrar los movimientos de los mismos.

F¡gura 8.1 l\¡enú Procesos

Para acceder a las opciones del menú de Procesos, el usuario debe
pr¡meramente desplegar el menú, como se aprecra en la f¡gura 8.1 .

Usando la tecla de desplazamiento, usted podrá colocarse en la opc¡ón
requerida y seleccionarla, otra de las formas de seleccionar es dando un clic
en la opción.

El menú de Proceso está compuesto de dos opciones que son. lnventario y
Registro de [\¡lovimiento.

8.1. INVENTARIO

El proceso de ¡nventar¡o se compone de varias opc¡ones las cuales se explican
a cont¡nuac¡ón:

yáb.ac¡fl d"l hvcniaflo

hgr.s-o de Tomr Fisica

Qefleroctxl de Cuadros DitererEie

qorreccion Monátrtt

B.r¡dos para §@k 8od.ga

Rqlr¡acrin de Bdos
C¡Errs d¿ hvÉrtibs

Figura8.2 Menú Procesos-lnvenlaflo

8.1.1 Valoración del lnventario

Este proceso especifica el método de valoración del inventario a usarse para la
realización de todos los procesos del inventario. El mismo que se escogerá una
vez al año.

lnvefltárb )

I'R()t( Ov ('apitulo I - Ptigint I l:.\l'Ol.

PJocesos

hvcrialo t I
I

Begrsiro de Mounertos ) 
|
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8.1.1.1 Abrir Valoración del lnventario.

1. Seleccione <Procesos> en el [/'tenú de Opciones dando clic

2. Se le presentan algunas opciones entre las cuales usted eligirá
<lnventario> dando clic.

3. Se observan siete opciones de la cuál elegirá <Valoración del lnventario>
dando clic, enseguida se presenta.

Año a Allícarse

Mótodo . Apl¡c¿rsc

(- F,I F,O

- L,I F,O

(eeié,ry,i.-¿.!JP--;_n-d-i-i6d-s

Láñcclar

F¡gura 8.3 Panlalla de Valoracrón del lnventario

8.1.1.2 lngresar Valoración del lnventario.

1. Seleccione una de las tres opciones dando un clic sobre
l^ t.l.F 0 para escoger el método de valoración del inventario.

2. Al dar clic en botón a'"nro' I o presionar las teclas ALT + A

la que desee

Si el método de valoración ya fue elegido y desea camb¡arlo, en ese
mismo periodo del año, le presentará la siguiente figura.

MÉt,rdo de valoración ya existe

Figura 8.4 N¡ensaje de rnforn]atrvo

Si no ocurrió ningún error, el sistema de inventario le presentará Ia
siguiente figura.

II\r

ETVo¡oaacaóa¡ dol lnvc.¡lario

GnaaNa Ema3

PRot ( o.v ( upítrtlo li - l'úgint ) t...\ t,ot,
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Datos lngresados

lr

Figura 8.5 Mensaje de rnformacrón

3. Para continuar, después de leer el 
rmensa.ie 

puede pres¡onar la tecla ENTER

o darle un clic en el botón A'epr.r lo presione las teclas ALT + A

8.'1.2 lngreso de Toma Física

Este proceso emite un listado, con los cuales se realizará una revis¡ón física del
invenlario en una bodega /
8.1.2.1 Abrir lngreso de Toma Física

1. Seleccione <Procesos> en el Menú de Opciones dando clic.

2. Se presentan algunas opc¡ones de las cuales usted el¡g¡rá <lnventar¡o>
al dar un clic.

3. Se observan s¡ete opciones de las cuáles elegirá <lngreso de Toma Física>
dando clic. enseguida se presenta.

r)
llen¡aie de Si¡lema f

I, rcr d. t anr¡to Fr.-. !!E

L, .. ,,.

I

I

Figura 8.6 Pantalla de lngreso de Toma Fisica

PROt ( Ort ('upítulo I - Ptiuin -l l ;.\ ¡,( ) I.
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8.1.2.2 lngresar lngreso de Toma Física

1 . Seleccione la Bodega

2. Debe ubicarse en No. Listado cuando se encuentre vacÍo y presione
ENTER se generará automáticamente el número de listado
correspond¡ente.

3. lngrese el código ¡tem en la celda del campo Articulo de la tabla y presione
ENTER.

4. Si el código de ítem ingresado no existe le presentará el mensaje de la
Figura 8.8

5. Si no sabe el código del ítem, puede hacer clic en el botón
llamar a la ayuda donde aparecerá la siguiente pantalla.

para

F¡gura 8.7 Pantalla de ltem o artículos.

6. Seleccione el código del ítem de la tabla consulta de ítem, dando dos clic.

7. Debe lngresar en las celdas correspondientes los datos de Articulo,
Cant_Nueva, Cant_Usada, Cant. Obsoleta y Ubicación.

8. Llene el campo de observación, colocando la descripción de la lista
generada.

9. lngrese el número del código del empleado en el campo de encargado del
control físico y presione ENTER.

10.Si el código ingresado no existe le presentará el mensaje de figura. S.B

11. Si no sabe el código del empleado, puede hacer clic en el botón [ .. I
para llamar a la ayuda donde aparecerá la siguiente pantalla.

Et. CdrÍr. dG lt..t

rP8f8
IP8F9

rPSt r 0
SULPI I

SULP]2

BAI.ON PfrEFESIONAI

BALON PA,8A Af IC¡ONAOOS

BALOÑE5 COLECCION VEHAN

LAñCES N-J¡¡IAO 7

I.APICES PUNIAO 5

PROt ( 0.v Capítulo 8 - Pti¡4ina I t..s Pol.
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ESOALAIITE RÚC

HLCO TAFIFA

DE PÉUEEAUNO

coLUA6TJAFI

LOZA ARAN.A

PAI]CH¡.ITA VALE

CO80 CoBON€L -l)f
Figura 8.8 Pantalla de Lista de Empleados.

12. Dé dos cl¡c en el código del empleado de la tabla consulta de Empleados.

I
'l3.Al dar un cl¡c en el botón Oe .9J o pres¡one las teclas ALT + A

14.Si todos los datos no son llenados saldrá la pantalla siguiente.

Debe lar todos bo capos rerye lo

Figura 8.9 Mensaje de advertencia

15. Dé clic en el botón acenro' I o presione las teclas ALT + A

16. Si desea rcalizar otro ingreso, debe primero limpiar los campos

17. Dé dos clic en el botón
f¿na¿lár para limpiar los campos

8.1.2.3 Consultar lngreso de Toma Física

Para Moverse de una cas¡lla a otra ut¡l¡ce la tecla TAB

CHAISTIAII FICAFOO

LUIS ALTNEOO

MANUEL ISMAEL

EMPTEADO NUEVO

JOSE MIGUEL

ASELY MAFGABITA

JESSICA€UCEIJA
JOFGT LUiS

ñ.¡

Sugerencia:
i¡)v

1 Seleccione la Bodega de cual va a mostrar los datos, la forma a elegir la
Bodega es la siguiente:

Le da clic al botón que tiene la flecha
como ind¡ca la figura s¡guiente:

I para abrir la lista de bodegas

r. Cdl.r¡l. dG E.dc.dor E

l,lefi¡iac de Si¡lenr E

PR0l ('o.v (-upiutlo 8 - Ptiflino 5 t..\Pot
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: -i'- f','-,L
- a ,r', f it:

: -.: lll:
BODE6A SUB OESTE

fEi,ffijl

F¡gura 8.10 Lista de Bodegas.

. Proseguir a elegir uno de la lista dando un cl¡c sobre la seleccionada.

2. lngrese el número del l¡stado en el campo N" de Listado y presione ENTER.

3. Si el número del listado ingresado no existe le presentará la figura siguiente

Figura 8.11 Mensale de advertenc¡a.

4. Si no sabe el número del listado, puede hacer clic en el botón I . I
para llamar a la ayuda donde aparecerá la sigu¡ente pantalla

F¡gura 8.12 Pantalla de consulta de Toma Fisica

5. Seleccione el código de la tabla consulta de Toma Física de la Bodega,
dando dos clic.

8.1.2.4 Eliminación lngreso de Toma Física

1. Realice los pasos del 1 al 5 de Consultar lngreso de Toma Fisica.

2. Verifique que el número seleccionado es el que desea eliminar.

3. Dé clic en el botón !linrinar o presrone las teclas ALT + E.

il
__i-J

ilrnE& dc SLl.m. I

lla, Con.{. dG fd¡. f¡tac. ¿. l. 8mf GA CE¡TBA

I F¿rh.
l.
l
cr

6

;

lr r: llr.

1a r' l :,'r'.
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4. Le aparecerá el mensaje de la figura 8.1 3, donde seleccionará el botón.-'i-_l 
o et botón tl

?)\/ ¿OÉseo elrmrna¡?

F¡gura 8.13 Mensale de Confrrmacrón

5. S i selecciona el boton
seleccionó y le saldrá el s¡guiente mensaje

D átós Elirr'irrádos

se elim¡nará el Número de listado que

r)\l

Figura 8.14 MensaJe de lnformacrón

6. Si selecciona el botón l retorna al estado anterior

7. Si ya no desea Eliminar de clic en el botón
fancelar o presrone ALT + C

8.1.2.5 Emitir listado de Toma Fisica.

1. Los pasos del 1 al 5 de Consultar lngreso de Toma Fisica

2. Dé clic en el botón ' o pres¡one las teclas ALT + f\,4.

}lcrrrale dG Sa.lon¡.

PROt ( O.tf ( rtpitulo 8 - l'igirru - t_.\PoL
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aúiftrdEafit.EErr-
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a¡La.?Es (d-E(rrr va^d

¿¡¡u lr¡t rf rct rrT.¡raE aLAtL
!¡r¡r¡¡¡l cra!¡iú t¿A(l..
l,{a¡lDtar(¡¡fL¡.{ fl,{ ¡.E lr?<

I I,Íi:I

ldel tEl EE Cerr¿r 11 de 1l Td¿

F¡gura 8.15 I\¡ensaje de lnformacrón

8.1 .3 Generación de Cuadros Diferencias

Este proceso se real¡za cuando se desea comprobar la existencia de las listas
que se generaron en el proceso de Toma de lnventario fisica con los datos que
maneja el s¡stema, comprobación de faltantes o sobrantes para luego tealizat
los respect¡vos aJustes contables.

8.1.3.1 Abrir Generación de Cuadros Diferencias

1. Seleccione <Procesos> en el l\,4enú de Opciones dando clic

2. Se presentan algunas opciones entre las cuales usted elegirá <lnventario>
dando clic.

3. Una vez ejecutado el paso 2, se observan siete opciones de la cuál elegirá
<Generación de Cuadros Diferencias> dando clic, enseguida se presenta.

PRO I ( () tt ('upitulo $ - l\isint I l:.\l'()1.
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Figura 8.16 Pantalla de Generación de Cuadro de diferencia

8.1.3.2 Gonsultar Generación de Cuadros Diferencias

4Júrt.r

Sugerencia: Para Moverce de una casilla a otra ut¡l¡ce la tecb -f AB.

1. Seleccione la Bodega, la forma a eleg¡r la Bodega es la s¡guiente

Le dá clic al botón que tiene la flecha ! para abrir la lista de bodegas
como indica Ia figura 8.'10 y proseguir a elegir uno de la lista dando un
clic sobre la seleccionada.

2. lngrese el número del listado en el campo N' de Listado y presione ENTER

3. Si el número del listado ingresado no existe le presentará el mensaje de la
Figura 8.7.

4. Si no sabe el número del listado, puede hacer clic en el botón
para llamar a la ayuda donde aparecerá la pantalla de la figura 8.9.

5. Seleccione el código de la tabla consulta de Toma Física de la Bodega,
dando dos clic.

6. Se le llenarán todos los datos que usted ingresó previo al número de listado
que usted eligió en el proceso de la Toma Fisica.

PRO l ('( ).t I (itpitulo 8 - Ptiginr 9 t._s Pot.
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8.1 .3.3 Comparar Existencia de ltems Toma Fisica con Sistema

Realiza la comparación de los articulos o items que maneja el sistema contra lo
que se ¡ngresó en la Toma Fisica realizada por el encargado del control físico.
1. Realice los pasos del 1 al 6 de Consulta Generación de cuadros diferencias.

2. Una vez que se hayan llenado los datos de cantidad Física. le dará un clic

en el botón
lnitior

o presione las teclas ALT + I

3. Al haber usted pulsado el botón se llenarán automáticamente las cantidades
que maneja el Sistema.

Notal
be haber realizado pr¡meramente el proceso de lngreso de
Fisica.

8.1.3.4 Ajustes Contables por Sobrantes o Faltantes.

Está opción realiza los as¡entos contables en caso de que exista faltante o
sobrantes.

Sugere n cia:
Esta opclón se debe ejecuta después de haber real¡zado la opc¡ón
lnic¡ar.

lSe de

Jv:

1. Realice los pasos del 1 al 6 de Consulta Generación de cuadros diferencias

2. lngrese el número del código del empleado responsable del ajuste en el
campo Aprobado por y presione ENTER.

3. Si el código ingresado no existe le presentará el mensaje de figura B.B

4. Si no sabe el código del empleado, puede hacer clic en el botón I I

para llamar a la ayuda donde aparecerá pantalla de la figura 8.11.

5. Dé dos clic en el código del empleado de la tabla consulta de Empleados.

6. Si no fue Ilenado el campo Aprobado por, se le presentará el mensaje de la
figura 8.9

7. Después de llenar todos los datos, dé un clic en el botón
presione ALT + A

aJ u§te!

8. Si usted no tomó en consideración la advertencia realizada al inicio de este
literal, se presentará el siguiente mensaje:

o
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F¡gura 8.17 Mensale de advertencra.

9. Una vez que usted presionó el botón a¡u""' I automáticamente
realizan los ajustes contables correspond¡entes.

SE

8.1.4 Corrección Monetaria

Este proceso rcaliza la correcc¡ón monetar¡a para aquellos artículos o ítem que
previamente eligió usted que se realicen corrección monetaria en la opc¡ón de
Mantenimiento, Datos del ltems del capitulo 9 y página 12.

8.1 .4.1 Abrir Corrección Monetaria

1. Selecclone <Procesos> en el Menú de Opciones dando clic

2. Se presentan algunas opciones entre las cuales usted elegirá <lnventario>
dando clic.

3. Se observan siete opciones de la cuál elegirá <Corrección Monetaria>
dando clic, enseguida se presenta.

P¿rometros de¡ Proceso
Comprobanle

.t-.
q¡y ESTE PROCESO ST APLICARA A LOS ITEMS OUE SE ENCUENTRAN fN LA PARTE

INFERIOR

PorceriaF CollgccÉñ

Figura 8.18 Pantalla Corrección Monetana
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8.1.4.2 Actualizac¡ón de Corrección monetaria

Esta opción actualiza el costo del articulo y rcaliza los asientos contables de
corrección monetaria. Este proceso se realiza una vez al año.

1. Observe la pantalla de corrección monetar¡a en la que aparecen todos los
articulos que seleccionó que tengan corrección monetaria en la opción de
Mantenimiento, Datos del ltems del capítulo I y página '12.

2. Dé un clic en el botón
[niciar

o presione las teclas ALT + l.

3. Los datos se actual¡zaran ¡nternamente

4. Dé un clic en el botón !ancelar o presione las teclas ALT + C para salir

5. Si desea rcalizar otra actualización, realice nuevamente los pasos desde el
2 hasta 5.

N ota.
Se debe haber ¡ngresado en el manlen¡nlienlo ' Datos del Ad¡culo-
por lo ¡¡Énos un ad¡culo o ítem con correcciótl moneta a para que
esle proceso tenga éx¡to.

8.1 .5 Pedidos Para Stock Bodega

Este proceso permite conocer la bodega a la cual se deben adquirir artículos o
¡tems.

8.1.5.1 Abrir Pedido Para Stock Bodega

1. Seleccione <Procesos> en el Menú de Opciones dando clic

2. Se presentan algunas opciones entre las cuales usted eligirá <lnventario>
dando clic.

3. Se observan siete opciones de la cuál elegirá <Pedido para stock Bodega>
dando clic, enseguida se presenta.

,é Fl.+r .

É" ,'l§
!. .i

1
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Fech¿:

ESIE PROCESO PER'IIITE CONOCER LA
BODEGA A LA CUAL SE DEBEN ADOUIRIR
ITEMS

Cancelar

Figura 8.19 Pantalla Pedrdo para Stock de Bodega.

8.1.5.2 Actualizar Pedido para Stock de Bodega

Esta opción aclualiza internamente los artículos determinando su existencia y
SUS COSIOS.

L Dé un ctic en et botón tnitir I

2. Espere m¡entras se aparezca la siguiente pantalla.

Figura 8.20 ¡,4ens¿je de lnformación

3. Dé un clic en el botón ^..pt6r I o presione las teclas ALT + A

4. Enseguida le aparece la siguiente pantalla en la cual indican los items que
debe adquirir según la bodega.

ul+
----=J

t)
-I

:[niciarl

[,6eruración dc Beqrúiciin do A¡ticulor Ef E

l'lcn¡aic da Si¡lam¡ I
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Figura 8.21 Listado de Stock para la Bodega

5. Si desea sal¡r de la opción,
o presione las teclas ALT + C.

dé un clic en el botón

8.1.6 Rotulación de Bultos

El objetivo de este proceso es crear bultos los cuales se utilizaran parc la
transferencia entre bodegas.

8.1.6.1 Abrir Rotulación De Bultos

Para ejecutar la opción de Rotulación de Bultos se lo debe hacer de la
sigu¡ente manera:

1. Seleccione <Procesos> en el Menú de Opciones dando clic.

2. Se presentan dos opciones de las cuales usted elegirá <lnventario> dando
clic.

3. A continuación
<Rotulación de
deseada.

se observan siete opc¡ones de las cuales elegirá
Bultos> dando clic, enseguida se presenta la pantalla

PROI ( Ov (ttpituloI -hiyiuu lt t..s Pot.
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Fecha de
Creación:

Código de Bulto:

Descripción:

Pnoridad de Despacho:

Items por Euho:

Peso:

Valor:

Sugerencia:

Ac eptar Elinlin¿r

Si¡t¿ntu ¿ I nv¿uttrio

!ancelar

v

Figura 8.23 Listado de Stock para la Bodega

Tantbién se puede activar <Procesos> en el Menú de Opciones
con la comb¡nación de las teclas ALT+ P. Las dos teclas al
mismo t¡empo.

1Si 
e/ usuario desea saber cuales son ios Códloos de Bulto que

ya ex¡sten. entonces debe dar cl¡c al bolón -J, qr" 
""encuentra en el extremo derecho de la cas¡ a Cód¡go de Bulto.

8.1.6.2 lngresar Rotulac¡ón de Bultos

Para ejecutar el proceso de lngresar Rotulación de Bultos se lo debe hacer de
la siguiente manera:

N ota
El Proceso de lngresar Rotulación de Bullos se debe real¡zar
prev¡o al Proceso de Registro de Trasferencia entre Bodegas. el
cLlal es expl¡cado en detalle en el capitulo 8 - pág¡na 27.

1 . lngresar Fecha de Creación, este dato es proporcionado automát¡camente
por el sistema. En esta casilla no ingresa ningún dato el usuario.

2. lngresar el Código de Bulto. Este dato el sistema lo genera
a utomática mente.

\{\

Sugerencia:

3. lngresar Descripción del Bulto. En
características f isicas del bulto.

esta casilla se deben poner

4. lngresar Prioridad de Despacho.

5. lngresar items por Bulto. En este campo se especifica el número de items o
artículos que van en el bulto a ser transferido.

l,R( )l ( o.v ( opitulo ll - Prigint l5 t...\ t'ot.
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6. lngresar Peso. Para llenar este campo se debe tomar en cuenta el tipo de
bulto, ya que la unidad de medida para el bulto es en k¡logramos.

7. El campo -Valor- no es ¡ngresado por el usuario, sino que el s¡stema
proporciona automát¡camente este dato.

8. Una vez ingresado todos los datos correctamente se da clic en el botón

^. - -.-, I'=" -'- l para que los datos se graben.

' Después de dar clic al botón á"""' I s¡ los pasos del 1 al 7 han sido
ejecutados correctamente aparece el mensaje de información de la
figura 8.5.

' Después de dar clic al boton t"""' I si los pasos del 1 al 7 no han s¡do
e.¡ecutados correctamente, o si directamente damos un clic en el botón
¡""'' Isin haber realizado los pasos del 1 al 7, aparece el mensa,e de

advertencia de la figura 8.9.

8.1.6.3 Consultar Rotulación de Bultos

Para elecutar el proceso de Consultar Rotulación de Bultos se lo debe hacer de
la sigu iente manera:

lngresar la Fecha de Creación.

. Si el usuario no recuerda la Fecha de Creación deberá ejecutar
directamente el paso 2.

2. lngresar Código de Bulto a consultar,

. Si el usuario no recuerda el Código de Bulto deberá dar clic en el botón
de ayuda I, a continuación se presentará la tabla de la figura 8.23. En
esta tabla aparecen todos los bultos que existen al momento de hacer la
consulta. Se deberá seleccionar uno de la tabla al dar clic sobre el
mismo.

I
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F¡gura 8.24 Tabla de Consulta de Rotulación de Bultos.

3. Finalmente, se mostrarán los datos del Código de Bulto consultado

8.1.6.4 Eliminar Rotulación de Bultos

Para ejecutar el proceso de Eliminar Rotulación de Bultos se lo debe hacer de
la siguiente manera:

Nota
Esfe proceso sólo podrá realizar el usuar¡o as¡gnado por el

-\:. Admin¡stradü del Sisfema. ya que las consecuencias de ejecutar
esle p¡,oceso pueden ser irreversibles.

1. Debe segu¡r los pasos del 1 al 2 de consultar rotulac¡ón de bultos

x

Sugerencia: Si el usuar¡o no recuerda el Código de Eulto o deseá saber cuales
son /os Códigos de Eulto que ya existen. enfonces debe presionar

I

el botón -J. que se encuenlrc en el exlremo derecho de la cas¡lla
Código de Bulto.

2. Debe estar seguro que

3. Dar un clic en el botón

el bulto ue consultó es el que desea eliminar

Luego de lo cual aparece un mensaje de
confirmación como el de la figura 8.13

4. Si selecciona el botón se el¡minará la información referente al
bulto seleccionado y le presentará el mensaje de la figura 8.14

5. S¡ selecc¡ona el botón n" lle retorna al estado anter¡or.

6. Si ya no desea Eliminar de clic en el botó o presione ALT + C.

Descripcronllo,igo

l
15s_3:L-19:19 :.3
'l3g',1.D8.13 .4

19SS.DB.',l9 .5

r ss9-03-ü3 -6

F ut¡ G L¡,¡.u¡qurl.l.,1 ant¿

Fula üu,:.vaqurh,lanla

E'.¡l¡ i-r u,ry,:qur.l*'1,:nt¡

Rul¡ Gu ¿qurl'lónlal"l

El¡m¡nar

f¿ncela¡
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8.'l .7 Cierre de lnventarios

El proceso de Cierre de lnventarios tiene como objetivo determinar el total
general neto por items en todas las bodegas.

8.1.7.1 Abrir Cierre de lnventarios

Para ejecutar el Proceso de Ciene de ¡nventarios se lo debe hacer de la
siguiente manera:

1. Seleccione <Procesos> en el Menú de Opciones dando clic

2. Se presentan dos opciones de las cuales usted elegirá <lnventario> dando
clic.

3. A continuación se observan siete opciones de las cuales elegirá <Cigrre de
lnventarios> dando clic, enseguida se presentará la pantalla deseada.

Parán¡elros del Proceso

Fecha del Cielre uH/ui+,1 3ll

ESTE PROCISO ACTUALI¿ARA LOS
SALDOS DE CADA ARTICULO

Figura 8.25 Pantalla de Crerre de lnventano

N ota
Tamb¡én se puede act¡var <Procesos> en el Men(t de Opciones con
la contbinac¡ón de /as tec/as ALT+ P Las dos fecias al mismo
l¡enpo

8.1.7.2 lniciar Cierre de lnventarios

Para dar inicio al proceso de Cierre de lnventarios se debe realizar lo siguiente

1 . Dar clic en el botón
Ilrrr iar que se mostró en la figura 8.24

2. lnmediatamente aparecerá el mensaje de la figura 8.20

.\-.

3. Dar clic en el botón
la figura 8.20.

a"o"' I del mensa.ie de información que se mostró en

f xCiano de lnvontarb

:§en"c.*hri
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8.2. REGISTRO DE MOVIMIENTOS

El Proceso de Registro de Movimientos se compone de tres opciones las
cuales se explrcan a continuac¡ón:

&ocesos

lnveriarlo

Eonprobüde de lngresoEgreso

ReEdro de lraspaso

R¿c¿pcion Co.qras

F¡gura 8.26 [,4enú Procesos-Registro de Movrmientos

8.2.1 Comprobante de lngreso/Egreso

El objetivo de este proceso es registrar los ingresos y egresos de ítems que se
realizan en cada bodega.

8.2.1.1 Abrir Comprobante de lngreso/Egreso

Para ejecutar el Proceso de Comprobante de lngreso/Egreso a Bodega se lo
debe hacer de la siguiente manera:

1. Seleccione <Procesos> en el Menú de Opciones dando clic.

2. Después de ejecutar el paso 1 se presentan dos opciones de las cuales
usted elegirá <Reg¡stro de Movimientos> dando clic

3. A continuación se observan tres opciones de las cuales elegirá
<Comprobante de lngreso/Egreso> dando clic, enseguida se presenta la
pantalla deseada.

f,eoo¿
. :.f

[]t

Beg¡slro dc Hovirie¡t6 )
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Figura 8.27 Pantalla de Comprobante de lngreso/Egreso a Bodega

8.2.1.2 lngresar Comprobante De lngreso/Egreso a Bodega

Seleccionar en Tipo de Comprobante: lngreso. La forma de elegir el T¡po de
Comprobante es la s¡guiente:

. Dar clic al botón que tiene la flecha I para abft la lista de Tipos de
Comprobantes como ¡nd¡ca la figura 8.27, después elegir uno de la lista
con un clic.

| -:t: '

F¡gura 8.28 Lrsta de Trpo de Comprobantes

2. Seleccionar la Bodega donde se realizará el ingreso. La forma de elegir la
Bodega es la siguiente:

. Dar clic al botón que tiene la flecha I para abrir la lista de Bodegas,
como se vio en la figura 8.7, después elegir uno de la lista con un clic.

4. lngresar el Documento de Referencia, el cual representa el documento de
respaldo para el ingreso. Este documento puede ser: una factura, nota de
entrega. etc.

PRO I ( O.v ( t¡tirulo 8 - l\igitn 2l) t...\ Pot,
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3. lngresar el Número de Comprobante.
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6. Seleccionar el artículo que va a ¡ngresar a bodega. La forma de elegir el
artículo es la siguiente:

. Dar clic al botón de ayuda l, inmediatamente se presenta la tabla de
la figura 8.1 0. En esta tabla se encuentran todos los articulos que
pueden entrar a bodega. Después que aparece la tabla se procede a
escoger uno de la lista con un clic.

7. lngresar el Costo del artículo

8. lngresar Observación. Este campo es opcional. Aqui se pone algún detalle
adicional con respecto al ingreso a bodega.

9. Seleccionar Jefe de Sección.

. Dar clic al botón de ayuda l, inmediatamente se presentará la tabla de
la figura 8.1 1 , En esta tabla se encuentran todos los empleados de la
empresa. Después que aparece la tabla se procede a escoger uno de la
lista con un clic.

10. Seleccionar Responsable de Bodega

Dar clic al botón de ayuda l, inmediatamente se presentará la tabla de
la figura 8.'1 1. En esta tabla se encuentran todos los empleados de la
empresa. Después que aparece la tabla se procede a escoger uno de la
lista con un clic.

11. Dar clic en el botón para que los datos se graben

Después de dar clic al botón si los pasos del 1 al 10 han sido
ejecutados correctamente aparece el mensaje de la figura 8.5,

Después de dar clic al botón si los pasos del 1 al 10 no han

1

sido e.jecutados correctamente aparece el mensaje de la figura B.12

8.2.1.3 Consultar Comprobante de lngreso/Egreso

Seleccronar el Tipo de Comprobante. La forma de elegir el Tipo de
Comprobante es la siguiente:

. Dar clic al botón que tiene la flecha ] para abr¡r la lista de Tipos
de Comprobantes como indica la figura 8.27, después elegir uno de la
lista al dar clic.

2. Seleccionar la Bodega. La forma de elegir la Bodega es la siguiente

PR( ) I ( ()v ('apítulo 8 - Priginu )l 1..\ POl.

5. Seleccionar la Transacción por la cual se va a ser el ingreso a bodega. La
forma de elegir la Transacción es la siguiente:

c Dar clic al botón que tiene la flecha ! para abrir la lista de
Transacciones, después elegir uno de la l¡sta con un clic.
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Dar clic al botón que tiene la flecha I para abr¡r la lista de Bodegas,
como se vio en la figura 8.7, después elegir uno de la lista al dar clic.

3. lngresar el Número de Comprobante.

4. lngresar la fecha en la cual se realizó el comprobante.

8.2.1.4 Eliminar Comprobante de lngreso/Egreso

1. Debe realiza¡ los pasos del 'l al 4 de Consultar comprobante de
lngreso/Egreso.

2. Debe verif¡car que el comprobante que consultó es el que desea eliminar.

3. Dar un clic en el botón
fl¡nrinar Luego de lo cual aparece un mensa.ie de

conf irmación como el de la figura 8.1 3

N ota
:- - Para poder ejecutar el paso 3 debe haber realizado correctamente

{.-r . /os pasos del I al 2.

4. Al dar clic en el botón
se eliminará la información referente a ese comprobante y saldrá el mensaje
de la figura B.14.

5. Al dar clic en el botón ilo del mensaje que aparece en el paso 11,
retornará al estado anter¡or, o sea volverá al paso 1 1.

6. Si ya no desea Eliminar de clic en el botón fancelar o pres¡one ALT + C

Al dar clic una vez en el botón
¡nstante ingresados.

se borran los datos hasta ese

del mensaje que aparece en la figura 8.'l 3,

Al dar clic por segunda vez en el botón se cierra la pantalla de

1

Procesos Comprobante de lngreso/Egreso a Bodega.

8.2.1.5 Emitir listado de Comprobantes de lngreso/Egreso

Debe realizar los pasos del 'l al 4 de Consultar comprobante de
lngreso/Egreso.

2. Dé clic en el botón o presione las teclas ALT + M

3. Enseguida se presentará la siguiente pantalla en la cual puede ¡mpr¡m¡r el
comproba nte.

!ancelar

PROt ( () tt ( rrpitulo 8 - l'igittr )) 11.\ l'Ol.
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1de1 F Ce¡ra¡ru 'll
11 de 1l T ola

Figura 8.29 Comprobante de lngreso\Egreso

8.2.2 Registro de Traspaso entre Bodega

El objetivo de este proceso es registrar la información que se genera en el
traspaso de un articulo de una bodega a otra.

8.2.2.1 Abri¡ Registro de Traspaso entre Bodega

Para ejecutar el Proceso de Registro de Traspaso entre Bodega se lo debe
hacer de la siguiente manera:

1. Seleccione <Procesos> en el Menú de Opciones dando clic

2. Se presentan dos opc¡ones de las cuales usted elegirá <Registro de
Movimientos> dando clic.

3. A continuación se observan tres opciones de las cuales elegirá <Registro
de Traspaso entre Bodega> dando clic, enseguida se presenta la pantalla
deseada.

PROI ( ( ).1I ('apitulo I - Pril¡ittu ).1 t...\t)ot.
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8d9. orE 
^

8d9a o.ur'o

TrÜl$aaón

F.ch.

td'p Eg

Coíp Ing-l

Bqirbo d. I.üg..o..t 8od.!e ttE

Color

Blü':tr.rEs ai,LE

B¡.J-i lrE! ,la¡LE

r nnn n0

:.1100 00r:

FtsF1I

FBF ll

Ffln s de ne3poír¿Ucs

J.l. de s.cüh
B.ipo.6¡d. d.8od.9¿

ñ¡

Nota.

Figura 8.30 Pantalla de Regrstro de Traspaso entre Bodega

Previo a este proceso se debe realizar el proceso de Rotulac!ón
de 8ulfos. el cual fue expl¡cado en el capitulo I - página 16.

8.2.2.2 lngresar Reg¡stro de Traspaso entre Bodega

1. lngresar Número de Traspaso.

2. Seleccionar la Bodega de Origen. La forma de elegir la Bodega es la
siguiente-

Dar clic al botón que tiene la flecha I para abrir la lista de
Bodegas, como se muestra en la figura 8.7, después elegir uno de la
lista al dar un clic.

3. Seleccionar la Bodega de Destino. La forma de elegir la Bodega es la
s¡guiente:
. Dar clic al botón que tiene la flecha I para abr¡r la lista de Bodegas,

como se muestra en la figura 8.7, después elegir uno de la lista al dar un
clic.

4. Seleccronar la Transacción por la cual se va a ser el traspaso. La forna de
elegir la Transacción es la siguiente:
. Dar clic al botón que t¡ene la flecha ¡ para abrir la lista de

Transacciones, después elegir uno de la lista al dar un clic.

PROI ( O.v ('apitulo 8 - Prigiuu ).1 l:lSPOl-
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5. Seleccionar el Código de Bulto, puede ser opcional

6. lngresar el Costo del artículo.

7. lngresar Observación. Este campo es opc¡onal.

8. Seleccionar Jefe de Sección.

Sivtnu dt lll.¿',tt rio

9. Seleccionar Responsable de Bodega.

. Dar clic al botón de ayuda l, inmediatamente se presentará la tabla de
la figura 8.11. Después que aparece la tabla se procede a escoger uno
de la lista al dar un clic.

10. Dar clic en el botón para que los datos se graben

Después de dar clic al botón si los pasos del 1 al t han sido

Dar clic al botón de ayuda l, inmediatamente se presentará la tabla de
la figura 8.11. Después que aparece la tabla se procede a escoger uno
de la lista al dar clic.

ejecutados correctamente aparece el mensaje de la figura 8.5

Después de dar clic al botón si los pasos del 1 al I no han
sido ejecutados correctamente aparece el mensaje de la figura 8.12.

8.2.2.3 Eliminar Registro de Traspaso entre Bodegas

1. lngresar Número de Traspaso

2. Seleccionar la Bodega de Origen. La forma de elegir la Bodega es la
siguiente:

Dar clic al botón que tiene la flecha ! para abrir la lista de Bodegas,
como se vio en la figura B.'10, después elegir uno de la lista al dar clic.

3. Seleccionar la Bodega de Destino. La forma de elegir la Bodega es la
siguiente:

Dar clic al botón que tiene la flecha ! para abrir la lista de Bodegas,
como se vio en la figura 8.10, después elegir uno de la lista al dar clic.

4. Seleccionar la Transacción por la cual se va a ser el traspaso. La forma de
elegir la Transacción es la s¡gu¡ente:

Dar clic al botón que tiene la flecha I para abrir la lista de
Transacciones, después elegir uno de Ia lista al dar clic.

5. Seleccionar el Código de Bulto. La forma de elegir el artículo es la s¡guiente

PRO I ( O.v ( tr¡rírulo ti - l\igitru )5 1..\l'Ol.



.ll un uul tlt L tuurit¡ Si¡tt'tttu dt I t¡vtnturitt

Dar clic al botón de ayuda --1, inmediatamente se presenta la tabla de
la figura 8.7. Después que aparece la tabla se procede a escoger uno
de la lista al dar clic.

6. lngresar el Monto o valor en sucres por el cual se rcaliza el ingreso.

7. lngresar Observación. Este campo es opcional.

8. Seleccionar Jefe de Sección.

Dar clic al botón de ayuda l, inmediatamente se presentará la tabla de
la figura 8.11. Después que aparece la tabla se procede a escoger uno
de la lista al dar clic.

9. Seleccionar Responsable de Bodega.

. Dar clic al botón de ayuda l, inmediatamente se presentará la tabla de
la figura 8.11, Después que aparece la tabla se procede a escoger uno
de Ia lista al dar clic.

1 0. Dar un clic en el botón Luego de lo cual aparece un mensaje de
confirmación como el de la figura 8.13.

N ota:
Para poder ejecular el paso 11 debe haber realizado correctamente
/os pasos del 1 al 10.

1 I . Al dar clic en el botón del mensa.je que aparece en el paso 11, se
eliminará la información referente a ese Registro de Traspaso entre Bodega
ingresado y después el mensaje de la figura 8. 14.

12.A1 dar clic en el botón -- r.-_J del mensa¡e que aparece en el paso '1 1,

retornará al estado anterior, o sea volverá al paso 10.

I

13. Si ya no desea Elim¡nar dar clic en el botón
fanaelar

!ancelar de la figura 8,26 se borran losAl dar clic una vez en el botón
datos hasta ese instante ingresados-

Al dar clic por segunda vez en el botón de la figura 8.26 se
de lngreso/Egreso a

f¿ncelar

cierra la pantalla de Procesos Comprobante
Bodega.

D{)¡

,-F

f*
i

El¡min¿r
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8.2.3 Recepción de Compras

El objetivo de este proceso es verif¡car los datos ingresados de la orden de
compra generada por el s¡stema de cuentas por Pagar.

8.2.3.'1 Abrir Recepción de Compras

Para ejecutar el Proceso de Recepción de Compras se lo debe hacer de la
siguiente manera:

1. Seleccione <lrocesos> en el Menú de Opciones dando clic.

2. Después de ejecutar el paso 1 se presentan dos opciones de la cuál elegirá
<Registro de Movimientos> al dar clic.

3. A continuación se observan tres opciones de las cuales deberá elegir
<Recepción de Gompras> dando clic. enseguida se presenla la pantalla
deseada.

Fcdr¡ 0¡d Corsa f]I6ü,lr99

orrtcn d¿ C¡¡rs¿ f-J
FEr',¡ lj-

t.dta Bacapalrn

Eoega

fto,/.!ór

0escflpcron F re(ro

.l I'f-
t't.rrro 

P 
tlo

0braraciñ

15r,. 
m/rm

FrrÉi d¿ Ba,Doosaue3

Jele deSe(rÉ.r

F¡gura 8.31 Pantalla de Recepción de Compras

3Érorihdccqrc XE
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8.2.3.2 lngresar Recepc¡ón de Compras

1. lngresar Fecha de Orden de Compra.

2. lngresar Orden de Compra.

Sugerencia:
Si e/ usuarlo desea conocer /as Ordenes de Compras gue ya

existen, enronces debe dar clic al botón ). que se encuentta en el
extremo derecho de la cas¡lla Orden de Compra.

3. lngresar Número de factura

4. Seleccionar la Bodega. La forma de elegir la Bodega es la s¡guiente:

. Dar clic al botón que t¡ene la flecha ! para abrir la lista de Bodegas,
como se v¡o en la fiqura 8.7, después elegir uno de la lista al dar clic.

5. Seleccionar el artículo. La forma de elegir el artículo es la sigu¡ente:

. Dar clic al botón de ayuda l, inmediatamente se presenta la tabla de
la figura 8.10. Después que aparece la tabla se procede a escoger uno
de la Iista al dar cl¡c.

6. lngresar Observación. Este campo es opcional

7. Seleccionar Jefe de Sección.

Dar clic al botón de ayuda l, inmediatamente se presentará la tabla de
la figura 8.1 'l . Después que aparece la tabla se procede a escoger uno
de la lista al dar un clic.

8. Dar clic en el botón e""':' I para que los datos se graben

Después de dar clic al botón a"'"t.' I si los pasos del I al 8 han sido
ejecutados correctamente aparece el mensaje de la figura 8.5.

Después de dar clic al botón a"'"'' I s¡ los pasos del 1 al 8 no han
sido ejecutados correctamente aparece el mensaje de la figura 8.12.

N ota

\\
En caso de que el añ¡culo que fue seleccionado en el punto 5. es
ad¡culo cons¡derado de inventario, automát¡camente se genera un
Comprobante de lngreso a la Bodega selecc¡onada después de 

]

ejecutar el paso 9.

PROl ('O.v ('tpítulo 8 - Pillinu 28 t...\ I,ot,
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9 MENU MANTENIMIENTOS

Este menú tiene el objetivo de dar mantenimiento a las tablas princ¡pales as¡
como a los datos generales del Sistema de lnventario, el cual esta compuesto
de dos opciones: Artículo y Almacenamiento.

llflt?nÍserúos

Articdo

F¡gura 9.1 Menú Mantenimrento

Para acceder a las opc¡ones de Mantenimiento, el usuario debe primeramente
desplegar el menú, como se aprecia en la F¡gura 9.1 .

Si luego usa las teclas de desplazam¡ento. usted podrá colocarse en la
opc¡ón requerida y seleccionarla, otra forma, es dando clic sobre la misma.

El menú de Mantenimiento está compuesto de dos opciones que son Artículo y
Almacenam¡ento.

9.1 MANTENIMIENTOS ARTICULO

Esta opción de Artículo tiene como objetivo almacenar los mantenimientos que
están relacionados con los datos del artículo.

f ,..,

ErWo/S ubgrupo

Iipo de ltem

Qdos delltem

Figura 9.2 Menú Mantenimiento-Articulo

Consta de los mantenimientos de Grupo/Clase,Tipo de item y Datos del item,
los cuales son explicados a continuación.

Alm¿cenrmÉnlo

AtbtJo )

I'R( ) I ( Ov ('upitulo 9 - l\i:tinu I l:S P0l.
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9.1.1 Grupo/Subgrupo

Registra los datos de los diferentes Grupo Clase de Artículos que posee la
Empresa,

9.1.'1.1 AbrirGrupo/Clase

Para ejecutar la opción de Articulo el mantenim¡ento de Grupo/Clase lo hará de
la siguiente manera:

1. Seleccione <Mantenimiento>en el Menú de opc¡ones dando clic.

2. Habiendo e¡ecutado el paso 1 se presentarán dos opciones de la cuál eligirá
<Articu lo>.

3. A continuación se presentarán algunas opciones de las cuáles eligirá
<Grupo/Clase> dando clic y presentará la pantalla deseada.

x

Ootos dc¡ Grrpo | 0",o" arf SrUguro I

Cód¡qo dé Grupo

Descnpcióa:

Cuer¡ta Ca.rtálo

Cuenta Beaxpresión

Es{¿do

tEl
't,rl2,U2,00.rlt'I.00

rylod¡l¡(ar Elañr¡nar fancel¿r

N ota
Para consultar el plan de cuenlas contables puede dar un clic en el

botón ) de ayuda.\:-!

rup rág¡rpo¡rraün-64ó

l, R( )t ( orl ('upitulo9 - l\igirru J l:.\ P()1,

_l

t------l

Figura 9.3 [,4anlenimrento Grupo/Subgrupo
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9.1.1.2 lngresar datos del Grupo

1. lngrese el cod¡go de grupo fl 
"n 

la lista de elementos

2. lngrese la Descripción del grupo.

3. Ingrese la Cuenta Contable, y la Cuenta Reexpresión
que desea ingresar puede dar un clic en el botón
ayuda, a continuación la pantalla de ayuda.

s¡ no sabe el código

--l para llamar a la

E

t.0l
101
101
101
t0l

050r m00
05 02 0ú 00

05 0:l m.00
05 0¡ 00 00
05 05.0t.00

tlc¡c¡dc¡ia F t t
8co G'¡óyaqul 121a5678301

Bco Gu¿r¿qu¡.118600015
8co G u.y¿qra.35l 3325l2
8co Gu¿y.qr¡.55155165
eco A,ú.{ I5lm0m

^(ept¿.
Cón<clü

F¡gura 9.4 Panlalla de ayuda de buscar cuenta.

Si es que no ingresó algún campo saldrá el s¡guiente mensaje:

'¡

qa,=pl.tr

Figura 9.5 l\4ensaje de Advertencra

Si es que no ingresó el número de cuenta en el campo cuenta contable y
cuenta reexpresión saldrá el siguiente mensaje:

)

l ,:,,Jr,1,:,,l': I rr.-r,f.r ¡.1,:, E:r|'tÉ

Ac¿pl¿r

t\
I J

Figura 9.6 Mensale de advertencra sFBtg
{ ta

i$

- r$ac

Butcd C¡eIa IIE

Lü¡..F d. Si¡tcD¡ r

PROl( Ov ( u¡itttlo 9 - l\ilitu .]
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4. Haga clrc en el botón
&(eptai

o presione las teclas ALT + A

Si no ocurrió ninguno de los errores antes mencionados enseguida el
Sistema de lnventario presentará el sigu¡ente mensaje:

Dátlfs lngrrs.dos.t)-\r

F¡gura 9.7 mensaje de Información

5. Para continuar, después de leer el mensa.ie puede pres¡onar ENTER o
darle un clic en el botón Aceptar

9.1.'l .3 Consultar Datos del Grupo

l. Seleccione el código del Grupo, la forma de elegir es la s¡gu¡ente:

Le da clic al botón que tiene la flech¿ I para abr¡r la lista de
elementos y proseguir a elegir uno de la lista dando un clic sobre el
seleccionado.

Posicionándose sobre las lista de ] elementos y dlgitando las
primeras letras del elemento deseado.

Si el código no existe aparece el siguiente mensa¡e:

__J

EódEo no edste

Aceplar

F¡gura 9.8 Mensale de Advertencia.

2. A continuación aparece la información correspondienle.

9.1.1.4 Modificar Datos del Grupo

'1. Realice los pasos 1 y 2 de Consulta de Datos del Grupo.

2. Verifique que sea el código de grupo que desea modif¡car

¡,
__:)

Lc.r..ic dc Si¡tc¡nc f

PR()t ( Ov ( t¡titulo t) - l\i.4irto J t...\Pot.
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3. Se le act¡vará la casilla
Reexpresión y Estado
información a la actual.

Descripción, Cuenta
que ingrese una

de
pa ra

Contable,
nueva o

Cuenta
añada

4. Haga clic en el botón lu.,.rn..'l presione las teclas ALT + M.

5. A continuación le aparecerá el siguiente mensaje:

¡)\l

Figura 9.9 Mensaie de rnformacrón

Si es que no ingresó algún campo presentará el mensaje de la figura 9.5.

6. Si no lo desea de clic en el botón !ancelar presione las teclas ALT + C

9.1.1.5 Eliminar Datos del Grupo

1. Realice los pasos 1 y 2 de Consulta de Datos del Grupo.

2. Verifique que sea el cód¡go de grupo que desea eliminar.

3. Dé clic en el botón
tl¡minar presione las teclas ALT + E.

4. Le aparecerá el mensaje donde seleccionará el botón

.r¡
¿Deseo Elimrnar?

o el botón

Ii

9,5. Si selecciona el botón
siguiente mensaje.

Figura 9.10 Mensaje de Confirmación

se eliminará los datos del grupo y saldrá el

s
|.'!

¡lcn.{ta.' dc s¡rtc.Da

Ma¡saie de S¡slema I

PR() I ( Orl ('ttpitulo .) - Páliuu 5 t.,s P0l.
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¡).-.r.- Ddtos E limiñados

F¡gura 9.11 lr,4ensaje de lnformación

6. Si selecciona el boton le retorna al paso 3.

7. Si ya no desea Eliminar dé clic en el botón fancelar o pres¡one ALT + C.

9.1.1.6 lngresar Datos del Subgrupo

Esta pantalla permite ingresar los datos de los Subgrupos de los artículos

D¡to¡ del Grupo 0aos del Subgrr.rpo I

CódEo d¿ Gr(Do F6CIBAPELAS OE AFSIT B[Ig

Cod'go dcl SubgLtpo tEl
E (rdD

Figura 9.l2Pantalla Datos del Subgrupo

1. Seleccione un código de grupo.

2. Seleccione el cód¡go del Subgrupo.

Si es que no ingresó algún campo le presentara el mensaje de la figura
9.5.

3. Haga clic en el botón presione las teclas ALT + A

S¡ no ocurrió ninguno de los errores antes mencionados ensegu¡da el
Sistema de lnventario presentará el mensaje de la figura 9.7.

Para continuar, después de leer el mensa.ie puede presionar ENTER o
darle un cl¡c en el botón Aceptar.

! X ¿¡ror¡Lir¡r*o do Gr+o¡lsr$c¡r+o EIE

rRoI( ov (-.tlrirulo 9 - Púgiuu 6 I:SPOI-

t--I

br"d¡r*A|,];;¡lG.i..l

areotar I
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4. Si desea ingresar uno nuevo vuelva al paso 1, si desea, modificar o el¡minar
vea los s¡gu¡entes puntos.

9.1.1.7 Consultar Datos del Subgrupo

1. Seleccione el código del Grupo, la forma de elegir es la sigu¡ente

Le da clic al botón que t¡ene la flech¿ I para abrir la lista de
elementos y proseguir a elegir uno de la lista dando un cl¡c sobre el
seleccionado.

Posicionándose sobre las lista de I elementos y d¡g¡tando las
primeras letras del elemento deseado.

2. A continuación aparece la información correspondiente.

9.1.1.8 Modificar Datos del Subgrupo

1. Realice los pasos 1 y 2 de Consultar Datos del Subgrupo.

2. Verifique que sea el código de grupo que desea modificar.

3. Se le act¡vará las casillas de Código de Subgrupo y Estado.

4. Haga clic en el botón [odifirar o presione las teclas ALT + M.

5. A continuación le aparecerá el mensaje de la figura 9.9

Si es que no rngresó algún campo presentará el mensaje de la figura 9.5

9.1.1.9 Eliminar Datos del Subgrupo

1. Realice los pasos I y 2 de Consulta de Datos del Subgrupo.

2. Verifique que sea el código del Subgrupo que desea eliminar.

3. Dé clic en el botón
Elim¡ñár

o presione las teclas ALT + E.

4. Le aparecerá el mensaje de la figura 9.'l 0 donde seleccionará el botón

I'R()l ( ()v

o el botón

( upirulo I - l'tiuinu - |s P0t.
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5. Si selecciona el botón

3. Haga clic en el botón

Si¡¡L,tttt dt: I r'!nt(r¡o

se elim¡nará los datos del Subgrupo y leI

saldrá el mensaje de la figura 9.1 1

6. Si selecciona el botón le retorna al paso 3.

o presione las teclas7. Si ya no desea Eliminar de clic en el botón
ALT + C.

9.1.2 Tipo de ltem

Registra los datos de los diferentes items de artículos que mane1a la empresa

9.1 .2.1 Abrir Tipo de ltem

1. Seleccione <Mantenimiento> en el Menú de opciones dando clic

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se presentarán dos opciones de la cuál eligirá
<Artículo>.

3. A continuación se presentará algunas opciones de la cuál eligirá <Jipo de
Item> dando clic y presentará la pantalla deseada.

códroo & Trm de ttem lSl

E:l¡dc

qan(el¿r

F¡gura 9.13 Pantalla de fipo de item

9.'1.2.2 lngresar Tipo de ltem

!ancelar
1 . Dé dos clic en el botón para que genere el código de Tipo de ltem.

2. lngrese la Descripción. ,, Áe
. Si es que no ingresó algún campo aparecerá el mensaje de la figurá 9.5

r!9

4cf'ptar

:?

§
j*

o presione las teclas ALT + A.

.rq
'_'{t¡

-§
§

! lalaii*o ac ri¡ dc lrcr trE
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Si no ocurrió n¡nguno de los errores antes mencionados enseguida el
Sistema de lnventario presentará el mensaje de la figura 9.7.
Para continuar, después de leer el mensaje puede presionar ENTER o
darle un clic en el botón Aceptar

4. Si desea ingresar uno nuevo vuelva al paso 'l , s¡ desea, mod¡f¡car o el¡m¡nar
vea los sigu¡entes puntos.

9.1.2.3 Consultar Tipo de item

1. Seleccione el código de Tipo de item, la forma de elegir es la s¡gu¡ente:

o Le da clic al botón que t¡ene la flech¿ ! para abrir la l¡sta de
elementos y proseguir a elegir uno de la lista dando un clic sobre el
seleccionado.

. Posicionándose sobre las lista de I elementos y d¡g¡tando las
primeras letras del elemento deseado,

2. A continuación aparece Ia información correspondiente.

9.1.2.4 Modificar Tipo de item

1. Realice los pasos 1 y 2 de Consulta de Tipo de item.

2. Verifique que sea el código de tipo de item que desea modificar

3. Se le activará la casilla de Descripción y Estado para que ingrese una
nueva o añada información a la actual.

4. Haga clic en el botón l{odi fic.¡¡ o presione las teclas ALT + M

5. A continuación le aparecerá el mensaje de la figura 9.9

. Si es que no ingresó algún cam o le saldrá el mensaje de la figura 9 5
!ancelar6. Si no lo desea de clic en el botón o presione las teclas ALT + C

9.1.2.5 Eliminar Tipo de item

1. Realice los pasos I y 2 de Consulta de Tipo de ltem.

2. Verifique que sea el código de item Que desea I elim¡nar

I'Rt) t( otl ( upitttlo 9 - Pi.girtr 9 l..SPOl.
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3. Dé clic en el botón

Si\ft'nt l( I ut,.'n ltri¡t

flinrinar presione las teclas ALT + E

4. Le aparecerá el mensaje de la figura 9.10 donde seleccionará el botón

o el botón

G"F llF--=s.",""fi;-=
¡&,ó F-J

5. Si selecciona el botón le eliminará los datos del grupo y le saldrá
el mensaje de la figura 9.1 1

6. Si selecciona el botón le retorna paso 3

7. Si ya no desea Eliminar de clrc en el botón

9.1 .3 Datos del ítem

o pres¡one ALT + C

Registra los datos de los diferentes articulos que posee la empresa

9.1 .3.1 Abrir Datos del ltem

'l.Seleccione <Mantenimiento> en el Menú de opciones dando clic

2. Habiendo ejecutado el paso'1 se presentarán dos opciones de la cuál eligirá
<Artículo>

3. A continuación se presentará algunas opc¡ones de la cuál eligirá <Datos del
Artículo> dando clic y presentará la pantalla deseada.

si

o.to! ó.r 
^¡nruró 

| o.¡r"¡,.,o" oo, eo¡¡c¡ |

¡<.¡"' c- u,¡,,¿ Fi-
E,á¿¡rs¡o Fiii

.r"á.;ll ú'* Iii;:¿l

F¡gura 9.14 Pantalla de Datos del Articulo.

9.1.3.2 lngresar Datos del Articulo

l.Seleccione un cód¡go del Grupo, Subgrupo, y Artículo.

2. Si no sabe el código del Articulo que desea ingresar puede hacer un c c en

el botón --.J para llamar a la ayuda, a continuación la pantalla de ayuda.

qan.elar

PRO t',( 0tt ('ttpitttlo I -Púginu ll) L.\ P0t.
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a. Cmrlla de ltc.. E
I e:':rr¡: .tr

IPEFi

IP6F!

iPEF] I:I

!ULFI ]
5LlLPl i

8}LO¡] PREFESI[INAL

BÁLON PAFA AFII:IONADI]S

EiLONES CDLEI-ICIOI'I VEEAN

LqFICES PUÑTA l] ;
T-{PII:E9 PU¡¡TA O 5

F¡gura 9.15 Pantalla de ayuda de art¡culo.

3. lngrese todos los campos que están habilitados.

. Si es que no ¡ngresó algún campo le saldrá el mensaje de la figura 9.5.

4. Haga cl¡c en el botón o pres¡one las teclas ALT + A.

Si no ocurrió n¡nguno de los errores antes mencionados ensegu¡da el
Sistema de lnventarao presentará el mensaje de la figura 9.7.

Para continuar, después de leer el mensaie puede presionar ENTER o
darle un cl¡c en el botón Aceptar.

5. Si desea ingresar uno nuevo vuelva al paso 1, si desea, modificar o elrminar
vea los siguientes puntos.

9.1.3.3 Consultar Datos del Artículo

1. Seleccione el Código del Grupo, Subgrupo la forma de elegir es la siguiente:

. Le da cl¡c al botón que tiene la flech¿ I para abrir la lista de
elementos y proseguir a elegir uno de la lista dando un clic sobre el
seleccionado.

. Posicionándose sobre las lista de ! elementos y d¡gitando las
primeras letras del elemento deseado.

Luego de haber elegido el grupo y el subgrupo ingrese el código del
art¡culo y presione ENTER.

. Si no encuentra el código ingresado aparece el mensale de la figura 9.8

2. A continuación aparece la información correspondiente.

PRt) I ( Ov (o¡titulo9 -Pú1¡iuu ll 1..\l,ol.
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9.1.3.4 Modificar Datos del Articulo

1. Realice los pasos 1 y 2 de Consultar Datos del Articulo.

2. Verifique que sea el cód¡go que desea modificar.

Se le activará todas las cas¡llas, para que añada ¡nformación a la actual, a
excepción de Existencia Anterior, Existencia Actual, Costo Actual, Costo
Anterior, Precio de Venta y Precio de Reposición,.

3. Haga clic en el botón
Mrl.l¡l¡..rr

; o presione las teclas ALT + M

. Si es que no ingresó algún campo saldrá el mensaje de la figura 9.5

o presione las teclas ALT + C.4. Si no lo desea de clic en el botón

9.1.3.5 Eliminar Datos del Artículo

1. Realice los pasos 1 y 2 de Consultar Datos del Articulo.

2. Verifique que sea el código que desea eliminar.

3. Dé clic en el botón El¡n1in¿r o presione las teclas ALT + E.

4. Le aparecerá el si u¡ente mensaje donde seleccionará el botón

o el botón . De la figura 9.9.

9,t.--._. _--,'l

se eliminará los datos del grupo y5. Si selecciona el botón
aparecerá el mensaje de la figura 9.',l0

6. Si selecciona el botón v I le retorna al paso 3.

Si ya no desea Eliminar de clic en el botón o presione ALT + C

9.1.3.6 lngresar Distribución por Bodega

En esta pantalla se puede consultar y modificar datos para llevar el control del
stock en cada bodega.

§i .

l,Ro I ( o.ll ( upitulo 9 - Pigiuu l! t...\t,()t.
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IE
c¡b¡ !r,¡¿lIdo !¿nM'6 rd 9...!¡ I

tv

-
F-

Figura 9.16 Pantalla de Distribución por Bodega

1. Debe realizar los pasos 1 y 2 de Consultar los Datos del Artículos.

2. Luego se ubica en la ficha de Distribución por bodega y selecc¡ona la
Bodega.

3. lngrese todos los campos que están habilitados.

4. Haga clic en el botón o pres¡one las teclas ALT + A.

9.1.3.7 Consultar Distribución por Bodega

'1. Seleccione la bodega la forma de elegir es la sigu¡ente:

. Le da clic al botón que tiene Ia flech¿ I para abrir la lista de
elementos y proseguir a elegir uno de la lista dando un clic sobre el
seleccionado.

. Posicionándose sobre las lista de ! elementos y d¡gitando las
primeras letras del elemento deseado.

Luego de haber elegido el grupo y el subgrupo ingrese el código del
articulo y presione ENTER.

t,Ro t ( o.v ( upirrtlo t) - Pigiut I.l t.:s Pol.
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I r{úmación no enconlrada

t-"

Figura 9.17 Pantalla de Dislribución por Bodega.

2. A continuación aparece la información correspond¡ente.

9.1.3.8 Mod¡f¡car Distribución por Bodega

1. Realice los pasos 1 y 2 de Consulta de Distribución por Bodegas.

2. Verifique que sea el código que desea modificar.

3. Se le activará todas las casillas para añadir información a la actual a
excepción de Ex¡stencia lnicial, Cant. Actual y Cant. Pendiente.

4. Haga clic en el botón Elr)rl¡ fi. .'l o presione las teclas ALT + M

5. A continuación le aparecerá el mensa.je de la figura 9.9

Si es que no ingresó algún campo saldrá el mensaje de la figura 9.5

ñ.)

ern(elar o presione las teclas ALT + C

9.1.3.9 Eliminar Distribución por Bodega

1. Realice los pasos I y 2 de Consulta de Distribución por Bodegas

2. Verifique que sea el código que desea eliminar.

3. Dé clic en el botón
Elimin¡r o presione las teclas ALT + E

4. Le aparecerá el si uiente mensaje donde seleccionará el botón

o el botón ll. De la figura 9.10

5. Si selecciona el botón se eliminará los datos de la bodega y
aparecerá el mensaje de la figura 9.'l 0

6. Si selecciona el botón !r le retorna al paso 3

7. Si ya no desea Eliminar dé clic en el botón
q¿n(el¿r

o presione ALT + C.

!

t

tr¡)
-----&H
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9.2 MANTENIMIENTO ALMACENAMIENTO

Esta opción de Almacenamiento tiene las siguientes opciones.

Ianterúnrentos

Adicr"{o

Eodea&s por Eodeg¿

Dgctrnar{os por Eodega

l[os de Bodega

EodEas

Figura 9. 18 Menú de Almacenamrento.

9.2.1 Empleados por Bodega

Registra los Empleados por Bodega que posee la empresa.

9.2.1.1 Abrir Empleados por Bodega

Para ejecutar la opción de datos lo hará de la siguiente manera:

1. Seleccione <Mantenimiento> en el menú de opciones dando clic.

2. Se presentará dos opc¡ones de la cuál elegirá <Almacenamiento>.

3. A continuación se presentarán algunas opciones de la cuál elegirá
<Empleados Por Bodega> dando clic y presentará la pantalla deseada.

D!ro. d.l gme¡o.do
Cód€o EEpl6.do

Éodcs.! Ex,rteñlcr

)

"l,I
r-- l

..1

Figura 9.'19 Empleados por Bodega

Ah»cenanreno »

[, l.arc'¡i:.r*o do E-gaoldo. po aod.s- EIE
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9.2.1.2 lngresar Empleados por Bodega

1. lngrese un códrgo del Empleado.

2. Si no sabe el cód¡go del Empleado que desea ingresar puede hacer un clic

en el botón ) para llamar a la ayuda, a continuac¡ón la pantalla de
ayuda.

03113530550

091337797 4

0913585626

09148:7911

091ri836810
0917433211

03174588S5

03r 77711115

CHEI5fIAN BIüRDO
LUI5 ALFBE DO

IVTANI-IE L ISMAEL

EMPLEADO NUEVO

.IOSE MIúUEL

ABELY MABGARITA

JESSICA AZUCENA

JOB6E LUIS

ESCALANIE ROC

PILCO TAFIHA

OE PBUEBA UNO

COLLAGUABI

LOZA ARA¡¡A
PAIICHANAVALE
COBO COBONEL 'l)tr

Figura 9.20 Pantalla de Ayuda de Empleados

Si es que no ingresó algún campo presenta el mensaje de la figura 9.5

3. Haga clic en el botón
aa."e."¡

o presione las teclas ALT + A

Si no ocurrió ninguno de los errores antes mencionados enseguida el
Sistema de lnventario presentará el mensaje de la figura 9.7

Para continuar, después de leer el mensaje puede presionar ENTER o
darle un clic en el botón Aceptar.

4. Si desea ingresar uno nuevo vuelva al paso 1, si desea, modificar o el¡minar
vea los siguientes puntos.

9.2.1.3 Consultar Empleados por Bodega

1. Seleccione el código del Empleado.

2. Realice el paso 2 de lngreso de Empleados por Bodega

3. A continuación aparece la información correspondiente.

9.2.1.4 Modificar Empleados por Bodega

1. Elija el código del Empleado.

2. Verifique gue sea el código que desea modificar.

xt, Co¡¡l¡ d¡ E¡pla¡do¡

a
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3. Se le activará la casilla de Bodegas Existentes y Bodegas Seleccionadas.
para que ingrese o añada información a la actual, para mover las bodegas

¡ de la sigurente manera:''' I Pasa todas las Bodegas Existentes hacia la lista de Bodegas
Selecclonadas

Pasa todas las Bodegas Seleccionadas hacia la lista de Bodegas
Existentes.

Pasa una Bodega Existente
Seleccionadas.

hacia la lista de Bodegas,-l

Pasa una
Existentes.

Bodega Seleccionada hacia la lista de Bodegas

4. Haga clic en el botón !lodif¡(ór

5. A continuación le aparecerá el mensaje de la figura 9.8

Si es gue no ingresó algún campo presenta el mensaje de la figura
9.5

6. Si no lo desea de clrc en el botón
fantelar

9.2.1 .5 Eliminar Empleados por Bodega

1. Elija el cód¡go del Empleado

2. Verifique que sea el código que desea eliminar.

3. Dé clic en el botón

4. Le aparecerá el mensaje donde seleccionará el botón 5L o el botón

de la figura 9.9

5. S i selecciona el botón le eliminará los datos de los empleados y
presenta el mensaje de la figura 9.10

6. Si selecciona el botón :.1r le retorna al estado anterior

7. Si ya no desea Eliminar de clic en el botón.

flin¡inar

PRO1 ( O.v ('upitttlo 9 -Púgiur l- t...\ t,ot.
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9.2.2 Documentos por Bodega

Registra los Documentos por Bodegas que mane,a la empresa.

9.2.2.1 Abrir Documentos por Bodega

Para ejecutar la opción de datos lo hará de la siguiente manera:

1. Seleccione <Mantenimiento> en el menú de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se presentará dos opciones de la cuál elegirá
<Alm ac e n am ien to>.

3. A continuación se presentará algunas opc¡ones de la cuál elegirá
<Documentos por Bodega> dando clic y presentará la pantalla deseada.

8o&9:

T¡o da orcuara

t--::-t-:--------

Figura 9.21 Documentos por Bodega.

9.2.2.2 lngresar Documentos por Bodega

1. lngrese Bodega, Tipo de Documento y Secuencia de Documento

Si es que no ingresó algún campo presenta el mensaje de la figura
95

4ceptar2. Haga clic en el botón

Si no ocurrió ninguno de los errores antes mencionados enseguida
el Sistema de lnventario presentará el mensa.je de la figura 9.7

Sugerencia: Para conliluar, después de leer el mensa¡e puede pres¡onar
ENTER o darle un clic en el bolón Aceptar.

3. Si desea ingresar uno nuevo vuelva al paso 1,si desea. modif¡caro elim¡¡§
vea los siguientes Drl f

II
i
!

ll4¡ ¡

Í.sN)t.

COMP EGFESOA 8ODE6A

J laolürr*o dc our*or po. üodae.. EIE
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9.2.2.3 Consultar Documentos por Bodega

1. Seleccione la Bodega, Tipo de Documento, la forma de elegir es la
siguiente:

o Le da clic al botón que tiene la flech¿ I para abr¡r la lista de
elementos y proseguir a elegir uno de la lista dando un clic sobre el
seleccionado.

¡ Posicionándose sobre las lista de I elementos y d¡g¡tando las
primeras letras del elemento deseado.

2. A continuación aparece la información correspondiente.

9.2.2.4 Modificar Documentos por Bodega

1. Realice los pasos 1 y 2 de Consulta de Documentos por Bodega.

2. Verifique que sea el código de grupo que desea modificar.

3. Se le activará la casilla de Estado para que ingrese una nueva o añada
información a la actual.

4. Haga clic en el botón I¡,ro¿¡r¡.Jt- |

5. A conlinuación le aparecerá el mensaje de la figura 9.8

Si es que no ingresó algún campo presenta el mensaje de la figura
9.5

6. Si no lo desea de clic en el botón.

9.2.2.5 Eliminar Documentos por Bodega

1. Seleccione la Bodega.

2. Verifique que sea el códi o que desea eliminar

3. Dé clic en el botón

4. Le aparecerá el mensaje donde seleccionará el botón [ ] li:,l o el botón

de la figura 9.9

5. S¡ selecciona el botón
presenta el mensaje de la figura 9.1 0

6. Si selecciona el botón

le eliminará los datos de los empleados y

le retorna al estado anter¡or

Elin¡¡n¿r

P ROt ( O.v ('upitulo t) - Picitto l9 l:Sl'()1.
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7. Si ya no desea Eliminar de clic en el botón

9.2.3 Tipo de Bodega

Reg¡stra los Tipos de Bodegas que posee la empresa.

9.2.3.1 Abrir Tipo de Bodega

Para ejecutar la opción de datos lo hará de la siguiente manera:

1. Seleccione <Mantenimiento> en el menú de opciones dando clic.

2. Habiendo e¡ecutado el paso 1 se presentará dos opciones de la cuál elegirá
<Almacenam iento>.

3. A continuación se presentará algunas opciones de la cuál elegirá <Tipo de
Bodega> dando clic y presentará la pantalla deseada.

Codpelhó80ú,9¿

0erdio.fi

Ed¿ó:

E-l

T--l

Figura 9.22 Tipo de Bodega.

9.2.3.2 lngresar Tipo de Bodega

1. lngrese Código de Tipo de Bodega y Descripción

Si es que no ingresó algún campo presenta el mensaje de la figura
9.5

2. Hagactic en et oo,un 

...@

. Si no ocurrió ninguno de los errores antes mencionados enseguida
el S¡stema de lnventario presentará el mensaje de la figura 9.7.

B r¡*auaft e IiE & boes. tr8
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Sugerencia: Para continuar. después de leer el nlensale puede pres¡onar
ENTER o darle ur¡ cl¡c en el botón Aceplar.

3. Si desea ingresar uno nuevo vuelva al paso 1, si desea, modif¡car o el¡m¡nar
vea los sigu ientes puntos.

9.2.3.3 ConsultarTipo de Bodega

1. Seleccione el código del Grupo, la forma de elegir es la siguiente

. Le da clic al botón que tiene la flech¿ ! para abr¡r la lista de
elementos y prosegu¡r a elegir uno de la lista dando un clic sobre el
seleccionado.

. Posicionándose sobre las lista de I elementos y d¡g¡tando las
primeras letras del elemento deseado.

2. A continuación aparece la información correspondiente.

9.2.3.4 Modificar T¡po de Bodega

1. Realice los pasos I y 2 de Consulta de Tipo de Bodega.

2. Verifique que sea el código de grupo que desea modificar

3. Se le activará las casillas de Descripción y Estado para que ingrese una
nueva o añada información a la actual.

4. Haga clic en el botón
Modif ¡r dr

Si es que no ingresó algún campo presenta el mensaje de la figura
9.5

5. Si no lo desea de clic en el botón.
fanrelar

9.2.3.5 Eliminar T¡po de Bodega

1. Seleccione el Código de Tipo de Bodega.

2. Verifique que sea el código que desea eliminar.

3. Dé clic en el botón
Elin¡inar

4. Le aparecerá el mensaje donde seleccionará el botón §, o el botón

PRO I ( ().v

de la figura 9.9
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5. Si selecciona el botón le eliminará los datos de los empleados y
presenta el mensaje de la figura 9.10

6. Si selecciona el botón le retorna al estado anterior.

7. Si ya no desea Eliminar de clic en el botón.

9.2.4 Bodegas

fanaalar

Registra los datos de las Bodegas que posee la empresa.

9.2.4.1 Abrir Bodegas

Para ejecutar la opción de datos lo hará de la siguiente manera:

l. Seleccione <Manten¡m¡ento> en el menú de opc¡ones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso 'l se presentará dos opciones de la cuál elegirá
<Almacenam iento>.

3. A continuación se presentará algunas opciones de la cuál elegirá
<Bodega> dando clic y presentará la pantalla deseada.

O.loi d. l. Bodlg.

Códgo de 8ode9.

Ocrcrpció¡:

Dr.caón

f iF d€ Bodogo

€sl.do

E=

F.-i{'6 Exrc¡¡irr lii-

F¡gura 9.23 Mantenimiento de Bodegas

9.2.4.2 lngresar Bodegas

'l . Dé dos clic en el botón para que genere el código de Bodega,

2. lngrese la Descripción, teléfono, Extensión, Dirección, Tipo de Bodega y
Estado.

Si es que no ingresó algún campo
95

presenta el mensaje de la figura -

3. Haga clic en el botón

¡

!, tar*3ñhiÉñlo do Bod.sE¡ EIE
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Si no ocurrió ninguno de los errores antes menc¡onados enseguida
el Sistema de lnventario presentará el mensaje de la figura 9.7

fancelar

Su gere n cia: Para cont¡nuar. después de leer el mensaje puede presionar
ENTER o darle un cl¡c en el botón Aceptat.

4. Si desea ingresar uno nuevo vuelva al paso 'l . si desea, modificar o eliminar
vea los s¡guientes pu ntos-

9.2.4.3 Consultar Bodegas

1. Seleccione el Cód¡go de Bodega, la forma de elegir es la s¡guiente:

. Le da cl¡c al botón que t¡ene la flech¿ I para abtit la lista de
elementos y proseguir a elegrr uno de la lista dando un clic sobre el
seleccionado.

o Posicionándose sobre las lista de I elementos y d¡gitando las
primeras letras del elemento deseado.

2. A continuac¡ón aparece la información correspondiente

9.2.4.4 Modificar Bodegas

1. Realice los pasos 1 y 2 de Consulta de Bodegas.

2. Verifique que sea el Código de Bodega que desea modificar

3. Se le activará las casillas de Descripción, Teléfono, Extensión, Dirección
Tipo de Bodega y Estado para que ingrese o añada información a la
actual.

4. Haga clic en el botón
Mod¡f ¡r.rr

5. A continuación le aparecerá el mensaje de la figura 9.8.

. Si es que no ¡ngresó algún campo presenta el mensaje de la figura
9.5

6. Si es que no Si no lo desea dé clic en el botón.

9.2.4.5 Eliminar Bodegas

1. Seleccione el Código de Bodega.

2. Verifique que sea el cód¡go que desea eliminar.

3. Dé clic en el botón. Elinrinar

I'ROl ( O.v ( ulrítulo t) - I'úgiut ).1
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4. Le aparecerá el mensaje donde seleccionará el botón

de la figura 9.9

SiIttttu t Ittttuturio

tr o el botón

5. Si selecciona el botón le eliminará los datos de los empleados y

le retorna al estado anterior

presenta el mensa.je de la figura 9.1 0

6. Si selecciona el botón

7. Si ya no desea Eliminar de clic en el botón

PRO l ( ().tI ( ttpitrrlo I - l\iginu )l l.S P()l.

I

le.Á4



s,s,Ho¿ CAPITULO 10.

Uef.¡Ú
CONSULTAS Y REPORTES

POL¡ TTT'II CA DEL L¡AORAI-
,:. ¡r 6 ¡,¡i t,r¡ri,:



ll un utl l¿' [ ¡uuri¡¡ Si\lt'nt( l( I nttultrio

1O MENU CONSULTAS Y REPORTES

Este menú tiene el objetivo de consultar y obtener reportes de todos los datos
ingresados en este módulo.

El Menú Consultas y Reportes se compone de varias opciones las cuales se
explican a cont¡nuación:

Eonsultas y ReportBs

Consula d¿ Egdcgás

Cir Ecteiislicas

EúslEncia

qcfiránd!

F¡gura 10.1 ¡,4enú Manlenimiento

10.1 CONSULTA DE BODEGAS

Para ejecutar la opción de Bodega Io hará de la siguiente manera:

1. Selecc¡one <Consultas/Reportes>en el Menú de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se le presentarán algunas opciones de la
cuáles usted eligirá <Consulta de Qodegas>.

Bodega
| ¡ odtsl

G Por hpo

T de

Figura 10.2 Menú Consulta de Bodega

Consula de Ordenes da Cornpra

Co.¡sula de Correccin Mú€tarb

liardex por Artrcdo

Mov¡mErlos Olarps

CmsurE de Cgrtro de Costos

Llslcdo de h,rlo de Reorden

L¡s,lado de D¡ferencias( FIs. y Sisl)

Movmieñlos Contables

)

!, Canrrla dc Eodc¡m EEIE

00eoA 0€ $rlñlstRos DE oftct
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10.1.1 Consultar Consulta de bodegas

Para realizar una excelente consulta de bodega siga los siguentes pasos, de
acuerdo a sus necesidades.

1. Seleccione una de las opciones de bodega, dando un clic.

2. Si seleccionó la opción por Tipo, se act¡vará Tipos de Bodega.

3. Seleccione el Tipo de Bodega, la forma a elegir el Tipo de Bodega es la
siguiente:

Le da clic al botón que tiene la flecha
bodegas como indica la siguiente figura

! para abrir la lista de Tipos de

Figura 10.3 Lista de Tipos de Bodega.

Prosiga a elegir uno de la l¡sta dando un clic sobre la seleccionada

4. Si seleccionó la opción Todas, le permitirá observar todas las bodegas con
sus respectivos atributos.

5. Dé un ctic en et oo,un EItl.

6. Si desea salir, dé un clic en el botón fancelar

7. Si existen datos en la consulta se le presenta la siguiente pantalla

IBODEGA 0E MAIERIALES DE LIMPIE

rqo I ( o.v (upittrlo ll) - l\iginu ) t..:_\ t,o t.

BOOEGA DE A4ATERIALES OE CONSI
lao¡rcr ot uRlcuros EN DESUsc

lec'c'eos oe mlc,-,t-os oES,)LETol
lr,'rs

lcl¡*,r rl
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1.. r -J!EĴ
tl

tr Cerar1de1 d rlj 6 de 28 Tda

Figura'10.4 Pantalla de Consulta de Bodegas

10,2 CONSULTA DE ARTiCULO

Esta opción Permite consultar y obtener reportes de los Artículos que posee la
Empresa.

Consta de dos opciones que son:

. Caracteristicas

. Existencias

10.2.1 Consulta de Articulo por Características

Presenta las caracteristicas de los artículos por bodega en un rango de fecha.

10.2.1.1 Abrir Consulta de Articulo por Característ¡cas

Para ejecutar la opción de Articulos por característica lo hará de la siguiente
manera:

1. Seleccione <Qonsultas/Reportes>en el Menú de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se le presentarán algunas opciones de la cuál
eligirá <Consulta de Artículo>.

3. A continuación se presentará dos opciones de la cuál eleg¡rá
<C aracterísticas> dando clic y presentará la pantalla deseada.

PROI(0v ('(tritulo l0 - Í\igittu .1 1..\P()1.
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Bodaga
t- Tod.s
6lndrvrclu.l

Bodegs
i.i

Párórnel,os del Art ¡culo
GrupLl

Fecha Creación ArtÍculo

I,r. l, rr1.;I 1.1-r'_r" I

Figura'10.5 Pantalla de Articulo-Caracteristicas

10.2.1.2 Consulta de Artículo por Característica

Para realizar una excelente consulta del artículo por caracter¡stica siga los
s¡guentes pasos, de acuerdo a sus necesidades.

1. Seleccioné una de las opciones de bodega, dando un clic.

o Si seleccronó la opción Todas, se activan los parámetros de articulo

. Si seleccionó la opción lndividual, se activan todas las opciones.

2. lngrese un rango de fecha, en el formanto ddlmmlaaaa.

3. Dé un ctic en et oo,on tIilil

4. Si desea salir, dé un cl¡c en el botón fancelar

10.2.1.3 Consulta de Artículo por Existencia

Presenta la existencia de la mercadería por bodega o por articulos.

10.?.1.4 Abr¡r Consulta de Artículo por Ex¡stencia

Para ejecutar la opción de Artículos por ex¡stencia lo hará de la siguiente
manera:

1. Seleccione <Consultas/Reportes>en el Menú de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se le presentarán algunas opciones de la cuál
eligirá <{rtículos>.

3. A continuación se presentará dos opciones de la cuál elegirá <Existenc¡a>
al dar clic y presentará la pantalla deseada.

PRot ( 0v (ttpitnlo l0 - Ptilinu J tisP0t.
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P.r.mekos d.l Floporto
l- Por Bodcga

Eodeg¿

Parametros del Arti'rul'3

Si\t(m., ( lnvtutorio

Grupo

Clase |l-ffi
Faoet.'¿r Car¡(el¿r

F¡gura '10.6 Pantalla de Articulo-Exrstencra

10.2.1 .5 Consulta de Artículo por Existenc¡a

Para realizar una excelente consulta del artículo
s¡guentes pasos, de acuerdo a sus necesidades.

por existencia siga los

1. Seleccioné una de las opciones del Parámetro del Reporte, dando un clic

. Si seleccionó la opción por Bodega, se acti van el combo de Bodega.

Si seleccionó la
a rt icu Io.

opción por Articulo, se activan los parámetros del

2. Dé un ctic en el oo,on "lil-l
fancelar3. Si desea salir. de un cl¡c en el botón

E, Co¡¡¡r¡at. do Exaston¿¡€. por A¡t¡culo EI E

EEItsl
B

RE rCÁlt DI E¡r51t X¡r¡ I,E rrar¡6 .

1

I of 2

Figura 10.7 Pantallas de Consulta de Articu¡os Exrstenctas

>t F Ér 17 of 47 Toti
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10.3 CONSULTA DE ORDENES DE COMPRA

Presenta Ias ordenes de compra realizadas a los proveedores en un rango de
fecha.

10.3.1 . Abrir Consulta de Ordenes de Compra

Para e¡ecutar la opción de Orden de Compra lo hará de la siguiente manera

1. Seleccione <Consultas/Reportes>en el Menú de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se le presentarán algunas opc¡ones de la cuál
eligirá <Orden de Compra>, dando clic y le presentará la pantalla
deseada.

Fecha Becepción
Desde rl1./L-r1 /1991r Hasto. 1, 1.1't'r'r

CnterEs Generólea
f- Oet¿lle

l- Flesumen

Prova¿dor

L eflos
17 lnvent.r¡o
17 Actrvo Fiio

l!ostr.lr Eancelar

F¡gura 10.8 Pantalla de Orden de Compra.

'10.3.2. Consultar Consulta de Ordenes de Compra

Para realizar una excelenle consulta de Ordenes de Compra siga los s¡guentes
pasos, de acuerdo a sus neces¡dades.

1. lngrese el rango de Fecha, en el formato ddlmmlaaaa.

2. Seleccione una de las opciones de Criterios Generales y/o criterios.

3. Seleccione el proveedor.

-;;¡4. Dé un clic en el botón L ,

5. Si desea salir. dé un clic en el botón
Lanrel¿r

X! Cc¡¡fa ac Fcccpci¡¡o & O¡dcr¡ dc Ccprcr EI

ACEN DE PINTUBAS ALEXANDEA

PRot ( 0.V (-ap¡tulo l0 - Púlliuu 6
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IEIEI
f*.

I

'l oi3 )l F Closea rlj 24of24 Tot.

F¡gura 10.9 Consulta de Ordenes de Compra

10.4 CONSULTA DE CORRECCIÓN MONETARIA

Presenta los items de artículos en un rango de fecha.

10.4.'1. Abrir Consulta de Corrección Monetaria

Para ejecutar la opción de corrección monetaria lo hará de la siguiente
manera:

1. Seleccione <Consultasi Reportes>en el Menú de opciones dando clic

2. Habiendo ejecutado el paso '1 se le presentarán algunas opciones de la cuál
eligirá <Corrección Monetaria>, dando clic y le presentará la pantalla
deseada.

Fech¿ de l¿ Conrecc¡ón Monel¿li¿

H¿sta [t] ,/ü1 ,r:L-lútl

f ipo de ltems

ú1 /ü1i r9S9

!ancelar

Figura 10.10 Pantalla de Corrección ¡,4onetafla

x! Cou*a * Ca¡cccim lloncl¡ia EEI

l,Ro I ( ov ('tpírulo lll - Púyint - | .\ lrol q

I;;J
a.Et¡f

¿



llutual lt [ ¡utrio S¡\ltnt ., Iuv lurio

10.4.2. Consultar Consulta de Corrección Monetaria

Para realizar una excelente consulta de Ordenes de Compra siga los siguentes
pasos. de acuerdo a sus necesidades.

1. lngrese el rango de Fecha, en el formato ddlmmlaaaa.

2. Seleccione el item del artículo.

3. Dé un clic en el bolón
Mo5trar

4. Si desea sal¡r, de un clic en el botón

10.5 KÁRDEX POR ART¡CULO

Presenta el código del articulo con su respectiva descripción en el kardex

10.5.1. Abrir Kardex por Artículo

Para ejecutar la opción de Kárdex por Artículo lo hará de la siguiente manera:

1. Seleccione <Qonsultas/Reportes>en el Menú de opciones dando clic

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se le presentarán algunas opciones de la cuál
eligirá <Kárdex por Artículo>, dando clic y le presentará la pantalla
deseada.

Fech¿ del Kardex

Desde: l_11 ,rl_ll ,,1 Slji:i H a,l; ú1,/t:11,r1 ggg

CIave delArtículo

Codigo

Elostrar Cancelar

Figura 10.11 Pantalla de Kárdex por Articulo

[, faracr Po¡ A¡ticrJo EEIEI

PRO1 ( Ov ('upitulo Il) - Pti!!iuu ,\ l:S I'01.
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10.5.2. Consultar Consulta del kardex por Artículo

Para realizar una excelente consulta de Kardex por Artículo siga los siguentes
pasos, de acuerdo a sus necesidades.

1. lngrese el rango de Fecha, en el formato ddlmmlaaaa.

2. lngrese código del articulo.

l;;¡3. Dé un clic en el botón L 
,

4. Si desea salir, de un clic en el botón

:
FIDE i,oaoY tat ..r<,^t l,¡c ot F¡aoL

I r= - ) F Cerrar

Pantalla de Kárdex por Artículo

a 33 de 33 lda

Fig u ra 10.1 2

r

I'R() I ( ()v ( tpirulo ll) - Púgina t) t-..\ t'ot.
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10.6 MOVIMIENTOS DIARIOS

Presenta los documentos
determinado tiempo.

que ingresan o egresan a las bodegas en UN

'10.6.'l . Abrir Movimientos Diarios

Para eJecutar la opción de corrección monetar¡a lo hará de la siguiente
manera:

1. Seleccione <Consultas/Reportes>en el Menú de opciones dando clic

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se le presentarán algunas opciones de la cuál
eligirá <Movimientos Oiarios>, dando clic y le presentará la pantalla
deseada.

Desde ' 1., HóJló I I 1...

Bodcgs

r-r-lhlP E r-¡FlE 5 L-l A EODEGA

Eancelór

F¡gura 10.13 Panlalla de Movrmienlos Diarios

10.6.2. Consultar Movimientos Diarios

Pa¡a realizar una excelente consulta de Movimientos Diar¡os siga los siguentes
pasos, de acuerdo a sus necesidades.

1. lngrese el rango de Fecha, en el formato ddlmmlaaaa.

2. Seleccione la bodega.

3. Seleccione el documento.

4. Dé un ctic en et oo,on EiIil

5. Si desea salir de la opción, dé un cl¡c en el botón

!, Cona.*c dG l ovil¡¡cr*ot DadiD¡ EIET

BOOEGA NORfE

I'RO t( ()rl (otitulo l0 - Pilin¡t lo

f¿ocelar

t...\ Pot

Elost¡ar
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Figura 10.'14 Pantallas de Movimientos Diarios

10.7 CONSUMO DE CENTRO DE COSTOS

Presenta los centros de costo en un rango de fecha

10.7.1. Abrir Consumo de Centro de Costos

Para ejecutar la opción de costo por centro de consumo lo hará de la siguiente
ma nera

L Seleccione <Consultas/Reportes>en el Menú de opciones dando clic

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se le presentarán algunas opc¡ones de la cuál
eligirá <Consumo de Gentro de Costos>, dando clic y le presentará la
pantalla deseada.

Facha del Mo'rimrenlo

Ha.la r-[ . Lr] r:r_[, rl

!ancelar

Figura 10.'15 Pantalla de Consumo de Centro de Costos

¡-r}t,
rEúcFALt)x túllAfo^lai q 0c FUfsoL

Í,t,rt I l¡:l.'.;.;,

! Gonamo rle Ccmro.r" colú llrE

srflúishos de of¡cin¿ §oE

rRt) t ( o.v ( upitulo l l) - Pú:lin l I l:.tP0l-

rltr

t,esde EIñ]ITET-
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10.7.2. Consultar Consumo de Centro de Costos

Para realizar una excelente consulta de Consumo de Centro de Costos siga los
s¡guentes pasos. de acuerdo a sus neces¡dades.

1. lngrese el rango de Fecha, en el formato ddlmmlaaaa.

2. Seleccione el centro de Costo

3. Dé un ct¡c en et oo,on liilil

4. Si desea sal¡r de la opción, dé un clic en el botón

10.8 LISTADO PARA LA TOMA FíSICA

Presenta los números de listados de las bodegas.

10.8.'1. Abrir Listado Para la Toma Física

Para ejecutar la opción de listado para la toma fis¡ca lo hará de la siguiente
ma n era:

1. Seleccione <Consultas/Reportes>en el Menú de opciones dando clic

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se le presentarán algunas opciones de la cuál
eligirá <Listado Para la Toma Física>, dando clic y le presentará la
pantalla deseada.

Eodel3a [,¡FtE ENTr]5 ¡EPtlPTtÍü5

Fech¿ desde lll,rü1,'193ü Fech¿h¿st¿: l

F¡gura 10.16 Pantalla para la Toma Fisica

! Urah pua la h¡ Fi¡ica IEIE

rRot ( ov ( upítrtlo l0 - I'i.ginu I ) l.;.\ l,o l.

canrel¿r I-l
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10.8.2. Consultar Listado Para la Toma Física

Para realizar una excelente consulta de listado para la toma física siga los
siguentes pasos, de acuerdo a sus neces¡dades.
1. Seleccione la bodega.

2. Seleccione el número de listado

3. lngrese el rango de Fecha, en el formato ddlmmlaaaa.

4. Dé un clic en et oo,¿n llilil

10.9 LTSTADO DE DTFERENCTA (FrS. Y S|ST.)

Presenta el l¡stado de la toma fisica y del sistema, de una determinada bodega
y un número secuenc¡al.

10.9.1. Abrir Listado de Diferencia (fís. y s¡st)

Para ejecutar la opción de listado de diferencia (fís. y Sist.)
siguiente manera:

l\1,-, Lr:t¡do 't 
-'

Mostrar

lo hará de la

1. Seleccione <Consultas/Reportes>en el Menú de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se le presentarán algunas opcrones de la cuál
eligirá <L¡stado de Diferencia(fís. y sist.)>, dando clic y le presentará la
pantalla deseada.

Ctil¿rio Salección
a Adículos Toma Física
C Toma Física/S¡st¿ma - Sobrónte
(- Toma Física/Sistema - Fall¿nle

E odega BI]OE LrA ¡¡OFTE

Figura 10.17 Pantalla diferencia de Toma Fislca

xEJ Dilc¡cncia do Tora Fí*ica y Si:lcma EI
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10.9.2. Consultar Listado de Diferencia (fis. y sist.)

Pa¡a realizar una excelente consulta de listado de diferencia siga los s¡guientes
pasos. de acuerdo a sus necesidades.

1. Seleccione una opción de los criterios de selección.

2. Seleccione la bodega.

3. lngrese el número de listado, si no sabe el número de listado presione el
boton de ayuda.

,aaar-l4. Dé un cl¡c en el botón L 
r

1 0.1 O MOV¡MIENTOS CONTABLES

Presenta los movimientos contables en un rango de fecha, ya sea de forma
detallada o resumida.

10.10.1 Abrir Movimientos Contables

Para ejecutar la opción de Movimientos de Consulta lo hará de la siguiente
manera

1. Seleccione <Consultas/Reportes>en el Menú de opciones dando clic

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se le presentarán algunas opciones de la cuál
eligirá <luov¡mientos Contables>, dando clic y le presentará la pantalla
deseada.

Fecha del Movimrento

Desd¿ r-r1 jtl'l,rl rJl_{J Hasta: u1,'t:t'1,r1 !!!

Ctiterios Generales

(' Detalle e Fesumen

Llostrar fancelar

F¡qura 10.18 Pantalla de Movrmrenlos Conlables

T_ - x
-t

PRO1 ( O.v (tpitulo l0 - Púgint lt
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10.10.2 Consulta de Movimientos Contables

Para realizar una excelente consulta de Movimiento Contables se s¡guentes
pasos, de acuerdo a sus necesidades.

1. lngrese el rango de Fecha, en el formato ddlmmlaaaa

2. Seleccione una opción de los criterios de selección.

;;J
3. Dé un clic en el botón I r

1 L1l 4 F Closed És 1llof111 Tol¿

F¡gura 10.19 Pantalla de N4ovrmrentos Contables

X

Lt" taroí¡ oG GÉraLLEf o¡ r
oc60a ir4!.illt naÉra

r*
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11 MENU SISTEMA

Este menú tiene realizar los procesos del módulo de Disciplina, tales como se
muestra en el menÚ a continuac¡ón:

§istem¿

Depuacim de 0atoo

Acerc¿ de .

F¡gura 1'1.1 Menú Sistema

11.1 DEPURACIÓN DE DATOS

Este proceso rcaliza la depuración de los datos que existen en el sistema,
descargando la información antigua a un repositorio de datos histórico. Además
permite realizx la verificación de la información que se encuentra en el
sistema.

11.1.1 Abrir Depuración de Datos

Para ejecutar la opción de Depuración de Datos lo hará de la siguiente manera:

1. Seleccione <§istema> en el Menú Principal dando clic y se le presentarán
varias opciones.

2. De estas opciones selecc¡one con un clic <Depuración de Datos>

Habiendo ejecutado los 2
deseada.

pasos anteriores se le presentará la pantalla

D.F Ei¡tl do D.lo
Acciáa:
a Ermrl..
l. Pár.. ! HnráÉo
a v.{E c'ó.' d. Odo.

To.E. O..or d. Actüvot
6 E ñ t,rc.
r- H¡rrorEo,

T E3rádo.L b,! Bagrclrot T Q.ñ6'{, Beeo.te de E"or6-t

'il 
t'r' I i I

-J'>et'Lo :l

Figura 1'1.2 Pantalla de Sistema, Oepuración de Datos

IC \
JA,chras dc p,oo,€mi

¡ VB98

l,Ro I ( ott (itpirulo ll - Pti!.linn I l:SI'OL

I

t,e:or I

x*r. I flTFE"nr----=

,1,,.t,r,!, r,Í,r¡1.,r
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1 1 .1.2 lniciar la Depuración de Datos

Sugerencia:
Para Moverse de una casilla a otra utilice la tecla TAB.

Pasar a Hlsfóricos, Significa que vamos a descargar los
antiguos que existen en el sistema y depositarlos en un
espec¡al llamado históricos.

1 Se debe especificar el or¡gen de los datos que se tomarán para el proceso
de depuración de datos hac¡endo clic en la opción correspond iente:

Tomar [ato: de Archivor;
6 En tÍne¿
l- Hrstürcos

Figura 11.3 Origen de ¡os Datos que entrarán en el proceso

a) Seleccionando En Línea

Cuando escogemos esta opción podemos tealizar cualquiera de las tres
siguientes opc¡ones. se la selecciona haciendo clic en la opción
co rrespo nd ien te:

Acció¡:
a Elimmar

6 Pasal a Histónco

C Vcr(icaoón dc Datos

F¡gura 1 l.4Accrones de la Depuración de Datos

Eliminar, significa que vamos a rcaliza( eliminación física de los
datos.

datos
lugar

Verificación de Datos. Significa que vamos a rcaliz una verificación
de cómo nuestros datos se encuentran grabados en el sistema

Sl deseamos crear un repode de la verif¡cación oue realiza el proceso
debemos hacer clic en f- Qenera Beporte de Errores

Nota:

I'ROt ('0.v ( upittrlo l l Pigint 2 t..:s Pol_
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b) Seleccionando H¡stór¡cos

Cuando escogemos esta opción solo podemos rcalizat la opción de
el¡minar. Ver figura 1 1.5

2. lngrese la fecha desde.

3. lngrese la fecha hasta.

4. Presione el botón o presione las teclas Alt + AAceptar

Antes de tealizat el proceso se observará el mensaje s¡guiente

?)
\l ¿Estó scqr¡o d¿ irciu cl p.6cso?

F¡gura 11.5 MensaJe de Confirmacrón

5. De clic en el botón para iniciar el proceso.

Si el proceso se realizado satisfactoriamente observará el mensaje
siguiente.

Datos Ptoces¿dos con áxioit\l

il: )

F¡gura 1 1.6 Mensaje de lnformación

Caso contrario se observará el mensaje siguiente.

EEEE -]
Dátos no Procesódos

Figura 11.7 Mensaje de Advertencra

I

llcnraic da Sirtcra I

PROI( Ov (itpírulo ll Pigino.t t-.s Pot.

¡ll"*"F dr Sart"..

Nol
---------=------

f-"---"- I
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Cuando la acción es Eliminar o Pasar a Históricos aparecerá la siguiente
pantalla, que nos informa cuantos registros fueron procesados y cuántos
fueron inválidos.

_xl

Flegistros Procesados I Registros lnvárdos I

SDFH-PUNT-5ANC r.r

StrFH_PEBg_SEgl 0
SDFH_['E5r_AR8t 0
5OFH-IMAG-UIlIF |]
SOFH-CLAS_CI'JPA l]

SDFH-JU6A-IN5I- O

SOFH PU¡II ETAP 43 -J-t
r.l

F¡gura 1'1.8 Resumen del Proceso

Cuando la acción es de Verif¡cación de Datos, se nos presentará la
s¡gu¡ente pantalla.

A
Pres¡one doble ,r[ck para abrir el archvo

Campe,lnato lxt

Figura 11.9 Errores en la Venf rcacron de Datos

I e,r-"r ¡¡il

PRO I ( Otl ( upitulo l l Ptit:itru l t..sPot,

fle¡u¡rcn dC Procarr

tq;;l
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Si hacemos doble clic en el dibujo se presentará el archivo con los
errores encontrados.

ár.rrvo Eócón lurc¡ Arrd.

11/Sep/1999
02:05:44
frrorps en l¿ Uerific¿ción rte D¡tog

lrl

Figura l'1.10 Archivo de errores en Verrficación de Datos

11.2 ACERCA DE...

Esta opción nos muestra información general acerca del s¡stema, a qu¡én se
autoriza su uso y el copyr¡gth.

1 1.2.1 Abrir Acerca de ...

Para ejecutar la opción de Acerca de ... lo hará de la siguiente manera:

1. Seleccione <Sistema> en el Menú Principal dando clic y se le presentarán
varias opciones.

2. De estas opciones selecc¡one con un clic <Acerca de...>

Habiendo ejecutado los 2
deseada.

pasos anteriores se le presentará la pantalla

á Ca"-.c" - Bloc d. rdr

,.,

S¡S ÍLMA T,I' T<JI¿ADO PARA TA TTDLRA(j,ON
LCUA T (X¿IANA IX I 

"TDOL

Sc Autori¿a cl uro
d¿ ¿.t¿ S¡rtcna 6

SIFCF
Copyraqhl I 9SS 2OOO

TEDEBACION ECUATORIANA DE FU T BOL

AdvlrtansE Eslc progreño ostá qot.qilo por lss Lé,,cs dc O"rcctEs de
Ador y ot'os I r.t.dos lntd^.croñ.les L. raprodlccloñ o dslrhrc'óñ m
¿ulorE¿d. de esle 9togr¡Í'¿ o d. cu¿¡$i.r pdlc d.l mrr¡o. p!¡ed. d¿r
hrg.i . ,cspoñr6b¡¡d.do cryüi y crErirrá¡¿r qu¿ r.riiñ p.r.!gud.!i

Sonw¡.. d6sÍo{.d(, pr. .l ftogrr¡r da I.cñoaogra ú Cc,rplr!¡crh (PROICOM)
d. lá Escuclr Srlccr¡or Potécr¡c. dcl Lto.d (ESPCI)

PRO! ( 0.v (itpitulo 1l Pti!.!i nu 5 t .\'t,ot

@

fa-*," I
D.ror I

Figura 11.11 Acerca de lnventano
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3. Dé clic en el botón
pantalla.

Aceptar o presione las teclas Alt - A, para sal¡r de la

4. Dé clic en el botó Datos o pres¡one las teclas Alt + D, para presentar
la siguiente pantalla.

Figura 11.12 lnformación del Srstema

PRt) I ( ()v ('upirttlo ll Pá;¡int 6 lt,\ P0l.

TEEEIEEEñ
I
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A RECONOCIMIENTO DE LAS PARTES DEL
HARDWARE

A.,1. CONOCIENDO LA COMPUTADORA

Una computadora es un drspositivo electrónico de uso general que real¡za
operaciones aritmét¡cas - lógicas, de acuerdo con instrucciones internas, que
se ejecutan sin intervención humana,

El Hardware o Equ¡po de Cómputo comprende todos los dispositivos físicos
que conforman una computadora. El Hardware de la computadora debe rcalizat
cuatro tareas v¡tales (F¡gura 4.1 ).

Unidad de Proceso

Unidad de Salida

Se ingresa los datos e instrucciones en la
computadora, utilizando por ejemplo el
teclado.
La computadora procesa o manipula esas
¡nstrucciones o datos.
La computadora comunica sus resultados al
Usuario; por ejemplo desplegándola en un
monitor o imprimiéndola.

Memoria La computadora coloca la información en un
almacenador electrónico del que puede

_ recu perarse más tarde.

Tabla 4.1 Componentes de una computadora

Impresora

Unidad
Auxiliar

de

Monitor (Salida)

CPU Unidad de Disco

Mouse
Teclado

Figura A.l Componentes de una computadora

PR()I(Ov ln¿'ro..l - Pítci lI t...t t,oI.

Unidad de Entrada

-----.,--
,/
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A.2. UNIDADES DE ENTRADA

4.2.1. El Teclado

Existen diversas formas de introducir información en la computadora pero el
más común es el teclado. Cuando se ¡ngresa información en Ia computadora,
ésta aparece en la pantal¡a.

Un teclado t¡pico consta de tres partes: teclas de función (en su parte izquierda
a lo largo de la parte superior), teclas alfanuméricas (en la parte media) y el
subteclado numérico (en el área derecha).

CO''FAA

E]

Figura 4.2 Teclado

De este gráfico podemos mencionar que un teclado es similar a una máquina
de escribir electrónica en el cual podemos identificar los siguientes
componentes:

Teclas de Función.

Usualmente rotuladas como F1, F2... F12, son un conjunto de teclas que se
reservan por un programa para funciones especiales, como guardar y abrir
documentos. Dichas teclas tienen funciones dist¡ntas en cada programa.

. TeclasAlfanuméricas.

Sirven para teclear caracteres alfabéticos, numéricos, y de puntuación.

l ! I r
I, J

i

l

EESpe.é

PRO t'( O.v lnt:.\o I - I'tigiut ) tsPot.

CT f] ECCE Etrtr

fl E]EE]



ll ut tt ul tlt I ¡ turio Sittttttu t I lVllur'¡¡,

Estas están localizadas en el extremo derecho del teclado, las cuales son
activadas por med¡o de la tecla NUM LOCK. Permiten ingresar ráprdamente
números y s¡mbolos aritméticos para efectuar cálculos malemáticos, y mover el
cu rsor.

Teclas de Movimiento del Cursor.

Las Teclas de Modo Calculadora

FLECHA DERECHA Movimiento cursor derecho.

[,4ueve el cursor al inicio de la línea.

Mueve el cursor al final de la linea

Permite a los Usuarios moverse a través de la pantalla, entre las cuales
tenemos:

FLECHA ARRIBA [/1 ovrmiento cu rsor arriba.

Movimiento cursor abajo

END FlN

PAGE RE
PAGUP Permite avanzat páginas anteriores a la actual.

Tabla 4.2 Teclas de movimiento

FLECHA ABAJO

FLECHA IZOUIERDA Movimiento cu rsor izquierda

PAGE
DOWN PAG Permite avanz páginas posteriores a la actual

HOI,lE rNrcro

I'R( ) I ( ()v lr¿,.rr¡ I - l'ti!.!i u-l ltSl'Ol.
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Teclas de Uso Especiales.

Sistttttt d¿ I nvtnttri¡t

Cuando esta activada, puede insertar
caracteres de un texto.
Borra el carácter que está en la pos¡ción actual
del cursor.
Con esta tecla, se convier¡e el teclado
numérico a un teclado de edició¡.
Realiza el retroceso de un carácter. borrando
el carácler que esté en la posición del
retroceso.

Estas teclas emiten ordenes especiales a la computadora, entre las cuales
tenemos:

DELETE SUPR

NUM
LOCK

BACKSPACE
RETROCES
o

PR INf
SCREEN

]MPR
PANT Captura la pantalla que se encuentre acliva

BLOO
DESPL Retroceder página.

Desplaza el cursor a la siguiente posición del
tabulador.
Es utilizada para ingresar c¡ertos códigos y

_caracteres qle no están€n el teclado !grma!-
Se emplea en combinación con otras teclas.

SCROLL L
LOCKr

CTRL CONT ROL

lALr ALT

SB]FT SH FT

INIER

ESC

Si presiona
presiona

. ma¡úscula.

esta
una

tecla al mismo tiempo que
letra, esta aparece en

Es la tecla pr¡nc¡pal que indica a la

, computadora queJe ha ingresado inlormación
Esta tecla es utilizada para realizar salidas o
cancelar alguna operación que se esté
realizando.

Tabla 4.3 Teclas especrales

4.2.2. Uso del Mouse

. Es una unidad física exlerna a la computadora que sirve para ingresar

\,, cierta información al mismo. Esta información que se ingresa es\"' básicamente comandos y posiciones en pantalla. Los Programas de
Windows permiten ejecutar muchas tareas, tanto simples como complejas,
apuntando con el mouse y oprimiendo sobre los menús, cuadros de diálogo y
otros objetos gráficos.

- "r!'f..\Una vez que el mouse esté trabajando se podrá ver en la pantalla unL flecha
que se mueve cuando se mueve el mouse en el escritor¡o. A esta flechá se le

h:.\P0t.

;i
tl{

PRO1 ( Ov lnt.ro I - I\ilina 1
rrr.
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da el nombre del puntero del mouse. En la siguiente tabla se explican los
términos básicos asoc¡ados con el uso del mouse.

TAREA ACCTON
Señalar Coloque el puntero del mouse sobre un elemento

Hacer clic
Señale un elemento y, a continuación, presione y suelte
rá idamente el botón del mouse.p

Hacer doble clic

Arrastrar

Señale un elemento, a cont¡nuación, presione y suelte
rá idamente el botón del mouse dos veces
Señale un elemento, presione y mantenga presionado, el
botón del mouse mientras lo desplaza a otra posición,
suelte el botón.

Tabla A.4 Accior]es del mouse

El puntero del mouse cambia de forma según el elemento que esté señalando
o Ia tarea en curso.

t.\ Selección Normal. Pu
una ventana.

ede seleciionar opciones o desplazarse en

Puntero para ingresar texto o para selecc¡onar texto

ln Selección de Ayuda

I,tE lndica que la computadora esta trabajando en segundo plano

E La computadora está ocupada

§ Selección no disponible

I Ajuste vertical

Ajuste diagonal 1

Ajuste diagonal 2

H

.lt Mover un objeto.

.t

Tabla A.5 Punteros del mouse

PROt(Ov Ittt.t¡t .l - Pti!,!iuu 5 t._s Po t.

Ajuste horizontal
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A.3. UNIDAD DE PROCESO

Es la que procesa la información en la computadora. Entre uno de los
componentes más importantes podemos menc¡onar: el microprocesador que
varía de acuerdo al modelo de la computadora, las memorias ROM (Read Only
Memory), RAM (Random Access Memory) y la Unidad Aritmética/Lógica que
realiza las operaciones lógicas y matemáticas.

F¡gura 4.3 Procesador Fiqura A.4 lt4emorra RAM

4.3.1. Unidad de Memoria Auxiliar

Es un componente más de la Unidad de Proceso. Está conformada por las
unidades de disco flexible. unidad de disco duro, cintas magnéticas, discos
ópt¡cos o CD ROM. Son utilizadas para almacenar grandes cantidades de
información.

Es un medio de almacenamiento muy flexible por ser muy
fácil de transportar. Los disquetes de 3.5 pulgadas
proporcionan una protecc¡ón contra escr¡tura cuando el
orificio en la esquina inferior izquierda queda descubierto.
Los discos duros almacenan una gran cantidad de
información. La grabación y recuperac¡ón de la información
es mucho más rápida que en los disquetes.

A diferencia de los anteriores esto almacenan datos
ópticamente, con la misma tecnología de la grabaciones
musrcales en CD. Son utilizados en proyectos multimedia.

Tabla A.6 Unrdades de Almacenamrento

A.3.2. Unidad de Salida

La unidad de salida del sistema tiene la función de mostrar los resultados de
los cálculos y procesos de datos. Los tipos de unidades de salida más común
son el mon¡tor que permite observar los resultados y la impresora en cambio
genera una copia en papel.

tila

PROI ( O.v Ittr.ttt..l - l\i!!itt0 6 t.;.\ t,0l _
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FEDERACIÓN ECUATORIANA DE FÚTBOL
R.U.C.099098666500r

REPORTE DE BODEGAS EXISTENTES

O¡rección Tipo de Bodega

F6cha: 15/12l1999

Usuario: KARINA
Pág¡na: 1

Teléfono Extensión
BOOEGA CENTRAL DE GUAYAOUIL

F, E, F.

BODEGA CENTRAL OUITO
F,E.F.

BODEGA DE UTI SUB 18
F.E. F

BOOEGA DE UTI SUB 18 15 Y S FEN,ll

F, E, F,

BODEGA DE PROOUCTOS PARA LA VT
F,E, F

BODEGA OE SUMINISTROS OE OFICIN
F. E.F

BODEGA DE MANTENIMIENTO
F E,F

BOOEGA DE ARBITRAJE
F.E,F.

BODEGA DE SISTEMAS
F.E. F

BOOEGA DE AUOIfORIA INTERNA
F.E,F

EODEGA DE REGISTRO
F,E, F,

SELECCIONES
F.E-F.

BODEGA CENTRAL GUAYAOUIL 352415

BODEGA CENTRAL QUITO 0975801

BODEGA OE UTI SUB 18 352414

BODEGA DE UTI SUB18 15 Y SELC FEM 352415

BODEGA DE PROOUCTOS PARA LA VEN] 352414

BODEGA DE SUM¡NISfROS DE OFICINA

BODEGA DE MANf ENIMIENTO 352414

EOOEGA DE SUMINISTROS DE OFICINA

BODEGA DE SUI.,IINISÍROS DE OFICINA

SODEGA OE SUI\IINISTROS DE OFICINA

BODEGA OE SUNIINISfROS DE OFICINA

BODEGA DE SUMINISTROS DE OFICINA

INV CBODEGAOl

ry



R. U. C. 099098666 5001

REPORTE DE EXISTENCIAS DE ÍTEMS

Descr¡pción Cnt. Pand¡ente Cnt. Actual Costo Valor

F€cha: 15/12/199(

Usuario:KARINA
Pág¡na:1

Códiso
Bodega BODEGA CENTRAL DE GUAYAQUIL
PVES 62S ESCARAPELAS DE F E F 350 12,000.00

Total por Bodega:

42
43
43
46
46
46
46

2
64
64
16

't0

16
16
16
t5

114
64
19
I

43
114
64
38
20

19

JO
46

5
5

3
2
E
3
4
3
2
4
1

1

10

2

0

Bodega
IDZAT
to zA 22
rD zA 32
ro zA 46
to zA 47
to zA 48
tD zA 49
to zA 51

to zA 52
ro zA 53
ro zA 63
tD zA 64
tD zA 65
rD zA 66
ID CA 638
ID CA 639
¡D CA 640
lD cA 641
rD sH 642
lD sH 643
ID SH 644
ID SH 645
tD zA 649
rD PO 650
tD PO 651
tD cL 652
rD 8S 653
ID GU 654
ID CC 655
rD cc 656
rD cc 657
rD CC 658
rD cA 659
rD SH 660
rD PO 661
ID SH 663
rD BS 66,1
rD cA 673
rD PO 676
rD PO 678
rD cA 686
ID SH 687
IO SH 691
rD BS 692
ID CA 694
ID CA 695
ID SH 697
tD zA 699
rD zA 700
tD zA 701
tD zA 702
rD zA 703
tD zA 704
lD zA 705
ID CR 707
ro zA 708
ro zA 709
ro zA 710
to zA 711
rD zA 713
to zA 7't4
to zA 715
to BS 7r9
to BS 720
lo Bs 726
to BS 727

BODEGA CENTRAL QUITO
ZAPATOS DE PLANfILLA CAMBIABT
ZAPATOS DE PLANÍILLA CAMBIABT
ZAPATOS DE PLANTILLA CAMBIABI.
ZAPATOS DE PLANTILLA CAMBIAB!
¿APATOS DE PLANTILLA CAMBIABL
ZAPATOS DE PLANÍILLA CAMBIABL
ZAPATOS DE PLANTILLA CAMBIABL
ZAPATOS DE PLANTILLA CAMBIABL
ZAPATOS DE PLANTILLA CAMBIABL
ZAPATOS DE PLANTILLA CAMBIABL
ZAPATOS DE PLANTILLA FIJA
ZAPATOS DE PTANTILLA FIJA
ZAPATOS DE PTANTILLA FIJA
ZAPATOS DE PI-ANTILLA FIJA
CAMISETAS OE ENTRENAMIENTO
CAMISETAS OE ENTRENAMIENTO
CAMISETAS OE ENTRENAMIENTO
CAM¡SEÍAS DE ENTRENAMIENTO
SHORT OE ENTRENAMIENTO
SIIORT DE ENfRENAMIENTO
SHORT DE ENTRENAMIENTO
SHORT DE ENTRENAMIENTO
ZAPAIOS DE PLANTILLA CAMBIABI
POLINES OE ENf RENAMIENfO
POLINES DE ENTRENAMIENfO
CALENTADOR DE ARQUERO
BUZO DE AROUERO DE ENfRENAIV
GUANfES
CHALECOS O€ ENfRENAMIENTO
CHALECOS DE ENfRENAMIENTO
CHALECOS DE ENTRENAMIENfO
CHALECOS DE ENfRENAMIENfO
CAMISETAS OFICIALES
SHORT OFICIALES
POLINES DE ENTRENAMIENfO
SHORT DE AROUERO OFI,
SUZO DE AROUERO OE ENTRENAV
CAMISETAS OE ENfRENAMIENTO
POLINES OFICIALES
POLIÑES OE ENf RENAMIENTO
CAMISETAS OFICIALES
SHORT OFICIAL
SHORT DE AROUERO
BUZO OE AROUERO OFICIALES
CAM.MANGA,LARGA DE ENTRENAI\
CAM-MAN.LARGA DE ENTRENAMIEI
SHORT DE ENfRENAMIENTO
ZAPATILLAS DE BAÑO
ZAPATILLAS DE AAÑO
ZAPAT¡LLAS OE BAÑO
ZAPAT¡LLAS OE BAÑO
ZAPATILLAS OE BAÑO
ZAPATILLAS OE BAÑO
ZAPATILLAS oE BAÑo
CANILLERAS
ZAPATOS OE PLANfILLA CAMBIAgL
ZAPATOS DE PLANTILLA CAMBIABT
ZAPATOS DE PLANTILLA CAMBIABT
ZAPATOS DE PLANfILLA CAMB¡ABL
ZAPATOS DE PLANTILLA CAMB¡ABL
ZAPATOS DE PLANIILLA CAMBIABL
ZAPATOS DE PLANTILLA FIJA
BUZO OE AROUERO DE ENfRENAV
EUZO OE AROUERO DE ENTRENAV
BUZO DE ENTRENAMIENTO
BUZO DE ENTRENAMIENTO

3
3
3
2
4
1

3
1

1

1

1

1

1

43

INV CEXISAROl

.r,:«l,ux)

4,200,000

FEDERACIÓN ECUATORIANA DE FÚTBOL

,&V

0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00

0
0
0
0
0
0
0
0
0

0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0



Código

FEDERACIÓN ECUATORIANA DE FÚTBOL
R.U.C.0990986665001

REPORTE OE DEMANDA íTEM
DESDE: 01-01-1999 HASTA: 01-01-2000

Descripción

F€cha: 15/12l1999

Usuario:KARINA
Pág¡na: 1

Cant. Egreso

Bodega:

Bodega: BODEGA CENTRAL DE GUAYAoUIL
PVES629 ESCARAPELAS DE F E F

BOOEGA DE PRODUCTOS PARA LA VENTA
PVES629 ESCARAPELAS DE F,E.F
PVLI 630 ESTATUÍOS Y REG,DE F.E.F, i 99
PWA631 TARJETAS DE FUTBOL AFICIONAOO
PVTA632 TARJETA DE FUTBOL NO AFICIONADO
PVIA721 CARNET OE CANCHA PROFESIONAL
PVTA722 CARNET DE CANCHA CUERPO TECNICO
PVTA723 CARNET OE CANCHA JUVENIL
PWA724 CARNET OE CANCHA SUB 15
PWA725 CARNET OE CANCHA SUB 20

Bod6ga: BODEGA DE MANTENIMIENTO
PMM(623 UREA

651

651
26

1644
336

13
4

41

12

10

INV CDEMANIOl

ry
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FEDERACIÓN ECUATORIANA DE FÚTBOL

R.U.C.0990986665001

REPORTE DE RECEPCIÓN DE ORDENES COMPRA
DESDE:1999-0'l-0'l HASTA: 2000-01-0'l

F€cha: 15/12l1999
lJ s u ario: KAR INA
Pág¡na: 1

Total DetalleArticulo Oesc r¡ ron Cant. I resada Valor

Ord. Compra No. I Proveedor MASTER CARD
Monoda: DOLAR USA Factura No.: 14785 Fecha O/Compra:
Bodoga: 2 BODECA CENTRAL DE CUAYAQUIL Facha Rocepc¡ón:
Responaable: 1001 1E6277 EDMUNDO VINICIO LUNA LALAMA

EO03 0 COMPUTADORAS 1 1,749.00

Ord. Compra No. 2 Provsodor ACRIPAC
Monoda: SUCRES Factura No.: 296 F6cha O/Compra:
Bodoga: 8 BODECA DE MANTENIMIENTO Fecha Rocopción:
Rosponsable: 1305096479 VICENTECEMICDIO ZAMBRANOFARFAN

PMM( 623 UREA 10 114,144.00

Ord. Compra No. 7 Prov€edor CoMERCIAL SAMMY s
Moneda: SUCRES Factura No.: 0285 Fecha O/Compra :

Bodoga: 2 BODEGA CENTRAL DECUAYAQUIL Fscha Recepc¡ón:
Rosponsable: 0905544946 HECTOR FERNANDO ESPINOZA TRIVIÑO

PVES 629 ESCARAPELAS DE F.E.F 5OO 12,OOO,OO

Ord. Compra t¿o. 8 Proveodor SAE PoRT S.A
Monsda: SUCRES Factura No.: 001147 Fecha O/Compra:
Bodaga: 2 BODECA CENTRAL DE GUAYAQUIL Focha Recspc¡ón:
Responoable: 1102079763 FRANCISCO ACOSTA ESPINOSA

MEO1 O ARCHIVADORES/MOOULARES 2 1.845,015,00

Ord. Compra No. 9 Proysodor LISBON S.A.
Moneda: DOLAR USA Factura No.: 0651 Fecha O/Compra :

Bodega: 2 BODECA CENTRAL DE GUAYAQUIL Fecha Recepción;
Rorponsablo: 0915593800 SCHUBERT ALEJANDRO SORROSA PUIC

EO03 0 COMPUTAOORAS 3 1,100.00

Ord. Compra No. l0 Proveedor LISBoNS.A.
Moneda: DOLAR USA Factura No.: 0ll8 Fecha O/Compra :

Bodaga: 2 BoDECA CENTRAL DE GUAYAQUTL Fecha Recepción:
Rssponsable: 0915593800 SCHUBERT ALEJANDRO SORROSA PUIC

EO03 0 ACCESORTOS 3 75.00

Ord. Compra No. I I Provaador LISBON S.A.
Mon6da: DOLAR USA Factura No.: 0122 F€cha O/Compra:
Bodoga: 2 BODECA CENTRAL DE GUAYAQUIL Fecha R6capc¡ón:
Responsabls: t7020't9163 FRA^-CISCO ACOSTA ESPINOSA

EOO3 O COMPUTADORAS 1 1,175,00

Ord. Compra No. 12 Provaodor BAJIRESA
Monoda: DOLAR USA Factura No.: 003151 Fscha O/Compra:
Bod6ga: 2 BODECA CENTRAL DE CUAYAQUIL Fecha Rscepción:
Responsable: 0908731912 DORIS WESTFALIA ZURITA FIALLOS

EOO3 O IMPRESORAS 1 23O.OO

Ord. Compra No. 13 Proveedor JUAN MARCETCIA. LTDA.
Moneda: SUCRES Factura No.: 1820 Fécha O/Compra:
Bodega: 2 BODEGA CENTRAL DE CUAYAQUIL Fecha Recepclón:
Responaable: 0915591800 SCHUBERT ALEJANDRO SORROSA PUIC

EQ03 0 ACCESORIOS 5 621,714.00

l0,Nov/1999
l0/¡-ov/1999

6,000,000.00

'1.'14'1,440.00

lS,rNJov/1999

lS,Nov/1999

l6lNov/1999
l6lNov/1999

l6,4rlov/1999
l6.Nov/1999

I ENov/1999
l SNov/ 1999

1,749.00

3,300.00

225.00

3.690.030.00

22.Nov/1999
22lNov/1999

25,tlov/ I999
2SNov/ 1999

26A.,lov/1999
26AIov/1999

1,175 00

230.00

29lNov/1999
29,Nov/1999

INV CORDCOMOI.RPT

3,108.570 00



w FEDERAC!ÓN ECUATORIANA DE FÚTBOL
R.U.C. 0990986665001

KARDEX

Fecha:15/12y1999
Usuarto;KARINA

Pág¡na: 1

Cód¡go Artículo: PVE5629
oescr¡pción Artículo: ESCARAPELAS OE F.E.F

DESDE:01-01-1999 HASTA 01-0'l-2000
Fech as Detalle SALIOAS SALDOS

Cantidad P. Unit P. Total Cantidad P. unit] P. Total Cant¡dad P. Un¡t P. Total
o n

1 6/1 1/1gg§COMPI#lCornpra 500 escá.apelas para arbitros
2Z1,IIÍ999C,OMPEí1AJUSTE POR OIFERENCIA EN

INVENfARIO ESPECIES VALORAOAS AL
22-11-W

26/1I/199€FACT 
'3gESCARAPELAS 

OE F.E,F :

ESfATUTOS Y REG.DE F.E,F. / 99 :

08/12v199€COMPE#1
08/tzt99scoMPH2

500 12.000.00 6.000 000.00

150 12,000.00 1.800,000.00

19 9.124 00 173,356
520
501

12.000 6.182.480.00
9.12,¡ 6,009.124.00

150

9,124.00

12,000.00

9.124

1.800,000

500 9.124 6,000,000.00

12350
500

000,1.200.000.00
000 6.000.000.002

INV CKRDXIfOI

ENTRADAS I

20

1

20
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FEDERAC!ÓN ECUATORIANA DE FÚTBOL Fscha: 15/12l1999

R.U.C.0990986665001 Usuario:KARINA
Pág¡na:1

REPORTE DE MOVIMIENTOS DIARIOS OE LOS INVENTARIOS
DESDE: 01-01-1999 HASTA: 01-01-2000

Dgscripción Cant¡dad Costo Prec¡o Total DstalloArtic u lo

Bodega: BODEGA CENTRAL DE CUAYAQUIL
T¡po de Oocum€nto: COMP INGRESO A BODEGA
Nro. Oocumento: I

PVES 629 ESCARAPELAS DE F.E F 500

Tipo ds Documento: COMP EGRESO A BODEGA
Nro. Documento: I

PVES 629 ESCARAPELAS DE F,E F

Nro. Oocumento: 24
PVLI ó]O ESTATUTOS Y REG.DE F,E F, / 99

Bodega: BODECA DE PRODUCTOS PARA LA VE¡iTA
Tipo d6 Oocumonto: FACTURAS
l,¡ro. Documento: l8

PVTA 63I TARJETAS DE FUTBOL AF¡CIONADO IOO

Nro. Documento: 19

PVTA ó]I 'TARJETAS DE FUTBOL AFICIONADO

Nro. Documonto: 20
PVTA ?2I CARNET DE CANCHA PROFESIONAL

Nro. Documento: 2l
PVTA 6] I TARJETAS DE FUTI]OL ¡\¡-'ICIO\ADO

Nro. Documento: 22
PVTA 723 CARNET DE CANCHA JUVENIL
PVTA 722 CARNET DE CANCHA CUERPO TECNICO

Nro. Documgnto: 23
PVTA 6]2 TAR'ETA DE FUTBOL NO AFICIONADO

t50 t2,000.00

000.00
Subtotal 6,000,000.00

000.00

subtotal 1,800,000.00

500.00
Subtotal

50,000.00
50,000.00

500.00
Subtotal

.100 000.00

1,000.00

Subtotal

400,000.00

t.000.00
I,000.00

500.00
Subtotal

50 000.00
50.000.00

100

20

-l

r,000.00
1.000.00

Subtotal

20,000.00
¡ 000.00

23.000.00

150 rl0l) (l0

150,000.00

150 000.00
150.000.00

2,000.00
1,000.00

3,000.00

20.000.00
:(l 000.00
40.000.00

50 000 00

50.000.00

500.00
Subtotal

.,¡ 50.000.00
Subtotal

Nro. Documento: 25
PVTA 632 TARJETA DE FUTBOL NO AFICIONADO
PVTA 723 CARNET DE CANCHA JUVENIL

500.00
1.000.00

Subtotal
Nro. Documento: 26

PVTA 72I CARNET DE CANCHA PROFESIONAL
PVTA 723 CARNET DE CANCHA 

'UVENIL

l0
20

2.000.00
I.000.00

Subtotal
Nro- Documento: 2'7

PVLI 6]0 ESTATUTOS Y REC-DE IJ E,F i 99 50.000.00
Subtotal

l,¡ro. Documento: 2E
PVTA 632 TARJETA DE FUTBOL NO AFIC¡ONADO 500.00

Subtotal
Nro. Documonto: 29
PVLI 630 ESTATUTOS Y REC,DE F.E,F. i 99 50.0(n) 0{)

Subtotal

{
I

r0,000.00
t 0,000.00

=J@¿
-{ffiffi il

"'F
5f§

Nro. Oocumento: 30
PVLI 6]0 ESTATUTOS Y REC,DE F,E,F, / 

'9

20

50.(,(x).()0
Subtotal

l. rMi'tJS
PEÑ AS

I

100

I

I

I



Código Descripción

FEDERACIÓN ECUATORIANA DE FÚTBOL Fecha: 15/1211999

Usuario: KARINA
Página: 1

R. U. C. 0 9909866650 0l

LISTAOO PARA LA TOMA FíSICA

Modelo Color Talla Marca Cant¡dad Ub¡cac¡ón

BOOEGA CENTRAL DE GUAYAQUIL
PVES 629 ESCARAPELAS DE F.E,F NECRO

BOOEGA
roBS 653
rocA 638
rocc 655
rocL 652
rDcR 707
IDGU 654
tDPt 712
roPo 650
IDSH 642
IDTL 746
IDTM 748
tozA 7

NEGRO
AMARILLO
AMARILLO
NEGRO

N€GRO
AMARILLO
AMARILLO
NEGRO
NEGRO
AMARILLO
ROJO
NEGRO

NEGRO
VEROE
CELESTE

CENTRAL QUITO
BUZO DE AROUERO DE ENfRENAV
CAMISETAS DE ENTRENAMIENTO
CHALECOS OE ENTRENAMIENTO
CALENTADOR DE AROUERO
CAN¡LLERAS
GUANTES
PELOTAS DE FUTBOL
POLINES DE ENTRENAMIENTO
SHORT DE ENTRENAMIENIO
TOALLAS GRANOES
fOMATODO F,E,F
ZAPAÍOS DE PLANTILLA CAMBIABI.

NEGRO
BLANCO
AZUL
ROJO
AMARILLO

LARGE MARATHOI
LARGE MARATHOI
LARGE MARATHOI
LARGE MARATHOI

MARATHOI
MARATHOI
MARATHOI

OIEZDO( MARATHOI
LARGE MARATHOI

NEGRO SIETE ADIDAS

BODEGA OE UTI SUB 18 15 Y S FEM
IDBS 653 BUZO DE ARQUERO DE ENTRENA¡/
IDCA 638 CAMISETAS DE ENTRENAMIENfO
IDCC 655 CHALECOS DE ENTRENAMIENTO
¡DCL 652 CALENTADOR DE ARQUERO
IOGU 654 GUANTES
IOPO 651 POLINES DE ENTRENAMIENTO
IDSH 642 SHORT DE ENTRENAMIENTO
IDZA 648 ZAPATOS OE FUTBOL

BODEGA DE PRODUCTOS PARA LA VENTA
PVES 629 ESCARAPELAS OE F E,F
PVLI 630 ESTATUTOSYREG-DEFE,F,/99
PVTA 631 TARJETAS DE FUTEOL AFICIONAO(

LARGE MARAfHOI
LARGE MARATIiOI
LARGE MARAÍHOI
LARGE MARATHOI

MARATHOI
O¡EZDO( MARATHOI
LARGE MARATHOI
OCHO ADIOAS

BOOEGA DE MANTENIMIENTO
PMMC623 UREA

Preparado por

AGRIPAC

lngresado por: Bodegusro:

ry

INV,CDIFISI02



FEDERACIÓN ECUATORIANA DE FÚTBOL
R.U.C.0990986665001

REPORTE DE MOVIMIENTOS CONTABLES
DETALLADO POR TRANSACCION

0l/Ene/1999

Descr. Cusnta

Fecha: l5/Dic/199
UsuarioiKARlNA

Página: 1

Valor Haber

Ossdo:

f. Asiento F6cha

Hasta: 0l /Ene/ 1999

Valor Debs

Concepto:
53
5l
5l
5l

Subtotal
Concspto:

54

50.000,00

36.000.00
50.000,00

36.000 00

86.000,00

Venta de Articulos
26IOCI] 1999 OTRAS CUENTAS POR COBRAR
26loc/1999 OTROS INVENTARIOS
26/Octl 1999 GASTOS VARIOS ( EGRESoS)
26tocti 1999 OTROS INVENTARIOS

A3¡ento:
Venta de Aniculos
26tOctJ1999 ASOCIACIONES PROVINCIALES
26toctl1999 OTROSINVENTARIOS
26/Octl1999 GASTOS VARIOS ( EGRESOS)
26/Octl1999 OTROSINVENTARIOS

As¡6nto
Venta de Aniculos
26locr/1999 CLUBES
26lOctl1999 OTROS INVENTARIOS
26/OctJ1999 GASTOS VARIOS ( EGRESOS)
26/OctJ]1999 OTROS INVENÍARIOS

As¡ento
Venta de Aniculos
T.IIOgI]1999 OTRAS CUENTAS POR COBRAR
27 toct/ 1999 OTROS INVENTARIOS
27tOcrl1999 GASTOS VARIOS ( EGRESOS)
21/OcV1999 OTROS INVENTARIOS

Aslonto
Venta de Aniculos
28/Oct/1999 CLUBES
28/OcUl999 OTROS INVENTARIOS
28/OcVl999 GASTOS VARIOS ( EGRESOS)
28/Oct/1999 OTROS INVENTARIOS

Asionto
Venta de Aniculos
29lOcü1999 ASOCIACIONES PROVINCIALES
zgloctl1999 OTROS INVENTARIOS
29/OctJ1999 GASfOS VARIOS ( EGRESOS)
29/Ocú1999 OTROS INVENTARIOS

Asisnto
Venta de Articulos
03A.Jov/1999 DIRECTIVOS
03,Nov/1999 OTROS INVENTARIOS
03^ov/ 1999 GASTOS VARIOS ( EGRESOS)
03/Nov/1999 OTROS INVENTARIOS

Asiento
Venta de Articulos
03,Nov/1999 CLUBES
03/Nov/1999 OTROS INVENTARIOS
03,¡I.,lov/1999 GASTOS VARIOS ( EGRESOS)
0lNov/1999 OTROS INVENTARIOS

As¡onto
Venta de Aniculos
03,Nov/1999 CLUBES
03/Nov/1999 OTROS INVENTARIOS
O3,SIov/ 1999 GASTOS VARIOS ( EGRESOS)

86.000,00

400.000,00

288.000,00
400.000,00

288.000.00
54
54

Subtotal
Concopto:

55
55

55

55

Subtotal
Concepto:

89
89
89
89

Subtotal
Concepto:

l'7 4

114
l7{
114

Subtotal
Concapto:

278
218
278
278

Subtotal
Conc6pto:

ll8
ll8
I8
318

Subtotal
Concapto:

342
342
342
342

Subtotal
Coñcepto:

173
l7l
313

5l

68E.000,00

1.000,00

230,00

688.000.00

1.000.00

230 00

t.230,00

50.000.00

36.000,00

l.230,00

50.000.00

36.000,00

86.000,00

23.000,00

5.290.00

86.000.00

23.000.00

5.290 00

28.290.00

150 000.00

108.000 00

258.000.00

28.290,00

150.000,00

108.000,00

258.000,00

150.000,00

'132.000,00
150.000,00

132.000,00

2E2.000,00

3.000,00

1.670,00

282.000,00

3.000,00

1670.00

4.670,00

40.000,00

6.900,00

4.670,00

INV CMOVICOO3

40.000,00

;ffi,V
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FEDERACIÓN ECUATORIANA DE FÚTBOL

R.U.C.0990986665001

REPORTE DE OETALLES DE MOV¡MIENTOS CONTABLES
DESDE:01/01/'1999 HASTA0l/0'l/2000

#.As¡ento Fecha ValorNum. Doc Detalle
Transacción;

FA2
FA2
FA2
FA2
FA2

FA2
FA2
FA2
FA2
FA2
FA2
FA2
FA ?,

FA2
FAz
FA2
FA2

FA2

FA2

FA2

FA2
FA2

FA2

FA2

FA2

FA?

FA2

FA2

FA2

FA2

FA2

FA2

FA2

26/OcU1999
26/OcU1999
26/OcU1999
271OcV1999
28/OcV1999
29/OcU1999
03/Nov/1999
03/Nov/'1999
03/Nov/1999
04/Nov/1999
O5/Nov/1999
10/Nov/1999
10/Nov/1999
12lNov/1999
12lNov/1999
12lNov/1999
22lNov/1999
25lNov/1999

1116

1122

2SlNov/1999

2slNov/1999

'l 155
't174

26/Nov/1999
26/Nov/1999

50,000.00
400,000.00

1,000.00
50,000.00
23,000.00

150,000.00
150,000.00

3,000.00
40,000.00
50,000.00
10.000.00
50,000.00
50,000.00
50,000.00
40,000.00

1,000.00
50,000.00

200,000.00

50,000.00

50,000.00

50,000.00
120,000.00

10,000.00

2,000.00

4,000.00

350,000.00

50,000.00

18,000.00

50,000.00

20,000.00

50,000.00

2,000.00

350,000.00

Descuentos a Empleados/Jugadoras
Venta de Art¡culos
Venta de Articulos
Venta de Art¡culos
Venta de Articulos
Venta de Articulos
Venta de Articulos
Venta de Articulos
Venta de Arliculos
Vonta de Art¡culos
Venta de Articulos
Venta de Art¡culos
Venta de Art¡culos
Venta d6 Articulos
Vonta de Articulos
Venta de Articulos
Venta de Art¡culos
TARJETAS DE FUTBOL AFICIONADO
TARJETAS DE FUTBOL AFICIONADO : a:
ASOCIACION OE FUTBOL AMATEUR DE
ESMERALDAS
ESTATUTOS Y REG.DE F.E,F, / 99 : a: CAICEDO
LUIS
ESTATUTOS Y REG.DE F.E.F. / 99 : a:
ASOCIACION DE FUTBOL AMATEUR OE
MANABI
ESTATUTOS Y REG.DE F.E.F. / 99 : a: LAMBERD
JAMILL
Anulado
ESCARAPELAS DE F.E.F : ESTATUTOS Y
REG.DE F.E.F. / 99 : a: ASOCIACION DE
FUTBOL AMATEUR DE MANABI
TARJETAS DE FUTBOL AFICIONADO : a:
INOEPENDIENTE F.C
TARJETAS DE FUTBOL AFICIONADO : a:
INDEPENDIENTE F.C
CARNET DE CANCHA PROFESIONAL : a:
OUIMBO ENRIQUE
ESTATUTOS Y REG.DE F.E.F. / 99 : a: CAÑOLA
PABLO
ESTATUTOS Y REG.DE F.E.F. / 99 : a: VELA
MARCO
TARJETA DE FUTBOL NO AFICIONADO :

CARNET OE CANCHA SUB 20 : a: CLUB
OEPORTIVO ESPOLI
ESTATUTOS Y REG.DE F.E.F. / 99 : a:
CARRERA ERNESTO
TARJETAS DE FUTBOL AFICIONADO : a:
DEPORTE GUAYAS CLUB
ESTATUTOS Y REG.DE F.E.F. / 99: a: ROSERO
CRISTOBAL
CARNET DE CANCHA SUB 15 : a: CLUB SPORT
EMELEC
ESTATUTOS Y REG.DE F.E.F. / 99 : a: CLUB
BRASILIA

1124 25lNov/1999 50,000.00

54
55
89

174
?78
318
342
J/3
459
472
675
678
7AO

772
774

1066
1111

1175

1182

1 189

1485

't487

1634

26/Nov/1999

26/Nov/1999

29lNov/1999

30/Nov/1999

30/Nov/1999

30/Nov/1999

1777

1846

1869

1870

1887

06/Dic/'1999

07i Dic/1999

07/Dic/1999

07/Oici 1999

08/D¡d1999

INV CMOVICOO4

F€ch¡: 15/121999
Usuario:KARINA
Páglna: I
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Glosario de Términos

Actividad de entrada/salida: Operaciones de lectura o escritura que ejecuta la
computadora. La computadora efectuará una "lectura" cuando se escriba
información con el teclado. o se seleccionen y elijan elementos utilizando el
Mouse (ratón). Por otro lado, cuando se abra un archivo. la computadora leerá
el disco en el cual está situado dicho archivo y lo abrirá.
La computadora ejecutará una operación de "escritura' cada vez que se
almacene, envie, imprima o presente información en pantalla. Por ejemplo, la
computadora realiza una escritura cuando se guarda información en el disco,
se muestra información en pantalla. o se envia información a una impresora o a
través de un módem.

Actualizar: Poner al día la información presentada en pantalla con los datos
más recientes.

Administración Remota: Administración de una computadora por un
administrador situado en otra computadora y conectado a la primera a través
de la red.

Administrador Base de Datos: Persona designada por el Conse¡o Directivo,
que trabaja con los usuarios para crear, mantener. y salvaguardar los datos
que se encuentran en una Base de Datos.

Administrador de servidores: En Windows NT Server, aplicación utilizada
para ver y administrar los dominios, grupos de trabajo y computadoras.

Administrador de usuarios: Herramienta de Windows NT Workstation que
permite adminrstrar la seguridad de la misma. Administra el plan de seguridad,
los grupos y las cuentas de usuario.

Aplicación Cliente: Aplicación basada en Windows NT capaz de presentar y
guardar ob1etos vinculados o incrustados. Vea también aplicación de servidor.

Aplicación de servidor: Aplicación para Windows NT capaz de crear objetos
para vincularlos o ¡ncrustarlos en otros documentos,

Aplicación: Programa que se utiliza para realtzar un determinado tipo de
trabajo, como por ejemplo el procesamiento de texto. También suele utilizarse,
indistintamente, el término 'programa '.

Archivo (File): Colección de Datos o programas que sirve para un único
propósito. Se almacenan con el objetivo de recuperarlos más adelante.

A
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Archivo de programa: Archivo que inicia una aplicac¡ón o programa. Los
arch¡vos de programa tienen las extensiones: .EXE, .PlF, .COM o.BAT.

Archivo de texto: Archivo que cont¡ene únicamente letras. números y
símbolos. Un archivo de texto no contiene información de formato, excepto
quizás avances de l¡nea y retornos de carro. Un archivo de texto es un archivo
ASCII.

Archivo: Conjunto de informacrón que se almacena en un disco y a la que se le
asigna un nombre. Esta información puede ser un documento o una aplicac¡ón.

Área de información: Area del texlo, situada debajo de la linea de indice en la
que se escribe la información.

Arquitectura: Diseño interno de la computadora

Arrastrar: Mover un elemento de la pantalla selecc¡onando y manten¡endo
presionado el botón del Mouse (ratón) y desplazándolo. Por ejemplo, una
ventana puede trasladarse a otra pos¡ción de la pantalla arrastrando su barra
de titulo.

Asociar: ldentificar una exlensión del nombre de archivo como "perteneciente"
a una determinada apl¡cación, con el fin de que al abrir cualquier archivo que
posea esa extensión, se inicie automáticamente dicha aplicación.

Auditoria de Sistemas: Un paso que verifica que el Sistema cumpla
adecuadamente con las expectativas de procesamiento de datos.

Auditoría: Seguimiento de las actividades de los usuarios. mediante el registro
de tipos de sucesos seleccionados en el registro de seguridad de un servidor o
estacrón de trabajo.

Autentificación: Validación de la información de inicio de sesión de un usuario.
Cuando un usuario inicia una sesión con una cuenta en un dom¡n¡o de
Windows NT Server, la autentificación puede ser realizada por cualquier
servidor de dicho dominio.
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Base de Datos:
especifico.

Conjunto de Datos relacionados con un tipo de aplicación

Barra de desplazamiento: Barra que aparece en los bordes derecho y/o
inferior de una ventana o cuadro de lista cuyo contenido no es completamente
visrble. Todas las barras de desplazamiento cont¡enen dos flechas de
desplazamiento y un cuadro de desplazamiento que permiten recorrer el
contenido de la ventana, o cuadro de lista.

Barra de menús: Barra horizontal que contiene los nombres de todos los
menús de la aplicación. Aparece debajo de la barra de título.

Barra de título: Barra horizontal (en la parte superior de una ventana) que
cont¡ene el título de la ventana o cuadro de diálogo. En muchas ventanas, la
barra de titulo contiene también el cuadro del menú Control y los botones
''Maximizar" y'Minimizar".

Barra de unidades: Permite cambiar de unidad seleccionando uno de los
íconos de unidad.

Binario: Sistema numérico en base 2, en el que los valores se expresan como
combinaciones de los digitos 0 y 1.

Bit: D¡gito Binario (1 o 0); representa la unidad de información más pequeña
que puede contener una computadora.

Botón "Maximizar": Pequeño botón que contiene una flecha hacia arriba,
situado a la derecha de la barra de título. Si utiliza el Mouse (ratón), puede
hacer clic en el botón 'Maximizar" para ampl¡ar una ventana a su tamaño
máximo. Si utiliza el teclado, puede usar el comando Maximizar del menú
Control.

Botón "Minimizar": Pequeño botón, que cont¡ene una flecha hacia abajo,
situado a la derecha de la barra de título. Si está utilizando el Mouse (ratón),
puede hacer clic en el botón "Minimizar'' paa reducir una ventana a un ícono.
Si está utilizando el teclado, puede emplear el comando fvlinimizar del menú
Control.

Botón "Restaurar": Pequeño botón, que cont¡ene una flecha hacia arriba y
otra hacia abajo, situado a la derecha de la barra de título. EI botón 'Restaurar"
sólo aparecerá cuando se haya ampliado una ventana a su tamaño máximo. S¡
está utilizando el lvlouse (ratón), puede hacer clic en el botón Restaurar" para
que la ventana recupere su tamaño anterior. Si está empleando el teclado,
puede usar el comando Restaurar del menú Control.

Botón de comando: Botón en un cuadro de diálogo que ejecuta o cancela la
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acción seleccionada. Dos botones de comando habituales son "Aceptar" y
''Cancelar". Cuando se elige un botón de comando en el que aparecen puntos
suspensivos (por ejemplo, "Examinar...") aparece otro cuadro de diálogo.

Botón predeterminado: En algunos cuadros de diálogo, es el botón de
comando que W¡ndows NT preselecciona automát¡camente. EI botón
predeterminado tiene un borde más oscuro, que indica que quedará
seleccionado cuando se pres¡one la tecla ENTRAR. Es posible pasar por alto
un botón predelerm¡nado, elig¡endo el botón "Cancelar" u otro botón de
comando.

Búfer de teclado: Área de almacenamiento temporal en la memoria donde se
van guardando las teclas introducidas, aun cuando la computadora no
responda inmediatamente a dichas teclas en el momento de presionarlas.

Bus: Medio que perm¡te a una computadora pasar información hacia y desde
los periféricos.

Byte. Unidad básica de medida de la memoria de una computadora. Un byte
tiene B Bits.
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Gable Coaxial: Tipo de cable ¡gual al usado para conectar aparatos de
televisión. Es capaz de transportar hasta 10 megabits de datos por segundo.

Cadena: Estructura de datos formada por una secuencia de caracteres que
suele representar texlo legible para una persona.

Gasilla de ver¡ficac¡ón: Pequeño recuadro en un cuadro de diálogo que
representa una opción que puede activarse o desact¡varse. Cuando una cas¡lla
de verificación está seleccionada, aparece una X en su interior.

CD ROM: Medio de almacenamiento de alta densidad, cuya capac¡dad se mide
en G¡gaBytes.

Cerrar: Eliminar una ventana o cuadro de diálogo, o abandonar una aplicación.
Para cerrar una ventana. debe seleccionar el comando Cerrar del menú
Control. Cuando cierre una ventana de aplicación, abandonará dicha
aplicación.

Ciberespacio: Un término usado para referirse al universo digital de
información disponible a través de lnternet.

Ciclo de vida de un sistema: Etapas que intervienen al desarrollar un
Sistema. Técnicamente son 4 Análisis, Diseño, Desarrollo e lmplementación.

Clave predeterminada: Clave representada por una ventana del Registro,
cuyo nombre aparece en la barra de titulo de la ventana.

Clave: Carpeta de archivos que aparece en el panel izquierdo de una ventana
del Editor de Registros.

Clic: Acción de presionar y soltar rápidamente un botón del mouse (ratón)

Cliente/servidor: Es una forma de computación que implica ¡nteracciones
entre programas cliente y programas serv¡dor. Los clientes solicitan servicios y
los servidores los proporcionan.

Comando: Palabra o frase que suele aparecer en un menú y debe elegirse
para ejecutar una accrón determinada. Los comandos pueden elegirse de un
menú o escribirse en el símbolo de sistema de Windows NT. También se puede
escribir un comando en el cuadro de diálogo Ejecutar del Administrador de
archivos o del Administrador de programas,

Compartir arch¡vos: Capacidad de las computadoras con Windows NT para
compartir totalmente o en parte su sistema o sistemas de archivos locales con
computadoras remotas.

c
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Compartir impresión: Capacidad de las computadoras con Windows NT
Server para compartir una ¡mpresora conectada localmente y utilizarla en la
red.

Compartir: Poner los recursos, directorios, impresoras y páginas del Portafolio
a d¡sposición del resto de los miembros del grupo de traba.jo.

Conectar: Asignar una letra de unidad, puerto o nombre de computadora a un
recurso compartido, de forma que pueda ser utilizado en Windows NT.

Contraseña: Medida de seguridad utilizada para restringir los inrcios de sesión
a las cuenlas de usuario, así como el acceso a los sistemas y recursos de la
computadora. Una conlraseña es una cadena de caracteres exclus¡va que
debe introducirse antes de que se autorice el inicio de una sesión o el acceso a
un sistema. En Windows NT, las contraseñas de las cuentas de usuario pueden
tener hasta 14 caracteres, y en ellas se distingue entre mayúsculas y
minúsculas. Vea también plan de cuentas.

Correo Electrónico: Un método usado para enviar y recibir mensajes a través
de una red. Se utiliza un programa de correo electrónico para redactar y enviar
los mensales, mismos que se envian a un buzón remoto, en donde el
destinatario lo puede recuperar (o sea, extraer) y leer.

Cuadro de diálogo: Ventana que aparece temporalmente para solicrtar o
suministrar información. [\,4uchos cuadros de diálogo incluyen opciones que es
preciso seleccionar para que Windows NT pueda ejecutar un comando.

Cuadro de lista: En un cuadro de diálogo, se trata de un tipo de cuadro en el
que se muestra una lista de opciones disponibles (por ejemplo, una lista de
todos los archivos de un directorio). Si en el cuadro de lista no caben todas las
opciones disponibles, aparecerá también una barra de desplazam¡ento.

Cuadro de texto: Parte de un cuadro de diálogo donde se escr¡be la
informaciÓn necesaria para ejecutar un comando. En el momento de abrir el
cuadro de diálogo, el cuadro de texto puede estar en blanco o contener texto.

Cuadro del menú Control: icono situado a la izquierda de la barra de titulo.
Este ícono abre el menú Control de una ventana.

Cuadro flexible: Recuadro que cambia de forma al desplazar el mouse. Un
cuadro flexible puede utilizarse para definir un área de la imagen que se desea
modificar, cortar, copiar o mover.

Cursor de selección: Elemento señalador que indica el lugar en el que se
encuentra, dentro de una ventana, menú o cuadro de diálogo. El cursor de
selección puede aparecer como una barra resaltada o como un rectángulo de
puntos alrededor de un texto.
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Diagrama Hipo: Diagrama donde se descr¡ben los componentes o módulos
princ¡pales del Sistema.

Directorio actual: D¡rectorio con el cual se está trabajando en ese momento

Directorio base: Directorio que es accesible para el usuario y que contiene sus
archivos y programas. Los directorios base pueden asignarse a un usuario
individual o bien ser compartidos por varios usuarios.

Directorio de destino: Directorio en el que se desea copiar. o mover uno o
más archrvos.

Directorio de origen: Directorio que contiene el archivo o archivos que se
desea copiar o mover.

Directorio: Pañe de la estructura de organrzación de los archivos en disco. Un
directorio puede contener archivos y otros d¡rectorios (denominados
su bd irectorios ). Vea también árbol de directorios.

Disco Duro: Medio rigido para almacenar información de computadora, cuya
capacidad de almacenam¡ento se mide en GigaBytes.

Diseño del escritorio: Diseño que aparece en la superficie del escritorio. Es
posible crear diseños propios o seleccionar algunos de los que proporcrona
Windows NT o Windows 95.

Disquete: Dispositivo que puede insertarse en una un¡dad de disco y
extraerse.

Doble clic: Acción de presionar y soltar rápidamente el botón del Mouse (ratón)
dos veces, sin desplazarlo. Esta acción sirve para ejecutar una determinada
aplicación, como por e.iemplo iniciarla.

Documentación. El texto o manual
Sistema o pieza de hardware.

escrito que detalla la forma de uso de un

Dirección de correo electrónico: Es el lugar al cual se pueden enviar los
mensajes de correo electrónico para un usuario. Una dirección de correo
electrónico consta de un nombre de usuario y una d¡rección de lnternet
separados por el símbolo @. Por ejemplo: una drrección de correo electrónico
podría ser lucf@q¿¡nia.com, en donde lucy es el nombre de usuario y
narnia.com es la d¡recc¡ón en la lnternet.

D
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Esquema: La forma en que los datos se almacenan físicamente en la Base de
Datos.

Elemento de pantalla: Partes que constituyen una ventana o cuadro de
diálogo, como la barra de título, los botones Minimizar" y "Maximizar", los
bordes de la ventana y las barras de desplazamiento.

Elemento de programa: Aplicación o documento, representado por un icono.
dentro de una ventana de grupo.

Escritorio: Fondo de la pantalla, sobre el que aparecen las ventanas, íconos y
cuad ros de diálogo.

Estación de trabajo: En general, computadora de gran potencia que cuenta
con elevada capacidad gráfica y de cálculo. Se denominan estaciones de
trabajo, para dist¡ngu¡rlas de aquéllas en las que se ejecuta Windows NT
Server y que se conocen como servidores.

Estudio de factibilidad: Define un problema y determina si una solución puede
implementarse dentro de las restricciones de presupuesto.

Examinar: Ver el contenido de listas de directorios, archivos, cuentas de
usuario, grupos, dominios o computadoras,

Expandir: Mostrar los niveles de directorio ocultos del árbol de directorios. Con
el Administrador de archivos es pos¡ble expandir un sólo nivel de directorio, una
rama del árbol de directorios o todas las ramas a la vez,

Extensión: Un punto y un máximo de tres caracteres situados al final de un
nombre de archivo. La extensión suele indicar el trpo de archivo o directorio.
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Fase de Análisis: Etapa del c¡clo de vida que corresponden a la obtenc¡ón de
informacrón, por métodos como Encuesta, Entrevista, Cuestionario, etc.

Fase de Desarrollo: Se elaboran los diversos programas que constituirán el
núcleo del Sistema.

Fase de Diseño: Se elaboran las perspectivas principales de un Sistema. La
estructura del Sistema se elabora en está etapa.

Fase de lmplementación: Permite llevar una Planificación efectiva de los
pasos para lmplantar un Sistema y que se obtengan resultados reales.

Flujo de Datos: Dirección acerca de como se mueven o fluyen los datos dentro
de una organización.

Formato rápido: Elimina la tabla de asignación de archivos y.el directorio raíz
de un disco, pero no busca áreas defectuosas en el mismo.

Fuente: Diseño gráfico aplicado a un conjunto de números, simbolos y
caracteres. Las fuentes suelen poseer distintos tamaños y estilos.

Fuentes de pantalla: Fuentes que se muestran en la pantalla. Los fabricantes
de fuentes transferibles suelen suministrar fuentes de pantalla cuyo aspecto
coincide exactamente con las fuentes transferibles enviadas a la impresora.
Ello garantiza que los documentos tengan el mismo aspecto en la pantalla que
una vez impresos.

Fuentes TrueType: Fuentes escalables, que a veces se generan en forma de
mapas de bits o como fuentes transferibles, dependiendo de las posibilidades
de la impresora. Las fuentes TrueType pueden adquirir cualquier tamaño y
tienen el mismo aspecto impresas, que en pantalla.
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GigaByte: Término que representa cerca mil millones de bytes datos

Grupo de programas: Conjunto de aplicaciones del Administrador de
programas. El agrupamiento de las aplicaciones facilita su localización cuando
se desea iniciarlas.

Grupo de trabajo: Un grupo de trabajo en Windows es un con.¡unto de
computadoras agrupadas para fac¡litar su presentac¡ón. Cada grupo de trabaio
está ¡dent¡ficado por un nombre exclusivo.

Hardware: Descripción técnica de los componentes fis¡cos de un equipo de
computación.

HUB: Permite la conexión de las computadoras personales a un servidor.

{
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lcono: Representación gráf¡ca de un elemento en Windows NT, por ejemplo,
una unidad, un directorio, un grupo, una aplicac¡ón o un documento. Un icono
de aplicación puede ampliarse y convert¡rse en una ventana cuando se desee
utjl¡zar la aplicación.

lD de computadora: Nombre que ident¡f¡ca una computadora dentro de un lD
de red determinado.

lmpresora lnyección Tinta: lmpresora que dispara chorros tinta hacia el
papel, formando los caracteres. Es muy silenc¡osa.

lmpresora predeterminada: lmpresora que se utiliza si se elige el comando
lmprimir. no habiendo especificado antes Ia impresora que se desea util¡zar con
una aplicación delerminada. Sólo puede haber una impresora predeterminada,
que debe ser la que se util¡ce con mayor frecuencia.

lmpresora: Local lmpresora conectada directamente a uno de los puertos de la
computadora,

lnterface: Es la manera de como se comunica la computadora con la persona,
por medio de diferentes modos como, ventanas o gráf¡ca.

lnternet: Es la agrupaoón de redes interconectadas más grande del mundo.
lncluye redes un¡versitarias, corporativas, gubernamentales y de investigación
alrededor del mundo- Millones de sistemas y personas se encuentran
conectadas a Internet a través de estas redes. Usted se puede conectar a
lnternet por medio de un proveedor de servicios de Internet.

I
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Kilobyte: Equivale a 1024 bytes

LAN: Local Area Network, Red de Area Local. Conjunto de computadoras
vecinas que se han enlazado para compartir datos, programas y per¡fér¡cos.

Licencias: Especie de permiso, autor¡zando el libre uso del software.

Líneas Dedicadas- Líneas telefónicas que serv¡rán parc hacer la
comunicación entre el servidor y las estaciones,
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Manejador de Base de Datos: Software para trabajo en grupo. Administración
de la información en l¡nea.

Maximizar: Ampliar una ventana a su tamaño máx¡mo, utilizando el botón
"Maximizar" (situado a la derecha de la barra de titulo) o el comando Maximizar
del menú Control.

Megabytes : Medida de tVlegabytes, mide la capacidad

Memoria virtual: Espacio del disco duro que Windows utiliza como si se
tratase de memor¡a físicamente disponible. Windows consigue este efecto
med¡ante el uso de archivos de intercambio. La ventaja de usar memoria virtual
es que permite ejecutar simultáneamente más aplicaciones de las que
permitiría, de otro modo, la memoria disponible fisicamente en el sistema. Los
inconvenientes son, el espac¡o necesario en el disco para el archivo de
intercambio de memoria virtual y la reducción de la velocidad de ejecución
cuando se necesite realizar operaciones de intercambio de memoria.

Memoria: Área de almacenamiento temporal de información y aplicaciones.

Memoria: Un área temporaria de guardado de información para archivos y
aplicaciones.

Menú: Lista de comandos disponibles en una ventana de aplicación. Los
nombres de |os menús aparecen en la barra de menús, situada cerca de la
parte superior de la ventana. El menú Control, representado por el cuadro del
menú Control que se encuentra a la izquierda de la barra de título, es común a
todas las aplicaciones para Windows. Para abrir un menú basta con
selecc¡onar el nombre del mtsmo.

MHZ: Medida de Velocidad

Minimizar: Reducir una ventana a un ícono por medio del botón 'Minimizar"
(situado a la derecha de la barra de títulos) o del comando Minimizar del menú
Control.

Módem: Es un dispositivo de comunicaciones que convierte datos entre el
formato digital usado por computadoras y el formato digital usado para
transmisiones en las líneas telefónicas. Puede usar un módem para conectar
su computadora a otra computadora, una línea de servicio y más.

Multimedia: Transmisión de datos. vídeo y sonido en tiempo real.

M
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Navegar: Maniobrar, trasladarse o v¡ajar a través de las diversas áreas de
lnternet. Puede navegar a través de lnternet en una variedad de formas. Puede
trasladarse a través de una serie de menús seleccionando opciones en cada
menú. Tamb¡én puede navegar a través de páginas de la World Wide Web
(WWW) seleccionando hipervínculos en cada página. Adicionalmente, puede
navegar directamente especificando los lugares que desea visitar.

Nodo: Una computadora o terminal capaz de enviar y recibir datos de otras
computadoras o terminales de u na red.

Nombre de computadora: Nombre exclusivo, con una longitud máxima de
hasta 15 caracteres en mayúsculas, que identifica a una computadora en la
red. Este nombre no puede ser igual al de ninguna otra computadora o dominio
de la red.

Nombre de host: Nombre de un d¡spositivo de un conjunto de redes. En el
caso de una red Windows, puede ser o no equivalente al nombre de
computadora.

Nombre de usuario: La secuencia caracteres que lo rdentifica. Al conectarse a
una computadora, generalmente necesita proporcionar su nombre y contraseña
de usuario. Esta información se usa para verificar que usted esté autorizado
para usar el sistema.

N
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Papel tapiz: lmagen o gráfico almacenado como archivo de mapa de bits
(archivo con la extensión .BMP). Los mapas de bits pueden ser gráficos
sencillos o fotografías d¡gital¡zadas complejas.

Permiso: Regla asociada a un objeto (generalmente un directorio, archivo o
impresora) para regular los usuarios que pueden acceder al objeto y el modo
en que se realiza este acceso. Vea también derecho.

Pie de página: Texto que aparece en la parte rnferior de todas las pág¡nas de
un documento cuando se rmprime.

Plan de auditoría: Define el tipo de sucesos de seguridad que se desea
registrar para los servidores de un dominio o computadora individual y
determina las accrones que Windows NT llevará a cabo cuando se complete el
reg¡stro de sucesos de seguridad.

Portapapeles: Area de almacenamiento temporal en memoria, que se utiliza
para lransferir información. Es posible cortar o copiar información en el
Portapapeles y posteriormente pegarla en otro documento o aplicación,

Procesador: Parte principal de la computadora

Procesamiento por Lotes: Datos recopilados y procesados en masa, es dec¡r,
su manipulación se realiza pasado un tiempo especifico.

Proceso en Línea: Los Datos son capturados y procesados automát¡camente,
para la obtenc¡ón de información. Tales resultados dan información
lmportante,

Protector de pantalla: Diseño o imagen móvil que aparece en la pantalla
cuando transcurre un determinado intervalo de tiempo sin que se utilice el
Mouse (ratón) o el teclado.

Puerto: Conexrón o enchufe utilizado para conectar un dispositivo a la
computadora, por ejemplo una impresora, un monitor o un módem. La
información se envia desde la computadora al dispositivo a través de un cable.
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RAM: Siglas en inglés de 'memoria de acceso aleator¡o", la memoria RAM
puede ser leida o escrita por la propia computadora o por otros dispositivos. La
información almacenada en RAM se p¡erde cuando se apaga la computadora.

Recurso compart¡do: Cualquier dispositivo, conjunto de datos o programa
utilizado por más de un dispositivo o programa. En Windows NT, se denomina
recurso compartido a cualquier recurso al que puedan acceder los usuarios de
la red, tales como directorios, archivos, rmpresoras y canal¡zación con nombre.

Recurso: Cualquier elemento de un sistema de computadora o de una red, tal
como una un¡dad de disco, una impresora o la memoria, que puede ser
asignado a un programa o a un proceso durante su ejecución.

RED: Es un enlace de computadoras, que van a estar ¡nterconectadas a través
de un cableado.

Ruta de acceso: Especifica la localización de un archivo dentro del árbol de
directorios. Por ejemplo, para especificar la ruta de acceso de un archivo
llamado LEAME.WRI situado en el directorio WINDOWS de la unidad C,
deberá escribir c:\windows\leame.txt.
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Servidor: En general, un servidor es una computadora que proporciona
recursos compart¡dos a los usuar¡os de la red, como archivos e ¡mpresoras
compartidos.

Seleccionar: f\rlarcar un elemento con el fin de e.jecutar sobre el mismo una
acción subsiguiente. Generalmente, se selecc¡onan los elementos haciendo clic
en los mismos con el Mouse (ratón) o presionando una tecla. Después de
seleccionar un elemento. deberá elegir la acción que desee apl¡car sobre el
mismo.

Sistema de archivos: En ¡os sistemas operativos se denomina así la
estructura global en la que se asignan nombres, y se guardan y organizan los
archivos.

Sistema lntegrado: Grupo de módulos principales, que pueden actuar como
sistemas independientes. Cumpliendo el func¡onamiento de integración.

Sistema local: Es el sistema que usted emplea. Las interacciones entre su
computadora y otra computadora de la lnternel se describen usando los
términos sistema local y remoto. El sistema local es su computadora y el
s¡stema remoto es la otra computadora.

Sistema Operativo: Software dependiente de un equipo de computación, El
equipo debe mantener un Sistema operat¡vo el cual administra procesos de
espacio y uso de memoria.

Sistema remoto: Otra computadora de la lnternet a la que usted se conecta.
Las interacciones entre computadoras se descr¡ben a menudo con los lérminos
sistema local y remoto. El sistema local es su computadora y el sistema remoto
es Ia otra computadora a la cual usted se conecta. Otro término común para
sistema es anfitrión (anfitrión remoto o anfitrión local).

Slots: Cavidad donde se colocan las diferentes tar.jetas de la computadora

Software: Especificación a los administradores de los equipos de computación,
forma lógica.

Subdirectorio: Directorio contenido en otro directorio

Subred: En lnternet. una subred es una red de nivel inferior

SVGA: Super Video Grapichs Adaptor, término usado para mon¡tores de
resolución.
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Tape Backup: Respaldo para la información de la base de datos del servidor.

Teleconferencia: Creación de conferencias med¡ante la transmisión de voz e
imagen entre personas en lugares remolos.

Tecla de método abrev¡ado: Tecla o comb¡nac¡ón de teclas, disponible para
determinados comandos, que puede pres¡onarse para ejecutar un comando s¡n
necesidad de seleccionar previamente el menú correspond¡ente. En los menús,
las teclas de método abreviado aparecen a la derecha del comando
correspond iente.

Teclas de dirección: En el teclado de la computadora, las teclas de dirección
son las que se utilizan para moverse por la pantalla. Cada una de estas teclas
tiene el nombre de la dirección hacia la cual apunta la flecha. Estas teclas son
FLECHA ARRIBA, FLECHA ABAJO. FLECHA IZQUIERDA y FLECHA
DERECHA.

u

UPS: Nombre al equipo que contiene energia, preparado para la falta de
energia eléctrica.

Utilitarios. Software que sirve para realizar trabajos específicos

Unidad de disco lógica: Es una subpartición de una partición extendida de un
disco duro.

Unidad física: Unidad accesible a través de la red, que proporciona los
servicios necesarios para la utilización y admin¡stración de un dispositivo
concreto, como por ejemplo un dispositivo de enlace de comunicaciones. Las
unidades fisicas se implementan med¡ante una combinación de hardware,
software y microcódigo.

Usuario conectado: Usuario que accede a una computadora o a otro recurso
a través de la red.
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Ventana :Area rectangular en la pantalla en la que aparece una apl¡cac¡ón o un
documento. Las ventanas pueden abrirse, cerrarse o moverse. y la mayoría de
ellas también puede camb¡ar de tamaño. Se pueden tener abiertas varias
ventanas a la vez y a menudo es posible reducir una ventana a un ícono, o
ampl¡arla para que ocupe todo el escritorio.

Ventana de aplicación: Ventana principal de una aplicación, que contiene la

barra de menús y el área de trabajo de la aplicación. Una ventana de aplicación
puede contener varias ventanas de documento.

Ventana de directorio: Ventana del Administrador de archivos que muestra el
contenido de un disco. En esta ventana aparece tanto el árbol de directorios
como el contenido del directorio actual. Una ventana de directorio es una
ventana de documento que se puede mover, camb¡ar de tamaño, reducir o
a m plia r.

Ventana de grupo: En el Administrador de programas, una ventana que
contiene los iconos de elemento de programa de un grupo.

Ventana de impresora: Muestra la información de una de las impresoras que
se ha instalado o la que se ha conectado. Para cada ¡mpresora podrá ver los
documentos que están esperando ser impresos, los usuarios a quienes
pertenecen, su tamaño e información ad¡c¡onal.

Vinculación e incrustación de objetos: Método para transferir y compartir
información entre aplicaciones.
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Windows: lnterface gráfica de usuar¡o desarrollada por M¡crosoft para uso de
computadoras IBM y compatibles.

Windows NT: Sistema operativo de 32 bits. portable, seguro y con multitarea,
de la familia Microsoft Windows.

Windows NT Server: Windows NT Server es un supercon.lunto de Windows
NT Workstation y proporciona funciones de administración y seguridad
centralizada, tolerancia a fallos avanzada y funciones de conectividad
adicionales.

World Wide Web (WWW): La World Wide Web (en español: Red Mundial), es
un s¡stema basado en hipermedios que fac¡lita examinar cuando se busca
información en lnternet. La información disponible en la World Wide Web es
presentada en páginas Web. Una página de la Web puede contener texto y
gráficas que pueden ser vinculadas a otras páginas. Estos hipervinculos le
permiten navegar en una forma no-secuencial a través de la información.
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