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Manual de Usuario Sistema Integrado SISFAR

1. BANCOS CUENTA POR PAGAR.
1.1 GENERALIDADES.

Las operaciones del moédulo se encargaran de apoyar mas efectivamente la
elaboracion de los Pagos a proveedores, Emision de Cheques y elaborar Notas de
Crédito o Débito a la Empresa, también nos brinda la facilidad de dar mantenimiento de

datos de nuevos bancos y asignacion de Cuentas de las mismas.

Simplificar el trabajo en el Departamento de Pagos, de manera que puedan
obtener la informacion de los reportes requeridos en el menor tiempo posible, ademas
de eliminar todos los errores de célculo que se suelen dar cuando se lleva el control de

los egresos de caja de forma manual.
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e GENERAR NOTAS DE DEBITO.
Es la en cargada de generar Notas de Debito para la empresa por cualquier concepto,

por ejemplo: una mala facturacion a un cliente, por interés o por mal endoso de cheque,

etc.

e GENERAR NOTAS DE CREDITO.

Es la encargada de generar Notas de Crédito por cualquier concepto, como por ejemplo:

pago de interés, por ajuste, etc.

¢ GENERAR CUENTAS POR PAGAR.

Estas son generadas para pagos de deudas ya sea por compras o por cualquier otro

concepto.

e GENERAR ORDENES DE PAGO.

Estan basadas en la Cuentas por Pagar generadas en el sistema, es aqui donde se las

aprueba aplicandole los diferentes impuestos.

e EMISION DE CHEQUES.

Estos son emitidos en base a las ordenes de pagos generadas por el sistema, tomando en

cuenta el formato del cheque dependiendo del Banco.
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1.2 MENU PRINCIPAL.

La pantalla principal del médulo de Bancos CuentaxPagar consta de cinco opciones,

las cuales son:

1. Archivo

2. Mantenimiento.
3. Transacciones.
4. Consultas.

5. Ayuda.

: Bancos & Cuentas por Pagar M= E3

Archivo Mantenimiento  Transacciones _deﬂeporle Ayuda

B o0 3

Usuario: SUPERVISOR | Empresa’ FARMACIA NUEVA CONTINENTAL  5C ,

Figura 1.1 Pantalla del Mena Principal.

En esta pantalla usted podra escoger cualquiera de las opciones presionando al mismo
tiempo la tecla ALT y la letra subrayada, o en su defecto puede escoger la opcion

deseada haciendo clic con el mouse.
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1.3 MENU ARCHIVOS.

i Bancos & Cuentas por Pagar

| Archivo Mantenimiento  Transacciones Consuta/Reporte  Aguda

| Usuaiio:SUPERVISOR | Empresa: FARMACIA NUEVA CONTINENTAL  5C

Figura 1.2 Pantalla del Menua Archivos.

En este menu se presentan las opciones necesarias para Desconexiones del médulo,
Configuracion de Impresoras y la opcion Salir, los permisos a cada uno de los mddulo

son manejados por el Administrador desde el modulo de Seguridad.
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1.4 MENU MANTENIMIENTO.

+Bancos & tas por Pagar

Archivo | Mantenimiento Iransacciones Consuta/Reporte Ayuda

Ua.uio:SUPEHVIEOH [ Empresa : FARMACIA NUEVA CONTINENTAL  5C

Figura 1.3 Pantalla del Meni Mantenimientos.

En este menu se presentan las opciones necesarias para el ingreso de la informacion al
sistema, sean estos los datos de los Bancos o de Cuentas Bancarias, estas opciones nos
permiten dar mantenimiento a los datos ingresados, como modificaciones,

eliminaciones o ingreso de nuevos datos.
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1.4.1. MANTENIMIENTO DE BANCO.

\ Mantenimiento de Banco E
Cédigo [3 |

R.U.C. J0915833611001
Nombre |BCO. PACIFICO

Direccidén |3 DE OCTUBRE

| Teléfono 4668 |65656 Fax  [5656
Fec. Creacién [2001-03-27 Estado (scacTivo ~
E - Mail [

Muevo | Modiiow | Ekminer | Cancela |

Figura 1.4. Pantalla de Mantenimiento de Bancos.

En esta ventana, el usuario podra ingresar nuevos Bancos, modificar los datos

ya ingresados o eliminarlos.

1.4.1.1.DESCRIPCION DE CAMPOS.

CAMPO ~ DESCRIPCION
Caodigo. Es la identificacion del Banco en el Sistema.
RUC. Numero del RUC del Banco.

Nombre. Nombre del Banco.

Direccion. Direccion del Banco.

Teléfono. Numero Telefonico del Banco.

Fax. Numero del Fax del Banco.

Fecha de Creacion. Fecha de Ingreso al Sistema.

EMAIL Direccion Email de Banco.

Estado Estado del Banco Activo -"AC™, Inactivo -“IN”
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Tabla 1.4.1. Campos de Mantenimiento de Banco.
1.4.1.2.INGRESAR UN NUEVO BANCO.

Para ingresar un nuevo Banco al Sistema se deben seguir los siguientes pasos:

1. Debe hacer clic en boton ._H'ﬂl o ubiquese en este y presione Enter, si no
q Yp

posee Mouse, debe dirigirse a los botones pulsado tecla TAB.

2. Presione la tecla TAB para dirigirse a los campos de la ventana.

3. Ubiquese en el campo R.U.C. e ingrese el nimero de ruc del banco; no es necesario
ingresar el codigo, ya que este es asignado automaticamente por el Sistema.

Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

4. En el campo Nombre se debe ingresar los dos nombres del Banco. Presione Enter o

TAB para ir al siguiente campo.

5. Ahora estaremos en el campo Direccion, donde ingresard la direccion del Banco.

Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

6. En el campo Teléfono, deberd ingresar los nameros telefonicos del Banco. Presione

Enter o TAB para ir al siguiente campo.

7. En el campo Fax, debera ingresar el nimero de Fax del Banco. Presione Enter o

TAB para ir al siguiente campo.

8. En el campo Fecha de Ingreso, debera ingresar la fecha en que ingreso el Banco al

sistema. Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

9. En el campo Email debera ingresar la direccion Email del Banco. Presione Enter o

TAB para ir al siguiente campo.
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10. En el campo Estado, debera ingresar el estado del Banco el mismo que permitira al
sistema considerar o no para transacciones siguientes. Presione Enter o TAB para ir

al siguiente campo.

, . 2 I ¢
11. Para grabar los datos del nuevo Banco, dé clic en el boton Grabar | ubiquese

en este y presione Enter. EI mismo que presentara el siguiente mensaje:

SYSFAR 1.0 =]

\i) SE GRABO CON BXITO..I

1.4.1.3.MODIFICAR LOS DATOS DE UN BANCO.

Para poder cambiar o modificar los datos de un Banco en el Sistema, siga los siguientes
pasos:

I. Ubiquese en el campo de Codigo del Banco y escriba el cédigo del Banco a
modificar y presione Enter, con el codigo el sistema podra hacer referencia al Banco.
Los datos apareceran automaticamente: si el codigo existiese en el sistema. Si no
recuerda el codigo del Banco presione la tecla F3 para llamar a la pantalla de
consulta o al lado del campo se encuentra un botén _I en cual, haciendo clic o
ubicandose con TAB y presionando Enter, le mostrara una lista el mismo que podra
buscar por Codigo o Nombre de todos los Bancos del sistema. Busque al Banco
digitando el nombre y presionando Enter o por medio del raton dando doble clic

sobre el codigo del Banco buscado.
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i+ Cntenos de Seleccion [ x|

' Iniciales del — =
@ Cédigo
. C Nombee |
| [Codigo [Nombre
n \LLOYDS BANK

3 BCO. PACIFICO

Figura 1.4.2.3. Pantalla de Consulta de Bancos.

(]

. Ahora siga los pasos como si ingresase un nuevo vendedor - pasos del 4 al 10 de

como Ingresar un Nuevo Banco.

. Una vez realizados todos los cambios necesarios de los datos del Banco, dé clic en el

tad

: odificar 7 ; ; .
boton !—, o ubiquese en este y presione Enter. Si no desea que los datos sean
modificados, el sistema le presentard mensaje de seguridad el mismo que le dard la

opcion de cancelar o aprobar las modificaciones realizadas.

\?.) ESTA SEGURD DE ACTUALIZARLD...!
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1.4.1.4. ELIMINAR LOS DATOS DE UN BANCO.
Para poder anular un Banco del sistema, siga los siguientes pasos:

1. Ubiquese en el campo de Cédigo del Banco y escriba el codigo del Banco a anular y
presione Enter, con el codigo el sistema podra hacer referencia al Banco. Los datos
apareceran automaticamente; si el codigo existiese en el sistema. Si no recuerda el

cédigo del Banco presione la tecla F3 para llamar a la pantalla de ayuda o al lado del

campo se encuentra un boton ., en cual, haciendo clic o ubicandose con TAB y
presionando Enter, le mostrara una lista el mismo que podra buscar por Cédigo o
Nombre de todos los Bancos del sistema. Busque al Banco digitando el nombre y
presionando Enter o por medio del raton dando doble clic sobre el codigo del Banco

buscado.

: Critenos de Seleccion

LLOYDS BANK
BCO. PACIFICO

Figura 1.4.1.4.1. Pantalla de Consulta de Bancos.

2. Presione la tecla TAB para dirigirse a los campos de la ventana.

3. Después dé clic en el boton - o ubiquese en este y presione Enter. El
sistema le presentara mensaje de seguridad el mismo que le dara la opcion de

cancelar o aprobar la eliminacion del Banco.
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SYSFAR 1.0

\?) ESTA SEGURD DE ELIMINARLD. I

4. En caso de que el Banco ya este asociado con otro tipo de transaccion como emision

de cheque no se podra eliminar del sistema, mostrandole un mensaje informativo.

SYSFAR 1.0

5\i) NO SE PUEDE ELIMINAR, EL REGISTRO ESTA ASOCIADO...Il

1.4.2. MANTENIMIENTO DE CUENTAS.

i Mantenimiento de Cuentas E3 I

Banco

| N* Cuenta

MNombre Oficial Crédito {UMAH CORTEZ

| Fecha Apertura [2001-01-28
Tipo de Cuenta [coRRIENTE =l
Tipo de Moneda [DoLaREs =l
Estado [ac-acTivo o
N*® Cheque Inicial [
N* Cheque Final [1000
N* Cuenta Contable  [0101010306

| Saldo [ 1.000.00

oo

Formato Cheque

Nuevo | M_odiical] E_imimul Cancelas

|BOLIVARIANODOLAR RPT

Figura 1.5. Pantalla de Mantenimiento de Cuentas.
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En esta ventana, el usuario podra ingresar las nuevas Cuentas dependiendo del

Banco, modificar los datos ya ingresados o eliminarlos.

1.4.2.1.DESCRIPCION DE CAMPOS.

CAMPO DESCRIPCION
Banco Es la identificacion del Banco en el Sistema.
Numero de Cuenta Es la identificacion de la Cuenta en el Sistema.
Oficial de Crédito Nombre del oficial de crédito para la cuenta.
Fecha de Apertura Fecha de apertura de la cuenta
Tipo de Cuenta Tipo de cuenta “Ahorro™ o “Corriente™
Tipo de Moneda Moneda Local
Estado. Estado de la cuenta Activa— “AC™ o Inactiva— “IN"
No. Cheque inicial. Numero inicial del Cheque en caso de cuenta corriente.
No. Cheque final. Numero final del Cheque en caso de cuenta corriente.
Cuenta Contables Numero de cuenta contable que afectara a contabilidad.
Saldo. Saldo con la que se ingresa la cuenta.
Formato del Cheque Formato del cheque, para las impresiones del mismo

Tabla 1.4.2 Campos de Mantenimiento de Cuentas.
1.4.2.2.INGRESAR UNA NUEVA CUENTA.

Para ingresar una nueva Cuenta al sistema se deben seguir los siguientes pasos:

. . uevo , . §
. Debe hacer clic en boton H“—, 0 ubiquese en este y presione Enter, si no

posee Mouse, debe dirigirse a los botones pulsado tecla TAB.

2. Presione la tecla TAB para dirigirse a los campos de la ventana.
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3.

N

10.

Debe seleccionar el Banco a la que se le asignara la Cuenta.

Ubiquese en el campo No. Cuenta e ingrese el nimero de Cuenta. Presione Enter o

TAB para ir al siguiente campo.

En el campo Oficial de Crédito, se debe ingresar el nombre de la persona quién le

abrié la nueva Cuenta. Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

En el campo Fecha de Apertura, se debe ingresar la fecha en que fue abierta la

cuenta. Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

Ahora estaremos en el campo Tipo de Cuenta, donde debera seleccionar si es

cuenta Corriente o Ahorros. Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

En el campo Tipo de Moneda, aparecera la descripcion de la moneda local.

Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

En el campo No. Cheque Inicial, este se le habilitard en caso de que la cuenta sea
Corriente, deberd ingresar el numero inicial del cheque que sera el mismo de su

chequera personal. Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

En el campo No. Cheque Final, este se le habilitard en caso de que la cuenta sea
Corriente, deberd ingresar el namero final del cheque que sera el mismo de su

chequera personal. Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

. En el campo Cuenta Contable, debera ingresar el nimero de la Cuenta Contable el

mismo que se vera reflejado en Contabilidad. Presione Enter o TAB para ir al

siguiente campo.

. En el campo Saldo, deberd ingresar el monto con que se realiza la apertura de la

cuenta. Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.
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13. En el campo Estado, debera ingresar el estado del Cuenta el mismo que permitira al
sistema considerar o no para transacciones siguientes. Presione Enter o TAB para ir
al siguiente campo.

14. Para grabar los datos de la nueva Cuenta, dé clic en el boton _Grabx |, ubiquese

en este y presione Enter. El mismo que presentara el siguiente mensaje:

SYSFAR 1.0

1.4.2.3.MODIFICAR LOS DATOS DE UNA CUENTA.

Para poder cambiar o modificar los datos de una Cuenta en el sistema, siga los
siguientes pasos:

1. Seleccione el Banco.

2. Ubiquese en el campo de Nro. de Cuenta y escriba el codigo del Cuenta a modificar
y presione Enter, con el codigo el sistema podra hacer referencia a la Cuenta. Los
datos apareceran automaticamente; si el codigo existiese en el sistema. Si no
recuerda el codigo del Banco presione la tecla F3 para llamar a la pantalla de ayuda o
al lado del campo se encuentra un boton _l en cual, haciendo clic o ubicandose
con TAB y presionando Enter, le mostrara una lista el mismo que podréd buscar por
Codigo o Nombre de todos las Cuentas dependiendo del Banco seleccionado.
Busque la Cuenta digitando el nombre y presionando Enter o por medio del raton

dando doble clic sobre el codigo de la Cuenta.
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: Cnitenios de Seleccion

1234567890 {CORRIENTE

Figura 1.4.2.3.1. Pantalla de Consulta de Cuentas Bancarias.

. Ahora siga los pasos como si ingresase una nueva Cuenta - pasos del 5 al 13 de como

Ingresar un Nuevo Cliente.

. Una vez realizados todos los cambios necesarios de los datos de la Cuenta, dé clic en

el boton - o ubiquese en este y presione Enter. Si no desea que los datos
sean modificados, el sistema le presentara mensaje de seguridad el mismo que le dara

la opcion de cancelar o aprobar las modificaciones realizadas.

SYSFAR 1.0
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1.4.2.4. ELIMINAR LOS DATOS DE UNA CUENTA.

Para poder eliminar los datos de una Cuenta del Sistema, debe seguir los siguientes
pasos:

1. Seleccione primero el Banco.

2. Ubiquese en el campo de Nro. de Cuenta y escriba el codigo del Cuenta a eliminar y
presione Enter, con el codigo el sistema podra hacer referencia a la Cuenta. Los datos
apareceran automaticamente; si el codigo existiese en el sistema. Si no recuerda el

cddigo del Banco presione la tecla F3 para llamar a la pantalla de ayuda o al lado del

campo se encuentra un botoén ‘, en cual, haciendo clic o ubicandose con TAB y
presionando Enter, le mostrara una lista el mismo que podra buscar por Cédigo o
Nombre de todos las Cuentas dependiendo del Banco seleccionado. Busque la
Cuenta digitando el nombre y presionando Enter o por medio del ratén dando doble

clic sobre el codigo de la Cuenta.

i Criterios de Seleccion

Figura 1.4.2.4.1. Pantalla de Consulta de Cuentas Bancarias.

3. Presione la tecla TAB para dirigirse a los campos de la ventana.
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4. Después dé clic en el botén ‘E_l o ubiquese en este y presione Enter. El
sistema le presentara mensaje de seguridad el mismo que le dard la opcion de

cancelar o aprobar la eliminacion de la Cuenta.

SYSFAR 1.0 F3

i\?) ESTA SEGURD DE ELIMINARLO..I

Cancelar |

5. En caso de que la Cuenta ya este asociada con otro tipo de transaccion como notas de
débito bancario no se podrd eliminar del sistema, mostrandole un mensaje

informativo.

SYSFAR 1.0

‘\i) NO SE PUEDE ELIMINAR, EL REGISTRO ESTA ASOCIADO..I}

1.5.MENU PROCESOS.

' Bancos & Cuentas por Pagar

&chivo  Mantenimiento | Transacciones LConsulta/Reporte  Ayuda

Usuario : SUPERVISOR Empresa : FARMACIA NUEVA CONTINENTAL  5C |

Figura 1.6 Pantalla del Menu Transacciones.
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En esta ventana se presenta las siguientes opciones:

¢ Nota de Débito.

e Nota de Crédito.
e (Cuenta por Pagar.
e Orden de Pago.

e Emision de Cheques.

1.5.1.NOTA DE DEBITO.

! Notas de Débito E3

 Datos Generales === —
Fec. Emision

N® Transac. I__“15 __l Pt 2001-04-12 1
Banco (L1 0vDS BANK ~|  No.Cuenta [450; |
Concepto [N0 15 Valor | 15.36
Observ. |NEITA DE DEBITO NO. 15 -] Moneda [DOLARES

=

- Detalles de la Transaccidn 1

|
' Cuenta Descripcién | Naturaleza Valor
0101010307 |.. |BANCO BOLIVYARIANO 5004933n DB-DEBIT(~ 15.36

Débito | 15.36 Crédito | 15.36

Nuevo I Grabar I gnulu | ;ancdul

Figura 1.7 Pantalla de Nota de Débito.
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1.5.1.1.DESCRIPCION DE CAMPOS.

CAMPO

DESCRIPCION

Nro. de Transac
Fec. Emision.
Banco.
Cuenta.
Concepto.
Valor.
Observ.
Moneda.
Cuenta.
Descripcion
Naturaleza.

Valor.

Es la identificacion en el sistema

Fecha del dia en que se genera la transaccion.
Nombre del Banco.

Numero de Cuenta Bancaria.

Concepto de la Nota de Débito.

Valor de la Nota de Débito.

Observacion sobre la Nota de Débito.
Descripcion de la moneda local.

Numero de cuenta contable

Descripcion de la cuenta contable.
Naturaleza de cuenta contable Débito “DB™ o Crédito "CR".

Cantidad de venta del articulo.

Tabla 1.5.1. Campos de Nota d Débito.

1.5.1.2.INGRESO DE UNA NUEVA NOTA DE DEBITO.

Para generar una Nota de Débito se debe seguir los siguientes pasos:

1. En el campo Banco, seleccione el Banco, una vez seleccionado las cuentas que se

presentaran son solo de ese Banco.

2. Enel campo Cuenta, Seleccione la Cuenta Bancaria

3. En el campo Concepto, ingrese una descripcion por el cuan se esta generando al

Nota de Débito.

PROTCOM
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4. En el campo Observ, ingrese alguna Observacion sobre el motivo de la Notas de

Débito.

5. En el campo Moneda aparecera la descripcion de la moneda local

6. En el campo Valor, ingrese el valor Correspondiente a la Nota de Débito, el mismo

que se refleja en el campo Débito, debajo del Detalle de la Transaccion.

7. Ingrese en el Detalle de la Transaccion, las cuentas contables que van a participar

como contrapartida del Valor ingresado, esto se logra poniendo el numero de cuenta

contable en el campo cuenta del detalle, si no se recuerda el codigo puede presionar

la tecla F3, o sino dando clic en el boton L-, la misma que presentara la pantalla de

consulta del plan de cuenta de la Empresa. Los mismos que podra seleccionar dando

doble clic sobre la cuenta que desee.

: Consulta

8 Flan de Cuenta
=-{Z3 ACTIVO
= @@ ACTIVO CIRCULANTE
= @& ACTIVOS DISPONIBLES
CAJA )
CAJA CHICA (1)

8 BANCOS (%)
w=| BANCO BOLIVARIAND-

+=| BANCO BOLIVARIAND ¢
E) INVERSIONES (%)
= & ACTIVOS EXIGIBLES
2 CUENTAS POR COBRAR (*
DEUDORES VARIOS (1]

Figura 1.5.1.2.1. Pantalla de Consulta de Cuentas Contables.
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8. Una vez seleccionada la cuenta o cuentas que van funcionar como la contrapartida
del valor ingresado, se debera ingresar el valor y naturaleza de cada uno de los
detalles de la transaccion, los mismos que se presentaran totalizados en el campo

Crédito debajo del Detalle de la Transaccion.
9. En caso de que los valores del Crédito y Débito mostrados en la parte inferior del

Detalle no cuadren ¢ intente grabar le presentara un mensaje de indicandole que no

cuadran los valores.

SYSFAR 1.0

1. Una vez ingresado todos los datos correctamente se presiona el botén Grabar

una vez grabada aparecerd el siguiente mensaje:

SYSFAR 1.0

\i) SE GRABO CON EXITO...!

1.5.1.3. ANULAR UNA NOTA DE DEBITO.

Para Anular una Nota de Débito se debe seguir los siguientes pasos:

1. Ingrese el nimero de la Nota de Débito si no lo recuerda, presione la teclaF3 o sino

el boton ._] el mismo que le presentard una consulta de todos las Notas de Débito
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realizadas por el sistema, el que podra filtrar por descripcion o numero, lo puede

seleccionando con doble Click.

+ Cntenos de Seleccion

SOBREGIRO EN CTA

Figura 1.5.1.3.1. Pantalla de Consulta de Notas de Débito.

2. Una vez Seleccionada la Nota de Débito presione el botén - , una vez

anulada la Nota de Débito presentara el siguiente mensaje.

SYSFAR 1.0

©

—

3. Una vez aceptada la anulacion, esta ya no podra sera presentada en la consulta.

PROTCOM Capitulo 1 - Pdgina: 22 ESPOL



Manual de Usuario Sistema Integrado SISFAR

1.5.2.NOTA DE CREDITO.

: Nota de Crédito

— o0 )

SALDO ERRONED 50.0000 48

DOLARES 1

i et
fot' o ftF

(| Cuenta [ [ ~ Descripcion [ Naturaleza |  Valor |
J01010201 [ CUENTAS POR COBRAR _____ CR-CREDI®|  50.00]

Figura 1.8 Pantalla de Nota de Crédito.

1.5.2.1.DESCRIPCION DE CAMPOS.

PIEL T RN ARG L. T T Sy
L CAMYO B d s < ot S
n

3
+
en el sistema

Nro. de Transac Es la identificacio

Fec. Emision. Fecha del dia en que se genera la transaccion.
Banco. Nombre del Banco.

Cuenta. Numero de Cuenta Bancaria.

Concepto. Concepto de la Nota de Crédito.

Valor. Valor de la Nota de Crédito.

Observ. Observacion sobre la Nota de Crédito.
Moneda. Descripcion de la moneda local.
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Cuenta. Numero de cuenta contable

Descripcion Descripcion de la cuenta contable.

Naturaleza. Naturaleza de cuenta contable Débito “DB" o Crédito “CR".
Valor. Cantidad de venta del articulo.

Tabla 1.5.2. Campos de Nota d Crédito.

1.5.2.2.INGRESO DE UNA NUEVA NOTA DE CREDITO.

Para generar una Nota de Crédito se debe seguir los siguientes pasos:

(3]

En el campo Banco, seleccione el Banco, una vez seleccionado las cuentas que se

presentaran son solo de ese Banco.
En el campo Cuenta, seleccione la Cuenta Bancaria

En el campo Concepto, ingrese la descripcion por el cuan se esta generando al Nota

de Crédito.

En el campo Observ, ingrese alguna observacion sobre el motivo de la Notas de

Credito.
En el campo Moneda aparecera la descripcion de la moneda local

En el campo Valor, ingrese el valor correspondiente a la Nota de Crédito, el mismo

que se refleja en el campo Crédito, debajo del Detalle de la Transaccion.

Ingrese en ¢l Detalle de la Transaccion, las cuentas contables que van a participar
como contrapartida del Valor ingresado, esto se logra poniendo el nimero de cuenta

contable en el campo cuenta del detalle, si no se recuerda el codigo puede presionar

la tecla F3, o sino dando clic en el boton ﬂ la misma que presentara la pantalla de
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consulta del plan de cuenta de la Empresa. Los mismos que podra seleccionar dando

doble clic sobre la cuenta que desee.

: Consulta

= @ ACTIVO CIRCULANTE
= @& ACTIVOS DISPONIBLES
CaJA ()
CAJA CHICA ()

= Ep BANCOS [7)
#=] BANCO BOLIVARIAND-¢
=] BANCO BOLIVARIAND ¢
B> INVERSIONES (7)
= @& ACTIVOS EXIGIBLES
Q CUENTAS POR COBRAR (*
DEUDORES VARIOS (%)

Figura 1.5.2.2.1. Pantalla de Consulta de Cuentas Contables.

8. Una vez seleccionada la cuenta o cuentas que van funcionar como la contrapartida
del valor ingresado, se debera ingresar el valor y naturaleza de cada uno de los
detalles de la transaccion, los mismos que se presentaran totalizados en el campo

Crédito debajo del Detalle de la Transaccion.

9. En caso de que los valores del Crédito y Débito mostrados en la parte inferior del
Detalle no cuadren e intente grabar le presentara un mensaje de indicandole que no

cuadran los valores.

SYSFAR 1.0

o
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11. Una vez ingresado todos los datos correctamente se presiona el botén -,

una vez grabada aparecera el siguiente mensaje:

SYSFAR 1.0

o

"

1.5.2.3.ANULAR UNA NOTA DE CREDITO.

Para Anular una Nota de Crédito se debe seguir los siguientes pasos:

4. Ingrese el nimero de la Nota de Crédito si no lo recuerda, presione la tecla F3 o sino

el boton ., el mismo que le presentara una consulta de todos las Notas de Crédito
realizadas por el sistema, el que podra filtrar por descripciéon o numero, lo puede

seleccionando con doble Click.

» Cntenos de Seleccion

Figura 1.5.2.3.1. Pantalla de Consulta de Notas de Crédito.
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= : _ . ; Anular |
5. Ya seleccionada la Nota de Crédito presione el boton ————, una vez anulada

la Nota de Crédito presentara el siguiente mensaje.

SYSFAR 1.0

\?) ANULACION EXITOSA. .1

6. Una vez aceptada la anulacion, esta ya no sera presentada en la consulta.

1.5.3.CUENTAS X PAGAR.

Cuenta por Pagar N*: |12
~Datos generales e
Fecha Transac. [_—__ E;ymm::dr]'m 1900-01-01
Beneficiario |CONTADORES -]
Cédigo [oo000001 =
Nombre [CALO FERNANDO PAREDES LASLUISA
Motivo [PAGO DE DEUDA
Moneda IDGLARES 3 [T Realizar Asiento
Valor [ 1550
Nuevo | Grobor | Anular | Cancelar |

Figura 1.9. Pantalla de Cuenta por Pagar.

PROTCOM Capitulo I - Pdagina: 27 ESPOL



Manual de Usuario Sistema Integrado SISFAR

1.5.3.1.DESCRIPCION DE CAMPOS.

R i VARG AR ST A L e
Cuenta por Pagar No. Es la identificacion de la Cuenta por Pagar en el sistema.
Fecha de Transaccion Fecha en que se realiza la Transaccion.
Fecha de Vencimiento |Fecha en que vence la Cuenta por Pagar.
Beneficiario Muestra el tipo de beneficiario de la Cuenta por Pagar.
Codigo Codigo del beneficiario.
Nombre Nombre del Beneficiario.
Motivo Motivo sobre el cual se realiza la Cuenta por Pagar.
Valor Valor de la Cuenta por Pagar.
Moneda Descripcion de la moneda local.
Realizar Asiento Indicador para realizar o no el Asiento Contable.

Tabla 1.5.3. Campos de Cuentas por Pagar.

1.5.3.2.INGRESO DE UNA NUEVA CUENTA POR PAGAR.

Para una nueva Cuenta por pagar se debe seguir los siguientes pasos:

1. En el campo Cuenta por Pagar No, no es necesario poner el codigo de la Cuenta

por pagar porque el sistema lo da de forma automatica.

o

En el campo Fecha de Vencimiento, colocar la fecha en que vence la Cuenta por

Pagar.

3. En el campo Beneficiario, scleccionar el tipo de beneficiario de la cuenta por pagar

entre estos esta: Clientes, Proveedores, Empleados, etc.
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4. En el campo Codigo, ingrese el codigo del beneficiario si no recuerda del codigo,

presione la tecla F3 o sino el botén ., el mismo que le presentara una consulta de
todos los personas segin el tipo seleccionado en el campo de Beneficiario, el
mismo que puede filtrar por nombre o cddigo, lo puede seleccionando con doble

Click.

i Criterios de Seleccion

PAREDES LASLUISA LALO FERNANIH

Figura 1.5.3.2.1. Pantalla de Consulta de Beneficiario.
5. En el campo Valor, debe ingresar el valor de la Cuenta por Pagar.

6. En el Campo Realizar Asiento, nos va ha permitir controlar que movimiento debe o

no generar un Asiento Contable.

7. Una vez ingresado correctamente todos los datos de la Cuanta por Pagar se presiona

el boton - una vez grabada aparecera el siguiente mensaje:

SYSFAR 1.0

e

£
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1.5.3.3. ANULAR UNA CUENTA POR PAGAR.

Para Anular una Cuenta por Pagar se debe seguir los siguientes pasos:

1. Ingrese el nimero de la Cuenta por Pagar si no lo recuerda, presione la tecla F3 o

sino el boton ., el mismo que le presentara una consulta de todos las Cuentas por
Pagar generadas por el sistema, el que podra filtrar por descripciéon o niumero, lo

puede seleccionando con doble Click.

+ Critenios de Seleccion

02/11/2001 |COMPRA DE ARTICULC
03/04/2001 COMPRA DE ARTICULC
0371172001 COMPRA DE ARTICULC

03/20/2001 COMPRA DE ARTICULC
01/01/1900 PAGO DE DEUDA

Figura 1.5.3.3.1. Pantalla de Consulta de Cuentas por Pagar.

2. Ya seleccionada la Cuenta por Pagar presione el boton - , una vez anulada

presentara el siguiente mensaje.

SYSFAR 1.0

(7

—

3. Una vez aceptada la anulacién, esta ya no sera presentada en la consulta.
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1.5.4. ORDEN DE PAGO.

i Orden de Pago [ X |
Datos Generales] | Valores ]
Numero ' Fecha I-—
. (yyy-mm-dd)
Beneficiario
Tipo de Persona  [PROVEEDOR =]
Cédigo {00000001 I
Descripcién -]
M a I Ll Pago de
& Inesperados ' Deudas
Estado [aPROBADA ~|
Nuevo ﬁtabatJ Anular I Cancelar
i Orden de Pago [ X| l
Datos Generales T_ Valores ]
~ Cuotas a pagar —— e = —
SIN| Nro Trans. | Nro Pago | Motivo | FechadePago | valor 4]
DY COMPRA DE ARTICULOS 2001.02-11 1"
|l2led 5 e COMPRA DE ARTICULOS 2001-03-04 o
3]s 0 e COMPRA DE ARTICULOS 2001-03-11 21,
N - R 5 _'_rJ

Valor Bruto | 499 75
 Retenciones = S i i -
S.'N[ Descripeidn ] Porcentaje —[ Valor
1 | ¥ RETENCION ANTICIPADA 5 2499
2 | ¥] RETENCIONIVA 30 16.06
_J| |JRETENCION A LA FUENTE 1 1 0.00
Valor Neto | 458.7

Nuevo Grabar I Anular I Cancelar
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Figura 1.10. Pantalla de Ordenes de Pago.

1.5.4.1.DESCRIPCION DE CAMPOS.

Numero.

Fecha.

Tipo de persona.
Codigo.
Descripcion.
Moneda.

Estado.

Pagos inesperados.

Pagos por Deuda.

Cuotas por Pagar

Es la identificacion de la Orden de Pago en el sistema.

Fecha de la transaccion.

Descripcion del tipo de persona.

Codigo de la persona beneficiaria.

Descripcion del beneficiario.

Presenta la descripcion de la moneda local.

Estado de la transaccion, la misma que puede ser Aprobada
y no Aprobada

Indicador que nos permite pagar deudas sin necesidad que

hayan sido generadas con anterioridad por el sistema.

Indicador que nos permite pagar deudas siempre y cuando
hayan sido generadas con anterioridad por el sistema.

Esta se activa en caso de que la Orden de Pago esté siendo
generada por una deuda registrada por el sistema.

S/N. Indicador que nos permite seleccionar que deuda pagar.

No. Transac. Numero de la deuda generada por el sistema.

No. Pago. Nimero de cuota en caso de que la deuda haya sido
generada a plazos.

Motivo. La descripcion por la cual se adquiri6 la deuda.

Fecha de pago Fecha de vencimiento de la deuda.

Valor Valor de la deuda.

Retenciones
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S/N. Indicador que nos permite escoger que impuesto se le debe
aplicar.

Descripcion. Descripcion de la retencion.

Porcentaje. Porcentaje de la retencion.

Valor. Valor de retencion.

Valor Bruto. Total del pago sin tomar en cuenta los valores de los
impuestos.

Valor Neto
Total del pago incluido los impuestos.

Tabla 1.5.4. Campos de Ordenes de Pago

1.5.4.2.INGRESO DE UNA NUEVA ORDEN DE PAGO.

Para generar un nueva Orden de pago se debe seguir los siguientes pasos:

1. En el campo Nimero, no es necesario poner el nimero de orden de pago porque el

sistema lo da automaticamente.
2. Enel campo Tipo de Persona, seleccione el tipo de beneficiario

3. En el campo Cédigo, ingrese el codigo del beneficiario si no lo recuerda, presione

la tecla F3 o el botén . el mismo que le presentara una consulta de todas las
personas segun el codigo seleccionado, el que podra buscar por descripcién o

numero, lo puede seleccionar con doble Clic.
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: Catenos de Seleccion

{9 00000001 PAREDES LASLUISA LALO FERNANI M |

Figura 1.5.4.2.1. Pantalla de Consulta de Beneficiarios.

4. En el campo Descripcion, debera escribir el motivo de la Orden de Pago.

5. En el campo Estado, debe seleccionar el estado de la orden de pago si esta aprobada

0 no.

6. En el campo Pagos de, debe seleccionar o pagos Inesperados o por Deuda.

7. En caso de haber seleccionado Pagos Inesperados, no se le habilitara la los detalles
de Cuotas por Pagar, en el campo Valor Bruto, debera ingresar el valor de la

deuda.

8. Caso contrario de haber seleccionado Pagos por Deuda, se le habilitara el detalle de
Cuotas por Pagar, teniendo la opcion de seleccionar que deuda desea cancelar y
cual no, la misma que puede regirse por medio del campo Fecha de Pago del

detalle.

9. En el detalle de la Retenciones, debera colocar el impuesto que se le aplica a la

Cuenta por Pagar, sin importar que el pago haya sido por deuda o inesperado.
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10. El valor neto es calculado automaticamente a medida que se vaya aplicando los

impuestos.

11. Una ingresado todos los datos correctamente presione el botdn -, a

continuacion le aparecera el siguiente mensaje:

SYSFAR 1.0

©

—

1.5.4.3. ANULAR UNA CUENTA ORDEN DE PAGO.

Para Anular una Orden de Pago se debe seguir los siguientes pasos:

4. Ingrese el nimero de la Orden de Pago si no lo recuerda, presione la tecla F3 o sino

el boton E el mismo que le presentara una consulta de todos las Ordenes de Pago
generadas por el sistema, el que podra buscar por descripcion o numero, lo puede

seleccionando con doble Click.

: Cntenos de Seleccion

POR DEUDA DE COMPRA #136

Figura 1.5.4.3.1. Pantalla de Consulta de Ordenes de Pago.
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5. Ya seleccionada la Orden de Pago presione el boton . el sistema le
mostrara un mensaje de seguridad donde usted puede cancelar o aprobar h

anulacion, presentandole el siguiente mensaje.

Anular Orden de Pago E3

\i) ¢Esta seguro que desea eliminar esta Orden de Pago?

No I Cancelar |

6. Una vez aceptada la anulacion, esta ya no sera presentada en la consulta.

1.5.5. EMISION DE CHEQUES.

[ iEmisiondeCheque K
No. Solicitud [5—  +] |

Banco [LLOYDS BANK ~v| Monmeda  [DOLARES
No. Cuenta |‘|1D-1 ;] No.Cheque | 3
Beneficiario — —~ - ]
Cédige [00000007 Nombres || 4| 0 FERNANDO PAREDES LASLUISA |
@ Pago a Fecha  Pago Hoy m‘:"m [20011272
Motivo |POR DEUDA DE COMPRA #136 -] Valor | 639 DOLARES
—  Base Retencién | 0.75
Retenciones - — —— ——
Codigo | Descripcién |%RAte.  |Importe de Retencién
01/ RETENCION ANTICIPADA 5 030
02| RETENCION IvaA 0 0.22

Total de Retencidn |

0.52

Grabar | Anular | Cancelar
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Figura 1.11. Pantalla de Emision de Cheques.

1.5.5.1.DESCRIPCION DE CAMPOS.

Pago a Fecha.

Pagos Hoy.

Fecha de Cobro.

Motivo.

Valor.

Base de Retencion.
Retenciones.
Codigo.
Descripcion.

%RE

Total de Retencion.

Importe de Retencion.

CAMPO DESCRIPCION
No. Solicitud. Es la identificacion de la Orden de Pago en el sistema.
Moneda. Presenta la descripcion de la moneda local.
Banco. Bancos ingresados por el sistema.
Cuenta. Cuenta bancaria dependiendo del Banco.
No. Cheque. Numero del Cheque.
Codigo. Cadigo del Beneficiario.
Nombre. Nombre del Beneficiario.

Indicador que nos permite emitir Cheques a fecha.

Indicador que nos indica que la fecha del cobro es el mismo
dia que se emite el cheque.

Esta fecha dependera de cuando se eligio pagar el Cheque

Descripcion por el cual se genero la Orden de Pago.

Valor total del cheque.

Base de Retencion,

Cadigo de la retencion.
Descripcion de la retencion.
Porcentaje de retenciones.

Total de retenciones por detalle.

Sumatoria de los impuestos Cobrados.

PROTCOM
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Tabla 1.5.5. Campos de Emision de Cheques.

1.5.5.2. EMITIR UN NUEVO CHEQUE.

Para generar un nuevo Cheque se debe seguir los siguientes pasos:

2

L]

En el campo Nro. de Solicitud, seleccione el nimero de solicitud para la realizacion
del Cheque. Una vez selecciona la Solicitud los datos apareceran de forma

automatica, ya que esta los toma de una orden de Pago previamente ingresado por el

sistema.
En el campo Banco, debe seleccionar el nombre del Banco

En el campo No.Cuenta, debera seleccionar la cuenta con que se va girar el cheque

las Cuentas se presentan son tnicamente del Banco seleccionado.

En el campo No. Cheque, no es necesario poner el nimero del cheque ya que le

sistema lo da en forma automatica.

En los campos Codigo y Nombre, no es necesario ingresar datos ya que los mismos
apareceran en forma automatica ya que son los que se registraron en la Orden de
Pago.

En el campo de Pago a Fecha, este indicador nos permitird emitir cheque a fecha.

En el campo de Pago Hoy, este indicador nos permitira emitir cheque para que sean

cobrados en el mismo dia.

En el campo Fecha de Cobro, se debera poner la fecha de cobro en caso de ser un

cheque a fecha caso contrario sé deshabilita apareciendo la fecha del dia.
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9. En el campo Motivo, se podra modificar el que presenta ya que es el de la Orden de
Pago.
10. Los campos Valor, Base de Retencion, Detalles de Retencion y Total de

Retencion son llenados de forma automatica al consultar la solicitud.

1. Una vez ingresado todos los datos correctamente presione el boton Grabar , a

continuacion le aparecerd el siguiente mensaje:

SYSFAR 1.0

[\i‘) SE GRABOD CON EXITO...!

12. Al grabar el Cheque este se imprime y genera los Comprobante de Retenciones.

1.5.5.3.. ANULACION DE CHEQUE .

Para Anular una Orden de Pago se debe seguir los siguientes pasos:

7. Ingrese el namero del Cheque si no lo recuerda, presione la tecla F3, el mismo que
le presentard una consulta de todos las Ordenes de Pago generadas por el sistema. el
que podra buscar por descripcion o numero, lo puede seleccionando con doble

Click.
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» Critenos de Seleccion

Figura 1.5.5.3.1. Pantalla de Consulta de Cheques.

8. Ya seleccionada el Cheque presione el boton - , el sistema le mostrara un
mensaje de seguridad donde usted puede cancelar o aprobar la anulacién,

presentandole el siguiente mensaje.

SYSFAR 1.0

9. Una vez aceptada la anulacion, esta ya no sera presentada en la consulta.
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1.6. MENU DE CONSULTAS.

: Bancos & Cuentas por Pagar

i

Figura 1.12. Pantalla del Menu de Consultas.

En este menu se presentan las opciones para la consulta o emision de datos del sistema

tales como:

¢ Bancos.

e (Cuenta.

e Cuentas x Pagar.

e Cheques.

e Saldos de Cuentas.

e Transacciones.
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1.6.1. LISTADO DE BANCOS.

+ Consulta de Bancos [ X] |

@ General C Especifica
Fl’.‘ritegc;: ::’::i‘:l;(;ién = |
I creacién... Desde l— Hasta I—_—'
[ Por Estado

Mostrar I Cancelar I

Figura 1.13. Pantalla de Generacion de Listado de Bancos.

En esta ventana podra emitir los listados de los Bancos de forma general o

eligiendo uno de los criterios que nos presenta la misma.

1.6.1.1. DESCRIPCION DE CAMPOS.

CAMPO DESCRIPCION
General. Permite seleccionar todas las Bancos.
Especifico. Permite emitir un reporte con los criterios de seleccion

que nos presenta.

v

Por fecha de [ Fecha en que se ingreso el Banco en el sistema

Creacion
Permite emitir un reporte considerando en estatus del

Por Estado. mismo, Activo “AC™ O Inactivo “IN".

Tabla 1.6.1. Campos de Generacion de Bancos.
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1.6.1.2.EMITIR EL LISTADO DE BANCOS.

Para emitir el Listado de Bancos, se deben seguir los siguientes pasos:

o . (+ Especifi . . -
En caso de seleccionar © Especifico presentara los siguientes filtros.
— Por Fecha de
1. Si selecciona creacidn...  debera colocar el rango de fecha para emitir el
reporte.
" . o , . . g
2. Si selecciona I PorEstado debera seleccionar uno de los diferentes estado
que posee el Banco Ejemplo: Activo “AC™ e Inactivo “IN™.
En caso de Seleccionar © Beneral . considerard ningin tipo de criterio y

mostrara todos los Bancos ingresados al sistema.

3. Para mostrar el Reporte presione el boton Japiba

1.6.1.3.LISTADO DE BANCOS.

B [_ (O] x]

<| 4| 1del >|»-l -I alg[ 75% = Totat2 100% 2de2

FARMACIA NUEVA CONTINENTAL

Tea @i Rilsgeren! Feubs du Tmpmmid s e

I LAL ACACWL M de lmge——. !

Tl ve EL Ret ] Tau Tovn ma LLUPTR VEOR

Tmad e e —
= L T L= TeaTaTeras Tes — Ta=d=s
' 9117600081 LLOVEM BAMK DOy R TE 370529 804 508 1anTEe Acrvo o
s O9IITINEIIGEl  BCO PACTFED * ox ocTURGR 4666 65656 sese ACTVD

-

Figura 1.14. Listado de Bancos.
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1.6.2. LISTADO DE CUENTAS.

G [General C Especifica
[ [llil-i.'llrl'ls ri-r;--f;ch:f:r:n':r) T —— t,,: ; 7* 7:
; [T Por Banco Banco | TS BAN] :l
[T Por Fecha Desde

[~ Por Tipo Cuenta

i Consultas de Cuentas E3

[T Por Estado Estado I ) | LI

(yyyy-mm-dd) | {?;va:mdd] I
Cuenta l_ ‘ ;]

Mostrar | _Gancela |

Figura 1.14. Pantalla de Consulta de Cuentas Bancarias.

Esta pantalla nos permitira generar un listado de todas las cuentas bancarias de la

Empresa.

1.6.2.1.DESCRIPCION DE LOS CAMPOS.

DESCRIPCION

| Especifico.
|

| Por Fecha

| Por Banco

|
| Por Tipo Cuenta
|

Presenta el reporte con todos los las cuentas clasificados por
Banco.

Presenta el reporte considerando los criterios de seleccion.

Permite ingresar un rango de fecha.

Permite escoger el Banco del cual deseamos el listado.

Nos permite elegir el tipo de cuenta, estas pueden ser
“Ahorro™ o “Corriente™.

Esta opcion nos permite filtrar el listado de cuentas por

; Por Estado
estado de la misma, estos pueden ser Activa “AC” o
Inactivas “IN".
—
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Tabla 1.6.2. Campos de Consulta Cuentas Bancarias.

1.6.2.2.EMITIR EL LISTADO DE CUENTAS.

Para emitir el reporte de cuentas se debe seguir los siguientes pasos:

En caso de seleccionar la opcion de

t2

(v Especifico

W PorFecha . loque el rango de

Si se desea un reporte por fecha, seleccione
fechas requeridas.

—~ . g anco
En caso de que se desee reporte por Banco, seleccione v PoB ,ya

continuacion elija el Banco deseado.
En caso de que se desee reporte por Tipo de Cuenta Ahorro o Corriente,

v Por Tipo Cuent ; - s ;
be! @ .y a continuacion elija el tipo de cuenta deseado.

seleccione
En caso de que el reporte se desee por estado de la Cuenta, las mismas que

pueden ser Activa “AC™ o Inactivas “IN” seleccione v Pokriad

En caso de Seleccionar © Be0e8l . onsiderars ningln tipo de criterio, y

mostrara todas las cuentas ingresadas en el sistema.

5.

Para mostrar el Reporte presione el boton B oo J
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1.6.2.3.LISTADO CUENTAS BANCARIAS.

ig Reporte de Cuentas !E

4] 1eer ]| =| B&|[F 2] tesz  t00x 20e2

Lee: 091152639 10} Toxhs du Tmprmens 281 Joe bl
T o CAL ACAC WS N dn lmprm s A
Taehn: 44168 Fas Tsenan: SUPER VECR
T wnd R PR
REPORTE DE CUENTAS
BaNCO | LLOYDS BANK
FECHA N CUINTA AMOMNEDA 8ALDO ISTADO |
TGO 1-Enet A-9] COLARES T.000 00 AT
BaNCO : 3 BCO PACIFICO
FECHA N CUINTA MOMNEDA 34LDO ISTaDO
01 -Mai 1234567990 COLARES 1,300 00 AL
-
| M oz
P

Figura 1.15. Listado de Cuentas.

1.6.3. LISTADO DE CUENTAS POR PAGAR.

&. Consulta de Cuentas por Pagar [ 2} l

| @ [Por Pagar  Pagado
 Cnterio Selecciéon — et —
| Tipo de Persona I :l

Codigo —

Mostrar I Qancdal

Figura 1.16. Pantalla de Consulta de Cuentas por Pagar.

PROTCOM Capitulo I - Pdagina: 46 ESPOL



Manual de Usuario Sistema Integrado SISFAR

Este listado nos permitird visualizar todas las Cuentas por Pagar generadas por el

sistema.

1.6.3.1.DESCRIPCION DE CAMPOS.

CAMPOS DESCRIPCION
Por pagar. Presenta todas las Cuentas por Pagar que esta impagas
Pagado. Lista todas las Cuentas por Pagar que ya han sido

Tipo de Persona. Permite seleccionar el tipo de personada por el cual se

Codigo.

Desde-Hasta

canceladas.

desea emitir el reporte.

Cadigo del beneficiario de la Cuenta por Pagar.

Nos permite ingresar un rango de fechas para la

emision del reporte.

Tabla 1.6.3 Campos de Consulta Cuentas por Pagar.

1.6.3.2.EMITIR LISTADO DE CUENTAS POR PAGAR.

Para emitir el listado de Cuentas por Pagar se debe de seguir los siguientes pasos:

b9

s

Si selecciona @ Por Pagas :

en el reporte listardn todas la Cuentas por Pagar
que no han sido canceladas.

Si selecciona © Pagado o, reporte solo se listaran todas la Cuenta por
Pagar que han sido canceladas.

Tipo de Persona

Si se desea un reporte por seleccione al beneficiario de los

presentados en la consulta.

Una vez seleccionado el tipo de persona puede generar un reporte seleccionando

solo un beneficiario, poniendo el cédigo de vendedor en el campo Céodigo en
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caso de no acordarse el codigo presione el boton _I seleccionando el

beneficiario que se desee.

5. En caso de querer un reporte por rango de fecha coloque las fechas en los

campos Desde y Hasta.

6. Para mostrar el Reporte presione el boton _ Mot |
1.6.3.3.LISTADO CUENTA POR PAGAR.
i Reporte Cuentas por Pagar
e 1eer | |u]| Bl&| 5 2] Tewr  t00x

FARMACIA NUEVA CONTINENTAL

1del

=10] %]

Ree 0918326297081 Focha lmprasion: 2041 Juedl
Tomes  LAS ACACHS Pagina: 1
Tt 441781 SUPER VEOR LT Trsnma:
T emi e -
REPORTE DE CUENTAS POR PAGAR
PROVEIEDOR LALO FERNANDO FAREDES LASLUISA
Diressidn LA 1l AVa ¥ 10 DB AGOSTD Telilfana Jroszv CVITOISE
Cuenia Fochs Canecpia Lairas Bucra Dalar Vencimienla
13 1o0G-Bnel POR DEUGA GE COMPRAS PASAGAS [} X7 3T 38 100-Enel
"""""""""""""""""""" B Y P ¥ T T 1 %
-
| 2
Figura 1.17. Lista de Cuentas por Pagar.
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1.6.4. LISTADO DE CHEQUES.

s Consulta de Cheques E3 F

© loenena  Especifica .
Efunu_i;_;p_ﬁn};ccsan — Mt d
[~ Por Estados [ ;I
“ [~ Por Bancos ] =

Cuenta [—L]
| I~ Por Fechas Desde | Hasta |
(yyy-mm-dd)

Mostiar |  Cancelor |

Figura 1.18. Pantalla de Consulta de Cheques.

Este Pantalla nos permitira presentar un listado de las Cheques realizadas en el

sistema.

1.6.4.1.DESCRIPCION DE CAMPOS.

[ CAMPOS [ DESCRIPCION
| General. Presenta el reporte con todos los Cheques sin
' considerar ningun criterio.

}Espcciﬁco. Presenta el reporte considerando los criterios de
seleccion.

\

| Por Fechas. Permite ingresar un rango de fecha.

. Permite seleccionar de que Banco se desea el reporte de
| Por Banco.
Cheques.
\
; Nos permite seleccionar el estado del Cheque para la
Por Estados. P que p
generacion del reporte.

| Permite seleccionar la cuenta dependiendo del banco
Cuenta.

seleccionado.

Tabla 1.6.4. Campos de Consulta de Cheques.
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1.6.4.2.EMITIR LISTADO DE CHEQUES.

Para emitir el listado de Cheques se debe de seguir los siguientes pasos:

. ; y o cifica
En caso de seleccionar la opcion de Espe

[¥ Por Fecha

1. Si se desea un reporte por fecha, seleccione y coloque el rango de

fechas requeridas.

2

En caso de que se desee reporte de Cheques por Banco, seleccione

W Palie .y a continuacion seleccione el Banco deseado..

3. En el campo Cuenta, nos permitira escoger la cuenta bancaria que se desea

dependiendo del Banco seleccionado.

4. En caso que el reporte se desee por estado de Cheque, seleccione

W PorEstado . yelija un estatus de los presentados por pantalla.

En caso de Seleccionar © Sene@l oo coniderara ningun tipo de criterio.

Mostrar |

5. Para mostrar el Reporte presione el botén
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1.6.4.3.LISTADO DE CHEQUES.

i Reporte de Cheques

4]  r0en p | =| @|&| 5% =] T 100% 1de1

FARMACIA NUEVA CONTINENTAIL

L @ITIZETVTNG Tabe s Vmprmes TR b

T i LAS ACAC AL Pugen i

Tl sar szt Tas Tosane SUPER VECR

il s e
B e LLOYDS RanK e
N Cusnia -
s nnds DOLARES
Feka e Ehaque Beneliaimre Caneapin Valar Gds |
200 | dun-O2 7 OMaR CORTRZ FPOR MALA FACTURA, PAGD C 236 54 em

Figura 1.19. Listado de Cheques.

1.6.5. LISTADO DE SALDO DE CUENTAS.

: Consulta de Saldo de Cuentas HEE!

Consultas : !
" General + Especifica

P S . S——— =

~ Criterios de Seleciéon ————— S

[V Por Banco LLOYDS BANE ‘

Mostrar Qa;ca_latl

Figura 1.20. Pantalla de Consulta de Saldo de Cuentas.

Este Pantalla nos permitird presentar un listado de saldos reales de la Cuentas

bancarias que posee la empresa.
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1.6.5.1.DESCRIPCION DE CAMPOS.

[ CAMPOS DESCRIPCION
‘Gencral. Presenta el reporte con todos las Cuentas  sin
considerar ningun criterio.

Especifico. Presenta el reporte considerando los criterios de
seleccion.
Por Banco. Permite seleccionar de que Banco se desea saber el

estado de cuenta.

Tabla 1.6.5. Campos de Consulta de Saldo de Cuentas.
1.6.5.2.EMITIR LISTADO DE SALDO DE CUENTAS.

Para emitir el listado de Saldos de Cuentas se debe de seguir los siguientes pasos:

t'-"ﬁspociica:

En caso de seleccionar la opcion de

I. En caso de que se desee reporte de Saldo de Cuentas por Banco, seleccione

v Por Bancos . i ;
v . Y a continuacion seleccione el Banco deseado..

En caso de Seleccionar © General no considerara ningin tipo de criterio.

Mocwm |

2. Para mostrar el Reporte presione el boton
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1.6.5.3.LISTADO DE SALDO DE CUENTAS.

ig Reporte de Saldos de Cuentas [_ O] ] |

e e y o] = | @& [ =] oz 100% 2de2
FARMACIA NUEVA CONTINENTAL
. (S B
Tolifanes w478z Faa Besnne KPR VECR
i b ol o wom e
Baruo Namero le Cuenda Tipe de Caerta Mornelda Saldo s
BCO. PACIFICO 1734367 890 commieNTE DOLARmES 3 1,300 .00
LLOYDS BaNK 11G-) CORRIENTE DOLARES 3 1,000 00
-
J 1w

Figura 1.21. Listado de Saldo de Cuentas.

1.6.6. LISTADO DE TRANSACCIONES.

i Consulta de Transaciones E3 |

LIRS e SR tI0n.. . e e e e e e

[ Por Fecha Desde | Hasta l

(yyyy-mm-dd)
[~ PorNo. Trans. Desde [ Hasta |
[~ Por Tipo de Trans [ j
[T Por Estado I ;l

 Mostrar | Cancola |

Figura 1.22.. Pantalla de Consulta de Transacciones.
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Este listado nos permitird visualizar todas las Transacciones realizadas por el Mdédulo.

1.6.6.1.DESCRIPCION DE CAMPOS.

Por Tipo de Trans.

Por Estado.

CAMPOS DESCRIPCION
General Presenta el reporte con todos las Transacciones sin
considerar ningun criterio.
Especifica Presenta el reporte considerando los criterios de

seleccion.

Permite seleccionar el rango de transacciones que se
han realizado.

Permite seleccionar el tipo de transaccion generada

como puede ser: Cheques, Notas de Débito, etc.

Nos permite seleccionar el estado de las transacciones

generadas estas pueden ser: activa, anuladas, etc.

Tabla 1.6.6. Campos de Consulta de Transacciones.

1.6.6.2.EMITIR LISTADO DE TRANSACCIONES.

Para emitir el listado de Cuentas por Pagar se debe de seguir los siguientes pasos:

En caso de seleccionar la opcion de

I. En caso de que se desee reporte de Saldo de Cuentas por Banco, seleccione

[V Por Bancos

2. En caso que el reporte se desee por un tipo de transaccion especifico seleccione

¥ Por Tipo de Trans

Gitpeciica:

. y a continuacion seleccione el Banco deseado.

. vy elija un tipo de los presentados por pantalla.
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3. En caso que el reporte se desee por un numero de transaccion especifico o rango

[¥ Por No. Trans.

de numeros, seleccione , y digite el rango o numero deseado.

4. En caso que el reporte se desee por estado de Transaccion, seleccione

v PnEad y elija un estatus de los presentados por pantalla.

: @~ Gener . o s o
En caso de Seleccionar ™ General no considerara ningun tipo de criterio.

5. Para mostrar el Reporte presione el boton _Mostrar |

1.6.6.3.LISTADO DE TRANSACCIONES.

ig Reporte de Transacciones BE]E! I

>
(e  ree v o] =] &l&| [ =] Toars  100x 14 de 14
e 0918138392001 Taxha de lmproee 00 Jued |
Dirsses:  LAS ACACWS o=l e h
Tdihea: 43763 our Bronm SUPERVECR
Tl suediemme
Tipd TVE.Trans vViana L*Lr=] TR ™ETE At I E-TLa" ] YaET TWiGFd LiaGe
O 4 190) Saell LOYDE BAMK e SOMIORO DY CTA DOLART 00 SUPERVEOD AC -
L] 7 108 de-17 BCO PACFEO 11345471 NHOUNAD GOLARE ME3 IPRYED W
) £ 1001 bm-t? BEO PACFED 11345678 OCPOCF ooLaRt M SPERVED AC
o 4 2001 Mat? BCO PACFED 19345678 SAPSCF Errast 144 SUPERVEO AC
L] 14 100 dde-2? BCO PACFEO 11345473 FOUTF m‘ 151 IUPERYEOD AC
o 15 1681 A1) LLOYDS BAMK 18-l PRUTNA boLaRE 1538 SUPIRYEO AC
Subtotal > 10387
s $ 2001 Eaetl LLOYDS BAMK e SALDOmREOMID LRt 5600 SUPERVEO AC
. § 1081 Me1? BCO PACFEQ 11345678 POR CELDW OCLART 1110 WPRYEO AC
o4 18 1001 dda-2? LLOYDE BAMK e RTR <5 FT S 18 SUPERYEO AC
s 11 1001 w17 BCO PACFED 11343678 FORIFO frrant 713 UPERVES AC
. 1 1901 Mdu-17 BCO PACFEO 11145470 RTURT DAt 74 IPRVED AC
L4 15 100 dde-1? LLOVDX BAMK e YRTYRIYRT Eorang MO JUPIRVED AC
. 14 2001 Abi} BCO PACFED 12)43671 RETERTER [Ty 15404 SUPERVEO AC
Subtotal-----> 316 .40
-
F - W B v —— S——
P

Figura 1.23 Lista de Transacciones.
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2. FACTURACION.
2.1 GENERALIDADES.

La Facturacion se encargara de apoyar mas efectivamente la elaboracion de las facturas
ya sean a Créditos o al Contado, emitir pro formas o cotizaciones a los solicitantes de
los productos, la misma que se facturan si el cliente esta de acuerdo con los datos

presentados.
e GENERAR COTIZACIONES.

En la cotizacion se va a generar los pedidos de cada uno de los clientes para mas tarde

ser facturadas.
e GENERAR FACTURAS.

Al generar las facturas se lo realizara en forma directa como también se podra arrastrar

los datos desde una cotizacion ya aprobada por el Cliente.

¢ GENERAR DEVOLUCIONES DE VENTA.

Se Genera con los datos de una factura, ya sea por mala facturaciéon o porque el Cliente

no acepto la mercaderia.
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2.2 MENU PRINCIPAL.

La pantalla principal del mdédulo de Facturacion consta de cinco opciones, las cuales

son:

1. Archivo

(o]

Mantenimiento.

Transacciones.

Consultas.

Ayuda.

W s W

p— — =E
| Sistema de Facturacién y Estadisticas

Atchivo Mantenimientos ransacciones Consutas/Reportes  Apuda

B0 2|8 3|

Usuaio: SUPERVISOR | Empresa : POGRAMADORES | SISFAR

Figura 2.1 Pantalla del Menu Principal.

En esta pantalla usted podra escoger cualquiera de las opciones presionando al mismo

tiempo la tecla ALT y la letra subrayada, o en su defecto puede escoger la opcion

deseada haciendo clic con el mouse.
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2.3 MENU ARCHIVOS.

[] Sistema de Facturacién y Estadisticas

| Usuaio:SUPERVISOR | Empresa: POGRAMADORES | SISFAR

Figura 2.2 Pantalla del Menu Archivos.

En el siguiente menu se presentan las opciones necesarias, Desconexiones con la Base
de Datos, Configuracion de Impresoras, Permiso al modulo que lo utiliza el

Administrador y la opcion Salir.
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2.4 MENU MANTENIMIENTO.

- Sistema de Facturacion y E stadisticas

gﬂo_ M Iransacciones _Cmmewm Awda

gl ¢  Hepresentantes de Ventas
—  Clentes

| Usuaio:SUPERVISOR | Empresa: FARMACIA NUEVA CONTINENTAL  [SYSFAR

Figura 2.3 Pantalla del Meni Mantenimientos.

En la figura 2.3 Pantalla del Menii Mantenimientos presenta las opciones necesarias
para el ingreso de la informacion al sistema, ya sea estos los datos de Vendedores o de
Clientes, estas opciones nos permiten dar mantenimiento a los datos ingresados de los

mismos, como modificaciones, eliminaciones o ingreso de nuevos datos.
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2.4.1. MANTENIMIENTO DE VENDEDOR.

. Representantes de Yentas E3
Cédigo [00000003 | .

Cédula [pa18388837 '
Nombres [FERNANDO

Direccién [ESMERALDAS

Teléfonos [234234234 |

Fecha Ingreso 2001-01-14

[ ) [2001-011

Ciudad [GuavaguIL =l

Z Comision |5g

Estado [ acTivo ~|

Nuevo | Modificar |  Eliminar | Cancelar l'

Figura 2.4. Pantalla de Mantenimiento de Vendedores

En esta ventana, el usuario podrd ingresar nuevos vendedores, modificar los

datos ya ingresados o eliminarlos.

2.4.1.1 DESCRIPCION DE CAMPOS.

CAMPO DESCRIPCION
Codigo del Vendedor Es la identificacion del Vendedor en el Sistema.
Cédula Numero de Cédula del Vendedor.
Nombre Nombre del Vendedor
Apellidos Apellidos del Vendedor
Direccion Direccion del Vendedor.
Numero de Teléfono Numero Telefonico del Vendedor.
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Fecha de Ingreso Fecha de Ingreso al Sistema.

Ciudad Ciudad en la que habita el Vendedor.

Comisién Porcentaje de Comision por venta del Vendedor
Estado Estado del Vendedor Activo -*AC™, Anulado -“IN”

Tabla 2.4.1. Campos de Mantenimiento de Vendedor.

2.4.1.2 INGRESAR UN NUEVO VENDEDOR.

Para ingresar un nuevo vendedor al Sistema se deben seguir los siguientes pasos:

tJ

L8

N

Debe hacer clic en boton E_I o ubiquese en este y presione Enter, si no

posee Mouse, debe dirigirse a los botones pulsando la tecla TAB.

Presione la tecla TAB para dirigirse a los campos de la ventana.

Ubiquese en el campo Cédula e ingrese el numero de cédula del vendedor: no es
necesario ingresar el codigo, ya que este es asignado automaticamente por el

Sistema. Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

En el campo Nombre ingrese los dos nombres del Vendedor. Presione Enter o TAB

para ir al siguiente campo.

En el campo Apellidos, ingrese los dos apellidos del Vendedor. Presione Enter o

TAB para ir al siguiente campo.

Ahora estaremos en el campo Direccion, donde ingresard la direccion de la vivienda

del Vendedor. Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

En el campo Teléfono, debera ingresar el nimero telefonico del vendedor, si este

tuviere. Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.
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8. En el campo Fecha de Ingreso, ingrese la fecha en que ingreso el vendedor al

sistema. Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

9. En el campo Ciudad, ingrese la ciudad donde habita el vendedor. Presione Enter o

TAB para ir al siguiente campo.

10. En el campo Comisién, debera ingresar el porcentaje de comision por venta que

posee dicho vendedor. Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

11. En el campo Estado, debera ingresar el estado del vendedor el mismo que permitira
al sistema considerar o no para transacciones siguientes. Presione Enter o TAB para

ir al siguiente campo.

12. Para grabar los datos del nuevo vendedor, dé clic en el boton B 0

ubiquese en este y presione Enter. El mismo que presentara el siguiente mensaje:

SYSFAR 1.0

i\i) SE GRABO CON EXITO..I

2.4.1.3 MODIFICAR LOS DATOS DE UN VENDEDOR.

Para poder cambiar o modificar los datos de un vendedor en el Sistema, siga los
siguientes pasos:

1. Ubiquese en el campo de Codigo del Vendedor y escriba el codigo del vendedor a
modificar y presione Enter, con el cddigo el sistema podra hacer referencia al
vendedor. Los datos aparecerdn automaticamente: si el codigo existiese en el
Sistema, Caso contrario presentard el respectivo mensaje de error. Si no recuerda el

codigo del vendedor presione la tecla F3 o el botdon _’ el mismo que haciendo
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r9

clic o ubicandose con TAB y presionando Enter, le mostrard una lista el mismo que
podra filtrar por Cédigo o Nombre de todos los vendedores del Sistema. Busque al
vendedor digitando el nombre y presionando Enter o por medio del raton dando

doble clic sobre el codigo del vendedor buscado.

. Consulta de Vendedores E3

" Iniciales del - - e
& Cédigo |
g(" Nombre [ - I

Codigo | Nombre ‘

00000006 GOMEZ RAQUEL |
| { 00000007 RIVADENEIRA GALO MAURICIO ;

00000003 RUIZ FERNANDO

00000008 TOSITOS!

Figura 2.4.2.3. Pantalla de Consulta de Vendedores

Ahora siga los pasos como si ingresase un nuevo vendedor - pasos del 4 al 10 de

como Ingresar un Nuevo Vendedor.

. Una vez realizados todos los cambios necesarios de los datos del vendedor, dé clic en

el boton H_, o ubiquese en este y presione Enter. Si no desea que los datos
sean modificados, el sistema le presentara mensaje de seguridad el mismo que le dara

la opcion de cancelar o grabar las modificaciones realizadas.

SYSFAR 1.0

\") ESTA SEGURO DE ACTUALIZARLO...

PROTCOM Capitulo 2 - Pdagina: & ESPOL



Manual de Usuario Sistema Integrado SISFAR

2.4.1.4. ELIMINAR LOS DATOS DE UN VENDEDOR.

Para poder eliminar los datos de un vendedor del Sistema, se realizara los siguientes
pasos:

1. Ubiquese en el campo de Cddigo del Vendedor y escriba el codigo del mismo
eliminar y presione Enter, con el codigo el sistema podra hacer referencia al
vendedor. Los datos apareceran automaticamente; si el codigo existe en el Sistema,

Caso contrario presentara el respectivo mensaje de error. Si no recuerda el codigo del

vendedor presione la tecla F3 o el boton 5‘, el mismo que haciendo clic o
ubicandose con TAB y presionando Enter, le mostrara una lista el mismo que podra
filtrar por Codigo o Nombre de todos los vendedores del Sistema. Busque al
vendedor digitando el nombre y presionando Enter o por medio del ratén dando

doble clic sobre el codigo del vendedor buscado.

w_Consulta de Yendedores

{1 ooooooos GOMEZ RAQUEL

{8 00000007 RIVADENEIRA GALO MAURICIO
1 ¥ 00000003 RUIZ FERNANDO

|| ooooooos TOSI TOSI

Figura 2.4.2.3. Pantalla de Consulta de Vendedores

2. Presione la tecla TAB para dirigirse a los campos de la ventana.
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3. Después dé clic en el botdn _E'_.__, o ubiquese en este y presione Enter. El
sistema le presentara mensaje de seguridad el mismo que le dard la opcion de

cancelar o permitir la eliminacion del vendedor.

SYSFAR 1.0 E3

2)  ESTASEGURD DE ELMINARLO..!

2.4.2. MANTENIMIENTO DE CLIENTES.

. Mantenimiento de Chentes | 3¢1

| Cédigo [ooooo04 ... |

| RucoC.l [0318386897001 ¥ Distribuidor ¥ Juridico
Nombres |OMAR CORTEZ

' Apellidos [OMAR CORTEZ |

| Direccitn |SALINAS Y BRAZIL, CUARTO #1 ‘
Teléfonos [a04508 [ Fax R
Contacto |NINGUNO \

' Vendedor [00000003 ... |[RUIZ FERNANDO |
Fecha Ingreso  |2001-01-14
Ciudad [GuavaquiL >
E-Mail JROCK@MECOS.COM ;
Estado | actva v

Figura 2.5. Pantalla de Mantenimiento de Clientes.

En esta ventana, el usuario podrd ingresar nuevos vendedores. modificar los

datos ya ingresados o eliminarlos.
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2.4.2.1.DESCRIPCION DE CAMPOS.

"CAMPO

DESCRIPCION

Cadigo del Cliente
Cédula/Ruc
Juridico o Distribuidor
Nombre

Apellidos
Direccion
Teléfono

Fax

Contacto
Vendedor

Fecha de Ingreso
Ciudad

Email

Estado

Es la identificacion del Cliente en el Sistema.
Numero de Cédula 6 Ruc del Cliente.
Indicador de que tipo de Cliente es.
Nombre del Cliente.

Apellidos del Cliente.

Direccion del Cliente.

Numero Telefonico del Cliente.

Fax del Cliente.

Contacto del Cliente.

Vendedor asignado al Cliente.

Fecha de Ingreso al Sistema.

Ciudad en la que habita el Cliente.
Direccion Email del Cliente si tuviere.

Estado del Cliente Activo -"AC™, Anulado -"IN"

Tabla 2.4.2 Campos de Mantenimiento de Cliente.

2.4.2.2.INGRESAR UN NUEVO CLIENTE.

Para ingresar un nuevo cliente al Sistema se deben seguir los siguientes pasos:

1. Debe hacer clic en boton ﬂ;, o ubiquese en este y presione Enter, si no

posee Mouse, debe dirigirse a los botones pulsando la tecla TAB.

2. Presione la tecla TAB para dirigirse a los campos de la ventana.

PROTCOM
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Ubiquese en el campo Cédula o Ruc e ingrese el numero de cédula del Cliente; no
es necesario ingresar el codigo. yva que este es asignado automdticamente por el

Sistema. Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

En el indicador de Juridico o Distribuidor debe seleccionar que tipo de cliente es.

Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

En el campo Nombres se debe ingresar los dos nombres del Cliente. Presione Enter

o TAB para ir al siguiente campo.

En el campo Apellidos, se debe ingresar los dos apellidos del Cliente. Presione

Enter o TAB para ir al siguiente campo.

Ahora estaremos en el campo Direccion, donde ingresara la direccion de la vivienda

del Vendedor. Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

En el campo Teléfono, debera ingresar el nimero telefonico del vendedor, si este

tuviere. Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

En el campo Contacto, debera ingresar el nombre de la persona con quién uno
puede hablar en caso de que el Cliente no se encuentre. Presione Enter o TAB para

ir al siguiente campo.

.En el campo Vendedor, deberd ingresar el vendedor asignado a ese Cliente.

Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

. En el campo Fecha de Ingreso, debera ingresar la fecha en que ingreso el cliente al

sistema. Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

. En el campo Ciudad, deberd ingresar la ciudad donde habita el Cliente. Presione

Enter o TAB para ir al siguiente campo.
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13. En el campo Estado, debera ingresar el estado del Cliente el mismo que permitira al
sistema considerar 0 no para transacciones siguientes. Presione Enter o TAB para ir

al siguiente campo.

Grabar |

14. Para grabar los datos del nuevo Cliente, dé clic en el boton 0 ubiquese

en este y presione Enter. El mismo que presentara el siguiente mensaje:

SYSFAR 1.0 '

( \i‘) SE GRABO CON EXITO...!

2.4.2.3.MODIFICAR LOS DATOS DE UN CLIENTE.

Para poder cambiar o modificar los datos de un Cliente en el Sistema, siga lossiguientes
pasos:

I. Ubiquese en el campo de Cddigo del Cliente y escriba el codigo del Cliente a
modificar y presione Enter, con el codigo el sistema podrd hacer referencia al
vendedor. Los datos apareceran automaticamente; si el codigo existiese en el

Sistema, Caso contrario presentard el respectivo mensaje de error. Si no recuerda el

codigo presione la tecla F3 o al lado del campo se encuentra un boton _, en cual,
haciendo clic o ubicandose con TAB y presionando Enter, le mostrard una fsta el
mismo que podra filtrar por Cédigo o Nombre de todos los vendedores del Sistema.
Busque al vendedor digitando el nombre y presionando Enter o por medio del raton

dando doble clic sobre el codigo del vendedor buscado.
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: Consulta de Clientes

00000005 CARLOS JURADO CARLOS JURADO
00000004 OMAR CORTEZ

Figura 2.4.2.3.1. Pantalla de Consulta de Cliente.

4. Ahora siga los pasos como si fuera a ingresar un nuevo Cliente - pasos del 4 al 13 de

como Ingresar un Nuevo Cliente.

5. Una vez realizados todos los cambios necesarios de los datos del Cliente, dé clic en

el boton - o ubiquese en este y presione Enter. Si no desea que los datos
sean modificados, el sistema le presentara mensaje de seguridad el mismo que le dara

la opcion de cancelar o grabar las modificaciones realizadas.

SYSFAR 1.0

(7)

' ]
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2.4.2.4. ELIMINAR LOS DATOS DE UN CLIENTE.
Para poder eliminar los datos de un Cliente del Sistema, siga los siguientes pasos:

4. Ubiquese en el campo de Codigo del Cliente y escriba el cddigo del Cliente a
eliminar y presione Enter, con el codigo el sistema podra hacer referencia al Cliente.
Los datos apareceran automaticamente; si el codigo existiese en el Sistema, Caso

contrario presentard el respectivo mensaje de error. Si no recuerda el codigo del

Cliente presione la tecla F3 o al lado del campo se encuentra un boton ., el
mismo que haciendo clic o ubicandose con TAB y presionando Enter, le mostrara
una lista el mismo que podra filtrar por Cédigo o Nombre de todos los vendedores
del Sistema. Busque al vendedor digitando el nombre y presionando Enter o por

medio del raton dando doble clic sobre el cddigo del vendedor buscado.

: Consulta de Chentes

00000005 CARLOS JURADOD CARLOS JURADOD
00000004 OMAR CORTEZ

Figura 2.4.2.4.1. Pantalla de Consulta de Cliente.

5. Presione la tecla TAB para dirigirse a los campos de la ventana.

6. Después dé clic en el boton - o ubiquese en este y presione Enter. El
sistema le presentara mensaje de seguridad el mismo que le dara la opcion de

cancelar o permitir la eliminacion del Cliente.
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SYSFAR 1.0

(2 ) ESTA SEGURD DE ELIMINARLOD..!!

2.5. MENU PROCESOS.

& Sistema de Facturacion y E stadisticas

Archivo  Mantenimientos | Transacciones Consutas/Reportes Aguda

: |
ﬂ Cl@|@| 3 ?;;u:ﬁndevma \
|

Devoluciones

Usuario: SUPERVISOR | Empresa: FARMACIA NUEVA CONTINENTAL  [SYSFAR |

Figura 2.6 Pantalla del Menu Transacciones.
En esta ventana se presenta las siguientes opciones:
e (otizacion de Venta.

e Facturas.

e Devoluciones
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2.5.1.COTIZACION DE VENTA.

w. Cotizaciones [ x|

Datos Generales
Fecha
No. Cotizac. [f5 .| Wlmmﬁfﬂﬂ
y Hora
Cliente Joo000003 ... |[HERNAN CORTEZ FIALLOS e S [150438
Vendedor  [00000078  _...|[MARIA FERNANDA ALARCON X Descto. [ 1
Form. Pago | v[ Moneda | . -'
Comentatio ICOTL?AEIDN #16 2l
) =
e e R R T S S S XN DL T =5 X S
!mmll Descripeién |M|cg._fﬁoml_wlmx |
1 J000100010005 § _ |FLORATIL TABLETAS 275 MILIGRAMO CAJA X 20 - 20160 240480 ¥ 0.0000

.

" | e
26.94 ... ——
TOTAL | Wzl [ 785

Nuevo | Grabar J Anular |§MJ

Figura 2.7 Pantalla de Cotizaciones de Venta.

2.5.1.1.DESCRIPCION DE CAMPOS.

[  CAMPO DESCRIPCION

Nro. de Cotizacion Es la identificacion en el sistema

Cliente Caodigo del cliente

Vendedor Codigo del vendedor

Forma de Pago Forma de Pago Crédito o Contado

%Descto Descuento General para la Cotizacion.
Comentario Observacion sobre la cotizacion

Moneda La moneda local.

Fecha Fecha del dia en que se realiza la Cotizacion.
Articulo Codigo del Articulo.
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Descripcion
Unidad de Medida
Cantidad

Precio Unitario
Subtotal

IVA

Descuento
Subtotal
Descuento

Total

Descripcion del Articulo.

Unidades de medida disponible para la venta del Articulo.
Cantidad de venta del Articulo.

Precio unitario del Articulo.

Subtotal por linea del detalle.

Indicador si €l articulo tiene IVA o no.

Descuento que se lo calcula por linea.

Subtotal general.

Descuento general considerando los sufridos por cada linea.

Total general incluidos descuentos e IVA.

Tabla 2.5.1. Campos de Cotizaciones en Venta

2.5.1.2.INGRESO DE UNA NUEVA COTIZACION.

Para generar la Cotizacion de Venta se debe seguir los siguientes pasos:

I. Ingrese el Cliente si no se acuerda de codigo, presione la tecla F3 o boton _.l el

mismo que le presentara una consulta de todos los clientes ingresados al sistema, el

mismo que puede filtrar por nombre o codigo, lo puede seleccionar con doble Click,

o escribiendo el nombre en el texto y presionando la tecla Enter.

PROTCOM
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i+ Consulta de Clientes

|| 00000005 CARLOS JURADO CARLOS JURADO
| §] 00000004 OMAR CORTEZ

Figura 2.5.1.2.1. Pantalla de Consulta de Cliente.

2. Aparecera automaticamente el vendedor asignado pero en caso que desee cambiarlo

y no se acuerda del cdédigo, presione la tecla F3 o el boton ., el mismo que le
presentara una consulta de todos los vendedores ingresados al sistema, el mismo que
puede filtrar por nombre o cddigo, lo puede seleccionar con doble Click, o

escribiendo el nombre en el texto y presionando la tecla Enter.

w. Consulta de Vendedores

GOMEZ RAQUEL
RIVADENEIRA GALO MAURICIO
RUIZ FERNANDO

TOSI TOSI

Figura 2.5.1.2.2. Pantalla de Consulta de Vendedores.

PROTCOM Capitulo 2 - Pdgina: 19 ESPOL



Manual de Usuario

Sistema Integrado SISFAR

3. Seleccione la forma de pago del Pedido, las opciones que presenta son dos: Crédito

y Contado.

4. Ingrese los Articulos en detalles de las Cotizaciones si no se acuerda del codigo

5. Presione la tecla F3 o el boton .- que se encuentra en el Detalle de Cotizaciones,

el mismo que le presentara una consulta de todos los articulos ingresados al sistema,

esta consulta se puede filtrar por nombre o codigo, lo puede seleccionar con doble

Clic, o escribiendo el nombre en el texto y presionando la tecla Enter.

w. Consulta de Articulos

000200040003
000100010002
000100010009
000100020010
000100010005
000100010011
000100010008

<ANEMIDOX> [ANEMIDOX CAPSULAS 500 MILIGRAMOS

<APRONAX QQ> [APRONAX QQ TABLETAS 275 MILIGR#
<DOLO CITALGAN> [DOLO CITALGAN TABLETAS 275 MI
<ERTERTET> [ERTERTET TABLETAS 550 MILIGRAMO ]
<FLORATIL> [FLORATIL TABLETAS 275 MILIGRAMOS ]
«PPPPPPPPPP> [PPPPPPFPPPP TABLETAS 275 MILIG |
«PRESERVATIVOS) [PRESERVATIVOS TABLETAS 275 M |

Figura 2.5.1.2.3. Pantalla de Consulta de Articulos.

6. Una vez seleccionado el Articulo, aparecerd de forma automatica la descripcion del

articulo, las unidades de medida, el precio de venta. Una vez presentado todos los

datos del articulo se procede a escribir las cantidades para la venta.

7. Una vez Ingresado el Articulo debera verificar la unidad de medida antes de ingresar

las cantidades del mismo.

PROTCOM
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8. En caso de exceder el stock actual el sistema presentard un mensaje, que nos

indicara cual es el stock actual.

Stock de FLORATIL TABLETAS 275 MILIGRAMOS ’

_ i LA CANTIDAD INGRESADA NO SE AJUSTA AL STOCK ACTUAL ... 1l

CANTIDAD DISPONIBLE =15

9. Una vez ingresado las cantidades validas automaticamente se calculan subtotales por
lineas, generales y calcula el valor del IVA, en caso que desee escribir un descuento
por detalle este valor también lo calcula en forma automatica, restandolo del Total

General.

10. En caso de querer ingresar otra linea en el detalle solo se lo podra hacer cuando
todos los datos de esta estén ingresados correctamente, esto ocurre cuando

presionamos la tecla Enter.

1. También se le puede dar un descuento de forma generar a la Cotizacion que resta

automaticamente al Total general.

1. Una vez ingresado todos los datos de la factura se presiona el boton =" |, una

vez grabada aparecera el siguiente mensaje:

SYSFAR 1.0

'é) SE GRABO CON EXITO..!
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2.5.1.3.. ANULAR UNA COTIZACION DE VENTA.

Para Anular una Cotizacion de Venta se debe seguir los siguientes pasos:

1. Ingrese el numero de cotizacion si no lo recuerda, presione la tecla F3 o el botén

., el mismo que le presentara una consulta de todos las cotizaciones realizadas
por el sistema, el que podra filtrar por descripcion o numero, lo puede
seleccionando con doble Click, o escribiendo el nimero en el texto y presionando la

tecla Enter.

w Consulta de Cotizaciones

Figura 2.5.1.3.1. Pantalla de Consulta de Cotizaciones.

2. Una vez Seleccionada la Cotizacion presione el boton - , antes de anular la
cotizacion le aparecera un mensaje por seguridad, donde se aprueba o cancela la

anulacion.

SYSFAR 1.0

Q)

3. Una vez aceptada la anulacion, esta ya no podra ser facturada.
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2.5.2. FACTURAS.

Datos Generales =

No. Factwa [o7 v_]
No. Cotizac. [~ .|

Guia de Rem. [

F[ echa 3 [2001706708
Hora
Phome)  J15053%

Moneda [ 1 -]

Chente fooo0000s ... }[CARLOS JURADO CARLOS JURADD

Forma Pago [CONTADD
Vendedos  [00000003  _.|[FERNANDOD AUZ 3
Comentasio 'mcrum 21 2l "

= XDescto. | 0
Detalles de la Factura
: " Pr. Fec C.

1 | 0001000 1000% _|FLORATIL TABLETAS 273 MILIGRA CAJA X 20 - 2 80000 16.0000 0 2005-0202 w

e —
70 R o s
. TOTAL wapizz) [ %

Nuevo Grabas I Anular I MI

Figura 2.8. Pantalla de Factura.

2.5.2.1.DESCRIPCION DE CAMPOS.

CAMPO

DESCRIPCION

Nro. de Factura
Nro. de Cotizacion
Cliente

Vendedor

Forma de Pago

Es la identificacion de la Factura en el sistema.
Es la identificacion de la Cotizacion en el sistema
Cadigo del cliente

Codigo del vendedor

Forma de Pago Crédito o Contado

%Descto Descuento General para la Cotizacion.

Plazo En caso de realizar facturas a crédito.

Comentario Observacion sobre la cotizacion

Moneda La moneda local.
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Fecha

Articulo
Descripcion
Unidad de Medida
Cantidad

Precio Unitario
Subtotal

IVA

Descuento

Fecha de Caducidad
Subtotal
Descuento

Total

Fecha del dia en que se realiza la Cotizacion.

Caodigo del Articulo.

Descripcion del Articulo.

Unidades de medida disponible para la venta del Articulo.
Cantidad de venta del Articulo.

Precio unitario del Articulo.

Subtotal por linea del detalle.

Indicador si él articulo tiene IVA o no.

Descuento que se lo calcula por linea.

Fecha de Caducidad del Articulo.

Subtotal general.

Descuento general considerando los sufridos por cada linea.

Total general incluidos descuentos e IVA.

Tabla 2.5.2 Campos de Facturas

2.5.2.2.INGRESO DE UNA NUEVA FACTURA.

Para una nueva Factura seguimos los siguientes pasos:

I. Ingrese el Cliente si no se acuerda del codigo, presione h tecla F3 o el botén .J el

mismo que le presentard una consulta de todos los clientes ingresados al sistema, el

mismo que puede filtrar por nombre o cddigo, lo puede seleccionando con doble

Click, o escribiendo el nombre en el texto v presionando la tecla Enter.

PROTCOM
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» Consulta de Chentes

00000005 CARLOS JURADO CARLOS JURADD
00000004 OMAR CORTEZ

Figura 2.5.2.2.1. Pantalla de Consulta de Clientes.

1. Aparecera automaticamente el vendedor asignado pero en caso que desee cambiarlo

y no se acuerda del codigo, presione la tecla F3 o el boton ., el mismo que le
presentard una consulta de todos los vendedores ingresados al sistema, el mismo que
puede filtrar por nombre o cddigo, lo puede seleccionar con doble Clic, o

escribiendo el nombre en el texto y presionando la tecla Enter.

wm. Consulta de Vendedores

00000006 GOMEZ RAQUEL
00000007 RIVADENEIRA GALO MAURICIO
00000003 RUIZ FERNANDO

| ooooo008 TOSI TOSI

Figura 2.5.2.2.2. Pantalla de Consulta de Vendedores.
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2. Seleccione la forma de pago de la Factura, las opciones que presenta son dos:

Crédito y Contado.

3. Ingrese en detalle de la Cotizaciones si no se acuerda del codigo, presione la tecla

F3 o el boton ., que se encuentra en ¢l Detalle de la Factura, el mismo que le
presentara una consulta de todos los articulos ingresados al sistema, esta consulta se
puede ordenar por nombre o codigo, lo puede seleccionar con doble Clic, o

escribiendo el nombre en el texto y presionando la tecla Enter.

. Consulta de Articulos

000200040003 < ANEMIDOX> [ANEMIDOX CAPSULAS 500 MILIGRAMOS
000100010002 <APRONAX QQ> [APRONAX QQ TABLETAS 275 MILIGR#
000100010009 «DOLO CITALGAN> [DOLO CITALGAN TABLETAS 275 MI
000100020010 <ERTERTET> [ERTERTET TABLETAS 550 MILIGRAMO ]

000100010005 <FLORATIL> [FLORATIL TABLETAS 275 MILIGRAMOS |
000100010011 «PPPPPPPPPP> [PPPPPPPPPP TABLETAS 275 MILIG
000100010008 «PRESERVATIVOS) [PRESERVATIVOS TABLETAS 275 M

Figura 2.5.2.2.3. Pantalla de Consulta de Articulos.

4. Una vez seleccionado el Articulo, aparecera de forma automatica la descripcion del
articulo, las unidades de medida, el precio de venta. Una vez presentado todos los

datos del articulo se procede a escribir las cantidades para la venta.

5. Una vez Ingresado el Articulo debera verificar la unidad de medida antes de ingresar

las cantidades del mismo.

6. En caso de exceder el stock actual el sistema presentara un mensaje, que nos

indicara cual es el stock actual.
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9.

10.

. Una vez ingresado todos los datos de la factura se presiona el boton

Stock de FLORATIL TABLETAS 275 MILIGRAMOS

\i) LA CANTIDAD INGRESADA NO SE AJUSTAAL STOCK ACTUAL .. Il
CANTIDAD DISPONIBLE =15

Una vez ingresado las cantidades validas automaticamente se calculan subtotales por
linea, generales y calcula el valor del IVA, en caso que desee escribir un descuento
por detalle este valor también lo calcula en forma automatica, restandolo del Total
General.

Cada uno de los Articulos son controlados en su stock en forma general y por fecha
en que caducan, es por esto, que es necesario poner en cada una de las lineas del

detalle de la factura la respectiva Fecha de Caducidad del Articulo.

Si falta la fecha de caducidad de uno de los Articulo no podra ingresar otro detalle

en la factura, en caso de que esto ocurra le mostrara el siguiente mensaje:

Facturacion

!_\‘ Faltan Campos en el Detalle

En caso de querer ingresar otra linea en el detalle solo se lo podra hacer cuando
todos los datos de esta estén ingresados, esto ocurre cuando presionamos la tecla

Enter.

. También se le puede dar un descuento de forma generar a la Cotizacion que resta

automdticamente al Total general.

ﬁ'm A, una

vez grabada aparecera el siguiente mensaje:
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SYSFAR 1.0 [ X]

\?) (DESEA PROCESAR LA FACTURA EN ESTE MOMENTO?

13. Si escoge SI, esta va ha emitir la factura, la guia de Remision, se registra en el

Kardex y a Contabilidad.

14. Si escoge NO la factura quedara pendiente en caso de no tener autorizacion para ser

procesada. Cualquiera que sea la eleccion le presentara el siguiente mensaje:

SYSFAR 1.0

\i.) SE GRABO CON EXITO..I

2.5.2.3. PROCESAR UNA FACTURA.
Esto se da en caso de que la eleccion al momento de grabar la factura haya sido NO.

I. Ingrese el numero de Factura si no lo recuerda, presione la teclaF3 o el boton _I
el mismo que le presentara una consulta de todos las Factura realizadas por d
sistema, el que podra ordenar por descripcion o numero, lo puede seleccionar con

doble Click, o escribiendo el namero en el texto y presionando la tecla Enter.
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wm Consulta de Facturas

Figura 2.5.2.3.1. Pantalla de Consulta de Facturas.

2. Una vez seleccionada la Factura presione el boton - , antes de procesar la
factura parecera un mensaje por seguridad, donde se aprueba o cancela la
modificacion.

SYSFAR 1.0

3. Una vez aceptada la modificacion, estd afectara al kardex y a contabilidad.

2.5.2.4. ANULAR UNA FACTURA.

Para Anular una Factura seguiremos los siguientes pasos:

1. Ingrese el numero de la factura si no lo recuerda, presione la tecla F3 o el boton

., el mismo que le presentara una consulta de todas las facturas realizadas por el
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sistema, el que podra ordenar por descripcion o numero, lo puede seleccionar con

doble Click, o escribiendo el nimero en el texto y presionando la tecla Enter.

w Consulta de Facturas

Figura 2.5.2.4.1. Pantalla de Consulta de Facturas.

2. Una vez Seleccionada la factura presione el boton - , antes de anular la
factura le aparecera un mensaje por seguridad, donde se aprueba o cancela la

anulacion.

SYSFAR 1.0

3. Una vez aceptada la anulacion, esta reversara el asiento contable y actualizara el

kardex.

PROTCOM Capitulo 2 - Pdgina: 30 ESPOL



Manual de Usuario Sistema Integrado SISFAR

2.5.3. DEVOLUCIONES.

w. Devolucién en Venta x|

Datos Generales —— — e

. Fecha [———

No.Devolucién {23 (yyyy-mm-dd) g

No.Factwa. [0~ .. l [i-hm"u. s3) I

Cliente [o0000013° [ORTIZ GERARDO Forma Pago ] CONTADO

Vendedor  [50000018  [ALARCON MARLA FERNANDA Plazo [ -]

Comentasio  [COTZACION # 17 =] % Descto. 0

- e —————— d - ————— ————

~ Detalles de la Devolucion - - B .
[ Ariculo | | Descripeidn | Und Medida | CantDev I Precio Unit F [

000100010005 | _ [FLORATIL TABLETAS 275 MILIGRAMOS CAJA X 20 1604000 #  02/02/2005 [

179.65 . —2=
B Descuento 000
TOTAL DEVUELTOD Iva [12%) | 1925

Figura 2.9 Pantalla de Devolucion de Factura.

2.5.3.1.DESCRIPCION DE CAMPOS.

CAMPO DESCRIPCION
Nro. de Devolucion. Es la identificacion de la Devolucion en el sistema.
Nro. de Factura. Es la identificacién de la factura en el sistema
Cliente Caodigo del cliente
Vendedor Codigo del vendedor
Forma de Pago Forma de Pago Crédito o Contado
%Descto Descuento General para la Cotizacion.
Plazo En caso de realizar facturas a crédito.
Comentario Observacion sobre la cotizacion
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Moneda La moneda local.

Fecha Fecha del dia en que se realiza la Cotizacion.

Articulo Codigo del Articulo.

Descripcion Descripcion del Articulo.

Unidad de Medida Unidades de medida disponible para la venta del Articulo.
Cantidad Cantidad de venta del Articulo.

Precio Unitario Precio unitario del Articulo.

Subtotal Subtotal por linea del detalle.

IVA Indicador si €l articulo tiene IVA o no.

Descuento Descuento que se lo calcula por linea.

Fecha de Caducidad Fecha de caducidad del Articulo.

Subtotal Subtotal general.

Descuento Descuento general considerando los sufridos por cada linea.
Total Total general incluidos descuentos e IVA.

Tabla 2.5.3. Campos de Devoluciones en Venta

2.5.3.2.INGRESO DE UNA NUEVA DEVOLUCION.

Para generar un nueva Devolucion se debe seguir los siguientes pasos:

. Ingrese el namero de la factura si no lo recuerda, presione la teclaF3 o el botén

_l el mismo que le presentard una consulta de todas las facturas realizadas por el
sistema, el que podra ordenar por descripcion o numero, lo puede seleccionar con

doble Click, o escribiendo el nimero en el texto y presionando la tecla Enter.
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w Consulta de Facturas

Figura 2.5.3.2.1. Pantalla de Consulta de Facturas.

2. Una vez lleno los datos de la Factura, se procede a consultar los articulos que se van

ha devolver, la misma que se logra presionando la tecla F3 o el boton .. que se
encuentra en el Detalle de las Devoluciones para a continuacion mostrarle los
articulos de esa factura.

w. Consulta de Articulos de la Factura

Figura 2.5.3.2.2. Pantalla de Consulta de Articulos de Factura.
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3. Silas cantidades a devolver exceden a las cantidades reales de la factura mostrara el

siguiente mensaje que nos indicara las cantidades que se puede devolver.

svsaio @
e CANTIDAD A DEVOLVER ES MAYOR A LA CANTIDAD

VENDIDA MENOS, LAS DEVOLUCIONES ANTERIORES..I
CANTIDAD POR DEVOLVER > [1]

4. Una vez Seleccionada la factura y los articulos correctamente con sus respectivas

cantidades a devolver presione el boton _Gra ., a continuacion le aparecerd el

siguiente mensaje:

SYSFAR 1.0

"\i) SE GRABO CON EXITO..II

2.6. MENU DE CONSULTAS.

. Sistema de Facturacion y E stadisticas

Usuario : SUPERVISOR

Figura 2.10 Pantalla del Mena de Consultas.

PROTCOM
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En este menu se presentan las opciones para la consulta o emision de datos del sistema

tales como:

e C(lientes.
e Productos.
e (Cotizaciones.

e Diario de Ventas.

2.6.1. LISTADO DE FACTURAS DE UN CLIENTE.

N Sistema de Facturacion y Estadisticas

Archivo  Mantenimientos Transacciones [GEVESENIEEE Apuda

M ﬂ | Ultimas F acturas de un Cliente |

1

. Facturas de un Cliente l

" Especifico

Crniterios de Consultas T e

Fichnte [ ([

[T Fecha Desde | Hasta |
(yyyy-mm-dd) (yyyy-mm-dd)

[~ Estado ] ]

'ao;t"ﬂ | Qa@nccl;ﬁl

Figura 2.11 Pantalla de Generacion de Listado Facturas por Cliente.

En esta ventana podra emitir los listados de las facturas, general de los Cliente, o

eligiendo un Cliente en Especial, por Fecha o por estado del mismo.
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2.6.1.1. DESCRIPCION DE CAMPOS.

CAMPO DESCRIPCION
General. Permite seleccionar todas las facturas de todos los clientes.
Especifico. Permite emitir un reporte con los criterios de seleccion que

nos presenta.

Cliente. Codigo del Cliente
Fecha. Rango de fecha para la Consulta.
Estado Estado del Cliente.

Tabla 2.6.1. Campos de Generacion de Listado Facturas por Cliente.
2.6.1.2.EMITIR EL LISTADO DE FACTURAS POR CLIENTE.

Para emitir el Listado de Empleados, se deben seguir los siguientes pasos:

(+ Especifico

En caso de seleccionar nos presentara los siguientes filtros.

[¥ Cliente

l. Seleccione y coloque el codigo en caso de no recordarlo busquelo

con el boton _, . donde le mostrara la pantalla de consulta de Cliente para su
respectiva seleccion.

¥ Fecha

2. En caso de requerir el listado por Fechas, Seleccione y coloque el

rango de fechas con el que desea el reporte.

3. En caso de requerir un listado de facturas de los clientes anulados selecciones

[¥ Estado

En caso de Seleccionar © General no considerara ningun tipo de criterio.

4. Para mostrar el Reporte presione el boton _ Mostrar |
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2.6.1.3.LISTADO DE FACTURAS POR CLIENTES.

4] rdere »|¥|n| S| F|&| [ =] Tods 100 8de 8

2]
FARMACIA NUEVA CONTINENTAL

R e 001 3336357001
Diressia  LASACACIAS
Telilunen: 443783 Faa

Eail tarta@ @oca Com

Fecha de [ mpr o0y . jua 0l
MNe.Pagina |

REPORTE DE FACTURAS DE CLIENTES

ml IFLACA TROLASICA l
FATTURA 3 FECBA 1000 i 20 MONEDA COLAR
A [ A b 10 YENTA D YA -~
<APRONAX QO |APRONAX QQ TARL 200 120 0.00 Y. o.c0
“«FLORATIL> |FLORATIL TABLETAS I aco 16.00 .00 Y Q.00

123.38
FACTURA Py FECHA D) .Aar-1) MONEDA DCOLAR
ARTICULD CANTIDAD RECID VENTA DELSCUENTO ——— 1va ——  YOTAL |
<DOLO CITALGAN> |DOLO CITALGAL 00 T 00 00 Y 108

T5.26 -

Kl | 2z

Figura 2.12 Listado Facturas Por Cliente.

2.6.2. LISTADO DE PRODUCTOS VENDIDOS.

i Sistema de Facturacion y E stadisticas

Aschivo Mantenimientos  Iransacciones | Consultas/Reportes Aguda

slololsd e

Producto Ventas I E——
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w. Yentas de Productos E3

| ¢ Goneial ¢ Especifica |
TR Ll SRR ST TR o W0 FE el i I B

rCtenorde Selecion ——————————————— el P
Desde A Hasta .

| I PorFecha I M

| I PorBodega [ <] |

. [ PorEstade [ ¢ =] '

Mostiar I _C,urcohl'

Figura 2.13 Pantalla de Consulta Venta de Productos.

Esta pantalla nos permitira generar un listado de la venta de productos.

2.6.2.1.DESCRIPCION DE LOS CAMPOS.

| CAMPO | DESCRIPCION
|Gencrai | Presenta el reporte con todos los articulos vendidos sin
' considerar ningun criterio.

|
' Especifico. Presenta el reporte considerando los criterios de seleccion.
|

\ - “ .
Por Fecha Permite ingresar un rango de fechas.

| Permite escoger la bodega donde se han producido ventas.
‘ Por Bodega g & P

| Por Estado Nos muestra el estado de la factura.

Tabla 2.6.2. Campos de Consulta Venta de Productos.

2.6.2.2.EMITIR EL LISTADO DE LOS PRODUCTOS VENDIDOS.

Para emitir el reporte de venta de productos se debe seguir los siguientes pasos:

. : - « ifi
En caso de seleccionar la opcion de S
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¥ Por Fecha

1. Si se desea un reporte por fecha, seleccione y coloque el rango de

fechas requeridas.

¥ Por Bodega

S ]

En caso de que se desee reporte por bodega, seleccione y a

continuacion elija la bodega.

3. En caso que el reporte se desee por estado de facturas, seleccione

W Pakaed y seleccione el estado de los que le presenta por pantalla.

re——

En caso de Seleccionar © General no considerara ningun tipo de criterio.

4. Para mostrar el Reporte presione el boton _ !Pw'J.

2.6.2.3.LISTADO VENTA DE PRODUCTOS.

1g Reporte de Ventas de Productos (O] x| |

4] raer y|v|e| B®&|[FF =] Towrz 10z 13de13
FARMACIA NUEVA CONTINENTAL
T LAS ACACHS Facha 2001 Juno
O 091236392001 Pagina ]
Tdeh e 4az7el T Uswaria: JUPRRVIS
ol Hemd e -
REPORTE DE YENTAS DE PRODUCTOS
MOy L0
To04 16047 A A T T e 1 100 00 [ 1500 | weidedd ]
[ seaioaeisees | CBATL- FLORATL TABLITAS 3175 MLORAM | ol | wame ) 16 1 | =
MOV 408
[Tostisoaiosey [ ALSANY DXOLO CTALOAN TABLETAS 315 WL | 81 = 100 80 T 79 00 T aiiieas |
Ll 5o
5041064 600 ATL- A ALY E I ) | T i B T84 i1 | EEITIET T
oY s08
[ TN ALY A | [1] I [XT) I ais I
Moy 700
[ seeTasaTaaT I FEERT- PROTTOTIeD TABLETAL 117 MLDEA | 1] T EX7] 1 T4 T el e ]
404100010003 1 ORATL- FLORATL TABLITAS 373 MLERAM | 1l [ 43 00 1 [T [ 1001 dmte |
MoV 108
[Tesaiseaicari 1 PPPPPI PRPPPOTPTP TABLITAS 175 MDA | 8l T | 00 )| 7] [ el die2s | -
4 | » v

Figura 2.14 Lista do Venta de Productos.
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2.6.3. LISTADO DE COTIZACIONES DE VENTAS.

e |
w. Consulta de Colizaciones =

~ Crtenos de Seleccion ————————— TN IS PR T TR TP TR LT

Desde Hast
[~ Por Fecha s AP, IR | .. AT B
I~ Por Vendedor | 2
[~ Por Bodega I ;]
I~ Por Estado [ -]

Figura 2.15 Pantalla de Consulta de Cotizaciones de Venta.

Este listado nos permitira visualizar todas las Cotizaciones hecha por el sistema.

2.6.3.1.DESCRIPCION DE CAMPOS.

CAMPOS DESCRIPCION
General. Presenta el reporte con todos los articulos vendidos sin
! considerar ningun criterio.

| Especifico. Presenta el reporte considerando los criterios de
; seleccion. |
' Por Fecha Permite ingresar un rango de fecha.

|
' Por Vendedor.

| |
| ( Cdodigo del vendedor. i
|

Codigo de la bodega donde se han producido ventas. |

|
 Por Bodega. I

| ] Nos muestra el estado de las Cotizaciones.
| Por Estado
|

Tabla 2.6.3 Campos de Consulta Cotizaciones de Venta.
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2.6.3.2.EMITIR LISTADO DE COTIZACIONES DE VENTA.
Para emitir el listado de Cotizaciones de Venta se debe de seguir los siguientes pasos:

; . ' Especili
En caso de seleccionar la opcion de ST

¥ Por Fecha

1. Si se desea un reporte por fecha, seleccione y coloque el rango de

fechas requeridas.

[¥ Por Bodega

2. En caso de que se desee reporte por bodega, seleccione y a

continuacion elija la bodega.

3. En caso que desee las cotizaciones por vendedor debera seleccionar
¥ PorVendedor . inoresar el codigo del mismo en caso de no acordarse el

codigo presione el boton __I seleccionando el vendedor que se desee.

4. En caso que el reporte se desee por estado de facturas, seleccione

W PorEetede . vy seleccione el estado de los que le presenta por pantalla.

En caso de Seleccionar © General no considerard ningun tipo de criterio.

5. Para mostrar el Reporte presione el botdn ,gg'ff'_l
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2.6.3.3.LISTADO COTIZACIONES DE VENTA.

i Reporte de Colizaciones de Ventas

4] 1den » v =| @@ 5% =] Tows  100x 9de9

FARMACIA NUEVA CONTINENTAL

T romme o LAS ACACWE Famh: 100 | Juesd!

| GeIBITEZI7RA 1 Pugs vm [

Teeln sa 448782 Tus Teonna SUFER VEOR

- g o
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Figura 2.16 Lista de Cotizaciones de Venta.

2.6.4. LISTADO DE DIARIO DE VENTAS.

w. Diano de Yentas

™ Cliente | __I [
[T Fecha Desde Hasta
ec — ( " [

(yyyy-mm-dd)
[T Tipo Mov. [

[~ Estado l I ;]
™ Vendedor [ ™

Figura 2.17 Pantalla de Consulta de Diario de Ventas.
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Esta Pantalla nos permitird presentar un listado de las facturas realizadas en el

sistema.

2.6.4.1.DESCRIPCION DE CAMPOS.

[ CAMPOS DESCRIPCION
| General. Presenta el reporte con todos los articulos vendidos sin
| considerar ningun criterio.

| Especifico. Presenta el reporte considerando los criterios de
| seleccion.
| Por Fecha Permite ingresar un rango de fecha.

|
| Cddigo del vendedor.

| Por Vendedor.
| N itird E Devoluci
|Tip0 Sy, 0s permitira escoger entre factura vs. Devoluciones
|
|
| Por Bodega. Codigo de la bodega donde se han producido ventas.
Por E Nos muestra el estado de las Cotizaciones.

or Estado
{

Tabla 2.4 Campos de Consulta Diario de Venta.

2.6.4.2.EMITIR LISTADO DE ADIARIO DE VENTA.

Para emitir el listado de Diario de Venta se debe de seguir los siguientes pasos:

En caso de seleccionar la opcion de © Especifico

[¥ Por Fecha

1. Sise desea un reporte por fecha, seleccione y coloque el rango de

fechas requeridas.

2. En caso de que se desee reporte por bodega, seleccione v PovBedege . ya

continuacion elija la bodega.
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3. En caso que desee las facturas clasificadas por vendedor deberd seleccionar
I PorVendedor ingresar el codigo del mismo en caso de no acordarse el

codigo presione el boton _I seleccionando el vendedor que se desee.

4. En caso que desee las facturas clasificadas por Cliente debera seleccionar

IV Cliente o inoresar el codigo del mismo en caso de no acordarse el codigo

presione el boton _| seleccionando el Cliente que se desee.

5. En caso que el reporte lo desee por tipo de movimiento ya sean Facturas o

¥ Tipo Mov.

Devoluciones, seleccione .,y seleccione el estado que le presenta

por pantalla.

6. En caso que el reporte se desee por estado de facturas, seleccione

W P Edleds y seleccione el estado de los que le presenta por pantalla.

En caso de Seleccionar ™ General no considerara ningun tipo de criterio.

7. Para mostrar el Reporte presione el boton _5"_"'_"',J.
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2.6.4.3.LISTADO DE DIARIO DE VENTA.

ii; Repoite de Dianio de Ventas
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Figura 2.18 Consulta de Diario de Venta.

2.7. MENU DE AYUDA.

wm Acerca de Facturacion y E stadisticas

Figura 2.19. Pantalla de Ayuda Acerca de.
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