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Manual de Usuario Sistema de Planificacion Académica

1. GENERALIDADES

1.1. INTRODUCCION

En este documento se describird los objetivos e informacion clara y concisa de cdmo

utilizar el Sistema de Planificacion Académica de la Unidad “Edcom”.

El Sistema de Planificacion Académica fue creado como proyecto de graduacién con
el objetivo de brindar las facilidades al docente para organizar las materias que se

dictaran en el nuevo término.

1.2. OBJETIVO DE ESTE MANUAL

El objetivo primordial de este Manual es ayudar y guiar al usuario a utilizar el Sistema
de Planificacion Académica SISPA obteniendo informacién deseada para poder

despejar todas las dudas existentes y comprende los siguientes puntos:
¢ (Guia para instalar el Sistema.
e Guia para acceder al Sistema de Planificacion Académica.

e Conocer como utilizar el sistema, mediante una descripcion detallada e ilustrada

de las opciones.

e (Conocer el alcance de toda la informacién por medio de una explicacion

detallada e ilustrada de cada una de las pantallas que lo conforman.

1.3. DIRIGIDO A

Este manual estd orientado a una parte de los Usuarios Finales involucrados en la etapa

de planificacion del Sistema de planificacion académica,

1.4. LO QUE DEBE CONOCER

Los conocimientos minimos que deben tener la persona que operara el sistema

“SISPA” son los siguientes:
¢ Conocimientos bésicos acerca de Programas Utilitarios.

e (Conocimiento basico de Windows .
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1.5. DESCRIPCION DEL SISTEMA

El sistema de planificacion académica, ha sido desarrollado con el fin de proporcionar
de una manera rdpida y sencilla para el usuario encargado de la unidad EDCOM

encargado en la planificacién semestral de las materias.

1.6. GENERAL

Contiene las opciones de comenzar la planificacién desde el inicio o salir de la misma.

1.6.1.NUEVA PLANIFICACION

Permite crear la nueva planificacion para el sistema.
1.6.2.SALIR
Permite salir del sistema por completo.

1.7.BASE DE DATOS

Permite realizar una interaccion entre el sistema y la base de datos.

1.7.1.IMPORTACION

Permite subir la informacién de archivos planos a la base de datos del sistema.

1.8.MANTENIMIENTO

Permite realizar las tareas de guardar, modificar, eliminar de las diferentes opciones que

se presenta a continuacion:

1.8.1.AREA

Permite registrar las diferentes aéreas que puede tener una materia en las diferentes

carreras.

1.8.2.TITULO

Permite registrar los diferentes titulos que pueden llegar a tener los docentes.

1.8.3.AULA

Permite registrar las diferentes aulas y bloques que tiene la unidad EDCOM.
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1.8.4.DOCENTE

Permite registrar la informacién que tienen los docentes que laboran en la unidad.

1.8.5.MATERIA

Permite registrar las materias, carreras y niveles que existen en la unidad.

1.8.6.CARRERA - NIVEL - MATERIA

Permite asignar las materias que hay en una carrera con su nivel y area.

1.8.7.DOCENTE - MATERIAS

Permite registrar las diferentes materias que los docentes desean dictar.

1.8.8.DOCENTE - HORARIO

Permite registrar el horario que el docente tenga disponible.
1.8.9.PERIODO
Permite cambiar de periodo en el sistema.

1.9.PROCESO

1.9.1.PLANIFICACION MATERIA

Permite registrar las diferentes materias que van a ser dictadas en la presente

planificacion.
1.9.2.PLANIFICACION DOCENTE

Permite asignarle a las materias planificadas los docentes que las van a dictar.

1.9.3.PLANIFICACION HORARIO - AULAS

Permite asignarle los recursos ya sean aulas, laboratorios y el horario correspondiente a

ser dictada.

1.10. REPORTE

Permite generar los diferentes reportes dependiendo de las necesidades del usuario.

1.10.1. LISTADO DE MATERIAS (POR DOCENTE)

Permite generar que materias tiene asignado cada docente.
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1.10.2. LISTADO DE DOCENTE (POR MATERIA)

Permite generar los docentes que van a dicar las diferentes materias.

1.10.3. LISTADO DE MATERIAS Y DOCENTES (POR AULA)

Permite generar una lista de los docentes y su respectiva materia asignada va a ser

dictada en las aulas.

1.10.4. LISTADO DE NUMERO DE HORAS Y MATERIAS (POR DOCENTE)

Permite generar una lista del nimero de horas y la cantidad de materias que tiene un

docente.

1.10.5. HORARIO GENERAL (POR MATERIA)

Permite generar la planificacién finalizada agrupada por materias.

1.10.6. HORARIO GENERAL (POR DOCENTE)

Permite generar la planificacion finalizada agrupada por docente.

1.10.7. HORARIO

Permite generar un reporte de la planificacion finalizada segiin las necesidades del

usuario.

1.11. AYUDA

1.11.1. ACERCA DE...

Permite visualizar una pequeia introduccién acerca de la aplicacion.

1.12. ORGANIZACION DE ESTE MANUAL

Este manual estd organizado de la siguiente manera:

Capitulo 1 Generalidades
Capitulo 2 Instalacién del Sistema
Capitulo 3 Funcionamiento del Sistema
Tabla 1. 1 Organizacion del manual
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1.13. ACERCA DE ESTE MANUAL

Este manual contiene diferentes ilustraciones, las cuales el usuario debe seguir paso a

paso para utilizar el sistema.

1.14. CONVENCIONES DE FORMATO DE TEXTO

En la siguiente tabla se describen los diferentes formatos utilizados para identificar los

términos mds importantes en el manual de usuario del sistema de planificacion

académica.

FORMATO

TIPO DE INFORMACION

Vifieta Numérica

Numeracién de procedimiento paso a
paso

Negrita

Términos a resaltar por su importancia

Cursiva

Nombre de las figuras que sirven de
guia en este manual.

Tabla 1. 2

Convenciones de formato de texto

1.15. CONVENCIONES DEL MOUSE

En la siguiente tabla se describen los posibles eventos que se pueden realizar con el

Mouse, los cuales le ayudardn a seguir correctamente los pasos descritos en el presente

manual.
TERMINO SIGNIFICADO
Sefialar Colocar el extremo superior del Mouse
sobre el elemento que se desea sefalar.
Presionar el boton principal del Mouse
Hacer Clic (generalmente el boton izquierdo) vy
soltarlo inmediatamente.
Tabla1.3 Convenciones del mouse
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1.16. CONVENCIONES DEL USO DEL TECLADO

En la siguiente tabla se describen los posibles eventos que puede realizar con las teclas
para poder acceder de manera rapida a las diferentes opciones descritas en el presente

manual.

TECLA SIGNIFICADO
Tecla utilizada para moverse entre los
Tecla TAB diferentes controles de la ventana
activa.

Tecla utilizada para ejecutar un
Tecla Enter proceso. Si en el manual dice
“Presionar Enter”.

Puede utilizar las teclas direccionales
Teclas para moverse (lzquierda, Derecha,
Arriba, Abajo) en los diferentes
elementos de un control de la pantalla,
un elemento a la vez.

Direccionales

Tabla 1. 4 Convenciones del teclado
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1.17. CONVENCIONES DE CONTROLES

En la siguiente tabla se describes los controles utilizados en el sistema de planificacion

académica.
TECLA NOMBRE SIGNIFICADO
El cuadro de texto sirve para
S:::::I)o n:’glti It:xto ingresar o visualizar
P informacion.
Este control sirve para
Codigo: Etiquetas proporcionar informacion o

para describir un objeto.

martes , 30 de noviembre de 2010 [E=

Lista despegable de
fecha

Permite seleccionar una
fecha especifica.

Permite seleccionar una sola

@ Hombre () Mujer Botdn de opcion L .
- - ! t P opcion de ese grupo
= Boton Realiza un evento cuando el
Nuevo usuario hace click sobre él.
Muestra una lista de
:] Lista despegable elementos o valores
permitidos por el sistema.
Muestra una lista de
Lista elementos o valores
permitidos por el sistema.
Tabla 1. 5 convenciones de controles
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1.18. ESPECIFICACIONES TECNICAS

Para la implementacion de nuestra aplicacion “Sistema Planificacion Académica” se

requiere como minimo lo siguiente:

1.18.1. HARDWARE

PROCESADOR DUAL CORE 1.6 GHZ
MAINBOARD INTEL D945GTPL
Memoria RAM 512 MB

Disco Duro de 120 GB

Teclado PS/2 QWERTY

Mouse 6ptico.

1.18.2. SOFTWARE

Base de datos Microsoft SQL server 2005 Express con una instancia que tenga como

usuario por defecto “sa” y su contrasefia sea “edcom”
Windows XP

Microsoft Office 2003

EDCOM Pégina 8 ESPOL
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2. INSTALACION DEL SISTEMA

2.1.INGRESO AL SISTEMA OPERATIVO

Para ingresar al Sistema debemos tener en cuenta algunos aspectos que a continuacién

se detallan.

2.1.1.PASOS PARA ENCENDER LA COMPUTADORA

1. Encienda el C.P.U. presionando el botén Power. (Ver Figura No.2.1)

2. Encienda el Monitor presionando el botén de Encendido. (Ver Figura No.2.1)

Bot6n de Encendido

Del Monitor

Boton de Encendido

Del C.P.U.

Figura2.1  Botones de encendido de computador

Espere mientras carga el Sistema Operativo. La apariencia de la pantalla mientras se

carga el sistema es de un color negro y se aprecia la frase iniciando Windows.

3. Automadticamente aparecerd la pantalla de Windows. La pantalla de Windows

puede ser de varios tipos o disefios.
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2.2.COMO INSTALAR EL SISTEMA DE PLANIFICACION
ACADEMICA SISPA

Una vez Encendido el computador procedemos a insertar el CD de instalacion.

(Ver Figura No.2.2)

Figura2.2  Insertar CD de instalacion

Después procedemos a seguir los siguientes pasos:

1. Ubicar el icono de Mi PC ubicado en el escritorio de Windows.

(Ver Figura No.2.3)

2. Dar doble click para poder ingresar.

Figura2.3  Entrar en Mi PC
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3. Una vez que ingresé6 a Mi

(Ver Figura No.2.4)

PC ubicar

la unidad de CD/DVD.

‘M b Equipo »

Organizar v Propiedades del sistema  Desinstalar o cambiar un programa

i Favoritos 4 Unidades de disco duro (1)
% Descargas Diseo local (C:)
Bl Escritorio =

27; g < de 360
% Sitos recientes 272 GB disponibles de 360 GB

4 Dispositivos con almacenamiento extrail

Conectar a unidad de red

Unidad de BD-ROM ()

i Bibliotecas Disco extraible (D:)
[ Documentos =1 |
: S 335 GB diponibles de3.67 6B
| Imagenes
o) Misica
B videos

«@ Grupo en el hogar

8 Equipo
£, Disco local (€
e Disco extraible (D)
&% Unidad de BD-ROM

€ Red
18 EKIM

| EKIM Grupo de trabajo: WORKGROUP Memoria: 4,00 GB

A ekim Procesador: Intel(R) Core(TM)2 Duo ..

4,38 GB disponibles de 4,38 GB

Abrir el Panel de control

ES u o [ . 0 1928

Figura 2 4

Unidad de CD/DVD

4. Observe detenidamente todos los archivos que contiene el CD o DVD

5. Procedemos a

(Ver Figura No.2.5)

J CrystalReports10_5
o DotMetFX

J DotMetFx35

| SglExpress

la

[ ;_') setup.exe

|| SISPA.bak
[m°] SQLEXPR_ESM.EXE
ﬁ?}’ SQLServer2005_SSMSEE. misi

26/10,/2010 16:13
26/10,/2010 16:13
26/10,/2010 16:14
28/10,/2010 7:50

10/11,/2010 22:51
26/10,/2010 15:47
02/10,/2010 6:29

26/10/2010 13:44

Figura 2 .5

aplicacién  dando

Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Aplicacion

Archivo BAK

Aplicacién

Paquete de Windo...

setup.exe

click en

setup.exe.

363 KB
6.713 KB
58.875 KB
40,827 KB
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6. Se ejecutard el asistente el cual le guiard a través de la instalacion.

(Ver Figura No.2.6)

Elinstalador le quiard a través de los pasos necesarios para instalar SISPA en el equipo.

Advertencia; este programa estd protegido por las leyes de derechos de autor v olros tratados
internacionales. La reproduccion o distribucian iicitas de este programa, o de cualquier parte del
mizmo, estd penada por la ley con severas sanciones civiles v penales, v serd objeto de todas las
acciones judiciales que cornespondan.

Figura2.6  Asistente de instalacion

7. Procedemos a dar un click en el botén siguiente el cual nos llevara a la siguiente

ventana. (Ver Figura No.2.7)

8. Nos pedird la carpeta de instalacion, por defecto se instalard en la siguiente
ubicacidn, en caso de que el usuario desee instalar el sistema en otro lugar dar
CLICK en el botén examinar, y buscar la ruta deseada y proceda a dar click en

“Siguiente”.

Seleccionar carpeta de instalacion ( )

Elinstalador instalara SISPA en la siguiente carpeta.

Fara instalarlo en esta carpeta haga clic en “Siguiente”. Para instalarlo en una carpeta distinta haga
clic en "Examinar.

L

i
[ IC:\F‘rogram Files (<865 M.C FINSSISPAN Examinar... ]
Ezpacin en disca

Instalar SISPA sdlo para este usuario o para todos los usuarios de este equipo:

(") Para todos los usuarios
(@ Sélo para este usuaro

Figura2.7  Carpeta destino de la instalacion

l Cancelar J[ < Alrds I[ Siguiente > ]

EDCOM Pégina 12 ESPOL
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Indica si el sistema se instalard sélo para esta sesion de usuario o para todas las

sesiones.

9. En caso de que todos los pasos anteriores estén correctos dar click en el botén
.t . 99 . ’ .
siguiente” sino proceda a retroceder para hacer algin cambio.

(Ver Figura No.2.8)

Confirmar instalacién (ﬁ)

Elinstalador esta listo para ingtalar S15F4 en el equipo.

Haga clic en "Siguiente’" para iniciar la instalacion.

’ Cancelar ‘ ’ < hlrag ‘ [ Siguiente » ]

Figura2.8  Confirmar la instalacion

10. Después le tomara unos minutos hasta que termine de instalar la aplicacién o en

caso de inconformidad dar click en el botén “Cancelar”. (Ver Figura No.2.9)

Instalando SISPA (@)

Instalando SISPA.

Espere...

< Bz Siguiente »

Figura2.9  Progreso de la instalacién

EDCOM Pagina 13 ESPOL
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11. Dé€ click en el botén “Cerrar”. (Ver Figura No.2.10)

Instalacion completada (@)

SISPA se ha instalado correctamente.

Haga clic en "Cernrar para zalir.

Utilice Windows Update para comprobar cualquier actualizacidn impartante de MET Framewark.

Cancelar < Afras

Figura 2.10 Instalaciéon completa

12. Podremos observar en el escritorio de Windows el icono del sistema de

planificacién académica SISPA. (Ver Figura No.2.11)

Figura 2 .11 Escritorio de Windows

13. No podra comenzar la aplicacion hasta que suba la base de datos del sistema.

EDCOM Pégina 14 ESPOL
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2.3.COMO RESTABLECER LA BASE DE DATOS DEL SISTEMA

Para subir nuestra base de datos y poder comenzar con nuestra aplicacion siga los

siguientes pasos:
1. Dé€ un click en el botdn de inicio del escritorio.

2. D€ un click en todos los programas. (Ver Figura No.2.12)

-

QL Server Management Studio

) Bocdenotas

‘ﬁ Windows Live Messenger »
e Google Chrome ,
B sdoetnusator cs3

l[’zﬁ Microsoft Office Word 2007

ﬂ ‘Adabe Fireworks €53

Figura 2 .12 Men inicio

3. Después proceda a buscar Microsoft SQL Server 2005 y dé un click.
(Ver Figura No.2.13)

J
). Intel® Matrix Storage Manager

1| TnterVideo WinDVD

Figura 2 .13 Todos los Programas

EDCOM Pagina 15 ESPOL
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4. Dé doble click sobre SQL Server Management Studio. (Ver Figura No.2.13)

5. Una vez dentro de SQL Studio proceda a insertar el usuario “sa” y la contraseia

“edcom” para que se pueda conectar con la instancia. (Ver Figura No.2.14)

Explorador de objetos x| [
Conectar~

Micgsof: N \Vidor
SQL Server 2005 s

Motor d base de datos

Nombre del servidor: ==

Figura 2 .14 SQL Server Management Studio

6. Proceda a dar click derecho sobre “Bases de Datos” ubicado en el explorador de
objetos en el lado izquierdo y proceda a dar un click en la opcién “restaurar

base de datos”. (Ver Figura No.2.15)

| Explorador de objetos BNl [ Resumen
Conectar~ | 23 = 3 a2
= D (oce (5QL Server9.01399 - 53

13 Bases de datos

EKIM\Bases de datos 2 elementos

Nombre
[3Bases de datos del sistema
[ Instanténess de bases de d

Figura 2 .15 Bases de datos
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7. Proceda a dar el nombre de la base de datos “SISPA”.

8. Seleccionar la opcién “desde dispositivo” y proceda a buscar el archivo.
(Ver Figura No.2.16)

- e s severvsgeners s T T T 5
Archivo  Editar Ver Herramientas Ventana Comunidad Ayuda
2l Nueva consulta | Oy | 7 iy B3 |3 |5 4 @

| | Restaurar base de datos - SISPA. EE
Explorador de objetos. = — - - %
Conectar~ |42 m @ S;Z?n:: P 5 Generar secuencis de comandos + [ Ayuda
= | (local) (SQL Server9.0.1399 - sa) ! Opciones
& O Bases de datos Destino de la restauracién
(3 seguridad Selecoions o esciba el nombre de una nusva base de detos o U exsterte para a operacion de
@ (3 Objetos de servidor restauracin. 2elementos
L Replica [J\una base de delos 515PA S ]
(3 Administracién
[ Notification Services Aun momento dado: Lo més reciente posible D
B Agente SQL Server Origen de la restauracién
Especfique el origen y la ubicacién de los coriuntos de copia de seguridad que va a restaurar.
©) Desde base de datos
(o) Dar
Seleccionarlos conjuntos de copia de seguidad que se van a restaurar
Restaurar  Nombre Componente  Tpo  Servidor Base dedatos  Posicién Prmer LSN
Conexidn
‘Servidor:
Hocal)
Conexién:

s
39 Veroropiedades de
Progreso

Lto

i | v

Manual de Usuario d...

ES a ) @ ol 1832
Figura 2 .16 Restaurar base de datos

9. Dé click aparecerd la siguiente ventana en la cual daremos

click en “Agregar”.
(Ver Figura No.2.17)

Especifique el medio d Ia copia de sequridad y su ubicacién para la operacién de restauracion.

Ubicacién de la copia de seguridad

() o] )

Figura 2 .17 Especificar copia de seguridad

EDCOM
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10. Ubicaremos el archivo SISPA.bak que se encuentra en el disco de instalacion.

(Ver Figura No.2.18)

% Buscar archivo de copia de seguridad - EKIM ot e

Seleccionar el archivo:

3 Sory

£3 SQLXML 4.0

£l Temp

3 Uninstal Information
31 Windows Defender
£ Windows Live

1 Windows Mail

3 Windows NT

3 Windows Sidebar
-3 ProgramData
1 SPLASH.000
3 SPLASHSYS

-3 Utimo Proyecto Final
£3 Users

3 Windows

[ basebak

-3 SicADbak

iy

£3 G

1 SmatSound Software

3 Windows Live SkyDive

31 Windows Media Player
31 Windows Mcbie 5.0 SDK R2

1 Windows Photo Viewer
31 Windows Portable Devices

-3 System Volume Information

Archivos de tipo.
Nombre de archivo:

Ruta seleccionada (o

Prchivas de copia de seguidad ["bak.”im) -]

SISPAbak

Aceptar

Figura 2 .18 Explorador de carpetas

11.Una vez seleccionado el archivo

“SISPA.bak” damos click en el boton

“Aceptar” tanto en la figura No 2.17 y No 2.18

12.Dar un click en la casilla y proceda a dar un click en

(Ver Figura No.2.19)

Seleccionar una pagina
& General
2 Opciones

‘Conexion

Servidor:
(ocal)

Conexidn:
52

9 Verpropiedades de
conexién

Progreso
Listo

5 Generar secuencia de comandos ~ [[3 Ayuda

Destino de la restauracion -

“Aceptar”.

Seleccione o escriba el nombre de una nueva base de datos o una existente para la operacin de

restauracién.
Auna base de datos:
Aun momento dado

Origen de la restauracin —

SISPA

[

Lo més reciente posble

Especifique &l origen y |a ubicacién de los conjuntos de copia de sequidad que va a restaurar.

(7) Desde base de datos:

@ Desde dispesivo:

C:\Users'\Sony Vaio'\DeskiophSISPA bak

[

Selsccionar los conjurtos de copia de seguidad que se van a restaurar

Tipo Servidor  Base de datos  Posicién  Primer LSN
5| Completa EKIM SISPA 1 98000000011900173  S800(

Utime

B

Figura 2 .19

Casilla en restaurar base de datos

EDCOM
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Para verificar que la base de datos fue correctamente creada dé un click en

“Bases de Datos” ubicado en el explorador de objetos y podra ver nuestra base

de datos “SISPA” creada. (Ver Figura No.2.20)

& Micraseft 5QL Server Management Shudi oot
fvo Editar Ver Hemamientas Ventana “Semunidad Ayuda
=l Nueva consutta | [y | £ i {5 | Ly | 5 BPABRBE,
Explorador de objetos > & X | Resumen| =B
Conectar= | @2 = (3 EEERS
5 (@ (oca) (SQL Server 901399 - sa)
o e T
(3 Bases de datos del sistema Bases de datos
[ Instantaneas de bases de datos. EKIM\Bases de datos 3 elementos
3 sispa
[ Seguridad
[ Objetos de senvidor Nombre
[ Réplica [ Bases de detos del sistema
B Adminetiagon [ Instanténeas de bases de datos
[ Notification Services

\ B Agente SQL Server / Fstspa

ES ) [ .l 1900

Figura 2 .20 Base de datos SISPA
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3. Funcionamiento del Sistema Planificacion Académica

SISPA

En este capitulo se mostrard la forma correcta de usar el Sistema de Planificacion

Académica.

Para acceder al sistema una vez que lo ha instalado y ha restablecido la base de datos

procedemos con los siguientes pasos:

1. Dar doble click en el icono del sistema ubicado en el escritorio.

(Ver Figura No.3.1)

Figura3.1  Escritorio de Windows

2. Al ejecutar el sistema por primera vez no se tendrd acceso a ciertas funciones del

programa hasta que inicie una planificacion. (Ver Figura No.3.2)

Figura 3.2  Ventana principal
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3.1.GENERAL

Esta opcion del ment principal tiene como objetivo el inicio del sistema o la

finalizacion del mismo.

1. Para ingresar a la opciéon del mend principal, haga click sobre la opcion

“General” la cual se ubica en la parte superior del sistema.

2. Se desplegard un subconjunto de opciones. (Ver Figura No.3.3)

ﬁ eninSIStEmMa ﬂan'iﬁcadun Academica Slflm::::._

General | Base de Datos  Mantenimiento  Proceso  Reportes  Ayuda
“ Mueva Planificacion |i
& Salir
Materia
Docentes

Figura3.3  Meni Principal - General

3.1.1.NUEVA PLANIFICACION

Esta opcién permite realizar el ingreso de la nueva planificacién. (Ver Figura No.3.4)

[ Guardar <l Salir

Ao - Termina

‘‘‘‘‘ miéreales, 01 de septiembre de 2010 ~

Fin:  miérooles. [ de ssptiembre de 2010+

Figura 3.4  Nueva planificacion
3.1.1.1. CREAR NUEVA PLANIFICACION
Para ingresar la nueva planificacion lo reflejaremos a través de los siguientes pasos:

1. Ubique el cursor del mouse sobre el cuadro de texto Afio e ingrese el afo de la

nueva planificacion.

2. Ubique el cursor del mouse sobre el cuadro de texto Término e ingrese el

término del afo.
EDCOM Pégina 21 ESPOL
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3. Seleccione la fecha de inicio y final de la planificacion.
Tenga en cuenta las siguientes restricciones del sistema:

e Llenar todas las cajas de texto de la ventana nueva planificacion .

e Solo podrd ingresar aflos comprendidos entre 2009 y 2030.
(Ver Figura No.3.5)
I Guardar 4l salir
Ao 2040 Temino : |

Inicio jueves . 02 de septiembre de 2010 ~

Fn: mates 03de agosto de2010 »

Figura3.5  Nueva planificacion

En caso de querer insertar un afo fuera del rango establecido se presentara

un mensaje al momento de Guardar. (Ver Figura No.3.6)

Advertenciz
Pm—— - ==

;o- El afio tiene que estar entre 2009y 2030

Figura3.6  Mensaje aio

e Solo podréd ingresar los siguientes términos 1, 2, 3, en este caso no se
presentara ningin mensaje por lo que no le dejard ingresar ningtn valor que

no sean los indicados anteriormente.
e Lafecha de inicio tiene que ser menor que la final. (Ver Figura No.3.7)

& Guardar < Salir

Ao 2010 Temino 1

lnigio . Miércoles, 01 de septiembre de 2010

Fn:  dueves .16de o de2009 ~

Figura3.7  Nueva planificacion
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® En caso de querer insertar una fecha de inicio menor que la final se

presentard un mensaje al momento de Guardar. (Ver Figura No.3.8)

s e
@ La fecha de inicio tiene que ser menor que la final
Co

Figura3.8  Mensaje fecha

¢ En caso de no cumplir con los requisitos anteriores al momento de dar

click en el botén “Guardar” no lo podra realizar.

4. Al momento de guardar aparecerd un mensaje de confirmacion.

(Ver Figura No.3.9)

Una vez que comience una nueva planificacion no podra hacer cambio
alguno a los datos guardados antericrmente

Aceptar I Cancelar

Figura3.9  Mensaje de confirmacién

Nota: Tenga en cuenta que al momento de aceptar no podra hacer cambio a las

planificaciones anteriores, solo podra consultar reportes pero no modificarlos.

5. Una vez iniciada la nueva planificaciéon esta serd nuestra nueva pantalla del

sistema, ya con las opciones desbloqueadas. (Ver Figura No.3.10)

Figura 3.10 Ventana principal
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3.2.BASE DE DATOS

Esta opcion del menu principal permite realizar todo lo relacionado con el sistema y la

base de datos. (Ver Figura No.3.11)

1. Para ingresar a la opcién del menu principal, haga click sobre la opcién “Base de

Datos” la cual se ubica en la parte superior del sistema.

2. Se desplegard un subconjunto de opciones las cuales se presenta en la siguiente

figura:

General | Base de Datos | Mantenimiento  Proceso  Reportes  Ayuda
Importacion

Planificacion
=& Materia
Figura 3.11 Meni base de datos
3.2.1.IMPORTACION

Esta opcion del ment principal “base de datos” nos permite subir informacion a la base
de datos del sistema. Ubique el cursor del mouse sobre la opcién “Importacion”.

(Ver Figura No.3.12)

Planificacion

= Materia

Figura 3.12 Opcion importacion
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Proceda a dar un click el cual permitird ejecutar la siguiente ventana.

(Ver Figura No.3.13)

Cargar £ Ayuda ) Salir

Materas en general m
Docentes en general Examinar
Horario disponible de los Docentes Examinar
Materias que los docentes quieren dictar m

Figura 3 .13 Importacién

3.2.1.1. IMPORTACION DE DATOS

En la ventana de importacion tiene 4 formas de subir informacion que proviene del
sistema RDEdcom (Registro de Docentes EDCOM), los cuales estdn en archivos con

extension “.txt”.
Para realizar con éxito la importacion debe seguir los siguientes pasos:

1. Marque el archivo plano “archivo .txt” que desea subir a la base de datos.

(Ver Figura No.3.14)

Cargar £ Ayuda ) Salir

Materias en general Examinar
Docentes en general Examinar
Horario disponible de los Docentes Examinar
Materias que los docentes quieren dictar m

Figura 3 .14 Importacién

2. Ubique el cursor del mouse sobre el boton “Examinar” y haga click.
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3. A continuacién se mostrard la siguiente ventana en la cual podremos buscar la

ubicacién del archivo descarga

do del internet

(Ver Figura No.3.15)

1 Sitios recientes

3 Bibliotecas
| Documentos
&= Imdgenes
& Misica F

B videos

B

«@ Grupo en el hogar

% Equipo
&, Disco local (C)
e FELIXGUAMAN (I _ a

! 3cc30<05e3a50b0<22558058aL
Tecab27d4929a983165dbE8905eeBS
47f48e1141262bb98aca267324bd79eb
22b3c27ade0 0998bd703f

. Archivos de programa

| Archivos de programa (36)
contabilidad
emuB0s6
inetpub
Intel
MISC

. Nobu Icon
i

£ Abrir ==
C 3 (&
(I [& » Equipo » Discolocal (C) » [ 42 ][ Busca 2|
Organizar + Nueva carpeta =~ 0 @
B Escritorio “ Nombre Fecha de modifica... o

Tipo

Carpeta de archi
Carpeta de archiv

Carpeta de archiv| _

Carpeta de archiy

Carpeta de archiv:
Carpeta de archiv
Carpeta de archi

Carpeta de archi

Carpeta de archiv

Carpeta de archiv ~
v

Nombre:

v | |t files(bet) -

Figura 3.15 Explorador de ventanas

4. El archivo a subir tiene que ser correspondiente al nombre, es decir si vamos a

5.

subir “Docentes en General” buscaremos el archivo “Docentes en General.txt”.

(Ver Figura No.3.16)

Cuando encuentre el archivo proceda a dar un click sobre el mismo,

automdaticamente se llena a la caja de texto “Nombre”. (Ver Figura No.3.16)

=) Imégenes
&) Misica

B videos

1% Equipo

# Grupo en el hogar

&, Disco local (C)
= FELIGUAMANI (1 _

[ Abrir ] |
C & 8 D . ]
-8 |&, » Equipe » Discolocal (C) » = [ 43 || Buscor Disco tocal () o
Organizar =+ Nueva carpeta Eia (2]
B Escritorio “ Nombre Fecha de modifica... Tipo &
] Sitios recientes -
“ ! inetpub Carpeta de archiv
Intel Carpeta de archiv
P Iibonecos MISC Carpeta de archiv
I Documentos -
Nobu_Icon Carpeta de archi

L Nueva carpeta
| oracle
. organizacion
Perflogs
Ultimo Proyecto Final
Usuarios
Windows
_| docente en general.tt

<

Carpets de archi
Carpeta de archiv
Carpets de archis
Carpeta de archiv| =

Carpeta de archiv

07 Carpeta de archiv
23/11/2010 7
20/10/2009 5:54

1 v

Carpeta de archiv

Documento dete

Nombre: docente en general.bxt

Sl -

Abrir | Cancelar

Figura 3.16 Explorador de ventanas

Haga click en el botén “Abrir”

Verifique que el nombre del archivo.txt corresponda al de la etiqueta y que la

casilla este marcada caso contrario al momento de dar un click en el boton

“Cargar” este no lo hara con las que no estén marcadas. (Ver Figura No.3.17)
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. Cargar €3 Ayuda ) Salir

Materias en general C\pruebas\materias bd
Docentes en general Chpruebas'docente td
[ Horario disponible de los Docertes C:\pruebas'docente_horarios bd
[7] Materias que los docentes quieren dictar C\pruebas‘docente_materias b

Figura 3.17 Importacién

8. Dar click en el botén “Cargar”, si los datos se cargaron exitosamente se mostrara

el siguiente mensaje. (Ver Figura No.3.18)

Informacion @

Io\ Los Datos que selecciono se cargaron exitosamente

Figura 3 .18 Mensaje exitoso

En caso de que no se pueda cargar los datos a la base de datos se mostrard el siguiente

mensaje. (Ver Figura No.3.19)

Error @

! i Errer al cargar los Datos

Figura 3.19 Mensaje error

Al momento de dar un click en el botén “Ayuda” mostrard un pequefio mensaje sobre

que deberia hacer el usuario en esta ventana. (Ver Figura No.3.20)

Ayuda _‘ - @1

i 0 1 Para cargar los datos en las tablas de |a base de datos debe ubicar los
"W archivos con extension .txt en la carpeta 'Archivos Planos' en la ruta
dende se encuentra instalada la aplicacion

Figura 3.20 Mensaje de ayuda

EDCOM Pégina 27 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Planificacion Académica

3.3.MANTENIMIENTO

General  Base de Datos | Mantenimiento | Proceso  Reportes  Ayuda

Area
: G ] Titule
Planificacion
Aula
= Materia E"-Q Docentes
Materia
ﬁ; Docentes ’j‘z Carreras - Mivel - Materia
[ Docente - Materias
1] -
@@ Horarios - Aulas [} Docente - Horario
Reportes & Periodo

l

Figura 3 .21 Meni principal - Mantenimiento

Esta opcion del menu principal permite hacer el mantenimiento sobre las diversas

opciones. (Ver Figura No.3.21)

3.3.1. AREA

Esta opcion del mend “Mantenimiento” nos permite agregar, eliminar o modificar las

distintas dreas que tienen las materias en las diferentes carreras de la unidad.
Realice los siguientes pasos para visualizar la pantalla “Mantenimiento de Area”:

1. Ubicar el cursor del mouse sobre la opcién “Area” que se encuentra en el menu

principal “Mantenimiento”. (Ver Figura No.3.22)

General  Base de Datos | Mantenimiento | Proceso  Reportes  Ayuda

Area
Titulo
Aula

Planificacion

= Materia Docentes

Materia

Carreras - Mivel - Materia

ﬁ Docentes

Docente - Materias

LT 4
& Horarios - Aulas Docente - Horario

Bl &40 0 FD % D e

Reportes & Periodo
= 1

Figura 3.22 Mantenimiento Area
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2. Al dar click mostrard la pantalla de mantenimiento de A4rea.

(Ver Figura No.3.23)

. Nuevo [ Guardar E)Eliminar 4l Salir

FORMACION BASICA CIENCIAS
Codige FORMACION BASICA GENERAL
FORMACION HUMANA
FORMACION FROFESIONAL
TETEET LIBRE OFCION
- |OPTATNA

Figura 3 .23 Pantalla Mantenimiento Area

3.3.1.1. INGRESAR UNA NUEVA AREA
Para ingresar un area realice los siguientes pasos:

1) Dé un click en el botén “Nuevo” L meo que se encuentra en la parte superior de

la pantalla.

2) Ubique el cursor del mouse sobre el cuadro de texto “Descripcion” e ingrese la

descripcion de la nueva érea.

3) Haga click sobre el botén “Grabar” Eswer que se encuentra en la parte superior

de la pantalla.

Si usted ha ingresado correctamente los datos anteriores el sistema
automdticamente mostrard el drea ingresada en la “lista” ubicada en la parte
derecha de la pantalla caso contrario el sistema no cargard lo que iba a guardar

en la lista. (Ver Figura No.3.24)

. Nuevo [ Guardar €3 Eliminar 8 Salir

Codigo FORMACION BASICA GENERAL
FORMACION HUMANA
FORMACION PROFESIONAL
Descripcion LIBRE OPCION
| |oPTaATVA

Figura 3 .24 Pantalla area cargar lista
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3.3.1.2. MODIFICACION DE UNA AREA

Para modificar un édrea realice los siguientes pasos:
1) Ubicar el cursor del mouse sobre un item de la lista ubicada del lado derecho.
2) Dar click sobre el item que desea.

3) El sistema automaticamente le mostrara la informacion. . (Ver Figura No.3.25)

Descripcion

GENERAL

Figura 3.25 Pantalla modificacion area

4) Cambie la informacién que desee modificar.

5) Haga click sobre el botén “Guardar” 6w para actualizar la informacion.

3.3.1.3. ELIMINACION DE UN AREA

Para eliminar un area realice los siguientes pasos:

1) Ubicar el cursor del mouse sobre un item de la lista ubicada del lado derecho de

la pantalla.
2) Dar click sobre el item que desea.

3) El sistema automaticamente le mostrara la informacion. (Ver Figura No.3.26)

Nuevo [ Guardar € Eliminar < Salir

Codige 1

Descripcion

GENERAL

Figura 3.26 Pantalla eliminacion area
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4) Haga click sobre el botén “Eliminar” @ giminer

5) Si usted ha eliminado correctamente los datos, el sistema automdticamente ya no

mostrard el drea en la “lista “ubicada en la parte derecha de la pantalla.

3.3.2.TITULO

En esta pantalla podremos agregar, actualizar o eliminar los distintos Titulos que

pueden tener los docentes. (Ver Figura No.3.27)

Descripcion

LICENCIADO/A

Nwel (@ .

Figura 3 .27 Pantalla Titulo

3.3.2.1. INGRESAR UN NUEVO TITULO
Para ingresar un titulo realice los siguientes pasos:

1) Dé un click en el botén “Nuevo” L meo que se encuentra en la parte superior de

la pantalla.

2) Ubique el cursor del mouse sobre el cuadro de texto “Iniciales” e ingrese las

iniciales que tendr4 el titulo.

3) Ubique el cursor del mouse sobre el cuadro de texto “Descripcién” e ingrese la

descripcién del nuevo titulo.

4) Ubique el cursor del mouse sobre la lista desplegable “Nivel” y de un click para

) C—
escoger una de las opciones que presenta.
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5) Haga click sobre el botén “Grabar” Esuwrd=r que se encuentra en la parte superior

de la pantalla.

Si usted ha ingresado correctamente los datos anteriores el sistema
automaticamente mostrara el titulo ingresado en la “lista” ubicada en la parte
derecha de la pantalla caso contrario el sistema no cargard lo que iba a guardar

en la lista. (Ver Figura No.3.28)

L MNuevo [ Guardar €J Eliminar i Salir

Codigo INGENIERO

Figura 3.28 Pantalla titulo cargar lista

3.3.2.2. MODIFICACION DE UN TiTULO

Para modificar un titulo realice los siguientes pasos:
1) Ubicar el cursor del mouse sobre un item de la lista ubicada del lado derecho.
2) Dar click sobre el item que desea.

3) El sistema automaticamente le mostrara la informacion. (Ver Figura No.3.29)

. Nuevo [ Guardar £3Eliminar <l Salir

Codigo 1 INGENIERD.

Iniciales ING

Descripcion

INGENIERO

Figura 3.29 Pantalla modificacion titulo

4) Cambie la informacién que desee modificar.

5) Haga click sobre el botén “Guardar” & 6w para actualizar la informacion.
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3.3.2.3. ELIMINACION DE UN TIiTULO

Para eliminar un titulo realice los siguientes pasos:

1) Ubicar el cursor del mouse sobre un item de la lista ubicada del lado derecho de

la pantalla.
2) Dar click sobre el item que desea.

3) El sistema automéaticamente le mostrard la informacién. (Ver Figura No.3.30)

Nuevo [ Guardar €3 Eliminar ) Salir

Codigo 1 INGENIERQ

Descripcion

INGENIERO

Figura 3 .30 Pantalla eliminacion titulo

4) Haga click sobre el boton “Eliminar”. & giminar

5) Si usted ha eliminado correctamente los datos, el sistema automdticamente ya no

mostrard el titulo en la “lista “ubicada en la parte derecha de la pantalla.
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3.3.3.AULAS Y BLOQUES
- Bloque

En esta pantalla podremos agregar, actualizar o eliminar los bloques que existen en la

Unidad. (Ver Figura No.3.31)

Bloque

BLOQUEG

Figura 3 .31 Pantalla Bloque

3.3.3.1. INGRESAR UN NUEVO BLOQUE
Para ingresar un bloque realice los siguientes pasos:

1) Dar un click en la pestafia “Bloque” y verifique que se cambie de pestafia.

(Ver Figura No.3.32)

Blogue:

BLOGQUE E

BLOQUEG

Figura 3 .32 Pantalla bloque pestaiia

2) Dé€ un click en el botén “Nuevo” L meo que se encuentra en la parte superior de

la pantalla.
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3)

4)

3.3.3.2.

Ubique el cursor del mouse sobre el cuadro de texto “Descripcién” e ingrese la

descripcién del nuevo bloque.

Haga click sobre el botén “Grabar” Eswer que se encuentra en la parte superior

de la pantalla.

Si usted ha ingresado correctamente los datos anteriores el sistema
automdticamente mostrard el bloque ingresado en la “lista” ubicada en la parte
derecha de la pantalla caso contrario el sistema no cargard lo que iba a guardar

en la lista. (Ver Figura No.3.33)

Nuevo [ Guardar €3 Eliminar 4} Salir

Bloque

Codigo BLOQUE E
BLOQUEG

Boque

Codigo_Blogue:

Descripcion:

Figura 3 .33 Pantalla bloque cargar lista

MODIFICACION DE UN BLOQUE

Para modificar un bloque realice los siguientes pasos:

1y

2)

3)

Dar un click en la pestafia “Bloque” y verifique que se cambie de pestaiia

Boque

Ubicar el cursor del mouse sobre un item de la lista ubicada del lado derecho.

Dar click sobre el item que desea.
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4) El sistema automaticamente le mostrara la informacion. (Ver Figura No.3.34)

aaaaaaaaaaa

Figura 3.34 Pantalla modificacion bloque

5) Cambie la informacién que desee modificar.
6) Haga click sobre el botén “Guardar” 6w para actualizar la informacion.

3.3.3.3. ELIMINACION DE UN BLOQUE

Para eliminar un bloque realice los siguientes pasos:

1) Dar un click en la pestaiia “Bloque” y verifique que se cambie de pestaia.

Bloque

2) Ubicar el cursor del mouse sobre un item de la lista ubicada del lado derecho de

la pantalla.
3) Dar click sobre el item que desea.

4) El sistema automaticamente le mostrara la informacion. (Ver Figura No.3.35)

Nuevo [ Guardar {3 Eliminar  JJJf Salir

Blogue

igo 3 BLOGUE E
BLOQUE G

Figura 3.35 Pantalla eliminacién bloque

5) Haga click sobre el botén “Eliminar” @ giminer

6) Si usted ha eliminado correctamente los datos, el sistema automdticamente ya no

mostrard el bloque en la “lista “ubicada en la parte derecha de la pantalla.
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- Aula

En esta pantalla podremos agregar, actualizar o eliminar las distintas Aulas las cuales

existiran en los diferentes bloques de la Unidad. (Ver Figura No.3.36)

| Nuevoe [ Guardar €3 Eliminar ) Salir

Codigo T
LABE2
LABE3
Aula | Blogue LABE4
E101
E102
Blogue [BLDQUEE v] Tipo [AUU\ v] £103
E104 =
E105
Descripcion #de Equipos E106
E107
E108
E109
# Silas/Bancas Pojector 5 =] Bt
ET11
E112
Caracteristicas de Equipos E113
E114
E115
LABG1
LABG2
LABG3
LABG4. -

Figura 3 .36 Pantalla Aula
3.3.3.4. INGRESAR UNA NUEVA AULA

Para ingresar un aula realice los siguientes pasos:

1) Dar un click en la pestafia “aula” y verifique que se cambie de pestaia.

(Ver Figura No.3.37)

| Nueve [ Guardar €3 Eliminar 4l Salir

Codigo -
LABE2
[ABE3
fula | Bogue LABE4
E101
\El?quT[aLDQUEE -] Teo: [aua -] E}gg
Ei04 r
E105
Deseripcion #de Equipos: E106
E107
E108
# Silas/Bancas: Provestor: 5 =] B
E111
E112
Caractesticas de Equipos ENN3
El12
El15
[ABG1
[ABG2
[ABG3
[ABGA -

Figura 3 .37 Pantalla aula pestafia

2) Dé un click en el boton “Nuevo” L wee que se encuentra en la parte superior de

la pantalla.

3) Ubique el mouse sobre la caja desplegable “bloque” y seleccione uno. !

AULK -

4) Ubique el mouse sobre la caja desplegable “tipo” y seleccione uno. “eee
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5) Ubique el cursor del mouse sobre el cuadro de texto “descripcion” e ingrese la

descripcién del nuevo bloque.

6) Ubique el cursor del mouse sobre el cuadro de texto “Numero de equipos” e

ingrese la cantidad de equipos de computo.

7) Ubique el cursor del mouse sobre el cuadro de texto “Numero de sillas/banca” e

ingrese la cantidad de equipos que tiene el aula.

8) Ubique el cursor del mouse sobre la caja desplegable “Proyector” y seleccione

uno.

9) Ubique el cursor del mouse sobre el cuadro de texto “Caracteristicas de Equipo”

e ingrese las caracteristicas que posee los equipos en esa aula.
10) Haga click sobre el boton “Grabar”. ¥ Guarder

Si usted ha ingresado correctamente los datos anteriores el sistema
automdticamente mostrard el aula ingresada en la “lista” ubicada en la parte
derecha de la pantalla caso contrario el sistema no cargard lo que iba a guardar

en la lista. (Ver Figura No.3.38)

Nueve [ Guardar € Eliminar < Salir

as
Codigo T -
LABE2
LABE3
Az | Bloque LABE4
E101
E102
Blogque: {BLoquEE vj Tipo: [Auu\ vj £103
E104
E105
Descripcion # de Equipos E108
E107
E108
E109
# Silas/Bancas Proyector: [si - Ei
ENN
ET12
Caractenisticas de Equipos EN13
E114
E115
LABG 1
LABG2
LABG3
LABGA <

Figura 3 .38 pantalla aula cargar lista

3.3.3.5. MODIFICACION DE UN AULA

Para modificar un aula realice los siguientes pasos:

1) Dar un click en la pestafia “Aula” y verifique que se cambie de pestafia.

=

2) Ubicar el cursor del mouse sobre un item de la lista ubicada del lado derecho.
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3) Dar click sobre el item que desea.

4) El sistema automaticamente le mostrara la informacion. (Ver Figura No.3.39)

Nuevo [ Guardar £ Eliminar

4 Sali

Aul
o 2 E 101

Bodue: [BLOQUEE  +
Descipcion:  E 10

#Silas/Bancas:

Caracteriticas de Equipos

CORE 2 DUO 4 RAM 320 DISCO DURD

Tipo: [ AULA B

#de Equpos: 2

Proyector: [t -

Figura 3 .39 Pantalla modificacion aula
5) Cambie la informacién que desee modificar.
6) Haga click sobre el boton “Guardar” Eeweder para actualizar la informacion.

3.3.3.6. ELIMINACION DE UN AULA

Para eliminar un aula realice los siguientes pasos:

1) Dar un click en la pestafia “Aula” y verifique que se cambie de pestaiia. )

2) Ubicar el cursor del mouse sobre un item de la lista ubicada del lado derecho de

la pantalla.
3) Dar click sobre el item que desea.

4) El sistema automaticamente le mostrara la informacion. (Ver Figura No.3.40)

#de Equipos: 2

Proyector: |8 =

# Silas/Bancas: 40

Caracteristicas de Equipos

CORE 2DUO 4 RAM 320 DISCO DURO

Figura 3 .40 Pantalla eliminaciéon aula

5) Haga click sobre el botén “Eliminar”. @ iminar

ESPOL
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6) Si usted ha eliminado correctamente los datos, el sistema automdticamente ya no

mostrard el aula en la “lista “ubicada en la parte derecha de la pantalla.

3.3.4.DOCENTES

Esta pantalla nos permitird agregar, actualizar o eliminar informacién acerca de los

docentes que laboren en la unidad. (Ver Figura No.3.41)

L Muevo [ Guardar EJEliminar <l Salir

Codigo: B4 Docertes

Codula: 0 JARAMILLO VALLE FELIX ENRIQUE -
LAMBERT SARANGO YAMIL EDINSON
LARA PINTADO JOSSIE CRISTINA

Nombre:  LUIS HERNAN LEYTON PONGUILLO MARCELO VAN
LOMBEIDA CHAVEZ JORGE LIGDANO

Apelido:  RODRIGUEZ VELEZ LOPEZ TORO MARCIA TATIANA
MATOVELLE VILLAMAR RUTH GENOVEVA

2 : EJIA LUNA JACQUELINE NARCISA
Horas Maximas a Dictar: 10 Género: @ Hombre  © Mujer | MIO SAMANIEGO PABLO JAVIER
MITE BASURTO ALBERTO
MITE LEON MONICA DE LOS ANGELES
Focha Nacimiento: ~ martes . 21 de septiembre de 2010 ([~ MONCAYO MONCAYO ANTONIO GREGORIO
MONCAYO ROMERC MARIO DAVID
MOREIRA CONTRERAS ONDINA

* * * * Kk MOREIRA TOAPANTA CARMEN ROSA
Categoria Estado. MORENO DIAZ VICTOR HUGO
* ok Kk & MORENO VELOZ EMA NOFRET

MUFOZ CHACHAPOLLA VICTOR HUGO
NAVARRO ROMERO SONIA JOSEFINA
NAVAS CAICEDO_JULIO FERNANDO
OALACIOS RABASCO ZOILA MELBA
PRADO SANCHEZ ANDRES EDUARDO
[Tido | Dieocion | Eai | Teefona] GUIMI DELGADO WILLIAM
Thio | Dieciony | el eicona i GUINTANA MORALES WASHINGTON DAVID
GUIRUMBAY YAGUAL DANIEL IVAN
ROBLES GRANDA MONICA BEATRIZ
RODRIGUEZ ARTEAGA DIANA LLAMEL
Tiulo: =) | Awegar | RODRIGUEZ NUQUEZ RUBEN GUSTAVO

RODRIGUEZ VELEZ LUIS HERNAN

B SALAS LUZURIAGA EDGAR LEONARDO
Eiminar | SALAZAR MEZA ENRIQUE GENARD
SANTIBANEZ VASQUEZ JOSE DANIEL
SOLORZAND ALCIVAR NAYETH IDALID
Doz Tk TORRES NALL LUIS ENRIQUE

VALVERDE LANDIVAR GALD ENRIQUE

VASQUEZ BARROS MARIELA FATIMA
VASQUEZ VILLACRES DAMIAN RAFAEL
VELOZ DE LA TORRE FREDDY RONALD
VERGARA LOPEZ ANTONIO XAVIER
VILLAFUERTE ARIAS RONALD WILLIAM
VILLOTAOYARVIDE WELLINGTON £kl

m

Figura 3 .41 Pantalla Docente

3.3.4.1. INGRESAR UN DOCENTE

Para ingresar un docente realice los siguientes pasos:

1) Dé un click en el botén “Nuevo” L mee que se encuentra en la parte superior de

la pantalla.

2) Ubique el cursor del mouse sobre el cuadro de texto “Cédula” e ingrese el

ndmero de cédula del nuevo docente.

3) Ingrese en el cuadro de texto “Nombre” e ingrese el nombre del nuevo docente a

registrar.

4) Ubique el cursor del mouse en sobre el cuadro de texto “Apellido” e ingrese los

apellidos.
5) Digite las horas maximas que el nuevo docente puede dictar clases en la semana.

6) Seleccione el sexo del nuevo docente.
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7) Seleccione en la lista desplegable su fecha de nacimiento.

8) Dando un click sobre la figura de las estrellas podra seleccionar la categoria en

la que se encuentra el docente.
9) Seleccione en la lista desplegable “Estado” el estado del nuevo docente.
10) Haga click sobre el botén “Grabar” [ Guarder

Si usted ha ingresado correctamente los datos anteriores el sistema
automdticamente mostrard la persona ingresada en la “lista” ubicada en la parte
derecha de la pantalla caso contrario el sistema no cargard lo que iba a guardar

en la lista. (Ver Figura No.3.42)

L Nuevo [ Guardar €3 Eiminar < Salir

Codigo 64 Docentes

JARAMILLO VALLE FELIX ENRIQUE a

LAMBERT SARANGO YAMIL EDINSON

LARA PINTADO JOSSIE CRISTINA

Nombre:  LUIS HERNAN LEYTON PONGUILLO MARCELO IVAN

LOMBEIDA CHAVEZ_JORGE LIGDANO

Apelido RODRIGUEZ VELEZ LOPEZ TORQ MARCIA TATIANA
MATOVELLE VILLAMAR RUTH GENOVEVA

. = MEJIA LUNA JACQUELINE NARCISA

Horas Mamas a Dictar: 10 Género: @ Hombre  © Muer || MIFO SAMANIEGO PABLO JAVIER

MITE BASURTO ALBERTO

MITE LEON MONICA DE LOS ANGELES

Fecha Nacimiento: ~ maries . 21 de septiembre de 2010 [~ MONCAYO MONCAYO ANTONIO GREGORIO

MONCAYO ROMERO MARIO DAVID

WMOREIRA CONTRERAS ONDINA

Cedula: 0

* * K * * MOREIRA TOAPANTA CARMEN ROSA
Categoria: Estado: MORENO DIAZ VICTOR HUGO
* *x K &k & MORENO VELOZ EMA NOFRET

MUROZ CHACHAPOLLA VICTOR HUGO
NAVARRO ROMERO SOMNIA JOSEFINA
NAVAS CAICEDO JULIO FERNANDO
OALACIOS RABASCO ZOILA MELBA
PRADO SANCHEZ ANDRES EDUARDO

[Thdo | Direccion | E-ial | Telefona) | QUIMIDELGADO WILLIAM

Tl |\ iscecion| il ifcicing - QUINTANA MORALES WASHINGTON DAVID
QUIRUMBAY YAGUAL DANIEL IVAN
ROBLES GRANDA MONICA BEATRIZ
RODRIGUEZ ARTEAGA DIANA LLAMEL
ragar

L

mina

Tiedo | 7] | as RODRIGUEZ NUQUEZ RUBEN GUSTAVO
RODRIGUEZ VELEZ LUIS HERNAN
SALAS LUZURIAGA EDGAR LEONARDO &
LAZAR WMEZA ENRIGUE GENARC
HIEZ VASGUEZ JOSE DANIEL
icides | Tido SOLORZANO ALCIVAR, NAYETH IDALID

TORI NI
Vi Al
R MARIELA FATI

VASQUEZ VILLACRES DAMIAN RAFAEL

VELOZ DE LA TORRE FREDDY RONALD
VERGARA LOPEZ ANTONIO XAVIER
VILLAFUERTE ARIAS RONALD WILLIAM
VILLOTA OYARVIDE WELLINGTON iy

Figura 3 .42 Pantalla docente cargar lista

11) Ubicar en la lista ubicada en el lado derecho de la pantalla el docente guardado

recientemente y de un click sobre el mismo.
12) Se cargaran los datos del docente y podra ingresar el resto de informacién.
Estos nuevos botones que aparecen realizan la siguiente funcion:
==  Agrega nuevos datos de las diferentes pestafias que tiene el docente.

== Elimina datos de las diferentes pestaias que tienen los docentes.
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“Titulo”

13) Dé un click en la pestafia “Titulo” y verifique que se encuentra en la pestafia

indicada. ¢ | Drecgion | Eai [ Telsioro >

14) D€ un click en el segundo botén “Nuevo” m=- ubicado en la parte inferior de la

pantalla. (Ver Figura No.3.43)
15) Seleccione en la lista desplegable el titulo del docente. (Ver Figura No.3.43)

16) Dé un click en “agregar” wa  ubicado en la parte inferior.

(Ver Figura No.3.43)

17)En caso de que tenga que agregar mas de un solo titulo a un docente repetir

desde el paso 13 hasta el paso 16.

Puede agregar los diferentes titulos que puede tener un docente los cuales han sido

agregados en el mantenimiento “Titulo”

Tiulo | Direccion | E-Mail | Telefono

Figura 3 .43 Ingreso de Titulo

“Direccion”

18) Dé un click en la pestaia “Direccién” y verifique que se encuentra en la pestafia

indicada. (& feslcim e S

19) D€ un click en el segundo botén “Nuevo” m= ubicado en la parte inferior de la
pantalla. (Ver Figura No.3.44)

20)Ubique el cursor del mouse en el cuadro de texto “Direccién” y digite la

direccién del docente. (Ver Figura No.3.44)
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21)Dé un click en agregar s ubicado en la parte inferior. (Ver Figura No.3.44)

22)En caso de que tenga que agregar mas de una direccion a un docente repetir
desde el paso 18 hasta el paso 21.

Podra ingresar la direccién o direcciones las cuales posee el docente.

Dirsccion

Dieccion ‘

Figura 3 .44 Ingreso de Direccion

“E-mail”
23) Dé un click en la pestafia “E-mail” y verifique que se encuentra en la pestafia

indicada, T felte i

24) D€ un click en el segundo botén “Nuevo™ me- ubicado en la parte inferior de la

pantalla. (Ver Figura No.3.45)

25) Ubique el cursor del mouse en el cuadro de texto “E-mail” y digite la direccién

de correo electronico del docente. (Ver Figura No.3.45)
26) Dé un click en “agregar” s ybicado en la parte inferior. (Ver Figura No.3.45)
27)En caso de que tenga que agregar mas de un e-mail a un docente repetir desde el

paso 23 hasta el paso 26.

Podra ingresar la direccidn de correo/s que posee el docente.

\ u

Figura 3 .45 Ingreso de E-mail

- “Teléfono”
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28) D¢ un click en la pestaiia “Teléfono” y verifique que se encuentra en la pestafia

indicada. ¢

29) D€ un click en el segundo botén “Nuevo” me- ubicado en la parte inferior de la

pantalla. (Ver Figura No.3.46)

30) Ubique el cursor del mouse en el cuadro de texto “Teléfono” e ingrese el numero

de teléfono del docente. (Ver Figura No.3.46)

31)Dé€ un click en “agregar” s ubicado en la parte inferior. (Ver Figura No.3.46)

32)En caso de que tenga que agregar mas de un teléfono a un docente repetir desde

el paso 28 hasta el paso 31.

Podra ingresar el o los Teléfonos que posee el docente.

Titulo | Direccion | E-Mail | Telefono

Telef

Numero Telefono ‘

Figura 3 .46 Ingreso de Teléfono
3.3.4.2. MODIFICACION DE UN DOCENTE

Para modificar a un docente realice los siguientes pasos:
1) Ubicar el cursor del mouse sobre un item de la lista ubicada del lado derecho.

2) Dar click sobre el docente que desea modificar.
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3) El sistema automdticamente le mostrard la informacion. (Ver Figura No.3.47)

L Muevo [ Guardar EJEliminar <l Salir

Codigo: &4 Docentes

JARAMILLO VALLE FELIX ENRIGUE S

LAMBERT SARANGO YAMIL EDINSON

LARA PINTADO JOSSIE CRISTINA

Nombre:  LUIS HERNAN LEYTON PONGUILLO MARCELO VAN

LOMBEIDA CHAVEZ JORGE LIGDANO

Ppelida: RODRIGUEZ VELEZ LOPEZ TORO MARCIA TATIANA
MATOVELLE VILLAMAR RUTH GENOVEVA

2 : MEJIA LUNA JACQUELINE NARCISA

Horas Maximas a Dictar: 10 Género: @ Hombre  © Mujer | MIO SAMANIEGO PABLO JAVIER

MITE BASURTO ALBERTO

MITE LEON MONICA DE LOS ANGELES

Focha Nacimiento: ~ martes . 21 de septiembre de 2010 ([~ MONCAYO MONCAYO ANTONIO GREGORIO

MONCAYO ROMERC MARIO DAVID

MOREIRA CONTRERAS ONDINA

Cedula: 0

MOREIRA TOAPANTA CARMEN ROSA
Categoria BEGd W T Estado MORENO DIAZ VICTOR HUGO
* ok Kk & MORENO VELOZ EMA NOFRET
MUROZ CHACHAPOLLA VICTOR
A 0 SONIA JOSEFINA
10 FERNAN

ALACIOS RABASCO ZOILA MELBA
HEZ ANDRES EDUARDO
WILLIAM

PRADO SANC|
[Tido | Dieocion | Eai | Teefona] GUIMI DELGADO V
Thio | Dieciony | el eicona i GUINTANA MORALES WASHINGTON DAVID
GUIRUMBAY YAGUAL DANIEL IVAN
ROBLES GRANDA MONICA BEATRIZ
RODRIGUEZ ARTEAGA DIANA LLAMEL
Tiulo: =) | Awegar | RODRIGUEZ NUQUEZ RUBEN GUSTAVO

RODRIGUEZ VELEZ LUIS HERNAN

B SALAS LUZURIAGA EDGAR LEONARDO
Eiminar | SALAZAR MEZA ENRIQUE GENARD
SANTIBANEZ VASQUEZ JOSE DANIEL
SOLORZAND ALCIVAR NAYETH IDALID
Doz Tk TORRES NALL LUIS ENRIQUE

VALVERDE LANDIVAR GALD ENRIQUE

VASQUEZ BARROS MARIELA FATIMA
VASQUEZ VILLACRES DAMIAN RAFAEL
VELOZ DE LA TORRE FREDDY RONALD
VERGARA LOPEZ ANTONIO XAVIER
VILLAFUERTE ARIAS RONALD WILLIAM
VILLOTAOYARVIDE WELLINGTON £kl

m

Figura 3 .47 Pantalla modificacion docente
4) Cambie la informacién que desee modificar.

5) Haga click sobre el botén “Guardar” de la parte superior para actualizar la

informacion.

- Para modificar la informacién que se encuentra en las pestanas realice lo

siguiente
6) Ubique la pestaia que contiene la informacion que desea modificar.

7) En la parte inferior de las pestaiias de informacién se encuentra un recuadro de

informacion la cual varia dependiendo que pestaiia esta seleccionada.
8) Seleccione el item que desea modificar con un click.
9) El sistema cargard los datos dependiendo que item haya escogido.
10) Cambie la informacién que desee modificar.

11) Haga click en el botén “Agregar” ubicado en la parte inferior para actualizar la

informacion.
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3.3.4.3. ELIMINACION DE UN DOCENTE

Para eliminar un docente realice los siguientes pasos:

1) Ubicar el cursor del mouse sobre un item de la lista ubicada del lado derecho de

la pantalla.
2) Dar click sobre el item que desea eliminar.

3) El sistema automaticamente le mostrara la informacion.( Ver Figura No.3.48)

| Nueve [ Guardar (3 Eliminar i Salir
Codige: 64 Docertes
Cedula: D JARAMILLO VALLE FELIX ENRIQUE =

LAMBERT SARANGO YAMIL EDINSON

LARA PINTADO JOSSIE CRISTINA

Nombre: LIS HERNAN LEYTON PONGUILLO MARCELO VAN

LOMBEIDA CHAVEZ JORGE LIGDANO

LOPEZ TORO MARCIA TATIANA

MATOVELLE VILLAMAR RUTH GENOVEVA
- = MEJIA LUNA JACQUELINE NARCISA

Horas Maimas @ Dictar: 10 Género: © Hombrs ©) Muer [ MING SAMANIEGO PABLO JAVIER

MITE BASURTO ALBERTO

MITE LEON MOMNICA DE LOS ANGELES

Fecha Nacimiento: ~ martes . 21 de septiembre de 2010 (3~ MONCAY0 MONCAYO ANTONIO GREGORIO

MONCAYO ROMERO MARIC DAVID

MOREIRA CONTRERAS ONDINA

Apelido:  RODRIGUEZ VELEZ

* k Kk K K MOREIRA TOAPANTA CARMEN ROSA
Categoria: Estado: MORENO DIAZ VICTOR HUGO
* Kk Kk F ¥ MORENC VELOZ EMA NOFRE

2
MUNOZ CHACHAPOLLA VICTOR HUGO
NAVARRO ROMERO SONIA JOSEFINA
NAVAS CAICEDO JULIO FERNANDO
OALACIOS RABASCO ZOILA MELBA
PRADO SANCHEZ ANDRES EDUARDO
[Tido | Drecsion | EMai | Tofono] - QUIMIDELGADO WILLIAM

Tudo | xcesion (it ckcion = QUINTANA MORALES WASHINGTON DAVID
QUIRUMBAY YAGUAL DANIEL IVAN
ROBLES GRANDA MONICA BEATRIZ

RODRIGUEZ ARTEAGA DIANA LLAMEL
Titulo [ v] Agregar RODRIGUEZ NUGUEZ RUBEN GUSTAVO
58 SALAS LUZURIAGA EDGAR LEONARDO 1=
SALAZAR MEZA ENRIGUE GENARO
SANTIBANIEZ VASQUEZ JOSE DANIEL
SOLORZANO ALCIVAR NAYETH IDALID
oz TORRES NALL LUIS ENRIQUE
VALVERDE LANDIVAR GALO ENRIGUE
VASQUEZ BARROS MARIELA FATINA
VASQUEZ VILLACRES DAMIAN RAFAEL
VELOZ DE LA TORRE FREDDY RONALD
VERGARA LOPEZ ANTONIO XAVIER
VILLAFUERTE ARIAS RONALD WILLIAM
VILLOTA OYARVIDE WELLINGTON -

Figura 3 .48 Pantalla eliminacién docente

4) Haga click sobre el botén “Eliminar’ @e=mirnr que se encuentra en la parte

superior para eliminar todo relacionado al docente.

5) Si usted ha eliminado correctamente los datos, el sistema automdticamente ya no

mostrard el docente en la “lista “ubicada en la parte derecha de la pantalla.

- En caso de querer eliminar la informacién de las pestafias realice lo

siguiente:

1) Ubique la pestafia que contiene la informacion que desea eliminar.

—
((Ttio | Dveccion | Eed | Tetfona] >
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2) En la parte inferior de las pestafias de informacion se encuentra un recuadro de
informaciéon la cual varia dependiendo que pestana esta seleccionada.

( Ver Figura No.3.49)

. Muevo [ Guardar ¢QEliminar i Salir

Codigo: 64 Docentes
e JARAMILLO VALLE FELIX ENRIQUE P
LAMEERT SARANGO YAMIL EDINSON
LARA FINTADO JOSSIE CRISTINA
Nombre:  LUIS HERNAN LEYTON PONGUILLO MARCELO IVAN

LOMBEIDACHAVEZ JORGE LIGDANO
LOPEZ TORO MARCIA TATIANA
MATOVELLE VILLAMAR RUTH GENOVEVA
MEJIA LUNA JACQUELINE NARCISA
Horas Maximas a Dictar: 10 Género: @ Hombre () Mujer | MIND SAMANIEGO PABLO JAVIER
MITE BASURTO ALBERTO

MITE LEON MONICA DE LOS ANGELES
Fecha Nacimierto martes , 21 de septiembre de 2010 3~ MONCAYO MONCAYO ANTONIO GREGORIO
MONCAYO ROMERO MARIO DAVID
MOREIRA CONTRERAS ONDINA

* Kk Kk k * MOREIRA TOAPANTA CARMEN ROSA
Categora, Estado MORENO DIAZ VICTOR HUGO

* Kk Kk f & MORENO VELOZ EMA NOFRET
MUROZ CHACHAPOLLA VICTOR HUGO
NAVARRO ROMERO SONIA JOSEFINA
NAVAS CAICEDO JULIO FERNANDO
OALACIOS RABASCO ZOILA MELBA
PRADO SANCHEZ ANDRES EDUARDO

o | Dimocion [ Eai [ Taifom] = QUINIDFLGADD WILLIAM
e | Oiporiony| el | eefons = QUINTANA MORALES WASHINGTON DAVID
QUIRUMBAY YAGUAL DANIEL VAN
ROBLES GRANDA MONICA BEATRIZ

y = RODRIGUEZ ARTEAGA DIANA LLAMEL
Tl ~) | Agiegar | RODRIGUEZ NUGUEZ RUBEN GUSTAVO

Apeliido RODRIGUEZ VELEZ

I

i RODRIGUEZ VELEZ LUIS HERNAN
B SALAS LUZURIAGA EDGAR LEONARDO
- SALAZAR MEZA ENRIQUE GENARO
SANTIBANEZ VASQUEZ JOSE DANIEL
g SOLORZANQ ALCIVAR NAYETH IDALID

klcilos =, cThilo TORRES NALL LUIS ENRIGUE
(A N I |vaiio vivas mekTRIZ GUADALUPE

VALVERDE LANDIVAR GALO ENRIQUE
VASQUEZ BARRDS MARIELA FATIMA
WVASQUEZ VILLACRES DAMIAN RAFAEL
VELOZ DE LA TORRE FREDDY RONALD
VERGARA LOPEZ ANTONIO XAVIER -
VILLAFUERTE ARIAS RONALD WILLIAM
VILLOTAOYARVIDE WELLINGTON b

Figura 3 .49 recuadro de informacion
3) Seleccione el item que desea eliminar con un click.

4) El sistema cargara los datos dependiendo que item haya escogido.

. P . e .
5) Haga click en el botén “Eliminar” ®= ubicado en la parte inferior para eliminar

la informacion.
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3.3.5.MATERIA

En esta pantalla nos permitird agregar, eliminar o actualizar las materias, niveles,

carreras que existen en la unidad. (Ver Figura No.3.50)

| Nuevo [ Guardar € Eliminar 4l Salir

Codigo Materias
-
Materia | Camera | Nivel ADMMNISTRACION DE SERVIDORES
ADMINISTRACION DEL DISERO
ADMINISTRACION ¥ PROGRAMACION DE BASE DE DATOS ORACLE
_— ADMMISTRACION ¥ PROGRAMACION DE BASE DE DATOS SQL SERVER
Codigo Matena: | ADMMNISTRADORES DE CONTENDO E
AEROGRAFIA
Nombre ANALISIS DE REQUERIMIENTO DE USUARIO
ANALISIS DE SISTEMAS
ANIMACION WEB
ANTROPOLOGIA CULTURAL
# Horas Teoricas: 0 Numero de Credito: APLICACIONES DISTRIBUDAS
APLICACIONES MULTIMEDIA INTERACTIVAS

APRECIACION CINEWATOGRAFICA
Hpassriseces |0 2 ARTE Y DIAGRAMACION
AUDITORIA DE SISTEMAS ¥ SEGURDAD NFORMATICA

AUTORIA|
Too Mazra o
BASE DE DATOS
COLOR DIGTAL
COMPOSICION AUDIOVISUAL
COMPOSICION DE GUIONES
COMPOSICION DIGITAL
COMUNICACION DE LA CIENCIA Y TECNOLOGIA.
COMUNICACION ¥ ECOLOGLA
COMUNICACION Y EDUCACION
CONTABILIDAD |
CONTABILIDAD I

DESARROLLO DE JUEGO DE VIDEOS
DBUJO ARTISTICO

DRECCION ESCENICA

DISERO CONTEMPORANEQ

DISEF0 DE PACKAGING

DISERD DE SISTEMAS.

DISEFO DE SITIOS WEB

DISERO DE SONDO

DISEF0 ERGONOMICO

DISERO TRIDIMENSIONAL

DISERO WEB

DISPOSITIVOS HOVILES e

Figura 3 .50 Pantalla Materia

- Materia

Nota: En caso de tener que guardar dos materias con el mismo nombre lo podra hacer

siempre y cuando el cddigo que ingrese sea diferente uno de otro.

3.3.5.1. INGRESAR UNA NUEVA MATERIA

Para ingresar una materia realice los siguientes pasos:
1) Dar un click en la pestafia “Materia” y verifique que se cambie de pestaiia.
<

2) Dé un click en el boton “Nuevo” L wee que se encuentra en la parte superior de

la pantalla.

3) Ubique el cursor del mouse sobre el cuadro de texto “codigo materia” e ingrese

el codigo que posee la nueva materia a ingresar.
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4) Ingrese el nombre de la materia ubicando el cursor en el cuadro de texto

“Nombre”.

5) Ubique el cursor del mouse sobre el cuadro de texto “Numero horas tedricas” e

ingrese la cantidad de horas tedricas de la materia.

6) Digite el nimero de horas pricticas sobre el cuadro de texto “#horas précticas” e

ingrese la cantidad.
7) Ubique el cursor del mouse sobre la caja desplegable “Estado” y seleccione uno.

8) Ubique el cursor del mouse sobre la caja desplegable “Tipo Materia” y

seleccione uno.
9) Haga click sobre el boton “Grabar”. ¥ Guarder

Si usted ha ingresado correctamente los datos anteriores el sistema
automdticamente mostrard la materia ingresada en la “lista” ubicada en la parte
derecha de la pantalla caso contrario el sistema no cargard lo que iba a guardar

en la lista. (Ver Figura No.3.51)

| Nuevo [ Guardar € Eliminar 4l Salir

Codigo Materias
ADMINISTRACION DE RECURSOS HUMANOS -
Materia | Camera | Nivel ADMINISTRACION DE SERVIDORES 1

ADMINISTRACION DEL DISERO

ADMINISTRACION ¥ PROGRAMACION DE BASE DE DATOS ORACLE
_— ADMMISTRACION ¥ PROGRAMACION DE BASE DE DATOS SQL SERVER

Codigo Matena: | ADMMNISTRADORES DE CONTENDO E

AEROGRAFIA |

Nombre ANALISIS DE REQUERIMIENTO DE USUARIO

ANALISIS DE SISTEMAS

ANIMACION WEB

ANTROPOLOGIA CULTURAL

# Horas Teoricas: 0 Numero de Credito: APLICACIONES DISTRIBUDAS

APLICACIONES MULTIMEDIA INTERACTIVAS

APRECIACION CINEWATOGRAFICA
Hpassriseces |0 2 ARTE Y DIAGRAMACION
AUDITORIA DE SISTEMAS ¥ SEGURDAD NFORMATICA

AUTORIA |
BASE DE DATOS
COLOR DIGITAL
COMPOSICION AUDIOVISUAL
COMPOSICION DE GUIONES
COMPOSICION DIGITAL
COMUNICACION DE LA CEENCIA Y TECNOLOGIA
COMUNICACION ¥ ECOLOGIA
COMUNICACION Y EDUCACION
CONTABILIDAD |
CONTABILIDAD Il
DESARROLLO DE JUEGO DE VIDEOS
DIBUJO ARTISTICO
DIRECCION ESCENICA
DISEI0 CONTEMPORANED
DISEflO DE PACKAGING
DISEfiO DE SISTEMAS
DISEfl0 DE SMIOS WEB
DISEfi0 DE SONIDO
DISE0 ERGONOMICO

DISERD TRIDIMENSIONAL
DISEfO WEB
DISPOSITIVOS MOVILES &

Figura 3 .51 Pantalla materia cargar lista
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3.3.5.2. MODIFICACION DE UNA MATERIA

Para modificar una materia realice los siguientes pasos:
1) Dar un click en la pestafia “Materia” y verifique que se cambie de pestaiia.
C
2) Ubicar el cursor del mouse sobre un item de la lista ubicada del lado derecho.

3) El sistema automaticamente le mostrara la informacion.( Ver Figura No.3.52)

| Nueve [ Guardar E)Eliminar <l Sali

Codigo Materias
ADMINISTRACION DE RECURSOS HUMANOS -
Materia | Camera | Nivel ADMINISTRACION DE SERVIPORES

ADMINISTRACION DEL DISERO

ADMINISTRACION ¥ PROGRAMACION DE BASE DE DATOS ORACLE
_— ADMMISTRACION ¥ PROGRAMACION DE BASE DE DATOS SQL SERVER
Codigo Matena: | ADMMNISTRADORES DE CONTENDO E
AEROGRAFIA

Nombre ANALISIS DE REQUERIMIENTO DE USUARIO

ANALISIS DE SISTEMAS

ANIMACION WEB

ANTROPOLOGIA CULTURAL

# Horas Teoricas: 0 Numero de Credito: APLICACIONES DISTRIBUDAS

APLICACIONES MULTIMEDIA INTERACTIVAS

APRECIACION CINEWATOGRAFICA
Hpassriseces |0 2 ARTE Y DIAGRAMACION
AUDITORIA DE SISTEMAS ¥ SEGURDAD NFORMATICA

AUTORIA|
Too Mazra o
BASE DE DATOS
COLOR DIGTAL
COMPOSICION AUDIOVISUAL
COMPOSICION DE GUIONES
COMPOSICION DIGITAL
COMUNICACION DE LA CIENCIA Y TECNOLOGIA.
COMUNICACION ¥ ECOLOGLA
COMUNICACION Y EDUCACION
CONTABILIDAD |
CONTABILIDAD I
DESARROLLO DE JUEGO DE VIDEOS
DIBUJO ARTISTICO
DIRECCION ESCENICA
DISEfO CONTEMPORANEQ
DISEfIO DE PACKAGING
DISEfO DE SISTEMAS
DISEfi0 DE STIDS WEB
DISEfO DE SONIDO
DISEfiO ERGONOMICO

DISERD TRIDIMENSIONAL
DISEfO WEB
DISPOSITIVOS MOVILES &

Figura 3 .52 Pantalla modificaciéon materia

4) Cambie la informacién que desee modificar.

5) Haga click sobre el boton “Guardar” Eeweder para actualizar la informacion.

3.3.5.3. ELIMINACION DE UNA MATERIA

Para eliminar una materia realice los siguientes pasos:
1) Dar un click en la pestafia “Materia” y verifique que se cambie de pestaiia.

2) Ubicar el cursor del mouse sobre un item de la lista ubicada del lado derecho de

la pantalla.

3) Dar click sobre el item que desea.

EDCOM Pégina 50 ESPOL



Manual de Usuario

Sistema de Planificacion Académica

4) El sistema automaticamente le mostrara la informacion. .( Ver Figura No.3.53)

| Mueve [ Guardar €3 Eliminar i Salir

Codigo

Wateria | Camera | Mivel

Codiga Materia: |

Nombre:

# Horas Teoricas: 0 Numero de Credito:

# Horas Practicas: 0 Estado

Materias
B
ADMINISTRACION DE SERVIDORES
ADMINISTRACION DEL DISERO
ADMINISTRACION ' PROGRAMACION DE BASE DE DATOS ORACLE
ADMINISTRACION Y PROGRANACION DE BASE DE DATOS SQL SERVER |
ADMINISTRADORES DE CONTENIDO 3
AEROGRAFIA
ANALISIS DE REQUERIMENTO DE USUARID
ANALISIS DE SISTEMAS
ANMACION WEB
ANTROPOLOGIA CULTURAL
APLICACIONES DISTREUDAS

APLICACIONES MULTIMEDIA INTERACTNVAS
APRECIACION CINEMATOGRAFICA

ARTE ¥ DIAGRAMACION

AUDITORIA DE SISTEMAS Y SEGURIDAD INFORMATICA
AUTORIAI

AUTORIA I

BASE DE DATOS

COLOR DIGTAL

COMPOSICION AUDIOVISUAL

COMPOSICION DE GUIONES

COMPOSICION DIGITAL

COMUNICACION DE LA CIENCIA Y TECHOLOGIA
COMUNICACION ¥ ECOLOGIA

COMUNICACION ¥ EDUCACION

CONTABILIDAD |

CONTABILIDAD I

DESARROLLO DE JUEGO DE VIDEOS.

DIBUIO ARTISTICO

DRECCION ESCENICA

DISENO CONTEMPORANED

DISENO DE PACKAGING

DISENO DE SISTEMAS

DISERO DE STIOS WEB

DISERO DE SONDO

DISEFIO ERGONOMICO

DISERO TRIDIMENSIONAL

DISERO WEB

DISPOSTIVOS MOVILES %

Figura 3 .53 Pantalla eliminacion materia

5) Haga click sobre el boton “Eliminar”. @ iminar

6) Si usted ha eliminado correctamente los datos, el sistema automdticamente ya no

mostrard el Materia en la “lista “ubicada en la parte derecha de la pantalla.

- Carrera

En esta pantalla nos permitird agregar, eliminar o actualizar las materias, niveles,

carreras que existen en la unidad. (Ver Figura No.3.54)

|, Mueve [ Guardar €3 Eliminar ) Salir

Codigo

Nombre:

Iniciales

Cameras

LIC EN NADA

LICENCIATURA EN COMUNICACION SOCIAL

LICENCIATURA EN DISEFO GRAFICO ¥ PUBLICTTARID
LICENCIATURA EN DISEFIO WEB Y APLICACIONES MULTIMEDIA
LICENCIATURA EN DISERO ' PRODUCCION AUDIOVISUAL
LICENCIATURA EN SISTEIAS DE NFORMACION

Figura 3 .54 Pantalla Carrera
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3.3.5.4. INGRESAR UNA NUEVA CARRERA

Para ingresar una carrera realice los siguientes pasos:
1) Dar un click en la pestafia “Carrera” y verifique que se cambie de pestafia
d

2) Dé€ un click en el botén “Nuevo” L meo que se encuentra en la parte superior de

la pantalla.

3) Ubique el cursor del mouse sobre el cuadro de texto “Nombre” e ingrese el

nombre de la nueva carrera.

4) Ingrese las iniciales de la carrera ubicando el cursor del mouse en el cuadro de

texto “Iniciales”.

5) Seleccione de la caja desplegable “Tipo” una de las diferentes opciones que

contiene.

6) Ubique el cursor del mouse sobre la caja desplegable “Estado” y seleccione uno.

7) Haga click sobre el botén “Grabar”. & Guardar

Si usted ha ingresado correctamente los datos anteriores el sistema
automdticamente mostrard la carrera ingresada en la “lista” ubicada en la parte
derecha de la pantalla caso contrario el sistema no cargard lo que iba a guardar

en la lista. (Ver Figura No.3.55)

| MNuevo [ Guardar €3 Eliminar ) Salir

Codigo Careras
INE TELECO
Carera | hivel LIC EN NADA
LICENCIATURA EN COMUNICACION SOCIAL
LICENCIATURA EN DISENQ GRAFICO Y PUBLICTTARID
LICENCIATURA EN DISEfIO WEB Y APLICACIONES MULTIEDIA
Nombre: LICENCIATURA EN DISEFIO  PRODUCCION AUDIOVISUAL
LICENCISTURA EN SISTENAS DE INFORMACION
Inicisles

Figura 3 .55 pantalla carrera cargar lista
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3.3.5.5. MODIFICACION DE UNA CARRERA

Para modificar una carrera realice los siguientes pasos:
1) Dar un click en la pestafia “Carrera” y verifique que se cambie de pestafia
([ [carea [
2) Ubicar el cursor del mouse sobre un item de la lista ubicada del lado derecho.
3) Dar click sobre el item que desea.

4) El sistema automaticamente le mostrara la informacion. (Ver Figura No.3.56)

. Nuevo [ Guardar ) Eliminar <l Salir

Codigo Careras

Carera | hivel LIC EN NADA

LICENCISTURA EN COMUNICACION SOCLAL

LICENCIATURA EN DISEFI0 GRAFICO Y PUBLICITARIO
LICENCISTURA EN DISERIQ WEB ¥ APLICACIONES MULTINEDLA
Nombre: LICENCIATURA EN DISEFIO  PRODUCCION AUDIOVISUAL
LICENCISTURA EN SISTENAS DE INFORMACION

Figura 3 .56 Pantalla modificacién carrera
5) Cambie la informacién que desee modificar.
6) Haga click sobre el botén “Guardar” Eewdr para actualizar la informacion.

3.3.5.6. ELIMINACION DE UNA CARRERA

Para eliminar una carrera realice los siguientes pasos:
1) Dar un click en la pestafia “Carrera” y verifique que se cambie de pestaiia.

2) Ubicar el cursor del mouse sobre un item de la lista ubicada del lado derecho de

la pantalla.
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3) El sistema automéaticamente le mostrard la informacién. (Ver Figura No.3.57)

| Nueve [ Guardar {3 Eiminar 4l Salir

Codigo Cameras
INE TELECO
[ Materia | Camera | Nivel LIC EN NADA

LICENCIATURA EN COMUNICACION SOCIAL
LICENCIATURA EN DISERID GRAFICO ¥ PUBLICTTARID
LICENCIATURA EN DISENO WEB Y APLICACIONES MULTIEDIA

Nombre: LICENCISTURA EN DISERI0 Y PRODUCCION AUDIOVISUAL
LICENCIATURA EN SISTENAS DE INFORMACION

Inicizles:

Figura 3.57 Pantalla eliminacion carrera

4) Haga click sobre el botén “Eliminar” @ giminer

5) Si usted ha eliminado correctamente los datos, el sistema automdticamente ya no

mostrard la carrera en la “lista “ubicada en la parte derecha de la pantalla.

- Nivel

En esta pantalla nos permitird agregar, eliminar o actualizar las materias, niveles,

carreras que existen en la unidad. (Ver Figura No.3.58)

L MNueve [ Guardar €3 Eliminar 4 Salir

Codigo Niveles
[oo_1 ]
Materia | Camera | Nivel 100-2
200-1
200-2
300-1
300-2
400-1
Nivel 0- 400-2

500-1
500-2

Favoringresar el nivel con ol siguierte
X00-X

eemplo: 100-1

Figura 3 .58 Pantalla Nivel
3.3.5.7. INGRESAR UN NUEVO NIVEL

Para ingresar un nivel realice los siguientes pasos:
1) Dar un click en la pestafia “Nivel” y verifique que se cambie de pestaiia.

C
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2)

3)

4)

5)

3.3.5.8.

Dé€ un click en el botén “Nuevo” L wew que se encuentra en la parte superior de

la pantalla.

Ubique el cursor del mouse sobre el cuadro de texto “Nivel” e ingrese el nivel

que puede estar entre 1-6.

Ubique el cursor del mouse sobre el cuadro de texto “00-” e ingrese el subnivel

que puede estar entre 1-2.
Haga click sobre el botén “Grabar”. ¥ Guarder

Si usted ha ingresado correctamente los datos anteriores el sistema
automaticamente mostrard el nivel ingresado en la “lista” ubicada en la parte
derecha de la pantalla caso contrario el sistema no cargard lo que iba a guardar

en la lista. (Ver Figura No.3.59)

Nuevo [ Guardar €3 Eliminar <l Salir

Codigo Tiveles

lioo_1___]
Matena | Camera | Nivel 100-2
200-1
200-2

300-1
300-2
400-1

X R 400-2
Nivel: 00 S00.1
500-2
Favoringresar el nivel con e siguierte
formato

X00-X

ciemplo: 100- 1

Figura 3.59 pantalla nivel cargar lista

MODIFICACION DE UN NIVEL

Para modificar un nivel realice los siguientes pasos:

1y

2)

3)

Dar un click en la pestafia “Nivel” y verifique que se cambie de pestaia.
([ etere |Carea [ et |
Ubicar el cursor del mouse sobre un item de la lista ubicada del lado derecho.

Dar click sobre el item que desea.
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4) El sistema automaticamente le mostrara la informacion. (Ver Figura No.3.60)

. MNuevo [ Guardar €3 Eliminar 4l Salir

Codigo 1 Niveles

Materia | Camera | Nivel

Nvel: 1 00- 1

Favoringresar el nivel con el siguierte
fomato
X00-X

ejempio: 100-1

Figura 3 .60 Pantalla modificacion nivel

5) Cambie la informacién que desee modificar.
6) Haga click sobre el botén “Guardar” 6w para actualizar la informacion.

3.3.5.9. ELIMINACION DE UN NIVEL

Para eliminar un nivel realice los siguientes pasos:
1) Dar un click en la pestafia “Nivel” y verifique que se cambie de pestaiia.

Chr

2) Ubicar el cursor del mouse sobre un item de la lista ubicada del lado derecho de

la pantalla.
3) Dar click sobre el item que desea.

4) El sistema automaticamente le mostrara la informacion. (Ver Figura No.3.61)

ejemplo: 100-1

Figura 3 .61 Pantalla eliminacion nivel

5) Haga click sobre el botén “Eliminar”. @eiminar
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6)

Si usted ha eliminado correctamente los datos, el sistema automaticamente ya no

mostrard el nivel en la “lista “ubicada en la parte derecha de la pantalla.

3.3.6.CARRERA-NIVEL-MATERIA

Una vez que ya tenga area, carreras, niveles y materias guardadas proceda a relacionar

las materias en sus diferentes niveles a las carreras y a su vez asignarle a que area

pertenece. (Ver Figura No.3.62)

3.3.6.1.

|, Nuevo [ Agregar (D Eliminar 4 Salir

Camera | LICENCIATURA EN COMUNICACION SOCIAL | Area [FormacionBaseacencks ~|
Materia | ADMINISTRACION DE RECURSOS HUMANOS -] dwel [100-1 -]
Camers Nivel Watera frea -
LNCS 100-1 HERRAMIENTAS DE COLOBORACION DIGITAL FORMACION BASICA CIENCIAS
LNCS 100-1 HISTORIA DEL ARTE FORMACION BASICA CIENCIAS
LNCS 100-1 PROCESO HISTORICO DE LA COMUNICACION FORMACION BASICACIENCIAS  [&
LNCS 100-1 TECNICAS DE EXPRECION ORAL ESCRITA FORMACION BASICA CIENCIAS
LNCS 100-2 | ETICAPROFESIONAL FORMACION BASICA CIENCIAS
LNCS 100-2 | HISTORIADEL PENSAMIENTO FILOSOFICO FORMACION BASICA CIENCIAS
LNCS 100-2 | PROGRAMAS UTILITARIOS I FORMACION BASICA CIENCIAS
LNCS 100-2 | TECNICAS DE REDACCION ESCRITAL FORMACION BASICA CIENCIAS
LNCS 100-2 | TEORIADE LACOMUNICACION FORMACION BASICA CIENCIAS
LNCS 2001 ECOLOGIA Y EDUCACION AMBIENTAL FORMACION BASICA CIENCIAS
LNCS 200-1 INVESTIGACION DE LA COMUNICACION FORMACION BASICA CIENCIAS
LNCS 200-1 PSICOLOGIA DE LA COMUNICACION FORMACION BASICA CIENCIAS
LNCS 200-1 ‘TECNICAS DE REDACCION ESCRITA FORMACION BASICA CIENCIAS
LNCS 200-1 TEORIA 'Y ANALISIS DEL DISCURSO VISUAL FORMACION BASICA CIENCIAS
LNCS 200-2 | FUNDAMENTOS DEL DISERO GRAFICO FORMACION BASICA CIENCIAS
LNCS 200-2 GENEROS PERIODISTICOS FORMACION BASICA CIENCIAS )
3

Figura 3.62 Pantalla Carrera-Nivel-Materia

INGRESAR UN NUEVO CARRERA-NIVEL-MATERIA

Para ingresar una nueva asignacion de materia realice los siguientes pasos:

y

2)

3)

4)

5)

6)

Dé€ un click en el botén “Nuevo” L wew que se encuentra en la parte superior de

la pantalla.
Seleccione en la lista desplegable “carrera” una de sus carreras que contenga.

Seleccione en la lista desplegable “materia” la materia la cual va asignar a esa

carrera.

Ubique el cursor del mouse sobre la lista desplegable “drea” y seleccione el area

al que pertenece esa materia en esa carrera.

Seleccione en la lista desplegable “nivel” el nivel en el que va a ubicar la materia

€n €sa carrera.

Haga click sobre el botén “Grabar”. ¥ Guarder
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Si usted ha ingresado correctamente los datos anteriores el sistema
automdticamente mostrard los datos registrados en el “cuadro de datos” ubicado

en la parte inferior de la pantalla caso contrario el sistema no cargara lo que iba a

guardar. (Ver Figura No.3.63)

|, Nuevo [ Agregar €3 Eliminar i Salir

Camera | LICENCIATURA EN COMUNICACION SOCIAL | Area [FormacionBaseacencks ~|

Materia | ADMINISTRACION DE RECURSOS HUMANOS -] dwel [100-1 -]
Camers Nivel Watera frea E
LNCS 100-1 HERRAMIENTAS DE COLOBORACION DIGITAL FORMACION BASICA CIENCIAS
LNCS 100-1 HISTORIA DEL ARTE FORMACION BASICA CIENCIAS
LNCS 100-1 PROCESO HISTORICO DE LA COMUNICACION FORMACION BASICACIENCIAS  [&
LNCS 100-1 TECNICAS DE EXPRECION ORAL ESCRITA FORMACION BASICA CIENCIAS
LNCS 100-2 | ETICAPROFESIONAL FORMACION BASICA CIENCIAS
LNCS 100-2 | HISTORIADEL PENSAMIENTO FILOSOFICO FORMACION BASICA CIENCIAS
LNCS 100-2 | PROGRAMAS UTILITARIOS I FORMACION BASICACIENCIAS
LNCS 100-2 | TECNICAS DE REDACCION ESCRITAL FORMACION BASICA CIENCIAS
LNCS 100-2 | TEORIADE LACOMUNICACION FORMACION BASICA CIENCIAS
LNCS 2001 ECOLOGIA Y EDUCACION AMBIENTAL FORMACION BASICA CIENCIAS
LNCS 200-1 INVESTIGACION DE LA COMUNICACION FORMACION BASICA CIENCIAS
LNCS 200-1 PSICOLOGIA DE LA COMUNICACION FORMACION BASICA CIENCIAS
LNCS 200-1 ‘TECNICAS DE REDACCION ESCRITA FORMACION BASICA CIENCIAS
LNCS 200-1 TEORIA 'Y ANALISIS DEL DISCURSO VISUAL FORMACION BASICA CIENCIAS
LNCS 200-2 | FUNDAMENTOS DEL DISERO GRAFICO FORMACION BASICA CIENCIAS
LNCS 200-2 GENEROS PERIODISTICOS FORMACION BASICA CIENCIAS

Figura 3.63 Pantalla Carrera-Nivel-Materia cuadro de datos

3.3.6.2. MODIFICACION DE UNA CARRERA-NIVEL-MATERIA

Para modificar una asignacion realice los siguientes pasos:

1) Ubicar el cursor del mouse sobre un item en el cuadro de datos ubicado en la

parte inferior de la pantalla.
2) Dar click sobre el item que desea.

3) El sistema automéaticamente le mostrard la informacién. (Ver Figura No.3.64)

| Nuevo [ Agregar €3 Eliminar 4l Salir

Camera [DISERD | Area [cenERaL ~
Materia [ WATERIAI ~| el [100-1 -
Carrera Nivel Maieria frea
D 100-2 MATERIA Il GENERAL

Figura 3.64 Pantalla Modificacion Carrera-Nivel-Matera

4) Cambie la informacién que desee modificar.

5) Haga click sobre el botén “Guardar” 6w para actualizar la informacion.
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3.3.6.3. ELIMINACION DE UNA CARRERA-NIVEL-MATERIA

Para eliminar una asignacion realice los siguientes pasos:

1) Ubicar el cursor del mouse sobre un item en el cuadro de datos ubicado en la

parte inferior de la pantalla.
2) Dar click sobre el item que desea.

3) El sistema automaticamente le mostrara la informacién del item seleccionado en

la pantalla. (Ver Figura No.3.65)

| Nuevo [ Agregar €3 Eliminar 4l Salir

Camera [DISERD | Area [cenERaL ~

Materia [ WATERIAI ~| el [100-1 -

Camrera Nivel Materia Area
D

100-2 MATERIA Nl GENERAL

Figura 3 .65 Pantalla Modificacion Carrera-Nivel-Matera

4) Haga click sobre el boton “Eliminar”. & giminar

5) Si usted ha eliminado correctamente los datos, el sistema automdticamente ya no
mostrard la asignacién en el cuadro de datos ubicado en la parte inferior de la

pantalla.
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3.3.7.DOCENTE - MATERIA

Esta pantalla no permite agregar en caso de que no pueda importar los datos de las
materias que los docentes desean dictar desde RDEdcom (Registro de Docentes

EDCOM) o desea hacerle alguna modificacion a los mismos (Ver Figura No.3.66)

| Nuevo [ Agregar €3 Eliminar 4 salir

Docente: | RODRIGUEZ VELEZ LUIS HERNAN - Codigo

Materia: IADMJNISTHACK)N DE RECURS0S HUMANOS 7

Codigo Nombre de Matsria

Figura 3.66 Pantalla Docentes - Materias

3.3.7.1. INGRESAR UN NUEVO DOCENTE MATERIA

Para ingresar una nueva materia que desee dictar un docente realice los siguientes

pasos:

1) Dé€ un click en el botén “Nuevo” L wmee que se encuentra en la parte superior de

la pantalla.
2) Podra realizar cualquiera de las siguientes opciones:

- Seleccione en la lista desplegable “docente” una de sus opciones que

contenga.
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Si escoge esta opcion primero se filtrard todas las materias que tienen asignadas el

docente que escoja. (Ver Figura No.3.67)

| Nuevo [ Agregar ¢33 Eliminar <l Salir

[Docente: [encom pocenTE -] | codiao

Materiz: [ MATERIA | -

Codigo Nombre de Materia
copoot MATERIA |
MATERIA Il

MATERIA IV

Figura 3.67 Pantalla Docentes — Materias filtro docente

- Seleccione en la lista desplegable “materia” la materia la cual va asignar a

€Sa carrera.

Si escoge esta opcion primero se filtrard todos los docentes que deseen dictar la materia

que seleccione. (Ver Figura No.3.68)

| Nuevo [ Agregar ¢33 Eliminar <l Salir

Docente: [ED(I)M DOCENTE | - Codigo

[ Materia: [MATERIAL Bl

EDCOM DOCENTE Il

Figura 3 .68 Pantalla Docentes — Materias filtro materia
3) Dependiendo cual opcion haya seleccionado primero realice lo siguiente:
- En caso de que selecciond primero “Docente” :
Seleccione en la lista desplegable “Materia” una materia que contenga.
- En caso de que seleccioné primero ‘“Materia”

Seleccione en la lista desplegable “Docente” un docente que contenga.
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4) Haga click sobre el botén “Agregar”. B o

Si usted ha ingresado correctamente los datos anteriores el sistema
automdticamente mostrard los datos registrados en el “cuadro de datos” ubicado
en la parte inferior de la pantalla caso contrario el sistema no cargara lo que iba a

guardar. (Ver Figura No.3.69)

Nueve [ Agregar €3 Eliminar i Salir

Docents: [ RODRIGUEZ VELEZ LUIS HERNAN - Codigo

Matenia: ‘ADM\NISTFU\CION DE RECURSOS HUMANOS -

Codiga Nombre de Materia

Figura 3.69 Pantalla Docentes — Materias cuadro de datos

3.3.7.2. MODIFICACION DE DOCENTE MATERIA

Para modificar una asignacion realice los siguientes pasos:

1) Dé un click en el botén “Nuevo™ L meo que se encuentra en la parte superior de

la pantalla.
Podré realizar cualquiera de las siguientes opciones:

- Seleccione en la lista desplegable “docente”

Docerte: [RODRIGUEZ VELEZ LUIS HERNAN -l una de Sus OpCiOIleS que Contenga.

Si escoge esta opcién primero se filtrard todas las materias que tienen asignadas el

docente que escoja.

- Seleccione en la lista desplegable “Materia”

Vet [ROMNSTRACION OE RECURSDS HUMANOS -} la materia la cual va asignar a esa carrera.

Si escoge esta opcidn primero se filtrard todos los docentes que deseen dictar la materia

que seleccione.
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2) Ubicar el cursor del mouse sobre un item en el cuadro de datos ubicado en la

parte inferior de la pantalla.
3) Dar click sobre el item que desea.

4) El sistema automdticamente le mostrard en la parte superior derecha de la

pantalla un cédigo. (Ver Figura No.3.70)

Nuevo [ Agregar €3 Eliminar 4} Salir

Docente: [EDCOM DOCENTE | - Codigo 1

Materia: [MATERIA| -]

Codigo Nombre y Apelido.

3 EDCOM DOCENTE!

4 EDCOM DOCENTE Il

Figura 3.70 Pantalla Docentes — Materias modificar datos

5) Cambie la informacién que desee modificar.

6) Haga click sobre el botoén “Agregar” 4= para actualizar la informacion.

3.3.7.3. ELIMINACION DE UNA CARRERA-NIVEL-MATERIA

Para eliminar una asignacion realice los siguientes pasos:

1) Dé un click en el botén “Nuevo” L meo que se encuentra en la parte superior de

la pantalla.
Podra realizar cualquiera de las siguientes opciones:

- Seleccione en la lista desplegable “Docente” una de sus opciones que

contenga.

Si escoge esta opcion primero se filtrard todas las materias que tienen asignadas el

docente que escoja.
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- Seleccione en la lista desplegable “Materia” la materia la cual va asignar a

€Sa carrera.

Si escoge esta opcidn primero se filtrard todos los docentes que deseen dictar la materia

que seleccione.

2) Ubicar el cursor del mouse sobre un item en el cuadro de datos ubicado en la

parte inferior de la pantalla.
3) Dar click sobre el item que desea.

4) El sistema automdticamente le mostrard en la parte superior derecha de la

pantalla un cédigo. (Ver Figura No.3.71)

Nuevo [ Agregar ) Eliminar 4l Salir

Docerte: [EDCOM DOCENTE | - Codigo 1

Materis: [ MATERIAL =)

Codigo Nombre y Apelido

3 |EDCOM DOCENTE|

4 EDCOM DOCENTE Il

Figura 3.71 Pantalla Docentes — Materias eliminar datos

5) Haga click sobre el botoén “Eliminar”. @ iminar

6) Si usted ha eliminado correctamente los datos, el sistema automdticamente ya no

mostrard la asignacion en el cuadro de datos ubicado en la parte inferior de la

pantalla.
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3.3.8.DOCENTE - HORARIO

Esta pantalla no permite agregar en caso de que no pueda importar los datos de horario
de RDEdcom (Registro de Docentes EDCOM) o desea hacerle alguna modificacién a
los mismos (Ver Figura No.3.72)

A salir

Docerte |RODR\GUEVELE LUIS HERNAN h

Horario Lunes Martes Miercales Jueves Viemes Sabado
08:00 - 09:00

09:00 - 10:00

10:00- 11:00

11:00- 12:00

12:00- 13:00

13:00- 14:00

14:00 - 15:00

15.00 - 16:00

16:00- 17.00 — —_—X—
17:00 - 18:00 K X
18:00- 19:00

19:00 - 20:00

20:00- 21:00

21:00-22:.00

Figura 3.72 Pantalla Docente - Horario

3.3.8.1. INGRESAR UN NUEVO DOCENTE HORARIO

Para ingresar un nuevo horario que desee dictar un docente realice los siguientes pasos:

1) Seleccione en la lista desplegable “Docente’ = [roomeuezieez ws seaman - uno de

los docentes que contenga.

2) En la parte inferior de la pantalla se encuentra un cuadro de datos los cuales

cargard el horario que tiene el docente.

3) Podra agregar el horario que el docente estd disponible dando doble click sobre
una celda en blanco del “cuadro de datos” en la parte inferior.

(Ver Figura No.3.73)
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2 Salir

Docente: [HDDREUQVELH LUIS HERNAN -

Horario Lunes Martes Miercoles Jueves Viemes Sabado
07-00 - 08:00

06:00- 09:00
09:00- 10:00
10:00- 11:00 C D
11:00- 1200
12:00-12:00

13:00 - 14:00
14:00 - 15:00
15:00 - 16:00
16:00 - 17:00 s — s s
17:00 - 18:00 X K
18:00 - 15:00
19:00 - 20:00
20:00-21:00

21:00 - 22:00

Figura 3.73 Pantalla Docente — Horario celda en blanco

4) Si usted agreg6 correctamente el horario los datos se cargardn automdticamente
en el “cuadro de datos” ubicado en la parte inferior de la pantalla representado

con el siguiente distintivo “----X----".(Ver Figura No.3.74)

Al salir

Docerte [H.ODHJGUEVELZ LUIS HERNAN M

Horario Lunes Martes Migrcoles Jusves Viemes Sabado

08:00 - 09:00

0900 10:00
10:00- 11:00
11:00- 12:00
12:00- 13:00
13:00- 1400
14:00- 15:00
15:00- 16:00
16001700 | —X— )
1700-1800 | ——X—r P =t

18:00- 19:00
19:00-20:00

20:00-21:00
21:00-22:00

Figura 3.74 Pantalla Docente — Horario celda ocupada
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3.3.8.2. ELIMINACION DE UNA CARRERA-NIVEL-MATERIA

Para eliminar un horario en que el docente estd disponible realice los siguientes pasos:

1) Seleccione en la lista desplegable “Docente” o= [aonciezieez wsiema - uno

de las opciones que contenga.

2) En la parte inferior de la pantalla se encuentra un cuadro de datos los cuales

cargaré el horario que tiene el docente.

3) Podra eliminar el horario que el docente estd disponible dando doble click sobre
una celda del “Cuadro de datos” con el siguiente simbolo”----X----".

(Ver Figura No.3.75)

A salir

Docerte |RODR\GUEVELE LUIS HERNAN h

Horario Lunes Martes Miercales Jueves Viemes Sabado
08:00 - 09:00
09:00 - 10:00
10:00- 11:00
11:00- 12:00
12:00- 13:00
13:00- 14:00
14:00 - 15:00

15:00- 16,00
8001700 [ @
17:00 - 18:00 —— —R—

18:00 - 19:00
19:00 - 20:00
20:00-21.00
21:00- 22:00

Figura 3.75 Pantalla Docente — Horario eliminar horario

4) Si usted eliminé correctamente el horario los datos se cargardn autométicamente

en el “cuadro de datos” y la celda que elimind estard en blanco.
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3.3.9. PERIODO

En esta pantalla puede cambiar el periodo con el cual esta trabajando tenga en cuenta
que si cambia de periodo por uno que no sea el actual algunas opciones se
deshabilitaran hasta que seleccione el periodo actual con el que inici6 la nueva

planificacion. (Ver Figura No.3.76)

Figura 3.76 Pantalla Periodo

3.3.9.1. SELECCIONAR UN PERIODO

1. Dirijase con el cursor del mouse a la lista desplegable “periodo y término”

Periods Y Temina

2. Dé un click y a continuacion se desplegara con un nimero de opciones.
3. Haga click sobre uno de ellos.

4. Si estd conforme con el cambio de un click en el botén “Ok” caso

contrario dé un click en el botén “Cancelar”. [ e
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3.4.PROCESO

En la parte de proceso nos permite la parte en la cual procedemos a elaborar la

planificacién en tres partes que detallaremos a continuacion. (Ver Figura No.3.77)

(&) issSistema de Planificacion Academica
General  BasedeDatos N imiento | Proceso | Reportes  Ayuda

=) Planificacion Materia

58 Planificacion Docentes

&g
%€ Planificacion Horarios - Aulas

Planificacion

= Materia
38 Docentes

g
BE Horarios - Aulas

Figura 3.77 Menu Principal - Proceso

3.4.1.PLANIFICACION MATERIA

Esta pantalla contiene todas las materias de las diferentes carreras en la cual

procederemos a crear los paralelos que vamos a dictar en el semestre.

(Ver Figura No.3.78)

L Nuevo [ Guardar €3 Eliminar A Salir

Camera

[LICENCIATURA EN COMUNICACION SOCIAL v|  Paraldo#
Wiateria #) Secmnca 2
[EDCOMOU380 ] [PROCESO HISTORICO DE LA COMUNICACION [ € inivsckcal

Malerias ‘ Materias Plani ‘ [7] Todas las materas planficadas

Nivel  Codigo Nombre Materia Tipo o =
100-1 |EDCOMDO3S8 | ANTROPOLOGIA CULTURAL Teorico +
100-1 | FIECO8460 HERRAMIENTAS DE COLOBORACION DIGITAL Practico 4
100-1 [ICHED77 | TECNICAS DE EXPRECION ORAL ESCRITA Teorico 4
100-1 |PRTCOM485 |HISTORIA DELARTE Teorico 4+
100-2 |EDCOMDO0406 | TEORIA DE LA COMUNICACION Teorico 6
100-2 |EDCOMD0414 |ETICA PROFESIONAL Teorico 4
100-2 |EDCOMDO422 |HISTORIA DEL PENSAMIENTO FILOSOFICO Teorico 4
100-2 |EDCOMDO430 | TECNICAS DE REDACCION ESCRITA | Teorico 4+
100-2 |FIECO5256 | PROGRAMAS UTILITARIOS If Fractico n
200-1 |EDCOMDD448 |PSICOLOGIA DE LA COMUNICACION Teorico 4
200-1 |EDCOMDD455 |INVESTIGACION DE LACOMUNICACION Practico 6
200-1 |EDCOMDD463 | TEORIA Y ANALISIS DEL DISCURSO VISUAL Teorico 4
200-1 [EDCOMD0471 | TECNICAS DE REDACCION ESCRITA I Teorico 4+
200-1 [ICHED0SSS |ECOLOGIAY EDUCACION AMBIENTAL Teorico 4
200-2 [EDCOMDD48% | SOCIOLOGIA DE LA COMUNICACION Teorico +

0. ENCOMDNAGT |1INN Y DRAMATI IRAL Te 4 24

Figura 3.78 Pantalla Planificaciéon Materia

3.4.1.1. INGRESAR UNA PLANIFICACION MATERIA

Para ingresar una nueva planificacion materia realice los siguientes pasos:

1) Dé un click en el botén “Nuevo” L mee que se encuentra en la parte superior de

la pantalla.
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2) Seleccione en la lista desplegable “Carrera” una de sus carreras a la cual va a

Camera
[LICENCIATURA EN COMUNICACION SOCIAL -

planificar.

Materias Maierias Planificadas

3) Dar un click en la pestafia “Materias’. I

4) Se llenard en el “Cuadro de datos” de la parte inferior las materias

correspondientes a esa carrera. (Ver Figura No.3.79)

Materias | Materias Planificadas | [7] Todas las materias planficadas
Nivel  Codigo Hombre ateria Tivo el

01 M PROCERMSTONED DEACHNEIOON e |
100-1 |EDCOMO0398 | ANTROPOLOGIA CULTURAL Teorico 4

100-1 |FIECOB480 | HERRAMIENTAS DE COLOBORACION DIGITAL Practico 4 L
100-1 |ICHEQOE?7 | TECNICAS DE EXPRECION ORAL ESCRITA Teorico 4

100-1 |PRTCO1495 | HISTORIADEL ARTE Teorico 4
100-2 |EDCOMOD406 | TEORIA DE LACOMUNICACION Teorico 5

100-2 |EDCOMODATE | ETICA PROFESIONAL Teorico 4

100-2 |EDCOMOD422 | HISTORIA DEL PENSAMIENTO FILOSOFICO Teorico 4

100-2 |EDCOMOD430 | TECNICAS DE REDACCION ESCRITA Teorico 4

100-2 |FIECOS256 | PROGRAMAS LTILITARIOS I Practico 4

200-1 |EDCOMOD448 | PSICOLOGIA DE LA COMUNICACION Teorico 4

200-1 | EDCOMO0455 |INVESTIGACION DE LA COMUNICACION Practico 6

Figura 3.79 Pantalla Planificaciéon Materia Cuadro de datos

5) Seleccione en el “Cuadro de Datos” la materia a planificar en esa carrera con un
click.

6) Verifique que al momento de seleccionar la materia los datos se llenen
automdticamente en la parte superior de la pantalla.

7) Seleccione del “botén de opcién” una de sus opciones. (Ver Figura No.3.80)

Paralelo #

ntividud

Figura 3 .80 Botén de opcién

Se realizara lo siguiente al momento de guardar:
- Secuencia: Creard N paralelos automaticamente, donde N es el nimero que
ingresé en la caja de texto “Paralelo Numero™.
- Individual: Creard un solo curso y su paralelo serd el nimero ingresado en la

caja de texto “Paralelo Numero™.
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8) Ubique el cursor del mouse en la caja de texto “Paralelo Niimero” e ingrese el
nimero que desea crear.

9) Haga click sobre el boton “Guardar” B

Si usted ha ingresado correctamente los datos anteriores ubique el cursor en la

pestafia “Materias Planificadas” el sistema automdticamente mostrard los datos

registrados en el “cuadro de datos” ubicado en la parte inferior de la pantalla

caso contrario el sistema no cargard lo que iba a guardar. (Ver Figura No.3.81)

| Nueve [ Guardar € Eiminar i Salir

Camera

[D1sERO ~|  Paralelo #
e S ([
\ | | © indvidul
i ias Plani ‘ Todas las materias planficadas

Codigo Nombre Materia
MATERIA |
MATERIA |
MATERIA |
MATERIA |

Figura 3.81 Pantalla planificacién materia carga de datos

Para verificar la cantidad de paralelos que va creando seleccione la siguiente pestaiia

“Materias Planificadas”. (Ver Figura No.3.82)

L Muevo [ Guardar €3 Eliminar 3 Salir

Camera

[LICENCIATURA EN COMUNICACION SOCIAL -] Paralelo #
Materia Secuencia
\ I | © Indvidul

ias Planif ‘ d; las materias

Nivel Codigo Nombre Materia
EDCOMO0380  PROCESO HISTORICO DE LA COMUNICACION
EDCOMOD0380 | PROCESO HISTORICO DE LA COMUNICACION
LNDWEBM 100-1 | PRTCOO01206 |INFORMATICA BASICA

LNDWEBM PRTCO01206 |INFORMATICA BASICA

Figura 3 .82 Filtro activado de las materias planificadas
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Cuando la casilla estd marcada aparecen todas las materias planificadas de las diferentes
carreras en caso contrario sélo se filtran las de la carrera seleccionada en la parte

superior. (Ver Figura No.3.83)

ias Planificad: ‘ @udas\asmalenasp\amllr:adas

Camera Nivel Codigo Nombre Materia Paralelo

NS 100-1 EDCOMOD380 PROCESO HISTORICO DE LACOMUNICACION _

LNCS 100-1 | EDCOMO0380 |PROCESO HISTORICO DE LA COMUNICACION

Figura 3 .83 Filtro desactivado de las materias planificadas

3.4.1.2. ELIMINACION DE UNA PLANIFICACION MATERIA

Para eliminar una planificacién materia realice los siguientes pasos:

1) Dar un click en la pestafia “Materias Planificadas” y verifique que se cambie de

Materias Materias Planificadas

pestana. I

2) Ubicar el cursor del mouse sobre un item en el “cuadro de datos” ubicado en la

parte interna de la pestafia.
3) Dar click sobre el item que desea.

4) El sistema automdticamente le mostrard la informacién del item seleccionado

verifique que coincida con el dato que escogié. (Ver Figura No.3.84)

|, Nuevo [ Guardar ) Eliminar < Salir

Canera
[Diseio ~|  Paralelo#t

Materia
[coom | [MATERIAT | © individual

7
Materias Materias Planificadas ‘ [T Todas las materias planificadas

Camera Nivel Codigo Nombre Materia Paralelo

R
100-1 |CODOO1 MATERIA | 2

D 100-1 | CODOO1 MATERIA | 3

D 100-1 | CODOO1 MATERIA | 4

Figura 3 .84 Pantalla planificacién materia eliminacion materia

5) Dar click en el boton “Eliminar”, @ giminar
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6) Si usted elimind correctamente el item ya no se cargara en el “Cuadro de Datos”.

3.4.2.PLANIFICACION DOCENTE

Esta pantalla representa la segunda parte de la planificacion y se compone de las
materias planificadas en la pantalla planificacién materia a las cuales se adicionardn los

docentes registrados en el sistema. (Ver Figura No.3.85)

] (=8 Hol 58
. Nueve [@ Guardar ¢ Eiminar |3 Exccel 4l Salir
Filro —_—
7] Doeente: | = Categoria
Materas Asignadas al Docente © Horas asignadas Horas maimas 2 dictar
Materia Paralelo :
ias Planificad | ias Plani con Ds | Consulta |
#de
Carera  Nivel  Codigo Norbre Materia Pamldle [0
SSNO 01 PRICOIZT femlos 2 5 |
SISINFO |200-1 |PRTCOQ1271 | Base de Datos 3 6
SISINFO  |100-2 | PRTCO00935 | Estuctura de Datos 3 4
SISINFO | 100-2  |PRTCO00935 | Estructura de Datos 4 4
DYPAU  |[100-1 |FIEC06460 | Hemamientas de Colaboracién Digtal |3 4
DYPAU  |100-1 |FIEC06460 | Hemamientas de Colaboracion Digtal |4 4
SISINFO | 100-1  |FIEC06460 | Hemamientas de Colaboracién Digtal |5 4

Figura 3 .85 Pantalla Planificacion Docente

3.4.2.1. INGRESAR UNA PLANIFICACION DOCENTE

Para ingresar una nueva planificacion docente realice los siguientes pasos:

1) Dé un click en el botén “Nuevo” === que estd en la parte superior de la

pantalla.

2) Dar un click en la pestafia “Materias Planificadas” y verifique que se cambie de

pestaiia. (Ver Figura No.3.86)

(" i Materias Plani con Dx | Consulta

Figura 3 .86 Pestaiia materias planificadas

3) Ubicar el cursor del mouse sobre un item en el “cuadro de datos” ubicado en la

pate interna de la pestafia. (Ver Figura No.3.87)

ias Planil | ias Planil con D | Consulta
Carera  Nwel  Codgo Nombre Matena Paielo F22

P i S N

SISINFO  |200-1 | PRTCODTZF! | Base de Datos 3 5
SISINFO | 100-2 | PRTCOD0S35 | Estructura de Detos 3 4
SISINFO | 100-2 | PRTCODIS35 | Estructurs de Dotos 4 1
DYPAL  |100-1 |FIECUG460 | Heramietas de Colaborscidn Digtl |3 4
DYPAU | 100-1 |FIECUS460 | Hemamientas de Colaborscisn Digtal |4 1
SISINFO | 100-1 | FIECUS460 | Henamiertas de Colaborscidn Digtal |5 1
SISINFO | 100-1 | FIECUS460 | Hemamentas de Colaborscisn Digtal |6 1
PvRall a0 1 |rE EvnangT ke Rsne & E -

Figura 3.87 Cuadro de datos materias planificadas
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4) Dar click sobre el item que desea.

5) El sistema automdticamente le mostrara la informacién del item seleccionado

verifique que coincida con el dato que escogio.

6) Si tiene activa la casilla filtro s6lo aparecerdn los docentes que desean dictar esa
materia, en caso de desactivarla aparecerdn todos los docentes registrados en el

sistema. (Ver Figura No.3.88 y No.3.89)

| Nuevo [ Guardar @) Eliminar | s Excel 4l Salir

Fito

Dpcente H Categoria
Vo s o Dot QUERERD ZAVBRANO ERCKORTAIDG S——
Materia : PROCESO HISTORICO DE LA COMUNICACION Parelelo - 1

| ias Plani con D

| Consulta

Mensaje

Nivel Codigo Nombre Materia

Paralelo

INCS  [100-1  EDCOMO0380 PROCESO HISTORICO DE LACOMUNICACION

LNCS 100-1 |EDCOMO0380 |PROCESO HISTORICO DE LA COMUNICACION 2
LNDWEBM 100-1 |PRTCO01206 |INFORMATICA BASICA 1
LNDWEBM 100-1 | PRTCOQ1206 |INFORMATICA BASICA 2

Figura 3 .88 Filtro Activo Mostrar todos los Docentes

Nuevo v Guardar Eliminar Excel o Salir
]

Fivo
] Docente ] [o]  Coteson

ALVAREZ MORANTE ORLANDO NICOLAS
Materias Asignadas al Docente ARCOS NOVILLO JORGE LUIS

ARGOTI DOYLET TEODORA SOFIA
Materia - EDCOMO0380 P ARMIOS PERALOZA EDUARDO SAMUEL Eaacoly 1

AYCART LARRERA JORGE ALFREDO
General

BAEZ MEZA MARCELO RAFAEL
Paralelo|

* haximas a dictar

Materias Planificadas

m

BARBOZA GILCES ROCKY FABIAN

[~ ERITO_LORENZO SAIDEL
Mensaje Nivel | BUENDIA GALLEGOS FREDDY GABRIEL
BUSQUETS ARMANDO

ENCS CALDERON QUUWE ELIZABETH CARMEN

LNCS 100- 1 CARRION LEON DELIA ISABEL m 2
- CARVAJAL LITUMA MARITZA

LHDWEEM 100- 1 CASTILLO CONTRERAS MARUSIA 1

LNDWEBM 100-1 CASTRO VILLACIS BYRON ANTONIO 2

CHANG YANEZ NARCISA BEATRIZ

CHOEZ ORTEGA DAVID ULISES

CUSTOJA RIPOLL MARIA DE LOSANGELES
DEL PEZO IZAGUIRRE EVELYN

DOYLET LARREA GUILLERMO ALEJANDRO
EGAS CONTRERAS LAURA

ESPINOZA CARDENAS ALEX DAVID
FABARA SUAREZ MARCIA GABRIELA
FIALLOS VARGAS INGRID VERONICA

FLOR PAEZ HILDA DE LAS MERCEDES
FRANCO VARAS WALTER FRANCISCO
FREIRE MENOSCAL EDGAR ALFONSO
GALARRAGA TOBAR SOPHIA BETHZABEL
GALIO MOLINA GUSTAVO

GOMEZ EGUIGUREN JHON F e

Figura 3 .89 Filtro Activo Mostrar todos los Docentes

7) Seleccione en la lista desplegable “Docente” y escoja un docente a dictar esa

materia. > -

8) En la parte superior de la pantalla seran llenados los datos del docente que

selecciond.
9) Verifique toda la informacion.

10) Dar click en el botén “Guardar”. & cwrer

ESPOL
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11) Si al momento de guardar las “Horas Asignadas” son mayores que las “Horas

maximas a dictar” aparecerd la siguiente ventana de verificacion.

.
(Ver Figura No.3.90)
| Nuevo [ Guardar EJEliminar |5 Excel i Salir
Filro
Docente: CALDERON QULIIJE ELIZABETH CARMEN - Categoria
o stoe © G

Materia PRTCOD1206 INFORMATICA BASICA Paralelo : 2

Figura 3 .90 Mensaje horas excedidas

12)Si usted ha guardado correctamente el sistema automdticamente eliminard del
“cuadro de datos” de la pestafia “Materias Planificadas” el item que selecciond.

(Ver Figura No.3.91)

| Nueve [ Guardar E)Eliminar | 5 Excel i Salir

= Docente : Cat
e - egona

Materias Asignadas al Docente : Horas asignadas Horas maximas a dictar

Wateria Paralelo :

ias Planif ias Planit con D Consulta 1

LUIS HERNAN
PRTCO01206 | INFORMATICA BASICA CALDERON QUUUE ELIZABETH CARMEN
EDCOM00380 | PROCESO HISTORICO DE LA COMUNICACION RODRIGUEZ VELEZ LUIS HERNAN

Figura 3 .91 Pestafia Materias planificadas con docentes

13)Con el cursor del mouse de un click en la pestafia “Materias Planificadas con
Docentes” y en el “cuadro de datos” interno de esta pestafia se ubicard el item

guardado anteriormente.

Si usted ha realizado correctamente los pasos anteriores dirfjase a la pestafia

“Materias Planificadas con Docentes”, el sistema automaticamente mostrara el
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paralelo asignado con docente en el “cuadro de datos” ubicado en el interior de

esta pestafa.

3.4.2.2. MODIFICACION DE UNA PLANIFIFCACION DOCENTE

Para modificar a una planificacién docente realice los siguientes pasos:

1) Dé un click en el botén “Nuevo” L meo que estd en la parte superior de la

pantalla.

2) Dar un click en la pestafia ‘“Materias Planificadas con Docentes” y verifique que

se cambie de pestafia, = MeeriesPanicadas C_Maters Plaifcades con Docentes J |Consula General .

3) Ubicar el cursor del mouse sobre un item en el “cuadro de datos” ubicado en la

parte interna de la pestafia.
4) Dar click sobre el item que desea.

5) El sistema automdticamente mostrard la informacién del item seleccionado

verifique que coincida los datos. (Ver Figura No.3.92)

| et Panifcnine {_ Motoras Plonfcados con Dovomes.> Gonss Genrs|

Codigo Nombre de Materia Par.  Docente

i
PRTCO01206 | INFORMATICA BASICA . RODRIGUEZ VELEZ LUIS HERNAN

PRTCO01206 | INFORMATICA BASICA 2 CALDERON QUUUE ELZABETH CARMEN
EDCOMO0350 | PROCESQ HISTORICO DE LA COMUNICACION 1 RODRIGUEZ VELEZ LUIS HERNAN

Figura 3.92 Pestaiia Materias Planificadas con Docentes

6) Cambie la informacién que desee modificar.

7) Haga click sobre el botén “Guardar” #== que se encuentra en la parte superior

de la pantalla para actualizar la informacidn.

3.4.2.3. ELIMINACION DE UNA PLANIFIFCACION DOCENTE

Para eliminar una planificacién docente realice los siguientes pasos:

1) Dé un click en el botén “Nuevo” L meo que estd en la parte superior de la

pantalla.
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2) Dar un click en la pestaiia ‘“Materias Planificadas” o “Materias Planificadas con

Docentes” y verifique que se cambie de pestaiia.

= Materias Planificad.

con D ‘ Consulta :

3) Dar click sobre el item que desea eliminar en el “cuadro de datos”.

4) El sistema automaticamente le mostrard la informacién del item seleccionado.

(Ver Figura No.3.93)
P Pi con D | Consulta 1|
Frrcovae womuTCABASEA 1 coommuczvaez woron

PRTCO01206 | INFORMATICA BASICA 2 CALDERON QUUUE ELIZABETH CARMEN

Codigo Nombre de Materia Par.  Docente
EDCOM00380 | PROCESQ HISTORICO DE LA COMUNICACION 1 RODRIGUEZ VELEZ LUIS HERNAN

Figura 3 .93 Pestaiias Materias Planificadas

5) Haga click sobre el botén “Eliminar” ©@@imir que se encuentra en la parte

superior para eliminar todo relacionado al item.

6) Si usted ha eliminado los datos, el sistema automdticamente ya no mostrara el

item seleccionado en el “cuadro de datos”.
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3.4.2.4. CONSULTA GENERAL DE MATERIAS QUE ANSIAN DICTAR LOS DOCENTES

En la pestaiia “Consulta General” podrd consultar las materias que los docentes
desean dictar la cual la han llenado en RDEdcom (Registro de Docentes EDCOM) o

ya sea en la parte de mantenimiento.

Para realizar una consulta de las materias que los docentes desean dictar realice los

siguientes pasos:

1) Dar un click en la pestaiia “Consulta General” y verifique que se cambie de

pestaiia. (Ver Figura No.3.94)

con D Consulta General

Materias

Figura 3 .94 Pestaiia Consulta General

2) Seleccionar con el cursor del mouse uno de los “botones de opcion”

(Ver Figura No.3.95)
Dependiendo de la opcidn que selecciond se realiza lo siguiente:

- Docentes: Se llenara en el “cuadro de datos” todos los docentes que existan

en el sistema.
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- Materias: se cargard en el “cuadro de datos” todas las materias que estén

registradas en el sistema.

Materias

Figura 3.95 Botones de opcién Docentes y Materias

3) Seleccione dando un click a un item del “cuadro de datos” que se haya cargado.

4) Al momento de dar click la aplicacién realizard una biisqueda de los datos que
tiene relacionado el item y los mostrard en el “cuadro de datos” que esté vacio.

(Ver Figura No.3.96)

L MNuevo [ Guardar €3 Eliminar [z Excel 4l Salir

Filro

Dogente = Categoria
Materias Asignadas al Docente Horas asignadas Horas maximas 2 dictar :
Materia Parslelo

con Di Consulta General

Cedula Nombre
0 PRADO SANCHEZ ANDRES EDUARDO
0 QUIMI DELGADO WILLIAM
0 QUINTANA MORALES WASHINGTON DAVID

@ 0 QUIRUMBAY YAGUAL DANIEL IVAN

Docentes/| 0 ROBLES GRANDA MONICA BEATRIZ

0 RODRIGUEZ ARTEAGA DIANA LLAMEL
0 RODRIGUEZ NUQUEZ RUBEN GUSTAVO ar un click
[} RODRIGUEZ VELEZ LUIS HERNAN .
[] SALAS LUZURIAGA EDGAR LEONARDO dlgtin ftem

®
Materias

Figura 3 .96 Pestafia Consulta General con Datos

5) Tenga en cuenta que estas consultas que realiza solo sirven como referencia para

realizar la planificacion.

EDCOM Pégina 79 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Planificacion Académica

3.4.2.5. EXPORTACION A EXCEL

En la parte superior de esta pantalla encontramos una opcién nueva que es un botdn
llamado “Excel” el cual permite exportar los datos a una hoja de Excel que aparecen en

la pestaina ‘“Materias Planificadas con Docentes”. (Ver Figura No.3.97)

Nuevo [ Guardar () Eliming Excel )@l Salir
F-)

Figura 3 .97 Exportacion a Excel

Los datos que se exportardn son las materias planificadas que tengan asignado los

docentes. (Ver Figura No.3.98)

Calibri
143 Copiar
Pegar | | A = - o <p o
93" Coplarformato || N1 &7 18| |- A & combinary centrar + ||| $ ~ % 000)|%08 %] .

o rdenar  Buscar
2 Borrar™ yfiltrar - seleccionar

motabla~  celda - -
Celdas Madificar

o
Portapapeles i} Fuente i} Alineacin " Nimero 2} Estilos

| AL - Je | Nombre

T |

A B c D E E G

[ Nombre | iniciales  Nivel  codigo_Materia Materia Paralelo Docel

LICENCIATURA EN COMUNICACION SOCIAL LNCS 100-1 EDCOMO0380 PROCESO HISTORICO DE LA COMUNICACION g 8 LUIS HERNAN RO

LICENCIATURA EN DISENG WEB Y APLICACIONES MULTIMEDIA  LNDWEBM 100-1 PRTCO01206 INFORMATICA BASICA 1 LUIS HERNAN RO
LICENCIATURA EN DISENO WEB Y APLICACIONES MULTIMEDIA LNDWEBM 100-1 PRTCO01206 INFORMATICA BASICA 2 ELIZABETH CARMEN

o
K
I}

25
H 4> M| Hoja4 Hojal ,”Hoja2  Hoja3 “%J 01| -

Lista [ E T = S

Figura 3 .98 Libro de Excel
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3.4.3. PLANIFICACION HORARIOS - AULAS
En la dltima parte de planificacion procederemos a establecer los horarios y las aulas.
En la primera pestafia “Materias Planificadas” estardn todas las materias que tengan

asignados paralelos y docentes mientras que en la pestaiia “Materias Planificadas con

Aula o Laboratorio”. (Ver Figura No.3.99)

- [=le =

| Nuevo € Eliminar 4l Salir

Codigo de Ia Planificacion:

Materias Planficadas | Matenias Planficadas con Auia o Laboratoro |
Camera  Nvel  Codige Nombre Materia Par. Docente ﬁu‘ =

e T

COMSOC 100-2 EDCOMO0422 | Historia del Pensamiento Flosofico 1 'VALLEJO VIVAS BEATRIZ GUADALUPE 4 =

COMSOC 100-2 FIEC05256 5 1 CARRION LEON DELIA ISABEL 4

COMSOC 102 |FECIRS | Frewem 2 CARFION LEON DELIA SABEL 4

COMSOC 100-2 EDCOMO0430 | Técnicas de Redaccion Escrita 1 1 RODRIGUEZ ARTEAGA DIANA LLAMEL 4

COMSOC 100-2 EDCOMO0406 | Teoria de la Comunicacion 1 CHANG YANEZ NARCISA BEATRIZ

COMSOC 200-2 PRTCO01479 | Fundam del Digsiio Grafico 2 CUSTOUA RIPOLL MARIA DE LOSANGELES |4

COMSOC |02 | EDCOMOSUS | Géneros Peroditios 1 1 CARVAIAL LITUMA MARTTZA

COMSOC 200-2 EDCOMO0497 | Guida y Dramaturgia 1 NAVARRO ROMERO SONIA JOSEFINA 4
200-2 ICHEQO4855 Socioeconomia del Mundo Contemporaneo 1 CARVAJAL LITUMA MARITZA 4
W02 |EDCOMOMES | Sociooogia e la Comuricacien 1 NN NN 4
300-2 EDCOMO0554 | Periodismo de Opinion 1 PANCHANA MACAY ALLEN JAVIER 4
300-2 PRTCOO00547 'VIZUETE NEGRETE WASHINGTON LUD 4
300-2 PRTCO02741 PANCHANA MACAY ALLEN JAVIER 4
Wz |orEE CHANG YANEZ NARCISA EEATREZ 4
300-2 EDCOMO0539 | T/ VILLAFUERTE ARIAS RONALD WILLIAM
400-1 EDCOMO0S88 RODRIGUEZ ARTE DIANA LLAMEL 4
@0-1 | Eocome VIZUETE NEGRETE WASHNGTONLUD |4
400-1 EDCOMO0ST0 | Realizacion Audiovisual 1 NN NN
400-1 EDCOMO0562 | Tecnologias de la informacion Apcadas al Penodismo | 1 PANCHANA MACAY ALLEN JAVER a4 o

i w v

Figura 3.99 Pantalla Planificacion Horarios - Aulas

3.4.3.1. INGRESAR UNA PLANIFICACION DE HORARIOS Y AULAS

Para ingresar una nueva planificacion de horarios y aulas realice los siguientes pasos:

1) Dé€ un click en el boton “Nuevo” L mee que estd en la parte superior de la

pantalla.

2) Dar un click en la pestafia “Materias Planificadas” y verifique que se encuentra

en la pestafia indicada, esta pestafia solo presenta las materias planificadas con

Sus docentes asignados, [ Watetas Panificadas | Materias Planficadas oon Aula o Laboratoris |

3) Seleccione del “cuadro de datos” que se encuentra dentro de la pestafia una de

los item al cual le desea asignar el horario y aula.
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4) Dar un doble click en el item el cual lo llevara a una nueva pantalla.

(Ver Figura No.3.100)

B
{

fula: [LABET ] Metera: [Bica Profesional ]

sar 43 Docente : |GOMEZ HIDALGO GILDA MARCELA ~| Parelelo :

Matenas Planficadas | Horario Nivel | Horario Plarificads | Horario Disponible del Docente:

Figura 3.100 Pantalla Planificacion de Horario

5) Verifique que los datos del item que selecciond estén en la parte superior

derecha.
- En caso de querer regresar a la pantalla anterior dar click en el botén “Salir”

6) Seleccione en la lista desplegable “aula” el aula o laboratorio en el cual va a

Aula: [LABET -

ubicar ese paralelo.
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7) Se cargard el horario que tiene ya sea libre u ocupado. (Ver Figura No.3.101)

Aua: [LABE3 =] Matera: [Ezca Profesional
s Docsrte : [GOMEZ HIDALGO GILDA MARCELA ~] Periclo

Materias Planficadas | Howrio Nivel | Horario Planiicado | Horario Disponible del Docente.

Horario lunes. martes miercoles iueves viemes sabado

0800 - 0900
09:00- 1000

10:00 - 11:00

11:00- 1200

12:00- 1300

13:00- 14:00

14:00- 1500

15:00 - 16:00

16:00 - 17:00

17:00 - 18:00

18:00- 19:00

19:00 - 2000

20:00- 24:00

21:00 - 200

Figura 3 .101 Horario del Aula o Laboratorio

8) Podra agregar el horario en el que se dictard la materia dando doble click sobre
una celda en blanco del “cuadro de datos” en la parte inferior para guardar

automaticamente. (Ver Figura No.3.102)

Aula: [LABET v] Materia: [PROCESO HISTORICO DE LACOMUNICACION ]
Sar 43 Docente : [RODRIGUEZ VELEZ LUIS HERNAN Parclelo - (1|
Materias Planficadzs | Horario Planficado Horario Disponible del Docerte.
Horario Lunes Martes Mercoles Jueves Viemes Sabado
08:00 - 08:00
09:00 - 10:00
10:00 - 11:00
1100- 1200
12:00- 1300 PRI 1. 1
Foorauez v Dar doble click
LUIS HERNAN par. 1
1300- 14:00 PROCESO
HISTORICO DE LA para guarddr
COMUNICACION /|
R . . RODRIGUEZ VELEZ
LUIS HERNAN par: 1 (o) ehmmar LUIS HERNAN par. 1
14:00 - 15:00 PROCESO PROCESO
HISTORICO DE LA HISTORICO DE LA
'COMUNICACION COMUNICACION
RODRIGUEZ VELEZ
LUIS HERNAN par: 1
1500 - 16:00 PROCESO
HISTORICO DE LA
COMUNICACION
16:00 - 17:00
RODRIGUEZ VELEZ
LIS HERNAN par: 1
17:00 - 18:00 PROCESO
HISTORICO DE LA
COMUNICACION

Figura 3 .102 Incorporacién de horario

9) Si usted agregé correctamente el horario los datos del docente, la materia y el

paralelo se cargardn automdticamente en la celda que selecciond.
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10) También puede guardar horarios en mds de un aula o laboratorio.

11)Para retornar a la pantalla anterior presione en el botén salir “Salir”.

(Ver Figura No.3.103)

Aula: [LABE4 =] Materia: [INFORMATICA BASICA ]

Docente : |RODRIGUEZ VELEZ LUIS HERNAN Parglelo: |1 |

Materiss Planficadas | Horario Planficado | Horerio Disporible del Docerte
f

Horario Lunes Martes. Miercoles Jueves
08:00 - 09:00
09:00-10:00
10:00 - 11:00
11:00-12:00
12:00-13:00
13:00 - 14:00
14:00- 15:00
15:00 - 16:00

16:00 - 17:00 —X— —_——
17:00- 18:00 s e Y
18:00 - 13:00
19:00 - 20:00
20:00-21:00
21:00 - 22:00

Figura 3 .103 Salir de la pantalla planificacion de horario y aula

3.4.3.2. ELIMINACION DE UNA PLANIFICACION DE HORARIOS Y AULAS

Para eliminar una materia planificada lo puede realizar de dos formas:
- Eliminar una materia planificada en general:
Eliminara una materia la cual tenga o no asignado horarios y aulas.

1) Dé€ un click en el botén “Nuevo” que estd en la parte superior de la pantalla.
| Nuevo
2) Dar un click en la pestafia “Materias Planificadas” o “Materias Planificadas con

Aula o Laboratorio” y verifique que se encuentra en la pestafia indicada.

(Ver Figura No.3.104)

Wateras Flanficadas ‘ Materias Planficadas con Aula o Laboratario

Codigo Nembre de Materia
PRTCO01206 | INFORMATICA BASICA

Figura 3 .104 Pestafias de materias planificadas
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3) Seleccione del “cuadro de datos” que se encuentra dentro de la pestaiia una de
los item al cual desea eliminar. Ubicar el cursor del mouse sobre un item en el

cuadro de datos ubicado en la parte inferior de la pantalla.

4) Dar click en el botén “eliminar” ubicado en la parte superior de la pantalla.

£ Eliminar
- Eliminar el horario de una materia planificada:
Eliminara una hora especifica que tenga asignada una materia.

5) Dé un click en el botén “Nuevo” que estd en la parte superior de la pantalla.

|, Muevo

6) Dar un click en la pestana “Materias Planificadas con Aula o Laboratorio” y

verifique que se encuentra en la pestafia indicada. (Ver Figura No.3.105)

| Materizs Planificadas Kl Mzterias Planficadas con Aula o Lahﬂw_

Codigo Nombre de Materia

PRTCO01206 INFORMATICA BASICA

Figura 3 .105 Pestaiia Materias Planificadas con Aula o Laboratorio

7) Seleccione del “cuadro de datos” que se encuentra dentro de la pestafia una de
los item al cual desea eliminar el horario y aula. Ubicar el cursor del mouse
sobre un item en el cuadro de datos ubicado en la parte inferior de la pantalla. .

(Ver Figura No.3.106)

[|Nuevo £ Eliminar 0 Salir

Codigo de la Planificacion

Materias Planficadas Watetias Plarificadas con Aula o Laboratorio |

Nomiore de Materia Par.

Codigo Docenie Aula
PRTCO01206 | INFORMATICA BASICA u CALDERON QUUWE ELIZABETH CARMEN m

Figura 3 .106 Cuadro de datos Aula o Laboratorio

EDCOM Pégina 85 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Planificacion Académica

8) Dar un doble click en el item el cual lo llevard a una nueva pantalla. .

(Ver Figura No.3.107)

Aula: [LABGY o| Materia: | |
seir Docente: | CALDERON GUUME ELIZABETH CARMEN | Padei: |1 |
Horaio del fula | Horario de a Materia » Nivel Horario del Docente Hoaiio Disponible del Dacente
Horarin lures mattes iercoles jueves viemes sabadn e
calderon. elizabeth calderon. elizabeth
par: 1 sistemas par:1 sistemas
operafivos mac operstivos wac
walderon. elizaheth . walderon. elizaheth .
08:00 - 09:00 par: 1 sistemas par:1 sistemas
operativos mac. operaivos mac.
calderon. elizabeth . | galamag. sophia bet. | calderon. elizabeth . galamag. sophia ket | galamay. sophia bet.
08:00 - 10:00 par: 2 sivtemas par. § sistemas par 2 sistemas par. § sistemas par 7 sistemas
operativos mac. operativos  ma. operaivos mac operativos mac. operativos mac
calderon. elizabet . | galamag. sophia bet | calderon. elizabeth . | galanag. sophia bet | galanay. sophia bet
10:00-11:00 par: 2 sistemas par § sistemas par 2 sistenas par § sistemas par T sistermas
operabivos mac. operativos mac. | opersivos mac aperatives mac. operativos  mac.
calderon. elizabeth . | galamag. sophiabet. | calderon. elizabeth . | galamay. sophia het | galarray. sophia bet
1100 12:00 par: & sistemas par 6 sistemas par: & sistetas par 6 sistemas par T sisternas
operativos mac operatives mae. operativos  mac, operatives mac operativos  mac,
calderon. elizabeth . | galamay. sophia bt galamag. sophia bet. | galamag. sophia bet
12:00 - 13:00 par: 4 sistemas par: 6 sistemas par. 6 sistemas par: T sistemas
operafivos mac operativos  mac operativos  mac operstivos  mac
13:00 - 14:00
calderon. elizabeth calderon. elizabeth
14:00 - 15:00 war. 3 sistemas war. 3 sistemas

Figura 3 .107 Horario de Materia seleccionada

9) Podra eliminar el horario en el que se dicta la materia dando doble click sobre
una celda en la cual corresponda a la materia que estd eliminando en el “cuadro
de datos” en la parte inferior y los datos se guardardn automdticamente. .

(Ver Figura No.3.108)

Aula: | LABGT v | Matera \ \
sair Al Docents: | CALDERON QUUKE ELIZARETH CARMEN | Parsleo: |1 |
Horsiio del Auls Horario de la Mateia » Nivel Horaria del Docents Horaiio Disporible del Docente
Horario ures mates iercoles jusves vieres sabada C]
calderon. elizabeth calderon. elizabeth
par: 1 sitemas par 1 sistemas
operaivos mac operativos mac
calderon. elizaheth calderon. elizabeth
08:00 - 03:00 par: 1 sistemas par 1 sistetas
operativos mac operativos  mac, 1
calderon_ elizabeth . | galaman. sophia het. | valderon elizabeth . | galarmay. sophia bet | galarag. sophia bet Dar dOble Cth
09:00 - 10:00 par2 sistemias par § sisternas par:2 sistemas par 5 sistermas m
operativos mac operatives  mac. operativos  wac, operatives  mac
calderon, elizaheth . | galamag. sophia bet. | calderon, elizabeth . | galarmay. sophia Wit | galaag. sophia het. para guardar
1000 - 11:00 par: 2 sistemas par § sistemas par:2 sistemas par § sistemal par: 7 sistemas
operafivos mac operativos  mac operstivos wac operativos  mac operstivos  mac llnllnaI
walderon, elizabeth . | galamew. sophiabet. | calderon. elizabeth . galamay. sophiz bet, A o¢
.00 12:00 par: 4 sistemas par: § sistemas par: 4 sistemas par & sistemas g
operaivos mac operatiuns  ma operativos  mac operatiuns  mac operativos  mac
calderon. elizabet . | galatray. sophia bet galaag. sophia bet | galanay. sophia bet
A2.00-13.00 par: 4 sivtemas par. B sistemas par. B sistemas par 7 sistemas
operaivos mac operatiuns  ma operativns  mac operaivos mac
1300 - 14:00
calderon. elizabeth calderon. elizabeth
14:00 - 15:00 bar 3 sivernas bar 3 sisternas

Figura 3 .108

supresion de horario
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10)Para retornar a la pantalla anterior presione en el botén salir “Salir”.

(Ver Figura No.3.109)

Aula: |LABGT

v

Horario del Aula

| Horario de la Materia » Nivel

Materia: |

Dogerte : | CALDERON GULIJE ELIZABETH CARMEN | Padeln: [1 |

Horario del Docerte

Horario Disponible del Docente

Horaria

0500 - 0900

09:00 - 10:00

000 - 11:00

100 - 1200

1200 - 13:00

1300 - 1400

1420 - 15:00

Figura 3.109 Salir de la pantalla planificacion de horario y aula

lunes
calderon. elizabeth
par: 1 sisternas
operativos  mac
calderon. elizabeth
par: 1 sisternas
operativos rmac.
calderon. elizabeth
par: 2 sisternas
operativos _rmac:
calderoh. elizabeth
par 2 sisternas

operativos_mac.

calderon. elizabeth
par: 4 sisteras

operatives mae.

calderon. elizabeth
par: 4 sistemas
operativos  mac

martes

galairay. sephia bet.

par:§ sistemas
operalivos_mac
galanay. sophia bet
parc§ sivtemas
aperativos_mac.
galarray. sophia bet
par 6 sisteas
aperativos_mac.
galarray. sophia bet
par:6 sistemas
operstivos mac

calderon. elizabeth .

oar 3 sistemas

migrcoles

calderon. elizaheth
par: 1 sistemas
operativos  mac
calderon. elizaheth
par: 1 sistemas
operatives mar.
calieroh. elizabeth
par: 2 sistemas
operatives _rmar:
calderoh. elizabeth
par: 2 sistemas
operatives mac.
calderon. elizaheth
par & sistemas
operatives mac.

jueves

galairay. sephia bet.

par:§ sistemas
operalivos _rmac,
galanay. sophia bet
par§ sivtemas
operdlivos _rmac,
galarray. sophia bet
par G sisternas
operdlivos rmac,
galarray. sophia bet
par: 6 sistemas
operstivos  mmac

calderon. elizabeth .

oar § sistemas

wiemes abado

galanad. sophia bet,
par: 7 sistemas
operatives _rmac.
galamay. sophia bet
par: T sistemas
operatives mac.
galamay. sophia bet
par 7 sistermas
operatives mac.
galamay. sophia bet
par: F sistemas
operativos mac
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3.4.3.3. CONSULTA DE HORARIO POR NIVEL

En la pestafia “Horario de la Materia x Nivel” estard el horario de ese nivel,

paralelo y carrera que tendra en el presente perdido a planificar.

1) Debe estar en la “Pantalla Planificacion de Horario”.

2) Dé click en la pestafia “Horario de la Materia x Nivel”. (Ver Figura No.3.110)

duls: [LABGT v|  Maeia: [ |
sair Al Dogents : | CALDERON GUUME ELIZABETH CARMEN | Padeb: [ |

| Horario del Dacarte Horaria Disponible el Dogerte

Horsiia nes martes miercoles iueves viemes sahado

[T L6 1 - sistemas...| TPICT -técricas .| LABG1 - sistemas... | TPICT -téenicas .. | TPICT -técnicas

OB00-0300  |LABG1 -sistemas... TPICT -técricas .| LABGY - sistemas...| TPICT -técrizas .| TPICT -téenicas

0300 1300 |E107 -tpografia... E108 - semidtica .. | E107 -Hipogalia... | E108 - semictca

0001100 |E107 -tpograiia... E108 - semidtica .. | E107 -fpogalia... | E108 - semictca

001200 |E108 - matemdtc E108 - matendic

1200 1300 |E108 - matemdtc E108 - matenéic

13001400

14001500

1500 - 1600

16:00-17:00

17:00 1500

15001500

1500 - 2000

2000 - 21.00

21.00- 2200

Figura 3 .110 Horario nivel

3) Solo podré observar las materias de esa carrera, nivel y paralelo no podra hacer

cambio alguno.
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3.4.3.4. CONSULTA DE HORARIO PLANIFICADO DEL DOCENTE

En este espacio daremos a conocer como lleva un docente sus diferentes horarios aulas

y materias que dictara en la presente planificacién.

Para consulta el horario que tiene un docente siga los siguientes pasos:

1) Debe estar en la “Pantalla Planificacion de Horario” y selecciona el aula o

laboratorio.

2) Dé click en la pestaiia “Horario del Docente”. (Ver Figura No.3.111)

Auda: | LABGT

@ Por Profesor

Sali

V| Mateia

Docente: | CALDERON QUIJWE ELIZABETH CARMEN v Pataleln -

Horario del &ula Horario de la Materia x Mivel orario del Docente Horario Disponible del Docente

Horario

08:00 - 09:00

09:00 - 10:00

10:00 - 11:00

11:00-12:00

12:00-13:00

lunes
SISTEMAS
OPERATIVGS MAC
par 1 LABG1
SISTEMAS
OPERATIVOS MAC
par: 1 LABG1
SISTEMAS
OPERATINOS MAC
par: 2 LABGT
SISTEMAS
GPERATINGS MAG
par 2 LABG
SISTEMAS
OPERATIVGS MAC
par 4 LABG1
SISTEMAS
OPERATIVGS MAC
par: 4 LABG1

martes miicoles jueves
SISTEMAS
OPERATINOS MAC
par: 1 LABG
SISTEMLS
OPERATINOS MAC
par: 1 LABG
SISTEMAS
OPERATNOS MG
par: 2 LABGT
SISTEMAS
OPERATIOS hAG
par: 2 LABG1
Hetrarientss de SISTEMAS Herrarients de
Colhoraciin Digitsl | OPERATINOS MAC | Colaboraciin Diaia
par. 1 LABG2 par: 4 LABS par 1 LABG2
Hemamientas de Hetramiettas de
Colshoratidn Digtel Colsborscién Digtal
par: 1 LABG2 par 1 LABG2

viemes sabado

Figura 3 .111 Horario del Docente

3) Solo podra observar el horario que tiene asignado el docente en la actual

planificacién no podré hacer cambio alguno.
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3.4.3.5. CONSULTA DE HORARIO DISPONIBLE DEL DOCENTE

En la pestafia “Horario disponible de docente” estard el horario que el docente ha
senalado en RDEdcom (Registro de Docentes EDCOM) y ha sido importado a esta
aplicacion. (Ver Figura No.3.112)

Auda: [LaBG1 v| Mateia: | |
sair Al Dogerte : | CALDERON QUUIJE ELIZABETH CARMEN v| Paden: 1|

Horaio del Aula Horaric de |a Matsria » Nivel Horaiic del Doceng_ | Horaiio Disponible del Docents ™)

Horaiio lunes martes miercoles jueves TEES sabado

0800-0%00 o e e LI —
0500 - 10:00
10000 - 11:00
11:00-12:00
12:00-13:00
1200 - 14:00
14:00-15:00
1500 - 16:00
16:00 - 17:00
17:00 - 18:00
1800 - 19.00
1500 - 20:00
20000 - 21:00
21:00 - 22:00

Figura 3 .112 Pestaiia Horario Disponible del Docente

En esta pestafla podremos observar el horario que el docente ha seleccionado como
disponible y servird solo como una referencia para poder asignar su horario de

planificacion con las diferentes materias.

Estos horarios se veran reflejados en la pestaia “Horario de Aula” de color celeste y si

estos ya fueron planificados se borrardn. (Ver Figura No.3.113)

Aula: [LABGY o| Materia: | |
seir Docente: | CALDERON GUUME ELIZABETH CARMEN | Padei: |1 |
Horaio del fula | Horario de a Materia » Nivel Horario del Docente Hoaiio Disponible del Dacente
Horarin lures mattes miercoles jueves viemes sabadn E
calderon. elizabeth calderon. elizabeth
par: 1 sistemas par:1 sistemas
operafivos mac operstivos wac
walderon. elizaheth . walderon. elizaheth .
08:00 - 09:00 par: 1 sistemas par:1 sistemas
operativos mac. operaivos mac.
calderon. elizabeth . | galamag. sophia bet. | calderon. elizabeth . galamag. sophia ket | galamay. sophia bet.
08:00 - 10:00 par: 2 sivtemas par. § sistemas par 2 sistemas par. § sistemas par 7 sistemas
operativos mac. operativos  ma. operaivos mac operativos mac. operativos mac
calderon. elizabet . | galamag. sophia bet | calderon. elizabeth . | galanag. sophia bet | galanay. sophia bet
10:00-11:00 par: 2 sistemas par § sistemas par 2 sistenas par § sistemas par T sistermas
operabivos mac. operativos mac. | opersivos mac aperatives mac. operativos  mac.
calderon. elizabeth . | galamag. sophiabet. | calderon. elizabeth . | galamay. sophia het | galarray. sophia bet
1100 12:00 par: & sistemas par 6 sistemas par: & sistetas par 6 sistemas par T sisternas
operativos mac operatives mae. operativos  mac, operatives mac operativos  mac,
calderon. elizabeth . | galamay. sophia bt galamag. sophia bet. | galamag. sophia bet
12:00 - 13:00 par: 4 sistemas par: 6 sistemas par. 6 sistemas par: T sistemas
operafivos mac operativos  mac operativos  mac operstivos  mac
13:00 - 14:00
calderon. elizabeth calderon. elizabeth
14:00 - 15:00 war. 3 sistemas war. 3 sistemas

Figura 3 .113 Pestaiia Horario Disponible del Docente

EDCOM Pégina 90 ESPOL



Manual de Usuario

Sistema de Planificacion Académica

3.4.3.6. CAMBIO DE DOCENTE AL ASIGNAR HORARIO

En la parte final de la planificacidn al asignar los horarios podra hacer un cambio de

docente cuando el horario del nuevo docente no se cruce con el que tenga asignado.

1) Debe estar en la “Pantalla Planificacion de Horario”.

2) Dé click y seleccione en el combo “Docente”. (Ver Figura No.3.114)

Horario del Aula

Salir

Harario de

Auda: [EYIS) v

a

la Materia » Nivel

Materia
Oocente : | CALDERON QUIIE ELIZABETH CARMEN v Pazlély

Harario del Docente

Hararia Disporible del Docente

Horario

06:00 - 09:00

09:00 - 10:00

10:00 - 11:00

11:00-12:00

12:00 - 13:00

13:00 - 1200

14:00 - 15:00

15:00 - 16:00

16:00 - 17:00

Iunes

villets . wellngton.
par: 2 diseiio de
st web.
vilota . wellngion.
par: 2 diseho de
sitos web.
fllos . ingrid ver
par: 4 mulimedia
Fallos . narid ver.
par: 4 mulimesda

fllos _ ingrid ver
par: 3 multmedia
fFallos . inarid ver.
par: 3 mulimesdia
guerrern. etick ot
par: 5 diseho de
sitos web.

martes

sitane. washington
par: 3 dissiio de
siios web
wintzna. washington
par: 3 disefio e
siios web.

vilita . welinglon
par: 2 multivedin
villts . wellngtan
par: 2 mulimedia
e eick ora
par: 4 diseio de
siios web.

miercoles

villts . welingon
par: 2 diseiio e
sitios web.
villta . welinglon
par: 2 diseio e
siios weh,
Tallos . ingrie ver.
par: 4 mulimedia
Tallos . Ingtie ver.
par: 4 mulimedia

Tallos . ingrie ver.
par: 3 multmedis
falos . ingrid ver,
par: 3 mulimedia
guerrern. etick ora
par: 5 diseio de
siios weh,

jueves

quitana. washington.
par:3 disefio de
stos web.
quintana. washington,
par:3 disefio e
stos web.

vilita . welingion
par: 2 muimedis
villt . welingtan
par: 2 mulimesdia.
quemern. erick ora
par: 4 disefo de
stos web.

viemes

sabado s

Figura 3 .114 Cambio de docente

3) Si el horario del nuevo docente no tiene ningun cruce con el que va a reemplazar

se guardara con éxito caso contrario no se lo permitird
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3.5.REPORTES

Esta opcion del menu principal tiene como objetivo emitir consultas acerca del sistema

(Ver Figura No.3.115)

General  BasedeDatos  Mantenimiento  Proceso | Reportes | Ayuda

Listado de Materias (por docente)

Listado de Docentes (por materia)

Listado de Materias y Docentes (por aula)

= Materia Listado de # de Horas y Creditos (por docente)
Horatio General (por materia)
3% Docentes Horario General (por docente)

Horario

BE Horarios - Aulas
Reportes
Reporte Horario

Horario General (por materia)

Figura 3.115 Mena Principal Reportes

Por lo general los reportes tienen la siguiente estructura: (Ver Figura No.3.116)

2 3 A

6 7 8
NS/ :
! @;@ () (AED

Sistema Planificacion Academica
Pagina 1 d
Q062010 9:3123

Codigo Materia \ Paralelo

i

N° de pagina actual 1 N° total de paginas: 1 Factor de zoom: 100%

Figura 3 .116 Estructura de reporte
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1.

.doc .rtf .rpt. (Ver Figura No.3.117)

£, » Equipe » Disco local (C3) »

Nos permite exportar nuestro reporte a las siguientes extensiones .pdf .xls

Organizar = Nueva carpeta
|E § -
* Nombre
4 Bibliotecas
1| 3cc30c95e3a50 00225580581
[ Documentos
1| Tecab27c4929a983165db88905ee85
[ Imagenes
D | 47748e1141262bb98aca267324bdT9e6
isica
| 22b9c272de0c0998bdT03f
EE videos

1! Archivos de programa
1| Archivos de programa (6)
1! contabilidad

1| emugoss

@ Grupo en el hogar

1% Equipo

Fecha de modifica..
27/07/2010 9:01
26/08/201011:39
01/10/2010 18:15
03/06/2010 20:22
20/08/201012:01
14/11/2010 22:38
05/08/201012:13
09/09/2010 14:45

Tipo

Carpeta de srchiv]
Carpeta de archiv] _
Carpeta de archiv] |
Carpeta de archiv
Carpeta de srchiv.
Carpeta de srchiv
Carpeta de archiv
Carpeta de archiv

1. inetpub 15/02/201017:07  Carpeta de archiv
&, Disco local (C3)
1! Intel 18/08/20091817  Carpeta de archiv «
= BLACKBERRY (E:) il o ] 03
Nombre: -
Tipo: | Crystal Repets (.rpt -
Adobe Acrobat (*.pdf)

“ Ocultar carpetas  Microsoft Excel (*ads)
S6lo datos de Microsoft Excel (*.ds)

Microsoft Word (*.doc)
Formato de texto enriguecido (")

Figura 3 .117 Exportar informe

2. Nos mostrard la pantalla de propiedades de impresién antes de imprimir.

(Ver Figura No.3.118)

, |
i —
| General |
| Seleccionar impresora

% Agregar impresora
=Fax
[ Microsoft XPS Document Witer |

Estads: Lsto ] bmpririr a un archivo
Ubicacién:
Comertar
Intervalo de paginas
@ Todo Nomero de copias: 1 |5
Seleccién Pégina actual
Paginas

Aplicar

Figura 3.118 Propiedades de impresion

3. Actualiza el reporte.
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4. Mostrara un reporte por grupos. (Ver Figura No.3.119)

,,,,,,

Sistema Planificacion Academica

ppppppp

Figura 3 .119 Reporte por Grupos

5. Herramienta que nos permite ir a la primera, dltima, anterior, siguiente hoja

dependiendo si hay mds de una.
6. Permite buscar una hoja especifica en el reporte.
7. Permite buscar un texto en el reporte.
8. Permite realizar un acercamiento o alejamiento del reporte.
9. Nombre del sistema.
10. Nombre del Reporte.
11. Periodo al cual pertenece el reporte.
12. Numero de pagina y la pagina actual.

13. Fecha y hora del sistema.
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3.5.1.1. LISTADO DE MATERIAS (POR DOCENTE)

Muestra los Docentes que materia/s y su respectivo paralelo tienen que dictar en el

término. (Ver Figura No.3.120)

Sistema Planificacion Academica

Listado de Materias para los Diferentes Docentes Pagina1de1
Termino Academico 2011 - 2 120082000 9:22:04
Codigo Materia Paralelo
CALDERON QUIJLE ELIZABETH CARMEN
PRTCO01206  INFORMATICABASICA 2

RODRIGUEZ VELEZ LUIS HERNAN
PRTCO01206  INFORMATICABASICA 1
EDCOMO00330  PROCESO HISTORICO DELA COMUNICAGION 1

Figura 3 .120 Reporte Listado de Materias clasificado por Docentes

3.5.1.2. LISTADO DE DOCENTES (POR MATERIA)

Muestra las Materias y que Docentes la tienen que dictar y en que paralelo en el

término. (Ver Figura No.3.121)

Sistema Planificacion Academica

Listado de Docentes para las Diferentes Materias Pégina1del
Termino Academico 2011 - 2 12/08/2010  9:26:44
Paralelo Docente

PRTCO01206  INFORMATICA BASICA

1 RODRIGUEZ VELEZ LUISHERNAN
2 CALDERON QUIJIE ELIZABETH CARMEN
EDCOMO00380 PROCESQ HISTORICO DE LA COMUNICACION

1 RODRIGUEZ VELEZ LUISHERNAN

Figura 3 .121 Reporte Listado de Docentes clasificado por Materias

3.5.1.3. LISTADO DE MATERIAS Y DOCENTES (POR AULA)

Muestra las Aulas junto con sus materias, paralelo y docentes. (Ver Figura No.3.122)

SiStema de Planificacion Academica

Listado de Materias en las Aulas Pigina1 de1
Termino Academico 2011 - 2 1210812010 9:27.18
Codigo Nombre Materia Paralelo Docente
E11
PRTCO01206 INFORMATICA BASICA 2 ELIZABETHCARMEN CALDERONQUINE
LABE1
EDCOMB0360 PROGESO HISTORICO DELA COMUNICACION 1 LUISHERNANRODRIGUEZVELEZ
LABE4
PRTCO01206 INFORMATICA BASICA 1 LUISHERNANRODRIGUEZVELEZ

Figura 3 .122 Reporte Listado de Materias y Docentes clasificado por Aula
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3.5.1.4. LISTADO DE NUMERO DE HORAS Y CREDITOS (POR DOCENTES)

Muestra la cantidad de materias y horas que tienen asignado los docentes junto a sus

horas méaximas a dictar en el término. (Ver Figura No.3.123)

Sistema Planificacion Academica

Listado de cantidad de Materias y Horas para los Docentes Pagina 1 de 1
Termino Academico 2011 - 2 12/08/2010 0:29:33
Docente W sterias Planificadas __ Horas_W aximas Horas_Asignadas
ERICK ORLANDO GUERRERO ZAMERANC 0 .

Figura 3 .123 Reporte Listado de cantidad de Horas y Materias clasificado por Docente

3.5.1.5. HORARIO GENERAL (POR MATERIA)

Muestra el horario que existe agrupandolo por materia. (Ver Figura No.3.124)

sistema Planificacion Academica

HORARIO DE CLASES POR MATERIA Pagina1de1

1200872010 9:28:24

Termino Academico 2011 - 2

Docente Aula Paralelo Dia Entrada Salida

PRTCO01206 INFORMATICA BASICA

GALDERON QUWIJE ELIZABETHGARMEN E111 2 Lunes 08:00 - 10:00
CALDERON QUIIE ELIZABETHCARMEN El11 2 Jueves 12:00 - 14:00
RODRIGUEZ VELEZ LUISHERNAN LABE4 1 Lunes 11:00 - 14:00
RODRIGUEZ VELEZ LUISHERNAN LABE4 1 Martes 12:00 - 13:00

EDCOMO00380 PROCESO HISTORICO DE LA COMUNICACION
RODRIGUEZ VELEZ LUISHERNAN LABE1 1 Martes 13:00 - 15:00
RODRIGUEZ VELEZ LUISHERNAN LABE1 1 Viernes 14:00 - 15:00

Figura 3 .124 Reporte Horario General clasificado por Materia

HORARIO GENERAL (POR DOCENTE)

Muestra el Horario que existe agrupdandolo por los docentes. (Ver Figura No.3.125)

Sistema Planificacion Academica

HORARIO DE CLASES POR DOCENTE Pagina del

Termino Academico 2011 - 2

1210872010 9:28:07

Codigo Materia  Nombre Materia Aula Paralelo Dia Entrada Salida

CALDERON QUIJIJE ELIZABETH CARMEN
PRTCO01206 INFORMATICA BASICA Ei11 2 Lunes 0500 1000

PRTCO01208 INFORMATIGA BASIGA E111 2 Jueves 1200 1400

RODRIGUEZ VELEZ LUIS HERNAN

PRTCO01208 INFORMATIGA BASIGA LaBES 1 Lunes 1100 1400
PRTCO01206 INFORMATICA BASICA LaBES 1 Martes 1200 1300
EDGOMO0350 PROCESO HISTORICO DELA COMUNIGAGION LABE1 1 Martes 1300 1500
EDCOMO0330 PROCESO HISTORICO DELA COMUNICACION LaBE1 1 Viemes 1400 1600

Figura 3 .125 Reporte Horario General clasificado por Docente
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3.5.1.6. HORARIO

Nos permite generar el Horario de clases ya sea por aula, por docentes o nivel si al
momento de presionar el botén “Generar Reporte” no seleccioné ningin elemento se
generara un reporte con todos los elementos de la categoria ya sea aula o docente que

escogid. (Ver Figura No.3.126)

L e i B
® Faribe i o Sy o el @ Bt o i Firn e Dimscipee.
Fa
=]
- P L =
e - 3
F-—
& D o e 4.2 —n—'&'“
-
42
For b - P =
.
-
4. 2

Figura 3 .126 Botones de opcion en la pantalla Horario

Para hacer una bisqueda rapida consta con un filtro. (Ver Figura No.3.127)

Ll ] [

& Fardcaui e Sy Coem. el & Pt oo S Fiar B Dimscipemee.

i Pon Bula

THEREEREEER

5
"

Figura 3 .127 Filtro en la pantalla Horario
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3.6.AYUDA

Esta opcion del menu principal no provee de informacion acerca del sistema.

(Ver Figura No.3.128)

[ ....suxSistema de Planificacion Academica SISPAs...

General  BasedeDatos Mantenimiento  Proceso  Reportes | Ayuda
|@ Acerca de...

Planificacion

=% Materia

5& Docentes

Figura 3 .128 Meni Principal Ayuda

3.6.1.1. ACERCA DE...

Presenta una pequefia introduccién acerca del sistema como el nombre, version,

fabricante. (Ver Figura No.3.129)

Sistema de Planficacion Acaderica
Versién 1.0.0.0

Copyright © MC 2010

e MC —

Advertenaia: la reproduccion o distrbucion licta
de este programa., o de cudlquier parte del mismo.

esta penada por Ia ley con severas sanciones
civiles y penales

Figura 3 .129 Pantalla Acerca de...

3.7.ACCESOS DIRECTOS

Facilita el acceder a ciertas pantallas revisadas anterior mente en este manual.

(Ver Figura No.3.130)

Planificacion
= Materia
58 Docentes

BE Hororios Aulos

Reportes

Figura 3 .130 Accesos Directos

También hace un répido llamado al botén de Excel ubicado en Proceso - Planificacion

Docente.
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