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Nota: 
 
_ _ _ _ _ _  

30 

 “Como estudiante de Espol, combato la mediocridad por eso no copio ni dejo copiar”  
Nombre: ___________________________________________ Firma: ___________________ 

Fecha: 19 de Febrero de 2015 

Profesores: MSc. Glenda Jácome López, MDB. Jefferson Romero Monar            

Se les recuerda que cada falta ortográfica representa un punto menos a la nota que obtenga. 

 

Tema 1. Conteste: a qué parte del documento, pertenece los siguientes enunciados (4 Puntos.) 

 

Establece la distancia mínima que se debe respetar entre los elementos de un isotipo: 

___________________ 

Describe los elementos del isotipo: _____________________________ 

Muestra los usos incorrectos de la marca: ___________________________ 

Indica los valores o porcentajes para obtener los colores corporativos: _______________________ 

 
Tema 2. Determinar cuál es criterio que no se cumple en los siguientes ejemplos (8 Puntos.) 

 

Un lector necesita de varios manuales de usuario para encontrar lo que necesita. __________________ 

 

Un lector lee un apartado en la tabla de contenido y al ir a la hoja respectiva, la explicación pertenece a otro 

tema. __________________________ 

 

Un manual de usuario está dirigido a lectores novel, la escritura incluye términos técnicos de acuerdo al tema 

tratado.__________________________ 

 

El manual de usuario de un juego está dirigido a un nivel intermedio de jugadores, pero entre las tareas 

presentadas para los niveles de dicho juego solo están las básicas. __________________ 

 

Tema 3. Seleccione el literal correcto, de acuerdo con el tipo contrato (4 Puntos.) 

 

a) trabajo indefinido 

b) interinidad ___ realización de un proyecto específico en la empresa 

c) tiempo parcial ___ no tiene fijado una fecha de culminación 

d) obra o servicio ___ jornadas de trabajo inferior a las establecidas en la ley 

e) permuta ___ coloca un reemplazo temporal, mientras dure el permiso 

f) distribución 

 

Tema 4. Seleccione el literal correcto, de acuerdo a los enunciados (8 Puntos.) 

a) tabla de contenido 

b) objetivo ____ ser responsable de lo que se escribe 

c) determinar para quien va dirigido ____ organizar y esquematizar 

d) revisión por parte del escritor ____ analizar a la audiencia 

e) partes de documento ____ analizar el documento 
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Tema 5.  Redacte una carta para la directiva de la empresa cemento nacional, para una reunión 

urgente sobre problemas financieros por la baja de ventas del último trimestre del 2014. Utilice 

persuasión, claridad al expresar ideas, orden (6 Puntos) 

 

_____________________________________________________________________________________ 

 

_____________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

 

_____________________________________________________________________________________ 

 

_____________________________________________________________________________________ 

 

_____________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

 

_____________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

 

_____________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

 

 

 


