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I. BANCOS CUENTA POR PAGAR.

I.I GENERALIDADES.

Las operaciones del módulo se enc¿ugarárn de apoyar más efectivamente la

elaboración de los Pagos a proveedores, Emisión de Cheques y elaborar Notas de

Crédito o Débito a la Empresa, también nos brinda la facilidad de dar mantenimiento de

datos de nuevos bancos y asignación de Cuentas de las mismas.

Simplificar el trabajo en el Departamento de Pagos, de manera que puedan

obtener la información de los reportes requeridos en el menor tiempo posible, además

de eliminar todos los errores de cálculo que se suelen dar cuando se lleva el control de

los egresos de caja de forma manual.

PROTCO,V Capítulo I - Ptigina: I Í.:SPOL
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GENERAR NOTAS DE DÉBITO.

Es la en cargada de genera¡ Not¿¡s de Debito para la empresa por cualquier concepto,

por ejemplo: una mala facturación a un cliente, por interés o por mal endoso de cheque,

etc.

GENERAR NOTAS DE CREDITO.

Es la encargada de generar Notas de Crédito por cualquier concepto, como por ejemplo:

pago de interés, por ajuste, etc.

GENERAR CUENTAS POR PAGAR.

Estas son generadírs para pagos de deudas ya sea por compras o por cualquier otro

concepto.

GEr-ERAR ORDENES DE PAGO.

EstáLn basadas en la Cuentas por Pagar generadas en el sistema, es aquí donde se las

aprueba aplicándole Ios diferentes impuestos.

EIIÍISIÓN DE CHEQUES.

Estos son emitidos en base a las ordenes de pagos generadas por el sistema" tomando en

cuenta el formato del cheque dependiendo del Banco.

PROTCO,II Cap[tulol-Página:2 I,SPOL
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I.2 MENU PRINCIPAL.

La pantalla principal del módulo de Bancos CuentaxPagar consta de cinco opciones.

las cuales son:

I Breo¡ & Cucr{ar por Pagr IEEI
A¡clive Uürcf*r*rro Irr¡racirE3 lqr§¡./ffcr.tc Arud¿

El lrlulril:il

Usr¡¡io : SUPERMS0B Enprera : FABtlAOA NUEVA C0NTINENfAL lc

F igura I . I Pantalla del l\'lenú Principal

En esta pantalla usted podrá escoger cualquiera de las opcbnes presionando al mismo

tiempo la ¡ecla ALT y la letra subrayada. o en su defecto puede escoger la opción

deseada haciendo clic con el mouse.

PROTCO.I' Copitulot-Prigina:3 ESPoL

l. Archivo

2. Mantenimiento.

3. Transacciones.

4- Consultas-

5. A¡'uda.
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I.3 MENU ARCHIVOS.

Arc*i\|o Mdr¿rar*:r{o lrdEeimes Cgutla/ffcportü Afrrd¿

Qcrcqanin,. CthO
Ccúgu*i¡ líprccqc Cthl

Usuqio : SI.JPERVISOR E¡prst: FAFI'iAOA NUEVA @Nf INENIAL ;C I

I:igura 1.2 Pantalla del Menú Archivos.

En este menú se presentan las opciones necesarias para Desconexiones del módulo,

Configuración de Impresoras ), la opción Salir, los perrnisos a cada uno de los módulo

son manejados por el Adm¡nistrador desde el módulo de Seguridad.

IEIEI

PROI ( O.r' capllulol-Ptigina:4 ESPOI-
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I.{ MENU MANTENIMIENTO.

i Bañco¡ ¡ Cucnt.r por Pagd EE¡E¡
Arclivo Udfdirúrfo

Ece
g.rrra

Irar¡srcir¡¡ l€nsrfa/Bcportc A!ud.

Usuaio: SUP€BVIS0R Ers.r¿ : FAFI,IAOA NUEVA CONTINENTAL ;C z

f;igura 1.3 Pantalla dcl Menú Mantenimientos

En este menú se presentan las opciones neces¿rrias para el ¡ngreso de Ia información al

sislema, sean estos los datos de los Bancos o de Cuentas Bancarias, estas opciones nos

permiten dar mantenimiento a los daos ingresados, como modificaciones,

eliminaciones o ingreso de nuevos datos.

A

PROT(',O,v Capitulol-Ptigino:5 ¡:.\ P( ) I
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I.{.I. ]!I.{NTHN I §I IE\TO I)E BANCO.

Código FJ
R.U.c.

llorba
Diccd¡h

fdólm
Fcc. Crc.clh

E - l¡¡¡

8C0. PACTFTC0

9 OE OCIUBEE

14665- 65556

Figura I .rl. Pantalla de Mantenimienlo de Bancos.

En esta ventana, el usuario podrá ingresar nuevos Bancos. modificar los datos

ya ¡ngresados o eliminarlos.

I.{.I.I.DESCRIPCIÓN DE CAMPOS,

Fc¡

Eshdo

¡ ll anlcnimLnto dc Baoco E¡

CAlIlPO DESCRIPCION
Codigo.

RUC.

Nombre.

Dirección

'[eléfbno.

Fax.

Fecha de Creación

I:\1,.\lt.

Es la identiflcación del llanco en el Sistema.

Número del RUC del Banco

Nombre del Banco

Direcc ión del Banco

Número 'l'elefónico del Banco-

Número del Fax del Banco.

Fecha de Ingreso al Sistema.

Dirección Email de Banco.

Estado del Banco Activo -"AC". lnactivo -"1N"

PROI'( ()v Cupitulol-Pigint:6 Í:sPot,
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Tabla 1.4. l. Campos de Mantenimiento de Banco

I..1. I.?.IN(;IiES..\R trI \t',L\'() IIA¡..CO.

Para ingresar un nuevo Banco al Sistema se deben seguir los siguientes pasos

1. t)ebe hacer clic en botón
Nu¿vo o ubíquese en este y presione Enler, si no

posee Mouse, debe dirigirse a los botones pulsado tecla TAB.

2. Presione la tecla TAB para dirigirse a los campos de la ventana

3. Ubíquese en el campo R.U,C. e ingrese el número de ruc del banco; no es necesario

ingresar el código, ya que este es asignado automáticamente por el Sistema.

Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

4. En el campo Nombre se debe ingresar los dos nombres del Banco. Presione Enler o

TAB para ir al siguiente campo.

5. Ahora eslaremos en el campo Dirección. donde ingresará la dirección del Banco

Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

6. En el campo Teléfono, deberá ingresar los números telefónicos del Banco. Presione

Enter o TAB para ir al siguiente campo.

7. En el campo Fax, deberá ingresar el número de Fax del Banco. Presione Enter o

TAB para ir al siguiente campo.

8. En el campo Fecha de Ingreso, deberá ingresar la fecha en que ingreso el Banco al

sistema. Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

9. En el campo Email deberá ingresar la dirección Email del Banco. Presione Enter o

TAB para ir al siguiente campo.

Cdpítulol-Ptigina:7 ESPOI-PROTCOM
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10. En el campo Estado, deberá ingresar el estado del Banco el mismo que permitirá al

sistema considerar o no para transacciones siguientes. Presione Enter o TAB para ir

al sigu¡ente campo.

G raba¡ll. Para grabar los datos del nuevo Banco. dé clic en el botón o ubiquese

en cstc ) presionc Enter. El mismo quc presentará cl siguientc mensaje

sE GBA80 CoN Odr0...

l.{.1..1.}toDI }'tc.\R L(}i I)ATos t)f, t:N BANCO.

Para poder cambiar o modificar los datos de un Banco en el Sistema, siga los siguientes
pasos:

Q
SYSFAR 1.0 r

PROT('O Capitulol-Púginu:8 ESPOL

L Ubíquese en el campo de Código del Banco y escriba el codigo del Banco a

modificar y presione Enter. con el codigo el sistema podrá hacer referencia al Banco.

Los dalos aparecerán automáticamenle: si el código existiese en el sistema. Si no

recuerda el código del Banco pres¡one la tecla FJ para llamar a la pantalla de

consulta o al lado del campo se encuentra un botón =J, "n 
cral, haciendo clic o

ubicándose con TAB y presionando Enler, le mostrará una l¡sla el mismo que podrá

buscar por Código o Nombre de todos los Bancos del sistema- Busque al Banco

digitando el nombre y presionando Enter o por medio del ratón dando doble clic

sobre el código del Banco buscado.
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xi Crile¡io¡ de Selección

lnicidcr dol
.t Códooa f,o bra

N o¡rürc

OIDS EANK

8C0 PACTFTCo

Figura 1.4.2.3. Pantalla de Consulta de Bancos

2. Ahora siga los pasos como si ingresase un nuevo vendedor - pasos del 4 al l0 de

cómo Ingresar un Nuevo Banco.

3. Una vez realizados lodos los cambios necesarios de los da¡os del Banco. dé cl¡c en el

bottin f,odilicar o ubíquese en este y presione Enter. Si no desea que los datos sean

mod¡ficados, el sislema le presentará mensaje de seguridad el mismo que le dará la

opción de cancelar o aprobar las modificaciones realizadas.

ESTA SEGUBO DE ACT UALÍZAF LO.., !Ie
SYSFAA 1.0 E

PROr( Ott Ca¡ritulol-Ptiginu:9 ESPoI,

eanca¡ |

Carltr I
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I.4.I.4. ELIMINAR LOS DATOS DE UN BANCO.

Para poder anular un Banco del sistema, siga los siguientes p¿rsos:

Ubíquese en el campo de Código del B¡nco y escriba el código del Banco a anular y

presione Enter, con el código el sistema podrá hacer referencia al Banco. Los datos

aparecerán automáticamente; si el código existiese en el sistema. Si no recuerda el

código del Banco presione la tecla F3 para llamar a la pantalla de ayuda o al lado del

c¿rmpo se encuentra un botón I, 
"n.uul, 

haciendo clic o ubicándose con TAB y

presionando Enter, le mostrará una lisla el mismo que podrá buscar por Código o

Nombre de todos los Bancos del sistema. Busque al Banco digitando el nombre y

presionando Enter o por medio del ratón dando doble clic sobre el código del Banco

buscado.

Figura 1.4.1 .4.1. Pantalla de Consulta de Bancos.

2. Presione la tecla TAB para dirigirse a los campos de la ventana.

3. Después dé clic en el botón I o ubíquese en este y presione Enter. El

sistema Ie presentará mensaje de seguridad el mismo que le dará Ia opción de

cancelar o aprobar la eliminación del Banco.

1

3

LLOYDS BANK
8CO PACTFTCO

PRO't'CO:V Capítulo I - Página: l0 ESPOL

I Crile¡io¡ de Selecc¡óñ

." Cód¡eol- lfombro

Qanccto¡ |

N ombr!
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SYSFAR 1 . O El

ESTA SEGUBO DE ELIMINABLO,, II

4. En caso de que el Banco ya este asociado con otro tipo de transacción como emisión

de cheque no se podrá eliminar del sistema, mostrándole un mensaje informativo.

NO SE PUEDE EUMIt¡AA, EL BEGISfRO ESTA ASOCIADO..,II

I.{.2. MANTEI\iI§I I ENTO DE CU EN'I'AS.

lffiffi¡
H! Cueñtd 110.1

Nomb¡e Of ici¿l C¡i'tlto

Fochl Apcrtco

Tbo d. Cr¡cr{!

Tiro d. Loocd.

E.ládo

llt Choqr labi¡l
N¡ cl¡cq¡c Fird
Xl CrEnl! ColdlblE

SeHo

Fotodo Chlq¡o
1 .000 00

Figura 1.5. Pantalla de Mantenimienlo de Cuentas

e

r)

Banco

J

1000

01010't 0306

BOLIVARIANODOTAf] FPT

__l

SYSFAR T.O !

i X¿ñleñimienlo de Cu?nl.¡ EI

PRO I ( O.v Capítulo I -Púgino: ll l:SP0l.

CarE¿ld

I0MAF CoBfEZ

f?ñí.ot.rB

lconnlEurE 
--

lDo¡.AFEi.l
lAcAcr¡/o 

-lr

üÉv" | lio¿rt¡¡ | Ehhd I qc*d., 
I

]A
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En esta ventana. el usuario podrá ingresar las nuevas Cuentas dependiendo del

Banco, modificar los datos ya ingresados o eliminarlos.

I.¡.2. I.DESCRIPCIÓN DE CAIlTPOS.

Tabla 1.4.2 Campos de Mantenimiento de Cuentas

I..I.2.2.IN(;RESAR UNA NUEVA CUENTA.

Para ingresar una nueva Cuenta al sistema se deben seguir los siguientes pasos:

l. Debe hacer clic en botón [ucvo o ubÍqucse en este j- presione Enter. si no

posee Mouse, debe dirigirse a los botones pulsado tecla TAB

2. Presione la tecla TAB para dirigirse a los campos de la ventana.

CAIVIPO DESCRIPCION
Banco

Número de Cuenta

Oficial de Crédito

Fecha de Apertura

Tipo de Cuenta

Tipo de Moneda

Estado.

No. Cheque inicial

No. Cheque final.

Cuenta Contables

Saldo.

Formato del Cheque

Es la identificación del Banco en el Sistema.

Es la identificación de la Cuenta en el Sistema.

Nombre del oficial de crédito para Ia cuenta.

Fecha de aper¡ura de la cuenta

Tipo de cuenta "Ahorro" o "Corriente"

Moneda Local

Estado de la cuenta Activa - "AC" o lnactiva - "lN"

Número inicial del Cheque en caso de cuenta corriente.

Número final del Cheque en caso de cuenta corriente.

Número de cuenta contable que afecta¡á a contabil¡dad.

Saldo con la que se ingresa la cuenta.

Formato del cheque, para las impresiones del mismo

PROT( ().1t Copítulo l -Póginu: 12 ESPOI,
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3. Debe seleccionar el Banco a la que se le asignará la Cuenta

4. Ubíquese en el campo No. Cuente e ingrese el número de Cuenta. Pres¡one Enter o

TAB para ir al siguiente campo.

5. En el campo Oñcial de Crédito, se debe ingresar el nombre de la persona quién le

abrió la nueva Cuenta. Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

6. En el campo Fecha de Apertura, se debe ingresar la fecha en que fue abierta la

cuenta. Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

7. Ahora estaremos en el campo Tipo de Cuenta, donde deberá seleccionar si es

cuenta Corriente o Ahorros. Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

8. En el campo Tipo de Moneda, aparecerá la descripción de la moneda local.

Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

9. En el campo No. Cheque Inicial, este se le habilitará en caso de que la cuenta sea

Corriente. deberá ingresar el número inicial del cheque que será el mismo de su

chequera personal. Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

10. En el campo No. Cheque Final, este se le habilitará en caso de que la cuenta sea

Corrienle, deberá ingresar el número final del cheque que será el mismo de su

chequera personal. Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

I l. En el campo Cuenla Contable. deberá ingresar el número de la Cuenta Contable el

mismo que se verá retlejado en Contabilidad. Presione Enter o TAB para ir al

siguiente campo.

12. En el campo Saldo. deberá ingresar el monto con que se realiza la apertura de la

cuenta. Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

PR0T(-O,v capitulo I - Pigino: l3 ESPoI.
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13. En el campo Estado, deberá ingresar el estado del Cuenta el mismo que permitirá al

sistema considerar o no para transacciones siguientes. Presione Enter o TAB para ir

al siguiente campo.

14. Para grabar los datos de la nueva Cuenta, dé clic en el botón E .bd o ubíquese

en este y presione Enter. El mismo quc presenlará el siguiente mensaje

sE GBA80 úN Dof 0.. !l

l.{.2.3.NIOI)IFI(lAR L(§ DATOS DE l.rNA CUENTA.

Para poder cambiar o modificar los datos de una Cuenta en el sislema, siga los
siguientes pasos:

L Seleccione el Banco

2. Ubíquese en el campo de Nro. deCuertay escriba el códigodel Cuenta a modificar

y presione Enter, con el código el sistema podrá hacer referencia a la Cuenta. Los

datos aparecerán automáticamente; si el código existiese en el sistema. Si no

recuerda el codigo del Banco presione la tecla F3 para llamar a la pantalla de ayuda o

al lado del campo se encuentra un botón :1. en cual, haciendo clic o ubicándose

con TAB y presionando Enter. le mostrará una lista el mismo que podrá buscar por

Código o Nombre de todos las Cuentas dependiendo del Banco seleccionado.

Busque la Cuenta digitando el nombre y presionando Enter o por medio del ratón

dando doble clic sobre el código de la Cuenta.

e

PR0T('Ott Copítulo I - Póginu: ll E.\POt_

IaYsFAR ao
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1234567890 COBBIENfE
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4. Ahora siga los pasos como si ingresase una nueva Cuenta - pasos del 5 al l3 de cómo

Ingresar un Nuevo Cliente.

5. Una vez realizados todos los cambios necesarios de los datos de la Cuenta, dé clic en

el botón I o ubíquese en este y presione Enter. Si no desea que los datos

sean modificados, el sistema le presentará mensaje de seguridad el mismo que le dará

la opción de cancelar o aprobar las modificaciones realizadas.

SYSFAB 1.0 r

PROTCO¡! Capítulol-Ptigina:15 I:SPOL

i Crilerio¡ de Seleccién

Nombra

E¡ncda¡ |

G Cód¡qoa [olDbra

Figura I .4.2.3.1. Pantalla de Consulta de Cuentas Bancarias.
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I.4.2.4. ELI]VIINAR LOS DATOS DE UNA CUENTA.

Para poder eliminar los datos de una Cuenta del Sistema, debe seguir los siguientes
pasos:

l. Seleccione primero el Banco.

2. Ubíquese en el campo de Nro. de Cuenta y escriba el código del Cuenta a eliminar y

presione Enter, con el código el sistema podrá hacer referencia a la Cuenta. [¡s datos

apareceriin automáticamente; si el código existiese en el sistema. Si no recuerda el

código del Banco presione la tecla F3 para llamar a la pantalla de ayuda o al lado del

campo se encuentra un botón I, en cuul, haciendo clic o ubicándose con TAB y

presionando Enter, le mostrará una lista el mismo que podrá buscar por Código o

Nombre de todos las Cuentas dependiendo del Banco seleccionado. Busque la

Cuenta digitando el nombre y presionando Enter o por medio del ratón dando doble

clic sobre el código de la Cuenta.

Figura I .4.2.4. I . Pantalla de Consulta de Cuentas Bancarias.

3. Presione la tecla TAB para dirigirse a los campos de la ventana

COBBIENTE

PROTCOM Capítulo 1-Página: 16

i Crilcrio¡ de Selección r
(. Códieoa f,o¡nb¡c

Nombro

12345678$

qancsla,

ESPOL
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4. Dcspués dé clic en el botón Elin¡nar o ubíquese en este y presione Enter. El

sistema le presenlará mensaje de seguridad el mismo que le dará la opción de

cancelar o aprobar la eliminación de la Cuenta.

ESTA SEGUBO DE ELIMI}IAfILO .II

5. En caso de que la Cuenta ya este asociada con otro tipo de transacción como notas de

débito bancario no se podrá eliminar del sistema. mostrándole un mensaje

informativo.

NO SE PUEDE ELIMINAF- EL REGISTRO ESIAASOCIADO. .!I

I.5.MENÚ PROCESOS.

&clivo Urlcrinicr{o

a

*)

gl al+l<,¡l q
Ir*caira

Not Qáblo
Noa. gádo

fÚ|.ut./RcaÉrtc A$¡d.

ClErr4 Po. e.td
Qidcn dc Pqp

EÍÉih Ch.qr.r

U.udb: SUP€RVISOF Emsos¿ : FAFI,IACIA NUEVA CONf¡NENfAL FE¿

SYSÍAE t.O ET

sYsFAf¡ I _O

¡ Bañco3 t Cr¡cñ1.3 por P¿g.r !EEI

PROT( O,v ('upitulo I - Pútlina: l7 ESPOL

Figura 1.6 Pantalla dcl Menú Transaccioncs.
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f:n esta ventana sc presenta las sigubntes opciones

. Nota de Débito.

. Nota de Crédito.

¡ Cuenta por Pagar.

. Orden de Pago.

. Emisión de Cheques

Dalo¡ Gener¿le¡

N! T¡¿n¡rc. t5 J

t.5.1.\(r[A r)E I)i:BITO.

Fac- E¡ri¡ióo
{r4,!a¡rm¡ddl

2001.u.12

EI

Banco

Conc"pao

Ob$rY.

No. Cu"at.

Vabr

Xmcd. DOTABIS

LLOYOS BANK

N0 15

NOfA DE DEBITO NO I5

15 36

il
Dot¡lla¡ do l¡ T r..¡3ócción

Figura 1.7 Pantalla de Nota tlc Débito.

[ucvo G l.rbar dnular Ccncda

Cueñta Natuióle2¿ Valor
010t 0l 0307 BANCO BOLIVABIANO 500493311 D8'DE 8lT ( - 15.36

rI ,.Jrdr.rr

PR0T(-O!t' Cqpítub I - Púgino: l8 ES POL

lror -l

D¿bro l--------i5]l6 o¡cro l--]ffi'

i ]¡ot.r dc Débito
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I.s.I.I.DESCRIPCIÓN DE CAMPOS.

Tabla I .5.1 . Campos de Nota d Débito.

r.5.I.2.IN(;RESO DE UNA NUEVA NO'I'A DE DÉBITO,

Para generar una Nota de Débito se debe seguir los siguientes pasos:

l. En el campo Banco. selecc¡one el Banco. una vez seleccionado las cuentas que se

presentarán son solo de ese Banco.

2. En el campo Cuenta. Seleccione Ia Cuenta Bancaria

3. En el campo Concepto, ingrese una descripción por el cuan se está generando al

Nota de Débito.

DESCRIPCION
Nro. de Transac

Fec. Emisión.

Banco.

Cuenta.

Concepto.

Valor.

Observ.

Moneda.

Cuenta.

Descripción

Naturaleza.

Valor.

Es la identificación en el sistema

Fecha del día en que se genera la transacción.

Nombre del Banco.

Numero de Cuenta Bancaria.

Concepto de la Nota de Débito.

Valor de la Nota de Débito.

Observación sobre la Nota de Débito.

Descripción de la moneda local.

Numero de cuenta contable

Descripción de la cuenta contable.

Natu¡aleza de cuenta contable Débito "DB" o Crédito "CR"

Cantidad de venta del articulo.

PRoTCO!'I Cupítulo l - Ptigino: l9
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4. En el campo Observ, ingrese alguna Observación sobre el motivo de la Notas de

Débito.

5. En el campo Moneda aparecerá la descripción de la moneda local

6. En el campo Valor, ingrese el valor Conespondiente a la Nota de Débito, el mismo

que se refleja en el campo Débito, debajo del Detalle de la Transacción.

7. Ingrese en el Detalle de la Tr¡nsacción, las cuentas contables que van a paticipar

como contrapartida del Valor ingresado, esto se logra poniendo el número de cuenta

contable en el campo cuenta del detalle, si no se recuerda el código puede presionar

la tecla F3, o sino dando clic en el botón [, la misma que presentará la pantalla de

consulta del plan de cuenta de la Empresa. [-os mismos que podní seleccionar dando

doble clic sobre la cuenta que desee.

Figura 1.5. L2. I . Pantalla de Consulta de Cuentas Contables.
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8- Una vez selecc¡onada la cuenta o cuentas que van funcionar como la contrapart¡da

del valor ingresado. se deberá ingresar el valor y naturaleza de cada uno de los

detalles de Ia transacción. los mismos que se presentarán totalizados en el campo

Crédito debajo del Detalle de la Transacción.

9. En caso de que los valores del Crédito y Débito mostrados en la parte inferior del

Detallc no cuadren e intente grabar le presentará un mensaje de indicándole que no

cuadran los valores.

N0 corNctoEN 105 MoNfos !!

i rtllr

I l. Una vez ingresado todos los datos correctamente se presiona el bot¿n 
-EE

una vez grabada aparecerá el siguiente mensaje:

sE GBA80 CoN EXTo.. rl

1.5.1.1. ANULAR tiN¿\ NOTA DE DEBITO.

Para Anular una Nota de Débito sc debe seguir los siguicntes pasos

l. Ingrese el número de la Nota de Débito si no lo recuerda, presione Ia teclaF3 o sino

el botón J. el mismo que le presentará una consulta de todos las Notas de Débito

a

e

SYSFAR 1 . O E

SYSFAF.I.O rt

PROT('0,v Capírulol-Página:21 ESPoL
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realizadas por el sistema, el que podrá filtrar por descripción o número, lo puede

seleccionando con doble Click.

Figura L5.1 .3. I . Pantalla de Consulta de Notas de Débito.

Anrd¡r i

, una vez2. Una vez Seleccionada la Nota de Débito presione el botón

anulada la Nota de Débito presentará el siguiente mensaje.

3. Una vez aceptada la anulación, esta ya no podrá será presentada en la consulta

OEBEGIR N CTA

SYSFAB 1.0 a

PROTCOIÍ Capítulol-Página:22 ESPOL
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I.5.2.NOTA DE, CREDITO.

LLOYDS BANK

50 0000

CUENIAS POB COBRAR CB.CBEDI 50 00

50 00 50 00

ñ

rE

EI

I

@
¡¡EI l

lñrftrrrffrfrl
ilIM

Figura I .8 Pantalla de Nota de Crédito.

I,5.2.I.DESCRIPCIÓN DE CAÑIPOS.

Es la identificación cn el sistema

Fecha del día en que se genera la transacción.

Nombre del Banco.

Numero de Cuenta Bancaria.

Concepto de la Nota de Crédito.

Valor de la Nota de Crédito.

Observación sobre la Nota de Crédito.

Descripción de la moneda local.

Nro. de Transac

Fec. Emisión

Cuenta.

Concepto

V¿lor

Obsen'.

Moneda.

Banco

PROTCO,II Capitulol-Página:23 LSPOI,

i Nota de C¡édto
Oátos

Fec. Emi¡irón
(yg¿y.mm-dd)

8¡¡*o

Ccrcca

0b¡r¡v-

No- Cucnta

Valor

l,loneda

to

!D-6EE?-
de la

C¡édito

[ucvo Anula¡ lancelar

ilelúrálc"a Valor

CAMPO DESCRIPCION
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Cuenta.

Descripción

Naturaleza.

Valor.

Numero de cuenta contable

Descripción de la cuenta contable.

Naturaleza de cuenta contable Débito "DB" o Crédito "CR"

Cantidad de venta del articulo.

Tabla 1.5.2. Campos de Nota d Crédito

I.5,2.2.INGR.ESO DE UNA NUEVA NOTA DE CRÉDITO.

Para generar una Nota de Crédito se debe seguir los siguientes pasos

En el campo Banco, seleccione el Banco, una vez seleccionado las cuentas que se

presentarán son solo de ese Banco.

2. En el campo Cuenta, seleccione la Cuenta Bancaria

3. En el campo Concepto, ingrese la descripción por el cuan se está generando al Nota

de Crédito.

4. En el campo Observ, ingrese alguna obsewación sobre el motivo de [a Notas de

Crédito.

5. En el campo Mooeda aparecerá la descripción de la moneda local

6. En el campo Valor, ingrese el valor correspondiente a la Nota de Crédito, el mismo

que se refleja en el campo Crédito, debajo del Detalle de la Transacción.

7. lngrese en el Detalle de la Transacción, las cuentas contables que van a participar

como contrapartida del Valor ingresado, esto se logra poniendo el número de cuenla

contable en el campo cuenta del detalle, si no se recuerda el código puede presionar

la tecla F3. o sino dando clic en el botón I, la misma que presentará la pantalla de

PROTCO,II Capítulo l - Ptigina: ?4 ESPOI,
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consulta del plan de cuenta de la Empresa. Los mismos que podrá selecciona¡ dando

doble clic sobre la cuenta que desee.

Figura I .5.2.2.1 . Pantalla de Consulta de Cuentas Contables.

8. Una vez seleccionada la cuenta o cuentas que van funciona¡ como la contrapartida

del valor ingresado, se deberá ingresar el valor y naturaleza de cada uno de los

detalles de la transacción, los mismos que se presentarán totalizados en el campo

Crédito debajo del Detalle de la Transacción.

9. En caso de que los valores del Crédito y Débito mostrados en la parte inferior del

Detalle no cuadren e intente grabar le presentará un mensaje de indicándole que no

cuadran los valores.

r

PROTCO.II Capitulo I - Prigina: 25 ESPOL
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17.

I l. Una vez ingresado todos los datos correctamente se presiona el botón

una vez grabada aparecerá el siguiente mensaje:

Graba¡ I: ¡.

I.5.2.3,ANULAR UNA NOTA DE CRÉDITO.

Para Anular una Nota de Crédito se debe seguir los siguientes pasos:

4. Ingrese el número de la Nota de Crédito si no lo recuerda, presione la tecla F3 o sino

el botón iI, el mismo que le presentará una consulta de todos las Notas de Crédito

realizadas por el sistema, el que podrá filtrar por descripción o número, lo puede

seleccionando con doble Click.

Figura I .5.2.3.1 . Pantalla de Consulta de Notas de Crédito.

SAL o

PROTCOM Capitulol-Ptigina:26 ESPOL
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dnular5. Ya seleccionada la Nota de Crédito presione el botón

la Nota de Crédito presentará el sigu¡ente mensaje.

- una vez anulada

ANUtACt0N D(T0SA..!!

6. Una vez aceptada la anulación. esta ya no será presentada cn la consulta

I.5.3.CUENTAS X PA(;AR.

Cucnt! po! P.gü Nt J]2 E
¡Dolor genr-roler

Fech¿ T¡an¡ac. Frch. VcrÉ¡r
úá/!/yflrn-ddl

a

0000m01

LALO FEBNANOO PAFEDÉS LASLUISA

PAGO OE DEUOA

f- Be¡lizu Atbnto

15 50

[ucvo lrabar

Figura 1.9. Pantalla de Cuenta por Pagar

!
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Cuenta por Pagar No.

Fecha de Transacción

Fecha de Vencimiento

Beneficiario

Código

Nombre

Motivo

Valor

Moneda

Realizar Asiento

Es la identilicación de la Cuenta por Pagar en el sistema.

Fecha en que se realiza la Transacción.

Fecha en que vence la Cuenta por Pagar.

Muestra el tipo de beneficiario de la Cuenta por Pagar.

Código del benefi ciario.

Nombre del Benefi ciario.

Motivo sobre el cuál se realiza la Cuenta por Pagar.

Valor de la Cuenta por Pagar.

Descripción de la moneda local.

Indicador para realizar o no el Asiento Contable.

I.5.3. I.DESCRIPCION DE, CA}IPOS.

Tabla 1.5.3. Campos de Cuentas por Pagar

I.5.3.2.INGRESO DE UNA NUE\'A CUENTA POR PAGAR.

Para una nueva Cuenla por pagar se debe seguir los siguientes pasos

l. En el campo Cuenta por Pagar No, no es necesano poner el código de la Cuenta

por pagar porque el sistema lo da de forma automática.

2. En el campo Fecha de Vencimiento, colocar la fecha en que vence la Cuenta por

Pagar.

3. En el campo Beneficiario, seleccionar el tipo de beneficiario de la cuenta por pagar

entre estos esta: Clientes, Proveedores, Empleados, etc.

PROTCOII Ctpitulol-Página:28 Í:sPot-
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4. En el campo Código, ingrese el código del beneficiario si no recuerda del código,

presione la tecla F3 o sino el botón I, el mismo que le presentará una consulta de

todos los person¿s según el tipo seleccionado en el campo de BeneÍiciario, el

mismo que puede filtrar por nombre o código, lo puede seleccionando con doble

Click.

Frgura 1.5.3.2.1. Pantalla dc Consulta de Bencficiario.

5. En el campo Valor, debe ingresar el valorde la Cuenta por Pagar.

6. En el Campo Realizar As¡ento, nos va ha permitir controlar que movimiento debe o

no generar un Asiento Contable.

7 . Una vez ingresado correctamente todos los datos de la Cuanta por Pagar se presiona

el botón a,una vez grabada aparecerá el siguiente mensaje

00000001 PAEEOES LASLUISA LALO FEBNANI

SYSFAB T.O E

H
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I.5.3.3. ANULAR UNA CUENTA POR PAGAR.

Ingrese el número de la Cuenta por Pagar si no lo recuerda, presione la tecla F3 o

sino el botón I, el mismo que le presentará una consulta de todos las Cuentas por

Pagar generadas por el sistema, el que podrá filtrar por descripción o número, Io

puede seleccionando con doble Click.

Figura I .5.3.3. I . Pantalla de Consulta de Cuentas por Pagar

2. Ya seleccionada la Cuenta por Pagar presione el botón

presentará el siguiente mensaje.

Anrlar l
. tlllJ \ e,/ .lllLtl.t(lJ

3. Una vez aceptada Ia anulación, esta ya no será presentada en la consulta.

o2^1)m1
03turm1
03/11rñ1
03/ñ/2ú1
01 /01 /1 900

COMPEA DE ABfICULT
COMPBA DE ARfICUL(
COMPBA DE ABTICUL(
PAGO DE DEUDA

M DE AF I ICULT5
6

7

I
12

SYSFAR 1.0 E

g
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1.5.{. ()lU)t_\ I)t_ 1,.\(; ( ).
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Figura I . 10. Pantalla de Órdenes de Pago

l.5.4.l.DESCRIPCIÓn- DE CAMPOS.

Número.

Fecha.

Tipo de persona.

Código.

Descripción.

Moneda.

Estado.

Pagos rnesperados.

Pagos por Deuda.

Cuotas por Pagar

Fecha de pago

SN

No. Pago

Motivo.

Valor

Retenciones

Es la identificación de la Orden de Pago en el sistema

Fecha de la transacción.

Descripción del tipo de persona.

Código de la persona beneficiaria.

Descripción del benefi ciario.

Presenta la descripción de la moneda local.

Estado de la transacción, la misma que puede ser Aprobada
y no Aprobada

Indicador que nos permite pagar deudas sin necesidad que
hayan sido generadas con anterioridad por el sistema.

Indicador que nos pe¡mite pagar deudas siempre y cuando
hayan srdo generadas con anterioridad por el sistema.

Esta se activa en caso de que la Orden de Pago esté siendo
generada por una deuda registrada por el sistema.

Indicador que nos permite seleccionar que deuda pagar.

Número de la deuda generada por el sistema.

Número de cuota en caso de que la deuda haya sido
generada a plazos.

La descripción por la cuál se adquirió la deuda.

Fecha de vencimiento de la deuda.

Valor de Ia deuda.

PROTCO,II CtpituloI-Página:32 ESPOL
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SN

Descripción

Porcentaj e.

Valor.

Valor Bruto

Valor Neto

Indicador que nos permite escoger que impuesto se le debe
aplicar.

Descripción de la retención

Porcentaje de la retención.

Valor de retención.

Total del
impuestos.

pago sin tomar en cuenta los valores de los

Total del pago incluido los impuestos

Tabla I .5.4. Campos de Ordenes de Pago

I.5.4.2.INGRESO DE UNA NUEVA ORDEN DE PAGO.

Para generar un nueva Orden de pago se debe seguir los siguientes pasos

l. En el campo Número, no es necesario poner el número de orden de pago porque el

sistema lo da automáticamente.

2. En el campo Tipo de Persona, seleccione el tipo de beneficiario

3. En el campo Código, ingrese el código del beneficiario si no lo recuerda, presione

la tecla F3 o el botón lI, el mismo que le presentará una consulta de todas las

personas según el código seleccionado, el que podrá buscar por descripción o

número, lo puede selecciona¡ con doble Clic.

PROTCO,IT CapítuloI-Prigina:33 ESPOL
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LUISAPAR OES

I
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Figura I .5.4.2.1 . Pantalla de Consulta de Beneñciarios

4. En el campo Descripción, deberá escribir el motivo de la Orden de Pago.

5. En el campo Estado, debe seleccionar el estado de la orden de pago si está aprobada

ono

6. En el campo Pagos de, debe seleccionar o pagos Inesperados o por Deuda.

7. En caso de haber seleccionado Pagos Inesperados, no se Ie habilita¡á la los detalles

de Cuotas por Prg¡r, en el campo Valor Bruto, deberá ingresar el valor de la

deuda.

8. Caso contrario de haber seleccionado Pagos por Deuda, se le habilita¡á el detalle de

Cüotss por Pagar, teniendo la opción de seleccionar que deuda desea cancelar y

cual no, la misma que puede regirse por medio del campo Fecha de Pago del

detalle.

9. En el detalle de la Retenciones, deberá coloca¡ el impuesto que se Ie aplica a Ia

Cuenta por Pagar, sin importar que el pago haya sido por deuda o inesperado.

PROTCO,II Capítulol-Página:34 ,:SPOL
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10. El valor neto es calculado automáticamente a medida que se vaya aplicando los

impuestos.

I l. Una ingresado todos los datos correctamente presione el botón

continuación le aparecerá el siguiente mensaje:

Grabar I
¡ a

1.5.4.3. ANULAR UNA CUENT¡I ORDEN DE PAGO.

Pa¡a Anular una Orden de Pago se debe segurr los siguientes pasos:

4. lngese el número de la Orden de Pago si no lo recuerda, presione la tecla F3 o sino

el botón I, el mismo que le presentará una consulta de todos las Órdenes de Pago

generadas por e[ sistema, el que podrá buscar por descripción o número, lo puede

seleccionando con doble Click.

Figura 1.5.4.3.1. Pantalla de Consulta de Ordenes de Pago.

I

ET

EI

I

-
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5. Ya selcccionada la Orden de Pago presione el botón [nula el sistema le

moslrará un mensaje de seguridad donde usted puede cancelar o aprobar h

anulación, presentándole cl sigu¡ente mensaje.

¿Etl¿ ¡cguo qr dciea e&riu csta Otdcn dc P4o?

!o Crlcdd

6. Una vez aceptada la anulación. esta )a no será presentada en la consulta

I.5.5. EMISION DE CHEQUES.

e

--l

Hüodt
Io.Clrq¡o

DOLAE E S

3

Códiso Iomoomr Nombre. LALO FEBNANDO PAREOES LASTUISA

(i P¡¡p ¡ Fcctr¡ a P.go Hot F¿cha do Coüro
(,+'r/yíftddl 2@1.12.12

Anula Orden dc Pago E

I Emiriin de Chcque IE

I{oliYo POR OEUDA OE COMPBA TI36 Valo¡

-:l 8aa Eac¡rcih
6 3t DOIAAES

075

Bclsncionc¡
Z Rte. de Bet.ncih

5

30

01 BEfENCION ANTICIPAOA
D

8ET E NCION IVA

030
022

Total dc Beteocióa 0.52
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Figura l.l l. Pantalla de Emisión de Cheques

I.5.5. I.DESCRIPCION DE CA]!IP(xi.

CAIVIPO DESCRIPCIOIi

No. Solicitud

Moneda.

Banco.

Cuenta.

No. Cheque.

Codigo.

Nombre.

Pago a Fecha

Pagos Hoy.

Fecha de Cobro.

Motivo

Valor.

[]ase de Retención.

Retenciones.

Codigo.

Descripción.

%RE

Importe de Retención.

l-otal de Retención.

Es la identificación de la Orden de Pago en el sislema.

Presenta Ia descripción de la moneda local.

Bancos ingresados por el sistema.

Cuenta bancaria dependiendo del Banco.

Número del Cheque.

Codigo del Benefi ciario.

Nombre del Beneficiario.

lndicador que nos permite emitir Cheques a fecha.

Indicador que nos indica que la fecha del cobro es el mismo
día que se emite el cheque.

Esta fecha dependerá de cuando se eligió pagar el Cheque

Descripción por el cual se genero la Orden de Pago.

Valor total del cheque.

Base de Retención.

Código de la retención.

Descripción de la retención.

Porcentaje de retenciones.

Total de retenciones por detalle.

Sumatoria de los impuestos Cobrados.
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Tabla 1.5.5. Campos de Emisión de Cheques

t.5.5.2. EMITTR UN NUEvO CH¡rQr.rE.

Para generar un nuevo Cheque se debe seguir los siguientes pasos

En el campo Nro. de Solicitud. seleccione el número de solicitud para la realización

del Cheque. Una vez selecciona la Solicitud los datos aparecerán de forma

automática, ya que esta los toma de una orden de Pago previamente ingresado por el

srstema.

2. En el campo Banco. debe seleccionar el nombre del Banco

3. En el campo No.Cuenta, deberá seleccionar la cuenta con que se va girar el cheque

las Cuentas se presentan son únicamente del Banco seleccionado.

4. E.n el campo No. Cheque, no es necesario poner el número del cheque ya que le

sistema lo da en forma automática.

5. En los campos Código y Nombre. no es necesario ingresar datos ya que los mismos

aparecerán en forma automática ya que son los que se registraron en la Orden de

Pago.

6. En el campo dc Pago a Fecha. este indicador nos permitirá emitir cheque a t'echa

7. En el campo de Pago Hoy, este indicador nos permitirá emitir cheque para que sean

cobrados en el mismo dÍa.

8. En el campo Fecha de Cobro. se deberá poner la fecha de cobro en caso de ser un

cheque a fccha caso conlrario sé deshabilita apareciendo la lecha del día.
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9. Enel campo Motivo, se podrá modificarel que presenta ya que es el delaOrdende

Pago.

10. Los campos Valor, Base de Retención. Detalles de Retención y Total de

Retención son llenados de forma automát¡ca al consultar la solicitud.

I l. Una vez ingresado todos los datos correctamente presione el botón

continuación Ie aparccerá el siguiente mensaje:

Erob¡ a

SE GRAEO CON POIO,,,II

12. Al grabar el Cheque este se imprime y genera los Comprobante de Retenciones.

r.s.5.3.. ANULACIÓN DE CHEQUE.

Para Anular una Orden de Pago se debe seguir los siguientes pasos:

7. Ingrese el número del Cheque si no lo recuerda. pres¡one la tecla F3, el mismo que

le presentará una consulta de todos las Ordenes de Pago generadas por el sistema. el

que podrá buscar por descripción o número, lo puede seleccionando con doble

Click.

e
SYSFAB I.O E
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POB OEUOA DE 8135I't

CÍlerios de Sel¿cc¡ón

ET

E¡

Ed!il1

-

t

Figura I .5.5-3. I . Pantalla de Consulta de Cheques.

Anular8. Ya seleccionada el Cheque presione el botón

mensaje de seguridad donde usted puede

presentándole el siguiente mensaje.

, el sistema le mostrará un

o aproba¡ la anulación,c anc ela¡

9. Una vez aceptada la anulación, esta ya no será presentada en la consulta.

-
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EEIEI
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I.6. §IENT] DE CONSTiI,I'AS.

Figura I .12. Pantalla del Menú de Consultas

En este menú se presentan las opciones para la consulta o emisión de datos del sistema

tales como:

o Bancos.

. Cuenta.

. Cuentas x Pagar.

. Cheques.

¡ Saldos de Cuentas.

. Transacciones.

PROT'COLT Capirulol-Ptigina:41 ESPOL
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I.6.I. LISTADO DE BANCOS.

Figura I . I 3. Pantalla de Generación de Listado de Bancos.

En esta ventana podrá emitir los listados de los Bancos de forma general o

eligiendo uno de los criterios que nos presenta la misma.

I.6,I.I. DESCRJPCIÓN DE CAMPOS.

Tabla I .6. L Campos de Generación de Bancos.

CAMPO DESCRIPCION
Gcneral

EspecÍfico.

Por fecha

Creación

de

Por Estado.

Pernrite selcccionar todas las Bancos.

Permite emitir un reporte con los criterios de selección
que nos presenta.

Fecha en que se ingreso el Banco cn el sistema

Permite emitir un reporte considerando en estatus del

mismo, Activo *AC" O Inactivo "1N".
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I.6.I.2.E}IITIR EL LISTADO DE BANCOS.

Para emitir el Listado de Bancos, se deben seguir los siguientes pasos:

En caso de seleccionar |6 f:9acfñco nos presentará los siguientes filtros

fi Po¡ Fecha do
cr¿¡cón- - - , dcberá colocar el rango de ltcha para emitir ell. Si selecciona

reporte.

2. Si selecciona 17 Pq Ea¡do deberá seleccionar uno de los d¡leren¡es estado

que posee el Banco Ejemplo: Activo "AC" e Inactivo "1N".

En caso de Seleccionar l? ml no considerará n¡ngún tipo de criterio y

mostrará todos los Bancos ingresados al sistema.

3. Para mostrar el Repone presione el uoto, f,Ñ1 
1.

I.6.I.3.LISTADO DE I}ANCOS,

EErÉ

,(l¡l 'l, l .l elel f,5t= Tord2 ldlZ z<bz

F A¡'I\,ÍACIA ¡,¡fIEVA C () IÍTII{E ¡fTAL

Illr,()R ¡ I Dt ¡1.\\('(r\

:J
_tl.:

Figura | . 14. Listado de Bancos
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x¡ Con¡ull¡¡ de Cuenia¡

I.6.2. LISTAI)O DE CUENTAS.

C Erpccifrca

TCriterior de Selecr;6n 

-
Hlrtr
ttvs¡¡mddl

Figura 1.1.1. Pantalla de Consulta de Cuentas llancarias

Esta pantalla nos permitira generar un listado de todas las cuentas bancarias de la

Empresa.

1.6.1.t.l)[_s( t{lt,( to\ I)}_ t.()s (..\} }()s.

Gencral

F.spec ifico

Por Fecha

Por Banco

Por f ipo Cuenta

f- Pq B¡p
f- Pq Fctl¡a

l- Pol Tin Cuont¡

f- Pq E¡l¡do

Barco

Dctdc
flt¡¡/-nrn-dd)

ClEnl¡

E ¡t¡do

CANTPO DESCRIPCION
Presenta el repone con todos los las cuentas clasiticados por
Banco.

Presenta el reporle considerando los criterios de selección

Permite ingresar un rango de fccha.

Nos permite elegir el tipo de cuenta, estas pueden ser

"Ahorro" o "Corriente".

Esta opción nos permite filtrar el listado de cuentas por

estado de la misma, estos pueden ser Activa "AC" o

Inactivas "[N".

PROT('OM C'.rpítukt I - Ptiginu: 11
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Tabla I .6.2. Campos de Consulta Cuentas Bancarias.

l.ó.2.2.EMITIR III- LISTADO DE Ct,Ef,i'I'AS.

Para emitir el repoñe de cuentas se debe seguir los siguientes pasos:

En caso de seleccionar la opción ¿" G Erorlñco 
,

l. Si se desea un repore por fecha. seleccione 17 Ps Fcd¡ ycoloqueel rango de

f'echas requeridas.

2. En caso de que se desee reporte por Banco, seleccione F *t* . ) u

continuación elija el Banco deseado.

3. En caso de que se desee reporte por Tipo de Cuenta Ahorro o Corriente,

F Pa f ho C¡.srr¡seleccione . y a continuación elija el tipo de cuenta dcseado.

4. En caso de que el rcpoñe se desee por estado de la Cuenta. las mismas que

pueden ser Activa "AC" o Inactivas "lN" seleccione F Pa Errado

En caso de Seleccionar G E;A no considerará n¡ngún tipo de criterio. y

mostrará todas las cuentas ingresadas en el sistema.

5. Para mostrar el Reporle presione el botón llo.tra¡

PROTCO'I Capirulol-Pdginu:15 E,\POL
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I.6.2.3.LISTADO (]UENTAS BANC.,\RIAS.

tÉ R¿po.tc d6 CuG¡tór EE
.rl,rl r l» l .l elOl lzsz.l fol.t2 lütr 2dÉ2

FARI\,Í¡.CIA NIIEVA C O I§TINENTAI

1d.1

Rt} ORTE DI] 
'IT]\'T\5

:i
:J,;

Figura 1.15. [-istado de Cucntas

I.6.3. LISTADO DE (]UENTAS POR PAGAR.

c Foi eaqai l- Pagado

C,ii.rio Sn¡¿ccióñ

Dc¡dc
fJraá¡n nddl

Hr¡tc
Uyt ,íñid,l

Figura I .16. Pantalla de Consulta de Cuentas por Pagar

a, Coñ3ulta d6 C(Fñlnr po. Pagor EI
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o

Código
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Este listado nos permitirá visualizar todas las Cuentas por Pagar generadas por el

sistema.

I.6.3. I.DESCRIPCIÓN DE CA]!TPG;.

Tipo de Persona

Desde-llasta

Tabla I .ó.3 Campos de Consulta Cuentas por Pagar

I.ó.].2.EMITIR LISTADO DE CUENTAS POR PAGAR.

Para emitir el listado de Cuentas por Pagar se debe de seguir los siguientes pasos:

l. Si selecciona 6 P¡ Pqu . en el reporle lisrarán todas la Cuentas por Pagar

que no han sido canceladas.

2. Si selecciona 
(' P{ú , en el repote solo se listarán todas la Cuenta por

Pagar que han sido canceladas.

Tipo dc Pcrtona3. Si se desea un reporte por

presentados en la consulta.

seleccione al beneficiario de los

4. Una vez seleccionado el tipo de persona puede generar un reporte seleccionando

solo un beneficiario. poniendo el código de vendedor en el campo Código en

CAMPOS DESCRIPCION
Presenta todas las Cuentas por Pagar que esta ¡mpagas

Nos permite ingresar un rango de fechas para la

emisión del reporte.

PROT( Otv Capítulol-Prigina:47 ESPOL
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caso dc no acordarse el

beneficiario que se desee.

código presione el botón ::l seleccionando cl

5. En caso de querer un repole por rango de fecha coloque las lechas en los

campos Desde y Hasla.

(¡ Para mostrar el Repote presione el ¡oton -1911.

t.6.3.3.l.IS'tAlX) C t E\T.\ POR P..\(;..\R.

ld Rcao.t. Cucr* por P.gór EE¡E
', 1, I > l' l .l 916l frs7lI dcl fd.al lW ldel

FARMACIA NI]IVA C ONTI¡IENTAI

lqPORTl]DT EIEL\S POR P{GI&

.-¡¡ - - - - - - - -,ilri.

:l
)J

Figura I . 17. Lista de Cuentas por Pagar
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I.6.{. LISTADO DE CHf,QUES.

6 6ánera[ l- E¡pccíñc¡

Crilerio¡ de Selección

f Pú E.r¡dB

l- Pq Bm

Ha¡t¿
ts¡¡¡rrmddl

Figura I .18. Pantalla de Consulta de Cheques.

Este Pantalla nos permitirá presentar un listado de las Cheques realizadas en el

srstcma

I.6.{. I.DESCRIPCIÓN DE CA}IPü;.

( iencral

Específico.

Por l"echas

Por Banco

Por Estados

Tabla I .6.4. Campos de Consulta de Cheques

i Con.ulla de Chequei EI

CAMPOS DESCRIPCION
Presenta el reporte con todos los Cheques
considerar ningún criterio.

\ln

Presenta el
selección.

reporte considerando los criterios de

Permite ingresar un rango de fecha

Permite seleccionar de que Banco se desea el reporte de

Cheques.

Nos permite seleccionar el estado del Cheque para Ia

generación del reporte.

Permite seleccionar la cuenta dependiendo del banco

seleccionado.

PROTCoiII Cupítulol-Página:49 ES POL
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I.6.{.2.ENTITIR LISTADO DE CHEQTJES.

Para emitir el listado de Cheques se deb€ de seguir los sigu¡cntes pasos:

En caso de seleccionar la opción de
6 fpcclica

l. Si se desea un reporte por fecha, seleccione F Pü Fr'Úr! ycoloqueel rango de

fechas requeridas.

2. En caso de que se desee repote de Cheques por Banco. seleccione

F Pc 8re 
. y a conrinuac¡ón seleccione el Banco deseado..

3. En el campo Cuenla, nos perm¡tirá escoger la cuenta bancaria que se desea

dependiendo del Banco selecc ionado.

4. En caso que el reporte se desee por estado de Cheque. seleccione

F Pd Etiú , y elua un estalus de los presentados por pantalla.

En caso de Seleccionar a E;;t¡i no considerará ningún tipo de criterio.

5. Para mostrar el Reporte presione el botón Uo¡tró,

PR0rcoM C¡tpítulo l - Ptigina: 50 1,.\Pot.
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1.6.{.3.LISTADO DE CHEQL ES.

rEFüpo.lo ds Ch.q¡.: EEE,l.l rlrl.leleltrsT-lI d.1 Io.dl lüll 1dc1

r.ART\{¡,CIA NTIEVA C ONTINEI{TAI-

RF}OR-I} DLqHEqITI

:lL
Figura I . 19. Listado de Cheques

1.6.5. t.lsl'At)o DE sAt.tx) I)E ctiE\T,\s.

Cq¡¡rl¡¡
C 6c¡gd 6 E:pccfica

Critc¡io¡ dc Scl¿ciil¡

f7 Por Bc¡co Iffii

Este Pantalla nos permitirá presentar un listado de saldos reales de la Cuentas

bancarias que posee la empresa.

i Coñrulta do S¿ldo dc Cuenta. EEE¡

PROT( O.]t Calrilulo I - Priginu: 5l E:; PO L
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Figura 1.20. Pantalla dc Consulta dc Saldo dc Cuentas.
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CAMPOS DESCRIPCION
General.

Espec ífico.

Por Banco.

Presenta el reporte con todos las Cuentas sin
considerar ningún criterio.

Prcsenta el
selecc ión.

repoñe considerando los criterios de

I.6.5. I.DESCRIPCIÓN DE CANIPOS.

Tabla 1.6.5. Campos de Consulta de Saldo de Cuentas

I.6.5.2.ENIITIR LISTADo DE, SALDO DE Ct]ENTAS.

Para emitir el listado dc Saldos de Cuentas se debe de seguir los siguientes pasos:

En caso de seleccionar la opción de
(3 Etp.cf¡e.

En caso de que se desee reporte de Saldo de Cuentas por Banco, seleccione

17 Po 8re 
. y a continuación seleccione el Banco deseado..

En caso de Seleccionar .e §¡ñ{ no considerará ningún tipo de criterio.

2. Para mostrar el Reporte presione el botón {od'- I
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1.6.5.J. t.IS'I'ADO DE SALI)() I)E C l,l f,¡..'tAS.

IEIEIÉRrportc dG Sóldor dc CúGntá!

,1, I 'l'l.leilelFsz='1 d.1 Tot.t2 lmi 2&2

FARMACIA NITEYA CONTINENTAL

BEP!-EIIDE lrrlDQ s !L( tE{J.'\a

Figura I .21 . Listado dc Saldo dc Cuentas

I.6.6. LISTADO DE TRANSACCIONES.

6 Qcneral: C frpaclica

-Crite¡io¡ de Seledón

:i!

l- Pu F*h¡ Dc.d.

f- Por ]lo- f rü.. Dc.d.

l- Por Tip dc frm
T Pc E¡tldo

H.¡t.
{s¡r¡rm-dd)
Harla

I Con¡ulla & T¡an¡acione¡ ET
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Figura 1.22.. Pantalla de Consulta de Transacciones.
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Este listado nos permitirá visualizar todas las Transacciones realizadas por el Módulo

I.6.6. I.DESCRIPCIÓN DE CAMPOS.

Tabla I .6.6. Campos de Consuha dc Transacciones

I.Ó.6.2.EII ITIR I,ISTAIX) I)F-'TIT,\NS,.\('(-I0N ES.

Para emitir el listado de Cuentas por Pagar se debe de seguir los siguientes pasos:

En caso de seleccionar la opción de

En caso de que se desee repole de Saldo de Cuentas por Banco. seleccione

F Pc 0¡po 
. y a continuación seleccione el Banco deseado.

2. En caso que el reporle se desee por un tipo de transacción específico seleccione

F PqTiod¡T¡¡r, y elija un ripo de los presenrados por pantal¡a.

CAMPOS DESCRIPCION
Gcncral

Espec ífica.

Pro No. Trans

Por Tipo de l-rans.

Por [:stado

Presenta el reporte con todos las Transacciones sin
considerar ningún criterio.

Presenla el
selecc ión.

repote considerando los criterios de

Permite seleccionar el rango de transacciones que se

han realizado.

Permile seleccionar el tipo de transacción generada

como puede ser: Cheques. Notas de Débito, etc.

Nos permite seleccionar el estado de las transacciones

generadas estas pueden ser: activa, anuladas, etc.

PROT('O,v Cupítulol-Pigint:51 ESPOI.
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J. En caso que el reporte se desee por un número de transacción específico o rango

de números, seleccione F Pqllc't*, y digite el rango o numero deseado.

.1. En caso que

F Ps Eardo

cl repone se desee por eslado de Transacción. seleccione

y elija un estatus de los presentados por pantalla.

En caso de Seleccionar l' §ñ¡l no considerará ningún tipo de crirerio.

l Para mostrar el Reporte presione el botón f,dt I

I.ó.6.3.LISTADO DE 'I'RANSAC(]I ON ES.

,l,l ,l)l.leloll=z-! fd¡f11 IG lld.l1I dcl

FqEIp¡E!EEAN§¡IClattrS

{l F.r.rt. d. I.áúeci¡ct EEE

-l
-!r

Figura 1.23 Lista de Transacciones
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2. FACTURACIÓN.

2.I GENERALIDADES.

la Facturación se encargará de apoyar más efectivamente la elaboración de las facturas

ya sean a Créditos o al Contado, emitir pro formas o cotizaciones a los solicitantes de

los productos, la misma que se facturan si el cliente está de acuerdo con los datos

presentados.

GENER.{R COTIZACIO}IES.

En la cotización se va a generar los pedidos de cada uno de los clientes para miis tarde

ser facturadas.

GENERAR FACTURAS.

Al generar las facturas se lo realizara en forma directa como también se podrá arrastrar

los datos desde una cotización ya aprobada por el Cliente.

GENER{R DEVOI,UCIONES DE \'ENTA.

Se Genera con los datos de una factura, ya sea por mala facturación o porque el Cliente

no acepto la mercadeía.

PROTCO,II Capítulo 2 - Ptigina: I ESPOL
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2.2 MENÚ PRINCIPAL.

La pantalla principal del módulo de Facturación consta de cinco opciones. las cuales

son:

I . Archivo

2. Mantenim¡ento.

3. Transacciones.

4. Consultas.

5. Ayuda.

f'[ S¡.rc¡a ¿" cr,¡¡ciin y E¡ta<I¡tica¡ EEEI
A¡criyo Eurcrir*rroc fiÚsairrc lqsls¿ffcpodc¡ fut¡da

btsl§l

Ulu.rb: SUPEFUIS0B I Erngcra: P06RArüD0BES stsFAF t
Figura 2.I Pantalla del Menú Principal.

En esta pantalla usted podrá escoger cualquiera de las opciones presionando al mismo

tiempo la tecla ALT y la letra subrayada, o en su defecto puede escoger la opción

deseada haciendo cl¡c con el mouse.

PROT(-Ot| Capítulo2-Púgina:2 E.'POI.



Munuol ¡le Ltwurio Sislema I ntegtado S lS FA R

2.3 MENU ARCHIVOS.

&diw t¡tsftú¡ao
Qascqplin..
Canñgul ltngarca

Irc¡saixrc¡ lmd¡siB¿portcs Arud¿

Enge¡¡ : POGBA},tADOBES S$FAA I

Figura 2.2 Pantalla del Mcnú Archivos.

En el siguiente menú se presentan las opciones necesarias, Desconexiones con la Base

de Datos, Configuración de lmpresoras, Permiso al módulo que lo utiliza el

Administrador y la opción Salir.

PROT('O.v Capítulo 2-Pigina: J E.tPOt_

§or Crrhx
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-. Sirlema dc Faetur*ión t E¡ladi¡t¡ca¡ EEIE

2.d MENU MANTENINIIENTO.

§rctivo Uütcriri.r{os fl suirEs CúÉ¡.t6¡/FoporEs Aruda

lC Bcprctrrfdtuú dcvrrf*
$crtcs

U¡¡ao. SUPEBVIS0H I Er¡rrc¡¡: ¡aRU¡OA NUEVA CONTINENTAL SYSFAB

Figura 2.3 Pantalla del Menú Mantenimientos.

En la figura 2.3 Pantalla del Menú Mantenimien¡os presenta las opciones necesarias

para el ingreso de la información al sistema, ya sea estos los datos de Vendedores o de

Clientes, estas opciones nos peffniten dar mantenimiento a los datos ingresados de los

mismos. como modificaciones. eliminaciones o ingreso de nuevos datos.

PROT('OM Cupítulo 2- Ptigino: J E.'POL
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xt, Rcgretcnlaotes dc Vcntas

2.{.l. }I ¡\liT}ll{l }l I Il¡iTO I)E }'f,NDEDOR.

Ipg18386897

loomom _J

llod¡c¡
Apc¡d6

Dlacclh

Tdálorm

Fccha lr¡qa¡o
tr$üflr¡dd)
Cird.d

t Coi¡lin

FEFNANDO

BUIZ

ESMEBALDAS

@4n4n4

E¡lado

Figura 2.4. Panralla de Mantenimiento de Vendedores

En esla ventana, el usuario podrá ingresar nuevos vendedores, modiflcar los

datos ya ingresados o eliminarlos.

2.{.I.I I)ESCRIPCION Df, CAÜIPOS

CAMPO Df,SCRIPCION
Código del Vendedor

Cédula

Nombre

Apellidos

Dirección

Número de Teléfono

Es la identificación del Vcndedor en el Sislema

Número Telefónico del Vendcdor

PROT( O.t' Capítulo2-Púginu:5 ESPoI-

Códqo

C&ula

l:üL[ 0r.']{

l6uAYAau-

-

l5u

l- Acrvo--=

U-* | Eo¿ut¿ | Errpi* | A-r".k I

Número dc Cédula del Vcndedor.

Nombre del Vendedor

Apellidos del Vendedor

Dirección del Vendedor.
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Fecha de Ingreso

Ciudad

Comisión

Estado

Fecha de lngreso al Sistema,

Ciudad en la que habita el Vendedor.

Porcentaje de Comisión por venta del Vendedor

Estado del Vendedor Activo ¡'AC". Anulado -"1N"

Tabla 2.4.1 . Campos de Mantenim¡ento de Vendedor.

2.{.1.2 I\(;RES,\R t r* \t t.\'O Yt.\l)EI)OR.

Para ingresar un nuevo vendedor al Sistema se deben seguir los siguientes pasos:

l. Debe hacer clic en botón {ucvo o ubíquese en este y pres¡one Enter. s¡ no

posee Mouse. debe dirigirse a los botones pulsando Ia tecla TAB.

2. Presione la tecla TAB para dirigirse a los campos de la ventana.

3. Ubíquese en el campo Códula e ingrese el número de cédula del vendedori no es

necesario ingresar el código, ya que este es asignado automáticamente por el

Sistema. Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

4. En el campo Nombre ingrese los dos nombres del Vendedor. Presione Enter o TAB

para ir al siguiente campo.

5. En el campo Apellidos, ingrese los dos apcllidm dsl Vededor. Presione Enter o

TAB para ir al siguiente campo.

6. Ahora estaremos en el campo Dirección. donde ingresará la dirección de la vivienda

del Vendcdor. Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

7. En el campo Teléfono, deberá ingresar el número telefonico del vendedor, si este

tuviere. Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

PROT('O!r' Cupítulo2-Púginu:6 f;SPOL
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8. En el campo Fecha de Ingreso, ingrese la fecha en que ingreso el vendedor al

sistema. Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

9. En el campo Ciudad, ingrese la ciudad donde habita el vendedor. Presione En¡er o

TAB para ir al siguiente campo.

10. En el campo Comisión, deberá ingresar el porcentaje de comisión por venla que

posee dicho vendedor. Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

ll. En el campo Estado, deberá ingresar el estado del vendedor el mismo que permhirá

al sistema considerar o no para transacciones siguientes. Presione Enter o TAB para

ir al siguiente campo.

12. Para grabar los datos del nuevo vendedor. dé clic en el botón eq-l
ubíquese en este y presione Enter. El mismo que presentará el siguiente mensaje:

t)

sE GRA80 CON D{T0...t1

2.{.I.3 I{ODIFICAR LOS DATOS DT] T]N VENDEI)OR.

Para poder cambiar o modificar los datos de un vendedor en el Sistema, siga los
siguientes pasos:

l. Ubíquese en el campo de Código del Vendedor y escriba el código del vendedor a

modificar y presione Enter, con el código el sistema podrá hacer referencia al

vendedor. Los datos aparecerán automáticamenle; si el código existiese en el

Sistema. Caso contrar¡o presentará el respectivo mensaje de enor. Si no recuerda el

código del vendedor presione la tecla FJ o el botón :1, el m¡smo que haciendo

a
SYSFAR I.O ¡l

PRoT( O,lt Cqpítulo 2- Púgino: - ESPoL



,llunuul le Lisuo¡io S¡stema I ntegru¿o S I S FA R

clic o ubicándose con TAB y presionando Enter, le mostrará una lista el mismo que

podrá filtrar por Código o Nombrc de todos los vendedores del Sistema. Busque al

vendedor digitando el nombre y presionando Enter o por medio del ratón dando

doble clic sobre el código del vendedor buscado.

Códiso
[ombre

0ú00006
0m00007
0m{xxtl
0m00008

G(}/EZ RAqJEL
F{VADÉIGFA GAtO MAU;¡CIO
FT.E FET$IAI{I]
fosl To§

Figura 2..1.2.3. Pantalla de Consulta de Vendedores

2. Ahora siga los pasos como si ingresase un nuevo vendedor - pasos del 4 al l0 de

cómo Ingresar un Nuevo Vendedo¡.

3. Una vez realizados todos los cambios necesarios de los datos del vendedor, dé clic en

cl botón f,odilicar o ubíquese en este y presione Enter. Si no desea que los datos

sean modificados. el sistema le presentará mensaje de seguridad el mismo que le dará

la opción de cancelar o grabar las modificaciones realizadas.

ESTA SEGUBO DE ACT IJAI.IZAF 10,,, !Ie

xi. Con¡dla de Ve¡do¡e¡

SYSFAF T.O ET
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2.1.I.4. EI,I]\IINl\R I,OS DA-TOS DT] LN VE:{DEDOR.

Para poder eliminar los datos de un vendedor del Sistema, se realizara los siguientes
p¿rsos:

lJbíquese en el campo de Código del Vendedor y escriba el código del mismo

eliminar y presione Enter, con el código el sistema podrá hacer refercncia al

vendedor. Los datos aparecerán automáticamente; si el código existe en el Sistema,

Caso contrario presentará el respectivo mensaje de error. Si no recuerda el código del

vendedor presione la tecla F3 o el botón jI, el mismo que haciendo clic o

ubicándose con TAB y presionando Enter, le mostrará una lista el mismo que podrá

filtrar por Código o Nombre de todos los vendedores del Sistema. Busque al

vendedor digitando el nombre y presionando Enter o por medio del ratón dando

doble clic sobre el código del vendedor buscado.

Figura2.4.2.3, Pantalla de Consulta de Vendedores

2. Presione la tecla TAB para dirigirse a los campos de la ventana.

GOMEZFAQUEL
BIVADEN€IRA GAI.O MAUBICIO

FIUIZ FEBNANOO

TOSTTOST

00000006

00000@7

00000003

00000008

PROTCOTI Capítulo2-Página:9 ESPOI.
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3. Después dé clic en el botón Elinin.r o ubiqucse en este ) presionc Enter. El

sistema le presentará mensaje de seguridad el mismo que le dará la opción de

cancelar o permitir la eliminación del vendedor.

ESfA SEGUBO OI EUMII.¡AFLO..,I!

Aceplar

2.,I.2. I}IA¡iTENIMIENTO DT] CI,IENTI S.

u,oao I Eo.¡rb! | Er.¡nü | g-*Gb 
I

Figura 2.5. Pantalla de Mantenimiento de Clientes.

En esta ventana, el usuario podrá ingresar nuevos vendedores. mod¡flcar los

datos ya ingresados o eliminarlos.

§YSFAB 1.0 EI

xa. l{anten¡miento de Clienle¡

Cóüsp

8trc o C-l-

lloúrc¡

Añt

f, Di.kibu¡dd F Jurídico

|EMAFconfÉ-

Dircrjlh
Tcláorp¡

Cortdo

Va¡dcdor

SALINAS Y EBAZ]1, CUARTO B1

lso450B F¿¡

\
Fccha L¡:cro

Ci¡d.d

E-Iail

E ¡irdo
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2.{.2. I.DESCRIPCION DE CAMPGi.

Tabla 2.4.2 Campos de Mantenim¡ento de Cliente.

2.¡.2.2.II'iGRESAR L N NT: EvO CLIENTE.

Para ingresar un nuevo clienle al Sislema se deben seguir los siguientes pasos:

l. Debe hacer clic en botón [rrvo o ubíquese en este y presione Entcr. si no

posee Mouse. debe dirigirse a los botones pulsando la tecla TAB.

2- Presione la tecla TAB para dirigirse a los campos de la ventana.

I

Código del Cliente

Cédula/Ruc

Jurídico o Distribuidor

Nombre

Apellidos

Dirección

Teléfono

Fax

Contacto

Vendedor

Fecha de lngreso

Ciudad

Email

Estado

L-s la identificación del Clicnte en el Sis¡ema.

Número de Cédula ó Ruc del Cliente

lndicador de que tipo de Cliente es.

Nombre del Cliente.

Apellidos del Cliente.

Dirección del Cliente.

Número Telefonico del Cliente.

Fax del Cliente.

Contacto del Cliente.

Vendedor asignado al Cliente.

Fecha de Ingreso al Sistema.

Ciudad en Ia que habita el Cliente.

Dirección Emaildel Clienle si tuviere

Estado del Clienle Aclivo -"AC". Anulado -"1N"

PRoTCO,U Copitulo 2 - Piginu: II ESPOI.



,llunual de L'suario Sistema lntegrado S lS FA R

3. Ubíquese en el campo Cédula o Ruc e ingrese el número de cédula del Cliente: no

es necesario ingresar el código. ya que este es asignado automáticamenle por el

Sistema. Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

4. En el indicador de Jurídico o Distribuidor debe seleccionar que tipo de cl¡ente es.

Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

5. En el campo Nombres se debe ingresar los dos nombres del Cliente. Presione Enter

o TAB para ir al siguiente campo.

6. En el campo Apellidos, se debe ingresar los dos apellidos del Cliente. Presione

Enter o TAB para ir al siguiente campo.

7. Ahora estaremos en el campo Dirección, donde ingresani la dirección de la vivienda

del Vendedor. Presione Enter o TAB para ir al siguiente campo.

8. En el campo Teléfono. deberá ingresar el número telefónico del vendedor. si este

tuviere. Presione Enter o TAB para ir al siguicnte campo.

9. En el campo Contacto, deberá ingresar el nombre de la persona con quión uno

puede hablar en caso de que el Cliente no se encuentre. Presione Enter o TAB para

ir al siguiente campo.

l0.En el campo Vendedor, deberá ingresar el vendedor asignado a ese Cliente

Presione Enter o TAIJ para ir al siguiente campo.

I l. En el campo Fecha de Ingreso, deberá ingresar la fecha cn que ingreso el cliente al

sistema. Presione Entcr o '['AB para ir al siguiente campo.

12. En el campo Ciudad, deberá ingresar la ciudad donde habita el Cliente. Presione

Enter o TAB para ir al siguiente campo.

PRO7 ( O\t Capltulo 2 - P.ig¡na: l2 ESPOT_
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13. En el campo Estado, deberá ingresar el estado del Cliente el mismo que permitirá al

sistema cons¡derar o no para transacciones siguientes. Presione Enter o TAB para ir

al siguiente campo.

l.l. Para grabar los datos del nuevo Cliente, dé clic en el botón Qrabar o ubiquese

en este y presione Enter. El mismo que presenlará el siguiente mensaje:

SE GBABO CON D(¡TO.-,!!

2.{.2.3.I\IODIFICAR I,OS I)ATOS DE I.] 1\i CLIEN-TE.

Para poder cambiar o modificar los datos de un Cliente en el Sistema. siga lossiguientes
pasos:

Ubíquese en el campo de Código del Cliente y escriba el código del Cliente a

modificar y presione Enter, con el código el sistema podrá hacer referencia al

vendedor. Los datos aparecerán automáticamente: si el código existiese en el

Sistema, Caso contrario presentará el respectivo mensaje de error. Si no recuerda el

código pres¡one la tecla F.l o al lado del campo se encuentra un borón :1. en cual.

haciendo clic o ubicándose con TAB y presionando Enter, le mostrará una ¡sta el

mismo que podrá filtrar por Código o Nombre de todos Ios vendedores del Sistema.

Busque al vendedor digitando el nombre y presionando Enter o por medio del ratón

dando doble clic sobre el código del vendedor buscado.

<2

SYSFAR 1.0 r
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CAFLOS JUHAOO CABTOS JUBADO

OMAS COBTA
0000m05
00000004

Figura 2,4.2.3.1. Pantalla de Consulta de Cliente

4. Ahora siga los pasos como si fuera a ingresar un nuevo Cliente - pasos del 4 al l3 de

cómo Ingtesar un Nuevo Cliente.

5. Una vez realizados todos los cambios necesarios de los datos del Cliente, dé clic en

el botón I o ubíquese en este y presione Enter. si no desea que los datos

sean modiñcados, e[ sistema le presentará mensaje de seguridad el mismo que le dará

la opción de cancela¡ o grabar las modificaciones realizadas.

SYSFAF 1-O r
e
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2.4.2.4. EI,INTINAR LOS DATOS DE UN CLIENTE.

Para poder eliminar los datos de un Cliente del Sistema, siga los siguientes pasos:

4. Ubíquese en el campo de Código del Cliente y escriba el código del Cliente a

eliminar y presione Enter, con el código el sistema podrá hacer referencia al Cliente.

[¡s datos aparecerán automáticamente; si el código existiese en el Sistema, Caso

contrario presentará el respectivo mensaje de error. Si no recuerda el código del

Cliente presione la tecla F3 o al lado del campo se encuentra un botón !, el

mismo que haciendo clic o ubiciindose con TAII y presionando Enter, le mostrará

una lista el mismo que podrá filtrar por Código o Nombre de todos los vendedores

del Sistema. Busque al vendedor digitando el nombre y presionando Enter o por

medio del ratón dando doble clic sobre el código del vendedor buscado.

5. Presione la tecla TAB para dirigirse a los campos de la ventana.

6. Después dé clic en el botón I o ubíquese en este y presione Enter. El

sistema le presentará mensaje de seguridad el mismo que le dará la opción de

cancelar o permitir la eliminación del Cliente.

CAFLOS JUBADO CAFLOS JURADO
OMAfi CORTÉZ

00000005
00000004

I

FT

EI
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Figra 2.4.2.4.1 . Pantalla de Consulta de CIiente.
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SYSFAB I.O E¡

ESTA SEGUFO DE EUMIMFLO...!!

Carrcdar

2.5. MENU PROCESOS.

A¡c+ivo Ud{iriTi¿rros f.d|secirñ Cor¡nf6/Rlportai Aft¡¿
(otizción dc Vara
fccüft,
Davolri¡a

LJ¡¡ab: SUPEBMSOH Er+rc¡e : FA^BI¡ACIA NUEVA CONIINENIAL SYSFAB

Figura 2.6 Pantalla del Menú Transacciones

En esta ventana se presen¡a las siguientes opciones

. Cotización de Venta

. Facturas.

¡ Devoluciones

e

-. Sistcm. dc Facturacaón y E3tadi¡tica! IEIE¡

PROT(-OLI Cupítulo 2 - Pdgina: ló ESPOt.
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2.5. I.COTIZACIÓN DE VENTA.

D¡cGrs&
Lo. cotirr, Ff- Jc¡.!.. fffi- !
v.rd.dd lmrs J MAFIA FEENANOAALAFCON

Fúr P.ro

CDofdb

E

E
IIIE

Dcl.a.t d. L Coai¡.c6n

2.5. I. I.I)ESCRIPCIÓN DE CAMPGi.

26.94
Sr5lol.l

lv.ll2al
0m

TO TAt.

ül¡.vo ,,, , ,, | ¿¡¡- | c.,'cdá. I

Figura 2.7 Pantalla de Cotizaciones de Venta

CAIVIPO DESCRIPCION
Nro. de Cotización

Cliente

Vendedor

Forma de Pago

ToDescto

Comenlario

Moneda

Fecha

Artículo

Es la identificación en el sis¡ema

Código del cliente

Código del vendedor

Forma de Pago Crédito o Contado

Descuento General para la Cotización.

Observación sobre la cotización

La moneda local.

Fecha del día en que se realiza la Cotización

Código del Añículo.

('apítulo2-Piginu:1- ESPOI-
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Descripción

Unidad de Medida

Cantidad

Precio Unitario

Subtotal

tvA

Descuento

Subtotal

Descuento

Total

Tabla 2.5.1 . Campos de Cotizaciones en Venta

2.5.I.2.INGRESO DE UNA NUEVA COTIZACI(»{,

Para generar la Cotización de Venta se debe seguir los siguientes pasos:

lngrese el Cliente si no se acuerda de código, presione la tecla F3 o botón =J, el

mismo que le presentará una consulta de todos los clientes ingresados al sistema. el

m¡smo que puede filtrar por nombre o código, lo puede seleccionar con doble Click.

o escribiendo el nombre en el texto y presionando la tecla Enter.

PRO r( OtI Capituk 2-Piginu: 1,\ E.tPOt.

Descripción del Artículo.

Unidades de medida disponible para la venta del Artículo.

Cantidad de venta del Artículo.

Precio unitario del Artículo.

Subtotal por línea del detalle.

Indicador si él añículo tiene IVA o no.

Descuento que se lo calcula por línea.

Subtotal general.

Descuento general considerando los sufridos por cada línea.

Total general incluidos descuentos e IvA.
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CABLOS JURAOO CABLOS JUBADO
OMAF COBIÉZ

00000005
0000@04

Figura 2.5.1.2. l. Pantalla de Consulta de Cliente

2. Aparecerá automáticamente el vendedor asignado pero en caso que desee cambiarlo

y no se acuerda del código, presione la tecla F3 o el botón f, el mismo que le

present¿¡rá una consulta de todos los vendedores ingresados al sistema, el mismo que

puede filtrar por nombre o código, lo puede seleccionar con doble Click, o

escribiendo el nombre en el texto y presionando la tecla Enter.

Figura 2.5.1 .2.2. Pantalla de Consulta de Vendedores

GOMEz RAOUEL
RIVADENEIRA GALO MAUFIEIO
RUIZÉERNANOO
fosrfosr

000@0ó6
00000007
000m003
00000008

PROTCOI'T Capítulo 2 - Ptígina: l9 Í:SPOL
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3. Seleccione la forma de pago del Pedido, Ias opciones que presenta son dos: Crédito

y Contado.

4. Ingese los Artículos en detalles de las Cotizaciones si no se acuerda del código

5. Presione la tecla F3 o el botón I, qu. se encuentra en el Detalle de Cotiz¡ciones,

el mismo que Ie presentará una consulta de todos los afículos ingresados al sistema,

esta consulta se puede filtrar por nombre o código, lo puede seleccionar con doble

Clic, o escribiendo el nombre en el texto y presionando la tecla Enter.

Figura 2.5.1.2.3. Pantalla de Consulta de Artículos.

6. Una vez seleccionado el Articulo, aparecerá de forma automática la descripción del

articulo, las unidades de medida, el precio de venta. Una vez presentado todos los

datos del artículo se procede a escribir las cantidades para Ia venta.

7 . \)na vez Ingresado el A¡tículo deberá verificar la unidad de medida antes de ingresar

las cantidades del mismo.

0@200040003

0(m 10(x) 10002

000 r000 r@09
000r000200r0
000100010005

000r000r001r
0m 1000100@

< APROT¡AX QQ) IAPaONAX m TABLEIAS 275 lv{-rctu
<ooLo crfAtGAN> fooLo CTTALGAN TABLEÍAS 274 M
{ERTEBfETT IERTERTET TAEX"ETAS 550 MIIIGRAMO I
<FLORAT¡t-> IF|-ORArr, TAALETAS 275 MTLTGRA|VIOS I
<PPPPPPPPPP, IPPPPPPPPPP fABLETAS 2?¡ MlLl6

MILIGRAMOS

( PHESEFIvATIvOS, SERVATIVOS TAELETAS 275 II
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8. En caso de exceder el stock actual el s¡stema presentará un mensaje, que nos

indicará cual es el stock actual.

Iá CA}ITIDAD INGBESADA NO SE A'USTAAL Sf OCKACII'41... II

CAllT|OAD 0lSP0Nl8L"E . 1 5

l::cr ¡r

9. Una vez ingresado las cantidades validas automáticamente se calculan subtotales por

líneas, generales y calcula el valor del IVA. en caso que desee escribir un descuenlo

por detalle este valor también lo calcula en forma automática, resüindolo del Total

General.

10. En caso de querer ¡ngresar otra línea en el detalle solo se lo podrá hacer cuando

todos los datos de esta eslén ingresados correctamente, eslo ocurre cuando

presionamos la tecla Enter.

I l. También se le puede dar un descuento de forma generar a la Cotización que resta

automáticamente al Total general.

v

I l. Una vez ingresado todos los datos de la factura se presiona el botón

vez grabada aparecerá el siguicnle mensaje:

sE GRA80 CllN D(f 0...fl

§rabar . una

..I

Stocl de FLOBAIIL TABLETAS 275 MlLl6RAt'l0S rt

SYSFAB I,O I!

PROT('Oit Cnpirul.r2-Púgino::l E,\POI.
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2.5.I.3.. ANULAR UNA COTIZACIÓN DE VENTA.

Para Anular una Cotización de Venta se debe seguir los siguientes pasos

l. Ingrese el número de cotización si no lo recuerda, presione la tecla F3 o el botón

iI, el mismo que le presentará una consulta de todos las cotizaciones realizadas

por el sistem4 el que podrá filtrar por descripción o número, lo puede

seleccionando con doble Click, o escribiendo el número en el texto y presionando la

tecla Enter.

Figura 2.5. I .3.1 . Pantalla dc Consulta de Cotizaciones.

2. l)na vezseleccionada la Cotización presione el uoro, .I , antes de anular la

cotización le aparecerá un mensaje por seguridad, donde se aprueba o cancela la

anulación.

¡ Con¡ull¿ de Coiizacione¡

t
t-

IIIr rt I

r
e

PROTCO,IT Capítulo2-Página:22 ESPOL

SYSFAB I.O

¿ESTA SEEUBO DE ANUIáFLO?

Aceot¿r Cancelar

3. Una vez aceptada la anulación, esta ya no podrá ser facturada.
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2.5.2. FACTI-IRAS.

xo ran [!--:l
tto catzro. l-- *:r1
6r¡. '¡ n..- lii-ftrr. lffi- CAFLOS JURADO CAATOS JURAOO

F.d¡.
b¡a,c¡.¿¿l
Hcr

I..rd.
far. P.lp
Pi.¿o

¡ D!..¡.

r------
12ú/c/m

t-------FJ
lffii I

O.aJcr d. b f.du.

E

17.92
TOTAL

Figura 2.8. Pantalla de Factura.

r-* | e¡- | ¡.¡.,, I ce¡ |

a

S'.5r.a.¡

lr. (1?¡l 19:

CAMPO DESCRIPCION

Nro. dc F aclura

Nro. dc Cotización

Cliente

Vendedor

Forma de Pago

oáDescto

Plazo

Comentario

Moneda

Es la identificación de la Faclura en el sistema

Es la identificación de la Cotización cn el sistema

Código del cliente

Codigo del vendedor

Forma de Pago Crédito o Contado

Descuento Ceneral para la Cotización

En caso de realizar facturas a crédito.

Observación sobre la cotización

La moneda local.

PRoTCOM Cupítulo2-PúEind::i ES PoL

! oÉ!.r¿. Tr;c;-;IffiI

I

I

2.5.2.1.DUS('RIP( t(iN t)E (-AltPOS.
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Fecha

Artículo

Descripción

Unidad de Medida

Cantidad

Precio Unitario

Subtotal

tvA

Descuento

Fecha de Caducidad

Subtotal

[)escuento

'l-otal

Fecha del día en que se realiza la Cotización.

Codigo del Artículo.

Descripción del Artículo.

Unidades de medida disponible para la venta del Arrículo.

Cantidad de venta del Artículo.

Precio unitario del Artículo.

Subtotal por línea del detalle.

Indicador si él artículo tiene IVA o no.

Descuento que se lo calcula por línea.

Fecha de Caducidad del Artículo.

Subtotal general.

Descuento general considerando los sufridos por cada línea.

Total general incluidos descuentos e lVA.

Tabla 2.5.2 Campos de Facturas

2.5.2.2.INGRESO Df, IINA NUEVA FACTURA.

Para una nueva Factura seguimos los siguientes pasos:

Ingrese el Cliente si no se acuerda del código, presione h tecla F3 o el botón =:1, el

mismo que le presentará una consulta de todos los clientes ingresados al sistema, el

mismo que puede filtrar por nombre o código, lo puede seleccionando con doble

Click, o escribiendo el nombre en el texto y presionando la tecla Enter.

PROTCOM Capílulo2-Ptigina:21 E.\POt_
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CAFLOS JUBADO CABLOS JUBADO
OMAF CORTÉZ

m000005
00000004

ET

-

Aparecerá automáticamente el vendedor asigrrado pero en c¿rso que desee cambia¡lo

y no se acuerda del código, presione la tecla F3 o el botón f, el mismo que le

presentará una consulta de todos los vendedores ingresados a[ sistema, el mismo que

puede filtrar por nombre o código, lo puede selecciona¡ con doble Clic, o

escribiendo el nombre en el texto y presionando la tecla Enter.

Figura2.5.2.2.2. Pantalla de Consulta de Vendedores.

cO ,lEZ RAqJEL
RIVAO€NEBA OAlO MA['AElo
FIT-Tz FERNAM]O
fosr fosr

o@@o06
00000007
o@00003
0@00004

PROTCO.II Capítulo2-Página:25 ESPOL

¡ Con¡ulta dc Cliente¡

Codm lNornbrc

Qanco la¡

.. qódiqo
l. IloDbr"

Figura 2.5.2.2.1 . Pantalla de Consulta de Clientes.
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2. Seleccione Ia forma de pago de la Factura, las opciones que presenta son dos

Crédito y Contado.

3. Ingrese en detalle de la Cotizaciones si no se acuerda del código, presione la tecla

F3 o el botón I, qu" se encuentra en el Detalle de la Factura, el mismo que le

presentará una consulta de todos los artículos ingresados al sistema, esta consulta se

puede ordenar por nombre o código, Io puede seleccionar con doble Clic, o

escribiendo el nombre en el texto y presionando la tecla Enter.

4. Una vez seleccionado el Artículo, aparecerá de forma automática la descripción del

artículo, las unidades de medida, el precio de venta. Una vez presentado todos los

datos del atículo se procede a escribir las cantidades para la venta.

5. Una vez Ingresado el Articulo deberá verifica¡ la unidad de medida antes de ingresar

las cantidades del mismo.

ó. En caso de exceder el stock actual el sistema presentará un mensaje, que nos

indicará cual es el stock actual.

m0anoam03
0001000 tm02
0m 100010009

0@ r000200 r 0

000r000r00c5
000t000t@11
(p0 r000 t0008

<APRONAX QQr IAPRONAX QQ TAALEfAS 275 MlLlGn,
<OOLO CITALGAN, IOOLO CITALBAN TABLETAS 275 M
<ERTEnTETT ÍERTERIET IABLETAS 550 MILBRAMO I
<FLORAIIL) IFLORAIIL TABLETAS 275 MILIGRAMOS ]
< PPPPPPPPPPT IPPPPPPPPPP fABLETAS 275lraL|G

CAPSULAS 5OO MILIGRAMOS<ANEM¡OOx)

<PRESEFVATIVOS) ATIVOS TABLETAS2TS f\

PROTCO-IÍ Capitulo2-Ptigino:26 ESPOI-

t Con¡ull. de Atiiculo¡ r-

§ancalar

Figura 2.5.2.2.3. Pantalla de Consulta de Afículos.
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Stock de FLORAIIL TABLETAS 275 ltlLlGBAtlOS r

7- Una vez ingresado las cantidades validas automát¡camente se calculan subtotales por

línea, generales y calcula el valor del IVA. en caso que desee escribir un descuento

por de¡alle este valor también lo calcula en forma automática, restiindolo del Total

General.

8. Cada uno de los Artículos son controlados en su stock en forma general y por fecha

en que caducan, es por esto. que es necesario poner en cada una de las líneas del

detalle de la factura la respectiva Fecha de Caducidad del Artículo.

9. Si falta la fecha de caducidad de uno de los Artículo no podrá ingresar otro detalle

cn la factura. en caso de que esto ocurra le mostrará el siguiente mensajc:

e I.A Cá}ITIDAD INGFESADA NO SE AJUSfAAL 5f OO(ACTlIAL... II

CAI¡l|DAD DlSPr0NlBl.I . 15

ñ.) Felan Danpor cn d Dd&

l0.En caso de querer ingresar otra línea en el detalle solo se lo podrá hacer cuando

todos los datos de esta estén ingresados. esto ocurre cuando presionamos la tecla

Enter.

I l. También se le puede dar un descuento de lbrma generar a la Cotización que resta

automáticamente al Total general.

12. Una vez ingresado todos los datos de la factura se presiona el botón -
vez grabada aparecerá el siguiente mensaje:

Or.b- 
| llna

facturación E

PROT(O,v Cupítulo2-Púgin.r:2' ESPOT_
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¿OESEA P80CI5AF ¡Á FACTUBA EN ESTE MOI.{ENI0?

I!o Cancd¿

13. Si escoge SI, esta va ha emitir Ia factura, la guía de Remisión, se registra en el

Kárdex y a Contabilidad.

14. Si escoge NO la factura quedará pendiente en caso de no tener autorización para ser

procesada. Cualquiera que sea la elección Ie presentará el siguiente mcnsaje:

sE GBA80 CoN D{To...I

2.5.2.3. PROCESAR UNA FACTTJRA.

Esto se da en caso de que la elección al momento de grabar Ia factura haya sido NO.

l. Ingrese el número de Factura si no lo recuerda. presione la reclaF3 o el borón :J,
el mismo que le presentará una consulta de todos las Factura realizadas por d

sistema. el que podrá ordenar por descripción o número, lo puede seleccionar con

doble Click. o escribiendo el número en el texto y prcsionando la tecla Enter.

e

e

SYSFAB 1.0 EI

xSYSFAB I.O

PROTCO.+t Capítulo2-P.ig¡no::t ESPOL
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T

-

IITIII

Figura 2.5.2.3.1. Pantalla de Consulta de Facturas.

2. Una vez seleccionada la Factura presione el botón
Hodificar I

-l , antes de procesar la

factura parecerá un mensaje por seguridad, donde

modificación.

se aprueba o cancela la

3. Unavez aceptada la modificación, eslá afecta¡á al ka¡dex y a contabilidad.

2.5.2.4. ANUI,AR UNA FACTURA.

Pa¡a Anular una Factura seguiremos los siguientes pasos:

Ingrese el número de la factura si no lo recuerda, presione la tecla F3 o el botón

l.l, el mismo que le presentani una consulta de todas las facturas realizadas por el

l-

PROTCOM Capítulo2-Página:29

t Conaulla de Fáclurós

SYSFAE 
.I.O

e ¿oESEA PFoCESAF LA FACTUBA?

§¡ !o Cártceb

ESPOI,
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sistema, el que podrá ordenar por descripción o número, lo puede seleccionar con

doble Click, o escribiendo el número en el texto y presionando la tecla Enter.

Figura 2.5.2.4.1. Pantalla de Consulta de Facturas

2. l)na vezseleccionada la factura presione et botón I , antes de anular la

factura le aparecerá un mensaje por seguridad, donde se aprueba o cancela la

anulación.

3. Una vez aceptada la anulación, esta reversará el asiento contable y actualizará el

kardex.

PROTCO.II Capítulo 2 - Prigina: 30 Í:SPOL
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2.5.]. DEVOL[ICIONES,

D6lot

tl o. D!Yo¡.El,.r l23

o- F*rur¿ Im
=,'J

F.ó.
llyyyr',,'dd,
llo.
ffihrúf}..1

I

Er. Dcvo¡rcaóo eñ vent¿

c¡aarL

V..í.do.
Co..rf¡b

ltmrc loFIlz c€RAFoo fora Pago

PL¡o

t DraaNo.

CONfADOr--
r-d

IorlmrB lA].A-FcoNMAfllAEFllANDÁ
Tt¿af]oN ü 17

L Dovo¡¿(:lrñ

2.5.3.I.DESCRIPCIÓN DE CANIPOS.

L79.65
fOTA! OEVUELTO

tr¡cvo | ¡*- | c-'".r- |

Figura 2.9 Pantalla de Devolución de Factura.

FLOEAf A TASTETAS ¡75 I,IEFiA!§S CAJA X?O

Nro. de Devolución.

Nro. de Factura.

Cliente

Vendedor

Forma de Pago

%Descto

Plazo

Comentario

Es la identificación de la Devolución en el sistema.

Es la identiflcación de la factura cn el sistema

Código del cliente

Código del vendedor

Forma de Pago Crédito o Contado

Descuento General para la Cotización

En caso de realizar facturas a crédito.

Observación sobre la cotización

PROT('O.\t Capítulo2-Púginu:31 ES POL
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Moneda

Fecha

Artículo

Descripción

Unidad de Medida

Cantidad

hecio Unitario

Subrotal

IVA

Descuento

F echa dc Caduc idad

Subtotal

Descucnlo

'l'otal

La moneda local.

Fecha del día en que se realiza la Cotización.

Codigo del Artículo,

Descripción del Artículo.

Unidades de medida disponible para la venta del Artículo.

Cantidad de venta del Artículo.

Precio unitario del Artículo.

Subtotal por línea del detalle.

Indicador si él arlículo tiene IVA o no.

Descuento que se lo calcula por línea.

Fecha de caducidad del Artículo.

Subtotal general.

Descuento general considerando los sufridos por cada línea

Total general incluidos descuentos e lVA.

Tabla ?.5.1. Campos de Devoluciones en Venta

2.5.3.2.INGRESO DE UNA NUEVA DEVOLUCIÓN.

Para generar un nueva Devolución se debe seguir los siguientes pasos

l. lngrese el número de la factura si no lo recuerda, presione la teclaF3 o el botón
I::J. el mismo que le presentaní una consulta de todas las facturas realizadas por el

sislema, el que podrá ordenar por descripción o número, lo puede seleccionar con

doble Click, o escritriendo el número en el texto y presionando la tecla Enter.

PROT('O.v Copírulo2-Pdgina:32 ESPoI,
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I
B

rtI

Figura 2.5.3.2.1 . Pa¡talla de Consulta de Facturas.

2. Una vez lleno los datos de la Factur4 se procede a consultar los afículos que se van

ha devolver, la misma que se logra presionando la tecta F3 o el botón [, qr" r.
encuentra en el Detalle de las Devoluciones para a continuación mostrarle los

artículos de esa factura.

Fig,,ra 2.5.3.2.2. Pantalla de Consulta de Artículos de Factura

PROTCO.IT Capfuulo2-Página:33 ESPOL
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3. Si las cantidades a devolver exceden a las can¡idades reales de la factura mostrará el

siguiente mensaje que nos ¡ndicará las cantidades que se puede devolver.

CANTIOAD A DEVOLVER ES IIAYOB A tA CA¡IIIDAD
VENDIDA MENOS, tAS DEVOLUCIONES ANIEFIOBES..,!!
CANTIoAD POH DEVoLVEB --o I 1 |

:i i;,a,

4. Una vez Seleccionada la factura y los añículos correctamente con sus respect¡vas

cantidades a devolver presione el botón

siguiente mensaje:

Er¿ba¡ , a continuación le aparecerá el

sE GRA80 CON D010.. lt

' Aae¡lar

2.6. MENÚ DE CONSULTAS.

&divo Uüf.rir*r{os trursccirrr Cq¡gfE/f,aqtcr
E¡qrc
Bod¡clo

U¡¡¡¡b : SUPERVISOR Err,¡.r¡ : rARMACII' NIrEV CONTINEIÍTAL iYSFART -

Figura 2.10 Pantalla del Menú de Consultas.
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En este menú se presentan las opciones para la consulta o emisión de datos del sistema

tales como:

. Cl¡entes.

¡ Productos.

o Cotizaciones.

¡ Diario de Ventas

2.6.1. LISTADO DE, FAC'I'LiRi\S DE UN CLIIINTE.

&cfivo Utrcraricrros lrasmir:s Ard.

El =lül8l fl lJli¡a Fdq¿s dc r¡ Clcrto

6 Qenerali l- flp=clfbo

-Giterio¡ de Conrulla¡

f c¡lrrt 

- 

)

f F.cü. Do¡dc
tg'»xm¿¿l

T E¡lado

H.¡1.
fi,tátt¡fitldl

En esta ventana podrá em¡tir los listados de las facturas, general de los Cliente, o

eligiendo un C¡iente en Especial, por Fecha o por estado del mismo.

ü.5i¡loo¡ de Fclu¡ación y E¡ia<I¡tha¡ IEEI
Cúeló/Begodc

elerle

f- F.clu,a¡ de r,! Cliente E¡

PROT('O! C.rpíluk, 2 - PáEinu: Jj ES POI,

t------------------

Xo*¡ | C¿¡ca¡ |

Figura 2.1I Pantalla de Ceneración de Listado Facturas por Cliente.
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2.6.I.I. DESCRIPCIÓ:{ DE CA}TPOS.

Gene ral.

Clliente

Estado

Tabla 2.6.1 . Campos de Generación de Listado Facturas por Cliente.

2.6.I.2.E}IITIR EL LISTADO DT] FACTURAS POR CLIENTE.

Para emitir el Listado de Empleados, se deben seguir los siguientes pasos:

En caso de seleccionar 
(" frpclñco nos presentará los siguientes filtros.

l. Seleccione Fz c¡'Glr y coloque el código en caso de no recordarlo búsquelo

con el botón =J, don¿" le mostrará la pantalla de consulta de Cliente para su

respectiva selecc ión.

2. En caso de requerir el listado por Fechas, Seleccione F' F dr' y coloque el

rango de fechas con el que desea el reporte.

3. En caso de requerir un listado de facturas de los clientes anulados selecciones

17 E.tldo

En caso de Seleccionar .. Eñ;r¡l no considerará ningún tipo de crirerio.

4. Para mostrar el Reporte presione el borón f,d- l.

CAMPO DESCRIPCIOi\
Permile seleccionar todas las t'acturas de todos los clientes.

Rango de fecha para la Consulta.

Estado del Clicntc.

PROT('O Copítulo2-P.igina:36 ESPOL

Específico.

Fecha.

lPermite emitir un repone con los criterios de selección quel

lnos pretenta. 
Itl

lCodigo del Cliente 
I

I
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2.ó.I.].LIST,{DO DE FACTURAS POR CLIENT}IS.

x¡j Roportc do Factrr¿¡ dc C¡c¡rlc¡ EO
rlr I >lrl.l elelrlel@.='I da 1+ lotd8 rtB 8ó8

FARI\ÍACIA MIEVA C ONTINENTAL

RPORTE DE FACTTTN.AS DE CLIE\ITES

ryal

2.6.2. I,ISTADO I)E PRODUCTOS VE}IDIDOS.

&c*i!o E *lr¡rirfr trunccirrr

:J
2J¿

ól clol§l!l
Curq¡e/Bcpqb A$¡d.

C¡dr! , [-
E4 Yent¿s

.arrc§^¡ aaD t^r.oiar aQ fa.¡
<.Lor^r'§ t.ror^arr -f^¡Lrfar :

@ .rartrt

< @!<, crf^L6an> tELo c'rarca,

@

I Si¡lcma dc Facturación y Ertadirticas EEET

PROTCO.IT (itpítulo )- Púgino: )- E.\PoL

I

Figura2.12 Listado Facturas Por CIiente.

I
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xt, Venlr! dG Produclo3

flrile¡ro¡ dc Seleciírn

f Pa F.chr

l- Pd Bod.gn

T Pa E¡rú

6 gffi-ii l- Erpecifica

Dcdc
tfl¡¡rírddl

H a¡t¡
fJ,t/l¡¡rrrndd)

Figura 2.l3 Pantalla de Consulta Venta de Productos.

Esta pantalla nos permitira generar un listado de la vcnta de productos.

2.ó.2.I.DESCRIPCIÓN DE LOS CAMPOS.

General

Específico.

Por liecha

Por Bodega

Por Estado

Tabla 2.6.2. Campos de Consulta Venta de Productos.

2.6.2.2.[,}TITIR EL LISTADO DE LOS PRODUCTOS Vf,NDIDOS.

Para emitir el reporte de venta de productos se debe seguir los siguientes pasos

En caso de seleccionar Ia opción 6. lt Eocarco '

(]ANTPO DESCRIPCIoN
Presenta el reporte con todos los artículos vendidos sin
considerar ningún criterio.

Presenta el reporte considerando los criterios de selección

Permite escoger la bodega donde se han producido ventas.

Nos muestra cl eslado de la factura.

PROTCO,+I Cupítulo 2 - P.iginu: 3,\ ESPOL

l--'r-
f,o¡t¡r I g¡*d.r 

I

I

I

I

I

I

I

I

I Permite ingresar un rango de fechas.
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l. Si se desea un reporte por fecha, seleccione

fechas requeridas.

17 Pq F¿cha

2. En caso de que se desee repoñe por bodega. seleccione

continuación elija la bodega.

y coloque el rango de

17 Por Eodcg¡ ya

3. En caso que

F Ps E¡r¡do

el reporte se desee por estado de facturas. seleccione

, y seleccione el estado de los que le presenta por pantalla.

En caso de Seleccionar .' ñffi| no considerará ningún tipo de criterio

4. Para mostrar el Repoñc presione el botón !(oÚü |

2.6.2.J.LISTADO VENTA DE PRODUCTOS.

IEÉ R.portr do V.rl.. dá P.oduclor

{l(l , l, I .l slel l,5¿lI dót Idrtl3 IUDi 'l3d.l3

FARMACIA I{I-'EVA CONTINENTAL

RtP 0R Ir Dt YU\ I.\\ Irt. P R OI)l ( I O 
"

Figura 2. l4 Lista do Venta de Producürs

PROTCOM Copítulo2-Piginu:39 L.\POl,

f lEE -_ Elrr



Manual de Usuorio Sistema I ntegrudo S IS FA R

xt. Con¡ulla de Coliz¿cione¡

2.6.3. LISTADO DE COTIZACIONES I)E VENTAS.

6 Qeneral

t-
f t¡tr:rios ¡I: iirlec¡:¡rih

l- Por Fccha

l- Por Vor¡dcdor

l- Por Bodqn

l- Por E¡todo

Da¡da
U¡¡¡rurrdd¡t---J

C frpcclÉr

Hólc
(H¿,rrftddl

Figura 2.15 Pantalla de Consulta de Cotizaciones de Venta.

Este listado nos p€rmitirá visualizar todas las Cotizaciones hecha por el sistema

2.6.3.I.DESCRIPCIÓN DE CAMPGi.

Tabla 2.6.1 Campos de Consulta Cotizaciones de Venta

CAMPOS DT]SCRIPCION
General

Específico.

Por Fecha

I)or Ve'nrlcrh¡r

Por Bodega

Por Estado

Presenta el reporte con todos los artículos vendidos sin
cons¡derar ningún criterio.

Permite ingresar un rango de fecha

Código del vendedor

Código de la bodega donde se han producido ventas.

PROTCOT' Cupílulo 2 - Púgino: J0 ESPOT_

l--__-
Eo¡r¡¡ | Q¡rca¡ |

lar.r.n,u el reporte considerando los crirerios del
lselección. I

I Nos muestra el esrado de las Cotizaciones.
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2.6.3.2.T]}IITIR LISTADO DE COTIZACIONES DI.] VENTA.

Para emitir el listado de Cotizaciones de Venta se debede seguir los siguientes pasos:

En caso de selcccionar la opción de
G frpecllico

Si se desea un reporte por fecha, seleccione

fechas requeridas.

17 Po¡ Fecha y coloque el rango de

f7 Por Eodega2. En caso de que se desee reporte por bodega, seleccione

continuac ión elija la bodega.

va

3. En caso que desee las colizaciones por vendedor deberá seleccionar

F7 Pcvq¡dcdor, e ingresar el código del mismo en caso de no acordarse el

código presione el botón iJ, seleccionando el vendedor que se desee.

4. En caso que

F Pc E¡l¡do

el repoñe se desee por estado de facturas, seleccione

. y seleccione el estado de los que le presenta por panla¡la.

En caso de Seleccionar l' ffil no considerará ningún tipo de criterio.

5. Para mostrar el Reporle presione el bolón -!pú:-l

PROT('oNI Copitulo ) - Ptiginu: -l I t:.\PoI
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2.6.3.3.LISTADO COTIZACI()NES DE VENTA.

.l(l >l»rl.f slelqszj)1 d.1

r AR\L,\CIA Nf[']\N Co]{IL\ENTAL

TEPORTE DE C()TI-ZACIONES DE \'EI{IA!

Ior.tg l{IE Sd69

¡ai B3eorrc dG Corü-imt da Vorlr.r !EE

-¡EÍI§ü¡.!I

-Crletio¡ de Conallct 

-

¿

Figura 2.16 Lista de Cotizaciones de Venta.

2.ó.{. LISTADO DE DIARIO DE VENTAS.

t' [st-.i"ili C frpcclfico

I- Clcrrs

T Fc{ü.

f- Ibo llov.

T E{.do

l- Valdcdo¡

t---J
De¡de
[1¡¿¡y¡rn¡¿¿)

H¿¡ta
b»am¿¿)

r--J

t. Dia¡io de Venta¡ El

PROTCOM Cupítulo 2 - Ptigina: !) ESP0L

r--_=
Ito¡t¡ I Canc¿br I

--=--------J -=-)

Figura 2.I 7 Pantalla de Consulta de Diario de Vcntas.
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Esta Pantalla nos permitirá presentar un listado de las facturas realizadas en el

sistema.

2.6.{. I.DE,SCRIPCION DE CAlltPOS.

Tabla 2.4 Campos de Consulta Diario de Venta.

2.ó.{.2.E}f ITIR LISTADO DE ADIARIO DE VENTA.

Para emitir el listado de Diario de Venta se debe de seguir los siguicntcs pasos:

En caso de seleccionar la opción de
6 f4cclñco

l. Si se desea un reporte por fecha, seleccione ¡7 Por Fr"l. ycoloqueel rango de

fechas requeridas.

2. En caso de que se desee reporte por bodega, seleccione F Por E*'r , y a

continuac ión elija la bodega.

CAMPOS DESCRIPCION
Gencral.

Específico.

Por Fecha

Por Vcndedor-

Tipo Mov.

Por Bodega.

Por [:stado

Presenta el reporte con todos los artículos vendidos sin
considerar ningún criterio.

Presenta el
selección.

repoñe considerando los criterios de

Código de la bodega donde se han producido ventas.

Nos muestra el estado de las Cotizaciones.

PROTCOTT Capitulo 2- PáEina: lJ ESPoI-

lPermite ingresar un rango de fecha.

I 

Coaleo ael vendedor.

lNos 
Rermitira escoger entre faclura vs. Devoluciones

I

I

I
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3. En caso que desee las facturas clasificadas por vendedor deberá seleccionar

tz Po¡ vcndadc , e ingresar el código del mismo en caso de no acordarse el

cód¡go presione el botón -1. seleccionando el vendedor que se desee.

4. En caso que desee las facturas clasificadas por Cliente deberá seleccionar

F Eh*ü, e ingresar el código del mismo en caso de no acordarse el codigo

presione el botón -J, seleccionando el Clienre que se desee.

5. En caso que el reporte lo desee por tipo de movimien¡o ya sean Facturas o

Devoluciones, seleccione 17 rbol{ry'. y seleccione el estado que le presenta

por pantalla.

6. En caso que el reporte se desee por estado de facturas, seleccione

17 Pq E¡¡do , y seleccione el estado de los que le presenta por pantalla.

En caso de Seleccionar 6 ffi¡l no considerará ningún tipo de criterio.

7. Para mostrar el Repone presione el botón f,ostr.r

PROI-( 0,v Capítulo2-Púginq:11 E.\POL
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.r1.r 
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T.ARMACIA NUEVA C ONTINENTAL

RI?ORI L_. Df DL{RIO DE VE\'I',I.S

?,, ñ.o* r-r! or.-.r.. ,.r.a.¡r.r. o-.t..r rv^ otr.- ¡tÉ 
|

raar¡..¡r 70t^6E)troo..orc
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2.7. MENU DE AYUDA.

S}}lld 1.0
[Si§loÍtr Cdrt.Uo)

Pei. de$riollo dc 32 b¡t

Cooyri¡l* @ 1999 - 20@

So ar¡to,i¿ó ol uao do o¡to produclo a:

EARMAC¡A NUEVA
CONTINENTAL

@
ldel áutor y de okor katodo§. la rep.oducción y distrbución
Ino 6utoflz6d.s dG 6sla progiém. o d6 cu6lquicr pdta del
lmismo pulcdcn dor lt4ar o rosponsabi[dades cívrlos y
Jcr¡miñ616s ql,¡o során p6¡ s oguid.s. ..........

rrr

t Acerca de Fócl¡¡aciin y E.tad¡rtic¿. r

L-SPOL

2.6.4.3.LISTADO DE DIARIO DE \¡ENTA.

I E Rcporte d" Dldb do Ver{lr

Figura 2. I 8 Consulta de Diario de Venta.

Figura 2.19. Pantalla de Ayuda Acerca de.
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