
Fecha: _______________________________________

Pisos Conversión 1

Eliminar polvo, suciedad, desperdicios. Barrer toda el área. 

Verificar que los artículos se encuentren en los lugares 

correspondientes.

Pisos Conversión 2
Trapear los pisos, asegurarse que no haya objetos que obtruyan 

el paso de personas.

Pisos Extrusión
Colocar lámina de plástico en el piso cuando se trabaje con 

tintas. Eliminar polvo, suciedad, deperdicios. Barrer. Trapear. 

Paredes y Ventanas
Usar el escobillón para retirar polvo y suciedad de las paredes de 

toda la planta.

Máquinas 

Eliminar polvo, suciedad, desperdicios acumulados, aceite, 

grasa, líquidos. Verificar áreas que necesiten mantenimiento y 

reportar. 

Mesas de Trabajo

Eliminar polvo, suciedad, desperdicios acumulados, fundas o 

materiales innecesarios. Colocar artículos en lugares respectivos. 

Verificar estado de forro plástico y cambiarlo de ser necesario.

Rollos de empaque

Asegurarse que se respete el mínimos (1) y máximo (3) 

establecido para rollos de empaque. Cortar los rollos en exceso 

y enviarlos a reproceso.

Área de implementos de 

limpieza, troqueles, bobinas, 

herramientas y balanza

Colocar fundas plásticas en basureros (Area de rollos de 

empaque, troqueles y Parkins). Verificar que los artículos se 

encuentren en su lugar asignado, limpios y en buen estado. 

Limpiar polvo y suciedad de estas áreas, retirar artículos 

innecesarios.

INSPECCIÓN
Verificar que todas las actividades se realizaron exitosamente y 

reportar cualquier novedad. 

Firma: ______________________________

Novedades:

Fecha: Observación:
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