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Manual de Usuario Sistema de Control de Procesos de Graduacion

1 GENERALIDADES

1.1 INTRODUCCION

Este manual contiene toda la informacion respecto a como operar el Sistema de Control
de Procesos de Graduacion, ademas de indicar su funcionamiento.

Ayuda a identificar a los usuarios las opciones que pueden utilizar en el sistema y cuales
son los conocimientos minimos que deben tener para lograr un resultado 6ptimo en cada
una de las funciones del mismo.

Cabe recalcar que es de mucha importancia leer este manual antes y/o durante la
utilizacion del sistema, ya que lo guiard paso a paso en el manejo de todas sus
funciones.

1.2 OBJETIVO DE ESTE MANUAL

El objetivo de este manual es ayudar al personal encargado del manejo del Sistema de
Control de Procesos de Graduacion SISGRAD, acerca del funcionamiento del mismo y
comprende:

e Guia para acceder al sistema.
e Como instalar y operar el Sistema de Control de Proyectos de Graduacion.

e Conocer el alcance de todo el sistema por medio de una explicacion detallada e
ilustrada de cada una de las opciones que lo conforman.

1.3 A QUIEN VA DIRIGIDO ESTE MANUAL

Este manual est4 orientado a los usuarios finales involucrados en la parte operativa del
Sistema de Control de Procesos de Graduacion SISGRAD.

1.4 ACERCA DE ESTE MANUAL

Este manual contiene ilustraciones e instrucciones que debe seguir el usuario para
poder utilizar de manera correcta el Sistema de Control de Procesos de Graduacion,
SISGRAD.
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1.5 SOPORTE TECNICO

Si tiene alguna duda acerca del funcionamiento del Sistema de Control de Procesos de
Graduacion revise el manual de usuario o contactese con:

cacemedi@espol.edu.ec Carlos Medina Gonzalez

cgcoello@espol.edu.ec Carlos Coello Alvarez
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2 CARACTERISTICAS DEL SISTEMA

2.1 INTRODUCCION

El Sistema de Control de Procesos de Graduaciéon, SISGRAD surge como solucion
a los requerimientos de un nuevo sistema con tecnologia de punta que se utilizara como
soporte en la toma de decisiones y permitirda un mayor control de cada uno de las
opciones de graduacion, requisito necesario para los estudiantes previo a la obtencion
del titulo.

2.2 BENEFICIOS
- Poder contar con informacion exacta y oportuna.
- Mantener la informacién actualizada.
- Permitir actualizar la informacion de manera automatica y sencilla.
- Precision en informacion.
- Mejorar las oportunidades de brindar servicios.

- Un ambiente integrado que motiva a la eficiencia y eficacia de todas las
operaciones que realice la institucion.

- Aprovechar el hardware y software del ambiente integrado.
- Seguridad y consistencia de informacion que recopile el sistema.

- Consultas y Reportes a la medida requeridos por el departamento.
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2.3 DESCRIPCION DEL SISTEMA

2.3.1 SISTEMA DE MANTENIMIENTO

Este ment tiene como objetivo el ingreso y posterior mantenimiento de los principales
datos para las diferentes actividades que realiza Control de Gestion de Proyectos de
Graduacion.

Tiene las siguientes opciones:

ESTUDIANTES

Permite ingresar, consultar, modificar y eliminar la informacion detallada acerca de los
Estudiantes.

DOCENTES

Permite ingresar, consultar, modificar y eliminar la informacion acerca de los Docentes.

TEMAS

Permite ingresar, consultar, modificar y eliminar la informacion acerca de los Temas y
Subtemas.

RUBROS

Permite ingresar, consultar, modificar y eliminar la informacion acerca de los rubros de
la Matriz de Evaluacion.

CARRERAS

Permite ingresar, consultar, modificar y eliminar la informacion acerca de las Carreras.
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OPCIONES DE GRADUACION

Permite ingresar, consultar, modificar y eliminar la informacion acerca de las Opciones
de Graduacion.

2.3.2 SISTEMA DE PROCESOS

Este menu tiene los procesos principales de diferentes actividades que realiza el Control
de Gestion de Proyectos de Graduacion.

Tiene las siguientes opciones:

PLANIFICACION DE TEMAS

Permite planificar los Temas con sus respectivos Subtemas.

PLANIFICACION DE EVALUACION

Permite planificar la Matriz de Evaluacion en base a los Rubros previamente
ingresados.

REGISTRO DE ESTUDIANTES

Permite registrar a los Estudiantes en topicos o Proyectos de Graduacion.

2.3.3 SISTEMA DE SEGURIDAD
USUARIOS

Permite crear, modificar, consultar y eliminar l6gicamente los Usuarios del Sistema.

AUDITORIA

Permite revisar la Auditoria del Sistema. Puede ser filtrada por rango de Fechas o por
Usuarios.
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2.4 REQUERIMIENTOS DEL SISTEMA

Esta seccion permitird identificar los recursos minimos de Hardware y Software
necesarios para el correcto funcionamiento del Sistema de Control de Procesos de
Graduacion, sin renunciar a la idea de adquirir mas hardware de ser necesario.

2.5 REQUERIMIENTOS DE HARDWARE

EQUIPO CARACTERISTICA

My
& ?Wlndows Home Server

Procesador Pentium 4

Disco Duro de 120 GB

2 Gb RAM
SERVIDOR

Procesador Pentium 4

Disco Duro de 120 GB

2 Gb RAM

Tarjeta de Red

ESTACION DE
TRABAJO

Tabla 2-1: Requerimiento Hardware
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2.6 REQUERIMIENTOS DE SOFTWARE

LOGOTIPO DESCRIPCION DEL PROGRAMA
Microsoft® S SQL Server 2005
SQL Server
Figura 2.3

Visual Studio

Figura 2.4

Microsoft Visual Net 2005

2007 Cla
Microsoft: (s oJ.

Office

Figura 2.5

Microsoft Office 2007

Tabla 2-2: Requerimientos de Software
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3 INSTALACION DEL SISTEMA

3.1 REQUERIMIENTOS PREVIOS A LA INSTALACION

Antes de comenzar el proceso de instalacion debe cumplir con los siguientes requisitos:

1. El Sistema de Control de Procesos de Graduacion utiliza la Base de datos SQL
Server Version 2005, por lo tanto necesita tener los discos de instalacion.

2. El disco duro necesita por lo menos 400 Mb para poder trabajar normalmente.

3. Cerrar todas las aplicaciones que estén activas en ese momento.

3.2 PROCESO DE INSTALACION

En esta seccidon se describe como instalar el Sistema de Control de Procesos de
Graduacion, una vez cumplido los requisitos anteriores.

1. Una vez iniciado el computador, de un clic en el boton de Inicio W ,

escoja Configuracion D y después dé otro clic en Panel de Control.

E' Programas 4
;-: Documentos 4
E-Ij" G " [} Parel de contral

\ & Coneiones de red
Buscar |
‘2 Impresoras y faxes

J
7
9 Avuday soporte técnico a Barra de tareas v mend Inicio

Ejecutar...

_J Cetrar sesién de HOJAS-CRUZ. .

Eﬁl Apagar equipa...

®
| =
=
W)
@
L
)
=
a
[+
=
w
=
0
B
=

Figura 3-1: Inicio de Instalacion
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2. A continuacion se abre la pantalla de configuracion del Sistema, en donde usted,
debe seleccionar el icono Agregar o quitar programas, y dar un clic.

[} Panel de control g@
frchivo  Edicién  Ver Favoritos  Herramientas  Ayuds ”
) Arss 5] = 1 ) pisqueda Carpetas v
Direcciéry | (3 Panel de control v E3r
-~
9 == -
- i
vea también ¥ =Y § £ )
Aaregar hardwars Agregar o quitar Barra de taress y ment
programas Inicio
e ,é’ ]
o o
= B
Conexiones dered  Configuracién regional y Corren
de idioma
P 2 5
I &
| =
Cuentasdeusuario  Dispositives dejusgo  Dispositives de medios
portatiles
Q9 B 2
2/ , =
Dispositivos de sonido y  Escéneres y cAmaras Fecha v hors
audio —

Figura 3-2: Panel de Control

3. Luego se muestra la siguiente pantalla, en donde Usted debe dar un clic en
Agregar nuevos programas y después dar un clic en CD o disquete.

%) Agregar o quitar programas

[B][=1]

Agregar nuevos
programas

Agregar o quitar
componentes de
Windows

Agregar un programa desde un CD-ROM o disquete

g ¥
by i__)j Para agregar un programa desde un disquete o un CD-ROM, haga dic en CD o disquete e
quitar X
programss
_ Agregar programas desde Microsoft
= - Para agregar nusvas caracteristicas de Windows, controladores de dispositives v
% ‘ﬁ actualizaciones del sistema desde Intermet, haga clic sn Windows Update sl ndte

Cerrar

Figura 3-3: Agregar Nuevos Programas

EDCOM
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4. Enseguida se muestra una pantalla en donde se pide insertar el CD: una vez
realizado esto, entonces presione el boton Siguiente >. En este momento
aparecera el nombre del archivo de instalacion D:\Setup.exe en la linea de
comando de la siguiente forma:

Ejecutar el programa de instalacion @

Si este programa de instalacidn es el conecto, haga clic en
Finalizar. Para iniciar la blsqueda automatica de nueva,
haga clic en Alrds. Para buzcar manualmente el programa
de inztalacion, haga clic en Examinar.

Abrir;

D:ASetup.exe

< Alrds ” Finalizar ] l Cancelar

Figura 3-4: Ejecutar Programa de Instalacion

5. Dando clic en Finalizar empieza el proceso de instalacion.

w.. Programa de instalacién de SISGRAD l — | ]

Bienvenido al programa instalador de
SISGRAD.

Este programa instalara SISGRAD en su unidad de disco duro.

Se recomienda encarecidamente gue antes de proceder se
asegure que no 5€ estan ejecutando otros programas de Windows.

Sino desea instalar SISGRAD pulse ahora "Salir', para continuar
pulze 'Siguiente’.

< Atras [ Siguiente = ] l Salir

Figura 3-6: Ejecutar Programa de Instalacion
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6. Seleccionar el destino de instalacion de SISGRAD. Clic en Siguiente >.

w. Programa de instalacion de SISGRAD =

Directorio

Escoja una carpeta de instalacion y pulse Siguiente para
continuar.

Los archives de SISGRAD seran instalados en el siguiente directorio:

CASISGRAD C]
Espacio de disco necesario: 4 Mb
E=spacio de disco disponible: 25567 Mb

Pulse "Siguiente’ para continuar.

< Atras ] I Sigui&nte>] [ Salir

L =

7. Cuando el programa de instalacion ha concluido exitosamente, entonces
mostrara la pantalla informativa donde se indica que la instalacion se ha
realizado con éxito.

- Programa de instalacion de SISGRAD ] et

Fin
Instalacién finalizada.

SISGRAD ha sido instalado con éxito.

;
7
o
(%]
I}

Figura 3-7: Programa Instalado

Si hubo problemas con la instalacion, vuelva a intentarlo. Si no resulta, consulte con el
Administrador del Centro de Computo.
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4 OPERACION DEL SISTEMA

Una vez que se ha ingresado al Sistema de Control de Proyectos de Graduacion
aparecera la pantalla del menu principal.

4.1 MENU PRINCIPAL

Sesibn  Mantenimisntos  Procesos  Seguridad  Consultas v Reportes  Ayuda Usuario:

Figura 4-1: Ment Principal
Seleccione Sesion / Iniciar Sesidn, en la esquina superior derecha del menu principal.

£ Sistema de Control de Proceso:
m Mantenimienktas  Procesos
ﬂ Tniciar Sesidn ]

5
1%

Cerrar Sesion

Cambiar Clave

Salir

Escriba aqui =

Figura 4-2: Ment Archivo
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Aparecera la siguiente pantalla de Iniciar Sesion en su computador. Ahora usted debera

de ingresar su usuario y clave para poder trabajar en la aplicacion.

E Iniciar Sesion

& Aceptar Q Salir

Usuario | ~ |

Clave | |

Figura 4-3: Iniciar Sesion

Si usted ha ingresado de manera correcta su usuario y clave el sistema le permitira el
ingreso, de no ser asi aparecera el siguiente mensaje de error.

£ Iniciag Sesidn

L] ‘j Usuario o Clave errdnga
-

Figura 4-4: Mensaje de Error de Clave
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4.2 CAMBIAR CLAVE

42.1 OBJETIVO
Una vez que el usuario ingrese con la contrasefia que le fue asignada por el

administrador, este podra cambiar la misma para mayor seguridad

4.2.2 ABRIR PANTALLA DE CAMBIAR CLAVE

Todos los usuarios tienen acceso a esta opcion que se encuentra en el Menu Sesién,
opcion Cambiar Clave.

_(E Sistema de Control de P

Sesign | Mantenimienktos  Ph

ﬁ... Iniciar Sesidn

Cerrar Sesion

7| Cambiar Clave

@ Salir

Figura 4-5: Opcion Cambiar Clave

423 CAMBIAR CLAVE

1. Para modificar la clave el usuario debera escribir su clave actual y su nueva
clave.

2. Dar clic en boton Aceptar para completar la actualizacion.

E Cambiar Clave
% Aceptar €3 Salir

Usuario cacemedi

Clave anterior  |eses
|

Muewa Clave LI

Confirmar Clave |eeses
|

Figura 4-6: Cambiar Clave
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4.3 ESTUDIANTES

43.1 OBJETIVO

Esta opcion del meni de Mantenimiento permite crear, consultar, modificar, eliminar,
activar o inactivar la informacion de los Estudiantes

4.3.2 ABRIR PANTALLA DE MANTENIMIENTO DE ESTUDIANTES
Para ingresar a la pantalla donde se permite realizar el mantenimiento de los Estudiantes
debe realizar lo siguiente:
1. Haciendo clic en el ment principal, escoja la opcion Mantenimiento, aqui se
desplegaran en forma vertical y hacia abajo las opciones que ¢l mismo contiene.

2. Seleccione la opcion Estudiantes.

(ﬁ. Sistema de Control de Procesos de Graduacian SISGRAD

Sesién | Mantenimientos | Procesos Seguridad  Ca

|2, Estudiantes . |I
2 My

Docentes
Temas

Rubros Matriz de Evaluacion

@ il [il] &

Carreras

Opciones de Graduacidn

Figura 4-7: Opcion Estudiantes
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4.3.3 GUARDAR ESTUDIANTE
1. Dé un clic en el boton Nuevo.
2. Ingrese la informacion del Estudiante.
3. A continuacion deberd dar clic en el boton Guardar.

4. De no ser ingresada toda la informacion indispensable en la pantalla aparecera el
mensaje de que el campo es obligatorio.

E Mantenimiento de Estudiantes
lueye 2 Cancelar
1d | || a8
Cédula 0922113333 [ * Matricula (200811133 | *
Primer Mambre |CARLOS [ Cinte i tinihes %EES_AR |
Apelido Paterrio  |MEDINA = Apelido Materno | GONZALEZ |
Géneto iMascuIino V: %
Carera[andlsis de Sistemas g -
Telfann 1 [4z  |fersaes | % TeléFono 2 ' i |
Corren 1 |car|itos@esp0|.edu.ec| | *
Zarren 2 | |

Figura 4-8: Mantenimiento de Estudiantes (Guardar)

4.3.4 MODIFICAR ESTUDIANTE

1. Para modificar una extension debe seleccionar el registro deseado presionando

sobre el boton A el cual muestra una lista donde se encuentran almacenados
los datos del Estudiante.

2. Clic en Modificar.

3. Realice la modificacion a la informacion del Estudiante.
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435

&€ Mantenimiento de Estudiantes

[ Guardar 3 Cancelar lodific €3 salir
1d i |
el (522112333 1% i [zoo11133 |:#
Primer Mombre | CARLOS J L gttt i_c"E_eriii
Apelido Paterna [MEDINA | * Apelidomatern [conzalez
GEnero iMascuIi}ﬁDiV-E i
T anakiscie sutinas g «
Teléfono 1 iU"Z’ii ‘675;;47 * R 71 iil
Correo 1 |car|\tos@espo|‘edu‘ec | *
Corren 2 | |

Figura 4-9:Mantenimiento de Estudiantes (Modificar)

A continuacion debera dar clic en el boton Guardar

De no ser ingresada toda la informacion indispensable en la pantalla aparecera el
mensaje de que el campo es obligatorio.

ELIMINAR ESTUDIANTE

Para eliminar un Estudiante debe seleccionar el registro deseado presionando

sobre el boton A el cual muestra una lista donde se encuentran almacenados
los datos del Estudiante.

A continuacion debera dar clic en el botén Eliminar.
Se pedira una confirmacion de su accionar mediante una pantalla.

A continuacion debera dar clic en el boton Si y se podra observar que ya no se
muestra al Estudiante.

(ﬁ Mantenimiente de Estudiantes | =il 2 |
Nueva Guardar Cancelar |7 Modificar g Eliminar =« Activar @ Inactivar a Salir
Cedula (1322432835 Wz P 200000000 =

7 B
Primer Nombre  |cafl Confirmacion - Mantenimiento de Estudiantes l"' "“‘-‘"] 3
Apelido Paterno MEE 1
e ”— .‘_I Esta sequro que desea eliminar el registro? [

Ma 4

Carrera prof 3 *
Teléfono 1 '335 [ &l ] [ blo :
Corren T =2 = TETTESOT e =
Correo 2

Figura 4-10: Mantenimiento de Estudiantes (Eliminar)
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4.3.6

4.3.7

INACTIVAR ESTUDIANTE

Para inactivar un Estudiante debe seleccionar el registro deseado presionando

sobre el boton &8 el cual muestra una lista donde se encuentran almacenados
los datos del Estudiante.

A continuacion debera dar clic en el boton Inactivar.
Se pedira una confirmacion de su accionar mediante una pantalla.

A continuacion debera dar clic en el boton Si y se podra observar que el registro
se inactiva.

(_(-g Mantenimiento de Estudiantes == 29
Nuevo Guardar Cancelar | Modificar _;_ Eliminar Activar {83 Inactivar €3 salir
e 1 8 |
Cedula 0922432385 Matricula [200000000 £
# —— %
Primer Mombre caf Confirmacion - Mantenimiento de Estudiantes o b

Apellido Paterno -‘v‘.Ei]

1 [9] Estd sequro que desea inactivar el registro?

Género Mag o

Carrera pm: : =
[l Teléfono 1 ':'3% [ Si J | Ne :

Correo 1 ':E!C_m =

Correo 2

Figura 4-11: Mantenimiento de Estudiantes (Inactivar)

ACTIVAR ESTUDIANTE

Para activar un Estudiante debe seleccionar el registro deseado presionando

sobre el boton &8 el cual muestra una lista donde se encuentran almacenados
los datos del Estudiante.

A continuacion debera dar clic en el boton Activar.
Se pedira una confirmacion de su accionar mediante una pantalla.

A continuacion debera dar clic en el boton Si y se podra observar que el registro
se activa.
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(ﬁ Mantenimiento de Estudiantes | bl 23 |

=| Nuevo | Guardar Cancelar Modificar Eliminar & Activar Inactivar Q Salir
Id 1 Inactivo
Cedula |0922432885 | x Mot | 200000000 x
Privier Mombre CAF‘: f Confirmacion - Mantenimiento de Estudiantes lmr [
apelido Paterno .’~'1EIZE ___ -
Génera = | I Estd seguro que desea activar el registro? b
Carrera Proé : o
Teléfono 1 '335: [ 3 ] [ Mo | :
Correo 1 e EEREETE——————————————————————— .
Correo 2

Figura 4-12: Mantenimiento de Estudiantes (Activar)

EDCOM Pag. #37 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Control de Procesos de Graduacion

44 DOCENTES

44.1 OBJETIVOS

Esta opcion del meni de Mantenimiento permite crear, consultar, modificar, eliminar,
activar o inactivar la informacion de los Docentes.

442 ABRIR PANTALLA DE MANTENIMIENTO DE DOCENTES
Para ingresar a la pantalla donde se permite realizar el mantenimiento de los Docentes

debe realizar lo siguiente:

1. Haciendo clic en el menu principal, escoja la opcion Mantenimiento, aqui se
desplegaran en forma vertical y hacia abajo las opciones que ¢l mismo contiene.

2. Seleccione la opcion Docentes.

:_r; Sistema de Ccntrol_dé hrocesos de Graduacion SISGRﬁf)]

Sesién | Mantenimientos | Procesos Seguridad  Coi

Estudiantes

@ iii |89 e

Docentes - |

Temas 3

Rubros Matriz de Evaluacian

Carreras

Opciones de Graduacidn

Figura 4-13: Opcion Docentes
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443 GUARDAR DOCENTE
1. D¢ un clic en el boton Nuevo.
2. Ingrese la informacion del Docente.
3. A continuacion debera dar clic en el boton Guardar.

4. De no ser ingresada toda la informacion indispensable en la pantalla aparecera el
mensaje de que el campo es obligatorio.

KE Mantenimiento de Docentes

|EJ Guardar 3 Cancelar
Id [ | | a8
Cédula 0913411333 |
Primer Mombre EJUAN | & Segundo Nombre |
Apelida Paternn | MOREIRA | *  ApelidoMaterno  |REYES |
Gerers  [Masclno & -
Lugar Trabajo  |[ESPOL | *
Teléfono 1 098 533333333 | * Teléfono 2 | | | |
Corren 1 iprofesor@espol.edu.ed | *
Carren 2 | |

Figura 4-14: Mantenimiento de Docentes (Guardar)

44.4 MODIFICAR DOCENTE

1. Para modificar un Docente debe seleccionar el registro deseado presionando

sobre el boton A el cual muestra una lista donde se encuentran almacenados
los datos del Docente.

2. Clic en Modificar.

3. Realice la modificacion a la informacion del Docente.
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44.5

E Mantenimiento de Docentes

@Guardar £ Cancelar
T —
Cedula (0913411333 (e
Frimer Mombre -JUf\_N | i Sequndo Mombre ! |
Apelido Paterno E—MBREIRA i i Apelido Materna !RE_Y_ES |
GEnera ;Masculino ¥ [ =+
Lugar Trabajo EESF‘OL | #
Teléfono 1 2093 | 533333333 | * Teléfono 2 | | | |
Corren 1 Eprofesor@espol.edu.ec | R
Carren 2 || |

Figura 4-15: Mantenimiento de Docentes (Modificar)

A continuacion debera dar clic en el boton Guardar

De no ser ingresada toda la informacion indispensable en la pantalla aparecerd el
mensaje de que el campo es obligatorio.

ELIMINAR DOCENTE

Para eliminar un Docente debe seleccionar el registro deseado presionando

sobre el boton A el cual muestra una lista donde se encuentran almacenados
los datos del Docente.

A continuacion debera dar clic en el boton Eliminar.
Se pedira una confirmacion de su accionar mediante una pantalla.

A continuacion debera dar clic en el boton Si y se podra observar que ya no se
muestra al Docente.
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(a Mantenimiento de Docentes | = &3 |
Nuevo | Guardar Cancelar |y Modificar ii] Eliminar Activar {8 Inactivar ‘:)Salir
Id 8
Cédula 1111113333 |
Primer Mombre Josi Confirmacién - Mantenimiento de Docentes l"""‘""“’r 1
Apelido Paterno MIEIiI - :
Gdnarn Mas_ |QI Estd sequre que desea eliminar el registro?
Lugar Trabajo ESPE j *
Teléfono 1 |55 s | [ n )
Correo 1 jose_ =
Correo 2
Figura 4-16: Mantenimiento de Docentes (Eliminar)
44.6 INACTIVAR DOCENTE

1. Para inactivar un Docente debe seleccionar el registro

sobre el boton

los datos del Docente.

2. A continuacidon debera dar clic en el botdon Inactivar.

Se pedira una confirmacion de su accionar mediante una pantalla.

deseado presionando

el cual muestra una lista donde se encuentran almacenados

4. A continuacion debera dar clic en el boton Si y se podra observar que el registro
se inactiva.

(ﬁ Mantenimiento de Docentes - = | EZ_
MNusvo Guardar Cancelar |y Modificar Eliminar Activar &) Inactivar €3 salir

“ ;
Cédula 1111115555 =
Primer Nombre  |RICH f Confirmacién - Mantenimiento de Docentes @J‘ i
Apelido Paterno LOP_E - :
Género o |@I Esta sequro que desea inactivar el registro?
Lugar Trabajo ESPE : £
Teléfono 1 “}3: [ Si ] l No ] |
Correo 1 eee; y *
Correo 2

Figura 4-17: Mantenimiento de Docentes (Inactivar)
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447 ACTIVAR DOCENTE

1. Para activar un Docente debe seleccionar el registro deseado presionando sobre

el boton A el cual muestra una lista donde se encuentran almacenados los
datos del Docente.

2. A continuacion debera dar clic en el boton Activar.
Se pedira una confirmacion de su accionar mediante una pantalla.

4. A continuacion debera dar clic en el boton Si y se podra observar que el registro

se activa.
(ﬁ Mantenimiento de Docentes | = 2 |
Nuevo Guardar Cancelar Modificar Elirminar o Activar Inactivar g3 Salir
Id 10 @ Inactivo
Cédula 1345653478 | ¥
Primer Mombre M;\REF Confirmacion - Mantenimiento de Docentes 1
Apelido Paterno RC-DE - :
Cictn Masé @l Esta seguro que desea activar el registro?
Lugar Trabajo EE-PC? : .
Teléfono 1 678 : [ Si ] | No :
Correo 1 mal';o!m ] *
Correo 2

Figura 4-18: Mantenimiento de Docentes (Activar)
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4.5 TEMAS

4.5.1 OBIJETIVO
Esta opcion del meni de Mantenimiento permite crear, consultar, modificar, eliminar,

activar o inactivar la informacion de los Temas.

4.5.2 ABRIR PANTALLA DE MANTENIMIENTO DE TEMAS
Para ingresar a la pantalla donde se permite realizar el mantenimiento de los Temas
debe realizar lo siguiente:
1. Haciendo clic en el menu principal, escoja la opcidbn Mantenimiento, aqui se
desplegaran en forma vertical y hacia abajo las opciones que ¢l mismo contiene.

2. Seleccione la opcion Temas.

:ﬁ- Sistema de Control de Procesos de Graduacion SISGRAD

Sesion | Mantenimientos | Procesos  Seguridad Ce

_,i Estudiantes
B
L)

Docentes

I

| Temas

I
Rubros Matriz de F_I{?gluacién

Carreras

@ 111 |[i|

Opciones de Graduacion

Figura 4-19: Opcion Temas
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4.53 GUARDAR TEMA
1. D¢ un clic en el boton Nuevo.
2. Ingrese la informacion del Docente.

3. A continuacion debera dar clic en el boton Guardar.

4. De no ser ingresada toda la informacion indispensable en la pantalla aparecera el

mensaje de que el campo es obligatorio.

_@ Mantenimiento de Temas.

@Guardar K Cancelar

1d |

Mombre |Prugha Temal

€3 Salir

Fecha Creacién | 07/04/ 201 |

Subkemas
Id  MNombre

Para empezar a ingresar informacion,
haga doble clic agui o presione

")

Fecha Creacidn

Figura 4-20: Mantenimiento de Temas (Guardar)

4.5.4 GUARDAR SUBTEMA

1. Presione F3 o D¢ clic en el Grid de Subtemas.

2. Automadticamente se carga la ventana de Subtemas. D¢ un clic en el boton

Nuevo.
3. Ingrese la informacion del Subtema.

4. A continuacion debera dar clic en el boton Guardar.

5. De no ser ingresada toda la informacion indispensable en la pantalla aparecera el

mensaje de que el campo es obligatorio.
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E Subtemas
@Guardar 4 Cancelar | Modificar EEIiminar v @Salir
1d '
Tema Id !

Fecha Creacion |07 /0420

Mombre |Subtema Prueba| *

Figura 4-21: Mantenimiento de Subtemas (Guardar)

4.5.5 MODIFICAR TEMA

1. Para modificar un Tema debe seleccionar el registro deseado presionando sobre

el boton A
datos del Tema.

2. Clic en Modificar.

el cual muestra una lista donde se encuentran almacenados los

3. Realice la modificacion a la informacion del Tema.

L€ Mantenimiento de Temas E|@|")Z|
Nuevo @Guardar X Cancelar lodifica Elirnira kit Dinactivar €3 salir
Temas
1d :7i
Nombre iOracIe | "

Fecha Creacidn | 0205/ 201 |

Subtemas

Id | Mombre Fecha Creacion

Para empezar a ingresar informacion,
haga doble clic aqui o presione

5)

Figura 4-22: Mantenimiento de Temas (Modificar Tema)

4. A continuacidon debera dar clic en el boton Guardar

5. De no ser ingresada toda la informacion indispensable en la pantalla aparecera el
mensaje de que el campo es obligatorio.
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4.5.6

MODIFICAR SUBTEMA

Para modificar un Subtema debe seleccionar y dar doble clic en el Grid el
registro a modificar.
Clic en Modificar.

Realice la modificacidon a la informacion del Subtema.

E Subtemas

E’]Guardar M Cancelar fs 3kl (:;Salir

Id

Tema Id

Fecha Creacion |

Mombre

4.5.7

Figura 4-23: Mantenimiento de Temas (Modificar Subtema)

A continuacion debera dar clic en el boton Guardar

De no ser ingresada toda la informacion indispensable en la pantalla aparecerd el
mensaje de que el campo es obligatorio.

ELIMINAR TEMA

Para eliminar un Tema debe seleccionar el registro deseado presionando sobre el

boton 8 el cual muestra una lista donde se encuentran almacenados los datos
del Tema.

A continuacion debera dar clic en el boton Eliminar.
Se pedira una confirmacion de su accionar mediante una pantalla.

A continuacion debera dar clic en el boton Si y se podra observar que ya no se
muestra el Tema.
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(3 Mantenimiento de Temas == &'/ |
Nuevo Guardar Cancelar | Modificar |§_i Eliminar Activar {8 Inactivar €3 salir
Temas
’ ;
Nombre Prueba Tema =

Fecha Creadén |13/09f] Confirmacion - Mantenimiento de Temas A —

Subtemas P
| [iaa | secamees I I Estd seguro que desea eliminar el registro? Precha Creadin
Para empezar a il
haga doble cll [ Si ] ’ No

Figura 4-24: Mantenimiento de Temas (Eliminar)

4.5.8 ELIMINAR SUBTEMA

1. Para eliminar un Subtema debe seleccionar el registro deseado presionando

sobre el boton &8 el cual muestra una lista donde se encuentran almacenados
los datos del Subtema.

2. A continuacion debera dar clic en el boton Eliminar.
Se pedira una confirmacion de su accionar mediante una pantalla.

4. A continuacion debera dar clic en el boton Si y se podra observar que ya no se
muestra el Subtema.

(@ Subtemas ® = P
Muevo | Guardar Cancelar _“__] Modificar :E Eliminar Activar Q Inactivar @ Salir
' — R’
4 | Confirmacion - Mantenimiento de Subtemas .|
I 7

| Esta seguro de querer eliminar el registro?

Tema Id 1 : I
Fecha Creacion [0 _ﬁ
Mombre Ora__ [ i ] I o l : :

Figura 4-25: Mantenimiento de Temas (Eliminar Subtema)
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4.5.9

INACTIVAR TEMA

Para inactivar un Tema debe seleccionar el registro deseado presionando sobre

el boton A el cual muestra una lista donde se encuentran almacenados los
datos del Tema.

A continuacion debera dar clic en el boton Inactivar.
Se pedira una confirmacion de su accionar mediante una pantalla.

A continuacion debera dar clic en el boton Si y se podra observar que el registro
se inactiva.

(4 Mantenimiento de Temas o= = |
Nuevo Guardar Cancelar |y Modificar Eliminar Activar @ Inactivar &3 Salir
Temas
Id 1 i
Nombre Orade =
i g =
Fecha Creacién | 19,04; Confirmacion - Mantenimiento de Temas i ——
Subtemas =
Id  Nombre [e] Estd sequro que desea inactivar el registro?
7 | OradeDev: =
|8 |Orade Bass 01/03/2011 i
[ Si ] | Mo
h

Figura 4-26: Mantenimiento de Temas (Inactivar Subtema)

4.5.10 ACTIVAR TEMA

Para activar un Tema debe seleccionar el registro deseado presionando sobre el

botoén 8
del Tema.

el cual muestra una lista donde se encuentran almacenados los datos

A continuacion debera dar clic en el boton Activar.
Se pedira una confirmacion de su accionar mediante una pantalla.

A continuacion debera dar clic en el boton Si y se podra observar que el registro
se activa.
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[(—'. Mantenimiento de Temas l = | (=5 | ) |
=| Nuevo | _' Guardar Cancelar Modificar 3¢ Eliminar o Activar (33 Inactivar 0 Salir
Temas

d 3 Inactivo
Mombre |REDES 3
i ==
Fecha Creacién |01/03/4 Confirmacién - Mantenimiento de Temas -
Subtemas
| 1d  Nombre | Estad seguro que desea activar el registro? Fecha Creadin

DO oo |

!2 |Redes Comeg|

Figura 4-27: Mantenimiento de Temas (Activar Subtema)
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4.6 CARRERAS

4.6.1 OBJETIVO

Esta opcion del meni de Mantenimiento permite crear, consultar, modificar, eliminar,
activar o inactivar la informacién de las Carreras.

4.6.2 ABRIR PANTALLA DE MANTENIMIENTO DE CARRERAS

Para ingresar a la pantalla donde se permite realizar el mantenimiento de las Carreras

debe realizar lo siguiente:

1. Haciendo clic en el menu principal, escoja la opcion Mantenimiento, aqui se
desplegaran en forma vertical y hacia abajo las opciones que ¢l mismo contiene.

2. Seleccione la opcion Carreras.

:_t_’;- Sisterna de Control de Procesos de Graduacion SISGRAD

Sesién -Mantenimientosl Procesos  Seguridad  Consult

Estudiantes
Docentes
Temas

Rubros Matriz de Evaluacion

@111 [il] &9 g

Carreras e
Opciones de Graduadien

Figura 4-28: Opcion Carreras

4.6.3 GUARDAR CARRERA
1. D¢ un clic en el boton Nuevo.
2. Ingrese la informacion de la Carrera.
3. A continuacion debera dar clic en el boton Guardar.

4. De no ser ingresada toda la informacion indispensable en la pantalla aparecera el
mensaje de que el campo es obligatorio.
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ff Mantenimiento de Carreras E][Z|

EiGuardar % Cancelar o Eliménia fictive &) Inactivar €3 Salir
Id | | &&
Descripeidn: Licenciatura en Redes | .
Titulo: Licenciado en Reded ;
E s Grupo: 1

Figura 4-29: Mantenimiento de Carreras (Guardar)

4.6.4 MODIFICAR CARRERA

1. Para modificar una Carrera debe seleccionar el registro deseado presionando

sobre el boton 8 el cual muestra una lista donde se encuentran almacenados
los datos de la Carrera.

2. Clic en Modificar.

3. Realice la modificacion a la informacion de la Carrera.

Kf' Mantenimiento de Carreras

EGuardar 2 Cancelar Modifica Eliminar & Activar {8 Inacthvar a Salir
Id } =8
Dezcripidn: u & Soparte de Micracomputadiores| g
Titula: |Técnico Superior Andlista de Soporte de Microcomputadores | &
Ez Grupo: =]

Figura 4-30: Mantenimiento de Carreras (Modificar)

4. A continuacidon debera dar clic en el boton Guardar.

5. De no ser ingresada toda la informacion indispensable en la pantalla aparecera el
mensaje de que el campo es obligatorio.
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4.6.5 ELIMINAR CARRERA

1. Para eliminar una Carrera debe seleccionar el registro deseado presionando
sobre el botén el cual muestra una lista donde se encuentran almacenados
los datos de la Carrera.

. A continuacién debera dar clic en el boton Eliminar.
. Se pedira una confirmacion de su accionar mediante una pantalla.
. A continuacion debera dar clic en el boton Si y se podra observar que ya no se
muestra el Rubro.
’(a Mantenimiento de Carreras | =)= £ |“
Nuevo Guardar = . J Inactivar QSaIir
1 Confirmacion - Mantenimiento de Carreras
Id 15
Lok .—‘nal_ |0I Estd seguro que desea eliminar el registro? — ’
Titula: inal_ 3 i o
[ Si ‘ l Mo |
Figura 4-31: Mantenimiento de Carreras (Eliminar)
4.6.6 INACTIVAR CARRERA

1. Para inactivar una Carrera debe seleccionar el registro deseado presionando

sobre el boton &8 el cual muestra una lista donde se encuentran almacenados
los datos de la Carrera.

2. A continuacion debera dar clic en el boton Inactivar.
Se pedira una confirmacion de su accionar mediante una pantalla.

4. A continuacion debera dar clic en el boton Si y se podra observar que el registro
se inactiva.

(ﬁ Mantenimiento de Carreras | == 23 |

Nuewvo _ Cancelar | Modificar [s] Eliminar

Guardar
.

Id

Descripcidn:

Titulo:

15
Anall

Anal

Confirmacion - Mantenimiento de Carreras

wi Activar ﬁ)lnactivar €3 salir

'9! Estd sequro que desea inactivar el registro? E

——

Mo |

Figura 4-32: Mantenimiento de Carreras (Inactivar)
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4.7 OPCIONES DE GRADUACION

4.7.1 OBJETIVO

Esta opcion del meni de Mantenimiento permite crear, consultar, modificar, eliminar,
activar o inactivar la informacién de las diferentes Modalidades de Graduacion.

472 ABRIR PANTALLA DE MANTENIMIENTO DE OPCIONES DE
GRADUACION

Para ingresar a la pantalla donde se permite realizar el mantenimiento de los Rubros

debe realizar lo siguiente:

1. Haciendo clic en el menu principal, escoja la opcion Mantenimiento, aqui se
desplegaran en forma vertical y hacia abajo las opciones que ¢l mismo contiene.

2. Seleccione la opcion Opciones de Graduacion.

(4 Sistema de Control de Procesos de Graduacion SISGRAD

Sesion | Mantenimientos | Procesos  Seguridad  Co

Qj Estudiantes

Docentes
Temas

Rubros Matriz de Evaluacidn

@ 10l [ii] &9

Carreras

i Opciones de Graduacién |

s

Figura 4-33: Opcion Opciones de Graduacion
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4773 GUARDAR OPCION DE GRADUACION
1. D¢ un clic en el boton Nuevo.
2. Ingrese la informacion de la Modalidad de Graduacion.
3. A continuacion debera dar clic en el boton Guardar.

4. De no ser ingresada toda la informacion indispensable en la pantalla aparecera el
mensaje de que el campo es obligatorio.

IE Mantenimiento de Modalidad de Graduacion

|E]Guardar 6 Cancelar Modifica Elirniriar activar {8 Inactivar g3 Salir
Dezcripeidn: |Seminarin de Gradiuacior|

EsPresencial: [

Figura 4-34: Mantenimiento de Opciones de Graduacion (Guardar)

474 MODIFICAR OPCION DE GRADUACION

1. Para modificar una Modalidad de Graduacién debe seleccionar el registro

deseado presionando sobre el boton e el cual muestra una lista donde se
encuentran almacenados los datos de la Modalidad de Graduacion.

2. Clic en Modificar.

3. Realice la modificacion a la informacion de la Modalidad de Graduacion.

E Mantenimiento de Modalidad de Graduacion

ET=Cs £ Cancelar 1odifica Elirniria &) Inactivar - € Salir
Id 1}

D escrpcion; |Tesis de Gradd

Ez Prezencial: i

Figura 4-35: Mantenimiento de Opciones de Graduacion (Modificar)
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4. A continuacidon debera dar clic en el boton Guardar.

5. De no ser ingresada toda la informacion indispensable en la pantalla aparecera el
mensaje de que el campo es obligatorio.

4.5 ELIMINAR OPCION DE GRADUACION

1. Para eliminar una Modalidad de Graduacion debe seleccionar el registro

deseado presionando sobre el boton 'ﬂ el cual muestra una lista donde se
encuentran almacenados los datos de la Modalidad de Graduacion.

2. A continuacion debera dar clic en el boton Eliminar.
Se pedira una confirmacion de su accionar mediante una pantalla.

4. A continuacion debera dar clic en el boton Si y se podra observar que ya no se
muestra la Modalidad de Graduacion.

(3 Mantenimiento de Qaci de Graduacié =i
Confirmacién - Mantenimiento de Opciones de Graduac... """""‘-J

lactivar €3 Salir

'.el Esta seguro que desea eliminar el registro?
w

Descripcion:

Figura 4-36: Mantenimiento de Opciones de Graduacion (Eliminar)

4.7.6 INACTIVAR OPCION DE GRADUACION

1. Para inactivar una Modalidad de Graduacion debe seleccionar el registro

deseado presionando sobre el boton i el cual muestra una lista donde se
encuentran almacenados los datos de la Modalidad de Graduacion.

2. A continuacidon debera dar clic en el botdon Inactivar.

3. Se pedira una confirmacion de su accionar mediante una pantalla.

(?! Mantenimiento de Cinei de Graduaci ) | = | = % |
Confirmacién - Mantenimiento de Opciones de Graduac... l""'”"""] : .
Nuevo Guaf Fctlvar €3 salir
Id 8 "~ o .
| | Estd sequro que desea inactivar el registro?
Descripcidn: M = |
[ [ Si ] I No ‘ [

Figura 4-37: Mantenimiento de Opciones de Graduacion (Inactivar)
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477 ACTIVAR OPCION DE GRADUACION

1. Para activar una Modalidad de Graduacion debe seleccionar el registro deseado

presionando sobre el boton i el cual muestra una lista donde se encuentran
almacenados los datos de la Modalidad de Graduacion.

2. A continuacion debera dar clic en el boton Activar.
Se pedira una confirmacion de su accionar mediante una pantalla.

4. A continuacion debera dar clic en el boton Si y se podra observar que el registro

se activa.
I {_(_. Mantenimiento de i de Grad
Nuewva | Gua

=N

Id

Descripcion:

—‘! [ s J[ N ]

Figura 4-38: Mantenimiento de Modalidad de Graduacion (Activar)

Ll
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4.8 PLANIFICACION DE TEMAS

4.8.1 OBJETIVO

Esta opcion del menu de Procesos permite crear, consultar o inactivar las
planificaciones de temas por aflo y término. Se ingresa la carrera, el docente, la
modalidad de graduacion, el cupo minimo y maximo, asi como también los horarios

asignados a la planificacion.

El cupo de estudiantes se puede ampliar de acuerdo a las necesidades del proyecto y se
refleja automaticamente en la pantalla de registro de estudiantes.

482 ABRIR PANTALLA DE PLANIFICACION DE TEMAS

Para ingresar a la pantalla donde se permite realizar la planificacion de temas debe
realizar lo siguiente:

1. Haciendo clic en el meni principal, escoja la opcién Procesos, aqui se
desplegaran en forma vertical y hacia abajo las opciones que él mismo contiene.

2. Seleccione la opcion Planificaciéon de Temas.

Procesos de Graduacion SISGRAD

Procesos || Seguridad  Consulkas v Reportes
@j Planificacidn de Temas

[T Planificacion de Mattiz de Evaluacidn

L@ Reqgistro de Estudiantes [ Recepcion de Manc

Figura 4-39: Opcién Planificacion de Temas
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483 GUARDAR CABECERA DE PLANIFICACION DE TEMAS
1. Dé un clic en el boton Nuevo.
2. Ingrese la informacion de la cabecera (Afio Lectivo y Término).
3. A continuacion debera dar clic en el boton Guardar.

4. De no ser ingresada toda la informacion indispensable en la pantalla aparecera el
mensaje de que el campo es obligatorio.

@ Planificacion de Temas y Subtemas E||E|E|
[Esuardar 3¢ cancelar €3 salir

Cabecera

1d | | &8 Fecha Flanificacion
wolecve | ST V|
TErmino [1 » !
Detalles
Secuencia Tema Nombre Docente Mombre IModalidad

Para empezar a ingresar informacion,
haga doble clic aqui o presione

")

Figura 4-40: Cabecera Planificacion de Temas (Guardar)

484 GUARDAR DETALLE DE PLANIFICACION DE TEMAS
1. Dé doble clic en el Grid o presione F3.
2. Ingrese la informacion del detalle.
3. A continuacion deberd dar clic en el boton Guardar.

4. De no ser ingresada toda la informacion indispensable en la pantalla aparecera el
mensaje de que el campo es obligatorio.
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(E Detalle Planificacion de Temas

[=)cuardar 3¢ Cancelar ) inactvar €3 Salir

Secuencia

Carrera |T0das las Carreras Vi

Tema |__| : acle | Buscar Tema
Modalidad |Tesis de Grado Vl

Docente 5 | AIELES BAGLIERIZO | Buscar Docente
Cupa Minimo |1IJ | Cupo Maximo !18 |
Harario
Dia | [F\gregar ]

<

Hora Entradal 0:00:00 2 !

Hora Salida | 0:00:00 >

aula [

Hara
Entrada

| Dia Hora Salida Aula

Figura 4-41: Detalle Planificacion de Temas (Guardar)

4.8.5 INACTIVAR DETALLE DE PLANIFICACION DE TEMAS

1. Para inactivar un Detalle de Planificacidon de Temas debe dar clic en el boton
Inactivar.

2. Se pedira una confirmacion de su accionar mediante una pantalla.

3. A continuacion deberd dar clic en el boton Si y se podra observar que el registro
se inactiva.
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[(& Detalle Planificacién de Temas

S

= Nuewvo |

Larrera

Tema

Docente

Secuencia

:_iGuardar | Cancelar {8 Inactivar QSalir
It |
|Analsis de Sistemas dl
1 | iDrac:IE Buscar Tem
[Tesis de Grado -

Modalidad

Cupo Minirr

—

o
@ Esta segure que desea inactivar el registro?

Hora Entradd
| [
Hora
Di Hora Hora Salid Aul
ia Entrada ora Salida ula
| » Lunes 08:00 10:00 G102
Migrcoles 08:00 10:00 5103
Viernes 09:00 11:00 E101

Figura 4-42: Detalle Planificacion de Temas (Inactivar)
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4.9 REGISTRO DE ESTUDIANTES

49.1 OBJETIVO

Esta opcion del ment de Procesos permite crear, consultar o inactivar los registros de
Estudiantes. Ademas cuenta con las opciones:

- Asignar Subtema
- Asignar Fecha de Sustentacion
- Calificaciones

- Recepcion de Manuales
- Matriz Evaluacion

4.9.2 ABRIR PANTALLA DE REGISTRO DE ESTUDIANTES

Para ingresar a la pantalla donde se permite realizar el Registro de Estudiantes debe
realizar lo siguiente:

1. Haciendo clic en el meni principal, escoja la opcién Procesos, aqui se
desplegaran en forma vertical y hacia abajo las opciones que el mismo contiene.

2. Seleccione la opcion Registro de Estudiantes.

de Procesos de Graduacion SISGRAD

Seguridad  Consultas v Reportes  Awuda | Ezcriba aqui

Figura 4-43: Opcion Registro Estudiantes (Guardar)
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4.9.3 GUARDAR REGISTRO DE ESTUDIANTES

1. Dé un clic en el boton Nuevo.

2. Dé clic en Buscar Estudiante y seleccione el Estudiante a registrar.

3. Ingrese la informacion del Registro.

4. A continuacion debera dar clic en el boton Guardar.

ﬁ Registro de Estudiantes

|5| Guardar 3¢ Cancelar i €3 Salir

d .. 1 ] Fecha

Informacion del Estudiante

Makricula

Informacién de Registro

Carrera
Tema
Subkema

Modalidad

Sustentacian Estimada

Fecha |10/04/2011 » Hara | 0:00:00
Pagao
Walor . 1 Comprobante Bancario

Estudiante | . { ahll £ SAR | | Buscar Estudiante

Secuencia . | | Buscar Planificacion Cupn Disponible L

Figura 4-44: Registro de Estudiantes (Guardar)
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4.9.4 INACTIVAR REGISTRO DE ESTUDIANTES

1. Para inactivar un Registro de Estudiantes debe dar clic en el boton Inactivar.
2. Se pedira una confirmacion de su accionar mediante una pantalla.

3. A continuacion deberd dar clic en el boton Si y se podra observar que el registro
se inactiva.

(F_q Registro de Estudiantes |¢|

Nuewo Guardar Cancelar  [7] Opciones &Inactivar @Salir

Id 12 24 Fecha

Informacidn del Estudiante

Estudiante |3 GOMNZALEZ QUIMI BETTY

Matricula 1000111001 Programaddn de Sistemas

Informacion de Registro

Secuenda Confirmacién - Registro de Estudiantes I"" E.= "I

Carrera

i e
|:9I Estd seguro que desea inactivar el registro?
wr

Tema

Subtema

Modalidad

I =N AR )

Sustentacion &

Fecha 18/06/2011 -~ Hora | 0:00:00

Pago

Valor 0,00 Comprobante Bancario

Figura 4-45: Registro de Estudiantes (Inactivar)

EDCOM Pag. #63 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Control de Procesos de Graduacion

49.5 GUARDAR SUBTEMA
1. D¢ un clic en la opcion Asignar Subtema.
2. Ingrese la informacion del Registro.

3. A continuacion debera dar clic en el boton Guardar.

| Muevo ncelar [Fopdones (8 Inackivar QSaIir

Id 8 | Fecha

Informacion del Estudiante

Estudiante |:i | |;'-',u'--i-.'_'-_-'--‘._‘--_'i-"«'i.--'- PABLD | Buscar Estudiante

Matricula

Guardar i a3t @Salir

Informacion de Begistro

Estudiante [RAMOS GUINDE FABLA |

Tema ||js,_-J;-,-i-; |

Subtema |7 ||'.="";:-=.-'.‘;'_'r.\.--:'f-:ﬁ.;-.ti | Buscar Subtema

Sustentacion Estimada

Fecha | o7, Hora
Pago
‘Valor Comprobante Bancario

Figura 4-46: Asignar Subtema (Guardar)

49.6 MODIFICAR SUBTEMA
1. D¢ un clic en la opcion Asignar Subtema.
2. Clic en Modificar.
3. Modiﬁque el Registro.

4. A continuacion debera dar clic en el boton Guardar.

EDCOM Pag. #64

ESPOL



Manual de Usuario

Sistema de Control de Procesos de Graduacion

49.7 GUARDAR FECHA SUSTENTACION
1. Dé un clic en la opcion Fecha de Sustentacion.

2. Ingrese la informacion necesaria.

3. A continuacion debera dar clic en el boton Guardar.

—ancelar

1 5

Informacion del Estudiante

=] Guardar 0

Informacién de Fegistra

=

2 Cancelar

& Inactivar @ Salir

[~ Opriones

Fecha

€3 salir

LINDE FABL

Estudiante | Fshd

Tema |: e

| Cracle Devel

Subtema

Sustentacion

Fecha 07/03/2011 »

Hara 0:00:00 %

-
bl

Director 7

| Buzcar Director

| Buscar Delegado

Delegada |
iy
Yalar Comprobante Bancario

Figura 4-47: Asignar Fecha Sustentacion (Guardar)
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49.8

Ingrese las calificaciones.

GUARDAR CALIFICACIONES
D¢ un clic en la opcion Calificaciones.

D¢ doble clic en el Grid o presione F3.

A continuacion debera dar clic en el boton Guardar.

_(E Calificaciones X Docentes

U Cancelar €3 Salir
Estudiante | 050 |
Calificaciones
Secuencia ! ! Fecha [ 12704/20 il
Docente ! 7 | i__ B C N ICH |
Oral | Escrital
o Puntaje 7
M. Definicion e Puntaje
37 | Clandad en la exposicidn | 3.00 3
38 | Dominio del tema 2.00 2
39 | Carisma [t 1
K Prueba Carlitos Grabal11 i
Tatal Oral | | Tatal Escrita i | Tatal

Figura 4-48: Calificaciones (Guardar)

49.9 GUARDAR RECEPCION DE MANUALES

L.

2. Clic en Receptar.

D¢ un clic en la opcion Recepcién de Manuales.
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‘Registro de Estudiantes

=| Muevo S Guardar

Cancela [Fiopeiones (0 Tnactivar 68 Salir

d Fecha

Informacion del Estudiante

@ |

Estudiante DoS UMD

Matriculs

e

| Generar Certificado ﬁSaIir

Informad | Receptar

Secuen Informacion de Registro

LT

BT Estudiante |Dioc
e e REDES
Subten Subtema |
Mo ali
Fecha de Entrega | 0740342011
Suste
Fech
—
Pago
‘alor

Comprobante Bancario

Calificado Manual Enfregado

Figura 4-49: Recepcion Manuales (Guardar)
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4.10 SEGURIDAD - USUARIOS

4.10.1 OBJETIVO

Esta opcion del menu de Seguridad permite crear, consultar o inactivar los Usuarios del
Sistema.

4.10.2 ABRIR PANTALLA DE USUARIOS
Para ingresar a la pantalla de Usuarios debe realizar lo siguiente:

1. Haciendo clic en el menu principal, escoja la opcion Seguridad, aqui se
desplegaran en forma vertical y hacia abajo las opciones que él mismo contiene.

2. Seleccione la opcion Usuarios.

e Procesos de Graduacion SISGRAD

| Usuarios

Auditoria

| Paramekros

Figura 4-50: Opcién Usuarios
4.10.3 GUARDAR USUARIOS
1. Dé un clic en el botéon Nuevo.

2. Dé clic en Buscar y seleccione la Persona que se creara como Usuario.

W

Ingrese la informacion del Usuario.

4. A continuacion debera dar clic en el boton Guardar.

EDCOM Pag. #68 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Control de Procesos de Graduacion

&€ Usuarios [T]|E|&|
EA Guardar 3¢ Cancelar Madificar g Eliminar Qu [
1d [z | 4 Estudiante
Cédula [ T
Nombres Completos | 1E P [LIAHA BELEN |
Geénena

Informacion de Usuario

Cuenta |Administrador v |
Usuario i.iiian I
Clave |_o [T |
Confirmar Clave |-u. |

Figura 4-51: Usuarios (Ingresar)

4.104 MODIFICAR USUARIOS
1. Dé clic en Buscar Estudiante y seleccione el Usuario a modificar.
2. Actualice la informacion del Usuario.

3. A continuacion debera dar clic en el boton Guardar.

.(E Usuarios E“E|El

MNuevo |§J Guardar 3 Cancelar Madificar E Eliminar €3 Salir

d 1
Cédula

Mombrez Completos | AEIMNA GOMNZS

GEénero

Informacion de U suario

Cuenta |Admini$trador b |
Usuario | cacemedi |
Clave | ses |
Caonfirmar Clave | seue |

Figura 4-52: Usuarios (Modificar)
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4.11 SEGURIDAD — AUDITORIA

4.11.1 OBJETIVO

Esta opcion del menu de Seguridad permite consultar la auditoria del Sistema.

4.11.2 ABRIR PANTALLA DE AUDITORI{A
Para ingresar a la pantalla de Auditoria debe realizar lo siguiente:
1. Haciendo clic en el menu principal, escoja la opcion Seguridad, aqui se
desplegaran en forma vertical y hacia abajo las opciones que él mismo contiene.

2. Seleccione la opcion Auditoria.

rocesos de Graduacion SISGRAD

Procesos Zonsulkas v Reportes !

Usuarios

Auditoria

Parametros

Escribia aqui

Figura 4-53: Opcioén Auditoria
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4.11.3 CONSULTAR AUDITORIA

1. Ingrese el rango de fechas.

2. Ingrese los filtros si necesita resultados mas explicitos.

3. Dé clic en el boton

_(EAud or

(o) IPTIRFIERIE

ésahr

Condiciones

[] usuario:

[] Formulario:

Lista de Acciones

Fecha

12/04/2011 23:24:16
12/04/2011 23124140
12/04/2011 23:24:42
.12/04;"2011 23:24:44
"12/04.}2011 23124153
12/04/2011 23:28:56

Fecha entra: | 12/04/2011 |

|12/04/2011 23:16:09 |
.12/D4f2011 23:18:13.
12/04/2011 23:18:13
12/04/2011 23:18:21.
.12/D4f2011 23:18:23.

12/04/2011 23:24:08 |

Usuario

cacernedi
cacernedi
cacemedi
cacernedi
cacernedi
cacemedi
cacernedi
cacernedi
cacemedi
cacernedi
cacernedi

cacemedi

-]

1z/04/2011 ¥

Farmulario

Reqgistro de Estudiantes
Registro de Estudiantes
Registro de Estudiantes
jRegistro de Estudiantes
.Registrn de Estudiantes
Registro de Estudiantes
.Registro de Estudiantes
:Mantanimientu de Termas
Mantenimiento de Temas
Mantenimiento de Temas
.Registra de Estudiantes

| Registro de Estudiantes

Descripcion
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Figura 4-54: Auditoria (Consultar)

EDCOM

Pag. #71

ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Control de Procesos de Graduacion

4.11.4 SEGURIDAD —- PARAMETROS

4.11.5 OBJETIVO

Esta opcion del ment de Seguridad permite ingresar y modificar los parametros del
sistema, los cuales son:

- Firma Autorizada de Gestion y Control de Proyectos
- Firma Autorizada de Subdirector

4.11.6 ABRIR PANTALLA DE PARAMETROS
Para ingresar a la pantalla de Parametros debe realizar lo siguiente:

1. Haciendo clic, escoja en el menu principal la opcion Seguridad. Aqui se
desplegaran en forma vertical y hacia abajo las opciones que él mismo contiene.

2. Seleccione la opcion Parametros.

de Graduacion SISGRAD
Seguridad | Consultas v Reportes  Ayuda i__' 3 agu

& :
Jio | Usuarios

Auditoria

Parametros Gestidn v Control de Control Provectos

Subdirector

Cantidad Docentes que califican

Figura 4-55: Opcién Parametros
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4.12 DESCRIPCION GENERAL DE CONSULTAS Y REPORTES

4.12.1 OBJETIVO

La mayoria de las pantallas de consultas utilizan la pantalla de Consultas y Reportes,
por lo tanto listaremos las diferentes opciones de consulta que el usuario puede realizar.

CONSULTA

DESCRIPCION

Estudiantes Registrados

Filtros:
Modalidad, Carrera, Tema,
Ano Lectivo, Estado

Consulta estudiantes registrados. Muestra las siguientes columnas:
1) Cédula

2) Matricula

3) Estudiante

4) Fecha de Registro

5) Estado

Fecha de Sustentacion por
Estudiante

Filtros:
Carrera, Afio Lectivo, Tema

Consulta la fecha de Sustentacion de los Estudiantes. Muestra las
siguientes columnas:

1) Cédula
2) Matricula
3) Estudiante

4) Fecha a Sustentar

Listado de Asistencia de
Estudiantes

Filtros:
Modalidad, Tema, Afio
Lectivo

Listado de Asistencia de Estudiantes. Muestra las siguientes columnas:
1) Namero

2) Matricula

3) Apellidos y Nombres

4) Carrera

Listado de Asistencia de
Docentes

Los estudiantes por paralelo de proyecto de graduacion. Muestra las
siguientes columnas:

1) Namero
Filtros: 2) Docente
Docs:nte, Tema, Afo 3) Aula
Lectivo
Listado de Materias Consulta todos los estudiantes por paralelo de topico de graduacion.
Aperturadas Muestra las siguientes columnas:
Filtros: 1) Modalidad de Graduacion

Afio Lectivo, Término

2) Tema
3) Carrera

4) Docente

Tabla 4-1: Objetivo
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5 GLOSARIO DE TERMINOS TECNICOS

A

Actividad de entrada/salida: Operaciones de lectura o escritura que ejecuta la
computadora. La computadora efectuara una "lectura" cuando se escriba informacion
con el teclado, o se seleccionen y elijan elementos utilizando el Mouse (raton). Por otro
lado, cuando se abra un archivo, la computadora leera el disco en el cual esta situado

dicho archivo y lo abrira.

La computadora ejecutara una operacion de "escritura" cada vez que se almacene, envie,
imprima o presente informacién en pantalla. Por ejemplo, la computadora realiza una
escritura cuando se guarda informacion en el disco, se muestra informacion en pantalla,

o se envia informacion a una impresora o a través de un médem.

Actualizar: Poner al dia la informacién presentada en pantalla con los datos mas

recientes.

Aplicacion: Programa que se utiliza para realizar un determinado tipo de trabajo, como
por ejemplo el procesamiento de texto. También suele utilizarse, indistintamente, el

término "programa".

Auditoria de Sistemas: Un paso que verifica que el Sistema cumpla adecuadamente

con las expectativas de procesamiento de datos.

Auditoria: Seguimiento de las actividades de los usuarios, mediante el registro de tipos
de sucesos seleccionados en el registro de seguridad de un servidor o estacién de

trabajo.
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B

Base de Datos: Conjunto de Datos relacionados con un tipo de aplicacion especifico.

Barra de desplazamiento: Barra que aparece en los bordes derecho y/o inferior de una
ventana o cuadro de lista cuyo contenido no es completamente visible. Todas las barras
de desplazamiento contienen dos flechas de desplazamiento y un cuadro de

desplazamiento que permiten recorrer el contenido de la ventana, o cuadro de lista.

Barra de ments: Barra horizontal que contiene los nombres de todos los menus de la

aplicacion. Aparece debajo de la barra de titulo.

Barra de titulo: Barra horizontal (en la parte superior de una ventana) que contiene el
titulo de la ventana o cuadro de didlogo. En muchas ventanas, la barra de titulo contiene

también el cuadro del menti Control y los botones "Maximizar" y "Minimizar".

Boton "Maximizar" : Pequefio boton que contiene una flecha hacia arriba, situado a la
derecha de la barra de titulo. Si utiliza el Mouse (raton), puede hacer clic en el boton
"Maximizar" para ampliar una ventana a su tamafno maximo. Si utiliza el teclado, puede

usar el comando Maximizar del menti Control.

Boton "Minimizar" : Pequeiio boton, que contiene una flecha hacia abajo, situado a la
derecha de la barra de titulo. Si esta utilizando el Mouse (raton), puede hacer clic en el
boton "Minimizar" para reducir una ventana a un icono. Si estd utilizando el teclado,

puede emplear el comando Minimizar del menu Control.
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Diagrama IPO: Diagrama donde se describen los componentes o mddulos principales

del Sistema.

Directorio actual: Directorio con el cual se esta trabajando en ese momento.

Doble clic: Accion de presionar y soltar rapidamente el boton del Mouse (raton) dos
veces, sin desplazarlo. Esta accion sirve para ejecutar una determinada aplicacion, como

por ejemplo iniciarla.

Documentacion: El texto o manual escrito que detalla la forma de uso de un Sistema o

pieza de hardware.

E

Esquema: La forma en que los datos se almacenan fisicamente en la Base de Datos.

Elemento de pantalla: Partes que constituyen una ventana o cuadro de didlogo, como
la barra de titulo, los botones "Minimizar" y "Maximizar", los bordes de la ventana y las

barras de desplazamiento.

Elemento de programa: Aplicaciéon o documento, representado por un icono, dentro de
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una ventana de grupo.

Examinar: Ver el contenido de listas de directorios, archivos, cuentas de usuario,

grupos, dominios o computadoras.

Expandir: Mostrar los niveles de directorio ocultos del arbol de directorios. Con el
Administrador de archivos es posible expandir un sélo nivel de directorio, una rama del

arbol de directorios o todas las ramas a la vez.

Grupo de trabajo: Un grupo de trabajo en Windows es un conjunto de computadoras
agrupadas para facilitar su presentacion. Cada grupo de trabajo esta identificado por un

nombre exclusivo.

H

Hardware: Descripcion técnica de los componentes fisicos de un equipo de

computacion.

L

Licencias: Especie de permiso, autorizando el libre uso del software.
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M

Manejador de Base de Datos: Software para trabajo en grupo. Administracion de la

informacion en linea.

Servidor: En general, un servidor es una computadora que proporciona recursos

compartidos a los usuarios de la red, como archivos ¢ impresoras compartidos.

Seleccionar: Marcar un elemento con el fin de ejecutar sobre el mismo una accion
subsiguiente. Generalmente, se seleccionan los elementos haciendo clic en los mismos
con el Mouse (ratoén) o presionando una tecla. Después de seleccionar un elemento,

debera elegir la accion que desee aplicar sobre el mismo.

Sistema Integrado: Grupo de modulos principales, que pueden actuar como sistemas

independientes. Cumpliendo el funcionamiento de integracion.

Sistema local: Es el sistema que usted emplea. Las interacciones entre su computadora
y otra computadora de la Internet se describen usando los términos sistema local y

remoto. El sistema local es su computadora y el sistema remoto es la otra computadora.

Utilitarios: Software que sirve para realizar trabajos especificos.

Unidad de disco logica: Es una sub-particion de una particion extendida de un disco

duro.

EDCOM Pédgina # 79 ESPOL



Manual de Disefio Sistema de Control de Procesos de Graduacion

Unidad fisica: Unidad accesible a través de la red, que proporciona los servicios
necesarios para la utilizacion y administracion de un dispositivo concreto, como por
ejemplo un dispositivo de enlace de comunicaciones. Las unidades fisicas se

implementan mediante una combinacion de hardware, software y micro codigo.

Usuario conectado: Usuario que accede a una computadora o a otro recurso a través de

la red.

Ventana de aplicacion: Ventana principal de una aplicacion, que contiene la barra de
menus y el area de trabajo de la aplicacion. Una ventana de aplicacion puede contener

varias ventanas de documento.
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