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RESUMEN

Este manual contiene toda la informacion respecto a la forma de comportarmiento del
Sistema de Control de Procesos de Graduacion 2.0, ademas de indicar su
funcionamiento.

Ayuda a identificar a los usuarios las opciones que pueden utilizar en el sistema y cuéles
son los conocimientos minimos que deben tener para lograr un resultado 6ptimo en cada
una de las funciones del mismo.

Cabe recalcar que es de mucha importancia leer este manual antes y/o durante la
utilizacion del sistema, ya que lo guiard paso a paso en el manejo de todas sus

funciones.
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1 GENERALIDADES

1.1 OBJETIVO DE ESTE MANUAL

El objetivo de este manual es ayudar al personal encargado del manejo del Sistema de
Control de Procesos de Graduacion SISGRAD 2.0, acerca del funcionamiento del
mismo y comprende:

* Quia para acceder al sistema.
* Como instalar y operar el Sistema de Control de Proyectos de Graduacion.

e Conocer el alcance de todo el sistema por medio de una explicacion detallada e
ilustrada de cada una de las opciones que lo conforman.

1.2 A QUIEN VA DIRIGIDO ESTE MANUAL

Este manual esta orientado a los usuarios finales involucrados en la parte operativa del
Sistema de Control de Procesos de Graduacion SISGRAD.

1.3 ACERCA DE ESTE MANUAL

Este manual contiene ilustraciones e instrucciones que debe seguir el usuario para
poder utilizar de manera correcta el Sistema de Control de Procesos de Graduacion,
SISGRAD.

1.4 SOPORTE TECNICO

Si tiene alguna duda acerca del funcionamiento del Sistema de Control de Procesos de
Graduacion revise el manual de usuario o contactese con:

yulsonta@espol.edu.ec ~ Yulissa Ontaneda Yaguana
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2 CARACTERISTICAS DEL SISTEMA

2.1 INTRODUCCION

El Sistema de Control de Procesos de Graduacion, SISGRAD surge como solucion
a los requerimientos de un nuevo sistema con tecnologia de punta que se utilizara como
soporte en la toma de decisiones y permitird un mayor control de cada uno de las
opciones de graduacion, requisito necesario para los estudiantes previo a la obtencion
del titulo.

2.2 BENEFICIOS

- Poder contar con informacion exacta y oportuna.

- Mantener la informacién actualizada.

- Permitir actualizar la informaciéon de manera automatica y sencilla.
- Precision en informacion.

- Mejorar las oportunidades de brindar servicios.

- Un ambiente integrado que motiva a la eficiencia y eficacia de todas las
operaciones que realice la institucion.

- Aprovechar el hardware y software del ambiente integrado.
- Seguridad y consistencia de informacion que recopile el sistema.

- Consultas y Reportes a la medida requeridos por el departamento.

2.3 DESCRIPCION DEL SISTEMA

2.3.1 SISTEMA DE MANTENIMIENTO
Este ment tiene como objetivo el ingreso y posterior mantenimiento de los principales
datos para las diferentes actividades que realiza Control de Gestion de Proyectos de
Graduacion.

Tiene las siguientes opciones:
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ESTUDIANTES

Permite ingresar, consultar, modificar y eliminar la informacion detallada acerca de los
Estudiantes.

DOCENTES
Permite ingresar, consultar, modificar y eliminar la informacion acerca de los Docentes.

TEMAS
Permite ingresar, consultar, modificar y eliminar la informacion acerca de los Temas y
Subtemas.

RUBROS
Permite ingresar, consultar, modificar y eliminar la informacidn acerca de los rubros de
la Matriz de Evaluacion.

CARRERAS
Permite ingresar, consultar, modificar y eliminar la informacion acerca de las Carreras.

OPCIONES DE GRADUACION
Permite ingresar, consultar, modificar y eliminar la informacion acerca de las Opciones
de Graduacion.

NIVEL DE EDUCACION
Permite ingresar, consultar, modificar y eliminar la informacion acerca de las Opciones
de los niveles de educacion de tercer nivel.

2.3.2 SISTEMA DE PROCESOS
Este menu tiene los procesos principales de diferentes actividades que realiza el Control
de Gestion de Proyectos de Graduacion.

Tiene las siguientes opciones:

PLANIFICACION DE TEMAS
Permite planificar los Temas con sus respectivos Subtemas.

PLANIFICACION DE EVALUACION
Permite planificar la Matriz de Evaluacion en base a los Rubros previamente
ingresados.

REGISTRO DE ESTUDIANTES
Permite registrar a los Estudiantes en topicos o Proyectos de Graduacion.
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2.3.3 SISTEMA DE SEGURIDAD

USUARIOS
Permite crear, modificar, consultar y eliminar 16gicamente los Usuarios del Sistema.

AUDITORIA

Permite revisar la Auditoria del Sistema. Puede ser filtrada por rango de Fechas o por
Usuarios.

2.4 REQUERIMIENTOS DEL SISTEMA

Esta seccion permitira identificar los recursos minimos de Hardware y Software
necesarios para el correcto funcionamiento del Sistema de Control de Procesos de
Graduacion, sin renunciar a la idea de adquirir mas hardware de ser necesario.

2.5 REQUERIMIENTOS DE HARDWARE
EQUIPO CARACTERISTICA

My
s ?Wlndows Home Server

Procesador Pentium 4
Disco Duro de 120 GB
2 Gb RAM

SERVIDOR

Procesador Pentium 4
Disco Duro de 120 GB
2 Gb RAM

Tarjeta de Red

ESTACION DE
TRABAJO

Tabla 2-1: Requerimiento Hardware

2.6 REQUERIMIENTOS DE SOFTWARE

| LOGOTIPO | DESCRIPCION DEL PROGRAMA
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)

yA
/

Microsoft®

SQL Server

Figura 2.3

SQL Server 2008

Microsoftw
Visual Studio

Figura 2.4

Microsoft Visual Net 2010

2007 Cla
Microsoft ‘_:J—J

ffice

Figura 2.5

Microsoft Office 2007

Tabla 2-2: Requerimientos de Software
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3 INSTALACION DEL SISTEMA

3.1 REQUERIMIENTOS PREVIOS A LA INSTALACION

Antes de comenzar el proceso de instalacion debe cumplir con los siguientes requisitos:
1. El Sistema de Control de Procesos de Graduacion utiliza la Base de datos SQL
Server Version 2008, por lo tanto necesita tener los discos de instalacion.

2. El disco duro necesita por lo menos 400 Mb para poder trabajar normalmente.

3. Cerrar todas las aplicaciones que estén activas en ese momento.

3.2 PROCESO DE INSTALACION

En esta seccion se describe como instalar el Sistema de Control de Procesos de
Graduacion, una vez cumplido los requisitos anteriores.

1. Una vez iniciado el computador, de un clic en el boton de Inicio W ,

escoja Configuracion D y después dé otro clic en Panel de Control.

@
=
=]
w3
w
2L
o
p -
o
[+ 9
>
i
=
=)
T
£

2!

0

Programas 4

Dacurnentos »

Configuracicn » [} Panel de control

& Conexiones de red

)

E Batra de tareas v mend Inicio

Buscar
Impresoras v faxes
Awuda v soporke bécnico

Ejecutar...
Cerrar sesion de HOJAS-CRUZ. .,
Apagat equipa, ..

Figura 3-1: Inicio de Instalacion

2. A continuacion se abre la pantalla de configuracion del Sistema, en donde usted,
debe seleccionar el icono Agregar o quitar programas, y dar un clic.

EDCOM
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G‘ Panel de control E]@
frchivo  Edicidn Ver  Fawvoritos  Herramientas  Awuda |','
<’ ? -~ ) Busqueda Carpetas Ev
Direccien |3 Panel de cantrol 3| 1
[
| - . X T E
§ A=
¥ea también ¥ =Y \@
Agregar hardware Agregar o quitar Barra de tareas v meni
programas Inicio
a2 =
e' \e ; ll'l
= =
Conexiones dered  Configuracidn regional v Correo
e idioma
© & 1
[
Cuentas de usuaria Dispositivos de juego Dispositivos de medios
partatiles
() = S
Z v =
Dispositivos de sonido vy Escéneres y cémaras Fechay hara
sudio [

Figura 3-2: Panel de Control

3. Luego se muestra la siguiente pantalla, en donde Usted debe dar un clic en
Agregar nuevos programas y después dar un clic en CD o disquete.

L) Agregar o quitar programas E]@
1
&;’-j Agregar un programa desde un CD-ROM o disquete
=1 -
e &'ﬁ Para agregar un programa desde un disquete o un CD-ROM, haga clic en €D o disquete
quitar X
programas

Agregar programas desde Microsaft

. Para agregar nuevas carackeristicas de Windows, controladores de dispositivos v

% actualizaciones del sistema desde Internet, haga clic en Windows LUpdate _'nEIDWS Updats

Adregar nusvos
programas

Agregar o quitar

componentes de
Windows

i

Cefrar

Figura 3-3: Agregar Nuevos Programas
4. Enseguida se muestra una pantalla en donde se pide insertar el CD: una vez
realizado esto, entonces presione el boton Siguiente >. En este momento

aparecera el nombre del archivo de instalacion D:\Setup.exe en la linea de
comando de la siguiente forma:
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Ejecutar el programa de instalacion

Si este programa de instalacidn es el comecto, haga clic en
Finalizar. Para imiciar la blasqueda automatica de nuewo,
haga clic en Atrds. Para buzcar manualmente el programa
de instalacion, haga clic en Examinar.

Abnir:

D45 etup. exd

< Atrds ” Firalizar l [ Cancelar

Figura 3-4: Ejecutar Programa de Instalacion

5. Dando clic en Finalizar empieza el proceso de instalacion.

Figura 3-5:
Programa de

p

= Programa de instalacion de SISGRAD

= pee? S

Bienvenido al programa instalador de
SISGRAD.

Este programa instalard SISGRAD en su unidad de disco duro.

Se recomienda encarecidamente que antes de proceder se
asegure gue ne se estan ejecutando otros programas de Windows.

Sino desea instalar 3ISGRAD pulse ahora "Salir', para continuar
pulze "Siguiente’.

= Afras Siguiente = ] ’ Salir l

Ejecutar
Instalacion

6. Seleccionar el destino de instalacion de SISGRAD. Clic en Siguiente >.
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w.. Programa de instalacién de SISGRAD =18

Directorio

E=coja una carpeta de instalacion v pulse Siguiente para
continuar.

Los archivos de SISGRAD seran instalados en el siguiente directorio:

CASISGRAD C]

Espacio de disco necesario: 4 Wb
Espacio de disco disponible; 25567 Mb

Pulse "Siguiente’ para continuar.

[ = Atras ] [ Siguiente:v] [ Salir

e =

Figura 3-6: Directorio del Programa de Instalacion

7. Cuando el programa de instalacion ha concluido exitosamente, entonces
mostrard la pantalla informativa donde se indica que la instalacion se ha
realizado con éxito.

w. Programa de instalacién de SISGRAD ==

Fin
Instalacion finalizada.

SISGRAD ha sido instalado con éxito.

= Atras Siguiente = Salir

Figura 3-7: Programa Instalado

Si hubo problemas con la instalacion, vuelva a intentarlo. Si no resulta, consulte con el Administrador del
Centro de Computo.
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4 OPERACION DEL SISTEMA

Una vez que se ha ingresado al Sistema de Control de Proyectos de Graduacion
aparecera la pantalla del ment principal.

4.1 MENU PRINCIPAL

Sesidn  Mantenimientos  Procesos  Seguridad  Consulkas v Reportes  Awuda

Usuario:

Figura 4-8: Ment Principal

Seleccione Sesién / Iniciar Sesidn, en la esquina superior derecha del menu principal.

E Sistema de Control de Proceso:
ligesignyl| 1antenimientos  Procesos
ﬁ Iniciar Sesidn f

';{, Cerrar Sesion

&3 Cambiar Clave

@ Salir

Figura 4-9: Ment Archivo

Aparecera la siguiente pantalla de Iniciar Sesién en su computador. Ahora usted debera
de ingresar su usuario y clave para poder trabajar en la aplicacion.
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_(E Iniciar Sesion

& Aceptar &3 Salir

Usuario | R |

Clave | |

Figura 4-10: Iniciar Sesion

Si usted ha ingresado de manera correcta su usuario y clave el sistema le permitira el
ingreso, de no ser asi aparecera el siguiente mensaje de error.

L& Iniciar, Sesidn

| "_q Usuario o Clave errdnea
L
Aceptar

Figura 4-11: Mensaje de Error de Clave

4.2 CAMBIAR CLAVE

4.2.1 OBJETIVO

Una vez que el usuario ingrese con la contrasefia que le fue asignada por el
administrador, este podrd cambiar la misma para mayor seguridad

4.2.2 ABRIR PANTALLA DE CAMBIAR CLAVE

Todos los usuarios tienen acceso a esta opcion que se encuentra en el Mena Sesion,
opcion Cambiar Clave.
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E Sistema de Control de P

Mantenimientos  Pn

{4-;. Iniciar Sesidn

Cerrar Sesion

7 Cambiar Clave

@ Salir

Figura 4-12: Opciéon Cambiar Clave

4.2.3 CAMBIAR CLAVE

1. Para modificar la clave el usuario deberd escribir su clave actual y su nueva cla-
ve.

2. Dar clic en botdon Aceptar para completar la actualizacion.

E Cambiar Clave
= Aceptar €3 Salir

Usuario cacemedi
Clave anterior | esss
Mueva Clave sssas

Confirmar Clave eesess

Figura 4-13: Cambiar Clave
4.3 ESTUDIANTES

4.3.1 OBJETIVO
Esta opcion del menti de Mantenimiento permite crear, consultar, modificar, eliminar,
activar o inactivar la informacion de los Estudiantes

4.3.2 ABRIR PANTALLA DE MANTENIMIENTO DE ESTUDIANTES
Para ingresar a la pantalla donde se permite realizar el mantenimiento de los Estudiantes

debe realizar lo siguiente:

1. Haciendo clic en el menu principal, escoja la opciéon Mantenimiento, aqui se
desplegaran en forma vertical y hacia abajo las opciones que ¢l mismo contiene.

2. Seleccione la opcion Estudiantes.
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dad  ConsutusyRepottes  Aude Usuario: yontaneda  (Administrador)

Figura 4-14: Opcion Estudiantes

4.3.3 GUARDAR ESTUDIANTE

1. Dé un clic en el botéon Nuevo.
2. Ingrese la informacion del Estudiante.
3. A continuacion debera dar clic en el boton Guardar.

4. De no ser ingresada toda la informacion indispensable en la pantalla aparecerd el
mensaje de que el campo es obligatorio.

@Nuevo Guardar L Cancelar Modificar |§|E|iminar o Activar @Inactivar

CIfMatricula 11045568673

Cédula [1104556863 Matricula [zo003z56

Primer Nombre | VLLISSA

Sequndo Mombre |STEFANIA

Apelido Paterno | ONTANEDA

apellida Materno |\"£\GU£\NA

GEnern [Femenino

Carrera [Anélisis de Sistemas

Teléforo 1 | | [2002368 Teléfono 2

Corren 1 |yulsonta [@espol.edu.ec

Carren 2 | [

Figura 4-15: Mantenimiento de Estudiantes (Guardar)
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4.3.4 MODIFICAR ESTUDIANTE
1. Para modificar los datos de un estudiante debe ingresar el nimero de cédula o

matricula para realizar la busqueda presionando sobre el boton 8 ¢l cual
muestra la informacién del estudiante.
2. Clic en Modificar.
3. Realice la modificacién a la informacion del Estudiante.
(_(_r Mantenimiento de Estudiantes l = e

Muewvo EIGuardar JL Cancelar kAodificar Elirninar Activar Inactivar QSallr

CI{Matricula 1104556863

Cedula 1T " Matricula 200603256 9
Primer Mombre — YULISSA * SegundoMambre  STEFAMIA

Apellido Paterno  OMTANEDA * Apellida Materno

Género | Femening - *

Carrera |nnélisis de Sistemas | *
Teléfona 1 200236 & Teléfono 2

Correa 1 yulsonta |@espo|.edu.ec '| B

Correo 2 | - |

Figura 4-16: Mantenimiento de Estudiantes (Modificar)

4. A continuacion debera dar clic en el boton Guardar
5. De no ser ingresada toda la informacion indispensable en la pantalla aparecera el
mensaje de que el campo es obligatorio.

4.3.5 ELIMINAR ESTUDIANTE

1. Para eliminar un Estudiante debe ingresar el nimero de cédula o matricula para

realizar la busqueda presionando sobre el boton 88 o] cual muestra la infor-
macion del estudiante.

2. A continuacion debera dar clic en el boton Eliminar.

Se pedird una confirmacion de su accionar mediante una pantalla.

4. A continuacion deberd dar clic en el botén Si y se podrd observar que ya no se

muestra al Estudiante.

[98)
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(a Mantenimients de Estudiantes = P
Muevo Guardar Cancelar | Modificar x_ Elirninar Activar (8 Inactivar € salir
m } o
= CIjMatricula 1104556863 =
el UG ¥ Matricula 200603256 *
Primer Mombre vl Confirmacion - Mantenimiento de Estudiantes =
Apellido Paterno | ORT
. &P st d liminar el registra?
Génern = std seguro que desea eliminar el registro
Carrera Andl *
, s || mo
Teléfono 1
Correa 1 yulsanta @espol.edu.ec *
Correo 2

Figura 4-17: Mantenimiento de Estudiantes (Eliminar)

4.3.6 INACTIVAR ESTUDIANTE
1. Para inactivar un Estudiante debe ingresar el nimero de cédula o matricula para
A

realizar la busqueda presionando sobre el boton el cual muestra la infor-

macion del estudiante.
2. A continuacion debera dar clic en el boton Inactivar.
Se pedira una confirmacion de su accionar mediante una pantalla.

4. A continuacion debera dar clic en el boton Siy se podra observar que el registro
se inactiva.

(O8]

(a Mantenimiento de Estudiantes | = 22 |
Muevo Guardar Cancelar |2 Modificar j Elirminar Sctivar (&) Inactivar €3 salir
CIiMatricula 1104556563
= R ¥ Matricula 200603256 *
Primer Mombre \"UL’ Confirmacion - Mantenimiento de Estudiantes
Apelida Paterno | O] .

o =) I:e] Estd sequro que desea inactivar el registra?

Carrera ond *
Teléfono 1 il l [ i

Corren 1 wulsonta @espol, edu. ec *
Corren 2

Figura 4-18: Mantenimiento de Estudiantes (Inactivar)

4.3.7 ACTIVAR ESTUDIANTE
1. Para activar un Estudiante debe ingresar el numero de cédula o matricula para

realizar la busqueda presionando sobre el boton B o] cual muestra la infor-

macion del estudiante.
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2. A continuacion debera dar clic en el boton Activar.

3. Se pedird una confirmacion de su accionar mediante una pantalla.
4. A continuacion debera dar clic en el boton Siy se podra observar que el registro
se activa.
(?' Mantenimiento de Estudiantes = 29
Mugewvo Guardar Cancelar Madificar Eliminar o Activar Inactivar ) Salir
= m
] CI/Matricula 1104556863 Inactivo B
sedlla AR I * Matricula 200603256 *
Frimer Mombre wuLr| Confirmacion - Mantenimiento de Estudiantes
Apelido Paterno | DRTY .
Género - I:e] Estd sequro que desea activar el registro?
Carrera Anal *
Telfono 1 S l | o
Correo 1 YUISOrES @espol.edu.ec #

Corren 2

il

P | TT - T
Figura 4-19: Mantenimiento de Estudiantes (Activar)

4.4 DOCENTES

4.4.1 OBJETIVOS

Esta opcioén del ment de Mantenimiento permite crear, consultar, modificar, eliminar,
activar o inactivar la informacion de los Docentes.

4.4.2 ABRIR PANTALLA DE MANTENIMIENTO DE DOCENTES
Para ingresar a la pantalla donde se permite realizar el mantenimiento de los Docentes

debe realizar lo siguiente:

1. Haciendo clic en el menu principal, escoja la opcion Mantenimiento, aqui se
desplegaran en forma vertical y hacia abajo las opciones que ¢l mismo contiene.

2. Seleccione la opcion Docentes.
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Figura 4-20: Opcion Docentes
4.4.3 GUARDAR DOCENTE

1. Dé un clic en el botéon Nuevo.

2. Ingrese la informacion del Docente.

3. A continuacion debera dar clic en el boton Guardar.

4. De no ser ingresada toda la informacion indispensable en la pantalla aparecera el
mensaje de que el campo es obligatorio.

y ] —
(s Mantenimiento de - [ESEE_—T

@Nuevo ﬁfCancelar | Modificar |E|Eliminar & Activar @Inactivar gSalir

Docente 0925315137

Cédula |0925315137

Primer Mombre |F‘EPITO Segundo Mombre |

Apellido Paterno |F‘IGLI.0.'\-'E Apellido Materno |

GENErD [Masculino

Lugat Trabajo |esp0l

Telefono 1 | | |266894 * Telefono 2 |

Corren 1 |piguave [@espol.edu.ec

Carren 2 |

Estudios Superiores

Mivel [Pregrado

Titulo [Ingeniero de Sistema

Figura 4-21: Mantenimiento de Docentes (Guardar)

4.44 MODIFICAR DOCENTE

1. Para modificar un Docente debe ingresar el numero de cédula para realizar la

blisqueda presionando sobre el botén i el cual muestra la informacion del
docente.

2. Clic en Modificar.
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3. Realice la modificacién a la informacion del Docente.

(Fo Mantenimiento de Docentes | =] 23 |
MNuevo Guardar Cancelar | Modificar x Eliminar Activar Inactivar €3 Salir
Docente 0925315137
Cédula 09253151357 i
Primer Mombre  |PEPITO = Segundo Mombre | ALEJAMDRO
Apelida Paterno | PIGUAYE o Apelida Materno

) Confirmacién - Mantenimiento de Docen...
GEnero Masculin
Lugar Trabajo espol — o
[0] Docente modificado con éxita
Teléfono 1 =
Corren 1 piguave gt
Corren 2
Estudios Superiores
Hivel Pregrado
Titulo Ingeniero de Sistema

Figura 4-22: Mantenimiento de Docentes (Modificar)

4. A continuacion debera dar clic en el boton Guardar

5. De no ser ingresada toda la informacién indispensable en la pantalla aparecera el
mensaje de que el campo es obligatorio.

4.4.5 ELIMINAR DOCENTE
1. Para eliminar un Docente debe ingresar el nimero de cédula para realizar la

i

buisqueda presionando sobre el boton el cual muestra la informacion del

docente.
2. A continuacion debera dar clic en el boton Eliminar.
Se pedira una confirmacion de su accionar mediante una pantalla.

4. A continuacion deberd dar clic en el botdén Si y se podra observar que ya no se
muestra al Docente.

(98]
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(?! Mantenimiento de Docentes | = XS |
Nuevo Guardar Cancelar |7 Modificar E Eliminar Activar {8 Inactivar €3 salir
Cédula 1111113333 =

Primer Nombre

Apelido Paterno

Génera

Lugar Trabajo

Teléfono 1 Si l ’ No 3

Corren 1

Correo 2

Figura 4-23: Mantenimiento de Docentes (Eliminar)

4.4.6 INACTIVAR DOCENTE
1. Para inactivar un Docente debe ingresar el numero de cédula para realizar la

&8 el cual muestra la informacion del

busqueda presionando sobre el botén
docente.

2. A continuacion debera dar clic en el boton Inactivar.

Se pedira una confirmacion de su accionar mediante una pantalla.

4. A continuacion deberd dar clic en el boton Siy se podra observar que el registro

se inactiva.

[98)

.((_'q Mantenimiento de Docentes = =
Nuevo Guardar Cancelar |7 Modificar Eliminar Activar Q Inactivar €3 Salir
1d E
Cédula 11111155545 ot

Primer Nombre  |RIcH Confirmacian - Mantenimiento de Docentes —— ]

Apellido Paterno | LOP!

= | Esta seguro que desea inactivar el registro?
Genero Mast 4 g q g

Lugar Trabajo ESP

Teléfono 1 143

[ si ][ Mo ;

Correo 1 cegld

Correo 2

Figura 4-24: Mantenimiento de Docentes (Inactivar)

447 ACTIVAR DOCENTE
1. Para activar un Docente debe ingresar el nimero de cédula para realizar la bis-

i

queda presionando sobre el boton el cual muestra la informacion del do-
cente.

2. A continuacion debera dar clic en el boton Activar.
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3. Se pedird una confirmacion de su accionar mediante una pantalla.

4. A continuacion deberd dar clic en el boton Siy se podra observar que el registro
se activa.

[ﬁ Mantenimiento de Docentes

=1 e

[=|Nuevo [=|Guardar  { Cancelar

Id 10

1 Modificar

Cédula | 1345653478

| =

[l Eliminar o Activar (5 Inactivar ) Salir

Inactivo

Primer Nombre
Apellido Paterno

Género

===

Confirmacién - Mantenimiento de Docentes

@ Esta seguro que desea activar el registro?

Lugar Trabajo

Teléfono 1

Correo 1

Correo 2 | |

Figura 4-25: Mantenimiento de Docentes (Activar)

4.5 TEMAS

4.5.1 OBJETIVO

Esta opcion del menti de Mantenimiento permite crear, consultar, modificar, eliminar,
activar o inactivar la informacion de los Temas.

4.5.2 ABRIR PANTALLA DE MANTENIMIENTO DE TEMAS
Para ingresar a la pantalla donde se permite realizar el mantenimiento de los Temas

debe realizar lo siguiente:

1. Haciendo clic en el menu principal, escoja la opciéon Mantenimiento, aqui se
desplegaran en forma vertical y hacia abajo las opciones que ¢l mismo contiene.

2. Seleccione la opcion Temas.

x

Urto_yontaneds (ndminsredor)

Figura 4-26: Opcion Temas
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4.5.3 GUARDAR TEMA

1. Dé un clic en el botén Nuevo.
2. Ingrese la informacion del Docente.

3. A continuacion debera dar clic en el boton Guardar.

4. De no ser ingresada toda la informacion indispensable en la pantalla aparecera el

mensaje de que el campo es obligatorio.

E Mantenimiento de Temas

BGuardar 3 Cancelar

Id j ih
Mornbre |Prusha Temal

Fecha Creacion |

Subkemas
Id | Mombre

Para empezar a ingresar informacion,
haga doble clic aqui o presione

")

€3 salir

Fecha Creacion

Figura 4-27: Mantenimiento de Temas (Guardar)

454 GUARDAR SUBTEMA
1. Presione F3 o Dé clic en el Grid de Subtemas.

2. Automaticamente se carga la ventana de Subtemas. D¢ un clic en el boton

Nuevo.
3. Ingrese la informacion del Subtema.

4. A continuacion debera dar clic en el boton Guardar.

5. De no ser ingresada toda la informacion indispensable en la pantalla aparecera el

mensaje de que el campo es obligatorio.
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E Subtemas [ZJ |§|El

a Guardar  J Cancelar | Modificar E_' Elirninar €3 salir

Id

Tema Id
Fecha Creacidn

Mombre Subtema Prusbal o

Figura 4-28: Mantenimiento de Subtemas (Guardar)

4.5.5 MODIFICAR TEMA

1. Para modificar un Tema debe seleccionar el registro deseado presionando sobre
el botén =
datos del Tema.

2. Clic en Modificar.

3. Realice la modificacion a la informacion del Tema.

el cual muestra una lista donde se encuentran almacenados los

L€ Mantenimiento de Temas ['L.|@| g|
Nuewva BGuardar 3 Cancelar €3 zalir
Temas
g |
Mombre EOracIe | o
Fecha Creacién |
Subtemas
Id | Mombre Fecha Creacidn

Para empezar a ingresar informacion,
haga doble clic agui o presione

")

Figura 4-29: Mantenimiento de Temas (Modificar Tema)

4. A continuacion debera dar clic en el boton Guardar

5. De no ser ingresada toda la informacion indispensable en la pantalla aparecera el
mensaje de que el campo es obligatorio.

4.5.6 MODIFICAR SUBTEMA

1. Para modificar un Subtema debe seleccionar y dar doble clic en el Grid el regis-
tro a modificar.

2. Clic en Modificar.
3. Realice la modificacion a la informacion del Subtema.
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E Subtemas E“E|g|
E] Guardar 3£ Cancelar €3 salir
Id
Tema Id

Fecha Creacion

Mombre Dracle Developer *

Figura 4-30: Mantenimiento de Temas (Modificar Subtema)

4. A continuacion debera dar clic en el boton Guardar
5. De no ser ingresada toda la informacion indispensable en la pantalla aparecer el
mensaje de que el campo es obligatorio.

4.5.7 ELIMINAR TEMA
1. Para eliminar un Tema debe seleccionar el registro deseado presionando sobre

el boton &8
tos del Tema.

2. A continuacion debera dar clic en el boton Eliminar.
Se pedira una confirmacion de su accionar mediante una pantalla.

4. A continuacion debera dar clic en el botén Si y se podrd observar que ya no se
muestra el Tema.

el cual muestra una lista donde se encuentran almacenados los da-

W

(F. Mantenimiento de Temas | =HIE 28 |

Nuevo Guardar Cancelar [ Modificar E Eliminar Activar (&) Inactivar €3 salir
Temas

Nombre Prueha Tema =

5

Fecha Creadsn | 15/02/] Confirmacion - Mantenimiento de Temas l" E "]

Subtemas 7
d  Mombre | | Estd seguro que desea eliminar el registro? FFecha Creadisn
Para empezar a
haga doble clf| 5 ] [ No

Figura 4-31: Mantenimiento de Temas (Eliminar)

4.5.8 ELIMINAR SUBTEMA
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1. Para eliminar un Subtema debe seleccionar el registro deseado presionando so-

bre el boton &8 el cual muestra una lista donde se encuentran almacenados los
datos del Subtema.

2. A continuacion debera dar clic en el boton Eliminar.
Se pedird una confirmacion de su accionar mediante una pantalla.

4. A continuacion deberd dar clic en el boton Si y se podrd observar que ya no se
muestra el Subtema.

[98)

(?. Subtemas o = S
Muevao Guardar Cancelar L_J Madificar LEI Eliminar s Activar Q Inactivar (3 Salir
# “
| Confirmacién - Mantenimiento de Subtemas I‘ E-S 'I

Id 7

Tema Id 1 I I Estd segure de querer eliminar el registro?

Fecha Creaddn |01/0)

Nombre Oral [

Figura 4-32: Mantenimiento de Temas (Eliminar Subtema)

4.5.9 INACTIVAR TEMA
1. Para inactivar un Tema debe seleccionar el registro deseado presionando sobre

el boton &8
tos del Tema.

2. A continuacion debera dar clic en el boton Inactivar.
Se pedira una confirmacion de su accionar mediante una pantalla.

4. A continuacion debera dar clic en el boton Si y se podra observar que el registro
se inactiva.

el cual muestra una lista donde se encuentran almacenados los da-

(98]

(F! Mantenimiento de Temas | = | =] X |
Nuevo Guardar Cancelar |77 Modificar Eliminar Activar {8 Inactivar € salir
Temas
m :
Mombre Oracle =

I -
Fecha Creadién 12,04/ Cenfirmacion - Mantenimiento de Temas

Subtemas P
id  Nombre | :] Estd segura que desea inactivar el registro? _echa Creadidn
3 Oracle Base 1/03f2011 g

j 5i ][ Ne ]

Figura 4-33: Mantenimiento de Temas (Inactivar Subtema)
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4.5.10 ACTIVAR TEMA

1.
botén
del Tema.
2.
3.
4.

se activa.

el cual

Para activar un Tema debe seleccionar el registro deseado presionando sobre el

muestra una lista donde se encuentran almacenados los datos

A continuacidn deberd dar clic en el boton Activar.
Se pedira una confirmacion de su accionar mediante una pantalla.
A continuacién debera dar clic en el botdén Si y se podra observar que el registro

((71_- Mantenimiente de Temas | =8 £ |
Nuevo Guardar Cancelar Modificar Eliminar o Activar Inactivar 3 Salir
Temas
Id 3 Inactive
Mambre REDES =
- <
Fecha Creadén |01/03/4 Confirmacién - Mantenimiento de Temas a3
Subtemas .
1d  Mombre 1 IOI Esta sequro que desea activar el registro? _Fecha Creacidn
1 e |
2 Redes Comd 01,/03/2011
si | [ N |
b

Figura 4-34: Mantenimiento de Temas (Activar Subtema)

4.6 CARRERAS

4.6.1 OBJETIVO

Esta opcion del menti de Mantenimiento permite crear, consultar, modificar, eliminar,
activar o inactivar la informacion de las Carreras.

4.6.2 ABRIR PANTALLA DE MANTENIMIENTO DE CARRERAS
Para ingresar a la pantalla donde se permite realizar el mantenimiento de las Carreras

debe realizar lo siguiente:

1.

Haciendo clic en el ment principal, escoja la opcion Mantenimiento, aqui se

desplegaran en forma vertical y hacia abajo las opciones que ¢l mismo contiene.

2. Seleccione la opcion Carreras.
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Figura 4-35: Opcion Carreras

4.6.3 GUARDAR CARRERA

1. Dé un clic en el boton Nuevo.
2. Ingrese la informacion de la Carrera.
3. A continuacion debera dar clic en el boton Guardar.

4. De no ser ingresada toda la informacion indispensable en la pantalla aparecera el
mensaje de que el campo es obligatorio.

,((-' Mantenimiento de Carreras

Muevo Guardar ¥ Cancelar G Modificar | 3g| Eliminar o Activar @ Inactivas 6 Zalir
Id L ] =

Descripcidn: [_Lil:anciatura en Redes I *
Titulo: | Licenciado en Redes .
Ez Grupo: ]

Figura 4-36: Mantenimiento de Carreras (Guardar)

4.6.4 MODIFICAR CARRERA

1. Para modificar una Carrera debe seleccionar el registro deseado presionando so-
bre el boton =B el cual muestra una lista donde se encuentran almacenados
los datos de la Carrera.

2. Clic en Modificar.
3. Realice la modificacion a la informacion de la Carrera.
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E Mantenimiento de Carreras

\a Guardar 3 Cancelar €3 salir
Id =4
Descripcian: *
Titula: Téchico Superior Analizta de Soporte de Microcomputadores *
Ez Grupo: Fl

Figura 4-37: Mantenimiento de Carreras (Modificar)

4. A continuacion debera dar clic en el botén Guardar.

5. De no ser ingresada toda la informacion indispensable en la pantalla aparecera el
mensaje de que el campo es obligatorio.

4.6.5 ELIMINAR CARRERA

1. Para eliminar una Carrera debe seleccionar el registro deseado presionando so-

bre el botdén &8 el cual muestra una lista donde se encuentran almacenados los
datos de la Carrera.

2. A continuacion debera dar clic en el boton Eliminar.
Se pedira una confirmacion de su accionar mediante una pantalla.

4. A continuacion deberd dar clic en el botdn Si y se podra observar que ya no se
muestra el Rubro.

(O8]

(ﬁ Mantenimiento de Carreras | == 25 |
Nuevo Guardar Cancelar__ [ Modificar_[s¢| Eliminar s Activar Inactivar &3 Salir
'
| Confirmacion - Mantenimiento de Carreras
Id 15
Descripcidn: .inar -] " oo 5 1 -
# - | | Estd seguro que desea eliminar el registro? -

Titulo: Anal

[ s ][ N |

Figura 4-38: Mantenimiento de Carreras (Eliminér)

4.6.6 INACTIVAR CARRERA

1. Para inactivar una Carrera debe seleccionar el registro deseado presionando so-

bre el botdén &8 el cual muestra una lista donde se encuentran almacenados los
datos de la Carrera.

2. A continuacion debera dar clic en el boton Inactivar.
Se pedira una confirmacion de su accionar mediante una pantalla.

4. A continuacion debera dar clic en el boton Si y se podra observar que el registro
se inactiva.

(98]
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(ﬁ Mantenimiento de Carreras L == £ J
(= Nuevo || Guardar i Cancelar [ Modifi imi i &) Inactivar €3 Salir
| Confirmacion - Mantenimiento de Carreras
Id 15
FH ‘E @ Esta seguro que desea inactivar el registro?
Titulo: Anali &
I Si ] [ No
L

Figura 4-39: Mantenimiento de Carreras (Inactivar)

4.7 OPCIONES DE GRADUACION

4.71 OBJETIVO

Esta opcion del menti de Mantenimiento permite crear, consultar, modificar, eliminar,
activar o inactivar la informacion de las diferentes Modalidades de Graduacion.

472 PANTALLA DE MANTENIMIENTO DE OPCIONES DE
GRADUACION

Para ingresar a la pantalla donde se permite realizar el mantenimiento de los Rubros

debe realizar lo siguiente:

1. Haciendo clic en el menu principal, escoja la opcion Mantenimiento, aqui se

desplegaran en forma vertical y hacia abajo las opciones que ¢l mismo contiene.

2. Seleccione la opcion Opciones de Graduacion.

,,,,,,,,,,

Figura 4-40: Opcion Opciones de Graduacion
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4.7.3 GUARDAR OPCION DE GRADUACION

1. Déun clic en el boton Nuevo.
2. Ingrese la informacion de la Modalidad de Graduacion.

3. A continuacién debera dar clic en el boton Guardar.

4. De no ser ingresada toda la informacion indispensable en la pantalla aparecera el
mensaje de que el campo es obligatorio.

L€ Mantenimiento de Modalidad de Graduacién E][E|E|
BGuardar 3 Cancelar €3 Salir
Id ()}
Dezcripoidn: Seminario de Gradiuacidn *

EsPresencial. [

Figura 4-41: Opciones de Graduacion (Guardar)

474 MODIFICAR OPCION DE GRADUACION

1. Para modificar una Modalidad de Graduacion debe seleccionar el registro desea-

do presionando sobre el boton &8 el cual muestra una lista donde se encuen-
tran almacenados los datos de la Modalidad de Graduacion.

2. Clic en Modificar.
3. Realice la modificacion a la informacion de la Modalidad de Graduacion.

€ Mantenimiento de Modalidad de Graduacién EI[E|E|
3 Cancelar €3 salir
Id =4
Deszcripoidn: Tesiz de Gradd *

EzPrezenciat ]

Figura 4-42: Opciones de Graduacion (Modificar)

4. A continuacion debera dar clic en el boton Guardar.
5. De no ser ingresada toda la informacion indispensable en la pantalla aparecera el
mensaje de que el campo es obligatorio.
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4.7.5 ELIMINAR OPCION DE GRADUACION
1. Para eliminar una Modalidad de Graduacion debe seleccionar el registro desea-

do presionando sobre el boton B8 o] cual muestra una lista donde se encuentran
almacenados los datos de la Modalidad de Graduacion.

2. A continuacion debera dar clic en el boton Eliminar.

3. Se pedird una confirmacion de su accionar mediante una pantalla.

4. A continuacion debera dar clic en el botén Si y se podrd observar que ya no se

muestra la Modalidad de Graduacion.

(Fe Mantenimientc de Qociones de duacic == X4 |
1
Confirmacién - Mantenimiento de Opciones de Graduac... |7 z N
ractr-.'ar €3 salir

':0} Estd sequro que desea eliminar el registro?

Figura 4-43: Opciones de Graduacion (Eliminar)

4.7.6 INACTIVAR OPCION DE GRADUACION
1. Para inactivar una Modalidad de Graduacion debe seleccionar el registro desea-

do presionando sobre el boton B8 o] cual muestra una lista donde se encuentran
almacenados los datos de la Modalidad de Graduacion.

2. A continuacion debera dar clic en el boton Inactivar.

3. Se pediré una confirmacion de su accionar mediante una pantalla.

(4 Mantenimiento de Qaciones de Graduacidn | =3 % |

Confirmacién - Mantenimiento de Opciones de Graduac...

lactivar €3 Salir

lel Esta sequro que desea inactivar el registre?

Figura 4-44: Opciones de Graduacién (Inactivar)

4.7.7 ACTIVAR OPCION DE GRADUACION
1. Para activar una Modalidad de Graduacion debe seleccionar el registro deseado

presionando sobre el boton B8 | cual muestra una lista donde se encuentran
almacenados los datos de la Modalidad de Graduacion.

2. A continuacion debera dar clic en el boton Activar.
Se pedira una confirmacion de su accionar mediante una pantalla.

4. A continuacion debera dar clic en el boton Si'y se podra observar que el registro
se activa.

(O8]
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ﬁ Mantenimiento de Quasi IACIOn.
Confirmacian - Mantenimiento de Opciones de Graduac... |
d " T % . -

@ Esta seguro que desea activar el registro?

| Figura 4-45: Modalidad de Graduacion (Activar) |

4.8 NIVEL DE ESTUDIOS

4.8.1 GUARDAR TiTULO DE NIVEL DE ESTUDIOS
5. Dé un clic en el boton Nuevo.

6. Ingrese la informacion del nivel de estudio

7. A continuacion debera dar clic en el boton de guardar.

Id

Titulo:

Miwel:

Figura 4-46: Mantenimiento de Nivel de Educacion (Nuevo)

4.8.2 MODIFICAR TiTULO DE NIVEL DE ESTUDIOS
1. Para modificar un Titulo del nivel de graduacion debe seleccionar el registro de-

seado presionando sobre el boton i el cual muestra una lista donde se en-
cuentran almacenados los datos de los titulos del nivel de graduacion.

2. Clic en Modificar.
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F; Mantenimiento Mivel de Educacion l == |_ih]
E Guardar 3 Cancelar kdodificar Eliminar 'EB Zalir
Id 16 &
Titulo: Ingenier E stadiztico i
Mivel: Prearado
. _—— ——— A

Figura 4-47: Mantenimiento de Nivel de Educacion (Actualizar)

4.8.3 ELIMINAR TiTULO DE NIVEL DE ESTUDIOS

(F- Mantenimiento Nivel de Educacion | == 2% |
Muevo lir
Confirmacién - Mantenimiento de Titulos [——
Id
I:e] Estd sequro que desea eliminar el registro?
si ] MNa

Figura 4-48: Mantenimiento de Nivel de Educacion (Eliminar)

1. Para eliminar un Titulo del nivel de graduacion debe seleccionar el registro de-

seado presionando sobre el boton B8 ¢] cual muestra una lista donde se en-
cuentran almacenados los datos de los titulos del nivel de graduacion.

2. A continuacion debera dar clic en el boton Eliminar.

Se pedira una confirmacion de su accionar mediante una pantalla.

4. A continuacion debera dar clic en el boton Si y se podra observar que ya no se
muestra .

[98)

4.9 PLANIFICACION DE TEMAS

49.1 OBJETIVO
Esta opcion del ment de Procesos permite crear, consultar o inactivar las
planificaciones de temas por afio y término. Se ingresa la carrera, el docente, la
modalidad de graduacion, el cupo minimo y maximo, asi como también los horarios
asignados a la planificacion.
El cupo de estudiantes se puede ampliar de acuerdo a las necesidades del proyecto y se
refleja automaticamente en la pantalla de registro de estudiantes.
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4.9.2 ABRIR PANTALLA DE PLANIFICACION DE TEMAS

Para ingresar a la pantalla donde se permite realizar la planificacion de temas debe
realizar lo siguiente:

1.

2.

Haciendo clic en el menu principal, escoja la opcién Procesos, aqui se
desplegaran en forma vertical y hacia abajo las opciones que ¢l mismo contiene.

Seleccione la opcion Planificacién de Temas.

Procesos de Graduacion SISGRAD

Procesos | Seguridad  Consultas v Reportes

@ Planificacidn de Temas

Q Planificacidn de Matriz de Evaluacian

[53—_| Reqistro de Estudiantes | Recepcidn de Man.

Figura 4-49: Opcion Planificacion de Temas

4.9.3 GUARDAR CABECERA DE PLANIFICACION DE TEMAS

1.

D¢ un clic en el botén Nuevo.
Ingrese la informacion de la cabecera (Afio Lectivo y Término).
A continuacién debera dar clic en el boton Guardar.

De no ser ingresada toda la informacion indispensable en la pantalla aparecera el
mensaje de que el campo es obligatorio.
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A€ Planificacion de Temas y Subtemas

BGuardar ¥ Cancelar €3 Salir

Cabecera
Id [ A Fecha Planificacion
Afia lectiva (ETT |
Término 1 ~|
Detalles
SecuUencia Tema Mombre Dacente Mombre Modalidad

Para empezar a ingresar informacion,
haga doble clic agui o presione

")

Figura 4-50: Cabecera Planificacion de Temas (Guardar)

4.9.4 GUARDAR DETALLE DE PLANIFICACION DE TEMAS
1. Dé doble clic en el Grid o presione F3.

2. Ingrese la informacion del detalle.
3. A continuacion debera dar clic en el boton Guardar.

4. De no ser ingresada toda la informacion indispensable en la pantalla aparecera el
mensaje de que el campo es obligatorio.
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_(E Detalle Planificacion de Temas

BGuardar 3 Cancelar 9 Salir
SecUencia I:l
Carrera |T0das las Carreras V|
Tema I:I | | Buscar Tema
Modalidad |Tesis de Grada Vl

Docente I:” | Buscar Docente
Cupo Minimo Zupo Maximo

Horario

Dia w Agregar
| | l

Hora Entradal 0:00:00 S
Hora Salida 0:00:00 £

Hora
Entrada

Hora Salida Aula

Dia

Figura 4-51: Detalle Planificacion de Temas (Guardar)

4.9.5 INACTIVAR DETALLE DE PLANIFICACION DE TEMAS

1. Para inactivar un Detalle de Planificacion de Temas debe dar clic en el botdn
Inactivar.

2. Se pedira una confirmacion de su accionar mediante una pantalla.
3. A continuacién deberé dar clic en el boton Si y se podréd observar que el registro
se inactiva.
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[ﬁ Detalle Planificacion de Temas I = |8 & |

Nuevo Guardar Cancelar @Inactivar lE:’lSEllir

Secuencia 1

Carrera Analisis de Sistemas

Tema al Oracle Buscar Tema

Modalidad Tesis de Grado

Crocents e AR LA SO ELA BRI ER O CALCLE bl By cnr Docant=
-

. . | Confirmar i
Cupo Minim e —

Dia El?ltrraada Hora Salida Aula
| » Lunes 08:00 10:00 G102
' |Miércoles | 08:00 10:00 |G103

Viernes 09:00 |11:DIZI E101

Figura 4-52: Detalle Planificacion de Temas (Inactivar)

4.10 REGISTRO DE ESTUDIANTES

4.10.1 OBJETIVO

Esta opcion del mentt de Procesos permite crear, consultar o inactivar los registros de
Estudiantes. Ademads cuenta con las opciones:

- Asignar Subtema
- Asignar Fecha de Sustentacion
- Calificaciones
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- Recepcion de Manuales
- Matriz Evaluacion

4.10.2 ABRIR PANTALLA DE REGISTRO DE ESTUDIANTES
Para ingresar a la pantalla donde se permite realizar el Registro de Estudiantes debe
realizar lo siguiente:
1. Haciendo clic en el menu principal, escoja la opcion Procesos, aqui se
desplegaran en forma vertical y hacia abajo las opciones que el mismo contiene.

2. Seleccione la opcion Registro de Estudiantes.
de Procesos de Graduacidn SISGRAD

5 || Procesos | Sequridad  Consulkas v Reporkes Avuda Escriba agqui

@ Flanificacidn de Temas

|_':] Planificacidn de Matriz de Evaluacian

[=z| Reqgistro de Estudiantes [ Recepridn de Manuales) Calificaciones Suskentacidn

|

Figura 4-53: Opcion Registro Estudiantes

4.10.3 GUARDAR REGISTRO DE ESTUDIANTES
1. Dé un clic en el boton Nuevo.

2. Ingrese el nimero de cédula o matricula y clic en Buscar Estudiante
3. Ingrese la informacion del Registro.

4. A continuacion debera dar clic en el boton Guardar.
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Muevo Guardar X Cancelar [ Opciones QSaIir
CMatricda || @ Fecha |18/05/2013 ~

Informadidn del Estudiante

T |

Estudiante | i Buscar Estudiante

Matricula | - ]

Informacion de Registro

Secuencia \:\ Buscar Planificacién Cupo Disponible E

Carrera [

Tema \:\ |
Subtema \:\ |

Modslided |

Sustentaciin Estimada
Fecha 18/05/2013 Hara 0:00:00 %

Pago

Forma Total a Pagar \:\

Documentacidn

[] ante Proyvecta 18/05/2013 -
[] renuncia 18/05/2013 -
[ Manuales 18/05/2013

Figura 4-54: Registro Estudiantes
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Muevo Guardar Cancelar =] Opciones Inactivar €G3 Salir

CIfMatricula 1104556863 Fecha 15/05/2013

Informacion del Estudiante

Estudiante 68 ONTAMEDA YLILISSH STEFARTA

Matricula 200603256 Analisis de Sistemas

Informacion de Registro
Secuencia 15

Catrera andlisis de Sistemas

Tema 12 Siskema de Control de Funcionarios
Subkema 17 Sistema de Registro dedctividades

Modalidad | Tesis de Grado
Sustentacion Estimada

Fecha 15/05/2013 Hora 0:00:00

Pago

Forma Deposito Bancario Total a Pagar 200

Tipo Comprobante

Monto Saldo Pendiente |0

Documentacion
15/05/2013
15/05/201% Estudiante Calificada

15/05/2013

Figura 4-55: Registro Estudiantes (Guardar)

4.10.4 INACTIVAR REGISTRO DE ESTUDIANTES
1. Parainactivar un Registro de Estudiantes debe dar clic en el boton Inactivar.
2. Se pedira una confirmacion de su accionar mediante una pantalla.

3. A continuacion debera dar clic en el boton Si y se podra observar que el registro
se inactiva.
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| {E‘ Registro de Estudiantes | = 29 |
Nuewvo Guardar Cancelar 7] Opciones @Inactivar €3 salir
1d 12 Fecha 18/06/2011
Informacién del Estudiante
Estudiantz |3 GONZALEZ QUIMI BETTY
Maftricula 000111001 Programadon de Sistemnas

Informacidn de Registro
'

Secuenda Confirmacion - Registro de Estudiantes ——

Carrera

Tema

Subtema

s 0 I R 0 6,

Modalidad

Sustentacion

Fecha 18/06/2011

Pago

Comprobante Bancario

Valor 0,00

Figura 4-56: Registro Estudiantes (Guardar)
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4.10.5 GUARDAR SUBTEMA
1. Dé un clic en la opcion Asignar Subtema.

2. Ingrese la informacion del Registro.

3. A continuacién debera dar clic en el boton Guardar.

gﬂegistru de Estudiantes

Nuewvo [FJopciones (8 Inactivar 9 Salir

Informacion del Estudiante

Estudiante | | | |

K Asignacion Subtemas

E Guardar 9 Salir

Informacion de Regiztio

Eztudiante | |

Tema | |

Subtema I:I | | Buzcar Subtama
Sustentacidn Estimada

Pago

Figura 4-57: Asignar Subtema (Guardar)
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4.10.6 MODIFICAR SUBTEMA

1. Dé un clic en la opcion Asignar Subtema.

2. Clic en Modificar.

3. Modifique el Registro.

4. A continuacion debera dar clic en el boton Guardar.

4.10.7 GUARDAR FECHA SUSTENTACION
1. Déun clic en la opcion Fecha de Sustentacion.

2. Ingrese la informacion necesaria.

3. A continuacién debera dar clic en el boton Guardar.

[ Opciones

Id Fecha

Informacion del Estudiante

E Fecha Sustentacion

E Guardar

Informacion de Regiztio

3 Cancelar

€3 salir

@ Inactivar Q Salir

B(=1E

E studiante |

Tema |

Subterma |

Sustentacion

Fecha A7/03/2011 Haora 0:00:00 =
. | (omeromen
[Delegado | | Buszcar Delegadn

—ag

Figura 4-58: Asignar Fecha Sustentacion (Guardar)

4.10.8 GUARDAR CALIFICACIONES

1. Dé un clic en la opcion Calificaciones.

2. D¢ doble clic en el Grid o presione F3.
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3. Ingrese las calificaciones.

4. A continuacion debera dar clic en el boton Guardar.

_(E Calificaciones X Docentes

X Cancelar €3 Salir

Estudiante |

Calfficaciones

Secusncia |:| Fecha [12/04/2011 |

Docente | | | |

Oral | Escrito

M. Definiciot EL;:E:E Puntaje
37 | Claridad en la exposicidn 3,00 3
38 | Dominio del tema 2.00 2

1.00 1

33 | Carisma

ra 40 | Prueba Carlitos Grabal11 i

7 Tatal Qral I:l Tatal Escrito I:l Tatal

Figura 4-59: Calificaciones (Guardar)

4.10.9 GUARDAR RECEPCION DE MANUALES
1. Dé un clic en la opcion Recepcion de Manuales.

2. Clic en Receptar.
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i (F- Recepcién de Manuales = i

Receptar | - Generar Certificadn £ salir

Informacion de Registro

Estudiante |[OMTAMEDA YULISSA STEFAMIA

Teng Sisterna de Contral de Funcionarios

Sl Siskemna de Reqgistro defictividades

Fecha de Entrega  |15/05/2013

C Documentacion
! | Ante Provecto 18/05/2013
4 | Renuncia 18!’05!’2013
7
Manualss 18/05/2013
1
) SO FETTOETTTE 17

Figura 4-60: Recepcion Manuales (Guardar)

4.11 SEGURIDAD - USUARIOS

4.11.1 OBJETIVO
Esta opcion del ment de Seguridad permite crear, consultar o inactivar los Usuarios del
Sistema.

4.11.2 ABRIR PANTALLA DE USUARIOS

Para ingresar a la pantalla de Usuarios debe realizar lo siguiente:
1. Haciendo clic en el menu principal, escoja la opcion Seguridad, aqui se
desplegaran en forma vertical y hacia abajo las opciones que ¢l mismo contiene.

2. Seleccione la opcion Usuarios.
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Procesos de Graduacion SISGRAD

Procesos || Seguridad || Consultas v Reportes

= : !
: Usuarios

Auditoria

Parametros

Figura 4-61: Opcioén Usuarios

4.11.3 GUARDAR USUARIOS
1. Dé un clic en el boton Nuevo.

2. Dé clic en Buscar y seleccione la Persona que se creard como Usuario.
3. Ingrese la informacion del Usuario.

4. A continuacion debera dar clic en el boton Guardar.

ﬁ Usuarios |-_“E )
Muewo EGuardar 3L Cancelar 1 Modificar | gg| Eliminar eSaIir

y |2 | i Estudiante

Cécluls [onnonnonni |

Mombres Completos |YEF'EZ ILIAMA BELEM |

Génern Femenino

Informacidn de | suario

Cuenta Administrador v |
Usuario lian |
Clave ssse |
Canfirmar Clave | P |

Figura 4-62: Usuarios (Ingresar)

4.11.4 MODIFICAR USUARIOS
1. Dé clic en Buscar Estudiante y seleccione el Usuario a modificar.
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2. Actualice la informacion del Usuario.

3. A continuacién debera dar clic en el boton Guardar.

E Usuarios g@@

Muevo BGuardar i Cancelar x Eliminar &3 Salir

Id
Cédula

MHombres Completos

Género

Informacian de Ulzuario

Cuenta Administrador hd
Uzuaria cacemedi
Clave

Confirnar Clave

Figura 4-63: Usuarios (Modificar)
4.12 SEGURIDAD — AUDITORIA

4.12.1 OBJETIVO
Esta opcion del ment de Seguridad permite consultar la auditoria del Sistema.

4.12.2 ABRIR PANTALLA DE AUDITORIA
Para ingresar a la pantalla de Auditoria debe realizar lo siguiente:

1. Haciendo clic en el menu principal, escoja la opcion Seguridad, aqui se
desplegaran en forma vertical y hacia abajo las opciones que ¢l mismo contiene.

2. Seleccione la opcién Auditoria.
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Proce de Graduacion SISGRA

Procesos || Sequridad | Consulkas v Reportes

Usuarias

&
[ ll:i

F ) Auditoria
I\-“'-"

B

Parametros

Figura 4-64: Opcion Auditoria

4.12.3 CONSULTAR AUDITORIA
1. Ingrese el rango de fechas.

2. Ingrese los filtros si necesita resultados mas explicitos.

3. Déclic en el botdén .

_(f Auditoria

,:J,,Imprimir 0 Salir
Condiciones

Fechaentre:  12/04/2011  +| tz/0a/zo1r v

|:| Usuario:
[] Farmulario:

Lista de Acciones

Fecha Usuario Forrulario Descripcidn IF

12/04/2011 23:15:09 cacemedi Registro de Estudiantes Consultd: Registro Id: 1 192.165.1.2
12/04/2011 23:18:13 cacemedi Registro de Estudiantes Consultd: Registro Id: 2 192.168.1.2
12/04/2011 23:16:158 | cacemedi Reqistro de Estudiantes Consultd: Registro Id: 2 192.168.1.2
12/04/2011 23:18:21  cacemedi Reqistro de Estudiantes Consultd: Registro Id: 4 192.168.1.2
12/04/2011 23:18:23  cacemedi Reqistro de Estudiantes Consultd: Registro Id: & 192,168.1.2
12/04/2011 23:24:08 cacermedi Registro de Estudiantes Consultd: Registro Id: 2 192.168.1.2
12/04/2011 23:24:16  cacemedi Registro de Estudiantes Consultd: Registro Id: 5 192.168.1.2
12/04/2011 23:24:40 | cacernedi Manteniriento de Ternas Consultd: Tema Id: 1 192.165.1.2
12/04/2011 23:24:42 | cacemnedi Manteniriento de Ternas Consultd: Temna Id: 4 19z2.168.1.2
12/04/2011 23:24:44 | cacemedi Mantenimiznto de Temas Consultd: Tema Id: 2 192.168.1.2
12/04/2011 23:24:53  cacemedi Registro de Estudiantes Consultd: Registro Id: & 192.168.1.2
12/04/2011 23:25:56 cacemedi Registro de Estudiantes Consultd: Registro Id: 5 192.165.1.2

EEX

>

%

Figura 4-65: Auditoria (Consultar)

4.12.4 SEGURIDAD —- PARAMETROS

4.12.5 OBJETIVO

Esta opcion del menu de Seguridad permite ingresar y modificar los parametros del

sistema, los cuales son:
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- Firma Autorizada de Gestion y Control de Proyectos
- Firma Autorizada de Subdirector

4.12.6 ABRIR PANTALLA DE PARAMETROS
Para ingresar a la pantalla de Parametros debe realizar lo siguiente:
1. Haciendo clic, escoja en el menu principal la opcion Seguridad. Aqui se
desplegaran en forma vertical y hacia abajo las opciones que ¢l mismo contiene.

2. Seleccione la opcion Parametros.

de Graduacidn SISGRAD
Seguridad | Consulkas v Reportes  Ayuda

= .
‘1| Usuarios

5l Auditoria

|:’i Parametros » | @ Gestidn v Control de Contral Proyectos
& Subdirector
il Cantidad Docentes que califican

Figura 4-66: Opcion Parametros

4.13 DESCRIPCION GENERAL DE CONSULTAS Y REPORTES

4.13.1 OBJETIVO
La mayoria de las pantallas de consultas utilizan la pantalla de Consultas y Reportes,
por lo tanto listaremos las diferentes opciones de consulta que el usuario puede realizar.

Estudiantes Registrados Consulta estudiantes registrados. Muestra las siguientes columnas:
1) Cédula

Filtros: 2) Matricula

Modalidad, Carrera, Tema, 3) Estudiante

Afio Lectivo, Estado 4) Fecha de Registro
5) Estado

Fecha de Sustentacion por | Consulta la fecha de Sustentacion de los Estudiantes. Muestra las
Estudiante siguientes columnas:

1) Cédula

Filtros: 2) Matricula

Carrera, Afio Lectivo, Tema | 3) Estudiante

4) Fecha a Sustentar
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Listado de Asistencia de
Estudiantes

Filtros:
Modalidad, Tema, Afio
Lectivo

Listado de Asistencia de Estudiantes. Muestra las siguientes columnas:
1) Numero

2) Matricula

3) Apellidos y Nombres

4) Carrera

Listado de Asistencia de
Docentes

Filtros:
Docente, Tema, Afo
Lectivo

Los estudiantes por paralelo de proyecto de graduacion. Muestra las
siguientes columnas:

1) Numero
2) Docente
3) Aula

Listado de Materias
Aperturadas

Filtros:
Afio Lectivo, Término

Consulta todos los estudiantes por paralelo de topico de graduacion.
Muestra las siguientes columnas:

1) Modalidad de Graduacion
2) Tema

3) Carrera

4) Docente

Tabla 4-3: Objetivo

1 ESTUDIANTES POR NUMERO DE CUENTA
Para consultar este listado, se debe seleccionar las siguientes opciones:
- Modalidad de los procesos de graduacion
- Seleccionar el tema de graduacion
- Ao de graduacion

= s -
{_('g Estudiantes X Mamero de Cuenta l L ﬁ

— Imprimir €3 Salir

todalidad

[Tesis de Grado vl
Tema | Sigterna de Control de Funcionan - |
Afio Lectiva | 2013 = |

Figura 4-67: Estudiantes por cuenta

Se debe realizar un click en el boton de imprimir para visualizar el informe como en la
imagen a continuacion, el informe se podra exportar a excel y pdf.
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EDCOIM ¢ cmimeation visua

“Diserio y Sistemas tecnoldgicamente integrados”

Fecha Emisi on: 18705872013

LISTADE ESTUDIANTES POR PAGO

Ialecon#100 v Av. Loja Telf: (42081061 - 042081073 - 042081078 - (42051063 Casilla: 02-01-3865

MATRICULA HOMBRE

FORMA PAGO FECHA MONTO CARRERA

TEMA

200603236 ONTAMEDA YLLISSA

2006803236 ONTAMEDA YULISSA

Banco del Pacifico May 152013 6000 Andlisizde Sistemas

asterCard May 152013 14000 Andlisiz de Sigtemas

Figura 4-68: Estudiantes por pago

Sistema che Cortrol de Funciona

Sistema de Cortrol de Funciona
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4.13.2 REPORTE DE TEMAS APERTURADOS
Para consultar este reporte, se debe seleccionar las siguientes opciones:
- Ao lectivo a buscar los temas
- El termino al que pertenece en el afio

(ﬁ Temas Aperturados l':' | — |_ih] ‘

— Imprimir €3 Salir

Afio Lectiva 2Ma -
T érmino 2 -

Figura 4-69: Temas aperturados

Se debe realizar un click en el boton de imprimir para visualizar el informe como en la
imagen a continuacion, el informe se podra exportar a excel y pdf.

EDCOM ¢ &Gmimescion visusL

“Disefio y Sistemas tecnolégicamente integrados”

Malecdn#100 v Av. Loja Telf: 042081061 - 042081073 - 042081076 - (42081063 Casilla: 05-01-586)

LISTADODE MATERIAS APERTURADAS

TEMA DOCENTE CARRFRA OPCION GRADUACION F.INICIO F.FIN

Sistemade Control de Funcionarios PIGUAVE PEPITO ALETANDRD Ainiliss da Sistemas Tesis de Grado (0205/2013 510502013

Figura 4-70: Materias aperturadas
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4.13.3 LISTADO DE TEMAS APERTURADOS POR RANGO DE FECHAS

Para consultar este reporte, se debe seleccionar las siguientes opciones:
Se debe seleccionar un rango de fechas a consultar, siendo la fecha desde

menor a la fecha hasta.

’ G;f Temas Aperturados X Rango de Fechas l = | = |ﬁl‘

— Imprimir €3 Salir
Desde  MEA4/2013 ~

e 24/05/2013

Figura 4-71: Temas por rango de fecha

Se debe realizar un click en el boton de imprimir para visualizar el informe como en la
imagen a continuacion, el informe se podra exportar a excel y pdf.

EDCDm ® escuelLo De Disen0 -
e COMUMIC3Acion VvisuaL
“Diseno y Sistemas tecnologicamente integrados”

Malecon #100 v Av. Loia Telf: 042081061 - 042081073 - 042081078 - (42081043 Casilla: 09-01-5863

MATERIAS CREADASPORRANGODE FECHAS

FECHA CREACION HORBRARIO
TEMA : Sistermna de Control de Funcionarios
DOCENTE: PIGUAVE FEFITO ALEIANDED
CARRERA : Aindlisis de Sistemas
OPCION GRADUACION: Tesis de Grado
02-roayo-2013 Lunes 08:00 a 10:00
Lligrcoles 08:00 a 10:00

Figura 4-72: Materias por rango de fechas
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4.13.4 LISTADO DE ASISTENCIA DE ESTUDIANTES
Para consultar este reporte, se debe seleccionar las siguientes opciones:
- Modalidad de los procesos de graduacion
- Seleccionar el tema de graduacion
- Ao lectivo de graduacion

Fg Asistencia de Estudiantes =

— Imprimir €3 Salir

Modalidad [ Tesis de Grads -
Tema lSistema de Caontral de Funcionarios TI
Afio Lectivo | 2013 v

Figura 4-73: Asistencia de Estudiantes

Se debe realizar un click en el boton de imprimir para visualizar el informe como en la
imagen a continuacion, el informe se podra exportar a excel y pdf.

EDCOM : &mimcation visuaL

“Diseno y Sistemas tecnolégicamente integrados”

Malecon#100 y Av. Loja Telf: 042081061 - 042081073 - 0420E1078 - (42081065 Casilla: 0901-586)

LISTA DE ASISTENCIA DE ESTUDIANTES

TEMA :
DOCENTE:
ANO:

ASISTENCIA

NUMERO | MATRECULA NOMBRES CARRERA N.COMPROBANTE

1

Figura 4-74: Lista de Asistencia
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4.13.5 LISTADO DE DOCENTE POR TEMA

Para consultar este reporte, se debe seleccionar las siguientes opciones:

- Buscar el docente, hacer click en el boton buscar docente y seleccionar

de la lista que se presenta.
- Seleccionar el tema de graduacion
- Ao lectivo de graduacion

G’p Docentes por Tema

I:I. — =

— Imprimir &3 Salir

Docente &a PEPITC ALEIAMDRO PIGUAYE | Buscar Docente |

Tema |Sistema de Control de Funcionarios - |

Afio Leckivo  [2013 - |

Figura 4-75: Docentes por Tema

Se debe realizar un click en el boton de imprimir para visualizar el informe como en la
imagen a continuacion, el informe se podra exportar a excel y pdf.

EDCOIM : eéminication visual

“Disefio y Sistemas tecnolégicamente integrados”

Malecén#100 v Av. Loja Telf: (42081061 - 042081073 - 042081078 - (42081063 Casilla: 09-01-356)

CONTROL DIARTIO DE ASISTENCIA A CLASES DEL PERSONAL DOCENTE

TEMA : Sistema de Control de Funeionarios

Dia / Hora: Lures 02:00a 10:00 Fecha:

TNiimero Docenie Aula Hora Firma Docente
T FIGTAVE FEFITC ALETAFDRED

Ohservaciones del Aula f Lahoratorio

Dia / Hora: Iliércales 02:00a 10:00 Fecha:

Thimers Docenie Aula Hora Firma Docente
d FIGUAVE PEPITC ALETANDERC

Ohservaciones del Aula ! Lahoratorio

Figura 4-76: Asistencia por Tema
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4.13.6 LISTADO DE ESTUDIANTES REGISTRADOS

Para consultar este reporte, se puede seleccionar uno o mas de los siguientes filtros de
consulta:

- Modalidad del proceso de graduacion

- Nombre de la Carrera de estudios

- Tema del proyecto de graduacion

- Ao lectivo

- El estado actual de los estudiantes registrados

{_f,:r Estudiantes Registrados [ = iz_]

— Imprimir &3 Salir
| Modalidad |Tesis de Grado - |
| Carrera |.ﬁ.nélisis de Sistemas - |
| Tema |Sistema de Control de Funcionarios - |
Afio Lectivo (2013 -
| Estado |.ﬂ.probado - |

Figura 4-77: Estudiantes Registrados
Se debe realizar un click en el boton de imprimir para visualizar el informe como en la
imagen a continuacion, el informe se podra exportar a excel y pdf.

EDCOM : Gmunication visuaL

“Disefioy Sistemas tecnolégicamente integrados”

Malecon #100 v Av. Loja Telf: 042081061 - 042081073 - 042081078 - 042081063 Casilla: 09-01-3863

REPORTE DE ESTUDIANTES REGISTRADOS

MODALIDAD: Tesisde Grado
CARRFRA: Analisis de Siviemas
TEMA : Sirtemade Conirol de Funcionarios
T5TRO FSTADO
1104556863 20060525, COHTAWEDA YULISSA STEFANIA 1 5-rmayo-2013 Aprobads

Figura 4-78: Listado Estudiantes Registrados

4.13.7 LISTADO DE ESTUDIANTES POR FECHA DE SUSTENTACION
Para consultar este reporte, se puede seleccionar uno o mas de los siguientes filtros de
consulta:

- Nombre de la carrera de estudio
- Aifio lectivo del proceso de graduacion
- Nombre del tema de proceso de graduacion
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F— Estudiantes por Fecha de Sustentacién I. = —Ehl
— Imprimir &3 Salir
| Carrera |.C\né|isis de Sistemas - |
Afio Lectivo 2013 -
S| Tema |Sistema de Control de Funcionarios - |

Figura 4-79: Estudiantes por sustentacion

Se debe realizar un click en el boton de imprimir para visualizar el informe como en la
imagen a continuacion, el informe se podra exportar a excel y pdf.

EDCO0IM < &miiestion visust

“Disefio y Sistemas tecnolégicamente integrados”

Malecon #100 v Av. Loja Telf: 042081061 - 042081073 - 042081078 - 042081063 Casilla: 09-01-5863

REPORTE DE FECHA DE SUSTENTACION POR ESTUDIANTES

CARRERA:

CEDULA MATRICULA ESTUDIANTE FECHA ASUSTENTAR ~ HORA ASUSTENTAR

Figura 4-80: Reporte por sustentacion

4.13.8 LISTADO DE ESTUDIANTES POR ESTADO DE INGRESO
Para consultar este reporte, se debe seleccionar las siguientes opciones:

- Rango de fechas desde y hasta, donde la fecha desde debe ser menor a la
fecha hasta

- Estado de los estudiantes ingresados

-

18 (F' Estudiantes por Estade de Ingresc lil_léj

—| = Imprimir €3 Salir —

Desde 01/04/2013

em Hasta 24/05/2013 M

Estado Activo -

Figura 4-81: Estudiantes por estado

Se debe realizar un click en el boton de imprimir para visualizar el informe como en la
imagen a continuacion, el informe se podra exportar a excel y pdf.
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EDCOM : &minication visual

“Disefio y Sistemas tecnoldgicamente integrados”

Malecon#100 v Av. Loja Telf: 042081061 - 042081073 - 042081078 - (42081065 Casilla: 09-01-5863

LISTADODE ESTUDIANTES POR ESTADO

FECHA : 18/05/2013
CARRERA CEDULA MATRICULA  NOMBRES CORREQ ESTADO
Analista de Sistemas 1104556863 200603256 YULISSA STEFANIA ONTAMEDA, yulsonta Activo

Figura 4-82: Listado de Estudiante

4.13.9 LISTADO DE ESTUDIANTES CON DEUDA

En el menu principal se selecciona Consulta y Reportes, de la lista de reportes se
selecciona Listado de Estudiantes con Deudas.

Bl ERolelelel el Vepa
Figura 4-83: Estudiantes con deuda

El informe se visualizard como en la imagen a continuacion, el informe se podra
exportar a excel y pdf.

EDCOM : &Gmbnigation visual

“Disefio y Sistemas tecnologicamente integrados”

HMalecdn#100 v Av. Loja Telf: 042081061 - 0420810732 - 042061076 - (42081063 Casilla: 09-01-3863

LISTADODE ESTUDIANTES CONDEUDA

FECHA EMISI ON:  15/05/2013

CEDULA MATRICULA CARRERA NOMBRES TELEFONO SALDO ESTADO

Figura 4-84: Listado de Estudiante con deuda
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4.13.10 LISTADO DE ESTUDIANTES POR FECHA DE SUSTENTACION
Para consultar este reporte, se debe seleccionar una de las siguientes opciones:
- Estudiantes que ya has sustentado
- Estudiantes que ya entregaron manuales

(% Estudiantes x Sustentacién El_l—z_hj

— Imprimir &3 Salir

Han Sustentada [+

M anuales [+

Figura 4-85: Estudiante por sustentacion

El informe se visualizard como en la imagen a continuacidn, el informe se podra
exportar a excel y pdf.

EDCOM ¢ &minication visua

“Disefo y Sistemas tecnologicamente integrados”

IMalecon #100 v Av. Loja Telf: (42081061 - 042081073 - 042081078 - (420810463 Casilla: 09401-386)

LISTADODE ESTUDIANTES POR SUSTENTACION

FECHA EMISI ON: 18/05/2013

. FECHA
MATRICULA CARRERA NOMBRES SUSTENTACI ON  MANUALES  ANTE PROYECTO RENUNCIA
200803206 Analista de Sistemas  YULIZSA ONTANEDA hay 15 2013 Entragadn Entregadn Entregadn

Figura 4-86: Listado de Estudiante por sustentacion

1 LISTADO DE DOCENTES POR ESTADO
Para consultar este reporte, se debe seleccionar la siguiente opcion:
- Estado activo o inactivo de los docentes

[(_e Dacentes por Estado L i s &J

— Imprimir €3 Salir

Estado el i

Figura 4-87: Docentes por estado
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El informe se visualizard como en la imagen a continuacion, el informe se podra
exportar a excel y pdf.

EDCAM : émincation visusL

“Disenio y Sistemas tecnoldgicamente integrados”

IMalecon #100 v Av: Loja Telf: 042081061 - 042081073 - 04201078 - (42051063 Casilla: 09-01-3865

LISTADODE ESTUDIANTES POR TEMA

FECHA EMISI ON: 18/05/2013
CEDULA ~ NOMBRES TiTuLO TEMA DESCRIPCI ON
0925315137 PEFPITO PIGUANWE Ingeniero de Sisterma Sistermna de Control de Funcionarios Tesis de Grado

Figura 4-88: Listado por tema
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5 GLOSARIO DE TERMINOS TECNICOS
A

Actividad de entrada/salida: Operaciones de lectura o escritura que ejecuta la
computadora. La computadora efectuara una "lectura" cuando se escriba informacion
con el teclado, o se seleccionen y elijan elementos utilizando el Mouse (raton). Por otro
lado, cuando se abra un archivo, la computadora leera el disco en el cual estd situado
dicho archivo y lo abrira.

La computadora ejecutara una operacion de "escritura" cada vez que se almacene, envie,
imprima o presente informacion en pantalla. Por ejemplo, la computadora realiza una
escritura cuando se guarda informacion en el disco, se muestra informacion en pantalla,

o se envia informacidn a una impresora o a través de un modem.

Actualizar: Poner al dia la informacion presentada en pantalla con los datos mas

recientes.

Aplicacion: Programa que se utiliza para realizar un determinado tipo de trabajo, como
por ejemplo el procesamiento de texto. También suele utilizarse, indistintamente, el

término "programa".

Auditoria de Sistemas: Un paso que verifica que el Sistema cumpla adecuadamente

con las expectativas de procesamiento de datos.

Auditoria: Seguimiento de las actividades de los usuarios, mediante el registro de tipos
de sucesos seleccionados en el registro de seguridad de un servidor o estacion de

trabajo.

B
Base de Datos: Conjunto de Datos relacionados con un tipo de aplicacion especifico.

Barra de desplazamiento: Barra que aparece en los bordes derecho y/o inferior de una
ventana o cuadro de lista cuyo contenido no es completamente visible. Todas las barras
de desplazamiento contienen dos flechas de desplazamiento y un cuadro de

desplazamiento que permiten recorrer el contenido de la ventana, o cuadro de lista.
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Barra de ments: Barra horizontal que contiene los nombres de todos los menus de la

aplicacion. Aparece debajo de la barra de titulo.

Barra de titulo: Barra horizontal (en la parte superior de una ventana) que contiene el
titulo de la ventana o cuadro de didlogo. En muchas ventanas, la barra de titulo contiene

también el cuadro del menu Control y los botones "Maximizar" y "Minimizar".

Boton "Maximizar': Pequeiio boton que contiene una flecha hacia arriba, situado a la
derecha de la barra de titulo. Si utiliza el Mouse (raton), puede hacer clic en el boton
"Maximizar" para ampliar una ventana a su tamafio maximo. Si utiliza el teclado, puede

usar el comando Maximizar del mena Control.

Boton "Minimizar'": Pequefio boton, que contiene una flecha hacia abajo, situado a la
derecha de la barra de titulo. Si est4 utilizando el Mouse (raton), puede hacer clic en el
botén "Minimizar" para reducir una ventana a un icono. Si estd utilizando el teclado,

puede emplear el comando Minimizar del menu Control.

D

Diagrama IPO: Diagrama donde se describen los componentes o mddulos principales

del Sistema.

Directorio actual: Directorio con el cual se est4 trabajando en ese momento.

Doble clic: Accion de presionar y soltar rapidamente el boton del Mouse (raton) dos
veces, sin desplazarlo. Esta accion sirve para ejecutar una determinada aplicacién, como

por ejemplo iniciarla.

Documentacion: El texto o manual escrito que detalla la forma de uso de un Sistema o

pieza de hardware.
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E

Esquema: La forma en que los datos se almacenan fisicamente en la Base de Datos.

Elemento de pantalla: Partes que constituyen una ventana o cuadro de didlogo, como
la barra de titulo, los botones "Minimizar" y "Maximizar", los bordes de la ventana y las

barras de desplazamiento.

Elemento de programa: Aplicacion o documento, representado por un icono, dentro de

una ventana de grupo.

Examinar: Ver el contenido de listas de directorios, archivos, cuentas de usuario,

grupos, dominios o computadoras.

Expandir: Mostrar los niveles de directorio ocultos del arbol de directorios. Con el
Administrador de archivos es posible expandir un s6lo nivel de directorio, una rama del

arbol de directorios o todas las ramas a la vez.
G
Grupo de trabajo: Un grupo de trabajo en Windows es un conjunto de computadoras

agrupadas para facilitar su presentacion. Cada grupo de trabajo esta identificado por un

nombre exclusivo.

H
Hardware: Descripcion técnica de los componentes fisicos de un equipo de

computacion.

L
Licencias: Especie de permiso, autorizando el libre uso del software.

M
Manejador de Base de Datos: Software para trabajo en grupo. Administracion de la

informacién en linea.
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Servidor: En general, un servidor es una computadora que proporciona recursos

compartidos a los usuarios de la red, como archivos e impresoras compartidos.

Seleccionar: Marcar un elemento con el fin de ejecutar sobre el mismo una accion
subsiguiente. Generalmente, se seleccionan los elementos haciendo clic en los mismos
con el Mouse (ratén) o presionando una tecla. Después de seleccionar un elemento,

debera elegir la accion que desee aplicar sobre el mismo.

Sistema Integrado: Grupo de modulos principales, que pueden actuar como sistemas

independientes. Cumpliendo el funcionamiento de integracion.

Sistema local: Es el sistema que usted emplea. Las interacciones entre su computadora
y otra computadora de la Internet se describen usando los términos sistema local y

remoto. El sistema local es su computadora y el sistema remoto es la otra computadora.

U

Utilitarios: Software que sirve para realizar trabajos especificos.

Unidad de disco légica: Es una sub-particion de una particion extendida de un disco

duro.

Unidad fisica: Unidad accesible a través de la red, que proporciona los servicios
necesarios para la utilizacion y administracion de un dispositivo concreto, como por
ejemplo un dispositivo de enlace de comunicaciones. Las unidades fisicas se

implementan mediante una combinacion de hardware, software y micro codigo.

Usuario conectado: Usuario que accede a una computadora o a otro recurso a través de

la red.
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\%

Ventana de aplicacién: Ventana principal de una aplicacion, que contiene la barra de
menus y el area de trabajo de la aplicacion. Una ventana de aplicacién puede contener

varias ventanas de documento.
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