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I.I INTRODUCCIÓN

Este manual es una guía de consulta para un usuario de cualquier nivel, ya que consta de

distintos capítulos que conlienen información clara y concisa acerca de cómo operar el
Web Site del CCG.

Es importante consultar este manual antes y/o du¡ante la utilización del Web Site ya que

facilitaní p¿rso a pÍrso el manejo de todas las ñ¡nciones pres€ntes en este.

I.2 OBJETIVO DE ESTE MANUAL

Dl objetivo de este manual es guiar a los usua¡ios interesados como al personal

encargado del manejo y administmción del sistema entre los temas que se detallaran en
los capítulos m¿is adelante se tiene:

. Cuía para conocer el entomo de Windows.
r Cómo navegar en el Web Site del CCG.
. Guía para manejar cada una de las opciones del Web Site.
¡ Conocer el alcance de todo el Web Site por medio de una explicación detallada e

ilustrada de cada una de las páginas que lo conforman.

I.3 A QUIEN VA DIRIGIDO ESTE MANUAL

Este manual esuí orientado a (odos los usu¿rios finales involucr¿dos en la etapa de
operación de la Administ¡ación del Web Site.

Webm¡ster, es la persona encargada de administra¡ toda la información que se
almacenara en la base de datos.

Usu¡rio en generel, persona encargada de interactuar con el Web Site.

r.4 LO QUf, DEBE CONOCER

Los conocimientos minimos que deben fener las personas que operarán el Web Site son

l. Conocimientos básicos de las herramientas de diseño de Páginas Web.
2. Conocimientos basicos de Intemet.
3. Conocimientos b¿isicos dc Windows.
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I.5 ORGANTZACIÓN DE ESTE MANUAL

Estc manual esul organizado de [a siguiente manera:

Tsbl¡ l.l. Gener¿lidades del manual

I.6 ACERCA DE ESTE MANUAL

f51s ¡nan¡,¡l contiene diversas ilustraciones e instrucciones que el Usuario debe seguir
paso a paso para poder manejar correctamenle el web site. Ademiis incluye
información adicional que s€rviñí para orientar al Usuario sobre el conecto uso de Ia
computadora

I.7 CONVENCIONES TIPOGRÁFICAS

Antes de comenzár a utilizar el Web Site, es importante que entienda las convenciones
tipogrificas y los términos utilizados en el mismo.

Gener¡lid¡dcs

Capítulo I

Capítulo 2
Gencralidades.
Explicación de la Interface Gráfica.

Ambiente Operecionel

Capítulo 3
Capítulo 4

Requerimientos de Hardwa¡e
Requerimientos de Software.

Opereción

Capítulo 5
Capítulo 6

Ingresar al Web Site.
Cómo Navegar en el Web Site.

Anexo¡

Anexo A
Anexo B

Conocimientos de Computación e Intemet.
Glosario de ltrminos.
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I.7.I CONVENCIONES DE FORMATOS DE TEXTO

Tabl¡ 1.2. Convenciones del formato de tcxto

I.7.2 CONVENCIONES DEL MOUSE

Tsbls 1.3. Convenciones del Mouse

Formrto Tipo de lnformeción

Viñeta numérica I Numeración de procedimientos paso a p¿¡so.

Negrita Términos a resaltar por su importancia.

Menor que - Mayor que < > Nombres de opciones que puede elegir el Usuario, ya sea

haciendo uso del mouse o dcl teclado.

Grállco del t»t(rn Palabra botón y a su lado irá la representación gnifica.

Término Significado

"Señala¡" Colocar el extrerno superior del mouse sob¡e el elemento
que se desea señalar.

"I lacer clic" Presionar el botón principal del mouse (generalmente el
ii4uierdo) y solta¡lo inmediatámente.
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I.7.3 CONVENCIONES DE,L TECLADO

Tsbls 1,4. Convenciones del 'feclado

Tecle Significrdo

Teclas del método abreviado Teclas que se utiliza¡r como método abreviado
para ejecutar un prcrceso. Por ejemplo Fl para

mostrar la ayuda.

'I'ecla

ENTER (ENTRAR - RETORNO)

'I'eclas Direccionales

->. € 4'..ü

Teclas de avance de página
INICIO, FIN, AV. PÁC, RE. PÁG.

Las teclas de avance rle prigina son util¡zadas
para movilizarse entre varios elementos de un
control de la pantalla.

'l ecla 
.l'AB

Otras teclas

EDCOM Capirulo I - Ptigina I ESPOL
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l'rech urilizable pam ejecuw * p*"*. en 
"t I

Imanual 
dini "Presione ENTER". 

I

I

I

I

lPuede utilizar las teclas direccionales para I

lmorerse (izquierda derecha" arriba abajo) enl
llos diferentes elementos de un control de la I

ln-"tt" 
un elemento a la vez. 

Ilt
I

I

I

I

I Tecla utilizada para moverse entre los dife.enres I

lconroles de la forma. Con Ia tccla TAB, se da el I

lcnfoque aI primer control ubicado a la derecha. I

lcon StllFT+TAB. se da el foco al primer control 
I

lde 
la izcuierda. 

I

I

I

I oo,",o-*"nr" puede utilizar otros elementos I

I del teclado. Por ejemplo: I

I 
, ,r,o',*ruclA es urilizado ou.u ou. ,. I

I active la función que está gralicada en la I

I purr" superior de TECLA, siempre que ésta I

I cumpla mínimo dos funciones. 
I

I 
, or.ro**rECLA. es utitizado o-u ou" ,. I

I 
active la tercera función de TECLA. 

I
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I.8 CONVENCIONES DE MENSAJES DE INFORMACIÓN

Los mensajes muesuan información acerca de los errores. notificaciones y avisos.

Figura l. Mensaje dc lnformación

I.9 SOPORTE TECNICO

Si tiene alguna duda acerca del funcionamiento del Web Site. revise el Manual de
Usuario.

Si no encuentra respuesta a su interrogante y desca m¿is información al respecto o
necesita una consulta más exhaustiva sobre el Sitio, conráctese con el Departamento de
Sistemas del CCG.
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2. EXPLICACIÓN DE LA INTERFACE GRÁFICA

2.1 INTRODUCCION AL AMBIENTE DE WINDOWS

En esta se{ción se presenta el ambiente de Windows y le permitini poner manos a la
obra Épidamente. Aquí aprendeÉ cómo realiza¡ las ta¡e'¿s más comunes incluidas en
Windows.

Si desea explorar Windows con mayor proñrndidad o aprender algunos de sus aspectos
m¿is técnicos, puede consultar la ayuda de Windows. Podni encontrar tareas comunes en
Contenido y en indice. y buscar un texto determinado mediante la ficha buscar.

Para inicia¡ la ayuda haga clic en el botón O ¡¡¡c¡o , a continuación en Ayuda y

O, soPorte técrico

T:: ::u: " ",'' ";"' :i':"

E¡qü. b pC&. d.,.. r E¡.ct
rúür{ PC 

- 

---

lr.-a-
I hq. d( úr ? 9ü6 düEr A¡-d.
I rrdrlr ¿ orroi &ñ¡.
I hbqld. cú taetrúJ cútoúr
l12 ó 2{ tü6, cúrú mrüo L hd. qr PC
'2s6.dú!.
ü.m.

nEÉbü úÉ o dor ldr6 püa hdcü
Cr.r¡cú¡r ¿n dB ó ns§!
&iidno.ycrp.a6
(rfür n¡rEo d! &r rEÉrbr
ctrüi a¡ rú¡tl. ar &c rn rd¡Yo

-

t t¡ CEpb& óurúc
darto d6 p.ogrdl!6

I drr cüra6 (srpütid6
I raór ór *ru o & ofEh. mJ.ñ.
lS., (,rt6 E.¡rgÍtd6
lü ,Ifu6 ú Hsor & lrfuEr y f.x (h *!
l&r F.got
l&r ¡ c¡pa¡ frscsas
lórr L Érró. dd úúob dd et itl. d6 9OC
l&r I'l'K
l¿.r prqr¡r'-

.)
f¡) n*".c $ se".te uorto ODürE

t egog, "r"'.ron $] C'Iür ,fid

!l¡t
t dllzar Ml PC rr,
ili PC mu.rtr. cl cDnt nido d6ld.Eg, d.l drrco
duro, dr 1.9!,1!b! CD-ROfrl y dá l.r un¡d.d.r d.
rld. Tambrén DUcd. burc.. y abnr.ñhivor t
carpatas, t t ncr accÚo a lar opciooo, 6ñ 6l PanGl
dc Coñtol p6r6 modific.r l. conñ9ur6ción d6 au
cqurpo.

Abl'r ¿ UrPli.

-l Not.t
. Para abñr I't PC, h!9. clic ¿n ln¡(lo r,.

continuáción, on lll PC.

. Prrá obtlnor mdr iñfomacjón, h.96 dic rn
Tam.r r.alaclonadoi.

fem¿r rcl¿oon¿do9

|§ @Centro de ayuda ysoporte técnicoEuscar

lndi(e

Figurs 2. Pantalla de Ayuda de Windows
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i, Note: Algunos Temas de Ayuda contienen un texto verde subrayado. Al hacer
clic en el texto verde vera una definición del término.

Sugerencie: Para desplazarse dentro del indice de Ayuda. escriba las primeras
letras del término que desee buscar. El índice esul organizado como el de un
libm. Si no encuentra la entrada que desea, inténtelo con otra.

2.2 QUÉ HAY EN LA PANTALLA DE WINDOWS

Dependiendo de la instalación de su PC, al inicia¡ Windows aparecenin determinados
íconos en su escritorio; en [a siguiente ilustración veni los m¿ís importantes:

icono Descripción

$t Haga doble clic en este icono para ver el contenido de su PC y
administra¡ sus archivos.

uJ

,ll
9l

Al hacer clic sobre este botón que s€ encuentra ubicado en la barra de
t¿¡eas, podrá iniciar programas, abrir documentos. cambiar la
configuración del Sistema obtener ayuda, busca¡ elementos en su PC
y muchas opciones más.

EDCOM Capítulo 2 - Página 2 ESPOL
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I Haga doble clic en este icono para ver los recursos disponibles en la 

I

lred. podrá darse cuenta si su PC tiene acceso a ésta o puede 
I

lconectarse. I

I I

I-a papetera de rcciclaje es un lugar dc almacenamiento t"rnpoa a" 
I

los archivos eliminados. Puede utiliza¡se par¿ recuperar archivos 
I

eliminados por enor. 
I

I

I I

I ¿rr"o"l Il-l
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2.2.1 EL BOTON INICIO Y LA BARRA DE TAREAS

La primera vez que inicie Windows. encontrará el botón en la S!!l barra de
ta¡eas de Ia parte inferior de la pantalla. Está predeterminado que siempre estén visibles
cuando Windows esté en ejecución.

*rtl ,3O' .J 7rr3

Ilotón Inicio Ba¡ra de tarcas

Figur¡ 3. Botón inicio y barra de tareas

2.2.2 INICIAR EL TRABAJO CON EL MENU INICIO

Al hacer clic en el botón.
p¿rra empezar a trabajar en

aparecerá un menú que contiene todo lo necesa¡io4lra.bl
Windows

lcono Descripción

hcqdrEs )

)

)

J
o
¿' Iricir

C¿¡ra saih de t¡*i...

4r4r¿q+o...

I

Presenta un listado de los prograrnas que se han instalado.

Esta opción permite cambiar Ia configuración del Sistema.

A través de esta opción podemos buscar una carpeta"
archivo, equipo companido o un mensaje de correo
clectrónico.
lnicia la Ayud4 por medio del indicr y otras opciones para
saber cómo realiza¡ una tarea específica de Windows.
Permite abrir un programa. carpeta, documenlo o recurso
de lntemet al coloca¡ el nombre.

Con esta opción se puede cambiar de sesión o cambia¡ de
ltst¡an()

Cierra o rcinicia su PC

Dependiendo de su equipo y de las opciones instaladas, es
posible encontrar elementos adicionales en el Menú.
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-,l\ 
Do.,.:Jptot

p, c"ticr*io"

,) }lrru

0-,r ArrLda r scota tútrto

,3 grnrr..

I Mucstra una lista de los archivos utilizados últimamente . I

E

I



Manual de Usuatio Web Site del CCG

2.3 VER EL CONTENIDO DE STI PC

Windows organiza la información a través de ca¡petasl tal como se lo ha¡ía en su oficina
o en casa Puede examina¡ el contenido de sus a¡chivos y carpetas haciendo clic en Mi
PC. puede ver una lista de ttdas las unidades de disco existentes en su equipo.
Sólo tiene que hacer doble clic en cualquier icono que desee para ver su contenido. Al
abrir una uni.lad de disco, podni ver los a¡chivos y carpetas que contiene. Las carpetas a

su vez pueden contener prognrmas, archivos y otras carpetas.

), r' ddül
rAd$/o Edd.r Yú ErYúrG Htrdla.t6

. t a;{d-.dá/

Ar,¿d.

Crp6t.ó

.¡r I ir pc

I¿¡ear del 
'¡sterr¡a

t{ Pt
C¿rp.a. dd e'taY¡.

^.dr,t/or 
¿tnr6!.dor.n.ft .q+o

Oo(rrútoi (cÍpartdos oo(trrrtos dc ali

tú.dó d. dÍo üro

{¡0 u'.otatc'l

Dtrportlvor rql *n-.r¡trHo "tnrú..

E Yn rfú,r'&ón d.l $t.n'¿

¡) at.gü o q-rr proq.rn6

D c¡rüd ú'. (orfEu.cm

Y llrú etlx d. rrd

5 ¡ri dcr¡'.ntoJ

J oocríEñto, cqrpütilo,

O P-,cl d. cdrrd

Detdll". &-*rññ g un¿d do cD (Ei)

Figurr tl. Contenido de Mi PC

Sugerencia: Para volver a la carpeta anterior, haga clic en de la barra de

herr¿mientas, al da¡ clic en el botón / . o bien presione la tecla RE'I'ROCESO.
Si la barra de herr¿mientas no esá visible, haga clic en el Menú Ver y a

continuación en la ba¡ra de herramientas.

Prcsion¡r P¡r¡
CTRL. + E Seleccion¿u todo.
F5 Acludiza¡ u¡a venra¡a.

RETROCESO Ver el nivel superior de la carpeta.

EDCOM Capítulo 2 - Página 1 ESPOL

-é1, I

I

I

(¡! 0.." te 1P,¡



Manud de Usua¡io Web Site del CCG

Sugerencie: Para ver la jerarquía de todas las carpetas de su PC, podni utiliz¡r
el Explorador de Windows. Haga clic en el Menú Inicio. elija Programas y. a
continuación, haga clic en el Explorador de Windows.

2.4 BT]SCAR RAPIDAMENTE UN ARCHIVO O CARPETA

Resulta fácil localiza¡ archivos y carpetas en su PC. Siempre puede examinar las

carpetas en Mi PC, pero si desea encontrar algo rápidamente. puede utiliza¡ el comando
Buscar del menú lnicio.

En el cuadro de diri'logo Buscar, se presentan varias opciones. como son: buscar
imiigenes, documentos, todos los a¡chivos y carpetas, equipos o personas, información
sobre el centro de ayuda buscar en Intemet y cambiar las preferencias. Al da¡ clic en
'busca¡ todos los a¡chivos y carpetas' debení colocar todo o parte del nombre del
a¡chivo e indicar en dónde desea realizar la búsqueda luego debe da¡ clic en el botón
"Búsqueda' y, a conlinuación, apa¡ecerán los resullados en el lado de¡echo de la
pantalla. Para búsquedas miis especificas puede utilizar las opciones avanzadas. Si desea

cancela¡ la búsqueda una vez iniciada la misma solo presione el botón "Deteoe/'.

Para acelera¡ la búsqueda puede escribir e[ nombre de la c¿rpeta principal (de alto
nivel), si lo conoce. Por ejemplo. si sabe que el a¡chivo se encuentra en algún lugar de
la ca¡peta Windows en la unidad C, escriba C:/Windows.

, ) t .. ,,, .: , .t. t,it..t') .) ..l.:lt3
,lArctivo E#ñ tt E vútot

+' ..} , ¿/,

I r".:,,', J R.rrtú ó h blúqr.d.
Aáat.ftc 0ü6 bl'-qrl..h

arrqrd¿

flr,
x P¡a csrs¡:c g¡ hb(¡J.d., rl9. lir hrtr¡.r(k¡.ür d.l püd Eqdordo

hr..r ..!iit¡ ¡o. dgUHG.
(,lcl'ba.
rodo o prtc dd ndnb.6 d.

L¡E tldobr. o fr6ro oñ C rcllvo

¿ orr.o ldd (C:)

¿cuá.¡do frE moü..do" v

¿Q.¡¿ trndlo tEE? Y

ñ¡r or-!.r'-t tY-Ed- Y

Figura 5. Buscando archivos o carpetas
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Sugerencie: Para realiza¡ una nueva búsqueda lo puede hacer dando clic en el
link *Iniciar un¡ nueve búsquede" o presionar el botón "Atrás" y después
coloca¡ la información referente a la nueva búsqueda.
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2.5 EXAMINAR CON EL EXPLORADOR DE WINDOWS

El Explorador de Windows permite visualiu¡ todos los archivos y c¿rpetas existentes
cn su PC. En e[ Menú lnicio elija Programas y. a continuación de clic en el Explorador
de Windows. En la partc dcrecha del Explorador de Windows aparccerá el contenido dc
la unidad o de la carpeta que se elija.

J Jrli¡JLl.il:i

gcl¡vo Edciln y¿r Eavútos l€rr¿rrirt6 Ay!d. ii
O** - ? , *oto" il crpEt*

t,r i:ixr., _) C;\Do(lrrEr*s üÉ s€ttitgru¡*i\ME dooÍÉf¡toslmürr¿les

Cüplta5

{.j e<*rto
- ;l ¡rs daurrrtos

+ -J Adobc

, JEE
t Ji$
t J r<le

-J ptp

;J rrr .rrr"

J5p

§r,

j

1l)
B

Mir imálcñÉr

trl5 víleot

orxle

php

Figura ó. Explorando su PC

Presionrr Prr¡
C.TRL. + G Ir a.

Ijl¡ Cambiar entre el panel izquierdo y derecho

BLOQNUM+ t Expandir lodas las subcarpetas bajo la carpeta seleccionada.

BLOQ NUM + + Expzrndir la carpeta seleccionada.

BLOQNUM + - Expandir la selección actual si est¿l contraída
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2.6 MANTENIMIENTO DE STJ PC

2.6.1 UTILIZAR EL BACKUP PARA HACER COPIAS DE
SEGURIDAD DE LOS ARCHIVOS

Puede utilizar el Backup para realizar copias de seguridad de a¡chivos en su disco dum,
para protegerlos en el caso de que falle el disco du¡o y se produzcan perdidas o por una
eliminación accidental de los datos.

Puede hacer copias de seguridad en discos, en una unidad de cinta o en otro equipo de
su red. [.as copias de seguridad pueden utilizarse para restaurar los archivos originales
cr¡ando éstos se dañen o se pierdan.

Pa¡a acceder a esta opción debe dar clic en Inicio, Programas, Accesorios. Herr¿mientas
del Sistema. Copias de Seguridad, a continuación, aparererá Ia panla.lla de Asistente
para copia de seguridad o restauración.

,.-i.,.:ttlt y-.:r' ,-,.t'¿1.t ,Jt -.: atJIj4.:4 t t!tt.||t..!,-j'jt)

As¡stente para copia de seguridad o
restauraciÓn

E¡t! r.¡crt. b 4¡.¡d.rá . rdr¡a loa dcli\.G y cúfiqúeirE! d. eJ G+iro
o a raehd cqió dc scauij€d de loc ¡risms

Silo g¿fbo. ¡.¡oda c¿r¡tia C Modo ,varp¿do pd. c.'*id b cúfErr&irE
r¡.d6 Dd. L cq. d. slgürd.d o lcdü¡d Se r@rarÉa c{i. opcih 8ólo
Düe 106 u!¡¡dix rva¿rdos

E lriie¿!._iq¡s; ; rüdo-¿ a*iál

Hroo c¡c 6n Sbl.€rlc Í¡da cortrt¡d

SEuenie >

Figurr 7. Pasos para realiza¡ una copia de seguridad

Luego de dar clic en el botón siguiente, aparecerá la pantalla donde podni elegir si desea
realizar una copia de seguridad o restaurar a¡chivos. marque la opción "reelizar una
copie de segurided de ¡rthivos", luego de clic en el botón siguiente y apareceni una
pantalla con las especificaciones de lo que se desea copiar.

Si el usuario desea escoger cada una de las a¡chivos y/o carpetas, marquc la opción
'Etegir to que deseo incluir en le copie de segurided", luego presione el botón
siguiente y saldÉ la siguiente pantalla:
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. .;i, t= ni -- p,ú.,.,-,li.t ,): ,:)ttti4.,,.1 v t--';¡..,,.t¡.:.ii¡t J
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H4. dohb c¡c a ú chrrüio do lá eq,¡rd. pa. yü ru cctrido an h daocl¡a Lucgo
¡cl¡ocirrc h c¡cac & ve¡li:rih ¡h¡¡d¿ d l¡do do l¡ uil¿d. c¡pcto o dciivo qr d"t¿¿
hcli Gn l¿ coÉÉ dc sq¡¡idad.

flarrrtos pao irdi ctr t¿ co+i¿ de ¡¿g¡¡dd

r,t¡Pc

.dr¡¿*?S
cd
ctlr
cÉfl
ó¡kcllGS
lrpñr Mr¡/d Di¡tño

Norüc

:l , MiFc

D -¡ du&¿do
U J.d
D --¡ "¿rrE J "b¡El .) ¿¡racs
E J lÍpriú Hü¡/al 0i
r-l .r--::-r¡--. -r¡'

Coanortdlo
--) |
tr-¡
tr.JtrJtrJ
EJtr¡

H
t:

.tru

< At¡ás Si¡ie4e > C*¡cdar

Figura 8. Elementos par-a incluir en la copia de seguridad

2.ó.2 LIBERADOR DE ESPACIO EN DISCO

':1.:' '-i'-t tt.t¡ tltt'l411')

Sclceirr l¡ LriJad q^€ dcs¿a b.rü
U¡ii¡dcs:

i, (C:)

-
Acedd

Figur¡ 9. Selecciona¡ unidad

Sólo seleccione la unidad y presione el botón Aceptar, a continuación, el Liberador de
espacio mostrará los archivos temporales que pueden eliminarse de forma segura.

E ¡stoio
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A veces Windows utiliza archivos pÍrra una operación concr€ta y los conserva en una
carpeta de archivos temporales, también es posible que haya instalado anteriormente
componentes de Windows que ya no utilice. Por varios motivos, incluida la falta de
espacio en el disco duro, tal vez desee reducir el número de archivos del disco o crea¡
miis espacio libre. Para acceder a esta opción debe dar clic en lnicio, Programas,
Accesorios, I{erramientas del Sistcma" Liberador de Espacio en Disco, a continuación,
aparecerá la pantalla de Selecciona¡ la Unidad que desee liberar.
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't
t lL:t..:'.1'.tt 'l: =.p r'i'-t.,'li,''' '¿ rt t tt' J?3

Llrradq de elpaoo on c¡sco Más opciIEs

- Puode L¡q Lüor.dq do ttp{io .í d.co pd. b.rd hd6
\/ ru.579 KB d¿ csp¿b d¿ clisco ¿n tC I

É'rcinaoe p¡. oh¡rü

[] g A¡crivos tcírr*r d. lrtdrEl
! l] P.pcLra d¿ rccil+
E d ar*¡ros ¿c r¿<¡*o de ilideirr
p .I Rcrrarc rirtctnc *noc¡E' dc d¡tq o

El ¡] er**or terporert

E3g*io toad á (frco q¡ racrrar¡á
DescrIpcrón

Lo¡ dc-ti\.os d¿ progrd¡á des€dgadoa 30ñ cúüoaa¡ Aclivcx y
¡{.óp.oqrdr¡6 Jaya q¡ ¡¿ dcaatqü d¡úniilEdrüúe dc¡d¿
lrtcrrd cudúo 3É veñ d.fGlrii.d6 pá{i1e. Se guddt¡
tarrporfu¿ arl L cdpaia da¡ rrirrrE ndrt're. q.E se eñc(Erlfd
¿n d db.o drro

Acrdar

Figür¡ 10. Liber¿dor de Espacio en disco

Entre otras opciones que presenta el liberador de espacio en disco tenemos;

Libq.do. é c¡peio úr dtco itt& Súra

Compoñeñles de Wmdows

16,(E KB ¿
OKB ,.

661 K8 iil
2KB L!

266.9¡t7 K r.-

#

#
Lüerd

Programas rnstaladol

PLEdo fta{ü ar¡á§ atpacir cí c¡lto q.iútdo gog¡dn6s
q¡rEüb¿.

Beslaurór lrslamá

Rlodc lüaa má¡ csprio a¡¡ clsc,o qlrño
cqlpdÉñla¡ opcs*s d6 w'rldows q.É r¡o ¡nücs

't6.037 K8

Cancald

# R¡cd¿ lbqg ¡náa c¡p¡cb añ ósc! q¡iüdo todo rncnos
d Brlo de lgstdiü)r¡l rÉ rec;']tc.

Fieürs I l. Otras opciones del Liberador de Espacio en disco
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2.6.3 UTILIZAR DESFRAGMENTADOR DE DISCO PARA
ACELERAR EL DISCO DURO

Con el paso del tiempo, Ios a¡chivos pueden quedar divididos en fragmentos
almacenados en diferentes lugares del disco duro. Estos a¡chivos aparecen enteros al
abrirlos pero su PC ta¡da miís ticmpo en leer y escribir en ellos.

Puede utilizar el desfiagmen8dor de disco para reorganizar archivos y espacio no usado
de su disco duro, con el fin de que los progmmas se ejecuten miís nípidamente.

Para acceder a esta opción debe da¡ clic en Inicio, Programas, Accesorios,
llerramicntas dcl Sistema" Desfragmentador dc Disco. a continuación, apareceni Ia

panhlla que sigue a continuación:

t:.,ít :1t:ri :')u 4: 4i,'-'t tr.:l
Arói\.o A.cú Y.r A¡Jd.

EE
vo¡rrEñ

ar(cr)
J(D:)

Elt6do d¿ h ,crÉn t t.ír de üd¡\ot
FAT?
t{IF5

csdit d

18,s/ GE

1E.69 G8

Esüio 5.É

10.27 GB

13.66 Ga

% dr .rprb S.¿

s%
73%

Lrso do &.o 4roxrn¿do ¡tcs de la delr¡qtrta5nr

t.}io dá d!.o eroxiñ.do d¿sl¿6 dá b dofraqrErr{E :

I ar*¡rg fr¡qrg t.do. I ¡¡¿¡vos rd*q-6 ! a¡d*r,os m nor¡r*¡ fl rsp<¡ ne

Figura 12. Desfragmentador de disco duro. Paso I

Se recomienda al usuario analizar los volúmenes antes de desfragmentarlos; ya que al
finaliza¡ le indicani el porcentaje de carpetas y archivos llagmentados del volumen y le
recomendará que los desfragmente o no.

Si desea desfragmentar realiza este proceso, sólo debe elegir la unidad de disco que
desee y luego da¡ clic en el botón desfiagmentar. a continuación. se mostrará en Ia pale
inferior de la pantalla el porcentaje de avance de la desíiagmentación. Al final se
presentará un detalle de los cambios realizados en la unidad de disco.
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18.69 GB r3.66 GEo, An &ú t'l¡F5 ,3

D.,ír 1t,.rt:,),'t 4: 4t-,-', Jg:l
A¡üiYo A(cih Yer Atl¿d¿

EÉ
E*.do d¿ h r¿J¡an

J(C:)
*tá¡a dc rdúvos

FAfS

C+6cii.d

l8.'/ G8

E$ccb E e
10,27 GB

% de 
"+có 

kc
55%

t ro d. d6(o ryorrn do dter d. h doCr¿grüteihl

tlro dr dro ero¡irúdo desgés d¿ h dcrfrcOrgtrih;

kará

I a.divo¡ hryÉt*, I ¡¡¿¡vo¡ co*c-G t A¡dro¡ m npvf¡¡¿'¡ f] e¡px¡ na

Figura 13. f)esfragmentador de disco duro. Paso 2

2.ó.{ VACIAR LA PAPELERA DE RECICLAJf,

Cada cierto tiempo debe depurar los archivos eliminados. ¿.lmacenados en la papelera de
reciclaje: para libera¡ el espacio ocupado por ellos y aumentar el espacio libre en el
disco duro. [,os elementos eliminados de un disquete o de una unidad de red se eliminan
p€rrn¿mentemente y no se envían a la Papelera de reciclaje-

Cu¿rndo se llena la Papelera de re,ciclaje, Windows libera automátic¿rmente espacio
sulicientc en la Papelera de reciclaje para dar cabida a los últimos archivos y carp€tas
eliminados. Windows asigna una Papelera de reciclaje para cada partición o disco duro.

Para vaciar la Papelera de reciclaje debe seguir los siguientes pasos:

l. En el escrilorio. haga doble clic en Papclera de reciclaje. ,lt)
2. En el menú Archivo. haga clic en Vaciar Papelera de reciclaje.

$ Not¡: Al vaciar [a Papelera de reciclaje se eliminan de forma definitiva todos los
elementos que contiene.
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+
LlarüHó

B¡jiq.:da

A¡Jd.

Cüpctás

-l Pdpderd de Recthi, §t r'

fa.c6r dÉ trr P+Gl€ra

I vacrar lé Pdpelera de r¿cicl¿F

I Restaurar todos lo5 ele¡nentot

Otro§ s¡tios

@ Escritorio

.l) t'trs docunertos

I Mi Pc

!l Mi5 ,tror de red

Detalles

Itoíüe

.d "¿roose
¡)",rc+a+
Qrrr
§rrrr
ErrlA33
-sl 

xrlB
g! rrrc
glrr rcrz
,:_lrrro
elxrre
glrrrr
el=rz
.qlrrza
El}Jp.i

tü( iónniÉrd
C:\wUúOu.s\Tcrnp

C:\wrúO\{5\Tcnp
c:\wlrúov6\Tdrp
Cr\wliDo\¡t,5\T€rrp
C:\wlr,Dows'\fG p
C:lwnDorrs\Iríp
C rlwu\Do\¡rslTárp
c:\wlr.¡)oufs\Iáp
Cr\WltoOl6\fc¡p
Cr\WllüOtl5\T.rrp
c:\wEoo\rs\Tünp
C:\wrootys\fcr¡p
C:\wlrúOt fs\Tcíp
C;\Yr¡rüO!*/sUerp

P+dcra dc RcdclaF
Cdpcta dd s6tcm¿

F[ura 14. Papelera dc Reciclaje

2.7 FUNDAMENTOS DE INTf,RNET EXPLORER

2.7.I MANEJO DEL INTERNET EXPLORER

Bolón Atrls: Haga clic pa¡a volver a la p:igina anterior.

O*o -

Botón Adehnte: Haga clic para ir a la página siguiente de una serie de páginas que ya
ha visitado.

o
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? Sugerencier Si solo desea quitar algunos elementos de la Papelera de reciclaje,
mantenBa presionada la tecla CTRL- Mientras hace clic en cada elemento que
desea quitar. Una vez seleccionados todos los elementos que desea quitar, en el
menú Arcbivo, haga clic en Elimin¡r.
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Botón Actu¡liz¡r: Haga clic en el botón para actualizar la información de [a última
pigina o la que esperaba. Esto es útil si ve información antigua en una Égina que se

act"aliza con frecuencia o si los gáficos no aparecen correctamenle.

,9]

Botón lnicio: Haga clic para ir a la página de inicio (la primera que ve cuando abre el
explorador).

I

Botón Búsqueda: Haga clic aquí para abrir la barra de Búsqueda. donde pucde elegir
un scrvicio de búsqueda y buscar en Intemet.

B¡scJcd¿

Botón F¡voritos: Haga clic aquí pa¡a abrir la barra de Favoritos, donde puede

almacenar vínculos (accesos directos) a los sitios Web o documentos que visita con más
fiecuencia.

FaYqtos

B¡rr¡ de Direcciones: Escriba aquí las direcciones de las píginas Web (direcciones
LlRL), o rutas de acceso a documentos en su PC.

DieÉcim ¿l tttprl/

€l Llto
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Berr¡ de Est¡do: Observe la parte esquina inferior i:quierda de la prígina para ver el
proceso de la pigina Web. La parte derecha le indica en qué zona de seguridad está la
página actual y muestra un icono de ca¡rdado si está en un sitio seguro.
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2.7.2 BTJSCAR INFORMACIÓN

Al dar clic en el htón "Búsqueda" de la barra de herr¿mienlas del Explorador. sc abriñi
la barra de búsqueda" un panel independiente ubicado a Ia izquierda de la ventana.

Not¡: En Mi PC, haga clic en el menú Ver, seleccione B¡rra del Exploredor y
de clic en Búsqueda.

El Ayudante de Búsqueda la ayudará a definir la búsqueda. Elija el tipo de información
que desea encontrar (como una página Web, una empresa o [a dirección electrónica de
una persona) y el Ayudante de búsqueda elegini el servicio de búsqueda especializado
en esa átea.

Cua¡do escribe la solicitud de búsqueda apa¡ece en la barra de búsqueda una lisla con
los resuhados obtenidos. Conforme haga clic en los elementos de la lista las páginas

actuales aparecerán a la derecha de la ventana del explorador. Haga clic en el botón 13
que se encuentra en la pa¡te superior de la barra de búsqueda para cancelarla.

Not¡: Lo que vea en la ilustración pude ser dilerente de lo que se muestra a

continuación:

A,dft ttu ' t, tó ur r- an¿r.

o-". ,'t i t
¿

3¡E ¡.sEeóFúF

t.5tl.id,§s...,r

&¡§r. ' r¡ r'Y.6 ,aF6 ó Ér./rd 
'¡ñ 

Ó f .u.¿ó.

Éar. ür¡r.¡ 6. +
o"

s.diñ¿-Éi.úahi.&
. as - r¡¡ll.¡

oug
q

Ie

eürÉr ' l!&-Ércln-G!!ü ' Go.d. .ñ h Eñ¡tit

d0¡.dl§¡d¡¡¡¡dlñd
c...i!'-..tt..-É.!.r¡¡d

al

Figure 15. Botón de Búsqueda en el lntemet Explorador
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2.7.3 VOLVER FACILMENTE, A LOS SITIOS T]TILES

Agregue sus sitios o docurientos favoritos a la lista de Favoritos para acceder a ellos
con un simple clíc del mouse (ratón). Puede agregar elementos fácilmente a la lista
mediante el menú F¡voritos. Para facilitar el acceso a las páginas Web favoritas, haga
clic en el botón Favoritos que contiene los accesos directos a todos sus elementos
favoritos.

s Nota: En Mi PC, haga clic en el menú Ver. sele,ccione Brrr¡ del Exploredor y
de clic en Fevoritos.

,t.1Al
¡'r,l- r&t r t-ü ü- hó

O-. - t-, t'. , , ibó . .'.ñ ú¡ñ C
alo:rv¡ü,r¿,r¡ói-¿{§rdErrñ

-._ o

ol,

f ¡úe. . Qr.-É

-

[[[tl n r [[ [ [[n [[ n nn[ n[ [ nr

M ü ¡¡,--...*¡,¡, O.r..."'.-, )..tñ,a,4 Oq,.,-+,,* ;J

Figur¡ ló. Botón de Favoritos en el lntemet Explorer
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2.7.4 CONOCER EL HISTORIAL DE EXPLORACIÓN

Al dar clic en el botón Historial de la barra de herr¿mientas del Explorador, se abre la
b¿rra de Historial, que muestra un registro de todos los sitios visitados en los últimos 20

días. incluidas páginas HTML contenidas en su PC. Puede cambia¡ el número de dias
que desea mantener el Historial.

Notr: En Mi PC, haga clic en el menú Ver, seleccione B¡rra del Erploredor y
de clic en Histori¡!. Puede ordena¡ la lista de varias formas para hacer más fácil
la búsqueda del sitio: por el nombre, la fiecuencia con que Io visita o el orden de
visita.

Jdatln

t)-.' ,:; .-d üiñ e

al'm
or@'

lDrc
alrn ¡*¡¡.
i)taf
aldE(!qd€.
ord.ro(edc
al(+.Gd6
rUa!.Éot.d...

al}üreó'.

alo.§t.m
]j¡rú6-
oaa¡Ere.a

*o,
,'.. G.'

[ fi r ( rr I r[ tr tt[ ([ ñ rirfi (fi fr Ilt,
."- o

o

e fr rpl¡¡¡..<úer.úr-É¡¡¡ó t¡rl.tÉ ú)b

@ ü \rr...,^,, o"(.,.,,¡^-, _.¡r{. ñ,¡,err Oq,,--$i"--

Figure 17. Botón del Historial er el Intemet Explorer
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2.7.5 COMTJNICARSE

Outlook Express es un programa de correo electrónico que se puede utilizar para enviar
y recibir mensajes, paricipar en gn¡pos de noticias de Intemet e incluso enviar páginas

HTML como correo electrónico. Resulta sencillo importar contactos y libretas de
direcciones de ot¡os progrírmÍs de correo. Para comprobar el correo elect¡ónico, no es

necesario abrir Outlook Express. basta con hacer clic en el botón Correo da [a barr¿ de
herr¿mienlas de Intemet Explorer. También puede comprobar su cuenta de Hotmail
desde Outlook Express.

.)t, t]t,)' ,t . ,t.' 't lt, . | , )¡'

t
lo--' ¡r,¿. rÉG. ü¡r.¿ €

,llt¡¡ürE-¡rgúr-.á¡üro4ú¡rb
Yl A. i-dr . ,L J,- (D¡,i¿d 9'i]t

E
d,

EEÚ

ir nfit[[(t[nInI Ii

o

I*d¡Datr-.ll4óúE t

I

L6tr cúrco
t¡-Evo ffEfr'aÉ..,
EnYtr (fl vi.Eüo.

Erwi{r pá9ft ...

t¿)

Larr Dottid

.rrilri-r. F.¡8

iJ

Figün lt. Botón de Comunicarsc en el lntemet Explorer

2.7.6 CONFIGURAR LA PAGINA DE INICIO

Se puede configurar el lntemet Explorer p¿¡ra quc al abrirlo, aparerrca por primera vez la
piigina que el usuario desee. En la mayoría de los casos, la primera vez que se utiliza
Intemet Explorer la piigina de Inicio ya esui elegida de manera predeterminada-

Una pigina de inicio utilizada con frecuencia es la página msn.com
(http://wuw.msn.com/). Además de proporcionar correo elect¡ónico fácilmente,
disponible y gratüto, la Sgina de inicio msn.com le ofiece una ubicación centr¿l y
organizada desde la cual puede tener acceso a información útil. ta página de inicio
msn.com también contiene un vínculo a sitios intemacionales de MSN.

I !. ,.
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Para configurar una página de inicio diferente cada vcz que abrimos el lntemet
Explorer, haga clic en el menú Herr¿mientas y. a continuación, en Opciones de lntemet.
En la ficha General presione el botón Usa¡ actual. Muchas páginas de inicio habituales
(incluida la pÁgina principal de msn.com) facilit¿n esta operación a.l incluir un botón o
un vínculo que conviele esa página en su plgina de inicio de manera automática.

í t';, i'ttt., 4t lttt.<t ¡,:t

Cme*ire
G¿nerd

ftogfü116

ScauiJrd

OpürE! aYü¿da6
Priv&ild Cryrcriio

F'áq¡r,¿ de rnrm

ÉJ.de cd*id l¿ É9116 q.e r/ilza carn pigira de rr:o
Qrcccón:

lJsd -tud

Hniorial

Lo cdpdd Hi¡tqid cútÉE vírruie a bs prí¡¡irc yo vücdc pca tcra
oso mác rfido orado b dcscc.

0 íd q.E B.E* gl¡ddar b
ptágnc cn H§rid Eorrd Hidú¡d

Cohes. Ellrtes I.frn¿s

Acedd

Figura t9. Conñgurar la página de inicio en el lntemet Explorer

2.7.7 COMPRAR EN L¡NEA

Si proporciona el número de su tarjeta de cÉdito a un sitio Web, quemí tener la
seguridad de que es un sitio s€guro. Internet Explorer le notifica si un sitio es seguro
mediante un icono de candado en la barra de estado, en la esquina inferior derecha dc la
ventana.

5 a I*"'..t

¡
-:¡ I

3
m

ftfdd€rri¡¿d¿

Llsdr actud

oclk

P¡Cdcterin¡d¿ Usa qí4ira en Ha,co

Piección
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Figum 20. Seguridades del sitio

Cua¡ldo vea este candado puede estar seguro de dos cosas:

l; lÍtft
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El sitio pertenece realmente a la organización que dice encargarse de su

mantenimiento y ser su propietaria. (Haga clic en el candado para ver la
certifi cación del sitio).
Cualquier comunicación que envie o reciba desde el sitio seguro esui codificada
por lo que nadie miis puede leer la información.

A pesa¡ de esta garantía, procure ser siempre cauto cr¡ando proporcione información
personal en línea. Sólo debe compartir información con sitios Web de confianza.

Es fiicil llevar el Web consigo cuando no se tiene conexión a Internet. Puede preparar
las páginas para disponer de ellas cuando esté sin conexión, y ponerse al día mientras
estri por ejemplo, üajando en avión.

Cuando guarda una p¡igina Web en la lista de Favoritos, al enviar la casilla de
verificación hace que el elemento esté disponible en modo de desconexión. Pa¡a

asegurarse de que las páginas visibles sin conexión contienen información ach¡al, utilice
el comando Sincroniz¡r en el menú Herrroient¡s del Explorador. También puede

establecer un programa para sincronizar automáticamente sus páginas favoritas sin
conexión.

Internet Explorer comprueba si estii conectado a Intemel y le ofiece conectarse o
trabajar sin conexión. Si elige trabajar sin conexión. solo podní dar clic en las príginas

de la lista de Favoritos que desee ver. Internet Explorer mostrará desde el disco duro la
versión sincronizada m¿is actual.

J
ü

Pd. qr¡d¿ (b q^. EE b. ddor .du&.do. osio
nSCá trt cúErrñ 6 b Éd- F¡.dÉ ¡td q! widolr.
ÍEdr! bs ddo. ¿ !u cq-+o y loc ddor d.16 r6d

A¡ri.i. h c.¡. & yüft.oóri p.rá c¿d. .a.¡rElo q.! d.rÉ rrsúizs
Ncrlü. úLn¡ ar¡&aón
¡l vi:onar SOr Sc\,ü iÚm

E 3 fo crrdc . '¡.ürrirr .!¡cr t
3l P&¡6 w.b t,l cúcé,l

E 30 x, p¿s¡¡ a rn o,¡
E tl ¡-".¡ ¡lE Bosrrte ñm¡ñ11231

I e'.na.a.'

tc-úd l t-c-;__-l

Figure 21. Elementos para sincronizar
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Por ser u¡ra combinación excelente, el lenguaje, el servidor y el manejador
prescntamos como instala¡los utilizando un proyecto llamado AppServ. esta utilidad
nos permite instala¡ sobre Windows el lenguaje PHP, cl Servidor Apache, MySQL y
phpMyAdmin de manera conjunta en nuestra PC.

AppServ lo podemos descargar de SourceForge, dependiendo de la versión de PtlP
que quelzunos utilizar será la versión de AppServ que descargarernos. por ejernplo, la
versión 2.5.5 contiene PHP 5 y la versión 2.4.5 contiene PHP 4.

Una vez descargado, ejecutaremos el instalador:

Figura 22, Instalación de appserv

Al ejecutarlo nos aparecerá la pantalla de bienvenida. la cual indica la versión de
AppServ que estamos utiliz¿ando.

a

\,)

!.dE tó F aú n 
-- 

¡^á
: .- cÉ l.

.ñ^.¡l!..6re.-!FE^#--*----,,r- -o,

f
:t
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W.hürr to ú. AaD6ü.? yl 9 0 S.llAEogrúr ftrr qocld¡ d rrüd
Arr§üv vl I0 ürra¡ cúgr.,
It s üsT, ¡Enr-drd ül.t,oJ aa d\r'rdar. progúl. b.ts!
n ñR úü Sáa rcOrdr

Ék C-.rrcd b q, S.üa dn úür ch.! rry !ro!rdr. tqr ll..!.t r,'g
B. N.ád üo cúü¡r rdr ür Sd¡p Fogr.rn

WAFNING: f tG p.ogür u proaod by cqrirr br rd rr.ñdgld

Una¡hdEld llsoder o d{üh.hñ d úB Fogrdfl d d] Für d l.
ñq rü¡ h É\'ür c¡ra rd flrrd p.ñü.. d va b. tro.e¡ld lo
úE ñaúirn ad.rr pd úd.. b.

GE

Walconra

Figura 23. Pantalla de bienvenida

Al hacer clic en Next, apÍuecerá la ventana que nos pide indicar e[ directorio que
utili?aremos. por delault crea uno en C: llamado AppServ, se lo puede personalizar
si se lo requiere.

Figure 24. Pantalla de indicación del directorio

Después se indica el tipo de instalación, típica compacta o personalizada. Selecciona¡ la
típica y hacer clic en Next.

SdLF rd ,liJ Amscrv v'|.9.0 ñ úÉ loaoiíg ü..tdy

T o nsrJ b úü ó.cuy, dck Nod.

To irdd to. üa!.t úerioy, dct Brcw¡¿ ¿d rdari ütdE úe{rdy

Yqr cú dEt rúa to ir.talApSav vl-9.0, by clctip Cacd to ai
S.hp.

< Eock

81o*te

CeEel

0üdnen Drcctory

C Wpscrv

59@ Bq¡.d S28a K

Sp@ Avd* SitS$4 K

Choote D€3lindtion I ocation
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C¡ck ü! tt . d Setw,,oJ trda- üEñ c¡cl Ne,¿

a eqrpd

< E..l C¿rEC

rt f1,ri,

a q¡d(fn

Progün $/ ba rdald úh úp rp¡ cqrnsr
ogto.E. Becsrraded fq mod t§crs.

Spo Bcq¡od S2B4 K

Spcc AvJóla 9318860 K

Progrdn rd bc ir¡lJcd yfh riinm Éqr¿d
odi¡s.
Oü Ap.ctE Wá Serwr

YoJ cll dr¡¿ üE ophorl. yoJ wrt to ircld.
Rccqrmcrd¿d fq advüEcd u.crs.

Figun 25. Pantalla de tipo de instalación

Continuamos con la información del servidor, aquí se indica el nombre del servidor. se

le puede poner cualquiera, pero por default y por cuestiones practicÍs se rccomienda
dejar el ya famoso "localhost". lo mismo con el campo e-mail.

Figurr 2ó. Pantalla de indicación del servidor

A continuación ingresar Ia configuración de MySQL, el clásico user y p¿¡ss del archivo

t-vr-\ú
fry
l*
ÁIq.

'qr

luc*roa

Aúi¡titq'¡ EltdAdúc.§ lc.g vÉhíldqQnydqlülcún)
F
D
¡
T

N.ád ) i

Scrya NdrE fc.Or r,Éwr.mydcrnütcq¡ o bc*1od)

< B¡cI Carel

_1

:

ps¡ ala¡¡o@¿g.l¡r+cb. coor

sañrt lrfar¡.tbñ
PLGa 6*ar yq, r6.vrr'¡ ifqr¡¡ti¡r

lp¡Ehe htlpd SerEt
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(D*üi'It\-
AI+

I

Ne¡d )

ClErel lddat lerl )

< 8e*

\

@---l'qr

Mg )LJl

.1

t

Us.r NdrE (e.g ¡pr¡6§ |

Pas$rcrd l¿.q rtrpñswqd l

scrvcr &úorme.¡
PLe 6t r yo, ¡tóQt ifú!.tbt

,ar§QL D¿tdbúe

F¡gurá 27. Pantalla de configuración de MySQI-

Después se instala¡á lodo, a cla¡o un detalle, ha versioncs de AppServ que conticnen cl
CMS PHP-Nul.e y lo instaian cn conjunlo:

c\¡d-n .nñ?.r¡r\r-ut\¡rr!
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Y finalmente, avisa que esl¿i instalado el Appserv y pide seleccionar si inicia o no el
servicio Apache y MySQL.

Figurr 29. Pantalla de inicio de servicio Apache y MySQI-

Inicia el navegador y en la barra de direcciones escribir el nombre que se le dio al
servidor, en este caso, http://localhost/

Fi. lt, ti rÉla l|r-. -*r¡ &
r- l ,G,a.r-,¡ür.

ltu l.¡dt¿É.r..!r{- loú,i-ñ-,

fhe Appsorv Opon Prorcct - 1.9.0 for lt'lndow§

t r¡fa¡r¡¡hr Dtünr. r¡¡..F, vÚm ? ¡ ¡pl
PtrP t¡sr. w.t¡ ti.rd sFi- vñrú a a

¡E¿¡a§Rw61a.r*É5
¡psa.. i.rgrl.?..r .!dEh. nÉ¡. r-r.{Ft.rlhtu rE
a6rñ. w.lrsdw v.ñs ! J?¡

- Flp sdl rrgu.o. vm . , 0
Itlr6r). 0.*.¡.vrú 1¿l ta
rBr'¡e w.n Poird Sñ vhú b 0.!ñ..fáóñ oób6. vry v.ñú ? I )r I
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. Fradr9. 
'+J/bó'E 
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, arr. t_¡r¡,t, 
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^-*l'
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#
\

I

I
).t
I
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Settp u cünp¡de d Appsarv v1.9 0 § re, ild*d
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,
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Figurr 30. lnicio de Navegador
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Figura 31. Panlalla de PhpMyAdmin

2.8.I LENGUAJE PHP

El lenguaje PHP es un lenguaje de programación de estilo clásico, es decir, es un
Ienguaje de programación con variables. sentencirs condicionales, ciclos (bucles),
funciones.... No es un lenguqie de ma¡cado como podría ser HTML, XML o WML.
Est¡i mrás cercano a JavaScript o a C, prira aquellos que conoceo estos lenguajes.

2.E.l.l ¿QUE NECESITA PARA QUE FUNCIONE PHP?

Necesita es lo siguiente:
o Versión compilada de PIIP (http://www.php.net).
o Un servidor web (Apache, PWS, IIS, Etc.).
. Si desea manejar base de datos se recomienda

(http://www.mysq l.com).
Mysql

PW
t-l
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2.8.1.2 INSTALACION DE LENGTJA.IE PHP

Se trabajara con sistemris operativos Microsoft Windows (2000 Professional y XP
Professional), por lo que va a insta.lar un f fS (versión 5 para w2k y 5.1 para wXP).

Para instala¡lo se debe seguir los siguientes pasos:

lr al panel de cont¡ol dc Microsoll WindowsO

¡ '--

c*
l¡{

€'\, >
Ag.9ü ,
qrit ,.

Figure J2. Panel de Control

Seleccionar lo opción Agregar o quitar programas.

rúl

I Ér
aq]ar¡(rl.a d.
rod ) dc oct,.

il _4)
hHtlf ¡trrüarl¿r lrErcssú

úffi**..
Figur¡ JJ. Agregar o qunar programas

Seleccionar la opción de Agregar o quitar componentes y ahi elegir [a opción
Servicios de lntemet Inlormation Server (llS)

EtrEEE-ES
(_*¡'.t_ r

L. rr..-a -.--,!l."¡rtd.¡ -- 
É..J.

-'-?..¡ol'q¡,--._iFA-o*

, r.--¡ i^r---

OÉaa ro ma G d-'arrr¡-(6
-r..drr*.rÉ¡¡--b.¡- r-.t-rF

l.É*¡r¡q-

I-:rl .:J

Figun 34. Pantalla de Agregar o quitar comgrnentes

II
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Se tiene que espe, ar a que se instale

Despues dc estos pasos ya esla instalado nuesto servidor dc web que
necesilamos para ejecutar páginas de Intemet.

La forma de saber si se ha instalado correctamente nuestro servidor es tecleando
en la barra de di¡ecciones de nuestro navegador (lntemet Explorer o Netscape
Navigator) la siguiente dirección h(p://localhost y nos debe aparecer Ia

siguiente página Web:

ro] !r
r r-§. rr.É ¡r¡.
C -, 5 erh-. ¡r.-.- ¡)'r- -f. ¿ É

r
ÉlrJ",i ¡...¿-{.. *{ - ., l,

2m

f,) a¡. -. .., n^erI¡raal¡aat|a:

§:;'-" " ".'""' $ er":'r"r'- ''lr'r'

I

¿ t*.{¡^¡

Figun 35. Pantalla de lntemet Lxplorer

lnstalar el modulo de l'H['.

Los pasos para instalar el modulo de PHP son los siguientes:
r Al iniciar e[ programa de instalación se observa¡á la siguiente pantalla.

Figur¡ 3ó. Pantalla de Iniciar programa de ¡nstalación

t-.,,,.,,.,-.,F., h,b,.E rd

PHP il 0 6lns!órld¡or¡

lnlialáing rr/ira lmlalL*ion l¡/i¡¡¡¡l
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La siguiente pantalla es la de bienvenida. solo hay que presionar el botón de

Next >.

*

rr{.a \i?!Érr,eíiFñ

Figura 37. Pantalla de continuacion de la instalación

La pantalla que sigue es [a licencia de PHP. si acepta debe de presionar I Agree.

*¡D¡¡¡rr*a{ {i,

¡._áiú-

l¡

Figura 3t. Pantalla de acceptacion de la Liccncia

Lo que sigue es elegir el tipo de instalación, cuenta con dos opciones, est¿hdar y
avanzado, para nuestras necesidades elegiremos la forma esfínda¡, por lo tanto
seleccionamos el botón de radio que dice St¡nder.

lr-l

.h-r.Ila-¡-rE

,-'l.- |

Fi$rr 39. Pa¡rtalla de selección del tipo de ¡nstalación

Ahora se tendá que elegir el directorio en el cual se instalarii el PHP, el
instalador tme por default el directorio C:\PHP, lo dejanl así, por lo tanto
presionamos Nert.
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-r-
r.+--.i¡a.a¡¡-!¿<*

t-l

rl¡-ts-l ii-
Figure ,l{). Pantalla de selección del dircctorio a instalar

Lo que nos pide la siguiente pantalla son los datos para e[ administrador del
sistema por si falla algo en PHP, pÍra este curso solo prcsionamos Next. pero

también puede introducir una dirccción v¡iüida.

¡r?--*.?-!1r..
F,-..

t-, f F--l

Figur¡ 41. Pantalla de datos del administrador

Ahora se pregunta el tipo de servidor que se estii utilizando. como ya había
mencionado arites, se usani IIS versión 5 y 5.1. por lo tanto sc seleccionani el
botón de radio que tiene la opción de Microooft IIS 4 or higher.

5-a!-t-..---r a.-¿

IFI

La siguiente pantalla nos avisa que ya esta listo para instalar PHP, asi que solo
pr€siona¡nos Nert.
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fl
Figura 42. Pantalla de rlección del tipo de servidor
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F IF I

F¡Bur¡ 43. Pantalla de con¡inuación de la instalación

Veremos como va el proceso de la instalación

rÉ-..

É -J

-T

-t

,;- l

Figurr,l4. Pantalla de pr¡xeso de instalación

La siguiente panhlla lo que dice es que seleccionemos que parte del IIS
queremos que ejecute PHP. como solo tenemos instalado el servicio de web,
solo nos presenta esa opción, pero con eso es suficiente, así que seleccionamos
el checkbox que dice WWW Service Mester Properties.

¡*¡ ,l-LLrg- r.

i ¡i l _!,r_]

F[un 45. Pantalla de selección del llS
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Figura 4ó. Pantalla de instslac¡ón completa de Php

La forma de saber si se ha instalado conectamente el PHP en nuesto servidor
hacicrdo un pequeño progmmita PHP, el más brisico que nos serviná de prueba para ver
si se ha instalado corectamente. entonces abrimos un editor de texto cualquiera (con el
cual ha¡emos nuestos programas PHP, puede set el NotePad), y escribimos las

siguientes lincas;

Manual le Usuario Web Site del CCG

Por ultimo nos dice que la instalación se ha completado y estamos lislo para

ejecutar PHP en nuestro servidor.

phpinfo0;

después de escribir estas líncas guardamos nuestn¡ archivo en el dircctorio
c:\inetpub\wwroot\t¡ller\ el cual va a ser nuestro directorio de trabajo, (cozo
información, el IIS utiliza como directorio raíz el directorio c:\inelpub\wwroot), le
pondremos al a¡chivo pruebr.php ahora tecleamos en la barra de direcciones de
nuestro navegador (lntemet Explorer o Netscape Navigator) la siguiente dirección
http:/rocalhosrta.ller/prueba,php y nos debe aparecer la siguiente página web:

c
{/

<.,

¡ur,¡ ¡. rf.,r.ti rrrr.r¡ - §i,

¡r,'ldldti.,r f .¡rDplet!

Uí¡40ü.o-r ¡ tt-t

¿tao x lr¡r

Ilr. Í.t¡¡ i¿n ú¡D d ¡lr L.¡ ¡.ñrt l¡.r¡a. .l!-
¿rr tttr r oó u¡9r.Iü.Ft rüE:O[t lrú l-¡d.rr

Figür¡ 47. Pantalla de la versién de Php

tüi,a t{l 5 | Or¡ É:D

at't1

l''J,rtrfl^B+¿, ,..
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Si no aparece esta página" enton€s esta mal instalado el PHP y hay que volverlo a

instalar, aunque hay algunas ocasiones que se necesita reiniciar e[ sistema para que

funcione.

2.8.2 SISTEMA DE BASES DE DATOS MYSQL

MySQL es muy nipido, seSuro y frícil de usar. MySQL también ha desarrollado un
conjunto de características muy pnicticas, en estrecha cooperación con otros usuarios.
MySQI- fue desanollado para manejar grandes bases de datos mucho miás nípido que
las soluciones existentes y ha sido usado exitosamente en ambientes de prcducción con
altas demandas, por varios años. Aunque esta bajo un desarrollo conslante, MySQL
siempre ofrece un conjunto de funciones, muy poderoso y eficiorte. [¿ conectiüdad,
velocidad y seguridad hace de MySQL una suite poderosa para acceder a bases de datos
en Intemet.

tVlg

2.8.2.1 INSTALACIÓU NSL SISTEMA DE BASES DE DATOS
MYSQL

Bien, ya cono€mos que es MySQL, se procederá a instala¡lo en el sewidor para poder
realizar los progftimas PHP con bases de datos MySQL. Al inicia¡ el instalador veremos
la pantalla de "prcparindose para instalar", en esta solo hay que esperar que termine el
10ff/o.

.I

Figure,l& Pantalla de proceso de instalación
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Despues muestra la pantalla de bienvenida solo hay que dar clic en Nert.

F[un 49. Pantalla de conlinuación de la insulación

la siguiente interfaz muestra la información de la versión de MySQL que estamos
instalando.

F¡gur¡ 5{). Pantalla de versión de Mygll

Ahora tendremos [a ventana de donde queremos instalarlo. para evitar complicaciones
con a¡chivos de configuración, presionemos Next y se instalará en C:\mysql.

Figun 51. Pantalla de s€lección del dircctorio de instalación

-s
i.i

¡

_t

ll¡§Ql. §ttt*- alar¡t ¡, t O lril*,

l--::.J

"§..a
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I lay quc elegir el tipo de instalación, elljamos Typical

Figurr 52. Pantalla de Tipo de instalación de MySql

Esperar un poco a que se instale.

Figura 53. Pantalla de pr()ceso de instalación de MySq¡

Cuando termine hay que dar clic en Finish

Figurs 54. Pantalla de Finish de instalación

Despues de estos sencillos pirsos ya teremos instalado MySQL Server, ahora lo que
sigue es inicia¡lo, debemos ir a la siguiente ruta en nucstro disco duro C:lmysqll.ünl y
ejecuw el programa winmysqladmin.exe.

Cuando este en ejecución WinMySQLadmin en su primera ocasión pedini un nombre
de usuario y contraseña par¿ el administ¡ador del sistema de base de datos.

l- I

tLt
JÍ-

ll,isQl. San en atlt L'íi.fl8 1,0.lLoqrha

--J

ll1$Ql , §cnor ad Arn¡ 4O e.clña
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Figun 55. Pantalla de Ejecusión de WinMySQtadmin

Ahom si ya lo tendremos ejecuuíndose siemprc que el sistema inicie, y estará en la barra
de inicio del sisterna con un icono de un sernáforo, hay que darle clic en e[ icono para
que nos muestre sus opciones.

Figura 5ó. Pant¿lla de Show Me de MySql

Al darle clic en Show Me apa¡ecera el administrador de MySQL, desde ahí podemos ver
todas los componentes del siste¡na de bases de datos.

SQI I

by

t -,fi¡L

Figurr 57. Pantalla de administrador dc Show Me de Myfiql

Con esto es suficiente sobre la instalación de MySQL Server, ahora se puede utiliza¡ el
Sistema de Bases de Datos.

E¡il
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2.9 ACERCA DE INTERNET

2.9.I CORREO ELECTRÓNICO

Correo electrónico, en inglés email, es un s€rvicio de red para permitir a los usuarios
enviar y recibir mensajes. Junto con los mensajes también pueden ser enviados ficheros
como paquetes adjuntos.

Su nombre viene de Ia analogia con el correo ordina¡io por la utilización de "buzones"
(servidores) intcrmedios donde se envían y reciben los mensajes.

Fue creado en l97l por Ray Tomlinson. En ese entonces ya existía un sisterna de
mensajería en cada computadora (que era compartida por varios usuarios), pero no uno
que p€rmitier¿ enviar mensajes a otra computadora de uria red. Tomlinson eligió la
arroba (@) como divisor entre el usuario y la computadora en la que se aloja la casilla
de correo porque en inglés @ se dice "at" (en). Así, pedro@mriquina.com x lee pedro
en la máquina.corn. Los principales servido¡es de correo wn: GMail, Hotmail y Yahoo.

El correo electrónico continúa siendo una aplicación popular y muy úti¡ debido a su

fácil uso, nipida y económica manera de enviar información y archivos por un costo
menor que el de un timbre postal. El factor que ha dado auge al correo elecrónico (e-
mail) es la globalización económica

Con el correo electrónico se puede escribir un documento y enviarlo simultáneamente a

diferentes buzones electrónicos, es decir, a diferentes person¿rs con direcciones
electrónicas. Adem¿ls, el usuario puede generar foros de discusión sobre temas generales
y específicos del tema que sea de su interés. [¿s posibilidades son muchas, por ejemplo:
los foros telemáticos de discusión. t'AQs (F'recuent Answered Questions: las respuestas
a las pregunlas miis frecuentes), el talk. que permite la conexión entre dos o más
ordenadores y tambien intercambia¡ mensajes en tiempo real y de manera interactiva.

Al utiliza¡ el correo electrónico (e-mail), nos podemos comunicar de manera nipida y
sencilla con usua¡ios que se encuentren en oúos paises y que necesiten recibir una
información a tiempo. También es portátil, ya que lo único que se necesita es tener una
computadora con un módem y una cuenta de acceso en el lugar para poder acceder
desde cualquier parte del mundo.

2.93 DIRECCIONES DE CORREO ELECTRONICO

Para que el usuario pueda comunicarse a través del correo elecúónico, debeá tener su

dirección de correo y la de la persona con Ia cua.l se desea comunica¡.
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La forma mris fácil dc tener una dirc',cción de corrm electrónico es creando una cuenta
er Intemet a través de un proveedor de servicio. Esta dirección hace referencia a una
dirección de Intemel cuya función principal es haccr que el mensaje que enviamos
llegue con éxito a su lugar de destino. El Intemet emplea un método llamado Donoin
Namc System @NS) para asignarle una dirección al computador. éstas direcciones
pueden ser presentadas tanto en números o también llamado el IP de la mriquina o el
nombre en sí, pero ambas represenlan la misma dirección. Las computadoras emplean
direcciones numéricas mient¡as que las personas emplean direcciones alfanuméricas.

2.9.4 DIRECCIONES ALFANUMERICAS

Aquí se tiene un ejemplo del formato de una dirección alfanumérica:

Nombre del usuario@huesped.suMominio.dominio de primer nivel

El nombre del usuario es el nombre de una persona, por ejemplo: Luis Torres. El
símbolo @ se emplea para indica¡ "en", y la parte final de la dirección es la dirección
especificada del computador huésped. A conúnuación, mostramos una dirección de
Intemel para Luis Torres:

Itorres@yahoo.ec.net

La segunda sección de esta dirección (luego del símboto @) es la dirección del
computador donde el señor Luis Torres puede ser encontrado. Tiene varias partes, cada
una separada por un punto. En este ejemplo la dirección está dividida en trcs partes pero
puede tener más. [a primera pale del nombre que identific¿ al computador es la ruta de
donde puede ser encontrado el señor Torres, que puede significar que es el servidor de
nombres (nAMEsERVER). [: sigüente parte da idea de que se encuentra en Ecuador.
[.a última pa¡te de la dirección de Intemet se conoce como dominio de primer nivel, en
este ejemplo significa red. En Estados Unidos existen seis dominios de primer nivel
posibles, tal como s€ muestra a continuación:

.edu = Educaciór\ Centros docentes

.mil = Milita¡

.gov : Gobierno (no militar)

.com : Comercial. ernpresas

.net = Operación de la Red

.org = Organizaciones sin fines de lucro
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2.9.5 EL NAVE(;ADOR WEB

Un navegador web. hojeador o web browser es una aplicación de software que permite
al usuario recuperar y reproducir documentos hipertexto, comúnmente descritos en
HTML. dcsde servidores Intemet de todo el mundo. Esta red de documentos es

conocida como la Telaraña Mundial o World Wide Wcb (WWW).

Los navegadores actuales permiten mostrar o ejc.cutar: gráficos, secuencias de vídeo.
sonido, animaciones y programas dive¡sos adem¡is del lexlo y los hipervinculos o
enlaces.

[¿ funcionali.l"d básica de un navegador web es permitir la visualización de
documentos de texto, posiblemente con recursos multimedia. Los documentos pueden
esla¡ ubicados en la computadora en donde está el usuario. p€ro también pueden estar en
cualquier otro dispositivo que €ste conectado a la computadora del usuario (a través de
la Intemet, por ejemplo) y que tenga los recursos necesarios para la transmisión de
documentos (un software servidor web). 'Iales documentos, comúnmente denominados
páginas weá, poseen hipervínculos que erilazm una porción de texto o una imagen a
otro documento, normalmente relacionado con el texto o la imagen.

El seguimiento de enlaces de una página a otra, ubicada "¡ 6r'qlquier computadora
conectada a la Intemet" se llama novegación; que es de donde se origina el nombre de
navegador.

2.9.6 EL WORLD WrDE WEB (WWW)

La World Wide Web (del inglés, Tela¡aña Mundiat), la l{eb o IIWW, es un sistema de
hipertexto que funciona sobre Internet. Par¿ ver la información se utiliza urn aplicación
llamada navegador web para extraer elementos de información (llamados "documentos"
o "páginas web") de los servidores web (o "sitios') y mostrarlos en la pantalla del
usuario-

El usuario puede enlonces seguir hiperenlaces que hay en la página a otros documertos
o incluso envia¡ información al servidor para interactuar con é1. A la acción de seguir
hiperenlaces se le suele llamar "navegar" por la Web. No se debe confundir Ia Web con
Inlemel, que es la rcd fisic¿ mundial sobre la que circula la información.
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Del mismo modo que se puede distinguir entre "una internet" (una inter-red) y "la
Intemet", uno puede referirse a "una web" como un conjunto de sitios que prcveen
información por los medios descritos, y "la Web", que es la enorrne e interconectada
web disponible pnicticamente en todos los sitios de Intemet.
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2.9.7 HTTP

Es el protocolo de Ia Web (WWW), usado en cada transacción. [,as letras significan
Hyper Text Transfer Protocol, es decir, prolocolo de transferencia de hipertexto. EI

hipertexto es el contenido de las piginas web, y el protocolo de transferencia es el
sistema mediante el cual se envian las peticiones de acceder a una página web, y la
respucsta de esa web, remitiendo la información que se veni en pantalla. También sirve
el protocolo para enviar información adicional en ambos s€ntidos, como formularios
con mensajes y otos similares.

HTTP es un protocolo sin estado, es decir, que no guarda ninguna información sobre
conexiones anteriores. Al finaJiza¡ la t¡ansacción todos los dalos se pierden. Por esto se

popularizaron la:s cookies, que son pequeños ficheros guardados en el propio ordenador
que puede leer un sitio web al establecer conexión con é1, y de esta forma reconocer a

un visitante que ya estuvo en ese sitio anteriormente. Gracias a esta identific¿ción, el
sitio web puede almacenar gran número de información sobre cada visitante,
ofreciéndole así un mejor servicio.

2.9.E URL

Significa Uniform Resource Locator, es decir, localiz¡dor uniforme de recu¡so. El URL
es la cadena de caracteres con la cual se asigrra una dirección única a cada uno de los
recu¡sos de información disponibles en Intemel.

El URL de un rccurso de información es su dirección en Intemet, Ia que permite que el
navegador la encuentre y la muestre de forma adecuada. Por ello el URL combina el
nombre del ordenador que proporciona Ia información. el directorio donde se encuentra
el nombre del fichero y el pmtocolo a usa¡ para recuper¿f los datos.

El formato general de un URL es:

"servicio://dirección_de-la miiquina:puerto/directorio/fi chero"
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2.IO MACROMEDIA DREAMWEAVER t

Figura 58. Logo de Macromedia Dreamweaver t

Macromedia Dreamweaver 8 es un editor HTML profesional pa¡a diseñar. codificar y
desanollar sitios, piginas y aplicaciones Web. Tanto si desea controla¡ manualmente el
codigo HTML como si prefiere üabajar en un entomo de edición visual. Dreamweaver
le proporciona útiles hen-amientas que mejoranán su experiencia de creación Web.

2.IO.I INSTALACIONES DE MACROMEDIA DREAMWEAVER 8

Podemos obtener información adicional leyendo las notas de la versión en el sitio web
de Macromedia en www.macromcdia.com,/go/dw_drxumentation_es, donde encontrará
la información o instrucciones m¡is recientes.

Para instalar l)reamweaver 8:
I . lntroduzca el CD de Dreamweaver 8 en la unidad de CD-ROM de su sistema.
2. Siga uno de estos procedimientos:

. En Windows, se inicianá automáticamente el programa de instalación de
Dreamweaver 8.

o En Macintosh, haga doble clic en el icono del instalador de Drcamweaver 8
que aparece en el escritorio.

3. Siga las instn¡cciones que aparecen en pantalla.
El programa de instalación le indicani que introduzca la información necesaria.

4. Si el sistema lo solicita, reinicie el sistema.

2.10.2 REGISTRO DE MACROMEDIA DREAMWEAVER 8

Pa¡a obtener soporte adiciona.l de Macromedia. es conveniente que registre su copia de
Macromedia Dreamweaver 8 electrónicamente o por correo. Al regisfarse, podr:á

suscribirse para recibir información de última hora sobre actualizaciones y nuevos
prodrctos de Macromedia. También puede suscribirse a los boletines de correo
electrónico regulares sobre actualizaciones de productos y nuevos contenidos
publicados en los sitios Web wrvu'.macromcdia.com y w\,'"*'-curo.macromedia.com.

Para registrar Macromedia Drca¡nweaver 8, siga uno de estos procedimientos:
. Seleccione Ayrda > Registro en línea y complete el formulario electrónico.
. Seleccione Ayuda > Imprimir registro, imprima el formulario y envíelo por

correo a la dirección que figura en el formulario

.13
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2.II MACROMEDIA FLASH 8

Figur¡ 59. Logo de Macrornedia Flash E

Flash es una herramienta de edición con [a que pueden creárse desde animaciones
simples hasta complejas aplicaciones Web interactivas, como una tienda en línea. l,as
aplicaciones de Flash pueden enriquecerse af,adiendo imiigenes. sonido y vídeo.

Flash incluye muchas funciones que la convierten en una herramienta con muchas
prestaciones sin perder por ello la facilidad de uso. Enoe dichas funciones destacan: la
posibilidad de arrasrar y rcltar componentes de la interfaz de usuario, comportamientos
incorporados que añaden código ActionScript al documento y varios efectos especiales
que pueden añadirse a los objetos.

Cuando crea con Flash, trabaja con un documento de Flash. un archivo que, al
guardarse, tiene la extensión .fla. Una vez que estri preparado para desarrollar su
contenido de Flash, lo publica creando un a¡chivo con una extensión .swf. Flash Player,
que se describe en la siguiente sección, ejecuta el archivo SWF.

2.II.I NOVEDADES Df, MACROMEDIA FLASH t

Macromedia ha concebido esta herr'¿mienta para los diseñadorcs de páginas Web y los
crcadores de aplicaciones avanzados. Flash Professional 8 incluye todas las fr¡nciones
de Flash Basic 8, así como varias herramientas nuevas de grandes preslaciones.

Cuenta adernás con nuevas herr¿mienus de expresividad para optimiza¡ el aspecto y el
estilo de los a¡chivos Flash que diseñe. Funciones tales como la creación externa de
scripts y la gestión de datos din¡funicos de bases de datos, entr€ otras, hacen que Flash
Professional 8 sea muy útil para proyectos complejos a gran escala que deban
desarrollarse mediante Flash Placer junto con una combinación de contenido HTML.

2.II.2 FUNCIONES DE MACROMEDIA FLASH E

Las nuevas funciones de Flash Professional 8 proporcionan mayor expresividad
compatibilidad de texto, mejoras en la creación de scripts y compatibilidad con vídeo.

Expresividad
Macromedia Flash incluye diversas funciones para da¡ mayor expresividad al diseño de
los pruyectos acabados.
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Mejoras en los degradados. - Nuevos controles permiten aplicar degradados complejos
a los objetos del escenario. Se pueden incorporar hasta 15 colores, controla¡ con
precisión el lugar en el que sc sitúa el punto focal y aplicar otros parimetros al
degradado. También se ha simplificado el flujo de trabajo necesario para la aplicación
de degradados.

Puntu.fttcal ajustable. - l.a herr¿mienta Transformación de relleno incluye en esta

versión un punto focal editable que permite precisar el punto focal (centro)del relleno
con degradado que se aplique a un objeto.

Mt¡deb de dibujo de objen. * Ahora puede crear directamente en el escena¡io formas
que no interferiniLn con otras formas solapadas. En versiones anteriores de Flash, todas
las formas de una determinada capa del escenario podían afecta¡ a los contomos de
otras forma^s con las que se solaparan. Cuando se crea una forma con el nuevo modelo
de dibujo de objeto, dicha forma no causr ninguna alteración en las formas que puedan
existir por debajo de ella.

Cuutlro de diátogo. - Configuración de las herramientas Rectií,ngulo y Óvalo [Jn nuevo
cuad¡o de dirilogo permite cspecifrcar la anchu¡a y la altura de óvalos y rect ingulos. así

como el radio de esquina de los rectií,ngulos. Con la correspondiente herr¿mienta
seleccionada, mantenga presionada la tecla Alt (Windows) u Opción (Macintosh)
mientras hace clic en el escenario para abrir eslos cuadros de diálogo. Cuando haga clic
en Aceptar para verificar la conliguración, Flash dibujani un óvalo o un rectrfurgulo del
tamaño adecuAdo en el lugar del escenario en que hizo clic con el ratón.

Trozos mejorados. [¿s uniones y extremos de los trazos se dibujan ahora con mayor
nitidez y precisión. Una unión es el lugar en que se juntan dos trazos. Un extremo es el
punlo f,inal de un trazo que no se junta con ningún otro. Adem¿ís, se ha aumcntado el
tamaño m¿iximo de los trazos de l0 a 200 píxeles y los trazos pueden colorearse
utiliizando un relleno con degradado.

Nuevo algoritmo de curvat. - Las herr¿mientas Lápiz y Pincel permiten ahora elegir el
grado de suavizado aplicable a las curvas que se dibujen con dichas herr¿mientas. Al
aumentar la cantidad de suavizado se rcduce el número de puntos que se utili2m para
calcula¡ la curva y, en consecuencia" el tamaño de los a¡chivos SWF.

Importador de Fireworksr mejorado. - La función de importación de archivos PNG de
Macromedia Fireworks admite ahora un rnyor número de las propiedades que pueden
aplicarse a los gnificos en Fireworks. Cuando se importan archivos de F'ireworks a
Flash, estas propiedades se mantienen intactas y pueden editarse en lrlash. Entre las
propiedades de Fireworks que pueden importarse a Flash se encuentran los modos de
mezcla y los filtros (que en Fireworks se denominan efectos )-

EDCOM ESPOL

Puntos de conlrol de texto. - ll¡ nuevo método, mejorado, para rabajar con texto
incluye cuadros de texto cuyo tamaño es posible cambiar. Los puntos de control
facilitan el cambio de posición de los bloques de texto
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3. REQUERIMIENTOS DE HARDWARE

Trbl¡ 3.1. Rcquerimientos de Hardwa¡e

Not¡: El sistema puede correr con menos de 64 Mb de memoria RAM, pero el
rendimiento del mismo decaería si Usted está acostumbrado a ejecutar varias
aplicaciones.

,5

Equipo C¡r¡cteristicas Descripción

Procesador Pentium, Celeron o AM[)
Ve locidad 500 Mhz o superior

Memoria RAM ó4 Mb o superior

Mcmoria Caché 5r2 Kb

Memoria de Vidco 4 Mb o superior

Disco Duro 80 Gb o superior
'l ipo de Monitor SVGA de l5'"'
Unidad de Disquetc De 1.44 Mb
Mouse 2 o 3 botones
'l eclado l0l tcclas

Unidad de CD ROOM 52X ó superior
1'arjeta de Red 3 COM o genérica

I

lmpresora inyección a tinta (opcional)
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4. REQUERIMIENTOS DE SOFTWARE

El Web Site puede correr en cualquier estación de trabajo que contenga uno de los
siguientes Sistemas Operativos:

Tsblr 4.1. Requerimienros de Software

Logotipo Descripción del Progr¡m¡

a
Microsoll Windows 98

H

r91
ry--.
s

?rlr

I
Microsofl Windows 2000

Microsofl Windows XP
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El Web Site puede visualizarse en los siguientes Browscrs:

Intemet Explorer 4.0 ó superior

Netscape Navigation 4.0 ó superior

T8bla.l.2. Desarrolladores de Browsen

Logotipo Descripción del Progr¡m¡

Macromedia Dreamwcavcr 8

Macromedia Flash 8

\

Mg MySQI,

,e

Tsbl¡4.J. Programasdcsarrolladores

Descripción dcl Prognm¡l,ogotipo
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El Web Site puede visualizarse en los siguientes Programas desarrolladores:

I

I

I

I I

/ FLASH Pcri.sr,,r"¿l 8
I

l*,

I

I

I
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5. INGRESAR AL WEB SITE

5.I ENTRAR AL SITIO

l. Ejecutar el Browser (lntemet Explorer o Netscape Navigator)

C tu,,?É.E(ét r- <

,d rt{É Í
'r-.¡-€¡

¿
._4,

Co(,9[e

c.r .t - 4.nd rta. d. E.ud,

a)

Figur¡ 60. Pantalla de Intemet Explorer

2. En la ba¡ra de direcciones digitar el nombre de la página r¡urv.ccs.cdu.cc

4:

Archvo Ediih Ver Fayútos l.leía crt6 Ayuda

¡rLl¡lftirqdr ¡o ah-r tuln

O** - _, ¡l d ,' 7 oio*au

Yta
titpp:lltrvw,c(g,cdr,(

- Sc¡,d' - E- t-tat @ttv vatm

rfrn, I

Figura ó1. Panlalla de ingreso al sitio
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I
rxfund.^r.á.
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o"

I n[ [ [tn [[ [ ili[ ti[ [ [[[ [ [[
!

eú

Figura ó2. Panulla de la página principal del CCC.

I d,§,.Pd {)=o,"-

EDCOM Copírulo 5 - Página 2 ESPOL

3. Entonces s€ ca¡gañi la página principal del Web Site del CCC.
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ó. CÓMO NAVEGAR EN EL WEB SITE

El Web Site del CCG contiene menus y pfuinas amigables de gran flexibilidad, con
total ambiente Windows. orientado al servicio informativo y transaccional. para así
pcrder ser de gran ayuda a todos los visitantes al sitio.

ó.I CABECERA

Todas las piginas tienen un banner y las imágcnes corre.sporulienle.r al Colegio Fiscal
Mixto "Cuenca del Guayas" - CCG.

Figurs (]. Cabecer¿

6.2 MENU PRINCIPAL

El menú principal del sitio es intuitivo y fácit de recorrer.

F[ure ó4. Menú principal del Web Site

osotfo6

Estud¡anles

Autoridades

cadémicos

Eventos
y Noticlas

¡
Home
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6.2.I OPCIONES DEI, MENT]

A continuación se dañi una explicación de cada opción y submenú que contiene el menú
principal, los cuales son links a las páginas requeridas.

6.3 OPCIONES VARIAS Y MENSAJES

Estos dos mcnsajes se muestra¡ en la pafe sup€rior de cada prágina: el banner y el
logotipo del CCG.

Figurr ó5. Mensajes indicádores del sitio

I
Home

ldentifica en que pare del sitio se encuentra.

,1,¡o3otro6€

entea Somor , vrdón

Contiene un submenú con los
links a las p¡tinas de
Antecedentes, Quiénes somos
y Misión y Visión.

f ?t Estudiantes

.rlllc.dó

Contiene un submenú con los
links a los diferentes Ciclos
Básicos y Ciclo Diversificados

I c
-

Auto¡idades

ton¡adür lrectlYoI

Contiene un submenú con las

diferentes autorid¡des del
plantel como Administración,
lnspectoria, Consejo Directivo y
Profesorrs.

ff Datos
AcadCn¡lcos

En esta opción se muestran los
accesos para los Alumnos,
Profesores y Administradores.

e
t

¡ !¡.tr':

Aquí s€ muest¡an los eventos y
noticias que organiza la
institución como: Juramento de la
Bandera. Casa Abierta
Olimpiadas, Novatada
Graduación.
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6.3.I OPCIONES VARIAS

Estas opciones van en todas las priginas al lado derecho, aquí se explicará para que sirve
cada una de ellas.

6.3.2 OPCIÓN ADICIONAL

En la parte inferior de la pantalla se ha colocado un mensaje, en el cual se especifica que

Todos los Derechos Reservados por el colegio "Cuenca del Guayas" y con el respaldo
de la ESPOL y el sitio wr¡'*'.ccq.edu.ec

Figur¡ 6ó. Texto que indicá los derechos reservados del autor del sitio Web.

Cor5le Permite conectarme mediante este link con la
pági na de buscador de wwr*'.qoogle.com

Me permite conectarme con el sitio Web de
wu,u.monog.rafias.com donde cl estudiante
podrá realizar consultas de la información
disponible en este sitio Web.

alt av ista
Mediante este link nos podemos conectar
con el sitio Web wwu.altal ista.com que es

un buscador que me permite buscar
información en los diferentes sitios Web.

EDCOM Capítulo 6- Página 3 ESPOL
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6.4 LAS PAGINAS DEI, WER SI'I'E

6.4.I PAGINA PRINCIPAL- HOME

Fagure ó7. Prigina principal
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A Muestra un banner con fotos dc la Institución

B Presenta el logo de la lnstitución.

C Se muestra un listado con las opciones del menú.

D Home o página principal

E
Muestra información acerca del
lnstitución,

CCG. datos importrntes acerca de la

F Muestra los links a sitios relacionados al CCC.

G Muestra los derechos reservados del sitio.
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6.5 PAGTNA NOSOTROS

IJsta prigina muestra información acerca del CCG, los Antecedentes de la Institución,
Quienes Somos y Ia Misión y Visión.
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Figura óE. Página Nosotros
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A Muestra un banner con fotos de la Institución.

B Presenta el logo de la Institución.

C Se muestra un listado con las opciones del menú.

D Ilome o página principal

E
Muesl¡a un mcnu de opciones que me permiten accesar a otros sitios del
entomo de Nosotros.

F Muestra el título del sitio ubicado

G
H Muesl¡a un mensaje dirigido a lajuventud entusiasta de nuestra Institución.

EDCOM Capítulo ó - Ptigino § ESPOL

I

Muest¡a una foto de la primera autoridad del CCG.

A

",t

B

E

F
(

C G(

D

T



Manual de Usaarüt lYeb Site dcl CCG

6.5.I PÁGINA ANTECEDENTES

Esta pigina mueslra una información detallada Í¡cerca de la persona seleccionada
anteriormente, la cual será explicada detalladamente.

t
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A Muestra un banner con fotos de [a Institución.

B Presenta el logo de la Institución.

C Se muestra un listado con las opciones del menú.

D Home o página principal

E
Muestra un menu dc opciones que mc permiten accesar a otros sitios del
entorno de Nosotros.

F Muestra el título del sitio ubicado.

G Muestra una imagen correspondiente al Plantel.

H
MuesFa datos especiñcos de los principales antecedentes de la Institución
como su lecha de creacion, registro oficial, etc..
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6.5.2 PÁGINA QUIÉNES SOMOS

Esta prígina muestra información acerca del CCG, y nuestros principales ideales como
formadores de juventudes capacitandolos y enseñandoles a ser cada dia mejores en el
ambito profesional, social y moral teniendo nuestro principa.l compromiso ser miembros
del MEC.
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E c*rF Fad !la'c¡,E. d Czra' (CcO d @ e b, .!ú!. d XEC.
E r"l!Ea. .d¡Gar. - bo & lEó , & úrtt to.rl, .ú ú & 20 aor &
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.--

A Muestra un banner con fotos de la lnstitución.

B Presenta el logo de la Institución.

C Se muestra un listado con las opciones del menú.

Home o prigina principal

E
Muestra un menu de opciones que me permiten accesar a otros sitios del
entomo de Nosotros.

F Mucstr¡ e I título dcl silio ubicatlo.

(; Muestra cuales son los principales ideales de la Institución como pa¡te del
MEC.
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6.53 PÁGINA MISIÓN Y VISIÓN

Esta pigina se ñ¡ndamenta en cuales son nuestros principales objetivos como
formadores de juventudes, enseñandoles el respeto a la dignidad de las personas y
teniendo como vision mejorar los procesos didácticos de enseñanza y aprendizaje para

la lormación de personas íntegras, autónomas y con habilidades para comprender su

realidad y plantear soluciones en función de su desarrollo personal y social.

Figura 71. Página de Misión y Visión
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A Muestra un banner con fotos dc la [nstitución.

B Presenta el logo de la Institucirin.

C Se muestra un listado con las opciones del menú.

l) Home o página principal

E
Muestra r¡n menu de opciones que me permiten accesar a ot¡os sitios del
entomo de Nosotros.

F Muest¡a el título del sitio ubicado.

(; Muestra un concepto de cual es la principal misión del CCG.

H Muestra el título del sitio ubicado.

I Muestra un concepto de cual es la principal visión del CCG.
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Esta pigina muesüa fotos de los estudiantes m¡is destacados dr¡rante el año lectivo de
todo el CCG.

xn I n n r n [n[ n [Ír
rv@t¡¡¡r@
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rEIII
Figure 72. Página de Estudiantes

A Muestra un banner con fotos de la Instituci(rn.

B Presenta el logo de la Institución.

C Se muestra un listado con las opciones del menú.

t) Ilome o pigina principal

E Muestra un submenú con las opciones del Ciclo Brisico y Diversificado

F Mueslra un mensaje dirigido al usuario.
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6.6.I PÁGINA Df, ESTUDIANTES DE OCTAVO AÑO BÁSICO

Se muestra un listado con los nomb¡es, apellidos, año lectivo y la sección de los
estudiantes activos del Oclavo Año B¿ísico del CCG.

[[ [ [[ [ [í( (x l. tt Ir \t
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Figur¡ 73. Página de los estudiantes de octavo año básico
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A Muestra un banner con fotos de la Institución.

B Presenta el logo de la lnstitución.

Se muestra un listado con las opciones del menú.

D Home o plgina principal

E Muestr¿ un submenú con las opciones del Ciclo Básico y Diversificado

F Muestra un listado de los estudiantes activos del Ciclo cn sclección
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6.6.2 PÁG¡NA DE ESTUDIANTES DE NOVENO AÑo BÁSTCO

Se muestra un listado con los nombres, apellidos, año lectivo y Ia sección de los
estudiantes aclivos del Noveno Año B¡isico del CCG.
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Figure 7tl. Página de estudiant$ de noveno año básico
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A Muestra un banner con fotos de la Institución.

B Prescnta el logo de la Institución.

C Se muestra un listado con las opciones del menú.

D Home o plgina principa.l

E Muestra un subme¡rú con las opciones del Ciclo Brísico y Diversificado

F I-istado de los estudiantes del Año Básico seleccionado.
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ó.63 PÁGINA DE ESTUDIANTES DE DÉCIMO AÑO BÁSICO

Se muestra un listado con los nomb¡es, apellidos. año lectivo y la sección de los
estudiantes activos del Decimo Año B¡isico del CCC.

[ ¡t¡t [ [[ft rI r [r[ [[ [ n[[ n [¡r
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Figür¡ 75. Página de estudiantes de Décimo Año Básico
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A Mucstra un banner con fotos de la lnstitución.

B Presenta el logo de la lnstitución

C Se muestra un listado con las opciones del menú.

D Home o pígina principal

E Muestra un submenú con las opciones del Cicto Básico y Diversificado

F Listado de los estudiantes del Año B¡ásico sele<cionado.
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6.6.4 PÁGINA DE LOS ESTUDIANTES
DIVERSIFICADO

DE PRIMER ANO

Se muestra un listado con los nombres. apellidos, año lectivo y la sección de los
estudiantes activos del Primero Bachillerato del CCG.
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F[ure 7ó. Página de los estudiantes de Primer Año Diversificado
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A Muestra un banner con fotos de la Institución.

B Presenta el logo de la lnstitución.

C Se muestra un listado con las opciones del menú.

D llomc o página principal

E Muestra un submenú con las opciones del Ciclo Brísico y Diversificado

F l,istado de los estudiantes del Bachiller¿to seleccionado.
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ó.6.5 PAGINA DE LOS ESTUDIANTES DEL SEGUNDO
DIVERSIFTCADO

ANO

Se muestra un listado con los nombres, apellidos, año lectivo y Ia sección de los
esludiantes activos del Segundo Bachillerato del CCC.
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Figura 77. Página de los estudiantes del Segundo Año Diversificado
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A Muestra un banner con fotos de la Institución.

B Presenta el logo de la Institución.

C Se muestra un listado con las opciones del menú.

D Home o página principal

E Muestra un submenú con las opciones del Ciclo Básico y Diversificado

F Listado de los estudiantcs del bachillerato seleccionado.
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ó.6.6 PÁGINA DE LOS ESTUDIANTES
DIVERSIFICADO

A]JERTC) -2ü8
JOEANA ESTSR lIoN 2097.2!08-T

DEL TERCER AÑO

Se muestra un listado con los nombres, apellidos. año lectivo y la sección de los
estudiantes activos del Tercero Bachillerato del CCC.
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Figür¡ 7t. Página de los cstudiantes deL Tercer Año Diversificado
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A Muestra un banner con fotos de la Institución

B Presenta el logo de la Institución.

C Se muestra un listado con las opciones del menú.

I) Ilome o página principal

E Muestra un submenú con las opciones del Ciclo Brisico y Diversificado

F l-istado de los estudiantes del bachillerato seleccionado.
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6.7 PAGINA DE LAS AUTORTDADES

A través de esta sección que ofrece el CCG usted p<¡dni conocer los nombres de las

autoridades y personal que confornan esla Instítución Educativa.
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Figura 79. Página de las Autoridades del CC(i.
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A Muestra un banner con lotos de la Institución.

B Presenta el logo de la lnstitución.

C Se muest¡a un listado con las opciones del mcnú.

D Home o prigina principal

Muestra un submenú con opciones para las diferentes autoridades del CCG.

F Mensaje indica¡rdo lo que ustcd puede realizar en esta sección.

EDCOM Capituto 6 - Página I6 ESPOL

,I

E

C
(

(

Da

aEa e , i ,t

I

I

I

I

E

I



Manual de Usua¡kt lfeb Site del CCG

6.7.I PAGINA DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO

Muestra los nombres del personal administrativo que laboro y que actualmente labora
en las diferentes á¡eas del CCG.

u I r ( t[( [ ü ([n II ll n

Figure 60. Página del p€Ronal administrativo del CCG.
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A Muestra un ba¡rner con lbtos de la Insritución.

B Presenta el logo de la Institución.

C Se muestra un listado con las opciones del menú.

t) Home o prlgina principal

E Muestra un submenú con opciones para las diferentes autoridades del CCG.

F
Presentan datos las persoriÍs responsables que laboran en las diferentes
secciones del áu'ca administrativa.
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ó.7.2 PÁGINA DE LA INSPECTORÍA

Mueslra los nombres del personal que desempeño o desempaña actualmenle Ia ñ¡nción
de fnspector Ceneral del CCC.

[[n[[[r[[rrrnn( It ll Itr

Figura tl. Página de la lnspectoria del CCG.
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A Muestra un banner con fbtos de la Institución

C Se muestra un listado con las opciones del menú.

D Home o página principal

E Muestra un submenú con opciones pa¡a las diferentes autoridades del CCG.

F
Presentan datos las personas responsables del departamento de Inspección
Ceneral del CCG.
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Manual de Usua¡io Weh Site del CCG

ó.7.3 PAGINA DEL CONSE.IO DIRECTIVO

Presentan los nombres de las personas que ejercen las diferentes dignidades del Consejo
Directivo del CCG

[[n[[t[[[[nrnIn I n [(

Figurr &1. Página del Conscjo Directivo del CCC
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A Mucstra un banner con lblos de la Institución.

B Presenta el logo de la Institución.

C Se muestra un listado con las opciones del menú.

1) Home o página principal

E Muestra un submenú con opciones para las diferentes autoridades del CCG.

F
Presentan los nombres de las personas que ejercen las diferentes dignidades
del Consejo Directivo del CCC.
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Manual de Usuo¡io lfeh Site del CCG

6.7.,t PA(;lNA DE PROFESORES

Muestra un listado de los diferentes profesores que laboran en el CCG. sean estos

titulares o contratados con sus respectivas ¿íreas de enseñanza.

[[rInr[[t (nn tl (

I

Figure t3. Página de profesores que laboran en el CCC
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A Muestra un banner con fotos de la Institución

l| Presenta el logo de la Institución.

C Se muestra un [istado con las opciones del menú.

D Home o pigina principal

E Muestra un submenú con opciones para las diferentes autoridades del CCG.

F
Muesüa un listado de los diferentes profevrres que laboran en el CCG. sean

estos titulares o contratados con sus respectivas ¿iLreas de enseñanz¡.

EDCOM Copítulo 6- Página 20 ESPOL

:...) 88G,.,...*..

E

C

C

I

D¡

t

I



Manual de Usuurio Web Site del CCG

6.8 PÁGINA DE LOS DATOS ACADÉMICOS

Mediante esta pafe del sitio Web los usuarios podni,¡r consultas su información
académica en línea.

Ii ll I n n [rl
DATos AcaoÉv,tco
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Flgure 84. Pfuina de los Datos Académicos
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B Presenta el logo de la Institución.

C Se muestra un listado con las opciones del menú.

t) Home o página principal

E Presenta un título que indica en el sitio que estanos actualmente.

F Mensaje dc bienvenida a los usuarios del CCG.

(; l-ink de accesos para los usuarios del CCC
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Manusl de Usuurio Web Site del CCG

6.8.I PAGINA DE, BIENVENIDA A LOS ESTUDIANTES

Presenta la página en la cual el estudiante puede ingesff a las páginas de consult¿ de
notas de los estudiantes.
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Figure t5. Página de bienvenida a los estudiantes
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A Muestra un banner con fotos de la Institución.

B Pres€nta el logo de la Institución.

C Se muestra un listado con las opciones del menú.

D Home o página principal

E Presenta un titulo que indica en el sitio que estamos actualmente

F Mensaje de bienvenida a los estudiantes, usuarios del CCG.

G
Link de comprobación de usua¡ios los mismos que debenin ingresar su usuario
y clave correspondiente del CCG
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Monual de Usua¡io W'eh Sit¿ el CCG

6.8.2 T,ISI]ARIO O CLAVE INCORRECTA

El ustnrio al momento de digiur su usuario y clave y no cotrcsponde como usuario
autorizado aulomáticamenle s€ presentará esta página indic¿indole el error.

¡ ütr:r¡..¡t rlft ú¡Ea¡.r.htÉ.áh.inl&l.t¡a.rlt, a¡cúll l.l.rnl t¡r5r..
¡úÉ td, ,¡ ¡-r¡ r¡r-i- .r¡¡

t) -" . ,' ¡'l i , ** .-d e
_ al'q?¡drr.rI!r-¡,..F¡-qr¿Ct

fl 3
-o'

Su Lhu€no o Clava s'x h<ofleclas o no ela Ac¡yo

A Mensaje indicando el error del usuario o clave
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Figura tó. Página de usuario o clave incor¡ecta.
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Manual de llsuario llcb Site del CCG

6.E.3 PAGINA DE DATOS DEI, ESTUDIANTE

Se muestra los datos académicos del estudiante como un menú de opciones para la

consulta especifica, consulta general y cerr¿r sesión.
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ll Presenta el logo de la Institución.

C Se muestra un listado con las opciones del menú

D Home o página principal

E Presenta los Datos Académicos del estudiante.

F Foto del estudiante que esta realizando la consulta.

(; Mensaje con indicaciones para los estudiantes del CCG
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Figura t7. Página de datos de 1o3 catudiantes
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Manuol de Usuario lleb Site del CCG

6.E.4 PÁGINA DE DATOS DEL ESTUDIANTE

Se muesEa los datos académicos del estudiante como un menú de opciones pam la
consulta especifica. consulta general y cerrar sesión.

nn gt (n nnnr
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Figura tt. Página de datos de los csrudiantes

IrI

a-a. <ñ d c¡ñ t ,-d rcd r--d

E

-I

3 r'D I0-, r EEO,. -,*
.-- .1. -

ñ
t,. -,-

f::*ll's¡

A Muestra un banner con fbtos de la Institución.

t] Presenta el logo de la Institución.

C Se muestra un listado con las opciones del menú.

D Home o página principal

E Presenta un submenú de para la consulta especifica. general y cerrar sesión

F Mensaje con indicaciones para los estudiantes del CCG
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Manual de Usuario Web Site del CCC

ó.8.5 PAGINA DE
ESTUDIANTE.

LA CONST]LTA ESPECIFICA DEL

En la consulta especifica aparece un cuadro combinado con l:§ diferentes asignaturas,
las mismas que el estudiante podni consultar sus notas correspondientes a la materia
seleccionada.

ilr fir ( [nEfl@

20(rrcr

XANUEL Tf,TNctSCO
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Figún t9. Página de la corlsulta especifica del estudiante

I

A Muestra un banner con fotos de la lnstitución.

B Presenta el logo de la Institución.

C Se muestra un listado con las opciones del menú.

Ilomc o prigina principal

E Menú de opciones para la consulta esp€cifica" consulta general y cerrar sesión.

F Presenta los Datos Académicos del estudiantc

(; ['oto del estudiante que esta realizando la consulta.

H Cuad¡o combinado con las asignaturas corrcspondientes al año del estudiantc.

I Listado de las notas correspondientes a la consulta solicitada por el estudiante.
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Manual de Usua¡io lfeb Site del CCG

6.8.ó PAGINA I,A CONST]LTA GENERAL DEL ESTUDIANTE

El estudiante al rcaliza¡ [a consulta general se despliega un listado de todas las
asignaturÍ¡s con sus resp€ctívos puntajes.
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Figur¡ q). Página de la consulra general del esrudiante
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A Muestra un banner con lbtos de la Institución.

B Presenta el logo dc la lnstitución.

C Se muestra un listado con las opciones del menú.

t) Home o página principal

E Menú de opciones para la consulta especifica. consulta general y cerrar sesión

F Presenta los Datos Académicos del estudiante

(; Foto del estudiante que esta realizando la consulta

H Listado las asignaturas con sus respectivas notas.
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Manual de Usuario l*eb Site del CCG

6.8.7 PÁGINA DE CERRAR SESIÓN

Se muestra los datos académicos del esrudiante como un menú de opciones para la
consuha especifica" consulta general y cerrar sesión.

nIr g[[([t[([[nr[[ tlEil
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Figura 91. Página de daros de los estudiantes
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A Muestra un banner con lbros de la lnstitución.

B Presenta el logo de Ia Institución.

C Se muestra un listado con las opciones del menú

t) Home o pigina principal

Presenta un submenú de para la consulta especifica- general y cerrar sesión.

F Mensaje con indicaciones para los estudiantes del CCG
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Manual de Usua¡io Weh Site del CCG

ó.8.8 PÁGINA DE LOS DATOS ACADÉMICOS

Página que muestra un mensaje de bienvenida al sitio de académico en línea.
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A Muestra un banner con fotos de la Institución.

B Presenta el logo de la Institución.

C Se muestra un lislado con las opciones del menú.

D Home o página principal

E Presenta un titulo que indica en el sitio que estamos actualmente.

F Mensaje de bienvenida a los usuarios del CCG

G Link de accesos para los usr¡arios del CCG
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Manual de Usao¡io lf eh Site del CCG

6.8.9 PÁGtNA DE BIENVENIDA A LOS PROFESORES

Presenüa la página en la c"al el Profesor debe ingresar su ust¡ario y clave para acceder a

las páginas de ingresa¡ notas, modificar nofas de los estudianles y cerrar sesión.
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Figur¡ 93. Página de bienvenida a los Profesores
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A Muestra un banner con fotos de la Institución.

B Presenta el logo de la Institución.

C Se muestra un listado con las opciones del menú.

D Home o página principal

E Prrsenta un título que indica en el sitio que estamos actualmente.

F Mensaje de bienvenida a los profesores, usuarios del CCIG.

G
Link de comprobación de usuarios [os mismos que debenin ingresar su usuario
y clave correspondiente del CCG

EDCOM Copítulo 6- Págino 30

AB

_-aI f

I

I-

E

C

D Ga

I

r f

I

I

ESPOL



Monaal de Usuario lfeb Site del CCG

6.8.10 USUARIO O CLAVE INCORRECTA

El ust¡ario al momento de digitar su usurio y clave y no corresponde como rsuario
autoriz¡do automáticamente s€ pres€nt¿rá esta página indic¿indole el error.

I ttrtr,rA*etr.rtc*-r.tcmtDlr¡l.mrl.hartúd prrc ttiÉll lrrnr lrpSñ
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su uSuono o cra,e s¡r.t h(oíedos o r¡l ssaa act¡vo

Figun 94. Página de usuario o clave inconecta

A Mensaje indicando el error del usuario o clave.
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Monuol de Llsua¡io Web Site del CCG

6.8.I I PAGINA DE BIENVENIDA A LOS PROFESORES

In [[[¡rnItx[[[[(rr n nn[ n [(
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Figura 95. Página de bienvenida a los Profesores
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A Muestra un banner con fotos de la Institución.

ll Presenta el logo de la lnstitución.

C Se muestra un listado con las opciones del menú.

D Home o página principal

E Presenta los datos personales del profesor.

F Foto del profesor.

G Mensaje de bienvenida a los profesores y link de acceso
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Página que da la bienvenid¿ al profesor la misma que contiene los datos personales del
profesor y un mensaje.
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Manual de L/suario lfeb Site del CCG

6.8.12 PAGINA PRINCIPAL DE LOS PROFESORES.

Se muestra el contenido de wr menú de opciones para el ingeso de notas, modific¿ción
de notas y cen'dr sesión. así como un mensaje con indícaciones para el profesor.
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Figur¡ 9ó. Página principal de los profesores
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A Muestr¿ un banner con fbtos de Ia Institución.

B Presenta el logo de la lnstitución.

C Se muestra un listado con las opciones del menú.

t) Home o página principal

E Menú de opciones para registrar notas, modific¿¡ notas y cerrar sesión.

F Identifi cación del usuario.
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Munuul de Usua¡io Web Site del CCG

ó.8.T3 PÁGINA DE REGISTRO DE NOTAS POR CURSO

El profesor tendÉ acceso solo al año asignado para el ingreso de las notas las mismas
que las podrá ingresar seleccionando en el cuadro combinado.
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A Muestra un banner con fotos de la lnstitución.

B Presenta el logo de la Institución

C Se muestra un listado con las opciones del menú.

D Home o página principal

E Cuadro combinado para selecciona¡ el curso.

F Botón para realii¿.a¡ la consulta.
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Manual de Usuorio lfeb Site del CCG

6.8.14 PÁGINA DE REGISTRO DE NOTAS POR MATRICTJLA

El profesor una seleccionado el cu¡so aparoce un cuadro combinado donde seleccionara
el código del estudiante a ingresar las nolas.
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F[ure 9t. Página de Registro de notas por maricula
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A Muestra un banner con fotos de la Institución.

B Presenta el logo de la Institución.

C Se muesÚa un listado con las opciones del menú.

D Home o página principal

E Cuadro combinado para selecciona¡ el curso.

F Cuadro combinado para seleccionar el c&igo del estudiante.

G Botón para realiza¡ la consulta.
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Manual de lJsuario l{eb Site del CCG

6.8.15 PAGINA DE RE(;ISTRO DE NOTAS

El profesor al seleccionar el código del estudiante s€ muestra los datos académicos del
estudiante y un cuadro combinado con las materias.
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Figun 99. Página de Registro de notas
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A Muestra un banner con folos de la lnstitución.

B Presenta el logo de la Institución.

C Se muestra un listado con las opciones del menú.

I) Home o pigina principal

E Submenú con las opciones registrar. modificar, cerrar sesión.

F Datos académicos y personales del estudiante.

G Cuadro combinado con las materias.

H Botón para ingresar las notas por materia.
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Manual de Usuario lleh Site del CCG

6.8.16 PÁGINA DE REGISTRO DE NOTAS PROCESADAS

Página que muestra un mensaje: "Registro de la nota fue ingresado" cuando el usuario
presiona el Botón Ingresa¡.
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A Muestra un banncr con fotos de la lnstitución.

B Presenta el logo de la Institución.

C Cuadro combinado con las diferentes asignaturas.

t) Botón de Inicio.

E Submenú con las opciones registrar, modifica¡, cerrar sesión.

F Datos académicos y personales del estudiante.

G Mensaje indicando: Registro tle la nota lue ingrcsado.
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6.8.17 PÁGINA DE MODIFICACTÓX UN NOTAS POR CURSO

El profesor tendrá acceso solo al año asignado para el ingreso de las notas las mismas
que las podrá ingresar seleccionando en el cuadro combinado.

Figure l0l. Página de Modific¿ción de notas por cur:io
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A Muestra un ba¡rner con fotos de la lnstitución.

B Presenta el logo de la Institución.

C Se muestra un listado con las opciones del menú.

I) Home o prigina principal

E (r¡d¡6 s¡mbi¡¿do para selecciona¡ el curso.

F Botón para rtalizar la consulta.
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6.E.IE PÁGINA DE
MATRICULA

MODIFICACIÓN DE NOTAS POR

El profesor una seleccionado el cu¡so ap¿rece un cuadro combinado donde seleccionara
el código del estudiante a ingresar las notas.
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Figurr 102. Página de modificación de notas por matricula
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A Muestra un banner con fotos de la lnstitución.

t| Presenta el logo de la Institución.

C Se muestr¿ un listado con las opciones del menú.

D Home o piígina principal

E Cuadro combinado pa¡a seleccionar el curso.

Cuadro combinado para seleccionar el código del estudiante.
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ó.8.I9 PÁGINA DE MODIFICACIÓN DE COD¡GOS DE MATERIA

El profesor al seleccionar el código del estudia¡rte se muestra los datos académicos del
estudiante v un cuadro combínado con las materias.
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Figure 103. Página de Modifica¿ión dc Códigos de materia
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A Muestra un banner con fotos de la [nstitución.

C Se muestra un listado con las opciones del menú

D Home o página principal

E Submenú con la-s opciones registrar, modiñca¡. cerra¡ sesión

F Datos académicos y personales del cstudiante.

(; Cuadro combinado con la-s materias.

H Botón pa¡a Consulta¡ los códigos de las materias.
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6.8.20 PÁGINA DE MODIFICACIÓN DE NOTAS POR MATERIA

Página que muest¡a las notas de la materia selec¡ionada con sr¡s respectivos casilleros a

modificar.
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Figun l0zL Página de Modificación dc not&s por materia
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A Muestra un banner con fotos de la lnstitución.

B Presen[a el logo de la Institución.

C Cuadro combinado con las diferentes asignaturas.

D 8otón de Inicio.

E Submenú con las opciones registra¡, modific¿¡, cerra¡ sesión.

F Casilleros de la materia seleccionada a modifica¡.

G Botón Modificar.
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Manual de Usuqrio lfeb Site del CCG

6.8.2I PÁGINA DE MODIFICACIÓN DE NOTAS PROCESADAS

Prigina que muestra un mensaje indicando "[¿ actualización fue realizada"
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Figure 105. Página de Modificación de notas procesada
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A Muestra un banner con fotos de la lnstitución.

ts Presenta el logo de la Institución.

C Cuadro combinado con las diferentes asigrraturas.

t) Botón de Inicio.

E Submenú con las opciones rrgistrar, modifica¡, cerrar sesión

F Casilleros de la materia seleccionada a mulifica¡.

(; Botón Modifica¡.
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6.8.22 PÁGINA PRINCIPAL DE LOS PROFESORES.

Se muestra el contenido de un menú de opciones para el ingreso de notas, modificación
de notas y cerrar sesión, así como un mensaje con indicaciones para el profesor.
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Figurs 106. Página principal de lm pmfesores
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A Muesl¡a un banner con fotos de la Instirución.

B Presenta el logo de la Institución.

C Sc muestra un listado con las opciones del menú.

D Home o página principal

E Menú de opciones para registrar notas, modifica¡ notas y cerrar sesión.

F Identilicación del usuario.

EDCOM Capírulo 6- Página 13 ESPOL

fl

B A

r

(,

C

(

¡ D I
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6.3.23 PÁGINA DE DATOS ACADÉMICOS

Al cerr¿r la sesión el usuario retoma el sitio de ¿rcadémica en [ínea.
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Figúr¡ 107. Página de cerrar sesión

A Muestra un banner con fotos de la lnstitución.

B Presenta el logo de la Institución.

C Se muestra un listado con las opciones del menú.

D I lome o página principal

E Presenta un título que indica en el sitio que estamos actualmente.

F Mensaje de bienvenida a los usuarios del C(lG.

(; Link de accesos para los usuarios del CCG
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ó.8.24 PACTNA DE BIENVENIDA AL ADMINISTRADOR

Presenta la página 
"n 

¡¿ sr¡rl el estudiante puede ingresa¡ a las p¡[inas de consulta de
notas de los estudiantes.
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Figure I0& Página de bienvenida al administr¿dor
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A Muestra un banner con fotos de la Institución.

B Presenta el logo de la lnstitución.

C Se muestra un listado con las opciones del menú.

D l{ome o piigina principal

E Pres€nta un título que indica en el sitio que estamos actualmente.

F Mensaje de bienvenida a los profesores, usuarios dcl CCG.
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6.8.25 USUARIO O CLAVE INCORRECTA

El usua¡io al momento de digitar su tsl.¡ario y clave y no corresponde como usuuio
autoriz¿do automáticamente se pres€ntara esta página indicándole el enor.
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F[un 109. Página de usuario o clave incorecta.

A Mensaje de error para el usuario no ingresa su usuario o clave correctamente.
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ó.8.26 PAGINA DE BIENVENIDA AL SITIO ADMINISTRADOR

Presenta la prigina en la cual el estudiante puede ingresar a las páginas de consulta de
not¿s de los estudiantes.
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Figur¡ t I0. Página de bienvenida al sitio administ¡ador

A Muestra un banner con fbtos de la Institución.

B Presenta el logo de la Institución.

C Se muestra un listado con las opciones del menú.

D I lome o piígina principal

E Presenta un título que indica en el sitio que estamos actualmente.

F Link de acceso al sitio.

G Mensaje informativo para el usuario del CCG
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6.8.27 PÁGINA DE ACCESO Df,L ADMINISTRADOR

Se muestra el contenido de un menú de opciones para registrar estudiantes. registrar
profesores, rcgistrar materias. registrar noticia y cen'ar sesión.

!
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F[un I I l. Página de acceso del administr¿dor
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A Muestra un banner con fotos de la Institución.

B Presenta el logo de la Institución.

C Se muestra un listado con las opciones del menú.

D Home o pígina principal

E
Menú de opciones para registrar estudiantes, profesores, materias, noticias.
¿irea" año. ca¡go, curso y cerrar s€sión

F Link con el nombre del administrador.
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Manual de Usua¡io Web Site del CCG

6.8.28 REGISTRO DE LOS ESTUDIANTES

En esta pigina se ingresarán los datos personales y académicos de los esrudiantes.
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F[un I12" Página de Regisao de los estudiantes-
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A Muestra un banner con lbtos de la Institución.

B Presenta el logo de la Institución.

C Se muestra un listado con las opciones del menú

l) Homc o página principal

E
Menú de opciones para registr-dr estudiantes, consulta especifica, consulta
general, modificar estudiantes, eliminar estudiantes, cerr¿¡ rsión.

F Ingreso de datos personales de los estudiantes.

G Botones para ingresar o limpiar datos de los estudiantes.
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6.8.29 INGRESO DE LOS REGISTROS DE LOS ESTUDIANTES

Una vez que s€ encuentra ingresada la información y al dar clic en ingreso pr€senta un

mensaje de Datos ingresados correclamente.
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Figura I13. lngreso de los registrm de los estudiantes
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A Mucstra un ba¡rner con fotos de la Institución.

B Presenta el logo de la lnstitución.

C Se muestra un listado con las opciones del menú.

l) Home o página principal

E
Menú dc opciones para registrar estudiantes, consulta esp€'cifica" consulta
general, modifica¡ estudiantes, eliminar estudiantes, cerrar sesión.

F Mensaje indicando: Registro del Estudiante fue ingresado.

G Celrlas de los datos personales del estudiante

H Botones para ingresar o limpiar datos de los estudia¡rtes.
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6.830 ERROR EN LOS REGISTROS DE LOS ESTTJDIANTES

Una vez que se encuentra ingresada la información y al dar clic en ingreso y si el c&igo
ya existe prcsenta r¡n mensaje: Código del estudiante ya exi$e.
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Figurr I14. Error en 106 ragistros de lo3 Btudia¡tes

A Muestra un banner con fotos de la Institución.

C Se muestra un listado con las opciones del menú

I) Home o página principal

E Título del sitio ubicado.

F
Menú de opciones para registrar estudiantes. consulta especifica. consulta
general, modi ñca¡ estudia¡rtes, el iminar estudiantes, cerrar sesión.

(; lngreso de datos personales de los estudiantes

H Tínrlo que muest¡a la sección de los datos académicos.

I Botones para ingresar o limpiar datos de los estudiantes.

J Mensaje indicando: Código del estudiante ya existe...
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6.83I LIMPIAR LOS REGISTROS DE LOS ESTUDIANTES

Al da¡ clic en limpiar automáúc¿mente se limpiari todos los casilleros de datos
personales y datos académicos.

lCo¡¡¡Crt ¡ ¿¡ ¡;sf *¡,Ú,r lnl.'ñr l¡tb..r

InIrInInn[[[nIn

-o,

ri[n fi n n n ri tt

O*"'

mrEElB4r
Rcgi.tt,,. rlt I.os l-rtr¡rlr¡rntrr

I )tt,'.{ l'tr\,¡n.'l(\

Ill¡t¡rs .\cr¡rlrmtcr,r

A¡Fatr7 .

¿
t¡,F.-IIt'F,I

Flgu re I I 5. Página de Registro de estudiaotes

I

H

a

A Mueslra un banner con lbtos de la Institución.

B

C

Prrsenta el logo de la lnstitución.

Se muestra un listado con las opciones del menú

D Home o prigina principal

Título del sitio ubicado.

F
Menú de opciones para registrar estudiantes, consulta especifica consulta
general, modifi ca¡ estudiantes. el imina¡ estudiantes. cerrar sesión.

G lngreso de datos personales de los estudiantes.

H Título que muestra la sección de los datos académicos.

I Link a la página de ingreso de las opciones.

J Botones para ingresar o limpiar datos de los cstudiantes
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6.8.32 CONSULTA ESPECiTIC,C OT ESTUDIANTES

A través de esta opción seleccionar media¡rte el cuadro combinado el año que se quiere
consulta¡.
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Figun ll6. Pantalla de Consulta especiñca de los etudiantes.
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A Muestra un banner con fotos de la Institución.

B Presenta el logo de la Institución.

C Se muestra un listado con las opciones del menú.

D Home o plgina principal

E
Menú de opciones para registrar estudiantes. consulta espccifica" consulta
general. modifica¡ estudiantes, eliminar estudiantes, cerrar sesión.

F Cuadro combinado pa¡a la consulta.

G Botón Consulta¡.
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6.333 PÁGINA CON EL DETALLE DE LA CONSULTA
ESPECÍFICA

En esta pantalla se muestra el detalle de la consulta especifica realizada por el
administrador.
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Figür¡ I17. Página con el detalle de la consulta especifica

A Muestra un banner con fotos de la lnstitución.

t) l{ome o página principal

E
Menú de opciones para registrar estudiantes, consulta especifica, consulta
general, modiñcar estudiantes, eliminar esrudiantes, cerrar sesión .

G Detalle de los estudiantes seleccionados scgún la consulta.
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ó.834 PÁGINA DE LA CONSULTA GENERAL DE LOS
ESTUDIANTES

Esta opción permite pres€ntar a todos los estudiantes.
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Figur¡ I l& Página de la consulta general de los estudiantes
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A Muestra un banner con fotos de la lnstitución.

I} Presenta el logo de la Instirución.

C Se muestra un listado con las opciones del menú.

I) Home o página principal

E
Menú de opciones para registra¡ estudiantes, consulta especifrca. consulta
general, modifica¡ estudiantes, elimina¡ estudiantes. cerra¡ sesión.

F Detalle de los estudiantes según la consulta.
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6.835 PÁGINA DE MODIFICACIÓN DE ESTUDIANTES POR
CURSO

El Administrador seleccionará el curso del estudiante a modifica¡ y darle clic en el
icono consultar-
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Figürr I 19. Página de Modificación de estudiante por cuno
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A Muestra un banner con fotos de la Institución.

B Presenta el logo de la Institución.

C Se muestra un listado con las opciones del menú.

D Home o página principal

E Cuadro combinado para seleccionar el cuno.

F Botón para realiza¡ la consulta.
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ó.8Jó PÁGINA DE MODIFICACIÓN DE ESTUDIANTE POR
MATRICULA

El Administrador una seleccionado el curso aparece un cuadro combinado donde
seleccionara el código del estudiante a modifica¡ sus datos.
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Figun 120. Página de modificación de estudiante por matricula
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A Muestra un banner con lbtos de la lnstitución

B Presenta el logo dc la Institución.

C Se muestra un listado con las opciones del menú.

D Home o página principal

E Cuadro combinado para selecciona¡ el curso.

F Cuadro combinado para seleccionar el código del estudiante.

(; Botón para realizar la consulta.
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6.8.37 PRESENTACIÓN DE DATOS A MODIFICAR

En esta página se muestra la infiormación del estudiante al cual se le pueden modifica¡
sus datos-
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Figure l2l. Presentación de datos a modiñca¡
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A Muestra un banner con fotos de la Institución.

B Presenta el logo de la Institución.

C Se muestra un listado con las opciones del menú.

t) Home o página principal

E
Menú de opciones para registrar estudiantes, consulta especillca. consulta
gencral, modificar estudiantes. elimina¡ estudiantes, cerrar sesión.

F I)atos del estudiante a actualizar.

G Elotón Actualiza¡
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6.838 PÁGINA DE DATOS ACTUALIZADOS

Una vez que se ha actualizado los dalos dar clic en el icono actualizar y presenta un

mensaje infbrmando: los datos del estudianle se actualiz¿ron.
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Figtrt 122. Página de datos actualiz¿dos
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A Muesra un banner con folos de la Institución.

B Presenta el logo de Ia Institución.

C Se muestra un listado con las opciones dcl mcnú.

D Home o piígina principal

E
Menú de opciones para registrar estudiantes. consulta especifica, consulta
general, modificar estudiantes. elimina¡ estudianles, cerrar sesión.

F Cuadros combinados del curso y la matricula.
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6.839 PÁGINA DE ELIMINACIÓN DE ESTUDIANTES POR
CURSO

lll Administrador seleccionañi el curso del estudiante a eliminar y darle clic en el icono
consultar.
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Figura 123. Pagina dc Eliminación de estudiante por curso
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A Muestra un banner con lotos de la Institución.

t! Presenta el logo de la Institución.

C Se muestra un listado con las opciones del menú.

t) I lome o página principal

E Cuadro combinado para seleccionar el curso.

F
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6.8.40 PÁGINA DE ELIMINACIÓN DE ESTUDIANTE POR
MATRICULA

Et Administrador una seleccionado el curso aparece un cuadro combinado donde
seleccionara el código del estudiante a elimina¡ sus datos.
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F[un 124. Página de elimioacién de estudiante por matricu¡a
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A Muestra un ban¡er con fbtos de la Institución.

B Prcsonta el logo dc la Institución.

C Se muestra un listado con las opciones del menú.

t) I Iome o gígina principal

E Cuadro combinado para seleccionar el curso.

Clu¿dro combinado pa¡a seleccionar el código del estudianle.

G Botón para rcalizar Ia consulta.
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6.8.4I CONFIRMACIÓN DE DATOS ELIMINADOS

A través de esa pfuina se muestra un mens¿lje de confirmación diciendo: *Registro

eliminado"

F[un 125. Confirmación dc datos elimioados
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A Muestra un banner con lbtos de Ia Instirución.

B Presenta el logo de la Institución.

C Se muestra un listado con las opciones del menú.

D Home o pigina principal

E Título del sitio ubicado.

F
Menú dc opciones p:ra registrar cstudiantes, consulta especifica. consulta
general, modilicar estudiantes, el i minar estudiantes, cerra¡ sesión.

G Mensaje: los datos fueron eliminados
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6.8.42 PÁGINA DE CERRAR SESIÓN

Al cerr¿r s€sión regf€sa al menú de opciones para registrar estüia¡rtes, registrar
profesores, registrar materias, registrar noticia y cerrar sesión.
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F[un 12ó. Página de acceso de los profesores
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A Muestra un banner con fotos de la Institución.

B Presenta el logo de la Institución.

C
D Home o página principal

E
Menú de opciones para registrar estudiantcs, registrar profesores, registrar
matcrias, regi*rar noticia y cerra¡ s€sión.

F Link con el nombre del administrador dcl CC(i.
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6.8.43 REGISTRO DE PROFESORES

Esta Sgina permite ingresar a los docentes, así como el persona.l qu€ labora en esla
Instítución.
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Ffurr t27. Registro de profesorss
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A Muestra un banner con lbtos de la lnstitución.

Presenta el logo de la Institución.

C Se muestra un listado con las opciones del menú.

D Home o página principal

E
Mcnú dc opcioncs para rcgistrar profesorcs, consulta especifica, consulta
general, modificar profesores, eliminar profesores y ccrrar sesión.

F Cuadro de textos para ingrcsar información

G Botones para confirmar el ingreso o limpiar los cuadros de textos.
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6.8.,14 REGISTRO DE PROFESORES INGRESADOS AL SISTEMA

Esta página envía un mensaje de confirmación diciendo: "Registro del empleado fue
ingresado".
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F[un 12& Registro dc profesorcs ingresador al sistema

A Muestra un banner con fbtos de la Institución.

t] Presenta el logo de la Institución.

C Se muestra un listado con las opciones del menú.

D Home o pigina principal

E
Msriú de opciones para registrar profesorcs, consulta especifica" consuha
general, modificar profesores, eliminar profesores y cerr¿r sesión.

F Ct¡adro de tcxtos para ingresar información

(; Botones para confirma¡ el ingreso o limpiar los cuadros de textos.
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ó.8.45 CONSULTA ESPECÍNIC,{ DEL PROFESOR

Esta opción permite seleccionar el código del profesor a consultar.

fa8ürr 129. Pantalla de Consulta especifica del profesor
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A Muestra un ba¡ner con fotos de la Instirución.

B Presenta el logo de la [nstitución.

C Se muestra un listado con las opciones del menú

D f lome o página principa.l

E
Menú de opciones para registrar profesores, consulta especifica consulta
general, modificar pmfesores, elimina¡ profesores y cerr'¿r sesión.

F Cuadm combinado con los codigos del personal.

G Botón para confirma¡ la consulta.
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6.8.4ó PRESENTACIÓN DE LOS DATOS DE LA CONSULTA
ESPECÍFICA

A través de esta página se muestra información detallada de los datos de la persona que

se pidió al sistema.
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Ffurr 130. Pantalla de los dáros de la comulta especilic¡
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A Muestra un banner con fotos de la Institución.

B Presenta el logo de la Instirución.

C Se muestra un listado con las opciones del menú.

D Ilome o piigina principal

E
Menú de opciones para registrar profesores, consulta especifica" consulta
genera.l, modilicar profesores, eliminar profesores y cerrar sesión.

F l,ista de la información solicitada.
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6.8.47 CONST'LTA GENERAL DE LOS PROFESORES.

En esta página muestra un listado de todos los profesores activos que laboran en el
CCC.
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Figürr l3l. Página de la coosulta gensr¿l de lm profesores
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A Mu€stra un banner con fotos de la Institución.

B Presenta el logo de la lnstitución.

C Se muestra un listado con las opciones del menú.

Home o Página principal

E
Menú de opciones para registrar profesores, consulta espccifica consulta
general. modificar profesores, eliminar profesores y cerra¡ s€sión.

F Listado de la iniormación solicitada por el usuario
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6.S.4t PÁGINA DE CONSULTA DE MODTFICACIÓN

El Administrador s€leccionará el curso en el cuadro combinado donde seleccionara el
código del p€rsonal a modificar sus dalos.

F[un 132. Página de consulra de modificación
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A Muestra un banner con fotos de la Institución.

B Presenta el logo de la Instirución.

C Se muestra un listado con las opciones del menú.

D Home o página principal

E Cuadro combinado para seleccionar el curso.

F Cuadro combinado para seleccionar el código del personal.

G Botón para realiza¡ la consulta.
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6.8.49 MODIFICACIÓN DE LOS DATOS DEL PERSONAL CCG.

A través de esta pantalla s€ muesÚa la información del personal teniendo ¿¡cceso a

modifica¡ sus dalos.
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A Muestra un banner con fotos de la Institución.

B Prescnta el logo de la lnstitución.

C Se muestra un listado con las opciones del menú.

D Home o gigina principal

E
Menú dc opciones para registrar profesores, consulta especific.a, consulta
gencr¿I, modificar profesores, eliminar profesores y ccrra¡ sesión.

(; Cuadro de textos con la infbrmación sr¡licitada.

H Botón para actualiza¡ la información o deshacer los cambios realizados.
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ó.8.50 CONFIRMACIÓN DE DATOS ACTUALIZADOS

A través de esta página s€ muestra un mensaje de confirmación diciendo: "Los datos del
personal s€ actualizáron"
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Ffuurr I34 Confirmación de datos actualizados

A Muestra un banner con fotos de la Institución.

B Prescnta el logo de la lnstitución.

C Se muestra un listado con las opciones del menú.

t) Ilome o página principal

E
Menú de opcioncs para registr-ar profesores. consulta especifica" consulta
general, modificar profesores, eliminar profesores, cerrar sesión.

F Mensaje: los datos del personal se acnraliza¡on.
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6.3.5I PÁGINA DE INGRESO A LA ELIMINACION

Esta opción p€mite seleccionar el código del profesor a elimrnar.

[[[[ttnnI tt t' InI@tEtrm@E

?ú¡7
2ú71
?m¡t
¡t¡fi

Figure 135. Pagina de ¡ngreso a la eliminación

C

A Muestra un banner con fotos de la Institución.

B Presenta el logo de la Institución.

C Se muestra un listado con las opciones del menú.

D llome o página principal

E
Menú de opciones para registrar profesores. consulta especific.a consulta
general, modificar profesores, elimiru¡ profesores y cerr¿r sesión.

F Cuad¡o combinado con los códigos del personal.

C Botón para confirma¡ la consulta.
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6.8.52 CONFIRMACIÓN DE DATOS ELIMINADOS

A través de esta página se muestra un mersaje de confirmación diciendo: "Registro
eliminado"
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Figura l3ó. Confirmación de daroa eliminados

tl

.d.|-.ñ1d.¡¡ñ*.xdindt...'

t

)

I

EEo..-.*

3 t-l:-l

s- üt
,.- 'a'-

A Muestm un banner con fotos de la Institución.

B Presenta el logo de la lnstitución.

Se muestra un listado con las opciones del menú.

t) Home o pigina principal

E
Menú de opciones para registrar profesores, consulta especifica, consulta
general. modificar profesores, eliminar profesores, cerr¿r sesión.

F Mensaje: registro eliminado.
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6.8.53 CERRAR SESIÓN DE ADMINISTRADOR - PERSONAL

Al cerr¿r la sesión se regresá al menú principal del administrador del sitio Web del
CCG.
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Figur¡ 137. Pantalla de Consulta de ulleres
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A Mueslra un banner con fotos de la lnstitución.

B Presenta el logo de la lnstitución.

C Se muestra un lislado con las opciones del menú.

t) l'lomc o Página principal

E
Menú de opciones para registrar estudiantes, registrar profesores, registrar
materias, registrar noticia y cerrar sesión.
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6.8.54 INGRESO DE LAS MATERIAS

A través de esta pantalla se muesEa el ingreso para las materias con sus respectivos
cursos y secciones.
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Figura t3& Pantalla de ingr€so dc las materias
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A Muestra un banner con fotos de Ia Institución.

B Presenta el logo de la Instilución.

C Se muestra un listado con las opciones del menú.

I) Home o Página principal

E
Menú de opciones para registrar materias, consulta especifica. consulta
general, modifica¡ materias, elimina¡ materias y cerrar sesión.

F Cuadro de textos con la información solicitada.

G Botoncs para ingresar o limpiar las materias.
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6.8.55 CONST]t,TA GENERAL DE LAS MATERIAS

A través de esta pantalla se muestra información de todas las materias que se dictan en
el colegio clasificado por orden numérico.
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Figura 139. Pantalla de Consulta general de las materias
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A Muestra un banner con lbtos de Ia Institución

B Presenta el logo de la Institución.

C Se muestra un listado con las opciones del menú.

D Home o pigina principal

E
Menú de opciones para registrar materias. consulta general, modificar materias
v cerTat seslon_

F Listado de la información solicitada por el usuario.
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6.8.56 MODIFICACIÓN DE LAS MATERIAS POR CÓDICO

Presenta un listado con los códigos de las materias a actualiza¡.
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Figure lz(). Modificación de las materias por código
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A Muestra un banner con fotos de la Institución.

B Presenta el logo de la Institución.

C Se muestra un listado con las opciones del menú.

D Home o página principal

E
Menú de opciones para registrar materias, consulta general, modifica¡ materias
y cenar sesión.

F Cuadro de textos para consulta¡ el código.

G Botón consultar.
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6.8.57 MODIFICACION DE LOS DATOS DE LAS MATERIAS

A traves de esta pantalla se muestra Ia información de la materia que se va a modificar
sus datos.
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Figun ¡ 41. Pantalla de Modificación de los datos de las materias
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B Presenta el logo de la Institución.

C Se muestra un listado con las opciones del menú.

D Home o página principal

E l'ítulo del sitio ubicado.

F
Menú de opciones para registrar materias, consulta general, modifica¡ malerias
y cerrar sesión.

G Cuadro de textos con la información solicitada.

H Botón actualiz-¿r.
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6.8.58 CONFIRMACIÓN DE DATOS ACTUALIZADOS

tn esla pígina muestra un mensrje indica¡rdo: "la materia se actualizo".
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F¡gur¡ 142. Pantalla de confirmación de datos actualizados
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A Muestra un banner con fotos de Ia Institución.

B Presenta el logo de la Institución.

C Se muestra un listado con las opciones del menú.

D Home o página principal

E
Menú de opciones para regisrar materias, consulta general, modificar materias
y cerrar sesión.

F Cuadro combinado y botón consult¿¡.

(; Mensaje: la materia se actualizo.
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6.8.59 CERRAR SES¡ÓN DEL ADM¡NISTRADOR - MATERIA

Al cerra¡ la sesión se regresa al menú principal del administrador del sitio Web del
CCG.

[ [ n I li¡í B I n r[[ n [ [ [ nrl

\ó@¡rñ \{d h úf!r.

Figurs 143. Pantalla de Cerra¡ sesión administrador - materias
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A Muestra un banner con foros de la Institución.

B Presenta el logo de la Institución.

C Se muestra un listado con las opciones del menú.

t) I lome o página principal

E
Menú de opciones para registrar estudiantes, registrar profesores, regislrar
materias. registrar noticia y cena¡ sesión.

F Mensaje con indicaciones para el administrador del CCG.
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6.8.60 INGRESO DE NOTICIAS A LA PÁGINA CCG.

A traves de esta pantalla s€ pueden ingresar las noticias y eventos de actualidad
relacionadas con el CCC.

I nÍt nr [ [ [lI@l@rEEr
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II

F[un t rfrú. Pantalla de ingrcso dc noticias a la página CC6.

A Muestra un banner con fotos de la Institución.

B ltesenta el logo de la Institución.

C Se muestra un listado con las opciones del menú.

D Home o prigina principal

E
Menú de opciones para registrar noticias, modificar noticias, eliminar noticias
y cerrar sesión.

F
Cuadros de textos para almacenar la información hacia la basc de datos para
luego ser publicada en el sitio Web.

G C"adro de texto con el detalle de la noticia.

H Botones ingresar y limpiar.
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6.t.6I CONFIRMACIÓN DEL INGRESO DE LA NOTICIA

A través de esta pantalla el sistema del CCG envía un merisaje: "La Noticia fue

registrada".
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F[un lrl5. Pantalla de confirmación del ingreo de la noticia

A Muestra un banner con lotos de Ia Institución.

B Presenta e[ logo de la lnstitución.

C Se muestra uñ listado con las opciones del menú.

t) Home o piígina principal

E
Menú de opciones para registrar noticias, modifica¡ noticias, eliminar noticias
y cen"ar sesión.

F
Cuadros de textos pa¡a almacenar la información hacia Ia base de datos pa¡a

luego ser publicada en el sitio Web.

(; Cuadro de texto con cl detalle de la noticia.

H Eiotones ingresar y limpiar

I Mensaje: La noticia fuc registrada.
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6.8.62 SELECCIÓN DE TiTULOS DE LAS NOTICIAS Y EVENTOS

En esta página se puede seleccionar los tíh¡los de las noticias que se encuentran

almacenadas en la base de datos.
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F[urr l,ló. Selerckin de tltulos de las noticias y eventos
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A Muestra un ba¡rncr con fotos de la lnstitución.

B Pres€nta el logo de Ia lnstitución.

Se muestra un listado con las opciones del menú.

D Home o página principal

E
Menú de opcioncs para rcgistrar noticias, modificar noticias, elimina¡ noticias
y cerrar sesión.

F Cuadro combinado con los dit'erentes títulos almacenados en la base de datos.

G lJotón: Consulta¡.

EDCOM Capírulo 6 - Pógina t3 ESPOL

. o a.l:.1

B

E

C

D¡

C



Manual de Usuario lfeb Site del CCG

ó.8.63 MODIFICACIÓN DE LAS NOTICIAS DE LA PÁGINA CCG.

A través de esta pantalla se pueden modifica¡ las noticias y eventos de las paginas

publicadas en el sitio Web del CCG.

F[un I,ú7. Pantalla de modificación de las noticias de la página CCC.
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A Muestra un banner con fotos de la Institución.

B Prcsenta el logo de la lnstitución.

C Se muestr¿ un listado con las opciones del mcnú.

l) Home o piigina principal

E
Meriú de opciones para registrar noticias, modifica¡ noticias, eliminar nolicias
y cerrar sesión.

F q,'"dro combido con los títulos de las publicaciones del sitio Web.

G frrad¡q5 dg textos con los detalles de la noticia.

H Botón: modifica¡.
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ó.8.64 SELECCIÓN DEL TiTULO DE LA NOTICIAS A ELIMINAR

En esta prígina se puede seleccionar el tinrlo de la noticia que se encuentran
almacenadas en la base de datos para proceder a elimina¡la.

Ffure I rl& Sclección dcl titulo dc la noticia a eliminar
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A Muestra un ba¡mer con fotos de la Institución.

B Presenta el logo de la lnstitución.

C Se muestra un listado con las opciones del menú.

t) Home o pigina principal

E
Menú de opcioncs para rcgistrar noticias, modificar noticias. eliminar nolicias
y cerrar sesión.

F Cuadro combinado con los diferentes títulos almacenados en la base de datos.

(; Botón: Eliminar.
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6.8.65 f,LIMINACTÓN DE NOTICIAS Y EVENTOS

Esta opción permite visualizar un mensaje: "L¿ noticia se ha eliminado" en el cual se

confirma Ia eliminación de la noticia seleccionada.

n( n [[El@l

f .*^¿-,r3r¡r/ -lE

FCurr l¿ú9. Pantalla de Eliminación dc Noticias y Eventos

A Muestra un banner con lotos de la Institución.

B Presenta el logo de la Institución.

C Se muestra un listado con las opciones del menú.

Home o prigina principal

E
Mcriú de opcioncs para rcgistrar noticias, modificar noticias. elimina¡ noticias
y cerrar sesión.

F Mensaje: La noticia se ha eliminado.

(; Cuadro combinado con los títulos de las noticias.
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Manual de Usut¡io Web Site del CCG

6.8.66 CERRAR SESIÓN DE ADMINISTRACIÓN- NOTICIAS

Al cerra¡ la sesión s€ regresa al menú principal det adminisrrador del sitio Web del
CCG.

[ [ [ n Í[n I Inn n [nffir

\-dro .¡.¡ b{sqh

F[ure I l). Pantalla dc Cen'¿¡ Sesión Administración - Noticias
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A Muestra un banner con fotos de la Institución.

t] Presenta el logo de la lnstitución.

C Se muestra un listado con las opciones del menú.

t) Home o página principal

E
Me¡rú dc opciones para regislrar estudiantes. profesores, matfiias, noticia.
cerra¡ sesión, registra¡ ¿área año, cargo, curso, sección.

F Nombre dcl administrador.
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ó.8.ó7 INGRESO AL REGISTRO DE AREA

En esta página se puede ingresar el nombr€ de Ia nueva área que fr¡ncionara en el CCG
al da¡ clic en ingrcsar.

nn

II

Figurr l5l. Ingrcso al regist¡o d€ árca

G

A Muestra un banner con fotos de la Instirución.

B Presenta el logo de Ia Institución.

C Sc muestra un listado con las opciones del menú.

D Home o prigina principal

E Menú de opciones para registrar área y cerrar sesión.

F Cu¡.lro de texto para ingresar el nombre del área.

G Botones: lngresar, Limpiar.
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6.t.68 CONFIRMACIÓN DE INGRESO DEL ÁREA

En esla Égina se puede observar el mensaje: *Registro del Á¡ea fue ingfesada" después

de da¡ clic en ingtesar.

il J [ [n [[ n [(

Re99o der Area tre rnoresd,
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F[an 152. Co[firmación del ingreso del área
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A Muestra un baru¡er con fiotos de la lnstitución.

B Presenta el logo de la Institución.

C Se muestra un listado con las opciones del menú.

D Home o p:igina principal

E Menú de opciones para registmr iírea y cerrar sesión.

F Mensaje: Registro de ¿iLrea füe ingres:rdo.

G Cuadro de texto.

H Botones: Ingresar, Limpiar.
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ó.S.69 CERRAR SESIÓN DE ADMINISTRACIÓN _ ÁNNA

Al cerrar la sesión s€ regfes¡r al menú principal del administrador del sitio Web del
CCG.
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Figur¡ t53. Pantalla de Cerrar Sesión Administ-ac¡ón Ar€a
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A Mucstra un banner con fotos de la lnstitución.

B Presenta el logo de la lnstitución.

C Se muestra un listado con las opciones del menú.

D Homc o página principal

E
Menú de opciones para registrar estudiantes, profesores, materias, noticia.
cerrar sesión, registra¡ ri¡ea" año, cargo, curso, sección.

F Nombre del administrador.
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6.8.70 INGRESO AL REGISTRO DEL ANO LECTIVO

En esta página s€ puede ingresa¡ el nombre del nuevo año lectivo que funcionará en el
CCG al da¡ clic en ingresar.

F[un l5zl. lngrEso al r8Bistro del año ledivo
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A Muestra un banner con fotos de la lnstitución.

Presenta el logo de la lnstitución.

C Se muestra un listado con las opciones del menú.

D Home o piigina principal

E Menú de opciones para registrar año y cerrar sesión.

F Cuadro de texto parzl ingresar el nombre del año lectivo

G Botones: Ingresar, Limpiar.
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ó.8.7I CONFIRMACIÓN DE AÑO LECTIVO ¡NGRESADO

En esu plgina s€ puede oh€rvar el mensaje: 'Registro del Afio fue ingresado" después

de dar clic en ingresar.
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Figun 155. Confirmaciófl del año lectivo ingresado
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A Muestra un banner con fotos de la Institución.

B Presenta el logo de la Institución.

C Se muest¡a un listado con las opciones del menú.

t) Home o piigina principal

E Menú de opciones para registrar año y cerrar sesión.

F Mensaje: Registro del año fue ingresado.

G Cuadro de texto.

H Ilotones: Ingresar, l.impiar.
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6.8.72 CERRAR SESIÓN DE ADMINISTRACIÓN _ AÑO

Al cerrar la sesión se regresa al menú principal del administrador del sitio Web del
CCG.
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FEun l5ó. Pa¡ulla de Cerr¿r Sesión Administración Area
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A Muestra un banner con fbtos de la Institución.

B Presenta el logo de la Institución.

C Se muestra un listado con las opciones del menú.

D Home o página principal

E
Menú de opciones para registrar estudiantes, profesores, materias, noticia.
cerrar sesión. registrar área. año, cargo, curso, sección.

F Nombrc del administr¿dor.
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6.8.73 INGRESO AL REGISTRO CARGO

En esta página se puede ingresar el oombre del nuevo c¿ugo que funcionara en el CCG
al da¡ clic en ingresar.
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Ir'r,¡rP,!r rLre/.veea

E!

Figun 157. lngreso al registro c¿rgo

G

A Muestra un banner con fotos de la lnstitución.

ll Presenta el logo de la lnstitución.

C Se muestr¿ un listado con las opciones del menú.

D Home o pígina principal

E Menú de opciones para registrar area y cerrar sesión.

F Cuadro de texto para ingresar el nombre del ¿iLrea.

G Botones: lngresar, Limpiar
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6.t.74 CONFIRMACIÓN DE CARGO INGRESADO

En esta página s€ puede obs€rvar el mensaje: *Registro del Cargo fue ingresado"
después de dar clic en ingresar.
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Figure l5& Confirmación del ingreso del área
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A Muestra un banner con fbtos de la Institución.

B Presenta el logo de la Institución.

C Se muestra uri listado con las opciones del menú.

D Home o pigina principal

E Menú de opciones para registrar cargo y cerrar sesión.

F Mensaje: Registro de cargo fue ingresado.

(; Cuadro de texto.

H Botones: Ingresar, Limpiar.
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ó.E.75 CERRAR SESIÓN DE ADMINISTRACIÓN _ CARGO

A[ cen'a¡ la sesión se regresa al menú principal del administr¿dor del sitio Web del
CCG.
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Figurr 159. Pantalla de Cerrar Sesión Administración Área
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A Muestra un banner con fotos dc la lnstitución.

B Presenta el logo de la lnstituciirn.

C Se muestra un listado con las opciones del menú.

t) Home o página principal

E
Menú de opciones para registrar estudiantes, profesores, materias, noticia"
cerrar sesión, registrar área, año, cÍugo, cl¡rso, sección.

F Nombre del administrador.
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6.8.76 INGRESO AL REGISTRO DE CT]RSO

En esta página s€ puede ingresar el nombre del nuevo curso que funcionara en el CCG
al dar clic en ingresar.

[ [r [[ n nfi

I

F[un ló0. lngreso al registro de curso
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A Muestra un banner con fotos de la Instirución.

B Presenta el Iogo de la Institución.

D Home o página principal

E Menú de opciones para regisrar curso y cerrar sesión.

F Cuadro de texto para ingresar el nombre del ¿iLrea.

G Botones: lngresar, Limpiar.
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lllunual de Usua¡io Web Site del CCG

ó.8.77 CONFIRMACIÓN DE INGRESO DEL CURSO

En esta página se puede observar el mensaje: "Registro del Cu¡so fue ingresado"
después de da¡ clic en ingresar.
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Figurs l6l. Conlirmación del ingreso del cuno
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A Muestra un banner con fotos de la Institución.

B Presenta el logo de la lnstitución.

C Se muest¡a un listado con las opciones del menú.

l) Home o página principal

E Menú de opciones para registrar curso y cerrar sesión.

F Mensaje: Registro de curso fue ingresado.

(; Cuadro de texto.

H Botones: Ingresar. Limpiar.
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6.8.78 CERRAR SESIÓN DE ADMINISTRACIÓN _ CURSO

Al cerr¿r [a sesión se reg¡esa al menú principal del administrador del sitio Web del
CCG.

r I n [tn n [ [ [n[ [ n [ [r[ [ [
GET

\td¡rn ¡¡o¡ ||ü{qL

Figur¡ 162. Pantalla de Cerra¡ Sesión Adminisración Cu¡so
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A Muestra un banner con fotos de la lnstitución

B Presenta el logo de la Institución.

C Se muestra un listado con las opciones del menú.

D Home o página principal

E
Menú de opciones para registrar estudiantes, profesores, materias, noticia,
cena¡ sesión, registrar iire4 año, cargo, curso, sección.

F Nombre del adminisrador.
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6.8.79 INGRESO AL REGISTRO DE SECCION

En esta página se puede ingresar el nombre de la nueva sección que funcionam en el
CCC al da¡ clic en ingresar.

:t ri [ fiti nI
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Ffurr 163. Ingreso al rcgisro de sección

A Muestra un banner con fotos de la Institución.

B Presenta el logo de la lnstitución.

C Se muestra un listado con las opciones del menú.

D Home o página principal

E Menú de opciones para registrar s€cción y cerra¡ sesión.

F Cuadro de texto para ingresar el nombre del área.

G Botones: lngresar, Limpiar.
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6.8.80 CONFIRMACIÓN DE SECCIÓN INGRESADA
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Figurr tó4. Confirm¿ción de sección ingresada
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A Muestra un banner con folos de la Institución.

B Presenta el logo de la Institución.

C Se muestra un listado con las opciones del menú.

D Home o página principal

E Menú de opciones para registrar sección y cerrar sesión.

F Mensaje: Registro de ¿irea fue ingresado.

G Cuadro dc texto.

H Botones: lngresar, Limpiar.
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En esta página se puede observar el mensaje: "La Sección ya esta ingresada" después de

dar clic en ingresar.
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6.8.8I CERRAR SESIÓN DE ADMINISTRACIÓN - ÁNP,t

Al cermr la sesión se regresa al menú principal del administr¿dor del sitio Web del
CCG.

Inr[[írI t^ ll [ [ n[[ n [[
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A Muestra un banner con fotos de la lnstitución.

B Presenta el logo de Ia Institución.

C Se muestra un listado con las o¡rciones dcl menú.

D Home o página principal

E
Menú de opciones para registrar estudiantes. profesores. materias. noticia"
cena¡ sesión. registr-ar ií,rea, año. cargo. curso, sección.

F Nombre del administrador
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6.9 EVENTOS Y NOTICIAS

En esta página se publicañiri los eventos y noticias del CC(i.
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Figurr lóó. Página de Eventos y Noticias
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A Muestra un ba¡ner con fotos de la Institución.

B Presenta el logo de la Institución.

C Se muesFa un lislado con las opciones del menú.

T) Home o página principal

E
Menú de opciones con ¿¡ccesos al Ju¡amento de la Bandera" Casa Abierta
Otimpiadas, Novatada- Graduación.

F Mensaje indicando lo que usted puede rcdizar en esta sección.
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ó.9.I PAGINA DE EVENTOS Y NOTICIAS _.IIJRAMENTO

Esta prigina pres€nta unas imágenes del acto del Juramento al Símbolo Patrio el mismo
que se realizo en los patios de la Institución.
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Figurr ló7. Página de Eventos y Noticias - Jurariento

f?

c-..cG¡r..F¡t.rddE.ld,'k.?

IE T

e l.ü :-l

Iot¡t¡És
t

*
¿.- 'a'.

{

Q"',..+ EEO,

A Muestra un banner con fotos de la Institución.

t] Presenta el logo de la Institución.

C Se muestra un listado con las opciones del menú.

D Home o página principal

E
Menú de opciones con accesos al Juramento de la Bandera. Casa Abierta,
Olimpiadas, Novatada" Graduación.

F Título indicativo.

(; Fotos y textos.

H Link de acceso a las noticias corres¡xrndienfes.
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6.9.2 PÁ(;INA CON EL TEXTO DEL .IURAMENTO DE LA
BANDE,RA

Esta pígina presenta el texto del acto del Juramento al Símbolo Patrio el mismo que se

realizo en los patios de la Institución.

Ii fr ri tI tf \\ l¡
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I

Figurr ló& Página con el texto del Juramento de la Bandcra

A Muestra un banner con fotos de la lnstitución.

l] Presc'nta e'l logo de la Institución.

C Se muestra un lislado con las opciones del menú.

l) Home o piigina principal

E
Menú de opciones con accesos al Juramento de la Bandera. Casa Abiena"
Olimpiadas, Novatada Graduación.

F Noticias correspondiente al acto en referencia
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6.93 PÁGINA DE EVENTOS Y NOTICIAS _ CASA ABIERTA

Esta página presenta unas imágenes de la Casa Abierta el mismo que se realizo en los
patios de la Institución.
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CASA ABIER-rA,
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Figun ló9. Página de Evento3 y Noticias - Casa Abierta
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A Muestra un banner con fotos de la Institución.

B Prcsenla el logo de la Institución.

C Se muestra un lisrado con las opciones del menú.

l) Home o página principal

E
Menú de opciones con accesos al Jummento de la Bandera Casa Abierta
Olimpiadas. Novatada Graduación.

F
-fitulo indicativo.

G Foto y texto.

H Link de acceso a las noticia-s correspondientes.
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6.9.4 PÁGINA CON EL TEXTO DE LA CASA ABIERTA

Esta página presenta el texto de la Casa Abierta el mismo que se realizo en los patios de
Ia Institución.

[ [[ t¡ [[( [Í [ r¡[[ [[ [ rir
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Figun 170. Pantalla con el texto de la Casa Abierta

A Muestra un banner con fotos de la lnstitución.

B Presenta el logo de la Institución.

C Se muestra un listado con las opciones del menú.

D Home o página principal

E
Menú de opciones con ¿rccesos al Juramento de la Bandera. Casa Abierta,
Ol impiadas, Novatad4 Craduación.

F Noticias correspondiente aI acto en referencia.
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6.9.5 PÁGINA DE EVENTOS Y NOTICIAS_ OLIMPIADAS

Esta prigina presenta unas imágenes de las Olimpiadas las mismas que s€ reali2aron en
los patios de la Institución.

[ [ [ [ x[ Urr fi[II I:¡I
L-As OL¡ra
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Figurr l7l. Pantalla de Evenlos y Noticias Olimpiadas
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A Muestra un banner con fotos de la Institución.

B Presenta el logo de la Institución.

C Se muestra un listado con las opciones del menú.

I) Home o página principal

E
Menú de opciones con accesos al Juramento de la Bandera. Casa Abierta
Olimpiadas, Novatada Graduación.

F Título indicativo.

C F'otos v texto-

H Link de acceso a Ias noticias correspondientes.
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6.9.6 PÁGINA CON EL TEXTO DE LAS OLIMPIADAS

Esta página presenla el texto de las Olimpiadas las mismas que se realizaron en los
patios de Ia Institución.
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Figur¡ 172. Página con el texto de las Olimpiadas

A Muestra un banner con fotos de la Institución.

B Prescnta el logo de la Institución.

C Se muestra un listado con las opciones del menú.

D Home o página principal

E
Menú de opciones con accesos al Juramento de la Bandera Casa Abierta
Olimpiadas, Novatada Graduación.

F Noticias correspondiente a.l acto en referencia.
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6.9.7 PAGINA DE EVENTOS Y NOTICIAS _ NOVATADA

Esta pág,ina presenta unas imágenes de la Novatada la misma que se realizo en los
pafios de la Institución.

n § Sttr t[[n[[n ntr
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Figure 173. Página de EventG y Noticias Novatada
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A Muestra un banner con fotos de la lnstitución

B Presenta el logo de la Institución.

Se muestra un listado con las o¡rciones del menú.

t) Home o página principal

E
Menú de opciones con accesos al Juramenlo de la Bandera Casa Abiertq
Olimpiadas. Novatada- Graduación.

F 1'ítulo indicativo.

G Fotos y texto.

H Link de acceso a las noticias corres¡rcndientes.
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6.9.8 PÁGINA CON EL TEXTO DE LA NOVATADA

Esta pigina pres€nla el texto de la Novatada la misma que se realizo en los patios de la
Institución.

I tIn ¡ n nnn ¡i r [ [li

6 qt¡ únrE &¡ L (b.r l¡ lÉ!@J. .lo¡ @ero.

¡ rgur¡ t 74. Ilantalla con cl tcxto de las Olimpiadas

A Muestra un banner con lbtos tle l¿ lnstitución

D

B

C Se muestra un listado con las opciones del menú.

Presenta el logo de la Instituciirn.

Ilomc o página principal

E

D
Menú de opciones con accesos al Juramento de la Bandera. Casa Abicrta
Olimpiadrc, Novatada- Graduación.

F Noticias correspondienle al acto en referencia.
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6.9.9 PÁGINA DE EVENTOS Y NOTICIAS - GRADUACIÓN

Esta trigina presenta unas imágenes de la Graduación el mismo que se realizo en los
patios de la Institución.
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Figun 175. Piigina de Eyentos y Noticias - Craduación
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A Muestra un banner con fotos de la Institución.

B Prescnta el logo de la Institución.

C Se muestra un listado con las opciones del menú.

I) Home o página principal

C Fotos y texto.

H l.ink de acceso a las nolicia-s corres¡nndientes.
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6.9.10 PÁGINA CON EL TEXTO DE LA GRADT]ACION

Esta página pres€nla unas imágenes de la Graduación el mismo que se realizo en los
pafios de la Institución.

I n[ [ [[n ([ [ [ nn I II It

Figur¡ t76. Página con el texto de la Cr¿duación.
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A Muest¡a un banner con fotos de la Institución.

B Presenta el logo de la lnstitución.

C Se muestra un listado con las opciones del menú.

l) Home o Página principal

E
Menú de opciones con accesos al Jur¿mento de la Bandera. Casa Abierfa
Olimpiadas, Novatada Graduación.

F
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A I CONOCIMIENTOS DE COMPUTACIÓN

A.I.I CONOCIENDO LA COMPI.JTADORA

tJna computadora es un dispositivo elecrónico de uso general que rÉaliza op€raciones
aritméticas-lógicas, de acuerdo con instrucciones internas. que se ejecutan sin
intervención humana.

El ha¡dware o equipo de cómputo comprende todos los dispositivos fisicos que

conforman una computadora. El ha¡dwa¡e de una compuladora debe realizar cuatro
ta¡eas vitales:

r' Unidad de Entrada

/ Unidad de Proceso

r' Unidad de Salida

r' [Jai¡l¡d dg m€meria alD(ilia¡

Se ingresan los datos e instrucciones al computador.
utilizando por ejemplo: el teclado.
El computador procesa o manipula esas

instrucciones o datos.
Los resultados se entregan al usuario; por ejemplo:
desplegiindola en un monitor o imprimiéndola.
El computador coloca la iniormación en un
almacenador electrónico del que puede recupezfse
m¿ís ta¡de.

Figure 153. Componentes del Computador

A Monitor
I] Unidad de Proceso (CPU)
(l Ratón o moust'

I) -l'eclado

f
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A.2. UNIDAD DE ENTRADA

A.2.1 EL TECLADO

Existen divers¿s formas de int¡oducir lexto al equipo, pero el más común es el leclado.
La mayor pafe de las acciones que pueden realiza¡se con el zoare (ratón), también
pueden hacerse con el teclado.

El teclado es el dispositivo de entrada est¿furdar de cualquier PC. sin éste no nos
ptrdríamos comunicar con ella. Si bien hay otros dispositivos de entrada capaces de
comunicase con [a PC, el ingreso de datos se hara principalmente por el teclado.
Podemos menciona¡ que un teclado es simila¡ a una máquina de escribir; por lo cual su
manejo es muy similar.

Todos los teclados distribuyen las teclas en 4 zonas de teclas agupadas según su

función:

o
oo(Jo OO9O oooo oar

1..,.
0

FigurE l54. Teclado

. Teclas Alf¡numéric¡s o alfab,éticas
Las letras alfabéticas comprenden de la A a la Z y signos de puntuación. Al pulsar una
dc estas teclas y la tecla Mayús simuluineamente se crea la mayúscula conespondiente o
el signo indicado en la parte superior de la tccla de puntuación.

F¡gurs 155. Teclas Alfanuméricas

(

8
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l-as teclas alfanuméricas las describimos a continuación:

T¡bl¡ A.t. Teclas Alfa¡rumericas

BARRA
ESPACIADORA

Añade un espacio en blanco en la posición en la que
se encuentra el cursor.

F rAB
En un programa de procesamiento de texto crea un
espacio en blanco mayor que el creado con la tecla
espaciadora.

EN'I'tJR

En aplicaciones de texto, crea un trírrafo y coloca el
cursor al comienzo del mismo. En otras aplicaciones
o venlanas sirve para valida¡ una selección de menú.

BACKSPACT]
Elimina el carácter situado a la izquierda del cursor.
En ciertas aplicaciones (por ejemplo, páginas Web)
funciona como botón Aüri§.

o
Al pulsarla es posible aplicar la función sercundaria

de una tecla alfanumérica ésta función secundaria
de la tecla se indica en la parte superior y el canícter
principal apa¡ece en la parte inferior.

CTRL
Se utiliza en combinación con otras teclas para
aplicar funciones especiales de un programa. Por
ejemplo, Ctrl + C copia lo que haya seleccionado.

ALT
Está tecla (Alt = altemativa), se combina con otras
teclas pard ejecutar comandos especiales. Por
ejemplo, Alt + F abre el menú Archivo.

ALT CR

Esta tecla (Alt Gr = gnífico a.lternativo), se combina
con otras para insertar símbolos especiales. Estas
teclas solo existen en teclados NO ingleses. Cuurndo
una tecla contiene t¡es símbolos, el tercero de ellos
se obtiene mediante la tecla Alt Gr.

MENU
CONTEXTUAL

Simula un clic con el botón derecho del ratón en la
posición que ocupa el cursor.

tN tcto

[¿ tecla Inicio tiene el mismo efecto que pulsar el
botón Inicio en la barra de ta¡eas de la parte inferior
de la pantalla. Se obtiene el mismo resultado
pulsando la combinación Ctrl + Esc. tJtilizada en
combinación con otras teclas alfaMticas permite
ejecutar comandos especiales. Por ejemplo. Inicio +
M minimiza todas las aplicaciones abiertas.

BLO.Q MAYTJS
Cuando este modo está activado (indicador
iluminado en el receptor), todas las teclas de
caracteres alfabéticos se insertan en mayúsculas.

SUPR

En un programa de procesamiento de texto, elimina
el carácter situado a la derecha del cursor de
inserción. En otras aplicaciones elimina los
elementos que se encuentran seleccionados.

EDCOM Anexo A - Página 3 ESPOL
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. Teclas de Función o fila de teclas F
Usualmente rotuladas como Fl, F2... Fl2, son un conjunto de teclas que se reservan por

un prog¡¿rma para funciones especiales como guardar y abrir documentos. Dichas teclas

tienen funciones distintas en cada programa. Con el botón F Mode activado, las teclas F

se comportan como en los teclados convencionales. [a acción llevada a cabo al pulsar
una tecla F depende de la aplicación activa. Por ejemplo, al pulsar F7 en una aplicación
se imprimirá un documenlo, mientras que al pulsar F7 cn otra aplicación se llevará a

cabo la corrección onográfica.

Figura 15ó. -feclas 
dc Función

Aparte de las teclas que van de Fl hasta [r12, tenemos otras teclas que están dentro de
este gn¡po, las cuales las describimos a continuación:

ESC

Permite "salir" de programas y cancelar comandos.
Es una especie de "via de escape" de la venlana o el
cuadro acúvo en pantalla.

BLOQ DESPL
Al presionarla. las teclas de dirección permiten
recorrer un documento en lugar de simplemente
cambia¡ la posición del cursor en el mismo.

lNStrR I'

Altema entre dos modosi con el común activo s€

insertán caracteres automáticamente- En el otro
modo. al introducir caracter€s se suslituyen los
existentes previamente en esa posición.

IMPR PANI'

Permite captar una instantánea del contenido de la
pantalla del ordenador y copiarla al portapapeles.
Combinada con la tecla Alt, capta únicamente cl
contenido de la ventana activa. Lo copiado al
portapap€les puede pegarse. por ejemplo, en un
documento de procesamienlo de texto.

PAUSI.

Si se pulsa individualmente, hace una pausa en la
presentación o la operación en curso dentro de un
progr¿¡ma. En combi¡ración con la tecla Ctrl, envía
un comando que ínlemrmpe algunos comandos de
DOS o programas.

T¡bl¡ A.2. Teclas de Función
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Figura 157. Teclado Numérico

. Teclado de Navegación o edición
Lstas tcclas facilitan la navegación por la página activa. Las teclas direccionales nos
permiten recorrer un documento de texlo o gráficos, paso a paso. en 4 direcciones
(arriba, abajo, izquierda y derecha).

+- + -)

Figur¡ l5& 1'eclado de Navegación

t

EDCOM AneroA- Página 5 ESPOL

. Teclado Numérico
Compuesto por teclas de números y los signos de operaciones matemáticas /, *. - y *.
Esuin ubicadas en el extremo derecho del teclado. Permiten ingresar números y
símbolos aritrnéticos para efectuar cálculos matemáticos brisicos y mover el cu¡sor.
Cada tecla tiene una función secundaria (indicada en la parte inferior) que se activa
pulsando la tecla Bloqueo Numérico (BI,OC'K NUM), situada en la esquina superior
izquierda de este teclado. Para utilizar las teclas numéricas debe estar activado este

modo. Si estri desactivado, las teclas desempeñan las funciones secunda¡ias
correspondientes, también disponibles en el teclado de navegación.



Manual ¡le IJsuar t ll'eb Site lel CCG

Adicionalmente a las teclas de direcciórl tenemos otras teclas que lambién lbrma¡r parte

de este grupo:

T¡bl¡ A.3. Teclas de Navegación

A.2.2 EL MOTJSE,

Es una unidad fisica extcrna al computador que sirvc para ingresar cierta información al
mismo. Esta información que s€ ingresa son básicamente comandos y posiciones en
pantalla. En la actualidad, todas las Pcs se venden con este dispositivo incluido.

El mouse está compuesto por una c¿rcasr pLística diseñada de tal manera que puede ser
desplazada por una mesa. La forma de dicha ca¡casa dependeni del modelo y del
fabricante, ya que algunos optan por la forma de jaMn y otros buscan una forma más
agradable a las manos, dependenl del usuario cual de ellos es más cómodo pala su
mano.

I (l¡ Ilullo¡r Rr,,lrr llUl L,||

Figura 159. Mouse

Lll botón izquierdo se usa pÍrra hacer clic sobre botones (o vínculos Web) a fin de activar
una función, abrir una ventana, etc. El botón derecho sirve para abrir menús

IN IC IO
Al pulsar esta recla el cursor se sitúa al principio de
la línea en la que se encontraba. En una página Web,
el cursor se sitúa al principio de la página.

I.IN Tiene el efecto contrario al de la tecla lnicio.

AV PAG
Esta tecla se usa p¿rra recorrer hacia abajo [a página
activa de un documento, una hoja de cálculo, una
piigina Web, etc.

Rti PÁ(;

I

EDCOM AnextA-Pógita 6 r:S PO L

I I

I

I

lSe usa para rrcorrer hacia arriba la página activa de 
I

I un documento. una página Web, erc. 
I

aa, )
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contextuales en un punto cercano a la posición del puntero en la pantalla; al activa¡ el

comando deseado, el menú desaparece. El botón rueda situado entre los botones

derecho e izrquierdo permite ascender o descender por una página hoja de cáculo.
imagen, etc.

Podni observa¡ en la pantalla una t'lecha que se mueve cua¡rdo se mueve el ratón en el

escritorio. A esta flecha se le da el nombre de puntero del ratón. A continuación,
pres€nlamos una tabla que explica los términos basicos asociados al uso del Mouse.

T¡re¡ Acción

Señala¡ Coloque el puntero del Mouse sobre el elemento.

Hacer clic Señale un elemento y, a continuación, presione y suelte
nipidamente el botón del Mouse.

I lacer doblc clic Señale un elemento, a continuación, prcsione y suelte ñipidamente
el botón del Mouse dos veces.

Tsbl¿ A.4. Funciones del Mouse

El puntero del Mouse cambia de forma según el elemento que esté señalando o la tarea
que esté en curso.

N Selección Normal. Puede sele,ccionar opciones o desplaz¿rse en una ventana.

I Puntero para ingresar o seleccionar texto

N" Selección de Ayuda.

hs
5? El computador estii procesando o eslá ocupado.

§ Selección no disponible.

I Aj uste vertical

iH Ajuste horizontal.

Ajuste diagonal l.

Ajuste diagonal 2

a-+{ Mover un objeto.

+ Selección con precisión

0 Selección de vinculo

1 Selccción altemativa.

T¡bh A.5. Punteros de¡ Mouse
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I

I

I 
Indica que el computador esta trabajando en segundo plano.

I

I

I

I

I

I

I

I

I

I
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A.3. UNIDAD DE PROCESO

Es la que procesa la información en el computador. Uno de los componentes m¿ís

importantes que podemos mencionar es el microprocesador o también llamado CPU
(('entral I'rocessing llnit - Ilnidad Cenlrul de Procesamiento), que constituye el

cerebro de una computaclora ya que se encarga de tomar la información que recibe de

diferentes fuentes, efectu¡ los procesos necesa¡ios a dicha información y enviar el
resultado al destino que se le indicó. El microprocesador puede dividirse en dos
grandcs bloques que son: la CU o UC ((\mtrol Unit - Unidad de Control) y la ALU o
UAL (Atithnetic and l.ogic Unit - Unidad Aritméticü y Lógica). La Unidad de Cont¡ol
se encarga de recibir las instrucciones, Ias decodifica y las ejecuta enviando datos a

cualquier dispositivo que la instrucción indique o realizando diferentes tipos de
procesos con los datos que llegan. La Anidad Arifiútica y Lógica es la encargada de
realiza¡ las operaciones lógicas y aritméticas con los datos recibidos. Otro componente
importantc dentro de la unidad de proceso son las memorias, entre las cuales
diferenciamos dos tipos: la memoria ROM (Reaúl Only Memory Memoria ¡le sólo
lectura) y la memoria RAM (Random Access Memory - Memoria de Acceso Aleatorio).

A.4. UNIDAD DE SALIDA

I-a unidad de salida del sislema tiene la fi¡nción de mostra¡ los resultados de los c¿ilculos
y procesos de datos. Entre los tipos de unidades de salidas miis comunes tenemos:

El monitor nos presenta el estado de los programas que se

esüin ejecutando y las respuestas de la PC ante las órdenes
que da el usuario. Existen dos tipos de monitores para
computadoras. El monitor monocromático y el monitor a
color.

Tsbh A.6. Unidades de Salida

EDCOM ESPOL

I

| * ,ror.*.* constituyen los dispositivos a. i.pr"rion I

I más comunes y difirndidos. A diferencia de los monitores. l

le"u. g"r"*n una copia en papel. 
I

I 
Existen tres tipos de impresoras: matriz de puntos. 

I

linVección 
a tinta y las de láser. 

I

I I

Anexo A - Página I
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A.5. UNIDAD DE MEMORIA AUXILIAR

La memoria principal es el medio de almacenamiento temporal en la que el CPI"I puede

escribir. leer o modifica¡ infbrmación. Cuando llamamos a la memoria temporal,
significa que al apagar la computadora. se perdení toda la información almacenada en
ésta. Para mantener la información constante, podemos utiliza¡ los dispositivos de

almacenamiento como son: disco duro, disquetes ó los discos ópticos.

T

Los discos duros almacenan una gran cantidad de
información. La grabación y recuperación de inlbrmación
es mucho mris ápida que los disquetes.
EI precio de los discos duros depende de la capacidad de
almacenamiento y de la marca del fabricante.

EDCOM AnexoA - Página 9 ESPOL

Es un componente m¿ís de la unidad de proceso, es liind¿mental en las computadoras, ya
que sin ellas. éstas no podrian procesar la información de ninguna manera porque no

tendrían un medio de almacenamiento de información temporal.

I

I

I

I

I U. ,n m"dio de almaccnamicnto muy flexible por ,., rnry 
I

lfácil de transportar. Los disquetes de 3.5 pulgadas 
I

lproporcionan una protección contra escritura cuando cl 
I

lorificio 
en la esquina inferior izquierda gueda descubierto. 

I

I

I

I

II

I

I

o lo otr"r.n",u de los anteriores. éstos almacen- to, auro. I

| ópticamente. es decir. con Ia misma tecnología de las I

I 

srabaciones musicales en CD. 
I
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B.I. GLOSARIO DE TERMINOS

Actividad de entrada,/s¡lida: Operaciones de lectura o escritura que ejecuta el
computador. El computador rcaliza operaciones de "lectura" cuando se escribe
información en el teclado, o se seleccionen elementos utilizando el mouse (ratón).
La computadora ejecutani una operación de "escritura" cada vez que se almaccne,
envíe. imprima o presente información en pantalla. Por ejemplo, al guardar información
en un disco o cuando s€ muestra información en pantalla o al envían información a una
impresora o a través de un módem.

Actualiz¡r: Poner al día la información presentada en pantalla con los datos mfu
recientes.

@ (arroba). Signo que forma parte de las direcciones de correo elect¡ónico de forma
que separa el nombre del usuario de los nombres de dominio del servidor de correo. Su

uso en Internet se origina en su frecuente empleo como abreviatura de la preposición
Inglesa at (en).

Acceso: Término utilizado en la WWW para representff un pedido del navegador para
utilizar o ver un archivo dentro de un servidor web. Generalmenlc, los sitios que tienen
contadores muestran solamente los accesos a sus priginas principa.les.

Antivirus: Progtama cuya finalidad es prevenir las infecciones producid¡s por los virus
informáticos así como cura¡ las ya producidas. Para que sean realmente efectivos, dada
la gran cantidad de virus que se crean continuamente, éstos programas deben
actualiza¡se periódicamente.

Aplicación: Programa que se utiliza pan ra)izar determinado úpo de trabajo, como por
ejemplo: el procesamiento de texto. También suele utilizarse indistintamente el término
"pro8r'ama".

Ar¡licación Web: Programa soltwa¡e quc utiliza H'[TP para su protocolo central de
comunicaciones y enEega al usuario en lenguaje HTMI. la información b"sad¡ en Web.
También se denomina aplicarción basada en Web.

Arbol de directorios: Modelo conceptual utilizado para describir la estructura de un
directorio de archivos o de un sitio Web

Archivo: Conjunto de información que se almacena en un disco y a la que se le asigna
un nombre. Est¿ información pucde scr un documento o una aplicación.

Archivo de Prmr¡m¡: Archivo que inicia una aplicación o programa. Los archivos de
programa lienen las extensiones: .EXE, .PIF, .COM o .BAT.



Archivo de terto: Archivo que contiene únicamente letras. números y símbolos. Un
a¡chivo de texto no contienc información de formato, excepto qui"ás avances de línea y
retornos de carro. Es un archivo ASCll.

Arr¡str¡r: Mover cl elcmento de la pantalla que se ha seleccionado y manteniendo
presionado el botón del mouse y desplaz:índolo.

ASCII: (American Standa¡d Code For Information Interchange ó Codigo numérico
eslá,ndar).Utilizado por las computadoras para representar todas las letras mayusculas y
minúsculas del alfabeto, así como también números y signos de punluación. Existen 128

códigos ASCll, los cuales pueden ser representados mcdiante números binarios del
0000000aI lllllll.

¿!s (Active Server Page ó Página de Servidor Activo). Tipo especial de pigina
HTML la cual contiene pequeños progñlmas (también llamados scripts) los cuales son
ejecutados en servidores Microsoft Intemet Information Server antes de ser enviados al
usuario para su visualización en forma de página HTML. Habitualmente esos
program¿s realizan consultas a bases de datos y los resultados de esas consultas
determinan la información que se envía a cada usuario específico. Los a¡chivos de esle
tipo llevan la extensión asp.

Atributos: En un registro de una base de datos. es el nombrc o la estructura de un
campo. El tamaño de un campo o el tipo de información que contiene también son
atributos de un registro de base de datos.

Autenticación: Proceso mediantc- e[ cual el sistcma valida la infbrmación de inicio de
sesión de un usuario.

Broner: Gnifico o imagen, generalmente de forma rectangula¡ insertado en una piigina
web. En general se utiliza para publicidad.

Barr¡ de desol¡zsmiento: Barra que aparece en los bordes derecho y/o inferior dc una
ventana o cuadro de lista cuyo contenido no es completamente visible. Todas las barr¿s
de desplazamiento contienen dos flechas de desplazamiento y un cuadro de
dcsplazamiento que permiten recorrer el contenido de la ventana o cuadro de lista.

B¡rr¡ de menús: Barra horizontal que conl.iene los nombres de todos los menus de la
aplicación. Aparece debajo de la barra de título.

Barra de titulos: l]arra horizontal
cu¿dro de diríLlogo.

quc aparccc en la parte supcrior de la ventana o



Basc de Datos: [:s un almacenamiento colectivo de las bibli<xecas de datos que son

requeridas y organizaciones para cubrir sus requisitos de procesos y recuperación de
información.

BIOS: (Basic Input Ourput System ó Sistema b¡isico de entrada / salida). Programa
residente normalmente en EPROM que controla instrucciones biisicas entre el Hardware
y el Software.

Bos: (Bits per Second). Medida que representa la rapidez con que los bits de datos se

tra¡smiten a través de un medio de comunicaciones. Por ejemplo: un módem de 28.8
Kbps es capaz de transferir 28.800 bits por scgundo.

Bit: (Binary Digít ó Dígito Binario). Es un digito en base 2,es decir, 0 ó l.Un bit es la
unidad más pequeña de información que la computadora es capaz de manejar. El ancho
de banda se suele medir en bits por segundo.

py¡¡g Unidad de medida de [a cantidad de información en formalo digital. Usualmente
un b¡e consiste de 8 bits. Un bit es un cero (0) o un t¡no (l ). Esa secuencia de números
(byte) pueden simboliza¡ una lctra o un espacio (un canlcter). Un kilobyte(Kb) son I 024
b¡es y un Megablte(Mb) son 1024 Kilob¡es.

C¡ché: Subsislema especial de mcmoria en el que se almacenan los datos m¿is

utilizados para obtener acceso más nlpido. Una memoria caché almacena el contenido
de las ubic¿ciones RAM de acceso más hecuente y las direcciones donde estos datos se

almacenan. Cuando el procesador hacc referencia a una dirr.cción de memoria" la caché
comprueba si almacena dicha dirección. En caso afirmativo, los datos se devuelven al
procesador. En caso negativo se produce un acceso normal a memoria. La caché es útil
ct¡ando los accesos a RAM son lentos rcspecto a la velocidad del microproccsador ya
que es miis nipida que la memoria RAM principal.

Camoo: Es el espacio en la memoria que sirve para almacenar temporalmente un dato
durante el proceso. Su contenido varía durante la ejecución del programa.

C¡moo Numérico: Es aquel quc sólo puede almacenar valores (dígitos).

C¡moo Alfanumérico: Es aquel que puede almacena¡ cualquier carácter (dígito, letra,
símbolo especial).

CC: (Carbon Copy / Courtesy copy). Con Copia. ( Encabezado del correo electrónico)

CD ROM: Medio de almaccnamiento de alta densidad
bites.

, cuya capacidad se mide en Giga



CHAT: (Conversación. charla). Comunicación simulüinea entre dos o más peñoffrs a

través de Intemet. Hasta hace poco tiempo solo era posible Ia "conversación" escrita
pero los últimos avances tecnológicos permiten la conversación audio y video.

Clic: Acción de presionar y soltar ñipidamente el botón del mouse (ratón).

Cliente: Se dice que un programa es un "cliente" cuando sirve sólo para obtener
inlormación sobrc un prog¡ama "servidor". Cada programa "cliente" estii diseñado para

trabajar con uno ó más programas "servidores" específicos, y cada "servidor" requiere
un tipo especial de "cliente". Un navegador es un programa "clicnte".

Comput¡dor: Es un dispositivo elecl¡ónico compuesto básicámenle de un procesador,

memoria y dispositivos de entrada/salida (E/S). [¿ característica principal del
computador, respecto a otros dispositivos similares, como una ca.lculadora" es que puede
realizar ta¡c¿s muy diversas, cargando distintos programas en Ia memoria para que los
ejecute el procesador. Siempre se busca optimizar los procesos, ganar tiempo, hacerlo
m¿is fácil de usar y simplificar las tareas rutinarias.

Conectivid¡d de b¡ses de d¡tos {ODBC): Interf'az de pro gramación de aplicaciones
que permite a las aplicaciones obtener acceso a los datos de varios orígenes diferentes.
Es una especific¿ción esufurda¡ para obtener acceso a bases de datos multiplataforma.

Contr¡señr ó Pessword: Una clave generalmente contiene una combinación de
números y letras que no tienen ninguna lógica. Es r¡na medida de seguri¡tqd utili."da
para restringir los inicios de sesión a las cuentas de usr¡ario, a;í como el acceso a los
Sistemas y recursos de la computadora.

Corrco Ehctrónico: (Email). Mcnsaje, usualmente de texto, enviado de uná persorra a
otra a través de Internet o de cualquier otra red. Es posible enviar automáticamente un
mismo mensaje a muchos destinat¿rios. Junto con los mensajes también pueden ser
enviados ficheros como paquetes adjuntos.

Cookies: Pequeño archivo de texto que un sitio web coloca en el disco rígido de una
computadora que lo visita. Al mismo tiempo, recoge información sobre el usuario.

Cu¡dro de Difloso: Ventana que aparcce temporalmente para solicitar o suministra¡
información al usuario.

Cu¡dro de Terto: Parte de un cuadro de diálogo donde se escribe la información
necesaria para ejecutar un comando. En el momento de abrir un cuadro de diriüogo, el
cuad¡o de texto puede estar en blanco o contener texto.

Cursor: Símbolo en pantalla que indica la posición acliva, generalmente titilante.
Muestra la posición en que aparecerá el pmximo caracter a visualiz¡¡ cuando se pulse
una tecla.

CPU: (Central Processing Unit ó Unidad central de procesamiento). Es cl dispositivo
que contiene los circuilos lógicos que realizan las instrucciones de la computadora.



D¡to: Son las señales individuales en bruto y sin ningún significado que manipulan las

computadoras pam producir información.

Directorio: En D.O.S., una lista de nomb¡es de archivo que conticne tda [a

información de los archivos almacenados. A pafir de Windows 95 este término se

reemplaá por CARPETA.

Dirección: []xisten tres tipos de dirección de uso común dentro de Intemet: "Dirección
de correo electrónico" (email addrcss); "lP" (di¡ección Internet); y "dirección
hardwa¡e'.

Dirección del Protocolo de lnternet ldirección IP): Dirección única que identifica a
un equipo host en una red. Identil¡ca a un equipo como una dirección de 32 bis que es

única en una red con Protocolo de control de transmisión/Protocolo lntemet (TCP/IP).
Núme¡o único que consta de 4 partes separ¿das por puntos. Una dirección IP se suele
representa¡ en una notación decimal con puntos que indic¿ cada octeto (ocho bits o un
byte) de una dirección IP como su valor decimal y separa cada octeto con un punto. Por
cjemplo: 172.1 6.255.255.

Cada computadora conectada a lntemet tiene un único número de IP. Si la miiquina ni
tiene un lP fijo, no estrl en realidad en Intemet, sino que pide "prestado" un lP a un
servidor cada vez que se conecta a la Red (usualmente vía módem).

Disco Rieido: L.lnidad de almacenamiento permanente de información. Éslc es el que
guarda la información cuando apagamos la computadora. Aquí se guardan la mayoría de
los programas y el sistema operativo. Su capacidad de almacenamiento se mide en
Megab¡es (Mb) o Gigab¡es (Gb). en donde 1024 Mb = lGb.

Diseño de Escritorio: Diseño que aparec€ en la superficie del escritorio. Es posible
crea¡ diseños propios o seleccionar algunos de los que proporciona Windows NT / 2000
o Windows 9x / XP.

4g¡4¡ Dispositivo que puede insertarse y extÉers€ en una unidad de disco

DNS: (Domain Name System ó Sistema de Nombres de Dominio). El DNS es un
servicio de búsqueda de datos de uso general, distribuido y multiplicado. Su utilidad
principal es la búsqueda de direcciones IP de sistemas centrales ("hosts") basandose en
los nombres de éslos. El estilo de los nomb¡es de "hosts" utilizado actualmente en
Intemet es llamado "nombre de dominio". Algunos de los dominios más importantes
son: .COM (comercial - empresas), .EDU (educación, centros docentes), .ORG
(organización sin ¿imimo de lucm), . NET (operación de la rcd), .GOV (Gobiemo USA)
y .MIL (ejército USA). l,a mayoría de los países tienen un dominio propio. Por ejcmplo,
AR (Argentina) .PY (Paraguay), .US (Estados Unidos de América), .ES (España), ..ALl
(Aust¡alia), etc.



Dominio: (Domain Name). Nombre único que identifica a un sitio de lntemet. Los
nombres de dominio tienen 2 o más secciones, separadas por puntos. La sección de la
izquierda es la más específica" y la de la derecha la miis general. Una computadora
particular puede tener m¿ls de un nombrr de dominio, pero un nombre de dominio se

refiere únicamente a una PC.

Downloed ó descars¡r: I'ln lntemet es cl procc«r de transt'erir información dcsde un
servidor de información a la propia PC.

Document¡ción: Manual cscrito que detalla el manejo de un sisterna o pieza de
ha¡dr,l are

Doble Clic: Acción de prcsionar y solt¿r nípidamente e[ botón del mouse (ratón) dos
veces. sin desplazarlo. Esta acción sirve para ejecutar una determinada aplicación, como
por ejemplo: inicializa¡la.

Elemento de P¡ntalla: Partcs que constituyen una ventana o cuadro de diriLlogo como
por ejemplo: la barra de título, los botones de "Maximiza¡" y "Minimizar", los bordes
de las ventanas y las barras de desplazamiento.

Elemento de Progrema: Aplicación o documento representado por un icono dentro de
una ventana de grupo.

Escritorio: Fondo de la pantalla sobre la cual aparecen ventanas. iconos y cuadros de
dirllogo.

Est¡ción de tr¡b¡¡o: Computador de gran potencia que cuenta con elevada capacidad
gráfica y de c.íLlculo. ll¿¡¡¡des así para distinguirlas de los que s€ conocen como
servidores.

E¡nandir: Mostrur los niveles de directorio ocultos del ¿irbol de directorios. Con el
administrador de archivos es posible expandir un solo nivel de directorio, una rama del
¡írbol de dircctorio o tdas las ramas a la vez.

Exolondor: Llamado también cxplorador Web. lnterfaz cliente que permite al usuario
ver documentos HTMI- en el World Wide Web, en otra red o en su propio equipol
seguir los hipervínculos y transferir archivos. Un cjemplo es Microsoft lntemet
Explorer.

ryE (Digital Versatile Disc ó Disco Vers,itil Digita.l). Disco que sirve para almacenar
m¡¡s datos de contenido digital, como musica o video, que un CD. Un DVD guarda un
mínimo de 4.7 Gigabytes (el tamaño de una película de cine).



Extensión: Est¿i compueslo por un punto y un sufijo de hasta tres caracteres situados al
final de un nombre de archivo. La extensión suele indicar el tipo de archivo o directorio.

Ertr¡net: Extensión de una intranet corporativa que utiliza tecnología de World Wide
Web para facilita¡ la comunicación con los proveedores y clientcs de la organización.

Firew¡ll: (Cortafuegos). Sistema que se coloca entre üna red local e lntemet. La regla
b¿isica es asegurar que tdas las comunicaciones entre dicha red e Internel se realicen
conforme a las politicas de seguridad de la organización que lo instala. Además. estos

sistemas suelen incorpora¡ elementos de privacidad. autentificación. etc.

Formul¡rio: En la publicación en Web, tna página o parte de una página Web que el
usuario completa y devuelve al servidor para su procesamiento.

Formul¡rio de consulta: I"ormulario cn línea quc el usuario completa para buscar
información por palabra clave o por concepto; también se denomina interfaz de
búsqueda.

Frc'erYare: (Programas de libre distribución). Programas de computación que se

distribuyen a t¡avés de la red de forma gratuita.

@ (File Transfer Protocol). Método utilizado para tr¿¡rsferir múltiples archivos entre
dos sitios de Intemet.

Fucnte: Disefto gráfico aplicado a un conjunto de números, simbolos y caracteres. Las
fuentes suelen poseer distintos tamaños y estilos.

Fuentes de P¡ntall¡: lrucntcs que se muestran cn pantalla. Los fabrricantes de fuentes
transferibles suelen suministra¡ fuentes de pantalla cuyo aspecto coincide exactamente
con las fuentes translbribles enviadas a la impresor¿ lo cual garantiza que los
documentos tcngan el mismo aspecto en pantalla que una vez impresos.

§l! (Graphics Intcrchange Format ó Formato de archivos (comprimidos) de
imiígenes). También existen los llamados CIFs Animados. estos permiten de manejar
imrigenes t¡ansparentes e inch¡so varias imágenes superpucstas que pcrmiten algunos
browsers como Netscape y Explorer.



Gis¡: Pref,ijo que indica un múltiplo de 1.000 millones, o sea l0e. Cuando se emplea el

sistema binario, como ocuÍe en informática, significa un múltiplo de 2'u. o sea

1.073.74t.824.

Glob¡!.¡s¡: Archivo que almacena información acerc¿ de una aplicación IIS, como la
inicialización en estructuras y los objetos rc'sponsables del ¿irnbito de la aplicación.

Gooher: Uno de los primeros protocolos de Internet y un progama diseñado para

buscar, recuperar y mostrar documentos de equipos o sitios remotos.

Gruco de Proqr¡mr§: Conjunto de aplicaciones del Administrador de Programas. EI

agrupamiento de las aplicaciones facilita su localización cuando se desee inicia¡las.

Gruoo de Trab¡io: Un grupo de trabajo en Windows es un conjunto de computadoras
agnrpadas para facilitar su presentación. Cada grupo de trabajo está identificado por un
nombre exclusivo.

H¡rdwere: Son todos los componentes fisicos que componen una PC.

Hinertexto: (ieneralmente, cualquier texto que contiene enlaces hacia otros
documentos. Los enlaces son palabras o fiases a las que el lector puede dar clic por para
visualizar otro documento relacionado.

!gg! (Sistema central). Computadora que permite a los usuarios comunicarse con otros
sistemas centrales de una red. Los usuarios se comunican utiliando programas de
aplicación, lales como el correo electmnico, Telnet. WWW y FTP.

HTML: (HyperText Markup tanguage). l-cnguaje utiliz¡do para crear los documcntos
de hipertexto que se emplean en la WWW- Los documentos HTML son simples
a¡chivos de texto que contienen instrucciones (llamadas tags) entendibles por el
Navegador (Browser).

DTITMI,: (HTML Diruírnico). Conjunto de innovadoras car¿cterísticas pr€sentes en
lntemet Explorer versión 4.0 que puede usarse para crear documenlos HTML cuyo
contenido cambia diruirnicamente e interactúan con el usuario. Al usa¡ DHTML, los
autores pueden aporta¡ a las páginas Web efectos cspeciales sin depender de programas
del servidor.

Hostine: Espacio para un sitio o página de Intemet en uno de los servidores SCI
acljvos. Es decir. es un espacio en un disco rígido de una computadora conectada las 24
horas del día a lnternet para que el autor del sitio pueda darse a conocer en la red.



HTTP: ( HyperText Transport Protocol). Protocolo utilizado para transferir a¡chivos de
hipertexto a l.ravés de Intemet. Requiere de un programa "cliente" de HTTP en un
extremo y un "servidor" de HTTP en el otro extremo. Es el protocolo m¿is impoñante de
laWWW.

HTTPS: ( Hl,perTexl Transpof Protocol Secured). El protocolo de comunicación
seguro empleado por los servidores de WWW con una clave. Esto es usatlo para
trasportar por Internet información confidencial como el número de tarjeta de cÉdito.

Icono: Simbolo g¡ifico que aparece €n [a pantalla de una PC para r€presentar
determinada acción a realizar por el usuario, ejecutar un programa" Ieer una
información, imprimir un texto, etc.

I mr¡resorr: Dispositivo de salida, cuya funcionalidad es transcribir/pasar un documento
(imagen y/o texlo) desde el ordenador (procesador de textos, bloc de notas, visor de
imágenes, etc.) a un medio fisico, generalmente papel, mediante el uso de cinta.
cartr.rchos de tint¿ o también con tecnología láser.

Impresora de Invección ¡ tint¡: Crean imágenes directamente sobre el papel al rocia¡
tinta a través de una pequeñas boquillas, su ca.lidad de impresión es bastante alta.

lmoresore Predetermin¡da: [mpresora que se utiliza si se elige e[ comando lmprimir.
no habiendo especificado antes la impresora que se desea utiliza¡. Sólo puede haber una
impresora predeterminada que debe ser la que se utilicc con mayor frecuencia.

Información: Es lo que se obtiene del procesamiento de datos, es el resultado final.

ln¡truccilin ó Scntencia: Conjunto de caractercs que s€ utilizan para dirigir un sistema
de procesamiento de datos en la ejecución de una op€ración.

L&¡Ea Una conexión e interacción entre ha¡dwarc, software y usuario, es decir, como
la plataforma o medio de comunicación entre usuario o prograrna.

Internet: Conjunto de redes conectadas entre sí. que utilizan e[ protocolo TCP/IP para
comunicarse.

IEEE: (Instirute of Electrical and Electronic Engineers ó Insütuto de Ingenieros en
Electricidad y Electrónica). Asociación de profesionales informáticos con base en los
EE.UU.

Intr¡net: Red priva¡l¡ dentro de r¡na empresa que utiliza el mismo software y
protocolos empleados en la Internet global, pero que solo es de uso intemo.

I



ISO: (lntemational Organization for Standa¡diiation u Organización Internacional para

la Normalización). Organización de canicter voluntario fundada en 1946 que es

responsablc de la creación de est¿i,¡rdares intemacionales en muchas iireas, incluycndo la
informática y las comunicaciones. Está formada por las organizaciones de
normalización de sus países miembro.

Jav¡Scriot: Lenguaje de programación que soportan los navegadores. Su código se

progr.lma directamente dentro de la página HTML. y es interpretado por navegador al
leerla. A pesar de su nombre, no tiene nada que vcr con Java, ya que Ios applets creados
por este ultimo s€ bajan. compilan y ejecutan al ser invocados por la página.

!fp,1Q Formato páfico comprimido desarrollado por la 'Join Photographic Expert
Group'. fil formato JPEG soporta 24 bis por pixel y 8 bits por pixel en imiigenes con
escala de grises.

§lpg¡ (Kilobits por segundo). Unidad de medida de la capacidad de transmisión dc una
línea de telecomunicación. Cada kilobit esta formado por mil bits.

Kilobvte: Es el equivalente a 1024 b1,tes.

J

L
LAN: (Local Area Network ó Red de Area Local). Red de computadoras ubicadas en el
mismo ambiente. piso o edificio.

Licenci¡¡: Es¡rcie de permiso, autorizando el libre uso del softwa¡e

Link: (Enlazar, vincular). Apuntadores hipertexto que sirven para salta¡ de una
información a otra o de un servidor a otro.

K



lggig Nombre de usuario utilizado para obtener acceso a una computadora o a una red.

A diferencia del password, el login no es secreto. ya que generalmente es conocido por
quien posibilita el acceso mediante este recurso.

Mesabvte (MB): 1.M8.576 b¡es; I .024 Kilob¡es.

Megahertz: Unidad de medida de la frecuencia de reloj del m icroprocesador (en
millones de ciclos por segundo).

Memori¡ RAM: Memoria dc acceso alealorio cuyo contenido permanecerá presente
mientras el computador pefrnanezca encendido

Memori¡ ROMI Mcmoria de solo lectura. Chip de mcmoria que sólo almacena
permanentemente instrucciones y datos de los fábricantes.

!!gg¡!¡ Lista de comandos disponibles en una ventana de aplicación. Los nombres de
los menús aparecen en la barra de menús siluada cerca de Ia pafe supcrior de la
ventana. Para abrir un menú, basta solo con seleccionar el nombre del mismo.

Módem: (MOdulator,DlJModulator). Dispositivo que s€ conecta a la computadora y a
la línea telefónica y que permite comunicarse con otras compuladoras a través del
sistema telefonico. Básicamente, los módems sirven a las computadoras de [a misma
manera que los teléfonos sirven a las p€rsonas.

Mouse: Permite convertir el movimiento de la mano en desplazamienlo de un cu¡sor
sobre la pantalla-

MP3: Formato de a¡chivos de sonido, notable por su calidad y nivel de comprcsión.

Multimedia: Transmisión de datos, video y sonido en tiempo real.

Navegador Weh o Web llrowser: ['«rgrama utilizado para acccder y recorrcr sitios dc
la WWW. Es una aplicación de soílware que permite al usuario recuperar y reproducir
documentos hipertexto, comúnmente descritos en IITML. desde servidores Intemet de
todo el mundo.



Netiquette: (Etiqueta de la red). Conjunto de normas dictadas por la coslumbre y la
experiencia que deline las reglas de urbanidad y buena conducta que deberían seguir los
usuarios de lntemet en sus relaciones con otros usuarios.

Nodo: En t¡na rcd de á¡ea local, un nodo es un dispositivo que esül conectado a la red y
es capaz de comunicarse con otros dispositivos de la misma.

Nombre de oriqen de d¡los (DSN): Nombre lógico usado por Open Database
Connectivity (ODBC, Conectividad abie(a de bases de datos) para referirse a la unidad
e información necesaria pÍrra tener Í¡cceso a los datos. IIS utiliza el nombre para una
conexión a un origen de datos ODBC, como una base de datos de SQL Server.

Nombre de usu¡rio: La secuencia de c¿rracleres que lo identifica Al coneclarse a una
computadora" genera.lmente necesita proporciona¡ su nombre y contraseña de usuario.
Esta información se usa para verificar que la persona está autorizado para usar el
Sistema.

OSI: (Open Systems Interconnection ó lnterconexión de Sistemas Abiertos). Conjunto
de protocolos diseñados por comités IS0 con el objetivo de conveñirlos en estiindares
internacionales de arquitcctura de redes de computadoras.

Página Principal: (Home Page ó Página lnicial) de información de un grupo de
páginas, un sitio Web o la sección de un sitio Web.

Páein¡ Web: Documenlo de World Wide Web. Una página Web sucle consistir cn un
archivo HTML, con sus a¡chivos asociados de gnlficos y secuencias de comandos, en
un directorio determinado de un equipo concr€to (y. por tanto, identificable mediante
una dirección URL).

Periféricog: Cualquier dispositivo de ha¡dwa¡e conectado a una compuladora.

Pixel: (PICture cELL). Es la parte m¿is pequeña de una pantalla de video, constituido
por uno o más puntos que sc consideran como una unidad. Es por tanto. el bloque de
construcción de imágenes.



Placa Madre: (Motherboard). Es un circuito integrado con varios microchips y
diferentes tipos de ftmur¿rs y conectores. En ella se conectan todos los componentes de

la computadora incluyendo el procesador. La misma s€ conecta a [a fuente de
alimentación.

Proces¡dor: (Microprocesador). Es el chip encargado de ejecutar las inslrucciones y
procesar los datos que son necesarios para todas las funciones del computador. Se lo
considera el cerebro del computador. El esuánda¡ del mercado es el fabricado por la
empresa INTEL.

Progr¡medor: Un individuo que diseña la lógica y escribe las líneas de código de un
programa de computadora.

Protocolo: Mélodo por el que los equipos se comunican en lntemet. El protocolo más
común en el World Wide Web es HTTP. Otros protocolos dc Intemet incluyen FTP,
Gopher y telnet. El protocolo forma pafe de la dirección URL completa de un rccurso.

Proveedor: lnstitución o empres¿¡ que provee acceso a uno o varios servicios de
Intemel.

Puerto: Conexión o enchufe utilizado para conectar un dispositivo al computador. por
ejemplo: una impresora" un monitor ó un módem. La información se envía desde la
computadora hasta el dispositivo a través de un enchufc.

p!![ (Random Access Memory ó Memoria de accerc aleatorio) y de tipo volátil ó
temporal. Es la memoria de trabajo de una PC.

R¡íz de ln Aplicación: Directorio raíz de una aplicación. Todos los directorios y
archivos contenidos en la raiz de la aplicación se consideran parte de Ia aplicación.
También se denomina directorio de inicio de la aplicación.

fu!¡ Se tiene una red cada vez que se conectan dos o m¡is computado¡zs de manera que
pueden compartir recursos. Al coneclar dos o más redes en conjunto se obliene una
lntemet.

Reeistro: Es un grupo de campos relacionados que s€ usr¡n para almaccnar datos accrca
de un tema (registro maestro) ó actividad (registro de transacción).

Resl¡s de Emores¡: Leyes, regulaciones, directivas y procedimientos codificados cn
un sistcma informático. También se conocen como lógica de negocios.

ROM: (Read Only Memory ó Memoria de solo lectura). Contienc instrucciones para el
manejo de algunas tarjetas o las operaciones principales de la PC.



Router: Computadora de uso específico que maneja la conexión dos o más redes. [-os
routcrs pasan todo el tiempo buscando las direcciones de destino de los paquetes con
información y deciden cu¿íl es el mejor camino para enviarlos.

Rut¡ de Acceso: Indica la localización de un a¡chivo dentro del á¡bol de directorios.

Rut¡ Absoluta: [:s aquella ruta que hace referencia al drive. por ejemplo: si deseo
llegar al archivo index.asp entonces coloco la ruta completa de donde s€ encuentra:
C :/lnetpub/wwwrooVccg/index.asp.

Ruta Rel¡tiv¡: Es aquella ruta que hace referencia a la carpeta en Ia que me encuentro
en ese momento, por ejemplo: si me encuentro en wwwrool y deseo llegar al archivo
index.asp entonces coloco: /ccg/index.asp.

liewidor: Computadora o progrÍrma quc brinda un sen'icio específico al "cliente", que
se ejecuta en otras compukdoftrs. El término puede referirse tanto a un equipo dc una
red que envía a¡chivos o ejecuta aplicaciones p¿¡ra otros equi¡xrs de la red; el software
que se ejecuta en el equipo servidor y que efectúa la ta¡ea de servir archivos y ejecutar
aplicaciones; o bien, en la programación orientada a objetos. un fragmento de código
que intercambia información con otro fragmento de código cuando se pide.

SO: (Sistema Operativo). Programa o conjunto de programas que permiten administrar
los recursos de hardware y soflwa¡e de una computadora.

lioftw¡re: 'fodos los componentes no fisicos de una PCI (Programas).

SOL: (trnguaje de Consulta Estructurado). Lenguaje est¿indar internacional para
definir y tener acceso a bases de datos relacionales.

}!§ En una Base de Datos. conj unto de datos ordenados en columnas y filas.

'I arieta de In ferf¡z rle Red:

S

rcd transmiten v rcciben datos
(NIC). Dispositivo a través del cual computadoras de una



TCP/IP: (Transmisor Control Protocol/lntemet Protocol). Conjunto de protocolos que

definen a la Intemet. Fueron originalmente diseñados para el sistema opcrativo Unix,
pero actualmente puede encontrarse en cualquier sistema operativo.

Tecl¡do: Dispositivo de enlrada m¿is comúnt permite al usuario introducir letras.
nirmeros o simbolos. caracteres de puntuación y comandos en una computadora.

Tclnet: Protocolo que permite al usuario de lnlemet conectarse y escribir comandos en
un equipo remoto vinculado a Intemet como si el usuario estuviera utiliz¿ndo un
terminal de texto coneclado directamente al equipo. Forma pafe del conjunto de
protocolos 'tCP/lP.

Termin¡l: Dispositivo de E/S conectado a una compuladora para muchos usuarios, que
consiste en un monitor y un teclado.

Tiempo de Acceso: l'icmpo que le toma a una cabez¡ de lectura,/escritura moverse de
un lugar a otro sobre el medio de grabación.

Tiemoo Ml¡imo de Acceso: Tiempo de acceso mÍrs largo posible para un disco.

Tiemoo Promedio rie Acceso: 'l'icmpo en promedio que le toma a u¡ra cabeza de
lectura/escritura moverse de un lugar a otro sobre un medio de almacenamiento.

Tiempo Reel: Método para procesar la información en cuanlo se recibe.

Tr¡nsferenci¡ de Archivos: Envío de un archivo de una computadora a otra" por
ejcmplo: vía módem.

UPS: (Unintemrptible Power Supply ó Suministro de Energía lnintemrmpida). Es un
estabilizador electrónico que está preparado para suplir al computador cuando se
presenten caídas de energía o cambios de voltaje.

![f¿ (Universal Resou¡ce Locator ó l.ocalizador de Re,cursos Universal). Identifica de
manera única la ubicación de un equipo, di¡ectorio o a¡chivo en Intemet. La dirección
URL también indica el protocolo de lntemet apropiado, como HTTP o FTP. Por
ejemplo: hnp://www.microsoft .com.

USB: I'ecnología que facilita [a conexión de periféricos a la computadora. Esta
reconoce automáticamente los dispositivos nuevos y no hay que insertar una placa
controladora para el dispositivo, ya que sc conecta a la parte trasera de la PC a un
enchuG esp€cia.l (puefo USB). La tarjeta madre debe tener esta tecnología en su
CI{IPSE1' para poder conectar dispositivos de este tipo.



B!g9: Señales electrónicas y sistemas de circuitos que producen las imágenes en la
purtalla del monitor.

VGA: (Video (iraphics Array ó Dispositivo Gnifico de Video). Ljn ti¡ro de tarjeta
gráfica capaz de obtener hasta 640x480 puntos en l6 colores (modelo estrfurdar original).

Virus: Programa que se duplica a sí mismo en un sislema informático, incorponlndose a

otros programas que son utilizados por varios sistemas. Eslos programas pueden causar
problemas de diversa gravedad en los sistemas que los almacenan, s€ pmpagan a través
de cualquier medio de almacenamiento. o a través de la LAN, o de la misma lntemct.

Vista en Miniatura: Versitin retlucida de un gnifico con un hipervinculo a una vers¡ón
mayor del gnifico.

W3G (World Wide Web Consortium).Organización apadrinada por el MIT y el CERN.
entre otros, cuyo fin es el establecimiento de los estándares relacionados con la WWW.

WAN: Red de computadoras de gran tamaño, dispersa por un pais o incluso por todo el
planeta.

WLAN: (Wireless Local Área Network ó Red de Área Local Inalámbrica).

WWW: (World Wide Web). Es el servicio más gráfico de Internet y con las
capacidades m¡is soflsticadas de vinculación. Es un conjunto de servicios que se

ejecutan sobre Inlemet y proporcionan una forma rentable de publicar inlbrmación,
permitir colaboración y flujo de trabajo, y entrega¡ aplicaciones comerciales a un
usuario conectado desde cualquier lugar del mundo. Ill Web es una colección de
sistemas host de lntemet que hace que estos servicios estén disponibles en Intemet
media¡lte el protocolo HTTP. La información basada en Web se entrega normalmente
en forma de hipenexto e hipermedia medianle HTML.

Usu¡rio: Cualquier individuo que interactúa con el computador a nivel de aplicación.
I-os programadores, operadores y otro personal tetnico no son considerados usuarios
cuando trabaian con el computador a nivel prol'esional.


