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Manual de Usua¡ t SMeno de Coaúol de Proyedos de Graduación

1. GENERAL¡DADES

r.r. rNTRoDucqÓN

Est6 manual crntiene información respecto a como op€rar el S¡stema de
Control de Proyectos de Graduación, además nos da indicaciones de cómo
func¡ona. Ayuda a ¡dentificar los usuarios que pueden ut¡l¡zar el Sistema de
Control de Proyectos de Graduación y qué conocimientos mín¡mos debe tener
para lograr una compr€s¡ón exitosa de cada una de lss funciones del mismo.

Es de mucha importancia leer este manual antes y/o durante la utilización del
Sistema, ya que lo guiará peso a paso en el manejo d6 todas sus funciones.

1.2. OBJETIVO DE ESTE MANUAL

El objetivo de este manual es ayudar al peftional encargado del manejo del
Sistema de Control d€ Proyectos de Graduación acerca del funcionam¡ento del
mismo y comprende:

. Guía para utilizar la computadora.

. Como instalar y operar el Sislema de Control de Proyectos de Graduación.

. Conocer el alcance de todo el módulo por medio de una explicación
detallada e ilustrada de cada una de las opciones que lo forman.

I.3. A QU¡EN VA DIRIGIDO ESTE MANUAL

Este manual está dirigido a los usuarios finales, personal de SERVIESPOL
involucrados en registro de estudiantes en proyeclos de graduación, convenios
o tópicos, revisión, recepción, ubicación y préstamos de manualeg e
información almacenada, y al Directo(a) de PROTCOM que podrá consultar
los datos de estudiantes y convenios.

PRUTCOM Caphulo I - Páglna I ESP{)I-
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1,4. LO QUE DEBE CONOCER

Los conocimientos mínimos que deb€n tener las p€rsonas que operarán el
Sistema de Control de Proyectos de Graduación y deberán util¡zar este manual
son:

1. Conocimientos generales acerca del Sistema de Control de Proyectos de
Graduación (CPROn.

2. Conocimientos básicos de informática basada en ambiente W¡ndows.

I.5. ORGANIZAC!ÓN DE ESTE MANUAL

Este manual está organizado en cuatro partes princ¡pales:

Capítulo 1

Capítulo 2
Generalidades.
Explicación de lnterfaces Gráficas.

Generalidades

lnstalac¡ón

Característ¡cás del Sistema
Ananque del Sistema.

Capítulo 3
Capítulo 4

Operación

Capítulo 5
Capítulo 6
Capítulo 7
Capítulo 8
Capítulo 9

Capítulo 10
Capítulo 11

Capítulo'12

lniciando la Operación del Sistema
Menú Archivo.
Menú Ver.
Menú Procesos.
Menú Consultas / Reportes.
Menú Mantenim¡entos.
Menú Sistema.
Menú Ventana.

Anexo3

Reconocimiento de las Partes del Hardware.
Reportes Reales.
Glosario de Términos.

Anexo A
Anexo B
Anexo C
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I.6. ACERCA DE ESTE MANUAL

Este Manual de Usuario cont¡eno diversas ilustrac¡ones y las instrucoones que
debe seguir el usuario paso a paso para utilizar el Sistema de Control de
Proyectos de Graduación. Además incluye información que lo ayudará en el
diario uso de su computadora.

1.7. COi¡VENCIONES TIPOGRÁFEAS

Antes de @menzar a utilizar el Sistema de Control d€ Proyectos de
Graduación, es importante que entienda las convenciones tipográfic€ y los
términos utilizados en el mismo.

Formato Tipo de lnformación

Viñeta numérica 1

Negrita Términos a resaltar por su importancia

Menor que - Mayor que < >
Nombres de opciones que puede eleg¡r el
usuario, ya sea haciendo uso del mousa o
teclado.

Carácter mayúscula +

Caracleres m¡núscula
Nombres de teclas se ¡n¡c¡an con mayúsculas

Carácter subrayado _

Gráñco del botón
Palabra botón y a su lado irá la representación
grálica.

PROTCOM Capltulo I - Páglaa 3 ESPOI,

1.7.1 Convenc¡on€! do Formatoo ds Texto
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l rurr"ra"iln de procedimientos paso por paso. I

I
I

I

I

I a, 
""O 

ubicado bajo las letras, significa qre el I

I 
usuano puede utilizsr la combinación de teclas: 

I

IALT + letra subrayada o dando clic en la opción 
I

del Menú o 6n el botón. 
I

I



1.'|.1 Convenclonsc del llou¡e

1.1.2 Convencionee del Tecl¡do

Término Slgnificado

'Señalar' Colocar el extremo superior d6l mous€ sobre sl
elemento que se desea señalar.

'Hacer clic' Presionar el botón princ¡pal del mous6
(generalmente el botón izquierdo) y soltarlo
inmediatamente.

'Anastraf Señalar el elemento, luego mantener
presionado el mouse m¡entras se mueve y se lo
ubica en el lugar deseado.

Tecla §igniflcado

Teclas de método abreviado Teclas que se utilizan como método abreviado
para ejecutar un procsso. Por ejemplo F1 para
mostrar la ayuda.

Tecla
ENTER (ENTRAR-RETORNo)

Tecla uülizada para e.iecutar un proceso. Si en
el manual dice 'Presione ENTER'.

Teclas direcc.ionales
+, +,,¡, ü

Puede utilizar las tec¡as d¡recc¡onales para
moverea (izquierda, derecha, aniba, abajo) en
los diferentes elementos de un control de la
pantalla, un elemento a la vez.

Tecla TAB

PROT(Y)M Caplulo 1-Págha 4 ESPOL
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j Tecla utilizada para moverse entr6 l* 
|

r diferentes controles de la forma. Con la tecla I

I 
fna, se da el enfoque al primer control ubicado 

i

la la derecha, con SHIFT+TAB, s€ da el foco al i

I 
primer control de la izquierda 
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Tecla Signlficado

Teclas de avanc€ de pfuina
INICIo, FIN, AV. PAG., RE.

PAC.

Las teclas de avance de página son utilizadas
para movilizarse entre varios elementos de un
control de la pantalla.

Otras teclas Ad¡cionalmente puede utilizar otros elementos
del teclado. Por Elemplo:

> SHIFT+TECLA es utilizado para que se aclive
la función que está graficada en la parte
sup€rior de TECLA, s¡emprB que ésta cumpla
mínimo dos funciones.

> A!-T GR+fECu, es ut¡lizado para que se
act¡v€ la tercera función de TECL .

1.8. CONVENCIONES DE MENSAJES DE INFORTIACIÓN

Sugerencla:
(fr.
§,,

Nota:

MtB§ra informaún que faÉ,l¡td la oQteón del S,§dma

ContlÉ.rc ¡nfomación ¡moodente mra del §sfaf7,a, /as cuábs
cbben sr Év,§€das p( el usu€tb.E
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2.1. INTRODUCCIÓN AL AilIBIENTE W¡NDOWS

Si desea explorar \Mndors con mayor profund¡dad o aprender algunos de sus
asp€ctos más técn¡cos, puede consultar la Ayuda de Wndows. Podrá encontrar
tareas comunes en Contenido y en fndice, y buscar un texto determinado
mediante la ñcha buscar.

Para iniciar la ayuda haga clic en el botón tnicio lHtt y, a continuac¡ón en

Ayuda. 0

F¡gurr 2.'l Pantalla ds Ayuda de Windowg

Sugenencia:

v
Nota

Pdrd úsplazars€ dentro del lndb & ayuda, e*riba las ofl/.I,er€s
letras clel térmim que das6e busc€r, El índb aslá o¡gan¡zd&
@mo en ol lndico da un l¡bro. g no encuentra la entada quo
*§a inténtab @n otra.

Algunos teñas de Ayuda @at¡enen texto wrde subravdo H
ha@r dic en el toxto wrdo v€'rá una &finctón del térm¡no.\ ,\S

Cóía..

O EÉor¡ ¡.q¡.o
Q Trtqrr cor oc+ivoy clpto
C l,p;
Q urza ur rca

Q Cor,ri:arc car alo
C nu"o". - t*l*
$| CarUa tr caf¡¡railn dáV/¡dút

O C¡rf¡,¡ ¡ e."¡o d. Wn&.!t
I Paror&r ui PC o C Erehú & \¡f.e5

Ag,cad ú p.o9rn6 C rü¡i l.ii) o C rüú BogüoE

[l xo'u la bana dc Iacr
@ Pancr&l la brra da t!.¡ o .¡ nE¡j ldn

u

PROTCoIII Caplrulo 2 - Páglaa I E,\POL
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c.dürÉe lh&ls,&rl
lldl! c¡c !ñ t, tñá , ü{u¡a. cr¡ I
ñd!- pq GirCo. ¡L tdrc Inó.a

toúüo, lata&t F¡dc h&!, .t (,l oat!

I

I

Ij

I
l
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2.2. QUE HAY EN LA PANTALLA DE WINDOWS 98

Dependiendo de la instalación de su PC, al iniciar Windo¡vs aparecorán
determinados iconos en su escritorio en la sigu¡ente ilustración verá los más
importantes.

Tabls 2,1 lconos Princ¡palos del Escritor¡o d€ Windows.

2.2.'l El Botón lniclo y la bara de tarsa¡

La primera vez qu6 inicie Windows encontrará el botón 'lnicio' y la bana de
tareas en la parte inferior de la pantalla. Está predeterminado que siempre
estén visibles cuando Windows este en ejecuc¡ón.

Figura 2.2 Eana d€ Tareas

2.2.2 lniciar el TrabaJo con el Menú lnicio

Al hacer cl¡c en el botón inicio, verá un menú que contiene todo lo necesario
para comenzar a utilizar Windou¡s.

rcoNo DESCRIPCIÓN

rEl
_@

ii'":r,

'ql

Eil

rLrg

J!¡¡cbl

Hagá dobl€ clic ú 6ste icono psra v€r el cont€nrcll de sus PC y
administrar sus arcñivos.

Haga doble clic efi esta icono para vsr los rBcursos d¡spoñibles en la r€d si
su PC tiene accoso e ásta, o pu€d€ conoclarse.

La papol€ra d€ recidaF es un lwar d€ almácenamiento tomporal (b los
arch¡vos elim¡nados. Pu€de ulilizar§€ psra rocuperar arcñivos el¡minados
por €ffor.

Esto es un acceso directo quo no forma parte (b Wndows 98, srve para
6,€cÚtar él S¡stems d€ Cofltrol d6 Proyodos de Greduac¡ón CPROY,
hac¡efido dcbl€ clic o s€lecc¡mándolo y presioñ€ndc ENTER.

Si hace clic en el botón 'ln¡c¡o' (h h bans de tar663, podrá iniciar
progremas, abnr docr¡rn€ntG, cambiar la configuración del sistema, obt€nor
ayuda, buscar Blementos en su PC y mucho más.

PROTCOM Caplab 2 - Pdgina 2 ESPOI,
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tcoNo HACE ESTO

!¡nm"
;Jr.,*
jOeam.

$c-t,*,
-§l*'

Sa*
f,¡¡,"t-

p, c..t *0,r"

§i¡s¡''o¡"

) I Pr"""nt" ,* lila do programas qu6 podrá ¡n¡cier

, Prosente uná lista de la conligúaoón d€l Bistsme qu€

l@rá c€mbiar.

I P€rm¡te b6c€r una c€rp€ta, un ercñivo, un €qulpo

I 
cornpertido o un menssro d€ coneo oledrónico.

lln¡cia la Ayuda. Podrá utilizar ontonc€s el Contúnldo, el
i fnC¡co y otras ficñes psra s€b€r como realizer una larea
len Windows

¡ lnrcia un progrern¡¡ o abre una cdp€te al escriur un

I comando en MS-DOS
1 Ciena o reinrc¡e su PC.

afI rl. Er¿! !0 e]
lra }I ta ¡= i: cil

)

I

I Dep€ndiendo de su equipo y d6 las opcionea qrr terBra I

i iñstalade, €s posible qu€ oricr,Jsrlre elementos adicjonebs I

len el menú. Ilt

2.2.3 La Barra de Tareas

Cada vez que inicie un programa o abra una ventana, en la bana do tareas
aparecerá un botón que representa a dicha vantana. Para cambiar entre
ventanas haga clic en el botón de la ventana que d€see. Al conar una v6ntana,
su botón desaparecerá de la bana de tareas.

I
? ror. r¡¡ F 

'-r. 
F eúr¡ r*

rt
J

4

G

Dl¡'El a{¡

ob¡. 2.9 l^96 .¡ t.obqo <ü J ñr¡¡ lñ,€ó

2,ó-t lo laÉd.¡aE
Co& '- s¡ 'ño. ú P.(Vorc o óro td r-lqE, o t
orEEó F b<a¡. §- r+.-ro o dldE ,-rfr. Pñ €rt
h.co drc - a bdéñ <r. lo r-{ñ oi d-. 1{ úd r¡o
d-9aw6 <!.lo bore ¿.rú-.

{

=:ll.,.¿o.!, :

-. . ttróE { 'r-¿.¿.¡lal eéa

ÉlltE=Er-il;8,co.* |

Figura 2.3 Botones de la Barra d€ Tareas

C
ú¡
o
E¡i

tru
I
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t.i ) ñ, , ¿.r

I

I

Pros€nta uns l¡$á de docurn€ntos qu€ abrió prevr,*r" 
I

I

I

I

Tebla 2.2 lnic¡ar €l Traba,o con el M6nú lnicio.

lsl

.:,
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Según la tarea que esté rsalizando, es posible que aparezcan otros indicadores
en el área de notilicación de la bana de tareas, como por ejemplo una
impresora p€ra reprosentar un trabajo de impresión o una batería que
r€pres€nta la energía de su PC portátil. En un extremo de la bana de tareas se
verá el relo.i. Para ver o cambiar une @nfiguración no tendrá que hacer doble
clic en el reloj o en cualquiera de los indicadores.

2.3. ELEMENTOS PRINCIPALES DE UNA VENTANA WINDOWS

Una ventana Windows esta formada rcr varios elementos que facilitarán tareas
como abrir y csnar un archivo, mover una ventana, cerrar una ventana,
cambiar el tamaño de una ventana, etc.

B¡¡ro dc Hcrram ¡olt¡s Barra dc Mcr¡ú Princ
Titulo dc la vcnt.ala

I>
Lr h.r-i.

{¡

- Cc¡r¡r
I

-1

gs"*o¿
H
rtf- }

Búr!d. Er¡b i

Figura 2.4 Elem€ntos Princrpales d€ una Ventana Windo1^/s

2,3.1 Tltulo de la Vontana

El título de la ventana es una breve descripción de lo que hace esa pantalla,
este título lo tendrá cada ventana o pantalla del S¡stema de Control de
Proyectos de Graduación.

ft
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2.3.2 Cambiar el Tamaño de las Ventanas

Es pos¡ble cambiar e¡ tamaño o la forma de una ventana para ver más de una
cada vez o para ajustar el contenido qu€ puede verse desde una ventana. A
continuación presentamos dos métodos para cambiar el tamaño de las
ventanas:

1. Util¡c€ los botones situados en la esquina sup€rior derecha de la ventana.

Table 2.3 Camb¡ar el Tamaño d,s una Ventana.

Desplace el puntero hasta el borde de la ventana. Cuando camb¡e la forma del
puntero, arrastre el borde para ampliar o reducir la ventana, así como para
cambiar su forma.

Figura 2.5 Cambiar €l Tamaño de una Ven!Éna. Otra Forma

Haq. cllc an Prra hacor Gato

J
g
Irl

E

Reduc¡r (minimizar) la venlane al tarnsño de un botón d6 la barra d€ tar6as.

Ampl¡ar (maximizer) la ventBna, 6s d6c¡r qu€ ocupe toda le pantalla.

Volver al tamsño anterior d€ la vontena. Esto botón ap€rEcerá oJsndo se
maximizo le v€ntana.

Cerrar la venltrle y sal¡r d€l progrema.

firps Na¡¡ Fon¡yr
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2.3.3 Barra de Herramientas

§u,rc

Figura 2.3 Barra de Henamientas

2.3.1 Bar¡a de Estado

La bana de estado, un área s¡tuada debajo de una ventana, proporc¡ona
información acerca del estado de lo que se está viendo en la ventana y
cualquier otra información relativa al contexto.

2.3.5 Barra de Menú

Los menús son una iorma cómoda y s€nc¡lla de agrupar coherentemente las
funciones de una aplicación. Con los menús Usted estará en capacidad de
realizar una s€rie de op€raciones de acuerdo a sus necesidades.

Usando el teclado. Nótese en la ligura antenor que en cada uno de los
nombres de los módulos u opciones de cada módulo del menú hay una letra
que s€ encuentra subrayada. En el caso de nombres de Módulos si
presiona ALT + fietra subrayada] tendrá acceso rápido a d¡cho módulo. En

EI
Pr¡t{if$

fc)

s*;tn?el
Irpr"5qas

J LÉJ gJ
-vrdid[---------------l

-J E-¡
Arrlo C0 [E:)Dnco dc $r

[A:l
PrEl d.
cüüd
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Las banas de henamientas p€rm¡ten organizar los comandos de una aplicación
de forma que se puedan encontrar y utilizar rápidamente. Las banas de
herram¡entas se pueden personalizar fácilmente, por ejemplo, s€ pueden
agregar y quitar menús y botones, crear banas de henamientas
personalizadas, ocultarlas o mostrarlas y moverlas.
La mayoría de los botones de lss banas de henamientas conesponden a un
@mando menú. Podrá averiguar cuál es la función de cada botón apoyando el
puntero sobre el mismo. Aparecerá un cuadro que mostrará el nombre del
botón.

AtE ¡ro Eeiúr Yá áú¡!¡dD

s c

2.3.6 ¿Cómo Accecar a los Menús?

c l¡tr l,r- llE

6
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caso de nombres de opciones basta con pres¡onar la letra qu6 s€ encuentra
subr¿ryada y se ejecutará la opción deseada o desplácese con las flechas
de movimiento hasta la opción deseada y presione ENTER.

Usando el Mouse. Con el puntero d€l Mouse ubíquese en el módulo u
opción deseada y haga un solo clic en esta.

Tftulo de nBnú
ElenEnlo de nEú Bera de nEúE

#néir¡#-il

Bara sspafadqa

Meru

Flgu¡e 2,7 Elemontoe de un m6nú bajo ambiento Wndo^,s

2.3.7 Mover Ventanas

Mover una ventana a una posición diferente de la pantalla puede facilitar ver
s¡multáneamente más de una ventana, así como algún elemento que esté
tapado por la ventana de una ubicación a otra hay dos formas de hacedo.

2. En el lcono principal de la apl¡cac¡ón ubicado en la esqu¡na superior
izquierda de un clic en la opción mover, enseguida cambiaÉ el puntero del
Mouse y deberá moverlo sin soltarlo hac¡a la posición que d€s6e.

¡mr¡laI
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Arr¡d.

éDñ
Eu¡d¡ cqn
...

§*

L Mueva una ventana a otra ubicación utilizando el Mouse, solo tiene que
arrastrar la bana de título de la ventana a otro lugar del escritorio, sin soltar
el clic del Mouse hasta donde desee ubicar la ventena.

Ar,:h

IE x
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2.3.8 Seleccionando lnformación

Se selec¡iona (resalta) texto, u otra información, antes de hacer algo con é1,

como presentarlo en negrita o cop¡arlo en otra parte del documento. Para
seleccionar, sitúe el puntero del Mouse en la posic¡ón en la que desee
@menzar la selección. A continuación, anastre el puntero hacia la posic¡ón en
la que desee que term¡ne la selección.

Figurr2.8 Selecc¡onendolnformación

2.4. INICIAR Y SALIR DE UN PROGRAMA

Podrá utilizar el botón 'lnicio' p€ra ¡nic¡ar cualqu¡er programa que d6s€e usar,
como por ejemplo el procesador de telos o su juego favorito.

1. Haga clic en el botón "lnicio' y a cont¡nuación, en Programaa.

2. Señale la carp€ta (por ejemplo Accesorios), que cont€nga el programa que
este buscando y después haga clic en el programa.

Sugerencia:
<f)\y

Pdrá agrwar un ptwrama a la pafte suryior &l ñanú ¡nrc/E

anasfr8ndo su bono hasta el cÉ/tón 'lnkio".

Para salir de un programa existen varias formas, a continuación se describe
alguna de ellas.

1. Hags clic en ol botón 'Cerrar" ill de la esquina sup€rior derecha de la
ventana.

curiositlad cs cl ¡rrinci¡ltrr
tle igencia activa-"
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2. Presionado ALT+F4 desde el teclado.

3. En el menú archivo de cada programa si es que lo tiene.

4. En el icono de la aplicación, qu€ aparece en la €squina superior izquierda.

PodÉ ejecutar s¡multán€am€nte todos los programas que la capacidad de su
PC lo permita. Windows facilita el cambio entre programas o entre ventanas.

2.4.1 Pasar de un Programa a Otro

Para pasar de un programa a otro existen var¡os métodos que se mencionan a
continuación:

Haga clic en el botón de la bana de tareas conespondiente al programa que
des€€ ejecutar.

2. Si las ventanas no ocupan toda la pantalla es dec¡r no están maximizadas
solo haga clic en la venta que desee ac{ivar.

En ambos casos dicho programa aparccr,rá delante de las demás ventanas. El
cambio no ciena la v€ntana con la que estaba trabajando, sólo cambia la
presentación en pantalla.

2.5. USO DE CUADROS DE DÉLOGO

Los cuadros de diálogo son objetos que p€rmiten ¡ngr€sar o visualizar los datos
de una aplicación. El conjunto de estos objetos más las ventanas forman la
interface o medio de comunicación entre el usuario y la camputadora.

A continuación se describen los cuadros de diálogos más común en una
aplicación Windows, como es el caso del Sistema de Control de Proyecto de
Graduación. Es de mucha importancia el entendimi€nto de estos cuadros de
diálogos por cuanto forman la base para el entendimiento de este manual y la
operación del s¡stema

CUAORO DE OIALOGO DESCRIrcloN

H.q. clc -r rLr ¡r.¡. fua-r¡.
hoai¿oaf *riaa o vaatir.b€ñla aobG

l,r .¡-.o

Las baras d€ desplazemiento porm¡ten explorar
fácilmenle una larga lista d6 eleÍ|enlos. La bsra
do doapl¡¿lm¡onto horhontll perm¡te dosplazar
la ¡nformación a la izqriorda o a la derecña. La
barra da detprl.r¡¡¡¡srr1o varücal p€m¡te
desplazar ¡nformac¡ón hac¡a anibs o hac¡a abaio.

Tabla 2.4 Bane d€ Dosdezamiento (SCROLL BAR)
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Cuadro de texto normal

E¡c¡l¡¡ d Ldo dr$ado.

S¡rvo para es€ribir o v¡sual¡zár texto.
Dc forma predeterminads, un qredro (b t6xto
prasanta uná únice l¡nea d6 t6xto y no presents
banas d6 desdazamiento. Si el t€xto es más
largo que el espacio d¡sponible, sólo sorá visiblo
parl€ d6l t6xto.

fabla 2.5 Cuadro de Texto

Cuadro de texto múltiples líneas

En ar|bor c.sc dctp
do ¡as ddDás vúrrañ¿s.

A¡.d. ..c.iL rri DáarCo d. ta&

A diforenc¡a del ar erior este cuadro d€ t€xto
acepta o mu$tra múltiples línoas d€ texto. Un
oadro de texlo con múltipbs linoe8 admin¡stra
automáticsmenle el a¡uste d6 texto siompre que
no haya ura barra d€ dosplezsmionto
horizontal.

Tabla 2.6 Cuádro de Texto, Múltiples Lín6as

Cuadro de opción

H{l. Gfc f,i 1¡ opcl¡ñ qr d...a-
So.o ¡o¡¿c rGaa,cairr¡ r,r..

Se utiliza para sel€ccionár solarnont€ une opcón
donlro d6 un grupo d€ variás altemetivas.

f¡bla 2.7 Cuadro d€ Opoón (OPTION BUTTON)

Cuadro de verificación

Hrga c¡c ci ¡'¡ ooci.h qa dcr.o.
ft¡¡dc ¡c¡cccin¡ ¡¡í¡ dc r¡¡¡-

Márcá o s€ñala una o varies opcimo§ . De 6sta
rngnera s6 pu€d€n sel€ccionar varias opcron€g
d€ntro d€ uñ grupo d€ var¡as alternativss.

Tablú 2.8 Cuadro d€ Vorific€ción(CHEcK BOX)

I ncrementar, decrementar

HTa c¡. nr ¡¡. ,L.ar.. p-ü
a¡rEña- o .¡arir¡l .l ñl-ro,

f¡blr 2.9 Cuadro lncrern€ntar, O€crem€ntar (UPoOVvlv)
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I

lngrese su Nombre

@

I

I

II

I

I

I

I

I I

Sexo
l3 Masc!¡lino' (^ F€meñir¡o

I

PBt¡odot
F Semettre

Esp€rsr: C-- J mlnutos

i lncrem€nl8 o decrem€nta un velor. Contieno un I

I par cb botones con flechas €fl 106 que el usuario I

i p,r¡gde hacer cüc püa incrBñi€ntar o disminuir un I

I valor, como un6 posición d€ d€BplÉ7amionto o un 
I

1"0,.- Itlf.
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Cuadro de lista.

Hqn clc an b¡ ñacl¡¡¡ pa¡
por b fttc ¡. daqoár- alir
qciihqr¡dra-lc

Pres€nta una lista de sl€m€ntos Entra los cual€§
pu€d6 s€leccionar L¡fio o más. Si €l núrn€ro d€
€lemontos supera ol núm6ro quo pr¡ado mostrar,
s€ pres€nta aubmáticamento una bara d€
dosplazamiento.

TrHa 2.10 Cusdro de Lista (LIST BOX)

Cuadro combinado

Ccblúia¡p

H¡g¡ clc an l¡
trra da opirm- Da¡OU& c§. b

ocút qa d¡rc.

püa vol l¡ra

P€rmite ingr€ser inÍormación en lá parte d€l
qJadro de texto o s€locooñs un elemonto d€l
cuadro da li§ta.

Pu€d€ 6brir le lisle dendo un clic €n .¡{ p"r,
csnade solo t¡€rB qu€ der un clic en el oleinonto
goleccioñado.

Tabh 2.11 Cuadro Combanado (COMBO 8OX)

Botón

Oc úr c¡c ó clrrre d. o¡o¡ ,¡¡¡
cicrrtq ¡l erocao d¡¡c¡do

Tabla 2.'t2 Botón

Cuadro de fichas

clc qr lo¡ ,¡rrra¡ pc¡. craaü¡.
da l¡la clDctr a otrr

Permito d€{inir varias páginas para la m¡sma área
d6 una veriana o un cuadl,o de d¡álogo on la
aplicsción.

Tabla 2.13 Cuadro d€ f¡chas (TABSTRIP)

Cuadro de celdas SPREAD

Tabh 2.1¡t Cuadro (b Celdas (SPREAD)
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I

I
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!¡*r*-ffitrtr*tr]
Gr$q

I

i@-l rrrraa I ricr'oal

I

I a, *"ro spREAD es psrecrdo 
" ,na nqa oe I

lcálculo qu6 mu€stra un€ s€ri€ de ñl€s y columnas 
I

l6n donde sg pu€de iñgresar o visuelizar grañ 
|

i conti¿s¿ ae irformación 
Il,

I
l2

I

I
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Pormite únrcam6nté visualazar información en
foma d€ filas y columnas agrupadas y
ofd€nadas.

Trbla 2.15 Cuedro d€ Celdas (FLEXGRID)

T.blr 2.16 L¡sta d€ Arbol (TREE VIEW

Lista de Vista LIST VIEW

r-J

Tabh 2.17 Liste de Msra (LIST VIEW)

Lista de TboITREE VIEW

e I Sdrp¡. Nodc

I SarÍlo Nodó

I Sdnpl" NodÉ

I Sürpb Node

Tabls 2.18 Cuadros de Diálogos

2.6. MENSAJES DEL SISTEMA

En una apl¡cación Vvindows es muy común em¡t¡r mensaj€s ya s€a para
notificar que hubo un error, para informar a@rcá un evento, para advertir o
para @nfirmar algo. A continuación se presentan los mensajes más @munes
junto con su significado.
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I Cuadro de celdas FLEXGRID i

t
I

I

I Pormit€ solecclonar y visusl¡zár la informacrón en I

lforma de árbol agrupada y ordenada por t¡po. 
i

I

I

lr"rrnn s€l€csonar y visr.ulizar ,r* - I

l*"* 

rires Y corumnas ","*'" 'l
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La ñgura €) ¡no¡"" que se trata de un enor crítico. Por ejemplo el siguisnte
menssje se presentaÉ si no se puede leer un arch¡vo.

Flgura 29 Ménssio do Enor
,;\

La figure V ino¡o, qu6 se trata d€ una pr€gunta, que Ust€d tenctrá que respondor. Por
6¡€mplo esle mensaje d6 confirmación s€ emitirá cuando s€ c¡erra un€ eplic€ción.

F¡gur¡ 2.1 0 M€nsai€ de Conflrmación

La ,igura A ,*,"" qre ss trata de una adv6rl6nc¡a d€ acuordo a la acciófl que só está
ejecutando. Por e,emplo.

Flgura 2.11 Mansal€ de Advertonc¡a

La ,igura indic€ que s€ trata de un mensare rrformativo. Por ejomplo oste m€nsajo
not¡ñce qu€ se gra$ coneclamente:

Figúra 2.12 Mensáj€ de lnformác¡ón
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3. CARACTER|STICAS DEL SISTEiIA

3.I. ¡NTRODUCCÚN

El Programa de Tecnología en Computadón fue creado en el mes de abril de
1977 como una unidad académica r€sponsable de la preparación del elemento
humano nec€sario para asumir la demanda de personal capacitado en el área
de ¡nformálica y procesam¡ento de dato.

El PROTCOM s€ ha ido adaptanclo al cont¡nuo avance tecnológico en el área
de la lnformática para garantizar que sus profesionales adqu¡eran
conocimientos sólidos en análisis y programación con aplicación a equipos que
la tecnología impone.

El departamento de SERVIESPOL fue creado úl enero de 1997 con la f¡nalidad
de brindar asesoría y desanollar sistemas de automatización para las
empresas del medio, y p€rm¡t¡r el desanollo académ¡co de sus estudiantes.

La concepción del Sistema de Control de Proyeclos de Graduación se origina
de la necesidad de realizar los registros de los estudiantes para proyectos,
controlar los Convenios y sus pagos, controlar el inventario de manuales e
información almacenada, de igual manera obtener oporlunamente consultas
sin neces¡dad de recunir a datos archivados.

3.2. BENEFICIOS

El Sistema de Control cle Proyeclos de Gracfuac¡ón motiva la efic¡encia en
todas las tareas que desempeñe el Departamento de SERVIESPOL.

Agilidad y confiabilidad en las operaciones del sistema.

Eficiente control del registro de estudiantes, convenios y tópicos.

Actualización automática de la fecha de entrega d€ los proyeclos.

Elabora informes de estudiantes, convenios o tópicos con mayor rapiclez

Mayor rapidez en el flujo de información.

Ebctivo desarrollo y control de las actividades.

a
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Permite Éalizar consultas de manuales y medios magnéticos de los
sistemas realizadoe como proyectos de graduac.ión.

Mejor control del inventario de manuales.

Seguridad en el almacenamiento y accÉso a los datos.

3.3. DESCRTPGIÓN DE TUENÚES

Cada vez gue el usuario ¡ngrese, modifque o elimine datos se craará una
bitácora de lo que ha realizado con la bcha, hora de inicio y fin de ejecución de
la transección.

3.3.1 Archivo

Permite conf¡gurar la impresora, camb¡ar el password, iniciar una nueva sesión
o salir del sistema. Memás se pueden crear los perfil$ de los usuarios,
reg¡strarlos y asignarles las opciones que tendrán al acc€sar al s¡stema.

1. lniciar Sesión

Perm¡te que el usuario inicie una nueva s€sión. Esta sesión puede s€r ¡niciada
por el mismo usuario que ingresó inicialmente o con otro usuario.

2. Cambiode0ontaseña

Permite el cembio de clave del usuario

3. Registro de Usuarlos

Registra los usuarios que manejarán el sistema, junto con su password y
tiempo de expiración.

1. Registo de Pe¡frles

Permite crear permisos de accaso al sistema clasificaclos de acuerdo a las
diferentes funciones que puedan tener los usuarios del sistema.

5. Configunr lmpresora

Permite configurar la impresora que tiene asocrada la máquina la cual va a ser
considerada como predeterminada en los reportes y las propiedades de la
misma.

PROTCOM Caplnlo 3 -Púglna 2 ESPOL
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6. Terminar Sesión

Se desconecta de la base de datos para inic¡ar una nueva sesión @mo otro
usuano.

7. Salir

P€rmite salir del srstema

3.3.2 Ver

Permite la activacón y dessct¡vac¡ón de la bana de h€namientas y la barra d€
estado.

1. Barra de Estado

Permite la activación o desactivac¡ón de la bana de estado que indica el
estatus de un objeto doterminado.

2. Barra de Herramienás

Permite la activación o desact¡vación de la bana de henam¡entas o iconos d6
acceso directo.

3.3.3 Proceos

P€rmite realizar los d¡ferentes procesos que se llevan a cabo en el
Departamento de SERMESPOL tales como reg¡strar I los estudiantes para
proyecto de graduación, Convenios con las empresas y sus pagos; ¡nventario,
revisiones, ubicación y préstamo de manuales e inbrmación almacenada.

1. Convenios

Permite la msn¡pulac¡ón de todas las actividades relac¡onadas con los
convenios que realiza el Programa de Tecnología en Computación - ESPOL
para desanollar los sigtemas.

Regisfo de Convenios

Permite el ingreso, modificación o eliminación de los diferentes
convenios de los clientes.

PROTL'oM Caplnlo3 -Páglt a 3 ESP0I,
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Funcionarios

Permite el ingreso, modificación o el¡minac¡ón de los datos de los
funcionarios de las empresa$ que tianen convenios.

Abonos

Permite el ingreso, modiñcación o elim¡nación de los abonos que hacen
los clientes por el pago del sistema.

2. Estudiantes

Permite la manipulación de las tablas maestras relac¡onadas d¡r€ctsmente con
el estudiante.

Registro del Estudlante

Permite el ingreso, modificac¡ón o €liminac.ión de los datos del estudiante
para el registro de proy€c1o de graduación.

Contol de Reguislfos y Notas

Permile el ingreso o mod¡ñcación d€ la nota del estudiante y controla los
requisitos que le fattan.

3. Revisioaes

Controla las diferentes revisiones de los requisitos que tiene que entregar el
estud¡ante para culminar el proceso de proyecto de graduación.

Sisten as

Permite €l ¡ngreso, modifcación o elim¡n8ción de las revisiones do cada
uno de los sistemas.

Perm¡te el ingreso, modificación o eliminación de los diferentes
manuales que entregan los estud¡entes para su revisión, estableciendo
pr¡oridades por t¡empo de enrega.

llanuales de Carreras Cofta¡

Permite el ¡ngreso, modiicación o eliminación de los diferentes
manuales que entregan los estudiantes para su revisión, estsbleciendo
prioridades por taempo de entrega para las carreras cortas del
PROTCOM.

PRoTCoM Capltulo 3 - Ptlglaa 4 ESPOL
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lnformación Nmacenada

Permite el ¡ngreso, modificación o el¡m¡nación de los diferentes medios
magnáticos con su información almacenada que ontregan loe
estud¡antes para su revisón, estableci€ndo prioridades por tiempo de
entrBga.

1. Raglstro de lnformaclón Almacenada y llanuales

Permite el ingreso, modilicación o el¡m¡nac¡ón de los manuales y medios
magnétirrcs entregados por el estudiante,

5. Ublcación de llanual* y ltedios llagnéücos

Permite 6l ingreso, modifcación o el¡m¡nac¡ón cle la ubicación lógica de los
manuales y medios magnéticos con la inbrmac¡ón almacenada.

6. Préstamos

Permite el ingreso, modificac¡ón o el¡m¡nación de los prástamos de manuales y
código fuentes a direclores o alumnos. Rebaja el ¡nventario de manuales.

3.3.4 Consutt rneportss

Permite realizar @nsultas con diferentes criterios de s€lección de estudiantes
registrados, ubicación del inventario, Convenios, deudas y pagos de
estudiantes y Convenios.

7. Convenios

Permite consultar toda la ¡nformación relacionada a Convenios con diferentes
criterios de selección.

Convenlos

Consulta y generación de datos goneralos de los convenios.

Contol de Pagos

Consulta y generac¡ón de rsporte del pago de los convenios, ya s€a por
pagos o por bienes.

Deálle de Convenios

Consulta y generación d6 reporte de los s¡stemas asignados a cada
convenio y los estudiantes involucrados en estos.
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t

2. Estudiantes

Permite consulter toda la información relac¡onada I estudiantes con diferenles
criterios de salección.

Registrados

Genera un reporte de los estud¡antes registradoe por director,
conv€n¡o/proyecto, periodo (año y término).

Estados del Estudiante

Genera reportes de estudiantes por €stados, tiempo de culminación c,el
registro y d¡rectores basándose en el periodo de registro.

Contol de Pago

R€al¡za una consulta
estudisntes.

y genera un reporte de los pagos de los

Genera €l c€rtmcsdo de haber culm¡nado el proceso de proyecto de
graduación.

Por Convenios

Realiza una consulta y genera un reporte de los estudiantes reg¡strados
en un convenio específico.

Acta de Entrega Recepción

Genera el certificado de haber entr€gado los manuales y medios
magnáticos necesarios para el func¡onamiento y manejo del s¡stema.

3. llanuales, lledios Hagnéticos

Permite consuhar toda la información relacionada los manuales y medios
magnéticos con diferentes criterios de selección.

Recepción

Genera un reporte de lo8 manuales y/o informscióñ almac€nada por
rango de fecha que estén o no ubicados.

PR()TCOM Caplalo 3 - Pégha 6 ESPOI,
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Realiza una consutüa y genera un reporte de los documentos que faltan
de entregar de los estudiantes para poder graduarse.
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Ubiceción

Genera un reporte de las ubicac¡ones de manuales y/o med¡os
magnét¡cos ssleccionándolo por s¡stema, lenguaje y base de datos.

Préstamos

Genera un reporte de préstamos realizados por manuales y/o med¡o6
magnéticos, por rango de fechas y tipo de solicitante.

1. Prioridades de Revlslón

Genera un r€porte de las prioridades de revisón de los manuales por ti€mpo de
entrega.

5. Revisiones del Sistema

Genera un reporte de las revisiones gu€ han tenido los sistemas con las
observaciones.

6. Distribución da Nanuales

Emite un formulario con la descripción del manual a entregar y a quien va
dirigido.

7. Auditorla

R€port€ de control de acceso y opciones del s¡stema

8. Ttblastaeafras

Genera listados de las diferentss tablas maestras que maneja el sistema

3.3.5 tlantenimiento¡

Permite registrar la infurmación de las diferentes tablas maestras que maneja el
s¡stema.

l. Iasas

PROTCOM Cap{ulo 3 -Páglaa 7 ESPOL

Permite el ingreso de la tasa estudiantil, €l valor del registro, el porcentaje de
incremento por segunda y tercera vez que toma la mater¡a proyecto de
graduac¡ón y el tiempo en ssmana establec¡dos para graduarse.
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2. Cuentas Bancarias / Rubros

Perm¡le el ingreso, modificacióñ o sliminac¡ón de las cuentas bancarias donde
se puede depositar gl registro del estudiante y el número de rubro.

3. Represenfantes de la ESPOL

Permite el ingreso, modificac¡ón o elim¡nación de los diferentes representantes
que la ESPOL tiene incluido Programa de Tecnología en Computac¡ón.

1. D¡rectorcs, Gerenfes y Profesores

Permite el ingreso, modificación o eliminación de los directores de proyectos de
graduaoón.

5. Reguivtos

Permite el ingreso, mod¡ñcacaón o eliminación de los requisitos de los
estudiante par8 poder graduarse.

6. CanerasdelPROTCOM

Permite el ¡ngreso, modiñcación o eliminación de las diferentes carreras que
tiene el Programa de Tecnología en Computación.

7. Requisltos por Carren

Pemite el ingreso, mod¡fcacón o elim¡nac¡ón de los requisitos por carrera que
necesitan tener aprobado los estudiantes para poder graduarse.

8. Esfados de Convenios

Permite el ingreso, modilicación o eliminación de los diferentes estados que
puede tener un convenio.

9. SisúorTras

Permite el ¡ngreso, modifcación o eliminación de los sistemas que se podría
incluir en los diferent* @nven¡os que se realizan.

l0.LenguaJes ySases de Dafps

Permito el ingreso, modilicación o eliminación de los diferentes lenguajes y
base de datos de los sistemas que se realizan.

ll.ltedios na,gnéticas

Permite el ingreso, modificación o elim¡nación de los dif6rent6s tipos de d¡scos.

PR0TCOM Capltulo 3 - Pógha I ESPOT,
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12. Perchas

Perm¡te sl ingreso, modific€ción o el¡m¡nacrón de las perchas para el
almacanamiento y ubitxción lógica de los manuales y medios magnéticos.

3.3.6 Si¡tema

Permite visualizar información del sistema y real¡zar el proc€so de depuración
de la tabla de auditoría.

'1. Depuración de Auditorla,

Permite realiza¡ la eliminación de reg¡stro <le la tabla de auditoria de dos meses
atrás.

2. Acerca de...

Da información sobre ol siEtema y la p€nal¡zac¡ón de los derechos del autor por
su distribución no autorizada.

3.3.7 Ventan¡

Permite la manipulación de las ventanas ac{ivas.

1. Cascada

Organiza las ventanas abiertas dentro del formulario en forma de cascada

2. |losg,lco Horlzontal

Organiza las ventanas ab¡ertas dentro del brmulario en icrma de mosaico
horizontal.

3. lfosaico Veftical

Organiza las ventanas abiertas dentro clel formulario en forma de mosaico
verticel.

1. Resteutar Venfá,na Act¡va

Retoma el tamaño natural de la ventana que tiene el enfoque

PROTCOM Caplulo 3 - Págha 9 ESPoL



3.4. REQUERIMIENTOS DEL SISTEMA

Esta sección permitirá identiñcar los recursos mín¡mos de Hardware y Softryare
necesarios para el coneclo funcionamiento del Sistema de Control de
Proyectos de Graduación, sin renunciar a la ¡dea de adquirir más Hardware si
este ea necesario.

3.4.f Reguorlm¡ontos de Flarórare

PENTIUM

350 MHZ
PCI 64 bits
128 MB
512 KB
2MB
12 GB
sv_GA 15"
De 1.44 MB
101 T€das
PCr
3 COM
32 Bits
36X

Esteción de Trabs¡)

¡.r

lrnpregora
Cualquier üpo d€ impreEora d€ alta rosolución, mínimo 360 x
360 DPl.

Tebla 3.1 Requerimientos de Heróivar€

t:'7
t rr{d\il¡

Nota:
t.-§i

E/ §súarna pueú coter @n 16 MB & menoria RAM, 0€,ro el
rarúimbnto df,l mismo decsE,rÍa on un fii$, § uslBd está
a@§umbreú a ejecutat verias apl¡cañnes srmultáneañente.

Equipo Caract rl¡üca! D.¡crípción
Sárv idor Microproc€sador

Veloodad
Arquitociura d€l Bus
Memor¡a FIAM
M6moria Ceché
Mornoria d6 Vid€o

¡i*i, D!{9__
-IPg_oi-¡&I'.4ort¡Ld!4 d€ DiqC!4e
Tedado

Tarlota de Red
Ta4eta .lg Sonido
CD ROM
Mrcro

T ipo de Monrtor
Un ida'd de DisqL,€te

PCI 32 bits
Velocidad

Disco Duro

PENTIU!I MMX
300 MHZ

D€ ,I 44 MB
'101 T6das
3 COM

32 MB
512 KB
2MB
32GB
SVGA 15"

Tedado
Ta0eta de Rod

teclura d€l Bus
Memoria RAM
Memona Caché
M€moria de Video

PROTCOM Capltulo 3 - Ptlgha l0 ESPOL
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3.4.2 Reguer¡mieritos de Software

Trbl. 3.2 Requ€rimrentos d€ Softwar€

3.5. INSTALACIÓN DEL SISTETIA

Toda la ¡nformación necesaria para la instalación del Sistema de Control de
Proyeclos de Graduación se describe a continuación.

3.5.1 Requerim¡entoa Pr€v¡oo 8 la lnstalación

Ant6s de @menzar el proceso d6 ¡nstalación debe cumplir con los siguientes
requisitos.

1. Tener el CD de ¡nstalac¡ón del Sistema de Control de Proyectos de
Graduación.

2. No es n€cesario que se cre€n d¡rectorios en el disco duro, el CD de
instalación crea el direclono y copia todos los archivos del Sistema en el
d¡ rectorio especiñcado.

Logoüpo Dcecripción del progrsrn¿

-ütcag

Microsofl Wndors 95 o Wndors 98 en español

M¡croso,it Visual Ba3¡c 6.0 €n ospailol, Edic¡óñ Empr€sarial con
l¡csnc¡e.

Microsofi Oñico 97. Edidón Pro(esional qu€ deb€ inclujr Acces 7.0
(pere la bas€ do defos) y W¡.rt 97 (p€ra docurn€rnG qu€ r€alize el
Bi3t6ma).

PROTCOM Caplnlo 3 - Ptlgina ll ESPOI,
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3. Eliminar todos los arch¡vos temporales de su computadora.

4. El disco duro por lo menos debe tener 100 MB de $pac¡o libne, para poder
trabajar óptimamente.

5. Cenar todas las apl¡csciones que eslén comendo adualmente.

1

3.5.2 Procoso de lnstaleción

Esta sección describe como instalar el Sistema de Control de Proyectos de
Graduación, una vez cumplido con los requerimientos anteriores; los pasos
para ¡nstalar el Sistema de Control de Proyeclos de Graduación son los
siguientes:

De clic en la Bana de lnic¡o de Windors, ubíques€ en Conñguración y
después de otro clic en Panel de Control.

F¡gure 3,1 lnslalac¡ón d€l Silema, Paso 1

PROTCOM captnlo3 - Pógha 12 ESPOL

Suoersncla: i I-<f, 
I Es ¡nrpdanto que se cumplan @n los rqrcrimbntosl

v/ | nencionúas, Fn quet e/ §sle/ra b Contro! de Proyf,,clos úl
jGradudción Ouúa in§alar§É y futDilnar @flÉrl,amerr'.e. 

I

J t*.
f6*

tt 'rrrq"

l¡) u'
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2. De clic en Agregar o Quitar Programa, se presentará la pantalla de la ñgura
3.3.

é¡di'/o Ed.¡&r !u á6¡¡drsrñüh
Aglcar ncvo

hadr¡¡c

Coro Eragíe Fccñe y iua

Búscr.da
rá¡iJa

Adrw
UYddvirq tsrnüüc Cqpqdinl
Livaljpd¿to
Mbo.o,t lna.rñd €xdq6r 1.0
Miroro,l M\&c Corrbd
Mbo¡o,r ofio 97 Bof¡¡¡i¡d
Mt¡ocort oudok E¡q¡¡¡
Mboldt Y!l¡.¡ Fo#ro 60lErp.ñd)
Mbotoal \r&

Cdrri¡rei5ñ Cdüo¡.ñ!¡
rc¡ird

o I JáI
FLEtc§

,gr
hgascra

SEryryg
008C f3? Hrl opcirÉ d. Prrda 8rd Sid.rió

erü¡d.d

lr*Eñd L¡vCJpd*c Mó&n¡ Mor¡¡ Mdir¡d¿

lnddó frryañaa, cror craoc úc<tq.

Flgura 3,2 Pantella del Panel de Control

sffieba

h¡ddr o tci*d¡ | f tor.l*ifr a, Wito,- i OUro Oa tricio I

. f l P¡¡ rdd¡ ur n¡,¡o Fiegrr¡a ffi l,l ó3co o rrll
fl rrdd dc @fiO¡|, t¡rOr cac an .lnld..".

qr Wrdo¡É F¡do .üa!I a¡smti:4t*c !a ú¡irfr
rollnaa Pa¡ dli¡a (, lfoorJrr o ñaficr ba
cowüfc. idd.do.. ..hocii-h dq t¡ ¡ac y l¡qp
cgcfi'tA¡rcgroq.id'.

:l

I

A..ca J C{tc.t¡ |

Flgurr 3.3 lnetslaciófl del S¡stema, Paso 2

;IEIEIB P¡nel de conl¡ol

ffi

l¡toptedader de Aqreqar o r¡¡rl¡, proq¡.rmas EEI

PR0T(:OM Caplulo 3 - Págha 13
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3. De clic en el botón lnstalar, en ese momento s€ presentará la siguiente
Pantalla.

lrErüa d d.co o.l EDfiOM dc p,rü¡ iddelt! dd
prod.¡cb r, . cf,rir¡cih, t¡ga cac ¡r 'Sírirrs".

4. Al dar clic 6n el botón siguientB ¡nmed¡atamente s€ presentará la siguiente
pantalla en donde usted escribirá la ruta donde se encuentra el archivo
SETUP.EXE. También podrá escogerlo desde el botón exam¡naÍ. Luego de
esto de clic en Finalizar para comenzar la ¡nstalación.

Si adc a.ollür¡. ó ¡rCCrc¡ah a d cúlrlo, húgf cb
o 'Fnf¡¡' P¡¡ iiia le hhq¡d¡ aaqn¡iÉ¿ dr
nrro, h¡o clc on '!{üác". Paa h¡c¡ ¡r¡r¡dn¡¡*c d
trogma d. atüd*i,n, tt4ó ctc r,l 'trrala¡/'.

líma da com&c paa C goO¡ana dc itddtiln
d\id'4 Élr

< at&

F¡gurs 3.5 lnstalación del Sistema, Paso 4

lñsl4ldr nln.J¡amó desde ¡l¡sr-o o t:l)JltlM

Fr&r

I !e¡ r¡ld el lrrfiJ¡.¡tta dr: ¡nsl¿l¡¡:rrin

PR0TCOM Capltulo 3 - Pdgina 14
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Flgure 3.4 lnslalación d6l Sistema, Paso 3
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Suoercncia: I-V 
lAn 

nerc'Ú xra eicr.tftdr el arü¡vo SETUPSE es la s0ubnb

De clic en la Bana de lnic¡o de Wndows, después de clic en Ejecutar, se
presentará la pantalla de la ñgura 3.7 €n donde usted escrib¡rá la ruta donde
se €ncuentra el archivo SETUP.EXE. También podrá escogerlo desd6 el
botón examinar. Luego de esto de clic en Aceptar para comenzar la
instalación (Paso 5)

t oóa

F¡gura 3.6 Instalacrón dol Sistems, Sugeroncjs

iffi5t,,H
Esclür al nciürr dÉ ln m,rrt . cüp.L o dñm!Íro,y\rúHb5iá

Ahr

IC,rrcdr E¡oirc. I

. -.? ¡¡¡ar¿ot

'rrü

q
"iq
.J ar.
,] »--
&
{]
o

¡i) ¡¡r¡¡¡.-

Acd¡

f ier:ul.u EEI ¡
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Flgura 3.7 lnstelacióñ del Sistems, Eiecutar
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5. El Programa de lnstalación comenzará automáticamente a copiar los
archivos necesarios durante el proceso de instalación, espere I que termine
de copiarlos.

Copytng Files, pleass st¡nd iy.
Pro¿es3imr!8ESTKIT.oLL fl of e)

Figur. 3.8 lnslalac¡ón d€l Sietema, Paso 5

6. Aparecerá la pantalla de la figura 3.9. Se recomienda cenar las aplicaciones

que estuvioren abiertas para evitar conlliclos en la actualización de archivos

compartidos durante la instalación presione ALT + Tab para cambiar de

aplicación. Finalmente de clic en para continuar

Flgura 3.9 lnstalac¡ón dol Sist6ma. Paso 6

7. Para crear la carpeta CPROY de clic en el botón <<Change D¡rsctory>>
(Cambiar Directorio) en la pantalla de la figura 3.10, Escriba la ruta deseada
y el programa de instalación creará la carpeta automáticamente como se
observa en la ñgura 3.11.

lnstall

o(

. I I urgcüÉ to t r Cútd ú Prol/!(tc n*dtbn frogdr.E
5.ü.p crrt t ild¿ syrtrr¡ flt¡ a qüt¿ ¡h¡rd flc¡ f thry ¡a h ¡¡a.
8Gfür !|06aüE m Éc ¡rlñd that )"a¡ do'rú üy apptenr lru ñry
b. ún¡ng.

o(

j! Confrol de Prorcclor Setrp EI

Caplulo 3 - Págha 16
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Chr'qr oiG(túI

d? Cor*rot de Proyeclos Se¡up EI

ilanual de üsuor t SLnema de Corrttol de Proyedos dc Graduacióa

8?!h t¡r hrtd.ür' by ddüg úr buttgr b.hi.

C¡*. tl¡* b.ttm b Hd Cs*¡d da ftoysdos roftwrc to úr rpcrfled
d6.ü¡er &cüory.

Dicctoryr

CrWdüñ dr F§!,an¡'\Mrt¡\

E¡t Scarp

F¡gure 3.10 lnstalac¡óñ d€l S¡stomá, Paso 7 - Camb¡o de Diroctono

E tüa rdad a d!!tlr&n ffiry,

k,\cp.oy

A|rr*at6:

o(

,#

i:f dn
CJ e¡"t
ll Artfrvo do ¡ogrru
lrf,cüp.t¿ dr cút btd¿d
ScDRcf.DRv

Ditltl
elc: [OtsXl-vOLI]

Figure 3.11 lnstelaoón d€l si3t6ms, Paso 7 - Espeoficac¡ón de la Ruta d€l sistema

l§ d dlrectan es@)ffi ,o exi§icr, se presañtará el dreüo de

l,nrnrr¡, de ta f,guta 3.12. h un db on a OoO, @ pr.,

I *,rn^", ta ctrx¡cjón ctel citcctorio o un dic en el botón tffil
I pra canaor n misna.

fZ t:trange Dlráclory a

PRoT(:oM Caplulo 3 - Pdgha 17
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f.¡rnl¡¡¡l ¡lc llolrrr llrs Írtltr¡r ¡l

e lhc dcdir¡lir ó¿dory:

c\Ca.or\

dÉ nd Gdd. Dorro, r{rt lr\ó ó6do.y lo b. crcM

r

F¡gura 3,12 lnstelación d€l Sist6ma, Paso 7 - MeNa,€ d€ Confimación

8. De clic en el botón que aparece resaltado por defecto si está de acuerdo
con la ruta de instalación qu€ sa muestra en la s¡guiente pantalla.

8.dn tña hi.aen by ddülg thr h¡tm b6ld,.

C¡ú, ÜÉ hüoo bo hd.t Cor*rd d¡ Rgytdot $ft*... to úr ?Gañ!deúü¡errfEüt.

(»cdoryr

c\Croyl CitúF Dlrtdy

e$ s.tr.p

F¡gura 3.13 lnstalac¡ón d6l Sisteme, Paso 8 - ln¡c¡o dél S€tup

a Para salir del programa de instalación de clic en 6l botón
pr$¡one la combinac¡ón de teclas ALT + X.

i)

$45a,

Ara ,¡d, rr! Ja, §tr b Ex12

§Í Lr,:.

Flgur. 3.1¿l lnstalac¡ón d€l S¡§teme, Paso 8 - ft €ns€,€ d€ Conf¡rmeción

C¡ck itere lo

jl Control de Proyeclos Selup EI

Cootrol de Frogcctor Selup E

ESPOL

l,Iaaual de Usua¡lo Sí§eña de Codúol de Pruledos de G¡aduacün

lol
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Para salir do 18 ¡nstalsción del S¡stema de Control de Proyectos de

Graduación de clic en el botón @ mo"trando las pantallas de las

figuras 3.15,3.16 y 3.17. Si da clic en el botón ffi cencalará la

acción.

a

ñt Cor*d ó Pqcc¡or §*.9 riu -rürLdd b.r!.r lE(, rru, sdlwür wrs ,r+ ¡rst*d

You clr ltn Cotr & PrqÉ6 S.tf h ts arir§ d ¡ ler tÍr lo cond.a. tr
hddlairr

Flgura 3.16 lnstalaoón d€l Sistems, Paso I - Mensái€ d€ Enor

8ü.p ir. is, Ctt ¡hr AÉadin rümyd úAy to l¡rpr! b,tFrry irad&n ñrl

Flgura 3.16 lnstalác¡ón dol Sistom€, Paso I - M€ns¿je de lnformac¡ón

Flgurr 3.17 lnstalaoón del Si6tom€, Paso 8 - Sal¡r ds lnstalac¡ón

<)

f,oñtrol de Itnyecto3 l,eh¡p r

tlt:¡rñlr¡rl ¡1.! lt.'yrxili,s !;.dup

Conl¡ol de Prttyecl os llemot,nl

PR0TC0M Capínlo 3 - Páglaa 19 ESP0t,
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Manual de Usuario SLstena de Coaool de Proyectos de G¡adaacló¡t

9. EIja el Grupo de Programas bajo el cual se encontrará el arch¡vo ejecutable
del sistema. De clic en <<Cont¡nue>> para aceptar,

Flgurs 3.18 ¡nstalac¡ón d6l S¡stema, Paso 9

10. El Programa de lnstalación finalmente cop¡ará todos los archivos necgsarios
para la ejecución y creará el acceso en la Barra de inicio de Windows. Se
presentarán mensajes del avance del proceso de instalación de las liguras
3.19, 3.20 y 3.21.

Flgura 3.19 lnstalac¡ón dol Si§tem6, Paso 1O - Vorificac¡ón de Esp€cio

Ac(e5(p5

lílroúdüs EPsO
lrido
Ir*lrrrt Expbü
lfsoroft DarGbpor i¡attlrqk
t'ft¡o'oft Vi{.l8rdr 5.0

Oenlo hilLr
Ptaycr

E

t

PRoTL'oM E.\POL

Sctr.pl
YqJ cñ íter a rr
eqF¡*.

il(o.d dÉ Pfo)É(toe

ENl hg Crqoo:

:J

CüEd I

H

llonkol ¡te ¡loye(.tos f.hoose llor¡am lirou¡r
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Figura 3.20 lnstalEc¡ón dol S¡stema, Paso 10 - Cop¡sndo Archivos dol Sistema

Flgur. 3.21 lnsta¡ación (l€l S¡sloma, Paso 10 - Creec¡ón d€l Acceso Direclo

ll.Finalmente se mostrará en pantalla un mensaje inclicando que la instalación

se completó ex¡tosamente. De clic en el botón ffiffi{

Coad d. RryÉ!ú SGü.p wá3 c¡riC.bd !.Fcrc.ú+.

Flgurr 3.2:¿ lnstalac¡ón d6l S¡stema, Peso 11

llnl¡ol de P¡ofrr:k)s I'elup r

PRoTCoM Caplnlo 3 - Páglao 2l ESPU-
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Manual de Usuatio Sd§¿rna de Contol de Proyettos de G¡adaación

Esta sección describe como copiar la base de datos CPROY_BASE.mdb, log
reportes, íconos y plantillas de word que el Slstema de Control de Proyeclos de
Graduación necesita para su conecto funcionamiento. Los pasos s€ descr¡b€n
a continuac¡ón:

1. Tener el CD de instalación de la Base de Datos del Sistema de Control d€
Proyeclos de G raduación.

2. De clic en la Barra de lnicro de Windows, después de clic en Ejecutar

3ta*or
q

Itftul
-¡-J

_l
¡é

a

t /rÉ

!or!.¡ár

t't

a¡¡@c. ,!l ar¡r.

Flgur¡ 3.23 lnstalaqón d6 la Bas€ de Datos, Paso 2

3. Escriba la ruta donde se encuentra el archivo CPROY.BAT. También podrá
escogerlo desde el botón examinar. Luego de esto de clic en Aceptar.

C¡»du E¡¡ril¡...

F¡gur. 3.24 ln3talac¡ón de la 8es€ de Datos. Paso 3

d| tpr r¡.

f tcc ul.¡r FIEr

PROTCOM Capltulo 3 - Páglna 22 ESPoI,
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3.5.4 Conerión a la Bale de Datoc

Todos los usuarios qu6 util¡c€n el Sistema de Control de Proyectos de

Graduación deberán crear una unidad lógica El E: Oe acceso al s€rvidor o
computadora donde está instalsda la base de datos.

't. En el explorador de Windors de clic en Entomo de Red para buscar la
ubicación de la base de datos.

Flgur¡ 3.26 Conoxjón a la Bas€ de Dato§, Paso 1

2. Una vez localizada la carpeta CPROY en el serv¡dor, de clic derecho para
que s€ presente el menú de opciones de la figura 3.26.

F¡gure 3.26 Con€xión s ls Beso d€ Oatos, Paso 2

ErldrE d¿ ..d

lod. h rodfod. h ,Gd

a É3 DÉt lcil
¡ § to,l

A P.¡.¡ d. úúd
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E¡olqi,
¡ HiFC

lq Éf D¡cD dc Ít fAl
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3. De clic en la opción <gonectar a unidad de red...> s€ presentará la
siguiente pantalla, donde escogerá la Unidad y la Ruta de acceso. De dic

en el botón

Fl$¡rs 3.27 Conoxión a la 8€so de Datos, Paso 3

PROTCoM Captrulo j - Ptlglna 24 ESPoL
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Manual de Usuarto Slstema de Control d¿ Pruledos de G¡adaacün

fl

4.1. ENCENDER LA COMPUTADORA

1. Encender el swicht d6 potencia del CPU (Power a ON).

2. Encender el swicht de potencis del monilor (Power a ON)

3. Aparecerá una pantalla de acceso a la red, 6n le cual tendrá qu6 ingresar el
nombre de la mmputadora que tenga asignada y la contraseña de acceso,
§i tuviere.

Flgura 4.1 Pentalla d€ Accoso a la Red

4. Si Usted t¡ene contraseña de acceso a la red y no la pone en la panlalla
anterior. Aparecerá la siguiente pantalla pidiendo la contraseña para ¡n¡c¡ar
la sesión en Windo¡vs.

Flgura 4.2 Pantalla d€ Confssoñ€ para ln¡c¡ar Sosión en windo#s.

Puede cancelar la contraseña de acceso a la red p€ro no tendrá permisos a los
recursos compartidos por lo9 demás usuarios.
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Manual de Ustario Sil'ema de Control de Ptoyectos de G¡aduaclóa

El sistema operativo \Mndows 95 o \Mndows 98 dependiendo de cual tenga
instalado, gmp€zará a cargars€. Aparecerá una pantalla como esta.

Figura ¡1.3 Egcflloflo d€ Wndows

A continuación debe buscar el icono del Sistema
caso tenga un a@€so dir€do en el escritorio.

pac¡ ejecutarlo, en

Si usted encuentra el icono del Sistema
tiene que dar doble clic sobre é1.

sobre el escritorio solo

Si no lo encuentra debe buscarlo en el botón lnicio luego de un clic en
Programas, de un clic en la carpeta Control de Proyectos y finalmente d6 un
clic en CPROY.
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Flgun 4.4 Bana de lnic¡o de W¡ndows

5. Luego le aparecrrá la siguiente pantalla de acceso

psBo¿ t
{ {l*tI

C¡r¡¡¡

Flgur! 4,6 Pantalla d€ ln€r63o al S¡stema

Una vez que s€ ingresa el User ld (identificación del usuario) y el password

(clave), presione ENTER, o de un clic en el botón aceptar I óEln.,

S¡ Usted desea salir del s¡stema CPROY de un clic en el botón cancalarffi

f logreso.,rl !¡rsl.má de (.onl¡ol dc l)¡r¡yeclo ¡le firatt¡.rrón EI

EiE
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Manual de Usuatü¡ Si.§.ma de Conúol de Proyeaos de Graduaclón

Si el usuario ingresa @nec;tament6 el User ld (identificación del usuario) y el
password (clave), enseguida podrá ingresar al Sistema de Control de Proyectos
de Graduación, en caso @ntrario sa presentarán los siguientes menssjes de
acuerdo al caso en que se encuentre.

En caso de que el User ld (identifcación del usuario) no soa vál¡do, €l 3istema
enseguida muestra el siguiente mensaje:

Figurr 4.8 MenEaro d€ lrformación

Si el usuario ingresa mal el password (clave) s€ emitirá el siguiente mensaje:

Flgur! 4.7 Mensale de lr¡formación

Si el tiempo de accaso al Sistema está por vencer le presenta el siguiente
mensaje de avisos desde 3 días antes:

Figura 4.8 Mensale de lnformaoón

S¡ el tiempo de acceso al s¡stema ya está vencido se muestra el s¡gu¡ente
mensaje:

PROTCOM Caplulo4 - Págiaa 4 ESPoI,
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<) H¿ Elciú r¡ Ti¡ps dr kcao d SirraÍa
Ccnrúqa cm dAffirdo ülsidün

Flgura 4.9 Mensaie d€ lrformación

Al cargar la aplicacrón, en caso de no encontrar el archivo 'CPROY.ini'
aparecerá el siguiente mensaje:

No ¡l h¡ srr¡rüú ¡l rrctivo dr iú*Í:riln C¡rq.hi

Al cargar la aplicación, en caso de no en@ntrar la base de datos en la ruta
espocif¡cada en el archivo de'CPROY.ini' aparece el siguiente mensaje:

¿ñ Ers rl L grls k\cmAb¡¡\¡rq¡-S*,nó' krl c vdd pdr lt.kr a¡.lht ftá
qü ffi art¡d caccÜ ald ha J¡or a fr¡r..td b lrr rúrü Úl rlih lñ. f}

Flgure 4.11 M€ns€le d€ Enor

: )rlensñF del :'rrtcma I

: Hers,rlr rl¿l 1i¡slema rl

i Aclpt.l

Mensa¡e rlel 5rslemo E

Captnlo4 - Páglaa 5 ESI{1.

Flgura 4.10 Mensal€ d6 Enor
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Una vez qu€ s€ ha ingresado al S¡stema de Control de Proyectos de
Graduación aparecerá la pantalla del Menú Principal.

5.I. MENU PRINCIPAL

dl

t 
"¡ 

r,oo¡'

o$,80¿
{}

\/
§

.r.." {il
"+&:S
. ,"r"'ar..t7

Flgur8 5.1 Pantalla Pnnc¡pal d€l S¡st€ma d€ Control d6 Proy€dos
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5. INICIANDO LA OPERACÉN DEL SISTEMA
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5.1.1 Menú Archlvo
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Flgura 6,2 Menú Arch¡vo d6l S¡sloma de Control d€ Proy€dos

N

5.1.2 Menú Ver

- r - 

n'í""'r+\n¡'ñ

L-r
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Figur.5.3 Menú Ver del Sisterna do Cofltrol de Proyoclos
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5.1.3 Menú ProceEor

qS.S,o¿
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Flgura 5.4 Menú Proc€sos d€l Sistema d€ Control de Proyedos
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Flgura 5,5 Menú Procésos de Convon¡os dsl SistBma de Control de Proyoclos
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lllunual de Usua¡io Sistena de Control de Proyectos de Graduación

F¡gura 5.6 Menú Procosos de Estud¡antes del Sistema do Control de Proy€<tros

I>
gsf;o¿
.#.;- ' qt

{i,ffi$3t"-
\

Flguru 5.7 M6nú Procesos de Revisronos d€l S¡stoma de Control de Proyodos
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5.'t.4 Menú Consultas
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Flgure 5.8 M6nú Conguttas del Sistema de Control de Proyedos
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Figura 5.0 M€nú Coñsuttas de Convenios del Sistema de Control d€ Proy€cloe
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Flgura 5.10Menú Consuttas de Estudiantes del Sistsm€ de Control de Proyedos
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Figun 5.11ñrsnú Consultas d€ Manuales y Medios Magnát¡cos d6l Sistema d€ Control de
Proy€clos
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5.1.5 Menú Mantenimientos
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Figura 5.12Menú Mantenrmrento del Srstema de Control de Proyectos

5.1.6 Menú Sistema

t_-I)

F¡gurr 5.l3M6nú Sisteme d€l Slstema de Control de Proyeclos
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5.1.7 Menú Ventana
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Flgura 5.14Menú Ventana del Sist€ma de Control d€ Proyectos
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Manual le Usuario Slstema de Control de P¡olectos de G¡adaacbn

6. MENÚ ARCH¡VO

En este menú habrá opciones para iniciar una nueva sesión como otro usuario,
cambiar de contraseña, registrar a los usuarios, crear perfles de acceso,
configurar la impresora, terminar ses¡ón y sal¡r del sistema.

@
C¿ñtp dc Crü!..ñ¿
Reri:to da lla¡aioc
nqi*o dceüflco
Confgur l4¡tua CuhP

l¡rar.r Safh
s* Ctl+S

Figura 0.1 Menú Archivo

6.r. rNrcrAR sEsrÓN

Al elegir esta opción podrá ingresar nuevamente al Sistems de Control de
Proyeclos de Graduación @mo un usuario diferente.

6.1.1 Abrir ¡n¡c¡ar Sesión

Para ejocutar la opcrón de lniciar Sesión lo hará de la siguiente man€ra:

l. Selecc¡one <Archlvo> en el Menú de Opciones dando clic y se le
presentarán varias opciones.

2. Escoja la opción de <Terminar Ses¡ón> Al hacer esto el Menú de
Opciones se desactivará y se cenaÉn todas las pantallas abiertas.

ArclÍvo

3. Escola la opción de <Cambio de Contraseña>

Habiendo ejecutado los 3 pasos anteriores se le presentará la pantalla
deseada.

ft CennV Sr¡lema de Contol de Progecto de Gr¿duacún

PR0T(,-OM ESPOI.Caplulo 6 - Pdglaa I
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Flgura 6,2 Pantalla d€ Archivo, lniciar S€s¡ón

6.1.2 lnicier Sesión

1. lngres€ el User ld (identificación del usuario) y el password (clave), presione

ENTER, o de un clic en el botón acsptar Ml

Nota:
Si la kient¡f,Éac¡ón del usuatb no as ld únú6 sa p¿Bsenfiará e/
cuaclro & mensale cle b figura 6.3. Si su pass,rord es a/
in@rrwlo s mo§,^aá el n€nsaje de l8 ñgura 6.4.

t,-\\

F¡gur¡ 6.3 Men§€j6 d€ lnformac¡ón

Figur. 8,¡l Mensa.le de lnformac¡ón

g l or¡in rEE¡
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Flgura 6.5 Menssj€ d€ lnformaclón

Nota
§ e, l,empo de accoso a/ srsteí,a ya * ha w¡Ékb so
pre§€.ntará el cuedro de mensaje de la ñgura 6.6.

F¡gura 8.8 M6nss,e d€ lnformaoón

Nota

E, to¡6, ,!flnif;ifl puede wyir tanto para alnaltar cudtquicn de
,as operaoones antes firenc¡,nsdas l¡mfiando ld ,Entalld o Nrd
sali de esle oqión.

6.2. CAMBIO DE CONTRASEÑA

Con esta opción podrá camb¡ar su @ntraseña cada vez que lo desee para
opt¡m¡zar el control de acceso al sistema.

6.2.1 Abrir Cambio de Contraeeña

Para ejecutar la opoón de Cambio de Contraseña lo hará d6 la s¡gurente
manera.

1. Seleccione <Archlyo> en el Menú de Opciones dando clic y s€ le
presentarán varias opciones.

'lsl

''sl

PROTCoM Capttulo ó - Págino 3 ESPOT,

Su lbrgo & Accao C Sida¡¡ v¡ ha Err¡ rr 3 dl¡{¡}
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I l.amho l'assworrl EEIs

2. Esco.¡a la opción de <Cambio de Contraseña>.

Habiendo ejecutado los 2 pasos anteriores se le presentará la pantalla
deseada.

Flgum 6.7 Pantalla d€ Archivo, Cambio de Contraseña

5.2.2 Cambio de Contraceña

1. lngrese el User ld (identificación del usuario) y presione ENTER. Si la
identificación es inconecfa se presentará el sigu¡ente mensaje:

Flgura 6.E Mensale de lnformac¡ón

2, lngrese el password (clave) y presione ENTER, si es conecta se

desaclivarán los dos pnmeros cuadros de texto y el botón enrrt I se
I

cámbiará a B& l, caso contrario se presentará el siguiente mensaje.

Flgure 6.9 Mensa,e d6 lnformac¡ón

3. lngrese el nuevo password y confírmelo en el siguiente cuadro de texto

Mensa¡e del lirslr.rna !

-
I

PROT(Y)M Caplnlo ó - Ptiglna 4 ESP0I,

Usl0:

Xr¡roPmd
Canftn¡Pmd

frrf-f-
1,,, -Eí-_

E ú.r

Cr!ed-

Uc¡.fio m aa$e

Ps¡rqd lrcgr¡cto

1

i

{)

.rv

i Menra¡e rlel
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4. De clic en el botón ¡'|-I lo pres¡one las teclas Alt + G.

Si ha realizado los pasos coreciamente le aparecerá el mensa.ie
siguiente:

Figurú 8.10Menssie de lrlormac¡ón

a

s. De un clic en el uoton [@EiEEil y la información quedará modificada.

En caso que al mod¡ficar no ex¡sta la información básica requerida por el
s¡stema, este le presentará el siguiente mensaj€:

F¡gure 6.11 Monsaj€| d€ lnformac¡ón

6.3. REGISTRO DE USUARIOS

Esta opción es manejada por el administrador del sistema para el registro de
usuarios que tendrán acceso al Sistema de Control de Proyectos de
Graduacrón.

6.3.1 Abrir Regiatro de Usuarioo

Para ejecutar la opción de Registro de Usuerios lo hará de la siguiente manera:

1. Selecc¡one <Archlvo> en el Menú de Opciones dando clic y se le
presentarán varias opciones.

2. Escoja la opción de <Reg¡stro de lJeuarios>.

PROT(-oM Caplnlo 6 - Página 5 ESPOL
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ejecutado los 2 pasos anter¡ores se le presentará la psntalla

Asrccrr

E .bü.

Efr¡¡E

Figura 6.f 2Pantalla de Arüivo, Reg¡stro de Usuarios - Crear Ueuano

F¡gure 6.13Pantalla ds Arch¡vo, Rogistro de Usuarios - Permisos Espeoales

Habiendo
deseada.

Usrrb

E I Adnite*irl da S¡*tllta
,ii I Arct vo

E Bc{irto d6 Usrdio.
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EIPTutc
a !l Camrio
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1. lngrese la identificación que el usuario va ha tener y presione ENTER, si el
usuario no ex¡ste se presentaÉ el mensaje de la figura 6.14.

Flgura 6.14Mens€p de Confirmec¡ón

6.3.2 lngrear Rogistro de Usuarios

Sugerencia:

9

Sugerencia:g

2. De un clic 6n el oo,on [@El para conf¡rmar la creación del usuario el

ootOn :i{l!!SÉ,| s€ camb¡ará " 
ffiá o un cl¡c en el botón iffiffiffif,

para canc€lar la misma.

3. lngrese el p€ssword y conflrmelo en el siguiente cuadro de t€xto.

4. lngrese la fecha de vencimiento.

5. lngres€ el nombre, c€lrgo y título del usuario.

6. Ubíquese en Código y digite el perfil que tendrá el usuario, s¡ ex¡st¡es€ dicho

perfil se llenará el cuadro de texto Descripción y los perfiles que tendrá el

usuario se presentarán con el cuadro de confirmación E (marcado) en

permisos especiales @mo se observa a cont¡nuación:

PRoTCOM Caplnlo 6 - Páglaa 7 ESPOL

I ea.a .orarse a" una cll§itla a otrd úiüa la teda TAB.
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e I A&iut4iri d¡ Si¡ta¡¿r
3 I Arc+iYo

E
E noctbó ¿ P"ñ-

E I Prrrrús
e !J Cmvcrrc

E
E
E

E C Edudúb
pl ncaUo ac E*utulcs
E Cúrrol dc Büqr.fo¡ y Nol¡¡

o f Revirirroc :lI

Para wr el @ntenñ de la tista de átfx/ & db an 8.1 o en

E I 
". -osto¿n fodos los pel,tfes asrgnelps al usuarr..

Bcgrtro dr Ccrrrüaú
Furr¡aioe
Abdtc

Nota:
t,.§\

7. Si desea asignar nuevos perm¡sos de clic en el cuadro de confirmación

Ú ¿" h lista de árbol, est6 se marcará así : E.

Nota:
Do tb ex¡sltr el Éñl s Nrr§f,ntará at cuúro de n?€¡.s€,je b ld
f,gura 6.15.

Otrd manera de raal¡zar la búsq,uede del prñl I astgnar es dar dic

dn Á2J . yer ros pásos a /ea/,i ar en Consufta do fuñtes.

r -\-_-.t

Sugerencla:
<»v

PROTCoM Capltub ó - Páglao E ESP0L

j

Flgura 6.1 SMensalo de lr¡formac¡ón

il
i l,l.nrdae del liisle¡na
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8. Presione el botón eú- | o presione las teclas Alt + G

Si usted ha ingresado la información requerida, el s¡stema presentará el
sigui€nte mensaje:

Figurs 8.16 M€ns€j€ de lnformac¡ón

9. De un clic en el botón
l; Ac.old ill¡¡r4¡ y la información quedará ingresada.

En caso de no existir la información básica requerida por el sistema, este
le presentará los s¡gu¡entes mensaje:

Flgura 8.17Mensaje de lnformación

Figur. 6.18 M€nsaja ds lnfomac¡ón

Figura 0.18 MonsaJg de lr¡formac¡ón

PROTCoM Capltulo ó - Páglaa 9 ESP0I.

Frgnto GrSado

C{rpoV*b

ii)

-?

'a?

'{)

i |rleora¡e rlel lirsle

i Men¡ñp .lcl Sirlc

Mensa¡e rlel lirslena
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10.Si desea ingresar uno nuevo vuelva al paso 1, s¡ dessa consultar, mod¡ficar
o elim¡nar vea los siguientes puntos.

6.3.3 Coneuttar Rogistro de Uguarioo

1. lngrese la identificación del usuario y pres¡one ENTER. La información será
presentada.

Sugerencia:g Otre rnanera de rcalizar esfa tar€a es i,€,rcsando la identtfwción
de usuaro y haer clic en ol botón agregal

6.3.¿l Modlflcar Reg¡stro de Usuarioc

1. Realice el paso 1 para consultar un reg¡stro de usuario.

2. De cfic el botón ffil Note qu€ al realizar esta acción el botón ha

cambiado a 9úr I

3. Verifique que sea el usuario que se d€sea modiñcar.

4. Modifque la información.

5. De clic en el botón S-t lo presione las teclas Alt + G.

Si ha realizado los pasos @nectamente le apareceÉ el mensaje
sigu¡ente:

Flgura 6.20Mensa,e d€ lnformac¡ón

6. De un clic en et uoton IEEEI y ta información quedaÉ mod¡ficada

En caso de no existir la información básica requerida por el sistema, este
le presentará los siguientes mensaje:

E

Mensa¡e rl !irslena §

PRoTCoM Capltulo 6 - Págha l0 ESPOI,

'i) Eqidro Xodbldo
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Figurá 6.21 Mónsai€ ds lnformación

Figura 6.22 Monsaio de lnformación

F¡gura 6.23M€nsal€ d€ lnformación

8.3.5 Ellmlnar Reg¡stro de Ueuarios

1. Realice el paso 1 para consultar un reg¡stro de usuario.

2. Verifique que es el usuario que usted desea elim¡nar.

3. De un clic en el botón §F I o pres¡one las teclas Alt + E.

Si usted ha realizado conectamente los tres primeros pasos le
aparecerá el siguiente mensaje:

PROTCOM Caplnlo ó - Págiaa ll ESPOI,

i Mensa¡e del Srrlc

C.ípoVaiqe

i ) fúÉh.trdO'dda
\¡z Fmda dd¡h/¡r¡

Mmsa¡e del Srrlena

; Mensa¡e del !'¡tlemo
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Flgura 6.24 Mensaié d6 Confirmación

4. De un cl

el botón

ic en el botón para @nfirmar la eliminación o un clic en

para cancelar la misma.

5. Si usted no @nfirmó la eliminación la información quedará exactamente
¡gual, de lo contrario usted observará el siguiente mensaje.

Figura 6.25 Monsale de lrformación

6. De un clic en el botón y la información quedará eliminada.

Nota
§ e/ usuano al ut¡lizü e/ s,Smá ha a&ado datos no @¡é *r
dl¡m¡nado Nryue ex¡§e una brtácora do lo que ha r@lizado
d¡ariamonte. Se presentrá e/ cudto & r,,€'nsaje dé la figura 6.26.

'..h\

Nota:

Figura 8.26 M€nsai€ de lnformsc¡ón

¿¡ 6*6, H'l puede seN¡r tanto para can@tar custqutera de
las o€raciones antas mencionadas linptando la pantalla o para
sdlir de esta opctón.

t'§

PROTC0M Captulo 6 - Págtaa 12 ESP0I.

Edr roguo ü Ehiu ol U:¡rs LOU

!o

Rqido Ehnrdo'-?

t{o oradc Ehi¡r¡ . U¡u¡io E xilc ca AudqiaI

I
i
I

I
¡

I

: Mensnl" del iir¡l¿rna

T=:=:=i=:::i
1,..---*,[¡.---.-ii

i l{rnsqe del

I Hensa¡e del Íii¡le¡na
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6.4. REGISTRO DE PERFILES

Esta opcrón es manejada por el administrador del sistema para el registro de
perfiles para as¡gnar a usuarios.

6.4.1 Abrir Reglotro de Perflle

Para ejecutar la opción de Registro de Perfiles lo hará de la siguient€ manera:

L Seleccione <Archlvo> en el Menú de Opciones dando clic y s€ le
presentarán varia6 opciones.

2. Escoja la opción de <Registro de ferfilee>.

Habiendo ejecutado los 2 pasos anteriores se le presentará la pantalla
deseada.

Códgu J
Opci¡rr¡ dd Si¡t¡r
-t

Dc¡oipcitr

F a &cliYo
pl ncauro * uurix
pl ncart o O eana:

Éi I Prcó¡oa
i I Convúü!

S na¡*o a ccwcrrcr
E
E

Fwrirras
AborB

¡ r- É.¡, ,+ -+.. :J

Flgura 8.27Pantalla de Procosos, Registro de Perf¡les

6.t1.2 lngreear Reg¡stro de Perfilee

Sugerencia:

9 Para moverso de und ca§lla a otra util,@ la tecla TAB

Ar€niI

¡aodñc.,

I

lltEtE lleorslto rle l'erltles

Caplulo 6 - Páglaa 13 ESP0l,

l01

I

Ehtu |

cdtc.r¡ I

I

PROT(.OM
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1. De clic en el botón ár'er I El sistema agregará automáticament€ un

nuevo cÓdigo al perfil, secuencialry¡ente a los ya existentes y se cambiará a

§rú.r I

2. lngrese la descripción del perfil

3. Para asignar nuevos perliles de clic en el cuadro d€ conñrmación

la lista de árbol, este s€ marcará asi , E.

E I Aúniúrüácirl da Sbtrn¡¡
É I Ac+ivo

D Hcadrc d. U.udbstrm
= ! Bmoros

e C Cmvar*:¡

I nc¡¡ro da Cswa*:c

! rrrruranl
Da¡an

..ra E.¡r *-tr-

E¿"

:J

Nota:
, -\\\ Para w el @ntoniú de td l¡§a & átbot de c!¡c en é l o an

E I se mostrará n tcrlos los rrlrñtes asrsnádos a, usuano.

4. Presione el botón §'Ót I o presione las teclas Alt + G

Si usted ha ingresado la información requerida, el sistema pres€ntará el
siguiente mensaje:

Figura 6.28 Mens€ie d€ lnformación

5. De un cl¡c en el botón
f::::=:=:tl¡ Acdr ll
l.jEdE--{ y la información quedará ¡ngressda

Hensa¡e del lirste !

PR0TCOM Capftulo 6 - Páglna ll ESPoI.

Bcgnto Gróú,i)
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En caso de no existir la información básica requer¡da por el s¡stema, este
le pres€ntará los siguientes mensaje:

F¡gura 6.29M€nsal€ d€ lnformac¡ón

Flgurr 6.30Mensaje d€ lnformación

6. Si desea ingresar uno nuevo vuelva al paso 1, si desea consultar, modif¡car
o eliminar vea los sigurentes puntos.

8.4.3 Con¡ultar Regbtro de Perfile

l. lngres€ el código del perfil y presione ENTER. La información será
presentada.

Sugerencia:
<t)\y

Nota:

Otra manera b realizar eda tarpa es ir,gresardo el úeo del
Frñl y hac€.r clb en el botón qrwaL

De ro exist¡r al prfil s pre§€.nlará el cuadro de mens€,je de la
ftgura 6.31.

t..'§t

PROTCOM Caplnlo ó - Pdgho 15 ESPoI-

C.fVcn

Ho tn doccin* rigin pctri¡)

I l'{ens.r¡e del lirste

i Mcnsa|c del lir¡lcma
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Sugerencia:

9

Flgura 6.31 Mons€ie d€ lr¡formación

Otra manera de realizar esta tare6 es hacer a¡c en j;)
@ntinuac¡ón apareará la pantalla de ayuda de la ñgura 6.32.

a

Flgura 6.32 Pantalla de Ayuda. Perfil

6.4.4 Decrlpción de la Pantalh de Ayuda

Si pres¡ona el botón t-8,'"-l buscará los datos basándose en los criterios
escog¡do y/o ingresados. Los cuales se descr¡ben a continuación:

En el sigu¡ente cuadro d€ texto ffilff- ¡ngrese el cód¡go del
psrlil a bu§car.

En el siguiente cuadro de texto
ingrese la descripción del perfil.

PROTC0M Captttlo ó - Pdglna 16 ESPOL

hrflmüóte

PEBRL DE ASISfENTE A

1

J

Dcfa¡rrrr*

: Mcn!.F del Srsle ll

t'etlil

!utcar

Pa.ñ

ffi
Dr¡rrpc¡rn I
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Una vez que se ha presentado el filtro de información roquerido, deberá dar
doble clic en la columna de código del registro que desea @nsultar. Con lo cual
se pasarán los datos a la psntalla de mantenimiento resp€ct¡va.

ADMI
PTFFIL DE ASISIENI E

!

A

Nota:
t.t\s § no se escogbra ningÚn critorb en la li§a de viste aparecá.rén

todos /os /EÉt§fos cre la tabla.

g la panta a & Perfrlos e§uv¡ese cenada aqreará el
nrÉnsata & le ltgura 6.33.

Nota

!R

Flgura 6.33 Mensái€ d€ Enor

Nota
Para wr & una fonna ot*nade 6l @ntenklo de la lisfa da v¡§a
cle cl¡c en la columna a ordanaL

6.4.5 Modificar Registro de Perfiles

1. Realice el paso 1 para consultar un reg¡stro de perfil.

2. De clic et botón Xo&¡r I Note que al reatizar esta acción el botón ha
I

cambiado a s*r I

t,.B

PROTCoM Caplalo 6 - Págho 17 ESPt0l.

ffi PrtCc qr lñ. 
"ná 

C!r¡d.

i Meniq¿ del Sr¡lema
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3, Verifique que sea el perfil que se desea modificar.

4. Modifique la informac¡ón.

5. De clic en el botón S-r lo pres¡on€ las teclas Alt + G.

Si ha realizado los pasos @nectamente le aparecerá el mensaje
s¡guiente:

F¡gura 8.34M€nsale de lnformac¡ón

6. De un clic en el botón y la información quedará modifcada.

En caso de no existir la información básica requeride por el sistema, est6
le presentará los siguientes mensaje:

Figura 6.35 M€nsale d6 lnformec¡ón

Flgura 8.36 Mensaié de lnformación

PRoTCOM Capltulo 6 - Pdgiaa 18 ES PoI-

f,qj*o Modñcado

C{rgoVxir

}{o h¡ ¡chsticndo riqín pqf,

Q

i)

i l,leñsñle del li¡slena

r=:::,=::=::r:_:
ll Ac.dü j

i llehsnp del lirslc

i M¿nsnle rlel :rrst..!m.t
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6.4.6 Elimin¡r Registro ds Perfiles

l. Roalice el paso 1 para consultar un registro de perfil.

2. Veriñque que es el p€rfil que usted desaa eliminar.

3. De un clic en el botOn ffiffiH o pres¡one las teclas Alt + E

Si usted ha realizado conectamente los
aparecerá el siguiente mensaje:

tres primeros pasos le

Flguru 6.37 Mensei6 d6 Conlirmación

4. De un clic en el botón ffil para conlirmar la eliminación o un clic en

el botón N,l para cancelar la m¡sma

5. Si usted no confirmó la eliminación la ¡nformación quedará exaclamente
igual, de lo contrario usted observará el sigu¡ente mensaje.

Figura 8.38 Mensere d€ lnformación

6. De un clic en el ¡otOn IEEEI y la información quedará €liminada.

Nota:
t,,§$

Monsqe dcl lirsternall

PROTCOM Capltulo 6 - Página 19 ESPoL

Ed. ¡sgr¡o ü Ehiri Gl p.rf* Sl
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6.5. CONFIGURARIMPRESORA

6.5.1 Abrir lniciar Sesión

Para ejecutar la opción de lniciar Sesión lo hará de la siguiente manera:

l. Selecc¡ono <Archlvo> en el Menú de Opc¡ones dando clic y se le
presentarán varias opciones.

2. Escoja la opción de <§onfigurar lmprerora>, o utilics las teclas Ctrl + P

Habiendo ejecutado los 2 pasos anteriores s€ l€ pres€ntará la pantaua
deseada.

Figura 6.39Configuraoón de ¡mpresión

En esta pantalla se puec,e escoger:

¡ La impresora donde desea imprimir.
o Modificar las propiedades de la ¡mpresora seleccionada, dando clic en el

botón ftÉhü i, de ta Figura 0 39.
. El tamaño o tipo de hoja en donde desea que se impr¡ma el informe.
o La orientación del informe en la página, es dec¡r horizontal o vertierl.

Conli4u¡¿ción de ímpresioo EEI

PROTCOM Capltulo 6 - Págha 20 ESPtOl.
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6.6. SALIR

Esta opción p€rmite salir del Sistema de Control de Proyectos de Gracluación,
al hacer esto s€ cenarán todas las pantallas que tenga abiertas sin grabar la
información. Para salir del Sistema de Control de Proyec{os de Graduación hay
varias formas entre las cuales están:

. En el Menú Archivo eligiendo la opc¡ón Salir.

. Dando un clic en el botón É ubicado en la pañe superior derecha de la
ventana.

PR0TC0M Cap{tulo ó - Págtna 2l ESPOL
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7. MENÚ VER

En este menú habrá opciones para p€rsonal¡zar la pantalla principal del
Sistema de Control de Proyectos de Graduación, tales como desactivar o
activar la barra de ostado y la bana de henamienlas.

F¡gur! 7.1 Meñ V6r

7.1. BARRA DE ESTADO

Perm ite hacer visible o no la bana de ostado de la pantalla principal, al hacer
esto habrá más espacio para las pantallas.

Flgura 7.2 Bena do estado

Para activar la bana de estado haga lo siguiente:

Haga clic en barra de estado del Menú Ver, enseguida ests opc¡ófl se
marcará con un visto.

Para desactivar la bana de estado haga lo siguiente:

Haga clic en bana de estado del Menú Ver, en este caso el visto
desapareceÉ.

7.2. BARRA DE HERRAMIENTAS

Permite hacer visible o no la bana de henamientas. S¡ la bana de
henamientas no está visible sólo podrá acceder a los programas principales
mediante el menú de opciones.

Flgurs 7.3 BaÍa d6 hen8m¡6ntas

PROTCOM Caplnlo 7 - Pógho I ESPOL
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v Barc flaradatr
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Para adivar la bana de henamientas haga lo siguiente:

Haga clic en barra de heram¡entas del Menú Ver, enseguida esta opc¡ón s€
marcará @n un visto.

Para desactivar la bana de henamientas haga lo sigu¡ente:

Haga clic en barra de henamientas del Menú Ver, en este caso el visto
desaparecerá.

PR0TCoM Caplnlo 7 - Pdglaa 2 ESPoL
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8. MENÚ PR@ESOS

Este menú permite ,€aliz los diferentes procesos tales como reg¡strar a los
estudiantes para proyeclo de graduación, Convenios con las empresas y sus
pagos; inventario, revisionss, ubicación y préstamo de manuales e información
almacenada.

r

Figura 6.'l Monú Procogos

8.1. CONVENTOS

Flgura 8.2 M€nú d€ Procasos, Conv€nios

8.1.1 Reglrtroo de Convenloc

Esta opción permite la manipulación de los datos de los diferentes @nvenios
de los clientes.

E.t.l.t Abrlr Reglrtro de Convenios

Para ejecutar la opción de Registro de Convenios lo hará de la siguiente
manera:

1, Seleccione <Proce¡oe> en el Menú de Opc¡ones dando clic y se le
presentarán varias opciones.

PROTCOM Captulo I - Páglna I ESPOL
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2. Escoja la opción de <§onvenio9 s€ pres€otará un submonú.

3. Escoja la opción de <Registro de Qonvenioe>.

Habiendo ejecutado los 3 pasos anterioros sa le presentaÉ la pantalls
deseada.

Figura 8.3 Pantalla d€ Procesos, Registro de Conveñ¡os

8.1.1.2 lngreaar Reglstro de Convenioe

Sugercncia:g Pare noverso de una caslla s otra ut¡li(x la teda TAB

2. lngres€ la descripción, empresa, RUC, dirección y teléfono.

3. Escoja el gerente haciendo clic en la fecha E luego aparecerá la siguient€
lista:

x,/1
1fl,uvl r7¡r

PROTCOM Coptulo E - Páglna 2 ESP()L
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l. De dic en el borón i#ñ*id El §stema agregará automát¡camente un

nuevo d¡go para Convenios socuenc¡almenle a los ya existgntes y s€
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<HtNGUt¡0)
CEPEDA I4ATILOE
}TAIOVI I,$ VII]ATAR FUTH

4. Escoja el tipo de Convenio haciendo clic en la llecha B. luego aparecerá la
siguiente lista:

5. Escoja la moneda haciendo clic en la flecha E luego aparecerá la siguiente
lista:

6. lngrese el costo del mnvenio.

7. Escoja el estedo haciendo dic en la ñecha E. luego apareceÉ la siguiente
lista:

Nota

Flgura 8.4 Mens€Jo de lñformeción

8. lngres€ las fechas <le inicio, terminación, tiempo de mantenimiento, fecha
de acsptac¡ón.

\,,-}il

GENEBAL
MEGA PROGCTO
INTERNO

<NINGUNA)
sUCFES
DOI.ABES

DESAFROLLO
FASE DE ESTUDIO
IüNTENIIlIENTO
IERMINADO

PR0TCOM Caplnlo E - Página 3 ESPOL
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9. Escoja la brma de pago haciendo clic en la ftecha E luego aparecerá la
sigu¡ent€ lista:

Si escoge la forma de pago Exento deberá continuar con el paso 13.

Si escoge la forma de pago Pagos deberá continuar con el paso 10.

Si escoge le forma de pago Bienee deberá continuar con el paso 11.

Nota

',,b\

trtb\

s oscogrirrá une loma & Wo que no e§a td*lc,na @n el
üpo de @nwnio se presenta¡á el cuade & nÉ.n§€,je de la
feun 8.5.

Flguf! 8,5 Monsá,€ de lrlormeción

lo.lngrese el porcenteje y la fecha de pago en el cuadro de celdas SPREAD.
Continúe con el paso 13.

Nota g al lorúntaje de pago excEde al 100% § prosntará el
cuadrc ü men*1e de la figura 8.6. Por el @ntraño si el
pr@ntale es menor sa prasniaé e/ mensab d€ la f,gura 8.7.

D<ENTO
PAGOS
BIENES

z,n7ñsÉ
tM0/1s3

PROTCoM Caplnlo E - Págiaa 4 ES POL

Fqma d¡ pqo p¡¡ ho da c*rsü iul¡ctai)
i Menra¡e del lirslema

1

l.

I



Manual de Usuarlo Siv,cma de Cont¡ol de Pruyedos de G¡adaatün

Flgur! 8.6 Monsai€ d€ lnformec¡ón

Figura 8.7 Mensaje d€ lnfomac¡ón

Para agregar o eliminar una línea 6n el cuadro de celdas de pagos de
cl¡c derecho en la columna de numeración, aparecerá el siguiente
menú:

Al completar el porcentaje de pago aparec€rá inhabilitado la opcion
<AgrsgaÉ como se observa a continuación:

Sr deses eliminar los dafos dg la frla del dtda de @ldes cb
pagos y 6slos ya existen en la tabld * pros€,ntañ ol dJecla de
,7,ens€,je & la figura 8.8.

Flgura 8.8 Monsaie d6 Confirmac¡ón

Nota
,.'§

PROTC0M Caplnlo t - Págtaa 5 ESPoL
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Manual de Usuario SMena de Contol de Proyeaos de G¡aduación

ll.lngrese la descripción de los bienes en el cuadro de texto de múltiples
líneas.

,1 
II.,IPEESt¡BA II'¿\'E¡:DII]¡i OE TINTA DUE PEF}'IIIA

MPRESIüN t,E TqAtlSFEFtl.lüAS

12. De clic en el cuadro de verific€ción I- EqicErtced¡. Vaya af paso 13.

l3.lngrese los datos del cuadro de celdas Detalles de Sistemas. Escoja el

sistema dando clic en la columna S¡stemas para que aparezca la flecha 3.
de clic en dicha flecha y le aparecorá la siguiente lista:

14. Escoja el director dando clic en la columna director para que aparezca la

flecha g de clic en dicha flecha y le aparecerá la §guiente lista:

15. lngrese la descnpcrón y vers¡ón en el cuedro de c€ldas de Detalles de
S¡stemas.

16. Escoja el lenguaje dando clic en la columna lenguaje para que aparezca la
fiecha 3. de clic en dicha llecha y le aparecerá la s¡guiente lista:

ü3 Acrrv0s ruos
()7T ADI.{INISTFAOÓN DE PRODI
M1 ADQUISIOONES
B¡t AHoFRoS

ÚN MPU T

w2 MICO

,I1 
ESPINOZA üSDENAS

12 JONES ROBEBIO
(E L0I.{BEIDA D{AVEZ J0BGE
Ú }IAI OVELIE BUTH
IO OVA¡J-E BERi{AFOO
01 SOLOBZANO DE NAYE

024 ACCESS Z0
05 ACCESS 7 0
@ ACT.,COBOL PARA WIHD
()22 D BEA}IWEAVEH 1,0
@9 FOXGBAPHl,O

3 F(}( P80 0

PROTCOM Capkulo E - Ptlgina 6 ESPOL
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Manual de Usua¡io SMena de Control de Proyectos de G¡adtación

17. Escoja la base de datos dando clic en la columna base de datos para que

aparezca la flecha 3, de clic en dicha ffecha y le aparecerá la siguiente
lista:

18.En el cuadro de celdas d6 Detalles de Sistemas de clic derecho 6n la
columna de numeración, le aparecerá el siguiente menú:

l9.Para agregar otra fila al cuadro de c€ldas Oetalles de Sistemas de clic en
<AgregaÉ.

20.Para el¡minar una fila en el cuadro de celdas Detalles de Sistemas de cl¡c en
<Eliminap.

Nota:

rcldcs.nús se p/€senfará el cuadro de men§€,ja de la figura
89.

\.§

Nota

Ftgur. 8.9 Meneajo de lnformeción

§ doso€ d¡m¡nar bs dabs ds la frla del cudto & 6ldas
SPREAO y esto§ ya dx¡slen dn la tabla * p,o§ntará el cudto
& nlensje & le fpure 8.10.

t.'=-q

0r1 Acc€ss 20
m4 Acc€ss 70
034 08 20
()S FO}GASE PARA OOS 

.I.t)

'1 
1

720t6

PROTCOM Caplnlo 8 - Páglno 7 ESPOL
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Figura 8.10 Mensal€ de Conf rmación

21. Presione el botón Sút I o presione las teclas Alt + G.

o Si usted ha ingresado la ¡nformac¡ón requerida, el sistema pressntará el
siguiente mensaje:

Flgur. 8.11 M€nssro d€ lñformación.

22. De un clic en el botón y la información quedará ingresada.

En caso de no ex¡stir la inbrmación básica requerida por el s¡stema, este
le presentarán los siguientes mensajes:

Flgura 8.12 Mensaie de lnformac¡ón.

F¡gura 8.13 Msns€,€ de lrformación.

PROTCOM Caplulo E - Página E ESPoI-

5a9uo da Elriu Octda

il¡¡ve Hqito

CípoVcb

I

'-..?

Ddo¡ Vacirx r¡ cl 6üI

Mensa¡e rlel lirslema

; Mcnra¡c del Srste

I llenrap del lirrle
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Manual de Usua¡io SNcn a d¿ Conúol de holedos de G¡aduación

Nota:

Flgura 8.1t1 M€ruaje de lnformación

F¡gura 8.15 Mensáie de lnformación

23.Si desea ingresar uno nuevo vuelve al paso 1, s¡ desea consultar, modiñcar
o elim¡nar vea los s¡guientes puntos.

8.1.1.3 Consultar Regirtroo de Convenios

1. Ubíquese en Código, ingrese el cód¡go a consultar y presione la tecla
ENTER; si existiese el Convenio s€ presentará los datos, caso contr€lrio
apareoerá el siguiente mensaje:

F¡gura 8.18 Mensa¡€ de lnformac¡ón

PROTCOM Capltulo t - Páglna 9 ESPtOl,

: lrensñ¡e del Íi¡sir.m¿

Ode Vcir an d Gúi P4o

i ) Frdr. ñd Dlgld¿
Fqn¡E ddlnn/¿¡c¡

rF:- I § se i¡ltrodr¡ca una @E it @flec/ia en el cuadro ds fBxtot,.B 
I e¿tta* at dar ENTER sÉ ,roser,rará et a)adro de ñcnsaje ü
lb ñsura 8.15

Canr¡¡r¡io m orislav

i Mcnsqe dcl lirslerró

: Henr.rF del ',rslcma



Manuol de Usua¡io Sistema dc Contol de hoyeaos de Gruduacán

Una qun& manera de real¡zar e§a tar6É es dilitendo a! údtgo

y hacá,r dic en ás{¡ |

Sugerencia:

9 Otra manera de real¡zar ésla tare€ es f,acer A¡c en .¿J
@ntinuaeón aryre@rá la Nntalla de ayuda de la figura 8.17.

a

Flgura 8.17 Psntella do Ayuda. Convenios

8.1.1.4 Dercripción de la Pantalla de Ayuda

Si presiona el botón ft".' I buscará los datos basándose en los criterios
escogido y/o ingresados. Los cuales s6 describen a continuación

En el siguiente cuadro de texto Effifts, ] ingreso el código cle

ó,\Y/

a

Convenio a buscar.

En el siguiente cuadro de texto ffi ingrese €l
nombre de la empresa a buscar.

De igual forma escoja el estado del Convenio haciendo clic en la flecha E,
aparecerá la siguiente l¡sta:

1s
19W
19e0
1Szl
'r w09
1S15

COL, }IAC, ATJGUSTO MENOOZA HOREIHA
CON5ULTOH VEf EHI¡lAFIO DB. PET
CO OPEBAf IVAA}lORBO Y CFEDIIO '1á DOLO.

DISIRIEUIOOHAAIJI
ECAPAG AIn . ESPOL

sr5 EMA
DISEÑO E

SISfE¡{A I
Arf 0|¡lAT
SISTEIIA f
srsIEMA

PROTCoM Capíulo E - Ptlgha l0 ESPoI.

Sugerencia:

I

I

I
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< f0D0s >

FASE DE ESTUOTO
MAI¡TENIMIENTO
DESAFHOLLO
TERHI¡¡ADO

Una vez que s€ ha presentado el filtro de información requerido, deberá dar
doble clic en la columna convenio del registro que desea consultar. Con lo cr¡al
se pasarán los datos a la pantalla de proceso resp€ctiva.

1ffi
1M
1391
1Sre
1gl5

COL, HAC, A].JGUSTO MENDOZA HOREIBA
CONSULIOH \trTERI}¡AFIO DR, PEI SlSlEttA I

g la pantalla de R€grisúro de Conwnas asúur4es ¿€rrada
aqreÉá at mensale & la frgurc 8.18.

DISEÑO E

Nota:
t. \

Nota:
t l§\

Flgura 8.18 Mensare de Error

Para ver ü una forma otúnada el @ntenklo de ld lisla do visla
d€ dic on le @lumna a ot&nar.

8.1.1.5 Modificar Rog¡Etro de Convenioc

1. Realice €l paso 1 para consultar los datos de convenios.

2. De clic el botón feñr.. I Note que al realizar esta acción el botón ha

cambiado a F¡ l.

t.'s

PROTCOM Caplalo E - Pógiaa ll ESPOL

ECAPAG M.ESPOL

Pcr{a qr laota rOá Ccrada

SlSTEMAtrl

¡

Nota:

| , - "u ""*r, B n¡tgún criterb e¡, la li§a de vr«a alrrreorÚnl

I 

lodas ,os /ég,stros de Comenbs. 
I

: Menrnle del l;rslerD¿
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3. Verifique que sea el Conven¡o que s€ desea modificar.

4. Modifique la información.

5. De clic en el botón E.t- | o prosione las teclas Alt + G.

Si ha reelizado los pasos correctamente le aperecerá el mensaje
s¡guiente:

Figura 8.19 M€ns re d€ lnfomación

6. De un clic en el botón y la información quedará modificada.

En caso que al moclificar no ex¡sta la información Msica requerida por el
sistems, este le preseñtará el siguiente mensaje:

Flgurr 8.20 Meñss,e d€ lnfomación

Nota:

Figu6 8.21 Mensale de lnformsc¡ón

r--l=t',8

PROTCOM Caplnlo t - Páglna 12 ESPTOL

Fa¡irüo Hodrado

CWoVcb

{)

Q

lg nckrifrcara la @lumna slstemas y exidio@n asgnaaos j

I estudhntos pars su dosnollo se pr€sanfará et cuadro de|

ln?€,nsare 
e b figura 8.21. 

i

...?

: Me¡s{e del lirstema

i l¡lcnsale dl:l Sr¡lc

¡ l¡ensqe del l;rstemñ
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E.1.1.6 Eliminar Rog¡stro de Convenioe

t. Realice el paso 1 para consultar los datos de convenios.

2. Verifique que s€a el convenio que des€a el¡minar.

3. De un clic en el botón o presione las teclas Alt + E.

Si usted ha realizado conectamente los tres primeros pasos le
aparecerá el siguiente mensaje:

Flgur! 8.22 M€nse,e de Conf¡rmec¡ón

4. De un clic en el botón para @nfirmar la eliminac¡ón o un clic en

la misma.el botón para cancelar

5. Si usted no conñrmó la elimlnación la información quedaÉ exactam€nte
igual, de lo contrario usted observará el siguiente mensaje.

F¡gurr 8.23 M€nseio d€ lñfonnác¡ón

6. De un clic en el botón y la información quedará eliminada.

Si exislitran asfud,anl€s regrstrados an el @nvÚ.n/,o que des€,a
el¡minar se pre§l,ntará el cuadrc d€ ñensaje ú b figura 8.24.

r,l:¡i

PRoTCOM Capltulo E - Págiaa 13 ESPoI,

!o

8.rir¡o Ehü&

Nota:

,i¿
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Nota:

Nota

tr.§

Flgurr 8.24 Mensaie de lnformación

el oor¿, ffiffi puedo svi tento p€t't cdt¡,tar andtquiera
dg ,as operaoones art6s r¡,enoo,adas limFiando la DÉnta a o
o€,ra §€lt da o§a owión.

8.1.2 Funcionarioo

Esta opción perm¡te la manipulación de los datos de funcionarios de convenios.

8.1.2.1 AbrirFunclonarloo

Para ejecutar la opción de Funcionarios lo hará de la siguiente manera:

1. S€lecc¡one <Proce¡og> en el Menú de Opciones dando clic y se le
pres€ntiarán varías opciones.

2. Escoja la opción de <Qonvcnlos> s6 presenterá un submenú.

3. Escota la opción de <funcionarios>.

Habiendo ejecutado los 3 pasos anteriores se le presentará la pantalla
deseada.

PRoTC0,A Caplnlo I - Págha 11 ESPOL

i l'leñs,rlÉ del !;rslemn

{) Ho ¡c n¡eda rllriu. porqr tilrE ru{i¡no¡ roar¡x¡¡üc

I

I

B ir,*n ffifffi s b utitizará o,ra preo,n¡aren nord rosl
l drlos da ros corvnnios. I
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8.1.2.2 lngresar Funcionarior

Flgurr E.25 Pañtalla de Procssos, Funcionsnos

EI

f,odli;r

l-
Erfrcr¡

ctu
No¡üa:

Crga

Arc

T!a&ro: EHlr I

CrleCr

)

Suge fonc¡a: r ---l

«)§/
Para moverse de una casrlld d otra utih@ la tada TAB

1. Ubíquese en Nro. Convenio, digite el codigo del Convenio para ¡ngresar el
funcionario y pres¡one la tecla ENTER; si ex¡stiese el Convenio se
presentará la descnpción y empresa del Convenio, caso @ntrario aparecará
el sigu¡ente mensaje:

2, De clic en el botón áF¡¡ | El s¡stema agregará automáticamente un

nuevo código para funcionarios secuencralmante a los ya existentes del

Convenio, cambiándose el cuadro combinado &

I cuadro de texto ffi' y además 6l botón se cambiará a

C's- |

Era¡fo I unr.ronarro:i de li¡nven¡ls

Mensne del lirslem¿ E

PROTCO,V Caplnlo t - Págha 15 ESPOL
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I

I

F¿r I

r E.HC I

,v

;TO I,,!E NI]O.¿A M9F

I
I

I

Ccrwrp ro aicte

FIgurü 8.28 Monssl€ de lnformac¡ón
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3. lngres€ los nombres, cargo, área, teléfono, fax y e-mail (coneo electrónico).

4. Presione el botón 3-r lo prosione las teclas Alt + G.

. Si usted ha ingresado la información roquerida, 6l sistema presentará el
s¡guiente mensaje:

Flgurá 8.27 ñlens€,€ de lnformación.

5. De un clic en el botón E y la infrcrmación quedará ingresada.

En caso de no existir la informac¡ón bás¡ca requerida por el sistema, este
le presentarán los siguientes mensajes:

Figura 8.28 Mensai€ de lnformac¡ón.

8.1.2.3 Concultar Funcionarios

l. Ubíquese en Nro. Convenio, digit€ €l codigo del Convenio para consultar

funcionerios y presione la tecla ENTER; si existiess el Convenio se

prÉ)sentará la descripción, empresa del Convenio y el cuadro combinado

se llenará con los funcionarios

ex¡stentes, caso @ntrar¡o apareceÉ el siguient€ m6nsaje:

a

PRoTCOM Caplrulo E- Pttgiat 16 ESPOL
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Mensa¡c del Íirrteoa

Sugerencia:I

Sugerencia:g

Figuru 8.29 Menssj€ de lnformación

Una §gunda marcn ú rcalizar e§a falBs es drgdando el ú,ga

yhaalrdicen Wl

Otra manerd * talizer la bú§pu€de del cp,nwnb es dar dic en

.§fIl ¡ @nt¡nuación errrerrlrá td @ntdtta & ayuda ü
oonwnl}s. Vet putrto 8.1.1.4 - Da§r,ri,Ef5n & la Pentalla &
Ayuda.

2. Escoja el código de funcionario haciendo clic en la flecha E luego
sparecerá la siguiente lista:

1 LCDA CEI.TS cr\4E DE MAFIS

8,'1.2.4 Modificar Funclonarios

1. Realice el paso 1 y 2 gara consultar los datos de convenios y modificár a
cualquier funoonano.

2. Oe cl¡c el botón I!üc¡ | Note que al realizar esta acción el botón ha

cambiado a gút 
I

3, Verifique que sea el funcionario que se desea mod¡ficar.

4. Modiñque la informac¡ón.

5. De clic en el botón e'¡ lo presione las teclas Alt + G.

PRoTCOM Caplnlo E - Págiaa 17 ESP0I,

Eor¡¡rio m ario
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Si ha realizado los
sigu¡ente:

pasos corectament€ le aparecsrá el mensaje

6. De un ctic en et botón [@@l y ta ¡nformación quedará mocfiñcada

En caso que al modificar no exista la información básica requerida por el
s¡stema, este le presentará el s!¡uíente mensaje:

Figure 8.30 Menseio de lnformación

Figur. E,32 Mensale d€ Confirmac¡ón

Flguñ 8.31 Mensap de lnformac¡ón

8.1.2.5 EliminarFuncionarios

't. Realice el paso 1 y 2 Wra @nsultar lo3 datos de convenios y eliminar a
cualqu¡er funcionario.

2. Verifique que saa el funcionario qu€ d6sea el¡m¡nar.

3. De un clic en el uaon ffil o prasione las teclas Alt + E.

Si usted ha realizado conectamente los tres primeros pasos le
aparecerá el siguiente mensaje:

lt

PR()TC0M Caplnlo E - Págiaa 16 ESPOL

C¿rpoVeb
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4. De un cl

el botón

ic en el botón
ut lpara c€ncerar

para confirmar la eliminación o un clic en

la m¡sma.

5. Si usted no confirmó la eliminación la información quedará exactamente
igual, de lo contrano usted observará el siguiente mensaje.

Figuru 8.33 M€n3á1,6 de lnformac¡ón

6. De un clic en el botón y la información quedará el¡m¡nada.

Nota:

El botóñ puúe *Nir tanto para cdn@lar cualquiera
de ,as operaooncs antes mencb,nades lim¡iando le pantalla o
Nra salir de asta oryión.

'.§

8.1.3 Abonoc

Esta opc¡ón permite la manipulación de los abonos de convenios.

8.1.3.1 Abrir Abonoe

Para ejecutar la opción de Abonos lo hará de la siguiente manera:

l. Seleccione <Procesoa> en el Menú de Opciones dando clic y s€ le
presentarán varias opc¡ones.

2. Escoja la opción de <Qonvenioe> se presentará un submenú,

3. Escoja la opción de <Abonos>.

Habiendo ejecutado los 3 pasos anteriores se l€ presentará la pantalla
dessada.

PROTCOM Caplnlo 8 - Pégina 19 ESP0L
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Cqlvüb Nra

Da¡¡iritn

Er¡¡¡r¿

firsrr- J

r-1
A,loÜ I

Almo X¡o:

FGchr

IboM .d.r

C¡aided

5d&

Eha¡t¡

Ceéirn
Vd., Ddücc

Fl6cüo l¡ro:

CqC¡r I

I 166953

Sugerenq

Flgura 8.ü Pantalla de Proc€sos, Abonos

8.1.3.2 lngreearAbonos

cia: f

g el Convenb es & tiDo üENTO s€ p¡esenfárá el ddo &
mense¡e & le f,gun 8.36. En comb¡o § el t¡po de Convenh es
8/E VES se r/,o§lrá rá el cudro & ñensaje de la frgura 8.37.

Cs¡,¡rmciro

Flgura 8.36 M€nsaj€ d6 lnformación

Nota:
1'\§

;EE¡ú Beq¡str¡¡ ¡le Al¡onos fu [ionvenrrrs

Mansa¡e d¡rl Srslema §

Caplulo I -Págha 20 ESPOL

I

;EÑD E IMPLE¡,IEI.JTE¡I:ION DE S19]EMA DT ]NFOFMAf,ICT]

Ms:dc PeOq I

I

JCPI:
Eotrc,r I

r- -l

I 

Para írov€rse da une cu,§lla a ot¡?á util¡€ la Ma TA8.

1, Ubíquese en Convenio Nro., digite el cód¡go del Convenio para ¡ngresar el
funcionario y presione la tecla ENTER; si ex¡stiose el Convenio se
pressntará la descripción, empresa del Convenio y t¡po de moneda , caso
contrario aparecerá el s¡gu¡ente mensaje:

v

PR0TCOM
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2. De clic en el botón

Figur. 8.36 Mensaie d€ lnfonnaqón

Flgura 8.37 M6nsa,e de lnformaqón

I
AF r I El sistema agregará automát¡camente un

nuevo número de abono sgcuencialmente a los ya existentes del Convenio,

cambiándose el cuadro combinado a cuadro de texto

Nota
§ e/ sa/ó de, Conwnb es cÉlo ,,o ñrá ingr€sar nás abonos, y
§ pres€ntdrá el cuúto de mansaje de la fryura 8.38.

Flgurr 8.36 Mensaje de lrformaclón

3. En el cuadro de texto editado Feche aparecerá la fecha actual. Usted podrÍa
modifcerls.

y ad€más el botón s€ camb¡ará a 
jffifl

t,l§\

PROTCOM Copltulo E - Ptlglaa 2l ESPU,

I Mensa¡a del Sr¡le-r¡a I
-,..\v Con¿rio SGXÍ 0 . Ho n¡adc Rc&a Atnaa

Crr¡¡rb ¡o BlEtlES . Xo ¡uada B¿&sr Ab*¡s{/

ir)V

: Mensa¡? del ¡irrhm¿
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4. Escoja el tipo de moneda en la que 8e va a pagar hac¡endo clic en la llecha

E tuego apareoerá la siguiente lista:

Nota:
Si ,s rDol,eda ck pago úl @nvenrj ftbra sucfd el cuadro
@mb¡nado ti,0 de n?€.necla y el cuadro de texto @tizún
apardc'dn ¡nhab¡litaús.

t.'}\

5. Si el¡ge de la lista la opción dólares podrá ingresar la cot¡¿ac¡ón

6. lngrese la cantidad y número de recibo.

7. Presione el botón p¡ lo presione las teclas Alt + G.

Si usted ha ingresado la información requerida, el s¡stema presentará el
siguiente mensaje:

Flgura 8.30 Mensai€ de lnformaoón.

8. De un cl¡c en el botón y la información quedará ingresacla.

En caso de no exist¡r la información básica requerida por 6l sistema, esle
le presentarán los sigu¡entes mensajes:

Flgura 8.rO Mensal€ d€ lnformación.

a

SU
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F¡gura 8,41 Mensá,€ d€ lrlormeción

Nota: g el valor úl abono exade el sakb de Fgo clel cont€nb so
pras€.ntará el cuadro de monsaje, de b figu,,a 8.42.

Figura 8.42 Mensaj6 de lñformacrón

8.1.3.3 ConsultarAbonos

1. Ubíquese €n Convenio Nro., digite el código del Convenio para consultar los

abonos y presione la tecla ENTER; si existiese el Convenio se presentaÉ la

descripción, empresa del Convenio y el cuadro combinado

se llenará @n los abonos existgntes, caso @ntrario

aparecerá el siguiente mensaje:

Figura 8.¿lil Monsal€ de lñformsción

PROTCOM Caplalo E - Púglaa 2j ESPOL
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Sugerencia:
<1')\t/ Und §8gun<la ma,Era & realizar e§a terea es digitando el ú,N

y hacar dE en állw I

Sugerencia:
<r) Atra mandra de túlizdr ld búsguods d @nwn¡o as dar db en

!.H. e @nt¡nuaci5n aparaclrá la rr,ntatta & ayu& de

Conwn/os. Ver Wnto 8.1.1.3 - De*ri6)ón & la Pantalla de

Ay.rcla.

2. Escoja el número del abono haciendo clic en la flecha E. luego aparecerá
la siguiente lisla:

8.'t.3.4 Modiflcar Abonoe

1. Realice el paso 1 y 2 para consultar los datos de convenios y modificar a
cualquier abono.

2. De clic el botón FCr I Note que al real¡zar esta acción el botón ha

cambiado a BÚ' I

3. Verilique que sea el abono que se desea modificar.

4. Modifque la información.

5. De clic en el botón ¡tfu lo presione las teclas Alt + G.

Si ha realizado los pasos conectamente le apsrocsrá el mensaje
siguiente:

Figura 8,¡14 Mensale de lnformac¡ón

PROTCoM CapltuloE - Págha 24 ESPOL
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G. De un clic en el botón I@EEEI y la información quedará mod¡f¡cada.

En caso que al modificar no ex¡stia la información básica requerida por el
s¡stema, este le presentaÉ el siguiente mensaje:

1

Figurs E.45 Mensal€ d€ lnformaoón

8.'t.3.5 EliminarAbonoa

Realice el paso 1 y 2 pa.a consultar los datos de convenios y elim¡nar a
cualquier abono.

2. Verifque que soa al abono que des€a elim¡nar.

3. De un cl¡c en el ooton ffi o pres¡ori€ las teclas Alt + E.

Si usted ha realizado @nectamente los
aparecerá el sigu¡ente menssje:

tres primeros pasos le

F¡gura 8.¡16 Menseie d€ Cofifirmación

4. De un cl¡c en el botón t-rn para coñfrmar la eliminación o un clic en

el botón B"l para c¿incelar la misma

5. Si usted no confirmó la eliminación la información quedará exac{amente
igual, de lo contrario usted observará el siguiente mensaj€.

E

PRoTCOM Capitulo 8 - Págha 25 ESPOL
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F¡guE 8.¡17 M€ns€.|6 de lrformac¡ón

6. De un clic en el botón y la información quedará eliminada

Nota

El botón puede *Nir tanto pdra cancelar cualqukra
do las op€raool,es antes manc¡onadas limpando la pantalla o
Nra *lk de esla owión.

8.2. ESTUDIANTES

Figura 8,48 Menú d€ Procasos, Estud¡antss

8.2.1 Roglstro de Egtudhntes

Esta opción permite la manipulación del registro de estudiantes en proy€ctos
de graduación.

8.2.1.f Abrir Regirtro de Estud¡antos

Para e.iecutar la opción de Funcionarios lo hará de la siguiente manera:

l. Seleccione <Procosoa> en el Menú de Opciones dando clic y se le
pre§€ntarán varias opciones.

2. Escoja la opción de <lstudianteo s€ presentará un submenú.

t,f§

PR0TCOM Capltulo E - Pdglna 26 ESPOI,
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3. Escoja la opción de <Registro de Estudiantes>.

Habiendo ejecutado los 3 pasos anter¡ores s€ le pres€ntará la pantalla
deseada.

Figurs 8.¡19 Pentalla d€ Proc€sos, Roglstro d6 Estudienle6

8.2.1.2 lngresar Reg¡stro de Ectudlantos

I

Sugerencia:
ú,\g/

L lngrese el número de matrícula del estudiante y pres¡one la tecla

ENTER, s¡ es el primer reg¡stro del ostudiante se presentará el cuadro de

rnensai€ de la figura 8.50. Además el cuadro combinado

!ffiffi$f- ,El se cambiará alsigu¡ente cuadro de texto ffimüm

9!ñm

ECUáflT D€ 5

0l¡ stslE|,tA 0E tltvft{l^nn
OQ'SISIEIlA GERENOAL

0e srsTtr¡a 0t oJENrAs Po8 coERAE

:* SOLOEANO DE MN IIA\ETH

;t. Sq.OEAr¡o DE r¡Ax M\tTH
J SOLOSZA'{O DE MX ¡IA\I TH

f) SISfEIIA DE CUEI¡TAS POfl PA6AR DE llA}I ¡¡A\¿E TH

PROTCoM CoplruloE -Páglna 27 ESP0I,

XF. tlifo¡h
Aeaa
|¿düi..

Clrt
. O.*0,.
Trfr¡c
E¡l-

F.áñ.gtE
Cav¡io ll¡a

Deürlrl

Ep¡¡

V{ a lqrü
¡r(
¡&iE

r-?r-_:
jl

¡::-r-
I

--J
) h.-I

I
NNIF J

¿)

5'ttün6

F¡n¡ lcl¡ir¡llrr

Ed&- f- 
-

Vá 8!riü f-":--
ollq¡.rrc [--
v&r&b f.:--

rc

lrro -o*rn O una cesilla a otra utili ta tdda TAB.
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Nota

Nota:

Nota:

t.'§

1-r-.t's

T:<'

Flgura 8.80 M€ruele de lnformación

§ ya ex,st¡e/án /Egrsú/.os de, ed¿id,a nte daberá ddt d¡c en el bolón

ffi *,a ,,ear un il,,o rq,ist,-. a &ón s ,mb,,É a

ffi

W ñrén e¡,§ir l/Bs /egr§ros. § gurbbra agrqat uno nuew
acÉ¡Bc8rá el cuadro & nensaje do h f,gura 8.51.

Figura E.51 Mensale de lñformac¡ón

En las s¡guhntes ,i€turas s6 obsÉ,rya cltan& no s pueda agrwer
un nuew registto del e§udtante.

Figura 8.52 lí€nss,€ de lrformación

PROTCOM Caplulo E -Págha 28 ESP0L
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Figura 8.63 M€nseF d6 lnformacrón

F¡gura 8.ú0 M€ruaje d6 lnlormación

2. lngres€ el apellido y riombre.

3. Escoja la canera haciendo cl¡c 6n la fecha E fuego aparecerá la siguiente
lista:

4. lngrese la dirección, teléfonos y e-mail (coneo electrónico). A la fecha del
registro se le asignará la fecha del sistema.

5. Escoja el año del registro haciendo clic en la flecha E luego aparecerá la
siguiente lista:

6. Escoja el tárm¡no haciendo clic en la tlecha E. luego aparecará le sigubnte
lista

ANALISIS DE St]POBTE DE MICROCOMPUTADOBES
OISEÑO GHAFICO Y PUBUOTAEIO
P80GRA,tlAü0N DE SISTEl,tAS

C8 IAffI¡OO STT

1999
2000

PfiIIIEBO
SEGUNDO
VACAOONES

PRoTCOM Caplalo t - Páglaa 29 ESPoL
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Nota:

'. \t N realizar esfa acaón la tedta & terminación * calculdtá
automáticdñente, as[ @mo el valor del re{,i§rc.

§ rp ex¡sfieran lases para el ab y t&mino eryd§' aoE,re€lrá el
cuadto do nensÉ.je de la Feutd 8.55.

Nota:

'l§

Figura 8.55 ir€nsal€ ct€ lnformación

7, lngrese el número de convenio al cual el estudiante estará asignado para
desanollar sistemas y prer¡ione la tecla ENTER. Aparecerá la descripción,
nombre de la empresa y se llenará el cuadro de celdas de Sistemas con los
s¡stemas del convenio, así como los directores de cada sistema. Como se
observa a continuación:

Nota
§ e/ @ny€nio no ex¡§icre aparwrá el @dro de ñÉnsá.je & ta
f,gura 8.fi.

F¡gurr 8.58 Meñsaio de lñformac¡ón

B

O1 5I5TE}IA D€ II,¡VENTAFIO

025 SISIEIlA GEFENOAT

m8 SlSTEl,tA DE AjEIITAS POB COBRAF

-} SOLORZAA¡O DE NAN M\TTH
J SOLOBZA¡¡O OE NAN }¡AYf f H

M() SISTE},IA DE CIJENÍAS POR PAGAF §OLOBZA}¡O DE NAN M\TTH

SOLOBZA¡¡O DE NAN NA\tf H

PRoTCOM Copltulo E - Pógha j0 ESP0L
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Sid.ít r
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Sugerencia:
(1.)
\ü/

Una man€,a & rcalizar le bú§q,.Na &l @nr€.np- es &t dic en

frd ¡ a¡tünuación aprwrá ld pantalta & dyuú &
Convenias. Ver punto 8.1.1.4 - De*ripbn de la Pantdld &
Ayuda.

8. En el cuadro d€ celdas de Sistemas tendrá que marcar los sistemas a
desenollar por el estud¡ante y asignarle un direclor dando clic en el cuadro
de verificación de la columna de la izquierda de cada @lumna principal.

Nota

Flgura 8.57 M€nsaj€ d6 lnformación

Nota:
§ o/ estado &l cl ector fuen núNo aparcará el atdñ &
mensab & la figura 8.4. En cambb § su c'uQ esfuviesa rltno ss
presnlará el mensaje ú la f,gura 8.59.

,.ls

Figura 8.58 Monsa,€ de Enor

F¡gura 8.59 M€nsale de Enor

PROTCoM Capltulo I - Páglno jl ESPOI.

r:G= I Si sa marceran dos d'lBdoras apa t6ff,é el ddto e n:f/ns€h <le 
It,. \s lb ñsuÉ 8.57. 
I
I
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9. Escoja el estado hac¡endo clic en la flecha E, luego aparecerá la siguiente
lista:

PENDIENTE
BETIRADO
APROBADO
REPfiOBADO
CFAOUADO

l0.lngrese el valor de descuento si tuviese el estudiante,

11. De clic en el cuadro de opción Si, si el estudiante ya canceló el valor del
reg¡stro e ingrese el número de recibo r€sp€cfivo.

12. Presione el botón eúI lo presione las teclas Alt + G.

Si usted ha ¡ngresado la información requerida, el s¡stema pres€ntará 6l
siguiente menssje:

Figura 8,60 Monsá,a d€ lñformac¡ón

Nota:
Al momento de crür un regi§ro & e§uúante autünát*zamonle
§ le as¡gnarán los @quis¡tos e entregar * su resD€,dla árrera.

E

,,.§I

t3.De un ctic en et *,on IEEEI y h información quedará ingresada.

En caso de no existir la información básica requerida por el s¡stema, este
le presentarán los sigu¡entes mensajes:

F¡gura 8.61 Monsaj€ de lnformac¡ón.

a

l,lens¿¡c dcl Srste..- E
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F¡gur! 8.02 Mem€,€ de lnformac¡ón

Flgur. 8.G3 t\4€nsej€ d6 lnformac¡órr

8.2.1.3 Consultar Registro de E¡tudlantes

1. lngrese el número de matrícula del estudiente y pres¡one la teda

ENTER, el cuadro combinado se llenará con el número

de veces que el estudianle se ha reg¡strado.

2. Escoja el número de vez a tomar haciendo clic en la flecha B tuego
aparecerán los dalos del registro d€l €stucliante.

Sugerencia:
,rf¡\y

Sugercncia:

9

Una Wunda marera de ¡eal¡zar dsta tarea es dk¿itando el núnaro

de matrlcula y haca,r d,c en ar.o- | para que s lleno ol

cuadrc @ñbinado de wz a tomar.

üra menere de r@l¡zü esfa laroa es hacer a¡c en lA
antinuación aprwrá la Nñtd a de ayuda do la figurd 8.64.

PROTCOM Capltulo 8 - Púgho 33 ESPOL
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F¡gura 8.84 Pantalla de Ayuda. Estrrd¡antes

8.2.1.4 Dercripc¡ón de la Pantalla de Ayuda

Si presiona el botón f-l.-' 1 buscará los datos basándos€ en los critenos
escogido y/o ingresados. Los cuales se describen a cont¡nuaciÓn:

a En el siguiente e¡adro de texto mH's ingrese el año.

De igual foma escoja el térm¡no haciendo dic en la fecfra E. aparecerá la

a

siguiente lista:

En el siguiente cuadro de texto im-*:{ ingrese el número de
matrícula a buscar.

En el siguiente cuadro de texto F I ingrese el apellido
del estudiante a buscar.

Una vez que se ha presentado el filtro de información reguericlo, deberá dar
doble clic en la columna matrícula del registro que desea @nsuttar. Con lo cual
se pasarán los datos a la pantalla de proceso resp€ctiva.

195@]53
@
199165¿6
r 9s12260
19€61 0m0
199303694

MONfESDEOCA PI. .

MOBALES N,J)IA
HOSQUERA EAJA¡¡A
HUOTA 9A}¡TA}¡A
OUINOE MOUNA
val-oMEzo soLÍs

OAVID ELiAS 1

},IA8ILDq ü@UEUNE 1

LUIS XAVIEB 'I

GRACE t¡tABltD0 1

DETJA cfOBEL 2
ISASELYáI¡ETH 3

'1

SEGUNDO
M
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EIM

-l

'I 1

I
1

1

1

?
3

13508953

r s5122ültslm
'1S303694

MONIESDEOCA PI.,,

HOFALES RJHA
MOSQUERA EAJAÑA
PILIOIA sA}¡TAM
QUINDE MOUt¡A
VAIDMEZO SOLIS

DAVIO ELlqs
IIAEIt,D( JACI¡UEUNE
LUIS XAVIER
GHACE l,lAFllJ(
OEI.JA CEOSEL
ISAEELYA}IEIH

Nota

Nota

r.'\i

'.'s

s no sa ascogiera ningún uilerb en la li§a de v/,std aryrccÉ.rán
todos /os rEg,srros de e§ud¡antes.

Figura 8.85 M€nsái€ de Eror

Nota

8.2.1.5 ModificarE3tud¡antes

l. Real¡ce el paso I y 2 para consultar los datos de reg¡stros de estudiantes y
modilicar cualquiera.

2. De clic el botón fe¡¡osl Note que al realizar esta acc¡ón el botón ha

cambiado " 
9& l.

3. Venfique que sea el reg¡stro del estud¡ante que se desea modiñcar.

PROTCOM Capttulo E - Pág¡na 35 ESPoI.

.l
:):I

t-F-. lg la psntala da Reg,§ro de El¿rdranbs esfuvrese cr,¡n*lal
t, :§ | aoareáa et mensaie-cb la figure 8.65. 

I

I ean ner * una nná or*neda d @nteniú cb le lista cle vr§al
¡ cte dic en le @lumne a otdenar. 

I

I llensqe del S¡¡lema
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4. Modifique la información,

5. De clic en el botón E ó". 
I o pres¡on€ las teclas Alt + G.

S¡ ha realizsdo los pasos @nectamente le aparecerá el mensaje
s¡guiente:

Flgura E.66 M6nsal6 d6 lnformac¡ón

6. De un clic en el botón y la información quedará mod¡ñcada.

En caso que al modificar no ex¡sta la información básica requerida por el
s¡stema, este le presentará el siguieñte mensaie:

Flgura 8.67 M€nsal€ de lnfomación

Nota:
S no es el último regrsfro d6, esú¿rdiante no p¿Éd€ fltodlificar los
datos, y aNB@ré al monsá,je & ld fuun 8.68.

Flgurr 8,88 Mensele de lnformac¡ón

a

a

t,\t

PROTCOM Captnlo I - Pdglaa 3ó ESPtol.
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Nota:

Nota:

\"§ § e, e.lado del éstudiante es Aprcb8do, Reprobú o
Gtúuú &lo ñrá mdificar sus d6tas oÉ,r§,,nales, pro no

apatwrán los ñen§€,jes ú las &turas 8.69, 8.70, o 8.71.

Figura 8.69 Mensare de lnformecióñ

Figura 8.70 Mensais de lnformac¡óñ

Figurr 8.71 fvl€nsale d€ lnformac¡ón

§ e, e§.rdrbflb no trE,ne nota y ci€,§€a cambbr e/ eládo a
Aprot€,<lo o Reptüado dpa,wrá ol qad,o de mensa¡e ü la
ñgura 8.72.

Flgur¡ 8.72 Monssle d€ lnfonnac¡ón

t.,§

PROTCOM Caplnlo E - Pdglaa j7 ESP()L

Eü.¡d¡úa Pc+roü¡&

E:tud.¡'re Grad.¡¿do

g*rárlcr Axrcbülo

Fdr Noa. ül E*ud..f!

rlV

I

I

I

Q

:a¡V

I

i J.lensn¡o dcl 5r¡lema
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§ ,il desea camb¡at a Aprobado so ,7lcsfrsrá el cuddro do
nlán§le & la feun 8.69. g lo cañbia Grduaú e pE,spntará
el cudro & nensaje ú le figura 8.73.

.,]

Nota:

Exd*te a Rcsüldo . No r¡ ñ¡ode ¡a 6rd.¡ú

Flgur. 8.73 Mensáj€ de lnfomaoón

8.2.1.6 lmprerión del Recibo de Pago del Registro del Estudiante

Para imprimir el recibo de pago de clic en el botón , y mostrará el
cuadro de mensaje de la figura 8.74, para conf¡rmar si escoge el banco
clonde se acreditará el valor del registro. Si la respuesta es afirmativa se
presentará la pantalla de la ligura 8.75, caso contrario asignará el primer
reg¡stro del banco que este acl¡vo y se presentará el report€ de la figura
8.77.

..,

DÉca Elcgi d 88'co y 8üo

!o

.t)
V

t

Nrs

Cédgs

BeE
Tpar

C¡fit.
Rrtc

t:
f:::¡
liáer.. I¡,¡---É
cr¡6atü I

l

i l{ensqe dr:l Ststemo EI

I

¡i Uancos IIEE¡
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t.h"*\

I

l4r* I

Flgur. 8.74 Monsa,e de Confirmación

ttry
i

ICÚ PAIIR:C

Flgur! 8.75 Pantalla d€ Ayuda, Bancos

i Mcnsqe d Srstema

ESPOL



Manusl de Usaarüt Slsema de Control de Proyeaos de Graduación

Escoja el código del banco haciendo clic en la ñecha E aparecerá la
siguiente lista:

Si ya escogió el banco de clic en el botón

reporte del recibo de pago de la figura 8.77.

Nota:

á¡crPr¡ l, luego aparecerá el

\ ''_.rS.\
Cuando es un nueto tE8,¡slro úl estudiante, lu€go d€ grabado
aqresá el cudro & monsaje de b ryura 8.76, frñ
conhrmar st desf;,a tmp¡lmÍ el rec¡bo do @go en as monBnto.
yel. los pasos a raalaar en lm0/?,siSn &l R*ib de Pago clel
Reg ¡st ¡o &l E st ucJia nte.

Figura E.73 Msnsál€ d€ Corlirmación

E9CUELA ST.,PERIOR POLITÉCT|CA DEL LIfORAL
Plolrrnu d. T.cnologh an Computrclón

i5i & h-b. , §ú ar &.

ÍsPot

m1B PACI

r

f

rd srr ,+t¿ ¡afrl

l.b, Cn¡, {l2l I7l

ORDEN DE PAGo
REc¡¡rRo PnoYEcro DE cn DUActót{

A¡{A.LI¡I¡ DE IISTE¡{A¡
mrrt19

btrl: lma¿l
!4.&: Xol,,l¡.¡s PUM.I M^¡¡Ux¡ ,ACQi E"0{S
lÉ TEi Pn¡}ú¡r
Db.-5 hr..r ,OmELO}|EEIDA CHAgIZ
]...: m PActnCO

tn1¡ffi
sór,m m

¡Gc. ÑAYITE SOLOI'Á'IO
Crrar.a¡(.) G.E l &l ¡i'i..

F¡gun 8.Tl Repoñe, Recibo dé Pego dol Reg¡stro de Estudiantes

PROTCOM Capltulo E - Págha 39 ESP0I.
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8.2.2 Control de Requialtoe y Notss

Esta opción perm¡te revisar que requisitos le faltan por entregar al estudiante e
ingresarle la nota del reg¡stro de proyeclo de graduación.

8.2.2.1 Abrlr Control de Requicitoa y Notaa

Para ejecutar la opc¡ón de Funcionarios lo hará de la siguiente manera:

1. Seleccione <Prooeeoc> en el Menú <te Opciones dando clic y se le
pres€ntarán varias opciones.

2. Escoja la opción de <letudiante* so presentará un submenú.

3. Escoja la opc¡ón de <Cont¡ol de Requisitos y Nota9.

Habiendo ejecutado los 3 pasos anteriores s€ l€ pr€§entará la pantalla
deseada.

Flgur! 8.78 Pant8lla d€ Procesos, Control d€ Rsquisito3 y Notas

8.2.2.2 lngresar Control de Requisitos y Notas

Sugerencia:I Para movers8 de una cdsilla a otra u b b te(la TAB.

Cl¿i* llolur¡ C¿l¿ Ccctel1.:rlc1locc

SISIEI¡A D€ CUENTAS POF PAGAF

SISf EMA D€ OJENTAS POB COEFAÉ

SISTEIIA DE CONIBOL ADMIÑSTRAf MO

SISTEMA OE AJENTAS POB PAGAB

D |.{aruAl DE DrsEño

D HANU{ oE usuAFro

T
Eg

a f, Oocurrr*e

!i ll 5 isl¿m¡

- ¡ Md¡J*s

PAGO D€L HE6ISfAO
Cl] BR ICTJLUM

Cf,BÍIFICADO DE NOIAS

;!f

PROTL-OM Coplalo I - Páglna 40 ESP0L
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1. lngrese el número cle matrícula del estudiante y presione la lecle

ENTER o pu€d€ dar ctic en €l botón §ffií, si el estud¡ante ex¡ste ss

presentarán los apellidos, riombr8s, cerrgra, número de vez a tomar,

además los sistemss y todos los requisitos por sistema asignados al

estud¡ante (ver fgura 8.79), de lo contrario s€ mostrará el cuadro de

menseje de la fuura 8.80.

F¡gur¡ 8.79 Requi§tos por Estud¡anle

Figurt 8.80 ñ/bnsa,e d€ lnformaqóñ

2. De clic en el botón f'nt I s€ c€mbiará automáticamente a para

rngresar la nota yio los documentos que a entregado el estudiante

Nota:

IE\

[i I oGrrErfü
É ¡ Sidrdr
e a Müu*s
c ! lrlomrción Aknauda

PRoTCOM Capltulo 8 - Páglna 4l ESPIqI-

Al¡rp No Exi{a

T

I
I
I
I

I

{)

iDe acrndo á bs ,Bguisrfos qw le lalten & antrqar atl
ie§úhnto arp,rÉ,e,é el cudda de nr,n§É,¡e de la figura 8.81. 

I

; l.l ens o¡e
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Flgura 8.81 M6nsei6 d€ lnformaoón

3. Para ver el conten¡do de la lista de árbol de clic en 3 tr y se mostrarán

todos los requisitos asignados al estudiante depend¡endo del tipo que des€e

Nota
Los /egu,s,tbs qua hayen sido errfregadas s Ne§É,ntarán @n

et cuadro de @nfrrmación Ú ¡narcaa).

ver

t,'3J

4. Si desea ingresar los documentos que el estudiante haya entregado, de clic

en el cuadro cle conñrmación , D ¿e h lista de árbol.

Nota:
§olo @¡á úr dic en ,os rBguisfos g./€ sssn do ,po
D&umentos, po r,o en el Éc¡bo da pago. Los otlos /Bguis,tos
g ñarcaán automát carnente s, ,os á e/.,t egado, basándos
on oÍos procesos ldondo s6rá /Egrsfrados).

5. lngresar la nota del estudiante.

6. Presione el botón eú- | o presione las teclas Alt + G.

Si usted ha ingresado la información requerida, el sistema presentará el
siguiente m€nsaie:

Flgur. E.02 Monsej€ do lnformeoón.

t.h\

a

PROTCOM CapÍnlo 8 - Págha 42 ESP0I,

i Melsa¡e dcl 5rslemo

Fd¡l Dunrfo¡ - Mur¡¡h¡ . l'Úomaih *ns¡¡dc rb

I

Rcgiüo llodclóe
; Henst¡e del Srslema
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7. De un clic en el ¡oton [@EEl y la información quedará ingresada.

8.2.2.3 Coneultrr Control de Notas de Estudiante¡

1. Ubíquese en Nro. Matrícula, ¡ngres€ la matrícula a consultar, y presrone la

tecla ENTER o puede dar clic en el botón ' Fr l, s¡ el estudiante existe

se presentarán los apellidos, nombres, c:rrea, número de vez a tomar,

además los sistemas y todos los requisitos por s¡stema asignados al

estudiante, de lo contrano se mostrará el cuadro de mensaje de la figura

8 83.

Flgura 8.83 M6nsE€ de lnformación

Sugerencia:

9

Nota:

Otra marcn de rulizar b Dúsg.reda dd es{udisrte es dar db en

-M . ¡ @nt¡nuaciSn apareerá la rrrntalta de ayuda de

Esfudanrbs. Ver punto 8.2.1.4 - De§r/iotión & la Panta a de

Ayuda

a oo¡u, ffiffijl p.rodo *yir tanto para cancetdr cudtqu¡ara
* las ory8dot¡€,s antes ñct cp,nddas nnFianú la Fntalla o
para sáli de esta ocEi6n.

\ "\¡.

PROTCOM Capkulo E - Páglna 43 ESPOI,

Al.rrrp llo Erid¿rlv
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8.3. REVTSTONES

f,cudrrü

R¡tt¡uo dolnl¡rmmihÁh¡6'doy H&r¡d6
!¿titió.r d. t{ü¡*s y lt¡doc ¡|ryúico¡

8'lfihdc§idmG
Rü./¡fhdá[rrd¡
Bariih d. t¡ar¡Sr dalaüaCatar
Raifh ü[farltitur A¡¡srcdc

limvüin

F¿a¡m¡

Flgura 8.&l M6nú de Procasos, Rovisiones

8.3.f Revi¡lón de Si¡tema¡

Esta opción permite el control de los sistemas que está siendo desanollados
por los estud¡antes, realizando revisiones p€riodicas (el número máx¡mo de
revisionos es 3).

8.3.1.1 Abri¡ Revi¡lón de Sistemas

Para ejecutar la opcrón de Revisión de Sistemas lo hará de la sigulente

L Seleccione <[rocesos> en el Menú de Opciones dando clic y se le
pres€ntarán varias opc¡ones.

2. Escoja la opción de <Revis¡ones> se pres€ntará un submenú

3. Escoja la opcrón de <Revis¡ón de §istemas>

PROTCOM ESPOI,

manera.

Habiendo ejecutado los 3 pasos anteriores se le presentará la pantalla
deseada.

il
F¡¡

Capfutlo E - Pttgina 44
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C¡¡ruú tlrc llrsg- J
0miritr

E¡pa¡a

Si{mr

A¡r¡t
Il*E trhira Vdgüs I 0.á

lE*

ttrc.Baiih fi--:
F.ct'ü I CCi'] .

f,odfrr

C¡prtrObta¡r*irrc¡:

Flgura 8.85 Pantalla d€ Proc€sos, R6vis¡ón d€ Sistemas

8.3.1.2 lngresar Revis¡ón de Sistemas

Sugerencia:
{f)\Y/

l. Ubiquese en Convenio Nro., digite el código del
Convenio para ingresar una revisión de sistemas y pres¡one la tecla
ENTER; sr existieso €l Convenio se presentará la desoipcrón, empresa y
todos los sistemas del Convenio, cáso @ntrario aparecerá el 9¡guiente
mensaje:

rl\1 Cqtr¡rio rp arid¿

Flgura 8,88 Mensal€ d€ lnformación

I Bcvrsioncs ¡Jc los Srslcmas EEEI

i Hen¡¿¡c dcl lj¡¡tcma E I

PROTCOTI Caplalo E - Póglno 15 ESP()L

I

ÉrlTC?M (,.8 lll¡lAFl0'

I

lPen 
now§E cb una cas la a otra utilb la teda TAB.
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2. Escoja el sistema que va a rev¡sar haciencto cl¡c an la flecha E luego
apareceÉ la siguiente lista:

Nota
La r§a de ssfemas cambiañ úc€ndiendo de cada @nvenb

Nota:
§ es ,a pnmera rely¡,siSn del §sfema aparwrá el cudro de
mensap ü la fryu@ 8.87 A&ñás s cambidrá el arado
@múnffi de Nro. Revts/ón a un cuadrc ú texto @n el número 1 .

'.)s\

Figur¡ 8.87 Msñ8eje d€ lnf,ormación

3. De clic en el botón ro.e- I El sistema agregará automáticamente un

nuevo número de revisión secuencialmente a los ya ex¡stentes del sistema

seleccionado, cambiándose el cuadro combinado a

Nota

cuadro de texto ira f.!ür l. y ad€más el botón se cámbiará . 8'- |

§ e/ sslaña no tF'no asúuóaflbs asbtrados s€ p¡.asertárá 6/
cuúro ú r,,f.n§á,le & la ñgun 8.88. Ad€.més no podrá rcalizar
/Bvls,on6s a/ srsiama.

B

SISTE},IA OE AFBITFAIE
SISTEHA OE BANCBSY IESORERIA
SISTEiIA OE CONTAEIUDAD
SISTEMA DE CTAS. POR CO8HAfi YWAs
SISIE|,tA DE OJENÍAS FOP PAGAF
SISTEI,tA DE DISOPU¡¡A

5r5 t¡A

PROTCOM Caplnlo E - Págiaa 1ó ESPoL

I

E¡t¡ c¡ l¡ PliE¡ Bgviih dca Si!i.s¡.t-?
i ilensa¡e .lel lir¡lema
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Nota

Nota

r.h\

t.lb\

Figun 8.88 Mensaje d€ lnformación

Otras causas gtie ¡mp)dan el ingre§o da Ev¡s¡onas h sJstemás se
,/¡e.§ntan en los cuaclrcs de mensale da /as §btuienfes ,iguras.

Flgurá 8.89 Meñsa¡s d€ lnformación

Figure 6.00 M6nss¡6 d€ ln omac¡ón

Al agrcgar une nueva y es el númerc máxinn de rewsbnes
DÉ,rm¡ddas * presnten el cuedro de mensale de ld figura 8.91 .

Figura 8.91 Mensale de Advortenc¡a

PROTCOM Captulo E - Página 47 l:sPoL

i.-L) xo a¿tarAl¡r¡¡ FE iddc, út d Si*an

I
I

{)

Se ha n¡b¡do bdoe lcs ¡gvidrre püntürr

E¡ta c* l¡ tl}i¡¿ Bevisiúr dd §i$ar¡¡

;.r)V

A

i llcnsqe d¿l S¡slema

I Mensa¡e del Srstem¿

; ¡lensd|e del Srslem¿

i l{ensa¡e dcl Srslemd
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4. En el cuadro de telo editado Fecha aparecerá la fecha aclual. Usted podría
modificarla.

5. lngrese las observac¡ones de la revisión en ol cuadro texto de múltiples
líneas.

6. De clic en el cuadro de opción Si, si el sistema es aprobado, de lo contrario
de clic en el cuadro de opción No.

7. Presione el botón Sü- lo pres¡one las teclas Alt + G.

. Si usted ha ingresado la información requenda, el sistema presentará el
sigu¡ente mensaje:

Figure 8.92 Menssie d€ lnformación

8. De un ctic en et uo,on [Effil y b información quedará ingresada.

En caso de no existir la ¡nformac¡ón básica requerida por el sistema, este
le pres€ntarán los s¡gu¡ent€s mensajes:

F¡gur¡ 8.93 Mensel€ de lrformación

F¡gura 8.9{ [,]€nsaje d€ lnformac¡ón

llens.r¡e rlel -'irslema !

PROTCOM Capltulo I - Páglaa 48 ESPtoL

fluo'o Pa¡irüo

fu?poVeb{)

i ) i.¿,""¡o¡*¿"
f mr& dlllrn/aüa

: M¿n3aF del :;r.rle

i li'lens¿¡e del Sr¡te.
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8.3.1.3 Coneuttar Royis¡ón de Sistomae

L Ubíquese en Convenio Nro., digite el código del
Convenio para consultar revisión de sistemas y presione la tecla ENTER; si
exist¡es€ el Convenio se pr€sentará la clescripción, empresa y todos los
sistemas del Convenio, caso contrario aparecerá el siguiente mensaje:

Sugerencia:

9 Una §€,gunda manera & r€alizar esta far6a es deitando al número

de @nwno y hacc¡ 4,g 6¡ @ |

AB mdnara cle ts€,lizat l€ búquedd del @nwnb es dar db an

Éil ¡ antinuación apareará ta pentatla de ayuda de

Convenbs. Ver punto 8.1.1.4 - De*ripi5n ú la Pantalla &
Ayuda.

Sugeruncia:g

2. Escoja el s¡stems al quo va a consultar las revis¡on€s y de clic en la fl€cha

E det siguiente cuadro combin"¿o ffil

3. Escoja el númsro de revisión hac¡€ndo clic en la necna E del siguiente

cuadro combinaoo tffiffilllE.

8.3.1.4 Modificar Revi¡ión de Si¡temat

l. Realice el peso 1, 2 y 3 psra consultar los datos de @nvenios y modificar
cualqu¡er número de revisión de cada uno de los sistemas de dicho
conven¡o.

PRoTCOM CapÍtulo I - Págha 49 ESPOI-

vI
Cclvcrir m ad:ae

Flgur¡ 8,96 M€ns€¡e de lnformación

I
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2. De clic el botón ürf;c¡ I Note que al real¡zar esta acción €l botón ha

cambiado a ¡r-i I

Nota

Flgura 8.86 Mensaje de lrlormsc¡ón

Figura 8,97 M€nsaF de lnformac¡ón

3. Verifique que saa el número de revisón del s¡stema que so desea mod¡fcar.

4. Mod¡fque la información.

5. De clic en el botón er*¡ | o presione las teclas Alt + G.

Si ha realizado los pasos @rreclamente le aparecerá el m€nsaje
sigui6nte:

Flgura 8.98 M€nsal€ d6 lnformeción

'.,.8

PROTCOM Capltulo E - Páglao S0 ESPoL

| *un", caus€s grro ¡mp*len ta nacrlificr c*5n aa rculsones oel

lwuenusroura" I

iJ
I

Sirc¡n¡A¡rob¡do. flo * rpda l{odc¡

.?l BeYrih Hs Agóda ' {o ¡c ¡¡d¿ Moüc¡

I

I Henra¡e del li¡slem¡

: ¡lcnsdlc del Srstema

, I'lens¿te dcl 5r¡tem¿
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0. De un clic en el ooton [EEE@! y la infrcrmación quedará modificada.

En caso de no existir la información básica requericla por el sistema, esle
le presentarán los sigu¡entes m€ns€jes:

a

F¡guru 8.99 Mensal€ de lnformac¡ón.

Figura 8,100 Memale d€ lrformación

I

Nota:

m.- | se presentará el reporte de la ñgura 8.101

t.l§

8.3.1.5 lmpreeión del Certificado de Aprobación del Si¡tema

Para imprimir el certificado de aprobación del sistema de clic en el botón

ll¿n§.{e del srslcma I

T@

PROTCOfit Capüulo 8 - Póglna 5l ESP0I-

CdrpÉVeb{)

lu *r*ilffi pu6oe syit tanto para can*tar *ra*ol
lde las operaoones añds ¡nenar,nadas li¡nptdt do ta pntatta oi

ln'asla,ttror.e*aorión. I

i llensap del s¡sle.
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H;ClfL STPERTOR FoLffÉ-clÍt DCL r-ftORAL
ftoerrrn¡ d. T.cñóao(i¡ .ñ Coq¡le¡ifl

IlatcaI tD(. Gú Frrrí d r.tEo G..dó ¡ ¡¡

VARGA§ TlE CLOTIIJE ETELVINA

ct¡flrrca¡)o Dt ¡PBoraclóN DE, toYrc¡o
Da c¡A¡rrAoóx colao
AI{¡U¡IA II I'IEIA¡

¡[Yrts]üt
krró¡.É.L
lÉ.

q¡L r¡lo(L La.róLciL F.¡
taaiI.

C<ú.¡r¿¡r¡.IF.rr¡ b.ro e.r .l
¡,áxH.rs F/E8 P¡.L1 SEO¡¡¡I06

T

I

Nota:
Cuando el &sbma es Sproo€(io A,€t€É€,rá el cL,úro de
mensdje & la ñgun 8.102, para anfirmar si destr,a imprirni el
@tl¡fvaú de aprobaclSn del s,§ema. Ver lrs pasos a rcal¡zar
en lmprcsión del Ceftificado d€ Aptoback5n dol g§ama

Flgura 8.102 Mensalo de Conlirmeción

8.3.2 Revislón de Manuales

Esta opción permit€ el control de los manuales qu€ los estudiantes deben
entregaÍ, real¡zando revisiones periódicas (el número máximo de revisiones
es 3).

8.3.2.1 Abrir Revisión de Manuales

Para ejecutar la opción de Revisión de Manuales lo hará de la siguiente
manera:

'.8

PROTCoM Capltulo I - Páglna 52 ESP(»-

Revi¡ir¡ml¡ de k¡s 5¡sl¿nar

i
..1

I

.r

I
I.l
I

l
1

i
..1

!

I

I ) )1d¡

F¡gure E.101 Répoñe, C€rtifcádo d€ Aprobac¡ón dÉl Sist€m a

Deoa kgrni d Ccliñca& de Agsbdón dd Sider¡¿

!o

i l.lcn¡dle del Srslema
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1. Seleccione <froceroe> en el Menú de Opciones dando clic y se le
presentarán variag opcion€s.

2. Escoja la opción de <flevieiones> sa pregantará un submenú.

3. Escoja la opción de <Revisión de fianuales>.

Habiendo
deseada.

e.iecutado los 3 pasos anteriores se le presentará l8 pantalla

Corrui¡rlr« fiffi-- J
0c¡qixfh'

Efirr..ü

§itrñE

Alr¡rnc

lrIr¡*
Ho. Fai¡ián

Fccl» Erücgr:

CBEACIoN 0E PAG WEB CON Al.llMAüoN Y S0 '
ClotiHc EtCrara Vagar Ti*c

ü$qsa

Hqü

,t

MANUAL DE OISE 0

li--I llodfr¡

E d.do:r
c

a
c

lítoririI

Flgura E.'103 Pantalla de Procesos, R€visión d€ Msnu€les

8.3.2.2 lngreaar Reylsión de Manualec

Suoerencia: l---- I leara
nover* & una caslla e otn ut¡li6 la tda TAB

¡l Revrsrones de Manuolcs ETEt

PROTCOM Caplulo E - Pdgina 53 ESPOI,

I

ct'eih I

Ehr'¡ |

1, Ubíquese en Convenio Nro., digite 6l código del Convenio para ingresar una
revisión de manuales del sistema que elüa y presione la tecla ENTER: si
existiese el Convenio se presentará la descripción, empresa y todos los
s¡stemas del Convenio, c€lso contErio aparecerá el s¡guient€ mensaje:
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Figura E.104 Monsej€ d€ lnformaciófl

2. Escoja el sistema que al que va a rev¡sar manuales haciendo clic en la

flecha g luego aparecará la s¡guiente lista:

Nota:

§ c, srsfem€ rb t/f,.r,€ o§rrdianres asgtnadas se praserrt rá 6/
cuadro ü nen§€,p de b ñgura 8.105. A*más no ñrá @alizar
fgvrsrones e/ sr§e/ra.

t,-§

Nota:
t.'§

Flgura 8.105 Mensá,€ de lnformac¡ón

3. Escoja el t¡po de manual a revisar haciendo clic en la flecha E luego
aparecerá la s¡guiente lista:

SISIEI¡lA DE ARBITBATE
SISTEMA DE BANCOSY TESOBERIA
SlSTElilA DE CONf ABIUoAD
SISTEI¡|A DE CTAS. POR COBRAS YWAS
SlSTEllA DE CUENTAS PúR PA6¡qfi
SISTEI{A DE DISOPU¡¡A

MA

AHIOTEI{A

MANUAI DE DISEÑO

I'{ANIJAI DE USIJAFIO
MANI"JAL DEHOSTFATMO

PRoTCoM Caplnlo I - Pdglna 54 E§POI,

: Menrate dcl 9r¡lema

Cmwrio m ari¡¡a

i llcr¡rq" del Sr¡lem¡
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Nota:

Nota
t.t§{

Nota:

'.'bi

r,.-ñt'§
cuadro & ¡l1É.ns€,je de la fgura 8.106.

F¡gura 8.106 MsnsáJ€ de lnformeción

g es la pnn era ravgón &t lN de manual oscogudo el cuñro
@mbtnaú de Nro. Rovrsón e un cuad@ de texto @n el número I

4. De clic en el botón á'.F I El sistema agregará automát¡camente un

nuevo número de revisión s€cuencralmente a los ya existsntes del tipo de

manual seleccionado, cambiándose el cuadro combinado

a cuadro de texto Iffie{Sf, y además el botón s€ cambiará 
" 
ffi

E

F¡gure 8.107 Mensale de tnfomacióñ

IEIEI

I

PRoTCOM Cap[nlo E - Páglna 55 E:;POl.
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Itcñgviilr

lu , ,rr*, ye hE ap¡aaÚ y gr¡siera **", ,n" ,nt l

| Évisk5n * prñntaré el dJed,o & n¡f.ns,eje b b frguñ 8.107. 
I

I} Hrud Aproü¡do - No Rrcd. Agr!9r cür Reyhión

Ng=
t¡-)B 

I 
cuún cle mensa¡e cte h rryur¿ 8.108. 

Ilr
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F¡gur. 8.108 Mensaio de Infofmeción

Nota:
.,\¡

Nota:

'.)s\

n

F¡gura 8.109 Monsále d€ Advertenog

5. En el cuadro d€ texto editado Fecha aparecerá la fecha actual. Usted podría
modilicarla. Además apareerá la hora de ingreso del manual para revisión.

6. De clic en el cuadro de opción Pend¡ente, el manual pasará al proceso de

revisión. Se habilitará los cuadros de opción

IJÍIEI

E

PROTCOM CaplnloE - Página 56 ESPoL

i l,lensa& del Srstem¿

5a hsr ra&¡do !¡da l¡s p¿i:ir¡e panilida:¡lV

lr
lU agregar una nueva reisión y esta s€a ol númerc máxino 

i

lper¡rn¡do s€ prBsa ntan el cudm cle nonsÉ.ie & ld figura 8.109. 
itl

Eü! gs h ¡.limr Frririóñ dd Mñrd

hni
a ácbnúrih
a ftrarúr

A

lr
j § elrge el cusdro de oñ:ón Acla Re(f,/Wi5n se presentará e/ 

|

I cuaclro cb mansaje de la figurd 8.110 despuás de que s hayai

lgrabab la rewgón. En @mb,o s etqe Coneaón aparaará ell
I nensa¡e ú la ñgura 8.111. 

I
I

, l,lensqe del Srstcm¿
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Nota

Figur. 8,110 Mensaj€ de Confirmec¡ón

F¡gura 8.11I M€nsa,é de Conl¡rmac¡ón

Para realizar la lmpres¡ón del Ac.a Recr.ry*5n o Conamión de
Manuales, r€r /os pasos É /eal¡zar en la Pág¡na 62.

, .,.\l

7. Presione el botón Or¡¡ | o pres¡one las teclas Alt + G.

S¡ usted ha ingresado la información requerida, el sistema prosentará el
s¡guiente menssje:

Flguru 8.112 M€nsaje de lnformación.

8. De un cl¡c en el botón y la información quedará ingresada.

En caso de no existir la inbrmación básica requerida por el s¡stema, este
le presenlarán los siguientes mensajes:

I

PR0TC0M (hplrulo E - Pdgina 57 ESPOI-
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Flgura 8.113 Msnsaje de lnformeción

Figur. 8.1 1 5 Monsaie d€ lnformac¡ón

8.3.2.3 Consultar Revisión de Manuales

1. Ubíquese en Convenio Nro., d¡g¡te el código del Convenio para @nsultar
revis¡ones de manuales del sistema que elija y presione la tecla ENTER; si
existiese el Convenio se presentará la descripción, empresa y todos los
sistemas del Convenio, caso contErio aparec€rá el s¡guiente mensaje:

Flgura 8.116 Monsale d€ lnformación

Flgura 8.1 1¡l Mens€¡e de lnformación

i Mens.¡e del srslcrBa I

l.lensa¡e del Srslcmo E

PR0TCOM Capttulo I - Págha 5E ESPOI-
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Sugerencia:
(l)\tr Una squnda matara & realizar esta tareia es dig¡tando el númqo

cte @nvena y hec€,r clc en asio! I

2. Escoja el sistema que el que va a consultar las revisiones de manuales

haciendo clic en la flecha 3 del cuadro combinadory-
3. Escoja el tipo de manual a consultar las revisiones haciendo cl¡c en la ffecha

I del cuadrocombinado 
xd re

4. Escoja el número de revisión haciendo clic en la flecha E del siguiente

cuadro combina¿o ffiffill-T'.

8.3.2.4 Modificar Revisión de Manualss

1. Realice los pasos 1, 2, 3 y 4 para consultar los datos de convenios y
modificar cualquier número de revisión de los manuales de cada uno de los
s¡stemas.

2. De clic el botón f,ocnca I Note que al realizar esta acción el botón ha

cambisdo a

3. Verifique que sea el número de revisión del manual y s¡stema que se des€e
modificar.

4. Modilique la información

5. De clic en el botón §''tt lo presione las teclas Alt + G.

PRoTL'OM Caplulo t - Páglno 59 ESPoL

Suoerencia: I- g imn 
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F¡gura 8.117 M€nsEe de lnformac¡ón

6. De un clic en el botón
|-:::::::-¡li Ac.dar {

En caso de no ex¡stir la información básica requerida por el sistoma, este
le presentarán los siguientes mensajes:

Si ha realizado los pasos conectamente le aparecerá el mensaje
siguienle:

Figurr 8.118 M€nsajo d€ lnfofmación

lu

¡ üü

t

Flgura 8.119 Mens€le d€ lnlormación

8.3.2.5 Eliminar Revisión de Manuales

1. Realice los pasos 1, 2, 3 y 4 para consultar los datos de convenios y
eliminar cualqu¡er número de revisión de los manuales de c€da uno de los
sistemas.

2. Verifique que sea el número de revisión del manual que se desea eliminar

Mcnsote del Srstem¿ E

IffiT

PR0T(,'oM Coplnlo E - Páglna 6t) ESP{)T-

B¿<i*ro l lodfic¡do

y la inicrmación quedará modifcada.

C.vrpo Vcio

¡ \ F..ft ndDiiür.
V Fua& ddh¡nr'¡¡¡a

jt.t""t.rr drt ilr"=ll
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3. De un cl¡c en el botón o presione las teclas Alt + E.

Si usted ha realizado correclamente los tres primeros pasos le
aparecerá el siguiente mensaje:

F¡gum 8.120 Mensa,€ de Confirmacrón

4. De un cl

el botón

ic en el botón
so lpara cancelar

para confirmar la eliminac¡ón o un clic en

la misma.

t

5. Si usted no confirmó la eliminación la información quedará exactamente
igual, de lo contrario usted observará el siguiente mensaje.

Flgura E.121 Menseie de lnformación

6. De un clic en el botón y la información quedará eliminada.

Nota g e! rnanual ya ha s¡do ap/o.bado s€ prBsentará el cuadrc &
ft?€nEaje de la frgun 8.122.

Figura 8.122 M€nsal€ d€ lnformac¡ón

.,\\
F

,

m

PRoTC0M Capltulo 6 - Página 6l ESPOL

Eda :r¡uo da Ehriu d Hrfli*o

Nol
--¿-¡

F¡qid¡o Eir'¡ldo

al\v

.t\i/I
I

I
!

Bcgi*c o:. F¡¿ds Ehtirr'{)

i llcnsqe dcl 5r¡lema

i l.lcnsqe del Srsteno



Manual de Usuario Sírtema de Cont¡ol de Proyectos de Graduoción

Nota

g¡ ¿a6, ffi§idl pu,,de sMr tanto para canaatdr cuatgur,ra
da /as oparaaoncs antes .nencF,núas l¡mfian& la ,€ntalla o
pdre salir & e§e oñisn.

t.'st

8.3.2.6 lmpres¡ón del Acta Recepción - Co rrección de Manualer

l. Real¡ca los pasos 1, 2, 3 y 4 para consultar los datos de convenios e
imprimir el acla recepción o la conección de manuales de csda uno de los
sistemas.

2. Pod¡á elegir los siguientes cuadros de opción si el estado de

la revisión es pendiente , luego de clic en el botón

3. Si elige el cuadro de opción Acla Recepción se presentará el cuadro de

mensaje de la figura 8.123. En cambio si al elegir Conección aparecerá el

mensaje de la figura 8.125.

Figur. Ll23 Mensa¡e de Confirmac¡ón

Nota
b dic en at eotón Effil Nn @¡1ñrmar te impÉsión,
aDÉ,rera¡é el re,o,rtd ú b f,gun 8.124 o un dh en d üp,tón D€,ra

cdn<rltar la m¡sma Pitrffi
'.'§
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F¡gura 8.124 Reporte, Acta RecÉpeón

Nr,¡a¿o dan¡nanto

Xo Calctl¡

Figura E.125 Mene€,€ de Confrmac¡ón

h c!¡c an el botón

archivo da woñ únde sa 6stán hdciendo /as revisirnas dá /os

menualos, aparwrá la Nntalla dd la figura 8.126. o do cl¡c en el

botón Cry¡¡ para can@lar astas 8ócbnes

"\V

Nota:
t\\

EgCUELA SUPER'OR POI.fTÉCNICA DEL LIfORAT
Proo n. da T.cJlolori¡ Úl Cdno.t¡c¡ón¡E7, ¡¡D lh¡*r, ¡.rit¡ ¡, A¡r

Flr¡vt¡t !,t ¡!¡t¡ro

¡alor

$l e

'¡... 
(.ñlr rd rü,r ¡¡i, rt ¡*i..r d.¡a

¡tcttocr¡ilt ttoYlcroDl a¡¡!a,r4dY
( ñi..,r c¡<¡¡)

iv.¿¡r d ,Yir G{Iró ld -aürr
v,¡¡¿¡¿ irtt ctortlDa trttvu.-¡

1d1l( ( I )l I C¡rcel C¡@

p Revrsioner da ll¿ru¡¿las llEIE¡

i l,lens{c del Srstemo E¡
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,JC \

Figura 8.128 Pantalla d6 8úsqueda de Directono

8.3,3 Revieión do ilanuales de Canera¡ Cortae

Esta opción p€rmite el control de revisiones de los manuales que los
estudiantes de caneras cortas d€b€n entregar, realizando revisiones
penódicas (el número máximo de revisiones es 3). Además aquí se crean los
tóp¡cos para d¡chos estud¡antes.

8.3.3.1 Abrir Revigión de Manuales de Ca rreras Cortas

Para ejecutar la opción de Revisión de Manuales de Caneras Cortas lo hará de
la siguiente man€ra:

1. Seleccione <Procee os> en el Menú de Opciones dando clic y se le
presentarán varias opciones.

2. Escoja la opción de <Bevis¡onos> se presentará un submenú.

Habiendo €jecutado los 3 pasos anter¡ores se le presentará la pantalla
deseada.

PROTC0M Cap{tulo E - Pdglaa 6( ESPOL
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3. Escoja la opción de <Revisión de [anuales>.
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Flgure 8.127 Pantalla de Procesos, Revisión de Manuales d6 Canerss Coñas - Tópico
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8.3.3.2 lngrcsar Revisión de Manuales Carreras Cortas

Sugerencia:
<f,\y Pars movarse de una cestlla a otra ut¡lt6 la tode TAB.

1. Si se encuentra en el cuadro de fichas Tópico:

De clic en el botón ao"¡n I El sistema agregará automáticamente un

nuevo código de tópico secuenc¡almente a los ya exrstentes y aparecerá

el siguiente mensaje de la figura 8.129. Además el botón se cambiará a

§rr¡¡ |

Figura 8.129 Mens€Je cle lnformación

. lngrese el nombre de la empresa.
o Escoja el sistema del tópico haciendo clic en la flecha E luego

aparecerá la siguiente lista:

. lngrese la descripción del sistema.

. Escoja el director haciendo clic en la flecha E luego aparecerá la
sigu¡ente lista:

acTrvoS FU0s
ADI,iINISTRAOON DE PHODUCOÓN
ADQUISIOONES
AHOBHOS
AflICACIÓN COMPUTAOO}¡AT
AABITBAIE
ASI NACI AU

MICO

f

JONES BOEEflTO
Ltl},I8EIDA O.IAVEZ JOff 6E
IIATO/ELLE RUTH
MONTENEGHO WLL!A}'I
OVALLE SEBNAHOO
PAI.ADINES DE PONCE AI.E(ANOBA
SOLOSZA}IO OE t¡AN ¡¡AYETH

JACOME PEZ FAUST

PROTCOM Caplnlo E - Página 66 ESPOI-
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Escoja la carrera haciendo clic en la flecha E tuego apareceÉ la
siguiente lista:

Escoja el lenguaje en que será realizado el sistema haciendo clic en la
flecha 3 luego aparecerá la siguiente lista:

Escoja la base de datos que se será utilizada para el almacenamiento de
datos hac¡endo clic en la flecha 3 luego aparecerá la siguiente lista:

lngrese los datos de los alumnos que están registrados en el tópico en el
cuadro de celdas que se muestra a continuación:

IS DE SOPOFTE DE I{ICROCOMPU]AOOBES

IN

DIS GMFICO Y PUEUOTAAIO
PFOGBAI/AOON DE SISTEMAS

OL PAFA WNDOWS 2 3
O F EA¡A'EAVE R 1.0
Fü GFAPH 1,0
FO( PRO PASA DOS 20
F(»(P80 2.5
FO>Pff 26

ACCESS 7 0

AmsS 70
D8 20
FO€ASE P'RA DOS 1.0
INFOBMD( 7.2
i¡ATIVA DE FO( F8O PARA DOS 2.0

AEITSS 1,.I

SS 20

T
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Nota:
t'1=?t.ls\

a

a

Para agregar o eliminar una línea en el cuadro de celdas de pagos de
clic derecho en la columna de numeración, aparecerá el siguiente menú:

Antes de el¡m¡nar /os dati3s da une fila del cueüo de cellas sa
presentará el cuaüo do nFnsale de l€ frgura 8.130.

F¡guÉ 8.1«) M€nse,e de Confirmación

Escoja el tipo de manual a revisar haciendo clic en la flecha 3 luego
aparecerá la siguiente lista:

Como es la primera revisión del manual el cuadro combinado

se cambiará a cuadro de texto t*o Eüi.h lj-

En el cuadro de texto editado Fecha Entrega aparecará la fecha actual.
Usted podría modificarla. Además aparecerá la hora de ingreso del
manual para revisión.

De clic en el cuadro de opción Pendiente si es que el manual pasa a

revisión, se hab¡litará los s¡guientes cuadros de opción

lo contrario d6 clic en el cuadro de opc¡ón Aceptado.

,de

MANUA DE USIJAFIO
MANUAL MOSTMTfVO

MA}¡UAL DE DISE

-
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Msnual de Usua o

Nota

Slsleña de Confiol de de Gruduación

t."§

Nota

Flguru 8.131 Mensáje de Conlirmación

Flgurs 8.132 M€nsai€ de Confirmación

yer lrs p€sos d realitar en lmpÉstón del Acfe Rece@n -
Cona@¡ón ú Menuales CaÍeras Corfas.

Presione el botón Ct'tt I o presione las teclas Alt + G.

Si usted ha ingresado la información requerida, €l sistema pres€ntará el
siguiente mensaje:

Flgur! 8.13:l Mensáje d6 lnformación.

De un clic en el botón y la ¡nformación quedará ingresada.

t:§

a

a

PROTC0M Caplnlo I - Pdgha ó9 E!;POL

I S elpe ol c;uddto dd oryi5n Acld Recf,,p:¡5n ss prEsenfará 6, i

lcuúro de men§1e de b ñgura 8.131 despuás de que * nai
lc,et* la Évl,són. En camba t ehge Cona{r,tón aparwrá eti

l|,nensdie 
de b figure 8.132. 
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D!s.! krÍriri d ád6 da F¡cepcióc dd Hsud

!o I

tluam dos¡¡rio

lo Crf,dr

I

l{tltlo Bc$rüorl

I l.len¡ale del Srslema

, l'lenso¡e del Ststem¿

i Xcns.!..1¿l:¡rrle

Il Á..old i



Manual de Usuario SLsteno de Cont¡ol de Prulecios de G¡aduaclón

En caso d€ no ex¡st¡r la información básica requerida por el sistema, este
le presentarán los siguientes mensajes:

F¡gure 8.134 Monsaje de lrformación

Flgura 8.'136 Mensale de lnformación

Figura 8.138 Mensal€ d€ lnformsción

ü

ad

#¡!

Flgur. E.137 M€nsars d€ lnformación

2. Si se encuentra en el cuadro de fichas Revisiones de Manuales:

Escoja el tipo de manual a rev¡sar haciendo clic en la flecha E luego
aparecerá la siguiente lista:

l{ensa¡e rlel lirslema ¡

Meñs.¡e d¡il :;rstemd !

E

MA}IUAL DE LISI.JAFIO

MANUA OE DIST 0

MANUAL MOSTMTIVO

PR0TCOM Capttulo 8 - Página 70
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'.\\

Nota:
\'\l

Nota:
DeüÉ,rá @tlsuttdr un tóp,ro anbs de @t F-alizer esta n.
Ver Pégina 75. De no hdútlo * prcs€,nterá el cuado de mensaje
& la frgura 8.137.

Flgura 8.138 Mensaie de lñformación

§ no escogiara el tiry de manudl a la revisar y diera db en el
botón Ag'€gar * Wsntará el cuadro de nBnssit & la Nurd
8138

Figura 8.139 M€nsaie d€ lnformación

S¡ es la primera rev¡s¡ón del manual el cuadro comb¡nado
ttoF'iikl-i 

se camb¡ará al s¡guiente cuadro de texto hn"rurr-
y el botón á8'ot Ise camb¡ará a ¡*" I

De no ser la primera revisión para añadir una nueva de clic 6n el botón

ar-.. I El sistema agregará automáticamente un nuevo número de

secuencialmente a los ya existentes del tipo de manual

seleccionado, el botón se cambiará a E.b- I

revrsron

Nota
t,l§

fi{cnso¡c dr:l !rslcmo E

IMI

PROTCoM Caplalo 8 - Págha 7l ESPOL

Crnt¡ r¡ tog¡coII

l§ es ta prímera rdvis,ón del t¡cp de ñanudl eryko el cuadro 
I

| @mbinado de Nrc Ral,l'stón e un cuedro da texto an el núnnto 1. 
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Nota:
t.'§

F¡gur. 6.1¿lO Mensa.l6 de lnformac¡ón

N egÉgar und nuovd y ds el núnEro máxtmo de ftrus,on€s
pefin¡t¡des s prc§€,ntan el cuddro de mensaje de la frgura 8.1 40.

Nota

'.:ss

Nota:
\.\J

i

Figura 8.141 Monsále d6 Advorlencia

En el cuadro de texlo editado Fecha aparecerá la fecha actual. Usted
podría modificarla. Además aparecerá la hora de ingreso del manual
para rev¡s¡ón.

De clic en el cuadro de opción Pendiente si es que el manual pasa a

revisión, se habilitará los siguientes cuadros de opción

lo contrario de clic en el cuadro de opción Aceptado.

de

@

!
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a llrdh

A

I cuada & mens€Ije & b figura 8.141 desp.,rás de gue se ñe I

ign¡ado la rawgón. En cdmb,o s, e,€le Mn aparcaré eti
mensaje de la frgura 8.142. 

I
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Nota:

Flgura 8.142 M6nÉJo d€ Confirmeción

Flgurr 8,1¡B Mons€ie d€ Confirmec¡ón

yár Írs pasos a ,eal¡zar en l¡nll'e,s¡ón &l A(,a Rocf.@n -
Coñwión de Manu€Es CeneE,s C,,ttas.'.§

Presione el botón $*d I o presione las teclas Alt + G.

Si usted ha ingresado la información Íequerida, el sistema presentará el
sigu¡ente mensaje:

FiguE 8.'l¡14 Mensal€ de lr¡formación.

De un clic en el botón
t:::=:==fli A.d¡ Il¡@ y la información quedará ingresada.

En caso de no €x¡st¡r la ¡nformación básica requerida por el sistema, este
le presontarán los siguientes mensajes:

PROTCOM Cap{tulo 6 - Págiaa 73 ESP(»,

Ji{en¡¿tc tlel Srstemo

!o

I lü¡cvo üc|¡¡ef|tú

!o c¡rÉlad I

I

llsvo Fori¡to

li{ensote rlcl l,rslemo

: li{ensqe del lirsle
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Flgura 8.'146 Mensalo de Información

F¡gura 8.f ¡18 M€nsáj€ d6 lnformación

Figur. 8.147 M€nssjé de lnformación

8.3.3.3 Consultar Revisión de Manuales Ca rreras CoÉae

1. Ubíquese en Tópico., digite el código del tóp¡co para consultar revisiones de
manuales y presione la tecla ENÍER; s¡ no exlstiese el tóp¡co s€ presentará
el siguiente m€nsaje:

F¡gurE 8.1¿18 M€nsalo de lnformac¡ón

PROTCOM Capítulo E - Página 74 ESPOI.

i Mensale

C{rrpoVsie'i)

i ) FldÉñCDirda
Frnda ditm/¡¡¡¡

Eteogs Eáú

Códgo rc E:riso

'i)

i)

, l,lenrote dcl 5r¡tena

illcnra¡c drl 5tsle. -

i Mcnsatc del Srlle
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Sugerencia:

2. Esco¡a el t¡po de manual a consultar las revisiones haciendo clic en la flecha

Sdelcuadrocombinadon?d 

-

3. Escoja el número de revieión haciendo clic en la flecha B del s¡gu¡ente

cuadrocomb¡n"¿o ffilTE.

Sugerencia:
OtlE mdnora de ,ealizer e§e ld búqueda cle tópico os cler clic en

§l . A antinuac*5n arr¡tealrá la rr,nlatta de ayu& ú b figura

8.149.

Flguñ 8.14e Psntalla d€ Ayuda. Conven¡os

8.3.3.4 Deecripción de la Pantallq de Ayuda

Si presiona el botón f!,r**l buscará los dalos basándose en los critenos
escogido y/o ingresados. Los cuales se desc¡iben a continuac¡ón:

(r)\t/

ú,\Y/

a En el siguiente cuadro de texto
Convenio a buscar.

W hrr- ingrese et codigo de

VIDEOS
c0N5 tlfrtNTAEtos
CUENTA§ POB COBRAB

NA5
COEEF¡AWILSON
C]f]BEFIA WLSON
COEEÑA WILSON

m03
m4

PROTCO,U Caplalo I - Pdgina 75 ESPoI-

lr
I 
lJna segunü nanera & Eahzar d§a tares es d,Ítrta/.do a nmeto 

Il*ro* v hao,r cl, an E4. Il-Il

I

cu.t{ |

I

Qurca[-
lór*q

Códoo

Erqac

D¡ecSil¡m¡

Butcar: I ópicos
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En el s§uiente cuadro de texto ffi ingrese el
nombre de la empresa a buscar.

Una wz que se ha presentado el filtro de información requerido, deberá dar
doble cl¡c en la columna convenio del registro que desea consultar. Con lo cual
se pasarán los datos a la pantalla de proceso respectiva.

m@
mm
00m4

COP€SA
VIDEOS
coNs l¡{vENTAFt0s
flJENfAS POH COBB

t¡AS BC0 5A
SlSTEl,lA DE CflNTH0,
CONSULTAS DE INVE,,,

ÜENTAS POR COBBAR

c0BEFlAwlLs.
c0BE¡hwrs...
COEEFIAWLS,,

!

Nota:

Figure 8.160 Mensajs de Error

Para ver ú una lorma or*nade al @ntentdo & la lista da vi§le
da clic en la @luñne a otdenar.

\\\

Nota:

'..§

8.3.3.5 Modificar Revlsión de Manualee Ca rrerag Cortas

l. Realice los pasos 1 , 2 y 3 para consultar los datos de tópicos y modificarlos,
asÍ como las revisiones de los manuales.

PROTL'OM Capltulo I - Págiaa 76 ESPOt,

Manual de Usua¡io

Nota:

'.-s lodos /os /'Eg,úos de TóptcÚ's. 
I

I U ," *rr"o" ds Revrsón do Manuates aa Cazaras Corfas 
I

le§uwese 
cerrada aryÉc.rá el men§€ie de b figun 8.18. 

I

Párrd¿ q,¡é lfir r¡ló Cü¡¿dá

; Mcnro|e del Srslemo
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2. De clic el botón

camb¡ado a

üñpr I Note que al realizat esta acc¡ón el botón ha

Qró..

Nota:

',1§,

Nota:
\'§

Flgura 8,151 Menssie d€ lnformación

I¡ t{o ¡¿ g¡da ¡ofiu¡r - fiq!É l¡ *im ¡cviih

3. Verifique que sea el número de revisión del manual que so desoe modilicar.

4. Modiñque la inñcrmación.

5. De clic en el botón Qr*¡ o presione las teclas Alt + G

T

Figur. 8.1 52 M€nssje do lnformsción

, Hensqe rlel Sr¡temd f

I¡

E

tlensüe del lirstumo !l

PROTCOM Capla ol-Página 77 ESP0I,

I pn*ntañ et cuaüo de zlen§É,jo de 16 frOun 8.151. i

-? E:c*ia !lro. do 9¡íllln

I u - ", 
,-oro ra ta útiña revtstón a &l manual saplosantará I

lef cuadrc de mensaid de ta ñgura 8.152. 
I

. Si ha realizado los pasos correctamente le aparecerá el mensaje
s¡guiente:

¡\
§/

. l,lcnsole del 5r¡te¡¡o
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6. De un cl¡c en el botón
r=------]=:=::rli Acear ¡l
¡¡E-d y la ¡nformación quedará modif¡cada.

En caso de no exist¡r la ¡nformación básica requerida por el sistema, este
le presenlarán los s¡gu¡entes mensajes:

F¡gura 8.153 M€nssje d6 lnformación

Figura 8.154 Mensaje d6 lnformac¡ón

Flgura 8.165 Mensáj€ c,e lnformación

8.3.3.6 Eliminar Revislón de Manuale¡ de Carrerae Cortae

1. Realice los pasos 1,2 y 3 para @nsultar los datos de tópicos y eliminar las
revisiones de los manuales.

2. Verifique que sea el número de revisión del manual que se desea ellminar

3. De un clic en el UotOn ffi o pres¡one las teclas Alt + E.

Si usted ha realizado conedamente los
aparecerá el siguiente mensaje:

tres primeros p€sos le

Mensap del Srslemo I

IIiI!I

)lens.r¡e del Srslemo E

E

PROTC0M Capltulo E - Págba 7E ESPoI,
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¡I.4. De un clic en el botón

er botón e lpara cancelar

Figura 8.156 M€nsaje de Confirmeción

para @nfirmar Ia eliminación o un clic en

la misms.

5. Si usted no confirmó la el¡m¡nación la información quedará exaclamente
igual, de lo contrario usted observará el siguiente m€nsaj6.

Flgurs 8.157 Mensale de lnformac¡ón

6. De un clic en el botón y la información quedará eliminada.

Nota g d manual ya ha sktr dpmb8do so presÉntará et cuadrc de
menstr.¡e & la fi?ura 8.15E.

Flgura 8.158 Mensáje d6 lnlormacaón

'.\

PROTCoM Capltalo E - Pdglaa 79 ESPoI,
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Nota

Nota:

Nota:

Nota:

'.'§t

'\i g el manual ya l,a sdo ragisfrado se ,vpsenlariá el aJaclro de
mensap & la figun 8.159.

Flgurr 8.159 Mensaje de lñformación

S sa no ha s€,lemionaú el número d€ rev¡s¡,ón d elim¡nar §
presÉntará el cuadro de nP-nsale de la frgun 8.160.

Flgur¡ 8.1G0 Mensai€ de lnformación

Figure 8.181 Monsaje d€ lnformac¡ón

t,,\A

'.l§i

PROTC0M Caplalo E - Páglaa E0 ÁSPOL

No p.¡cd" !&ra¡r .Eridür rrgniÉ rC-icrüósI
I

I
I
I

t{o hc aeo¡iáo tcvidh p¡¡ ctrira

| § so dosea e/,m inat una ravis¡ón que no es le itftima se prasentará 
|

lel cuadrc cle mensate de la frgura 8.161. 
Itl

Ho ¡e p¡cda sld'¡a . ilo cs b üin¡ svi¡i5n

I

i
¡

'Q

I

lu *or rffiffiH ptrxo sw¡r tanto pdra canortat *"tqurr"l
i cle las oprffilres anfas mencr.nadas limpando la ,€nta a ol

I 
pára sá/¡ir de est8 o@n. 

I

i,lcnsqe del 5rslema

llens¿¡e del 5r¡tema
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8.3.3.7 lmprerlón del Acta Recepción - Corrección de Manualer de
Carreras Cortae

L Realice los pasos 1,2 y 3 para consultar los datos del tópicos e imprimir el
acta recepción o la conecc¡ón de manuales.

2. Podrá elegir los siguientes cuadros de opción si el estado de

la revisión es pendiente , luego de clic en el botón

3. Si elige el cuadro de opción Acta Recepción se presentará el cuadro de

mensaje de la figura 8.162. En cambio si al elegir Conección aparecerá el

mensaje de la figura 8.1il.

Flgura 8.162 Mensa¡e de Conf¡rmación

Nota:
De dic en el botón ffiffiffi@l para anfirmar la impresbn,
apareaá al rdpdd de Ia figura 8.163 o un d¡c en d ñn para

cdnÉldr la ¡nisma l;trffiitf
',\§\

PROT{'OM Caplalo 8 - Págiaa 8l ESPOT.

a &ot¡.¡úr
r oÉrh

Ocrc¡ lagini dAct¡ e Rctcecih dd lt{cx¡d
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Figur. 8.163 R6port€, Acta Recepoón

l{t.r,,cq doct¡¡e*o

F¡gura 8.1&{ Monsaie de Confirmación

De d¡c en el botón craará un nL,evo d@uñento pdra

a

Nota:
\'\l

-t

ESCUELA SUPERION PO¡-TÉCHIC¡ OCL IITORAL
Paogrrñ¡ d. Taoñologl¡ añ

¡tcttctdr Dtt rEYt cllo Da aa¡ Da¡a1G
r'. -. ,b:¡ .)

a¡.¿&r .l Fr-.¡ rErd..D br,ldt.
¡¡¡l¡¿¡ lra¡rt F ¡¡r¡ Dlt a¡!¡rtñ xt¡¿t¡ar i¡¡ iot uo (unltt o J¡aEgtt nrt

ta.a...-rt.É.Fr'ri!¡.1rtrxr-¿.a, i¡rl¡t!alaa¡üO
@ñ?o.a... a ,rrt*Da. o¡¡.r*'d. 6oxlr
¡:--t t}or¡¡E¡t (E;arl¡

I 1d1 >l C¡ncel 2olan Ic{é

, lilenso¡e del Srstemd ts
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3C\

Flgurr 8.165 Pantalla de Búsqueda de Directorio

E.3.4 Revieión de lnformación Almacenada

Esta opción permite la manipulación de los datos de los diferentos medios
magnéticos con su información almacenada que entregan los estudiantes para
su revisión, estableciendo prioridades por tiempo de 6ntrega.

8.3.4.1 Abrir Revisión de lnformación Alm acenada

Para ejecutar la opc¡ón de Revisión de lnformacrón Almacenada lo hará de la
siguiente mangra:

1. Seleccione <Proceao!> en el Menú de Opciones dando clic y s€ le
presentarán varias opciones.

2. Escoja la opción de <Revisaones> se presentará un submenú

3. Escoja la opción de <Revisión de lnformación Almacenada>

Habiendo ejecutsdo los 3 pasos anter¡ores s€ le presentará la pantalla
deseade.

PROTC0M Capltulo I - Páglna 83 ESPOL
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¡l Bevrrioner de lnlolm¡cion Almocenoda llEEI
(i Cu¡an

' I'irico

0l¡*xifr

B9rt84rF-

c6cp: Fffi- J

No.Fcvi¡iltf-=

F.ch¡
!ü¡rü

0b.lrYeirÉ -

t¡lgÉmü

Hqc

JJ

fd!,- Coti¡,
I
2

3
,(

a

DISKEITES 1,11 H8
DISKE]fES 1,11 MB

OISKEITES 1,I/I MB

DtsKEIrES 1.r14 M8

DISKETTES 1,14 M8

1

2

1

7

7
,1

3

2

M, DEMO .SISI- C

INSIAI-ADOBES.I
FUENTES . 5IST, IC

)

INSTATADOBES.

lo
-i ol
.1 01

r¡rsrar¡ooáis I

4gl
-i01

Flgur! 8.'166 Pantalla de Procosos, Rov¡srones d€ lnformac¡ón Almacenada

8.3.4.2 lngreear Revisión de lnformaclón A lmacenada

sugefencra: l

g lParc 
,,over* de una cd§lla a otrc utilb la Ha TAB

1. Escola una de las opciones que se encuentran en el lado superior de la
pantalla.

6 Oonúaú¡ f Iói€"

2. UbÍquese 6n Código, d¡gite el núm€ro del Convenio o codigo clel tópico para
ingresar las revisiones de información almac€nada y presione la tecla
ENTER; si existies€ el Convenio o e¡ tópico se presentará la descripción,
empresa, caso contrario aparecerá se presentarían los sigu¡entes mensajes
según gea 6l caso:

PR0TLT)M ESP(»,

Manaal de Usua¡io Slstema de Conool de Proyedos dc Gradaac in

I

:,1
tefic¡.1

c*drJ

I

Aprobrdo:

Caplulo E - Págiaa N
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Flgur¡ 8.167 Mens€ie de lnformación

Figura 8.168 Mensaje de lrformación

3. lngrese los datos de la inlormación almacenada a revisar en el cuadro de
celdas que se muestra a @ntinuac¡ón:

4. Escoja el t¡po de dispos¡t¡vo en el que es traída la información almac€nada
haciendo clic en la ñecha E luego aparecerá la siguiente lista:

0t D|SKETTES 1.11M8.
mc0

Nota:
§ /,o erisb, meclios nagfiA*ns creados ss preg,ntaé el dtdro
de mensaje de la fuura 8.169.

Flgura 8.189 Mensai€ de lnlormac¡ón

B

USUAFIO Y

PROTCOM Captnlo E - Página E5 EIP0L

Cc*:dr¡ m qket..?

r) Iqi:o m crida

No Eirr¡ Di:pdi.¡oc
I

I
!

-;\v

I l.lens4e dcl

. Hcnsa¡e rlel lirsle

2 |'IANI.JAL DE
f c¿rtTcoeil

i l{en¡{c del Srslemd

,cÉ9ld



Manual de Usua¡io Si§ema de Control de hoyeaos de G¡aduaclón

Nota:
I ¡"-'-''.s

E

Flgura 8.170 Mensaje d€ lnformeción

5. lngrese la cant¡dad, número de copias a entregar, y ls obsorvación que le
indicará que es lo que conti€ne el dispos¡tivo.

6. Marque el cuadro de verificación E O" ," s€gunda columna. De no hacerlo
se presentará el sigu¡ente mensaje:

Figura 8.171 Mensaje de lnformac¡ófi

7, Pa¡a agregar o eliminar una línea en el cuadro de celdas de clic derecho en
la columna de numeración , agarecr,rá el siguiente menú:

Nota:
Antes da eliminar los datos de una fila &l cuadrc de c€Eas so
pres€.ntatá ol cr6drc dc nÉn§€Je de la Nura 8.172.

F¡gure 8.172 Mensá,e de Conflrmac¡ón

t-'§

E

I

Mensqc del li¡ste¡¡a f

I

PROTL'OM Caplnlo E - Páglna Eó ESPOI-

Scl¿cci:rc Ti¡c dc Di+c¡fivo

l§ no se/eccicna ra ningún f,po de drsposftr,o se prEsentará erl
latdro a manale de ta ñgurd e.170. 

i

e

e Sslcccir: Oh¡ocfivo

Arroü
Ehita

Scqlo de EtrÍirl b. Fovidca dd Digpoctivs
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, llcrrsa¡e del Srslema
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8. De clic en el botón ár'F I El sistema agregará automáticamente un

nuevo número de revisión secuencialmente a los ya ex¡stentes y el botón

se cámbiará a Eó. I Además el cuadro combinado

se cambiará a un cuadro de texto N,a ñü{ilit f-

Nota:

F¡gura 8.173 Mensaje d€ lnformaoón

Nota:

t \t\

'.§

Nota:
t.,st

I

IE

F¡guru 8.'17¿l M6nsaj6 d€ lnformac¡ón

& se ñ8n ¡eal¡zado ,as reyls,o¡ros ,€rñfudds s p,esantará el
cuedro & ,,€n§€je cla la frgura 8.175.

Flgura 8.175 M6nse,e de lnformación

-

I

I

PROTC0M Caplnlo E - Páglaa 87 ESP(il-

Na R!ü*h

I s es ta pnme,ra ,€v,sórr da, drspo§rti\o ss presér,fará e cuAro ael
I mensaie cb le ñgura 8.173. 

I

E *a a b Prirno fiarisión dd Dtp.Éiivo

Mlw Ap¡oOc¿o , llc n¡de ao*a ob¡ Farbiún

I

ll 
Si et nanuat ya fue awbtdo y qusard 

"g,"gu 
un" n*r"l

i 
rcvr'srón se presc nt€É el dña cb fir.nsaie & la f,gura 8.174. 

It,

v

;\\1 So h¡ ra&ado bd¡r b* rcvi¡icl¡+ pantir*

i l¡lensd¡" dcl Srstemd
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Nota:
.,§

Nota:
I r..'
'. §\

D6: v+ioc cn d glü

Flgura E.176 Mensal€ de lnformación

e

ffi
Ed¡ cr la ¡.li,r¡¡ ficvi¡itn dd Dispociiw

9. En el cuadro de texto editado Fecha aparecerá la fecha aclual. Usted podrÍa
modificarla. Además aparec€rá la hora de ingreso del manual para rev¡s¡ón.

,§

10. Se¡ecc¡on€ 6l estado de la revisión haciendo clic en uno d€ los sigu¡entes

cuadror¡ de opck5n f'

ll.Escoja el alumno que entrega el dispo§tivo hacjendo clic en la ñecha E
luego aparecerá la siguiente lista:

1 2. lngrese la observación

llensa¡e del Srstema I

il¡ffil-r

DUBAI NAVAFHETE I'iAECELO ALEXANDEF
PA¿,{I§O MIELES FAUSTO I{AXMILIAHO
CHILUISA RODRíGUEZ ANA },tAFIEIá
LOZAI.JO BADAL BAJL AL BERTO
PAEBA MEBBII T,IABCD JAVIES
COLI.AG TJARI MAZA JOSÉ MTGUEL

METGAF CELI-TBI MABJOFIE ,qM8EL

VALOIVIE WANúS f) OK J tlY

PROT(',O,r,t Capltulo I - Páglna 88 ESP()L

II
j S rc ña lbnddo todos lrs dsios en el cudro de cardas ss 

I

I pre*nlen el cuadro & manstr,¡e de la figure 8.176. 
i

l* **", una nt*va ,,vsón y esfa sea el núnan ^er,^l
I 
aemriüdo se orese ntan e! cuadrc de fiÉnsaie cte la ftr,ura 8. 1 77 . 

I

Figura 8.'lTl Mensa,e d€ Advertenoa
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13. Presione el botón !'& | o presione las teclas Alt + G

o Si usted ha ingresado la información requerida, el sistema pras€ntará el
siguiente mensaje:

Flgura 8.178 t\,i€nsale de lnformación.

Si ha seleccionado el cuadro d6 opción No, al momento de grabar se
presentará el siguiente mensaje:

Nota
De clic en el botón

14. De un clic en el botón y la información quedará ingresada.

En caso de no existir la inñcrmación básica requerida por €l s¡stema, este
le presentarán los siguientes mensajes.

F¡gura 8.179 Mensaj€ de lnlormación.

PROTCOM Caplnlo E - Pdglna 89 ESPOL
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Hua¿o doarrgito

!o Catcdür I
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l,lensa¡e del Íirrlena E

E iEI ffi

Figura 8,180 Mensaje d6 lnformación

8.3.4.3 Consultar Rev¡s¡ón de lnformación Almacenada

1. Escoja una de las opc¡ones que se encuentran en el lado sup€rior de la
pantalla.

2. Ubíquese en C&igo, digite el número del Convenio o cód¡go del tóp¡co para
ingresar las revisiones de infurmación almacenada y presione la tecla
ENTER; s¡ existiese el Conven¡o o el tópico se presentará la descripcrón,
empresa, caso contÉrio aparecerá se presentarían los siguientes mensajes
según sea al caso:

Figur! 8.181 MenssJ€ d€ lnformac¡ón

Figura 8.182 Mensáj€ d€ lnformác¡ón

3. El cuadro de celdas que se muestra a continuac¡ón se llenará:

It

T
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V Fom¿ra d/im/¿¡r¡
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a.
m

a.

CD

CD

CD

CD

CD

I
'I

1

1

'|

?

1
,l

1

coMruTo .srsT

coMruro .srsT

crflMruT0 .srsT

c0Mruro .stsr
coMruI0 .stsT

ADQUI

CONT.

CONT

CONI

CONT

4. Marque el cuadro de verificación E ¿" ¡" segunda columna para que el
cuadro combinado Nro. Revisión se llene con las revision€s realizadas.

5. Escoja la revisión a consultar haciendo clic en la flecha 3 del cuadro

comb¡nado

Nota:
!'\'.¡.

8.3.4.4 Modif¡car Revisión de lnformación Almacenada

l. Realice los pasos 1,2, 3,4 y 5 para consultar revisiones de información
almacenada.

2. De clic et botón hftr I Note que al realizar esta acción el botón ha
I

camb¡ado a tÉt I

3. Verifique que sea el número de revisión del dispositivo qu6 se des€a
modificar.

4. Modifique la información.

5. De clic en el botón qrú- I o presione las teclas Alt + G.

r Si ha ¡ealizado los pasos conectamente le aparecerá el mensaje
s¡gu¡ente:

Flgura Ll83 Mensáje d6 lrformación
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6. De un cl¡c en el botón
li A¿ot , ¡lr¡EÉl y la informac¡ón quedará modificsda.

En caso de no ex¡st¡r la información básica requerida por el sistema, este
le presentarán los siguientes mensaies:

F¡gurs 8.184 Mensáié d6 lnlormación

I
EE

Figure 8.185 Mensaje de lnformación

Nota:
t.'\J

Figura 8.186 M€ns€je d€ lnformación

Nota
t.ls

llenso¡e del Strle . §

I

l,lcnra¡r del l'rstemo !

ITffi
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Figura 8.187 M€nsa,e dÉ lrformación

Nota:

F¡gura 8,188 Mensej€ de lnformac¡ón

8,4. REGISTRO DE INFORMACIÓN ALMACENADA Y
¡IANUALES

Esta opción perm¡te el registro de los manuales y medios magnéticos que son
entrogados por el estudiante.

8.4.1 Abrir Regiatro de lnformación Almacenada y tanuale!

Para ejecutar la opc¡ón de Registro de lnformación Almacenada y Manual€s lo
hará de la siguiente manera:

1. Seleccione <f rocesor> en el Menú de Opciones dando clic y ss le
presentarán varias opciones.

2. Escoja la opción de <Regietro de lnformación Almacenada y Manuales>.

Habiendo ejecutado los 2 pasos anteriores se le presentará la pantalla
deseada.

'.'s

PRoTC0M Capltulo E - Págha 93 ESPOL

i l{ensa¡e del Srslcma

S dccci*r Húrgo da Reririáa

I

I Sr no /a ravistón esqda paft lo fird,rf,Acbo no es b úftima *l
I oresr,ntaré el rnensate ú la frgura 8.188. 
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8.¡1.2 lngrosaf Ragirtro de lnformaclón Almeconadr y lllanualeg

't. Escoja una de las opc¡ones qu6 se encuentran en el lado superior de la
psntalle.

2. UbÍquese en Código, dig¡te el núm6ro del Convenio o código del tópico para
ingresar los registros de información almacenada y manuales, presione la
tecla ENTER. Si existies€ el Convenio o el tópico se presentará la
descripción, empresa caso contrario se presentarían los siguientes
mensajes según sea el caso:

Flgura 8.191 Mensal€ de lnformación

Flgura 8.192 M€nsa,e de lnformación

Sugerencia:

9

Sugerencia:g

Sugeruncia:
(t)
\Y/

Para movetsa do una casilla a otra ut¡l¡@ la teda TAB.

Una *gunda manera & real¡zar esla tarea cs dtgitando el número

f-1,"..1

Otra mano{a de tt8lizet td búsau€da dcl conwn¡o o tó¡tto es dar

clb en Nil . A @ntinuácbn aparcará la rf,ntetle cte ayude de

Conwnbs o tóF*»s *gún la eleeián reeli¿eda . ver punto 8. 1 . 1 . 4

- Dexripión de ld Panta a de Ayuda (bnvenbs) o dl punto

0. 3. 3. 4 - Oescnpoó n de la Pantalla da Ayuda (Tóf)*¡,s) .

llensa¡e del lirslc !
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I
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3. Si el @nvenio o tópico tuviese revisiones aprobedas de información
almacenada se llenará el cuadro de celda de Cabecera del cuadro de fichas
lnformación Almaceneda como se observa a continuación:

Nota:
§ ya exisfE/, rBgist os de inlomaci5n almac§.nda le dumna &l
cuedro ü verifaac*5n s Wosenfará de /a sllub nte manoraE.- .

t..,§a

1. Para adivar el cuadro de

automáticemente se cambiará a

celda de clic en el botón árioü |

eó- |

5. Para el registro de la cabecera de información almacenada, ¡ngres€ la fecha
del registro

6. Para ingresar el d€talle de información almacenada de clic en la columna
Dispositivo del cuadro de celdas de Cabecera en la fila del registro que se
desea agregar y/o modificar detalles. En 6se momento se activará el cuadro
de celda de Detalle.

Nota:
, ,\¡

F¡gura 8.193 Mensaje de lnformación

Escoja el tipo de información almacenada dando clic en la c¡lumna
lnformación Almacenada para que aparezca la ffecha A.de ctic en dicha
flecha y le aparecerá la sigu¡ente l¡sta:

a

m otsKErTEs 1.¡l{ M8. 1

OI DISKf TTES 1 
'U 

MB 2

01 orsKEIfEs 1.t{ M8. 5

1

3

3

'19/B/2m
1g/mim)
19/(B/2U)

M USIJARIO

INSIATADOBE§

M, DIS 0
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mensale & ta frgura 8.193. 
]1l

No sü ürcr¡.r*cr dd¿1?3 p'r Oiposiliw

oh"rcra

: Mcnsdle del 5r¡lcmo



Manual de Usuario Sigema de Contol de Proyeaos de G¡adaación

(tr COOIGO FUEHTE
13 FUENTE DEL DEHO
12 INF.ADIOOML
M INSIAI.ADOBES DEL DEIIO
07 INSÍATADORES DEL SISIEMA
1 1 MAIIUAL DEL DEMOSTRATIVI)

Escoja el sistema dando clic en la columna Sistemas para que aparezca
la flecha E.de ctic en dicha flecha y le aparecerá la siguiente lista:

Ml ADQUISIOONES
OO5 AUDITI]RÍA INTEHI.¡A
M COMUNICADMINST.
O{E CONTBOLDEAfiOIMOS
(tr8 CONTHOL OE COSIOS
011 ESTUDIO

^tl
n

Para agregar o el¡minar una línea en el cuadro de celdas de clic derecho
en la columna de numeración, ap€recerá el siguiente menú:

Nota

Nota

Nota:
tr-B

t,l§{

Figura E.l04 Mensa,€ ds lnformación

PRoTC0M Capltulo t - Págiia 97 ESPoI,

f-¡"e. I Cuando sdocoone e/ s,sfoma automátk2amen.,P- sa prosentsrá e/ I

'..8 ilenguaja y la basc de daros en el que s ha desanolt¿do. 
I

¿c"g¿t
Eh¡É

ll
lg at der clb en la oñit5n Himina¡ la infonnaaón atrnacf/nada yal
l§ oncuentra twidrcda se prBs€nlá/rá el cuadro de ñá.nsaje & lal
I fgurd 8.194, a$ @ntrarb smñmente s elrñnará la ñla. 

I

Eo
a

I

It"^"-*rrrÑ
lprog€.ntará 

et cuaúo de men§le do la figurc 8.195. 
I

i Menra¡e dcl !;rrlemn
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lrlc¡m¡cier Ah¡c¡¡rd¡ Utjc$¡ . Xa sc AUG& §húrr

Figure 8.195 Mensá16 de lnformecrón

| § es /a ún,ca ñla y se la cle§€,d attmnar s p@§ntará el cuúro & |

lnnn*n cb ta fgura 8.196. 
I

Nota:

Flgun 8.196 Mensalo de lnformec¡ón

.,\
V

Xo

Nota:
t --".\J i § faltaran dalos de ¡n{resat en el drad@ de celdas de Cd¡EcE,ra

lse presÉntará el cuadn de n?€.nsaje da la ñgurd 8.192 § rro se
lhen ngresado lodos ,rrs dafas en el cuadro de cf'/rjds de Detalle
i * most,É,rá el mensale & la fpura 8.198.

0¡lo¡ V¡cb: an Cúscsr¡ d¿ lrlmrrih

Flgura 8.187 Mensa.le d6 lnformac¡ón

D¡aorVcir cn 0ca*

Figura 8.198 Mensaie de lnformación

rl\1

:.I¡V

i tlen¡qe del Srslemo ll

i I'lens¿le del Srslüma E

i llens¿|c del Sl¡le¡na E

I Mensaie del:;rslerü El
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Si usted ha ¡ngresado la información requerida, el s¡stema presentará el
s¡gu¡ente mensaje:

Figura 8.198 Mensai€ d€ lnformec¡ón.

De un clic en el botón y la información quedará ingresada,

7. Si el @nven¡o o tópic¡ tuviese revisiones manuales en cámbio se llenará el
cuadro de celda que s€ encuentra en el cuadro de fichas Manuales @mo se
mu€stra a continuac¡ón:

Nota
Si ya 6¡,sran ragrst os de rnanuales la @lumne del cuadn cle

wnficaún * presntará de la sguiertu ."*rrE- .

',)st

a Para ac{ivar el cuadro de celda de clic en el botón ü".r.. I

automáticamente se cambiará a

Marque el ctradro de verificación E O" 
'" 

segunda columna del cuadro
de celda que se encuentra en la ficha de Manuales. Esto indica que son
los escogidos para el reg¡stro, teniendo que ingresar el número de
tomos, la cantidad y fecha del registro del manual.

Presione el botón
gr.U 

I o presione las teclas Alt + G.

057 SlSIEi,lA 0E C0NTHOL ADMIN¡STBr mSUSUAL

O{ TIAI¡I.JAI DE USIJAFIO &5TSISTEIIADE CDN]8OL ADHINISTNT O(B VISI.JAL

03 },{ANUAL OE OISE
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Nota:

'...\¡\

Figura 8.200 ft €nsajc d€ lnfonnEc¡ón

Si usted ha ingresado la información requ€rida, el sistema pres€ntará el
siguiente mensaje:

Figura 8,201 M6ñs€i€ d€ lrformeción.

De un clic en el botón y la información quedará modificada.

8.4.3 Con¡ultar Reglatro de lnformaclón Almacenada y Manualer

t. Escoja una de las opciones que se encuentran en el lado sup€rior de la
pantalla.

2. Ubíquese en Código, digite el número del Convenio o codigo del tópico para
consulüar registros de información almacenada y manuales, presion€ la
tecla ENTER. Si existiese el Convenio o el tópico s€ presentará la
descripción, empresa caso contrario se presentarian los s¡guientes
mensajes según sea el caso:

Flgura 8.m2 M6nss,e de ¡rformac¡ón

PRoTCoM Capltulo E - Páglna 100 ESPoI-

lSi taftaran datos de ingresat_en el a.tad,o do celdas se presentará 
|

I el cuadro de mensaie de b fqura 8.197. 
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v
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14enso¡e del 5rste II

Flgura 8.203 Monsaj€ de lnformacrón

Sugerencia:g
,f tt""- I

Sugerencla:

9 Otra manerd & rulizar la bú§q,ueda dal @nwnb o 6.pi;o cs dar

a¡c en EA. A @ntinuaún arr,rñrá la paftalla ú dyuda &
Conwn,cs o tóf*»s *gún la elwón raalizda. Ver punto 8.1.1 .4

- Desr,ñpción de la Pantd a de Ayuda (C,,nwnb,s) o ot $t to

6.3.3.4 - De*ripión & la Panta a de Ayu<la (Tóf*»s).

3. Si el convenio o tópico tuviese reg¡stro de información almacenada al

llenars€ el cuadro de celda de Cabecera del cuadro de fichas lnformación

Almacenada la columna d6l cuadro de verifcación se presentará de la

siguiente manera lül tal como se observa a continuación:

4. Para consultar cada uno de los detalles de información almacenada de clic
en la columne Dispositivo del cuadro de celdas de Cabecera en la fila del
registro que desea consultar.

Nota:
§ a/ ,B€r,S/o no tuvte§ dotarlgs s6 pra§ntdrá el atado cte
m€n§€¡e & la fqura 8.n4.

(-==,\,¡B

gr D|SKETTES l &r r{8 1

0l oISKETTES 1.11 tlB 2

M DISKETTE5 1,+I MB, 5

1

3

3

19/B/2ütr
19 8/2qn
19/8/2fm

M, USI.JARIO

IN§TATADOBE!

M. DISE 0

PR0TC0M Cap[tulo I - Págiaa 101 ESPOL

...? Tqics lro *ide

lJna srgundd matara 6 r€alizar esta lat@ es d¡gttan<to , ,O*.!
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Flgurs 8.2(N M€nssie de lrlormación

5. Si el @nvenio o tópico tuv¡ese registro de manuales al llenarse el cuadro de

celda que s€ encuentra en el cuadro de fichas Manuales la columna del

E,", *..no ."

8.4.4 Modlficar Reg¡stro de lnformación Almecenadr y Manualet

1. Realice los pasos 1,2,3,4 y 5 para consultar registro de información
almacenada y manuales.

2. Si se encuentra en el cuadro de fichas lnformación Almacenada haga lo
siguiente:

De clic el botón U*rl par¿¡ que se active el cuadro de celda de

Cabecera, al realiz,Í esta acción el botón ha cambiado a

Aquí podrá modi'licar solo la fecha del registro.

Para modificar cada uno de los detalles de clic en la columna Dispositivo
del cuadro de celdas de Cabecera en la fila del registro a modificar. Se
activará €l cuadro de celda Detalle y los podrá modificar.

De clic en el botón
g's- 

I o presione las toclas Alt + G.

cuadro de verificación s€ pres€ntará de la sigu¡ente manera

observa a continuac¡ón:

PROTCOM Capltulo I - Páglaa 102 ESPOL
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3. Si se encuentra en el cuadro de fichas Manuales haga lo siguiente:

De clic el botón Ieftü | paÍa que se sctive el cuadro de celda, al

a

a

Si ha realizado los pasos conectamente
siguiente:

le aparecerá el mensaje

Flgura 8.m5 Mensaje d6 lnformación

De un clic en et botón tffit y ta información quedará modificada

realizar esta acción el botón ha cambiado a e& |

Podrá modificar solo el número de tomos, cantidad y fecha del registro.

De clic en el botón gr¡' I o presione las teclas Alt + G

Si ha realizado los pasos conectamente
siguiente:

le aparecerá el mensaje

Flgur. 8.20G Méns€je de lnformación

De un clic en el botón lEEffiEil y la infurmación quedará modiñcada

a

1

8.4.5 Elimlnar Regietro de lnform¡clón Almacenada y Manualee

Realice los pasos 1, 2, 3, 4 y 5 para consultar registro de información
almacenada y manuales.

2. Si se encuentra en el cuadro de fichas lnformación Almacenada haga lo
sguiente:

l¡ensate del lir¡tem¡ E

ItrT
I
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De clic el botón f,otrcü I pars que se sctive el cuadro de celda de

Cabecera, al realizar esta acción el botón ha cambiado a frú- I

Para eliminar un registro del cuadro de celdas Cabecera solo tendrá que

desmarcar el cuadro de verificación. Sl la información almacenada

estuviese inventariada se presentará el cuadro de mensaje de la ñgura

8.207, caso contrano sa presentará ol mensale de la figura 8.208.

Flgura 8.207 Mensa,€ de lrformación

Flgura 8.208 Mensale d€ lnformac¡ón

De un clic en el botón
r===;:::a
LL-Jl--J para confirmar la eliminación o un clic

en el botón para cancelar la misma.

3. S¡ ss encuentra en el cuadro de lichas Manuales haga lo s¡guiente:

Oe clic el botón f,oenca I para que se act¡ve el cuadro de celda, al

a

a

realizar esta acción el botón ha cambiado a 8.- |

Para eliminar un registro del cuadro de celdas solo tendrá que

desmarcar el cuadro de verificación. Si el manual estuviese inventariado

se presentará el cuadro de mensaje de la figura 8.209, caso contrario se

presentará el mensaje d€ la figura 8.210.
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FiguÉ 8.20O Mensaje de lnformaoón

Flgurr 8.210 Menssis de lnformac¡ón

a De un clic en el botón para confirrnar la eliminación o un cl¡c

sn or botón ItlI para csrioerar re m¡sme.

Nota:

8.5. UBICACóN DE MANUALES Y MEDIOS MAGNÉTICOS

Esta opc¡ón permite ¡nventariar los d¡ferent€s med¡os magnéticos con su
información almacenada y manuales que son entrggados por los estudiantes.

8.5.1 Abrlr Ublcación de Manualeg y Medlos Magnótlcos

Para ejecutar la opción de Ubicación de Manuales y Medios Magnét¡cos lo hará
de la siguiente manera:

1. Seleccione <Procoaos> en el M€nú de Opciones dando clic y se le
presentarán varias opciones.

2. Esco.¡a la opción de <Ub¡cac¡ón de Manuales y Medioe Magnéticos>

t,l§

PRoTCOM Caplalo I - Págiaa 105 ESPOI,
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I
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Habiendo ejecutado los 2 pasos anteriores se le presentará la pantalla
deseada.

c,úúa

l)tl.Ú.6,r

Sugerencia:
ó¡v/

¡u."c- |

§,:' I

rr-*- 
J

cqrl

F¡gura 8.211 Psntslla de Procasos, Ubic¿ción d€ Manusles y Medios Megnáticos

8.5.2 lngreaar Ubicación de Manualec y tlodlos llagnóücoc

1 Escoja una de las opciones qu6 se encuentran en el lado superior de la
pantalla.

GCoruaü l-Idt*x

Ccnvrio m addrr)*i1

I

11 MArt¡^t o€ usu nE aDoursrc8NEs s
ú XA I.¡¿ OEH(BINAI¡¡ , ADQUSIOOX S
r, r xLrat 0E DrsfÑo tuDtIoñAlt¡rE8t I
,j xaxt]t 0€ u$aan. aJDtf0RA rxfEl s
a |4¡r{L]A OEI{OSl¡Alf\m -ruolTo8t^ tl S
¡d ¡{ar{r/A¡- DE D|S€IO .CDNrnoL 0€ aAO $
.tj nl{tt^r 0t usú Fro . cot¡TRoL 0E A¡r I
ri I{AXUA OET(}SÍnaTUO . @xfnoL O€ I
-fi rürl-lr DE olsEf,o . @ru{c-aDrl{s $
rl l,Xl{ti L 0E Ug¡lnE COt{Llt{lC,AOfiHr S
ú rüxrjal o€x)st8afL,I} . d)xL}¡rc¡Dr I
¡l rg¡¿rn ot orsrño cf}¡rnol 0f [Ds 5]

ADO fIl

^D0 
(Il

ADO ÚI

dol¡¿T (n

auo]xT o
Al0{r¡I {f
cENláacr{ m
m[frno] o
G} T¡AO{ OI

cor¡¡I)y o
@TáDT O
coráDt o
CDXTOI§I 0l

(mATU
(D2 ATU

@ATU
@AIU
M2 AfU
IIP ATU
0@alu
MATU
dP AIU
@alu
OfPATU

@AIU
¡T? AT¡ I

r869
r&6
r&9
r86!)
1ffi9
lm9
183
169
169
1869
l8É9
tffit
tffi8

r.]AL 0E 0rst 0 Á¡out§lDot{Es §

E¡Ei Ut¡É.c,or,, do ¡ló,¡r¿le! r X6.llo¡ ta.!rúlÍ.o¡

i Mensate del Srlem¿ E

E,lP{)t.
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li üe!!rx r lirrco

J ra. [-

l

l
1

l
1

l
l
1

l
l
I
I
1

I
1

I
¡

1

Para ñover* de una cas¡lla a otra utili@ la teda TAB.

2. Ubíquese en Código, digite el número del Convenio o codigo del tópico para
ingresar los registros de información almacenada y manuales, presione la
tecla ENTER. Si existiese el Conven¡o o el tópico s€ presentará la
descripción, empresa caso contrario se presentarÍan los s¡guientes
mensajes según s€a el caEo:

Flgwe 8.212 M€ns€Je d€ lnformación
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Figura E.213 Mensaje de lnformación

9ugerencla:
(tl.\y c[ra mdnera da rcdlizar la bú§{lued,a &l @nwnio o tópro es cter

dic en jli5 . A @ntinuación aparcceá la pantdtta de ayuda de

Conv€n,os o tópt@s §€gún la eleúr):ón rcalizada. Ver punto 8.1.1 .4

- Dc§r,ripdón de la funtale do Ayudd (Conven os) o el pnto
8.3.3.4 - DesEññn de la Pantalla de Ayuda (fófias).

g el @nvena o tópin r,o tuve§€ ¡nfutmún dlrnaánada o
manuales ¡B€r,sfrados se prossrlará el cuddro de mcnse¡e de la
figura 8.214.

F¡gura 8.214 Mens€jo d€ lnformación

Nota
r':.Eil

Nota

Et ootón Wl eubmáttamente s camb¡ará, Fl
cuando no exrsf,€sen nÍomac.¡ón alma@nada n¡ ñanuales
ubicados.

'.t$

3. Si el convenio o tópico tuviese registro de información almacenada o
manuales se llenará el cuadro de celda como se observa a continuación:

llen¡ap del Stsle-. I

-rt rlAXuAl OEI'4OSTFATT!€ . 

^OOUISIOO{ 
:n

-rí M^rlu¡f 0[ DrsEt¡o arjorroBta rr¡TERr $
rú xÁxuAr 0E ustlAFro .ajDrfoR(A,NrEr $
Jú ta NL¡¡A! oEMoslFATMo .^-rorronfA lñ s
, r.raNua! oE orsE§o . cotlfFtol oE ano I
¡d xa¡¡rra oE usr¡aFto . mNrFoL oE aAr s
¡C ra ¡UlA OEMOSIRAIw! . COXIAOL O€ I
,, r,r NuA! DE DrsEño . coNrBoL oE c¡s' I

ADO
AI'O
ADQ
ajo lr¡I
Alro{}¡l
at ort¡l
CONI áNCH
CONT ¡ROI
coNraaoi
coNl€osr

91
o
o
ol
m
ot
o1

m
fi
m

m2
@
(m
0ü
ó02
d¡2
m2
@
0@
62

¡{a¡lli/{ ot
XANLIA! OE USLjAñIO A¡OUISIOONES S

aDoursroot¡ts s

¡¡

I

T

III

E
ftftE
f¡
CI
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4. De clic en el cuadro de veriñc¿ción del cuadro de celdas para que pu6da
ingresar el año, abrev¡atura, sacuencia y la observacrón del manual o
información almacenada.

5. Escoja la percha dando clic en la columna Percha para que aparezca le

necfra E.de clic en d¡cha flecha y le aparecerá la siguiente lista:

Ml ATU 18817
m2ATU 1869
M3UTHIl.¡A PEQUEf,¡A 1

MlUTHI¡¡A PEQUTT¡A 2
ffiVIIHINA PEQUEÑA 3

Nota:
..§ § no 6x,§i€ran porcrras se p/Esentará el aradro * r,ensaje & ld

figura I 215.

Flgura 8.215 M€nssj€ de lñformac¡ón

6. Escoja la ñla dando clic en la columna Fila para que aparezcs la flecha B,
de clic en dicha flecha, aparecerá la siguiente lista que se llenará con el
número de lilas que haya de la percha esclgida:

1

?
J
4

PROTC0M Capltulo I - Págiaa 108 EltPOL
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7. Escoja la columna dando cl¡c en la columna Colum para que aparezca la

flecha E.de cl¡c en dicha llecha, aparecorá la siguiente lista que se llenará
con el número de columnas que haya de la percha escogida:

Nota:
N ddr clic an la de la @lumna Fila y Colun sn escogor una

pe,er,a ss presentará el cuddro do ¡nensaje de la ñgura I 216.

Figura 8,216 M6nsei6 de lnformación

8. De clic en el botón turr¡ | o pres¡one las teclas Alt + G.

Si usted ha realizado los pasos conBctamente le aparecerá €l sigu¡ente
mensa.ie:

Figur, E.217 M6nsalo de lnformación

9. De un clic en el botón y la información quedará ingresada.

En caso de no existir la información básica requerida por el sistema, este
le presentarán los siguientes mensajes:

l.\j

a

1

)
3
4

PROTCoM Caplnlo E - Página l(N ESPoL
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Flgura 8.2f I Mensaje cle lnformación

Figur¡ 8.218 Menssle d€ lnformación

8.5.3 Goneultar Ubicación de Manuales y Medloo Magnéücoo

1. Escoja una de las opciones que se encuentran en el lado superior de la
pantalla.

2. UbÍquese en Codigo, digite el número del Convenio o cód¡go del tópico para
ingresar los registros de información almacenada y manuales, presione la
tecla ENTER. Si ex¡st¡€se el Conven¡o o el tóp¡co se presentará la
descripción, empresa caso contrario se presentarían los siguientes
mBnsajes según sea el caso:

Figura 8,220 Mensaie d6 lnformación

Flgura 8.22f M€nsare de lnformación

PROTCOM Capltulo 8 - Páglao ll0 ESPoL
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Sugerencia:
óv/

Nota:
t.-}\

Otn rndnera cle ralizdr la búqueda del @nwn¡o o tópia as dar

d'rc en úA . A @nlinuac*5n aparwré ta parrtalta de ayuda &
Convanbs o tópt@s según la elún rdalizada. Ve( punto 8.1.1 .4

- DescnrctSn de ld Panta a de Ayuda (Conwnios) o el Btnto

8.3.3.4 - Oescnipoón & la Pantalla & Ayuda (Tópk»s).

S e, cony8nb o tópt@ ,ro tuvÉse inlormación alma@nadd o
manuales regisftiados se presenlará d cuadro de mensaje de la
frgura 8.222

Flgur. 8,22J¿ Mons€io d€ lnformsc¡ón

3. Si la información almacenada y/o manuales estuviese ubicados la columna

I C¡MOdel cuadro de verificación se presentará de la sigu¡ent€ manera

se obs€rva a conlinuación:

I

E

si l{Axl.lA¡- o€HoSlFAf I\4] . aDOU¡SIOON S
,C LrA¡t(a oE orsÉño . auDfon[a tNfERr s
rd rü¡¡uat 0E ust aaro , aJDtfoRh rNf Et s
¡i xexiu¡- otuosrccl¡/o -auolloRh r[ I
!l tG¡ltaL oE 0ts€Ñ0 . coNTBo! oE afio s
rl l{AxL, l- OE USUAÁ|o .@Nf HOL 0E A¡r g
¿ IüNI,IAL DEMOSTBAIM] . @NIFOL DE S
rr r{axtal oE DrsEño . coñrFol oE cDg s

ADO

ADO

Ar.J0{Nf
AUO'IN¡
AtJD {NT
coN f{acH
coN f *no{
cft¡¡T áao.r
cot¡Tgtsr

0t
01

01

01

d1

01

01

0l
01

ú2
@
@
@
m2
dp
@.
m2

l
,

mr

iIANIAL OE US¡.IAÁIO , ADOUISIOONES 9
- m --r lltttiit-lM fll!fi El iEti-l

n

a
n
E'

r¡f'

8.5.4 Modificar Ublcación de Manualeo y Medloo Magnéticoo

l. Realice los pasos 1,2 y 3 para consultar la ubicación de manuales y medios
magnáicos de un mnvenio o tópico.

2. De clic el botón f,ocor I para que se aclive el cuadro cle celda de

Cabecera, al real¡zar 6sta acción el botón ha cambiado a Sút¡l

PRoTCOlII Caplulo 8 - Págtaa lll ESP0L
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3. Verifique que es la ub¡cación que des€a mod¡ñcar

4. Modifique la ¡nformación.

Nota:
r=?.
'.§

El desmarc€,r el cuadro de véfifueciiSn s¡gniftca la eliminaciSn del
inventano. S¡ el manual o infomaaón almaÉt,€da de d¡cha
ubtcá,crón s errcf,ntrara pras1,ú se p/Bsartará el uadro *
mensaje cb la Eura 8.223. Ca§p: @ntÉno * mostrará el
mdn§áje & la fryura 8.724.

Flgura 8.223 Mensáj€ d€ lnform6ción

Figure 8.224 Menssjo de lnfomac¡ón

5. De clic en el botón g"¡tt 
I o presione las teclas Alt + G.

Si ha realizado los pasos conectsmente le apareceÉ el mensaje
siguiente:

Figura 8.225 M€nssj6 de lnformacióñ

6. De un ctic en el uo,on [@ffiI y la inñcrmación quedará modificada.

!,lens¿p delSr¡lema I
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8.5.5 Ellminar Ubicación de Manuales y i¡ledios Magnéticos

Realice los pasos 1,2 y 3 para consultar la ubicacrón de manuales y medios
magnét¡cos de un convenio o tóp¡co.

2. Verifique que es el convenio o tópico al cual desea el¡m¡nar las ubicaciones

3. De un clic en el UotOn Ehh- | o pres¡one las teclas Alt + E.

Si usted ha realizado conectamente los tres primeros pasos l€
apareoarán los siguientes mensajes de acuerdo a los cuadros de opción
que se encuentran en la parte superior de la pantalla:

Figut 8.227 Monsaje de Coñf¡rmación

4. De un clrc en el bolón tr-=l pa€ @nñrmar la eliminacion o un clh en

el botón uol para cancelar la misma

5. Si usted no confirmó la eliminación la ¡nformación quedará exactamante
igual, de lo contrario usted observará el sigu¡ente mensaje.

H ffi

Figure 8.228 Mensa¡e de lnfomac¡ón

l'lens.rre del Srstema E

PROTCOM Capínlo E - Página l13 ESP0L
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G. De un ct¡c en el ooton IEEIEI y ta ¡nformac¡ón quedará etiminada

Nota

Figura 8,229 M€nsai€ de lnformaoón

Nota:

el OrfOn ffiffitil pue¡p §Nir tanto ieara cananrr cuatqu¡rrra
de /ss operaoolr€s antas moncionadas limptando la pantalle o
Nra self & esta oñbn.

\.'s\

',\\

8.6. PRESTAMOS

Esta opción perm¡te el coñtrol de préstamo de los manuales e información
almacenada que se hacen a los eEtudiantes, directores, gerentes y profesores.

8.6.1 Abrir Prá¡tamos

Para ejecutar la opción de Préstamos lo hará de la s¡guiente manera:

1. Seleccione <Eroceaoa> en el Menú de Opciones dando clic y se le
presentarán varias opciones.

2. Escoja la opcrón de <Préstamor>

Habiendo ejecutado los 3 pasos anteriores s€ le presentará la pantalla
deseada.

PRoTCOM Caplulo E - Página l14 ESPU,
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NlvELAIORO

atDod fn
ACDO(C 0t
tmD{as{v 0t
x)o{as-tlÚ o

OIBS0 lref Uf 0Fr0 atu rts¡7
qlRSO NrV€I.A'OñIO ATU I E¿7
suDi¡ AIUIM¡
SIAON A¡U IG¡

.J t{a}¡tlA]- 0t DtsEño . xoori-o oE oJF s
SISfTMA PARA O $y¡.fruat DE

XA}IUAT O€ USIIAAIO SISIET{A PAAA S

0t OJ

Flgura 8.230 Pantalle d€ Procosos, Préslamos

8.6.2 lngreur Préstamos

Sugerencia:

9

1. De clic en el botón áFú¡' I El sistema agregará automáticamente un
nuevo código para el préstamo sacuenc¡almente a los ya existentes y se

cambiará a s''r I

2. Escoja el tipo de solicitante haciendo clic en la necha 3 luego aparecerá la
siguiente lista:

3. Escoja al solicitante haciendo clic en la llecha B luego aparecerá la
siguiente lista que se llenará dependiendo del t¡po de sol¡c¡tante elegido:

N

DIBECTBB
GERENfE
PROFESOH

PROTCoM CaplnloS - Ptlgha l15 ESPOL
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AIVASU ALFBEDO
EONILtA SENE
cAslttto LUo0 0tN0
coSEflAWrLS0N
ESHN@A CAFDENAS ALE{

MBEI HGJ

LOPEZ FATJSIO
JONES HOEEBTO

F¡gure 8.231 M€nsaF de lrformáción

4. lngrese el número de clías para el préstamo

5. Esmja el sistems a buscár haciendo dic en la necha E. luego aparecerá la
siguiente l¡sta:

5. Escoja el tipo de información a buscar haciendo clic en la flecha E luego
aparecerá la s¡gu¡ente lista:

7. Escoja la información solicitada a prestar haciendo clic en la flecha 3 luego
aparecerá la siguiente lista que se llenará según los requisitos que existan
de acuerdo a al tipo de información selecc¡onada:

l{enro¡e dcl 5rstema !

< T0005 >

AOADEMICO
AEfMOS FUOS
ADMINISTRAOÓN DE Pf,ODUCüÓN
ADQUISIOOHES
AHoHB0S
AHJO{CION COMPUTAOOT.IAL
ABEIT

ITANIJAL
INFOBMAOON ALI{ACEMDA

PROTCOM Capltulo E - Págiaa lló ESPOI.
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< T0D0s >

MAXI.JAI DE DISEÑO
HAIIUAT OE USIJAFIO

STBAT

Sugercncia:

9 De no ex¡sttr ¡eguisrúos el bN cle informaqón csmgrdo sa
pre§€'ntaá dl cudto de rÉnsajd de la fgurd 8.232.

Flgura 8.232 M€nssl€ de lriformsc¡ón

8. Escoja el lenguaje por el que desea buscar haciendo clic en la flecha E.
luego aparecerá la siguiente lista:

< T0005 >

ACGSS 20
AEC€SS 7.0
AE1JCOBOL PAfiA WNOIN/S 2.3
DBEAftVEAVEF 1.0
FtX GBAPI{ 1-O

FO( Pf,O PARA DOS 2.0
Ftl(Pf,0 25

IJ
-l

9. Escoja la base de datos por la que desea buscar haciendo cl¡c en la llecha

E tuego aparecerá la siguiente lista:

--;-l
'10. De clic en el botón I B ' para proceoer a renar el cuadro de celda e,on

el criterio seleccionado para poder realizar el préstamo, si no existiese
n¡nguno se presentará el siguiente mensaje:

( T000S )
ACC€Ss 1.1

ACf,ISS 2 0

D8 2.0
FO€ASE PAFA DOS 1,0
INFORMD( 7,2
NATfVA Ff]X PFO PAFA

SS 7,0

PROTCOM Caplnlo 8 - Pógtna l17 ESP0L
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Flgura 8.233 Menseje de lnformació¡

Nota:

Flgur. 8.23{ Mensaie d€ lnfomac¡ón

11. De clic en €l cuadro de verificación del cuadro de celda para selecc¡onar lo

-que se va a Prestar lló .

12. Escoja el estado del pÉstamo haciendo cl¡c en la llecha E luego aparecerá
la sigu¡€nte lista:

Nota:
La fecha b &voluci'án * alcula eutoñálr€mente desprrés de
que ingÉ§p el númem cle dÍas a üo§ar.

'.§

t,.t\t

Nota:
1'\{ El valor y totdl de multa es @ro cudnú se rBáliza e, ,Bgisúo de/

gé§ano.

PfiISIA}IO
AfRASO
DEvtJTETO
DEVTJT"ETO CON MULTA

PROTCOM Capfnlo t - Págha l18 ESPOI,

I llensqc del lrslaoa

Ho E ¡ido C¡lab de B&q¡ed¡

jaeOe.O saLcoo nat W to rrrenos el tirrc da infomación a Au*ar,i
| 
& no hac'do ás/ se presonfará el @dro & masale de la ftgura 

I

18 
232 

I

Elcoia T¡Do

I
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13. Presione el botón gttr I o pres¡one las teclas Alt + G.

Si usted hs ingresado la información requerida, el s¡stema pres€ntará ela

siguiente mensaje:

FlgurE 8.235 M€nsai€ de lnformaclón

14. De un cl¡c en 6l botón y la información quedará ingresada.

En caso de no existir la información básica requerida por el sistema, este
le presentarán los siguientes monsajes:

Flgure 8,236 M€nsaje d6 lnformac¡ón

F¡gure 8.237 bnsej€ de lnlormac¡óñ

Nota

PRoTCOM Capltulo t - Pégina l19 ESPOL

Huavo Rclito

CalpoVdb

I

-..-'+

I

$I

I

I
¡

Hc ha H¿¡c* Hirlh Rqisto paa Prdcam

I

f-.--. lOespu¿s dé ingre§t el púsfar¡,o s pra§É,ntd,á el cudto dél
':. §,{ | mensa¡e & f,gun 8.238 Vdt Égina 126 - lnpresión úl

lDor'unentosde Pré§amo. 
I

I l{enra¡c dal Srrie

i l.lensa¡e del li»tc .

: li{ensdto del Srslema
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Flgure 8.238 Menssje d€ Confirmsción

8.6.3 Coneultar Prástamos

1. Ubíquese en Nro. Préstamo, ingrese el número a @nsuttiar y p,resione l8
tecla ENTER; si exisl¡ose el préstamo se presentará los datos, caso
crntrario aparecerá el siguiente mensaje:

Figura 8.239 M€nsai€ de lnformación

Sugercncia:
<D\7 Una sÉgunü ma¡Era & ro€lizar esta tar@ es d¡gitanü el ffigo

y hacfr cltc en u*l

PR0TCOM Caplalo E - Pdgina 120 ESPOL

I Mensóp del 5r¡lema

i

I

.,\
V Dc¡c¡ lngiÉ d De¡r*o dr Eédap

!oI

Práaa¡o No E xidc¡)

Sugercncia: I

lD lqn 
^arcra 

de rrg¡hzflr o§a ,aEa es t.f,(r',r a¡c en N, alY 
lantinu*ión 

antwrá la N erls cte ay.r& de le f,gura 8.2tO. 
I

I

: l,lensdlc del Srslem¿
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Floura 8.2¡t0 Pantalla do Ayrrda. Convenros

8.6.4 Dercripción de la Prntr¡la de Ayuda

Si presiona el botón ft*.;l buscará los datos basándos€ en los cntenos
escogido y/o ingresados. Los cuales se describen a cont¡nuación:

En el siguiente cuadro de texto 
ffi 

| ingres€ el número de
péstamo a buscar.

Escoja el solicitante haciendo clic en la flecha B. aparecerá la sigu¡ente
lista:

En el siguiente cuadro de texto s§cúrt
¡ngr€se el ap€llido del solicitante a buscar

Escoja el s¡stema a buscar haciendo clic en la necha E luego aparecerá la
siguisnt€ lista:

a

D H

GEFENIE
PflOFESOF

PROTCOM Capltulo E - Págtna I2l ESPOL

CrlDdr

hágam:

Solclzxa:

A6IóSddcra
SidaÉ

Te lrúun¡itt

Busca¡ P¡éslo¡¡u¡

I r¡¡ st¡¿*rc
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ACáDEMICO
AETIVOS FUOS
ADMINISTBAOÓN DE PBODUCSÓN
ADQUI§IOONES
Al{0BF0s
APUCAOON CO}TPU f AOT]¡|AL
AREITRAJE

( f 0 0

l¡tANuAL
INFOHMAOON A.IIACEI,¡ADA

a

Escoja el tipo de información a buscar haciendo clic en la flecha 3 luego
aparecerá la siguiente lista:

Escoja la información sol¡c¡tada haciendo clic en la flecha E luego
agarecáá la siguiente lista que se llenará s€gún los requisitos que existan
de acuerdo a al tipo de inficrmación selecc¡onada:

< T000s >

}iIANLJAL DE DISEÑO
MANTJAL OE USI.JAFIO
MANLJAL DEMOSTBATfVO

Una vez que se ha pres€ntado el filtro de información requerido, deberá dar
doble clic en la columna Nro. Prést. del reg¡stro qu6 desea consultar. Con lo
cual se pasarán los datos a la pantalla de proceso respect¡va.

Nota

Nota

t.is* Si no sa escogrgr8 ningún diteno en la l¡§a de r,r§s aperéoorán
iodos t s .€g¡sl¡os da Pé§támos.

t,h\

PROTL'OM Caplnlo E - Págiaa 122 ESP0I-
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Flgura 8,2¡li Mensai€ d6 Enor

Pañ wr ú tormd o(únaü el @nlendo cte la lista de vs,a de
clh en la dumna a otdenar,

8.6.5 ModillcarPrástemos

1. Realice el paso 1 de consuha de préstamos

Nota

Nota:

t,'S

2. De ctic et botón ,l"lñ"1 Not"
c.¡- I

camDraoo a 

-J.

qu€ al realizar esta acción el botón ha

,.:s\ No ñrá mdifrcar si e/ rEgr,'§ro ha stú &vuelto y se prasanlsná
el cudro de mdn§1a de b figura 8.242. h iludl man€ra, si fua
hvuetto N@ @n mufta * mo§raré el nen§1e de la figun 8.243.

Figur. 8.2¿2 M€nsa,€ d€ lrlormac¡ón

Figura 8.243 M€nsale d€ lnformación

PROTCOM Captulo E - Páglna 123 ESPOL

I I'lÉnsqe del Srslemi

Prlda qre lana edÁ Cor.:daI
I
I
I
I

I

I

tlV llo sc pr¡cde l{o&c¡ Befftbo l',lUtTA

it
i Hcnra|c dcl 5¡slema

lilcn¡qc dcl 5¡rlema
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3. Verifique qu€ 6s €l préstamo qu6 desea modiftcsr.

4. Modiñque la información.

Basándose en el estado del préstamo al querer modificar un préstamo
se presentaÉ varios mensaFs como:

a. Si el préstamo es devuelto dentro de los dÍas de plazo se presontará
el siguiente mensaje:

Flgura E.2A Menearo d€ lnformac¡ón

b. Si el préstamo es devuelto el dia de plazo s€ presentará ol s¡guiente
mensaje:

Flgu6 8.245 Mon8ejo c,e lnformación

c, S¡ el préstamo es devuelto cuando han pasado los días de plazo se
presenterá el sigu¡ente mensaje:

Figur, 8.246 Men6a,€ d6 lr¡fomación

5. De clic en el botón ¡r¡.. I o presione las teclas Alt + G.

PR0TCoM Coplalo E - Pógha 124 ESPOI.

*údm g¡¡& 0a¡ú¡¡ dn A¡a

O€bE Da/dv.r

Dclvtl*ih con Húa g Atao

I

I

,i)

v

; llensd" d¿l lrslema

Itlffi;

i l{en¡¿p del 5t¡1"

i Men¡oac del 5r¡le¡¡¿
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Si ha realizado los pasos correctamente le aparecerá el mensaj€
siguiente:

Flgura 8.2¿17 Mons€ié dé lrfomac¡ón

6. De un cl¡c en el botón @ y la información quedará mod¡ficada.

E.6.6 Eliminar Préstemoa

1. Realice el paso 1 para consultar lor datos de préstamos.

2. Verifique que s€a el préstamo que des€a elim¡nar.

3. De un clic en el uoton ffiHtrH o presione las teclas Alt + E.

Si usted ha realizado @n6c{amente los tres primeros pasos le
aparecerá el siguiente mensaje:

a

Flgün &2aE i¡ian$¡, ó Conñmac¡ón

,f. De un dic en el bdón l@ p€ra 
"onfirmar 

le eliminación o un dic en

el botón IGI para cancetar la misms.

PROTCOM Capltulo E - Págiaa 125 ESPoI-

Rcri¡ro ttoóic¡do

Ed¿ ¡sg¡¡o d¡ Eúnis d RqÉüd 20m1

el

I
{)

i l,len¡qe del Srstemú
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5. Si usted no @nfirmó la eliminación la información quedará exactamente
igual, de lo contrario usted obs€rvará el siguiente mensaje.

Flgun 8.2¡lg Monsaie d€ lnformación

6. De un clic en el botón
IffiffiIt¡-¡-a y la información quedará eliminada.

Nota

F¡gurr 8.250 Mensaie de lrifomac¡ón

8.6.7 lmpneelón de Documentoo de Prústamos

Para imprimir el documento de registro de préstamos de dic en el botón

',l}t

i#H*.H, s€, pres€ntará et reporte ds ta figura 8.251

PROTCoM Caplulo I - Págiaa 12ó ESINL

f,Crto Ekir¡do

I S el prOsarrrc t a siJo dey@lto tp ñrá eliñ¡nat, se presentará et 
I

I cuadrc cb nnon§á,je de la figura 8.2 . 
I

ftáC¡rc re :c R¡ade Ehir¡

i l,lensa¡e

; lilensa¡e dcl Srslctll¿
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ESCUELA SUPERTOÉ eOtrÉCrrCr 0et tmrArt
P'oCrúi. á fG¡doC.ül C.drlpd.d&r

!!f,trl6f,Ilt:lllrlt
,aB"¡&ot ¡ñrl^l--

tt 3r¡.6 íi¡¡-r a6É¡Jr.á¡B-!. ¡. d¡il9.. .a!¡r ¡ ,.D.l orl -.{.¡¡ a-a.gt

afrE a€aaf l.¡89 Ldrr,t¡

&

Figur! 8.251 Roport6, Préstamos de Manualos o hfofmeció n Almaconada

Nota:
\.\{

Flguñ 8.252 R6porte, Multe por Alreso de Próstamos

EscuELA supERroa polnÉcrrcr oet tnon¡-
Prooa¡rñ¡ d. Tacrplooía añ Cdno.Iaaicri- b,¡ e,ür*r, tri.G - bt

Flfl. l¡ !C ¡llL¡ao ü! ,l¡¡t ¡iO x- lLaa I

.r¡orffi {¡gf>ñcgá

t

F pRÉsrAMos r{r,LrAs pon AIRAS(J rN DEVoLUctóN lrErEil

PROTCOM Caplnlo E - Págiaa 127 ESPoI.
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i § d prÉsfamo os dev¿Érüo @n multa a, osooúler le opct5n ctrl
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Este menú tiene como objetivo presentiar las diversas consultas y reportes dgl
Sistema Control de Proyectos de Graduación.

Flgur. 9.1 M6nú CoñsuttalR€porteg

9.r. coNvENros

Figüre 9.2 Menú Consult8s/Roporles, Convonios

9.1.1 Convenlot

Esta opción p€rmite consultar toda la informaoón general reladonada a
Convenios.

9.l,l.l Abrir Comulte de Gonvenloc

Para ejecutar la opción de Convenios lo hará de la siguiente manerÉr:

't. Seleccione <Conaultas/BoporteD en el Menú de Opciones dando clic y se
le presentarán vanas opciones.

PROTL'OM Capltulo 9 - Págha I E.IP0L

9. UEilÚ

lcrvr*» t
ECrrdúfe t
Esr¡¡¡c¡iftcdo¡HCnóttc r

flcviira dd §i*ru
E§h¡i¡¡ de lf¿r¡dc¡
§rdofa dd Sidama

ErudrrÉ )
8¡¡r¡*c/Fledo¡ MryÉlice t

Eg¡?rúrs
Ccn¡d d! erEp

Birü¡e ds Rrlhih
flcvbúa del S&ann
giürüuoirn da }l¡r¡*c
&daí¿*l§idarla
TdrH¡¡rta
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2. Escoja la opción de <§onvenioo> se presentará un submenú.

3. Escoja la opción de <Qonvenioe>.

Habiendo ejecutado los 3 pasos anteriores s€ le pres€ntará la pantalla
deseada.

Cdlrrúa
t. ro& C f.orcñco

Cmrtrú¡

Datriritt

F¡(,1!&hcs
06.du

t--J

Hetd Í¡1 !cüa
Ii¡ ü Cor¡rgio

P qltár f- 1*r,m tr gcganqpdo.
Crred..

Fqru dó PEgs

f- Érccrro trery F girrs

Enado:

F¡gura 9.3 Pantslla de Consult8yReportes, Convenios

Sugerencia:

9

Escoja una de las opciones que s€ enqientr¿¡n en el lado sup€rioÍ de la
pantalla.

1

6 Io& c Espaifto

2. Si seleccionara el primer cuadro de opc¡ón podrá:

¡i Convenror IITE¡

PROTC0M Capftulo9 - Págíaa 2 ESPOL

ffi

9.1.1.2 lngresar Oato€ en Consulta de Convenio¡

I Para Mover* de una 6l& d otra utili@ la tada TAB

o lngresar rango de fecha de lnicio.
. Seleccionar cualquier cuadro de verilicación y el estado del convenio

dando clic en la flecha 3 del cuadro combinado Estado.

I
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t,,b
Nota:

Nota:

F¡gur. 9.¡ Mensaje de lnformac¡ón

Flgura 9.5 M€nsei€ de lnformación

3. Si seleccionara el segundo cuadro de opción, s€ desactivarán k¡s cuadro de

telo editados, los cuadros de verificación y el cuadro combinado, entonces

podrá ingresar el número del Convenio o hacer uso del botón Oe ayuOa El.

Nota:
N d,gitar el número de @nvenb presione la tsda ENTER De ro
ex¡st¡r el @nwn¡o s Wsntará el mensale do la ñgure 9.6.

Flgura 0.6 M6nsai6 de lnformeción

4. Presionc cl botón $fll4 o pr€r¡onc las teclas Alt + M.

t,-E\

PROTCOM Capltulo 9 - Páglaa 3 ESP('1,

I el '€,¡1§/o de ledla iryrasaú s toma @np ld t*ha en /a qÜe se I

I annnzó a desaÍoltar el @nwnio 
Itt

fl- ; Si las bcf,as ,nglassdas o el rdngo ú lachs rc fuean aslt.,§* 
| ozectos se ga sx,ntarán tos mensqes de,as úuieflbs ftrurss. 

iII

ña¡o dc Fcfta lrut*o

Csr,¿¡no rc atidc

-j'rirl

,i)

i llcri¡qe dcl Sr3le¡¡a

i Mensa¡e del llrrlcma
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5. Se mostrarán los siguientes reportes para cada cuadro d€ opc¡ón elegido:

Flgure 9.8 Repone, Convon¡o Esp€cífico

6. Haga clic en el botón y proced€rá a imprimir el reporte.

I

.-
Éffi.-

srcla., *-,
i*In&' --,-..É,
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A¡lEó'
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&fl

I
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Iffi'*t?,ffirn** e

r t¿ Trrr¡r¡ ¡aY ae(rr or l¡lff^ qua nnlYa rrlffEr oa rl rfg¡rnEA¡

¡oD
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^ 
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DrDlr@
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t.-\S

7. Haga clic en el botón ffi y saldrá de esta pantalla.

Nota

9.1.2 Control de Pago

Esta opción permite la consulta y generac¡ón de reporte del pago de los
convenios, ya sea por pagos o por bienes.

9.1.2.t Abrlr Con¡ulta de Control de Pago

Para ejecutar la opcrón de Control de Pago lo hará de la siguiente manera:

1. Seleccione <Consultac{lepor!$> en el Menú de Opciones dando clic y s€
le presentarán vanas opciones.

2. Escoja la opción de <Convenioe> se presentará un submenú,

3. Escoja la opción de <Control de !age.

Habiendo ejecutado los 3 pasos anteriores se le prosentará la pantalla
deseada.

Flgurr 9.9 Pantslle d6 Con3ultes/Fleport$, Control de Pago d€ Cmvenios

PROTCOM Caplulo 9 - Páglaa S ESP0I,

l, *, ffi ,,ede eNit tanto ,,ra can,,tar *rh"..l
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9.1.2.2 lngretar Datos en Consulta de Control de Pago

Sugerencla:

9 Para Moverse de una @kb a otra ut¡li@ la tecla TAB.

1. Escoja una de las opc¡ones de forma de pago que se encr¡entran en el lado
superior de la pantalla.

Al seleccionar el cuadro de opción Por Pagos se presentará el cuadro d€
celda.

a

SISTEMA DE

s.m.m.m sucnEs
7fI),M DOLABES

¿m.mm
m.m

66flfi 3.m.m.m
ffi lmm

Si selecciona el cuadro de opción Por Bienes se presentará el cuadro de
c€lda:

RE DISE SISIEMA DE CONTBOI O,M PE N DIEN TE

REDISEÑO DE SISTEMA DE AIIVO O,M BlA DE 64 MS"TEs Y 1 DIMH DE 32 tIB/fEs PEI.¡OIENIE

2. lngrese el número del Convenio y presione la tecla ENTER o haga uso del

botón de ayuOa El para llenar el cuadro de celda. Otra opción es que

marque el cuadro de verificación F I¡fu , de esta forma podrá sele@ionar

el estado del convenio en la flecha I del cuadro combinado,Estado del

Convenio y elegir el estado de los pagos de los Convenios.

0tsE EI

Sü¡INE8 FULL PAGE EILLON DE COLOFE

PRoTCOM Captulo9 - Págha ó ESPOL

6 PoPrm f Fngkrrt
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Nota:
N dig¡tdr et nún ero ú @nvenh prBsono la teda ENTER. b no
ex¡sli el @nvenb se pÉs€,ntará et m€ns€,le de le figura 9.10.

Flgura 8.10Mens€ie d€ lnformsción

Nota:
N mdrcar da cuñto de wñMn úl Eslúo de Fago so
lbnaá el cuedro & dda.

3. Presionc cl botón ' o prts¡one las tsclas Alt + M.

4. Se mostrarán lo§ sigu¡ontes reportes para la forma de pago elegida:

Flgura 9,'t I R6porte, valores por Convenio

t.'F§

t,'!s\

aarl.¿
§*'==-

EscuÉLÁBU'EiroR poLrrÉcllrc oEL LrroR /-

Y¡!4Ua rC OiVr¡rO

PROTCOM Capltulo 9 - Págiaa 7 ESP0I,
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aoñfL D,l t¡aar3 ¡a <rcFyla.loa ¡Ol tlla.l¡

.1,¡,

.Cn.'

Flgur¡ 9.12 Report€, Control d€ Pa€o d€ Conveniog por Bienss

5. Haga clic en el botón ffi y procederá e imprimir el reporte.

6. Haga clic en el botón ffi y saldrá de esta pantalla.

Si no hay datos para el reporte saldrá el siguiente m€nseje:

Nota:
r.\i

Flgure 9.13 M€nsale d€ lrformec¡ón

PROTCOM Caplnlo 9 - Ptlgino E ESPOI-

Conl¡r¡l dt Paqrr de Convenrus
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lo€,ra 
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9.1.3 Detalle de Convenios

Esta opción consulta y genera el reporte de los sistemas asignados a cada
convenio y los estudiantes involucrados en estos.

9.1.3.1 Abrlr Consutta de Detalle de Convenios

Para ejecuüar la opcrón de Detalle de Convenios lo hará de la siguiente manera:

l. S€lecc¡one <Concultar/Beporb$ en el Menú de Opcrones dando clic y se
le presentarán varias opciones.

2. Escoja la opcrón de <Convenios> s€ presenlará un submenú.

3. Escoja la opción de <Setallo de Gonvenios>.

Habiendo ej€cutado los 3 pasos anteriores se le presentará la pantalla
deseada.

EdrGrir
Dc¡tndf¡

hE6i-J f lod6

6dam¡:

Fcch¡ & kaix
DG.dt Hrd¿

f,otra

Car Efdr

SISTEMA OE ACT M)S FUOS

FEDEPéC]ON ECUAIOFAI.U

F¡gur. 9.l4Pantalla d€ ConsultagReportss, D€tslle de Convslios

9.1.3.2 lngrecar Dato! on Con¡ulta do Detalle de Convenios

SlSTEl'lA 0E OJENIAS POB PAGAF

SISIEI{A DE |}fvtNIAffIO
SISTE!¡lA DE PFESUPUEST0

Caza

CoL{
Coza

Cdu

L@a ,l
lJ

Sugercncia:
(tiv/ En Mover* de una celde a oúa utilkÉ la tecle TAB

I

ü Del¿lle dr: Convenios ;TEI

Caplalo 9 - Página 9 ESP(».
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TE¡{A OE MNOEB¡IIACII]Ñ 'I AUTOM.óTI¿A,CIi

ffi
t-

I

I

PROTCOM



Manual de Usuario Sltleña de Coafiol de Proyectos de Gradaaclón

1. lngrese el número del Convenio y pres¡one la tecla ENTER o hega uso del

botón de ayuOa El para llonar el cuadro cle c€lda. Además podrá

seleccionar un s¡stema esp€cífico del convenio al dar clic en la flecha q del

cuadro combinado S¡stema. Otra opción eE gue marque el cuadro de

veriñcac¡ón

consultar.

Nota:

, de esta forma podrá ingresar un rango de fecha a

Al claitdr et nú,nero de @nwnio pre§/E,ne la teda ENTER. h r,o
ex¡stir el @nwnb s prosntará el mensak de la f,gura 9.15.

Flgur¡ 9.f 5 MenseJo cle lr¡fomación

N rndrcat cda cuad,o de venñcá6i,n Tú s enaé el cuadrc
deÉlü.

El renga & fr,cha ingre§ádo * tomd @flo la f*ha en /a q¿r€ sÉ
@menzó a desÍotlar el @nwnh.

Figura 9.18M€nsaF d€ lrformac¡ón

K

t,\t\

.,§

Nota:

Nota

Nota:
4.,\J

PR()TCOM Capfrito 9 - Págl¡a l0 ESP0L

Corw¿r¡o m ¿¡id¿

I

{)

§ ,as ,bcr,as ,?,gresadas o el ra¡tr,o & fecha rc hnnn losl
conecros se presentarén los monsajos de /as srÉtub/,t6s ,iÍturas. 

I

; iiensap del

i l{ensqe del lir¡tena
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Flgun 9.17 t\il€ns$ do lnformsc¡ón

2. Pr¡sionc cl botón ffil o pncs¡onc las tcdas Alt + M.

3. Se mostrará el s¡gu¡ente reporte:

Figura 9.lEReporte, O6{all6 d€ Convenros

4. Hega clic en el botón

5. Haga clic en el botón

ffi y proceaerá a imprimir el reporte.

fffil v ssldrá de €eta pantalla.

¡ Si no hay datos para el reporte saldrá el siguiente mensaje:

Flgurr 9.f SMensa,€ de lnformación

ESCUEL-A SUSPERIOR POLrlECN¡C  OEL LrfoRAL

E-¡'-.i ¡Á-tl!.t¡¡a,aa¡r
*l-
llF-ror.r-,-.o
t¡¡:

¡rr..: EE,EóGartra¡¡.ü
¡-¡, .¿úatd .tc ¿¡:¡c.^

Progrrrlr da T.cnolod

atr¡ttt Da aloivtmo3

lú¡ a. ¡r-..1.: ¡.*ñ
t ú '¡ ¡ia.

PROTC0M Caplnlo9 - Páglna ll ESPoL

Bl¡o da Fcctu l;rcrlredc
...v

t..?

I |rlensqe dcl Srstema

Il et¿lle r.le er¡¡¡Ye¡¡¡r¡s

l dft

: l.a.ñsnF del lir¡tc¡na
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tr,-'§\
Nota

9,2. ESTUDIANTES

Flgura 9.20 Menú ConsultalRoportes, Estudiante

9.2.1 Reglstradoe

Esta opción genera un repole de los estudiantes reg¡strados por director,
convenidproyocto, periodo (año y término).

0.2.1.'l Abrlr Consutta de E¡tudlante¡ Reg lctradoc

Para ejecutar la opción de Registrados lo hará cle la siguiente manera:

l. Seleccione <ConrultaelfleporteD en el Menú de Opc¡on€s dando clic y s€
le presentaÉn varias opc¡on€s.

2. Escoja la opción de <Estudiante> se prssentará un submenú.

3. Escoja la opción de <Regbtrsde>.

Hab¡endo ejecutado los 3 pasos ant€riores s€ le presentará la pantalla
deseada.

PRotL-oM Caplulo9 - Pógha 12 ESP0I,

let uan lmñ N* wvit tanto aatd canatar cuatqueral
lde /as opeíacirrcs a,,f€s rren@.,adas limptdnh le o§,nta e oi

l,€,rd 
§á,t,,' de e§d oñi6n. 

I

Ems*t¿ )

E¡uij¡ec da BaaÉh
flevirirtér'd Sis{arra

Qidf¡icth th Mur¡¡h¡
A¡úcía dcl Sidcm
Iülü Ms¡blc

n.frrü.d€
ECdo¡ dd Esh¡da*e

Dl*urüfo3 ts Er¡1r69¡r

En*ih rh tctdica&
PoCqWEb
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3 SoLoBZANo

CÚL NAC AUGI SISIEMA DE ¡NFORI#

ECUASE DI5

MONfE§OEOCA HNEU
V&viczo Sdf¡ l¡obclY¡

SlSlEllA 0E OJENTA orida Hd1¿ D.¡! Céi
SlSfEtlA 0E IIrIENIA Eqbo Xr& tutqd Eñ

srsf Er,ra oE Bor.Es D li:?::§htrs:

Flgurs 9.21 Pantalla d6 Consult¿s/Reporles, Registredos

9.2.1.2 lngresar Datoc en Conaulta de Estudiantes Reg¡strado

1

Sugercncla:

9

Nota:

Escoja una de las opciones que se encuentran en el lado superior de la
pantalla.

2. Si seleccionara el primer cuadro de opdón deberá:

. lngresar el número de matrícula de un estud¡ante y pres¡onar la tecla

ENTER o hacor uso del botón da ayuOa Eil para llenar el cuadro de

celda.

Para Move§a de una @lda a otra ut¡lkB la tecla TAB.

b no exiür el edudiante se prasenáará el nlÉ.ns€,je b la frgura
9.22.

f -:l:=t.lsl

PROT(:OM Caplalo 9 - Pág¡r,a 13 ESPOL

f E ¡cno {llodo

I
I

I

I

€*d¡¡
. l,t¿¡t¡:,tc

lle$str.dos

Cred¡

I-I lx

6 ¡¡b ltr- I.r¡iE @ñññIlfl iPti¡do¡

a t dr. Rqit¡o i0..ü f- tl¡i..r lr
T000S )

6 Ewino a loe

I
i

I

I
I



Manual de Usua¡io Slstetna de Contol de Proyedos de Gmduación

Flgur¡ 0.z¡Monssl€ d€ lnformac¡ón

3. Si B€lecc¡onara el cuedro de opclln Todo podrá:

Nota

Nota:

Nota

t.':s\

Elegir de los siguientes cuadros de opción la forma en que des€a buscar

el registro del estudiante Con el primero podrá consuttar

por año y por término al dar clic en las fiechas 3 de bs cuadros

combinados Año y Término y al solecc¡onar el segundo cuadro de

opoón podrá ingresar el rango de fecha que desea consultar.

Podrá presentar los estudiantes de un director determinado o de todos al

dar clic en la flecha 3 del cuadro combinado Directores.

N *leeionar un d¡reclor s lhnaé at cuadro de cclda o al dar

clb an el botón r*' I

\,:B\

F¡gura 9.23M€nsar€ d€ lnformacrón

\.ls

PROTCOM Capltulo 9 - Páglaa 14 ESPoI,

: llen¡dte del 5§le

AL¡srú No Exile

I

I et ,?,r8o cb fechd iryresadD * toma @nfr la @E en la gue se I

I regrsfraron bs e §udE,ntes en le ñetüia prowflo de gduadón 
I

§,ás f€crros ng¡Bsades o d re4o de kha,n Aeran Os|
cor€cfos se prEsentarán los mansaos do /as srgruierfas ,tgurás. 

I

i ) Fldrá rld O¡dda
V Fqrndq. ddrtrsr/aa¡¡

i l{etso¡e del lirstetró



Manual de Usuario Si§emt de Colttol de Proyeaos de Graduación

l.len¡{c del Srstel¡o E

Iffi
Flgurr 02,aM6nsa¡€ d€ lrfonnec¡ón

4. Presionc cl botóñ trffi o pr€sionc las tsctasAlt + M

5. Se mostrará el s¡gui€nte rsporte:

6. Haga dic en el botón E y procederá a imprimir el reporte.

7. Haga clic en el botón y saldrá d€ esta pantalla

o Si no hay datos para el reporte saldrá el siguiente mensaje:

Flgura 9.26M€nsal€ d6 lnformac¡ón

iG

E6cUELT SUPERIoF POLfTÉcHIcÁ o€L LTIORTL
,§rñ 6 r.i'aqa ú (ára¡<lr.

l¡a¡afta x t¡rtiLrfftr tx ñóYtcto Í ar¡¡¡ardr

§

-r<-

o--Erutu
Á¿r.w6úN

5r 
- 

r¡-, :..

(a .¡¡. ¡-Y
EE¡¡5 -*---

Él-_-$

---_-E

IEIE¡

II IEIEE

ñ Lstu&antes f leqrstrado¡

@rt

. Mcnratc del :;rrtem& T

PROTCOM Caphulo9 - Págtaa 15 ESPOI-

Rrllp dr F.ci! lacsr.rto
j'r

' rl\1

F¡gura 9.25Rsport6, Regi3tro ds EstudiEntos €n Proyedo de Grsduación

No aritcn Ddor paa d ñpotcI

I

I
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Nota:
.\\

9.2.2 Eetadog del Estudlantes

Esta opción genera reportes de estudiantes por estados, t¡empo de
culminación del registro y direclores basándose en el periodo de rBg¡stro.

9.2.2.1 Abrlr Consulta de Estados del Egtudiante

Para ejecutar la opción cle Estados del Estudiante lo hará de la siguiente
manera

1. Seleccione <Consuttad[eportes> en el Menú de Opciones dando clic y se
le presentarán varias opdones.

2. Escoja la opción de <Estudiants> se presentará un submenú.

3. Escoja la opción de <Estados del E¡tudiante>

Habienclo ejecutado los 3 pasos anteriores se le presentará la pantalla
deseada.

PRoTL'OM L'apfrulo 9 - Póglaa ló ESPU,

;:;;)
¡dg /as opersoonos anfes ,7,eñicnádas l¡mpancb la N alla ol

l!É,ra 
satir cle esta ofi5n. 

I
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ft Lstudos dcl L studrdnte EEEI

6 erlbóB Año: l§-- láñirc:

a E ctu Bcri*o I DÉds Hd¡ I

Ed.doc

{6 Ioó
f trg*fibo

r Q.&ürión dd Rc¡isto

Di¡dr¡¿*.
[6trd

cq¡cr
Diccru

1S6'1

lst6/
lS¿l{E S

lW VACA( SoLofiZANo I 996't 2260
19ffi91
lSlfpf,
1§T27»t

E tudanto
Qútdr Mdr. D6¡r
8oóo Mcrdcz Ang
üi¡io C¡¡tro St¡l
AUOTA SA}¡TANA

CASIBO CAJITEI{A
AIAVA SA¡¡IAM 8

R NNFS WRA IAN

2 PENDIE

2 PENOIE

2 PENDIE

1P€NOIE
l PENDIT

1 PENort r
1 PFNilP

Eado ¡Afu T l.{&tct/¿ No.

Figura 9,27 Pantalla de Consultas/Reportes, Estados del Estudianl€

5.2.2.2 lngreear Dator en Coneulta de Estados del Estudiente

Sugerencia:I Para Movarse de una @lú a otra utiliú la tecla TAB

1 Eecoja una d€ las opc¡orios qu€ sa enq,pntran en el hdo izqu¡erdo d€ la
pantalh. ffi

3. Si selecciona el segundo cuadro de opc¡ón podrá ingresar el rango de fecha
qu6 desea consultar.

PR0TC0M ESPOI-

I

l.

fffiNc;l

APñ46Á' i

I

I

I

2. Si seleccionara el pr¡m€r cuadro de opción podrá @nsultar por año y por -
término al dar clic en las f,€chas 3 de bs c{¡adros combinados Año y
Término

Capltulo 9 - Páglno 17



Manual de Usuario Slstema de Control de hoyectos de G¡adaación

4. ElUa una de las opciones de estados de estudiantes qus s€ muestran a
continuac¡ón:

5. S¡ escoge el cuadro de opción Específico podrá seleccioner los cuadro de
veriñcación siguientes:

Et
APFOEADO

FEPROEADO

GBADI,JADO

6. PodÉ presentar los estudiantes de un director d€terminado o de todos al

der clic en la flecha I del cuadro combinado O¡rectores.

Nota:
N §€le(,¡onar un d¡rBclor s llenará el cuadro clo 6lda o al ür
cl¡c an el botón rr. I', E\

'.§\

Nota:

Flgurr 8.28 Mensá.t€ de lñformecrón

\.\s

PRoTCOM Capltulo 9 - Pdgina 18 ESPU,

{t Todo

C Eeecffro

t

I

I I

Nota:

§ /€s lacr,ás ,ngrosádas o el rango da trr;hd rrc twran Wl
@,TBCÍOS se púcsentarán bs mdnsa¡os da /as sryuÉnbs &turEs. I

I H nngo dd fecha ¡ngres€ú s toÍta @rrx) la fectn en la qw *l
| ¡Egisfraron /os esfud,€ ntes en la matdr¡a proyedo de grduaún. 

I

I
I
I
¡

I

i \ fcc¡¡ ,tr¿ O¡*¡¡
V Fcíldoi üírn/r.có
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t

F¡gura 9.29M€nsál€ de lnformación

7. Presione cl botón átri*j.l o prcsione las teclas Alt + M

8. Se mostrará el siguiente reporte:

E6cUELI §UPERIOR POLfIÉctIIcA oEL LITOntt,
t'úa é t§nd¿ ñ(rE-.r¿ñ

trr§tr¡ x rrrEu4fta

¡T

I

t! [.rtador del f¡lu¿aote

E;II EtrÉEE E[tIr C:IIA

TTEIE¡t!I

* ¡b:vaÍL'.L
O-r /EL taltn¡l ca¡llE¡&E
<É s¡lr¡a¡a dnx¡a
rú-¡É¡¡.-ru¡o¡- rt¡i

Figura 9.30Reporto, Reporle de Estudiant6s

9. Haga clic en el botón E y procederá a ¡mprimir el reporte.

10. Haga clic en el botón y saldrá de esta pantalla@

PROTCOM ESPOL

: Men!{e del Sr¡lena

ñrao de Fedr lrwrccro

§

Capínlo 9 - Páglna 19



Manual d¿ Usuario SLstema de Contml de Proyecas de Graduoción

Si no hay datos para el reporte saldrá el s¡guiénte m€nsaj6:

,.-t{

Flgura 9.31 Mensa,e de lrformación

Nota

9.2.3 Control de Pago

Esta opción realiza una consulta y genera un reporte de los pagos de los
estudiantes.

9.2.3.1 Abrir Con¡ulta de Control de Pago

Para ejecutar la opqón d6 Control de Pago lo hará de la s¡gu¡Bnte manera:

1, Seleccione <Coneultar/fleportes> en el Menú de Opciones dando clic y se
le presentarán varias opciones.

2. Escoja la opcrón de <Estudlante> s€ presentará un submenú.

3. Escoja la opción de <Control de !ago.

Habiendo ejecutado los 3 pasos anteriores se le presentará la pantalla
des€ada.

PROTCOM Caplalo9 - Página 2o E!;POL

iiF¡"

l,lensap del 'i¡¡lemo

!{o ad¡n Odo¡ p¡a d Rtesb

lu **, ffil pude s*ir tanto ,,ra .,Í,@tat *rou.nl
jae tas operaoor,es antos n1f,¡:c/f,nús l¡rnFienb la ,E,ntalla ol

lp€ra 
srt¡r de eda occión. 

I
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Alp: F *t¡
f- CmcldorrffiE FE6¡ñ66:l

0iE{cec

V&
SOLORZANO DE RE OISE 0 DI lSI01197 Sru Mqugra. 6l ltf

13ffiS EGU NDO
PAI-ADINES 0E n SISIEMA DE ' lSO€Ot2 Leao Badal t

Flgur¡ 8,32Par alla de Consultas,/Reporto3, Control de Pago de Estudiant€s

9.2.3.2 lngrccar Datos en Con¡ulta de Control de Pago

'

Sugerencia:
{l)v ra Movere de una @lda a otra uülice la tacla TAB

De clic en las flechas 3 Oe bs cuadros combinados Año y Término1

2. De clic 6n los cuadros de verificac¡ón Pendientes y Cancelados que s6
€ncuentran en la parte superior derecha de la pantalla.

3. Podrá presentar los estud¡antes de un direclor detorminado o cle todos al

dar clic en la llecha 3 del cuadro comb¡nado Direclores.

Nota:
t,§

4. Presione el UotOn ffiW o pres¡one las teclas Alt + M

5. Se mostrará el siguiente reporte:

AIB Ah¡rrE ts61¡¡

cr§.r I

i tonkol de l'¿oo de L ¡tudrantes IEEl

PROTCOM Capiulo 9 - Págha 2l ESPOL

Manual de Usuarlo

lsrm.

I

l'i$r-l

I

I u marcar ns anoa ú wriñceción * t,onará el cuadro* ."ou I

I 
o al selecoonar un dnador. 

I
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ESq'EIA SUSPER¡OR POLTTEOIICA OEI. LTTORA¡-
Progtrmr da TacnologÍ¡ añ Compúación

COTíIOL D' PACO II f,'TUUA¡fII¡

¡árEr¡¡rrt E!-

¡a{¡ rDa¡ ¡üatcr¡¡a{t¡I,a

a¡ralro (¡,l.a.¡ ]orl rnñ

Flgura g.33Reporte, Control d€ Pago d€ Estudiantes

6. Haga clic en el bofón ffi y procoderá a imprimir el reporte.

7. Haga clic en el botón y saldrá de esta pantalla.

Si no hay datos para el reporte saldrá el s¡guiente mensaje:

E

Flgure 0.34Mensa,€ d€ lnfomaqón

Nota

el ooron §iffi puede seNir tanto wa cano,tar cuatqu,,ra
de las oryack nas ¿ntes firenc,onadas l¡mFtanú la pantatla o
pard §€,lir & e§a oryón.

t.'}J

PROTCOM Caplnlo 9 - Pttglaa 22 E.SPoL
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9.2.4 Documentos por Entrogar

Esta opción perm¡te realiza una consulta y genera un reporte de los
documentos que faltan de entregar de los estudiantes para poder graduarse.

9.2.4.1 Abrlr Conaulta do Documentoc por Entregar

Para ejecutar la opción de Documentos por Entregar lo hará de la siguiente
manera:

1. Seleccione <Consultae/Beportea> en el Menú de Opcion€s dando clic y se
le presentarán varias opciones.

2. Esco¡a la opcrón de <Estud¡anta> s€ presontará un submenú

3. Escoja la opción de <Documentos por Entregar>.

Habiendo ejecutado los 3 pasos anteriores s€ le pres€ntará la pantalla
deseada.

Flgum 9.36 Pantalla de Consultas/Reportes, Ooormonlos por Entogar

APROSADO I{AXUAI- DE DIS

APFOSADO I{ANIIAI" OT USI
orsEno E IHPLEM srsrE*A 0E rr.¡t rgfgI§l v ¡-DMEZ() sous tsÁ apao8ADo trAxual o€Ho!

SISfEMA 0E CONI SlSTEtlA GEBÉ| 199(}5m CHl(¡Ulfo CASIBo SI

rñs
AP80E¡O0 IN@0rG0 FUE

APñO8ADO aláof OBE S

Eñ(APflOEADO IIANUAL 0ts
PT}¡OIENf I OJRRICLILLII{

PE DISNII ü)0¡60 ruENIt
PENDIE¡¡TI IXSTAI.ADORES

PTNDIEI¡TE HANLAL USUAF

PENOIENT€ CTETIRCADO OI

PENOIENIE I,{ANUAI DE DIS

PENOIENTT IÑSÍAT.ADOFES

Pf¡¡ñIF¡¿TF MANIIAI

APfiOEADO OJRFIO]LUI'
APFOSAOO CEFT¡RCADO

APAOSADO I.üNTIAL USIIAF

PTNDIENIT IIANI.AI- DE USI

PENOIENTE ¡¡iANUAt 0E¡lO§

PROTCoM Caplulo 9 - Pógha 23 ESPOI.
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r

9.2-4.2 lngrcsar Dato¡ en Con¡ulta de Doc umentoa por Entragar

l. S€leccione el eño y término a consultar.

2. Presione el botón trffi o pres¡one las teclas Alt + M

3. S€ mostr8rá el siguiente reporte:

Figura 9.38 Reporl6, Oocum€ntos por Entrogár

Haga clic en el botón ffi v proce¿erá a imprimir el reporte4

5 @
a

Haga clic en el botón y saldrá de esta pantalla

Si no hay datos para el reporte saldrá el siguiente mensaje

Figura 9.37 Mensár€ de lñformac¡ón

DO CUUEíOI POt. Eft¡tcá.n

ESCrE-t §rPffi Pq-fÍÉC¡aCr E UTfr¡L
Progr.m¡ d. f.ü'tolod. .ri Conpll.oión

úÉ ¡lc,oraLla Ett.aoo

¡¡.-, r- offrt¡trtñt

!:¡ft¿ ! a crtlff¡ ttro^ ! o ri t ta !
atlrtaüJ tart Tal

r¡a,lu¡r Da u¡¡AlE
l¡¡trat oLEtraieo
rl..-q¡sE rur.r.
r.l.^¡- ¡ctl^ r.a 6aü¡ olt Elra

.rfl E¡o

Erp-uBt¡lEliilli5ñEli@tslx
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Manual de L,suarkt Sistema de Cont¡ol de Proyeclos de Graduación

Nota:

'.ls c-n¡.¡ | *Nirá para sali de asla optón

9.2.5 Emisión de Certificado

Esta opción genera el certificado de haber culminado el proceso de proyeclo de
graduac¡ón.

9.2.5.1 Abrir Consutta de Emisión de Certificado

Para ejecutar la opción de Emisión de Certificado lo hará de la siguisnte

1. Seleccione <Consultas/Beportes> en el Menú de Opciones danclo clic y se
le presentarán varias opciones.

2. Escoja la opción de <Egtudianto se presentará un submenú

3. Escoja Ia opción de <Emisión de Qertifica<lo>

Habiendo ejecutado los 3 pasos anter¡ores se le pres€nt8rá la pantalla
deseada.

MdrÍsü¡ 19S11161 J

Xo't¡

C¡ncd¡

lngrese el número de matrícula del estudiante y pres¡one la tecla ENTER o

haga uso del botón de ayuda El p"r" llenar el cuadro de celda.

botóEI n

1

ld¡tr íclla No¡rüa¡ Nd¡
19S11161 Líá lrÉt Al¿Ye Hsri¡.pz 1m

¡ Lnusún de Le¡trltcodo !EEI I

PROTCO,V Capluto 9 - Págiaa 25 ESPoL

I

I

manera:

Flgur¡ 9.38Pantalla de Coñsultas/Reportos, Emisión de C€rtifcdo

9.2.5.2 lngresar Datos on Consulta de Em islón de Certificado



Manual de Usuario SMena de Ctntrol de Pro¡ectos de Gruduacán

'.8\
Nota

Nota:

Nota:

F¡gurE 9.30 tt bnsaje c,€ lnformación

Si e/ os¿ado úl edudiente fuera ,É.dhnte s pre§É,nterle el
mensÉ,je ú la fgurd 9.4O.

Figura 9.¿10 M€nsa,€ d€ lnformeción

§ e/ estud,€nte no ha cumd¡do con el UE(a,so de pnte(,o &
gradueaón s üesf.ntará d cuadro de nensaje de la figura 9.41.

Flgurr g.al M€nsal€ d€ lrformacón

t'ts

t,,E\
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Manual de Usuario Slst¿na de Co¡l¡ol de Ptoyedos de Graduaclóa

Nota:
S, a/ e§ado del e§ud¡añe frcra rctirado sa presenfer/a e,
mens€,je & la f,gura 9.42.r\{

Figur. 9.¡12 M€nsaie de lrformación

2. Presione el botón "ffi;l o pres¡one las teclas Alt + M

3. Se mostrará el s¡guiente reporte:

ESCUELA SUPERIOR POLruECNICA
DEL LTTORAL
'bia l@ h rb, ,d¡,.riÁ.t ta*io d ¡rtt'

IxJTtrüTo Dt Ecro¡.ocf¡¡
cErlltlta r¡lcarnrrs¡Ú¡n¡D rrl E¡tacl rl

u- rr n .r .tr-b .d ,iao¡¡¡¡ !t ,torot@,r D. .qtfl¡ñ¿r ¡. <¡-ro (r

1'1 .

l. aaeá. ¡¡rrC.-rÉtú.
¡, h.-¡t-F x¡rra?-r ¡ a BEl.li.rF rrr l)
,, b..k- a a *aü 

-ra 
a r¿qt--

r, ¡rr- a a-¡ a.r.r¡d..-a.
l¡ .ár..-,.. .6tr . F .t¡. Y{i)

.¡.r.cg r-r-dPr (E
r.t¡ ¡.L ¡r¡v¡ irr¡rtrlt

¡¡¡1r3ax a¿ftr¡¡

Flgura g.¡lil Rsportes, Emisión de Certfic€do

4. Haga clic en el botón [§ y procederá I imprimir el reporte

5. Haga clic en el botón y saldrá de esta pantalla

Si no hay datos para el reporte saldrá el siguiente mensaje:

@
a

llen¡aie del Sr¡temu E

-

I
E
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Manual de Usua¡io Sistema de Coaüol de hoyectos de Gradaaclón

Flgura g.¡14 M€nsa,e do hformación

9.2.6 Por Convenio

Esta opción real¡za una consulta y genera un reporte de los estudiantes
reg¡strados en un convenio específico.

9.2.8.'l Abrlr Comulta Por Convenio

Para ejecutar la opción de Por Convenios lo hará de la siguiente manera:

l. Selecc¡one <Conaultas§eportea> en el Menú de Opciones dando clic y se
le presentarán varias opciones.

2. Escoja la opc¡ón de <letudiantee> s€ presentará un submenú.

3. Escoja la opción de <Por Conven¡o>.

Habiendo ejecutado los 3 pasos anteriores s€ le pres€ntará la pantalla
deseada.

sI§TEMÁ DE CNIJÍFIOL OE PFO\€|ID5 E IIIV

1S09439 .4.¡6ir!ta Mcr€Édc Mqí6 Fbcl
SISTE¡dA OIl9S12m7 H¡ía Lo¡dc¡ t4bos

Flgur¡ 9.¡lSPantalla ds Consultas,/Rsport€8, Estud¡an16s por Convenio

I

l¡EEIti I studlor¡lcs por EonYcnro

PRI)TCoM Capínlo9 - Pdgina 2E ESPoL

'rl
\.

c-,ñrt [iñI- J
O¿¡crírih:

f,a&r

c¡!F¡- |

i llensap del 5r¡lemo



Manual de Usuarüt Sistema de Cottt¡ol de Proyedos de Graduaclón

9.2.6.2 lngrea8r Datos en Consulta de Por Convenio

l. lngrese el número del Convenio y presione la tecla ENTER o haga uso del

botón de ayuoa El para llenar el cuadro de celda.

Nota:

F¡gur¡ 0.¿16 táerr¡aie d€ lnformec¡ón

2. Prscionc el botón ffi o pnrsion€ las teclas Alt + M

3. Se moslrará el siguiente reporte:

Flgura 9.47 Report€, Egtrrdiant€s por Conv€nio

'\$

llcn¡{e rlcl lr¡tema E

IttslÍ! llr tatrEta

6rsú
ESctfLA §USPTEM PruTECIICA TfL L|TMAL

ProgrrrE & T.cno¡olá rñ CorplEih

- rrsala ¡a¡¡ Á.ttl ¡a¡¡¡aor¡ ¡r-<&af
- r lf I ttll tfYlI CoI¡ ¡a¡¡¡ Ld/tE

¡ÉÉt¡ r,
r¡aljr att r rarTraa tort Erfl
ari an raa i.alni¡ rErErxrt

¡-vE(¡..tq\Etx
IttDaa ta air.lE ta roltl!¡ I iv aa
Itr¡r,Y.iB a tl {¡a¡<t!6a

l¡lDaa rf aD.fñLaf ,tolErü ¡ rírsr¿r E af

PROTCoM Coplulo9 - PáBtaa 29 ESPOL
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Manual de üsuario Si§ema de Cmtrol de Pr.ryexlos de G¡aduacün

4. Haga clic en el botón E y procederá 8 imprimir el reporte.

5. Haga clic en el botón ffi y ssldrá de esta pantalla.

Si no hay datos para el reporte saldrá el siguiente mensaje:

Figura 9.¡18 Mensal€ de lnformac¡ón

9.2.7 Acta Enttwa Recepción

Esta opción genera el certiñcado de haber entregado los manuales y medios
magnéticos n€cesarios para el funcionamiento y manejo del sistema.

9.2.7.1 Abrir Con¡ulta de Acta Entroga Recepclón

Para ejecutar la opcrón de Acta Entrega Recepción lo hará de la siguiente
mSnefa:

1. Seleccione <Consultac/Beportes> en el Menú de Opciones dando clic y se
le presentarán varias opcrones.

2. Escoja la opción de <Estud¡ant*> se presentará un submenú.

3. Escoja la opción de <Acta Entrcga Recepción>.

Habiendo ejecutado los 3 pasos anteriores s€ l€ presentará la pantalla
deseada.

PROTCOM Cap{alo9 - Págiaa 30 ESPOI.

Ho cihn 0dÉ p¡a d Brpstci)V

i i,lensa¡e ¡.lcl Srslcm¿
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códg firru, J
DrtrrEttr

§¡úrrr¡

/tfrrri

MAHUAL OE DISE 0

ffi
lcoao coRoxrL ¡oRor Lurs
I Hodl¡

C¡lgl¡

MANUAL

Figurr 9.¡19 Panlalb de Coñeutlss/Reportes, Acla Er rogE Recspoórt

9.2.7-2 lngrecar Datos en Consult! do Acta Entrega Recepción

MANUAL DE USUARIO

IIANI.JAL DE MO S TRAT I\O

)

Sugerencia:

9

Nota:
\'\i

@
2. lngresa cl número del Convenio o tópico y prssions la tecla ENTER o haga

uso del botón de ayuda para llenar el cuadro de celda

N difl¡til el nitna,o de @nwnio o úillo el $frcr ptos¡o¡1É lal
tecla ENTER. De no exi§,li el @nwnb s pre§€,ntará el nensqe 

I

tri;HTri 
* § r'o ex'§e €r' rópoo §e m"€stra et nansste el

Ati.r-aoSeo-e¡ri¡

! Acta Lntreqa llecegcnrn IISE¡

PROTCOM ESPOI,

, "*ry aIór¡co

lPara 
Mov?lT§ b una @W a otft úllra lo t6d/d TAB. 

I

l. Escoja una de las opcion€s que s6 encuentran en el lado superior c,e la
pantalla.

Capltulo 9 - Págha 3l



Monual de Usuarin Slstema de L'ontlol de Proyeclos de Graduaclón

I'lensa¡c del 5r¡len¡ E

I

Flgura 9.30 M€nsa,o de lnformec.¡ón

Flgur¡ 9.61MensE€ do lnbrmEci&r

3. Podrá seleccionar un s¡stema específico del convenio al dar clic en la flecha

3 del cuadro combinado Sistema. En ese momento se llenará el cuadro de

lista de alumnos y el cuadro de caldas.

4. Presione el botón ffi o pres¡one las teclas Alt + M.

5. Se mostrará el s¡gui€nte reporte:

Flgura 0.62 Reporte, Detallo d€ Coñven¡os

llensa¡e rlcl !irste §

I

esctE-r §lpÉ¡rcR pq-lTÉc cA rf,L uroe^L
Prooraña da faorFlo(i¡ añ Coíg.racaóñ

rErl cr*!r <tqr<.) (¡d.¡ó.r¡.<-- ¿ ¡!s-a ,r?3¡ t br¡.¡ -
trq.<sa at*.Á,-^.¡¡bt¡r¡r¡ A<. a l-.a.. ¡..t ¿3¡ a<F(D¡ o't*¡a.

Eftr^ ¡lnllrr¡¡llro-cfadL !t ü¡i.lllit¡ll¡flortdr Y^L¡altcFtr!úótE lia.ifloalt. at]

o.-F a oq¡.-ada.

^a¡raa 
t¡to¡ Baanoab

rEOaOrR rElCL.¡O!Ea t¡J a

€lo¿
t f*»

Acfa D! Errntqt - nlcEcróx

f, Acta t ntrega ñeceguún EEIE¡

EMEE ffi
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Monual de Usua¡ln Slsema dc Conaol de Proyeaos de G¡aduación

6. Haga clic en el bolón [§ y procod€rá a imprimir sl reporte.

@7. Haga clic en el botón y saldrá de esta pantalla.

Si no hay datos p€ra el report€ saldrá el siguiente mensaje:a

Nota
t'§

Figurr 9.63Mensaie d6 lnformac.¡ón

9.3. MANUALES,TIEDIOS TAGNÉT|COS

F¡gurr 9.6,ú M€nú ConsultalReport€s, Manuales/Il€dios Magnélicos

9.3.1 Recepción

Esta opción gener¿¡ un r€porte de los manuales y/o información almacenada
por rango de fecha que estén o no ubicados.

PROTCOM Capfulo 9 - Pdglaa jj ESPOL

rrlV Xo adrr D do: p¡¡ d R¿pot¿

lu *0, ffiHAfl pu* §Nir tanto Nn can@tar c"anuanl
i Oe las operaaones ar,rBs í,e/,ooaadas l¡nptanb la pntalla ol

l,€,ra 
*h de ed;a oryión. 

I

Tr C¡rrüi¡r
E*.dür. ')

Eavisior¡* dcl Si¡a¡a
Qiüü¡iún dc Ía¡¡h¡
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Ecc?ción
Ilt*:rión
Búdatps
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Sisteou de Cont¡ol de hoyeaos de G¡aduaclón

9.3.1.1 Abrir Consulta de Recepción

Para ejecutar la opcrón de Recepcón lo hará de la sigulente manera

Seleccione <Conrultasfleportee> en el Menú de Opciones dando clic y se
le presentarán varias opciones.

2. Escoja la opc¡ón cle <¡lanual€srlledioc Magnéticoo> se presontará un
submenú.

C Ioó (i [¡p*ffico

fpo daflcgrtn:

(i fifomcih Ahutda
a Eá¡*s

C Coryrb

nódes fím?

Frtl da llo¡uta

a l4rco

laoltar

Ca¡¡¡¡r

f:t J
0o¡siriín

Figura 9.56 Pantalla d€ CoñsultavRoportes, Recopoón

9.3.1.2 lngreslr Datos en Concutta de Recepclón

Sugerencia:
<l)vr

t-

1 Escoja una d€ las opc¡ones que se encuentran en el lado superior de la
psntalla.

f Eqccfbo

ii Belrrstro dc l'lonu.¡lcs c lnlotmoctdn Alm¿cen,¡do IIEE¡

PROT('oM

6Ioü

Capüalo 9 - Págtna j4 ESPOI-

Manual de Usua¡io

3. Escoja la opcrón de <Recepción>.

Habiendo ej€cutado los 3 pasos anteriores s€ le presentará la pantalla
deseada.

0¡rü f-
H.,^ f-

I

I

i eara uowr* * una dú a úd uttlb la Md TAB
I



Manual de Usuario Sistema de Coatol de Proyeaos dc Graduación

2. Seleccione una de las opc¡onos de t¡po de registro

3. lngrese la fecha de registro en el rango que d$ee.

Nota

Nota

'.B.\

@rBcfos se presentarén los men§€,¡es de /as §gubnfos f,guras.t.B

Flgurs 9.58M6nsáj€ d6 lnforrnación

Figura 9.57Mensai6 de lr¡foffnaoón

4. Para consuttar un

siguientes opciones

convenio o seleccione una de las

5. lngrese el número del Convenio o tópico y presione la tecla ENTER o haga

uso del botón de eyude El p". llenar el cuadro de celda.

Nota

'.'s

PROTCOM Captulo 9 - Página 35 ESPOI-

i H ,ango de lecha iagrsssdo se tor¡,a amo la fcdn & ¡eg,sr¡o da I

I 
nanuates. 

I
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i llensqe del Srsleoa
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Manual de Usua¡io Sigemo de Control de Proyeaos de Gradtacüin

Figur. g.&8Menssie do lnlormacón

Flgürr t.úCMonsaje d€ lnfomación

6. Presione el botón tXffi o pr€s¡one hE tectas Alt + M

7. S€ mostrará el s¡gu¡ente reporte:

Flgura 9.60Reporte, Dotalle de Conven¡os

8. Haga clic en el botón fif, y proc€derá a imprimir el reporte

9. Haga clic en el botón y saldrá de esta pantalla.@

rrtai f¡1la ¡ol.¡¡ll¡ñÉr.co.lld.!¡g¡G(Ell¡tD.lé Ya¡lflxxl¡rto

a 6c¡¡Ta!ú o t ¡lr torH¡< rqr a vr t or oa
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El botón Cr*d¡ puede sNir tanto para can@lar cualquiera

ide /as operaooftrs artrs rnencrc,tlÉdas hmpta,ldo la ,€,ntalla oi

lryra 
sah de dsta op¡'n. 

I

Nota:
\ :\.\

__J

9.3.2 Ubicsc¡ón

Seleccione <Consultasfeporte* en el Menú de Opciones dando clic y se
l€ pres€ntarán varias opc¡ones.

2. Escoja la opción de <Manualee/Medlor Magnótlco* se presantará un
submenú.

3. Escoja la opción de <lbicación>

1

Habiendo
deseada.

ejecutado los 3 pasos anteriores se le presentará la pantalla

. lip
17 Er á¡ót

. 17 lrfqrrr¡t¡ A¡nsld¡

Fccñ. ó lnorltq
O""da |-7/
Hr*« [l;-

Sidati§ < T0D0S )

Lrtgrx*l < loDos >

Bu dc Ddoc:

Afiol

€tir,E(r Pqcft¡ F¡. Co¡n Ípo §cñ.

a

96rlÉ

C¡rd¡
sfA$eA6e
gSTA§<PAG(P

slT0RNot
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9SrlfvtNTm

S8E5UñE
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§0LfAG0r

VIf HItlA ff
VITBItlA PE
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VITBI¡IA PC

VIIBI}lA P€
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I¡ANUAL OE
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),lANuAL 0E
I,(ANIJAL DE

IIANIIAL DE

II¡IANUAL 0E

D ISE 0 . srsf€r#
USUAR¡O . SlSTEtr

DrsEÑ0 .5r5rErt{l

DISE¡IO . SISI€W
USUARIO . SISfEI
DISEÑO.SISTEW
usLrqFto -stsTE).

DISEÑO , SISTEIlIJ_¿!I r'

Figurr 9,81 Pantalla d€ Consulles/Reportos, Ub¡cáclón

i L,h¡:aLión ;IEI
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Esta opción genera un reporte de las ubicaciones de manuales y/o medios
magnéticos seleccionándolo por s¡stema, lenguaje y bas€ de datos.

9.3.2.1 Abrlr Consutta de Ubicación

Para ejecutar la opción de Ubicación lo hará de la siguiente manera:

t.._
I

ffi
f'sss--

I
,l

I
1

I
I
I
1

1

I
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l
1

1

!
l

PRoTCOM ESP0I,



Manual de Usuario Siú¿ma de Control de Proyeclos de G¡oduaclóa

9.3.2.2 lngretar Dator en Coneult¡ dc Ubicación

Sugerencia:
Para Mover* de und @lh a olra utilkD la tecla TAB.

1. De clic en cada uno de los siguientes cuadros de verificación

para seleccionar el t¡po.

2. lngrese la fecha de registro en el rango que desee.

Nota
El raryo tb ,,a,ngrBsaó se fwna @ib la faclÉ de rDg,stro de
manuales.

9

\,t§

Nota
§ las fecras ingresad€s o el rango de É.cha ra fuerdn los
correctos se p/esentarán los /7,ensajes de ,as s€urenbs ,tgturas.

Flgur. 9.62 M€nsál€ de lnformación

F¡gura 9.E3 Mensa.le d€ lnformac¡ón

It-§

PROTCOM Caplnlo 9 - Págha 3t ESPoL
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Manual de Usuar t Sisema de Con¡ol de Proyeck» de Graduaclón

3. De cl¡c en la flecha I del cuadro combinado Sistema.

4. De chc en la llecha I del cuadro combinado Lenguaje.

5. De clic en la fecha 3 del cuadm combinado Base de Datos.

6. De clic en la flecta 3 del cuadro comb¡nado Año

7. Presione el botón §fiffi o pres¡on€ las teclas Alt + M. En este momento
se llenará el cuadro de celda y se presentará el siguiente mensaje:

Flgura 9.64 Mensaje d€ Corfirmación

8. Si presiona el boton ffiffit se presentará el reporte de la ñgura 9.65. Si

presiona et botón ffiáonc€lará esta acción.

Flgura 9.65Report6, lnvonlario c,€ Manuáles s lrformación Alrnac6nad€

<it¡&Ba

,tor
t}) ¡tc0cLA !¡JpEñro¡ torlfú cr.lc¡ o€! rl'otar

Éoeñ d. rs!¡cd. -

*l.r-..tl¡..d<ñ

PROTCOM Capttulo9 - Págho 39 f.sPot.

a
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Sisteno de Control de Proyedas de Gmduaclón

9. Haga clic en el botón E y procederá a imprimir el reporte

10. Haga clic en el botón

Nota:
r§ botón

Cq¡ar puede §€'!vir tanto p€ra can@lat cualqui€rc
las o,¡e,redbnes antes net}a0.nsd,as ltnpianú le pantalla o

rc §€,l¡r de esfa owi5n.

9.3.3 Prégtamog

Esta opción genera un reporte d€ préstsmos realizados por manuales y/o
medios magnéticos, por rango de fuchas y üpo de solicitante.

l, Seleccione <Consultas/Eeporte6> en al Menú de Opciones dando clic y se
le presentarán varias opciones.

2. Escoja la opción de <Manualee/Medloo túagnét¡cos> §e presentará un
submenú.

Habiendo e,iecutado los 3 pasos anteriores se le presentjará la pantalla
deseada.

tro: rdu d¡ Pú*¡n
tr Uüe
F hem¡ón Ahantú

EI
&
pa

.F
DGú&

ttdr
,tt

Tir S&tryrtc
No.rü. dd So¡cádfr] < f000s >

2UMI JOBGE LOMEEIOA

2M1 JORGE LOMB€IDA
I{A¡LIAL O€ DISE 0.

SACD.D€M MA¡JLIAL DE USUABIC

Z3

Z3 llo¡¡r I

CarElaü

)

$ACoC<Cüt

E I lÉ.:l¡n.¡)s ENE¡

F¡gurr 9.66 Pantalla de ConsultalReportss, Préstamos

Manual de Usuarlo

y saldrá de esta pantalla.

9.3.3.1 Abrlr Conrutta de Prústemoo

Para ejecutar la opción de Préstamos lo hará de la siguiente manera:

3. Escoja la opción de <Préatamo€>.

Fin-rai6'ñ-=

l.l
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Sugerencia:

9

9.3.3.2 lngresar Datos en Consulta de Prégtamos

Para Moverse & una alü a otra utili@ la tecla TAB.

Nota:
El rango cb lcdÉ inglasado se toma @np la f*ha de rafi§,o &
mdnuales.

1. De clic en cáda uno de los siguientes cuadros de verificación

para §elecc¡Onar el tipo.

2. lngrese la fecha de reg¡stro en el rango que desee.

..,§

Nota:
§ /as H)as ¡irrgr€sádas o el rango de fecha no ftann los
cor,'ec{rrs s6 p/€sentarán los mensd¡es de /ss s,€tu,onfps ñguras.

Flgurr 9.87 M€nsale d€ lnformac¡ón

Flgura 9.68 M€nsaje de lnformac¡ón

t,'=\t
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3 De clic en ls flecha I del cuedro comb¡nado Tipo Solicitante

4. De clic en la flecha 3 del cuadro combinado Nombre del Solicitante

S. presione el botón leat I o presione las teclas Alt + M En este momento
se ll€nará el cuadro de celda y se presentará el sigu¡ente mensaje.

Figura 9.09 Msnsaje d€ Confirmación

6. Si presiona el botón se pres€ntará el reporte de la ñgura 9.70. Si

.. l¡o I
presiona el botón =¡ | cancelará esta acción

Flgur! 9.70 Reporte, lnventeno de Manueles € lnbrmac¡ón Almecensda

I
rscln-A strptnr(n. pq-nÉc¡rct cl lno*rl

Proorrña da Tacnc{oefa ú Corq¡-arciéñ

-.--.!r{!.---

i t¡o¡YE 0a arElra,{oa

¡Élo¿
IIüü-'a:'

a¡¡.ñ r. ¡¡¡lar.rrlD¡ róYtaró¡a cl¡lt¡ar&

t-¡rb.' 7¡lv¡aÉaarnP
&¡-: E¡lt/'al,

i¡¡r.1, aa
x^t«¡x at oúao. tútEla at

¡a ¿<&¡l aa q¡r¡¡r E - t¡rEa¡ Ea

II IEI-EEtriEIEEE

f, Préstanos TEIEII
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t,B\

7. Haga clic en el botón ffi y procod€rá a imprimir ol r€porte.

8. Haga clic €n el botón El y saldrá de esta pantalla

Nota

9.4. PRIORIDADES DE REV§IÓN

Esta opción genera un reporte de las prioridades de revisión de los mánuales
por tiempo de entrega.

9.4.'l Abrir Con¡ulta de Prioridade¡ de Revlslón

Para ejecutar la opción de Prioridades de Revisión lo hará de la siguiente
manera.

1. Seleccione <Consuttae/Eeportes> en el Menú de Opc¡ones dando clic y se
le presentarán vanas opciones.

2. Escoja la opción de <Prioridades de Rey¡sión>.

Habiendo ojecutado los 2 pasos anteriores se le presentaÉ la pantalla
deseada.

Flgura 9.71 Pantalla @ ConsultayReport€, Prioridad€s de Revis¡ón

P¡G|HAS wEB CoPÉ$ CDPES¡ f,taxLlAl. 0E USUIAFIo 1021 AM 17

PRoTCoM Caplnlo 9 - Pdgiaa 43 ESPOL

iae As opacA¡,es aÍ,f€s mercionadas liñpten& le pantalla oi
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*lir de esta oWión. 

I

¡tdr



Manual de Usaa¡io Sistema de Control de hoyectos de Graútación

9.4.t.1 lngrecar Datos en Consulta de Prioridades de Revlsión

2. Presione el botón l*- | o presione las teclas Alt + M.

3. Presentará él sigu¡ente reporte:

Figura 9,72 R€porte, F¡che d€ Control - Revisión d6 M€nuales y Med¡os Magnáticos

4. Haga clic en el botón [§ y procederá a imprimir el reporte

5. Haga clic en el botón y saldrá de esta pantalla@
Nota:
\'\{

9.5. REVISIONES DEL SISTEMA

Esta opc¡ón genertr un reporte de las revisiones que han tenido los s¡stemas
con sus observaciones.

tr6u Dt ao¡fbt - ¡tvrardy !a t¡afl]t t¡ t xfDl<a t,stt l(u

le.
§t cacuq¡tlrac¡u Pd-rt¡ta 0rL L¡r(¡lr

,r§/r¡ ó tooú<r¡ añ (-r.a<rdr

a

f l'r«llrdad en llev¡snn de Maru¡¡ler rTE!EI

-
[xII

a

iIE[ffiIE

-

E

trtrl
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L Ejecute los pasos 1 y 2 de abrir consulta de prioridades de revisión
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Para ejecutar la opción de Revisiones del Sistema lo hará de la siguiente
manera

l. Seleccione <Coneultae/Beportes> en el Menú de Opciones dando clic y s€
le pres€ntarán varies opc¡ones.

Hab¡endo
deseada.

ejecutado los 2 pasos anteriores se le presentará ls pantalla

{e fsltoo C lodo

]
iJ

Cawaia

Doroirila

Si&rnü

Frñ"_J

Fech. d6 Rovir(in
Ds¡ds: Hda

Csw6rúo Sif!Í!. Hro. Ba'inm Fa.

L f,dür

Cre¿¡r

Sl§TElilA ADMINISTBAIM0 . C0NIROL D

Flgura 9.73 Pantalla de Consultas/Reportes, R€vis¡ones do Sistemas

9.5.1.1 lngresar Datos en Consulta de Revisiones de Sistemas

^t!

Sugerencia:
<f)\g/ lPara ifover§€ de und a!& a otra utili@ la tdcla TAB

|l flevirtoner dc Srslcrrds llEE¡

PROTCOM Capínlo9 - Páglaa 45 ESP0L

9.5.1 Abrir Coneulta de Revlsionee del Si¡tema

2. Escoja la opción de <Rev¡s¡ones del S¡stema>.
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't. Escoja una de las opc¡ones que se encuentran en el lado suporior de la
pantalla.

2. Si el cuadro de opción que el¡ge es el primero podrá:

lngres€ el número del Convenio y presione la tecla ENTER o haga uso

del botón de ayuda El p"o llenar el cuadro de colda. Además podrá

seleccionar un s¡stema esp€cífico del convenio al dar clic en la ñecha l
del cuadro comb¡nado Sistema.

Nota:

F¡gura 9.7¡lMensei€ de lnformec¡ón

t,'§*

F¡gura 9.76 M€nsaje do lnformación

3. Si escoge el cuadro de opción Todo podÉ ¡ngresar un rango de fecha de

las revisiones de sistemas realizadas.

PROTCOM Capltulo 9 - Págiaa 4ó ESP0L

t,,§i\ | existir et anvenb se prr;sentará el n ensaje de le fqun 9.74. 
Itl

Cclrycrú: ro ari*o
;.'¡IV

I

I s s€roccrorá un s¡isÍama que no tiene /Eüsbnes s6 p¡aserrtará e/ I't mensa¡e ü ld figura 9.75. 
I
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§ /as ,bcñas rngrBsades o el ra¡Eo de lmhd ro fuean los
@r7ectos se p.es6 ntarán los ñen§les de ,€s §gubnl€s &ruras.

Nota:
\\{

F¡gur. 9.78M€nsa,€ d6 lnformación

Figurr 9,78Roporte, Revis¡oñés d€ Sistemas

Hen¡ote del 5r¡tema E

EMerrs.ae d,el lirslelDa
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-hoE 
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ItYAOtrI¡¡l Ert ¡

r.iú -,ó5.. re/úaú

-it- ¡8 r,6óiaa -ÉC\r¡

-+-. o.I' ¡o.¡-ú¡l.
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r) FrgD dr Frc}r! lrcs.Gcb

Flgure 9.77 M€nsá.p de lnformac¡ón

4. Presion€ el boton lIü I o presione las teclas Alt + M.

5. Se mostrará el s¡gu¡ente reporte:

'i\V

{ 1dZ¿ ¡Solr$ ld*16 ltlrl



Figura 9.79 Mensaje d6 lnformación

6. Haga clic en el bo{On [$ V procederá a imprimir el roporte

7. Hagaclic en el botón lctor¡l y saldÉ de esta pantalla

Si no hay datos para el reporte saldrá el sigu¡ente mensaje:

Nota:
,\

9.6. DISTRIBUCIÓ¡¡ OE MANUALES

Esta opcón emite un formulario con la descripción del manual a entregar y a
quien va dirigido.

9.6.1 Abrir Con¡ulta de Dietribución de Manuales

Para ejecutar la opción de Distribución de Manuales lo hará de la siguiente
manera.

1. Seleccione <Consultas/BepoÉes> en el Menú de Opciones dando clic y se
le presentarán vanas opciones.

2. Esco¡a la opción de <pBtr¡bución de Manuales>

Habiendo ejecutado los 2 pasos anteriores se le presentará la pantslla
deseáda.

llensa¡+ del litslema I

ÜEEI

PRoTC0M Capítulo 9 - Página 4E ESP0I,
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Flgura 8.80 Pantalla d€ ConsultalRsportés, Distribución d€ Menuales

9.6.1.1 lngresar Datos en Consulta de Distribución de Manuales

sugerencla:
<f)v I Para Mov.É.tw de und celda I otra utílb la tecla TAB

Nota:
| § e/ d6st rafano es un di*lor el cuedro de texto Desr?n€f¿r,o se 

I

I canúará a un cuadrc @mbinado que landrá al rnñüe de f'rdas 
I

i 
/l,s d,rectorEs acfrcs 

I

§

2. lngrese el número de oficio, titulo abreviado del destinatario, nombre del

destinatario, cargo del destinatario, lugar de destino del manual, entrada

(saludos).

3. lngrese un rango de fecha del registro de manuales s¡ el destinatario no es

la empresa.
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Nota

'.b\

Flguru 9.81M€nsete de lnformác¡ón

Flgun 9.82 ,\il€maio de lr¡formación

¿1. Si el dest¡natar¡o es una empresa podrá elegir entre los s¡gu¡€ntes cuadros

de opciones

lngrese el número del Convenio o código del tópico y presione la tecla

ENTER o haga uso del botón de ayuOa EÜ para llenar el cuadro de

cslda.

Nota

F¡gur. 9.83Menseje d€ lnformación

t.'st

PROTCOM Caplnlo 9 - Págtaa 50 ESPOL
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l.len¡¿¡e tlel lirsle E

Ia
Figura 9,84 Mensajo dé lnformación

5. Deberá marcar el cuadro de verifcación de la segunda columna del cuadro
de celdas para ¡ndicar que esos son los manuales a entregar.

6. Presione el botón F¡ | o presione las teclas Alt + M.

7. Se mostrará el siguiente reporte:

Figura 0.85 Reporte, D¡stribuc¡ón de Manueles

8. Haga clic en el botón E y procederá I imprimir el reporte.

9. Haga clrc en el botón @t y saldrá de esta pantalla

Si no hay datos para el reporte ssldrá el siguieñte mensaje:
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,\

Figura 9.86 Mensaje de lnformáción

F¡gura 9.87 M6nsa,e de lnformaclón

Nota

9.7. AUDITOR¡A DEL SISTEMA

Esta opción presenta un reporte del control de acceso y opc¡ones del sistema.

9.7.1 Abrir Con¡ulta de Auditoría del Sistema

Para ejecutar la opción de Auditoría del Sistema lo hará de la siguiente manera:

1. Seleccione <Consultasfieportos> en el Menú de Opciones dando clic y se
le presentarán varias opciones.

2. Escola la opción de <Aud¡toría del Sistoma>.

Habiendo ejecutado los 2 pasos anteriores se le presenterá la pantalla
deseada.

PROTCOM Cap[tulo 9 - Pógiaa 52 ESPoL
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9I!,I EMI E DE .'EB!4EsPOL

F¡gura 9.88 Panlalla de Consultas/Reportee, Auditoría dal S¡sloma

9.7.1.1 lngrcsar Datos en Consulta de Auditoría del Sistema

Sugerencia:
<D.v/ Para Movers de una @lda a olra utit¡ñ le t6cla TAB.

l. Esco¡a una d6 las opciones que se encuentran en el lado superior de la

pantalls.

2. Si elige el cuadro de opción Específico ingrese la identificación del usuario y

presione la tecla ENTER o haga uso del botón de ayuda El.

Nota g la i,É,ntiñcación ddl usuario no exid'€ § pros€.ntdñ el n?€,nsoje
de ld ñgura 9.89.

F¡gura 9.89 Mensal€ de lrformación

tr§
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3. lngrese un rango de fecha del registro de acceso al sist€ma

Nota:

autEal¡^r.3¡3rl
L.,

r '\+

T

F¡gure 9.90Mens8j€ de lnformación

Figura 9.91 M€nsal€ de lnformac¡ón

4, Pres¡one el botón IP'¡ f o presione las teclas Alt + M.

5. Se mostrará el siguiente reporte.

I rÉk9¿ ,/\¡Éi EsclELA srnsrfl. ¡ot-rrt.cracl rE- Lrronl¡-qP '*Hiltlg:s.*o"3ÍIE.-fr g
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F¡gure 9.92 Report6, Aud¡toría del Sistoma
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5. Haga clic en el botón ffi y procederá a imprimir el reporte.

Ooct y ssldrá de esta pantalla

Nota: f
r§ El botón

Cq¡¡ puode sÉ/vir tanto Nra can@lar cualquiera
dB /€s oparacbros antes mencbañas l¡mFianú la Nntdlla o
para s€,lir de esia oñ^ón.

9.8. TABLAS MAESTRAS

Para ejecutar la opción de Tablas Maestras lo hará de la siguiente manera

1. Seleccione <Consultas/Beportes> en el Menú de Opciones dando clic y se
le presentarán varias opciones.

2. Esco.¡a la opción de <Tallas Maestras>

Hab¡endo ejecutado los 2 pasos anterioros se le presentará la pantalla
deseada.

a Tüe

a Ctcr. Bürri.rrBtórcr

f B¡rsf¡t¡s da hESPOL

C oir.rq.¡, 6arnb3 y ProhÉcrs

a §i*rña
6 [á3igi ¿p*d"ai;q

(- lce¡dÉ
r !*ra dC PflOTCOI{

a F.ct¡st6 pd CdrEr¡

C tcde t gilticoc

a Prch$

r E{doü carriq

Xodr¡

E¿ncdr

F¡gura 9.e3 Pantalla de ConsultalReport€s, Tablas Ma€strag

i I oblos llocslras IIEEI
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7. Haga clic en el botón

I

Esta opción genera l¡stados de las diferentes tablas maestras que maneja el
s¡stema.

9.8.1 Abrir Consultss de Tablas Maostra§

ESPoL



9.8.2 lngreear Datos de Consulta¡ de Tablag Maestra¡

l. De clic en el cuadro de opción respectivo basándose en el reporte de la
tabla maestra qu€ desea visualizar.

2. Presione el botón f¡¡" I o presione las teclas Alt + M

3. Se mostrarán los srguientes reportes

Flgura 9.9¿l Reporte, Tasas

Flgura 0.95 Reporte, Cuentas BsncsnayRubros

ffi 
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MI
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F-FrfirF-frn lT--it:,I]-!FI

c¡¡ aótt¡.lt ¡rlIrr
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IIEIE¡
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ffi *T*ffiütmñ*'r* #
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EtE U¡) aD(E¡a !ú, t*dt< |.'( r...l'tr¡, taaat¿¡r.o
Et&raaÉ) oa lavp4. ¡.¡a ¡¡.D¿eror¡ t¡(¡arG
¡\rñ.nrt ¡iE r¡tvt r4 lar¡ xtt a.6rt at¡

¡

EEIEIIE I dl¡ld¡ ll¿cslr¿s

ErI EIIETE :E

Flgura 9.90 R6porte, R6pros€fitantes de la ESPOL

acaüT( o ¡¡ oc lor E¡. c¿¡ olff[¡ t ri<,aDt €¡

@rEE

EE¡EII

EE tEr

E I .¡1.. Haest¡a3

x,t¡ ¡a¡rráa¿t 
^ 

td¡a,lill §¡ao.a¡
¡¡rr ror¡ t-oaü§a af¡¡Yrl¡
¡da t a.|ttta taa¡tt¡¡t ta ¡r¡,
¡i¡l tra¡.¡$a ¡{rfD.Eno
xr o¡o<¡rfl.¡¡ aftD
x§, ,u¿rlv ta1t8,t úc,
¡ri( ¡utt taritü¡¡
¡<t E¡¡rr§o or{¡¡

¡a
la

Flgun 9.97 Reporte, Direcloros, Ger6ntes y Prof€soros
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¡
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Er&Dr aar<rarr¡atxa¿
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¡tEta

<o¡q¡
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srlo¿i3¡
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ltEIEI
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ffiI

r.Io.
í"Si rsclrll srprEon mrrÉicrrcr rE urof,at. (B)
!ri?- hogr¡rY|. d. fÉ¡oaoÉi¡.r' c.Íp.J-iú' EU

F¡gura 8.98 Reporte, S¡stomas

aE oila o( Loric¡J Jr r ata¡oaD rr

a((a¡t I I

^<<E¡ 
r a

oata
anEn aÁ cft r a

x¡Tú¡ D¡ E 
'iO '¡ta 

adl t a
x¡rr. oa vuraa. Élt r a
,{¡tr¡ ta Ytt¡&E tú ¡ a
c¡<¡¡ i a
o¡a¡¡ ¡ a

Figura 9.9e Reporte. Lenguaj€s y Bas6s de Oatos

ft I ablas Moesl¡as
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I

tr í-- l-" 'E :

I'E¡E¡

PROTCOM L'aplulo9 - Pfulaa 58 E,SPOt_

ld2 l0?dlrl Tddlfr¿

I



Manual de Usuario Si§ema de Contol de Proyectos de G¡aduación

tr. ar hE ¡ t .tOElrC. ¡t!¡at¡r¡Dl
COEAE'TI
rtE flo!t!o-
l.t ¡EEx¡a
L¡taa.&¡l aa.laac
l.rfa.¡aÉEtt oE fúrDaa
¡¿rr<¡.4 ú4, t¡}ct! fÉ
Ér¡(r¡¿a-ñ
taa¡<r¡, (taraaD

r¡¡orrE 0f ¡ l!'r, ¡¡r rE¡

rF ir.h-: ÉcFrl'rlo(atFta¡É lf ¡rrrr¡ I

t ¡ h- , ¡¡¡r-¡t tt
r.a¡<¡aa art añ¡o
Xaa<¡¡X. aa l¡r¡¡¡¡tl,

EEIE¡f, I ablas }laestr¿¡

EE IEEItrItrIltr
Flgura 9.100 Report6, Reqursitos

Flgura 9.101 R6porte, Caneras del PROTCOM

a{o¿ - ,,\
t¡}i tsq+ §rftlon Folrt.crrca E- Lrroea¡- @,:*=¿ Proúr.rñ¡ d. f.cño¡oti. .ñ Co.rp(,Elóñ 6á,

¡crol"E oE g¡r¡at¡¡ 0(L ?iañEoY
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Flgura 9.102 Repoño, Roquisitos por Car¡ore

Figura 9.'103 Reporte, Medios Magnéticos
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rEarf¡rtn Ú
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i'irÉ &Proúr¡rna d. Tacñoto(i
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óñ
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IQUB¡ I
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Flgurr 9.104 Reporte, Perchas

ffi e¡..E-A spño* po..rrÉ<lrc^ É- Lrr AL ,4*
l'S-{ Procr,n .h T.oñoa.o. -l CoÍp(r*ron *¿9{&rhlrrL<--}la

ltta¡t¡ tErr.Dr r ca¡rút6

TT:x

EEIEIÉ t ób1,.¡ U.eska!

I

a

Figur.9.106 Reporte, Eslados dol Convenio

4, Haga clic en el botón ffi y procederá a ¡mprimir el reporte

5. Haga clic en el botón y saldrá de esta pantalla

Nota:

E
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Muntlal de Usuarin SMema de Coat¡ol de Proyeaos de G¡aútacün

Este menú tiene el objetivo de dar manten¡miento a las tablas de maestras del
Sistema de Control de Proyectos de Graduación.

Flgurr l0.l M6nú Mantonim¡€ntos

I0.1. TASAS

Esta opc¡ón permite el ingreso de la tasas para el año y término vigentes.

l0.l.l Abrir Ta¡a¡

Para ejecutar la opción de Tasas lo hará de la s¡guiente manera:

1. Seleccione <Hanlenimientos> en el Menú de Opciones dando clic y se le
presentarán varias opciones.

2. Escoja la opción de <Tasaa>.

Habiendo ejecutado los 2 pa8os anter¡ores se le prasentará la pantalla
deseada.

PROTC0M Caplalo l0 -Páglaa I ESPoL

rO. MENÚ UANTENIMIENTOS

fara
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EEEII¡ft I.rs.rs

Arlo A¿déÍi:o FG"J Tániu Fffio-3 Í

VCú BGCÉq

I¡. Ertúüit
TBá Scg.nde vÉz

Tc¡ fqcac r¡e

l{tl¿ Di¡ir Edd¡lps

I!4oSarra
P¡iur ¡tr
gqndcva

f arcaa vrz

Éoúlicr Irr-r
J

Sugercncia:

9 _l

1. lngrese el año al que desoe asignar tasas y pres¡one la tecla ENTER, si no

se cambiará en un cuadro de texto y aparecerá automát¡camente la palabra

PRIMERO.

Suoercncia: I

<D I Otre manen ú rcel¡zar ests taree es dkJitando el año y hdcf,/t ctic
Y/ lan d fotón dgregdt. g el ab ya tuvlese reú[§ros do lórmirrcs se

i4ráantsuttar.

fur!rü2. Caso contrario deberá presionar el botón para añadir el siguiente

Nota:
!r.-
' \§{

término y enseguida dicho botón s€ cambiará a Orúr

El máxirno número de táminc^s estabrocdas €s trBs. Si ya se
hd lleg€ú a asld rnéxÍno el botón Agrcgar s ¡nactNará

3. lngrese el valor del registro, tasa estudiantil, €l porcentaja d6 ¡ncremento rcr
segunda y tercera vez que toma la materia proyecto de graduac¡ón y el
t¡€mpo en s€mana establecidos pera graduarse.

PR()TCoM Capltulo l0 -Páglna 2 ESPOI,

i/ -1]0 D0D (¡

[-z
[_r

I 00t-r ul

F¡gur¡ 10.2 Pantalla de Manten¡miontos, Tas€s

10.1.2 lngrelarTasas

I Para moverse de una casilld a otrd ut¡lic€ la tede TAEI

exist¡ese n¡ngún término asignado et cuadro comb¡nado ffiiH-Ei

I

I
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4. Presione el botón $t¡- lo presione las teclas Alt + G.

. Si usted ha ingresado la información requerida, el sistema presentará el
siguiente mensale

F¡gur. 10,3M€nssp d€ lrformac¡ón

s. De un clic en el ¡oton [EEl y la información quedará ingresada.

En caso de no exist¡r la informac¡ón básica requerida por el s¡steme, el
cursor s€ posesionará en cada cuadro d€ texto hasta que el usuario
¡ngrese todos los dalos.

6. Si desea ingresar uno nuovo vuelva al paso 1, si desea consultar, modificar
o elim¡nar vea los siguientes puntos.

10.1.3 Comultar Tasag

1. lngrese el año que desee consultar y presione la tecla ENTER, se llenará el

cuadro c¡mbin¿66 rrrtrn l.- con los términos respect¡vos.

2. De clic en la ffecha 3 de término.

3. Aparecerá el cuadro combinado desplegado:

4, Escoja de la l¡sta el término que se quiere consultar para observar sus tasas
respect¡vas.

Sugerencia:

I Otra ñanen de ratizar e§s farea es t ecer ax en bYl
@ñnudún a,€,reürá la pantalla da ayuda cle b f,gura 10.4.

a

l{enra¡e rlel li¡sle I

FO
SEGUNDO

ONES

PROTCOM Capltulo l0 -Ptiglaa 3 E,liPOL
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EI vAcAooNEs $5m 850m

Flgura 1o.¡lPartalla d€ Ayuda. T6sas

10.1.¡l Decripción de !¡ Pantall¡ de Ayuda

Si presiona el botón buscará los datos basándose en los criterios
escogido y/o ¡ngresados. Los cuales se describen a continuación:

En el siguiente cuadro de texo lffi-ffif$#3lss ingrese el año a buscar.

De igual forma escoja el término haciendo clic en la flecha E. aparecará la
s¡guiente lista:

Una vez que s€ ha presentado el filtro de información requerido, deberá dar
doble cl¡c €n la columna año del registro que desea consullar. Con lo cual se
pasarán los datos a la pantalla d€ mantenimiento respectiva.

SEGUNDO
VACAEIONES $5m 86000

,]

I

Nota:

fodos los reg,§t/os de la tabla.
t.l}\

SEGUNDO

PROTCOM Captmlo l0 -Página 1 ESP0L
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Nota

Nota

t§ g la Fntalla de Tasas oduvbsc cerrada eo8,reff,.rá el
n ensab & la frgura 10.5.

Figura 10.6 M€nsale de Enor

P¿n wr cb una foma o¡ünda el @ntenito de la li§a de v¡sta
dd dic en ld columña a ot*naL

r:a;

"B
10.1.5 Modlficar TEras

't. Realice los pasos 1,2,3 y 4 para consultar los valores de las tasas por
cada término de un año respeciivo.

2. De clic el botón . Note que al realizü esta acción el botón ha

camb¡ado a B-' I

3. Verifique que sea el término que se desea mod¡ficar.

4. Mod¡fique la información.

5. De clic en el botón É lo presione las teclas Alt + G.

Si ha realizado los pasos corectamento le aparecerá el mensaje
siguiente:

F¡gura 10.8 Mensajo de lrformac¡ón

PROTCOM Capttuht ll) -Pdgha 5 ESPOI.

il§ Pdalc q.c Lm¡ crtá Ccrtld.
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6. De un cl¡c en el botón y la informac¡ón quedará modificsda.

En caso que al modificar no exista la información básica requerida por 6l
sistema, el cursor se pose3ionará en cada cuadro de texto hasta que el
usuario ingrese todos los datos.

t0.1.6 Ellminar Tasas

l. Realica los pasos 1,2,3 y 4 para consultar los valores de lae tasas por
cada término de un año resp€ctivo.

2. Verifique que €s el térm¡no que usted dssea eliminar.

3. De un dic€n el OotOn lffi o presion€ lasteclasAlt+ E.

Si usted ha real¡zado con€clamente los tras primeros pasos le
aparecerá el siguiento mensaje:

Figura I 0.7 M€nsale de Conflrmacrón

4. De un clic en el botón

a

a

el botón fo I para cancelar

para confirmar la eliminación o un clic en

la misma.

5. Si usted no contirmó la eliminación la ¡nformación quedará exactamente
igual, de lo contrario usted observará el s¡guiente mensaje.

Flgura 10.8 Mensale do lnformac¡ón

PROTCoM Capltulo l0 -Págtna 6 ESPOI-
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illf.f6. De un clic en el botón y la ¡nformación quedará eliminada.

Nota
§ s6 gu§,rrra áí,;4, ¡ndr un témino que no fuar6 al últtÍto aparecárá
6l nen§€¡e de la frguñ 10.9.

Figura 10.9Mons¿¡o d€ lnformación

e, *rO, #ffid puede sNi tsnto ¡r¡ra canatar cuatqur¡ra de
/as operaGon€s a ntes ft?l9,nc/p,nadas limFianú la pantalla o para
§li de e§a oÚi(5n.

I0.2. CTAS BANCARIAS/RUBROS

Perm¡te el ¡ngreso, mod¡ficación o eliminación de las cuentas bancarias donde
s€ puede depositar el reg¡stro del estudiante y el número de rubro.

10.2.t Abrir Ctas Bancariac/Rubros

Para ejecutar la opción de Ctas Bancarias/Rubros lo hará de la siguiente
manera:

1. Seleccione <Manlenimientoa> en el Menú de Opciones dando dic y se le
presentarán varias opciones.

2. Escoja la opción de <Etas Bancarla¡/Rubros>.

Hab¡endo ejecutado los 2 pasos anteriores se le presentará la pantalla
des€ada.

'.lsn

'.b\

PROTCOM Capttulo l0 -Páglaa 7 ESPOL
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2 f.ur:nlos Eoncalo IIEEI

lffiI

Flgur. 10.10 Pantalls de Manteflim¡entos, Ctas Bancarias/RLürog

10.2.2 lngresar Ctrt Bancarlas/Rubroa

Sugerencia:

9 Parc mowrse de una cas¡lla a otra uhlt@ la teda TAB.

l. De clic en el botón Arcr I El s¡stema agregará automát¡camente un

nuevo código a la Cuenta Bancaria secuencialmente a los ya existentes y

se cambiará a eú- |

2. lngres€ el banco.

3. Escoja el tipo de cuenta hac¡endo clic 6n la flecha 3 tuego aparecerá la
sigu¡ente listia:

4. lngrese el número de cuenta y rubro.

5. Finalmente escoja el estado para la cuenta haciendo clic en la flecha 3
aparBcerá la s§uiente lista:

6. Presione el botón g& lo presione las teclas Alt + G.

CTA AIIOBBO
CTA CBHRIENTE

IVA
IVA

PROTCOM Caplalo l0 -Páglna 8 ESP(».
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a Si usted ha ingresado la información requerida, el sistema presentará el
siguiente mensaje:

Flgura 10.11 f\rensa,e de lnformacrón

7. De un clic en el botón y la información quedará ingresada.

En caso de no existir la información básica requerida por el sistema, este
le presentará el siguiente mensaje:

Flgurs 't0.12 Mercej€ de lnformac¡ón

Nota
La cttenta bencans q@ tenga d a§ú de adiva s€,rá la que
aptw¡á s€,mpre que no s effija el ban@ Nn al rccibo &
Ngo.

8. Si desea ¡ngresar uno nuevo vuelva al paso 1, si desea consuttar, modificar
o eliminar vea los s¡guientes puntos.

10.2.3 Conaultar Ctas Bancaria¡y'Rubro¡

1. De clic en la llecha d Oe coOigo.

2. Aparecerá el cuadro comb¡nado desplegado:

3. Escoja de la lista el banco que se quiere consultar.

a

t.l:s*

I

m Bc0. CO

PRoTCOM Capltulo l0 -Págtaa 9 ESPt0l.
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10.2.4 Modificar Ctas Bancarias/Rubror

1. Realice los pasos 1,2 y 3 pa.a consultar un b€nco.

2. De clic el botón Fer I Note que al 'r¿elizar esta acc¡ón el botón ha

cambiado a 9'¡ l.

3. Veriftque gue s€a el banco que se des€a modificar.

4. Modiñque la información.

5. De clic en el botón §'*- I o presione las teclas Alt + G.

Si ha real¡zado los pasos @neclament€ le aparecará el mensaje
siguieñte:

Flgura 10.13 MensaF de lrlormac¡ón

6. De un cl¡c en el botón y la información quedará modificada.

En caso que al modificar no exista la información básica requerida por el
s¡stema, este le presentará el sigu¡ente mensaje:

Flgur¡ 10.14 Mensal€ de lnformec¡ón

10.2.5 Elimlnar Ctas Bancaria¡/Rubroe

1, Realice los pasos '1,2 y 3 pa.a consultar un banco.

PRoTCOM Capltulo l0 -Página l0 ESPOI,
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2. Verifique que es el banco que usted desea eliminar.

3. De un clic en el botón o pres¡one las teclas Alt + E.

Si usted ha real¡zado @nectamente los tres primeros pasos le
aparec€rá el s¡gu¡ente mensaje:

F¡gura 10.15 M€nsaje de Confirmación

4. De un cl

el botón

ic en el botón
§P lpara cancelar

para confirmar la eliminación o un clic en

la misma.

5. Si usted no conñrmó la eliminación la ¡nformsción quedará €xactamonte
igual, de lo contrario usted observará el siguiente mensaje.

Flgura 10.16 Mense,e de lnfomac¡ón

8. De un clic en ol botón y la información quedará eliminada.

Nota

E/ Dolúr, pue.f §Nir tanto para cano,br cuetqur,ra cte
las o@racbnes antes n,€.ncÚ,n8das liñp¡anú ld ,É,nta e o ,É,rd
salir de e§,a o,cit5n.

*,\\

I

PROTCOM Caplnlo l0 -Págtaa I I ESPOL

Ed. !.!uo dr Ehirr l¡ Ccrr¡ 8rp¡ir (§l BC0. PAC¡flC0

{o

Fcpño Ehürdo
-:- \v

I
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I0.3. REPRESENTANTES DE LA ESPOL

Esta opción permite la manipulación de datos de representantes que la ESPOL
tiene. lncluido el Programa de Tecnología en Computac¡ón.

t0.3.1 Abrir Repreüentantos de h ESPOL

Para ejecutar la opción de Representantes de la ESPOL lo hará de la siguiente
manera:

Seleccione <Manlenlmientoa> en el Menú de Opc¡ones dando clic y se le
presentarán varias opciones.

2. Esco¡a la opción de <Representantes §SPOL>

Habiendo ejecutado los 2 pasos antoriores se le presgntará la pantalla
deseada.

:',1 ,' 't ¡,

f,offc¡ I

gtg

1

A'h
TaniE

C¡go:

Norürc:

Tflr&

Figura 10.17 Pantalla ds Mantenimientos, Reprgsentartes d€ la ESPOL

10.3.2 lngrecar Rsprsaentantes de la ESPOL

Sugerencia:
<t)\7 Para mover* de una á§lla a otra uttli@ la tecla TAB

1 lngres€ el año al que des€e as¡gnar los representantes y pres¡on€ la tecla

ENTER, si no existiese ningún término asignado el cuadro comb¡nado

feir s€ cambiará en un cuadro de texto y aparecsrá

automáücamente la palabra PRIMERO

Sugerencla:g c[ra manera & tur?ar asÚa tal6a cs du¡tendo el allÉ y hear dic 
I

dn al botón qÉg 
l

ú Hcflescñl¡nlcs de lo tSPfll IIEEI

PROTCOM Caplulo l0 -Ptigiaa 12 ESPOL

r-'

t"'

rr-
lvAcAoñif:
l6in-Effi'áffi1 l

TH }¿qfOUELLE
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2 Caso contrario deberá presionar el botón ffi para añad¡r el s¡gu¡ente

térm¡no y om€guida dicho botón so camtiará 
" 
ffiml

Nota:
\'.5§l El máx¡mo núñero & términos estabr€odos es f/Bs. § y8 se

ha egado a ede máxi,no dl blón Agtwar * inad¡vará

F¡gura 10.18 Mensaje de lnformecjón

3. Escoja el término haciendo cl¡c en la flecha 3 luego aparecerá la siguiente
lista.

PFIHERO
SEGUNDO
VACAOONES

4. Escoja el cargo hac¡endo clic en la fl€cha E. tuego apareceÉ la siguiente
lista

5. lngres€ el nombre y título.

6. Presione el botón o presione las teclas Alt + G

Si usted ha ingresado la informacíón requenda, el sistema presentará el
sigu¡ente mensaje:

a

7. De un cl¡c en el ooton [EE@l y la información quedará ingresada

DIBECTOB TEC}¡OLOGIAS
DIBECTOB PflOTCOM
DIBECTOH SEñVIESPOL

TE SEBVIESPOL

E5

PROTCOT' Capltulo l0 -Pdgina I 3 ESPOI,

Nr.¡a Fqiüoe
. llensa¡e del lirsle
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a En caso de no ex¡st¡r la información básica requerida por el sistema, este
le presentará el sigu¡ente mensaje:

Flgura t0.19 M6nsa,6 d6 lnformaoón

8. Si desea ingresar uno nuevo vuelva al paso 1, s¡ desea consultar, mod¡ficar
o eliminar vea los s¡guientes puntos.

10.3.3 Consultar Reprssontantoü de la ESPOL

1 De clic en la
desplegado:

flecha E de término. Aparecerá el cuadro combinado

2. Escoja de la lista el término que se quiere consultar.

3. De clic en la flecha de cargo. Aparecerá el cuadro combinado desplegado:

4. Escoja de la lista €l cargo que se quiere consultar para observar los datos
del representante.

10.3.4 tlod¡flcar Reprerentantes do h ESPOL

1. Realice los pasos 1, 2, 3 y 4 para consultar los datos de los representantBs
por cada término de un año respectivo.

PSIME
SEGUNDO
VACADONES

BECTOB ESPOL
DIRECTOH IECNOLOGIAS
OIRECTOH PfiOTCf]M
DIRECTOR SEFN¿ESPOL

fE OE SERVIESPÚLAYU

PRoTCoM Caplnlo l0 -Págha 14 ESPoI,

CüpoV{b,iJ
I Hensa¡e del Srslc
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2. De clic el botón X¡üÉü | Note que al realizar esta acción el botón ha
t

cambiado a E¡úr I

3. Verifique que sea el término y €l cargo que se des€a mod¡ficar.

4. Modifque la información.

5. De clic en el botón fró- | o pres¡one las teclas Alt + G.

Si ha realizsdo los pasos coÍeclamente le aparecerá el mensaj€
siguient€:

Flgun 10.20 Monsáto c,e lr¡formac¡ón

6. De un clic en el botón y la información quedará modificada.

En caso que al modificar no exista la información básica requerida por el
s¡stema, este le pregentará el §gu¡ent€ mensaje:

Flgur. 10,21 Meruáje cre lrfomación

10.3.5 Eliminer Roprcaentantes de li¡ ESPOL

l. Realice los pasos 'l , 2, 3 y 4 para consultar los valores de las tasas por
cada térm¡no de un año respectjvo.

2. Verifque que es el térm¡no y el cargo que ustd desea eliminar.

a

PROTCO,V Caplnlo l0 -Páglna 15 ESPtol.

B¡ri:to tlodic¿do

C¿rpoVrb

irv
i Mcñs.rla. del 'i¡steoa

: McnsaF rlel lirsla
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3. De un clic en el botón o presione las teclas Alt + E.

Si usted ha realizado conectamente los tres primeros pasos le
aparecerá el siguiente menssje:

Figure 10.22 M6n6alo d€ Confirmación

4. De un clic en €l bolón para confirmar la eliminación o un clic en

la misma.el botón üc lpara cancelar

5. Si usted no conlirmó la eliminac¡ón la información quedará €xactamente
igual, de lo contrario usted observará el siguiente mensaje.

Flgura 10.23 Mensa¡o d€ lnformación

6. De un clic en el botón y la información quedará eliminada.

Nota:
\ -\:\ § so guisjora er¡,|rin€r un térmit1o que no f@ra el últit to apatwrá

e.l nens€je * la figura 10.24.

Flgura 10.24 M€nsate d€ lnfomac¡ón

PROTC0M Caplnlo l0 -Prtgiaa ló ESPl)l,

flri'- |

Ed. rr¡l¡o dr Ehira ¡l : A!1JOANIE 0E S€F/IESPOL . UlRlAr{ ESPTNEA

flo

Be¡i*o EhiteL T'
-*

:.i/

: l{ensdp d¿l Íir¡lema

i l,lansa¡c del l'¡slema
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Nota:
\'§ a Dorú, mm pu,,*, *Nir tanto ws cano,,ar cuatqubra

da ,as operaoones enteE fiF.ncionadas l¡mfianú ls Nntalla o
Nra §€,li dd esta oñbn.

I0.4. DIRECTORES, GERENTES Y PROFESORES

Esta opc¡ón permite la manipulación de datos de los c,ireclores, gerentes de
proyectos de graduación y probsores.

10.4.1 Abrir Dlrector€3, Gerentes y Profesoros

Para ejecutar la opción de D¡rectores, Gerentes y Profesores lo hará d€ la
sigu¡ente maneEl:

1. Seleccione <ManlenimientoP en el Menú de Opcrones dando clic y se le
pre§entarán varias opciones.

2. Escoja la opción de <Directores, Profeores y Gerontes>

Habiendo ejecutado los 2 pasos anteriores se le presentará la pantalla
d€seada.

c64[.
IFa
árüoq
llsrrü.r:

I íh¡q

roóTúC

fo, -J
úBZ§tlD CE r:l¿N

ICACIr-

10.4.2 lngrslar Dir"ctorca, Ge¡entes y Profeore

Sugerencia:

9 Para movets€ de una castla a otrc uttlE€ la tocla TAB

I¡EEIft I'rrlasores. l)rrer:lrxes y lierenies

PROTCOM Copíulo l0 -Ptlglaa 17 ESPOT.

I TabA¡i¡nd¡s

Flgura 10,25 Pentalls de Mantonimiantos, Dir€dores, G€rontes y Proleeores

á""e- I

x!fi"-l
E¡¡hü I
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l. De clic en el botón ar'rr I El sistema agregará automáticamente un

nuevo código para Directores, Ger€ntes y Profesores secuenc¡almente a

los ya existentes y se camb¡ará a e.ü.. I

2. Escoja el tipo haciendo cl¡c en la flecha E luego aparecerá la siguiente
lista

3. lngrese el apellido, nombre, titulo y número de tesis

Nota:
t.B

Nota:

Et cuadro ffiüf,' aa,rcü ¡nab¡titú e ¡ndi6 d
n(rfi,oro & t€§b gu6 un diBclor tione asi¿nado ,,a§a ess
fitonlÉ,nto.

siguiente mensaje

Flgura 10.28 Mensal€ de lnformación

\.'\\

4. Presione el botón g'"' lo presione las teclas Alt + G.

o Si usted ha ingresado la información requer¡da, el sistema presentará el

5. De un clic en el uoton [@@ y la informacón quedará ingresada.

En cago de no existir la información básica requerida por el sistema, 6ste
le pres€ntará el siguiente mensaje:

DIRECTOR
GEBEN TE
PROFESOR

PROTCOM Caplnlo l0 -Págiaa I E ESPoI.

§ o.wg,era el tig prole§f:,r o g@enle el q.tad¡o de textol

HkHlmr¡- apano@ra,naDtmacto 
r

tluw Rr¡fto,.."i)

: l,{enrñ|e del l;.sle
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Flgura 10.27 M€nss¡€ de lnformación

6. Si desea ingresar uno nuevo vuelva al paso f, s¡ desea consultar, mod¡ficar
o el¡minar vea los siguientes puntos.

Nota
E esfado de OrBcfo/es, Gorcntes y Ptotesr)rcs por o¡¡,isór, ss
en@ntrará aúvo en ftcdo§ ,o§ inglBsos.

üra matpra de ref|lizar esfa tares 6s ñac€r at en ,18
@ntinudún a,€Éérá la o€,nte a cb ayúla dc la f,gura 10.29.

r:;t.,B

10.¡[.3 Con¡ultar Directorc, Gerente¡ y Proforor€ú

l. Ubíquese €n Codigo, ingrese el código a consultar y presionar la tecla
ENTER; si existiese €l s¡stema presentará los datos, c€so @ntrar¡o
aparecerá el s¡guiente mensaje:

Flgur¡ 10.28 Mensel€ d€ lnformación

Sugeroncia:

v

PROTC0M coplalo l0 -Pógina 19 ESpOt,

C¿npo Vrio
;.

{/

ñc¡fCm }lo EútrI

I
)

I

Suoercncla: I l- (f> | Um quncb ma¡pra * ,@frzar úa tarap cs c*rite,ndr. d @l§' 
lyhao,rd,oniffil I

,l

: Leñsr|e del l;rsl¿
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l0
0

13
l5

CO8 E ¡IA
Cf PEDA

WLSON
I'{AT lL0 E

OIRECTOB
GERENfE

Flgura 10.29 Pentalls de Ayude. Dirador€s, Gerentes y Profesores

10.4.4 D,ercripc¡ón de la Pantalla de Ayuda

Si presiona el botón l-t*.1 buscará los datos basándos€ en los criterios
escogido y/o ingresados. Los cuales se describ€n a continuación:

En el siguiente cuadro de te).to
iniciales del apellido a buscar.

C!8EFIA
CIFEDA

rre ingrese las

De igual brma escoja el tipo haciendo clic en la flecha E. aparecerá la
siguiente lista:

Una vez que s€ ha presentado el filtro de información requerido, deberá dar
doble clic en la columna de código del registro que desea consultar. Con lo cual
se pasarán los datos a la pantalla de manten¡miento respecliva.

rN0 D ET 'l

v/rLs 0N
l,lAT ILDE

DIFECTOB
GEBENTE

10
0

GERENTE
DIHECT

PROTCOM

15

Caplnlo I0 -Páglaa 20 ESPoL

c..tcd¡ I

!

ItolesorÉr. D¡reciore-r 9 l¡fl enl.s
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Nota
§ /¡o se oscogiera niruitn c/]itotio en la l¡sla de vig.a d,8,recf,,tán
,odos /os /sÉtistros h la taua.

g la ,€,ntalla da A;cdorEs, 6e/Bnfas y Profusores esrurfiose
anada awrcaré el mensale & la f,gura 10.§.

Flgura 10.30 Mensá,€ d6 Eror

Pard wr & und foma ot*ndd el @ntonklo & ls l¡6la * vi§,a
de ct¡c en la @lumna a ordenar.

§ 6/ esÍado da OrEúforBs, Ge/BDfes y P¡orbsores han inddiw
apare(:É,ú el n ensaje ú le ñgure 10.31 .

t.B

Nota:

Nota

Nota

' 's\

t.\\

'§

d
T

Fagurr 10.31 M€nsa,6 de Információn

10.¡[.5 moditlcar D¡roctorer, Gerentos y Profosoror

1. Realice el paso 1 para consultsr los datos de directores, g'orentes y
profasores.

2. De clic el botón feücrl Note que al @alizar esta acción el botón ha

camb¡ado a a*r I

Mensa¡e rlcl lirsiema!

PROTCOM Caplulo I0 -Páglna 21 ESP0I,

Pr*Ja q.r lana crLi Carda

e Hcgdro Ehhdo

: Men$qe dcl lir¡lem.¡

li*-ár"dg-.-i
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3. Verifique que sea el d¡r6c1or, gerontB o prole8or que s€ desea modificar.

4. Modilique la información,

5. De clic en el botón *" lo presione las teclas Alt + G.

Si ha realizado los pasos conectamente le aparecerá el mensaje
siguiente:

Flgun 10.32 M€ns8ie d6 lnformscióñ

6. De un clic en el botón y la información quedará modifcada.

En caso que al modific€r no exista la información Msica reguenda por el
sistema, este le presentará el sigu¡ente mensaje:

Figura 10,33 Mensajo d€ lnformac¡ón

10.4.6 Ellmlna¡ Directorer, Ger€ntes y Profeaorec

l. Realice 6l psso 1 para consultar los datos de directores, gerentes y
profesores.

2. Veriñque que es el código desea elim¡nar.

3. De un dic en el uotOn §üffi o praione las teclas Alt + E.

PROTCOM Caplttlo I0 -Ptúgiaa 22 ESPOI.

C¿rpoVcb

e

'j)

: l{eñ!.rp del li¡¡lena
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lffi

rlilensa¡e del -'irslema

Si usted ha realizado @rr€ctamente
aparecÉrá el sigu¡€nte mensaje:

los tres primeros pasos le

Flgura 10.3{ Mensa¡e de Confirmación

4. De un clic en el botón
t==::=::,lL-i.*-l para confirmar la eliminación o un clic en

et botón u" I para cancelar la misma.

5. Si usted no conñrmó la eliminación la información quedará exac{amente
igual, de lo contrario usted observará el s¡guiente mensaje.

Figura 10.36 Menssj€ d6 lnformación

8. De un clic en el botón
Il Ac.dr ll
l,¡¡-E¡¡i--¡¡d y la información quedará eliminada.

Nota:

'."}l E, esfado da ArEdorÉs, Gergnrbs y P/o,bsorBs se cambiará a
inadiw cuet do * el¡mita un ,Bg¡§to.

El botón c.* | pusde §€,ryir tanto para can@ler cuahuiere
& l€s or€racon?,s antes ne,§onsdas l¡mFiatú la Nntalld o
Nre §€,l¡r da e§a oñn.

Nota:

'.§\

PROTC0TI Capltulo I0 -Págtaa 23 ESPOI.
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r0.5. REQUTSTTOS

Esta opción permite la manipulación de datos de los requisitos de los
estudiantes para poder graduarce.

10.5.'l Abrir Requbttoc

Para ejecutar la opción de Requisitos lo hará de la sigui€nte manera:

1. Seleccione <Manlenimlentoa> en el Menú de Opciones dando dic y se le
presentarán varias opciones.

2. Escoja la opción de <flequisitoo.

Habiendo ejecutado los 2 pasos anteriores so le presentará la pantalla
deseada.

Tpo' MANUATES

10.5.2 lngreaar Requirltos

Docceo¡n

Flgurr '10.36 Pantalla de Mantoflimi€ntos, Tasas

Sugerencia:

9
De clic en la ñecha E Oe tipo. Aparecará el siguiente cuadro combinado

que despliega los tipos de requisitos:

1

DO I,,IENTOS
},IANIJATTS
INFO F},IAOON AT}üICIIIADA

Aoü!!

Xodb¡

Eliriic

I

¡ ller¡ursrlrrs IIEEI

PRoTCOM ESPOL

Manual de Usuarlo

Cfro: @
I

iCara nÍJver* * une cas¡lld a otra úilix ta lecla TAB. I

cücct{ I

Capltulo I0 -Páglda 24
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Nota

S da chc en ár.¡. I y no esctr8,e el t¡N & tqu¡s¡to
dÉre6rá el ñensa/e b la ñgura 10.37.

'.-B

F¡gure 10.37 Msnsaje de lnformación

2. De clic en el botón ffiffiel el sistema agregará automáticam€nts un

nuevo código de requisito s€cuencialmente a los ya €xistentes, enseguida

dicho botón se camb¡ará a ¡'t I

3. lngrese la descripción del requisito

4. Pres¡one el botón §rú- | o presione las teclas Alt + G.

Si usted ha ingresado la inbrmación requ€rida, el sistema pres€ntará el
siguiente mensaje:

F¡gura 10.38 [,!€ma¡€ de lrformación

5. De un clic en el botón y la información quedará ingresada.

En caso de no ex¡stir la ¡nlcrmación básica requerida por el sistema, el
cursor se posesionará en cada cuadro de texto hasta que el usuario
ingrese todos los datos.

6. Si desea ingresar uno nuevo vuelva al paso 1, si desea @nsultar, mod¡ficar
o eliminar veá los siguientgs puntos.

PROTCOM Caplulo l0 -Páglna 25 ESPOL

E¡coO¡ f ¡po & Bcqrno
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10.5.3 Consultar Requiaitoo

l. De clic en la f,echa E Oe t¡po. Aparecerá el s¡guiente cuadro combinado

que despliega los tipos de rBguisitos:

2. Escoja de la lista el tipo de requisito que se quiere consultar.

3. De clic en la llecha E de có¿¡go. Aprarecerá el siguiente cuadro combinado

que despliega los requisitos €xistentes para consultar:

Nota:

'.)§\
Ceda vez que esc,,ja un tipo de requ¡sito diferente * llenerá el
cuadro @mbinah d€ úOo ñn los rBspecüvas reguisdos.

10.5.¿1 Modiflcar Requisitoc

1. Realice los pasos 1,2,3 y 4 para consultar los datos de requisitos

2. D€ clic el botón ffi Noto qu€ al realizar 6sta acción el botón ha

camb¡acto a i iil

3. Veriñque que s6a el rBquisito que s€ desea modificar

4. Modifique la infrcrmación.

5. De clic en el botón
giú..

o pres¡one las teclas Alt + G

DOO,JIIENTOS
I'A},II.JAITS
INFOFiIAOON ALIIACTIIADA

O1 O.JRBICULUM
M CERIIFICADO DE NOTAS

PROTCO!+I Capínlo l0 -Pógha 26 b:sPot.

4. Escoja de la lista el requisito que se quiere consullar,

il
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Si ha realizado los pasos correctamente le aparecerá el mensaje
siguiente:

Figura 10.39 MónseF d6 lrformac¡ón

6. De un clic en el botón y la información quedará modificada.

En caso que al modilfcar no exista la información básica requericla por el
sistema, el cursor se posesionará en cada cuadro de texto hasta que el
usuario ingrese todos los datos.

t0.5.5 EllmlmrRcqulrlbr

l. Realice lcs pasos 1,2,3 y 4 para consultar los datos de los requisilos.

2. Verifique que es el requisito qu€ usted desea eliminar.

3. De un clic en el botón fiml o presione las teclasAlt + E.

Si usted ha realizado conectamente los tres prim€ros pasos le
aparecerá el siguiente mensaje:

Figurs 10.¡10 Mensajo d€ Confirmac¡ón

4. De un clic en el botón

el botón & I para cancelar

para conlirmar la eliminación o un clic en

la misma.

5. Si usted no confirmó la eliminación la información quedará exactamente
igual, de lo contrario usted observará el siguiente mensaje.

-

PROTCOM Captulo lo -Ptfgha 27 ESPOL

Brj¡to Moüc¡do

Ed. r.9r¡o dc Ehirr d Br$,.rü OJR8IOILUH

¡'l
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Flg{¡ra 10.41 Mensalo cle lnformscrón

6. De un clic on el botón E y la informac¡ón quedará eliminada.

Nota

el Orf¿n fiffiffi puoir §rvir tanto l¡¡ra cano¡tar cuetguierd de
las oñrúot?É/s anbs n enoooadás liñNtdo la Nntalle o Nra
shr <te e§a omión.

10.6. CARRERAS DEL PROTCOM

Esta opción p€rmite la manipulación de los datos de carreras que tiene 6l
Programa de Tecnología en Computac¡ón.

10.6.1 Abrir Carrer.t del PROTCOM

Para ejecutar la opción de Caneras del PROTCOM lo hará de la siguiente
manera.

l. Seleccione <Mantenimientor> en el Menú de Opc¡ones dando clic y se le
presentja rán varias opciones.

2. Esco¡a la opcion de <Carrerac del PROTCOM >.

Habiendo ejecutado los 2 pasos anteriores s6 le presentará la pantalla
deseada.

Figur¡ 10.42 Pantslla de Mantsnimrentos, Carraras del PROTCOM

t.§

§IS ST SIS TEMAS
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10.6.2 lngreoar Carroras del PROTCOM

Sugercncia:

9

L De clic en el botón ffi, el s¡stema agregará automáücamente un

nu6vo código de canera secuencialmente a lo§ ya ex¡stentes, enseguida

dicfro botón so cambiará a .ffi.

2. lngress la descripción y título de la canera.

3. Presione el botón ;ffiFj;l o presione las teclas Alt + G.

o Si usted ha ¡ngres€do la informac¡ón requerida, el sistema presontará el
siguiente mensaje:

F¡gur. 10.¡lil M€nsajo d€ lnformac¡ón

4, De un clic en el botón E y la información quedará ingresada.

5. Si desea ingresár uno nuevo vuelva al paso 1, si desea consultar, modiñcar
o el¡minar vea los siguientes puntos.

10.6.3 Consultar Carrera¡ del PROTCOM

l. De clic en la ffecha E Oe código. Aparecerá el siguiente cuadro combinado

que despliega las caneras ex¡stentes:

l'{ensap rlel Srsre !

PROTC0M Capltulo l0 -Página 29 E.\POl _

I 
eara mowr* & una cds¡lta a otrd util@ ta @d TAB.

,_?
Nucro Hcri*o

. En caso de no oxist¡r la ¡nformación básica requerida por €l §stema, el
cur§or s€ rcsesionará en cada cuadro de teno hasta que el usuario
ingrese todos los datos.
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Manual de Usua¡io Siscma de Contol d¿ Ptoledos de Crudaaclón

2. Escoja de la lista la canera que se quiere consultar.

10.6.4 Modificar Carreras del PROTCOM

1. Realice los pasos 1 y 2 para consultar los datos de caneras.

2. De clic el botón ffi Note que al realizar esüa acción el botón ha

cambiado, jrtFlül

3. Verifique que s€a la canera que se desea modificar.

4. Modifique la información.

5. De clic en el botón ¡'.¡ú | o presione las teclas Alt + G.

Si ha realizado los pasos coñ€ctamente le aparecerá el mensaje
siguiente:

Figurá 10.¡14 M€nsale d6 lrformación

G. De un ct¡c en el ooton @E@il y la información quedará mod¡ficada

En caso que al modificar no exista la información básica requerida por el
s¡stema, el cursor se posesionará en cada cuadro de texto hasta que el
usuario ingres€ todos los datos.

a
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10.0.6 Ellmin¡r Cantrür del PROTCOilI

1. Realice los pasos 'l y 2 para consultar los datos de las caneras.

2, Verifique que es la carrera que usted desea eliminar.

3. De un clic en el botón o presione las teclas Alt + E.

Si usted ha realizado correctamente los tres primeros pasos le
aparecerá el siguiente mensaje:

Flgurr 10./(t Monsa,e d€ Conf¡rmac¡ón

4. De un cl

el botón

ic en el botón
!, I para cancelar

para confrmar la eliminación o un clic en

la misma.

5. Si usted no confrmó la eliminación la información quedará exactamente
igual, de lo contrario usted observará el siguiente mensaje.

Flgura t0.¡16 Mensal€ d6 lnformación

6. De un clic en el botón y la información quedará eliminada.

Nota:

El bolón pued€ §/vir tanto Wra cdnceler cualquiera de
/as operacbl,€s entcs menop.n6das l¡mpanú ld oÉ,ntalla o para
*lir de esta o$ión.

t,B

PROTCOM Caplulo l0 -Página 3l ESP0L
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,I0.7. REQUISITOS POR CARRERA

Esta opc¡ón p€rmite la manipulación d€ los requ¡sitos por carrera que necesilan
tener aprobado los ostudiantes para @er graduarse.

10.7.1 Abrir Requisltoo por Carera

Para e.iecutar la opción de Requisitos por Canera lo hará de la siguiente
manera

Seleccione <Manlenlmlentoa> en el Menú de Opciones dando clic y se le
presentarán varias opciones.

Habiendo ejecutado los 2 pesos anleriores se le presentará le pantalla
deseada.

I

ETT3ff llequrrrtos por (..1e,ñ

C¡ra¡ )
. nüq¡cfo.

.-a
CIJRBIgJLUM

CEFTIFICAOO DE NOTAS

¡ I ldc,nrih Átna¡d¡
E c¡orGo FUENTE

E rNStAl¡DoREs oEL srsTEMA

S txsr4..,q9g¡95 DEL DEMo

$ uaruer- usuanro

E uarual orseño
E MANUAI DEL DEMOSTRATN/0

$ rxr. aorooxal
fi ruexrr oe r o ,lo

!-lidia¡

c¡rn.k I

:J

10.7.2 lngmear Roqub¡tos por CarnBra

Sugerencla:g movorso de una cas¡lla a oira ut¡l¡<B la tecla TAB

PRoTCOM Capltalo l0 -Págiao 32 E^'PoL

2. Escoja la opción de <Reguisitos por Carrera>.

4f¡,,.qa, I

E'ó. I

Flgur! 10.¡17 Pantalla de Mantenrmientos, Requis¡tos por Canera

I
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l. lngres€ la canera a la que des€e as¡gnar los requisitos y presione la tecla

ENTER.

Nota:

', \{
§ no ex,§bs€ el &bo de án6n se pr8sartarÉ el l7|ensaje

& la fgura 10.48.

F¡gura 10.¿O Monseio de lnformac¡ón

g al der ENTER la aÍüa tp ficne rBq¿rsrfos es,gnados e/
botón agregar se cambiEé I g@bar.

Nota:
t.t§

2. De clic en el botón , la lista de vista se activará y el botón se

c¿mbiará, ¡& |

3, Seleccione los requisilos que desee ingresar. Para asignar requisitos de clic

en el cuadro de confirmación fl ¿" la lista de árbol, este se marcerá así

E

4. Presione el botón BÚ- lo pres¡one las teclas Alt + G.

o Si usted ha ingresado la información requerida, el sistema presontará el
siguiente mensaje:

F¡gure 10.¡tg Mensál€ dé lnformación

PROTCOM Capltulo l0 -Pdglra 33 ESPoL
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5. De un clic en el botónm y la información quedará ingresada.

En caso de no exiet¡r la información básica requerida por el s¡stema, este
le presentaÉ el siguiente mensaje:

Flgura 10.50 Meneaio de lnformación

6. Si desea ingresar uno nuevo vuelva al paso 1, si desea @nsultar, mod¡ñcar
o eliminar vea los siguientes puntos.

10.7.3 Con¡ultar Requlsitoc por Canera

't. Ubíquese en Canrera, ingres€ el codigo a consultar y presionar la tecla
ENTER; si existiese el sistema presentará los datos, caso contrario
aparecerá el siguient€ mensaje:

Flgura 10.51 Mons€io d€ lntormac¡ón

¡

Sugercncia:

9

Sugetencia:

9

Una qunú ñenera ú réalizar esla tará as dig¡tando el ffi,go

y haúr cl' en amet' I

Otra manera de tatizar esfs tarea es harx,,r c¡c en jiill
@ñnuaaón apard(€té la rÉrrta a de ayuda de la f,gun 10.52.

a

llensd¡e rtel Srslc !
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0ep¿i,n r
Cga¡¡

códoc f

C¡rcr¡ De¡sirih

¡l Buscar f,otter.rs lIEEI

[urcr

Cre¡¡ I

AMLISIS DE SISÍ EMAS
AMUSIS DE SOPOBTE OE MICEOCOMPUTADOBES

10.7.4 De¡cripc¡ón de la Pantalla de Ayuda

Si presiona el botón Irrcar buscará los datos basándose en los criterios

a En el s¡guiente cuadro de texto
carrera a buscar.

c{d$ [- ingrese el código de ta

podrá ¡ngresar la doscripc¡ón de la canera s buscar

Una vez que se ha prgsentado el ñltro de información requerido, deberá dar
doble clic en la columna de canera del registro que desea consultar. Con lo
cual s€ pasaÉn los datos a la pantalla de manten¡miento respect¡va.

02

AIIAUSIS DE SlSfEtilAS
A},IAUSIS DE SOPT}RTE OE MICSOCOHPTITADOHES

ETNI

PROT(:OM ESP0I.

Slrlema de Control de Proydos de G¡adtaclón

r1

Flgur! 10.52 Pentalla d€ Ayuds. R€qu¡s¡tos por Canora

ingresados. Los cuales s€ describen a continuación:

. De ¡gual forma en el cuadro de t€xto ffi

I

Capttttlo l0 -Págtna 35
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'.'sI

Nota:
t-\\

Nota:

Nota:

Nota:

t.^s § r,o se ascoú|,ere ringún cfiterb en la l¡§a ú vi§d aos,re€.rán
,pdos ,os rBgtisüos dc la tabla-

g la pantalla de Raguisitos Nr Cafiera gsluvrase conada
apareará d mensaje & la ñgura 10.53.

Figura 10,53 M€nsa,e d6 Enor

Para vü & formd q*ñdü d @ntenido ú le /,§a de v,sta de
clh dn ld @lumnd a otdenar.

t,B

"I OJHFICULUI'a

Cf,BTIFICADO DE NOTAS

E I lrf qtñcbn Aln*!ñd¿
U}DIGO RJENTE

INSIAI..ADOFES 0EL SlSf El,lA
INSTAIáDOBES DEL DEMO

MANIIAL USIJABIO

MANI.JAL DISEÑO

MANIJAL DE L DEMOST BATIVO

rNF. ADrO0rül_
FUENTE OEL OETlO

E
E
E
E
E
E
E
E

F¡gura 10.54 M€nsaje d€ lrrfomación
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Nota: I '- ' lcan pr*r e ingÉlxrr t s Regu,s¡ilbs pr Camra gdal
'., E\ 

lrecumr 
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i

i Mensale ¡lel I'rrl¿ma



Manual de Usuario SL*emt de Control de Pruyeclos de Graduación

10.7.5 Modmcar Requ¡s¡tos por Cantre

1. Realice el paso 1 para consultar los datos de Requisitos por Canera.

2. De clic el botón ffit Note que al real¡zar esta acc¡ón el botón ha

cambhdo a l d.

3. Verifique que sea la canera a la cual s€ desea mod¡lcar los requ¡sitos

4. Modifique la inbrmación.

5. De clic en el botón ¡¡ú- I o presione las teclas Alt + G.

Si ha realizado los pasos correctamente le aparecerá el mensaje
s¡guiente:

Flgure 10.55 Mensár€ d€ lnformsción

6. De un clic en el botón y la información quedará modifcada.

En caso que al mod¡ficar no exista la información Msica requerida por el
sistema, este le presentará el sigu¡ente mansaje:

Flgurr 10.58 Mensá,€ d€ lnformación

a

PROTCOM Caplnlo l0 -Págha 37 ESPOI-
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10.7.6 Ellmlnü Requbltos por Carrora

l. Realica el paso 1 para consultar los datos ds los Requisilos por Canera.

2. Verifique que sea la canera a la cual se deses modiñcar los requisitos.

3. De un cl¡c en el ooton ffi o presione las teclas Alt + E.

Si usted ha realizado conectamente los tres primeros pasos le
aparecerá el siguiente mensaje:

a

4. De un cl

el botón

ic en el botón

F¡gura 10,57 lvlenssi€ d6 Confrmacrón

uo I para cancelar

para confirmar la eliminación o un clic en

la m¡sma.

5. Si usted no confirmó la eliminación la información quedará exactamente
igual, de lo contrano usted observará el siguiente mensaje.

Flgura 10.68 iron8e,6 de lrformación

6. De un clic en el botón y la información quedaÉ eliminada.

Nota
§ ex,§en e§fud,bnlÉs que tbt?É.n aqgnsdos esfDs rBgu,srrbs se
pre§€,ntará el cuadro do ,nensaje de la ñgura 10.59.

\:\*
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E

Nota:

'-s*

r¡
.{ RcrrüD No ¡o F¡.dr Ehira

Flgura 10.59 Mensej€ d€ lnformsción

ffiffiH puede *Nt tanto arra @n@tat cuanuicra cteEl botón
/as op€raoor¡€s antes n ercb,nádas limfiando la Fnblla o para
§lir de e§a oñión.

I0.8. ESTADO DE CONVENIOS

Permite el ¡ngreso, modificación o eliminación de los difsrentes estados que
puede tener un convenio.

10.8.1 Abrlr Estado de Convenioe

Para ejecutar la opción de Estado de Convenios lo hará de la s§uiente manera:

l. Sekcione <¡langon¡m¡entoa> en el Menú de Opc¡ones dando clic y se le
presentarán varias opciones.

2. Escoja la opción de <Eet¿do de Convenioe >.

Habiendo ejecutado los 2 pasos anteriores se le pres€ntará la pantalla
deseada.

C¡údga l-- f.o"-l
Er¡-¡ |

t:rllcc¡rl!--ttl

Desixl?¡

Flgura 10.60 Pantalla do Mantonimientos, Estado d6 Conven¡os

rEEI¡i [. slodos del Coavr;n¡o
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10.8.2 lngrcesr Estado de Convenio¡

Sugercncia:

9 Para move$e & una casilla I otra Lttil¡é la tda TAB

1. De clic en el botón 'i{ffiffi el s¡stema agregará automáticamente un

nuevo código de estsdo secuencialmente a los ya exist€ntes, enseguida

dicho botón se cambiará a !r$- |

2. lngrese la descripción del estado.

3. Presione el botón *" Io presione las teclas Alt + G.

Si usted ha ingresado la información requerida, el sistema presentará el
siguiente mensaje:

F¡gura 10.6f Monsato d€ lnformac¡ón

4. De un clic en el botón E y la información quedará ingresada

En caso de no existir la información bás¡ca requenda por el sistema, el
cursor se posesionará 6n cada cuadro de texto hasta que el usuario
¡ngrese todos los datos.

't0.8.3 Consultar Estado ds Convenioo

l. De clic en Ia flecha E Oe cOO¡go. Aparecerá el siguiente cuadro combinado

que despliega los estados de convenios existentgs:

]l r.n del lirsle E

PROTCOM Caplnlo l0 -Página 40 ESPOL

v tlu:vo Sqito

5. Si desea ¡ngr€sar uno nuevo vuelva al paso'1, s¡ desea consultar, modificar
o eliminar vea los sigu¡entes puntos.
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M DE§AFHOLLO
M FASE DE ESIUDIO
M ¡GNTENIMIENTO
O1 ]ERMIMDO

2. Escoja de la lista el estado que s€ quiere consultar

10.8.4 Modificar Estado de Convenios

1. Realice los pasos 1 y 2 paru consultar los Estados de Convenios

Boft¿l . Note que al realizar este acción el botón ha

cambiado a e- I

3. Venfique que sea el estado que sa des€¿l modificar

4. Modifique la ¡nformación.

5. De clic en el botón eÓ- lo presione las teclas Att + G.

Si ha realizado los pasos conectamente le apareceÉ el msnsaje
siguiente:

Fígurr 10.62 Mensai€ de lrlormeción

6. De un clic en el botón E
En caso que al modificar no ex¡sta la información Msica requerida por el
§stema, el cursor se posesionará en cada cuadro de texto hastra que el
usuario ¡ngres€ todos los datos.

PROTC0M Capltulo I0 -Páglna 4 I ESPt)L

2. De clic el botón

Bcanüo |lo,ficado

y la información quedará modifrcada.

,i)
iMaosa¡e dal ';rsl"r¡a
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10.8.5 Ellmlner Ertado. de Convenloc

l. Realice los pasos 'l y 2 para coruuttar los datos de las caneras.

2. Verifique que es la carrera que usted des€a el¡minar.

3. De un clic en el OotOn ffitfl o pres¡one las teclas Alt + E.

Si usted ha realizado conec{amente los tres primeros pasos le
aparecerá el siguiente mensaje:

F¡gurr 10.63 Mensai€ de Confirmación

4. De un cl

el botón

ic en el botón
ü, lpara cancelar

para confirmar la eliminación o un clic en

la misma.

5. Si usted no @nfirmó la eliminación la información quedará exactamente
igual, de lo contrario usted observará el siguiente mensaje.

Flgur¡ 10.80 Mens€ie d€ lnfomación

6. De un clic en el botón y la información quedará eliminada.E

PROTCoM Caplulo l0 -Págbra 42 ESPOI.
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Nota:
f-::\'\\

Sugerencla:
(D'§/

10.9, SISTEMAS

Esta opción permite la manipulación de datos de los sistemas que se podría
incluir en los difurentes @nvenios que s€ real¡zan.

10.9.1 Abrlr Slstomas

Para ejecutar la opción de Sistemas lo hará de la siguiente manera:

1. Seleccione <Manlenimientoa> en el Menú de Opciones dando clic y se le
presentiarán varias opc¡ones.

2. Escoja la opción de <§istemas >.

Habiendo ejecutado los 2 pasos antoriores se le presentará la pantalla
deseada.

Figura 10.66 Pantalla @ Mantenim¡entos, Sistemas

10.9.2 lngrcaarSlstsmss

El botón
c*l pueda §",/Í tdnto para cancelar cualqutera cle

las or,É.rdclones anigs /Del,cionsdas limFiando lo Nnteua o Nrd
§lh da eda oñón.

Pere ñov€,rs€ de une cd§lla a otra utilb la tela TAB.

eÉNf at! Y iE'ioHEAD
a
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L De clic en el botón ár¡¡. I , el s¡stema agregará automáticamenle un

nuevo código de sistema secuencialmente a los ya existentes, ens€guida

dicho botón se cambiará a §rá¡ |

3. Presione el botón O¿- | o presione las teclas Alt + G,

Si usted ha ingresado la información requerida, el sistema presentará el
siguiente mensaje:

Figura 10.68 Mensai€ d6 lrformac¡ón

4. De un ctic en et oo,on [EÑl y ta información quedará ingresada.

En caso de no exist¡r la inficrmación básica requerida por el sistema, el
cursor so posesionará en cada cuadro de texto hasta que el usuario
ingrese todos los datos.

5. Si desea ingresar uno nuevo vuelva al paso 1, s¡ desea consultar, modifcar
o elim¡nar vea los s¡gu¡entes puntos.

10.9.3 Conrultar Sictemas

1 D€ cl¡c en la flecha B Oe coO¡So. Aparecerá el siguiente cuadro comb¡nado

que despl¡ega los s¡stemas exist€ntes:

mACTn/OS FU0S
Oñ ADMINISfFAOÚII DE PNODUCUON
MlADQUISIOONES
031AH0BRoS
072 APIJCÁOÓN úr'rPUlAOoltAr
054 AAgITBA'E

üP ACAD MICO

u2 I{AOÓN AIJI-AS Y T ORIO S

PRoTC0M Capltulo l0 -Págha 41 ESPoI,

2. lngreso la descripción del sistema.

Ntlvo Bagito
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2, Escoja de la lista el sistema que se qu¡ere consultar.

10.9.4 Modificar S¡rtemas

1. Realice los pasos 1 y 2 para consultar los datos de los sistemas

2. De clic el botón ffi. Note que al realizar esta acc¡ón el botón ha

cambiado 
" 

ii*t¡i{il

Si ha realizado los pasos coneclamente le aparecerá el mensaje
siguiente:

FlguE 10.67 Mensa,€ de lnformac¡ón

6. De un clic en el botón E y la infurmación quedará modifcada.

En caso que al modificar no exista la información básica requerida por el
sistema, el cursor se posesionará en cada cusdro de texto hasta que el
usuario ingreso todos los datos.

10.9.§ Ellmlnar§bb¡rm

L Realice los pasos 1 y 2 Wa consultar los datos de los sistemas.

2. Verifque que es el s¡stema que usted desea eliminar.

3. De un clic en el UotOn §ffiH o pres¡ono las t€clas Alt + E.

a

PROTC0M caplnlo l0 -Página 45 ESPoI,

3. Venfique que sea el sistema que s€ desea modificar.

4. Modifique la información.

5. De cl¡c en el botón ¡¡*r I o presione las teclas Alt + G.

Bqidro l{oúc.do

- : llensql: d¿l Íirsl¿rr.r
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a Si usted ha roalizado correctament€ loo tres primeros pasos le
aparec€rá el s¡gui€nte mensaje:

F¡gur¡ 10.68 Monsaj€ de Coñfirmación

4. Deund

el botón

ic en el botón para confirmar la eliminación o un clic en

para cancelar la misma.

5. Si usted no confirmó la eliminación la información quedsrá exactamente
igual, de lo contrario usted observará el s¡guiente mensaje.

Flgura 10,69 M€nsaje de lrlormación

6. De un clic en el botón y la información quedará eliminada.

Nota:
S, e/ sisl€má grre deseá er,,7n,rar esfuvresa astgnado a un @nvenio
aparmÉ al mensaje & b f,gura 10.70.

t.'}\

F¡gura 10.70 Mens€l€ d€ lnformación
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Nota:

I.'-\r g oor¿, ffifii í{ pt)€de s¡;rvir tanto para cana¡bt d)atqu¡era do
las oFracbnes antes n$ncbodas linFienú la ,É,ntalla o c€,ra
salir de e§a oQión.

Esta opción p€rm¡te la manipulación de los datos de los diferentes lenguajes y
bas€ de datos de los sistemas.

10.10.1 Abrir Lenguajee y B¡so de Datoo

Para ejecutar la opc¡ón de Lenguajes y Base de Datos lo hará de la siguiente
manera:

't, Seleccione <Manlenimientoa> en el Menú de Opciones dando clic y se le
pres€ntarán varias opciones.

2. Escoja la opción de <Lenguajee y Baee de Datoa>

Hab¡endo ejecutado los 2
deseada.

pasos anteriores se le presentará la pantalla

ágcc¡
LENGIJAJES

@ ORACLE OEVELOPER 5 O
f,orlñca

fHtx
li- C¡¡¡¡

Figura 10.71 Pantalla de Msntonrm¡€ntos, Longuaies y Base de Datos

10.10.2 lngreaar Lengualea y Baee de Datos

Sugerencia:
{t)t§/

Para movatv de una cas¿lle a otra ut¡litx la tecle TAB

lir
CódEü

Da:sirit¡
Va¡ih:

I

I

¡! leogua¡es y ltase de l)alos EEEI

PROTCoM Captalo l0 -Ptlgina 47 ESPOt.
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1. De clic en la flecha 3 Oe t¡po. Aparecerá el siguiente cuadro combinado:

Nota

§ da c/ic en y no escDgre tN apareÉá et
rnensaje ú ld f,gura 10.72.

Flgura 10.72 Mensa,€ de lnformec¡ón

2. De clic en el botón ar{¡ | el sistema agregará automáticam€nte un

nuevo código de lenguaje o base de datos secuencialmente a los ya

ex¡stentes, enseguida d¡cho botón se camb¡ará a q'" 
I

3. lngrese la descripción del lenguaje o base de datos y la versión.

4. Presione el botón §& lo presione las teclas Alt + G.

Si usted ha ¡ngresado la información requerida, el sistema presontará el

'.§

siguiente mensaje:

Figur. 10.73 M€ns€,s d€ lnfomación

LENGI.JAIES
EASE DE DA]OS

PROTCOM caplnlo I0 -Pdgha 4E ESPOL

E¡cry¡ Ti¡ th ttl4rie

trro Bq*ho

e

{)

: l.er¡.ale rlel I'rslem¡

: llenrñF d.rl Srslc



Manual d¿ Usuario Slstema de Confiol de Prulectos de Graduacón

5. De un clic en et uoton [E@l y ta información quedará ingresada.

En caso de no existir la información básica requerida por el sistema, el
cursor se posesionará en cada cuadro de texto hasta que el usuario
¡ngrese todos los datos.

6. Si desea ingresar uno nuevo vuelva al paso 1, si desea @nsultar, modificar
o eliminar vea los sigu¡enles puntos.

10.10.3 Consultar Lengualea y Base de Drtoo

1. De clic en la flecha E Oe tipo. Aparecerá el siguiente cusdro combinado

que d€spliega los tipos de r€quisitos:

2. Escoja de la lista el tipo que se quiere consultar

3. De clic en la flecha E Oe cOOigo. Aparecerá el siguiente cuadro comb¡nado

que despliega los lenguajes o bas€s de datos ex¡stentes para @nsultar:

4. Escoja de la lista el lenguaje o bas€ de datos que se quiere consultar.

Nota:ffi Cada wz qua o§r,.ja un t¡,o ülercnte e llenará el cuedro
@nbindo & úOo con frs /espect r/os detos.

LENGI,IAjES
&ASE DE DATOS

035ACLISS 7.0
O32ACUCOBOL PARA WINDOWS 23
(m D B EAI{WEAVE B 1.0
fpg F(X GRAPH I-(]
ü 3 F(X PBO PÁRA DOS 20
m6 Ftt€Ro 25

Ul ACCES 2.0

023 0 26

PROTCOM Captnlo l0 -Páglna 49 ESN)I-
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10.10.4 Modlfhar Lenguajes y Base de Datos

1. Realice los pasos 1,2,3 y 4 para consultar los datos de lenguajes o bases
de datG.

2. De clic el botón flffi. Note que al r€alizar esta acción el botón ha

cambiado 
" 

iil#*p.il

3. Verifique que s€a el lenguaje o base de datos que se desea modificar.

4. Modifique la informacón.

5. De clic en el botón BÚ- lo presione las t€clas Alt + G.

Si ha realizado los pasos @nectamente le aparocerá el mensaje
siguiente:

Flgur. 10.7¡l M6nsái€ ds lnformac¡ón

G. De un clic en el uoton [EEEI y la información quedará modificada

En caso que al modifcar no exista la información Msica requerida por el
sistema, el cursor se posesionará en cada cuadro de texto hasta que el
usuario ¡ngres€ todos los datos.

10.t0.5 Elimlnar LenguaJe y Base de Datos

t. Realicg los pasos 1,2,3y 4 para consultar los datos de lenguajes y bases
de datos.

PROTCOM Coplrulo l0 -Páglna 50 ESPOL

i)
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2. Verifique que es el registro que usted desea eliminar.

3. De un clic €n el botón Í]|*f(ffi o prBsione las teclas Alt + E.

Si usted ha realizado correctamente los tres primeros pasos le
aparec€rá el siguiente mensaje:

Figun 10.76 lvt€ñsái€ de Conl¡rmec¡ón

4. De un clic en el botón
¡=-::==::rlr--l!-l para conlirmar la eliminación o un clic en

et botón !' I para cancelar la misma.

5. Si usted no confirmó la elim¡nación la información quedará exactamente
igual, de lo contrario usted observará el s¡guiente mensaje.

Flgur. 10.78 Mon8ai€ do lnform€ción

6. De un clic en el botón y la información quedará eliminada.

Nota

el ooro, j$ñffi| pue<te *Nir tanto para cenar,tar cuatqurlra &
,as oparaoo¡ras antee ñancr,nad€s l¡ñFianú la Nntalla o pan
§€l,/cke§aoryión.

t.)§l

PRoTCOM Caphulo l0 -Páglaa 5l ESPOI.

Ed¡ ¡csro d. Elli!ü C Rcri¡ta MSU{ EASIC 5.0

&l

SGriúo EfúS'v

llensa¡e del lirslema

; Hensale del
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I

IO.II. MEDIOS MAGNETrcOS

Esta opción p€rmite la manipulación de los datos de los d¡ferentes tipos de
discos.

l0.ll.l Abrir Medloq Magnóticoo

Para ejecutar la opción de Medios Magnét¡cos lo hará de la siguiente manera

Seleccione <Manlenimientos> en el Menú de Opc¡ones dando clic y s€ le
presentarán varias opciones.

2. Escoja la opción de <[edioe Magnéticoc >

Habiendo ejecutado los 2 pasos anteriores se le prasentará la pantalla
deseada.

Crledü
I

Flgura 10.77 Pantella d€ Manten¡mientos, M€dios MagrÉticos

10.11.2 ¡ngresar Medioo Magnótlcoo

r
I

t'::-¡
lllloflic¡lI&EE¡

EF.il |

Sugerencia:

I Pera movere de una casilla a otrs ut¡li¿,' le teda TAB

l. Oe clic en el botón

nuevo código de medio magnético seqrencislmente a los ya existentes,

ensegurda d¡cho botón se cambiará a ttÓr I

2. lngrese la descripción del medio magnético.

*lIdlf-1, el sistema agrggará automáticamente un

EIEI¡! Merlros llar¡nólr:os

PROTCOM Capltulo 10 -Págiña 52 ESPOt.
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3. Presione el botón BÚr lo presione las teclas Alt + G.

Si usted ha ingres€do la informeción requerida, el sistema pres€ntrará el
siguiente mensaje:

Flgum 10.78 Mensaje cl€ lnformsción

4. De un clic en el botón E y la información quedará ingresada

En caso de no existir la información básica requerida por el sistema, el
cur3or se posesionará en cada cuadro de telrto hasta que el usuario
¡ngrese todos los datos.

5. Si dos€a ¡ngresar uno nuevo vuelva al paso 1, si desea consuhar, modiñcar
o elim¡nar v6a los s¡guientes puntos.

,0.1 1.3 Consultar l/ledios Magnétlcoo

l. De clic en la llecha E Oe cóO¡go. Aparecerá el siguiente cuadro combinado

qu6 despl¡ega los medios magnéticos existentes:

2. Escoja de la lista el medio magnético qu€ se qu¡ere consultar.

10.11.¡l todiflcar Medios Magnóücor

1. Realice los pasos 1 y 2 para c¡nsultar los datos de los medios magnét¡cos.

2. De clrc el botón Ü!+r{ Note que al realizar esta acción el botón ha

cambiado a 3tu |

tl'l DISKEÍTES 1.li1MB
PCD

PRoTC0M Copltulo l0 -Página 53 ESPt)l.
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3. Verifique que s€€ el medio magnético que se desea modificar.

4. Modifique la información.

5. De clic en 6l botón TÓr lo presione las teclas Alt + G.

Si ha realizado los pasos @rrectamente le aparecerá el mensaje
s¡guiente:

F¡gure 10.79 Mens€i€ de lnfomec¡ón

6. De un clic en el botónm y la información quedará mod¡ficada.

En caso que al mod¡ficsr no ex¡sta la información básica requerrda por el
gistema, el cursor se poggsionará en cada cuadro de texto hasta que el
usuario ingrese todos los datos.

l0.tl.5 Elimln¡r Medlos Magnéücoc

1. Realice los pasos 1 y 2 gara consultar los datos de los medios magnéticos.

2. Venfique que es el medio magnético que usted desea eliminar.

3. De un clic en el §66¡ E¡r¡ | o presione las teclas Alt + E.

Si usted ha realizado conectamente los tres primeros pasos le
aparec€rá el siguiente m€nsaje:

PROTL\)M Cap{tulo l0 -Págida 54 ESPoI-
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4. De un cl

el botón

ic en el botón

& I para cancelar

Flgura 10.80 ñil6ns€,€ d6 Cofllirmac¡ón

para confirmar la eliminación o un clic en

la m¡sma.

5. Si usted no confirmó la eliminacrón la ¡nformac¡ón quedará exactamente
igual, de lo contrario ust6d observará el s¡guiente mensaje.

F¡guru 10.81 Mensale de lnfoñr¡áción

6. De un clic en el botón y la información quedará eliminada.

Nota

El botón c.¡¡¡, 
I pue& §ryir tanto pard cdn@lar cualqubra de

,as operaciol,es antes ñe,@rñas limFianú ld ,6rfalla o Nra
sali do asla oñ*5n.

r0.r2. PERCHAS

Esta opción perm¡te la menipulación de los datos de las perchas para el
almacenam¡ento y ubicación lfuica de los manuales y med¡os magnét¡cos.

10.12.1 Abrlr Perchae

Para ejecutar la opción de Perchas lo hará de la siguiente manere:

'.'s

PRoTCO Caplrulo l0 -Págho Ss ESPoI,
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l. S€leccione <Manlenimiento¡> en el Menú de Opciones dando clic y se le
pres€ntarán varias opciones.

2. Escoja la opción de <Perchas >.

Habiendo ejecutado los 2 pasos anteriores se le presentará la pantalla
deseada.

Flgur¡ 10,82 Pantalla d€ Manton¡m¡entos, Porcñas

10.12.2 IngrtoarPerchas

Sugerencia:

9 Para n owrsÉ de una ca§lla a olra ubli@ la tddd TAB

l. De clic en el botón árcr I el sistema agregará automáicamente un

nuevo código de percha secuenc¡almente a los ya ex¡stentes, enseguida

dicho botón se cámbiará a &"b- I

2. lngrese la descripción, número de fila y columna de la percha

3. Presione el botón eót I o pres¡one les teclas Alt + G.

Si usted ha ingresado la informac¡ón reguericla, el sistema presentará el
siguiente mensaje:

Flguñ 10.83 Mensejo ct€ ln{omación

! Rogistro de Pe¡oho T¡EI

PRoTC0M Caplnlo l0 -Págha 5ó ESPOI,

Cát¡d
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4. De un cl¡c en el botón IEEE@I y la informac¡ón quedará ingresada

En caso de no ex¡stir la información básica requerida por el s¡stema, el
cursor s€ posesionará en cada cuadro de telo hasta que el usuario
ingrese lodos los datos.

5. S¡ desea ¡ngresar uno nuevo vuelva al paso 1, s¡ dasea consultar, modificar
o eliminar ves los s¡guient* puntos.

10.12.3 Consulta¡ Perchag

l. De clic en la ffecha E Oe cóOigo. Aprarecerá el siguiente cuadro comb¡nado

que despliega las perchas existentes:

2. Escoja de la lista la percha que se quiere consultar.

10.12.4 Mod¡ficsr Perchas

1. Realice los pasos 1 y 2 pa¡a consuttar los datos de las perchas

2. De clic el botón *#Üid Note que al realizar ests acc¡ón el botón ha

cambiado a frú- |

3, Verifique que sea la p€rcha que s€ desaa modificar

4. Modifque la información.

5, De cl¡c en el botón S'ó- | o pres¡one las teclas Alt + G

Si ha realizado los pasos crnectamente le aparecerá el mensaje
siguiente:

a

üP ATU 1 8€69
m3vTBr¡¡A PtoutflA 1

OOl VITRI¡¡A PÉQUEflA 2

mrA u 1 8817

t)O5 VITEINA PE UEf¡A 3

PR0TL'oM Caplulo ll) -Págiaa 57 ESPOI,
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Flgura 10.84 Mensaj€ d€ lnformación

6. De un clic en el botón y la información quedará modiñcada.

En caso que al mod¡ficsr no ex¡sta la información básica reguerida por el
s¡stema, el cursor se posesionará en cada cuadro de texto hasta que el
usuario ¡ngres€ todos los dato8.

f0.t2,5 Ellmlner Percha¡

L Reafice los pasos 1 y 2 para consultar los datos de las perchas.

2. Verifique que es la percha que ustsd d6soa eliminar.

3. De un clic en el botón ¡mtm o presione las t€clas Alt + E.

Si usted ha realizado conec{amente los tres primeros pasos le
aparecerá el siguiente mensaje:

Flgura 10.85 ¡r€nsals d€ Confirmación

4. De un clic en el botón para confirmar la eliminación o un clic en

el botón para cancelar la misma.

5. Si usted no confrmó la el¡minación la información quedaÉ exaclamente
igual, de lo contrano usted observaÉ el siguiente mensaje.

PROTCOM Capíulo l0 -Pógtna 58 ESPOL
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Figura 10.88 Mensaio do lrform€c¡ón

6. De un clic en el botón y la información quedará el¡m¡nada.

Nota
§ ,a p6¡cña gue desea eli¡ninar a$uviosá ds¡gnda a una
ubbeión apare(Eirá el ntansab ü la ftgura 10.87.

\.]=il

Nota

F¡gura 10.87 M€nss¡é d€ lnformación

E, oor¿, fiüflÉ& puede sNir tanto l¡¡ra canetar cuatquiel de
las opracbnes enfBs /Deroonodas limÍiando la o€ntalla o pan
sali de asld ofibn.

t.§

PROTCoM Caplulo l0 -Páglna 59 ESPOI-
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En este menú €x¡sten opc¡ones generales del sistema.

Figura 11.'l M€nú Sistema

II.I. DEPURACIÓN DE AUO¡TOR¡A

Este proceso rcaliza le depuración de los datos que existen en la tabla de
aud¡toría de dos meses atrás.

ll.l.l Abrlr Depuración de Audito¡la

Para ejecutar la opc¡ón de Depuración de Aud¡toría lo hará de la siguiente
manera:

1. Seleccione <Sistema> en el Menú Principal dando clic y s€ le preG€ntarán
varias opciones.

2. De estas opciones s€leccione con un clic <Depuración de Datos>

Habiendo e.iecutado los 2 pasos anteriores s€ le presentará la pantalla
deseada.

Flgura 11.2 Depurac¡ón de Audrlorís

PR0TC0M Capltulo ll - Págiaa I ESPOI,
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11.1.2 lniciar la Oepuración de Audltorfa

Para iniciar la Depuración de Auditoría s¡ga los sigu¡entos pasos:

t. Hacer clic en el botón BG- | Enseguida aparecerá el siguiente mensaje:

Figura 11.3 Menser€ de Adv€rlencia

Sugerencia:
<f,v

'.'§{

2. Al dar clrc en el botón Aceptar se ¡n¡ciará el proceso de Depuración de
Auditoría.

Nota

Figura 1f .4MensaF d6 lnformación

PROTCOM Caplalo ll - Págha 2 ESP0L

Cspd¡ I

Es re(f]mendabta gue tgdas ,as panúarrss estén erradas arrfEs da 
I
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I

I sl no erstiasan datos alr€e/ proceso aqrealé a nnnsa¡e * Al
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II.2. ACERCA DE

Cuando selecciona la opción Ac¡rca de.. aparec€rá la siguiente pantalla

süar¡ dr Colrol da Prot cro ó
G¡¡ú¡*iilo
Virih 1.0

5a a¡dar cda trodJdo {

PflO
eñ

lrlornrih dd Sclaru

Adira.tñc¡c Ena p.Érm. Érlá prd.gih pq lñ lcyct
da d..ehÉ di üto y ohr hcado htrnui:rula. La
r:p¡odrrih o &ibci5n m a¡ut¡da daó t¡s ¡
rs.poftsób¡ad& ciyir. y aicirdco g.r raún püú¿ü+¡rs

Cuando usted da clic en el botón
del equipo actual.

Flgurr'll.6Acorca do

I't tr..rita Siu* 
| aparecen los @mponentes

Accdü

rütExr 0a úmr

E¡If, Aoerca del Sr¡tema de Lonllol de Proyeclo ,le §loduacrón

PROTCOM Caplnlo ll - Págir.a 3 E:;POI-
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12. [iENÚ VENTANA

En este menú habrá opciones para manipular las pantallas como nosotros
quisiéramos verlas.

F¡gura 12.f [tá6nú Véntana

12.r. cAScAoA

Permite ver las pantallas que s€ encuentren activas con una presentación en
forma escalonada.

gsEo¿
I

¡
F¡gure 12.2 Casceda

PROTCOIII Caplnlo 12 - Páglao I ESPOL
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12.2. HORIZONTAL

Perm¡te ver las pantallas que s€ encuentren act¡vas una seguida de otra de
izquierda a derecha.

tu+{ ?. F¡.tn Cú.r-4|Gdr ¡rrl.tr ¡dd vqrá

.tt
r'
\
-§

r- *tF
D#r f-- a¡.t
¡¡.aaa.. O..é5
It¡C.d r-- v.itt r--

D
I
.T

I

Figura 12.3 Horizontal

I2.3. VERTIGAL

Permite ver las pantallas que se encuentren activas una seguida de otra de
abajo hacia aniba.

^,i. 
Yt t- Id-iñ lb. l¡.lE

EI
¡--l
E¡-J

Fr.- I

f6ñv!rñ6ñÍ---------r-r--

r¡.r¡,b f-
¡.¿.caÉ r-

-!!!=Jü.1
:¡¡¡ |

c.*l

__)'¡¡;!t

"-'"n:l

!t!Et
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I2.4. RESTAURAR VENTANA ACTIVA

Permite retomar al tamaño natural la ventana minimizada que tiene el €nfoque.

PROTCoM Capltulo 12 - klgha j ESPoI-
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A. RECONOCIIIIENTO DE tAS PARTES DEL
HARDWARE

A.I. CONOCIENDO I.A COMPUTADORA

El Hardware o Equipo de Cómputo comprende todos los dispositivos físicos
que conforman una computadora. El Hardware de la computadora deb realiTj(
cuatro tareas vitales (Figura A.1).

Se ingnesa lo3 datos 6 instrucoonos en ls comB¡tador8,
utilizando por ei€mplo ol tedadc.

Unidad d€ Procoso

unrded de sal¡dá

Unidsd d€ Menoria Auxiliar La computadora coloca la informec¡ón gn un almec€nador
€l€drónico d€l ue recu rs€ más tarde

Tsblr A1 Componontos ct€ una cornputadors

Imprcsota (Salrda)

\?Nbnrtor (Sal¡d¿)

CPU ( Proc€sam ¡€r¡to ) Unrd¡d de Dsco

Teclado lF,n¡-ada)
-.} Ivtoú€ (Entrada)

Figurs Al Componontes d€ una Computedora

PROTCOM ESPoI.

Una computadora es un dispositivo elec{rónico de uso general que real¡za
op€rac¡ones arilméticas - lógicas, de acuerdo c¡n instrucc¡ones ¡ntemas, que
se ejecutan s¡n intervencrón humana.

Unidad de Entrada

La computsdora procasa o msnipul€ 
"cas 

in"t ,r"oo.." o 
Idetos 
l

La compdadora cornunice sus resultádo3 el Ususrio; por ¡

gomplo d€splogffila 6n un monitor o ¡mprimiéndola. 
I

I

I
i

AnexoA - kfgir.a I
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4.2. UNIDADES DE ENTRADA

A2.1 El Teclado

Existen diversas formas de introducir información en la computadora pero el
más común es el teclado. Cuando s€ ingress información en la computadora,
ésta aparec€ en la pantslla.

Un teclado típico consta de tres partes: teclas de función (en su parte izquierda
a lo largo de la parte superior), tedas alfanuméricas (en la parte media) y el
subteclado numérico (en el área derecha).

E

E
tr] tsts@ otsElEI0 m

i-ffia I
t= __?_3_l

BB

Figurr 4"2 Teclado

De este gráfico podemos mencionar que un teclado es similar a una máquina
de escribir eleclónica en el cual podemos identific¿r los s¡guientes
@mponentes:

Teclas de Funci6n.

Usualmente rotuladas como F1, F2... F12, son un conjunto de t€clas que s€
reservan por un programa para funciones especiales, como guardar y abnr
documentos. Dichas teclas tiensn funciones d¡stintas en cada programa.

o lecIas Alfanumérlcas.

Sirven para tecbar caracleres alfabéticos, numéricos, y de puntuac¡ón.

iltlilililrlild ililrlillr¡ t
'otrlr¡

0 R T L, o

0

PROTCOM AndoA - PQho 2 ESPOI,
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Las feclas de Hodo Calculadora

Estas están localizadas en el extremo derecho del teclado, las cuales son
activadas por medio de la tecla NUM LOCK. Permiten ingresar rápidamente
números y símbolos aritméticos para efectuar cálculos mat€máticos, y mover el
cursor.

Teclas de llovimiento del Cursor.

Permite a los usuarios movers€ a través de la psntalla, entre las cuales
ten6mos:

Tabla A"2 T6clas d€ Movimi€nto

Tecla¡ de Uso Especialec.

m FLECIIA ARRIBA fvbvimiento cursor ariba

m FLECHA ABAJO f\,lovimi6nto arrsor abero.

E Movimierlo cursor ¡zqui€rda

tr FLECHA DERECI-{A Mov¡maerlo oJrsor d€recho

HOME tNlclo Mueve 6l cursor al ¡nico d€ la linea

ENO FIN Mu€ve el qrrsor al finel de la linoa

Re
PAGE

UP
RE

PAG

PAGE
oowN PAG PÉrmite evanzar pá€inas postoriores a la eduál

I nsen INSERf INSERf
Cuando olta activada, pu€do insortar gacl€rBs d€ (fl
t€xto.

Supr DELEfE SUPR
Bone el cráder qu€ está en la posic¡ón edrJal d€l
cur3or.

NUM
LOCK

BLOO
NUM

Con €§ts t€da, s€ convisrte el tec,lado rumárico a un
t€ddo d€ édicióñ.

<- BACKSPACE

PRoTL-OM AnexoA - Páglna i ESPOL

I

I

I

I

I

I
FLECI-IA ¡ZOUIEROA I

IE I

I I

lnicio

I I

I

I

I 
Pemite avanzar pág¡nas entonor€s a le aclual

I

Estas teclas em¡ten ordenes esp€cialos a la computaclora, entre las cuales
tenemos:

I I

AU P¡g

lml I

I --_- --- | Roalize el rebocaso de un caácter, bonando 6l I

I ^*ftt 
I 
caraaer +le esté €n la posrc¡ón &l r6tocéso. 

I
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PRINT
SCREEN

IMPR
PANT Captura la pantalla qu€ s6 onqj€ñtr€ eciiva.

Bl.,r SCROTL L
L@K

BLOO
DESPL RBtroc€d€r página

Cü¡tro CTRL CONfROL
Es util¡zade para ¡ñgroser c¡ertos códigos y ceracieres
quo fio eslán en el lodedo normal.

Alt ALI ALT

t' SHIFT SHIFT
Si pres¡ms esta teda al mismo li€mpo gr¡€ prosiona
uña lgtra, est8 apar€ca €n rneyúscula.

-_-] ENTER ENTER
Es le t€de pnnc¡psl qu€ lndice I ls computádorir que s€
ha ingf83qdo infomac¡ón.

Esc

Tablr A.3 Todas Espeqales

A.2.2 Uso del Moule

Es una un¡dad f¡sica externa a la computadora que s¡rv€ para ¡ngresar
cierta informac¡ón al mismo. Esta información que s€ ¡ngresa es
básicamente comandos y poslciones en pantalla. Los Programas de

\Mndows perm¡ten ejecutar muchas tareas, tanto simples como complejas,
apuntando con el mous€ y oprimiendo sobre los menús, cuadros de diálogo y
otros objetos gráficos.

Una vez que el mousa esté trabajando s€ podrá ver €n la pantalla una flecha
que s€ mueve cuando se mueve el mouse en el escritorio. A esta flecha se le
da el nombre del puntero del mouse.

En la sigu¡ente tabla se expl¡can los términos básicos asociados con el uso del
mous€.

PROTCOM AnexoA - Págb,a I ESPOL

E
iE rA8 

| 

t*rr^*- 
| 

**"- €t c¡rrsor a te sl¡ui€ñte pe¡cióñ dot tábutdor 
I

I

I

I 
Se emplea en combinación con oras t€clss

I

I

I
I

I
I i Esta tec.ta €s ulilizEda Éra ¡ea|/|?s salidas o caftcelár IESc I algma opcraoón qu6 s€ eslé rsal¡zsndo. 

i
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TAREA ACCToN

Señalar Coloqu€ ei púrlero del mo{,s€ sobre un elernento

Hac6r dic Señale un olemerfo y, a contiruación, pres¡ono y suelte rápidamento el
botón dol mous6.

Hecsr (bt e clic Soñale un olem€nto, a continuac¡rn, presione y s{r€lto rápidern€filo el
botón del ñ)ot¡s€ dos Y6ces.

Arragtrer Señale un 6lem€nto, pros¡on€ y mantenge presionedo, el botón del mous€
mientras lo despleza I otra posic¡ón, suelle €l botón.

Tabla 4.4 Accrones d€l Mouse

El puntero del mouse cambia de forma s6gún el elemento que esté señalando
o la tarea en curso.

T¡ble A5 Punteros d€l Mous€

N S€tección Normal. Pu€d€ sgleccionar opciones o desplazarEe en uná ventana

I Puntero para ¡ngressr toxlo o psra soleccioflar lexto

M Selección de Ayuda

N8 lndice gu€ la cornputadora esta trabarendo en s€gundo plano

I
§ Solocc¡ón no disponibl6

f Auste vert¡cel

,H Au horizontal

4ust6 d¡agonal 1

4ust6 d¡agpnel 2

a{+ Movor un obr€to.

AnexoA - Págho 5PRoTCO]II ESPOI,
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I

I

I
I

I



Manual de Usua¡ü¡ Si*ena de Conuol de Pro de Graduación

A.3. UNIDAD DE PROCESO

Es la que procesa la información en la computadora. Entre uno de los
componentes más importantes pode,nos menc¡onar: el microprocesador que
varía d€ acuerdo al mod€lo d€ la computadora, las m€morias ROM (Read Only
Memory), RAM (Random Access Memory) y la Unidad Aritmética/Logica que
realiza lag operaciones lóg¡cas y matemát¡cas.

Flgura A3 Proc€sác,or

Flgura A-4 Memoria RAI\,

A.3.1 Unidad de Memoria Auxiliar

Es un componente más de la Unidad de Proceso. Está conformada por las
un¡dades de d¡sco flexible, unidad <le disco duro, cintes magnéticas, discos
ópticos o CD ROM. Son utilizadas p€ra almacenar grandes cantidados de
información.

Tabla AO Unidades de Almac€namrento

Es un Íl6dio da elm€ceñomiento muy flex¡blo por ser muy fácil de
transportar. Los d¡squotes de 3.5 pulg€das propolc.aonsn una
protccclón contra cücrltura cuáñdo el orificio eñ la 6squ¡ne inforior
izqui€rdg queda d€scuti€rto.

Los d¡scos duros almacañan una gran csrt¡dad d6 información. La
grabacióñ y rectpereción de la información 6s Íxrcflo rnás rápicta qu6
€n los dÉquote§.

,¡\
J]

J.r F
A diferEncia d€ bs ant€riores esto almacánan dstos ópt¡camente, con la
m¡sma tscnología (b la grsbac¡on€s musicalos en CD. Son util¡zedos en
proyoctoa mulürnad¡a.

PROTL'0M AnexoA - Págha 6 ESPoI,
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A.3.2 Un¡dad de Salida

La unidad de salida del sistema tiene la func¡ón de mostrar los resultados de
los cálculos y procesos de datos. Los tipos de unidades de salida más común
son el monitor qu6 p€rmite obs€rvar los resultados y la impresora en cambio
genera una copia en pap€|.

PROTCOM AnexoA - Hgha 7 ESP0L
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800.00

3,mo.000.00

DÉ]SARR()l ],O
TERMfNAI)()
I)€SARROLLO
¡)ESAjtROlll)
DESARROLI-O



ESCUELA SUPERIOR POLITÉCNICA DEL LITORAL
Programa de Tecnología en Computación

Nuova Era lntotm&¡ca al Setvkto dcl Palt
H

I125 rr{ Fdlu l2(r4r(m
CONTROL DE PAGOS DE COITTVENIOS POR BIENESH-" 12 O.r I] PM

Pá€orl,r I

Co¡vqri¡: I9.i44
f,rprt.r: DIASISORIA'SS.A
ETT¡do: TERMINADTJ

§irtcr¡¡: stsTEMA DE Cot{IRoL ADMIMSTRATIVO
Ilim: I SaANNER FUU- PACE BILLTON DE COI-ORES

Eardo Prgo: PEM)¡ENTE

Corvtnio: 19901

EmlrtÚ: ECUARII»S
Erhdo: TERMIN^m
§TtCM¡¡: RF:DISFÑO DF, SISTF:MA DE ACTIVOS FIJ()S

Biac¡: I DIMM DE MFivl(Xl^ DE 64 MBYTES Y I DIMM DE 12lvtsYTES
EúdO PT¡O: PENDTENTE

Fcc. loicio:
Fcc. Finrl:
Moicd¡:
Colo:

221tong96
2tirll/t997
SLICRES

3,o.m

F.r.I¡.ricio:
Fcc. Finrl.;
Mo¡cdr:
Co!(o:

0 to1/1999
l5/01/20m
S1JCRES

s,l)m

f:sPo¿
-t
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lll0rF Focb¡: 12,Oa2000

H«a: Ol:0?:17 PM

PigrDr: I

Desdc

DETALLf, DE CONVENIOS

H¡3ir

tñvctro:
¡cripcióo:
tlr lnicio
po da Conva¡io:
¡do¡

99.t05796
994057%

99.1057

991051

Ruc:
Fcch¡ dc Fin¡ltrcióo:
Formr dc P¡to:
Gcrctlu: oo

Vcrsión:
Lcogurjc:
Büa da Drtor:

Vcrsión:
Lcogurjc:
B¡.sc dc lhlos:

Vcrtiótr:
Iaoturic:
B¡la dc lhtos:

Vcr!ióo:
l.,cn¡uje:
B¡rG d. Drtos:

Vcnión:
Iarguri:
8¡sc dc D¡to¡:

Vcr¡ión:
t e.ltguejc:
Büc dc Drtor:

Vcnión:
I,cn¡uejc:
Br¡c de D¡to¡:

Vcnión:
t crgurjc:
Bú. d. D¡to¡:

20
vtsuAl Fox 5.0

NAIIVA I» V¡SUAL TOX 5,0
REPROBAM
PENDIENTE

2.O

VISUAL FOX 5,0

NATIVA DE VISUAL FOX J.O

RtrPROBADC)
PENDIE}¡IE

)o
VISUAL FOX 5.0

NATM I» !v'lSU^L FOX ,0
REPROBAX)
PñNDIFJNTF

7.0

VISUAL FOX 5,0

NATIVA DE VI5UAL FOX 5.0
REPROBADO
PENDIENII

2.0

vtsuAl Fox 5.0

NATIVA DE VISUA¡- ¡;OX 5,0

REPROAA¡)o
PENDIE¡¡IE

vtsuAL rox ,.0
NATryA DE VISUAL TOX 5 O

REPiORArr)
PENDIE}.¡TE

2.0

vl§uAL ¡0x r.0
NATIVA DE VISIJAI, FOX J.O

REPROBAII]
PE¡¡DIEI.¡T€

I99I I ECUAREDFS
SISTF,MA DF C'NTR(} , ADMINISTR AT¡VO
23/09ñ»9
OENERAL
DESARROLIO

04,Oln0ü)
B[L.NL*S

§iclcmr:
f)irrctor

SISIEMA DE CI'ENTAS F]R PAGAR

SOLORZANO DÉ NAN NAYETII

,6100t0

' 10{no

S¡ctcm.;
f,lir.ctor

SIST¡.LIA DE TNVTNTARIO

SOIÍ)RZANO DE NAN NAYETH

I

7

QUINDE MO¡-INA DALIA CECEEL
QI-rNDE MOLINA DEI,IA CF'IBF-I,

I}ORIX)R MtrNDIZ A}.¡C[I, ENRIQT'L
BORB()R M}NDTJZ, ANCTL ENRIQIIE

CHIQUMO CASTRO STANLYN HIPÓLNO
cmQl rmo cAsIRo STAM.YN rIIP()t.rT()

cHrQUtTO CASTRO STANLYN r{rPÚLnO
CHIQUNU CASTRO STANLYN HIPULN('

(.¡l nNI». Mor.fNA l)El.lA CECTRE¡ .

QIÍINDE Mot-INA DELIA CECIBEL

CTIIQLTrR) CASTRO STANLYN ttrBJLTTU
CHIQUTTO C,{STRO STANLYN HIPÓI,IIO

)96 t 0957
) t0957

Sist.m¡:
f,lirector

SISÍEMA OERS}{CIAL
SOLORZANO DE NAN NAYEN.I

I

t

2

§irtcm¡;
f»¡cctor

SISTEMA DE CUINTAS POR C(»RAR
SOII)RZ¡'NO DE NAN NAYMH

996 t0080
94/61C,O8O

QUINDE M(»INA DFIIA CLCIBEL
IJIJINDE MOI-INA DEI,IA CECII]EL

Sirt.r¡r¡:
Ilircctor

SISTEMA DE FACTL-IRACICN

SOLORZANO DE NAN NAYETH

I

l

I

2

Sist.rn¡:
f».rctor

SISTEMA DE CONTROL ADN,TINSTRATIVO

SOLORA,NO DE NAN NAYEI1I

996 | l',)ot{l

996 t0080
I

2

Sist!ñ¡:
DirÉtor

SISTEMA D[ PTJNTo DE VFNTA
Y )I,O|{./ANO I)E NAN NAYUIH

1996 tO95'
94ll1m57

B(]RB{)R MENDF/- A¡{CEL ENRIQIJE
B()RtsOR Mt:M)}7- ANG¡i_ ENRIQTJE

Sitcm¡:
Dirrctor

SISTEMA DT: SEGURIDAI)
Y)LOR,I,ANO DE NAN NAYEIII

I

l

I

:
1994057
L99,tOJ7!)ó

2.0

VÍSUAI- FOX 5,0

NATIVA DE VISUAL FOX 5 O

REPROtsAü]
FENDIENIE

¡lr&dr Vc¡ Toanr Af¡oro Edrdo Ed.
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EScUELA supERroR polrÉc¡ucA DEL L¡ToRAL
Programa de Tecnología en Computaclón

NLtóvá E¡a lnlgfiñáttct al Sdvtcto dol Pals

R41210 rf, Focha:

tkr!
fbgru

t 2,i0a¿000

ll:52r l8 PM
I

REGISTRO DE ESTUDIANTES f,N PROYECTO NT CN.TDUN,CIÓN

I rÉtI H !r¡

Año t 999 Termino VACACIONT§

Director ANL. JORCE LOMBEIDA CHAVEZ

Carrera. ANAI-|S|S DE SISTEMA§

l9%o1óól ¡,roRAl¡s PUMA MARnrXl JAC(¡JBI.INE
¡4r.. ¿. R.|¡tro & f¡l¡ll¡lc¡: ¡

PRIMFIRO (únax¡r) DE MEa^-\icxlr-+i^

DirectÓr MSC. NAYETH SOLORZANO DE NAN

Carrera A¡¡ALISIS DE STSTEMAS

199ó t00t0
¡ 996109J7
t 99a0J796
r 9951?260
t 9960659 t

t 99601929
t$122721
199303694

QUINDE t,lOr-tNA llEl.lA CECIBLT.
BORtsOR MENDFZ Al.¡OFl. ENRIQUF:
ctlleufro cAsrRo srA¡.¡t.yN tüóLno
PII,ICITA SANTANA GRACE MARIIJXI
CASTRo CAJILEMA N)ROI.: ARTURO
Aj-AVA SANTANA BETTY LFÍ)}{()R
FI-ORES VERA CARI"A, SAIRINA
vALDlvtFf¡ solls ¡SABL]. YANmt

stntJNDo
sl6t.,Nfx)
SEOTINDI)
PRIMERO
PRIMIiRO
PRIMERC)
PRIMERO
TL'RCER0

PRIM}:RO

PRIMERO
PR.IMERO

l§TEl"l¡ t ¿ COt tOL 
^Dt¡ll{§Tr^TfvoSETEMA DE «¡¡¡¡f,- A.Di'}G¡TiA¡IVO

S§TEMADf, C!¡\'I¡,OI A¡I,dIIT9TIA¡IVO

tsrD¡{,r D¡ totrs Dro ?á006
S!iTE¡¡A D¿ Rd'I DE ?.(16
PIOVTCTO C.A¡¡O?U:i

l¡tftu^ Dt tolrs Da, t^66
Dis¿tr¡o I n0lr¡{l.'ff¡c]oN DE lt¡srsu^ Df,

¡N¡lf,U¡atot{ AC^DF.I,ü¡O

Digto ¿ oot¡¡c¡rlt¡aEN oe slsr[ 
^ 

Dt
D¡¡OEM¡CIOT AC¡DF.MT'O

rESEfu DE CONI¡OL DI 3jl¡-DO6 EArcOo
s§Tfrt^ 0E coñftd 

^Di¡!¡JET¡ 
rwo

¡au^¡Etf]l
ECU^¡¡Dt!¡
ECUAA¡DÉS

¿cuA¡ED!¡
E''IJATEDÉA

^8M^DA 
OEt ¡au^rrrt

ef1,^lEDf3
(!t- N^c. AUOI SrO ME¡q)¿ trxEn^

r6ó24(m
úñ2nc4o
l6/o2/¡m
r 5r'03¿m0
r 7,l)lnftn
t5,o3¿@o
t7l0312000
l6ó3/]ü)0

05n7ncdü
05¿o7¿m0
osñ?üm
02,08/2000
O,l/D8/2(m
02,$8¿000
0{,Ot¿00O
0tü06¿000

PtrM)[I-NI}
PENDII,NTI:
P¡:M)IFNIE
PENDIINTE
PÍ.NI)II,NIE
PEM)I}NTT:
Pt:M)¡l':¡¡TFl
PT:¡¡DIENTIJ

srl5,0ü)
srr75,mo
srnJ,mo
s¡620,cfx)
5/620.000
s,s20.m
s/lóó.4ü)
!w30.000

([ NÁa. 
^LúUcr) 

¡&!rtx)z^ !rrRr.¡¡^ !?r'0¡/2000 04Ó&2000 X

20,03/2000070tr20002023 PENI)IENTE 5/620,000
s?620J)00

x
x

t2&)
tt
x
t25l
x

PINDII;NII': S¡{620,üX)

22.¡0t¿(m 09 R4om x
10,04¿0m 2&0t/2000 x

PtN¡)II.N1'I: v620.m0
sr'620.0ü)

SJTJ I,{X)

¡99JG95¡ MoNTFISDEOC:A PIN}II-A rrAvII) Ii¡.|/Ls

t9940óúró MoselJERA BArAñA LUIS xAvtt.I
19 2]490 BORBOR MEM»Z ANOEL

Nr! & R.¡ktrr a. E nal¡§¡ I t
tcr,A¡t!f§
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ESCUELA SUPERIOR POLITÉCNICA DEL LITORAL
Programa de Tecnologla en Computación

Noova Ee ltlloarnétpe al Soavño del Palscffirrotr#
R.p,1220 rpl

a¡dsiOTl-ffit

Fcdt¡
tlor¡:
Pfgir¡!

l2rx¿0m
l2:l I 45 PM
I

REPORTE DE ¡],S'I TIDIANTES

Año 1999 Terminor VACACIONES

Director: ANL. ITOMBEIDA CIIAVEZ JORGE

('arrera ANALISIS DE SlSTllñlAS

te%o{6ól M(xnuis PrrMA MARrt,xl JACQ{[.:I_INE
Nrr dc tu¡L,rn & Ern {..¡.r: I

Director MSC. SOLORZ-ANO DE NAN NAYETH

Carrera ANALISIS DE SIS'¡'EMAS

PRIMFR() c.,ñ\Elrx)r»\oa^\(¡in^fr^

PRIMI':Ro

t 91¡6100E0

19 to957
¡ 99.()5?%
l99J t 2261)

t 9%0659 t

t91x03929
t99722224
t9930 691

sFf ir,NDo
sEGtrNlx)
s!:(itJNrx)
PRIMFX.O
PRtMtlt()
PRIMERO
PRIMERO
TERC¡JRo

IrTt¡¡A D¿ COm¡Ot 
^¡ro¡$ll^rwosrcTEu D[crrñrT¡oL^¡»tr¡¡at¡^ñvo

s¡llt¡f^ DEcoü{froa- ¡¡»io¡sr¡ Ivo
BÚT¿¡'A DS BOttS DE PAOC'¡

,d¡¡l¡úl^ f,E tot¡ll Df, P^ocxl
fTOYECTo C^l€PLq¡

!§Tl¡^ DE rolxr Da ?.V]oo
NEño t ¡r/Dr¡lc¡TB¡cto¡ DE sTExrr DE I¡FolM^c¡oN

^a^IEtatroIrdo ! Dorx¡¡r¡r¡t¡oo¡¡ fn ssTEM Df, ¡!{f{tM¡cDN

^c^DtM[:orlusrño Dg coN¡ror DE !^Lms B^l{cr!a
gETEU^ DE C!l.¡T¡ar. 

^¡»0{§ 
f¡¡TM

iúa¡ArEts
rcuA¡tDts
ECUATf, TS
T'TU¡TD6S
ECUA¡EDP'
A¡t{ DA Ot¡, EC¡JAgrl
EC1]^¡EDE3

ct¡t- N^a_ 
^uotislo 

tEl¡Ir@^ l{)RE^

O PFNDIIjNTE
O PEM)IENTE
O PEM)IENTE
O PF}¡I )ITINI}:
O PENDIENTE
O PENDfENI1.
O PENDTENTE
O PEM)IFNTE

s.r5,000.00
fir,?J,000.00
srrr5.000.00
v620.0@ ü)
s/620.m0 00
s,!620.000.00
s466.100 @
s'¡r30,0@ 00

QLIINI» MOLINA DELTA CECIBEL
B{)RBOR MIiM)TZ ANAEL ENRIQIJL
cH¡eurto cAsrRo STANLYN I ffi)LfT0
PILICIA SANTANA CRACE MARIUXI
CASTRO CNILII,IA JORGE AR'ruRo
ALAVA SANTANA BETTY LEONOR
FI-ORES VERA CARIA SAARINA
vAlrrvEzr) sol-ls ISABEL YANE¡fi

¡99508951 MONTIiSI)C(rA PINhI^ DAvll) Fl-lAs

t99,106ó16 M()S{¡JERA BA"rAñA LUIS xAvfFR
19 2]190 B()RBOR MENIJFZ ANCEL
Nro a. R4Lll. & Etn¡a¡.*.r I I

(\)¡. ¡i^c 1¡ (a'sTr) ME\,Ix )lA rff)RU¡l A

o PENDrEl.rrE ry?q,qq! m
9/62t,ooe.oo

OPENDTENTE 5/620,0@,00
OPENDIENTIi Sr'62O,qJO.OO

0 PENr)ÍENTE S/620,0m o0

PRIMERO
PRIIúI.Ro

Sr¡J¡ I ,,100.e0

Teí: 53O 361 53G372 530'377 FAX 53ó-029

Alur¡!o nqhr. Co¡vqúo ClLrtrc Not Ert do Vrl R.ah¡o
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ESCUELA SUSPERIOR POL¡TECN¡CA DEL LITORAL
Programa de Tecnología en Computac¡ón

1230 qr Fcchrr l10{200o

lbo: l2:5E:ll ru
FlfD. I

CO¡iTROL DE PAM DE ESTTDIANTES

0: 1999 Térmi¡o: l

lgtof: Y)LORZAI\¡o DE NAN NAY¡:TI{

il@to
;10957

ú5?9ó
n3929
t0t694

QUI\¡DE T'OL¡NA DFITA CECIAEL
BORB{X MEND€Z A}.¡GEL ENRIqIE
CHI(¡JTTo CASTRo STANLYN tDf)tJTo
ALAVA SA}.IIANA BTTTY LE(NOR
vALDrvlt:4J §()r-i§ lsAlJE¡- yANt-l'H

t0t953 MONTF.SiDE()CA PINL¡-.i\ DAVID El.lAS

l0(É,16
521.t90

MÓSQUERA BAJAÑA LIJIS xAvIER
BORAOR MLNDFZ ANCEI,

STSTEM^ DE CONTROL ADI,ÍIMSTRATM
SISTEMA DE CO}¡TROL ADMIMSTRAT1VO
SISTT:MA DE C(NTRíJL ADMIMSTRATIVO
PROYECTO CANOIÜS
Dlstño E lMpl}M¡N'ltAClc)N uE ststEMA Dt
IMORMACION ACADEMICO
DISEIIO E IMPLEMENIEACICN DE SISTEMA DE
ÍN¡-ORMACICN ACADEMICO
R.EDISEIo DE coÑTRoL DE sALDo§ BANcos
SISTEMA I» CONTROL ADMINISTRÁTIVO

PENDIENT}:
FfNDttrNI[:
PENDIÉNTE
PLNDIENIE
PtNl)tl-N rL

s/r75,000.@ x
svr75,0@.00 x
s/r7J.000.00 x
s,¡620,m @ x
s^r30.u0.00 x

IINDIENTF. S/620.000.00X

95.7J1000J0

PENDIENI'IJ
Pf-.ñDl[],¡11.

S/t620,000 0O X
v620,000.00 x

Tclf.i 53G361 53S372 53G377 FAX 53&029 C¿süe: 09-0f,5863
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ESCUE1á SUPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL
Programa de Tecnología en Computación

v T
Nuova Era lnlom*rc¿ a/ S€úviao doi Pais

DOC'tr Nt EI\TOS POR f, I'il'Rf GAR

C!.Li 00{l-5E63

GET)
7¡() I ( rl\r

| 2,O4/2{m

0l:09:23 PM

I

qr2a0 rf{ Fehr

[Iú¡.
P¡gir¡r

\ño. 1999 Térmi¡ro: VACACIONES

)reror: AñL II)MBEIDA CFAVEZ JORGE

Uumo: 1996046ó I MORALES PUMA MARITJX|I JACQUELINE
fczTomr¡; PRIMERA

PARA LAS SECRETÁRIAS

Drcctor MSC. SOLORZANO DE NA¡i NAI'ETH

AIUMAO: I99303694 VALDTVIUO SOLiS ISABEL YANETH
V.zTomrr: TERCERA

RECÍBO DE PA@
CURRICULUM
CERTIFICADO DE NOTAS
MANUAL DE DISE]i¡O
MANUAL DE USUARIO
MANUAL DEMOSTRATIVO
Inf Alm CODIC,O FUENTE
lr¡f Alrn INSTAIAÚRES DEL SISTEMA
Inf. ALr. INSTATADORES DEL DEMO
Inf Alm MANUAL USUARIO
Inf ALn. MANUAL DISEÑO
lnf Ah¡. MANUAL DEL DEMOSTRATM
l¡t Alrn. fNF. ADICIONAI
lnf. Alfll. }1,'ENTE DEL DEMO

RECIBO DE PAGO
CURRICULUM
CERTIFICADO DE NOTAS
MANUAL DE DISEÑO
MANUAL DE USUARIO
MANUAL DEMOSTRATTVO
tnf. Al¡n. CODIGO FUENTE
I¡f Aü¡. ÍNSTALADRES DEL SISTEMA
lnf. ALn MANUAL USUARIO
lnf. Altn MANUAL D§EÑO

RECIBO DE PAGO
CURRICULUM
CERTIFICADO DE NOTA§
MANUAL DE DISÑO
MANUAL DE USUARIO
MANUAL DEMOSTRATIVO
hf Al¡n. COD¡CO FUENTE
lnf. Ahn. TNSTAIADORES DEL S¡STEMA
Ltf Al¡¡ INSTALADORES DEL DEMO
lnf. Alm. MANUAL USUARIO
l¡¡f. Alm. MANUAL DISEÑO
lnf. Alm. MANUAL DEL DEMOSTRATIVO

RECIBO DE PA@
MANUAL DE DISEÑO
MANUAL DE USUARIO
MANUAL DEMOSTRATTVO

E¡Bcg¡do
Pc¡dia .
Pcodia¡rtc

Pc¡dicrita
Pcndicrit!
Pt¡ldic¡¡t
Pq¡d¡cfite
P6¡dicr¡tc
Pqldierltc
Pdtdieotc
Pcr¡dicflL
Pendicr¡tc
Pandicntr
Pctdicr¡t!

2023

SISTEMA DE fNFORMACION ACADEI\,f ICO

AluDoo;
Vcz Tomtr:

19405 796

SEGLNDA
CHIQUITO CASTRO ST^NLYN HIPÓLITO

Po¡dic¡¡tc
Pcrdi€ntc
Pcr¡dicntc
Per¡dicnlc
Pcndienti
Pcodi.fltc
P€dradc
Pe¡dicorc
Pcrdier¡lc
Pcrdicrrtc

Per¡dicnt
Pcr¡dicÍt
Pc¡tdicr¡te
Pcrdiefltc
Pcr¡dic¡¡ic
Pcf¡dicr!t!
Pcrdic¡rc
P.¡dicnt
Pcridi.nt
P.ridicrita
Peridirnt¿
P.rdicfl&

SISTEMA GERTNCIAL

SISTEMA DE FACTURACION
Pcndicntc
Pcridicrttc
Pendicntc
Pcrxliq¡!§

R.q ui¡ito E t¡do Fcchr EnL
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ESCUET.A SUPERIOR POLITECNICA
DEL LITORAL
,,('iencia'Tecnologio;,ll|ducactónalsen,iciodelPaís,_

INSTITTITO DE TECNOLOGÍAS

CERTIFICADO DE INCORPORACIÓN EMITIIrc POR EL PROGRAMA

Una vez que el qrcsado del PR(X;RAlltA DE TECNOTIX;IA EN COMPUTA( ha cumplido con:

Ap,robación de las p,rá*icas profesionales.
Requisitos soliciados por s.crüarla general dc la ESPOL. (Reglarncrito l2l l)
Certifc¿do dc no ader¡dr matcrial al progrrna
Entn g¡r 2 fotos
lngreso de darm en la tarjaa profesional.

Esta coordinación certifica quc cllla Sr.(ta).
uie urÉs ALrve HENRreuEz

csta apto(a) para incorporsc como ANALISTA DE SISTEMAS

^tenlarncnte.

MSC. NAYETH SOLOKT^NO
Coordin¡dor Progrrma de Tecnologíe en Comput¡ción

I
2

3

4
5

GUAYAQUIL:

QUITO:

CERTIFICADO DE INCORPORACIÓN EMITIDO POR DINTEC

En basc a la informacion crnitida por ellla Coordinado(a) del hogrrna dc Tecnologia en Computación
esta dirección c€rtifica que el,tla Sr.(ta).

Li^ rNÉs ArAvA HEr{RreuEz
sc cncueotrs apto(a) para incorporasc como ANALI§TA DE SI§TEMAS

Aterlarneflte.

T. GLOR¡A BAJAÑA
Director lnst¡tuto de Tecnologfa

CAMPUS PROSPERINA, DM. 30.5 VIA PERIMETRAL, cq¡tigrD ¡ la Cdl¡. Sa Cccü¡ . CASILLA 09-01-5863 FAX (593,1)

TELEFONO§: Procpcnna Corunutador: 269269 - 851044 . 852419 - 853208 . 854482 " 854560 . Pa1!s Admin¡st. 530271
l0 DE AGOSTO Y RIOFRIO, EDIF. BENAIfAZAR 1000. PISO 16,OF 1603 CASILLA l7-01-1076. TELF: 550618. TE



6,3PO¿ ESCUELA SUSPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL
Programa de TecnologÍa en Computación

(e»
p42«) At Fccl¡ri 12,04¿000

tür¡: 0l:03:17 PM
Pfg¡¡¡: I

ESTII DIANTES POR CO:iVEI\iIO

oovc¡io:
¡cripci{l¡:
rü¡ loicio
rpo da Convcoio:
údo:

1999 PRIMmO

le99 PRIMIRO

IY/iJ7 FIiDERACION ECUATORIANA DA IUTBOL
SISTEMA DE T'ODERNIZACION Y AUTOMATIZJ,CION

15,!¡/1999
MEO  PROYEC'IO
MANTFNÍMIENTO

Ruc:
Fert¡ Find.: tstt2Jl9B9
Formr dc Prgol P^(;os
C*rer¡te:

Vcrsióo: l0
Lca¡urjc: VISUAL BASTC 6.0

Brla dc Drtot: SQL sl-JtYER ? o

Vcrrió¡: t u
Lco¡urjc: VISUAI BASIC ó.0

Bax dc D¡toc: s{.¡L SERVER 7 o

Vcrdón: l0
ta3urjc: vlS(rAL UASIC 6.0

Br!. dG Drtor: sel sERVf-:R 7 o

25tO5ñ999 1 U tot t999 GR^-DUATJO

Sirt¡nr:
Di..§tor

SISTEMA DE ACTTVOS FUOS

PN-ADINES DE PO}.¡CE ALEXANDRA
Vcr¡ió¡: 1.0

Lcogurjc: VlSUAl. BASIC 6.0

B¡r. dc D¡aor: SQL sERvtjR 7 0

I99C PRIMERO
IY' PRTMERO

I 9XÜ I 76ó CA7-AR ESPI}.¡OzA CHRISTIAN RICARDo
| 995 | 09 I t col-tAcuARl MAZA JosÉ Mtctrht-

25ñ5/t999 1At0/ t999 oRAD['A-X)
25nJ/tv» tul0/tw) APRoBADoIr¡

Sirtcm¡:
DirÉtlor

SISTEMA DE CIJENTAS POR PAGAR
PALADTNES DE PONCE AIEXANDRA

Vcr¡ión: l0
tanguri: vlSUAL BA§lc 6 0
Brt. dc lhtm: sQL SERVER 7 0

.»9 PRIMER()
999 PRIML]RO

1995 r09l8 CoLLA0TJARI MAitA JosÉ MIcuLt.
19960176ó CAZAR ESP¡NOZA CTIRIST¡AN RICARM

2585i 1999 r2rC|/r999 APROBADO
25t05t t*9 t2J tot 1999 oRADUADO

Sitc¡¡¡:
f)irrctor

SISTEMA DE IT.IVENIARIO
PAIADINES DE PO¡¡CI: AI.EXANIDRA

lrü. ¡995¡2849 tl)Z-A ARANA Alt[LY ¡¿AITCAIUTA

lr¡

I" !99504óó] CHILU¡SA RODRIGU¡Z ANA MARÍELA

Si¡tcr¡r¡;
Dirtctor

sls ILMA t t gRhsuPub§l()

PAIADINÉS DE K)NCE ALEXANDRA

2505/t999 tZl0/t999 CR.ADITAD()

Sistcil¡¡:
Dircdor

SISTEMA DE ROI.ES DE PA«)
PALADINES DE PONCE AIIXANDRA

1999 PRIMERo
1999 PRIMERO l¡E

I9'5129ó3 PANCHANA VALEN¿¡JEI.A JÉSS¡CA AZI 
'CENA 

2JOJiI999 I2]IO/I999 GRADI.IADT)
I99JI2819 U)Zr{ A.RANA ARELY MARGARITA 25N5II9» I2JIOII999 ORADUADC)

Si'tcm¡:
f,lir.dor

S¡STEMA DE CONTABILIDAD
PAI.ADINES DE P(»¡(:E A].EXANDIIA

Vc¡¡ióo: 1.0

la|8ur¡c: v¡su^L BAslc 6.0

B¡!. dc D¡aor: sQL SERVER ?.0

1999 PRIMERo
1 999 PRIM}:Ro

2ü. 19910325ó tXrR^N N^VARRETE M^RCELO 
^¡IX^NDm 

zs/Oylw t2/lo^999 GR^DU^m
lfa. t99102886 VALDMES() MACLAS rr¡C.I( JOVANNY 25n5n9a9 tllt,^999 PE¡¡DTENTE

§ilteo¡:
Dirtrtor

SISTEMA DE CTAS PORCOBRAR Y VTAS
PAI.ADTNES DE R)IT¡CE ALEXANDRA

Vcnión: I r)

troSurj.: vlsuAt.llA§lc 6 o

Brtc d. D¡to!: sQL sgRvLR 7 u

1999 PRIMER(}
1999 PRIMER(-) lra

I 9%O I 76ó CA¿AR ESPINO2}. CTIRISTIAN RICARDo
I 995 r rro I t coLf-A.cuARI MA7A JosÉ l,flcuEl.

2505/¡999 lZl0l¡999 CRADJADO
25ñ5/\999 tut0n999 APROBAD()

Silteñ¡r SISTEMA t)E STIDCCION¡:S Vcr3iónr l0

Fcc. RrAIto Término Vcz Toc. Mrtrkülr Nuotro
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ACTA DE ENTREGI - Rrcepctóu

Una vez constatado que cumple(n) con t«lo lo establecido en el Reglamento de Preparación y Entrega de I

Proyectos de Graduaciónl se redacta la presente Acta dc Entrega - Recepción del Proyecto de Graduación
cuyo titulo es:

pÁcr¡rls wtn pARA sEMINAR¡os cnucróx DE pAG. wEB cox lxnaec¡óx y soNIDo

Creado por el (los) estudianle(s):

VARGAS TIXE CLOTILDE ETELVINA

El Proyecto consta de los siguientes articulos

Guayaquil, 12 de April del 20o0 I2:00:0o AM

Firma de los estudia¡rtes (enuegan)

Firma por SERVIESPOL (recibe)

SRT.{. MIRLAN ESPINOZA
Ayudante de SERVIESPOI,

Cantid¡d Artfculo Descripción
I DISKE TES I 44 MB (:ODIGO FUEN I'E
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l ro1,2(m

I2:00:00 AM
¡

l1¡ | rn

Iloor
Pág¡¡r

REGISTROS DE INFORMACIÓN ALMACENADA

Eiñ

)ódi¡o: 19501 rcAoÉr., co pe EsTUDI-ANTES
:st do: UBfCAm
lop¡r¡: I Nro. Tooo¡:
fc(tt EBlrú?¡: 19i03/200o

li¡poritivo: DISKETTES l.tl4 MB.
coDI«) FTJENTE SISTEMA,T TDÉmCO DE ESTUUANTES

MANUAT usuA¡Jo sIsrwA Ac.\DÉMrco DE ¿srlrDrANTEs

)i¡pcitivo: DISKETTES 1.44 MB.
tNF ADIctoNAL srstf,M^ ACADÉMtco ¡)€ Lsrt D{ANTES

códi¡o: 1e502 ADMINTSTRACTÓN DE VIDEO CLUB
Et¡do: UBICADO
Copiu: I Nro. To¡ro¡:
Fcchr Ert¡rtr; l9/03n00o

Dbposhivo: DISKETTES 1.44 MB.
MANUAL USUAR'() SISTEMA Df, !'II»o CI I'fB

Dirpo¡itivo: DISKETTES 1.44 MB
MANIJAI, DISEÑo SISfIMA DE VIDFíCl-t¡ts

Di¡po¡itivo: DISKETTES 1.44 MB.
CODI(P FLTENTE SISTEMA DE VTDEOCI,UB

Código: 19503 CONTROL ADMÍNISTRATM
Er¡do: UBICADO
Cod¡¡: I Nro. Tomo¡:
Fcchr EatEg¡: l9l03/2UXJ

lti¡po¡itivo; DISKETTES 1.44 MB.
CODICO FIJENTE stsrEM De q)NTRoL DE Lt M DAS rÉxMc^s

CAI.I D{SPATCHFR

üsporitivo: DISKE1-I ES I 44 MB.
MAM 

'A] 
, T ISI IA R IO

!-()XPRO 2.ó

ACCESS 2 O

ACCESS 2.0

ACCF-SS 2 T)

VISUAL BASIC 4 O SQL SERVER 6 0

sQl. SERVER 6 O

sQL SmVER 6.0

VISTJAI- ¡tASIC 4 O SQL SERVER 6 O

stsr ADnco rR(). DE LrluADAs rÉcMCAs -

CALL D¡SPATC¡IIT

stsrElrA f» coNTRoL Ix u-AMADAS fÉcMcás .

CALL D§PATC}IER

VIS¡ 
'AI, 

BASIC ¿ O

VISUAL BASIC 1.0

FOXPRO 2 6

F()XPRO 2 6

M |.¡UAI DtS!:Ñr,

Di¡pcitivo: DISKETTE§ I 44 MB
«)DIGO FLIENTE S¡STE¡'A DE CO{TROL OE STOCK TA¡I-EN.ES Y

D|.STRIE¡JC¡ói¡

Dispo¡itivo: DISKETIES 1.44 MB.
MANUAL USUARIO

M M'AL DISEÑO

Códto: 19504 SISTEMA ADMINISTRATIVO
Ettrdo: t BÍCADO
Copis I
F.rh¡ Ertru?r: lglc3n@O

§ISTEMA DE CONINOT. D€ STGK IAII-EN.ES Y

üsrRm,cróN
SISTEITA Dg CONTROL Df, STCK TAI-LERTS Y
r,ls.mIB¡ EIóN

Nro. Tomos:

vtsuAl_ BAslc I 0

vIsuAI B^SIC { 0

sQL SLRVER 6.0

vlt. SERVER 6 o

¡¡for[rci{tr Ah.caord. §i¡t{a. Brra

I

I

I



f,,sPo¿
{!I

ESCUELA SUPERIOR POLITÉCNICA DEL LITORAL
Programa de Tecnologla en Computación

Nucva EB lntoinArce dl So|tcto dcl Pafs

Rc:120r¡, F€<ha

Ik'r!:
Págitr

r 2 N¿000

0l:21 l9 PM
I

INVf,NTARIO DE MANIJALf,S f, INF-ORMACIÓN AT,MA(]ENADA

9sINF4EROI

9TADQO l

g8ADQO l

98ADQOr

9SAUDINTO I

9TAI.JDINTO I

gEAUD.INTOI

98PRE.§YS-APDOI

98PRE.SYS-APDOI

98INF.GEROI

gEINF4EROI

98INF.GEROI

98RR.HHO I

98RR.HHOI

98RR.HHO I

9sPRESYS-EJEO¡

98PRF-SYS.EJEO I

MANUAL DE DISEÑO. SI§T INF GERENCIAL

MANUAL DE DISEÑO . ADQI.NSICIONES

MANUAL DE USUARIO - ADQUISTCIONES

MANUAL DEMOSTRATIVO. ADQUISIC¡ONES

MANUAL DE DISEÑO - AUDITORIA INTERNA

MANUAL DE USUARIO . AUDITORIA ¡NTERNA

MANUAL DEMOSTRATIVO - AUDITORiA INTERNA

MANUAL DE USUARIO . PRESUPUESTO SYS . APD

MANUAL DEMOSTRATIVO - PRESUPUESTO SYS . APD

ÑfiNUAL DE DISEÑO . SIST, INF, GERENCIAL

MANUAL DE USUARIO. SIST, tNF, GERENCIAL

MANI,-AL DEMOSTRATIVO - SIST. INF. GERENC¡AL

MANUAL DE USEÑO . RECURSO§ HUMANOS

MANUAL DE USUARIO. RECURSOS HUMANOS

MANUAL DEMOSTXATIVO. RECURSOS HUI\,LANOS

MANUAL DE USUARIO . S[ST, DE PRESUPUESTO SYS . EJE

MANUAL DEMOSTRATIVO. SIST, DE PRESUPUESTO SYS -
FJE

ATU

ATU

ATU

ATU

ATU

ATU

ATU

ATU

ATU

ATU

ATU

ATU

ATU

ATU

ATU

ATU

ATU

lEt59

t8859

18859

18t59

t8E59

18859

Itt59

It859

It859

1E859

Itt59

t8859

t8859

18859

r8t59

18t59

t8t59

2

2

2

2

2

2

2

2

2

)

l4

t2

1

2

2

fcfr53G361 53C372 530377 FAX 530{29 Caifla 09{1-5863

Pcrlu Itl¡ ColtEL
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' 
¡ ¡ i,ll{

ffi-aTFvIfl
ll30.rF

Taf : SSSlTm-37z 5r0r 377 FAx 530{2S Ce6¡[e 09i1-5863

REPORTE Df, PRÉSTAMOS
Fcch¡

H6.:
Pr8i¡'

t2JO4nún

lli¡0494M
I

'rúst!mo! ¡: ALUMNO§

I 95-SER43

2 95-tNV-03

3 95-tNV-02

I 98.ALIDINT4 I

2 g8-AIJDINT.OI

PréJtrmor ¡: DIRECTORES DE PROYECTOS DE GRADIIACIÓN

Nro. P¡{st¡mo;
Fcc. Pr{¡trno:
Fcc. Dcvducióo :

IX¡¡:

200002
031042000
08/04n0@

5

Pr€rt¡do r:
Elrdo:
Muh. Di¡ri¡:
Mult¡ Totrl:

REYES COBOS MARIA LOURDES
DEWELTO CON MULTA

0
0.00

Nro. Pr{d¡mo:
F.c. Prt§trrro:
Fct- ILvolució¡ :

I)Í¡s:

200@3
l0/04/2000
¡ 5/Ot/2000

5

PrÉttdo r r

Eúdo;
Mu¡t¡ Di¡ri¡:
Muhr Totrl:

CASTRO CAJ¡LEMA JORGE ANTIJRO
DEVI'ELTO CON MULTA

0
000

MANUAL DE DISEÑO . SISTEMA DE
CONTROL DE LLAMADAS TÉCNICAS .
CALL D¡SPATCHER
MANUAL DE DISEÑO . SISTEMA DE
CONTROL DE STOCK, TALLERES Y
D¡STRIBUCIÓN
MANUAL DE DISEÑO . SISTEMA DE
IWENTARIO DE PRODUCTOS Y
REPUESTOS

MANUAL DE DISEÑO. AUDTTOR1A
fNTERNA
MANUAL DE USUARIO - AUDITORIA
INTERNA

AIVAREZ ALFREDO

3,000
0.m

MANUAL DE DISEÑO . SISTEMA DE
CONTABILIDAD
MANUAL DE USUARIO . STSTEMA DE
CONTABILIDAD

Nro. Préstr.mo;
Fct. Pré¡t¡mo:
Fcc. Devoluciiln ;

Díg:

20000 t
29ñ3n0@
03/04t2000

5

Prclt¡do ¡:
Ert¡doi
Muhr Di¡rir:
Muh¡ Totrli

I 99-CONTAB-02

2 99-CONTA&02

I l¡vcrttrio!E!
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Nuova Eñ lnloÍnáttca al Só¡v/cro dol Pál6
Mdccóo ll 00 y Ldr

Rrp.l440 rpr

Telf: 530381 53G372 530-377 FAX.530-029

FI(]IIA DI] ('OI{'I'ROI, - RE,VISIÓN DT] MANTIAI,f,S }' 1}If]DI()S },IAGNí]TI(]OS

C.CLrO$01-5E63

| 2/04/2m)

I

l.c¡'
lI,úr:
Prgrru

de SERVIESPOT.:

I AI}-XAN¡»lA MI.JIA 1{9.191, SISNiMA ¡)T C0NTII()I, I)Ii PRoY}iC'TOS I.: SI]RVIIJST'oI - . PRoTC()M M NU^1. I)ti t rst¡^Rt( ) I

NVIJM ARII 
' 

I)IT MANUAI,¡:S Y MII)IoS

CoNSI II]I-0 T{I.:RCIIAN Ir PA(iINAS §,I.¡ c()f4]SA c()PIis¿\ MANTJAI- DT' TISI 
'ARIo

I r cE¡onl
tlir¡ /
RarrD.Sü. Alua¡rc l{ombrc d€l Proyccto Emorc¡r

Md¡at.lúadaa
Mrr¡&ico¡

¡1r..
nlvi

f.ó.,
Xccro.

t--__T__----_--r-- TI II



üqU¿f,,
rt
f
lr# ESCUELA SUPER¡OR POLITÉCNIGA DEL LITORAL

Programa de Tecnología en Computac¡ón
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*»
[ffi¡f6yÑ.q¡
R.p4fn.ryr

fall: 5ÍLSITIF raSJGr ffi

RT]VISIONf, S DE SISTEMAS
f'.clE

Hñ
Págr¡r!

l2l01/2(m

I I 39:38 AM
I

rr?ilirE IF¡'IE

Co¡vcrio: t9905 PROTColvl - SEMINAR¡OS
Dcrcripcioo: PA(irN^s wli¡l p^R^ SEMINARI()ii

CRIACIÓN ¡XJ f'AC WH} C(N ANIMACIÓN Y SONIDI) I TOIX) OK Al'R(»jAIX) ¡Yr¿O1^ll
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Guayaquil, l2de April del 20{X}

D,{-
iRCY IIERNANDEZ
ORDINAINRA DE B¡BLIOTECA
BI,IOTECA CAMPI.IS PEÑAS

MIS CONSIDERACTONES:

r medio del presente documento hacemos la entrega formal ¡ manuales de Proyecto de Graduación detallados
ontinuación:

MAI]. A] IiXANI )II,A PAI.ADI MANUAL DI] DISUM)
.MANUAL DE USUARIO
¡,ANUAL DEMJSTRATÍVO

ITAIIAII, SAAVIJT)RA 1

{tentamente,

A.NL. RTTIH MATOVELLE
Director(a) Generel SERVIESPOL

;c. A¡chivo

fett 53O.361 530-372 530-377 FAX: 530i29 Casll¿: 09-01'5t63

.I¡ Aulor Dircclor Tipo C¡rt
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m'fl Fcch¡

ttor¡
PiAtr¡

Derdc:

AUDITORIA DEL SISTEMA

Hr¡t¡:

¡rrio: MIRIAN MIRIAN F.DITH ESPINOZA CHONG . ASISTENTE DE SERVIESPOI,

lndt)
3¿000
lnw)

0rr55 3(

095tf
r0mlr

09:Jórl I

09:59:2(
t0 00.51

ACREOAR
i¡TODIFICAR
AGRTiCA.R

3¿000
,t7ú)
3nñ

lC0lioi
l0:01i2i
lO:01:3t

C¡rrcrrs dcl PROTCO+'Í
C'dr.r8 &l PROrcOM
C¡rrs¿r dcl PROTC()M

AGREOAR
AGR.ICAR
AGRIGAR

10:00l(
¡0:m:f
¡0 úrl¡

rSAlm t0: l9:4: 10:20:« R.q¡bi¡6 por C¡ñr¡

11/1999 l0:19:ff l0 21 5f

l*{l3, Dllctañr y Ccñaica
LaB¡¡rF y Bca. dc Doqt
C:¡¡r¡¡¡s dcl PROTC TiM

Rcvisk B d. Mrou.h{ dG Cr.flrrt
Cdt¡r
P¡of¡¡o¡¡¡, l)t¡¡asÉ! y Crqqrrs
Mdr1 Diñrq!. y G.Íi¡L3
Proférdt3, DÍÉtd€ y ücftrraa
Ptofrrx, Diruaa y Gcatcr
C¡mt¡io P¡¡suud
C¡mti¡ h¡¡¡¡qd

R€gtrt o: I4€SPD'¡OZA CARDENAS ALEX
R.g¡!to: 0t8 SIN I-ENCUAJE
Rcgirto 02 ANALIí§ DE SOFORTE DE
MK:R( TI)MPI 

'TAIT¡RESRrS¡rúo: 03 PROGRAMAC¡ON DE SISIEMAS
R.Sisrro: oa DIsF.Ño cnAfico Y PUBLICITARIO
R.g¡!üo 05 SECRE-TARIAü) EJECUTIVo EN S¡SIEM.A,S
DE INFLrRlvfACf rt¡
Rcgltnor 02 ANAIISIS DE SOPORTE DE
MlCRTOMIUTADORE§
R.Siltro {fm l PAGINAS WEB COPTSA

Rcgirro: 02-PAIADINE§ DD PONCI AI-EXANDRA
R!gi!ro: o2-PATADINES DE POaICE ALEXANDRA
R.gIrio 02-PAI-A,D{NES DE P(NC'E ALEXANDRA
Rrguüor o2-PAI.A,DINES DE rcNCE ALFXANDRA
R.e§to: MTRJAN
Rcg¡!úr,: M¡RJAN

ACRECAR

ACR'GAR

)l¿m0
)l/2000
)l/2(m
)3¿0ó
,1t2cf0
llnÚn

MODTIiICAR
M)DIFICAR
T,ÍODIFICAR
MODIFKAR
GRABA CAMBIO
GRABA CAMBTO

l0:5J:51
l0 55:51

lCr:55:51

l0:55:Jl
oZ:u l:
02., t!

l0:56 f
I0:57r01
10r57 l¡
t0 57 3(

02:a5.fr
02 a1 9i
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rcón-f[yEa

I105 rF

fñ.5FSr re3745@37- FAXj 53ó{29 e¡rút @0i'5¡63

REPORTE DE TASAS
Fd¡.

llcr¡:
P¿gir¡

r 2ÍI4¿fm

l0:49:14 AM
I

1995

lv»
1999

PRIMERO
SEGTNDO
TERCERO

v t,00
y 360.000,00
5i 535.m0,m

s/l.00
y79,000.00

s/tJ,o00.00

25 00
25.00
25.m

50 00
50.00
50.00

s/100
y 3,000.00
s/ 3.000.00

20
20
20

ln
20
20

t2
t2
t2

Año Térmico
-E.hrdirnfil

2d¡, Yq Jr¡- \:ez lcr¡- V¿ I
l

I
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<F§)
Tllrl(lr!t

rür tI@ y Lq.

ll10 ryr

ratf 53{}36t 530-3/2 5J&f,// FAX 530-029

Rf,POR,TE DE (]tiE¡{TAS BANCARIAS/RI]BROS

C.6U6 0H1-58{i3

Fach¡

tlct:
PáSiB:

t2l(an(m

l0:49:16 AM
I

OOI BCO PACIFICO CTA, CORRIENTE 4I2II7I 4 I 4 2054«i0{r0 ACI lVO

E tldo
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REPORTE DE REPRESE¡{TANTES DE LA ESPOL
ll20 rF Fc.h.

Hor¡
P¿EDa:

l2rfB/Xm

l0:$17 AM
I

1999

tv»
1999
t999

PRTMTR()
PRTMERO
PRIMERO
PR fMF:P()

l99S
1vr9
1999

1999

SEGI.NTX)
SL(iT-INDO
§ECIJNIX)
SEGUNDo

1999

1999

1999

t 999

RECTOR D€ LA ESPOL I}.¡G. VICTOR BASTIDAS
DTRECTOR{A) OENER L DEI, PROTCOT.! MAE, AI,EX^NDR^ P^LADfNES
DIRECTOR(A) DE SERVtESrc{- D{O DI}IO CA§TILLO
ANIDANTÉ DF SERV]ESPCX, SRTA YADÍRA BEI-TRAN

RECTORDETáESPOL II.(i VICTOR BASTIDAS
DIRECTOR.(A) OENEPáI, DEI- PROrcOM MSC, NAYEIH SOLORZANO
DIRECTOR.(A) DE SERVIESTOL MAE, ATEXANDRÁ PAI-ADINES
AYTJDANTE Ix SERVIESPOL SRTA, MIR.IAN ESPTNOZA

VACACK)II¡ES RECTC)R DE tA ESI0L IMI vtcToR BA-STIDA.§
VACACIO}¡ES AYTJDANTE DE SERVIESPOL T, CT,oRIA BAJAÑA
VACACIONES DIRICTOR{A) OENERAL DEL PROTCOM lvf,sc NAYLI I SON-OR2}}¡()
VACACIONES AYT,'DANTT DE SF¡VIESPON- SR,TA MIRIAN ESPINOZ.A
VACACI(»¡ES DIRECIOR(A) DE SF]RVIESFCIL ANL. RUTH MATOVEIIE

Térmi¡o Noob?r
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' /Y¡rve E a lnto¡metcs al So¡viao úl Pa¡,

t2to1¡}fri

l0:5O:29 AM
¡

il$rF
R.EPORTE DIRECTORES, GERENTES Y PROFESORES*""

t'6!lr

DIRE(]TORES

MAE, ALEXANDRA PALADINES DE PONCE
ANL, JORGE LOMBEIDA CIIAVEZ
M§C, NAYETH SOI,,oRZANO DE NAN
TSt, WILLIAM MONTENEGRO
ING, DINO CASTILLO LUCIO
MAE, FAU§TO JACOME LOPFZ
ANL, RUTH MATOVELLE
MAE. RENE BONILLA
ING. BERNARDO OVALLE
INC. AIFREDO ALVAREZ
MAE. ROBERTO JONES
ANL. wlsoN coBEñA
ANL ALEX ESPINOZA CARDENAS

GERf NI'ES

ANL RUTH MATOVELLE VILLAMAR
ANL MA'TILDE CEPEDA
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Glosario

A
Acürlded de entrad¡,3.lld.: Op€reciones d€ l€clúa o e3critura gu€ ejsc(Jta h computadorE.
La computadora €fectJará una 1ociurdaJando s€ escribs informác¡ón con ol t€clado, o so
solecc¡on€n y oliien elem€r os utilizando el lt/hrss (ratón). Por otro lado, oJañdo so úrs un
arcñivo, la computradora l€srá 6l d¡sco en el cual está s¡tuado dicho arch¡vo y lo abrirá.
La comB¡ladora ejecutará m6 op€rac¡ón de "6s€ritur8" c€da wz que se almacone, envío,
imprima o pres€nte infomsción €n p€ntalla. Por éi6mplo, la cornputadora realiza una €scritura
q.¡ando s€ guarda lrfofm&¡ón en 6¡ d¡sco, s€ mljesba informaciófl en par alla, o s€ ürvía
informacióñ a una ¡mpresora o 9 travás de un mód€m.

Actual¡zrr Pon6r al d¡e le informeción p{eser eda en pantalla con los detos más r€oer os.

Adnúnl¡trElón R6lnote: Admin¡stración (b una coírputadora por un adminislrador situado
en otra co.nputadora y congctado a la prim€ra a trevás de Ia red.

Apllc.clón: Programa quo se utlliza g8ra tÁizs un determ¡nado tipo d€ fabaF, como por'
ejomplo el proc€samiento d€ t€xto. Tarnbión st.rle utilizars€, indistintamente, el término
"pfograma".

Archlvo (FlL): Col€cción d€ Detos o prcgrarneli grr€ sirv€ p€ra m ún¡co propó3¡to. Se
alm8canan con el obr€t¡vo de rocuperarbs más ad€lanlo.

Archlvo dc progr¡mr: Arcñ¡vo que ¡nic¡s une apl¡cación o programs. Los arcñivos do
programá trenon las elensioner: .EXE, .PlF, .COM o.BAT.

Arch¡yo da taxto: Archivo qu6 cont¡en€ únicam€nte letras, número3 y símbolos. Un arct vo
d€ texto no contiorE informeción (lo formeto, €xcopto qurzás avan@s d€ lín€a y retornos de
c€ío. Un arcñ¡vo d€ l€¡do es un arcñ¡vo ASCll.

Archlvo: Con¡unto d€ irformec¡ón qu6 s6 alrñacsne en un disco y a la SJe so lo ss¡gn€ un
noílbre. Este irfomec¡ón pu€(b ssr m doolrlonto o una adk=ción.

A¡ca de lrrlonn ción: Á,rea del texto, sitrada d6bEo d€ la línea d€ índica en la qu€ se
escribe ls ¡nbma€ión.

Arquitoctura: D¡seño ir¡tomo de la computadora

Arfa.trrr: Mover un 6l6rnonto de la pantiella toleccion€ndo y mantoniondo pros¡onado d
botón cl€l ñitous€ (ráóñ) y d€splazándolo. Por eiomplo, un€ vonlana puod6 trasladarso a otra
p€ic¡ón de la par¡talle anestrend, su barrs de títu|o.

Aaoclrri ld€ntiñcar ma extenskh del mmbre d€ archivo corno "port€n€c¡6nte' a una
d€tominade áplicación, con ol fn d6 quo al abrir qJalquier archivo que poso€r 6sa oxtensión,
s€ inic¡€ automáticamento diche aplicación.

Audltorl.: S69u¡mienlo de lss activ¡dad€6 d€ los usuários, m€diente el rag¡stro d€ tipos de
sucosos soloccionedos en el rog¡sfo d6 s€guri@d de cada sstaoón de trabero.
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B

B.r. do D.toa: Coruunto d€ Datos rolacbnedos cDn un tipo de aplicacióo espec¡ñco.

Barra da dcrpla:anlanto: 8sÍa qu€ eparooe 6n lo9 bord€s derecho y/o inforior d€ una
v€ntana o cr,ladro do lisla cuyo cor onido no gs complotaÍront€ viE¡Uo. Todas las bsras (b
dosplazam¡ento conti€nen doE flectlas do desplszamiénto y un orado do dg3plszarniorno qu€
p€rmit€n recorrer el conlonido d€ la ventana, o qlsdro de ligta.

Bafrl do nrenl¡¡: Bana horizontal qu€ cont¡en€ los nornbr6s de todos los menú3 d€ la
aplicaci&r. Aper€ce debaio do la barra de título.

Barra do ütulo: Bena horizontal (on la perts 9up€nor d€ una v€rtans) qu€ contlcn€ el título d€
la v€ñtans o qJado d€ diálogo. En muchas ventan€s, la bara de título contiene tgmb¡ón Bl

orádro del m6nú Control y los botones 'tlarimiz8f' y "Minimizaf '.

El¡narlo: Sistoma numárico ff baso 2, eñ el quo los vebres s€ oxpresañ como combinac¡oncs
d€ los dígitos 0 y 1.

Blt: Digilo Binario (1 o 0); represonta le unidad do información más p€queña qt.le grdo
cof¡ten€f un8 comp{Jtádofa.

Botón'Urllrüz.f : Pequalo botón que coñt¡eno uns ff€che hacja aniba, s¡tuado 8la dcro€tt8
d€ la bana d6 título. S¡ utiliza €l Mous€ (ratón), prJd6 hác€r cl¡c sn el botón "Mexim¡ze/' ptra
ampliar \fla ventana a su tamaño máximo. Si ut¡liza el toclado, puéd€ usar el cornando
Máximizar (bl menú Control.

Botón '¡llnlmlz.l. : Poqueño bolón, que conti€no una llecfie hac¡a abajo, s¡tusdo a la derechs
(b le bara d6 título. S¡ eslá utilizando €l ftlorrse (ratón), pued€ hacr dic en ol botón
'Itr¡nimizaf' para red.rcir una ventdÉ a m Ícono. Si elá ut¡lizando 6l toclado, pu€d€ 6mplear el
cornando Minimizar d€l menú control.

Botón 'Rcat¡ur.f: Pequsño botóñ, qu€ cor¡tiena uná fl6chá hac¡a Eniba y otra hecia sba,lo,
situado a la dorecña d€ la bana d€ titulo. El botón "R6starr#' sólo aparecará oJ¡¡ndo se háye
ampliado rrla vontana a su tamaño máximo. Si e3tá utilizando el Mous€ (ratón), pu6dé hacor
cl¡c €n el botón "Rsslauraf' pafa que le velüena recup€re su tamaño anterior. Si está
ompleando al teclado, pu€de usar el comando Rstsurar dol menú Control.

Botón de comando: Botón €n un oradro <le cliálogo que ej€rMe o cancola la acción
solecomada. Dos botonos d€ comando habih¡sl€s son "Aceptsf' y "Cancalaf'. Cuando se eli¡e
un botón d€ comendo 6n el qu€ aperecen puntG suspens¡vos (por e,€mplo, "Examinar...')
apareca olro oJadro d6 diálogo.

Botón pr.dctcrmlnrdo: En algunos aradros do diálogo, €s el botón do cornando que
Vvindo,vs presalocc¡ma automáticem€nt€. El botón prod€terminado tiene un bord6 más oscuro,
quo indica que qu€dará s€l€cqonado erando se pr$iono la t€cls ENTRAR. Es pos¡ble pasar
por atto un botón prod€t€minado, eligiendo el botón "Cancolal,' u oúo botón de corn€ndo.

Br¡tar dr tecl¡do: y'¡rea d€ almacanami€r o tornporal en la m6moria dond€ 86 van guardendo
las teclas ir roduc¡das, aun oltrúo la cornBx8dore no r$ponds inm€diatamonto a didles
teclas €n el rnomgnto d€ prosionárlas.

Byte Unidacl básica d€ modida d€ la m€moria d€ una cornputadora. Un byt6 ti€ne I 8¡t3.
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Cldona: Estruclua (b datos brmada por una s€cuenc¡a de ceracterB que sJ€l€ repros€r ar
t6xto l6g[bl€ para ma person8.

C.rlllr ó vcriñclclóo: PequcÍto rocuadro €n un qJaüo d6 cliálogo que repros€nta úla
opc¡&l que pued€ aclivars€ o dos€dirrars€. Cr.¡ando una casilla d6 v€riñcgción ostá
seleccimada, apareca una X en su ¡nt€nor.

CD ROX: ir€dio d€ almaconemieñto d€ alta dens¡{rad, ctrye c€pac¡dad s€ mid€ en G¡gsBytos.

Cerrar Eliminar ¡Jfrá yontana o dJadro de diálogo, o abandonsr une aplicac¡óñ. Para c€rrer uná
v€ritana, dob€ s6l6cc¡mar el com€ndo Cenar dd menú Control. Cuando c¡en€ una ventana d€
eplicec¡ón, abandonúá dichs aplicación.

Clclo d. yid¡ d. un d.tcma: Etap4 qr6 int6rvien6n al d€sanollar un Silema. Técnicsmente
son 4 Anáisis, Dis€ilo, Deserollo € lmplementac¡ón.

Clrvc pEdctem n¡d¡: Clava repr€sentáda por una vúrtená d6l R€glstro, cuyo nornbrs
aparece en la b a de título (b la ventana.

Cl.v.: C€rpeta d€ arcñivos gue apareoa en el pán€l izquierdo d€ una vent{la del Editor d6
Registros.

Cllc: Acc¡ón de presionar y soltar ráprdarneñte un botón d€l mous€ (reión)

Cllcnta/¡orvldoñ Es una folmá d€ computación quo implica rntereccion€s ontre programas
cliente y programes sorvicbr. Los clentes soliotfl s€rvioos y los s€rvidores los proporcionan.

Comp.rür rrchlvo3: Capac¡dsd d€ hs computadoras p€ra @mparl¡r totalmonle o en parte su
s¡stoma o s¡st€mas do archivos locáles con cornputadoras rsmotas.

Cor¡parür: Pon6r los roqrsos, d¡rec{orios, ¡mpresoras y páganas del Portafol¡o a clispos¡ción
d6l re6to d€ los m¡embros d€l grupo d6 treba,o.

Conactrr: Asigner una l6fa d6 un¡ded, pu€rto o nombr€ ds computadora a un recurso
cornpert¡do.

Contrt3dL: Mod¡da d€ s€gundad ut¡lizada paa restring¡r los in¡c¡os de sesión a les cu€ntas
do usuario, s3i como 6l acceso a los s¡stemas y r€€ursos d6 lB cornputadora. Una corires€ña
es una ced€na d6 caradares 6xclu3¡va qrre d€b€ inúoduc¡rs€ eñt6s d€ qu€ s€ ejtoricá el ¡nicio
d€ una se3¡ón o €l aoca6o a ú s¡st€ma.

Coíro Eloctrúnico: Un método ugado pera envier y rec¡§r rn6nsar6s a través ds una r6d. Ss
utilizá un prograrne d€ corroo eleclrónico p¿ra r€dacl¿r y enviar los fn€nsáj6s, mismos qu€ s€
€nvíEn e un btzón remoto, €n dorid€ €l destinetario lo pu€de reqJperar (o s€a, extraer) y loer.

Cuadro dc dltlogo: Ver¡tena qu6 afrarecs temporalmgnte para solicilsr o suministrar
informac¡ón. Muchos cuados de d¡álogo induyen opqoños qt.lo es prociso sel€cc¡onár para
que ol srsteme operativo tri€da e.¡€cutar un conando.

Culdro d. llat : En ú cuadro d6 diálo€lo, s6 trata d€ wr tipo de cuá(ko en el qué s€ mu€Efa
una lisla d€ opoones dispon¡blos (por eiomplo, uná list8 do todog los arcñivos de un d¡r€dorio).
Si en d cr/oúo de lista no c8b€n todás las opqon€s d¡spon¡blos, epaecorá tembiéfl una barra
d6 cbsplazam iento.
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Curdro d,o talo: Parlo de un cuadro d€ d¡álogo donde s€ 68crib€ la informsciófi ri€oesana
para eieqJlar (lrl cornando. En el mom€nto d€ ebrir ol cuadro d6 diálogo, €l qradfo d€ t€xlo
Biedg €st8r en Hanco o conlenor t6xto.

Cuedro dcl mcoú Coítrol: Icono sitrJsdo a la izqu¡€rda do 18 bena do liluto. Esto icono ebro el
menú Control da una v€ntana.

Cu¡dro llerlblo: Reoladro qu€ cEmbia do forms al (bspla¿ar el mouso. Un olsdro f,exibl€
puede utilizaB€ pra delinir un áree d€ la iírs€on qu€ se dgesá modificar, corlar, oop€r o
mover.

Cuflor d6 r.lccci.tn: Elomsnto señslador que irdica ol [€ar on ol qug se enojorrtra, dñtro
d€ una v6nlane, m€nú o cue(fo d6 diálo€o. El drsor d€ Eelecc¡ón puede Bparscer como une
bara r6saltada o como un redárBulo de puntos dre#or d€ un te)do
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Manual de Usuario Sistema de Coatrol de Proyeaos de G¡adaación

D

Directorio actual: Directorio con el cusl se eslá trab€j€ndo en €s€ momento

Dlflctorlo b¡aa: Dirodorio que e3 eccas¡ble pera el usuerio y que cortien€ su3 ará¡vos y
progra,nss. Los dir€clorios baso puoden asignars6 s un usr,¡erio individual o bi6n 3or
compaftidos por varios uguedos.

Dlrsctorlo da d6tino: Dir€ctorio en 6l qu€ s€ des€a copiar, o mover uno o más archivos

Dlr.ctorlo <h odgcn: Dir€dorio qu€ cornt€n€ el archivo o arcñivos grJ€ so dos€€ copiar o
movor.

[»ructorlo: Part6 d€ la 93lfucture d6 organizsc¡ón do los üchivos en disco. Un dir€citr¡o puod€
@ntensr arcñivos y olros d¡rédorios (c,énorninadca subdirectorios). Voa tamtián árbol d€
d¡redorios.

fI.óño d.l oacrltorlo: Oisolb qu6 aparoco en la $rp€rñci€ dol €scritorio. Es posible cred
dis€ños propios o sol€cc¡onar elgunos d€ los qu6 proporciona W¡ndows Nf o \Mndolrs 95.

Dlrqueta: D¡spogitir/o qu€ pu€do inserterc€ en une Lnidad d€ disco y axlraers€.

Doblc cllc: Acc¡ón d€ prosionar y soltar rápidarner e el botón del Mous€ (ratón) dos vocos, sin
d€splazarlo. Ests ecc¡ón §n¡6 perá €joq.¡tar une d€torminada apl¡cec¡ón, como por €jomplo
¡nic¡arla.

Oocurncntrclón: El texto o manuel oscrito +le detalla la forme (b uso (b un S¡stsma o piéz8
d€ hsrómre.

Direcclón da co ro clactrónlco: Es el lugar al cual s€ puoden enviar los mens4€s d€ @neo
eleclrón¡co pera un uluário. Un€ dirocción d€ coneo el€drónico coñsta d6 un nombrs do
usuario y rJrla dirÉcc¡ón de lnt6m€t s€parados por el sfmbolo @. Por e,€mplo: una clirocoón (b
correo ol€ciróñico pocfía eer lucy@n€mia.com, en donde lucy es el nombra de usuario y
namia.@m e3 la dirocqón €n la lntemot.
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Monual de Usua¡io Sl*ema de Coat¡ol de Proyectos de G¡aduacün

E

Elquema: La forme en qu€ los datos s€ almac€nan físicarn€nle 6n la Baso d€ Oatos

Elanr.nto da p.ntdle: Part6 que constituyen una vÍrtana o qreüo d6 diáloolo, como la bsne
de título, los botones "Minimizal' y 'Ttáax¡mazaf', bs bordos de la ventsna y las bánas do
desplazamionto.

Elemanto da programa: Ap¡icac¡t5n o doqrm€flto, rEprosentado por ú icono, d€ntro d€ una
vor Sna cb grupo.

E¡crltorlo: Fondo de le pantella, sobrá el qu€ aparsc€n las ventanas, íconos y oJadros cb
diálogo.

Ertaclón dc trabeJo: En g€n6rel, computadore de gran potencja qu€ o.Enta con elevada
capecidad gráfi€ y do cálqrlo. Se denominan €Btacion€s d6 trsbaio, para distingu¡rlas d6
aquállas en las que s€ erecute vvindors NT Sorvor y qu€ s€ conocón cotro s€rvidoros

Ex¡niln¡r Ver ol cortenido cle listas de dirodorios, erchivos, cucntas de uq,¡ario, On¡po6,
dominios o cornputadores.

E¡p.ndln Mostrar los nivoles d€ dir€ctorio oqrltos dsl árbol d6 dir€dor¡os. Con 6l
Adminlstrador de erchrvos ss po3¡ble expendir un sólo niv6l dg dirBc{orio, una rama del árbol dg
directorios o lodes les remás a le vez.

Extonr¡ónr Un punto y un máximo de tres c€raderes situádos al f¡nal d€ un nombro d€ arcrlivo
La extens¡ón su€le indícar el tipo de archiyo o diredorio.
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Manual de Usuario lii;lena de Contol de Proyectos de Graduación

Fú. dr Análblt: Etapa del dclo d€ vida Sr€ conesporúon a la obtondón de iñfomación, por
mátodos como EnqJ€sta, Entrev¡ste, Cuesllooar¡o, etc.

Flro do Doa¡rollo: So slaboran los div€rsos programas qu€ coffitituirán ol núcl€o dol
S¡stema.

Fa¡6 de Dl.eño: S6 olaboran las persp€d¡ver pnnc¡pálos de un Sist€rna. La estfl.Elura d6l
Sistema s6 olabore on está etepa.

Frao de lnplemcntaclón: P€mite llevar una Plenificac¡ón decl¡ve d€ los pesos para lmplantar
un Sastema y quo s€ ot(engán rosuttados real6s.

Formato rlpldo: Elimina la tabls d6 asilnaci&l d€ arcñivos y el d¡r€dorio reiz ds un di8co,
p€ro no busca *6e3 ffoctuosas €n ol m¡smo.

Fuanto: Dis€ño gráfico aplicdo a uñ con¡unlo do rúmeros, símbolos y carader€s. Las fuontss
su€l€n pos*r distinto§ tamallos y estilos.

Fuanta¡ da pantilla: Fuoñtos Si6 s€ mu€glran on la pantalls. Los f$ricanle6 (b fiJornes
tranÉloribl€s su€len suminisbar fuentos & pantelh aJyo asp€clo ccirlc¡re execlamer e con las
fu6nt6s fañ§f€riugs snv¡edas a la ¡mpresore. Ello gerantiza que los doormontos lerEan el
mismo asp€clo en ls psr alla que úÉ v€z ¡mpralos.

Fuontoa TrucTypo: Fuontes gscelabl€s, que a vocos se g€norar en furma do mapss d6 bits o
como fuentes transf€ribl€s, d€pondi€ndo do las pos¡bil¡dad€s d€ la improsora. Las fuenbs
Tru€Typ€ pu€d6n adquirir c{.lelquier lamaño y tbn€n 6l misrno asp€clo ¡mpr63as, quo en
pentella.
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Manual de Usao¡kt Sisleüa de Corrtrol de Proyeaos de Graduacün

ttr
Glga8yto; Término que ftrprosonta corc¿ mil millon€s d€ bytes cratos.

Grupo dr progr!ñua: Contunto d€ ryl¡cacbnes del Administrador d€ programas. El
agrupamiento d€ las aplicaoones fecilita sj locslización qrando s€ ds6oa inic¡arlas.

Grupo dc trabrlo: Un grupo d€ trabalo €fl Wndorxs os un coniunto (b compute(br€s
agrupdas pa'a fac¡litar su prBs€nlac¡ón. Cada grupo d6 fabaF está k €ntiñcado por un
nombte oxclusivo.

H
tlÉ r -

¡larür¡¡a: De3cripc¡ón técn¡ca de los componentes fislcos de un equ¡po d6 computación.

HUB: Porm¡te la con€xión d6 l5g cornputadoras porsonalos a un s€rvidor.
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Manual de Usua¡io Slselaa de Cont?ol de Pruyeclos de G¡aduaclóa

fcono: Representación gráricá de un elemento €n Wndows, por epmpto, una un¡dad, un
d¡rBctorio, un gfupo, una edicác¡ón o un dooJmento. Uñ ícono de apl¡c€c¡ón pueda ampliarsa y
convodirss on uns vortana qrdldo s€ dos€€ úilizar la áplicac¡ón.

lD d. conB¡t dor.: Nombr€ qu€ i(bntiltcs una compúadora d€rlro de un lO de red
cl€terminado.

lmpraaora lnyecclón Tlntli lmpr63ora que disgara chonos t¡nta hacie el pap€|, formando los
cárader€s. Es muy silenctoso.

lmprüaor¡ prrdctÉrrünad!: lmpr€sore que 6€ utilize s¡ s€ elige el comendo lmpr¡m¡r, no
habbndc ecp€ciñcedo antes la imprssora qJe !t€ des€a utilizar con úla epl¡cación
delermin€d€. Sólo pued€ hab6r una impresora predeterminada, qu€ d€bo !€r la quo so utilic€
con mayor freq.lenc¡a.

lmpruaor.: Local lmpresors coñoclada diroctaÍsnte a uno d€ los puertos d€ la computadora

lntorfaz: Es la m6n€ra d€ coflio s€ @munica l8 computadora cm la p€f3ons, por m6dio d6
dú€rgfltos modos como, vontanes o grálic8.

lnt.mct: Es la egrupeaóñ de r€d€s ¡nterconodada3 más grande del mundo. lncluyo redes
univer§terias, corporativas, gub€marnentales y de investigEc¡ón alrodedor d€l mundo. Millon€s
d€ s¡slBmas y porsonEs so andlenfan con€ctadas a lntomet a través de €slas ro(bs. Usted s€
pu€d€ con€dar a lntem€t por medio de un prove€dor de sorv¡c¡os d€ lntem€t.
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Monual de Usua¡io Sifcaíg de Coaüol de Proyeaos de G¡aduaclón

Kllobyto: Equivalo a 1024 bytes.

F

tr
l-AN: Local Aroa Network, Red de Area Local. Coniunto d€ computadors3 v€c¡nas que s€ han
enlazado para compartrr datos, progrsrn¿xi y poriférico3.

Llconcllr: Esp€qe dg p€m¡so, autorizando €l l¡brs uso d€l sofiware.

Lfnols Dcdlcadar: Lín€as tel€fónicas qu6 s€rvirán para hacér la comunicadón entr6 el
sorvidor y las osle¡ooss.
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U¡xlr z¡r: Ampliar uns ventan€ e su lamaño máxifiro, rrlil¡zando €l botón 'tvlaximizaf' (s¡tuádo
a la derecha d6 la bena do título) o ol comendo Meximrzer (bl m€nú Control.

¡legabyloa . Modida de Megabyte§, mide la cápaodad

mcmorl¡ ylrurrl: Espacio dol disco duro qu€ Wndors util¡za como s¡ sá tratase de memorie
f¡sicam€nte d¡Eponible. Wndof,s cons¡gue e§e gfscto modiante el uso de arcñi\os de
intercambio. La vorfgrá de usar memor¡a v¡rlud es qu6 p€mite e,6qjtar simultánoamente más
aplicác¡oñes d€ les quo p€miliría, de otro rnodo, la m€moria d¡sponible físicam€nt€ en el
sist6ma. Los inconvon¡€ntes son, el ospacio n€ces€rro 6n €l disco para 6l archivo cl€
intgrc¿mb¡o de m€moria virtual y la r6ducc¡ón de la veloc¡dad de ejeorción qrando s6 n€c8sit€
roali¿ar operaoonos de inlerc€mb¡o d€ rn€moria.

It.morh: y'.rea de almacenam¡eñto temporal d€ ¡nfomsc¡ón y aplicejoñes

fÍonú: Lista d€ comarxlos disponibles 6n una vontana d€ aplic€ción. Lo3 nombros do los
menús aparecen en la bana de menus, s,tuadá crca d€ la parte 3uperlor de le ventsna. El
m€nú Control, rgpresontado por ol cuadro d€l m€nú Control qu€ s6 encuentre I la izquiorda d€
la bana d€ título, es cornún I todas les aplicaciones para Windo s. Pers abnr un m6nú bastá
con s€l€cc¡onr el nornbre d€l mismo.

liln¡mizar: R€duc¡r una ventena a un ícono por m6dlo d€l botón '?vl¡nim¡zer'' (situado 8 18

dorecha de la bana de títulos) o del comando Minim¡zar d6l menú Control.

Ilódcm: Es un di3pos¡tivo dó comunicsc¡on€s qJ€ cürví€rte datos €nlr€ €l formeto digital
ussdo por computadorss y el brmato dig¡tal usádo p€ra fansmis¡m€s €n l€s lín6as tel€fónicss.
Pued€ usar un mód€m p€r8 conocte 3u coírputadora a otre crynputadora, un6 lfnee do
s.6rv¡c¡o y más.

¡luldrDedi!: Transmis¡ón d€ datos, vídeo y sonido 6n t,smpo real.
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Manual de Usua¡io SLtena de Cont¡ol de Proyeaos de G¡adaacáa

tT
l{odoi Una conputadora o tsrm¡nel capaz d€ env¡ar y rocibrr datos de otras cornptitadoras o
t€rmineles de una r€d.

Nombru do cornpütadorr: Nombro oxclus¡vo, con uns longitud máxima do hasts 15 carect€ros
efl meyúsculas, quo identiñc€ a uñs computgdora en la r€d. Esle nombra no É¡od€ s€r igual al
d€ ninguna otra comÉ¡tadcra o dom¡ñio de Ia r€d.

NooÉra dc hoal: Nornbre d€ un disposrtivo do ú mniunto de red€s. En ol ceso de una red
Windom, pu€d€ s€r o no equivalento el nombre de comBxadora.

Nombru do uI¡arlo: La soo€ncja ceractdes qLE lo identif¡c€. Al oon€clars€ a una
computadora, generalrn€nte necos¡ta proporooner su nombre y contres€ña d€ usuano. Esta
intormac¡óo s€ u3a pára verificar que ustéd estó autorizedo p€ra us¿r el gstdna.
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Manual dc Usudrio Slíerns de Cor,ttol de hoyectos de G¡adaacüjqt

P

Pap.l t plz: lmag€n o gráfco almacoñado como ercñ¡vo d€ mep6 de bits (arcfiivo coo la
extemión .BMP). Los mapa§ d€ bits pusdon ss gráficos senollos o fotografías digitalizedas
compl€,83.

Pomlro: R€gh asociada I un objéto (genralmento un dir€c1orio, arcñivo o ¡mpresora) para
rÉgdar los u't¡ario8 qu€ puoden acc€d€r al ot¡€to y el modo en qu6 so roaliza esl€ acc6Eo.
V6a lamb¡án dor6cño.

Pla de páganr: T6xt0 qu€ apar€oo 6n la prte infarior do todas les páginás cb un doo.¡monto
o:ando m imprinr.

PortapepdGa: y',ree de atmacenamiento ternporal en m€morie, que s€ util¡za p€ra trmsfonr
infúmación. Es pos¡blo corter o copiar infomsc¡ón on el Portapap€les y postonormento p€oErla
en otro dooJfnanto o apl¡cac¡ón.

Proca6rdor Parte principál d€ la computadora

ProccaamLr o por Lotaa: Daos r€coprlado3 y procosádos en mata, e3 dec¡r, 9u
manipulac¡ón §€ raaliza p€sado un ti€mpo 6sp6cdico.

Pfocaro en Lfnae: Los Dalos son captwedos y procesados auto¡náticám6nte, pára la
obtonc¡ón d€ irformación. Tales rosultsdos dan irformac¡ón lmportar¡te.

Protcctor de pantllh: Disoño o imsg€ñ móvil que aparecs on la pantalle cllándo ranscrjrre un
deteminado intervslo d€ ti€mpo s¡n que s€ ut¡lir el Mous€ (ratón) o el teclado.

Pu.rto: Conoxión o chde ut¡l¡zádo para corEctar un dispo8¡ti\o a la computadora, por
€i€mplo un8 impresora, un rnolritor o un módem. La ¡rfonnsción so €ñvíe d6sd€ la
computadora al d¡8posiüvo s tr8vás de un cabl€.
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R

RA¡l: Siglas €fi ingles de'memone d€ accaso aleatorio', le m€moria RAM pued€ ser l€ida o
escnla por la pmria computgdors o por olros disposativos. La ir¡lormsc¡ón almscanada 6n RAM
se pbrde qJsndo s€ apao€ la computadorá.

R.curro compüüdo: Cua§uier dispositivo, conlunlo de dstos o programa ut¡lizado por mág
de un disposit¡vo o progrema. S6 d€nom¡ne reo.rso compartido e cuequier reorso al qu€
puedan accodér los usuarios de la red, tskos corno dir€dorios, arch¡vos, ¡mpresoras y
canalizác¡ón con nombre.

Rccur¡o: Cualqu¡€r elemsrito d6 un sistoma d€ computádora o do tfla rod, tal @mo una
unidad da disco, una impresora o la rn€moria, qr€ pu€de s€r asignado a un prograrna o a un
proc6o durent€ su 6r€cuc¡ón.

REO: Es un 6nlec6 d€ computadoras, qu€ van a 6star int€rconecladas 6 través d€ un cablesdo

Rutr de acce.o: Espociñc8 la local¡zac¡ón d€ un srchivo d€núo d6l árbol de directorio§. Por
el€mplo, psra esp€c{ficar la ruta d€ ecceso d€ un archivo llemsdo LEAME.WRI s¡tuado en el
diroctorio vvlNDOWS d€ ls unidad C, deb€rá escribir c:\wiñdorÉ\l6ern€.b(.
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Manual de Usua¡fut Sisema de Cor,trol de Prulec7os de Graduación

S

Scrvidor: En general, un s€rv¡dor €s una computadora qu€ proporc¡ona recursos comperlidos
a los usuario3 ds la r€d, corno archivos 6 ¡mpr€sota3 compertidos.

Sdacclonan Marcar t¡fr el€m€nto con el ñn d6 or€cutar sobre sl mismo una ección
gubsigu¡6nt6. G€neralm€n16, s€ s€l€csonsn los elom6nto3 heci6n(b dic en los mismos con el
Mouso (retón) o prosionendo una t€cle. Dgspuás (b s€locc¡onar un ol€meñto, d€b€rá elogir la
acc¡ón que des€€ ?l¡car sobre ol m¡smo.

Slstcmr local: Es el sistema qu6 ust6d empl€a. Les inlerecooñes entre su computadcra y otra
computadora d€ lá lntarn€t s€ descnbon usado los términos sistema local y r€moto. El
s¡storna local os sr comput¡¡dora y el sistema rerncdo es la ofa corñputadora.

S¡stáña Opcráüvo: Soflwaro dependiente úe un equipo de compúac¡ón. El egu¡po dob€
menlerior. un Sistoma op€rativo ol cual administra procosos de €spac.lo y uso de memoria.

g¡rtoma rrmoto: otra computadora d6 la lntemet e la que ust€d se conecda. Las interacc¡onos
entro computadore3 s€ d€scribon a m€ñudo con los térm¡nos sistome local y remolo. El srstema
loc€.| es 8u comptladora y €l sistsrna romoto es le dra computadora a la o-ral ust€d s€ corxrcla.
Otro t&mino común p€ra sistema es anfrtrión (aññtrión romoto o añfrtrión local).

Slot¡: Cavidad dond€ se colocan las diforentes tar¡€tas d6 la computadore

Soft ám: Espec¡ficación a los 8dm¡n¡stradoros d€ los equipos de computac¡ón, fofmá lóg¡c€

Subdirsctorlo: Direclorio conlenido en otro diroclorio

Subr€d: En lnlsrn€t, una subr€d es una red de n¡vol irif€rior

s't/GA: Super Video Grap¡chs Adeptor, térm¡no usado para monilor€s de alls rosoluc¡óñ
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Manual d¿ Usuorü¡ Sl§ema de Connol de Pro¡'ectos dc ()¡odtaciin

/

T

TocL d€ móbdo ebreyhdo: Tecla o combinac¡ón de tedas, dispon¡U€ psra ddermináúrs
comandos, que p{J€de pr$ionsrs€ pera e,€qnar un comando s¡n n€co§dad d€ s€l€cc¡oner
previarnonlo el m€nú conospond¡ento. En los menús, las l€des d€ málodo abrÉviedo aparecen
8 la derecha del comandc con€spondiont€.

Toclr' dc dlrocclón: En ol teclado de la cornputadora, las tedas d€ dir€cdón son las qu€ 3e
ty'.itlizañ ga,a moverse por la psntella. Cada una de estas t€cJas t¡en€ el nombre de la dú€cción
hac¡a l€ qral apunta Ia llecñ6. Estas tedas son FLECHA ARRIBA, FLECHA ABATO, FLECHA
IZQUIERDA y FLECHA OERECHA
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Manual de Usuarlo Sisema de Ctnt¡ol de Proyeaos dc Graduaclón

tT
UPS: Nombre al 6qu¡po que contione energfa, preperedo para la falts de en€rgía eléctrica.

Utlllt¡rlo¡: Soft\f,ar6 qus s¡rv€ para roalizer trSejos esp€cificos.

Unld¡d dc dl¡co lóglcr: Es una subpsrlic¡ón d€ una psrtición extendida de un disco duo.

Unld¡<l ll¡lc¡: Unided accesible a trevás d€ la rod, qu€ proporcione los Eervidos nsserios
para la utilización y adm¡nistración do l.fl dispos¡tivo co.lcreto, como por gemplo un dispositivo
(b eñ18c6 dá coíxriicadoná3. Las unid¡rdeg fir¡cas s€ implem€ntan m€diante ur¡a combinación
do hsrdwaro, sofhrvare y m¡crocódigo.

Usuarlo conactado: Utuerio qJ€ ecca(b e una corntrJtadors o a otro reqrso a tr¿rvé3 (b le
r€d.
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Vent¡na :Á,rea r€dañgulgr en la pantalla on la qu€ apeiec€ une apl¡cac¡ón o un doqlm€nto.
Las ventanas pu€<bn abrirs€, cerars€ o movors€, y la mayorfa (le ellas también puo(b
cambiar d€ tamaño. S€ $¡€d€n teri€r ebi€rtas várias vonlanas e le vez y a m€nudo €s posibl€
reduclr una ventana a un í@no, o ampliarla pera qu€ ocrp€ to(b el escritorio.

Vcntrnr d. rpllcaclóí: Venlsná princ¡p€l d€ rná €pl¡cac¡ón, que coritien€ lá bana de monús y
el área d€ trabajo d€ l€ aplic€c¡ón, Una ventan€ d6 edicac¡ón pu€d€ mnten€r varias vontanss
do documonto.

Vantrná da dlÉclorlo: Ventana del Adminiltredor d€ archivos qu€ ñru€lre el contenklo do un
disco. En 6§la venlana @erece teñto el árbol d€ direcrorios cqno €l cont€ñiJo dsl d¡foclorio
eduel. Una vsrtans d€ d¡r€ctorio e8 una ventena de doqlm€nlo q[¡€ 3€ plJ€(b rnover, cembiar
de tsmaño, reduc¡r o ampl¡er.

VaÍtúa do grupo: En d Administrador do prograrnas, une verüana quc cont¡en€ los íconos d6
el€m€nto do prograrn€ do un grupo.

vontrn da lmprütora: Muestre la irformación (b una de las ¡mpresoras qu€ se ha instalado o
la que se he con€ciado. Pera cecla imprÉsora @rá vgr los documentos qu€ están ogperendo
ser imp{€sos, los usuarios a qu¡€n€s p€rtenoc€n, su tsmaño e infomación adic¡onal.

VlncuLclón a lncrualaclón dc objctoa: Mátodo pera tranlorir y comp€rl¡r ¡nfoflnac¡ón entrÉ
apl¡caoon€s,
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Manual de Usuario Sistema de Cont¡ol de Proyeaos de G¡aduaclón

tF
Wndorv¡: lnterfaz gráfic€ do usuario d$anollada por Microsoñ para uso do cornputadorag
IBM y compstibles.

World U,¡d. Wcb (UrYtlWl: La World Wide W6b (eñ espeñol: R6d Mundial), es un Bislerna
basado en hiponn€d¡os qu€ fac¡lita €xamanar cusndo s€ busca iñformac¡ón €n lnternet. La
iríormac¡ón disponible en le World Wdo Web €s pres€nlade 6n págines W€b. Uns págin€ (16 le
Web pu6d6 cor ener texto y gráficas qu€ pu€d€n s€r vinorladss a otras páginas. Estos
h¡p€rvinculo3 l€ pormiton nav€gar en una fofma no€oqJsnoal a favég d€ la irformación.
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