ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL
i

%tum#“’

POLTECRC, WL VTUaA

Programa de Tecnclogia en Computacién

PROYECTO DE GRADUACION

Previo a la Obtencién del Titulo de:
ANALISTA DE SISTEMAS

TEMA:
SISTEMA DE CONTROL DE PROYECTOS DE GRADUACION
MANUAL DE USUARIO

Auvutores:

Alexandra Mercedes Mejia Flores
Maria Lourdes Keyes Cobos

Director:
MSC. NAYETH SOLORZANO DE NAN

Ao
1999 - 2000



ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL

PROGRAMA DE TECNOLOGIA EN COMPUTACION

PROYECTO DE GRADUACION

PREVIO A LA OBTENCION DEL TiTULO DE:
ANALISTA DE SISTEMAS

TEMA:

SISTEMA DE CONTROL DE
PROYECTOS DE GRADUACION
MANUAL DE USUARIO
AUTORES

ALEXANDRA MERCEDES MEJIA FLORES
MARIA LOURDES REYES COBOS

DIRECTOR
MSC. NAYETH SOLORZANO DE NAN
ANO
1999 — 2000



AGRADECIMIENTO
Agradecemos a Dios, por ser el creador de nuestras vidas y por damos las
fuerzas necesarias para cumplir nuestros objetivos.

Agradecemos a nuestros padres, por todos los valores que nos inculcaron, ya
que han sido nuestros maestros para luchar por nuestros suefos.

A nuestros hermanos, porque siempre estuvieron ayudandonos y dandonos
animo para seguir adelante.

A nuestros amigos, pues supieron extendernos la mano cuando mas lo
necesitabamos.



DEDICATORIA
A Dios, que es la luz que guia nuestras vidas y es en quien encontramos
consuelo y fuerzas para seguir adelante en nuestras metas.

A nuestros padres, por todo el amor, compresion, apoyo y aliento que nos
dieron en todo momento, ayudandonos en la culminacion de nuestra carrera.



DECLARACION EXPRESA

La responsabilidad por los hechos, ideas y doctrinas expuestas en este
Proyecto de Graduacion nos corresponden exclusivamente; y el patrimonio
intelectual de la misma al PROTCOM (Programa de Tecnologia en
Computacién) de la Escuela Superior Politécnica del Litoral.



O123A0¥d 30 ¥OLI3WIA 130 Yl



FIRMA DE LOS AUTORES

e
Alaxandra Mercedes iMejia Flores

Maria kéurdes Reyes Cobos



TABLA DE CONTENIDO

1. GENERALIDADES ......coiccrteeetereeesesssssssessssssssesessessssnssssasssssssnsasssasssssssssssessesssessnsesssssnsnsaes 1
1.1, INTRODUCCION oo, 1
1.2 BGBIETNODE ESTE MANURABL ...oovnmmmmmmsanvmss s i s 1
1.8, ACQUIENVADIRIGIDO ESTE MANUAL ..o v cvnmmmniinaii 1

14 LOQUE DEBE CONOCER...........cooimmimmmimmmss i s s ivansonss 2
1.5. ORGANIZACION DE ESTE MANUAL ..o, 2
1.6. ACERCADE ESTE MANUAL.......ociamimmm s v i i s eisas s rissivonss 3
1.7.  CONVENCIONES TIPOGRAFICAS .. e 3

1.7.1 Convenciones de FOrmatos de TexXtO ... 3
1.9.7 (CONVEHOIONOG ST MIOUSE .....c..ccounviiiivis ivasssisisssssismmssinsnsssessotismimma i sn e s b 4
1.1.2 CONVONCIONOE A0 TOCIBOO -..........covoiviniininiiiiiiniessiiiisss st i rnbmsnsessspyns s adiios s 4
1.8. CONVENCIONES DE MENSAJES DE INFORMACION ... 5

2. EXPLICACION DE LAS INTERFACES GRAFICAS ......ocoeeeirercresessessessnsssssssssessssssssssses 1
2.1, INTRODUCCION AL AMBIENTE WINDOWS ..o 1
2.2. QUE HAY EN LA PANTALLADE WINDOWS 98 ... .0 2

2.2.1 ElBotén Inicio y la barra de lareas...................cccoocooovieiieeieeee e 2
2.2.2 |Iniciar el Trabajo con e Menu INMICIO .....................cc.oiiviviieiiieee e 2
223 LABAMAAE TAMBAS ... e e 3
2.3. ELEMENTOS PRINCIPALES DE UNA VENTANAWINDOWS ... 4
231 Titulodela Ventana ....................ocooooioeoooieeeeeeee e 4
2.3.2 Cambiar el Tamafio de las Ventanas ......... BRSPS I S 5
2.3.3 Barrade Herramientas .................... e e e 6
234 BarradeEstado .................... e 6
2.35 BarradeMenu....................ooooovvivieiii e e 6
2.3.6 ;Como Accesar a los Menus? ....... RO 6
2.37 MOVEI VBILANGAS ..o e 7
2.3.8 Seleccionando INFOMMEGCION ...............coeoeeeeeeeeeee et 8
2.4 INICIARY SALIR DE UN PROGRAMA .. e 8
241 Pasarde un Programa @ Off0 .................oocoiiiieeiii e 9
25 USO DE CUADROS DE DIALOGO ...................... R e I R 9
26 MENSAJES DEL SISTEMA e 12

3. CARACTERISTICAS DEL SISTEMA ......cooovieiueiieersraessssssssssssssssssssssssssssssssssassssssassssass 1
31. INTRODUCCION ... [T e ST 1
32 BENEFICIOS ... . R e 1
33. DESCRIPCION DEMENUES ... TR 2

3371 ArChIVO ..o R e e 2
332 Vr oo 3
3.3.3 PrOCBSOS ..o e e e e 3
3.3.4 CoNSUHAS/REPOMES ..ot 5
335 MamenimiBnUOS ..o e e 7
336 SISIBIMA ... 9
3T VBNANGA ... I 9
3.4 REQUERIMIENTOS DEL SISTEMA . e 10

3.4.1 Requerimientos de HAardware.........................cccccoooeeeeiiiiiieeeiiiiinen . ST 10



4.

S.

7.

3.4.2 Requerimiontos 08 SOTIWEBIS ... siissives fisvess st esiissssinnmiississssesisses sivs 11

3.5 INSTALACION DEL SISTEMA . oo oo 11
3.5.1 Requerimientos Previos ala Instalacion....................ccccoooovveceeiiieeeeeiceiiece 11
5.2 Proceso 00 INSIRISCION ........ ... ssoiiiissiysisiss S—— T
3.5.3 Insialacion de la Base ol DMOS ...............mmiisivessmmsassiisssimsmiviseniisiin 22
354 ConexiénalaBasedeDatos........................... R e ST——— 23
ARRANQUE DEL SISTEMA .......ccociiiiiieetieessneeesneeeemsssssesssasasssssasessssssessssssssssssasssssansesanns 1

41. ENCENDER LA COMPUTADORA .............ccooooiii. SR R T cusesiasgsi)
INICIANDO LA OPERACION DEL BISTEMA .....oovcouinsicimsinsssssisssssnsosissnsssssosmisuions 1

5.1, MENUPRINCIPAL.........oooieieiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee st PR 1
511 L Ty i R e T 2
D12  MEDUNVEE . viciiviisimmermnmmnsenseniedivissesem sk T A T I e sy 2
D.1.3 MO PROGBS0OS. ......ccconnnrrorsessssseeseesessssmmsssssssesssssstsssssrssssssssiossansnnssrsnssssssessesssnses 3
514 MenuConsultas................. reensmasii e inrine i i R I T R D
51.5 Ment MantenimiBNtOS. ... ..o e 7
516 MODL SISIBINIE .- . .o crrrenesromesssios it nesnyans Ssiedi i S T A R P e mie e N 7
B.A17  IMOBUNOTEEITG . ..c......oonmreomonreomrasssssnmns sanisnsesmnuss iai i s oINS s i e Fn s nl e SR e 8
BRE D RN i i s AR A TS PR |

B.1.  INICIAR SESION .o 1
6.1.1 ADAr INICIAr S@SION ... e e 1
6.1.2  IMUCIAE S@SIOM ...ttt 2

6.2, CAMBIO DE CONTRASENA . . 3
6.21  Abrir Cambio de CONraseia ................ccooiieooii oo 3
6.2.2 Cambio de CONMASEMA.............ccccoo i 4

6.3, REGISTRO DE USUARID S ..o i, 5
6.3.1  Abrir Registro de USUarOS................cccooooo oo 5
6.32 Ingresar Registro de USUAMOS ...............c...ocoooioooeeee e 7
6.33 Consultar Registro de Usuarios........................ccccccoiiiiiiiinin, U 10
6.34  Modificar Registro de USUaMOS......................c.ccooiiiiiiiiiiiei 10
6.35  Eliminar Registro de USUaINOS..................c.cccooooiioii i 11

6.4, REGISTRO DE PERFILES ... o e 13
6.4.1 Abrir Registro de Perfil@S .................ccoooooiieiii e, 13
6.4.2  Ingresar Registro de Perfiles ................ccccooiiiiiiiiiiiiii 13
6.43 Consultar Registro de Perfiles .......................cccccooiiiiiiieieeeeee 15
6.4.4  Descripcion de la Pantalla de Ayuda ................ B e e 16
6.45 Modificar Registrode Perfiles ...t 17
6.46  Eliminar Registro de Perfiles..................cccoooiiiioeeeeee e 19

6.5, CONFIGURAR IMPRESORA .. .o 20
651 ADIr INICIAr S@SION ... e 20

- T | O S S O LU 21
BB VB ccoiiicnmsnimininrammismimsisisii s i s s s S sats 1

7.1, BARRADE ESTADO . ..o 1

7.2, BARRA DE HERRAMIENTAS ... e 1



B,  MENU PROCEBOE icoconcsonsnmionssssssessnssinms i sy s o s s 1

B.1.  CONVENID S e 1
8.1.1 REQISIOS T8 CONVBNIOS ...............o oo 1
8.1.1.1 Abrir Registro de CONVENIOS .................oiiiiiiiii e 1
8.1.1.2 Ingresar Registro de ConNvenios ....................oooiiiiiiii e 2
8.1.1.3 Consuitar Registros de CONVeNiOs .................ooooiiiiiioee e 9
8.1.1.4 Descripcién de la Pantallade Ayuda ... 10
8.1.1.5 Modificar Registro de Convenios ... 1
8.1.1.6 Eliminar Registro de CONVeNIOS ... 13
B 1.2 FUNCIONGAITOS ...t 14
8.1.2.1 ADII FUNCIONAMOS ...ttt 14
8.1.2.2 Ingresar FUNCIONAMOS ...............ooiiiiiiiiii e 15
8.1.2.3 Consultar FuNcionarios.......................ccoooiiii PP R 16
8.1.2.4 Modificar Funcionarios.................... B e 17
B8.1.2.5 Eliminar FUNCIONAMOS ...ttt 18
B T 3ADONOS ... e 19
B.1.3.1 ADTIT ADOMOS ...ttt e et 19
B.1.3.2 INGreSar ADONMOS ........coooiiiiiiiiiieee et 20
B.1.3.3 CoNSUItAr ADOMOS ... ..ot 23
B.1.3.4 MOIfiCar ADOMOS ......oiii it 24
B. 1. 3.5 ElIMINAr ADONOS ... ..ot 25
8.2. ESTUDIANTES......... PP e 26
8.2.1 Registro de ESIUIANTES ..................cooeeieiieeiieeeeeeee e 26
8.2.1.1 Abrir Registro de Estudiantes ... 26
8.2.1.2 Ingresar Registro de Estudiantes ... 27
8.2.1.3 Consultar Registro de Estudiantes ...... S S o 33
8.2.1.4 Descripcién de la Pantallade Ayuda ... 34
8.2.1.5 Modificar Estudiantes ........... PR e 35
8.2.1.6 Impresion del Recibo de Pago del Registro del Estudiante ... 38
8.2.2 Control de Requisitos ¥ NOIBS ...............cooviiiiiiiiiieeeeeeeee e 40
8.2.2.1 Abrir Control de Requisitos y Notas...........................iiii 40
8.2.2.2 Ingresar Control de Requisitos y Notas ... 40
8.2.2.3 Consultar Control de Notas de Estudiantes......................................... 43
B.3. REVISIONES ... e 44
8.3.1 ReVISION 0@ SISTBIMAS ... 44
8.3.1.1 Abrir Revision de SiStemas. ... 44
8.3.1.2 Ingresar Revisidn de SiStemas ... 45
8.3.1.3 Consultar Revision de SIStemas ...t 49
8.3.1.4 Modificar Revisién de Sistemas.......................ooi 49
8.3.1.5 Impresion del Certificado de Aprobacién del Sistema ..., 51
8.3.2RevisiOn de ManuaIBS .........................ooooooooeeoeee e 52
8.3.2.1 Abrir Revision de Manuales...................o.ciiiiiie e 52
8322 Ingresar Revisibnde Manuales ... 53
8.3.2.3 Consultar Revisionde Manuales..........................ccoooiiiiiiiiiici e 58
8.3.2.4 Modificar Revisionde Manuales ... 59
8.3.2.5 Eliminar Revision deManuales ...........................oooiiieiiicce e 60
8.3.2.6 Impresién del Acta Recepcion — Correccion de Manuales ............................... 62
8.3.3 Revision de Manuales de Carreras Comas....................ccccooiiiiiiiiiiiiiiiiiecii e 64
8.3.3.1 Abrir Revision de Manuales de Carreras Cortas .................c.ccooeeiiiiciniinns 64
8.3.3.2 Ingresar Revision de Manuales Carreras Cortas............................ ST S 66
8.3.3.3 Consultar Revision de Manuales Carreras Cortas....................ccccoociiiiiin 74
8334 DescripciondelaPantallade Ayuda............................. 75
8.3.3.5 Modificar Revision de Manuales Carreras Cortas ..................cccccceviiiiiennnne, 76

8.3.3.6 Eliminar Revisién de Manuales de Carreras Cortas ....................ccoooiiveiviinnn.. 78



8.3.3.7 Impresion del Acta Recepcion — Correccion de Manuales de Carreras Cortas 81

8.3.4 Revisién de Informacién AImacenada................................ccoiiviiiiieeeeee 83
8.3.4.1 Abrir Revisién de Informacién Almacenada............................ T T 83
8.3.4.2 Ingresar Revision de Informacion Almacenada .......................................... 84
8.3.4.3 Consultar Revision de Informaciéon Aimacenada...............cc.coooeeviiiiiieeeeeeennnn.. 90
8.3.4.4 Modificar Revision de Informacion Almacenada.........................ii 91
84 REGISTRO DE INFORMACION ALMACENADA Y MANUALES .................. 93
8.4.1 Abrir Registro de Informacion Almacenada y Manuales ....................c.c...cccccc.o 93
8.4.2 Ingresar Registro de Informacién Almacenada y Manuales................................... 95
8.4.3 Consultar Registro de Informacién Almacenada y Manuales................................ 100
8.4.4 Modificar Registro de Informacion Almacenada y Manuales............................... 102
8.4.5 Eliminar Registro de Informacién Almacenada y Manuales ................................ 103
8.5. UBICACION DE MANUALES Y MEDIOS MAGNETICOS ..o, 105
8.5.1 Abnr Ubicacién de Manuales y Medios Magnéticos.................... RO 105
8.5.2 Ingresar Ubicacién de Manuales y Medios Magnéticos ......................cccccc...... 106
8.5.3 Consultar Ubicacion de Manuales y Medios Magnéticos .......................ccc.occoc... 110
8.5.4 Modificar Ubicacion de Manuales y Medios Magnéticos .................ccocccceeeei. . 111
8.5.5 Eliminar Ubicacién de Manuales y Medios Magnéticos...................cccccccveveee . 113
B.8.  PRESTAMOS ..o 114
8.6.1 ADIE PreSIAMOS .....oooooo e 114
8.6.2InGresar PréSIAmMIOS ... 115
8.6.3 CONSUMAr PréStamOs. ..o ETTTTRRRTR 120
8.6.4 Descripcion de la Pantalla de Ayuda.........................coooiiiiiiiiiiiieee 121
B.6.5 MOTIficar PréStamOS. ... 123
8.6.6 Eliminar PréStaMIOS ... 125
8.6.7 Impresién de Documentos de PréStamos ..............cc.oovveiiiiieicciiiiieeee e 126
9.  NEND CONBULTARIREPORTES....oisiiirisinimsimmmiis i st 1
1. CONVENID S e 1
G T CONVEBINOS ... et 1
9.7.2 CONMION 08 PAGO . ... 5
9.1.3Detalle 08 CONVEBINMIOS ..o 9
0.2 ESTUDIANT E S . oo e e, 12
9.2 1 REQIStrATOS ... ... e e 12
9.2 2 Estados del EStUiant®S ....................c.oo oo 16
9.2.3C0ONtOlI A8 PAGO ...t 20
9.2.4 Documentos POr ENIMEGAI .................c.coooooooeeeieieeeeeee e 23
9.2 5 EMISION d@ COMIAICATO ... 25
.26 POF CONVIBINO ..o 28
9.2 7 Acta Entrega REeCePCION. ..o 30
9.3 MANUALES/MEDIOS MAGNETICOS ... ... oo 33
Q.31 RECEPCION ..o e 33
9. 3.2 UDICACION ... e S 37
D 3.3 PrBSIAMOS ..o 40
94 PRIORIDADES DE REVISION ..o 43
9.4.1 Abnir Consulta de Priondades de ReVISION .................cccc.civieeeeiiiieeeeiiiiieeeeiiieeenn, 43
95 REVISIONES DEL SISTEMA ... ... e, 44
9.5.1 Abrir Consulta de Revisiones del Sistema .................................cccccooveeeeeii 45
96. DISTRIBUCION DE MANUALES ... ... oo 48
9.6.1 Abrir Consulta de Distribucién de Manuales ........................cccccooveiiiiiiiiieeeee 48
9.7. AUDITORIA DEL SISTEMA ..o 52

9.7.1 Abnir Consulta de Auditoria del SiStema. ... 52

S8 TABLAE BMAESTIAR. ....cimiunssmsssinsisnseresmatinimmssstmsivmmespaxsnssmsnians it Harmses 55



9.8.1 Abrir Consultas de Tablas MaeSIras ... 55

9.8.2 Ingresar Datos de Consultas de Tablas Maestras ... 56
50. MEND MANTENINIBNTES ....coovussanssssssssssissiveisiorissisisnisssssitasmsissisnssstossoasomsessisssins 1
04 TASAS . ..ovcicinvisssimnassonis [T R OSSR 1
10.1.1 Abnir Tasas........ U PO TP POPRPPPPN 1
10.1.2 Ingresar Tasas .................... e 2
T0.1.3 CONSUMAT TASBS ......oooooe oot 3
10.1.4 Descripcion de la Pantalla de AYUGE...................ccccooiiiieiiiiiiiecsiiiiei e 4
10 1.5 MOOHICAI: TASBS......ccvovinvicivivivsvivviviness OSSP RSOU 5
FO.17.6 ERITHNAE TBBEE ..oiinvcovvvrvvesovssepvisss oty sy s s s s s s s s sossssmssa 6
10.2. CTAS BANCARIAS/RUBROS ..., RO 7
10.2:1 Abiir Clas BanCanBYRUBIOS ... .amirissmsismsississiivsssmoiasassisiasssessias 7
10.2.2 Ingresar Ctas Bancanas/Rubros .......................... e BRI 8
102 I Conilir- Clas BaneiriFNeE ... ccunnnssomsmss s 9
10.2.4 Modificar Ctas BancariaS/Rubros.....................c...ccc...... SR 10
10.2 5 Eliminar Clas BANCANBEARUDIOE ...y iuesseraasa st 10
10.3. REPRESENTANTES DE LA ESPOL ...t 12
10.3.1 Abrir Reprasentantes d@ 1a ESPOL...... s swssasosissmsivn 12
10.3.2 Ingresar Representantes de 1a ESPOL ....................ccccoiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiccee i 12
10.3.3 Consultar Representantes de la ESPOL .................c..ccccccoiiiiiiiiiiiiiiiiiiic 14
10.3.4 Modificar Representantesdela ESPOL.............................. ST 14
10.3.5 Eliminar Representantes de la ESPOL ................................. I 15
10.4. DIRECTORES, GERENTES Y PROFESORES....... PR RUP 17
10.4.1 Abrir Directores, Gerentes y ProfeSores....................cccccviiiiciiiiiicciiicecceeees 17
10.4.2 Ingresar Directores, Gerentes y Prof@sores..................ccccccceciiiivciiiiicicec 17
10.4.3 Consultar Directores, Gerentes y ProfesSores.................cccccccoiiiiiiiiiieccciin 19
10.4.4 Descripcion de la Pamtalla de AYUOE............c.. i iss s, 20
10.4.5 Modificar Directores, Gerentes y Profesores.............................c.ccc..... i 21
10.4.6 Eliminar Directores, Gerentes y Prof@Sores ...................ccccccceiiiiiieiiiiiinecine. 22
10.5. REQUISITOIS Lo s e s s i o 0 i v s s s st s’ 24
JO- 5.1 DN FIBGLNBIR .....civsssivssvsmucovimiminssivmsves oo s s s Ve e s 24
10.5.2 INGrosSar ROQUIBIDS: . .....ux- v isaisssissinsmessassuisssasisss i isvsss i s evsisssssuss 24
10.5.3 CONSUNAr REQUISIIOS ................oeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e e e 26
10.5 4 MONCEr ROQUISHOB i v-cis-ucivnmns smsisiusinsssississassimsssivisis e e 26
10.5.5 ElIMinar NOQUISHIOR.... ... coccvs - cvsisissniscssspsissisviismisivesusvinsisss ssnsssssass e 27
10.6. CARRERAS DEL PROTOOM ...coooivnvoniimmiyrsmis s st s ssssmassesasivs 28
10.8 T Abrir Carmeras ool PROTCDM. .......c.covuamminammmmsssavsiosssisissisiais 28
10.5.2 Ingresar Camerms o PRUTCUM.........cummsmmminmmsessisgeivenssissssspisivssims 29
10.6.3 Consultar Carreras del PROTCOM . ..., 29
10.8:4 Modificar Carreras dbl PROTUOOM............cussiisssssasiiivis e ivisvsssissssnssves 30
10.6.5 Eliminar Carreras del PROTCOM ..................cccooviiiiiee e 31
10.7. REQUISITOS POR CARRERA. ... ... 32
10.7.1 Abrir Requisitos POr CAITEIa....................ooiiiiiiiiii e 32
10.7.2 Ingresar Requisitos POr CAIMEIa ...................oocoiooieeeeee 32
10.7.3 Consultar Requisitos pOr CaIMBIa.................ccoooiiiieoeeeeeeeeeee e 34
10.7.4 Descripcion de la Pantalla de Ayuda......................ccoooiiiiiiiiiiiiiiiie 35
10.7.5 Modificar Requisitos por CaIrera..................cccccocuveoeeiieeciciiieee . s 37
10.7.6 Eliminar Requisitos por CAITEIA ..................c.ooooooeooeoeeeee e, 38
10.8. ESTADO DE CONVENIOS ... e 39
10.8.1 Abrir Estado de Convenios. .................c.c.cccoccuvveienin.. Sy 39
10.8.2 Ingresar Estado d@ CONVENIOS ..................cocooiiiiiieiiiiei e 40

10.8.3 Consultar Estado de CONVenioS .................ooueiveeeeeieeieeeeeeeeee . SR 40



10.8.4 MOTIICAr ESIOUO OB CONVEINOS.........oovovviveriiiiresiosrinisssassinieissisamsoisssiinssssssisesonsis 41

10.8.5 Eliminar ESIN0S 08 COIMVBINOE - ...:....icivimimiiisinissas o Bins i 42
10.9. SISTEMAS. . oovviviioivis oy st s v s s s sinianss 43
10.9/7 ADIT SISTOMBE..omnvmcmms o T I S TR Y I e 43
10.9.2 INGrosar SISIOMBS ... b s o s s B e s 43
10.9.3 CONSUMAr SISIOIMBE ......coociviviiissiveisioniss s iosssiiiism s s s S o s i i 44
10.9.4 Modificar Sistemas........... R S T R T I R A T R 45
1095 ENMNInT SIS .. ..ccoocoiviiiviivsimnvine s s s iss Sl asas s oS a s P o aaas s T s s dmeseiiia 45
10.10. LENGUAJES Y BASE DE DATOS ............ e R R S e 47
10.10.1 Abrir Lenguajes y Base de DatOS....................ccccveioiiieoeieeeiie 47
10.10.2 Ingresar Lenguajes y Base de Datos ....................ccccooioeiiiiiiiiiiieiiiricce 47
10.10.3 Consuftar Lenguajes y Base de Datos .....................cccccooooiiiiiiiiiiiiiiaciese 49
10.10.4 Modificar Lenguajes y Base de Datos .....................cccoooiiiiiiiiiiiiiiiiicic 50
10.10.5 Eliminar Lenguajes y Basede Datos ............................... T reeinnn.. DO
10.11. MEDIOS MAGNETICOS................cc.co.ceo.... B 52
10.11.1 Abrir Medios MagnétiCoS.......................ooo oo 52
10.11.2 Ingresar Medios Magn@étiCOS ...................c.ooouiiiieieoeeeeeeee e 52
10.11.3 Consultar Medios Magn@tiCOS .................ccooiiiiiiiiiiiiie e 53
10.11.4 Modificar Medios Magneticos ........................ccoooiiiooeeeeeeeeeeeee 53
10.11.5 Eliminar Medios MagnetiCoS .....................ccooiooeooe e 54
1012 PER CHAS L. e 55
10.72.1 ADIN POICNAS ... 55
10.12.2INGreSar POrCNAS ...t 56
10.12.3 ConSUNAr PEICHAS. ... 57
10.12.4 MOQIfICAr PEITRAS. ...........ooo oot 57
10.12.5 ENMIinar Perchas .................ccooo oo 58
55  NENU BIBTERIR.....cuinvnimirindii SRR T 1
11.1.  DEPURACION DE AUDITORIA ... ... 1
11.1.1 Abrir Depuracion de AUuditOria.....................cccccooiiiiiiieeeeeee e 1
11.1.2 Iniciar la Depuracion de Auditoria ..........................cccooiiieiiiiiieeeeeeeeeee, 2
11.2. ACERCA DE. e 3
12, MENU VENTANAL.......cooomeimrnrnnessisessssesssssessssssssssssssssessas ESPI,
120 CASCAD A 1
122 HORIZONTAL o mmmrmimmmmmorses s v s ey ey to s Sy P 2
123 VERTICAL e, 2
124. RESTAURAR VENTANA ACGTIVA.... oo iamisini i iy osisisaiassrsis 3
A. RECONOCIMIENTO DE LAS PARTES DEL HARDWARE .......ccoccovcmrrrmrenernrnrassneensens 1
A1, CONOCIENDO LA COMPUTADORA. ....ocoicuisamiumiieiivs vt st st S s cssssen s 1
A2, UNIDADES DE ENTRAD A e, 1
A2 1 EITECIAOO. ..., 2
A22 UsSOdel MOUSE. ... ... . e -
A3, UNIDAD DE PROCESO . ..o e, 6
A31 Unidad de Memoria Auxiliar...................... e S S S VR S R e 6

A.3.2  Unidad e SBROA. ........coovmnnnmsimsmsimmseivs e s v v iiisss sy 7



B REPORITESD RERLES oo s s sl sasnss o amnass

C. GLOBARIO T TERBIMIOE . ciicrismmisisssins i aseaiaess s sessaassaemesssnsmiiss aivssisss



iNDICE DE FIGURAS

CAPITULO 2

FIGURA 2.1 PANTALLA DE AYUDA DE WINDOWS. ... S 1
FIGURA 2.2  BARRA DE TARE A . .ottt oo 2
FIGURA 2.3 BOTONES DE LA BARRA DE TAREAS. .....ooiiiiiiii ettt e e 3
FIGURA 2.4 ELEMENTOS PRINCIPALES DE UNA VENTANAWINDOWS. ... ..o 4
FIGURA 2.5 CAMBIAR EL TAMANO DE UNA VENTANA. OTRAFORMA. ..., 5
FIGURA L8 DBARRADE HERRAMIENTAS. .....coioiiiiiviuiivismiiiiimesnisissss s s sissais sodssoiissssasvs sssaiss dinen 6
FIGURA 2.7 ELEMENTOS DE UN MENU BAJO AMBIENTE WINDOWS. .o 7
FIGURA 2.8 SELECCIONANDO INFORMAGION. ....cc.iiiimmiiiiimimsesvmrisiisansiissiismiaine it siiissssissmisaantaiaon 8
FIGURA ZS MENSAIE DE BRROR oocuzo.iii s s cisissssissssins dns oo s oo yaesss sass 263 0 13
FIGURA 2.10 MENSAJE DE CONFIRMACION .................... — ISR 13
FIGURA 2.11 MENSAJE DE ADVERTENCIA ................ S S R SR R T SR A 13
FIGURA 2.12 MENSAJE DE INFORMACION.......................... A T R S e 13
CAPITULO 3

FIGURA 3.1 INSTALACION DEL SISTEMA, PASO T .. ittt 12
FIGURA 3.2 PANTALLA DEL PANEL DE CONTROL . ...00o oottt 13
FIGURA 3.3 INSTALACION DEL SISTEMA, PASO 2 ... .o it 13
FIGURA 3.4 INSTALACION DEL SISTEMA, PASO 3 .. e 14
FIGURA 3.5 INSTALACION DEL SISTEMA, PASO 4 ... 14
FIGURA 3.6 INSTALACION DEL SISTEMA, SUGERENCIA ...........ooii i 15
FIGURA 3.7 INSTALACION DEL SISTEMA, EJECUTAR ......oooiiiiii oo 15
FIGURA 3.8 INSTALACION DEL SISTEMA, PASOS .................. R A S S 16
FIGURA 3.9 INSTALACION DEL SISTEMA, PASO B . oo 16
FIGURA 3.10 INSTALACION DEL SISTEMA, PASO 7 — CAMBIO DE DIRECTORIO ................................. 17
FIGURA 3.11 INSTALACION DEL SISTEMA, PASO 7 - ESPECIFICACION DE LA RUTA DEL SISTEMA ....... 17
FIGURA 3.12 INSTALACION DEL SISTEMA, PASO 7 - MENSAJE DE CONFIRMACION....................... ....18
FIGURA 3.13 INSTALACION DEL SISTEMA, PASO8 — INICIODEL SETUP ........oooovviiie 18
FIGURA 3.14 INSTALACION DEL SISTEMA, PASO 8 — MENSAJE DE CONFIRMACION..._....................... 18
FIGURA 3.15 INSTALACION DEL SISTEMA, PASO 8 - MENSAJEDEERROR .............ooocovi, 18
FIGURA 3.16 INSTALACION DEL SISTEMA, PASO 8 — MENSAJE DE INFORMACION .......................... 19
FIGURA 3.17 INSTALACION DEL SISTEMA, PASO 8 — SALIRDE INSTALACION.................................... 19
FIGURA 3.18 INSTALACION DEL SISTEMA, PASO O ..ottt 20
FIGURA 3.19 INSTALACION DEL SISTEMA, PASO 10 — VERIFICACIONDE ESPACIO............................ 20
FIGURA 3.20 INSTALACION DEL SISTEMA, PASO 10 — COPIANDO ARCHIVOS DEL SISTEMA .............. 21
FIGURA 3.21 INSTALACION DEL SISTEMA, PASO 10 — CREACION DEL ACCESO DIRECTO.................. 21
FIGURA 3.22 INSTALACION DEL SISTEMA, PASO 11 ...oooiiiiiiiiiiiiiieen e er e e e a e e e 21
FIGURA 3.23 INSTALACION DE LA BASEDE DATOS, PASO2 ... 22
FIGURA 3.24 INSTALACION DE LABASE DE DATOS, PASO 3 ... e 22
FIGURA 3.25 CONEXION A LA BASE DE DATOS, PASO 1 ... i N .23
FIGURA 3.26 CONEXION A LA BASE DE DATOS, PASO 2. oo 23
FIGURA 3.27 CONEXION A LA BASE DE DATOS, PASO 3. . i 24



CAPITULO 4

FIGURA 4.1 PANTALLADE ACCESOALARED ..ottt 1
FIGURA 4.2 PANTALLA DE CONTRASENA PARA INICIAR SESION EN WINDOWS. ... 1
FIGURA 4.3 ESCRITORIO DE WINDOWS ...ttt 2
FIGURA 4.4 BARRADE INICIO DE WINDOWS ...t 3
FIGURA 4.5 PANTALLA DE INGRESO AL SISTEMA ... oottt 3
FIGURA 4.6  MENSAJE DE INFORMACION. ...ttt )
FIGURA 4.7 MENSAJE DE INFORMACION................ SRR B SRR 4
FIGURA 4.8 MENSAJE DE INFORMACION. ...t 4
FIGURA 4.9 MENSAJE DE INFORMACION.............ccooeviieeaiiin, AR 4 R R R TR XA RS 5
FIGURA 4.10 MENSAJE DE ERROR............ . 5
FIGURA 4.11 MENSAJE DE ERROR...........ooiiiiiiiiiiiiiiie e 5
CAPITULO 5
Figura 5.1 Pantalla Principal del Sistema de Control de Proyectos. ... 1
Figura 5.2 Menu Archivo del Sistema de Control de Proyectos. ................ccccooiiiiiiiiiiins 2
Figura 5.3 Menu Ver del Sistema de Control de Proyectos. ...............cccccoeoeeiiiiiioveciii 2
Figura 5.4 Menu Procesos del Sistema de Control de Proyectos. ... 3
Figura 5.5 Menu Procesos de Convenios del Sistema de Control de Proyectos .................... 3
Figura 5.6 Menu Procesos de Estudiantes del Sistema de Control de Proyectos. ................ 4
Figura 5.7 Menu Procesos de Revisiones del Sistema de Control de Proyectos. .................. 4
Figura 5.8 Menu Consultas del Sistema de Control de Proyectos. ..o, 5
Figura 5.9 Menu Consultas de Convenios del Sistema de Control de Proyectos. .................. 5
Figura 5.10 Menu Consultas de Estudiantes del Sistema de Control de Proyectos. ................. 5]
Figura 5.11 Menu Consultas de Manuales y Medios Magnéticos del Sistema de Control de
PTOVOGIOR, ... couniiuivinisiiiuin cvmeins vigass soas o i 6655 64 SISTATs S s oamssas cesE s SR 6
Figura 5.12 Menu Mantenimiento del Sistema de Control de Proyectos. ..o 7
Figura 5.13 Menu Sistema del Sistema de Control de Proyectos. ...... e S 7
Figura 5.14 Menu Ventana del Sistema de Control de Proyectos. ... 8
CAPITULO 6
FIGURA 8.1 MENDARCHVO .....coinosisinssnmssimsivimivisssssionssssssosisss s e T T SRR 1
FIGURA 6.2 PANTALLA DE ARCHIVO, INICIAR SESION ... _....oooiiiiiiiiiiiiiiie e 2
FIGURA 8.3 MENSAJE DE INFORMAGKIN. . .cciiiiviiiviinmssisssvminiosiaiisissassssis sarsisssivisanvessionsivaiassissssrinsas 2
FIGURAB.E MENSAIE DE INFORMAGION ..o vsivsviinnsimmmsmm s sisods siah e s s s v s isies 49+ 2
FIGURA 6.5 MENSAJE DE INFORMACION............ T o S — T i 3
FIGURA 6.6 MENSAJE DE INFORMACION. ... S S P O e S A S 3
FIGURA 6.7 PANTALLA DE ARCHIVO, CAMBIO DE CONTRASERNA ............coooiiiiiiiiiniiiiiiieeciie e 4
FIGURA 6.8 MENSAJE DE INFORMACION. ..........oooiviiiiiiiiiniiieeiieiieee, ST 4
FIGURAGD MENSAIE DE INFORMACION. ... .ouiu0ssovvssnisiniiiitsnsssisnss s sss sives susyiss s s s sibas cpiasssssseaies 4
FIGURA 6.10 MENSAJE DE INFORMACION. .............ocoooiiiiiiiiiiiiiiiieee VS O, 5
FIGURA 6.17 MENSAIE DE INFORMAGION . ....occ.cvuupiiiiinisviveviiissss snassmussassssssi osisnssiss s idiss cosdsssiidnsasivsn 5
FIGURA 6.12 PANTALLA DE ARCHIVO, REGISTRO DE USUARIOS — CREAR USUARIO...............ccoeevnn, 6
FIGURA 6.13 PANTALLA DE ARCHIVO, REGISTRO DE USUARIOS — PERMISOS ESPECIALES................. 6
FIGURA 6.14 MENSAJE DE CONFIRMACION ....................... e [T TR 7
FIGURA B.15 MENSAJE DE INFORMACION . .........ooiiiiimiieieiiet et ae et a e 8
FIGURA 6.16 MENSAJE DE INFORMACION. ..........oooviiiieiiieiiiiieeen SRR 9

FIGURA 8.17 MENSAJE DE INFORMACION . ..o oo 9



FIGURA 6.18 MENSAUE DE INFORMACION. .................. S T o e R 9
FIGURA 6.19 MENSAJE DE INFORMACION. ......ooomiiiiiiiiiiiieee et T 9
FIGURA 6.20 MENSAJE DE INFORMACION. ......ooiiiiii ettt e et e e e e e et e e e s s e e s aaaaeaeeees 10
FIGURA 8.21 MENSAJE DE INFORMACION. ...ttt ettt e e e e e eeeiaii 11
FIGURA 6.22 MENSAJE DE INFORMACION. ................. s e T . 1
FIGURA 8.23 MENSAJE DE INFORMACION. ... 1
FIGURA 6.24 MENSAJE DE CONFIRMACION .. ... oot 12
FIGURA 6.25 MENSAJE DE INFORMACION . ... e et 12
FIGURA 6.26 MENSAJE DE INFORMACION ...ttt et e et e e e e e e ranaes 12
FIGURA 6.27 PANTALLA DE PROCESOS, REGISTRODE PERFILES .............cocoooeiiiiii. R e 13
FIGURA 6.28 MENSAJE DE INFORMACION. ... ..ot 14
FIGURA 6.29 MENSAJE DE INFORMACION . ... .o e e 15
FIGURA 8.30 MENSAJE DE INFORMACION.................. e B e iiR Arpa s e S e R R Tk s 15
FIGURA 6.31 MENSAJE DE INFORMACKOIN . ... oo 16
FIGURA 6.32 PANTALLADE AYUDA. PERFIL ... e 16
FIGURA B.33 MENSAJE DE ERRO R oottt e e, 17
FIGURA 6.34 MENSAJE DE INFORMACKIN ... 18
FIGURA 6.35 MENSAJE DE INFORMACION. ...t 18
FIGURA 6.36 MENSAJE DE INFORMACION. ... 18
FIGURA 6.37 MENSAJE DE CONFIRMACION ... oo e 19
FIGURA 6.38 MENSAJE DE INFORMACKOIN .. oo e e 19
FIGURA 6.39 CONFIGURACION DE IMPRESION. .o oottt 20
CAPITULO 7

FIGURA 7.1 MENU VB R e e 1
FIGURA 7.2 BARRA DE ESTADO. ..ot 1
FIGURA 7.3 BARRA DE HERRAMIENT AS. L. ittt e 1
CAPITULO 8

FIGURAB8.1 MENUPROCESOS................. e B, R T 1
FIGURA 8.2 MENU DE PROCESOS, CONVENIOS . ......oo ettt 1
FIGURA 8.3 PANTALLA DE PROCESOS, REGISTRO DE CONVENIOS . ......ooiimiieeeeeee 2
FIGURA 8.4  MENSAJE DE INFORMACION ......ooiiiiii ittt et e e e v 3
FIGURA 8.5  MENSAJE DE INFORMACION ... o oo 4
FIGURA 8.6  MENSAJE DE INFORMACION .. oo it e 5
FIGURA 8.7  MENSAJE DE INFORMACION .. ... e 5
FIGURA 8.8  MENSAJE DE CONFIRMACION .......oooiii e, 5
FIGURA 8.9  MENSAJE DE INFORMACION ... oot 7
FIGURA 8.10 MENSAJE DE CONFIRMACKOIN ... e 8
FIGURA 8.11 MENSAJE DE INFORMACION. ..ottt 8
FIGURA 8.12 MENSAJE DE INFORMACION. ..ot e 8
FIGURA 8.13  MENSAJE DE INFORMACKIN. L. i e e 8
FIGURA 8.14 MENSAJE DE INFORMACION ...t 9
FIGURA B.15 MENSAJE DE INFORMACION. ...t 9
FIGURA 8.16  MENSAJE DE INFORMACION .. ....oooo e g
FIGURA 8.17 PANTALLA DE AYUDA. CONVENIOS.......... e 10
FIGURA 8.18 MENSAJEDEERROR.........ccoovvviiiiiiiiiiai. e 11
FIGURA 8.19 MENSAJE DE INFORMACION .............. OO 12
FIGURA 8.20 MENSAJE DE INFORMACION ...........cooovvviiiiinnn. et N s AR R R R AN 12



FIGURA 8.21
FIGURA 8.22
FIGURA 8.23
FIGURA 8.24
FIGURA 8.25
FIGURA 8.26
FIGURA 8.27
FIGURA B.28
FIGURA 8.29
FIGURA 8.30
FIGURA 8.31
FIGURA 8.32
FIGURA 8.33
FIGURA 8.34
FIGURA 8.35
FIGURA 8.36
FIGURA 8.37
FIGURA 8.38
FIGURA 8.39
FIGURA 8.40
FIGURA 8.41
FIGURA 8.42
FIGURA 8.43
FIGURA 8.44
FIGURA 8.45
FIGURA 8.46
FIGURA 8.47
FIGURA 8.48
FIGURA 8.49
FIGURA 8.50
FIGURA 8.51
FIGURA 8.52
FIGURA 8.53
FIGURA 8.54
FIGURA 8.55
FIGURA B.56
FIGURA 8.57
FIGURA 8.58
FIGURA 8.59
FIGURA 8.60
FIGURA 8.61
FIGURA 8.62
FIGURA 8.63
FIGURA 8.64
FIGURA B.65
FIGURA 8.66
FIGURA 8.67
FIGURA 8.68
FIGURA 8.69
FIGURA 8.70
FIGURA 8.71
FIGURA 8.72
FIGURA 8.73
FIGURA 8.74
FIGURA B.75

MENSAJE DE INFORMACION .. ..o 12

MENSAJE DE CONFIRMACION.................... S e e, 13
MENSAJE DE INFORMACION .o e 13
MENSAJE DE INFORMACION ..........oooovvviiniannnnn.. R N 14
PANTALLA DE PROCESOS, FUNCIONARIOS ........ R e B T 15
MENSAJE DE INFORMACION . ... B 15
MENSAJE DE INFORMACION. ............... O POPRRISRR 16
MENSAJE DE INFORMACION. ... e N ST 16
MENSAJE DE INFORMACION ... RS 17
MENSAJE DE INFORMACION ..o B 18
MENSAJE DE INFORMACION ...................... SRR 18
MENSAJE DE CONFIRMACION ... 18
MENSAJE DE INFORMACION . ... 19
PANTALLA DE PROCESOS, ABONOS ..ottt 20
MENSAJE DE INFORMACION ... 20
MENSAJE DE INFORMACION ...t 21
MENSAJE DE INFORMACION ..o 21
MENSAJE DE INFORMACION ..o 21
MENSAJE DE INFORMACION. .. oo e 22
MENSAJE DE INFORMACION. ...t 22
MENSAJE DE INFORMACION ... e 23
MENSAJE DE INFORMACION ...t 23
MENSAJE DE INFORMACION ..o 23
MENSAJE DE INFORMACION . ..ot 24
MENSAJE DE INFORMACION .. ..o 25
MENSAJE DE CONFIRMACION . ... oo 25
MENSAJE DE INFORMACION ... e 26
MENU DE PROCESOS, ESTUDIANTES ...ooooiitiie oo 26
PANTALLA DE PROCESOS, REGISTRO DE ESTUDIANTES ....oooovvviveeiiiiieeiiiiieeen 27
MENSAJE DE INFORMACION ... 28
MENSAUJE DE INFORMACION ..o 28
MENSAJE DE INFORMACION ...t 28
MENSAJE DE INFORMACION ......oooeeee e 29
MENSAJE DE INFORMACKON ...t 29
MENSAJE DE INFORMACION ..., 30
MENSAJE DE INFORMACION ...t L3
MENSAJE DE INFORMACION ... 31
MENSAJE DE ERROR. ... e 31
MENSAJE DE ERROR . ..o e 31
MENSAJE DE INFORMACION. ...t 32
MENSAJE DE INFORMACION. ...\ttt 32
MENSAJE DE INFORMACION ... e e 33
MENSAJE DE INFORMACION ..o e 33
PANTALLA DE AYUDA. ESTUDIANTES .. ..ottt 34
MENSAJE DE ERROR . ..o e e ...35
MENSAJE DE INFORMACION ..ot e 36
MENSAJE DE INFORMACION ... TSP R 36
MENSAJE DE INFORMACION ..............ccoeeva. e 36
MENSAJE DE INFORMACION ... N R N R 37
MENSAJE DE INFORMACION ... T I 37
MENSAJE DE INFORMACION ... o 37
MENSAJE DE INFORMACION ... R e mm s S e A A S e F s g S b e o 37
MENSAJE DE INFORMACION ...t et 38
MENSAJE DE CONFIRMACION .. ...ttt 38

PANTALLA DE AYUDA, BANCOS ... oo 38



FIGURAB.768 MENSAJIE DE CONFIRMACION. ... ......iciiiiiimiaiiimmimmsssinisissssansssiiss assnssnrei sunssssbanertonsis 39
FIGURA B.77 REPORTE, RECIBO DE PAGO DEL REGISTRO DE ESTUDIANTES .......oooovvviiiiiiiiieeeen 39
FIGURA 8.78 PANTALLA DE PROCESOS, CONTROL DE REQUISITOS Y NOTAS................ B 40
FIGURA 8.79 REQUISITOS PORESTUDIANTE ..o, e o A e PR 1
FIGURA 8.80 MENSAJE DE INFORMACION .......... R S R R S T SRR 41
FIGURA 8.81 MENSAJE DE INFORMACION ........oooovniiiiiiecieein. e S —— . 42
FIGURA 8.82 MENSAJE DE INFORMACION. ............. S T I 42
FIGURA 8.83 MENSAJE DE INFORMACION .......ooiiiiiiiiiiieeeeei e R .43
FIGURA 8.84 MENU DE PROCESOS, REVISIONES .......ccoiiiiiiiiiiiiieiiee e R— 44
FIGURA 8.85 PANTALLA DE PROCESOS, REVISION DE SISTEMAS ...........cccoevnn.n. e S b 45
FIGURA 8.88 MENSAJE DE INFORMACION ........oovvieniiiiiiiie e, Sszans T 45
FIOIRABDT MENSKIE DE INEORIACION .o oo vom it voiessss s s s s i 8 e s S S s S 46
FIGURA 8.88 IMENSAJE DE INFORMACION .. ..ottt e 47
FIGURA B.89 MENSAJE DE INFORMACION ..o 47
FIDURAB.DD MENSAIE DE INFORMINCION ooy s s s s o s sasbis s v e s s 47
FIGURA B.91  MENSAJE DE ADVERTENCIA ...ttt 47
FIGURAB.92 MENSEIE DE TNFORMMNCION. 1. ocoiiiiis i vimssises s s basss siasees sieavs ev svuiss ssisssins saissiinis 48
FIGURA 8.93 MENSAJE DE INFORMACION. ..ot 48
FIGURA 8.94  MENSAJE DE INFORMACION .. ....ooooi ittt e e e eraeaaeenenas 48
FIGURA 8.95 MENSAJE DE INFORMACHKON ..o 49
FIGURAB.BE MENSAIE DE INFORMAGION -..cooqsssiis s s e v s s s sl i e s s s s i 50
FIOURKS.9T MENSAIE DE NEORNMRDION .o i ey s s s Ve Sy s Bt vs e s 50
FIOURA B.98 MENSEIE DE INFORNRBION . ..ccicim o savesismsss s i a i o s Ve 6y v ao s S e s o s i 50
FIOURA B.DE  MENSAIE DE INFORMACION. .ovoii it i s s i sy 51
FIGURA'S. 100 MENEAIE DE INFORMAGION .iovinaieis i s s v e e ss Vs s s s 65 51
FIGURA 8.101 REPORTE, CERTIFICADO DE APROBACION DEL SISTEMA ..ottt 52
FIGURA B.102 MENBAIE DE CONFIRMACIIN .. ..ot i rsiamsaiim o ini i 52
FIGURA 8.103 PANTALLA DE PROCESOS, REVISION DE MANUALES ..o 53
FIOURA 5. 104 MENSAIEDE INFORMACION oo oo sosiivis s coismss s s v e Siasedaess s dine Sen gt 54
EioURA B 105 MENSAIE DE INFORMAZION ..o s et sy s s i e e s i s e i s 54
FraunRA 8108 MENSAJE DE INFORMADION .xcooio oo s s s svis s e s s s s sitsasns DO
FIGURA 8.107 MENSAJE DE INFORMACION .. ...ttt 55
FIGURA B.108 MENSAUJE DE INFORMACION ...ttt ettt e e et e e e e eians 56
FIGURA 8. 100 MENSAIE DE ADVERTENGIR ...vocviimm i ns s i s s s e e vao busass 56
FIGURA 8.110 MENSAJE DE CONFIRMACION ........ T a— e R R S s 57
FIGURA 8.111 MENSAJE DE CONFIRMACION .......... BT —— R — R— SR R — 57
PGURK B 112 MENSIAIE DE INFORNMMBION: ...ocovvmm s s s i s e vanr s e g 57
FIOURK B, 113 MENSAIE DE INFORMAGKING o.oococomiicmmmminies s s oo v s s s s B S st 58
FIGURA 8.1 14 MENBAIE DE INFORMAGION :...oooc o smmimmimmmm s e s s e Fr v e 58
FIGURA 8. 118 MENSAJE DE INFORMACGIOIN .......ccoooiiiinminiiirisinseessssssntsnssisesssssssssssasnnnsssasassissassssitinss 58
FIGURA 8.116 MENSAJE DE INFORMACION ..ottt 58
FISURA B. 11T MENSATE DE INFORMAGION . ...oounovminsitog svissaansssinias fivs s st iss siisives vl s isiase 60
FIOURA B: 118 MENSAIE DE INFORMMCION: oviiiionmrmmsaisis st s 60
FIGURA 8.119 MENSAJE DE INFORMACION ................ T — 60
FIGURA 8.120 MENSAJE DE CONFIRMACION ......oooomiit ittt aaaes — 61
FIGURA 8.121 MENSAJE DE INFORMACION ...............cooove.... Y R RV s T 61
FIGURA 8.122 MENSAJE DE INFORMACION ....................... T A— 61
FIGURA 8.123 MENSAJE DE CONFIRMAGION ............ccoovvviiiini. T . —— 62
FIGURA B.124 REPORTE, ACTA RECEPCIMN . ..civooioviiinis vivisvsissvissmin s iissis ssiissssisarssvnsesasm sivasass 63
FIGURA 8.125 MENSAJE DE CONFIRMACION ........................... R S T R s R, . v,
FIGURA 8.126 PANTALLA DE BUSQUEDA DE DlRECTomo ............................................................... 64
FIGURA 8.127 PANTALLA DE PROCESOS, REVISION DE MANUALES DE CARRERAS

CORTAS - TOPICO ............ R e S S s N R N U L S — 65

FIGURA 8.128 PANTALLA DE PROCESOS, Rewsnr:m DE MANUALES DE CARRERAS
CORTAS - REVISIONES ..........oooveeeeee. T p— e — .



FIGURA 8.129 MENSAJE DE INFORMACION ..ottt a et e e 66

FIOURA B. 130 MENSAIE DE CONFIRMAGION ......oocuniisiisiiiisiasspiisissss sinssseinininssdssnsbass s ssim s 68
FIOURA B A3T MENSAIE DE CONPIRMAGION . oot s i s vessa v 69
FIGURA 8.132 MENSAJE DE CONFIRMACION ......oooiiiieei ittt ettt e e e vaaeeens 69
FIGURK B. 133 MENSAIE DE INFORMECION, ooty i i i o st 69
FIGURA 8.134 MENSAJE DE INFORMACKIN. .. .ottt e et e e e r e e e e eaeaeees 70
FIOURA B 135 MENSAIE OE INFORMBGION ... i cineiiiiimivisssisiss s ssasssons soinssavasioiosissoviaiess iivis 70
FIGURA 8.136 MENSAJE DE INFORMACION ..o e R 70
FIGURA 8.137 MENSAJE DE INFORMACION ..ottt 70
FIGURA 8.138 MENSAJE DE INFORMACION .........coovvvvveenn. e ST T 71
FIGURA 8.139 MENSAJE DE INFORMACION .................... o 71
FIGURA 8.140 MENSAJE DE INFORMACION ...ttt 72
FIGURA 8.141 MENSAJE DE ADVERTENCIA ....ooooott et 72
FIGURA 8.142 MENSAJE DE CONFIRMACION .. e 73
FIGURA 8.143 MENSAJE DE CONFIRMACION ..ot 73
FIGURA 8.144 MENSAJE DE INFORMACION. ...0o0o ot 73
FIGURA 8.145 MENSAJE DE INFORMACION. ... ..ot o i e Ry o !
FIGURA B.148 MENSAJE DE INFORMACION . ..ot 74
FIGURA 8.147 MENSAJE DE INFORMACION ...t T 74
FIGURA 8.148 MENSAJE DE INFORMAGCION ...ttt e 74
FIGURA 8.149 PANTALLA DE AYUDA. CONVENIOS .....ooiiiiiiiiieeeaea R ——— 75
FIGURA 8.150 MENSAUE DE ERROR ... i 76
FIGURA 8.151 MENSAJE DE INFORMAGION ..ot 77
FIGURA B.152 MENSAJE DE INFORMACION ... ittt 77
FIGURA 8.153 MENSAJE DE INFORMACION. .. ..ooooiiieiieeee et 78
FIGURA 8.154 MENSAJE DE INFORMACION ...t 78
FIGURA 8.155 MENSAJE DE INFORMACION ... oo 78
FIGURA 8.156 MENSAJE DE CONFIRMACION . oo e 79
FIGURA 8.157 MENSAJE DE INFORMACION ... _............. e AT e 79
FIGURA 8.158 MENSAJE DE INFORMACION ..ot 79
FIGURA 8.159 MENSAJE DE INFORMACION ...ttt T 80
FIGURA B.1680 MENSAJE DE INFORMACION ......ooommiiiiiiti ittt 80
FIGURA 8.161 MENSAJE DE INFORMACION ..........oooiviiiiiiiiiieeiiiiieiee TR e S R e i mm i s i 80
FIGURA 8.162 MENSAJE DE CONFIRMACION ... oot 81
FIGURA 8.183 REPORTE, ACTA RECEPCION ... oot 82
FIGURA 8.1684 MENSAJE DE CONFIRMACION ......oooei it 82
FIGURA 8.165 PANTALLA DE BUSQUEDA DE DIRECTORIO ... s n it R 83
FIGURA 8.166 PANTALLA DE PROCESOS, REVISIONES DE INFORMACION ALMACENADA .................... 84
FIGURA 8.167 MENSAJE DE INFORMACION _.....o oo e 85
FIGURA B.168 MENSAJE DE INFORMACION ... e 85
FIGURA 8.189 MENSAJE DE INFORMACION ...t 85
FIGURA 8.170 MENSAJE DE INFORMACION ... e 86
FIGURA 8.171 MENSAJE DE INFORMACION .......ooiiiiii e 86
FIGURA B.172 MENSAJE DE CONFIRMACION ... B 86
FIOURA D 1T MENGAIE DE INEORERBEION -:.coocion o sonvmnis s snet s sy s e S s s TSy e 87
FIGURA 8. 174 MENBAIE DE INFORMAGKON oo ovi s s i e s s v et 87
FIGURA B.175 MENSAJE DE INFORMACION ...t 87
FIGURA B. 178 MENSAIE DE INFORMAMCION .o v s sy s e s s sss v siessSossssavas 88
FIOURA B. 177 MENSAIE DE ADVERTENOGIA ... .. coiviiiosssiniiasessiims oo ssinisssss st s iisss s hstis dosuiinisstssiisiness 88
FIGURA B. 178 MENSAIE DE TNFORMACIIN. ... iy smssisiins ot sstsss coviiviieessisis s arsonssss 89
FIGURA 8.179 MENSAJE DE INFORMACION. ..o oo e 89
FIGURA B.180 MENSAJE DE INFORMACION ..o .80
FIGURA B8.181 MENSAIE DE INFORMACION .......coiiiuiioiivsiistaiss astons siveiossi bhsmhassissesesosssiiiassssssssonas S0
FIGURA 8.182 MENSAJE DE INFORMACION ..._...... e U — 90

FIGURA 8.183 MENSAJE DE INFORMACION ............covveeeiiieiiiiann, R —— —_— S—— R .91



FIGURA 8.184 MENSAJE DE INFORMACION. .................... R ooy coEsveTe R 92

FIOURA B. 185 MENSAIE DE INFORMAMCION .. ocovcuvumaniiminiissinsssssss sy s s simiens s by s .
FIGURA 8.186 MENSAJE DE INFORMACION ................. e TS R g2
FIGURA 8187 MENSAIE DE INFORMACION . c.vcxcomesver s isss s s s e e v s s e S S e i 93
FIGURA 3 188 MENSAIE DB INFORMACION ..o i i i i s e S s s s S s 93

FIGURA 8.189 PANTALLA DE PROCESOS, REGISTRO DE INFORMACION ALMACENADA ¥ MANUALES ...94
FIGURA 8.190 PANTALLA DE PROCESOS, REGISTRO DE INFORMACION ALMACENADA Y MANUALES ...94

FIGURA 8191 NENSAIE DE INFORMMNGION oo oo s s s i st v e S S S e SOt 95
FIGURA 8.192 MENSAJE DE INFORMACION ...ttt e e e e e 95
FIGURA 8.193 MENSAJE DE INFORMACION ......coooiiitiiiiit it ettt ettt e e et e e ae 96
FIGURA 8. 184 NVENSAIE DE INFORMABION ;- cvoiiimse. vos st o ios s sy e Sl ases s Sos s s 97
FIGURA 8.195 MENSAJE DE INFORMACION ..ottt 98
FIGURA 8.196 MENSAJE DE INFORMACION ...... P S SR S ——— a8
FIGURA B.197 MENSAJE DE INFORMACION ......oooiiiiie it et 98
FIGURA B.198 MENSAJE DE INFORMACION ..ottt e et e et e e et e e e 98
FIGURA 8.199 MENSAJE DE INFORMACION. ..., T R _ 99
FIGURA 8.200 MENSAJE DE INFORMACION ... oottt 100
FIGURA 8.201 MENSAIE DE INFORMACIHON. . ...ooooiisiiiasssissnsnimassmssivismsivsssiasssssossssssssaiassosssisissosn 100
FIGURA B.202 MENSAIE OF INFORMACION ... i ooovivimisanisiimi i i i s s s e i 100
FIGURA B. 203 MENSAIE DE INEORMAGION ... oot s i 101
FIGURA 8.204 MENSAJE DE INFORMACION ......ooommiioiiiii ettt e 102
FIGURA B.2058 MENSAJE DE INFORMACION ....ooooiim et e e e e et 103
FIGURA 8:208 MENSAIE DE INFORMAGION .. i ovminainnsic i it st i 103
FIGURA 8. 207 MENSIIE DE INFORMMNCION ... oo ivs s coninsimmns i st eoss drssiss st o s sl s e o0l 104
FIGURA 8.208 MENSAJE DE INFORMACION ......ouuetiiiitie et e et e e e e e e e 104
FIGURA 8.209 MENSAJE DE INFORMACION ... .o 105
FIGURA B.210 MENSAJE DE INFORMACION ......ooot ettt e e e e ee e e e e e e e a e e ae e 105
FIGURA 8.211 PANTALLA DE PROCESOS, UBICACION DE MANUALES Y MEDIOS MAGNETICOS ......... 106
FIGURA 8.212 MENSAJE DE INFORMACION ..ottt oot et e e e e e e e 106
FIGURA 8.213 MENSAJE DE INFORMACION ...... R e e e A S ST 107
FIGURA 8.214 MENSAJE DE INFORMACION ... ..o 107
FIGURA B.215 MENSAJE DE INFORMACION ... i, .. 108
EGURA 8. 218 MENSAIE DE INFORMACION .. covvis st i i s des s s s v i 109
FIGURA 8. 297 MENSAIE DE INFDRMALION - - oo it i s v il s o e s S s st 109
FIGURA 8.218 MENSAJE DE INFORMACION ...... e R S R R 110
FIGURA 8.219 MENSAJE DE INFORMACION ..., R e e R e S 110
FIGURA 8.220 MENSAJE DE INFORMACION ..o e i e 110
FIGURA 8.221 MENSAJE DE INFORMACION ...................... e — S T |1
FIGURA 8.222 MENSAJE DE INFORMACION ............... e S T s e S A 111
FIGURA 8.223 MENSAJE DE INFORMACION ........ T R o T, 112
FIGUNA B 228 MENSAIE DE INEORMAGION ... s s s i i e s s de i s S 112
FIGURA 8.225 MENSAJE DE INFORMACION ...... e R e . 112
FIGURA 8.226 MENSAJE DE CONFIRMACION.......... R S S R e S e 113
FIGURA 8.227 MENSAJE DE CONFIRMACION ............ s s T T 113
FIGURA 8.228 MENSAJE DE INFORMACION ............. T — e [OOSR R 113
FIGURA 8.229 MENSAJE DE INFORMACION ............ T SRR p—— A R S S sk 114
FIGURA 8.230 PANTALLA DE PROCESOS, PRESTAMOS........uuuueeriieeiriinsiritreneisseeeessisesesssassssessssasses 115
FIGURA 8.231 MENSAJE DE INFORMACION ..o et 116
FIGURA 8.232 MENSAJE DE INFORMACION ...........oooooiieiiiiiini, R 117
FIGURA 8.233 MENSAJE DE INFORMACION .................. S R S S NESSR 118
FIGURA 8.234 MENSAJE DE INFORMACION ............. SRS R T s ...118
FIGURA 8.235 MENSAJE DE INFORMACION. ... R 119
FIGURA 8.236 MENSAJE DE INFORMACION .............ooooviiiiiiiiiieee e R 119
FIGURA 8.237 MENSAJE DE INFORMACION ..o oot 119

FIGURA B.238 MENBAJE DE CONFIRMACION .........covinmivinisiiiiommissiaeisisissmsrsinesssivrssssinisossssssibios 120



FIGURA B.239 MENSAJE DE INFORMACHION .........ooiiiiiiiiiiiariiinniiieicreeasreecanennnaseseseossonresmnnnnsensnses 120

FIGURA 8.240 PANTALLA DE AYUDA. CONVENIOS .......... S B e R T A SRS 121
FIGURA 8.241 MENSAJE DE ERROR ... oo e e e e 123
FIGURA 8.242 MENSAJE DE INFORMACION ........oooovvviiiiiiiiiaaniinin, T P — 123
FIGURA 8.243 MENSAJE DE INFORMAGION .......ooioioviaissiessiosiscanssiiiiveesis st dinseiinissinversasiseraon 123
FIGURA 8.244 MENSAJE DE INFORMACION .............. N R s s R 124
FIGURA 8.245 MENSAJE DE INFORMACION ... s ST 124
FIGURA 8.246 MENSAJE DE INFORMACION ...................... T — 124
FIGURA 8.247 MENSAJE DE INFORMACION .. ...t ee et n e e e T 125
FIGURA B.248 MENSAJE DE CONFIRMACION ........oooiiiiiiiiiiiii e s R R —— 125
FIGURA 8,249 MENSAJE DE INFORMACION ...coooivioiiiiiiiiinmsmiinsssimrsssasissioiisssosssnsinnssssoivsssiusivsininssvis 126
FIGURA B.250 MENSAIE DE INFORMMCION oo iy iosssss i soiis iy sms fiis sy i 126
FIGURA 8.251 REPORTE, PRESTAMOS DE MANUALES O INFORMACION ALMACENADA ..................... 127
FIGURA 8.252 REPORTE, MULTA POR ATRASO DE PRESTAMOS ..................... S T——— i § 2T
CAPITULO 9

FIGURA 9.1 MENU CONSULTAS/REPORTES.........coovvvvveaaenn.n. R Y e A T R TR 1
FIGURA 9.2 MENU CONSULTAS/REPORTES, CONVENIOS ...ttt ev e 1
FIGURA 9.3 PANTALLA DE CONSULTAS/REPORTES, CONVENIOS ... R E—— 2
FIGURA 9.4 MENSAJE DE INFORMACION. ..ottt i e g 3
FIGURA 9.5 MENSAJE DE INFORMACION........... S T A R i 3
FIGURA 9.6 MENSAJE DE INFORMACION. .....oooiiiiiittiee oot T 3
FIGURA 9.7 REPORTE, REPORTE GENERAL DE CONVENIOS ... 4
FIGURA 9.8 REPORTE, CONVENIO ESPECIFICO .. ..oooiiiiitiieee e, 4
FIGURA 9.9 PANTALLA DE CONSULTAS/REPORTES, CONTROL DE PAGO DE CONVENiOS .................. 5
FIGURA 9.10 MENSAJE DE INFORMACION. ..........oovviiiiiiiiiiiiiiiieeeeee, T e R e 7
FIGURA 9.11 REPORTE, VALORES POR CONVENIO .....oooiiiiiiii i T 7
FIGURA 9.12 REPORTE, CONTROL DE PAGO DE CONVENIOS PORBIENES ............ooovviiiiiiiiiiiiiieeeiei 8
FIGURA 9.13 MENSAJE DE INFORMACION. ... ..ottt e e et e s e e aae e 8
FIGURA 9.14 PANTALLA DE CONSULTAS/REPORTES, DETALLE DE CONVENIOS ................................. 9
FIGURA 9.15 MENSAJE DE INFORMACION. .......ooiiitiiiiiii oot 10
FIGURA 9.16 MENSAJE DE INFORMACION................coocvnnn. e o e et T T .10
FIRIRA 9.1T MENSAIEDE INFORMBCION ... oo s o s i s s s s e s 1
FIGURA 9.18 REPORTE, DETALLE DE CONVENIOS .....oovvvviiiieeiee i e T 11
FIGURA 9.19 MENSAJE DE INFORMACION. .......0ovemiiiiiiiiie e T~ 11
FIGURA 9.20 MENU CONSULTAS/REPORTES, ESTUDIANTE ..o 12
FIGURA 9.21 PANTALLA DE CONSULTAS/REPORTES, REGISTRADOS.............. I S o e 13
FIGURA 9.22 MENSAJE DE INFORMACION . .. ....oooo oo, 14
FIGURA 9.23 MENSAJE DE INFORMACION............ e M e meemessiauiin T 14
FIGURA 9.24 MENSAJE DE INFORMACION. ..o e e e carn 15
FIGURA 9.25 REPORTE, REGISTRO DE ESTUDIANTES EN PROYECTO DE GRADUACION ................ o 15
FIGURA 9. 28 MENAAIE DE INFORMBNCION. i ... i s sotvisdia i sive s ysis dss i 15
FIGURA 9.27 PANTALLA DE CONSULTAS/REPORTES, ESTADOS DEL ESTUDIANTE .......ooooooieiveiiienan. 17
FIGIRA D28 NENSAIE DE INFORMACION. :..coonmimas it S i S e s s isisses 18
FIOURA 9.29 MENBAIE DE INFORMACION . oo iocomsi v mssn s R s s s e e S8 s e s oo s i 19
FIGURA 9.30 REPORTE, REPORTE DE ESTUDIANTES ...ttt 19
FIGURA .31 MENSAIE DE INFORMABION .o:cusv:c iiomeiemeys s i s s o e e s sass s So e sia s s 20
FIGURA 9.32 PANTALLA DE CONSULTAS/REPORTE, CONTROL DE PAGO DE ESTUDIANTES ............... 21
FIGURA 9.33 REPORTE, CONTROL DE PAGO DE ESTUDIANTES.........oovvviiiinieeeiiin. T 22
FIGURA 9.34 MENSAJE DE INFORMACION. ........oooiiiiiiieiiiiie e, ———— 22
FIGURA 9.35 PANTALLA DE CONSULTAS/REPORTE, Docuusmos POR ENTREGAR ...... e 23

FIGURA 9.38 REPORTE, DOCUMENTOS POR ENTREGAR ...........c..cocvvvveeinne, ey sa A s R e 24



FIGURA 9.37
FIGURA 9.38
FIGURA 9.39
FIGURA 9.40
FIGURA 9.41
FIGURA 9.42
FIGURA 9.43
FIGURA 9.44
FIGURA 9.45
FIGURA 9.46
FIGURA 9.47
FIGURA 9.48
FIGURA 9.49
FIGURA 9.50
FIGURA 9.51
FIGURA 9.52
FIGURA 9.53
FIGURA 9.54
FIGURA 9.55
FIGURA 9.56
FIGURA 9.57
FIGURA 9.58
FIGURA 9.59
FIGURA 9.60
FIGURA 9.61
FIGURA 9.62
FIGURA 9.63
FIGURA 9.64
FIGURA 9.65
FIGURA 9.66
FIGURA 9.87
FIGURA 9.68
FIGURA 9.69
FIGURA 9.70
FIGURA 9.71
FIGURA 9.72

FIGURA 9.73
FIGURA 9.74
FIGURA 9.75
FIGURA 9.76
FIGURA 9.77
FIGURA 9.78
FIGURA 9.79
FIGURA 9.80
FIGURA 9.81
FIGURA 9.82
FIGURA 9.83
FIGURA 9.84
FIGURA 9.85
FIGURA 9.86
FIGURA 9.87
FIGURA 9.88
FIGURA 9.89
FIGURA 9.90

MENSAJE DE INFORMACION. ........... o e e e e s s e 24
PANTALLA DE CONSULTAS/REPORTES, EMISION DE CERTIFICADO ..........ooovvvvieannn... 25
MENSAIE OF INFORMACION .. oo i st i s i s i e s S T R T 26
MENSAIE DE INFORMEBCION. .. i s i st it i 26
MENSAIEDE INFORMACION: ..o i i s s M st (e i 26
MENSAJE DE INFORMACION. ...ttt i s 27
REPORTES, EMISION DE CERTIFICADO. .......... e e B T 27
MENSAJE DE INFORMACION. ..ottt e T T 28
PANTALLA DE CONSULTAS/REPORTES, ESTUDIANTES POR CONVENIO ........................ 28
MENSAJE DE INFORMACION..............ccovvnnn.n, e e S T — e 29
REPORTE, ESTUDIANTES POR CONVENIO ......ooimiiiiiiiiieiiie e e 29
MENSAJE DE INFORMACION . ..ot 30
PANTALLA DE CONSULTAS/REPORTES, ACTAENTREGA RECEPCION _......................... 31
MENSAJE DE INFORMACKON ...t e et 32
MENSAJE DE INFORMACION ... e 32
REPORTE, DETALLE DE CONVENIOS ... ..ooooeeooe et 32
MENSAJE DE INFORMACION ... 33
MENU CONSULTAS/REPORTES, MANUALES/MEDIOS MAGNETICOS ..o 33
PANTALLA DE CONSULTAS/REPORTES, RECEPCION . ......ooooiiiiiiiiiiiiiiieeee e 34
MENSAJE DE INFORMACKIN ... 35
MENSAJE DE INFORMACION ..o 35
MENSAJE DE INFORMACION ...ttt 36
MENSAJE DE INFORMACION ... oot a s 36
REPORTE, DETALLE DE CONVENIOS .. ..ottt 36
PANTALLA DE CONSULTAS/REPORTES, UBICACION..................... e R S e s 37
MENSAJE DE INFORMACION. ...ttt 38
MENSAJE DE INFORMACION. ... 38
MENSAJE DE CONFIRMACION ..ottt 39
REPORTE, INVENTARIO DE MANUALES E INFORMACION ALMACENADA ......................... 39
PANTALLA DE CONSULTAS/REPORTES, PRESTAMOS .....0ovoviiiiieieeciieeee e 40
MENSAJE DE INFORMACION ... 41
MENSAJE DE INFORMACION ..o 41
MENSAJE DE CONFIRMACION ..ot 42
REPORTE, INVENTARIO DE MANUALES E INFORMACION ALMACENADA ......................... 42
PANTALLA DE CONSULTAS/REPORTE, PRIORIDADES DEREVISION ..., 43
REPORTE, FICHA DE CONTROL — REVISION DE MANUALES Y

MEDIOS MAGNETI O S - oo 44
PANTALLA DE CONSULTAS/REPORTES, REVISIONES DE SISTEMAS ...........ooovvviiinnnnnnn. 45
MENSAJE DE INFORMACION. ...ttt R 46
MENSAJE DE INFORMACION. ...ttt e e 46
MENSAJE DE INFORMACION. ..ottt e e e e e eaaee 47
MENSAJE DE INFORMACION. ......oooiie it 47
REPORTE, REVISIONES DE SISTEMAS ... oot 47
MENSAJE DE INFORMACION. ..ottt 48
PANTALLA DE CONSULTAS/REPORTES, DISTRIBUCION DE MANUALES .................c..eee.. 49
MENSAIE DE INFORNALION .- ccoimisimmss vsistay e soisasss s i v i sassisss passv s 50
MENSAIE DE INFORMAGION. -0 i s s i s ey v s s e s e B s vas 50
MENSAIE DE INFORMAGCION  coovi st i i S S e R S s 35 s 50
MENSRIE DE INFORNINCION .. 401000 svsesvs e i s i ss sy as s sy e S s shssisinises 51
REPORTE, DISTRIBUCION DE MANUALES . ... 51
MENSAIE DIE INFORMACION . .occnvscinsiunvsss wsevinss s iiisss s s v s s aaksn s P vty 52
MENSAIE DE INFORMACION, ...ooooiiiusiinn sonismasiiots sssises aasasbinissninss S O
PANTALLA DE CONSULTAS/REPORTES, AUDITORIADEL SISTEMA .........cooeeiiiaiiiieinnnn, 53
MENSAJE DE INFORMACION....... e e T~ e e s 53

MENSAIE DE INEORMAGION: . ..cvi00vusum v sssms sipes it i s S 54



FIGURA 9.91 MENSAJE DE INFORMACION ... oot e 54
FIGURA 9.92 REPORTE, AUDITORIA DEL SISTEMA ..o 54
FIGURA 9.93 PANTALLA DE CONSULTAS/REPORTE, TABLAS MAESTRAS ... ..ot 55
FIGURA 9.94 REPORTE, TAS A S o oottt e e e et 56
FIGURA 9.95 REPORTE, CUENTAS BANCARIAS/RUBROS ..ottt 56
FIGURA 9.96 REPORTE, REPRESENTANTESDELAESPOL ... . 57
FIGURA 9.97 REPORTE, DIRECTORES, GERENTES Y PROFESORES ...t 57
FIGURA 9.98 REPORTE, SISTEMAS ... ittt 58
FIGURA 9.99 REPORTE, LENGUAJES Y BASES DE DATOS ... 58
FIGURA 9.100 REPORTE, REQUISITOS ......... R TS T 59
FIGURA 9.101 REPORTE, CARRERAS DEL PROTCOM ... e 59
FIGURA 9.102 REPORTE, REQUISITOS POR CARRERA ...ttt 60
FIGURA 9.103 REPORTE, MEDIOS MAGNETICOS ... oiiiiiiiiieieeee e b B S 60
FIGURA 9.104 REPORTE, PERCHAS oot 61
FIGURA 9.105 REPORTE, ESTADOS DEL CONVENIO ......oooiiiii oo 61
CAPITULO 10

FIGURA 10.1 MENU MANTENIMIENT O oot 1
FIGURA 10.2  PANTALLA DE MANTENIMIENTOS, TASAS ... .ottt 2
FIGURA 10.3  MENSAJE DE INFORMACION ... oot e 3
FIGURA 10.4  PANTALLA DE AYUDA. TASAS oottt e 4
FIGURA 10.5  MENSAJE DE ERROR ..ot et 5
FIGURA 10.6 MENSAJE DE INFORMACION. ... 5
FIGURA 10.7 MENSAJE DE CONFIRMACION .. e 6
FIGURA 10.8 MENSAJE DE INFORMACION ... oot 6
FIGURA 10.9  MENSAJE DE INFORMACION ..o e e 7
FIGURA 10.10 PANTALLA DE MANTENIMIENTOS, CTAS BANCARIAS/RUBROS ...............ooooooiiiiinn. 8
FIGURA 10.11  MENSAJE DE INFORMACION ..o 9
FIGURA 10.12 MENSAJE DE INFORMACION ... e 9
FIGURA 10.13  MENSAJE DE INFORMACKIN ... ...oooo e 10
FIGURA 10.14 MENSAJE DE INFORMACION ... e 10
FIGURA 10.15 MENSAJE DE CONFIRMACION .....ooimimiiiiie et TR 11
FIGURA 10.16 MENSAJE DE INFORMACION .........ooovviiiiiiiiiiiieeeeeeee T TSRO N 1
FIGURA 10.17 PANTALLA DE MANTENIMIENTOS, REPRESENTANTESDELAESPOL ........cooovvviinnin. 12
FIGURA 10.18 MENSAJE DE INFORMACION ......oooo ettt e e 13
FIGURA 10.19  MENSAJE DE INFORMACION ... ...ooo et 14
FIGURA 10.20 MENSAJE DE INFORMACION .....oooooi e 15
FIGURA 10.21 MENSAJE DE INFORMACION ... oo 15
FIGURA 10.22 MENSAJE DE CONFIRMACION ...ttt 16
FIGURA 10.23 MENSAJE DE INFORMACION ...t 16
FIGURA 10.24 MENSAJE DE INFORMACION ... .o 16
FIGURA 10.25 PANTALLA DE MANTENIMIENTOS, DIRECTORES, GERENTES Y PROFESORES............ 17
FIGURA 10.26 MENSAJE DE INFORMACION .......... R e e e syt e e e 18
FIGURA 10.27 MENSAJE DE INFORMACION ... oo e 19
FIGURA 10.28 MENSAJE DE INFORMACION ... RO .19
FIGURA 10.29 PANTALLA DE AYUDA. DIRECTORES, GERENTES Y PROFESORES .........coooevevveivnnnnn. 20
FIGURA 10.30 MENSAJE DE ERROR.............. TR 21
FIGURA 10.31  MENSAJE DE INFORMACION ... oo e 21
FIGURA 10.32 MENSAJE DE INFORMACION ... oot 22
FIGURA 10.33  MENSAJE DE INFORMACION ..ottt 22
FIGURA 10.34 MENSAJE DE CONFIRMACION. ..ot e, 23
FIGURA 10.35 MENSAJE DE INFORMACION ... 23



FIGURA 10.36
FIGURA 10.37
FIGURA 10.38
FiGURA 10.39
FiGURA 10.40
FIGURA 10.41
FIGURA 10.42
FIGURA 10.43
FIGURA 10.44
FIGURA 10.45
FIGURA 10.46
FIGURA 10.47
FIGURA 10.48
FIGURA 10.49
FiGUrA 10.50
FiGura 10.51
FiIGURA 10.52
FIGURA 10.53
FIGURA 10.54
FiGURA 10.55
FIGURA 10.56
FiIGURA 10.57
FIGURA 10.58
FIGURA 10.59
FiGURA 10.60
FiGURA 10.61
FIGURA 10.62
FIGURA 10.63
FIGURA 10.64
FIGURA 10.65
FIGURA 10.66
FIGURA 10.67
FIGURA 10.68
FIGURA 10.69
FIGURA 10.70
FiGura 10.71
Figura 10.72
FIGURA 10.73
FiGURA 10.74
FIGURA 10.75
FiGURA 10.76
FIGURA 10.77
FIGURA 10.78
FiIGURA 10.79
FiIGURA 10.80
FiGURA 10.81
FIGURA 10.82
FIGURA 10.83
FIGURA 10.84
FIGURA 10.85
FIGURA 10.86
FIGURA 10.87

PANTALLA DE MANTENIMIENTOS, TASAS ...t 24
MENSAJE DE INFORMACION ............ O S 25
MENSAJE DE INFORMACION ..ottt 25
MENSAJE DE INFORMACION ....................... N S R e 27
MENSAJE DE CONFIRMACION ..o e e 27
MENSAIE DE INFORMMCION .....o.o.ciivimsiumesimianiisisivinesssi iasessiisses T 28
PANTALLA DE MANTENIMIENTOS, CARRERAS DEL PROTCOM ............................... 28
MENSAJE DE INFORMACION ..................... R SE—— UUTRT 29
MENSAJE DE INFORMACION ..ot e 30
MENSAJE DE COMEIRMAGION . .ococ:iioe oo ss iisss sk e siiuns il s S s8i iss i 31
MENSAIE DE INFORMACION .. ccouiomsyimesmvaiss s ses e i ra vt 31
PANTALLA DE MANTENIMIENTOS, REQUISITOS POR CARRERA. .............oooiviiiiii, 32
MENSAUIE DE INFORMMGION . ... cuciiimsessioesisies v visiss siss soiors i i aais sosiuusssbnsossnent 33
MENSAJE DE INFORMACION ... SR UUUT RN S 33
MENSAJE DE INFORMACION .................... S — 34
MENSAJE DE INFORMACION ... — e, —— 34
PANTALLA DE AYUDA. REQUISITOS POR CARRERA ................................................. 35
MENSAJE DE ERROR............cccviinmnnininnnens I EN—— 36
MENSAJE DE INFORMACION .............. R B R T AR 36
MENSAJE DE INFORMACION ..........oovviiiiiiieeiieeeriiaaeeeennn P ——— 37
MENSAIE DE INEORMIACION oo vsvainnsson v i s i s e o o ey Fe s A s s 37
MENSAJE DE CONFIRMACION.................... AR RS R R S 38
MENSAIE DE INFORMACION ...t 38
MENSAJE DE INFORMACION ... oo e 39
PANTALLA DE MANTENIMIENTOS, ESTADODE CONVENIOS .........oooooiiiiiinnn 39
MENSAJE DE INFORMACION ... I A G S A e 40
MENAAIE DE INFORMAGION -...ovi v msmnsmmonmsmy s s s s i o s s e e 41
MENSAJE DE CONFIRMACION................... S ————— 42
MENSAJE DE INFORMACKOIN .. oo 42
PANTALLA DE MANTENIMIENTOS, SISTEMAS ...ttt 43
MENSAJE DE INFORMACION ..ot 44
MENSAIE DE INFORMAGION ... s i s s s i s v s s s i 45
MENSAIE DE CONPIRMACION oo s s s s s e s s e e 48
MENSAJE DE INFORMACION ............... R T — 45
MENSAJE DE INFORMACION ... 46
PANTALLA DE MANTENIMIENTOS, LENGUAJES Y BASE DEDATOS ..., 47
MENSAIE DE INFORMAGION -0 s oo s i s s s s e S i 48
MENSAIE DE INFORMACION. ...coo o i s S s sy v 49
MENSAJE DE INFORMACION ... e 50
MENSAIE DE T ONFIRMANCION s s s s s s s s s s s b v 51
MENSAJE DE INFORMACION ... 51
PANTALLA DE MANTENIMIENTOS, MEDIOS MAGNETICOS..........ooooooiiiiiiiieeeeee 52
MENSAJE DE INFORMACION ... 53
MENSAJE DE INFORMACION ..o e e 54
MENSAJE DE CONFIRMACION. ..., B e . 55
MENSAJE DE INFORMACION ... L S A S NS A 55
PANTALLA DE MANTENIMIENTOS, PERCHAS ............... . T s 56
MENSAJE DE INFORMACION ..o 56
MENSAJE DE INFORMACION ..................... [OOSR TR ... 58
MENSAJE DE CONFIRMACION . ...t 58
MENSAJE DE INFORMACION ..o e 59

MENSAJE DE INFORMACION ...ttt 59



CAPITULO 11

FIGURA 1.1 IMENU S ST EMA oottt
FIGURA 11.2 DEPURACION DE AUDITORIA
FIGURA 11.3 MENSAJE DE ADVERTENCIA
FIGURA 11.4 MENSAJE DE INFORMACION
FIGURA 11.5 ACERCA DE

CAPITULO 12

FIGURA 12.1 MENU VENTANA
FIOURA 1 2.2 TTASORDA oo oniiosvsmss st imieiss e s s s s e so s e s s s e s Eova R e rp b e n s
FIGURA 12.3 HORIZONTAL
FIGURA 12.4 VERTICAL

ANEXO A

FIGURA A.1 COMPONENTES DE UNA COMPUTADORA
FIGURK B2 TECLADO. ... ioomneiiiansiibinienimbiisnnnstrmistass i i b e tihs S8 e R o i s L S B e B H BB B 50
FIGURA A.3 PROCESADOR
FIGURA A.4 MEMORIA RAM



INDICE DE TABLAS

CAPITULO 2

TABLA 2.1  ICONOS PRINCIPALES DEL ESCRITORIO DE WINDOWS. ...... TR e, 2
TABLA 2.2 INICIAREL TRABAJOCONELMENUINICIO. ........oooooviiiiiiiiiiiiiiieee i R T 3
TABLA 2.3 CAMBIAR EL TAMARNO DE UNA VENTANA. .....ooiiiiitiiieiiiieeieee et 5
TABLA 2.4 BARRA DE DESPLAZAMIENTO (SCROLL BAR) ... 9
TABLA 2.5  CUADRO DE TEXTO . oot et 10
TABLA 2.6 CUADRO DE TEXTO, MULTIPLES LINEAS ......ovooioiiiiiiiieeii e B 10
TABLA 2.7 CuADRO DE OPCION (OPTION BUTTON) ... R 10
TABLA 2.8 CuUADRO DE VERIFICACION(CHECK BOX).......coiocviirriricmmriiiosiesinesasssscessaesssesssonns 10
TABLA 2.9 CUADRO INCREMENTAR, DECREMENTAR (UPDOWN) ... ... R 10
TABLA 2:10. ‘CUADRO DE LISTA (LIST BOXY. i cuisiivomsminsamsismsany e s ssssovssiosssiass 11
TABLA 2.11 CuUADRO COMBINADO (COMBO BOX)........ooiiiiiiiiiiii i 211
TABLA 2,12 BOTON e 11
TABLA 213 CUADRO DE FICHAS LTABSTRIP) ....cooiimmpminpimimmmmsnmsssinsssssssaismsssesidess 11
TARLA 2.4 'CUADRO DE CELDASISPREAD). ...civuuuivmmsumismmimnsyisssvisss s savassmiisssssesisiiasiss 11
TABLA: 218 CUADRO DE CELDAB (FLEXGRID) -.icocvivvisromimimscismmmmmrenvmssssvins ssvisonnmssssisssissss 12
TABLA 2.16  LISTADE ARBOL (TREE VIEW) ... oo, 12
TARLK 21T LISTA DE VISTALLIST VIEWD) i sssaiessssa s sy s s e 12
TABLAZ. 18 CUADROBDE DIALOGOE., oo v esmims st s v sty seasovpssagsvsasoyivainss 12
CAPITULO 3

TABLA 3.1 REQUERIMIENTOS DE HARDWARE ............cccovvviinnimnerereeremssensnsssseseseesnsersosssrensoseeensen 1O
TABLAS.Z RECUERINIENTOS DE SOPTWARE .o iness snss s it iy i s oo i siasss 1
ANEXO A

TABLA A1 COMPONENTES DE UNA COMPUTADORA. ........ocoiiiiiiit oo 1
TABLA A.2  TECLAS DE MOVIMIENTO ..o 3
TABLA A3 TECLAS ESPECIALES ... oo e
TABLAA.4 ACCIONES DELMOUSE ...ttt D
TABLAA.S  PUNTEROS DELMOUSE ... ... it S
TABLA A8 UNIDADES DE ALMACENAMIENTO ... oottt a8



CAPITULO 1

GENERALIDADES




Manual de Usuario Sistema de Control de Proyectos de Graduacion

1. GENERALIDADES

1.1. INTRODUCCION

Este manual contiene informacion respecto a como operar el Sistema de
Control de Proyectos de Graduacion, ademas nos da indicaciones de como
funciona. Ayuda a identificar los usuarios que pueden utilizar el Sistema de
Control de Proyectos de Graduacién y qué conocimientos minimos debe tener
para lograr una compresion exitosa de cada una de las funciones del mismo.

Es de mucha importancia leer este manual antes y/o durante la utilizacion del
Sistema, ya que lo guiara paso a paso en el manejo de todas sus funciones.

1.2. OBJETIVO DE ESTE MANUAL

El objetivo de este manual es ayudar al personal encargado del manejo del
Sistema de Control de Proyectos de Graduacion acerca del funcionamiento del
mismo y comprende:

e Guia para utilizar la computadora.

e Como instalar y operar el Sistema de Control de Proyectos de Graduacion.

e« Conocer el alcance de todo el médulo por medio de una explicacion
detallada e ilustrada de cada una de las opciones que lo forman.

1.3. A QUIEN VA DIRIGIDO ESTE MANUAL

Este manual esta dirigido a los usuarios finales, personal de SERVIESPOL
involucrados en registro de estudiantes en proyectos de graduacion, convenios
o topicos, revision, recepcién, ubicacion y préstamos de manuales e
informacién almacenada; y al Director(a) de PROTCOM que podra consultar
los datos de estudiantes y convenios.
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1.4. LO QUE DEBE CONOCER

Los conocimientos minimos que deben tener las personas que operaran el
Sistema de Control de Proyectos de Graduacién y deberan utilizar este manual
son:

1. Conocimientos generales acerca del Sistema de Control de Proyectos de
Graduacion (CPRQY).
2. Conocimientos basicos de informatica basada en ambiente Windows.

1.5. ORGANIZACION DE ESTE MANUAL

Este manual esta organizado en cuatro partes principales:

Generalidades

Capitulo 1 Generalidades.
| Capitulo2  Explicacién de Interfaces Graficas.

Instalacion

Capitulo 3  Caracteristicas del Sistema.
Capitulo 4  Arranque del Sistema.

Operacién

Capitulo 5 Iniciando la Operacién del Sistema.
Capitulo 6 Menu Archivo.

Capitulo 7 Menu Ver.

Capitulo 8  Menu Procesos.

Capitulo 9  Menu Consultas / Reportes.
Capitulo 10  Menu Mantenimientos.

Capitulo 11 Menu Sistema.

Capitulo 12 Menu Ventana.

Anexos

Anexo A Reconocimiento de las Partes del Hardware.
Anexo B Reportes Reales.
Anexo C Glosario de Términos.
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1.6. ACERCA DE ESTE MANUAL

Este Manual de Usuario contiene diversas ilustraciones y las instrucciones que
debe seguir el usuario pasc a paso para utilizar el Sistema de Control de
Proyectos de Graduacién. Ademas incluye informaciéon que lo ayudara en el
diario uso de su computadora.

1.7. CONVENCIONES TIPOGRAFICAS

Antes de comenzar a utilizar el Sistema de Control de Proyectos de
Graduacién, es importante que entienda las convenciones tipografica y los
términos utilizados en el mismo.

1.7.1 Convenciones de Formatos de Texto

Formato Tipo de Informacién
Vifleta numérica 1 Numeracién de procedimientos paso por paso.
Negrita Términos a resaltar por su importancia.

Nombres de opciones que puede elegir el
Menor que — Mayor que < > |usuario, ya sea haciendo uso del mouse o
teclado.

Caracter mayuscula +

oo Nombres de teclas se inician con mayusculas.
Caracteres minuscula y

Si esta ubicado bajo las letras, significa que el
usuario puede utilizar la combinacién de teclas:
ALT + letra subrayada o dando clic en la opcién
i del Menu o en el botén.

Caracter subrayado _

Palabra boton y a su lado ira la representacion

Gréfico del botén gréfica.
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1.1.% Convenciones del Mouse
Término Significado
“Sefalar’ Colocar el extremo superior del mouse sobre el

elemento que se desea senalar.

“Hacer clic” Presionar el boton principal del mouse
(generalmente el botdn izquierdo) y soltarlo
inmediatamente.

“Arrastrar” Sefialar el elemento, Iluego mantener

presionado el mouse mientras se mueve y se lo
ubica en el lugar deseado.

134 Convenciones del Teclado

Tecla Significado

Teclas de método abreviado | Teclas que se utilizan como método abreviado
para ejecutar un proceso. Por ejemplo F1 para
mostrar la ayuda.

Tecla Tecla utilizada para ejecutar un proceso. Si en
ENTER (ENTRAR-RETORNQ) | el manual dice “Presione ENTER”.

Teclas direccionales Puede utilizar las teclas direccionales para

&« > MY moverse (izquierda, derecha, arriba, abajo) en
los diferentes elementos de un control de la
pantalla, un elemento a la vez.

Tecla TaB Tecla utilizada para moverse entre los
diferentes controles de la forma. Con la tecla
TAB, se da el enfoque al primer control ubicado
a la derecha, con SHIFT+TAB, se da el foco al
primer control de la izquierda.
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Tecla Significado

Teclas de avance de pagina | Las teclas de avance de pagina son utilizadas
INICIO, FIN, Av. PAG., RE. | para movilizarse entre varios elementos de un
PAG. control de la pantalla.

Otras teclas Adicionalmente puede utilizar otros elementos
del teclado. Por Ejemplo:

g » SHIFT+TECLA es utilizado para que se active
la funcion que esta graficada en la parte
superior de TECLA, siempre que ésta cumpla
minimo dos funciones.

» ALT GR+TECLA, es utilizado para que se
active la tercera funcion de TECLA.

1.8. CONVENCIONES DE MENSAJES DE INFORMACION

Sugerencia:
@ Muestra informacién que facilita la operacion del Sistema.
Nota:
(—_.;:‘- Contiene informacién importante acerca del Sistema, las cuales
1 *&\ deben ser revisadas por el usuario.
o J
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2. EXPLICACION DE LAS INTERFACES GRAFICAS

2.1. INTRODUCCION AL AMBIENTE WINDOWS

Si desea explorar Windows con mayor profundidad o aprender algunos de sus
aspectos mas técnicos, puede consultar la Ayuda de Windows. Podra encontrar
tareas comunes en Contenido y en indice, y buscar un texto determinado
mediante la ficha buscar.

Para iniciar la ayuda haga clic en el botén Inicio m y, @ continuacién en
Ayuda.

@ Eiecutar progiamas

Q Trabayar con aschivos y carpetas
@ imprmic

‘Ulizal.rared

‘ Comurscarse con otros

@ Proteger su iabao

(L)) Cambiar la configuracién de Windows
@ Cambiar ol aspecto de ‘Windows
@ Personalizar Mi PC o ol Explorador de Windows

?] Agregar un programa al mend Inicio o al mend Progiamas
[Z) Mover la bara de tareas
@ Personalizar la barra de tareas o el mend Inicio

Figura 2.1 Pantalla de Ayuda de Windows.

Sugerencia: Para desplazarse dentro del indice de ayuda, escriba las pnmeras
< letras del término que desee buscar. El indice estd organizado
g como en el indice de un libro. Si no encuentra la entrada que

desea inténtelo con otra.

Nota: Algunos temas de Ayuda contienen texto verde subrayado. Al
r;? hacer clic en el texto verde vera una definicion del término.
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2.2. QUE HAY EN LA PANTALLA DE WINDOWS 98

Dependiendo de la instalacion de su PC, al iniciar Windows apareceran
determinados iconos en su escritorio en la siguiente ilustracién vera los mas
importantes.

ICONO DESCRIPCION
' Haga doble clic en este icono para ver el contenido de sus PC vy
- administrar sus archivos.

; Haga doble clic en este icono para ver los recursos disponibles en la red si

. su PC tiene acceso a ésta, 0 puede conectarse.

KR, La papelera de reciclaje es un lugar de almacenamiento temporal de los
archivos eliminados. Puede utilizarse para recuperar archivos eliminados
por error.

L Este es un acceso directo que no forma parte de Windows 98, sirve para

o) ejecutar el Sistema de Control de Proyectos de Graduacion CPROY,

Coroy haciendo doble clic o seleccionandolo y presionando ENTER.

m Si hace clic en el botdn “Inicio” de la barra de tareas, podra iniciar
programas, abrir documentos, cambiar la configuracion del sistema, obtener
ayuda, buscar elementos en su PC y mucho maés.

Tabla 2.1 Iconos Principales del Escritorio de Windows.

2.2.1 El Botén Inicio y la barra de tareas

La primera vez que inicie Windows encontrara el botén “Inicio” y la barra de
tareas en la parte inferior de la pantalla. Esta predeterminado que siempre
estén visibles cuando Windows este en ejecucion.

Figura 2.2 Barra de Tareas.

2.2.2 |Iniciar el Trabajo con el Menu Inicio

Al hacer clic en el botdn inicio, vera un menu que contiene todo lo necesario
para comenzar a utilizar Windows.
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HACE ESTO

Presenta una lista de programas que podra iniciar.

Presenta una lista de documentos que abrié previamente.

Presenta una lista de la configuracion del sistema que
podra cambiar,

Permite buscar una carpeta, un archivo, un equipo
compartido 0 un mensaje de correo electronico.

Inicia la Ayuda. Podra utilizar entonces el Contenido, el
Indice y otras fichas para saber como realizar una tarea
en Windows.

Inicia un programa o abre una carpeta al escribir un
comando en MS-DOS

Cierra o reinicia su PC.

Dependiendo de su equipo y de las opciones que tenga
instalada, es posible que encuentre elementos adicionales
en el menu.

Tabla 2.2 Iniciar el Trabajo con el Menu Inicio.

2.2.3 La Barra de Tareas

Cada vez que inicie un programa o abra una ventana, en la barra de tareas
aparecera un botdén que representa a dicha ventana. Para cambiar entre
ventanas haga clic en el botén de la ventana que desee. Al cerrar una ventana,
su boton desaparecera de la barra de tareas.

R N TR O
I L ol T il I AN W e WL 1 TR
o meni

Tabla 2.9 Inigor & trabgjo con o mend Iniao.

2.6.3 Lo bara de loreos. 2
Coda vex que inide un prograna © abvro una verdona, en ko bo
aparecerd un boldn Que represento a dicha ventana. Para sambeor «
haga dic en & bolén de la ventono que deses. Al cerrar una vent B

S RN RS R R | R

desaparecerd de la barra de tareas.

Figura 2.3 Botones de la Barra de Tareas.
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Segun la tarea que esté realizando, es posible que aparezcan otros indicadores
en el area de notificacion de la barra de tareas, como por ejemplo una
impresora para representar un trabajo de impresion o una bateria que
representa la energia de su PC portatil. En un extremo de la barra de tareas se
vera el reloj. Para ver o cambiar una configuracion no tendra que hacer doble
clic en el reloj o en cualquiera de los indicadores.

2.3. ELEMENTOS PRINCIPALES DE UNA VENTANA WINDOWS

Una ventana Windows esta formada por varios elementos que facilitaran tareas
como abrir y cerrar un archivo, mover una ventana, cerrar una ventana,
cambiar el tamafo de una ventana, etc.

b A ; VIR0 e ‘- a‘t
m‘r'_':h »: F R AN IR0 W) 18 -
ST SR = U ":"lT"'-“‘n\"H'mb‘i—‘i" T e T—uw»n-lm-l e e s AL -iv!l"rﬂ T LIPS S T e WY l
AT L ; frtiias e ,A_..'_l, ST S5 S |I
| Barra de Herramientas e e ————— Barra de Menu Principal {
R \! Titulo de la ventana || ‘ |
SRR S § | | ) P | i
: A [
: ) | Minimizar - Maximizar - Cerrar |
. e e e
- ;,1!7 o
i k o 2 T
r-" g, bt 4 -
£9 .- 2
- i f; 1
| BarradeEstado |
r*.-:’ 2 ::k—(‘-; l:‘a,"‘:".— AT AR ¥ W o TS B A I P AR T RS AR O N B D A T NN, WE ST TR A R S e S YL L

B et e i P N TH S, NG S e L ) 5 s T B A R Ay Lo 7 D o b fayait 0
AR ¢ i T T T S I Y T S T T W AT f&* mlﬂ’i‘i‘;ﬁm%

Figura 2.4 Elementos Principales de una Ventana Windows.

2.3.1 Titulo de la Ventana

El titulo de la ventana es una breve descripcion de lo que hace esa pantalla,
este titulo lo tendra cada ventana o pantalla del Sistema de Control de
Proyectos de Graduacion.
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2.3.2 Cambiar el Tamafio de las Ventanas

Es posible cambiar el tamafio o la forma de una ventana para ver mas de una
cada vez o para ajustar el contenido que puede verse desde una ventana. A
continuacién presentamos dos meétodos para cambiar el tamafio de las
ventanas:

1. Utilice los botones situados en la esquina superior derecha de la ventana.

Haga clic en Para hacer esto
Reducir (minimizar) la ventana al tamafic de un boton de la barra de tareas.

ﬂ Ampliar (maximizar) la ventana, es decir que ocupe toda la pantalla.

(=] Volver al tamafio anterior de la ventana. Este boton aparecera cuando se
maximize la ventana.

x| Cerrar la ventana y salir del programa.

Tabla 2.3 Cambiar el Tamano de una Ventana.

Desplace el puntero hasta el borde de la ventana. Cuando cambie la forma del
puntero, arrastre el borde para ampliar o reducir la ventana, asi como para
cambiar su forma.

Figura 2.5 Cambiar el Tamano de una Ventana. Otra Forma.
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2.3.3 Barra de Herramientas

Las barras de herramientas permiten organizar los comandos de una aplicacion
de forma que se puedan encontrar y utilizar rapidamente. Las barras de
herramientas se pueden personalizar faciimente, por ejemplo, se pueden
agregar y quitar menus y botones, crear barras de herramientas
personalizadas, ocultarlas o mostrarlas y moverias.

La mayoria de los botones de las barras de herramientas corresponden a un
comando menu. Podra averiguar cual es la funcion de cada botdn apoyando el
puntero sobre el mismo. Aparecera un cuadro que mostrara el nombre del
botén.

= M PC
P T S,

__________

Discode 3% Presanc586  Vigmia [0} AudoCD (E:) Panelde Impresoras
control

'.,‘_ - -‘ Vst "'. '-.7- "' .' oS ',nj.‘;‘
L !‘% ?Eﬁ-i’:;aﬁs " i&‘u&f\’?xﬁfi’.ﬂ%}; €1‘-}j}j‘:{.“ & ':-."r

Figura 2.6 Barra de Herramientas.

2.3.4 Barra de Estado

La barra de estado, un area situada debajo de una ventana, proporciona
informacion acerca del estado de lo que se esta viendo en la ventana y
cualquier otra informacion relativa al contexto.

2.3.5 Barra de Menu

Los menus son una forma comoda y sencilla de agrupar coherentemente las
funciones de una aplicacion. Con los menus Usted estara en capacidad de
realizar una serie de operaciones de acuerdo a sus necesidades.

2.3.6 ,Coémo Accesar a los Menus?

¢ Usando el teclado. No6tese en la figura anterior que en cada uno de los
nombres de los modulos u opciones de cada modulo del menu hay una letra
que se encuentra subrayada. En el caso de nombres de Moddulos si
presiona ALT + [letra subrayada] tendra acceso rapido a dicho médulo. En
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caso de nombres de opciones basta con presionar la letra que se encuentra
subrayada y se ejecutara la opcion deseada o desplacese con las flechas
de movimiento hasta la opcidon deseada y presione ENTER.

e Usando el Mouse. Con el puntero del Mouse ubiquese en el modulo u
opcion deseada y haga un solo clic en esta.

Titulo de menu
Elemento de mend Barra de menus

— Barra separadora
— Menl

Figura 2.7 Elementos de un menu bajo ambiente Windows.

2.3.7 Mover Ventanas

Mover una ventana a una posicion diferente de la pantalla puede facilitar ver
simultaneamente mas de una ventana, asi como algun elemento que esté
tapado por la ventana de una ubicacion a otra hay dos formas de hacerlo.

1. Mueva una ventana a otra ubicacion utilizando el Mouse, solo tiene que
arrastrar la barra de titulo de la ventana a otro lugar del escritorio, sin soltar
el clic del Mouse hasta donde desee ubicar la ventana.

2. En el Icono principal de la aplicacion ubicado en la esquina superior
izquierda de un clic en la opcidon mover, enseguida cambiara el puntero del
Mouse y debera moverlo sin soltarlo hacia la posicion que desee.
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2.3.8 Seleccionando Informacion

Se selecciona (resalta) texto, u otra informacion, antes de hacer algo con él,
como presentarlo en negrita o copiarlo en otra parte del documento. Para
seleccionar, sitie el puntero del Mouse en la posicidon en la que desee
comenzar la selecciéon. A continuacion, arrastre el puntero hacia la posicion en
la que desee que termine la seleccion.

Documento - WordPad

3 ‘-'-mhé'-x-r&ﬂﬁ*ﬁ:" S
\ :

Figura 2.8 Seleccionando Informacion.

2.4. INICIAR Y SALIR DE UN PROGRAMA

Podra utilizar el botén “Inicio” para iniciar cualquier programa que desee usar,
como por ejemplo el procesador de textos o su juego favorito.

1. Haga clic en el botén “Inicio” y a continuacion, en Programas.

2. Senale la carpeta (por ejemplo Accesorios), que contenga el programa que
este buscando y después haga clic en el programa.

Sugerencia: | Podré agregar un programa a la parte superior del menu inicio
@ arrastrando su icono hasta el botén “Inicia”.

Para salir de un programa existen varias formas, a continuacion se describe
alguna de ellas.

1. Haga clic en el botén “Cerrar” X de 1a esquina superior derecha de la
ventana.
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2. Presionado ALT+F4 desde el teclado.
3. En el menu archivo de cada programa si es que lo tiene.
4. En el icono de la aplicacion, que aparece en la esquina superior izquierda.

Podra ejecutar simultaneamente todos los programas que la capacidad de su
PC lo permita. Windows facilita el cambio entre programas o entre ventanas.

2.4.1 Pasar de un Programa a Otro

Para pasar de un programa a otro existen varios métodos que se mencionan a
continuacion:

1. Haga clic en el boton de la barra de tareas correspondiente al programa que
desee ejecutar.

2. Si las ventanas no ocupan toda la pantalla es decir no estan maximizadas
solo haga clic en la venta que desee activar.

En ambos casos dicho programa aparecera delante de las demas ventanas. El
cambio no cierra la ventana con la que estaba trabajando, sdlo cambia la
presentacion en pantalla.

2.5. USO DE CUADROS DE DIALOGO

Los cuadros de dialogo son objetos que permiten ingresar o visualizar los datos
de una aplicacion. El conjunto de estos objetos mas las ventanas forman la
interface 0 medio de comunicacion entre el usuario y la computadora.

A continuacion se describen los cuadros de didlogos mas comun en una
aplicacion Windows, como es el caso del Sistema de Control de Proyecto de
Graduacién. Es de mucha importancia el entendimiento de estos cuadros de
dialogos por cuanto forman la base para el entendimiento de este manual y la
operacion del sistema.

CUADRO DE DIALOGO DESCRIPCION

Barras de desplazamlento Las barras de desplazamiento permiten explorar
R M,;ﬁm,.;_ X i %}% A o facilmente una larga lista de elementos. La barra
\ =) % 5

H : Vi de desplazamiento horizontal permite desplazar

R e O _;_M_ . | la informacion a la izquierda o a la derecha. La

| Haga clic en ellaz para desplasarze ;‘ barra de desplazamiento vertical permite
yoioatnante ' | desplazar informacion hacia arriba o hacia abajo.

Tabla 2.4 Barra de Desplazamiento (SCROLL BAR)
I -
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Cuadro de texto normal

Sirve para escribir o visualizar texto.

De forma predeterminada, un cuadro de texto
presenta una unica linea de texto y no presenta
barras de desplazamiento. Si el texto es mas
largo que el espacio disponible, sélo sera visible
parte del texto.

Tabla 2.5

Cuadro de Texto

Cuadro de texto multiples lineas

A diferencia del anterior este cuadro de texto
acepta o muestra multiples lineas de texto. Un
cuadro de texto con multiples lineas administra
automaticamente el ajuste de texto siempre que
no haya wuna barra de desplazamiento
horizontal.

Tabla 2.6 Cuadro de Texto, Multiples Lineas

Cuadro de opcién

Se utiliza para seleccionar solamente una opcién
dentro de un grupo de varias alternativas.

Tabla 2.7 Cuadro de Opcién (OPTION BUTTON)

Cuadro de verificacion

Haga clic en la opcién que desee.
Puede seleccionar mas de una

Marca o seflala una o varias opciones . De esta
manera se pueden seleccionar varias opciones
dentro de un grupo de varias alternativas.

Tabla 2.8 Cuadro de Verificacion(CHECK BOX)

Incrementar, decrementar

Haga clic en las flechas para
aumentar o disminuir ol nimero.

Incrementa o decrementa un valor. Contiene un
par de botones con flechas en los que el usuario
puede hacer clic para incrementar o disminuir un
valor, como una posicién de desplazamiento o un
numero.

Tabla 2.9 Cuadro Incrementar, Decrementar (UPDOWN)

PROTCOM Capitulo 2 - Pdgina 10 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Control de Proyectos de Graduacion

i Presenta una lista de elementos entre los cuales
Cuadro de lista. puede seleccionar uno o mas. Si el numero de
elementos supera el nimero que puede mostrar,
se presenta automaticamente una barra de
desplazamiento.

Tabla 2.10 Cuadro de Lista (LIST BOX)

ro combinado Permite ingresar informacién en la parte del
Cuadro co d cuadro de texto o seleccionar un elemento del
cuadro de lista.

Puede abrir la lista dando un clic en H para
cerrarla solo tiene que dar un clic en el elemento
seleccionado.

Tabla 2.11 Cuadro Combinado (COMBO BOX)

| otn

Este objeto siempre tiene asociada una orden con
él. Esta orden se ejecutara cuando haga clic
sobre el botdn.

Tabla 2.12 Botén

Cuadro de fichas

Permite definir varias paginas para la misma area
de una ventana o un cuadro de didlogo en la
aplicacién.

‘Haga clic en las fichas para cambiarse
dlmeupdanmn

Tabla 2.13 Cuadro de fichas (TABSTRIP)

Cuadro de oeldasSPREAD El objeto SPREAD es parecido a una hoja de

cdlculo que muestra una serie de filas y columnas
en donde se puede ingresar o visualizar gran
cantidad de informacién.

Tabla 2.14 Cuadro de Celdas (SPREAD)
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Cuadro de celdas FLEXGRID

e ar v AT P TR T T T

Permite unicamente visualizar informacion en
forma de filas y columnas agrupadas y
ordenadas.

Tabla 2.15 Cuadro de Celdas (FLEXGRID)

Lista de Arbol TREE VIEW
y Permite seleccionar y visualizar la informacién en
=l Sample Node ’ forma de arbol agrupada y ordenada por tipo.
- [ Sample Node i
B8 Sample Node
BB Sample Node

Tabla 2.16 Lista de Arbol (TREE VIEW)

Lista de Vista LIST VIEW

Permite seleccionar y visualizar informacién en
forma de filas y columnas agrupadas vy
ordenadas.

Tabla 2.17 Lista de Vista (LIST VIEW)

Tabla 2.18 Cuadros de Didlogos.

2.6. MENSAJES DEL SISTEMA

En una aplicacion Windows es muy comun emitir mensajes ya sea para
notificar que hubo un error, para informar acerca un evento, para advertir o
para confirmar algo. A continuacion se presentan los mensajes mas comunes
junto con su significado.
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La figura Q indica que se trata de un error critico. Por ejemplo el siguiente
mensaje se presentara si no se puede leer un archivo.

Figura iﬁ Mensaje de Error

La figura \) indicar que se trata de una pregunta, que Usted tendra que responder. Por
ejemplo este mensaje de confirmacion se emitird cuando se cierra una aplicacion.

Mensaje de Sistema
. LR

Figura 2.10Mensaje de Confirmacién

La figura A indica que se trata de una advertencia de acuerdo a la accion que sé esté
ejecutando. Por ejemplo.

(1
La figura \) indica que se trata de un mensaje informativo. Por ejemplo este mensaje
notifica que se grabd correctamente:

Figura 2.12 Mensaje de Informacion
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3. CARACTERISTICAS DEL SISTEMA

3.1. INTRODUCCION

El Programa de Tecnologia en Computacion fue creado en el mes de abril de
1977 como una unidad académica responsable de la preparacion del elemento
humano necesario para asumir la demanda de personal capacitado en el area
de informatica y procesamiento de dato.

El PROTCOM se ha ido adaptando al continuo avance tecnolégico en el area
de la Informatica para garantizar que sus profesionales adquieran
conocimientos sélidos en analisis y programacién con aplicacion a equipos que
la tecnologia impone.

El departamento de SERVIESPOL fue creado en enero de 1997 con la finalidad
de brindar asesoria y desarrollar sistemas de automatizacion para las
empresas del medio, y permitir el desarrollo académico de sus estudiantes.

La concepcion del Sistema de Control de Proyectos de Graduacién se origina
de la necesidad de realizar los registros de los estudiantes para proyectos,
controlar los Convenios y sus pagos, controlar el inventario de manuales e

informacién almacenada; de igual manera obtener oportunamente consultas
sin necesidad de recurrir a datos archivados.

3.2. BENEFICIOS

El Sistema de Control de Proyectos de Graduacion motiva la eficiencia en
todas las tareas que desempeiie el Departamento de SERVIESPOL.

+ Agilidad y confiabilidad en las operaciones del sistema.

+ Eficiente control del registro de estudiantes, convenios y topicos.

+ Actualizacion automatica de la fecha de entrega de los proyectos.

+ Elabora informes de estudiantes, convenios o topicos con mayor rapidez.
+ Mayor rapidez en el flujo de informacion.

+ Efectivo desarrollo y control de las actividades.
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+« Permite realizar consultas de manuales y medios magnéticos de los
sistemas realizados como proyectos de graduacion.

+ Mejor control del inventario de manuales.

+ Seguridad en el almacenamiento y acceso a los datos.

3.3. DESCRIPCION DE MENUES

Cada vez que el usuario ingrese, modifique o elimine datos se creara una
bitacora de lo que ha realizado con la fecha, hora de inicio y fin de ejecucion de
la transaccion.

3.3.1 Archivo

Permite configurar la impresora, cambiar el password, iniciar una nueva sesiéon
o salir del sistema. Ademas se pueden crear los perfiles de los usuarios,
registrarlos y asignarles las opciones que tendran al accesar al sistema.

1. Iniciar Sesién

Permite que el usuario inicie una nueva sesion. Esta sesion puede ser iniciada
por el mismo usuario que ingreso inicialmente o con otro usuario.

2. Cambio de Contrasena
Permite el cambio de clave del usuario.
3. Registro de Usuarios

Registra los usuarios que manejaran el sistema, junto con su password y
tiempo de expiracion.

4. Registro de Perfiles

Permite crear permisos de acceso al sistema clasificados de acuerdo a las
diferentes funciones que puedan tener los usuarios del sistema.

5. Configurar Impresora
Permite configurar la impresora que tiene asociada la maquina la cual va a ser

considerada como predeterminada en los reportes y las propiedades de la
misma.
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6. Terminar Sesibén

Se desconecta de la base de datos para iniciar una nueva sesién como otro
usuario.

7. Salir

Permite salir del sistema.

3.3.2 Ver

Permite la activacion y desactivacion de la barra de herramientas y la barra de
estado.

1. Barra de Estado

Permite la activacion o desactivacion de la barra de estado que indica el
estatus de un objeto determinado.

2. Barra de Herramientas

Permite la activacion o desactivacion de la barra de herramientas o iconos de
acceso directo.

3.3.3 Procesos

Permite realizar los diferentes procesos que se llevan a cabo en el
Departamento de SERVIESPOL tales como registrar a los estudiantes para
proyecto de graduacion, Convenios con las empresas y sus pagos; inventario,
revisiones, ubicacion y préstamo de manuales e informaciéon almacenada.

1. Convenios

Permite la manipulaciéon de todas las actividades relacionadas con los
convenios que realiza el Programa de Tecnologia en Computacion - ESPOL
para desarrollar los sistemas.

Registro de Convenios

Permite el ingreso, modificacion o eliminacién de los diferentes
convenios de los clientes.
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Funcionarios

Permite el ingreso, modificacion o eliminacion de los datos de los
funcionarios de las empresas que tienen convenios.

Abonos

Permite el ingreso, modificacion o eliminacion de los abonos que hacen
los clientes por el pago del sistema.

2. Estudiantes

Permite la manipulacién de las tablas maestras relacionadas directamente con
el estudiante.

Registro del Estudiante

Permite el ingreso, modificacion o eliminacion de los datos del estudiante
para el registro de proyecto de graduacion.

Control de Requisitos y Notas

Permite el ingreso 0 modificacion de la nota del estudiante y controla los
requisitos que le faltan.

3. Revisiones

Controla las diferentes revisiones de los requisitos que tiene que entregar el
estudiante para culminar el proceso de proyecto de graduacion.

Sistemas

Permite el ingreso, modificacion o eliminacion de las revisiones de cada
uno de los sistemas.

Manuales

Permite el ingreso, modificacion o eliminacion de los diferentes
manuales que entregan los estudiantes para su revision, estableciendo
prioridades por tiempo de entrega.

Manuales de Carreras Cortas

Permite el ingreso, modificacion o eliminacion de los diferentes
manuales que entregan los estudiantes para su revision, estableciendo
prioridades por tiempo de entrega para las carreras cortas del
PROTCOM.
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Informacién Almacenada
Permite el ingreso, modificacién o eliminacion de los diferentes medios

magnéticos con su informacion almacenada que entregan los
estudiantes para su revision, estableciendo prioridades por tiempo de

entrega.
4. Registro de Informacion Almacenada y Manuales

Permite el ingreso, modificacion o eliminacién de los manuales y medios
magneticos entregados por el estudiante.

5. Ubicacion de Manuales y Medios Magnéticos

Permite el ingreso, modificacion o eliminacion de la ubicacion logica de los
manuales y medios magneéticos con la informacion almacenada.

6. Préstamos

Permite el ingreso, modificacion o eliminacién de los préstamos de manuales y
codigo fuentes a directores o alumnos. Rebaja el inventario de manuales.

3.3.4 Consultas/Reportes

Permite realizar consultas con diferentes criterios de seleccion de estudiantes
registrados, ubicacién del inventario, Convenios, deudas y pagos de
estudiantes y Convenios.

1. Convenios

Permite consultar toda la informacion relacionada a Convenios con diferentes
criterios de seleccion.

Convenios
Consulta y generacion de datos generales de los convenios.
Control de Pagos

Consulta y generacion de reporte del pago de los convenios, ya sea por
pagos 0O por bienes.

Detalle de Convenios

Consulta y generacién de reporte de los sistemas asignados a cada
convenio y los estudiantes involucrados en estos.
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2. Estudiantes

Permite consultar toda la informacion relacionada a estudiantes con diferentes
criterios de seleccion.

Registrados

Genera un reporte de los estudiantes registrados por director,
convenio/proyecto, periodo (aifio y término).

Estados del Estudiante

Genera reportes de estudiantes por estados, tiempo de culminacion del
registro y directores basandose en el periodo de registro.

Control de Pago

Realiza una consulta y genera un reporte de los pagos de los
estudiantes.

Documentos por Entregar

Realiza una consulta y genera un reporte de los documentos que faltan
de entregar de los estudiantes para poder graduarse.

Emisién de Certificado

Genera el certificado de haber culminado el proceso de proyecto de
graduacion.

Por Convenios

Realiza una consulta y genera un reporte de los estudiantes registrados
en un convenio especifico.

Acta de Entrega Recepcion

Genera el certificado de haber entregado los manuales y medios
magnéticos necesarios para el funcionamiento y manejo del sistema.

3. Manuales, Medios Magnéticos

Permite consultar toda la informacion relacionada los manuales y medios
magnéticos con diferentes criterios de seleccion.

Recepcion

Genera un reporte de los manuales y/o informacién almacenada por
rango de fecha que estén o no ubicados.
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Ubicacioén

Genera un reporte de las ubicaciones de manuales y/o medios
magnéticos seleccionandolo por sistema, lenguaje y base de datos.

Préstamos

Genera un reporte de préstamos realizados por manuales y/o medios
magnéticos, por rango de fechas y tipo de solicitante.

4. Prioridades de Revision

Genera un reporte de las prioridades de revision de los manuales por tiempo de
entrega.

5. Revisiones del Sistema

Genera un reporte de las revisiones que han tenido los sistemas con las
observaciones.

6. Distribucion de Manuales

Emite un formulario con la descripcion del manual a entregar y a quien va
dirigido.

7. Auditoria
Reporte de control de acceso y opciones del sistema.
8. Tablas Maestras

Genera listados de las diferentes tablas maestras que maneja el sistema.

3.3.5 Mantenimientos

Permite registrar la informacion de las diferentes tablas maestras que maneja el
sistema.

1. Tasas
Permite el ingreso de la tasa estudiantil, el valor del registro, el porcentaje de

incremento por segunda y tercera vez que toma la materia proyecto de
graduacion y el tiempo en semana establecidos para graduarse.
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2. Cuentas Bancarias / Rubros

Permite el ingreso, modificacion o eliminaciéon de las cuentas bancarias donde
se puede depositar el registro del estudiante y el numero de rubro.

3. Representantes de la ESPOL

Permite el ingreso, modificacion o eliminaciéon de los diferentes representantes
que la ESPOL tiene incluido Programa de Tecnologia en Computacion.

4. Directores, Gerentes y Profesores

Permite el ingreso, modificacion o eliminacién de los directores de proyectos de
graduacion.

5. Requisitos

Permite el ingreso, modificacion o eliminaciéon de los requisitos de los
estudiante para poder graduarse.

6. Carreras del PROTCOM

Permite el ingreso, modificacion o eliminacion de las diferentes carreras que
tiene el Programa de Tecnologia en Computacion.

7. Requisitos por Carrera

Permite el ingreso, modificacion o eliminacion de los requisitos por carrera que
necesitan tener aprobado los estudiantes para poder graduarse.

8. Estados de Convenios

Permite el ingreso, modificacién o eliminacion de los diferentes estados que
puede tener un convenio.

9. Sistemas

Permite el ingreso, modificacion o eliminacién de los sistemas que se podria
incluir en los diferentes convenios que se realizan.

10. Lenguajes y Bases de Datos

Permite el ingreso, modificacién o eliminacion de los diferentes lenguajes y
base de datos de los sistemas que se realizan.

11. Medios Magnéticos

Permite el ingreso, modificacién o eliminacion de los diferentes tipos de discos.
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12. Perchas

Permite el ingreso, modificacion o eliminacion de las perchas para el
almacenamiento y ubicacion légica de los manuales y medios magneéticos.

3.3.6 Sistema

Permite visualizar informacion del sistema y realizar el proceso de depuracién
de la tabla de auditoria.

1. Depuracién de Auditoria.

Permite realizar la eliminacion de registro de la tabla de auditoria de dos meses
atras.

2. Acerca de...

Da informacion sobre el sistema y la penalizacion de los derechos del autor por
su distribucién no autorizada.

3.3.7 Ventana

Permite la manipulacion de las ventanas activas.

1. Cascada

Organiza las ventanas abiertas dentro del formulario en forma de cascada.
2. Mosaico Horizontal

Organiza las ventanas abiertas dentro del formulario en forma de mosaico
horizontal.

3. Mosaico Vertical

Organiza las ventanas abiertas dentro del formulario en forma de mosaico
vertical.

4. Restaurar Ventana Activa

Retorna el tamafio natural de la ventana que tiene el enfoque.
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3.4. REQUERIMIENTOS DEL SISTEMA

Esta seccién permitira identificar los recursos minimos de Hardware y Software
necesarios para el correcto funcionamiento del Sistema de Control de
Proyectos de Graduacion, sin renunciar a la idea de adquirir mas Hardware si
este es necesario.

3.4.1 Requerimientos de Hardware

Caracteristicas Descripcién
Mlcroprocesador PENTIUM
Veloudad 350 MHZ
Arqunectura del Bus TPCI6a blts
MemonaRAM S 7+172§MB, B , |
Memona Cfaﬁcp#é#_fm . |5%2kB |
_M_gmonadevldeo |28
Disco Duro ~ |12GB ) o
TipodeMonitor  [SVGA15™ |
Umdad_c_i_e__l.')_lsqwte ~ |De1.44 MB ]
Teclado I 101 Teclas -
Taqetade\hdao , ) PQI S
TarjetadeRed BCOM
Tarjetade Sonido  [32Bits
CD ROM 36X
Microprocesador ~~ |PENTIUMMMX
'Velocidad ~ |300MHZ
| Arquitectura del Bus PCI 32 bits - N
MemoriaRAM |32 MB -
MemoriaCaché  |512kB |
MemoriadeVideo  [2mMB |
Disco Duro 132686~ -
T|podeMonnor  |SVGA 15 B )
UnudaddeDusq_le _____De1_44MB S B
Teclado |10t Tectas
Tarjeta de Red 3COM
Cualquier tipo de impresora de alta resolucion, minimo 360 x
360 DPI.

Tabla 3.1 Requerimientos de Hardware

Nota: El sistema puede correr con 16 MB de memona RAM, pero el
F"T:: rendimiento del mismo decaerfa en un 50%, si usted esta
™\ | acostumbrado a sjecutar varias aplicaciones simuitaneamente.
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3.4.2 Requerimientos de Software

Descripcién del programa

Microsoft Windows 95 o Windows 98 en espaniol.

Microsoft Visual Basic 6.0 en espafiol, Edicion Empresarial con
licencia.

Microsoft Office 97. Ediciéon Profesional que debe incluir Access 7.0
(para la base de datos) y Word 97 (para documentos que realiza el
sistema).

Tabla 3.2 Requerimientos de Software

3.5. INSTALACION DEL SISTEMA

Toda la informacidn necesaria para la instalacion del Sistema de Control de
Proyectos de Graduacidn se describe a continuacion.

3.5.1 Requerimientos Previos a la Instalacién

Antes de comenzar el proceso de instalacion debe cumplir con los siguientes
requisitos.

1. Tener el CD de instalacion del Sistema de Control de Proyectos de
Graduacion.

2. No es necesario que se creen directorios en el disco duro, el CD de
instalacién crea el directorio y copia todos los archivos del Sistema en el
directorio especificado.
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3. Eliminar todos los archivos temporales de su computadora.

4. El disco duro por lo menos debe tener 100 MB de espacio libre, para poder
trabajar 6ptimamente.

5. Cerrar todas las aplicaciones que estén corriendo actuaimente.

e

Sugerencia: |
) | Es importante que se cumplan con Jos requerimientos |

e | mencionados, para que el Sistema de Control de Proyectos de‘

| Graduaaén pueda instalarse y funcionar correctamente. ]

- S —

3.5.2 Proceso de Instalaciéon

Esta seccion describe como instalar el Sistema de Control de Proyectos de
Graduacion, una vez cumplido con los requerimientos anteriores; los pasos
para instalar el Sistema de Control de Proyectos de Graduacion son los
siguientes:

1. De clic en la Barra de Inicio de Windows, ubiquese en Configuracion y
después de otro clic en Panel de Control.

Figura 3.1 Instalacion del Sistema, Paso 1
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2. De clic en Agregar o Quitar Programa, se presentara la pantalla de la figura
33

ODBC (32 bits) Opciones de Pantalla Red Sistema

Agregar o quitar progiamas

Figura 3.3 Instalacion del Sistema, Paso 2
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3. De clic en el botén Instalar, en ese momento se presentara la siguiente
pantalla.

Figura 3.4 Instalacion del Sistema, Paso 3

Al dar clic en el botdn siguiente inmediatamente se presentara la siguiente
pantalla en donde usted escribira la ruta donde se encuentra el archivo

SETUP.EXE. También podra escogerio desde el botéon examinar. Luego de
esto de clic en Finalizar para comenzar la instalacion.

Fecutar el programa de nstalacion

Figura 3.5 Instalacion del Sistema, Paso 4
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Sugerencia: |
K | Otra manera para ejecutar el archivo SETUP.EXE es la siguiente:

A

. ]
i

s - NSO |

¢ De clic en la Barra de Inicio de Windows, después de clic en Ejecutar, se
presentara la pantalla de la figura 3.7 en donde usted escribira la ruta donde
se encuentra el archivo SETUP.EXE. También podra escogerlo desde el
botobn examinar. Luego de esto de clic en Aceptar para comenzar la
instalacion (Paso 5).

Figura 3.6 Instalacion del Sistema, Sugerencia

Emhdmdnmmmom
ymhdﬁ&

Hlt ID \nstaladores\setup. exe ‘ :J

Figura 3.7 Instalacion del Sistema, Ejecutar
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5. El Programa de Instalacion comenzara automaticamente a copiar los
archivos necesarios durante el proceso de instalacion, espere a que termine
de copiarios.

Install

Figura 3.8 Instalacion del Sistema, Paso 5

6. Aparecera la pantalla de la figura 3.9. Se recomienda cerrar las aplicaciones
que estuvieren abiertas para evitar conflictos en la actualizacion de archivos
compartidos durante la instalacion presione ALT + Tab para cambiar de

para continuar.

Figura 3.9 Instalacion del Sistema, Paso 6

7. Para crear la carpeta CPROY de clic en el boton <<Change Directory>>
(Cambiar Directorio) en la pantalla de la figura 3.10. Escriba la ruta deseada
y el programa de instalacion creara la carpeta automaticamente como se
observa en la figura 3.11.
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¥= Contiol de Proyectos S tup

Nota:
T Si el directorio especificado no existiera se presentarad el cuadro de
Y77 | mensaje de la figura 3.12. De un clic en el botén (el para
confirmar la creacién del directorio o un clic en elbotén“
para cancelar la misma.
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i L.onhiol de Proyectos Selup

Figura 3.12 Instalacion del Sistema, Paso 7 - Mensaje de Confirmacion

8. De clic en el botén que aparece resaltado por defecto si esta de acuerdo
con la ruta de instalacion que se muestra en la siguiente pantalla.

Control de Proyectos Setup

+ Para salir del programa de instalacion de clic en el botén
presione la combinacion de teclas ALT + X.

Control de Proyecto: Setup

Figura 3.14 Instalacion del Sistema, Paso 8 — Mensaje de Confirmacién
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Para salir de la instalacion del Sistema de Control de Proyectos de

Graduacion de clic en el boton m mostrando las pantallas de las
figuras 3.15, 3.16 y 3.17. Si da clic en el botén L% cancelara Ia

accion.

Lontiol de Proyectos Letup _ :
' You can mn Control de Proyectas Setup in its sntirsty at a later time to complets the

Figura 3.15 Instalacién del Sistema, Paso 8 - Mensaje de Error

~ontiol de Proyectos Setup
() Sotup will row st the apphostion remayal iy to ramove temporary nstallalin fles

Figura 3.16 Instalacidn del Sistema, Paso 8 — Mensaje de Informacién

#y Tirderd de Prapavlivy fa o

Control de Proyectos Removal

Figura 3.17 Instalacion del Sistema, Paso 8 — Salir de Instalacion

COM ~ Capitulo3-Pigina 19 ESPOL
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9. Elija el Grupo de Programas bajo el cual se encontrara el archivo ejecutable
del sistema. De clic en <<Continue>> para aceptar.

itiol de Proyecto Choose Program LGryoup

Figura 3.18 Instalacién del Sistema, Paso 9

10.El Programa de Instalacion finalmente copiara todos los archivos necesarios
para la ejecucién y creara el acceso en la Barra de inicio de Windows. Se
presentaran mensajes del avance del proceso de instalacion de las figuras
3.19,320y3.21.

Figura 3.19 Instalacion del Sistema, Paso 10 - Verificacion de Espacio
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Control de Proyectos Setup

Figura 3.20 Instalacion del Sistema, Paso 10 — Copiando Archivos del Sistema

Control de Proyectos Setup

Figura 3.21 Instalacién del Sistema, Paso 10 — Creacion del Acceso Directo

11. Finalmente se mostrara en pantalla un mensaje indicando que la instalaciéon
se completd exitosamente. De clic en el botén ;‘1""___'

Contiol de Progectos Hetup

Figura 3.22 Instalacion del Sistema, Paso 11
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3.5.3 Instalacion de la Base de Datos

Esta secciéon describe como copiar la base de datos CPROY_BASE.mdb, los
reportes, iconos y plantillas de word que el Sistema de Control de Proyectos de
Graduacion necesita para su correcto funcionamiento. Los pasos se describen
a continuacioén:

1. Tener el CD de instalacién de la Base de Datos del Sistema de Control de
Proyectos de Graduacion.

2. De clic en |la Barra de Inicio de Windows, después de clic en Ejecutar.

Figura 3.23 Instalaciéon de la Base de Datos, Paso 2

3. Escriba la ruta donde se encuentra el archivo CPROY.BAT. También podra
escogerlo desde el boton examinar. Luego de esto de clic en Aceptar.

Eﬁodmﬁnﬁmm%nm
,mnm _

w.:_ : ﬁ):umaam\cuoy.bu =

Figura 3.24 Instalacién de la Base de Datos, Paso 3
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3.5.4 Conexién a la Base de Datos

Todos los usuarios que utilicen el Sistema de Control de Proyectos de

Graduacién deberan crear una unidad logica @@E: de acceso al servidor o
computadora donde esta instalada la base de datos.

1. En el explorador de Windows de clic en Entorno de Red para buscar la
ubicacion de la base de datos.

xplotando

# & Disco de 3% (A)
# 3 Disk [C)
%4 D)
(8] Panel de control
) Impresoras

EQF 1
4 @ Todalared :

~ 4 Papelera de reciclaje ;

Figura 3.25 Conexion a la Base de Datos, Paso 1

2. Una vez localizada la carpeta CPROY en el servidor, de clic derecho para
que se presente el menu de opciones de la figura 3.26.

Figura 3.26 Conexion a la Base de Datos, Paso 2
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3. De clic en la opcion <Conectar a unidad de red...> se presentara la
siguiente pantalla, donde escogera la Unidad y la Ruta de acceso. De clic

en el boton _Aceplat |

a unmdad de e

Figura 3.27 Conexion a la Base de Datos, Paso 3
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4. ARRANQUE DEL SISTEMA

4.1. ENCENDER LA COMPUTADORA

1. Encender el swicht de potencia del CPU (Power a ON).
2. Encender el swicht de potencia del monitor (Power a ON).
3. Aparecera una pantalla de acceso a la red, en la cual tendra que ingresar el

nombre de la computadora que tenga asignada y la contrasefa de acceso,
si tuviere.

Figura 4.1 Pantalla de Acceso a la Red

4. Si Usted tiene contrasefa de acceso a la red y no la pone en la pantalla
anterior. Aparecera la siguiente pantalla pidiendo la contrasefia para iniciar
la sesidon en Windows.

ot N T R e R e g T iy

Figura 4.2 Pantalla de Contrasefia para Iniciar Sesién en Windows.

Puede cancelar la contrasefia de acceso a la red pero no tendra permisos a los
recursos compartidos por los demas usuarios.
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El sistema operativo Windows 95 o Windows 98 dependiendo de cual tenga
instalado, empezara a cargarse. Aparecera una pantalla como esta.

g oy
M FC Ouliaok

bpress
£

Hicrosoft  Internel
Qutlook  Ewmlorer

> L
nslalar  Vimeond
tlic‘rnu y

¥ R

4

Papelera  Wsdata

de reci...
& -
(5 4 r??
Norton Exeel
Systemiy..
a8
explorade

”n Y
,j.lf\ ta

Nortal NARID
Kombatd  BROS

Figura 4,3 Escritorio de Windows

A continuaciéon debe buscar el icono del Sistema
caso tenga un acceso directo en el escritorio.

e Sij usted encuentra el icono del Sistema sobre el escritorio solo

tiene que dar doble clic sobre él.

* Si no lo encuentra debe buscario en el boton Inicio luego de un clic en
Programas, de un clic en la carpeta Control de Proyectos y finalmente de un
clic en CPROY.
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Figura 4.4 Barra de Inicio de Windows

5. Luego le aparecera la siguiente pantalla de acceso.

B Ingreso al Sistema de Control de Proyecto de Graduacion

I s ¥ B PAL W 1A Y A e i 87 A e At g T i W P 0 A Sy P

Figura 4.5 Pantalla de Ingreso al Sistema

Una vez que se ingresa el User Id (identificacion del usuario) y el password
(clave), presione ENTER, o de un clic en el botén aceptar |68t

Si Usted desea salir del sistema CPROY de un clic en el botén cancelar
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Si el usuario ingresa correctamente el User Id (identificacion del usuario) y el
password (clave), enseguida podra ingresar al Sistema de Control de Proyectos
de Graduacién, en caso contrario se presentaran los siguientes mensajes de
acuerdo al caso en que se encuentre.

En caso de que el User Id (identificacion del usuario) no sea valido, el sistema
enseguida muestra el siguiente mensaje:

Figura 4.6 Mensaje de Informacién

Si el usuario ingresa mal el password (clave) se emitira el siguiente mensaje:

5 5 : A

%

Figura 4.7 Mensaje de Informacién

Si el tiempo de acceso al Sistema esta por vencer le presenta el siguiente
mensaje de avisos desde 3 dias antes:

Figura 4.8 Mensaje de Informacién

Si el tiempo de acceso al sistema ya esta vencido se muestra el siguiente
mensaje:
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Figura 4.9 Mensaje de Informacion

Al cargar la aplicacion, en caso de no encontrar el archivo “CPROY.ini"
aparecera el siguiente mensaje:

Figura 4.10 Mensaje de Error

Al cargar la aplicacion, en caso de no encontrar la base de datos en la ruta
especificada en el archivo de “CPROY..ini" aparece el siguiente mensaje:

Figura 4.11 Mensaje de Error
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5. INICIANDO LA OPERACION DEL SISTEMA

Una vez que se ha ingresado al Sistema de Control de Proyectos de
Graduacién aparecera la pantalla del Menu Principal.

5.1. MENU PRINCIPAL

TR AR IL PO T AN DAL AT G B PREETRR 0 A LW Wi F e bt A DDA T T

I )

i} Qa?{}g

( ’ - ': um "_'ﬁ
7

P“dh

..' A g .7| oo |,'_‘

. , ¥4 o7
\\ i
h WULTT, A g
’ L

Foag L TN R T S LT N R R L LN e

Figura 5.1 Pantalla Principal del Sistema de Control de Proyectos
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Sistema de Control de Proyectos de Graduacion

5.1.1 Menu Archivo

Figura 5.2 Menu Archivo del Sistema de Control de Proyectos

5.1.2 Men( Ver

Pl

mmwm'..wmm ot L WA TN LE Y St | O Aty
F7T, ‘

L. ™
- SR R
2y rr =
£ s i
. cax B 3
dh AR
* oh e v
o Wi G
) 2
¥y 5%
Vi o o
20 WA S iy
Tk AL > L et SO

Figura 5.3 Menu Ver del Sistema de Control de Proyectos
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5.1.3 Menu Procesos

LR s o s A, it g calaas g ot THEA ST A

}
;
|
i
|
|
|
|
|
;
|

Figura 5.5 Menu Procesos de Convenios del Sistema de Control de Proyectos
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PEATE F R Ta i b T Jag 8 3 - = 3 ATl Uk P o e LI LA Y s S R

1

Figura 5.7 Menu Procesos de Revisiones del Sistema de Control de Proyectos
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5.1.4 Menu Consultas

:.-vw.s-m;-n; o G, S T e Al

o £ RGN LR,
T 5 RSN A B

STELY .
W7 M LT i
PR Fane S S (V4 D A Ga Rl > e v L o T [ sy O P PR e SN B e

T T o, [ATearaie [ e [

7 o R B R S R R KA R

Figura 5.8 Menu Consuitas del Sistema de Control de Proyectos

B2
PP AR AN B TR R
VTR RT IR 14
ey sy an iy
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Figura 5.9 Menu Consultas de Convenios del Sistema de Control de Proyectos
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WOl ¢ BRI Ve U T A W 0 0 . b e e
T o - + : - :

Figura 5.10Menu Consultas de Estudiantes del Sistema de Control de Proyectos

T b o e Rt L B L o e R L LR A ]

|

A A YN

N R

Figura 5.11Menu Consultas de Manuales y Medios Magnéticos del Sistema de Control de
Proyectos
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5.1.5 Menu Mantenimientos

Figura 5.12Menu Mantenimiento del Sistema de Control de Proyectos

5.1.6 Menu Sistema

ISR LN SO I et e

Figura 5.13Menu Sistema del Sistema de Control de Proyectos
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5.1.7 Menu Ventana

by i R Gorw < e 2]

e e

Figura 5.14Menu Ventana del Sistema de Control de Proyectos
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6. MENU ARCHIVO

En este menu habra opciones para iniciar una nueva sesién como otro usuario,
cambiar de contrasefia, registrar a los usuarios, crear perfiles de acceso,
configurar la impresora, terminar sesion y salir del sistema.

)
frvcsat Sasion - :
RegttodePefles
Configurat Impresora  CiikeP
Tetmina Sesion

Cil+S

Figura 6.1 Menu Archivo

6.1. INICIAR SESION

Al elegir esta opcidon podra ingresar nuevamente al Sistema de Control de
Proyectos de Graduacion como un usuario diferente.

6.1.1 Abrir Iniciar Sesién

Para ejecutar la opcién de Iniciar Sesion lo hara de la siguiente manera:

1. Seleccione <Archivo> en el Menu de Opciones dando clic y se le
presentaran varias opciones.

2. Escoja la opcion de <Terminar Sesién>. Al hacer esto el Menu de
Opciones se desactivara y se cerraran todas las pantallas abiertas.

& CPROY - Sistema de Contol de Proyecto de Graduacion

Ao Yo Pocaar Conithes Beposs. Martenmenos, Sitema - Vegtara -

3. Escoja la opcion de <Cambio de Contrasefia>.

Habiendo ejecutado los 3 pasos anteriores se le presentara la pantalla
deseada.
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2 Login

Figura 6.2 Pantalla de Archivo, Iniciar Sesion

6.1.2 Iniciar Sesién

1. Ingrese el User Id (identificacion del usuario) y el password (clave), presione

ENTER, o de un clic en el botén aceptar _

ota:
T Si la identificacion del usuario no es la correcta se presentara el
|y |cuadro de mensaje de la figura 6.3. Si su password es el
l:‘ncon‘ecfo se mostrara el mensaje de la figura 6.4.

del 'H‘itt'mnE i

Figura 6.4 Mensaje de Informacion

(:-7‘ Si el tiempo de acceso al sistema esta por vencer se
ﬁ presentard el cuadro de mensaje de la figura 6.5 desde tres
dias antes.
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Figura 6.5 Mensaje de Informacion

Nota: [ A
= Si el tiempo de acceso al sistema ya se ha vencido se
) presentara el cuadro de mensaje de la figura 6.6.

Figura 8.6 Mensaje de Informacion

Nota:

i; \“g\ El botén Lenesier puede servir tanto para cancelar cualquiera de
las operaciones antes mencionadas limpiando la pantalfa o para

salir de esta opcién.

6.2. CAMBIO DE CONTRASENA

Con esta opcién podra cambiar su contrasefia cada vez que lo desee para
optimizar el control de acceso al sistema.

6.2.1 Abrir Cambio de Contrasefa

Para ejecutar la opcion de Cambio de Contrasefia lo hara de la siguiente
manera:

1. Seleccione <Archivo> en el Menu de Opciones dando clic y se le
presentaran varias opciones.
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2. Escoja la opcion de <Cambio de Contraseiia>.

Habiendo ejecutado los 2 pasos anteriores se le presentara la pantalla
deseada.

2x Lambio Password

| t' UserlD: [T |
| Confimer Password [ e

Figura 6.7 Pantalla de Archivo, Cambio de Contrasefia

6.2.2 Cambio de Contrasefia

1. Ingrese el User Id (identificacion del usuario) y presione ENTER. Si la
identificacion es incorrecta se presentara el siguiente mensaje:

Figura 6.8 Mensaje de Informacién

2. Ingrese el password (clave) y presione ENTER, si es correcta se
desactivaran los dos primeros cuadros de texto y el boton Acepter se

cambiara a _____l caso contrario se presentara el siguiente mensaje:

Figura 6.9 Mensaje de Informacion

3. Ingrese el nuevo password y confirmelo en el siguiente cuadro de texto.
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4. De ciic en el boton SRS o presione las teclas Alt + G.

e Si ha realizado los pasos correctamente le aparecera el mensaje
siguiente:

Figura 6.10Mensaje de Informacién

5. De un clic en el botén y la informacion quedara modificada.

e En caso que al modificar no exista la informacion basica requerida por el
sistema, este le presentara el siguiente mensaje:

Figura 6.11Mensaje de Informacion

6.3. REGISTRO DE USUARIOS

Esta opcion es manejada por el administrador del sistema para el registro de
usuarios que tendran acceso al Sistema de Control de Proyectos de
Graduacion.

6.3.1  Abrir Registro de Usuarios

Para ejecutar la opcion de Registro de Usuarios lo hara de la siguiente manera:

1. Seleccione <Archivo> en el Menu de Opciones dando clic y se le
presentaran varias opciones.

2. Escoja la opcion de <Registro de Usuarios>.
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Habiendo ejecutado los 2 pasos anteriores se le presentara la pantalla

deseada.

#r Registro de Usuanos

| - UserlD: ["—“__j
; %’_Pm :
: Confrmar Password: ] !
| . Facha de Vencimients:  [31/12/2000 |
Nombre:  [RUTH MATOVELLE l
Cago:  [DIRECTORA SERVIESPOL !
Tﬂdﬁ ww_lsm |
Eﬁdw EE A.J i

e et B

g

i

2 Reaistio de Usuarios

Figura 6.12Pantalla de Archivo, Registro de Usuarios — Crear Usuario

.

Dpciones dal Siatasia:

= @ Admmnistracion de Sistemas
= 8 Archivo
7] Registro de Usuarios
Registro de Perfiles

‘l.-

+ F§' Estudiantes v

# ' Revisiones

Registro de Informacién Almacenada y Manuale

UbicaciéndaMuuubsyMadimMaméticos -
4] ; : e paassd

i

Figura 6.13Pantalla de Archivo, Registro de Usuarios — Permisos Especiales
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6.3.2 Ingresar Registro de Usuarios

Sugerencia: -
P Para moverse de una casilla a otra utilice la tecla TAB.
<

1. Ingrese la identificacion que el usuario va ha tener y presione ENTER, si el
usuario no existe se presentara el mensaje de la figura 6.14.

Figura 6.14Mensaje de Confirmacion

Sugerencia:
) Otra manera de realizar esta tarea es ingresando la identificacién
NS de usuario y hacer clic en el botén agregar.

2. De un clic en el botdn

boton A8 | so cambiara a it
para cancelar la misma.

3. Ingrese el password y confirmelo en el siguiente cuadro de texto.
4. Ingrese la fecha de vencimiento.
5. Ingrese el nombre, cargo y titulo del usuario.

6. Ubiquese en Codigo y digite el perfil que tendra el usuario, si existiese dicho
perfil se llenara el cuadro de texto Descripcion y los perfiles que tendra el

; ; v
usuario se presentaran con el cuadro de confirmacién (marcado) en
permisos especiales como se observa a continuacion:
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2 B8 Administracion de Sistemas

= R Archivo

[

esh

Regieo de Posiles <

= @@ Procesos
= B Convenios

|.;7] Registro de Convenios

M Funcionarios
] Abonos
= &' Estudiantes

Regstro de E studiantes
Control de Requisitos y Notas

# B Aevisiones

T P A A P A IR
A s o ALY

Para ver el contenido de la lista de arbol de clic en 8". oen
E ' se mostrarén todos los perfiles asignados al usuario.

7. Si desea asignar nuevos permisos de clic en el cuadro de confirmacion

"D de la lista de arbol, este se marcara asi f .

Nota:
(ﬁ;‘«'-: De no existir el perfil se presentaréd el cuadro de mensaje de la
TR figura 6.15.
Figura 6.15Mensaje de Informacion
Sugerencia:
@ Otra manera de realizar la busqueda del perfil a asignar es dar clic
en 2  Verlos pasos a realizar en Consulta de Perfiles.
PROTCOM
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8. Presione el botén _;."'"_"J o presione las teclas Alt + G.

o Si usted ha ingresado la informacion requerida, el sistema presentara el
siguiente mensaje:

Figura 6.16 Mensaje de Informacion

9. De un clic en el botdn y la informacién quedara ingresada.

e En caso de no existir la informacién basica requerida por el sistema, este
le presentara los siguientes mensaje:

Figura 6.19Mensaje de Informacion
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10. Si desea ingresar uno nuevo vuelva al paso 1, si desea consultar, modificar
o eliminar vea los siguientes puntos.

6.3.3 Consultar Registro de Usuarios

1. Ingrese la identificacion del usuario y presione ENTER. La informacion sera

presentada.

Suge_rencia:

Otra manera de realizar esta tarea es ingresando la identificacion
de usuano y hacer clic en el botén agregar.

6.3.4 Modificar Registro de Usuarios

1. Realice el paso 1 para consultar un registro de usuario.

2. De clic el botén ml Note que al realizar esta accion el botén ha
cambiado a _ Seebar |

3. Verifique que sea el usuario que se desea modificar.

4. Modifique la informacion.

5. De clic en el botdn i""_' o presione las teclas Alt + G.

e Si ha realizado los pasos correctamente le aparecera el mensaje
siguiente:

6. De un clic en el botén

Figura 6.20Mensaje de Informacién

y la informacion quedara modificada.

e En caso de no existir la informacion basica requerida por el sistema, este
le presentara los siguientes mensaje:

PROTCOM
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Mensaje del Siste

Figura 6.23Mensaje de Informacién

6.3.5 Eliminar Registro de Usuarios

1. Realice el paso 1 para consultar un registro de usuario.

2. Verifique que es el usuario que usted desea eliminar.

3. De un clic en el botdn o presione las teclas Alt + E.

e Si usted ha realizado correctamente los tres primeros pasos le
aparecera el siguiente mensaje:
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para confirmar la eliminacién o un clic en
d para cancelar la misma.

5. Si usted no confirmé la eliminacién la informacion quedara exactamente
igual, de lo contrario usted observara el siguiente mensaje.

snsage del SistemaBg

o

6. De un clic en el boton y la informacién quedara eliminada.

Nota: !
= Si el usuario al utilizar el sistema ha afectado datos no podra ser
'%’\ eliminado porque existe una bitdcora de lo que ha realizado
diariamente. Se presentara el cuadro de mensaje de la figura 6.26.

. Mensaje del Sistema
e ), T ot

—— 1 puede servir tanto para cancelar cualquiera de
las operaciones antes mencionadas limpiando la pantalla o para
salir de esta opcion.
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6.4. REGISTRO DE PERFILES

Esta opcion es manejada por el administrador del sistema para el registro de
perfiles para asignar a usuarios.

6.4.1 Abrir Registro de Perfiles

Para ejecutar la opcion de Registro de Perfiles lo hara de la siguiente manera:

1. Seleccione <Archivo> en el Menu de Opciones dando clic y se le
presentaran varias opciones.

2. Escoja la opcion de <Registro de Perfiles>.

Habiendo ejecutado los 2 pasos anteriores se le presentara la pantalla
deseada.

2 Heaistio de Perhles

= R Archivo Agregar
M Registio de Usuarios A
Registio de Perfiles Modificar |
& BB Procesos AT LRCTR I
= 2§ Convenios Eliminar
Registro de Convenios PRI
Funcionarios Cangelas |
= B iam ol
= ‘rh i mnbace :—’

Figura 6.27 Pantalla de Procesos, Registro de Perfiles

6.4.2 Ingresar Registro de Perfiles

- — - —_—

Sugerencia: | A -
P Para moverse de una casilla a otra utilice la tecla TAB. 1
PROTCOM " Capitulo 6 - Pigina 13 ESPOL
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1. De clic en el boton ;_"'ﬂ_l El sistema agregara automaticamente un
nuevo codigo al perfil, secuencialmente a los ya existentes y se cambiara a

2. Ingrese la descripcion del perfil.

3. Para asignar nuevos perfiles de clic en el cuadro de confirmacién 1] de

la lista de arbol, este se marcara asi = .

= [ Administracion de Sistemas
= {8 Archivo
[] Registro de Usuanos
)
= @B Procesos
- & g Convenios
[[] Registro de Convenios
[] Funcionasios !
[C] Abonos .‘.d

= PR L ohlisnter

. l
— Para ver el contenido de la lista de &rbol de clic en =T o en
8 H' se mostraran todos los perfiles asignados al usuaro.

4. Presione el botén ...;""_":_l o presione las teclas Alt + G.

e Si usted ha ingresado la informaciéon requerida, el sistema presentara el
siguiente mensaje:

Figura 6.28 Mensaje de Informacion

L Aceplar

5. De un clic en el botén y la informacién quedara ingresada.
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e En caso de no existir la informacién basica requerida por el sistema, este
le presentara los siguientes mensaje:

Figura 6.30Mensaje de Informacion

6. Si desea ingresar uno nuevo vuelva al paso 1, si desea consultar, modificar
o eliminar vea los siguientes puntos.

6.4.3 Consultar Registro de Perfiles

1. Ingrese el coédigo del perfil y presione ENTER. La informacion sera
presentada.

Sugerencia: |
3 Otra manera de realizar esta tarea es ingresando el cédigo del
N perfil y hacer clic en el botén agregar.
|
Nota:
["3‘-_ : De no existir el perfil se presentara el cuadro de mensaje de la

figura 6.31.
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Sugerencia:

N

L S N e PN | ALV TR A T P SR R s
T B s A A T S s T 2o e A & it A1

“PERFIL ADMINISTRATIVO A
PERFIL DE ASISTENTE A

Figura 6.32 Pantalla de Ayuda. Perfil

6.4.4 Descripcion de la Pantalla de Ayuda

Si presiona el botén m buscara los datos basandose en los criterios
escogido y/o ingresados. Los cuales se describen a continuacion:

e En el siguiente cuadro de texto Pl ingrese el codigo del

perfil a buscar.

e En el siguiente cuadro de texto
ingrese la descripcion del perfil.
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Una vez que se ha presentado el filtro de informaciéon requerido, debera dar
doble clic en la columna de codigo del registro que desea consultar. Con lo cual
se pasaran los datos a la pantalla de mantenimiento respectiva.

O
Bk s

" PERFIL ADMINISTRATIVO
02 PERFIL DE ASISTENTE A

¥
Nota:
= Si no se escogiera ningun critenio en la lista de vista apareceran
i - todos los registros de la tabla.
Nota
r"’ Si la pantalla de Perfiles estuviese cerrada aparecera el
A {%\ mensaje de la figura 6.33.
Figura 6.33 Mensaje de Error
Nota: 1
(‘T:_ : Para ver de una forma ordenada el contenido de la lista de vista

de clic en la columna a ordenar.

6.4.5 Modificar Registro de Perfiles

1. Realice el paso 1 para consultar un registro de perfil.

2. De clic el botén m-] Note que al realizar esta accién el botéon ha

cambiado a _.!';_.""'__J
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3. Verifique que sea el perfil que se desea modificar.

4. Modifique la informacion.

5. De clic en el boton ﬂj o presione las teclas Alt + G.

e Si ha realizado los pasos correctamente le aparecera el mensaje
siguiente:

Figura 6.34Mensaje de Informacion

LA ANy B ED
T o
A

6. De un clic en el botén y la informacion quedara modificada.

e En caso de no existir la informacién basica requerida por el sistema, este
le presentara los siguientes mensaje:

Figura 6.36 Mensaje de Informacion
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6.4.6 Eliminar Registro de Perfiles

1. Realice el paso 1 para consultar un registro de perfil.

2. Verifique que es el perfil que usted desea eliminar.

3. De un clic en el botén _Efmina o presione las teclas Alt + E.

e Si usted ha realizado correctamente los tres primeros pasos le
aparecera el siguiente mensaje:

Figura 6.37 Mensaje de Confirmacion
: I Si B R i ;
4. De un clic en el boton para confirmar la eliminacién o un clic en
el boton B8 1 para cancelar la misma.

5. Si usted no confirmd la eliminacion la informacion quedara exactamente
igual, de lo contrario usted observara el siguiente mensaje.

Figura 6.38Mensaje de Informacion

6. De un clic en el botén y la informacién quedara eliminada.

Nota:

;;. \'3_:\ % El boton 28| uede servir tanto para cancelar cualquiera de
lis operaciones antes mencionadas limpiando la pantalla o para

salir de esta opcién.
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6.5. CONFIGURAR IMPRESORA

6.5.1 Abrir Iniciar Sesiéon

Para ejecutar la opcion de Iniciar Sesion lo hara de la siguiente manera:

1. Seleccione <Archivo> en el Menu de Opciones dando clic y se le
presentaran varias opciones.

2. Escoja la opcidn de <Configurar Impresora>, o utilice las teclas Ctrl + P

Habiendo ejecutado los 2 pasos anteriores se le presentara la pantalla
deseada.

ST o
& A IR T a s M

2

Figura 6.39 Configuracion de impresion.

En esta pantalla se puede escoger:

La impresora donde desea imprimir.
Modiﬁqar las propiedades de la impresora seleccionada, dando clic en el

boton _E¥E®E | de la Figura 6.39.
» Eltamano o tipo de hoja en donde desea que se imprima el informe.
L ]

La orientacién del informe en la pagina, es decir horizontal o vertical.
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6.6. SALIR

Esta opcion permite salir del Sistema de Control de Proyectos de Graduacion,
al hacer esto se cerraran todas las pantallas que tenga abiertas sin grabar la
informacién. Para salir del Sistema de Control de Proyectos de Graduaciéon hay
varias formas entre las cuales estan:

e En el Menu Archivo eligiendo la opcién Salir.
e Dando un clic en el botén X ubicado en la parte superior derecha de la
ventana.
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7. MENUVER

En este menu habra opciones para personalizar la pantalla principal del
Sistema de Control de Proyectos de Graduacién, tales como desactivar o
activar la barra de estado y la barra de herramientas.

Figura 7.1 Menu Ver

7.1. BARRA DE ESTADO

Permite hacer visible o no la barra de estado de la pantalla principal, al hacer
esto habra mas espacio para las pantallas.

Figura 7.2 Barra de estado.

Para activar la barra de estado haga lo siguiente:

e Haga clic en barra de estado del Menu Ver, enseguida esta opcion se
marcara con un visto.

Para desactivar la barra de estado haga lo siguiente:

e Haga clic en barra de estado del Menu Ver, en este caso el visto
desaparecera.

7.2. BARRA DE HERRAMIENTAS

Permite hacer visible o no la barra de herramientas. Si la barra de
herramientas no esta visible s6lo podra acceder a los programas principales
mediante el menu de opciones.

Figura 7.3 Barra de herramientas.
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Para activar la barra de herramientas haga lo siguiente:

¢ Haga clic en barra de herramientas del Menu Ver, enseguida esta opcion se
marcara con un visto.

Para desactivar la barra de herramientas haga lo siguiente:

e Haga clic en barra de herramientas del Menu Ver, en este caso el visto
desaparecera.
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8. MENU PROCESOS

Este menu permite realizar los diferentes procesos tales como registrar a los
estudiantes para proyecto de graduacion, Convenios con las empresas y sus
pagos,; inventario, revisiones, ubicacién y préstamo de manuales e informacion
almacenada.

Figura 8.1 Menu Procesos

8.1. CONVENIOS

Figura 8.2 Menu de Procesos, Convenios

8.1.1 Registros de Convenios

Esta opcion permite la manipulacién de los datos de los diferentes convenios
de los clientes.

8.1.1.1 Abrir Registro de Convenios

Para ejecutar la opcion de Registro de Convenios lo hara de la siguiente
manera:

1. Seleccione <Procesos> en el Menu de Opciones dando clic y se le
presentaran varias opciones.

PROTCOM Capitulo 8 - Pdgina 1 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Control de Proyectos de Graduacion

2. Escoja la opcion de <Convenios> se presentara un submenu.
3. Escoja la opcién de <Registro de Convenios>.

Habiendo ejecutado los 3 pasos anteriores se le presentara la pantalla
deseada.

EMENTEACO!

AL NAC &LRLSTH MENDIDZA MIDRE IRA

GUE CalLF NIVEHA Y La TAA

Figura 8.3 Pantalla de Procesos, Registro de Convenios

8.1.1.2 Ingresar Registro de Convenios

Sugerencia: _ N
@ Para moverse de una casilla a otra utilice la tecla TAB.

. El sistema agregara automaticamente un
nuevo codigo para Convenios secuencialmente a los ya existentes y se

cambiara a =

2. Ingrese la descripcion, empresa, RUC, direccion y teléfono.

3. Escoja el gerente haciendo clic en la flecha 2l luego aparecera la siguiente
lista:
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<NINGUND> '
CEPEDA MATILDE
MATOVELLE VILLAMAR RUTH

4. Escoja el tipo de Convenio haciendo clic en la flecha E, luego aparecera la
siguiente lista:

5

GENERAL
MEGA PROYECTO
INTERNOD

5. Escoja la moneda haciendo clic en la flecha 2 luego aparecera la siguiente
lista:

(NINGUNA>
SUCRES
DOLARES

6. Ingrese el costo del convenio.

7. Escoja el estado haciendo clic en la flecha 3 Iuego aparecera la siguiente
lista:

DESARROLLD
FASE DE ESTUDIO
MANTENIMIENTO
TERMINADO

e Si no existieran estados de convenios registrados se
e presentaré el cuadro de mensaje de la figura 8.4.

Figura 8.4 Mensaje de Informacién

8. Ingrese las fechas de inicio, terminacion, tiempo de mantenimiento, fecha
de aceptacion.
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9. Escoja la forma de pago haciendo clic en la flecha = luego aparecera la
siguiente lista:

EXENTO
PAGOS
BIENES

e Siescoge la forma de pago Exento debera continuar con el paso 13.
e Siescoge la forma de pago Pagos deberéa continuar con el paso 10.

* Siescoge la forma de pago Bienes debera continuar con el paso 11.

Nota:
) Si escogiera una forma de pago que no esta relaciona con el
.\S‘A tipo de convenio se presentard el cuadro de mensaje de la
figura 8.5.

Figura 8.5 Mensaje de Informacion

10.Ingrese el porcentaje y la fecha de pago en el cuadro de celdas SPREAD.
Contintie con el paso 13.

i
i

Nota:
o~ Si el porcentaje de pago excede al 100% se presentara el
&\ |cuadro de mensaje de la figura 8.6. Por el contrario si el
porcentaje es menor se presentara el mensaje de la figura 8.7.
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Figura 8.7 Mensaje de Informacion

o Para agregar o eliminar una linea en el cuadro de celdas de pagos de
clic derecho en la columna de numeracion, aparecera el siguiente
menu:

e Al completar el porcentaje de pago aparecera inhabilitado la opcion
<Agregar> como se observa a continuacion:

= Si desea eliminar los datos de la fila del cuadro de celdas de
\jﬁ pagos y estos ya existen en la tabla se presentara el cuadro de
mensaje de la figura 8.8.

Figura 8.8 Mensaje de Confirmacion
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11.Ingrese la descripcion de los bienes en el cuadro de texto de multiples
lineas.

1IMPRESORA INVECCIOW DE TINTA QUE PERMITA &
IMPRESION DE TRANSFERENCIAS

d

12.De clic en el cuadro de verificacion I B % Vaya al paso 13.

13.Ingrese los datos del cuadro de celdas Detalles de Sistemas. Escoja el

sistema dando clic en la columna Sistemas para que aparezca la flecha =]
de clic en dicha flecha y le aparecera la siguiente lista:

002 ACADEMICO
003 ACTIVOS FJOS -
071 ADMINISTRACION DE PRODI
004 ADQUISICIONES

034 AHORROS :
072_APLICACION COMPUTACION,

14.Escoja el director dando clic en la columna director para que aparezca la
flecha = de clic en dicha flecha y le aparecera la siguiente lista:

14 ESPINOZA CARDENAS ALEX &
12 JONES ROBERTO

03 LOMBEIDA CHAVEZ JORGE

08 MATOVELLE RUTH

10 OVALLE BERNARDO
04 SOLORZAND DE NAN NAYE ¥

15.Ingrese la descripcion vy version en el cuadro de celdas de Detalles de
Sistemas.

16. Escoja el lenguaje dando clic en la columna lenguaje para que aparezca la
flecha ¥l de clic en dicha flecha y le aparecera la siguiente lista:

024 ACCESS 20
035 ACCESS 7.0 3
032 ACUCOBOL PARA WIND
022 DREAMWEAVER 1.0
023 FOX GRAPH 1.0

013 FOX PRO PARADOS 20 %
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17.Escoja la base de datos dando clic en la columna base de datos para que

aparezca la flecha 2 de clic en dicha flecha y le aparecera la siguiente
lista:

028 ACCESS 1.1
011 ACCESS 20

004 ACCESS 7.0

034 DB 20

030 FOXBASE PARADOS 1.0
016 INFORMIX 7.2 -

18.En el cuadro de celdas de Detalles de Sistemas de clic derecho en la
columna de numeracion, le aparecera el siguiente menu:

19. Para agregar otra fila al cuadro de celdas Detalles de Sistemas de clic en
<Agregar>.

20.Para eliminar una fila en el cuadro de celdas Detalles de Sistemas de clic en
<Eliminar>.

r"::w“ Si los datos de la fila del cuadro de celdas SPREAD tiene datos
P~ relacionados se presentaré el cuadro de mensaje de la figura
8.9

Figura 8.9 Mensaje de Informacién

ra’-“ \ Si desea eliminar los datos de la fila del cuadro de celdas
! ‘3\ SPREAD y estos ya existen en la tabla se presentaré el cuadro
de mensaje de la figura 8.10.
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21. Presione el boton _ 8#abss | presione las teclas Alt + G.

+ Siusted ha ingresado la informacién requerida, el sistema presentara el
siguiente mensaje:

Figura 8.11 Mensaje de Informacion.

22.De un clic en el botén y la informacién quedara ingresada.

¢ En caso de no existir la informacion basica requerida por el sistema, este
le presentaran los siguientes mensajes:

Figura 8.13 Mensaje de Informacion.
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Figura 8.15 Mensaje de Informacién.

Nota:
Si se introduce una fecha incorrecta en el cuadro de texto
editado al dar ENTER se presentard el cuadro de mensaje de
la figura 8.15.

|
A

23.Si desea ingresar uno nuevo vuelva al paso 1, si desea consultar, modificar
o eliminar vea los siguientes puntos.

8.1.1.3 Consultar Registros de Convenios

1. Ubiquese en Cddigo, ingrese el codigo a consultar y presione la tecla
ENTER; si existiese el Convenio se presentara los datos, caso contrario
aparecera el siguiente mensaje:

Figura 8.16 Mensaje de Informacién
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Sugerencia:
g Una segunda manera de realizar esta tarea es digitando el cédigo
y hacer clic en - Bareger l
Sugerencia: '
R Otra manera de realizar esta tarea es hacer ciic en L, a
continuacién aparecera la pantalla de ayuda de la figura 8.17.

2 Buscar. Convenios

R

413902 COL. NAC. AUGUSTO MENDOZA MOREIRA DISENO E o
419520 CONSULTOR VETERINARIO DR. PET SISTEMATL
413821 COOPERATIVA AHORRO Y CREDITO "LADOLD... AUTOMAT
419908 DISTRIBUIDORA AtM SISTEMA [
19915 ECAPAG 2000 - ESPOL SISTEH&E vl
G 1 P A (e | 3

T I T T LI B T e e L e e L S L

Figura 8.17 Pantalla de Ayuda. Convenios

8.1.1.4 Descripcion de la Pantalla de Ayuda

Si presiona el boton ———aed buscara los datos basandose en los criterios
escogido y/o ingresados. Los cuales se describen a continuacién:

oo 15 | ingrese el codigo de

 En el siguiente cuadro de texto
Convenio a buscar.

e En el siguiente cuadro de texto B " ingrese el

nombre de la empresa a buscar.

 De igual forma escoja el estado del Convenio haciendo clic en la flecha =
aparecera la siguiente lista:
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<TODOS >

FASE DE ESTUDIO
MANTENIMIENTO
DESARROLLO

[ TERMINADO

Una vez que se ha presentado el ﬁttro' de informacién requerido, debera dar
doble clic en la columna convenio del registro que desea consultar. Con lo cual
se pasaran los datos a la pantalla de proceso respectiva.

COL. NAC. AUGUSTO MENDOZA MOREIRA i
19920 CONSULTOR VETERINARIO DR. PET SISTEMA [

19921 COOPERATIVA AHORRO Y CREDITO "LADOLO... AUTOMAT
19309 DISTRIBUIDORA ASM SISTEMA [
| 13315 ECAPAG 2000 - ESPOL smm@;
a1 u»yx_a;.n;:.;.;u,;f_., el o AR S k 2 3 %

| Si no se escogiera ningun criterio en la lista de vista apareceran
L todos los registros de Convenios.

x-'l Si la pantalla de Registro de Convenios estuviese cerrada
‘E\ aparecera el mensaje de la figura 8.18.

Figura 8.18 Mensaje de Error

g3 Para ver de una forma ordenada el contenido de Ia lista de vista
de clic en la columna a ordenar.

8.1.1.5 Modificar Registro de Convenios

1. Realice el paso 1 para consultar los datos de convenios.

2. De clic el botén Modifica| Note que al realizar esta accién el botén ha

cambiado a _ Srebar |
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3. Verifique que sea el Convenio que se desea modificar.

4. Modifique la informacion.

5. De clic en el boton . Seaber |, presione las teclas Alt + G.

e Si ha realizado los pasos correctamente le aparecera el mensaje
siguiente:

Figura 8.19 Mensaje de Informacion

6. De un clic en el botén d y la informacién quedara modificada.

e En caso que al modificar no exista la informacién basica requerida por el
sistema, este le presentara el siguiente mensaje:

Figura 8.20 Mensaje de Informacién

Nota:
Si modificara la columna sistemas y existieren asignados
estudiantes para su desarrollo se presentard el cuadro de
mensaje de la figura 8.21.

Figura 8.21 Mensaje de Informacién
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8.1.1.6 Eliminar Registro de Convenios

1. Realice el paso 1 para consultar los datos de convenios.

2. Verifique que sea el convenio que desea eliminar.

3. De un clic en el botén _EMmmar |  presione las teclas Alt + E.

e Si usted ha realizado correctamente los tres primeros pasos le
aparecera el siguiente mensaje:

para confirmar la eliminacién o un clic en
-1 para cancelar la misma.

5. Si usted no confirmd la eliminacién la informaciéon quedara exactamente
igual, de lo contrario usted observara el siguiente mensaje.

Nota:
(:::‘7* Si existieran estudiantes registrados en el convenio que desea
S\ | eliminar se presentard el cuadro de mensaje de la figura 8.24.

PROTCOM Capitulo 8 - Pdgina 13 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Control de Proyectos de Graduacidn

. Mensaje del Listema
e = i

]

Figura 8.24 Mensaje de Informacién

Nota:
i \'ﬁ'\ El botén ~ . puede servir tanto para cancelar cualquiera
de las operaciones antes mencionadas limpiando la pantalla o
para salir de esta opcion.
Nota:
.\FS\ El botén 2 se lo utilizaré para presentar en word los
datos de los convenios.

8.1.2 Funcionarios

Esta opcion permite la manipulacién de los datos de funcionarios de convenios.

8.1.2.1 Abrir Funcionarios
Para ejecutar la opcion de Funcionarios lo hara de la siguiente manera:

1. Seleccione <Procesos> en el Menu de Opciones dando clic y se le
presentaran varias opciones.

2. Escoja la opcién de <Convenios> se presentara un submenu.
3. Escoja la opcion de <Funcionarios>.

Habiendo ejecutado los 3 pasos anteriores se le presentara la pantalla
deseada.
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2 Funcionanos de Convemos

iﬂntmﬁi‘m | SEND E IMPLE ;-:1?*4";:':~,r =- i m E{ ;

MAT AUGLUSTO MENDDZA MOA

ENE

oy B
R

s
|

m

L3, J i L v

Figura 8.25 Pantalla de Procesos, Funcionarios

8.1.2.2 Ingresar Funcionarios

Sugerencia:
@ Para moverse de una casilla a otra utilice la tecla TAB.

1. Ubiquese en Nro. Convenio, digite el codigo del Convenio para ingresar el
funcionario y presione la tecla ENTER; si existiese el Convenio se
presentara la descripcion y empresa del Convenio, caso contrario aparecera
el siguiente mensaje:

Figura 8.26 Mensaje de Informacién

2. De clic en el boton A% | £| sistema agregara automaticamente un
nuevo codigo para funcionarios secuencialmente a los ya existentes del

. gl

Convenio, cambiandose el cuadro combinado M
r- y ademas el botén se cambiaré a

a cuadro de texto %
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3. Ingrese los nombres, cargo, area, teléfono, fax y e-mail (correo electrénico).

4. Presione el botén

_Brebar | presione las teclas Alt + G.

o Si usted ha ingresado la informacion requerida, el sistema presentara el
siguiente mensaje:

Mensaje del Siste

5. De un clic en el botén : y la informacion quedara ingresada.

e En caso de no existir la informacién basica requerida por el sistema, este
le presentaran los siguientes mensajes:

 Mensage del Siste . B9 !

Figura 8.28 Mensaje de Informacion.
8.1.2.3 Consultar Funcionarios
1. Ubiquese en Nro. Convenio, digite el codigo del Convenio para consultar

funcionarios y presione la tecla ENTER; si existiese el Convenio se
presentara la descripcion, empresa del Convenio y el cuadro combinado

gdga: | =l se llenara con los funcionarios

existentes, caso contrario aparecera el siguiente mensaje:
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Figura 8.29 Mensaje de Informacion

Sugerencia: . . .
@ Una segunda manera de realizar esta tarea es digitando el cédigo

y hacer clic en . 20regat I

Suge_re_ncia:
g

Otra manera de realizar la busqueda del convenio es dar clic en

A continuacibn aparecerd la pantalla de ayuda de
Convenios. Ver punto 8.1.1.4 — Descripcién de la Pantalla de
Ayuda.

2. Escoja el codigo de funcionario haciendo clic en la flecha = luego
aparecera la siguiente lista:

3

TLCDA CELESTE OVIEDD DE MARIS

8.1.2.4 Modificar Funcionarios

1. Realice el paso 1 y 2 para consultar los datos de convenios y modificar a
cualquier funcionario.

2. De clic el boton Modificar| Note que al realizar esta accion el botén ha
cambiado a _ rabar |

3. Verifique que sea el funcionario que se desea modificar.

4. Modifique la informacion.

5. De clic en el boton _SFaba |, presione las teclas Alt + G.
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e Si ha realizado los pasos correctamente le aparecera el mensaje
siguiente:

Figura 8.30 Mensaje de Informacion

6. De un clic en el botdn y la informacion quedara modificada.

e En caso que al modificar no exista la informacion basica requerida por el
sistema, este le presentara el siguiente mensaje:

Figura 8.31 Mensaje de Informacion

8.1.2.5 Eliminar Funcionarios

1. Realice el paso 1 y 2 para consultar los datos de convenios y eliminar a
cualquier funcionario.

2. Verifique que sea el funcionario que desea eliminar.

3. De un clic en el boton _Elminar | presione las teclas Alt + E.

e Si usted ha realizado correctamente los tres primeros pasos le
aparecera el siguiente mensaje:

« Mensaje del Sistema ‘

\?)  Est sequeo de Elmines f epresertanie: LCDA. CELESTE OVIEDO DE MARISCAL

Figura 8.32 Mensaje de Confirmacion
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4. De un clic en el botén o para confirmar la eliminacion o un clic en

el botén = J para cancelar la misma.

5. Si usted no confirmé la eliminacién la informacion quedara exactamente
igual, de lo contrario usted observara el siguiente mensaje.

: Mensaje del Sistema B3

Figura 8.33 Mensaje de Informacion

6. De un clic en el botdn y la informacion quedara eliminada.

Nota:

- A puede servir tanto para cancelar cualquiera
de las operaciones antes mencionadas limpiando fa pantalla o
para salir de esta opcién.

8.1.3 Abonos

Esta opcion permite la manipulacion de los abonos de convenios.

8.1.3.1 Abrir Abonos

Para ejecutar la opcién de Abonos lo hara de la siguiente manera:

1. Seleccione <Procesos> en el Menu de Opciones dando clic y se le
presentaran varias opciones.

2. Escoja la opcion de <Convenios> se presentara un submenu.

3. Escoja la opcion de <Abonos>.

Habiendo ejecutado los 3 pasos anteriores se le presentara la pantalla
deseada.
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u Reqiztio de Abonos por Convemos

L v SRR sl - D el -

,wm T T _] cm [
[swde - ETSENGOGOE mm ey e

Figura 8.34 Pantalla de Procesos, Abonos

8.1.3.2 Ingresar Abonos

Sugerenciazlp de lla a otra utilice la tecla TAB
@ ‘aramoverse una casilla a otra utilice la tecla .

1. Ubiquese en Convenio Nro., digite el cddigo del Convenio para ingresar el
funcionario y presione la tecla ENTER; si existiese el Convenio se
presentara la descripcion, empresa del Convenio y tipo de moneda , caso
contrario aparecera el siguiente mensaje:

Figura 8.35 Mensaje de Informacion

===, | Si el Convenio es de tipo EXENTO se presentar el cuadro de
B mensaje de la figura 8.36. En cambio si el tipo de Convenio es
BIENES se mostrara el cuadro de mensaje de la figura 8.37.
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e del Sistema

4 El sistema agregara automaticamente un
nuevo numero de abono secuencialmente a los ya existentes del Convenio,

‘ ég 3 a cuadro de texto

r::-‘f Si el saldo del Convenio es cero no podra ingresar mas abonos, y
S\ | se presentara el cuadro de mensaje de la figura 8.38.

Figura 8.38 Mensaje de Informacién

3. En el cuadro de texto editado Fecha aparecera la fecha actual. Usted podria
modificarla.
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4. Escoja el tipo de moneda en la que se va a pagar haciendo clic en la flecha
¥l luego aparecera la siguiente lista:

l 3

SUCRES
DOLARES

.:-~ Si la moneda de pago del convenio fuera sucre el cuadro
S5\ | combinado tipo de moneda y el cuadro de texto cotizacion
apareceran inhabilitados.

5. Sielige de la lista la opcion délares podra ingresar la cotizacion.

6. Ingrese la cantidad y numero de recibo.

7. Presione el boton _ Brabss | presione las teclas Alt + G.

¢ Si usted ha ingresado la informacioén requerida, el sistema presentara el
siguiente mensaje:

8. De un clic en el botdn - y la informacion quedara ingresada.

¢ En caso de no existir la informacion basica requerida por el sistema, este
le presentaran los siguientes mensajes:

Figura 8.40 Mensaje de Informacion.
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. Mensae del Sistema

Figura 8.41 Mensaje de Informacién

TEra Si el valor del abono excede al saldo de pago del convenio se
L2\ | presentaré el cuadro de mensaje de la figura 8.42.

: Mensaje del Sistema

Figura 8.42 Mensaje de Informacion

8.1.3.3 Consultar Abonos

1. Ubiquese en Convenio Nro., digite el codigo del Convenio para consultar los
abonos y presione la tecla ENTER, si existiese el Convenio se presentara la
descripcion, empresa del Convenio y el cuadro combinado

.-

.éﬂ 3 se llenara con los abonos existentes, caso contrario

aparecera el siguiente mensaje:

. Mensaje del Sistema 8

{\ﬁw

Figura 8.43 Mensaje de Informacion
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Sugerencia: _ N .
@ Una segunda manera de realizar esta tarea es digitando el codigo
y hacer clic en ‘m’
Sugerencia:
qp Otra manera de realizar la bisqueda del convenio es dar clic en
Y

2 A continuacion aparecera la pantalla de ayuda de
Convenios. Ver punto 8.1.1.3 - Descripcién de la Pantalla de
Ayuda.

2. Escoja el nimero del abono haciendo clic en la flecha # luego aparecera
la siguiente lista:

—=
o ]

8.1.3.4 Modificar Abonos

1. Realice el paso 1 y 2 para consultar los datos de convenios y modificar a
cualquier abono.

2. De clic el botén m . Note que al realizar esta accidén el botdn ha

cambiado a _ Bebar |
3. Verifique que sea el abono que se desea modificar.

4. Modifique la informacion.

5. De clic en el boton 2 |, hresione las teclas Alt + G.

e Si ha realizado los pasos correctamente le aparecera el mensaje
siguiente:

Figura 8.44 Mensaje de Informacién
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6. De un clic en el botén - y la informacién quedara modificada.

* En caso que al modificar no exista la informacién basica requerida por el
sistema, este le presentara el siguiente mensaje:

Figura 8.45 Mensaje de Informacion
8.1.3.5 Eliminar Abonos
1. Realice el paso 1 y 2 para consultar los datos de convenios y eliminar a

cualquier abono.

2. Verifique que sea el abono que desea eliminar.

3. De un clic en el boton _ Eimin o presione las teclas Alt + E.

e Si usted ha realizado correctamente los tres primeros pasos le
aparecera el siguiente mensaje:

. Mensaje del ';I stema

Q Eﬁamd&tm'lmm
_ B ““ _

Figura 8.46 Mensaje de Confirmacion

4. De un clic en el boton wd para confirmar la eliminacién o un clic en

R 77
el boton S

para cancelar la misma.

5. Si usted no confirmd la eliminacién la informacion quedara exactamente
igual, de lo contrario usted observara el siguiente mensaje.
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El botén 2 puede servir tanto para cancelar cualquiera
de ias operaciones antes mencionadas limpiando ia pantalla o
para salir de esta opcion.

8.2. ESTUDIANTES

Figura 8.48 Menu de Procesos, Estudiantes

8.2.1 Registro de Estudiantes

Esta opcion permite la manipulacion del registro de estudiantes en proyectos
de graduacion.

8.2.1.1 Abrir Registro de Estudiantes

Para ejecutar la opcion de Funcionarios lo hara de la siguiente manera:

1. Seleccione <Procesos> en el Menu de Opciones dando clic y se le
presentaran varias opciones.

2. Escoja la opcion de <Estudiantes> se presentara un submenu.
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3. Escoja la opcién de <Registro de Estudiantes>.

Habiendo ejecutado los 3 pasos anteriores se le presentard la pantalla
deseada.

% SOLORZANO DE NAN NAYETH
014 SISTEMA DE INVENTARIO _Ef SOLORZANO DE NAN NAYETH
025 SISTEMA GERENCIAL 122 SOLORZANO DE NAN NAYETH
038 SISTEMA DE CUENTAS POR COBRAR il SOLORZAND DE NAN NAYETH

Figura 8.49 Pantalla de Procesos, Registro de Estudiantes

8.2.1.2 Ingresar Registro de Estudiantes

Sugerencia: '
e ara moverse una aa ce :
@ P, de casilla a otra utilice la tecla TAB

1. Ingrese el numero de matricula del estudiante y presione la tecla
ENTER, si es el primer registro del estudiante se presentara el cuadro de
mensaje de la figura 850. Ademas el cuadro combinado

se cambiara al siguiente cuadro de texto
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Figura 8.50 Mensaje de Informacion

Nota:
rjf-? Si ya existieran registros del estudiante debera dar clic en el botén

para crear un nuevo registro. El botén se cambiard a

Solo podrén existir tres registros. Si quisiera agregar uno nuevo
aparecera el cuadro de mensaje de la figura 8.51.

 Mensaje del HSistema

Figura 8.51 Mensaje de Informacion

Nota:
= En las siguientes figuras se observa cuando no se puede agregar
W ?B\ un nuevo registro del estudiante.

Figura 8.52 Mensaje de Informacién
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Figura 8.54 Mensaje de Informacion

2. Ingrese el apellido y nombre.

3. Escoja la carrera haciendo clic en la flecha = luego apareceré la siguiente
lista:

Bl

—_—

ANALISIS DE SISTEMAS

ANALISIS DE SOPORTE DE MICROCOMPUTADDRES
DISEND GRAFICO Y PUBLICITARIO

PROGRAMACION DE SISTEMAS

SECRETARIADO EJECUTIVO EN SISTEMAS DE INFOH

4. Ingrese la direccion, teléfonos y e-mail (correo electronico). A la fecha del
registro se le asignara la fecha del sistema.

5. Escoja el afio del registro haciendo clic en la fiecha # luego aparecera la
siguiente lista:

1999

al

6. Escoja el término haciendo clic en la flecha =l luego apareceré la siguiente
lista:

PRIMEROD
SEGUNDO
VACACIONES
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Nota:
w. Al realizar esta accion la fecha de terminacién se calcularé
"%\ | autométicamente, asi como el valor del registro.

Si no existieran tasas para el aflo y término escogido apareceré el
cuadro de mensaje de la figura 8.55.

Figura 8.55 Mensaje de Informacién

7. Ingrese el numero de convenio al cual el estudiante estara asignado para
desarrollar sistemas y presione la tecla ENTER. Aparecera la descripcion,
nombre de la empresa y se llenara el cuadro de celdas de Sistemas con los
sistemas del convenio, asi como los directores de cada sistema. Como se
observa a continuacion:

REE e 'SOLORZAND DE NAN NAYETH
{12 J55 014 SISTEMA DE INVENTARIO 2 SOLORZANO DE NAN NAYETH
3l 13 SOLORZANO DE NAN NAYETH

__ SOLORZANG DE NAN NAYETH

S | figura 8.56.

Figura 8.56 Mensaje de Informacién
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Sugerencia: . ) _ _
@ Una manera de realizar la busqueda del convenio es dar clic en

28] A continuacién aparecerd la pantalla de ayuda de
Convenios. Ver punto 8.1.1.4 — Descripcién de la Pantalla de

Ayuda.

8. En el cuadro de celdas de Sistemas tendra que marcar los sistemas a
desarrollar por el estudiante y asignarie un director dando clic en el cuadro
de verificacion de la columna de la izquierda de cada columna principal.

Nota:
U¥e_, |Sisemarcaran dos directores apareceré el cuadro de mensaje de
X\ |la figura 8.57.

Figura 8.57 Mensaje de Informacion

ﬁ;—« Si el estado del director fuera inactivo aparecera el cuadro de
S3) | mensaje de la figura 8.58. En cambio si su cupo estuviese lleno se
presentaré el mensaje de la figura 8.59.

Figura 8.59 Mensaje de Error
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9. Escoja el estado haciendo clic en la flecha =l luego aparecera la siguiente
lista:

PENDIENTE
RETIRADOD
APROBADO
REPROBADO
GRADUADO

10.Ingrese el valor de descuento si tuviese el estudiante.

11.De clic en el cuadro de opcién Si, si el estudiante ya canceld el valor del
registro e ingrese el numero de recibo respectivo.

12.Presione el boton _!:'__"""__l o presione las teclas Alt + G.

¢ Si usted ha ingresado la informacion requerida, el sistema presentara el
siguiente mensaje:

Figura 8.60 Mensaje de Informacion.

(’Tw"'*-‘ Al momento de crear un registro de estudiante automaticamente
i 'S_A se le asignarén los requisitos a entregar de su respectiva carrera.

13. De un clic en el botdn d y la informacion quedara ingresada.

¢ En caso de no existir la informacién basica requerida por el sistema, este
le presentaran los siguientes mensajes:

Figura 8.61 Mensaje de Informacion.
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Figura 8.63 Mensaje de Informacion

8.2.1.3 Consultar Registro de Estudiantes

1. Ingrese el numero de matricula del estudiante y presione la tecla

*1 se llenara con el numero

oS

ENTER, el cuadro combinado Y&
de veces que el estudiante se ha registrado.

2. Escoja el numero de vez a tomar haciendo clic en la flecha = luego
apareceran los datos del registro del estudiante.

S

Sugerencia:
@ Una segunda manera de realizar esta tarea es digitando el nimero

de matricula y hacer clic en mi para que se llene el

cuadro combinado de vez a tomar.

Sugerencia:
A Otra manera de realizar esta tarea es hacer clic en 241, a
continuacién aparecera la pantalla de ayuda de la figura 8.64.
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FLORES VERA CARLA SABRINA
MONTESDEOCA Pl..  DAVID ELIAS
MORALES PUMA MARIUX) JACQUELINE
MOSQUERA BAJANA  LUIS XAVIER
PILICITASANTANA  GRACE MARIUXI
QUINDE MOLINA DELIA CECIBEL
VALDIVIEZO SOLIS ~ ISABEL YANETH
PR A

P B P S AR R 8 R 1A A
il ety

Figura 8.64 Pantalla de Ayuda. Estudiantes

8.2.1.4 Descripcion de la Pantalla de Ayuda

Si presiona el boton ed buscara los datos basandose en los criterios
escogido y/o ingresados. Los cuales se describen a continuacion:

¢ En el siguiente cuadro de texto A s ingrese el afo.

¢ De igual forma escoja el término haciendo clic en la flecha E_apareceré la

siguiente lista:

PRIMERO
SEGUNDO
VACACIONES

e En el siguiente cuadro de texto ez ot ingrese el numero de

matricula a buscar.

» En el siguiente cuadro de texto W‘ i o ingrese el apellido
del estudiante a buscar.

Una vez que se ha presentado el filtro de informacion requerido, debera dar
doble clic en la columna matricula del registro que desea consultar. Con lo cual
se pasaran los datos a la pantalla de proceso respectiva.
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199508963  MONTESDEOCAPI.. DAVID ELIAS
EESIEAN  MORALES PUMA  MARIUXI JACQUELINE

1
1
1 1
193406646 MOSQUERA BAJANA  LUIS XAVIER 1
199512260 PILICITA SANTANA  GRACE MARIUXI 1
193610080 QUINDE MOLINA DELIA CECIBEL 2
193303634 VALDMIEZO SOLIS ISABEL YANETH 3

Nota:
— Si no se escogiera ningun criterio en la lista de vista aparecerén
3 todos los registros de estudiantes.
L
Nota
r"_ \ Si la pantalla de Registro de Estudiantes estuviese cerrada
i %\ aparecera el mensaje de la figura 8.65.

Figura 8.65 Mensaje de Error

e Para ver de una forma ordenada el contenido de la lista de vista
A ) de clic en la columna a ordenar.

8.2.1.5 Modificar Estudiantes

1. Realice el paso 1y 2 para consultar los datos de registros de estudiantes y
modificar cualquiera.

2. De clic el botén Mﬂﬂ Note que al realizar esta accién el botén ha

cambiado a _ Srabac |

3. Verifique que sea el registro del estudiante que se desea modificar.
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4. Modifique la informacion.

5. De clic en el boton 8888 1, hresione las teclas Alt + G.

« Si ha realizado los pasos correctamente le aparecera el mensaje
siguiente:

6. De un clic en el botén £ v 1a informacién quedara modificada.

+ En caso que al modificar no exista la informacién basica requerida por el
sistema, este le presentara el siguiente mensaje:

Figura 8.67 Mensaje de Informacion

r::;:- Si no es el dltimo registro del estudiante no puede modificar los
B datos, y apareceré el mensaje de la figura 8.68.

Figura 8.68 Mensaje de Informacion
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Nota:
\':;F Si el estado del estudiante es Aprobado, Reprobado o
o Graduado solo podré modificar sus datos personales, pero no
los datos relacionados al sistema que realzé. Ademas
apareceran los mensajes de las figuras 8.69, 8.70, 0 8.71.

Figura 8.71 Mensaje de Informaciéon

Nota:
(—-::.— Si el estudiante no tiene nota y desea cambiar el estado a
R Aprobado o Reprobado aparecera el cuadro de mensaje de la
figura 8.72.

ez
bl

Figura 8.72 Mensaje de Informacién
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]
Si el estado del estudiante es Reprobado no puede cambiario.
Si lo desea cambiar a Aprobado se mostrard el cuadro de
mensaje de la figura 8.69. Si lo cambia Graduado se presentard ‘

el cuadro de mensaje de la figura 8.73.

Figura 8.73 Mensaje de Informacion

8.2.1.6 Impresion del Recibo de Pago del Registro del Estudiante

e Para imprimir el recibo de pago de clic en el boton - , ¥ mostrara el
cuadro de mensaje de la figura 8.74, para confirmar si escoge el banco
donde se acreditara el valor del registro. Si la respuesta es afirmativa se
presentara la pantalla de la figura 8.75, caso contrario asignara el primer
registro del banco que este activo y se presentara el reporte de la figura
8.77.

COR

an

Figura 8.75 Pantalla de Ayuda, Bancos
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« Escoja el codigo del banco haciendo clic en la flecha X aparecera la

siguiente lista:
N 4

001 BCO. PACIFICO ]

e Si ya escogio el banco de clic en el boton _Bcepter , luego aparecera el

reporte del recibo de pago de la figura 8.77.

Nota: |
e Cuando es un nuevo registro del estudiante, luego de grabario
"\ | aparecerd el cuadro de mensaje de la figura 8.76, para

confirmar si desea impnimir ef recibo de pago en ese momento.
Ver los pasos a realizar en Impresion del Recibo de Pago del

lRegistro del Estudiante. ‘

o A
E‘ ﬂ} ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL \
G Programa de Tecnologia en Computacion
Ert o Navs Eu ivormiticn af Servio el Pais
Wsteotn 9100 y Loja Vet 530001 330971 830377 FAL 830000 c.-. CXIE
ORDEN DE PAGO
REGISTRO PROYECTO DE GRADUACION
ANALISIS DE SISTEMAS
08011819
Marmscuba: 199604661 Fecha: 20032000
Nombre: MORALES PUMA MARIUXI JACQUELINE Valer: S54620,000.00
Vex Tomar: PRIMERA
Director de] Prayeets: JOROE LOMBEIDA CHAVEZ
Banco: BCO PACIFICO Naw. Cuwent: 4121171
M5C. NAYETH SOLORZANO
Cosrdinadar(a) Ceneral del Prewam

aatins AR i A - R A
‘r“_vm« A% w V%
— 7'3’.":'.{ et x-JJJ'JP‘r*‘ NE LS 2 SR S A

Figura 8.77 Reporte, Recibo de Pago del Registro de Estudiantes

E ' FAr= sl
.Eq. hvinedaiind F"lff e | i :.-
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8.2.2 Control de Requisitos y Notas

Esta opcién permite revisar que requisitos le faltan por entregar al estudiante e
ingresarle la nota del registro de proyecto de graduacion.

8.2.2.1 Abrir Control de Requisitos y Notas

Para ejecutar la opciéon de Funcionarios o hara de la siguiente manera:

1. Seleccione <Procesos> en el Menu de Opciones dando clic y se le
presentaran varias opciones.

2. Escoja la opcién de <Estudiantes> se presentara un submenu.
3. Escoja la opcion de <Control de Requisitos y Notas>.

Habiendo ejecutado los 3 pasos anteriores se le presentard la pantalla
deseada.

[] PAGO DEL REGISTRD
CURRICULUM
CERTIFICADO DE NOTAS

4= [ Sistema
; {] SISTEMA DE CUENTAS POR PAGAR
{] SISTEMA DE CUENTAS POR COBRAR
474 [[] SISTEMA DE CONTROL ADMINSTRATIVO
{1 & B Manuales
| = I SISTEMA DE CUENTAS POR PAGAR
[[] MANUAL DE DISEND

Figura 8.78 Pantalla de Procesos, Control de Requisitos y Notas

8.2.2.2 Ingresar Control de Requisitos y Notas

Sugerencia:
A5 Para moverse de una casilla a otra utilice la tecla TAB.
&
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1. Ingrese el nimero de matricula del estudiante y presione la tecla

ENTER o puede dar clic en el boton

2 1 si el estudiante existe se

presentaran los apellidos, nombres, carrera, numero de vez a tomar,

ademas los sistemas y todos los requisitos por sistema asignados al

estudiante (ver figura 8.79), de lo contrario se mostrara el cuadro de

mensaje de la figura 8.80.

- - R — G- ~ e b i
O L SRR D AR 8 ST TR W e W R LA U LT R |
LA RS AN R L b o T e Ty SR S U T,

2. De clic en el boton ek
ingresar la nota y/o los documentos que a entregado el estudiante

Nota:
r;g:f‘ \ De acuerdo a los requisitos que le falten de entregar al
il *3.‘3 estudiante aparecerd el cuadro de mensaje de la figura 8.81.
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3. Para ver el contenido de la lista de &rbol de clic en 8 y se mostraran
todos los requisitos asignados al estudiante dependiendo del tipo que desee

ver.

(—',,::: \ Los requisitos que hayan sido entregados se presentarén con
v
el cuadro de confirmacién = (marcado).

4. Sidesea ingresar los documentos que el estudiante haya entregado, de clic

en el cuadro de confirmacion 'D de la lista de arbol.

Nota:

("T Solo podra dar clic en los requisitos que sean de tipo

% Documentos, pero no en el recibo de pago. Los otros requisitos

se marcaran automaticamente si los a entregado, basandose
en otros procesos (donde sera registrados).

5. Ingresar la nota del estudiante.

6. Presione el botén _ 8 | sresione las teclas Alt + G.

» Si usted ha ingresado la informacién requerida, el sistema presentara el
siguiente mensaje:

r—
 Mensaje del HSistema B
‘:T‘}"—, Y G A Y G SRS e TR,

Figura 8.82 Mensaje de Informacion.
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7. De un clic en el botén 4 y la informacion quedaré ingresada.

8.2.2.3 Consultar Control de Notas de Estudiantes

1. Ubiquese en Nro. Matricula, ingrese la matricula a consultar, y presione la

tecla ENTER o puede dar clic en el botén = : cor , 8i el estudiante existe
se presentaran los apellidos, nombres, carrera, numero de vez a tomar,
ademas los sistemas y todos los requisitos por sistema asignados al
estudiante, de lo contrario se mostrara el cuadro de mensaje de la figura

8.83.

nsaje del Histe

Figura 8.83 Mensaje de Informacion

Sugerencia:
@ Otra manera de realizar la busqueda del estudiante es dar clic en
2. A continuacion aparecera la pantalla de ayuda de
Estudiantes. Ver punto 8.2.1.4 — Descripcion de la Pantalla de
Ayuda.
Nota:
\‘; “‘g‘\ El botén _ puede servir tanto para cancelar cualquiera

de las operaciones antes mencionadas limpiando la pantalla o
para salir de esta opcién. |
)
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8.3. REVISIONES

m«:mam o
m&wm;um a""“‘i ':“"‘"‘“ : *‘c”“' —
Mam;umw Pl By Il MisnAds

Figura 8.84 Menu de Procesos, Revisiones

8.3.1 Revision de Sistemas

Esta opcion permite el control de los sistemas que esta siendo desarrollados
por los estudiantes, realizando revisiones periddicas (el numero maximo de
revisiones es 3).

8.3.1.1 Abrir Revisiéon de Sistemas

Para ejecutar la opcién de Revision de Sistemas lo hara de la siguiente
manera:

1. Seleccione <Procesos> en el Menu de Opciones dando clic y se le
presentaran varias opciones.

2. Escoja la opcion de <Revisiones> se presentara un submenu.
3. Escoja la opcién de <Revision de Sistemas>.

Habiendo ejecutado los 3 pasos anteriores se le presentara la pantalla
deseada.
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n Hl visiones -ic los Sistemas

De i o ] EB PARA SEMINARIOS qg i.

Ew ._-"Ikﬂ 1'!': j"»f ';r;;‘-'Ji-..'— ‘:‘:.
m [EHEAGDN DE PAG. WEB CON ANIMAC]ON_]
m : CbtideEkdiagas Tixe

i HMRM’] : l , w;ﬁ:_m: .

Figura 8.85 Pantalla de Procesos, Revision de Sistemas

8.3.1.2 Ingresar Revision de Sistemas

Sugerencia: | l
; Para moverse de una casilla a otra utilice la tecla TAB.
<

1. Ubiquese en Convenio Nro., digite el codigo del
Convenio para ingresar una revision de sistemas y presione la tecla
ENTER; si existiese el Convenio se presentara la descripcion, empresa y
todos los sistemas del Convenio, caso contrario aparecera el siguiente
mensaje:

Figura 8.86 Mensaje de Informacion

PROTCOM Capitulo 8 - Pdgina 45 ESPOL



Manual de Usuario

2. Escoja el sistema que va a revisar haciendo clic en la flecha = luego

aparecera la siguiente lista:

Nota:

okl

3. De clic en el boton _49%8% | | sistema agregara automaticamente un
nuevo numero de revision secuencialmente a los ya existentes del sistema

seleccionado, cambiandose el cuadro combinado

SISTEMA DE ACTIVOS FWOS
SISTEMA DE ARBITRAJE

SISTEMA DE BANCOSY TESORERIA ;
SISTEMA DE CONTABILIDAD 5
SISTEMA DE CTAS. POR COBRAR Y VTAS.
SISTEMA DE CUENTAS POR PAGAR
SISTEMA DE DISCIPLINA

SISTEMA DE INVENTARID

La lista de sistemas cambiara dependiendo de cada convenio.

Si es la pnmera revision del sistema aparecerd el cuadro de
mensaje de la figura 8.87. Ademas se cambiara el cuadro
combinado de Nro. Revision a un cuadro de texto con el numero 1.

Figura 8.87 Mensaje de Informacién

cuadro de texto NE B | ademas el boton se cambiard a —

Nota:
)\ Si el sistema no tiene estudiantes asignados se presentard el
"‘i\ cuadro de mensaje de la figura 8.88. Ademas no podra realizar
revisiones al sistema.
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Figura 8.88 Mensaje de Informacion

r..-—-‘ Otras causas que impidan el ingreso de revisiones de sisternas se
\E\ presentan en los cuadros de mensaje de las siguientes figuras.

sistema

Figura 8.90 Mensaje de Informacién

T Al agregar una nueva y es el numero méximo de revisiones
’?E\ permitidas se presentan el cuadro de mensaje de la figura 8.91.

Figura 8.91 Mensaje de Advertencia
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4. En el cuadro de texto editado Fecha aparecera la fecha actual. Usted podria
modificarla.

o™

Ingrese las observaciones de la revision en el cuadro texto de multiples
lineas.

6. De clic en el cuadro de opcion Si, si el sistema es aprobado, de lo contrario
de clic en el cuadro de opcion No.

. Presione el botén _"'__":_J o presione las teclas Alt + G.

-J

« Siusted ha ingresado la informacion requerida, el sistema presentara el
siguiente mensaje:

8. De un clic en el botén =4 y la informacién quedara ingresada.

e En caso de no existir la informacion basica requerida por el sistema, este
le presentaran los siguientes mensajes:

Figura 8.94 Mensaje de Informacién
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8.3.1.3 Consultar Revision de Sistemas

1. Ubiquese en Convenio Nro., digite el cédigo del
Convenio para consultar revision de sistemas y presione la tecla ENTER,; si
existiese el Convenio se presentara la descripcion, empresa y todos los
sistemas del Convenio, caso contrario aparecera el siguiente mensaje:

Figura 8,95 Mensaje de Informacion

Sugerencia:
G Una segunda manera de realizar esta tarea es digitando el nimero
-
de convenio y hacer clic en Agregar l
Sugerencia: | _ _ _
i Otra manera de realizar la busqueda del convenio es dar clic en
N
2l . A continuacién aparecerd la pantalla de ayuda de
Convenios. Ver punto 8.1.1.4 — Descripcién de la Pantalla de
Ayuda.

2. Escoja el sistema al que va a consultar Ias revisiones y de clic en la flecha

F del siguiente cuadro combinado e

3. Escoja el numero de revisién haciendo clic en la flecha =1 del siguiente
cuadro combinado !‘ﬁ: ’ il X J .

8.3.1.4 Modificar Revision de Sistemas

1. Realice el paso 1, 2 y 3 para consultar los datos de convenios y modificar
cualquier nimero de revision de cada uno de los sistemas de dicho
convenio.
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st | Note que al realizar esta accion el botén ha

Nota:
rv‘*' Algunas causas gque impidan la modificacion de revisiones de
‘\‘j@ sistemas se presentan en los cuadros de mensaje de las
siguientes hguras.

: Mensaje del Sistema

Figura 8.97 Mensaje de Informacion

3. Verifique que sea el numero de revision del sistema que se desea modificar.

4. Modifique la informacion.

5. De clic en el boton _ Brabar

o presione las teclas Alt + G.

e Si ha realizado los pasos correctamente le aparecera el mensaje
siguiente:

Figura 8.98 Mensaje de Informacion
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6. De un clic en el botdn y la informacidén quedara modificada.

¢ En caso de no existir la informacion basica requerida por el sistema, este
le presentaran los siguientes mensajes:

Figura 8.100 Mensaje de Informacion

I

\j‘§ El boton Lmesler puede servir tanto para cancelar cualquieral
de las operaciones anfes mencionadas limpiando la pantalia o

para salir de esta opcion. l

]

8.3.1.5 Impresion del Certificado de Aprobacioén del Sistema
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25 de los Sistemas

i) 1 ESCUELA SUPERIOR POLITECMICA DEL LITORAL
& b Programa de Tecnologia en Computaci on

o ;‘%—_— ol e @ RIC2 2 Servicio del ok
AN [ a4

CERTIFICADO DE APROBACION DEL PROYECTO

; DE CRADUACION COMO b

ANALISTA DE SISTEMAS g

3/ 5 )

h

SERVIESPOL Certifica medimte o] preserte documento que el, i

- Broyects d¢ Cradeacién PADIHAS WEB PARA SEMINARIOS -

b Peabeneciede o u

VARGAS TIXE CLOTILDE ETELVINA

: Cumple com todas s noomas establecidas par ol FROTCOM ypor ends prestam o] serw icio encomendado a la r
;\: .

Figura 8.101 Reporte, Certificado de Aprobacion del Sistema

A Cuando el sistema es aprobado apareceréa el cuadro de
‘g'\ mensaje de la figura 8.102, para confirmar si desea imprimir el
certificado de aprobacion del sistema. Ver los pasos a realizar
en Impresion del Certificado de Aprobacién del Sistema

Figura 8.102 Mensaje de Confirmacion

8.3.2 Revision de Manuales

Esta opcion permite el control de los manuales que los estudiantes deben
entregar, realizando revisiones periddicas (el nimero maximo de revisiones
es 3).

8.3.2.1 Abrir Revision de Manuales

Para ejecutar la opcion de Revision de Manuales lo hara de la siguiente
manera:
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1. Seleccione <Procesos> en el Menu de Opciones dando clic y se le
presentaran varias opciones.

2. Escoja la opcién de <Revisiones> se presentara un submenu.
3. Escoja la opcion de <Revision de Manuales>.

Habiendo ejecutado los 3 pasos anteriores se le presentara la pantalla
deseada.

2 Revisiones de Manuales

| ConverioNix [13305 . Aty
i_ i _ -,! _‘ r;::vi-.‘ WED DAR A MM | ;] i oy I
S : 3 1 BT :
1RO R 0T C0M - SEMINARIOS S8 BTN
! s lCREAClErJDE PAG. WEB CON ANIMACION Y SO = 1} i |
o [Clotide Etetvina Yargas Tie o)
{shn - Ageegar
- Manuat MANUAL DE msEﬂo i o
's-w S 2 e
{1 pite ...s_-] CpeT e e
[0 Aceptadn 1] € Conoritn |
| s ENR et | (A 2 e 2
1 s KA : : AR 4
Figura 8.103 Pantalla de Procesos, Revision de Manuales
8.3.2.2 Ingresar Revision de Manuales
Sugerencia: ]
@ Para moverse de una casilla a otra utilice la tecla TAB.

1. Ubiguese en Convenio Nro., digite el codigo del Convenio para ingresar una
revision de manuales del sistema que elija y presione la tecla ENTER; si
existiese el Convenio se presentara la descripcion, empresa y todos los
sistemas del Convenio, caso contrario aparecera el siguiente mensaje:
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Figura 8.104 Mensaje de Informacion

2. Escoja el sistema que al que va a revisar manuales haciendo clic en la
flecha = luego aparecera la siguiente lista:

Nota:

3. Escoja el tipo de manual a revisar haciendo clic en la flecha 2 luego

SISTEMA DE ACTIVOS FNOS
SISTEMA DE ARBITRAJE

SISTEMA DE BANCOSY TESORERIA
SISTEMA DE CONTABILIDAD
SISTEMA DE CTAS. POR COBRAR Y VTAS.
SISTEMA DE CUENTAS POR PAGAR
SISTEMA DE DISCIPLINA

SISTEMA DE INVENTARID

La lista de sistemas cambiara dependiendo de cada convenio.

Si el sistema no tiene estudiantes asignados se presentara el
cuadro de mensaje de la figura 8.105. Ademas no podra realizar
revisiones al sistema.

» Mensaje del Sistema

b

A

Ko ’%; SRR
Figura 8.106 Mensaje de Informacion

aparecera la siguiente lista:

MANUAL DE DISEND
MANUAL DE USUARIO
MANUAL DEMOSTRATIVO

PROTCOM
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Nota:
= Si no existiera ningun tipo de requisito de manuales apareceré el
%\ | cuadro de mensaje de la figura 8.106. |
|
Figura 8.106 Mensaje de Informacion
Nota i

('\-F'v | Si es la pnmera revision del tipo de manual escogido el cuadro
%\ | combinado de Nro. Revisién a un cuadro de texto con el numero 1.

| |

4. De clic en el botdn ;;"’.2"_] El sistema agregard automaticamente un
nuevo numero de revision secuencialmente a los ya existentes del tipo de

manual seleccionado, cambiandose el cuadro combinado ™ ¢

o

a cuadro de texto MEREWSET,  \ ademas el boton se cambiara a =

Nota:
ok Si el manual ya fue aprobado y quisiera agregar una nueva
revision se presentara el cuadro de mensaje de la figura 8.107.
l
« Mensaje del Listema Bl
§s CGR L R SR
(1) Mo trieds o Pusde Ao e
Figura 8.107 Mensaje de Informacion
Nota: f |

Si se han realizado las revisiones permitidas se presentard el
cuadro de mensaje de la figura 8.108.

AT
-

L 2
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saje del Siste

Figura 8.108 Mensaje de Informacion

Nota: ]
= Al agregar una nueva revisién y esta sea el numero maximo
S\ | permitido se presentan el cuadro de mensaje de la figura 8.109. |

T |

. Mensaje del Sistema

I\ Etoseisdtine Roviitn ceManud

Figura 8.109 Mensaje de Advertencia

5. En el cuadro de texto editado Fecha aparecera la fecha actual. Usted podria
modificarla. Ademas aparecera la hora de ingreso del manual para revision.

6. De clic en el cuadro de opcion Pendiente, el manual pasara al proceso de

revision. Se habilitara los cuadros de opcidon I:""‘""‘

Nota: , ]
r:‘ff ' Si elige el cuadro de opcién Acta Recepcién se presentara el
%2\ | cuadro de mensaje de la figura 8.110 después de que se haya

o | grabado la revisién. En cambio si elige Correccién aparecera el
mensaje de la figura 8.111.

—
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Figura 8.111 Mensaje de Confirmacion

Nota: |
T Para realizar la Impresién del Acta Recepciéon o Correccién de
; Manuales, ver los pasos a realizar en la Pagina 62.

z |

7. Presione el botén _2""_"_! o presione las teclas Alt + G.

¢ Si usted ha ingresado la informacién requerida, el sistema presentara el
siguiente mensaje:

¢ En caso de no existir la informacion basica requerida por el sistema, este
le presentaran los siguientes mensajes:
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B

Figura 8.115 Mensaje de Informacion

8.3.2.3 Consultar Revision de Manuales

1. Ubiquese en Convenio Nro., digite el cddigo del Convenio para consultar
revisiones de manuales del sistema que elija y presione la tecla ENTER; si
existiese el Convenio se presentara la descripcion, empresa y todos los
sistemas del Convenio, caso contrario aparecera el siguiente mensaje:

Figura 8.116 Mensaje de Informacion
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Sugerencia:
K Una segunda manera de realizar esta tarea es digitando el nimero
N
de convenio y hacer clic en ~~B9%egst 1
Sugerencia: _ _ _
iy Otra manera de realizar la busqueda del convenio es dar clic en
b4

224, A continuacién aparecerd la pantalla de ayuda de
Convenios. Ver punto 8.1.1.4 — Descripcién de la Pantalla de
Ayuda.

2. Escoja el sistema que al que va a consultar las revisiones de manuales

haciendo clic en la flecha X del cuadro combinado
i F>

3. Escoja el tipo de manual a consultar las revisiones haciendo clic en la flecha

o

o F-}

=l del cuadro combinado "

4. Escoja el numero de revision haciendo clic en la fiecha =] del siguiente
cuadro combinado 5 8.

8.3.2.4 Modificar Revision de Manuales

1. Realice los pasos 1, 2, 3 y 4 para consultar los datos de convenios y
modificar cualquier numero de revision de los manuales de cada uno de los
sistemas.

2. De clic el botédn ml Note que al realizar esta accién el botén ha
cambiado a _ﬂ'_'_"'_.l

3. Verifique que sea el numero de revision del manual y sistema que se desea
modificar.

4. Modifique la informacion.

5. De clic en el botén ;5"".__"_'_! o presione las teclas Alt + G.
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e Si ha realizado los pasos correctamente le aparecera el mensaje
siguiente:

 Mensae del Sistema B3 |

6. De un clic en el botén & 3 y la informacion quedara modificada.

e En caso de no existir la informacion basica requerida por el sistema, este
le presentaran los siguientes mensajes:

» Mensaje del Sisle. ..
SR T A T N ) 1

=3

|
l
.
!
1
{
J

Figura 8.119 Mensaje de Informacidn

8.3.2.5 Eliminar Revisiéon de Manuales

1. Realice los pasos 1, 2, 3 y 4 para consultar los datos de convenios y
eliminar cualquier numero de revision de los manuales de cada uno de los
sistemas.

2. Verifique que sea el numero de revision del manual que se desea eliminar.
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3. De un clic en el botén o presione las teclas Alt + E.

e Si usted ha realizado correctamente los tres primeros pasos le
aparecera el siguiente mensaje:

Figura 8.120 Mensaje de Confirmacion
4. De un clic en el boton _ para confirmar la eliminacién o un clic en
el boton 2 I para cancelar |la misma.

5. Si usted no confirmd la eliminacién la informacién quedara exactamente
igual, de lo contrario usted observara el siguiente mensaje.

Figura 8.121 Mensaje de Informacion

| 6. De un clic en el boton Lo y la informacién quedara eliminada.

Nota: 1 1
EF ra‘»'- ! Si el manual ya ha sido aprobado se presentard el cuadro de
mensaje de la figura 8.122.

Figura 8.122 Mensaje de Informacién
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““'ﬂt\ El botén _conseist puede servir tanto para cancelar cualquiera
de las operaciones antes mencionadas limpiando la pantalla o
para salir de esta opcion.

|
J

8.3.2.6 Impresion del Acta Recepcion - Correccion de Manuales

1. Realice los pasos 1, 2, 3 y 4 para consultar los datos de convenios e
imprimir el acta recepcién o la correccion de manuales de cada uno de los
sistemas.

2. Podra elegir los siguientes cuadros de opcion __‘jf“

3. Si elige el cuadro de opcidn Acta Recepcidon se presentara el cuadro de
mensaje de la figura 8.123. En cambio si al elegir Correccion aparecera el
mensaje de la figura 8.125.

Figura 8.123 Mensaje de Confirmacion

—

Nota: |
= ] De clic en el botén L8| para confirmar la impresién,
5 | aparecera el reporte de la figura 8.124 o un clic en el boton para
o D ':f i E‘-‘.E.':: /;" .::

cancelar la misma _
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£2 Revisiones de Manuales R!" F"

9 ESCUELA SUPERIOR POLITéCHlCA DEL LITORAL
Programa de Tecnologia en Comg;.:acl&\
s iy Mogrva B Iefomedlic & 2 Senvicio del

3 4

TECIPCION DIL VROYECTO BT CILA DTACION

{ Prmtre Ocaade)
L Nmﬂmﬂlmuml.
: VARGAS TINT CLOTILBE TTELVINA
HaCes Catrega por prentrd W2 ¢l aginede eaaval, MANTAL B DISENO

Corve tpovd euted @l Propecio 4 Graduacs . PACINAS WEER PARLA SUMINATICE
Smean, CRLACION DE PAC WIE CON AMINLACION Y 8OMTDO

Figura 8.125 Mensaje de Confirmacion

Nota: [ -
_ ﬂﬁ-{-\ De clic en el botén creara un nuevo documento para

_ | para buscar el
archivo de word donde se estan haciendo las revisiones de los
manuales, apareceréd la pantalla de la figura 8.126. o de clic en el |

botén _Cencele l para cancelar estas acciones.

L

las revisiones. De un clic en el botén

PROTCOM Capitulo 8 - Pdgina 63 ' ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Control de Proyectos de Graduacion

X

-, .t

R 1] o TE AR G L
dr 3 A YRS RV B

-"{k::?c [Drsx] — :_]

N1y Ay

DS L a i VRO AL et i

e ol ] 4 i
\_r-.._..__.._;x.._---,,_ A

MII \Disc ufJuro\lmmPimn\ rv:ldl dOL

e s T S b el e L
Eaod 400 STy o g BELEA L S B R T AT L U Tal O T AT T A

Figura 8.126 Pantalla de Busqueda de Directorio

8.3.3 Revision de Manuales de Carreras Cortas

Esta opcién permite el control de revisiones de los manuales que los
estudiantes de carreras cortas deben entregar, realizando  revisiones
periddicas (el numero maximo de revisiones es 3). Ademas aqui se crean los
tépicos para dichos estudiantes.

8.3.3.1 Abrir Revision de Manuales de Carreras Cortas

Para ejecutar la opcion de Revision de Manuales de Carreras Cortas lo hara de
la siguiente manera:

1. Seleccione <Procesos> en el Menu de Opciones dando clic y se le
presentaran varias opciones.

2. Escoja la opcion de <Revisiones> se presentara un submenu.
3. Escoja la opcion de <Revision de Manuales>.

Habiendo ejecutado los 3 pasos anteriores se le presentara la pantalla
deseada.
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atretas Lorta

aGiNeS WEB

PGl "-‘-H 'EB COPESA

g

{MaNUAL DE USUARIU

Figura 8.128 Pantalla de Procesos, Revision de Manuales de Carreras Cortas - Revisiones
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8.3.3.2 Ingresar Revision de Manuales Carreras Cortas

Sugerencia: . |
\q} Para moverse de una casilla a otra utilice la tecla TAB.

1. Si se encuentra en el cuadro de fichas Topico:

e De clic en el botén _;.”".LI El sistema agregara automaticamente un
nuevo codigo de tépico secuencialmente a los ya existentes y aparecera
el siguiente mensaje de la figura 8.129. Ademas el botdn se cambiara a

Figura 8.129 Mensaje de Informacién

¢ Ingrese el nombre de la empresa.

o Escoja el sistema del tépico haciendo clic en la flecha = luego
aparecera la siguiente lista:

ACADEMICO

ACTINVOS FUOS

ADMINISTRACION DE PRODUCCION
ADQUISICIONES

AHORROS

APLICACION COMPUTACIONAL
ARBITRAJE

ASIGNACION AULAS Y LABORATORIOS

¢ Ingrese la descripcion del sistema.

« Escoja el director haciendo clic en la flecha ¥ luego aparecers la
siguiente lista:

JACOME LOPEZ FAUSTO

JONES ROBERTO

LOMBEIDA CHAVEZ JORGE
MATOVELLE RUTH

MONTENEGRO WILLIAM

OVALLE BERNARDO

PALADINES DE PONCE ALEXANDRA
SOLOAZAND DE NAN NAYETH
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« Escoja la carrera haciendo clic en la flecha = luego aparecera la
siguiente lista:

=

ANALISIS DE SISTEMAS

ANALISIS DE SOPORTE DE MICROCOMPUTADORES
DISENO GRAFICO 'Y PUBLICITARID
PROGRAMACION DE SISTEMAS

SECRETARIADO EJECUTIVO EN SISTEMAS DE INFORMACION

* Escoja el lenguaje en que sera realizado el sistema haciendo clic en la
flecha = luego aparecera la siguiente lista:

ACCESS 20

ACCESS 7.0

ACUCOBOL PARAWINDOWS 2.3
DREAMWEAVER 1.0

FOX GRAPH 1.0

FOX PRO PARA DOS 2.0
FOXPRO 2.5

FOXPRO 2.6

o Escoja la base de datos que se sera utilizada para el almacenamiento de
datos haciendo clic en la flecha =] luego aparecera la siguiente lista:

ACCESS 1.1

ACCESS 20

ACCESS 7.0

DB 20

FOXBASE PARADOS 1.0

INFORMIX 7.2

NATIVA DE FOX PRO PARADOS 2.0
NATIVA DE VISUAL FOX 5.0

¢ Ingrese los datos de los alumnos que estan registrados en el tépico en el
cuadro de celdas que se muestra a continuacién:

RETRrE Pl P BT S ), T AT A R, T T g L TR T A
A MaUicaa | Ape .‘,'fa _Nombre | UNeccion | i1eeiond il J&l EME d

s -’1

C 13 4 £ \.‘4 ) It
- - et T 1
il ?Pﬁ&“‘ﬂ*@’?’iﬁ”ﬁ"‘*%""{"ﬁ; T R R R R R

e
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Para agregar o eliminar una linea en el cuadro de celdas de pagos de
clic derecho en la columna de numeracién, aparecera el siguiente menu:

[
|

Sl Antes de eliminar los datos de una fila del cuadro de ceidas se |

WA "";\ presentaré el cuadro de mensaje de la figura 8.130. |

L |

Figura 8.130 Mensaje de Confirmacion

Escoja el tipo de manual a revisar haciendo clic en la flecha E. luego
aparecera la siguiente lista:

MANUAL DE DISENOD
MANUAL DE USUARIO
MANUAL DEMOSTRATIVO

Como es la primera revision del manual el cuadro combinado

WeRes ] ¥ se cambiara a cuadro de texto Mg [T

En el cuadro de texto editado Fecha Entrega aparecera la fecha actual.
Usted podria modificarla. Ademas aparecera la hora de ingreso del
manual para revision.

De clic en el cuadro de opcion Pendiente si es que el manual pasa a

revision, se habilitara los siguientes cuadros de opcion |- 2w
lo contrario de clic en el cuadro de opcién Aceptado.
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rsrr \ Si elige el cuadro de opcién Acta Recepcién se presentara el
=% |cuadro de mensaje de la figura 8.131 después de que se ha
grabado la revisién. En cambio si elige Correccion apareceré el

mensaje de la figura 8.132.

Figura 8.132 Mensaje de Confirmacion

Ver los pasos a realizar en Impresién del Acta Recepcién —
Correccién de Manuales Carreras Cortas.

* | o presione las teclas Alt + G.

e Presione el botén _

e Si usted ha ingresado la informacion requerida, el sistema presentara el
siguiente mensaje:

¢ De unclic en el botén ] y la informacion quedara ingresada.
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e En caso de no existir la informacion basica requerida por el sistema, este
le presentaran los siguientes mensajes:

e e s e LS

Figura 8.135 Mensaje de Informacion

Figura 8.137 Mensaje de Informacién

2. Sise encuentra en el cuadro de fichas Revisiones de Manuales:

« Escoja el tipo de manual a revisar haciendo clic en la flecha 3 luego
aparecera la siguiente lista:

MANUAL DE DISEND
MANUAL DE USUARIO
MANUAL DEMOSTRATIVO
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Nota:
W Deberéd consultar un tépico antes de poder realizar esta accion.
S\ | Ver P4gina 75. De no hacerio se presentaré el cuadro de mensaje
de la figura 8.137.
« Mensaje del Sistema
T B
\J) Crmbainipien
Figura 8.138 Mensaje de Informacion
Nota:
o Si no escogiera el tipo de manual a la revisar y diera clic en el
S\ | botén Agregar se presentara el cuadro de mensaje de la figura
8138
Figura 8.139 Mensaje de Informacion
e Si es la primera revision del manual el cuadro combinado

se cambiaré al siguiente cuadro de texto N Reviss

g

y el boton _A8%e8a | oo cambiard a
e De no ser la primera revision para afiadir una nueva de clic en el boton
5_""';_' El sistema agregara automaticamente un nuevo numero de
revision secuencialmente a los ya existentes del tipo de manual
AL R
seleccionado, el botdén se cambiara a 2o | .
Nota: |
T Si es la primera revision del tipo de manual escogido el cuadro
'X‘\ combinado de Nro. Revisién a un cuadro de texto con el numero 1.
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Nota:
=" tAI agregar una nueva y es el numero maximo de revisiones

Nota:
= ‘Sf elige el cuadro de opcién Acta Recepcién se presentaré el

;- Si se han realizado todas las revisiones permitidas se presentaré
|8\ | el cuadro de mensaje de la figuras 8.139.

Figura 8.140 Mensaje de Informacion

permitidas se presentan el cuadro de mensaje de la figura 8.140.

« Mensaje del Sistema

AN e tnutina Reviitn sl

Figura 8.141 Mensaje de Advertencia

En el cuadro de texto editado Fecha aparecera la fecha actual. Usted
podria modificarla. Ademas aparecera la hora de ingreso del manual
para revision.

De clic en el cuadro de opcién Pendiente si es que el manual pasa a

revision, se habilitara los siguientes cuadros de opcién i

lo contrario de clic en el cuadro de opcién Aceptado.

|

cuadro de mensaje de la figura 8.141 después de que se ha
grabado la revision. En cambio si elige Correccion aparecera el
| mensaje de la figura 8.142.

L
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: Mensaie del Sistema
T s

!
LAhE.
¥

o

Figura 8.143 Mensaje de Confirmacion

Ver los pasos a realizar en Impresiébn del Acta Recepcion -
A Correccién de Manuales Carreras Cortas.

« Presione el boton 2B |, presione las teclas Alt + G.

Si usted ha ingresado la informacion requerida, el sistema presentara el
siguiente mensaje:

Figura 8.144 Mensaje de Informacion.

De un clic en el botdn y la informacién quedara ingresada.
L)

En caso de no existir la informacion basica requerida por el sistema, este
le presentaran los siguientes mensajes:

PROTCOM
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Figura 8.147 Mensaje de Informacion

8.3.3.3 Consultar Revisién de Manuales Carreras Cortas

1. Ubiquese en Topico., digite el cédigo del tdpico para consultar revisiones de
manuales y presione la tecla ENTER; si no existiese el topico se presentara
el siguiente mensaje:

Figura 8.148 Mensaje de Informacién
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Sugerencia:
@ Una segunda manera de realizar esta tarea es digitando el nimero

del tpico y hacer clic en 201998t i

2. Escoja el tipo de manual a consmtar las revisiones haciendo clic en la flecha
 del cuadro combinado R

3. Escoja el numero de revasuén haciendo clic en la flecha = del siguiente
o

cuadro combinado & Reve o

Sugerencia: | |
@ Otra manera de realizar esta la busqueda de topico es dar clic en

224 . A continuacién aparecerd la pantalia de ayuda de la figura
!
| 8.149.

[
|
|

B Buscar ‘u[m 0s

ESPINOZA C&HDENAS ALEX :
COBENA WILSON &
4 00003 CONS INVENTARIOS COBENA WILSON o
100004 CUENTAS POR COBRAR  COBENA WILSON

R T e L S A A ;,-j . . |
v R A S S : E
B s A e e i blich o ki oo e it s

Figura 8.149 Pantalla de Ayuda. Convenios

8.3.3.4 Descripcion de la Pantalla de Ayuda

Si presiona el boton buscara los datos basandose en los criterios
escogido y/o ingresados. Los cuales se describen a continuacion:

SRR

x e ingrese el codigo de

e En el siguiente cuadro de texto
Convenio a buscar.
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 En el siguiente cuadro de texto
nombre de la empresa a buscar.

ingrese el

Una vez que se ha presentado el filtro de informaciéon requerido, debera dar
doble clic en la columna convenio del registro que desea consultar. Con lo cual
se pasaran los datos a la pantalla de proceso respectiva.

D Emeiesy : L 5
ISNOR COPESA PAGlNAS WEB CUP'ESA ESHNDZACAH
00002 VIDEOS SISTEMA DE CONTRO... COBENAWILS. ..
00003 CONS INVENTARIOS CONSULTAS DE INVE.. COBENAWILS..
00004 CUENTAS PORCOBR.. CUENTAS POR COBRAR COBENAWILS. .

—“j ﬁ-"s-...ujq-ﬁ \-f ‘A ,}‘" "‘-’r' i« ‘\.l‘m-.-. T T :.-'-‘f ‘ .ﬂ
Nota: | 1
== Si no se escogiera ningun criterio en la lista de vista apareceran
PR todos los registros de Tépicos.
L |
Nota: |
=\ Si la pantalla de Revisibn de Manuales de Carreras Cortas
AT estuviese cerrada apareceré el mensaje de Ja figura 8.18.
ol

Figura 8.150 Mensaje de Error

Nota: [ i
r"“a- Para ver de una forma ordenada el contenido de /a lista de vista
\"'S'\ de clic en la columna a ordenar.

N, : . [
N— . |
]

8.3.3.5 Modificar Revision de Manuales Carreras Cortas

1. Realice los pasos 1, 2 y 3 para consultar los datos de topicos y modificarlos,
asi como las revisiones de los manuales.
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2. De clic el botén ml Note que al realizar esta accién el botén ha

cambiado a ,ﬁ_""‘__l

Nota: f \
{'\1’-_ ‘ | Si no se escogiera el numero de revisibn a modificar se
presentara el cuadro de mensaje de la figura 8.151.

I J

» Mensaje del Sistema :

ek e TR v BT L 1

(1) Ecole Mo, de v

1

|

|

Figura 8.151 Mensaje de Informacion

Si no se escogiera la uftima revisién a del manual se presentara

Nota: [
! el cuadro de mensaje de /a figura 8.152.

. Mensaje del Sistema

3 o e e Noesta utina v

3. Verifique que sea el numero de revision del manual que se desea modificar.

4. Modifique la informacion.

5. De clic en el boton 2 |, hresione las teclas Alt + G.

e Si ha realizado los pasos correctamente le aparecera el mensaje
siguiente:

Figura 8.152 Mensaje de Informacion
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6. De un clic en el botén d y la informacidn quedara modificada.

* En caso de no existir la informacion basica requerida por el sistema, este
le presentaran los siguientes mensajes:

Figura 8.153 Mensaje de Informacion.

+ Me nsage del Sistema  [BH |

\) rmmom

Fama s/ |

b e e

Figura 8.154 Mensaje de Informacion

 Mensae del Sistema

Figura 8.155 Mensaje de Informacion

8.3.3.6 Eliminar Revision de Manuales de Carreras Cortas

1. Realice los pasos 1, 2 y 3 para consultar los datos de tépicos y eliminar las
revisiones de los manuales.

2. Verifique que sea el numero de revision del manual que se desea eliminar.

3. De un clic en el boton _EMMma | o eione las teclas Alt + E.

o Si usted ha realizado correctamente los tres primeros pasos le
aparecera el siguiente mensaje:
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. MB"NW del bnlcma

? Eﬁasagmda!iumhﬂwmﬂ nanmm

—____I

Figura 8.156 Mensaje de Confirmacion

4. De un clic en el botén - para confirmar la eliminacion o un clic en
el botén

para cancelar |la misma.

5. Si usted no confirmd la eliminaciéon la informacidon quedara exactamente
igual, de lo contrario usted observara el siguiente mensaje.

: Mensaje del SistemaB4 |

Figura 8.157 Mensaje de Informacion

Hoeois )

6. De un clic en el botén y la informacion quedara eliminada.

v Si el manual ya ha sido aprobado se presentara el cuadro de
: \*ﬁ\ | mensaje de la figura 8.158.

. S

Nota: | ]
|
|
J

» Mensaje del Listema

Figura 8.158 Mensaje de Informacion
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= Si el manual ya ha sido registrado se presentara el cuadro de
. %= | mensaje de la figura 8.159.

Figura 8.159 Mensaje de Informacidn

ok Si se no ha seleccionado el nimero de revision a eliminar se
:‘@ presentaré el cuadro de mensaje de la figura 8.160.

Figura 8.160 Mensaje de Informacion

Nota:
r-“'«"» Si se desea eliminar una revision que no es la Ultima se presentara
el cuadro de mensaje de la figura 8.161.

Figura 8.161 Mensaje de Informacion

%\ | & boton m puede servir tanto para cancelar cualquiera
de las operaciones antes mencionadas limpiando fa pantalla o
para salir de esta opcién.

PROTCOM Capitulo 8 - Pdgina 80 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Control de Proyectos de Graduacion

8.3.3.7 Impresion del Acta Recepciéon - Correccién de Manuales de
Carreras Cortas

1. Realice los pasos 1, 2 y 3 para consultar los datos del topicos e imprimir el
acta recepcion o la correccion de manuales.

3. Si elige el cuadro de opcion Acta Recepcién se presentara el cuadro de
mensaje de la figura 8.162. En cambio si al elegir Correccion apareceréa el
mensaje de la figura 8.164.

Figura 8.162 Mensaje de Confirmacidn

Nota: _ | - |
e

De clic en el botén {8t W para confirmar la impresion,
eis aparecera el reporte de la figura 8.163 o un clic en el botén para

. cancelar la misma

L
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(=]
| &4

Hevisiones de

Manuales de Canreras Contas
GV S U S SRR R TS i AT A0 e SN R R R b e N TR S i e e

P A e AN e B

ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL
Programa de Tecnologia en Computacid

Prem

RECTPOWN DIL PROYVECTO BT CILA DIACHON
Prnecm Omusa)

Aediaane ¢ prestutt A0Cuds iod Mlored.
ATRIACA ZATATE MARLA DYL CAUMEN MTRCRAMY MATMOL L0 COMMTILO JACQUILINE t

Haced o i por prtrd Y2 ¢ agiidene adalal . MANTAL DI TATATIO
Corveapoaditact &l Froyeco d¢ Graduacids . COPIAA
S, PACHYAS WLE COPESA

B

Figura 8.163 Reporte, Acta Recepcidn

« Mensaje del Histema

o,

Figura 8.164 Mensaje de Confirmaciédn

—
| |
P9 De clic en el botén creard un nuevo documento para

%

las revisiones. De un clic en el botén [ | para buscar el
archivo de word donde se estan haciendo las revisiones de los
manuales, aparecera la pantalla de la figura 8.165. o de ciic en el

botén _Cengele: | para cancelar estas acciones.
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WP o TR T GV IR A o Dk P

Figura 8.165 Pantalla de Busqueda de Directorio

8.3.4 Revision de Informacion Almacenada

Esta opcion permite la manipulacién de los datos de los diferentes medios
magnéticos con su informaciéon almacenada que entregan los estudiantes para
su revisién, estableciendo prioridades por tiempo de entrega.

8.3.4.1 Abrir Revision de Informacién Almacenada

Para ejecutar la opcion de Revisidon de Informacién Almacenada lo hara de la
siguiente manera:

1. Seleccione <Procesos> en el Menu de Opciones dando clic y se le
presentaran varias opciones.

2. Escoja la opciéon de <Revisiones> se presentara un submenu.
3. Escoja la opcion de <Revision de Informacion Almacenada>.

Habiendo ejecutado los 3 pasos anteriores se le presentara la pantalla
deseada.
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&= Revisiones de !nlulm.n 100 Almm en :d.}
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Figura 8.166 Pantalla de Procesos, Revisiones de Informacidn Almacenada

8.3.4.2 Ingresar Revision de Informacion Almacenada

Sugerencia: | |
\.q} ] Para moverse de una casilla a otra utilice la tecla TAB. ‘

ke e

1. Escoja una de las opciones que se encuentran en el lado superior de la

pantalla. o
o1 M

2. Ubiquese en Caddigo, digite el numero del Convenio o codigo del tépico para
ingresar las revisiones de informacion almacenada y presione la tecla
ENTER, si existiese el Convenio o el topico se presentara la descripcion,
empresa, caso contrario aparecera se presentarian los siguientes mensajes
segun sea el caso:
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» Mensaje

Figura 8.168 Mensaje de Informacion

3. Ingrese los datos de la informacién almacenada a revisar en el cuadro de
celdas que se muestra a continuacion:

LR w;“?m‘-‘"*,‘:‘:’*‘r:?e
4£ S D L VDRV

4. Escoja el tipo de dispositivo en el que es traida la informacion almacenada
haciendo clic en la flecha 3 luego aparecera la siguiente lista:

Nota:
(‘-:% Si no existen medios magnéticos creados se presentard el cuadro

de mensaje de la figura 8.169.

Figura 8.169 Mensaje de Informacién
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Nota: ]
(-sff Si no seleccionara ningun tipo de dispositivo se presentara el |

cuadro de mensaje de la figura 8.170. |

J

« Mensaje del Histema

|

Yo .|
|

{

|

{

{

Figura 8.170 Mensaje de Informacion

5. Ingrese la cantidad, numero de copias a entregar, y la observacion que le
indicara que es lo que contiene el dispositivo.

6. Marque el cuadro de verificacién E de la segunda columna. De no hacerlo
se presentara el siguiente mensaje:

Figura 8.171 Mensaje de Informacion

7. Para agregar o eliminar una linea en el cuadro de celdas de clic derecho en
la columna de numeracion, aparecera el siguiente menu:

ﬁ'-'» Antes de eliminar los datos de una fila del cuadro de celdas se
Bl presentard el cuadro de mensaje de la figura 8.172.

Figura 8.172 Mensaje de Confirmacién
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8. De clic en el botén _L'"‘_’_".J El sistema agregara automaticamente un
nuevo numero de revisidn secuencialmente a los ya existentes y el botén

se cambiard a S8 | Agemas el cuadro combinado e[ 7]
se cambiard a un cuadro de texto N RevsE]

Nota: l
= | Si es la primera revisién del dispositivo se presentaré el cuadro de
S | mensaje de la figura 8.173.

J |

Figura 8.173 Mensaje de Informacion

Nota: { T
| ‘ Si el manual ya fue aprobado y quisiera agregar una nueva ‘
5 \T\T\ 1 revisién se presentara el cuadro de mensaje de la figura 8.174. !
|
J
Figura 8.174 Mensaje de Informacion

Nota: | i
o lS: se han realizado las revisiones permitidas se presentara el

' B i cuadro de mensaje de la figura 8.175.

L

Figura 8.175 Mensaje de Informacion
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Nota: |
e, Si no ha llenado todos los datos en el cuadro de celdas se]
S8\ | presentan el cuadro de mensaje de la figura 8.176. ,
i |

. Mensaje (!l‘l ‘-t.\h-m.‘ -

2

]

1

<

{

1

3

Figura 8.176 Mensaje de Informacion

Nota: B
\:':‘\-1 Al agregar una nueva revision y esta sea el numero maximo

permitido se presentan el cuadro de mensaje de /a figura 8.177.

& Emsbmnmubm _

Figura 8.177 Mensaje de Advertencia

9. En el cuadro de texto editado Fecha aparecera la fecha actual. Usted podria
modificarla. Ademas aparecera la hora de ingreso del manual para revision.

10. Seleccione el estado de la rewsbn haciendo clic en uno de los siguientes

s

' ;* |
cuadros de opcion ‘quj .

11.Escoja el alumno gue entrega el dispositivo haciendo clic en la flecha =
luego aparecera la siguiente lista:

VALDIVIESO MACIAS DICK JOVANNY
DURAN NAVARRE TE MARCELO ALEXANDER
PAZMING MIELES FAUSTO MAXIMILIANO
CHILUISA RODRIGUEZ ANA MARIELA
LOZAND BAIDAL RALUL ALBERTO

PARRA MERRILL MARCO JAVIER
COLLAGUARI MAZA JOSE MIGUEL

MELGAR CELLERI MARJORIE ANABEL

12.Ingrese la observacion.
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13. Presione el boton Y o presione las teclas Alt + G.

Si usted ha ingresado la informacion requerida, el sistema presentara el
siguiente mensaje:

Figura 8.178 Mensaje de Informacion.

e Si ha seleccionado el cuadro de opcion No, al momento de grabar se

presentara el siguiente mensaje:

Nota: '

\ -n-"".\

28 | para buscar el
archivo de waord donde se estan haciendo las revisiones de los

manuales, aparecera la pantalla de la figura 8.126. o de clic en el

botén Camselat| 5ara cancelar estas acciones.

14.De un clic en el botén g y la informacién quedara ingresada.

e En caso de no existir la informacion basica requerida por el sistema, este

le presentaran los siguientes mensajes:

Figura 8.179 Mensaje de Informacion.
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: Mensaje del Sistema

(§) FechamaDigtada
O il

Figura 8.180 Mensaje de Informacion

8.3.4.3 Consultar Revision de Informaciéon Almacenada

1. Escoja una de las opciones que se encuentran en el lado superior de la
pantalla.

2. Ubiquese en Cédigo, digite el niumero del Convenio o codigo del tépico para
ingresar las revisiones de informacién almacenada y presione la tecla
ENTER,; si existiese el Convenio o el topico se presentara la descripcién,
empresa, caso contrario aparecera se presentarian los siguientes mensajes
segun sea el caso:

 Mensaje del Sistema B8 |

.

Figura 8.182 Mensaje de Informacion

3. El cuadro de celdas que se muestra a continuacion se llenara:
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i24a 20D COMPLETO - SIST. CONT. =
"3ia 0200 COMPLETO - SIST. com‘*-‘
&lst 2o COMPLETO - SIST. CONT £
§{a 020D COMPLETO - SIST. com v
R AR TR S

4. Marque el cuadro de verificacion E de la segunda columna para que el
cuadro combinado Nro. Revision se llene con las revisiones realizadas.

5. Escoja la revision a consultar haciendo clic en la flecha = del cuadro

combinado ““‘- R

Nota: |
R Para consultar las revisiones de otro dispositivo desmarque el
) cuadro de verificacién actual y realice el paso 4.

8.3.4.4 Modificar Revision de Informacion Almacenada

1. Realice los pasos 1, 2, 3, 4 y 5 para consultar revisiones de informacion
almacenada.

2. De clic el botén m-l Note que al realizar esta accién el botén ha
cambiado a _22_"_!

3. Verifique que sea el numero de revisidn del dispositivo que se desea
modificar.

4. Modifique la informacion.

5. De clic en el botén _;!":'_J o presione las teclas Alt + G.

e Si ha realizado los pasos correctamente le aparecera el mensaje
siguiente:

Figura 8.183 Mensaje de Informacién
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6. De un clic en el botén y la informacién quedara modificada.

¢ En caso de no existir la informacién basica requerida por el sistema, este
le presentaran los siguientes mensajes:

Figura 8.185 Mensaje de Informacion

Nota: !
—— Si quisiera modificar una revision que estuviese aprobada se
5\ | presentard el cuadro de mensaje de la figura 8.186.

ensaje del us

Figura 8.186 Mensaje de Informacion

Nota: | |
r;‘-T Para proceder a modificar alguna revision tendra que seleccionario
L Lo del cuadro combinado Nro. Revision. De no hacerlo se presentara

{ el mensaye de la figura 8.187.
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Figura 8.187 Mensaje de Informacion

Nota: l
==\ | Sino la revisién escogida para la modificacién no es la dltima se
' ’ presentara el mensaje de la figura 8.188.

Figura 8.188 Mensaje de Informacion

8.4. REGISTRO DE |INFORMACION ALMACENADA Y
MANUALES

Esta opcidon permite el registro de los manuales y medios magnéticos que son
entregados por el estudiante.

8.4.1 Abrir Registro de Informacién Almacenada y Manuales

Para ejecutar la opcion de Registro de Informaciéon Almacenada y Manuales lo
hara de la siguiente manera:

1. Seleccione <Procesos> en el Menu de Opciones dando clic y se le
presentaran varias opciones.

2. Escoja la opcién de <Registro de Informacién Almacenada y Manuales>.

Habiendo ejecutado los 2 pasos anteriores se le presentard la pantalla
deseada.
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003 SISTEMA DE ACTIVOS FUOS
003 SISTEMA DE ACTIVOS FUOS

_ 7 " 018 SIN LENGUAJE 1
04 MANUAL DE USUARI 003 SISTEMA DE ACTIVOS FUOS 018 SIN LENGUAJE 1.
05 MANUAL DEMOSTR 003 SISTEMA DE ACTVDS FIOS_078 SIN LENGUAJE 1.

Figura 8.190 Pantalla de Procesos, Registro de Informacion Almacenada y Manuales
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8.4.2 Ingresar Registro de Informacién Almacenada y Manuales

Sugerencia: IP de ill utilice la tecia TAB j
$ ara moverse de una casilla a otra utilice la a L

1. Escoja una de las opciones que se encuentran en el lado superior de la
pantalla.

2. Ubiquese en Codigo, digite el numero del Convenio o codigo del tépico para
ingresar los registros de informaciéon almacenada y manuales, presione la
tecla ENTER. Si existiese el Convenio o el tépico se presentara la
descripcién, empresa caso contrario se presentarian los siguientes
mensajes segun sea el caso:

Figura 8.192 Mensaje de Informacion

Sugerencia: | . |
@ i Una segunda manera de realizar esta tarea es digitando el numero ‘
Lde convenio o cédigo del tépico y hacer clic en. e J

Sugerencia:
@ Otra manera de realizar la busqueda del convenio o topico es dar

clic en 2. A continuacién aparecera la pantalla de ayuda de
Convenios o topicos segun la eleccidn realizada. Ver punto 8.1.1.4
— Descripcion de la Pantalla de Ayuda (Convenios) o el punto
8.3.3.4 — Descripcién de la Pantalla de Ayuda (Tépicos).
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3. Si el convenio o topico tuviese revisiones aprobadas de informacion
almacenada se llenara el cuadro de celda de Cabecera del cuadro de fichas
Informacion Almacenada como se observa a continuacion:

% [5E ot Diisp ‘_. D e Mi..’...___ % B ;-';._ ey "}4!_:,5‘:5.5 R Obseryac T
ﬂ" A1 DISKETTES 144MB 1 1 19/03/2000 M.DISENO
2{+7 01 DISKETTES 144 MB. 2 3 19/03/2000 M. USUARID -

£i 01 DISKETTES 1.44MB._ 5 3 13/03/2000 INSYALADUHEE?‘

=" Si ya existen registros de informacién almacenada la columna del

cuadro de verificacion se presentara de la siguiente manera E :

4. Para activar el cuadro de celda de clic en el botdon

automaticamente se cambiara a

5. Para el registro de la cabecera de informacion almacenada, ingrese la fecha
del registro.

6. Para ingresar el detalle de informaciéon almacenada de clic en la columna
Dispositivo del cuadro de celdas de Cabecera en la fila del registro que se
desea agregar y/o modificar detalles. En ese momento se activara el cuadro
de celda de Detalle.

Nota: l ]
r"—;--vr Si el registro no tuviese detalles se presentard el cuadro de
b~ * mensaje de la figura 8.193.

ETRR R

Figura 8.193 Mensaje de Informacion

e« Escoja el tipo de informacién almacenada dando clic en la columna

Informacién Almacenada para que aparezca la flecha = de clic en dicha
flecha y le aparecera la siguiente lista:

PROTCOM Capitulo 8 - Pdgina 96 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Control de Proyectos de Graduacion

06 CODIGO FUENTE

13 FUENTE DEL DEMO

12 INF. ADICIONAL

08 INSTALADORES DEL DEMOD
07 INSTALADORES DEL SISTEMA
11 MANUAL DEL DEMDSTRATIVD ¥

o Escoja el sistema dando clic en la columna Sistemas para que aparezca
la flecha = de clic en dicha flecha y le aparecera la siguiente lista:

004 ADQUISICIONES
005 AUDITORIA INTERNA
008 COMUNICADMINST.
006 CONTROL DE ARCHIVOS
009 CONTROL DE COSTOS
011 ESTUDIO

Nota:
(:-‘-: Cuando seleccione el sistema autométicamente se presentard el
xS lenguaje y la base de datos en el que se ha desarrollado.

o Para agregar o eliminar una linea en el cuadro de celdas de clic derecho
en la columna de numeracion, aparecera el siguiente menu:

,;;,- Si al dar clic en la opcién Eliminar la informacion almacenada ya
*‘5‘3‘ se encuentra registrada se presentara el cuadro de mensaje de la
figura 8.194, caso contrano simplemente se eliminara la fila.

Figura 8.194 Mensaje de Informacién

Nota: l
r;f Si la informacién almacenada se encuentra inventariada se
.S\ | presentara el cuadro de mensaje de la figura 8.195.
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Figura 8.195 Mensaje de Informacion

Nota: ]
T Si es la unica fila y se la desea eliminar se presentaré el cuadro de |
S | mensaje de la figura 8.196. |

t

Figura 8.196 Mensaje de Informacion

» Presione el botén _i'_"'LJ o presione las teclas Alt + G.

Nota: L

= | Si faltaran datos de ingresar en el cuadro de celdas de Cabecera

== lse presentard el cuadro de mensaje de la figura 8.197. Si no se

han ingresado todos los datos en el cuadro de celdas de Detalle
se mostrard el mensaje de /a figura 8.198.

: Mensaje del Sistema

Figura 8.198 Mensaje de Informacion
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« Si usted ha ingresado la informacion requerida, el sistema presentara el
siguiente mensaje:

7. Si el convenio o topico tuviese revisiones manuales en cambio se llenara el
cuadro de celda que se encuentra en el cuadro de fichas Manuales como se
muestra a continuacion:

(—“w Si ya existen registros de manuales la columna del cuadro de
" | verificacion se presentaré de la siguiente manera E

e Para activar el cuadro de celda de clic en el boton
ERAEDNS T

automaticamente se cambiara a 22

* Marque el cuadro de verificacion @ de la segunda columna del cuadro
de celda que se encuentra en la ficha de Manuales. Esto indica que son
los escogidos para el registro, teniendo que ingresar el numero de
tomos, la cantidad y fecha del registro del manual.

e Presione el botén Bihe 0 presione las teclas Alt + G.
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Nota: 1
=== | Sifaltaran datos de ingresar en el cuadro de celdas se presentaré ‘

S\ | el cuadro de mensaje de la figura 8.197.
J

Figura 8.200 Mensaje de Informacion

+ Siusted ha ingresado la informacion requerida, el sistema presentara el
siguiente mensaje:

: Mens: ||l" de

8.4.3 Consultar Registro de Informacién Almacenada y Manuales

1. Escoja una de las opciones que se encuentran en el lado superior de la
pantalla.

2. Ubiquese en Caodigo, digite el numero del Convenio o codigo del topico para
consultar registros de informacion almacenada y manuales, presione la
tecla ENTER. Si existiese el Convenio o el topico se presentara la
descripcion, empresa caso contrario se presentarian los siguientes
mensajes segun sea el caso:

Figura 8.202 Mensaje de Informacion
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Figura 8.203 Mensaje de Informacion

Sugerencia:
3}/ Una segunda manera de realizar esta tarea es digitando el numero
de convenio 0 cOdigo del IOPICO y hacer ClIC 8N, "
Sugerencia: , ; : W
\q} Otra manera de realizar la busqueda del convenio o tépico es dar

clic en 2] . A continuacién aparecerd la pantalla de ayuda de
Convenios o tdpicos segun la eleccién realizada. Ver punto 8.1.1.4
— Descripcién de la Pantalla de Ayuda (Convenios) o el punto
8.3.3.4 - Descripcion de la Pantalla de Ayuda (Tépicos).

3. Si el convenio o tépico tuviese registro de informacion almacenada al
llenarse el cuadro de celda de Cabecera del cuadro de fichas Informacién
Almacenada la columna del cuadro de verificacion se presentara de la

siguiente manera E tal como se observa a continuacién:

M. USUARID

INSTALADORES"

4. Para consultar cada uno de los detalles de informacién almacenada de clic
en la columna Dispositivo del cuadro de celdas de Cabecera en la fila del
registro que desea consultar.

Nota:
r.{-’»?- Si el registro no tuviese detalles se presentard el cuadro de

82\ | mensaje de la figura 8.204.
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Figura 8.204 Mensaje de Informacion

5. Si el convenio o topico tuviese registro de manuales al llenarse el cuadro de
celda que se encuentra en el cuadro de fichas Manuales la columna del

cuadro de verificacion se presentara de la siguiente manera E tal como se

observa a continuacion:

& ’\"‘?@fﬁ* -c- ania 1 w"rﬂ '?3"’%3.(" ::i‘ " “ d.i‘_', f," u
385105 MANUAL DE DISERD 057 SISTEMA DE CONTROL ADMINISTR 009 VISUAL P
F 04 HANUAL DE USUAHlU 057 SISTEMA DE CUNTHUL ADMINISTH# [m WSUAL Fl

4‘;:::-*1- <

S “'IGJ.

8.4.4 Modificar Registro de Informacién Almacenada y Manuales

1. Realice los pasos 1, 2, 3, 4 y 5 para consultar registro de informacion
almacenada y manuales.

2. Si se encuentra en el cuadro de fichas Informacién Almacenada haga lo
siguiente:

« De clic el botén Medifiear! para que se active el cuadro de celda de

Cabecera, al realizar esta accién el botén ha cambiado a _ Girsbar
e Aqui podra modificar solo la fecha del registro.
* Para modificar cada uno de los detalles de clic en la columna Dispositivo

del cuadro de celdas de Cabecera en la fila del registro a modificar. Se
activara el cuadro de celda Detalle y los podra modificar.

 De clic en el boton _- = o presione las teclas Alt + G.
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e Si ha realizado los pasos correctamente le aparecera el mensaje
siguiente:

Mensaje del Sistema B3
I AT AL

Figura 8.205 Mensaje de Informacion

¢ De un clic en el botén == 4 y la informacién quedara modificada.

3. Sise encuentra en el cuadro de fichas Manuales haga lo siguiente:

De clic el botén ml para que se active el cuadro de celda, al
realizar esta accion el botdn ha cambiado a _Ef;_"_l

¢ Podra modificar solo el nimero de tomos, cantidad y fecha del registro.

* De clic en el botdn ;":';J 0 presione las teclas Alt + G.

e Si ha realizado los pasos correctamente le aparecera el mensaje
siguiente:

8.4.5 Eliminar Registro de Informacién Almacenada y Manuales

1. Realice los pasos 1, 2, 3, 4 y 5 para consultar registro de informacion
almacenada y manuales.

2. Si se encuentra en el cuadro de fichas Informacién Almacenada haga lo
siguiente:
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¢ De clic el botén m-] para que se active el cuadro de celda de
Cabecera, al realizar esta accion el botén ha cambiado a _ﬁ’_"""__J

o Para eliminar un registro del cuadro de celdas Cabecera solo tendra que
desmarcar el cuadro de verificacion. Si la informacion almacenada
estuviese inventariada se presentara el cuadro de mensaje de la figura
8.207, caso contrario se presentara el mensaje de la figura 8.208.

Mensaje del Histema

otéon

RS
-,h:i \‘ku

s« Deunclicenelb para confirmar la eliminacién o un clic
St "

en el botén para cancelar la misma.

3. Sise encuentra en el cuadro de fichas Manuales haga lo siguiente:

e De clic el botén m[ para que se active el cuadro de celda, al
realizar esta accion el botén ha cambiado a _;"_"'_"J

e Para eliminar un registro del cuadro de celdas solo tendra que
desmarcar el cuadro de verificacion. Si el manual estuviese inventariado
se presentara el cuadro de mensaje de la figura 8.209, caso contrario se
presentara el mensaje de la figura 8.210.
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+ De un clic en el botéon i para confirmar la eliminacién o un clic

TR 23 :
en el boton = — para cancelar la misma.
Nota: i |
S\ | B botén & . puede servir tanto para cancelar cualquiera
e |

|de las operaciones antes mencionadas limpiando la pantalla o |
| para salir de esta opcion. |
|

L

8.5. UBICACION DE MANUALES Y MEDIOS MAGNETICOS

Esta opcidn permite inventariar los diferentes medios magnéticos con su
informacién almacenada y manuales que son entregados por los estudiantes.

8.5.1 Abrir Ubicacion de Manuales y Medios Magnéticos

Para ejecutar la opcidn de Ubicacién de Manuales y Medios Magnéticos lo hara
de la siguiente manera:

1. Seleccione <Procesos> en el Menu de Opciones dando clic y se le
presentaran varias opciones.

2. Escoja la opcion de <Ubicacion de Manuales y Medios Magnéticos>.
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Habiendo ejecutado los 2 pasos anteriores se le presentara la pantalla
deseada.

MANUAL DE USUARIO - ADQUISICIONES 38

MANUAL DEMOSTRATIVO - ADQUISICION 38

¢ MAMUAL DE DISENO - AUDITORIA INTERI 98

MANUAL DE USUARIO - AUDITORIA INTEF 98

| MANUAL DEMOSTRATIVO - AUDITORLA Ih 98

'MANUAL DE DISENO - CONTROL DE ARCH 98

i MANUAL DE USUARIO - CONTROL DE AR1 98

MANUAL DEMOSTRATIVO - CONTROL DE 98

MANUAL DE DISERNO - COMUNIC ADMINS® 98

MANUAL DE USUARIO - COMUNIC.ADMIN: 98

9] 21 MANUAL DEMOSTRATIVO - COMUNICADI 38
§ MANUAL DE DISERD - CONTROL DE (S 98 CONT

ga992599999999
NN RN N

Figura 8.211 Pantalla de Procesos, Ubicacién de Manuales y Medios Magnéticos

8.5.2 Ingresar Ubicacién de Manuales y Medios Magnéticos

Sugerencia:
@ Para moverse de una casiila a otra utilice la tecla TAB.

1. Escoja una de las opciones que se encuentran en el lado superior de la
pantalla.

2. Ubiquese en Cédigo, digite el numero del Convenio o codigo del topico para
ingresar los registros de informacion almacenada y manuales, presione la
tecla ENTER. Si existiese el Convenio o el tépico se presentara la
descripcién, empresa caso contrario se presentarian los siguientes
mensajes segun sea el caso:

Figura 8.212 Mensaje de Informacion
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Figura 8.213 Mensaje de Informacién

Sugerencia:
@ Otra manera de realizar la busqueda del convenio o tépico es dar
clic en 2. A continuacién aparecera la pantalla de ayuda de
Convenios o tépicos segun la eleccion realizada. Ver punto 8.1.1.4
— Descripcién de la Pantalla de Ayuda (Convenios) o el punto
8.3.3.4 - Descripcion de la Pantalla de Ayuda (Topicos).
Nota
i Si el convenio o tépico no tuwiese informacion almacenada o
'?S\ manuales registrados se presentarad el cuadro de mensaje de la
figura 8.214.

Figura 8.214 Mensaje de Informacién

El botén i'_‘._'!.l autométicamente se cambiaré a -

cuando no existiesen informacién almacenada ni manuales
ubicados.

3. Si el convenio o topico tuviese registro de informacion almacenada o
manuales se llenara el cuadro de celda como se observa a continuacion:

ADQ
MANUAL DE USUARIO - ADQUISICIONES 98 ADQ
MANUAL DEMOSTRATIVO - ADQUISICION 98 ADQ
MAMUAL DE DISEFIO AUDITORIA INTER! 88  AUD INT
MANUAL DE USUARIO - AUDITORIA INTEF 98 AUDANT
MANUAL DEMOSTRATIVO -AUDITOR(A IN 98 AUDA4NT
MANUAL DE DISEND - CONTROL DE ARCI 98 CONTARCH
MANUAL DE USUARIO - CONTROL DE AR1 98 CONT-ARCH
MANUAL DEMOSTRATIVD - CONTROL DE 98  CONT-ARCH
HANUAL DE Dissﬂn OONTFIDL DE COS 98 com-cosr

59999999995

LR =
18] =
(8]
EAfY
i
(gl
LYy &
o i

5
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Nota: [
e Si ya la informacién almacenada y/o manuales estuviese ubicados
R g fa columna del cuadro de verificacién se presentara de la siguiente

manera @

4. De clic en el cuadro de verificacion del cuadro de celdas para que pueda

ingresar el afo, abreviatura, secuencia y la observacion del manual o
informacién aimacenada.

5. Escoja la percha dando clic en la columna Percha para que aparezca la
flecha ¥ de clic en dicha flecha y le aparecera la siguiente lista:

001 ATU 18847
002 ATU 18859
003 VITRINA PEQUERA 1
004 VITRINA PEQUENA 2
005 VITRINA PEQUERA 3
Nota: l ]
=" Si no existieran perchas se presentara el cuadro de mensaje de la

Ay ‘ﬁgura 8215 |

Figura 8.215 Mensaje de Informacion

6. Escoja la fila dando clic en la columna Fila para que aparezca la flecha :’i,
de clic en dicha flecha, aparecera la siguiente lista que se llenara con el
numero de filas que haya de la percha escogida:

W h =
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7. Escoja la columna dando clic en la columna Colum para que aparezca la

flecha # de clic en dicha flecha, aparecera la siguiente lista que se llenara
con el numero de columnas que haya de la percha escogida:

PR N

Nota: J
= Al dar clic en la de la columna Fila y Colum sin escoger una

VR | percha se presentard el cuadro de mensaje de la figura 8.216.

8. De clic en el botén # o presione las teclas Alt + G.

¢ Si usted ha realizado los pasos correctamente le aparecera el siguiente
mensaje:

9. De un clic en el botén y la informacion quedara ingresada.

e En caso de no existir la informacion basica requerida por el sistema, este
le presentaran los siguientes mensajes:
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Figura 8.219 Mensaje de Informacion

8.5.3 Consultar Ubicacién de Manuales y Medios Magnéticos

1. Escoja una de las opciones que se encuentran en el lado superior de la
pantallia.

2. Ubiquese en Cadigo, digite el numero del Convenio o codigo del topico para
ingresar los registros de informacién almacenada y manuales, presione la
tecla ENTER. Si existiese el Convenio o el topico se presentara la
descripcion, empresa caso contrario se presentarian los siguientes
mensajes segun sea el caso:

| Mensage del

o

Figura 8.221 Mensaje de Informacion
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Sugerencia: ]
\q} Otra manera de realizar la busqueda del convenio o tépico es dar

clic en s . A continuacién apareceré la pantalla de ayuda de
Convenios o tépicos segun la eleccion realizada. Ver punto 8.1.1.4
— Descripcién de la Pantalla de Ayuda (Convenios) o el punto
8.3.3.4 — Descripcion de ia Pantalla de Ayuda (Tépicos).

Nota
('57‘ Si el convenio o tépico no tuviese informacion almacenada o
e manuales registrados se presentaré el cuadro de mensaje de la
figura 8.222.

Figura 8.222 Mensaje de Informacién

3. Si la informacién almacenada y/o manuales estuviese ubicados la columna

del cuadro de verificacion se presentara de la siguiente manera E como
se observa a continuacion:

LY A P B R A R AL PN LT
MAN | -ADQUISICION AD 01 1 1
# MANUAL DE USUARIO - ADQUISICIONES 98  ADQ 0 1 1
i MANUAL DEMODSTRATIVO - ADQUISICION 98 ADQ 011 1
#4 MANUAL DE DISENO - AUDITORIA INTER!I S8 AUDANT n o1 1
%4 MANUAL DE USUARIO - AUDITORIA INTEF 98 AUDANT oo 1
i MANUAL DEMOSTRATIVO - AUDITORIAIN 33 AUDHNT o1 1
¥ MANUAL DE DISEND - CONTROL DE ARCH 98 CONT-ARCH oo 1
# MANUAL DE USUARIO - CONTROL DE ARI 98 CONT-ARCH 0 1 1
¥i MANUAL DEMOSTRATIVO - CONTROLDE 38  CONT-ARCH (| 1
3 mnwu. DE mssﬁo CDNTHUL DE cns % commsr 0 1 1
T L T B A R A TP e TNy B AR s ST L L R s B B LR

8.5.4 Modificar Ubicacién de Manuales y Medios Magnéticos

1. Realice los pasos 1, 2 y 3 para consultar la ubicacién de manuales y medios
magnéticos de un convenio o tdpico.

2. De clic el botén ml para que se active el cuadro de celda de

Cabecera, al realizar esta accién el botén ha cambiado a _Grabar
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3. Verifique que es la ubicacién que desea modificar.

4. Modifique la informacion.

Nota: |

r:-'-?- El desmarcar el cuadro de verificacién significa la eliminacién del

_ inventario. Si el manual o informacibn almacenada de dicha

ubicacién se encontrara prestado se presentara el cuadro de

mensaje de la figura 8.223. Caso contrario se mostraréd el
mensaje de la figura 8.224.

Figura 8.224 Mensaje de Informacion

5. De clic en el boton =% 1, presione las teclas Alt + G.

e Si ha realizado los pasos correctamente le aparecera el mensaje
siguiente:

\ Mensaje del HSistema

=
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8.5.5 Eliminar Ubicacion de Manuales y Medios Magnéticos

1. Realice los pasos 1, 2 y 3 para consultar la ubicacion de manuales y medios
magnéticos de un convenio o tépico.

2. Verifique que es el convenio o topico al cual desea eliminar las ubicaciones.

3. De un clic en el botén =

o presione las teclas Alt + E.

« Si usted ha realizado correctamente los tres primeros pasos le
apareceran los siguientes mensajes de acuerdo a los cuadros de opcién
que se encuentran en la parte superior de la pantalla:

Figura 8.227 Mensaje de Confirmacion
4. De un clic en el boton para confirmar la eliminacion o un clic en
el botén — -l para cancelar la misma.

5. Si usted no confirmé la eliminacion la informacion quedara exactamente
igual, de lo contrario usted observara el siguiente mensaje.

« Mensaje del Sistema

Figura 8.228 Mensaje de Informacién
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6. De un clic en el botdn d y la informacién quedara eliminada.

Nota: l
(‘TS': | Si el manual o informacién almacenada se encontraran prestados
i se presentara el cuadro de mensaje de la figura 8.229.

Nota: | |
\SI\ ‘ El botén _Comsets puede servir tanto para cancelar cualqu:era}
de las operaaones antes mencionadas limpiando la pantalia o‘

para salir de esta opcion.

8.6. PRESTAMOS

Esta opcion permite el control de préstamo de los manuales e informacion
almacenada que se hacen a los estudiantes, directores, gerentes y profesores.

8.6.1 Abrir Préstamos

Para ejecutar la opciéon de Préstamos lo hara de la siguiente manera:

1. Seleccione <Procesos> en el Menu de Opciones dando clic y se le
presentaran varias opciones.

2. Escoja la opcion de <Préstamos>.

Habiendo ejecutado los 3 pasos anteriores se le presentara la pantalla
deseada.
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T ER el LA
. 01  CURSO NVELATORIO ATU 18847 &
. MANUAL DE USUARIO - SISTEMA PARA 96 01  CURSD NIVELATORIO ATU 18847
| MANUAL DE DISERD - MODULO DE CUR 98 01 SWAON ATU 18858
d MANUAL DE USUARIO - MODULD DE CU 98 01 SWAON _ATU 18863

Figura 8.230 Pantalla de Procesos, Préstamos

8.6.2 Ingresar Préstamos

Sugerencia:
@ Para moverse de una casilla a otra utilice Ia tecla TAB.

El sistema agregara automaticamente un
nuevo oédlgo para el préstamo secuencialmente a los ya existentes y se

cambiara a =

2. Escoja el tipo de solicitante haciendo clic en la flecha 2 luego aparecera la
siguiente lista:

B

DIRECTOR
GERENTE
PROFESOR
ALUMND

3. Escoja al solicitante haciendo clic en la flecha = luego aparecera la
siguiente lista que se llenara dependiendo del tipo de solicitante elegido:
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ALVAREZ ALFREDO
BONILLA RENE

CASTILLO LUCIO DINO
COBENA WILSON
ESPINOZA CARDENAS ALEX
JACOME LOPEZ FAUSTO
JONES ROBERTO
LOMBEIDA CHAVEZ JORGE

Sugerencia: o . . .
@ De no existir solicitantes def tipo escogido se presentara el cuadro

de mensaje de la figura 8.231.

Figura 8.231 Mensaje de Informacion

4. Ingrese el numero de dias para el préstamo

5. Escoja el sistema a buscar haciendo clic en la flecha ¥ luego aparecera la
siguiente lista:

< T0DOS »

ACADEMICO

ACTIVOS FUOS

ADMINISTRACION DE PRODUCCION
ADQUISICIONES

AHORROS

APLICACION COMPUTACIONAL
ARBITRAJE

6. Escoja el tipo de informacion a buscar haciendo clic en la flecha 3 luego
aparecera la siguiente lista:

! =

MANUAL
INFORMACION ALMACENADA

7. Escoja la informacién salicitada a prestar haciendo clic en la flecha = luego
aparecera la siguiente lista que se llenara segun los requisitos que existan
de acuerdo a al tipo de informacién seleccionada:
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|

< TODOS »

MANUAL DE DISEND
MANUAL DE USUARIO
MANUAL DEMOSTRATIVD

Sugerencia: ‘
) De no existir requisitos del tipo de informacién escogido se
W presentara el cuadro de mensaje de la figura 8.232.

Figura 8.232 Mensaje de Informacion

8. Escoja el lenguaje por el qgue desea buscar haciendo clic en la flecha =
luego aparecera la siguiente lista:

< T0DOS »
ACCESS 2.0 ;
ACCESS 7.0
ACUCOBOL PARA WINDOWS 2.3
DREAMWEAVER 1.0
FOX GRAPH 1.0

FOX PAO PARA DOS 2.0
FOXPRO 2.5

9. Escoja la base de datos por la que desea buscar haciendo clic en la flecha
=] luego aparecera la siguiente lista:

<T0005 >

ACCESS 1.1

ACCESS 20

ACCESS 7.0

DB 2.0

FOXBASE PARA DOS 1.0
INFORMIX 7.2 :
NATIVA DF FOX PRO PARA DOS Z3

10. De clic en el boton —g para proceder a llenar el cuadro de celda con

el criterio seleccionado para poder realizar el préstamo, si no existiese
ninguno se presentara el siguiente mensaje:
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Figura 8.233 Mensaje de Informacion

R Debera seleccionar por lo menos el tipo de informacion a buscar,
3 de no hacerlo asi se presentara el cuadro de mensaje de la figura
8232

Figura 8.234 Mensaje de Informacion
11.De clic en el cuadro de verificacién del cuadro de celda para seleccionar lo

que se va a prestar E

12.Escoja el estado del préstamo haciendo clic en la flecha 2l luego aparecera
la siguiente lista:

)|

PRESTAMOD

ATRASO

DEVULETO

DEVULETO CON MULTA

r""- La fecha de devolucién se calcula automaticamente después de
' que ingrese el numero de dias a prestar.

o~ |El valory total de multa es cero cuando se realiza el registro del
; préstamo.
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13. Presione el boton _ Breber | presione las teclas Alt + G.

+ Si usted ha ingresado la informacién requerida, el sistema presentara el
siguiente mensaje:

14.De un clic en el boton e y la informacion quedaré ingresada.

e En caso de no existir la informacion basica requerida por el sistema, este
le presentaran los siguientes mensajes:

Figura 8.237 Mensaje de Informacion

Nota:
o Después de ingresar el préstamo se presentard el cuadro de
S\ |mensaje de figura 8.238. Ver pdgina 126 — Impresion de
Documentos de Préstamo.
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Figura 8.238 Mensaje de Confirmacion

8.6.3 Consultar Préstamos

1. Ubiquese en Nro. Préstamo, ingrese el numero a consultar y presione la
tecla ENTER; si existiese el préstamo se presentara los datos, caso
contrario aparecera el siguiente mensaje:

Figura 8.239 Mensaje de Informacion

Sugerencia: . .
& Una segunda manera de realizar esta tarea es digitando el cédigo

y hacer clic en %j

Otra manera de realizar esta tarea es hacer clic en .‘W. a
continuacién aparecera la pantalla de ayuda de la figura 8.240.
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m Buscar Préstamos

ALVAREZ ALFREDO _ DIRECTOR MANUAL

Figura 8.240 Pantalla de Ayuda. Convenios

8.6.4 Descripcion de la Pantalla de Ayuda

Si presiona el boton LE—ed buscara los datos basandose en los criterios
escogido y/o ingresados. Los cuales se describen a continuacion:

Prbnec 27 “ingrese el numero de

¢ En el siguiente cuadro de texto 7=
préstamo a buscar.

» Escoja el solicitante haciendo clic en la flecha Xl aparecera la siguiente
lista:

DIRECTOR
GERENTE
PROFESOR
ALUMNO

e En el siguiente cuadro de texto ™%
ingrese el apellido del solicitante a buscar

» Escoja el sistema a buscar haciendo clic en la flecha ¥ luego apareceré la
siguiente lista:
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< T0DOS »

ACADEMICO

ACTIVOS FLJOS

ADMINISTRACION DE PRODUCCION
ADQUISICIONES

AHORROS

APLICACION COMPUTACIONAL
ARBITRAJE

« Escoja el tipo de informacion a buscar haciendo clic en la flecha = luego
aparecera la siguiente lista:

] -
MANUAL
INFORMACION ALMACENADA

e Escoja la informacion solicitada haciendo clic en la flecha = luego
aparecera la siguiente lista que se llenara segun los requisitos que existan
de acuerdo a al tipo de informacién seleccionada:

F2

< T0DOS »

MANUAL DE DISERD
MANUAL DE USUARID
MANUAL DEMOSTRATIVO

Una vez que se ha presentado el filtro de informacion requerido, debera dar
doble clic en la columna Nro. Prést. del registro que desea consultar. Con lo
cual se pasaran los datos a la pantalla de proceso respectiva.

T Si no se escogiera ningun cnterio en la lista de vista apareceran
S8y | todos los registros de Préstamos.

Nota: [
= Si la pantalla de Préstamos estuviese cerrada aparecera el

mensaje de la figura 8.241.

A
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saje del Sistema

o

i

Figura 8.241 Mensaje de Error

Para ver de forma ordenada el contenido de la lista de vista de
clic en la columna a ordenar.

8.6.5 Modificar Préstamos

1. Realice el paso 1 de consulta de préstamos

. Note que al realizar esta accion el botén ha

No podra modificar si el registro ha sido devuelto y se presentara
el cuadro de mensaje de la figura 8.242. De igual manera, si fue
devuelto pero con muita se mostraré el mensaje de la figura 8.243.

Figura 8.243 Mensaje de Informacion
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3. Verifique que es el préstamo que desea modificar.
4. Modifique la informacion.
 Basandose en el estado del préstamo al querer modificar un préstamo
se presentara varios mensajes como:

a. Si el préestamo es devuelto dentro de los dias de plazo se presentara
el siguiente mensaje:

Figura 8.244 Mensaje de Informacion

b. Si el préstamo es devuelto el dia de plazo se presentara el siguiente
mensaje:

Figura 8.245 Mensaje de Informacién

c. Si el préstamo es devuelto cuando han pasado los dias de plazo se
presentara el siguiente mensaje:

Figura 8.246 Mensaje de Informacion

5. De clic en el boton 85888 |, resione las teclas Alt + G.
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e Si ha realizado los pasos correctamente le aparecera el mensaje
siguiente:

8.6.6 Eliminar Préstamos

1. Realice el paso 1 para consultar los datos de préstamos.

2. Verifique que sea el préstamo que desea eliminar.

o presione las teclas Alt + E.

e Si usted ha realizado correctamente los tres primeros pasos le
aparecera el siguiente mensaje:
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5. Si usted no confirmé la eliminacién la informacion quedara exactamente
igual, de lo contrario usted observara el siguiente mensaje.

Figura 8.249 Mensaje de Informacién

6. De un clic en el botdn y la informacién quedara eliminada.

r:v_- Si el préstamo ha sido devuelto no podré eliminar, se presentara el
%8 | cuadro de mensaje de /a figura 8.250.

J

saje del HSistema

Figura 8.250 Mensaje de Informacidn

8.6.7 Impresién de Documentos de Préstamos

e Para imprimir el documento de registro de préstamos de clic en el boton

¥ |, se presentara el reporte de la figura 8.251.
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£ PRESTAMOS
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Nota: |

ETo Si el préstamo es devuelto con multa al escoger la opcion de
L =5\ |imprimir se presentard el reporte de la figura 8.252.

B PRESTAMOS - MULTAS POR ATBASU EN DEVOLUCION
i S B e R P Lo T PR G Y S T & i P A AR I ) B s T i
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Figura 8.252 Reporte, Multa por Atraso de Préstamos
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9. MENU CONSULTAS/REPORTES

Este menu tiene como objetivo presentar las diversas consultas y reportes del
Sistema Control de Proyectos de Graduacion.

Figura 9.1 Menu Consultas/Reportes

9.1. CONVENIOS

) o
Y A B S O T e A B

Figura 8.2 Menu Consultas/Reportes, Convenios

9.1.1 Convenios

Esta opcion permite consultar toda la informacion general relacionada a
Convenios.

9.1.1.1 Abrir Consulta de Convenios
Para ejecutar la opcién de Convenios lo hara de la siguiente manera:

1. Seleccione <Consultas/Reportes> en el Menu de Opciones dando clic y se
le presentaran varias opciones.
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2. Escoja la opcion de <Convenios> se presentara un submenu.

3. Escoja la opcion de <Convenios>.

Habiendo ejecutado los 3 pasos anteriores se le presentara la pantalla

deseada.

z Convemnos

m AL A A SR QY S -_.-.‘._':.j...A.._.\.‘_..... .'._-..L...-_i.-.._.':_... & il
.Q‘[‘ﬁ._;mf_f;w_% .___; ; &

’ , A J b

Fm*m%:— s

| Desce [ )/ M I, | Mostrar
-~ Tipo de Convenios —---—--—-—i~—'---4‘-——~~- A lacae

_Fr' Genesalos f"m P‘ummm s
P
TEe  Pes FEes

. Eahda: pESAHHDLLU ‘ :_| fic i

Figura 9.3 Pantalla de Consultas/Reportes, Convenios

9.1.1.2 Ingresar Datos en Consulta de Convenios
Sugerencia: |
@ [ Para Moverse de una celda a otra utilice la tecla TAB.

L

1. Escoja una de las opciones que se encuentran en el lado superior de la

pantalla.

2. Si seleccionara el primer cuadro de opcion podra:

* Ingresar rango de fecha de Inicio.

e Seleccionar cualquier cuadro de verificacion y el estado del convenio
dando clic en la flecha = del cuadro combinado Estado.

PROTCOM
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Nota:
r:::t El rango de fecha ingresado se toma como la fecha en la que se

comenzd a desarroliar el convenio.

Si las fechas ingresadas o el rango de fecha no fueran los
correctos se presentaran los mensajes de las siguientes figuras.

Figura 9.5 Mensaje de Informacion

3. Si seleccionara el segundo cuadro de opcién, se desactivaran los cuadro de
texto editados, los cuadros de verificacién y el cuadro combinado, entonces

podra ingresar el numero del Convenio o hacer uso del botén de ayuda .

Nota:
= Al digitar el nimero de convenio presione la tecla ENTER. De no
.~ existir el convenio se presentaré el mensaje de la figura 9.6.

Figura 9.6 Mensaje de Informacién

Rireed

4. Presione el botén _

o presione las teclas Alt + M.
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5. Se mostraran los siguientes reportes para cada cuadro de opcién elegido:

L _SERIEE )
e |
als PR VG
q a <354 U, Bits
FYERL LMY TR - RaCLA T AD OBSEIAS b B5T Bde, OO Y
b
E
3
TV Al OB BOUALCORN WET Bt ACRAEETR AT WD - CEMTRCL. OB CHMBCTWOME

N
o= e e A
2 a&#‘ﬁlﬁrt '

AT
: ) ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL = il
f ‘“335!;':‘- Programa de Tecnologia en Computacién Y
¥ e B TR X SeCACo O Pk
Valecds 8750 y 03 T § 3% :_‘
Regd! 11 o Foha: 0744200 5t
Huia: 112425 A 4
C ONVENIO ESFECITICO Pagram: |
. 1
[T 19011
" Lagraa: ECUARRDES e o
] Bongads SIITEMA D8 CONTRIL A DM IN ISTRATIVD Ter Twme:  THORN OO0
4 Tomde: DESARROLLO Fou Tieal:  DM£0/D00
Tiga Casremn: GENERAL Ve decpie
Farma Page BENES Trempe Masi: D Lol ]
P roce g Pags
Tqupes: 1 I PRESORA INY BOCION DE TWNTA QUE FERMITA in FRESION DB TRANSIERENCIAS
s Coam: oo
X Saide: 3000
% B CORDOVA 101 ¥ AV.0 DR QCTUBRE
Tobile: 20201 D301 030

Figura 9.8 Reporte, Convenio Especifico

6. Haga clic en el botdn y procedera a imprimir el reporte.
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B R

7. Haga clic en el botén |[Clese! y saldra de esta pantalla.

Nota: A
3 S\ | E botén

B

‘ 1 puede servir tanto para cancelar cualquiera
de las operaciones antes mencionadas limpiando la pantalia o

para salir de esta opcion.

9.1.2 Control de Pago

Esta opcidon permite la consulta y generacion de reporte del pago de los
convenios, ya sea por pagos o por bienes.

9.1.2.1 Abrir Consulta de Control de Pago

Para ejecutar la opcion de Control de Pago lo hara de la siguiente manera:

1. Seleccione <Consultas/Reportes> en el Menu de Opciones dando clic y se
le presentaran varias opciones.

2. Escoja la opcion de <Convenios> se presentara un submenu.
3. Escoja la opcion de <Control de Pago>.

Habiendo ejecutado los 3 pasos anteriores se le presentara la pantalla
deseada.

R 1 oy
B

{5{0isEND € i

]

R N s o o B D R s e e e L R e g R e e o

Figura 9.9 Pantalla de Consultas/Reportes, Control de Pago de Convenios
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9.1.2.2 Ingresar Datos en Consulta de Control de Pago

Sugerencia:
@ Para Moverse de una celda a otra utilice la tecla TAB.

1. Escoja una de las opciones de forma de pago que se encuentran en el lado
superior de la pantalla.

e Al seleccionar el cuadro de opcidon Por Pagos se presentara el cuadro de
celda:

53 oémsrmmnm SUCRES T 200000000 68953 3nmtmm
WSISTEMADE 700,00 DOLARES 0000 0098 400,00

+ Si selecciona el cuadro de opcion Por Bienes se presentara el cuadro de
celda:

o ;w-ﬂm\ AR "‘E(‘%*"a o

2. Ingrese el nimero del Convenio y presione la tecla ENTER o haga uso del

botén de ayuda &d para llenar el cuadro de celda. Otra opcién es que

marque el cuadro de verificacion !7'_; , de esta forma podra seleccionar
el estado del convenio en la flecha =] del cuadro combinado [Estado del

Convenio y elegir el estado de los pagos de los Convenios.
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Nota:
= Al digitar el numero de convenio presione la tecla ENTER. De no
T existir el convenio se presentaré el mensaje de la figura 9.10.

. Mensaje de

Figura 9.10Mensaje de Informacién

Nota:
== Al marcar cada cuadro de verificacion del Estado de Pago se
S\ | llenar4 el cuadro de celda.
]

3. Presione el botdn _

1 o presione las teclas Alt + M.

4. Se mostraran los siguientes reportes para la forma de pago elegida:

F5 Contiol de Page de Convemnos

RN VTN A VAT e < WHENETAL PG VR IR W T AL Sesh QL

LAY 250 Yl IR 2 4T B P 05 BT B AN VA AN LT by

ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA OEL LITORAL
Prog aema da Tocaobgia o

YALORES POR OONYLNIO

SR I i ] s g

I I T A g T A

—'w'"-t— y-—:--z ’r’r"

iee]

Figura 9.11 Reporte, Valores por Convenio
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E"‘ C unllul nh Pagon de Convemos
e 0 B AT AT 30K 5 TR WIS M B P TP 0 e A A G WA 1 A R AT

@ ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL
Programa cg.T«m-oioga en Wé’l

o CONTROL DY PACOS DT COMYENICS POR ETINTS [ T

i'il mpra: |

3 Cosrsma:  Puls For Toeme: 1V 100 1904
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e Bewwa ¢ | SEAMMEN SULL PACE BLLCM DN CTL CNES

i s mde PagafBNCsanTs

] Cosrema: w01 Toe lovma: Brie=: rven

Twprms: SCL-ASOSS Fou Franl. ) issomasee
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Figura 9.12 Reporte, Control de Pago de Convenios por Bienes

5. Haga clic en el botén |€#] y procedera a imprimir el reporte.

6. Haga clic en el boton - y saldré de esta pantalla.
* Sino hay datos para el reporte saldra el siguiente mensaje:

e de | Sistema

'?S:\ El boton 220 puede servir tanto para cancelar cualquiera
de las operaciones antes mencionadas limpiando la pantalla o
para salir de esta opcion.
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9.1.3 Detalle de Convenios

Esta opcidn consulta y genera el reporte de los sistemas asignados a cada
convenio y los estudiantes involucrados en estos.

9.1.3.1 Abrir Consulta de Detalle de Convenios

Para ejecutar la opcion de Detalle de Convenios lo hara de la siguiente manera:

1. Seleccione <Consultas/Reportes> en el Menu de Opciones dando clic y se
le presentaran varias opciones.

2. Escoja la opcion de <Convenios> se presentara un submenu.
3. Escoja la opcion de <Detalle de Convenios>.

Habiendo ejecutado los 3 pasos anteriores se le presentara la pantalla
deseada.

T th.tuIIL de Convenios

. Converia: '119917 = T HERRGEe
| Smema [70005> K| Pt ot
" 3 o S i “""': ol ena
2 SISTEMA DE ACTIVOS FUOS C°'°i- )
i Coom gt
— SISTEMA DE CUENTAS POR PAGAR Colay | SNt
| FEDERACION ECUATORIAN/ Caz AR
B SISTEMA DE INVENTARIO Chiui .~ S
s SISTEMA DE PRESUPUESTO Loza iR -
o j .'J" e

Figura 9.14Pantalla de Consultas/Reportes, Detalle de Convenios

9.1.3.2 Ingresar Datos en Consulta de Detalle de Convenios

Sugerencia: | -
@ Para Moverse de una celda a otra utilice la tecla TAB.
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1. Ingrese el numero del Convenio y presione la tecla ENTER o haga uso del

botén de ayuda para llenar el cuadro de celda. Ademas podra

seleccionar un sistema especifico del convenio al dar clic en la flecha = del
cuadro combinado Sistema. Otra opcidon es que marque el cuadro de

verificacion P ' , de esta forma podra ingresar un rango de fecha a

consultar.

(-—..: Al digitar el nimero de convenio presione la tecla ENTER. De no
x ""?\ existir el convenio se presentaréd el mensaje de la figura 9.15.

Mensaje de

—
vistema Bl

Figura 9.15Mensaje de Informacion

de celda.

Nota:
r-r;r?. Al marcar cada cuadro de verficacion Todo se llenaréd el cuadro
Nota

— El rango de fecha ingresado se toma como la fecha en la que se
comenzd a desarrollar el convenio.

(—.::: Si las fechas ingresadas o el rango de fecha no fueran los
s correctos se presentaran los mensajes de las siguientes figuras.

Figura 9.16 Mensaje de Informacion
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o presione las teclas Alt + M.

3. Se mostrara el siguiente reporte:

ESCUELA SUSPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL
Programa de Tecnologia en Computacion

AL

‘.;. DITALLE DE CONVINOS arn: B @S001 M

Dmde Q1@

Figura 9.18 Reporte, Detalle de Convenios

4. Haga clic en el botén y procedera a imprimir el reporte.

5. Haga clic en el botén y saldra de esta pantalla.

e Sino hay datos para el reporte saldra el siguiente mensaje:

Figura 9.19Mensaje de Informacidn
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== _ i
S El botdn m puede servir tanto para cancelar cualquiera
de las operaciones antes mencionadas limpiando la pantalla o

para salir de esta opcion.

9.2. ESTUDIANTES

Figura 9.20 Menu Consultas/Reportes, Estudiante

9.2.1 Registrados

Esta opcion genera un reporte de los estudiantes registrados por director,
convenio/proyecto, periodo (afio y término).

9.2.1.1 Abrir Consulta de Estudiantes Registrados

Para ejecutar la opcién de Registrados lo hara de la siguiente manera:

1. Seleccione <Consultas/Reportes> en el Menu de Opciones dando clic y se
le presentaran varias opciones.

2. Escoja la opcién de <Estudiante> se presentara un submenu.
3. Escoja la opcion de <Registrados>.

Habiendo ejecutado los 3 pasos anteriores se le presentara la pantalla
deseada.
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E L studiantes Hegistrados

COL NAC. AUGI Sl-STEM.A DF INFQHW Vakdiviezo Solls lsabel Y¢ ..
SISTEMA DE CUENTA' Quinde Molina Dela Ceci
SISTEMA DE INVENTA Borbor Mendez AngelEn

FLORES VERA CARLA €

SISTEMADE ROLES D o5 1ap casiLema "ﬂ

vl

3 SOLORZAND
ECUAREDES

SAA A LA 08 [ T 6 SRG e SR [t ol Ol o M IR AL R B B Skt TR ol s B ST R s

Figura 9.21Pantalla de Consultas/Reportes, Registrados

9.2.1.2 Ingresar Datos en Consulta de Estudiantes Registrados

Sugerencia:
$ Para Moverse de una celda a otra utilice la tecla TAB.

1. Escoja una de las opciones que se encuentran en el lado superior de la
pantalla.

2. Si seleccionara el primer cuadro de opcién debera:
¢ Ingresar el nimero de matricula de un estudiante y presionar la tecla

ENTER o hacer uso del botén de ayuda para llenar el cuadro de
celda.

Nota:
":-'F‘ De no existir el estudiante se presentaré el mensaje de la figura

s [ 922
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Figura 9.22Mensaje de Informacién

3. Siseleccionara el cuadro de opcién Todo podra:

 podos
el registro del estudiante i€ EechaRegiie. Con el primero podra consultar
por afio y por término al dar clic en las flechas =l de los cuadros
combinados Ano y Téermino y al seleccionar el segundo cuadro de
opcioén podra ingresar el rango de fecha que desea consultar.

e Podra presentar los estudiantes de un director determinado o de todos al

dar clic en la flecha = del cuadro combinado Directores.

ok El rango de fecha ingresado se toma como la fecha en la que se
R~ registraron los estudiantes en la materia proyecto de graduacion.
Nota

r;::» Si las fechas ingresadas o el rango de fecha no fueran los
s correctos se presentardn los mensajes de las siguientes figuras.

Figura 9.23Mensaje de Informacion
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o presione las teclas Alt + M.

5. Se mostrara el siguiente reporte:

{0 x}

BT R BV

@ ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL @
Prograrg dc Toonalogia on Cangatachan
A GT A b B e S P D
= T TEEN TS

2]

{
i
i

WAETRO DY TATUBLANTES IN PROYICTO W ORLABEACION i Twead wid

e Tomes FeCal DALY

T aML MIECL LOM MLk CBari

O sl BE P bl N TR P A O —

|
.

Adu1

Do

Caves: &M LEE 0L BET LdaS
i

Chwemas

¢ MEC MaYITE 50 L0 Bl PR A

(RPN Yo TR ETAC AT

M LEE pA 3BT Leas

A
i‘

Figura 9.25Reporte, Registro de Estudiantes en Proyecto de Graduacion

6. Haga clic en el botén y procedera a imprimir el reporte.

7. Haga clic en el botén - ] y saldra de esta pantalla.

« Sino hay datos para el reporte saldra el siguiente mensaje:

Figura 9.26 Mensaje de Informacién
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Nota: |

El botdén e puede servir tanto para cancelar cualquiera
de las operaciones antes mencionadas limpiando la pantalla o
para salir de esta opcion.

o

9.2.2 Estados del Estudiantes

Esta opcidn genera reportes de estudiantes por estados, tiempo de
culminacion del registro y directores basandose en el periodo de registro.
9.2.2.1 Abrir Consuita de Estados del Estudiante

Para ejecutar la opcion de Estados del Estudiante lo hara de la siguiente
manera:

1. Seleccione <Consultas/Reportes> en el Menu de Opciones dando clic y se
le presentaran varias opciones.

2. Escoja la opcion de <Estudiante> se presentara un submenu.
3. Escoja la opcion de <Estados del Estudiante>.

Habiendo ejecutado los 3 pasos anteriores se le presentara la pantalla
deseada.
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Figura 9.27 Pantalla de Consultas/Reportes, Estados del Estudiante

9.2.2.2 Ingresar Datos en Consulta de Estados del Estudiante

Sugerencia: |
[ i Para Moverse de una celda a otra utilice la tecla TAB.
7 ‘

1. Escoja una de las opciones que se encuentran en el lado izquierdo de la
pantalla.

2. Si seleccionara el primer cuadro de opcién podra consultar por afio y por -

término al dar clic en las flechas =l de los cuadros combinados Afo y
Término.

3. Si selecciona el segundo cuadro de opcion podréa ingresar el rango de fecha
que desea consultar.
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4. Elija una de las opciones de estados de estudiantes que se muestran a
continuacién:

5. Si escoge el cuadro de opcidén Especifico podra seleccionar los cuadro de
verificacién siguientes:

(%)
[] APROBADO
(] REPROBADO
[ ] GRADUADO

] PENDIENTE

6. Podra presentar los estudiantes de un director determinado o de todos al
dar clic en la flecha = del cuadro combinado Directores.

Nota:
r—;? Al seleccionar un director se llenara el cuadro de celda o al dar
e . |
Nota: ]
r;::?“ El rango de fecha ingresado se toma como la fecha en la que se
S registraron los estudiantes en la materia proyecto de graduacion.
Nota:
\-‘:: Si las fechas ingresadas o el rango de fecha no fueran los
%) | correctos se presentarén los mensajes de las siguientes figuras.
Figura 9.28 Mensaje de Informacién
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Figura 9.29Mensaje de Informacion
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7. Presione el boton o presione las teclas Alt + M.

8. Se mostrara el siguiente reporte:
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Figura 8.30Reporte, Reporte de Estudiantes

9. Haga clic en el botén y procedera a imprimir el reporte.

10. Haga clic en el boton @ y saldra de esta pantalla.
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+ Sino hay datos para el reporte saldra el siguiente mensaje:

s Mensaje del Histema

¢ o puede servir tanto para cancelar cualquiera
de las operaciones antes mencionadas limpiando la pantalla o
para salir de esta opcion.

9.2.3 Control de Pago

Esta opcion realiza una consulta y genera un reporte de los pagos de los
estudiantes.

9.2.3.1 Abrir Consulta de Control de Pago
Para ejecutar la opcién de Control de Pago lo hara de la siguiente manera:

1. Seleccione <Consultas/Reportes> en el Menu de Opciones dando clic y se
le presentaran varias opciones.

2. Escoja la opcion de <Estudiante> se presentara un submenu.
3. Escoja la opcion de <Control de Pago>.

Habiendo ejecutado los 3 pasos anteriores se le presentara la pantalla
deseada.
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gz Contiol de Pago de L studiantes
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Figura 9.32Pantalla de Consultas/Reportes, Control de Pago de Estudiantes

9.2.3.2 Ingresar Datos en Consulta de Control de Pago

Sugerencia:
<P Para Moverse de una celda a ofra utilice la tecla TAB.

hd

1. De clic en las flechas ] de los cuadros combinados Ao y Término.

2. De clic en los cuadros de verificacion Pendientes y Cancelados que se
encuentran en la parte superior derecha de la pantalla.

3. Podra presentar los estudiantes de un director determinado o de todos al
dar clic en la flecha = del cuadro combinado Directores.

Nota: ]
= Al marcar los cuadro de verificacién se llenaré el cuadro de celda
ViR | 0 al seleccionar un director.
' |
L

4. Presione el boton Mo 1 o sresione las teclas Alt + M.

5. Se mostrara el siguiente reporte:
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Figura 9.33 Reporte, Control de Pago de Estudiantes
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=

6. Haga clic en el boton y procedera a imprimir el reporte.

7. Haga clic en el botén [Blese] y saldra de esta pantalla.
¢ Sino hay datos para el reporte saldra el siguiente mensaje:

s Mensaje del Sistema

G El botén . 1 puede servir tanto para cancelar cualquiera
de las operaciones antes mencionadas limpiando la pantalla o
para salir de esta opcion.
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9.2.4 Documentos por Entregar

Esta opcion permite realiza una consulta y genera un reporte de los
documentos que faltan de entregar de los estudiantes para poder graduarse.
9.2.4.1 Abrir Consulta de Documentos por Entregar

Para ejecutar la opcién de Documentos por Entregar lo hara de la siguiente
manera:

1. Seleccione <Consultas/Reportes> en el Menu de Opciones dando clic y se
le presentaran varias opciones.

2. Escoja la opcion de <Estudiante> se presentara un submenu.

3. Escoja la opcion de <Documentos por Entregar>.

Habiendo ejecutado los 3 pasos anteriores se le presentara la pantalla
deseada.

APRDBADU CURRICULUM
APROBADD CERTIFICADO DI
APROBADD MANUAL DE DIS
APROBADD MANUAL DE USL
mszﬂo E IMPLEM SISTEMA DE INF 199303634 VALDIVIEZO SOLIS 1S4 APROBADO MANUAL DEMOS
APROBADO CODIGO FUENTE -~ if
APROBADO INSTALADORES
APROBADD MANUAL USUAF
APROBADO MANUAL DISER(
PENDIENTE CURRICULUM
PENDIENTE CERTIFICADO DI
PENDIENTE MANUAL DE DIS
PENDIENTE MANUAL DE USL
PENDIENTE MANUAL DEMOS
SISTEMA DE CONT SISTEMA GEREI 199405796 CHIQUITO CASTRO ST PENDIENTE CODIGO FUENTE
PENDIENTE INSTALADORES
PENDIENTE INSTALADORES
PENDIENTE MANUAL USUAF

- B
PFNDIFNTF MANI LAl ms%

P LT T 3 AL T LT LT S0, DN ) 3 7 3 T 3 o VT T e R R A

PR P

2R

o)

R

P
=

PP | R
-

YRR s e e S e e R S e e

Figura 9.35 Pantalla de Consultas/Reportes, Documentos por Entregar
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9.2.4.2 Ingresar Datos en Consulta de Doc umentos por Entregar

1. Seleccione el afio y término a consultar.

2. Presione el boton M8 , hresione las teclas Alt + M.

3. Se mostrara el siguiente reporte:

;",' Documentos por Entiegan

l

v

e

o] Programa de Teonologia en Computacidn

s rgs -3 iy ¥ ricdo et M

14 T I 2 Py v

s Repdied g T B

‘! DOCUMENTOS POR ENTRECAR Flave: 08 24 55 DM | &5

=] Pigan: | F:;

2 W T T TR A Y, S A S AT SRR R |

L Aso. w3 Tirmao. FRIMERD e !
oy 4

By Dwectr. WG OYALLE BERNARDO i

s P

f-g. Alsas: % ORTIZ I Y o

24 Y Tamsr FRIAJERA j\\

"u‘r“ SISTEAA OF CONTABILIDAD GENERAL  CURRICULUM Peod cae s

hy CERTIFICA DO D MOTAS Sewdirure -
2 MANUAL DE DISBRG ik 7

; MAMUAL DE USUARK Pesdesne V7

i MAMUAL DEMASTRATIVG [ "

a4 i fum CODIGO FuEnTE Fed cane g

i Peadetunt

Figura 9.36 Reporte, Documentos por Entregar

4. Haga clic en el botén [&€ y procedera a imprimir el reporte.

5. Haga clic en el botén - E : y saldra de esta pantalla.

+ Sino hay datos para el reporte saldra el siguiente mensaje:

aje del Sistems

Figura 9.37 Mensaje de Informacién
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Nota:‘

9.2.5 Emision de Certificado

Esta opcion genera el certificado de haber culminado el proceso de proyecto de
graduacion.
9.2.5.1 Abrir Consulta de Emision de Certificado

Para ejecutar la opciéon de Emision de Certificado lo hara de la siguiente
manera:

1. Seleccione <Consultas/Reportes> en el Menu de Opciones dando clic y se
le presentaran varias opciones.

2. Escoja la opcidon de <Estudiante> se presentara un submenu.
3. Escoja la opciéon de <Emisidn de Certificado>.

Habiendo ejecutado los 3 pasos anteriores se le presentara la pantalla
deseada.

= meun de l..uhhl.,adu

_ - n_m, __1'

1199611161 LlalnésAhvaHumnz

Figura 9.38 Pantalla de Consultas/Reportes, Emision de Certificado

9.2.5.2 Ingresar Datos en Consulta de Emision de Certificado

1. Ingrese el numero de matricula del estudiante y presione la tecla ENTER o

haga uso del botén de ayuda para llenar el cuadro de celda.
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Nota:
("-ﬁ'-— De no existir el estudiante se presentard el mensaje de la figura
0 9.39.
Figura 9.39 Mensaje de Informacién
Nota:
r:..:: Si el estado del estudiante fuera pendiente se presentaria el

B ) mensaje de la figura 9.40.

Figura 9.40Mensaje de Informacion

Nota:
r.:f Si el estudiante no ha cumplido con el proceso de proyecto de
3 graduacion se presentara el cuadro de mensaje de la figura 9.41.
|

Figura 9.41Mensaje de Informacion
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Nota:
r::—- Si el estado del estudiante fuera retirado se presentaria el
‘ mensaje de la figura 9.42.

Bl

2. Presione el boton _Meska | o presione las teclas Alt + M.

3. Se mostrara el siguiente reporte:

g+ Lmusion de Lerhicado

ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA

DEL LITORAL
"Clencia. Tecxolo gta y Bducacion ol servicio éed Pats*

INSTITUTO DE TECNOLOCIAS
CERTIFIC ADO BE INC ORPORACION EMITIDG POR EL FROGRAMA

Usa ve2 que o cpremdo dal PROCRANMA DT TICNOLOCLA TN COMPUTACIN ba Cumphedo Cou .

1. Agerwaci & ks pracocas grofescestes.

0 1. Requas w0LCHMA0N por SrCrethra feaernl da o ESPOL . ( Reghamtawo |21 1)
¥ 1, Ceruficado de 9o adevdar sl o progreea.

N 4. Busepar 1 foxe

3. legrean 44 dasos eu |4 Wope profeacual

B coorbuat:td Corahea que elda 3 (m) .
114 WWES ALAYA WINLMUTZ
S AP 4) PArL < OrpPOraE € OO ANALISM DE S13TTMAS

Figura 9.43 Reportes, Emisién de Certificado

4. Haga clic en el botén y procedera a imprimir el reporte.

5. Haga clic en el botén (B8] y saldré de esta pantalla.

* Sino hay datos para el reporte saldra el siguiente mensaje:
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: Mensaje del Histema

Figura 9.44Mensaje de Informacion

9.2.6 Por Convenio

Esta opcion realiza una consulta y genera un reporte de los estudiantes
registrados en un convenio especifico.

9.2.6.1 Abrir Consulta Por Convenio

Para ejecutar la opciéon de Por Convenios lo hara de la siguiente manera:

1. Seleccione <Consultas/Reportes> en el Menu de Opciones dando clic y se
le presentaran varias opciones.

2. Escoja la opcion de <Estudiantes> se presentara un submenu.
3. Escoja la opcion de <Por Convenio>.

Habiendo ejecutado los 3 pasos anteriores se le presentara la pantalla
deseada.

,[,: L a‘Udl mh put l. onve nm

m TETEMS D COMTROL DE PROYECTOS £ INV
Thitiod TEssiats ___|Sistema i
1:71199609433 Alexandra medes qu Fbtu 1

199612037 Maria Lourdes Reyes Cobos SISTEMA DI ‘.}

Figura 9.45Pantalla de Consultas/Reportes, Estudiantes por Convenio
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9.2.6.2 Ingresar Datos en Consulta de Por Convenio

1. Ingrese el numero del Convenio y presione la tecla ENTER o haga uso del

botdn de ayuda para llenar el cuadro de celda.

= De no existir el convenio se presentara el mensaje de la figura

SN | 946

Figura 9.46 Mensaje de Informacion

2. Presione el botdn o presione las teclas Alt + M.

3. Se mostrara el siguiente reporte:

%

£ % ESCUELA SUSPERIOR POLITECHMICA DEL LITORAL

fr s Programa de Tecnologia en Computacion

"?ﬂ e S I W Secviclo ded Fad =

=

¥

=4

;"1

x

[ Al Tomas  Volew Momels  Hiwew — Te g P Term
-{‘. Cu s remens [ 1] SERVEIPOL - PROTCOM

% Desenpoas: SETEMA DE CONTROL DE PROYECTOS EWY O | O

i MANUALES § MF ALMACENADA

55 Fasls | e LIE el Feskn Froad 1 3rieyie

% Tipm de Cosrama:  WTERNO Furma du Paga:  EXCENTO

oo CESARROLLO Onemsie:

e

b P SETEMA DE CONTROL DE PROYECTOL § NVENTAR O DE Yomas s

ol o SOLORTAMO DE MAN MAYETH Leog saju VEUAL BASYX 6 6
px BasnduDuma: ACCEES 70

& 1999 SEOGTO lm PG MEIW FLORES ALEXAMDRA MERCEDES 30404999 (7421000 PENDENTE
% 1999 SEOUNDO i 199812037 REYES COBOS MARW LOURDES 0741001 999 24011080 PENDENTE

0 e e oee]

Figura 9.47 Reporte, Estudiantes por Canvenio
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4. Haga clic en el boton y procedera a imprimir el reporte.

5. Haga clic en el botén -x E y saldra de esta pantalla.

¢ Sino hay datos para el reporte saldra el siguiente mensaje:

aje del Sistema

Figura 9.48 Mensaje de Informacion

9.2.7 Acta Entrega Recepcién

Esta opcion genera el certificado de haber entregado los manuales y medios
magneticos necesarios para el funcionamiento y manejo del sistema.
9.2.7.1 Abrir Consulta de Acta Entrega Re cepcién

Para ejecutar la opcidn de Acta Entrega Recepcion lo hara de la siguiente
manera:

1. Seleccione <Consultas/Reportes> en el Menu de Opciones dando clic y se
le presentaran varias opciones.

2. Escoja la opcién de <Estudiantes> se presentara un submenu.
3. Escoja la opcién de <Acta Entrega Recepciéon>.

Habiendo ejecutado los 3 pasos anteriores se le presentara la pantalla
deseada.
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gr Acta Lntrega Hecepcion

Smtema - JPRESUPUESTOSYS -APD %] b
1 Adenos  |AGUIRRE ESPINGZA BORIS ANDRES M P
" |coBO CORONEL JORGE LUIS e S s

MANUAL DE DISEND i
L

MANUAL MANUAL DE USUARIO DR
MANUAL DEMOSTRATIVO &

Figura 9.49 Pantalla de Consuitas/Reportes, Acta Entrega Recepcion

9.2.7.2 Ingresar Datos en Consulta de Acta Entrega Recepcion

—

Sugerencia: |
0 Para Moverse de una celda a otra utilice la tecla TAB.
N

1. Escoja una de las opciones que se encuentran en el lado superior de la
pantalla.

2. Ingrese el numero del Convenio o topico y presione la tecla ENTER o haga

uso del botén de ayuda para llenar el cuadro de celda.

Nota: | ]

= | Al digitar el nimero de convenio o cédigo del tépico presione la
R i tecla ENTER. De no existir el convenio se presentaré el mensaje

de la figura 9.50. Si no existe el topico se muestra el mensaje de

la figura 9.51.

| |

L
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Figura 9.51 Mensaje de Informacién

3. Podra seleccionar un sistema especifico del convenio al dar clic en la flecha

=] del cuadro combinado Sistema. En ese momento se llenara el cuadro de

lista de alumnos y el cuadro de celdas.

4. Presione el boton _! o presione las teclas Alt + M.

5. Se mostrara el siguiente reporte:

£ Acla Entiega Recepeion _Ir x§
A T LAV s T3 R A g NS e eSO MO Ao SIS NSO A R i 150 Dt 0T |
e
'.1 s
% .“5
B )
¢ 3
- ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL ;

Programa de Tecnologia en Computacidn
Vl.ln " .-.' da X - -

5.

A0 A

e et 4
s

ACTA DE ENTREGA - RECFPCION

Ust ve1 COMMMBAO qu¢ Cumpie(s) Cos mdo lo 40 € <f Ray) e Preparacidu ¥ Besrega & lod
pr Propecicn 4¢ GraduaCie , 8 ridadi la pradei ACE & Bowrdga - Recepinie &l Fropecio & Gradudlde
n cuyosmio ¢
e ¥
A\‘j SISTEMA ADPNIMETRATIVO - OCOMTROL DT MINECCHONES TECMCAS Y ARMTICOMTINTOG MEISTITISTOSYS - ATS
:,.; 2
I Cresdo por o (of) exmudawm(1) . ;
(e i
3 v
b ACUIRRE CSPIVOZA BORIS ANDRES o
j COBED CORON EL JORCE LUS B
™ 1
i s

Figura 9.52Reporte, Detalle de Convenios

PROTCOM Capitulo 9 - Pdgina 32 ESPOL




Manual de Usuario Sistema de Control de Proyectos de Graduacion

8. Haga clic en el botén =) y procedera a imprimir el reporte.

g 1 puede servir tanto para cancelar cualquiera
de las operaaones antes mencionadas limpiando la pantalla o
para salir de esta opcion.

9.3. MANUALES/MEDIOS MAGNETICOS

Figura 9.54 Menu Consultas/Reportes, Manuales/Medios Magnéticos

9.3.1 Recepcioén

Esta opcion genera un reporte de los manuales y/o informacién almacenada
por rango de fecha que estén o no ubicados.
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9.3.1.1 Abrir Consulta de Recepcion
Para ejecutar la opcidn de Recepcion lo hara de la siguiente manera:

1. Seleccione <Consultas/Reportes> en el Menu de Opciones dando clic y se
le presentaran varias opciones.

2. Escoja la opcion de <Manuales/Medios Magnéticos> se presentara un
submenu.

3. Escoja la opciéon de <Recepcion>.

Habiendo ejecutado los 3 pasos anteriores se le presentara la pantalla
deseada.

B Tty

w i I_TSQ]? F‘ ‘.“ FACIOM Ef \,--u_":rs:i\-;w.:'..l.r*- Aliti-":;
Descripion: IA*I TEMA DL MODERHIACION v AT OMATIZACIOH

PR TIA A I A e W A A o R G P M S e B o8 s AT S AR R s AP

.

il

}
t
ke
k
f
;

Figura 9.55Pantalla de Consultas/Reportes, Recepcion

9.3.1.2 Ingresar Datos en Consulta de Recepcion

Sugerencia:

@ Para Moverse de una celda a ofra utilice la tecla TAB.

1. Escoja una de las opciones que se encuentran en el lado superior de la
pantalla.
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2. Seleccione una de las opciones de tipo de registro *

3. Ingrese la fecha de registro en el rango que desee.

Nota:
[‘::-‘: El rango de fecha ingresado se toma como la fecha de registro de
s manuales.

Nota:

Tl Si las fechas ingresadas o el rango de fecha no fueran los

correctos se presentaran los mensajes de las siguientes figuras.

*

siguientes opciones . =EE

5. Ingrese el numero del Convenio o tépico y presione la tecla ENTER o haga
uso del botén de ayuda |

para llenar el cuadro de celda.

Nota:

rerral Al digitar el ndmero de convenio o cédigo del topico presione la
tecla ENTER. De no existir el convenio se presentaréd el mensaje
de la figura 9.58. Si no existe el topico se muestra el mensaje de
la figura 9.59.

[WLE
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6. Presione el boton _Mo%& | o orosione las teclas Alt + M.

7. Se mostrara el siguiente reporte:

ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL
Programa de Teonologia en Computaocién

Cuidhgen: 19709 SETEMA ADMNETRATIVO - CONTROL DE DRECCIONES TECMICAS Y ABASTECWENTO
Tida: WBXADO

- 2 L '
Facks Tairgga: | 9000000

B!
3

P e S

Figura 9.60 Reporte, Detalle de Convenios
8. Haga clic en el botén y procedera a imprimir el reporte.

Close

9. Haga clic en el botdn y saldra de esta pantalla.
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Nota:

::_ Ve Loncelat | puede servir tanto para cancelar cualquiera
de las operaaones antes mencionadas limpiando fa pantalia o
para salir de esta opcion.

9.3.2 Ubicacién

Esta opcién genera un reporte de las ubicaciones de manuales y/o medios
magnéticos seleccionandolo por sistema, lenguaje y base de datos.

9.3.2.1 Abrir Consulta de Ubicacién
Para ejecutar la opcion de Ubicacion lo hara de la siguiente manera:

1. Seleccione <Consultas/Reportes> en el Menu de Opciones dando clic y se
le presentaran varias opciones.

2. Escoja la opcion de <Manuales/Medios Magnéticos> se presentara un
submenu.

3. Escoja la opcion de <Ubicacién>.

Habiendo ejecutado los 3 pasos anteriores se le presentara la pantalla
deseada.

I3CTASKPAGOZ2 VITRINA PE
3SCTASXPAGO2 VITRINA PE
9STORNOT VlTH[NAF'E
SINVENTO1 VITRINA PE
SSINVENTO1 VITRINA PE
FIPRESUPOZ VITRINA PE
S9SPRESUPO2 VITRINA PE
93R0L-PAGOT VITRINA PE

MANUAL DE DISEND - SISTEMZE
MANUAL DE USUARIO - SISTEN -
MANUAL DE DISENO - SISTEMZ-

MANUAL DE DISENOD - SISTEM/
MANUAL DE USUARIO - SISTEN ]
MANUAL DE DISEND - SISTEMZ ™
MANUAL DE USUARIO - SISTEN.

S (I S o g gy

Figura 9.61Pantalla de Consultas/Reportes, Ubicacion
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9.3.2.2 Ingresar Datos en Consulta de Ubicacion

Sugerencia:
QP Para Moverse de una celda a otra utilice la tecla TAB.
-4
1. De clic en cada uno de los siguientes cuadros de verificacion

RLTH
: ,, ‘f'
e l‘i pk

® para seleccionar el tipo.

2. Ingrese la fecha de registro en el rango que desee.

r;? El rango de fecha ingresado se toma como la fecha de registro de
: : manuales.

Nota
premrs Si las fechas ingresadas o el rango de fecha no fueran los
o correctos se presentaran los mensajes de las siguientes figuras.

Figura 9.83Mensaje de Informacién
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3. De clic en la flecha ] del cuadro combinado Sistema.
4. De clic en la flecha = del cuadro combinado Lenguaje.

5. De clic en la flecha =] del cuadro combinado Base de Datos.

6. De clic en la flecha = del cuadro combinado Afio.

e «w&.mﬁ‘ “*n‘}%ﬁ'

Figura 9.64 Mensaje de Confirmacion

1 se presentara el reporte de la figura 9.65. Si

1 cancelara esta accion.

-‘ ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL

i Programa de Tecrnologia en Computacidn
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Figura 9.65Reporte, Inventario de Manuales e Informacién Aimacenada
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9. Haga clic en el botén y procedera a imprimir el reporte.

10.Haga clic en el botén [Blese] y saldra de esta pantalla.

Nota: [

El botén = o, o puede servir tanto para cancelar cualquiera
de las operaciones antes mencionadas limpiando la pantalla o

] para salir de esta opcion.
|

9.3.3 Préstamos

Esta opcidon genera un reporte de préstamos realizados por manuales y/o
medios magnéticos, por rango de fechas y tipo de solicitante.

9.3.3.1 Abrir Consulta de Préstamos

Para ejecutar la opcién de Préstamos lo hara de la siguiente manera:

1. Seleccione <Consultas/Reportes> en el Menu de Opciones dando clic y se
le presentaran varias opciones.

2. Escoja la opcién de <Manuales/Medios Magnéticos> se presentara un
submenu.

3. Escoja la opcion de <Préstamos>.

Habiendo ejecutado los 3 pasos anteriores se le presentara la pantalla
deseada.

lg Préstamaos

a “ r—-———” PR L LA

rp ——

ok NSRS R 2l 8 Gl N N T oy AT e e s T R
- 4 g -

1msm |om|-:cmn H '
1 mﬂmp T0DOS > _11-_»

sl v Y

Tiee Treoni

200001 JORGE LOMBEIDA SRALD X0, MANUAL DE Drssﬁo. o o e i

200001 JORGE LOMBEIDA EACD-CXCOT MANUAL DE USUARIC

Figura 9.66 Pantalla de Consultas/Reportes, Préstamos
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9.3.3.2 Ingresar Datos en Consulta de Préstamos

Sugerencia:

@ Para Moverse de una celda a ofra utilice la tecla TAB.

1. De clic en cada uno de los siguientes cuadros de verificacion

% para seleccionar el tipo.

2. Ingrese la fecha de registro en el rango que desee.

Nota:
= El rango de fecha ingresado se toma como la fecha de registro de
YA ) manuales.

Nota:
== Si las fechas ingresadas o el rango de fecha no fueran los
e~ correctos se presentarén los mensajes de las siguientes figuras.

Figura 9.68Mensaje de Informacion
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3. De clic en la flecha =] del cuadro combinado Tipo Solicitante.

4. De clic en la flecha =] del cuadro combinado Nombre del Solicitante.

5. Presione el boton _Mo%8 | ;5 presione las teclas Alt + M. En este momento
se llenara el cuadro de celda y se presentara el siguiente mensaje:

Figura 9.69 Mensaje de Confirmacion

6. Si presiona el botén - se presentara el reporte de la figura 9.70. Si

ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL
Programa de Tecnologia en Computacidn
hacy 13 C & & SSOCID S Pad

Y LD

Ropdiia e Fabe: 02042000
REFORTE DL FRISTAMOS Havme 122009 AN A
Pigiae: | 4 1
6
Prameer 3 DITLCTORLS DY VROYECTOS DT CRADIACWN
i
Mo Pramms: 00001 Pramde s:  ALVAREI ALFREDO £
Fox Priamms: 19031000 Tawda: PRESTADO o
Poe Desalsods 00042008 Maln Daana: [ :
Dima: ] Molw Taml: 1] s
Moc.
I F9CONTABL? MANUAL D DEERD - SETEMA DE A
CONTABLDAD :
1 YWLONTARLY MANUAL DE USUARYD - SETEMA DE
CONTARLDAD

Figura 9.70Reporte, Inventario de Manuales e Informacién Almacenada
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7. Haga clic en el botdn [€2 y procedera a imprimir el reporte.

8. Haga clic en el botén |[Clese] y saldra de esta pantalla.

Nota: |

El botén ronsers puede servir tanto para cancelar cualquiera
de las operaciones antes mencionadas limpiando la pantalla o
para salir de esta opcion.

(

9.4. PRIORIDADES DE REVISION

Esta opcion genera un reporte de las prioridades de revision de los manuales
por tiempo de entrega.

9.4.1 Abrir Consulta de Prioridades de Revision

Para ejecutar la opcion de Prioridades de Revision lo hara de la siguiente
manera:

1. Seleccione <Consultas/Reportes> en el Menu de Opciones dando clic y se
le presentaran varias opciones.

2. Escoja la opcién de <Prioridades de Revision>,

Habiendo ejecutado los 2 pasos anteriores se le presentara la pantalla
deseada.

Figura 9.71 Pantalla de Consultas/Reporte, Prioridades de Revision
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9.4.1.1 Ingresar Datos en Consulta de Prioridades de Revision

1. Ejecute los pasos 1 y 2 de abrir consulta de prioridades de revision

2. Presione el boton M4 | o hresione las teclas Alt + M.

3. Presentara el siguiente reporte:

§ Pnondad en Hevision de Manuales
S R e % by 2% TS e e Lt e YW P 3 22 -
CSCUCLA SUPCRIOR POLITECNICA DCL LITORAL |~
Prograne do Tecnalagla on Camputaciin :
4 S E I
| moeen Mo Db
TICHA DT CONTROL - RIVISION DE MANTALES Y MEDIOS MACGVETICOS P

P MG DI A oS, i § RS B (Y
% R DSy = ¥ Pty L

Figura 9.72 Reporte, Ficha de Control — Revisidn de Manuales y Medios Magnéticos

4. Haga clic en el botdn y procedera a imprimir el reporte.

5. Haga clic en el botén y saldra de esta pantalla.

Nota: f
;; s IEI botén

R A |

— 1 puede servir tanto para cancelar cualquiera
de las operaciones antes mencionadas limpiando la pantaila o
para salir de esta opcién.

L

9.5. REVISIONES DEL SISTEMA

Esta opcién genera un reporte de las revisiones que han tenido los sistemas
con sus observaciones.
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9.5.1 Abrir Consulta de Revisiones del Sistema

Para ejecutar la opcion de Revisiones del Sistema lo hara de la siguiente
manera:

1. Seleccione <Consultas/Reportes> en el Menu de Opciones dando clic y se
le presentaran varias opciones.

2. Escoja la opcion de <Revisiones del Sistema>.

Habiendo ejecutado los 2 pasos anteriores se le presentara la pantalla
deseada.

g Hevisiones de Sistemas

’ - Sictenl ) W A el ..__.:....___' ha Ao 1 Mg B it TSR NOWGAG - Wl M 0 10 S R AT S LA O AR AR D DB /G TGl 82 A S SR -__,I
1 r—_—-__._.na_n.w.—-._ e S S o i+ B Ko e - it B e s il e s, o } s ‘;
e Cipeio Clek ks
o "-‘:"“' i S S e D VL e
i :L‘m l13 d.J . ; : | { f
1‘ . P - : 1 ?.‘
t I PR N SISTE WAINISTRATIVO - CONTROL DE DIRECCIONES - '
‘Inm I";'hz'.-..' 2 *Fw'ﬂ.";";- j ; 1 %
ek ateg 4
(o gt Hdo 7
1574 . - Y ¢ { il 25
e e o |
. 1 Fecha de Revision: L)
Fas Desde: [ | 17
e e e sl Sl U
Convervo : : AT [T R Iﬂmﬂm@lho - Cangelar
B ADQUISICIONES 1 i T A
B AUDITORIA INTERNA 1
[ CONTROL DE ARCHIVC 1
1 SISTEMA ADMINISTRATIVO - CONTROL D COMUNICADMINST 1
KA CONTROL DE COSTOS 1
B ESTUDIO 1 S e
] GRAFICOS 1 A :
_ Pl ANIFIFAMINN (- | 1
] . A CE

Figura 9.73 Pantalla de Consultas/Reportes, Revisiones de Sistemas

9.5.1.1 Ingresar Datos en Consulta de Revisiones de Sistemas

Sugerencia: 7 |
L0 Para Moverse de una celda a otra utilice la tecla TAB.
¥ |
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1. Escoja una de las opciones que se encuentran en el lado superior de la
pantalla.

2. Si el cuadro de opcién que elige es el primero podra:

e |Ingrese el numero del Convenio y presione la tecla ENTER o haga uso

del botdén de ayuda para llenar el cuadro de celda. Ademas podra
seleccionar un sistema especifico del convenio al dar clic en la flecha =

del cuadro combinado Sistema.

(—,‘:—1 Al digitar el numero de convenio presione la tecla ENTER. De no
7S\ | existir el convenio se presentaré el mensaje de la figura 9.74,

i

Figura 9.74Mensaje de Informacion

r::; Si selecciona un sistema que no tiene revisiones se presentaré el
= mensaje de la figura 9.75.

» Mensage del Sis

Figura 9.75 Mensaje de Informacién

3. Si escoge el cuadro de opcion Todo podra ingresar un rango de fecha de
las revisiones de sistemas realizadas.
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Si las fechas ingresadas o el rango de fecha no fueran Io-l
correctos se presentaran los mensajes de las siquientes figuras. \

L J

Nota ta: i
s |

Figura 9.77 Mensaje de Informacion

4. Presione el boton _Meset | o nrosione las teclas Alt + M.

5. Se mostrara el siguiente reporte:

£ Revisiones de Sistemas

3 T el A O b

CSCUCLA BUPCRIOR POLITCCNICA DCL LITORAL
- Programa dc Toondagia on Camputacian

T T

WEVISIONTS BT S1STIMAL w01 B0 Ak
Age | ]
Dumk : PUDNTYG .. DLT=000

Caarrein Mot COLEOD0 MOa M8~ BN ORETO
e vige iem Al 206 #ECT) 08 5T LD AT BE

BET Wada AL ADEATTD 08 BETLOLAT IS I TooOmm APRUCRADD MWD IO

Camrmsie: M0 VIOET CLLS Subidr
Dearvigrion: ACMENSTRADION 08 VMIDBO CLLS

BET Bais 08 WMOSO CLLS I rooomm SRORADD MDD

saTean MO MM ClA LTOW
sl RATTYD
BT SMa OF (HVEMT ANIO 08 FICOLCT S ¥ ASRESTCE | rmom LRG0
GETBMa 08 CONTRCL DF LLAMADwS THEMESS - CAll DIP=TO- | TODOR PROBADD 10|
WEria DB CONTECOL 08 STCEE, TAlLOBES Y OOSTRSLnIoN | TODODR SPRORALD MWD 1D ';!‘
Courveet: M DLALITEOW
ox AT R v
DETBMA D8 CONTRCL D8 CAPETT MO rmom: PRERACD 115 %
z
s vl!

Figura 9.78 Reporte, Revisiones de Sistemas
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6. Haga clic en el botdn [€# y procedera a imprimir el reporte.

7. Haga clic en el botén |Elese] y saldra de esta pantalla.

e Sino hay datos para el reporte saldra el siguiente mensaje:

Figura 9.79Mensaje de Informacién

Nota: | ]
:‘ "‘E-\ 1El boton onEelar|  ede servir tanto para cancelar cualquiera

de las operac:ones antes mencionadas limpiando la pantaila o
i para salir de esta opcion.

J

9.6. DISTRIBUCION DE MANUALES

Esta opcion emite un formulario con la descripcion del manual a entregar y a
quien va dirigido.

9.6.1 Abrir Consulta de Distribucién de Manuales

Para ejecutar la opcién de Distribucion de Manuales lo hara de la siguiente
manera:

1. Seleccione <Consultas/Reportes> en el Menu de Opciones dando clic y se
le presentaran varias opciones.

2. Escoja la opcion de <Distribucién de Manuales>.

Habiendo ejecutado los 2 pasos anteriores se le presentara la pantalla
deseada.
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S

[PALADINES DE PONCE ALEXANDRA
|RECTORA BIBLIOTECA

R Y AR ﬁ-;.,““ i s

- SISTEMA DE CONTROL Y ALQUIEF LOYDI ARMUOS. VER
-SISTEMA DE CONTROL Y ALQUIEF LOYDI ARMWOS, VERONICA
-CONSULTAS DE INVENTARIDS  ERICK GUERRERO. JAVIER
-CONSULTAS DE INVENTARIOS  ERICK GUERRERO, JAVIER

- CUENTAS POR COBRAR ALEX MARARON, JORGE LiU,

Figura 9.80 Pantalla de Consultas/Reportes, Distribucién de Manuales

9.6.1.1 Ingresar Datos en Consulta de Dis tribucién de Manuales

Sugerencia:

g

Para Moverse de una celda a otra utilice la tecla TAB.

1. De clic en la flecha 2] del cuadro combinado Entregado a.

Nota:
=" Si el destinatanio es un director el cuadro de texto Destinatario se
3 ‘g\ cambiaré a un cuadro combinado que tendra el nombre de todos

los directores activos.

2. Ingrese el numero de oficio, titulo abreviado del destinatario, nombre del
destinatario, cargo del destinatario, lugar de destino del manual, entrada
(saludos).

3. Ingrese un rango de fecha del registro de manuales si el destinatario no es
la empresa.
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Nota:
= Si las fechas ingresadas o el rango de fecha no fueran los

;, =\ | correctos se presentarén los mensajes de las siguientes figuras.

b LTS

¢ |Ingrese el numero del Convenio o codigo del tépico y presione la tecla

ENTER o haga uso del boton de ayuda para llenar el cuadro de
celda.

Nota: |

r;:« Al digitar el numero de convenio o el codigo del tdpico presione la

e - tecla ENTER. De no existir el convenio se presentara el mensaje

' de la figura 9.83. Si no existe el topico se mostrara el mensaje de
la figura 9.64.

Figura 9.83Mensaje de Informacion
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Figura 9.84 Mensaje de Informacién

5. Debera marcar el cuadro de verificacion de la segunda columna del cuadro
de celdas para indicar que esos son los manuales a entregar.

6. Presione el botdn

Mostiar. o presione las teclas Alt + M.

7. Se mostrara el siguiente reporte:

£2 Distubucion de Manuales

FROTCOM-DEY-00001
Ny

CAD.

CURTAVO TOURLS

CAVITAN JTCTVRO BT LA ARMATA
TIOMAT

DE W COMITDERACIONES

ae’nmanm

LY ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL
P Prog'ama de Tecnologia en C wnm

(Mg v

Cuapaqul, 03de Apal 4d 2000

Figura 9.85 Reporte, Distribucion de Manuales

8. Haga clic en el botén !E y procedera a imprimir el reporte.

9. Haga clic en el botdn

y saldra de esta pantalla.

¢ Sino hay datos para el reporte saldra el siguiente mensaje:

PROTCOM
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Nota: { - -

\_’_*-\ ’ El botén 22571 puede servir tanto para cancelar cualquiera
|de las operaciones antes mencionadas limpiando la pantalla o

\ para salir de esta opcion.
L

9.7. AUDITORIA DEL SISTEMA

Esta opcion presenta un reporte del control de acceso y opciones del sistema.

9.7.1 Abrir Consulta de Auditoria del Sistema

Para ejecutar la opcion de Auditoria del Sistema lo hara de la siguiente manera:

1. Seleccione <Consultas/Reportes> en el Menu de Opciones dando clic y se
le presentaran varias opciones.

2. Escoja la opcion de <Auditoria del Sistema>.

Habiendo ejecutado los 2 pasos anteriores se le presentara la pantalla
deseada.
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.: Auditonia del Sistema

R S AR S G S
% " Io& : f" ﬁipacﬂba ik ' '
o T ".""_“'" A NP S S _"".'".7“'.'"'.__'"""".'""‘_" “"'1""‘{ 1
H:Uw-nlmm __,_I !i _
3:1 MNombre: [r TH ESPINOZA CHONG : 3 : 1 ! e
;{ Glm: FRAACISTENTE DE SERVIESPOL f | :
L i T2 S S SRR RN 0 e f.'_f',jfZ_'f.'fﬁ'.jff'_'_".'ff'"Z.T.'_J Mostrae
| rmamdm——wuw o st R
| Desde: Immmom : lzum

Figura 9.88 Pantalla de Consultas/Reportes, Auditoria del Sistema

9.7.1.1 Ingresar Datos en Consulta de Auditoria del Sistema

Sugerencia: lﬁ o
@ Para Moverse de una celda a otra utilice la tecla TAB. l

1. Escoja una de las opciones que se encuentran en el lado superior de la

pantalla.

CTE it

2. Sielige el cuadro de opciéon Especifico ingrese la identificaciéon del usuario y

presione la tecla ENTER o haga uso del bot6n de ayuda .

Nota: 1 l
e Si la identificacion del usuario no existe se presentara el mensaje
de /a figura 9.89.

Figura 9.89Mensaje de Informacion
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3. Ingrese un rango de fecha del registro de acceso al sistema.

Nota: ]
i—;—:* Si las fechas ingresadas o el rango de fecha no fueran los
\ B ) correctos se presentaran los mensajes de las siguientes figuras.

Figura 9.91 Mensaje de Informacion

4. Presione el boton Mot |  hresione las teclas Alt + M.
5. Se mostrara el siguiente reporte:

2 Auditoria del Sistema

R

P3RS R

iz
& ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL

i Programa de Tecnologia en Computacion
e Pt ve £ dotommidic s ol Sarvic o del Pak
Repa708 wp Feha: 020400
AUNITORIA BEL SISTEMA Hase. 013457 AM
Fogioa ]
T s 1 J
SRR TFM R AR H&_—_.r‘, R AR r\‘
Thenna:  ADMNWN RUTH MATOVELLE . DRECTORA SERVEIPOL
Al aet 11445 HHIA Twa AGREOAR Regrrws | 1999 YACACIOMES
S| 0903800 02445 01203 Tes MEOTEAR Rguaws : | 999 SEOUNDO
1 9031000 01484 07310 Cuorin Bemama AGREOAR Reguws: 001 BCO PACFED

UPEITEGE 041 MEdl A Rerooess dle ESPOL
ket fdia 13ld  Regpowwess dc s DIPOL

Roguaes : | 999 PR IMEROREC TR EXFOL
Rugows : [ 999 PRIMEROORECTOR PROTCOM

ESPaL
Rggues; | 999 PRMERODRECTOR SER YESPOL
Regrame ! | ¥d PRTER OA TUDWRTE CE SER YESFOL
Repusa: | 999 SEMUNDORDC TOR ESPCL

al0d a13ia 0141 Regpoouse dels ZPOL
bbb G131 tdid Rgroweesws decle IR0
abdd 01212 0tdld Reroweses dele BSPOL

ACREDAR
ADREOAR
0vdltadd 01l 01312 Repowmasu deis ESPO0 MODFIC AR Regnue: |9 PR MEROZECTOR
AREDAR
AR EdvE
ADREDAR

(1) vee B

e Ty a4

Figura 9.92 Reporte, Auditoria del Sistema
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6. Haga clic en el botén y procedera a imprimir el reporte.

7. Haga clic en el botén [M y saldra de esta pantalla.

hord

i
\.’§\ ~El boton Lemeeiat puede servir tanto para cancelar cualquiera !
‘de las operaciones antes mencionadas limpiando la pantalla o |

J

para salir de esta opcidn.

9.8. TABLAS MAESTRAS

Esta opcion genera listados de las diferentes tablas maestras que maneja el
sistema.

9.8.1 Abrir Consultas de Tablas Maestras

Para ejecutar la opcidon de Tablas Maestras lo hara de la siguiente manera:

1. Seleccione <Consultas/Reportes> en el Menu de Opciones dando clic y se
le presentaran varias opciones.

2. Escoja la opcion de <Tablas Maestras>.

Habiendo ejecutado los 2 pasos anteriores se le presentara la pantalla
deseada.

;i iublas Maecslias

flrtm. ‘ Lo Bequstos (4 |

| € O BacaseRibos € CaesddPROTCOM |

L Rmmdclaﬁsml. [ Peguishos por Canera ; L

i : 7 (A
FMu,Gm.y_Pm € Medios Magnéticos EEas

et o ﬁm . ' Perchas ]

{ rwﬁmansﬂ I Estado de Convenios | S

Figura 9.93 Pantalla de Consultas/Reportes, Tablas Maestras
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9.8.2 Ingresar Datos de Consultas de Tablas Maestras

1. De clic en el cuadro de opcion respectivo basandose en el reporte de la

tabla maestra que desea visualizar.

2. Presione el botén Mostrar. o presione las teclas Alt + M.

3. Se mostraran los siguientes reportes:

E2 Tablas Maestias
LY, i B

LN AT

f1 - ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL
Programa de Tecnologia en Computacidn

2 i v > 44
Rep21 03 Fusba: 02047000
REFORTL DL TABAS o 0541 AS AN
Pigrae: |

1995 PRIMERO 570,00 541 00 5 00 000 100 an " e
1999 SEWOO S e 000,00 579,000 00 . 50 00 £/ 3,000 00 L] " I
1999 TERCERO  §<33J 00000 535,000 00 3w 4 0k £ 3,000 00 L] L Lk ]

v ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL
e Programa de Tecnologia en Ccmf-.tao:én
i Nk v E infomnddice ot Seovicio del Pals

TR T TS IR TS SRR TS AT TR TOYRER T

Rag 170 me Rta: DUI0D
REFORTE DE CUENTAS BANCA RIASR UBROS M B9 00A1 M

Mg |
Ml B0 PACFEOD CTA CORRENTE q1211? 4) 4WS 408000 ACTVO

Figura 9.95 Reporte, Cuentas Bancarias/Rubros
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I ablas Maeslias

i’:‘?&
2 e ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL
L2 Programa de Tecnologia en Computacién

R 178 g Fube: 074047008
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SCTE) A""’:ZE" R TR S R A T T R s |
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19 PRIMERT  AYUDANTE OE SERVIESPOL SRTA YADRA BELTRAN g
199 SPOUMDO RECTOR DE LA ESPOL T VETOR BASTDWS 1‘.5;
1999 SRNANDO  DRECTORA) GENERAL DEL PROTCC MEC MA YETH SOLORIANO LY
199% SDOUMNDOD DRECTORA) OF SER VESPOL MAL ALEXANORA PALADIES
1999 SENADO A CESERVESPOL SRTA MRWN ESPOZA :
1999 /ACACIONES RECTOR OF LA BSPOL TG VETOR BASTIDAS
199 FACACKIMES AYUDANTE DE SERVESPOL T OLORW RALANA
1999 FAC ACYRES DRBCTORA) OBNER AL DEL PROTCC MIC NAYETH SOLOR ZAMNO

i 1999 JACACIONES A OF SERYESPOL SRTA MEWN ESFWOdA

FTACACIONES DREC TORA) DE SER VESPOL

£2 1 ablas Maestias

A R

e 0’3 B T R i b TR
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~ ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL 2]
p Programa de Teonologia en Computacidn
— - 23" . Ad '.n al (1 N rLiY ¥ y g — ‘
)
Regd |36 e Fate: 01942000
REPORTE DIRCCTORCE, GERONTES ¥ PROFSOR LS Hum: 838134 AN
B AT AR RO |, — O T TR T
MEICTOULS
MAE ALENANTRA PALADIVES O POMCE 1en «
ANL JOROE LOMRBEDA CHAYETD ia 0
MSC MAYETH SOLORIANO O MAN 30 »
L] WLLWM MONTENDORO a []
O DAVO CASTILO LUCTO i i
MAL FAUSTO JACOME LOPEZ In i
ANL BUTH MATOVELLY ia ]
MAE RENE SOMLLA ™ "
W BERFARDO OVALLE 1 5
.

Figura 9.97 Reporte, Directores, Gerentes y Profesores
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Figura 9.99 Reporte, Lenguajes y Bases de Datos
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Figura 9.101 Reporte, Carreras del PROTCOM
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B2 lablas Maestias
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Figura 9.102 Reporte, Requisitos por Carrera
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Figura 9.103 Reporte, Medios Magnéticos
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% ESCUELA SUPERIOR POLITECMICA DEL LITORAL
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Figura 9.105 Reporte, Estados del Convenio

4. Haga clic en el botdn y procedera a imprimir el reporte.

5. Haga clic en el botén lum! y saldra de esta pantalla.

A sirve para salir de esta opcién.

N — |

PROTCOM Capitulo 9 - Pdgina 61 ESPOL



"'k""&%’“v“ -%

N AT
T

- \v‘\’*h“ ~r$

A% R
¥, "‘ Bk
o

CAPITULO 10

MENU
MANTENIMIENTOS




Manual de Usuario Sistema de Control de Proyectos de Graduacion

10. MENU MANTENIMIENTOS |

Este menu tiene el objetivo de dar mantenimiento a las tablas de maestras del
Sistema de Control de Proyectos de Graduacion.

Figura 10.1 Menu Mantenimientos

10.1. TASAS

Esta opcidon permite el ingreso de la tasas para el afio y término vigentes.

10.1.1 Abrir Tasas

Para ejecutar la opciéon de Tasas lo hara de la siguiente manera:

1. Seleccione <Mantenimientos> en el Menu de Opciones dando clic y se le
presentaran varias opciones.

2. Escoja la opcion de <Tasas>.

Habiendo ejecutado los 2 pasos anteriores se le presentara la pantalla
deseada.

PROTCOM Capitulo 10 -Pdgina 1 ESPOL
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Figura 10.2 Pantalla de Mantenimientos, Tasas

10.1.2 Ingresar Tasas

Sugerencia:
@ Para moverse de una casilla a otra utilice la tecla TAB.

1. Ingrese el afio al que desee asignar tasas y presione la tecla ENTER, si no

existiese ningun término asignado el cuadro combinado W‘
se cambiara en un cuadro de texto y aparecera automaticamente la palabra
PRIMERO. '

Sugerencia:

i Otra manera de realizar esta tarea es digitando el afio y hacer clic
en el botdén agregar. Si el afio ya tuviese registros de términos se
podré consultar.

b

2% | para afiadir el siguiente

A B0

2. Caso contrario deberé presionar el boton &

término y enseguida dicho boton se cambiara a m

Nota:
¥ El méximo numero de términos establecidos es tres. Si ya se

e ha llegado a este méximo el botén Agregar se inactivara

\ §
L

3. Ingrese el valor del registro, tasa estudiantil, el porcentaje de incremento por
segunda y tercera vez que toma la materia proyecto de graduacion y el
tiempo en semana establecidos para graduarse.
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4. Presione el boton . Brabar | presione las teclas Alt + G.

+ Si usted ha ingresado la informacién requerida, el sistema presentara el
siguiente mensaje:

5. De un clic en el botdn d y la informacién quedara ingresada.

e En caso de no existir la informacion basica requerida por el sistema, el
cursor se posesionara en cada cuadro de texto hasta que el usuario
ingrese todos los datos.

6. Si desea ingresar uno nuevo vuelva al paso 1, si desea consultar, modificar
o eliminar vea los siguientes puntos.

10.1.3 Consultar Tasas

1. Ingrese el afio que desee consultar y presione la tecla ENTER, se llenara el
cuadro combinado Témng. | = con los términos respectivos.

2. Declic en la flecha H de término.

3. Aparecera el cuadro combinado desplegado:

PRIMERO
SEGUNDD
VACACIONES

4. Escoja de la lista el término que se quiere consultar para observar sus tasas
respectivas.

Sugera_ncia:
@

continuacion aparecera la pantalla de ayuda de la figura 10_ 4
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g | asas para Heqistios

i e ted

Figura 10.4Pantalla de Ayuda. Tasas

10.1.4 Descripcion de la Pantalla de Ayuda

Si presiona el botén Aeveh buscara los datos basandose en los criterios
escogido y/o ingresados. Los cuales se describen a continuacion:

I _
%8 jngrese el afio a buscar.

* En el siguiente cuadro de texto |

+ De igual forma escoja el término haciendo clic en la flecha =] aparecera la
siguiente lista:

| 5
PAIMERD
SEGUNDO
VACACIONES

Una vez que se ha presentado el filtro de informaciéon requerido, debera dar
doble clic en la columna afo del registro que desea consultar. Con lo cual se
pasaran los datos a la pantalla de mantenimiento respectiva.

{EEEE]  VACACIONES 535000 85000

Nota:
(‘5—“—* Si no se escogiera ningun criterio en la lista de vista apareceran
= todos los registros de la tabla.
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Nota:
V—’_%;",:" Si la pantalla de Tasas estuviese cerrada aparecerd el

mensaje de la figura 10.5.

Figura 10.5 Mensaje de Error

(—;-: \ Para ver de una forma ordenada el contenido de la lista de vista
S | dedlic en la columna a ordenar.

10.1.5 Modificar Tasas

1. Realice los pasos 1, 2, 3 y 4 para consultar los valores de las tasas por
cada término de un afo respectivo.

2. De clic el botéon M | Note que al realizar esta accién el botén ha
cambiado a _ Brebar |
3. Verifique que sea el término que se desea modificar.

4. Modifique la informacion.

5. De clic en el boton 8@ |, presione las teclas Alt + G.

e Si ha realizado los pasos correctamente le aparecera el mensaje
siguiente:

ae del Sistema EZ

Figura 10.6 Mensaje de Informacién
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6. De un clic en el boton y la informacion quedara modificada.

* En caso que al modificar no exista la informacién basica requerida por el

sistema, el cursor se posesionara en cada cuadro de texto hasta que el
usuario ingrese todos los datos.

10.1.6 Eliminar Tasas

1. Realice los pasos 1, 2, 3 y 4 para consultar los valores de las tasas por
cada término de un afo respectivo.

2. Verifique que es el término que usted desea eliminar.

3. De un clic en el boton _EMmmac] o oresione las teclas Alt + E.

e Si usted ha realizado correctamente los tres primeros pasos le
aparecera el siguiente mensaje:

o
s Mensage del HSistema ¢}

4. De un clic en el botdn para confirmar la eliminacion o un clic en

LA ey .
el botén Zi —— para cancelar la misma.

5. Si usted no confirmé la eliminacidon la informacion quedara exactamente
igual, de lo contrario usted observara el siguiente mensaje.

Figura 10.8 Mensaje de Informacion
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y la informacién quedara eliminada.

Nota: ]
) Si se quisiera eliminar un término que no fuera el ultimo aparecera
S\ | el mensaje de la figura 10.9.

e del Sister

\“g\ El boton _aseler puede servir tanto para cancelar cualquiera de
' las operaciones antes mencionadas limpiando la pantalla o para
salir de esta opcién.

10.2. CTAS BANCARIAS/RUBROS

Permite el ingreso, modificaciéon o eliminacion de las cuentas bancarias donde
se puede depositar el registro del estudiante y el nimero de rubro.

10.2.1 Abrir Ctas Bancarias/Rubros

Para ejecutar la opcién de Ctas Bancarias/Rubros lo hara de la siguiente
manera:

1. Seleccione <Mantenimientos> en el Menu de Opciones dando clic y se le
presentaran varias opciones.

2. Escoja la opcién de <Ctas Bancarias/Rubros>.

Habiendo ejecutado los 2 pasos anteriores se le presentara la pantalla
deseada.
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Figura 10.10 Pantalla de Mantenimientos, Ctas Bancarias/Rubros

10.2.2 Ingresar Ctas Bancarias/Rubros

Sugerencia: l
@ Para moverse de una casilla a otra utilice la tecla TAB.

1. De clic en el boton _;‘1_“‘"'_] El sistema agregara automaticamente un
nuevo codigo a la Cuenta Bancaria secuencialmente a los ya existentes y

se cambiaré a

2. Ingrese el banco.

3. Escoja el tipo de cuenta haciendo clic en la flecha = luego aparecera la
siguiente lista:

CTA AHORRO ]
CTA CORRIENTE

4. Ingrese el numero de cuenta y rubro.

5. Finalmente escoja el estado para la cuenta haciendo clic en la flecha =
aparecera la siguiente lista:

2
ACTIVA
INACTIVA

6. Presione el botén _E'_“"'_| o presione las teclas Alt + G.
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+ Si usted ha ingresado la informacion requerida, el sistema presentara el
siguiente mensaje:

Figura 10.11  Mensaje de Informacién

7. De un clic en el botdn y la informacion quedara ingresada.

¢ En caso de no existir la informacién basica requerida por el sistema, este
le presentara el siguiente mensaje:

Figura 10.12 Mensaje de Informacion

Nota:
T La cuenta bancarnia que tenga el estado de activa sera la que
R~ aparecera siempre que no se escoja el banco para el recibo de
pago.

8. Si desea ingresar uno nuevo vuelva al paso 1, si desea consultar, modificar
o eliminar vea los siguientes puntos.

10.2.3 Consultar Ctas Bancarias/Rubros

1. De clic en la flecha = de codigo.

2. Aparecera el cuadro combinado desplegado:

] 3

(001 BCO. PACIFICO |

3. Escoja de la lista el banco que se quiere consultar.
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10.2.4 Modificar Ctas Bancarias/Rubros

1. Realice los pasos 1, 2 y 3 para consultar un banco.

2. De clic el boton !l!‘b- Note que al realizar esta accion el botdén ha
cambiado a 1"‘".._.'
3. Verifique que sea el banco que se desea modificar.

4. Modifique la informacion.

5. De clic en el boton __Brebar | presione las teclas Alt + G.

e Si ha realizado los pasos correctamente le aparecera el mensaje
siguiente:

Figura 10.13 Mensaje de Informacién

6. De un clic en el botén o y la informacién quedara modificada.

e En caso que al modificar no exista la informacién basica requerida por el
sistema, este le presentara el siguiente mensaje:

. Mensaje del Siste m
. . .

Figura 10.14 Mensaje de Informacion

10.2.5 Eliminar Ctas Bancarias/Rubros

1. Realice los pasos 1, 2 y 3 para consultar un banco.
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2. Verifique que es el banco que usted desea eliminar.

3. De un clic en el botdn ! o presione las teclas Alt + E.

e Si usted ha realizado correctamente los tres primeros pasos le
aparecera el siguiente mensaje:

5. Si usted no confirmd la eliminaciéon la informacién quedara exactamente
igual, de lo contrario usted observara el siguiente mensaje.

6. De un clic en el boton L

Nota:
‘.“‘_g\ El botén m puede servir tanto para cancelar cualquiera de
las operaciones antes mencionadas limpiando la pantalla o para
salir de esta opcion.
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10.3. REPRESENTANTES DE LA ESPOL

Esta opcion permite la manipulacién de datos de representantes que la ESPOL
tiene. Incluido el Programa de Tecnologia en Computacion.

10.3.1 Abrir Representantes de la ESPOL

Para ejecutar la opcion de Representantes de la ESPOL lo hara de la siguiente
manera:

1. Seleccione <Mantenimientos> en el Menu de Opciones dando clic y se le
presentaran varias opciones.

2. Escoja la opcion de <Representantes ESPOL>.

Habiendo ejecutado los 2 pasos anteriores se le presentara la pantalla
deseada.

mr Hepresentantes de la ESPOL

Témno: ivmnNEs _] : nuliu
Canft - |DIRECTOR SERVIESPOL _'| ' "E‘l""' :
Nunhmc IR UTH MaTOVELLE e

Figura 10.17 Pantalla de Mantenimientos, Representantes de la ESPOL

10.3.2 Ingresar Representantes de la ESPOL

Sugerencie: P, de i ¢ lice la tecla TAB - T
@ ara moverse de una casilla a otra utilice la tecla . ‘

1. Ingrese el afio al que desee asignar los representantes y presione la tecla
ENTER, si no existiese ningun término asignado el cuadro combinado
f*ﬁ'x' 5 se cambiara en un cuadro de texto y aparecera
automaticamente la palabra PRIMERO.

|

Sugerencia:
i Otra manera de realizar esta tarea es digitando el afio y hacer clic i
WV en el botén agregar.

i
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2. Caso contrario debera presionar el botén = e

término y enseguida dicho botén se cambiara a -2

Nota: |
o El méximo numero de términos establecidos es tres. Si ya se
1A ha llegado a este maximo el botén Agregar se inactivara

3. Escoja el término haciendo clic en la flecha 2 luego aparecera la siguiente
lista:

[PRIMERD
SEGUNDO
VACACIONES

4. Escoja el cargo haciendo clic en la flecha =l luego aparecera la siguiente
lista:

RECTOR ESPOL
DIRECTOR TECNOLOGIAS
DIRECTOR PROTCOM
DIRECTOR SERVIESPOL
AYUDANTE DE SERVIESPOL

5. Ingrese el nombre y titulo.

6. Presione el boton _ Giabar |, presione las teclas Alt + G.

e Si usted ha ingresado la informacion requerida, el sistema presentara el
siguiente mensaje:

Figura 10.18 Mensaje de Informacion

7. De un clic en el botén y la informacién quedara ingresada.
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e En caso de no existir la informacién basica requerida por el sistema, este
le presentara el siguiente mensaje:

Figura 10.19 Mensaje de Informacién

8. Si desea ingresar uno nuevo vuelva al paso 1, si desea consultar, modificar
o eliminar vea los siguientes puntos.

10.3.3 Consultar Representantes de la ESPOL

1. De clic en la flecha =l de término. Aparecera el cuadro combinado
desplegado:

PRIMERO
SEGUNDO
VACACIONES

2. Escoja de la lista el término que se quiere consultar.

3. Declic en la flecha de cargo. Aparecera el cuadro combinado desplegado:

RECTOR ESPOL

DIRECTOR TECNOLOGIAS
DIRECTOR PROTCOM
DIRECTOR SERVIESPOL
AYUDANTE DE SERVIESPOL

4. Escoja de la lista el cargo que se quiere consultar para observar los datos
del representante.

10.3.4 Modificar Representantes de la ESPOL

1. Realice los pasos 1, 2, 3 y 4 para consultar los datos de los representantes
por cada término de un afo respectivo.
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2. De clic el botén ml Note que al realizar esta accién el botén ha
cambiado a _Seher
3. Verifique que sea el término y el cargo que se desea modificar.

4. Modifique la informacion.

5. De clic en el boton _ Srebar o presione las teclas Alt + G.

e Si ha realizado los pasos correctamente le aparecera el mensaje
siguiente:

aje del Sistema B8

¥

Figura 10.20 Mensaje de Informacion

6. De un clic en el boton L& y la informacion quedara modificada.

e En caso que al modificar no exista la informacion basica requerida por el
sistema, este le presentara el siguiente mensaje:

Figura 10.21 Mensaje de Informacién

10.3.5 Eliminar Representantes de la ESPOL

1. Realice los pasos 1, 2, 3 y 4 para consultar los valores de las tasas por
cada término de un afio respectivo.

2. Verifique que es el término y el cargo que usted desea eliminar.
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3. De un clic en el botén m o presione las teclas Alt + E.

e Si usted ha realizado correctamente los tres primeros pasos le
aparecera el siguiente mensaje:

5. Si usted no confirmé la eliminacién la informacién quedara exactamente
igual, de lo contrario usted observara el siguiente mensaje.

Figura 10.23 Mensaje de Informacion

6. De un clic en el botén y la informacién quedara eliminada.

Nota:
T Si se quisiera eliminar un término que no fuera el Ultimo aparecera
el mensaje de la figura 10.24.

Figura 10.24 Mensaje de Informacién
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Nota:

1 puede servir tanto para cancelar cualquiera
de las operaciones antes mencionadas limpiando la pantalla o
para salir de esta opcion.

10.4. DIRECTORES, GERENTES Y PROFESORES

Esta opcién permite la manipulaciéon de datos de los directores, gerentes de
proyectos de graduacién y profesores.

10.4.1 Abrir Directores, Gerentes y Profesores

Para ejecutar la opcion de Directores, Gerentes y Profesores lo hara de la
siguiente manera:

1. Seleccione <Mantenimientos> en el Menu de Opciones dando clic y se le
presentaran varias opciones.

2. Escoja la opcion de <Directores, Profesores y Gerentes>.

Habiendo ejecutado los 2 pasos anteriores se le presentara la pantalla
deseada.

 Prolesores, Duectores y Lerentes

Figura 10.25 Pantalla de Mantenimientos, Directores, Gerentes y Profesores

10.4.2 Ingresar Directores, Gerentes y Profesores

Sugerencia:
@ Para moverse de una casilla a otra utilice la tecla TAB. ,
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1. De clic en el botdn
nuevo codigo para Directores, Gerentes y Profesores secuencialmente a

Agregar _ El sistema agregara automaticamente un

los ya existentes y se cambiara a

2. Escoja el tipo haciendo clic en la flecha 2 luego aparecera la siguiente
lista:

DIRECTOR

GERENTE
{PROFESOR

3. Ingrese el apellido, nombre, titulo y numero de tesis.

Nota:
T Si escogiera el tipo profesor o gerente el cuadro de texto
2 00 ssie: | apareceré inabilitado.

Nota

e e
\ \Wg\ El cuadro *© ? S 4 0 aparece inabilitado e indica el
o numero de res:s que un director tiene asignado hasta ese
momento.

4. Presione el boton

_Sreba | 5 presione las teclas Alt + G.

¢ Si usted ha ingresado la informacién requerida, el sistema presentara el
siguiente mensaje:

Mensae del Histe m 1

5. De un clic en el botén gl y la informacion quedara ingresada.

e En caso de no existir la informacion basica requerida por el sistema, este
le presentara el siguiente mensaje:
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Figura 10.27 Mensaje de Informacion

6. Si desea ingresar uno nuevo vuelva al paso 1, si desea consultar, modificar
o eliminar vea los siguientes puntos.

r;‘:»? El estado de Directores, Gerentes y Profesores por omisién se
.35\ | encontraré activo en todos los ingresos.

10.4.3 Consultar Directores, Gerentes y Profesores

1. Ubiquese en Codigo, ingrese el codigo a consultar y presionar la tecla
ENTER; si existiese el sistema presentara los datos, caso contrario
aparecera el siguiente mensaje:

Figura 10.28 Mensaje de Informacion

Sugerencia:
@ Una segunda manera de realizar esta tarea es digitando el cédigo

y hacer clic en w'

Sugerencia:

g Otra manera de realizar esta tarea es hacer clic en
continuacién aparecerd la pantalla de ayuda de la figura 10.29.

Y

, @

PROTCOM Capitulo 10 -Pdgina 19 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Control de Proyectos de Graduacion

Br Buscar Prolesores, Duectores y Lerentes
e i

74 SR
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415 CEPEDA MATILDE GERENTE 0
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Figura 10.29 Pantalla de Ayuda. Directores, Gerentes y Profesores

10.4.4 Descripcion de la Pantalla de Ayuda

Si presiona el boton L] buscara los datos basandose en los criterios
escogido y/o ingresados. Los cuales se describen a continuacion:

e En el siguiente cuadro de texto oo | S ' ingrese las
iniciales del apellido a buscar.

« De igual forma escoja el tipo haciendo clic en la flecha X aparecera la
siguiente lista:

DIRECTOR
GERENTE
PROFESOR

Una vez que se ha presentado el filtro de informacién requerido, debera dar
doble clic en la columna de cédigo del registro que desea consultar. Con lo cual
se pasaran los datos a la pantalla de mantenimiento respectiva.

% CASTILLIJ Lucm” 'D 'mnscmn T
BB COBEFA WILSON DIRECTOR 10
{5 CEPEDA MATILDE GERENTE 0
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Nota:
r‘---—-- Si no se escogiera ningun criterio en la lista de vista apareceran
=\ |todos los registros de la tabla.
Nota
8T Si la pantalla de Directores, Gerentes y Profesores estuviese
.\ |cerrada aparecers el mensaje de la figura 10.30.

Figura 10.30 Mensaje de Error

i Para ver de una forma ordenada el contenido de la lista de vista
Wi de clic en la columna a ordenar.

i—‘:’:‘—“ Si el estado de Directores, Gerentes y Profesores fuera inactivo
=%\ | aparecers el mensaje de la figura 10.31.

. Mensaje del !

-r.lHn..ﬁ

 Regtra Eliminado |
]
.!

Figura 10.31 Mensaje de Informacion

10.4.5 Modificar Directores, Gerentes y Profesores

1. Realice el paso 1 para consultar los datos de directores, gerentes y
profesores.

2. De clic el botén m] Note que al realizar esta accién el botén ha

cambiado a _ Brebar |
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3. Verifique que sea el director, gerente o profesor que se desea modificar.

4. Modifique la informacién.

5. De clic en el boton _ Grbar o presione las teclas Alt + G.

 Si ha realizado los pasos correctamente le aparecera el mensaje
siguiente:

Figura 10.32 Mensaje de Informacion

6. De un clic en el boton y la informacion quedara modificada.

e En caso que al modificar no exista la informacién basica requerida por el
sistema, este le presentara el siguiente mensaje:

Figura 10.33 Mensaje de Informacion

10.4.6 Eliminar Directores, Gerentes y Profesores

1. Realice el paso 1 para consultar los datos de directores, gerentes vy
profesores.

2. Verifique que es el codigo desea eliminar.

3. De un clic en el boton _ERmna:

o presione las teclas Alt + E.
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e Si usted ha realizado correctamente los tres primeros pasos le
aparecera el siguiente mensaje:

« Mensage del Sistema s

para confirmar la eliminacién o un clic en
— para cancelar la misma.

5. Si usted no confirmd la eliminacion la informacion quedara exactamente
igual, de lo contrario usted observara el siguiente mensaje.

6. De un clic en el botén

Nota: '
=) El estado de Directores, Gerentes y Profesores se cambiaré a
) inactivo cuando se elimine un registro.

Nota:
P -‘w’i‘\ El botén e & puede servir tanto para cancelar cualquiera
de las operaciones antes mencionadas limpiando la pantalla o
‘ para salir de esta opcion.

PROTCOM Capitulo 10 -Pdgina 23 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Control de Proyectos de Graduacion

10.5. REQUISITOS

Esta opcidon permite la manipulacién de datos de los requisitos de los
estudiantes para poder graduarse.

10.5.1 Abrir Requisitos

Para ejecutar la opcién de Requisitos lo hara de la siguiente manera:

1. Seleccione <Mantenimientos> en el Menu de Opciones dando clic y se le
presentaran varias opciones.

2. Escoja la opcion de <Requisitos>.

Habiendo ejecutado los 2 pasos anteriores se le presentara la pantalla
deseada.

g Bequisitos

£ o
Gm: lMANUALES _v_li —
Cﬂm ID&MANUALDE usumm ] (| i
P-uwihlh_g OF LSUARIC ) } Ehilﬂ

Figura 10.36 Pantalla de Mantenimientos, Tasas

10.5.2 Ingresar Requisitos

—

Sugerencia: |
@ Bara moverse de una casilla a otra utilice la tecla TAB.

]

1. De clic en la flecha = de tipo. Aparecera el siguiente cuadro combinado
que despliega los tipos de requisitos:

[ 3

DOCUMENTOS ‘!

MANUALES
INFORMACION ALMACENADA
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\iﬁx Si da clic en _E _1 v no escoge el tipo de requisito
aparecera elmensa;e de la figura 10.37.

 Mensaje del Sistema

2. De clic en el boton 4, el sistema agregara automaticamente un

nuevo codigo de requisito secuencialmente a los ya existentes, enseguida

3. Ingrese la descripcion del requisito.

4. Presione el boton _ Seabar | presione las teclas Alt + G.

» Si usted ha ingresado la informacién requerida, el sistema presentara el
siguiente mensaje: '

5. De un clic en el botdn y la informacién quedara ingresada.

 En caso de no existir la informacion basica requerida por el sistema, el
cursor se posesionara en cada cuadro de texto hasta que el usuario
ingrese todos los datos.

6. Si desea ingresar uno nuevo vuelva al paso 1, si desea consultar, modificar
o eliminar vea los siguientes puntos.
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10.5.3 Consultar Requisitos

1. De clic en la flecha = de tipo. Aparecera el siguiente cuadro combinado
que despliega los tipos de requisitos:

|
DOCUMENTOS
MANUALES
INFORMACION ALMACENADA _

2. Escoja de la lista el tipo de requisito que se quiere consuitar.

3. De clic en la flecha = de codigo. Aparecera el siguiente cuadro combinado
que despliega los requisitos existentes para consultar:

| 5

01 CURRICULUM
02 CERTIFICADO DE NOTAS

4. Escoja de la lista el requisito que se quiere consultar.

r"{-- Cada vez que escoja un tipo de requisito diferente se llenara el

Nota: ]
cuadro combinado de codigo con los respectivos requisitos. {

10.5.4 Modificar Requisitos

1. Realice los pasos 1, 2, 3 y 4 para consultar los datos de requisitos.

cat | Note que al realizar esta accion el botén ha

2. De clic el boton Mod
cambiado a SN

3. Verifiqgue que sea el requisito que se desea modificar.

4. Modifique la informacién.

5. De clic en el botén .i_"'lj o presione las teclas Alt + G.
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e Si ha realizado los pasos correctamente le aparecera el mensaje
siguiente;

Figura 10.39 Mensaje de Informacién

__Aceptar

6. De un clic en el boton y la informacién quedara modificada.

e En caso que al modificar no exista la informacion basica requerida por el
sistema, el cursor se posesionara en cada cuadro de texto hasta que el
usuario ingrese todos los datos.

10.5.5 Eliminar Requisitos

1. Realice los pasos 1, 2, 3 y 4 para consultar los datos de los requisitos.

2. Verifique que es el requisito que usted desea eliminar.

3. De un clic en el botén _EMmines

o presione las teclas Alt + E.

e Si usted ha realizado correctamente los tres primeros pasos le
aparecera el siguiente mensaje:

4 para confirmar la eliminaciéon o un clic en

para cancelar la misma.

5. Si usted no confirmd la eliminacién la informacién quedara exactamente
igual, de lo contrario usted observara el siguiente mensaje.
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Hln saje -Ifl Tt h me cf::

Figura 10.41 Mensaje de Informacién

6. De un clic en el boton

y la informacion quedara eliminada.

Nota

A

puede servir tanto para cancelar cualquiera de
las operaciones antes mencionadas limpiando la pantalla o para
salir de esta opcion.

10.6. CARRERAS DEL PROTCOM

Esta opcion permite la manipulacion de los datos de carreras que tiene el
Programa de Tecnologia en Computacion.

10.6.1 Abrir Carreras del PROTCOM

Para ejecutar la opcion de Carreras del PROTCOM lo hara de la siguiente
manera:

1. Seleccione <Mantenimientos> en el Menu de Opciones dando clic y se le
presentaran varias opciones.

2. Escoja la opcion de <Carreras del PROTCOM >.

Habiendo ejecutado los 2 pasos anteriores se le presentara la pantalla
deseada.

Figura 10.42 Pantalla de Mantenimientos, Carreras del PROTCOM
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10.6.2 Ingresar Carreras del PROTCOM

Sugerencia:
> Para moverse de una casilla a otra utilice la tecla TAB.
A

1. De clic en el boton &% , el sistema agregara automaticamente un

nuevo coddigo de carrera secuencialmente a los ya existentes, enseguida

dicho botdén se cambiara a QQ*D

2. Ingrese la descripcion y titulo de la carrera.

3. Presione el botén ...;;"?"_J o presione las teclas Alt + G.

¢ Si usted ha ingresado la informacion requerida, el sistema presentara el
siguiente mensaje:

Figura 10.43 Mensaje de Informacién

4. De un clic en el botén y la informacion quedara ingresada.

e En caso de no existir la informacion basica requerida por el sistema, el
cursor se posesionara en cada cuadro de texto hasta que el usuario
ingrese todos los datos.

5. Si desea ingresar uno nuevo vuelva al paso 1, si desea consultar, modificar
o eliminar vea los siguientes puntos.

10.6.3 Consultar Carreras del PROTCOM

1. De clic en la flecha 2 de cédigo. Aparecera el siguiente cuadro combinado
que despliega las carreras existentes:
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01 ANALISIS DE SISTEMAS

(02 ANALISIS DE SOPORTE DE MICROCOMPUTADORES
04 DISEND GRAFICO Y PUBLICITARIO

03 PROGRAMACION DE SISTEMAS

05 SECRETARIADO EJECUTIVO EN SISTEMAS DE INFOR

2. Escoja de la lista la carrera que se quiere consultar.

10.6.4 Modificar Carreras del PROTCOM

1. Realice los pasos 1 y 2 para consultar los datos de carreras.

2. De clic el botén ,,\_3:,“5..,‘;::_.:" Note que al realizar esta accién el botdn ha
cambiado a _ ke |

3. Verifique que sea la carrera que se desea modificar.

4. Modifique la informacion.

5. De clic en el botén _:":_J o presione las teclas Alt + G.

e Si ha realizado los pasos correctamente le aparecera el mensaje
siguiente:

saje del Histema E‘r
1 N it

6. De un clic en el boton Lt y la informacion quedara modificada.

* En caso que al modificar no exista la informacion basica requerida por el
sistema, el cursor se posesionara en cada cuadro de texto hasta que el
usuario ingrese todos los datos.
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10.6.5 Eliminar Carreras del PROTCOM

1. Realice los pasos 1 y 2 para consultar los datos de las carreras.

2. Verifique que es la carrera que usted desea eliminar.

3. De unclic en el botén o presione las teclas Alt + E.

e Si usted ha realizado correctamente los tres primeros pasos le
aparecera el siguiente mensaje:

5. Si usted no confirmé la eliminacion la informacién quedara exactamente
igual, de lo contrario usted observara el siguiente mensaje.

Mensae del ‘.1th~|nn{-r:§'
e - AT

s S

T
El botén m puede servir tanto para cancelar cualquiera de
las operaciones antes mencionadas limpiando la pantalla o para
salir de esta opcion.
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10.7. REQUISITOS POR CARRERA

Esta opcidn permite la manipulacion de los requisitos por carrera que necesitan
tener aprobado los estudiantes para poder graduarse.

10.7.1 Abrir Requisitos por Carrera

Para ejecutar la opciéon de Requisitos por Carrera lo hara de la siguiente
manera:

1. Seleccione <Mantenimientos> en el Menu de Opciones dando clic y se le
presentaran varias opciones.

2. Escoja la opcion de <Requisitos por Carrera>.

Habiendo ejecutado los 2 pasos anteriores se le presentara la pantalla
deseada.

2 Hequisitos por Canera

-r..-.- 4 e i - e ki, s i P,

j Canerax ] ],M,‘. DE 5157 :«.__', | o _‘J
er—-— e e e i e

= B A~
CURRICULUM :

CERTIFICADO DE NOTAS
= @B Informacion Almacenada
w3t CODIGO FUENTE
fq% INSTALADORES DEL SISTEMA
{45 INSTALADORES DEL DEMO
i M) MANUAL USUARIOD
MANUAL DISEND ik
MANUAL DEL DEMOSTRATIVO
INF. ADICIONAL |
FUENTE DEL DEMO w g

|
4
i
|
]
1
1
1
i
1
!
1
!

Ao
&

n‘_—-_-dl
T
Posde i

. Lo 7 s {
SRR

Sits|

]

[.# . \
(LPL TSP S i - y e £ ol . igden R

Figura 10.47 Pantalla de Mantenimientos, Requisitos por Carrera

10.7.2 Ingresar Requisitos por Carrera

Sugerencia: | ) o f
i Para moverse de una casilla a otra utilice la tecla TAB.
N {
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1. Ingrese la carrera a la que desee asignar los requisitos y presione la tecla
ENTER.

Nota:
\——;,-, Si no existiese el codigo de carrera se presentara el mensaje
=\ |delafigura 10.48.

Figura 10.48 Mensaje de Informacion

r’w- Si al dar ENTER la carrera no tiene requisitos asignados el
.:S'x botén agregar se cambiara a grabar.

, la lista de vista se activara y el botén se

3. Seleccione los requisitos que desee ingresar. Para asignar requisitos de clic

en el cuadro de confirmacion ‘D de la lista de arbol, este se marcara asi

@

4. Presione el boton _ Stabar | presione las teclas Alt + G.

e Si usted ha ingresado la informacién requerida, el sistema presentara el
siguiente mensaje:

Figura 10.49 Mensaje de Informacion
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5. De un clic en el botén - y la informacion quedara ingresada.

e En caso de no existir la informacién basica requerida por el sistema, este
le presentara el siguiente mensaje:

Figura 10.50 Mensaje de Informacion

6. Si desea ingresar uno nuevo vuelva al paso 1, si desea consultar, modificar
o eliminar vea los siguientes puntos.

10.7.3 Consultar Requisitos por Carrera

1. Ubiquese en Carrrera, ingrese el codigo a consultar y presionar la tecla
ENTER; si existiese el sistema presentara los datos, caso contrario
aparecera el siguiente mensaje:

1) camototise.

Figura 10.51 Mensaje de Informacién

Sugerencia: |
O Una segunda manera de realizar esta tarea es digitando el cédigo
N

y hacer clic en  Bo%egat ]

Sugerencia:
S?/" Otra manera de realizar esta tarea es hacer clic en 2, a
continuacién aparecerd la pantalla de ayuda de la figura 10.52.
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B Buscar: Caneras

Dmm {a B} B  Cangela 'j
T ' 1 £ i d S s 1 L 5 T | 23 o 2 t
| Canera peién S ; e |

ANALISIS DE SISTEMAS

02 ANALISIS DE SOPORTE DE MICROCOMPUTADORES 1
i

|

2l

{

|

{

Figura 10.52 Pantalla de Ayuda. Requisitos por Carrera

10.7.4 Descripcion de la Pantalla de Ayuda

Si presiona el boton =222 buscara los datos basandose en los criterios
ingresados. Los cuales se describen a continuaciéon:

« En el siguiente cuadro de texto 20988 [ ingrese el codigo de la
carrera a buscar.

« De igual forma en el cuadro de texto o
podra ingresar la descripcion de la carrera a buscar.
Una vez que se ha presentado el filtro de informacién requerido, debera dar

doble clic en la columna de carrera del registro que desea consultar. Con lo
cual se pasaran los datos a la pantalla de mantenimiento respectiva.

o (et S SRR ) sgbarEe]
ANALISIS DE SISTEMAS
02 ANALISIS DE SOPORTE DE MICROCOMPUTADORES
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Nota:
";:: Si no se escogiera ningun criterio en la lista de vista apareceran
=\ | todos los registros de Ia tabla.
Nota:
T Si la pantalla de Requisitos por Carrera estuviese cerrada
i ‘S\ aparecera el mensaje de la figura 10.53.

Figura 10.53 Mensaje de Error

Nota:
(-7:7 "\ Para ver de forma ordenada el contenido de la lista de vista de

. clic en la columna a ordenar.

r:‘:: Si el estado de los Requisitos por Carrera fuera inactivo
e aparecera cada uno con fletras azules como se muestra en la
figura 10.54.

[ ®
CURRICULUM

[] CERTIFICADOD DE NOTAS

= [ Informacién Almacenada

' CODIGO FUENTE
INSTALADORES DEL SISTEMA
INSTALADORES DEL DEMD
MANUAL USUARIO
MANUAL DISENO
MANUAL DEL DEMOSTRATIVD
INF. ADICIONAL

- FUENTE DEL DEMO

Figura 10.54 Mensaje de Informacion

(—srf Para proceder a ingresar los Requisitos por Carrera podria
s recurrir a realizar primero esta consulta.
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10.7.5 Modificar Requisitos por Carrera

1. Realice el paso 1 para consultar los datos de Requisitos por Carrera.

2. De clic el boton Mod
cambiado a . Bisbes |

3. Verifique que sea la carrera a la cual se desea modificar los requisitos.

fiest | Note que al realizar esta accién el boton ha

4. Modifique la informacion.

5. De clic en el boton _Brabat | hresione las teclas Alt + G.

e Si ha realizado los pasos correctamente le aparecera el mensaje
siguiente:

Figura 10.55 Mensaje de Informacion

(gt
t{}%a = :n.-_i-fag.}

6. De un clic en el botén y la informacion quedara modificada.

¢ En caso que al modificar no exista la informacién basica requerida por el
sistema, este le presentara el siguiente mensaje:

s Mensage del Sistema
T T A T NPV

Figura 10.56 Mensaje de Informacion
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10.7.6 Eliminar Requisitos por Carrera

1. Realice el paso 1 para consultar los datos de los Requisitos por Carrera.

2. Verifique que sea la carrera a la cual se desea modificar los requisitos.

3. De un clic en el botén _EMmmet |  presione las teclas Alt + E.

e Si usted ha realizado correctamente los tres primeros pasos le
aparecera el siguiente mensaje:

5. Si usted no confirmé la eliminacion la informacidon quedara exactamente
igual, de lo contrario usted observara el siguiente mensaje.

Figura 10.58 Mensaje de Informacién

6. De un clic en el boton L. y la informacién quedara eliminada.

Nota:
“';S: Si existen estudiantes que tienen asignados estos requisitos se
S\ | presentara el cuadro de mensaje de la figura 10.59.
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« Mensaje del Sistema

Figura 10.59 Mensaje de Informacion

L |El boton Eamssiat puede servir tanto para cancelar cualquiera de
las operaciones antes mencionadas limpiando la pantalla o para

salir de esta opcién.

10.8. ESTADO DE CONVENIOS

Permite el ingreso, modificacion o eliminacion de los diferentes estados que
puede tener un convenio.

10.8.1 Abrir Estado de Convenios

Para ejecutar la opcidon de Estado de Convenios lo hara de la siguiente manera:

1. Seleccione <Mantenimientos> en el Menu de Opciones dando clic y se le
presentaran varias opciones.

2. Escoja la opcion de <Estado de Convenios >.

Habiendo ejecutado los 2 pasos anteriores se le presentara la pantalla
deseada.

gz F stados del Convemo

!rku _,‘;-__V -_ .l_,_..,~ : Bt = Mega; :
» ._ o . — - - E
S et e | [Congotar]

Figura 10.60 Pantalla de Mantenimientos, Estado de Convenios
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10.8.2 Ingresar Estado de Convenios

Sugerencia:

\

Para moverse de una casilla a otra utilice la tecla TAB. J

1. De clic en el botén
nuevo codigo de estado secuencialmente a los ya existentes, enseguida

, el sistema agregara automaticamente un

dicho botén se cambiaré a _ Sraba

2. Ingrese la descripcion del estado.

3. Presione el boton ;"_'_""__l o presione las teclas Alt + G.

» Si usted ha ingresado la informacion requerida, el sistema presentara el
siguiente mensaje:

Figura 10.61 Mensaje de Informacién

4. De un clic en el botdn y la informacién quedara ingresada.

 En caso de no existir la informaciéon basica requerida por el sistema, el
cursor se posesionara en cada cuadro de texto hasta que el usuario
ingrese todos los datos.

5. Si desea ingresar uno nuevo vuelva al paso 1, si desea consultar, modificar
o eliminar vea los siguientes puntos.

10.8.3 Consultar Estado de Convenios

1. De clic en la flecha X de cédigo. Aparecera el siguiente cuadro combinado
que despliega los estados de convenios existentes:
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| 3
03 DESARROLLD

01 FASE DE ESTUDIO

02 MANTENIMIENTO

04 TERMINADO

2. Escoja de la lista el estado que se quiere consultar.

10.8.4 Modificar Estado de Convenios

1. Realice los pasos 1 y 2 para consultar los Estados de Convenios.

2. De clic el boton Medificar| Note que al realizar esta accién el botén ha

cambiado a ﬂ.’

3. Verifique que sea el estado que se desea modificar.

4. Modifique la informacion.

5. De clic en el boton _ Beabes | presione las teclas Alt + G.

e Si ha realizado los pasos correctamente le aparecera el mensaje
siguiente:

Figura 10.62 Mensaje de Informacion

6. De un clic en el botdn y la informacion quedara modificada.

e En caso que al modificar no exista la informacion basica requerida por el
sistema, el cursor se posesionara en cada cuadro de texto hasta que el
usuario ingrese todos los datos.
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10.8.5 Eliminar Estados de Convenios

1. Realice los pasos 1 y 2 para consultar los datos de las carreras.

2. Verifique que es la carrera que usted desea eliminar.

Ebminar | o0 presione las teclas Alt + E.

3. De un clic en el botén

e Si usted ha realizado correctamente los tres primeros pasos le
aparecera el siguiente mensaje:

5. Si usted no confirmd la eliminaciéon la informaciéon quedara exactamente
igual, de lo contrario usted observara el siguiente mensaje.

. Mensaje del Sistema g

Figura 10.64 Mensaje de Informacion

6. De un clic en el botén y la informacién quedara eliminada.
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Nota: ‘
s | Efboton == 2 puede servir tanto para cancelar cualquiera de
las operaciones antes mencionadas limpiando la pantalla o para
l salir de esta opcién. l
10.9. SISTEMAS

Esta opcion permite la manipulacidn de datos de los sistemas que se podria
incluir en los diferentes convenios que se realizan.

10.9.1 Abrir Sistemas

Para ejecutar la opcién de Sistemas lo hara de la siguiente manera:

1. Seleccione <Mantenimientos> en el Menu de Opciones dando clic y se le
presentaran varias opciones.

2. Escoja la opcion de <Sistemas >.

Habiendo ejecutado los 2 pasos anteriores se le presentara la pantalla
deseada.

.:.I”-Iunn - ! st} 22 ot : 7 . H[EE

P MNTEN A TSR R 28 PN ERAA L AT ATO SO SR i VL S Ry

’__.
l

Pt i -.-—--.. e —

Figura 10.65 Pantalla de Mantenimientos, Sistemas

10.9.2 Ingresar Sistemas

Sugerencia:
i Para moverse de una casilla a otra utilice la tecla TAB.
N
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1. De clic en el botén
nuevo codigo de sistema secuencialmente a los ya existentes, enseguida

o2 1 el sistema agregara automaticamente un

dicho botén se cambiara a _ abar
2. Ingrese la descripcion del sistema.

3. Presione el boton _ rabar | presione las teclas Alt + G.

¢ Siusted ha ingresado la informacién requerida, el sistema presentara el
siguiente mensaje:

Figura 10.66 Mensaje de Informacion

4. De un clic en el botén L y la informacion quedara ingresada.

e En caso de no existir la informacién basica requerida por el sistema, el
cursor se posesionara en cada cuadro de texto hasta que el usuario
ingrese todos los datos.

5. Si desea ingresar uno nuevo vuelva al paso 1, si desea consultar, modificar
o eliminar vea los siguientes puntos.

10.9.3 Consultar Sistemas

1. De clic en la flecha = de codigo. Aparecera el siguiente cuadro combinado
que despliega los sistemas existentes:

002 ACADEMICO

003 ACTIVOS FWOS

071 ADMINISTRACION DE PRODUCCION
004 ADQUISICIONES

034 AHORROS

072 APLICACION COMPUTACIONAL

054 ARBITRAJE

042 ASIGNACION AULAS Y LABORATORIOS

PROTCOM Capitulo 10 -Pdgina 44 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Control de Proyectos de Graduacion

2. Escoja de la lista el sistema que se quiere consultar.

10.9.4 Modificar Sistemas

1. Realice los pasos 1y 2 para consultar los datos de los sistemas.

2. De clic el boton Mee
cambiado a _5'2_1

3. Verifique que sea el sistema que se desea modificar.

iieat | Note que al realizar esta accion el boton ha

4. Modifique la informacién.

5. De clic en el boton _Brbee | o presione las teclas Alt + G.

e Si ha realizado los pasos correctamente le aparecera el mensaje
siguiente:

Mensape del Sistema

L3 L BT S

Figura 10.67 Mensaje de Informacion

__Aceptar |

6. De un clic en el botén y la informacion quedara modificada.

+ En caso que al modificar no exista la informacion basica requerida por el
sistema, el cursor se posesionara en cada cuadro de texto hasta que el
usuario ingrese todos los datos.

10.9.5 Eliminar Sistemas

1. Realice los pasos 1y 2 para consultar los datos de los sistemas.

2. Verifique que es el sistema que usted desea eliminar.

3. De un clic en el boton _ESmmat | o o osione las teclas Alt + E.
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e Si usted ha realizado correctamente los tres primeros pasos le
aparecera el siguiente mensaje:

. Mensaje del Sistema

P

F

ws T A gt -
A R A A T A s 1

4. De unclic en el boton para confirmar la eliminacién o un clic en

el botéon 221 para cancelar la misma.

5. Si usted no confirmé la eliminacion la informacién quedara exactamente
igual, de lo contrario usted observara el siguiente mensaje.

Figura 10.69 Mensaje de Informacion

6. De un clic en el botén y la informacién quedara eliminada.

Nota:
r,,:-—- Si el sistema que desea eliminar estuviese asignado a un convenio

aparecera el mensaje de la figura 10.70.

. Mensaje del Sistema

Figura 10.70 Mensaje de Informacion
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Nota:
S\ | E/boton LS| |, e servir tanto para cancelar cualquiera de

|
o725 I

las operaciones antes mencionadas limpiando la pantalla o para
salir de esta opcion.

10.10. LENGUAJES Y BASE DE DATOS

Esta opcion permite la manipulacion de los datos de los diferentes lenguajes y
base de datos de los sistemas.

10.10.1 Abrir Lenguajes y Base de Datos

Para ejecutar la opcion de Lenguajes y Base de Datos lo hara de la siguiente
manera:

1. Seleccione <Mantenimientos> en el Menu de Opciones dando clic y se le
presentaran varias opciones.

2. Escoja la opcion de <Lenguajes y Base de Datos>.

Habiendo ejecutado los 2 pasos anteriores se le presentara la pantalla
deseada.

ﬁ | enguajes y Base de Datos " (x§

;*—““““ TR naRs ‘{ Agregar |
| Tee . {IENGUAJES W P
186@! - [020 ORACLE DEVELOPER 6.0 =l Bostrsgsd
| Desespcibn: [ " | Edminar |

Figura 10.71  Pantalla de Mantenimientos, Lenguajes y Base de Datos

10.10.2 Ingresar Lenguajes y Base de Datos

Sugerencia: l
-\,@; Para moverse de una casilla a otra utilice la tecla TAB.
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1. De clic en la flecha 2 de tipo. Aparecera el siguiente cuadro combinado:

LENGUAJES
BASE DE DATOS

N Si da clic en

b d y no escoge tipo aparecerd el
mensaje de la figura 10.72.

2. De clic en el botén 1. el sistema agregara automaticamente un

nuevo cddigo de lenguaje o base de datos secuencialmente a los ya

existentes, enseguida dicho botén se cambiara a L

3. Ingrese la descripcion del lenguaje o base de datos y la version.

4. Presione el boton _ Srabar |, presione las teclas Alt + G.

* Si usted ha ingresado la informacién requerida, el sistema presentara el
siguiente mensaje:

Figura 10.73 Mensaje de Informacién
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5. De un clic en el botén lss . y la informacion quedara ingresada.

e En caso de no existir la informacién basica requerida por el sistema, el
cursor se posesionara en cada cuadro de texto hasta que el usuario
ingrese todos los datos.

6. Si desea ingresar uno nuevo vuelva al paso 1, si desea consultar, modificar
o eliminar vea los siguientes puntos.

10.10.3 Consultar Lenguajes y Base de Datos

1. De clic en la flecha 2 de tipo. Aparecera el siguiente cuadro combinado
que despliega los tipos de requisitos:
1 |

LENGUAJES ‘|
BASE DE DATOS

2. Escoja de la lista el tipo que se quiere consultar.

3. De clic en la flecha 2 de codigo. Aparecera el siguiente cuadro combinado
que despliega los lenguajes o bases de datos existentes para consultar:

024 ACCESS 20

035 ACCESS 7.0

032 ACUCOBOL PARA WINDOWS 2.3
022 DREAMWEAVER 1.0

023 FOX GRAPH 1.0

013 FOX PRO PARA DOS 2.0

026 FOXPRO 25

023 FOXPRO 26

4. Escoja de la lista el lenguaje o base de datos que se quiere consultar.

Nota:
r‘.{;" \ Cada vez que escoja un tipo diferente se lienard el cuadro
¢ ‘??\ combinado de cédigo con los respectivos datos.
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10.10.4 Modificar Lenguajes y Base de Datos

1. Realice los pasos 1, 2, 3 y 4 para consultar los datos de lenguajes o bases
de datos.

s | Note que al realizar esta accién el botén ha

cambiado a ..?:l

2. De clic el botén Modiica

o

Verifique que sea el lenguaje o base de datos que se desea modificar.

4. Modifique la informacion.

. De clic en el boton _ rabar | presione las teclas Alt + G.

(& ]

e Si ha realizado los pasos correctamente le aparecera el mensaje
siguiente:

}

Figura 10.74 Mensaje de Informacion

6. De un clic en el botdn y la informacién quedara modificada.

» En caso que al modificar no exista la informacidn basica requerida por el
sistema, el cursor se posesionara en cada cuadro de texto hasta que el
usuario ingrese todos los datos.

10.10.5 Eliminar Lenguajes y Base de Datos

1. Realice los pasos 1, 2, 3 y 4 para consultar los datos de lenguajes y bases
de datos.
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2. Verifique que es el registro que usted desea eliminar.

3. De unclic en el botén _ Elimina o presione las teclas Alt + E.

e Si usted ha realizado correctamente los tres primeros pasos le
aparecera el siguiente mensaje:

« Menzaje del Hustema
- -

g

5. Si usted no confirmé la eliminacion la informacién quedara exactamente
igual, de lo contrario usted observara el siguiente mensaje.

Nota:

‘\@‘ El boton 8| |, jede servir tanto para cancelar cualquiera de
las operaciones antes mencionadas limpiando la pantalla o para
salir de esta opcion.
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10.11. MEDIOS MAGNETICOS

Esta opcién permite la manipulaciéon de los datos de los diferentes tipos de
discos.

10.11.1 Abrir Medios Magnéticos

Para ejecutar la opciéon de Medios Magnéticos lo hara de la siguiente manera:

1. Seleccione <Mantenimientos> en el Menu de Opciones dando clic y se le
presentaran varias opciones.

2. Escoja la opcion de <Medios Magnéticos >.

Habiendo ejecutado los 2 pasos anteriores se le presentara la pantalla
deseada.

i! Medios Magnéhicos

rT_-.__._.ﬁ..__h it ...l..:._...-_-

|
{Codox i
’iwp =T

et &
1
114
x|
1§
{
{
|

Figura 10.77 Pantalla de Mantenimientos, Medios Magnéticos

10.11.2 Ingresar Medios Magnéticos

Sugerencia: | [
@ l Para moverse de una casilla a otra utilice la tecla TAB.
{

i J

1. De clic en el boton -
nuevo codigo de medio magnético secuencialmente a los ya existentes,

, el sistema agregara automaticamente un

enseguida dicho botén se cambiara a _ Bfeba

2. Ingrese la descripcion del medio magnético.
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3. Presione el botén _Grabar o presione las teclas Alt + G.

« Si usted ha ingresado la informacion requerida, el sistema presentara el
siguiente mensaje:

 En caso de no existir la informaciéon basica requerida por el sistema, el
cursor se posesionara en cada cuadro de texto hasta que el usuario
ingrese todos los datos.

5. Si desea ingresar uno nuevo vuelva al paso 1, si desea consultar, modificar
o eliminar vea los siguientes puntos.

10.11.3 Consultar Medios Magnéticos

1. De clic en la flecha = de codigo. Aparecera el siguiente cuadro combinado
que despliega los medios magnéticos existentes:

01 DISKETTES 1.44 MB. "]
02CD

2. Escoja de la lista el medio magnético que se quiere consultar.

10.11.4 Modificar Medios Magnéticos

1. Realice los pasos 1 y 2 para consultar los datos de los medios magnéticos.

2. De clic el boton Note que al realizar esta accién el botdn ha

cambiado a _&J
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3. Verifique que sea el medio magnético que se desea modificar.

4. Modifique la informacion.

5. De clic en el boton ﬁ"':_j o presione las teclas Alt + G.

e Si ha realizado los pasos correctamente le aparecera el mensaje
siguiente:

Mensae del Sistema
—— P

e En caso que al modificar no exista la informacién basica requerida por el
sistema, el cursor se posesionara en cada cuadro de texto hasta que el
usuario ingrese todos los datos.

10.11.5 Eliminar Medios Magnéticos

1. Realice los pasos 1 y 2 para consultar los datos de los medios magnéticos.

2. Verifique que es el medio magnético que usted desea eliminar.

3. De un clic en el boton L4 o presione las teclas Alt + E.

e Si usted ha realizado correctamente los tres primeros pasos le
aparecera el siguiente mensaje:
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4. De un clic en el bot para confirmar la eliminacion o un clic en

gy T e

el boton ==

J para cancelar la misma.

5. Si usted no confirmd la eliminacion la informacién quedara exactamente
igual, de lo contrario usted observara el siguiente mensaje.

Figura 10.81 Mensaje de Informacidn

6. De un clic en el boton Lttt y la informacién quedara eliminada.

Nota:

i \?S‘\ El botdn _ puede servir tanto para cancelar cualquiera de
' las operaciones antes mencionadas limpiando la pantalla o para
salir de esta opcion.

10.12. PERCHAS

Esta opcion permite la manipulacion de los datos de las perchas para el
almacenamiento y ubicacion légica de los manuales y medios magnéeticos.

10.12.1 Abrir Perchas

Para ejecutar la opcidon de Perchas lo hara de la siguiente manera:
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1. Seleccione <Mantenimientos> en el Menu de Opciones dando clic y se le
presentaran varias opciones.

2. Escoja la opcion de <Perchas >.

Habiendo ejecutado los 2 pasos anteriores se le presentara la pantalla
deseada.

gr Registio de Perchas

Fesu L
‘nmm BNEE
i
|
1

| Niodeflas [T
: Hndnmr'_

Figura 10.82 Pantalla de Mantenimientos, Perchas

10.12.2 Ingresar Perchas

Sugerencia:
Ay Para moverse de una casilla a otra utilice la tecla TAB.
g

1. De clic en el botén
nuevo codigo de percha secuencialmente a los ya existentes, enseguida

., el sistema agregara automaticamente un

dicho botén se cambiar a _ Grabac
2. Ingrese la descripcion, numero de fila y columna de la percha.

3. Presione el botén _ﬁ'_""'__l o presione las teclas Alt + G.

« Si usted ha ingresado la informacion requerida, el sistema presentara el
siguiente mensaje:
aje del Siste  [B§

Figura 10.83 Mensaje de Informacion

PROTCOM Capitulo 10 -Pdgina 56 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Control de Proyectos de Graduacion

4. De un clic en el botén y la informacion quedara ingresada.

e En caso de no existir la informacion basica requerida por el sistema, el
cursor se posesionara en cada cuadro de texto hasta que el usuario
ingrese todos los datos.

5. Si desea ingresar uno nuevo vuelva al paso 1, si desea consultar, modificar
o eliminar vea los siguientes puntos.

10.12.3 Consultar Perchas

1. De clic en la flecha = de codigo. Aparecera el siguiente cuadro combinado
que despliega las perchas existentes:

001 ATU 18847
002 ATU 18853
003 VITRINA PEQUERA 1
004 VITRINA PEQUERA 2
005 VITRINA PEQUERA 3

2. Escoja de la lista la percha que se quiere consultar.

10.12.4 Modificar Perchas

1. Realice los pasos 1 y 2 para consultar los datos de las perchas.

2. De clic el botén | Note que al realizar esta accién el botén ha
cambiado a _.ﬁ_'h'__l
3. Verifique que sea la percha que se desea modificar.

4. Modifique la informacion.

5. De clic en el boton . Grabar o presione las teclas Alt + G.

e Si ha realizado los pasos correctamente le aparecera el mensaje
siguiente:
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: Mensage del Sistema B8

¢ En caso que al modificar no exista la informacién basica requerida por el
sistema, el cursor se posesionara en cada cuadro de texto hasta que el
usuario ingrese todos los datos.

10.12.5 Eliminar Perchas

1. Realice los pasos 1y 2 para consultar los datos de las perchas.

2. Verifique que es la percha que usted desea eliminar.

3. De un clic en el boton . Jiminar | o presione las teclas Alt + E.

o Si usted ha realizado correctamente los tres primeros pasos le
aparecera el siguiente mensaje:

4. De un clic en el botdon

Fn

el boton =

5. Si usted no confirmd la eliminacion la informacion quedara exactamente
igual, de lo contrario usted observara el siguiente mensaje.
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Figura 10.86 Mensaje de Informacion

6. De un clic en el botdn y la informacién quedara eliminada.

T Si la percha que desea eliminar estuviese asignada a una
.'S= | ubicacion apareceré el mensaje de la figura 10.87.

et | puede servir tanto para cancelar cualquiera de
las operaaOnes antes mencionadas limpiando la pantalla o para
salir de esta opcién.
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11. MENU SISTEMA

En este menu existen opciones generales del sistema.

Figura 11.1Menu Sistema

11.1. DEPURACION DE AUDITORIA

Este proceso realiza la depuracion de los datos que existen en la tabla de
auditoria de dos meses atras.

11.1.1 Abrir Depuracién de Auditoria

Para ejecutar la opcién de Depuracion de Auditoria lo hara de la siguiente
manera:

1. Seleccione <Sistema> en el Menu Principal dando clic y se le presentaran
varias opciones.
2. De estas opciones seleccione con un clic <Depuraciéon de Datos>

Habiendo ejecutado los 2 pasos anteriores se le presentara la pantalla
deseada.

Depuracion de Auditonia

Figura 11.2Depuracién de Auditoria
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11.1.2 Iniciar la Depuracién de Auditoria

Para iniciar la Depuracidén de Auditoria siga los siguientes pasos:

1. Hacer clic en el botén _ Broceso | Enseguida aparecera el siguiente mensaje:

Figura 11.3Mensaje de Advertencia

Sugerencia: |
g Es recomendable que todas las pantallas estén cerradas antes de
b iniciar este proceso.

|

2. Al dar clic en el boton Aceptar se iniciara el proceso de Depuracion de
Auditoria.

Nota 1
e l Si no existiesen datos para el proceso aparecera el mensaje de la

ﬁgura 6.4 ‘

Figura 11.4Mensaje de Informacién
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11.2. ACERCA DE

Cuando selecciona la opcidon Acerca de.. aparecera la siguiente pantalla:

mr Acerca del Sistema de Control de Proyecto de Graduacion

Figura 11.5Acerca de ...

Cuando usted da clic en el boton 22 i aparecen los componentes
del equipo actual.

PROTCOM Capitulo 11 - Pdgina 3 ESPOL



CAPITULO 12

MENU VENTANA




Manual de Usuario Sistema de Control de Proyectos de Graduacion

12. MENU VENTANA

En este menu habra opciones para manipular las pantallas como nosotros
quisiéramos verlas.

Figura 12.1Menu Ventana

12.1. CASCADA

Permite ver las pantallas que se encuentren activas con una presentacion en
forma escalonada.

Figura 12.2 Cascada
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12.2. HORIZONTAL

Permite ver las pantallas que se encuentren activas una seguida de otra de
izquierda a derecha.

Figura 12.3 Horizontal

12.3. VERTICAL

Permite ver las pantallas que se encuentren activas una seguida de otra de
abajo hacia arriba.

Figura 12.4 Vertical
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12.4. RESTAURAR VENTANA ACTIVA

Permite retornar al tamafio natural la ventana minimizada que tiene el enfoque.
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A. RECONOCIMIENTO DE LAS PARTES DEL
HARDWARE

A.1. CONOCIENDO LA COMPUTADORA

Una computadora es un dispositivo electronico de uso general que realiza
operaciones aritmeéticas - logicas, de acuerdo con instrucciones internas, que
se ejecutan sin intervenciéon humana.

El Hardware o Equipo de Coémputo comprende todos los dispositivos fisicos
que conforman una computadora. El Hardware de la computadora debe realizar
cuatro tareas vitales (Figura A.1).

Unidad de Entrada Se ingresa los datos e instrucciones en la computadora,
utilizando por ejemplo el teclado.

Unidad de Proceso La computadora procesa 0 manipula esas instrucciones o
datos.

Unidad de Salida La computadora comunica sus resultados al Usuario; por

ejemplo desplegandola en un monitor o imprimiéndola.

Unidad de Memoria Auxiliar | La computadora coloca la informacion en un almacenador
electrénico del que puede recuperarse mas tarde.

Tabla A.1 Componentes de una computadora.

lmprtsora (Salida)

Monitor (Sahda)

CPU (Procesamiento) |

R, | . . : et : Unidad de Disco
CWiaspee L0 —
S e fre
St 4 —r Mouse{Emmda)

Teclado (Pntmda} .

Figura A.1 Componentes de una Computadora
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A.2. UNIDADES DE ENTRADA

A.2.1 El Teclado

Existen diversas formas de introducir informacion en la computadora pero el
mas comun es el teclado. Cuando se ingresa informacion en la computadora,
ésta aparece en la pantalla.

Un teclado tipico consta de tres partes: teclas de funcion (en su parte izquierda
a lo largo de la parte superior), teclas alfanumeéricas (en la parte media) y el
subteclado numérico (en el area derecha).

Figura A.2 Teclado

De este grafico podemos mencionar que un teclado es similar a una maquina
de escribir electronica en el cual podemos identificar los siguientes
componentes:

+ Teclas de Funcion.

Usualmente rotuladas como F1, F2... F12, son un conjunto de teclas que se
reservan por un programa para funciones especiales, como guardar y abrir
documentos. Dichas teclas tienen funciones distintas en cada programa.

e Teclas Alfanuméricas.

Sirven para teclear caracteres alfabéticos, numéricos, y de puntuacién.
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e Las Teclas de Modo Calculadora

Estas estan localizadas en el extremo derecho del teclado, las cuales son
activadas por medio de la tecla NUM LOCK. Permiten ingresar rapidamente
numeros y simbolos aritméticos para efectuar calculos matematicos, y mover el
cursor.

e Teclas de Movimiento del Cursor.

Permite a los usuarios moverse a través de la pantalla, entre las cuales
tenemos:

FLECHA ARRIBA Movimiento cursor arriba.

E FLECHA ABAJO Movimiento cursor abajo.

:E FLECHA IZQUIERDA | Movimiento cursor izquierda.

L‘_ FLECHA DERECHA | Movimiento cursor derecho.

| " midTI HOME INICIO Mueve el cursor al inicio de la linea.
Fin END FIN Mueve el cursor al final de la linea.

PGEE P}:\EG Permite avanzar paginas anteriores a la actual.
gg&i PAA\& Permite avanzar paginas posteriores a la actual.

Tabla A.2 Teclas de Movimiento
¢ Teclas de Uso Especiales.

Estas teclas emiten ordenes especiales a la computadora, entre las cuales
tenemos:

Cuando esta activada, puede insertar caracteres de un

INSERT INSERT | texto.
= Borra el caracter que esta en la posicion actual del
|m DELETE SUPR cursor.
Con esta tecla, se convierte el teclado numérico a un
NUM BLOQ S
LOCK NUM teclado de edicion.
RETROCES Realiza el retroceso de un caracter, borrando el
<+ I BACKSPACE p caracter que esté en la posicion del retroceso.

PROTCOM
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| SFC’:;"EHETN :,m Captura la pantalla que se encuentre activa.
| Bl SCROLL L BLOQ .
LOCK DESPL | Retroceder pagina.
— TAB TABULADOR | Desplaza el cursor a la siguiente posicion del tabulador.
Es utilizada para ingresar ciertos c6digos y caracteres
CTRL CONTROL | que no estan en el teclado normal.
ALT ALT Se emplea en combinacién con otras teclas.

Si presiona esta tecla al mismo tiempo que presiona

3's I SHIFT SHIFT una letra, esta aparece en mayuscula.

Es la tecla principal que indica a la computadora que se

| ENTER ENTER | ha ingresado informacion.
R Esta tecla es utilizada para realizar salidas o cancelar
|' ESC ESC alguna operacion que se esté realizando.

Tabla A.3 Teclas Especiales

A.2.2 Uso del Mouse

‘ Es una unidad fisica externa a la computadora que sirve para ingresar
™\, cierta informacién al mismo. Esta informacion que se ingresa es
basicamente comandos y posiciones en pantalla. Los Programas de
Windows permiten ejecutar muchas tareas, tanto simples como complejas,
apuntando con el mouse y oprimiendo sobre los menus, cuadros de dialogo y
otros objetos graficos.

Una vez que el mouse esté trabajando se podra ver en la pantalla una flecha
gue se mueve cuando se mueve el mouse en el escritorio. A esta flecha se le
da el nombre del puntero del mouse.

En la siguiente tabla se explican los téerminos basicos asociados con el uso del
mouse.
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TAREA ACCION

Sefalar Coloque el puntero del mouse sobre un elemento.

Seflale un elemento y, a continuacién, presione y suelte rapidamente el

Hacerclic | t6n del mouse.
acs . | Seflale un elemento, a continuacion, presione y suelte rapidamente el
" doble clic botdn del mouse dos veces.
- Sefale un elemento, presione y mantenga presionado, el botdn del mouse

mientras lo desplaza a otra posicion, suelte el boton.

Tabla A.4 Acciones del Mouse

El puntero del mouse cambia de forma segun el elemento que esté sefialando
o la tarea en curso.

k Seleccién Normal. Puede seleccionar opciones o desplazarse en una ventana.
I Puntero para ingresar texto o para seleccionar texto.
N2  |Seleccion de Ayuda.
QE Indica que la computadora esta trabajando en segundo plano.
E La computadora esta ocupada.
© Seleccion no disponible.
I Ajuste vertical,
— Aju horizontal.
" Ajuste diagonal 1.
" Ajuste diagonal 2.
.%. Mover un objeto.

Tabla A.5 Punteros del Mouse
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A.3. UNIDAD DE PROCESO

Es la que procesa la informacién en la computadora. Entre uno de los
componentes mas importantes podemos mencionar: el microprocesador que
varia de acuerdo al modelo de la computadora, las memorias ROM (Read Only
Memory), RAM (Random Access Memory) y la Unidad Aritmética/Logica que
realiza las operaciones logicas y matematicas.

Figura A.3 Procesador

Figura A.4 Memoria RAM

A.3.1 Unidad de Memoria Auxiliar

Es un componente mas de la Unidad de Proceso. Esta conformada por las
unidades de disco flexible, unidad de disco duro, cintas magnéticas, discos
opticos o CD ROM. Son utilizadas para almacenar grandes cantidades de
informacién.

Es un medio de almacenamiento muy flexible por ser muy facil de

= transportar. Los disquetes de 3.5 pulgadas proporcionan una
protecciéon contra escritura cuando el orificio en la esquina inferior
izquierda queda descubierto.

Los discos duros almacenan una gran cantidad de informacion. La
grabacion y recuperacion de la informacion es mucho mas rapida que
en los disquetes.

L

A diferencia de los anteriores esto almacenan datos Opticamente, con la
misma tecnologia de la grabaciones musicales en CD. Son utilizados en
proyectos multimedia.

b
e
~

Tabla A.6 Unidades de Almacenamiento
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A.3.2 Unidad de Salida

La unidad de salida del sistema tiene la funcidn de mostrar los resultados de
los célculos y procesos de datos. Los tipos de unidades de salida mas comun
son el monitor que permite observar los resultados y la impresora en cambio
genera una copia en papel.
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ORDEN DE PAGO
REGISTRO PROYECTO DE GRADUACION
ANALISIS DE SISTEMAS
08011819
Viatricula: 199610080 Fecha: 07/10/1999
Nombre: QUINDE MOLINA DELIA CECIBEL Valor: 5/439,000.00
Vez Tomar: PRIMERA
Director del Proyecto NAYETH SOLORZANO DE NAN
Banco: BCO. PACIFICO Nro. Cuenta: 4121171

~ MSC. NAYETH SOLORZANO
Coordinador(a) General del Protcom
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PROYCOM

CERTIFICADO DE APROBACION DEL PROYECTO
DE GRADUACION COMO
ANALISTA DE SISTEMAS

SERVIESPOL Certifica mediante el presente documento que el,
Proyecto de Graduacién: PAGINAS WEB PARA SEMINARIOS

Perteneciente a:

VARGAS TIXE CLOTILDE ETELVINA

Cumple con todas las normas establecidas por el PROTCOM vy por ende prestara el servicio encomendado a la
Sociedad.

Guayaquil, 12 de April de 2000 10:41:41 AM

~ ANL. RUTH MATOVELLE
Director(a) General de SERVIESPOL
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RECEPCION DEL PROYECTO DE GRADUACION

(Primera Ocasion)
Vlediante el presente documento los sefiores:
VARGAS TIXE CLOTILDE ETELVINA
Hacen entrega por primera vez el siguiente manual: MANUAL DE DISENO

Correspondientes al Proyecto de Graduacion: PAGINAS WEB PARA SEMINARIOS
Sistema:

Guayaquil, 12 de April de 2000
10:42:41 AM

Firman por los Estudiantes:

CREACION DE PAG. WEB CON ANIMACION Y SONIDO

~ Firma Recepcién

'ANL. RUTH MATOVELLE

Director(a) General de SERVIESPOL
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Fecha:  12/04/2000
Hora:  02:14:34 PM
Pagina: |

PROTCOM-DPY-200001
PRESTAMO DE MANUALES

ir medio del presente documento dejo constancia que he recibido en calidad de préstamo el (los) manual(es)
etallado(s) a continuacion:
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| MANUAL DE DISERO - SISTEMA DE CONTABILIDAD VALDIVIESO DICK, DURAN PALADINES ALEXANDRA
MARCELO
| MANUAL DE USUARIO - SISTEMA DE CONTABILIDAD VALDIVIESO DICK, DURAN PALADINES ALEXANDRA
MARCELO
Recibido por: Entregado por:
ALVAREZ ALFREDO ADMIN
RUTH MATOVELLE
Devuelto
Fecha: AE— -
Hora: L

Firma:
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13620.mt Fecha:  12/04/2000

Hora 01:52:10 PM
Pagina: 1

MULTA POR ATRASO DE PRESTAMO No. 200002

Préstamo No. 200002

Solicitado por: 199612037 REYES COBOS MARIA LOURDES

Fecha Préstamo: 03/04/2000

Dias Préstamo: 5

Fecha Devolucién: 08/04/2000 Dias de Atraso: 4

Multa por Dia: 0 Total de Multa: 0.00
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AN Nueva Era Informética al Servicio del Pals s
Malecén #100 y Loja Tell: 530-361 530-372 530377 FAX: 530-029 Casila: 09-01-5863
Repd 110 mpt Fecha:  12/04/2000
REPORTE GENERAL DE CONVENIOS Hora:  02:15:06 PM
Pagma: 1

Desde:  01/01/1996

Hasta: 12/04/2000

19708 UNV. GQUIL - FACULTAD CIENCIAS MEDICAS

19709 ARMADA DEL ECUADOR

SISTEMA DE INFORMACION ACADEMICO Y
ADMINISTRATIVO
SISTEMA DE INFORMACION ACADEMICO Y
ADMINISTRATIVO
SISTEMA DE INFORMACION ACADEMICO Y
ADMINISTRATIVO
SISTEMA DE INFORMACION ACADEMICO Y
ADMINISTRATIVO
SISTEMA DE INFORMACION ACADEMICO Y
ADMINISTRATIVO
SISTEMA DE INFORMACION ACADEMICO ¥
ADMINISTRATIVO
SISTEMA DE INFORMACION ACADEMICO Y
ADMINISTRATIVO
SISTEMA DE INFORMACION ACADEMICO Y
ADMINISTRATIVO
SISTEMA DE INFORMACION ACADEMICO Y
ADMINISTRATIVO
SISTEMA DE INFORMACION ACADEMICO Y
ADMINISTRATIVO
SISTEMA DE INFORMACION ACADEMICO Y
ADMINISTRATIVO
SISTEMA DE INFORMACION ACADEMICO Y
ADMINISTRATIVO
SISTEMA DE INFORMACION ACADEMICO Y
ADMINISTRATIVO
SISTEMA DE INFORMACION ACADEMICO Y
ADMINISTRATIVO
SISTEMA DE INFORMACION ACADEMICO Y
ADMINISTRATIVO
SISTEMA DE INFORMACION ACADEMICO Y
ADMINISTRATIVO
SISTEMA DE INFORMACION ACADEMICO Y
ADMINISTRATIVO
SISTEMA DE INFORMACION ACADEMICO Y
ADMINISTRATIVO
SISTEMA DE INFORMACION ACADEMICO Y
ADMINISTRATIVO
SISTEMA DE INFORMACION ACADEMICO Y
ADMINISTRATIVO

ACADEMICO

ACTIVOS FLIOS
ADQUISICIONES

BIBLIOTECA

COMUNIC ADMINST

CONTROL DE COSTOS

ESTUDIO FACULT. CIENC, ADMINISTRATIVAS E ING
QuUiMICA

ESTUDIO FACULT. CIENC. AGRARIAS Y CIENC
NATURALES

ESTUDIO FACULT. CIENC. ECONOMICAS Y
MATEMATICAS Y FISICA

ESTUDIO FACULT. CIENC, PSICOLOGICAS Y FILOSOFIA Y
LETRAS

ESTUDIO FACULT. CIENC. QUIMICAS Y ARQUITECTURA
ESTUDIO FACULT. COMUNICACION SOCIAL Y
EDUCACION FISICA

ESTUDIO FACULT. MEDIC. VETERINARIA E ING.
INDUSTRIAL

ESTUDIO FACULT. ODONTOLOGIA Y JURISPRUDENCIA
MANTENIMIENTO

PERSONAL

PLANIFICACION

PRESUPUESTO

PROVEEDURIA

SIST. INF. GERENCIAL

SISTEMA ADMINISTRATIVO - CONTROL DE DIRECCIONES  ADQUISICIONES 30081998

TECNICAS Y ABASTECIMIENTO

SISTEMA ADMINISTRATIVO - CONTROL DE DIRECCIONES AUDITORIA INTERNA

TECNICAS Y ABASTECIMIENTO

SISTEMA ADMINISTRATIVO - CONTROL DE DIRECCIONES COMUNIC ADMINST

TECNICAS Y ABASTECIMIENTO

0709/ 1998 TERMINADO

MEGA PROY. PAGOS
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i Nueva Era Informética al Servicio del Pals ~
scon #100 y Loja T FAX 530-029 Casilia: 09-01-5863
11 1L.mpt Fecha: 12/04/72000
Hora: 01:11:03 PM
CONVENIO ESPECIFICO Pagina |
“onvenio: 19911
‘mpresa: ECUAREDES RUC: 0
descripcion: SISTEMA DE CONTROL ADMINISTRATIVO Fec. Inicio:  23/09/1999
istado: DESARROLLO Fec. Final.:  04/03/2000
lipo Convenio:  GENERAL Fec. Aceptac.:
‘orma Pago: BIENES Tiempo Mant.: 0 meses
’orcentajes Pago:
iquipos: 1 IMPRESORA INYECCION DE TINTA QUE PERMITA IMPRESION DE TRANSFERENCIAS
Costo: $/0.00
saldo: $/0.00
Direccion CORDOVA 101 Y AV. 9 DE OCTUBRE
T'eléfono 302010-301050
Funcionario Telf.:
R Ve R S TR S Y A
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SISTEMA DE CUENTAS POR PAGAR
SISTEMA DE INVENTARIO

SISTEMA GERENCIAL

SISTEMA DE CUENTAS POR COBRAR
SISTEMA DE FACTURACION

SISTEMA DE CONTROL ADMINSTRATIVO
SISTEMA DE PUNTO DE VENTA

SISTEMA DE SEGURIDAD

e e hats & s

,dr,. S A S .xr-'-‘ﬁsn

MSC. NAYETH SOLORZANO DE NAN
MSC. NAYETH SOLORZANO DE NAN
MSC. NAYETH SOLORZANO DE NAN
MSC. NAYETH SOLORZANO DE NAN
MSC. NAYETH SOLORZANO DE NAN
MSC. NAYETH SOLORZANO DE NAN
MSC. NAYETH SOLORZANO DE NAN
MSC. NAYETH SOLORZANO DE NAN



‘68 PO /"\\

%E ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL < _‘é\-\
Programa de Tecnologia en Computacién RO T O
Nueva Era Informética al Servicio del Pals -
Malecon #100 y Loja Tell.. 530-361 530-372 530-377 FAX 530029 Casilla 00-01-586.
Rep4120 rpt Fecha: 1240472000
VALORES POR CONVENIO Hora:  12:03:01 PM
PENDIENTES Pagina: |
R T e R T TR R TR T T ___Saldo  Estade |
19902 DISERO E IMPLEMENTEACION DE SISTEMA DE INFORMACION ACADEMICO  COL. NAC AUGUSTO MENDOZA MOREIRA 18/09/1999 012052000 SUCRES 2,000,000 .00 3,000,000 0 DESARROLLO
19909 SISTEMA DE COMPRA Y VENTA DE PRODUCTOS DISTRIBUIDORA A&M 0807/1999 30/10/1999 DOLARES 300.00 400.00 TERMINADO
19920 SISTEMA DE INFORMACION Y CONTROL VETERINARIO CONSULTOR VETERINARIO DR. PET 07/0172000 30/04/2000 SUCRES 000 10,800,000.00 DESARROLLO
19923 CEMA - ADMINISTRACION Y PROYECCION DE DATOS M I. MUNICIPIO DEL CANTON DE SAMBORONDON 23/022000 30062000 SUCRES 0.00 800.00 DESARROLLO

20003  DISENO E IMPLEMENTACION DE SISTEMA DE INFORMACION ACADEMICO  COL. NAC. AUGUSTO MENDOZA MOREIRA 18/09/1999 01052000 SUCRES 2,000,000.00 3,000,000.00 DESARROLLO
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3con #100 y Loja Tell: 530-361 530-372 530-377 FAX. 530029 Casdla. 09-01-5863
1125.mt Fecha:  12/04/2000

CONTROL DE PAGOS DE CONVENIOS POR BIENESHoa 120413 PM
Pagina: |

Convenio: 19604 Fec. Inicio: 22/10/1996
Empresa: DEASESORIAS S.A Fec. Final.: 2801/1997
Estado: TERMINADO Moneda: SUCRES
Sistemas: SISTEMA DE CONTROL ADMINISTRATIVO Costo: S/0.00
Bienes: 1 SCANNER FULL PAGE BILLON DE COLORES

Estado Pago: PENDIENTE

Convenio: 19901 Fec. Inicio; 01/04/1999
Empresa:  ECUAREDES Fec. Final.:  15/01/2000
Estado: TERMINADO Moneda: SUCRES
Sistemas: REDISENO DE SISTEMA DFE ACTIVOS FIIOS Costo: SA) 00
Bienes: I DIMM DE MEMORIA DE 64 MBYTES Y 1 DIMM DE 32 MBYTES

Estado Pago: PENDIENTE
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»130.mpt
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Nueva Era Inférmatica al Servicio del Pals
Tell.. 530-381 SEE!;! 20377 _d_'m‘m

DETALLE DE CONVENIOS

Hasta

™

-

PROTCOM

Fecha: 12/04/2000
Hora: 01:07:17PM
Pégina: |

ric g r-_-\":-:-'_m-_:o.m.r\...@. -
- o - e i o NS ematie ot ate e eI E, S

ynvenio:
sseripeion:

«cha Inicio

po de Convenio:
itado:

Sistema:
Director

9610080 1
19610080 2

Sistema:
Director

19610957 1

19610957 2
Sistema:
Director

29405796 l
99405796 2

Sistema:
Director

99610080 l
99610080 2

Sistema:
Director

99405796 i
99405796 2

Sistema:
Director

1996 10080 1
199610080 2

Sistema:
Director

199610957 1
199610957

(]

Sistema:
Director

1994057%6 1
199405796 2

19911 ECUAREDES

SISTEMA DFE CONTROI. ADMINISTRATIVO
23/09/1999

GENERAL

DESARROLLO

SISTEMA DE CUENTAS POR PAGAR
SOLORZANO DE NAN NAYETH

QUINDE MOLINA DELIA CECIBEL
QUINDE MOLINA DELIA CECIBEL

SISTEMA DE INVENTARIO
SOLORZANO DE NAN NAYETH

BORBOR MENDLEZ ANGEL ENRIQULE
BORBOR MENDEZ. ANGEL ENRIQUE

SISTEMA GERENCIAL
SOLORZANO DE NAN NAYETH

CHIQUITO CASTRO STANLYN HIPOLITO
CHIQUITO CASTRO STANILYN HIPOLITO

SISTEMA DE CUENTAS POR COBRAR
SOLORZANO DE NAN NAYETH

QUINDE MOLINA DELIA CECIBEL
QUINDE MOLINA DELIA CECIBEL

SISTEMA DE FACTURACION
SOLORZANO DE NAN NAYETH

CHIQUITO CASTRO STANLYN HIPOLITO
CHIQUITO CASTRO STANLYN HIPOLITO

SISTEMA DE CONTROL ADMINSTRATIVO
SOLORZANO DE NAN NAYETH

QUINDE MOLINA DFLIA CECIBEL
QUINDE MOLINA DELIA CECIBEL

SISTEMA DE PUNTO DE VENTA
SOLORZANO DE NAN NAYEIH

BORBOR MENDEZ ANGEL ENRIQUE
BORBOR MENDEZ ANGEL ENRIQUE

SISTEMA DE SEGURIDAD
SOLORZANO DE NAN NAYETH

CHIQUITO CASTRO STANLYN HIPOLITO
CHIQUITO CASTRO STANLYN HIPOLITO

Ruc:

Fecha de Finalizacién:  04/03/2000

Forma de Pago:

Gerente:

Version:
Lenguaje:
Base de Datos:

Version:
Lenguaje:
Base de Datos:

Version:
Lenguaje:
Base de Datos:

Version:
Lenguaje:
Base de Datos:

Version:
Lenguaje:
Base de Datos:

Versi6n:
Lenguaje:
Base de Datos:

Version:
Lenguaje:
Base de Datos:

Version:
Lenguaje:
Base de Datos:

BIENES

20

VISUAL FOX 5.0

NATIVA DE VISUAL FOX 5.0
REPROBADO
PENDIENTE

20

VISUAL FOX 5.0

NATIVA DE VISUAL FOX 5.0
REPROBADO
PENDIENTE

2.0
VISUAL FOX 5.0
NATIVA DE VISUAL FOX 5.0

REPROBADO
PENDIENTE
20
VISUAL FOX 5.0
NATIVA DE VISUAL FOX 5.0
REPROBADO
PENDIENTE
20

VISUAL FOX 5.0

NATIVA DEC VISUAL F'OX 5.0
REPROBADO
PENDIENTE

20

VISUAL FOX 5.0

NATIVA DE VISUAL FOX 5.0
REPROBADO
PENDIENTE

20
VISUAL FOX 5.0
NATIVA DE VISUAL FOX 5.0

REPROBADO
PENDIENTE

20

VISUAL FOX 5.0

NATIVA DE VISUAL FOX 5.0
REPROBADCO
PENDIENTE

Casila: 03-01-5863
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Rep4210.mpt Fecha: 12/04/2000
REGISTRO DE ESTUDIANTES EN PROYECTO DE GRADUACION Hora 12:52:18 PM
Pagina: 1

Director:  ANL. JORGE LOMBEIDA CHAVEZ

Carrera; ANALISIS DE SISTEMAS

199604661  MORALES PUMA MARIUXI JACQUELINE PRIMERO CONVENIO DE MECANOGRAFIA ESPOL-PROTCOM 200372000 07/08/2000 2023 PENDIENTE $/620,000
Nro. de Registro de Estudiantes: 1 5/620,000

Director:  MSC. NAYETH SOLORZANO DE NAN

Carrera: ANALISIS DE SISTEMAS

199610080  QUINDE MOLINA DELIA CECIBEL SEGUNDCO SISTEMA DE CONTROL ADMINISTRATIVO ECUAREDES 16/02/2000 0507/2000 X PENDIENTE /775,000
199610957  BORBOR MENDEZ ANGEL ENRIQUE SEGUNDO SISTEMA DE CONTROL ADMINISTRATIVO ECUAREDES 16/02/2000 05072000 X PENDIENTE §/775,000
199405796  CHIQUITO CASTRO STANLYN HIPOLITO SEGUNDO SISTEMA DE CONTROL ADMINISTRATIVO ECUAREDES 16/0272000 05072000 X PENDIENTE S8/775,000
199512260  PILICITA SANTANA GRACE MARIUXI PRIMERO SISTEMA DE ROLES DE PAGOS ECUAREDES 15/032000 02/08/2000 B280 PENDIENTE $/620,000
199606591  CASTRO CAJILEMA JORGE ARTURO PRIMERO SISTEMA DE ROLES DE PAGOS ECUAREDES 17/032000 04/08/2000 8896 PENDIENTE $/620,000
199603929 ALAVA SANTANA BETTY LEONOR PRIMERO PROYECTO CANOPUS ARMADA DEL ECUADOR 15/03/2000 020872000 X PENDIENTE 5/620,000
199722224  FLORES VERA CARLA SABRINA PRIMEROQ SISTEMA DE ROLES DE PAGOS ECUAREDES 17/0372000 04/08/2000 8253 PENDIENTE $/366,400
199303694  VALDIVIEZO SOLIS ISABEL YANETH TERCERO DISERO E IMPLEMENTEACION DE SISTEMA DE  COL. NAC. AUGUSTO MENDOZA MOREIRA  16/03/2000 08/06/2000 X PENDIENTE $/930,000
INFORMACION ACADEMICO
199508953  MONTESDEOCA PINELA DAVID ELIAS PRIMERQO DISERO E IMPLEMENTEACION DE SISTEMADE  COL. NAC. AUGUSTO MENDOZA MOREIRA  17/03/2000 0408/2000 X PENDIENTE $/620,000
INFORMACION ACADEMICO
199406646  MOSQUERA BAJANA LUIS XAVIER PRIMERQO REDISERO DE CONTROL DE SALDOS BANCOS ~ ECUAREDES S.A. 2240372000 09082000 X PENDIENTE $/620,000
199623490  BORBOR MENDEZ ANGEL PRIMERQO SISTEMA DE CONTROL ADMINISTRATIVO ECUAREDES 10/04/2000 28082000 X PENDIENTE §/620,000

Nru. de Registro de Estudiantes: 11 T S/7,341,400
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Pagina: 1

REPORTE DE ESTUDIANTES

Afio: 1999 Término: VACACIONES

Director: ANL. LOMBEIDA CHAVEZ JORGE

Carrera:.  ANALISIS DE SISTEMAS

199604661  MORALES PUMA MARIUXI JACQUELINE PRIMERO CONVENIO DE MECANOGRAFIA ESPOL-PROTCOM 0 PENDIENTE  $/620,000.00
Nro. de Registro de Estudiantes: 1 8/620,000.00

Director: MSC. SOLORZANO DE NAN NAYETH

Carrera:  ANALISIS DE SISTEMAS

199610080 QUINDE MOLINA DELIA CECIBEL SEGUNDO SISTEMA DE CONTROL ADMINISTRATIVO ECUAREDES 0 PENDIENTE  $/775,000.00
199610957  BORBOR MENDEZ ANGEL ENRIQUE SEGUNDO SISTEMA DE CONTROL ADMINISTRATIVO ECUAREDES 0 PENDIENTE  S/775,000.00
19940579  CHIQUITO CASTRO STANLYN HIPOLITO SEGUNDO SISTEMA DE CONTROL ADMINISTRATIVO ECUAREDES 0 PENDIENTE  §/775,000.00
199512260  PILICITA SANTANA GRACE MARIUXI PRIMEROQO  SISTEMA DE ROLES DE PAGOS ECUAREDES 0 PENDIENTE  §/620,000.00
199606591  CASTRO CAJILEMA JORGE ARTURO PRIMERO  SISTEMA DE ROLES DE PAGOS ECUAREDES 0 PENDIENTE  §/620,000.00
199603929  ALAVA SANTANA BETTY LEONOR PRIMERQO PROYECTO CANOPUS ARMADA DEL ECUADOR 0 PENDIENTE  $/620,000.00
199722224  FLORES VERA CARLA SABRINA PRIMERO SISTEMA DE ROLES DE PAGOS ECUAREDES 0 PENDIENTE  §/366,400.00
199303694  VALDIVIEZO SOLIS ISABEL YANETH TERCERQO DISENO E IMPLEMENTEACION DE SISTEMA DE INFORMACION COL. NAC. AUGUSTO MENDOZA MOREIRA 0 PENDIENTE  $/930,000.00
ACADEMICO
199508953 MONTESDEOCA PINELA DAVID ELIAS PRIMERO DISERO E IMPLEMENTEACION DE SISTEMA DE INFORMACION COL. NAC. AUGUSTO MENDXOZA MOREIRA 0 PENDIENTE  $/620,000.00
ACADEMICO
199406646  MOSQUERA BAJANA LUIS XAVIER PRIMERO REDISERO DE CONTROL DE SALDOS BANCOS ECUAREDES §.A. 0 PENDIENTE  $/620,000.00
199623490 BORBOR MENDEZ ANGEL PRIMERO  SISTEMA DE CONTROL ADMINIS TRATIVO ECUAREDES 0 PENDIENTE  $/620,000.00

Nro. de Registro de Estudiantes: 11 '§/7,341,400.00



SPO 7N
b % ESCUELA SUSPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL W 1}/
3 _

LN @ Programa de Tecnoiogla en Computacion . i
RS ¥ Ty Tof 5
»4230.rpt Fecha: 12/04/2000
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iH 1999 Término: 3

ector: SOLORZANO DE NAN NAYETH

y 10080 QUINDE MOLINA DELIA CECIBEL SISTEMA DE CONTROL ADMINISTRATIVO PENDIENTE S/775,000.00 X

y10957 BORBOR MENDEZ ANGEL ENRIQUE SISTEMA DE CONTROL ADMINISTRATIVO PENDIENTE 8/775,000.00 X

05796 CHIQUITO CASTRO STANLYN HIPOLITO  SISTEMA DE CONTROL ADMINISTRATIVO PENDIENTE $/775,000.00 X

03929 AI.A\_’A SANT ANA_ BETTY LEONOR PROYECTO CANOPUS PENDIENTE $/620,000.00 X

103694 VALDIVIEZO SOLIS ISABEL YANEH DISENO E IMPLEMENTEACION DE SISTEMA DE PENDIENTE 8/4930,000,00 X
INFORMACION ACADEMICO

508953 MONTESDEOCA PINELA DAVID ELIAS DISENO E IMPLEMENTEACION DE SISTEMA DE PENDIENTE 5/620,000.00 X
INFORMACION ACADEMICO

106646 MOSQUERA BAJANA LUIS XAVIER REDISENO DE CONTROL DE SALDOS BANCOS PENDIENTE 8$/620,000.00 X

523490 BORBOR MENDEZ ANGEL SISTEMA DE CONTROL ADMINISTRATIVO PENDIENTE S5/620,000.00 X

 §/5.735.000,00
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Afio: 1999 Término: VACACIONES

director:  ANL. LOMBEIDA CHAVEZ JORGE

Alummo: 199604661 MORALES PUMA MARIUXI JACQUELINE

¥Yez Tomar: PRIMERA
RECIBO DE PAGO Entregado 2023

PARA LAS SECRETARIAS CURRICULUM Pendiente

CERTIFICADO DE NOTAS Pendiente
MANUAL DE DISENO Pendiente
MANUAL DE USUARIO Pendiente
MANUAL DEMOSTRATIVO Pendiente
Inf Alm CODIGO FUENTE Pendiente
Inf Alm INSTALADORES DEL SISTEMA Pendiente
Inf. Alm. INSTALADORES DEL DEMO Pendiente
Inf Alm. MANUAL USUARIO Pendiente
Inf. Alm. MANUAL DISENO Pendiente
Inf. Alm. MANUAL DEL DEMOSTRATIVO Pendiente
Inf Alm. INF. ADICIONAL Pendiente
Inf. Alm. FUENTE DEL DEMO Pendiente

Director: MSC. SOLORZANO DE NAN NAYETH

Alumno: 199303694 VALDIVIEZO SOLIS ISABEL YANETH
Vez Tomar: TERCERA
RECIBO DE PAGO Pendiente
SISTEMA DE INFORMACION ACADEMICO CURRICULUM Pendiente
CERTIFICADO DE NOTAS Pendiente
MANUAL DE DISENO Pendiente
MANUAL DE USUARIO Pendiente
MANUAL DEMOSTRATIVO Pendiente
Inf. Alm. CODIGO FUENTE Pendiente
Inf Alm INSTALADORES DEL SISTEMA Pendiente
Inf Alm. MANUAL USUARIO Pendiente
Inf Alm MANUAL DISENO Pendiente
Alumno: 199405796 CHIQUITO CASTRO STANLYN HIPOLITO
Vez Tomar: SEGUNDA
RECIBO DE PAGO Pendiente
SISTEMA GERENCIAL CURRICULUM Pendiente
CERTIFICADO DE NOTAS Pendiente
MANUAL DE DISENO Pendiente
MANUAL DE USUARIO Pendiente
MANUAL DEMOSTRATIVO Pendiente
Inf Alm. CODIGO FUENTE Pendiente
Inf. Alm. INSTALADORES DEL SISTEMA Pendiente
Inf Alm INSTALADORES DEL DEMO Pendiente
Inf. Alm. MANUAL USUARIO Pendiente
Inf Alm. MANUAL DISENO Pendiente
Inf Alm. MANUAL DEL DEMOSTRATIVO Pendiente
RECIBO DE PAGO Pendiente
SISTEMA DE FACTURACION MANUAL DE DISENO Pendiente
MANUAL DE USUARIO Pendiente

MANUAL DEMOSTRATIVO Pendiente
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INSTITUTO DE TECNOLOGIAS

CERTIFICADO DE INCORPORACION EMITIDO POR EL PROGRAMA

Una vez que el egresado del PROGRAMA DE TECNOLOGIA EN COMPUTAC ha cumplido con:

Aprobacion de las practicas profesionales.

Requisitos solicitados por secretaria general de la ESPOL. (Reglamento 1211)
Certificado de no adeudar material al programa.

Entregar 2 fotos

Ingreso de datos en la tarjeta profesional.

Esta coordinacion certifica que el/la Sr.(ta).

LIA INES ALAVA HENRIQUEZ
esta apto(a) para incorporse como ANALISTA DE SISTEMAS

Atentamente,

MSC. NAYETH SOLORZANO
Coordinador Programa de Tecnologia en Computacién

CERTIFICADO DE INCORPORACION EMITIDO POR DINTEC

En base a la informacion emitida por el/la Coordinador(a) del Programa de Tecnologia en Computacion

esta direccion certifica que el/la Sr.(ta).
LIA INES ALAVA HENRIQUEZ

se encuentra apto(a) para incorporase como ANALISTA DE SISTEMAS

Atentamente,

~__ T.GLORIABAJARA
Director Instituto de Tecnologia

GUAYAQUIL: CAMPUS PROSPERINA, DM. 30.5 VIA PERIMETRAL, contiguo a la Cdla. Sta. Cecilia . CASILLA 09-01-5863 . FAX (5934)
TELEFONOS: Prosperina Conmutador: 269269 - 851094 - 852419 - 853208 - 854482 - 854560 . Peflas Administ, 53027

QUITO: 10 DE AGOSTO Y RIOFRIO, EDIF. BENALCAZAR 1000, PISO 16, OF. 1603 . cASILLA 17-01-1076 . TELF: 550618 . TE
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ESTUDIANTES POR CONVENIO
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mvenio: 19907 FEDERACION ECUATORIANA DE FUTBOL
ucripcidn: SISTEMA DE MODERNIZACION Y AUTOMATIZACION Ruc:
*cha Inicio 15/01/1999 Fecha Final.:
ipo de Convenio: MEGA PROYECTO
stado: MANTENTMIENTO Gerente:
Sistema: SISTEMA DE ACTIVOS FUOS Version:
Director PALADINES DE PONCE ALEXANDRA Lenguaje:
Base de Datos:
1999 PRIMERO Ira 199601766 CAZAR ESPINOZA CHRISTIAN RICARDO
1999 PRIMERO Ira. 199510918 COLLAGUARI MAZA JOSE MIGUEL
Sistema: SISTEMA DE CUENTAS POR PAGAR Version:
Director PALADINES DE PONCE ALEXANDRA Lenguaje:
Base de Datos:
1999 PRIMERO Ira. 199510918 COLLAGUARI MAZA JOSE MIGUEL
1999 PRIMERO Ira 199601766 CAZAR ESPINOZA CHRISTIAN RICARDO
Sistema: SISTEMA DE INVENTARIO Version:
Director PALADINES DE PONCE ALEXANDRA Lenguaje:
Base de Datos:
1999 PRIMERO lra 199504663 CHILUISA RODRIGUEZ ANA MARIELA
Sistema: SISTEMA DE PRESUPUES 1O Version:
Director PALADINES DE PONCE ALEXANDRA L&ngulje:
Base de Datos:
1999 PRIMERO Ira 199512849 LOZA ARANA ARELY MARGARITA
Sistema: SISTEMA DE ROLES DE PAGO Version:
Director PALADINES DE PONCE ALEXANDRA Lenguaje:
Base de Datos:
1999 PRIMERO Ira. 199512963 PANCHANA VALENZUELA JESSICA AZUCENA
1999 PRIMERO lra 199512849 LOZA ARANA ARELY MARGARITA
Sistema: SISTEMA DE CONTABILIDAD Versién:
Director PALADINES DE PONCE ALEXANDRA Lenguaje:
Base de Datos:
1999 PRIMERO 2da. 199303256 DURAN NAVARRETE MARCELO ALEXANDER
1999 PRIMERO Ira. 199302886 VALDIVIESO MACIAS DICK JOVANNY
Sistema: SISTEMA DE CTAS POR COBRAR Y VTAS. Version:
Director PALADINES DE PONCE ALEXANDRA Lenguaje:
Base de Datos:
1999 PRIMERO Ira. 199601766 CAZAR ESPINOZA CHRISTIAN RICARDO
1999 PRIMERO Ira 199510918 COLLAGUARI MAZA JOSE MIGUEL

Sistema:

SISTEMA DE SELECCIONES Version:

15/12/1999

Forma de Pago: PAGOS

1.0
VISUAL BASIC 6.0
SQL SERVER 7.0

25/05/1999 12/10/1999
250051999 12/10/1999

1.0
VISUAL BASIC 6.0
SQL SERVER 7.0

25/05/1999 12/10/1999
25/05/1999 12/10/1999

1.0
VISUAL BASIC 6.0
SQL SERVER 7.0

25/05/1999 12/10/1999

1.0
VISUAL BASIC 6.0
SQL SERVER 7.0

25/05/1999 12/10/1999
1.0

VISUAL BASIC 6.0
SQL SERVER 7.0

25/05/1999 12/10/1999
25/05/1999 12/10/1999

1.0
VISUAL BASIC 6.0
SQL SERVER 7.0

25/05/1999 12/10/1999
25/05/1999 12/10/1999

1.0
VISUAL BASIC 6.0
SQL SERVER 7.0

25/05/1999 12/10/1999
25/05/1999 12/10/1999

1.0

GRADUADO
APROBADO

APROBADO
GRADUADO

GRADUADO

GRADUADO

GRADUADO
GRADUADO

GRADUADO
PENDIENTE

GRADUADO
APROBADO
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ACTA DE ENTREGA - RECEPCION

Una vez constatado que cumple(n) con todo lo establecido en el Reglamento de Preparacion y Entrega de |
Proyectos de Graduacion; se redacta la presente Acta de Entrega - Recepcion del Proyecto de Graduacion
cuyo titulo es:

PAGINAS WEB PARA SEMINARIOS CREACION DE PAG. WEB CON ANIMACION Y SONIDO
Creado por el (los) estudiante(s):

VARGAS TIXE CLOTILDE ETELVINA

El Proyecto consta de los siguientes articulos:

Guayagquil, 12 de April del 2000 12:00:00 AM

Firma de los estudiantes (entregan)

Firma por SERVIESPOL (recibe)

~ SRTA. MIRIAN ESPINOZA
Ayudante de SERVIESPOL
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“6digo: 19501  ACADEMICO DE ESTUDIANTES
'stado: UBICADO
“opias: 1 Nro. Tomos: 1

‘echa Entrega: 19/03/2000

Jispositivo: DISKETTES 1.44 MB.
CODIGO FUENTE SISTEMA ACADEMICO DE ESTUDIANTES FOXPRO 26
MANUAL USUARIO SISTEMA ACADEMICO DE ESTUDIANTES FOXPRO 2.6

Jispositivo:  DISKETTES 1.44 MB.

INF. ADICIONAL SISTEMA ACADEMICO DE ESTUDIANTES FOXPRO 2.6
Codigo: 19502 ADMINISTRACION DE VIDEO CLUB
Estado: UBICADO
Copias: 1 Nro. Tomos: 1

Fecha Entrega: 19/03/2000

Dispositivo:  DISKETTES 1.44 MB.
MANUAL USUARIO SISTEMA DE VIDEO CLUB ACCESS 2.0

Dispositivo: DISKETTES 1.44 MB.
MANUAL DISENO SISTEMA DE VIDEO CLUB ACCESS 20

Dispositivo: DISKETTES 1.44 MB.

CODIGO FUENTE SISTEMA DE VIDEO CLUB ACCESS 2.0
Codigo: 19503 CONTROL ADMINISTRATIVO
Estado: UBICADO
Copias: 1 Nro. Tomos: 1

Fecha Entrega: 19/03/2000

Dispositivo: DISKETTES 1.44 MB.
CODIGO FUENTE SISTEMA DE CONTROL DE LLAMADAS TECNICAS - VISUAL BASIC 4.0 SQL SERVER 6.0
CALL DISPATCHFR

Dispositivo: DISKETTES 1.44 MB.

MANUAL TUSUARIO SISTEMA DE CONTROI. DE 1.1 AMADAS TECNICAS - VISUATL BASIC 4.0 SQI. SEFRVFR 6.0
CALL DISPATCIIER
MANUAL DISENO SISTEMA DE CONTROL DE LLAMADAS TECNICAS - VISUAL BASIC 4.0 SQL SERVER 6.0

CALL DISPATCHER
Dispositivo: DISKETTES 1.44 MB.
CODIGO FUENTE SISTEMA DE CONTROL DE STOCK. TALLERES Y VISUAL BASIC 4.0 SQL SERVER 6.0
DISTRIBUCION

Dispositivo: DISKETTES 1.44 MB.

MANUAL USUARIO SISTEMA DE CONTROL DE STOCK, TALLERES Y VISUAL BASIC 4.0 SQL SERVER 6.0
DISTRIBUCION
MANUAL DISENO SISTEMA DE CONTROL DE STOCK, TALLERES Y VISUAL BASIC 4.0 SQL SERVER 6.0
DISTRIBUCION
Codigo: 19504  SISTEMA ADMINISTRATIVO
Estado: UBICADO
Copias: 1 Nro. Tomos: 1

Fecha Entrega: 19/03/2000
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INVENTARIO DE MANUALES E INFORMACION ALMACENADA Hora:  01:21 19 PM
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98INF-GERO1 MANUAL DE DISENO - SIST. INF. GERENCIAL
98ADQO1 MANUAL DE DISENO - ADQUISICIONES
98ADQO1 MANUAL DE USUARIO - ADQUISICIONES
98ADQO1 MANUAL DEMOSTRATIVO - ADQUISICIONES
98AUD-INTOI MANUAL DE DISENO - AUDITORIA INTERNA
98AUD-INTO1 MANUAL DE USUARIO - AUDITORIA INTERNA
98AUD-INTOI MANUAL DEMOSTRATIVO - AUDITORIA INTERNA

98PRE-SYS-APDOI

98PRE-SYS-APDOI1

98INF-GEROI

98INF-GEROI

98INF-GERO1

98RR-HHO1

98RR-HHOI

98RR-HHO1

98PRE-SYS-EJEO]

98PRE-SYS-EJEO]
EJE

MANUAL DE USUARIO - PRESUPUESTO SYS - APD
MANUAL DEMOSTRATIVO - PRESUPUESTO SYS - APD
MANUAL DE DISENO - SIST_ INF. GERENCIAL

MANUAL DE USUARIO - SIST. INF. GERENCIAL

MANUAL DEMOSTRATIVO - SIST. INF. GERENCIAL
MANUAL DE DISENO - RECURSOS HUMANOS

MANUAL DE USUARIO - RECURSOS HUMANOS

MANUAL DEMOSTRATIVO - RECURSOS HUMANOS
MANUAL DE USUARIO - SIST. DE PRESUPUESTO SYS - EJE

MANUAL DEMOSTRATIVO - SIST. DE PRESUPUESTO SYS -

ATU 18859

ATU 18859

ATU 18859

ATU 18859

ATU 18859

ATU 18859

ATU 18859

ATU 18859

ATU 18859

ATU 18859

ATU 18859

ATU 18859

ATU 18859

ATU 18859

ATU 18859

ATU 18859

ATU 18859
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REPORTE DE PRESTAMOS Hora:  11:40:49 AM
Pagina: |
b 47 e T T
'réstamos a: ALUMNOS
Nro. Préstamo: 200002 Prestadoa:  REYES COBOS MARIA LOURDES
Fec. Préstamo: 03/04/2000 Estado: DEVUELTO CON MULTA
Fec. Devolucion :  08/04/2000 Multa Diaria: 0
Dias: 5 Multa Total: 0.00
1 95-SER-03 MANUAL DE DISENO - SlSTE'M.A DE
CONTROL DE LLAMADAS TECNICAS -
CALL DISPATCHER
2 95-INV-03 MANUAL DE DISENO - SISTEMA DE
CONTROL DE STOCK, TALLERES Y
DISTRIBUCION N
3 95-INV-02 MANUAL DE DISENO - SISTEMA DE
INVENTARIO DE PRODUCTOS Y
REPUESTOS
Nro. Préstamo: 200003 Prestado a: CASTRO CAJILEMA JORGE ARTURO
Fec. Préstamo: 10/04/2000 Estado: DEVUELTO CON MULTA
Fec. Devolucion :  15/04/2000 Multa Diaria: 0
Dias: 5 Multa Total: 0.00
1 98-AUD-INT-01 MANUAL DE DISENO - AUDITORIA
INTERNA
2 98-AUD-INT-01 MANUAL DE USUARIO - AUDITORIA
INTERNA
Préstamos a: DIRECTORES DE PROYECTOS DE GRADUACION
Nro. Préstamo: 200001 Prestado a: ALVAREZ ALFREDO
Fec. Préstamo: 29/03/2000 Estado:
Fec. Devolucién :  03/04/2000 Multa Diaria: 3,000
Dias: 5 Muita Total: 0.00
1 99-CONTAB-02 MANUAL DE DISENO - SISTEMA DE
CONTABILIDAD
2 99-CONTAB-02 MANUAL DE USUARIO - SISTEMA DE

CONTABILIDAD
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FICHA DE CONTROL - REVISION DE MANUALES Y MEDIOS MAGNETICOS Hora:
Pagina 1

Ayudgute de SER_VI.ESPOL:

08:17:25 PM

INVENTARIO DE MANUALES Y MEDIOS
MAGNETICOS
2 CONSUELO MERCHAN| 807409 |PAGINAS WEB COPESA

02042000 | 04:33:28 AM 050472000

(]

MANUAL DE USUARIO

COPESA




TRV 7
{#a%  ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DELLITORAL ¢ .5
oF :

o, Programa de Tecnologia en Computacién —
i e Nueva Era Informética al Servicio del Pals i
Malecdn #100 y Av. Loja Tell. 530-361 sm-sm—mm—Lm; 55-01-566
Rep4500.mpt Fecha 120472000
REVISIONES DE SISTEMAS Hora 11:39:38 AM
Pagina |
[ Seem T e T e T T e Ve e

Convenio: 19905 PROTCOM - SEMINARIOS
Descripcion:  PAGINAS WEB PARA SEMINARIOS

CREACION DE PAG. WEB CON ANIMACION Y SONIDO 1 TODOOK APROBADO 199901401
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Guayaquil, 12de April del 2000

DA.

JRCY HERNANDEZ
}YORDINADORA DE BIBLIOTECA
BLIOTECA CAMPUS PENAS

MIS CONSIDERACIONES:

r medio del presente documento hacemos la entrega formal 3 manuales de Proyecto de Graduacion detallados
;ontinuacion:

G L O : *ALL ¢ : i ! . DL DISE
MANUAL DE USUARIO
MANUAL DEMOSTRATIVO

Atentamente,

ANL. RUTH MATOVELLE
Director(a) General SERVIESPOL

:c. Archivo
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MIRIAN EDITH ESPINOZA CHONG - ASISTENTE DE SERVIESPOL

Profesores, Directores y Gerentes
Lenguajes y Base de Datos
Carreras del PROTCOM

Carreras del PROTCOM
Carreras del PROTCOM
Carreras del PROTCOM

Requisitos por Carrera

Rewvisiones de Manuales de Carreras
Cortas

Profesores, Dhrectores v Gerentes
Profesores, Directores v Gerentes
Profesores, Directores y Gerentes
Profesores, Directores y Gerentes
Cambio Password

Cambio Password

AGREGAR
MODIFICAR
AGREGAR

AGREGAR
AGRLEGAR
AGREGAR

AGREGAR

AGREGAR

MODIFICAR
MODIFICAR
MODIFICAR
MODIFICAR
GRABA CAMBIO
GRABA CAMBIO

Registro: 14-ESPINOZA CARDENAS ALEX
Registro: 018 SIN LENGUAJE

Registro: 02 ANALISIS DE SOPORTE DE
MICROCOMPUTADORES

Registro: 03 PROGRAMACION DE SISTEMAS
Registro: 04 DISENO GRAFICO Y PUBLICITARIO
Registro: 05 SECRETARIADO EJECUTIVO EN SISTEMAS
DE INFORMACION

Registro: 02 ANALISIS DE SOPORTE DE
MICROCOMPUTADORES

Registro' 00001 PAGINAS WEB COPESA

Registro: 02-PALADINES DI PONCE ALEXANDRA
Registro: 02-PALADINES DE PONCE ALEXANDRA
Registro: 02-PALADINES DE PONCE ALEXANDRA
Registro: 02-PALADINES DE PONCE ALEXANDRA
Registro: MIRIAN
Registro: MIRIAN
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1995 PRIMERO S/ 1,00 S/1.00 25.00 50.00 S/ 1.00 20 20 12
1999 SEGINDO S/ 360.000,00 $/79,000.00 25.00 50.00 S/ 3,000.00 20 20 12

1999 TERCERO S/ 535.000,00 $/85,000.00 25.00 50.00 S/ 3,000.00 20 20 12
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001 BCO. PACIFICO CTA. CORRIENTE 4121171 414205400000 ACTIVO



£8P0y
{7 ESCUELASUPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL >
= e > Programa de Tecnologia en Computacién ,ﬁj," ot
Nueva Era Informética al Servicio del Pais il
con#00yLoja __ Tel 530-361 530372 5303r7 ______________________ FAX 530029 Casilla: 09-01-5863
1120.mpt Fecha: 12/04/2000
REPORTE DE REPRESENTANTES DE LA ESPOL  Hom 105007 AM
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TUMRRRIRARNE TR R T R SR R A
1999 PRIMERO RECTOR DE LA ESPOL ING. VICTOR BASTIDAS
1999 PRIMERO DIRECTOR(A) GENERAL DEL PROTCOM MAE. ALEXANDRA PALADINES
1999 PRIMERO DIRECTOR(A) DE SERVIESPOL ING. DINO CASTILLO
1999 PRIMERO  AYUDANTE DE SERVIESPOI. SRTA. YADIRA BEL.TRAN
1999 SEGUNDO  RECTOR DE LA ESPOL ING. VICTOR BASTIDAS
1999 SEGUNDO DIRECTOR(A) GENERAL DEL PROTCOM MSC. NAYETH SOLORZANO
1999 SEGUNDO DIRECTOR(A) DE SERVIESPOL MAE. ALEXANDRA PALADINES
1999 SEGUNDO AYUDANTE DE SERVIESPOL SRTA. MIRIAN ESPINOZA
1999 VACACIONES RECTOR DE LA ESPOL NG VICTOR BASTIDAS
1999 VACACIONES AYUDANTE DE SERVIESPOL T. GLORIA BAJANA
1999 VACACIONES DIRECTOR(A) GENERAL DEL PROTCOM MSC. NAYLETI SOLORZANO
1999 VACACIONES AYUDANTE DE SERVIESPOL SRTA. MIRIAN ESPINOZA

1999 VACACIONES DIRECTOR(A) DE SERVIESPOL ANL. RUTH MATOVELLE
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REPORTE DIRECTORES, GERENTES Y PROFESORESHo: 105029 AM
Pagina:
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DIRECTORES

1

MAE. ALEXANDRA PALADINES DE PONCE

ANL. JORGE LOMBEIDA CHAVEZ
MSC. NAYETH SOLORZANO DE NAN
LSL. WILLIAM MONTENEGRO
ING. DINO CASTILLO LUCIO

MAE. FAUSTO JACOME LOPEZ
ANL. RUTH MATOVELLE

MAE. RENE BONILLA

ING. BERNARDO OVALLE

ING. ALFREDO ALVAREZ

MAE. ROBERTO JONES

ANL. WILSON COBENA

ANL. ALEX ESPINOZA CARDENAS

GERENTES

ANL. RUTH MATOVELLE VILLAMAR
ANL. MATILDE CEPEDA

100
30
30
10
10
10
10
30
10
10
10
10
10

42
20
29

ELIMINADO
ACTIVO
ACTIVO

ELIMINADO
ACTIVO
ACTIVO
ACTIVO
ACTIVO
ACTIVO
ACTIVO
ACTIVO
ACTIVO
ACTIVO

ACTIVO
ACTIVO
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REPORTE DE SISTEMAS

FAX: 530-029

Casilla: 00-01-5863

12/04/72000
10:51:02 AM

002
003
071

034
072
054
042
005
053

095
035
073

007
008
030
032
108
029
057
041
027
065
079

075
083
077
063
076
082

109

074
084
033
068
038
010
078
107
056
031
043
011

102
101
104
103
100
105

039

ACADEMICO

ACTIVOS FUJOS

ADMINISTRACION DE PRODUCCION
ADQUISICIONES

AHORROS

APLICACION COMPUTACIONAL
ARBITRAJE

ASIGNACION AULAS Y LABORATORIOS
AUDITORIA INTERNA

BANCOS Y TESORERIA

BIBLIOTECA

CARRERAS CORTAS

CARTERA

COBROS

COLOCACION Y EMPLEQ

COMPRAS

COMUNIC. ADMINST.

CONCILIACION BANCARIA

CONSEJERIA ACADEMICA

CONSULTAS DE INVENTARIO
CONTABILIDAD

CONTROL ADMINISTRATIVO

CONTROL BAUTIZOS Y MATRIMONIOS
CONTROL CAPACITACION

CONTROL DE CHEQUE

CONTROL DE CLIENTES

CONTROL DE COSTOS

CONTROL DE DIVISAS

CONTROL DE EGRESADOS

CONTROL DE LABORATORIOS

CONTROL DE LLAMADAS

CONTROL DE OBRAS

CONTROL DE PRENSA Y VIDEOTECA
CONTROL DE SEMINARIOS

CONTROL DE STOCK

CONTROL DE VIDEOS

CONTROL ESTADISTICO DE EVALUACIONES DOCENTES
CONTROL MEDICO

CONTROL PARROQUIAL

CONTROL VETERINARIO

CONVENIOS

CUENTAS POR COBRAR

CUENTAS POR PAGAR

CURSO NIVELATORIO

DEPORTIVO

DISCIPLINA

DISTRIBUCION DE TRABAJO

DOCUMEN PAGUI WEB PROTCOM
ESTUDIO - F ADMINIST Y ING QUIM
ESTUDIO-F. C. AGRARIAS Y NATURALES
ESTUDIO-F. C. ECONOMICAS Y MATEMATICAS
ESTUDIO-F. C. PSICOLOG. Y FILOSOFIA
ESTUDIO-F. C. QUIMICAS Y ARQUTECTURA
ESTUDIO-F. COMUN. SOCIAL Y EDUCACION FISICA
ESTUDIO-F. MEDIC. VETER. E ING. INDUSTRIAL
ESTUDIO-F. ODONTOLOGIA Y JURISPRUDENCIA
EXAMEN DE INGRESO

FACTURACION
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BASES DE DATOS
028 ACCESS 1.1 ACTIVO
011 ACCESS 2.0 ACTIVO
004 ACCESS7.0 ACTIVO
034 DB20 ACTIVO
030 FOXBASE PARA DOS 1.0 ACTIVO
016 INFORMIX 7.2 ACTIVO
014 NATIVA DE FOX PROPARA DOS 2.0 ACTIVO
003 NATIVA DE VISUAL FOX 5.0 ACTIVO
010 NATIVA DE VISUAL FOX PRO 3.0 ACTIVO
015 ORACLE70 ACTIVO
021 ORACLE 80 ACTIVO
019 SINBASE 1.0 ACTIVO
006 SQL SERVER 6.0 ACTIVO
036 SQL SERVER 6.5 ACTIVO
017 SQL SERVER 7.0 ACTIVO
008 SQL SERVER ODBC 6.0 ACTIVO
LENGUAJES
024 ACCESS20 ACTIVO
035 ACCESS 7.0 ACTIVO
032 ACUCOBOL PARA WINDOWS 2.3 ACTIVO
022 DREAMWEAVER 1.0 ACTIVO
029 FOX GRAPH 1.0 ACTIVO
013 FOXPROPARA DOS 2.0 ACTIVO
026 FOXPRO235 ACTIVO
023 FOXPRO 2.6 ACTIVO
031 FOXPRO PARA WINDOWS 2.6 ACTIVO
037 JAVA 117 ACTIVO
020 ORACLE DEVELOPER 6.0 ACTIVO
018 SIN LENGUAIJE 1.0 ACTIVO
007 SQL SERVER 6.0 ACTIVO
033  SQL WINDOWS 1.0 ACTIVO
027 VISUAL BASIC 3.0 ACTIVO
012 VISUAL BASIC 32 BITS 4.0 ACTIVO
025 VISUAL BASIC 4.0 ACTIVO
002 VISUAL BASIC 5.0 ACTIVO
005 VISUAL BASIC 6.0 ACTIVO
001 VISUAL FOX 5.0 ACTIVO

009 VISUAL FOX PRO 3.0 ACTIVO
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Tipo de Requisito: DOCUMENTO

CERTIFICADO DE NOTAS ACTIVO
CURRICULUM ACTIVO

Tipo de Requisito: INFORMACION ALMACENADA
CODIGO FUENTE ACTIVO
FUENTE DEL DEMO ACTIVO
INF. ADICIONAL ACTIVO
INSTALADORES DEL DEMO ACTIVO
INSTALADORES DEL SISTEMA ACTIVO
MANUAL DEL DEMOSTRATIVO ACTIVO
MANUAL DISENO ACTIVO
MANUAL USUARIO ACTIVO

Tipo de Requisito: MANUALES
MANUAL DE DISENO ACTIVO
MANUAL DE USUARIO ACTIVO

MANUAL DEMOSTRATIVO ACTIVO
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Pagma: 1

01 ANALISIS DE SISTEMAS ACTIVO
02 ANALISIS DE SOPORTE DE MICROCOMPUTADORES ACTIVO
04 DISENO GRAFICO Y PUBLICITARIO ACTIVO
03 PROGRAMACION DE SISTEMAS ACTIVO

05 SECRETARIADO EJECUTIVO EN SISTEMAS DE INFORMACION ACTIVO
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Carrera: ANALISIS DE SISTEMAS

DOCUMENTOS
DOCUMENTOS

INFORMACION ALMACENADA
INFORMACION ALMACENADA
INFORMACION ALMACENADA
INFORMACION ALMACENADA
INFORMACION ALMACENADA
INFORMACION ALMACENADA
INFORMACION ALMACENADA
INFORMACION ALMACENADA

MANUALES
MANUALES
MANUALES

DOCUMENTOS
DOCUMENTOS

INFORMACION ALMACENADA
INFORMACION ALMACENADA
INFORMACION ALMACENADA
INFORMACION ALMACENADA
INFORMACION ALMACENADA
INFORMACION ALMACENADA

MANUALES
MANUALES
MANUALES

Carrerat PROGRAMACION DE SISTEMAS

MANUALES
MANUALES

CERTIFICADO DE NOTAS
CURRICULUM

CODIGO FUENTE

FUENTE DEL DEMO

INF. ADICIONAL
INSTALADORES DEL DEMO
INSTALADORES DEL SISTEMA
MANUAL DEL DEMOSTRATIVO
MANUAL DISENO

MANUAL USUARIO

MANUAL DE DISENO
MANUAL DE USUARIO
MANUAL DEMOSTRATIVO

Carrera: ANALISIS DE SOPORTE DE MICROCOMPUTADORES

CERTIFICADO DE NOTAS
CURRICULUM

CODIGO FUENTE
INSTALADORES DEL DEMO
INSTALADORES DEL SISTEMA
MANUAL DEL DEMOSTRATIVO
MANUAL DISENO

MANUAL USUARIO

MANUAL DE DISENO
MANUAL DE USUARIO
MANUAL DEMOSTRATIVO

MANUAL DE DISENO
MANUAL DE USUARIO

ACTIVO
ACTIVO

ACTIVO
ACTIVO
ACTIVO
ACTIVO
ACTIVO
ACTIVO
ACTIVO
ACTIVO

ACTIVO
ACTIVO
ACTIVO

ACTIVO
ACTIVO

ACTIVO
ACTIVO
ACTIVO
ACTIVO
ACTIVO
ACTIVO

ACTIVO
ACTIVO
ACTIVO

ACTIVO
ACTIVO
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01 DISKETTES 144 MB. ACTIVO
02 CD ACTIVO
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Pagina: |

001 ATU 18847
002 ATU 18859
003 VITRINA PEQUENA 1
004 VITRINA PEQUENA 2
005 VITRINA PEQUENA 3

L S
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01 FASE DE ESTUDIO ACTIVO

02 MANTENIMIENTO ACTIVO

03 DESARROLLO ACTIVO

04 TERMINADO ACTIVO
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Manual de Usuario Sistema de Control de Proyectos de Graduacion

Glosario

Actividad de entrada/salida. Operaciones de lectura o escritura que ejecuta la computadora.
La computadora efectuard una "lectura” cuando se escriba informacién con el teclado, o se
seleccionen y elijan elementos utilizando el Mouse (ratén). Por otro lado, cuando se abra un
archivo, la computadora leera el disco en el cual esta situado dicho archivo y lo abrira.

La computadora ejecutara una operacion de "escritura” cada vez que se almacene, envie,
imprima o presente informacion en pantalia. Por ejemplo, la computadora realiza una escritura
cuando se guarda informacion en el disco, se muestra informacion en pantalla, o se envia
informacién a una impresora o a través de un médem.

Actualizar: Poner al dia la informacion presentada en pantalla con los datos mas recientes.

Administracién Remota: Administracion de una computadora por un administrador situado
en otra computadora y conectado a la primera a través de la red.

Aplicacion: Programa que se utiliza para realizar un determinado tipo de trabajo, como por
ejemplo el procesamiento de texto. También suele utilizarse, indistintamente, el término
“programa”.

Archivo (File): Coleccion de Datos o programas que sirve para un unico proposito. Se
almacenan con el objetivo de recuperarios mas adelante.

Archivo de programa: Archivo que inicia una aplicacién o programa. Los archivos de
programa tienen las extensiones: .EXE, .PIF, .COM o BAT.

Archivo de texto: Archivo que contiene unicamente letras, numeros y simbolos. Un archivo
de texto no contiene informacién de formato, excepto quizas avances de linea y retornos de
carro. Un archivo de texto es un archivo ASCII.

Archivo: Conjunto de informacion que se almacena en un disco y a la que se le asigna un
nombre. Esta informacion puede ser un documento o una aplicacion.

Area de informacién: Area del texto, situada debajo de la linea de indice en la que se
escribe la informacion.

Arquitectura: Disefio intemo de la computadora.

Arrastrar: Mover un elemento de la pantalla seleccionando y manteniendo presionado el
botén del Mouse (ratén) y desplazandolo. Por ejemplo, una ventana puede trasladarse a otra
posicion de la pantalla arrastrando su barra de titulo.

Asociar. |dentificar una extension del nombre de archivo como “perteneciente” a una
determinada aplicacion, con el fin de que al abrir cualquier archivo que posea esa extension,
se inicie automaticamente dicha aplicacion.

Auditoria: Seguimiento de las actividades de los usuarios, mediante el registro de tipos de
sucesos seleccionados en el registro de seguridad de cada estacidn de trabajo.

PROTCOM Anexo C - Pdgina 1 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Control de Proyectos de Graduacion

Base de Datos: Conjunto de Datos relacionados con un tipo de aplicacion especifico.

Barra de desplazamiento: Barra que aparece en los bordes derecho y/o inferior de una
ventana o cuadro de lista cuyo contenido no es completamente visible. Todas las barras de
desplazamiento contienen dos flechas de desplazamiento y un cuadro de desplazamiento que
permiten recorrer el contenido de la ventana, o cuadro de lista.

Barra de menus: Barra horizontal que contiene los nombres de todos los menus de la
aplicacion. Aparece debajo de la barra de titulo.

Barra de titulo: Barra horizontal (en la parte superior de una ventana) que contiene el titulo de
la ventana o cuadro de didlogo. En muchas ventanas, la barra de titulo contiene también el
cuadro del menu Control y los botones "Maximizar" y "Minimizar”.

Binario: Sistema numérico en base 2, en el que los valores se expresan como combinaciones
de los digitos 0 y 1.

Bit: Digito Binario (1 o 0); representa la unidad de informacién mas pequefia que puede
contener una computadora.

Botén "Maximizar”: Pequerio boton que contiene una flecha hacia arriba, situado a la derecha
de la barra de titulo. Si utiliza el Mouse (ratén), puede hacer clic en el botén "Maximizar" para
ampliar una ventana a su tamafio maximo. Si utiliza el teclado, puede usar el comando
Maximizar del menu Control,

Boton "Minimizar”: Pequero boton, que contiene una flecha hacia abajo, situado a la derecha
de la barra de titulo. Si esta utilizando el Mouse (raton), puede hacer clic en el botén
"Minimizar” para reducir una ventana a un icono. Si esta utilizando el teclado, puede emplear el
comando Minimizar del menu Control.

Botén "Restaurar”: Pequefio botén, que contiene una flecha hacia arriba y otra hacia abajo,
situado a la derecha de la barra de titulo. El boton "Restaurar” sélo aparecera cuando se haya
ampliado una ventana a su tamario maximo. Si esta utilizando el Mouse (raton), puede hacer
clic en el botén "Restaurar’ para que la ventana recupere su tamano anterior. Si esta
empleando el teclado, puede usar el comando Restaurar del menu Control.

Botén de comando: Boton en un cuadro de didlogo que ejecuta o cancela la accion
seleccionada. Dos botones de comando habituales son "Aceptar” y "Cancelar". Cuando se elige
un boton de comando en el que aparecen puntos suspensivos (por ejemplo, "Examinar...")
aparece otro cuadro de dialogo.

Botén predeterminado: En algunos cuadros de didlogo, es el boton de comando que
Windows preselecciona automéaticamente. El botén predeterminado tiene un borde mas oscuro,
que indica que quedara seleccionado cuando se presione la tecla ENTRAR. Es posible pasar
por alto un botén predeterminado, eligiendo el botén "Cancelar” u otro boton de comando.

Bufer de teclado: Area de almacenamiento temporal en la memoria donde se van guardando
las teclas introducidas, aun cuando la computadora no responda inmediatamente a dichas
teclas en el momento de presionarias.

Byte: Unidad basica de medida de la memoria de una computadora. Un byte tiene 8 Bits.

PROTCOM Anexo C - Pdgina 2 ESPOL
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< My

Cadena: Estructura de datos formada por una secuencia de caracteres que suele representar
texto legible para una persona.

Casilla de verificacion: Pequefio recuadro en un cuadro de dialogo que representa una
opcion que puede activarse o desactivarse. Cuando una casilla de verificacion esta
seleccionada, aparece una X en su interior.

CD ROM: Medio de almacenamiento de alta densidad, cuya capacidad se mide en GigaBytes.

Cerrar: Eliminar una ventana o cuadro de didlogo, o abandonar una aplicacion. Para cerrar una
ventana, debe seleccionar el comando Cerrar del menu Control. Cuando cierre una ventana de
aplicacion, abandonaré dicha aplicacion.

Ciclo de vida de un sistema: Etapas que intervienen al desarrollar un Sistema. Técnicamente
son 4 Analisis, Disefio, Desarrollo e Implementacion.

Clave predeterminada: Clave representada por una ventana del Registro, cuyo nombre
aparece en la barra de titulo de la ventana.

Clave: Carpeta de archivos que aparece en el panel izquierdo de una ventana del Editor de
Registros.

Clic: Accion de presionar y soltar rapidamente un botén del mouse (raton).

Cliente/servidor: Es una forma de computacion que implica interacciones entre programas
cliente y programas servidor. Los clientes solicitan servicios y los servidores los proporcionan.

Compartir archivos: Capacidad de las computadoras para compartir totalmente o en parte su
sistema o sistemas de archivos locales con computadoras remotas.

Compartir: Poner los recursos, directorios, impresoras y paginas del Portafolio a disposicion
del resto de los miembros del grupo de trabajo.

Conectar: Asignar una letra de unidad, puerto o nombre de computadora a un recurso
compartido.

Contraseia: Medida de seguridad utilizada para restringir los inicios de sesion a las cuentas
de usuario, asi como el acceso a los sistemas y recursos de la computadora. Una contrasefa
es una cadena de caracteres exclusiva que debe introducirse antes de que se autorice el inicio
de una sesidn o el acceso a un sistema.

Correo Electrénico: Un método usado para enviar y recibir mensajes a través de una red. Se
utiliza un programa de correo electronico para redactar y enviar los mensajes, mismos que se
envian a un buzén remoto, en donde el destinatario lo puede recuperar (0 sea, extraer) y leer.

Cuadro de didlogo: Ventana que aparece temporalmente para solicitar o suministrar
informacién. Muchos cuadros de didlogo incluyen opciones que es preciso seleccionar para
que el sistema operativo pueda ejecutar un comando.

Cuadro de lista: En un cuadro de didlogo, se trata de un tipo de cuadro en el que se muestra
una lista de opciones disponibles (por ejemplo, una lista de todos los archivos de un directorio).
Si en el cuadro de lista no caben todas las opciones disponibles, aparecera también una barra
de desplazamiento.
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Cuadro de texto: Parte de un cuadro de dialogo donde se escribe la informacién necesaria
para ejecutar un comando. En el momento de abrir el cuadro de didlogo, el cuadro de texto
puede estar en blanco o contener texto.

Cuadro del menu Control: icono situado a la izquierda de |a barra de titulo. Este icono abre el
menu Control de una ventana.

Cuadro flexible: Recuadro que cambia de forma al desplazar el mouse. Un cuadro flexible
puede utilizarse para definir un area de la imagen que se desea modificar, cortar, copiar o
mover.

Cursor de seleccion: Elemento sefialador que indica el lugar en el que se encuentra, dentro
de una ventana, menu o cuadro de didlogo. El cursor de seleccion puede aparecer como una
barra resaltada o como un rectangulo de puntos alrededor de un texto.
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Directorio actual: Directorio con el cual se esta trabajando en ese momento.

Directorio base: Directorio que es accesible para el usuario y que contiene sus archivos y
programas. Los directorios base pueden asignarse a un usuario individual o bien ser
compartidos por varios usuarios.

Directorio de destino: Directorio en el que se desea copiar, © mover uno 0 mas archivos.

Directorio de origen: Directorio que contiene el archivo o archivos que se desea copiar 0
mover.

Directorio: Parte de la estructura de organizacion de los archivos en disco. Un directorio puede
contener archivos y otros directorios (denominados subdirectorios). Vea también arbol de
directorios.

Disco Duro: Medio rigido para almacenar informacion de computadora, cuya capacidad de
almacenamiento se mide en GigaBytes.

Disefio del escritorio: Disefio que aparece en la superficie del escritorio. Es posible crear
disenos propios o seleccionar algunos de los que proporciona Windows NT o Windows 95.

Disquete: Dispositivo que puede insertarse en una unidad de disco y extraerse.

Dobile clic: Accién de presionar y soltar rapidamente el botdn del Mouse (ratén) dos veces, sin
desplazarlo. Esta accion sirve para ejecutar una determinada aplicacidn, como por ejemplo
iniciarla.

Documentacién: El texto o manual escrito que detalla la forma de uso de un Sistema o pieza
de hardware.

Direccién de correo electrénico: Es el lugar al cual se pueden enviar los mensajes de correo
electronico para un usuario. Una direccién de comeo electrénico consta de un nombre de
usuario y una direccion de Internet separados por el simbolo @. Por ejemplo: una direccién de
correo electronico podria ser lucy@narnia.com, en donde lucy es el nombre de usuario y
narnia.com es la direccion en la Intermet.
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Esquema: La forma en que los datos se almacenan fisicamente en |la Base de Datos.

Elemento de pantalla: Partes que constituyen una ventana o cuadro de didlogo, como la barra
de titulo, los botones "Minimizar" y "Maximizar”, los bordes de la ventana y las barras de
desplazamiento.

Elemento de programa: Aplicacién o documento, representado por un icono, dentro de una
ventana de grupo.

Escritorio: Fondo de la pantalla, sobre el que aparecen las ventanas, iconos y cuadros de
dialogo.

Estaciéon de trabajo: En general, computadora de gran potencia que cuenta con elevada
capacidad gréfica y de calculo. Se denominan estaciones de trabajo, para distinguirlas de
aqguéllas en las que se ejecuta Windows NT Server y que se conocen como servidores.

Examinar: Ver el contenido de listas de directorios, archivos, cuentas de usuario, grupos,
dominios o computadoras.

Expandir: Mostrar los niveles de directorio ocultos del arbol de directorios. Con el
Administrador de archivos es posible expandir un sélo nivel de directorio, una rama del arbol de
directorios o todas las ramas a la vez.

Extensién: Un punto y un maximo de tres caracteres situados al final de un nombre de archivo.
La extension suele indicar el tipo de archivo o directorio.
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Fase de Andlisis: Etapa del ciclo de vida que comresponden a la obtencion de informacion, por
métodos como Encuesta, Entrevista, Cuestionario, etc.

Fase de Desarrollo: Se elaboran los diversos programas que constituiran el nucleo del
Sistema.

Fase de Diseflo: Se elaboran las perspectivas principales de un Sistema. La estructura del
Sistema se elabora en esta etapa.

Fase de Implementacién: Permite llevar una Planificacion efectiva de los pasos para Implantar
un Sistema y que se obtengan resultados reales.

Formato rapido: Elimina la tabla de asignacion de archivos y el directorio raiz de un disco,
pero no busca areas defectuosas en el mismo.

Fuente: Disefio grafico aplicado a un conjunto de numeros, simbolos y caracteres. Las fuentes
suelen poseer distintos tamarios y estilos.

Fuentes de pantalla: Fuentes que se muestran en la pantalla. Los fabricantes de fuentes
transferibles suelen suministrar fuentes de pantalla cuyo aspecto coincide exactamente con las
fuentes transferibles enviadas a la impresora. Ello garantiza que los documentos tengan el
mismo aspecto en la pantalla que una vez impresos.

Fuentes TrueType: Fuentes escalables, que a veces se generan en forma de mapas de bits o
como fuentes transferibles, dependiendo de las posibilidades de la impresora. Las fuentes
TrueType pueden adquirir cualquier tamafio y tienen el mismo aspecto impresas, que en
pantalla.
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GigaByte: Término que representa cerca mil millones de bytes datos.

Grupo de programas: Conjunto de aplicaciones del Administrador de programas. El
agrupamiento de las aplicaciones facilita su localizacién cuando se desea iniciarlas.

Grupo de trabajo: Un grupo de trabajo en Windows es un conjunto de computadoras
agrupadas para facilitar su presentacion. Cada grupo de trabajo esta identificado por un
nombre exclusivo.

Hardware: Descripcion técnica de los componentes fisicos de un equipo de computacion.

HUB: Permite la conexion de las computadoras personales a un servidor.
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icono: Representacion grafica de un elemento en Windows, por ejemplo, una unidad, un
directorio, un grupo, una aplicacién o un documento. Un icono de aplicacion puede ampliarse y
convertirse en una ventana cuando se desee utilizar la aplicacion.

ID de computadora: Nombre que identifica una computadora dentro de un ID de red
determinado.

Impresora Inyeccion Tinta: Impresora que dispara chorros tinta hacia el papel, formando los
caracteres. Es muy silenciosa.

Impresora predeterminada: Impresora que se utiliza si se elige el comando Imprimir, no
habiendo especificado antes la impresora que se desea utilizar con una aplicacion
determinada. Sélo puede haber una impresora predeterminada, que debe ser la que se utilice
con mayor frecuencia.

Impresora: Local Impresora conectada directamente a uno de los puertos de la computadora.

Interfaz: Es la manera de como se comunica la computadora con la persona, por medio de
diferentes modos como, ventanas o gréfica.

Internet: Es la agrupacion de redes interconectadas mas grande del mundo. Incluye redes
universitarias, corporativas, gubernamentales y de investigacion alrededor del mundo. Millones
de sistemas y personas se encuentran conectadas a Internet a través de estas redes. Usted se
puede conectar a Internet por medio de un proveedor de servicios de Internet.
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Kilobyte: Equivale a 1024 bytes.

LAN: Local Area Network, Red de Area Local. Conjunto de computadoras vecinas que se han
enlazado para compartir datos, programas y periféricos.

Licencias: Especie de permiso, autorizando el libre uso del software.

Lineas Dedicadas: Lineas telefonicas que serviran para hacer la comunicacion entre el
servidor y las estaciones.

PROTCOM Anexo C - Pdgina 10 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Control de Proyectos de Graduacion

Maximizar: Ampliar una ventana a su tamaro maximo, utilizando el botén "Maximizar” (situado
a la derecha de la barra de titulo) o el comando Maximizar del menu Control.

Megabytes - Medida de Megabytes, mide la capacidad.

Memoria virtual: Espacio del disco duro que Windows utiliza como si se tratase de memoria
fisicamente disponible. Windows consigue este efecto mediante el uso de archivos de
intercambio. La ventaja de usar memoria virtual es que permite ejecutar simultaneamente mas
aplicaciones de las que permitiria, de otro modo, la memoria disponible fisicamente en el
sistema. Los inconvenientes son, el espacio necesario en el disco para el archivo de
intercambio de memoria virtual y la reduccion de la velocidad de ejecucion cuando se necesite
realizar operaciones de intercambio de memoria.

Memoria: Area de almacenamiento temporal de informacién y aplicaciones.

Menu: Lista de comandos disponibles en una ventana de aplicacion. Los nombres de los
menus aparecen en la barra de menus, situada cerca de la parte superior de la ventana. El
menu Control, representado por el cuadro del menu Control que se encuentra a la izquierda de
la barra de titulo, es comun a todas las aplicaciones para Windows. Para abrir un menu basta
con seleccionar el nombre del mismo.

MHZ: Medida de Velocidad.

Minimizar: Reducir una ventana a un icono por medio del boton "Minimizar" (situado a la
derecha de la barra de titulos) o del comando Minimizar del menu Control.

Médem: Es un dispositivo de comunicaciones que convierte datos entre el formato digital
usado por computadoras y el formato digital usado para transmisiones en las lineas telefonicas.
Puede usar un médem para conectar su computadora a otra computadora, una linea de
servicio y mas.

Multimedia: Transmision de datos, video y sonido en tiempo real,

PROTCOM Anexo C - Pdgina 11 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Control de Proyectos de Graduacion

Nodo: Una computadora o terminal capaz de enviar y recibir datos de otras computadoras o
terminales de una red.

Nombre de computadora: Nombre exclusivo, con una longitud maxima de hasta 15 caracteres
en mayusculas, que identifica a una computadora en la red. Este nombre no puede ser igual al
de ninguna otra computadora o dominio de la red.

Nombre de host: Nombre de un dispositivo de un conjunto de redes. En el caso de una red
Windows, puede ser o no equivalente al nombre de computadora.

Nombre de usuario: La secuencia caracteres que lo identifica. Al conectarse a una
computadora, generalmente necesita proporcionar su nombre y contrasefia de usuario. Esta
informacion se usa para verificar que usted esté autorizado para usar el sistema.
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Papel tapiz: Imagen o grafico almacenado como archivo de mapa de bits (archivo con la
extension .BMP). Los mapas de bits pueden ser gréaficos sencillos o fotografias digitalizadas
complejas.

Permiso: Regla asociada a un objeto (generalmente un directorio, archivo o impresora) para
regular los usuarios que pueden acceder al objeto y el modo en que se realiza este acceso.
Vea también derecho.

Pie de pagina: Texto que aparece en la parte inferior de todas las paginas de un documento
cuando se imprime.

Portapapeles: Area de almacenamiento temporal en memoria, que se utiliza para transferir
informacién. Es posible cortar o copiar informacion en el Portapapeles y posteriormente pegaria
en otro documento o aplicacion.

Procesador: Parte principal de la computadora.

Procesamiento por Lotes: Datos recopilados y procesados en masa, es decir, su
manipulacion se realiza pasado un tiempo especifico.

Proceso en Linea: Los Datos son capturados y procesados automaticamente, para la
obtencién de informacion. Tales resultados dan informaciéon Importante.

Protector de pantalla: Disefio o imagen movil que aparece en la pantalla cuando transcurre un
determinado intervalo de tiempo sin que se utilice el Mouse (raton) o el teclado.

Puerto: Conexion o enchufe utilizado para conectar un dispositivo a la computadora, por
ejemplo una impresora, un monitor o un moédem. La informacién se envia desde la
computadora al dispositivo a través de un cable.
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RAM: Siglas en ingles de “memoria de acceso aleatorio”, la memoria RAM puede ser leida o
escrita por la propia computadora o por otros dispositivos. La informacion almacenada en RAM
se pierde cuando se apaga la computadora.

Recurso compartido: Cualquier dispositivo, conjunto de datos o programa utilizado por mas
de un dispositivo o programa. Se denomina recurso compartido a cualquier recurso al que
puedan acceder los usuarios de la red, tales como directorios, archivos, impresoras y
canalizacion con nombre.

Recurso: Cualquier elemento de un sistema de computadora o de una red, tal como una
unidad de disco, una impresora o la memoria, que puede ser asignado a un programa 0 a un
proceso durante su ejecucion.

RED: Es un enlace de computadoras, que van a estar interconectadas a través de un cableado.
Ruta de acceso: Especifica |la localizacion de un archivo dentro del arbol de directorios. Por

ejemplo, para especificar la ruta de acceso de un archivo llamado LEAME WRI situado en el
directorio WINDOWS de la unidad C, debera escribir c:\windows\leame. txt,
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Servidor: En general, un servidor es una computadora que proporciona recursos compartidos
a los usuarios de la red, como archivos e impresoras compartidos.

Seleccionar: Marcar un elemento con el fin de ejecutar sobre el mismo una accién
subsiguiente. Generalmente, se seleccionan los elementos haciendo clic en los mismos con el
Mouse (ratén) o presionando una tecla. Después de seleccionar un elemento, debera elegir la
accion que desee aplicar sobre el mismo.

Sistema de archivos: En los sistemas operativos se denomina asi la estructura global en la
que se asignan nombres, y se guardan y organizan los archivos.

Sistema local: Es el sistema que usted emplea. Las interacciones entre su computadora y otra
computadora de la Internet se describen usando los términos sistema local y remoto. El
sistema local es su computadora y el sistema remoto es la otra computadora.

Sistema Operativo. Software dependiente de un equipo de computacién. El equipo debe
mantener un Sistema operativo el cual administra procesos de espacio y uso de memoria.

Sistema remoto: Otra computadora de la Internet a la que usted se conecta. Las interacciones
entre computadoras se describen a menudo con los términos sistema local y remoto. El sistema
local es su computadora y el sistema remote es la otra computadora a la cual usted se conecta.
Otro término comun para sistema es anfitrion (anfitrion remoto o anfitrion local).

Slots: Cavidad donde se colocan las diferentes tarjetas de la computadora

Software: Especificacion a los administradores de los equipos de computacion, forma logica.
Subdirectorio: Directorio contenido en otro directorio.

Subred: En Internet, una subred es una red de nivel inferior.

SVGA: Super Video Grapichs Adaptor, término usado para monitores de alta resolucion.
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Tecla de método abreviado: Tecla o combinaciéon de teclas, disponible para determinados
comandos, que puede presionarse para ejecutar un comando sin necesidad de seleccionar
previamente el menu correspondiente. En los menus, |as tecias de método abreviado aparecen
a |la derecha del comando correspondiente.

Teclas de direccion: En el teclado de la computadora, las teclas de direccion son las que se
utilizan para moverse por la pantalla. Cada una de estas teclas tiene el nombre de la direccién
hacia la cual apunta la flecha. Estas teclas son FLECHA ARRIBA, FLECHA ABAJO, FLECHA
IZQUIERDA y FLECHA DERECHA.
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UPS: Nombre al equipo que contiene energia, preparado para la falta de energia eléctrica.
Utilitarios: Software que sirve para realizar trabajos especificos.

Unidad de disco légica: Es una subparticion de una particion extendida de un disco duro.
Unidad fisica: Unidad accesible a través de la red, que proporciona los servicios necesarios
para la utilizacion y administracion de un dispositivo concreto, como por ejemplo un dispositivo
de enlace de comunicaciones. Las unidades fisicas se implementan mediante una combinacion
de hardware, software y microcodigo.

Usuario conectado: Usuario que accede a una computadora 0 a otro recurso a través de la
red.

PROTCOM Anexo C - Pdgina 17 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Control de Proyectos de Graduacion

Ventana ‘Area rectangular en la pantalla en la que aparece una aplicacién o un documento.
Las ventanas pueden abrirse, cerrarse o moverse, y la mayoria de ellas también puede
cambiar de tamano. Se pueden tener abiertas varias ventanas a la vez y a menudo es posible
reducir una ventana a un icono, o ampliarla para que ocupe todo el escritorio.

Ventana de aplicacién: Ventana principal de una aplicacion, que contiene la barra de menus y
el drea de trabajo de la aplicacién. Una ventana de aplicacion puede contener varias ventanas
de documento.

Ventana de directorio: Ventana del Administrador de archivos que muestra el contenido de un
disco. En esta ventana aparece tanto el arbol de directorios como el contenido del directorio
actual. Una ventana de directorio es una ventana de documento que se puede mover, cambiar
de tamano, reducir o ampliar.

Ventana de grupo: En el Administrador de programas, una ventana que contiene los iconos de
elemento de programa de un grupo.

Ventana de impresora: Muestra la informacién de una de las impresoras que se ha instalado o
la que se ha conectado. Para cada impresora podré ver los documentos que estan esperando
ser impresos, los usuarios a quienes pertenecen, su tamano e informacion adicional.

Vinculacién e incrustacién de objetos: Método para transferir y compartir informacion entre
aplicaciones.
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Windows: Interfaz grafica de usuario desarrollada por Microsoft para uso de computadoras
IBM y compatibles.

World Wide Web (WWW): La World Wide Web (en espafol: Red Mundial), es un sistema
basado en hipermedios que facilita examinar cuando se busca informacion en Internet. La
informacién disponible en la World Wide Web es presentada en paginas Web. Una pagina de la
Web puede contener texto y gréficas que pueden ser vinculadas a otras paginas. Estos
hipervinculos le permiten navegar en una forma no-secuencial a través de la informacion.

PROTCOM Anexo C - Pdgina 19 ESPOL



