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INTRODUCCION

Este Manual esta disciado para que cualquicr persona pueda aprender sin ninguna avuda a mancjar

¢l Sistema de Control de Préstamos Bibliotecarios

El Sistema de Control de Préstamos Bibliotecarios. ha sido desarrollado en basc a las necesidades
dc automatizar los préstamos intermos v a domicihio que registra la Biblioteca de Tecnologias de la
ESPOL. debido a los movimientos diarios de la misma.

Este Manual proveera al lector. las caracteristicas basicas v ensefianzas del sistema

Posce restricciones de acceso v ¢jecucton a personal no autorizado propias de sistemas operativo
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1.1 OBJETIVO DEL MANUAL

El objetivo fundamental de este Manual es proveer al usuario una guia para que se famiharice con ¢l
ambiente de trabajo computacional v en si con la forma de operacion del Sistema de Control de

Préstamos Bibliotecarios

En cste Manual sc ensciia desde la forma de encender el terminal. ingresar al Sistema Operativo.
hasta la emision de Reportes. Ademas se explica las lmitaciones v precauciones que se debe tener

para la manipulacion de cada uno de los programas del Sistema

Esto ¢s logrado con la ilustracion v Explicacion de cada una de las opciones que contiene ¢l Sistema

dc Control de Préstamos Biblitecarios.
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1.2 USUARIOS A QUIEN VA DIRIGIDO

Este Manual esta dingido principalmente a:

e Personas que laboren en la Bbilioteca de Tecnologias de la ESPOL

El usuario no requicre tener conocimientos basicos de computacion
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1.3 ORGANIZACION DE ESTE MANUAL

Este Manual esta organizado en dicz capitulos. los mismos que s¢ muestran a

continuacion

1. Consideraciones generales
2. Configuracion.

3. Ambiente de Trabajo

4. Instalacion v Acceso.

5. Modulo de Movimientos
6. Modulo de Consultas

7. Modulo de Reportes

8. Modulo de Cierres

9. Modulo de Procesos Especiales
10. Modulo de Segundades

El capitulo de INTRODUCCION famiharniza al lector con ¢l Sistema de Control de Préstamos

Bibliotecanos. v la forma como esta estructurado ¢l manual que presentamos.

El capitulo de CONFIGURACION explica cuales son los requerimientos de equipo v programas

quc se necesita para cjecutar ¢l sistema

El capitulo dc AMBIENTE DE TRABAJO muestra la forma de operacion del equipo de

computacion.

El capitulo dc INSTALACION Y ACCESO explica los pasos a scguir en la instalacion de

programas v la forma de accesar al sistema

El capitulo dc MODULO DE MOVIMIENTOS cxplica los pasos a scguir para registrar los

préstamos v devoluciones tanto interno como a domictlio

El capitulo dec MODULO DE CONSULTAS explica los pasos a scguir en la presentacion de

pantallas de consultas relacionadas con los datos ingresados.

El capitulo de MODULO DE REPORTES dctalla los pasos a seguir en la presentacion de los

reportes (salida impresa) del sistema.
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El capitulo dc MODULO DE CIRRES detalla los pasos a seguir en los procesos de cierre diario v

anual

El capitulo d¢ MODULO DE PROCESOS ESPECIALES dctalla los pasos a seguir en los

procesos de manteniemiento de archivos. reindexacion. respaldo y restauracion de archivos

El capitulo dc MODULO DE SEGURIDADES dctalla los pasos a scguir para registrar nucvos

usuarios al sistema
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2.1 REQUERIMIENTOS DE HARDWARE

Para instalar v utilizar ¢l Sistema de Control de de Prestamos Bibliotecarios. se requicre tener ¢l

siguiente equipo

® Un MICROCOMPUTADOR compatible. ¢l cual debe tener minimo 1 Megabyte de memoria
RAM.

B

SRy | —

® Un MONITOR. ¢l cual puede ser

¢ Monocromatico.

o A color

® Un DISCO DURO. con 120 Megabytes aproximadamente de capacidad disponible

® Una UNIDAD DE FLOPPY DISK (diskette). la cual debe tener capacidad para

e Floppy Diskde 5 1/4". o
e Floppy Disk dc 3 1/2"
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514" 312"

® Una IMPRESORA. la cual puede scr:

e Dec 80 columnas

e Dec 132 columnas

IMPRESORA 80 COLUMNAS IMPRESORA 132 COLUMNAS

LV ]
L]
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2.2 REQUERIMIENTOS DE SOFTWARE

Para instalar v utilizar ¢l Sistema de Control de Préstamos Bibliotecarios. s¢ necesita tener los

siguientes programas :

e Sistema Operativo D.O.S.. version 3.0 en adelante. Este paquete va debe estar instalado en su
microcomputador

e Softwarc FOXBASE para DOS

e Software FOXGRAPH.

e Programas v archivos del Sistema de Control de Préstamos Bibliotecarios
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3.1 INGRESO AL COMPUTADOR

Para comenzar la sesion de trabajo en ¢l sistema. siga los siguientes pasos

1. Rewvise que las instalaciones del computador se encuentren en estado normal. es decir. que los

cables se encuentren conectados

e

Conecciones de Cables

2. Encienda su computador. ¢l switch para hacerlo se encuentra ubicado en la parte superior del

CPU. a un costado. o ¢n la parte infenor del mismo

El switch tiene dos estados. ON o 1. que ¢s encendido v OFF o 0 que es apagado

Sistema de Control de Préstamos Bibliotecarios Pag. 3- 1



Manual de Usuario

o)
ﬂ

OO0~

NOTA: La primera flecha indica la posicion del switch del computador.

La segunda flecha indica la posicion del switch del monitor.

———— —
— —

—

3. Encienda ¢l monitor. localice el switch de encendido v pongalo en estado ON o 1.

4. Esperc unos segundos para que ¢l computador cargue ¢l sistema operativo.  Debera ingresar la

fecha v la hora en ¢l formato indicado por la maquina.

El mensaje mostrado cs el siguiente :

Ingrese nueva fecha (mm-dd-yy) :

Y debe proceder a ingresar la fecha en el formato indicado. es decir. mes, dia y afio actual. de

lo lo contrario. ¢l computador le emitira un mensaje de error. que le indicara que vuelva a
ingresar la fecha

Fecha invalida

Ingrese nueva fecha (mm-dd-yy) :

A continuacion se pedira que ingrese la hora actual. el mensaje displayvado es el siguiente:

Ingrese nueva hora: 4:19:53

Sistema de Control de Préstamos Bibliotecarios Pdg. 3-
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Y debera proceder a ingresar la hora ¢n ¢ste formato. ¢s decir. hora, minutos y segundos
actual. de lo contrario. ¢l computador le emitira un mensaje de error. que le indicara que vuelva

a ingresar la hora

Hora invalida

Ingrese nueva hora 4:19:53

Si1 Ud. no desca ingresar la Fecha. ni la Hora actual. puede pulsar o presionar la tecla que se

encuentra a su lado 1zquierdo. cuva identificacion es ENTER

5. Fialmente aparecera en pantalla el prompt del computador:

'/'
( Eer. )

o+

COQ0-

Esto lc indicara que Ud. va puede trabajar v ¢jecutar ¢l Sistema de Control de Préstamos

Bibliotecarios.
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3.3 DEFINICION DEL TECLADO

Existen varios tipos de teclado dependiendo de la marca v ¢l modelo del computador.

en general estan divididos en cuatro partes

Teclados Standares
Teclados Funcionales.

Teclas de Direccionamiento

oW

Teclas Numéricas.

Los teclados

Un teclado muy comun e¢n la actualidad es ¢l que se muestra a continuacion. sc¢ le conoce conoce

como Teclado Expandido de 101 teclas.

0B ]RTRIRTRTRTERIRT
B EDLBIDuDEEEW
T o o

-
-
[52]
[-X-]
-l
o

]

]D

2] [s2]

I_EJ L
[ g

A T
ctrl alt Space Bar At Ctrl|
| J

[+ ]
hlld
[+ ]

Teclado Expandido de una Computadora.

[Hm Caps|Scro
Lock|Lock Lock
[
[7] E 9 1[ 1
Hom .P_U "
4 |[5][6]
Yl
1 12][3 ][]
CHRE
a [ {IF
fns _|[bel|” |
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3.3.1 TECLAS STANDARES

Es la parte central del teclado v conticne las teclas comunes al dec una maquina de escribir

convencional . letras. numeros vy signos
Ademas posce otras teclas que cumplen diferentes funciones explicadas a continuacion
® ‘| Esc|]

Con esta tecla se podra cancelar cualquier tipo de operacion. s¢ encuentra ubicada en la parte

superior 1zquicrdo de la pantalla.

® [ Caps Lock |
Despucs de pulsar ¢sta tecla las letras que se digiten a continuacion. aparcceran ¢n mayusculas.

si cstaba en minuscula. Asi mismo cuando sea otra vez pulsada tendra el efecto contrario. Se la

localiza en ¢l lado 1zquierdo del teclado.

® | Shift ]
Esta tecla permite cambiar ¢l modo de escritura para un caracter de minuscula a mayuscula v
viceversa. Por lo gencral sc encuentra ubicado en la parte 1zquierda del teclado. debajo de la
tecla Caps Lock. Tiene la apanencia de una flecha hacia arriba T

e [Ctrl]
Se la utiliza para funciones especiales por lo general en combinacion con alguna otra tecla. Se

encuentra localizada ¢n la parte inferior 1zquierda del teclado.

e [Alt]

Se la utiliza para funciones especiales por lo general en combinacion con alguna otra tecla.

Sistema de Control de Préstamos Bibliotecarios Padg. 3- 5



Manual de Usuario

® [ Space Bar |

Permute dejar espacios en blanco entre caracteres. Sc encuentra ubicada en la parte infenior del

teclado. vy sc la diferencia de las demas. por ser mas larga que las otras,

® | Backspace |

Se usa para retroceder (borrar) posiciones de caracteres desde la posicion del cursor. Se la
ubica en la parte superior del teclado. una fila mas abajo. Tiene la apariencia de una flecha
horizontal €=

® | Enter |

Sirve para ordenar al computador que ¢jecute un determinado proceso o para indicarle que se
realizo ¢l ingreso de datos requenido. Tiene la siguiente forma «l En ¢l teclado numérico existe

otra tecla igual con ¢l nombre de Intro o Enter.
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3.3.2 TECLAS FUNCIONALES

Las teclas funcionales tienen una finalidad especial. la cual depende de la aplicacion que se esta
rcalizando. Son 12 teclas en total v se las identifica con la letra F . asi s¢ encuentran enumeradas
desde la F1.....F12. Sc encuentran localizadas ¢n la parte superior del teclado. ¢ a veces en la parte

1zquierda del teclado. dependiendo del modelo del mismo

Es

(<]

FIFEFEF FFEPIP PG € Tecus Fuscionaces

i 3 B | R R R R O S 6

[ Gl | | R DD
o | e
= ONIEOONE ]
Ctrl ot | Space Bar Jnlt ctel] .TD

-~
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3.3.3 TECLAS DE DIRECCIONAMIENTO

Son tambi¢n llamadas Teclas de Movimiento del Cursor, cstan ubicadas entre las Teclas

Standares v las Teclas Numéricas. son cuatro :

s|Scro

i T e
= [RRE BEOE PHEE B e

G R R R S

_* _EE [:I_[}LD::,D. Dirccf:icozimiecnto @n
m IO REEE |
Sl a o
Ctrl! Alt Space Bar Inltl Ctrl E}Q ’r.

ow

]

H
<] ] =] [

* 1]

I "ll'Io-b:!m] |

o [« | Se desplaza un caracter a la 1zquierda de nuestra posicion actual cn la
pantalla

e | t ] Sc desplaza una linca hacia arriba

o | \) ] Se desplaza una linca hacia abajo.

e [ ] Se desplaza un espacio para la derecha de nuestra posicion actual en la
pantalla.
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3.3.4 TECLAS NUMERICAS

Estan ubicadas al lado derecho del teclado. consta de 9 teclas que tienen numeros v flechas. ademas
ticnen teclas con simbolos de operacion matematica. Es similar al de una calculadora para facilitar

la entrada de campos numéricos.
El teclado numérico alterna su utilizacion con las Teclas de Direccionamiento. razon por la que
encesita de una tecla para activarlas o desactivarlas. Esta tecla sc denomina [ Num Lock | v esta

ubicada cn la parte superior 1zquierda de éste blogue de teclas.

Panel de Control .

i 0 13 G I G £ Y A A A R - N 3

HOBBEHEHEDEHBEEMHE Teuws OO
O EOCOEHEEER] | N EE R
BRRRERREEREEE B
i o oo e i [ 3
ll:tr-ll l?t H Space Bar Hnn l |cu—ii E]E] E@

[

Existe un panel en la parte supenior de cste teclado el cual indica por medio de una luz si csta

encendido o apagado
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3.4. CONOCIENDO OTRAS TECLAS

Existen otro grupo de teclas con funciones especiales. ubicadas en la parte superior del teclado de

direccionamiento para comodidad de su utilizacion.

Se¢ puede hacer uso de estas teclas en ¢l teclado numérico. cuando [ Num Lock ] esta desactivado.

aqui las mencionamos

e | Insert |

Nos permite cambiarnos a modo sobre-eseritura o de insercion.  En modo sobre-escritura. los
caracteres actualmente ingresados reemplazan a los caracteres establecidos alli anteriormente.
En modo insercion cualquier caracter nuevo que sc ingrese  desplazara a los carcateres

anteriormente establecidos

e | Delete |

Esta tecla nos permite borrar un caracter a la derecha de nuestra posicion en la pantalla.

e | Home |

Este tecla es usada para desplazarse al inicio de la palabra a la 1zquierda.

® [End ]

Este tecla es usada para desplazarse al inicio de la palabra a la derecha.
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® [ PageUp]

Se la utihza en procesos de consulta para visualizar paginas anteriores a la que actualmente esta

¢n pantalla.

e | Page Down |

Se la utihza en procesos de consulta para visualizar paginas posteniores a la que actualmente

¢sta en pantalla.
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4.1. INSTALACION DEL SISTEMA

Para instalar ¢l sistema usted debe ascgurarse de tener en su poder los siguientes recursos

® Un diskette de 3 1/2" conteniendo las Bases de Datos del Sistema de Coontrol de Préstamos

Bibliotccarios v sus respectivos archivos Indices.

® Un diskette de 3 1/2" conteniendo los programas ejecutables del Sistema de Control de

Préstamos Bibliotecarnios.

Una vez que usted tenga ¢sta informacion debera instalar en ¢l disco duro del servidor de DOS ¢n un

directorio determinado. /foxpro2/tesis c instale ahi los siguientes diskettes ¢

1. Diskette dc Programas Ejecutables.
2. Daskette de Base de Datos
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4.1.1 INSTALANDO PROGRAMAS EJECUTABLES

Los Programas Ejecutables son programas listos para ser ejecutados por ¢l sistema sin necesidad de

escribir o realizar sentencias adicionales.

Para instalar los Programas Ejccutables del sistema realice los siguientes pasos

1. Ingrese ¢l diskette Ejecutables cn la disketera de 3 1/2" del servidor.

A ARAA S AR AMAN S

Ingresc a DOS.
Digite cd /foxpro2/tesis
Presione la tecla [ Enter |.

Digite copy a:* *

LA U I

Presione [ Enter |

De esta manera usted habra instalado los archivos ¢jecutables del sistema

LV
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4.1.2 INSTALANDO BASE DE DATOS

Las Base de Datos son los archivos ¢n donde el sistema va a accesar v a guardar informacion del

sistema

Para instalar las Base de Datos del sistema realice los siguientes pasos

1. Ingrese ¢l diskette Bases de Datos cn la disketera de 3 1/2" del servidor

2. Ingrese a DOS.

3. Digite cd /foxpro2/tesis

4. Presione la tecla [ Enter .
5. Digite copy a:* *

6. Presione [ Enter |,

D¢ ¢sta manera usted habra instalado las Base de Datos del sistema
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4.2. ACCESO AL SISTEMA

Para ingresar al Sistema de Control de Préstamos Bibliotecarios. se¢ debera realizar los

siguicntes pasos

1. Asecgurese que el computador este encendido
digite control

Presione la tecla [ Enter |

S W N

Se presenta la pantalla del menu principal del sistema como s¢ muestra a continuacion

SISTENA DE CONTROL DE PRESTAMNOS
BIBLIOTECARIOS

BIBLIOTECA DE TECNOLOGIARS

{{Esc>> Salir

Pantalla de presentacion del Sistema

5.- Ingresar ¢l pasword

S1 el pasword ingresado es incorrecto. ¢l sistema emitira ¢l siguiente mensaje de

advertencia:

ERROR. ... Pasword incorrecto. Presione una tecla

Donde el usuario tendra que presionar cualquier tecla seguido del pasword
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El usuario podra intentar ¢l ingreso fallido de la clave hasta 3 veces. va que a la cuarta
vez. el sistema lo devolvera al sistema operativo ¢

Si el password ingresado cs correcto. se presenta la siguiente pantalla

ESPOL SISTEMA DE CONTROL DE PRESTAMOS BIBLIOTECARIOS #2/83/95
CPMEBH2 BIBLIOTECA DE TECNOLOGIAS 9:24:59
MENU PRINCIPAL

{{Esc)>) Salir

Menu Principal del Sistema
Para ingresar a las diferentes opciones del Sistema se puede hacer por medio de

o Las teclas de direccionamiento del Teclado. hasta posicionarse en la opcion indicada y
presionar la tecla ENTER

e Presionar la tecla de la letra que en cada una de las opciones se encuentra sombreada
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5. OBJETIVO

El Modulo de Movimientos permite el Ingreso. Modificacion. o Eliminacion de

e Grupo de Usuarios
e Préstamos internos v a Domicilio
* Devoluciones de Préstamos

e Libros Solicitados

Permitiendo llevar un control de todos los datos que contiene cada archivo manipulado por el sistema. y

asegurando que las mismas tengan informacion actualizada. confiable y real
El uso de éste modulo es facil de aprender. ¢ independientemente del archivo que selecciona en ¢l menu
v de la accion que desea realizar (/ngreso, devoluciones). la pantalla presentada es estandar v ¢l

proceso a realizar ¢s el mismo

El modulo de movimientos se presenta de la siguiente manera

ESPOL SISTEMA DE CONTROL DE PRESTAMOS BIBLIOTECARIOS 82/83/95
BIBLIOTECA DE TECNOLOGIAS §:25:27 §
MENU PRINCIPAL

{{Esc)> Salir

Menu de Movimientos
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Usted puede seleccionar la opeion de su eleccion por medio de

e Posicionar el cursor en el Modulo de Movimientos con las Teclas de Direccionamiento v presionar

la tecla Enter., o
e Digitar la letra que antecede a la opcion que necesita ¢jecutar

e Sino desea ¢jecutar nada v salir de esta pantalla presione la tecla ESC o digite la letra S.

Sistema de Control de Préstamos Bibliotecarios Pdg. 5- 2



Manual de Usuario

5.1 MENU DE INGRESOS

El menu de Ingresos de presenta de la siguiente manera:

ESPOL SISTEMA DE CONTROL DE PRESTAMOS BIBLIOTECARIOS 82/83/95
CPMEAS] BIBLIOTECA DE TECNOLOGIAS F:26:83 4
MENU PRINCIPAL

stamos omicilis |

ibros solivitados |

(Esc)> Salir

Menu de Ingresos

Usted puede seleccionar la opcion de su eleccion por medio de

e Posicionar el cursor en ¢l Modulo de Movimientos con las Teclas de Direccionamiento v presionar

la tecla Enter., o
e Digitar la letra que antecede a la opcion que necesita ejecutar

e Sino desea ¢jecutar nada v salir de esta pantalla presione la tecla ESC
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5.2 INGRESO DE UNIDAD ACADEMICA

Para ingresar a la opcion de Unidad Academica se debe presionar la tecla de la letra U del menu de
INGRESOS ¢ selecionandola por medio de las teclas de movimiento del cursor

Permite ingresar nuevos grupos de usuarios que comenzaran a hacer uso de la biblioteca

Se presenta la siguiente pantalla

ESPOL SISTEMA DE CONTROL DE PRESTAMOS BIBLIOTECARIOS A2/83/95
CPMOGE1 BIBLIOTECA DE TECNOLOGIAS 9:26:33 3
HENU PRINCIPAL
INGRESO DE UNIDADES ACADEMICAS

CoDIGO: [
NOMBRE: [

{{ESC)>> SALIR

Ingreso de Unidad Académica

En la parte inferior de la pantalla se muestra el mensaje

<<ESC>> Salir

que permite al usuario hacer uso de esta tecla en cualquier momento para la salir de la opcion

El programa le pide que ingrese los siguientes datos en el siguiente orden
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Codigo: El codigo del nuevo grupo de usuario el cual tiene una longitud de
cuatro caracteres, los cuales pueden ser letras, numeros o caracteres
especiales.

Segun el codigo que ingrese se presenta el caso siguiente:

Si el codigo que se esta asignando al nuevo grupo de usuario ya existe en el archivo, el programa
muestra el siguiente mensaje:

ERROR................ Ese codigo ya existe

Luego de presionar una tecla el programa pedira nuevamente el ingreso del codigo

Nombre: Es la descripcion del nuevo grupo de usuario ingresado, se pueden ingresar letras,
numeros u otros caracteres hasta una longitud de 35.

Luego de ingresar estos dos datos aparecen las opciones de:

<<F1>> Grabar <<F2>> Modificar <<Esc>> Salir

Si presiona <<F1>> la informacion ingresada se grabara en el archivo.

Si presiona <<F2>> el programa permitira la modificacion de los datos que se hayan ingresado.

Si presiona <<Esc>> el sistema saldra sin grabar al menu de INGRESOS.
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5.3 INGRESO DE PRESTAMOS INTERNOS

Para ingresar a la opcion de Préstamos Internos se debe presionar la tecla de la letra I del menu de
INGRESOS 0 seleccionandola por medio de las teclas de movimiento del cursor

Permite registrar los datos necesarios del libro a prestarse y el usuario que lo solicita al momento de

realizar un préstamo interno.

Se presenta la siguiente pantalla

ESPOL SISTEMA DE CONTROL DE PRESTAMOS BIBLIOTECARIOS
CPHOBB2 BIBLIOTECA DE TECNOLOGIAS
MENU PRINCIPAL

INGRESO DE PRESTAMOS INTERNOS

] VOLUMEN: [
]

SIGNATURA TOPOGRAFICA: [
INVENTARIO 3 |
NOMBRE DEL USUARIO : [

|

UNIDAD ACADEMICA : ]
FECHA DE PRESTAMO  : @2/83/95

{(<{F3>> Eliminar

Ingreso de Préstamos Internos

En la parte inferior de la pantalla se muestra el mensaje:

<<ESC>> Salir

82/83/95

§:20:07

1 COPIA: [ 1

que permite al usuario hacer uso de esta tecla en cualquier momento para salir de la opcion
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Al inicio de cada ingreso el programa mostrara en la parte inferior la opcion de:
<<F3>> Eliminar
El cual permite eliminar del archivo algun préstamo interno que se haya ingresado por

equivocacion. Cabe anotar que esta eliminacion podra hacerse para préstamos que aun no hayan
sido devueltos.

Al presionar <<F3>> el programa pedira el ingreso del numero del inventario del libro que
corresponde al préstamos a eliminar.
Segun el numero de inventario que se ingrese se presentan los casos siguientes:

1.-  Siel namero de inventario no existe entre los libros pendientes por devolver, el programa
muestra el mensaje:

Préstamo no encontrado

2.- Siel numero de inventario ha sido encontrado, el sistema muestra el mensaje

Préstamo Eliminado

Si no desea hacer alguna eliminacion de algun préstamo interno, presione cualquier tecla y a
continuacion el programa le pide que ingrese los siguientes datos y en el siguiente orden:

Signatura Topogrifica: Corresponde a la signatura topografica del libro sin tomar en cuenta
el numero de volumen o copia a la cual puede pertenecer. Se puede
ingresar hasta un total de 21 caracteres entre letras, numeros o
caracteres especiales.

Volumen: Es el numero de volumen a la cual pertenece el libro (si es el caso).
Se puede ingresar hasta dos caracteres solo numericos.

~a
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Copia: Es el numero de la copia a la que pertence el libro (si es el caso)
Se puede ingresar hasta dos caracteres solo numéricos.

Inventario: Es el numero de inventario que posee el libro. Se puede ingresar
hasta 8 caracteres entre letras, numeros y caracteres especiales.
Segun el numero de inventario que ingrese se presenta el caso siguiente:

1.-  Siel nimero de inventario corresponde a un libro que aun no ha sido devuelto, el
programa mostrara el siguiente mensaje:

ERROR.. El libro no ha sido devuelto

Luego de presionar una tecla el programa volvera a solicitar el ingreso del numero de inventario del
libro.

Nombre del Usuario: Es el nombre del usuario que solicita el préstamo, para lo cual se
debera ingresar sus dos apellidos y seguido de una coma el primer
nombre. Se puede ingresar hasta 30 caracteres.

Unidad Académica: Es el codigo del grupo de usuario al que pertenece el usuario que
esta solicitando el préstamo el cual debe ser alguno de los que
constan actualmente en el archivo de unidades académicas. Se
puede ingresar  hasta 4 caracteres.

Segun el codigo que se ingrese se presenta el caso siguiente:

1.-  Siel codigo ingresado no consta en el archivo de unidades académicas, el programa
mostrara el siguiente mensaje:

ERROR.. Esa unidad académica no existe

Luego de presionar una tecla el programa solicitara nuevamente el ingreso de la unidad académica.
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Fecha de préstamo: Es la fecha en que se esta realizando el préstamo en el formato
(mes/dia/ano), el cual aparece siempre automaticamente en pantalla
para cada uno de los ingresos que se realicen.

Al llegar a este punto el sistema mostrara las siguientes opciones:

<<F1>> Grabar <<F2>>Modificar <<Esc>> Salir

Si presiona <<F1>> la informacion ingresada se grabara en el archivo

Si presiona <<F2>> el programa permitira la modificacion de los datos que se hayan ingresado

Si presiona <<Esc>> el sistema saldra sin grabar al menu de INGRESOS.
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5.4 INGRESO DE PRESTAMOS A DOMICILIO

Para ingresar a la opcion de Préstamos a Domicilio se debe de presionar la tecla de la letra D del
menu de INGRESOS 0 seleccionandola por medio de las teclas de movimiento del cursor

Permite registrar los datos necesarios del libro a prestarse y el usuario que lo solicita al momento de

realizar un préstamo a domicilio

Se presenta la siguiente pantalla

SISTEMA DE CONTROL DE PRESTAMOS BIBLIOTECARIOS
BIBLIOTECA DE TECNOLOGIAS
MENU PRINCIPAL

INGRESO DE PRESTAMOS A DOMICILIO

SIGNATURA TOPOGRAFICA: [ 1 UOLUMEN: [
INUENTARIO
NOMBRE DEL USUARIO ]

UNIDAD ACADEMICA ]

|
[
i |
FECHA DE PRESTAMO : 82/83/95
2l

/ 7/ 1 {mn/dd/aa)

FECHA DE DEVOLUCION

{(F3>> Elininar

a2/83/95
F208 ¢

{{Esc)>) Salir

Ingreso de Préstamos a Domicilio

En la parte inferior de la pantalla se muestra el mensaje

<<ESC>> Salir

que permite al usuario hacer uso de esta tecla en cualquier momento para salir de la opcion

Al inicio de cada ingreso el programa mostrara en la parte inferior la opcion de
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<<F3>> Eliminar

El cual permite eliminar del archivo algun préstamo que se haya ingresado por equivocacion. Cabe
anotar que esta eliminacion podra hacerse para préstamos que aun no hayan sido devueltos.

Al presionar <<F3>> el programa pedira el ingreso del numero del inventario del libro que
corresponde al préstamos a eliminar.

Segun el numero de inventario que se ingrese se presentan los casos siguientes

1.-  Siel numero de inventario no existe entre los libros pendientes por devolver, el programa
muestra el mensaje:

Préstamo no encontrado

2.-  Siel numero de inventario es encontrado, el sistema muestra el mensaje:

Préstamo Eliminado

Si no desea hacer alguna eliminacion de algun préstamo a domicilio, presione cualquier tecla y a
continuacion el programa le pide que ingrese los siguientes datos y en el siguiente orden:

Signatura Topografica: Corresponde a la signatura topografica del libro sin tomar en cuenta
el nimero de volumen o copia a la cual puede pertenecer. Se puede
y ingresar hasta un total de 21 caracteres entre letras, numeros o
caracteres especiales.

Volumen: Es el numero de volumen a la cual pertenece el libro (si es el
caso). Se puede ingresar hasta dos caracteres solo numericos.

Copia: Es el numero de la copia a la que pertence el libro (si es el caso)
Se puede ingresar hasta dos caracteres solo numeéricos

Inventario: Es el numero de inventario que posee el libro. Se puede ingresar
hasta 8 caracteres entre letras, numeros y caracteres especiales.

Sistema de Control de Préstamos Bibliotecarios Pdg. 5- 11



Manual de Usuario

Segun el numero de inventario que ingrese se presenta el caso siguiente:

1.-  Siel numero de inventario corresponde a un libro que aun no ha sido devuelto, el
programa mostrara el siguiente mensaje:

ERROR.. El libro no ha sido devuelto

Luego de presionar una tecla el programa volvera a solicitar el ingreso del nimero de inventario del
libro.

Nombre del Usuario: Es el nombre del usuario que solicita el préstamo, para lo cual debe
ingresarse primero sus dos apellidos y seguido de una coma su
nombre. Se puede ingresar hasta 30 caracteres

Unidad Académica: Es el codigo del grupo al que pertenece el usuario que esta
solicitando el préstamo el cual debe ser alguno de los que constan
actualmente en el archivo de unidades académicas. Se puede
ingresar hasta 4 caracteres

Segun el codigo que se ingrese es presenta el caso siguiente:

1.-  Siel codigo ingresado no consta en el archivo de unidades académicas, el programa
mostrara el siguiente mensaje:

ERROR.. Esa unidad académica no existe

Luego de presionar una tecla el programa solicitara nuevamnet el ingreso de la unidad académica.
Fecha de préstamo: Es la fecha en que se esta realizando el préstamo en el formato
(mes/dia/ano), el cual aparece siempre automaticamente en pantalla

para cada uno de los ingresos que se realicen.

Fecha de devolucion: Es la fecha en la que el usuario debe hacer la devolucion del libro
Debe ingresarse en el formato (mes/dia/ano).

Al llegar a este punto el sistema mostrara las siguientes opciones
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<<F1>> Grabar <<F2>>Modificar <<Esc>> Salir

Si presiona <<F1>> la informacion ingresada se grabara en el archivo
Si presiona <<F2>> el programa permitira la modificacion de los datos que se hayan ingresado.

Si presiona <<Esc¢>> el sistema saldra sin grabar al menu de INGRESOS.
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S.5 INGRESO DE LIBROS SOLICITADOS

Para ingresar a la opcion de Libros Solicitados se debe presionar la tecla de la letra L del menu de
INGRESOS 0 seleccionandola por medio de las teclas de movimiento del cursor

Permite registrar por primera vez aquellos libros que hayan sido solicitados por los usuarios y que
la bibilioteca no tenga a su disposicion

Se presenta la siguiente pantalla

ESPOL SISTEMA DE CONTROL DE PRESTAMOS BIBLIOTECARIOS #2/83/95
BIBLIOTECA DE TECNOLOGIAS 9:28:18 ¢
MENU PRINCIPAL

INGRESO DE LIBROS SOLICITADOS

UNIDAD ACADEMICA:
TITULO DEL LIBRO:
AUTOR s
EDITORIAL

ANO :
EDICION :
MES DE SOLICITUD:

Ingreso de Libros solicitados

En la parte inferior de la pantalla se muestra el mensaje
<<ESC>> Salir

que permite al usuario hacer uso de esta tecla en cualquier momento para salir de la opcion.
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El programa le pide que ingrese los siguientes datos y en el siguiente orden:

Unidad Académica: Es la unidad académica a la que pertence el usuario que ha
solicitado un nuevo libro, la cual puede ser alguno de los que
actualmente constan en el archivo de unidades académicas. Se
puede ingresar hasta 4 caracteres.

Segun la unidad academica que ingrese se presenta el caso siguiente:

1.-  Silaunidad académica no existe en el archivo, el programa mostrara el mensaje:

ERROR.. Esa unidad academica no existe en el archivo

Luego de presionar una tecla el programa permite que se ingrese nuevamente la unidad académica.

Titulo del libro: Es el nombre del libro que se esta solicitando el usuario. Se puede
ingresar hasta 40 caracteres que pueden ser letras, numeros o
caracteres especiales. Cabe anotar que segun la forma en que se
escriba el nombre, ese mismo formato debera utilizarse para ingresar
el nombre en la opcion de mantenimiento de libros solicitados.

Se puede presentar el siguiente caso:

1.-  Siel tituto del libro ya consta en el archivo junto con la unidad académica especificada, el
programa envia el mensaje de error:

ERROR.. El libro ya esta ingresado en el archivo

Luego de presionar una tecla el programa permitira nuevamente que se ingrese el titulo del libro

Autor: Es el nombre del autor sel libro que se esta solicitando.
Editorial: Es el nombre de la editonal correspondiente.
Aiio: Es el numero del afio del libro que se esta solictando
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Edicion: Numero de edicion del libro solicitado.

Mes de solicitud: Aparece automaticamente en pantalla e indica el numero del mes en
que se esta solicitando el libro.

NOTA: Si un mismo libro es solicitado por mas de una unidad academica, se debera
ingresar el mismo libro con las diferentes unidades academicas que lo solicitan.

Al llegar a este punto el programa muestra

<<F1>> Grabar <<F2>> Modificar <<Esc>> Salir

Si presiona <<F1>> la informacion ingresada se grabara en el archivo
Si presiona <<F2>> el programa permitira la modificacion de los datos que se hayan ingresado

Si presiona <<Esc>> el sistema saldra sin grabar al menu de INGRESOS.
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5.6 MENU DE DEVOLUCIONES

Se presenta la siguiente pantalla

ESPOL SISTEMA DE CONTROL DE PRESTAMOS BIBLIOTECARIOS 82/83/95
CPMEGB4 BIBLIOTECA DE TECNOLOGIAS §:28:48 ¢
MENU PRINCIPAL

{{(Esc)>) Salir

Menu de Devoluciones

Usted puede scleccionar la opcion de su eleccion por medio de

e Posicionar ¢l cursor en ¢l Modulo de Movimientos con las Teclas de Direccionamiento v presionar

la tecla Enter., o

e Digitar la letra que antecede a la opcion que necesita ¢jecutar

® Sino desea ¢jecutar nada v salir de esta pantalla presione la tecla ESC
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5.7 DEVOLUCIONES DE PRESTAMOS INTERNOS

Para ingresar a la opcion de Devoluciones de Préstamos Internos se debe de presionar la tecla de la
letra I del menu de DEVOLUCIONES 0 seleccionandola por medio de las teclas de movimiento

del cursor

Pemite registrar las devoluciones de los préstamos internos realizados, controlando
automaticamente de acuerdo a la fecha de devolucion si debe hacerse o no algun cobro de multa

por concepto de devoluciones atrasadas

Se presenta la siguiente pantalla

ESPOL SISTEMA DE CONTROL DE PRESTAMOS BIBLIOTECARIOS
CPMoses BIBLIOTECA DE TECNOLOGIAS
MENU PRINCIPAL

DEVOLUCIONES DE PRESTAMOS INTERNOS

INVENTARIO :
SIGNATURA TOPOGRAFICA:
NOMBRE DE USUARIO  :

UNIDAD ACADEMICA
FECHA DE PRESTAMO
DEVUELTO <D

{{Esc)) Salir

Devoluciones de Prestamos Internos

En la parte inferior de la pantalla se muestra el mensaje

<<ESC>> Salir
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que permite al usuario hacer uso de esta tecla en cualquier momento para salir de la opcion.
El programa le pide que ingrese los siguientes datos y en el siguiente orden:
Inventario: Numero de inventario que posee el libro que va a devolver el

usuario. Segun el nimero de inventario que se ingrese el programa
puede mostrar el siguiente mensaje:

Libro no pendiente o nimero de inventario incorrecto

Esto ocurre cuando:

1.-  Siel namero de inventario pertenece a un libro que ya fue devuelto

2.-  Sinunca se registro el préstamo interno

3.-  Siel namero de inventario se ingreso incorrectamente

Al presentarse el mensaje se debera presionar una tecla para que el programa vuelva a solicitar el
numero de inventario

Si el numero de inventario corresponde a un libro cuya devolucion se esta haciendo de manera
atrasada, el programa mostrara los siguientes mensajes:

** EL LIBRO NO FUE DEVUELTO EN LA FECHA CORRESPONDIENTE **

COBRO DE MULTA SN [ ]

Si se digita la letra S el programa procedera a registrar automaticamente en el archivo de multas el
nombre y unidad académica del usuario, asi como la fecha en que se esta registrando la multa y el
valor diario que actualmente se esta cobrando por multas.
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Si se digita la letra N el programa no registrara la multa y procedera a solicitar otro numero de
inventario.

Luego el programa mostrara automaticamente los siguientes campos

Signatura Topografica: El programa automaticamente mostrara la signatura topografica
correspondiente al numero de inventario ingresado.

Nombre del Usuario: El programa muestra automaticamente el nombre del usuario que va
a realizar la devolucion

Unidad Académica: Automaticamente se muestra la umidad académica a la que
pertenece el usuario que esta realizando la devolucion

Fecha de préstamo: Automaticamente muestra la fecha en que se hizo el préstamo

Devuelto (D): Aqui el programa solicita que se presione la letra D para registrar
en el archivo la devolucion del libro.

Al llegar a este punto el sistema mostrara las siguientes opciones:

<<F1>> Grabar <<F2>>Modificar <<Esc>> Salir

Si presiona <<F1>> la informacion ingresada se grabara en el archivo.
Si presiona <<F2>> el programa permitira la modificacion de los datos que se hayan ingresado.

Si presiona <<Esc>> el sistema saldra sin grabar al meniu de DEVOLUCIONES.
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5.8 DEVOLUCIONES DE PRESTAMOS A DOMICILIO

Para ingresar a la opcion de Devolucion de Préstamos a Domicilio se debe de presionar la tecla de
la letra D del menu de Devoluciones o seleccionandola por medio de las teclas de movimiento del

cursor

Pemite registrar las devoluciones de los préstamos a domicilio realizados, controlando
automaticamente de acuerdo a la fecha de devolucion si debe hacerse o no algun cobro de multa

por concepto de devoluciones atrasadas

Se presenta la siguiente pantalla

ESPOL SISTEMA DE CONTROL DE PRESTAMOS BIBLIOTECARIOS 82/83/95
BIBLIOTECA DE TECNOLOGIAS F:30:26 ¢
MENU PRINCIPAL

DEVOLUCIONES DE PRESTAMOS A DOMICILIO

INVENTARIO :
SIGNATURA TOPOGRAFICA:
NOMBRE DE USURRIO  :
UNIDAD ACADEMICA
FECHA DE PRESTAMO
FECHA DE DEVOLUCION
DEVUELTO <D

Devoluciones de Préstamos a Domicilio

En la parte inferior de la pantalla se muestra el mensaje
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<<ESC>> Salir

que permite al usuario hacer uso de esta tecla en cualquier momento para la salir de la opcion.
El programa le pide que ingrese los siguientes datos y en el siguiente orden:
Inventario: Numero de inventario que posee el libro que va a devolver el usuario.

Segun el numero de inventario que se ingrese el programa puede mostrar el
siguiente mensaje

Libro no pendiente o nimero de inventario incorrecto

Esto ocurre

1.-  Siel numero de inventario pertenece a un libro que ya fue devuelto

2.-  Sinunca se registro el préstamo interno

3.-  Siel namero de inventario se ingreso incorrectamente

Al presentarse el mensaje se debera presionar una tecla para que el programa vuelva a solicitar el

numero de inventario.

Si el namero de inventario corresponde a un libro cuya devolucion se esta haciendo de manera
atrasada, el programa mostrara los siguientes mensajes.

** EL LIBRO NO FUE DEVUELTO EN LA FECHA CORRESPONDIENTE **

COBRO DE MULTA S/N [ |

Sistema de Control de Préstamos Bibliotecarios Pag. 5- 22



Manual de Usuario

Si se digita la letra S el programa procedera a registrar automaticamente en el archivo de multas el
nombre y unidad academica del usuario, asi como la fecha en que se esta registrando la multa y el
valor diario que actualmente se esta cobrando por multas.

Si se digita la letra N el programa no registrara la multa y procedera a solicitar otro numero de
inventario.

Signatura Topogrifica: El programa automaticamente mostrara la signatura topografica
correspondiente al numero de inventario ingresado

Nombre del Usuario: El programa muestra automaticamente el nombre del usuario que va
a realizar la devolucion.

Unidad Académica: Automaticamente se muestra la unidad academica a la que
pertenece el usuario que esta realizando la devolucion

Fecha de préstamo: Automaticamente muestra la fecha en que se hizo el préstamo.

Fecha de devolucion: También muestra automaticamente la fecha en la que el usuario
debio hacer la devolucion del libro.

Devuelto (D): Aqui el programa solicita que se presione la letra D para registrar en
el archivo la devolucion del libro.

Al llegar a este punto el sistema mostrara las siguientes opciones:

<<F1>> Grabar <<F2>>Modificar <<Esc>> Salir

Si presiona <<F1>> la informacion ingresada se grabara en el archivo.
Si presiona <<F2>> el programa permitira la modificacion de los datos que se hayan ingresado.

Si presiona <<Esc>> el sistema saldra sin grabar al meniu de DEVOLUCIONES.
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6. OBJETIVO

El Modulo de Consultas permite presentar informacion por pantalla de

e Préstamos Internos y a Domicilio

e Estadistcas graficas de Prestamos internos y a domicilio
e Multas

e Mensual de Categoria de Usuarios

e (uadros anuales de Préstamos Internos y a Domicilio

e Devoluciones Pendientes

Muestra toda la informacion que maneja el sistema para permitir la toma de decisiones

adecuada

Se presenta la siguiente pantalla

ESPOL SISTEMA DE CONTROL DE PRESTAMOS BIBLIOTECARIOS B2/83/95
CPHEB@S BIBLIOTECA DE TECNOLOGIAS 3147 ¢
MENU PRINCIPAL

Mensual de  ateq. de Usu.
evaluciones Pendientes

{(Esc>> Salir

Consults

Menu de Consutas
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Usted puede elegir la opcion deseada por medio de -

e Posicionar el cursor en el Modulo de Consultas con las Teclas de Direccionamiento y

presionar la tecla Enter., o
e Digitar la letra que antecede a la opcion que necesita ejecutar

¢ Sino desea ejecutar nada y salir de esta pantalla presione la tecla ESC .
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6.1 MENU DE CONSULTA DE PRESTAMOS

El menu de consulta de Préstamos se presenta de la siguiente manera

ESPOL SISTEMA DE CONTROL DE PRESTAMOS BIBLIOTECARIOS 82/83/95
CPMEA@6 BIBLIOTECA DE TECNOLOGIAS s
MENU PRINCIPAL

-mﬂ
ultas M
Nensual {Prestamos 2 eaicilio

evoluc| uades finual Pres. Int,

nual Pees. Dom.

{{Esc)) Salir

Menu de Consulta de Préstamos

Usted puede scleccionar la opcion de su eleccion por medio de

e Posicionar ¢l cursor en ¢l Modulo de Movimientos con las Teclas de Direccionamiento v presionar

la tecla Enter., o

e Digitar la letra que antecede a la opcion que necesita ¢jecutar

®  Sino desea ¢jecutar nada v salir de esta pantalla presione la tecla ESC
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6.2 CONSULTA DE PRESTAMOS INTERNOS

Para ingresar a la opcion de Consulta de Prestamos Internos se debe presionar la tecla de la letra |
del MENU DE CONSULTA DE PRESTAMOS, o seleccionandola por medio de las teclas de
movimiento del cursor

Permite conocer todos los prestamos internos efectuados en el dia

Se presenta la siguiente pantalla:

ESPOL SISTEMA DE CONTROL DE PRESTAMOS BIBLIOTECARIOS 02/83/95
CPCoBe1 BIBLIOTECA DE TECNOLOGIAS Fa33:01 g
MENU PRINCIPAL

CONSULTA DE PRESTAMOS INTERNOS

UNIDAD ACADEMICA:GENE
SIG. TOPOGRAFICA INVENTARIO USUARIO UNI. ACADEMICA

12345678 - 12345678 SONNIA SOTO PALADINES CONp
87654321 87654321 ARTURO SANTANA VILLAMAR COMP

({PgDn>) Avanzar ({Pglip>> Retroceder {{Esc)) Salir

Consulta de Préstanos Internos

En la parte inferior de la pantalla se muestra el mensaje

<<ESC>> Salir
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que permite al usuario hacer uso de esta tecla en cualquier momento para la salir de la opcion

El programa le pide que ingrese la unidad academica de la cual desea conocer los préstamos
internos que se hayan realizado. Debe ingresar cuatro caracteres que corresponden a la abreviatura
de la unidad academica (segun el formato que se haya establecido)

Si no desea obtener informacion de alguna unidad academica en especial, puede ingresar la palabra
GENE para obtener una consulta general de todas las unidades académicas.

Si ingresa el nombre de alguna de las unidades académicas, la informacion se presentara solamente
en referencia a la unidad ingresada

Segun la unidad académica que ingrese se presentan los siguientes casos:

1.- Si la unidad académica no consta en el archivo, el programa muestra el mensaje

Unidad académica incorrecta

Esto se debe a que fue ingresado incorrectamente el nombre de la unidad. Presione cualquier tecla
para que el programa le permita ingresar nuevamente la unidad.

2.- Si no consta en el archivo prestamos internos realizados por esa unidad academica, el
programa muestra el siguiente mensaje:

Aun no existen préstamos internos de esa unidad

Esto ocurre porque aun no se han ingresado prestamos internos de esa unidad  Presione una tecla
para continuar

Si la informacion de esa unidad academica es encontrada, el programa mostrara la informacion
siguiente ordenada por unidad académica y dentro de este por signatura topografica
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Los datos mostrados son

Signatura Topogrifica:
Inventario:

Usuario:

Unidad Académica:

Es la signatura topografica que posee el libro que ha sido prestado
Numero de inventario que posee el libro

Nombre del usuario que presto el libro, para lo cual muestra sus
dos apellidos seguido de su nombre.

Unidad académica a la que pertenece el usuario.

Debido a que toda la informacion de los prestamos internos probablemente no puedan ser
mostrados todos en una sola pantalla, el programa muestra en la parte inferior las siguientes

opciones

<<PgDn>> Avanzar <<PgUp>> Retroceder <<Esc>> Salir

Si presiona <<PgDn>> el programa muestra el siguiente grupo de datos correspondientes a los

préstamos internos

Si presiona <<PgUp>> el programa vuelve a mostrar la informacion desde el inicio

Si presiona <<Esc>> el programa borra la informacion que actualmente se muestra en pantalla y
solicita el ingreso de otra unidad académica

Si desea hacer otra consulta, ingrese la unidad academica o presione <<Esc¢>> para salir de la

opcion
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6.3 CONSULTA DE PRESTAMOS A DOMICILIO

Para ingresar a la opcion de Préstamos a Domicilio se debe presionar la tecla de la letra D del
MENU DECONSULTA DE PRESTAMOS, o seleccionandola por medio de las teclas de
movimiento del cursor

Permite conocer todos los prestamos a domicilio efectuados en el dia

Se presenta la siguiente pantalla

ESPOL SISTEMA DE CONTROL DE PRESTAMOS BIBLIOTECARIOS #2/83/95
CPCoBB2 BIBLIOTECA DE TECNOLOGIAS $:34:11 ¢
MENU PRINCIPAL

CONSULTA DE PRESTAM(S A DOMICILIO

UNIDAD ACADEMICA:ELEC PROGRANA DE TECNOLOGIA ELECTRICA
SIG. TOPOGRAFICA INVENTARIO  USUARIO UNI.AC. FEC.DEV.

DFRS RXCD TERESA RIVADENEIRA ELEC 82/85/95

{{Pgbn>> fvanzar {{Pylip>> Retroceder {{Esc>) Salir

Consulta de Prestamos a Domicilio

En la parte inferior de la pantalla se muestra el mensaje

<<ESC>> Salir
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que permite al usuario hacer uso de esta tecla en cualquier momento para la salir de la opcion.

El programa le pide que ingrese la unidad academica de la cual desea conocer los préstamos a
domicilio que se hayan realizado. Debe ingresar cuatro caracteres que corresponden a la
abreviatura de la unidad académica (segun el formato que se haya establecido).

Si no desea obtener informacion de alguna unidad academica en especial, puede ingresar la palabra
GENE para obtener una consulta general de todas las unidades académicas.

Si ingresa el nombre de alguna de las unidades académicas, la informacion que se presentara sera
refenrente a la unidad academica ingresada.

Segun la unidad academica que ingrese se presentan los siguientes casos.

1.- Si la unidad académica no consta en el archivo, el programa muestra el mensaje:

Unidad académica incorrecta

Esto se debe a que fue ingresado incorrectamente el nombre de la unidad. Presione cualquier tecla
para que el programa le permita ingresar nuevamente la unidad

2.- Si no consta en el archivo prestamos a domicilio realizados por esa unidad académica, el
programa muestra el siguiente mensaje

Aun no existen préstamos a domicilio de esa unidad

Esto ocurre porque aun no se han ingresado préstamos a domicilio de esa unidad. Presione una
tecla para continuar

Si la informacion de esa unidad académica es encontrada, el programa mostrara la informacion
siguiente ordenada por unidad académica y dentro de éste por signatura topografica.
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Los datos mostrados son:

Signatura Topogrifica:

Inventario:

Usuario:

Unidad Académica:

Fecha de Devolucion:

Es la signatura topografica que posee el libro que ha sido prestado
Numero de inventario que posee el libro

Nombre del usuario que presto el libro, para lo cual muestra sus
dos apellidos seguido de su nombre

Unidad acadeémica a la que pertenece el usuario que presto el libro.

Es la fecha en que el usuario debe devolver el libro.

Debido a que toda la informacion de los prestamos a domicilio probablemente no puedan ser
mostrados todos en una sola pantalla, el programa muestra en la parte infenor las siguientes

opciones:

<<PgDn>> Avanzar <<PgUp>> Retroceder <<Esc>> Salir

Si presiona <<PgDn>> el programa muestra el siguiente grupo de datos correspondientes a los

préstamos a domicilio

Si presiona <<PgUp>> el programa vuelve a mostrar la informacion desde el inicio

Si presiona <<Esc>> el programa borra la informacion que actualmente se muestra en pantalla y
solicita el ingreso de otra unidad academica.

Si desea hacer otra consulta, ingrese la unidad académica o presione <<Esc>> para salir de la
opcion y retornar al MENU DE PRESTAMOS.
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6. 4 CONSULTA DE CUADRO ANUAL DE PRESTAMOS
INTERNOS

Para ingresar a la opcion de Consulta de Cuadro Anual de Préstamos Internos se debe presionar la
tecla de la letra C del MENU DE CONSULTA DE PRESTAMOS, o seleccionandola por medio
de las teclas de movimiento del cursor

Permite obtener una resumen del total de prestamos internos realizados por cada una de las
unidades académicas en cada mes

Se presenta la siguiente pantalla:

ESPOL SISTEMA DE CONTROL DE PRESTAMOS BIBLIOTECARIOS #2/83/95
CPC0B83 BIBLIOTECA DE TECNOLOGIAS 7:34:39

CONSULTA DE CUADRO ANUAL DE PRESTAMOS INTERNOS
MESES ALIM. COMP. ELEC. INGE. MECA. PART. PROF. TRAB.

ENERO a )
FEBERERQ 19
MARZO A
ABRIL 8
HAYO 8
JUNIO

JULIO

AGOSTO

SEPTIEMBRE

OCTUBRE

NOUIEMBRE
DICIEMBRE

TOTAL 19 5 4 2
{{Pghn>> Avanzar ({Pgllp>> Retroced
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Cuadro Anual de Préstamos Internos

El programa automaticamente muestra la siguiente informacion

Meses: Corresponde a los nombres de los meses del afio
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En columna se muestra los totales de prestamos internos realizados por cada una de las unidades
académicas.

Total: Indica el total de prestamos internos en el mes

Al final de la pantalla se muestra el total de prestamos internos en el ano realizados por cada una de
las unidades académicas, y el total anual de préstamos internos en general

Considerando que el numero de unidades academicas puede crecer con el tiempo, lo que implica
que no toda la informacion podria ser mostrada en una sola pantalla, el programa presenta en la
parte inferior las opciones de:

<<PgDn>> Avanzar <<PgUp>> Retroceder <<Esc>> Salir

Si presiona <<PgDn>> el programa muestra el mismo resumen para las siguiente unidades
academicas que faltaran por mostrar.

Si presiona <<PgUp>> el programa vuelve a mostrar la informacion desde el inicio

Si presiona <<Esc>> el programa retornara al MENU DEPRESTAMOS.
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6. S CONSULTA DE CUADRO ANUAL DE PRESTAMOS A
DOMICILIO

Para ingresar a la opcion de Consulta de Cuadro Anual de Preéstamos a Domicilio se debe presionar
la tecla de la letra A del MENU DE CONSULTA DE PRESTAMOS, o seleccionandola por
medio de las teclas de movimiento del cursor

Permite obtener una resumen del total de prestamos a domicilio realizados por cada una de las
unidades académicas en cada mes

Se presenta la siguiente pantalla

ESPOL SISTEMA DE CONTROL DE PRESTAMOS BIBLIOTECARIOS #2./83/95
CPCOBB4 BIBLIOTECA DE TECNOLOGIAS F:35:12 ¢

CONSULTA DE CUADRO ANUAL DE PRESTAMOS A DOMICILIO
MESES ALIM. COMP. ELEC. INGE. MECA. PART. PROF. TRAE.

ENERO 8 ]
FEBERERO
MARZO
ABRIL

MAYO

JUNIO
JULIO
AGOSTO
SEPTI EMBRE
OCTUBRE
NOU I EMBRE
DICIEMBRE

TOTAL

(-]
OO E®

-
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9
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8
1
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d
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—
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o

__{KPgbn>) fvanzar  <(PglUp>> Retroceder <

§
A

Cuadro Anual de Prestamos a Domicilio

El programa automaticamente muestra la siguiente informacion

Meses: Corresponde a los nombres de los meses del ano
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En columna se muestra los totales de prestamos a domicilio realizados por cada una de las unidades
académicas

Total: Indica el total de prestamos a domicilio en el mes.

Al final de la pantalla se muestra el total de préstamos a domicilio en el afo realizados por cada una
de las unidades academicas, y el total anual de prestamos a domucilio en general.

Considerando que el numero de unidades académicas puede crecer con el tiempo, lo que implica
que no toda la informacion podria ser mostrada en una sola pantalla, el programa presenta en la
parte inferior las opciones de:

<<PgDn>> Avanzar <<PgUp>> Retroceder <<Esc>> Salir

Si presiona <<PgDn>> el programa muestra el mismo resumen para las siguiente unidades
académicas que faltaran por mostrar

Si presiona <<PgUp>> el programa vuelve a mostrar la informacion desde el inicio

Si presiona <<Esc>> el programa retornara al MENU DE PRESTAMOS
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6. 6 MENU DE CONSULTA DE ESTADISTICAS

El menu de consulta de Estadisticas se presenta de la siguiente mancra

ESPOL SISTEMA DE CONTROL DE PRESTAMOS BIBLIOTECARIOS B2/83/95
CPMEGB? BIBLIOTECA DE TECNOLOGIAS
MENU PRINCIPAL

¥

evalucione ﬂxtms ateMmos !

Préstamos  emicilis »
Libres onsultadas ¥
Libros olicitados P

Menu de Consulta de Estadisticas

Usted puede seleccionar la opcion de su cleccion por medio de

e Posicionar ¢l cursor en ¢l Modulo de Movimientos con las Teclas de Direccionamiento v presionar

la tecla Enter., o

e Digitar la letra que antecede a la opcion que necesita ¢jecutar

e Sino desca ¢jecutar nada v salir de esta pantalla presione la tecla ESC
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6. 7 CONSULTA DE ESTADISTICA DE PRESTAMOS EN
GENERAL

Para ingresar a la opcion de Consulta de Estadistica de Préstamos en General, se debe presionar la
letra G del MENU DE CONSULTA DE ESTADISTICAS o por medio de las teclas de
movimiento del cursor

Permite obtener de manera grafica un resumen de los préstamos internos y a domicilio realizados
por las diferentes unidades académicas en un periodo determinado

Se presenta la siguiente pantalla

ESPOL SISTEMA DE CONTROL DE PRESTAMOS BIBLIOTECARIOS 82/83/95
BIBLIOTECA DE TECNOLOGIAS F236:38 g

ESTADISTICA DE PRESTAMOS EN GENERAL

/ 1 (anddaa)
/1 (anddaa)

{{{Esc)) Salir

Estadisticas de Préstamos en General

En la parte inferior de la pantalla se muestra el mensaje

<<ESC>> Salir
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que permite al usuario hacer uso de esta tecla en cualquier momento para la salir de la opcion.

El programa le pide que ingrese los siguientes datos y el siguiente orden:

Desde: | // ] (mmddaa): Aqui el programa solicita la fecha inicial a partir de la cual se desea
un resumen de los préstamos internos y a domicilio realizados.
La fecha debera ingresarse en el formato presentado: mes/dia/afio.

Hasta: [ // | (mmddaa): Aqui el programa solicita la fecha final hasta donde se desea
conocer un resumen de los preéstamos internos y a domicilio
realizados

La fecha debera ingresarse en el formato mes/dia/ ano

Segun el rango de fechas que ingrese se presenta lo siguiente

¢ Siaun no consta en el archivo la informacion perteneciente a todo el rango de fechas indicadas,
el programa muestra el siguiente mensaje:

No existen préstamos en ese rango de fechas

Presione una tecla para que el sistema le permita ingresar nuevamente otro rango de fechas

Si la informacion de ese periodo de fechas consta en el archivo, el programa muestra el siguiente
mensaje:

<< PROCESANDO >>

Por favor espere un momento

En este momento el programa se encuentra procesando la informacion para generar el grafico

Si el programa le muestra el mensaje
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| “WHERE IS THE FOXGRAPH.EXE 2772222 ]

FOXGRAPH.EXE es el programa que genera los graficos y usted debe indicarle donde se
encuentra este

Para hacerlo, el programa le muestra una caja de dialogo, muévase a traves de ella usando la tecla
TAB hasta el recuadro que dice DIRECTORIOS, posicionese en el directorio de FOXPRO vy
luego presione ENTER (Utilice las teclas de movimiento del cursor). Inmediatamente al lado
izquierdo de la caja de dialogo se muestra una lista de varios directorios, coloquese dentro de esta
caja haciendo uso de la tecla TAB | luego haciendo uso de las teclas de movimiento del cursor
ubiquese en el directorio [FOXGRAPH], luego presione ENTER. Automaticamente el programa
muestra en el mismo cuadro una serie de archivos entre los cuales se encuentra el
FOXGRAPH.EXE Haciendo uso nuevamente de las teclas de movimiento del cursor localice el
archivo y presione ENTER.

Luego de estos pasos el programa procedera con la creacion del grafico y le mostrara finalmente la
grafica que incluye los siguientes datos:

Titulo del grafico: 'ESTADISTICA DE PRESTAMOS EN GENERAL'

Rango de fechas: de donde se obtuvo la informacion: DESDE: / HASTA | que se
encuentra en la parte superior

Identificacion de las barras graficadas: En la parte inferior indica el color de la barra que
corresponde a los prestamos INTERNOS vy el que corresponde a los préstamos a DOMICILIO

Los nombres de las diversas unidades academicas: Se encuentran en la parte inferior de cada una de
las barras graficadas

El programa automaticamente segun el valor maximo de prestamos calculado, elabora la escala
numerica que se encuentra en la parte izquierda del grafico.

Consulte el anexo A para informarse de la forma en que puede manejar e imprimir el grafico.
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6. 8 MENU DE CONSULTA DE ESTADISTICAS DE
PRESTAMOS INTERNOS

El menu de consulta de Estadisticas de Préstamos Internos se presenta de la siguiente mancra

ESPOL SISTEMA DE CONIROL DE PRESTAMOS BIBLIOTECARIOS 82/083/95
BIBLIOTECA DE TECNOLOGIAS 9:37:88 1
MENU PRINCIPAL

<{Esc>> Salir

Menu de Consulta de Estadisticas de Préstamos Internos

Usted pucde seleccionar la opcion de su eleccion por medio de

e Posicionar ¢l cursor en el Modulo de Movimientos con las Teclas de Direccionamiento v presionar

la tecla Enter., o

e Digitar la letra que antecede a la opcion que necesita ¢jecutar

e Sino desca ejecutar nada v salir de esta pantalla presione la tecla ESC
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6. 9 CONSULTA DE ESTADISTICA DIARIA DE PRESTAMOS
INTERNOS

Para ingresar a la opcion de Consulta de Estadistica diana de Preéstamos Intermos, se debe presionar
la letra D del MENU DE CONSULTA DE ESTADISTICAS DE PRESTAMOS INTERNOS
o por medio de las teclas de movimiento del cursor

Permite obtener de manera grafica el total de préstamos internos realizados en el dia de la fecha que
tiene el sistema en ese momento por las diferentes unidades académicas

Se presenta la siguiente pantalla

ESPOL SISTEMA DE CONTROL DE PRESTAMOS BIBLIOTECARIOS #2/83/95
CPCOBBG BIBLIOTECA DE TECNOLOGIAS $:37:58 ¢

ESTADISTICA DIARIA DE PRESTAMOS INTERNOS

Estadistica Diaria de Prestamos Internos

En la parte inferior de la pantalla se muestra el mensaje
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Presione <<ESC>> para salir o <<Enter>> para continuar

que permite al usuario salir de la opcion o continuar con el proceso.

Si presiona <<Enter>> el programa procedera a buscar si existe informacion de préstamos internos
del dia de la fecha que tiene el sistema en ese momento. Si esta no es encontrada, el programa
muestra el mensaje:

No existen préstamos en el dia de hoy

Presione una tecla para salir de la opcion, ya que la grafica no podra mostrarse por falta de datos

Si existe informacion de prestamos internos del dia actual, el programa muestra el mensaje

<< PROCESANDO >>

Por favor espere un momento

En este momento el programa se encuentra procesando la informacion para generar el grafico

Si el programa le muestra el mensaje:

WHERE IS THE FOXGRAPH.EXE ????2???

FOXGRAPH.EXE es el programa que genera los graficos y usted debe indicarle donde se
encuentra este

Para hacerlo, el programa le muestra una caja de dialogo, muévase a traves de ella usando la tecla
TAB hasta el recuadro que dice DIRECTORIOS, posicionese en el directorio de FOXPRO vy
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luego presione ENTER (Utilice las teclas de movimiento del cursor) Inmediatamente al lado
1zquierdo de la caja de dialogo se muestra una lista de varios directorios, coloquese dentro de ésta
caja haciendo uso de la tecla TAB . luego haciendo uso de las teclas de movimiento del cursor
ubiquese en el directorio [FOXGRAPH]|, luego presione ENTER. Automaticamente el programa
muestra en el mismo cuadro una serie de archivos entre los cuales se encuentra el
FOXGRAPH.EXE Haciendo uso nuevamente de las teclas de movimiento del cursor localice el
archivo y presione ENTER.

Luego de estos pasos el programa procedera con la creacion del grafico y le mostrara finalmente la
grafica que incluye los siguientes datos

Titulo del grafico: 'ESTADISTICA DIARIA DE PRESTAMOS INTERNOS'
Fecha: Es la fecha actual a la que corresponde la estadistica.

Identificacion de las barras graficadas: En la parte inferior indica que el color de las barras
corresponde a los prestamos INTERNOS

Los nombres de las diversas unidades académicas: Se encuentran en la parte inferior de cada una de
las barras graficadas

El programa automaticamente segun el valor maximo de prestamos calculado, elabora la escala
numérica que se encuentra en la parte izquierda del grafico

Consulte el anexo A para informarse de la forma en que puede manejar, imprimir y salir del grafico.
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6.10 CONSULTA DE ESTADISTICA SEMANAL DE
PRESTAMOS INTERNOS

Para ingresar a la opcion de Consulta de Estadistica Semanal de Préstamos Internos. se debe
presionar la letra S del MENU DE CONSULTA DE ESTADISTICAS DE PRESTAMOS
INTERNOS o por medio de las teclas de movimiento del cursor

Permite obtener de manera grafica el total de los préstamos internos realizados en una semana o
periodo determinado por las diferentes unidades academicas

Se presenta la siguiente pantalla

ESPOL SISTEMA DE CONTROL DE PRESTAMOS BIBLIOTECARIOS 82/83/95
CPCOBB8 BIBLIOTECA DE TECNOLOGIAS F:48:54

ESTADISTICA SEMANAL DE PRESTAMOS INTERNOS

(nnddaa)
(nnddaa)

{{Esc?> Salir

Estadistica Semanal de Préstamos Internos

En la parte inferior de la pantalla se muestra el mensaje
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<<ESC>> Salir

que permite al usuario hacer uso de esta tecla en cualquier momento para la salir de la opcion.

El programa le pide que ingrese los siguientes datos y el siguiente orden

Desde: [ // | (mmddaa): Aqui el programa solicita la fecha inicial a partir de la cual se desea
un resumen de los préstamos internos y a domicilio realizados.
La fecha debera ingresarse en el formato presentado: mes/dia/afio.

Hasta: | // | (mmddaa): Aqui el programa solicita la fecha final hasta donde se desea
conocer un resumen de los prestamos internos y a domicilio
realizados

La fecha debera ingresarse en el formato mes/dia/ ano

Segun el rango de fechas que ingrese se presenta lo siguiente:

e Siaun no consta en el archivo la informacion perteneciente a todo el rango de fechas indicadas,
el programa muestra el siguiente mensaje:

No existen préstamos en ese rango de fechas

Presione una tecla para que el sistema le permita ingresar nuevamente otro rango de fechas

Si la informacion de ese periodo de fechas consta en el archivo, el programa muestra el siguiente
mensaje:

<< PROCESANDO >>

Por favor espere un momento
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En este momento el programa se encuentra procesando la informacion para generar el grafico.

Si el programa le muestra el mensaje:

FOXGRAPH.EXE es el programa que genera los graficos y usted debe indicarle donde se
encuentra este.

Para hacerlo, el programa le muestra una caja de dialogo, muévase a traves de ella usando la tecla
TAB hasta el recuadro que dice DIRECTORIOS, posicionese en el directorio de FOXPRO vy
luego presione ENTER (Utilice las teclas de movimiento del cursor). Inmediatamente al lado
izquierdo de la caja de dialogo se muestra una lista de varios directorios, coloquese dentro de ésta
caja haciendo uso de la tecla TAB | luego haciendo uso de las teclas de movimiento del cursor
ubiquese en el directorio [FOXGRAPH], luego presione ENTER. Automaticamente el programa
muestra en el mismo cuadro una serie de archivos entre los cuales se encuentra el
FOXGRAPH.EXE. Haciendo uso nuevamente de las teclas de movimiento del cursor localice el
archivo y presione ENTER.

Luego de estos pasos el programa procedera con la creacion del grafico y le mostrara finalmente la
grafica que incluye los siguientes datos:
Titulo del grifico: 'ESTADISTICA SEMANAL DE PRESTAMOS INTERNOS'

Rango de fechas: de donde se obtuvo la informacion: DESDE: / HASTA, que se
encuentra en la parte superior.

Identificacion de las barras graficadas: En la parte inferior indica el color de la barra que
corresponde a los prestamos INTERNOS
Los nombres de las diversas unidades académicas: Se encuentran en la parte inferior de cada una de

las barras graficadas.

El programa automaticamente segun el valor maximo de prestamos calculado, elabora la escala
numerica que se encuentra en la parte izquierda del grafico

Consulte el anexo A para informarse de la forma en que puede manejar e imprimir el grafico
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6.11 CONSULTA DE ESTADISTICA MENSUAL DE
PRESTAMOS INTERNOS

Para ingresar a la opcion de Consulta de Estadistica Mensual de Préstamos Internos, se debe
presionar la letra M del MENU DE CONSULTA DE ESTADISTICAS DE PRESTAMOS
INTERNOS o por medio de las teclas de movimiento del cursor

Permite obtener de manera grafica el total de los prestamos internos realizados en un mes y por las
diferentes unidades academicas

Se presenta la siguiente pantalla

ESPOL SISTEMA DE CONTROL DE PRESTAMOS BIBLIOTECARIOS 82/83/95
CPCoBa? BIBLIOTECA DE TECNOLOGIAS 9:48:19

ESTADISTICA MENSUAL DE PRESTAMOS INTERNOS

{{Esc>> Salir

Estadistica Mensual de Préstamos Internos

En la parte inferior de la pantalla se muestra el mensaje
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<<ESC>> Salir

que permite al usuario hacer uso de esta tecla en cualquier momento para la salir de la opcion

El programa le pide que ingrese el nimero del mes del cual desea conocer el total de préstamos
INternos.

Segun sea el numero del mes que ingrese se presenta lo siguiente:

¢ Sino se hicieron préstamos internos en ese mes, el programa mostrara el mensaje

Aln no existen préstamos en ese mes

Presione una tecla para que el sistema le permita ingresar nuevamente otro numero de mes

Si la informacion de ese periodo de fechas consta en el archivo, el programa muestra el siguiente
mensaje

<< PROCESANDO >>

Por favor espere un momento

En este momento el programa se encuentra procesando la informacion para generar el grafico

Si el programa le muestra el mensaje:
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FOXGRAPH.EXE es el programa que genera los graficos y usted debe indicarle donde se
encuentra este.

Para hacerlo, el programa le muestra una caja de dialogo, muévase a traves de ella usando la tecla
TAB hasta el recuadro que dice DIRECTORIOS, posicionese en el directorio de FOXPRO y
luego presione ENTER (Utilice las teclas de movimiento del cursor). Inmediatamente al lado
izquierdo de la caja de dialogo se muestra una lista de varios directorios, coloquese dentro de esta
caja haciendo uso de la tecla TAB | luego haciendo uso de las teclas de movimiento del cursor
ubiquese en el directorio [FOXGRAPH]|, luego presione ENTER. Automaticamente el programa
muestra en el mismo cuadro una serie de archivos entre los cuales se encuentra el
FOXGRAPH.EXE. Haciendo uso nuevamente de las teclas de movimiento del cursor localice el
archivo y presione ENTER.

Luego de estos pasos el programa procedera con la creacion del grafico y le mostrara finalmente la
grafica que incluye los siguientes datos:

Titulo del grafico: 'ESTADISTICA MENSUAL DE PRESTAMOS INTERNOS'
Mes y ano: Es el nombre del mes vy el ano al cual pertenece la estadistica
mostrada.

Identificacion de las barras graficadas: En la parte inferior indica el color de la barra que
corresponde a los prestamos INTERNOS

Los nombres de las diversas unidades académicas: Se encuentran en la parte inferior de cada una de
las barras graficadas.

El programa automaticamente segun el valor maximo de prestamos calculado, elabora la escala
numerica que se encuentra en la parte izquierda del grafico.

Consulte el anexo A para informarse de la forma en que puede manejar e imprimir el grafico.
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6.12 CONSULTA DE ESTADISTICA ANUAL DE PRESTAMOS
INTERNOS

Para ingresar a la opcion de Consulta de Estadistica Anual de Prestamos Internos, se debe
presionar la letra A del MENU DE CONSULTA DE ESTADISTICAS DE PRESTAMOS
INTERNOS o por medio de las teclas de movimiento del cursor

Permite obtener de manera grafica el total de los préstamos internos realizados en el afio y por las
diferentes unidades academicas

Se presenta la siguiente pantalla

ESPOL SISTEMA DE CONTROL DE PRESTAMOS BIBLIOTECARIOS #2/83/95
CPCOAaY BIBLIOTECA DE TECNOLOGIAS F:49:24 4
MENU PRINCIPAL

ESTADISTICA ANUAL DE PRESTAMOS INTERNOS

Estadistica Anual de Prestamos Internos

En la parte inferior de la pantalla se muestra el mensaje
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Presione <<ESC>> para salir o <<Enter>> para continuar

que permite al usuario salir de la opcion o continuar con el proceso.

Si presiona <<Enter>> el programa procedera a calcular el numero de préstamos internos que se
realizaron en cada mes del ano, mientras el programa procesa la informacion muestra el mensaje:

<< PROCESANDO >>

Por favor espere un momento

En este momento el programa se encuentra procesando la informacion para generar el grafico.

Si el programa le muestra el mensaje:

FOXGRAPH.EXE es el programa que genera los graficos y usted debe indicarle donde se
encuentra este.

Para hacerlo, el programa le muestra una caja de dialogo, muévase a traves de ella usando la tecla
TAB hasta el recuadro que dice DIRECTORIOS, posicionese en el directorio de FOXPRO y
luego presione ENTER (Utilice las teclas de movimiento del cursor) Inmediatamente al lado
izquierdo de la caja de dialogo se muestra una lista de varios directorios, coloquese dentro de ésta
caja haciendo uso de la tecla TAB . luego haciendo uso de las teclas de movimiento del cursor
ubiquese en el directorio [FOXGRAPH], luego presione ENTER. Automaticamente el programa
muestra en el mismo cuadro una serie de archivos entre los cuales se encuentra el
FOXGRAPH.EXE Haciendo uso nuevamente de las teclas de movimiento del cursor localice el
archivo y presione ENTER.

Luego de estos pasos el programa procedera con la creacion del grafico y le mostrara finalmente la
grafica que incluye los siguientes datos:

Sistema de Control de Préstamos Bibliotecarios Pdg. 6- 29



Manual de Usuario

Titulo del grifico: 'ESTADISTICA ANUAL DE PRESTAMOS INTERNOS'
Ano: Es la ano actual al que corresponde el grafico estadistico

Identificacion de las barras graficadas: En la parte inferior indica el color de la barra que
corresponde a los prestamos INTERNOS.

LLos nombres de las diversas unidades académicas: Se encuentran en la parte inferior de cada una de
las barras graficadas

El programa automaticamente segun el valor maximo de prestamos calculado, elabora la escala
numerica que se encuentra en la parte izquierda del grafico.

Consulte el anexo A para informarse de la forma en que puede manejar e imprimir el grafico.
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6. 13 MENU DE CONSULTA DE ESTADISTICAS DE
PRESTAMOS A DOMICILIO

El menu de consulta de Estadisticas de Préstamos a Domicilio se presenta de la siguiente manera:

ESPOL SISTEMA DE CONTROL DE PRESTAMOS BIBLIOTECARIOS 82/83/95
CPMEBB? BIBLIOTECA DE TECNOLOGIAS $:52:26 3
MENU PRINCIPAL

{{Esc)) Salir

Estadisticas diarias de prestanos a domicilio

Menu de Consulta de Estadisticas de Préstamos a Domicilio

Usted puede seleccionar la opcion de su eleccion por medio de :

* Posicionar el cursor en el Modulo de la opcion deseada o con las Teclas de Direccionamiento y

presionar la tecla Enter., o

e Digitar la letra que antecede a la opcion que necesita ¢jecutar.

* Sino desea ejecutar nada y salir de esta pantalla presione la tecla ESC
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6. 14 CONSULTA DE ESTADISTICA DIARIA DE PRESTAMOS
A DOMICILIO

Para ingresar a la opcion de Consulta de Estadistica diaria de Préstamos a Domicilio, se debe
presionar la letra D del MENU DE CONSULTA DE ESTADISTICAS DE PRESTAMOS A
DOMICILIO o por medio de las teclas de movimiento del cursor.

Permite obtener de manera grafica el total de préstamos a Domicilio realizados en el dia de la fecha
que registre el sistema y por las diferentes unidades académicas

Se presenta la siguiente pantalla:

ESPOL SISTEMA DE CONTROL DE PRESTAMOS BIBLIOTECARIOS 82/93/95
CPC0B18 BIBLIOTECA DE TECNOLOGIAS 9:53:28 ¢

ESTADISTICA DIARIA DE PRESTAMOS A DOMICILIO

Estadistica Diaria de Préstamos a Domcilio

En la parte inferior de la pantalla se muestra el mensaje:
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Presione <<ESC>> para salir o <<Enter>> para continuar

que permite al usuario salir de la opcion o continuar con el proceso.

Si presiona <<Enter>> el programa procedera a buscar si existe informacion de préstamos a
domicilio del dia de la fecha que registre el sistema en ese moemento. Si ésta no es encontrada, el
programa muestra el mensaje:

No existen préstamos en el dia de hoy

Presione una tecla para salir de la opcion, ya que la grafica no podra mostrarse por falta de datos.

Si existe informacion de préstamos internos del dia actual, el programa muestra el mensaje:

<< PROCESANDO >>

Por favor espere un momento

En este momento el programa se encuentra procesando la informacion para generar el grafico.

Si el programa le muestra el mensaje:
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FOXGRAPH.EXE es el programa que genera los graficos y usted debe indicarle donde se
encuentra éste.

Para hacerlo, el programa le muestra una caja de dialogo, muévase a través de ella usando la tecla
TAB hasta el recuadro que dice DIRECTORIOS, posicionese en el directorio de FOXPRO y
luego presione ENTER (Ultilice las teclas de movimiento del cursor). Inmediatamente al lado
izquierdo de la caja de dialogo se muestra una lista de varios directorios, coloquese dentro de ésta
caja haciendo uso de la tecla TAB | luego haciendo uso de las teclas de movimiento del cursor
ubiquese en el directorio [FOXGRAPH], luego presione ENTER. Automaticamente el programa
muestra en el mismo cuadro una serie de archivos entre los cuales se encuentra el
FOXGRAPH.EXE. Haciendo uso nuevamente de las teclas de movimiento del cursor localice el
archivo y presione ENTER.

Luego de estos pasos el programa procedera con la creacion del grafico y le mostrara finalmente la
grafica que incluye los siguientes datos:

Titulo del grafico: 'ESTADISTICA DIARIA DE PRESTAMOS A DOMICILIO'
Fecha: Es la fecha actual a la que corresponde la estadistica.

Identificacion de las barras graficadas: En la parte inferior indica que el color de las barras
corresponde a los prestamos A DOMICILIO.

Los nombres de las diversas unidades académicas: Se encuentran en la parte inferior de cada una de
las barras graficadas.

El programa automaticamente segun el valor maximo de prestamos calculado, elabora la escala
numeérica que se encuentra en la parte izquierda del grafico.

Consulte el anexo A para informarse de la forma en que puede manejar, imprimir y salir del grafico.
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6.15 CONSULTA DE ESTADISTICA SEMANAL DE
PRESTAMOS A DOMICILIO

Para ingresar a la opcion de Consulta de Estadistica Semanal de Préstamos a Domcilio, se debe
presionar la letra S del MENU DE CONSULTA DE ESTADISTICAS DE PRESTAMOS A
DOMICILIO o por medio de las teclas de movimiento del cursor

Permite obtener de manera grafica el total de los préstamos a Domicilio realizados en una semana o
periodo determinado por las diferentes unidades académicas.

Se presenta la siguiente pantalla:

ESPOL SISTEMA DE CONTROL DE PRESTAMOS BIBLIOTECARIOS 82/83/95
CPC0812 BIBLIOTECA DE TECNOLOGIAS Fe54:35

ESTADISTICA SEMANAL DE PRESTAMOS A DOMICILIO

Desde: [/ + 1 (nnddaa)
Hasta: [ 7 7 1 (nnddaa)

{{Esc)) Salir

Estadistica Semanal de Préstamos a Domicilio

En la parte inferior de la pantalla se muestra el mensaje:
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<<ESC>> Salir

que permite al usuario hacer uso de esta tecla en cualquier momento para la salir de la opcion.
El programa le pide que ingrese los siguientes datos y el siguiente orden:
Desde: | // ] (mmddaa): Aqui el programa solicita la fecha inicial a partir de la cual se desea

un resumen de los préstamos internos y a domicilio realizados.
La fecha debera ingresarse en el formato presentado: mes/dia/afio.

Hasta: | // | (mmddaa): Aqui el programa solicita la fecha final hasta donde se desea
conocer un resumen de los préstamos internos y a domicilio
realizados.

La fecha debera ingresarse en el formato mes/dia/ afio.

Segun el rango de fechas que ingrese se presenta lo siguiente:

e Siaun no consta en el archivo la informacion perteneciente a todo el rango de fechas indicadas,
el programa muestra el siguiente mensaje:

No existen préstamos en ese rango de fechas

Presione una tecla para que el sistema le permita ingresar nuevamente otro rango de fechas

Si la informacion de ese periodo de fechas consta en el archivo, el programa muestra el siguiente
mensaje;

<< PROCESANDO >>

Por favor espere un momento

Sistema de Control de Préstamos Bibliotecarios Pig. 6- 36



Manual de Usuario

En este momento el programa se encuentra procesando la informacion para generar el grafico.

Si el programa le muestra el mensaje:

FOXGRAPH.EXE es el programa que genera los graficos y usted debe indicarle donde se
encuentra éste.

Para hacerlo, el programa le muestra una caja de dialogo, muévase a través de ella usando la tecla
TAB hasta el recuadro que dice DIRECTORIOS, posicionese en el directorio de FOXPRO vy
luego presione ENTER (Utilice las teclas de movimiento del cursor). Inmediatamente al lado
izquierdo de la caja de dialogo se muestra una lista de varios directorios, coloquese dentro de ésta
caja haciendo uso de la tecla TAB , luego haciendo uso de las teclas de movimiento del cursor
ubiquese en el directorio [FOXGRAPH], luego presione ENTER. Automaticamente el programa
muestra en el mismo cuadro una serie de archivos entre los cuales se encuentra el
FOXGRAPH.EXE. Haciendo uso nuevamente de las teclas de movimiento del cursor localice el
archivo y presione ENTER.

Luego de estos pasos el programa procedera con la creacion del grafico y le mostrara finalmente la
grafica que incluye los siguientes datos:
Titulo del grafico: 'ESTADISTICA SEMANAL DE PRESTAMOS A DOMICILIO'

Rango de fechas: de donde se obtuvo la informacion: DESDE: / HASTA:, que se
encuentra en la parte superior.

Identificacion de las barras graficadas: En la parte inferior indica el color de la barra que

corresponde a los prestamos A DOMICILIO.

Los nombres de las diversas unidades académicas: Se encuentran en la parte inferior de cada una de
las barras graficadas.
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El programa automaticamente segun el valor maximo de prestamos calculado, elabora la escala
numeérica que se encuentra en la parte izquierda del grafico.

Consulte el anexo A para informarse de la forma en que puede manejar e imprimir el grafico.
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6.16 CONSULTA DE ESTADISTICA MENSUAL DE
PRESTAMOS A DOMICILIO

Para ingresar a la opcion de Consulta de Estadistica Mensual de Préstamos a Domicilio, se debe
presionar la letra M del MENU DE CONSULTA DE ESTADISTICAS DE PRESTAMOS A
DOMCILIO o por medio de las teclas de movimiento del cursor.

Permite obtener de manera grafica el total de los préstamos a Domicilio realizados en un mes y por
las diferentes unidades académicas.

Se presenta la siguiente pantalla:

ESPOL SISTEMA DE CONTROL DE PRESTAMOS BIBLIOTECARIOS 82/83/95
CPCoB11 BIBLIOTECA DE TECNOLOGIAS 954585 ¢

ESTADISTICA MENSUAL DE PRESTAMOS A DOMICILIO

{{Esc))> Salir

Estadistica Mensual de Préstamos a Domicilio

En la parte inferior de la pantalla se muestra el mensaje:
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<<ESC>> Salir

que permite al usuario hacer uso de esta tecla en cualquier momento para la salir de la opcion.

El programa le pide que ingrese el nimero del mes del cual desea conocer el total de prestamos a
domicilio.

Segun sea el nimero del mes que ingrese se presenta lo siguiente:

¢ Sino se hicieron préstamos internos en ese mes, el programa mostrara el mensaje:

Aun no existen préstamos en ese mes

Presione una tecla para que el sistema le permita ingresar nuevamente otro nimero de mes.

Si la informacion de ese periodo de fechas consta en el archivo, el programa muestra el siguiente
mensaje:

<< PROCESANDO >>

Por favor espere un momento

En este momento el programa se encuentra procesando la informacion para generar el grafico.

Si el programa le muestra el mensaje:

WHERE IS THE FOXGRAPH.EXE ???22???
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FOXGRAPH.EXE es el programa que genera los graficos y usted debe indicarle donde se
encuentra este.

Para hacerlo, el programa le muestra una caja de dialogo, muévase a través de ella usando la tecla
TAB hasta el recuadro que dice DIRECTORIOS, posicionese en el directorio de FOXPRO y
luego presione ENTER (Utilice las teclas de movimiento del cursor). Inmediatamente al lado
izquierdo de la caja de dialogo se muestra una lista de varios directorios, coloquese dentro de éesta
caja haciendo uso de la tecla TAB , luego haciendo uso de las teclas de movimiento del cursor
ubiquese en el directorio [FOXGRAPH], luego presione ENTER. Automaticamente el programa
muestra en el mismo cuadro una serie de archivos entre los cuales se encuentra el
FOXGRAPH.EXE. Haciendo uso nuevamente de las teclas de movimiento del cursor localice el
archivo y presione ENTER.

Luego de estos pasos el programa procedera con la creacion del grafico y le mostrara finalmente la
grafica que incluye los siguientes datos:

Titulo del grafico: 'ESTADISTICA MENSUAL DE PRESTAMOS A DOMICILIO'
Mes y aiio: Es el nombre del mes y el afo al cual pertenece la estadistica
mostrada.

Identificacion de las barras graficadas: En la parte inferior indica el color de la barra que
corresponde a los prestamos A DOMICILIO.

Los nombres de las diversas unidades académicas: Se encuentran en la parte inferior de cada una de
las barras graficadas.

El programa automaticamente segun el valor maximo de prestamos calculado, elabora la escala
numeérica que se encuentra en la parte izquierda del grafico.

Consulte el anexo A para informarse de la forma en que puede manejar e imprimir el grafico.
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6.17 CONSULTA DE ESTADISTICA ANUAL DE PRESTAMOS
A DOMICILIO

Para ingresar a la opcion de Consulta de Estadistica Anual de Préstamos a Domicilio, se debe
presionar la letra A del MENU DE CONSULTA DE ESTADISTICAS DE PRESTAMOS A
DOMICILIO o por medio de las teclas de movimiento del cursor.

Permite obtener de manera grafica el total de los préstamos a Domicilio realizados en un afio por
las diferentes unidades académicas

Se presenta la siguiente pantalla:

SISTEMA DE CONTROL DE PRESTAMOS BIBLIOTECARIOS 82/83/95
BIBLIOTECA DE TECNOLOGIAS 9:55:88 ¢
MENU PRINCIPAL

ESTADISTICA ANUAL DE PRESTAMOS A DOMICILIO

Estadistica Anual de Préstamos a Domicilio

En la parte inferior de la pantalla se muestra el mensaje:
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Presione <<ESC>> para salir o <<Enter>> para continuar

que permite al usuario salir de la opcion o continuar con el proceso.

Si presiona <<Enter>> el programa procedera a calcular el nimero de préstamos a domicilio que
se realizaron en cada mes del afio, mientras el programa procesa la informacion muestra el mensaje:

<< PROCESANDO >>

Por favor espere un momento

En este momento el programa se encuentra procesando la informacion para generar el grafico.

Si el programa le muestra el mensaje:

FOXGRAPH.EXE es el programa que genera los graficos y usted debe indicarle donde se
encuentra este.

Para hacerlo, el programa le muestra una caja de dialogo, muévase a través de ella usando la tecla
TAB hasta el recuadro que dice DIRECTORIOS, posicionese en el directorio de FOXPRO vy
luego presione ENTER (Utilice las teclas de movimiento del cursor). Inmediatamente al lado
izquierdo de la caja de dialogo se muestra una lista de varios directorios, coloquese dentro de ésta
caja haciendo uso de la tecla TAB , luego haciendo uso de las teclas de movimiento del cursor
ubiquese en el directorio [FOXGRAPH], luego presione ENTER. Automaticamente el programa
muestra en el mismo cuadro una serie de archivos entre los cuales se encuentra el
FOXGRAPH.EXE. Haciendo uso nuevamente de las teclas de movimiento del cursor localice el
archivo y presione ENTER.

Luego de estos pasos el programa procedera con la creacion del grafico y le mostrara finalmente la
grafica que incluye los siguientes datos:
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Titulo del grifico: 'ESTADISTICA ANUAL DE PRESTAMOS A DOMICILIO'
Ano: Es la afo actual al que corresponde el grafico estadistico.

Identificacion de las barras graficadas: En la parte inferior indica el color de la barra que
corresponde a los prestamos A DOMICILIO.

Los nombres de las diversas unidades académicas: Se encuentran en la parte inferior de cada una de
las barras graficadas.

El programa automaticamente segun el valor maximo de prestamos calculado, elabora la escala
numeérica que se encuentra en la parte izquierda del grafico.

Consulte el anexo A para informarse de la forma en que puede manejar e imprimir el grafico.
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6. 18 MENU DE LIBROS CONSULTADOS

El menu de consulta de Estadisticas de Libros Consultados se presenta de la siguiente mancra

ESPOL SISTEMA DE CONTROL DE PRESTAMOS BIBLIOTECARIOS 6278395
CPHEB10 BIBLIOTECA DE TECNOLOGIAS 9:55:34
MENU PRINCIPAL

{{Esc)) Salir

Estadistica mensual de libres censultados

Menu de Libros Consultados

Usted puede seleccionar la opcion de su eleccion por medio de :

e Posicionar ¢l cursor en la opcion deseada o con las Teclas de Direccionamiento y presionar la tecla

Enter., o

e Digitar la letra que antecede a la opcion que necesita ejecutar.

e  Sino desea ¢jecutar nada y salir de esta pantalla presione la tecla ESC

Sistema de Control de Préstamos Bibliotecarios Pdg. 6- 45



Manual de Usuario

6. 19 ESTADISTICA MENSUAL DE LIBROS CONSULTADOS

Para ingresar a la opcion de Consulta Mensual de Libros Consultados, se debe presionar la letra M
del MENU DE LIBROS CONSULTADOS o por medio de las teclas de movimiento del cursor.

Permite obtener informacion referente al numero de veces que los libros han sido consultados
durante un mes especifico. Esto se refiere al total de veces consultados entre prestamos internos y
a domucilio.

Se presenta la siguiente pantalla:

ESPOL SISTEMA DE CONTROL DE PRESTAMOS BIBLIOTECARIOS 82/83/95
CPCoB14 BIBLIOTECA DE TECNOLOGIAS 9:56:12 ¢
MENU PRINCIPAL

CONSULTA DE ESTADISTICA MENSUAL DE LIBROS CONSULTADOS

UNIDAD ACAD. SIGNATURA TOPOG. UECES PRESTADO

{{Pgbn)>> Avanzar {{Pglip>> Retroceder {{Esc>) Salir

Estadistica Mensual de Libros Consultados

En la parte inferior de la pantalla se muestra el mensaje:

<<ESC>> Salir
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que permite al usuario hacer uso de esta tecla en cualquier momento para la salir de la opcion.

El programa solicita que se ingrese el nimero del mes que desea consultar.

Segun el numero del mes que ingrese se puede presentar el siguiente caso:

e Si durante ese mes no se han registrado préstamos, el programa mostrara el siguiente mensaje:

No existen estadisticas de ese mes

Presione una tecla para que el programa le permita ingresar otro mes.

Si se encuentra en el archivo informacion correspondiente a ese mes, el programa mostrara la
siguiente informacion ordenada por signatura topografico y dentro de éste ordenada por unidad
académica.

Los datos que muestran son:

Unidad académica: Es la unidad académica que realizado préstamos de ese
libro.
Signatura topografica: Es la signatura topografica del libro que ha sido consultado

por esa unidad académica.

Veces prestado: Indica el total de veces en el mes (que fue ingresado
anteriormente) que fue consultado el libro por los
estudiantes de esa unidad académica (esto incluye
prestamos internos y a domicilio).
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Como generalmente toda la informacion no puede ser mostrada en una sola pantalla, el programa
muestra en la parte inferior las opciones de:

<<PgDn>> Avanzar <<PgUp>> Retroceder <<Esc>> Salir

Si presiona <<PgDn>> el programa muestra el siguiente grupo de informacion encontrada
perteneciente a ese mes.

Si presiona <<PgUp>> el programa vuelve a mostrar la informacion desde el inicio.

Si presiona <<Esc>> el programa borra la informacion que actualmente se encuentra en pantalla y
da la oportunidad de volver a ingresar otro mes para realizar una nueva consulta.

Si desea consultar ingrese nuevamente un numero de mes, sino al presionar ESC el programa
retornara al menu de Libros Consultados.

Sistema de Control de Préstamos Bibliotecarios Pdg. 6- 48



Manual de Usuario

6.20 ESTADISTICA ANUAL DE LIBROS CONSULTADOS

Para ingresar a la opcion de Consulta Anual de Libros Consultados, se debe presionar la letra A del
MENU DE LIBROS CONSULTADOS o por medio de las teclas de movimiento del cursor.

Permite obtener informacion referente al nimero de veces que los libros han sido consultados
durante todo el afio. Esto se refiere al total de veces consultados entre préstamos internos y a

domicilio.

Se presenta la siguiente pantalla:

ESPOL SISTEMA DE CONTROL DE PRESTAMOS BIBLIOTECARIOS 82/83/95

CPC0@15

BIBLIOTECA DE TECNOLOGIAS
MENU PRINCIPAL

G:56:46 §

CONSULTA DE ESTADISTICA ANUAL DE LIBROS CONSULTADOS

5
UNIDAD ACAD.

CONP
COMP
conp
COMP
COHP
COMP
conp
Conp

{{Pghn?>) Avanzar

SIGNATURA TOPOG.

001.642/1292E
#01.6424/T789E
001.6424C/C387E
981.6424C/C387R
801.6424C/PS51
081.6424P/D139
991.6424P/D139P
801 .6424P/H515
001.6424P/J88
801 .6424P/K78E
001.6424P/P17%

{{Pglip>> Retroceder

VECES PRESTADO

1
1
3
2
b
1
3
1
2
1
3

{(Esc)>) Salir

Estadistica Anual de Libros Consultados

En la parte inferior de la pantalla se muestra el mensaje:
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<<ESC>> Salir

que permite al usuario hacer uso de esta tecla en cualquier momento para la salir de la opcion.

Al escoger esta opcion del menu automaticamente muestra la informacion de todo el ano ordenada
por signatura topografica y dentro de ésta por unidad académica.

La informacion que muestra la consulta es:

Unidad Académica: Nombre de la unidad académica que consulto o presto dicho libro.
Signatura topogrifica: Numero de signatura topografica del libro que fu¢ consultado.
Veces prestado: Indica el total de veces en el afio que fue consultado el libro por los

estudiantes de esa unidad académica (esto incluye préstamos
internos y a domicilio).

Como generalmente toda la informacion no puede ser mostrada en una sola pantalla, el programa
muestra en la parte inferior las opciones de:

<<PgDn>> Avanzar <<PgUp>> Retroceder <<Esc>> Salir

Si presiona <<PgDn>> el programa muestra el siguiente grupo de informacion encontrada
perteneciente a todo el afo.

Si presiona <<PgUp>> el programa vuelve a mostrar la informacion desde el inicio.

Si presiona <<Esc>> el programa retorna al meni de LIBROS CONSULTADOS.

Sistema de Control de Préstamos Bibliotecarios Pdg. 6- 50



Manual de Usuario

6.21 MENU DE LIBROS SOLICITADOS

El menu de consulta de Estadisticas de Libros Solicitados se presenta de la siguiente manera

ESPOL SISTEMA DE CONTROL DE PRESTAMOS BIBLIOTECARIOS
CPHEB11 BIBLIOTECA DE TECNOLOGIAS 9:57:26 1
MENU PRINCIPAL

{{Esc)) Salir
Estadistica nensual de libeos salicitados

Menu de Libros Soliciltados

Usted puede seleccionar la opcion de su eleccion por medio de ¢

e Posicionar el cursor en la opcion deseada o con las Teclas de Direccionamiento y presionar la tecla

Enter., o

e Digitar la letra que antecede a la opcion que necesita ejecutar

® Sino desea ejecutar nada v salir de esta pantalla presione la tecla ESC
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6. 22 ESTADISTICA MENSUAL DE LIBROS SOLICITADOS

Para ingresar a la opcion de Consulta Mensual de Libros Solicitados, se debe presionar la letra M
del MENU DE CONSULTA DE LIBROS SOLICITADOS o por medio de las teclas de
movimiento del cursor.

Permite obtener informacion referente al namero de veces que los libros que no posee la biblioteca
han sido solicitados durante un mes especifico.

Se presenta la siguiente pantalla:

ESPOL SISTEMA DE CONTROL DE PRESTAMOS BIBLIOTECARIOS 82/83/95
CPCOB16 BIBLIOTECA DE TECNOLOGIAS $:57:558 ¢
HENU PRINCIPAL

CONSULTA DE ESTADISTICA MENSUAL DE LIBROS SOLICITADOS

MES: B VECES
UN.ACD. TITULO AUTOR EDITOR. SOLIC.

{{PgDn)> Avanzar {{Pglp>> Retroceder {(Esc))> Salir

Estadistica Mensual de Libros Consultados

En la parte inferior de la pantalla se muestra el mensaje:
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<<ESC>> Salir

que permite al usuario hacer uso de esta tecla en cualquier momento para la salir de la opcion.
El programa solicita que se ingrese el numero del mes que desea consultar.
Segun el numero del mes que ingrese se puede presentar el siguiente caso:

o Si durante ese mes no se han registrado solicitudes de libros que actualmente no posee la
biblioteca, el programa mostrara el siguiente mensaje:

No existen estadisticas de ese mes

Presione una tecla para que el programa le permita ingresar otro mes.

Si se encuentra en el archivo informacion correspondiente a ese mes, el programa mostrara la
siguiente informacion ordenada por unidad académica y dentro de ésta por nombre.

Los datos que muestran son:

Unidad académica: Es la unidad académica que realizado solicitudes de ese libro.

Titulo: Nombre del libro que ha sido solicitado en ese mes

Autor: Nombre del autor de dicho libro

Editor: Editorial correspondiente

Veces solicitado: Indica el total de veces en el mes (que fue ingresado anteriormente)
que fue solicitado el libro por los estudiantes de esa unidad
académica.

Como generalmente toda la informacion no puede ser mostrada en una sola pantalla, el programa
muestra en la parte inferior las opciones de:
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<<PgDn>> Avanzar <<PgUp>> Retroceder <<Esc>> Salir

Si presiona <<PgDn>> el programa muestra el siguiente grupo de informacion encontrada
perteneciente a ese mes.

Si presiona <<PgUp>> el programa vuelve a mostrar la informacion desde el inicio.
Si presiona <<Esc>> el programa borra la informacion que actualmente se encuentra en pantalla y
da la oportunidad de volver a ingresar otro mes para realizar una nueva consulta.

Si desea consultar ingrese nuevamente un numero de mes, sino al presionar ESC el programa
retornara al menu de Libros Solicitados.
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6. 23 ESTADISTICA ANUAL DE LIBROS SOLICITADOS

Para ingresar a la opcion de Consulta Anual de Libros Solicitados, se debe presionar la letra A del
MENU DE CONSULTA DE LIBROS SOLICITADOS o por medio de las teclas de
movimiento del cursor

Permite obtener informacion referente al nimero de veces que los libros que actualmente no posee
la biblioteca han sido solicitados durante todo el afio.

Se presenta la siguiente pantalla:

SISTEMA DE CONIROL DE PRESTAMOS BIBLIOTECARIOS 82/83/95
BIBLIOTECA DE TECNOLOGIAS $:58:37 ¢
MENU PRINCIPAL

CONSULTA DE ESTADISTICA ANUAL DE LIBROS SOLICITADOS

ANIO: 1995
UN.ACD. TITULO AUTOR EDITOR.

{{(Pghn}) Avanzar {{Pglp>> Retroceder {(Esc>) Salir

Estadisitica Anual de Libros Solicitados

En la parte inferior de la pantalla se muestra el mensaje:
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<<ESC>> Salir

que permite al usuario hacer uso de esta tecla en cualquier momento para la salir de la opcion.

Al escoger esta opcion del menu automaticamente muestra la informacion de todo el afio la cual
esta ordenada por unidad académica y dentro de ésta por nombre.

La informacion que muestra la consulta es:

Unidad Académica: Nombre de la unidad académica que solicito dicho libro.
Titulo: Nombre del libro que ha sido solicitado

Autor: Nombre del autor de dicho libro

Editor: Editonal correspondiente

Veces solicitado: Indica el total de veces en el afo que fue solicitado el libro

por los estudiantes de esa unidad académica.

Como generalmente toda la informacion no puede ser mostrada en una sola pantalla, el programa
muestra en la parte inferior las opciones de:

<<PgDn>> Avanzar <<PgUp>> Retroceder <<Esc>> Salir

Si presiona <<PgDn>> el programa muestra el siguiente grupo de informacion encontrada
perteneciente a todo el afo.

Si presiona <<PgUp>> el programa vuelve a mostrar la informacion desde el inicio.

Si presiona <<Esc>> el programa retorna al MENU DE LIBROS SOLICITADOS.
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6.24 MENU DE MULTAS

El menu de multas se presenta de la siguiente manera:

ESPOL SISTEMA DE CONTROL DE PRESTAMOS BIBLIOTECARIOS 82/83/95
CPMEB12 BIBLIOTECA DE TECNOLOGIAS 9:59:42 ¢
MENU PRINCIPAL

{{Esc)) Salir

Consulta de nultas en general

Menu de Multas

Usted puede scleccionar la opcion de su eleccion por medio de :

e Posicionar el cursor en la opcion deseada o con las Teclas de Direccionamiento y presionar la tecla

Enter., o

e Digitar la letra que antecede a la opeion que necesita ¢jecutar,

e Sino desea gjecutar nada vy salir de esta pantalla presione la tecla ESC
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6. 25 CONSULTA GENERAL DE MULTAS

Para ingresar a la opcion de Consulta General de Multas, se debe presionar la letra M del MENU
DE CONSULTA GENERAL DE MULTAS o por medio de las teclas de movimiento del
cursor

Permite obtener un resumen de todas las multas cobradas y no cobradas a los usuarios de la
biblioteca.

Se presenta la siguiente pantalla:

ESPOL SISTEMA DE CONTROL DE PRESTAMOS BIBLIOTECARIOS 82/83/95
CPCOB18 BIBLIOTECA DE TECNOLOGIAS 18:88:21

CONSULTA GENERAL DE MULTAS
# RECIBO NOMBRE DE USURRIO UNI.ACA. UALOR

{{Pgbn}> Avanzar {{Pgllp>> Retroceder {{Esc)> Salir

Consulta General de Multas

En la parte inferior de la pantalla se muestra el mensaje:
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<<ESC>> Salir

que permite al usuario hacer uso de esta tecla en cualquier momento para la salir de la opcion.
Automaticamente el programa muestra la siguiente informacion la cual estara ordenada por unidad
académica y dentro de ésta por nombre de usuario.

La informacion que muestra es:

Numero de recibo: Es el nimero del recibo que se entregd al estudiante cuando
cancelo la multa. Si el estudiante aun no ha cancelado la multa se
mostrara en blanco esta informacion,

Nombre del usuario: Nombre del usuario a quién se le asigno la multa.

Unidad Académica: Nombre de la unidad académica a la que pertenece el usuario que
fue multado.

Valor: Es el valor total de la multa cobrado o por cobrarse.

En la parte inferior de la pantalla el programa muestra las siguientes opciones:

<<PgDn>> Avanzar <<PgUp>> Retroceder <<Esc>> Salir

Si presiona <<PgDn>> el programa muestra el siguiente grupo de informacion encontrada.

Si presiona <<PgUp>> el programa vuelve a mostrar la informacion desde el inicio.

Si presiona <<Esc>> el programa borra la informacion que actualmente se encuentra en pantalla
retorna al MENU DE MULTAS.
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6. 26 CONSULTA DE ESTUDIANTES SANCIONADOS

Para ingresar a la opcion de Consulta de Estudiantes Sancionados, se debe presionar la letra S del
MENU DE CONSULTA GENERAL DE MULTAS o por medio de las teclas de movimiento

del cursor.

Permite obtener una lista de los estudiantes a quienes se le ha cancelado realizar préstamos en la

biblioteca.

Se presenta la siguiente pantalla:

ESPOL SISTEMA DE CONTROL DE PRESTAMOS BIBLIOTECARIOS 82/83/95

CPCoB19 BIBLIOTECA DE TECNOLOGIAS 1837 ¢

CONSULTA DE ESTUDIANTES SANCIONADOS
NOMBRE DE USUARIO UNI .ACAD.

{{PgDn)> Avanzar {{Pglip>> Retroceder {{Esc>)> Salir

Consulta de Estudiantes Sancionados

En la parte inferior de la pantalla se muestra el mensaje
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<<ESC>> Salir

que permite al usuario hacer uso de esta tecla en cualquier momento para la salir de la opcion.
Automaticamente el programa muestra la siguiente informacion ordenada por unidad académica y
dentro de éste por nombre.

La informacion que muestra es:

Nombre de usuario: Es el nombre del usuario que ha sido sancionado.

Unidad académica: Es la unidad académica a la que pertenece el usuario.

En la parte inferior de la pantalla el programa muestra las siguientes opciones:

<<PgDn>> Avanzar <<PgUp>> Retroceder <<Esc>> Salir

Si presiona <<PgDn>> el programa muestra el siguiente grupo de informacion encontrada.

Si presiona <<PgUp>> el programa vuelve a mostrar la informacion desde el inicio.

Si presiona <<Esc>> retorna al MENU DE MULTAS.
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6.27 CONSULTA MENSUAL DE CATEGORIA DE USUARIOS

Para ingresar a la opcion de Consulta Mensual de Categoria de Usuarios se debe presionar la tecla
de la letra C del menii de CONSULTAS, 06 seleccionandola por medio de las teclas de movimiento
del cursor.

Permite obtener el total de préstamos internos y a domicilio realizados en un mes determinado por
cada una de las unidades académicas.

Se presenta la siguiente pantalla:

SISTEMA DE CONTROL DE PRESTAMOS BIBLIOTECARIOS 82/83/95
BIBLIOTECA DE TECNOLOGIAS 18:82:11 ¢
CONSULTA MENSUAL DE CATEGORIA DE USUARIOS
MES: B2 FEBRERO

UNIDAD T0TAL TOTAL TOTAL
ACADENICA PRES.INT. PRES .DOM. PRESTAMOS

19 4 2
22 46

13 18

4 4
5 7
1 1

45 99

{(Esc)>) Salir

Consulta Mensual de Categoria de Usuarios

En la parte inferior de la pantalla se muestra el mensaje:

<<ESC>> Salir
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que permite al usuario hacer uso de esta tecla en cualquier momento para la salir de la opcion.
El programa le pide que ingrese el nimero del mes del cual desea obtener informacion.
Segun el mes que ingrese se presenta el caso siguiente:

¢ Si no existe informacion de préstamos internos ni a domicilio correspondiente a ese mes para
ninguna de las unidades académicas, el programa muestra el siguiente mensaje:

No hay estadisticas de ese mes

Presione una tecla para que nuevamente el programa le permita ingresar el mes.

Si existe informacion de dicho mes, se presenta la siguiente informacion ordenada por unidad
académica:
Unidad Académica: Nombre de la unidad académica

Total Préstamos Internos:  Es el total de préstamos internos realizados en el mes por cada
unidad académica.

Total Préstamos a Domicilio:Es el total de préstamos a domicilio realizados en el mes por cada
unidad académica.

Total Préstamos: Indica el total de préstamos realizados en el mes por esa unidad
académica, tanto internos como a domicilio.

TOTAL: indica los totales de préstamos internos, a domicilio y en general
realizados en el mes.

Si el programa ya ha mostrado toda la informacion del archivo, presentara el mensaje:

Fin de la consulta
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El programa le pide presionar una tecla para luego darle la oportunidad de realizar otra consulta.

Si el programa por motivos de espacio no muestra los totales de cada columna, presentara en la
parte inferior el mensaje:

Totales en la proxima pantalla

Presione una tecla para que el sistema muestre los totales de préstamos internos , a domicilio y en
general.

Si existieran muchas unidades académicas que presentar, el programa podra a disposicion las teclas
de:

<<PgDn>> Avanzar <<PgUp>> Retroceder <<Esc>> Salir

Si presiona <<PgDn>> el programa muestra el siguiente grupo de unidades académicas.

Si presiona <<PgUp>> el programa vuelve a mostrar la informacion desde el inicio.

Si presiona <<Esc>> el programa borra la informacion que actualmente se muestra en pantalla y
solicita al usuario nuevamente el ingreso de un nimero de mes para permitirle otra consulta.

Si desea consultar nuevamente, ingrese el nimero del mes, sino al presionar ESC el programa
retornara al MENU DE CONSULTAS.
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6. 28 CONSULTA DE DEVOLUCIONES PENDIENTES

Para ingresar a la opcion de Consulta de Devoluciones Pendientes se debe presionar la tecla de la
letra D del menu de consultas, 6 seleccionandola por medio de las teclas de movimiento del cursor.

Permite obtener informacion de todos los libros que aiin no han sido devueltos.

Se presenta la siguiente pantalla:

ESPOL SISTEMA DE CONTROL DE PRESTAMOS BIBLIOTECARIOS 02/84/95
CPC0821 BIBLIOTECA DE TECNOLOGIAS 18:52:83 a

CONSULTA DE DEVOLUCIONES PENDIENTES

UNIDAD ACADEMICA:COMP  PROGRAMA DE TECNOLOGIA EN COMPUTACI
SIG. TOPOGRAFICA INUENTARIO  USURRIO U.RCAD. F.PRES. F. DRV

801.642/T292E 27642  PACHECO DEL PEZO, MA COMP 82/81/95 02/82/95
881 .6424C/C387R 2737  CORONEL TUAREZ, FRAN COMP @2/81,95 B2,/82/95
801.6424C/P551 27279 ORTIZ ZAMBRANO, UERO COMP 02/01/95 82/82/95
381 .6424C/P551 15326  FE1JOO VITE, ALEX COMP B2/81/95 B2/82/95
801.6424C/P551 15325  PAZ BARREIRO, OMAR  COMP 62/@1/95 02,62/95
881 .6424C/P551 27633  RUBIO LOPEZ, CARLOS COMP 82/81/95 B2,82/95
8081.6424P/D139P CT-8273 MOREIRA NEIRA, IVETT COMP 82/81/95 82,82/95
881 .6424P/D139P/C. 2 26848  BARCO LEON, BENJAMIN COMP 82/81/95 B2/82/95
601.6424P/H515 27598 ROSADO BACILIO, ENRI COMP 82/81/95 82/82/95
601.6424P/J88 CI-8461 MERCHAN CUARANDA, JO COMP 82/81/95 B2/82/95
801.6424P/P176 C1-0320 ZAMBRANO ANGULO, FRA COMP 82/81/95 B2/82/95

{{PgDn>)> Avanzar {{PglUp>> Retroceder {{Esc)) Salir

Consulta de Devoluciones Pendientes

En la parte inferior de la pantalla se muestra el mensaje:

<<ESC>> Salir
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que permite al usuario hacer uso de esta tecla en cualquier momento para la salir de la opcion.

El programa le pide que ingrese el nombre de la unidad académica de la cual desea conocer las
devoluciones pendientes que existen.

Si desea conocer de manera general, todas las devoluciones que se encuentran pendientes, debera
ingresar la palabra GENE donde solicita la unidad académica.
Ingrese la abreviatura que se haya establecido para la unidad académica que desea consultar.

Segun la unidad académica que se ingrese se presenta el siguiente caso:

o Sila unidad académica fue incorrectamente ingresada, aparecera el mensaje:

Unidad Académica Incorrecta

Presione una tecla para que el programa le permita ingresar nuevamente la unidad.

» Sino existen devoluciones pendientes por parte de esa unidad, el programa mostrara el siguiente
mensaje:

No hay devoluciones pendientes de esa unidad

Si existe informacion, se mostrara la siguiente informacion ordenada por unidad académica y dentro
de éste por signatura topografica.

Los datos que muestran son:

Signatura topografica: Es la signatura topografica de libro pendiente por devolver.
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Inventario: Numero de inventario que posee el libro.
Usuario: Nombre del usuario que presto el libro
Unidad Académica: Nombre de la unidad académica a la que pertenece el usuario que

presto el libro.
Fecha de préstamo: Fecha en que el usuario realizo el préstamo del libro.
Fecha de Devolucion: Fecha en que el usuario debio devolver el libro.

Para permitir mostrar el resto de la informacion, el programa muestra en la parte inferior las
opciones de:

<<PgDn>> Avanzar <<PgUp>> Retroceder <<Esc>> Salir

Si presiona <<PgDn>> el programa muestra el siguiente grupo de libros por devolver.

Si presiona <<PgUp>> el programa vuelve a mostrar la informacion desde el inicio.

Si presiona <<Esc>> el programa borra la informacion que actualmente se muestra en pantalla y
solicita al usuario nuevamente el ingreso de otra unidad académica para permitirle una nueva
consulta.

Si desea realizar otra consulta, ingrese la unidad académica, sino presione ESC lo cual permitira
retornar al MENU de CONSULTAS.
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7. OBJETIVO

El Modulo de Reportes permite presentar informacion por la impresora de :

e Hoja de Préstamos Internos y a Domicilio

e Estadistcas de préstamos internos y a domicilio

e Multas

e Mensual de Categoria de Usuarios

e Cuadros anuales de Préstamos Internos y a Domicilio

e Devoluciones Pendientes

Muestra toda la informacion que maneja el sistema para permitir la toma de decisiones

adecuada.

Se presenta la siguiente pantalla:

ESPOL SISTEMA DE CONTROL DE PRESTAMOS BIBLIOTECARIOS 02/84/95
CPMEB13 BIBLIOTECA DE TECNOLOGIAS 18:50:85 a
MENU PRINCIPAL

{{Esc)> Salir

Reportes de Peest realizados

Menu de Reportes

-
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Usted puede elegir la opcion deseada por medio de :

e Posicionar el cursor en el Modulo de Reportes con las Teclas de Direccionamiento y

presionar la tecla Enter., o

e Digitar la letra que antecede a la opcion que necesita ejecutar.

e Sino desea ejecutar nada y salir de esta pantalla presione la tecla ESC .
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7.1 MENU DE REPORTES DE PRESTAMOS

El mena de reportes de Préstamos se presenta de la siguiente manera:

ESPOL SISTEMA DE CONTROL DE PRESTAMOS BIBLIOTECARIOS 02/84/95
CPHEB14 BIBLIOTECA DE TECNOLOGIAS 18:54:45 a
MENU PRINCIPAL

{{Esc)) Salir

Enision de la Hoja de Préstanes internes

Menii de Reporte de Préstamos

Usted puede seleccionar la opcion de su eleccion por medio de :

e Posicionar ¢l cursor en la opcion deseada con las Teclas de Direccionamiento v presionar la tecla

Enter., o
e Digitar la letra que antecede a la opcion que necesita ejecutar.

e Sino desea ejecutar nada y salir de esta pantalla presione la tecla ESC
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7.2 REPORTE DE HOJA DE PRESTAMOS INTERNOS

Para ingresar a la opcion de Reporte de Hoja de Préstamos Internos se debe presionar la tecla de la
letra I del MENU DE REPORTE DE PRESTAMOS, ¢ seleccionandola por medio de las teclas de
movimiento del cursor.

Permite conocer todos los préstamos internos efectuados en el dia totalizados por unidad
Académica. Este reporte debe ser obtenido diariamente al final de la jornada.

Se presenta la siguiente pantalla:

ESPOL SISTEMA DE CONTROL DE PRESTAMOS BIBLIOTECARIOS 02/84/95

CPREGG1 BIBLIOTECA DE TECNOLOGIAS 18:55:12 2
MENU PRINCIPAL

EMISION DE LA HOJA DE PRESTAMOS INTERNOS

Reporte de Hoja de Préstanos Internos

En la parte inferior de la pantalla se muestra el mensaje:

Presione <<ESC>> para Salir o <<Enter>> para continuar
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permitiendo al usuario presionar cualquiera de estas teclas.

e Si el usuario presiona <<ESC>>, el programa se cancela y retorna el control a la pantalla
anterior

e Si el usuario presiona <<Enter>>, saldra el siguiente mensaje:

Encienda su impresora...Presione una tecla

Es un mensaje de aviso para que el usuario encienda la impresora.

Si al presionar cualquier tecla sale el mensaje:

Aun no esta lista....Presione una tecla

Quiere decir que la impresora no ha sido encendida o el boton de on line de la impresora esta
apagado, o no se encuentra bien hechas las conecciones de cables de la impresora. Lo que debe
hacer es verificar si las conecciones de cables de la impresora se encuentran bien colocadas, o
presionar el boton de on line de la impresora para que éste se encienda.

Cabe anotar que cuando salga el mensaje antes descrito, el usuario no podra cancelar esta opcion
con la tecla ESC ni con ninguna otra tecla. Solo le permitira salir encendiendo la impresora y
presionando cualquier tecla para que el listado salga impreso.

Una vez finalizado el reporte, saldra el siguiente mensaje:

Listado terminado...Presione una tecla

Este mensaje confirma que el listado ha sido terminado y presionando cualquier tecla, el programa
devuelve el control a la pantalla anterior.

Los datos que presenta el reporte son:
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Signatura Topografica: Es la signatura topografica que posee el libro que ha sido prestado.
Inventario: Numero de inventario que posee el libro
Usuario: Nombre del usuario que presto el libro, para lo cual muestra sus

dos apellidos seguido de su nombre.
Unidad Académica: Unidad académica a la que pertenece el usuario.

Mostrando totales por Unidad Académica y General.
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7.3 REPORTE DE PRESTAMOS A DOMICILIO

Para ingresar a la opcion de Reporte de Hoja de Préstamos Internos se debe presionar la tecla de la
letra D del MENU DE REPORTE DE PRESTAMOS, ¢ seleccionandola por medio de las teclas
de movimiento del cursor

Permite conocer todos los préstamos a domicilio efectuados en el dia totalizados por unidad
Académica. Este reporte debe ser obtenido diariamente al final de la jornada.

Se presenta la siguiente pantalla:

SISTEMA DE CONTROL DE PRESTAMOS BIBLIOTECARIOS 82/84/95

BIBLIOTECA DE TECNOLOGIAS 18:55:38 a
MENU PRINCIPAL

EMISION DE LA HOJA DE PRESTAMOS A DOMICILIO

Reporte de Hoja de Préstanos a Domicilio

En la parte inferior de la pantalla se muestra el mensaje:

Presione <<ESC>> para Salir o <<Enter>> para continuar
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permitiendo al usuario presionar cualquiera de estas teclas.

e Si el usuario presiona <<ESC>>, el programa se cancela y retorna el control a la pantalla
anterior

e Si el usuario presiona <<Enter>>, saldra el siguiente mensaje:

Encienda su impresora...Presione una tecla

Es un mensaje de aviso para que el usuario encienda la impresora.

Si al presionar cualquier tecla sale el mensaje:

Aun no esta lista....Presione una tecla

Quiere decir que la impresora no ha sido encendida o el boton de on line de la impresora esta
apagado, o no se encuentra bien hechas las conecciones de cables de la impresora. Lo que debe
hacer es verificar si las conecciones de cables de la impresora se encuentran bien colocadas, o
presionar el boton de on line de la impresora para que éste se encienda

Cabe anotar que cuando salga el mensaje antes descrito, el usuario no podra cancelar esta opcion
con la tecla ESC ni con ninguna otra tecla. Solo le permitira salir encendiendo la impresora y
presionando cualquier tecla para que el listado salga impreso.

Una vez finalizado el reporte, saldra el siguiente mensaje:

Listado terminado...Presione una tecla

Este mensaje confirma que el listado ha sido terminado y presionando cualquier tecla, el programa
devuelve el control a la pantalla anterior.

Los datos que presenta el reporte son:
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Signatura Topografica:

Inventario:

Usuario:

Unidad Académica:

Fecha de Devolucion:

Es la signatura topografica que posee el libro que ha sido prestado.
Numero de inventario que posee el libro

Nombre del usuario que presto el libro, para lo cual muestra sus
dos apellidos seguido de su nombre.

Unidad académica a la que pertenece el usuario.

Es la fecha en que el usuario debe devolver el libro.

Mostrando totales por Unidad Académica y General.
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7. 4 REPORTE DE CUADRO ANUAL DE PRESTAMOS
INTERNOS

Para ingresar a la opcion de Reporte de Cuadro Anual de Préstamos Internos se debe presionar la
tecla de la letra C del MENU DE REPORTE DE PRESTAMOS, 6 seleccionandola por medio
de las teclas de movimiento del cursor,

Permite obtener una resumen del total de prestamos internos realizados por cada una de las
unidades académicas en cada mes.

Se presenta la siguiente pantalla:

ESPOL SISTEMA DE CONTROL DE PRESTAMOS BIBLIOTECARIOS 82/84/95
CPREB@3 BIBLIOTECA DE TECNOLOGIAS 18:56:84 a

CUADRO ANUAL DE PRESTAMOS INTERNOS

{{Esc)) Salir

Cuadro Anual de Préstamos Internos

En la parte inferior de la pantalla se muestra el mensaje:
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Presione <<ESC>> para Salir o <<Enter>> para continuar

permitiendo al usuario presionar cualquiera de estas teclas.

e Si el usuario presiona <<ESC>>, el programa se cancela y retorna el control a la pantalla
anterior

e Si el usuanio presiona <<Enter>>, saldra el siguiente mensaje:

Encienda su impresora...Presione una tecla

Es un mensaje de aviso para que el usuario encienda la impresora.

Si al presionar cualquier tecla sale el mensaje:

Aun no esta lista....Presione una tecla

Quiere decir que la impresora no ha sido encendida o el boton de on line de la impresora esta
apagado, o no se encuentra bien hechas las conecciones de cables de la impresora. Lo que debe
hacer es verificar si las conecciones de cables de la impresora se encuentran bien colocadas, o
presionar el boton de on line de la impresora para que éste se encienda.

Cabe anotar que cuando salga el mensaje antes descrito, el usuario no podra cancelar esta opcion
con la tecla ESC ni con ninguna otra tecla. Solo le permitira salir encendiendo la impresora y
presionando cualquier tecla para que el listado salga impreso.

Una vez finalizado el reporte, saldra el siguiente mensaje:

Listado terminado...Presione una tecla
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Este mensaje confirma que el listado ha sido terminado y presionando cualquier tecla, el programa
devuelve el control a la pantalla anterior.

Los datos que presenta el reporte son:
Meses: Corresponde a los nombres de los meses del afio.
En columna se muestra los totales de prestamos internos realizados por

cada una de las unidades académicas.

Total: Indica el total de prestamos internos en el mes y totales anuales por Unidad
Académica.
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7. 5 REPORTE DE CUADRO ANUAL DE PRESTAMOS A
DOMICILIO

Para ingresar a la opcion de Reporte de Cuadro Anual de Préstamos a Domicilio se debe presionar
la tecla de la letra A del MENU DE REPORTE DE PRESTAMOS, ¢ seleccionandola por
medio de las teclas de movimiento del cursor.

Permite obtener una resumen del total de prestamos a domicilio realizados por cada una de las
unidades académicas en cada mes

Se presenta la siguiente pantalla:

ESPOL SISTEMA DE CONTROL DE PRESTAMOS BIBLIOTECARIOS 82/84/95
CPREGB4 BIBLIOTECA DE TECNOLOGIAS 19:56:38 a

CUADRO ANUAL DE PRESTAMOS A DOMICILIO

{{Esc)) Salir
m R

Cuadro Anual de Préstamos a Domicilio

En la parte inferior de la pantalla se muestra el mensaje:
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Presione <<ESC>> para Salir o <<Enter>> para continuar

permitiendo al usuario presionar cualquiera de estas teclas.

e Si el usuario presiona <<ESC>>, el programa se cancela y retorna el control a la pantalla
anterior

e Si el usuario presiona <<Enter>>, saldra el siguiente mensaje:

Encienda su impresora...Presione una tecla

Es un mensaje de aviso para que el usuario encienda la impresora.

Si al presionar cualquier tecla sale el mensaje:

Aun no esta lista....Presione una tecla

Quiere decir que la impresora no ha sido encendida o el boton de on line de la impresora esta
apagado, o no se encuentra bien hechas las conecciones de cables de la impresora. Lo que debe
hacer es verificar si las conecciones de cables de la impresora se encuentran bien colocadas, o
presionar el boton de on line de la impresora para que éste se encienda.

Cabe anotar que cuando salga el mensaje antes descrito, el usuario no podra cancelar esta opcion
con la tecla ESC ni con ninguna otra tecla. Solo le permitira salir encendiendo la impresora y
presionando cualquier tecla para que el listado salga impreso.

Una vez finalizado el reporte, saldra el siguiente mensaje:

Listado terminado...Presione una tecla
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Este mensaje confirma que el listado ha sido terminado y presionando cualquier tecla, el programa
devuelve el control a la pantalla anterior.

Los datos que presenta el reporte son:
Meses: Corresponde a los nombres de los meses del afio.
En columna se muestra los totales de préstamos a domicilio realizados por

cada una de las unidades académicas.

Total: Indica el total de prestamos a domicilio en el mes y totales anuales por
Unidad Academica.
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7.6 MENU DE REPORTE DE ESTADISTICAS

El mena de Reporte de Estadisticas se presenta de la siguiente manera

SISTEMA DE CONTROL DE PRESTAMOS BIBLIOTECARIOS 82/84/95
BIBLIOTECA DE TECNOLOGIAS 18:57:26 a
MENU PRINCIPAL

b R] DA

{{Esc)) Salir

Estadistica nensual de libros coensultades

Menu de Reporte de Estadisticas

Usted puede seleccionar la opcion de su eleccion por medio de

e Posicionar el cursor en la opcion de su eleccion o con las Teclas de Direccionamiento y presionar la

tecla Enter., o
e Digitar la letra que antecede a la opcion que necesita ejecutar,

e  Sino desea ¢jecutar nada v salir de esta pantalla presione la tecla ESC
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7. 7 MENU DE REPORTE DE ESTADISTICAS DE LIBROS
CONSULTADOS

El menu de Reporte de Estadisticas de libros Consultados se presenta de la siguiente manera:

ESPOL SISTEMA DE CONTROL DE PRESTAMOS BIBLIOTECARIOS 02/84/95
CPMEB18 BIBLIOTECA DE TECNOLOGIAS 18:57:26 a
MENU PRINCIPAL

{{Esc)) Salir

Estadistica mens ¢ libe

Menu de Reporte de Estadisticas de Libros Consultados

Usted puede seleccionar la opcion de su eleccion por medio de :

e Posicionar el cursor en la opcion de su cleccion o con las Teclas de Direccionamiento v presionar la

tecla Enter., o
¢ Digitar la letra que antecede a la opcion que necesita ¢jecutar.

® Sino desea ejecutar nada y salir de esta pantalla presione la tecla ESC
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7. 8 REPORTE DE ESTADISTICA MENSUAL DE LIBROS
CONSULTADOS

Para ingresar a la opcion de Reporte Mensual de Libros Consultados, se debe presionar la letra M
del MENU DE REPORTE DE ESTADISTICA DE LIBROS CONSULTADOS o por medio
de las teclas de movimiento del cursor.

Permite obtener informacion referente al nimero de veces que los libros han sido Consultados
durante un mes especifico. Esto se refiere al total de veces Consultados entre préstamos internos y
a domicilio

Se presenta la siguiente pantalla:

ESPOL SISTEMA DE CONTROL DE PRESTAMOS BIBLIOTECARIOS 82/84/95
CPRE®14 BIBLBIBLIOTECA DE TECNOLOGIAS 18:57:47 a

REPORTE MENSURL DE LIBROS CONSULTADOS

{{Esc)) Salir

Reporte Mensual de Libros Consultados

En la parte inferior de la pantalla se muestra el mensaje:

<<ESC>> Salir
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que permite al usuario hacer uso de esta tecla en cualquier momento para la salir de la opcion.

El programa solicita que se ingrese el nimero del mes del cual se desea obtener informacion.

Segun el nimero del mes que ingrese se puede presentar el siguiente caso:

e Si durante ese mes no se han registrado préstamos, el programa mostrara el siguiente mensaje:

No existen estadisticas de ese mes

Presione una tecla para que el programa le permita ingresar otro mes.

Si se encuentra en el archivo informacion correspondiente a ese mes, el programa mostrara el
siguiente mensaje:

Encienda su impresora...Presione una tecla

Es un mensaje de aviso para que el usuario encienda la impresora.

Si al presionar cualquier tecla sale el mensaje:

Aun no esta lista....Presione una tecla

Quiere decir que la impresora no ha sido encendida o el boton de on line de la impresora esta
apagado, o no se encuentra bien hechas las conecciones de cables de la impresora. Lo que debe
hacer es venficar si las conecciones de cables de la impresora se encuentran bien colocadas, o
presionar el boton de on line de la impresora para que €ste se encienda.
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Cabe anotar que cuando salga el mensaje antes descrito, el usuario no podra cancelar esta opcion
con la tecla ESC ni con ninguna otra tecla. Solo le permitira salir encendiendo la impresora y
presionando cualquier tecla para que el listado salga impreso.

Una vez finalizado el reporte, saldra el siguiente mensaje:

Listado terminado...Presione una tecla

Este mensaje confirma que el listado ha sido terminado y presionando cualquier tecla, el programa
devuelve el control a la pantalla anterior.

Los datos que presenta el reporte son:

Unidad académica: Es la unidad académica que realizado préstamos de ese
libro.
Signatura topografica: Es la signatura topografica del libro que ha sido Reportedo

por esa unidad académica.

Veces prestado: Indica el total de veces en el mes (que fue ingresado
anteriormente) que fue Reportedo el libro por los
estudiantes de esa unidad académica (esto incluye
prestamos internos y a domicilio).

Si desea obtener otro reporte ingrese nuevamente un numero de mes, sino al presionar ESC el
programa retornara a la pantalla anterior.
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7.9 ESTADISTICA ANUAL DE LIBROS CONSULTADOS

Para ingresar a la opcion de Reporte Anual de Libros consultados, se debe presionar la letra A del
MENU DE REPORTE DE ESTADISTICA DE LIBROS CONSULTADOS o por medio de
las teclas de movimiento del cursor

Permite obtener informacion referente al nimero de veces que los libros han sido consultados
durante todo el afio. Esto se refiere al total de veces consultados entre préstamos internos y a
domucilio.

Se presenta la siguiente pantalla:

ESPOL SISTEMA DE CONTROL DE PRESTAMOS BIBLIOTECARIOS 02/84/95
CPREB1S BIBLIOTECA DE TECNOLOGIASGIAS 1H:58:31 2

REPORTE ANUAL DE LIBROS CONSULTADOS

((Esc)) Salir

Estadistica Anual de Libros Consultados

En la parte inferior de la pantalla se muestra el mensaje:
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Presione <<ESC>> para Salir o <<Enter>> para continuar

permitiendo al usuario presionar cualquiera de estas teclas.

e Si el usuario presiona <<ESC>>, el programa se cancela y retorna el control a la pantalla
anterior

¢ Si el usuario presiona <<Enter>>, saldra el siguiente mensaje:

Encienda su impresora...Presione una tecla

Es un mensaje de aviso para que el usuario encienda la impresora.

Si al presionar cualquier tecla sale el mensaje:

Aun no esta lista....Presione una tecla

Quiere decir que la impresora no ha sido encendida o el boton de on line de la impresora esta
apagado, o no se encuentra bien hechas las conecciones de cables de la impresora. Lo que debe
hacer es verificar si las conecciones de cables de la impresora se encuentran bien colocadas, o
presionar el boton de on line de la impresora para que éste se encienda.

Cabe anotar que cuando salga el mensaje antes descrito, el usuario no podra cancelar esta opcion
con la tecla ESC ni con ninguna otra tecla. Solo le permitira salir encendiendo la impresora y
presionando cualquier tecla para que el listado salga impreso.

Una vez finalizado el reporte, saldra el siguiente mensaje:

Listado terminado...Presione una tecla
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Este mensaje confirma que el listado ha sido terminado y presionando cualquier tecla, el programa
devuelve el control a la pantalla anterior.

Los datos que presenta el reporte son:

Unidad Académica: Nombre de la unidad académica que consulto o presto dicho libro.
Signatura topografica: Numero de signatura topografica del libro que fué consultado.
Veces prestado: Indica el total de veces en el ano que fue consultado el libro por los

estudiantes de esa unidad académica (esto incluye préstamos
internos y a domicilio).
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7. 10 MENU DE LIBROS SOLICITADOS

El menu de Reporte de Estadisticas de Libros Solicitados se presenta de la siguiente manera:

ESPOL SISTEMA DE CONTROL DE PRESTAMOS BIBLIOTECARIOS
CPMEBLY BIBLIOTECA DE TECNOLOGIAS
MENU PRINCIPAL

Menu de Libros Soliciltados

Usted puede seleccionar la opcion de su eleccion por medio de

e Posicionar el cursor en la opcion descada o con las Teclas de Direccionamiento v presionar la tecla

Enter., o

e Dagitar la letra que antecede a la opcion que necesita ¢jecutar.

e Sino desea ejecutar nada v salir de esta pantalla presione la tecla ESC

Sistema de Control de Préstamos Bibliotecarios Pdg. 7- 24



Manual de Usuario

7. 11 ESTADISTICA MENSUAL DE LIBROS SOLICITADOS

Para ingresar a la opcion de Reporte Mensual de Libros Solicitados, se debe presionar la letra M
del MENU DE REPORTE DE LIBROS SOLICITADOS o por medio de las teclas de
movimiento del cursor.

Permite obtener informacion referente al nimero de veces que los libros que no posee la biblioteca
han sido solicitados durante un mes especifico

Se presenta la siguiente pantalla:

ESPOL SISTEMA DE CONTROL DE PRESTAMOS BIBLIOTECARIOS
CPRE@16 BIBLBIBLIOTECA DE TECNOLOGIAS

REPORTE MENSUAL DE LIBROS §

{{Esc)> Salir

Estadistica Mensual de Libros Solicitados

En la parte inferior de la pantalla se muestra el mensaje

<<ESC>> Salir

Sistema de Control de Préstamos Bibliotecarios Padg. 7- 25



Manual de Usuario

que permite al usuario hacer uso de esta tecla en cualquier momento para la salir de la opcion.
El programa solicita que se ingrese el numero del mes del cual se desea obtener informacion
Segun el numero del mes que ingrese se puede presentar el siguiente caso:

¢ Si durante ese mes no se han registrado solicitudes de libros que actualmente no posee la
biblioteca, el programa mostrara el siguiente mensaje:

No existen estadisticas de ese mes

Presione una tecla para que el programa le permita ingresar otro mes.

Si se encuentra en el archivo informacion correspondiente a ese mes, el programa mostrara el
siguiente mensaje:

Encienda su impresora...Presione una tecla

Es un mensaje de aviso para que el usuario encienda la impresora.

Si al presionar cualquier tecla sale el mensaje:

Aun no esta lista....Presione una tecla

Quiere decir que la impresora no ha sido encendida o el boton de on line de la impresora esta
apagado, o no se encuentra bien hechas las conecciones de cables de la impresora. Lo que debe
hacer es verificar si las conecciones de cables de la impresora se encuentran bien colocadas, o
presionar el boton de on line de la impresora para que éste se encienda.

Cabe anotar que cuando salga el mensaje antes descrito, el usuario no podra cancelar esta opcion
con la tecla ESC ni con ninguna otra tecla. Solo le permitira salir encendiendo la impresora y
presionando cualquier tecla para que el listado salga impreso.
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Una vez finalizado el reporte, saldra el siguiente mensaje:

Listado terminado...Presione una tecla

Este mensaje confirma que el listado ha sido terminado y presionando cualquier tecla, el programa
devuelve el control a la pantalla anterior

Los datos que presenta el reporte son:

Unidad académica: Es la unidad académica que realizado solicitudes de ese libro.

Titulo: Nombre del libro que ha sido solicitado en ese mes

Autor: Nombre del autor de dicho libro

Editor: Editonal correspondiente

Veces solicitado: Indica el total de veces en el mes (que fue ingresado anteriormente)
que fue solicitado el libro por los estudiantes de esa unidad
académica.
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7.12 ESTADISTICA ANUAL DE LIBROS SOLICITADOS

Para ingresar a la opcion de Reporte Anual de Libros Solicitados, se debe presionar la letra A del
MENU DE REPORTE DE LIBROS SOLICITADOS o por medio de las teclas de movimiento
del cursor

Permite obtener informacion referente al nimero de veces que los libros que actualmente no posee
la biblioteca han sido solicitados durante todo el afio.

Se presenta la siguiente pantalla

ESFOL SISTEMA DE CONTROL DE PRESTAMOS BIBLIOTECARIOS
CPRE@17 BIBLIOTECA DE TECNOLOGIASGIAS

REPORTE ANUAL DE LIBROS SOLICITADOS

Estadisitica Anual de Libros Solicitados

En la parte inferior de la pantalla se muestra el mensaje:

Presione <<ESC>> para Salir o <<Enter>> para continuar
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permitiendo al usuario presionar cualquiera de estas teclas.

e Si el usuario presiona <<ESC>>, el programa se cancela y retorna el control a la pantalla
anterior

¢ Siel usuano presiona <<Enter>>, saldra el siguiente mensaje:

Encienda su impresora...Presione una tecla

Es un mensaje de aviso para que el usuario encienda la impresora.

Si al presionar cualquier tecla sale el mensaje:

Aun no esta lista....Presione una tecla

Quiere decir que la impresora no ha sido encendida o el boton de on line de la impresora esta
apagado, o no se encuentra bien hechas las conecciones de cables de la impresora. Lo que debe
hacer es verificar si las conecciones de cables de la impresora se encuentran bien colocadas, o
presionar el boton de on line de la impresora para que éste se encienda.

Cabe anotar que cuando salga el mensaje antes descrito, el usuario no podra cancelar esta opcion
con la tecla ESC ni con ninguna otra tecla. Solo le permitira salir encendiendo la impresora y
presionando cualquier tecla para que el listado salga impreso.

Una vez finalizado el reporte, saldra el siguiente mensaje:

Listado terminado...Presione una tecla

Este mensaje confirma que el listado ha sido terminado y presionando cualquier tecla, el programa
devuelve el control a la pantalla anterior.

Los datos que presenta el reporte son:
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Unidad Académica:

Titulo:

Autor:

Editor:

Veces solicitado:

Nombre de la unidad académica que solicito dicho libro.
Nombre del libro que ha sido solicitado

Nombre del autor de dicho libro

Editorial correspondiente

Indica el total de veces en el afo que fue solicitado el libro
por los estudiantes de esa unidad académica.
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7.13 MENU DE MULTAS

El menu de multas se presenta de la siguiente manera:

ESPOL SISTEMA DE CONTROL DE PRESTAMOS BIBLIOTECARIOS 028495
CPNEBZO BIBLIOTECA DE TECNOLOGIASGIAS 43
MENU PRINCIPAL

Menu de Multas

Usted puede seleccionar la opcion de su eleccion por medio de ¢

e Posicionar el cursor en la opcion deseada o con las Teclas de Direccionamiento y presionar la tecla

Enter., o

e sDigitar la letra que antecede a la opcion que necesita ejecutar

e Sino desea gjecutar nada y salir de esta pantalla presione la tecla ESC
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7. 14 REPORTE GENERAL DE MULTAS

Para ingresar a la opcion de Reporte General de Multas, se debe presionar la letra M del MENU
DE REPORTE DE MULTAS o por medio de las teclas de movimiento del cursor.

Permite obtener un resumen de todas las multas cobradas y no cobradas a los usuarios de la
biblioteca

Se presenta la siguiente pantalla

SISTEMA DE CONTROL DE PRESTAMOS BIBLIOTECARIOS
BIBLIOTECA DE TECNOLOGIASGIAS
MENU PRINCIPAL

EMISION DEL REPORTE GENERAL DE MULTAS

Reporte General de Multas

En la parte inferior de la pantalla se muestra el mensaje:
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Presione <<ESC>> para Salir o <<Enter>> para continuar

permitiendo al usuario presionar cualquiera de estas teclas.

o Si el usuario presiona <<ESC>>, el programa se cancela y retorna el control a la pantalla
anterior

¢ Si el usuario presiona <<Enter>>, saldra el siguiente mensaje:

Encienda su impresora...Presione una tecla

Es un mensaje de aviso para que el usuario encienda la impresora.

Si al presionar cualquier tecla sale el mensaje:

Aun no esta lista....Presione una tecla

Quiere decir que la impresora no ha sido encendida o el boton de on line de la impresora esta
apagado, o no se encuentra bien hechas las conecciones de cables de la impresora. Lo que debe
hacer es verificar si las conecciones de cables de la impresora se encuentran bien colocadas, o
presionar el boton de on line de la impresora para que €ste se encienda.

Cabe anotar que cuando salga el mensaje antes descrito, el usuario no podra cancelar esta opcion
con la tecla ESC ni con ninguna otra tecla. Solo le permitira salir encendiendo la impresora y
presionando cualquier tecla para que el listado salga impreso

Una vez finalizado el reporte, saldra el siguiente mensaje:

Listado terminado...Presione una tecla
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Este mensaje confirma que el listado ha sido terminado y presionando cualquier tecla, el programa
devuelve el control a la pantalla anterior.

Los datos que presenta el reporte son:

Numero de recibo: Es el numero del recibo que se entrego al estudiante cuando
cancelo la multa. Si el estudiante ain no ha cancelado la multa se
mostrara en blanco esta informacion.

Nombre del usuario: Nombre del usuario a quién se le asigno la multa.

Unidad Académica: Nombre de la unidad académica a la que pertenece el usuario que
fue multado.

Valor: Es el valor total de la multa cobrado o por cobrarse.
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7. 15 REPORTE DE MULTAS POR CANCELAR

Para ingresar a la opcion de Reporte de Multas por cancelar, se debe presionar la letra P del
MENU DE REPORTE DE MULTAS o por medio de las teclas de movimiento del cursor.

Permite obtener un resumen de todas las multas que los usuarios no han cancelado

Se presenta la siguiente pantalla

ESPOL SISTEMA DE CONIROL DE PRESTAMOS BIBLIOTECARIOS H2/84/95
CPREG19 BIBLIOTECA DE TECNOLOGIASGIAS 11:88:86 2
MENU FRINCIPAL

EMISION DEL REPORTE MULIAS POR CANCELAR

Reporte de Multas por Cancelar

En la parte inferior de la pantalla se muestra el mensaje
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Presione <<ESC>> para Salir o <<Enter>> para continuar

permitiendo al usuario presionar cualquiera de estas teclas.

e Si el usuario presiona <<ESC>>, el programa se cancela y retorna el control a la pantalla
anterior

o Si el usuanio presiona <<Enter>>, saldra el siguiente mensaje:

Encienda su impresora...Presione una tecla

Es un mensaje de aviso para que el usuario encienda la impresora.

Si al presionar cualquier tecla sale el mensaje:

Aun no esta lista....Presione una tecla

Quiere decir que la impresora no ha sido encendida o el boton de on line de la impresora esta
apagado, o no se encuentra bien hechas las conecciones de cables de la impresora. Lo que debe
hacer es verificar si las conecciones de cables de la impresora se encuentran bien colocadas, o
presionar el boton de on line de la impresora para que éste se encienda.

Cabe anotar que cuando salga el mensaje antes descrito, el usuario no podra cancelar esta opcion
con la tecla ESC ni con ninguna otra tecla. Solo le permitira salir encendiendo la impresora y
presionando cualquier tecla para que el listado salga impreso.

Una vez finalizado el reporte, saldra el siguiente mensaje:

Listado terminado...Presione una tecla
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Este mensaje confirma que el listado ha sido terminado y presionando cualquier tecla, el programa
devuelve el control a la pantalla anterior.

Los datos que presenta el reporte son:

Numero de recibo: Es el numero del recibo que se entrego al estudiante cuando
cancelo la multa. Si el estudiante aun no ha cancelado la multa se
mostrara en blanco esta informacion.

Nombre del usuario: Nombre del usuario a quién se le asigné la multa.

Unidad Académica: Nombre de la unidad académica a la que pertenece el usuario que
fue multado.

Valor: Es el valor total de la multa cobrado o por cobrarse.
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7.16 REPORTE DE ESTUDIANTES SANCIONADOS

Para ingresar a la opcion de Reporte de Estudiantes Sancionados, se debe presionar la letra S del
MENU DE REPORTE GENERAL DE MULTAS o por medio de las teclas de movimiento del

Cursor.

Permite obtener una lista de los estudiantes a quienes se le ha cancelado realizar préstamos en la
biblioteca

Se presenta la siguiente pantalla:

SISTEMA DE CONTROL DE PRESTANCS BI
BIBLIOTECA DE TECNOLOGIASGIAS
MENU PRINCIPAL

REPORTE ESTUDIANIES SANC

Reporte de Estudiantes Sancionados

En la parte inferior de la pantalla se muestra el mensaje
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Presione <<ESC>> para Salir o <<Enter>> para continuar

permitiendo al usuario presionar cualquiera de estas teclas.

e Si el usuario presiona <<ESC>>, el programa se cancela y retorna el control a la pantalla
anterior

¢ Si el usuario presiona <<Enter>>, saldra el siguiente mensaje:

Encienda su impresora...Presione una tecla

Es un mensaje de aviso para que el usuario encienda la impresora.

Si al presionar cualquier tecla sale el mensaje:

Aun no esta lista....Presione una tecla

Quiere decir que la impresora no ha sido encendida o el boton de on line de la impresora esta
apagado, o no se encuentra bien hechas las conecciones de cables de la impresora. Lo que debe
hacer es verificar si las conecciones de cables de la impresora se encuentran bien colocadas, o
presionar el boton de on line de la impresora para que €ste se encienda.

Cabe anotar que cuando salga el mensaje antes descrito, el usuario no podra cancelar esta opcion
con la tecla ESC ni con ninguna otra tecla. Solo le permitira salir encendiendo la impresora y
presionando cualquier tecla para que el listado salga impreso.

Una vez finalizado el reporte, saldra el siguiente mensaje:

Listado terminado...Presione una tecla
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Este mensaje confirma que el listado ha sido terminado y presionando cualquier tecla, el programa
devuelve el control a la pantalla anterior.

Los datos que presenta el reporte son:
Nombre de usuario: Es el nombre del usuario que ha sido sancionado.

Unidad académica: Es la unidad académica a la que pertenece el usuario.
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7. 17 EMISION DE RECIBO DE MULTAS

Para ingresar a la opcion de emision de recibo de Multas, se debe presionar la letra R del MENU
DE REPORTE DE MULTAS o por medio de las teclas de movimiento del cursor

Permite obtener un recibo por el valor de pago de multas

Se presenta la siguiente pantalla

SISTEMA DE CONTROL DE PRESTAMOS BIBLIOTECARIOS 02 /84,95
BIBLICTECA DE TECNOLOGIASGIAS 11081:ES 2
MENU PRINCIPAL

EMISION DE RECIBO DE MULTAS

NOMBRE : [ ]

Recibo de Multas

En la parte inferior de la pantalla se muestra el mensaje:

<<ESC>> Salir
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que permite al usuario hacer uso de esta tecla en cualquier momento para la salir de la opcion.

El programa solicita que se ingrese el nombre de la persona que realiza el pago del valor de la
multa, esto debe hacerse en la misma forma que el nombre de la persona fue ingresado al
computador, esto es, dos apellidos, coma, y nombre.

Si el usuario no presenta ninguna deuda, o el nombre fue mal ingresado , el programa emitira el
siguiente mensaje:

El usuario no tiene deudas...Presione una tecla

Presione una tecla para que el programa le permita ingresar otro nombre.

Si el nombre ingresado consta como deudor, el programa emitira el siguiente mensaje:

Encienda su impresora...Presione una tecla

Es un mensaje de aviso para que el usuario encienda la impresora.

Si al presionar cualquier tecla sale el mensaje:

Aun no esta lista....Presione una tecla

Quiere decir que la impresora no ha sido encendida o el boton de on line de la impresora esta
apagado, o no se encuentra bien hechas las conecciones de cables de la impresora. Lo que debe
hacer es verificar si las conecciones de cables de la impresora se encuentran bien colocadas, o
presionar el boton de on line de la impresora para que éste se encienda.

Cabe anotar que cuando salga el mensaje antes descrito, el usuario no podra cancelar esta opcion
con la tecla ESC ni con ninguna otra tecla. Solo le permitira salir encendiendo la impresora y
presionando cualquier tecla para que el listado salga impreso.
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Una vez finalizado el reporte, saldra el siguiente mensaje:

Recibo emitido...Presione una tecla

Este mensaje confirma que el listado ha sido terminado y presionando cualquier tecla, el programa
devuelve el control a la pantalla anterior.

Un ejemplo de emision de recibo se encuentra en el anexo B.
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7. 18 EMISION DE CERTIFICADO

Para ingresar a la opcion de emision de recibo de Multas, se debe presionar la letra C del MENU
DE REPORTE DE MULTAS o por medio de las teclas de movimiento del cursor

Permite obtener un certificado especificando que un alumno no adeuda nada a la biblioteca.

Se presenta la siguiente pantalla:

ESPOL SISTEMA DE CONTROL DE PRESTAMOS BIBLIOTECARIOS B2/84/95
CPREA28 BIBLIOTECA DE TECNOLOGIASGIAS £1:84:34 &
MENU PRINCIPAL

EMISION DE CERTIFICADO

NOHBRE i |
UNIDAD ACRDEMICH : [

Emision de certificado

En la parte inferior de la pantalla se muestra el mensaje

<<ESC>> Salir
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que permite al usuario hacer uso de esta tecla en cualquier momento para la salir de la opcion.

El programa solicita que se ingrese el nombre de la persona al cual se le emitira el recibo, y luego
presentara el siguiente mensaje:

Encienda su impresora...Presione una tecla

Es un mensaje de aviso para que el usuario encienda la impresora.

Si al presionar cualquier tecla sale el mensaje:

Aun no esta lista....Presione una tecla

Quiere decir que la impresora no ha sido encendida o el boton de on line de la impresora esta
apagado, o no se encuentra bien hechas las conecciones de cables de la impresora. Lo que debe
hacer es verificar si las conecciones de cables de la impresora se encuentran bien colocadas, o
presionar el boton de on line de la impresora para que éste se encienda.

Cabe anotar que cuando salga el mensaje antes descrito, el usuario no podra cancelar esta opcion
con la tecla ESC ni con ninguna otra tecla. Solo le permitira salir encendiendo la impresora y
presionando cualquier tecla para que el listado salga impreso.

Una vez finalizado el reporte, saldra el siguiente mensaje:

Certificado emitido...Presione una tecla

Este mensaje confirma que el listado ha sido terminado y presionando cualquier tecla, el programa
devuelve el control a la pantalla anterior.

Un ejemplo de emision de certificado se encuentra en el anexo B.
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6. 19 REPORTE MENSUAL DE CATEGORIA DE USUARIOS

Para ingresar a la opcion de Reporte Mensual de Categoria de Usuarios se debe presionar la tecla
de la letra C del menu de REPORTES, 06 seleccionandola por medio de las teclas de movimiento
del cursor.

Permite obtener el total de préstamos internos y a domicilio realizados en un mes determinado por
cada una de las unidades académicas.

Se presenta la siguiente pantalla:

SISTEMA DE CONTROL DE PRESTAMOS BIBLIOTECARIOS 028495
BIBLBIBLIOTECA DE TECNOLOGIAS 11282011 4

REPORTE MENSUAL POR CATEGORIA DE USUARIO

Reporte Mensual de Categoria de Usuarios

En la parte inferior de la pantalla se muestra el mensaje:

<<ESC>> Salir
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que permite al usuario hacer uso de esta tecla en cualquier momento para la salir de la opcion.
El programa le pide que ingrese el nimero del mes del cual desea obtener informacion.
Seguin el mes que ingrese se presenta el caso siguiente:

¢ Si no existe informacion de préstamos internos ni a domicilio correspondiente a ese mes para
ninguna de las unidades académicas, el programa muestra el siguiente mensaje:

No hay estadisticas de ese mes

Presione una tecla para que nuevamente el programa le permita ingresar el mes.

Si existe informacion de dicho mes, se presenta el siguiente mensaje:

Encienda su impresora...Presione una tecla

Es un mensaje de aviso para que el usuario encienda la impresora.

Si al presionar cualquier tecla sale el mensaje:

Aun no esta lista....Presione una tecla

Quiere decir que la impresora no ha sido encendida o el boton de on line de la impresora esta
apagado, o no se encuentra bien hechas las conecciones de cables de la impresora. Lo que debe
hacer es verificar si las conecciones de cables de la impresora se encuentran bien colocadas, o
presionar el boton de on line de la impresora para que éste se encienda.

Cabe anotar que cuando salga el mensaje antes descrito, el usuario no podra cancelar esta opcion
con la tecla ESC ni con ninguna otra tecla. Solo le permitira salir encendiendo la impresora y
presionando cualquier tecla para que el listado salga impreso.
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Una vez finalizado el reporte, saldra el siguiente mensaje:

Listado terminado...Presione una tecla

Este mensaje confirma que el listado ha sido terminado y presionando cualquier tecla, el programa
devuelve el control a la pantalla anterior.

Los datos que presenta el reporte son:

Unidad Académica: Nombre de la unidad acadéemica

Total Préstamos Internos:  Es el total de préstamos internos realizados en el mes por cada
unidad académica.

Total Préstamos a Domicilio:Es el total de préstamos a domicilio realizados en el mes por cada
unidad académica.

Total Préstamos: Indica el total de préstamos realizados en el mes por esa umdad
académica, tanto internos como a domicilio.

TOTAL: indica los totales de préstamos internos, a domicilio y en general
realizados en el mes.
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6. 20 REPORTE DE DEVOLUCIONES PENDIENTES

Para ingresar a la opcion de Reporte de Devoluciones Pendientes se debe presionar la tecla de la
letra D del menu de Reportes, 6 seleccionandola por medio de las teclas de movimiento del cursor

Permite obtener informacion de todos los libros que aun no han sido devueltos.

Se presenta la siguiente pantalla:

SISTEMA DE CONTROL DE PRESTAMOS BIBLIOTECARIOS
BIBLBIBLIOTECA DE TECNOLOGIAS

REPORTE DE DEVOLUC

UNIDAD AC

Reporte de Devoluciones Pendientes

En la parte inferior de la pantalla se muestra el mensaje:

<<ESC>> Salir
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que permite al usuario hacer uso de esta tecla en cualquier momento para la salir de la opcion.

El programa le pide que ingrese el nombre de la unidad académica de la cual desea conocer las
devoluciones pendientes que existen.

Si desea conocer de manera general, todas las devoluciones que se encuentran pendientes, debera
ingresar la palabra GENE donde solicita la unidad académica.
Ingrese la abreviatura que se haya establecido para la unidad academica que desea el reporte.

Segun la unidad académica que se ingrese se presenta el siguiente caso:

e Sila unidad académica fue incorrectamente ingresada, aparecera el mensaje:

Unidad Académica Incorrecta

Presione una tecla para que el programa le permita ingresar nuevamente la unidad.

¢ Sino existen devoluciones pendientes por parte de esa unidad, el programa mostrara el siguiente
mensaje:

No hay devoluciones pendientes de esa unidad

Si existe informacion, se mostrara el siguiente mensaje:

Encienda su impresora...Presione una tecla

Es un mensaje de aviso para que el usuario encienda la impresora.

St al presionar cualquier tecla sale el mensaje:
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Aun no esta lista....Presione una tecla

Quiere decir que la impresora no ha sido encendida o el boton de on line de la impresora esta
apagado, 0 no se encuentra bien hechas las conecciones de cables de la impresora. Lo que debe
hacer es verificar si las conecciones de cables de la impresora se encuentran bien colocadas, o
presionar el boton de on line de la impresora para que éste se encienda.

Cabe anotar que cuando salga el mensaje antes descrito, el usuario no podra cancelar esta opcion
con la tecla ESC ni con ninguna otra tecla. Solo le permitira salir encendiendo la impresora y
presionando cualquier tecla para que el listado salga impreso.

Una vez finalizado el reporte, saldra el siguiente mensaje:

Listado terminado...Presione una tecla

Este mensaje confirma que el listado ha sido terminado y presionando cualquier tecla, el programa
devuelve el control a la pantalla anterior.

Los datos que presenta el reporte son:

Signatura topografica: Es la signatura topografica de libro pendiente por devolver.

Inventario: Numero de inventario que posee el libro.

Usuario: Nombre del usuario que presto el libro

Unidad Académica: Nombre de la unidad académica a la que pertenece el usuario que
presto el libro.

Fecha de préstamo: Fecha en que el usuario realizo el préstamo del libro.

Fecha de Devolucion: Fecha en que el usuario debio devolver el libro.
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Si desea realizar otra Reporte, ingrese la unidad académica, sino presione ESC lo cual permitira
retornar al MENU de REPORTES.
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8. OBJETIVO

El Modulo de Cierres permite llevar un control de las bases de datos en forma diana v anual

El modulo de Cierres se presenta de la siguiente mancra

ESPOL SISTEMA DE CONTROL DE PRESTAMOS BIBLIOTECARIOS 0284
CPMEB21 BIBLIOTECA DE TECNOLOGIAS 11283
MENU PRINCIPAL

{{Esc?>) Salir

Menu de Cierres

Usted puede scleccionar la opcion de su eleccion por medio de

e Posicionar ¢l cursor en el Modulo de Movimientos con las Teclas de Direccionamiento v

presionar la tecla Enter., o
e Digitar la letra que antecede a la opcion que necesita ejecutar

e Sino desea ejecutar nada v salir de esta pantalla presione la tecla ESC o digite la letra S.
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8. 1 CIERRE DIARIO

Para ingresar a la opcion de Cierre Diano se debe presionar la tecla de la letra D del menu de

CIERRES 06 seleccionandola por medio de las teclas de movimiento del cursor

Permite realizar automaticamente procesos de mantenimiento diano del sistema como son

e (alculo de estadisticas de solicitud de libros
e Registro de devoluciones pendientes
o Eliminacion de los préstamos realizados en el dia

Se presenta la siguiente pantalla:

ESPOL SISTEMA DE CONTROL DE PRESTAMOS BIBLIOTECARIOS
CPCRaa1 BIBLIOTECA DE TECNOLOGIAS
MENU PRINCIPAL

CIERRE DIARIO

PARA REALIZAR ESTE PROCESO ES ARIO QUE SE
HAYA EMITIDO ANTERIORMENTE LAS DE PRESTAMOS

DESER REALIZAR EL PROCESO SN [']

{{Esc>) Salir

Cierre Diario

En la parte inferior de la pantalla se muestra ¢l mensaje:

<<ESC>> Salir

028495
11:83:54 a

que permite al usuano hacer uso de esta tecla en cualquier momento para salir de la opcion

El mensaje que aparece en la pantalla adwvierte al usuarno que para realizar este proceso ¢s necesario
que anteriormente s¢ havan emitido las hojas de préstamos intermo v a domucilio. va que una vez
realizado este proceso no podran emitirse luego las hojas de préstamos debido a que ¢l cierre diano

climina del archivo los préstamos realizados en ¢l dia.
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Al mensaje

DESEA REALIZAR EL PROCESO S/N | |

Si digita la letra S el programa automaticamente realiza ¢l proceso de cierre dianio. Al termunar esta
operacion ¢l sistema mostrara el mensaje:

PROCESO TERMINADO

Indicando que concluvo con el proceso. Al presionar una tecla ¢l programa retornara al menu de
CIERRES.

Si digita la letra N el programa saldra de la opcion sin realizar el proceso v retomara al menu de
CIERRES.
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8. 2 CIERRE ANUAL

Para ingresar a la opcion de Cierre Anual se debe presionar la tecla de la letra A ¢ scleccionandola por
medio de las teclas de movimiento del cursor

Permute realizar un proceso de mantenimiento del sistema que debe hacerse anualmente.  Este proceso
comprende

e Eliminacion de las estadisticas de libros en el afo

¢ Eliminacion de las estadisticas de umidades académicas en el ano

Se presenta la siguiente pantalla

ESPOL SISTEMA DE CONTROL DE PRESTAMOS BIBLIOTECARIOS 82/84/95
CPCRBB2 BIBLIOTECA DE TECNOLOGIAS 11:84:24 a
MENU PRINCIPAL

CIERRE ANUAL

ESTE PROCESO ELIMINA TODA LA INFORMACION REFERENTE
A LAS ESTADISTICAS DE LIBROS Y UNIDADES ACADEMICAS

{{Esc)) Salir

Cierre Anual

En la parte inferior de la pantalla se muestra ¢l mensaje

<<ESC>> Salir

que permite al usuario hacer uso de esta tecla en cualquier momento para salir de la opcion
El mensaje que muestra la pantalla indica la funcion del proceso anual

A la solicritud que la pantalla presenta:
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DESEA REALIZAR EL PROCESO S/N [ |

Si digita la letra S el programa llevara a cabo automaticamente ¢l cierre anual. Al termimo del proceso
aparecera ¢l siguiente mensaje

PROCESO TERMINADO

Para indicar la conclusion del proceso. Lucgo al presionar una tecla ¢l programa retornara al menu de
cierres

Si digita la letra N el proceso no se lleva a cabo v el programa retorna al meni de CIERRES
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9. OBJETIVO

El Modulo de Procesos Especiales. avuda al usuario a dar mantenimiento de ciertos archivos. asi como

la manera de sacar respaldos. recuperacion de archivos v reindexacion

El modulo de Procesos Especiales se presenta de la siguiente manera

ESPOL SISTEMA DE CONTROL DE PRESTAMOS BIBLIOTECARIOS 82-84/95
CPHER22 BIBLIOTECA DE TECNOLOGIAS 11285:11 a
MENU PRINCIPAL

{CEsc)?

Menu de Procesos Especiales

Usted puede seleccionar la opcion de su eleccion por medio de

e Posicionar ¢l cursor en ¢l Modulo de Movimientos con las Teclas de Direccionamiento v presionar

la tecla Enter., o

e Digitar la letra que antecede a la opcion que necesita ejecutar

e Sino desea ejecutar nada v salir de esta pantalla presione la tecla ESC o digite la letra S.
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9.1 MENU DE MANTENIMIENTO DE ARCHIVOS

Se presenta la siguiente pantalla:

ESPOL SISTEMA DE CONTROL DE PRESTAMOS BIBLIOTECARIOS 82,84/95
CPMEB23 BIBLIOTECA DE TECNOLOGIAS 11:85:35 o
MENU PRINCIPAL

Menu Mantenimiento de Archivos

Usted puede seleccionar la opcion de su eleccion por medio de

e Posicionar ¢l cursor en ¢l Modulo de Movimientos con las Teclas de Direccionamiento v presionar

la tecla Enter., o

e Dagitar la letra que antecede a la opcion que necesita ejecutar.

¢ Sino desca cjecutar nada v salir de esta pantalla presione la tecla ESC o digite la letra S.
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9. 2 MANTENIMIENTO DEL ARCHIVO DE LIBROS
SOLICITADOS

Para ingresar a la opcion de Archivo de Libros Solicitados se debe presionar la tecla de la letra L del menu de
MANTENIMIENTO DE ARCHIVOS 0 scleccionandola por medio de las teclas de movimiento del

cursor

Permite modificar el numero de veces que ha sido solicitado alguno de los hibros que se ingresaron
previamente en la opcion de Ingreso de Libros solicitados. Ademas permute ehminar del archivo toda la
informacion relacionada con alguno de ellos

Se presenta la siguiente pantalla

ESPOL SISTEMA DE CONTROL DE PRESTAMOS BIBLIOTECARIOS 82/84/95
CPPEBB1 BIBLIOTECA DE TECNOLOGIAS 11:86:33
MENU PRINCIPAL

MANTENINIENTO DEL ARCHIVO DE LIBROS

TITULO DE LIBRO
UNIDAD ACADEMICA
AUTOR

EDITOR

AND

EDICION

MES DE SOLICITUD :
NUM. UECES SOLIC. :

Mantenimeinto de archivos de Libros Solicitados

En la parte inferior de la pantalla se muestra ¢l mensaje

<<ESC>> Salir

que permite al usuario hacer uso de esta tecla en cualquier momento para salir de la opcion
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El programa lc pide que ingrese los siguientes datos en ¢l siguiente orden:

Titulo de Libro: Es ¢l nombre o titulo del hbro al cual desca hacer el manteimiento
Debera ingresarse de la misma forma como se hizo la pnmera vez en la
opcion de ingreso de libros solicitados.  Si no recuerda el formato puede
salir de la opcion v hacer una consulta en cstadisticas de libros solicitados
para venficar ¢l nombre.

Segun el nombre que ingrese se presenta el siguiente caso:

1.- St ¢l titulo no consta en ¢l archivo. el programa mostrara el siguiente mensaje:

Ese nombre no consta en el archivo

Luego de presionar una tecla ¢l programa le pedira nuevamente el ingreso del nombre del libro.

Unidad Académica: Es la umdad académica a la que pertenece el estudiante que esta
solicitando el libro.

Segun la umdad que ingrese se presenta el siguiente caso:

1.- Si la umdad académica no consta en el archivo de unidades académicas. o s1 no se realizo el
ingreso de dicho libro con esa umidad academica. ¢l programa mostrara el siguiente mensaje:

La Unidad Académica no existe

Luego de presionar una tecla el programa solicitara nuevamente ¢l ingreso de la umdad.

Si los datos ingresados constan en el archivo. de manera automatica apareceran los siguientes datos

Autor: Es el nombre del autor del libro ingresado

Editor: Es ¢l nombre de la editorial correspondiente.

Aio: Es el afio al que pertenece el libro.

Edicién: Numero de la edicion del libro ingresado.

Mes de solicitud: Es el numero del mes actual en que se esta haciendo ¢l mantenimiento del
libro.
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Luego el programa solicita:

Num. Veces Solic.: Aqui ¢l programa pide que le ingrese el numero de personas que en ese
momento o en ¢l dia han vemdo ha solicitar dicho libro. El programa
internamente ira acumulando el numero de veces que hava colocado en
dicho campo luego de grabar para asi calcular ¢l total de veces que ha sido
solicitado cada dia.

Al llegar a este punto, ¢l programa presenta en la parte inferior las siguientes opciones:

<<F1>> Grabar <<F2>>Modificar <<F3>> Eliminar <<Esc¢>> Salir

Si presiona <<F1>> ¢l programa graba la informacion referente al numero de veces solicitado v retorna al
meniu de MANTENIMIENTO DE ARCHIVOS.

Si presiona <<F2>> ¢l programa permite modificar los datos de tiutlo del libro. unidad académica y numero
de veces.

Si presiona <<F3>> ¢l programa le mostrara ¢l siguiente mensaje:

** Eliminar libro del archivo S/N [ | **

Si digita la letra S todos los datos referentes al libro que actualmente es mostrado en pantalla s¢ borraran del
archivo.

Si digita la letra N el programa no borrara informacion alguna del libro actualmente mostrado en pantalla.

Si presiona <<Esc>> ¢l programa retomara sin grabar al menu de MANTENIMIENTO DE
ARCHIVOS.
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9.3 MANTENIMIENTO DEL ARCHIVO DE CONTROL

Para ingresar a la opcion de Archivo de Control se debe presionar la tecla de la letra C del menu de
MANTENIMIENTO DE ARCHIVOS ¢ scleccionandola por medio de las teclas de movimiento del
cursor

Permute realizar modificaciones a ciertos datos que utiliza ¢l sistema para realizar ciertos procesos.

Se presenta la siguiente pantalla

ESPOL
CPPEBBZ

HﬂNI}'NIH[EHIU [ri IUNIROL

NOMBRE DE LA INSTITUCION: [BIBLIOTECA DE TECNOLOGIAS
UALOR DE MULTAS : [ 264]
NUMERO SEC. DE RECIBO : [ 3]

\Fln l,:ahal (F2)) Wodif icar

Mantenimiento del Archivo de Control

En la parte infenor de la pantalla se muestra el mensaje:

<<ESC>> Salir

que permite al usuanio hacer uso de esta tecla en cualquier momento para la salir de la opcion

El programa le permiute modificar los siguientes datos en el siguiente orden
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Nombre de la Institucion: Es ¢l nombre que actualmente posce ¢l arca de la Biblioteca de
Tecnologias. si en algan momento por disposiciones de la ESPOL dicho
nombre llegaria a cambiar. ¢l nuevo nombre debera ser ingresado en este
campo para actualizar el nombre de la biblioteca que s¢ muestra cn la parte
superior en cada una de las pantallas del sistema

Se puede ingresar hasta 45 caracteres entre letras, numeros o caracteres especiales.
Valor de multas: Es ¢l valor actual dianio que se esta cobrando por concepto de multas. el

cual puede ser cambiado segun lo establezca las nuevas disposiciones por
concepto de multas.

Se puede ingresar un valor numérico de hasta 5 digitos. No debera incluir puntos ni comas en este valor.

Numero sec. de recibo: Es un numero secuencial que corresponde al ultimo numero de recibo
emitido po el sistema por concepto de cobro de multas.

Antes de que se emuta el pnimer recibo de multas una vez que se ponga en practica el sistema de cobro de
multas. s¢ debera colocar en este espacio. el numero micial de la secuencia de los numeros de recibos a
emitirse. Luego el sistema automaticamente después de haber emutido ¢l pnmer recibo calculara ¢l siguiente
namero secuencial para los postenores recibos.

Al llegar a este punto el sistema muestra en la parte infenor las siguientes opciones:

<<F1>> Grabar <<F2>> Modificar <<Esc>> Salir

Si presiona <<F1>> ¢l programa grabara la informacion que actualmente se muestra en pantalla v retorara
al menu de MANTENIMIENTO DE ARCHIVOS.

Si presiona <<F2>> ¢l programa permitira modificar nuvamente la informacion de cada uno de los campos.

Si presiona <<Esc>> ¢l programa retornara sin grabar al menu de MANTENIMIENTO DE
ARCHIVOS.
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9.4 MANTENIMIENTO DEL ARCHIVO DE MULTAS

Para ingresar a la opcion de Archivo de Multas se debe presionar la tecla de la letra M del menu de
MANTENIMIENTO DE ARCHIVOS o seleccionandola por medio de las teclas de movimiento del
cursor

Permiute eliminar del archivo de multas a aquellos estudiantes que va cancelaron sus multas. es decir cuyos
recibos por concepto de multas ya fueron emitidos

Se presenta la siguiente pantalla

ESPOL SISTEMR DE CONTROL DE PRESTAMOS BIBLIOTECARIOS
CPPEGA3 BIBLIOTECA DE TECNOLOGIAS
MENU PRINCIPAL

MANTENIMIENTO DEL ARCHIVO DE MULTAS

ESTE PROCESO ELIMINA DEL ARCHIVO A AQUELLOS
USUARIOS QUE YA CANCELARON SUS MULTAS

{{Esc)» Salir

Mantenimiento del Archivo de Multas

Si presiona la letra S el programa eliminara del archivo solamente a los estudiantes cuvos recibos de multas
va han sido emitidos. Luego de esperar un momento muentras el sistema realiza el proceso. aparecera el
siguiente mensaje
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Proceso Terminado

Para indicar que concluyo con ¢l proceso. Luego al presionar una tecla el programa retornara al menu de
MANTENIMIENTO DE ARCHIVOS.

Si presiona la letra N ¢l sistema no realizara proceso alguno y retormara al menu de MANTENIMIENTO
DE ARCHIVOS.
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9.5 RESPALDOS

Para ingresar a la opcion de Respaldos se debe presionar la tecla de la letra R del menu de PROCESOS
ESPECIALES, 0 scleccionandola po medio de las teclas de movimiento del cursor

Permite obtener respaldo en diskette de los archivos que maneja ¢l sistema. éste proceso deberia ralizarse
mensualmente por motivos de seguridad

Antes de realizar este proceso. se debera tener en cuenta lo siguiente

» Venfique que el diskette que va a utilizar se encuentre previamente formateado

¢ Venfique el contenido del diskette. debe haber espacio libre suficiente

* Antes de ¢jecutar csta opeion. el diskette debera estar introducido en la diskettera correspondiente

Se presenta la siguiente pantalla

ESPOL SISTEMA DE CONTROL DE PRESTAMOS BIBLIOTECARIOS 82/84/95
CPEPBB4 BIBLIOTECA DE TECNOLOGIAS 11:18:21 a
MENU PRINCIPAL

-SPALDOS

Respaldo de Archivos

Si presiona la letra S el programa comenzara a realizar el proceso. para lo cual le presentara cl siguient
mensaje:
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Ingrese el drive de los respaldos:

A lo que debe responder con la letra (A,B,C o D) que corresponda al dnve donde se van a guardar los
archivos

Si el dnive especificado esta incorrecto, el progrma mostrara ¢l siguiente mensaje:

Opcién mal ingresada

Luego de presionar una tecla el programa le permitira nuevamente ingresar ¢l drive

Si se especifico de manera correcta la letra del drnive. aparecera el siguiente mensaje:

<<... Respaldando archivos ...>>

Luego de esperar unos minutos mientras realiza el respaldo el programa automaticamente regresara al mena
de PROCESOS ESPECIALES.

Cabe anotar que el programa para realizar este proceso

e Determuna la fecha actual

¢ (Crea un directornio cuvo nombre esta formado por 7 letras las cuales tienen el siguiente significado:

MMM: Las tres primeras letras corresponden al mes coriente
DD:  Los dos numeros siguientes corresponden al dia actual
AA:  Los dos ultimos numeros corresponden al afo en curso

vy dentro de este directono guardara todos los archivos del sistema.

De esta manera ¢l nombre del directorio imidcara la fecha en que saco los respaldos.

Si presiono la letra N el sistema no realizara proceso alguno y retornara al menu de PROCESOS
ESPECIALES.
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9.6 RESTAURACION

Para ingresar a la opcion de Restauracion se debe presionar la tecla de la letra T del menu principal,
0 seleccionandola por medio de las teclas de movimiento del cursor

Permite trasladar los archivos de respaldo desde el diskette o drive donde se saco el respaldo al
disco duro donde se encuentra los programas del sistema

Se presenta la siguiente pantalla:

ESPOL SISTEMA DE CONTROL DE PRESTAMOS BIBLIOTECARIOS 2/84/95
CPPEBAS BIBLIOTECA DE TECNOLOGIAS i
MENU PRINCIPAL

Restauracion de Archivos

Si presiona N, el programa no realizara este proceso y retornara automaticamente al menu de
PROCESOS ESPECIALES.

Si presiona S el programa iniciara el proceso de recuperacion de los archivos para lo cual debe
tomar ciertas medidas

1.- Asegurese de verificar en el diskette donde se van a obtener los respaldos, el nombre del
directorio que desea recuperar
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2.- Venfique que el diskette de donde se copiairan los archivos no se encuentra protegido
3.- Coloque correctamente el diskette en el drive

Una vez que haya revisado estos puntos puede proceder a responder la siguiente informacion que le
pedira el programa.

El primer mensaje es:

Ingrese el drive donde estin los respaldos:

Aqui el programa solicita que se ingrese la letra del drive de donde se van a recuperar los respaldos
el cual puede ser (A.B,C, 0 D).

¢ Si el drive fue ingresado incorrectamente, el programa mostrara el siguiente mensaje

Opcion mal ingresada

Luego de presionar una tecla, tendra la oportunidad de ingresar nuevamente la letra del drive.

Si el drive fue ingresado correctamente el programa pedira ahora el nombre del directorio que se
encuentra en el disco donde estan los archivos de respaldo.

Ingrese el nombre del directorio (MMMDDAA)

Segun el nombre que ingrese se presentan los siguientes casos

1.- Si el mes fue mal ingresado, el programa mostrara el mensaje

Mes mal ingresado
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Recuerde que debe ingresar tres letras correspondientes al mes (MMM) que esta indicado en el
mismo nombre del directorio

Presione una tecla para que el sistema vuelva a solicitarle el mes.

2.- Si el dia fue mal ingresado, el programa mostrara el mensaje:

Dia mal ingresado

Recuerde que debe ingresar dos numeros correspondientes al dia (DD) que esta indicado en el
mismo nombre del directorio.

Presione una tecla para que el sistema vuelva a solicitarle el dia

3.- Si el afo fue mal ingresado, el programa mostrara el mensaje:

Ano mal ingresado

Recuerde que debe ingresar dos numeros correspondientes al afo (AA) que esta indicado en el
mismo nombre del directorio.

Presione una tecla para que el sistema vuelva a solicitarle el afio.

4.- Si el nombre del directorio no se encuentra en el disco especificado, el programa mostrara el
mensaje:

No existen los respaldos que usted busca en el disco!

Lo que significa que el nombre no fue ingresado correctamente o ese nombre de directorio no se
encuentra en el disco.

5.- Si el nombre del directorio fue encontrado en el disco, el programa emitira el siguiente mensaje:
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<< Recuperando archivos ..>>

Espere un momento mientras el sistema realiza la recuperacion de los archivos. Cuando el sistema
concluya automaticamente retornara al menu de PROCESOS ESPECIALES.
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9. 7 REINDEXACION

Para ingresar a la opcion de Reindexacion se debe presionar la letra I del meni de PROCESOS
ESPECIALES, 0 seleccionandola por medio de las teclas de movimiento del cursor

Permite actualizar los archivos indices del sistema, éste proceso debera realizarse en casos de falla
de energia eléctrica para asegurar que los datos no se hayan alterado dentro de los archivos

Se presenta la siguiente pantalla

ESPOL SISTEMA DE CONTROL DE PRESTAMOS BIBLIOTECARIOS 028495
CPPEBB6 BIBLIOTECA DE TECNOLOGIAS 1131148 &
MENU PRINCIPAL

REIND ON DE ARCHIVOS

{{Esc))
b Desea pealisar sl procese de eedndexacion? SA |

Reindexacion de Archivos

Si presiona la letra N el programa no realizara proceso alguno y retornara automaticamente al menu
de PROCESOS ESPECIALES

Si presiona la letra S el programa comenzara el proceso de reindexacion y mostrara el siguiente
mensaje
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<< Reindexando archivos >>

Cuando el sistema haya terminado automaticamente retornara al menu de PROCESOS
ESPECIALES.
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10. OBJETIVO

El Modulo de Seguridades, sirve para controlar los usuarios que manejen el sistema y

asignarles niveles de acceso a cada uno de ellos.

El modulo de Seguridades se presenta de la siguiente manera:

ESPOL SISTEMA DE CONTROL DE PRESTAMOS BIBLIOTECARIOS 02/84/95
CPHEG24 BIBLIOTECA DE TECNOLOGIAS 11:12:48 &
MENU PRINCIPAL

{{Esc>> Salir

Ingrese de Hsuarios del Sistena

Menu de Seguridades

Usted puede seleccionar la opcion de su eleccion por medio de

e Posicionar el cursor en el Modulo de Movimientos con las Teclas de Direccionamiento y

presionar la tecla Enter., o
e Digitar la letra que antecede a la opcion que necesita ejecutar.

¢ Sino desea ejecutar nada y salir de esta pantalla presione la tecla ESC .

—
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10.1 INGRESO DE USUARIOS

Para ingresar a la opcion de Ingreso de Usuarios se debe presionar la tecla de la letra I del menu
de SEGURIDADES, ¢ seleccionandola por medio de las teclas de movimiento del cursor

Permite ingresar el nombre, password y nivel de nuevos usuarios que utilizaran el sistema.

Se presenta la siguiente pantalla:

ESPOL SISTEMA DE CONTROL DE PRESTAMOS BIBLIOTECARIOS
CPSE8B1 BIBLIOTECA DE TECNOLOGIAS
MENU PRINCIPAL

INGRESO DE USUARIOS

NOMBRE DE USUARIO : [
PASSHORD . %

NIVEL : [

{{Esc)) Salir

Ingreso de Usuarios

En la parte inferior de la pantalla se muestra el mensaje:

<<ESC>> Salir

que permite al usuario hacer uso de esta tecla en cualquier momento para la salir de la opcion
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El programa le pide que ingrese los siguientes datos y en el siguiente orden:

Nombre de Usuario: Es el nombre del usuario, para lo cual debera ingresar sus dos
apellidos y luego su nombre. Se puede ingresar hasta un total de 30
caracteres.

Segun el nombre que ingrese se presenta el caso siguiente:

¢ Si el nombre del usuario ya se encuentra en el archivo, el programa mostrara el mensaje:

ERROR.. Ese nombre ya existe en el archivo

Luego de presionar una tecla el usuario podra ingresar nuevamente el nombre.

Password: Es la clave con que el usuario podra ingresar al sistema. Se puede
ingresar hasta 5 caracteres entre letras, numeros y caracteres
especiales.

Segun el password que ingrese se presenta el siguiente caso:

o Siel password o clave ya existe en el archivo, aparecera el siguiente mensaje:

ERROR.. Ingrese otro password

Luego debera presionar una tecla para que el sistema le permita ingresar nuevamente la clave.

Nivel: Es el nivel del usuario que indica si éste podra tener acceso a todas
o algunas de las opciones del sistema.

El nivel puede ser 1 o 2

1: Significa que el usuario podra tener acceso a todas las opciones del sistema.

2: Significa que el usuario solo podra tener acceso a ciertas funciones del sistema.

En este momento el programa mostrara las siguientes opciones en la parte inferior:
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<<F1>> Grabar <<F2>> Modificar <<Esc>> Salir

Si presiona <<F1>> El sistema grabara en el archivo de usuanios la informacion que actualmente se
encuentra en pantalla.

Si presiona <<F2>> El sistema permitira modificar la informacion ingresada.

Si presiona <<Esc>> El sistema retornara sin grabar al meni de SEGURIDADES.
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10.2 MODIFICACION DE USUARIOS

Para ingresar a la opcion de Modificacion de Usuarios se debe presionar la tecla de la letra M del
menu de SEGURIDADES, 6 seleccionandola por medio de las teclas de movimiento del cursor

Permite modificar el nombre, password o nivel de alguno de los usuarios que utilizan el sistema.

Se presenta la siguiente pantalla:

ESPOL SISTEMA DE CONTROL DE PRESTAMOS BIBLIOTECARIOS 02/84/95
CPSE@@2 BIBLIOTECA DE TECNOLOGIAS 11:43:57 a
MENU PRINCIPAL

MODIFICACION DE USUARIOS

NOMBRE DE USUARIO : [
PASSHORD E i ]

NIVEL :

{{Esc)> Salir

Modificacion de usuarios

En la parte inferior de la pantalla se muestra el mensaje:

<<ESC>> Salir

que permite al usuario hacer uso de esta tecla en cualquier momento para la salir de la opcion.

El programa le pide que ingrese los siguientes datos y en el siguiente orden:
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Nombre del usuario: Es el nombre del usuario que utiliza el sistema al cual se le desea
modificar alguno de sus datos. Se debera ingresar primero sus dos
apellidos seguido de su nombre.

Segun el nombre que se ingrese se presentan los siguientes casos:

¢ Si el nombre no consta en el archivo, el programa emitira el mensaje:

Ese nombre de usuario no consta en el archivo

Esto puede darse ya sea porque el nombre se ingreso incorrectamente o porque dicho usuario no
existe.

Luego de presionar una tecla el programa dara la oportunidad de ingresar nuevamente el nombre.

¢ Si el nombre se encuentra en el archivo, el programa automaticamente mostrara los siguientes
datos:

Password: Es la clave de dicho usuano.

Nivel: Es el nivel que tiene asignado dicho usuario

En este momento el programa mostrara en la parte inferior las siguiente opciones:

<<F1>> Grabar <<F2>> Modificar <<Esc>> Salir

Si presiona <<F1>> el programa grabara lo que actualmente se encuentra en pantalla.
Si presiona <<Esc>> el programa retornara al menu de SEGURIDADES

Si presione <<F2>> el programa permitira la modificacion de cualquiera de los datos presentados
en pantalla.

Segun la modificacion que se haga en el nombre del usuario se presentan los siguientes casos
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e Si el nuevo nombre que se ingreso esta asignado a otro usuario, el programa mostrara el
mensaje:

ERROR.. Debe ingresar otro nombre

Luego de presionar una tecla tendra la oportunidad de modificar el nombre.

e Si la nueva clave que se ingreso o modifico ya esta asignada a otro usuario, el programa
mostrara el mensaje:

ERROR.. Ingrese otra clave

Debera presionar una tecla para que el programa le permita cambiar la clave nuevamente.
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10.3 ELIMINACION DE USUARIOS

Para ingresar a la opcion de Eliminacion de Usuarios se debe presionar la tecla de la letra E del
menu de SEGURIDADES, 06 seleccionandola por medio de las teclas de movimiento del cursor

Permite borrar toda la informacion referente de alguno de los usuarios que utilizan el sistema.

Se presenta la siguiente pantalla;

ESPOL SISTEMA DE CONTROL DE PRESTAMOS BIBLIOTECARIOS 02/84/95
CPSEBB2 BIBLIOTECA DE TECNOLOGIAS 11:13:57 a
MENU PRINCIPAL

MODIFICACION DE USUARIOS

NOMBRE DE USUARIO : [Z7:
PASSUORD i § 1
NIVEL : ()

{{Esc)) Salir

Eliminacion de Usuarios

En la parte inferior de la pantalla se muestra el mensaje:

<<ESC>> Salir

que permite al usuario hacer uso de esta tecla en cualquier momento para la salir de la opcion

Para realizar la eliminacion el programa le solicita que ingrese el nombre del usuario. Para lo cual
debera especificar sus dos apellidos seguido del nombre.
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Segun el nombre que ingrese se ocurre que:

¢ Si el nombre del usuario no se encuentra en el archivo, el programa mostrara el mensaje:

Ese nombre no existe en el archivo

Esto puede darse ya sea porque se ingreso de manera incorrecta el nombre o dicho usuario no
consta en el archivo.

Presione una tecla para que el programa vuelva a solicitarle el nombre del usuario.
e Siel programa encuentra el nombre del usuario automaticamente mostrara los datos de
Password: Clave del usuario

Nivel: nivel asignado al usuario.

Inmediatamente el sistema le enviara el mensaje:

Desea eliminar esta informacion S/N | |

Si presiona la letra N el programa no borrara informacion alguna.

Si presiona la letra S el programa procedera a eliminar del archivo la informacion del usuario
mostrada en pantalla, al finalizar avisara con el mensaje:

Informacion eliminada

Para indicar que ha terminado con la eliminacion.
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MANEJO DE GRAFICOS DEL SISTEMA

Cuando el sistema genera alguno de los graficos, el sistema hace uso de un programa llamado
FOXPGRAPH, el cual genera el grafico.

Una vez que usted selecciona alguna de las opciones de graficos y el programa le muestra mas
tarde la forma del mismo, el programa le muestra en la parte inferior del grafico una serie de
opciones las cuales le permite manipular el grafico para cambiar su presentacion en la pantalla o
para el reporte.

Presionando la BARRA ESPACIADORA, usted puede aparecer o desaparecer el conjunto de
opciones que aparecen ahi.

Las opciones que usted necesita utilizar son:

F1 GRAPH TYPES ( tipos de graficos)
F2 VIEWING ANGLES ( ver angulos)
F3 FILES & OUTPUT ( manejo de archivos e impresion)
F5 QUIT (salir del grafico)
F1 GRAPH TYPES: Le permite cambiar la forma del grafico. Si usted presiona F1, apareceran

en pantalla una serie de formas de la que usted dispone para presentar el grafico. Haciendo uso de

las teclas de movimiento del cursor (flechas), posicionese en la forma que desea y luego presione
ENTER.

En este momento la grafica se ajustara a la forma que usted selecciono. Si desea cambiar a otro
tipo de grafico vuelva a presionar F1 y seleccione nuevamente otro tipo de grafico.

F2 VIEWING ANGLES: Le permite ver el grafico desde varios angulos. Si presiona F2
apareceran los diferentes tipos de angulos bajo los cuales se puede mostrar el grafico. Haciendo
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uso de las teclas de movimiento del cursor (flechas), posicionese en la forma que desea y luego
presione ENTER.

El programa automaticamente le mostrara la nueva forma del grafico. Si desea volverlo a modificar
repita el proceso presionando nuevamente F2.

PASOS PARA IMPRIMIR ELL GRAFICO

Si usted desea imprimir el grafico que se muestra actualmente en pantalla, presione la tecla F4
(FILES & OUTPUT). Inmediatamente apareceran otras opciones de las cuales debera seleccionar
F3 (PRINT MANAGER) el cual le conducira a las opciones para ajuste de graficos antes de su
impresion.

Entre estas opciones usted necesitara las siguientes:

F1 PRINT (Imprimir)

F2 PREVIEW (Forma del grafico a imprimirse)

F4 PRINTER OPTIONS (Definicion de la impresora a usar)

F3 PAGE SETUP (Definicion de la forma del grafico en la

hoja)

Primero debera presionar la tecla F3 para indicar la forma como se quiere que aparezca el grafico
en la hoja. Si presiona F3 apareceran en la parte inferior las siguientes opciones:

Fl1 SIZE (tamaiio del grafico)

F2 POSITION (posicion del grafico)
F3 BORDER ON / OFF (eliminar o poner borde)
F4 PORTRAIT OR LANDSCAPE (forma de impresion)
F5 PAPER SIZE (tamano del papel)
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Ademas en la parte derecha de la pantalla hay una pequena pantalla que le va indicando los cambios
o caracteristicas que usted esta definiendo para el grafico. Conforme usted hace los ajustes, ésta
pantalla le ira indicando dichos cambios.

En el centro de la pantalla aparecera el tamafio de la hoja y del grafico que generalmente usa el

programa y que usted puede cambiar con las opciones siguientes:

F1 SIZE: Con esta opcion usted puede indicar el tamafio del grafico. Utilice las teclas de
movimiento del cursor para ensanchar o reducir el grafico hasta darle la forma deseada.

Una vez terminado esto presione ENTER.

F2 POSITION : Esta opcion le permite mover todo el grafico por toda la hoja para que usted
pueda centrarlo o colocarlo o en cualquier posicion. Ultilice las teclas de movimiento del cursor
para mover el grafico.

Presione ENTER una vez que ha ubicado el grafico en la parte deseada.

F3 BORDER ON / OFF: Con esta opcion usted puede ponerle o no un borde o marco alrededor
del grafico. Puede presionar F3 vanias veces para que pueda observar como quedara el grafico.

F4 PORTRAIT OR LANDSCAPE : Esta opcion le permitira indicar la forma como se quiere
imprimir el grafico, es decir a lo ancho o largo de la pagina.

El programa le mostrara en pantalla la posicion que tendria el grafico si cambiara la forma de
impresion. Usted puede presionar F4 varias veces hasta decidir como desea imprimirlo.

FS PAPER SIZE : Con esta opcion usted puede indicar el tamano de la pagina que va a utilizar
para imprimir el grafico.

Hay varias opciones, conforme usted presione FS varias veces el programa le ira mostrando los
diferentes tamaiios que usted puede elegir. Observe el cuadro ubicado a la derecha de la pantalla
para ver los tamanos.
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Los tamarios de hoja que usted dispone son:

STANDARD: Para hojas tamaio estandar

LEGAL: Para hojas tamano oficio

WIDE: Para hojas (mas anchas)??777?

Ad: Para hojas tamano Inen (mas pequenas que el tamario estandar)

Una vez que se ha definido las caracteristicas del grafico, presione ESC para retornar a las
funciones de impresion.

Una vez aqui usted puede presionar F2 para tener una vision previa del grafico antes de imprimirse,
esta opcion muestra simplemente le indica las caracteristicas que tendra el grafico una vez impreso.
Si presiono F2 utilice la tecla ESC para retornar nuevamente a las opciones de impresion.

Una vez aqui, si usted ya indico todas las caracteristicas del grafico anteriormente mencionadas,
entonces puede proceder a la impresion. Para esto presione F1 (PRINT) y el programa
automaticamente imprimira el grafico.

Cuando el programa haya impreso el grafico usted ya puede retornar al menu principal del sistema.
Para esto presione ESC varias veces hasta que aparezca en la parte inferior la opcion FS (QUIT),
presione FS y retornara automaticamente al menu del sistema.

Si usted realizo algunos cambios al grafico, luego de que presione FS (QUIT) el programa
probablemente le preguntara si desea grabar los cambios.

Si usted presiona "S" el programa grabara los cambios de manera que cada vez que ingrese a éste
grafico desde el menu del sistema, el grafico se presentara con esas caracteristicas.

Si usted presiona "N" el programa no grabara los cambios que usted realizo al grafico y se
mantendra con la forma que inicialmente tenia.
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