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Monual de Usuario

INTRODUCCION

Estc Manual cstá dlscñado para quc cualquicr pcrsona pucda aprcnder sin nrnguna aluda a mancjar

cl Srstcma do Control dc Présta¡los Bibliotccarros

El Sistema de Control de Préstamos Bibliotecarios. ha sido dcsarrollado cn basc a las ncccsidadcs

d0 automatizár los prdstamos intcrmos v a domrcilto quc registra Ia Bibliotcca dc Tccnologias dc la

ESPOL. debido a los movrmicntos dianos dc la mtsma.

Estc Manual provccrá al lcctor- las caraclcrist¡cas bástcas 1 cnscñanzas dcl sistcnta

Poscc rcstnccroncs dc ¡cccso ) djccucron a pcrsonal no autorizado proptas dc slstcmas opcratrvo

Sillemq de ('ontrol de Pést.tmos Rihliolecurios
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Sirterno de Conttol de hégamos Riblk,lecqriot

CONSIDERACIONES
GENHRALE§

CAPITULO 1
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I.I OB.'ETIVO DEL }I,\}-[:AL

El objctivo fundamcntal dc cstc Manual cs provccr al usuano una guia para quc sc familiaricc con cl

ambicntc dc trabajo computacional ] cn si con la forma dc opcración dcl Srstcnu dc Control de

Próstamos Brbfiotccarios

En cstc Manual sc cnscña dcsdc la fomra dc cnccndcr cl tcrminal. ingrcsar al Srsicma Opcrativo.

hasta la emisión de Reportcs Adcmás sc cxplrca las hmitacloncs \ precauclones quc se dcbc tcncr

para la manrpulación dc cada uno dc los programas dcl Sistcma

Esto cs logrado con la rlustración ¡ Explicacrón dc cada u¡u de las opcioncs quc conticnc cl Sistcma

dc Control dc Prústamos Brblitccanos

Sist¿ma .l¿ (irnltol de Préstumos llibliotccurios Pós. I I
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I.2 I.'SI.IARIOS A TIIEN VA DIRIGIDO

Estc Manual está drrrgido prrncipalmcntc a

Pcrsonas que laborcn en la Bbil¡otcca de Tccnologias dc l¿ ESPOL

El usuario no rcquicrc tcncr conocrmicntos básrcos de computación

§islcño .le Contrul .le h¿stantoli Rihliot¿ca¡iot PtiC. I - 2
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I.3 ORGANIZACION DE ESTE NIAI{T'AL

Estc Manual cstá organizado cn drcz capitulos- los mismos quc sc muestran a

continuación

l. Considcracioncs gcncralcs.

2. Configuración.

3. Ambicntc de Trabajo

4. Instalacrón v Acccso.

5, Modulo dc Movimicntos

6. Modulo dc Consuhas

7. Módulo dc Rcponcs

E. Módulo dc Cicrrcs

9. Modulo dc Proccsos Espccialcs

10. Modulo de Segurrdadcs

El capitulo dc CONFIGURACION cxphca cuálcs son los requcnmrentos dc cquipo v progrirm¿§

quc sc ncccsrta para cjccutar sl sistcma

El capitulo dc AMBIENTE DE TRABAJO mucstra la fonna dc opcractón dcl cquipo dc

computacrón.

El capitulo dc INSTALACION Y ACCESO crplica los pasos a scgurr cn la tnstalación dc

prograrnÍs l la forma dc accesar al srstcma

El capitulo dc MODULO DE MOVIMIENTOS cxphca los pasos a scguir para rcgistrar los

préstamos r dcvolucioncs ta¡to intemo como a domicilio

El capitulo dc MODULO DE CONSULTAS crplica los pasos a scguir on la prcscntación dc

pantallas dc consultas relacionadas con los datos ingrcsados.

El capitulo dc MODULO DE REPORTES detalla los pasos a scguir cn la prcsentación dc los

rcportcs (salida imprcsa) dcl srstema.

Pá5. I - .1Si-t¡¿rno ¿¿ Cont¡ol de héstumos llihliotecqr¡os

El capitulo dc INTRODUCCION famrlianza al lcctor con cl Sistr:ma dc Control dc Prcstamos

Bibhotccanos. r' la forma como cslá cstructurado cl manual quc prcsontamos.
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El capitulo dc MODULO DE CIRRES dctalla los pasos a seguir cn los proccsos dc cicrrc diarro ¡

anual.

El capitulo dc MODULO DE PROCESOS ESPECIALES dctalla los pasos a scguir cn los

proccsos dc mantcnlcmicnto dc archir,os. rcrndcsación. respaldo ¡'restauración dc archivos

El capitulo dc MODULO DE SEGURIDADES dcalla los pasos a sr-guir para rcgistrar nucvos

usuarios al sistema.

Sisrema de ('t¡nt¡ol de hé¡omos llibliolecorios nie. l- t
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Si§eña .l¿ Conttol de héstomos Rihliotecs¡ios

CONFIGURACION

CAPITULO 2
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2.1 REQTTERTNIIENTOS DE HARDWARE

Para instalar v utrl¡zar sl Sistcma dc Control dc dc Préstamos Bib[otccanos. sc rcquicrc tcncr el

siguicntc equipo :

o Un MICROCOMPUTADOR compatible. cl cual dcbc tencr minrmo I Mcgabrrc dc mcmoria

RAM.

o Un MONITOR. el cual pucdc scr

. Monocromáttco

. A color.

a

a Una UNIDAD DE FLOPPY DISK (drskcnc). la cual dcbc lcncr capacrdad para

. Flopp) Disk dc 5 l/'1". ó

. Flopp)' Dtsk dc 3 l/2"

Un DISCO DURO. con 120 Mcgabrrcs aproxlmadamcntc dc capacrdad drsponrblc

PáC. 2- ISi§erna .le ('ontrol de hé¡umos Rihlioleco¡ios
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5 t/4"

a Una IMPRESORA. la cual pucdc scr

. Dc tlO columnas.

. Dc 132 columnas

I MPRESORA II(I COLI.I I}I¡i,{S

3l/2"

ItUPRESOR{ lJ2 COLU T\f \AS

Pó9. 2- 2Sílemq .le Control de hénamos llibliotec¿rios
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2.2 REQ[,ERI§IIENTOS DE SOFT\1',ARE

Para instalar ! utilizár cl Sistcma dc Control dc Préstamos Bibliotccarios- sc ncccsita tencr los

siguicnles programas :

. Sistema Opcrativo D.O.S.. versrón 3 0 cn adclantc. Estc paquctc va dcbc cstar lnstalado cn su

mlcrocomputador.

. Softrvarc FOXBASE para DOS

. Softsare FOXGRAPH.

. Programas 1 archivos dcl Srstema dc Control dc Préstafios Brbliotccarios

nie. ? - .i§istemq rlc Cont¡ol d¿ h¿lamos Rihliotcca¡ios
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Sistern., .le L'ontrol de hésamos Rihliot¿cqrios

AMBIENTE DE

CAPITULO 3
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3.I INGRESO AL CONTPTITADOR

Para comenzar la sesrón de trabajo cn cl sistcma. siga los siguicntcs pasos

l. Rcvrsc quc las tnstalacioncs dcl computador sc cncucntren cn cstado normal. cs dccir. quc los

cablcs sc cncucntrcn concctados

(.on eccion ¿s de ('obles

2. Encicnda su computador. cl s\\itch para haccrlo sc encuentra ubicado cn la partc supcrior dcl

CPU. a un costado. ó cn la partc rnfcnor dcl mrsmo

El ssrtch ticnc dos estados. ON o l. quc cs cnccndrdo r OFF o 0 quc cs apagado

-jSiJlerno de Contrul de P¡é«ctmos Ribliotecarios PriS.
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NOTA: La prrmcra flecha indrca la posicrón dcl suitch dcl computador

La scgunda flccha indica la posrcrón dcl s§1tch dcl monitor.

3. Encicnda cl monitor. localicc cl ssitch dc cnccndido 1 póngalo en cstado ON o I

4. Esperc unos scgundos para que cl computador carguc cl srstema operalivo. Debcrá rngrcsar la

fccha 1' la hora cn cl formato rndrcado por la máqutna.

El mcnsajc mostrado cs cl srguicntc

Ingrese nueva fecha (mm-dd-yy)

Y debe proceder a ingresar la fecha cn el formato indicado. es dccir. r¡¿.s, dla y tño actual. dc

lo lo contrano. cl computador le cnutirá un mcnsaje dc crror. que lc indrcará quc wclva a

ingrcsar la fecha.

Fecha inválida

lngrese nueva fecha (mm-dd-yy) :

A contínuación sc pcdirá quc rngrcsc la hora actual. cl mcnsa.le displal ado cs el srguicnte

Ingrese nueva hor¡ : {:19:53

Páe. 3- 2
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Y dcberá proccdcr a ingrcsar la hora cn óstc formato. cs dcct¡. hora, minutos ), segundos

actual- de lo contrario- cl computador lc cmitrrá un mensaJc dc error. que Ic indrcará quc vuclva

a ingresar la hora.

Hora inválida

lngrese nueva hor¡ .l: l9:5J

Si Ud. no dcsca ingrcsar la Fecha. ni la Hora actual. pucdc pulsar o prcsionar la tcrcla quc sc

cncucntra a su lado izquierdo- cura rduntificación cs ENTER.

5, Frnalmcntc aparcc,orá en pantalla cl prompt dcl computador

Esto lc lndrc¿rá quc Ud. 1a pucdc trabajar ! cJccutar cl Sistcma dc Control dc Próstamos

Brbliotecanos.

Pá5. J - -l

0
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ô
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Sisterno de Control ¡le P¡é¡amos Ribliol¿cqriolt
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3.3 DEFINICION DEL TECLADO

Existen varios tipos dc teclado depcndicndo dc la marca v cl modclo dcl computador Los tcclados

cn gcncñ¡l están divididos cn cuatro partcs

l. Tcclados St¿i¡rdarcs.

2. Tcclados Funcionalcs.

3. Tcclas dc Dircccionamrcnlo

4. Teclas Numéncas.

Un tcclado mu¡' común cn la actualidad cs cl que sc mucstra a continuación. sc lc conocc conocc

como Tcclado Expaadido dc l0l tcclas.

Teclado Exparulido e una Computuloru

ll uñ
Lock

C¡ps
Lock

Sc¡o
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3.3.I TECLAS STANDARES

Es la parte ccntral del tcclado v conticne las tcclas comunes al dc una máquina dc cscrrbir

convcncional .lctras. númcros r srgnos

Adcmás posoc otras teclas que cumplcn difersntcs funcioncs cxphcadas a continuación

'[ Esc ]a

Con csta tccla sc podrá cancclar cualqulcr tipo de opcracrón. sc cncucn¡ra ubicaü cn la parlc

superior rzquicrdo dc la pantalla.

Después de pulsar ésta tecla las letras quc sc digitcn a continuación. aparccerán en matúsculas.

si cstaba cn minúscula. Asi mismo cuando sca otra vez pulsada tcndrá cl cfccto contrario. Se la

localiza en el lado rz4uierdo dcl tcclado.

a I shifr I

Esta tecla pcrmrte cambiar el modo dc escntura para un caraclcr dc mrnúscula a mar'úscula r'

viceversa. Por lo gcncral sc cncuentra ubicado cn la partc tzqurcrda dcl tcclado. dcbajo dc la

tccla C¡ps Lock T¡cnc la aparrcncia dc una flccha hacia arriba fI.

a I Crrl I

Se la utiliza para funcioncs cspccialcs por lo gcneral en combinación con alguna otra tccla. Sc

cncuentra localizada cn la partc infcnor rzquicrda dcl tcclado.

o IAlt]
Sc la utiliza para funcioncs espccialcs por lo gcncral cn combrnación con alguna otra tccla

Pás. J - .tSi§ema da (i¡n¡rol de hégomos Rihlioteca¡ios

o I Caps Lock ]
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a I Space Bar I

Pcrmttc dc¡ar cspacros cn blanco cntrc caraclcrcs. Sc cncucntra ubicada cn la partc inferior dcl

tcclado. ¡'sc la drfcrsncia dc las dcmás. por scr ñuis larga quc las otras.

a I Backspace ]

Sc usa para rctroccder (borrar) posrcioncs dc caractcrcs dcsdc la posición dcl cursor Sc la

ubica cn la paño supcrior del tcclado. una fila m'ás aba1o. Ticnc la aparicncra dc una flccha

horizontal €

a I Enter ]

Sirvc para ordcnar al computador quc cjccutc un dctcrminado proccso o para tndtcarlc que sc

rcalizó cl rngreso de datos rr4ucrido. Ticnc la siguicnte forma J En cl tcclado numérico existc

otra tccla igual con cl nombrc de Intro ó Enter.

S¡slemu de Cont¡ol dc hésqmos llibliotecarios Prie. 3 - 6
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3.3.2 TECLAS F'T]NCIONALI'S

t¿s teclas funcionalcs ticncn una finahdad cspccial. la cual depcndc dc la aphcación quc sc cst¡i

rcalizando. Son 12 tcclas cn total )'sc las idcntifica con la lctra F - asi sc cncucntr¿¡n cnumcradas

desdc la FI.....F12. Sc cncucntran localizadas en la partc superior dcl tcclado. ó a vccss cn la partc

izquicrda dcl tcclado. dcpcndicndo dcl modclo dcl mismo

F9f I

e
2

F2

I
3

F4

z
5

F8

0

Í
I B
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3.3.3 TECLAS DE DIRECCIONAMIENTO

[ <- ] Se dcsplaza un caractcr a la izquierda dc nuestra posición actual cn la

pantalla.

a

a

a

a

t t 1 Sc dcsplaza una linca hacra arrrba

t J 1 Sc dcsplaza una linca hacia abajo

[-+ I Se desplaza un espacio para la dcrccha de nusstra posrción actual cn la

panralla.

ll(ñ
L ock

Ca ps
Lock

cro
ockL

)lETa

KHF

?)(llIBucx7.

+

E
n
t

3
PD

8t

2tI

4{-

t

E5c

Ente.

T.b---i

C¡ ps
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shiftsh ¡ft

Ctr IAttSpece 8arAttCt.l

I
E

ttp4

E;
L-!9"

Teclas de

Direeionrmienu ll'l
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Son también llamad¿s I¿cI¿.r de Movimiento del Cunor, cstán ubicadas cntrc las Tcclas

Sundares v las Tcclas Numéricas. son cuatro :
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3.3.4 TECLAS NTI]TIERICAS

Están ubicadas al lado dcrccho dcl tcclado. consta de 9 tcclas quc ticncn nümcros r' flcchas. adcmás

ticncn tcclas con simbolos dc operación matcm¿ilica. Es similar al dc una calculadora para facilitar

la cntrada dc campos numéricos.

El tcclado numérico altcma su utlhzación con las Tcclas dc Dircccronamicnto. razón por la quc

cnccsita dc una tccla para actlvarlas o dcsactiva¡las. Esta tccla sc dcnomlna I Num Lock ] r cstá

ubicada cn la parte supcrior izquicrda dc éstc bloque dc tcclas.

Pancl dc Control

Existc un pancl en la parte supcrior dc cstc tcclado cl cual indica por mcdio dc una luz si cslá

cnccndido o apagado.

P,tS. J - I
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3.4. CONOCIENDO OTRAS TECLAS

Existen otro grupo dc tcclas con ñrncioncs sspcciales. ubicadas cn la partc supcrior dcl tcclado dc

dircccionamiento para comodidad dc su utllización.

Sc pucdc hacer uso dc estas tcclas cn cl te{lado numénco. cuando I Num Lock ] cstá dcsactivado.

aqui las mcncionamos

o I tnsert ]

Nos pcrmitc cambiamos a modo sobrc-cscritura o dc inserción. En modo sobrc-cscritura. los

caractcrcs actualmcntc ingresados recmplazan a los caracleres cstablecidos alli antcriormcntc.

En modo inscrción cualquier caractcr nucr'o quc sc ingrcsc dcsplazará a los carcatercs

antcriormcntc establccidos

a I oetete ]

Esta tccla nos pcrmitc borrar un caractsr a la derccha dc nucstra posrción cn la panralla

a I Home I

Estc tccla cs usada para desplazarsc al inlcio dc la palabra a la rzquicrda

O I End ]

Estc tccla cs usada para dcsplazarsc al inlclo dc la palabra a la dcrccha

Si¡cm.! da ('ont¡ol de héstumos Rihliolcta¡ios Páe. 3 - l0
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a I Page Up ]

Se la utiliza cn proousos dc consuha para visualizar páginas antcriorcs a la quc actualmentc cslá

cn pantalla.

a I Pege Down ]

Sc la utihza cn proccsos de consulta para visualrzar páginas postcnorcs a la quc actualmcntc

cstá cn pantalla.

Sis.eña de Contol ¡le hélomos Ribliotecurios Pde. 3- lt
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{. I. I:I.STAT-.\CION DEt- SISI.E}IA

I

Para rnstalar cl slstcma ustcd dcbc ascgurarsc dc tcncr cn su podcr los sigulcntcs r0cursos

Un diskcnc dc 3 |17" contcnicndo las Bascs dc Datos dcl Sistcma de Coontrol dc Próstamos

Bibliotccarios v sus rcspcctivos archivos Indiccs.

Un drskette de 3 ll2" contcnicndo los programas e1ecutablss del Sistcma de Control de

Próstamos Bibliotccarios.

Una l'cz quc ustcd tcnga ústa lnformacrón dcbcrá instalar cn cl disco duro dcl scn'idor dc DOS cn un

dircctono dctcrminado. /foxpro2/tesis c instalc ahi los siguicnlcs drskcttcs :

l. Diskctte dc Programas E¡ccutablcs

2. Diskctte de Basc dc Datos

a

O

PáC. t- ISi¡t¿ma d¿ Cont¡ol d¿ hé¡umo¡ llihliotecu¡it¡s
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{. 1. I I NS'I',\ I,A}.. DO PROG RA }T,{S E.I T]C T'-TA B I- ES

lns Programas Ejccutablcs son progr¿mas [stos para ser ejecutados por cl sistema sin ncccsidad dc

cscnbir o reállzar scntcncias adicionales.

Para instalar los Prosramas Erccutablcs dcl s¡slcma rcalrcc los sigurcntcs pasos

l. lngrcsc el diskette Ejecutables cn la drskctera ú3 l12" dcl scnrdor

2, lngrcsc a DOS.

3. Drgrtc cd /foxpro2/tcsrs

4. Prcsionc la tccla t Enter /.

5. Drgitc copr a:*. +

6. Prcsionc I Enter I

Dc csta mancra usted habrá rnstalado los archivos c.lccutablcs dcl ststcma

Póe. 1- 2Si§ema .le Cont¡ol ie hésamos Biblioteco¡ios
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{.I.2 I\S'I',\I,.\\DO I}.\S[- DE DATOS

Las Basc de Datos son los archivos cn donde el sistcma va a acccsar r a guardar información dcl

sistcma.

Para lnstalar las Basc dc Datos dcl sistcma rcalicc los siguicntcs pasos

L lngrcsc cl diskette Beses de Datos cn la diskctcra dc 3 l/2" dcl scnidor

2. lngrcsc a DOS.

J. Digitc cd /foxpro2/tcsis

4. Prcsronc la tccla I Enter l,

5. Digito cop) a t I

6. Prcstone t Enter I

Dc csta mancra ustcd habrá instalado las Basc dc Datos dcl slstcnra

PáC. t- 3SLtlemo de Contntl ¡le hé¡tamo¡ Riblioleca¡ios
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4.2. ACCESO AL SISTENIA

Para ingresar al Sistem¡ de Control de Prést¡¡nos Bibliotecarios. se dcbcrá realizar los

siguicntes pasos:

l. Ascgúrcsc que cl computador csté enccndido.

2. digite control

3. Presionc b tecla I Entet l.
4. Se prescnta la pantalla dcl mcnú principal del sistema como se muestra a continuación

Pantallo de presentación del Si:;lema

5.- Ingrcsar cl pasuord

Si el pasrrord ingrcsado cs incorccto. cl sistcma emitirá el srgulentc mcnsajc de

advcrtcncia:

Dondc cl usuano tendrá quc prcsronar cualquicr tccla seguido dcl pasrrord

V2/81/i5
]PI Pt,IJI

Ingrcsc Paswrd: I I

ERROR Pasuordrncorrccto Prcsronc una tccla

Pá9. .t - JSisterña de Control de P¡énamos Riblioteca¡io¡
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El usuarro podrá rntcntar el ingrcso fallido de la clavc hasta 3 vcccs. ¡'a quc a la cuarta
vcz- cl sistcma lo devoh'crá al slstcma opcrativo c:\

Si cl passrrord ingrcsado cs corrccto. sc prcscnta la siguicntc pantalla

Menú Principal del Sistema

Para rngrcsar a las difcrcntes opcioncs dcl Sistema sc puede hacor por mcdio de

Las tcclas dc dircccionamicnto dcl Teclado- hasta postcionarse cn la opctón indicada ¡
presionar la tecla ENTER

Prcsionar la tccla dc Ia lctra quc cn cada una de las opcrones sc cncucntra sombrcada

PtiC. J - 5Silemo de ('ontrcl le héstomos Ribliolecqrios
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MOVIMIENTOS

CAPITULO 5
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5. OBJETIVO

El Modulo dc Movrmicntos pcrmite el Ingrcso. Modificación. o Elimrnación dc

. Grupo dc Usuanos

o Pristamos intcmos ) a Domrcilio

. Dcvolucioncs dc Préstamos

. Llbros Solicrtados

Pcrmitrendo llcvar un control dc todos los datos que contrcne cada archrvo manipulado por cl srstcma. I
ascgurando quc las mismas tcngan rnformación actualizada. confiablc I rcal.

El uso de éstc módulo cs fácrl dc aprcnder. c indepcndrentemcntc dcl archivo quc sclccciona cn cl mcnu

v dc la acción quc dcsca rcahzar (lngreso. devoluciones)- la pantalla prcscntada cs cstándar \, cl

proccso a rcalizar cs cl mismo

El módulo dc movimicntos se prcsenta de la siguicntc mancra

Menú de Llovintienlos

Sirle,no .le Confrul ¡le Préstamos Bihliot¿curit¡¡ Pág. .f - /

aXir
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Ustcd puedc sclcccionar la opcrón dc su clccción por mcdio dc

Posicionar el cursor cn el Modulo de Movimlentos con las Tcclas de Dircccionamicnto l pres¡onar

la tccla f,n¡¿r., o

Digitar la letra que anteccde a la opción que neccsita cjccutar

Si no desca cjccutar nada ¡' salir dc csta pantalla prcsionc la tccla E§'C o digrtc la lctra S.

Sislerno .le Cont¡ol de hélamos Ribliot¿c.r¡ios PdS. 5- 2
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5. I }IENTI DE INGRI,SOS

El menü de lngrcsos dc prsscnta dc la srguicnte mancra

illenú de Ingresos

Ustcd puede selcccronar la opción dc su elección por mcdio dc

Posicionar el cursor en cl Modulo dc Mor'¡micnlos con las Tcclas dc Dircccionamiento ] presionar

lL lr,cla Enter., o

Drgitar la letra quc antcccdc a la opción que neccsrta Ljccutar

Si no dcsca cjccutar nada \ salir dc csta panmlla prcsrone la tr;cla f.§Co

Sist¿ma de Cont¡ol de héstomos Rihliolccorüts Pde. 5- J
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5.2 INGRESO DE I-INIDAD ACADENIICA

Para ingresar a Ia opción de Unidad Académica se debe presionar la tecla de la letra U del menú de

INGRf,SOS ó selecionándola por medio de las teclas de moümiento del cursor

Permite ingresar nuevos gnrpos de usuarios que comenzarán a hacer uso de Ia biblioteca

Se presenta la siguiente pantalla

Ingreso de Unidad Acatlémica

En la parte infenor de la pantalla se muestra el mensaje

<<ESC>> Salir

que permite al usuario hacer uso de esta tecla en cualquier momento para la salir de la opción

EI programa le pide que ingrese los siguientes datos en el siguiente orden

stsrE Dt cüÍ¡ot Dt PnBInn§ 8rBtroltcnnos
EIELIOIEq DE IEOOTOCIT§ñ , PNIrcIMI

I$!nt§o Dt ur{lDeDt§ rceDEñtces

U,ñ/95
l:26:33 ¡

SisTcmu dc ('ont¡ol d¿ P¡istamos Riblioteca¡ios P,iS. S - J
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Código: El codigo del nuevo grupo de usuario el cual tiene una longitud de
cuatro caracteres, los cuales pueden s€r letras, números o cafacteres
especiales

Segun el código que ingrese se presenta el caso siguiente

Si el código que s€ esta asignando al nuevo gn¡po de usuano ya existe en el a¡chivo, el programa
muestra el sigrriente mensaje.

8RROR............... fse código ya existe

Luego de presionar una tecla el programa pedirá nuevamente el ingreso del código

Nombrr: Es la descripción del nuevo gnrpo de usua¡io ingresado, se puden ingresar letras,

números u otros caracteres hasta una longitud de 35.

Luego de ingresar estos dos datos aparecen las opciones de

<<Fl>> Grabar <<[-2>> Nlodificar <<fsc>> Salir

Si presiona <<Fl>> la información ingresada se grabará en el archivo

Si presiona <<F2>> el programa permitirá la modificación de los datos que se hayan ingresado

Si presiona <<Esc>> el sistema saldrá sin grabar al menú de INGR-ESOS.

Sirlema de (.ont¡ol de Préstamos Rihlit ¿co¡it»s hls. J - .t
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5.3 INGRESO DE PRES'TAN{OS INTERNOS

Para ingresar a la opción de Préstamos lntemos se debe presionar Ia tecla de la letra I del menú de

INGRESOS ó seleccionándola por medio de las teclas de morimiento del cursor

Permite registrar los datos necesarios del libro a pretarse y el usuario que lo solicita al momento de

realiza¡ un préstamo intemo.

Se presenta la siguiente pantalla

Ingreso e héstamos Internos

En la parte inferior de la panta.lla se muestra el mensaje

que permite al usuario hacer uso de esta tecla en cualquier momento para salir de la opción

stsrBf Dt qmml Dt ?l$rnrffi Br8uorrom§
El Bl,l0ltce Dt ltootmle§

lrDlj Pllt*lPt[

I uountDl: t I CoPIn: f I

12 /lt.t/9.,

stonlum IoPoGmFlce
Itl'DütRt0
}fiBNE DÜ U§U¡¡IO
UTIDED MEDHICN
rTOIE DE P¡T§IfiM

PriS. S - 6Sisema .le Contrcl de h¿íqrnos.Riblioteca¡ios
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Al inicio de cada ingreso el progama mostrará en la parte infenor la opcion de

<<F3>> Elimin¡r

El cual permite eliminar del archivo a.lgún préstamo interno que se haya ingresado por
equivocación. Cabe anota¡ que esta eliminación podrá hacerse para prestamos que aún no hayan

sido deweltos.

AI presionar <<F3>> el programa pedirá el ingreso del número del inventario del libro que

corresponde al préstamos a eliminar

Segun el número de inventario que se ingrese se presentan los casos siguientes

I Si el número de inventario no existe entre los libros pendientes por devolver, el programa

muestra el mensaje.

Préstamo no enconlrado

2.- Si el número de invenlario ha sido encontrado. el silema muestra el mensaje

Si no desea hacer alguna eliminación de algn préstamo intemo, presione cualquier tecla y a

continuación el programa le pide que ingrese los siguientes datos y en el siguienle orden

Signatura Topográfica: Corresponde a la signatura topo$áfica del libro sin lomar en cuenta

el número de volúmen o copia a la cual puede pertenecer Se puede

ingresar hasta un total de 2l cafacteres entre letras, números o
caracteres especiales.

!'olumen: Es el número de volumen a la cual peñenece el libro (si es el caso)
Se puede ingresar hasta dos caracteres sólo numéricos.

Préstamo Eliminado

P,iS. S - 7Si¡lcrño de ('ontrcl de hé¡mos Rihlit¡leco¡it¡s
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Copia: Es el número de la copia a la que penence el libro (si es el caso)
Se puede ingresar hasta dos caracteres sólo numéricos

lnventario: Es el número de inventario que posee el libro. Se puede ingresar

hasta 8 caracteres entre letras, números y caracteres especiales.

Segun el número de inventario que ingrese se presenta el caso siguiente

l.- Si el número de inventa¡io corresponde a un libro que aún no ha sido dewelto. el

programa mostra¡á el siguiente mensaje

Luego de presionar una tecla el programa volverá a solicitar el ingreso del número de inventano del

libro.

Nombre del L suario: Es el nombre del usua¡io que solicita el préstamo, para lo cual se

deberá ingresar sus dos apellidos y seguido de una coma el pnmer
nombre. Se puede ingresar hasta 30 caracteres.

Unidad Académicn: Es el código del grupo de usuario al que penenece el usuario que

está solicita¡do el préstamo el cual debe ser alguno de los que

constan actualmente en el archivo de unidades acade¡nicas. Se

puede ingresar hasla 4 caracteres.

Según el código que se ingrese se presenta el caso siguiente

I Si el codigo ingresado no consta en el a¡chivo de unidades académicas, el programa

mostrará el siguiente mensaje:

ERROR. fl libro no ha sido devuelto

Luego de presionar una lecla el programa solicitara nuevamente el ingreso de la unidad académica

Páe. .l - ESi§emq de Cont¡ol d¿ héstamos Biblioteco¡ios

ERROR. Esa unidad académica no exisle
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Fecha de prestamo Es la fecha en que se está realizando el préstamo en el formato
(meVdia/año), el cual aparece siempre automáticamente en pantalla

para cada uno de los ingresos que se realicen.

Al llegar a este punto el sistema mostrará las siguientes opciones

Si presiona <<Fl>> la información ingresada se grabará en el üchivo.

Si presiona <<ED> el programa permitirá la modificación de los datos que se hayan ingresado

Si presiona <<Esc>> el sislema saldrá sin grabar al menü de INGRESOS

<<Fl>> Grabar <<F2>>Modilicar <<fsc>> S¡lir

Sist€mo de Control de P¡ésqmos Biblioteco¡ios PtiS. 5 - 9
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5.4 INGRESO DE PRESTAIVIOS A DONTICILIO

Para ingresar a la opción de Préstamos a Domicilio se debe de presionar Ia tecla de la letra D del

menú de INGRESOS ó seleccionándola por medio de las teclas de moümiento del cursor

Permite registrar los datos necesa¡ios del libro a prest¿use y el usuario que lo solicita al momento de

realizar un préstamo a domicilio.

Se presenta la siguiente pantalla

Ingreso de héstamos a l)omicilio

En la parte inferior de la pantalla se muestra el mensaje

<<ESC>> Salir

que permite al usuario hacer uso de esta tecla en cualquier momento para salir de la opción

Al inicio de cada ingreso el programa mostrará en la pañe inferior la opcion de

stslEs tlt c In0[ Dt PtE§tAro$ BtBuoltct o§
Bl Btloltcn Dt IIOOI,oGIñS

ñE P t€¡Ptt

((R)) ininar
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<<F3>> Eliminar

El cua.l permite eliminar del archivo algún prestamo que se haya ingresado por equivocación Cabe
anotar que esta eliminación podrá hacerse para prestamos que aún no hayan sido deweltos.

Al presionar <<F3>> el programa pedirá el ingreso del número del inventario del libro que
corresponde al préSamos a elinlnar

Segun el número de inventario que se ingrese se presentan los casos siguientes

Si el número de inventario no existe entre los libros pendientes por devolver, el programa

muestra el mensaje'

2.- Si el número de inventario es encontrado, el sistema muestra el mensaje

Si no desea hacer alguna eliminación de algun préstamo a domicilio, presione cualquier tecla y a
continuación el programa le pide que ingrese los siguientes datos y en el siguiente orden:

Signatura Topogáfica: Conesponde a la signatura topogáfica del libro sin tomar en cuenta

el número de volúmen o copia a la cual puede peñenecer. Se puede

y ingresar hasta un total de 2l caracteres entre letras. números o
caracteres especiales.

Volumen: Es el número de volumen a la cua.l pertenece el libro (si es el

caso) Se puede ingresar hasta dos caracteres solo numéncos

Copia: Es el número de la copia a la que pertence el libro (si es el caso)
Se puede ingresar hasa dos caracteres sólo numéricos

lnvenlario: Es el número de inventario que posee el libro. Se puede ingresar

hasta 8 ca¡acteres entre letras, números y caracteres especiales.

Préstamo Eliminedo

PriS. 5- IlSisTema de Control de hésamos Ribliotecoños

Préstamo no encontrado
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Si el número de inventario corresponde a un libro que aún no ha sido dewelto, el

programa motrará el siguiente mensaje.

Luego de presionar una tecla el programa volverá a solicitar el ingreso del número de inventario del

libro.

Nombre del Llsuario: Es el nombre del usuario que solicita el préstamo. para lo cual debe

ingresarse primero sus dos apellidos y seguido de una coma su

nombre. Se puede ingresar hasta J0 caracteres.

[. nid¡d Académica: Es el código del gnrpo al que pertenece el usuario que está

solicitando el préstamo el cual debe ser alguno de los que constan

actualmente en el archivo de unidades académicas. Se puede

ingresar hasta 4 caracteres.

Segun el código que se ingrese es presenta el caso siguiente

Si el código ingresado no consta en el archivo de unidades académicas, el programa

mostrará el siguiente mensaje:

I

ERROR. Esa unided académica no existe

Luego de presionar una tecla el programa solicitara nuevamnet el ingreso de la unidad académica

Feche de préstamo: Es la lecha en que se está realizando el préstamo en el formato
(meldia/año), el cual aparete siempre automáticamente en pantalla

para cada uno de los ingresos que se realicen

Fecha de devoh¡ción: Es la fecha en la que el usua¡io debe hacer la devolución del libro
Debe ingresarse en el formato (meVdia/año).

Al llegar a este punto el sistema mostrará las siguientes opciones

ERROR.. El libro no ha sido devuelto

S,Jlema de (\tntrol de héstamos Ribliolecq¡ü¡s PriC. -t - l2
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<<Fl>> Greb¡r <<ED>Modificar <<Esc>> Salir

Si presiona <<Fl>> la información ingresada se grabará en el a¡chivo

Si presiona <<Iül>> el programa permitirá la modiñcación de los datos que se hayan ingresado

Si presiona <<Esc>> el sistema saldrá sin grabar al menú de INGRESOS.

Sit ema de Cont¡ol le hélomos Ribliofecu¡ios Páe. 5 - 13
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5.5 INGRESO DE LIBROS SOLICITADOS

Permite registrar por primera vez aquellos libros que hayan sido solicitados por los usuarios y que

la bibilioteca no tenga a su disposición

Se presenta la siguiente pantalla

lngren de l-ibnts solicikulos

En la pane inlerior de Ia pantalla se muestra el mensaje

<<ESC>> Salir

que permite al usuario hacer uso de esta tecla en cualquier momento para salir de la opción

§rsIE Dt c In0t DE Pnr§In § Br8Holtcnnl6
¡lluoltcc DE ltootocles

m0 Pntrct Ptt

ffilmD ecnoEltcc
IUto Dfl, U 8n0

TUIO¡
ml I0ntnt
em
Dtct0t
ñs trE §oucllt D

@./n/95
9¡et;10 r

tsP0[
cPñ0ú4

SirÍerno .le Control d¿ Préstamos Biblioteea¡ios P,iS. 5 - lt

Para ingresar a la opción de Libros Solicitados se debe presionar la tecla de la letra L del menú de

INGRf,SOS ó seleccionándola por medio de las teclas de morimiento del cursor.

trcnEso Dt Bnos soLlcrlcDos

fl
t
f
f
f,
ft

2

I
I

I

((Esc )) Sali¡
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El programa le pide que ingrese los siguientes datos y en el siguiente orden

Unidad Académica: Es la unidad académica a la que pertence el usuario que ha

solicitado un nuevo libro, la cual puede ser alguno de los que
actualmente coristan en el a¡chivo de unidades académicas. Se

puede ingresar hasta 4 caracteres.

Segun la unidad académica que ingrese se presenta el caso siguiente

Si la unidad académica no existe en el archivo, el programa mostrará el mensajeI

ERROR. Esa unidad academica no exisf e en el archivo

Luego de presiona¡ una tecla el programa permite que se ingrese nuevamente la unidad académica

Título del libro: Es el nombre del libro que s€ está solicitando el usuario Se puede

ingresar hasta 40 ca¡acteres que pueden ser ¡etras, números o
caracteres especiales. Cabe anotar que según la forma en que se

escriba el nombre, ese mismo lormato deberá utiliza¡se para ingresar
el nombre en la opción de mantenimiento de libros solicitados.

Se puede presentar el siguiente caso

l.- Si el títuto del libro ya consta en el archivojunto con la unidad acadénuca especificada. el

programa enüa el mensaje de error:

Luego de presionar una tecla el programa permitirá nuevamente que se ingrese el titulo del libro

Aulor: Es el nombre del autor sel libro que se está solicitando

Editoriel:

Es el número del aio del libro que se e$á soliclando

ERROR. El libro va esta ingresado en el erchivo

Sístemq de L'ontrol ¡le hélomos Ribliolec.trios Pie. 5- lS

Es el nombre de la editorial correspondiente

Año:
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Edición: Número de edición del libro solicitado

Mes de solicirud: Aparece automáticamente en pantalla e indica el número del mes en

que se esla solicita¡do el libro

Al llegar a este punto el programa muestra

Si presiona <<Fl>> la información ingresada se gfabará en el arcJuvo.

Si presiona <<E>> el programa permitirá la modificación de los datos que se hayan ingresado

Si presiona <<Esc>> el sitema saldrá sin grabar al menú de INGRESOS.

Si un mismo libro es solicitado por mas de una unidad académica se deberá

ingresar el mismo libro con las diferentes unidades academicas que lo solicitan
NOTA

<<Fl>> Grabar <<FD> Modificar <<Esc>> Salir

Sis,cma .le Control de P¡éstomos Riblioleco¡ios Pás. S - 16



Monual de Usuurio

5. 6 NIENI.' DE DEVOLT'CIO}-ES

Sc prcscnta la sigurcnte pantalla

,Venú de Devtluciones

Ustcd pucdc sclcccronar la opción dc su elccción por mcdio dc

Posicronar cl cursor cn cl Modulo dc Movimicntos con las Tcclas de Dirccclonamicnto ! prcsionar

la tcgla Enler., o

Drgitar la lctra quc antecedc a la opcrón quc ncceslta cjccutar

Si no dcsca cjccutar nada ¡'salir dc csta pantalla prcsionc la tccla E9C

Sirl¿ma dc Lbnlrol d¿ P¡é¡tot¡os llibliot¿cqrios

ESPOT

cmEm4
stsltm Dt colllmt Dt PBtslnños g¿/fi/15

,:2i:{¡ fBlBuotEcn DE lto0r.6tns
NBJ PNIllcIPf t

<([rc)) Silir
Oevoluc iol¡e: ác tréct¡lxi: lntctro¡

Pá5. 5 - 17
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5.7 DEVOLUCIONES DE PRESTAMOS INTERNOS

Para ingresar a la opción de Devoluciones de Préstamos Intemos se debe de presionar la tecla de la

lara I del menú de DEVOLUCIONES ó seleccionándola por medio de las teclas de moümiento
del cursor.

Pemite registrar las devoluciones de los prestamos intemos realizados. controlando

automáticamente de acuerdo a la fecha de devolución si debe hacerse o no algún cobro de multa

por concepto de devoluciones atrasadas.

Se presenta la siguiente pantalla

I)eutluciones de PrésTamos Inlerruts

En la pane inferior de la panta.lla se muestra el mensaje

<<ESC>> Salir

§¡§IEi Dt Cüfinot Dt Pnmlers 8r8 oltclfl0§
8t8uoltcn Dt l[ool,ocles

NBü PIIrcIPEI

(([sc)) §alir

@/t3/iS
9:?9;¡8 ¡

t§mt
cPñ0fr5

Si§erño de Control d¿ héstumos Rihliolccarios

DtuouJctütts Dt PRfstnños nltsros

tnExlrHo :
§lorl|,m loPffix0 ct:
IIIBNE DE USU¡NIO i
UIIII0D BCnDHICn i
mclle DE PntSI¡m i
OEUUTLTO (D) :

(
f
ttt
t
fl

¡
¡

I
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que permite al usuario hacer uso de esta tecla en cualquier momento para salir de la opción

El programa le pide que ingrese los siguientes datos y en el siguiente orden

lnventario: Número de inventa¡io que posee el libro que va a devolver el

usuario. Según el número de inventa¡io que se ingrese el programa
puede mostrar el siguiente mensaje.

Libro no pendiente o número de inventario incorrecto

Esto ocurre cuando

Si el número de inventario pertenece a un libro que ya fue dewelto

2.- Si nunca se registró el préstamo intemo

3.- Si el número de inventario se ingreso incorrectamente

Al presentarse el mensaje se deberá presionar una tecla para que el progama welva a solicitar el

número de inventario.

Si el número de inventario corresponde a un libro cuya devolución se está haciendo de manera

atrasada. el programa mostrará los siguientes mensajes

Si se digita la letra S el programa procederá a registrar autornáticamente en el archivo de multas el

nombre y unidad académica del usuario, asi como la fecha en que se está registrando la multa y el

valor diario que actualmente se esta cobrando por multas.

Pá5. 5 - 19
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Si se digita la letra N el programa no registrará la multa y procederá a solicitar otro número de
inventario.

Luego el prograJna mostrará automáticamente los siguientes campos

Signaturn Topográfica: El programa automáticamente mostrará la signatura topográfica
correspondiente al número de inventario ingresado.

Nombre del Usuario: El programa muestra automáticamente el nombre del usuario que va

a realizar la devolución.

Unidad Académica:

Fecha de préstamo: Automáticamenle muestra la fecha en que se hrzo el prestamo

Devuelto ( D): Aqui el programa solicita que se presione la letra D para registrar

en el archivo la devolución del libro.

Al llegar a este punto el sistema mostrará las siguientes opciones

Si presiona <<Fl>> la información ingresada se grabará en el archivo

Si presiona <<F2>> el programa permitirá la modificación de los datos que se hayan ingresado

Si presiona <<Esc>> el sistema saldrá sin grabar al menú de DEVOLUCIONES.

Aulomáticamente se muestra la unidad académica a

pertenece el usuario que está realizando la devolución
la que

<<Fl >> Grabar <<F2>>lVlodific¡r <<Esc>> Salir

Si§emo .le Conlrol de hésqmos Ribliotecorios P,ie. 5 - 20
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5.8 DEVOL[ICIONES DE PRESTAMOS A DOMICILIO

Para ingresar a la opción de Devolución de Préstamos a Domicilio se debe de presionar la tecla de

la letra D del menú de Devoluciones ó seleccionándola por medio de las teclas de morimiento del

cursor

Pemite registrar las devoluciones de los préstamos a domicilio realizados, controlando

autorráticamenle de acuerdo a la fecha de devolución si debe hacerse o no algun cobro de multa
por concepto de devoluciones atrasadas

Se presenta la siguiente pantalla

I)etr uciones de hésttmos a l)omicilio

En la parte infenor de la pantalla se muestra el mensaje

§ts¡Ef Dt c0m¡0t Dt Pru§Ieño§ t¡8u0lt0n6
8l 8l,loltcn N IEotrtoGIesiE P rclmt

tsc)) S¡lir

Si!úemo de C.rntrul dc héstsmos Rihliotecuios PáC. 5 - 2l

tsP0t
cPñ006

n/fr/95
9:39:2t I

DTI,OII,CIOIIT§ DE PNE§IAIS§ A DOIIICI[IO
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FEOiE DE ?NTSI¡IT : f
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<<fSC>> Salir

que permite al usuario hacer uso de esta tecla en cualquier momento para la salir de la opción

El programa le pide que ingrese los siguientes datos y en el siguiente orden:

Inventario: Número de inventario que posee el libro que va a devolver el usuano.

Según el número de inl'entario que se ingrese el programa puede mostrar el

siguiente mensaje:

Libro no pendiente o número de invent¡rio incorrecto

Esto ocurre

Si el número de inventario penenece a un libro que ya fue dewelto

2.- Si nunca se regisró el préstamo interno

3.- Si el nümero de inventano se ingreso incorrectamente

Al presertarse el mensaje se deberá presionar una tecla para que el programa welva a solicita¡ el

número de inventario

Si el número de inventario conesponde a un libro cuya devolución se está haciendo de manera

atrasada- el programa mostrará los siguientes measajes.

TI EL LIBRO NO FUE DEVUELTO EN I-A FECHA CORRESPONDIEI\TE **

coBRo Df, NTULTA S^i I I

Pá5. 5 - 22Si-\tem¿t de L.ontrol de héstomos Rihlioleca¡ios
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Si se digita la letra S el programa procederá a registrar automáticamente en el archivo de multas el

nombre y unidad académica del usuario. asi como la fecha en que se está registrando la multa y el

valor diario que adualmente se esta cobrando por multas.

Si se digita la letra N el programa no registrará la multa y procederá a solicitar otro número de

inventario.

Signatura Topográfica: El programa automát¡camente mostrará la signatura topográfica
correspondiente al número de inventa¡io ingresado

Nombre del Usuario: El programa muestra automáticamente el nombre del usuario que va

a realizar la devolución.

Unidad Académica: Automáticamente se muestra la unidad académica a

peñenece el usuario que está re¿lizando la devolución
la que

Fecha de préstamo: Automáticamente muestra la fecha en que se hizo el préstamo

Fecha de devolución: También muestra automáticamente la fecha en la que el usuario
debió hacer la devolución del libro.

Devuelto ( D): Aqui el programa solicita que se presione la letra D para registrar en

el archivo la devolución del libro.

Al llegar a este punto el sistema mostra¡á las siguientes opciones

<<Fl>> Graber <<F2>>Modificar <<Esc>> Salir

Si presiona <<Fl>> la información ingresada se Srabará en el archivo

Si presiona <<EF> el programa permitirá la modificación de los datos que se hayan ingresado

Si presiona <<Esc>> el sistema saldrá sin grabar al menú de DEVOLUCIONES.

Pás. 5 - 23Si§erno de (i,ntrol de P¡élumos Rihliol¿curios



Manual le Usuario

Sittema .le Conlrul de P¡égomos Bibliotecoriolt

CONSULTA§

CAPITULO 6



Munuul e L'¡uurit¡

6. OBJETIVO

El Módulo de Consultas permite presentar información por pantalla de

. Préstamos Inlernos y a Domicilio

. Estadistcas gráficas de Préstamos internos y a domicilio

¡ Multas

o Mensual de Categoria de Usuarios

o Cuadros anuales de Préstamos lnternos y a Domicilio

. DevolucionesPendientes

Muestra foda la información que maneja el sistema para permitir la loma de decisiones

adecuada.

Se presenta la siguiente pantalla

.llanú lc (0ns,¿t s

¡eolucics hfidlÉntar

0It¿¡ )
úü ¡fug, d! Srü.

sr§IEf DE Cürrol Dt PBgitfis B¡8tlo]tcnflG
lllülolEcn E Itoo[mIN

ñEJ PNIrc¡?TI

((E¡c)) §alir

t

U,/X3/95
,eJl r{? r

PriS. 6 - ISisTema ¿e (itntrol de P¡éstamot Rihliotacqrios

tsPot
cPiE005

LE]gry I EU e§ EÍoixñ

Consült¡ d€ Prist¡m¡ r¿¿liz¡ios



Munual le Usua¡io

Usted puede elegir la opción deseada por medio de

Posicionar el cursor en el Módulo de Consultas con las Teclas de Direccionamiento y

presionar la tecla Enter., o

Digitar la letra que anlecede a la opción que necesita ejecutar

Si no desea ejecutar nada y salir de esta pantalla presione la tecla E§t'.

SisTctño de ('onttol de héstomos lliblit,racu os Pú5. 6- 2
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EI mcnú dc consulta dc Próstanros sc prcscnta dc la srgurcnlc mancra

Ustcd pucdc sclcccronar la opción dc su clccción por mcdro dc

Posicionar el cursor cn cl Modulo dc Movimicntos con las Tcclas dc Dircccionamicnto v prcsionar

la tccla En ¡¿r., o

Drgitar la lctra quc anteccdc a la opcrón quc nccosrta cjccutar

Si no dcsca cjccutar nada r salir dc csta pantalla prcsronc la tccla Él§C

§ISIET DT qHINOI DT PIBIEIS D¡Bt¡OIECNIIG
uSuoIEce DE ltootocn§

rcn Pn *tPtt

((tsc)) Sali¡

tsPot,
cPñt0s6

n/e\/15
lrle;35 ¡
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6.2 CONST'I,T,\ DE PREST'A}IOS I\-TI]RNOS

Para ingresar a la opción de Consulta de Préstamos lntemos se debe presionar la tecla de la letra I
del MENU DE CONSULTA DE PRESTAMOS. ó seleccionándola por medio de las teclas de
movimiento del cursor

Permite conocer todos los préstamos intemos efectuados en el dia

Se presenta la siguiente pantalla

Lbnsultu le Présluruts Int¿rfios

En la parte inferior de la pantalla se muestra el mensaje

srsrE llt c0llx(}t DE mB¡nñ§ u8rrorromr0§
SIEI¡OIICÍ DT IEOOIOGIfi§

mt PrlrclPfL

I r{rullefit 0 üsunnl0

((Pgl,p)) B.t¡.oc?d!r((Pgh)) ¡u.¡¿rr

UNI. ACNDTiICN

U/fr/95
,:l]:lI I

ISPOL
cPcom1

COIIP

c0ñP

UillmD eCá0HICt:[88
srG. 10P0Gmr¡m

l2l1§6?8
8?6§412r

liistema d¿ (\¡nt¡ol de hi¡amos Ribliot¿curio¡

<<ESC>> Salir

PnS. ó- 7
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cosulln Dt PaBInms txltHro§

123{56?8
8?654321

sm e s0I0 Pst DutE§
enlum seÍifm |Jtu¡ñnn

((Esc)) S¡lir
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que pe¡rnite al usuano hacer uso de esta tecla en cua¡quier momento para la salir de la opción

El programa le pide que ingrese la urudad acadómica de la cual desea conocer los préstamos

intemos que se hayan realizado Debe ingresar cuatro caracteres que corresponden a la abreüatura
de la unidad académica (segun el lormato que se haya establecido)

Si no desea obtener información de alguna unidad académica en especial, puede ingresar la palabra

GENE para obtener una consulta general de todas las unidades académicas.

Si ingresa el nombre de alguna de las unidades académicas, la información se presentará solamente

en relerencia a la unidad ingresada

Segun la unidad académica que ingrese se presentan los siguientes casos

Si la unidad académic¿ no consta en el archivo, el programa muestra el mensaje

Esto se debe a que fue ingresado incorrectarnente el nombre de la unidad Presione cualquier tecla
para que el programa le permita ingresar nuevamente la unidad.

1_ Si no consta en el a¡chivo préstamos intemos realizados por esa unidad académica. el

programa muestra el siguiente mensaje

Esto ocurre porque aún no se han ingresado préstamos intemos de esa unidad Presione una tecla
para continuar.

Si la información de esa unidad académica es encontrada, el programa moslrará la información
siguiente ordenada por unidad académica y dentro de éste por signatura topográfica

Pú5. ó- 5

I nidad académica incorrecta

Aún no existen préstamos internos de esa unidad

Sist¿ma le ('¡tnt¡ol ¿¿ h¿slurñot llihliol¿corio\
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Los datos mostrados son

Signatura Topográlica: Es la signatura topográfica que posee el libro que ha sido prestado

l¡rventario: Número de inventano que posee el libro

I Is ua rio: Nombre del usuario que prestó el libro, para lo cual muestra sus

dos apellidos seguido de su nombre.

ttnidad.\cadémica: Unidad académica a la que pertenece el usuario

Debido a que toda la inlormación de los préstamos internos probablemente no puedan ser

mostrados todos en una sola pantalla. el programa mueslra en la parte inferior las siguientes

opciones.

Si presiona <<PgDn>> el programa muestra el siguiente grupo de datos correspondienles a los
préstamos internos

Sr presiona..PgUp> el proEama luelve a mostrar la información desde el inicio

Si presiona <<f,sc>> el pro-urama bor¡a la información que actualmente s€ muestra en panlalla y

solicita el ingreso de otra unidad académica

Si desea hacer otra consulta. ingrese la unidad académica o presione <<Esc>> para salir de la
opción

<<PgDn>> Avanzar <<Pgllp>> Retroceder <<Esc>> Salrr

Sistam.,.le (i¡nt¡ol d¿ F'réstomos llibliotecu os P,iS. ó - (¡
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6.3 CONSI- LTA DE PRESTANIOS A DOIVIICII,IO

Para ingresar a la opción de Préstamos a Domicilio se de¡e presionar la tecla de la letra D del
MENU DECONSULTA DE PRESTAMOS. ó seleccionándola por medio de las teclas de

moümiento del cursor.

Permite conocer todos los préstamos a domicilio efectuados en el dia

Se presenta la sigurente pantalla

L'onsultu la Préstuttuts u l)onicilio

En la parte inferior de Ia pantalla se muestra el mensaje

stslEt Dt mm¡ot Dt PSEIn|G E¡8 0I[c¡ 6
U8UoI[Cn U IIOODCITS

ñm Pnf$lPet

((PgDr)) lvanz (([sc)) Salir

üt{¡.cc. tEc.DE,

ELEC @.,6/iSIXCD IEII§N NIUTDOIEIÍN

SisT¿,r1u ¿c (\rntrol l¿ F'¡istumos llibliot¿c4rio!

<<ESC>> Salir

tsPot
cPc0&

@,/fi/
,:3{;11 I

c0r6llu0 Dt PnE§Iotm r D0itcl 0

Ut{lmD áCeDñlCn:Etr
stc. toPoclnFlm
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DFRS

((Pgl,p)) n t,!ccdcr
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que permite al usuario hacer uso de esta tecla en cualquier momento para la salir de la opción

El programa le pide que ingrese la unidad académica de la cual desea conocer los préstamos a

domicilio que se haya¡ realizado. Debe ingresar cuatro caracteres que corresponden a la

abreüatura de la unidad académica (según el formato que se haya establecido).

Si no desea obtener información de alguna unidad academica en especial, puede ingresar la palabra

GENE para obtener una consulta general de todas las unidades académicas

Si ingresa el nombre de alguna de las unidades académicas. la información que se presentará será

relenrente a la unidad académica ingresada.

Segun la unidad académica que ingrese se presentan los siguientes casos

l.- Si la unidad académica no consta en el archivo. el programa muestra el mensaje

Esto se debe a que fue ingresado incorrectamente el nombre de la unidad. Presione cua.lquier tecla

para que el programa le permita ingresar nuevamente la unidad

Si no consta en el archivo préstamos a domicilio realizados por esa unidad académica, el

programa muestra el siguiente mensaje

[:nidad académica incorrecta

Aún no existen préstamos a domicilio de esa unidad

Esto ocurre porque aún no se han ingresado préstamos a domicilio de esa unidad. Presione una

tecla para continuar

Si la información de esa unidad académica es encontrada" el programa mostra¡á la información
siguiente ordenada por unidad académica y dentro de éste por signatura topográfca.

Silrma .le Conbol d¿ héstumos Ribliotecu¡ios Ptíg. ó - tl
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Los datos mostrados son

Signatura Topográfica: Es la signatura topografica que posee e¡ libro que ha sido preslado

lnventario: Número de inventario que pose€ el libro

Usuario: Nombre del usuano que prestó el libro, para Io cual muestra sus

dos apellidos seguido de su nombre.

Unidad Académica: Unidad académica a la que pertenece el usuario que prestó el libro

Fecha de Devolución: Es la fecha en que el usuario debe devolver el libro

Debido a que toda la información de los préstamos a domicilio probablemente no puedan ser

mostrados todos en una sola pantalla, el programa muestra en la parte inferior las siguientes

opciones.

Si presiona <<PgDn>> el programa muestra el siguiente gnrpo de datos correspondientes a los
préstamos a domicilio

Si presiona <<fsc>> el programa bona la información que actualmente se muestra en pantalla y

solicita el ingreso de otra unidad académica.

Si desea hacer otra consulta, ingrese la unidad académica o presione <<Esc>> para salir de la

opción y retornar al MENU DE PRESTAMOS.

<<PgDn>> Avanzar ['p>> Retroceder <<Esc>> Salir

Sitlerno de ('ont¡ol ¡lc P¡éstamos Rihlioteca¡ios PtiU. (t - t)

Si presiona..PgUp» el programa ruelve a mostrar la información desde el inicio
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6. .f CONS[TLTA DE CL,ADRO ANI,TAL DE PRESTAMOS
INTERNOS

Para ingresar a la opción de Consulta de Cuadro A¡ual de Préstamos Intemos se debe presionar la

tecla de la letra C del MENU DE CONSI-ILTA DE PR"ESTAMO§, ó seleccionándola por medio

de las teclas de mo,,rmiento del cursor

Permite obtener una resumen del tota.l de prestamos inlemos realizados por cada una de las

unidades académicas en cada mes.

Se presenta la si*r¡uiente pantalla

L'uudru -lnuul de Préstanws Intcrruts

El programa automáticamente muestra la siguiente información

llleses: Corresponde a los nombres de |os meses del año
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En columna se muestra los totales de prestamos intemos realizados por cada una de las unidades
académicas.

l'otal: Indica el total de preslamos intemos en el mes

Al linal de la pantalla se muestra el total de prestamos intemos en el año realizados por cada una de
Ias unidades académicas, y el total anual de préstamos intemos en general

Considerando que el número de unidades académicas puede crecer con el tiempo, lo que implica
que no toda la información podria ser mostrada en una sola pantalla. el programa presenta en la
pane inferior las opciones de:

Si presiona <<PgDn>> el programa muestra el mismo resumen para las siguiente unidades

académicas que falt¿¡ran por mostrar.

Si presiona..PgUp> el programa ruelve a mostrar la información desde el inicio

Si presiona <<Esc>> el programa retomara al NIENU DEPRESTAMOS.

<<PgDn>> Avanzar <<PgLIp>> Retroceder <<Esc>> Salrr

Si§ema d¿ ('ontrol d¿ P¡éstamos lliblioteca¡i¡¡s Páe. ó - ll
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6. 5 CONSI-]LTA DE CTIADRO ANI. AL DE PRESTANIOS A
DONTICILIO

Para ingresar a la opción de Consulta de Cuadro Anual de Préstamos a Domicilio se debe presionar

la tecla de la letra A del MENU DE CONSULTA DE PRESTAIVIO§, ó seleccionándola por
medio de las teclas de moümiento del cursor

Permite obtener una resumen del total de prestamos a domicilio realizados por cada una de las

unidades académicas en cada mes.

Se presenta la siguiente pantalla

Llurulro .,lnual e Préstanuts u l)uttit'ilüt

El programa automáticamente muestra la siguiente información

IIeses: Corresponde a los nombres de los meses del año
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S leño de (i,nlrcl de P¡éstomos Biblit¡lac'o¡ios P,ie. ó - 12
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((PgDo)) evrazar ((hl,p)) Retloccdar ((Esc))
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En columna se muestra los tolales de prestamos a domicilio realizados por cada una de las unidades

académicas.

'l otal: lndica el total de pre$antos a domicilio en el mes

Al ñnal de la pantalla se muestra el tolal de préstamos a domicilio en el año rea.lizados por cada una

de las unidades académicas. y el total anual de préstamos a domicilio en general.

Considerando que el número de urudades académicas puede crecer con el tiempo, lo que implica
que no toda la información podria ser mostrada en una sola pantalla, el programa presenta en la
parte inferior las opciones de.

Si presiona <<PgDn>> el programa muestra el mismo resumen para las siguiente unidades

académicas que faltaran por mostrar.

Si presiona <<Pgtlp>> el programa vuelve a mostrar la infbrmación desde el inicio

Si presiona <<Esc>> el programa retomara al MENtl DE PRESTAMOS

n>> Avanzar <<PgLIp>> Retroceder <<Esc>> Salir

Sirlerna de (\,nt¡ol d¿ Préstumos llibliotecs¡ios Pú9. ó- lJ
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6. (r \lt-\t I)t- ( ()\St l.'l'.\ Dt- [.S I'.\DIS'l-l(].\S

El mcnú dc consulta dc Estadisticas sc prcscnta dc la sigurcntc mancra

llenú de L.¡tnsultu le Estalisticas

Ustcd pucdc sclcccionar la qpqq¡ dc su clcccrón por mcdro dc

Posicronar cl cursor cn cl Modulo dc Movimicntos con las Tcclas dc Dircccronamicnto ) presionar

la. ¡ecla Enlet., o

Digrtar la lctra quc antcccdc a la opcrón qu0 ncccsrta cJ0cutar

Sr no dcsca c.¡ccrrtar nada r salir de csta pantalla preslonc Ia tccla E1('

Pó5. 6 - l1

t§P0t
CPñEÚ7

§t§Iflff DI C0mmt Dt Pntslnño§ n/ünS
l:l§:{8 ¡u ¡rrolEcn Dt lEol)toctns

ñtr{r PRtrctmt

BI BI,I OTTCN N

I f,'t¡ttH¡a c §üLIffi 80fl1ll IW

((Esc ))
Conaül¿a dr Prírt,rro¡ ¿n g¡¡er¡i

Si§erna ¿¿ ('ontfol dc P¡é:tumos Ribliotecu¡ios



6. 7 CONSI.ILTA DE ES'I'ADISI'ICA DE PRES'I-.\}IOS EN
GENERAL

Para ingresar a Ia opción de Consulta de Estadistic¿ de Préstamos en General. se debe presionar la

letra G del MENU Df CONSULTA DE ESTADISTICAS o por medio de las teclas de

moümiento del cursor.

Permite obtener de manera grá6ca un resúmen de los préstamos intemos y a domicilio realizados

por las diferentes unidades académicas en un periodo determinado.

Se presenta la si-uuiente pantalla

Esta ísticus de héstanuts en Genentl

En la pane inlerior de la pantalla se muestra el mensaje

§t§IEr DE CfiIPOt Dt PttStt'G BtBuolton¡l0§
0louolEcn Dt Itorot¡Gtns

(((lsc)) §ali¡

U/8/lS
,: rÉ: ¡ü f

I (llida¡)
I (mdda¡)

Sisemu d¿ (.onr¡ol de Pré¡umos Ribliolcca¡ios

<<ESC>> Salir

Páe. ó - 15
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que permite al usuario hacer uso de esla tecla en cualquier momento para la salir de la opción

El programa le pide que ingrese los si-uuientes datos y el siguiente orden

Desde: l// l(mmddaa): Aqui el programa solicita la fecha inicial a panir de la cual se desea

un resúmen de los próstamos intemos y a domicilio realizados.

La fecha deberá ingresarse en el lormato presentado: meVdia,/año.

llasta: [// l(mmddaa): Aqui el programa solicita la fecha ñnal hasta donde se desea

conocer un resumen de los préstamos intemos y a domicilio
realizados

La fecha deberá ingresarse en el lormato mes/dia/ año.

Segun el rango de fbchas que ingrese se presenta lo siguiente

Si aún no consta en el archivo la información perteneciente a todo el rango de fechas indicadas.

el pro_erama muestra el siguiente mensaje

Si la información de ese periodo de lechas consta en el archivo. el programa muestra el siguiente
mensaje.

<< PROCESAII'íDO >>

Por favor espere un momento

En este momento el programa se encuentra procesando la información para generar el gráfico

Si el pro*urama le muestra el mensaje

No exislen préstamos er¡ ese rango de fechas

Si¡emu de (int¡ol e Prtstomos Rihliolcca¡iot Ptig. (¡ - l(t

Presione una tecla para que el srstema le permita ingresar nuevamente otro rango de fechas
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WHERE IS THE }-OXGR{PH.EXE ????????

FOXGRAPH.EXE es el programa que genera los gráficos y usted debe indicarle dónde se

encuenlra esle

Pa¡a hacerlo, el programa le muestra una caja de diálogo, muévase a través de ella usando la tecla
TAB hasta el recuadro que dice DIRECTORIOS. posiciónese en el directorio de FOXPRO y
luego presione ENTER (Ut¡lice las teclas de mo',imiento del cursor) Inmediatamente al lado
izquierdo de la ca_ja de diálogo se muestra una lista de varios directorios. colóquese dentro de ésta

caja haciendo uso de la tecla TAB, luego haciendo uso de las teclas de movimiento del cursor
ubiquese en el directorio IFOXGRAPHI. luego presione ENTER. Automáticamenle el programa

muestra en el mismo cuadro una serie de archivos entre los cuales se encuentra el

FOXGRAPH.EXE. Haciendo uso nuevarnente de las teclas de morimiento del cursor localice el

archivo v presione ENTER

Luego de estos pasos el programa procederá con la creación del gráfico y le mostrara finalmente Ia

gráfica que incluye los siguienles datos

'l'ítulo del grálico: ,ESTADISTICA DE PRESTAMOS ITN GENERAL,

Rango de fechas: de donde se obtuvo la información: DESDE / HASTAT, que se

encuentra en la pañe superior.

Identificación de las barras graficadas: En la pane inferior indica el color de la barra que

c<lrresponde a los prestamos INTERNOS v el que corresponde a los préstamos a DOMICILIO

Los nombres de las diversas unidades académicas. Se encuentran en la parte inferior de cada una de
las barras graficadas

El programa automáticamente segun el valor mírimo de prestamos calculado. elabora la escala

numérica que se encuentra en la pane izquierda del gráfico.

Consulte el anexo A para informarse de la forma en que puede manejar e imprimir el grá6co

P,ig- tt - l7Sist¿mo d¿ (.onltol tl¿ héstumos llibliottcurios



6. 8 N,IENT' DE CONST1LTA DE ESTADISTICAS DE
PRESTAMOS INTERNOS

EI mcnú dc consulta dc Estadísticas de Préslamos lntcmos sc prcscnta dc la srguicntc mancra

.llenú de Lonsultu de Esttulistitus e Próslumos Inlern.rs

Ustcd pucdc sclcccionar Ia opcrón dc su clccción por mcdro dc

Posrcionar cl cursor cn cl Modulo dc Morimicntos con las Tcclas dc Dircccronamicnto \ prcsionar

la lccla Enter., o

Digitar la lctra quc antcccdc a la opcrón quc ncccsita cJccutar

Si no dosca cjccutar nada ¡ salir dc esta pantalla prcsronc la tccla ESC

Pá5. 6- laSist¿ma da (.ontrol ¡le Prést¿mos Ribliolacarür

:llunuul ie I suurio

((tsc)) §ali¡
E:t¡di¡¡ic¿s dr¡ri¡s rlc yti:tanos intcrr'o:
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6.9 CONSI.ILTA DE ESTADISTICA DI,\RIA DE PRESTANIOS
INTERNOS

Para ingresar a la opción de Consulta de Estadistica diaria de Préstamos Internos. se debe presionar

la letra D del MENU DE CONSULTA DE ESTADISTICAS Df PRESTAMOS INTERNOS
o por medio de las teclas de movimiento del cursor

Permite obtener de manera gráfica el total de préstamos intemos realizados en el dia de la fecha que

tiene el sistema en ese momento por las diferentes unidades académicas.

Se presenta la siguiente pantalla

Eslrulistittt l)itia de ltristanuls lnlernos

En la pane inferior de la pantalla se muestra el mensaje

SI§IB I)E CHINOü DT PNE§ITII§ BISIIOIECNNIG
BtBUoItCn N ItOOtoGInS

-i?'!r!!t!({*-n»ttr?ctn':lt{i.Jilñtr!§lffifl 

il?¡lll;I

ISIADISIICN DIANIE DE PNESINMS ITIENNO§

nñ/15
9:l?;§0 ¡

BPOt
cPcoffi

PriX. tt - lt)Sister¡u ¿e ( onttol dc Prtstum¡» llihliotec¡ri¡¡s
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Presione <<ESC>> para salir o <<Enler>> para continuar

que permite al usuario salir de la opción o continuar con el proceso

Si presiona <<Enter>> el programa procederá a busca¡ si existe información de préstamos intemos

del dia de la fecha que tiene el sistema en ese momento Si ésta no es encontrada, el programa

muestra el mensaje:

No existen préstamos en el día de hoy

Presione una lecla para salir de la opción. ya que la gráfica no podrá mostrarse por lalta de datos

Si existe inlormación de préstamos intemos del día actual, el programa muestra el mensaje

En esle momento el programa se encuentra procesando la información para generar el grá6co

Si el programa le muestra el mensaje

FOXGRAPH.EXE es el programa que genera los gráficos y usted debe indicarle dónde se

encuentra este

Para hacerlo, el programa le muestra una caja de diá{ogo. muévase a través de ella usando la tecla

TAB hasta el recuadro que dice DIRECTOR¡OS. posiciónese en el directorio de FOXPRO y

Pá$. 6- 2tt

<< PROCESANDO >>

Por favor espere un momento

WHERE IS THE FOXGRAPH.EXE ????????

Sist¿mu d¿ Cont¡ol d¿ P¡éstamos Ribliotecurios
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luego presione ENTER (Utilice las teclas de moümiento del cursor) Inmediatamenle al lado
izquierdo de la caja de diálogo se muestra una lista de va¡ios directorios. colóquese dentro de ésta

caja haciendo uso de la tecla TAB, Iuego haciendo uso de las teclas de morimiento del cursor
ubiquese en el directorio IFOXGRAPHI. luego presione ENTER. Automáticamente el programa

muestra en el mismo cuadro una serie de a¡chivos entre los cuales se encuentra el

FOXCRAPH.EXE Haciendo uso nuevamente de las teclas de moümiento del cursor localice el

archivo y presione ENTER

Luego de estos pasos el programa procederá con la creación del gráfico y le mostrara finalmente la

gráfica que incluye los siguientes datos.

Título del gráñco: 'ESTADISTICA DIARIA DE PRESTAMOS INTERNOS'

F'echa: Es la fecha actual a la que corresponde la estadistica

Identificación de las barras groficadas: En la parte inferior indica que el color de las banas

corresponde a los prestamos INTERNOS

Los nombres de las diversas unidades académicas. Se encuentran en la parte inferior de cada una de

las barras graficadas

El programa automáticamente según el valor máximo de prestamos calculado. elabora la escala

numérica que se encuentra en la pane izquierda del gráfico

Consulte el anexo A para informarse de la forma en que puede manejar, imprimir y salir del gráfico

SisT¿rna de ('onltol de hé¡qmos Rihliote.'urios P¡is. ó - 2l



,llunuul ¡lc l sua¡io

6.IO CONSTILTA DE ESTADISI'ICA
PRESTANIOS INTERNOS

st_ll.\\.\t_ I)tl

Para ingresar a la opción de Consulta de Estadistica Semanal de Préstamos Intemos. se debe

presionar la letra S del MENU DE CONSULTA DE ESTADIST¡CAS DE PRESTAMOS
INTER¡{OS o por medio de las teclas de movimiento del cursor.

Permite obtener de manera gráfica el total de los préstamos intemos realizados en una semana o
periodo determinado por las diferentes unidades académicas.

Se presenta la siguiente pantalla

Estulístit'u .\enunal de Préstanns Inlerruts

En la parte inferior de la pantalla se muestra el mensaje

§ISIT} DE CO'IIBOT DE PNESINñG B¡BL¡OITfiNIG
BI[ oltot DE IICIOUCIiS

((Esc)) Sili.r

ú./B'AS
t:r§:5{ ¡

tsP0t
cPcoffi

Desde: I
llasti: f

| (nnddai)
I (n¡ddaa)

Pús. ó - 22Sislemo de Cont¡ol le hi§amos llibli¡¡lcca¡ios
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<<ESC>> Salir

que permite al usuario hacer uso de esta tecla en cualquier momento para Ia salir de la opción

El programa le pide que ingrese los siguientes datos y el siguiente orden

Aqui el programa solicita la fecha inicial a partir de la cual se desea

un resúmen de los préstamos intemos y a domicilio realiz¿dos.

La fecha deberá ingresarse en e¡ formato presentado. meVdia/año.

Hasta: l//l(mmddaa): Aqui el programa solicita la fecha final hasta donde se desea

conocer un resumen de los préstamos intemos y a domicilio
realizados.

La fecha deberá ingresarse en el formato meVdia/ año

Segun el rango de fechas que ingrese se presenla lo siguiente

Si aún no consla en el archivo la información peñeneciente a todo el rango de fechas indicadas,

el programa muestra el siguiente mensaje.

Presione una tecla para que el sistema le permita ingresar nuevamente otro rango de fechas

Si la información de ese periodo de lechas consla en el a¡chivo, el programa muestra el siguiente
mensaje.

No existen préstamos en ese rango de fechas

<< PRO('lls.{\ DO >>

Por favor espere un momento

SisTemo ¿l¿ ('ontrol dc héstamos Rihlitúecurit¡s PriC- 6 - 23

Desde: [// l(mmddaa):
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En este momento el programa s€ encuentra proceundo la información para generar el gráfico

Si el programa le muestra el mensaje

\1'HERE tS THE l'O\GR{PH.¡tX[ ?]????'.!'.!

FOXGRAPH.IXE es el programa que genera los gráfcos )' usted debe indrcarle dónde se

encuentra este

Para hacerlo, el programa le muestra una caja de diálogo, muévase a través de ella usando la tecla

TAB hasta el recuadro que dice DIRECTORIOS. posiciónese en el directorio de FOXPRO y
luego presione ENTER (Utilice las teclas de moümiento del cursor) Inmediatamente al lado
izquierdo de la caja de diálogo se muestra una lista de varios directorios. colóquese dentro de ésta

caja haciendo uso de la tecla TAB , luego haciendo uso de las teclas de moümiento del cursor

ubiquese en el directorio IFOXGRAPHI. luego presione ENTER. Automáticamenle e[ prog¡ama

muestra en el mismo cuadro una serie de archivos entre los cuales se encuentra el

FOXGRAPH.EXE. Haciendo uso nuevamente de las teclas de movimiento del cursor localice el

archivo v presione ENTf R

Luego de estos pasos el programa procederá con la cre¿ción del gráfico y le mostrara finalmente la

gráfica que incluye los siguientes datos.

Título del gráfico:

Rango de fechas: de donde se obtuvo la información DESDE: / HASTA . que se

encuentra en la parte superior.

Identificación de las barras graficadas: En la pane inlerior indica el color de la barra que

corresponde a los prestamos INTERNOS

Los nombres de las diversas unidades académicas: Se encuentran en la pane inferior de cada una de
las barras grafcadas.

El programa automáticamente según el valor máximo de prestamos calculado, elabora Ia escala

numérica que se encuentra en la parte izquierda del gráfico

Consulte el anexo A para informarse de la forma en que puede manejar e imprimir el gráfico

Si\7ernu ¿e ('onttol le Préstumos Rihliolecqrios Prie. ó - 2t

,EST,ADISTICA SE]\{ANAL DE PRESTAMOS INTERNOS'
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6.I I CONSTILTA DE ES"TADISTICA
PRES-I'.\NIOS INTER\OS

}IENST..\I- DE

Para ingresar a la opción de Consulta de Estadistica l\lensual de Préslamos Intemos. se debe

presionar la letra M del MENU DE CONSULTA DE ESTADTSTICAS DE PRESTAMOS
INTERNOS o por medio de las teclas de moümiento del cursor.

Permite obtener de manera gráfica el total de los préstamos intemos realiz¿dos en un mes y por las

diferentes un¡dades académicas.

Se presenla la siguiente pantalla

Estadísica ltensual de Préstamos Internos

En la parte inferior de la pantalla se muestra el mensaje

Silit¿rño d¿ ('ontrol de ht¡umos Ribliotecdrios P,ie. 6 - 25
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<<ESC>> Salir

que permite al usuario hacer uso de esta tecla en cuaiquier momento para la salir de la opción

El programa le pide que ingrese el número del mes del cual desea conocer el total de prést¿rmos

rnternos

Según sea el número del mes que ingrese se presenta lo siguiente

Si no se hicieron préstamos intemos en ese mes. el progfama mostrará el mensajea

Aún no existen préstamos en ese mes

Presione una tecla para que el sistema le permrta ingresar nuevamente otro número de mes

Si la información de ese periodo de fechas consta en el a¡chivo, el programa muestra el siguiente

menvje:

<< PROCESANDO >>

Por favor espere un momento

En este momento el progtama se encuenlra procesando la información para generar el grá6co

Si el programa le muestra el mensaje

WHERI- IS THT] [O\GR-IPII.E\E ????????

Sist¿mo d¿ Li,ntrul d¿ Pt¿slu,nos Rihliotecu¡ios Pós. 6 - 26
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I'OXCRAPH.EXE es el programa que gcnera los gráficos y usled debe indicarle dónde se

encuentra esle

Para hacerlo. el programa le muestra una caja de diálogo, muévase a través de ella usando la lecla
TAB hasta el recuadro que dice DIRECTORIOS, posiciónese en el direclorio de FOXPRO y
luego presione ENTER (Utilice las teclas de movimiento del cursor). Inmediatamente al lado

izquierdo de la caja de diálogo se muestra una lista de varios directorios, colóquese dentro de ésta

caja haciendo uso de la tecla TAB. luego haciendo uso de las teclas de moümiento del cursor

ubiquese en el directorio IFOXGRAPHI, luego presione ENTER. Automáticamente el programa

muestra en el mismo cuadro una serie de archivos entre los cuales se encuentra el

FOXGRAPH.f,XE Haciendo uso nuevamente de las teclas de morimiento del cursor localice el

archivo v presione ENTER

Luego de estos pasos el programa procederá con la creación del gráfico y le mostrara finalmente la

gráfica que incluye los siguientes datos.

f itulo del gráfico: ,ESTADISTICA \IE\SL'AL DE PRESTA\'IOS I\TERNOS'

illes y año: Es el nombre del mes y el año al cual pertenece la estadistica

mostrada.

Identificación de las baras gralicadas: En la parte inferior indica el color de la barra que

corresponde a los prestamos INTERNOS

Los nombres de las diversas unidades académicas Se encuentran en la parte inferior de cada una de

las barras graficadas

El programa automáticamente según el valor máximo de prestamos calculado, elabora la escala

numérica que se encuentra en Ia pane izquierda del gráfico.

Consulte el anexo A para informarse de la forma en que puede manejar e imprimir el gráfico

PriC. 6 - 27Sis7em., d¿ Cont¡ol dc F,és,amos Ribli¡¡teca¡ios
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6.12 CONSI-ILTA DE ESTADISTICA ANLri\L DE PRESTANIOS
INTERNOS

Para ingresar a la opción de Consulta de Estadistica Anual de Préstamos Intemos, se debe

presionar la letra A del MENU DE CONSULTA DE ESTADISTICAS DE PRESTAMOS
¡NTERNOS o por medio de las teclas de movimiento del cursor

Permite obtener de manera gráfica el total de los préstamos intemos realizados en el año y por las

diferentes unidades academicas

Se presenta la siguiente pantalla

Eslulística .,lnual de Préstumos Inlerruts

En la parte inferior de la pantalla se muestra el mensaje

-}''riÉrtiJtnFlrll¡ffi

t§I¡Dtsl¡cn nu,nt 0E Pntslnms lxlID§

ESPOT

cPc0m9
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Presione <<ESC>> para salir o <<Enler>> ara conlrn uar

que permite al usuario salir de la opción o continuar con el proceso

Si presiona <<Enter>> el programa procederá a ca.lcular el número de préstamos inlernos que se

realizaron en cada mes del año. mientras el programa procesa la información muestra el mensaje

En este momento el programa se encuentra procesando la información para generar el grirfico

Si el programa le muestra el mensaje

Por favor espere un momenlo

\}.IIERE IS I-HE T'OXGRAPH.E\E ????????

encuentra este

Para hacerlo, el programa le muestra una caja de diálogo. muévase a través de ella usa¡do la tecla

TAB hasta el recuadro que dice DIRECTORIOS. posiciónese en el directorio de FOXPRO y

luego presione ENTER (Utilice las teclas de morimiento del cursor) Inmediatamente al lado

izquierdo de la caja de diálogo se muestra una lista de varios directorios, colóquese dentro de ésta

caja haciendo uso de la tecla TAB, luego haciendo uso de las teclas de movimiento del cursor
ubiquese en el directorio IFOXGRAPHI, luego presione ENTER. Automáticamente el programa
muestra en el mismo cuadro una serie de archivos entre los cuales se encuentra el

FOXGRAPH.EXE Haciendo uso nuevamente de las teclas de moümiento del cursor localice el

archivo y presione ENTER

Luego de estos pasos el programa procederá con la creación del gráñco y le mostrara finalmente la

gráfica que incluye los siguientes datos.

Sistema de Cont¡ol de P¡éstamos llibliolecurios PriS. ó - 29

FOXGRAPH.EXE es el programa que genera los gráficos y usted debe indicarle dónde se

<< PROCESANDO >>



Manuul de Usuario

Titulo del grálico: 'ESTADISTICA A¡,IUAL DE PRESI'A]IIOS INTERNOS'

Año: Es la año actual al que corresponde el gráfico estadistico

ldentificación de las b¡rras grefrcades: En la parte inferior indica el color de la barra que

corresponde a los prestamos INTERNOS.

Los nombres de las diversas unidades académicas Se encuentran en la parte inferior de cada una de

las barras graficadas

El programa automáticamente segun el va.lor máximo de prestamos calculado. elabora la escala

numérica que se encuentra en la parte izquierda del gráfrco.

Consulte el anexo A para informarse de la forma en que puede manejar e imprimir el gráfico

Sil¿ma d¿ (.onl¡ol dc P¡éstumos llibliotecu.itrs Pá5. ó - J0
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6. 13 MENU DE CONSULTA DE ESTADISTICAS DE
PRESTAMOS A DOMICILIO

El menú dc consulta de Est¿dísticas de Préstamos a Domicilio se presenta dc la siguicntc marr:ra

,llcnú de Consulta de Esltulístic¡Ls de Préstamos a l)ottticilio

Usted pucdc selcccionar la ooción dc su elccción por mcdio dc

Posicionar el cursor cn el Módulo de la opción deseada o con las Tcclas de Dircccionamicnto r

presionar la lecla EnleL, o

a

Digitar la letra quc antecedc a la opción quc nccesita cjccutar

Si no dcsca ejecutar nada ¡ salir dc csta pa.ntalla prcsione la tccla EJC

8I§IES Dr C0mmt D[ pBt§Int§ 8t8t¡olEctBt0§
E¡Buorrce E rtoo¡,0ctns

rux, Pn¡¡cllet

[st¡dístic¡: diari.s d0 prÉ:trnos r doaicllio

].j,Um;iüii: ilf iui ñr$irlt iJIrI

((tsc)) §¡lir

@,/8u95
,:12!¡6 ¡
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6. I4 CONSTILTA DE ESTADISTICA DIARIA DE PRESTAMOS
A DO]VIICILIO

Para ingresar a la opción de Consulta de Estadistica diana de Préstamos a Domicilio, se debe

presionar la letra D del MENU DE CONSULTA DE ESTADISTICAS Df, PRESTAMOS A
DOMICILIO o por medio de las teclas de moümiento del cursor.

Permite obtener de manera gráfica el total de préstamos a Domicilio realizados en el dia de la lecha
que registre el sistema y por las diferentes unidades académic¿s.

Esl¡ttlística Diario de ht*tamos a Domtilio

§t§IEÍ DE ClrflXot DE PRt§Inñ6 8¡¡ oltct8t0§
8t 8l,toIEc¡ Dt ¡Ecilometes

ESteD¡S Cn Dte8tn Dt PRrSIenoS n 00 ctu0

üt:lr¡! l{r§}I!!!fl¡tlll:I(a,fr1ir]l:?rFn!:llnFrI

TSPOL
cPm0r6

Urtl/fi
,:gl;¡¡ ¡
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Se presenta la siguiente panta.lla.

En la parte inferior de la pantalla s€ muestra el mensaje
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Presione <<ESC>> para salir o <<Enter>> pera continuar

que permite al usuario salir de la opción o continuar con el proceso

Si presiona <<Enter>> el programa procederá a busc¿r si existe información de préstamos a

domicilio del dia de la fecha que registre el sistema en ese moemento. Si ésta no es encontrada, el

programa muestra el mensaje.

No existen prestamos en el día de hoy

Presione una tecla para salir de la opcióq ya que la gráfca no podrá mostrarse por falta de datos

Si existe información de préstamos internos del dia actual, el programa muestra el mensaje

En este momento el programa se encuentra procesando la información para generar el gtáfico

<< PROCESANDO >>

Por favor espere un momenlo

Pó5. ó - 33

Si el programa le muestra el mensaje.

WHERE IS THE FOXGRAPH.EXE ????????

Si!úerno de Cont¡ol de Présomos Ribliot¿ca¡ios
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FOXGRAPH.EXE es el progri¡ma que genera los gráficos y usted debe indicarle dónde se

encuentra éste.

Para hacerlo, el programa le muestra una Éja de diáogo, muévase a través de ella usando la tecla

TAB hasta el recuadro que dice DIRECTORIOS, posiciónese en el directorio de FOXPRO y
luego presione ENTER (Utilice las teclas de moümiento del cursor). Inmediatamente al lado
izquierdo de la caja de diálogo se muestra una lista de varios directorios, colóquese dentro de ésta

caja haciendo uso de la tecla TAB , luego haciendo uso de las teclas de moümiento del cursor
ubiquese en el directorio IFOXGRAPHI, luego presione ENTf,R. Automáticamente el programa
muestra en el mismo cuadro una serie de archivos entre los cua.les se encuentra el

FOXGRAPH.EXE. Haciendo uso nuevamente de las teclas de moümiento del cursor localice el

archivo y presione ENTER

Luego de estos p¿lsos el programa procederá con la creación del gráfico y le mostrara finalmente la

gfáfca que incluye los siguientes datos.

Título del gráfico: ,ESTADISTICA DIARIA DE PRESTAMOS A DOMICILIO'

Fecha:

ldentificación de las b¡rras graficadas: En la parte inferior indica que el color de las barras

corresponde a los prestamos A DOMICILIO.

Los nombres de las diversas unidades académic¿s: Se encuentran en la parte inferior de cada una de

las barras graficadas.

El programa automáticamente según el valor máximo de prestanos calculado, elabora la escala

numérica que se encuentra en la parte izquierda del gráfico.

Consulte el ¡nexo A para informarse de la forma en que puede manejar, imprimir y salir del gráfico

Si§emo de Control de Préstomos Rihliotecorios Ptig. 6- 3¿
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6.I5 CONSULTA DE ESTADISTICA SEMANAL
PRESTAMOS A DOMICILIO

DE

Para ingresar a la opción de Consulta de Estadistica Semanal de Préstamos a Domcilio, se debe

presionar la letra S del MENU DE CONSULTA DE ESTADISTICAS DE PRESTAMOS A
DOMTCILIO o por medio de las teclas de moümiento del cursor.

Permite obtener de manera gráfica el total de los préstamos a Domicilio realizados en una semana o

período determinado por las diferentes unidades académicas.

Se presenta la siguiente pantalla

Estalístico Senutnal de Prástamos a l)omicilio

En la parte inferior de la panta.lla se muestra el mensaje

§rsIE Dt cürmr DE pfl$tnm§ 8rBüt01t0fl6
8t Srroltce DE ltor0toctes

((E¡c)) §¡lir

U/frns
tl5{13§ ¡

D?sd!: t
ll¡ct¡: f

rddaa)
rrrlda¡)

f / 1<
/ / l(
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<<fSC>> Selir

Aqui el programa solicita la fecha inicial a partir de la cual se desea

un resúmen de los préstamos intemos y a domicilio realizados.

La fecha deberá ingresarse en el formato presentado. meJdia/año.

Ilasta:[//l(mmddea): Aqui el programa solicita la fecha final hasta donde se desea

@nocer un resumen de los préstamos intemos y a domicilio
realizados.

La fecha deberá ingresarse en el formato meVdia/ año.

Segun el rargo de fechas que ingrese se presenta lo siguiente

Si aún no consta en el archivo la información perteneciente a todo el ra¡go de fechas indicadas,

el programa muestra el siguiente mensaje:

Presione una tecla para que el sistema le permita ingresar nuevamente otro rango de fechas

Si la información de ese periodo de fechas @nsta en el a¡chivo, el programa muestra el siguiente
mensaje:

No existen préstamos en ese rango de fechas

Por favor espere un momento

Si§ema d¿ L.ont¡ol de P¡é¡qmos Ribliotcca¡ios Páe. ó - 36

que permite aJ usua¡io hacer uso de esta tecla en cualquier momento para la salir de la opción.

El programa le pide que ingrese los siguientes datos y el siguiente orden:

Desde: l// | (mmddaa):

<< PROCESANDO >>
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En este momento el programa se encuentra procesando la información para generar el gráfico

Si el programa le muestra el mensaje

WIIERE IS THE FOXGRAPH.EXE ????????

FOXGRAPH.EXE es el programa que genera los gráfcos y usted debe indica¡le dónde se

encuentra éste.

Pa¡a hacerlo, el programa le muestra una caja de diálogo, muévase a través de ella usando la tecla
TAB hasta el recuadro que dice DIRECTOR¡OS, posiciónese en el directorio de FOXPRO y
luego presione ENTER (Utilice las teclas de moümiento del cursor). Inmediatamente al lado
izquierdo de la caja de diálogo se muestra una lista de varios directorios, colóquese dentro de ésta

caja haciendo uso de la tecla TAB, luego haciendo uso de Ias teclas de moümiento del cursor
ubiquese en el directorio [FOXGRAPHI, luego presione ENTER. Automáticamente el programa

muestra en el mismo cuadro una serie de archivos entre los cuales se encuentra el

FOXGRAPH.EXE. Haciendo uso nuevamente de las teclas de morimiento del cursor localice el

archivo y presione ENTER

Luego de estos pasos el programa procederá con la creación del gráfco y le mostrara finalmente la
gráfca que incluye los siguientes datos:

Título del gráfico: ,ESTADISTICA SE]\{ANAL DE PRESTAMOS A DOMICILIO'

Rango de fechas: de donde se obtuvo la información: DESDE: / HASTA:, que se

encuentra en la parte superior.

ldenlific¡ción de las barras graficadas: En Ia parte inferior indica el color de la barra que

corresponde a los prestamos A DOMICILIO.

Los nombres de las diversas unidades académicas: Se encuentran en la parte inferior de cada una de
las barras graficadas.

Prie. ó - 37SisTtmo .lc (i,ntrcl de htsTamos Riblit¡t¿carios
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El programa automáticamente según el valor máximo de prestamos calculado, elabora la escala

numérica que se encuentra en la parte izquierda del gráfico.

Consulte el anexo A para informarse de la forma en que puede manejar e imprimir el gráfco

Sír/ema de Contrul de Prégomos Riblioleco¡ios PáC. ó - 38
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6,16 CONSTJLTA DE ESTADISTICA
PRESTAMOS A DOIVIICILIO

IVIENSI.IAL DE

Para ingresar a la opción de Consulta de Estadistica Mensua.l de Préstamos a Domicilio, se debe

presionar la letra M del MENU DE CONSULTA DE ESTADISTICAS DE PRESTAMOS A
DOMCILIO o por medio de las teclas de moümiento del cursor.

Permite obtener de manera gráfica el total de los préstamos a Domicilio re¡liz¿dos en un mes y por
las diferentes unidades acadánicas.

Se presenta la siguiente pantalla

Eslatlistica lllensual de Préstanuts l Dt¡nicilio

En la parte inferior de la pantalla se muestra el mensaje

st§IEtff DE Cotflxot DE PBtsIeño§ BtDuolrcnf,¡o§
8t8tr oltcn DE IEüoL0clns

(([sc]) §¡lir

$mL
cPco0r 1

02/X3"r5
9¡§l;6 r
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<<ESC>> Salir

que p€rmite al usuario hacer uso de esta tecla en cua.lquier momento para la salir de la opción

El programa le pide que ingrese el número del mes del cua.l desea conocer el total de prestamos a
domicilio.

Segun sea el número del mes que inglese se presenta lo siguiente

Si no se hicieron préstamos intemos en ese mes, el progfama mostrará el mensajea

Aún no existen prestemos en ese mes

Presione una tecla para que el silema le permita ingresar nuevamente otro número de mes

Si la información de ese período de fechas mnsta en el archivo, el programa muestra el siguiente
mensaje:

<< PROCESANDO >>

Por favor espere un momento

En este momento el programa se encuentra proc€sando la información para generar el grá6co

Si el programa le muestra el mensaje

W}IERf IS I-HE FOXGRAPII.EXE ?2???2?':

SlÍterna de Conbol de hé¡aaos llibliolecqrios PriS. 6 - 40
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FOXGRAPH.EXE es el progr¿rma que genera los gráficos y ustd debe indicarle dónde se

encuentra éste.

Para hacerlo, el programa le muestra una caja de diálogo, mu&ase a través de ella usando la tecla
TAB hasa el recuadro que dice DIRf,CTORIOS, pos¡ciónese en el directorio de FOXPRO y
luego presione ENTER (Utilice las teclas de movimiento del cursor). Inmediatamente al lado
izquierdo de la caja de diálogo se muestra una lista de varios directorios, colóquese dentro de ésta

caja haciendo uso de la tecla TAB,luego haciendo uso de las teclas de moümiento del cursor

ubiquese en el directorio IFOXGRAPHI, luego presione ENTER. Automáticamente el programa

muestra en el mismo cuadro una serie de archivos entre los cuales se encuentra el

FOXGRAPH.EXE. Haciendo uso nuevamente de las teclas de moümiento del cursor localice el

archivo y presione ENTER

Luego de eslos pasos el programa procederá con la creación del gráfco y le mostrara fina.lmente la

gráfica que incluye los siguientes datos:

'l'ítulo del gráfico: 'ESTADISTICA NIENSUAL DE PRESTAMOS A DOMICILIO'

Mes y año: Esel nombre del mes yel año a.l cua.l pertenece la estadistica
mostrada.

Identificación de las barras gralicadas: En la parte inferior indica el color de la barra que

corresponde a los prestamos A DOMICILIO.

Los nombres de las diversas unidades académicas: Se encuentran en la parte inferior de cada una de
las barras graficadas.

EI programa automáticamente según el valor máximo de prestamos calculado, elabora la escala

numérica que se encuentra en la parte izquierda del gráfico.

Consulte el ¡nexo A para informarse de la lorma en que puede manejar e imprimir el gráfico

Si¡lema dc (.'ont¡ol de F\éstomo¡ Rihlioleco¡ios Prig. ó - ¿7
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6.17 CONSULTA DE ESTADISTICA ANUAL DE PRESTAMOS
A DOMICILIO

Para ingresar a la opción de Consulta de Estadistica Anua.l de Préstamos a Domicilio, se debe

presionar la letra A del MENU DE CONSULTA DE ESTADISTICAS DE PRESTAMOS A
DOMICILIO o por medio de las teclas de moümiento del cursor.

Permite obtener de manera gráfica el total de los préstamos a Domicilio realizados en un año por
las dilerentes unidades académicas.

Se presenta la siguiente pantalla

Estadistica Anual le Préstamos a Domicilio

En la parte inferior de la pantalla se muestra el mensaje

StslEf DE C0Ín0[ DE Pm§Inno§ EtEu0¡tün¡08
8U0f rce DI IICrOüoG¡ tS

nEx, IB flleI
BInD¡SI¡Ce ¡uel Dt PnESIemS n Dfitcl o

ESPOT
cPcool3

l¿ñl/rS
9:§5rm,
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Presione <<ESC>> pára salir o <<Enter>> para continuer

que permite al usuario salir de la opción o continuar con el proceso

Si presiona <<Enter>> el programa procederá a ca.lcular el número de préstamos a domicilio que

se realizaron en cada mes del año, mientras el programa procesa la información muestra el mensaje:

En este momento el programa se encuentra procesando la información para generar el gráfico

Si el programa le muestra el mensaje

FOXGRAPH,EXE es el programa que genera los gráficos y usted debe indica¡le dónde se

encuentra esle

Pa¡a hacerlo, el programa le muestra una caja de diálogo, muévase a través de ella usando la tecla
TAB hasta el recuadro que dice DIR"ECTORIOS, posiciónese en el directorio de FOXPRO y
luego presione ENTER (Utilice las teclas de moümiento del cursor). Inmediatamente al lado
izquierdo de la caja de diálogo se muestra una lista de varios directorios, colóquese dentro de ésta

caja haciendo uso de la tecla TAB, luego haciendo uso de las teclas de moümiento del cursor
ubiquese en el directorio IFOXGRAPHI, luego presione ENTER. Automáticamente el programa
muestra en el mismo cuadro una serie de archivos entre los cuales se encuentra el

FOXGRAPH,EXE. Haciendo uso nuevamente de las teclas de moümiento del cursor localice el

archivo y presione ENTER

Luego de estos pasos el programa procederá con la creación del gráfco y le mostrara finalmente la

grá6ca que incluye los siguientes datos:

PriS. tt - 43

<< PROCESANDO >>

Por favor espere un momenlo

WH ERE IS'I-HE FOXGRAPH.EXE ????????

Síllema de Conr¡ol de P¡éSomos Biblio,ecaios
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Título del gráfico: ,ESTADISTICA ANUAL DE PRESTAMOS A DOMICILIO'

Año: Es la año actual al que corresponde el gráfico estadistico

ldentific¡cién de las barras greficedas: En la parre inferior indica el color de la barra que

corresponde a los prestamos A DOMICILIO.

Los nombres de las diversas unidades ac¿démicas. Se encuentran en la parte inferior de cada una de

las barras grafcadas.

El programa automáticamente según el valor máximo de prestamos calculado, elabora la escala

numérica que se encuentra en la parte izquierda del gráñco.

Consulte el anexo A para informarse de la lorma en que puede manejar e imprimir el gráfico

Sílema ¡le Cont¡ol de Í'¡é¡amos Rihliotcco¡ios P,iC. 6 - 44
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6. 18 MENU DE LIBROS CONSULTADOS

El menú de consulta dc Estadisticas dc Libros Consultados sc prescnta de la siguientc mancra

Menú de Libros Consuho os

Ustcd pucdc sclsccionar la opción dc su clccción por mc'dio dc

Posicionar el cursor cn la opción dcscada o con las Teclas dc Dircccionamicnto r prcsionar la tccla

Enteh, o

Digitar la letra quc antccLüc a la opción quc ncccsita cjecutar

§ISIE DE O IXOT D[ PIE§IÍIIG BI¡IIOIECINIOS
uDl,toIEc[ DE lto0úcln§n r ?nlrclnt

btd¿fstica ¡rnsual dc libms coos¡lt¿do¡

fr3

((tsc)) §¡lb

I

:l I:

95
l4

Bmü
cPñEgl0
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Para inglesar a la opción de Consulta Mensual de Libros Consultados, se debe presionar la letra M
del MENU DE LIBROS CONSULTADOS o por medio de las teclas de moümiento del cursor.

Permite obtener información referente al número de veces que los libros han sido consultados
durante un mes específico. Esto se refiere al total de veces consultados enlre prestamos intemos y
a domicilio

Se presenta la siguiente panta.lla

Estruüstica llensual ie Libros Lbnsuhutlos

En la parte inferior de Ia pantalla se muestra el mensaje

stSIE Dt COmü DE P¡t§IflÍS BtE oltort¡o§
SrBrrolEcn DI lEorormlesñ , Pn¡rclml

((PgDn)) 0vanzu ((Pg0I)) RGtlo.cdcr ((tsc)) §alir

ESmt
cPc001{

tlrBlts
9:§h1, I
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llts i .*
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que permile al usuario hacer uso de esta tecla en cualquier momento para la salir de la opción

El programa solicita que se ingrese el número del mes que desea consultar

Según el número del mes que ingrese se puede pres€ntar el siguiente caso

Si durante ese mes no se han registrado préstamos, el programa mostrará el siguiente mensaje

No existen est¡disticas de ese mes

Presione una tecla para que el prog¡ama Ie permita ingresar otro mes

Si se encuentra en el a¡chivo información correspondiente a ese mes, el programa mostrará la

siguiente información ordenada por signatura topográfico y dentro de este ordenada por unidad

académica.

Los datos que muestran son

Es la unidad académica que realizado préstamos de ese

libro.

Signetura topográfica: Es la sigrratura topog¡áfica del libro que ha sido consultado
por esa unidad académica.

Veces prestado: Indica el total de veces en el mes (que fue ingresado

anteriormente) que fue consultado el libro por los

estudiantes de esa unidad académica (esto incluye
prestamos internos y a domicilio).

Si¡emq dc Conlrul de PrésTamos Ribliotecq¡ios Pós, 6 - 47
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Como generalmente toda la información no puede ser mostrada en una sola panta.ll4 el programa

muestra en la parte inferior las opciones de:

Si presiona <<PgDn>> el programa muestra el siguiente grupo de información encontrada
perteneciente a ese mes.

Si presiona <<PgUp>> el pro¡¿¡ama welve a mostra¡ la información desde el inicio

Si presiona <<Esc>> el progama borra la información que actualmente se encuentra en pantalla y
da la oportunidad de volver a ingresar otro mes para realizar una nueva consulta.

Si desea consulta¡ ingrese nuevamenle un numero de mes, sino al presionar ESC el programa

retornara al menú de Libros Consultados.

<<PgDn>> Avanzar ..PgUptt Retroceder <<Esc>> Salir

Sitlerna de Contrul de hés7amo¡ lliblioteco¡ios PáC. 6 - 48
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6.20 ESTADISTICA AN[TAL DE LIBROS CONSITLT¡\DOS

Para ingresar a la opción de Consulta Anual de Libros Consultados, se debe presionar la letra A del

MENU DE LIBROS CONSULTADOS o por medio de las teclas de moümiento del cursor.

Permite obtener información referente al número de veces que los libros han sido consultados

durante todo el año. Esto se refiere al tota.l de veces consultados entre préstanos intemos y a

domicilio.

Se presenta la siguiente pantalla

Estulístita .lnual le Libros Li¡nsult«los

En la parte inferior de la pantalla se muestra el mensaje

st§IEt Dt @unü 0t ?xBlnm§ EfSu0Itc[¡¡6
0l0UolEcr 0E lEolotocles

iEü Pllrctml
q §ULIN N BITDISIICN SruEL DI TIBBG COSUIIEOG

((Pglh)) ev.¡z¡r ((IglrD)) R.tmcctur ((Esc)) Salit

tlxtmD [cnD. s¡GrsIUm rom.

Brnrrr
Tr0rr

gl/tltis
t:§i:,S ¡

ts?0r
cPc00r5

cütP
corP
conP
coiP
cor!P
qHP
cüP
cotP
coatP
ctnP
conP

.6,¿n292E

.6424/I?89E

.642{C/C¡t7E

.612íC¡C$n

.642{C/?55t

.6t2{P/0139

.61211/Dl19l

.6t2aPltt§t§

.6a24P/J88

.6Q,11,ltrnE

.6{¿+/n',ft
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<<ESC>> Salir

que permite al usuario hacer uso de esta tecla en cualquier momento para la salir de la opción

Al escoger esta opción del menú automátic¿mente muestra la información de todo el año ordenada
por signatura topográfca y dentro de ésta por unidad académica.

Unidad Académica: Nombre de la unidad acadanica que consultó o prestó dicho libro

Signatura topográfica: Número de signatura topográfica del libro que fué consultado

Veces prestado: Indica el total de veces en el año que fue consultado el libro por los
estudiantes de esa unidad académica (esto incluye préstamos
intemos y a domicilio).

Como generalmente toda Ia información no puede ser mostrada en una sola pantalla" el progfama
muestra en la pane inferior las opciones de.

Si presiona <<PgDn>> el programa muestra el siguiorte gn¡po de información encontrada
perteneciente a todo el año.

Si presiona <<PgUp>> el programa welve a mostra¡ la información desde el inicio

Si presiona <<Esc>> el programa retorna al menú de LIBROS CONSULTADOS

<<PgDn>> Avanzar <<PgUp>> Retroceder <<Esc>> Selir

Si¡7ems de ('ontrol de Prégamos Ribliotecarios P,ie- é - 50
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6.2I MENI.] DE LIBROS SOLICITADOS

El menú de consulta de Estadisticas de Libros Solicitados se prcscnta de la siguicntc mancra

lllenú de I-ibros Soliciltados

Usted puede sclcccionar la ooción de su elección por mcdio dc

Posicionar el cursor en la opción dcseada o c¡n las Teclas dc Direccionamicnto y presionar la tccla

Enler., o

Digitar la letra quc antecedc a la opción quc nccrsita ejecutar

Si no desca cjccutar nada v salir dc csta pantalla prcsionc la tccla Et'C

ESPOT

cPtt[&l1
§tslEt Dt c0íl0t DE Pru§Inrs 8Buorcnl¡G

El8u0rt0 DI rEootocte§
ñtrr, P ilCtP ,

@tAnS
f:5?126 ¡

frtidírtic¡ ¡rn¡«¡l rlc lih]o! rolicit¡dot

i rltl'Ir:¡.il i{)f{ff f lillillllli$ill,Iü';IT':iIü
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6.22 ESTADISTICA MENSUAL DE LIBROS SOLICITADOS

Para ingresar a la opción de Consulta Menslal de Libros Solicitados, se debe presionar la letra M
del MENU DE CONSULTA DE LIBROS SOLICITADOS o por medio de las teclas de
moümiento del cursor.

Permite obtener información referente al número de veces que los libros que no posee la biblioteca
han sido solicitados durante un mes especifico.

Esladílitico Mensud de l-ihros Consultados

En la pane inferior de la pantalla se muestra el mensaje

§I§IET DE CfiINt}t DE NESIIII§ EIEII()ITONIG
¡¡E oItCt Et ¡tcr0t¡6te§

tlI}ll Pntilc¡Ptt

corsuun DE t$IeDtSltcn ñD6[n! m E80s s0 ctInDo§

((Esc )) §¡lir

a/n/i5
t:5?;5§ ¡

utcts
souc
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Se presenta la siguiente pantalla

ESPOT
cPcút6

m§:
ú[.ecD.

.t
IIrutO Nl,ION mtI0n.

((PgDr)) eoaozar ((PgUp)) Sctncedrr
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<<ESC>> S¡lir

que permite al usuario hacer uso de esta tecla en cualquier momento para la salir de la opción

El programa solicita que se ingrese el número del mes que desea consultar

Segun el número del mes que ingrese se puede presentar el siguiente caso

Si dura¡te ese mes no se han registrado solicitudes de libros que actualmente no posee la

biblioteca, el programa mostrará el siguiente mensaje:

Presione una tecla para que el programa le permita ingresar otro mes

Si se encuentra en el archivo inlormación correspondiente a ese mes, el progmma mostrará la

siguiente información ordenada por unidad académica y dentro de ésta por nombre.

Los datos que muestran son

Unidad acadónrica: Es la unidad académica que realizado solicitudes de ese libro

Título: Nombre del libro que ha sido solicitado en ese mes

Autor: Nombre del autor de dicho libro

Editor: Editorial correspondiente

Indica el total de veces en el mes (que fue ingresado anteriormente)
que fue solicitado el libro por los estudiantes de esa unidad
académica

Como generalmente toda la información no puede ser mostrada en una sola pantalla" el programa
muestra en la parte inferior las opciones de:

Pát!. ó - 53

No existen estadísticas de ese mes

Sitlema de L'onln¡l de héÍqmos Ribliotccurios

Veces solicitado:
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n>> Avanzar < U > Relroceder <<Esc>> Salir

Si presiona <<PgDn>> el programa muestra el siguiente grupo de información encontrada
pefteneciente a ese mes.

Si presiona <<PgUp>> el programa welve a mostrar la información desde el inicio

Si presiona <<Esc>> el programa borra la información que actualmente se encuentra en panta.lla y

da la oportunidad de volver a ingresar otro mes pam realizar una nueva consulta.

Si desea consulta¡ ingrese nuevamente un numero de mes, sino al presionar ESC el programa

retoma¡a al menú de Libros Solicitados.

Si§ema de Conlrol ¡lc Préstamos Riblioteca os Páe. 6 - s4
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6.23 ESTADISTICA ANUAL DE LIBROS SOLICITADOS

Para ingresar a la opción de Consulta Anua.l de Libros Solicitados, s€ debe presionar la letra A del

MENU DE CONSULTA DE LIBROS SOLICITADOS o por medio de las teclas de

moümiento del cursor.

Permite obtener información referente al número de veces que los libros que actualmente no posee

la biblioteca han sido solicitados durante todo el año.

Se presenta la siguiente panta.lla

Estadísitict Anual de l-ihros Solicitados

En la parte inferior de la panta.lla se muestra el mensaje

f,UIOR EDII(}I.

@ñ)r'rs
9;§8:3? ¡

ei¡0:
u[.0cD.

119!
It [,0

utc.
§0U(

ESPOI
cPc01?

st§fE !E cofitor Dt ?¡tslni6 u8u0l[cn 0§
¡Út¡o¡Ece Dt ltootoctes

IiEII P¡IrcIMI

colt§Úur DE BInDtsItc{ eruAt Dt U0n0s souclI0D(B

((?gh)) lua¡z¡! ((?güp)) Dctmccdr (([sc)) §ali!

SitTamu .lc Control dc héstomos llibliolccurios Póe. 6 - 5s
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<<ESG> Salir

que permite al usua¡io hacer uso de esta tecla en cualquier momento para la salir de la opción

Al escoger esta opción del menú automáticamente muestra la información de todo el año la cual

esta ordenada por unidad académica y dentro de ésla por nombre.

La información que muestra la consulta es

[:nidad Académica: Nombre de la unidad académica que solicitó dicho libro

'I'ítulo: Nombre del libro que ha sido solicitado

Autor: Nombre del autor de dicho libro

lld itor: Editorial correspondiente

Veces solicitado: Indica el total de veces en el año que fue solicitado el libro
por los estudiantes de esa unidad académica.

Como generalmente toda la información no puede ser mostrada en una sola pantalla, el progr¿rma

muestra en la parte inferior las opciones de:

Si presiona <<PgDn>> el programa muestra el siguiente grupo de información encontrada
perteneciente a todo el año.

Si presiona ..PgUp» el programa welve a mostraf la información desde el inicio

Si presiona <<Esc>> el programa retoma al MENU DE LIBROS SOLICITADOS.

<<PgDn>> Avanzar <<PgUp>> Retroceder <<Esc>> Salir

SisTemo de Cont¡ol de hégamos llibliolcca¡ios P,ig. ó - 56
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6.24 NIENI.I DE NIIiLTAS

El menú dc multas sc presenta de la siguicnte manera

Menú de Multas

Ustcd pucdc scleccionar la opción de su clección por mcdio dc

Posicionar cl cursor cn la opción deseada o con las Teclas dc Direccionamiento )- prcsionar la tecla

Enter., o

Digitar la letra quc antcccdc a la opción quc ncccsita cjecutar

Si no dcsca cjccutar nada ¡' salir de esta pantalla prcsione la tccla E§(-'

§trIE DE qmn0t Dt ¡ru§Ifiio3 t¡tt¡0l[cnnt6
Bl¡ 0ltce u lto0¡,mlrs

iE{ tx¡lftm[

Con¡ulra dc mltar m giaocla I

¡l

ESm[
CP,iEET2

m/fi/15
9;§9:tl l
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6.25 CONSTILTA GENERAL DE NTTILTAS

Para ingresar a la opc¡ón de Cons¡lta General de Multas, se debe presionar la letra M del MENU
DE CONSULTA GENERAL DE MULTAS o por medio de las teclas de moümiento del

cursor.

Permite obtener un resimen de todas las multas cobradas y no cobradas a los usuarios de la
biblioteca.

Se presenta la siguiente pantalla

(itnsuha General de ll[ulttts

En la parte inferior de la pantalla se muestra el mensaje

st§Iptr DE c0il¡tor.0E Pt[slnn6 8¡Bu0rr0nt6
[r Br.loltce N lEo0¡.mrns

CO§UI¡¡ GEIT ¡, DE ñII.IIS

ltnDxt DE usun o uu.tc0. ueD¡r RtctE0

((PgDn)) iurnzar ((hllD)) &troc.dG!

n/g34S
10:0¡:21 I
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<<ESC-}> Selir

La información que muestra es

Núnrero de recibo: Es el número del recibo que s€ entregó al estudiante cuando
canceló la multa. Si el estudiante aún no ha canc€lado la multa se

mostrará en blanco esta información.

Nombre del usuario: Nombre del usuario a quién se le asignó la multa

Unidad Acadómica: Nombre de la unidad académica a la que pertenece el usuario que

fue multado.

Valor: Es el valor total de la multa cobrado o por cobrarse

En la parte inferior de la pantalla el programa muestra las siguientes opciones

<<PgDn>> Avanz¿r ..PgUpt, Relroceder <<Esc>> Salir

Si presiona <<PgDn>> el programa muestra el siguiente grupo de información encontrada

Si presiona ..PgUpr> el programa welve a mostrar la información desde el inicio

Si presiona <<Esc>> el programa borra la información que actualmente se encuentra en pantalla

retoma al MENU DE MULTAS.

Sislema de Cont¡ol dc Présomos Biblioteca¡ios Pde. 6- 59

que permite al usuario hacer uso de esta tecla en cualquier momento para la salir de la opción.

Automáticamente el programa muestra la siguiente información la cual estará ordenada por unidad

académica y dentro de ésta por nombre de usuario.
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6.26 CONSTILTA DE ESTTJDIANTES SANCIONADOS

Para ingresar a la opción de Consulta de Estudiantes Sancionados, se debe presionar la letra S del

MENU DE CONSULTA GENERAL DE MULTAS o por medio de las teclas de moümiento
del cursor.

Permite obtener una lista de los estudiantes a quienes se le ha cancelad o realizar préstamos en la

biblioteca.

Se presenta Ia siguiente pantalla

Consulta .le Estu¿idnlcs Sancionudos

En la parte inferior de Ia pantalla se muestra el mensaje

cür§uu{ D[ BfuD¡0íI$ 8flttonDo§

iorDx[ DE l|suÍllo t t.rcnD.

((PgDr)) fuanzar ((Pgll¡)) Setroccdcr ((E¡c)) §¡lh

$m[
cP@ül9

e2ñtns
10:úl!l? r

Silerfla de (\rnlrcl d¿ hé§amos Ribliot¿co¡it¡s PriS. 6 - 60
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<<ESC>> Salir

que permite al usuario hacer uso de esta tecla en cualquier momento para la salir de la opción

Automáticamente el progfama muestra la siguiente información ordenada por unidad académica y

dentro de éste por nombre.

La información que muestra es

Nombre de usuario: Es el nombre del usuario que ha sido sancionado

Unidad académica: Es la unidad académica a la que pertenece el usuario

En la pate inferior de la pantalla el programa mueslra las siguientes opciones

Si presiona <<PgDn>> el programa muestra el siguiente grupo de información encontrada

Si presiona <<PgUp>> el programa welve a mostrar la inlormación desde el inicio

Si presiona <<Esc>> retoma al MENU DE MULTAS

Si\temo de Co¡tt¡ol dc héttamos llibliolcca¡ios

<<PgDn>> Avanzar ..PgUp» Retroceder <<Esc>> Selir
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6.27 CONSTILTA NTENSI AI, DE CATEGORIA DE IIST'ARIOS

Para ingresar a la opción de Consulta Mensual de Categoria de Usuarios se debe presionar la tecla

de la lara C del menú de CONSULTAS, ó seleccionándola por medio de las teclas de moümiento
del cursor.

Permite obtener el total de préstamos intemos y a domicilio realizados en un mes determinado por

cada una de las unidades académicas.

Se presenta la siguiente pantalla

Consuha Mensual de Calegoriu de Usuarios

En Ia parte inferior de la partalla se muestra el mensa.je

cor§uue iEr§l,et DE c{Itconln DE l,süeit0§

((Bc)) §¡Ii¡

{5

27
{6
rt
{
?
I

l,

@,tfi/15
to:¡3rll ¡

ñI§3 E tt3ru80
tllfl 0rD

emDHlce

{
22
13I
s
I

IOIEL I()ITL I(}ITLu§.tlll. PtB.m. rusmrü

<<ESC>> Salir
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que p€rmite al usuario hacer uso de esta tecla en cualquier momento para la salir de la opción

El programa le pide que ingrese el número del mes del cua.l desea obtener información

Segun el mes que ingfes€ se presenta el caso siguiente

Si no existe información de préstamos intemos ni a domicilio correspondiente a ese mes para

ninguna de las unidades académicas, el programa muestra el siguiente mensaje

Presione una tecla para que nuevamente el progama le permita ingresar el mes

Si existe información de dicho mes, se pres€nta la siguiente información ordenada por unidad
académic¿.

lrnidad Académica: Nombre de la unidad académica

Total Prestamos Internos: Es el total de préstamos intemos realizados en el mes por cada

unidad académica.

Total Py'estemos ¡ Domicilio:Es el total de préstamos a domicilio re¡lizados en el mes por cada

unidad académica.

Total Préstamos: Indica el total de préstamos realiz¿dos en el mes por esa unidad
académica. tanto intemos como a domicilio.

indica los totales de préstamos intemos, a domicilio y en general

realizados en el mes.

Si el programa ya ha mostrado toda la información del a¡chivo, presentará el mensaje

No hav estadísticas de ese mes

Sistcmo de L'on!¡ol da Préstomos Ribli¡¡tecorios Pá5. 6 - 63

Fin de la consulta

TOTAI,:
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Si el programa por motivos de espacio no muestra los totales de cada columna, presentará en Ia

parte inferior el mensaje:

Presione una tecla para que el sistema muestre los totales de préstamos internos , a domicilio y en

general.

Si existieran muchas unidades ac¿démicas que presentar, el programa podrá a disposición las teclas
de:

Si presiona ..PgUp» el programa ,'uelve a mostra¡ la información desde el inicio

Si presiona <<Esc>> el programa borra la información que actualmente se muestra en pantalla y
solicita al usuario nuevamente el ingreso de un número de mes para permitirle otra consulta.

Si desea consultar nuev¿urente, ingrese el número del mes, sino a.l presionar ESC el programa
retomará al MENU DE CONSULTAS.

Totnles en la tallarollmá

<<PgDn>> Av¡nzar ..PgUpt, Retroceder <<Esc>> Salir
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El programa le pide presionar una tecla para luego darle Ia oportunidad de realiza¡ otra consulta.

Si presiona <<PgDn>> el programa muestra el siguiente grupo de unidades académicas.
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6.28 CONSULTA DE DEVOLTICIONES PENDIENTES

Para ingresar a la opción de Consulta de Devoluciones Pendientes se debe presionar Ia tecla de la

letra D del menú de consultas, ó seleccionándola por medio de las teclas de moümiento del cursor.

Se presenta la siguiente pantalla

(itnsulto de l)et oluciones Penlienfes

En la parte inferior de la pantalla se muestra el mensaje

PmGm l)t ltootocln H mlPulfctln lento úslJe o l,.¡ceD. t.Ptr§. F. Dtl,

.64^292E

.6{2{üC3t?R

.6{2{C/PSSI

.6{2{C/P§51

.6{2{C/E5r

.6{2{C/P551

.5t21?/útxr?

.6.4Q/DlXl?/N, 2

.6{2{?45r5

.6.0,1¡/Lt

.6.0, tn?6

Peflrco Dtt Ptf0, ffl
c0n0lt[ tl,lÍmz. Fnn[
olltz zniBmm, uEm
FT¡JOO UIIE, ¡I,TT
mz mnmtno, oíen
nuBto toPtz, cnnm§
ñomtnn m¡m. ¡utrI
mnco no{, 0p niti
m§¡m mcttfo. Eüt
ñ$üer q,e mil¡0, J0
zAItmm it{tto, Pm

((PgDn)) evanzlr ((PgUp)) Bctroccdm ((t¡c)) §¡li¡
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TSPOL
cP@021
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2',t642
2?61?
znn
r5326
15325
2:t61X
fi-un
268{0
2'.1É90
cI-0{61
cI-0320

c0rP
COIIP

CONIP

c0ñP
c0ñP
c0ñP
c0ñP
c0ñP
c0ñP
cürP
c0ñP

nl /95
t¿/01/iS
@,/81/i5
M./81/iS
@/01/15
W/01/15
@,/8l/95
U./ltn5
n/UAs
A/01/15
n/tLnS

U/@,nS
nlfiz/15
W.ltl/15
n rt2/15
ú2/@,/15
U/@/iS
n/@,/15
n/@,45
nm,15
tz/fl,,"95
ü¿/U/15
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<<ESC>> Salir

Permite obtener información de todos los libros que aún no ha¡ sido deweltos.

srsrE DE c rmr DE PnBtnm6 8¡¡t¡0IEctRt6
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que permite al usua¡io hacer uso de esta tecla en cualquier momento pam la salir de la opción

El programa le pide que ingrese el nombre de la unidad académica de la cual desea conocer las

devoluciones pendientes que existen.

Si desea conocer de manera general, todas las devoluciones que se encuentran pendientes, deberá

ingresar la palabra GENE donde solicita la unidad académica.

Ingrese la abreüatura que se haya establecido para la unidad académica que desea consultar

Según la unidad académica que se ingrese se presenta el siguiente caso

Si la unidad académica fue incorrectamente ingresad4 aparecerá el mensaje

Unidad Acadénrica lncorrecta

Presione una tecla para que el programa le permita ingresar nuevamente la unidad

o Si no exislen devoluciones pendientes por parte de esa unidad, el programa mostr¿ra el siguiente
mensaje:

Si existe informaciór¡ se mostrará la siguiente información ordenada por unidad académica y dentro
de éste por signatura topográfica.

Los datos que muestra¡ son

Signetura topogúfica: Es la signatura lopográfica de libro pendiente por devolver

No hay devoluciones pendientes de esa unidad

SL¡lerna .le Cont¡ol de P¡ésomos Biblioteca¡ios PdC. 6 - 66



Inventario: Número de inventario que posee el libro

Usuario: Nombre del usuario que prestó el libro

Unidad Académica: Nombre de la unidad académica a la que pertenece el usuario que

prestó el libro.

Fecha de préslamo: Fecha en que el usua¡io realizó el préstamo del libro

Fecha de Devolución: Fecha en que el usua¡io debió devolver el libro

Para permitir mostra¡ el resto de la informaciórL el progfama muestra en la parte inferior las

opciones de:

Si presiona <<PgDn>> el programa muestra el siguiente grupo de libros por devolver

Si presiona <<Esc>> el programa borra la información que actualmente se muestra en pantalla y

solicita al usuario nuevamente el ingreso de otra unidad académica para permitirle una nueva

consulta.

Si desea realiza¡ otra consult4 ingrese la unidad académica, sino presione ESC lo cual permitirá
retomar al MENU de CONSULTAS.

Prig. tt - 67

<<PgDn>> Avanzar ..PgUp» Retroceder <<Esc>> Sahr

Sirlerna de Contrul dc h¡!¡amos Ribliotccarios

Mqnual de Usuario

Si presiona ..PgUptt el programa welve a mostraf la información desde el inicio
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7. OBJETIVO

El Módulo de Reportes peftnite presentar información por la impresora de

o Hoja de Préstamos Internos y a Domicilio

. Estadistcas de préstamos intemos y a domicilio

. Multas

. Mensual de Categoria de Usuarios

. Cuadros anuales de Préstamos lnternos y a Domicilio

¡ DevolucionesPendientes

Muestra toda la información que maneja el sistema para permitir la toma de decisiones

adecuada.

Menú de Reporles

m/uAS
t8:!lrffi ¡

tsmt
cñEor3

P,ie. 7 - ISidemq .le Conl¡ol de P¡égomos Rüliotecaios

Se presenta la siguiente pantalla;

S¡SIE DE qMTOT DT P¡TsI¡IIB ¡IBt¡OTECI8¡G
¡t8t¡oltce 0t lEool,0clns

ñEll PXIl€tPfl.

üIñIDIIO§ C 
'§8T'I8 

NONE I§ÚET IOG.BTHIOTH §GSXIBDI¡

((Esc)) §alir
¡lpftir d? Pd¡tanrs rc¡ I ia¡do¡
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Usted puede elegir la opción deseada por medio de :

Posicionar el cursor en el Módulo de Reportes con las Teclas de Direccionamiento y

presionar la tecla Enter., o

Digitar la letra que antecede a la opción que necesita ejecutar.

Si no desea ejecutar nada y salir de esta pantalla presione la tecla E§C.

Síúema de Control ¡le hé¡omos Bibliotecsrios Páe. 7- 2
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7.I }IENII DE REPORTES DE PRESTA}IOS

El mcnú dc rcportcs dc Próstamos se prcscnta dc la siguicntc manera

Menú de Reporle de Préstamos

Usted puede seleccionar la opción de su clccción por medio dc

Posicionar cl cursor en la opción deseada con las Teclas de Direccionamiento v presionar la tccla

Enlet., o

Digitar la lctr¿ que antcccdc a la opcrón que nccrsita cjecutar

Sr no desca cjccutar nada t' salir de esta pantalla prcsione la tecla E!'C

§ai¡ü¡ dc ld llojr d! Iñstinor ,¡rrmor
((Esc)) §alir

I

mñ4/95
lg:5{i/t! ¡

Sislcrna .le Conlrcl de Prégamos Ribliolcco¡ios Póe. 7- 3
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7.2 REPORTE DE HOJA DE PRESTA]TTOS INTERNOS

Para ingresar a la opción de Repofe de Hoja de Préstamos Internos se debe presionar la tecla de la

letra I del MENU DE REPORTE DE PRESTAMOS, ó seleccionándola por medio de las teclas de

moümiento del cursor.

Se presenta la siguiente pantalla

Reporte de Hqja d¿ ht*tanos Intcrnos

En la parte inflerior de la pantalla s€ muestra el mensaje

st§Im l)E cfiInü DI PtE§If,m§ 8t8uoltfrXt(B
¡IDHoIECn Dt IEOOI0C¡ rS

ñor Pnrrrc¡ml

Ent§tolr DE ¡r íoJe DE Pms¡eno§ lMtflxos

E§POT
CPRE@I

U,l$ns
10:55.12 a

Presione <<ESC>> pare Salir o <<Enter>> para continuar

Sílerrra de Contnl de hésamos Ribliolecqrios Pót. 7- I

Permite conocer todos los préstÍrmos intemos efectuados en el dia totalizados por unidad
Académica. Este reporte debe ser obtenido dia¡iamente al fina.l de la jomada.
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permitiendo al usuario presionar cualquiera de estas teclas

Si el usuario presiona <<ESC>>, el progfama se cÍrncela y retorna el control a la pantalla

antenor

Si el usuario presiona <<Enter>>, saldrá el siguiente mensaje

Enciende su impresora...Presione una lecla

Es un menvje de aüso para que el usua¡io encienda la impresora

Si al presionar cualquier tecla saJe el mensaje

Aún no está lista....Presione uná tetlá

Quiere decir que la impresora no ha sido encendida o el botón de on line de la impresora está

apagado, o no se encuentra bien hechas las conecciones de cables de Ia impresora. Lo que debe

hacer es verifica¡ si las conecciones de cables de la impresora se encuentran bien colocadas, o
presionar el botón de on line de la impresora para que éste se encienda.

Cabe anotar que cuando salga el mensaje antes descrito, el us.¡a¡io no podrá cancelar esta opción
con la tecla ESC ni con ninguna otra tecla. Sólo le permitirá salir encendiendo la impresora y
presionando cualquier tecla para que el listado salga impreso.

Una vez finalizado el repone, saldrá el siguiente mensaje

Este mensaje conñrma que el listado ha sido terminado y pres¡ona¡do cualquier tecl4 el programa
dewelve el control a la panta.lla anterior.

Los datos que presenta el reporte son

Listado ternrinado,..Presione una tecla

Póc. 7- 5Sí¡7cmo de Cont¡ol de hégamos Bibliotct'u¡ios
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Signatura Topográfica: Es la signatura topográfca que posee el libro que ha sido prestado

Inventario: Número de inventario que posee el libro

Usuario: Nombre del usuario que prestó el libro, para lo cual muestra sus

dos apellidos seguido de su nombre.

Unidad Académica: Unidad académic¿ a la que pertenece el usuario

Mostrando totales por Unidad Académica y General

Sistern., .lc Coñttol de Ptélamos Bibli¡¡teco¡ios Pó5. 7- 6
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7.3 REPORTE DE PRESTAMOS A DOMICILIO

Para ingresar a la opción de Reporte de Hoja de Préstamos Internos se debe presionar la tecla de la

letra D del MENU DE REPORTE DE PRESTAMOS, ó seleccionándola por medio de las teclas

de moümiento del cursor.

Permite conocer todos los préstamos a domicilio efectuados en el dia totalizados por unidad

Académica. Este repoñe debe ser obtenido dia¡iamente al ñna.l de Ia jomada.

Reporte de Hoja de htíTanos a Domicilio

En la parte inlerior de la panta.lla se muestra el mensaje

Elt§tofl DE t¡ [orn Dt PnEsleios fi DfitctHo

U,/X4/95
lS:§§:3t r

Presione <<ESC>> para Salir o <<Enter>> para continuar

PáC, 7- 7Silemo dc Conl¡ol de hés¿tmos Biblioteco¡ios

Se presenta la siguiente pantalla:

Bpot ErslEs DE qmx0t Dt nstnrs 8t8t¡0¡Ec¡nt0§clnm u8troltce tE lEo0m6ln§
ñD0 lnlrclpel
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permitiendo al usuario presionar cualquiera de estas teclas

Si el usua¡io presiona <<ESC2>, el programa se cancela y retoma el control a la pantalla

anterior

Si el usua¡io presiona <<Enler>>, saldrá el siguiente mensaje

Encienda su impresora...Presione une tecla

Es un mensaje de aüso para que el usuario encienda la impresora

Si al presionar cualquier tecla sale el mensaje

Quiere decir que la impresora no ha sido encendida o el botón de on line de Ia impresora está

apagado, o no se encuentra bien hechas las conecciones de cables de la impresora. Lo que debe

hacer es verificar si las conecciones de cables de la impresora se encuentran bien colocadas, o
presionar el botón de on line de la impresora para que éste se encienda

Cabe a¡ota¡ que cuando salga el mensaje antes descrito, el usuario no podrá cancelar esta opción
con la tecla ESC ni con ninguna otra tecla. Sólo le permitirá salir encendiendo la impresora y
presionando cualquier tecla para que el listado salga impreso.

Una vez finaliz¿do el reporte, saldrá el siguiente mensaje

Este mensaje confirma que el listado ha sido terminado y presionando cualquier tecl4 el programa
deurelve el control a la pantalla anterior

Los datos que presenta el reporte son

Aún no está lista.... Presione una tecla

Listado termin¡do... Presione un¡ tecla

P,ig 7 - 11Si!7en a .le Co,ttrol de hédamos Biblioleco¡ios
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Signature Topográlica: Es la signatura topográfica que pos€e el libro que ha sido prestado

Inventario: Número de inventario que posee el libro

l ls uario: Nombre del usuario que prestó el Iibro, para lo cual muestra sus

dos apellidos seguido de su nombre.

llnidad Acadómica: Unidad académica a Ia que penenece el usua¡io

Fecha de Devolución: Es Ia fecha en que el usuario debe devolver el libro

Mostrando totales por Unidad Académica y Genera.l

Sile¡na dc Contnl de Fiéstarios Ribliotcca¡ios Pó5. 7- 9
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7. 4 REPORTE DE CTIADRO ANTiAL DE PRESTANIOS
INTERNOS

Para ingresar a la opción de Reporte de Cuadro A¡ual de Préstamos lnternos se debe presionar la

tecla de la letra C del MENU DE REPORTE DE PRf,STAMOS, ó seleccionándola por medio

de las teclas de moümiento del cursor

Permite obtener una resúmen del total de prestamos intemos realizados por cada una de las

unidades académicas en cada mes.

Se presenta la siguiente pantalla

Cuai¡o Anual de hésta¡¡uts lnternos

En la parte inferior de la pantalla se muestra el mensaje

Si§emo de Contn¡l de hé§amos Ribliotecarios P¿5. 7 - ltt

lJl rll f) I lr'¡rl frl.

EtBuoltce Dt ltclrotocl ns
st§IBr DE Cüf not E Pn$Iemst§Pot

CPREM3
U/U/15
lg;56:B,l

nH,n[ Dt PrusleñG | [Itü0§
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Presione <<ESC>> par¡ Salir o <<Enter>> para continuar

permitiendo al usua¡io presionar cualquiera de estas teclas

Si el usuario presiona <<ESC>>, el programa se cancela y retoma el control a la pantalla

antenor

Si el usua¡io presiona <<Enter>>, saldrá el siguiente mensaje

Encienda su impresora...Presione unn tecla

Quiere decir que la impresora no ha sido encendida o el botón de on line de la impresora está

apagado, o no se encuentra bien hechas las conecciones de cables de la impresora. Lo que debe

hacer es verifca¡ si las conecciones de cables de la impresora s€ encuentran bien colocadas, o
presionar el botón de on line de la impresora para que éste se encienda.

Cabe anotar que cuando salga el mensaje antes descrito, el usuario no podrá cancelar esla opcrón
con la tecla ESC ni con ninguna otra tecla. Sólo le permitirá salir encendiendo la impresora y
presionando cualquier tecla para que el listado salga impreso.

Una vez finalizado el reporte, saldrá el siguiente mensaje

Aún no está lista,.,.Presione una tecla

List¡do terminado..,Presione uná tecla

Sit¡ema de Cont¡ol de P¡ésqmos Ribliotecqrios P,iS. 7- ll

Es un mensaje de aüso para que el usuario encienda la impresora.

Si al presionar cualquier tecla sale el mensaje:
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Este mensaje confirrna que el listado ha sido terminado y presiona¡do cualquier tecl4 el programa

dewelve el control a la pantalla anterior.

[.os datos que presenta el reporte son

Ill eses: Corresponde a los nombres de los meses del año.

En columna se muestra los totales de prestamos intemos realizados por
cada una de las unidades académicas.

Total: Indica el total de preslamos intemos en el mes y totales anuales por Unidad
Académica.

Si§cma de ('ontrol de hédsmos Rihlioteca os PriS 7 - l2
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7. 5 REPORTE DE CTIADRO ANTIAL DE PRESTAI\IOS A
DOMICILIO

Para ingresar a la opción de Reporte de Cuadro Anual de Préstamos a Domicilio se debe presionar

la tecla de la letra A del MENU DE REFORTE DE PRf,STAMOS, ó seleccionándola por
medio de las teclas de moümiento del cursor.

Permite obtener una resumen del total de prestamos a domicilio realizados por cada una de las

unidades académicas en c¿da mes.

Se presenta la siguiente pantalla

Cuatbo Anual ie h&tamos a Domicilio

st§¡E 0E cüfitot DE Prt§I0r6 lrBu0lEcenl()s
StB oItCÍ 0E rt0ror,ocr rs

((Esr)) 8¡llr

tsPot
CPNEÚ{

n/X4/15
10156¡38 r

Si§etna ¿e C.rnlrcl de Préssmos Riblioteca¡ios Pnt:. 7- ll

En la parte inferior de la pantalla se muestra el mensaje:

o,eDm n t[ 0t Pffslnms n mñtclt¡o



Presione <<ESC>> para Salir o <<Enter>> pera continuer

permitiendo al usua¡io presionar cualquiera de estas teclas

Si el usua¡io presiona <<ESC>>, el programa se cancela y retoma el control a la pantallaa

antenor

Si el usua¡io presiona <<Enter>>, sa.ldrá el siguiente mensaje

Encienda su impresora...Presione una tecla

Es un mensaje de aüso para que el usua¡io encienda la impresora

Si al presionar cualquier tecla sale el mensaje

Aún no está liste....Presione une tecla

Quiere decir que la impresora no ha sido encendida o el botón de on line de la impresora está

apagado, o no se encuentra bien hechas las conecciones de cables de la impresora. Lo que debe

hacer es verificar si las conecciones de cables de la impresora se encuentran bien colocadas. o
presionar el botón de on line de Ia impresora para que éste se encienda.

Cabe anotar que cuando salga el mensaje antes descrito, el usua¡io no podrá cancelar esta opcrón
con la tecla ESC ni con ninguna otra tecla. Sólo le permitirá salir encendiendo la impresora y
presionando cualquier tecla para que el listado salga impreso.

Una vez fina.lizado el reporte, saldrá el siguiente mensaje

Listado terminado... Presione una tecla

Póe. 7 - l1
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Este mensaje confinna que el listado ha sido terminado y presioní¡ndo cualquier tecl4 el programa
dewelve el control a la pantalla anterior.

Los datos que presenta el reporte son.

Nleses: Corresponde a los nombres de los meses del año.

En columna se muestra los totales de préstamos a domicilio realizados por
cada una de las unidades academicas

Total: Indic¿ el total de prestamos a domicilio en el mes y totales anuales por
Unidad Académica.

Sbteña d€ Control de hégomos Bibliotecorios PriS- 7 - l5
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7.6 MENTI DE REPORTE DE ESTADISTICAS

El menú de Rcporte dc Estadisticas sc prcsenta dc la siguicntc manera

Menú de Reporte de Estatlísticas

Usted puedc scleccionar la ooción de su clccción por medio dc

Posicionar el cursor en la opción dc su elccción o con las Teclas de Direccionamiento l prcsionar la

lccla EnteL, o

Digitar la letra quc antecedc a la opción que ncclxita ejecutar

Si no desca ejecutar nada ¡' salir dc esta pantalla presionc Ia tccla El'C

§t§IEÍ DE 00(It0t Dt tB$Ierus BtDu()ltonl§
Er¡rrottcn Dt lEoolmtns

IiEO PRIMIPET

[rt¡distici rnsua] d; librr¡¡ co¡sslt¡dor

-,,r

t¿n4lrs
19152126.

ESPOT
cmEaS

Sincn o d¿ ('onl¡ol de P¡éstamos Bibli¡¡teco¡ios Pá5. 7 - 16
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7. 7 NTENI.I DE REPORTE DE ESTADISTICAS DE I-IBROS
CONSI.]LTADOS

El menú de Repone de Estadisticas de libros Consultados se presenta de la siguicntc mancra

Menú de Reporte de Estadísticas de Libros Consulta os

Usted puedc scloccionar la opción dc su clccción por medio de

Posicionar el cursor en la opción de su elec¡ión o con las Teclas de Dircccionamiento v presionar la

tccla Enter., o

a

a

Digitar la lctra que a¡tecede a la opción que neccsita cjecutar

Si no dcsea ejccutar nada l salir dc esta pantalla prcstone la tecla E§C

StstEü DE qlllmt Dr ?tBlnrfi trtu0IE0nt6
u8t¡oltcn Dt fEct0l,0cl e§

ñDO tnt rct Pnt

((Esc)) §¡lir

tr

t§Pot
cPñt0r8

nfi4ns
lB.5?:lÉ ¡

Páe. 7 - l7Si§eño d¿ (.inl¡ol de hé§amos Ribli¡¡teca¡ios
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7. 8 REPORTE DE ESTADISTICA NIENSTIAL DE I,IBROS
CONSTILTADOS

Para ingresar a la opción de Reporte Mensual de Libros Consultados, s€ debe presionar la letra M
del MENU Df, Rf,PORTE DE ESTADISTICA DE LIBROS CONSULTADOS o por medio

de las teclas de moümiento del cursor.

Permite obtener información referente al número de veces que los libros han sido Consultados

durante un mes especifico. Esto se refiere al total de veces Consultados entre préstamos intemos y
a domicilio.

Se presenta la siguiente pantalla

Rcporte Mensual dc l-ibros Consuhalos

st§t0Í DE comnot Dt Pxtsl¡m§ 8t8 oltcnnt0s
¡t Et8tB oltce m Itootoc¡rs

tsP0¡,
cPntor{

nn4/is
tft:5?:,19 6

Sistema .l¿ L'onlrol de Prégomos Riblioleco¡ios Pó5. 7- l8

<<f,SC>> Salir

R[P0[IE ñD6Urt DE H8R6 C0|§U[InD0S

nt§: :3

((t¡c)) §¡li¡

En la parte inlerior de la pantalla se muestra el mensaje:



que permite al usua¡io hacer uso de esta tecla en cualquier momento para la salir de la opción

El programa solicita que se ingrese el número del mes del cual se desea obtener información

Segun el número del mes que ingrese se puede presentar el siguiente caso

Si durante ese mes no se han registrado préstamos, el programa mostrará el siguiente mensaje

No existen est¡dísticas de ese nres

Presione una tecla para que el programa Ie permita ingresar otro mes

Si se encuentra en el archivo información correspondiente a ese mes, el programa mostra¡á el

siguiente mensaje:

Es un mensaje de aüso para que el usuario encienda la impresora

Si al presionar cualquier tecla sale el mensaje

Quiere decir que la impresora no ha sido encendida o el botón de on line de la impresora está

apagado, o no se encuentra bien hechas las conecciones de cables de la impresora. Lo que debe
hacer es verifica¡ si las conecciones de cables de la impresora se encuentran bien colocadas, o
presionar el botón de on line de la impresora para que éste se encienda.

Enciende su impresora...Presione una tecla

Aún no está liste....Presione una tecl:r

SLsrema de Control de hé«aaos Biblioteco¡ios Páe. 7 - t9
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Cabe anotar que cuando salga el mensaje antes descrito, el usuario no podrá cancelar esta opción
con la tecla ESC ni con ninguna otra tecla. Sólo le permitirá salir encendiendo la impresora y
presionando cua.lquier tecla para que el listado salga impreso.

Una vez finalizado el repoñe, saldrá el siguiente mensaje

Listado terminndo...Presione una tecla

Este mensaje confirma que el listado ha sido terminado y presionando cualquier tecl4 el programa

dewelve el control a la pantalla antenor

Los datos que presenta el reporte son

Unidad académica: Es la unidad académica que redizado préstamos de ese

libro

Signatura topográfica: Es la signarura topogriáfca del libro que ha sido Reportedo
por esa unidad académica.

Veces prestado: Indica el tota.l de veces en el mes (que fue ingresado

antenormente) que fue Reportedo el libro por los

estudia¡tes de esa unidad académica (esto incluye
prestamos intemos y a domicilio).

Si desea obtener otro repode ingrese nuevamente un numero de mes, sino al presionar ESC el
programa retoma¡a a la pantalla anterior.

Sistema de Contrul de hé¡tamos Ribliolccarios P,ig. 7 - 2o
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7.9 ESTADISTICA ANT]AL DE LIBROS CONSI,]LTADOS

Para ingresar a la opción de Reporte Anual de Libros consultados, se debe presion¿ir la letra A del

MENU DE REPORTE DE ESTAD¡STICA DE LIBROS CONSULTADOS o por medio de

las teclas de moümiento del cursor.

Permite obtener información referente al número de veces que los libros han sido consultados
durante todo el año. Esto se reñere al total de veces consultados entre préstamos intemos y a

domicilio.

Se presenta la siguiente pantalla

Estadística Anual d¿ l-ibros Consuhados

En la parte inferior de la pantalla se muestra el mensaje
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Monual de Usua¡io

Presione <<ESC>> psra S¡lir o <<Enter>> continuar

p€rmitiendo al usuario pres¡ona, cualquiera de estas teclas.

Si el usua¡io presiona <<ESC>>, el programa se cancela y retoma el control a la pantalla

anlenor

Si el usuario presiona <<Enter>>, saldrá el siguiente mensaje

Encienda su impresora...Presione una tecla

Es un mensaje de aüso para que el usua¡io encienda la impresora

Si al presionar cua.lquier tecla sale el mensaje

Aún no está list¡....Presione una tecla

Quiere decir que la impresora no ha sido encendida o el botón de on line de la impresora está

apagado, o no se encuenlra bien hechas las conecciones de c¿bles de la impresora. Lo que debe

hacer es verifica¡ si las conecciones de cables de la impresora se encuentran bien colocadas. o
presionar el botón de on line de la impresora para que éste se encienda.

Una vez ñnaliz¿do el reporte, saldrá el siguiente mensa.je

Listado aerminado...Presione una lecla

Pó5. 7 - 22Slrlcma de Conlrol de L'ré*amos Rihlioteca¡ios

Cabe anotar que cuando sa.lga el mensaje a¡tes descrito, el usua¡io no podrá cancelar esta opción
con la tecla ESC ni con ninguna otra tecla. Sólo le permitirá salir encendiendo Ia impresora y
presionando cualquier tecla para que el listado salga impreso.



Illanuul ¡l¿ Usuurio

Este mensaje confirma que el listado ha sido terminado y pres¡onando cualquier tecl4 el programa

dewelve el control a la panta.lla anterior.

Los datos que presenta el reporte son

Unidad Acadén¡ica: Nombre de la unidad académica que consultó o prestó dicho libro

Signetura topográlica: Número de signatura topográfica del libro que fué consultado

Veces prestado: Indica el total de veces en el año que fue consultado el libro por los

estudiantes de esa unidad académica (esto incluye préstamos

intemos y a domicilio).

Sítrlema de Control de hélomos Bibliot¿co¡ios tuie. 7 - 23



Monual de Usuqrio

Menú de I-ibros Soliciltados

Ustcd pucdc seleccio¡nr la ooción dc su clccción por mcdio de

Posicionar el cursor en la opción deseada o con las Teclas dc Direccionamiento l presionar la tecla

Enlet., o

Digitar la letra quc antcccdc a la opción quc ncccslta c1ccular

Si no desca ejecutar nada v salir de esta pantalla prcsione la tccla El§(

Siiemo de Cont¡ol de hé§amos Biblioteca¡ios P,iS. 7 - 21
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Monual de Usta¡io

7. II ESTADISTICA MENSI.]AL DE LIBROS SOLICITADOS

Para ingew a Ia opción de Reporte Mensual de Libros Solicitados, s€ debe presionar la letra M
del MENU DE REPORTE DE LIBROS SOLICITADOS o por medio de las teclas de

movimiento del cursor.

Permite obtener información referente al número de veces que los libros que no posee la biblioteca
han sido solicitados durante un mes especiñco.

Se presenta la siguiente pantalla

Estadistica lltensual de l-ibros Solicitados

En la pane inferior de la pantalla se muestra el mensaje

RtPoffIt ñErsünl Dt ¡ms so cllnDos

S¡ I ir.
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Manual de Usaa¡io

que permite al usuario hacer uso de esta tecla en cualquier momento para la salir de la opción

El programa solicila que se ingfese el número del mes del cual se dese¿ obtener información

Segun el número del mes que ingrese se puede presentar el siguiente caso

Si durante ese mes no se han registrado solicitudes de libros que ac¡¡almente no posee la

biblioteca el programa mostrará el siguiente mensajer

Presione una tecla para que el programa le permita ingresar otro mes

Si se encuentra er¡ el a¡chivo información correspondiente a ese mes, el programa mostra¡á el

siguiente mensaje:

Es un mensaje de aüso para que el usuario encienda la impresora

Si al presionar cualquier tecla sale el mensaje

Quiere decir que la impresora no ha sido encendida o el botón de on line de [a impresora está

apagado, o no se encuentra bien hechas las conecciones de cables de la impresora. Lo que debe

hacer es verifica¡ si las conecciones de cables de la impresora se encuentran bien colocadas, o
presionar el botón de on üne de la impresora para que éste se encienda.

Cabe anotar que cuando salga el mensaje antes descrito, el usuario no podrá cancelar esta opción
con la tecla ESC ni con ninguna otra tecla. Sólo le permitirá salir encendiendo [a impresora y
presionando cualquier tecla para que el listado salga impreso.

Pde. 7 - 26

No existen estadísticas de ese mes

Encienda su impresora...Presione una lecla

Aún no está lista....Presione una tecle

Sistcmq de Conl¡ol ele P¡é¡tsmos Biblioteco¡ios
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Una vez finalizado el reporte, saldrá el siguiente mensaje

Este mensaje confrma que el listado ha sido terminado y presionando cualquier tecla" el programa

de'vr.¡elve el control a la pantalla anterior

Los datos que presenta el reporte son

L nidad académica:

Título:

Autor:

Editor:

Veces solicilado:

Es la unidad académica que realizado solicitudes de ese libro

Nombre del libro que ha sido solicitado en ese mes

Nombre del autor de dicho libro

Editorial correspondiurte

Indica el total de veces en el mes (que fue ingresado anteriormmte)
que fue solicitado el libro por los estudiantes de esa unidad
académica.

Listado terminado...Presione una tecla
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7. I2 ESTADISTICA ANUAL DE LIBROS SOLICITADOS

Para ingresar a la opción de Reporte Anual de Libros Solicitados, se debe presionar la letra A del

MENU DE REFORTE DE LIBROS SOLICITADOS o por medio de las teclas de moümiento

del cursor.

Permite obtener información referente al número de veces que los libros que actualmente no posee

la biblioteca han sido solicitados durante todo el año.

Se presenta la siguiente pantalla

Esfadísitica Anual de l-ibn¡s Solicitados

En la parte inferior de Ia pantalla s€ muestra el mens¡je

Presione <<ESC>> para Salir o <<Enter>> p¡re continurr

Sirlema de Conlrul de hé¡amos Biblioteca¡ios PóC. 7 - 2E
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Manual de Lisua¡io

permitiendo al usuario presionar cua.lquiera de estas teclas

Si el usuario presiona <<ESC>>, el programa s€ Éncela y relorn el control a la pantalla

antenor

Encienda su im resora...Presione uná tecla

Es un mensaje de aüso para que el usua¡io encienda Ia impresora

Si al presionar cualquier tecla sale el mensaje

Aún no está lista...,Presione unr tecla

Quiere decir que la impresora no ha sido encendida o el botón de on line de la impresora está

apagado, o no se encuentra bien hechas las conecciones de cables de la impresora. to que debe
hacer es verifica¡ si las conecciones de cables de la impresora s€ enc'uentran bien colocadas, o
presionar el botón de on [ine de la impresora para que éste se encienda.

Cabe anotar que cuando salga el mensaje antes descrito, el usuario no podrá cancelar esta opcrón
con la tecla ESC ni con ninguna otra tecla. Sólo le permitirá salir encendiendo la impresora y
presionando cualquier tecla para que el listado salga impreso.

Una vez finalizado el reporte, saldrá el siguiente mensaje

Este mensaje confirma que el listado ha sido terminado y presionando cualqüer tecl4 el progama
dewelve el control a la pantalla anterior

Los datos que presenta el reporte son

Listado terminado...Presione una tecla

Sí§ema de Cont¡ol de héstomos Bibliotecorios P,te. 7 - 29
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Unidad Académica

'I'itulo:

Autor:

Editor:

Veces solicitado:

Nombre de la unidad académica que solicitó dicho libro

Nombre del libro que ha sido solicitado

Nombre del autor de dicho libro

Editorial correspondiente

Indic¿ el total de veces en el año que fue solicitado el libro
por los estudiantes de esa unidad académica.

Sleema de Cont¡ol de hésamos Biblioleca¡ios Póe. 7 - 30



7. 13 MENT] DE NITiLTAS

Menú de ,Vultas

Usted pucde seleccionar la opción de su elección por medio de

Posicio¡rar el cursor en la opción deseada o con las Teclas de Direccionamicnto I presionar la tecla

Enler., o

sDigitar la leüa que ¿¡ntecede a Ia opción que necesita ejecutar.

Si no dcsea ejecutar nada l salir de csta pantalla prcsrone la tecla E§C

a

Sisterna de Conbol de Ptédamos Bibliotecarios Póg. 7 - 31
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7. I4 REPORTE GENERAL DE MULTAS

Para ingresar a la opción de Reporte General de Multas, se debe presionar la letra M del MENU
DE REPORTE DE MULTAS o por mdio de las teclas de moümiento del cursor.

Permite obtener un resúmen de todas las multas cobradas y no cobradas a los usua¡ios de la
biblioteca.

ReporTe General de Multas

En la parte inferior de la pantalla se muestra el mensaje

-T"¡*[!lf{{¡RI!lll!al[rKilÍpmHf 

f mr

Si§emo de Conttol de héstamos Biblioteca¡ios Pó9. 7- 32

Se presenta la siguiente pantalla

ESPOT

cPnto¡ I
stsl8ü DE q Inü 0E P[t§I¡t § Bl8ütoltcnnlo§

BlEuolt{n 0E I Ecl{0lrcl nsc I i§
iEt, PllllclPe[

U./U/iS
l0:9r:3t,¡

nfl§tot{ DEt ntPonlt ctHtxet !t iuues



Manual de Usua¡io

Presione <<ESC>> para Salir o <<Enter>> par¡ continuar

permitiendo al usua¡io presionar cualquiera de estas teclas

Si el usua¡io presiona <<ESC>>, el programa se cancela y retorrü¡ el control a la panta.lla

antenor

Si el usua¡io presiona <<Enter>>, saldrá el siguiente mensaje

Enciend¡ su impresora...Presione une tecla

Es un mensaje de aüso para que e¡ usuario encienda la impresora

Si al presionar cualquier tecla sale el mensaje

Quiere decir que la impresora no ha sido encendida o el botón de on line de la impresora está

apagado, o no se encuentra bien hechas las conecciones de cables de la impresora. Lo que debe

hacer es verificar si las conecciones de cables de la impresora se encuentran bien colocadas, o
presionar el botón de on line de la impresora para que éste x encienda.

Cabe a¡ota¡ que cuando salga el mensaje antes descrito, el usua¡io no podrá cancelar esta opción
con la tecla ESC ni con ninguna otra tecla. Sólo le permitirá salir encendiendo la impresora y
presionando cualqüer tecla para que el listado salga impreso.

Una vez ñnalizado el reporte, saldrá el siguiente mensaje

Aún no está lista.... Presione une tecls

Listado terminado...Presione una tecla

Si§ema de Conl¡ol de hésqmos Biblioteca¡ios Póe. 7 - ,l
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Este mensaje confinna que el listado ha sido terminado y presionando cualqüer tecl4 el programa

devuelve el control a la pantalla anterior

Los datos que presenta el reporte son

Número de recibo: Es el número del recibo que s€ entregó al eshrdiante cuando
canceló la multa. Si el estr.¡diante aún no ha c¿ncelado la multa se

mostrará en blanco esta información

\ombrr del usuario: Nombre del usuario a quién se le asignó la multa.

Unidad Académica: Nombre de la unidad académica a la que pertenece el uuario que

fue multado.

Valor: Es el valor total de la multa cobrado o por cobrarse

Sílemo de Cont¡ol de hélomos Bibliotecq¡ios Pó5. 7 - 31
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7. 15 REPORTE DE MULTAS POR CANCELAR

Para ingresar a la opción de Reporte de Multas por cancelar, s€ debe presionar [a letra P del

MENU DE REFORTE DE MULTAS o por medio de las teclas de movimiento del cursor.

Permite obtener un resúmen de todas las multas que los usuarios no han cancelado

Se presenta [a siguiente panta.lla

Reporte de Multas por Cancelar

En la parte inferior de la pantalla se muestra el mensaje

stslHr Dt c lmt Dt Pnt§¡nños BISt¡oIEceBror
Int f0IEm DE IEOOt0Cle§Ctn$

ün Pn¡rctPnt
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Presione <<ESC>> pere Salir o <<Enter>> pere continuar

permitiendo al usua¡io presionar cualquiera de estas teclas

a

antenof

Si el usuario presiona <<f,nter>>, saldrá el siguiente mensaje

Enciend¡ su impresora...Presione une tecla

Es un mensaje de aüso para que el usua¡io encienda la impresora

Si al presionar cualquier tecla sale e[ mensaje

Aún no está list¡.,,.Prtsione une tecla

Quiere decir que la impresora no ha sido e¡rcendida o el botón de on line de la impresora está

apagado, o no se encuentra bien hechas las conecciones de cáles de la impresora. Lo que debe

hacer es veriñcar si las conecciones de cables de la impresora se encuentran bien coloc¿das, o

presionar el botón de on line de la impresora para que éste se encienda.

Cabe anotar que cuando salga el mansaje antes descrito, el usuario no podrá cancelar esta opción

con la tecla ESC ni con ninguna otra tecla. Sólo le permitirá salir encendiendo la impresora y
presionando cualqüer tecla para que el listado salga impreso.

Una vez finalizado el reporte. saldrá el siguiente mensaje

Lisl¡do lerminado...Presione uns tecla

Póe. 7 - 36
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Este mersaje confirrna que el listado ha sido termi¡ndo y presionando cualquier tecla, el programa

dewelve el control a la pantalla anterior.

Los datos que presenta el reporte son

Número de recibo: Es el número del recibo que s€ entregó al estr.rdiante cuando

canceló la multa. Si el estudiante aún no ha c¿ncelado la multa se

mostrará en bla¡co esta información.

Nombre del usuario: Nombre del uzuario a quién se le asignó la multa.

Unidad Académica: Nombre de la unidad ac¿démica a [a que pmenffi el usuario que

fue multado.

Valor: Es el valor total de la multa cobrado o por cobrarse

Sílems de Conttol de Prégamos Biblioleco¡ios Páe. 7 - 31
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7. I6 REPORTE DE ESTUDIAII{TES SANCIONADOS

Para ingresar a la opción de Reporte de Estudiantes Sanciorndos, se debe presionar la lera S del

MENU DE REPORTE GENERAL DE MULTAS o por medio de las teclas de moümiento del

cursor.

Se presenta la siguiente pantalla

Repotte de Estadianle¡ Sancionados

En la pane inferior de la pantalla se muestra el mensaje

Sílerna de Conbol de P¡énomos Bibliot¿carios Pág. 7 - 3A

Permite obtener una lista de los estudiantes a quienes se le ha cancelado realizar préstamos en [a

biblioteca

stslBü DE Cüünot Dr m$r¡ño§ ElEt¡olEcnnl0§
StB 0ItCn DE IECll0mCIlSCltS

iEt PnlrclPfl

g¿ /84/95
útW13'!

tsP0t
cPntm0

tñtsroil DEr, frtPú[It tslllDte{¡tf $n$r0rsD0§



Monuql de Usuo¡io

Presione <<ESC>> pora S¡lir o <<Enter>> para continuar

permitiando al usuario presionar cualquiera de estas teclas

Si el usua¡io presiona <<ESC>>, el programa se cancela y retoma el control a la pantalla

antenor

Si el usuario presiona <<Enter>>, saldrá el siguiante mansaje

Enciend¡ su impresora.,.Presione una tecle

Es un mensaje de aüso para que el usua¡io encienda la impresora

Si al presionar cualquier tecla sa.le el mensaje

Aún no está lista.... Presione una tecla

Quiere decir que la impresora no ha sido encendida o el botón de on line de la impresora está

apagado, o no se encuentra bien hechas las conecciones de cables de la impresora. [.o que debe

hacer es verific¿r si las c¡necciones de cables de la impresora se encuentran bien colocadas, o
presionar el botón de on line de la impresora para que éste se encienda.

Cabe anotar que cuando salga el mensaje antes descrito, el usuario no podrá cancelar esta opcrón

con la tecla ESC ni con ninguna otra tecla. Sólo le permitirá salir encendiendo la impresora y
presionando cua.lquier tecla para que el listado salga impreso.

Sísemo de Control de Prégomos Ribliotecq¡ios Páe. 7 - 39

Una vez finalizado el reporte, saldrá el siguiente mensaje

Listado terminado...Presione una tecla



Matual de Usua¡io

Este mensaje confirma que el litado ha sido terminado y presionando cualqüer tecl4 el progama
derruelve el control a la pa¡talla anterior.

Los datos que presenta el reporte sonl

Nombre de usuerio: Es el nombre del usuario que ha sido sancionado.

Unidad ecadémica: Es Ia unidad académica a la que pertenece el usuario.

Siúeaa de Conlrol de hésamos Biblioteco¡ios Pág. 7 - lO



7. 17 EMISION DE RECIBO DE MULTAS

Para ingresar a la opción de emisión de recibo de Multas, se debe presionar la letra R del MENU
DE REPORTE DE MULTAS o por medio de las teclas de moümiento del cursor.

Permite obtener un recibo por el valor de pago de multas

Se presenta la siguiente pantalla

Recibo de Multas

En la parte inferior de la pantalla se muestra el mensaje

Sisrerna de Co¡¡,ttol de hé§arnos Bibüoteca¡ios

<<f,SC>> S¡lir
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Manusl de Usuo¡io

El programa solicita que se inges€ el nombre de la persona que realiza el pago del valor de la
mult4 esto debe hacerse en la misma forma que el nombre de la persona fue ingresado al

computador, esto es, dos apellidos, com4 y nombre.

Si el us¡ario no presenta ninguna deud4 o el nombre fue mal ingresado , el programa emitirá el

siguiente mansaje:

Presione una tecla para que el programa le permita ing¡esar otro nombre

Si el nombre ingresado consta como der¡dor, el proSrama emitirá el siguiente mensaje

fl usuario no tiene deudas...Presione una tecla

Encienda su im reso ra... Pres io n e una tecl¡

Es un mensaje de aüso para que el usuario encienda la impresora

Si al presionar cua.lquier tecla sale el mensaje

Aún no está lista..,.Presione una tecla

Quiere decir que la impresora no ha sido encendida o el botón de on line de la impresora está

apagado, o no se encuentra bien hechas las conecciones de cables de la impresora. Lo que debe

hacer es verifica¡ si las conecciones de cables de la impresora s€ encuentra¡ bien coloc¿das, o
presionar el botón de on line de la impresora para que éste s€ encienda.

Cabe anotar que cuando salga el mensaje antes descrito, el usua¡io no podrá cancelar esta opción
con la tecla ESC ni con ninguna otra tecla. Sólo le permitirá salir encendiendo la impresora y
presionando cualquier tecla para que el üstado salga impreso.

Silerrl,a de Control de hé§arnos Biblioteca¡ios Pá5. 7 - 12

que p€rmite al usuario hacer uso de esta tecla en cualquier momento para la sali de Ia opción



Monual de Usuo¡io

Una vez ñnalizado el reporte, sa.ldrá el siguiente mensaje

Este mensaje conñrma que el listado ha sido termi¡r,ado y presionando cualquier tecl4 el proSrama

dewelve el control a la pantalla anterior.

Un ejemplo de emisión de recibo se encuentra en el anexo B

Recibo emitido...Presione une tecla

Sigema de Conttol d.e hégqmos Biblioteca¡ios Páe. 7 - 1l



7. I8 EMISION DE CERTIFICADO

Para ingresar a la opción de emisión de recibo de Multas, se debe presionar la lara C del MENU
DE R-EFORTE DE MULTAS o por medio de las teclas de moümiento del cursor.

Permite obtener un ceñificado especificando que un a.lumno no adeuda nada a la biblioteca

Se presenta Ia siguiente pantalla

Emisión de certifcaút

En Ia parte inferior de la pantalla se muestra el mensaje

Dt «mnoL Dt Pnt§Ieños BlB oltcnnlol
UE 0¡ECn DE IEOSL0CIeSCleS

nExi PUilclmr

isfút
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El programa solicita que se ingrese el nombre de la persona al cual se le emitirá el recibo, y luego
pres€ntará el siguiente mensaje:

Enciende su impresore...Prcsione une tecle

Es un mensaje de aüso pua que el usua¡io encienda la impresora

Si al presionar cuaiquier tecla sale el mensaje

Quiere decir que la impresora no ha sido encendida o el botón de on line de la impresora está

apagado, o no se encuentra bien hechas las conecciones de cables de la impresora. Lo que debe

hacer es veriñcar si las conecciones de c¿bles de la impresora se encuentran bien colocadas, o
presionar el botón de on line de la impresora para que éste se encienda.

Cabe anotar que cuando salga el mensaje antes descrito, el usua¡io no podrá cancelar esta opción
con la tecla ESC ni con ninguna otra tecla. Sólo le permitirá salir encendiendo la impresora y
presionando cualquier tecla para que el listado salga impreso.

Una vez finalizado el reporte, saldrá el siguiente mensaje

Este mensaje conñrma que el listado ha sido terminado y presionando cualquier tecl4 el programa

devr¡elve el control a la panta.lla anterior.

Aún no está liste....Presione una tecla

Cerlificado emitido... Presione una tecla

Si§ema de Conttol d¿ héSsmo¡ Ribliote<a¡ios Póe. 7 - lS
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Para ingresar a la opción de Reporte Mensual de Categoria de Usua¡ios se debe presionar la tecla

de la lara C del menú de REPORTES, ó seleccionándola por medio de las teclas de moümiento
del cursor.

Permite obtener el total de préstamos internos y a domicilio re¿lizados en un mes determinado por

cada una de las urudades academicas

Se presenta la siguiente pantalla

Repotte Mensual de Caegoia de Usuarios

En la pane inferior de la pantalla se muelra el mensaje

I| i1.1 '/l
i..¡ i1
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6. 19 REPORTE MENSUAL DE CATEGORIA DE USUARIOS
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que p€rmite al usuario hac€r uso de esta tecla en cualquier momento para la sali de la opción

El programa le pide que ingrese el número del mes del cual desea obtener información.

Segun el mes que ingrese se presenta el caso sigrriante.

Si no existe información de préstamos intemos ni a domicilio correspondiente a ese mes para

ninguna de las unidades académicas, el prograrna muestra el sigurente mensaje:

a

No ha estadísticas de ese mes

Presione una tecla para que nuevamente el programa le permita ingresar el mes

Si existe información de dicho mes, se presenta el siguiente mensaje

Encienda su impresora,,.Presione una tecla

Es un mensaje de aüso para que el usuario encienda la impresora

Si al presionar cualquier tecla sale el mensaje

Quiere decir que la impresora no ha sido ence¡rdida o el botón de on line de la impresora está

apagado, o no se encuentra bien hechas las conecciones de cables de la impresora. Lo que debe
hacer es verifica¡ si las conecciones de cables de la impresora se encuentran bien colocadas, o
presionar el botón de on line de la impresora para que éste se encienda.

Cabe anota¡ que cuando salga el mensaje antes descrito, el usuario no podrá cancelar esta opción
con la tecla ESC ni con ninguna otra tecla. Sólo le permitirá sa.lir encendiendo la impresora y
presionando cualquier tecla para que el listado salga impreso.

Aún no está liste....Presione una lecla

Si§ema de Cont¡ol de Pré§amos Biblioleca¡ios Pdg. 7 - 17
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Una vez finalizado el reporte, saldrá el siguiente mensaje

Este mensaje confirma que el listado ha sido terminado y presionando cualquier teclq e[ programa

deluelve el cont¡ol a la pantalla anterior.

Los datos que presenta el reporte son

Unidad Académica: Nombre de la unidad ac¿démic¿

Total Prest¡mos lnternosr Es el total de préstamos internos realizados en el mes por cada

unidad acadérruc¿.

Tot¡l Prest¡mos e Domicilio:Es el total de préstamos a domicilio re¿lizados en el mes por cada

unidad académica.

Totel Préstemos: Indica el total de préstamos realizados en el mes por esa unidad
académica tanto intemos como a domicilio.

TO]'AL: indica los totales de préstamos intemos, a domicilio y en general

realizados en el mes.

Listado terminado...Presione uns tecla

Si§ema d¿ Cont¡ol de Prégamos Bibüotecqrios Pá9. 7 - 18
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6.20 REPORTE DE DEVOLUCIONES PENDIEI'ITES

Para ingresar a la opción de Reporte de Devoluciones Pendientes se debe presionar la tecla de la
letra D del menú de Reportes, ó seleccionándola por medio de las teclas de movimiento del q¡rsor.

Permite obtener información de todos los libros que aún no han sido der.ueltos

Se presenta la siguiente pantalla

En la parte inferior de la pantalla se muestra el mensaje

<<ESC>> Salir

Siúerrl¿ d¿ Conbol de P¡é§anos Biblioteca¡ios Pá8. 7 - 19
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que permite al usuario hac€r uso de esta tecla en cualquier momento para la salir de la opción

El programa le pide que ingrese el nombre de la unidad académica de la cual desea conocer las

devoluciones pendientes que existen.

Si desea conocer de manera gefieral, todas las devoluciones que se encuentran pendientes. debera

ingresar la palabra GENE donde solicita la unidad académica.

Ingrese la abreüanrra que se haya establecido pa¡a la unidad académica que desea el reporte

Según la unidad académica que se ingrese se presenta el siguiente caso

Si la unidad ac¿démic¿ fue incorrectamente ingresada, aparecerá el mensaje

Unidad Académica Incorrecta

Presione una tecla para que el programa le permita ingresar nuevamente la unidad

o Si no existen devoluciones pendientes por pane de esa unidad, el programa mostrara el siguiente
mensaje.

No hay devoluciones pendientes de esa unidad

Encienda su impresora...Presione una tecla

Es un mensaje de aüso para que el usuario encienda la impresora

Si al presionar cualquier tecla sa.le el mensaje

Sig.¿n a de Contrcl de héúornos Biblioleco¡ios Páe. 7 - 30
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Aún no está list¡....Presione una tecla

Quiere decir que la impresora no ha sido encendida o el botón de on line de la impresora está

apagado, o no s€ encuentra bien hechas las conecciones de cables de la impresora. Lo que debe

hacer es veriñca¡ si las conecciones de cables de la impresora s€ encuentra¡ bien colocadas, o
presionar el botón de on line de la impresora para que éste se encienda.

Cabe anota¡ que cuando salga el mensaje antes descrito, el u*¡ario no podrá cancelar esta opción
con la tecla ESC ni con ninguna otra tecla. Sólo le permiürá salir ence¡rdiendo la impresora y
presionando cualquier tecla para que el listado salga impreso.

Una vez ñnalizado el reporte, saldrá el siguiente mensaje

Listado terminado,..Presione una tecla

Ese mensaje conñrma que el listado ha sido terminado y presionando cualquier tecl4 el programa

devuelve el control a la pantalla anterior.

Los datos que presenta el reporte son

Sigratura topográfica: Es la signatura topográfica de libro pendtente por devolver

Inventario: Número de inventario que poser el libro

Usuariol Nombre del usuario que prestó el libro

Unid¡d Académic¡: Nombre de la unidad académica a la que pertenece el us.rario que

pre$ó el libro.

Fecha de préstamo: Fecha en que el usuario realieó el préstamo del libro

Feche de Devolución: Fecha en que el usuario debió devolver el libro

Si.stema de Conbol de Pt¿slarr¡os Bibliotecü¡o§ Pó9. 7 - Sl
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Si desea realizar otra Reporte, ingrese la unidad ac¿démica sino presione ESC lo cu¿l permitirá

retomar al MENU de REPORTES.

Silcrna de Codttol de hégsmos Büliotecqrios Pó9. 7 - 32
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8. OBJETIVO

El Módulo dc Cierrcs pcrmitc llcvar un control dc las bascs dc datos cn forma diana r a¡lual

El modulo dc Cierrcs sc prcscnta dc la siguicnte mancra

Ustcd pucdc sclcccionar la opción dc su clccción por medio dc

Posrcionar cl cursor cn el Módulo de Movimientos con l¿s Teclas dc Dircccronamicnto r

prcsionar la l$la Enter., o

a

a Digitar la lctra que antcccdc a la opción que ncccsita cjecutar

Sr no dcsca ejccutar nada ¡ salrr dc csta pantalla presionc la tccla E§C o digitc la lctra S.

PriS. Il - ISi§emo ¿¿ ('onbol de Présamos Riblioteca¡ios
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8. I CIERRE DIARIO

Para ingnsar a la opción dc Cicnc Drario sc dc'bc presionar la tccla dc la lctra D dcl msriú dc

CIERRES ó sclcccron'árdola por mcdro dc las tcclas dc rnovuruento dcl cursor.

Pcr¡¡ute rcalzar automá¡camcntc proccsos dc mantqumlcnto óano dcl slstcma como son

. Cálculo dc qtadisticás de solicitud dc libros

. Rq¡istro dc dcvolucio¡lrx pendlcntcs

o Eliminacron dc lG pñ)stamos realizados rn el dia

Sc prcscrrta la siguicntc pantalla

Lliete Diario

En la panc rnfcrior dc la pantalla se mucstra cl mcnsa¡c

<<ESC>> S¡lir

quc pcrnutc aI usua¡io haocr uso de rsta tccla cn cualquicr monrnto para salrr dc la opción

El musajc quc aparecc cn la pantalla adr.icrtc al usuario quc para realza¡ cste proccso Lls ncccsano
quc anlcriomentc sc hava¡r crniudo las hojas de prcstamos rnterno \ a domicilio. )a quc urü¡ vcz

rca.lizado cstc proqiso no podran c¡rutrrsc lucgo las hojas de prcstamos dcbido a quc el cienc dlano
climina del archivo los prestamos realzados cn cl dia.

PtiC. I - 2Si§emo de L'ontrul de hégqmos Biblioteco¡ios
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Al mosa¡c

Si digrta la lctra S el progmnra autorftfuic:lrrv te realiza cl proccso dr, cienc diano. Al tcrminar csta

opcracion cl siscrna mostrara cl mcnsa.¡c

¡ndic¿ndo que corclu¡'ó con el proccso. Al presionar una tecla cl programa rcrormn a.l mcnú dc

CIERRES.

Si drgfa la letra N el programa saldr¿ dc la opcion sin rcaliza¡ el proccso ).- raoma¡á al mcnú dc

CIERRES.

DESEA REALIZAR EL PROCESO S/N I I

PROCESO TER}IINADO

Sísterna de Conttol ¡le Présamos Ribliot¿ca¡ios Pá5. 8- 3



Manuol d¿ l,'sua¡io

8.2 CIERRE ANTIAL

Para ugrcsar a la opcron dc Cicnc Anual sc dcbc prcsionar la tccla dc la lctr¿ A ó sclecrorlíndola por

mcdro dc las ttxlas dc morrmrcnto dcl cursor

Pcrmrte rcalizar un proccso dc manterilmimto dcl silema quc dcbc hacr¡nc anualrnLntc. Estc proc€so

comprendc:

Ehminacion dc l¿s cstadisticas dc unrdadcs acádmrcas en el año

Sc prescnta la srgurcntc panhlla

L.iene Anual

En la partc infcnor dc la pantalla sc mucstr¿ cl rnc'rsaJc

<<ESC>> S¡lir

que penrute al usuario haccr uso de esta tecla cn cualquier motrrnto pan salir dc la opcion

El mcnsajc quc muestra la pantalla indica la ñrncion dcl proceso anual.

A la sohcitud quc la paatalla presorta:
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DESEA REALIZAR EL PROCESO S/N I I

Si digrta la lctra S cl prognrna llevará a cabo autorná¡ca¡ru-ntc cl cicrrc ariual. Al tcrmlnodcl proccso

apa¡cccá cl srguicntc rnensajer

Pa¡a indrca¡ la conclusión dcl proceso Lucgo al prcsrcrrar uru rccla cl programa rctomarii al mcnú dc

cr§rfcs

Si drgtta la l*ra N cl prooso no sc ll$'a a cabo 1 el prograrna rclorna al mcnú dc CIERRES

PROCESO TERlIII'(ADO

Sílemo de (ont¡ol de hé¡amos Ribliolecaio§ Páe. E- 5
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9. OBJETIVO

El Modulo dc Proccsos Especrales. avuda al usuario a dar mantsnlmicnto dc ciertos archivos. asi como

la mancra dc sacar rcspaldos. rccupcración dc archivos 1' reindcxación

El módulo dc Proccsos Espccralcs sc prcscnta dc la siguicntc mancra

Menú de h¡¡cevs Especiales

Usted puedc sclcccionar la opción de su clcccrón por mcdio de

Posicionar cl cursor en el Módulo dc Movrmlentos con las Teclas de Direccionamicnto ) presionar

la tccla Enter., o

a

Digrtar la lctra quc antcccdc a la opcrón quc ncccsrta cJccutar

Si no desca cjecutar nada ¡ salir dc esta pantalla prcsione la tecla E1('o digite la letra S

Prig. 9 - ISir¡¿ma ¡le ('ontrcl de Pré¡amos Riblitúecq¡ios
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Mqnuol .le Usua¡io

Sc prcscnta la siguicntc pantalla

Menú llÍantenimiento de Archivos

Ustcd pucdc sclcccionar la opción dc su clccción por mcdlo dc

Posicionar cl cursor cn el Módulo de Movimicntos con las Tcclas dc Dircccronamiento !' presionar

la tcrla Entel, o

a

Drgrtar la lctra quc a¡teccde a la opcrón que nccesita c.¡ccutar

a Si no dcsca c¡ccutar nada 1 salir dc esla pantalla presionc la tecla ESC o drgitc la letra S.

PtiS. 9 - 2Sílemu de Cont¡ol de Préstomos Rihliotccutior
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9. 2 NIANTENIi\IIENTO DEL ARCHIVO DT] LIBROS
SOLICITADOS

Para ingrcsar a la opción dc Archivo dc L¡bros Solicitados sc dcbc prcsronar la tccla de la lctra L dcl msnú de

MANTENIMIENTO DE ARCHIVOS ó scleccronándola por modro de l¿s tcclas dc monmic¡rto dcl
cuf§or

Pcrmitc modrfica¡ el númcro dc veces quc ha sido solicitado alguno de los libroe quc se urgnsaron
prcraamortc cn la opcion d€ krgfeso de Libros solicrtadoe. Adcrnás permite elimiru¡ dcl a¡chivo toda la
infonrucion rclacioruda con alguno dc cllos.

Sc prcsorta la siguiurrc pantalla

,llantenimeintt¡ de orchivts de l-ihr¡ts Solicitatkx

En la pa¡tc inferior de la pantalla se muestra el mauaje

<<ESC,> Salir

quc permite al usuario haccr uso dc esta tccla cn cualqurer monlcflto par¿ salir de la opción
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Munual de Usuqri.¡

El programa lc pide que rngresc los srguicntcs dato6 cn el slguicn¡c ordcn:

Títrlo de Libro: Es el rrcmbrc o título del libro al cual dcsca haccr el nrant!-mmierito
Debcrá rngresarse & la mism forma cor¡ro se tuzo la prirrra vez cn Ia
opcion dc ingreso de libros solicitados. Si no rccusrda el formato puedc

salir dc la opcron )' hacer una consulta cn cíadistrcas dc libros solicitados
para venñcar cl mmbre.

Scgun cl nonbrc que rngresc se prcscnfa el siguiantc caso:

l.- Si cl titulo no consta cn cl arcluvo. cl progranu mostrará el siguicnte mcnsaJc.

Lucgo dc prcsionar una tccla cl prqrrama le pcdrá nucvamcnte cl rngrcso dcl nombrc dcl libro

Llnidad Académic¡: Es la unidad acadáruca a la que pcrtcnccc cl csn¡diante quc cstá

solicitar¡do el libro.

Scgun la unidad que rngrcse sc prcscnta el srguienrc caso:

Si la unidad academica no consta cn cl archivo de unidadcs ac¿dsnicas. o sr no sc rcalizó cl

rngrcso de drcho libro con rxa unidad acadenuca- cl programa mostrará el siguien¡c mcrsaJe

Ese nombre no consta en el archivo

La I-Jnidad Academic¡ no existe

Luego dc prcsiour una tecla el progrüna solicitara nuelt¡n€nte cl ingrcso de Ia unidad.

Si lm da¡os mgrcsados corstan €n el archivo. de r¡ra¡rr¿ autqnática apareccran los srguicntcs datos

Autor: Es el no¡nbrc dcl autor del libro ingresado

Editor: Es el nombre de la ed¡orial coÍcspordr€nte.

Año: Es cl año al que perteneoe el libro.

Edición: Núnrro dc la cdicion del libro ug¡esado.

Mes de solicitud: Es cl númcro dcl mes actual rl quc se csta haciodo cl rnantcnimlcnlo dcl
llbro.

Páe. 9- tSislerna de Contn l de héstamos Ribliotecorios
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Lucgo cl programa sohcita

Num. Veces Solic,: Aqui cl programa pidc quc lc u)grssc cl númc¡o dc pcrsonis quc cn cse

momcnto o en el dia han vcnido ha solicrtar drcho libro El progr¿ma

intema¡ncntc ira acumula¡úo cl núrnero dc voccs quc hala colocado ur
drcho campo luego de gx¿bar par¿ asi calcular cl total dc vccrs quc ha sido
solicitado cada dia.

Al llcga¡ a cstc punto- cl progmma prcsmta en la parte inferior las sigutcntcs opcronrs

Sr prcsiona <<Fl>> cl progfarna gnba la informacicn rcfcrc¡rtc al númcro d,c vcccs sohc ado ) retoma al

mcnú de MANTENIMIE¡iTO DE ARCHMS.

Si presioru <<F2>> el pro{¡rama pemitc modiñcar los datos dc üutlo dcl libro. unidad acadcmrca v númcro

dc vcccs.

Si pnxiona <<F3>> cl programa lc mo«nni cl srguiottc mersa¡c

'^ Eliminar libro del archivo S/N | | .^

Si digta la lctr¿ S todo6 los datos rgÉrcntes al libro que acnralmente es rnosüado en pantalla sc borraÍi,n del

a¡chivo.

Si drgita la lctra N cl programa no borraní informacion algrrna del libro actualmente moctrado cn panta¡la.

Si presiona <<Esc>> el progrann retomará sln grabar al
ARCHIVOS.

¡r--nú dc MANTENIMIENTO DE

<<Fl>> Crebar <<F2>>Modific¡r <<FJ>> Eliminor <<Esc>> Salir

Sí¡ema de Cont¡ol de h¿storros Riblioleca¡ios Pdg. 9- 5
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9.3 MANTENIMIENTO DEL ARCHIVO DE CONTROL

Para u:grcsar a la opcion dc Archrvo dc Cont¡ol se dcte presionar la tccta dc la lar¿ C dcl n¡cnú de

MANTENIMIENTO DE ARCHIVOS ó seleccisu¡¡dola por medro dc las teclas dc monmierto dcl

cursor.

Pcmxtc realizar modlficacroncs a ciertos datos quc uúhza el sistema para rcaliza¡ cicrtos proccsos

Se prcscnta la srguicnte pantalla

Mantenimiento del Archi,o de Contntl

En Ia pafc infcrior de la pantalla se muestra el nrasaje

<<ESC>> Sali¡

que pcrmitc al ustnno haccr uso de csta tecla m cualquier momcr o para la salir dc la opcrón

El progranu lc permitc rnodtficar los srguientcs datc en el siguientc orden:

M./M/15
tt ¡m:{t} ¿
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Nombre de le lnstitución: Es cl nombrc que actua.lmcnte pos¡rc cl área dc la Bibliotcca de

Trxnologias. si en algun nromcrito por disposrcioncs dc la ESPOL dicho
rrcmbrc llcgaria a cambla¡. cl nuo'o nombrc dcbcra scr rngrcsado ur estc

campo par¿ actualza¡ cl mmbre dc la bibliotcca quc sc mucstra cn la patc
supenor cn cada una de las pa¡rtallas del sistcrna

Sc pucdc ingrcsar hasta .15 caraclcrcs crtrc lctras. nfuneros o caractercs cspocialcs

Valor de mult¡s: Es cl lalor aaual dia¡io quc sc esla cobrando por conc€?to dc multas- el

cual puedc ser cambiado scgun lo establczca las nusvas drsposiciones por

corcepto dc multas.

Sc pucde rngrcsar un valor numerico dc hasta 5 digtos. No dcbcra inclurr puntos ni comas cn cslc valor

Núrnero sec. de retibo:

Antcs dc quc sc e¡ruta el pnmer rccibo dc mulas una !€z quc sc ponga cn practrca cl srstcma dc cobro dc

multas. sc debcra coloca¡ cn rxtc cspacro. cl nunrm inicial dc la secucncá de los números dc rccibos a

cmitrrse. Lur1o cl silcma automatrcarncnlc dcspucs de habcr emitido cl primcr recibo calculani el siguicntc

nú¡¡rro sccucncial para los posrcnorcs reibos.

Al llqgar a csc punto cl slstcnr.l mucstr¿ en la parrc urfenor las srguicnts opcioncs

Si presrona <<Fl>> cl prognma grabani la urfornucion que actuaLrvñtc sc mucstra cn pantalla 1 raomará
al nr¡ú dc MANTENIMIENTO DE ARCHIVOS.

Si prrsiorn <<F2>> cl programa permiur¿ modifica¡ nulamcr¡te la informacron de cada uno dc los campoe

Si prcsiona <<Esc>> el programa rc{on¡ará srn gr¿bar al mcnú dc MANTENIMIENTO DE
ARCHIVOS.

PriS. 9 - 7

<<Fl>> Grab¡r <<FD> Modificar <<Esc>> Salir

Si!7etno de (.ontrcl de Pré¡omos Ribliolecorios

Es un númcro sccusrcial quc concspondc al últinto ni¡mcro dc rccibo

crrutrdo po el sistcrna por concepto dc cobro dc multas.
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9.4 }IANTENIIITIENTO DEL ARCHIVO DE I}ITILTAS

Para ingrcsar a la opción dc Archrvo dc Multas se debe pnxiorur la tccla dc la lctra M dol mcrú dc
MANTENIMIENTO DE ARCHIVOS ó selcccicrá¡¡dola por mcdro dc las teclas dc monmrento dcl

cursor.

Pcrmitc climmar dcl archivo dc multas a aqucllos cstudrantes quc ¡a cancclaron sus multas- cs dtxir cuvos

rccrbos por concepto de multas 1a fueron cmiudos

Sc pnxrcnta la srgulentc pantalla

illantenimiento del Archito de lllult¿is

Si prcsioru la lur¿ S cl progmma climrnará dcl a¡cluvo solarnentc a los cstud¡antcs culos rccibos dc multas

¡'a han sido crruúdos. Lucgo dc csperar un monrcrito mrrntras el sstcma rcaftza el proccso. aparcccra el

srgurcntc mansaJe:

Pó5. 9- t

§I§IBT m CflImt D IESI¡|Í§ lltuoIECnl¡0§
Er ¡ oltcn Dt lEootoctns

ff]t m¡rctmt

tsH[xlñtnflo DtI eRc]r¡u0 Dt ll,ues

E§POt
cPPtm3
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hsca r..liru .l proc.so S4l I I

((t¡c)) §alir
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Proceso Terminado

Pan indrcar quc conclur'ó con cl proctxo. Luego al presionar una tcc¡a cl prqgrama rr¡omara al mcnú dc

MANTENIMIENTO DE ARCHIVOS.

Si prcsiona la lctra N cl sistcnu no realizaá proceso alguno \ rcfornará al nrcnú dc MANTENIMIENTO
DE ARCHIVOS.

Si§emq de Cont¡ol .le Pté§amos Riblioteco¡ios Pá5. 9- I
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9.5 RESPALDOS

Para urgrcsar a la opcion dc P.cspaldos se debc prcsionar la ¡ccla dc la letr¿ R del mc¡rú dc PROCESOS
ESPECIALES, ó sclcccionándola po medro dc l¿s teclas de moümrcnto dcl cursor.

Pcrm.itc obtcncr rcspaldo ur drskctte de los a¡chrvos quc mmcja cl sistc¡na &e proceso debería r¡lizerse
mensualmente por mctrvos de segundad.

. Vcnñquc quc cl diskcttc quc va a uúlizar se errcuenre preuameritc fonnarcado

. Vcnfique el comEnido del diskmc. dcbc habcr cspacio librc suficlcntc

. Antcs dc sjocutar sta opción- el diskette dcbeá estar inüoducido eri la dlskrftcr¿ corrBpondcntc

Se prescnta la srgurcntc pantalla

Respaldo de Archivos

Si presrona la lúa S cl prognnu ca¡mzaní a ¡paLzar el proceso. para lo q.¡al le prcscntara el sigururt
fr¡cnsajc:

E§POt
CPiPÚ4

Sistema de C'ontrcl .le Préstq,nos Biblioteca¡ios Póe. 9- l0

Antcs dc rcalizar cste proceso- se dcbeá tcncr cn cuenta lo siguicntc

stslBn DE qrlrn0r DI PBBInm§ SlBt¡olrslr0§
BIBI,IOIIM DT IEC}OTOGIES

iú{, Pfllmlmt

IrtttAL¡0!

U/04n5
tt:l6r?3.
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lngrese el drive de los respaldos:

Sr cl dnve cspecificado csta incorecto. el progrna fi¡ostr¿rá cl siguicntc mensa¡c

Opción mal ingresada

Lucgo dc prcsionar una tecla cl pfograma Ie pernuuá nueramcrtc ingrcsar cl dnrc

Si se espccrfico dc ma¡rcr¿ coñccta la letra del drilc. apa¡cccni cl srguicntrc moua.¡c

Lucgo dc cspcrar urns mrnutoe mlcntr¿s rea.Iza cl respaldo el programa automáttcamcntc rcgrcsará al mcnü

dc PROCE§OS ESPECIALES.

Cabc anctar que cl prognnu para realizar este proceso:

o Dctcrmina la fccha aaual
. Crca un direclorio cuvo nornbre esta formado por 7 letras las cuales tie¡m cl sEuiente slgnificado

MMM: Las tres prirner¿s lc{r¿s correspordcn al mcs conenrc

DD: L¡s dos números srguientes corresponden al dia acn¡al

AA: L,os dos últimos númerc conesponden al año €n curso

y dcntro dc este dinxtorio guardará todoo los a¡ch¡vos del sistcnu.

Dc lxta ma¡rcra cl nombrc dcl dlrcaorio inidcani la fecha an que saco los rcspaldoc

Si presionó la letra N el sistema no rea.lizará proceso alguno y retomara al menú de PROCESOS
ESPECIALES.

Pó5. 9- ll

<<... Respaldando ¡rchivos ...>>

Si§eña .le Conlrol ¡le hésomos Ribliotecaños

A lo quc deüe respondcr con la lct'¿ (Ap,C o D) que correspo,da al dnvc do¡¡de se ran a guardar loe
archivos
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9.6 RESTATIRACION

Para ingresar a la opción de Restauración se debe presionar la tecla de la lara T del menú principal,

ó seleccionándola por medio de las teclas de moümiento del cursor.

Permite trasladar los archivos de respaldo desde el diskette o drive donde se sacó el respaldo al

disco duro donde se encuentra los programas del sistema.

Se presenta la siguiente pantalla

Re:;tau rac ió n de A rc h itrt s

Si presiona N, el programa no raluz¡á este proceso y retornará automáticamente al menú de

PROCESOS ESPECL{LES.

Si presiona S el programa inicia¡á el proceso de recuperación de los archivos para lo cual debe

tomar ciertas medidas:

l.- Asegúrese de veriñca¡ en el diskene donde se van a obtener los respa.ldos, el nombre del

directorio que desea recuperar.

sl§ltr DE comnot !E PnEsIrño§ ElDu0frceRr(B
8lBUol[(n Dt lto0tm¡es

iB] PNIrcIM[

((Esc))

-it?ñ}?flEFilt?ü.rlffi

FTSIÍUMCI OII

Sislema de Control .le héÍomos Bibliolecorios Ptie. 9 - 12
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2.- Verifique que el diskette de donde se copiairan los a¡chivos no se encuentra protegido

3.- Coloque conectamente el diskette en el drive

Una vez que haya reüsado estos puntos puede proceder a responder la siguiente información que le

pedira el programa

El primer mensaje es

Aqui el programa solicita que se ingfese la letra del drive de donde se van a recuperar los respaldos

el cual puede ser (,{.B,C, o D).

Si el drive fue ingresado incorrectamente, el progÍrma mostrará el siguiente mensaje

In e el drive donde están los respaldos:

Opción mal in

Luego de presionar una tecla tendrá la oportunidad de ingresar nuevamente la letra del drive

Si el drive fue ingresado correctamente el programa pedirá ahora el nombre del directorio que se

encuentra en el disco donde están los a¡chivos de respaldo.

Segun el nombre que ingres€ se pres€ntan los siguientes casos

l.- Si el mes fue mal ingresado, el programa mostrará el mensaje

lngrese el nombre del directorio (l\IMMDDAA)

Si§erno d¿ Conttol de héstamos Riblioteca¡ios

llles mnl in do

Pá5. 9 - l3
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Recuerde que debe ingresar tres letras correspondientes al mes (MMM) que está indicado en el

mismo nombre del directorio

Presione una tecla para que el sitema vuelva a solicita¡le el mes

2.- Si el dia fue md ingresado, el programa mostrará el mensaje

3,- Si el año fue mal ingresado. el programa mostrara el mensaje

Recuerde que debe ingresar dos números correspondientes al año (AA) que es1á indicado en el

mismo nombre del directorio

4.- Si el nombre del directorio no se encuentra en el disco especificado, el programa mostrara el

mosaje.

Lo que significa que el nombre no fue ingresado correctalnente o ese nombre de direoorio no se

encuentra en el disco.

5.- Si el nombre del directorio fue encontrado en el disco, el programa emitrrá el siguiente mensaje

PriC. 9 - lt

Dia mal ingresado

Año mel ingresado

No existen los respaldos que usted busca en el disco!

Si§ema de Control de hésamos BibliotecaÁos

Recuerde que debe ingresar dos números correspondientes al dia (DD) que está indicado en el

mismo nombre del directorio.

Presione una tecla para que el sistema luelva a solicitarle el dia

Presione una tecla para que el sistema welva a solicitarle el año
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<< Rec archivos,,.>>

Espere un momenlo nuentras el s¡stema realiza la recuperación de los archivos. Cuando el sistema

concluya automátic¿mente retornara al menú de PROCESO§ ESPECIALES.

Sitemq de Cont¡ol de héstamos Ribl¡otecoño§ P,iS. 9 - l5
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9.7 REINDEX,{CION

Para ingresar a la opción de Reindexación se debe presionar la letra I del menú de PROCESOS
ESPECIALES. ó seleccionándola por medio de las teclas de moümiento del cursor.

Permite actr:aliza¡ los a¡chivos indices del sistema. áste procao deberá realizañe en casos dc falla
de eneryia eléclric.¡ para asegurar que los datos no se hayan alterado dentro de los archivos.

Se presenta la siguiente pantalla

Rei nderac ión de Arc hivts

Si presiona la letra N el programa no rea.liza¡á proc€so alguno y retomara automáticamente al menú

de PROCf,SOS ESPECIALES

Si presiona la lara S el programa comenza¡á el proceso de reindexación y mostrará el siguiante

mensaje.

SisT¿ma de ('onüol ¿¿ h¿stomos llihlioteco¡ios PóC. 9 - 16
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<< Reindexando archivos >>

Cuando el sistema haya terminado automáticamente retornará al menú de PROCESOS
ESPECIALES.

Sisterna de Conb.rl de héstdmor Riblioteca¡ios P,iS. 9 - 17
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Sisteño .le Contrul de Présamos Biblioleca os

§EGURIDADES

CAPITULO 10



IO. OBJETIVO

El Módulo de Seguridades, sirve para controlar los usuarios que manejen el sistema y

asignarles niveles de acceso a cada uno de ellos.

El módulo de Seguridades se presenta de la siguiente manera

Menú de Seguridades

Usted puede seleccionar la opción de su elección por medio de

Posicionar el cursor en el Módulo de Movimientos con las Teclas de Direccionamiento y

presionar la tecla Enter., o

Digitar la letra que antecede a la opción que necesita ejecutar

Si no desea ejecutar nada y salir de esta panlalla presione la tecla E§C.

PdC. I0- I

sts¡Ei DE cüfiIot D[ Pxr§rirú§ lr8r.roIEmIl(B
¡t8uoltcn Dt lEoofmle§

ñTT' P¡IItrIPf,I,

Wi

lnq¡¡so dc [rurlos dll Siltend

n/Ur'ts
llile:,§ i.

tsPot
CPñEB2{

Monual da Usua¡io

rh Sssülcr

((tsc)) §¡llr

I¡tii

Sí§ema de Control de P¡é§anos Biblioteca¡ios
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IO.I INGRESO DE T]STIARIOS

Para ingresar a la opción de Ingreso de Usu¡rios se debe presionar la tecla de la letra I del menú

de SEGURIDADES, ó seleccionándola por medio de las teclas de moümiento del cursor.

Permite ingresar el nombre, password y nivel de nuevos usuarios que utilizárán el sistema

Se presenta la siguiente pantalla:

Ingreso de Usuarios

En la parte inferior de la pantalla se muestra el mensaje

que permite al usuario hacer uso de esta tecla en cualquier momento para la salir de la opción

s¡§IEü Dt c(tllm¡, Dt nElei6 ll¡Ll0lt0¡16
ErBrroltcn DE tEoot0ctis

}DII PTIIGÍPÍI

IHCRIS0 Dt ü§UAB¡0S

((I¡c)) §¡lll

A,lUltS
11:13:21 ¿

E§POt
cP§tml

¡rñ[ru m üsüello ;
Pn§§uor0 :
UH. :

<<ESC>> Selir

Pú5. l0- 2
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El programa le pide que ingrese los siguientes datos y en el siguiente orden

l§onr hre de l suario:

Segun el nombre que ingrese se presenta el caso siguiente

Si el nombre del usua¡io ya se encuenlra en el archivo, el programa mostrara el mensaje

Es el nombre del usuario. para lo cual deberá ingresar sus dos

apellidos y luego su nombre. Se puede ingresar hasta un total de 30
caracteres.

ERROR. Ese nombre ye exisle en el archivo

Luego de presionar una tecla el usua¡io podrá ingresar nuevarnente el nombre

Password:

Si el password o clave ya existe en el a¡chivo, aparecerá el siguiente mensaje

Es la clave con que el usuario podrá ingresar al sistema. Se puede

ingresar hasta 5 ca¡acteres entre letras, números y caracteres

especiales.

ERROR. Ingrese olro password

Luego deberá presionar una tecla pa¡a que el sistema le permita ingresar nuevamente la clave

Es el nivel del usua¡io que indica si este podrá tener acceso a todas
o algunas de las opciones del sistema.

El nivel puede ser I o 2

l: Significa que el usuario podrá tener acceso a todas las opciones del sistema

2: Significa que el usuario solo podrá tener acceso a cieñas funciones del sistema

En este momento el programa mostrará las siguientes opciones en la parte inferior

Páe. l0- 3

Monval de Usuario

Segun el password que ingrese se presenta el siguiente caso:

Nivel:

Sigerno d¿ Control da héstqmos Ribliotecq¡ios
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<<Fl>> Grabar <<F2>> Modificar <<Esc>> Salir

Si presiona <<Fl>> El sistema grabará en el archivo de usua¡ios la información que actualmente se

encuentra en pantalla.

Si presiona <<F2>> El sistema permitirá modifica¡ la información ingresada.

Si presiona <<Esc>> El sistema retomara sin grabar al menú de SEGURIDADES.

Silemo de Cont¡ol da P¡éstamos Rihliol¿co¡it¡s P,iC. l0- l
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IO.2 MODIFICACION DE UST]ARIOS

Para ingresar a la opción de Modiñceción de Usuarios se debe presionar la tecla de la letra M del

menú de SEGURIDADES, ó seleccioná¡dola por medio de las teclas de moümiento del cursor

Permite modifica¡ el nombre, password o nivel de a.lguno de los usuarios que utilizan el sistema

Se presenta la siguiente pantalla.

M odiJic ac i ó n de us uati os

En la parte inferior de la pantalla se muestra el mensaje

que permite al usuario hacer uso de esta tecla en cualquier momento para la sa.lir dela opción

El programa le pide que ingrese los siguientes datos y en el siguiente orden

srs¡B DE cürmr D[ [xE§I¡ros 8tBu0¡tcnxr(E
[¡8u0ltff DE IEO0| 0cte§

ñEIJ PIIrcIPNI

((tsc)) §¡li¡

n/uns
u:13t57 a

tsPot
CP§fffi

I{ñBXE D[ U§UNXIO : ¡m§SIolD : III¡UE¡, : f

<<ESC>> S¡lir

Sisfema de Cont¡ol de F'¡é«omos llibliotecarios Pós. I0-5
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Nombre del usuario: Es el nombre del usuario que utiliza el sistema al cual se le desea

modificar alguno de sus datos. Se deberá ingtesar primero sus dos

apellidos seguido de su nombre.

Segun el nombre que se ingrese se pres€nt¿rn los siguientes casos

Si el nombre no consta en el a¡chivo, el programa emitirá el mensaje

Ese nombre de usuario no constá en el archil'o

Esto puede darse ya sea porque el nombre se ingreso incorrectamente o porque dicho usuario no

exrsle

Luego de presionar una tecla el programa dará la oponunidad de ingresar nuevamente el nombre

Si el nombre se encuentra en el a¡chivo, el programa automáticamente mostrara los siguientes

datos.

Es la cla','e de dicho usua¡io

Nivel:

En este momento el programa mostrara en la parte inferior las siguiente opciones

<<Fl>> Grebar <<F?>> Modilicer <<Esc>> Salir

Si presiona <<Fl>> el programa grabará lo que actualmente se encuentra en pantalla

Si presiona <<Esc>> el programa retoma¡á aJ menú de Sf,GURIDADES

Si presione <<E>> el programa permitirá la modiEcación de cualquiera de los datos presentados

en pantalla.

Segun Ia modificación que se haga en el nombre del usuario se presentan los siguientes casos

Pde. l0- 6Sílerr,o de C'ont¡ol de hégamos Bibliolecu¡i<ts

Password:

Es el nivel que tiene asignado dicho usua¡io
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o Si el nuevo nombre que se ingreso está asignado a otro usuario, el progfama mostrará el

mensaje:

Luego de presionar una tecla tendrá la oportunidad de modificar el nombre

Si la nueva clave que se ingeso o modifico ya está asignada a otro usuario, el programa
mostr¿ua el mensaje:

Deberá presionar una tecla para que el programa le permita cambiar la clave nuevamente

ERROR. Debe ingresar otro nombre

ERROR. lngrese otra clave

Slrlen a .le (i,nl¡ol ¡le héstamos Bibliotccarios Pá9. I0- 7
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IO.3 ELIMINACION DE TIST]ARIOS

Para ingresar a la opción de Elimineción de Usu¡rios se debe presionar la tecla de la letra E del

menú de SEGURJDADES, ó seleccionándola por medio de Ias teclas de moümiento del cursor

Permite borrar toda Ia información referente de alguno de los usuarios que utiliz¿n el sistema

Se presenta la siguiente pantalla

Elintinoción de Usuarios

En la pane inferior de la pantalla se muestra el mensaje

que permite al usuario hacer uso de esta tecla en cualquier momento para la salir de la opción.

Pa¡a realiza¡ la eliminación el programa le solicita que ingrese el nombre del usuario. Para lo cual
deberá especificar sus dos apellidos seguido del nombre.

S¡§¡Bf DE CfiIMt DE P¡E§INñG I IBüI OIECNX¡ OS

8t8t!0l[0 DE ¡torot()ün§
ñEÜ PNIrcIMT

g¿l$ns
1¡;13¿57 a

<<ESC>> Salir

Si§ema de Contnl de héstamos Biblioteca¡ios PóC. l0- A
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Según el nombre que ingrese se ocurre que

Si el nombre del usuario no se encuentra en el archivo, el programa mostrara el mensaje

Ese nomtlre no existe en el archivo

Presione una tecla para que el progfama welva a solicitarle el nombre del usuario

Si el programa encuentra el nombre del usuario automáticamente mostrará los datos de

a

Password: Clave del usuario

Nivel: nivel asignado al usuario

Inmediatamente el sistema le enüa¡á el mensaje

Desea eliminar esta información S/N | |

Si presiona la letra N el programa no borrará información alguna

Si presiona la letra S el programa procederá a eliminar del archivo la inlormación del usuano
mostrada en pantalla" al finalizar aüsara con el mensaje:

Para indicar que ha terminado con la eliminación

PriS. l0- 1)S¡^lerno .le (irnl¡ol de hénomos Riblioteca¡ios

Esto puede darse ya sea porque se ingreso de manera incorrecta el nombre o dicho usuario no
consta en el archivo.

Información eliminada
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Sirlerno de Control de hésqmos Ribliotecq¡ios
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Cuando el sistema genera alguno de los gráfcos, el sistema hace uso de un programa llamado
FOXPIGRAPH, el cual genera el gráfico.

Una vez que usted selecciona alguna de las opciones de gráfcos y el programa le muestra más

ta¡de la forma del mismo, el programa le muestra en la parte inferior del gráñco una serie de

opciones las cuales le permite manipular el gráfico para cambiar su presentación en la pantalla o
para el reporte.

Presionando la BARRA ESPACIAIX)RA, usted puede aparecer o desaparecer el conjunto de

opciones que apareten ahi.

Las opciones que usted necesila utiliza¡ son

Fl GRAPH TYPES ( tipos de gráficos)

WEWING ANCLES ( ver ángulos)

FILES & OUTPUT ( manejo de archivos e impresión)

QUIT ( salir del gráf co)

Fl GRAPH TYPES: Le permite cambiar la forma del gráfico. Si usted presiona Fl, aparecerán

en pantalla una serie de formas de la que usted dispone para presentar el grá6co. Haciendo uso de

las teclas de moümiento del cursor (flechas), posiciónese en la lorma que desea y luego presione
ENTER.

En este momento la gráfica se ajustará a la forma que usted seleccionó. Si desea cambia¡ a otro
tipo de gráfco welva a presionar Fl y seleccione nuevamente otro tipo de gráfico

E¿ !'IEWING ANGLES: Le permite ver el grá.6co desde varios ángulos Si presiona F2
aparecerán los diflerentes tipos de ángulos bajo los cuales se puede mostrar el gráfco. Haciendo

F2

F3

F5
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uso de las teclas de moümiento del cursor (flechas), posiciónese en la forma que desea y luego
presione ENTER.

El programa automáticamente le mostrará la nueva forma del gráfico. Si desea volverlo a modificar
repita el proceso presionando nuevamente F2.

PASOS PARA IMPRIMIR EL GRAFICO

Si usted desea imprimir el gráfico que se muestra actualmente en pantalla. presione la tecla F4
(FILES & OUTPU"D. Inmediatamente aparecerán otras opciones de las cuales deberá seleccionar

F3 (PRINT MANAGER) el cual le conducirá a las opciones para ajuste de gráficos antes de su

impresión.

Entre estas opciones usted necesitará las siguientes

T'I PRINT (lmprimir)

F2 PREVIEW (Forma del gráfico a impnmirse)

F4 PRINTER OPTIONS (Deñnición de Ia impresora a usar)

F3 PAGE SETUP @efinición de la forma del gráfco en la
hoja)

Primero deberá presionar la tecla F3 para indicar la forma como se quiere que aparezca el gráfco
en la hoja. Si presiona F3 aparecerán en la parte inferior las siguientes opciones

FI
F2
F3
F4
F5

SIZE
POSITION
BORDER ON / OFF
PORTRAIT OR LANDSCAPE
PAPER SIZE

(tama.ño del grá.fico)

(posición del gráfico)
(eliminar o poner borde)
(forma de impresión)
(tamaño del papel)
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Además en la parte derecha de la pantalla hay una pequeña pantalla que le va indicando los cambios

o caracteristies que usted está definiendo para el gfáfco. Conforme usted hace los ajustes, ésta

pa¡talla le irá indicando dichos cambios.

En el centro de la pantalla aparecerá el tamaño de la hoja y del gráfico que generalmente usa el

programa y que usted puede cambiar con las opciones siguientes:

Fl SZE: Con esta opción usted puede indicar el tamaño del gráfco. Utilice las teclas de

moümiento del cursor para ensanchar o reducir el gráfico hasta da¡le la forma deseada.

Una vez terminado esto presione ENTER

E¿ POSITION : Esta opción le permite mover todo el gráfico por toda la hoja para que usted
pueda centrarlo o colocarlo o en cualquier posición. Utilice las teclas de movimiento del cursor
para mover el gráfico.

Presione ENTER una vez que ha ubicado el gráúco en la parte deseada

F3 BORDER ON / OFF: Con esta opción usted puede ponerle o no un borde o marco alrededor
del gráfco. Puede presionar F3 varias veces para que pueda observar como quedará el gráfico.

F4 PORTRAIT OR LANDSCAPE : Esta opción le permitirá indicar la forma como se quiere
imprimir el gráfco, es decir a lo ancho o largo de la página.

El programa le mostrará en pantalla la posición que tendria el gráfico si cambia¡a la forma de
impresión. Usted puede presionar F4 varias veces hasta decidir como desea imprimirlo.

FS PAPER SlZf, : Con esta opción usted puede indicar el tamaño de la página que va a utilizar
para imprimir el gráfico.

Hay varias opciones, conforme usted presione F5 varias veces el programa le ira mostrando los
dilerentes tamaños que usted puede elegir. Observe el cuadro ubicado a la derecha de la pantalla
para ver los tamaños.
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Los tamaños de hoja que usted dispone son

STANDARD:
LEGAL:
WIDE:
A4:

Para hojas tamaño estándar

Para hojas tamaño oficio
Para hojas (mas an chu)??T!?'l
Para hojas tamaño Inen (mas pequeñas que el tamaño estándar)

Una vez que se ha definido las ca¡acterígicas del gráfco, presione ESC para retomar a las

funciones de impresión.

Una vez aquí usted puede presionar E¿ para tener una üsión preüa del gráfico antes de imprimirse,

esta opción muestra simplemente le indica las ca¡acterísticas que tendrá el grá6co una vez impreso.

Si presionó F2 utilice la tecla ESC para retomar nuevamente a las opciones de impresión.

Una vez aqui, si usted ya indicó todas las características del gráfico anteriormente mencionadas.

entonces puede proceder a Ia impresión. Pa¡a esto presione Fl (PRINT) y el programa

automáticamente imprimirá el gráfi co.

Cuando el programa haya impreso el gráfico usted ya puede retornar al menú principal del sistema.

Para esto presione ESC varias veces hasta que aparezca en la parte inferior la opción F5 (QUIT).
presione F5 y retomará automáticamente a.l menú del sistema.

Si usted realizó algunos cambios al gráfico, luego de que presione F5 (QUIT) el programa
probablemente le preguntará si desea grabar los cambios.

Si usted presiona "S" el programa grabará los cambios de manera que cada vez que ingrese a éste

gráfico desde el menú del sistema" el gráfco se presentará con esas c¿¡acteristicas.

Si usted presiona "N" el programa no grabará los cambios que usted realizó al gráfico y se

mantendrá con la forma que inicialmente tenia.
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