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Sistema de Control Fducativo vy Kecaudacidn

ZAPTTIHLD O

INTRODUCEZTON

Fl manual de usuariao del sistema contiene informacidn acerca del
nuso drario del Sistema de Dontrol FEduacativeo y o recandacidn.

Fste manual esta dirvigirdo al personal encargadno de la utirlizacidn
y/o al personal encargado del mantenimiento de hases del sistema.

1.1 CONFIGLRACION
1.1.1 RERIERIMIENTOS DE EQULIRPO

Fara instalar el si15tema SISFT, e ramners el @yiquiente
hardware.

Un microcomputador con las siguientes caracteristica:

Micronrocesador 1ntel 304836 de 5 Mhz

8 Mhytes de E.A.M sxpandible a 16 Mhytes

25 Kbytes de memoaria cache

He1s slots de expansidn de 37 hits RISA y dos slots de 16
hits [5A.

lin disco durm de 170 Mbytes

Dos puertos serlales

lin puerto paralelo

lecladn extendidn 101 teclas

Un monitor VoG, A monocromAt oo

Una tmnresara ERSHON LLX-810,
1.1.27 REQIERIMIENTOS DE SOF TWARFE

El sistema SISET, requiere 1las siqguentes panquetas de aplicacidn,
para su correcto funcionamiento:

Sistema aperative MS-DNS versian 5.0 e adelanta
Manejador de base de datos Foxpro-l AN versi1an . 0.

Frogramas ejecutables y hases de hatos del sistema SISET.

Cap. 1 Introduccidn FPag. 1-1



Sistema de Control Fducativo y Recaudacidan

1.2 CONOCZIENDO EL TEEZEADD

Fl teclads del computador, 1e si1rvrve para 1naresar Los datos que
2l sistema soliucitae para su funcionamiento,

Fl teclado esta compuesto de las siguaentes partes praincapales:
e lado de maquina de escribir.,
lerlas funcionales.
el ads Ruamér 1o,

(&} continuas 14n S/A 1lustra =3} tecladn actandard e wn
micyrocomput aror :

PARTF DOS- = PARTF CINDD —

@'@EEEQM"EEEEmrrvﬁn---umf (7] (55) [75)
CCE EEGRIGIE SREE = =m=mm - [FE]
(] (][ M = JHEE] | @‘E@
o] [0 2 J0A 00 0] < JL ] [F ] [erens =0
(e =] 0000 RIS e (4] [J;I[.i_f[éi]i
I S T N |0 B O [",'."J[il'%:]. e _ Ll

—FARTE

Fig. 1 Teclado Expandido (181 teclas)

1.3 TELCILADO DE MARIITINA DE FSERIBIR

la secocion prancapal del teclado de un computador, s similar al
tecladn de una maquaina de escrabair (fiqura 1 parte 1) coamin.
Ademas )] computador conbiens otros teclas oue tienen un uso
espesi1al, tal es £1 cCasao A las siquientes teclas:

Cap. 1 Introduces1d4n Pag. 11—



Sistema de Control Fducativo y Recaudacidn

T FPARTE UNU \
~ e lle]]lw]]l ]l =] ~]]l&]]=]|]<|[>]]_1]+]][ ]
- -
. 2 a3 4 5 3 7 8 ] - =
e e s B S mut ¥ e ¥ s | s | et § et e 1 - e O
TaB| | Q " E R T v u | I 0 P iy :
CAaPs A 13 F a H N | K L : . ENTER
5
_ < > ? )
shift z x c u B N ” , Shift
‘ l |
CTR ALT BARRA ESPACIADDRA ALT I Ctrl

Tertla de Mayihdscula, (Shift), s1 se presiona esta tecla al mismo
tiemna aue se presiona una letra, esta aparece 20 Mayuscoul ag
cuands =8 deja de presiyonar esta tencla, los caracteres aparecen
nuevameantsa 2N ministula. S1 s2 presuona La tecla de Mayasoula aon
na de las teclas que contienen dos simbhalos, 1 caracter oue
aparace en la parte sunerior s mostradn en la pantalla. kRxaisten
dns de estas tecla un al lado derecho y otra al lado i1zaquierdo
el teclado.

Tecla Laps lock, sirve para cambiar la escritura por omisian de
minnisoitlas a maynsculas y vicevarsa, cada ver oue se la oaprima.
Be anlica solo nara teclas al fahaticas,

lecla de retroceso, desplara @] cursor una posiciona la irquaerda
Adentro de 1la pantalla, horrandn el carActer oue se encuentra an
dicha posicudn.,

Tecla Fnter, sirve para terminar una linea y colocar el cursor al
s s de la saiguiente Linea. lamhién se utilarza nara dar nor
actentans campos de datos que se han digitado 2n una pantalla de

1Nvr RS,

lecla Tab, desplarar ®1 cursor a la siquients posaici1édn del
tabulador.

Tecla Ctrl, se usa en combinaci1dn con otras teclas para funciones
pgnAac1fLsas,

Tecla Fseo, =se utiliza para salir de las opoiones,por 2)emplo:
CLESIZ] para salar.

Tecla Alt, =e emplea en combinac1dn con otras teclas.

fecla Print Screen, Sirve para imprimirvr los que esta en pantalla.

Cap. 1 Introduccidén Fag. 13



Sistema de LControl Educativo vy KEecauadacidan

1.4 TELLAS FLUNCIUNALES
las tAaclas funcironales son aguel conJuntn de teclas  oue se
encuantran en la parte superior del teclado (figura 1 parte 2) vy

ti1ane un uso Aspecl floo.,

A continuacidn se presenta el conjunto de las teclas funcaional es:

: PARTE DOS \
[esc| [F1 j[F2 [[Fa |[Fa |[Fs [[Fe |[F7 |[Fe |[Fe | [F1@] [F11][F12]

1.5 TECILADID NUMERII

Fe la porcidn de teclas nque se encuantran en 21 lado derecho del
teclado (fiqura 1 parte 3), estas teclas tienan dos funci1ones:

Al presionar la tecla denominada Num Lock, el teclado numerico se
activa o desactiva, seqin sea 21 estado actual. FEn La parte
superior  de esta tecla hay una Luz que sa2 enciende cuando el
tecladn numéraico asta actave y s apana cuands dichs tecladn
funciona para las teclas de movimiento del Cursor.,

| DT
24“’
l‘—-— —_—
| =G

INS DEL

1.6 TECLAS DE MOVIMIENT) DEI. CHRSOR

Se encuentran entre el tacladm de mamquina de esaribir y &l
tecladn numéraco (figqura 1 parte 4), sirven para desplararse
atraver de toda la pantalla.

Zap. 1 Introduccidén Fag. 1-4
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4

CUATRD —

o

—PARTE

1.7 TECLAS ESPECTALES

Fetas teclas

describhen a continuactdn:

se

r— PARTE CINCO —

[PRT| |scr| [ Pau]

|1ws| [ wow] [ pav]

Tecla Fage lip,

anteri1ores a la actual.

Tecla Fage Down,

tienen tunolones especilal es

rermite desplararse en

permite desplararse en

(figura 1 parte 50,

la pantalla,

la pantalla hacaia

s

haoi1a paninas

paninas

posteri1ores a Lla attual.
Tecla [(ns, luando esta actaivada, esta tecla pueds nsertar
raracteres en oun texta,
lecla Del, cada vez aue se presione fsta tecla, el caracter nque
asta sobre 2L Ccursaor, sera boarraro,

Fag. 1-5
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Sistema de Control Educativo y Recaudaci14n

1.8 INSTAILACION DEL. STSTEMA

Fara 1niciar una sesiin de trabajn con 21 s@i1stema de control
adimative y recauadacidn, debera realizar los siqguientes pasos:

1. Uolooue el diskette etiguetado "Instalacidn S1S5F1" en el drive
A 4 RH:

S. A rontirnuwac1dn digatar:

AN FINSTALL. & BiN> INSTALL

S. Fn la pantalla aparecera el mensaje:

reando directorin SISE1...
Coprando archivos ejecutahles. ..
[nici1alizando la hbase de datns,. ..
Instalaci1én exitosa. ..

3. Despues de realarar lms  pasos anteraiores  Hd. estara  en
cAanaci1dad de eyecutar el Si1stema  de  Contral Fducatava vy
Recaudac14n.

Cap. 1 Introduccidn Pag. 1-6



Si1stema de Control FEducativeo  y Eecaudacion

1.9 ARRANGIIE DEL. SISTEMA

Fara 1nici1ar una sesiyan de trabhaj)n con el sai1stema de controld
arardémicn vy recaudacidn, debera reali1zar los siguientes nasas:

S1 el computador esta apangado:

1. Veraifioue nque el computador vy la impresora f2sten conectados
Aehidamenta.

Yo kEncaenda el computadoy, presionandn 2L hotdn de encendidon del
computadaor (s1 no encuentra 2L hotdan de encendido, consilte el
mantal de especi1ficariones técnicas  del computador ). fambién
encienda ] maonitor del computador con 21 batdn de encendidn dsl
mon1tor .

S b0 la pantalla aparecrera 1o si1guwiente:

G, A continuacién cargue digitar Ci\>siset

S1 el computador esta encendido:

1. Digate en la linea de comandos D.0LS.:

C:\>si1set _

1.10 ACCFSO Al SISTEMA

Desnuas de haber rvealaizado los pasos anteriores de arrannue del

sistema, 1 sistema le nresentara la siquientes pantalla (figura
S

3:35:35 pn
Usuario o "exit" : marco

fiqura 1.1

Zap. 1 Introducsuédn rag. 1-7/



Sistema de Contrnl Educativo  y Eecauadacidén

. debera 1ngresar los sigulentes datos de adentarfrcacion de
LISILLAY 108

llsuario, Digite la 1dentificacridn asignada. S1 no desea 1naresar
al sistema, digite la palabra EXIT y retornara al D.0.S.

Frrores: lIna ver que el dato s 1ngresado, el sistema realira las
veritficaciones respectivas y en caso de 2xX1stir un 8rroar 2nvia un
mensaje a la pantalla, tal como:

llsuario no existe...

Fassword, legon de digitar la 1dentaficacidan del uwsuaraio, debe
1NNy 2SAar Ia palabra clave o password, rstaAa no o nRiodra ser
visugalizada por Ld. al momento de 1naresarla nor  ra-ones de

sAanuridad.

Frrores: 51 la clavae 1ngresada no corvesponde  al Lsuariao a0 no
Aariste, aparece Al si1guienta mensa)e:

Clave incorrecta. ..

Una ver nque el usuarilo 1naresa al sairstema, e aparecera =21 mend
principal (ftigura 1.2,

4:32:36
SISTEMA DE COMTROL ACADEMICO 1871895
COLEGIO PARTICULAR “SANTA MARIA GORETTIY
Mouimientos Comsultas Especiales Beportes Salir
Actlividades amiales >
aCtividades mensuales =

cObros
rRoceso final de calif icaciones

figura 1.
Fara seleccionar cualogumera de las opoairones del mend, Lid. puede:

Fresiuanar la latra sombreada ar la e Tu Tl Nla e arsea
aj)acutar,

esplararse con las taeclas de movimiento de cursor hadti1a La
aprLdn desearda vy presionar La tecla ENTER,

Cap. 1 Introduccidn Fag. 13
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Fs wmportante recordar nque lld. solo tendra accesn a Los madulos vy
opcilones respectivas seqin los permisos asignados en el momentn
de creacidn de su identificaciédn de usuarino del sistema.

Cap. 1 Introduccidén Faag. 1—4
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Sistema de Contrnl Educativo y Recaudacid6n

CAFPITIID 1

MNVIMIENTOS
7.1 NRJIETIVO
F1 objetivo del médulo movimientos es @

NDafinir 1os parAametros generales de los diferentes cursos vy
spooLones del ano lectiva a tnicl1Aar.

Fegistrar los datos personales de alumnos y profeanres,

Asianar Ilos  alumnos matracuwl ados 20 el nlantel a un
determinads CTurso Yy secoion.

Fegistrar las notas, asistencias y faltas de alumnos vy
profesores,

Kegistrar los cohros por diversos conceptos.

2.7 FORMA DE UTILTZACTON

Fara ejecutar este miédulo, desde el mend principal puede:
Fresionar La tecla M, &

Dersplazarsa con las teclas de movimiento del cursor hasta
oS LT Lonarse sahra La apstdn Movimientos y presionar ENTER,

lna ver seleccionado 21 médul o aparece ]l mend de movimientos
(Figqura 2.1),

4:32:36
SISTEMA DE CONTROL ACADBEHICO 18-18-95
COLEGIO PARTICULAR “SANTA MARIA GOREITIY
Mouvimientos Comsultas Espec lales Repnrtes Salir
Actividades amuales L
aCtividades mensuales -

cObros
pRoceso final de calificaciones

figura 2.1

Zap. 2 Mavimientos Fan. “Z2-1



Sistema de Control Educativo y Recaudacidén

2.3 DESCRIPCION DE OPCIONES

2.3.1 ACTIVIDADES ANUALES

OBJETIVO

Fegistrar los datos personales de alumnos vy profesores, ademas de
infarmaci1én relaci1onada con el curso  y paralelo asignado  al
estudiante 2n la concesidon de la matricula. Define las materias a

dictarse en el curso lectivo y el namero de paralelos creados.
FASNS A SEGUIK
Fara ejecutar esta opoi1dan puede:
Fresionar la tecla A en el meni de movimientos, &
Desplazarse mediante las teclas de movimiento del cursor

hasta posicionarse en la palabra Actividades anuales vy
presionar la tecla ENTER

Después de 1o cual aparecerd el mend actividades anuales (figura
2 2D
3:38:11
SISTEMA DE CONTROL ACADEMICO 81-18-95
COLEGIO PARTICULAR “SANTA MARIA GOREITIY
Mouinientos Consu ltas Espec lales Reportes Salir
Actlividades anuales > A lumnos
ACtividades mensuales *|| Matriculas
Cobros Prof esores
Proceso final de calificaciones PeNsun
. SEcciomes

figura 2.

Far a seleccionar cualoguaiera de las ORc 1LONes en el ment
actividades anuales, uwusted puede digitar la l1etra sombreada
correspondients a la opcaidn 4 desplarzarse con las teclas  de
mavimiento del cursor, hasta ubicarse en la opoildn deseada vy

presionar FENTER.

Cap. 2 Movimientos Fag. 2- =



Sistema de Control Fducativo y KRecaudacidn

OPCIONES DEL MENULI ACTIVIDADES ANUALES
Z2.3.1.1 ALUMNOS

Medirante esta opci1dn se registran los datos personales de alumnos
del plantel.

PASOS A SEGUIR
Fara ejecutar esta apcidn puede:
Fresionar la letra A en ] mend actividades anuales, &

Desplararse mediante las teclas de movimiento del cursor
hasta posicionarse en la palabra Alumnos.

A continuaci1dn aparecera la pantalla de 1ngresa de datos del
estudiants (figura 2Z.3) donde debera registrar o5 si1gquaentes
datos.,

Cécdigo del alumno, cdadiao del estudiante.

Nombres vy apellidos, 1dentificacidn del nombre vy apellido del
estudiante.

Fecha de nacimiento, fecha de nacimiento del estudiante.

FPais, Fais de nacimiento del estudiante. Digite Jla tecla
funcional F10 para aobtener ayuda.

4:34:11 pn—
SISTEMA DE CONTROL ACADEMICO 18-18/95
COLEGIO PARTICULAR “SANTA MARIA GOREITI"
Mouvimientos Comsu ltas Espec lales Reportes Salir

MANTENINIENTO DE BASE DE DATOS DE ALUMNOS
Cétdigo del alumno
Mombres y apellidos

Fecha de nacimiento : ~» ~
Pais
Provincia :
Cantén :
Direccibn -

Teléfono :

Digite el cédigo del alumno <F18=Auuda>

fiqura 2.3

Cap. 2 Movimientos Pag. 2- 3
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Provincia, provincia de nacimiento del  estudiante. Diagite la
tecla F10 para aobtener ayuda.

Cantén, Zantén de nacimients del estudiante. Digite la tecla F10
para obhtener ayuda.

Direccién, Direccidn domiciliaria.

Teléfono, Numerao telefidnico.

Aqui UAd. debera 1naresar la informaci4n relacionada con el alumno
al cual desea 1ngresar o modificar sus datos personales. En el
campn cédigo al 1naresar una adentificacidn de estudiante ya

ingresada previamente aparecera en la parte superior derecha de
la pantalla =1 mensaje.

Modificacidén de un registro ya i1ngresado...

LLa informacidn relacionada con el estudiante consul tado aparecera
en pantalla.

51 la i1dentificacidn del estudirante no ha si1do aun tngresada
apareceri 21 mensaje.

Ingreso de un registro nuevo. ..

Aqui Lid. procederd a wnaresar la anformacidn solicitada en cada
unao AdAe los campos de la pantalla.

Al final de ingreso de 1los datos del estudiante aparecera en la
parte inferior de la pantalla una renleta Cfigura 2.4) con las
siquientes apciones:

Aceptar, Fresione la tecla ENTER para arabar las datos
consultados o 1ngresados en pantalla.

Corregir, Fresione las teclas PAGE 1P o PAGE DOWN para ubicarse
en el campao que desea madificar y actualize su contenido.

kFsc, Fresione la tecla ESC para abandonar la pantalla de 1ngreso
Ae alumnos y reqresar al menu anterior.

S1 el cédigo del estudiante 1ngresado en el campo cédigo ya
existe, el registro se muestra con opcidn de Modificacidén y/o
eliminacidn ante 1o cual aparecera la opcidn adicional de
eliminacién representada por la tecla funcional F3.

Eliminar, Fresione la tecla F3 para eliminar el registro
actualmentes consultado. Aparecera #n pantalla =21 mensaje de

veritfica-i1dn.

Desea eliminar el registro <51> <No> .

Cap. 2 Movimientos Pag. 2- 4



Sistema de Control Fducativo y Recaudacidén

Ld deberd posicionarse en la opcidn deseada utilizando las teclas
e movimiento del cursor.

S1 la opcidn seleccionada 25 81 21 registro sera borrvado de la
hase de datos de  alumnns  y  aparecera el mensaj)e  RKRegistro

eliminadon...Caso contrario no se tomara acci1dn alguna.
3:39:13
SISTENA DE CONTROL ACADEMICD 811895
COLEGIO PARTICULAR Y“SANTA MARIA GORETITIY
Mouimientos Consu l tas Espec iales Reportes Salir
MANTENINIENTO DE DASE DE DATOS DE ALUMNOS
Cédigo : 6

Nombres y apellidos ° MAGALLANES PEREZ LOREMA
Fecha de naciniento : 12712/9%
Pais ' 1 ECUADOR
Provincia ¢ 1 GUAYAS
Canton : 1 GUAYAS
Direccién @ SAMANES 4
Teléfono : 121212

<+t =pceptar ti=Corregir F3=Eliminar Esc=Salir

fiqura “.49

Cap. 72 Movimientos rag. 725



Sistema de Control Fducativo y Recaudacién

2.3.1.2 MATRICIILAS

Mediante esta opocidn se registran los datos relaci1onados con la
matricula del estudiante.

PASOS A SEGUIR
Fara ejecutar esta onciudn nuede:
Fresionar la letra M en el mend actaivaidades anuales, &

Desplararse mediante las teclas de movimiento del cursor
hasta posicionarse 2n la palabra Matriculas.

A continuac1édn aparecera la pantalla de 1ngreso de datos de la
matricula del estudiante (figura 2.6) donde debera reqgistrar los
si1gquentes datos.

C4dign del alumno, cdodigo del estudiante.

Numero de matricula, cédigo de la matracula del estudiante.

AR de matrirula, arno de la matricula concedida.

Curso, curso al cual fue asignado el estudiante.

FEspecializacidn, especializacidn A la Aqua fue asingnada el
estudrante.

Secci1én, secc1dn a la que fue asignado el estudiante.

3:39:56
SISTEMA DE CONMTROL ACADEMICO 8171895
COLEGIO PARTICULAR “SANTA MARIA GOREITIY
Mouvinientos Comsultas Especiales Reportes Salir

MANTENIMIENTO DE DE DATOS DE MATRICULAS
Cédigo decl alumno

Detalle de la matricula
MNamero de Matricula :
Afio de matricula @ @
Curso *
Especializacibn :
Seccibn :
Fecha matricula : »~» /

Digite el cédigo del alumo

fiqura 2.6

Cap. 7 Movimientos Fag. “—&
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Fecha de matricula, techa de ingreso de la matraicula.

Anui d. deberA 1ngresar la infarmacidn relacionada con los datos
de la matraicula del estudrante. En el campn cddigo del alumno
dehera 1ngresar Al chdigo de wdentificacian del estudiante, lLueqo
debera 1ngresar el campo numero de matricula y ano de matricula.

S1 el reqgistro del estudiante consultado ya anteriormente  fue
ingresado, aparecera 20 la parte superior derecha de lLla pantalla
2l mensa)e.

Modificacidén de un registro ya 1nagresado...

La informac1dn ralacionada con Lla matricula del estudirante
consultado aparecera en pantalla.

51 el registro de la matricula del estudiante para el afrn actual
Nno ha si1do aun 1ngresaida aparecera 21 mensaje.

Ingreso de un registro nuevo. ..

Aqui Ud. procedera a wngrasar la informaci1dn solicitada en cada
uno de 1as campos de la pantalla.

Al final de 1ngreso de los datos del estudiante aparescera en la
narte 1nferaor de la pantalla una renleta (figura #.7) con lLas
sinquientss anc1ones:

3:48:34 pn—
SISTEMA DE COMTROL ACADEMICO a1-18,95
COLEGIO PARTICULAR "“SANTA MARIA GORETTIY
Movinientos Comsuiltas Espec lales Reportes Salir
MANTENIMIENTO DE DE DATOS DE MATRICULAS
Cédigo decl alummo - 2 OCHOA OCHON

Detalle de la matricula
Momero de Matricula @ 2
Afig de matricula : 96
Curso : 1
Especializacién : 1
Seccién : 1

Fecha matricula @ 12/12/95

INFORMATICN

< =pceptar ti=Corregir F3=Eliminar Bsc=Salir

fiqura £./7

Zap. 2 Movimientos Fag. 22—/



Sistema de Control Fducativo y Kecaudacidén

Aceptar, Fresiona 1a taclAa ENTER  para arabhar Lims datos
consultados o 1ngresados en pantalla.

Correqgir, Fresions las teclas PAGE UP o PAGE DOWN para ubicarse
2n 21 campo que desea modificar y actualize su o contenido.,

Fsc, Fresi1one la tecla ESC para abandonar la pantalla de 1ingreso
e alumnos.

S1 el registro de la matricula para el estudiante consultado ya
existe, el registro se muestra con opcidn de modilficacidén y/o
aliminacién ante 1o cual aparecera la opcidn  adicional de
el iminaci1én representada por la tecla funcional F3.

Eliminar, Fresione la tecla F3 para 2liminar el reqistro
actualmente consultado. Aparecera 20 pantalla 21 mensaje de
verifioasi14n.,

Desea eliminar el registro? <51> <No>

liId deberA posicionarse en la opoildn deseada utilazando las teclas
s mavimiento del cursor.

S1 la opocidn seleccionada 25 S1 el registro sera borrado de la
base de datns de matriculas y aparererd 21 mensaj)e Reqgistro
eliminadn... Caso contrario no se tomara acci1d4n alguna.

Cap. 2 Movimientos Fan. 2-85
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Z2.3.1.3 PRUFESORES

Mediante esta aoncidn se renistran los datos personales de los
profesores del plantel.

PASOS A SEGUIR
Fara ej)ecutar ssta aonci1on pusde:s
Fresionar la letra P en el menid actividades anuales, &

Desplazarse mediante las teclas de movimiento del Ccursor
hasta nosicionarse 2n la palabra Profesores.

A continuacidn aparecera la pantalla de 1ngreso de datos del
astudirante (figura “.H) donde deberAd reqistrar los si1guaentes
datas,

Cédigo del profesor, céddigo 1dentificacion del profesor. Digite
la tecla funcional F10 para aobtener ayuda.

Nombres y apellidos, 1dentaificacidn del nombre y apellido del
profaesor.

Naci1onal 1dad, nacionalardad del ecstudiante. Digrte la tecla
funcional F1O npara obtener ayuda.,

Fecha de nacimiento, fecha de nacimiento del profesor.
4:36:23
SISTEMA DE CONTROL ACADEMICO 1871895
COLEGIO PARTICULAR “SANTA MARIA GORETTIY
Mouinientos Comnsu ltas Espec iales Reportes Salir

MANTENIMIENTO DE BASE DE DATOS DE PROFESORES
Cédigo del profcsor :
MNombre
Macionalidad :
Fecha de nacimiento @ ~ /

L
MBI

UL NORDBHL
JUNRL

PLL PHOF LSON

T1HH

Direccién : l“
Teléfono :
Titulo :

——

Fecha de ingreso ° s,

T TSI T ey —9

Dlsita nl cédlm del prufmr qmm:»

fiqura “.H

Cap. 2 Movimientos FPag. “—49
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Mreccidén, direccadn domicailiaria del profesor.
lelafono, numero telefdnico.

Nitulo, profesién o tatulo profesional. higite la tecla funcional
F10 para abtener ayuda.

Fecha de 1ngreso, fecha de 1ngreso del registro de datos.

A L. deber a 1Naresar La informaci1dn relacionada  con el
profesor al cual desea 1niresar o modificar sus datos personales,
Fn el campo cédigo al 1ngresar una 1dentyrfaicacidn de profesor ya
ngresada previamente aparsacerA en la parte superior derecha de
la pantalla 1 mensaje.

Modificacién de un registro ya i1ngresado...

l,a informaci1d4n relacionada con el nrofesor consultado aparecera
2n pantalla.

51 la 1dentaificacidn del profesor no ha si1do aun  1ngresada
aparecera /21 mensalje.

Ingreso de un registro nuevo. ..

Aqui Ud. procedera a 1nagresar la 1nformaci1dédn solicitada en cada
una de los campns de la pantalla.

Al final de 1nagresa de los datos del profesor aparecera en lLa
parte 1nferior de la pantalla una reqgleta (figura 2. con las
siquientes apcuones:

4:36:°04
SISTENA DE CONTROL ACADEMICO 18-18-95
COLEGIO PARTICULAR “SANTA MARIA GORETTIY
Mouvimientos Comsatl kas Especiales Reportes Salir

MANTENIMIENTO DE BASE DE DATOS DE PROFESORES
Cédigo dcl profesor ° 188
Mombre @ LOMBEIDA JORCE
Nacionalidad : 1  ECUADOR
Fecha de nacimiento @ 1271279
Direcci6n : URDESA MORTE 123
Teléfono :
Titulo ' 5 AMALISTA DE SISTEMAS
Fecha de ingreso @ 127129

< =pceptar ti=Corregir F3=Eliminar Esc=Salir

fiqura “.9

cap. ¢ Movimientns Fag. /7—10



Sistema de Control Fducativo y Recaudaci1dén

Aceptar, Fresions la tescla ENTER para arabar Los datos
consultados o ngresandoas 2n pantalla.

Corregir, Fresione las teclas PAGE UP o PAIGE DIOWN para ubicarse
en 21 camnno que desea madificar y actualize su contenido,

Fsc, Fresione la tecla ESC para abandonar la pantalla de inaresn
de alumnns.

S1 el chddigo del profesor i1ngresado en el campo cédigo ya existe,
el registro se muestra con opcildén de modificacidn y/o eliminaci1én
ante lo cual aparecera la opci1dén adicional de eliminacidén
representada por la tecla funcional F3.

Eliminar, Frasiones la tecla F& npara  eliminar el registro
actualments consultado. Aparecera en pantalla 1 mensaje e
verificasi1dan.,

Desea eliminar el registro” <51> <No>

Lid debera posicionarse en la opoil1on deseada utalizando las teclas
de movimiento del cursaor.

51 la opridn selecoionada 25 51 21 registro sera borvado de la
hase de datos de profesores y aparecera 21 mensaje Reqgistro
fliminado...Caso contrario no se tomara acocaidn alguna.

Cap. ¥ Movimientos Fag. 2-11
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Z.3.1.4 PENSLIM

Medirante esta opcian se reglstran los datos de las materias A
dictarse en Llos diferentes cursos y especlalizacion en el aAafo
lectivo actual.

PASOS A SEGLHITR

Fara ejecutar esta apocidn pueade:

Fresionar la letra P en 21 mend activaidades anuales, &

Desplazarses medlrante las teclas de movimiento del cursor
hasta posicilonarse #2n la palabra Pensum.

A continuac1dn apar ecera la pantalla de 1naresn  da datos
referentes al cursn y especlalizacidn a conformar o mod: ficar
Cfiqura 2.10) donde deberd reqgilstrar 1los sigquientes datos.

4:36:52 prn—
SISTENA DE CONTROL ACADEMICO 1871895
COLEGIO PARTICULAR “SANTA MARIA GOREITIY
Mouinientos Consu ltas Especiales Reportes Salir
MANTENINIENTO DE TABLA DE PENSUM ACADENICO
Curso : 1

Especializacibn :

CO K 5 C0
3 QUIHICA Y BIOLOGIA
4 FILOSOFICO SOCIALES
99 CICLO BASICO

Digite el cbdigo de la especlalizaciédn <Fi8=fAyuda>

figura “.10
Curso, cadigo del curso.

Especializaci1an, cdadigo de la Especialaizacidn. Digite la tecla
tuncional F10 para obtener ayuda.

Al final de 1ngress de los datos aparecera en lLla parte inferior

e la pantalla una renleta ron las sa1guientes anciones (figura
P 1, ' N
Aceptar, NresLona I a teacla ENTER npara arabar L s datos

consultadns o o ngresanns en pantalla.

Zap. ? Movimientos Pag. 2-1.
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Corregir, presions las teclas PAGE LIF o PAGE DIWN nara ubicarse
an el campo que dessa modificar vy actualize su contenido,

tsc, presione la tecla ESC para abandonar La pantalla de 1ngreso
Ae alumnms,

4:83:21
SISTENA DE COMTROL ACADEMICO B81-18-95
COLEGIO PARTICULAR “SANTA MARIA GORETTIY
Mouvimientas Consultas Espec lales Reportes Salir
MANTENINIENTO DE TABLA DE PENSUM ACADEMICO
Curso * 1
Especializaciébn @ 1 INFORMATICA
<+ =pceptar ti=Corregir Bsc=Salir
figqura <¢.11
T | 2| usuar 1o seledC1ono la OPC 10N Aceptar Y 51 existe
informasi1an relacionada Al curso Yy especlalirzacion consultada
aparecera una ventana contenienmd esta ntormacian (figura L. 1) .
1:87:508 pn—
SISTENA DE CONTROL ACADEMICO 15718795
COLEGIO PARTICULAR “SANTA MARIA GORETTIY
Mouinientns Consultas Espec lales Reportes Salir
MANTENINIENTO DE TABLA DE PENSUM ACADEMICO
Curso : 4

Especializacién @ 2 FISICO MATEMATICO

PENSUN ACADEN] CO
CODIGO [PESCRIPCION &

11 HISTORIA

42 GEOGRAF IA POLITICA
43 DIBUJO TECNICO

44 NATENATICAS

3] FISICA

52 EDUCACION FISICA .

54 LIS 1A v
-dq

“N=Incluir “T=Elimimar Esc=Salir

fiqura “.1¢

Cap. ¥ Movimientns rag. Z-1:
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Fn la parte inferior de la pantalla aparecera una reqleta que
pone  a disposicldn Lla utilaizacidn e las  siguaientes teclas
tuncironales,

1 Marcar y desmarcar registros para bhorrado. Fresione la tecla
Contral mas la tecla T en 21 registro qua desea marZar para su
aliminacidn y Aanaracera un npunto en La linea Ael registro
actual, 1o cual andica que el renistro ha si1dn marcado para s
Aaliminaci1dn. S1 Ud., desea desmarcar un registro que ya ha sidn
mar-cado presione la combinaci1én de teclas LControl mas la tecla |
y 2l reqgistrao sera desmarcando.

“N Adiciona un reqgistra en blanca en La ventana actual. Agqus Do,
tendra a dispasicidn 2l ingreso de 1os siguientes campos:

Cédigo, Léddigo de la materia adicionada al pensam del cuarso
y especialirzacidan 1naresada actualmente. 51 el  cddigo
itngresads ya existe en la ventana mostrada aparecera 21
mensa)e” Lédigo ya existe... lJd. deherd 1ngresar un cadino
correcta,

Descripcidn, Muestra la Descraipoidan de la materia asociada
al oadigo wngresado en el campo chddigo, este es un campn
informativeo no tnagresado por 210 usuar 1o,

Fsc, Anula todo tipo de accidn sobre La ventana mastrada vy
reqresa al menn anterior.,

Cap. Z Maovimientos Fag. Z7—-14
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Z.3.1.0 PARAMEIROIS DE SECCIONES

Mediante esta opol1on se reqgistran los datos de las secoi1ones,
ranago tinal de estas y fecha de inaresao del registro.

FASNIS A SFEGUIR
Fara sj)ecutar esta opoidn puede:

Fresionar la letra S en el menud acrtaividades anuales, O

Desplazarse mediante las teclas de movimiento del  cursor
hasta posicilionarse en la palabra Parametros de secci1ones.

A continuacidn aparecera La pantalla de ingreso  Ae datos
reterentes al curso y o especlalaizacidn a conformar o modificar
figura “.13) en cuanto a su rango de seccilonAs. Agua se deberan
regqistrar los siquientes datos:

Curso, curso del plantel.

Especializaci164n, especializacidan del CUY S0 1nar esacdo
anteriormente. digite la tecla funcional F10 para abtener ayuda.

Seccidén final, valor de la Seccaidn final.

Fecha del registro, fecha de 1nareso del reqgistro.

7:27:41 pm—
SISTEMA DE CONMTROL ACADEMICO 1171895
COLEGIO PARTICULAR “SANTA MARIA GORETTIY
Mouinientos Consu l tas Especiales Repnrtes Salir
NANTENINIENTO DE PARAMETROS DE SECC IONES—
Curso * 1

Especializacibn :
Seccién final : 8
Fecha del reglstro s /7

3 ﬂ.lllflCﬂ ¥ IIOI.MIO’I
4 FILOSOFICO SOCIALES
99 CICLO BASICO

D;slte el co6digo de la especlalizaciébn <F18=Ayuda>

tigura “. 134

AgQuil A, dehera 1Nqresar la intormaci1éan  rvelacionada <con la
seTrm1on a contormar wnaresar o modifutar sus datos personales. kn
el campn curso y especlalizacion al angresar una 1dentaificacidn
ya 1naresada previamente aparecera en la parte superior derecha
= lLla pantalla 21 mensajs.

Cap. 2 Movimientos rag. Z2—-15
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Modilficacién de un reqistro ya i1ngresado. ..

lLa nformacaidn relacionada con el cursn  y saccion consultado
aparecera 2n pantalla.

S1 la wdentaficacrédn del curso y seccion no ha sido aun 1ngresada
anparecera 1 mensajle.

Ingreso de un registro Nnuevo. ..

Aquyr Ud. procedera a wnagresar la informaci1édn solicitana en cada
uno de los campos de La pantalla.

Al tinal de 1ngresn de los datos del profesor aparacera en lLa
parte 1nferior de la pantalla una renleta (fagura ».9) con las
s1auientes apcilones:

SISTEMA DE CONTROL ACADEMICO 13112123'5
COLEGIO PARTICULAR “SANTA MARIA GORETTIY
Mouinientos Comsultas Espec lales Reportes Salir
HANTEMIMIENTO DE PARAMETROS DE SECC IONES—
Curso - 1
Especializacién : 1  INFORMATICA
Secci6n final @ 3
Fecha del registro ' 12/12/9%,
V+J;Eﬁ4ﬁ:11€ﬂ&ﬂﬂr &mﬁhlh- o
fiqura 2.9
Aceptar, presionea la tecla ENTER nara ar ahar Los datos

consultanos o o wngresadns en pantalla.

Corregir, presione las teclas PAGE UF o PALE DOWN para ubicarse
en el campa que desea modificar y actualize su contenian.

Fsc, presione la tedla ESC npara abandonar la pantalla de 1nagresn
e alumnos.,

S1 el cddigo del profesor 1noresado en el campo cédigo ya existe,
el registro se muestra con opci1dén de modificaci1dn y/o0 eliminacién
ante lo cual aparecera la opci1dén adicional de eliminacidn
representada por la tecla funcional F3.

Cap. Z Movimientos Pan. 2-1&
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Eliminar, Fresiona la tecla F5 para eliminar @l registro
actualmente consul tado. Aparecera n pantalla @l mensajge  de
veritficarsi1dn.,

Desea eliminar el registro? <51> <No>

lid deberd posicionarse en la opoildn deseada utilizando las teclas
de mavimiento del cursar.,

S1 la opridn seleccaionada #2s 51 21 registro sera borrado de la
hase de datos de profesores y aparecera £1 mensa)e KRegistro
eliminadn...llaso contrario no se tomara acc1an alguna.

Cap. Z Movimientos rag. 2-1/
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Z.3.7 ACTIVIDADES MENSUALES

OBJET (V1)

Fegistrar Los datos de las notas de evaluaciones de aportes de

Las curasns y espectaladad del plantel. Ademas permite 21 1nareso

e datos de ausensi1a alumnns y profesnres,

FASHS A SEGUITR

Fara ej)ecutar esta onciudn pusde:
Fresionar la tecla M en el mend de movimientos, &
Desplazarse mediante las teclas de movimiento del cursor
hasta posicionarse en la palabra Actividades mensuales vy

prestonar la tecla ENTER

Despuas  de Lo cual aparecera 1 mena Actividades mensuales
Cfigqura “.14).

4:38:14
SISTEMA DE CONTROL ACADEMICO 1818795
COLEGIO PARTICULAR “SANTA MARIA GORETITI"

mmnlentns Consuiltas Especiales Reportes Salir

Mlulhﬁs anuales >

aCtividades mensuales *1| Motas

cObros fusencia

pRoceso final de calificaciones
figura <2.19
Har a seleccionar cual auaera e las SNC LONes en Al meni
actividades mensuales, usted puede dainitar la Lletra sombreada
correspondients a la o opc1dan 8 desplazarse ocon las teclas  de
moavimientn del cursor, hasta ubicarse en la opoidn deseada vy

nrasioanar ENTER.

Zap. 2 Movimientos Fag. 2Z-18



Sistema e Control FEducativo y Recaudaci14én

HPCTONES DEL MENL ACTIVIDADES MENSLIAL ES
2.3.72.1 NUTAS

Medilante esta opci1dn s& registran Los datos de las notas de lLas
Aavaluationes en 1os diterentes apoartes,

FASUS A SEGHITR
Fara mj)jAcutar esta opcuvdn nuade:

Fresionar la letra N en el mend actividades mensuales, &

NDesplazarss medilante las teclas e movimiento del cursor
hasta posicionarse &2n La palabra Notas.

2] continuac14n aparerera la pantalla ds 1nareso  da datos
raterentes al Cursn, especlalizacian, paralelo, materi1a,
trimestrea vy annorte, Cfigura 2.15) donde debera registrar Los
sinuientes datos,

Curso, Curso o ano.

Fspeciralizacidn, especilalizacidon. Digite 1a tecla funcaonal F1O
para obhtener ayuda.

Paralelo, paralelo dentro de la kFspecializacidan.

Materi1a, cdéddiago de la materi1a. [higite la tecla funci1onal FI10 para
ohtener ayuda.

4:18:42
SISTEMA DE CONMTROL ACADEMICO a1-18-95
COLEGIO PARTICULAR "SANTA MARIA GOREITIY
Mouinientos Consu ltas Espec lales Reportes Salir
MANTEN INIENTO DE TABLA DE NOTAS DE ESTUDIANTES
Curso * 1

Especializacién :
Paralelo
Hateria -

Irimestre
Aporte

3 QUINICA ¥ BIOLOGIA
4 FILOSOFICO SOCIALES
99 CICLO BASICO

Digite la especializacién de la mota <Fi8=Auuda>

fiqura .15

IZap. 2 Movimientns Pang. 2-19
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Irimestre, trimestre de la evaluacidan.
Aporte, Aporte de la evaluacidn.
AL tinal de 1ngresn de los datos aparecerd 2n la parte inferaior

e la pantalla una reqgleta (figura Y.16) con las siguientes
aps 1ones.

4:11:05
SISTENA DE CONTROL ACADEMICO 81-18-95
COLEGIO PARTICULAR “SANTA MARIA GOREITIY
Mouvimientos Comsu ] tas Especiales Repnrtes Salir
MANTEN INIENTO DE TABLA DE MOTAS DE ESTUD IANTES
Curso * 1
Especializaci6bn : 1 INFORMATICA
Paralelo ° 1
Hateria : 11 FUNDAMENTOS DE PROGRAMACITON
Irimestre : 1
Aporte : 1
<+ =pceptar t4=Corregir Bsc=3alir
fiqura 2.16
Aceptar, presiLones la tecla ENTER para ar ahar LS datos
consultados o o angresados 2n pantal la.
Corregir, presiongs las teclas PAGE UFP o PAGE DIWN para ubicarse

en al campo que desea modificar y actualize sua contenido,

Esc, presiona la tecla ESC para ahandonar lLa pantalla dse anareso
e alumnos.,

51 el usuar 1o selecciono La mTalulb Walyl Aceptar y S1 eniste
informaci1d4n relacionada a los ttems 1ngresados  aAparecera una
ventana conteniendn esta informacidn (figura W.o1/7).

En la parte inferi1or de Lla pantalla aparercara una reqgleta que
pona a daisposacadn Lla utilarzacidan Al las  si1owmentes teclas
fun-ional es.,

Cap. 2 Movimientos Pag. -0
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4:39:18
SISTEMA DE CONTROL ACADEMICO 1871895
COLEGIO PARTICULAR “SANTA MARIA GORETTI"
Mouinientos Consul tas Especiales Reportes Salir
MANTEN INIENTO DE TABLA DE MOTAS DE ESTUDIANTES
Curso * 2
Especializacién f 1 INFORMATICA

Paraleln : 3
Hateria : 21 PROGRAMACION BASIC

Irimestre : 1
Aporte ' 1
NOTAS
MNTRIC. |NOMBRES ¥ APELLIDOS |MoTR | s
a ANDRADE ANDRADE LOREMA 16
16 CEVALLOS 18
A JACOME UITERI LILTAMA LILIANG 19
[ MAGALLANES PEREZ LOREMNA 14
15 ROSEHO ROSERO LOHEMNA LOHEMNA 172 v
-d >

Bsc=Sallir
fiqura “.1/
T Marcar y Adesmarcar
Control mas

reqistrins para
LA tecla | en 21

Hresiona
regrstro qQue desea marcAar

borrado.

la terla
para sil

AliminAac1an Yy Aaparecara un punto en La linea el reqgistro
actual, 1o cual indica que el reglistra ha si1do marcado para s
eliminaci1an. S1 A, desea desmparcar un o reqistro que ya ha sido
mar-adn presione Lla combhinacidn e teclas Control mas la tecla |
y 2l reqistro sera desmarcado.

N Adicrona un reqistro en blanco en Lla ventana actual. Aaus Hd.

tendra a disnosicidn el inresn de Llaos
Matricula, muestra el
este campo no puede ser modl ficado.
Nomhres Y muestra la
estuniante,

apellidos,

Nota, nermite el 1naresn de La
todns 1os estudiantes 2N el
paraleln, materia,

nota de

EFsc Anula todo tipo de aTacidn sobre
Al meni anterar.,

cadign de la matracula del

CLIY S0,

trimestre y anorte 1naresadns,

la ventana

sinuIentes Ccamnns:

estudlrante,

identificacidn sl
peste campo o pusde ser modl fiocado.

la evaluaci1d4dn para

Fspecializacidn,

a~tual y reqgresa
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Z.3.7.7 AUSENCIA

Mediante esta apoidn s reqistran los datos de las faltas vy
ausenci1as para alumnos y profesores en Los diferentes traimestres,

FPASOS A SEGUIR
HFara ej)ecutar esta apoci1dan puede:
Fresionar la letra A en ]l mend acrtivaidades mensuales, 6

Desplararsa medirante las teclas de movimiento del  cursor
hasta posicionarss &0 La palabra Ausencila.

ANl aparecera una pantalla nque muestra dos  botones (finura
2.18), Ud. deberd seleccionar 21 hatdn de alumnos 4 protfesores de
acuerdo a su necesidad.

4:12:17
SISTEMA DE CONMTROL ACADEMICO 811895
COLEGIO PARTICULAR “SANTA MARIA GORETTI"
Mouimientos Consu l tas Espec lales Reportes Salir

CONSULTA DE ASISTENCIA DE ALUMNOS Y PROFESORES

fiagura “.18

S1 Ud. presiona 1 hotédn Profesores a continuacri1édn anarecera la
pantalla de 1ngreso de datos referentes al profesor al Ccual se 1e
va a 1ngresar sus datos de asistencias y faltas. Las datos A
inaresar son los siguientes (figura 2,190

Cédriago del protfesor, ldentificaci1d4n del profesor. Digite la tecla
funcional F 10O para aobtener ayuda.

Tipo de ausencla, Cadungs del tipo de ausencia asignado, puede
ser A=Ausensi1a 4 F=Falta.

Curso, Lursaon del dato de ausencia o falta a i1naresar.
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Especializacidén, Fepecializacidn del dato def ausencia o falta a
ingresar. Digite la tecla funcional F10O para aobtener ayuda.

4:12:45
SISTEMA DE CONTROL ACADEMICO a1-18-95
COLEGIO PARTICULAR "SANTA MARIA GORETTIY
Mouinientos Consu ltas Espec lales Reportes Salir

MANTENINIENTO DE DATOS DE AUSENCIA DE PROFESORES
Cédigo del profesor @ 180 LOMBEIDA JORGE

Tipo de ausencia ° F
Curso - 1

DETALLE DE LA AUSEMCIA

Especiallizacibn :

[ON DL Ln LPE
Paralelo :
Hateria : 3 QUIHICA ¥ l!ntocln
4 FILOSOFICO SOCIALES
1 Trimestre - 8 99 CICLO BASICO
2 Trimestre * A |
J Trimestre : 8

Digite la especializacién <F18=fmuda>

figqura “.149

FParalelo, Faralelo el dato de ausenci1a o falta a 1naresar.
Materia, Materia del datos de ausencia o falta a 1naresar. Digite
la tecla funcional F10O para abtensr ayuada.

1 trimestre, Numerao de ausencias o faltas durante =1 praimer

trimestrea,

? tramestre, Numern de ausencias o faltas durante =1 praimer
trimestre.,

2 traimestre, Numasra de ausencias o faltas durante =21 praimer
trimestra,

Aaus Hd. dehera 1nqQrARsar la informaci1d4n relacionada con el
praofesar vy tinn de ausencia al cual desea ngresar o moditicar
sus datos de asistencia del traimestre. En el camno cdédigo vy tipo
de ausencila al intentar 1Naresar N registro 1naresado
previamente aparecera 2n la narte sunerior derecha de 1la pantalla
el mensaje.

Modl ficaci16n de un registro ya inaresado. ..

l.a 1ntormaci1on relacionada <on el protesor y tipo de ausencia
consultando aparecara en pantalla.

51 la 1dentartacacidn ARl profesor vy tipo de ausencia no ha sino
aun 1nqgresada aparecera 21 mensaje.
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Ingreso de un registro nuevo. ..

Aqui Ud. procedera a 1ngresar la informaci1édn solicitada en cCada
uno de las campos de La pantalla.

Al final de 1naresn de 1os datos del profesor anaraceran en La
parte 1nferior de la pantalla una renleta (figura 2,200 con 1as
s1Qulentes anc1ones:

7:56:28
SISTEWA DE CONMTROL ACADEMICO 1171895
COLEGIO PARTICULAR “SANTA MARIA GORETTI"
Mouvinientos Consultas Espec lales Reportes Salir
PANTENIMIENTO DE DATOS DE AUSENCIA DE PROFESORES
Cédigo del profesor ° 180 LOMBEIDA JORGE
Tipo de ausencia - F
DETALLE DE LA AUSENCIA
Curso - 1
Especializaciétn * 1 INFORMATICA
Paralelo : 1
Hateria : 11 FUNDAMENTOS DE PROGRAMAC ION
TRINESTRE
1 Trimestre - 12
2 Trimestre : 13
J Trimestre : 14
<! =pceptar ti=Corregir F3=Eliminar BEsc=Salir
fiaqura .20
Aceptar, Fresiona Ia tecla ENTER para arahar Lns datos
consultadas o ingresanns 2an pantalla.
Corregir, Fresione las taclas PAGE P o PARE DOWN para ubaicarse

en 21 campo que desea modificar vy actualize su contenido,

Fsc, Fresione la tecla ESC para abandonar la pantalla de angreso
e alumnms,

S1 el codigo del profesor 1ngresado vy tipo de ausencia 1ngresado
va existe, AL registro s muestra con opoildan d2 modifaicacion y/o
eliminaci1dn ante Lo cTual ApArermera La DN 1 AN aricional ae

eliminac1d4n representada por la tecla funcaional F5.

Fliminar, Fresione La tecla 4 para aliminar el reqistro
Aartualmente consultado. Aparecera en pantalla =l mensaj)je s
verifusasi1dn.

Desea eliminar el reaistro?. <{S512> <No>

ld deberA posicionarss #2n la oncidan desearda utilizandn Llas teclas
de movimiento del cursor.
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S1 la opoidn seleccaionada s 51 el reolstro sera borrado de la

hase de datons de profesores vy aparerera 21 mensajle Reqgistro
Plimunadn, . .aso contrario no se tomara acoi1on alguna.
S1 Ud. presiona el bhatdn Alumnos A continuacr1dan  apara2cera la

pantalla de 1naresa de datos referentes al alumnm a quien se va a
Inaresar sus datos de asaistencias y faltas. lLLos datos a ingresar
son Los siguientes (figura 2.M21)

7:59:19
SISTENA DE CONTROL ACADEMICO 1171895
COLEGIO PARTICULAR "SANTA MARIA GORETTIY
Mouimientos Comsultas Especiales Reportes Salir
MANTENINIENTO DE DATOS DE AUSENCIA DE ALUMNOS
Cédigo del alumno = 7 2NPATN VARGNS AMN BELEN

Tipo de ausencia - [

DETALLE DE LA AUSENCIA

Curso - 2
Especializacibém : 1 INFORMATICA
Paralelo : 3

Hateria : 21 PROGRANACION BASIC
TRINESTRE

1 Trimestre = 8
72 Trimestre * A
3 Irimestre = B

<+ =pceptar ti=Corregir FI=Eliminar Esc=Salir
figura .1

Cédigo del alumno, dentificacidn del  alumno. Digite la tecla
funcional 10 para obhtensr ayuda,

lipo de ausencia, caddlgn del tipo de ausencia asianado, pusde
ser [=Falta injustificada, J=Falta justificada 4 A=atraso

Curso, curso del dato de ausencia o falta a 1naresar.

Fspecializacidn, ecpeclalizacidn del dato de ausencia o falta a
inaresar. Digite la tecla funciaonal F10 para obtener ayuda.

Paralelo, paralelo &1 dato de ausencia o falta a ingresar.

Materi1a, materia del datos de ausencria o falta a ingresar. Ihaoite
la tecla funcional F1O para ohtener aviida.

1 tramestre, numern de ausencias o faltas durante el praimer
trimestre.

Z traimestre, numero de ausenclas 0o faltas durante el praimer
trimestre,
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2 tramestre, numera de ausaneilas o faltas durante 2L praimer
trimestre.

Aqus Lid. deberd 1ngresar la informacidan relacionada con @1 alumno
y tipo de ausencia al cual dessa 1naresar o modificar sus datos
e asistencia del traimestre. kEn el +camnoo cédigo vy tipo de

ausenci1a al intentar 1naresar un reglstro ingresado previamente
anarererA #n la parte sunerior derecha de la pantalla el mensaje.

Modificacidén de un registro ya 1ngresado...

l.a informacidn relacionada con el alumno y tipon de ausencila
consultado aparecera en pantalla.

51 la wdentificacién del profesor vy tipo de ausencia no ha s1d0
Aun wngresada aparecera el mensaje.

Ingreso de un registro nuevo. ..

Aqui Ud. procederd a 1naresar la informacidan soliusitada en cada
una de los campos de la pantalla.

Al finpal de 1naresn de los datos del alumno apareceran 2n la
parte 1nferior de la pantalla una reqgleta con las siguientes

"

oncLones Cfinqura 2L

1:18:89
SISTEMA DE COMTROL ACADEMICO 15718795
COLEGIO PARTICULAR “SANTA MARIA GOREITIY
Mouvinientos Consultas Especlales Reportes Salir
MANTENINIENTO DE DATOS DE AUSENCIA DE ALUMNOS 1
Coédigo del alummo * 7 ZNPNTA VARGNS AR BELEN

Tipo de ausencia - [
Curso * 2
Especializaciébn = 1 l!tl-’ﬂlh'flm

DETALLE DE LA AUSENCIA

Paralelo : 3 33 lS
3qunnnqum I1
Hateria : 41 HISTORIA

TR | 42 GBOGRAFIA POLITICA

1 Trimestire - 8 43 DIBWO TECNICO
2 Trimestre * B 44 BATENATICAS
J Trimestre = 8

Digite el cédigo de la materia <FiB=Ayuda>
figura 2.0

Aceptar, Fresiona la tesla ENTER para arabhar Los datns
consultados o o tnaresandtos 20 nantal la.

Correqir, Fresions las teclas PAGE P o PALGE DOWN para ubhicarse
2N el campo que desea moadificar y actualize su contenido.
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Fec, Fresuone la tecla ESC para abandonar lLa pantalla de 1ngreso
Ae Aalumnos.

S1 el ocodigo del alumnn anoresado y tipo de ausencia 1ngresado ya
existe, el registro se muestra con ancudn de modilticaci1dn y/o
sliminacian ante Lo cuAal aparercera la anpcudn adicuonal al=
eliminac1an representada por la tecla funcional FH.

Eliminar, Fresione lLa tecla F3 para eliminar el reqlLstro
actualmente  consul tado. Aparecera en pantalla #1 mensaje de
verl1ficasi1dn.

Desea eliminar el registro?., <5i1> <{No>

Ud. dehera posicionarse 2n la opoudn deseada utilizando las
teclas de movimiento del cursor.

51 la opoidn selecoionada es 81 2l reqistro sera horvado de la
hase de datos de  alumnos  y  apareceria a1 mensajle  RKegistro
Aliminado...laso contrarlio No s tomara acrci1én alauna.
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-3.3 CORROS
Keqistrar los  fdatos  de cabros efecrtuados a  estudiantes vy
profesores por algan concepto. Ademas permite la impresion dal
compraobante de naqo por 21 cobra realilzada,
FASIHIS A SEGHITRE

Fara ejecutar esta opoildn puede:

Fresionar la tecla L2 en el mend de movimientos, O

Desplazarse medirante las teclas de movimiento del Cursor
hasta nosicionarss en la palabra Cobros y presionar la tecla
ENTER
A continuac1dan aparecera LA pantalla n~ ingresn  de datos
referentaes al by o a reralizar C(figura @.23). Los datos
soluzirtanos son 1los siquientes:
4:20:22 pn—
SISTEMA DE CONTROL ACADEMICO 8171895
COLEGIO PARTICULAR “SANTA MARIA GORETTI"
Mouinientos Comsultas Rspec lales Reportes Sallr

HANTENIMIENTO DE BASE DE DATOS DE COBROS
Cédigo dcl alummo : 7 ZNPATA VARGNS NN BELEN
Chdigo del concepto :
Fecha del cobro : »~ ~

Valor del cobro : SCRIPULON DLL LONCLPTO
4 :
Comprobante : & PENSION m.hl. Sto NRO
6 PENSION HENSUAL 6to AND
8 PAGD GRADUACION
9 CONTRIBUCION UOLUNTARIA

1A FESTEJOS NOUIEMRRE

Digite el cbdigo del comcepto *<FiB=Ayuda>

fiqura “.253

Cédigo del alumno, UCadian de adentirfacaci1dn del alumno. Digite La
tecla funcional F10 para abtensr ayuda.

Cédigo del concepto, LL4dign del concepto del ocabro. Digite La
tecla funcional F 1O para obtensr ayuda.

Al digittar un cddigo de concepto valido a2 mostrara 2n pantal la
2l Adetalle AdAel concepta del cobro.
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Fecha del cobro, techa de realiraci1dn del cohro.

Valar del cobra, ampo informativo oue muestra el valor del cobro
nor R_L Ccancenta,

Comprobante, RNumers de comprobante de pago por  concepto  del
[T ) g

Agus Ld. dehera 1naresar la intformac1d4n relacionada con el cdadigo
Al alumnm, cadigo del concepto y fecha de realizac1dn del cobra

51 el registro dAel estudiante consultado ya anteriormente ftue
1nagresado, aparecerda 2n la parte superior derecha de La pantalla
Al mensa)a.

Modificaciédn de un reqistro ya 1nagresado. ..

l.a 1nformar1dn relaci1onada con el cobreo realizado aparecara en
pantalla.

S1 Al regqastro del cobro no ha si1dda aun tngresada aparecera 2|
mensaje,

Ingreso de un registro nuevo...

Anqui Ud. orocedera a 1nnaresar la intormac1dn solicitada en cCada
uno A Los campos dAe la nantalla.

Al final de 1nnreso de 1Los datos del estudiante aparecaeran en lLa
parte 1nferior de la nantalla una regleta, (figura “2.74) con Las
siquientes oapciliones: "
*
4:28:58
SISTEMA DE CONTROL ACADEMICO 8171895
COLEGIO PARTICULAR “SANTA MARIA GORETTI d
Mouvimientos Consu l tas Rspeciales Reportes Salir
MANTENIMIENTO DE BASE DE DATOS DE COBROS
Cédigo decl alumno @ 7 ROSERC ROSERC LOREMA LOREMA
Céhdign del concepto @ 11 OLIMPIADAS
Fecha del cobro : 12712795
DETALLE DEL COBRO
Valor dcl cobro : oa Sals
rimiformes '’ %]
Comprobante : 1 Implementos deportivos 480
<+l=pceptar t4=Corregir Esc=Salir
fiaoura 2.9
Zap. 2 Movimientns FPag. “2-uv9
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Aceptar, FrrRs1onA la tecla ENTER nara arabar LS datos
consiltadns o angresados en pantalla.

Corregir, Fresione las teclas PAGE P o PAGE DIIWN para ubaicarse
2n el campo que desea modilificar y actualize su contenido,

Fsc, Presione la tecla BESC para abandonar La pantalla de 1nareso
e alumnos,

S1 el renistro del cobro consultado ya existe, el reqistro se
muestra con opcidn de modificacidn y/o eliminacién ante lo cual
aparecerAa la opcidn adicional de eliminacrdn representada por la
tecla funcional Fi3.

Fliminar, Fresione la tecla F3 para eliminar 2l registro
artualmente consultadn. Aparecera  #n pantalla =l mensaje de
vearitficasian.,

Desea eliminar el registro? <512 <{Na>

L T dehera posicionarse en la anoidn deseada utirlazando Las
teclas de movimiento del cursaor.,

S1 La opridn selecci1onada es 851 21 registro sera horvado de la
hass de datos de matraculas y aparecera 21 mensa)e KReqgistro
eliminadn... Laso contrario no se tomara acoi1dn alguna.
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Z.3.94 PROCESO FINAL DE CAL IFICACIONES

Fagistrar la noata final para todos 2L cursn, especialaracidn,
naralela y materia selaccionaro,

FASHIS A SEGLHITR

Fara ejercutar aAsta anci1dn puede:
Fresionar la tecla P en el menid de movimientos, &
NDesnlararse mediante las teclas de movimiento dal CUY S0r

hasta pPoOs1C1onar se 2N I a palabra proceso final de
califiraciones vy presionar la tecla ENTER

A continuacidn apar ecera LA pantalla de ingreso de datos
referentes al curso, especilalirzacidn, paralsila vy materia al cual
s8  1ngresara la nota fipal del afn (figura 2.25). Los datas

salicitados son Las sinuientes:
Curso, cursao del plantel.

Especiralizaci1én, especialirzacidan del cursn angresado. hogite La
teacla funcional F10O para abhtensry ayuda.

Paralelo, paraleln del curso y especializacidan inaresadns.

Materia, cadigo de la materia ssoli1citada. hoirte la tecla
funcional F10 para aobtener ayuida.

1:11:15
SISTEMA DE CONTROL ACADEMICO 15718-95
COLEGIO PARTICULAR "SANTA MARIA GOREITIY
Mouimientos Comsultas Rspr.c ales Repnrtes Salir

PROCESO FINAL DE CALIFICACIONES

Curso * 1
Especializaci6n : 1 [INFORMATICA
Paralelo © 1
Hateria -

N M

BPC e 1 TLH L1y

7|4 DL

11'! A

12 cmcmrm POLITICN
43 DIBUJO TECHICO

44 MATEMATICAS

51 FISICa

K2 EDICACION FISICA
63 MUSICa

4 INFORPAT ICA

Digite el c6digo de la materia <FiB=fvyuda>

figura “.4h
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Al final de 1ngreso de los datos aparecera on la parte intferior
e la pantalla una reaglata, figura (E.2R) con las si1quientes
DN 1oNes:

Aceptar, Fresiona la tencla ENTER nara ar abar Los datos
consultados o 1ngresados 2n pantalla.

Correqgir, Fresione Jlas teclas PAGE LIF o PALE DUWN para uhicarse
an 2L campn que desea modificar y actualize sua contenido.

Fsc, Fraesiona la tecla BSC para abhandonar Lla pantalla de 1nareso
e alumnms.,

B 21 Lsuar 1o selecrciono La DT 1 AN Aceptar y S exi1ste
intformaci1on relacionada a los ctems angresados aparecera una
ventana conteniandn la informasci1édn solaiacitada.
4:41:°18
SISTEMA DE CONTROL ACADEMICO 18-18-95
COLEGIO PARTICULAR “SANTA MARIA mrrl"
Mouvimientos Comsu ltas Especlales Reportes Salir

PROCESO FIMNAL DE CALIF ICAC IONES

Curso °
Especializacibn : 1 INFORMATICA
Paralelo : 3
Hateria : 21 PROGRAMNACION BASIC

MOTAS
MATRIC. |NOMBRES ¥ APELLIDOS |unn | s
8 ANDRADE ANDRADE LOREMA 14
18 CBUALLOS 16
. JACOME UITERI LILIANA LILIANA 1R
G MAGALLANES PEREZ LORENA 12
15 HROSERO HOSERO LOKENA LOREMA 18 h'
-d
Bsc=Salir

fiqura “.2h

Fn la parte 1nferior de la pantalla aparecera una ragleta oue
pone a disposioldn la utilazacian e las si1guientes teclas
funcionales,

~1T Marcar vy dasmarcar reqistros para borvado. Presionse la tecla
LControl mas la tecla | en 21 remistro que desea marcar para  su
Pliminaci1dn  y aparec2ra un punts en La linea el reqistro
actual, 1o Tnal indica nque el regirstro ha si1do marcado para s
Aliminac1dn. S1 Ud. desea desmarcar un reglstro que ya ha sido
marcardo presione la combinacidn de teclas LContrnl mas la tecla |
y 21 reqistro sera desmarcado,

N Adicaiona un registro en blansas en la ventana actual. Acus Ud.
tendra a disposicidan 21 1nagresn de los siquientes campos:
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Matricula,
pAste Campo

Muestra el cadigo
no puade sey modr fusan,,

de la matraicula del

estudrante,

Nombres V' apel lidos, Murstra 1a identificacian Asl
estudiante, este campo no puede ser modl ficado,

Nota, Fermite 1 1ngress de Lla nota de la evaluacidn final
nara todos Llos estudrantes en @l cursa, bFspecilalizacadn,

paralelo y  materia.

Esc Anulta todo tipo de acoidn sobre

al menid anterior.

la ventana actual

Yy reqresa

cap. ¥ Movimientos
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Sistema de Control Fducativeo y Recaudaciéan

CAFLITLID (01

CONSLI . TAS

3.1 OHJIETIVO

F1 abgetiveo del méduln consulta es s

Mostrar las notas de 1os estudiantes en las diferentes
materi1as para alumno selecsionado.,

Mostrar las notas de 1os dilferentes estudilantes en un curso,
especializacisn, paraleloa y materia.

Conaulta de informaci1dn de asistenciras y faltas pustaficadas
2 njustifucadas de alumnns y profesores.,

Lonsulta de notas de estudilantes 20 una curso, paralelo vy
espRrializacidn #n una relacidn alumnos notas,

S.2 FORMA DE UTILIZACTON

Fara

lna

siacutar este médulo, desde el mend praincipal puade:
Fresionar la tecla C; 4

Desplazarsse con las teclas de movimiento del cursor hasta
prosLsLonarse aohre Lla apcidan Donsultas y nresionar la tecla
ENTER.

ver sseleccionado 21 mbédulo aparece el mend de consultas

(Figura &5.12.

4:41:36

SISTEMA DE CONTROL ACADENMICO 18-18-95
COLEGIO PARTICULAR “SANTA MARIA GORETITIY

Mouimientos Cnnsultas Bsperlllrw Reportes Salir

ﬂnaspm'ahumn

n0tas por curso
nslstencll de Alumnos
asistencia de Profesores
Relacibén alumnos notas
Consulta cuadro final

fiqura 9.1

-ap.
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S.1 DESCRIPCTION DE OPCIUNES

3.3.1 NOTAS POR ALIIMNLD

Mostrar las notas de las diferentes materias de alumnos en un
Adeterminann LY S0, paraleln Y esperlalizaci1dan Adur ante Lin
trimestre danno,

PASOS A SEGLITR

Fara ej)rcutar esta oncirdn puade:

Fresionar la tecla N en el menda de consultas, o
NDesnlarzarse mediante las teclas de movimiento del  cursor
hasta posaicaionarse  n la mnalabra Notas por alumno vy
presionar La tecla ENTER
o continuac 1 dan Apar ecer a La pantalla de inareso e datos
referentes al alumna al cual hacemos Lla consiilta (figura &5.90).

los datos sonlicitados son los siguaientes:

Zédign del alumno, cédigo del estudiante. Digite la tecla F10
para obtener ayurda,

Numero de matricula, cadiao de la matracula del estudiante.

ARN de La matricula, arno de la matricula del estudiante.

Cursa, curso  en donde esta matraculado el estudiante.
4:23:17 pn—
SISTEMA DE CONMTROL ACADENICO 81-18-35
COLEGIO PARTICULAR “SANTA MARIA GORETTIY
Movimientos Consu ltas Espec lales Repor Salir

tes
CONSULTA DE TABLA DE NOTAS DE ESTUDIANTES

Cédigo del alumno
Nimero de MHatricula :
Afg de matricula @ @8

Cursu :
Especializacibn :
Paralelo :
Trimestre :
{ NOMDHML DEL nLUNNO
WGR [ES RE OHENF
OCHOA OCHON 2
ORTIZ ORTIZ GALO GALO 21
PEREZ PEREZ ADELA MONICA h |
ROMERO ROMERO B
ROSERO LORENA LORENA i
TORRES TORRES ELEODORO 181

TOUHRON _TOURON

Digite el cbébdigo del alumno <Fi8=fyu

fiqura 3.
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Especializacidén, especialirzacrion del curso donde esta matraicul ado
Rl estudiranta,

Paralelo, naralelao del curso  y  Fspeclalaizacidn donde esta
matriculadn 21 astudiante,

Trimestre, trimestre a consultar.

Al final de 1ngreso de los datns aparecerd 2n la parte anferaior
e Jla pantalla una regleta con las si1guaentes opociones  (figura

Fa2)a

4:23:36 pn—
SISTEMA DE COMTROL ACADEMICO a1r18-95
COLEGIO PARTICULAR “SANTA MARIA mIBl'l'l"
Mouvinientos Comsultas Espec lales Reportes Salir

CONSULTA DE TABLA DE MOTAS DE ESTUDIANTES

Cédigo del alummo : 7 ZAPNTA VNRGAS nMA BELEN
Mimero de BMatricula : 7
Afio de matricula : 96
Curso : 2
Especializacién : 1 INFORHATICA
Paralelo : 3
Trimestre @ 1

<+ =pceptar t4=Corregir BEsc=Salir

figura 3.3

Aceptar, Freasioans 1a tecla ENTER  para arabar Los datos
consdltados o wngresados en pantal la.,

Caorregir, Fresione las teclas PAGE 1P o PAGE DOWN para ubicarse
2N el campo que desea modificar y actualize su contenido,

Fsc, Fresione la tecla ESLC para abandonar la pantalla de 1noreso
e alumnns.

Si el usuar 1o selecci1onm La DPC 16N Areptar y S existe
informaci1édn rvrelacionada a 1os 1tems ingresados  aparecerA  una
ventana coanteniendn la siguienta informacudn (figura 3.4).
Cédigo, caddiao de 1dentitficaridn del estudiante.
Materi1a, ocadigo de la materia, este CcAampo N puRde Sy

mad 1 s adn.,

Aporte 1, muestra la nota del pramer aporte.

e
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Aporte 2, muestra la nota del segundo aporte.

Aporte 3, muestra la nota del tercer aporte.

Promedio, muestra el promedio de los tres aportes previos.

4:42:32 pn—
SISTEMA DE CONTROL ACADEMICO 1871895
COLEGIO PARTICULAR "SANTA MARIA GORETITIY
Mouvimientos Consultas Especiales Reportes Salir
CONSULTA DE TABLA DE NOTAS DE ESTUDIANTES
Céodigo del alumno ° & TOURON TOURON
Mimero de Hatricula ¢ S
Ao de matricula @ 9%
Curso : 1
Bspeciallizacién @ 1 INFORMATICA
Paralelo : 3
Trimestre © 1
NOTAS
delsn|ﬂateria |ﬂpurte llﬁpurte Zlﬁrurte 3|Pronedio | -
14 ADN INISTRACION DE ENMPRESAS 19 19 19 19
15 TECNICAS DE EXPRESION ORAL 19 19 19 19
16 INGLES 15 19 19 10 +
v
-
Bsc=3Salir

fiqura 5.9

Fn la parte inferior de la pantalla aparecera una reqgleta pone a
Aisposician Lla utilizacuin de la siguiente tecla:

Esc Anula todo tipo de amcildn sabre la ventana actual y reqgresa
al meni anterior.
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3.3.7 NOTAS POR CIHESH

s todos 1os estudrantes de una

Mostrar lLas notas trimestral es
naraleln daro,

Asterminada materi1a 2n un cursn, especlalizacién vy

FASNDS A SFEGHITK
Hara ej)ecutar 2sta ancidn pueds:
Fresionar la tecla 0 en el meni de consultas, &

NDesnlazarse medirante las fterlas de movimiento del  Cursor
hasta posicionarse 2n la palabra Notas por curso y presionar

la tercla ENTER

A containuas1an apar ecera La pantalla de 1naresn de datos

referentes al aAlumno al cuwal hacemnas la consulta (fiqura 3.59).

Il os datos solicatados son 1os sigquientes:

4:26:82
SISTEMA DE COMTROL ACADEMICO 811895
COLEGIO PARTICULAR "SANTA MARIA GOREITI"
Mouimientos Consultas Especiales Reportes Salir
CONSULTA DE TABLA DE NOTAS POR CURSO MATERIA
Curso * 2
Especializaciém : 1 INFORMATICA
Paralelo - 3
Trimestre : 1

Cbdigo de la materia :

LUCOGER DESCRIPCION HnTLEHIN
TUNDORERTO IL. PROCKROMNAL TON
NTRODUCCION P ESNMTENTI

13 WATBMATICAS

14 ADNINISTRACION DE EMPRESAS

15 TECHICAS DE EXPRESION ORAL

16 INGLES

21 PROGRAMACION BASIC

77 METODOLOGIA DE PROGRANAC 10N
23 ESTRUCTURA DE DATOS

Digite el cébdigo de la materia <FiB=Ayuda>

|

figura 5.5
Curso, oadign del curso de la consulta.

Especializacidn, codidigon de la Especrialaizacidn. Digite la tecla
funcional F10 para obhtener ayuda,
FParalelo, cadign del paralelo. Diogite la tecla funcional F10 para

ohtener ayuda.

Trimestre, trimestre de la consulta.

IZ4d1go de la materaia, Léddian de La materia. Digite Jla tecla

funcional F10 para obtener ayuda.,
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4:43:25 pn—
SISTENA DE CONTROL ACADEMICO 1871895
COLEGIO PARTICULAR "SANTA MARIA GOREITI"
Mouvimientos Consu ltas Especiales Reportes Salir
CONSULTA DE TABLA DE NOTAS POR CURSO MATERIA
Curso * 2
Especializacibmn : 1 INFORMATICA
Paralelo : 3
Trimestire © 1
Cédigo de la materia :@ 21 PROGRAMAC ION BAS IC
NOTAS
Cﬁdlgulﬂpelljdn |arnrte 1|ﬂporte Zlﬂpnrte 3|rrnneﬂln | a
18 CBUALLOS 18 i8 19 18
15 ROSERO ROSERO LOREMA LOREMA 12 19 17 16
b MAGALLANES PEREZ LORENA 14 15 19 16
T ZAPATA UARGAS ANA RELEN 4 1A 19 14
70 JACONME VITERI LILIANA L ILIAMNA 19 19 19 19
H ANDRADE ANDRADE |.OREMA 16 18 19 18| ¥
- >
Bsc=Salir

figqura 5.7

En La parte inferiar de la pantalla aparecera una reqleta pone a
Aisnosician Lla utilizacvan de la siguiente teclAa:

Fsc Anula todo tipo de atcuidn sobhre 1a ventana actual vy renrasa
al meni anteriar.,
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F.53.9 ASISTENCIA DE ALLIMNDS

Medirante esta opci1dn s muestran los datos de las faltas vy
AllsenmT rAas de alumnoms PN Llos dlrferentes trimestres,

FASOS A SEGHITR
Fara ejecutar asta apridn nuede:
Fresionar la letra A en ]l mend de consultas, &

Desplazarse mediante las teclas de movimiento del cursor
hasta posicionarse  an la palabra Asistencia de alumnos
digitar la tecla ENTER.

Aqr se solicitara 21 wnareso del cadiagon del estudiante para la
consulta, Digite la tecla funcional F10 para obtener ayuda.
AfMemas  «e muestran tres  botones tfiaura 3.8, Lid. Aeher A
seleccionar 21 bhatdn necesitadn de acuerdo al trimestre nque Mesea
consul tar.

4:25:41
SISTEMA DE CONMTROL ACADEMICO 8171895
COLEGIO PARTICULAR “SANTA MARIA GORETITIY
Mouimientos Consu ) tas Especiales Reportes Salir

CONSULTA TRIMESTRAL DE ASISTENCIA DE ALUMNOS
Cédigo del alummo *
lgr Trimestre)

<2do Trimestre>
<Jer Irimestre>

oLOCER NOREKL DPEL
MUKl

ALUMNO

LUKLN

I:

22
JACONE VITERI LILIAMA LILIANA 78
MAGALLANES PEREZ LORENA 6
OCHOA OCHOA 2
ORTIZ ORTIZ GALO GALO 21
PENEZ PEREZ ADELA MONICA 1
ROMERO ROMERO q

Digite el cbdigo del alumno <F1B8=fyu

fiaura 3.8

H1 Ud. presiona el bhotdn cualoguiera de los tres hotones mostryados

y existe infarmaci1dn relationada al item 1ngresard aparecera una

ventana mostrando la sagwrente informacadn Cfigura S.9).
Paraleln, cédigon del paralelo.

Materi1a, materi1a donde se 1ncurvio en la falta o atraso.

Curso, curso del dato de ausencia o falta a 1naresar.
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Faltas jpustificadas, numero del faltas justficradas durante

2l trimestre consultana.
Faltas njgustificados, numero de  faltas 1ngustficadas
durante en el traimestre consultano.
Atrasos, numero de atrasos durante el tramestre consultado.
4:43:51 pn—
SISTEMA DE CONTROL ACADEMICO 18-18-95
COLEGIO PARTICULAR “SANTA MARIA GORETTI"
Mouinientos Consu ltas FEspeciales Reportes Salir
CONSULTA TRIMESTRAL DE ASISTENCIA DE ALUNNOS
Cédigo dcl alumo * 6 TOUROH TOURON
<er Irimestre>
FALTAS ¥ ASISTENCINS
CURSO0 | ESPEC 1AL 1ZACION PARALELO [MATERIA A
1 INFORHAT ICA 1 FUNDAMENTOS DE PROGRAHACION
*
. 2
-de >
Esc=Salir

»

fiqura 3.9

tFn la parte 1nferior de la pantalla apareceara una renleta pone a
Adisposicidn La utilizac14n de la si1guients2 tecla:

Fsc Anula todo tipn de acoidn sohre la ventana acttual y reqresa

al menid anter voar.
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3.58.94 ASISTENCIA DF PROFFSOIRES

Medirante esta apcldn se muestran 1los  datos de las  faltas oy
ausenri1as e nrotfesores 2n Los ditfterentes trimestres,

FASNS A SEGHIR
Fara ej)ecutar esta ancudn pusdes
Fresionar la letra F en el mend consultas, o

Desnlazarse mediante las teclas de movimiento del CLLY S0T
hasta posacionarse 20 la palabra Asistencila de profesores,
pnras1Lonar la tecla ENTER.

Anui se solaicatara el anareso del cédigo del protesor para la
consultas. Diorte la tecla funcional P10 para obhtener  ayuda.
ArMemas  s&  muestran tres bhotones (figura 3.10), Hd. Adehar a
seleccionar el hotdn necesitado de aruerdn al traimestre que desea
Consultar.,

4:31:83
SISTENA DE CONTROL ACADEMICO 8171895
COLEGIO PARTICULAR “SANTA MARIA GORETTI
Mouvimientos Comsu ltas Espec lales Salir

Reportes
CONSULTA TRIMESTRAL DE ASISTEMCIA DE PROFESORES
Cbdigo decl profesor °
<ler Trimestre>

<2do Trimestre>
<Jer Trimestre>

LMEBL 1D

JUKI

NORDRE DL

I'HuI
1

Digite el cébdigo del profesor <Fi8=fuuda>
figura 3.10
S1 Ud. presaona 2] botdn cualguaera de 1os tres hotones mostrados
y exisate 1nformaci1din relacionada al o atem tnaresado aparecerda una
pantalla mastrands La sianente anformacidn Cfiogura S.110.
Faralelo, cdéadigo del paralelo.
Materi1a, materia donde se 1ncurrio en la falta o atraso.

Lurso, curso del dato de ausencia o falta a 1naresar.

Faltas, numero del faltas durante el traimestre consultado,
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Atrasos, numero de atrasos durante el tramestre consul tado.
4:44:44 pn
SISTENA DE CONTROL ACADEMICO 18718795
COLEGIO PARTICULAR “SANTA MARIA GORETTI1"
Mouvimientos Comsultas Especlales Repartes Salir
COMSULTA TRIMESTRAL DE ASISTENCIA DE PROFESORES
Cédigo del profesor ° 188 LOMBEIDN JORGE
& qriwsE'}
<3er Irimestre>
' |
FALTAS ¥ ASISTENCINS
CUNSO0 | ESPECIAL 1ZAC 10N | PABALELO |PATER 1A a
i INFORHATICA 1 FUNDAMENTOS DE PROGRAMACION
1 INFORMATICA 1 INTRODUCCION PROCESAMIENTO
1 INFORMATICA 1 TECNICAS DE EXPRESION ORAL
-
v
- 'S
BEsc=Salir
figura 5.11
Fn la parte inferior de Lla pantalla aparecera una reqleta pone a
Aisposicion la utilizaci1dn de la si1guiente tacla:d
Fsc Anitla todo tipo de acoidn sobre la ventana actual y regresa
Al mend antariar.,
Cap. @ Consultas
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3.3.5 LONSIH.TA DE RELACTIN ALLIMNOS NOTAS

Mostrar Las notas als] todos Los alumnos 20 LN CUY ST,

Fspeocializacidn, paralelo vy traimestre, =20 una relacidn alumnos

notas,

FASLS A SEGHITER

Fara f)ecutar asta apouan puride:
Fresionar la tecla B en el mend de movimientos, o
Desplazarsa medrante las teclas de consultas del LY SOr
hasta posicionarse AN la palabhra Kelacidén alumnns notas,

lueno presi1onar la tecla ENTER.

3 contiinuac 14n ANAY B OY A& La pantalla s 1Nareso  de datos
rafearentes al alumno al cuwal hacemoss la consulta (figura 5. 100,

| os datos solicitados son 1los siguientes:

4:31:44
SISTEMA DE CONTROL ACADEMICO a1-18-95
COLEGIO PARTICULAR "SANTA MARIA GORETTIY
Mouvimientos Consultas Espec iales Reportes Salir
CONSULTA RELACION ALUMNOS MOTAS
Curso : 2 ]
Especializaciébn : 1

Paralelo :
Trimestre :

ESCOCER DESCRIPCION 1

3 QJII'IIOR ? IIOU)Glﬁ
4 FILOSOFICO SOCIALES
99 CICLO BaSICO

Digite el némero especializaciébn <Fi1B=fyuda>
figura G.1%

Curso, curso de la consul ta.

Fspeciralizaci1dn, Fepeciralizacion de la consulta. Digite la tecla
funcuvonal F 1O para obtenar ayuda.

Faralelo, paralelo de la consulta.

Trimestre, Irimestre a consul tar.
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AL fanal de a1ngreso A= 1os datos aparecerd en la parte inferior
Ar la pantalla wuna renleta (figura 3.13), con las siowentes
e LONes:

4:32:83
SISTEMA DE CONTROL ACADEMICO a1-18-95
COLEGIO PARTICULAR "SANTA MARIA GORETTI"
Mouvimientos Comsuil tas Especiales Repnrtes Salir
CONSULTA RELACION ALLNINOS MOTAS
Curso @ 2
Especializacién : 1 INFORMATICA

Paraleln : 3
Trimestre : 1

+)-ficeptar t4=Correair BEsc=Salir

fioura 3.1

Aceptar, Fresuone 1a tecla ENTHFR para ar abar LS datns
consultados o tngresados e2n pantalla.,

Correagir, Fresiona las teclas PAGE 1P o PAISE DOWN para ubicarse
2N el campo que desea modilrficar y actualize su oconteniado.

Esc, Fresione la tecla ESL para abandonar la pantalla de 1noreso
As alumnos.

= al LISLAar 1o aelecrc1nno LA CIPT 1 AN Aceptar Y 51 eriste
informac1dn relacionada a los 1tems 1ngresados  apareceran dos
ventanas conteniendn la sigquiente informacidn (fiqura 3,140,
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4:45:28 prn—y
SISTENA DE CONTROL ACADENICO 18718795
COLEGIO PARTICULAR “SANTA MARIA GORETTI"
Mouvimientos Comsultas Especlales Reponrtes Salir
ALUMNOS
CoD1Go NOMHHE | a
18 CEUALLOS
15 ROSERO ROSERO LOREMA LORENA v
- -
MNTER I Y Ul JE oot JONLS
ALUMNO MATERIA APORTE |2 APORTE |3 APORTE 'I'O'l‘nl.l
10 PROGRAMNAC ION DNSIC 19 19 17
14 NETODOLOG IA DE PROGRANAC 10N 19 19 19
10 ESTRUCTURN DE DNTOS 19 19 19
18 CONTABILIDAD I 15 i9 19
Bsc=Salir

fiqura &3.14
Fn la ventana superaior se mostraran los silguientes campos:

CHdigo, cadigqo del alumng consualtado en 2L cursn, naralelo,
Fspacializacian y trimestra,

Nombre, Descraipoildn del alumna,.
R La sequnda ventana se mostraran Los si1gquientes campas:

Alumno, caddign del alumno.

Materia, Descripoirdédn de la materia.

Aporte 1, nota del primer aporte.

Aporte 2, nota del segundo aporte.

Aporte 3, nota del tercer aporte.

ntal, nota final.
ElL usuar o poadra moverse con las teclas del cuarsor hari1a arriba
moabajo saqan convenga, moviendose tambiéen 21 dato relacivoanacdo en

la ventana i1inferior.

Fn 1la narte anferaor de la pantalla aparecera una regleta pone a
Aisposician la utilizacidan de la sinuiente teclaz

Esc Anula todo tipn de acoudn sobre la ventana actual y reqresa
al menit anterior,
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3.53.6 CUADRL FINAL. DE ZALLTF IZACTUNES
Mostrar Las notas Ae todos Los alumnos = un T ST,
especl1alizaci1dn, paralelo y materia, 2n los traimestres del cursno
lectiva y la nota final.
PASHS A SEGHITR
Fara f)acutar esta odDludn puane:
Fresionar la tecla £ en el mend de consultas, &
Dasplararss medirante Llas teclas de movimiento del LY SOY
hasta posicilonarss Aan Lla palabhra Caadro final de calificacio

nes  presionar la tecla ENTNER.

£ continuac 1én aparecera L a pantalla al=) 1nareso da datos
referentes al alumna Al cual hacemos la consulta (figura S.15)0.

los datos «solicaitados «on los ci1quaentes:

3:36:86 pm—
SISTEMA
COLEGIO PARTI| Especializacifn ingresada no existe...
Mouvinientos Consu ltas Especlales Reportes Salir
CONSULTA POR CURSO MATERIA CUADRO FINAL DE CALIFICACIONES
Curso ® 2

Especializacibn :
Paralelo :
Codigu de la materia :

LHYCOCER DPLSCRIPCION ESPLCInLidnC 10N
INLORMGT
CO MNTEN 1
3 QUINICA Y BIOLOGIA
4 FILOSOF ICO SOCIALES

99 CICLO BASICO

Digite el cébdigo de la especializacién <F18=Ayuda>

fiqura S.15
Curso, cursn de la consulta.

Especiralizaci1dn, kEspecilalairzacidn de la consulta. Digite 1la tecla
funcional F10 para obtener ayuda.

Faralelo, paralelo de la consulta.

LC4Hd1gn de materia, LUdbdigo de materia a visualizar.
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AL final de 1ngreso de 1os datos aparecera on la parte anferaior
Ae la pantalla uwuna reqgleta (fiaura 3.1R), ocon las si1owlentes
DT 1onNess

4:32:52 pn—
SISTEMA DE CONTROL ACADENICO Bir18s95
COLEGIO PARTICULAR “SANTA MARIA GORETTI"
Mouinientos Consul tas Especlales Reportes Salir
CONSULTA POR CURSO MATERIA CUADRO FINAL DE CALIFICACIONES
Curso * 2
Especializacibn : 1 INFORHATICA

Paralelo ® 3
Codigu de la materia : 21 PROGRAMAC 10N BAS IC

<+ =pceptar t4=Correqir Bsc=Salir

finura &S.16

Aceptar, Fresiong Ia teola ENTEFR  nara arabhar LS datos
consultados o tnaresados en nantal la.

Correqir, Fresione las teclas PAGE 1IF o PAGE DOWN para ubacarse
AN o2l campo que desea modirficar y actualize s contenion,

Fac, Hresione la tecla ESLC para abandonar la pantalla de 1noresa
e Aalumnos.,

S51 =3 Lsuar 1o seleccionn La ol Wl g Aceptar y 51 existe
informacs1an relarionada a los ctems angresados  apareceran una
ventana conteniendn La siquents anformacudn Cfagura 5,170,
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2'42:16 pmn—
SISTEMA DE COMTROL ACADEMICO 15718795
COLEGIO PARTICULAR “SANTA MARIA GORETITIY
Mouvinientos Comsu l tas Espec iales Reportes Salir
CONSULTA POR CURSO MATERIA CUADRO FINAL DE CALIFICACIONES
Curso * 2
Especializaciém : 1 INFORMATICA
Paraleln - 3
Codigu de la materia @ 21 PROGRANAC TIOM BAS IC
NOTAS TRINMESTRAL
Apellido Irimestre 1|Trimestre Z|Trimestre J|Final L
CEVALLOS 1? i8 13 iB8
MAGALLANES PEREZ LORENA 19 12 15 16
ZAPATA UARGAS AMNA BELEN 15 18 11 18
ANDRADE ANDRADE LORENA 17 1] 13 19
JACOME VITERI LILIANA LILIANA 11 14 17 17
HOSERO NOSEHO LOHEMA LOHEMA 14 16 14 1| ¥
- 3
Bsc=Salir
Fn esta ventana s mostraran los siguientes campos:
Irimestre 1, nota del primer trimestre.
Trimestre 2, nota del sequndd trimestre.
Irimestre 3, nota del tercer traimestre.
Final, nota final.
En la parte inferior de la nantalla aparecera una reqgleta none A

Aisposicidn la utilizacidn d!e la si1guiente teclas

Esc Anula todo tipn de acoirdn sobhre Lla ventana actual y renresa
Al meni anterior.,
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CAFITINGD IV
FSPELCTALES
4.1 ORJETIVD
F1 ohjetaivo del modul o especiales es:
Hegistrar Los parametros generales de la aplicacvén SISET.

Ilr2ar  grupos dse usuarios Yy usuarios que trabajen en la
anlicaci14n SISET.

Fegiatrar 1os diferentes contenidos de las diferentes tahlas
del si1stema.

Fealizar las ch ferentes operaciones sohre los archaivos de la
aplicac1én.

Consulta del cuadrs fainal de calarficaciones.,

4.2 FORMA DE UTILTZACINN

Fara ejecutar este midulo, desde el menid praincipal puede:
Fresionar la tecla F, &
Desnlazarse con las teclas de movimiento del cursor hasta
posicuonarss sahre La oncudn Fspeciales vy presionar la tecla
ENTEE.

lna wver seleccronado el modul o aparece el menda de procesas
espariales (Figura 9.1).

4:33:208
SISTEMA DE CONMTROL ACADEMICO 8171895
COLEGIO PARTICULAR "SANTA MARIA GORETTI"
Mouimientos Comsu ltas Hspeclalrs kpnrm Salir
Pmiuﬁus
Grupos dc usuarios
Usuarios

Tablas referenciales »
PRocesus de archives »

finura 4.1
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4.3 DESCRIPCION DE OPCINONES
4.3.1 PARAMETRNOS DEI. SISTEMA

Mediante esta opfldn se registran Los datos de los parametros
nenarales de la aplicaci1dn SISFT.

FPASOS A SFEGUIIR
Fara ejecutar esta opcirdn puede:
Fresionar la Lletra P en el mend especiales, &

Nesplararse medilante las teclas de movimiento del  cursor
hasta posicionarse 2n la palabhra Parametros,

A continuacidn aparecera la pantalla de 1naresa de datos de
parametrns de la aplicaciédn (finqura 4.2 donde debera registrar
Los siguientes datas.

4:85:86 pn—
SISTEMA DE CONMTROL ACADEMICO 1571895
COLEGIO PARTICULAR “SANTA MARIA GORETTIY
Mouimientos Consultas Espec lales Reportes Salir

NANTENIMIENTO DE PARANMETROS DEL SISTEMA
Mombre de Colegio * COLEGIO PARTICULAR “SNNTA MARIN GORETTIY
Nombre de Aplicacién : SISTEMA DE CONTROL ACADEMICO
Representante legal : LCDA. SOR CARMEN TORRES LOPEZ

Fecha de Respaldo ¢ 158595

Fecha de Proceso i 16788795

Calificacién 28

<+!=pceptar t4=Correqir BEsc=Salir

fiqura <.

Nombre del calegilo, 1dentrficacidn del plantel, 21 contenido da
aste camno es mostrado en La pantalla praincipal dal sistema.

Nombre de la aplicacidn, 1dentr facacidn del nombre de  la
anlicacian SISET.

Fecha de respaldo, fecha de realairacai1dn de Jlos diferentes
respaldons del sistema.,

Fecha del prnresc‘-, farha de realizac1dn de los procesos internos
drl si1stema. Este campo es uti1lairzado en la realaracion de
operaciones en las diferentes opliones del sistema.
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Al final de 1nareso de 1os datos del estudiante apareceran 2n la
parte anferior de la pantalla una renleta con las siouientes
O 10ONes:

Aceptar, Fresiona la tencla ENTER para arabar Lms datns
consultadns o tngresanos en pantal la.

Corvegir, Fresione las teclas PAGE LIF o FPAIKE DOWN para ubacarse
an 2l campa que desea moadificar y o actualize su contenido.

Fsc, Fresione la tecla ESE para abandonar la pantalla de inaresn
Aa Aalumnms.,
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4.3.°7 HRIPOS DE USUAR TS

Medirante esta opci1dn s registran laos datos dAe Los qgrupos de
suarias definidos en La aplicacian S1SE1.

FASIIS A SEISLIIR
Fara ejpecutar esta opridn puede:
Frasionar la letra G en el menil especiales, &

Desplazarss mediante las teclas de movimiento del  cursor
hasta posicionarse on la palabra Grupos de usuarios.

Aqu. aparecera una ventana actualizar grupos de usuarins, esta
contiene informac14n e los diferentes arunns artualmente

inaresadas (figura <. 03

4:34:01 pn
SISTEMA DE COMTROL ACADEMICO a1r18-95
COLEGIO PARTICULAR “SANTA MARIA GORETTI"
Mouvimientos Comsu l tas Especiales Reportes Salir
= ACTUALIZAR GRUPOS DE USUARIOS
GRUPO | NOMBHE A
82| Operadores
83 |Suparvisares
*
v
] >

“H=Incluir “T=Eliminar F3=Pernisiones BEsc=3alir

figura <.

Fn La parte wnferior de lLla pantalla aparecara una reaqleta oue
pane a disposicidgn la utilairzacaran de las =a1guaentes taslas
funcvonal es.,

T Marcar y desmarcar registros para bhorrvado. Freasione la tecla
Control mas la tecla T en el registro que desea marcar para sil
aliminaci14n y aparecerA un punta &#n la linea Aml reaistro
artual, 1o ocual andica que el reqistro ha sido marcado para sl
eliminaci1d4n. S1 ld. desea desmarcar un reqgistro que ya ha sidm
mar-ado presaione la combinaci1dn de teclas Lontrol mas la tecla |
y 21 registra sera desmarcadn,

IZap. 4 Esperciales Fag. 4-4



Sistema de Control kFducativo y Recaudacidn

N Adivciona un reqistro en blanco en la ventana actual. Aous 1a.
tendrd a dispasicidan 21l ingresao de Los siquientes campoas.

Grupo, céddigo del grupn de usuario a inaresar o modlficar.,
Nomhre, Descripoilan del darupo de usuar 1.

EFsc Anula todo taipo de acca1dn sobre la ventana actual y rearesa
Al menit antsarior.

FR Fermitae acceder a la ventana opcilones de acceso negadn, esta
ventana permite 1ngresar las apoiones no habhilitadas para un
vusuar 1o 1naresado C(fiqura 94.9) .

4:34:32
SISTEMA DE COMTROL ACADEMICO 8171895
COLEGIO PARTICULAR “SANTA MARIA GORETTIY
Mouvimientas Comstu ) tas Especiales Reportes Salir
" OPCIONES DE ACCESO NEGADO
COD1GO |NOMBRE L A

E?EHMJSU&uwh-

ESPECIALES 889
HSPECIALES H1A
ESPECIALES 811
ESPECIALES 812
ESPECIALES 813
ESPECIALES 815
ESPECIALES 814
ESPECIALES 816
MANTENIN] Aa1
MANTENINI 882
MANTENIRI (25}
- MANTENINI 817

“H=Incluir “T=Eliminar

figura <$.4%

En 1la parte inferiaor de lLa pantalla aparecera una renleta aue
nane a disposicidn Lla utilizacidn de las si1owmentes teolas
funzionales,

T Marcar y desmarcar registros para horrvado. Fresione la tecla
Control mas la tecla T en 21 registro qua desea marcar para s
aliminaci1dn Yy apara-era un nunto en La lainea Amal reqilstro
actual, 1o cual ncdica que el registro ha si1do marcado para su
Afliminac1édn., S1 Ud. desea desmarcar un reqlstro gue ya ha sido
mars-ado presione la combinacidn de teclas Control mas la tecla T
y 2l reqistrao sera desmarcadn.

“N Adiciona un registro en blancn en la ventana actual. Aous Ud.
tendra a disposicirdn 21 inareso de Los siguientes cammas:

Cédigo, coHdigo de Ja opoidn de acceso negado.

Nombre, Descrapoildan de la opoildn de acoesn negado.

Cap. 4 kspeclales Faa. 4-5
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4.3.3 ACITUALTIZAK LISUIARTOS

Madirantes esta opoldn se renistran los datos de Los usuar 1os
definidos en 2l si1stema S515FET.

FASIIS A SHISHITR
Hara ejecutar esta opoilon puede:
Fresionar la latra Ul en el menin especilales, o

NDesnlararse medlrante las teclas de movimiento del CUY S0Y
hasta posioionarss 2N La palabra llsuarilos.

A continuaridn Aaparacarid la nantalla de ingresn de datos  de
narametros de la aplaicacaidan (finqura 4.5) donde debera registrar
Los sinuientes datos,

4:31:44 pn—y
SISTENRA DE CONTROL ACADEMICO a1/ 18,95
COLEGIO PARTICULAR "SANTA MARIA GORETITIY
Movimientos Comsu ltas Especlales Reportes Salir
ACTUALIZAR USUARIOS
Usuario: Mombre:
Grupo: 88
Directorio:
L 1 Cambiar Password Longitud Password: 8 Password :
Fijaciébn de Controles Parénetros
L 1 Al hacer LOGIN Mo. max., de fallas® H
L 1 Horario de acceso al Sistcma Ticmpo de bloguco: 8 hinl
L 1 Entradas - Salidas al Sistema Hora Ninima: i
L 1 Control Operative Hora Mixima: :
Modos de acceso al Sistema — 1 Status
I 1 Usuario Activo rJ Login
( ) Compartido [ ] Usuario Bluogueado
( ) Exclusivo Iltima Fntrada: MINCA
( ) S6lo para lectura Ultima Salida‘® NUNCA
Hitimo Hlogquen: MINCA
F3=Eliminar Fi18=Comsultar BEsc=3alir BEsc=3Salir
finura 4.5
lsuario, digite el céddino del asuario al cual se van a amnadir o

modlrficar pRrmisos o parametros de ingresa,

Nombre, digite el nombre del usuario.

Grupo, arupo al oue pertenece ] usuario creado o modl ficado,
Mrectorio, directorio de trabajo.

Camhiar password, presione la harra espaciadora o la tecla ENTER
Dara marcar lLa apesiudn.

Longirtud password, longitud de caracteres del nuevo password.

Cap. 4 kEspeciales Faa. 44—
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FPassward, palabra clave para =21 acceso al @i1stema, asta no npodrd
ser visualizada por Ud., por razones de sequridad.

Botones de fijacidén de controles de acceso:

AL hacer 1lngin, Ilos controles «on fijados en 21 momento de
innresar al sistema.

Horario de acceso al sistema, npresione la barra espacliadora o la
tecla ENTER para marcar La opcréan. Al marcar #2sta opcl1dan se
permite frjar un horario de accesa al sistema.

Hotones de modo de acceso al sistema:

LCompartido, acrceso del usuario compartido.

exclusivo , arceso del usuario exclusivio.

Solo lectura, arceso permitido solo lectura.

Nimer o Maximo de fallas, nuamera de intentos en 21 arceso al
si1stema.

Tiempo de hloqueo, lapso de bhloouen.

Hora mAxima, horario 1nmicaial de ingreso al sistema.

Hora minima, horario final de acce=so al sistema.

llsuario activo, activar el usuario 1naresado o consultado.

Logwn, solaicaitar login de acceso.

llsiiar o bloqueadn, hloousar al usuar 1o.

Al final A= 1nareso de los datos del estudirante apareceran 2n la

narts 1nterior de la pantalla wuna reqleta con las siouaentes
trclas funcional as:

Fliminar, presione la tecla F3 para  efliminar el renqistro
actualmente consuwltado.  Aparecera en pantalla 21 mensaj)e de
varlficacidan,

NDesea elaiminar el reqistro” <S312> <No>

d. debe posiclionarse 20 Lla aonc1dn deseada uti1lizando las teclas
de movimiento del cursar.

S1 la opoidn selecoinnada 2s Sl el rvregistro sera horrado da 1a
hase de  datos  de alumnos  y aparanaeri a2l mensals KRegistro
eliminado.. . .Lasa contrario o se tomara acco14n alouna.

lap. 4 Fspeciales Fang. 44—/
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Esc, Fresione la tecla ESE para abandonar la npantalla de inareso
de usuarins,

Al final de 1ngrasn de los datos del estudiante aparecerAn en la
parte anferior de la npantalla una reagleta con Llas si1guientes
DR 1ONAS:

Aceptar, Fresione la tecla ENTER DpDara agr ahar Los datos
consultanos o ingresadns 2n pantal la.

Correqir, Fresione las teclas PAGE IP o PAEE DOWN para ubhicarse
an 2L campo que desea modilficar y actualize su o contenido,

Fec, Fresione la tecla ESC para abandonar La pantalla d=2 1noreso
A siar 105,

Cap. 4 kspeciales rag. 43
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4.3.4 TAHL AS REFERENCIA ES

Madiante esta ancidn se reqistran 1os datos
los cantones, provinclas, palses, materias
e la aplicacidan S1SET.

FASINS A SELLITRE

Fara ejecrutar esta opoaidn puede:

Fresionar la letra T en el mend especiales, &

Desplararse mediante las teclas de movimiento

de la descraipoadn de

Y CoOnG Pr“l'tlflf:\

i

el

Aa

hasta posicionarssa 20 la nalabra lahlas referencial es.

Una wver seleccionado el madul o aparene
aspari1ales (Figura <.

el men de

paqo

LY S

ProlBsas

4:34:56
SISTEMA DE COMTROL ACADEMICO 8171895
COLEGIO PARTICULAR VSANTA MARIA GORE'ITI"
Mouimientos Comsuiltas Bspeclnles kpnrtrs Salir
Pninﬂnu
Grupos dc usuarios
Usuarios
Tablas referenciales »|| Especializacifn
PRocesos de archivos || Cluadades
Titulos
Asignaturas
Palses
FRovincia
CANtones
COnceptos

tinura <4.f§

Cap. 4 Fspecilales
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DESCRIPCION DE OPCIONES
4.3.4.1 ESFECTIALTZAIZIUN

Mediante wssta opri1dén sA registran los datos en la tahla de
aspacializaci1dan del sistema SISEN.

PASHDS A SEIKNIIR
Fara ejecutar esta opri1d4n puede:
Freasionar la letra E en el mend tablas referenciales, &

Desplazarsa medrante Las teclas de movimiento deald CLY S0Y
hasta posicilonarse en La palabra Fspecializacyén.

A aparecerad una ventana especlalizaciones, asta contaiene La
Aescripcudn de las diferentes especialidades (figura 9./7).

4:35:049 pn—
SISTENA DE COMTROL ACADEMICO 8118795
COLEGIO PARTICULAR “SANTA MARIA GOREITIY
Mouvimientos Consui ltas Espec iales Repartes Salir
ESPEC IAL 1ZAC IONES
Codligo|Descripcibn -
l
3 QUINICA ¥ BIOLOGIA
4 FILOSOFICO SOCIALES
99 CICLO BASICO
£l
v
- [

“*H=Incluir “T=Eliminar Bsc=Salir

fimqura ./

Fn Lla parte inferior de Lla pantalla aparecsara una renleta oue
pone a disposicadn la utilaracirdn de las s1ownentes teclas

funci1onal @s,

T Marcar y desmarcar registros para borrado. Fresione la tacla
Lontrol mas la tecla T en 21 registro qua desea marcar para sul
Aliminacidan Yy aparecera un punto en la linea Iz reqistro
actual, 1o cual indica que el reqgistro ha sidn marcado para s
2liminaci1dn. S1 d. desea desmarcar un reqistro gue ya ha sido
marvcado presione la combinacian de teclas Control mas la tecla T
y 21 reqglstro sera desmarcado,

Zap. 4 kEspeciales Fag. 4-10
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“N Adiciona un registro 2n blanco 2n la ventana actual . Aqui Ld.
tendra a Misposician a2l annresa de 1Los siquientes campos:

(6di1go, CéHdrago de la especializacridan.
Descripeidn, nombre de la especializacian.

Fsc Anula todo tipo de accardn sobre la ventana actual y redresa
Al mend anteryoar,

Cap. 4 kFspeciales Faq. 4-11
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4.3.4.2 CILDADES

Mediante esta opoadn ss reagrstran Los datos en la tahla de
Ciludades del sistema S1SHT.

FASHS A SEGLIIR
Fara ejecutar esta opcidn puede:
Fresionar Lla Ietra € en el menid tablas referencilales, o

Nesplararse mediante las teclas de2 movimiento del cursor
hasta nosicionarse 2n la npalabra kspeclalizacidén.

ANl aparacera uana ventana ciundades, esta contiene la descraipocidan
e las diferentes Tiudades (figura 4.8).

4:35:11 pn—
SISTEMA DE CONTROL ACADEMICO B81r18-95
COLEGIO PARTICULAR “SANTA MARIA GORETTIY
Mouvimientos Comsu l tas Especlales Reportes Salir
CIUDADES
COD1GO |DESCRIPCION A
1 GUAYAQUIL
2 QUITO
3 CUBHCA
4 AMBATO
-
v
- >

*N=Incluir “T=Eliminar Bsc=Salir

fiqura 4.8

Fn la parte inferior de la pantalla aparecerada una renleta que
nona  a disposicidn la wutilizaci14n de las =a10wmentes terClas
funcionales,

~ Marcar y desmarcar reqistros para horrado. Fresione la tecla
Contral mas la tecla [ en 21 registro que desea marcar para su
aliminaci14n Yy apareceria un nunto o en la  linea el reglstro
attual, Io ocual 1ndaca que el reqistro ha sido marcado nara su
aliminaci1é4n. S1 Ud, desea desmarcar un renistro que ya ha sidn
mar-ara presione la combhinacian de teclas lontrol mas 1la tecla T
y 2l reqgistro sera desmarcann,

N Ao vona un regirstra en blanco en la ventana actual. Aguid Hd.
tendrAa a disposicidn 2l angresa de Laos siquientes campos:

Zan. 4 kEspeciales Fag. 4-1.
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CaAdigo, Cédigo de la caudad.
Descripecidn, nombre de la ciudad.

Esc Anula todn tipo de acci1dn sobre la ventana actual y reaqgresa
Al meni anteriar.

Cap. 4 Fspecilales Fag. 4-13
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4.3.4.3 1Inuns

Mediante esta opra1dn se reqistran los datos en la tahla de tatulo
vy profesiones del sistema S15FT.

FASIIS A SEIELIR
Fara ejecutar esta oprirdn puede:
Fresitonar la letra T en 21 menn tablas referencirales, o

Desplararse meadirants las teclas de movimiento Al Ccursor
hasta nosicionarse #2n la palabra Taitulos.

Aqui aparererd la ventana Titulos, esta contiene la descrvaipoldn
dr los diferentes titulos & profesiones codificados (fiqura 4.49).
4:36:22
SISTEMA DE CONTROL ACADEMICO a1-18-95
COLEGIO PARTICULAR “SANTA MARIA GORETTIY
Mouimientos Consultas Espec lales Reportes Salir
TITULOS

COD1GO [ DESCRIPCION A

1 |ABOGADO

2 INGENIERO CIUVIL

3 DOCTOR MEDIC IN@ GENERAL

4 LICENCIADO CIENCIAS EDUCACION

5 |ANALISTA DE SISTEMAS

.d >
*H=Incluir “T=Eliminar Bsc=Salir

frqura <.

Fn la parte inferior de la pantalla anarecera una renleta gue
none  a dispnsicidn lLAa ttilaizaci14n  de las si1guuentes teclas
funci1onales,

1 Marcar vy desmarcar reqistros para borrado. FPresione la tecla
Contral mas la tecla ' en 21 registro nue desea mAarcar para  si
ARliminacian  y aAparecara un puntas o en la  lainea el recgiatro
actial, 1o cual ndica aque el registro ha sida marcado para s
elimnacidn. S1 Ud. desea desmarcar un regilistro ague ya ha sido
marvcado presione la combinacidn de teclas Control mas la tecla T
Yy a2l renistro sera desmarcadn,

N Adiciona un reqistrs en blanco en la ventana actual. Aous 1d.
tendrad a disposicidn 21 1Nareso A Las siquientes Ccamnos:

1Zap. 4 Especiales FPag. 4-14
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Caédign, CéHdion del taitulo o profesidan.
Descripcidn, nombre de la profesidan.

Fsr Anula todo tipo de acci1dédn sohre la ventana actual y reqresa
al mend anterior,

Cap. 4 kspeciales Fan. 4-15
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4.3.4.4 MATERIAS

Mediante esta opcai1dn se registran los datos en la tabla de
materia del sistema SISET.

FASDS A SEEUIE
Fara ejecutar esta opoi1dn puede:
Fresitonar la Lletra M en el menidt tablas referenciales, 6

Nesnlazarse mediante las teclas de movimiento del  cursor
hasta nosicionarse 2n la palahra materaias.

Al aparecrera la ventana materias, esta contiens2 1nformacdn de
la descriproiudn de las diferentes materias (fiqura 4,100,

3:56:28
SISTENA DE COMTROL ACADEMICO 15718.95
COLEGIO PARTICULAR "SANTA MARIA GORE'I‘TI"
Mouvimientos Consultas Especiales Repnrtes Salir
MATER IAS

COD1GO | DESCRIPCION A

32 RPG

3 ANALISIS DE SISTEMAS

¥ CONTABILIDAD 11

41 HISTORIA

42 GEOGRAF IA POLITICA

44 DIMLIO TECNICO

11 HATEMATICAS

51 FISiCA

52 EDUCACION FISICn

83 HUSICA

54 INFORMATICA

61 SISTEMAS DE INFORMACION ADMIN.

62 PROGRAMACION 'C’

63 INVESTIGACION DE OPERAC IONES .

v

- r

“H=Incluir “T=Eliminar BEsc=3alir

fiaqura 4.10

Fn la parte nferuor de la pantalla aparecera una renleta oue
paons a disposicidn la utilairacidn de las  si1guientes teclas
funcionales.

T Marcar y desmarcar registros para horrado. Presione la tecla
Control mas la tecla I en &1 registro que desea marcar para s
eliminac1an Yy aparecara un punto en la linea el reaglstro
actual, 1o cunal andica que el registro ha sudo marcado para s
eliminaci1dn. S1 Nd. desea desmarcar un reqistro oue ya ha side
marcado presione la combinacidn de teclas Hontrol mas la tecla |
y el reqistro sera desmarcando,

“N Adiciona un registro en blanco en la ventana actual. Agqua 1d.
tendra a disposicidn 21 1ngresn de Llos siguaentes campos:

Cap. 4 Esperiales Fag. 4-1¢6
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Cadign, Cédign de la materia.
Descripridn, nombre de la materaia.

Esc Anula todo tipo de accardn sabre la ventana actual y rearesa
al mend anterior.,

Cap. 4 Fspeciales rFag. 4-17
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4.3.4.5 NALTONAL IDAD

Medilante esta opcadn s reagistran Llos datos en la tabla de
na-iwonal idad del sistema S1S5ET.

FASHS A SFEGHITR
Hara ej)ecutar esta opoil1an puede:
Frasionar lLla letra N en 21 meni tabhlas referenciales, 4

besplararse medirantes las teclas de movimiento del LY Sa0r
hasta posicionarses 20 la palabra nacilonal idad.

AUl aparecerd  una  ventana nacional idades, asta contiene la
Adescrincidn de las diferentes nacionalidades (figura 40110,

4:35:38
SISTEMA DE CONTROL ACADEMICO 118,95
COLEGIO PARTICULAR "SANTA MARIA GOREITI"
Mouvimientos Comsui ltas Esperlales Repnrtes Salir
NAC IOMAL IDAD
CODIGO |DESCH1PCION *
1 ECUADOR
2 COLOMBIA
3 PERU
: ] CHILE
5 PARAGUAY
6 RUGLAY
? UBNEZUELA
-
v
- >

“H=Incluir “T=Eliminar Bsc=Salir

tfigqura 4.11

Fn la parte inferiaor de Lla pantalla aparecerd una reqleta oue
pons a disposiclan la wutilazacidn de las  si1guaentes teclas
funcionales,

T Marcar vy desmarcar reglstros para horrado. Fresione la tecla
Control mas la tecla T en =1 registro que desea marcar para su
2aliminaci1dn  y apare-era un punto en la  linea dal rearstro
attual, 1o sual ndica que el renistroa ha si1do marcado para su
2liminacudn. S1 d. desea desmarcar un reqistro gue ya ha sido
marcans presione la combinaclién e teclas Dontrol mas Lla tecla T
y 2l reqistro sera desmarcado.

N Adiciona un regirstro en blanco en la ventana actual. Aould Hd.
tendrad a disposicidn 21 inAareso de 1os siguientes campos:

IZan. 4 Especiales FPag. 4-1#
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Cadiqgo, CSdigo de 1a nacional adad.
Descripcién, Descraipcidn de la nacional adad.

Fsrm Anula todo tipo de acci1dn sobre la ventana actual y rearesa
al meni anteri1or.

Cap. 4 Fspeciales Fag. 4-143
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4.3.494.6 PROVINCIA

Medrante esta opcadn s registran Los  datos 2o la tabhla de
nrovincras del sistema SISET.

FASOS A SEGIHIIR
HFara ejecutar esta opcidn puede:
Fresionar la letra P 2n el mend tablas referenciales, b

Desplararse mediante las teclas de movimiento del  cursor
hasta posicionarse 2n la palabra provincila.

ANl aparecerAa una ventana provincilas, esta contiens antormacidn
e la Aescrincidn de las diferentes provincias (figura 4. 120,

4:35:46
SISTEMA DE COMTROL ACADEMICO Aa1-18-95
COLEGIO PARTICULAR “SANTA MARIA GORETTI"
Mouimientos Consti ] tas Rspac’ml?;r:. Repnrtes Salir
CODIGO |[DESCRIPCI0ON 4
1 GUAYAS
2 PICHINCHA
3 1 HBABURA
4 LOS RIOS
s EL ORO
(3 GALAPAGDS
L
v
- >

*N=Incluir “T=Eliminar Bsc=Salir
firqura 4.12

Fn la parte nferior de lLla pantalla aparecara una reqgleta que
none a disposicidn la wutairlazacidan Al las si1guientes teclas
funcional es,

T Marcar vy desmarcar reglistros para bhorrvado. Fresione la tecla
LControl mas La tecla [ en 21 registro que desea marcar para si
Aliminac1dn y aparecera un punto en la linea del reqgistro
actual, 1o cual incdica nque ]l reqistro ha sido marcads para su
Aaliminacidn. S1 Hd. desea desmarcar un registro gque ya ha sido
mar-ardo presione la combinacian de tecrlas Uontrol mas la tecla T
y 2l reqistra sera desmarcado,

N Adisrona un renustro en bhlanca en Lla ventana actual. Agus Ld.
tendra a dispoasician 21 wngress de las sinuientes campos:

ICap. 4 Especiales Pag. 4-.0



Sistema de Control Educativeo y Recaudacidén

I26d1go, Cédigo de la provincia.
NDescripcidn, Descrapridédn de l1a provinoia.

Esc Anula todo tipo de arcidn sohbre la ventana actual y rearesa
al mend anterior.

Cap. 4 kFspecilales rFag. 4—°1
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4.3.4.7 LANTUNES

Medirante esta opoidn se rvreaolstran los datos en la tabla de
cantones del sistema SISET.

PASLS A SEGHITR
Fara ejecutar esta opc1dn puede:
Fresionar la Lletra C en el menit tablas referenciales, &

Desplararse mediante las teclas de movimiento del cursor
hasta posicionarse en la palabra Cantones.

AN aparacera una ventana cantones, esta contiene informacidn de
La descraipriudn de los diferentes cantones (figura <4.13).

4:36:53
SISTEMA DE COMTROL ACADEMICO B1-18-95
COLEGIO PARTICULAR “SANTA MARIA GORETTIY
Mouimientos Comsu | tas Especiales Reportes Salir
CANTONES
ammnpmxmucmﬂ A
1 GuAYAS
2 M ILACRO
3 EL EMPALNE
4 SANTO DOMINGO
L PEDERNALES
-
v
- =

“H=Incluir “T=Eliminar Bsc=Salir
figqura 4.1
Fn La parte inferior de la pantalla aparecera una renglata que

pone a  disposicidn la utilizacidn de las si1guaentes teclas
funcional es,

M Marcar y desmarcar registros para horrado. Fresione la tecla
Contrnl mas la tecla T en &1 registro que desea marcar para si
2fliminac1édn  y apara2cerd un nunto en La  linea ) regqistro

actual, 1o cual indica que el reqistro ha sido marcado para s
eliminaci1dn. S1 d. desea desmarcar un reqistra aue ya ha sido
marvcado presione la combinacidédn de teclas Uontrol mas la tecla T
y 2l reqgistra sera desmarcado,

“N Adiciona un reqistro en blanco en Lla ventana actual. Aaui .
tendra a dispasicidan 21 angress de los siquientes camnns:

Zap. 4 Esperiales Pang. 44—
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1Zédigo, Codigo del canton.
Descraipcidn, nomhre del cantdan.

Fesr Anula todn tipo de arci1édn sohre la ventana actual y rearesa
al meni anterior.,

Lap. 4 kspeciales FPag. 4-—:3
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4.3.4.8 CONCERPTOS DE PAGLD

Medrante esta opoadan s rvregistran laos datos en la tabla de
conceptns de pann del sistema S1SET.

FASIIS A SFEGUTE
Fara ejecutar esta opoi1dn puede:
Fresionar la letra C en el meni tahlas referenciales, &

PDesnlararse mediante las teclas de movimiento del T LY SOY
hasta poasioionarse en la palabra conceptos.

A aparecera Lna ventana conceptos, esta contiene La
Aescripsidn y valar de los diferentes conceptos de pangn (figura
G.130.,
4:36:82
SISTEMA DE CONTROL ACADENICO B1-18,95
COLEGIO PARTICULAR “SANTA MARIA GORETITI"
Mouvimientos Comsu ltas Espec lales Repnrtes Salir
CONCEFPTOS DE PAGO
Cod 190 | DESCRIPCION UALOR -
1 PENSION MENSUAL ler ARO 188
2 PENSION MENSUAL 2do ARO 208
3 PENSION HENSUAL 3er ANO 368
4 PENSION MENSUAL 4to ARQ 468
5 PENSION MENSUAL Gto ARO 588
b PENSION MENSUAL 6to ANO fHH
1) PAGO GRADUAC 10N 080
9 CONTRIBUCION VOLUNTARIA Zud
18 FESTEJOS MOUIEMBRE 188
11 OLIHP 1ADAS 668
12 NATRICULA ARD VIGENTE 158,864
13 FESTEJOS OCTUBRE 3680
13 FESTEJOS OCTURRE 308
14 PENSION ADIC IONAL a .
v
af >

Fi=Detalle “T=Incluir Esc=Salir

finuura 4.14

Fn la parte inferior de la pantalla aparecerA una reqleta que
none a disposaicadn 1la utilazaci1é4n de las si1quientes teclas
funcimonales,

T Marcar y desmarcar registros para borrado. Fresione la tecla
Control mas la tecla T en el registro que desea marcar para su
2laiminaT1idn Y aparecera un nunts en la linea dal registro
attual, 1o cual ndica que el renistyro ha sido marcado para s
eliminatidén. S1 Ud, desea desmarcar un renistro gue ya ha siudo
marcarda presione la combinaci1an de teclas Lontraol mas 1La tecla |
Yy R”L reqistrao sera desmarcado.

“N Adiciona un reglstro en blanco eon Lla ventana actual. Agus Ud.
tendra a daisposicidn 21 angreso de 1Los siquientes campos:

Cap. 4 kEspeciales Fag. 4-"4
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Cédigo, CaHdigo de la Fspeciralizacéan.
Descripcidn, nombre de la Fspecralizacidén.,
Valor, valor del pago.

Fsc Anula todo tipon de acc1dn saobre la ventana actual y reagresa
al menid antervoar.,

F3 Farmite acceder a la ventana detalles de conceptos de pago,
Rrsta ventana nermite reaistrar el detalles de los conceptos de
pago Cfiogura 4.15).

4:36:36 pr—
SISTEMA DE CONTROL ACADEHMICO a1-18-95
COLEGIO PARTICULAR "SANTA MARIA GORETTIY
Mouinientos Consultas Espec lales Reportes Salir
= DETALLE DEL CONCEPTO
SECU. | DESCRIPCION UALOH PAGO A
1 Libreta 168
2 Fotos 380
3 Segurv accidente 23,468
4 Hanteniniento edificio 56,808
5 Hantenimiento mobiliario 34,888
f Laboratorio informética 45 ,HHH
*
v
- >
“H=Incluir “T=Eliminar Bsc=Salir
figura 4.15
FEn la parte nferuor de la pantalla aparecerd una reqleta gue
none a digsposician la utilaracardn Al las s1aguientes teclas

funcuonales,

1 Marcar vy neqmarrwr registros para borrado. Fresione la tecla
Control mas la tecla T en =21 registro que desea marcar para su

Aliminacidn Yy aparecs2ra un punto en la  linea el reqistro
actual, 1o cual andica que el reqistro ha sido marcado para su
Aaliminacidn. S1 1. desea desmarcar un reqilstra que ya ha sido

marcado presione la combinaci1dn de teclas Control mas la tecla T
y 2l reqistro sera desmarcado.

N Adici1ona un regilistra en blancs en Lla ventana actual. Aouar Ud.
tendra a disposiucidn 21 wnareso de Los siguientss Ccampos:

Cédigo, cadigo del concepto de pago.

Descraipoidn, Definicirdn del detalle de paoo realaizado.

Cap. 4 kspecrales Fag. 4-25
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Valor, valor del detalle de pago.

tap. 4 kspecrales Pag. 4-:3F
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4.53.59 FPRIOCESHS DE ARICHIVOS

Medrante asta opcidn se realizan operaciones sobhre 1os archiveos
el si1stema, DOPBY A 10Nes tales O m respaldo, YECURer ar1an
acumular notas y relndasxamiento de archivos de base de datos.,
FASUS A SEGHILR

Fara ajecutar esta apcidn puede:

Hresionar la letra P en el mend especiales, o

NDesnlazarse mediante las teclas de movimiento del  cursor
hasta posicionarse 2n la palabra procesos de archivos.

Una wver seleccionacdo 21 médulo aparece &)l menl de nrocesns de
archivos (Figura 4.1R/).,

4:36:56
SISTEMA DE CONTROL ACADEMICO a1-18-,95
COLEGIO PARTICULAR “SANTA MARIA GORETTIY

Movinientns Consultas Especiales Reportes Salir

Parépetros

Grupos dc usuarios
Usuarios

Tablas referenciales »
Respaldo PRocesus de archivos +
REcuperacibn .
Re Indexar

Acumular notas trimestral

figura 4.16

Cap. 4 Fspeciales Fag. a4—2/
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DESCRIFPCION DE (IFCIONES
4.3.5.1 RESPAIL DO

Medirante el uso de esta opocrdn se coplan o respaldan 1os archivos
Ael sistema a diskette flexible.

FASIIS A SEIENTTR
Fara ejecrutar esta opridn puede:
Fresionar la letra K en el meni procesos de archivos, 6

Desplazarse mediante las teclas de movimiento del cursor
hasta posicuonarse 20 la nalabra respaldo de archivos.

Arr aparecera una ventana respaldn de archivos, (fiogura <4.1/7)
asta muestra informacrdn al us=uarao referente a la operacidn a
realizar vy adicaronalmente saolicita &1l drave de diskettse en donde
582 va a realizar el respaldo de La informacidn. Bl usuario deber i
posLoIonarse en el drave de su o elecor1dn uti1lairands las teclas del
, Al1gitar lueao La tecla ENTER.

EL proceso de rvespaldo de la anfoarmac1dn termina cuando 20
nantalla anparaece 21 mensaj)e siquiente:

Proceso concluido. ..

4:37:82 pn—
STEMA DE CONTROL ACADEMICO B1-18-95
CIJLEGIO PARTICULAR “SANTA MARIA GORETTIY
Mouinientos Consultas Especlales Reportes Salir

RESPALDO DE LA INFPORMACION

fintes de EJjccutar ¢l Proceso de Respaldo de la Informacién dcbe
Observar ciertas Consideraciones:

a) Respaldar sus datos tomaréd unus segundus o pusiblemente unos
ninutos, sin embargo podria ahorrarle trabajar horas o Dfas,

b) Para todo respaldo debe realizar un chequeo del dispositivo en
el cual va a guardar la informacibn.

c) Use los dispositivos "n" o 'B" para su rcspaldo.

Escoger Dispositivo

figqura 4.1/

Cap. 4 Fspeciales Faq. 4--H
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4.3.5.2 RECIHPERACINN

Mediante ] uso de esta opc1dan se recuperan Ins datos respaldacdos
en diskette flexihle.,

PASNS A SEGHITKE
Fara ej)ecutar esta apocudn puede:
Fresionar la letra E en el mend procesos de archivos, o

NDesplazarse mediante las tecrlas de movimiento del Cursoy
hasta nosicilanarse 20 LA palahra recuperacidén de archivos.

Anuil  aparecera  una ventana recuperacidén de archivos, (finura
4.18) esta muestra informacr1én al usuar 1o referente  a Ia
aperacidn a  realizar Y adicionalmente salicita el Arive e
Aiskette desde donde se va a realizar la reruperacion de 1A
informaci1dn. El usuario debhera posicionarse en el drave de s

2lacc1dn utir1lizando las teclas del , Minitar Juego la tecla
ENTER.

1 profesn de recuperaci1an e los datos termina  cuandn &N
pantalla apareces 21 mensaj)e sinuiente:

Frocesa concluido. ..

4:37:88 pn—
SISTEMA DE CONTROL ACADEMICO A1718-95
COLEGIO PARTICULAR “SANTA MARIA GORETTI"
Mouinientos Consu ) tas Bsrerlllrs Reportes Salir

RECUPERACION DE LA INFORMACION -

fAntes de EJjecutar cl Proceso de Recuperaciébn de la  Imformacién
debe Observar ciertas Consideraciones:

a) Los datos que se encuentran en este momento en su sistema,
serén reemplazados por los del respaldo que intenta recuperar.
b) Por seguridad primero ejecate el proceso de respaldo para

salvaguardar la integridad de sus datos actuales.
c) No haga mecanicamentc las cosas, piensc primero vy lucgo actice,

Escoger Dispositivo

finqura 4.18

Zap. 4 Fspeciales Pag. 4-9
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4.3.9.3 REINDEXAR

Mediante A1 uso de esta opciudn s adiciona nuevons indices  de
regqistros 1nAaresadns en Los distintas archives del sistema.

PASNS A SEGIHTR
Fara ej)ecutar esta apoudn pusdes
Fresionar la letra R en el mend procesos de archivos, &

NDesplararse medlante las teclas de movimiento del  cursor
hasta posicionarse 20 La nalabhra reilndexar archivos.

ANl aparecera una ventana reindexar de archiveas, (figura 4.1'9)
esta muestra 1nformacidan Al usuario referente  al archivo  oue
actualments esta siendn procesado. HlI proceso de reindexaci1dn
termina cuando en nantalla aparece 21 mensa)e si1gquiente:

Proceso concluido. ..

4:37:15
SISTEMA DE CONTROL ACA
COLEGIO PARTICULAR "SANTA MA| Reindexando archives...
Mouvimientos Comsu ltas Espec lales Reportes Salir
Parémetros
Grupos dc usuarios
Usuarios
Tablas referenciales »
Respaldo PRocesus de archivos >
REcuperacién
Re Indexar

Acumular notas trimestral

Archivo Reindexadous
| Archivo ACCIOPRN

fiqura 4.19
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4.3.9.94 ALCIIMUL AR NOTAS TRIMESTRAL

Mediante el en de esta aoprcldn se realiza la oneraci14n de
Acmul ac 1én e renrstrns e notas e apor tes al archivo
trimastral.

FASUS A SEGHITE

Fara 2)ecutar s2sta apoudn puede:

Frecionar la letra A en el menid procresns de archivos, O

Desplararse mediante las teclas A movimiento del CUY SO
hasta posicionarse 2n la nalabra acumul ar notas traimestral.

Anui aparecera una ventana acumular notas traimestral, (figura
4,00) esta muestra el estado de proceso del sistema sohre el
archivo de notas, Al sinuoente mensaj)e as mastrado:

Seleccionado regiastros trimestrales. ..

lLuenon 21 sistema solicita Al usuario La opouan Ade veritfiacacudn 20
lo referente a actualizar los archivos de notas traimestrales, 21
siquientes mensaj)e 8s mastrado:

NDesea actualizar archivo trimestral™” <S51> <No>

Lo ousuar 1o deherA ublcarse 2n la oncudn adecuada utilirzandn 1 as
temlas de movimiento del cursor. FLoproresn tarmina cuando en

nantalla anaraca al mensAaje siquisente:

Froceso concluildo.. .

4:38:86
SISTEN
COLEGIO PART| Seleccionando registros trimestrales...

Mouvimientos Consultas Espec lales Reportes Salir
ACUMULAR NOTAS TRIMESTRE

Uerif icacion

Desea actualizar archivo trimestral?
< Si > « Ny »

fioura 4.20

ap. 4 kspeciales FPag. 4-341
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CARPLTIN N WV
REFINRTES
HB.1 DRIETIVO

L oohgetivo del modulo reportes es:

listar la informacidn de datos personales del alumnos

nrofesores.,

li1star la informaci14n de notas de estudirantes.

b 4

listar la informacién de asistencia de alumnos y profesares,

Fmitivr el comprobante por el pago realairzado.

Manipul ar | o= listados gener adns medirante el presente

méci L,

5.7 FORMA DE UTTILIZACION

Fara ejecutar a2ste mbddula, desde a8l mend principal pusde:
Fresionar la tecla K, o

NDesplarzarse con las teclas de movimiento del cursor

hasta

nosicaonarse sobre la opcrdn Reportes y presionar la tecla

FNTFER,

lna wver seleccionado =21 madul o aparece 2] menit de renpartes

CFiqura 5.10,

4:47:39 pn—
SISTENA DE COMTROL ACADEMICO 18-18-95
COLEGIO PARTICULAR “SANTA MARIA GORETTI"
Mouvimientos Consu ltas Especiales Reportes Salir
datos Alumno

datos Profesor
alUsmos por curso secciémn
Motas por curso materia
asistencla de allmnos
asistencia de prOfesores
comproBante de pago
Mensual idades vencidas

fiqura 5.1

Zap. 4 Reportes Fan



Sistema de Control Fdurativo y Recaudacidén

5.3 DFSCRIPCION DE OFPCIONES
9.53.1 DATNS DE ALLMNAS

Medrante esta opo1dn se lista Lla informaci1an de oe datos
personales de alumnos de la aplicacidn S1SET.

FASNS A SEENIE
Fara ejecutar esta opocirdn puede:
Fresionar la letra A en el mend reportes, &

Desplararse mediante las teclas de movimiento del  cursor
hasta posioianarse en la palabra Datos alumnos.

A aparecerda la ventana (figura 5.0 nque solicita al usuaraio
responda donde resea direcci1onar la salida del listado, la cual
puerde ser:

Pantalla, digite la letra P, 51 Ud. desea enviar 21 listado a
pantalla del micracomputador.,

6:59:53
SISTEMA DE COMTROL ACADEN 14718795
COLEGIO PARTICULAR “SANTA MARIA GURETTI"
Mouinlentos Consui ltas Rspec iales Reportes Salir
REPORTE DE DATOS PERSONALES DE ALUPNOS
Reporte a:
( ) Pantalla
( ) Impresora
( ) Disco
Esta Todo 0.K. (S/N) : S I

Digite 3=81 o N=Ho

figLira Dl

Cap. 4 Reportes Fag. 5-
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Impresora, digite la letra I, si1 Ud. desea enviar el listado a la
impresora conectada al computador. 51 este daispositivo no exaiste
aoonn esta conectado actualmente  al  computador, el si1stema

mostrara el mensaje 1mpresora fuera de linea. Digite FESOC para
salir.

Disco, digite la letra D, s1 Ld. desea enviar el laistado al disco
ALr o del micyocomputador, par a posteriormente visualirarlio

madiante el usa de la opocidn listados generados (ver laiteral

Dedallde

Cap. 4 Reportes Pag. 5-3
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9.3.27 DATOS DE PROFESORES

Medirante esta anc AN e li1sta 1 a informac 1 én e | e datns
personales de profesores de la aplicacyan SISET.

FASNS A SERHIIR

Hara ejpesutar esta opoi1din puede:

Fresi1onar la letra F en el meni reportes, o

Desnlararse mediante las teclas de movimiento del  cursor
hasta posicionarse en la palabra datos profesores.

[5

AUl aparecera la ventana (figura 5.35) nque solicata Al usuaraio
responda donde desea direccaionar la salida del Jistado, la cual
puere ser:

rPantalla, digite la letra P, s1 ld. desea enviar &1 listado a
pantalla Adel microTomputador.

7:88:02 pn—
SISTENA DE CONTROL ACADEMICO 14718795
COLEGIO PARTICULAR “SANTA MARIA GOREITIY
Mouvimientos Consultas Espec lales Reportes Salir

REPORTE DE DATOS PERSONALES DE PHJFBSDRE}—

Repurte a:

C) Pantalla
| ) lnrrcsnrl

( ) Disco

Esta Todo 0.K. (SsN) : S

Diglta 3=81 o N=fh

figura 5.3

Cap. 4 Repartes Fag. 5—4
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Impresora, digite la letra [, =1 Ud. desea enviar el listado a la
impresora conectada al computador. 51 este dispositive no existe
oo esta conectads actualments Al computador, a2l si1stema
mostrara el mensaj)e impresnra fuera de linea. Digirte FESC para
salir.

Disco, digite la letra D, =1 Ud. desea enviar el laistado al dison
e del micracomputador, nara posteriormente visualizarlo
medirante el uwusm de la opcidn listados generados (ver  literal

Seiaw LE e

Cap. 4 RKeportes Pag. 5-0
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9.32.32 ALIUIMNOS POR CHIRSO SFCCION

Mediants esta opoidn s lista la informacridn de alumnos deld
plantel en sus diferentes cursmns y naralelos.,

FASOS A SEGHITR
Fara ejecutar esta apoudn pusde:
Fresionar la letra Ll en ]l mena reportes, o

Desplazarse mediante las teclas de movimiento del C LY S0r
hasta nosicionarse #n la palabra alumnos por cursa secci16n.

AquiL aparecera la ventana (figura 5.4) aque solicita al usuario
responda donde desea direccaionar la salida del laistado, La cual
pusie ser:

Pantalla, digite la letra F, s1 ld. desea enviar 21 listado a
pnantalla del microcomputarar .,

4:38:54
SISTENA DE CONMTROL ACADEMICO B81-18-95
COLEGIO PARTICULAR "“SANTA MARIA GOREITIY
Mouvimientos Comsu ]l tas Bspeciales Reportes Salir
LISTADO DE ALUMNOS POR CURSO ¥ SEBCCION i
Repurie a:
C) Pantalla
( ) Impresora
C ) Disco
Bsta Todo 0.K. (SsN) : S

DNite 8=81 o H=l'b

figura 5.9

Cap. 4 Reportes Fag. 5-¢
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Impresora, digite la letra I, s1 Ud. desea enviar el listado a la
impresora conectada al computador. St este dispositaivo N existe
mooonm o asta conactadn actualmente al Compiat ador, el s15tema
mostrara =1 mensaj)e wmpresora fuera de linea. Digite BESC para
salir.

Misca, digite la letra D, s1 lUd. desea enviar el laistado al disco
Ay o del mi1cyocomputador, nara posteriormente visualizarlo
medrante el uso de la opoidn listadns generados (ver literal

T Za 1L &

Cap. 4 Reportes Fag. -7/



Sistema de Control Fducativo y Recaudacién

5.3.4 NOTAS POR CURSO MATERIA

Mediante esta opcidn se listan las notas de 1as estudiantes en
1os diferentes cursns, especilalizaciones y paralelas.

FASNS A SEGLNR
Fara e)ecutar esta apridn puedes
Fresionar la letra N en el mend reportes, &

NDesplazarse mediante las teclas de movimiento del cursor
hasta posicionarsa an la palabra notas por curso materia.

AMuil aparecera una ventana, (figura H.5) que solicaita @l ingresn
del Cursn, especlalairacian y paraleln de donde ss2 van a listar
las notas de estudiantes,

l.uegn se mostrard una ventana nue solicata al usuario responda
Aonfde desea direcoilonar la salida del listado, la cual puede ser:

Pantalla, digite Lla letra P, s1 Ud. desea enviar el listado A
pantalla Adel microcomputacdor.,

lmpresora, digite la letra [, si1 Ud. desea enviar el listado a la
impresora conectada al computador. 51 este disposaitaivo no existe
aoono esta conectado actualmentes al computador, el sistema
mostrara el mensaje impresora fuera de linea. Digite ES(C para
salir.

Disco, digite la letra D, s1 Ud. desea enviar el lastado al disco

Ay o del micyrocomputador, para posteriormente visualizarlo
madirante el uso de la opcidn listados generados (ver  lairteral
o TR (MG ) [ I

Cap. 4 Reportes FPaag. 5H—8
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SISTEMA DE CONTROL ACADEMICO
COLEGIO PARTICULAR "SANTA MARIA GOREITI"

4:39:13 pn

81718795

Mouvimientos Consultas Especiales Repartes

Salir

Curso * 2
Especializacibn : 1 INFORMATICA
Plrllnln :

Reporte a:
PROGRAMAC 10N BAS IC
( ) Pantalla
()lHﬂTﬂWﬂ
( ) Disco

| LISTADO DE TABLA DE MOTAS POR CURSO MATHRIA

Digite el cédigo de la materia <FiB=fwuda>

e | g

fiqura 5.5

Cap. 4 Keportes
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D.3.5 ASISITFENCTA DE AL LIMNOS

Mediante esta opoidn s listan los totales de asistencias vy
faltas del alumnos,

PASNS A SEGUIR
Fara ejecutar esta apoudn puede:
Fresionar la letra l) en el menid reportes, &

Desplararse medirante las teclas de movimiento del T LY SOr

hasta posicioanarse 2n Lla palabra asistencias del alumnos.

AN aparacera la ventana (figura 5.6) que solicaita al asuario Lo
510111 ente:

4:39:29 pm
SISTENA DE CONTROL ACADEMICO B1-18-95
COLEGIO PARTICULAR “SANTA MARIA GORETTI"
Mouimientos Consultas Espec lales Reportes Sallr

LISTADO TRIMESTRAL DE ASISTENCIA DE ﬂl.l.l"ﬂS
Coédigo del alumno
<lgr Trimestre>

<2do Trimestre>
<Jer Trimestre>

TSLOLER

(Wlal DRI B

NORLRKL
LOKLEH(

PEL

fILUMNL

||1|il. 14
L0

JACONE VITERI LILIANA LILIAMNA
MAGALLANES PEREZ LORENA 6
OCHOA OCHOA 2
ORTIZ ORTIZ GALO GALO 2

Dlsife el cbdigo del alumno <Fi1B8=Ayuda>

figura S.6

Ud. debhe 1ngresar en el campo cdadion del alumno Ja 1dentifiacacién
del  alumno a aulen desea Jistar sus asastencias y faltas. El
s1stema suministra al usuario la facailidad de wtilarrzacian de la
tecla funcaional F10 para aobtener una lista de Los estudiantes
matriculadas 2n 2l plantel actualmentea.

Llina ves: seleccionado 21 alumno a quien desea listar sus faltas y
asistencias seleccione 21 traimestre saobre el cTual se oabtendrAn
Los movimientos a listar. Seleacocione al botdn adecuado con | as
teclas de movimients del cursaor, lusego presiong la tacla ENTER.

lego aparecera lLa ventana (figqura D./7) que soli1cita al usuarin
reasnonda doncde daesea direccaionar Lla salida del listado, lLa cuoal

nuele ser:

Cap. 4 Reportes Fag. 95-10
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Fantalla, digite la letra P, s1 lld., desea enviar el listado a
pantalla del microesamputador.

Impresora, digite la letra [, =1 lid. desea enviar el listado a la
impresora conectada al computador. S1 este dispositivo no existe
ooono esta conectado actualmente al Coamputanor, Al s1stema
mostrara el mensaj)e impresaora fuera de linea. Digite ESC para
salir.

Discao, digaite 1a letra D, s1 Ud. desea enviar el laistado al disocno
ALy o de | microcomputador, [1Aar A posteriormente visualizarlo
mediante el usa de la opoi1dn Listandos generados  (ver literal
— b

93 113,

4:39:48 pm—
SISTENA DE CONTROL ACADEMICO B1-18/95
COLEGIO PARTICULAR "SANTA MARIA GORETTIY
Mouinientos Consu ltas Espec iales Reportes Salir
LISTADO TRIMESTRAL DE ASISTENCIA DE ALUMNOS -1
Cédigo dcl alummo : 5 TOURON TOURON

( ) Pantalla

( ) Imprcsora
( ) Disco

S ?

figura 5./
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D.3.6 ASISTENCIA DE PROFFESORES

Mediantes esta opoidn se listan fos totales de asistencias vy
faltas de profesores.

FPASNOS A SEGIHIR
Fara ej)ecutar esta anocion puedea:
Fresionar la letra 0 en 2] mend renportes, o

Desplazarse medirante las teclas de movimiento dal T SOr
hasta nosioionarse 2n la palabra Asistencia del profesores.

AN Aaparacera la ventana (finura 5.8) nue salicaita al usaar v Lo
si1guiente:

7:26:15 pn—
SISTEMRA DE CONTROL ACADEMICO 14718795
COLEGIO PARTICULAR "SANTA MARIA GORETTIY
Mouvimientos Consultas Especlales Repnrtes Salir

LISTADO TRIMESTRAL DE ASISTENCIA DE PROFESORES —
Cédigo dcl profesor
<ler Trimestre>

<2do Trimestre>
<3er Trimestre>

LoLOGLH NORBHL
LURBE LDy JORC

DLl

'Ol LS0OR

1HH

Digite el cébdigo del profesor <F18=Auuda®

fiqura 5.4

lld. debe 1naresar en el campo cadigo del alumno la 1dentificacidn
del  alumno a owen desea laistar sus asistencias y faltas. ki
s1stema suministra al usuaraio la facailaidad de uti1lizacidn de la
tecla funcaonal F10 para abtener una Lista de Los estudirantes
matriculados en 21 plantel actualmenta,

Lina ver seleccionado 21 alumndg A quien desea laistar sus faltas y
Aasistenci1as selecci1one 21 trimestre sobre el cual se abhtendran
los movimientons a laistar. Seleccions al hatdn adecuads con las
teclas de movimiento del cursor, Luegs presione Lla tecla ENTER.
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Lueqo aparacera la ventana (figura 5.9) oue solicita al usuar o
rasponda donde dasea dirveccaionar la salida del laistado, lLla cual
puede ser:

FPantalla, digite la letra P, s1 Ud. desea enviar el listadn a
pantalla del micraocomputador.

Impresora, digite la letra [, s1 Ud. desea enviar el listado a la
imnresora conectada al computador. S1 este dispositaivo no existe
oono esta conectandn actualmentes al camputador, el si1stema
mostrara 21 mensaje 1mpresora fuera de linea. Digite FSC para
saliv.

Disco, digite la Jetra N, s1 Ud. desea enviar el listado al disco

Aur o del microcomputador, nara posteriormente visualizarlno
medirantes el wuso de la opcrdn Listados generados (ver  laiteral
5. 110,
4:48:81 pn—
SISTENA DE CONTROL ACADEMICO a1-18-95
COLEGIO PARTICULAR “SANTA MARIA GORETTI"
Mouinientos Consultas Especlales Repnrtes Salir
LISTADO TRINESTRAL DE ASISTENCIA DE PROFESORES
Cédigo del profesor : 188 LOMBEIDA JORGE
( ) Pantalla
(+) "'r'ewin
( ) Impresora
C ) Disco

figura 5.9
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D.H./ COMPROBANTE DFE PAGD

Medirante esta opoilédn =@ lista el comproabante por el pago
realizado por determinads concento.

FPASDS A SEGINR
Fara ejecutar esta apordan puede:
Fresi1onar la letra B en el mend reportes, o

Desplazarse mediante las teclas de movimiento del  curaor
nasta posicionarse 20 Lla palabra comprabante de pago.

Aqui aparecera una ventana, (figura 5.10)0 que solicita @l ingreso
del <éardign del comprobante de pago nque se desea laistar. [nharese
este valor en el campa numero de comprobante, luens digite la
tecla ENTFR,

lLueqn s mastrard una ventana oue salicita al usuario responda
donde desea direccionar la salida del listama, 1la cual puede ser:

Fantalla, digite la Iletra P, s1 Ud., desea enviar &1 listado A
pantalla del micraZamnatador.,

Impresara, diagite la letra [, =1 ld. desea enviar el listado a la
impresora conectada al computador. S1 este disposataivo no existe
a0 N esta conectadn actualmente al computador, el sistema
mostrara =1 mensajge wmpresaora fuera de Jinea. Digite ESC para
salir.

Disca, digite la letra D, 1 Ud. desea enviar el laistado al disco
ALy, de | micyocomputador, Nara poster 1ormente visualizar o
madiante el uso de la opcian Listados generados (var lateral
9.3.11).
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Sistema de Contro) Fducativo y KRecaudacidén

SISTENA DE CONTROL ACADEMICO
COLEGIO PARTICULAR “SANTA MARIA GORETTIY

4:48:13 pn—

81-18-95

Mouimientos Comsu ltas Especiales Reportes

Salir

EMISION DEL COMPROBANTE DE PAGO
Namero de comprobante :© 2

( ) Pantalla

C )Imwcmrt
( ) Disco

BEsta Todo 0.K. (5/MN) : S

Digite 3=51 o N=No

figura H.10

Lap. 4 KReportes



Sistema de Control bFducativo y Recaudacidén

5.3.9 MENSUHAL ITDADES VENCIDAS

Medirante asta anci1dn s Lista informaci1on referente a Las valores
por conceptn de matraicula vencaidos a una determinada fecha.

FASNS A SERLIR
Hara ejpecutar esta opoci1on puede:
Fresionar la letra M en el mend repnrtes, o

PDesplararse medrante las teclas de movimiento del cursor
hasta nosicilonarse en La nalabra mensual idades vencidas.

AU aparecera la ventana (figqura 5.11) que solicaita &l angresn
e la fecha de corte medirante la cual se selecionan Llos registros
de dsudas. Digirte la fecha en el camno fecha de corte lLuenao
Migite la tecla ENITFR.

Fosteri1ormente se solidoita al usuario donde desea direccionar La
salida del listada, la cual puerde ser:

Pantalla, digite la letra ¥V, s1 ld. desea enviar 21 listado A
pantalla del micraocomputacdor.

4:48:24
SISTEMA DE CONTROL ACADEMICO 81-18-95
COLEGIO PARTICULAR "SANTA MARIA GOREITI"
Mouimientos Comsu | tas Espec iales Reportes Salir

LISTADO DE MBNSUAL IDADES UENCIDAS
Fecha del corte ° 81-18-9%

Repurie a:
( ) Pantalla

- revin

Esta Todo 0.K. (5#N) : §

Digite S=81 o N=Mo

figqura S5.11
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Impresora, digite la letra I, =1 Ud. desea enviar el listado a la
impresora conectada al computador. S1 oeste dispositaivo no exaiste
I T esta conectado actualmente  al computadar, /= sistama
mostrara 1 mensaje impresora fuera de Jinea. Digite FSC para
salair.

Ihsco, digite la letra D, s1 lld. desea enviar el lastado al disco
Ay o del microcomputador, para posteranrmente visualizarlo
madiantes el usa de la opcidn listados generados  (ver  literal

Feds L1 2
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D.4.10 CORKOS FOR CONCFRPTO

Medirante esta opcir1dédn se laista informaci1én referente a los valores
recaudandos agrupando por tipo de concepto.

FASHS A SEGLIER
Fara ejecutar esta apcidn puede:
Fresionar la letra C en &l menil reportes, &

Desplazarse medirante las teclas de movimiento del  cursor
hasta posicionarse en la palabra cobros por concepto.

AN aparecera una ventana, (figura 5.148) que salicita 21 inagresa
del rangn entre fechas oue tendran Ios movimiento a listar.
Dinite la fecha DESDE v luego la tftecha HASTA digite la tecla
ENTFR.

luean se mostrara una ventana qus solicaita al usuario resnonda
Annde desea direccionar la salida del listado, la cual nuede ser:

Pantalla, digite la letra P, s1 lUd. desea enviar 21 laistado a
nantalla del micraocomputador,

Impresaora, digite la letra [, s1 Ld. desea enviar el lastado a la
impresora conectada al o computador. S este dispositivo no existe
oot esta conectado actualmente Al computadar, Pl si1Lstema
mostrara 1 mensaj)e 1mpresora fuera de linea. Digite FESC para
salir.

DMisco, digite la letra D, =1 lid. desea enviar el listado al disco
Ay ce micryocomputador, PAara posteri1ormente visutalizarlo
medirante el usao de la opc1dn listanos generados (ver literal

D83 11 3

Lap. 4 Keportes rFag. 5-18
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4:48:35 pn
SISTEMA DE CONTROL ACADEMICO A1-18-95
COLEGIO PARTICULAR “SANTA MARIA GOHBI'I’I“
Mouvimientos Comsu ltas Especiales Repnrtes Salir
LISTADO DE COBROS POR CONCEPTO
Reporte a:
( ) Pantalla
( ) Impresora FECHAS
C ) Disco
DESDE 81-/18-9% |
l HASTA  B81-18-95
Bsta Todo O0.K. (S/N) @ S

Digite 8=8i o W#b

figura 5.1

Lap. 4 Reportes
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Sistema de Control bducativo y Kecaudaci1dn

5.32.11 1 ISTADNDS GENERADUS

Madiante esta aopoidn se lista la intformaci1dn de los dilferentes
listados nenerados nor 21 si1stema SISFT.

FASUS A SFEIENTRE
Fara ejecutar esta opoirdn puede:
Fraesionar La letra L en el mend reportes, o

Desnlazarse mediante las teclas de movimiento del  cursor
hasta nposicianarse 20 la palabra listados generados.

A continuacidn y 83 2xiste archaivos en el Misoo duro deld
microacamputadar que previamente se han generado a disoon aparecera

la ventana mostrada en la figura 9. 105,

4:48:55 pn—
SISTEMA DE CONTROL ACADEMICO 811895
COLEGIO PARTICULAR “SANTA MARIA GORETITIV
Mouimientas Comsultas Espec lales Reportes ﬁallr
Datos Mum

Datos Profesor

AlUMMos por curso seccién
IMPRESION DE LISTADOS GEMERADOS ————tas por curso materia
Istencla de alUmnos

L 1 Editar Archivo istencia de prOfesores
I mprobante de pago
I LISXTHIN, 962 l L 3 Inprinir Archiuo wsual idades vewcidas
L 1 Coplar a Diskette A: stado Final

stados gencrados

L 3 Borrar archivo
Mamero de Coplas: 1

figura 5.1
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Fl  sistema muestra  Aqui la wventana Impresi1én  de listados
generados. ksta ventana muestra una subventana aue contiene 1os
difterentes archivos aenerados por 2]l si1stema mediantes la oapoidn
Disco en el momento de listar determinado archivo.

En Asta ventana . puede selecoi1onar Las sinuientes anciones:
Fcditar archivo, muestra en pantalla el archaivo actual.

Imprimiy archivo, li1sta la informacidn del archaivo actual en La
1mpresora dAel mucracomputador.,

Copirar archivo a diskette, copla el archiveo artual a diskette
flexihla,

Eliminar archivo, 2limina permanentemente =1 archaivo del discoo
Auro dsL o microToamput andor .
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