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GENERALIDADES

Requerimientos de Hardware

Computador PC IBM o compatible
Impresora LX-810

Requerimientos de Software
Sistema Operativo D.O.S. Version 3.0 en adelante.
FoxproLan para D.O.S. Version 2.0 en adelante.
Encendido de su Computador.
Encienda su computador, presionando el boton de prendido en ON. Y siga los

procedimientos de acceso al Sistema, que se le indica mas adelante.

Reconociendo su teclado:

NUM CAPS SCROLL

Est Fi ‘FE F1 |F4 ‘ Fs |re |F7 |F2 | [Fo [Fie|rit|Fiz PRN|scr [pse LOCK  LOCK  LOCK
- [SCR | LEK | g |
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Tag o W [E R [T [¥ fu |t Jo P ¢ |3 | DEL|END|PE 7 g+ 9
‘ ‘ L] ] DM KON PUP
+
cap (a5 [0 [F & [4 [v [x ‘L s |» EHTER‘J 4 1|5 |6 |
|| ’ I | «— |
—
*smz 2 (x fc v e v Imolc |y |2 *sum ’ 1 3* 3
i 1 ¥ END PON
ENT
LTRL aLT aLtT [t |cTRL . 3
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COMO SE INSTALA EL SISTEMA?

1. Cree un directorio de |a siguiente forma, en el prompt, escriba:
C> mkdir FACRIZZO
2. Presione la tecla <ENTER>

3, Copie del diskette el directorio FACRIZZO, ingresando primero al directorio
de FACRIZZO de cada unode la siguiente manera:

C> cd FACRIZZO
C> A
A>cd FACRIZZO
A> COPY **C:
4 Cree otro directorio de la siguiente forma, en el prompt, escriba:
C> mkdir INVRIZZO

5. Presione la tecla <ENTER>

6. Copie del diskette el directorio INVRIZZO, ingresando primero al irectorio
de INVRIZZO de cada unode la siguiente manera:

C> cd INVRIZZO
C> A

A> cd INVRIZZO
A> COPY **C:

7. Copie el archivo bat INFHOTEL.BAT del diskette al disco duro, de la
siguiente manera:

C> A

A> COPY INFHOTEL.BAT C:

Realizado por: Marlene Jurado & Hugo Vélez Pag. |
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COMO SE ACCESA AL SISTEMA?

1. En el prompt del DOS C> , escriba lo siguiente:
C> INFHOTEL

2 Presione la tecla <ENTER>

3. Ingresara a un menu de opciones del Sistema Integrado de Facturacion e
Inventario, en el cual usted podra elegir entre ingresar a Facturacion o a
Inventario o Salir. Si usted elige cualquiera de las dos opciones tendra que

ingresar la clave del Sistema correspondiente.

BORIPE S.A. SISTEMA INTEGRADO INVENTARIO Y FACTURACION
S1000000 MENU PRINCIPAL

1-0CT-95
5:35:57 PH

Sistemas de Recepcion

1.
2. Sistema de Inventario
3. Sistema de Facturacion]|
4. Salir i
(
|
Elija una opcion
4 Para ingresar al Sistema de Inventario, la clave de acceso es:
VIVI 03/09/71
5 Para ingresar al Sistema de Facturacion, la clave de acceso es:
Cajeras
4, Si uste elige FACRIZZO de cada unode la siguiente manera:

C> cd FACRIZZO
C> A

Realizado por: Marlene Jurado & Hugo Vélez
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El siguiente Manual de Usuario del Sistema de Inventario, promete a
usted satisfacer todas sus necesidades para un mejor manejo del Sistema de
Control de Inventario. Con el cual podra ofrecer una mejor atenciéon a su
clientela, ya que usted conocera su inventario exacto de lo que dispone en
cuanto a comestibles, bebidas y demas articulos, y en qué lugar se
encuentran; pudiendo ofrecer lo que realmente existe y sin demoras.

La primera pantalla que aparecera sera como un medio de seguridad
para su Hotel, de esta forma sdlo las personas autorizadas por usted puedan
ingresar al sistema, para este efecto el sistema le pedira la clave de acceso,
que le daremos a conocer en su oportunidad. La pantalla es como sigue:

Realizado por: Marlene Jurado & Hugo Vélez Pag. 4
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COMO REGISTRAR UN MOVIMIENTO DE INGRESO?

Esta opcion permite el ingreso a inventario de algun articulo especifico,
permitiendo el ingreso por teclado de la fecha, la cantidad, el proveedor, y el
precio de compra del articulo calculando autométicamente el precio medio
unitario.

1. Escoger del Menu Principal la opcion de MANTENIMIENTO, escogiendo de
sus opciones MOVIMIENTOS, y elegir la opcion INGRESOS.

2. Aparecera la pantalla de Ingreso en donde se ingresaran los datos del
movimiento.

3. A la derecha de la pantalla, aparece un Menu donde estan indicados los
datos que desea ingresar. Ingrese la fecha del movimiento de Ingreso, el
codigo del articulo, aparecera la descripcion del mismo, escoja la opcion
SEGUIR del Menu de la derecha.

4. Aparece una pantalla de continuacion para el movimiento de Ingreso, por
ultimo ingrese los demas datos tales como: la cantidad de ingreso, el precio
de compra, y el codigo del proveedor.

5. Para almacenar los datos ingresados elija la opcion de GRABAR, del Menu
de la derecha.

BORIPE S.A. SISTEMA INTEGRADO INVENTARIO Y FACTURACION 1-0CT-95
IN101010 MANTENIMIENTO DE MOVIMIENTO 5:35:57 PH

[ INGRESO DE MOVIMIENTO |

Fecha {mm/dd/aa) : 99/99/99

Codigo Articulo : BEB0OO3

|
i ER

Fecha

Codigo Artic.

Seguir

b W N -

Manu Antarior

Tipo Transaccion : ENTRADA

VINO SANTA FE

Fecha de Entrada o Salida

Realizado por: Marlene Jurado & Hugo Vélez Pag. s
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COMO REGISTRAR UN MOVIMIENTO DE EGRESO ?

Esta opcion permite el egreso de inventario de algun articulo especifico,
permitiendo el ingreso por teclado de la fecha, la cantidad, el destinatario, y el
precio de compra del articulo.

1

Escoger del Menu Principal la opcion de MANTENIMIENTO, escogiendo de
sus opciones MOVIMIENTOS, y elegir la opciéon EGRESOS.

Aparecera la pantalla de Egreso en donde se ingresaran los datos del
movimiento.

A la derecha de la pantalla, aparece un Menu donde estan indicados los
datos que desea ingresar. Ingrese la fecha del movimiento de Egreso, el
codigo del articulo, aparecera la descripcion del mismo, escoja la opcion
SEGUIR del Menu de la derecha.

. Aparece una pantalla de continuacion para el movimiento de Egreso, por

ultimo ingrese los demas datos tales como: la cantidad de egreso, vy el
codigo del departamento destinatario.

. Para almacenar los datos ingresados elija la opcion de GRABAR, del Menu

de la derecha.

BORIPE S.A. SISTEMA INTEGRADO INVENTARIO Y FACTURACION 1-0CT-95
IN101020 MANTENIMIENTO DE MOVIMIENTO 5:35:57 PM

EGRESO DE MOVIMIENTOS — }

Fecha {(mm/dd/aa) : 10/01/95

Codigo Proveedor : 002

|
885 E8helhRia, o

Proveedor
Cantidad
Precio Compra

Grabar Compra

Tipo Transaccion : SALIDA

0m b W -

Menu Anterior

CAFETERIA

Fecha de Entrada o Salida

Realizado por: Marlene Jurado & Hugo Vélez Pag. 6
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COMO REGISTRAR UN MOVIMIENTO DE INGRESO
FUERA DE TIEMPO?

Esta opcién permite el ingreso a inventario de algun articulo especifico,
cuando el usuario por algun motivo ha olvidado hacerlo en la fecha debida
produciéndo que se calcule un precio medio unitario errado. Realizando el
ingreso con esta opcién se obtendrd automaticamente los recalculos
necesarios.

1. Escoger del Menu Principal la opcion de MANTENIMIENTO, escogiendo de
sus opciones MOVIMIENTOS, y elegir la opcion INGRESO ESPECIAL.
Aparecera la pantalla de Ingreso en donde se ingresaran los datos del
movimiento.

2. A la derecha de la pantalla, aparece un Menu donde estan indicados los
datos que desea ingresar. Ingrese la fecha del movimiento de Ingreso, el
codigo del articulo, aparecera la descripcion del mismo, escoja la opcion
SEGUIR del Menu de la derecha.

3. Aparece una pantalla de continuacion para el movimiento de Ingreso, por
ultimo ingrese los demas datos tales como: la cantidad de ingreso, el precio
de compra, y el codigo del proveedor.

4. Para almacenar los datos ingresados elija la opcion de GRABAR, del Menu
de la derecha.

5. Automaticamente se recalculara el Precio Medio Unitario del Articulo.

BORIPE S.A. SISTEMA INTEGRADO INVENTARIO Y FACTURACION 1-0CT-95
IN101030 MANTENIMIENTO DE MOVIMIENTO 5:35:57 PM

I - INGRESD ESPECIAL |

Fecha {(mm/dd/aa) : 16/01/95

Codigo Articulo : BEB0O2

>

I
R .

Fecha
Codigo Artio.
Seguir

H W N -

Menu Antarior

Tipo Transaccion : ENTRADA

cLuB

Fecha de Entrada o Salida

Realizado por: Marlene Jurado & Hugo Vélez Pag. 7
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COMO INGRESAR UN NUEVO ARTICULO A
INVENTARIO?

Esta opcion permite el ingreso de un nuevo articulo en el kardex del
sistema, permitiendo el ingreso por teclado del nombre, la cantidad y el precio
medio unitario actual del nuevo articulo.

1. Escoger del Menu Principal la opcion de MANTENIMIENTO, escogiendo de
sus opciones ARTICULQOS, y elegir la opcion INGRESO.

2. Aparecera la pantalla de Ingreso en donde se ingresaran los datos del
nuevo Articulo.

3. A la derecha de la pantalla, aparece un Menu donde estan indicados los
datos que desea ingresar. Ingrese el nombre del Articulo, la linea a la que
pertenece el articulo, la cantidad con la que se inicia sus movimientos y el
precio medio unitario actual. Escoja la opcién SEGUIR del Menu de la
derecha.

4. Para almacenar los datos ingresados elija la opcion de GRABAR, del Menu
de la derecha.

BORIPE S.A. SISTEMA INTEGRADO INVENTARIO Y FACTURACION 1-0CT-95
IN102010 MANTENIMIENTO DE ARTICULOS 5:35:57 PM

! i INGRESO DE NUEVOS ARTICULOS _ ]

Codigo Articulo : BEBO22

Nombre Articulo : UVINDO SAN LUIS XUl

Cant. Actual: 120,00
Precio Medio Unit. : 144000,00 I
{{Aceptar>> {Cancelar> ESC=SALIR

Ingrese Codigo de Articulo

Realizado por: Marlene Jurado & Hugo Vélez Pag. 9
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COMO REGISTRAR UN MOVIMIENTO DE EGRESO
FUERA DE TIEMPO?

Esta opcion permite el egreso de inventario de algun articulo especifico,
cuando el usuario por algun motivo ha olvidado hacerlo en la fecha debida
produciéndo que se calcule un precio medio unitario errado. Realizando el
egreso con esta opcion se obtendra automaticamente los recalculos
necesarios.

1. Escoger del Menu Principal la opcion de MANTENIMIENTO, escogiendo de
sus opciones MOVIMIENTOS, vy elegir la opcion EGRESO
ESPECIAL Aparecera la pantalla de Egreso en donde se ingresaran los
datos del movimiento.

2. A la derecha de la pantalla, aparece un Menu donde estan indicados los
datos que desea ingresar. Ingrese la fecha del movimiento de Egreso, el
codigo del articulo, aparecera la descripcion del mismo, escoja la opcion
SEGUIR del Menu de la derecha.

3. Aparece una pantalla de continuacion para el movimiento de Egreso, por
ultimo ingrese los demas datos tales como: la cantidad de egreso, vy el
codigo del departamento destinatario.

4. Para almacenar los datos ingresados elija la opcion de GRABAR, del Menu
de la derecha Automaticamente se recalculara el Precio Medio Unitario del
Articulo.

BORIPE S.A. SISTEMA INTEGRADO INVENTARIO Y FACTURACION 1-0CT-95
IN101040 MANTENIMIENTO DE MOVIMIENTO $:35:57 PH

' EGRESO ESPECIAL . |

#

Fecha (mm/dd/aa) : 10/01/95 |s

Codigo Proveedor : 001

Proveedor
Cantidad
Precio Compra

Grabar Compra

Tipo Transaccion : SALIDA

N b WwN =

Menu Anterior

COCINA

Fecha de Entrada o Salida

Realizado por: Marlene Jurado & Hugo Vélez Pag. 8
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COMO MODIFICAR O ELIMINAR UN ARTICULO DE
INVENTARIO?

Esta opcion permite la modificacion del nombre de un articulo ya
existente o su absoluta eliminacion, lo cual implica que se eliminan también
todas los movimientos (entradas y salidas) que se realizaron con éste.

manual de Usuario del Sistema Integrado de Facturacién e Inventario

1. Escoger del Menu Principal la opcién de MANTENIMIENTO, escogiendo de
sus opciones ARTICULOS, y elegir la opcion MODIFICACION-
ELIMINACION.

2. Aparecera la pantalla de Modificacion en donde se ingresaran los datos del
articulo a modificar.

3. A la derecha de la pantalla, aparece un Menu donde estan indicados los
datos que desea modificar.

4. Ingrese el cédigo del articulo a modificar o eliminar.

5 Escoja la opcion ELIMINAR del Menu de la derecha, para eliminar
totalmente un articulo de inventario. Todos los movimientos realizados con
este articulo también son eliminados.

6. Se le permite modificar la Descripcion del Articulo.

7. Para almacenar |los datos modificados elija la opcién de GRABAR, del Menu
de la derecha.

BORIPE S.A. SISTEMA INTEGRADO INVENTARIO Y FACTURACION 1-0CT-95
IN102020 MANTENIMIENTD DE ARTICULOS 5:35:57 PH

[ - MODIFICACION/ELIMINACION |

Codigo Articulo : BEBO22

Nombre Articulo : RON SAN MIGUEL

Cant.pActual : 4,50
1.Cod.Articulo
Precio Medio Unit. : 30000,00 2. Desewiselan
3.6rabar
4.Eliminar Art.
S.Menu Anterior
{{Aceptar>> {Cancelar> ESC=SALIR

Codigo de Articulo a Modificar/Eliminar

Realizado por: Marlene Jurado & Hugo Vélez Pag. 10
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COMO INGRESAR UN PROVEEDOR O
DESTINATARIO?

Esta opcion permite el ingreso de nuevas entidades, las mismas que
son utilizadas en los movimientos tanto de ingreso como de egreso de
inventario. Estas entidades representan a los proveedores y a los destinatarios
respectivamente.

1. Escoger del Menu Principal la opcion de MANTENIMIENTO, escogiendo de
sus opciones ENTIDADES, y elegir la opcién INGRESO.

2. Aparecera la pantalla de Ingreso en donde se ingresaran los datos del
nuevo Proveedor o Destinatario.

3. A la derecha de la pantalla, aparece un Menu donde estan indicados los
datos que desea ingresar.

4. Ingrese la Descripcion del Proveedor o Destinatario. El codigo es puesto por
el Sistema en forma automatica.

5. Para almacenar los datos ingresados elija la opcion de GRABAR, del Menu
de la derecha.

BORIPE S.A. SISTEMA INTEGRADO INVENTARIO Y FACTURACION 1-AG0O-95
IN103010 MANTENIMIENTO DE ENTIDAD 5:35:57 PH
L _________ INGRESO DE NUEUA ENTIDAD !
Codigo Entidad : BEBOOQ
Nombre Entidad : BEBIDAS J
1.Cod.Entidad
2.Descripcion
J.6rabar
4.Menu Anterior
{LAceptar>> {Cance lar> ESC=SALIR

Ingrese Codigo de Entidad

Realizado por: Marlene Jurado & Hugo Vélez Pag. 11
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COMO MODIFICAR LA DESCRIPCION DE UN
PROVEEDOR O DESTINATARIO?

Esta opcion permite la modificacion del nombre de una entidad ya
existente (proveedores y destinatarios).

1. Escoger del Menu Principal la opcion de MANTENIMIENTO, escogiendo de
sus opciones ENTIDADES, y elegir la opcion MODIFICACION.

2. Aparecera la pantalla de Modificacion en donde se ingresaran los datos a
modificar del Destinatario o Proveedor.

3. A la derecha de la pantalla, aparece un Menu donde estan indicados los
datos que desea ingresar.

4. Ingrese la nueva descripcion del Proveedor o Destinatario.

5. Para almacenar los datos ingresados elija la opcion de GRABAR, del Menu
de la derecha.

BORIPE S.A. SISTEMA INTEGRADO INVENTARIO Y FACTURACION 6-AGO-95
IN103020 MANTENIMIENTO DE ENTIDAD 5:35:57 PM

' MODIFICACION DE ENTIDAD |

Codigo Entidad : BEBOOO

Nombre Entidad : BEBIDAS

.Cod.Entidad
.Deascripcion
.6rabar

H W N —

-.Menu Anterior

{{Aceptar>> {Cancelar> ESC=SALIR

Ingrese Codigo de Entidad

Realizado por: Marlene Jurado & Hugo Vélez Pag. 12
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COMO INGRESAR ARTICULOS A UNA HABITACION?

Esta opcion permite el ingreso de articulos a una determinada
habitacién. En el proceso se ingresa el articulo y la respectiva cantidad,
ademas se presenta la cantidad actual del articulo si el mismo ya existiere.

1. Escoger del Menu Principal la opcion de MANTENIMIENTO, escogiendo de
sus opciones HABITACION, y elegir la opcion INGRESO.

2. Aparecera la pantalla de Ingreso en donde se ingresaran los datos del
movimiento a la habitacion.

3. A |la derecha de la pantalla, aparece un Menu donde estan indicados los
datos que desea ingresar.

4. Ingrese el numero de la habitacion, el coédigo del articulo, entonces
aparecera la descripcion del mismo, por ultimo ingrese los demas datos
tales como: la cantidad de ingreso a la habitacién.

5. Para almacenar los datos ingresados elija la opcion de GRABAR, del Menu
de la derecha.

BORIPE S.A. SISTEMA INTEGRADO INVENTARIO Y FACTURACION 1-0CT-95
IN1040190 MANTENIMIENTO DE HABITACION 5:35:57 PM

' INGRESO DE ARTICULOS A LAS HABITACIONES

Codigo Habitac.: 014

Codigo Articulo: BEBO21

Nombre de Articulo 1.Cod.Habitac.

UVINO SUIZ0 2.Cod.Articulo
3.Cantidad Art.
4.68rabar

TS S.Menu Anterior

Cantidad Actual : 4,50

Ingrese Cantidad: 3,50

Ahora Existen = 8,00

Ingrese Codigo de Habitacion
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COMO REGISTRAR LOS EGRESOS DE ARTICULOS
DE UN HABITACION?

Permite el egreso (dar de baja) de un articulo determinado de una
habitaciéon. Se ingresan por teclado el articulo y la respectiva cantidad de
salida, presentando el nuevo stock del mismo en la habitacion.

1. Escoger del Menu Principal la opcion de MANTENIMIENTO, escogiendo de
sus opciones HABITACION, y elegir la opcion EGRESO.

2. Aparecera la pantalla de Egreso en donde se ingresaran los datos del
movimiento de la habitacion.

3. A la derecha de la pantalla, aparece un Menu donde estan indicados los
datos que desea ingresar y que son necesarios para desarrollar el
respectivo Egreso.

4. Ingrese el numero de la habitacion, el cdédigo del articulo, entonces
aparecera la descripcion del mismo, por ultimo ingrese los demas datos
tales como: la cantidad de egreso del articulo de la habitacion.

5. Para almacenar los datos ingresados elija la opcion de GRABAR, del Menu
de la derecha.

BORIPE S.A. SISTEMA INTEGRADO INVENTARIO Y FACTURACION 1-0CT-95
IN104029 MANTENIMIENTO DE HABITACION 5:35:57 PM

I EGRESD DE ARTICULOS DE LAS HABITACIONES

Codigo Habitac.: 021

Codigo Articulo: BEB0OO1

Nombre de Articulo .Cod.Habitac.

1

COLAS 2.Cod.Articulo
3.Cantidad Art.
4.6rabar
S.Menu Anterior

Cantidad Actual : 1,00

Ingrese Cantidad: 1,00

Ahora Existen : 0,00

Ingrese Codigo de Habitacion
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COMO SALIR DEL SISTEMA DE INVENTARIO?

manual de Usuario del Sistema Integrado de Facturacion e Inventario

Con esta opcion el usuario abandona el sistema.

1. Escoger del Menu Principal la opcion de MANTENIMIENTO, escogiendo de
sus opciones SALIR.

Realizado por: Marlene Jurado & Hugo Vélez Pag. 15
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PROCESOS
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COMO REALIZAR LA APERTURA DE PERIODO
MENSUAL?

Cada mes se realiza la apertura de un nuevo periodo, calculando los costos
del mes y actualizando los precios medios unitarios para el nuevo mes. Con
esta opcion el usuario podra iniciar el nuevo periodo bajo responsabilidad del
Jefe del Departamento de Costos.

1. Escoger del Menu Principal la opcion de PROCESOS, escogiendo de sus
opciones APERTURA DE PERIODO.

2. Aparecera en pantalla un mensaje de Advertencia indicando la accion que
se llevara a cabo.

3. A la derecha de |a pantalla, aparece un Menu donde se encuentra la opcién
BORRAR.

4. Escoger esta opcion para iniciar un nuevo mes.
Antes de escoger esta opcidn, se deben haber sacado todos los reportes
necesarios necesarios para su debido control.
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CONSULTA




manual de Usuario del Sistema Integrado de Facturacion e Inventario n t

COMO OBTENER CONSULTA DE LOS ARTICULOS EN
GENERAL?

Permite la consulta de todos los articulos que existen en el Kardex

Automatizado. Presenta la cantidad actual en stock y el precio medio unitario
de cada articulo.

1. Escoger del Menu Principal la opcién de CONSULTAS, escogiendo de sus
opciones ARTICULQS, y elegir la opcion GENERAL.

2. A la derecha de la pantalla, aparece un Menu donde estan indicadas las
opciones que se pueden tomar.

3. Al escoger la opcion CONSULTAR, aparecera en pantalla los datos mas
importantes de los articulos, tales como: Codigo, Descripcion, Stock Actual,
Precio Medio Unitario, Total en Sucres.

BORIPE S.A. SISTEMA INTEGRADO INVENTARIO ¥ FACTURACION 1-0CT-95
IN301010 CONSULTA DE ARTICULOS 5:35:57 PM
' CONSULTA DE ARTICULOS EN INVENTARIO '
CODIGO DE ARTICULO: BEBOOO
ARTICULO
PRECIO
CODIGO ART. |DESCRIPCION CANT.ACTUAL MEDIO SUCRES
|
BEBBBI1 COLAS J ggea.00 1,0002.0808 800 ,.80808.00 -
BEBBBZ2 cLusB 6,000.00 2,080.0808 1,200,000.00
BEBBO3 VINOS 2,0002.00 320,0002.9090 |c0,000,20202.00
A 4
- »
ESC - SALIR

Ingrese Codigo de Articulos
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COMO CONSULTAR ARTICULOS POR GRUPOS?

manual de Usuario del Sistema Integrado de Facturacion e Inventario

Permite la consulta de los articulos por grupos, es decir por:
Comestibles, Bebidas, Papeleria, Suministros, Tarrinas, etc.

1. Escoger del Menu Principal la opcion de CONSULTAS, escogiendo de sus
opciones ARTICULOS, y elegir la opciéon POR GRUPOS.

2 A la derecha de la pantalla, aparece un Menu donde estan indicadas las
opciones que se pueden tomar.

3. Debe ingresar el grupo que desea consultar: COM = Comestibles, BEB =
Bebidas, SUM = Suministros, TAR = Tarrinas, PAP = Papeleria.

4. Al escoger la opcion CONSULTAR, aparecera en pantalla los datos mas
importantes de los articulos, tales como: Caédigo, Descripcion, Stock Actual,
Precio Medio Unitario, Total en Sucres.

BORIPE S.A. SISTEMA INTEGRADO INUVENTARIO Y FACTURACION 1-0CT-95%
IN301020 CONSULTA DE ARTICULOS 5:35:57 PM
[ CONSULTA DE ARTICULOS POR GRUPO |
CODIGO DE GRUPO : BEB
ARTICULOD
il PRECIO
CODIGO ART. |DESCRIPCION 1E:l'-!NT.R':TUﬁL MEDIO SUCRES
BEBGA! COLAS 380.00 1,088.088 3ee,800.00 |
BEBBB2 CLUB 1,888,980 2,800.08| 2,000,000.080
BEB0O3 VINOS 1e@.00 30,000.00| 3,000,000.00
BEBAA4 VINO SANTA FE 288.08 35,000.08| 7,000,000.088
8EBBBS WHISKY MARK ONE 198.080 S0,000.00| 5,000,000.00
v
- »>
ESC = SALIR

Ingrese Codigo de Grupo
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COMO CONSULTAR LOS ARTICULOS POR SUS
NOMBRES?

Permite la consulta de los articulos por nombre. Ingresando el nombre 0
parte del mismo se obtendra un listado de todos aquellos articulos que inicien
con el nombre.

1. Escoger del Menu Principal la opcion de CONSULTAS, escogiendo de sus
opciones ARTICULQOS, y elegir la opcion POR NOMBRE.

2. A la derecha de la pantalla, aparece un Menu donde estan indicadas las
opciones que se pueden tomar.

3. Ingrese las primeras letras de los articulos que desea consultar.

4. Al escoger la opcion CONSULTAR, aparecera en pantalla los datos mas
importantes de los articulos, tales como: Cédigo, Descripcion, Stock Actual,
Precio Medio Unitario, Total en Sucres.

BORIPE S.A. SISTEMA INTEGRADO INVENTARIO Y FACTURACION 1-0CT-95
IN301030 CONSULTA DE ARTICULOS 5:35:57 PH

CONSULTA DE LOS NOMBRES ¥ CODIGO DE ARTICULOS |

NOMBRE DE ARTICULO: COMESTIBLES

ARTICULO
CODIGO ART. |DESCRIPCION
comMes2 ARROZ &
comeeq POLLO
come@e9 QUESO ESPECIAL
| .Nombre Art.
2.Menu Anterior
v
- >

ESC = SALIR

Ingrese Nombre de Articulo
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COMO CONSULTAR EL KARDEX DE UN ARTICULO?

manual de Usuario del Sistema Integrado de Facturacién e Inventario

Esta opcion permite la consulta de todos los movimientos realizados con
un articulo especifico. En el listado se incluye el formato del kardex con sus
respectivas entradas, salidas, fechas, precio de compra, importe de compra,
cantidades, precio medio unitario y el total en sucres.

1. Escoger del Menu Principal la opcion de CONSULTAS, escogiendo de sus
opciones MOVIMIENTOS.

2. A la derecha de la pantalla, aparece un Menu donde estan indicadas las
opciones que se pueden tomar.

3. Ingrese el codigo del Articulo que desea consultar.

4. Al escoger la opcion CONSULTAR, aparecera en pantalla los datos mas
importantes de los movimientos realizados con el articulo, tales como:
Codigo, Descripcion, Cantidad de Ingreso, Precio de Compra, Cantidad de
Egreso, Stock Actual, Precio Medio Unitario, Total en Sucres.

BORIPE S.A. SISTEMA INTEGRADO INVENTARIO Y FACTURACIUN 1-0CT-95%
IN302010 CONSULTA DE MOVIMIENTOS 5:35:57 PH
I CONSULTA DE MOVIMIENTOS DE ARTICULDS 1
FECHA PROVEED. FDESTI. CaANT.ES PREC1O CANTIDAD CaANT.
Ti1BaDa COMPRA SaLIDa aAcCcTualL
CODIGO; COMBB23 DESCRIPCION: POLLO A
SALDO aL INICIO DEL PERIODOG. « o o o s ¢ ¢ 8 ¢ # s % 8 5 3 o 8 & = s 8 s s = s s a @ 5 5 & s & & 8 & & 192,20
@1 /102798 COMISARIATO E2:.00 19.900@2,29 132,920 Z0Q0.Q0Q:,20
TYTOTalL EN SUCRES aL FINaL DEL PERIODOG.: « ¢ s s s s s 8 3 s 23 s s s asasssss 9.999.999:99
v
- »>
ESC = SALIR

Ingrese Codigo de Articulo
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COMO CONSULTAR LOS ARTICULOS DE UNA
HABITACION?

Permite la consulta de todos los articulos existentes en una determinada
habitacién, presentando la cantidad actual en existencia (stock) en la
respectiva habitacion.

1. Escoger del Menu Principal la opcién de CONSULTAS, escogiendo de sus
opciones HABITACION.

2. A la derecha de la pantalla, aparece un Menu donde estan indicadas las
opciones que se pueden tomar.

3. Ingrese el codigo de la habitacion que desea consultar.

4. Al escoger la opcion CONSULTAR, aparecera en pantalla los datos mas
importantes, tales como: Cédigo del Articulo, Descripcidn, Stock Actual.

BORIPE S.A. SISTEMA INTEGRADO INVENTARIO ¥ FACTURACION 1-0CT-95
IN303010 CONSULTA DE HABITACIONES 5:35:57 PH
I_ . CONSULTA DE LOS ARTICULOS EN HABITACIONES . |
CODIGO DE HABITACION : 008
HABITACION
CODIGO ART. |DESCRIPCION gg#l‘ljéEﬁD
BEEOQ1 coLas 2,004
1.Codigo Habit.
2.Menu Anterior
v
- »
ESC = SALIR

Ingrese Codigo de Habitacion
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COMO CONSULTAR LOS PROVEEDORES Y
DESTINATARIOS?

Esta opcidn permite la consulta de las entidades, es decir los
proveedores y destinatarios que se utilizan en los movimientos de ingresos y
de egresos de inventario.

1. Escoger del Menu Principal la opciéon de CONSULTAS, escogiendo de sus
opciones ENTIDADES.

2. A la derecha de la pantalla, aparece un Menu donde estan indicadas las
opciones que se pueden tomar.

3. Al escoger la opcion CONSULTAR, aparecera en pantalla el Cédigo de la
Entidad (Proveedor o Destinatario) y la descripcion del mismo.
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COMO CONSULTAR EL STOCK DEL INVENTARIO DE
COCINA?

Esta opcidon permite la consulta del stock actual de todos los articulos
que existen en el inventario de cocina. Esta consulta puede ser realizada en
cualquier momento y obtener datos fieles en lo que respecta a el stock actual
de este inventario.

1. Escoger del Menu Principal la opcién de CONSULTAS, escogiendo de sus
opciones INVENTARIOS, y elegir la opcion COCINA.

2. A la derecha de la pantalla, aparece un Menu donde estan indicadas las
opciones que se pueden tomar.

3. Al escoger la opcion CONSULTAR, aparecera en pantalla los datos mas
importantes del Inventario de Cocina, tales como: Codigo del Articulo,
Descripcion, Stock Actual, Cantidad al Inicio del Turno, Cantidad Pedida en
el Turno.
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COMO CONSULTAR EL STOCK DEL INVENTARIO DE
CAFETERIA?

manual de Usuario del Sistema Integrado de Facturacion e Inventario

Esta opcion permite la consulta del stock actual de todos los articulos
que existen en el inventario de cafeteria. Esta consulta puede ser realizada en
cualguier momento y obtener datos fieles en lo que respecta a el stock actual
de este inventario.

1. Escoger del Menu Principal la opcién de CONSULTAS, escogiendo de sus
opciones INVENTARIOS, y elegir la opcion CAFETERIA.

2. A la derecha de la pantalla, aparece un Menu donde estan indicadas las
opciones que se pueden tomar.

3. Al escoger la opciéon CONSULTAR, aparecera en pantalla los datos mas
importantes del Inventario de Cafeteria, tales como: Codigo del Articulo,
Descripcion, Stock Actual, Cantidad al Inicio del Turno, Cantidad Pedida en
el Turno.
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REPORTES
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COMO OBTENER UN REPORTE DE LOS ARTICULOS?

Permite obtener un reporte impreso de todos los articulos que existen
en el Kardex Automatizado. Presenta la cantidad actual en stock y el precio
medio unitario de cada articulo.

1. Escoger del Menu Principal la opcién de REPORTES, escogiendo de sus
opciones ARTICULOS.

2. A la derecha de la pantalla, aparece un Menu donde estan indicadas las
opciones que se pueden tomar.

3. Al escoger la opcion IMPRIMIR, obtendra un listado en impresora con los
datos mas importantes de los articulos, tales como: Codigo, Descripcion,
Stock Actual, Precio Medio Unitario, Total en Sucres.
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COMO OBTENER EL KARDEX DE UN ARTICULO?

Esta opcidon permite obtener un reporte impreso de todos los
movimientos realizados con un articulo especifico. En el listado se incluye el
formato del kardex con sus respectivas entradas, salidas, fechas, precio de
compra, importe de compra, cantidades, precio medio unitario y el total en
sucres.

1. Escoger del Menu Principal la opcion de REPORTES, escogiendo de sus
opciones MOVIMIENTOS, UN ARTICULO.

2. A la derecha de la pantalla, aparece un Menu donde estan indicadas las
opciones que se pueden tomar.

3. Ingrese el coédigo del Articulo que desea obtener el reporte del kardex.

4. Al escoger la opcion IMPRIMIR, obtendra un reporte impreso con los datos
mas importantes de los movimientos realizados con el articulo, tales como:
Cadigo, Descripcion, Cantidad de Ingreso, Precio de Compra, Cantidad de

Egreso, Stock Actual, Precio Medio Unitario, Total en Sucres.
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COMO OBTENER EL KARDEX DE TODOS LOS
ARTICULOS?

Esta opcion permite obtener un reporte impreso de todos los
movimientos realizados de todos los articulos que se encuentran en el Kardex
Automatizado. En el listado se incluye el formato del kardex con sus
respectivas entradas, salidas, fechas, precio de compra, importe de compra,
cantidades, precio medio unitario y el total en sucres.

1. Escoger del Menu Principal la opcion de REPORTES, escogiendo de sus
opciones MOVIMIENTOS, TODOS.

2. A la derecha de la pantalla, aparece un Menu donde estan indicadas las
opciones que se pueden tomar.

Al escoger la opcion IMPRIMIR, obtendra un reporte impreso con los datos

mas importantes de los movimientos realizados con todos los articulos, tales

como: Caodigo, Descripcion, Cantidad de Ingreso, Precio de Compra, Cantidad
de Egreso, Stock Actual, Precio Medio Unitario, Total en Sucres.
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COMO OBTENER UN REPORTE DE LOS ARTICULOS
QUE POSEE UNA HABITACION?

Permite la obtencion de un reporte impreso de todos los articulos
existentes en una determinada habitaciéon, presentando la cantidad actual en
existencia (stock) en la respectiva habitacion.

manual de Usuario del Sistema Integrado de Facturacion e Inventario

1. Escoger del Menu Principal la opcién de REPORTES, escogiendo de sus
opciones HABITACION.

2. A la derecha de la pantalla, aparece un Menu donde estan indicadas las
opciones que se pueden tomar.

3. Ingrese el codigo de la habitacion que desea obtener el reporte impreso.

4. Al escoger la opcion IMPRIMIR, obtendra un reporte impreso con los datos
mas importantes, tales como: Codigo del Articulo, Descripcion, Stock Actual.
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COMO OBTENER UN REPORTE DEL INVENTARIO DE
COCINA?

Esta opcion permite la obtencidn de un reporte impreso del stock actual
de todos los articulos que existen en el inventario de cocina. Este reporte
puede ser obtenido en cualquier momento y obtener datos fieles en lo que
respecta a el stock actual de este inventario.

manual de Usuario del Sistema Integrado de Facturacion e Inventario

1. Escoger del Menu Principal la opcion de REPORTES, escogiendo de sus
opciones INVENTARIQOS, y elegir la opcion COCINA.

2. A |la derecha de la pantalla, aparece un Menu donde estan indicadas las
opciones que se pueden tomar.

3. Al escoger la opcion IMPRIMIR, se obtendra un reporte impreso con los
datos mas importantes del Inventario de Cocina, tales como: Cdédigo del
Articulo, Descripcion, Stock Actual, Cantidad al Inicio del Turno, Cantidad
Pedida en el Turno.
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COMO OBTENER UN REPORTE DEL INVENTARIO DE
CAFETERIA?

Esta opcion permite la obtencidn de un reporte impreso del stock actual
de todos los articulos que existen en el inventario de cafeteria. Este reporte
puede ser obtenido en cualquier momento y obtener datos fieles en lo que
respecta a el stock actual de este inventario.

1. Escoger del Menu Principal la opcion de REPORTES, escogiendo de sus
opciones INVENTARIOS, y elegir la opcion CAFETERIA.

2. A la derecha de la pantalla, aparece un Menu donde estan indicadas las
opciones que se pueden tomar.

3. Al escoger la opcion IMPRIMIR, se obtendra un reporte impreso con los
datos mas importantes del Inventario de Cafeteria, tales como: Codigo del
Articulo, Descripcion, Stock Actual, Cantidad al Inicio del Turno, Cantidad
Pedida en el Turno.
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CAPITULO VI



MANTENIMIENTO




Manual de Usuario del Sistema Integrado de Facturacion e Inventario

COMO MODIFICAR UN MENU?

1. Escoja la opcion "MANTENIMIENTO" del menu principal del sistema.
Escoja la opcion "MENUS" del menu "MANTENIMIENTO".

2. Luego de escoger la opcion, se presentara un menu, en esté menu
escoger la opcion de "MODIFICACION".

3. Luego de escoger la opcidbn se presentara la pantalla para la
modificacion de un menu. Se debe ingresar el codigo del menu que se
desea modificar. Luego de ingresar el codigo del menu se presenta el
nombre y el precio del menu. Se puede modificar estos escribiendo en
los campos del nombre y precio. Presionando la tecla ESC, se sale de
la pantalla de modificacién.

4. Luego de modificar el nombre y el precio se presenta la pantalla para
el ingreso y/o eliminacion de los platos que conforman el menu. En
este momento se puede presionar las tecla F2 o F3 para el ingreso o
eliminacion de un plato respectivamente. Tambien se puede presentar
la tecla ESC para salir de la modificacion.

5. Si desea agregar un plato al menu se presiona la tecla F2. Luego de
presionarla se presenta la pantalla para el ingreso de un plato. En
esta pantalla se debe ingresar el codigo del plato.

6. Para eliminar un plato ingresado se posiciona con el cursor en el plato
que desea eliminar y se presiona la tecla F3, con lo cual, se presenta
una pantalla, donde se presenta un mensaje pidiendo la confirmacion
de la eliminacidon, si desea realmente hacer la eliminacion elija
"<ACEPTAR>" sino "<CANCELAR>".

F Después de haber hecho las modificaciones se presiona la tecla ESC,
para salir de la pantalla.
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BORIPE S.A. SISTEMA INTEGRADO INVENTARIO Y FACTURACION 91-0CT-95
FA101020 MODIFICACION DE MENUS 5:23:21 PH

CODIGO : MENOO3
NOMBRE : POLLO EN SALSA DE PINA
PRECID : 8500

PLATODS MENU

CODIGO DESCRIPCION

PLAGOY9 ARROZ
PLAGO3 SALSA DE PINA

[F21= Agregar Plato [F3]= Borrar Plato [Escl= Salir
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COMO ELIMINAR UN MENU?

o Escoja la opcion "MANTENIMIENTQO" del menu principal del sistema.

2 Escoja la opcion "MENUS" del menu "MANTENIMIENTO".

3. Luego de escoger la opcion, se presentara un menu, en este menu escoger T
la opcion de "ELIMINACION". )
4 Luego de escoger la opcion se presentara la pantalla para la eliminacion

del menu. En esta pantalla se presentan todos los menus disponibles. Para
salir de esta pantalla se presiona la tecla ESC.

2. Para elegir el menu a eliminar se utilizan las teclas de flechas de
movimiento. Posiciona el cursor en el menu a eliminar y se presiona la tecla
F5.

6. Luego de presionar la tecla se presenta la pantalla para la confirmacion del

borrado del menu. Se presenta un mensaje pidiendo la confirmacion de la
eliminacion, si desea realmente hacer la eliminacion elija "<ACEPTAR>"
sino "<CANCELAR>"

BORIPE S.A. SISTEMA INTEGRADD INVENTARIO ¥ FACTURACION 91-0CT-95
FA101030 ELIMINACION DE MENUS 5:23:24 PM
Menues Disponibles
CODIGO DESCRIPCION PRECIO
MENOOG POLLO AL CURRY 9,500
[Escl= Salir [F51= Eliminar Menu
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COMO INGRESAR UN PLATO?

1. Escoja la opcion "MANTENIMIENTO" del menu principal del sistema.

2 Escoja la opcion "PLATOS" del menu "MANTENIMIENTO".  Luego de
escoger |la opcion, se presentara un menu, en este menu escoger la opcion
de "INGRESO".

3. Luego de escoger la opcion se presentara la pantalla para el ingreso del
Plato. El codigo del plato es generado automaticamente por el sistema. En
este parte se ingresa el nombre y el precio del Plato. Se puede presionar la
tecla ESC, para salir de |la pantalla de ingreso.

4, Luego de ingresar el nombre y el precio se presenta la pantalla para el
ingreso de los ingredientes que conforman el plato. En este momento se
puede presionar las tecla F2 para el ingresar un nuevo ingrediente.

9. Si desea agregar un ingrediente al plato se presiona la tecla F2. Luego de
presionarla se presenta la pantalla para el ingreso de un ingrediente. En
esta pantalla se debe ingresar el codigo del ingrediente y la cantidad del
ingrediente en el plato.

B. Después de haber ingresado todos los ingredientes que conforman el plato,
se presiona la tecla F3 para grabar el plato. ingresado.

BORIPE S.A. SISTEMA INTEGRADO INVENTARIO Y FACTURACION 91-0CT-95
FA102010 INGRESD DE PLATOS 5:26:24 PM
CODIGD : PLA®19
NOMBRE : CANGREJO A LA CRIOLLA
PRECID : 12000
ING. PLATOS
CODIGO DESCRIPCION CANT IDAD
COM@®3 | CANGREJO 1,25
COMOO7 | SALSA DE CEBOLLA 1,00
[F2]1= Agregar Ingrediente [F31= Grabar
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COMO MODIFICAR UN PLATO?

; Escoja la opcion "MANTENIMIENTQO" del menu principal del sistema.
v Escoja la opcion "PLATOS" del menu "MANTENIMIENTO".

3. Luego de escoger la opcidn, se presentara un menu, en esté menu escoger
la opcion de "MODIFICACION".

4 Luego de escoger la opcion se presentara la pantalla para la modificacion
de un plato. Se debe ingresar el cédigo del plato que se desea modificar.
Luego de ingresar el codigo del plato se presenta el nombre y el precio del
plato. Se puede modificar estos escribiendo en los campos del nombre y
precio. Presionando la tecla ESC, se sale de |la pantalla de modificacion.

2. Luego de modificar el nombre y el precio se presenta la pantalla para el
iIngreso y/o eliminacion de los ingredientes que conforman el menu. En este
momento se puede presionar las tecla F2 o F3 para el ingreso o
eliminacion de un plato respectivamente. También se puede presentar la
tecla ESC para salir de la modificacion.

6. Si desea agregar un ingrediente al plato se presiona la tecla F2. Luego de
presionarla se presenta la pantalla para el ingreso de un ingrediente. En
esta pantalla se debe ingresar el codigo del ingrediente y la cantidad o
porcion del ingrediente.

7. Para eliminar un ingrediente del plato se posiciona con el cursor en el que
desea eliminar y se presiona la tecla F3, con lo cual, se presenta una
pantalla, donde se presenta un mensaje pidiendo la confirmacion de la
eliminacion, si desea realmente hacer la eliminacion elija "<ACEPTAR>"
sino "<CANCELAR>".

8. Después de haber hecho las modificaciones se presiona la tecla ESC, para
salir de la pantalla.
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BORIPE S.A. SISTEMA INTEGRADD INVENTARIO Y FACTURACION 91-0CT-95
FR102020 MODIFICACION DE PLATOS 5:24:35 PM
CODIGD : PLA®16
NOMBRE : SECD DE GALLINA
PRECIOD : 9.000
ING. PLATOS

CODIGOD 1 DESCRIPCION CANTIDAD

PLAGOY ’r ARRDZ 99.99

PLAOG11 GALLINA

[F21= Agregar Ingrediente [F3]1= Borrar Ingrediente [Escl= Salir
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COMO ELIMINAR UN PLATO?

! Escoja la opcion "MANTENIMIENTQO" del menu principal del sistema.
2. Escoja la opcion "PLATOS" del menu "MANTENIMIENTO".

3. Luego de escoger la opcion, se presentara un menu, en este menu escoger
la opcion de "ELIMINACION".

4. Luego de escoger la opcion se presentara la pantalla para la eliminacion
del Plato. En esta pantalla se presentan todos los Platos disponibles. Para
salir de esta pantalla se presiona la tecla ESC.

o. Para elegir el Plato a eliminar se utlizan las teclas de flechas de
movimiento. Posiciona el cursor en el Plato a eliminar y se presiona la tecla
FS.

6. Luego de presionar la tecla se presenta la pantalla para la confirmacion de

la eliminacion del Plato. Se presenta un mensaje pidiendo la confirmacion
de la eliminacion, si desea realmente hacer la eliminacion elija
"<ACEPTAR>" sino "<CANCELAR>"

BORIPE S.A. SISTEMA INTEGRADO INVENTARIO ¥ FACTURACION 91-0CT-95
FA102030 ELIMINACION DE PLATOS 5:35:50 PM
Platos Disponibles
CODIGO | DESCRIPCION PRECIO
PLAGO9 | ARRODZ CON PURE Y CARNE APANADA 9,500
[Escl= Salir [FS1= Eliminar Plato
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COMO INGRESAR UN EXTRA?

1. Escoja la opcion "MANTENIMIENTO" del menu principal del sistema.
2 Escoja la opcion "EXTRAS" del menu "MANTENIMIENTO".

3. Luego de escoger la opcion, se presentara un menu, en este menu escoger
la opcion de "INGRESO".

4. Luego de escoger la opcion se presentara la pantalla para el ingreso del
Extra. El codigo del nuevo Extra es generado automaticamente por el
sistema. En este parte se ingresa el nombre y el precio del Extra. Para salir
se presiona la tecla ESC, cancelando el ingreso.

Q. Luego de ingresar el nombre y el precio se presenta la pantalla para el
ingreso de los ingredientes que conforman el Extra. En este momento se
puede presionar las tecla F2 para el ingresar un nuevo ingrediente.

6. Si desea agregar un ingrediente al Extra se presiona la tecla F2. Luego se
presenta |la pantalla para el ingreso de un ingrediente. En esta pantalla se
debe ingresar el cddigo del ingrediente y la cantidad del ingrediente en el

Extra.
7. Luego se presiona la tecla F3 para grabar el Extra ingresado.
BORIPE S.A. SISTEMA INTEGRADO INVENTARIO ¥ FACTURACION ©1-0CT-95
FA103010 INGRESD DE EXTRAS 5:25:46 PM
CODIGO : EXTOO7
NOMBRE : PORCION DE PAPITAS
PRECIO : 2500
ING. EXTRAS
CODIGD DESCRIPCION CANT IDAD
COMO45 | PAPAS 2,00
[F2]1= Agregar Ingrediente [F31= Grabar
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COMO MODIFICAR UN EXTRA?

1 Escoja la opcion "MANTENIMIENTO" del menu principal del sistema.
4 Escoja la opcion "EXTRAS" del mend "MANTENIMIENTO".

3. Luego de escoger la opcidn, se presentara un mend, en esté menu escoger
la opcion de "MODIFICACION™.

4. Luego de escoger la opcion se presentara la pantalla para la modificacion
de un Extra. Se debe ingresar el codigo del Extra que se desea modificar.
Luego de ingresar el codigo del Extra se presenta el nombre y el precio del
plato. Se puede modificar estos escribiendo en los campos del nombre y
precio. Presionando la tecla ESC, se sale de la pantalla de modificacion.

5. Luego de modificar el nombre y el precio se presenta la pantalla para el
ingreso y/o eliminacion de los ingredientes que conforman el Extra. En este
momento se puede presionar las tecla F2 o F3 para el ingreso o
eliminacion de un ingrediente respectivamente. También se puede
presentar |la tecla ESC para salir de la modificacion.

6. Si desea agregar un ingrediente al Extra se presiona la tecla F2. Luego de
presionarla se presenta la pantalla para el ingreso de un ingrediente. En
esta pantalla se debe ingresar el cddigo del ingrediente y la cantidad o
porcion del ingrediente.

7. Para eliminar un ingrediente del Extra se posiciona con las flecha de
movimiento de cursor en el que desea eliminar y se presiona la tecla F3,
con lo cual, se presenta una pantalla, donde se presenta un mensaje
pidiendo la confirmacion de la eliminacion. Si desea realmente hacer la
eliminacion elija "<ACEPTAR>" sino "<CANCELAR>".

8. Después de haber hecho las modificaciones se presiona la tecla ESC, para
salir de la pantalla.
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BORIPE S.A. SISTEMA INTEGRADD INVENTARIO ¥ FACTURACION 01-0CT-95
FA103020 MODIFICACION DE EXTRAS 5:23:35 PM
CODIGOD : EXTO®3
NOMBRE : PORCION DE MADURO
PRECIO : 1800
MODIFICACION DE EXTRAS
CODIGO DESCRIPCION CANTIDAD
COMO 36 MADUROD 3,45
[F21= Agregar Ingrediente [F31= Borrar Ingrediente [Escl= Salir
I (
I
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COMO ELIMINAR UN EXTRA?

1. Escoja la opcion "MANTENIMIENTQ" del menu principal del sistema.
2 Escoja la opcion "EXTRAS" del menu "MANTENIMIENTQO".

3. Luego de escoger la opcion, se presentara un menu, en este menu escoger
la opcion de "ELIMINACION".

4. Luego de escoger la opcidon se presentara la pantalla para la eliminacion
del Extra. En esta pantalla se presentan todos los Extras disponibles. Para
salir de esta pantalla se presiona la tecla ESC.

-3 Para elegir el Extra a eliminar se utlizan las teclas de flechas de
movimiento. Posiciona el cursor en el Extra a eliminar y se presiona la tecla
F5.

6. Luego de presionar la tecla se presenta |la pantalla para la confirmacion de

la eliminacion del Extra. Se presenta un mensaje pidiendo la confirmacién
de la eliminacidn, si desea realmente hacer la eliminacion elija
"<ACEPTAR>" sino "<CANCELAR>"

BORIPE S.A. SISTEMA INTEGRADO INUVENTARIO Y FACTURACION 91-0CT-95
FA103030 ELIMINACION DE EXTRAS 5:34:23 PM
Platos Extras
CODIGO DESCRIPCION PRECID
EXT022 ‘ PORCION DE ARROZ 2000 ,00
[Escl= Salir [F51= Eliminar Extra
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COMO INGRESAR UNA BEBIDA?

1 Escoja la opcion "MANTENIMIENTO" del menu principal del sistema.
Z Escoja la opcion "BEBIDAS" del menu "MANTENIMIENTO".

3 Luego de escoger la opcion, se presentara un menu, en este menu escoger
la opcion de "INGRESQO".

4. Luego de escoger la opcion se presentara la pantalla para el ingreso de la
Bebida. El codigo de la nueva Bebida es generado automaticamente por el
sistema. En esta parte ingrese el nombre, el precio y la porcion que se
debe rebajar de inventario de la Bebida y elija << ACEPTAR >>. Para salir
se presiona la tecla ESC, cancelando el ingreso.

BORIPE S.A. SISTEMA INTEGRADD INVENTARIO Y FACTURACION 01-0CT-95
FA104010 INGRESO DE BEBIDAS 5:21:23 PM
MANTENIMIENTO FACTURACION CONSULTAS REPORTES PROCESOS
MENUS
PLATOS
EXTRAS .
BEBIDAS INGRESO .
ALIM.CAFETERIA . Ingreso de Bebidas
SUGERENC IAS Codigo : BEB@33
Nombre : RON SAN MIGUEL
SALIR Cant./Porcion : 23.30
Precio : 18000,00
<ACEPTAR> {CANCELAR>
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COMO REALIZAR LA MODIFICACION

DE BEBIDAS?

1. Escoja la opcion "MANTENIMIENTQ" del menu principal del sistema.

- Escoja la opcion "BEBIDAS" del menu "MANTENIMIENTO".

3. Luego de escoger la opcion, se presentara un menu, en esté menu escoger
la opcion de "MODIFICACION".

4 Luego de escoger la opcion se presentara la pantalla para la modificacion
de la bebida. Ingrese el codigo de la Bebida. Luego de ingresar el codigo
de la Bebida presenta el nombre, el precio y la porcion de la Bebida.
Modifique cualquiera de esta informacion escribiendo en ellos y elija "<<
ACEPTAR >>" para grabar la modificacion. Presionando la tecla ESC, se
cancela la modificacion.

BORIPE S.A. SISTEMA INTEGRADO INVENTARIO Y FACTURACION 91-0CT-95
FA104020 MODIFICACION DE BEBIDAS 5:25:12 PM
MANTENIMIENTO FACTURAC ION CONSULTAS REPORTES PROCESOS
MENUS
PLATOS
EXTRAS
BEBIDAS INGRESO
ALIM.CAFETERIA |MODIFICACION
SUGERENCIAS L Modificacion de Bebidas
sal IR Codigo : BEB®19
Nombre : UIND SANTA ISABEL
Cant./Porcion : 4,50
Precio . 25.000
<ACEPTAR> {CANCELAR>
Realizado por: Marlene Jurado & Hugo Vélez Pag. i1
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COMO ELIMINAR UNA BEBIDA?

j Escoja la opcion "MANTENIMIENTQ" del menu principal del sistema.
2. Escoja la opcion "BEBIDAS" del menu "MANTENIMIENTO".

3. Luego de escoger la opcidn, se presentara un mend, en este menu escoja
la opcion de "ELIMINACION".

4 Luego de escoger la opcion se presentara la pantalla para la eliminacion de
Bebidas. En esta pantalla se presentan todos las Bebidas disponibles. Para
salir de esta pantalla se presiona la tecla ESC.

8. Para elegir la Bebida a eliminar se utilizan las teclas de flechas de
movimiento. Posiciona el cursor en |la Bebida a eliminar y se presione la
tecla F5.

6. Luego de presionar la tecla se presenta la pantalla para la confirmacion de

la eliminacion |la Bebida. Se presenta un mensaje pidiendo la confirmacion
de la elimnacion, si desea realmente hacer la eliminacion elija
"<<ACEPTAR>>" sino "<CANCELAR>"

BORIPE S.A. SISTEMA INTEGRADO INVENTARIO Y FACTURACION 01-0CT-95
FA104030 ELIMINACION DE BEBIDAS 5:30:30 PM
Bebidas Disponibles
CODIGO DESCRIPCION PRECIO
BEB0O32 CHAMPAGNE VIN POWER 23,000

[Escl= Salir [FS1= Eliminar Bebida
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COMO REALIZAR EL INGRESO DE UN ALIMENTO DE
CAFETERIA?

1. Escoja la opcion "MANTENIMIENTO" del menu principal del sistema.

2. Escoja la opcion "CAFETERIA" del menu "MANTENIMIENTO". Luego de
escoger la opcion, se presentara un menu, en este menu escoger la opcion
de "INGRESO".

3. Luego de escoger la opcion se presentara la pantalla para el ingreso del
Alimento de Cafeteria. El codigo del nuevo Alimento es generado
automaticamente por el sistema. En este parte se ingresa el nombre y el
precio del Alimento. Para salir se presiona la tecla ESC, cancelando el
ingreso.

4 Luego de ingresar el nombre y el precio se presenta la pantalla para el
ingreso de los ingredientes que conforman el Alimento. En este momento
se puede presionar las tecla F2 para el ingresar un nuevo ingrediente.

3. Si desea agregar un ingrediente al Alimento se presiona la tecla F2. Luego
de presionarla se presenta la pantalla para el ingreso de un ingrediente. En
esta pantalla se debe ingresar el cddigo del ingrediente y la cantidad del

ingrediente.
B. Despues de haber ingresado todos los ingredientes que conforman el
Alimento, se presiona la tecla F3 para grabar el ingreso.
BORIPE S.A. SISTEMA INTEGRADO INVENTARIO ¥ FACTURACION 01-0CT-95
FA105010 INGRESO DE ALIM.CAFETERIA 5:34:23 PM
CODIGO : CAFO04
NOMBRE : HAMBURGUESA
PRECIO : 3000
ING. ALIM.CAFETERIA
COD1GO DESCRIPCION CANT IDAD
COM@13 | CARNE 1.15
COMO15S | PAN 2,00
[F21= Agregar Ingrediente [F31= Grabar
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COMO MODIFICAR UN ALIMENTO
DE CAFETERIA?

1. Escoja la opcion "MANTENIMIENTO" del menu principal del sistema.
2. Escoja la opcion "CAFETERIA" del mend "MANTENIMIENTO".

3. Luego de escoger la opcidn, se presentara un menu, en esté menu escoja
la opcion de "MODIFICACION".

4, Luego de escoger la opcion se presentara la pantalla para la modificacion
de un Extra. Se debe ingresar el codigo del Alimento que se desea
modificar. Luego de ingresar el cddigo se presenta el nombre y el precio.
Modifique cualquiera de esta informacion escribiendo en ellos y elija "<<
ACEPTAR >>" para grabar la modificacion. Presionando la tecla ESC, se
cancela la modificacion.

5. Luego de modificar el nombre y el precio se presenta la pantalla para el
ingreso y/o eliminacion de los ingredientes que conforman el Alimento. En
este momento se puede presionar las tecla F2 o F3 para el ingreso o
eliminacion de un ingrediente respectivamente. También se puede
presionar la tecla ESC para salir de la modificacion.

6. Si desea agregar un ingrediente se presiona la tecla F2. Luego de
presionarla se presenta la pantalla para el ingreso de un ingrediente. En
esta pantalla se debe ingresar el cddigo del ingrediente y la cantidad o
porcion del ingrediente elija "<< ACEPTAR >>".

V. Para eliminar un ingrediente se posiciona con las flecha de movimiento de
cursor en el que desea eliminar y se presiona la tecla F3, con lo cual, se
presenta una pantalla, donde se presenta un mensaje pidiendo la
confirmacion de la eliminacion. Si desea realmente hacer la eliminacion
elija "<<ACEPTAR>>" sino "<CANCELAR>"

8. Después de haber hecho las modificaciones se presiona la tecla ESC, para
salir de la pantalla.
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BORIPE S.A. SISTEMA INTEGRADO INVENTARIO Y FACTURACION 21-0CT-95
FA105020 MODIFICACION DE ALIM.CAFETERIA 5:25:11 PM
CODIGD : CAF@15
NOMBRE : SANDUCHE DE POLLO
PRECIO : 2600
MODIFICACION ALIM.CAFETERIA

CODIGO DESCRIPCION CANTIDAD

COM009 POLLOD 0,50

COMo 34 PAN 1,15

[F2]1= Agregar Ingrediente

[F31= Borrar Ingrediente

[Escl= Salir

Realizado por: Marlene Jurado & Hugo Vélez
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COMO ELIMINAR UN ALIMENTO
DE CAFETERIA?

j 8 Escoja la opcion "MANTENIMIENTO" del menu principal del sistema.
2. Escoja la opcion "CAFETERIA" del menu "MANTENIMIENTO".

3. Luego de escoger la opcion, se presentara un menu, en este menu escoger
la opcion de "ELIMINACION".

4 Luego de escoger la opcion se presentara la pantalla para la eliminacion
del Alimento. En esta pantalla se presentan todos los Alimentos de
Cafeteria disponibles. Para salir de esta pantalla se presiona la tecla ESC.

5. Para elegir el Alimento a eliminar se utilizan las teclas de flechas de
movimiento. Posiciona el cursor en el Alimento a eliminar y se presiona la
tecla F5.

6. Luego de presionar la tecla se presenta la pantalla para la confirmacion de

la eliminacion del Alimento. Se presenta un mensaje pidiendo la
confirmacion de la eliminacion, si desea realmente hacer la eliminacion elija
"<ACEPTAR>" sino "<CANCELAR>".

BORIPE S.A. SISTEMA INTEGRADO INVENTARIO Y FACTURACION 01-0CT-95
FA105030 ELIMINACION DE ALIM.CAFETERIA 5:30:20 PM
Alim.Cafeteria Disponibles

CODIGO DESCRIPCION PRECIOD
CaFo23 HAMBURGUESA 2.600
CAFO18 COLAS 1.000
CAF023 SANDUCHE DE POLLO 3.000

[Escl= Salir [F51= Eliminar Al im.Cafeteria
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COMO REALIZAR LA APERTURA DE TURNO?

1. Escoja la opcion de FACTURACION del Menu Principal. De este menu elija
la opcion APERTURA DE TURNO y presione la tecla ENTER.

2. Después de elegir la opcion de APERTURA DE TURNO, se presentara al
pantalla de apertura de turno. En esta pantalla se debe ingresar el numero
de turno y el cddigo de la cajera.

3. Presione ENTER en <<ACEPTAR>> para realizar |a apertura.

BORIPE S.A. SISTEMA INTEGRADO INVENTARIO Y FACTURACION 21-0CT-95
FA201000 APERTURA DE TURNO 5:30:30 PM
MANTENIMIENTO FACTURACION  CONSULTAS REPORTES PROCESOS

APERT. TURNO
Apertura de Turno

Fecha 1 91/10/95
Hora : 12:00:00
Numero de Turno : 02

Codigo de Cajera : 004

< ACEPTAR > { CANCELAR >
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BORIPE S.A.

SISTEMA INTEGRADO INVENTARIO ¥ FACTURACION 91-0CT-95

FA106010 INGRESO DE SUGERENCIAS 5:28:30 PM
MANTENIMIENTO FACTURACION CONSULTAS REPORTES PROCESODS

MENUS

PLATOS

EXTRAS

BEBIDAS

ALIM.CAFETERIA

SUGERENCIAS INGRESO ] i

Ingreso de Sugerencias
SALIR Codigo : 009
Nombre : CON CEBOLLA
{ACEPTAR> {CANCELAR>

Realizado por: Mariene Jurado & Hugo Vélez
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COMO INGRESAR SUGERENCIAS?

5 Escoja la opcion "MANTENIMIENTO" del menu principal del sistema.
2. Escoja la opcion "SUGERENCIA" del mend "MANTENIMIENTO".

3 Luego de escoger la opcidn, se presentara un mend, en este menu escoger
la opcion de "INGRESO".

4 Luego de escoger la opcidn se presentara la pantalla para el ingreso de la
Sugerencia del Plato. El cédigo de la nueva Sugerencia se ingresa por el
sistema. En este parte se ingresa el nombre. Para salir se presiona la tecla
ESC, cancelando el ingreso.

5. Se presentara una pantalla pidiendo la confirmacion. Presione ENTER en
<<ACEPTAR>> para ingresar, caso contrario escoja <<CANCELAR>>.
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COMO REGISTRAR LAS FACTURAS?

1. Elija la opcién FACTURACION del Menu Principal. Dentro de esté menu
elija la opcion de FACTURAR vy presione la tecla ENTER.

L. Después de elegir la opcién de FACTURAR, se presentara un menu con
las opciones: NUEVA, MODIFICAR, SALIR. La opcion NUEVA, le permitira
crear nuevas facturas, mientras que la opcion de MODIFICACION, le
permite corregir facturas que aun no hayan sido despachadas. El numero
de la factura es generado por el sistema automaticamente. Ingrese el
codigo del Huésped, numero de la habitacion, numero de la mesa, y el
descuento de la factura.

3. Luego de ingresar los datos anteriores. Se pasaran a ingresar los detalles
de la factura.
4 Para agregar un nuevo detalle en la factura presione la tecla F1, con lo

cual, se presenta la pantalla para ingresar el detalle. El detalle puede ser
un Menu, un Plato, un Extra, una Bebida o un Alimento de Cafeteria.
Ingrese el codigo del detalle y la cantidad. Los codigos para los detalles

son :
MEN = Menu
PLA = Plato
EXT = Extra
BEB = Bebida
CAF = Alimento de Cafeteria !
(
Seguidos de un numero secuencial. l
D. Para eliminar un detalle de la factura, posicione el cursor en el detalle y

presione la tecla F2. Se presentara una pantalla pidiendo la confirmacion.
Presione ENTER en <<ACEPTAR>> para eliminar, caso contrario escoja
<<CANCELAR>>.

6. Para grabar la factura presione la tecla F3. El sistema le pedira escoger la
forma de pago. Después de grabada la factura, es imposible modificarla.

y 4 Se puede imprimir |a factura presionando la tecla F4.
8. Si desea poner en espera el despacho de una factura, y desea crear una
nueva mientras tanto, entonces, presione la tecla F5, la cual le permitira

volver al menu del paso 2.

9. Para cancelar la factura presione la tecla F6, con lo cual, se cancela el
ingreso y se puede ingresar una nueva factura.

Realizado por: Warlene Jurado & Hugo Veélez Pag. -
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BORIPE S.A. SISTEMA INTEGRADO INVENTARIO ¥ FACTURACION 01-0CT-95
FAZ202000 INGRESO DE FACTURAS 5:30:30 PM
Fecha : 91/10/95 Numero : 000199
Codigo Cliente : HUQOS No. Mesa : 12 No. Hab. : 012

Descuento s 99.99 Forma Pago : XXXXXX
Detal les
CODIGO| DESCRIPCION CANTIDAD TOTAL | SUGERENCIA
PLAOOI9 |ARROZ CON PURE Y CARNE APANADA 2 8,500
CAF009 | COLAS 2 1,000
SUBTOTAL......... 19,000
DESCUENTO......... 00
IMPUESTOS. ........ 190
TOTAL o vvwmresnmamss e e s @ o 19,190
[F11 Otro Detalle [F2] Borrar Detalle [F31 Despachar
[F4]1 Impr/Fact. [F5]1 Otra Factura [F61 Cancelar

Realizado por: Marlene Jurado & Hugo Vélez Pag. - -
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COMO REGISTRAR LOS TICKETS DE DESAYUNOS?
1. Escoja la opcion de FACTURACION del Menu Principal. De este menu elija
la opcion DESAYUNOS presionando la tecla ENTER.
2. Después de elegir la opcion de DESAYUNOS, se presentara la pantalla
para registrar el uso del Ticket de Desayuno. Ingrese el Caddigo del

Huésped, Numero de la Habitacion y la cantidad de Desayunos.

3. Presione ENTER en <<ACEPTAR>> para grabar el uso del Ticket.

BORIPE S.A. SISTEMA INTEGRADO INVENTARIO Y FACTURACION 01-0CT-95
FA203000 INGRESO DE DESAYUNOS 5:30:30 PM

MANTENIMIENTO FACTURACION CONSULTAS REPORTES PROCESOS

APERT. TURNO
FACTURAR
DESAYUNO

Ingreso de Desayunos
Codigo Huesped : HU®®10

Numero Habitacion: 020

Cant idad : 1

< ACEPTAR > < CANCELAR >

Realizado por: Marlene Jurado & Hugo Vélez Pag. - ¢
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COMO ANULAR UNA FACTURA?

1. Elija la opcion FACTURACION del Menu Principal. Dentro de este menu
elija la opcion ANULACION presionando la tecla ENTER.

2 Después de elegir la opcion se presentara la pantalla para anular factura.
Ingrese el numero de la factura y presione la tecla ENTER. Se presentara

los detalles de la factura y

sus Totales.

3. También se presenta una pantalla en la cual se pregunta si realmente
desea anular la factura. Presione ENTER en <<ACEPTAR>>, con lo cual,

se anula la factura.

BORIPE S.A. SISTEMA INTEGRADO INVENTARIO Y FACTURACION 91-0CT-95
FA204000 ANULACION DE FACTURAS 5:30:30 PM
Fecha : 91/10/95 Numero : 000219
Codigo Cliente : HU0020 No. Mesa : 15 No. Hab. : 025

Descuento : 00.00 Forma Pago : CONTADO
Detal les
CODIGO| DESCRIPCION CANTIDAD TOTAL [SUGERENCIA
PLAO10 | ENSALADA RUSA 1 7,800
SUBTOTAL......... 7,800
DESCUENTO......... 00
Anulacion Facturas IMPUESTDS. ........ 780
5 .
BEUSE THALEL T EOTIEN 3 VOMAL ccvassw s 556 0 8 8,580

{ACEPTAR> {CANCELAR>

Realizado por: Marlene Jurado & Hugo Vélez
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COMO CAMBIAR EL ESTADO DE UNA FACTURA?

Elija la opcion FACTURACION del Menu Principal. Dentro de este menu
elija la opcion PROCESQS presionando la tecla ENTER.

Luego elija la opcion COBROS de la opcién de PROCESOS.
Después se presentara la pantalla para ingresar el codigo de huésped y
presione la tecla <ENTER> para la revision de sus facturas y poder

cambiarles de estado de pagado o no pagado.

Al presionar la tecla <ENTER>, se visualizara el nombre del huésped, y un
detalle de todas sus facturas.

Con la tecla F2, podra cambiar en la columna ESTADO, su condicion de
pagado (P) o bien de no pagado (N), pero solo para ese numero de factura.

Con la tecla F3, podra cambiar en la columna ESTADQ, su condicion de
pagado (P) o bien de no pagado (N), pero en todas las facturas del

huésped.
BORIPE S.A. SISTEMA INTEGRADO INVENTARIO Y FACTURACION 01-0CT-95
FA206000 PAGOS DE FACTURAS DE HUESPEDES 5:24:24 PM
HUESPED : HU®019
NOMBRE : CARLOS RAMIREZ PONCE

FACTURAS NO PAGADAS DEL HUESPED

CodFac

FecFac |CodCaj|Subtot|Valdes| Impdes

Impiva

Totfac

Estado

000101

12/708/95| 019 29000 00 00

290

29290

[F2]= Pagar Fact.

[F3]1= Pagar Todas

[Escl= Salir

Realizado por: Marlene Jurado & Hugo Vélez
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COMO REALIZAR CIERRE DE TURNO?

1. Elija la opcion FACTURACION del Menu Principal. Dentro de este menu
elija la opcion CIERRES y presione la tecla ENTER. Dentro del Menu
Cierres elija TURNO y presione la tecla ENTER.

2 Después de elegir la opcion se presentara la pantalla para realizar el cierre
de Turno. Elija del Menu de la derecha la opcién CIERRE DIARIO y
presione la tecla ENTER. Se preguntara si realmente desea realizar el
cierre diario, presione la tecla S para realizar el cierre.

3. Despues de realizado el proceso de cierre de turno. En el Menu de la
derecha elija la opcion de VOLVER AL MENU PRINCIPAL para salir.

Realizado por: Marlene Jurado & Hugo Vélez Pag.
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COMO REALIZAR CIERRE DIARIO?

1. Elija la opcion FACTURACION del Menu Principal. Dentro de este menu
elija la opcion CIERRES y presione la tecla ENTER. Dentro del Menu
Cierres elija DIARIO y presione la tecla ENTER.

¥ Después de elegir la opcion se presentara la pantalla para realizar el Cierre
Diario.

3. Elija del Menu de la derecha la opcion CIERRE DIARIO y presione la tecla
ENTER, con lo cual, se realizara el proceso de cierre diario

3. Después de realizado el proceso de Cierre Diario. En el Menu de la
derecha elija la opcion de VOLVER AL MENU PRINCIPAL para salir.

Realizado por: Marlene Jurado & Hugo Vélez Pag. -~
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COMO REALIZAR CIERRE ANUAL?

1. Elija la opcion FACTURACION del Menu Principal. Dentro de este menu
elija la opcion CIERRES y presione la tecla ENTER. Dentro del Menu
Cierres elija ANUAL y presione la tecla ENTER.

2. Después de elegir la opcion se presentara la pantalla para realizar el Cierre
Anual. Elija del Menu de |la derecha la opcion CIERRE ANUAL vy presione
la tecla ENTER, con lo cual, se realizara el proceso de Cierre Anual.

3. Después de realizado el proceso de Cierre Anual. En el Menu de la
derecha elija la opcion de VOLVER AL MENU PRINCIPAL para salir.

Realizado por: Marlene Jurado & Hugo Vélez Pag. -
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COMO REALIZAR UNA CONSULTA DE LOS MENUS
DISPONIBLES?

1. Elija la opcion CONSULTAS del Menu Principal. Dentro de esté menu elija
la opcion MENUS DIARIOS y presione la tecla ENTER.

2. Despues de elegir la opcion se presentara la pantalla para realizar la
consulta. En el menu de la derecha elija la opcion CONSULTAR y presione
ENTER. Luego de lo cual se presentar la consulta de Menus Disponibles.

3. Una vez presentada la consulta elija la opcion MENU ANTERIOR del menu
de la derecha y presione la tecla ENTER.

Realizado por: Marlene Jurado & Hugo Vélez Pag. -
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COMO REALIZAR UNA CONSULTA DE LOS PLATOS
DISPONIBLES?

o Elija la opcion CONSULTAS del Menu Principal. Dentro de esté menu elija
la opcion PLATOS A LA CARTA y presione la tecla ENTER.

Z. Después de elegir la opcion se presentara la pantalla para realizar la
consulta. En el menu de la derecha elija la opcion CONSULTAR y presione
ENTER. Luego de lo cual se presentar la consulta de Platos Disponibles.

3. Una vez presentada la consulta elija la opcion MENU ANTERIOR del menu
de la derecha y presione la tecla ENTER.

Realizado por: Marlene Jurado & Hugo Vélez Pag. o1
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COMO REALIZAR UNA CONSULTA DE LOS EXTRAS
DISPONIBLES?

8 Elija la opcion CONSULTAS del Menu Principal. Dentro de esté menu elija
la opcion EXTRAS y presione la tecla ENTER.

2. Después de elegir la opcion se presentara la pantalla para realizar la
consulta. En el menu de la derecha elija la opcion CONSULTAR vy presione
ENTER. Luego de lo cual se presentar la consulta de Extras Disponibles.

3. Una vez presentada la consulta elija la opcion MENU ANTERIOR del menu
de la derecha y presione la tecla ENTER.

Realizado por: Marlene Jurado & Hugo Vélez Pag.
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COMO REALIZAR UNA CONSULTA DE LAS
BEBIDAS DISPONIBLES?

1. Elija la opcion CONSULTAS del Menu Principal. Dentro de esté menu elija
la opcion BEBIDAS y presione la tecla ENTER.

2. Después de elegir la opcidn se presentara la pantalla para realizar la
consulta. En el menu de la derecha elija la opcion CONSULTAR y presione
ENTER. Luego de lo cual se presentar la consulta de las bebidas
Disponibles.

3 Una vez presentada la consulta elija la opcion MENU ANTERIOR del menu
de la derecha y presione la tecla ENTER.

Realizado por: Marlene Jurado & Hugo Vélez Pag. - ¢
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COMO REALIZAR UNA CONSULTA DE LOS
ALIMENTOS DE CAFETERIA DISPONIBLES?

1. Elija la opcion CONSULTAS del Menu Principal. Dentro de esté menu elija
la opcion ALIM. CAFETERIA y presione la tecla ENTER.

£ Después de elegir la opcion se presentara la pantalla para realizar la
consulta. En el menu de la derecha elija la opcion CONSULTAR y presione
ENTER. Luego de lo cual se presentar la consulta de Menus Disponibles.

3 Una vez presentada la consulta elija la opcion MENU ANTERIOR del menu
de la derecha y presione la tecla ENTER.

Realizado por: Marlene Jurado & Hugo Vélez Pag. 1
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COMO REALIZAR UNA CONSULTA DE CIERRE DE
TURNO?

1. Elija la opcion CONSULTAS del Menu Principal. Dentro de esté menu elija
la opcion CIERRE DE TURNO y presione la tecla ENTER.

2z Después de elegir la opcidn se presentara la pantalla para realizar la
consulta. En el menu de la derecha elija la opcion DATOS TURNO vy
presione ENTER. Ingrese el numero del turno y la fecha.

3, Una vez ingresados los datos del turno, elija la opcion CONSULTAR del
menu de la derecha. Con lo cual se presentara la consulta de cierre de
turno.

4, Una vez presentada la consulta elija la opcion MENU ANTERIOR del menu

de la derecha y presione la tecla ENTER.

Realizado por: Marlene Jurado & Hugo Vélez Pag. -
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COMO REALIZAR UNA CONSULTA DE FACTURA
POR NUMERO?

1. Elija la opcion CONSULTAS del Menu Principal. Dentro de esté menu elija
la opcion FACTURAS y presione la tecla ENTER. Se presentara otro menu
con varias opciones, elija la opcion POR NUMEROQO y presione la tecla
ENTER.

2. Después de elegir la opcidon se presentara la pantalla para realizar la
consulta. En el menu de la derecha elija la opcion CODIGO. Ingrese el
numero de la factura.

3. Una vez ingresado el numero de la factura elija la opcion CONSULTAR del
menu de la derecha. Con lo cual se presentara la consulta de una factura.

4, Una vez presentada la consulta elija la opcion MENU ANTERIOR del menu
de la derecha y presione la tecla ENTER.

Realizado por: Marlene Jurado & Hugo Vélez Pag.
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COMO REALIZAR UNA CONSULTA DE FACTURAS
POR DIA?

1 Elija la opcion CONSULTAS del Menu Principal. Dentro de esté menu elija
la opcion FACTURAS y presione la tecla ENTER. Se presentara otro menu
con varias opciones, elija la opcién POR DIA y presione la tecla ENTER.

2. Después de elegir la opcion se presentara la pantalla para realizar la
consulta. En el menu de la derecha elija la opcion FECHA. Ingrese la fecha
de la consulta.

3. Una vez ingresada la fecha elija la opcion CONSULTAR del menu de la
derecha. Con lo cual se presentara la consulta de las facturas por dia.

4, Una vez presentada la consulta elija la opcion MENU ANTERIOR del menu
de la derecha y presione la tecla ENTER.

Realizado por: Marlene Jurado & Hugo Vélez Pag.
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COMO REALIZAR UNA CONSULTA DE FACTURAS
POR HUESPED?

1. Elija la opcion CONSULTAS del Menu Principal. Dentro de esté menu elija
la opcion FACTURAS y presione la tecla ENTER. Se presentara otro menu
con varias opciones, elija la opcion POR HUESPED vy presione la tecla
ENTER.

2. Después de elegir la opcidon se presentara la pantalla para realizar la
consulta. En el menu de la derecha elija la opcion CODIGO. Ingrese el
codigo del Huésped a consultar y presione la tecla ENTER.

3. Una vez ingresado el codigo del huésped elija la opcion CONSULTAR del
menu de la derecha. Con lo cual se presentara la consulta de todas las
facturas del huésped.

4 Una vez presentada la consulta elija la opcion MENU ANTERIOR del menu
de la derecha y presione la tecla ENTER.
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COMO REALIZAR UNA CONSULTA DE FACTURAS
POR CLIENTE?

1. Elija la opcion CONSULTAS del Menu Principal. Dentro de esté menu elija
la opcion FACTURAS y presione la tecla ENTER. Se presentara otro menu
con varias opciones, elija la opcion POR CLIENTE y presione la tecla
ENTER.

/.4 Después de elegir la opcion se presentard la pantalla para realizar la
consulta. En el menu de la derecha elija la opcion RANGO DE FECHAS.
Ingrese la fecha inicial y final de las facturas de clientes a consultar y
presione la tecla ENTER.

3. Una vez ingresado el codigo del huésped elija la opcion CONSULTAR del
menu de la derecha. Con lo cual se presentara todas las facturas del
cliente en el rango de fechas.

4 Una vez presentada la consulta elija la opcion MENU ANTERIOR del menu
de la derecha y presione la tecla ENTER.
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COMO REALIZAR UNA CONSULTA DE FACTURAS
POR EJECUTIVO?

1. Elija la opcion CONSULTAS del Menu Principal. Dentro de esté menu elija
la opcion FACTURAS y presione la tecla ENTER. Se presentara otro menu
con varias opciones, elija la opcion POR EJECUTIVO y presione la tecla
ENTER.

2. Después de elegir la opcidn se presentara la pantalla para realizar la
consulta. En el menu de la derecha elija la opcion CODIGO, ingrese el
codigo del ejecutivo. En el menu de la derecha elija la opcion RANGO DE
FECHAS, ingrese la fecha inicial y final de las facturas del ejecutivo a
consultar y presione la tecla ENTER.

3. Una vez ingresado el codigo del ejecutivo y el rango de fechas elija la
opcion CONSULTAR del menu de la derecha. Con lo cual se presentara
todas las facturas del ejecutivo en el rango de fechas.

4 Una vez presentada la consulta elija la opcion MENU ANTERIOR del menu
de la derecha y presione la tecla ENTER.
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COMO REALIZAR UNA CONSULTA DE FACTURAS
POR PERSONAL?

1. Elija la opcion CONSULTAS del Menu Principal. Dentro de esté menu elija
la opcion FACTURAS y presione la tecla ENTER. Se presentara otro menu
con varias opciones, elija la opcion POR PERSONAL y presione la tecla
ENTER.

2. Después de elegir la opcion se presentard la pantalla para realizar la
consulta. En el menu de la derecha elija la opcion DATOS PERSONAL,
ingrese el codigo del personal y la fecha inicial y final de las facturas a
consultar y presione la tecla ENTER.

3 Una vez ingresado el codigo del personal y el rango de fechas elija la
opcion CONSULTAR del menu de la derecha. Con lo cual se presentara
todas las facturas del ejecutivo en el rango de fechas.

4 Una vez presentada la consulta elija la opcion MENU ANTERIOR del menu
de la derecha y presione la tecla ENTER.
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COMO REALIZAR UNA CONSULTA DE DESAYUNOS?

1. Elija la opcion CONSULTAS del Menu Principal. Dentro de esté menu elija
la opcion FACTURAS vy presione la tecla ENTER. Se presentara otro menu
con varias opciones, elija la opcion DESAYUNOS y presione la tecla
ENTER.

2 Después de elegir la opcion se presentara la pantalla para realizar la
consulta. En el menu de la derecha elija la opcion CODIGO HUESPED,
ingrese el codigo del Huésped a consultar y presione la tecla ENTER.

3. Una vez ingresado el cddigo del personal y el rango de fechas elija la
opcion CONSULTAR del menu de la derecha. Con lo cual se presentara
los desayunos que ha utilizado el Huésped.

4 Una vez presentada |la consulta elija la opcion MENU ANTERIOR del menu
de la derecha y presione la tecla ENTER.

Realizado por: Marlene Jurado & Hugo Vélez Pag. 7.
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COMO REALIZAR UNA CONSULTA DE LOS
INGREDIENTES DE UN MENU?

1. Elija la opcion CONSULTAS del Menu Principal. Dentro de esté menu elija
la opcidn INGREDIENTES y presione la tecla ENTER. Se presentara otro
menu con varias opciones, elija la opcién MENUS y presione la tecla
ENTER.

2 Después de elegir la opcion se presentara la pantalla para realizar la
consulta. Se puede realizar una consulta de los ingredientes de una Menu
especifico o de todos los menus disponibles. Para realizar una consulta de
un Menu elija del menu de la derecha la opcion CONSULTAR UN MENU e
ingrese el codigo del Menu y presione ENTER. Luego de lo cual se
presentar la consulta de los ingredientes del Menus. Para realizar la
consulta de los todos los Menus Disponibles, elija la opcion CONSULTAR
TODOS vy presione la ENTER. Luego de la cual se presentara la consulta
de los ingredientes de todos los Menus Disponibles.

3. Una vez presentada la consulta elija la opcion MENU ANTERIOR del menu
de la derecha y presione la tecla ENTER.
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COMO REALIZAR UNA CONSULTA DE LOS
INGREDIENTES DE UN PLATO?

1. Elija la opcion CONSULTAS del Menu Principal. Dentro de esté menu elija
la opcion INGREDIENTES vy presione la tecla ENTER. Se presentara otro
menu con varias opciones, elija la opcion PLATOS y presione la tecla
ENTER.

2. Después de elegir la opcidn se presentara la pantalla para realizar la
consulta. Se puede realizar una consulta de los ingredientes de un Plato
especifico o de todos los Platos disponibles. Para realizar una consulta de
un Plato elija del menu de |la derecha la opcion CONSULTAR UN PLATO e
ingrese el codigo del Plato y presione ENTER. Luego de lo cual se
presentar la consulta de los ingredientes del Palto. Para realizar |la consulta
de todos los Platos Disponibles, elija la opcion CONSULTAR TODOS y
presione la ENTER. Luego de la cual se presentara la consulta de los
ingredientes de todos los Platos Disponibles.

3. Una vez presentada la consulta elija la opcion MENU ANTERIOR del menu
de la derecha y presione la tecla ENTER.
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COMO REALIZAR UNA CONSULTA DE LOS
INGREDIENTES DE UN EXTRA?

1. Elija la opcion CONSULTAS del Menu Principal. Dentro de esté menu elija
la opcion INGREDIENTES vy presione la tecla ENTER. Se presentara otro
menu con varias opciones, elija la opcion EXTRAS y presione la tecla
ENTER.

2. Después de elegir la opcion se presentara la pantalla para realizar la
consulta. Se puede realizar una consulta de los ingredientes de un Extra
especifico 0 de todos los Extras disponibles. Para realizar una consulta de
un Extra elija del menu de la derecha la opcion CONSULTAR UN EXTRA e
ingrese el codigo del Extra y presione ENTER. Luego de lo cual se
presentara la consulta de los ingredientes del Plato. Para realizar la
consulta de los todos los Platos Disponibles, elija la opcion CONSULTAR
TODOS y presione la ENTER. Luego de la cual se presentara la consulta
de los ingredientes de todos los Extras Disponibles.

3. Una vez presentada la consulta elija la opcion MENU ANTERIOR del menu
de la derecha y presione la tecla ENTER.
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COMO REALIZAR UNA CONSULTA DE LOS
INGREDIENTES DE LOS ALIMENTOS DE
CAFETERIA?

1. Elija la opcion CONSULTAS del Menu Principal. Dentro de esté menu elija
la opcion INGREDIENTES vy presione la tecla ENTER. Se presentara otro
menu con varias opciones, elija la opcion ALIM. CAFETERIA y presione la
tecla ENTER.

2 Después de elegir la opcion se presentara la pantalla para realizar la
consulta. Se puede realizar una consulta de los ingredientes de un
Alimento especifico o de todos los Alimentos disponibles. Para realizar una
consulta de un Alimento elija del menu de la derecha la opcion
CONSULTAR UN ALIMENTO e ingrese el codigo del Alimento y presione
ENTER. Luego de lo cual se presentara la consulta de los ingredientes del
Alimento. Para realizar |la consulta de todos los Alimentos Disponibles, elija
la opcion CONSULTAR TODOS y presione la ENTER. Luego de la cual se
presentara |la consulta de los ingredientes de todos los Extras Disponibles.

, Una vez presentada la consulta elija la opcion MENU ANTERIOR del menu
de la derecha y presione la tecla ENTER.

Realizado por: Marlene Jurado & Hugo Vélez Pag. 7¢
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COMO REALIZAR UNA CONSULTA DE LAS VENTAS
DE
MENUS?

1. Elija la opcion CONSULTAS del Menu Principal. Dentro de esté menu elija
la opcion VENTAS y presione la tecla ENTER. Se presentara otro menu
con varias opciones, elija la opcion MENUS y presione la tecla ENTER.

2. Después de elegir la opcidon se presentara la pantalla para realizar la
consulta. En el menu de la derecha elija la opcion CONSULTAR y presione
la tecla ENTER. Luego de lo cual se presentar la consulta de las ventas de
los Menus Disponibles en el turno actual.

3. Una vez presentada la consulta elija la opcion MENU ANTERIOR del menu
de la derecha y presione la tecla ENTER.

Realizado por: Marlene Jurado & Hugo Vélez Pag. 77
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COMO REALIZAR UNA CONSULTA DE LAS VENTAS
DE
PLATOS?

1. Elija la opcion CONSULTAS del Menu Principal. Dentro de esté menu elija
la opcion VENTAS y presione la tecla ENTER. Se presentara otro menu
con varias opciones, elija la opcion PLATOS y presione la tecla ENTER.

2. Después de elegir la opcion se presentara la pantalla para realizar la
consulta. En el menu de |la derecha elija la opcion CONSULTAR vy presione
la tecla ENTER. Luego de lo cual se presentar la consulta de las ventas de
los Platos Disponibles en el turno actual.

3. Una vez presentada la consulta elija la opcion MENU ANTERIOR del menu
de la derecha y presione la tecla ENTER.

Realizado por: Marlene Jurado & Hugo Vélez Pag. '
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COMO REALIZAR UNA CONSULTA DE LAS VENTAS
DE EXTRAS?

1, Elija la opcion CONSULTAS del Menu Principal. Dentro de esté menu elija
la opcion VENTAS vy presione la tecla ENTER. Se presentara otro menu
con varias opciones, elija la opcion EXTRAS y presione la tecla ENTER.

2. Después de elegir la opcion se presentara la pantalla para realizar la
consulta. En el menu de la derecha elija la opcion CONSULTAR y presione
la tecla ENTER. Luego de lo cual se presentara la consulta de las ventas
de los Extras Disponibles en el turno actual.

3 Una vez presentada la consulta elija la opcion MENU ANTERIOR del menu
de la derecha y presione la tecla ENTER.

Realizado por: Marlene Jurado & Hugo Vélez Pag. 7°
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COMO REALIZAR UNA CONSULTA DE LAS VENTAS
DE BEBIDAS?

1. Elija la opcion CONSULTAS del Menu Principal. Dentro de esté menu elija
la opcion VENTAS y presione la tecla ENTER. Se presentara otro menu
con varias opciones, elija la opcion BEBIDAS y presione la tecla ENTER.

2, Después de elegir la opcion se presentara la pantalla para realizar la
consulta. En el menu de la derecha elija la opcion CONSULTAR y presione
la tecla ENTER. Luego de lo cual se presentara la consulta de las ventas
de las Bebidas Disponibles en el turno actual.

3. Una vez presentada la consulta elija la opcion MENU ANTERIOR del menu
de la derecha y presione la tecla ENTER.

Realizado por: Marlene Jurado & Hugo Vélez Pag.
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COMO REALIZAR UNA CONSULTA DE LAS VENTAS
DE ALIMENTOS DE CAFETERIA?

1. Elija la opcion CONSULTAS del Menu Principal. Dentro de esté menu elija
la opcion VENTAS y presione la tecla ENTER. Se presentara otro menu
con varias opciones, elija la opcion ALIM. CAFETERIA y presione la tecla
ENTER.

2. Después de elegir la opcion se presentara la pantalla para realizar la
consulta. En el menu de la derecha elija la opcion CONSULTAR y presione
la tecla ENTER. Luego de lo cual se presentara la consulta de las ventas
de los Alimentos de Cafeteria Disponibles en el turno actual.

3. Una vez presentada la consulta elija la opcion MENU ANTERIOR del menu
de la derecha y presione la tecla ENTER.

Realizado por: Marlene Jurado & Hugo Vélez Pag. v 1
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COMO OBTENER UN REPORTE DE LOS MENUS
DISPONIBLES?

5 Elija la opcion REPORTES del Menu Principal. Dentro de esté menu elija la
opcion MENUS DIARIOS y presione la tecla ENTER.

2. Después de elegir la opcidon se presentara la pantalla para obtener el
reporte. En el menu de la derecha elija la opcién IMPRIMIR y presione
ENTER. Luego de lo cual se imprimira el reporte de Menus Disponibles.

3. Una vez impreso el reporte elija la opcion MENU ANTERIOR del menu de
la derecha y presione la tecla ENTER.

Realizado por: Marlene Jurado & Hugo Vélez Pag. v
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COMO OBTENER UN REPORTE DE LOS PLATOS
DISPONIBLES?

y |8 Elija la opcion REPORTES del Menu Principal. Dentro de esté menu elija la
opcion PLATOS A LA CARTA y presione la tecla ENTER.

2. Después de elegir la opcion se presentara la pantalla para obtener el
reporte. En el menu de la derecha elija la opcion IMPRIMIR y presione
ENTER. Luego de lo cual se imprimira el reporte de Platos Disponibles.

3. Una vez impreso el reporte elija la opcion MENU ANTERIOR del menu de
la derecha y presione la tecla ENTER.

Realizado por: Marlene Jurado & Hugo Vélez Pag. 4
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COMO OBTENER UN REPORTE DE LOS EXTRAS
DISPONIBLES?

1. Elija la opcion REPORTES del Menu Principal. Dentro de estée menu elija la
opcion EXTRAS y presione la tecla ENTER.

2. Después de elegir la opcion se presentara la pantalla para obtener el
reporte. En el menu de la derecha elija la opcion IMPRIMIR y presione
ENTER. Luego de lo cual se imprimira el reporte de Extras Disponibles.

3. Una vez impreso el reporte elija la opcidon MENU ANTERIOR del menu de
la derecha y presione la tecla ENTER.

Realizado por: Marlene Jurado & Hugo Vélez Pag.
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COMO OBTENER UN REPORTE DE LAS BEBIDAS
DISPONIBLES?

A Elija la opcion REPORTES del Menu Principal. Dentro de esté menu elija la
opcion BEBIDAS y presione la tecla ENTER.

2. Después de elegir la opcion se presentara la pantalla para obtener el
reporte. En el menu de la derecha elija la opcion IMPRIMIR y presione
ENTER. Luego de lo cual se imprimira el reporte de las bebidas
Disponibles.

3. Una vez impreso el reporte elija la opcion MENU ANTERIOR del menu de
la derecha y presione la tecla ENTER.

Realizado por: Marlene Jurado & Hugo Vélez Pag. =
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COMO OBTENER UN REPORTE DE LOS ALIMENTOS
DE CAFETERIA DISPONIBLES?

1. Elija la opcion REPORTES del Menu Principal. Dentro de esté menu elija la
opcion BEBIDAS y presione la tecla ENTER.

2. Después de elegir la opcion se presentara la pantalla para obtener el
reporte. En el menu de la derecha elija la opcion IMPRIMIR y presione
ENTER. Luego de lo cual se imprimira el reporte de las bebidas
Disponibles.

3. Una vez impreso el reporte elija la opcion MENU ANTERIOR del menu de
la derecha y presione la tecla ENTER.

Realizado por: Marlene Jurado & Hugo Vélez Pag. ~
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COMO OBTENER UN REPORTE DE CIERRE DE
TURNO?

1. Elija la opcion REPORTES del Menu Principal. Dentro de esté menu elija la
opcion CIERRE DE TURNO y presione la tecla ENTER.

2 Después de elegir la opcion se presentara la pantalla para obtener el
reporte. En el menu de la derecha elija la opcion DATOS TURNO vy
presione ENTER. Ingrese el numero del turno y la fecha.

3. Una vez ingresados los datos del turno, elija la opcion IMPRIMIR del menu
de la derecha. Con lo cual se imprimira el reporte de cierre de turno.

4 Una vez impreso el reporte elija la opcion MENU ANTERIOR del menu de
la derecha y presione la tecla ENTER.

Realizado por: Marlene Jurado & Hugo Vélez Pag. -



Manual de Usuario del Sistema Integrado de Facturacién e Inventario n E :

COMO OBTENER UN REPORTE DE FACTURA POR
NUMERO?

1. Elija la opcion REPORTES del Menu Principal. Dentro de esté menu elija la
opcion FACTURAS vy presione la tecla ENTER. Se presentara otro menu
con varias opciones, elija la opcion POR NUMERO vy presione la tecla
ENTER.

2. Después de elegir la opcién se presentara la pantalla para obtener el
reporte. En el menu de la derecha elija la opcion CODIGO. Ingrese el
numero de la factura.

3. Una vez ingresado el numero de la factura elija la opcion IMPRIMIR del
menu de la derecha. Con lo cual se imprimira el reporte de una factura.

4 Una vez impreso el reporte elija la opcion MENU ANTERIOR del menu de
la derecha y presione la tecla ENTER.

Realizado por: Marlene Jurado & Hugo Vélez Pag. ¢
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COMO OBTENER UN REPORTE DE FACTURAS POR
DIA?

y Elija la opciéon REPORTES del Menu Principal. Dentro de esté menu elija la
opcion FACTURAS vy presione la tecla ENTER. Se presentara otro menu
con varias opciones, elija la opcion POR DIA y presione la tecla ENTER.

2. Después de elegir la opcion se presentara la pantalla para realizar la
consulta. En el menu de la derecha elija la opcion FECHA. Ingrese la fecha
de la consulta.

3 Una vez ingresada la fecha elijja la opcion IMPRIMIR del menu de la
derecha. Con lo cual se presentara la consulta de las facturas por dia.

4 Una vez presentada la consulta elija la opcion MENU ANTERIOR del menu
de la derecha y presione la tecla ENTER.

Realizado por: Marlene Jurado & Hugo Vélez Pag. -
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COMO OBTENER UN REPORTE DE FACTURAS POR
HUESPED?

1, Elija la opcion REPORTES del Menu Principal. Dentro de esté menu elija la
opcion FACTURAS vy presione la tecla ENTER. Se presentara otro menu
con varias opciones, elija la opcion POR HUESPED vy presione la tecla
ENTER.

2 Después de elegir la opcion se presentara la pantalla para realizar la
consulta. En el menu de la derecha elija la opciéon CODIGO. Ingrese el
codigo del Huésped a consultar y presione la tecla ENTER.

3. Una vez ingresado el codigo del huésped elija la opcion IMPRIMIR del
menu de la derecha. Con lo cual se presentara la consulta de todas las
facturas del huésped.

4 Una vez presentada la consulta elija la opcion MENU ANTERIOR del menu
de la derecha y presione la tecla ENTER.

Realizado por: Marlene Jurado & Hugo Vélez Pag. @1
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COMO OBTENER UN REPORTE DE FACTURAS POR
CLIENTE?

1. Elija la opcion REPORTES del Menu Principal. Dentro de esté menu elija la
opcion FACTURAS vy presione la tecla ENTER. Se presentara otro menu
con varias opciones, elija la opcion POR CLIENTE y presione la tecla
ENTER.

2. Después de elegir la opcion se presentara la pantalla para realizar la
consulta. En el menu de la derecha elija la opcion RANGO DE FECHAS.
Ingrese la fecha inicial y final de las facturas de clientes a consultar y
presione la tecla ENTER.

3. Una vez ingresado el codigo del huésped elija la opcion IMPRIMIR del
menu de la derecha. Con lo cual se presentara todas las facturas del
cliente en el rango de fechas.

4 Una vez presentada la consulta elija la opcion MENU ANTERIOR del menu
de la derecha y presione la tecla ENTER.

Realizado por: Marlene Jurado & Hugo Vélez Pag. ©
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COMO OBTENER UN REPORTE DE FACTURAS POR
EJECUTIVO?

1. Elija la opcion REPORTES del Menu Principal. Dentro de esté menu elija la
opcion FACTURAS y presione la tecla ENTER. Se presentara otro menu
con varias opciones, elija la opcion POR EJECUTIVO y presione la tecla
ENTER.

. Después de elegir la opcion se presentara la pantalla para realizar la
consulta. En el menu de la derecha elija la opcion CODIGO, ingrese el
codigo del ejecutivo. En el menu de la derecha elija la opcion RANGO DE
FECHAS, ingrese la fecha inicial y final de las facturas del ejecutivo a
consultar y presione la tecla ENTER.

3, Una vez ingresado el codigo del ejecutivo y el rango de fechas elija la
opcion IMPRIMIR del menu de la derecha. Con lo cual se presentara todas
las facturas del ejecutivo en el rango de fechas.

4 Una vez presentada la consulta elija la opcion MENU ANTERIOR del menu
de la derecha y presione la tecla ENTER.

Realizado por: Marlene Jurado & Hugo Vélez Pag. ¢
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COMO OBTENER UN REPORTE CONSULTA DE
FACTURAS POR PERSONAL?

1. Elija la opcion REPORTES del Menu Principal. Dentro de esté menu elija la
opcion FACTURAS vy presione la tecla ENTER. Se presentara otro menu
con varias opciones, elija la opcion POR PERSONAL y presione la tecla
ENTER.

2. Después de elegir la opcion se presentara la pantalla para realizar la
consulta. En el menu de la derecha elija la opcion DATOS PERSONAL,
ingrese el codigo del personal y la fecha inicial y final de las facturas a
consultar y presione la tecla ENTER.

3. Una vez ingresado el codigo del personal y el rango de fechas elija la
opcion IMPRIMIR del menu de la derecha. Con lo cual se presentara todas
las facturas del ejecutivo en el rango de fechas.

4 Una vez presentada la consulta elija la opcion MENU ANTERIOR del menu
de la derecha y presione la tecla ENTER.

Realizado por: Marlene Jurado & Hugo Vélez Pag. ©4
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COMO OBTENER UN REPORTE DE DESAYUNOS?

1. Elija la opcion REPORTES del Menu Principal. Dentro de esté menu elija la
opcion FACTURAS vy presione la tecla ENTER. Se presentara otro menu
con varias opciones, elija la opcion DESAYUNOS y presione la tecla
ENTER.

2. Después de elegir la opcion se presentara la pantalla para realizar la
consulta. En el menu de la derecha elija la opcion CODIGO HUESPED,
ingrese el codigo del Huésped a consultar y presione la tecla ENTER.

3. Una vez ingresado el codigo del personal y el rango de fechas elija la
opcion IMPRIMIR del menu de la derecha. Con lo cual se presentara los
desayunos que ha utilizado el Huésped.

4 Una vez presentada la consulta elija la opcion MENU ANTERIOR del menu
de la derecha y presione la tecla ENTER.

Realizado por: Marlene Jurado & Hugo Vélez Pag. @
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COMO OBTENER UN REPORTE DE LOS
INGREDIENTES DE UN MENU?

1. Elija la opcion REPORTES del Menu Principal. Dentro de esté menu elija la
opcion INGREDIENTES y presione la tecla ENTER. Se presentara otro
menu con varias opciones, elija la opcion MENUS y presione la tecla
ENTER.

2 Después de elegir la opcién se presentara la pantalla para obtener el
reporte. Se puede realizar una consulta de los ingredientes de una Menu
especifico o de todos los menus disponibles. Para obtener el reporte de un
Menu elija del menu de la derecha la opcion IMPRIMIR UN MENU e
ingrese el codigo del Menu y presione ENTER. Luego de lo cual se
imprimira el reporte de los ingredientes del Menus. Para obtener el reporte
de todos los Menus Disponibles, elija la opcion IMPRIMIR TODOS vy
presione la ENTER. Luego de la cual se imprimira el reporte de los
ingredientes de todos los Menus Disponibles.

3. Una vez impreso el reporte elija la opcion MENU ANTERIOR del menu de
la derecha y presione la tecla ENTER.

Realizado por: Marlene Jurado & Hugo Vélez Pag. o
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COMO OBTENER UN REPORTE DE LOS
INGREDIENTES DE UN PLATO?

1. Elija la opcion REPORTES del Menu Principal. Dentro de esté menu elija la
opcion INGREDIENTES vy presione la tecla ENTER. Se presentara otro
menu con varias opciones, elija la opcidon PLATOS y presione la tecla
ENTER.

2. Después de elegir la opcidon se presentara la pantalla para obtener el
reporte. Se puede obtener un reporte de los ingredientes de un Plato
especifico o de todos los Platos disponibles. Para obtener un reporte de un
Plato elija del menu de la derecha la opcion IMPRIMIR UN PLATO e
ingrese el codigo del Plato y presione ENTER. Luego de lo cual se
imprimira el reporte de los ingredientes del Palto. Para obtener el reporte
de todos los Platos Disponibles, elija la opcién IMPRIMIR TODOS vy
presione la ENTER. Luego de la cual se imprimira el reporte de los
ingredientes de todos los Platos Disponibles.

3. Una vez impreso el reporte elija la opcion MENU ANTERIOR del menu de
la derecha y presione l|a tecla ENTER.

Realizado por: Marlene Jurado & Hugo Vélez Pag. @7
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COMO OBTENER UN REPORTE DE LOS
INGREDIENTES DE UN EXTRA?

; A Elija la opcion IMPRIMIR del Menu Principal. Dentro de esté menu elija la
opcion INGREDIENTES vy presione la tecla ENTER. Se presentara otro
menu con varias opciones, elija la opcion EXTRAS y presione la tecla
ENTER.

2 Despues de elegir la opcion se presentara la pantalla para obtener el
reporte. Se puede obtener el reporte de los ingredientes de un Extra
especifico o de todos los Extras disponibles. Para obtener el reporte de un
Extra elija del menu de la derecha la opcidon IMPRIMIR UN EXTRA e
ingrese el coddigo del Extra y presione ENTER. Luego de lo cual se
imprimira el reporte de los ingredientes del Plato. Para obtener el reporte
de todos los Platos Disponibles, elija la opcion IMPRIMIR TODOS vy
presione la ENTER. Luego de la cual se imprimira el reporte de
ingredientes de todos los Extras Disponibles.

3. Una vez impreso el reporte elija la opcion MENU ANTERIOR del menu de
la derecha y presione la tecla ENTER.

Realizado por: Marlene Jurado & Hugo Vélez Pag. o+
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COMO OBTENER UN REPORTE DE LOS
INGREDIENTES DE LOS ALIMENTOS DE
CAFETERIA?

i A Elija la opcion REPORTES del Menu Principal. Dentro de esté menu elija la
opcion INGREDIENTES y presione la tecla ENTER. Se presentara otro
menu con varias opciones, elija la opcion ALIM. CAFETERIA y presione la
tecla ENTER.

2. Después de elegir la opcion se presentara la pantalla para obtener el
reporte. Se puede obtener un reporte de los ingredientes de un Alimento
especifico o de todos los Alimentos disponibles. Para obtener un reporte de
un Alimento elja del menu de la derecha la opcion IMPRIMIR UN
ALIMENTO e ingrese el cédigo del Alimento y presione ENTER. Luego de
lo cual se imprimira el reporte de los ingredientes del Alimento. Para
obtener un reporte de todos los Alimentos Disponibles, elija la opcion
IMPRIMIR TODOS vy presione la ENTER. Luego de la cual se imprimira el
reporte de los ingredientes de todos los Extras Disponibles.

3. Una vez impreso el reporte elija la opcion MENU ANTERIOR del menu de
la derecha y presione la tecla ENTER.

Realizado por: Marlene Jurado & Hugo Vélez Pag. o
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COMO OBTENER UN REPORTE DE LAS VENTAS DE
MENUS?

1 Elija la opcion REPORTES del Menu Principal. Dentro de esté menu elija la
opcion VENTAS vy presione la tecla ENTER. Se presentara otro menu con
varias opciones, elija la opcion MENUS y presione |a tecla ENTER.

2. Después de elegir la opcion se presentara la pantalla para obtener el
reporte. En el menu de la derecha elija la opcion IMPRIMIR y presione la
tecla ENTER. Luego de lo cual se imprimira el reporte de las ventas de los
Menus Disponibles en el turno actual.

3, Una vez impreso el reporte elija la opcion MENU ANTERIOR del menu de
la derecha y presione la tecla ENTER.

Realizado por: Marlene Jurado & Hugo Vélez Pag. 1
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COMO OBTENER UN REPORTE DE LAS VENTAS DE
PLATOS?

1. Elija la opcion REPORTES del Menu Principal. Dentro de esté menu elija la
opcion VENTAS vy presione la tecla ENTER. Se presentara otro menu con
varias opciones, elija la opcion PLATOS y presione la tecla ENTER.

2. Después de elegir la opcion se presentara la pantalla para obtener el
reporte. En el menu de la derecha elija la opcion IMPRIMIR y presione la
tecla ENTER. Luego de lo cual, se imprimira el reporte de las ventas de los
Platos Disponibles en el turno actual.

3. Una vez impreso el reporte elija la opcion MENU ANTERIOR del menu de
la derecha y presione la tecla ENTER.

Realizado por: Marlene Jurado & Hugo Vélez Pég. 101
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COMO OBTENER UN REPORTE DE LAS VENTAS DE
EXTRAS?

1 Elija la opcion REPORTES del Menu Principal. Dentro de esté menu elija la
opcion VENTAS y presione la tecla ENTER. Se presentara otro menu con
varias opciones, elija la opcion EXTRAS y presione la tecla ENTER.

2. Después de elegir la opcion se presentara la pantalla para obtener el
reporte. En el menu de la derecha elija la opcion IMPRIMIR y presione la
tecla ENTER. Luego de lo cual se imprimira el reporte de las ventas de los
Extras Disponibles en el turno actual.

7. ] Una vez impreso el reporte elija la opcion MENU ANTERIOR del menu de
la derecha y presione la tecla ENTER.

Realizado por: Marlene Jurado & Hugo Vélez Pag. !
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COMO OBTENER UN REPORTE DE LAS VENTAS DE
BEBIDAS?

1. Elija la opcion REPORTES del Menu Principal. Dentro de esté menu elija la
opcion VENTAS y presione la tecla ENTER. Se presentara otro menu con
varias opciones, elija la opcion BEBIDAS y presione la tecla ENTER.

A Después de elegir la opcidn se presentara la pantalla para obtener el
reporte. En el menu de la derecha elija la opcion IMPRIMIR y presione la
tecla ENTER. Luego de lo cual se imprimira el reporte de las ventas de las
Bebidas Disponibles en el turno actual.

. ] Una vez impreso el reporte elija la opcion MENU ANTERIOR del menu de
la derecha y presione la tecla ENTER.

Realizado por: Marlene Jurado & Hugo Vélez Pag. 1 0 ¢
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COMO OBTENER UN REPORTE DE LAS VENTAS DE
ALIMENTOS DE CAFETERIA?

1 Elija la opcion REPORTES del Menu Principal. Dentro de esté menu elija la
opcion VENTAS y presione la tecla ENTER. Se presentara otro menu con
varias opciones, elija la opcion ALIM. CAFETERIA y presione la tecla
ENTER.

2, Después de elegir la opcion se presentara la pantalla para obtener el
reporte. En el menu de la derecha elija la opcion IMPRIMIR y presione la
tecla ENTER. Luego de lo cual se imprimira el reporte de las ventas de los
Alimentos de Cafeteria Disponibles en el turno actual.

9, Una vez impreso el reporte elija la opcion MENU ANTERIOR del menu de
la derecha y presione la tecla ENTER.

Realizado por: Marlene Jurado & Hugo Vélez Pag. 104
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GLOSARIO

DE TERMINOS TECNICOS

Archivos.-
Baja.-

Destinatario.-
gerencia,

Eliminacion.-
Entidades.-

Mantenimiento.-

Menu .-
Modificacion.-
Movimiento.-
Opcioén .-
Salir.-

Usuario.-

Coleccién de informacion del mismo tipo.
Eliminar o egresar

Cafeteria, Habitacion, Bodega, Cocina, penthouse,
recepcion

Borrar dato.
Proveedores, Destinatarios.

Actualizacion (Ingreso, Modificacion, Eliminacion) de un
registro.

Agrupacion de diferentes opciones.

Corregir dato.

Entradas y salidas.

Alternativa que se puede elegir para tomar una accion.
Abandonar el sistema al sistema operativo D.O.S.

Persona que opera (maneja) el sistema.
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