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GENERALIDADES
Requerimientos de Hardware

Computador PC IBM o compatible
Impresora LX-8 I 0

Requerimientos de Softw¡re

Sistema Operativo D.O.S. Versión 3.0 en adelante
Foxprolan para D O.S. Versión 2.0 en adelante.

llncendido de su Computador.

Encienda su computador, presionando el botón de prendido en ON. Y siga los
procedimientos de acceso al Sistema. que se le indica más adelante.

Reconociendo su tecládo:
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n.rur¡.nual dG lrsu¡rio del S¡stema lntegrado de F¿ctu,.cktn r lnv?nt¡rio

1

COMO Sf,. INST^*.L.ü. EL SISTf,,M^*?

Cree un directorio de la siguiente forma, en el prompt, escr¡ba

C> mkdir FACRIZZO

Presione la tecla <ENTER>

Copie del diskette el directorio FACRIZZO, ingresando primero al direclorio
de FACRIZZO de cada unode la siguiente manera:

C, cd FACRIZZO

C> A:

A> cd FACRIZZO

A> COPY -.',C

4. Cree otro directorio de la sigu¡ente forma, en el prompt, escriba

C,. mkdir INVRIZZO

5. Presione la tecla <ENTER>

Copie del diskette el directorio INVRIZZO, ingresando primero al irectorio
de INVRIZZO de cada unode la siguiente manera

C> cd INVRIZZO

A> cd INVRIZZO

A> COPY','C

Copie el archivo bat INFHOTEL.BAT del diskette al disco duro, de la
sigu¡ente manera:

C>A

A> COPY INFHOTEL,BAT C

2

2

6

7

Reali¿ado por: Marlcn€ Jurado & Hugo Véle¿ Pag. l

C> A,



n&r¡anualde t suario del S¡lema lntegrado dé Faclurecaón e lnvantario

COMO SE A.CCESA AL SISTEMñ,?

1 En el prompt del DOS C> , escriba lo siguiente

C> INFHOTEL

2 Presione la tecla .TENTER>

lngresará a un menú de opciones del Sistema lntegrado de Facturación e
lnventario, en el cual usted podrá elegir entre ingresar a Facluración o a
lnventario o Salir Si usted elige cualqu¡era de las dos opciones tendrá que
ingresar la clave del S¡stema conespondiente.

BORTPE S.A .

s Ieooooo
S lsf Et'lA Ill¡EGRnm ¡IiUEI{IAR IO Y FACflnAC IOtl

IIEXU PR I¡lC IPAL
! -ocr-

5:35:57 Pl'l

3

2

3

S rsttm¡s d. 8ac.Po ¡ oñ
S lst.m¡ d. ¡nv.ñt..¡o
S ist.E. d. F.ctur.c r on
S¡l i.

4

t I ija una npc ion

Para ingresar al Sistema de lnventar¡o, la clave de acceso es
vtvt 03/09t71

(

4

Realizado por: Marlcne Jurado & Hugo Véle¿ Pá9.:

I

Para ingresar al Sistema de Facluración, la clave de acceso es:
Cajeras

Si uste elrge FACRIZZO de cada unode la siguiente manera.

C> cd FACRIZZO
C> A,
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r¡anual de Usu¿r¡o del Sistefii¿ lnteg.ado de Factufación. lnvcntario

El siguiente Manual de Usuario del Sistema de lnventario, promete a
usted satisfacer todas sus necesidades para un mejor manejo del Sistema de
Control de lnventario. Con el cual podrá ofrecer una mejor atención a su
clientela, ya que usted conocerá su inventario exacto de lo que d¡spone en
cuanto a comestibles, bebidas y demás artículos, y en qué lugar se
encuentran; pudiendo ofrecer lo que realmente existe y s¡n demoras.

La primera pantalla que aparecerá será como un medio de seguridad
para su Hotel, de esta forma sólo las personas autorizadas por usted puedan
ingresar al sistema, para este efecto el sistema le pedirá la clave de acceso.
que le daremos a conocer en su oportunidad. La pantalla es como sigue:

Real¡zado por: Marlene Jurado & Xuqo Vélez Pá9. 1

l
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rnanual de Usuano del Sistcñia lntcgledo de Facturació¡ é lnvcnta¡io

COMO BE§ISTRAR UN MOVIMItrNTO DE NqRLSO?

Esta opción permite el ingreso a ¡nventario de algún artículo específico,
permitiendo el ingreso por teclado de la fecha, la cantidad, el proveedor, y el

precio de compra del artículo calculando automáticamente el precio medio

unitario.

1, Escoger del Menú Principal la opción de MANTENIMIENTO, escogiendo de
sus opciones MOVIMIENTOS, y elegir la opción INGRESOS.

2. Aparecerá la pantalla de lngreso en donde se ingresarán los datos del
movimiento.

3. A la derecha de la pantalla, aparece un Menú donde están indicados los
datos que desea ingresar. lngrese la fecha del movimiento de lngreso, el

código del artículo, aparecerá la descripción del mismo, escoja la opción
SEGUIR del Menú de la derecha.

4. Aparece una pantalla de continuación para el movimiento de lngreso, por
últ¡mo ¡ngrese los demás datos tales como. la cantidad de angreso, el precio
de compra, y el código del proveedor

5 Para almacenar los datos rngresados elija la opción de GRABAR, del Menú
de la derecha.

BORIPE S.A.
Ir'lol0'to

S tsfEl'iñ IHTEGRñm IñUEtlTñRf0 V FACTURACI0X
IIAI{TEX III I E'{TO DE HOUfI.IIEfIfO

f -ocT-
5: l5:57 Pl'l

Ti.¡GRESO DE IIOU III I EI{TO

Fecha (¡'nlddla¿, I Y)/99/99

Codigo Art icu lo : BEBOO3

ulxo strlfA f L

I

Cod r 90 A rt. o.

l'1.ñ u Ant..¡o.
3

8Ea8er
8E8883

COL¡S
91H 8.

¡

Realizado por: Marlene Jurádo & HugoVélez Pá9. :

t¿ch6 dl' Entrád. o Sál ¡d.
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r¡!¿nual de Usuario del sist€tna lnl€grado da F¡c{uración a lnv€ntario

CoMo REGI§T8-*.R UN TTOVU¡IENTO DE f,.qRESO ?

Esta opción perm¡te el egreso de ¡nventar¡o de algún artículo específico,
permitiendo el ingreso por teclado de la fecha, la cantidad, el destinatario, y el

precio de compra del artículo.

1. Escoger del Menú Principal la opción de MANTENIMIENTO, escogiendo de
sus opciones MOVIMIENTOS, y elegir la opción EGRESOS.

2. Aparecerá la pantalla de Egreso en donde se ingresarán los datos del

movimiento.

3. A la derecha de la pantalla, aparece un Menú donde están indicados los
datos que desea ingresar. lngrese la fecha del movimiento de Egreso, el
codigo del articulo, aparecerá la descripción del mismo, escoja la opción
SEGUIR del Menú de la derecha

4. Aparece una pantalla de continuación para el movimiento de Egreso, por
último ingrese los demás datos tales como. la cantidad de egreso, y el
código del departamento destinatario.

5. Para almacenar los datos ingresados elija la opción de GRABAR, del Menú
de la derecha.

BORIPE S.'I.
I n10 t 020

SISÍEItA INIEGRAm IiUEI{TARIO V FñCTURAC IOtl
XAI{TEN II f ET{ÍO DE XOUI}IIENÍO

r -ocf-1ñ
5: l5:57 Pil

Fecha (¡,r¡lddlaa ) : 10/81/95

Cod¡go Proveedor : @2

f lpo fransacc lon : SáLIDA

CñF I TTR IA

Fech6 dc fntrada o S.l ¡d.
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6 r¡b ¡. C omp.¡
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Réali2.do por: M.deré Jurado & Hugo Vél€z Pá9.6
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COMO Rf,GTSTRAR UN MOVIMIENTO DE INGRESO

flJER.*. DE TItrtMPO?

Esta opción permite el ingreso a inventar¡o de algún añículo específico,
cuando el usuario por algún mot¡vo ha olvidado hacerlo en la fecha debida
produciéndo que se calcule un precio medio un¡tario errado. Realizando el

ingreso con esta opción se obtendrá automáticamente los recálculos
necesarios.

1. Escoger del Menú Principal la opción de MANTENIMIENTO, escogiendo de
sus opciones MOVIMIENTOS, y elegir la opción INGRESO ESPECIAL
Aparecerá la pantalla de lngreso en donde se ingresarán los datos del
movimiento.

2. A la derecha de la pantalla, aparece un Menú donde están ¡ndicados los
datos que desea ingresar lngrese la fecha del mov¡m¡ento de lngreso, el
código del artículo, aparecerá la descripción del mismo, escoja la opc¡ón
SEGUIR del Menú de la derecha.

3. Aparece una pantalla de continuación para el movimiento de lngreso, por
últ¡mo ingrese los demás datos tales como: la cantidad de ingreso, el precio
de compra, y el código del proveedor.

4. Para almacenar los datos ingresados elija la opción de GRABAR, del Menú
de la derecha.

BOR¡PE S.A.
Illtoto30

SISTE}Iñ INTEGRAM IiUENIARTO Y FACTURAC IOX
XAfITET IXIEI{TO DE IIOU III I EIITO

t -ocT-95
5: l5:57 Pil

IIIGRESO ESPEC IAL

Fecha (¡rr/ddlaó ) : 1O/e1/95

Codigo Art icu lo : BEBee2

f lpo f rd¡sacc lon : ENTRADA

CI TJB

[ech6 dc Entradá o S.l idá

I

Codr9o á¡tro.
Sa9r¡ r i
¡.ñ u eñt.rlor

2

3

91H 8.

Real¡zado por: Maden. Jurado & Hugo Vélez Pá9.;

5. Automáticamente se recalculará el Precio Medio Unitario del Artículo.
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couo tNeRf,sAR utt¡ nurVo A.RTlcuLo A
n¡VnrrnRtot

Esta opción perm¡te el ingreso de un nuevo artículo en el kardex del
sistema, permitiendo el ingreso por teclado del nombre, la cantidad y el precio

medio unitario actual del nuevo artículo.

1 Escoger del Menú Principal la opción de MANTENIMIENTO, escogiendo de
sus opciones ARTICULOS, y elegir la opciÓn INGRESO

2. Aparecerá la pantalla de lngreso en donde se ingresarán los datos del
nuevo Artículo.

3. A la derecha de la pantalla, aparece un Menú donde están indicados los
datos que desea ingresar. lngrese el nombre del Artículo, la lÍnea a la que
pertenece el artículo, la cantidad con la que se inicia sus movimientos y el
precio medio unitario actual. Escoja la opción SEGUIR del Menú de la
derecha.

4. Para almacenar los datos ingresados elija la opción de GRABAR, del Menú
de la derecha.

BORIPE S.A
I nf o20r o

S ISTE}h IIITEGRñDO IIIUEIIIAR IO Y FACÍURAC¡OT{
IIAI{IEI{ II I TJITO DE ART ICULOS

No¡bre Articulo : UIM) SAI{ LUIS XUI

C¿nt, tutual: lñ,OA

tngrese Cod igo dc Articulo

INCRESO DE I{UEUOS ART IOJLOS

Real¡¿ado por: Merlene Jurado & Hugo Vélez

<Cdnce lar>
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rnanuál de Usuario dll Sistema lntegrado de Facturación e lnv.ntario

couo RtrqtsrRAR un uoVullguTo Df, EGRESo

FUtr,RA. DE TIEMPO?

Esta opción perm¡te el egreso de ¡nventario de algún artículo específico,
cuando el usuario por algún motivo ha olvidado hacerlo en la fecha debida
produciéndo que se calcule un precio medio unitario errado. Realizando el

egreso con esta opción se obtendrá automáticamente los recálculos
necesarios.

Escoger del Menú Principal la opción de MANTENIMIENTO, escogiendo de
sus opciones MOVIMIENTOS, y elegir la opción EGRESO
ESPEClAL.Aparecerá la pantalla de Egreso en donde se ingresarán los
datos del movimiento.

2 A la derecha de la pantalla, aparece un Menú donde están indicados los
datos que desea ingresar. lngrese la fecha del movimiento de Egreso, el
código del artÍculo, aparecerá la descripción del mismo, escoja la opción
SEGUIR del Menú de la derecha.

3. Aparece una pantalla de continuación para el movimiento de Egreso, por
último ingrese los demás datos tales como. la cantidad de egreso, y el
código del departamento dest¡natario

4. Para almacenar los datos ingresados elija la opción de GRABAR, del Menú
de la derecha.Automát¡camente se recalculará el Precio Medio Unitario del
Articulo.

SISÍEI.IA II{TEGRAM IñUEI{TARIO V FACTURñC fO¡{
rC{TEI{ I}I I ENTO DE IIOUIf IE{IO

I -OCf-95
5: 15:57 Ptl

Fecha {¡n/ddlaa I | 1O/e1/95

Cod i go Proveedor : @1

EGRESO ESPEC IAL

EEi EEf;liinr¡,, i
2

3

5

P,"ao ¡ o E omp.¡
6.¡b¡r C omp.¡
ñ.nu Énter ¡ o.

f lpo Transacc lon : SáLIDA

C0C It{A

f¿ch. d¿ Entr6d6 o Sál ¡dá

Réili¿.do por: M¡dcn. Jurado & ¡lugo Véle¿ Pá9. I
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COMO IT{ODIf'IC^f,R O EUMINAR UN ARTICULO t}E

u¡Vu¡tt*,Rroz

Esta opción perm¡te la modificación del nombre de un artÍculo ya

existente o su absoluta eliminación, lo cual implica que se eliminan también
todas los movimientos (entradas y salidas) que se realizaron con éste.

1. Escoger del Menú Principal la opción de MANTENIMIENTO, escogiendo de
sus opciones ARTICULOS, y elegir la opción MODIFICACION-
ELIMINACION,

2. Aparecerá la pantalla de Modificación en donde se ingresarán los datos del
artículo a modificar.

3. A la derecha de la pantalla, aparece un Menú donde están indicados los
datos que desea modificar.

4. lngrese el código del articulo a modificar o eliminar

5. Escoja la opción ELIMINAR del Menú de la derecha, pata eliminar
totalmente un artículo de inventario. Todos los mov¡m¡entos realizados con
este artículo también son eliminados.

6. Se le permite modif¡car Ia Descnpción del Artículo

7 Para almacenar los datos mod¡ficados elija la opción de GRABAR, del Menú
de la derecha.

BORIPE S.A,
tt102020

SISfElh ITITEGRADO INUEIIIARIO V FfiCfURAC l0l{
HANTE I}I I Ei{TO OE ART¡CULOS

I OCT (X
5: l5:57 Pfi

t{00 I t lcAc I0N/ EL Ix ItaAc I tI{

Cod igo Articulo t BEñ22

l{o¡bre Articulo : Rfl{ SAI{ lltGU€L

Cant . Actua I 4,5e

( (Aceptar ))

Cod¡go d¿ Art¡culo a Xod¡f¡c.r/Eli¡¡nrr

l.Cod.a.trculo
?.Dasc.'Pcion
3.6..b¡r
4. E I rhrñ¡r A.t.
5. ñenu nnt. r. o.

ESC-SAL IR

Realizado por: M.den. Jurado & Hugo Vélez

(Cance I ar)

Pá9. l0
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CoMO NqRLSA,R UU TBOVTTDOB O

DI"STIN.ü.TARIO?

Esta opción perm¡te el ingreso de nuevas entidades, las mismas que

son utilizadas en los movimaentos tanto de ingreso como de egreso de
inventario. Estas ent¡dades representan a los proveedores y a los destinatarios
respectivamente.

1. Escoger del Menú Principal la opción de MANTENIMIENTO. escogiendo de
sus opciones ENTIDADES, y elegir la opción INGRESO.

2. Agarecerá la pantalla de lngreso en donde se ingresarán los datos del
nuevo Proveedor o Destinatario.

3. A la derecha de la pantalla, aparece un Menú donde están indicados los
datos que desea ingresar.

4. lngrese la Descripción del Proveedor o Destinatario. El código es puesto por
el Sistema en forma automática.

B(nTPE S.A
I 10lo10

SISTEI#I IiTEGRADO ITIUEIITñRIO V FÍICTURAC IOII
XAI{TE'{ III IEI{TO DE ENTIDAI)

Codigo tnt idad : BEB@0

Noñt re frrtiddd: BEB IDAS

((Aceptar))

Ingr¿sc Cod ¡g(, dc tntidád

IITCRESO DE NUEUA EI{T IDM

I . Cod. Eñt id.d
2 - Oerc., pc ¡ oñ
3.6.ab¡r
4.l|.nu Ant.¡ior

ESC=SÁL IR

Real¡¿ado por: Marlcnr J!.ado t Hugo Vélez

(Cance I ar)

Pá9. r l

5. Para almacenar los datos ingresados elija la opción de GRABAR, del Menú
de la derecha.

1 AG(F95
5: l5:57 Ptl

I



nrFt\
rtanual de Usuario del SisleÍ¡a lnteg rado de Facturación e lnvenlario

COMO MODIT'IC.A.R L^ü. DESCRIPCION DE. UN

PROVEE.DOR O DLSTINfi.TARIO?

Esta opción permite la modificación del nombre de una entidad ya

existente (proveedores y destinatarios).

1. Escoger del Menú Principal la opción de MANTENIMIENTO, escogiendo de

sus opciones ENTIDADES, y elegir la opcrón MODIFICACION.

2. Aparecerá la pantalla de Modificación en donde se ingresarán los datos a
modificar del Destinatario o Proveedor.

3. A la derecha de la pantalla, aparece un Menú donde están indicados los
datos que desea ingresar.

4. lngrese la nueva descripción del Proveedor o Destinatario

5. Para almacenar los datos ingresados elija la opción de GRABAR, del Menú
de la derecha.

BORIPL S.A
I n10lo20

SISTtlh IIIIEORAD0 l vEnTARl0 V trclURAC lota
I{ANTENIXIfI{fO DE ENI IDd)

6 AGO 9:,
5: l5:57 Pi{

XODIFICACI(I{ DE ENIIDAD

Cod ¡9o fnt¡dad : Bf&De

No¡bre Ent idad : BTBIDAS

<<Ac6ptar>> <Canc6lar>

lngrcse Cod igo de tnt idad

1 . Cod. Eñt I d¡d
2.0atc.rpc¡oñ
3.6.¡b¡r
4- ¡1.ñu Añt..ior

ESC=SA L IR

Rcalizado por: Marlene Jurado t Hugo Vélez Pá9. l:
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COMO INGRESAR ARTICULOS Á UNA. HA.BITA.CION?

Esta opción permite el ¡ngreso de artículos a una determinada
hab¡tación. En el proceso se ingresa el artículo y la respectiva cantidad,
además se presenta la cantidad actual del artículo si el mismo ya existiere.

1. Escoger del Menú Principal la opción de MANTENIMIENTO, escogiendo de
sus opciones HABITACION, y elegir la opción INGRESO.

2. Aparecerá la pantalla de lngreso en donde se ingresarán los datos del
movrm¡ento a la habitación.

3. A la derecha de la pantalla, aparece un Menú donde están indicados los
datos que desea ingresar.

4. lngrese el número de la habitación, el código del artículo, entonces
aparecerá la descripción del mismo. por último ingrese los demás datos
tales como. la cantidad de ingreso a la habitación.

5 Para almacenar los datos ingresados elija la opción de GRABAR, del Menú
de la derecha.

BORIPE S.A
Ill1040to

SISTE}ÍI IIITEGRADO II{UEIIÍARIO V FfICfURAC II]X
l,lál{TEl{I¡lIEI{TO DE HAB I TAc lorl

| -oc T-91;
5: l5:57 Pll

INGRESÍ] DE ART ICULT'S A TAS HABITMIOIES

Cod igo tlab ¡tac . : Ol4

Codigo Art icu lo: 8EB!21

re dc ñrt icu lo
U I¡TO §I IZO

Cant ¡d¿d ñctu¿ I :

Ingrese Cant ¡dad:
Ahor¿ Ex lstsn

4
l
I

50
50
oo

lngrese Cod igo de Hatritcion

l . Cod, H¡b r t¡o .

2.Cod,Artlculo
3.C¡nti<led A¡t,

5. ñcñu Añt. r i o.

Reali¿ado por: Merlene Jurado & Hugo Vélez Pá9. r l
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COMO REqISTRAR LOS [.6Btr.SOS Df, ARTICULOS

DE UN HABIT^ü.CION?

Permite el egreso (dar de baia) de un artÍculo determinado de una
habitación. Se ingresan por teclado el artículo y la respect¡va cantidad de

salida, presentando el nuevo stock del mismo en la habitación.

1 Escoger del Menú Principal la opción de MANTENIMIENTO, escogiendo de
sus opciones HABITACION, y eleg¡r la opción EGRESO

2. Aparecerá la pantalla de Egreso en donde se ingresarán los datos del
movimiento de la habitación

3. A la derecha de la pantalla, aparece un MenÚ donde están indicados los
datos que desea ingresar y que son necesarios para desarrollar el
respectivo Egreso.

4. lngrese el número de la habitación, el código del artículo, entonces
aparecerá la descripción del mismo, por último ingrese los demás datos
tales como. la cantidad de egreso del artículo de la habitación.

5. Para almacenar los datos ingresados elija la opción de GRABAR, del Menú
de la derecha.

BORIPE S.A
t¡4104020

S ISTEIh IIITEGRADO INUEIITAR IO V FmIURAC IOX
I{AÍ{TEIT I}I I ENÍO DE HAAITñCIOI{

1 -OC T-1r5
5: 15:57 Ptl

EGRESO DE ARIICULOS DE LAS H€IfACIOÍ{ES

Codigo tlab itac. : O2l

Codigo Art icu lo: 8EB!O1

re de ñrt¡culó
COLAS

Cant idd Actua I :

Ingnese Cant idad:
Ahoró Ex l6tÉn :

I
'|

0

oo
oo
00

lngrese Cod igo da Habitrcion

l.Cod.X¡bit.o.
2.Cod.A.tlculo
3.Cañt¡óad a.t,

5. ñ.^u áñt.rio.

Reala¿ado por: Madene Jurado t Hugo Vélez Pá9. r.r
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rnánual de Usuario dcl SisteÍE lnteqrado de Facturación e lnvenlerio

CoMo sAuR D[,L SISTEMA T}E UTVTUTRRIOZ

Con esta opción el usuario abandona el sistema

1. Escoger del Menú Principal la opción de MANTENIMIENTO, escogiendo de
sus opciones SALIR

Realizado po.: Marl€ne Jurado t Hugo Véle¿ Pá9. 15
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aFarf¡anuál de Usuario del Sistaina lntegaado de Facturación e lnvenlario

COMO RtrALIZAR LJI, APtr,RTUR.*. T}E PERIODO

MENSU^[L?
Cada mes se realiza la apertura de un nuevo período, calculando los costos
del mes y actualizando los precios medios unrtarios para el nuevo mes. Con
esta opción el usuario podrá iniciar el nuevo perÍodo bajo responsabilidad del
Jefe del Departamento de Costos.

1 Escoger del Menú Principal la opción de PROCESOS, escogiendo de sus
opciones APERTURA DE PERIODO.

2. Aparecerá en pantalla un mensaje de Advertencia indicando la acción que
se llevará a cabo.

3. A la derecha de la pantalla, aparece un Menú donde se encuentra la opción
BORRAR

4. Escoger esta opción para iniciar un nuevo mes.
Antes de escoger esta opción, se deben haber sacado todos los reportes
necesarios necesarios para su debido control.

Realizado por: Maden. Jurado t Hugo Véleu Pá9. lr,



CAPITULO IV



CONSULTA

('
¡



frrÉ\
í¡ánlal dc Usuario del Sisterna lntegrado de Facturacrón e lnventar¡o

COMO OBTENER CONSULTA. Df,, LOS ARTICULOS EN

§ENEB.ü.L?
Perm¡te la consulta de todos los artículos que existen en el Kardex

Automat¡zado. Presenta la cantidad actual en stock y el precio medio un¡tar¡o
de cada artÍculo.

1. Escoger del Menú Principal la opción de CONSULTAS, escogiendo de sus
opciones ARTICULOS, y elegir la opción GENERAL

2 A la derecha de la pantalla, aparece un Menú donde están indicadas las
opciones que se pueden tomar.

3. Al escoger la opción CONSULTAR, aparecerá en pantalla los datos más
¡mportantes de los artículos, tales como. Código, Descripción, Stock Actual,
Precio Medio Unitario, Total en Sucres

BORIPE S.A.
Ir30roro

S ISIt}h IIITEGRADO II{UEIITAR IO Y FACfIJRACTOi{
COI{S{JLTA DE ñRI ICULOS

'| -ocr-9§
5: l5:57 Pi'l

CO SUTTñ DE ñETICIJLOS EN INVE}¡TfIRIO

COD l0O DE TSTICUL0: BEBúoo

ñRt ICIrLO

c0DlG0 aRr DESCRIPCIOI{ c4tif - Ac f uaL
PREC I O

¡tE o ¡ 0 SUCRES

ESC - SAL IR

lngrcs¿ Cod¡go d€| Art ¡ cu lc.3

Reali:ado por: Marlcnc Jurado & Hugo Véle¿ Pá9. t;
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COMO CONSULT^A.R ARTICULOS POR 6BUPOS?

Permite la consulta de los articulos por grupos, es decir por

Comestibles, Bebidas, Papelería, Sumin¡stros, Tarr¡nas, etc

1. Escoger del Menú Principal la opción de CONSULTAS, escogiendo de sus

opciones ARTICULOS, y elegir la opción POR GRUPOS.

2. A la derecha de la pantalla, aparece un MenÚ donde están indicadas las

opciones que se pueden tomar.

3. Debe ingresar el grupo que desea consultar. COM = Comestibles, BEB =

Bebidas, SUM = Suministros, TAR = Tarrinas, PAP = Papelería.

4 Al escoger la opción CONSULTAR, aparecerá en pantalla los datos más
¡mportantes de los artículos, tales como: Código, Descripción, Stock Actual,
Precio Medio Unitario, Total en Sucres

BORIPE S.A
INl0 r 020

sIsTElh IllfEffiADO l¡{uEfl¡ARIo v FTfURACIOa{
COI{SULTÁ DE ARIICULOS

t-ocT-!,5
5: l5:57 Pil

CfIISULÍA DE ARI ICIJLOS POR GRI.PO

CODIGO Dt GBUPO : BtB

ñRT IClJLO

c00160 aRr DESER¡PC¡ON CAIIT. AC TUAL
PREC ¡ O

¡IE D I O SUCRES

ESC = SAL IR

Ingrese Cod igo de Crupo

R€ali¿ado por: Marlcne Jur¡do & Hugo Véhz Pá9. r 8
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manual de Usuar¡o del Sisterna lnteg rado de Facturac¡ón é lnventario

COMO CONSULTAR LOS ARTICULOS POB SUS

NOMBRf,S?

1. Escoger del Menú Principal la opción de CONSULTAS, escogiendo de sus
opciones ARTICULOS, y elegir la opción POR NOMBRE.

2. A la derecha de la pantalla, aparece un Menú donde están indicadas las
opciones que se pueden tomar.

3. lngrese las primeras letras de los artÍculos que desea consultar

4 Al escoger la opción CONSULTAR, aparecerá en pantalla los datos más
importantes de los articulos, tales como Código, Descripción, Stock Actual,
Precio Medio Unitario, Total en Sucres.

SISTEh IIITEGRADO IlluEllIARI0 V FmÍURACI0¡l
COI{SULTA DE ARI¡CULOS

t -0cf-!,5
5: l5:57 Pll

COIISULTA DT TOS NO}INtS V COD tGO DT ARTICULOS

f{Ol€RE DE ARfICULO: CÍIIESI IBTES

ARI ICULO

I . N omb r. A.t.
2. l'!6ñu An t.. i o r

ESc = SAL IR

lngrcse l{ornbrc dc Art icu lo

c0DI60 a8T. IDESCR tPC t0N

c0i00e
c0no64
c0i009

AABO¿

POLLO

QUESO ESPEC ¡'L

Real¡zado por: Marlene Jurado & Hugo Vél€¿ Pá9. l.)

Permite la consulta de los artículos por nombre. lngresando el nombre o
parte del m¡smo se obtendrá un listado de todos aquellos artículos que inicien
con el nombre.

BORIPE S.A.
ItlSotolo
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COMO CONSULTAR f,L KARDE.X Df. UN ABTICULO?

Esta opción permite la consulta de todos los movimientos realizados con

un artículo específico. En el listado se incluye el formato del kardex con sus
respectivas entradas, salidas, fechas, precio de compra, importe de compra,
cant¡dades, prec¡o medio unitario y el total en sucres.

1 Escoger del Menú Principal la opción de CONSULTAS, escogiendo de sus
opciones MOVIMIENTOS

2. A la derecha de la pantalla, aparece un Menú donde están indlcadas las
opciones que se pueden tomar.

3. lngrese el código del Artículo que desea consultar.

4 Al escoger la opción CONSULTAR, aparecerá en pantalla los datos más
importantes de los movimientos real¡zados con el artículo, tales como.
Código, Descripción, Cantidad de lngreso, Precio de Compra, Cantidad de
Egreso, Stock Actual, Prec¡o Medio Unitario, Total en Sucres.

SISTEI.h TÑTEGRADO IdUTTTARIO Y TACTURAC¡OI{
COIISUL TA DE t{OU IX I EXTI]S

t-ocf-9!;
5: l5:57 Pl'l

cmtsrJlfA DE XoUItttllfos Dt ARTtculos

c0Il0o3 orr(irrcrox! P0LL0

at / t a/aa coxttartAYo

ESC - SALIR

Ingiése Cod igo de Art¡culo

Rc.lizado po,: Ma,l.n. Jurado t Hugo Vélcz Pá9.:()

BOR¡PE S.A.
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ñanual de Usuario del S¡stema lnleofedo de Facturecióñ e lnvenlaÍio

COMO CONSULT.ü.B LOS ARTICULOS Df. UN.A.

H^*.BTTACION?

Permite la consulta de todos los articulos existentes en una determinada
habitación, presentando la cantidad actual en existencia (stock) en la

respectiva habitación.

1 Escoger del Menú Principal la opción de CONSULTAS, escogiendo de sus
opciones HABITACION.

2 A la derecha de la pantalla, aparece un Menú donde están indicadas las
opciones que se pueden tomar.

3 lngrese el código de la habitación que desea consultar

4. Al escoger la opc¡ón CONSULTAR, aparecerá en pantalla los datos más
importantes, tales como: Código del Articulo, Descripción, Stock Actual

BORIPE S.A.
In:lOfOlO

SIsTf¡,h IIIfEGRADO ll{uEiTARIo v frcfURAC¡OL
CO SULIA DE HABIfAcIÍHES

t ocT r-
S: l5:57 Pl'l

COTSULTA OE LOS ffiTICULOS E}I HffiIfACIOÍ{ES

CODIGÍI Ot HABITACI0,i : OeB

Hffi IfACIOT{

COD I GO ARI. OESCBIPCION
CANTIDAO
ACTUAL

ESC - SAL lR

Ingrese Cod ¡go d¿ Háb¡ta:ion

1 . Cod iqo H!b ¡ t,
2.lt.nu Añt..io.

Reál¡zado por: Marlene Jurado & Hugo Vélez Pá9. :l
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manual de Usuario del S¡sterná lntegredo de Facturación e lnventario frrro
COMO CONSULTAR LOS PROVEEDOEES Y

Dtr,STINATARIOS?

Esta opción permite la consulta de las entidades, es decir los
proveedores y destinatarios que se utilizan en los mov¡m¡entos de ingresos y
de egresos de inventario.

1. Escoger del Menú Principal la opción de CONSULTAS, escogiendo de sus
opcrones ENTIDADES.

2 A la derecha de la pantalla, aparece un Menú donde están indicadas las
opciones que se pueden tomar.

3 Al escoger la opción CONSULTAR, aparecerá en pantalla el Código de la
Entidad (Proveedor o Destinatar¡o) y la descripc¡ón del m¡smo.

Realizado por: Marlcn. Jurado & Bugo Véle¿ Pá9. r:
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rEnual de U6uaío de¡ Sisterna lntegaado de Faclurac¡ón e lnvenlario

COMO CONSULTfi.B tr,L STOGK Df,L INVtr.NTARIO t}f,
COGINA.?

Esta opción perm¡te Ia consulta del stock actual de todos los articulos
que existen en el inventario de cocina. Esta consulta puede ser realizada en
cualquier momento y obtener datos fieles en lo que respecta a el stock actual
de este inventario.

1. Escoger del Menú Principal la opción de CONSULTAS, escogiendo de sus
opciones INVENTARIOS, y elegir la opción COCINA.

2 A la derecha de la pantalla, aparece un Menú donde están ind¡cadas las
opciones que se pueden tomar.

3. Al escoger la opción CONSULTAR, aparecerá en pantalla los datos más
¡mportantes del lnventario de Cocina, tales como Código del Artículo,
Descripción, Stock Actual, Cantidad al lnicio del Turno, Cantidad Pedida en
el Turno.

Realizado por: Marlenc Jurado t Hugo Vélé¡ Pá9,:.1
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nrFe\manual de Usuario del S¡stem¿ lnteqrado dc Facturáción e lnventario

COMO CONSULTAR EL STOCK DEL IIIIVENTARIO DE

C^üFETERI^[?

Esta opción perm¡te la consulta del stock actual de todos los artÍculos
que existen en el ¡nventar¡o de cafetería. Esta consulta puede ser realtzada en
cualquier momento y obtener datos fieles en lo que respecta a el stock actual
de este ¡nventario.

1. Escoger del Menú Principal la opción de CONSULTAS, escogiendo de sus
opciones INVENTARIOS, y eleg¡r la opción CAFETERIA

2. A la derecha de la pantalla, aparece un Menú donde están indicadas las
opciones que se pueden tomar.

3. Al escoger la opción CONSULTAR, aparecerá en pantalla los datos más
importantes del lnventario de Cafetería, tales como Código del Artículo,
Descripción, Stock Actual, Cantidad al lnicio del Turno, Cantidad Pedida en
el Turno.

Raali¿ado por: M. ene Jurado & Hugo V¿l€z Pá9.:.1
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nl- 'xrnanual da lJsuario del SisteÍE lntegrado de Facturación c lnvenlario

COMO OBTI.NE,R UN REPORTE. Df,, LOS ARTICULOS?

Permite obtener un reporte impreso de todos los artículos que existen
en el Kardex Automatizado. Presenta la cantidad actual en stock y el precio
medio unitario de cada artículo.

1. Escoger del Menú Principal la opción de REPORTES, escogiendo de sus
opciones ARTICULOS.

2. A la derecha de la pantalla, aparece un Menú donde están indicadas las
opciones que se pueden tomar.

3. Al escoger la opción lMPRlMlR. obtendrá un listado en impresora con los
datos más importantes de los artículos, tales como: Código, Descripción,
Stock Actual, Precio Medio Unitario, Total en Sucres.

Realizado por: Marlene Jurado & Hugo Válcz Pá9. ?5
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manual de Usuario del S¡sterne lntegrado de Facluracióñ e lnventario

COMO OBTI.NER EL K.{T.RD[,X Df, UN ARTICULO?

Esta opción perm¡te obtener un reporte impreso de todos los
movimientos realizados con un artículo específico. En el listado se incluye el
formato del kardex con sus respectivas entradas, salidas, fechas, precio de
compra, importe de compra, cantidades, precio medio un¡tario y el total en
sucres.

1. Escoger del Menú Principal la opción de REPORTES, escogiendo de sus
opciones MOVIMIENTOS, UN ARTICULO

2. A la derecha de la pantalla, aparece un Menú donde están indicadas las
opciones que se pueden tomar.

3. lngrese el código del Artículo que desea obtener el reporte del kardex

4. Al escoger la opción IMPRIMIR, obtendrá un reporte impreso con los datos
más importantes de los movimientos realizados con el artículo, tales como:
Código, Descripción, Cantidad de lngreso, Precio de Compra, Cantidad de

Egreso, Stock Actual, Precio Medio Unitar¡o, Total en Sucres

Rcalizado por: Melene Jurado & Hugo Véléz Pá9. :6
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COMO OBTf,NE.R EL KARDf,,X DE TODOS LOS

ARTICULOS?

Esta opción perm¡te obtener un reporte impreso de todos los
movimientos real¡zados de todos los artículos que se encuentran en el Kardex
Automat¡zado. En el listado se incluye el formato del kardex con sus
respectivas entradas, salidas, fechas, precio de compra, ¡mporte de compra,
cant¡dades, precio medio unitario y el total en sucres.

1. Escoger del Menú Principal la opción de REPORTES, escogiendo de sus
opciones MOVIMIENTOS, TODOS

2 A la derecha de la pantalla, aparece un Menú donde están indicadas las
opciones que se pueden tomar.

Al escoger la opc¡ón lMPRlMlR, obtendrá un reporte impreso con los datos
más importantes de los movim¡entos realizados con todos los artÍculos, tales

como: Código, Descripción, Cantidad de lngreso, Precio de Compra, Cantidad
de Egreso, Stock Actual, Precio Medio Unitario, Total en Sucres.

Realizado por: Marlene Jurado t Hugo Vél€¿ Pág-:7
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n,fXr¡anual de Usuar¡o de¡ SastelfE lnteg,ado de Facturación e lnvenlario

COMO OBTENf,R UN REPOBTE t}E LOS ARTICULOS

QUE POSEE UNA H^*BITfi.CION?
Permile la obtención de un reporte impreso de todos los articulos

existentes en una determinada habitación, presentando la cantidad actual en
existencia (stock) en la respectiva habitación.

'1 . Escoger del Menú Princrpal la opción de REPORTES, escogiendo de sus
opciones HABITACION

2. A la derecha de la pantalla, aparece un Menú donde están indicadas las
opciones que se pueden tomar.

3. lngrese el código de la habitación que desea obtener el reporte impreso

4 Al escoger la opción lMPRlMlR, obtendrá un reporte rmpreso con los datos
más importantes, tales como Código del ArtÍculo, Descripción, Stock Actual.

Reali¿ado por: MarLne Jurado t Hugo Véle¿ Pá9.:li
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manual de U6uarao del S¡steíia lntegrado de Fácturación e lnventar¡o

COIT{O OBTE,Nf,.R UN REPORTE Df,,L TTTVENTA.RIO t}E

COCINA?
Esta opción permite la obtención de un reporte impreso del stock actual

de todos los artículos que existen en el rnventario de cocina. Este reporte
puede ser obtenido en cualquier momento y obtener datos fieles en lo que
respecta a el stock actual de este inventario.

1 Escoger del Menú Principal la opción de REPORTES, escogiendo de sus
opciones INVENTARIOS, y elegir la opción COCINA.

2 A la derecha de la pantalla, aparece un Menú donde están indicadas las
opciones que se pueden tomar.

3. Al escoger la opción lMPRlMlR, se obtendrá un reporte impreso con los
datos más importantes del lnventario de Cocina, tales como: Código del
Artículo, Descripción, Stock Actual, Cant¡dad al ln¡c¡o del Turno, Cantidad
Pedida en el Turno.

R.elizado por: M.rlcne Jurado e Hugo Vél€z Pág.le
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Í¡anual de Usuario del Sisterna lntegrado de Faclurac¡ón e lnvenlario

COMO OBTENER UN REPORTE Dtr,L INVE,NTARIO Df,

CAf,ETERTiI,?
Esta opción permite la obtención de un reporte impreso del stock actual

de todos los artículos que ex¡sten en el inventario de cafeterÍa. Este reporte
puede ser obtenido en cualqurer momento y obtener datos f¡eles en lo que
respecta a el stock actual de este inventario.

1. Escoger del Menú Principal la opción de REPORTES, escogiendo de sus
opciones INVENTARIOS, y elegir la opc¡ón CAFETERIA.

2. A la derecha de la pantalla, aparece un Menú donde están indicadas las
opcrones que se pueden tomar.

3. Al escoger la opción lMPRlMlR, se obtendrá un reporte impreso con los
datos más importantes del lnventario de Cafetería, tales como: Código del
Artículo, Descripción, Stock Actual, Cantidad al lnicio del Turno, Cantidad
Pedida en el Turno.

Real¡¿ado por: Marlene Jurado & Hugo Vélez Pá9. ]0
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3

Escoja la opción "MANTENIMIENTO" de| menú principal del srstema
Escoja la opcrón "MENUS" del menú "MANTENIMIENTO"

Luego de escoger la opción, se presentará un menú, en esté menú
escoger la opción de "MODIFICACION".

Luego de escoger la opción se presentará la pantalla para la
modificación de un menú. Se debe ingresar el codigo del menú que se
desea modiflcar. Luego de ingresar el codigo del menú se presenta el
nombre y el precio del menú. Se puede modificar estos escribiendo en
los campos del nombre y precio. Presionando la tecla ESC, se sale de
la pantalla de modificación.

Luego de modifcar el nombre y el precio se presenta la pantalla para
el ingreso y/o eliminación de los platos que mnforman el menú. En
este momento se puede presionar las tecla F2 o F3 para el ingreso o
eliminación de un plato respectivamente. También se puede presentar
la tecla ESC para salir de la modificación

Para eliminar un plato ingresado se pos¡c¡ona con el cursor en el plato
que desea eliminar y se presiona la tecla F3, con lo cual, se presenta
una pantalla, donde se presenta un mensaje pidiendo la confirmación
de la elimrnación, si desea realmente hacer la eliminación elija
"<ACEPTAR>" sino "<CANC ELAR>"

Después de haber hecho las mod¡ficac¡ones se presiona la tecla ESC,
para salir de la pantalla.

4

5

t)

7

Realizado por: Marlenc Jurado & Hugo vélez

cÓr¡o MoDIFIC.&R UN MENU?

Si desea agregar un plato al menú se presiona la tecla F2. Luego de
presionarla se presenta la pantalla para el ingreso de un plato. En
esta pantalla se debe ingresar el código del plato.

(
I

Pág.



Manualde Usuario del Sistcma lnaegfado d€ Factufación e lnv€dario ,.rf\"
BtnIPT S.A.
F 4101020

0r -(rct-95
5:23:21 PX

Cm IGO : l{E to:l
II)üBRE : POLLO Et{ SALSA DE P l¡{á
PRECIO : BSOO

PLATOS I'IENU

COD IGO DESCRIPCION

PLAOO9
PLAOO]

ARflOZ
SALSA DE P II{A

tF2l= Agregar Plato IF3l= Borrar Plato tEscI= Sal ir

SISIEIIA IiÍEGRADo INUENÍARI0 V FACnnACION
IIODIFICACI(I{ DE ]IEIIUS

Realizado po.: Mal.lGn! Jurado e Hugo Véle¿ Pág.
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COMO ELIMIN^*.R UN MENU?

1 Escoja la opción "MANTENIMIENTO" del menú principal del sistema

Escoja la opción "MENUS" del menú "MANTENIMIENTO"

Luego de escoger la opción, se presentará un menú, en este menú escoger
la opción de "ELIMINACION"

Luego de escoger la opción se presentará la pantalla para la eliminación
del menú. En esta pantalla se presentan todos los menús disponibles. Para
salir de esta pantalla se presiona la tecla ESC.

Para elegir el menú a eliminar se utilizan las teclas de flechas de
movim¡ento. Posiciona el cursor en el menú a el¡minar y se pres¡ona la tecla
F5.

Luego de presionar la tecla se presenta la pantalla para la confirmación del
borrado del menú. Se presenta un mensaje pidiendo la confirmación de la
eliminación, si desea realmente hacer la el¡m¡nación elija "<ACEPTAR>"
sino "<CANCELAR>"

BtnIPE S.A.
FAt 0t o30

SISIE¡IA I]IÍ€GRADO INUE¡{ÍARIO Y FhCTURACION
EL I}I II{AC IOI{ DE I.IE US

ot -ocf-95
5:23:24 Pil

llenues D ispsr ib les

COD IGO DESCR IPCIOII PREC IO

H EN006 POLLO AL CURRV 9 500

tEscI- Salir tFSl= E l i¡r inar llenu

4

5

Realizado por: Marlene Jurado & Hugo Vélez

6
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2
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4

5

6

COMO INGRE§AR UN PL.*.TO?

1 Escoja la opción "MANTENIMIENTO" de| menú principal del sistema

Esco¡a la opción "PLATOS" del menú "MANTENIMIENTO". Luego de
escoger la opción, se presentará un menú, en este menú escoger la opc¡ón
de "lNGRESO".

Luego de escoger la opción se presentará la pantalla para el ingreso del
Plato. El cfu¡go del plato es generado automaticamente por el sistema. En
este parte se ingresa el nombre y el precio del Plato. Se puede presionar la
tecla ESC, para salir de la pantalla de ingreso

Después de haber ingresado todos los ingredientes que conforman el plato,
se presiona la tecla F3 para grabar el plato. ingresado.

BfnIPE S.A
ÉA102019

SISIEI'IA ITIÍEGRAOO II{UE TARIO Y FACÍURACIO
ÍTGRESO DE PLATOS

o1-ocf-95
5'-?6:24 P)l

COD IGO
IÚ]IBRE
PflEC IO

PLAOI9
CN¡{GREJO A LA CA IOLLA

12o,o,0

ING. PLñÍOS

CAN T IDAD

c0x00l
c0Hoo7

CA¡{GR EJO
SALSA DE CEBOT LA

1
,l

25
oo

f F2l= ñgregar Ingrediente tF:lI= Grabar

Pás.

Luego de ingresar el nombre y el precio se presenta la pantalla para el
ingreso de los ¡ngredientes que conforman el plato. En este momento se
puede presionar las tecla F2 para el ingresar un nuevo ingrediente.

Si desea agregar un ingrediente al plato se presiona la tecla F2 Luego de
presionarla se presenta la pantalla para el ¡ngreso de un ingrediente. En
esta pantalla se debe ingresar el codigo del ingred¡ente y la cant¡dad del
ingrediente en el plato.

CODIGO DESCR tPC ION

Realizado por: Marl.ne Jurado & Hugo Vél€z
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2

COMO MODIf'ICAR UN PLJTTO?

1. Escoja la opción "MANTENIMIENTO" del menú principal del sistema

Esmja la opción "PLATOS" del menú "MANTENIMIENTO"

Luego de escoger la opción, se presentará un menú, en esté menú escoger
la opción de "MODlFlCAClON".

Luego de escoger la opción se presentará la pantalla para la modificáción
de un plato Se debe ingresar el codigo del plato que se desea mod¡ficar
Luego de ingresar el codigo del plato se presenta el nombre y el precio del
plato. Se puede modificar estos escrib¡endo en los campos del nombre y
precio. Presionando la tecla ESC, se sale de la pantalla de modificación.

Luego de modificar el nombre y el precio se presenta la pantalla para el
ingreso yio eliminación de los ingredientes que conforman el menú. En este
momento se puede presionar las tecla F2 o F3 para el rngreso o
eliminación de un plato respectivamente. También se puede presentar la
tecla ESC para sal¡r de la modificación

Si desea agregar un ingrediente al plato se presiona la tecla F2. Luego de
presionarla se presenta la pantalla para el ingreso de un ingrediente. En
esta pantalla se debe ingresar el codigo del ingrediente y la cantidad o
porción del ingrediente

Para eliminar un ingrediente del plato se posiciona con el cursor en el que
desea eliminar y se presiona la tecla F3, con lo cual, se presenta una
pantalla, donde se presenta un mensaje pidiendo la confirmación de la
eliminación, si desea realmente hacer Ia el¡minación elija "<ACEPTAR>"
sino "<CANCELAR>"

Después de haber hecho ¡as modificaciones se pres¡ona la tecla ESC, para
salir de la pantalla.

4

5

6

7

B

Realizado por: M¡rllnc Jurado ¡ Hugo Vélc2 Pás.



Manual de U6r¡ario del S¡sle[ia lntegrado d€ Facturación e lnvlntario f¡#eqe-

BfnIPE S.A.
FA10202e

SISTEIiA I]ITEGRADO IIIUENTARIO V FACTURACION
I{ODIFICACITI{ Dt PLñTOS

ot -0cT-95
5:24: l5 Plt

ü)DIGO : PLA616
]úllBBE : SEC0 DE 6ALL INA
PflECIO : 9 .00O

ING. PLAÍOS

c00IG0 DESCÍI IPC ION CANT IDAD

PLAEO9
PLAO'I1

ARRO¿
GALLII{A

99.99

tF2l= Agregar Ingrediente IF]I= Borrar Ingrediente tEscI= Salir

L

(
I

R.eliz.do por: Marlene Juredo & Hugo Vél€¿ Pá9.
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COMO I,LIMINAR UN PLA.TO?

Escoja la opción "MANTEN|M|ENTO" del menú principal del sistema

Escola la opción "PLATOS" del menú "MANTENIMIENTO"

Luego de escoger la opción se presentará la pantalla para la eliminación
del Plato. En esta pantalla se presentan todos los Platos disponibles Para
salir de esta pantalla se presiona la tecla ESC

Para elegir el Plato a eliminar se utilizan las teclas de flechas de
movimiento. Posiciona el cursor en el Plato a el¡m¡nar y se pres¡ona la tecla
F5.

Luego de pres¡onar la tecla se presenta la pantalla para la confirmación de
la eliminación del Plato. Se presenta un mensaje pidiendo la mnfirmación
de la elimrnación, s¡ desea realmente hacer la eliminación eh¡a
"<ACEPTAR>" sino "<CANCELAR>"

BtnIPE S.A.
FAI O20le

SISTE]'|A I TEGRADO II{UE TARIO V FACTURñCIoN
EL IIIINACIfI{ DF PI ATOS

o1-ocT-95
5 : lS:50 Pll

P latos D ispm ib les

COD IGO DESCRIPCION PREC IO

PLAOO9 ARROZ Cü{ PURI V CARNE APAI{ADA 9,500

tEscl= Salir fF5I= Elininar Plato I

Realizado por: MerleneJurado & HugoVéle¿ Pá9.

fI'FC\o-

Luego de escoger la opción, se presentará un menú, en este menú escoger
la opción de "ELlMlNAClON"

I

(

I
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COMO NqRESA.R UN IXTRA?

1. Escoja la opción "MANTENIMIENTO" del menú principal del sistema

Esmja la opción "EXTRAS" del menú "MANTENIMIENTO"

Luego de escoger la opción, se presentará un menú, en este menú escoger
la opción de "INGRESO".

Luego de escoger la opción se presentará la pantalla para el ingreso del
Extra. El codigo del nuevo Extra es generado automaticámente por el
sistema. En este parte se ingresa el nombre y el precio del Extra. Para salir
se presiona la tecla ESC, cancelando el ingreso.

Luego de ingresar el nombre y el precio se presenta la pantalla para el
ingreso de los ingredientes que conforman el Extra. En este momento se
puede presionar las tecla F2 para el ingresar un nuevo ingrediente.

B(nIPE S.A.
FAI O:tO t O

o1-ocT-95
5 :25 :46 Pll

coD tco
inxERE
PREC IO

EXTOOt
PORC TO¡{ DE PAP IÍAS

2SOO

ING. EXIRAS

DESCS fPC I ON CAITT IDED

c0Ho4s PAPñS 2 oo

tFlI= G.ábár

4

5

6

Realizado por: Marlen. Jur.do & Hugo Véle¿ Pá9

Si desea agregar un ingrediente al Extra se presiona la tecla F2. Luego se
presenta la pantalla para el ingreso de un ingrediente. En esta pantalla se
debe ingresar el codigo del ingrediente y la cantidad del ingrediente en el
Extra.

7. Luego se presiona la tecla F3 para grabar el Elitra ingresado.

S ISf E]'tá IIIIEGRAOO I¡{UENfARIO V FñCTURACION
I}IGRESO DE EXTRAS

COD IGO

I

tF2l= Agregar Ingred iente
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COMO MODIFTC^üR UN EXTRA?

1 Escoja la opción "MANTENIMIENTO" de| menú principal del sistema

Escoja la opción "EXTRAS" del menú "MANTENIMIENTO"

Luego de escoger la opción, se presentará un menú, en esté menú escoger
la opción de "MODlF|CAClON"

Luego de escoger la opción se presentará la pantalla para la modificacrón
de un Extra. Se debe ingresar el codigo del Extra que se desea modificar.
Luego de ingresar el código del Extra se presenta el nombre y el precio del
plato. Se puede modificar estos escribiendo en los c€mpos del nombre y
precio. Presionando la tecla ESC, se sale de la pantalla de modificación.

Luego de modificar el nombre y el precio se presenta la pantalla para el
ingreso y/o eliminación de los ingredientes que conforman el Extra. En este
momento se puede presionar las tecla F2 o F3 para el ingreso o
eliminación de un ¡ngred¡ente respectivamente. También se puede
presentar la tecla ESC para sal¡r de la modificación.

Si desea agregar un ingrediente al Extra se presiona la tecla F2. Luego de
presionarla se presenta la pantalla para el ingreso de un ingrediente. En
esta pantalla se debe ingresar el codigo del ingrediente y la cant¡dad o
porción del ingrediente.

Para eliminar un ¡ngrediente del Extra se posiciona con las flecha de
movimiento de cursor en el que desea eliminar y se presiona la tecla F3,
con lo cual, se presenta una pantalla, donde se presenta un mensaje
pidiendo la confirmación de la elimrnación. Si desea realmente hacer la
eliminación elija "<ACEPTAR>" sino "<CANCELAR>".

Después de haber hecho las modificaciones se presiona la tecla ESC, para
salir de la pantalla.

4

5

6

7

8

Realiz.do po.: Marlen€ Jurado & Hugo Vélc2 Pá9.

(

t



Manuel de lJ6uario del S¡sleÍ¡a lntegrado de Facturació¡ e lnventario 4&
BfnIPE S.A.
F A10)020

SISIEIIA IIITEGRADO ¡l{UE ÍARIo Y FACTURACIoN
¡IOD I F ICACIü{ DI EXTRNS

o1-ocT-95
5 :21: fS Pll

CDD I GO

f{t},tBR E

PREC IO

: EXfO@l
r PORC IOH DE ],|ADURO

; 1800

IIODIFICACIOf{ DE EXTRAS

COD IGO DESCR IPC IOH CñI{T IDAD

c01{016 IIADURO 1,45

tF2l= Agregar lngced iente IF]ll= Borrar Ingrediente tEscI= Salir

t,
(

Real¡¿ado por: Marlcne Jurado & Hugo Vélez Pá9. l
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1. Escoja la opción "MANTENIMIENTO" de| menú principal del sistema

Escoja la opción "EXTRAS" del menú "MANTENIMIENTO"

Luego de escoger la opción, se presentará un menú, en este menú escoger
la opción de "ELIMINAClON"

Luego de escoger la opción se presentará la pantalla para la eliminacrón
del Extra. En esta pantalla se presentan todos los Extras disponibles. Para
salir de esta pantalla se presiona la tecla ESC.

Luego de presionar la tecla se presenta la pantalla para la confirmac¡ón de
la elim¡nación del Extra. Se presenta un mensaje pidiendo la confirmación
de la eliminación, si desea realmente hacer la eliminación elija
"<ACEPTAR>" sino "<CANCELAR>"

E(nIPE S. A.
FAt OlOle

S ISf EI.IA IIIf EGRADO II{UE¡{fAR IO Y FACÍURAC IO¡{
EL I].I I]IAC IOI DE IXÍRáS

o1-0cf-95
5 : f4:23 Pll

Platos Extras

COD IGO DESCR IPC I Of{ PREC I O

tx¡ezz I PoRc ror{ DE ARRoz 2000,oe

[Esc ] = Sal¡r fF5l= tli.n¡nar Extra

4

E

6

Realizado por: Marleñe Ju.¡do ¡ Hugo Véle¿ Pá9.:

cÓuo ELIMINA.R UN E.XTBA?

Para elegir el Extra a eliminar se utilizan las teclas de flechas de
movimiento. Posiciona el cursor en el Extra a el¡m¡nar y se pres¡ona la tecla
F5,

I

I
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COMO IN§RI^SAR UNñ. BEBIDN?

Escoja la opción "MANTENlMlENTO" del menú principal del sistema

Escoja la opción "BEBIDAS" del menú "MANTENIMIENTO".

Luego de escoger la opción, se presentará un menú, en este menú escoger
la opción de "INGRESO"

Luego de escoger la opción se presentará la pantalla para el ingreso de la
Bebida. El codigo de la nueva Bebida es generado automaticamente por el
sistema. En esta parte ingrese el nombre, el precio y la porción que se
debe rebajar de inventario de la Bebida y elija << ACEPTAR >>. Para salir
se presiona la tecla ESC, cancelando el ingreso.

B(nIPT S.A.
FAt O.tOl0

SISTEI.IA INTEGRáDO I UEI{TARIO Y FNCTURACIOT{
IIIGRESO DE AEB IDáS

ol -ocT 95
5:21 :21 Pll

ISI{TEN I ]'I I Et{f O FACÍURÁCIOT{ CONSULTAS REPORTES PROCESOS

Cod igo
Nor¡b re
Cant , /Porc ion
Prec io

Ingreso de Beb idas
BEBO]3
RO¡{ SAT{ XIGUEL
2?.10
1AOOO ,@

I NGHT SO

I'l ENUS

PLAIOS
EXTRAS
BEB IDAS
ñLIII.CñFETERIA
SUGERE]IC IAS

SñL IR

<ñCEPfAR > <CANCE LAR>

2

?

4

Realiz.do por: Marlene Ju,ado t Hugo Vélez Pá9.
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CÓMo Rf,Auz^§.R L^ü. MoDIf.ICACI0N
DE BEBIDAS?

'1 . Escoja la opc¡ón "MANTENIMIENTO" de| menú principal del srstema

Escoja la opción "BEBlDAS" del menú "MANTENIMIENTO"

Luego de escoger la opción, se presentará un menú, en esté menú escoger
la opción de "MODIFICACION"

Luego de escoger la opción se presentará la pantalla para la modificación
de la bebida lngrese el codigo de la Bebida. Luego de ingresar el código
de la Bebida presenta el nombre, el precio y la porcrón de Ia Bebida.
Modifique cualquiera de esta información escribiendo en ellos y elija "<<
ACEPTAR >>" para grabar la modificación. Presionando la tecla ESC, se
cancela la modificación

BMIPE S.A.
FA10102e

S ISIEIIA IXf EGRmO ll{UE TAR lO Y FñCÍURAC IOI{
IIODIFICACIO¡{ DE BIBIDAS

o1-ocr-95
5:25: 12 Pll

4

ih TENIIITEi{IO FACTURACIOII CONSULIñS REPOETES PROCTSOS

INGRESO
noo I F IcAc lott

Cod lgo
llod i f icacion dc Babidos

:8EBO19

]IE¡{JS
PLATOS
EXINAS
BEB IDñS
AL I ]¡I . CAFETER IA
SIJGERE¡{C TAS

SAt IR
[ombro :

Cant./Porcion:
Pceclo :

UIiO SdIIA ¡SÉET
I ,SO
25.Oú

<ACEPTAR ) <CáNCELñR >

Real¡¿ado por: Marlene Jurado t Hugo Vélez Pág
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CÓMo EUMINAR UNA BEBIDfi.?

1 Esmja la opción "MANTENIMIENTO" de| menú principal del s¡stema

Esm¡a la opción "BEBIDAS" del menú "MANTENIMIENTO"

Luego de escoger la opción, se presentará un menú, en este menú escoja
la opción de "EL|M|NAClON".

Luego de escoger la opción se presentará la pantalla para la eliminación de
Bebidas. En esta pantalla se presentan todos las Bebidas disponibles, Para
salir de esta pantalla se presiona la tecla ESC.

Luego de presionar la tecla se presenta la pantalla para la confirmación de
la eliminación la Bebida Se presenta un mensaje pidiendo la mnfirmación
de la el¡minación, si desea realmente hacer la eliminación elija
"<<ACEPTAR>>" sino "<CANCELAR>".

BfnIPE S.A.
FA't 040le

SISTEI.IA I TEGRADO II{UENTARIO V FACfURACION
EL ITI INACION DE BEBIDAS

or -ocf-95
5: lO:30 Pll

8eb idas D ispon ib les

CUD I GII DTSCR IPC ItI PHTC I U

utuol2 CIIA]IPAGNt U IN POI,ItR

[Esc ] = Salir fFSI= E I ir¡inar 8eb ida

4
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Realizado por: Marlcne Jurado & Hugo vélez Pá9.

Para elegir la Bebida a eliminar se utilizan las teclas de flechas de
movimiento. Posiciona el cursor en la Bebida a elim¡nar y se presione la
tecla F5.
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Manual de Usuano dcl Sistetn lntegr¡do de Factur¿ción e lnvenlario

COIT{O RI.ALIZAR f.L INGB ^SO T}E UN .*.LIMENTO DE

CATtrTERI^ü.?

'1 Escoja la opción "MANTENIMIENTO" del menú principal del sistema

2 Escoja la opción "CAFETERIA'del menú "MANTENIMIENTO". Luego de
escoger la opción, se presentará un menú, en este menú escoger la opción
de "lNGRESO"

Luego de escoger la opción se presentará la pantalla para el ingreso del
Alimento de Cafeteria. El codigo del nuevo Alimento es generado
automaticamente por el s¡stema. En este parte se ingresa el nombre y el
precio del Alimento. Para salir se presiona la tecla ESC, cancelando el
ingreso.

Luego de ingresar el nombre y el precio se presenta la pantalla para el
ingreso de los ingredientes que conforman el Alimento. En este momento
se puede presionar las tecla F2 para el ingresar un nuevo ingrediente.

Si desea agregar un ingrediente al Alimento se presiona la tecla F2. Luego
de pres¡onarla se presenta la pantalla para el ingreso de un ingrediente. En
esta pantalla se debe ingresar el codigo del ingrediente y la cantidad del
ingrediente

Después de haber ingresado todos los ingredientes que conforman el
Al¡mento, se presiona la tecla F3 para grabar el ingreso.

EfnIPE S.A.
FAlOS0tO

COD IGO
iIlI(BR E

PRIC IO

: CAFOO4
: HAIIBURGUESA

: 1000

I G. ALIII.CAFEITRIA

COD IGO DESCR IPC I Of{ CANf I DAD

coxol l
coxet S

CARII E

PAII

't .15
2 ,OO

tF2I= Ag|.égar Ingred iente IF,ll= Grat¡ar

6

Real¡zado por: Marl€ne Jufado & Hugo v¿l.¿ P¿s.

S ISTEI.tá I¡ITEGRADO IÍ{UEI{IAR IO V FACTI.'RAC IOII
I]{GRESO DE AL IIt. CñFEfER ¡A

o1-ftcf-95
5 : iI4 :2f Pll
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n.Fto.Manual de ljsuario del S¡steíiá lntegrado de F.clurac¡ón . lnventario

cóno MoDlFtcÁR uN ALIMENTo
DE CA.f,ETERIA.?

1 Escola la opción "MANTENIMIENTO" de| menú pr¡ncipal del sistema

Luego de escoger la opción, se presentará un menú. en esté menú esco¡a

la opc¡ón de "MODIFICACION"

Luego de escoger la opción se presentará la pantalla para la modificación
de un Extra Se debe ingresar el codigo del Alimento que se desea
modificar. Luego de ¡ngresar el codigo se presenta el nombre y el precio.
Modifique cualquiera de esta información escribiendo en ellos y elija "<<
ACEPTAR >>" para grabar la modificación. Presionando la tecla ESC, se
cancela la modific¿ción.

Luego de mod¡fic€r el nombre y el precio se presenta la pantalla para el
ingreso y/o eliminación de los ingredientes que conforman el Alimento. En
este momento se puede presionar las tecla F2 o F3 para el ingreso o
eliminación de un ingrediente respeclivamente. También se puede
presionar la tecla ESC para salir de la modificación.

Para eliminar un ingrediente se posiciona con las flecha de movimiento de
cursor en el que desea el¡minar y se prestona la tecla F3, con lo cual, se
presenta una pantalla, donde se presenta un mensaje pidiendo la
confirmación de la eliminación. Si desea realmente hacer la eliminación
elija "<<ACEPTAR>>" sino "<CANCELAR>"

Después de haber hecho las modificaciones se presiona la tecla ESC, para
salir de la pantalla

4

7

B

Reali¿ado por: Ma.l¿ne Jurado & Hugo Vélez Pás

2. Escoja la opción "CAFETERIA" del menú "MANTENIMIENTO".

6 Si desea agregar un ingrediente se presiona la tecla F2 Luego de
presionarla se presenta la pantalla para el ingreso de un ingrediente. En
esta pantalla se debe ingresar el codigo del ingrediente y la cantidad o
porción del ingrediente elija "<< ACEPTAR >>".
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M.nualde Usuario del S¡sterña lntegr¿do de Facturacaón e lnventario 4&
B(nIPE S.4.
FA1c6020

S¡STEI.IA IÍITEGRADO INUEI{fAR!O V FñCTURACIO¡{
ltOD I F ICAC ION OÉ ALIl,l.CAFEf ERIA

o1-0cf-95
5:25:11 Pl,l

C0DIGO : CnFOlS
lflllBRE : SA¡{Dt CHE DE P0Lt0
PftEC lO : 26eO

IIODIFICACIO ALIX.CATÉfERIñ

COD IGO D ESCR IPC ION CAI{T I DAD

coHoo9
(lt)l'lo 14

POL LO

PA]I
o,so
t,l5

tF2l= Agregar Ingrediente IF3]= Borrar lngrediente [Escl= Salir

(

¡

Real¡¿ado por: Marl€nc Ju.ado t Hugo Vélez Páq.,'
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Manual de Ucuario dcl SistefiB lntegrado de Factur¡ción e lnvent¡rio

CÓMo ELIMINAR UN A.LIMENTO

DE CAf'ETERIA.?

1 Escoja la opción "MANTENIMIENTO" del menú principal del sistema

Escoja la opción "CAFETERIA'del menú "MANTENIMIENTO".

Luego de escoger la opción. se presentará un menú, en este menú escoger
la opción de "ELIMlNAClON"

a

4

6

Luego de escoger la opción se presentará la pantalla para la eliminación
del Al¡mento. En esta pantalla se presentan todos los Alimentos de

Cafetería disponibles. Para salir de esta pantalla se presiona la tecla ESC.

Para elegir el Al¡mento a eliminar se utilizan las teclas de flechas de
movimiento. Posiciona el cursor en el Alimento a eliminar y se presiona la
tecla F5.

Luego de presionar la tecla se presenta la pantalla para la confrmación de
la eliminación del Alimento. Se presenta un mensaje pidiendo la
confirmación de la eliminación, si desea realmente hacer la eliminación elija
"<ACEPTAR>" sino "<CANCELAR>"

B(nIPÉ S.ñ
F41050le

SISIEXA III'EGRñDO II{UEI{fAR IO Y FñCIURACIO¡{
ELILIIIACIO¡{ DE AL III . cAF ETER IA

o r -0cf-95
5 : :lO :20 P]l

Álin.Caf¿teria D ispon ib les

COD ICO DESCRIPCION PRECIO

cAF A2)
cAF018
cAFO2l

2
I
l

600
ooo
ooo

tEscl= Salir tF5I= E I im inar Ali¡n,Cafeteria

Reali¡ado por: Marlene Ju.ado I Hugo Véle¿ Pás

HAIIBINGUESA
COLAS
SAT{DIJCHE DE POL LO



Manualde Usuario del S¡sterñá lntegrado de Facturación e lnventario n trE\

1

COMO RI.A.LIZAB LA APS,RTUBA D[. TUENO?

Esco¡a la opción de FACTURACION del Menú Principal. De este menú eli.¡a

la opción APERTURA DE TURNO y presione la tecla ENTER.

2 Después de elegir la opción de APERTURA DE TURNO, se presentará al
pantalla de apertura de tumo. En esta pantalla se debe ingresar el número
de turno y el códrgo de la cajera.

3. Presione ENTER en <<ACEPTAR>> para realizar la apertura

BtnIPE S.A.
FA20t OO0

S¡SIEiIA IT{fEGRADO IIIUEHTAR IO V FACÍURACION
APERTURA DE IUR O

o1-0cr-95
5:lO:lO Pll

l,h¡{ T EN I lt I EllT0 FMNJRAC IO COT{SULfAS RFPOR T FS PflOCESOS

Apectura de furno

< ACEPÍAR > < CANCELAR >

(
I

Realizado po.: Marlene Jurado & llugo Vélcz Pá9.

Fecha : O1/1O/95
Hora : 12:.OOt6,6
llu¡ero de Turno : O2
Cod¡go dé Cajera : OO4

lPERr. runrd-l



4&M¡nualde usuario del S¡stema de Factu.¿ción e lnventario

BfnIPE S.A.
FA't 060r 0

S ISTEl,lÁ IIIfEGRADO II{UEIITARIO Y FACTUBACIOI{
INGRESO DE S¡JGERENC I AS

o1-ocf-!15
5:28: lO Pl{

I'hIi TEl{ Ill I ENTO FACTURAC IOH CONSI,LTAS REPORTES PROCESOS

I N(;RF SII Irrgrcso do S.rgarcnc ias
: OCIICod igo

llonb re : CON CEBOLLA

HEt{US
PLAIOS
EXTRAS
ATB IDAS
AL I]I.CAFETER IA
SUGEREIIC IñS

SAt IR

<ACEPIAR> <CA CELAR>

('
T

Realizado por: Maíen€ Jurado & Hugo Véle¿ Pá9.



Manuálde Lj6uario del S¡steÍ¡a lntegrado de Faclur¿ción e lnventario 4'FG\*

1

2

COMO INGRISAR SUGf,,Rf,NCIfi.S?

Escoja la opción "MANTENIMIENTO" de| menú principal del sistema.

Escoja la opción "SUGERENCIA" del menú "MANTENIMIENTO".

Luego de escoger la opción, se presentará un menú, en este menú escoger
la opción de "INGRESO".

Luego de escoger la opción se presentará la pantalla para el ingreso de la
Sugerencia del Plato. El codigo de la nueva Sugerencia se ingresa por el
sistema. En este parte se ingresa el nombre. Para salir se presiona la tecla
ESC, cancelando el ingreso.

Se presentará una pantalla pidiendo la confirmación Presione ENTER en
<<ACEPTAR>> para rngresar, caso contrario esco¡a <<CANCELAR>>.

4

E

Re.l¡zado por: Marlene Ju.ado t Hugo Véle¿ Pá9.
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Manual de Usuario del S¡stema lnteqrado de Facluración e lnventado

3

4

1

2

6

COMO RE§ISTBAR L^*.S T'A.CTUR.ü,S?

Eilja la opc¡ón FACTURACION del Menú Princrpal Dentro de esté menú
elúa la opción de FACTURAR y presione la tecla ENTER

Luego de ingresar los datos anteriores. Se pasarán a ingresar los detalles
de la factura.

Para agregar un nuevo detalle en la factura presione la tecla F 1 , con lo
cual, se presenta la pantalla para ingresar el detalle El detalle puede ser
un Menú, un Plato, un Extra, una Bebida o un Alimento de Cafetería.
lngrese el codigo del detalle y la cantidad. Los códigos para los detalles
son .

Para eliminar un detalle de la factura, posicione el cursor en el detalle y
pres¡one la tecla F2. Se presentará una pantalla pidiendo la confirmación.
Presione ENTER en <<ACEPTAR>> para el¡minar, caso contrario escoja
<<CANCELAR>>

Para grabar la factura presione la tecla F3. El sistema le pedirá escoger la
forma de pago. Después de grabada la factura, es imposible modificarla.

Se puede imprimir la factura presionando la tecla F4

Si desea poner en espera el despacho de una factura, y desea crear una
nueva mientras tanlo, entonces, presione la tecla F5, la cual le permitirá
volver al menú del paso 2.

Para cancelar la factura presione la tecla F6, con lo cual, se cancela el
ingreso y se puede ingresar una nueva factura.

7

8

I

Por: MarPne Ju aoo Á riugo velez Pás

Después de elegir la opcrón de FACTURAR, se presentará un menú con
las opciones: NUEVA, MODIFICAR, SALIR La opción NUEVA, le permitirá

crear nuevas facturas, mientras que la opción de MODIFICACION, le
permite coneg¡r facluras que aún no hayan sido despachadas. El número
de la faclura es generado por el sistema automat¡camente. lngrese el
codigo del Huésped, número de la habitación, número de la mesa, y el
descuento de la faclura.

MEN = Menú
PLA = Plato
EXT = Extra
BEB = Bebida
CAF = Alimento de Cafetería

Seguidos de un número secuencial.
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Manualde tJsuar¡o del S¡lema lntegrado de Facturac¡ón e lnventario fpFe\
B(nIPE S. A.
F42o2oo0

SISIE},IA IIITEGRADO INUENTAEIO Y FACTURACION

INGRESO DE FACTURAS
0r -0cr-95

5:lO:10 Pll

Fecha :

Cod igo C I ¡ente :

Descuento .

01 / 1o./95
tuoo5
9,:l .99

llo , llesa
For¡ra P4o

l{ur¡oro
)|o. Hab.

: OOOI99
¡ O12:\2

: XXXXXX

Deta I les

COD IGO D ESCR I PC ION CG'{ T I DAD TOTA L SUGERENC IA

PLAOO9
CAFOO9

NRROZ COI{ PINE Y CáRNE APñ AOñ
ctoLAs

2
2 1

500
000

SUBTOfAL 19 , OOO

oo
190

DISCUENfO
I XPUESTOS

TOTAL 19,190
tFl I Otro tlei¿ I le
t F4I lnpr/Fact .

I F2l Borrar Detalle
tFSI Otra Factura

IF3I Despachar
l F6l Cance lar

Realizado por: Marlene Ju¡ado & Hugo Vélez Pás.
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fF&Manual dc Usuario d€l S¡stenra lntagrado dc Facluración e lñventario

COMO RE6ISTR-*.8 LOS TICKI,TS Dtr, DESfi.YUNOS?

Esco¡a la opción de FACTURACION del Menú Principal. De este menú el¡a
la opción DESAYUNOS presionando la tecla ENTER.

1

I Después de elegir la opción de DESAYUNOS, se presentará la pantalla
para registrar el uso del Ticket de Desayuno lngrese el Código del
Huésped, Número de la Hab¡tación y la cantidad de Desayunos.

3 Presione ENTER en <<ACEPTAR>> para grabar el uso del Ticket.

E(nIPE S.4.
FA20IOOO

SISTE]IA IIITEGRAOO TNUENTARIO Y FACIURACIOI{
IIIGRESO DE DESEYUNOS

o1-oc f-95
5:lO:fO Pll

IhNTEN tll t INTO FACTURACION CONSULfÁS RTPORTTS Pn0cESos

etRT. tuRllo
FECTURAR
D ESñ YU¡{O

Cod igo Huesped : HUmIO
u¡¡ero Habitacionr 020

Cantidad : I

< ACEPfAR > < CAI{CELAR >

Realizado por: Marlene Jurado t Hugo Véle¿ Pás.

Ingreso de Desayunos

(
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Menual de Usuario del S¡sterná lntegrado de Facluración e lnv€ntario n"'.ft

1

2

J

COMO ANULüR UNA. FACTURA?

Elija la opción FACTURACION del Menú Principal. Dentro de este menú
elija la opción ANULACION presionando la tecla ENTER.

Después de elegir la opción se presentará la pantalla para anular factura.
lngrese el número de la faclura y presione la tecla ENTER. Se presentará
los detalles de la factura y sus Totales.

También se presenta una pantalla en la cual se pregunta s¡ realmente
desea anular la factura. Presione ENTER en <<ACEPTAR>>. mn lo cual,
se anula la factura.

S ¡Sf EIIA INIEGRADO ¡I{UE'{TAR ¡O Y FACIURAC IOf{
A¡{U LAC I OI{ DE FNCN'RAS

or -0cr-95
5 : lO: lO Pll

E(nIPE S.A.
FA204000

Fecha : @1/1O/95
Cod igo Clienta : llJOO2O
Descuento : üD.OO

l{ur¡ero
15. Hab.

t OQo219
:oXo. Xosa

Forrna Pago
: 15
: COÍIIADO

COD IGO DESCRIPCION CAI{ I I OAI' fofA t SIIGFRFl{C IA

PLAOl O TNSALADá RUSá 7 ,AOO

SUBTO IAL I ftoo
D ESCUENTO

I¡IPUESfOS
oo

ñnu lac ¡on Facturas 7BO

Desea ñnu lar Factu.a ?
TOTAL . , , B ,5AO

<ACEPTAR> <CA'{CELAR)

Reelizado por: M.íene Jur.do t Hugo Vélez Pás

Deta I les

1

(

I



4&Manual de U6uario del Sislefila lnlegrado de Facturación o lnv€ntario

COMO CAMBIfi.B EL ESTADO T}E UN^ü. f,.*.CTURA?

1 El¡ja la opción FACTURACION del Menú Pr¡nc¡pal. Dentro de este menú
elija la opción PROCESOS presionando la tecla ENTER

2

a

Luego elija la opción COBROS de la opción de PROCESOS

Después se presentará la pantalla para ingresar el código de huésped y
presione la tecla <ENTER> pa@ la revisión de sus facluras y poder
cambiarles de estado de pagado o no pagado

Con la tecla F2, podrá cambiar en la columna ESTADO, su condición de
pagado (P) o bien de no pagado (N), pero solo para ese número de faciura.

Con Ia tecla F3, podrá cambiar en la columna ESTADO, su condición de
pagado (P) o b¡en de no pagado (N), pero en todas las facturas del
huésped

BtnIPT S.A.
FA20600e

SIsTEllA IIIIEGRADO ¡¡{lrEl{fAR l0 Y FAcTURACIo¡{
PAGOS DE FACÍURAS DE HUESPEDES

o1-ocf-95
5:24:24 Pl4

IIJ ESP I D

t{]IBRF
: HUOOT 9
: CARI OS RAHIRFT P0XCF

FñCTURñS NO PIIGñDAS DEL HUESPED

CodFac FecFac CodCaj Sutrtot Ua ldes Il'rpdes lnp iva fotfac Estado

ooo 1 0l 12/OA/95 o19 29000 oo oo 290 29nO N

f F21= P¿g¿r Fact [F3l= Pagar Todas tEscl= Salir

4

E

6

Real¡¿ado por: Ma cnr Jurado & Hugo Véle¿ Pás.

Al presionar la tecla <ENTER>, se vrsualizara el nombre del huésped, y un
detalle de todas sus facturas.
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Manual de Usuario del S¡6teÍ¡a lntegrado de Facturac¡ón e lnventario n Fc\

1

2

3

COMO RtrALIZAR CIEBRE DE TURNO?

Eli.1a la opción FACTURACION del Menú Principal. Dentro de este menú
elr¡a la opción CIERRES y presione la tecla ENTER. Dentro del Menú
Crenes elija TURNO y presione la tecla ENTER

Después de elegir la opción se presentará la pantalla para realizar el ciene
de Tumo. El¡a del Menú de la derecha la opción CIERRE DIARIO y
presione la tecla ENTER. Se preguntará si realmente desea realizar el
cierre diario, presione la tecla S para realizar el c¡ene.

Después de realizado el proceso de c¡ene de tumo. En el Menú de la
derecha elija la opción de VOLVER AL MENU PRINCIPAL para salir.

Realiz.do po,: Ma.lene Jurado t Hugo Véle2 Pás.



Manual de Usu¡r¡o dcl S¡BleÍi¿ lntcgrado de Facturec¡ón e lnventario 4&

1

COMO R[.AUZ.ü.R CIf,R8E DIARIO?

Elija la opción FACTURACION del Menú Principal. Dentro de este menú
elila la opc¡ón CIERRES y presione la tecla ENTER. Dentro del Menú
Cienes elija DIARIO y presione la tecla ENTER.

Después de elegir la opción se presentará la pantalla para realizar el Ciene
Diario.

Elija del Menú de la derecha la opción CIERRE DIARIO y presione la tecla
ENTER, con lo cual, se realizará el proceso de cierre diario

Después de realizado el proceso de Cierre Drario. En el Menú de la
derecha elija la opción de VOLVER AL MENU PRINCIPAL para salir

I

J

Réeli2.do por: M..Ln. Ju,.do & Hugo Vé¡.¿ Pás.

J



Mánúal de lJsuario del S¡steÍ¡a lntegrado de Faclur¡ción e lñventario ndFE\

1

2

a

COMO RE^ü.LIZAR CTf,RRE .üNU.*L?

Elila la opción FACTURACION del Menú Principal. Dentro de este menú
el¡ia la opc¡ón CIERRES y presione la tecla ENTER. Dentro del Menú
Cierres eli.ja ANUAL y presione la tecla ENTER.

Después de elegir la opción se presentará la pantalla para realizar el Ciene
Anual. El¡ja del Menú de la derecha la opción CIERRE ANUAL y presione
la tecla ENTER, con lo cual, se realizará el proceso de Ciene Anual.

Después de realizado el proceso de Ciene Anual. En el Menú de la
derecha elija la opción de VOLVER AL MENU PRINCIPAL para salrr.

Realizado por: Marlene Ju.¿do & Hugo vélez Pá9.

I
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ft&Manual de Usuario del SileÍia lritégrádo dc Factuaacit¡ a lnvenlario

COMO Rf,JTLIZAR UNA CONSULTA. T}E LOS MENUS

DISPONIBLLS?

Elija la opción CONSULTAS del Menú Principal. Dentro de esté menú el¡ja

la opción MENUS DIARIOS y presione la tecla ENTER.

Después de elegir la opción se presentará la pantalla para tealizat la
consulta. En el menú de la derecha elija la opción CONSULTAR y presione
ENTER. Luego de lo cual se presentar la consulta de Menús Dasponibles.

Una vez presentada la consulta el¡ja la opc¡ón MENU ANTERIOR del menú
de la derecha y presione la tecla ENTER.

1

2

3

Realizado por: Marlenc Jurado t Huqo Vélez Pág.

I



n&Manual de Usuario del Sislerna lnteqrado de Factu,ación e lnvlntario

COMO REA.LIZAR UNA. CONSULTA DE LOS PLATOS
DISPONIBLES?

Elija la opción CONSULTAS del Menú Principal. Dentro de esté menú elija
la opción PLATOS A LA CARTA y presione la tecla ENTER

Después de elegir la opción se presentará la pantalla para realizar la
consulta En el menú de la derecha elija la opción CONSULTAR y presione
ENTER. Luego de lo cual se presentar la consulta de Platos Disponibles.

Una vez presentada la mnsulta elija la opción MENU ANTERIOR del menú
de la derecha y presione la tecla ENTER.

1

2

)

Real¡¿ado por: Marlene Jurado & Hugo Véle¿ Pás. .

I



n"ffi\Manual de lJsuario d€l S¡sler¡¿ lntegrado dc F¡cturación e ¡nventario

COMO RE.*.LIZAR UN.*. CONSULT.* DE LOS EXTBAS
DISPONIBLf,S?

Elija la opción CONSUTTAS del Menú Principal. Dentro de esté menú elija
la opción EXTRAS y presione la tecla ENTER

Una vez presentada la consulta elija la opción MENU ANTERIOR del menú
de la derecha y pres¡one la tecla ENTER.

1

2

.)

Reali¿ado por: Marlene Jurado t Hugo Vélez Pás

Después de elegir la opción se presentará la pantalla para real¡zar la
consulta. En el menú de la derecha elija la opción CONSULTAR y pres¡one
ENTER. Luego de lo cual se presentar la consulta de Extras Disponibles.

I



Manual de Usuario del Sisterna lntegr.do de F¡clur¿ción c lnvcntario f!rf*\

1

COMO Rf,.ü.UZAR UNA CONSULT.*. Df, LAS
Bf,.BIDAS DISPONIBI ES?

Elija la opción CONSULTAS del Menú Principal Dentro de esté menú elija
la opción BEBIDAS y presione la tecla ENTER.

Después de elegir la opción se presentará la pantalla para realizar la
consulta En el menú de la derecha elija la opción CONSULTAR y presione
ENTER. Luego de lo cual se presentar la consulta de las bebrdas
Disponibles

Una vez presentada la consulta elija la opción MENU ANTERIOR del menú
de la derecha y presione la tecla ENTER.

2

3

Reali¡ado por: M¿rlene Jurado & Hugo Véle, Pás.



Manual de Usuario del Sisterña lnteg.ado de Facturacaón e lnventario rr&

1

COMO REÁ.UZAR UNA CONSULTA Dtr LOS

A.LUTE.NTOS DE CAf'[.TERL*, DISPONIB LE§?

El¡a la opción CONSULTAS del Menú Principal. Dentro de esté menú elija
la opción ALIM. CAFETERIA y presione la tecla ENTER

Después de elegir la opción se presentará la pantalla para realizar la
consulta En el menú de la derecha eliia la opción CONSULTAR y presione
ENTER. Luego de lo cual se presentar la consulta de Menús Disponibles.

a
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Realizado por: Marlene Jurado t Hugo Vélez Páq. :

Una vez presentada la consulta elrja la opción MENU ANTERIOR del menú
de la derecha y presione la tecla ENTER.
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coMo REñ.LIZAB UNA. CONSULT.ü. DE, CIf,BRf, Df,

TURNO?

Elija la opción CONSULTAS del Menú Principal Dentro de esté menú eli.ja

la opción CIERRE DE TURNO y presione la tecla ENTER

Después de elegir la opción se presentará la pantalla para realizar la
consulta En el menú de la derecha elija la opción DATOS TURNO y
presione ENTER. lngrese el número del tumo y la fecha.

Una vez ingresados los datos del tumo, ella la opción CONSULTAR del
menú de la derecha. Con lo cual se presentará la consulta de cierre de
tumo.

Una vez presentada la consulta elija la opción MENU ANTERIOR del menú
de la derecha y presione la tecla ENTER.

1
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Reala¿ado por: M¡rlene Jurado t Hugo Vélez Pá9.
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COMO RE.AUZ.*.R UNñ. CONSULTA DE fACTUR.ü.

POR NUM[.RO?

Elija la opción CONSULTAS del Menú Principal. Dentro de esté menú eli¡a
la opción FACTURAS y presione la tecla ENTER. Se presentará otro menú
con varias opciones, elija la opción POR NUMERO y pres¡one la tecla
ENTER.

Después de elegir la opción se presentará la pantalla para realizar la
consulta. En el menú de la derecha elija la opción CODIGO. lngrese el
número de la faclura.

Una vez ingresado el número de la factura elija la opción CONSULTAR del
menú de la derecha. Con lo cual se presentará la consulta de una factura.

Una vez presentada la consulta elija la opción MENU ANTERIOR del menú
de la derecha y presione la tecla ENTER

2

4

Realizado por: Marlen€ Jurado & Bugo Vél€z Pá9
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COMO REAUZAR UNA CONSULTfi. Dtr, f,*.CTUBAS
POR DIA?

Eli.1a la opción CONSULTAS del Menú Principal. Dentro de esté menú elila
la opción FACTURAS y presrone la tecla ENTER. Se presentará otro menú
con varias opciones, elija la opción POR DIA y presione la tecla ENTER.

Después de elegir la opción se presenlará la pantalla para realizar la
consulla. En el menú de la derecha elija la opción FECHA. lngrese la fecha
de la consulta.

Una vez ingresada la fecha eh¡a la opción CONSULTAR del menú de la
derecha. Con lo cual se presentará la consulta de las facturas por dÍa.

Una vez presentada la consulta elija la opción MENU ANTERIOR del menú
de la derecha y presione la tecla ENTER.

1

2

4

Real¡zado por: Marleñe Jurado & Xugo Véle¿ Pás
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COMO REALIZAR UN.ü. CONSULT*. DE f'A.CTURAS

POR HUf,SPf,D?

Elija la opc¡ón CONSULTAS del Menú Prrncipal Dentro de esté menú elija
la opc¡ón FACTURAS y presione la tecla ENTER. Se presentará otro menú
con varias opciones, elija la opción POR HUESPED y presione la tecla
ENTER,

Después de elegir la opc¡ón se presentará la pantalla para rcahzat la
consulta En el menú de la derecha ehja la opción CODIGO. lngrese el
código del Huésped a consultar y presione la tecla ENTER.

Una vez ingresado el codigo del huésped el¡a la opción CONSULTAR del
menú de la derecha. Con lo cual se presentará la consulta de todas las
facturas del huésped.

Una vez presentada la consulta elija la opción MENU ANTERIOR del menú
de la derecha y presione la tecla ENTER.
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Re.lizado po.: Marlenc Ju.ado & Hugo véle¿ Pás.
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COMO Rf,.ü.LIZAB UNA CONSULTA DE f,ACTURAS
POR CUf,,NTE?

El¡a la opción CONSULTAS del Menú Principal. Dentro de esté menú elija
la opción FACTURAS y presione la tecla ENTER. Se presentará otro menú
con varias opciones, elija la opción POR CLIENTE y presione la tecla
ENTER,

Después de elegir la opción se presentará la pantalla para realizar la
consulta En el menú de la derecha elia la opción RANGO DE FECHAS.
lngrese la fecha inicial y final de las facturas de clientes a consultar y
presione la tecla ENTER.

Una vez ingresado el codigo del huésped elija la opción CONSULTAR del
menú de la derecha. Con lo cual se presentará todas las facluras del
cliente en el rango de fechas.

Una vez presentada la consulta elija la opción MENU ANTERIOR del menú
de la derecha y presione la tecla ENTER.

1
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Realizado po,: Ma,lene Jurado ¿ Hugo Véle¿ Pás.
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COMO RE.*.LIZ.ü.R UNA CONSULTñ. DE fñ.CTU8AS
PoR EJr,curtVot

Elija la opción CONSULTAS del Menú Principal. Dentro de esté menú elija
la opción FACTURAS y presione la tecla ENTER Se presentará otro menú
con varias opciones, elija la opción POR EJECUTIVO y presione la tecla
ENTER,

Después de elegir la opción se presentará la pantalla para realizar la

consulta. En el menú de la derecha eli¡a la opción CODIGO, ingrese el
codigo del ejecutivo En el menú de la derecha elija la opción RANGO DE
FECHAS, ingrese la fecha in¡cial y final de las facturas del ejecutivo a
consultar y presione la tecla ENTER.

Una vez ingresado el codigo del ejecutivo y el rango de fechas elija la
opción CONSULTAR del menú de la derecha. Con lo cual se presentará
todas las facturas del ejecutivo en el rango de fechas.

Una vez presentada la consulta el¡ja la opc¡ón MENU ANTERIOR del menú
de la derecha y presione la tecla ENTER.

2

a

4

Real¡¿ado por: Marlcne Juredo e Hugo Véle2 Pás
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COMO Rtr,.*.UZ*.R UNA CONSULTA Df. fA.CTURñ,S

POR PER§ONAL?

Elija la opción CONSULTAS del Menú Principal. Dentro de esté menú elija
la opción FACTURAS y presione la tecla ENTER. Se presentará otro menú
con varias opciones, elija la opción POR PERSONAL y presione Ia tecla
ENTER,

Después de elegir la opción se presentará la pantalla para realizar la
consulta. En el menú de la derecha eli.ja la opción DATOS PERSONAL,
ingrese el codigo del personal y la fecha inicial y final de las facturas a
consultar y presione la tecla ENTER.

Una vez ingresado el mdigo del personal y el rango de fechas elila la
opción CONSULTAR del menú de la derecha Con lo cual se presentará
todas las facturas del ejecut¡vo en el rango de fechas

Una vez presentada la consulta elija la opción MENU ANTERIOR del menú
de la derecha y pres¡one la tecla ENTER.

2

4

Reelizado por: Marlene Jurado lt Xugo Vélez Pás
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COMO RE^*LIZA8 UNñ, CONSULTA Dtr, Df,.SAYUNOS?

El¡a la opción CONSULTAS del Menú Principal. Dentro de esté menú elija
la opción FACTURAS y presione la tecla ENTER. Se presentará otro menú
con varias opciones, elija la opción DESAYUNOS y presione la tecla
ENTER,

Después de elegir la opción se presentará la pantalla para real¡zar la
consulta. En el menú de la derecha elija la opción CODIGO HUESPED,
ingrese el codigo del Huésped a consultar y presione la tecla ENTER.

Una vez ¡ngresado el codigo del personal y el rango de fechas elija la
opción CONSULTAR del menú de la derecha. Con lo cual se presentará
los desayunos que ha utilizado el Huésped.

Una vez presentada la consulta elija la opción MENU ANTERIOR del menú
de la derecha y presione la tecla ENTER.

1
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1

4

Reál¡zádo por: Marlene Jurado & Hugo Vélez Pás
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1 Elija la opción CONSULTAS del Menú Principal. Dentro de esté menú elija
la opción INGREDIENTES y presione la tecla ENTER. Se presentará otro
menú con varias opciones, elija la opción MENUS y presione la tecla
ENTER

Después de elegir la opción se presentará la pantalla para realizar la
consulta. Se puede realizar una consulta de los ingredientes de una Menú
específim o de todos los menús disponibles. Para realizar una consulta de
un Menú eliJa del menú de la derecha la opcrón CONSULTAR UN MENU e
¡ngrese el codigo del Menú y presione ENTER. Luego de lo cual se
presentar la consulta de los ingredientes del Menús. Para rcalizat la
consulta de los todos los Menús Disponibles, elija la opc¡ón CONSULTAR
TODOS y presione la ENTER. Luego de la cual se presentará la consulta
de los ingredientes de todos los Menús Disponibles.

Una vez presentada la consulta elija la opción MENU ANTERIOR del menú
de la derecha y presione la tecla ENTER.

2

a

Realizado por: Marlene Jurado & HugoVélez

COMO RI,^üLIZAR UNA CONSULTA T}E LOS

INGREDII.NTE§ Df, UN M[.NU?
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1

COMO Rf,.^*.LIZAR UNA GONSULT.*. Dtr. LOS

INGRf,.DIENTES DE UN PLATO?

Elija la opción CONSULTAS del Menú Principal. Dentro de esté menú elija
la opción INGREDIENTES y presione la tecla ENTER. Se presentará otro
menú con varias opciones. elija la opción PLATOS y presione la tecla
ENTER,

Después de elegir la opción se presentará la pantalla para realizar la
consulta. Se puede realizar una consulta de los ingredientes de un Plato
específico o de todos los Platos disponibles. Pa,a ,ealizar una consulta de
un Plato elija del menú de la derecha la opción CONSULTAR UN PLATO e
ingrese el codigo del Plato y presione ENTER. Luego de lo cual se
presentar la consulta de los ingredientes del Palto. Para .ealizar la consulta
de todos los Platos Disponibles, elija la opción CONSULTAR TODOS y
presione la ENTER. Luego de la cual se presentará la consulta de los
ingredientes de todos los Platos Disponibles.

Una vez presentada la consulta elija la opción MENU ANTERIOR del menú
de la derecha y presione la tecla ENTER.

2

3

Realizado por: Marlene Jurado & HugoVélez Pág
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1

COIT{O RtrALIZñ.B UNA CONSULT.*. DE, LOS

IN§REDIENTLS Dtr, UN E]ffRA?

Eli,a la opción CONSULTAS del Menú Principal. Dentro de esté menú elija
la opción INGREDIENTES y presione la tecla ENTER. Se presentará otro
menú con varias opciones. eli.1a la opción EXTRAS y presione la tecla
ENTER,

Una vez presentada la consulta elija la opción MENU ANTERIOR del menú
de la derecha y presione la tecla ENTER.

2

3

Realizado po.: Marl.nc Jurado & Bugo Véler Pás.

Después de elegir la opción se presentará la pantalla para realizar la
consulta. Se puede realizar una consulta de los ingredientes de un Extra
específico o de todos los Extras disponibles. Para realizar una consulta de
un Extra elrja del menú de la derecha la opción CONSULTAR UN EXTRA e
ingrese el código del Extra y presione ENTER. Luego de lo cual se
presentará la consulta de los ingredientes del Plato. Para realizar la
consulta de los todos los Platos D¡sponibles, elija la opción CONSULTAR
TODOS y presione la ENTER. Luego de la cual se presentará la consulta
de los rngredrentes de todos los Extras Disponibles.
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Elija la opción CONSULTAS del Menú Principal. Dentro de esté menú eliia
la opción INGREDIENTES y presione la tecla ENTER. Se presentará otro
menú con varias opciones, elija la opción ALIM CAFETERIA y presione la
tecla ENTER.

Después de elegir la opción se presentará la pantalla para realizar la
consulta. Se puede real¡zar una consulta de los ingredientes de un
Alimento especÍfico o de todos los Al¡mentos d¡sponibles. Para realizar una
consulta de un Alimento elija del menú de la derecha la opción
CONSULTAR UN ALIMENTO e ¡ngrese el codigo del Alimento y presione
ENTER. Luego de lo cual se presentará la consulta de los ingredientes del
Alimento. Para realizar la consulta de todos los Al¡mentos Disponibles, elija
la opción CONSULTAR TODOS y presione la ENTER Luego de la cual se
presentará la consulta de los ingredientes de todos los Extras Disponibles.

Una vez presentada la mnsulta ehja la opción MENU ANTERIOR del menú
de la derecha y presione la tecla ENTER

a

Reali¿ado por: Maíene Jurado & Hugo Véle¡ Pás

1

COMO Rf,A.LIZ.üR UNA CONSULT^ü DE LOS

INGRf,,DIET{TES t}E LOS ALIMENTOS D[.

CAf'ETERÍA?

2.



Manual de usuario del S¡steÍ¡a lntegrado de Facluración e lnventario 4&
COIüO REA.UZAR UNA CONSULTA DE LAS VE.NTAS

DE

It{f,NUS?

ElUa la opción CONSULTAS del Menú Principal. Dentro de esté menú el¡ja
la opción VENTAS y presione la tecla ENTER. Se presentará otro menú
con varias opciones, elija la opción MENUS y pres¡one la tecla ENTER.

Después de elegir la opción se presentará la pantalla para rcalizat la
consulta En el menú de la derecha elija la opción CONSULTAR y presione
la tecla ENTER. Luego de lo cual se presentar la consulta de las ventas de
los Menús Disponibles en el tumo aclual.

Una vez presentada la consulta elija la opción MENU ANTERIOR del menú
de la derecha y presione la tecla ENTER.

1
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3

Réeli2ado por: Marlene Jurado & Hugo Vélez Pá9.
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1

CoMo REALIZAR UNñ. CONSULT.fi Dtr LJTS VENrrfi.S

DE

PLATOS?

Elija la opción CONSULTAS del Menú Principal Dentro de esté menú elija
la opción VENTAS y presione la tecla ENTER. Se presentará otro menú
con varias opciones, elija la opción PLATOS y presione la tecla ENTER

Después de elegir la opción se presentará la pantalla pa@ rcalizat la
consulta En el menú de la derecha elija la opción CONSULTAR y presione
la tecla ENTER. Luego de lo cual se presentar la consulta de las ventas de
los Platos Disponibles en el tumo actual.

Una vez presentada la consulta elija la opción MENU ANTERIOR del menú
de la derecha y presione la tecla ENTER.

2

2

Real¡¿ado por: Marlene Jurado & HugoVélez Pá9.
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COMO REAUZñR UNA CONSULT^§. Df, L.ThS VE,NTAS

T}tr tr.XTRAS?

Eli¡a la opción CONSULTAS del Menú Principal Dentro de esté menú elija
la opción VENTAS y presione la tecla ENTER. Se presentará otro menú
con varias opciones, elija la opción EXTRAS y presione la tecla ENTER.

Después de elegir la opción se presentará la pantalla gara realizar la
consulta. En el menú de la derecha eh¡a la opción CONSULTAR y presione
la tecla ENTER. Luego de lo cual se presentará la consulta de las ventas
de los Extras Disponibles en el tumo aclual.

Una vez presentada la consulta elija la opción MENU ANÍERIOR del menú
de la derecha y presione la tecla ENTER.

1

2

3

Reali¿ado por: Marlene Jurado & HugoVéle¡ Pá9.
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CoMo Rtr.AuzAR UNfi. CoNSULTñ. Df,. LJIS Vu¡lr*s
Df,. Bf,.BIDAS?

Elija la opción CONSULTAS del Menú Principal. Dentro de esté menú elija
la opción VENTAS y presione la tecla ENTER. Se presentará otro menú
mn varias opc¡ones, el¡ja la opción BEBIDAS y presione la tecla ENTER

Después de elegir la opción se presentará la panlalla para realizar la
consulta En el menú de la derecha elija la opción CONSULTAR y presione
la tecla ENTER. Luego de lo cual se presentará la consulta de las ventas
de las Bebidas Disponibles en el tumo actual.

Una vez presentada la consulta elija la opción MENU ANTERIOR del menú
de la derecha y presione la tecla ENTER.

I

a

Real¡¿ado por: Marlene Ju,ado t Hugo Véle¿
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couo RtrA.uz^ü.R uN.ü. coNsuLT.ü. D[, L.ü.s Vf,¡rrAs
t}E ALIMI.NTOS Dtr, C.&f'E.TERIA?

Elijá la opc¡ón CONSULTAS del Menú Principal. Dentro de esté menú elila
la opción VENTAS y presione la tecla ENTER. Se presentará otro menú
con varias opciones, elija la opción ALIM. CAFETERIA y presione la tecla
ENTER,

Después de elegir la opción se presentará la pantalla para realizar la
consulta. En el menú de la derecha el¡ja la opc¡ón CONSULTAR y presione
la tecla ENTER. Luego de lo cual se presentará la consulta de las ventas
de los Alimentos de Cafeteria Disponibles en el tumo aclual.

Una vez presentada la consulta elija la opción MENU ANTERIOR del menú
de la derecha y presione la tecla ENTER.

1

2

.)

Real¡zado por: Marl€ne Jurado & Hugo Véle¿ Pá9.
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1

2

Eli.ja la opción REPORTES del Menú Principal Dentro de esté menú elija la
opción MENUS DIARIOS y presione la tecla ENTER

Después de elegir la opción se presentará la pantalla para obtener el
reporte. En el menú de la derecha eliJa la opción IMPRIMIR y presione
ENTER Luego de lo cual se imprimirá el reporte de Menús Disponibles

Una vez impreso el reporte elija la opción MENU ANTERIOR del menú de
la derecha y presione la tecla ENTER

Real¡.ado por: Marlene Jur.do t Hugo Véle¡ Pás.

COMO O8TENtr,R UN RI.PORTE DE LOS MENUS

DISPONIBLE,S?

¡
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1

2

3

COMO OATf,.Nf,R UN REPOSTE Df, LOS PI^A.TOS

DISPONIBI.T.^S?

El¡a la opción REPORTES del Menú Principal Dentro de esté menú elija la
opción PLATOS A LA CARTA y pres¡one la tecla ENTER

Después de elegir la opción se presentará la pantalla para obtener el
reporte. En el menú de la derecha el¡a la opción IMPRIMIR y presione
ENTER. Luego de lo cual se imprimirá el reporte de Platos Disponibles.

Una vez impreso el reporte elija la opción MENU ANTERIOR del menú de
la derecha y presione la tecla ENTER.

Real¡zado por: MarleneJurado & HugoVélez Pá9. r
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1

2

a

COMO OBTENER UN REPORTf, DE LOS f,XTR.*.S
DISPONIBLtr.S?

Elija la opción REPORTES del Menú Principal. Dentro de esté menú elija la
opción EXTRAS y presione la tecla ENTER.

Después de elegir la opción se presentará la pantalla para obtener el
reporte En el menú de la derecha elija la opción IMPRIMIR y presione
ENTER Luego de lo cual se imprimirá el reporte de Extras Disponibles

Una vez impreso el reporte elija la opción MENU ANTERIOR del menú de
la derecha y presione la tecla ENTER

Real¡z¡do por: M.rlcne Jurado & HugoVélez Pá9.
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COMO OBTI.NER UN REPORTE Df,. L^*.S BEBID.ü.S

DISPONIBLES?

Elija la opción REPORTES del Menú Principal Dentro de esté menú elija la
opción BEBIDAS y presione la tecla ENTER.

Después de elegir la opción se presentará la pantalla para obtener el
reporte En el menú de la derecha elija la opción IMPRIMIR y presione
ENTER. Luego de lo cual se imprimirá el reporte de las bebidas
Disponibles.

Una vez impreso el reporle ehja la opción MENU ANTERIOR del menú de
la derecha y presione la tecla ENTER

1

a

J

Realjzado por: Marlene J¡.Jrado & HugoVéle¡ Pás.
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COIüO OBTENI.R UN REPOBTE. DE. LOS AUMI.NTOS
D[. C.ü.fETERIA. DISPONIBLf,S?

Elrja la opción REPORTES del Menú Principal. Dentro de esté menú elija la
opción BEBIDAS y presione la tecla ENTER.

Después de elegir la opción se presentará la pantalla para obtener el
reporte. En el menú de la derecha eltja la opción IMPRIMIR y presione

ENTER Luego de lo cual se imprimirá el reporte de las bebidas
Disponibles

Una vez impreso el reporte elija la opción MENU ANTERIOR del menú de
la derecha y presione la tecla ENTER

1

2

3

Realizado po.: Maíene Jurado & Hugo Vélcz Pá9.
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1

J

4

COMO OBTf,,NER UN BEPOBTE Df,, CIf,RBE DE

TURNO?

El¡a la opción REPORTES del Menú Principal. Dentro de esté menú elija la
opción CIERRE DE TURNO y presione la tecla ENTER.

Después de elegir la opción se presentará la pantalla para obtener el
reporte En el menú de la derecha ella la opc¡ón DATOS TURNO y
presione ENTER. lngrese el número del turno y la fecha.

Una vez ingresados los datos del turno, elija la opción IMPRIMIR del menú
de la derecha. Con lo cual se imprimirá el reporte de ciene de tumo.

Una vez impreso el reporte elija la opción MENU ANTERIOR del menú de
la derecha y presione la tecla ENTER.

Reala¿ado por: Marlené Jurado & Hugo Véle¿ Pá9.
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COMO OBTI,NER UN REPORTtr. I}E fACTUR.*. POR

NUMERO?

Elija la opción REPORTES del Menú Principal. Dentro de esté menú elija la
opción FACTURAS y presione la tecla ENTER Se presentará otro menú
con varias opciones, elija la opción POR NUMERO y presione la tecla
ENTER,

Después de elegir la opción se presentará la pantalla para obtener el
reporte. En el menú de la derecha eli¡a la opción CODIGO lngrese el
número de la factura.

Una vez ingresado el número de la faclura elija la opción IMPRIMIR del
menú de la derecha. Con lo cual se imprimirá el reporte de una factura.

Una vez impreso el reporte elila la opción MENU ANTERIOR del menú de
la derecha y presione la tecla ENTER
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Realiz.do por: Merlene Jur.do & Hugo Vélez Pá9.
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COMO OBTf,,NEB UN Rf,PORTtr. DE f'ñ.CTURAS POR

DIA?

Eliia la opción REPORTES del Menú Principal. Dentro de esté menú elija la
opción FACTURAS y presione la tecla ENTER. Se presentará otro menú
con varias opciones, elija la opción POR DIA y presione la tecla ENTER.

Después de elegir la opción se presentará la pantalla pa,a realizat la
consulta. En el menú de la derecha el¡ja la opción FECHA. lngrese la fecha
de la consulta.

Una vez ingresada la fecha elija la opción IMPRIMIR del menú de la
derecha. Con lo cual se presentará la consulta de las facluras por dia.
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Reali¿ado por: Marlcne Jur.do & Hugo Vélez Pás.

Una vez presentada la consulta eli¡a la opción MENU ANTERIOR del menú
de la derecha y presione la tecla ENTER.
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1

COMO OBTE.NtrR UN REPORTf, t}f, f'^*.CTURAS POR

TIUtrSPED?

El¡a la opción REPORTES del Menú Principal. Dentro de esté menú elija la
opción FACTURAS y presione la tecla ENTER Se presentará otro menú
con varias opciones, elija la opción POR HUESPED y presione la tecla
ENTER.

Después de elegir la opción se presentará la pantalla para realizar la
consulta. En el menú de la derecha elija la opción CODIGO. lngrese el
codigo del Huésped a consultar y presrone la tecla ENTER.

Una vez rngresado el codigo del huésped elija la opción IMPRIMIR del
menú de la derecha. Con lo cual se presentará la consulta de todas las
facturas del huésped.

Una vez presentada la consulta eli¡a la opción MENU ANTERIOR del menú
de la derecha y presione la tecla ENTER.
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COMO OBTf,,NE.R UN BEPOBTE Dtr, f'ASTURAS POR

CLIENTE?

Elija la opción REPORTES del Menú Principal. Dentro de esté menú elija la
opción FACTURAS y presione la tecla ENTER. Se presentará otro menú
con varias opciones, ehja la opción POR CLIENTE y presione la tecla
ENTER.

Después de eleg¡r la opción se presentará la pantalla para realizar la
consulta En el menú de la derecha elija la opción RANGO DE FECHAS
lngrese la fecha inicial y final de las facluras de clientes a consultar y
presione la tecla ENTER.

Una vez ingresado el mdigo del huésped eh.ja la opción IMPRIMIR del
menú de la derecha. Con lo cual se presentará todas las facturas del
cliente en el rango de fechas.

Una vez presentada la consulta elija la opción MENU ANTERIOR del menú
de la derecha y presione la tecla ENTER
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COMO OBTENtr.R UN RtrPOBTE t}E f,A.CTURA.S POR

EJECIJ-TMO?

Eli.ja la opción REPORTES del Menú Principal Dentro de esté menú elija la
opción FACTURAS y presione la tecla ENTER. Se presentará otro menú
con varias opc¡ones, elija la opción POR EJECUTIVO y presione la tecla
ENTER,

Una vez ingresado el codigo del elecutivo y el rango de fechas elija la
opción IMPRIMIR del menú de la derecha. Con lo cual se presentará todas
las facluras del ejecutivo en el rango de fechas.

Una vez presentada la consulta elija la opción MENU ANTERIOR del menú
de la derecha y presione la tecla ENTER

)
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Rea¡i¿ado por: Ma¡lene Jurado & Hugo Vélez Pás

Después de elegir la opción se presentará la pantalla para realizar la
consulta En el menú de la derecha el¡a la opción CODIGO, ingrese el
codigo del e¡ecutivo En el menú de la derecha elija la opc¡ón RANGO DE
FECHAS, ingrese la fecha inicial y final de las facluras del ejecutivo a
consultar y presione la tecla ENTER.

I
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1

COITTO OBTI,NER UN REPOBTI, CONSULTA DE

f,ACTURñ.S POR Pf,RSONA.L?

Elija la opción REPORTES del Menú Principal Dentro de esté menú eh¡a Ia

opción FACTURAS y presione la tecla ENTER. Se presentará otro menú
con varias opciones, eli¡a la opción POR PERSONAL y presione la tecla
ENTER,

Después de elegir la opción se presentará la pantalla para realizar la
consulta En el menú de la derecha eliia la opción DATOS PERSONAL,
ingrese el codigo del personal y la fecha inicial y final de las facturas a
consultar y presione la tecla ENTER.

Una vez ingresado el código del personal y el rango de fechas elija la
opción IMPRIMIR del menú de la derecha. Con lo cual se presentará todas
las facturas del ejecutivo en el rango de fechas.

Una vez presentada la mnsulta elija la opc¡ón MENU ANTERIOR del menú
de la derecha y pres¡one la tecla ENTER.
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1

COMO OBTENER UN RI,PORTE DE DtrSAYUNOS?

Elija la opción REPORTES del Menú Principal. Dentro de esté menú elija la
opción FACTURAS y presione la tecla ENTER Se presentará otro menú
con varias opciones, elrja la opción DESAYUNOS y presione la tecla
ENTER,

Después de elegir la opción se presentará la pantalla para realizar la
consulta. En el menú de la derecha elija la opción CODIGO HUESPED,
ingrese el codigo del Huésped a consultar y presione la tecla ENTER.

Una vez ingresado el codigo del personal y el rango de fechas elija la
opción IMPRIMIR del menú de Ia derecha Con lo cual se presentará los
desayunos que ha util¡zado el Huésped.

Una vez presentada la consulta elila la opción MENU ANTERIOR del menú
de la derecha y presione la tecla ENTER
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1

2

COMO OBTtr,Nf,,R UN RtrPOBTI, T}E LOS

INERf,DIENTIS DE UN MENU?

Elrla la opción REPORTES del Menú Principal. Dentro de esté menú elija la
opción INGREDIENTES y presione la tecla ENTER Se presentará otro
menú con varias opciones, elija la opción MENUS y presione la tecla
ENTER.

Después de elegir la opción se presentará la pantalla para obtener el
reporte. Se puede realizar una consulta de los ingredientes de una Menú
especifico o de todos los menús disponibles. Para obtener el reporte de un
Menú elija del menú de la derecha Ia opción IMPRIMIR UN MENU e
ingrese el codigo del Menú y presione ENTER. Luego de lo cual se
imprimirá el reporte de los ingredientes del Menús. Para obtener el reporte
de todos los Menús Disponibles, elija la opción IMPRIMIR TODOS y
presione la ENTER Luego de la cual se imprimirá el reporte de los
ingredientes de todos los Menús Disponibles.

Una vez impreso el reporte elija la opción MENU ANTERIOR del menú de
la derecha y presione la tecla ENTER.

3

Reali¿ado por: Marlene Jurado & Hugo Vélez Pág. "
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1

COMO OBTENER UN REPOBTtr T}E LOS

INGREDII.NTLS DE UN PL.ü.TO?

Eli¡a la opción REPORTES del Menú Principal. Dentro de esté menú elija la
opción INGREDIENTES y presione la tecla ENTER. Se presentará otro
menú mn varias opciones, el¡a la opción PLATOS y presione la tecla
ENTER

Después de eleg¡r la opcaón se presentará la pantalla para obtener el
reporte. Se puede obtener un reporte de los ingredientes de un Plato
especifico o de todos los Platos disponibles. Para obtener un reporte de un
Plato eh.la del menú de la derecha la opción IMPRIMIR UN PLATO e
ingrese el codigo del Plato y presione ENTER. Luego de lo cual se
imprimirá el reporte de los ¡ngred¡entes del Palto. Para obtener el reporte
de todos los Platos D¡sponibles, el¡ja la opción IMPRIMIR TODOS y
presione la ENTER. Luego de la cual se imprimirá el reporte de los
ingredientes de todos los Platos Disponibles.

Una vez impreso el reporte el¡ia la opción MENU ANTERIOR del menú de
la derecha y presione la tecla ENTER.
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1

COMO OBTENER UN REPORTtr DE LOS

INGRtr,DIENTLS Dtr, UN EXTB.ü?

Elija la opción IMPRIMIR del Menú Principal. Dentro de esté menú elija la
opción INGREDIENTES y presione la tecla ENTER. Se presentará otro
menú con varias opciones. elija la opción EXTRAS y presione la tecla
ENTER

Después de elegir la opción se presentará la pantalla para obtener el
reporte. Se puede obtener el reporte de los ingredientes de un Extra
específico o de todos los Elras disponibles. Para obtener el reporte de un
Extra elija del menú de la derecha la opción IMPRIMIR UN EXTRA e
ingrese el codigo del Extra y presione ENTER. Luego de lo cual se
imprimirá el reporte de los ¡ngredientes del Plato. Para obtener el reporte
de todos los Platos Disponibles, elija la opción IMPRIM¡R TODOS y
pres¡one la ENTER Luego de la cual se imprimará el reporte de
ingred¡entes de todos los Extras Disponibles.

Una vez impreso el reporte elija la opción MENU ANTERIOR del menú de
la derecha y presione la tecla ENTER.
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Reali¿ado po.: Merlene Juredo & Hugo Véle¿ Pás
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1

COIT{O OBTf,,NER UN REPORTE DE LOS

INGREDII.NTIS Df. LOS .ü.LIM[.NTOS Df,
CAfETERIfi.?

Elija la opción REPORTES del Menú Principal. Dentro de esté menú el¡ja la
opción INGREDIENTES y presione la tecla ENTER. Se presentará otro
menú con varias opciones, elUa la opción ALIM CAFETERIA y presione la
tecla ENTER

Después de elegir la opción se presentará la pantalla para obtener el
reporte. Se puede obtener un reporte de los ingredientes de un Alimento
especÍfico o de todos los Alimentos disponibles. Para obtener un reporte de
un Alimento elija del menú de la derecha la opción IMPRIMIR UN
ALIMENTO e ingrese el codigo del Alimento y presione ENTER. Luego de
lo cual se imprimirá el reporte de los ingredientes del Alimento. Para
obtener un reporte de todos los Alimentos Disponibles, el¡ja la opción
IMPRIMIR TODOS y pres¡one la ENTER Luego de la cual se imprimirá el
reporte de los ingredientes de todos los Extras Disponibles.

Una vez impreso el reporte elija la opción MENU ANTERIOR del menú de
la derecha y presione la tecla ENTER

Rcali¿ado po,: Maflene Jurado e HWo Véle¿ Pás
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COII{O OBTS,NER UN REPORTf,. t}E IJhS VENTñ.S DE

MENUS?

El¡a la opción REPORTES del Menú Pr¡nc¡pal Dentro de esté menú elija la
opción VENTAS y presione la tecla ENTER. Se presentará otro menú con
varias opciones, elija la opción MENUS y presione la tecla ENTER

Después de elegir la opción se presentará la pantalla para obtener el
reporte. En el menú de la derecha elija la opción IMPRIMIR y presione la
tecla ENTER. Luego de lo cual se imprimirá el reporte de las ventas de los
Menús Disponibles en el tumo actual.

Una vez impreso el reporte elrja la opción MENU ANTERIOR del menú de
la derecha y presione la tecla ENTER
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COMO OBTENf,,R UN REPORTE Dtr, IJIS Vf,NTA.S Dtr,

PLATOS?

Elija la opción REPORTES del Menú Principal. Dentro de esté menú elila la
opción VENTAS y presione la tecla ENTER. Se presentará otro menú con
varias opciones, elija la opción PLATOS y presione la tecla ENTER

Después de elegir la opcrón se presentará la pantalla para obtener el
reporte En el menú de la derecha ella la opción IMPRIMIR y presione la
tecla ENTER. Luego de lo cual, se imprimirá el reporte de las ventas de los
Platos D¡spon¡bles en el tumo actual.

Una vez ¡mpreso el reporte el¡ja la opción MENU ANTERIOR del menú de
la derecha y presione la tecla ENTER.
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COMO OBTENf,,R UN REPORTE I}E LAS VENTAS D[,

EXTRAS?

Elija la opción REPORTES del Menú Principal. Dentro de esté menú elija la
opción VENTAS y presione la tecla ENTER Se presentará otro menú con
varias opciones, el¡ja la opción EXTRAS y presione la tecla ENTER.

Después de elegir la opción se presentará la pantalla para obtener el
reporte. En el menú de la derecha elija la opción IMPRIMIR y presione la

tecla ENTER. Luego de lo cual se imprimirá el reporte de las ventas de los
Extras Disponibles en el tumo actual.

Una vez impreso el reporte elija la opción MENU ANTERIOR del menú de
la derecha y presione la tecla ENTER
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COMO OBTf,,NE8 UN REPORTE T}E LJIS VENTñ.S Dtr

BEBID.&S?

Elija la opción REPORTES del Menú Principal. Dentro de esté menú eli¡a la
opción VENTAS y presione la tecla ENTER Se presentará otro menú con
varias opciones, elija la opción BEBIDAS y presione la tecla ENTER

Después de elegir la opción se presentará la pantalla para obtener el
reporte. En el menú de la derecha elja la opción IMPRIMIR y presione la
tecla ENTER Luego de lo cual se imprimirá el reporte de las ventas de las
Bebidas Disponibles en el tumo aclual.

Una vez impreso el reporte elija la opción MENU ANTERIOR del menú de
la derecha y presione la tecla ENTER
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1

COMO OBTENER UN BEPORTE Df, L^ü.S VE.NTAS DE

ALIMI,NTOS DE C^ü.f'ETERIA?

El¡a la opción REPORTES del Menú Principal. Dentro de esté menú elija la
opción VENTAS y presione la tecla ENTER Se presentará otro menú con
varias opciones, elija la opción ALIM CAFETERIA y presrone la tecla
ENTER,

Después de elegir la opción se presentará la pantalla para obtener el
reporte. En el menú de la derecha el¡a la opción IMPRIMIR y pres¡one la
tecla ENTER. Luego de lo cual se imprimirá el reporte de las ventas de los
Alimentos de Cafeteria Disponibles en el tumo actual.

Una vez impreso el reporte el¡la la opc¡ón MENU ANTERIOR del menú de
la derecha y presione la tecla ENTER
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§LOSfi.RrO
Df, TERMINOS TECNICOS

Archivos. - Colección de información del mismo tipo

Baja.- Eliminar o egresar

Cafetería, Habitación,
recepción

Bodega, Cocina, penthouse,

Eliminación.- Borrar dato

Entidades.- Proveedores, Dest¡natarios

Manten¡miento.- Actualización (lngreso, Modificación, Eliminación) de un
registro.

Menú.- Agrupacrón de d¡ferentes opciones

Modificación.- Corregir dato

Movimiento.- Entradas y salidas

Opción.-

Salir.- Abandonar el sistema al s¡stema operativo D.O.S

Usuar¡o. - Persona que opera (maneja) el sistema.

Reali¿ado po.: Marlene Jurado & Hugo Vélez

Destinatario.-
gerencia.

Alternativa que se puede elegir para tomar una acción.

Pá9. :


