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1. GENERALIDADES

1.1. TNTRODUCCTÓN

Es de mucha ¡mportancia leer este manual antes y/o durante la utilización del
Sistema, ya que lo gu¡ará paso a paso en el manejo de todas sus func¡ones.

,I.2. OBJETIVO DE ESTE MANUAL

Et objetivo de este manual es ayudar al personal encargado del manejo del
Sistema de Activos Fijos acerca del funcionamiento del m¡smo y comprende:

. Guía paz ulllizer la computadora.

. Como instalar y operar el Sistema de Activos Fijos.

. Conocer el alcance de todo el sistema por medio de una explicación
detallada e ilustrada de cada una de las opc¡ones que lo forman.

Este manual esta orientado a los Usuar¡os Finales ¡nvolucrados en la Etapa de
Operación del Sistema de Activos Fijos.

Directores y Sub-Directores, son los responsables del buen func¡onamiento
de la lnstitución en todas las áreas y en todos los niveles.

Personal Contable, son los responsables del buen funcionamiento de la
lnstitución en el área financiera y para llevar un control detallado de cada bien
que posee la empresa,

1.4. LO QUE DEBE CONOCER

Los conocimientos mínimos que deben tener las Personas que operarán el
Sistema y deberán utilizar este manual son:

1. Conocimientos básicos sobre Activos Fijos y Contabilidad

1.3. A QUIEN VA DIRIGIDO ESTE MANUAL

P ROt'('O.v (-upiruhtl-Púginul l:.\ l'Ol.

Este manual contiene información respecto a como operar el Sistema de
Activos Fijos, además nos da indicaciones de cómo funciona, Ayuda a
identificar los Usuarios que pueden utilizar el Sistema de Activos Filos y que
conocimientos mínimos debe tener para lograr una compresión exitosa de cada
una de las funciones del mismo.
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1.5. ORGANIZACIÓN DE ESTE MANUAL

Este manual esta organizado en cuatro partes principales

Generalidades

Capítulo 1

Capitulo 2
Generalidades.
Explicación de la lnterface Gráfica

lnstalación

Capitulo 3
Capitulo 4

Características del Sistema de Activos Fijos
Arranque del Sistema de Activos Fijos.

lniciando la Operación del Sistema de Activos Fijos
Menú Archivo.
Menú Ver.
Menú Procesos.
Menú Consultas/Reportes.
Menú Mantenimiento
Menú Sistema

Reconocimiento de las Partes del Hardware.
Reportes Reales.
Glosario de Términos.

Capítul
Ca pitu I

Capítul
Ca pitu I

Capítul

o5
o6
ol
oB
o9

Capitulo 10
Capítulo 11

Anexo A
Anexo B
Anexo C

1.6. ACERCA DE ESTE MANUAL

Este Manual de Usuario contiene diversas ilustraciones y las instrucc¡ones que
debe seguir el Usuario paso a paso para utilizar el Sistema de Activos Fijos.
Además incluye información que lo ayudará en el diario uso de su
computadora,

o racron

Anexos

PRol(ov ( apirulo l - l\iginu ) t...\ t'( ) t.

2. Conocimientos básicos de Informática Basada en Ambiente Windows
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1.7. CONVENCIONES TIPOGRAFICAS

Antes de comenzar a utilizar el Sistema de Activos Fijos, es importante que
entienda las convenciones tipográfica y los térm¡nos ut¡l¡zados en el m¡smo.

1.7.1 Convenciones de Formatos de Texto.

Formato

Viñeta numérica 1 Numeración de procedimientos paso a paso

Menor que - Mayor que < >
Nombres de opciones que puede
Usuario, ya sea haciendo uso del
teclado.

elegir el
mouse o

Carácler mayúscula
Caracteres minúscula

+

Carácter subrayado _

Gráfico del botón

1 .7 .2 Convenciones del Mouse

"Señalar''

Nombres de teclas se ¡nician con mayúsculas

Si está ubicado bajo las letras, significa que el
Usuario puede utilizar la combinación de teclas:
ALr + letra subrayada o dando clic en la opción
del Menú o en el botón.

Palabra botón y a su lado irá la representación
gráfica.

Colocar el extremo super¡or del mouse sobre el
elemento que se desea señalar.

Tipo de lnformación

Términos a resaltar por su importanc¡a.Neg rita

Térm ino Significado

PROI( Ov Ctpítuhtl-Púginu.l l:S I'O I.
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Presionar el botón principal del
(generalmente el botón izquierdo) y
in mediatámente.

Sisttnu dt .loilot I'i jot

mou se
soltarlo

''Hacer clic"

"Arrastrar" Señalar el elemento, luego mantener
presionado el mouse mientras se mueve y se lo
ubica en el lugar deseado.

Tecla Sig n ificado

Teclas de método abreviado Teclas que se utilizan como método abreviado
para ejecutar un proceso. Por ejemplo F1 para
mostrar la ayuda.

Tecla
ENrER (ENTRAR-REroRNo)

Teclas direccionales
<-,),f,ú

Teclas de avance de página
lNrcro, FrN, Av. PAc., RE.

PAG.

Tecla Tne

Tecla

Otras teclas

Puede utilizar las teclas direccionales para
moverse (izquierda, derecha, arriba, aba.1o) en
los drferentes elementos de un control de la
pantalla, un elemento a la vez.

Las teclas de avance de página son utilizadas
para movilizarse entre varios elementos de un
control de la pantalla.

Tecla utilizada paru moverse entre los
diferentes controles de la forma. Con la tecla
Tre, se da el enfoque al primer control ubicado
a la derecha, con Sxrrt+T¡B, se da el foco al

rimer control de la iz u ierda

Significado

Adicionalmente puede utilizar otros elementos
del teclado. Por Ejemplo:

SHrFT+TECLA es utilizado ue se active

PR0l'( o.tl (-upítnlol-Púginul

para q

lt.\ P0l.

'1.7 .3 Convenciones del Teclado

Tecla utilizada para e.jecutar un proceso. Si en
el manual dice "Presione ENTER".
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la función que está graf¡cada en la parte
superior de TECLA, siempre que ésta cumpla
minimo dos funciones.

ALT GR+TECLA, es ut¡lizado para que se
active la tercera función de TECLA.

1.8. CONVENCIONES DE MENSAJES DE INFORMACION

Sugerencia:
,i,

Muestra informac¡ón que lac¡lita la operac¡ón del Sistema

Nota Cont¡ene información impotlanle acerca del Sislema, /as cuales
deben ser revisadas por el Usuario..Gs

1.9. SOPORTE TÉCNICO

Si tiene alguna duda acerca del funcionamiento del Sistema de Activos Fijos,
revise el Manual de Usuario.

Si no encuentra respuesta a su ¡nterrogante o desea más información al
respecto, contáctese con el Departamento de S¡stemas de la Federación
Ecuatoriana de Fútbol

Si desea una consulta más exhaustiva sobre el Sistema. puede ponerse en
contacto con la of ¡cina del Programa de Tecnolog ía en Computación
(PROTCOM), Empresa Desarrolladora del Sistema.

f
(

¡ñ .1}
v

»
L¡t:..-, '.{t

PR0l'( 0.v ( apítulo l - Ptiliuu 5
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2. EXPLICACION DE LAS INTERFACES GRAFICAS.

2.1 INTRODUCCION AL AMBIENTE WINDOWS

Si desea explorar Windows con mayor profundidad o aprender algunos de sus
aspectos más técnicos, puede consultar la Ayuda de Windows. Podrá
encontrar tareas comunes en Contenido y en lndice, y buscar un texto
determinado med¡ante la ficha buscar.

Para ¡n¡c¡ar la ayuda haga clic en el botón ¡n¡"¡6 liffil y, a continuación en

Ayuda. 0

cor*erto 
I tr*c I awcc I

Haop c¡c ar ú la¡¿ y d@(Éi ao t*{oaüü. T¿íüh qJadc h€s c¡c Gn oü.
fEtr.. 9o. ciqmb. cn h lÉhc fñdcr

[¡¡ ca,rc

O E,o"rt" p,og,*".
Q Traba¡er con achivos y cdpet¿s

O t.pu*
Q Utiizar ,ma red

$ Comuntarre con ohos

Q Proreger su kabap

(!] Cambrar la configuracÉñ dcwirÉows

Q Cambiar el aspecto de Window¡

O Persond¡z¿r Mr PC o el E )iplorador de \liñdo,/rs

ut

! Mover la bara de tareas

3 Persoña¡¡¿ar la b¿í¿ de lareó3 o el mcñú lrlco

Cgra

Figura 2.1 Pantalla de Ayuda de Wrndows

Para desplazarse dentro del ¡ndice de ayuda. escriba las pr¡meras
letras del térm¡no gue desee buscar. El ind¡ce está organizado
como en el ind¡ce de un l¡bro. Si no encuentra la entrada que
desea inténtelo con otrc.

Algunos temas de Ayuda contienen texto verde subrayado. Al hacer
cl¡c en el lexto verde verá una def¡nición del término.

.t)r

Sugerencia:
ril
\y,,

Nota:

i:i''
\

T6nas de A!f,¡da; Ayr¡rta de Sñdows EIE

Carti¡ la corf¡gueón dr l¿ bqr¡ da ta¿a

PROt( Ov Capitub2-Página I t...1Po t.

.lluuuul t l ¡uurio

lrrpriú.. I cdrcd¿r 
I

Agreq¿r uñ prog[dna ¿l meñú lmcro o ól menú P¡ogfama
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2,2 QUE HAY EN LA PANTALLA DE WINDOWS 98.

Dependiendo de la instalación de su PC, al iniciar Windows aparecerán
determinados iconos en su escr¡torio en la s¡guiente ilustración verá los más
importantes.

rcoNo DESCRIPCION

EI
_-,ZJ
rl
=!l

ql

Haga doble cl¡c en este icono para ver el conten¡do de sus PC
y administrar sus archivos.

Haga doble clic en este icono para ver los recursos disponibles
en la red si su PC tiene acceso a ésta, o puede conectarse.

La papelera de reciclaje es un lugar de almacenam¡ento
temporal de los archivos eliminados. Puede utilizarse para
recuperar archivos eliminados por error.

Este es un acceso directo que no forma parte de Windows 98,
sirve para ejecutar el Sistema SIFEF, haciendo doble clic o
seleccionándolo y presionando ENTER.

l¡tn¡c¡o I
Si hace clic en el botón "lnicio" de la barra de tareas, podrá
iniciar programas, abrir documentos, cambiar la configuración
del sistema, obtener ayuda, buscar elementos en su PC y
mucho más.

Tabla 2.1 lconos píncrpales del escntono de Wrndows

2.2.1 El botón lnicio y la barra de tareas.

,rhr¡c¡o 
I C.t -l

Figura 2.2 Barra de tareas.

La primera vez que inicie Windows encontrará el botón "lnicio" y la barra de
tareas en la parte inferior de la pantalla. Está predeterminado que siempre
estén visibles cuando Windows este en ejecución.

é

PR() I ( ()rl ('apitulo2-Pdgina2 t:S POL
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2.2.2 lniciar el trabajo con el menú ¡n¡c¡o.

Al hacer clic en el botón inicio, verá un menú que cont¡ene todo lo necesario
para comenzar a utilizar Windows.

oNo HACE ESTO

Presenta una lista de programas que podrá rnrciar
E aos.'-
i I r.'ol-

_lj oeoarroc

$ c-r.,.".o.'

{l n,*-

Oo*"
Pz*,.
p, c*. -ic' x-

Qlt ae+. e.irror Dependiendo de su equipo y de las opciones que tenga
inslalada. es posible que encuentre elementos adicronales
en el menú.

tE rñ,",-

f abla 2.2 lniciar el trabajo con el menú lnicio

Cada vez que inicie un programa o abra una ventana, en la barra de tareas
aparecerá un botón que representa a d¡cha ventana. Para cambiar entre
ventanas haga clic en el botón de la ventana que desee. Al cerrar una ventana,
su botón desaparecerá de la barra de tareas.

st

lr

a

':*;''

Presenta una lista de documentos que abrió previamente

Presenta una lrsla de la confrguracrón del srslema que
podrá cambiar
Permite buscar una carpeta, un archrvo. un equipo
compartido o un mensale de correo electrónrco
lnrcra la Ayuda. Podrá utrlrzar entonces el Contenido. el
lnd¡ce y otras fichas para saber como realizar una tarea
en Windows
lnrcia un programa o abre una carpeta al escribir un
comando en MS-DOS
Cierra o rernicia su PC.

3 A,¿*o r¿.n ' rr ¡/rr. .r{¿ Erú r{. hoft : -I¿:l
D E¡E aE.7 aa, -- la SEG¡I ¿ E I

I -a:r! t-:= ctt D.

? ¿ 3 ro rt,orr-k,¡1.

o

¡*.rl

tr)O

+E

lx. ú,",rw.,r ¡'.M

Figura 2.3 Botones de la barra de tareas

I

I

r-atfl|+ rro.llñrd ft*a¡ hi$rá7

PRO t('O.v ('upitulo 2 Púgina.1

aa l

L.r; PO I_

2.2.3 La barra de tareas.



.lt uu uul tlt [\utrio Sit¡una .! .lttirt¡,\ l ü0\

Según la tarea que esté real¡zando, es posible que aparezcan otros
indicadores en el área de notificación de la barra de tareas, como por ejemplo
una ¡mpresora para representar un trabajo de impresión o una batería que
representa la energia de su PC portátil. En un extremo de la barra de tareas se
verá el relo¡. Para ver o camb¡ar una configuración no tendrá que hacer doble
cl¡c en el reloj o en cualquiera de los indicadores.

2.3 ELEMENTOS
WINDOWS.

PRINCIPALES DE UNA VENTANA

Una ventana Windows esta formada por varios elementos que facilitarán tareas
como abrir y cercar un archivo, mover una ventana, cerrar una ventana,
camb¡ar el tamaño de una ventana, etc.

a¡crro yá elü.G td-rFqEr6 ur¡.rdd
.r ¡; r'. gl .-á

M¡n¡mizor - Moximizot - Celot

2.3.1 Título de la ventana.

El título de la ventana es una breve descripción de lo que hace esa pantalla,
este titulo lo tendrá cada ventana o pantalla del Sistema de Activos Fijos

Borro de Herromienios Tílulo de lo venlono Bono de Menú Pr¡ncipo¡

.CC.

Borro de Estodo §'STE/i4A 
'NÍEGRADO 

PARA LA
RAG'ÓIÚ ECUATOR'AI|,A DE FU¡BOL éP

PR0t ('o.rl Capitulo2-Púginal t:s Po l.

Figwa 2.4 Elementos principales de una venta Windows
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2.3.2 Cambiar el tamaño de las ventanas.

Es posible camb¡ar el tamaño o la forma de una ventana para ver más de una
cada vez o para ajustar el contenido que puede verse desde una ventana. A
cont¡nuación presentamos dos métodos para cambiar el tamaño de las
ventanas:

1. Utilice los botones situados en la esquina superior derecha de la ventana.

Haga clic
en

J Reducir (minimizar) la ventana al tamaño de un botón de la barra
de tareas.

_El Ampliar (maximizar) la ventana, es dec¡r que ocupe toda la
pantalla.

-€l Volver al tamaño anterior de la ventana. Este botón aparccetá
cuando se maximize la ventana.

¡l Cerrar la ventana y salir del programa

Tabla 2.3 Cambrar el tamaño de una ventana

Desplace el puntero hasta el borde de la ventana. Cuando cambie la forma del
puntero, arrastre el borde para ampliar o reduc¡r la ventana, así como para
cambiar su forma.

Arcfivo fdeih !a lnsata [omdo Ay!¡da

nlc*lel slBt __l llal I *l.:l

T rmes N e,,v Bom¡n lll-l tlrI J ---J-

r.l r.2.r'3 r.4 r.5 6 ' 7 ,.8 , S

Pao obtener A¡ada. gesbne F1 NÚh1

Figura 2.5 Cambiar el tamaño de una ventana Otra Forma

Para hacer esto

PROI( t)v Capitulo2-Pti¡¡inu5 t..9POt.
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2.3.3 Barra de herram¡entas.

Las barras de herramientas permiten otganiz los comandos de una
apl¡cación de forma que se puedan encontrar y ut¡[zar rápidamente. Las barras
de herramientas se pueden personal¡zar fácilmente, por ejemplo, se pueden
agregar y quitar menús y botones, c(eat barras de herramientas
personalizadas, ocultarlas o mostrarlas y moverlas.

La mayoría de los botones de las barras de herramientas corresponden a un
comando menú. Podrá averiguar cuál es la función de cada botón apoyando el
puntero sobre el mismo. Aparecerá un cuadro que mostrará el nombre del
botón.

Archivo Edición Yat A¡,gd¿

é, t¡, Pr: - tuj r lq¡lel :J x1611",:-l:+lnl

J JdJJ,
Disco de 3h

(Al

6 obldo{¡)

't
Presano5E6

tcj
Vrrqrnra JD- I Audro CCr [E ] P¿nel de

control
lmpresor,S3

Figura 2.6 Earra de herramrentas

2.3.4 Barra de Estado.

La barra de estado, un área s¡tuada debajo de una ventana, proporciona
información acerca del estado de lo que se está viendo en la ventana y
cualquier otra información relativa al contexto.

2.3.5 Barra de Menú.

Los menús son una forma cómoda y sencilla de agrupar coherentemente las
funciones de una aplicación. Con los menús Usted estará en capacidad de
realizar una ser¡e de operaciones de acuerdo a sus necesidades.

2.3.6 ¿Cómo accesar a los menús?

Usando el teclado. Nótese en la figura anterior que en cada uno de los
nombres de los módulos u opciones de cada módulo del menú hay una
letra que se encuentra subrayada. En el caso de nombres de Módulos si
presiona 6¡T + fletra subrayada] tendrá acceso rápido a dicho módulo. En
caso de nombres de opciones basta con presionar la letra que se encuentra
subrayada y se ejecutará la opción deseada o desplácese con las flechas
de movimiento hasta la opción deseada y presione ENTER.

Usando el Mouse. Con el puntero del Mouse ubíquese en el módulc u
opción deseada y haga un solo clic en esta.

gi¡¡Pc EEIE

PROt ('O.v Cupítulo2-Págino6 l:.SPOl-
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T itulo de meñú
Elemenlo de menú Barra de rnÉnus

clcióm Spcon¿s Ayuda

abi
§u¡da cqm...

§ahr

B arra separadora

Figura 2.7 Elementos de un menú bajo ambiente Windows

2.3.7 Mover Ventanas.

Mover una ventana a una posición d¡ferente de la pantalla puede fac¡lrtar ver
simultáneamente más de una ventana, así como algún elemento que esté
tapado por la ventana de una ubicación a otra hay dos formas de hacerlo.

1. Mueva una ventana a otra ub¡cación utilizando el Mouse, solo tiene que
arrastrar la barra de título de la ventana a otro lugar del escr¡tor¡o, sin soltar
el clic del Mouse hasta donde desee ubicar la ventana.

2. En el lcono principal de la aplicación ubicado en la esquina superior
izquierda de un clic en la opción mover, enseguida cambiará el puntero del
Mouse y deberá moverlo sin soltarlo hacia la posic¡ón que desee.

EtsE

!
¿"

f
d¡¡i

PROI ('O v ('tpítulo 2 Pdginu' t:sPot.
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2.3.8 Seleccionando información.

Se selecciona (resalta) texto, u otra ¡nformac¡ón, antes de hacer algo con é1,

como presentarlo en negr¡ta o copiarlo en otra parte del documento. Para
seleccionar, sitúe el puntero del Mouse en la posic¡ón en la que desee
comenzar la selección. A continuación, arrastre el puntero hacia la pos¡ción en
la que desee que termine la selección.

Arc|¡ivo Edicirin yer lmertr Esm¿to A1gda

¡lc¡lgl slBl !u lt lelal - | GI
T imes lJew Bom¿n [rel xlrl

t 1 t.?.r.3,',4.r'5

inteligencia activa."

Par¿ oHcn"r Apda, trGsionc F1

F¡gura2.8 Seleccionandolnformación

NÚM

E Docrmerro - wordPad EEIEl

"La curiosidad es el )nncl to
de la

PR()l(()tl Cupítulo2-Página8 r:S POI.
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2.4 INICIAR Y SALIR DE UN PROGRAMA

Podrá utilizar el botón "lnicio'' para iniciar cualquier programa que desee usar,
como por ejemplo el procesador de textos o su juego favorito.

1. Haga cl¡c en el botón "lnicio" y a continuac¡ón, en Programas.

2. Señale la carpeta (por ejemplo Accesorios), que contenga el programa que
este buscando y después haga clic en el programa.

Sugerenc ia: Podrá agregar un programa a la pañe superior del menú ¡n¡cio
arrastrando su ¡cono hasla el botón "ln¡cio'.

Para salir de un programa existen var¡as formas, a continuación se describe
algu na de ellas.

'l . Haga cl¡c en el botón "Cerrar" ! de ta esquina superior derecha de la
ventana.

2. Presionado ALT+F4 desde el teclado.

3. En el menú archrvo de cada programa si es que lo tiene.

4. En el icono de la aplicación, que aparece en la esquina superior izquierda

Podrá ejecutar simultáneamente todos los programas que la capacidad de su
PC lo permita. W¡ndows facilita el cambio entre programas o entre ventanas.

2.4.1 Pasar de un programa a otro.

Para pasar de un programa a otro existen var¡os métodos que se mencionan a
continuación:

1. Haga clic en el botón de la barra de tareas correspondiente al programa
que desee ejecutar.

2. Si las ventanas no ocupan toda la pantalla es decir no están maximizadas
solo haga clic en la venta que desee activar.

En ambos casos dicho programa aparecerá delante de las demás ventanas. El
cambio no cierra la ventana con la que estaba trabajando, sólo cambia la
presentación en pantalla.

PRot ( 0.v Capirulo2-Págino9 l:SPOI-
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2,5 USO DE CUADROS DE DIALOGO.

Los cuadros de dialogo son objetos que permiten ingresar o visualizar los
datos de una apl¡cac¡ón. El conlunto de estos objetos mas las ventanas forman
la interface o medio de comunicación entre el usuario y la computadora.

A continuación se describen los cuadros de diálogos más común en una
aplicación Windows, como es el caso del Sistema de Activos Fijos. Es de
mucha ¡mportancia el entendimiento de estos cuadros de diálogos por cuanto
forman la base para el entendimiento de este manual y la operación del
sistema.

CUADRO DE DI,,\LOGO DESCRIPCION

A,l
:) -=)il

Barras de desplazamiento

-J

Las barras de desplazamiento permiten
explorar fácilmente una larga l¡sta de
elementos. La barra de desplazamiento
horizontal permite desplazar la
información a la izquierda o a la
derecha. La barra de desplazamiento
vert¡cal permite desplazar información
hacia arriba o hacia abajo.

Haga clic en ellar para derplararze
hori¿onlalmenlc o verticalmentc sobre

un obieto

Tabla 2.4 Barra de desplazamiento (SCROLL BAR)

Cuadro de Texto normal

Ingrese su Nombre
Juan Carlos Garcia Plúa I

Cuadro de texto múltiples líneas

Sirve para escribir o visualizar texto.
De forma predeterminada, un cuadro de
texto presenta una única línea de texto
y no presenta barras de
desplazamiento. Si el texto es más
largo que el espacio disponible, sólo
será visible parte del texto.

Tabla 2.5 Cuadro de texto

.:11'-taaat.

A diferencia del anterior este cuadro de
lexto acepta o muestra múltiples lineas
de texto. Un cuadro de texto con l

múltiples líneas adm¡n¡stra
automát¡camente el ajuste de texto:
siempre que no haya una barra de
desplazamiento horizontal.

:lrl

Eñ ómbos cósos dicho progra
delante de l¿s demás venlnnós

Puede e¡cribi¡ un párralo de lexto

Tabla 2.6 Cuadro de texto, múlt¡ples líneas

PR0r'('o.v (-tpíhtlo 2 - PtiPiuo l0 I.,S POI,

E¡criba el le¡rto de¡eado.
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Cuadro de Opción Se utiliza para seleccionar solamente una

S€xo
(. Masculrno

opción dentro de un grupo de varias
alternativas.

C Femenrno

Haga clic añ l¿ opcaóñ qua déleo
Solo pued€ relÉccioñ.. unó

f abla 2.7 Cuadro de Opc¡ón (OPTION BUTTON)

Cuadro de Verificación

Periodos

Marca o señala una o varias opciones
De esta manera se pueden seleccionar
varias opciones dentro de un grupo de
varias alternativas.P i"iifn.g.tr"i 17 Semeslre

Haga clic en la opción que de:ee
Puede ¡eleccion¡r má¡ dc una.

Tabla 2.8 Cuadro de verificación(CHECK BOX )

I ncrementar, Decrementar lncrementa o decrementa un valor.
Contiene un par de botones con flechas
en los que el usuario puede hacer clic
para incrementar o disminuir un valor,Esperar: 16 J minutos

Haqa chc en 1.. llecha. para
¿umeñl¿¡ o dirminuir Gl núm6ro

como una pos¡c¡ón de desplazamiento o
un número.

Tabla 2.9 Cuadro incrementar, decrementar (UPDOWN)

i.l
Hagó cl¡c en l¡r llechár para

detpla¡.r.c po. ló li¡t¿ y. de¡pué¡. clii¡
la opción que deree.

Presenta una lista de elementos entre los
cuales puede selecc¡onar uno o más. Si
el número de elementos supera el
número que puede mostrar, se presenta
automáticamente una barra de
des laza miento.

Tabla 2.10 Cuadro de Lrsta (LIST BOX)

PRot ( 0.V Capítulo 2 - Púgino ll l:.\ l'O l-
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Cuadro Combinado

Nacionalidadlffi-l

Haga clic en la pafa ve¡ una
li¡ta de opcione¡. De¡pué¡ elii¿ la

opción que deree.

Botón

Permite ingresar información en la parte
del cuadro de texto o selecc¡onar un
elemento del cuadro de lista.
Puede abrir la lista dando un clic en:l
para cerrarla solo tiene que dar un cl¡c en
el elemento seleccionado.

Tabla 2.11 Cuadro Comb¡nado (COMBO BOX)

Gr¿bor

De un clic en alguno de ello¡ para
ejecular el procero dereado

Cuadro de Fichas

i.[df"Jl r"r," ¿ | rirr'" ¡ I

Haga clic en l¿¡ ficho¡ para cambiarre
de una carpeló a olra

Cuadro de Celdas SPREAD

f ab|a 2.12 Botón

Tabla 2.13 Cuadro de fichas (TABSTRIP)

f abla 2.'14 Cuadro de Celdas (SPREAD)

Colombrano
Vene¿olono

Ecualqiao

E¡

EE

Este objeto s¡empre tiene asociada una
orden con é1. Esta orden se ejecutará
cuando haga clic sobre el botón.

Permite definir varias pág¡nas paru la
misma área de una ventana o un cuadro
de diálogo en la apl¡cac¡ón.

El objeto SPREAD es parecido a una
hoja de cálculo que muestra una serie de
filas y columnas en donde se puede
ingresar o visualizar gran cantidad de
información.

PR0',t('o.v l.S l'( )1,Cupítulo 2 - Ptigina l2
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Cuadro de Celdas FLEXGRID Permite únicamente visualiza
información en forma de filas y columnas
agrupadas y ordenadas.

Tabla 2.15 FLEXGRID (Cuadro de celdas)

I
i

2.6 MENSAJES DEL SISTEMA.

En una aplicación Windows es muy común emitir mensajes ya sea para
notificar que hubo un error, para informar acerca un evento, para advertir o
para confirmar algo. A continuación se presentan los mensajes más comunes
junto con su significado.

La figura I ¡ndi., que se trata de un error critico. Por ejemplo el s¡guiente
mensaje se presentará si no se puede leer un archivo.

a TERROR I No ae Puade laar €l A¡dt^/o da ¡n¡o6lir6oón

4qprC j

Figura 2.9 Mensa¡e de Error.

,)
La figura -7 indicar que se trata de una pregunta, que Ud. tendrá que
responder. Por e,jemplo este mensaje de confirmación se emitirá cuando se
cierra una aplicación.

{2 ¿D€sea elim¡nar?

§í No

F¡gura 2.10 Mensaje de Conf¡rmación

M€ñsqe del Srslem6 r

Men6is d€ Sistema II

PRO I ('O.v Caqítulo 2 - Púginu 1.1 t..s P0 t.
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La figura A indica que se trata de una advertencra de acuerdo a la acción
que sé esté ejecutando. Por ejemplo

ERRORI La inlormacjón )/a ha sido procesada

T" Aceptar

Figura 2.11 l\¡ensaje de Advertencia

La figura '.? indica que se trata de un mensa¡e informativo. Por elemplo
este mensaJe notifica que se grabó correctamente.

Oatos Modiícados

Figura ?.'12 ñ¡ensaje de lnformación

A

i)

M€n8a¡e de Sietema I

PRO't(.O.v Cttpitulo 2 Pti¡.¡int l1 t...tt,ot.
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CARACTERISTICAS DEL
FIJOS

SISTEMA DE ACTIVOS

3.1. TNTRODUCCTON

La Federación Ecuatoriana de Fútbol (F.E.F.) es un organismo deportivo
autónomo, de derecho privado, con sede en la c¡udad de Guayaquil y está
su.ieta a las Leyes de la República, a los Estatutos y Reglamentos de los
organismos nacionales e internac¡onales a los que es afil¡ada; y a sus propios
Estatutos y Reglamentos.

La función básica de la F.E,F. es fomentar, organizar, controlar y dirigir la
práctica del fútbol en eventos internacionales, campeonatos nacionales,
provinciales, tanto en el ámbito No Aficionado como en el Aficionado.

Considerando las necesidades de la Federación Ecuatoriana de Fútbol (F.E.F.),
para facilitar y agilitar el trabajo se ha desarrollado el Sistema SIFEF, el cual
con el módulo de Activos Fijos, se podrá controlar todos los bienes que posea
la Federación Ecuatoriana de Fútbol, pata un mejor funcionamiento
administrativo de la empresa.

3.2. BENEFICIOS

Un ambiente integrado que motiva a la eficiencia y eficacia de todas las
operaciones que realice la lnstitución.

Control en las operaciones para evitar errores humanos

Correcta administración del Personal Financiero de los Activos Fijos

Delegación de los procesos respectivos para cada una de las áreas
automatizadas.

Se logrará mejores resultados con el funcionamiento de los departamentos,
el desempeño del Personal y todo lo referente a la lnstitución.

Se trabajará con un Software actual¡zado, de acuerdo a las necesidades
presentes.

El Software
integrado.

y Hardware util¡zado permitirá trabajar en un ambiente

Los Directores no perderán trempo en la toma de decisiones

Va a existir un efectivo desarrollo y control de las actividades

Ahorro de tiempo para la ejecución de todos los procesos automatizados

gftf)¿

6', 
'*E
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El Personal tendrá una mayor motivación en su ambiente de trabajo, ya que
sus esfuerzos operacionales manuales serán mín¡mos.

La información distribuida, agilita las transacciones diarias de comunicación

Se propone un Sistema de identificación ef¡c¡ente; guardando los datos e
imágenes de los Repuestos asignándole un código único de identificación.

3.3. DESCRIPCIÓN DE MÓDULOS

3.3.1. Módulo de Procesos

Tiene las sigu ientes opc¡ones

1. Transferencia de Bienes

Esta pantalla t¡ene como objetivo Controlar el movimiento de los activos fijos
dentro de la empresa.

2. Bajas de Activos Fijos

Esta pantalla tiene como ob.iet¡vo dar de baja todos los b¡enes que posee la
empresa con la facilidad que si desea poder realizar asientos contables.

3. Toma Física de Activos Fijos

Esta pantalla tiene como objetivo conf¡rmar todas las existenc¡as por ubicación
que existan.

3.3.2. Módulo Cons u lta/Reportes

Tiene las siguientes opciones

1. M ov i m ientos Confables

Esta pantalla perm¡te consultar los movimientos contables que ha tenido el
Activo Fijo, en este caso solamente mostrará asientos.

PRot ( o.v ('upítulo .1 - Púsinu ) t...\ t'( ) I.

Este menú tiene el ob.jetivo de dar mantenimiento a las tablas principales así
como a los datos generales del Sistema de Activos Fijos es decir a las tablas
de Bienes, Grupos, Subgrupos y Tipos.

Este menú ofrece una buena gama de consultas y reportes de Todos los
Activos Fijos
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2. Transferencias, Bajas y Altas

Esta pantalla tiene como objet¡vo consultar Todos los Movimientos que haya
tenido el Activo Fijo dentro de la empresa (ubicaciones).

3. Activos Fijos

Esta pantalla t¡ene como objetivo consultar todos los saldos, ubicaciones y

Estados Actuales que posea el Activo Fijo dentro de la empresa.

4. Depreciación - Revalorización

Esta pantalla tiene como objet¡vo consultar los movimientos contables propio
del módulo, como cuadros de depreciaciones, revalorizac¡ones, etc..

5. Marcas y Modelos

Esta pantalla tiene como objetivo consultar todas las Marcas y Modelos que se
posean dentro de la empresa.

3.3.3. Módulo de Mantenimiento

Esta opción permite al¡mentar información sobre las características del Activo
Fijo asi como su Clasificación y Finalmente su Registro del bien en sí.

1 . Colores

Esta pantalla tiene como objetivo alimentar los colores de un Activo Fijo en
part¡cular.

2. Materiales

Esta pantalla tiene como objetivo alimentar todos los materiales de un Activo
Fijo en particular.

3. Medida

Esta pantalla tiene como objetivo alimentar las medidas que ciertos Act¡vos
Fijos puedan poseer en particular.

4. Talla

Esta pantalla tiene como objetivo alimentar las tallas para los sitemas de
lnventario y Roles

fF"?
I ,"ü

arrll¡.:t I ; tA¡
8i. CA

¿§Poó¡i. L¡s
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5. Marcas y Modelos

Esta pantalla tiene como objetivo alimentar todas las marcas y modelos que
puedan poseer los Activos Fijos.

6. Clasificación de Activos F¡¡os

Esta pantalla tiene como objetivo ingresar todas las divisiones del Activo Fijo.
Cabe recalcar que en esta pantalla se enlaza con cuentas contables en el
módulo de Contabilidad.

7. Registro de Activos Fijos

Esta pantalla tiene como objetivo ingresar el b¡en (Activo Fi.io) con todas sus
ca racterísticas.

PRO1 ( 0tI (.apinlo3-Púginul I:lS l'01-
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3.4. SISTEMAS

. La información a ser ingresada debe ser preparada.
¡ Los reportes generados en el sistema deben ser distribuidos a las personas

que lo requieren.
. Los procesos de respaldo deben ser realizados frecuentemente para

prevenir la pérdida de Ia rnformación.

PRO? C0.v ('ulrítulo .l - Púginu 5 ¡. .s t,ot
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3.5. REQUERIMIENTOS DEL SISTEMA

Esta sección perm¡t¡rá identificar los recursos mínimos de Hardware y Software
necesar¡os para el correcto funcionamiento del Sistema de Activos Fijos, sin
renunciar a la idea de adquirir más Hardware si este es necesario.

3.5.1. Requerimientos de Hardware

Servidor

Características Descri ión
Microprocesador
Velocidad
Arquitectura del Bus
Memoria RAM
Memoria Caché
Memoria de Vídeo
Disco Duro
Tipo de Monitor
Unidad de Disquete
Teclado
Tarjeta de Vídeo
Tarjeta de Red
Tarjeta de Sonido
CD ROM

PENTIUM AKD26 MMX
266 MHZ

{1

PCI 64 bits
128 MB
512 KB
2MB
12 GB
SVGA 15""
De 1.44 MB
'101 Teclas
PCI
3 COM
32 Bits
36X
PENTIUM MMX
233 MHZ
PCI 32 bits
32 MB
512K8
2MB
3.2 GB
SVGA 15""
De 1,44 MB
101 Teclas
3 COM

o

I

-- 
-[=.

lmpresora

Escáner

Cualquier tipo de impresora de alta resolución,
mínimo 360 x 360 DPl.

Escáner mínimo 600 x 600 DPI

Tabla 3.1 Requerimientos de Hardware

Microprocesador
Velocidad
Arquitectura del Bus
Memoria RAlt¡'l

Memoria Caché
Memoria de Video
Disco Duro
Tipo de Monitor
Unidad de Disquete
Teclado
Ta eta de Red

PROt'('O.v ('opitulo .t - Púginu 6 l:SP0l.
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Nota:

\-.

E/ s¡sferná puede corrü con 16 MB de memoria RAM, pero el
rend¡ñiento del mismo decaería en un 50yo. sl Usted está
acoslumbrado a ejecutar va as aplicac¡ones simultáneamente.

3.5.2. Requerimientos de Software

Lo oti o-r--'
E

#
Ulttonrs¡n:li natf

----'
E

€.

'satiss,,€.

Officegz

Descri ión del rama

Microsoft Windows NT 4.0 en español. Este será utilizado
en el Servidor y es necesario para el funcionamiento de la
red, pudiendo ser otras plataformas para el Back-End.

Microsoft SQL Server 7.0 en español

Microsoft Windows 95 o Windows 98 en español. Este
será utilizado en las estaciones de trabajo

Microsoft Visual Basic 6.0
Empresarial con licencia.

en español, Edición
I!

Tabla 3.2 Requerimientos de Software

PROI(0V ( upitulo .l - Piginu - l,sI'ot.

Microsoft Office 2000 en inglés.

I

¡
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3.6. INSTALACIÓN DEL SISTEMA

El módulo de Activos Fijos es parte del SIFEF y la instalación se la realiza
sencillamente (Ver Manual de Instalación).

l,Ro I ( ()tl Cupítulo -l - Pi!!inu I /S POI
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4. ARRANQUE DEL SISTEMA DE ACTIVOS FIJOS.

4.1 ENCENDER LA COMPUTADORA.

'1. Encender el sw¡cht de potencia del CPU (Power a ON).

2. Encender el swicht de potencia del monitor (Power a ON).

3. Aparecerá una pantalla de acceso a la red, en la cual tendrá que ingresar el
nombre de la computadora que tenga asignado y la contraseña de acceso,
si tuviere.

l.r0oór'a¡ au cort,as6rb da rad M§oldl

¡Iúr&r d. ue.¡.io [qoMtNtiIBAD0P

adúE

4. Si Ud. tiene contraseña de acceso a la red y no la pone en la pantalla
anterior. Aparecerá la siguiente pantalla pidiendo la contraseña para inic¡ar
la sesión en Windows.

CúlÍrE ¡a cdl,¡s6L q.¡. h¡ asarlo S!
úfuJr cúE !r/ c.rtlr¿i.fu d. Wrúor,¡

c".¡" I

!.úún, rrüa cdnaúl¡

Figu¡a 4.2 Pantalla de contraseña para iniciar sesión en Windows

Puede cancelar la contraseña de acceso a la red pero no tendrá permisos a los
recursos compartidos por los demás usuarios.

rl.TI

E.crli cdlara¡alá d. rld EE

Erl.bLcd cúlr.¡.tu p¡a lriío.r¡ EE

PR0t (-0.v ('upírulo I Púgiuu I t..s P0 r.

t A."p," I
c-.d" I

Crüó.¡. t.-..

Figura 4.1 Pantalla de acceso a la red

I
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5. El sistema operat¡vo Windows 95 o Windows 98 dependiendo de cual tenga
¡nstalado, empezará a cargarse. Aparecerá una pantalla como esta-

Figura 4.3 Escritoflo de Windows

6. A continuación debe buscar el icono del Sistema
caso que tenga un acceso d¡recto en el escritorio.

.&
lP
§E para ejecutarlo, en

Si Ud. encuentra el icono del Sistema
que dar doble clic sobre é1.

sobre el escritorio solo tiene

Si no lo encuentra debe buscarlo en el botón lnicio luego de un clic en
Programas, Y de un clic en SIFEF.

EE.*-o 4ll'{E @dr sOL sdE 65
ál'lsoólt \/ú¡d Be 5 O

.s
lP
ffiE

-:-l E.vo.ro¡

-\ o*,,'-',-

§j¡ c*,',--
ll a-".

Q "*.
E¡.cdd

p,..r.oott**
!} or-- "..,-"

el a-,¡ i4 >!

F¡gura 4.4 Elecutando el Sistema SIFEF

-.l

ü-

v
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7. En seguida presenta la barra de accesos directos a las Aplicaciones que
contiene el Sistema SIFEF, en la cual Ud. debe escoger el icono
correspondiente al S¡stema de Activos Fijos.

l,fll.rlel§l-s lllEl o I§l:ul G¡I'ifiTlI

8. Una vez escogido el Módulo en el cual se trabajará le aparecerá la pantalla
de acceso.

Bienvenido al Sistema de Inventario

Empresa FEOEBACION ECUATORIA¡JA OE FU -

tf:rl
t@ * Usu¿r¡o

Clave :

STFEF Coneclado,. ¡IIIIIII¡l¡!¡I¡MI

Aceptar Cancelar

Figura 4.6 Pantalla de Acceso al Sistema de Activos Fijos

9. Una vez que se ingresa la ident¡ficación del usuario y la clave, presione

ENTER, o de un clic en el botón aceptar I a"'t- 
|

10.si ud.
f.n".1--

Desea salir del sistema SIFEF de un clic en el botón cancelar

11. Si el usuario ingresa correctamente la identificación del usuario y la clave,
enseguida podrá ¡ngresar al Sistema de Activos Fijos, en caso contrar¡o se
presentarán los siguientes mensajes de acuerdo al caso en que se
encuentre.

Cuando el usuario no ingresa la identificación y la clave, el sistema SIFEF
emitirá el siguiente mensaje:

x. Acee¡o a SIFEF

PR01('O.v l:lS l'OL

.llunuul t I:tuario

o
I

- 
Activo Fúo

Figura 4.5 Barra de accesos directos a las Aplicaciones del Sistema SIFEF

Cupirulo I Prii¡int.l
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N o ho hÉtcsado su dan'{li:&ón dc U suarE

F¡gura 4.7 l\¡ensaje de información

En caso de que la identificación de usuario no sea válida, el sistema enseguida
muestra el s¡gu¡ente mensaje:

El usuab urgresado rro es vá[do

Figura 4.8 N¡ensaje de ¡nformacrón

Si ingresa una identificación de usuario a un sistema al cual no tiene acceso, se
presenta el siguiente mensaje

v

Figura 4.9 Mensaje de informaoón

En caso de que el usuario no tenga acceso a la Base de Datos con la que
trabaja el sistema lnventario aparece el s¡guiente mensaje:

9 Elusuano no ¡e0e actaso a¡aBáse de Dalos BDPFooUCCI0N

F¡gura 4.'f 0 Mensaje de rnformación

t)

tt,

lloos!¡c dd Si.lcD. EI

llamaic drd Si¡re¡¡a r

Morsol8 del Srslsma I

Uensa¡e del S¡slemo I

PROt( Ov (itpitulo l- Púginu J l:SP0l.
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Si el usuario ingresa mal la clave se emit¡rá el s¡gu¡ente mensaje

Eno en h da¿e.
As6úss¿ irgr¿sarb mrÉcldl[da

F¡gura 4.11 Mensale de rnformacrón

Si se realizan cinco intentos al ¡ngresar la clave, y esta no es correcta el
s¡stema em¡tirá el s¡guiente mensaje:

Há r¿Jz¡do cinco ir*¿rtos da accaso a¡ sistema
Srldrá drl sistams an ¿ste fmrnsto

Figuta 4.12 Mensaje de Advertencia

'...?

¡

r

Hen:de del Si¡ler¡¿ r

PR0t'( 0.r1 (apírulo I Púginu 5 Í.sPot.
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5. INICIANDO LA OPERACION DEL SISTEMA
ACTIVOS FIJOS

El sistema que a continuación le descr¡bimos t¡ene como finalidad la de integrar
todas las diversas funciones que como organismo deportivo la Federación
Ecuatoriana de Fútbol realiza, para el efecto de integración se han tomado muy
en cuenta todas y cada una de las categorías que la Federación Ecuatoriana
de Fútbol maneja asÍ como también este sistema puede cumplir a plenitud con
los procesos que esta entidad deportiva realiza.

El sistema cuenta con múltiples beneficios, los cuales le van a permitir a usted
como usuario tener la información precisa y óptima en el menor tiempo posible;
además el sistema provee herram¡entas estándares de control y facilidades
muy útiles para los usuarios como usted.

Entre las herramientas de control del sistema tenemos la capacidad de
procesar varios tipos de divisas y de tener los respectivos tipos de cambio para
cada moneda, con esto se logra tener un control mucho más grande de las
deudas y haberes que se tuvieren en el caso de que estas no solo sean en
sucres.

Otra de las facilidades que posee el sistema es la apertura de información con
esto no se restringe al usuario en ningún aspecto en lo que al entorno del
sistema se refiera, además es el usuario dueño del sistema el cual lo
modificará a su gusto y sus necesidades sin que tenga que cambiar aspectos
de fondo del sistema es decrr lo que sería la programación.

Este manual esta dirigido a los usuarios que ya hayan tenido cierta experiencia
en programas bajo el sistema operativo Windows, ya que el sistema incluye
todas las características que son familiares para personas que tengan
conocímientos básicos de Windows.

DE

PROl ( O.v ('apítulo5-Páginul lt.\ l'O l.
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Esta ventana se mostrará cuando ingrese al sistema, es necesar¡o digitar su
nombre de "Usuario" y su ''Contraseña", para que se autorice u ingreso al
s¡stema. (Ver Fig. 5-1 ).

Este ingreso es necesario ya que aqu¡ se establecerán las responsa bilidades
del caso, si sucediere algún problema con el sistema.

Bienverüdo al Sistema de Artivos ftos

Empresa FEOEHACIDN ECUATI]BIANA OE FU -

II-J]o * lJ¡uario

Clave :

'TFEF
Conect¿do ¡l¡¡¡IlIIIIMI¡I¡I

Aceptat Qoncelar

Figura 5.1 Pantalla de Acceso al Módulo de Cuentas por Cobrar

x< Acco¡o a S|FEF..

PROt ('0.v CapituloS-Ptiginu2 t._sP0t.

s.1 ACCESO
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5.2 MENU PRINCIPAL

En esta ventana usted administrará toda la información respecto al módulo de
cuentas por cobrar, usted podrá realizar sus procesos, consu ltas/reportes, etc.

(i

I igura 5.2 Menú Pnncrpal de Activos Fijos

IFE

6
SISÍEMA 

'NTEGRADO 
PARA LA

FEDERACIóN ECUA¡ON/,ANA DE FÚTBOI qp
@

PROI ('O.v ( tpitulo 5 - Ptiginu .| t._s Po t_
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6 MENÚ ARCHIVO

En este menú habrá opc¡ones para cerrar la ventana activa, cambiar resolución
del monitor, conf¡gurar la impresora, imprimir y salir del Sistema.

§clúvo
Corligru lrp¡ecora Cl*+l

Nr¡ev¿ Seslh
SCi Orhs

F¡gura 6.'l l\¡enú Archivo

6.1 CONFIGURAR IMPRESORA

En esta pantalla se puede escoger

o La impresora donde desea imprimir.
. Modificar las propiedades de la impresora seleccionada, dando clic en el

botón .-gaÍ*-, de la Figura 6.2,
o El tamaño o tipo de hoja en donde desea que se imprima el informe.
o La orientación del informe en la pág¡na, es dec¡r horizontal o vertical.

lrpreg{fa

!drü61

Eló h9.crd6 pr.d.lr úiada, lrtañ,lrqi. d¿ ual¡üb, 0 dÉ.rrÉls.rr aF.
fe: HP L..crr.a a{IE S.rar Fo. 6

UtiEiin \Wücdodrú\¡p
C..trlsio: T hpiú.t t rdiyo

BP L¿s¿lrd 1m ScrÉr PCL 6

li-
lrfarv& dú rgce&r

6 lodo

.l-
a §.kc.nrl

cs6
NurÉo & f(pas

f,Jf=lf,l

Figura 6.2 Configuración de impresión

(,

lryia¡

PR0t ('o.tl ( upírulo 6 - Púginr I

Plogirr¿o¿, I
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I
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Al elegir esta opción podrá ingresar nuevamente al Sistema de Activos Fijos
como un usuario diferente por lo cual Ud. observará la siguiente pantalla:

Bienvenido aI Sistema de Activos f¡ios

Empresa

U:Io * lJ¡u¿¡¡o

Cl¿ve

Conect.-tdo ¡IIIIlM¡Illt¡¡!ll

Aceptar Qancelar

F¡gura 6.3 Nueva Sesrón

6.3 SALIR

Esta opcrón permite salir del Sistema de Act¡vos Fijos, al hacer esto se cerrarán
todas las pantallas que tenga abiertas s¡n grabar la información. Para salir del
Sistema de Activos Fijos hay varias formas entre las cuales están:

. En el Menú Archivo eligiendo la opc¡ón Salir.

. Dando un clic en el botón I ubicado en la parte superior derecha de la
ventana.

STFEF

x< Acce¡o a SIFEF

PROr'(',O.v ('upitulo ó - Púginu 2 t.,.t Pot,

Sistt,na c.lttiros Íijos

6.2 NUEVA SESIÓN
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7. MENÚ VER

En este menú habrá opc¡ones para personalizar la pantalla principal del
Sistema de Activos Fijos, tales como desact¡var o activar la baÍa de estado y la
barra de herramientas. También se presenta la opción de poder colocar las
pantallas como nosotros quisiéramos verlas.

E
8ára da hürüri6das
Barr¿ dc est¡do

Casc¿da

Mos¿ico Hoizor*¡l
Mosdco Vati:¡l

v I Begistro de Activos Fiix

Fig ura 7.1 N.4enú Ver

7.'1. BARRA DE HERRAMIENTAS

Permite hacer visible o no la barra de herramientas. Si la barra de
herramientas no está visible sólo podrá acceder a los programas principales
mediante el menú de opciones.

ql.lliElEl EDERA00í EcuAroflÁflA o€. FUtw-

Figwa 7.2 Barra de herramientas

Para activar la barra de herramientas haga lo siguiente:

Haga clic en barra de herramientas del Menú Ver, enseguida esta opc¡ón se
ma¡cará con un visto,

Para desactivar la barra de herramientas haga lo s¡gu¡ente:

Haga clic en barra de herramientas del Menú Ver, en este caso el visto
desaparecerá.

PR0t ('o.tl Ctpítulo - - Ptiginu I l:.5 P()l-
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7,2, BARRA DE ESTADO

Permite hacer visible o no la barra de estado de la pantalla princ¡pal, al hacer
esto habrá más espacio para las pantallas.

usBxl illJl{

Figura 7.3 Barra de estado

Para activar la barra de estado haga lo sigu¡ente:

Haga clic en barra de estado del Menú Ver, enseguida esta opción se
marcará con un visto.

Para desactivar la barra de estado haga lo siguiente:

Haga clic en barra de estado del Menú Ver, en este caso el v¡sto
desaparecerá.

7.3. CASCADA

Permite ver las pantallas que se encuentren activas con una presentación en
forma escalonada.

3dE ts G!ú Cú..F t- b

Figura 7.4 Cascada

§'s7EflIA 
'ñ,ÍEGRAOO 

PA,PA LA
reocnactont ECUAToRrANA DE rúteota.sBk

-rñr
EP

PROT'C0,II Cupítulo 7 - PúCinu 2 t...\ ¡,ot_

..'g lta. tÉ

G C.E
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7,4. MOSAICO HORIZONTAL

Permite ver las pantallas que se encuentren activas una seguida de otra de
izquierda a derecha.

f-1

ta.tE

fl

S'STEMA 
'NTEGRADA 

PAPA ¡A
FEE'ÉP,C'óN ECr/á¡o'P'ÁflA, DE FÚIBOL u,

.E

E

rE

16r

F¡gura 7.5 Mosaico Horizontal

7.5, MOSAICO VERTICAL

t

Figura 7.6 Mosarco Vertical

t+, l--lo-r4 r-
...-. T------

ICE

T--l
T- -l

rEMA 
',VTEGRAÍ,O 

PARA 
'AFEDER/AC'(Jñ, ECUATOR'ANA DE FUf AOL

rE

ta-

,rl.:,,
(§§'

q4qP

PR01«)v Cupíttlo--Prigint.l r,sPot.

- / E: .-r tl -

Permite ver las pantallas que se encuentren activas una seguida de otra de
abaio hac¡a arriba.

--,4



GAPÍTULO 8.
g's,Ho¿

MENU PROCESOS

úe(l gu
FOTJIECITCA DE'. IIAORA'

O¡.ray6qd - Eoádor



.lltnuul tlL'I vurio SistLma dt ..lttivos l'ijo:

8. MENU PROCESOS

Este menú t¡ene por objetivo operar todos los Activos Fijos dentro de la
empresa, como su traspaso entre departamentos(transferencias), La Baja y
Altas de Activos Fijos, La Toma Física y las Operaciones contables que se
efectúen dentro de un periodo contable.

Irocesc
fradcrcncras dc Ebnes . .

E¿És dc Bbnqs ...

T oma F ísica de Activos Ffos

0peraci«ras ContaUcs

tlguro 8.1 ¡,'lenú Procesos

8.1. TRANSFERENCIAS DE BIENES

El Proceso de Transferenc¡a de Bienes consiste en pasar un Act¡vo f¡

part¡cular de una ubicación a otra, sea este departamento o bodega F¡9. I

8.,I .1 ABRIR UNA TRANSFERENCIA DE BIENES

Para ejecutar la opción de Transferenc¡a de bienes lo hará de la siguiente
manera

'l . Seleccione <Procesos> en el menú de opciones dando un clic.

2. Se le presentarán algunas opciones la cual elegirá <Transferencia de
Bienes> dando un clic y le presentará la pantalla deseada.

lo en
.2.

rRol ('o.v Cupítulo I Púginu ) t-..t Pot.
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T ran¡í. Nro- :

Aulorizado por ;

Lugor 0rígen

Fecha Tran¡f. .

SDHUBEBf ALEJANDFO SOBHOZA P W Nlo. Doc- :

Lugd Destrno

(i Departdnento a Bodega C Dcpaluncnto 6 Bodega

Ob¡ervación: Por Pedido del 5r Secretario Paró Moyor comodidad

A(eptar Ho5trar

Figura 8.2 Pantalla de Proceso Transferencia

8.1.2 GENERAR TRANSFERENCIA DE BIENES.

Para Moverse de una casilla a otra utilico la tecla TAB o pres¡onar
ENTER.

1. Digite el código del la transferencia.

2. Seleccione la autorización de la transferencia.

3. Se ingresan los datos generales:

il
fancelar

Sugerencia:
l)\y

! f rarlcrcocia dc Activo¡ Fii¡s IIEI

De¡crioción Be¡oon¡able
I MF 000004 }¡UEBLE PRTSIDENTE DORIS WESIFALIA ZUBITA FIALLOS

PRO I ( ().1Í Capítulo I - Púgina 2 L.\ POL

¡ o/or¡ rw

FEFo-i.lo-o¡l

ffi
T códrq"
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o Fecha de Transferencia.
. Número de Documento.
. Lugar de Origen: Seleccionar Ubicación y el nombre de dicha

ubicac¡ón.
. Lugar de Destino: Seleccionar Ubicación y el nombre de dicha

ubicación.
. Código del Activo Fijo.

4. Se puede mod¡ficar el Responsable del Activo Fijo

5. Se ingresa una Observación.

Si es que no ingresó algún campo le saldrá el siguiente mensaje:

Oebc ¡ena todos los cürpos requeridos

Figura 7.3 Mensaje de Advertencia

6. Haga clic en el botón

Si no ocurrió ninguno de los errores antes mencionados enseguida
el Sistema de Activos Fijos presentará el siguiente mensaje:

ñ
-:.}

7. De un clic en el botón

0¡los Proccs¿do¡ con áito

J atlll

F¡gura 8.4 Mensaje de lnformacrón.

y la información quedará ingresada

.t?

llcnric dc Sirloru r

llen:alc dc Si:tcra !

PROI'( O.v Capitulo I - Priginu 3 t...\ P( )t.
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En caso de no existir la información básica requerida por el s¡stema,
este ¡e presentará el siguiente mensaje.

_l

Debe lena todo,s bs canpos reg¡ardos

F¡gura 8.5 Mensaje de Advertencra

N ota.

\\
El Estado de la üansferenc¡as por omlsón se enconlrará Activo en
lodos /os /ngresos,

8. Si desea rngresar uno nuevo vuelva al paso 1, si desea consultar, modif¡car
o eliminar vea los sigu¡entes puntos.

8.1.3 Consultar Transferencia de Bienes

ñ.)

Sugerencia:
!r\2

Otra forma de realizar esta operación es d¡g¡tando un número de
código ex¡stente y presionar ENTER-

Nota:
S¡ el código no exlsle e/ sislema se prepara para ingresar una
Transferenc¡a nueva.

l. lngrese el cód¡go de la transferenc¡a que se quiere consultar.

8.1.4 lmprimir Transferenc¡a de Bienes

1. Ejecutamos la Consulta de Transferencia de Bienes

2. Damos un clic en el botón llo¡t¡ar

\--r

llenraie de Shlcra

PROI( Oll Capitulo I - Ptiginu I t._s Pot.

-,:!lli
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botón

i) Dese¡ lmtrmir?

IJ:

para ¡mpr¡m¡r el código o un clic en el
para cancelar la misma

4. Si seleccionó

1of 1

aparecerá una pantalla como la Figura 8.7

C¿nccl a @ Clo¡e I dl TdiE
Figura 8.7 Pantalla de impresrón

l{en¡aie de Si¡lema r

IEIETa

ryaoota )(xx Ea5waÉt.a(l¡ lutlt^ .L!LOE

FTDTRACIO}I TCUAIORIAIIA OE f UTBOI..

?
TEAr¡tFCltlC(A 0! SlCxt! ¡o

.Dno4rotcl.llr^rr

{ ( ) »

PRO l ( Otl CapituloS- Ptiginu 5 l:S POl.

3. De un clic en el botón

Figura 8.6 mensa,e de lnformacrón
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8.2 BAJAS DE BIENES

El Proceso de Bajas de Bienes cons¡ste en eliminar del sistema un Activo f¡jo
en part¡cular Fig. 8.8.

8.2.1 ABRIR UNA BAJA DE BIENES

Para ejecutar la opción de Bajas de bienes lo hará de la siguiente manera:

1. Seleccione <Procesos> en el menú de opciones dando un clic

2. Se le presentarán algunas opciones la cual elegirá <Bajas de Bienes>
dando un clic y le presentará la pantalla deseada.

Baia Nro. :

Fecha Baia :

Aulorizado por :

h, Documento Helerencia:

llostr¿r A¡ular gan(el¿ráceptar

F¡gura 8.8 Pantalla de Bajas

8.2.2 GENERAR BAJA DE BIENES.

Sugerencia:
i'.l,r'

Para Moverse de una casilla a otra utilice la tecla TAB o presionar
ENTER-

1. Digite el código de la Baja

De¡crioción Fecha Adq. Marc¿ Mo'
DS 30/08/1999

I g¡*! dc Activo¡ r*r. trE

PR0't('o.v ('upítttlo 8 Púgint t, lt.rPOl.

,\itltnru lt lt lit'ot l:ijor,

err.ao,[----l

I lcód.".-r l-aooooorl
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2. Seleccione la autorización de la Baja.

3. Se ingresan los datos generales:

. Fecha de Transferencia.

. Número de Documento.

. Lugar de Origen: Seleccionar Ubicación y el nombre de dicha
ubicac¡ón.

. Lugar de Destino: Seleccionar Ubicación y el nombre de dicha
ubicac¡ón.

. Código del Activo Fijo.

4. Se puede modif¡car el Responsable del Activo Fijo

5. Se ingresa una Observación.

6. Haga clic en el botón

Si no ocurrió ninguno de los errores antes mencionados enseguida
el Sistema de Activos Fijos presentará el siguiente mensaje:

7. De un clic en el botón

Det6 Procasrdos con ádo

Figura 8.9 Mensaje de lnformación

y la información quedará ingresada.

{l

Bfé .-'

t..l'i r:

E.rl,. .i.$
..:i,

a!UF*,i:r :-:t §rr¡

PR() t ( Ov CapituloS- Púginu t t-.s Pol, . ,

E;t"'l

lE"et"¡

t{enralc dc §irlata f
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En caso de no existir la información básica requerida por el s¡stema,
este le presentará el s¡gu¡ente mensaje.

JJ

oebe lendr todos los curpos reg.lerdos

F¡gura 8.10 Mensaje de Advertencra

Nota:

\\\
El Eslado de la Bajas por omisión se encontrará Act¡vo en fodos /os
,ngresos.

8. Si desea generar uno nuevo vuelva al paso 1, si desea consultar, mod¡ficar
o eliminar vea los siguientes puntos.

8.2.3 Consultar Bajas de Bienes

ñ.)

Sugerenc ia:
,!r

Otra forna de realizar esla operac¡ón es dig¡tando un número de
código existente y presionar ENTER.

Nota.
S¡ el código no exis¿e e/ srsfe¡na se prepara para ingresar una nueva
Baja de Act¡vos Fuos.

'1. lngrese el código de la baja que se quiere consultar

8.2.4 lmprimir una Baja de Bienes

l. Ejecutamos la Consulta de Ba.1a de Bienes

2. Damos un clic en el botón f,ostrar

\-r

PROt ('O.rI ('tpitulo I Púginn I t_s Pot,
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Dese¡ lnrprunir?

=

Figura 8.1 I mensale de lnformacrón

3. De un clic en el botón
botón !o para cancelar la mrsma.

4. Si seleccionó
t.. §t aparecerá una panta¡la como la Figura 8.12

f EDIRACIO}I TCUAIORIAIIA OT TUIEOL

e

para ¡mprimir el Acta o un clic en el

-,L-,15, Atu dr É+! 3r &1@ F'pt
,l?¡F

AJ.a'tEf,l E : co8€qfoA¡rGUtfO gar¡xfECAlqgqA

(!r¡rr D-!"Ft!

C¿n¡:el

Figura 8. 12 Pantalla de ¡mpresión

( 'I otl Close '1 of 1 Tot¿

llenraje de Si:lera I

) )

TEIEII

a ruÉrlls

PR0 t ( ()v Copítulo 8 - Página t) l:S POl,
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8.2.5 Anular Acta de Baja

1. Ejecutamos la Consulta de Baja de Bienes.

2. Damos un cl¡c en el botón ^s¡ü I

Si la Baja se anula le saldrá el mensaje de la Figura 8.9

Nota:

\\.
Cuando se Genera una Baja de Act¡vos F,os o se la Anula. se
generan As¡entos Contables.

PROt(Orl Cupitulo 8 - Pri¡¡ina ltt L.9P0l,
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El Proceso de Ba.jas de Bienes consiste en el¡minar del sistema un Activo fijo
en particular Fig. 8.1 3.

8.3.1 Abrir Toma Física de Activos Fijos

Para ejecutar la opción de Toma Fisica lo hará de la siguiente manera

1. Seleccione <Procesos> en el menú de opciones dando un clic

Se le presentarán algunas opciones la cual elegirá <Toma Física> dando un
c c y le presentará la pantalla deseada.

D.tos 6on"rCcs

N" List¡dor F.ch.

0plo/Bod.o.(. oepdtanerto C Bo@¿

Bespansablc

0bserv¿ción

Moitrár !n¡(iar qan(el.r

F¡gura 8.13 Pantalla de Toma Fisica

ETEI

6rupo
l E0000005

vE0tl0004

vE000005

CABBITO

AUTOMOVIL

??2?22222

?2222222?2?? VE HICULOS

VE HICULOS

VEHICULO

VE H ICU IO

EQUIPOS OE COMPU TACI EOUIPI]S D

r II

PRO1 ( Ov CupiruloS Piginu ll t..9 POl.

8.3 TOMA FISICA DE ACTIVOS FIJOS

ffil^_..
L l-o4Qq

IT
L3

f ooa Fl¡ica de Activo¡ Fii¡,¡
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8.3.2 Generar Toma Fisica de Activos Fijos

Sugerencia: Para Moverse de una casilla a otra ut¡lice la lecla TAB o presionar
ENTER,

1. Digite el código de la Toma Física.

2. Seleccione Ia autorización de la Toma Física

3. Se ingresan los datos generales:

o Fecha de la Toma Fisica.
. Número de Documento.
. Lugar: Seleccionar Ubicación y el nombre del lugar donde se efectúa

la Toma Física.
. Lugar de Destino: Seleccionar Ubicación y el nombre de dicha

ubicación.

4. Una vez ingresado el Departamento aparecerán todos los bienes
registrados y Activos dentro de la empresa.

5. Se ingresa una Observación

¡ Debc ll¿n¡ todos los campos rcqr¡crdos

¡ a9ep19r ;

Figura 7.14 ¡,4ensale de Advertencia

6. Haga clic en el botón

Si no ocurrió ninguno de los errores antes mencionados enseguida
el Sistema de Activos FiJos presentará el siguiente mensaje:

llco:ie dc Sirtorta

PRO t ( O.v Capítukt I - Púginu l2 l..SPOl,

Si es que no ingresó algún campo le saldrá el siguiente mensa.le:

a."ot- |
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</ 0¿los Procssado¡ con óxlo

Figura 8.15 Mensaje de lnformación

7. De un cl¡c en el botón y la información quedará ingresada.

En caso de no existir la información básica requerida por el sistema,
este le presentará el siguiente mensaje.

Nota:

.J

ocb" leñd todos los carpoc reqprdos

' -il1l

F¡gura 8.16 lüensa,e de Advertencia

El Estado de la Toma Fis¡ca por om¡s¡ón se encontrará Act¡vo en

ñ.l

\\ lodos /os rngresos.

8. Si desea generar uno nuevo vuelva al paso 1, s¡ desea consultar o ¡mpnmir
vea los sigu¡entes puntos.

Mer¡¡aÉ dc §i:tc¡¡ r

PROt'('O.rI Cupítulo I - Púlliutt l) h_s Pot_

a..pt". I
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8.3.3 Consultar Toma Fisica de Activos Fijos

Sugerencia:
!

\",.,

Otra Íorma de realizar esla operación es digitando un número de
cód¡go existente y presionar ENTER.

Si el código no exlsfe e/ sistema se prepara para ingresar una nueva
\\ toma f¡sica

1. lngrese el cód¡go de la Toma Física que se quiere consultar.

Desea Irpúnr?

!li,

Figura 8. 17 mensale de lnformación

3. De un clic en el botón para ¡mpr¡mir el Acta o un clic en el

4. Si seleccionó aparecetá una pantalla como la Figura B.'1 B

e
l{cn¡¿is da Si¡te¡a r

PRol ( 0.v ('apirulo 8 l'tiltiuu l1 I:S POl.

Nota.

8.3.4 lmprimir Toma Física de Activos Fijos

1. Ejecutamos la Consulta de Toma Física de Activos Fi.jos.

2. Damos un clic en el botón tril]

botón No I para cancelar la misma.
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Clo¡e 5of5 Tol.1dl

F¡gura 8.18 Pantalla de impresión

IE

TEOTRACIOII TCUAIORIAIIA OE TUIBOL

1O{^tO¡Ct0l^Cr Otruot,¡c 19

&¡¡,grE6: aarEg¡a r«rr¡ alrlaúr: o¡!dú(a

EúLoza :or{¿o ro¡tro rr^t¡a auo¡i¡.6^r !úcÁÉ @eal

Y

va¡E¡!O uorrllt^CD¡al r¡t¡ai

r¡.ll rúof¡ ¡r E¡ r r!c¡6@crz
u¡at{ auoa\¡r ¡iÁi rucá6 ¡¡sll

Crñcol

llEETI

{ (

(

PROI( Ov (-apitulo I - Ptigina l5 t..\I,oI

r-l-lr
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8.4.1 Abrir Operaciones Contables

8.4 OPERACIONES CONTABLES

Esta ventana es muy útil en el departamento de Contabilidad. Ayudará en los
s¡gu¡entes procesos:

. Deprec¡ación (Figura 8.19).

. Revalorización (Figura 8.20).

. Depreciación / Revalorización (Figura B.2l)

Para ejecutar la opción de Operaciones Contables lo hará de la siguiente
manera

1. Seleccione <Procesos> en el menú de opciones dando un clic

Se le presentarán algunas opciones la cual elegirá <Operaciones Contables>
dando un clic y le presentará la pantalla deseada.

Fech¿ de Cierre: Coopobar{e:

Hevdorizrción I Daplac./Rovdolizackin I

Ante: de inicia¡ el proceso de Depreciación verilique que
lodo¡ lo¡ Activo¡ de la Empresa e¡ten debidamenle
ingrerador ya que. ri durante el proceto ud ingrera nuevor
Activo¡ e¡to¡ no ¡eran con¡¡derado¡ en erta deprecración

F¡gura 8.19 Pantalla de Depreciación

l@

! Opaacinc: Coalahlcs EIE¡

In¡riar fancelar

PR0t ('0.v ('upitulo I - Ptigim l6 tasPot.
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Fecha dc Ci¿ré Comprobarde

Dagacioción Rev¡hizacih I Ocarcc.fncvctoÉecUn I

Afo:

h rrr-

@
Ante¡ de inicia¡ la Bevalorización de lor Activor Filos
verifique que lo¡ ¿ct¡vo¡ ertén ingresador correctamenle.
ya que , si durante el procero lJd. ¡ngfesa nueyos aciivo¡.
e¡lo¡ no ¡erán con¡iderado¡ en e¡ta flevalorizacrón

F¡gura 8.20 Pantalla de Revalorización

Conprobate:

Depreciacirívr I Fcvalorización Deprec../Bevduización 
I

Ante¡ de inicia¡ el proce:o de Depreciación robre la
Bevalo¡ización ICorrección Honelarial . verifique que todo!
lo¡ Activo¡ de la Emprera erlen debidamenle ingrerado: ya
que, si durante el proce¡o [Jd ingre¡a nuevos Activo¡ e¡los
no ¡e¡an con¡iderado¡ denho de eate Proce¡o

.-.
h¡¡l,l

Corprob¿r*o de B av¿bz¿c,o.r fj--

Figura 8.21 Pantalla de Oepreciación Sobre Revalor¡zación

Códioo Dercrioción Avalúo
U rb¿niz¿ción el P0FTONT E 0 00001 600000000 00

! Opareimr Coru*tor ITET

ldncel¿r[nicidr

! Opcracinor Contabbe TTEI

I n raaar fancelar

PROI(Ov (.upítulo I - Púlin0 li t...\ Pot.

Fecha de Oerre
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8.4.2 Generar Operaciones Contables

Sugerencia:
t¡v

Paru Moverse de una cas¡lla a otra utilice la tecla TAB o presionar
ENTER,

1. Si quiere Realizar la Depreciación (Figura 8.19) debe ingresar lo siguiente:

Fecha de cierre

2. Si quiere Realizar Ia Revalorización (Figura 8.20)debe ingresar lo siguiente:

Año de la Revalorización.
Avalúo de todos los terrenos que Aparezcan en la Figura 8.20

3. Si quiere Realizar la Depreciación sobre Revalorización (Figura 8.21) debe
ingresar lo siguiente:

. Fecha de cierre.
o Número de Documento de Revalorización

Sugerencia:
!,\:/

4. Lea la Advertencia

Figura 8.22 Pantalla de Consulta de Revalonzación

Parc Coniultar el número de revalorizac¡ón presionamos el
OotOn .-l.y apareceÉ una pantalla como muestia ta Figura 8.22.
la cual muestra el Número, Año, Fecha de la Revalorización y la
Fecha de Úllima Depreciac¡ón.

Año Fecha U lt 0 eprec
1 r 'l 999

r 999

0r/10/]999' r0mAM
01/10/1999 t1 11 02 AM

EIt. Con¡ull¿ de B ev¿lo¡ización

PRol ( o.V ('apítulo I - Página ll t...\ t,ot.
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llct:aie dc Si:iana r
Dcb¿ [cna todos los cünpos rcqucrdos

Figúra 7.23 Mensaie de Advertencia

5. Haga clic en el botón

Si no ocurrió n¡nguno de los errores antes menc¡onados enseguida
el Sistema de Activos Fijos presentará el siguiente mensaje:

Si es que no ingresó algún campo le saldrá el s¡gu¡ente mensaje.

Odos PrÉes¿do3 con éúo

Figura 8.24 ¡,4ensaje de lnformación

6. De un clic en el botón y la informac¡ón quedará reg¡strada

A

..?

llen¡aie do Si¡lc¡¡

PRol ( o.v Cupírulo E Pdgina lt) L,S POt.

[a.*.* I
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Nota:

\-
Las operaciones conlaDles no se pueden anulat

,9 i',; u m t I t .'l tt irttt, l' ij os

PROt(Ov (itpitulo I Púginu 2tt LS P0I,

7. Si desea generar uno nuevo vuelva al paso 1.
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9. MENU CONSULTAS / REPORTES

Este menú tiene por objetivo Consultar todo lo referente a los act¡vos fijos que
se manejan dentro de la empresa como sus Movimientos contables, sus
Transferencias, Bajas, Altas, así como sus estadísticas de Marcas y Modelos.

e onsult$ .tl@ort¿s

Aclivos Eicn

D+rccmirr / Bav&Écjon

Marcas y Modelos

I¡ntdes...
T ransf acr¡cia¡"Eaias. Alas

Figura 9.'1. Pantalla de Consultas-Reportes

9.1. Movimientos Contables

En esta Consulta podremos observar todos los movimientos contables que
hayan ocurrido dentro del manejo del Sistema Fig. 9.2.

9.1.1 Abrir Consulta de Movimientos Contables

1. Seleccione <Consultas - Reportes> en el menú de opciones dando un clic

2. Se le presentarán algunas opciones la cual elegirá <Movimientos> dando
un clic.

3. Se le presentarán otras opciones la cual elegirá <Contables> dando un clic
y le presentará la pantalla deseada.

(

)

PROl(Ov Culritul, 9 Pri¡¡iuu I l:.SPOI.

Para ejecutar la opción de consulta de Movimientos Contables lo hará de la
siguiente manera:

![oümenlos
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E Beporte¡ de Operacbae¡ Corrablc¡ EJEI
Bapofté pd
li Dcgeciacion
C Hcv!¡orÉ.citr
Ra¡o da Fcchx

G tr.pos:

fodos

Eanccldr

Figura 9.2 Panlalla de Reporte de Operacrones Contables

9.1 .2 Mostrar Operaciones Contables

Para Moverse de una casilla a otra utilice la tecla TAB o presionar
ENTER,

C lrpreso
C Bq. dc Eiats

Suge re nc ia:

'1. Seleccione el t¡po de Reporte que desea realizat.

2. lngrese el Rango de Fecha del reporte (formato díalmes/año)

3. Puede seleccionar el Grupo del Activo Fijo así como todos.

PR0t'('o.v ('upitulo 9 Púuint ) L.tP()t.

Dasde: l0l/01/1999 Ha§a l01n 0i 'lgsg

fE"'*
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llcnraic dc Si:teoa

Si es que no ¡ngresó algún campo le saldrá el siguiente mensaje:

¡

4. Damos un clic en el botón

Deb6 llend todos bi canpos requendos

F¡gura 9.3 Mensale de Advertencia

y apareceá la siguiente pantalla

FTDTRACIOII ECUA IORIATIA DT TUIBOL

,E)' F:¡'r,:3.: nl r:J: A-1rú F'¡,
tt t¡F

Close 'I ¡l ol14 Tot¿

e@
6'¡4rr¡E acl¡ tct Da cofatúl¡(,¡o!

u.¡o¡D Da , iÉaa¡¡toR < É vtRA r ,t,ñ¡

¡9t¿ !ar!3rÉC aor4:é',a aoul,cÉ OÉ Cor.lrrreOi

2ÉL :4rlaflaaA ¡Olca4o, aO!rr':É Ol COv.úrÁCDr

6u¡O.-tE: aalt l(á Oa O¡OLIA
¡pó cclauu&RA6

:Éu !aúaara'@ ao)ooca. aou¡.cÉ oacourlt¡co. eswwq

1of 2 C onu!.;l

Figura 9.4 Pantalla de Consulta

![o¡trdr

{ { >t

EEIET;

Flls ü @

PR0t ('0.r1 (itpitulo I - Púgint 3 l..t P0l-
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9.2. Transferencias, Bajas y Altas

En esta Consulta podremos observar todos los movimientos físicos entre
Activos Fijos que hayan ocurrido dentro del manejo del Sistema Fig. 9.5.

9.2.1 Abrir Consulta de Transferencias, Bajas y Altas

Para ejecutar la opción de consulta de Transferencias, Bajas y Altas lo hará de
la sigu¡ente manera:

1. Seleccione <Gonsultas - Reportes> en el menú de opciones dando un clic

2. Se le presentarán algunas opciones la cual elegirá <Movimientos> dando
un clic.

3. Se le presentarán otras opciones la cual elegirá <Tra nsferencias, Bajas y
Altas> dando un clic y le presentará la pantalla deseada.

fpo da Bspatc
(t 8qa
a Alüs

Haqo da Fccha

C Translererrci¿s

Desde

6 rr.pos: 5

I 
t oao, :l

!!ostrar Eancelar

Figura 9.5 Pantalla de Reporte de Transferencias. Balas y Altas

9.2.2 Mostrar Transferencias, Bajas y Altas

Sugerencia: Para Moverse de una cas¡lla a otra util¡ce la tecla TAB o presionar
ENTER,

[Co*dr. ¿. ¡r-r*"t*.¡. guk . t Al.r t-E

PRo t ( o.v Cupítulo 9 Púgirru 1 t...\ Pot.

I _l
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I . Seleccione el tipo de Reporte que desea realizat.

2. lngrese el Rango de Fecha del reporte (formato día/mes/año).

3. Puede seleccionar el Grupo del Activo Fijo así como todos los Subgrupos

o Si es que no ¡ngresó algún campo le saldrá el s¡gu¡ente mensaje:

Debc lend todos los curqms requeridosñ.t

Figura 9.6 Mensaje de Advertencia

TTOERACIO'I ECUATORIAIIA OT FUTBOL

lr t crood. ot'ot. t998 r{E!r or.ro*tr9
ECPOnft 0E 94JAt 0E ACr'\¡Ot¡ tt0¡

r«lj .¡a Lt¿ (,:drr

gj

¡A¡65EAarurr.o!

: EO rooao, ,rJJJJll
¿ lo rooaor JrrrrrJl

' 
aO rioao¡ J¡lJl¡,¡J

I ¡O rooaor JJJJJ.JTJ
rr ao roúoc¡ .J¡JlrJ.¡J
17 ro roooa¡ JJJJl.lt.J
, ao ¡c00¡1 rrrrrrrJ
2? lo ¡oo0or rrrr.rrr.r

ta(¡ L. r.l (¡ ioa a lro ¡ u

aÉ.J !.1 NrE Cá roa a itD 
^ 
I

t6t¡ r^ rra (á ,oa a iro^ú
aÉc¡r¡ irE aá rrlatrro^u
r5c¡.¡ irr {¡ roaaro^u
al<..!irrr (¡.orEltE^ú
rÉc.{ ¡¡ rtt (¡ sacqrD¡ u

t¡rr!¡rl rott r(¡5 f¡t ({rarlfr¡c¡or

'I ot2 ü 110144 Tot¿Concel E Close

F¡gura 9.7 Pantalla de Consulta

Icnraie de Sblcra

EEIEIs

>i( {

PROt'('0.v (upítulo 9 - Pdgino Í,sPol.

.\ittt,utu lt ..loirttt l:ijos

4. Damos un clic en el botón |Eill y apareceá la siguiente pantalla:
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9.3. Activos Fijos

En esta Consulta podremos observar todos los movimientos físicos entre
Activos Fijos que hayan ocurrido dentro del manejo del Sistema Fig. 9.8.

9.3.1 Abrir Consulta de Activos Fijos

Para ejecutar la opción de consulta de Activos Fijos lo hará de la siguiente
manera

1. Seleccione <Consultas - Reportes> en el menú de opciones dando un clic

2. Se le presentarán otras opciones la cual elegirá <Activos Fijos> dando un
clic y le presentará la pantalla deseada.

B@orto Fr
(' Estaó Actua¡
r' O.sifbeih

Burgo de Fechas

C lngaÉo
a S.¡dc

01/01i 1999 H.sl.:

B esponsebleJ fupos:

fT-r:,r.. -l

9.3.2 Mostrar Activos Fijos

lr,,,to,

fancclaa

F¡gura 9.8 Pantalla de Reporte de Activos Fijos

:l

Sugerencia:
i¡\2

Para Moverse de una casilla a otra ul¡l¡ce la tecla TAB o presionar
ENTER-

;Mortrar

I Beertc¡ dc Activo: Ffrrr ETET

PRot ( o.v Cupítulo 9 Prigina 6 LSPOI.
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1. Seleccione el tipo de Reporte que desea realizat.

2. lngrese el Rango de Fecha del reporte (formato díalmes/año)

3. Puede seleccionar el Grupo del Activo Fijo.

4. Selecciono el Responsoble del Activo Fijo.

Si es que no ingresó algún campo le saldrá el siguiente mensaje

Sisttma dt .-lclirt» l:ijos

A D6ba [end lodo3 los c.rrpos roqlÉrdos

Figura 9.9 Mensaje de Advertencia

5. Damos un clic en el botón f,oshat y aparecerá la siguiente pantalla

,-,¡" $¡( roi, to2é toa,

'-A- F.¡o^é d. Eí¡d. ..r ú.r d< aÉr6 r {,o!tttEt o..¡. ot ol. tqt¡g rtrl.t ot.lor9s9

ttotRACto tcuAToRtA A 0t fulBoL

6rr¡ñ'rb ¡ó¡Eo{ c¡-
J!ñ..rlro ¡ocaoó¡ Erou¡.(
!4rqy!49 r¡¡aaac4: 15rlto LUE xv. rr¡04^
)lG¡tlED ac aoóCAá lu¡vO(a(l.rC.O
!{r$¿ ${2 !a o0{lo: rrr..,
6\tt'r¡r E lt!¡rr¡rxnb

tr CloseC¿ncel d
Figura 9.10 Pantalla de Consulta

llen¡ic de SÉtc¡¡a r

IEIETI

) )( {

PRo t ( o.v

1oi?

Cupitulo 9 - Ptigina ,'

44 of 44 T ot¿

L.tPOl,

o.r¡lr¡'r"b aooaor ¡oita
!d¡a.it9r¡ roe.a4r JrrJJJ.rr
!r,óa/r!aD ao!(aorÉ .orroú¡rE
l4rta.lrao v a o@.al aitlloL!Erv.u¡Olt{
!41fir1!r0 6u óaaao! rt a¡40 ¡l
Jrroa.lOat 6ú @ooor iutlo<áltucro
!áloLl!r, v¡ Oaó@t .,rl¡ !60 ot ,ta¡ro¡¡¿ta
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9.4. Depreciación - Revalorización

En esta Consulta podremos observar todos los movimientos contables que ha
sufrido el act¡vo fiio en part¡cular dentro del sistema, como su cuadro de
Depreciación, Revalorización y Depreciación sobre Revalorización Fig. 9.11.

9.4.1 Abrir Consulta de Depreciación y Revalorización

Para ejecutar la opción de consulta de Activos Fijos lo hará de la siguiente
manera:

1. Seleccione <Consultas - Reportes> en el menú de opciones dando un clic

2. Se le presentarán otras opciones la cual elegirá <Depreciaciór¡
Revalorización> dando un clic y le presentará la pantalla deseada.

Tbo da 0pcr¡cih
ñ DeBeciaciín
l? Hcv¡bizcion
C Dcprcc.rffcvah

Fecha T ope

Grupos;

fod¡s

:llostr¿r lancelar

9.4.2 Mostrar Depreciación y Revalorización

Sugerenc ia:

\Y/

Para Moverse de Ltna casilla a otra utilice la tecla TAB o presionar
ENTER,

PRO I ( Ott ('upítulo 9 - Ptigina \ l:S P0l.

Figura 9.1'l Pantalla de Reporte de Depreciación - Revalorización

I
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1. Seleccione el T¡po de Operación.

2. lngrese la Fecha Tope del reporte (formato dia/mes/año)

3. Puede seleccionar el Grupo del Activo Fijo .

Sittt:mt dt ..lt tirtts l"ijus

DebÉ [cña todos loa caffpos re$Eridos

Figura 9.12 Mensale de Advertencia

4. Damos un clic en el botón y aparecerá la siguiente pantalla

FTOERACIOII TCUAIORIATIA DT FUIEOL

_\

.*,
r:ü F rFot fE 0 E F cv a Lot u..c hl ¡¡ 0 c AcT¡§¡ Ftr»

J!.r-il-t!¡_¡t

27 d27 Td¿

oa rRanaaJoraao
aoaa.:{ r

1d3 []¿ncel 6l@ Clo¡eE
F¡gura 9.13 Pantalla de Consulta

llarartr dc Sirran

EEIEI

)( (

PROI ( (r.v Cupitulo 9 Púginu ') t._.tP0l.

Si es que no ingresó algún campo le saldrá el siguiente mensajel

¡ !r, o+, ca4 cc

Eortrar
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9.5. Marcas y Modelos

En esta Consulta podremos observar todas las Marcas y Modelos que existan
dentro de los Activos Fijos para sus estadisticas Fig.9.14.

9.5.1 Abrir Consulta de Marcas y Modelos

Para ejecutar la opción de consulta de Activos Fijos lo hará de la siguiente
ma ne ra

1. Seleccione <Consultas - Reportes> en el menú de opciones dando un clic

2. Se le presentarán otras opciones la cual elegirá <Marcas y Modelos>
dando un clic y le presentará la pantalla deseada.

Farpo dc Fcchas

0esde

Grupos:

llostror gancelal

F¡gura 9.14 Panlalla de Reporte de Marcas y Modelos

9.5.2 Mostrar Marcas y Modelos

Para Moverse de una casilla a otra ulil¡ce la tecla TAB o prest
ENTE R

Sugerencia:
'i)

'1. lngrese el rango de fechas del reporte (formato dia/mes/año)

I Coanf-a facar t foOator ETEI

PRot ( o.ll Capítulo 9 - Púgina llt f_sP0t.

,li';tt,rtru r.' .l<'titot l ijrts

Itbd", ----....-

lo1/0ri1999 Hd¿r lol /i oi1g99
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2

3

Puede seleccionar el Grupo del Activo Fijo

Puede seleccionar Ia Marca del Activo Fijo.

Si es que no ingresó algún campo le saldrá el siguiente mensaje:

N
__i-J

D.bc ll,end todos los carpos rc+¡crdos

Figura 9.'15 Mensaje de Advertencia

't d2 C¡ncel d @LE Close 22o1?2. Ta¿

F¡gura 9.16 Pantalla de Consulta

Icn¡¡ie dc Si¡lc¡o

EEIE¡I

c.!r- Eqrr6 ¡E cÉ.¿rr-í¡( E!
r ,trl,ruri

fEOTRACIOII TCUAIOruAIIA OT fUTBOL

¿§'
rorro»ron

R.pc.la <c il¡E, No¡l.l*
01.!t 1919

<o¿wf^É (ar?^<

{ { )l

PROt'('O.v (upitulo 9 Prigim 1l t.)P0t,

T-EA; I

4. Damos un clic en el botón 8"";l y apareceé la siguiente pantalla:



GAPíTULO 10.

S,S,Bo¿
MENU MANTENIMIENTOS

ü¡¡¿ su
FOTJTECIICA DTL IJTOPAL

Ouáyaqd - Ecuaalor
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1 O. MENU MANTENIM¡ENTOS

Este menú tiene por ob.¡et¡vo dar mantenimiento a las tablas principales asi
como a los datos generales del sistema de Activos Fijos. Para una mejor
clasificación, división y mayor control de las cosas que existen como activos
fijos, se tiene primero que ingresar las normas o las caracteristicas con que
serán diferenciados unos de otros. Estas caracteristicas vendría a ser sus
colores, medidas, la clase de material con que está construido, etc.

Hay que tener presente, que si viniese un producto nuevo, con aspectos
especiales en cuanto a material, forma de med¡ción, color, etc.; la persona que
maneje este sistema tendrá que empezar por Ia opción de mantenimiento (Fig.
10.1.).

Eutlrr*r*n*a§
Cohcs

Matcri¡bs

LJnidad dc Mc#.s
Talas

M¡c¡s y Modolon

Chsiñc*ió,n Acrivos Fior
Bagstro d" Adavos ñm

Figura 10.1 . Menú Mantenimrento

10.1. MANTENIMIENTOS DE COLORES.

Dentro de las propiedades que podemos encontrar en un activo f¡jo en
particular es su color, y si necesitamos saber el cód¡go de algún color, o
deseamos incrementar a la lista uno de ellos; hay que dirigirse a la barra de
menú y en la opción mantenimientos de colores, se nos presentará una
ventana como la de la Fig. 10.2.

PR()I ( O.v ('upirulo l0 - Ptiginu I l:SPOL

Sisteña de Actit'os Fijos
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10.1.1 Abrir Mantenim¡entos de Colores

Para ejecutar la opción de Mantenimiento de colores lo hará de la siguiente
ma nera:

'l . Seleccione <Mantenimiento> en el menú de opciones dando un clic.

2. Se le presentarán algunas opciones la cual elegirá <Colores> dando un clic
y le presentará la pantalla deseada.

Códi9o fT-
Dctcripción:

F¡gura 10.2 Pantalla de Mantenimiento de Colores

10.1 .2 lngresar Colores

Sugerencia:
I

Para Moverse de una casilla a olra ut¡lice la tecla TAB o pres¡onar
ENTER.

1. Digite el código del color a ingresar,

2. lngrese la descripción del color.

3. El estado de este color es activo siempre que este sea su condición.

f,liminar

! Iantaú*r*o dc Cohcs EIE

PROI(Ov Capitulo l0 - Póftinu 7 L'S P0I,

IvEBDE CLAB0

E¡lado: I--l

ganGelarA(eptar
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llenraic dc Sblcna

Si es que no ingresó algún campo le saldrá el siguiente mensaje.

ñg ocbc |?n¡. lod6 los c&oos rcqucrdos

F¡gura 10.3 Mensaje de Advertencia

4. Haga cl¡c en el botón

Si no ocurrió n¡nguno de los errores antes mencionados enseguida
el S¡stema de lnventario presentará el sigu¡ente mensaJe:

Datos lngrasadosiJ

5. De un clic en el botón

F¡gura 10.4 mensaje de lnformación

y la informac¡ón quedará ingresada

En caso de no existir la información básica requerida por el sistema,
este le presentará el siguiente mensaje.

D6ba §¿nü todos los cdnpos r€qrcrdos

Figura 10.5 i/ensaje de Advertencia

Nota
El Estado de los colores por omis¡ón se encontrará Act¡vo en
fodos ,os ingresos.

6. Si desea ingresar uno nuevo vuelva al paso 1, si desea consultar, modificar
o elim¡nar vea los s¡guientes puntos.

¡,.)

\-\

L.r¡-.ao dc Si¡toma

PRO t ( 0.v Cupítulo l0 - Priginu 3 l:SP0L

E..ot"'l

6."et"r I
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10.1.3 Consultar Color

l. De clic en la flecha I ¿e CO¿¡go de Color.

S uge rencia:
!

--1.,

Otra forma de real¡zar esta operacion es d¡gitando un número de
cód¡go exislente y pres¡onat ENTER.

N ota

\\l
Si el cód¡go no exisle el sistema se prepara para ingresar un nuevo
color.

2. Escoja de la lista de Código el Color que se quiere consultar.

10.1.4 Modificar Color

'1. Realice los pasos 1 y 2 para Consultar un Color.

2. Note que el botón ha cambiado a f,odilicot

3. Verifique que el color es el que se desea modificar

4. Modifique la información.

5. De clic en el botón ![odlicar o presione las teclas Alt - M.

Si ha realizado los pasos correctamente le aparecerá el mensaje
siguiente.

-J

Arepl¡r

Figura 10.6 Mensaje de lnformacrón

6. De un clic en el botón Jr, iF,lit y la información quedará modificada.

i)

@

l{an¡¡¡ic dc S

PRO t ( O.v (\tpirulo l0 Púgina J t.:.t t,0t.
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En caso que al mod¡ficar no exista la información básica requerida por el
sistema, este le presentará el siguiente mensaje.

I
Debc lend todos bs cutpe teg.rcridos

F¡gura 10.7 Mensaje de Advertencra

10.1.5 Eliminar Color

1 . Realice los pasos I y 2 pata Consultar Color.

2. Verifique que el color es el que se desea eliminar

3. De un clic en el botón fliminar o pres¡one las teclas Alt - t.

Si usted ha realizado correctamente los tres primeros pasos le
aparecerá el sigu iente mensaje.

__l

e ¿Oeseó eli[it¿r?

l!¡

Figura 10.8 Mensaje de Confirmación

A

4. De un clic en el botón
en el botón No

para confirmar la eliminación o un clic
para cancelar la misma

l{en¡aie do Siri¡a

Henraie de Sirlo

PRO t (.0.v ('upítulo I0 Púgiuu 5 f.sPot.

t=:l

f l",l,'"-l
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5. Si usted no conf¡rmó la eliminación la información quedará exactamente
igual, de lo contrario usted observará el siguiente mensale.

-J
Datos E¡rar¿dos

Aiept¿r

Figura 10.9 Mensale de lnformación

6. De un clic en el botón y la información quedará elim¡nada.

e

A

Si usted ha presionado el botón eliminar sin haber prev¡amente
realizado una consulta o intenta e minar un color cuyo estado es
Eliminado, se le mostrará el siguiente mensaje.

-J
Eío,| opülct&r m vóId¿

Figura 10.10 Mensaje de Advertenc¡a

El gotón puede seNir tanto para cancelar cualquiera
de las operac¡ones antes mencionadas limp¡ando la pantalla o para
salir de esta opc¡ón.

Nota:
t'\

PR0l ('o.v ('apítulo l0 Púginu 6 t...\ Pot,

FFFT+

E".."1"¡
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10.2 MANTENIMIENTO DE MATERIALES.

En esta opc¡ón se podrían ¡ngresar, mod¡ficar y el¡minar los materiales
ut¡l¡zados en la Federación Ecuatoriana de fútbol, esto ayudara a un menor
control de los mismos así como la ventaja de tener la información necesaria.
Esta ventana la apreciamos en al siguiente Fig. 10.11

10.2.1 Abrir Manten¡m¡entos de Materiales

Para ejecutar la opción de Mantenimiento de Materiales lo hará de la siguiente
ma ne ra

1. Seleccione <Mantenimiento> en el menú de opciones dando un clic

2. Se le presentarán algunas opc¡ones la cual elegirá <Materiales> dando un
clic y le presentará la pantalla deseada.

Códiso l,-
Dercripción: lacrRo nroxomlr

Elrn¡¡nar tancelar

F¡gura 10.1 1 Pantalla de Mantenimienlo de l\,4aterrales

1 0.2.2 lngresar Material

Sugerencia:
1!l
\y/

Para Moverse de una casilla a otta utilice la lecla TAB o presionar
ENTER,

l. Digite el código del material a ¡ngresar

2. lngrese la descripción del material

! Xanrcntor*o dc ll aiCc¡ ETET

PRot ( o.V Cupítulo l0 Ptiuinu ,' t-.s Pot.

E¡tado: l--

t{a!r
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3. El estado de esle material es activo siempre que este sea su condición

Si es que no ingresó algún campo le saldrá el sigu¡ente mensaje

Debe lbn¿. todos Ios carpos req..efidos

-\

Figura 10.12 Mensaje de Advertencia

y la información quedará ingresada

4. Haga clic en el botón

5. De un clic en el botón

Si no ocurrió ninguno de los errores antes menc¡onados ensegu¡da
el Sistema de lnventario presentará el siguiente mensaje:

Datos lngr6s6dos

.,c..-.cP,.llr.... ..1

Figura 10.13 mensaje de lnformación

*J

En caso de no existir la información básica requerida por el sistema,
este le presentará el s¡guiente mensaje.

_J

Dcbc len¡r todos los canpos reqtcrrdos

F¡gura'1 0.14 l\,4ensaje de Advertencra

El Estado de los materiales por omis¡ón se encontrará Aclivo en
todos /os lngresos.

A

Nota:

\\

Lcos+ dc SLtc!¡. r

J{cr¡¡oio dá Sistc.n¡r

PR0t ('o.v ('upírulo ll) Ptil¡iuu I LSI'01.
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6. Si desea ingresar uno nuevo vuelva al paso 1, si desea consultar, modificar
o eliminar vea los s¡guientes puntos.

1 0.2.3 Consultar Material

1. De clic en la flecha ! Oe CO¿¡go de Material.

Su gere n cia:
!l

19.

Otra lorma de rcal¡zar esla operación es digitando un número de
cód¡go exislente y presionar ENTER.

Nota:

\\
Si el código no exisfe e/ s,sfema se prepara para ¡ngresar un nuevo
maler¡al.

2. Escoja de la lista de Código el I\,4ater¡al que se quiere consultar

1 0.2.4 Modificar Material

1. Realice los pasos 1 y 2 pae Consultar un Material.

2. Note que el botón Aceplar

3. Verifique que el material es el que se desea modif¡car.

4. Modifique la información.

ÉsI
tr.,

oq¿

.:r
'-,tt-

ú¡¡¡
E§trOL

5Pt,\§

PROI ( ()v Cupítulo l0 - Púgina t)

ha cambiado a lu"¿l*-l
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f,odlicar5. De clic en el botón o pres¡one las teclas Alt - M

Si ha realizado los
siguiente.

pasos correctamente Ie aparecerá el mensaje

ElEEtrL -J

Figura 10.1 5 Mensaje de lnformacrón

6. De un clic en el botón AaEplEr y la información quedará modificada.

En caso que al modificar no exista la información básica requerida por el
s¡stema, este le presentará el siguiente mensaje.

'-..?

_1

Debe lena todos bs carpos reg,ctdos

Figura 10.16 Mensaje de Advertencra

10.2.5 Eliminar Mater¡al

1. Realice los pasos 1 y 2 para Consultar Material.

2. Verifique que el material es el que se desea eliminar.

ñ.I

PROt ( O.rl ('upitulo l0 - Púginu ltt t_s Pot_

@il
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3. De un cl¡c en el botón !liminar o presione las teclas Alt - E.

_l

¿Dasea elirma?

!,

F¡gura 10.17 Mensaje de Confirmacrón

para confirmar la eliminaciÓn o un clic
para cancelar la misma.

i)

4. De un clic en el botón
en el botón No

5. Si usted no confirmó la eliminación la información quedará exactamente
igual, de lo contrario usted observará el siguiente mensaje.

:J

Detos E¡rrn¡dos

Figura 10.'18 Mensaje de lnformación

6. De un cl¡c en el botón .¿ a a]l at y la informac¡ón quedará eliminada

.P

.. ,,D 
"Q_|

iiÉu
ral,:§;::: ül; l)
q, :. r¡l

tlü¡.*r[

PRO|-( 0.v ('opítulo l0 Púginu ll t..fl,ot.

¡ Si usted ha realizado correctamente los tres primeros pasos le
aparecerá el siguiente mensaje:

a er--l

rrF'.

lll!"r¡ll
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Si usted ha presionado el botón eliminar sin haber previamente
realizado una consulta o ¡ntenta el¡m¡nar un material cuyo estado es
Eliminado, se le mostrará el s¡guiente mensa.je.

_.1

_\ Errol 0peralln rn viilda

.- .'-'[ r'

F¡gura 10.'19 Mensale de Advertenc¡a.

Nota:

r.=-'\\

Lar-lL

El gotón Qancelar puede se/v¡r tanlo para cancelar cualquiera
de las operaciones antes mencionadas limpiando la pantalla o para
salir de esta opc¡ón.

Es ¡nlpodante destacar que esta ventana se mostrará en la pañe
de ¡nventarios, ut¡l¡zándose para todo el control de mercader¡a.

81./J

PRo I ('O.lt (-apirulo l0 Págiuu 12 1..\l'ol-
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10.3 MANTENIMIENTOS DE UNIDADES DE MEDIDA

En esla opcrón se podrá ¡ngresar, modificar y el¡m¡nar las unidades de medida
necesar¡a para la util¡zación de nuestro sistema. Esta ventana la apreciamos
en la s¡guiente Fig. 10.20.

10.3.1 Abrir Mantenimientos de Un¡dades de Medida

Para ejecutar la opción de Mantenrmientos de Unidades de Medida lo hará de
la siguiente manera:

1. Seleccione <Mantenimiento> en el menú de opciones dando un clic

2. Se le presentarán algunas opc¡ones la cual elegirá <Unidades de Medida>
dando un clic y le presentará la pantalla deseada.

Códiqo :

Detcripcién:

Abrevi¿lura:

E¡iado :

lT-l

F-
fan(elaa

F¡gura'10.20 Pantalla de Manten¡miento de Unrdades de [¡edidas

10.3.2 lngresar Medida.

Sugerenc ia:
,4,\2

Para Moverse de una casilla a otra util¡ce la tecla TAB o pres¡onar
ENTER,

1. Digite el código de la medida a ingresar.

2. lngrese la descripción y la abreviatura de la medida

Elimanar@

I unio"t de l{edda¡ EIEi

PR0t'('0.1t Capítulo l0 Púginu 13 ti.t Pot.
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3. El estado de la medida es activo siempre que este sea su cond¡ción

Si es gue no ingresó algún campo le saldrá el sigu¡ente mensaje

Debe fiena todoc bs carpos reqrrrdos

¡l

F¡gura 10.21 Mensaje de Advertencia

4. Haga cl¡c en el botón
Ac ept ár

Si no ocurrió ninguno de los errores antes mencionados ensegu¡da
el Sistema de lnventario presentará el siguiente mensaje:

D6tos lñErarsádos

.,',, Pf,r.=lr

Figura 10.22 mensaje de lnformación

l\.

i)

5. De un clic en el botón y la ¡nformación quedará ingresada.
Aceptar

En caso de no existir la información básica requerida por el sistema,
este le presentará el siguiente mensaje.

Dcbc land lodos los curpos rcqados

¿- 11

Figura 10.23 N4ensaje de Advertencia

^_1

A

II Estado de
'\- en todos los

las medidas por omisión se encontrará Activo
ingresos.

l{cnraic dc Sirteoa ¡

J{c.¡.üac dc Si¡tom¡

PROI ( O.tt Cttpítulo I0 - Póginu l1 l:.1POL

.\ittt'tttu dt .lttirttt l'ijot

Nota:
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6. Si desea rngresar uno nuevo vuelva al paso 'l , si desea consultar, mod¡ficar
o eliminar vea los siguientes puntos.

10.3.3 Consultar Medida

1. De clic en la flecha I d" CóO¡go de la Medida

Sugerencia:
I.:/

Otra forma de realizar esta operación es digitando un número de
código existenle y pres¡onar ENTER.

Aceptar ha cambiado a ![odilicar

Nota:

\\,
Si el código no existe e/ sisfema se prepara para ¡ngrcsar una nueva
medida.

2. Escoja de la lista de Código la medida que se qu¡ere consultar.

10.3.4 Modificar Medida

1. Realice los pasos 1 y 2 parc Consultar una Medida

2. Note que el botón

3. Verifique que la medida sea la que se desea mod¡f¡car.

4. Modifique la información.

PR0T('0.V Ctpítulo l0 - Ptiginu 15 I:,S P0l-
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5. De clic en el botón ![odihcar o presione las teclas Alt - M.

Si ha realizado los
siguiente.

pasos correctamente le aparecerá el mensaje

)

Ac.rtü

F¡gura 10.24 ¡r'lensale de lnformacion

6. De un cl¡c en el botón y la información quedará modificada

En caso que al mod¡f¡car no exista la información básica requerida por el
sistema, este le presentará el sigu¡ente mensaje.

e

_t

Debe |errd todos los carpos reg.eridos

Figura 10.25 Mensaje de Advertencia

'10.3.5 Eliminar Medida

1. Realice los pasos 1 y 2 para Consultar Medida.

2. Verifique que la medida sea la que se desea el¡m¡nar

N¿)

PR0l'('0.v ('upírulo ll) - Púgint 16 t...\' t,( ) I
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3. De un clic en el botón o presione las teclas Alt - E

Si usted ha realizado correctamente los
aparecerá el s¡gu iente mensaje:

tres primeros pasos le

4. De un clic en el botón
en el botón !o

_t

¿D asc¡ ekninar?

lt:

Figura 10.26 Mensaie de Confrrmacrón

para confirmar la eliminación o un clic
para cancelar la m¡sma

iJ

¡l

5. Si usted no confirmó la eliminación la información quedará exactamente
igual, de lo contrario usted observará el siguiente mensaje.

)

Accpl¿r

Figura 10.27 Mensale de lnformac¡ón

6. De un clic en el botón .J,-ept:r y la información quedará eliminada

l{amaie dc Si¡frf

PRO t ( ()|I ('apítulo l0 Púgina 11 t...t Pot,

1'*;l

lt-i.



.lltnrutl lr I s uurio Sistt,uttt tlt .lt tirtts lijot

Si usted ha presionado el botón eliminar sin haber previamente
realizado una consulta o ¡ntenta el¡minar una medida cuyo estado es
Eliminado, se le mostrará el siguiente mensaje.

JJ

A Eno 0peración no vdid¿

F¡gura 10.28 Mensaje de Advertencra

N ota:

§

l{enraie dc Sidrt

El Botón Qancclar puede seNir tanto para cancelar cualqu¡era
de las operaciones antes menc¡onadas limp¡ando la pantalla o parc
salir de esta opción.

Es ¡mpodante desfacar que esta ventana se mostrará en la parle
de roles e invenlarios, el p mero de ellos ut¡lizándose para los
uniformes del personal de inventar¡os para toda su mercaderia.

f"l

LS POI-PR( ) I ( Ot! Cupítulo l0 - Púginu ll
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10.4 MANTENIM¡ENTO DE TALLA

En esta opc¡ón se podrá ingresar, mod¡f¡car y e m¡nar las Tallas necesar¡as
pata la ut¡lización de nuestro sistema. Esta ventana la apreciamos en la
siguiente Fig. 10.29.

't 0.4.1 Abrir Mantenimiento de Talla

Para ejecutar la opción de Mantenimiento de Tallas lo hará de la srguiente
manera

1. Seleccione <Mantenimiento> en el menú de opc¡ones dando un clic.

2. Se le presentarán algunas opciones la cual elegirá <Tallas> dando un clic y
le presentará la pantalla deseada.

Códi9o hl
Descripción.

Eliminar E.n(¿lar

F¡gura 10.29 Pantal¡a de Mantenimiento de Tallas

10.4.2 lngresar Talla

Sugerencia:
,i,

Para Moverse de una casilla a otra ut¡lice la tecla TAB o presionar
ENTER,

l. Digite el código de la Talla a ingresar

! ll anteriniento de Tallar EI

PR0r'('0.v Cupítulo l0 - Púginu 19 ltS P0l.

E¡lado: f-----l

F."r,a,



llunuul tlt I wari¡t Sistenm t, ..lctirtts l ijos

2. lngrese la descripción de la Talla.

3. El estado de la Talla es activo siempre que este sea su condición

Si es que no ingresó algún campo le saldrá el sigu¡ente mensaje

-\
oebe ¡eñd todos los campos requer¡dos

F¡gura 10.30 MensaJe de Advertencia

t l

4. Haga cl¡c en el botón

De un clic en el botón

Si no ocurrió ninguno de los errores antes mencionados ensegu¡da
el S¡stema de lnventario presentará el siguiente mensaje:

Oatos lnga6s¿!dosiJ

F¡gura 10.31 mensale de lnformación

y la información quedará ingresada

En caso de no existir la información básica requerida por el sistema,
este le presentará el siguiente mensaje.

-J

Debe len¿r todos los canpos reg.reridos

Figura 10.32 ¡/ensaje de Advertencra

A

llenraic dc Si:lema r

lrlGr¡.rac do Sistoma

l{enrai dc Sirla

PR0t ('0.v Capítulo l0 - Ptiginu 2{) l:SPOI.
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Nota:
t'j El Estado de las Tallas por omis¡ón se encontrará Act¡vo en todos

/os ,ngl'esos.

De clic en la flecha ! oe Cód¡go de la Talla.

\!

5. Si desea ingresar uno nuevo vuelva al paso 1, si desea consultar, modificar
o eliminar vea los siguientes puntos.

10.4.3 Consultar Talla

1

S u ge renc ia:
!r\:./

Nota:

2. Note que el botón

\-L

S¡ el cód¡go no exlsle e/ sisfema se prepara para ingresar una
nueva Talla.

10.4.4 Modificar Talla

1. Realice los pasos 1 y 2 parc Consultar una Talla.

Otra forma de realizar esta operación es digitando un número de
código existente y presionar ENTER.

ha cambiado a f,odificor

3. Verifique que la Talla sea la que se desea modif¡car

4. Modifique la información.

PROI(',()v ( rtpitulo l0 Púginu 2l l.SPOl.

Sistena dt, .lctivts l'ijos

2. Escoja de la lista de Código la Talla que se quiere consultar.

Aceptar
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5. De clic en el botón f,odificar o pres¡one las teclas Alt - M

Si ha realizado los
siguiente.

pasos correctamente le aparecerá el mensaie

)

Áceplar

Figura 10.33 N¡ensa,e de lnformación

.-,

6. De un clic en el botón

En caso que al modificar no exista la información básica requerida por el
sistema, este le presentará el s¡gu¡ente mensa.ie.

__l

oebe ¡en€r todos bs cdngos req¡eridos

¿ :.i:,t

F¡gura 'l0,34 Mensale de Advertencia

10.4.5 Eliminar Talla

1. Realice los pasos 1 y 2 para Consultar Talla.

2. Verifique que la Talla sea la que se desea eliminar

N.)

Men:aic de Si*ra

PR(Ü'(',O.v O,pítulo l0 - Páginu 22 l:S POI-

FFt

f:Aqi.flg*ll y la informac¡ón quedará mod¡f¡cada.
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3. De un clic en el botón o presione las teclas Alt - E.

Si usted ha realizado correctamente los
aparecerá el sigu¡ente mensaje:

tres primeros pasos le

J
¿0csca clinh6.?

Figura 10.35 Mensaje de Confirmación

a para confirmar la eliminaciÓn o un clic
para cancelar la misma.

e
!!¡

4. De un clic en el botón
en el botón 

No

5. Si usted no confirmó la eliminación la información quedará exactamente
igual, de lo contrario usted observará el siguiente mensaje.

E@. ¡
§) odosEh¡t¿&s

Figura 10.36 l\¡ensale de lnformación

6. De un cl¡c en el botón y la información quedará elim¡nada

)

,d
d

IG¿ftf,

PRO l ( O.v (-apítulo l0 - Púgiuo 23 t._s P0 t.
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Si usted ha presionado el botón eliminar s¡n haber previamente
rcalizado una consulta o intenta eliminar una Talla cuyo estado es
Eliminado, se le mostrará el s¡gu¡ente mensaje.

__.1

Errod 0perx*ln m vdda

::eÉ:j'

Figura 10.37 Mensa,e de Advertenc¡a

Nota:

N.)

\:-\

faar¡i¡il

El Botón Eancelar puede servir tanto para cancelar cualqu¡era
de las operaciones anles mencionadas limpiando la panlalla o para
salt de esla opc¡ón.

Es impodante destacar que esla ventana se mostrará en la pa¡1e
de roles para los un¡formes del personal.

PRO1 ( O.v ('opitulo l0 Ptiginu )J l:.\POl-
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10.5 MANTENIMIENTO DE MARCAS Y MODELOS (MARCAS)

En esta opción se podrá ingresar, modif¡car y el¡m¡nar las marcas de los
productos utilizados en al Federación Ecuatoriana de Fútbol. Esta ventana la

apreciamos en la sigu¡ente Fig. 10.38.

10.5.1 Abrir Mantenimiento de Marca

Para ejecutar la opción de Mantenimiento de Marcas Io hará de la siguiente
ma nefa

1. Seleccione <Mantenimiento> en el menú de opciones dando un clic

2. Se le presentarán algunas opciones la cual elegirá <Marcas y Modelos>
dando un clic y le presentará la Pantalla deseada.

u","* | uooaos I

códúp: l, -]
Dercripción: IHEVHI: LEf

E¡t¿do

Aceptar El¡m¡na¡ fanrelar

Figura 10.38 Pantalla de i/antenim¡ento de Marcas y Modelos (¡,4arcas)

10.5.2 INGRESAR MARCA.

Su ge re ncia:
,r.:,

Para Moverse de una cas¡lla a olra util¡ce la tecla TAB o presionar
ENTER.

1. Digite el código de la Marca a ingresar

! Ianrcliir:nlo de llarcar y llodcb: Ef E

PRO t ( O.rl Capítulo l0 - Página 25 l,.l POl.
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2. lngrese la descripción de la Marca.

3. El estado de la Marca es activo siempre que este sea su condición

Si es que no ingresó algún campo le saldrá el s¡gu¡ente mensaje:

4. Haga clic en el botón

Debc trcna todos los carpos reque.rdos

F¡gura 10.39 Mensaje de Advertencia

ñS

Si no ocurrió ninguno de los errores antes menc¡onados ensegu¡da
el Sistema de lnventario presentará el s¡guiente mensaje:

D¿tos lngrosados<)
f

F¡gura 10.40 mensale de lnformacrón

5. De un clic en el botón
A< Épt ár

y la información quedará ingresada

En caso de no existir la información básica requerida por el sistema,
este le presentará el siguiente mensaje.

__l

Debe len¿r todos bs c¿rnpos req.raiJoc

F¡gura 10.41 Mensa¡e de Advertencia

Nota

\\,
El Estado de las Marcas pot om¡s¡ón se encontrará Aclivo en
,odos /os ¡,r,gresos.

ñ.)

Lcoe¡ac dc Sa.tc.¡a r

¡ac.¡r.i6 dc S¡.t.rnr.

PROT-('O.v Ctpítulo l0 Ptiginu )6 l:S POl,

- 
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6. Si desea ingresar uno nuevo vuelva al paso 1, s¡ desea consultar, modificar
o eliminar vea los siguientes puntos.

10.5.3 Consultar Marca

1. De clic en la flecha I de Cód¡go de Ia Marca

Sugerencia:
I¡\,,

Nota:

\\-

Olra Íorma de realizar esta operac¡ón es d¡gitando un número de
cód¡go existente y pres¡onar ENTER.

S¡ el código no exisfe e/ sisrema se prepara para ¡ngresar una nueva
ñ)arca

2. Escoja de la lista de Código la Marca que se quiere consultar

10.5.4 Modificar Marca

1. Realice los pasos 1 y 2 para Consultar una Marca

2. Note que el botón Aceptar ha cambiado a f,odificar

3. Verifique que la Marca sea Ia que se desea modificar.

4. Modifique la información.

fis oc¿

&
(

t¡lrrr; ti ;.i rr-.¡

¡. US
PR0t ('o.v Capítulo l0 - Ptigina 2 t' LSP0I.
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5. De clic en el botón f,odthcar o presione las teclas Alt - M.

Si ha realizado los pasos correctamente le aparecerá el mensaje
s¡guiente,

_i

figura 10.42 ¡/ensaje de lnformaclón

6. De un clic en el botón

En caso que al modificar no ex¡sta la información básica requerida por el
sistema, este le presentará el sigu¡ente mensaje.

)

Debe bnar todos los canpos reg..crdos

F¡gura 10.43 Mensale de Advertencia

'10.5.5 Eliminar Marca

1. Realice los pasos 1 y 2 para Consultar Marca.

2. Verifique que la Marca sea la que se desea eliminar

$

ñ:)

Hen¡aÉ do Si¡ta¡

PRO t( Ov ('rtpírulo l0 Púgino )l I.-SPOL
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l' ¡"á"-l y la información quedará modif¡cada.
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3. De un clic en el botón o presione las teclas Alt - E.

Si usted ha realizado correctamente los tres primeros pasos le
aparecerá el sigu¡ente mensaje:

4. De un clic en el botón
en el botón !o

6. De un clic en el botón

-J

y la informac¡ón quedará eliminada

¿Desea elmnu?

i{:

Figura 10.¿14 Mensaje de Confirmación

5t para confirmar la eliminación o un clic
para cancelar la m¡sma.

e

5. Si usted no conf¡rmó la eliminación la información quedará exactamente
igual, de lo contrario usted observará el siguiente mensaje.

__l

Figura 10.45 Mensa,e de lnformación

$

I¡¡.i¡l-

PRo t ( (r.v ('a/rulo l0 Púgina )t) ti.tPot.
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Si usted ha presionado el botón eliminar s¡n haber previamente
realizado una consulta o ¡ntenta eliminar una Marca cuyo estado es
Eliminado, se le mostrará el sigu¡ente mensaje.

_l

Enod Operacfn m válda

::.::,-j'

Figura 10.46 Mensaje de Advertencia

El Botón !ancelar puede seNi tanto para cancelar cualqu¡era
de las operac¡ones anles menc¡onadas limp¡ando la pantalla o para
sárr de esla

ñ.)

Nota:

\-\\

Hen¡aie do Si¡lra

l'Ro l ( ov Capítulo l0 - Priginu 3r) l:S POl.
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10.6 MANTENIMIENTO DE MARCAS Y MODELOS (MODELOS)

En esta opción se podrá ingresar, modificar y eliminar las Modelos de los
productos util¡zados en la Federación Ecuatoriana de Fútbol. Esta ventana la
apreciamos en la sigu¡ente Fig. 10.47.

10.6.1 Abrir Mantenimiento de Modelo

Para ejecutar la opción de Mantenimiento de Modelos lo hará de la siguiente
manera:

1. Seleccrone <Mantenimiento> en el menú de opc¡ones dando un clic

2. Se le presentarán algunas opciones la cual elegirá <Marcas y Modelos>
dando un clic y le presentará la Pantalla deseada.

Marc¿s Motlclos

ll arca.

Códiqo

CHEVBOLE T

Descripción:

E sl¿do

lT--l

A(e pt ar Eliminor (aocelat

Figura 'f 0.47 Pantalla de Mantenrmrento de N4odelos

10.6.2 lngresar Modelo.

Sugerencia:
'ir-2

Para Move6e de una cas¡lla a otra utilice la tecla TAB o presionar
ENTER,

1. Digite el código del Modelo a ingresar.
oo¿

rf
ge
,ti '
\'.

ry
t.sPt)1.

x! tt-,trnh*-ro dc llarcar y tlodelo¡ lff

rRot ('o.v Cupítulo l0 - Ptigiru 3l

I
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2. lngrese la descripción del Modelo.

3. El estado del Modelo es activo siempre que este sea su condic¡ón

Si es que no ingresó algún campo le saldrá el s¡guiente mensaje

ñJ oebe leñ¿. todos los clflpos reqrerdor

4. Haga clic en el botón

F¡gura 10.48 lüensa,e de Advertencia

Détos lñgr6s6dos

F¡gura 10.49 mensale de lnformacrón

5. De un clic en el botón

En caso de no existir la información básica requerida por el sistema,
este le presentará el siguiente mensaje.

<J

I
ñ.\ oabü ¡6nü todos bs canpos rag.undos

F¡gura 10.50 Mensaje de Advertencra

llenraio dc Sistema

Lcr¡..¡ü dG Saatc.na I

llcn¡aÉ de SiA¡¡

PROI(Ov ( pítulo l0 Púginu i) l..sPot.

Sistenra de ..lctilos l'ijos

4.""t-l

Si no ocurrió ninguno de los errores antes menc¡onados enseguida
el Sistema de lnventario presentará el siguiente mensaje:

la..Ñl y la información quedará ingresada.

F;,"-

Acepl.í
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6. Si desea ingresar un Modelo nuevo vuelva al paso 1, si desea consultar,
modif¡car o elim¡nar vea los s¡gu¡entes puntos.

10.6.3 Consultar Modelo

L De clic en la flecha I Oe COOigo del Modelo

N ota:

\-\

Sugerencia:
!r

Nota:

\-

El Estado de los Modelos por om¡s¡ón se enconlrará Act¡vo en lodos
los ,ngresos.

Otra forma de rcalizar esta operación es digitando un número de
cód¡go existenle y presionar ENTER.

Si el cód¡go no existe el sislema se prepara para ingresar un nuevo
modelo.

't 0.6.4 Modificar Modelo

1. Realice los pasos 1 y 2 para Consultar un Modelo.

2. Note que el botón ha cambiado a

3. Verifique que el Modelo sea la que se desea modificar.

4. Modifique la información.

Aceptdr [odilicar

o@.1. '
..

PRO t ( O.v Cupítulo l0 - Ptigina 3) l:.SP()1.

2. Escoja de la lista de Código el Modelo que se quiere consultar.
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5. De clic en el notónlLoor¡"",l o presione las teclas Alt - M,

Si ha realizado los pasos correctamente le aparecerá el mensaje
sigu¡ente.

-J

.::.rÉrr:'

Figura 10.50 Mensale de lnformación

6. De un clic en el botón eiÉf I lr y la ¡nformación quedará modificada

En caso que al modif¡car no exista la información básica requerida por el
sistema, este le presentará el siguiente mensaje.

ñr..l{¡r¡i¡Á*r

....?

-J

Debe lena todos bs curpos reqreddoc

¿'-apt.1l

F¡gura 10.51 Mensale de Advertencia

10.6.5 Eliminar Modelo

l. Realice los pasos 1 y 2 paa Consultar Modelo.

2. Verifique que el Modelo sea el que se desea el¡minar.

A

PRO t ( ().tt ( upírulo l0 Púginu )4 I:S POI,
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3. De un clic en el botón

Si usted ha realizado correctamente los
aparccetá el siguiente mensaje:

o presione las teclas Alt - E

tres primeros pasos le

!liminar

-J

il ¿Desoa elimhu?

4. De un clic en el botón
en el botón !o

Figura '10.52 Mensale de Confirmación

E, para confirmar la eliminación o un clic
para cancelar la mrsma

5. Si usted no confirmó la eliminación Ia información quedará exactamente
igual, de lo contrario usted observará el siguiente mensaje.

-J

F¡gura 10.53 Mensaje de lnformación

6. De un clic en el botón y la ¡nformación quedará eliminada

rl

Hen¡¡ie dc Si¡frl

llen¡¡*¡ d¡ S

PRoI ( O.v ('upítulo l0 Pti¡¡inu )5 I.,SPOL
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S¡ usted ha presionado el botón eliminar sin haber previamente
tealizado una consulta o intenta eliminar un Modelo cuyo estado es
Eliminado, se le mostrará el s¡guiente mensaje.

_)

ñ.) E nor! Operei:n r¡o váll¿

tt

Figura 10.54 Mensaje de Adverlenc¡a

Nota:

llartirüf

El Botón Qancelar puede se'v¡r tanto para cancelar cualquiera
de las operaciones antes mencionadas l¡mp¡ando la Pantalla o para
salir de esta opción.

Es impodante deslacar que esta ventana se mostrará en el Módulo
de lnventario y el manejo se lo hará ¡ndependiente.

PRO1 ( O.v ('tpírulo l0 Púginu i6 l:SPOI.
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10.7 CLASTFTCACTÓN DE ACTTVOS F|JOS ( GRUPOS )

En esta opción se podrá ingresar, mod¡ficar y elim¡nar los Grupos de todos los
Activos Fijos que se vayan a clasif¡car dentro de la empresa, Esta ventana la
apreciamos en la Fig. '10.55.

10.7.1 Abrir Clasificación de Activos Fijos (Grupos)

Para ejecutar la opción de Mantenimiento de Grupos lo hará de la siguiente
ma nera:

1. Seleccione <Mantenimiento> en el menú de opciones dando un clic

2. Se le presentarán algunas opciones la cual elegirá <Clasificación de
Activos Fijos> dando un clic y le presentará la Pantalla deseada.

q,upo I srus,upo I lipo I

Divrsó¡

General

códiqo: ItE-f
Dercripción: MUEBtES Y E NsEBES

E¡lcdo: lA.tr;--l
Cucnla¡: I

Figura 10.55 Pantalla de Manten¡miento de Grupos

10.7.2 lngresar Grupo.

Sugerencia:
.l )
{2

Para Moverse de una casilla a otra util¡ce la tecla TAB o presionar
ENTER

6cept.ri

! Oarfi.*iOn ac acr¡- fi"t trE

PRo I ( O.v ('t¡ritulo ll) Púsitr( 1- l:lS POI-

| fli-,n", lle.n..t..
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1. Digite el cód¡go del Grupo a ¡ngresar.

2. lngrese la descripción del Grupo.

3. El estado del Grupo es activo siempre que este sea su condición

4. lngrese Las Cuentas Contables del Grupo de la figura 10.56

A(eptar !¿nreldr

Figura '10.56 Pantalla de Cuentas

Si es que no ingresó algún campo le saldrá el siguiente mensaje

r\J Dcb. kñd lodos los c.npos rcq.¡cndos

Figura 10.57 Mensaje de Advertencra

5. Haga clic en el botón

! cuarra: ET

No CuentaDescrioción de Cuenta¡
Cuenta del Activo F¡io

Cuentd de Depreciación Acumulada
Cuenta de Gaslo Depfecración
Cuenta de Reexpresión
Cuenta de Heexpresión Acumulada Beexpretión

1 1 010300300
r r 0r 0400t 00
r r 020100s00
I I0400t0600
l r 0t 0400200
1 t 0/t0011200
120¡t00,t0000

Cuentó de G aslo D eciación Bevalorización
Cuent¿ de Gasto V¿lor Besidual

Icoric dc Sincra r

PRO I ( Orl LSPOL
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Si no ocurrió ninguno de los errores antes mencionados enseguida
el Sistema de lnventario presentará el siguiente mensaje:

De clic en la flecha I Oe COO¡go del Grupo

Datos lngaasados

Figura 10.58 L4ensaje de lnformaoón

5. De un clic en el botón y la información quedará ingresada.

tJ

)

Dcbc fcna lodos bs canpos raq.iandos

AceFla,

F¡gura 10.59 Mensaje de Advertencia

N ota:

\\
El Eslado de /os Grupos por omisión se encontrará Activo en
fodos /os ,ngresos.

6. Si desea ingresar un Grupo nuevo vuelva al paso 1, si desea consultar,
modificar o eliminar vea los siguientes puntos.

10.7.3 Consultar Grupo

A

1

Sugerencia:
,Í¡

Otra lorma de real¡zar esta operación es d¡gitando un númerc de
código existente y pres¡onar ENTER.

¡lcr¡.raG dc S¡¡tq¡¡¡¡ I

I{enraic dc Sidrr

PRO I ('O.v ('upítulo ll) - Púgint )') t...t P( )t.

t-a;.".".]

. En caso de no existir la información básica requerida por el sistema,
este le presentará el siguiente mensaje.
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Nota:
Si el código no exlsle e/ slsfema se prepara para ingresar un nuevo
grupo.

2. Escoja de la lista de Código el Grupo que se quiere consultar.

10.7.4 Modificar Grupo

1. Realice los pasos 1 y 2 para Consultar un Grupo.

2. Note que el botón ha cambiado a f,odificatAc¿ptar

3. Verifique que el Grupo sea la que se desea modificar

4. Modifique la información.

PRO I ( O.tt (\tpírulo l0 - Púginu 1l) l:SPOI.
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Menrrfr dc

l[odrfrcar5. De clic en el botón o pres¡one las teclas Alt - M

Si ha realizado los
siguiente.

pasos correctamente le aparecerá el mensaje

.J

Figura '10.60 Mensaje de lnformac¡ón

6. De un clic en el botón y la informac¡ón quedará modif¡cada

En caso que al modificar no exista la información básica requerida por el
s¡stema, este le presentará el siguiente mensaje.

)

oebe ¡enr todos bs c pos req..eridos

Figura 10.61 N,4ensale de Advertencia

10.7.5 Eliminar Grupo

1. Realice los pasos I y 2 pa@ Consultar Grupo.

2. Verifique que el Grupo sea el que se desea elim¡nar

.-,

¡,¿)

É

6

^9¿
,,,,1

.(}
qHh5.,, r.1ttrt¡¡

l{enraie de Si:lara

PRol ( ov ('apítulo l0 Púgino Jl 1...\ P0t.
' cil

, i-s
A§

S¡3

f:
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3. De un clic en el botón o pres¡one las teclas Alt - E.

Si usted ha realizado correctamente los tres primeros pasos le
aparecetá el sigu iente mensaje:

-J

¿0 asoa eknha?

'L

F¡gura 10.62 Mensaje de Confirmación

4. De un clic en el botón para conf¡rmar la eliminación o un clic
en el botÓn

Uo
para cancelar la misma.

5. Si usted no confirmó la eliminación la información quedará exactamente
igual, de lo contrario usted observará el siguiente mensaje.

_l

D¿tos E¡rmádos

Figura 10.63 Mensaje de lnformación

6. De un clic en el botón

"\v

e

rmtl

f,",.,

PROI ('O,v Capítulo l0 Ptigiuu 12 t_sP0t-
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f t l y la información quedará eliminada.
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Si usted ha presionado el botón el¡minar s¡n haber previamente
realizado una consulta o ¡ntenta eliminar un Grupo cuyo estado es
Eliminado, se le mostrará el siguiente mensaje.

_t

E rrod opaacitn rn viílda

Figura'10.64 Mensale de Advertencia

El Botón Qancclar puede seNi tanto para cancelar cualquiera
de las operac¡ones antes mencionadas limpiando la Panlalla o para
salir de esta opción.

ñ3)

Notar<

I

1

PROI ( O.v Copírulo l0 - Página 13 tsPot.
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10.8 CLASTFTCACTON DE ACTTVOS FrJOS (SUBGRUPOS)

En esta opción se podrá ingresar, modificar y eliminar los Subgrupos de todos
los Activos Fijos que se vayan a clas¡f¡car dentro de la empresa. Esta ventana
la apreciamos en la F¡9. 10.65.

10.8.1 Abrir Clasificación de Activos Fijos (Subgrupos)

Para e,ecutar la opción de Mantenimiento de Subgrupos lo hará de la siguiente

1. Seleccione <Mantenimiento> en el menú de opciones dando un clic

2. Se le presentarán algunas opciones la cual elegirá <Clasificación de
Activos Fijos> dando un clic y le presentará la Pantalla deseada.

Qrupo

Grupo:

Subgrupo :

D etcripción

Vida Util:

E stado :

10.8.2 lngresar Subgrupo.

Sugerenc ia

ML E8LE5 'i ENSE F E9

lil
MUE 8LE 5 OE OFII:INA

Srbc"po I ¡.b" I

f;--J . - Pdccdaa.fru 
= 

Años Dcorcciaiión, | 7-

-,t :

Agep¡a¡., tlin¡inar cancelór

F¡gura 10.65 Pantalla de L4antenimiento de Subgrupos

Para Moverse de una casilla a otra ut¡l¡ce la tecla TAB o presionar
ENIER,

x! Oarticactln Oa Actiru¡ Fio¡ E¡

PRO1 ( O.v Copítulo l0 Púyinu )1 l:SPOI-

manera:
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'1. Seleccione el Grupo.

2. Digite el código del Subgrupo a ingresar.

3. lngrese la descripción del Subgrupo.

4. lngrese el número de Años de Vida Út¡l.

5. El estado del Subgrupo es act¡vo siempre que este sea su condición.

Si es que no ingresó algún campo le saldrá el sigu¡ente mensaje:

Deb,. lbnd tod6 los cryrpos .aquÉrdos

ó. Haga clic en el botón

Si no ocurrió ninguno de los errores antes mencionados ensegu¡da
el Sistema de lnventario presentará el siguiente mensaje:

N.\

7. De un clic en el botón

Dalos lngrosados

....1

F¡gura 10.67 mensaje de lnformación

y la información quedará ingresada

<)

Mcnsaie de Si:lcma I

L cr¡r.a- dc Si¡tc¡¡¡

PRO I ( ().tI Cttpítulo l0 Púginu 15 t...tPot

Figura '10.66 Mensaje de Advertencia

Aceptar I

AceDtar I
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En caso de no existir la información básica requerida por el sistema,
este le presentará el sigu¡ente mensaje.

I
oebe lenar todos ba curpos rag.rcrrdos

'' - i['r rr

F¡gura 10.68 Mensaje de Adveñencra

Nota:
El Estado de /os Subgrupos por omisión se encontrará Activo en
,odos /os iingresos.

El Porcentaje de Depreciac¡ón depende de el número de Años de
la V¡da Util.

8. Si desea ingresar un Subgrupo nuevo vuelva al paso 1. si desea consultar,
modificar o eliminar vea los s¡gu¡entes puntos.

10.8.3 Consultar Subgrupo

1. De clic en la flecha ! Oe COO¡go del Grupo

2. De clic en la flecha ! Oe CO¿¡go del Subgrupo.

N.)

\

Sugerencia:
i,

Nota:
-'

Otra Íorma de real¡zar esta operación es digitando un número de
código existenle y pres¡onar ENTER.

Si el cód¡go no existe e/ s,bfema se prepara para ingresar un nuevo
Subgrupo.

3. Escoja de la lista de Código el Subgrupo que se quiere consultar

g-fo{}¿

(i.. .-)
.-:.

iA¡.:'iiq

l{en:aio dc Sirlra

PROt(Ov ( apítulo l0 - Púginu J{, l:.\ POI-
:.i.{
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10.8.4 Modificar Subgrupo

1. Realice los pasos desde el 1 al 3 para Consultar un Subgrupo.

2. Note que el botón Aceptdr ha cambiado a. ![od¡f¡cór

3. Veriflque que el Subgrupo sea la que se desea modif¡car

4. Modifique la información.

5. De clic en el botón llod¡t¡c¿r o presione las teclas Alt - M.

Si ha realizado los
s¡guiente.

pasos correctamente le aparecerá el mensaje

:)

. A¡:eptar i

F¡gura 10.69 Mensaje de lnformac¡ón

.-?

6. De un clic en el botón y la información quedará modificada

En caso que al modificar no exisla la información básica requerida por el
s¡stema, este le presentará el siguiente mensaje.

I
Dcbc len¿r todos los canpos req.rrrdos

F¡gura 10.70 Mensale de Advertencia

ñ.)

llanraie da $irlra
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I 0.8.5 Eliminar Subgrupo

1. Realice los pasos desde el 1 al 3 para Consultar Subgrupo.

2. Verifique que el Subgrupo sea el que se desea eliminar.

3. De un clic en el botón !limiaar o pres¡one las teclas Alt - E

Si usted ha realizado correctamente los
aparecerá el siguiente mensaje:

tres primeros pasos le

_l

e ¿Dasca c[mira?

F¡gura 10.71 Mensaje de Confirmación

4. De un clic en el botón para conf¡rmar la eliminación o un cl¡c
en el botón para cancelar la misma.

5. Si usted no confirmó la eliminación la información quedará exactamente
igual, de lo contrario usted observará el siguiente mensaje.

il
D atos E limrñádos

Figura 10.72 Mensaje de lnformación

llo

e

6. De un clic en el botón y la información quedará elimrnada

llür..aI
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Si usted ha presionado el botón el¡m¡nar sin haber previamente
realizado una consulta o intenta eliminar un Subgrupo cuyo estado es
Eliminado, se le mostrará el siguiente mensaje.

_1

Enor! Operación ro viilda

Figura 10.73 Mensa,e de Advertencia

N ota:
El Botón Qancelat puede serv¡r lanto para cancelar cualquíera
de las operaciones antes mencionadas l¡mpiando la Panlalla o para
salir de esla opción.

ñ¿)

\-!

Lst¡*I
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10.9 CLASTFTCACTON DE ACTTVOS FIJOS (TTPOS )

En esta opc¡ón se podrá ¡ngresar, mod¡ficar y elim¡nar los Tipos de todos los
Activos Fijos que se vayan a clasificar dentro de la empresa. Esta ventana la
apreciamos en Ia Fig. 10.75.

10.9.1 Abrir Clasificación de Activos Fijos (Tipos)

Para ejecutar la opción de Mantenimiento de Tipos lo hará de la siguiente
ma n era

1. Seleccione <Mantenimiento> en el menú de opc¡ones dando un clic

2. Se le presentarán algunas opciones la cual elegirá <Clasificación de
Act¡vos Fijos> dando un cl¡c y le presentará la Pantalla deseada.

Erupo I Eubqrupo l,po I

Grupo :

Subgupo:

Tipo:

Dcrcripción

E¡tado :

MUE BLES PAEA LA OFICINA

lil

4(eptar El¡minar gancelar

F¡gura 10.75 Pantalla de Mantenimiento de Trpos

10.9.2 lngresar Tipo.

Sugerencia: Para Moverse de una casilla a olra utilice la tecla TAB o presionar
ENTER

! Oarfracltn dc Activo¡ Fic ETEI
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'1. Seleccione el Grupo.

2. Seleccione el Subgrupo.

3. Digite el código del Tipo a ingresar.

4. lngrese la descripción del Tipo.

5. El estado del Tipo es activo siempre que este sea su condición

Si es que no ingresó algún campo le saldrá el siguiente mensaje

N.\ Dcb. [rñd todo! los c.rpos raquúfldos

ó. Haga clic en el botón

Figura 10.76 Mensaje de Advertencia

y la información quedará ingresada

Si no ocurrió ninguno de los errores antes mencionados ensegu¡da
el Sistema de lnventario presentará el siguiente mensaje:

Dátos lñgrcsádos

F¡gura 10.77 mensale de lnformacrón

<)

7. De un clic en el botón

llelrraic dc Si:tera

L.rrr.ic d. Si¡tcmo
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En caso de no existir la información básica requerida por el s¡stema,
este le presentará el s¡guiente mensaje.

_)

Debe kna todos los c rpoi reqJelrdos

*,:rt,t¡r

Figura 10.78 Mensaje de Advertencia

Nota:
El Estado de /os ¡ipos por omisión se enconlrará Activo en todos
/os ingresos.

8. Si desea ingresar un Tipo nuevo vuelva al paso I, si desea consultar,
mod¡f¡car o el¡m¡nar vea los sigu¡entes puntos.

10.9.3 Consultar Tipo

N¿)

1 De clic en la flecha ! de CO¿igo del Tipo

Otra forma de realizar esta operación es digitando un número de
código existente y presionar ENTER.

Si el código no ex,sre e/ slslema se prepara para ingresar un nuevo
tipo.

Sugerencia:
!,

Nota:

-\-:

2. Escoja de la lista de Código el Tipo que se quiere consultar

10.9.4 Modificar Tipo

1. Realice los pasos 1 y 2 para Consultar un Tipo

2. Note que el botón Acept¿¡ ha cambiado a f,odificar

Verifique que el Tipo sea la que se desea modificar

Modifique la información.
De clic en el botón o presione las teclas Alt - M

Modilic¿r

3

4
5

PROt'('O,v Copirulo l0 Pú!!ina 52 LSPOt.
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Si ha realizado los pasos correctamente le aparecerá el mensaje
sigu¡ente.

_l

r, ,-[,¡ ]r

Figura 10.79 Mensaje de lnformación

6. De un clic en el botón y la información quedará mod¡ficada

En caso que al modificar no ex¡sta la información bástca requerida por el
s¡stema, este le presentará el s¡guiente mensaje.

-J

DGbó lañü todos hs caflpos rGquüdos

Figura 10.80 ñ4ensale de Advertencia

'10.9.5 Eliminar Tipo

1. Realice los pasos 1 y 2 para Consultar Tipo.

2. Verifique que el Tipo sea el que se desea eliminar.

-.,

A

tlenraic dc §

Xen¡¡io de Si¡lrr

PROt ('0.v Cupítulo l0 - Púgitru 53 t._.\P0t.
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3. De un clic en el botón o pres¡one las teclas Alt - E.

Si usted ha realizado correctamente los
aparecerá el siguiente mensaje:

tres primeros pasos le

:)

¿Desa¡ clirña?

llo

F¡gura 10.81 N¡ensa,e de Confirmación

para conf¡rmar la eliminación o un cl¡c
para cancelar la m¡sma.

e

4. De un clic en el botón
en el botón 

so

5. Si usted no confirmó la eliminación la información quedará exactamente
igual, de lo contrario usted observará el siguiente mensaje.

1

e Datos E&rir¿dos

F¡gura 10.82 Mensaje de lnformación

6. De un clic en el botón y la información quedará eliminada.

Hen¡¿É dc si¡fr¡

Acedd

PROr'(-O v Cupítulo l0 Púginu 51 t_s P0t.
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Si usted ha presionado el botón eliminar sin haber previamente
realizado una consulta o intenta eliminar un Tipo cuyo estado es
Eliminado, se le mostrará el s¡guiente mensaje.

-J

Enod 0peraion rn viálida

F¡gura 10.83 Mensale de Advertencia

El Boton Qancclar puede seN¡r tanto para cancelar cualqu¡era
de las operaciones antes mencionadas limp¡ando la Pantalla o para
salir de esta opción.

ñr¡

Nota:

PROI( Orl Capítulo l0 - Ptigina 55 ¡tS POl.
b¡, .

L¿'
Ei_

I';FF,



llanuul t l'suurio

10.10 REGISTRO DE ACTIVOS FIJOS

10.8.1 Abrir Registro de Activos Fijos

Para eiecutar la opción de Mantenimiento de Registro de Activos Fijos lo hará
de la siguiente manera:

3. Seleccione <Mantenimiento> en el menú de opciones dando un clic

4. Se le presentarán algunas opciones la cual elegirá <Reg¡stro de Activos
Fijos> dando un cl¡c y le presentará la Pantalla deseada.

E ig€cliairÉ! Gcrlrr&

6t+o: ffril
I ren

5 ubg@o
tm
IE

TL

alu 2000

Tirc de lrqeso

Ibo

M dc¿

Modéb

M.tárC

Cdor

f Dúrcón

6 Trü.fübb
a tnbülqüb

Mqreda:

Mürto:

Vlh SrEca

Fech¿ de lr¡rreso.

Facturl lltt¡ J orarru l-;l rccar

,,,:

Figura 10.84 Pantalla de Mantenrmiento de Activos Fijos

C¿ncd
0isüü

l,ls cniicr{o dc Aclivo¡ Fro¡ IIE¡

C Serie u
SARA IVONNE I B/
DOBTS WtSr FALU

llL u001t05
Mt000006

00000000001
00000000002

BODEGA CI N TRAL
DISCIPTINABIA

Eodeqa
0cpártamenlo

qdnceldr@
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En esta opción se podrá ingresar y modificar en parte todos los Activos Fijos
que se vayan a distr¡buir dentro de la empresa.

I
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A(eptór q.occlü

x! lÚr-ti.iaro ac Aclivo¡ Fi¡rr

Cl¡tc:

Chais:

Serveir:

0rigan:

C¡r@íü
No. Pl¿ca:

lrDEFooooooaBc

.

Año de P¡odL¡cii,tr Ir sro

Motd r

Hdb¡ü
C+rir¿¿
P6q6rc

., :l

IúELre E-lrB

l¡-
0bservacron

FUE DONADO EL VEHICULO POE tA COMPA

F¡gura 10.85 Pantalla de Mantenimiento de Activos Ftos (Vehículos)

:J
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E¡9Gc¡ficac¡oñorGc'lardc¡ l¿lrenoszfdlrcros

0¡cccÉn UBEANI¿AIION EL POFTON

Dctes dd Eücb

Pl¡o¡:

No. HóaexrE

0i¡arsi¡tr¡

Uñ¡l ¡l.ddd

Lú l¡dl!:

L¡do Su:

L.do Edc:

Lldo 06lc:

lro-
fro -
Itrr-
l4o

f
t- ¿J

-tJ

:l

Suclo:

lJ!o

Soldas q.E Sacai

Tbo da TcírrE:

Ob¡crvmirrr¡:

F_

Figura 10.86 Pantalla de Manten¡miento de Activos Fijos (Terrenos - Edificios)

-J

Aceptar Cdrrceldt

! Iürcniiao dc Acrivc Fior ETEI
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'10.10.2 lngresar Activo Fijo.

S u ge rencia:
l)

Para Movarse de una casilla a otra ul¡l¡ce la tecla TAB o presionar
ENTER,

1. Seleccione el Grupo.

2. Seleccione el Subgrupo.

3. Seleccione el Tipo.

4. Aparecerá una Pantalla que consta en la Fig. 10.85.

5. lngrese la descripción del Activo Fijo.

6. lngrese El Tipo de lngreso.

7. Se da un Cl¡c en Donación cuando se ¡mplica un asiento Contable.

Si seleccionó un Grupo de División General Puede ingresar lo siguiente:
. Establezca si el bien es Transferible o lntrasferible dando un clic en

cualquiera de las dos opciones.

Seleccione la Marca

Seleccione el Modelo

Seleccione el Material

Seleccione el Color

Seleccione el Número de Unidades que se ingresarán.

La dimensión consiste en seleccionar la Unidad de medida, el Largo
y el Ancho.

8tt
PRO t ( 0.11 ( npítulo l0 Púgint 5t) t--s Pof,
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Si seleccionó un Grupo de Vehículos ingresará los datos de la figura 10.85
Puede ingresar lo siguiente:

r Establezca si el bien es Transferible o lntrasfer¡ble dando un clic en
cualquiera de las dos opciones

lngrese la Clase.

lng rese el Chasis

lngrese el Servicio.

Seleccione el Origen.

lngrese la Carroceria.

lngrese el Número de Placa.

lngrese el Año de Producción.

lngrese el Motor.

lngrese la Matricula

lngrese el Número de Pasajeros.

lngrese el Número de Llantas,

lngrese el peso en tonelaje.

lng rese la Observación

Si seleccionó un Grupo de Terrenos o Edificios íngresará los datos de la
figura 10.86. Puede Realizar lo sigu¡ente:

. Establezca si el bien es Transfer¡ble o lntrasferible dando un clic en
cualqu¡era de las dos opciones.

lngrese la Dirección.

lngrese el Número de Pisos.

lngrese el Número de habitaciones.

Seleccione el Tipo de Suelo

PROt'('O.v

Seleccione el Uso.
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Seleccione la Med ida.

lngrese las dimensiones de los lados (Norte, Sur, Este y Oeste)

lngrese el Número de Solares que abarca.

Seleccione el tipo de Terreno

lngrese una observac¡ón

8. En el costo debe seleccionar la moneda

9. Luego seleccione el monto y automát¡camente saldrá su valor cotizado en
moneda local, en este caso en sucres.

10. En el caso que sea un Grupo con División General, Presione el

Botón Distrüwón

1'1. lngrese la serie del Activo Fijo, En la Ubicación elija si es Bodega o
Departamento, con su respectiva Ubicación, A continuación seleccione el
Responsable.

12. Si desea cancelar la Distribución Presione el botón Cancel
Drstr¡b

13. El estado del Activo Filo es activo siempre que este sea su cond¡c¡ón.

Si es que no ingresó algún campo le saldrá el siguiente mensale

ñ.) Debe ¡ena todos 16 car¡pos res,¡¿rilos

Figura 10.87 Mensaje de Advertencra

Mcnraie dc Sirtcme r
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'l{.Haga cl¡c en el botón

15. De un clic en el botón

F¡gura 10.88 mensaje de lnformación

y la información quedará ingresada.

Si no ocurrió ninguno de los errores antes mencionados enseguida
el Sistema de Inventario presentará el s¡gu¡ente mensaje:

Dltos lñgaésados<)

0¿sea lÍpríx,?e
I llt

Figura '10.89 mensa,e de lnformación

para ¡mprimir el código o un clic en el
para ca ncela r la misma

17. De un cl¡c en el botón
botón

18. Si seleccionó _§Í aparecerá una pantalla como la figura 10.90.

Lctr*.ac dc S¡.tcma I

llcmaia da Sirtela r

PR0l'('o.v Copítulo l0 - Páginu 62 I:S POL
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16.Si el Grupo que Seleccionó fue General, Aparecerá la siguiente pregunta:
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IEEr

]fEo0000.1

raú

f TOÉRAC¡OII ECUATORIAIIA DE TUTBOL

a.¡ {§ d{ Ad lg a 
'p.,t li

l

'I ot1 C¿ncel F Clo¡ed Llr '1 ol 1 Tol.

Figura 10.90 Pantal¡a de impresrón

En caso de no existir la información básica requerida por el sistema,
este le presentará el siguiente mensaje.

_t

Dcb¿ I¿ñu todos los csÍlpos r¿q,rofldos

Figura 10.91 MensaJe de Advertencia

Nota:

\-{

'l9.Si desea ingresar un Activo Fijo nuevo vuelva al paso 1, si desea consultar,
modif¡car o el¡minar vea los siguientes puntos.

il
__iJ

f'
(.

"a
,#

i¡rL-E,!ü,tq
SlBi ,: 'j-.¡{
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El Estado de los Act¡vo F¡¡os por o¡n,són se encontrará Acl¡vo en
,odos /os ,ngresos.
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10.10.3 Consultar Activo Fijo

1. De clic en la flecha I de Grrpo del Activo Fi.io.

2. lngrese el cód¡go del Grupo del Activo Fijo (Se encuentra debajo del Código
del Grupo).

10.10.4 Modificar Activo Fijo

1. Realice los pasos 1 y 2 pata Consultar un Activo Fijo.

2. Note que el botón ha cambiado a f,odrlicarAceptar

3. Verifique que el Activo F|o sea la que se desea modificar.

4. Modifique la información.

llodr¡car5. De clic en el botón o presione las teclas Alt - M.

Si ha realizado los pasos correctamente le aparecerá el mensaje
siguiente.

F;FFTft IEt-er

Figura 10.92 Mensale de lnformación

6. De un clic en el botón y la información quedará mod¡ficada.

.-?
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En caso que al modificar no exista la información básica requerida por el
s¡stema, este le presentará el siguiente mensaje.

I
Debe &enar todos bs camp6 req.¡efldos

Figura 10.93 Mensale de Advertencra

-\

Nota:

\-,
El Botón Qancelar puede sevir tanto para cancelar cualquiera
de las operac¡ones antes mencionadas limpiando la Pantalla o para
sal¡r de esta opción.

PR0t'('0.v (-ttpitulo l0 - Ptiginu 65 l:.\ P0l.
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No se puede modif¡car ni el valor puesto que el Acl¡vo Fijo lmplica
Asientos conlables dentro de su desarrollo en la empresa, No se

I puede mod¡t¡car tampoco el código del Activo F¡¡o
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I I. MENU SISTEMA

Este menú tiene realizar los procesos de depuración de datos del módulo de
Cuentas por Pagar, tales como se muestra en el menú a continuación:

@
Depu¡cpn de 0¿tos

Acelc¿ de

t igura I l.l ¡,4enú del Sistema

I I.I. DEPURACIÓN DE DATOS

Este proceso realiza la depuración de los datos que existen en el s¡stema,
descargando la información ant¡gua a un repositor¡o de datos histórico. Además
perm¡te realizar la verificación de la informaciÓn que se encuentra en el
s¡stema.

I l.l.l.Abr¡r Depuración de Datos

Para ejecutar la opción de Depuración de Datos lo hará de la siguiente manera

Seleccione <Sistema> en el Menú Principal dando clic y se le presentarán
varias opciones.

2. Se le presentarán algunas opc¡ones de la cuál debe elegir
<Depuración de Oatos> dando clic y le presentará la pantalla deseada
(Ver Figura 11.3).

I1.1.2. lniciar la Depuración de Datos

1

Sugerencia:
Para Moverse de una casilla a otra utilice la tecla TAB

1 Se debe especificar el origen de los datos que se tomarán para el proceso
de depuración de datos haciendo clic en la opción correspond iente:

To¡¿ Qato¡ dc A¡dúvo¡

6 Enlírc¿

a EirórÉ6

Figura I l.! Origen de los Datos que entrarán en el proceso

PRO1 ( O.v ( ttpitulo l l l\igiut I 1..\ POL
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AocSar
c Ebin¡r

a üc f¡co:¡& <c ¿toer

I {rñ d. Ár I LO tlr^. f- G-,. ¡ B¡yut,J, i".*

) :,\

'¡¡ I E,,v, r

:.,]

Iiqura I l.l Depuracrón de Dalos

a) Selecc¡onando En Línea

Cuando escogemos esta opc¡ón podemos rcalizat cualquiera de las tres
siguientes opciones, se la selecciona haciendo clic en la opción
cof respond ¡ente:

C thiu
6 Pa¡a a Hidrita

a Vali;#ih d? Drloi

¡'i[ura I l..l Acciones de la Depuración de Datos

Pasar a Hlstórlcos, Significa que vamos a descargar los datos ant¡guos
que existen en el sistema y depositarlos en un lugar especial llamado
históricos.

Verilicación de Datos, Significa que vamos a tealizar una verificac¡ón de
cómo nuestros datos se encuentran grabados en el sistema

Nota: Sl deseamos crear un repode de la verificac¡ón que realiza el
proceso debemos hacer clic en

[- §err*a Ropcte de Enorer

b) Seleccionando Históricos

\{

Ir-rh:..¡L'on.

ll.FÚ]h d. l¡.L^ ttEl

PRO t ( 0.t1 L.SPOt.
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Tó¡ D.to. -,lrh¡va:

'- !Í.e LUr

Eliminar, significa que vamos a rcalizat eliminación física de los datos.

It*cr
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Cuando escogemos esta opc¡ón solo podemos rcalizat la opción de
eliminar. Ver figura 1 1 .2

2. lngrese la fecha desde.

3. lngrese la fecha hasta.

4. Presione el botón [ceptar o presione las teclas Alt + A

Antes de rcalizat el proceso se observará el mensaje s¡gu¡ente

¿E só segro de iiciar d qoceso?

t'¡gura I 1.5 l\¡ensaje de Confirmación

5. De clic en el botón 9 para iniciar el proceso.

Si el proceso se realizado sat¡sfactoriamente observará el mensaje
siguiente.

e

O¡tos Proc¿s¿dos con óxio

¡ igura | 1.6 Mensaje de lnformación.

Caso contrario se observará el mensaje s¡guiente

jJ

Dálos rE Proccsádos

t'igura I 1.7 Mensale de Advertenc¡a

\?

N3)

lilenraie de Si:tcna E

l{¿nr4e de Shtc.. E
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Cuando la acción es Eliminar o Pasar a Históricos aparecerá la
siguiente pantalla, que nos informa cuantos registros fueron procesados
y cuántos fueron inválidos.

Berittros Procesados I n.¡.t* r*eia* |

CTAH ANTI CIPO O

CXCH-PREC-ARTI O

CXCI.I-DETA-OEVO O

CTAH-DETA.CUEN 5
CXCII-NOTA-CRDE O

CXCH-CABE-DEVO O

CTAH-OCTO-CUEN 5

Cetratr

!'igura I l.li Resumen de Proceso

Cuando la acción es de Verificación de Datos, se nos presentará la
siguiente pantalla.

Pr6sroñc dobb c¡ck pde atrf cl rrclil/o

¡

Eerraa

figura I1.9 Errores en la Verificac¡ón de Datos

Si hacemos doble clic en el dibujo se presentará el arch¡vo con los
errores encontrados.

-lol¡E

§chvo fffin guscar AyUd¡

11/sep/'1999
02:09:¡Il
Errores en Ia uerific¿ción de Datos

l'igura I l.l0 Archivo de errores en Verificación de Datos

1rl

!, Farrncn de* Prrero El

[, Ellcer en ia Varfic.caón dc Dato¡ ET

§ Capeonato - Eloc d. rloar
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I1.2. ACERCA DE ...

Esta opción nos muestra información general acerca del sistema, a quién se
auloriza su uso y el copyrigth.

I L2.l.Abrir Acerca de ...

Para ejecutar la opción de Acerca de ... lo hará de la siguiente manera:

1. Seleccione <Sistema> en el Menú Principal dando clic y se le presentarán
varias opciones.

S|S|CMA ,MrtffiA0@ PARA lA ftDERAClOtl
ECUAT@IANA DE FWBú

Ver¡rón l-0

'IFEFCopyr qht 1 999.2tI)O

Se Autori¿¿ el u¡o
de e¡te Srtleí¡a a:

FEDERA¡]ION E CUATOBIA¡.IA OI FUTAOL

3 Acva:erri¿ Ests pogr¡m¿ esiá ptolegdc po lrs Lef"s le Dsrcchos é
ALtcr/ dpt IraEdG lñefrEionats. L¿ repfodlcc¡ón c difiDirclfi rD
o.lcri¿odo dc cob Fgr¡mo o cc c-¡okücr prlo dol nirno. p;odo d.r
I.gsr a r¿rDonsat¡¡ld¿da. ci\ilÉsy ohúd¿6 qÉ syáñ Dasá .il$. q¡tor

SoÍwrra dcaürclad) por sl Prory¿ma de lecrd(qic cn lq¡gJtrchn (PRCTCOII)

d.lr EscuÉ*ü Sl+crior h{{cr$ca crl Lilord (E$OL)

2. De estas opc¡ones seleccione con un clic <Acerca de ...>

Figura I l.! I Acerca de Sistema de Activos Fijos

3. De clic en el botón
pantalla.

Aceptdr o presione las teclas Alt + A, para salir de la

4. De clic en el botón qator o presione las teclas Alt + D, para presentar
la siguiente pantalla

{í

E Acüc. rrc ñ.F E

PR0t'('0 V Capítulo ll - Ptigiru 5 t._s Pot.
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lrldn¡ácrñ dd $rarMlñro.lr&itñ d¿l !¡!t€ñ¿

- lol xl
&cl¡vo Eócóñ Y.{ Hqttrarrs A}t¡d!

E €J r lbl

P¿i. oül.ñcr A,¡da, Bc,¡oñ F1

¿ 101

' lr{a{rñaci5¡ dud dcl ri.r.r¡.

l'igura ll.l2 lnformación del S¡stema

Bccuros dc h¡rá¡¿r¿

E rnqrÉ d. tdlw!üc
Actu¿lE.cóÍ urüÉo CD OEM l.rE /T C \wlNlNSTo 4@ 

^rcDr.C 
\wlNg

tE 10 4 72 3110 r
TÉnpo d. envüad 01R37 2l

En )eAFRA ' cdro )<Pl'{"

GcñrÉlrtcl Pcrnur¡lr) ll ftocéi.o¡ lñlelM¡'t<ff Ml Trchñobgj/
3¿Tb RAM
¡52 dc los r.cl.Iso3 d.l nsrcrña ¡b¿s
Alctwo d. rlác¡bo gEston¡do por W;do',{s .í h úrd.d C (l287UB lb'cs)
Esp.cp d¡spor{r..n b ¡¡ii.d C 1287M8&59l8MB(FAI32l
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A RECONOCIMIENTO DE LAS PARTES DEL
HARDWARE

A.1. CONOCIENDO LA COMPUTADORA

Una computadora es un dispositivo electrónico de uso general que realiza
operaciones aritmét¡cas - lógicas, de acuerdo con ¡nstrucciones ¡nternas, que
se ejecutan sin intervención humana.

Unidad de Entrada

Unidad de Proceso

Unidad de Salida

Unidad
Auxiliar

de Memoria

Monilor (Solido)

CPU

Se ingresa los datos e instrucc¡ones en la
computadora, utilizando por ejemplo el
teclado,
La computadora procesa o manipula esas
instrucciones o datos.
La computadora comunica sus resultados al
Usuario; por ejemplo desplegándola en un
monitor o imprimiéndola.
La computadora coloca la información en un
almacenador electrónico del que puede
recu rarse más tarde.

Tabla A.1 Componenfes de uno computodoro

lmpresoro

E \\
§

\
\

Unidod de
<;1=!+!_-!:{=1_g{¿-

Mouse
Teclo do

Figura A.1 Componenles de uno computodoro

PRO t'( 0.v .lntxo .'l - Págiuu I l:.5 POl,

El Hardware o Equipo de Cómputo comprende todos los dispositivos físicos
que conforman una computadora. El Hardware de la computadora debe realizar
cuatro tareas vitales (Figura A.1 ).

\_^ \
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A.2. UNIDADES DE ENTRADA

4.2.1. El Teclado

Existen diversas formas de introducir información en la computadora pero el
más común es el teclado. Cuando se ingresa información en la computadora,
ésta aparece en la pantalla.

Un teclado típ¡co consta de tres partes: teclas de función (en su parte izquierda
a lo largo de la parte super¡or), teclas alfanuméricas (en la parte med¡a) y el
subteclado numérico (en el área derecha).

at»raa

t¡

[ .,...-]ElEntr] JFUFm

E
O R Y J 0 D 4, ,9

S I F C I J K L \ )¡
5

1

É^

I

l5

Figura 4.2 Teclado

De este gráfico podemos mencionar que un teclado es similar a una máquina
de escribir electrónica en el cual podemos identificar los siguientes
componentes.

Teclas de Función.

Usualmente rotuladas como F1, F2... F12, son un conjunto de teclas que se
reservan por un programa para funciones especiales, como guardar y abrir
documentos. Dichas teclas tienen funciones distintas en cada programa.

. TeclasAlfanuméricas.

Sirven para teclear caracteres alfabéticos, numéricos, y de puntuac¡ón.

PR0 t(-o.v ..ln¿'xo .-l - Ptigina 2 I-S POI.
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Las Teclas de Modo Calculadora

Estas están localizadas en el extremo derecho del teclado. las cuales son
activadas por med¡o de la tecla NUIV LOCK. Permiten ingresar ráp¡damente
números y símbolos aritméticos para efectuar cálculos matemáticos, y mover el
cursor.

Teclas de Movimiento del Cursor.

Permite a los Usuarios moverse a través de la pantalla, entre las cuales
tenemos:

Movimiento cursor aba¡o-

E Movimiento cursor izquierda.

Mueve el cursor al inicio de la línea.

Tabla A.2 Teclas de movrmiento

FLECHA ARRIBA Movimiento cursor arriba.

FLECHA ABAJO

FLECHA IZQUIERDA

FLECHA DERECHA Movimiento cursor derecho

lnici tNrcto

E\D lN Mueve el cursor al final de la línea.

PAGE
UP

RE
PAG Permite avanz páginas anteriores a la actual.

PAGE
DOWN PAG Permite avanzat páginas posteriores a la actual.

Fin

Re

PROt'('O.v .ltttxtt.l - Prigiuo -t t,sPot.
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Teclas de Uso Especiales.

Estas teclas emiten ordenes espec¡ales a la computadora, entre las cuales
tenemos:

IN S ERT IN SE RT
Cuando esta activada, puede insertar
caracteres de un texto.
Borra el carácter que está en la posición actual
del cursor

Realiza el retroceso de un carácter, borrando
el carácter que esté en la posición del
retroceso.

BACKSPACE

SHIFT

ESC

RETROCES
o

Captura la pantalla que se encuentre activa

BLOO
DESPL Retroceder página.

Es utilizada para ingresar ciertos códigos y
caracteres ue no están en el teclado normal.

Se emplea en combinación con otras teclasALT

ESC

Si presiona esta tecla al m¡smo tiempo que
SHIFT presiona una letra, esta aparece en

ma úscula

E NfER
Es la tecla principal que indica a la
com utadora ueseha¡ resado información
Esta tecla es utrlizada para rcalizat salidas o
cancelar alguna operación que se esté
realizando.

Tabla A.3 Teclas especrales

4.2.2. Uso del Mouse

Es una unidad física externa a la computadora que sirve para ingresar

\., ciela información al m¡smo. Esta información que se ingreéa es\"2 básicamente comandos y posiciones en pantalla. Los Programas de
Windows permiten ejecutar muchas tareas, tanto s¡mples como complejas,
apuntando con el mouse y oprimiendo sobre los menús, cuadros de diálogo y
otros objetos gráficos.

Una vez que el mouse esté traba.lando se podrá ver en la pantalla una flecha
que se mueve cuando se mueve el mouse en el escr¡torio. A esta flecha se le

lnser

Supr OELEfE SUPR

NUM
LOCK

BLOO
NUM

Con esta tecla, se convierte el teclado
numérico a un teclado de edición.

PRINf
SCR EE N

IMPR
PANT

SCROLL L
LOCK

K-
--N

Desplaza el cursor a la siguiente posición del
tabulador.

TAB TABULADOR

CTRL CONTROL

ALT

ENTER

PROI(0V ..1,r.!.r(, ..1 - Ptigim 1 t,sPot.
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da el nombre del puntero del mouse. En la siguiente tabla se explican los
términos básicos asociados con el uso del mouse.

Col ue el untero del mouse sobre un elemento.
Señale un elemento y, a continuación, presione y suelte
ra idamente el botón del mouse.
Señale un elemento, a continuac¡ón, presione y suelte
la idamente el botón del mouse dos veces
Señale un elemento, presione y mantenga presionado, el
botón del mouse mientras lo desplaza a olra posición,
suelte el botón.

Arrastrar

Tabla A.4 Acciones del mouse

El puntero del mouse cambia de forma según el elemento que esté señalando
o la tarea en curso.

Selección de Ayuda.

lndica que la computadora esta trabajando en segundo plano.

E]

Selección no disponible.

Ajuste vertical

Ajuste diagonal 1

Ajuste diagonal 2

Tabla A.5 Punteros del mouse

I

s
{'

§

7¿l

fAREA ACCI N

Señalar

Hacer clic

Hacer doble clic

Selección Normal. Puede seleccionar opciones o desplazarse en
una ventana.

Puntero para ingresar texto o para seleccionar texto

t2
ItE

La computadora está ocupada.

§

t
t-) Ajuste horizontal.

Mover un objeto

PRO1 ( O.tI ..lne-ro ..1 - Ptigiua 5 risPqi^,
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A.3. UNIDAD DE PROCESO

Es la que procesa la información en la computadora. Entre uno de los
componentes más importantes podemos mencionar: el microprocesador que
varía de acuerdo al modelo de la computadora, las memorias ROM (Read Only
Memory), RAM (Random Access Memory) y la Unidad Aritmética/Lógica que
realiza las operaciones lógicas y matemáticas.

F¡gura 4.3 Procesador F¡gura 4.4 N¡emona RAM

A.3.1. Unidad de Memoria Auxiliar

Es un componente más de la Unidad de Proceso. Está conformada por las
unidades de disco flexible, unidad de disco duro, cintas magnéticas, discos
ópticos o CD ROM. Son utilizadas para almacenar grandes cant¡dades de
información.

Es un medio de almacenamiento muy flexible por ser muy
fácil de transportar. Los disquetes de 3.5 pulgadas
proporc¡onan una protecc¡ón contra escritura cuando el
orificio en I a esqurn a inferior rzquierda queda descub¡erto
Los discos duros almacenan una gran cantidad de
información. La grabación y recuperación de la información
es mucho más rá ida que en los disquetes

A diferencia de los anteriores esto almacenan datos
ópticamente, con la misma tecnologÍa de la grabaciones
musicales en CD. Son ut¡l¡zados en proyectos multimedia.FI

.J\a

Tabla A.6 Unidades de Almacenamiento

A.3.2, Unidad de Salida

La unidad de salida del sistema tiene la función de mostrar los resultados de
los cálculos y procesos de datos. Los tipos de unidades de salida más común
son el monitor que perm¡te observar los resultados y la impresora en cambio
genera una copia en papel.

- 

?:ii

,.i.1
¡ ¡.r
i
rff

PRO t ( O.tf lnexo .4 - Púgitru 6 T.SPOI-

--r_l
I

; === __1

I .:l



S,S,Ho¿ ANEXO B.

GLOSARIO DE TERMINOS

I'ELA
FOIJTECII CA DEL I.JAO RA.L

Ouayqr¡ - Eo.¡ado.



llunuul dt I suario Sistema lt .-loittts l"ijot

Glosario

Actividad de entrada/salida: Operaciones de lectura o escrrtura que ejecuta la
computadora. La computadora efectuará una "lectura" cuando se escriba
información con el teclado, o se seleccionen y elijan elementos ut¡lizando el
Mouse (ratón). Por otro lado, cuando se abra un archivo, la computadora leerá
el disco en el cual eslá situado dicho archivo y lo abrirá.
La computadora ejecutará una operación de "escritura" cada vez que se
almacene, envíe, imprima o presente información en pantalla. Por ejemplo, la
computadora realiza una escritura cuando se guarda información en el disco,
se muestra información en pantalla, o se envia ¡nformación a una impresora o a
través de un módem.

Actualizar: Poner al día la informac¡ón presentada en pantalla con los datos
más recientes.

Administración Remota: Administración de una computadora por un
administrador situado en otra computadora y conectado a la primera a través
de la red.

Administrador Base de Datos: Persona designada por el Consejo Directivo,
que traba.ja con los usuarios para creat, mantener, y salvaguardar los datos
que se encuentran en una Base de Datos,

Administrador de servidores: En Windows NT Server, aplicación utilizada
para ver y administrar los dominios, grupos de trabajo y computadoras.

Administrador de usuarios: Herramienta de Windows NT Workstation que
permite administrar la seguridad de la misma. Administra el plan de segurioad,
los grupos y las cuentas de usuario.

Aplicación Cliente: Aplicación basada en Windows NT capaz de presentar y
guardar objetos vinculados o incrustados. Vea también aplicación de servidor.

Aplicación de servidor: Aplicación para Windows NT capaz de crear objetos
para vincularlos o incrustarlos en otros documentos.

Aplicación: Programa que se utiliza para realizar un determinado tipo de
traba.jo, como por ejemplo el procesamiento de texto. También suele utilizarse,
indistintamente, el término "programa".

Archivo (File): Colección de Datos o programas que sirve para un único
propós¡to. Se almacenan con el objetivo de recuperarlos más adelante.

PRO I ( O.v .-lne-ro R Ptigina I fs Po t,
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Archivo de programa: Archivo que inicia una aplicación o programa. Los
archivos de programa tienen las extens¡ones: .EXE, .PlF, .COM o .BAT.

Archivo de texto: Archivo que contiene únicamente letras, números y
símbolos. Un archivo de texto no contiene información de formato, excepto
quizás avances de línea y retornos de carro. Un archivo de texto es un archivo
ASC[,

Archivo: Conjunto de información que se almacena en un disco y a la que se le
asigna un nombre. Esta información puede ser un documento o una apl¡cación.

Área de información: Área del texto, s¡tuada debajo de la línea de indice en la
que se escribe la información.

Arquitectura: Diseño interno de la computadora.

Arrastrar: Mover un e¡emento de la pantalla seleccionando y manten¡endo
presionado el botón del Mouse (ratón) y desplazándolo. Por ejemplo, una
ventana puede trasladarse a otra pos¡ción de la pantalla arrastrando su barra
de título.

Asociar: ldentificar una extensión del nombre de archivo como "perteneciente"
a una determinada aplicac¡ón, con el fin de que al abrir cualquier archivo que
posea esa extensión, se inicie automát¡camente dicha aplicación.

Auditoria de Sistemas: Un paso que verifica que el Sistema cumpla
adecuadamente con las expectativas de procesamiento de datos.

Auditoría: Seguimiento de las actividades de los usuarios, mediante el reg¡stro
de tipos de sucesos seleccionados en el registro de seguridad de un servidor o
estación de trabajo.

Autentificación: Validación de la información de inicio de sesión de un usuario.
Cuando un usuario inicia una sesión con una cuenta en un dominio de
Windows NT Server, la autentificación puede ser real¡zada por cualquier
servidor de dicho dominio.

PROt(Ov .{nero R Prigitru 2 t sP0t_
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B

Base de Datos: Conjunto de Datos relacionados con un tipo de aplicación
especifico.

Barra de desplazamiento: Barra que aparece en los bordes derecho y/o
inferior de una ventana o cuadro de lista cuyo contenido no es completamente
visible. Todas las barras de desplazamiento contienen dos flechas de
desplazamiento y un cuadro de desplazamiento que permiten recorrer el
contenido de la ventana, o cuadro de lista.

Barra de menús: Barra horizontal que contiene los nombres de todos los
menús de la aplicación. Aparece deba.jo de la barra de título.

Barra de titulo: Barra horizontal (en la parte superior de una ventana) que
contiene el título de la ventana o cuadro de diálogo. En muchas ventanas, la
barra de título contiene también el cuadro del menú Control y los botones
"Maximizar" y "Minimizar".

Barra de unidades: Permite cambiar de unidad seleccionando uno de los
iconos de unidad.

Binario: Sistema numérico en base 2, en el que los valores se expresan como
combinaciones de los dígitos 0 y 1.

Bit: Digito Binario (1 o 0); representa la unidad de información más pequeña
que puede contener una computadora.

Botón "Maximizar": Pequeño botón que contiene una flecha hacia arriba,
situado a la derecha de la barra de título. Si utiliza el Mouse (ratón), puede
hacer clic en el botón "Maximizar" para ampliar una ventana a su tamaño
máximo. Si utiliza el teclado, puede usar el comando Maximizar del menú
Control.

Botón "Minimizar": Pequeño botón, que cont¡ene una flecha hacia abajo,
situado a la derecha de la barra de titulo. Si está utilizando el Mouse (ratón),
puede hacer clic en el botón "Minimizaf' paru reducir una ventana a un Ícono.
Si está utilizando el teclado, puede emplear el comando Minimizar del menú
Control.

Botón "Restaurar": Pequeño botón, que cont¡ene una flecha hacia arriba y
otra hacia abajo, situado a la derecha de la barra de título. El botón "Restaurar"
sólo aparecerá cuando se haya ampliado una ventana a su tamaño máximo. Si
está utilizando el Mouse (ratón), puede hacer clic en el botón "Restaurar" n¡f€Pn.
que la ventana recupere su tamaño anterior. Si está empleando el teclapYi,. \/l
puede usar el comando Restaurar del menú Control. ¡lr;--\ -^Y
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Botón de comando: Botón en un cuadro de diálogo que ejecuta o cancela la
acc¡ón seleccionada. Dos botones de comando habituales son "Aceptar" y
"Cancelar". Cuando se elige un botón de comando en el gue aparecen puntos
suspensivos (por ejemplo, "Examinar...") aparece otro cuadro de diálogo.

Botón predeterminado: En algunos cuadros de diálogo, es el botón de
comando que Windows NT preselecciona automáticamente, El botón
predeterminado tiene un borde más oscuro, que indica que quedará
seleccionado cuando se presione la tecla ENTRAR. Es posible pasar por alto
un botón predeterminado, elig¡endo el botón "Cancelar" u otro botón de
comando.

Búfer de teclado: Área de almacenamiento temporal en la memoria donde se
van guardando las teclas introducidas, aun cuando la computadora no
responda inmediatamente a dichas teclas en el momento de presionarlas,

Bus: Medio que perm¡te a una computadora pasar información hacia y desde
los periféricos.

Byte: Unidad básica de medida de la memoria de una computadora. Un byte
tiene I Bits.
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Cable Coaxial: Tipo de cable igual al usado para conectar aparatos de
televisión. Es capaz de transportar hasta 10 megabits de datos por segundo.

Cadena: Estructura de datos formada por una secuencia de caracteres que
suele representar texto legible para una persona.

Casilla de verificación: Pequeño recuadro en un cuadro de diálogo que
representa una opción que puede activarse o desact¡varse. Cuando una casllla
de verificación está seleccionada, aparece una X en su interior.

CD ROM: Medio de almacenamiento de alta densidad, cuya capacidad se mide
en GigaBytes.

Cerrar: Eliminar una ventana o cuadro de diálogo, o abandonar una aplicación,
Para cerrar una ventana, debe seleccionar el comando Cerrar del menú
Control. Cuando cierre una ventana de aplicación, abandonará d¡cha
aplicac¡ón.

Ciberespacio: Un término usado para referirse al universo digital de
información disponible a través de lnternet.

Ciclo de vida de un sistema: Etapas que intervienen al desarrollar un
Sistema. Técnicamente son 4 Análisis, Diseño, Desarrollo e lmplementación.

Clave predeterminada: Clave representada por una ventana del Registro,
cuyo nombre aparece en la barra de título de la ventana.

Clave: Carpeta de archivos que aparece en el panel izquierdo de una ventana
del Editor de Registros.

Clic: Acción de presionar y soltar ráp¡damente un botón del mouse (ratón)

Cliente/servidor: Es una forma de computación que implica interacciones
entre programas cliente y programas servidor. Los clientes solic¡tan servicios y
los servidores los proporcionan.

Comando: Palabra o frase que suele aparecer en un menú y debe elegirse
para ejecutar una acción determinada. Los comandos pueden elegirse de un
menú o escribirse en el símbolo de s¡stema de Windows NT. También se puede
escribir un comando en el cuadro de diálogo E¡ecutar del Administrador de
archivos o del Administrador de programas.

Compartir archivos: Capacidad de las computadoras con Windows NT para
compart¡r totalmente o en parte su sistema o sistemas de archivos locales oon
computadoras remotas.

c
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Compart¡r impresión: Capacidad de las computadoras con W¡ndows NT
Server para compartir una impresora conectada localmente y utilizarla en la
red.

Compartir: Poner los recursos, d¡rectorios, impresoras y pág¡nas del Portafolio
a d¡sposic¡ón del resto de los miembros del grupo de trabajo.

Gonectar: Asignar una letra de unidad, puerto o nombre de computadora a un
recuTso compartido, de forma que pueda ser utilizado en Windows NT.

Contraseña: Medida de segur¡dad utilizada para restringir los inicios de sestón
a las cuentas de usuario, así como el acceso a los sistemas y recursos de la
computadora. Una contraseña es una cadena de caracteres exclusiva que
debe introducirse antes de que se autorice el inicio de una sesión o el acceso a

un sistema. En Windows NT, las contraseñas de las cuentas de usuario pueden
tener hasta 14 caracteres, y en ellas se distingue entre mayúsculas y
minúsculas. Vea también plan de cuentas.

Correo Electrónico: Un método usado para envrar y recibir mensajes a través
de una red. Se utiliza un programa de correo electrónico para redaclar y enviar
los mensajes, mismos que se envían a un buzón remoto, en donde el
destinatario lo puede recuperar (o sea, extraer) y leer.

Cuadro de diálogo: Ventana que aparece temporalmente para solicitar o
suministrar información. Muchos cuadros de diálogo incluyen opciones que es
preciso seleccionar para que Windows NT pueda ejecutar un comando.

Cuadro de lista: En un cuadro de diálogo, se trata de un tipo de cuadro en el
que se muestra una lista de opciones disponibles (por ejemplo, una lista de
todos los archivos de un directorio). Si en el cuadro de lista no caben todas las
opciones disponibles, aparecerá también una barra de desplazamiento.

Cuadro de texto: Parte de un cuadro de diálogo donde se escribe la
información necesaria para ejecutar un comando. En el momento de abrir el
cuadro de diálogo, el cuadro de texto puede estar en blanco o contener texto.

Cuadro del menú Control: lcono situado a la izquierda de la barra de titulo.
Este ícono abre el menú Control de una ventana.

Guadro flexible: Recuadro que cambia de forma al desplazar el mouse. Un
cuadro flexible puede utilizarse para definir un área de la imagen que se desea
modificar, cortar, copiar o mover.

Cursor de selección: Elemento señalador que indica el lugar en el que se
encuentra, dentro de una ventana, menú o cuadro de diálogo. El cursor de
selección puede aparecer como una barra resaltada o como un rectángulo de
puntos alrededor de un texto.
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Diagrama Hipo: Diagrama donde se describen los componentes o módulos
princ¡pales del Sistema.

Directorio actual: Directorio con el cual se está trabajando en ese momento

Directorio base: Directorio que es accesible para el usuario y que contiene sus
archivos y programas. Los directorios base pueden asignarse a un usuario
individual o bien ser compartidos por varios usuarios.

Directorio de destino: Directorio en el que se desea copiar, o mover uno o
más archivos.

Directorio de origen: Directorio que contiene el archivo o arch¡vos que se
desea copiar o mover.

Directorio: Parte de la estructura de organización de los archivos en disco. Un
directorio puede contener archivos y otros directorios (denominados
subdirectorios). Vea también árbol de directorios.

Disco Duro: Medio rigido para almacenar información de computadora, cuya
capac¡dad de almacenamiento se mide en GigaBytes.

Diseño del escritorio: Diseño que aparece en la superf¡cie del escritorio. Es
posible crear diseños propios o seleccionar algunos de los que proporciona
Windows NT o Windows 95.

D¡squete: Dispositivo que puede insertarse en una unidad de disco y
extraerse.

Doble clic: Acción de presionar y soltar rápidamente el botón del Mouse (ratón)
dos veces, sin desplazado. Esta acción sirve para ejecutar una determinada
aplicación, como por ejemplo iniciarla.

Documentación: El texto o manual
Sistema o pieza de hardware.

escrito que detalla la forma de uso de un

Dirección de correo electrónico: Es el lugar al cual se pueden enviar los
mensajes de correo electrón¡co para un usuario. Una dirección de correo
electrónico consta de un nombre de usuario y una dirección de Internet
separados por el símbolo @. Por ejemplo: una dirección de correo electrónico
podría ser lucy@narnia.com, en donde lucy es el nombre de usuario

ánarnia.com es la dirección en la lnternet s

D
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Esquema: La forma en que los datos se almacenan fisicamente en la Base de
Datos.

Elemento de pantalla: Partes que constituyen una ventana o cuadro de
diálogo, como la barra de titulo, los botones "Minimizar" y "Maximizar", los
bordes de la ventana y las barras de desplazamiento.

Elemento de programa: Aplicación o documento, representado por un icono,
dentro de una ventana de grupo.

Escritorio: Fondo de la pantalla, sobre el que aparecen las ventanas, íconos y
cuadros de diálogo.

Estación de trabajo: En general, computadora de gran potenc¡a que cuenta
con elevada capac¡dad gráfica y de cálculo. Se denominan estaciones de
trabajo, para distinguirlas de aquéllas en las que se ejecuta Windows NT
Server y que se conocen como servidores.

Estudio de factibilidad: Define un problema y determina si una solución puede
implementarse dentro de las restricciones de presupuesto.

Expandir: Mostrar los niveles de director¡o ocultos del árbol de directorios. Con
el Administrador de archivos es posible expandir un sólo nivel de directorio, una
rama del árbol de directorios o todas las ramas a la vez.

Extensión: Un punto y un máximo de tres caracleres s¡tuados al final de un
nombre de archivo. La extensión suele indicar el tipo de arch¡vo o directorio.

PROt(Ov .!ne.t'o B Ptiginu I 1..\POl,

Examinar: Ver el contenido de listas de directorios, arch¡vos, cuentas de
usuario, grupos, dominios o computadoras.
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Fase de Anál¡sis: Etapa del cic¡o de v¡da que corresponden a la obtención de
información, por métodos como Encuesta, Entrev¡sta, Cuestionario, etc.

Fase de Desarrollo: Se elaboran los diversos programas que const¡tuirán el
núcleo del Sistema.

Fase de Diseño: Se elaboran las perspect¡vas principales de un Sistema. La
estructura del Sistema se elabora en está etapa.

Fase de lmplementación: Permite llevar una Planificación efectiva de los
pasos para lmplantar un Sistema y que se obtengan resultados reales.

Flujo de Datos: Dirección acerca de como se mueven o fluyen los datos dentro
de una organización.

Formato rápido: Elimina la tabla de as¡gnacrón de archivos y el directorio raiz
de un disco, pero no busca áreas defectuosas en el mismo.

Fuente: Diseño gráfico aplicado a un coniunto de números, símbolos y
caracteres. Las fuentes suelen poseer distintos tamaños y estilos.

Fuentes de pantalla: Fuentes que se muestran en la pantalla. Los fabricantes
de fuentes transferibles suelen suministrar fuentes de pantalla cuyo aspecto
coincide exactamente con las fuentes transferibles enviadas a la impresora.
Ello garantiza que los documentos tengan el mismo aspecto en la pantalla que
u na vez impresos.

Fuentes TrueType: Fuentes escalables, que a veces se generan en forma de
mapas de bits o como fuentes transferibles, dependiendo de las pos¡bil¡dades
de la impresora. Las fuentes TrueType pueden adquirir cualquier tamaño y
tienen el mismo aspecto impresas, que en pantalla.
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GigaByte: Término que representa cerca mil m¡llones de bytes datos.

Grupo de programas: Conjunto de aplicaciones del Adm¡n¡strador de
programas. El agrupamiento de las aplicaciones facilita su loca zación cuando
se desea iniciarlas.

Grupo de trabajo. Un grupo de trabajo en Windows es un conjunto de
computadoras agrupadas para facilitar su presentac¡ón. Cada grupo de trabajo
está identificado por un nombre exclusivo.

Hardware: Descripción técnica de los componentes fisicos de un equipo de
computac¡ón.

HUB: Permite la conexión de las computadoras personales a un servidor.

G

H
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ícono: Representación gráfica de un elemento en W¡ndows NT, por e.iemplo,
una un¡dad, un director¡o, un grupo, una apl¡cac¡ón o un documento. Un ícono
de aplicación puede ampliarse y convert¡rse en una ventana cuando se desee
util¡zar la aplicac¡ón.

lD de computadora: Nombre que identifica una computadora dentro de un lD
de red determinado.

lmpresora lnyección Tinta: lmpresora que dispara chorros tinta hacia el
papel, formando los caracteres. Es muy silenciosa.

lmpresora predeterm¡nada: lmpresora que se utiliza si se elige el comando
lmprimir, no habiendo especif¡cado antes la impresora que se desea utilizar con
una aplicación determinada. Sólo puede haber una impresora predeterminada,
que debe ser la que se util¡ce con mayor frecuencia.

lmpresora: Local lmpresora conectada directamente a uno de los puertos de la
computadora.

lnterfaz: Es la manera de como se comunica la computadora con la persona,
por medio de diferentes modos como, ventanas o gráfica.

lnternet: Es la agrupación de redes interconectadas más grande del mundo.
lncluye redes universitarias, corporativas, gubernamentales y de investigación
alrededor del mundo. Millones de sistemas y personas se encuentran
conectadas a lnternet a través de estas redes. Usted se puede conectar a
lnternet por medio de un proveedor de servicios de lnternet.

\
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Kilobyte: Equivale a 1024 bytes.

LAN: Local Area Network, Red de Area Local. Conjunto de computadoras
vec¡nas que se han enlazado para compart¡r datos, programas y periféricos.

Licencias: Especie de permiso, aulorizando el libre uso del software.

Líneas Dedicadas: Líneas telefónicas que serv¡rán paz hacer la
comunicac¡ón entre el serv¡dor y las estaciones.

K

L
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Manejador de Base de Datos: Software para trabajo en grupo. Administración
de la información en línea.

Maximizar: Ampliar una ventana a su tamaño máximo, utilizando el botón
"Maximizar" (situado a la derecha de la barra de titulo) o el comando Maximizar
del menú Control.

Megabytes : Medida de Megabytes, mide la capacidad

Memoria virtual: Espacio del disco duro que Windows utiliza como si se
tratase de memona físicamente d¡sponible. Windows consigue este efecto
mediante el uso de archivos de intercambio. La ventaja de usar memoria virtual
es que perm¡te ejecutar simultáneamente más aplicaciones de las que
permitiría, de otro modo, la memoria disponible físicamente en el s¡stema. Los
inconvenientes son, el espacio necesario en el disco para el archivo de
intercambio de memoria virtual y la reducción de la velocidad de ejecución
cuando se necesite realizar operaciones de ¡ntercambio de memoria.

Memoria: Área de almacenamiento temporal de información y aplicaciones.

Memoria: Un área temporaria de guardado de información para archivos y
aplicaciones.

Menú: Lista de comandos disponibles en una ventana de aplicación. Los
nombres de los menús aparecen en la barra de menús, situada cerca de la
parte superior de la ventana. El menú Control, representado por el cuadro del
menú Control que se encuentra a la izquierda de la barra de título, es común a
todas las aplicaciones para Windows. Para abrir un menú basta con
seleccionar el nombre del mismo.

MHZ: Medida de Velocidad

Minimizar: Reducir una venlana a un icono por medio del botón "Minimizar"
(situado a la derecha de la barra de titulos) o del comando Minim¡zar del menú
Control.

Módem: Es un dispositivo de comunicaciones que conv¡erte datos entre el
formato digital usado por computadoras y el formato digital usado para
transmisiones en las lineas telefón¡cas. Puede usar un módem para conectar
su computadora a otra computadora, una línea de servicio y más.

Multimedia: Transmisión de datos. video y sonido en tiempo real

M
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N
Navegar: Maniobrar, trasladarse o v¡ajar a través de las diversas áreas de
lnternet- Puede navegar a través de lnternet en una variedad de formas. Puede
trasladarse a través de una serie de menús seleccionando opc¡ones en cada
menú. Tamb¡én puede navegar a través de páginas de la World Wide Web
(WWW) seleccionando hipervinculos en cada página. Adicionalmente, puede
navegar directamente especificando los lugares que desea visitar.

Nodo: Una computadora o terminal capaz de env¡ar y recibir datos de otras
computadoras o term¡nales de una red.

Nombre de computadora: Nombre exclusivo, con una longitud máxima de
hasta 15 caracteres en mayúsculas, que ¡dentifica a una computadora en la
red. Este nombre no puede ser igual al de ninguna otra computadora o dominio
de la red.

Nombre de host: Nombre de un d¡spositivo de un conjunto de redes. En el
caso de una red Windows, puede ser o no equivalente al nombre de
computadora.

Nombre de usuario: La secuencia caracteres que lo identifica. Al conectarse a
una computadora, generalmente neces¡ta proporcionar su nombre y contraseña
de usuario. Esta información se usa para verif¡car que usted esté autorizado
para usar el sistema.
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Papel tapiz: lmagen o gráfico almacenado como arch¡vo de mapa de bits
(archivo con la extensión .BMP). Los mapas de bits pueden ser gráficos
sencillos o fotografias digitalizadas complejas.

Permiso: Regla asociada a un objeto (generalmente un directorio, archivo o
impresora) para regular los usuarios que pueden acceder al objeto y el modo
en que se realiza este acceso. Vea también derecho.

Pie de página: Texto que aparece en la parte inferior de todas las páginas de
un documento cuando se imprime.

Procesador: Parte principal de la computadora

Procesamiento por Lotes: Datos recopilados y procesados en masa, es decir,
su manipulación se realiza pasado un tiempo especifico.

Proceso en Línea: Los Datos son capturados y procesados automáticamente,
para la obtención de información. Tales resultados dan información
lmportante.

Protector de pantalla: Diseño o imagen móvil que aparece en la pantalla
cuando transcurre un determinado intervalo de tiempo sin que se utilice el
Mouse (ratón) o el teclado.

Puerto: Conexión o enchufe utilizado para conectar un dispositivo a la
computadora, por ejemplo una ¡mpresora, un monitor o un módem. La
información se envía desde la computadora al dispositivo a través de un cable.

-ln¿xo R - Ptiginu I5 t_s P0 t.
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Plan de auditoría: Define el t¡po de sucesos de seguridad que se desea
registrar para los servidores de un dominio o computadora individual y
determina las acciones que Windows NT llevará a cabo cuando se complete el
registro de sucesos de seguridad.

Portapapeles: Area de almacenamiento temporal en memoria, que se uliliza
para transferir información. Es posible cortar o copiar información en el
Portapapeles y posteriormente pegarla en otro documento o aplicación.

PROl ('0.v
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RAM: Siglas en ingles de "memoria de acceso aleatorio", la memoria RAM
puede ser leída o escrita por la propia computadora o por otros dispositivos. La
información almacenada en RAM se pierde cuando se apaga la computadora.

Recurso: Cualquier elemento de un sistema de computadora o de una red, tal
como una unidad de disco, una impresora o la memoria, que puede ser
as¡gnado a un programa o a un proceso durante su ejecución.

RED: Es un enlace de computadoras, que van a estar interconectadas a través
de un cableado.

Ruta d€ acceso: Especifica la localización de un archivo dentro del árbol de
directorios. Por ejemplo, para especificar la ruta de acceso de un archivo
llamado LEAME.WRI situado en el directorio WINDOWS de la unidad C,
deberá escribir c:\windows\leame.txt.

R
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Recurso compartido: Cualquier dispositivo, conjunto de datos o programa
utilizado por más de un dispositivo o programa. En Windows NT, se denomina
recurso compartido a cualquier recurso al que puedan acceder los usuarios de
la red, tales como d¡rectorios, archivos, impresoras y canalización con nombre.
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Servidor: En general, un serv¡dor es una computadora que proporc¡ona
recursos compartidos a los usuar¡os de la red, como arch¡vos e impresoras
compartidos.

Seleccionar: Marcar un elemento con el f¡n de ejecutar sobre el m¡smo una
acción subsiguiente. Generalmente, se selecc¡onan los elementos haciendo clic
en los mismos con el Mouse (ratón) o presionando una tecla. Después de
selecc¡onar un elemento, deberá elegir la acción que desee apl¡car sobre el
mismo.

Sistema de archivos: En los sistemas operativos se denomina asi la
estructura global en la que se asignan nombres, y se guardan y organizan los
archivos.

Sistema lntegrado: Grupo de módulos principales, que pueden actuar como
sistemas independientes. Cumpliendo el funcionamiento de integrac¡ón.

Sistema local: Es el sistema que usted emplea. Las interacciones entre su
computadora y otra computadora de la lnternet se descr¡ben usando los
términos sistema local y remoto. El sistema local es su computadora y el
sistema remoto es la otra computadora.

Sistema Operativo: Software dependiente de un equipo de computación. El
equipo debe mantener un Sistema operativo el cual administra procesos de
espacio y uso de memoria.

Sistema remoto: Otra computadora de la lnternet a la que usted se conecta.
Las ¡nteracciones entre computadoras se describen a menudo con los térm¡nos
sistema local y remoto. El sistema local es su computadora y el sistema remoto
es la otra computadora a la cual usted se conecta. Otro término común para
sistema es anfitrión (anfitrión remoto o anfitrión local).

Slots: Cavidad donde se colocan las diferentes tarjetas de la computadora

Software: Especificación a los admin¡stradores de los equipos de computación,
forma lógica.

Subdirectorio: Directorio contenido en otro directorio

Subred: En lnternet, una subred es una red de nivel inferior t 
''"i. '

SVGA: Super Video Grapichs Adaptor, término usado para monitores de;alta
resolución
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Tape Backup: Respaldo para la ¡nformación de la base de datos del servidor

Teleconferencia: Creación de conferencias mediante la transmisión de voz e
imagen entre personas en lugares remotos.

Tecla de método abreviado: Tecla o comb¡nac¡ón de teclas, disponible para
determ¡nados comandos, que puede presionarse para ejecutar un comando sin
necesidad de seleccionar previamente el menú correspondiente. En los menús,
las teclas de método abreviado aparecen a la derecha del comando
correspond iente.

Teclas de dirección: En el teclado de la computadora, las teclas de dirección
son las que se utilizan para moverse por la pantalla. Cada una de estas teclas
tiene el nombre de la dirección hacia la cual apunta la flecha. Estas teclas son
FLECHA ARRIBA, FLECHA ABAJO, FLECHA IZQUIERDA y FLECHA
DERECHA.

UPS: Nombre al equipo que contiene energia, preparado para la falta de
energia eléctrica.

Utilitarios: Software que sirve para realizar trabajos específicos

Unidad de disco lógica: Es una subpartición de una partición extendida de un
disco duro.

Unidad física: Unidad accesible a través de la red, que proporciona los
servicios necesarios para la utilización y administración de un dispositivo
concreto, como por ejemplo un dispositivo de enlace de comunicaciones. Las
unidades fÍsicas se implementan med¡ante una combinación de hardware,
software y microcódigo.

Usuario conectado: Usuar¡o que accede a una computadora o a otro recurso
a través de la red.

U
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Ventana :Área rectangular en la pantalla en la que aparece una aplicac¡ón o un
documento. Las ventanas pueden abrirse, cerrarse o moverse, y la mayoria de
ellas también puede camb¡ar de tamaño. Se pueden tener abiertas varias
ventanas a la vez y a menudo es posible reducir una ventana a un icono, o
ampliarla para que ocupe todo el escritorio.

Ventana de aplicación: Ventana principal de una aplicación, que cont¡ene la
barra de menús y el área de trabajo de la aplicación. Una ventana de aplicación
puede contener varias ventanas de documento.

Ventana de directorio: Ventana del Administrador de archivos que muestra el
contenido de un disco. En esta ventana aparece tanto el árbol de directorios
como el contenido del directorio actual. Una ventana de directorio es una
ventana de documento que se puede mover, cambiar de tamaño, reducir o
ampl¡ar.

Ventana de grupo: En el Administrador de programas, una ventana que
contiene los íconos de elemenlo de programa de un grupo.

Ventana de impresora: Muestra la información de una de las impresoras que
se ha instalado o la que se ha conectado. Para cada impresora podrá ver los
documentos que están esperando ser impresos, los usuarios a qu¡enes
pertenecen, su tamaño e información adicional.

Vinculación e incrustación de objetos: Método para transfer¡r y compart¡r
información entre aplicaciones.
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.llunuul da ( tturio Sitvma lt .lLtirttt l iio:

w
Windows: lnterfaz gráfica de usuario desarrollada por Microsoft para uso de
computadoras IBM y compatibles.

Windows NT Server: Windows NT Server es un superconjunto de Windows
NT Workstation y proporciona funciones de administración y seguridad
centralizada, toleranc¡a a fallos avanzada y funciones de conect¡vidad
adicionales.

World Wide Web (WWW): La World W¡de Web (en español: Red Mundial), es
un s¡stema basado en hipermedios que facilita examinar cuando se busca
información en lnternet. La información disponible en la World Wide Web es
presentada en páginas Web. Una página de la Web puede contener texto y
gráficas que pueden ser vinculadas a otras páginas. Estos hipervínculos le
permiten navegar en una forma no-secuenc¡al a través de la información.

PRO t ( O.v .-lttt.roB-Priginu20 L.t POt.

Windows NT: Sistema operativo de 32 bits, portable, seguro y con multitarea,
de la familia Microsoft Windows.
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FEDERAcTó¡¡ ecuRroRrANA oe rúreoL
RUC#09909S6665001

REPORTE DE SALDOS DE ACTIVOS FIJOS

Oescripc¡ón Serie Fecha Adq.

Emisión
Usuario

Pá9¡na.

16/12y1999
JOMI

1

Cód¡so Valor Adq. Saldo

EOUIPOS
EQUIPOS DE COMPUTACION

ACCESORIOS
EQ OOO49O MALETA HERRAMIENTAS GTKsOO GOLSL

EQ OOO491 PINZA UNIVERSAL PARA REMACHAR PLt

EO OOO492 CAELE 8 HILO lOBASE+24AWG AMER¡CA

EO OOO583 CD WRITER 75OOE JP1WTG9TRH

EO 000585 ZrP OR|VE 100 MBYTES 51775

EO OOO592 HUB OE ,16 PUERTOS TRICOM

EO OOO593 TESTEADOR CABLE RJ4'BNC
EO OOO598 TARJETA DE RED 3COM 1Oi lOO PCI

EO OOO599 TARJETA DE RED 3COM 1O/1OO PCI

EO OOO6OO TARJETA OE RED 3COM 10¡OO PCI

EO 000602 PISTOLA GLUE GUN 12OV

EO 000603 PORTACABLE PEQUENIO SHEERO
EQ 000604 SUPRESOR PROAM DE PICO 6 CONTA
EO 000605 OUCTO PARA CABLE
EO 000607 TARJETA RED 3 COM 1O/1OO

EO 000608 TARJETA REO 3 COM 10¡OO

EO 000609 TARJETA RED 3 COM 10¡OO

22l19t1W
2409t1999
22J09t1999

27109/1999

27t09t199g
30/1 1/1999

30/11/1999

30/11i 1999

30/1 1¡ 999

30/1 1¡ 999

30/11/1999

30/11/1999
30/11/'t999

30/1't¡999
30/11/1999

30/11/1999

30¡ 1/1999

28/08/1999
2U0ü1999
28/08/1999

28il0E/1999

28/08/1999

2&/08/1999

2€U0U1999

28108/ r 999
2Al08/1Sgg

28/08/1999
2:li09/1999
2310/1999
23l10/ 1999

2310/1999
2310/1999
2:l/10/'1999

30/1'fl1999

30/11i 1999

30/'1 1/1999

30/1 1¡ 999

30/1 1/1999

1.6r7.897.0

1,027.947.0

1,289.622.0

4,700,000.0
1,600,000.0

2.844,000.0
1,080,000.0

2,700,000.0
2,700,000.0
2,700,000.0

215.U4.0
1.202,730.0

654.820.0
1.035,675.0

900.000.0
900.000.0
900.000.0

3. f00,000.0
3.100,000.0
5,742.000.0

6.694,560.0
9.068,400.0
6,461,400.0
6.461.400.0

476.382.0
1 0.800,000.0

968,000.0
955,350.0

16.680,000.0

1 6,680,000. 0

1 6,680.000.0
1 6,680,000.0
r 6,680,000.0
20.988,000.0
13.200,000.0
13,200.000.0

1 3,200,000.0
1 4, I 00,000.0

1,536.083.3

975,980.0
1.221,125.1

4,U0,722.2
1,545,777.8

2,821,8&.0
1.071.600.0

2.700.000.0

2.700.000.0

2.700,000.0

215,344.0

1,202,730.0

6s4.820.0
't,035,675.0

894,500.0

894.500.0

894.500.0

0.0
00

1,336,610.0

1,893,072.8

3,017,762.0

2.365,590.3

2.365,590.3

34't.,|41 .9

9,174.000.0

854,528.6

955,350.0

16.170,333.3

16,170,333.3

16.170.333.3

16,170,333.3

16.170,333.3

20.754,800.0

13,200,000.0

13.200.000.0

13.200,000.0

1 4. 1 00,000.0

EO 000390

EO 000391
EO 000392

EO 000393

EO 000394

EO 000395

EO 000396

EO 000397
EO 000398

EO 000399

EO 000580

EO 000586

EO 000587

EO 000588

EO 000569

EO 000590

EO 00059r
EO 000594

EO 000595

EO 000596

EO 00060 r

EO 00M00
EO 00040r
EO 000402

EO 000403

EO 000404

EO 000405

EO 00(N06
EO 000407

EQ 00040E

0.0

0.0

0.0

62,805.6

COMPUTADORAS
COMPUTAOORA COMPAO MBI25
COMPUTADORA MD,NET 1i25S

COMPUTADORA ACER
COMPUfADORA PORTATIL IBM 2625

COMPUÍADOR COMPAO

COMPUTADORA COMPAQ PROLINEA sOC

COMPUTADORA COMPAO PROLINEA 5OC

T.NET. FAX MODEMS INf.COMP.
MICROCOMPUTADOR IBM THINKPAD3SO

FAX MOOEMS

COMPUTAOORA IBM

COMPUTADORA COMPAQ DESKPRO F934 CMB2
COMPUTADORA COMPAO DESKPRO F934 CMB2

COMPUÍADORA COMPAO DESKPRO F934 CMS2

COMPUÍADORA COMPAO DESKPRO F934 CMB2
COMPUTADORA COMPAQ DESKPRO F934 CMB2

COMPUTADORA 59025151

COMPUTAOORA DESKPRO F934 CMB2

COMPUÍADORA OESKPRO F935 CMB2

COMPUTADORA DESKPRO F934 CMB2
COMPUÍADORA COMPAO DESTOP F934 CMB2

1066

1066

106E

1247

2555

2421

1458

2398

24',t2

IMPRESORAS
IMPRESORA MAfRICIAL EPSON

IMPRESORA EX-1170 EPSON

IMPRESORA LO-1070 EPSON

IMPRESORA LASER HAWLETT

IMPRESORA LASER HAWLETT

IMPRESORA CANON gJC-70

IMPRESORA HEWLEÍT PACKARO I6OOC

IMPRESORA HEWLETT PACKARO 68OC

IMPRESORA CANNON SJG24O

2tv0¡y1999
2Al08/1999

2Al08/1999
28U08V1999

28V08i 1999

28U08v1999

28,/08/1999

2€V08V1999

28/0&/19SO

882.000.0
1,090,000.0

1,050,000.0

950.000.0
950,000.0
635.820.0

5.280.000.0
1,421.310.0

9¡11.000.0 (i,'
7,067

.111.¡r

,810.6

,r¡f¡t',; ¡¡¡lq
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FEDERAGIÓN ECUATORIANA DE FÚTBOL
RUC#0990986665001

REPORTE DE INGRESO DE ACTIVOS FIJOS
Desde: 0l-01-1900 Hasta: 16-12-1999

Fecha Adq. Código Descr¡pc¡ón Dspartamento Responsable Valor
TERRENO

TERRENO FEF
TERRENO SIN CONSTRUCCIÓN

01/OZJ1 2 TR10O0001 PoRTóN EN Lr6 LoMAs

Subtotal por Grupo:

INSTAI-ACION EN EDIFICIO
AOECUACIONES EN EDIFICIO

vARtos
10/021998 ED1000001 ESrRUcfuRAMErA].rca
10/021996 EO1m0O02 cuBreRfAoEAluzrN
10/021998 ED1oO0003 puLrOA oE prSOS

10/02/1998 EO1000004 MESoNES y 8Años
10/021998 EDI0O0005 REvEs¡MrENTo DE FAcHÁoa
10/02199E EDl00o006 c€MENro
10/021998 ED'00O007 aRENA y prEDFrA

10/021998 EDr00OO00 BLoouEs
1OIOA199A ED1OOOoo9 TIRA§CUARTONEVIABTAS
10t0211994 ED1000010 HTERRo

10/021998 ED'1000011 ALaMgREs y cravos
10/021998 EDl000012 ADrcrE AzuL
l0/021908 EDl0oO013 cERAri¡rcA
10/02y1998 EDl000014 TMPERMEABTLTZÁNTES

10/021998 ED10000'15 HORMTGONESp€CtA!

10/021998 ED1000016 prEzAs sa llARrAs
10/021998 ED.IOOOOIT MARMOL PARA MESONES

10/021998 EDl000018 coLocADA DE ADoOUTN
10/0?J1998 EDIOOOOIg MAfERIAIES OE CONSTRUCC¡ON VAJ

10/021998 EDí00O020 PERFTLE9^I.¡GULo§1,€RNoS
10/02v1998 ED1000021 praNcHAs DE HTERRo
'10/021998 EOl000022 ptJAcAs/cANArEgañculos
10/021998 ED1000023 oxcENo
'10/021998 ED1000024 PrNfuRAANrcoRRosrvA
10i021998 ED1000025 soLoaDURA
10/021998 ED1000026 PANEL GAvaNrzADo
10/021998 EDt00OO27 MAr-LLAELECTRoSoLoADA
10/02y'1998 EOi000028 MATERTALESDEGASFTTER,a
10/021998 EDI0O0029 MATER|ALESElEcfRrcosorvERsos
10/021998 EDi0O0030 M fERrA].Es oE PrNfuRA
'10i021998 EDl000031 M f€RrarES PARA cLosEfs
10/02y1996 EOI00O032 MAfERTaLES PARA TEcHo
10/021996 EDTOOOO33 MAÍERIALES oE EBANISIER¡A
10/021998 ED1OOOO34 MAÍERIAI.ES OEAUDITORIUM
10to2/1§8 EOi000035 ADOQUTNES

10/021998 ED1000036 olRos GAsros coNSrRUccroN
10/021998 EDl0@037 GUARoTaNTA

10/021998 EDf000038 DESAToJo MATERTaL oE coñsfRuc,
10/021996 EDl00o039 rNsEcrcrDAS
'10/021998 EO1000040 pavrMENTo Esc¡LERA¡i
10/021998 EDl000041 COPi¡§
10/021998 ED10O0042 AlourLERrAl¡DRo
10/021998 EDI00OO43 vARros
10/021998 ED1000044 AIuMrNro y ERoNcE
10/021996 ED1000045 PUERTAS
10/021996 ED1000046 orREccroNrEcNrcA
10i021998 EO1000047 HoNoR orsEños oFrcrN.ds
10/021998 EO1000048 JoRlraLEscoNsrRuccroN
l0/02199E EO1000049 GASFTTERTA

10/021998 EOl000050 rNSrA].AcroNEs ELEcfRTcAS
10/02y,l998 EO1000051 ooNSfRUCCTONCLOSEfS
10/021998 ED1000o52 flNruRAS
10i021998 ED100Oo53 rMpERMEABrLrzAcroN
10/021998 EO l0OO054 ruMsaDo
10/021998 EO1000055 CERRA'ER|A

'3.774.733.00

773.774.133,00

9.125.506.00
7.128.000,00
t3.143.000,00
i5.788.,147,00
:6.165.100,00
7.67E.713.00
'6.547.200.00

9.581.100.00
9.759.400,00
6.469.900,00
0. 1 45. 543,00
7.412.710.@
1.218.084,00

935.000,00
:7.412.880,00
5.421.793,00
7.62s.107,00
6.350.000.00
'0.710.149.00
4.156.070,00
r1.6E3.725,00
:9.406.266,00
4.416.260,00
4.856.400.00
9.856.767,00
5.595.360,00
6 .262.246.00
7.806.082,00
r7.403.938,00
9.179.225,00
1.578.595,00

r3.666.357.00
t1.180.090,00
0.213.749,00
5.600.000,00
8.140.000.00
0.965.000.00
.8.490.000.00
1 . 't 52. 'r 00,00
8.673.680,00

504.906.00
924.000.00

14.794.023.00
17.728.162.00
14.980.724.00
0.000.000,00
t9.650.000.00
7.366.800.00
:0.915.000.00
i8.371.116.00
.0.3m.000.00
r1.919.002,00
r1.440.000.00
r5.708.238.00
2. 550.000.00

MAT INCRESO,RPT
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w
FEDERACIÓN ECUATORIANA DE FÚTBOL

RUC#0990986665001

REPORTE DE INGRESO DE ACTIVOS FIJOS
Desde: 01-01-1900 Hasta: '16-12-1999

Emisión
Usuario

Página:

16/12y1999
JOMI

F6cha Adq. Cód¡go O6scripc¡ón Oepartamento Responsabla Valor
10i02y1998
31/03/1999
31/03/1999
31/03/1999
07/06/1999
16/06/1999

ED1000056
ED1000057
ED1000058
EDr000059
EDr 000060
EO1000061

EBANISfERIA
SfYLES PANEL MOOULAR TRIPLE

STYLES PUERfA T HOJA TEI,-A^/IDR¡O

SfYLES BATIENTE PARA PUERÍA
C ELIAS/REAS.PU€RTAS CONCENfR,
A].VIf INSfA-ACION DE MAT'PARAS

8.584 .337.00
259.250.00
816.000.00
332.750.00

:4.848.800.00
i5.200.000.00

Subtotal por Grupo:

MUEBLES Y ENSERES
DPTO. D.T/P.F. MAYORES QUITO

ELECTRODOMESTICOS
23tl09/1999 ME1000617 MENAJES DE COCINA Y OORMITORIO

2y09¡999 ME1000618 Pt-arcrA aLACK a oEcKER x340
23V09/1999 ME1OM619 HORNO TOSTADOR BLACK E OECXEF

2309¡999 ME1000620 COCTNA OUREX MrxrA
2309¡999 ME1000621 puLrooR¡/asPrRAooRAosfERsmo

2y09l1999 ME1000622 FAx KxF-6soLA

2309/1 999 ME1000623 HoRNo MrcRooNoA lvHrRLPooL
23,/09i 1 999 ME1000624 REFTGERADORA W¡ RLPOOL

23il09/1999 ME1000625 rv coLoR srñ-A6o7eoz5e
2109/1999 MEIO00626 rv coLoR
23/09/1999 MEI 000627 vroEC¡cFTABADcFÁ srlExNoiz2E
23r'09i I999 MEI 000628 TAALA PARA PL¡NCBAF SEYMUR

2U09/1999 MEl00fti2g SAIDUCHERA3a5012
23/09/1999 MEl000630 oLr-A aRRoc€RA RS07

23/09i1999 MEI000631 RÁDrocRABADoRAcsDsR53ou
23109¡ 999 ME1000700 ASPTRAT,oRA EL670a

EDMUNOO VINICIO LUNA LALAMA
EOMUNOO VINICIO LUNA LALAMA
EDMUNDO VINICIO LUNA LALAMA
MARIA DIOSELINA ECHEVERRIA FLORI
MARIA DIOSELINA ECHEVERRIA FLORI
MARIA DIOSELINA ECHEVERRIA FLORI
MARIA DIOSELINA ECHEVERRIA FLORI
EDMUNDO VINICIO LUNA LALAMA
EDMUNDO VINICIO LUNA LALAMA
EDMUNDO VINICIO LUNA LALAMA
EDMUNDO VINIC¡O LUNA LALAMA
EDMUNDO VINIC¡O LUNA LALAMA
EDMUNDO VINICIO LUNA LALAMA
EDMUNDO VINICIO LUNA LALAMA
EDMUNDO VINICIO LUNA LALAMA
EDMUNDO V¡NICIO LUNA LALAMA

vrNrcro
vrNrcro
vrNrcro
vtNtcto
vrNrcro
vrNlcto
vrNrclo
vrNtcto
vrNrcto
vrNtcto
VINIC¡O
vrNrcro
v¡Nrc¡o
vtNrc¡o
vtNrcro
vrNrcro
vtNtcto
vtNtcto

LUNA
LUNA
LUNA
LUNA
LUNA
LUNA
LUNA
LUNA
LUNA
LUNA
LUNA
LUNA
LUNA
LUNA
LUNA
LUNA
LUNA
LUNA

2.866.152.690,00

2v09¡ 999
23i09¡999
23/09i1999
2309¡ 999
23V09/1999
23il09/1999
23il09/1999
23/09/ 1999
23/09/ 1999
23109/1999
23109/1999
23/09i 1999
23rl09/1999
23/09/1999
23v09/1999
2309/1999
2309¡999
23l09¡999

MUEBLES
ME1000632
ME1000633
ME1000634
ME1000635
ME1000536
ME1000637
ME1000638
MEr000639
MEr 000810
ME1000641
MEt000642
MEr000543
MEr000644
MEr000645
M81000646
ME1000647
ME1000648
ME1000649

coMrsroN
coMrsroN
coMrsroN
coMrsroN
coMrstoN
coMrsroN
coMrsloN
coMrsroN
coMrsroN
coMrsroN
coMtstoN
coMrsroN
coMrsroN
coMrsroN
coMrsroN
coMrsroN
COMISION
coMrsroN

EDMUNOO
EDMUNOO
EDMUNDO
EDMUNOO
EDMUNOO
EOMUNDO
EDMUNDO
EDMUNOO
EDMUNOO
EDMUNOO
EDMUNDO
EDMUNDO
EDMUNDO
EOMUNOO
EDMUNDO
EDMUNDO
EDMUNDO
EDMUNDO

LALAMA

LALAMA

:7.105.113.00
300.208.00
719.528.00

4.597.041.00
'1.274.213.00
3.624.219,00
2.360.454.00
3.304.671.00
4.068.155.00
,r.068. 1 55.00
3.016.742.00

403.621.00
386.093.00
767.704.00

1.768.125.00
1.111.000.00

4.380.000,00
1.860.000,00
1.860.000,00
r.450.000,00
1.900.600,00
3.780.000.00
1.860.000.00
1.860.000.00
1.450.000.00
2.100.000.00
2.100.000.00
2.100.000.00
1.616.000.00
1.157.000.00
1.f 57.000.00
1 . 1 57.000.00
1.809.091.00
2.090.000.00

500.000,00
500.000.00
500.000.00
150.000.00
160.000.00
't 60.000.00
160.000.00
160.000.00
160.000.00
160.000,00

coMrsroN
coMtsloN
COMISION
COMISION
coMrstoN
COMISION
coMrstoN
coMtstoN
coMtstoN
coMrstoN
COMISION
coMrstoN
COMIS¡ON
coMrsroN
coMrsroN
coMrsroN

SELECCIOI
SELECCIOI
SELECCIOI
SELECCIOI
SELECCIOI
SELECCIOI
SELECCIOI
SELECCIOI
SELECCTOT
SELECCTOT
SELECCIOI
SELECCIOI
SELECCIOI
SELECCIOI
SELECCIOI
SELECCTOT

SELECCIOI
SELECCIOI
SELECCIOI
SELECCIOI
SELECCIOI
SELECCTOT
SELECCTOT
SELECCIOI
SELECCTOT
SELECCIOI
SELECCTOT
SELECCtOt
SELECCIOI
SELECCIOI
SELECCIOI
SELECCIOI
SELECCTOT
SELECCiOT

DE
DE
OE
DE
DE
DE
DE
DE
DE
OE
DE
DE
DE
DE
DE
OE

DE DORXIITORIO
Cá A 2 IN PL¡ZAS
VELADOR OE 3GAVEfAS
VEL.ADOR DE 3GAVEfAS
MESA T V INGLES
crLcHoN 5€srREt-LAS 2 1n PL ZAS
CJI'A OE OOS PL¡2AS
VETADOR DE 3GAVETAS
VEI.ADOR OE 3GAVETAS
MESA I V. INGLES

cAl¡A 1 1/2 PTAZAS CON aCAJONES
cal4a 1 1/2 Pr¡zAs coN 4cA.,oNES
CAIIA 1 !/2 PI¡ZAS CON 4CA'ONES
COLCHON 5 ESTRELL.{S 2PL¡¿AS
COLCHON AGLOU ESTRELLA I T/2 PL

COLCHON AGLOM ESTRELLA t 1/2 PL

COLCHON AGLOM ESTRELLA 1 I/2 PL

soFA crq A 105.1so

soFA cr$rA 15.190

DE
DE
DE
DE
DE
OE
OE
OE
OE
DE
DE
DE
DE
DE
DE
DE

DE

MUEBLES OE COCINA
vARtos

05/021 998 MEI 000559 ArlAouEL coc¡NA-cr-osEr BAR

MUEALES DE COi¡CENTRACION
vARtos

1 EV09/1 997 ME1000535 ctrsrLLERO PAfiA CoNcENrRAcroN
18/O9i,I 997 MEIOOO536 CASILLERO PARA CONCENÍ RACION
18/091997 MEl000537 cAsrLLERo paFAcoNcENfRACroN

03/09/i998 MEl0oo538 suRrooR oE aGUA
01/04/1999 MEi0O0539 soPoRrE rv
01i&/1999 MEr000540 soPoRfE rv
01/&/1999 M81000541 soPoRrE rv
0'l/(X/1999 ME1000542 soPoRrE rv
01/0¡t/1999 MEI00O543 soPoRrE rv
01/0¡a/1999 ME'100O544 soPoRTE w

CAFETERIA MANUEL VICTORIANO STERLING PAST 1 99O.OOO.OO

CONCENTRACION
CONCENTRACION
CONCENTRACION
CONCENTRACION
CONCENTRACION
CONCENTRACION
CONCENTRACION
CONCENTRAC¡ON
CONCENTRACION
CONCENTRACION

VICENTE
VICENTE
VICENTE
VICENTE
VICENfE
VICENTE
VICENTE
VICENTE
VICENfE
VICENf E

CEMIGDIO
cEMTGOTO
cEMTGOTO
cEMTGOTO
CEMIGDIO
CEMIGDIO
CEMIGDIO
CEMIGDIO
CEMIGDIO
CEMIGDIO

ZAMBRANO
ZAMERANO
ZAMERANO
ZAMBRANO
ZAMBRANO
ZAMERANO
ZAMBRANO
ZAMERANO
ZAMBRANO
ZAMBRANO

FARFI
FARF¡
FARFI
FARF/
FARFI
FARFI
FARFI
FARFI
FARFI
FARF,

MAF INCRESO.RPT
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FEDERAcTóru ecueroRhNA oe rúrgol

RUC#0990986665001
REPORTE DE ESTADO ACTUAL DE ACTIVOS FIJOS

Desde: 01-01-1900 Hasta: 16-'t 2-1999

Emisión
Usuario

Página:

16/12/1999
JOMI

1

Fecha Adq. Códiso Descr¡pc¡ón Responsable Estado
Departamento: ARBITRAJ E

21tovt99s
2'¡t08^995

27 /08t1995

21/08t1999

27i0¡v¡ 999

27 /08J1999

28/08/ t 99§

28t0Et t999

28/08/ t 999

23/t0n99S
25/08^9X
2t08/r 99§

¿6,/0Ei/1999

26/08i/r 999

26,/08/r 99S

16,/08i/ I 993

,.6t04/199s

t6/0t/t99s
tó/ot/199§

:ó/0t/1999

ról08/1999

16l08i/1995

:6/0tvl99§

:?/0t/199§
'7i08l199§

1/08t t99S

0/09/ 199,

0/09/1999

0/09/1999

MAQUINA DE E§CRIBIR BROTHER

MAQUTNA COP¡ADORA MITA MOD, t
FAX XEROX

FAX BROTHER

TELF.STANDARD MANOS LIBRES K)(

TELF,STANDARD MANOS LIBRES KJ(

COMPUTADORA SERVER COMPAQ

SPLIT YORK ]6.000 BTIJ

DICTAFONO SANYO

COMPUTADORA COMPAQ DESKPRO

ESCRITOR¡O LASER DERECHO PEDEI

SILLA GRAFTITTI DAMASCO

S¡LLA CRAFFITTI DAMASCO

SILLA CFáFFITTI DAMASCO

SILLA GRAFFITTI DAMASCO

SILI-A GRAFFIT'TI DAMASCO

SILLA CRNFFITTI DAMASCO

SILLON OPERATIVO ARISTA DAMAS

MESA LASER 9óO

MESA OVALADA I tOO.9@

CUERPO DE PERCHAS

CUERPO DE PERCHAS

LAMPARA ANTIGUA
IMPRESORA CANON BJC.25O

COMANDATO. TELEVISOR 2I" PANA|

COMANDATO VHS PANASONIC

DIV¡SIONES/ESCRITORIOS Y OTROS

DIVIS¡ONES/CONECTOR PARED

DIV¡SIONES/CONECTOR PARID

CEDEÑo BARELES

CEDEÑo BARELES

CEDEÑo BARELES

CEDEÑo BARELES

CEDEÑo BARELES

cEDEño BARELt,S

cEDEño BARELIiS

CEDEÑo BARELES

cEDEño aARELES

cEDEño BARTLES
criDraño BAREI-Es

cEoEño BARELES

cEDEño BARELES

CET,EÑo BARELES

cEDEño BARELES

cEDEño BARELES

CEDEÑO BARELES

CEDEÑo BARELES

cEDEño BARELES

CEDEÑo BARELES

CEDEÑo BARELES

cEDEño BARET-Es

ZAMBRANO FAR}'A]

CEDEÑo BARELES

CEDEÑo BARELES

CEDEÑO BARELES

CEDEÑo BARELES

CEDEÑO BARELES

CEDEÑO BAR¡LES

SARA CECIL¡A
SARA CECILIA
SARA CECILIA
SARÁ CECILIA
SARA CECILIA
SARA CECILIA
SARA CECILIA
SARA CECIL¡A
SARA CECIL¡A
SARA CECILIA
SARA CECILIA
SARA CECILIA
SARA CECILIA
SAR-^ CECILIA

SARA CECILIA
SARA CECILIA
SARA CECILIA
SARA CECIL¡A
SARA CECIL¡A
SAR.A CECIL¡A
SARA CECILIA
SARA CECILIA
VICENTE CEMIGDIO

SARA CECILIA
SARA CEC¡L¡A

SARA CECILIA
SARA CECILIA
SARA CEC¡LIA
SARA CECILIA

EQ r0o00or

EQ t000ol5
EQ 10000t9

EQ 10m020

EQ 1000050

EQ t00005r

EQ I O0OO72

EQ t 00@97

EQ 1000116

EQ 1000590

ME 1000009

ME t0001r3
ME 1000t 14

ME 1000r r5

ME 10001ló

ME 1000t t7
ME 1000t t8
MF t(m205
ME r000l72

ME t000180

ME 1000457

ME 100045E

ME r 000475

ME ¡000507

ME t000517

ME r0005r E

ME 10005ó4

ME 1000576

ME 100058E

DEPRICIAND(
DEPREC¡AND(

DF:PRECIAND(

D!:PRECIAND(

DEPRECIAND(

DEPRECIANTX

DEPRECIANTX

DEPRECIAND(

DEPRECIAND(

DEPR,EC¡AND(

DF:PREC¡AND(

DEPRECIAND(

DEPRECIAND(

DEPRECIAND(

DEPRECIAND(

DEPR,ECIAND(

DEPRECIAND(

DEPREC¡AND(

DEPREC¡AND(

DEPR-ECIAND(

DEPRECIAND(
DF:PRECIANrx

DEPRECIANTX

DEPRECIAND(

DEPRECIAND(
DEPRECIAND(

DF.PRECIAND(

DEPRECIAND(

DTTPRECIAND(

29iubtotal por Dgpartamanto:

Departamonto: AUDITORIA
5/08/1995 ME t000023 ESCRITORIO SW4ENER^L
5/OEII995 ME IOOOO2T SILLA.GRÁFFITT¡ DAMASCO

5/OE/I99T ME ¡ OOOO28 SILLÁ . CRATFITTI DAMASCO

25108/199$ ME 1000029 STLLA - GRAFF|TT| DAMASCO

25108/I999 ME IOOOOSO SILLA . CRAFFITTI DAMASCO

2ó,'08/1999 ME IOOOI95 SILLON VISITANTE CONTORNO CUE,

26/0I/1995 ME IOOO3'9 SILLA GRAFFITTI BT

2ólOt/I999 ME IO@330 S¡LLA GRAFFITTI BT

2UOtII99S ME IOOO3]I SILLON PROFESIONAL PRESIDENCIA
2ó,/08/199§ ME IOOO]93 MESA SW DE TRABAJO

26/OE/1CA§ ME I OOO425 MODULO BIBLIOTECA SREPIZAS

r0/09/r 999 ME 1000J69 D¡V|S¡ONES/ESCRITOR|OS Y OTROS

10/09/199§ ME t00058t Dtv¡stoNEs/coNEcToRPARED
10i09/¡99§ ME t000593 DtvlsloNEs/coNECToRPARID
Subtotal por Oopartamonto:

FSCAI,ANTE

ESCALANfE
ESCALANfE
ESCALANTE

ESCAI.ANTE

ESCATANTE

ESCALANTE

ESCALANTE

ESCAI.ANTE
ESCAI.ANTE

ESCALANTE

ESCALANTE

ESCALANTE

ESCALANTE

CARRE

CARRE

CARRf
CARRI
CARRI
CARRE

CARR-E

CARRE

CARRE

CARRE

CARRE

CARRE

CARRf
CARR-E

ROBERTO AUCUSTO

ROBERTO AUGUSTO

ROBERTO AUCUSTO

ROBERTO AUCUSTO

ROBERTO AUCUSTO

ROBERTO AUCUSTO

ROBERTO AUGUSTO

ROBERTO AUGUSTO

ROBERTO AUGUSTO

ROBERTO AUGUSTO

ROBERTO AUGT,,STO

ROBERTO AUCUSTO

ROBERTO AUCUSTO

ROBERTO AUCUSTO

DEPREC¡AND(

DEPR"EC¡AND(

DEPREC¡AND(

DEPRECIAND(

DEPR[CIAND(
DEPRECIAND(

DEPRECIAND(

DF]PRECIAND(

DEPREC¡AND(
DEPR,ECIAND(

DEPREC¡AND(

DEPRECIAND(

DEPRECIAND(

OEPRECIAND(

14

Departamonto: AUDITORIUM
28/08/1999 EQ 1000092 SPLTT YORK 90.000 BTU

28/08/1999 EQ 1000093 SPLTT YORK m.000 BTU

2t/0E/¡99§ EQ t0@107 PURrF¡CADOR DE AIRE MOD.XLI5

MAF ESTADO.RPT

ACOSTA ESPINOSA

ACOSTA ESPINOSA

ACOSTA ESPINOSA

FRANC¡SCO

FRÁNCISCO

FRANCISCO

DEPRECIAND(

DEPRECIAND(

DEPRECIAND(
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1. Reporte de Clasificación de Activos Fijos
Fecha Tope: l6-12-1999

EQU IPOS
Su ru T¡

PORfACABLE PEQUENIO SHEEI
CABLE 8 HILO lOBASE+z4AWG A
CD WRITER 75OOE

DUCTO PARA CABLE
HUB DE 16 PUERTOS TRICOM
MALETA HERRAMIENTAS GTKsO'
PINZA UNIVERSAL PARA REMAC
PISTOLA GLUE GUN 12OV
SUPRESOR PROAM DE PICO 6 C
TARJETA DE REO 3COM 1O/1OO F

TARJETA RED 3 COM 1Oi 1OO

TESTEAOOR CABLE RJ45.BNC
ZIP DRIVE 1OO MBYTES
COMPUTADOR COMPAO
COMPUTADORA
COMPUTADORA ACER
COMPUTADORA COMPAQ DESKI
COMPUTADORA COMPAO DEST(
COMPUTADORA COMPAQ MD42I
COMPUTADORA COMPAO PROLI
COMPUTADORA DESKPRO
COMPUTAOORA IBM
COMPUTADORA MD.NET 1/25S
COMPUTAOORA PORTATIL IBM i
FAX MOOEMS
MIGROCOMPUTADOR IBM THINK
T.NET, FAX MOOEMS INT.COMP.
IMPRESORA CANNON BJC.24O
IMPRESORA CANNON BJC42OO
IMPRESORA CANON BJC.7O
IMPRESORA EX-1 170 EPSON
IMPRESORA HEWLETT PACKART
IMPRESORA HEWLETT PACKARI
IMPRESORA HEWLETT PACKART
I¡,4PRESORA HEWLETT PACKART
IMPRESORA HP DESKJET 1 12OC
I MPRESORA LASER HAWLETT
IMPRESORA LQ.1 O7O EPSON
IMPRESORA MATRICIAL EPSON

EQUIPOS DE COMPUTACION
ACCESORIOS
ACCESORIOS
ACCESORIOS
ACCESORIOS
ACCESORIOS
ACCESORIOS
ACCESORIOS
ACCESORIOS
ACCESORIOS
ACCESORIOS
ACCESORIOS
ACCESORIOS
ACCESORIOS
COMPUTADORAS
COMPUTADORAS
COMPUTADORAS
COMPUTADORAS
COMPUTADORAS
COMPUTADORAS
COMPUTAOORAS
COMPUTAOORAS
COMPUTAOORAS
COMPUTAOORAS
COMPUTAOORAS
COMPUTADORAS
COMPUTADORAS
COMPUTADORAS
IMPRESORAS
IMPRESORAS
IMPRESORAS
IMPRESORAS
IMPRESORAS
IMPRESORAS
IMPRESORAS
IMPRESORAS
IMPRESORAS
IMPRESORAS
IMPRESORAS
IMPRESORAS

EQUIPOS DE CONCENTRACION
LAMPARAS/ADORNOS JUEGO MANCESA CON PEDESTI
LAMPARAS/ADORNOS LAMPARA 2023
MUEBLES BUTACA DOBLE
MUEBLES MESA DE CENTRO CON 4VIDRIO
TELEVISORES TV SONY 21KV21SE4O
TELEVISORES VHS SLVL47 SONY
VENTILAOORES/EXTRACTORES ESTRACTOR OE AIRE25'25
VENTILADORES/EXTRACTORES VENTILAOOR DE PAREO MONTE

EOUIPOS DE MANTENIMIENTO
ASPIRADORAS/ENCERADORAS ASPIRADORA INDUSTRIAL KT.1 5
ASPIRADORAS/ENCERADORAS ENCERADORA INDUSTRIAL KF.1
BOMBAS BOMBA ABASTECER AGUAAL P(

MAF CI"ASIF.RPT

Grupo Bion
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1

cigo Descr¡pc¡ón
Fecha
compra

Vator
adquis¡c¡ón

Depreciación
mensual

Dsprsc¡ac¡ón
acumulada

iTALACION EN EDIFICIO
ADECUACIONES EN EDIFICIO

vARros

)1000001
) 1000002
) 1000003
) 1000004
) 1000005
) 1000006
) 1000007
) 1000008
) 1000009
) 1000010
) 100001 1

) 1000012
) 1000013
) 1000014
) 100001 5
) 1000016
) 100001 7
) 1000018
) 1000019
) 1000020
) 1000021
, 1000022
) 1000023
) 1000024
) 1000025
) 1000026
) 1000027
) 1000028
) 1000029
) 1000030
) 1000031
) 1000032
) 1000033
) 1000034
) 1000035
) 1000036
) 1000037
) 1000038
) 1000039
) 1000040
) 1000041
) 1000042
) 1000043
) 'r 000044
) 1000045
) 1000046
) 1000047
) 1000048
) 1000049

ESTRUCTURA METALICA
CUBIERTA DE ALUZIN
PULIDA OE PISOS
MESONES Y BAÑOS
REVESTIMIENTO DE FACHADA
CEMENTO
ARENA Y PIEDRA
BLOOUES
TIRAS/CUARTONES/TABLAS
HIERRO
ALAMBRES Y CLAVOS
ADICTE AZUL
CERAMICA
IMPERMEAEILIZANTES
HORMIGON ESPECIAL
PIEZAS SANITARIAS
MARMOL PARA MESONES
COLOCADA DE ADOQUIN
MATERIALES OE CONSTRUCCION VARIOS
PERFILES/ANGULOS/PERNOS
PLANCHAS DE HIERRO
PLACAS/CANALES/ANGULOS
OXIGENO
PINTURA ANTICORROSIVA
SOLDADURA
PANEL GALVANIZADO
MALLLA ELECTROSOLDADA
MATERIALES OE GASFITERIA
MATERIALES ELECTRICOS DIVERSOS
MATERIALES DE PINTURA
MATERIALES PARA CLOSETS
MATERIALES PARA TECHO
MATERIALES DE EBANISTERIA
MATERIALES OE AUOITORIUM
AOOOUINES
OTROS GASTOS CONSTRUCCION
GUARDIAN IA
DESALOJO MATERIAL DE CONSTRUCCIO¡
INSECTICIDAS
PAVIMENTO ESCALERAS
COPIAS
ALQUILER TALAORO
VARIOS
ALUMINIO Y BRONCE
PUERTAS
DIRECCION TECNICA
HONOR. DISEÑOS OFICINAS
JORNALES CONSTRUCCION
GASFITERIA

10/02/1998
10/02/1998
10i02/1998
10/02/1998
10/02/1998
10/02/1998
10/02/1998
10/0211998
10/02/'1998
10t0211998
10/02/1998
10/02/1998
10/02/1998
10/0211998
10/02/1998
10/02/1998
10/02/1998
10/02/1998
10/02/1998
'10t02t1998
10/02/1998
10/02/1998
10/02/1998
10/02/1998
't0t02t1998
10/02/1998
10t02t't998
r 0/02/1998
10/02/1998
10i02/1998
10/02/1998
10/02/1998
10/0211998
10/02/1998
10/0211998
10t02t1998
10/02/1998
10/02/1998
't0t02t1998
10t02t1998
10/0211998
10/02/1998
10/02y1998
10/02/1998
10/02/1998
10/02/1998
10/02i 1998
10/02/1998
't0t02t1998

19,125,506.00
7,128,000.00

23,143,000.00
35.788,447.00
26,165,100.00
17,678,713.00
76,547,200.00
19,581,100.00
19,759,400.00
16,469,900.00
10,145,583.00
7,412,710.00

41,218,084.00
935,000,00

27,412,880.00
15,421,793.00
17,625,107.00
r6,350,000.00
70.710,149.00
14,156,070.00
21,683,725.00
29,406,266.00
4,410,260.00
4,856,400.00
9,856,767.00
5,595,360.00

16,262,246.00
17,806,082.00
97,403,938.00

9,179,225.00
1,578,595.00

33,666,357.00
2r,180,090.00
10,213,749.00
45,600,000.00

8,140,000.00
10,965,000.00
48,490,000.00

,,152,100.00
8,673,680.00

504.906,00
924,000.00

84,794,023.00
07,728,'t62.O0
94,980,724.00
10,000,000.00
29,650,000.00
47,366,800.00
20,915,000.00

1,826,M5.88
59,400.00

192,858.33
298,237.06
218,042.50
980,655.94
637,893.33
163,175.83
164,661.67
'137.249.17
84,546.53
61,772.58

343,484.03
7 ,79',t .67

228,440.67
128,514.94
146,875.89
136,250.00
589,251.24
951,300.58
180,697.71
245,O52.22
36.802.17
40,470.00
82,139.73
46.628.00

135,518.72
148.384.02
81 1,699.48

76,493.54
13.154.96

280,552.98
176,500.75
85,114.58

380,000.00
67,833.33
91,375.00

404.083.33
9,600.83

7?,280.67
4,207 .55
7,700.00

706,616.86
897,734.68

1,624,839.37
1.750.000.00

247,083.33
3,728,056.67

17 4,?g',t .67

38,407,832
I,249,380
4,056,453
6,272,9't9
4,586,161

20,626,463
13,417,023
3,432,132
3,463,384
2,886,807
1,778,295
1,299,283
7 ,224,615

163,E85
4,804,869
2,703,098
3,089,290
2,865,792

12,393,918
20,009,022

3,800,675
5,154,265

774,072
851,219

1 ,727 ,67?
980,742

2,850,411
3,121,010

17,072,746
1,608,914

276,692
5,900,965
3,712,399
1.790.243
7,992,667
1 ,426,761
1 ,9?1 ,921
8,499,219

201,938
,t .520.304

88,498
'161,957

14,862,508

f."?$..ffiii
(f i'i$ii
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