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Manual de Usuario

Sistema de Activos Fijos

1. GENERALIDADES

1.1. INTRODUCCION

Este manual contiene informacion respecto a como operar el Sistema de
Activos Fijos, ademas nos da indicaciones de cémo funciona. Ayuda a
identificar los Usuarios que pueden utilizar el Sistema de Activos Fijos y que
conocimientos minimos debe tener para lograr una compresion exitosa de cada
una de las funciones del mismo.

Es de mucha importancia leer este manual antes y/o durante la utilizacion del
Sistema, ya que lo guiara paso a paso en el manejo de todas sus funciones.

1.2. OBJETIVO DE ESTE MANUAL

El objetivo de este manual es ayudar al personal encargado del manejo del
Sistema de Activos Fijos acerca del funcionamiento del mismo y comprende:

e Guia para utilizar la computadora.

e Como instalar y operar el Sistema de Activos Fijos.

e Conocer el alcance de todo el sistema por medio de una explicacion
detallada e ilustrada de cada una de las opciones que lo forman.

1.3. AQUIEN VA DIRIGIDO ESTE MANUAL

Este manual esta orientado a los Usuarios Finales involucrados en la Etapa de
Operacion del Sistema de Activos Fijos.

Directores y Sub-Directores, son los responsables del buen funcionamiento
de la Institucion en todas las areas y en todos los niveles.

Personal Contable, son los responsables del buen funcionamiento de la

Institucion en el area financiera y para llevar un control detallado de cada bien
que posee la empresa.

1.4. LO QUE DEBE CONOCER

Los conocimientos minimos que deben tener las Personas que operaran el
Sistema y deberan utilizar este manual son:

1. Conocimientos basicos sobre Activos Fijos y Contabilidad.

PROTCOM Capitulo 1 - Pagina 1 7 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Activos Fijos

2. Conocimientos basicos de Informatica Basada en Ambiente Windows.

1.5. ORGANIZACION DE ESTE MANUAL

Este manual esta organizado en cuatro partes principales:

Generalidades

Capitulo 1 Generalidades.
Capitulo 2 Explicacion de la Interface Grafica.
~ Instalacién B -

Capitulo 3 Caracteristicas del Sistema de Activos Fijos.
Capitulo 4 Arranque del Sistema de Activos Fijos.
‘ Operacion
Capitulo 5 Iniciando la Operacion del Sistema de Activos Fijos.
Capitulo 6 Menu Archivo.
Capitulo 7 Menu Ver.
Capitulo 8 Menu Procesos.
Capitulo 9 Menu Consultas/Reportes.
Capitulo 10 Menu Mantenimiento
Capitulo 11 Menu Sistema

- Anexos -
Anexo A Reconocimiento de las Partes del Hardware.
Anexo B Reportes Reales.
Anexo C Glosario de Términos.

L S —

1.6. ACERCA DE ESTE MANUAL

Este Manual de Usuario contiene diversas ilustraciones y las instrucciones que
debe seguir el Usuario paso a paso para utilizar el Sistema de Activos Fijos.
Ademas incluye informacion que lo ayudara en el diario uso de su
computadora.
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1.7. CONVENCIONES TIPOGRAFICAS

Antes de comenzar a utilizar el Sistema de Activos Fijos, es importante que
entienda las convenciones tipografica y los términos utilizados en el mismo.

1.7.1 Convenciones de Formatos de Texto.

Formato Tipo de Informacién .
ViReta numeérica 1 Numeracion de procedimientos paso a paso.
Negrita Términos a resaltar por su importancia.

Nombres de opciones que puede elegir el]
Menor que — Mayor que <> |Usuario, ya sea haciendo uso del mouse o
teclado.

Caracter mayuscula

+ R .
ki Nombres de teclas se inician con mayusculas.
Caracteres minuscula

'Si esta ubicado bajo las letras, significa que el |
Usuario puede utilizar la combinacién de teclas: |
ALT + letra subrayada o dando clic en la opcion
del Menu o en el botén.

I S
1
\

Palabra boton y a su lado ira la representacion
grafica.

'Caracter subrayado _

Grafico del boton

1.7.2 Convenciones del Mouse

Término Significado

“Sefalar’ Colocar el extremo superior del mouse sobre el |
' ‘elemento que se desea sefialar.
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“Hacer clic” ‘Presionar el boton principal del mouse
(generalmente el boton izquierdo) y soltarlo
inmediatamente. ‘

“Arrastrar” Senalar el elemento, Iluego mantener
presionado el mouse mientras se mueve y se lo
ubica en el lugar deseado.

1.7.3 Convenciones del Teclado

Significado

Tecla

Teclas de método abreviado |Teclas que se utilizan como método abreviado
para ejecutar un proceso. Por ejemplo F1 para
mostrar la ayuda.

Tecla Tecla utilizada para ejecutar un proceso. Sien
ENTER (ENTRAR-RETORNO) el manual dice “Presione ENTER".

Teclas direccionales Puede utilizar las teclas direccionales para|
«, > MY moverse (izquierda, derecha, arriba, abajo) en

los diferentes elementos de un control de la

pantalla, un elemento a la vez. '

Teclas de avance de pagina | Las teclas de avance de pagina son utilizadas
INICIO, FIN, Av. PAG., RE. |para movilizarse entre varios elementos de un
PAG. control de la pantalla. -

Tecla TAaB Tecla utilizada para moverse entre los

diferentes controles de la forma. Con la tecla

TaB, se da el enfoque al primer control ubicado

a la derecha, con SHIFT+TAB, se da el foco al
rimer control de la izquierda.

Tecla Significado 1

‘ \
Otras teclas Adicionalmente puede utilizar otros elementos
del teclado. Por Ejemplo:

 ~ SHIFT+TECLA es utilizado para que s,eﬁagti,\ig'
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| la funcién que esta graficada en la parte
' superior de TECLA, siempre que ésta cumpla
minimo dos funciones.

» ALT GR+TECLA, es utilizado para que se
active la tercera funcion de TECLA.

1.8. CONVENCIONES DE MENSAJES DE INFORMACION

Sugerencia: | Muestra informacion que facilita la operacion del Sistema. ‘

() ‘

Nota: Contiene informacion importante acerca del Sistema, las cuales
_ deben ser revisadas por el Usuario. ‘
—
= L B

1.9. SOPORTE TECNICO

Si tiene alguna duda acerca del funcionamiento del Sistema de Activos Fijos,
revise el Manual de Usuario.

Si no encuentra respuesta a su interrogante o desea mas informacion al
respecto, contactese con el Departamento de Sistemas de la Federacion
Ecuatoriana de Futbol

Si desea una consulta mas exhaustiva sobre el Sistema, puede ponerse en
contacto con la oficina del Programa de Tecnologia en Computacion
(PROTCOM), Empresa Desarrolladora del Sistema.
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2. EXPLICACION DE LAS INTERFACES GRAFICAS.

2.1 INTRODUCCION AL AMBIENTE WINDOWS

Si desea explorar Windows con mayor profundidad o aprender algunos de sus
aspectos mas tecnicos, puede consultar la Ayuda de Windows. Podra
encontrar tareas comunes en Contenido y en Indice, y buscar un texto
determinado mediante la ficha buscar.

Para iniciar la ayuda haga clic en el botén Inicio .L""""’ y, a continuacion en

Ayuda. @

Temas de Ayuda: Ayuda de Windows E3

Contenido ‘ indice | Buscar |
Haga clic en un tema y después en Mostrar, También puede hacer clic en otra

ficha. por ejemplo, en la ficha indice.
L) Como -]

e Ejecutar programas

Q Trabajar con archivos y carpetas
Q Imprirvur
’, Utihzar una red
e Comuricarse con otros
Q Proteger su trabajo
L) Cambiar la configuracién de Windows

Q Cambiar el aspecto de Windows

Q Personalizar Mi PC o el Exploradar de Windows

i

?] Agregar un programa al menu Inicio o al menu Programa:

2] Mover la barra de tareas

_ﬂ Personalizat la barra de tareas o el menu lricio

Jq = - u‘"
[ ] v |_Cooie |

Figura 2.1 Pantalla de Ayuda de Windows.

Sugerencia: | Para desplazarse dentro del indice de ayuda, escriba las primeras |

N letras del término que desee buscar. El indice esta organizado

.‘\."J} como en el indice de un libro. Si no encuentra la entrada que
desea inténtelo con otra.

Nota: | Algunos temas de Ayuda contienen texto verde subrayado. Al hacer |
— | clic en el texto verde vera una definicion del término.
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2.2 QUE HAY EN LA PANTALLA DE WINDOWS 98.

Dependiendo de la instalacion de su PC, al iniciar Windows apareceran
determinados iconos en su escritorio en la siguiente ilustracion vera los mas
importantes.

icoNnO ]| DESCRIPCION
| Haga doble clic en este icono para ver el contenido de sus PC
= y administrar sus archivos. |
ol Haga doble clic en este icono para ver los recursos disponibles!
I'EJ en la red si su PC tiene acceso a ésta, o puede conectarse. |
|

La papelera de reciclaje es un lugar de almacenamiento
‘temporal de los archivos eliminados. Puede utilizarse para|
recuperar archivos eliminados por error.

Este es un acceso directo que no forma parte de Windows 98, |
sirve para ejecutar el Sistema SIFEF, haciendo doble clic o
seleccionandolo y presionando ENTER.

A\l

;atnicio| Si hace clic en el botén “Inicio” de la barra de tareas, podra |
iniciar programas, abrir documentos, cambiar la configuracion |
del sistema, obtener ayuda, buscar elementos en su PC y|
muchomas.

Tabla 2.1 Iconos principales del escritorio de Windows

221 El botén Inicio y la barra de tareas.

Binicio @<y 0202prM

Figura 2.2 Barra de tareas.

La primera vez que inicie Windows encontrara el boton “Inicio” y la barra de
tareas en la parte inferior de la pantalla. Esta predeterminado que siempre
esten visibles cuando Windows este en ejecucion.
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2.2 Iniciar el trabajo con el menu inicio.

Al hacer clic en el botdn inicio, vera un menu que contiene todo lo necesario

para comenzar a utilizar Windows.

- icono |
: Programas »
_i__] Eavoritos »
;i Documentos »

| podra cambiar.
Permite buscar una

-

E;b Conhguracdn

] - - HACE ESTO

'Presenta una lista de programas que podra iniciar.

Presenta una lista de documentos que abrid previamente.

| Presenta una lista de la configuracion del sistema que

carpeta, un archivo, un equipo

compartido o un mensaje de correo electronico.

4] Busca "| |Inicia la Ayuda. Podra utilizar entonces el Contenido, el
&P sy Indice y otras fichas para saber como realizar una tarea
en Windows.
R Zj Emcuta Inicia un programa o abre una carpeta al escribir un
> ) comando en MS-DOS

£, Cenar sosiin Mot Cierra o reinicia su PC.
; P Aorg delneme Dependiendo de su equipo y de las opciones que tenga
| M Inicio instalada, es posible que encuentre elementos adicionales

. en el menu.
Tabla 2.2 Iniciar el trabajo con el menu Inicio.
2.2.3 La barra de tareas.

Cada vez que inicie un programa o abra una ventana, en la barra de tareas

aparecera un boton que representa a dicha

ventana. Para cambiar entre

ventanas haga clic en el boton de la ventana que desee. Al cerrar una ventana,

su botdn desaparecera de la barra de tareas.

(72

i+ Microsont Word - PoMufZChaptes 2 M= 5
it Py ¥ archeo [dEn Yer [eerter Eormaio Merrameentas Tabia Vegfans 7 i8] x|
] Do &SA Y B - A FOEE L 0 D
9 rorma - Faier - - M A EWEmISIE e -
b Al A T Y
n 1 i onans
Irtermet = Tatla 2.9 2ear el frosk
j 2.6.3 La barra de tareas. -
Papeira de
reccae B
=
T e Mrosoit I” Iill 3
Motvecrh 7.3 )
9 Oteso =~ [3 Agolormas « “OON 4 - L-A-ESEFEam
0
Ac adem38 Phg. @ Sec. 3 14 Al7om Ln 27 Co | (]
GI=Ix]
o -
52 UL corran
Ausdo CO Player

Ascho Mosst

7] ﬂdl‘dirljilrrizllldiwllll[z‘ =

Fwnicio | |5 Microson Word - PgM... 2 CO Plaver

Figura 2.3 Botones de la barra de tareas
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Segun la tarea que esté realizando, es posible que aparezcan otros
indicadores en el area de notificacion de la barra de tareas, como por ejemplo
una impresora para representar un trabajo de impresion o una bateria que
representa la energia de su PC portatil. En un extremo de la barra de tareas se
vera el reloj. Para ver o cambiar una configuracion no tendra que hacer doble
clic en el reloj o en cualquiera de los indicadores.

2.3 ELEMENTOS PRINCIPALES DE UNA VENTANA
WINDOWS.

Una ventana Windows esta formada por varios elementos que facilitaran tareas
como abrir y cerrar un archivo, mover una ventana, cerrar una ventana,
cambiar el tamano de una ventana, etc.

: Sistema de Inventano @

fychevo Yer Procesos [onmllas y Repordes Manderwmenios S¢

L 1 A BT 1= )

Barra de Herramientas § Titulo de la ventana |Borro de Menu Principal

, Minimizar - Maximizar - Cerrar
(7
IFEF '

PRI S ISTEMA INTEGRADO PARA LA
RACION ECUATORIANA DE FUTBOL

(e A 7
4

USAMCR NUM ' 21/0/98 DB28pm

Figura 2.4 Elementos principales de una venta Windows.

2.31 Titulo de la ventana.

El titulo de la ventana es una breve descripcion de lo que hace esa pantalla,
este titulo lo tendra cada ventana o pantalla del Sistema de Activos Fijos.
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2.3.2 Cambiar el tamano de las ventanas.

Es posible cambiar el tamafio o la forma de una ventana para ver mas de una
cada vez o para ajustar el contenido que puede verse desde una ventana. A
continuacion presentamos dos metodos para cambiar el tamano de las
ventanas:

1. Ultilice los botones situados en la esquina superior derecha de la ventana.

Haga clic Para hacer esto

en

ad Reducir (minimizar) la ventana al tamafo de un botén de la barra
de tareas. !

ol Ampliar (maximizar) la ventana, es decir que ocupe toda la
pantalla.

=] Volver al tamafo anterior de la ventana. Este boton aparecera
cuando se maximize la ventana.

X| Cerrar la ventana y salir del programa.

Tabla 2.3 Cambiar el tamafio de una ventana.

Desplace el puntero hasta el borde de la ventana. Cuando cambie la forma del
puntero, arrastre el borde para ampliar o reducir la ventana, asi como para
cambiar su forma.

B Documento -WordPad

.gtchivo Edicién Ver Insetar Formato Apuda

De|d| slry s | olal-|
%lTrmesNewHoman _'_I |1D _:J IIIX
T G T

A AR L

T Fomcsion

Figura 2.5 Cambiar el tamano de una ventana. Otra Forma.
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2.3.3 Barra de herramientas.

Las barras de herramientas permiten organizar los comandos de una
aplicacion de forma que se puedan encontrar y utilizar rapidamente. Las barras
de herramientas se pueden personalizar facilmente, por ejemplo, se pueden
agregar y quitar menus y botones, crear barras de herramientas
personalizadas, ocultarlas o mostrarlas y moverlas.

La mayoria de los botones de las barras de herramientas corresponden a un
comando menu. Podra averiguar cual es la funcion de cada boton apoyando el
puntero sobre el mismo. Aparecera un cuadro que mostrara el nombre del
boton.

Archiva  Edicidn  Ver Ayuda
[ -] b @@ o X[ [ ||
_ III L 9 Subir UQE T! l J |
Discode 3% Presano586  Vigra D) AudioCD(E:)  Panelde  Impresoras
(&) (C) control
6 objeto(s)

Figura 2.6 Barra de herramientas.

2.3.4 Barra de Estado.

La barra de estado, un area situada debajo de una ventana, proporciona
informacion acerca del estado de lo que se estad viendo en la ventana vy
cualquier otra informacion relativa al contexto.

2:3.5 Barra de Menu.

Los menus son una forma comoda y sencilla de agrupar coherentemente las
funciones de una aplicacion. Con los menus Usted estara en capacidad de
realizar una serie de operaciones de acuerdo a sus necesidades.

2.3.6 ¢Como accesar a los menus?

» Usando el teclado. Notese en la figura anterior que en cada uno de los
nombres de los modulos u opciones de cada modulo del menu hay una
letra que se encuentra subrayada. En el caso de nombres de Modulos si
presiona ALT + [letra subrayada] tendra acceso rapido a dicho médulo. En
caso de nombres de opciones basta con presionar la letra que se encuentra
subrayada y se ejecutara la opcion deseada o desplacese con las flechas
de movimiento hasta la opcion deseada y presione ENTER.

e Usando el Mouse. Con el puntero del Mouse ubiquese en el moédulo u
opcion deseada y haga un solo clic en esta.
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~ Titulo de mend
/S — Elemento de mend — Barra de menus

/

A de ciomplo ——/— MISIE3

dicion Opciones  Ayuda

v
Nuevo
Lbrir

Guardar como...

Salr

— Barra separadora

— Menu

Figura 2.7 Elementos de un menu bajo ambiente Windows

2.3.7 Mover Ventanas.

Mover una ventana a una posicion diferente de la pantalla puede facilitar ver
simultaneamente mas de una ventana, asi como algun elemento que este
tapado por la ventana de una ubicacion a otra hay dos formas de hacerlo.

1. Mueva una ventana a otra ubicacion utilizando el Mouse, solo tiene que
arrastrar |la barra de titulo de la ventana a otro lugar del escritorio, sin soltar
el clic del Mouse hasta donde desee ubicar la ventana.

2. En el Icono principal de la aplicacion ubicado en la esquina superior
izquierda de un clic en la opcidbn mover, enseguida cambiara el puntero del
Mouse y debera moverlo sin soltarlo hacia la posicién que desee.
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2.3.8 Seleccionando informacion.

Se selecciona (resalta) texto, u otra informacion, antes de hacer algo con él,
como presentarlo en negrita o copiarlo en otra parte del documento. Para
seleccionar, situe el puntero del Mouse en la posicion en la que desee
comenzar la seleccion. A continuacion, arrastre el puntero hacia la posicion en
la que desee que termine la seleccion.

B Documento - WordPad
frchivo Edicion Ver |nsettar Formato Ayuda

Dz E| SR i & [B@-]

ITII’TIES New Roman j I1E j Hl](]
. 9. Vil e L B'1+7 1819

i B

(g%
(%]
&

W BEYinteligencia activa.”

Para obtener Ayuda, presione F1

Figura 2.8 Seleccionando Informacion
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2.4 INICIARY SALIR DE UN PROGRAMA

Podra utilizar el boton “Inicio” para iniciar cualquier programa que desee usar,
como por ejemplo el procesador de textos o su juego favorito.

1. Haga clic en el boton “Inicio” y a continuacion, en Programas.

2. Senale la carpeta (por ejemplo Accesorios), que contenga el programa que
este buscando y después haga clic en el programa.

Sugerencia: | Podra agregar un programa a la parte superior del mend inicio
arrastrando su icono hasta el botén “Inicio”.

)]
N

Para salir de un programa existen varias formas, a continuacion se describe
alguna de ellas.

1. Haga clic en el boton “Cerrar” X%| de la esquina superior derecha de la
ventana.

2. Presionado ALT+F4 desde el teclado.

3. En el menu archivo de cada programa si es que lo tiene.

4. En el icono de la aplicacion, que aparece en la esquina superior izquierda.
Podra ejecutar simultaneamente todos los programas que la capacidad de su
PC lo permita. Windows facilita el cambio entre programas o entre ventanas.
Z.4. Pasar de un programa a otro.

Para pasar de un programa a otro existen varios métodos que se mencionan a
continuacion:

1. Haga clic en el botdn de la barra de tareas correspondiente al programa
que desee ejecutar.

2. Silas ventanas no ocupan toda la pantalla es decir no estan maximizadas
solo haga clic en la venta que desee activar.

En ambos casos dicho programa aparecera delante de las demas ventanas. El
cambio no cierra la ventana con la que estaba trabajando, solo cambia la
presentacion en pantalla.
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2.5 USO DE CUADROS DE DIALOGO.

Los cuadros de dialogo son objetos que permiten ingresar o visualizar los
datos de una aplicacion. El conjunto de estos objetos mas las ventanas forman
la interface o medio de comunicacion entre el usuario y la computadora.

A continuacion se describen los cuadros de dialogos mas comun en una
aplicacion Windows, como es el caso del Sistema de Activos Fijos. Es de
mucha importancia el entendimiento de estos cuadros de dialogos por cuanto
forman la base para el entendimiento de este manual y la operacion del
sistema.

— r——

CUADRO DEDIALOGO DESCRIPCION |

Barras de desp|azamien{6 ~ |Las barras de desplazamiento permiten
explorar facilmente una larga lista de

£ elementos. La barra de desplazamiento
K | jf horizontal permite  desplazar la
- informacion a la izquierda o a la
horsontalmente o verticaimente sobre | d€Techa. La barra de desplazamiento
un objeto vertical permite desplazar informacion

hacia arriba o hacia abajo.

Tabla 2.4 Barra de desplazamiento (SCROLL BAR).

Cuadro de Texto normal Sirve para escribir o visualizar texto.
De forma predeterminada, un cuadro de
Ingrese su Nombre texto presenta una unica linea de texto
y no presenta barras de

Juan Carlos Garcia Plial . : :
= desplazamiento. Si el texto es mas

largo que el espacio disponible, solo
Escriba el texto deseado. sera visible parte del texto.

Tabla 2.5 Cuadro de texto.

' Cuadro de texto multiples lineas |A diferencia del anterior este cuadro de |
texto acepta o muestra multiples lineas |

En ambos casos dicho prograr apareceré 2] de texto. Un cuadro de texto con|
delante de las demas ventanas = multiples lineas administra
3| ;l"J ‘automaticamente el ajuste de texto

'siempre que no haya una barra de
Puede escribir un panafo de texto -desplazamiento horizontal. ‘

Tabla 2.6 Cuadro de texto, multiples lineas ’
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Cuadro de Opcion Se utiliza para seleccionar solamente una
opcion dentro de un grupo de varias
Sexo alternativas.
@® Masculino C Femenino

Haga chc en la opcion que desee.
Solo puede seleccionar una.

Tabla 2.7 Cuadro de Opcion (OPTION BUTTON).

Cﬂédro de Verificacion Marca o senala una o varias opciones .
De esta manera se pueden seleccionar

varias opciones dentro de un grupo de |

Periodos ; "
varias alternativas. ‘
|

V¥ Semestre

Haga clhic en la opcién que desee.
Puede seleccionar mas de una.

Tabla 2.8  Cuadro de verificacion(CHECK BOX).

Incrementar, Decrementar | Incrementa o decrementa un valor.
'Contiene un par de botones con flechas

) en los que el usuario puede hacer clic/|
Esperar: [~ 2] minutos para incrementar o disminuir un valor,
Haga chic en las flechas para como una posicion de desplazamiento o

aumentar o disminuir el namero. un numero.

Tabla 2.9 Cuadro incrementar, decrementar (UPDOWN)

e fl Presenta una lista de elementos entre los
Autos cuales puede seleccionar uno o mas. Si
Gl - el numero de elementos supera el
Haga clic en las Hlechas para numero que puede mostrar, se presenta
desplazarisepor la lista y. después. elija 5o ‘
la opcidn que desee. automaticamente una barra de

| desplazamiento.
Tabla 2.10 Cuadro de Lista (LIST BOX). \
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Cuadro Combinado Permite ingresar informacion en la parte
'del cuadro de texto o seleccionar un
Nacionalidad@ e - elemento del cuadro de lista.
E cuatoriano 'Puede abrir la lista dando un clic en =
Colombiano

para cerrarla solo tiene que dar un clic en

Venezolano [
e el elemento seleccionado.

Haga clic en la flecha para ver una
lista de opciones. Después elija la
opcion que desee.

|
|
—— l
Tabla 2.11  Cuadro Combinado (COMBO BOX)

Boton Este objeto siempre tiene asociada una
orden con el. Esta orden se ejecutara

| cuando haga clic sobre el boton.
Salir

De un clic en alguno de ellos para
ejecutar el proceso deseado

|
|
|

Tabla 2.12 Boton.

"Cuadro de Fichas Permite definir varias paginas para la |
misma area de una ventana o un cuadro
Ficha 1] Ficha 2| Ficha 3] de dialogo en la aplicacion. \

\
| |
Haga chc en las hichas para cambiarse ‘

de una carpeta a oltia

W (. S B . 1
\

Tabla 2.13 Cuadro de fichas (TABSTRIP).

Cuadro de Celdas SPREAD El objeto SPREAD es parecido a una|
“hoja de calculo que muestra una serie de

Cédigo | Descripcién | - ‘
1 filas y columnas en donde se puede
2 ingresar o visualizar gran cantidad de
3 - - informacion. |
1[ b]_ |

Tabla 2.14 Cuadro de Celdas (SPREAD)
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' Cuadro de Celdas FLEXGRID |Permite unicamente visualizar
informacion en forma de filas y columnas
agrupadas y ordenadas.

No. Matricula | Nombres | Apelidos i‘

k.
+] | 51

Tabla 2.15 FLEXGRID (Cuadro de celdas).

2.6 MENSAJES DEL SISTEMA.

En una aplicacion Windows es muy comun emitir mensajes ya sea para
notificar que hubo un error, para informar acerca un evento, para advertir o
para confirmar algo. A continuacion se presentan los mensajes mas comunes
junto con su significado.

La figura 0 indica que se trata de un error critico. Por ejemplo el siguiente
mensaje se presentara si no se puede leer un archivo.

Mensaje del Sistema -

Q | ERROR.. | No se Puede leer al Archivo de inicializacion

Figura 2.9 Mensaje de Error.

?
La figura <7 indicar que se trata de una pregunta, que Ud. tendra que
responder. Por ejemplo este mensaje de confirmacion se emitira cuando se
cierra una aplicacion.

Mensaje de Sistema E3

e
‘\?‘) (Desea eliminar?

Figura 2.10 Mensaje de Confirmacion.
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: , & I ; "
La figura J indica que se trata de una advertencia de acuerdo a la accion
que sé este ejecutando. Por ejemplo

Mensaje de Sistema :

! 5 ERRORI! La informacidn ya ha sido procesada

[ Aceptar |

Figura 2.11 Mensaje de Advertencia.

La figura ~*-r’) indica que se trata de un mensaje informativo. Por ejemplo
este mensaje notifica que se grabod correctamente.

Mensaje de Sistema | 3]

‘ i) Datos Modificados
A

Figura 2.12 Mensaje de Informacion.
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3. CARACTERISTICAS DEL SISTEMA DE ACTIVOS

3.1. INTRODUCCION

La Federacion Ecuatoriana de Futbol (F.E.F.) es un organismo deportivo
autonomo, de derecho privado, con sede en la ciudad de Guayaquil y esta
sujeta a las Leyes de la Republica, a los Estatutos y Reglamentos de los
organismos nacionales e internacionales a los que es afiliada; y a sus propios
Estatutos y Reglamentos.

La funcion basica de la F.E.F. es fomentar, organizar, controlar y dirigir la
practica del futbol en eventos internacionales, campeonatos nacionales,
provinciales, tanto en el ambito No Aficionado como en el Aficionado.

Considerando las necesidades de |la Federacion Ecuatoriana de Futbol (F.E.F.),
para facilitar y agilitar el trabajo se ha desarrollado el Sistema SIFEF, el cual
con el modulo de Activos Fijos, se podra controlar todos los bienes que posea

la Federacion Ecuatoriana de Futbol, para un mejor funcionamiento
administrativo de la empresa.

3.2. BENEFICIOS

e Un ambiente integrado que motiva a la eficiencia y eficacia de todas las
operaciones que realice la Institucion.

e Control en las operaciones para evitar errores humanos.
+ Correcta administracion del Personal Financiero de los Activos Fijos.

e Delegacion de los procesos respectivos para cada una de las areas
automatizadas.

e Se lograra mejores resultados con el funcionamiento de los departamentos,
el desempeno del Personal y todo lo referente a la Institucion.

e Se trabajara con un Software actualizado, de acuerdo a las necesidades
presentes.

e EI Software y Hardware utilizado permitira trabajar en un ambiente

integrado.
e Los Directores no perderan tiempo en la toma de decisiones. . A"”‘qj
e Va a existir un efectivo desarrollo y control de las actividades. 1
e Ahorro de tiempo para la ejecucion de todos los procesos automatizados. Q

pl

e o o o Bl:'
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e El Personal tendra una mayor motivacion en su ambiente de trabajo, ya que
sus esfuerzos operacionales manuales seran minimos.

e La informacion distribuida, agilita las transacciones diarias de comunicacion.

e Se propone un Sistema de identificacion eficiente; guardando los datos e
imagenes de los Repuestos asignandole un cédigo unico de identificacion.

3.3. DESCRIPCION DE MODULOS

3.3.1. Modulo de Procesos

Este menu tiene el objetivo de dar mantenimiento a las tablas principales asi
como a los datos generales del Sistema de Activos Fijos es decir a las tablas
de Bienes, Grupos, Subgrupos y Tipos.

Tiene las siguientes opciones:

1. Transferencia de Bienes

Esta pantalla tiene como objetivo Controlar el movimiento de los activos fijos
dentro de la empresa.

2. Bajas de Activos Fijos

Esta pantalla tiene como objetivo dar de baja todos los bienes que posee la
empresa con la facilidad que si desea poder realizar asientos contables.

3. Toma Fisica de Activos Fijos

Esta pantalla tiene como objetivo confirmar todas las existencias por ubicacion
que existan.

3.3.2. Modulo Consulta/Reportes

Este menu ofrece una buena gama de consultas y reportes de Todos los
Activos Fijos

Tiene las siguientes opciones:

1. Movimientos Contables

Esta pantalla permite consultar los movimientos contables que ha tenido el
Activo Fijo, en este caso solamente mostrara asientos.
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2. Transferencias, Bajas y Altas

Esta pantalla tiene como objetivo consultar Todos los Movimientos que haya
tenido el Activo Fijo dentro de la empresa (ubicaciones).

3. Activos Fijos

Esta pantalla tiene como objetivo consultar todos los saldos, ubicaciones vy
Estados Actuales que posea el Activo Fijo dentro de la empresa.

4. Depreciacion - Revalorizacion

Esta pantalla tiene como objetivo consultar los movimientos contables propio
del modulo, como cuadros de depreciaciones, revalorizaciones, etc..

5. Marcas y Modelos

Esta pantalla tiene como objetivo consultar todas las Marcas y Modelos que se
posean dentro de la empresa.

3.3.3. Mobdulo de Mantenimiento

Esta opcion permite alimentar informacion sobre las caracteristicas del Activo
Fijo asi como su Clasificacion y Finalmente su Registro del bien en si.

1. Colores

Esta pantalla tiene como objetivo alimentar los colores de un Activo Fijo en
particular.

2. Materiales

Esta pantalla tiene como objetivo alimentar todos los materiales de un Activo
Fijo en particular.

3. Medida

Esta pantalla tiene como objetivo alimentar las medidas que ciertos Activos
Fijos puedan poseer en particular.

4. Talla

Esta pantalla tiene como objetivo alimentar las tallas para los sitemas de
Inventario y Roles.
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5. Marcas y Modelos

Esta pantalla tiene como objetivo alimentar todas las marcas y modelos que
puedan poseer los Activos Fijos.

6. Clasificacion de Activos Fijos

Esta pantalla tiene como objetivo ingresar todas las divisiones del Activo Fijo.
Cabe recalcar que en esta pantalla se enlaza con cuentas contables en el
modulo de Contabilidad.

7. Registro de Activos Fijos

Esta pantalla tiene como objetivo ingresar el bien (Activo Fijo) con todas sus
caracteristicas.
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3.4. SISTEMAS

e Lainformacion a ser ingresada debe ser preparada.

e Los reportes generados en el sistema deben ser distribuidos a las personas
que lo requieren.

e Los procesos de respaldo deben ser realizados frecuentemente para
prevenir la pérdida de la informacion.
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Sistema de Activos Fijos

3.5. REQUERIMIENTOS DEL SISTEMA

Esta seccion permitira identificar los recursos minimos de Hardware y Software
necesarios para el correcto funcionamiento del Sistema de Activos Fijos, sin
renunciar a la idea de adquirir mas Hardware si este s necesario.

3.5.1. Requerimientos de Hardware

Equipo Caracteristicas , Descripcion
Microprocesador PENTIUM AKD26 MMX
| Servidor Velocidad 1266 MHZ
| a J Arquitectura del Bus  PCI 64 bits
’ e Memoria RAM 128 MB
| Memoria Caché 512 KB
Memoria de Video ‘ 2 MB
g | Disco Duro 12 GB
Tipo de Monitor 'SVGA 15™
Unidad de Disquete | De 1.44 MB
e ' Teclado 1101 Teclas
= ' Tarjeta de Video ' PCI
= ? Tarjeta de Red 3 COM
— ‘Tarjeta de Sonido |32 Bits
' CD ROM 36X
. : Microprocesador PENTIUM MMX
Estacion de Trabajo Valseidad 233 MHZ
| Arquitectura del Bus | PCI 32 bits
=7 ‘Memoria RAM 32 MB
x 'Memoria Caché 512 KB
. 'Memoria de Video |2 MB
., 'Disco Duro 3.2GB
— 'Tipo de Monitor SVGA 15™
— B 'Unidad de Disquete | De 1.44 MB
: ’ Teclado 101 Teclas
TarietadeRed @~ |3COM
Impresora Cualquier tipo de impresora de alta resolucion,
~ 1 minimo 360 x 360 DPI.
="
Escaner " Escaner minimo 600 x 600 DP!.
s |

1 I - —

Tabla 3.1 Requerimientos de Hardware
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Nota: 'El sistema puede correr con 16 MB de memoria RAM, pero el
P rendimiento del mismo decaeria en un 50%, si Usted esta
! “g lacostumbrado a ejecutar varias aplicaciones simultaneamente.

3.5.2. Requerimientos de Software

Logotipo Descripcion del programa

—

= 'Microsoft Windows NT 4.0 en espariol. Este sera utilizado
- —~ |en el Servidor y es necesario para el funcionamiento de la

red, pudiendo ser otras plataformas para el Back-End.
gwm

i SR

z—y:“/ - ‘ Microsoft SQL Server 7.0 en espafiol

Microsoft Windows 95 o Windows 98 en esparol. Este
sera utilizado en las estaciones de trabajo.

Microsoft Visual Basic 6.0 en espanol, Edicic’m|
'Empresarial con licencia.

Microsoft Office 2000 en inglés.

Tabla 3.2 Requerimientos de Software
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3.6. INSTALACION DEL SISTEMA

El modulo de Activos Fijos es parte del SIFEF y la instalacion se la realiza
sencillamente (Ver Manual de Instalacion).
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4. ARRANQUE DEL SISTEMA DE ACTIVOS FIJOS.

4.1 ENCENDER LA COMPUTADORA.

1. Encender el swicht de potencia del CPU (Power a ON).

2. Encender el swicht de potencia del monitor (Power a ON).

3. Aparecera una pantalla de acceso a la red, en la cual tendra que ingresar el

nombre de la computadora que tenga asignado y la contrasena de acceso,
si tuviere.

E scribs contrasefia de red HE
! | Introduzca su contiasefia de red Miciosoft Aceplar
:f%j’ Cancelal |
Nombxe de usuatio  [2DMINISTRADOR
Contrasefia P
Domiro [FEDERACION

Figura 4.1 Pantalla de acceso a la red.

4. Si Ud. tiene contrasefia de acceso a la red y no la pone en la pantalla
anterior. Aparecera la siguiente pantalla pidiendo la contrasefia para iniciar
la sesion en Windows.

Establecer contiasefia para Windows [x]
Caonfirme la contrazsiia que ha escito. Se Acepta I
utiizad como su contrasefia de Windows

Cancelar

Nueva contrasefia I

Confumar nueva contiasena [

Figura 4.2 Pantalla de contrasena para iniciar sesion en Windows

Puede cancelar la contrasefa de acceso a la red pero no tendra permisos a los
recursos compartidos por los demas usuarios.
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5. El sistema operativo Windows 95 o Windows 98 dependiendo de cual tenga
instalado, empezara a cargarse. Aparecera una pantalla como esta.

Rire| B2 AY

Figura 4.3 Escritorio de Windows

6. A continuacion debe buscar el icono del Sistema g Para ejecutarlo, en
caso que tenga un acceso directo en el escritorio.

e Sj Ud. encuentra el icono del Sistema g sobre el escritorio solo tiene
que dar doble clic sobre él.

Si no lo encuentra debe buscarlo en el botdn Inicio luego de un clic en
Programas, Y de un clic en SIFEF.

5 Microsolt SQL Server 65 4
<3, Microsoft Visual Basic 6.0 4

& Microsolt Visual SourceS afe »
-

(17}

E
£

c\-) Cernar sesidn Admirestr ador

Q—' Apagat e sistema

T
[Rince & 2,4 %

Figura 4.4 Ejecutando el Sistema SIFEF.
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7. En seguida presenta la barra de accesos directos a las Aplicaciones que
contiene el Sistema SIFEF, en la cual Ud. debe escoger el icono
correspondiente al Sistema de Activos Fijos.

SIFEF

L

Figura 4.5 Barra de accesos directos a las Aplicaciones del Sistema SIFEF.

Activo Fijo

8. Una vez escogido el Modulo en el cual se trabajara le aparecera la pantalla
de acceso.

“ Acceso a SIFEF... E

Bienvenido al Sistema de Inventario

Empresa|FEDERACION ECUATORIANA DE FU + |

@ — Usuario :[USAMCR
Clave : |1

s I F E F Conectado.... NENNENENEENENEREEE]

| Aceptar lgancelar

Figura 4.6 Pantalla de Acceso al Sistema de Activos Fijos

9. Una vez que se ingresa la identificacion del usuario y la clave, presione

ENTER, o de un clic en el boton aceptar | AP

10.Si Ud. Desea salir del sistema SIFEF de un clic en el botdon cancelar

Cancelar

11.Si el usuario ingresa correctamente la identificacion del usuario y la clave,
enseguida podra ingresar al Sistema de Activos Fijos, en caso contrario se
presentaran los siguientes mensajes de acuerdo al caso en que se
encuentre.

Cuando el usuario no ingresa la identificacion y la clave, el sistema SIFEF
emitira el siguiente mensaje:
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Mensaje del Sistema E3

_\‘l‘) No ha ingresado su identificacién de Usuano

Figura 4.7 Mensaje de informacion.

En caso de que la identificacion de usuario no sea valida, el sistema enseguida
muestra el siguiente mensaje:

Mensaje del Sistema %]

d J‘) El usuario ingresado no es valido

hceptar

Figura 4.8 Mensaje de informacion.

Si ingresa una identificacion de usuario a un sistema al cual no tiene acceso, se
presenta el siguiente mensaje:

Mensaje del Sistema .

&
\l,/i El usuano no tene acceso al Sistema de inventano

Acaptar '

Figura 4.9 Mensaje de informacion

En caso de que el usuario no tenga acceso a la Base de Datos con la que
trabaja el sistema Inventario aparece el siguiente mensaje:

Mensaje del Sistema %]

‘\11) El usuana no tiene acceso ala Base de Datos BDPRODUCCION

' Aceptar 7

Figura 4.10 Mensaje de informacion.
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Si el usuario ingresa mal la clave se emitira el siguiente mensaje:

Mensaje del Sistema EX |

1 Error en la clave.
7 Asegurese ingresarla conectamente

[ Aceplar ]

Figura 4.11 Mensaje de informacion.

Si se realizan cinco intentos al ingresar la clave, y esta no es correcta el
sistema emitira el siguiente mensaje:

Mensaje del Sistema 5] I

[ Ha realizado cinco intentos de acceso al sistema
. Saldrs del sistema en este momento

Figura 4.12 Mensaje de Advertencia.
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5.INICIANDO LA OPERACION DEL SISTEMA DE
~ ACTIVOS FIJOS

El sistema que a continuacion le describimos tiene como finalidad la de integrar
todas las diversas funciones que como organismo deportivo la Federacion
Ecuatoriana de Futbol realiza, para el efecto de integracion se han tomado muy
en cuenta todas y cada una de las categorias que la Federacion Ecuatoriana
de Futbol maneja asi como también este sistema puede cumplir a plenitud con
los procesos que esta entidad deportiva realiza.

El sistema cuenta con multiples beneficios, los cuales le van a permitir a usted
como usuario tener la informacién precisa y optima en el menor tiempo posible;
ademas el sistema provee herramientas estandares de control y facilidades
muy utiles para los usuarios como usted.

Entre las herramientas de control del sistema tenemos la capacidad de
procesar varios tipos de divisas y de tener los respectivos tipos de cambio para
cada moneda, con esto se logra tener un control mucho mas grande de las
deudas y haberes que se tuvieren en el caso de que estas no solo sean en
sucres.

Otra de las facilidades que posee el sistema es la apertura de informacion con
esto no se restringe al usuario en ningun aspecto en lo que al entorno del
sistema se refiera, ademas es el usuario duefio del sistema el cual lo
modificara a su gusto y sus necesidades sin que tenga que cambiar aspectos
de fondo del sistema es decir lo que seria la programacion.

Este manual esta dirigido a los usuarios que ya hayan tenido cierta experiencia
en programas bajo el sistema operativo Windows, ya que el sistema incluye
todas las caracteristicas que son familiares para personas que tengan
conocimientos basicos de Windows.
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5.1 ACCESO

Esta ventana se mostrara cuando ingrese al sistema, es necesario digitar su
nombre de "Usuario” y su “Contrasefia”, para que se autorice u ingreso al
sistema. (Ver Fig. 5-1).

Este ingreso es necesario ya que aqui se estableceran las responsabilidades
del caso, si sucediere algun problema con el sistema.

=€ Acceso a SIFEF... E3

Bienvenido al Sistema de Activos fijjos

Empresa|FEDERACION ECUATORIANA DE FU ¥ ]

6 ‘,—_,"9 Usuario l—
Clave : [__—

Conectado.... IHERNENNEENNRNENER]

SIFEF

Cancelar

l Aceplar

Figura 5.1 Pantalla de Acceso al Médulo de Cuentas por Cobrar
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5.2 MENU PRINCIPAL

En esta ventana usted administrara toda la informacion respecto al médulo de
cuentas por cobrar, usted podra realizar sus procesos, consultas/reportes, etc.

' Midulo de Actives Faos
Bctwro Ve Procesos Conaullas - Repories Mantsriwenion Sitema (|

[s]

SISTEMA INTEGRADO PARA LA
si%  FEDERACION ECUATORIANA DE FUTBOL

i !
(rez

N TET
—. N/
o

10w LV emnms o1 31 aM

Figura 5.2 Menu Principal de Activos Fijos.
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6 MENU ARCHIVO

En este menu habra opciones para cerrar la ventana activa, cambiar resolucion
del monitor, configurar la impresora, imprimir y salir del Sistema.

Archivo
Configurar Impresora Crl+l
Nueva Sesion
S alir CtrleS

Figura 6.1 Menu Archivo

6.1 CONFIGURAR IMPRESORA

En esta pantalla se puede escoger:

e Laimpresora donde desea imprimir.
* Modificar las propiedades de la impresora seleccionada, dando clic en el

boton _E®%%: e |a Figura 6.2.
e Eltamano o tipo de hoja en donde desea que se imprima el informe.
e La orientacion del informe en la pagina, es decir horizontal o vertical.

Impresora

Nombre: fHP Laseslet 4000 Senes PCL 6 j Propiedades l

Estado Impresora predeterminada; Intervencion de usuano, 0 documentos en espera

Tipo: HP LasesJet 4000 Senes PCL 6

Ubicacion:  \\Marceloduran\hp

Comentario: [T Imprimit a un archivo
Irtervalo de impresion Copias

% Todo Nimero de copias |1 3:

c 2 N AR
€ Seleccién _’J]—I_‘*}-]_?‘Jil

Aceptar Cancelar

Figura 6.2 Configuracion de impresion

PROTCOM
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6.2 NUEVA SESION

Al elegir esta opcion podra ingresar nuevamente al Sistema de Activos Fijos
como un usuario diferente por lo cual Ud. observara la siguiente pantalla:

=< Acceso a SIFEF... E3 l

Bienvenido al Sistema de Activos fijos

Empresa|FEDERACION ECUATORIANA DE FU |

@ '—"_@ Uxua:io:||
Clave : I

Conectado.... NENRRERENERREREREN]

SIFEF

I Aceptar |£ancelal

Figura 6.3 Nueva Sesion.

6.3 SALIR

Esta opcion permite salir del Sistema de Activos Fijos, al hacer esto se cerraran
todas las pantallas que tenga abiertas sin grabar la informacion. Para salir del
Sistema de Activos Fijos hay varias formas entre las cuales estan:

¢ En el Menu Archivo eligiendo la opcion Salir.
¢ Dando un clic en el boton X ubicado en la parte superior derecha de la

ventana.
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7. MENU VER

En este menu habra opciones para personalizar la pantalla principal del
Sistema de Activos Fijos, tales como desactivar o activar la barra de estado y la
barra de herramientas. También se presenta la opcion de poder colocar las
pantallas como nosotros quisiéramos verlas.

Bara de herramientas
Bana de estado

Cascada
Mosaico Horizontal
Mosaico Vertical

v 1 Registro de Activos Fijos

Figura 7.1 Menu Ver

7.1. BARRA DE HERRAMIENTAS

Permite hacer visible o no la barra de herramientas. Si la barra de
herramientas no esta visible solo podra acceder a los programas principales
mediante el menu de opciones.

o+ @lE EEDERACION ECUATORIANA DE FUTBOL

Figura 7.2 Barra de herramientas
Para activar la barra de herramientas haga lo siguiente:

e Haga clic en barra de herramientas del Menu Ver, enseguida esta opcion se
marcara con un visto.

Para desactivar la barra de herramientas haga lo siguiente:

e Haga clic en barra de herramientas del Menu Ver, en este caso el visto
desaparecera.

PROTCOM Capitulo 7 - Pigina 1 ’ ESPOL
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7.2. BARRA DE ESTADO

Permite hacer visible o no la barra de estado de la pantalla principal, al hacer
esto habra mas espacio para las pantallas.

USAMCR MM NS 2ARN9 1346

Figura 7.3 Barra de estado
Para activar la barra de estado haga lo siguiente:
e« Haga clic en barra de estado del Menu Ver, enseguida esta opcion se
marcara con un visto.
Para desactivar la barra de estado haga lo siguiente:

e Haga clic en barra de estado del Menu Ver, en este caso el visto
desaparecera.

7.3. CASCADA

Permite ver las pantallas que se encuentren activas con una presentacion en
forma escalonada.

sacas | Modeiss I

Cadgo )
Descopentn [

foage [ ]

SISTEMA INTEGRADO PARA LA

LHEO, FEDERACION ECUATORIANA DE FUTBOL - i

4
\'..'f
N

CLAZAA MA0NS ALY L

Figura 7.4 Cascada.
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7.4. MOSAICO HORIZONTAL

Permite ver las pantallas que se encuentren activas una seguida de otra de
izquierda a derecha.

N I T e T ————

)~ e Bl e B

B e e T e

SISTEMA INTEGRADO PARA LA

FEDERACION ECUATORIANA DE FUTBOL A
T
o7’

Figura 7.5 Mosaico Horizontal.

7.5. MOSAICO VERTICAL

Permite ver las pantallas que se encuentren activas una seguida de otra de
abajo hacia arriba.

frckevo Yo Poceso: Qorustes  Repote: Meverewerios  Lwiemas
1] o~ |

| T .

‘-um.|umm.|

Codige =
Oescrpenin | B

b stada li - :]
EDCOETErEMA INTEGRADO PARA LA

»*"'»e FEDERACION ECUATORIANA DE FUTBOL v{lm"
> /

CCAZAR [ Paliigh -] TE54

Figura 7.6 Mosaico Vertical.
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8. MENU PROCESOS

Este menu tiene por objetivo operar todos los Activos Fijos dentro de la
empresa, como su traspaso entre departamentos(transferencias), La Baja y
Altas de Activos Fijos, La Toma Fisica y las Operaciones contables que se
efectuen dentro de un periodo contable.

Procesos
Transferencias de Bienes ...
Bajas de Bienes ...
Toma Fisica de Activos Fijos

Dperaciones Contables

Figura 8.1 Menu Procesos

8.1. TRANSFERENCIAS DE BIENES

El Proceso de Transferencia de Bienes consiste en pasar un Activo fijjo en
particular de una ubicacion a otra, sea este departamento o bodega Fig. 8.2.

8.1.1 ABRIR UNA TRANSFERENCIA DE BIENES

Para ejecutar la opcion de Transferencia de bienes lo hara de la siguiente
manera:

1. Seleccione <Procesos> en el menu de opciones dando un clic.

2. Se le presentaran algunas opciones la cual elegira <Transferencia de
Bienes> dando un clic y le presentara la pantalla deseada.

PROTCOM Capitulo J- Pagina |
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n Transferencia de Activos Fijos

Fijos

Transf. Nro. : IT Fecha Transf. : [10/03/1533
Autorizado por : ISEHUBEFLT ALEJANDRO SORROZA F’L] Nro. Doc. : IFEFD‘I -00001
Lugar Origen Lugar Destino
& Depaitamento " Bodega " Departamento + Bodega
[DISCIPLINARIA ~] | | [BoDEGA CENTRAL ~]
Codigo Descripeion l Responsable
1 {MEODDDD4 |MUEBLE PRESIDENTE DORIS WESTFALIA ZURITA FIALLOS

Observacion: |Por Pedido del St Secretano Para Mayor comodidad

Al
=

Aceptar H Mostrar || Cancelar

Figura 8.2 Pantalla de Proceso Transferencia

8.1.2 GENERAR TRANSFERENCIA DE BIENES.

Sugerencia: [ Para Moverse de una casilla a otra utilice la tecla TAB o presionar

) ENTER.
N \

1. Digite el codigo del la transferencia.
2. Seleccione la autorizacion de la transferencia.

3. Se ingresan los datos generales:

PROTCOM C ap_r't_m’u 8 — Pagina 2
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e Fecha de Transferencia.

e Numero de Documento.

e Lugar de Origen: Seleccionar Ubicacion y el nombre de dicha
ubicacion.

e Lugar de Destino: Seleccionar Ubicacion y el nombre de dicha
ubicacion.

e (Codigo del Activo Fijo.

4. Se puede modificar el Responsable del Activo Fijo.

5. Seingresa una Observacion.

e Sies que no ingreso algun campo le saldra el siguiente mensaje:

Mensaje de Sistema =

! 5 Debe llenar todos los campos requeridos

Figura 7.3 Mensaje de Advertencia.

6. Haga clic en el boton e

¢ Si no ocurrié ninguno de los errores antes mencionados enseguida
el Sistema de Activos Fijos presentara el siguiente mensaje:

Mensaje de Sistema Ea

\l.) Datos Procesados con éxito

Figura 8.4 Mensaje de Informacion.

. . | Aceptar . .z .-
7. De un clic en el boton y la informacion quedara ingresada.
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En caso de no existir la informacion basica requerida por el sistema,
este le presentara el siguiente mensaje.

Figura 8.5 Mensaje de Advertencia

T El Estado de la transferencias por omision se encontrara Activo en
== todos los ingresos.

8. Sidesea ingresar uno nuevo vuelva al paso 1, si desea consultar, modificar
o eliminar vea los siguientes puntos.

8.1.3 Consultar Transferencia de Bienes

Sugerencia: ‘ Otra forma de realizar esta operacion es digitando un numero de
| codigo existente y presionar ENTER.

D)

N
NOta: . M . . . .
W Si el codigo no existe el sistema se prepara para ingresar una
= Transferencia nueva.

1. Ingrese el codigo de la transferencia que se quiere consultar.

8.1.4 Imprimir Transferencia de Bienes

1. Ejecutamos la Consulta de Transferencia de Bienes

2. Damos un clic en el boton | Mostrar

PROTCOM _ : Fapirula 8 — Pdagina 4 ESPOL
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Mensaje de Sistema [:3¢)

] ? 1) Desea Imprimir?
-

Figura 8.6 mensaje de Informacion.

3. De un clic en el boton Ll para imprimir el cédigo o un clic en el

boton No ] para cancelar la misma.

4. Siselecciond aparecera una pantalla como la Figura 8.7

FEDERACION ECUATORIANA DE FUTBOL Wara 1245

.ﬁ_ Ruc. 102810201020

TRANEFCRONCIA DC BICNCS No 1
Cpte Crigen DISCIP LIA RiA Cpta Dostns GuARDIA KK
o Docl 1 Focka Ersidn: M0801990
Cadgn CoscHpeidn Reapraraabic
[e 0 AXX DORIE WESTRALW TuRMA FlALLOS

10f1 |t& l “ .I@”é]gl@”tlosel 10f1 Tote

Figura 8.7 Pantalla de impresion.
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8.2 BAJAS DE BIENES

El Proceso de Bajas de Bienes consiste en eliminar del sistema un Activo fijo
en particular Fig. 8.8.

8.2.1 ABRIR UNA BAJA DE BIENES

Para ejecutar la opcion de Bajas de bienes lo hara de la siguiente manera:

1. Seleccione <Procesos> en el menu de opciones dando un clic.

2. Se le presentaran algunas opciones la cual elegira <Bajas de Bienes>
dando un clic y le presentara la pantalla deseada.

B Baja de Activos Fijos (| /] ]
Baja Nro. : 12 Documento Referencia: |
Fecha Baja : ]
Autornizado por :] J
Codigo Descripcion | FechaAda | Marca [ Mo~
1 |EQO00009 |XDDS 30/08/1999
< I 2
Estado : I - I

lf‘_"l_ustrar Aceptar || Anular || Cancelar

Figura 8.8 Pantalla de Bajas

8.2.2 GENERAR BAJA DE BIENES.

Sugerencia: | Para Moverse de una casilla a otra utilice la tecla T’Aéioiﬁreféiahérf '

D ENTER.
N |

1. Digite el codigo de la Baja.

PROTCOM Capitulo 8 - Pigina 6 ' ESPOL
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2. Seleccione la autorizacion de la Baja.
3. Seingresan los datos generales:

e Fecha de Transferencia.

e« Numero de Documento.

e Lugar de Origen: Seleccionar Ubicacion y el nombre de dicha
ubicacion.

e« Lugar de Destino: Seleccionar Ubicacion y el nombre de dicha
ubicacion.

e Codigo del Activo Fijo.

4. Se puede modificar el Responsable del Activo Fijo.

5. Se ingresa una Observacion.

6. Haga clic en el boton cbn

¢ Si no ocurrio ninguno de los errores antes mencionados enseguida
el Sistema de Activos Fijos presentara el siguiente mensaje:

Mensaje de Sistema E

=\
\1) Datos Procesados con éxito

Figura 8.9 Mensaje de Informacion.

. ; Aceptar . i 5 3
7. De un clic en el boton y la informacion quedara ingresada.

=5 -V B A
A, A
= <oy
- &
& =
-~ =
= R4
g e,
i‘ i :ﬁ?
%", . R
G
Eﬂ'_.__n_—:-‘ et 72
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e En caso de no existir la informacion basica requerida por el sistema,
este le presentara el siguiente mensaje.

Mensaje de Sistema = xJ

! E Debe llenar todos los campos requendos

Figura 8.10 Mensaje de Advertencia

Nota:
ik El Estado de la Bajas por omision se encontrara Activo en todos los
= ingresos.

8. Si desea generar uno nuevo vuelva al paso 1, si desea consultar, modificar
o eliminar vea los siguientes puntos.

8.2.3 Consultar Bajas de Bienes

Sugerencia: ’ﬁ?&\?&ﬁ?é de realizar esta operacion es digitando un numero de |
D) codigo existente y presionar ENTER.

N

Nota:
R | Si el codigo no existe el sistema se prepara para ingresar una nueva
= Baja de Activos Fijos.

1. Ingrese el codigo de la baja que se quiere consultar.

8.2.4 Imprimir una Baja de Bienes

1. Ejecutamos la Consulta de Baja de Bienes.

2. Damos un clic en el botén | Mostrar | .
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Manual de Usuario Sistema de Activos Fijos

Mensaje de Sistema Ed

.

. Desea Imprimir?
o

3. De un clic en el botdn para imprimir el Acta o un clic en el

boton No | para cancelar la misma.

4. Siselecciond aparecera una pantalla como la Figura 8.12

—EEE‘
-
—

.

FEDERACION ECUATORIANA DE FUTBOL

-~ Ruc 10201020 1020 Emigiee 110000 1000
! - usuano CCATAR
— Acwyde Bajpde Actvos Fios Biging 1
*IFEF
Humarg coguoeiy

Auwaruzada par: ROBERTO AUGUSTO ESCALONTE CARRERA Facra: 2101999

Codige Tesencaes Foxba de ddgmnoes
200009 pas s 300371999

El:] 1061 [ [p][conce] (5] [@]@d]e0] [close] 1ot ot

Figura 8.12 Pantalla de impresion.
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8.2.5 Anular Acta de Baja

1. Ejecutamos la Consulta de Baja de Bienes.

2. Damos un clic en el botén __“;""'_“_'_I .

Si la Baja se anula le saldra el mensaje de la Figura 8.9

Nota: |
T | Cuando se Genera una Baja de Activos Fijos o se la Anula. se
= | generan Asientos Contables.
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8.3 TOMA FISICA DE ACTIVOS FIJOS

El Proceso de Bajas de Bienes consiste en eliminar del sistema un Activo fijo
en particular Fig. 8.13.

8.3.1 Abrir Toma Fisica de Activos Fijos

Para ejecutar la opcion de Toma Fisica lo hara de la siguiente manera:

1. Seleccione <Procesos> en el menu de opciones dando un clic.

Se le presentaran algunas opciones la cual elegira <Toma Fisica> dando un
clic y le presentara la pantalla deseada.

! Toma Fisica de Activos Fijos
Datos Generales

N°. Listadao: | 1 Fecha |

@ Depatamento  ( Bodega Dpto/Bodega [ =]
Responsable I J
Existe] Codigo | Descripcion | Serie | Grupo I
1 EQ000005 :20ddddx 222222222 EQUIPOS DE COMPUTACI EQUIPOS D
2 VEODOOD4 CaARRITO 222222222222 VEHICULOS YEHICULOS
3 VEDOOOOS_AUTOMOVIL VEHICULDS VEHICULOS
| [ |

Observacion :!

Mostrar| || Iniciar }gancelar

Figura 8.13 Pantalla de Toma Fisica.
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8.3.2 Generar Toma Fisica de Activos Fijos

Sugerencia; " Para Moverse de una casilla a otra utilice la tecla TAB o presionér

e ENTER.
N

1. Digite el codigo de la Toma Fisica.
2. Seleccione la autorizacion de la Toma Fisica.

3. Seingresan los datos generales:

e Fecha de la Toma Fisica.

e Numero de Documento.

e Lugar: Seleccionar Ubicacion y el nombre del lugar donde se efectua
la Toma Fisica.

» Lugar de Destino: Seleccionar Ubicacion y el nombre de dicha
ubicacion.

4. Una vez ingresado el Departamento apareceran todos los bienes
registrados y Activos dentro de la empresa.

5. Se ingresa una Observacion

e Sies que noingreso algun campo le saldra el siguiente mensaje:

Mensaje de Sistema E

! E Debe llenar todos los campos requerndos

Figura 7.14 Mensaje de Advertencia.

' , Acept
6. Haga clic en el boton il

e Si no ocurrid ninguno de los errores antes mencionados enseguida
el Sistema de Activos Fijos presentara el siguiente mensaje:

PROTCOM = apitulo 8 — Pagina 12 ESPOL
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Mensaje de Sistema B3 I

A ) Datos Procesados con éxito

Figura 8.15 Mensaje de Informacion.

, " Aceptar ; » % &
7. De un clic en el boton y la informacién quedara ingresada.

e En caso de no existir la informacion basica requerida por el sistema,
este le presentara el siguiente mensaje.

Figura 8.16 Mensaje de Advertencia

El Estado de la Toma Fisica por omisiéon se encontrara Activo en
AN todos los ingresos.

8. Sidesea generar uno nuevo vuelva al paso 1, si desea consultar o imprimir
vea los siguientes puntos.
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8.3.3 Consultar Toma Fisica de Activos Fijos

Sugerencia: Otra forma de realizar esta operacion es digitando un numero de |
D codigo existente y presionar ENTER.

N
Nota: _ ‘
T Si el codigo no existe el sistema se prepara para ingresar una nueva |
e toma fisica.

1. Ingrese el codigo de la Toma Fisica que se quiere consultar.

8.3.4 Imprimir Toma Fisica de Activos Fijos

1. Ejecutamos la Consulta de Toma Fisica de Activos Fijos.

2. Damos un clic en el botdn | Mostiar

Mensaje de Sistema %]

? Desea Imprimir?

No ]

Figura 8.17 mensaje de Informacion.

3. De un clic en el boton

boton No | para cancelar la misma.

4. Sijselecciond

PROTCOM Capitulo 8 — Pagina 14
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FEDERACION ECUATORIANA DE FUTBOL

TN Horad 1247
T Rt 102010201020
TOMA FISICA OC ACTMOS FLIOS No 19

Dopariimerda: SBRTEUWAS Focha BEimiaddn: Qa0 1oee
[0 [= ) DoecHpclan Rospredl< Exlcic
EONCCaad EO1€3¢ BOWTO VAR EuGERW SAN LUCAS OOUWET L)
EOnGCQs DATO SIBTEVAS VAR EuGER S48 LUCAS GOVET LT
SUCCCOCd  WUEVO CARTUCKD VAR EudENI SAN LUCAS GOVET wo
VEQCCCCT CwEVROLETTROOPER VAR EudERIA SAN LUCAS GOMET Wo

W EQCCaCe VESC U WOVILEACIKOMES IMTERN UWARL, EudEWIA SAN LuCAS GOVET 3l

.

=

(I o DD ][concel][ 5[ SlB]e8] [cose ]

Sof5

Totz

Figura 8.18 Pantalla de impresion.
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8.4 OPERACIONES CONTABLES

Esta ventana es muy util en el departamento de Contabilidad. Ayudara en los
siguientes procesos:

e Depreciacion (Figura 8.19).

e Revalorizacion (Figura 8.20).
* Depreciacion / Revalorizacion (Figura 8.21).

8.4.1 Abrir Operaciones Contables

Para ejecutar la opcion de Operaciones Contables lo hara de la siguiente
manera:
1. Seleccione <Procesos> en el menu de opciones dando un clic.

Se le presentaran algunas opciones la cual elegira <Operaciones Contables>
dando un clic y le presentara la pantalla deseada.

B Operaciones Contables ME R
Fecha de Cierre: Comprobante: Afo:
|E|1 /1071939 | I

Deprer:tacnon I Hevalmizaciénl Deprec./Revalorizacion |

Antes de iniciar el proceso de Depreciacion verifique que
todos los Activos de la Empresa esten debidamente
ingresados ya que, si durante el proceso Ud. ingresa nuevos
Activos estos no seran considerados en esta depreciacion.

Iniciar Cancelar

Figura 8.19 Pantalla de Depreciacion.
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Bl Opesaciones Contables M= E3
Fecha de Cierre: Comprobante: Afo:

Depreciacion  Revalonizacion I Deprec. /Revalonizacion I

Antes de iniciar la Revalonzacion de los Activos Fijos
vernfique que los activos estén ingresados comectamente ,
ya que . si durante el proceso Ud. ingresa nuevos activos,
estos no seran considerados en esta Revalonzacion

Codiqo Descripcion Avalio -
TEOD0001 JUrbamizacion el PORTON 6£00000000.00 ||

-

. Ns

I Iniciar |Cancelar

Figura 8.20 Pantalla de Revalorizacion

B Operaciones Contables MEE I
Fecha de Cierre: Comprobante: Afa

|1J1 /10719399 ] |

Depwciaci(ml Revalorizacion Deprec./Revalorizacion ]

Antes de iniciar el proceso de Depreciacion sobie la
Revalonizacion [Correccion Monetana) , verifique que todos

los Activos de la Empresa esten debidamente ingresados ya
que. si durante el proceso Ud. ingresa nuevos Activos estos
no seran considerados dentro de este Proceso.

Comprobante de Revalorizacion: |1 E

Iniciar Cancelar

Figura 8.21 Pantalla de Depreciacion Sobre Revalorizacion

PROTCOM * Capitulo 8 - Pigina 17 ESPOL
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8.4.2 Generar Operaciones Contables

Sugerencia: ' Para Moverse de una casilla a otra utilice la tecla TAB o presionar |

1. Si quiere Realizar la Depreciacion (Figura 8.19) debe ingresar lo siguiente:
e Fecha de cierre.
2. Siquiere Realizar la Revalorizacion (Figura 8.20) debe ingresar lo siguiente:

* Afo de la Revalorizacion.
e Avaluo de todos los terrenos que Aparezcan en la Figura 8.20.

3. Si quiere Realizar la Depreciacion sobre Revalorizacion (Figura 8.21) debe
ingresar lo siguiente:

+ Fecha de cierre.
o Numero de Documento de Revalorizacion.

Sugerencia: Para Consultar el numero de revalorizacion presionamos el |
D boton - |.y aparecera una pantalla como muestra la Figura 8.22.
hd 'la cual muestra el Numero, Ao, Fecha de la Revalorizacion vy la

Fecha de Ultima Depreciacion. |

w. Consulta de Revalonzacion

#Revaloriz | Afo | Fecha | Uk_Deprec
41998 01/10/1933 11.10.20 AM
2 1939 01/10/193311:11:02 AM

Figura 8.22 Pantalla de Consulta de Revalorizacion

4. Lea la Advertencia.

PROTCOM Capitulo 8 — Pdgina 18 ESPOL
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Sistema de Activos Fijos

e« Sies que no ingreso algun campo le saldra el siguiente mensaje:

Mensaje de Sistema ]|

! E Debe llenar todos los campos requendos

Figura 7.23 Mensaje de Advertencia.

Iniciar |

5. Haga clic en el boton

e Si no ocurrié ninguno de los errores antes mencionados enseguida
el Sistema de Activos Fijos presentara el siguiente mensaje:

Mensaje de Sistema | ]

\l.) Datos Procesados con éxito

Figura 8.24 Mensaje de Infarmacion.

. . | Aceptar : . . :
6. De un clic en el boton y la informacién quedara registrada.

PROTCOM 7 Capitulo 8 — Pagina 19 .  ESPOL
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Nota: "———"7 a .
O Las operaciones contables no se pueden anular.
s

7. Sidesea generar uno nuevo vuelva al paso 1.

PROTCOM Capitulo 8 - Pigina 20
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9. MENU CONSULTAS / REPORTES

Este menu tiene por objetivo Consultar todo lo referente a los activos fijos que
se manejan dentro de la empresa como sus Movimientos contables, sus
Transferencias, Bajas, Altas, asi como sus estadisticas de Marcas y Modelos.

Consultas - Reportes
Movimientos Contables ...
Activos Fijos Transferencias Bajas. Altas ..

Depreciacion / Revalonizacion

Marcas y Modelos

Figura 9.1, Pantalla de Consultas-Reportes

9.1. Movimientos Contables

En esta Consulta podremos observar todos los movimientos contables que
hayan ocurrido dentro del manejo del Sistema Fig. 9.2.

9.1.1 Abrir Consulta de Movimientos Contables

Para ejecutar la opcion de consulta de Movimientos Contables lo hara de la
siguiente manera:
1. Seleccione <Consultas - Reportes> en el menu de opciones dando un clic.

2. Se le presentaran algunas opciones la cual elegira <Movimientos> dando
un clic.

3. Se le presentaran otras opciones la cual elegirda <Contables> dando un clic
y le presentara la pantalla deseada.

PROTCOM Capitulo 9 - Pagina | ESPOL
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Bl Reportes de Dperaciones Contables [WEl E3 I

Reporte por
% Depreciacion " Ingreso
" Revalorzacion " Baja de Bienes
Rango de Fechas
Desde: 01/01/1999 Hasta: I[]1.-"1[].-"199'3
Grupos:
ITodos ;,
Cancelar

Figura 9.2 Pantalla de Reporte de Operaciones Contables

9.1.2 Mostrar Operaciones Contables

Sugerencia: | Para Moverse de una casilla a otra utilice la tecla TAB o presionar !
o ENTER.

1. Seleccione el tipo de Reporte que desea realizar.
2. Ingrese el Rango de Fecha del reporte (formato dia/mes/ano).

3. Puede seleccionar el Grupo del Activo Fijo asi como todos.

PROTCOM Capitulo 9 - Pigina 2 ESPOL
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4. Damos un clic en el boton | Mostrar

Sistema de Activos Fijos

Si es que no ingreso algun campo le saldra el siguiente mensaje:

Mensaje de Sistema E3

! E Debe llenar todos los campos requendos

Figura 9.3 Mensaje de Advertencia.

FEDERACION ECUATORIANA DE FUTBOL

% Ruc: 102010201020

e M

» Emigidr 110000 1900
p=p Usuane CLATZAR
J'__..-_ Reponcde Ingroso de Aciivos Fios Pdgina 1
SIFEF Qosde 01-01-19% Hams a1-10- 1995
Na dgiorio Rocka B0 Codoo DoscHpclan Ceopdri e valar
G ECAAPCS DE CONPUTLCION
g8 5 A 55 ECAAPOS DE COMPUTACION
M UNDWD DE PROCES ADOR CENTREL XCPUN
o ¥4 MA0A1999 EOMCO0E EOQUIPOS DE COMPUTACIDN DIBCIPLIMARK E00 GGG LG
23R M908 EQWGCed EOQUIPOS DE COVPUTACION DIBCIPLIMARK LR U
253} M AD9E  EOQMCCONT EQUIPOS DE COUWPUTACIDN JuARDMMK < 160G 000 00
5la WAOA1990 EOHCGCS EOQuIPCOS DE COUMPUTACIDN DIBCIPLINARI & (]

Suaul por Mipa

SLbAoUl por S

11.38C. C0C 00

11,804,000 06

y aparecera la siguiente pantalla

St&frm Ew PCS DE ORI WA
e 2532 E;OL:J‘::;TOR::'?I‘ZQEQ EQuUIPCE DE COMPUTACIDR WWWIWW Bl LG G4 _"-I
[ <] a2 [ ]] (&) [&@]e3]ct] close] 14014 Tot
Figura 9.4 Pantalla de Consulta
: ' Capitulo 9 — Pigina 3 ESPOL
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9.2. Transferencias, Bajas y Altas

Sistema de Activos Fijos

En esta Consulta podremos observar todos los movimientos fisicos entre

Activos Fijos que hayan ocurrido dentro del manejo del Sistema Fig. 9.5.

9.2.1 Abrir Consulta de Transferencias, Bajas y Altas

Para ejecutar la opcion de consulta de Transferencias, Bajas y Altas lo hara de

la siguiente manera:

1. Seleccione <Consultas - Reportes> en el menu de opciones dando un clic.

2. Se le presentaran algunas opciones la cual elegira <Movimientos> dando

un clic.

3. Se le presentaran otras opciones la cual elegira <Transferencias, Bajas y
Altas> dando un clic y le presentara |la pantalla deseada.

B Consulta de Transferencia, Bajas y Altas

Tipo de Reporte
* Bajas
" Alas

Rango de Fechas

" Transterencias

Desde:  [01/01/1939 Hasta
Grupos: Subgrupos
Todujg LI I _]
| Mostrar lgam:elar

Figura 9.5 Pantalla de Reporte de Transferencias, Bajas y Altas.

9.2.2 Mostrar Transferencias, Bajas y Altas

Sugerencia; [ Para Moverse de una casilla a otra utilice la tecla TAB o presionar].

. ENTER.
N

PROTCOM * Capitulo 9 - Pigina
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1. Seleccione el tipo de Reporte que desea realizar.

2. Ingrese el Rango de Fecha del reporte (formato dia/mes/ano).

3. Puede seleccionar el Grupo del Activo Fijo asi como todos los Subgrupos.
e« Sies que no ingreso algun campo le saldra el siguiente mensaje:

Mensaje de Sistema [ X} *

! 5 Debe llenar todos los campos requerndos

Figura 9.6 Mensaje de Advertencia.

4. Damos un clic en el boton | Mestrar | Y aparecera la siguiente pantalla:

-

FEDERACION ECUATORIANA DE FUTBOL

‘_7" Rue ! 102010201020 Emiziar 11001900
,“ vsuano CCATAR

= LETILF] 1
SIFEF, 4o 0101190 Hea Q1101999

RCPORTC OC BAJAS OC ACTMOS FLIOS

Focha ‘o Bajd  Chdgo [ [T Walcacldm Rcerare-Tbic
Gl ECARPCS DE COMPUTRCION
Subups. ARCHVO ATV
Mo DE TRES CoJOYESD

30031999 Z EOQ o007 J4411111] BODEGA CEWTRAL ESCALAWTE CARDBERTO AU
30021999 2 EQ 100007 4411111 QuARDIWHIA ESCALANTE CARDBERTO AU
100241999 3 EQ 0000l JJJJJIL BODEQA wORTE ESCALAWTE CAROBERTO AU
3003999 3 EQ 10000 41111111 COWTABILIDWD ESCALANWTE CARODBERTO AU
J1034999 7 EO 100003 43134403 BODEGA WORTE ESCALANTE CARDBERTO AL
1131999 17 EQ 100001 4311111l CONTARIIDAD ESCALANTE CARDEERTOD AU
02091999 g EOQ w0002 J1141111) BODEGA CENTRAL ESCALANTE CARDBERTO AU
02091999 Fa EOQ 100002  JJJJJJJ) Qua RO WA ESCALAMTE CARDRERTO AV
Subgnaps: ECARPOS DE COMPUTACION ;I

L4]4] 102 [p]p][concer] (S]] [ B]EB]E0] [Close] saotas Tt

Figura 9.7 Pantalla de Consulta.
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9.3. Activos Fijos

En esta Consulta podremos observar todos los movimientos fisicos entre
Activos Fijos que hayan ocurrido dentro del manejo del Sistema Fig. 9.8.

9.3.1 Abrir Consulta de Activos Fijos

Para ejecutar la opcion de consulta de Activos Fijos lo hara de la siguiente
manera:
1. Seleccione <Consultas - Reportes> en el menu de opciones dando un clic.

2. Se le presentaran otras opciones la cual elegira <Activos Fijos> dando un
clic y le presentara la pantalla deseada.

Bl Reportes de Activos Fijos M= E3 I
Heporte por
(+ Estado Actual " Ingreso
" Clasificacion " Saldos
Rango de Fechas
Desde: |D1 /011999 Hasta: ||:|T /10/1999
Grupos: Responsable
I Todos :J I T -jd:j s L]
Mostrar || Cancelar

Figura 9.8 Pantalla de Reporte de Activos Fijos

9.3.2 Mostrar Activos Fijos

Sugerencia; Para Moverse de una casilla a otra utilice la tecla TAB o presionar‘
& ENTER.
N

PROTCOM '  Capitulo 9 - Pigina 6 ESPOL
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1. Seleccione el tipo de Reporte que desea realizar.

2. Ingrese el Rango de Fecha del reporte (formato dia/mes/ano).

3. Puede seleccionar el Grupo del Activo Fijo.

4. Selecciono el Responsable del Activo Fijo.

e Sies que no ingreso algun campo le saldra el siguiente mensaje:

Mensage de Sistema [ |

! § Debe llenar todos los campos requerndos

Figura 9.9 Mensaje de Advertencia.

5. Damos un clic en el botdn | Mestrar | y aparecera la siguiente pantalla

[ M=l E3

FEDERACION ECUATORIANA DE FUTBOL

), B 102010201020 Eriside 1100901500

f "f usuano CCAZA®

i,

S_I-F Er Reporie de [ouado Aciualde Actvos Fipos Paging 1

Dosde a1-01- 1993 Hosls Q1181993

Foc b 403 (€55 Doscrpcicn Resporeablc Esuaa
Depariintedo,. BODEGA CEWTRAL
MCa1o0e EOCCCO 14 FOROUATIC PELAETI RuT CThig £ATs  ACTTVO
W00 WECoCoGL ESTILO Lula XV - WADERA AVILEZ DavVis RADIUW DIDIW  WACTTVEO
MG 120D Su 000CdS  WUEVO CARTUC SO SAMDCNALTAP PRESLEY ROL ACTTVO
MAOA1902 VE 000Gl pepERR TORAR LUIS FERWAKI WACTTVO
Sudal por Dopdraimcsio 4
Coparuieds BODEGA RORTE
WORND0e EOCCCO0)  JJJJIddd ESCALAWTE CA ROBERTOAUC WACTTVO
M990 00000 1S FOMOMATIC TuRMA FuLLoE DOREBE WESTF ACTTVO
MDD VEGOCa ESTILO Lula XV - WVADERA ESCALAWTE C4 ROBERTO AUC ACTTVO
MO0 Su 0044 LLE RS ] VWOREIRY EC=E JORDE LEOPC ACTTVO
MG SueCCo) WUEVOCARTYC=O ALDAZ SALOUE Luis IWOCENT ACTTVO

MAOA000 VE 00CCO PARA USO DE PRESIDERCIA WORA AZAWIA wuQD EDIBOW WACTTVO

-~
p—-—
u—

.l

Tof2 |’IN!|"'1L@[§GI@”CIQ:¢9] 44.0f 44

Tote

Figura 9.10 Pantalla de Consulta
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9.4. Depreciacion - Revalorizacion
En esta Consulta podremos observar todos los movimientos contables que ha

sufrido el activo fijjo en particular dentro del sistema, como su cuadro de
Depreciacion, Revalorizacion y Depreciacion sobre Revalorizacion Fig. 9.11.

9.4.1 Abrir Consulta de Depreciacion y Revalorizacion

Para ejecutar la opcion de consulta de Activos Fijos lo hara de la siguiente
manera:
1. Seleccione <Consultas - Reportes> en el menu de opciones dando un clic.

2. Se le presentaran otras opciones la cual elegira <Depreciacion -
Revalorizacion> dando un clic y le presentara la pantalla deseada.

Bl Depreciacion - Revaloriza... [HE E3

Tipo de Operacion
" Depreciacion Fecha Tope
(¢ Revalorizacion
" Deprec./Revalor. - I
Grupos:
Todos "_]

Mostrar

Cancelar

Figura 9.11 Pantalla de Reporte de Depreciacion - Revalorizacion

9.4.2 Mostrar Depreciacion y Revalorizacion

Sugerenci a: | Para Moverse de una casilla a otra utilice la tecla TAB o presionar:
D ENTER. .
N

PROTCOM " Capitulo 9 - Pigina 8 ESPOL
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1. Seleccione el Tipo de Operacion.
2. Ingrese la Fecha Tope del reporte (formato dia/mes/afio).

3. Puede seleccionar el Grupo del Activo Fijo .

e Siesque no ingreso algun campo le saldra el siguiente mensaje:

Mensaje de Sistema [ %]

! E Debe llenar todos los campos requendos

Figura 9.12 Mensaje de Advertencia.

4. Damos un clic en el boton | Mestrar | ¥ aparecera la siguiente pantalla:

(.=} M[=] E3|
-~
-
ol
FEDERACION ECUATORIANA DE FUTBOL
n B¢ 1WCR1020 100 Emilgiar 1 WoLr 1900
dhudd uguano CCAZAR
L RCPCRTC DCRCVALORZACION OC ACTMOS FLIOS Paging 1
SIFEF
F<ra Valar Rowalarizacian
Cadgn Doscripeian cavera aagasician acundads
EDIRCICS
EDIRCIOT
CESTE
E DUOG ZPRO EDIFICID FEDENADDR 10004 1500 & 250 SOC QG 0O 704,333 3113}
Tawl Mpo 4250 00500000 704,333,133 0)
Tokl Subesn 4 250 OOC, GOG 0 704,1313.311.3)
Tawl G 4 2RC OOC. GO0 06 TO4 133 311,131
ECARNPCS DE COMPUTATION
LARCHVO ATY
DE TRES CaJONESD
EDGQGG JJ113131 WN0a 199 12 TS0 00 20 2 125 GO0 0% b |
1063 [ B [M][concel][5][@]em]c8] [close] 27027 Tote

Figura 9.13 Pantalla de Consulta
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9.5. Marcas y Modelos

En esta Consulta podremos observar todas las Marcas y Modelos que existan
dentro de los Activos Fijos para sus estadisticas Fig. 9.14.

9.5.1 Abrir Consulta de Marcas y Modelos

Para ejecutar la opcion de consulta de Activos Fijos lo hara de la siguiente
manera:
1. Seleccione <Consultas - Reportes> en el menu de opciones dando un clic.

2. Se le presentaran otras opciones la cual elegira <Marcas y Modelos>
dando un clic y le presentara la pantalla deseada.

n Consulta Marcas & Modelos M=l E3 |

Rango de Fechas
Desde: |I:l1 /0171999 Hasta: |01/10/1939
Gtupos:

ITIJdEI:E ﬂ
Marcas: A

ITndc:: EI

Mostrar | Cancelar

Figura 9.14 Pantalla de Reporte de Marcas y Modelos

9.5.2 Mostrar Marcas y Modelos

Sugerencia: Para Moverse de una casilla a otra utilice la tecla TAB o presionar |

D ENTER.
N

1. Ingrese el rango de fechas del reporte (formato dia/mes/ano).

PROTCOM Capitulo 9 - Pigina 10 ' ESPOL
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Sistema de Activos Fijos

2. Puede seleccionar el Grupo del Activo Fijo.

3. Puede seleccionar la Marca del Activo Fijo.

e Sies que noingreso algun campo le saldra el siguiente mensaje:

Mensaje de Sistema E

! "_\ Debe llenar todos los campos requendos

| Aceptar ]

Figura 9.15 Mensaje de Advertencia.

4. Damos un clic en el boton | Mestiar | ¥ aparecera la siguiente pantalla:

& =] B3

FEDERACION ECUATORIANA DE FUTBOL

v » R 1102102 Emigldr 1100or 1909
f@r usuano CLATAR

L Reporic de Marar y Madckos Paging 1
FIFEF 4. 0101199 Mot Q1101993

Cod Madda Longass
Crige  SOAPUG CE COMPUTAL Kiv
Mara . HMW

I PRIMIuN

Nrm Madda por Mars

Mars  CORTPUTADOR CORPAC
I CAVIDRETA 120¢

Nra. Mpddar parMars

_—_ hd
[]4] 1oz [p]M][concet] (5] B]EB]0]) [Close] 220022 Tatc

Figura 9.16 Pantalla de Consulta.
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10. MENU MANTENIMIENTOS

Este menu tiene por objetivo dar mantenimiento a las tablas principales asi
como a los datos generales del sistema de Activos Fijos. Para una mejor
clasificacion, division y mayor control de las cosas que existen como activos
fijos, se tiene primero que ingresar las normas o las caracteristicas con que
seran diferenciados unos de otros. Estas caracteristicas vendria a ser sus
colores, medidas, la clase de material con que esta construido, etc.

Hay que tener presente, que si viniese un producto nuevo, con aspectos
especiales en cuanto a material, forma de medicion, color, etc.; la persona que
maneje este sistema tendra que empezar por la opcion de mantenimiento (Fig.
10.1.).

Unidad de Medidas
Tallas

Marcas y Modelos
Clasificacion Activos Fijos
Registro de Activos Fijos

Figura 10.1. Menu Mantenimiento

10.1. MANTENIMIENTOS DE COLORES.

Dentro de las propiedades que podemos encontrar en un activo fijo en
particular es su color, y si necesitamos saber el cdédigo de algun color, o
deseamos incrementar a la lista uno de ellos; hay que dirigirse a la barra de
menu y en la opcion mantenimientos de colores, se nos presentara una
ventana como la de la Fig. 10.2.

PROTCOM Capitulo 10 - Pdgina |
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10.1.1 Abrir Mantenimientos de Colores

Para ejecutar la opcion de Mantenimiento de colores lo hara de la siguiente
manera:
1. Seleccione <Mantenimiento> en el menu de opciones dando un clic.

2. Se le presentaran algunas opciones la cual elegira <Colores> dando un clic
y le presentara la pantalla deseada.

E Mantenimiento de Colores MEEI|

Cadigo : |‘| '|

Descripcién: [VERDE CLARD

Estado : | ]

E&ceptar?]l Eliminar | Cancelar

........................

Figura 10.2 Pantalla de Mantenimiento de Colores

10.1.2 Ingresar Colores

Sugerencia: | Para Moverse de una casilla a otra utilice la tecla TAB o presionar |

> 'ENTER.
g !

1. Digite el codigo del color a ingresar.
2. Ingrese la descripcion del color.

3. El estado de este color es activo siempre que este sea su condicion.

PROTCOM ' Capitulo 10 - Pigina 2  ESPOL
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e Sies que noingreso algun campo le saldra el siguiente mensaje:

Mensaje de Sistema EZ

! E Debe llenar todos los campos requeridos

Figura 10.3 Mensaje de Advertencia.

4. Haga clic en el boton

e Sino ocurrio ninguno de los errores antes mencionados enseguida
el Sistema de Inventario presentara el siguiente mensaje:

Mensaje de Sistema =
\l.‘) D atos Ingresados

Figura 10.4 mensaje de Informacion.

; Aceptar

5. De un clic en el boton y la informacion quedara ingresada.

« En caso de no existir la informacion basica requerida por el sistema,
este le presentara el siguiente mensaje.

Figura 10.5 Mensaje de Advertencia

NOtE".__ - - - ]

‘ El Estado de los colores por omision se encontrara Activo en |
g ‘ todos los ingresos.

6. Si desea ingresar uno nuevo vuelva al paso 1, si desea consultar, modificar
o eliminar vea los siguientes puntos.

PROTCOM ' Capitulo 10 - Pigina 3 ESPOL
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10.1.3 Consultar Color

1. De clic en la flecha = de Cadigo de Color.

Sugerencia: rOtrai?OTma de realizar esta operacion es d@'té?do un niumero de

D | codigo existente y presionar ENTER.
\:, |
Nota:
e | Si el codigo no existe el sistema se prepara para ingresar un nuevo
L | color.

2. Escoja de la lista de Codigo el Color que se quiere consultar.
10.1.4 Modificar Color

1. Realice los pasos 1y 2 para Consultar un Color.

2. Note que el botén | Aceptar | ha cambiado a | Modificar| .

3. Verifique que el color es el que se desea modificar.

4. Modifique la informacion.

Modificar

5. De clic en el botén o presione las teclas Alt — M.

e« Si ha realizado los pasos correctamente le aparecera el mensaje
siguiente.

Mensoe de Sistm QY

l') Datos Modificados
S

Figura 10.6 Mensaje de Informacién

6. De un clic en el boton |~ y la informacion quedara modificada.
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¢ En caso que al modificar no exista la informacion basica requerida por el
sistema, este le presentara el siguiente mensaje.

Mensaje de Sistema = =]

! E Debe llenar todos los campos requeridos

Figura 10.7 Mensaje de Advertencia.

10.1.5 Eliminar Color

1. Realice los pasos 1y 2 para Consultar Color.

2. Verifique que el color es el que se desea eliminar.

3. De unclic en el boton | Eliminar | O presione las teclas Alt — E.

e Si usted ha realizado correctamente los tres primeros pasos le
aparecera el siguiente mensaje:

Mensaje de Sistema

\?) ¢Desea eliminar?

Xl

4. De un clic en el boton 2! para confirmar la eliminacion o un clic

en el boton No I para cancelar la misma.
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5. Si usted no confirmo la eliminacion la informacion quedara exactamente
igual, de lo contrario usted observara el siguiente mensaje.

6. De un clic en el boton y la informacién quedara eliminada.

e Si usted ha presionado el boton eliminar sin haber previamente
realizado una consulta o intenta eliminar un color cuyo estado es
Eliminado, se le mostrara el siguiente mensaje.

Figura 10.10 Mensaje de Advertencia

Nota: | Cancelar ‘
T | El Boton (= | puede servir tanto para cancelar cualquiera ;
= de las operaciones antes mencionadas limpiando la pantalla o para |

|

| salir de esta opcion.
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10.2 MANTENIMIENTO DE MATERIALES.

En esta opcion se podrian ingresar, modificar y eliminar los materiales
utilizados en la Federacion Ecuatoriana de futbol, esto ayudara a un menor
control de los mismos asi como la ventaja de tener la informacion necesaria.
Esta ventana la apreciamos en al siguiente Fig. 10.11

10.2.1 Abrir Mantenimientos de Materiales

Para ejecutar la opcion de Mantenimiento de Materiales lo hara de la siguiente
manera:
1. Seleccione <Mantenimiento> en el menu de opciones dando un clic.

2. Se le presentaran algunas opciones la cual elegira <Materiales> dando un
clic y le presentara la pantalla deseada.

El Mantenimiento de Materiales M= 3 l
Caodigo : |1 'I

Descripcién: |ACERD INDXIDABLE

Estado : r——j

‘Aceptar l Eliminar |§ancelar

Figura 10.11 Pantalla de Mantenimiento de Materiales

10.2.2 Ingresar Material

Sugerencia: "Para Moverse de una casilla a otra utilice la tecla TAB o presionar |
) ENTER.
U \ \

1. Digite el codigo del material a ingresar.

2. Ingrese la descripcion del material.

PROTCOM * Capitulo 10 - Pigina 7  ESPOL
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3. El estado de este material es activo siempre que este sea su condicion.

e Sies que noingreso algun campo le saldra el siguiente mensaje:

Mensage de Sistema E |

! E Debe llenar todos los campos requeridos

Figura 10.12 Mensaje de Advertencia.

: . Aceptar
4. Haga clic en el boton

e Sino ocurrid ninguno de los errores antes mencionados enseguida
el Sistema de Inventario presentara el siguiente mensaje:

Mensaje de Sistema E3

\é“) Datos Ingresados

| Aceptar ]|

Figura 10.13 mensaje de Informacion.

. , Aceptar . .. .
5. De unclic en el boton _ y la informacién quedara ingresada.

e En caso de no existir la informacion basica requerida por el sistema,
este le presentara el siguiente mensaje.

Figura 10.14 Mensaje de Advertencia

Nota:
= El Estado de los materiales por omision se encontrara Activo en
= todos los ingresos.
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6. Si desea ingresar uno nuevo vuelva al paso 1, si desea consultar, modificar
o eliminar vea los siguientes puntos.

10.2.3 Consultar Material

1. De clic en la flecha =] de Caodigo de Material.

Sugerencia: [ Otra forma de realizar esta operacion es digitando un numero de

D codigo existente y presionar ENTER.
N [
) ) »

Nota:
Ui Si el codigo no existe el sistema se prepara para ingresar un nuevo
==\ | material. I

2. Escoja de la lista de Codigo el Material que se quiere consultar.

10.2.4 Modificar Material

1. Realice los pasos 1y 2 para Consultar un Material.

2. Note que el boton | Aceptar | ha cambiado a |Modificar

3. Verifique que el material es el que se desea modificar.

4. Modifique la informacion.

PROTCOM Capitulo 10 - Pdgina 9
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Modificar

5. De clic en el botén | 0 presione las teclas Alt — M.

e Si ha realizado los pasos correctamente le aparecera el mensaje
siguiente.

Figura 10.15 Mensaje de Informacion

6. De un clic en el boton 7| y la informacion quedara modificada.

e En caso que al modificar no exista la informacion basica requerida por el
sistema, este le presentara el siguiente mensaje.

Figura 10.16 Mensaje de Advertencia

10.2.5 Eliminar Material

1. Realice los pasos 1 y 2 para Consultar Material.

2. Verifique que el material es el que se desea eliminar.
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3. De un clic en el boton | Eliminar | hresione las teclas Alt — E.

« Si usted ha realizado correctamente los tres primeros pasos le
aparecera el siguiente mensaje:

. ?) ¢ Desea eliminar?
\ .

4. Deunclicenel boton |21 _ | para confirmar la eliminacion o un clic
en el boton No I para cancelar la misma.

5. Si usted no confirmo la eliminacion la informacion quedara exactamente
igual, de lo contrario usted observara el siguiente mensaje.

Figura 10.18 Mensaje de Informacion

6. De unclic en el boton | | y la informacion quedara eliminada.

i
'3 N 2
(3
A )
O i .\‘;&
S T ST
= - k. e
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e Si usted ha presionado el boton eliminar sin haber previamente
realizado una consulta o intenta eliminar un material cuyo estado es
Eliminado, se le mostrara el siguiente mensaje.

Mensoie do Sistoma S

! E Enorl Dperacién no valida

Figura 10.19 Mensaje de Advertencia.

Nota:

El Boton | Lancelar puede servir tanto para cancelar cualquiera

_ | de las operaciones antes mencionadas limpiando la pantalla o para |

\ % salir de esta opcion. ‘
Es importante destacar que esta ventana se mostrara en la parte
de inventarios, utilizandose para todo el control de mercaderia.

E
TR
_ . _ Bin:
PROTCOM Capitulo 10 — Pagina 12 ESPOL
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10.3 MANTENIMIENTOS DE UNIDADES DE MEDIDA

En esta opcion se podra ingresar, modificar y eliminar las unidades de medida
necesaria para la utilizacion de nuestro sistema. Esta ventana la apreciamos
en la siguiente Fig. 10.20.

10.3.1 Abrir Mantenimientos de Unidades de Medida

Para ejecutar la opcion de Mantenimientos de Unidades de Medida lo hara de
la siguiente manera:

1. Seleccione <Mantenimiento> en el menu de opciones dando un clic

2. Se le presentaran algunas opciones la cual elegira <Unidades de Medida>
dando un clic y le presentara la pantalla deseada.

B Unidad de Medidas ™ =] E3

Cadigo |1 'l

Descripcién: [ME TRO

Abreviatura: |4
Estado : ] v I

&ceptali‘ Eliminar |l;ancelar

Figura 10.20 Pantalla de Mantenimiento de Unidades de Medidas.

10.3.2 Ingresar Medida.

Sugerencia: ' Para Moverse de una casilla a otra utilice la tecla TAB o presionar |

ENTER.
N7 \

1. Digite el codigo de la medida a ingresar.

2. Ingrese la descripcion y la abreviatura de la medida.
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3. El estado de la medida es activo siempre que este sea su condicion.

e Siesque noingreso algun campo le saldra el siguiente mensaje:

Mensaje de Sistema E

! E Debe llenar todos los campos requerndos

Figura 10.21 Mensaje de Advertencia.

4. Haga clic en el botdn ]

e Si no ocurrid ninguno de los errores antes mencionados enseguida
el Sistema de Inventario presentara el siguiente mensaje:

Mensaje de Sistema

\l‘) D atos Ingresados

| Aceptar |

Figura 10.22 mensaje de Informacion.

» 5 Aceptar . g o o
5. De un clic en el boton : y la informacién quedara ingresada.

e En caso de no existir la informacion basica requerida por el sistema,
este le presentara el siguiente mensaje.

Figura 10.23 Mensaje de Advertencia

Nota: " | |
T El Estado de las medidas por omision se encontrara Activo

B

~ en todos los ingresos.
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6. Si desea ingresar uno nuevo vuelva al paso 1, si desea consultar, modificar
o eliminar vea los siguientes puntos.

10.3.3 Consultar Medida

1. De clic en la flecha = de Cadigo de la Medida.

Sugerencia: | Otra forma de realizar esta operacion es digitando un numero de
D coédigo existente y presionar ENTER.
N

Nota: B ‘ o ]

\

| Si el codigo no existe el sistema se prepara para ingresar una nueva ‘

== | medida.

2. Escoja de la lista de Codigo la medida que se quiere consultar.

10.3.4 Modificar Medida

—

Realice los pasos 1y 2 para Consultar una Medida.

2. Note que el boton I Aceptar | ha cambiado a |Modificar| .
3. Verifique que la medida sea la que se desea modificar.

4. Modifique la informacion.

PROTCOM Capitulo 10 - Pigina 15 ESPOL
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5. De clic en el boton Modificar

o presione las teclas Alt — M.

e Si ha realizado los pasos correctamente le aparecera el mensaje

siguiente.

6. De un clic en el boton

* En caso que al modificar no exista la informacion basica requerida por el
sistema, este le presentara el siguiente mensaje.

Figura 10.25 Mensaje de Advertencia.

10.3.5 Eliminar Medida

1. Realice los pasos 1y 2 para Consultar Medida.

2. Verifique que la medida sea la que se desea eliminar.

PROTCOM
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3. De un clic en el botén Eliminar | 5 presione las teclas Alt - E

e Si usted ha realizado correctamente los tres primeros pasos le
aparecera el siguiente mensaje:

. ? ¢Desea eliminar?
-

No ’

Figura 10.26 Mensaje de Confirmacion.

4. Deunclicenelboton|. 25" | para confirmar la eliminacién o un clic

en el botén No I para cancelar la misma.

5. Si usted no confirmo la eliminacion la informacion quedara exactamente
igual, de lo contrario usted observara el siguiente mensaje.

Monsoie de Sistattli

\__.l) Datos Elminados

Figura 10.27 Mensaje de Informacion.

6. De un clic en el boton | y la informacién quedara eliminada.

PROTCOM ’ Capitulo 10 - Pdagina 17 ' ’ ESPOL



Manual de Usuario . Sistema de Activos Fijos

e Si usted ha presionado el boton eliminar sin haber previamente
realizado una consulta o intenta eliminar una medida cuyo estado es
Eliminado, se le mostrara el siguiente mensaje.

Mensaje de Sistema

! E Error! Operacidn no vélida

Figura 10.28 Mensaje de Advertencia.

NOt?E .| Cancelar : ) |
T El Boton | puede servir tanto para cancelar cualquiera |
RS de las operaciones antes mencionadas limpiando la pantalla o para

salir de esta opcion.

| de roles e inventarios, el primero de ellos utilizandose para los

| Es importante destacar que esta ventana se mostrara en la parte
[ uniformes del personal de inventarios para toda su mercaderia. J
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10.4 MANTENIMIENTO DE TALLA

En esta opcidon se podra ingresar, modificar y eliminar las Tallas necesarias
para la utilizacion de nuestro sistema. Esta ventana la apreciamos en la
siguiente Fig. 10.29.

10.4.1 Abrir Mantenimiento de Talla

Para ejecutar la opcion de Mantenimiento de Tallas lo hara de la siguiente
manera:

1. Seleccione <Mantenimiento> en el menu de opciones dando un clic.

2. Se le presentaran algunas opciones la cual elegira <Tallas> dando un clic y
le presentara la pantalla deseada.

n Mantenimiento de Tallas [ X |

Codigo : |T A |

Descripcion: ISMJ&LL

Estado - I - l

[ Eliminar || Cancelar

Figura 10.29 Pantalla de Mantenimiento de Tallas

10.4.2 Ingresar Talla

Sugerencia:  Para Moverse de una casilla a otra utilice Ia tecla TAB o presionar

'ENTER. |
N

1. Digite el codigo de la Talla a ingresar.

PROTCOM Capitulo 10 - Pagina 19



Manual de Usuario Sistema de Activos Fijos

2. Ingrese la descripcion de la Talla.

3. El estado de la Talla es activo siempre que este sea su condicion.

¢ Sies que noingreso algun campo le saldra el siguiente mensaje:

Mensaje de Sistema [ %]

! E Debe llenar todos los campos requeridos

Figura 10.30 Mensaje de Advertencia.

. . Aceptar |
4. Haga clic en el boton —

« Sino ocurrié ninguno de los errores antes mencionados enseguida
el Sistema de Inventario presentara el siguiente mensaje:

Mensaje de Sistema E3
\i.l“} Datos Ingresados

Figura 10.31 mensaje de Informacion.

. . Aceptar : y .
De un clic en el botén y la informacion quedara ingresada.

e En caso de no existir la informacion basica requerida por el sistema,
este le presentara el siguiente mensaje.

Figura 10.32 Mensaje de Advertencia
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Nota:
A i El Estado de las Tallas por omision se encontrara Activo en todos |
! | los ingresos. '
|

5. Si desea ingresar uno nuevo vuelva al paso 1, si desea consultar, modificar
o eliminar vea los siguientes puntos.

10.4.3 Consultar Talla

1. De clic en la flecha = de Codigo de la Talla.

Sugerencia: ' Otra forma de realizar esta operacion es digitando un numero de |
D) | codigo existente y presionar ENTER.

N
— e T — I |
. ]
Nota: , .
—_— ' Si el codigo no existe el sistema se prepara para ingresar una

< nueva Talla. i

2. Escoja de la lista de Codigo la Talla que se quiere consultar.

10.4.4 Modificar Talla

—

Realice los pasos 1y 2 para Consultar una Talla.

2. Note que el boton | Aceptar | ha cambiado a |Modificar| .

Verifique que la Talla sea la que se desea modificar.

e

4. Modifique la informacion.
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5. De clic en el boton|Modificar| ¢ presione las teclas Alt — M.

e Si ha realizado los pasos correctamente le aparecera el mensaje
siguiente.

6. De un clic en el boton

¢ En caso que al modificar no exista la informacion basica requerida por el
sistema, este le presentara el siguiente mensaje.

Mensaje de Sistema

! ! Debe llenar todos los campos requeridos

Figura 10.34 Mensaje de Advertencia.

10.4.5 Eliminar Talla

1. Realice los pasos 1y 2 para Consultar Talla.

2. Verifique que la Talla sea la que se desea eliminar.
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3. De un clic en el botén Eliminar { 5 presione las teclas Alt — E.

e Si usted ha realizado correctamente los tres primeros pasos le
aparecera el siguiente mensaje:

*

X5

r) ¢Desea eliminar?

4. Deunclicenel boton |5 _ | para confirmar la eliminacién o un clic

en el botén No I para cancelar la misma.

5. Si usted no confirmo la eliminacién la informacion quedara exactamente
igual, de lo contrario usted observara el siguiente mensaje.

Mensoio do SistamiliE

1 Datos Elminados

6. De un clic en el boton
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e Si usted ha presionado el boton eliminar sin haber previamente
realizado una consulta o intenta eliminar una Talla cuyo estado es
Eliminado, se le mostrara el siguiente mensaje.

Mensaje de Sistema

! } Erorl Operacién no valida

Figura 10.37 Mensaje de Advertencia

puede servir tanto para cancelar cualquiera
de las operaciones antes mencionadas limpiando la pantalla o para

Es importante destacar que esta ventana se mostrara en la parte

J

Nota:
—- El Boton | LAncelar
!
‘ salir de esta opcion.
de roles para los uniformes del personal.
PROTCOM :
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10.5 MANTENIMIENTO DE MARCAS Y MODELOS (MARCAS)

En esta opcion se podra ingresar, modificar y eliminar las marcas de los
productos utilizados en al Federacion Ecuatoriana de Futbol. Esta ventana la
apreciamos en la siguiente Fig. 10.38.

10.5.1 Abrir Mantenimiento de Marca

Para ejecutar la opcion de Mantenimiento de Marcas lo hara de la siguiente
manera:

1. Seleccione <Mantenimiento> en el menu de opciones dando un clic

2. Se le presentaran algunas opciones la cual elegira <Marcas y Modelos>
dando un clic y le presentara la Pantalla deseada.

El Mantenimiento de Marcas y Modelos ™ =] E3
Marcas I Modelos ]

Cédigo : |1 v I
Descripcion: |EH EVROLET

E stado - | ) ]

lgceptar I Eliminar Igancelar

Figura 10.38 Pantalla de Mantenimiento de Marcas y Modelos (Marcas)

10.5.2 INGRESAR MARCA.

Sugerencia: [ Para Moverse de una casilla a otra utilice la tecla TAB o presionar
B 'ENTER
L

1. Digite el codigo de la Marca a ingresar.
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2. Ingrese la descripcion de la Marca.

3. El estado de la Marca es activo siempre que este sea su condicion.

e Sies que noingreso algun campo le saldra el siguiente mensaje:

Mensaje de Sistema

! ’-\‘ Debe llenar todos los campos requendos

Figura 10.39 Mensaje de Advertencia.

4. Haga clic en el boton - Aard

¢ Si no ocurrid ninguno de los errores antes mencionados enseguida
el Sistema de Inventario presentara el siguiente mensaje:

Mensaje de Sistema E3
\1') D atos Ingresados

| Aceptar ]

Figura 10.40 mensaje de Informacion.

. . Aceptar | : g .
5. De un clic en el botdn y la informacion quedara ingresada.

e En caso de no existir la informacion basica requerida por el sistema,
este le presentara el siguiente mensaje.

Mensaje de Sistema

Figura 10.41 Mensaje de Advertencia

— e s ———o

Nota: .
e | El Estado de las Marcas por omision se encontrara Activo en f
== todos los ingresos.
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6. Si desea ingresar uno nuevo vuelva al paso 1, si desea consultar, modificar
o eliminar vea los siguientes puntos.

10.5.3 Consultar Marca

1. De clic en la flecha = de Codigo de la Marca

Sugerencia: | Otra forma de realizar esta operacion es digitando un numero de |

D | codigo existente y presionar ENTER.
p\-
Nota: 1 _ ‘ .
WA | Si el codigo no existe el sistema se prepara para ingresar una nueva
= |marca.

2. Escoja de la lista de Codigo la Marca que se quiere consultar.

10.5.4 Modificar Marca

1. Realice los pasos 1y 2 para Consultar una Marca.

2. Note que el boton | Aceptar | ha cambiado a |Modificar| .

3. Verifique que la Marca sea la que se desea modificar.

4. Modifique la informacion.

(.. Mg

< b

'h.ﬂ‘ln‘;, flm
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5. De clic en el boton|Modificar

| o presione las teclas Alt — M.

e Si ha realizado los pasos correctamente le aparecera el mensaje
siguiente.

Figura 10.42 Mensaje de Informacion.

6. Deunclicenelboton | acepia )| Y lainformacion quedara modificada.

* En caso que al modificar no exista la informacion basica requerida por el
sistema, este le presentara el siguiente mensaje.

Mensaje de Sistema |

! E Debe llenar todos los campos requeudés

Figura 10.43 Mensaje de Advertencia.

10.5.5 Eliminar Marca

1. Realice los pasos 1y 2 para Consultar Marca.

2. Verifique que la Marca sea la que se desea eliminar.
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3. De un clic en el botén Eliminas o presione las teclas Alt — E.

e Si usted ha realizado correctamente los tres primeros pasos le
aparecera el siguiente mensaje:

4. Deunclicenelboton |5 | para confirmar la eliminacién o un clic

en el boton No I para cancelar la misma.

5. Si usted no confirmo la eliminacién la informacion quedara exactamente
igual, de lo contrario usted observara el siguiente mensaje.

Figura 10.45 Mensaje de Informacion

6. De un clic en el boton y la informacién quedara eliminada.
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e Si usted ha presionado el boton eliminar sin haber previamente
realizado una consulta o intenta eliminar una Marca cuyo estado es
Eliminado, se le mostrara el siguiente mensaje.

Figura 10.46 Mensaje de Advertencia.

Nota: ' 1
R | El Boton Emceh'. puede servir tanto para cancelar cualquiera |
S de las operaciones antes mencionadas limpiando la pantalla o para

| salir de esta opcion.

PROTCOM Capitulo 10 - Pdgina 30 ' ~ ESPOL



Sistema de Activos Fijos

Manual de Usuario

10.6 MANTENIMIENTO DE MARCAS Y MODELOS (MODELOS)

En esta opcion se podra ingresar, modificar y eliminar las Modelos de los
productos utilizados en la Federacion Ecuatoriana de Futbol. Esta ventana la
apreciamos en la siguiente Fig. 10.47.

10.6.1 Abrir Mantenimiento de Modelo

Para ejecutar la opcion de Mantenimiento de Modelos lo hara de la siguiente
manera:

1. Seleccione <Mantenimiento> en el menu de opciones dando un clic.

2. Se le presentaran algunas opciones la cual elegira <Marcas y Modelos>
dando un clic y le presentara la Pantalla deseada.

El Mantenimiento de Marcas y Modelos HEE3

Marcas Modelos |

Marca.: IEHE‘JF} OLET Ll

Cédigo - I‘I v |

Descripcion: [MODELD

Estado : |A-:hvo v |

| Eliminar lgam:elar

Figura 10.47 Pantalla de Mantenimiento de Modelos

10.6.2 Ingresar Modelo.

Sugerencia: ' Para Moverse de una casilla a otra utilice la tecla TAB o presionar |

D ENTER.
e l
| | t.‘:!‘!p)
1. Digite el codigo del Modelo a ingresar. ? =" & ,t:
§ N
;-
L5 )
'3 :lf;-‘
I L T L U
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2. Ingrese la descripcion del Modelo.

3. El estado del Modelo es activo siempre que este sea su condicion.

e Sies que no ingreso algun campo le saldra el siguiente mensaje:

Mensaje de Sistema E3

! ! Debe llenar todos los campos requendos

Figura 10.48 Mensaje de Advertencia.

4. Haga clic en el boton —

e Si no ocurrid ninguno de los errores antes mencionados enseguida
el Sistema de Inventario presentara el siguiente mensaje:

Mensaje de Sistema E3
\ll) D atos Ingresados

[[aceptar ]

Figura 10.49 mensaje de Informacion.

! ; Aceptar ; iz &
5. De un clic en el boton y la informacion quedara ingresada.

e En caso de no existir la informacion basica requerida por el sistema,
este le presentara el siguiente mensaje.

Mensaje de Sistema X

! E Debe llenar todos los campos requeridos

. Aceptar |

Figura 10.50 Mensaje de Advertencia

ESPOL
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Nota: [ N ’ ’ ]
e | El Estado de los Modelos por omision se encontrara Activo en todos ‘
X! |los ingresos.

6. Si desea ingresar un Modelo nuevo vuelva al paso 1, si desea consultar,
modificar o eliminar vea los siguientes puntos.

10.6.3 Consultar Modelo

1. De clic en la flecha =l de Cadigo del Modelo.

SugerenCIa Otra forma de realizar esta operacion es digitando un numero de|

D cod:go existente y presionar ENTER.
N .

Nota: ‘
e ‘ Si el codigo no existe el sistema se prepara para ingresar un nuevo
= | modelo. ]

2. Escoja de la lista de Codigo el Modelo que se quiere consultar.

10.6.4 Modificar Modelo

—

Realice los pasos 1y 2 para Consultar un Modelo.

N

Note que el boton | Aceptar | ha cambiado a |Modificar] .

w

. Verifique que el Modelo sea la que se desea modificar.

=

Modifique la informacién.
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5. De clic en el boton| yedificar] © Presione las teclas Alt — M.

« Si ha realizado los pasos correctamente le aparecera el mensaje
siguiente.

6. De un clic en el boton

» En caso que al modificar no exista la informacion basica requerida por el
sistema, este le presentara el siguiente mensaje.

Mensaje de Sistema e R

' E Debe llenar todos los campos requeridbs

Figura 10.51 Mensaje de Advertencia.

10.6.5 Eliminar Modelo

1. Realice los pasos 1y 2 para Consultar Modelo.

2. Verifique que el Modelo sea el que se desea eliminar.
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3. Deunclicenel boton | Eliminar o presione las teclas Alt — E.

e Si usted ha realizado correctamente los tres primeros pasos le
aparecera el siguiente mensaje:

\? l) ¢Desea eliminar?

4, Deunclicenelboton |2 | para confirmar la eliminacién o un clic

en el boton No | para cancelar la misma.

5. Si usted no confirmo la eliminacion la informacion quedara exactamente
igual, de lo contrario usted observara el siguiente mensaje.

Figura 10.53 Mensaje de Informacion.

6. De un clic en el botdn 1 y la informacién quedara eliminada.
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e Si usted ha presionado el boton eliminar sin haber previamente
realizado una consulta o intenta eliminar un Modelo cuyo estado es
Eliminado, se le mostrara el siguiente mensaje.

Mensaje de Sistema

! E Erorl Operacién no valida

Figura 10.54 Mensaje de Advertencia.

Nota: . 7 |
ik El Boton Qancelar' puede servir tanto para cancelar cualquiera ‘
C de las operaciones antes mencionadas limpiando la Pantalla o para

salir de esta opcion.

i Es importante destacar que esta ventana se mostrara en el Modulo
| de Inventario y el manejo se lo hara independiente. J

PROTCOM = apitulo 10 — Pagina 306 ESPOL




Sistema de Activos Fijos

Manual de Usuario

10.7 CLASIFICACION DE ACTIVOS FIJOS ( GRUPOS)

En esta opcion se podra ingresar, modificar y eliminar los Grupos de todos los
Activos Fijos que se vayan a clasificar dentro de la empresa. Esta ventana la
apreciamos en la Fig. 10.55.

10.7.1 Abrir Clasificacion de Activos Fijos (Grupos)

Para ejecutar la opcion de Mantenimiento de Grupos lo hara de la siguiente
manera:
1. Seleccione <Mantenimiento> en el menu de opciones dando un clic.

2. Se le presentaran algunas opciones la cual elegira <Clasificacion de
Activos Fijos> dando un clic y le presentara la Pantalla deseada.

B Clasificacién de Activos Fijos

Grupo | Subgrupo | Tipo |
Division

|I3 eneral "]
Cadigo : ME -
Descripcion: [MUEBLES ¥ ENSERES

Estado Activo ~

Cuentas: ___’

Aceptar, Eliminar {I_Zancelar

Figura 10.55 Pantalla de Mantenimiento de Grupos.

10.7.2 Ingresar Grupo.

Sugerencia: Para Moverse de una casilla a otra utilice la tecla TAB o presionar"

| ENTER.
\:J/
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—

Digite el codigo del Grupo a ingresar.

n

Ingrese la descripcion del Grupo.

3. El estado del Grupo es activo siempre que este sea su condicion.

4. Ingrese Las Cuentas Contables del Grupo de la figura 10.56
B Cuentas... ' [ ]
Descnpcion de Cuentas I No. Cuenta I A
Cuenta del Activo Fijo 11010300300 ___ |
Cuenta de Depreciacion Acumulada 11010400100 ___|
Cuenta de Gasto Depreciacion 11020100500 ___|
Cuenta de Reexpresion 11040010600 aal
Cuenta de Reexpresion Acumulada Reexpresion 11010400200 ___ |
Cuenta de Gasto por Depreciacion Hevalonzacion 11040011200 ___
Cuenta de Gasto por Yalor Residual I12l]40[]4000ﬂ |
«| | »
I Aceptar Igancelar

Figura 10.56 Pantalla de Cuentas.

e Sies que noingreso algun campo le saldra el siguiente mensaje:

Mensaje de Sistema Ei

! 5 Debe llenar todos los campos requerndos

L Aceptar ]

Figura 10.57 Mensaje de Advertencia.

5. Haga clic en el botén
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e Si no ocurrid ninguno de los errores antes mencionados enseguida
el Sistema de Inventario presentara el siguiente mensaje:

Mensaje de Sistema E3

“‘~i~1) D atos Ingresados

Figura 10.58 Mensaje de Informacion.

Aceptar

5. De un clic en el boton y la informacion quedara ingresada.

e En caso de no existir la informacion basica requerida por el sistema,
este le presentara el siguiente mensaje.

Figura 10.59 Mensaje de Advertencia.

ot

El Estado de los Grupos por omision se encontrara Activo en
e todos los ingresos.

6. Si desea ingresar un Grupo nuevo vuelva al paso 1, si desea consultar,
modificar o eliminar vea los siguientes puntos.

10.7.3 Consultar Grupo

1. De clic en la flecha =J de Cadigo del Grupo

Sugerencia: ’Otra forma de realizar esta operacion es digitando un numero dﬂ

D codigo existente y presionar ENTER.
\EJ/.
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Nota:
= Si el codigo no existe el sistema se prepara para ingresar un nuevo |
== grupo.

2. Escoja de la lista de Codigo el Grupo que se quiere consultar.
10.7.4 Modificar Grupo

1. Realice los pasos 1y 2 para Consultar un Grupo.

2. Note que el boton | Aceptar | ha cambiado a |Modificar| .

3. Verifique que el Grupo sea la que se desea modificar.

4. Modifique la informacion.
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5. De clic en el boton|Modificar] 4 presione las teclas Alt — M.

e Si ha realizado los pasos correctamente le aparecera el mensaje
siguiente.

ensoie do SistemalE

1 Datos Modificados

6. De un clic en el boton

e En caso que al modificar no exista la informacion basica requerida por el
sistema, este le presentara el siguiente mensaje.

Figura 10.61 Mensaje de Advertencia.

10.7.5 Eliminar Grupo

1. Realice los pasos 1y 2 para Consultar Grupo.

2. Verifique que el Grupo sea el que se desea eliminar.
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3. De un clic en el botén Eliminar | 5 presione las teclas Alt — E.

e Si usted ha realizado correctamente los tres primeros pasos le
aparecera el siguiente mensaje:

= X

\?l) ¢ Desea eliminar?

Mensaje de Sistema

en el boton No ] para cancelar la misma.

5. Si usted no confirmd la eliminacion la informacion quedara exactamente
igual, de lo contrario usted observara el siguiente mensaje.

Figura 10.63 Mensaje de Informacion.

6. De un clic en el botén 1y la informacion quedara eliminada.
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e Si usted ha presionado el boton eliminar sin haber previamente
realizado una consulta o intenta eliminar un Grupo cuyo estado es
Eliminado, se le mostrara el siguiente mensaje.

Figura 10.64 Mensaje de Advertencia.

Nota: ancelar
=l El Boton i puede servir tanto para cancelar cualquiera |
= de las operaciones antes mencionadas limpiando la Pantalla o para

salir de esta opcion.
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10.8 CLASIFICACION DE ACTIVOS FIJOS (SUBGRUPOS)

En esta opcion se podra ingresar, modificar y eliminar los Subgrupos de todos
los Activos Fijos que se vayan a clasificar dentro de la empresa. Esta ventana
la apreciamos en la Fig. 10.65.

10.8.1 Abrir Clasificacion de Activos Fijos (Subgrupos)

Para ejecutar la opcion de Mantenimiento de Subgrupos lo hara de la siguiente
manera:

1. Seleccione <Mantenimiento> en el menu de opciones dando un clic.

2. Se le presentaran algunas opciones la cual elegira <Clasificacion de
Activos Fijos> dando un clic y le presentara la Pantalla deseada.

B Clasificacién de Activos Fijos M =] E3 I

Grupo  Subgrupo Ilipo |

Grupo - [MUEBLES v ENSERES ~|

Subgrupo : |1 - I

Descripcién : [MUEBLES DE OFICINA
> a1 [_' =1 .. Poicentae
Vida Utk 10 — ARt pepreciacion:

Estado : [:;.\p,—zl

o8

Aceptar, |§Iiminar Igancelar

Figura 10.65 Pantalla de Mantenimiento de Subgrupos

10.8.2 Ingresar Subgrupo.

Sugerencia: ' Para Moverse de una casilla a otra utilice la tecla TAB o presionar
D | ENTER.
2 |

I — S ——— A —— —
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1. Seleccione el Grupo.

2. Digite el cédigo del Subgrupo a ingresar.
3. Ingrese la descripcion del Subgrupo.

4. Ingrese el numero de Afos de Vida Util.

5. El estado del Subgrupo es activo siempre que este sea su condicion.

e Sies que noingreso algun campo le saldra el siguiente mensaje:

Mensaje de Sistema E l

' E Debe llenar todos los campos requeridos

Figura 10.66 Mensaje de Advertencia.

. : Acept
6. Haga clic en el boton et

¢ Si no ocurrid ninguno de los errores antes mencionados enseguida
el Sistema de Inventario presentara el siguiente mensaje:

Mensaje de Sistema E3

\31) D atos Ingresados

Figura 10.67 mensaje de Informacion.

. . Aceptar " v g oy
7. De unclic en el botén y la informacién quedara ingresada.

PROTCOM  Capitulo 10 — Pdigina 45 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Activos Fijos

e En caso de no existir la informacion basica requerida por el sistema,
este le presentara el siguiente mensaje.

Figura 10.68 Mensaje de Advertencia.

Nota:
T El Estado de los Subgrupos por omisiéon se encontrara Activo en
=  todos los ingresos.

El Porcentaje de Depreciacion depende de el numero de Arios de
la Vida Util.

8. Si desea ingresar un Subgrupo nuevo vuelva al paso 1, si desea consultar,
modificar o eliminar vea los siguientes puntos.

10.8.3 Consultar Subgrupo

1. De clic en la flecha = de Codigo del Grupo.

2. De clic en la flecha = de Codigo del Subgrupo.

Sugerenma Otra forma de realizar esta operacién es digitando un numero de |
codigo existente y presionar ENTER.

I |

Nota: ' - |
T ! Si el codigo no existe el sistema se prepara para ingresar un nuevo |
g | Subgrupo.

3. Escoja de la lista de Cddigo el Subgrupo que se quiere consultar.
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10.8.4 Modificar Subgrupo

-—

Realice los pasos desde el 1 al 3 para Consultar un Subgrupo.

2. Note que el boton | Aceptar | ha cambiado a.|Modificar| .

. Verifique que el Subgrupo sea la que se desea modificar.

w

-

Maodifique la informacion.

5. De clic en el boton|Medificar

| o0 presione las teclas Alt — M.

e Si ha realizado los pasos correctamente le aparecera el mensaje
siguiente.

6. Deunclic en el boton || Aceplar

e En caso que al modificar no exista la informacion basica requerida por el
sistema, este le presentara el siguiente mensaje.

Figura 10.70 Mensaje de Advertencia.
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10.8.5 Eliminar Subgrupo

1. Realice los pasos desde el 1 al 3 para Consultar Subgrupo.

2. Verifique que el Subgrupo sea el que se desea eliminar.

3. De un clic en el boton Eliminar | 5 presione las teclas Alt — E.

e Si usted ha realizado correctamente los tres primeros pasos le
aparecera el siguiente mensaje:

4. Deunclicenelboton |5 | para confirmar la eliminacion o un clic

en el boton No | para cancelar la misma.

5. Si usted no confirmd la eliminacion la informacion quedara exactamente
igual, de lo contrario usted observara el siguiente mensaje.

Mensaie de Sistagil

1 () Datos Eliminados

Figura 10.72 Mensaje de Informacion.

6. De un clic en el boton .

y la informacién quedara eliminada.
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Si usted ha presionado el boton eliminar sin haber previamente
realizado una consulta o intenta eliminar un Subgrupo cuyo estado es
Eliminado, se le mostrara el siguiente mensaje.

Figura 10.73 Mensaje de Advertencia

Nota: N
= El Boton Qancclall puede servir tanto para cancelar cualquiera
= de las operaciones antes mencionadas limpiando la Pantalla o para

| salir de esta opcion.
l , . ]

PROTCOM Capitulo 10 — Pigina 49 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Activos Fijos

10.9 CLASIFICACION DE ACTIVOS FIJOS ( TIPOS )

En esta opcion se podra ingresar, modificar y eliminar los Tipos de todos los
Activos Fijos que se vayan a clasificar dentro de la empresa. Esta ventana la
apreciamos en la Fig. 10.75.

10.9.1 Abrir Clasificacion de Activos Fijos (Tipos)

Para ejecutar la opcion de Mantenimiento de Tipos lo hara de la siguiente
manera:
1. Seleccione <Mantenimiento> en el menu de opciones dando un clic.

2. Se le presentaran algunas opciones la cual elegira <Clasificacion de
Activos Fijos> dando un clic y le presentara la Pantalla deseada.

Clasificacién de Activos Fijos

Grupo | Subgrupo  Tipo |
o ; [MUEBLES Y ENSERES ~]
Subgrupo :  [MUEBLES PARALADFICINA v

Tipo : I1 vI

Descripcién @ [SALAS

Estado : |-5.ch~zo - ]

] Aceptar I Eliminar |gancelar

Figura 10.75 Pantalla de Mantenimiento de Tipos.

10.9.2 Ingresar Tipo.

Sugerencia: Para Moverse de una casilla a otra utilice la tecla TAB o presionar |

) ENTER.
N |
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1. Seleccione el Grupo.

2. Seleccione el Subgrupo.

3. Digite el codigo del Tipo a ingresar.
4. Ingrese la descripcion del Tipo.

5. El estado del Tipo es activo siempre que este sea su condicion.

¢ Sies que noingreso algun campo le saldra el siguiente mensaje:

Mensaije de Sistema E l

! ! Debe llenar todos los campos requerndos

Figura 10.76 Mensaje de Advertencia.

I
6. Haga clic en el boton -

e Si no ocurrio ninguno de los errores antes mencionados enseguida
el Sistema de Inventario presentara el siguiente mensaje:

Mensaje de Sistema ==
\1“4) D atos Ingresados

Figura 10.77 mensaje de Informacion.

. , Aceptar . i g w
7. De un clic en el boton y la informacién quedara ingresada.
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e En caso de no existir la informacidn basica requerida por el sistema,
este le presentara el siguiente mensaje.

Figura 10.78 Mensaje de Advertencia

Nota:
e El Estado de los Tipos por omisiéon se encontrara Activo en todos

=\ |los ingresos. \

8. Si desea ingresar un Tipo nuevo vuelva al paso 1, si desea consultar,
modificar o eliminar vea los siguientes puntos.

10.9.3 Consultar Tipo

1. De dlic en la flecha = de Cobdigo del Tipo

Sugerencia: | Otra forma de realizar esta operacion es d:g.'tando un numero de|

D codigo existente y presionar ENTER.
N

- - = — - —

Nota:
T | Si el cédigo no existe el sistema se prepara para ingresar un NUevo
= tipo.

2. Escoja de la lista de Codigo el Tipo que se quiere consultar.

10.9.4 Modificar Tipo

1. Realice los pasos 1y 2 para Consultar un Tipo.

2. Note que el boton | Aceptar | ha cambiado a |Modificar] .

3. Verifique que el Tipo sea la que se desea modificar.

4. Modifique la informacion.
5. De clic en el botoh———— 0 presione las teclas Alt — M.
M odificar
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e Si ha realizado los pasos correctamente le aparecera el mensaje
siguiente.

Monsoio de SinemuiNEY

\_‘i) D atos Modificados

Figura 10.79 Mensaje de Informacion.

6. De un clic en el boton | v la informacion quedara modificada.

¢ En caso que al modificar no exista la informacion basica requerida por el
sistema, este le presentara el siguiente mensaje.

Figura 10.80 Mensaje de Advertencia.

10.9.5 Eliminar Tipo

1. Realice los pasos 1y 2 para Consultar Tipo.

2. Verifique que el Tipo sea el que se desea eliminar.

PROTCOM Capitulo 10 - Pdgina 53 ESPOL



.H_an_uuf d('r Usuario

Sistema de Activos Fijos

3. De unclic en el botéon

Eliminar o presione las teclas Alt — E.

e Si usted ha realizado correctamente los tres primeros pasos le
aparecera el siguiente mensaje:

4. De un clic en el boton ||

~ 517 para confirmar la eliminacion o un clic

en el boton No | para cancelar la misma.

5. Si usted no confirmod
igual, de lo contrario u

6. De un clic en el boton

PROTCOM

la eliminacion la informacion quedara exactamente
sted observara el siguiente mensaje.

ersoie do Sistamli

1) Datos Eliminados
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e Si usted ha presionado el boton eliminar sin haber previamente
realizado una consulta o intenta eliminar un Tipo cuyo estado es
Eliminado, se le mostrara el siguiente mensaje.

ensae do Sntema TN
! ! Errorl Operacion no vélida

Figura 10.83 Mensaje de Advertencia.

Nota: | Cancals
s | El Boton |=2028 puede servir tanto para cancelar cualquiera |
= de las operaciones antes mencionadas limpiando la Pantalla o para

salir de esta opcion.

L _ _ _
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10.10 REGISTRO DE ACTIVOS FIJOS

En esta opcion se podra ingresar y modificar en parte todos los Activos Fijos
que se vayan a distribuir dentro de la empresa.

10.8.1 Abrir Registro de Activos Fijos

Para ejecutar la opcion de Mantenimiento de Registro de Activos Fijos lo hara
de la siguiente manera:

3. Seleccione <Mantenimiento> en el menu de opciones dando un clic

4. Se le presentaran algunas opciones la cual elegira <Registro de Activos
Fijos> dando un clic y le presentara la Pantalla deseada.

M Mantenimiento de Activos Fijos

E specificaciones Generales |

Grupo IME -—I [
Bien | [SALA PRESIDENTE 2000
Subgrupo: [MUEBLES PARA LA OFICINA ~| Tipo de Ingreso
Tipo [E-LL_L'S L] Compras v
[T Donacién
Marca I“”U L] & Transterble Fecha de Ingreso:
Moddo: JATLI 2000 | | € intansterie 1170971993
Maternal : IM,&C'EF:.:: L]
P _da Tals MTFI -
Color:  [NEGRD =l roveedor. [PRODUNTEC zl
Unidades: |3 Factura: ||i||]]ﬂ.-" = Garantia [b_j meses
U Medida WETFLI ;j Moneda: I UCRES L]
Lage | 10 Ancho 5 _Monto | 500000 %a'mw"b_
Valor Sucres r 500000
Estado I l
Codigo | Serie | _Ubicacion | Descripcién Ubic. | Responsab
1 |MEOO0D00S 00000000001 Bodega BODEGA CENTRAL SARA IVONNE ER#
2 |MEO00006 00000000002 Departamento DISCIPLINARIA DORIS WESTFALIZ
< I [
|Aceptar: !Cantelar

Figura 10.84 Pantalla de Mantenimiento de Activos Fijos.
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l Mantenimiento de Activos Fijos

Sistema de Activos Fijos

MEE |

Especificaciones Generales Vehiculos
Clase: | TRANSPORTEE
Chasis: [xDEF-D000004BC
Servicio: |PERSONAL
-3 e 11990
Drigen IE CUADOR L] Afo de Produccion :
Motor [5S55SFFFFFFFR-aaadd
Caroceria: (10000000000 Mt TR
: 00000123333 )
No. Placa:  [000001233333 Capacidad
Pasaqems‘[r Tonelaie [I_'
Llantas IEI
Observacion
FUE DONADO EL VEHICULO POR LA COMPARIA DE CERVECERIAS NACIONALES -]

Aceptar || Cancelar

Figura 10.85 Pantalla de Mantenimiento de Activos Fijos (Vehiculos).
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n Mantenimiento de Activos Fijos || %]

Especificaciones Generales Tenenos/E dificios I

Dwecciorn:  [URBANIZACION EL PORTON
Datos del Edificio Dimensiones
Pisos: -
[_:] Unid Medida |METF!E CUAD vI
No. Habtaciones [— -_-_J-J

Lado Norte: |‘ET.
Suelo: ICEIN';DLIDAD vl Eailo S |_:FJ_

Usa: !F’EP.E-DNAL -| LadoEste: [0
Lado Oeste: |‘4‘3

Solares que abaica: F_

Tipode Temeno:  [NORMAL =]

Observaciones: [PARA CONCENTRACION DE LA SELECION NACIONAL DE FUTBOY -]

-

Aceptar || Cancelar

Figura 10.86 Pantalla de Mantenimiento de Activos Fijos (Terrenos - Edificios).
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10.10.2 Ingresar Activo Fijo.

Sugerencia: ‘fPara Moverse de una casilla a otra utilice la tecla TABrofbresionarw\

® ENTER.
N

1. Seleccione el Grupo.
2. Seleccione el Subgrupo.
3. Seleccione el Tipo.
4. Aparecera una Pantalla que consta en la Fig. 10.85.
5. Ingrese la descripcion del Activo Fijo.
6. Ingrese El Tipo de Ingreso.
7. Se da un Clic en Donacion cuando se implica un asiento Contable.
Si seleccion6 un Grupo de Division General Puede ingresar lo siguiente:
e Establezca si el bien es Transferible o Intrasferible dando un clic en
cualquiera de las dos opciones.
e Seleccione la Marca.
¢ Seleccione el Modelo.
e Seleccione el Material.
¢ Seleccione el Color.

e Seleccione el Numero de Unidades que se ingresaran.

* La dimension consiste en seleccionar la Unidad de medida, el Largo
y el Ancho.

[ 3 ]
 ESPOEL
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Si selecciond un Grupo de Vehiculos ingresara los datos de la figura 10.85.
Puede ingresar lo siguiente:
Establezca si el bien es Transferible o Intrasferible dando un clic en

cualquiera de las dos opciones
Ingrese la Clase.

Ingrese el Chasis.

Ingrese el Servicio.

Seleccione el Origen.

Ingrese la Carroceria.

Ingrese el Numero de Placa.
Ingrese el Afio de Produccion.
Ingrese el Motor.

Ingrese la Matricula.

Ingrese el Numero de Pasajeros.

Ingrese el Numero de Llantas.
Ingrese el peso en tonelaje.

Ingrese la Observacion.

Si selecciond un Grupo de Terrenos o Edificios ingresara los datos de la

figura 10.86. Puede Realizar lo siguiente:

Establezca si el bien es Transferible o Intrasferible dando un clic en

cualquiera de las dos opciones.
Ingrese la Direccion.

Ingrese el Numero de Pisos.

Ingrese el Numero de habitaciones.

Seleccione el Tipo de Suelo.

Seleccione el Uso.

PROTCOM
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Seleccione la Medida.

e Ingrese las dimensiones de los lados (Norte, Sur, Este y Oeste).
e Ingrese el Numero de Solares que abarca.
e Seleccione el tipo de Terreno.

e Ingrese una observacion.

8. En el costo debe seleccionar la moneda.

9. Luego seleccione el monto y automaticamente saldra su valor cotizado en
moneda local, en este caso en sucres.

10.En el caso que sea un Grupo con Division General, Presione el

Boton  Distribucidn... |,

11. Ingrese la serie del Activo Fijo, En la Ubicacion elija si es Bodega o
Departamento, con su respectiva Ubicacion, A continuacion seleccione el
Responsable.

12. Si desea cancelar la Distribucion Presione el boton B?Qﬁ;’

13.El estado del Activo Fijo es activo siempre que este sea su condicion.

e Sies que noingreso algun campo le saldra el siguiente mensaje:

Mensaje de Sistema [ <]

! E Debe llenar todos los campos requendos

Figura 10.87 Mensaje de Advertencia.
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14.Haga clic en el boton @

e Sino ocurrio ninguno de los errores antes mencionados enseguida
el Sistema de Inventario presentara el siguiente mensaje:

Mensaje de Sistema

é’) D atos Ingresados

| Aceptar ]|

Figura 10.88 mensaje de Informacion.

, . Aceptar . - g
15.De un clic en el boton ’y lainformacion quedara ingresada.

16.Si el Grupo que Seleccion¢ fue General, Aparecera la siguiente pregunta:

Mensaje de Sistema E3 |
\?A Desea Imprimit?

17. De un clic en el boton [l 2 para imprimir el codigo o un clic en el

boton No | para cancelar la misma.

18. Si selecciono aparecera una pantalla como la figura 10.90.
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2 M= E3
A
=

I;.EUERACION ECUATORIANA DE FUTBOL . S
2 < mizide 1040 1200
L§7 Codigo de Activos Fijos ::;r‘:a o:.u.::
SIFEF
RechaiAaaulsicion 10091999
Do ripclan Sante Codgs
ULEBLE PREGIDENTE CE0a00aaE 1 MED00004
hi
00 o DD P em@oe] o =

Figura 10.90 Pantalla de impresion.

e En caso de no existir la informacion basica requerida por el sistema,
este le presentara el siguiente mensaje.

Figura 10.91 Mensaje de Advertencia

El Estado de los Activo Fijos por omisién se encontrara Activo en

- todos los ingresos. ,
L — - _g

19.Si desea ingresar un Activo Fijo nuevo vuelva al paso 1, si desea consultar,
modificar o eliminar vea los siguientes puntos.

o
R

{- \E
Q“\ ..' - :‘:_;«‘f)&
o i~

C g
3"5?"‘ POTA
ESPOE M. U3
PEXAS

1

&
T,

(1)

PROTCOM ~ Capitulo 10 - Pdgina 63



Manual de Usuario Sistema de Activos Fijos

10.10.3 Consultar Activo Fijo

1. De clic en la flecha =) de Grupo del Activo Fijo.
2. Ingrese el codigo del Grupo del Activo Fijo (Se encuentra debajo del Cadigo
del Grupo).

10.10.4 Modificar Activo Fijo

1. Realice los pasos 1y 2 para Consultar un Activo Fijo.

2. Note que el boton | Aceptar | ha cambiado a |uodihcar s

3. Verifique que el Activo Fijo sea la que se desea modificar.

4. Modifique la informacion.

5. De clic en el boton|Mdficar] 4 presione las teclas Alt — M.

e Si ha realizado los pasos correctamente le aparecera el mensaje
siguiente.

.

\i} Datos Modificados

Figura 10.92 Mensaje de Informacion

6. De un clic en el boton y la informacion quedara modificada.
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e En caso que al modificar no exista la informacion basica requerida por el
sistema, este le presentara el siguiente mensaje.

Mensaje de Sistema . |

Y } Debe llenar todos los campos requerndos

Figura 10.93 Mensaje de Advertencia.

Nota: =
e El Boton |Lanceldr| e servir tanto para cancelar cualquiera
= de las operaciones antes mencionadas limpiando la Pantalla o para

salir de esta opcion.

| No se puede modificar ni el valor puesto que el Activo Fijo Implica
Asientos contables dentro de su desarrollo en la empresa, No se
| puede modificar tampoco el codigo del Activo Fijo
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11. MENU SISTEMA

Este menu tiene realizar los procesos de depuracion de datos del modulo de
Cuentas por Pagar, tales como se muestra en el menu a continuacion:

Sistema

Depuracion de Datos

Acerca de

Figura 11.1 Menu del Sistema.

11.1. DEPURACION DE DATOS

Este proceso realiza la depuracion de los datos que existen en el sistema,
descargando la informacion antigua a un repositorio de datos histérico. Ademas
permite realizar la verificacion de la informacion que se encuentra en el
sistema.

11.1.1.Abrir Depuracion de Datos

Para ejecutar la opcion de Depuracion de Datos lo hara de |la siguiente manera:

1. Seleccione <Sistema> en el Menu Principal dando clic y se le presentaran
varias opciones.

2. Se le presentaran algunas opciones de la cual debe elegir

<Depuraciéon de Datos> dando clic y le presentara la pantalla deseada
(Ver Figura 11.3).

11.1.2. Iniciar la Depuracion de Datos

Sugerencia: |
WV ' Para Moverse de una casilla a otra utilice la tecla TAB. |

1. Se debe especificar el origen de los datos que se tomaran para el proceso
de depuracion de datos haciendo clic en |la opcion correspondiente:

Tomar Datos de Archivos:
& EnLinea

" Histéncos

Figura 11.2 Origen de los Datos que entraran en el proceso.
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& Depucncin de ) abas _ R
Arfm Tomar Datas de Archivos:
Elerincy & Inliwa

O 'azrra wWiyen -
v Hrwlwr

€ vetieasior ce Datos

| | darnde aslbrg shae -
9 [T Gorws o Rupuahy do Zuuws

Rax

| Enunlx
c LoenasLob's
— - 823

s un by

— Moduu =]

Ranco de “ecras:
Cwiow I,_f,_ -

Fasa | a4 I...Jr' -

Figura 11.3 Depuracion de Datos.

a) Seleccionando En Linea

Cuando escogemos esta opcion podemos realizar cualquiera de las tres
siguientes opciones, se la selecciona haciendo clic en la opcion
correspondiente:

FALLIULL

" Elminar
(+ Pagar aHistorico

" Verificacion de Datos

Figura 11.4 Acciones de la Depuracion de Datos.

= Eliminar, significa que vamos a realizar eliminacion fisica de los datos.

= Pasar a Historicos, Significa que vamos a descargar los datos antiguos
que existen en el sistema y depositarlos en un lugar especial llamado
historicos.

* Verificacion de Datos, Significa que vamos a realizar una verificacion de
como nuestros datos se encuentran grabados en el sistema

Nota: ' Si deseamos crear un reporte de la verificacion que realiza el
W proceso debemos hacer clic en

'

= [~ Generar Reporte de Enores

b) Seleccionando Historicos
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Cuando escogemos esta opcion solo podemos realizar la opcion de
eliminar. Ver figura 11.2

2. Ingrese la fecha desde.

3. Ingrese la fecha hasta.

4. Presione el boton | Aceptar | o presione las teclas Alt + A.

* Antes de realizar el proceso se observara el mensaje siguiente.

Mensaje de Sistema . |

P o —_—
X \-’) +Esté seguro de iniciar el proceso?

Figura 11.5 Mensaje de Confirmacion.

5. De clic en el botén d para iniciar el proceso.

» Si el proceso se realizado satisfactoriamente observara el mensaje

siguiente.
Mensaje de Sistema [ %] |

\1‘) Datos Procesados con éxito

Figura 11.6 Mensaje de Informacion.

» Caso contrario se observara el mensaje siguiente.

2

! '\- Datos no Procesados

Figura 11.7 Mensaje de Advertencia.
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* Cuando la accién es Eliminar o Pasar a Historicos aparecera la
siguiente pantalla, que nos informa cuantos registros fueron procesados
y cuantos fueron invalidos.
E Resumen del Proceso I

Registros Procesados | Registros Invélidosl

CTAH_ANTI_CIPO O

CXCH_PREC_ARTI 0
CXCH_DETA_DEVO 0
CTAH_DETA_CUEN 5
CXCH_NOTA_CRDE 0
CXCH_CABE_DEVO 0
CTAH_DCTO_CUEN S

< | 2

Figura 11.8 Resumen de Proceso.

* Cuando la accion es de Verificacion de Datos, se nos presentara la
siguiente pantalla.

M Ernores en la Verificacion de Datos E3

Presione doble click para abrir el archivo

Error txt

Figura 11.9 Errores en la Verificacion de Datos.

= Si hacemos doble clic en el dibujo se presentara el archivo con los
errores encontrados.

& Campeonato - Bloc de notas = =10 x|
Archivo  Edicidon  Buscar  Ayuda

I -]
11/Sep/1999

02 :05:44

Errores en la VUerificacidn de Datos

<] | i

Figura 11.10  Archivo de errores en Verificacion de Datos.
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11.2. ACERCA DE ...

Esta opcion nos muestra informacion general acerca del sistema, a quién se
autoriza su uso y el copyrigth.

11.2.1.Abrir Acerca de ...

Para ejecutar la opcion de Acerca de ... lo hara de la siguiente manera:

1. Seleccione <Sistema> en el Menu Principal dando clic y se le presentaran
varias opciones.

|
= Acerca de MafF E3

SISTCMA INTCGRADO PARA LA TCDCRATION
ECUATORIANA DE FUTBOL

Version 1.0

LARA TN O PR A sl F E F

“ FOSITION SIUANIFLAFR 0CFUIBG Tl
; Copwpright 1999.2000

Se Autariza el uso 7 - .
de asts Silose & FEDERACION ECUATORIANA DE FUTBOL

Avtor y otios Tratades Internacionakes. Lareproduccion ¢ distribucion no Aceptar

autonzada do cete programa o co caalcuic paite dal nieno, pusde da

g Acverencia: Este piograma estd piotegide pot las Leses de Derechos de

lugar a responsabilidade: civiles » ciminales que s2ran perseguidas.

Sottware desarrcllad) por el Progrema de Tecnolcgia en Computacion (PRCTCOM)
de la Escuela Superior Poltécnica cel Litoral (ESPOL)

2. De estas opciones seleccione con un clic <Acerca de ...>

Figura 11.11  Acerca de Sistema de Activos Fijos

3. De clic en el boton @ o presione las teclas Alt + A, para salir de la
pantalla.

4. De clic en el boton | Datos o presione las teclas Alt + D, para presentar
la siguiente pantalla.
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23, Informacién del sistema de Microsolt . img =10l xJ

fuchivo Edicidn ¥ﬂ Hmmfm!u Aypuda

Q& (]

Informacion del sistema Informacion del sistema |
+ Recursos de hardware Microsoft Windows 98 4 10.1538

+ Componentes Actualizacién usando CO OEM lleno /T C A\WININSTO 400 /SicDir=C \WINS

© Elibing o8 solids IE404 7231104

Tiempo de actividad 01837 21
Modo normal
En "XPARRA" como "XPM"'

Genunelntel Pentium(r] || Processor Intel MMX[TM) Technology

32Mb RAM

45% de los recursos del sistema hibres

Archiva de intercambio gestionado pot Windows en la uridad C (1287MB hibres)
E spacwo disponible en la ursdad C 1287 MB de 5318 MB [FAT 32|

E spacio disponible en la urdad D 1318 MB de 4107 MB [NTFS)

Pata obtener Apuda, presione F1 ! Informacién actual del sistema

Figura 11.12  Informacion del Sistema.
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A. RECONOCIMIENTO DE LAS PARTES DEL
HARDWARE _ R

A.1. CONOCIENDO LA COMPUTADORA

Una computadora es un dispositivo electronico de uso general que realiza
operaciones aritméticas - logicas, de acuerdo con instrucciones internas, que
se ejecutan sin intervencion humana.

El Hardware o Equipo de Cémputo comprende todos los dispositivos fisicos
que conforman una computadora. El Hardware de la computadora debe realizar
cuatro tareas vitales (Figura A.1).

e Unidad de Entrada Se ingresa los datos e instrucciones en Ia‘
computadora, utilizando por ejemplo el
 teclado. ‘

e Unidad de Proceso 'La computadora procesa o manipula esas

‘ instrucciones o datos.

¢ Unidad de Salida La computadora comunica sus resultados al

Usuario; por ejemplo desplegandola en un
' monitor o imprimiéndola. ‘
e Unidad de Memoria | La computadora coloca la informacion en un
' Auxiliar almacenador electronico del que puede
! ~ |recuperarse mas tarde.

Tabla A1 Componentes de una computadora

Impresora

Monitor (Salida)

CPU

Figura A1 Componentes de una computadora
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A.2. UNIDADES DE ENTRADA

A.2.1. El Teclado

Existen diversas formas de introducir informacion en la computadora pero el
mas comun es el teclado. Cuando se ingresa informacion en la computadora,
esta aparece en la pantalla.

Un teclado tipico consta de tres partes: teclas de funcion (en su parte izquierda
a lo largo de la parte superior), teclas alfanuméricas (en la parte media) vy el
subteclado numeérico (en el area derecha).

! --@g
SIollelolbelolsolTs REG
SH0EEIEEEIBE]  OEE]
=) (216 Sooce [l J (8] foom) Loullc

Figura A.2 Teclado

De este grafico podemos mencionar que un teclado es similar a una maquina
de escribir electronica en el cual podemos identificar los siguientes
componentes:

 Teclas de Funcion.

Usualmente rotuladas como F1, F2... F12, son un conjunto de teclas que se
reservan por un programa para funciones especiales, como guardar y abrir
documentos. Dichas teclas tienen funciones distintas en cada programa.

¢ Teclas Alfanuméricas.

Sirven para teclear caracteres alfabéticos, numeéricos, y de puntuacion.
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e Las Teclas de Modo Calculadora

Estas estan localizadas en el extremo derecho del teclado, las cuales son
activadas por medio de la tecla NUM LOCK. Permiten ingresar rapidamente
numeros y simbolos aritméticos para efectuar calculos matematicos, y mover el
cursor.

e Teclas de Movimiento del Cursor.

Permite a los Usuarios moverse a través de la pantalla, entre las cuales
tenemos:

o ' ' B
1A | FLECHA ARRIBA Movimiento cursor arriba. |
) |

+ FLECHA ABAJO Movimiento cursor abajo.

|FLECHA IZQUIERDA | Movimiento cursor izquierda.

@ FLECHA DERECHA Movimiento cursor derecho. '

[— In}ci HOME _Ih;ICIb Mueve ei-cursor al inicio de la linea.

| Fin | END : FIN IMueve el cursor al final de la linea.
Re E?,GE ' EEG | Permite avanzar paginas anteriores a la actual. ‘
AV S’C\J%EN QXG | Permite avanzar paginas posteriores a la actual. |

Tabla A.2 Teclas de movimiento
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* Teclas de Uso Especiales.

Estas teclas emiten ordenes especiales a la computadora, entre las cuales
tenemos:

[— T

Cuando esta activada, puede insertar]

| INSERT INSERT
ey | _caracteres de un texto. B
- BEL B SiEH Borra el caracter que esta en la posicion actual
; B | del cursor. _
— NUM BLOQ Con esta tecla, se convierte el teclado|
REIs PR numeérico a un teclado de edicion. 1
‘ Realiza el retroceso de un caracter, borrando
= RETROCES | : : gy
| BAGKSPACE | ‘el caracter que esté en la posicion del
B } retroceso.
=] ;
Impr s I | ‘ Captura la pantalla que se encuentre activa.
SCROLL L BLOQ P
Blog | Lock DESPL | Retroceder pagina.
I - | . - . ) c' . .- " 7|
L‘; s | TABULADOR |t[a)ais?e|:jf)?r el cursor a la siguiente posicion del
u .

- wge ., . — . |
||| contr CTRL CONTROL !ES utilizada para Ingresar ciertos codigos vy |
| o | caracteres que no estan en el teclado normal.

! ! o
Al ALT ALT Se emplea en combinacion con otras teclas. ‘
P~ |Si presiona esta tecla al mismo tiempo que |
‘ SHIFT SHIFT ‘presiona una letra, esta aparece en
F | mayuscula. B |
r ENTER |ENTER Es la tecla prlnf:ipa! que |qd|ca a la
—— l computadora que se ha ingresado informacion. |
Esc ' Esta tecla es utilizada para realizar salidas o
ESC ESC cancelar alguna operacion que se esté‘
’ [ | realizando. o |

Tabla A.3 Teclas especiales

A.2.2. Uso del Mouse

~ Es una unidad fisica externa a la computadora que sirve para ingresar

% cierta informacion al mismo. Esta informacion que se ingresa es

basicamente comandos y posiciones en pantalla. Los Programas de

Windows permiten ejecutar muchas tareas, tanto simples como complejas,

apuntando con el mouse y oprimiendo sobre los menus, cuadros de dialogo y
otros objetos graficos.

Una vez que el mouse esté trabajando se podra ver en la pantalla una flecha
que se mueve cuando se mueve el mouse en el escritorio. A esta flecha se le
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da el nombre del puntero del mouse. En la siguiente tabla se explican los
términos basicos asociados con el uso del mouse.

~ TAREA ACCION ]
Senalar | Coloque el puntero del mouse sobre un elemento.

‘Senale un elemento y, a continuacion, presione y suelte |
rapidamente el boton del mouse. ‘
Sefiale un elemento, a continuacion, presione vy suelte
rapidamente el botdn del mouse dos veces. [
Senale un elemento, presione y mantenga presionado, el
Arrastrar boton del mouse mientras lo desplaza a otra posicion,

[ | suelte el boton.

Hacer clic

Hacer doble clic

Tabla A.4 Acciones del mouse

El puntero del mouse cambia de forma segun el elemento que esté senalando
o la tarea en curso.

] [} Seleccion Normal. Puede seleccionar opciones o desplazarse en |
"% |una ventana.

I ' Puntero para ingresar texto o] para seleccaonar texto.

2 | Seleccion de Ayuda.

Indica que la computadora esta trabajando en segundo plano.

Seleccion no disponible.

Ajuste vertical. I

& . |

R
Z La computadora esta ocupada. |
O
s
—

| Ajuste horizontal.

" Ajuste dlagonal 1.

e Ajuste diagonal 2.

P ' Mover un objeto. ,
| h | - -
Tabla A.5 Punteros del mouse
3 ir
,,' N
LA
P
_— — . - rougses. - LN,
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A.3. UNIDAD DE PROCESO

Es la que procesa la informacion en la computadora. Entre uno de los
componentes mas importantes podemos mencionar: el microprocesador que
varia de acuerdo al modelo de la computadora, las memorias ROM (Read Only
Memory), RAM (Random Access Memory) y la Unidad Aritmética/Logica que
realiza las operaciones logicas y matematicas.

Figura A.3 Procesador Figura A.4 Memoria RAM

A.3.1. Unidad de Memoria Auxiliar

Es un componente mas de la Unidad de Proceso. Esta conformada por las
unidades de disco flexible, unidad de disco duro, cintas magnéticas, discos
opticos o CD ROM. Son utilizadas para almacenar grandes cantidades de
informacion.

| Es un medio de almacenamiento muy flexible por ser muy
facil de transportar. Los disquetes de 3.5 pulgadas
proporcionan una proteccion contra escritura cuando el
| orificio en la esquina inferior izquierda queda descubierto.

Los discos duros almacenan una gran cantidad de|
informacién. La grabacion y recuperacion de la informacion
es mucho mas rapida que en los disquetes.

h n |3 A diferencia de los anteriores esto almacenan datos
* v |p opticamente, con la misma tecnologia de la grabacionesi
(—] musicales en CD. Son utilizados en proyectos multimedia. |

Tabla A.6 Unidades de Almacenamiento
A.3.2. Unidad de Salida

La unidad de salida del sistema tiene la funcion de mostrar los resultados de
los calculos y procesos de datos. Los tipos de unidades de salida mas comun
son el monitor que permite observar los resultados y la impresora en cambio
genera una copia en papel.
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Actividad de entrada/salida: Operaciones de lectura o escritura que ejecuta la
computadora. La computadora efectuara una "lectura” cuando se escriba
informacion con el teclado, o se seleccionen y elijan elementos utilizando el
Mouse (raton). Por otro lado, cuando se abra un archivo, la computadora leera
el disco en el cual esta situado dicho archivo y lo abrira.

La computadora ejecutara una operacion de "escritura" cada vez que se
almacene, envie, imprima o presente informacion en pantalla. Por ejemplo, la
computadora realiza una escritura cuando se guarda informacion en el disco,
se muestra informacion en pantalla, o se envia informacion a una impresora o a
través de un modem.

Actualizar: Poner al dia la informacion presentada en pantalla con los datos
mas recientes.

Administracion Remota: Administracion de wuna computadora por un
administrador situado en otra computadora y conectado a la primera a través
de la red.

Administrador Base de Datos: Persona designada por el Consejo Directivo,
que trabaja con los usuarios para crear, mantener, y salvaguardar los datos
que se encuentran en una Base de Datos.

Administrador de servidores: En Windows NT Server, aplicacion utilizada
para ver y administrar los dominios, grupos de trabajo y computadoras.

Administrador de usuarios: Herramienta de Windows NT Workstation que
permite administrar la seguridad de la misma. Administra el plan de seguriaad,
los grupos y las cuentas de usuario.

Aplicacion Cliente: Aplicacion basada en Windows NT capaz de presentar y
guardar objetos vinculados o incrustados. Vea también aplicacion de servidor.

Aplicacion de servidor: Aplicacion para Windows NT capaz de crear objetos
para vincularlos o incrustarlos en otros documentos.

Aplicacién: Programa que se utiliza para realizar un determinado tipo de
trabajo, como por ejemplo el procesamiento de texto. También suele utilizarse,
indistintamente, el término "programa”.

Archivo (File): Coleccion de Datos o programas que sirve para un unico
proposito. Se almacenan con el objetivo de recuperarlos mas adelante.

PROTCOM ' Anexo B - Pdgina 1 ESPOL




Manual de Usuario Sistema de Activos Fijos

Archivo de programa: Archivo que inicia una aplicacion o programa. Los
archivos de programa tienen las extensiones: .EXE, .PIF, .COM o .BAT.

Archivo de texto: Archivo que contiene unicamente letras, numeros y
simbolos. Un archivo de texto no contiene informacion de formato, excepto
quizas avances de linea y retornos de carro. Un archivo de texto es un archivo
ASCII.

Archivo: Conjunto de informacion que se almacena en un disco y a la que se le
asigna un nombre. Esta informacion puede ser un documento o una aplicacion.

Area de informacion: Area del texto, situada debajo de la linea de indice en la
que se escribe la informacion.

Arquitectura: Disefo interno de la computadora.

Arrastrar: Mover un elemento de la pantalla seleccionando y manteniendo
presionado el botdn del Mouse (raton) y desplazandolo. Por ejemplo, una
ventana puede trasladarse a otra posicion de la pantalla arrastrando su barra
de titulo.

Asociar: Identificar una extension del nombre de archivo como "perteneciente”
a una determinada aplicacion, con el fin de que al abrir cualquier archivo que
posea esa extension, se inicie automaticamente dicha aplicacion.

Auditoria de Sistemas: Un paso que verifica que el Sistema cumpla
adecuadamente con las expectativas de procesamiento de datos.

Auditoria: Seguimiento de las actividades de los usuarios, mediante el registro
de tipos de sucesos seleccionados en el registro de seguridad de un servidor o
estacion de trabajo.

Autentificacion: Validacion de la informacion de inicio de sesion de un usuario.
Cuando un usuario inicia una sesion con una cuenta en un dominio de
Windows NT Server, la autentificacion puede ser realizada por cualquier
servidor de dicho dominio.
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Base de Datos: Conjunto de Datos relacionados con un tipo de aplicacion
especifico.

Barra de desplazamiento: Barra que aparece en los bordes derecho y/o
inferior de una ventana o cuadro de lista cuyo contenido no es completamente
visible. Todas las barras de desplazamiento contienen dos flechas de
desplazamiento y un cuadro de desplazamiento que permiten recorrer el
contenido de la ventana, o cuadro de lista.

Barra de menus: Barra horizontal que contiene los nombres de todos los
menus de la aplicacion. Aparece debajo de la barra de titulo.

Barra de titulo: Barra horizontal (en la parte superior de una ventana) que
contiene el titulo de la ventana o cuadro de dialogo. En muchas ventanas, la
barra de titulo contiene también el cuadro del menu Control y los botones
"Maximizar" y "Minimizar".

Barra de unidades: Permite cambiar de unidad seleccionando uno de los
iconos de unidad.

Binario: Sistema numeérico en base 2, en el que los valores se expresan como
combinaciones de los digitos 0 y 1.

Bit: Digito Binario (1 o 0); representa la unidad de informacion mas pequena
que puede contener una computadora.

Botén "Maximizar": Pequeno botdon que contiene una flecha hacia arriba,
situado a la derecha de la barra de titulo. Si utiliza el Mouse (raton), puede
hacer clic en el boton "Maximizar" para ampliar una ventana a su tamano
maximo. Si utiliza el teclado, puede usar el comando Maximizar del menu
Control.

Boton "Minimizar": Pequefo boton, que contiene una flecha hacia abajo,
situado a la derecha de la barra de titulo. Si esta utilizando el Mouse (raton),
puede hacer clic en el boton "Minimizar" para reducir una ventana a un icono.
Si esta utilizando el teclado, puede emplear el comando Minimizar del menu
Control.

Boton "Restaurar": Pequeno boton, que contiene una flecha hacia arriba y
otra hacia abajo, situado a la derecha de la barra de titulo. El boton "Restaurar”
solo aparecera cuando se haya ampliado una ventana a su tamafno maximo. Si
esta utilizando el Mouse (raton), puede hacer clic en el botén "Restaurar”

que la ventana recupere su tamano anterior. Si estda empleando el tecl ‘*",

puede usar el comando Restaurar del menu Control. \
by T ‘E
A
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Botén de comando: Boton en un cuadro de dialogo que ejecuta o cancela la
accion seleccionada. Dos botones de comando habituales son "Aceptar” y
"Cancelar". Cuando se elige un botdén de comando en el que aparecen puntos
suspensivos (por ejemplo, "Examinar...") aparece otro cuadro de dialogo.

Boton predeterminado: En algunos cuadros de dialogo, es el botdon de
comando que Windows NT preselecciona automaticamente. El boton
predeterminado tiene un borde mas oscuro, que indica que quedara
seleccionado cuando se presione la tecla ENTRAR. Es posible pasar por alto
un botdon predeterminado, eligiendo el boton "Cancelar” u otro boton de
comando.

Bufer de teclado: Area de almacenamiento temporal en la memoria donde se
van guardando las teclas introducidas, aun cuando la computadora no
responda inmediatamente a dichas teclas en el momento de presionarlas.

Bus: Medio que permite a una computadora pasar informacion hacia y desde
los periféricos.

Byte: Unidad basica de medida de la memoria de una computadora. Un byte
tiene 8 Bits.
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Cable Coaxial: Tipo de cable igual al usado para conectar aparatos de
television. Es capaz de transportar hasta 10 megabits de datos por segundo.

Cadena: Estructura de datos formada por una secuencia de caracteres que
suele representar texto legible para una persona.

Casilla de verificacién: Pequeno recuadro en un cuadro de dialogo que
representa una opcion que puede activarse o desactivarse. Cuando una casilla
de verificacion esta seleccionada, aparece una X en su interior.

CD ROM: Medio de almacenamiento de alta densidad, cuya capacidad se mide
en GigaBytes.

Cerrar: Eliminar una ventana o cuadro de dialogo, o abandonar una aplicacion.
Para cerrar una ventana, debe seleccionar el comando Cerrar del menu
Control. Cuando cierre una ventana de aplicacion, abandonara dicha
aplicacion.

Ciberespacio: Un término usado para referirse al universo digital de
informacion disponible a través de Internet.

Ciclo de vida de un sistema: Etapas que intervienen al desarrollar un
Sistema. Técnicamente son 4 Analisis, Diseno, Desarrollo e Implementacion.

Clave predeterminada: Clave representada por una ventana del Registro,
cuyo nombre aparece en |a barra de titulo de la ventana.

Clave: Carpeta de archivos que aparece en el panel izquierdo de una ventana
del Editor de Registros.

Clic: Accion de presionar y soltar rapidamente un botén del mouse (raton).

Cliente/servidor: Es una forma de computacion que implica interacciones
entre programas cliente y programas servidor. Los clientes solicitan servicios y
los servidores los proporcionan.

Comando: Palabra o frase que suele aparecer en un menu y debe elegirse
para ejecutar una accion determinada. Los comandos pueden elegirse de un
menu o escribirse en el simbolo de sistema de Windows NT. También se puede
escribir un comando en el cuadro de dialogo Ejecutar del Administrador de
archivos o del Administrador de programas.

Compartir archivos: Capacidad de las computadoras con Windows NT para
compartir totalmente o en parte su sistema o sistemas de archivos locales con
computadoras remotas.
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Compartir impresion: Capacidad de las computadoras con Windows NT
Server para compartir una impresora conectada localmente y utilizarla en la
red.

Compartir: Poner los recursos, directorios, impresoras y paginas del Portafolio
a disposicion del resto de los miembros del grupo de trabajo.

Conectar: Asignar una letra de unidad, puerto o nombre de computadora a un
recurso compartido, de forma que pueda ser utilizado en Windows NT.

Contrasena: Medida de seguridad utilizada para restringir los inicios de sesion
a las cuentas de usuario, asi como el acceso a los sistemas y recursos de la
computadora. Una contrasena es una cadena de caracteres exclusiva que
debe introducirse antes de que se autorice el inicio de una sesion o el acceso a
un sistema. En Windows NT, las contrasefas de las cuentas de usuario pueden
tener hasta 14 caracteres, y en ellas se distingue entre mayusculas vy
minasculas. Vea también plan de cuentas.

Correo Electrénico: Un método usado para enviar y recibir mensajes a través
de una red. Se utiliza un programa de correo electronico para redactar y enviar
los mensajes, mismos que se envian a un buzén remoto, en donde el
destinatario lo puede recuperar (0 sea, extraer) y leer.

Cuadro de dialogo: Ventana que aparece temporalmente para solicitar o
suministrar informacion. Muchos cuadros de dialogo incluyen opciones que es
preciso seleccionar para que Windows NT pueda ejecutar un comando.

Cuadro de lista: En un cuadro de dialogo, se trata de un tipo de cuadro en el
que se muestra una lista de opciones disponibles (por ejemplo, una lista de
todos los archivos de un directorio). Si en el cuadro de lista no caben todas las
opciones disponibles, aparecera también una barra de desplazamiento.

Cuadro de texto: Parte de un cuadro de dialogo donde se escribe la
informacion necesaria para ejecutar un comando. En el momento de abrir el
cuadro de dialogo, el cuadro de texto puede estar en blanco o contener texto.

Cuadro del menu Control: icono situado a la izquierda de la barra de titulo.
Este icono abre el menu Control de una ventana.

Cuadro flexible: Recuadro que cambia de forma al desplazar el mouse. Un
cuadro flexible puede utilizarse para definir un area de la imagen que se desea
modificar, cortar, copiar o mover.

Cursor de seleccion: Elemento senalador que indica el lugar en el que se
encuentra, dentro de una ventana, menu o cuadro de dialogo. El cursor de
seleccion puede aparecer como una barra resaltada o como un rectangulo de
puntos alrededor de un texto.
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Diagrama Hipo: Diagrama donde se describen los componentes o modulos
principales del Sistema.

Directorio actual: Directorio con el cual se esta trabajando en ese momento.

Directorio base: Directorio que es accesible para el usuario y que contiene sus
archivos y programas. Los directorios base pueden asignarse a un usuario
individual o bien ser compartidos por varios usuarios.

Directorio de destino: Directorio en el que se desea copiar, © mover uno o
mas archivos.

Directorio de origen: Directorio que contiene el archivo o archivos que se
desea copiar o mover.

Directorio: Parte de la estructura de organizacion de los archivos en disco. Un
directorio puede contener archivos y otros directorios (denominados
subdirectorios). Vea también arbol de directorios.

Disco Duro: Medio rigido para almacenar informacion de computadora, cuya
capacidad de almacenamiento se mide en GigaBytes.

Disenio del escritorio: Disefio que aparece en la superficie del escritorio. Es
posible crear disefos propios o0 seleccionar algunos de los que proporciona
Windows NT o Windows 95.

Disquete: Dispositivo que puede insertarse en una unidad de disco y
extraerse.

Doble clic: Accion de presionar y soltar rapidamente el boton del Mouse (ratén)
dos veces, sin desplazarlo. Esta accion sirve para ejecutar una determinada
aplicacion, como por ejemplo iniciarla.

Documentacion: El texto o manual escrito que detalla la forma de uso de un
Sistema o pieza de hardware.

Direccion de correo electronico: Es el lugar al cual se pueden enviar los
mensajes de correo electronico para un usuario. Una direccion de correo
electronico consta de un nombre de usuario y una direccidon de Internet
separados por el simbolo @. Por ejemplo: una direccidén de correo electronico
podria ser lucy@narnia.com, en donde lucy es el nombre de usuario

narnia.com es la direccion en la Internet. ﬁknot
2", .
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Esquema: La forma en que los datos se almacenan fisicamente en la Base de
Datos.

Elemento de pantalla: Partes que constituyen una ventana o cuadro de
didlogo, como la barra de titulo, los botones "Minimizar" y "Maximizar", los
bordes de la ventana y las barras de desplazamiento.

Elemento de programa: Aplicacion o documento, representado por un icono,
dentro de una ventana de grupo.

Escritorio: Fondo de la pantalla, sobre el que aparecen las ventanas, iconos y
cuadros de dialogo.

Estacion de trabajo: En general, computadora de gran potencia que cuenta
con elevada capacidad grafica y de calculo. Se denominan estaciones de
trabajo, para distinguirlas de aquéllas en las que se ejecuta Windows NT
Server y que se conocen como servidores.

Estudio de factibilidad: Define un problema y determina si una solucion puede
implementarse dentro de |las restricciones de presupuesto.

Examinar: Ver el contenido de listas de directorios, archivos, cuentas de
usuario, grupos, dominios o computadoras.

Expandir: Mostrar los niveles de directorio ocultos del arbol de directorios. Con
el Administrador de archivos es posible expandir un solo nivel de directorio, una
rama del arbol de directorios o todas las ramas a la vez.

Extension: Un punto y un maximo de tres caracteres situados al final de un
nombre de archivo. La extension suele indicar el tipo de archivo o directorio.
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Fase de Analisis: Etapa del ciclo de vida que corresponden a la obtencion de
informacion, por métodos como Encuesta, Entrevista, Cuestionario, etc.

Fase de Desarrollo: Se elaboran los diversos programas que constituiran el
nucleo del Sistema.

Fase de Diseno: Se elaboran las perspectivas principales de un Sistema. La
estructura del Sistema se elabora en esta etapa.

Fase de Implementacion: Permite llevar una Planificacion efectiva de los
pasos para Implantar un Sistema y que se obtengan resultados reales.

Flujo de Datos: Direccion acerca de como se mueven o fluyen los datos dentro
de una organizacion.

Formato rapido: Elimina la tabla de asignacion de archivos y el directorio raiz
de un disco, pero no busca areas defectuosas en el mismo.

Fuente: Diseno grafico aplicado a un conjunto de numeros, simbolos vy
caracteres. Las fuentes suelen poseer distintos tamanos y estilos.

Fuentes de pantalla: Fuentes que se muestran en la pantalla. Los fabricantes
de fuentes transferibles suelen suministrar fuentes de pantalla cuyo aspecto
coincide exactamente con las fuentes transferibles enviadas a la impresora.
Ello garantiza que los documentos tengan el mismo aspecto en la pantalla que
una vez impresos.

Fuentes TrueType: Fuentes escalables, que a veces se generan en forma de
mapas de bits o como fuentes transferibles, dependiendo de las posibilidades
de la impresora. Las fuentes TrueType pueden adquirir cualquier tamano y
tienen el mismo aspecto impresas, que en pantalla.
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GigaByte: Termino que representa cerca mil millones de bytes datos.

Grupo de programas: Conjunto de aplicaciones del Administrador de
programas. El agrupamiento de las aplicaciones facilita su localizacion cuando
se desea iniciarlas.

Grupo de trabajo: Un grupo de trabajo en Windows es un conjunto de
computadoras agrupadas para facilitar su presentacion. Cada grupo de trabajo
esta identificado por un nombre exclusivo.

'H

|

Hardware: Descripcion técnica de los componentes fisicos de un equipo de
computacion.

HUB: Permite la conexion de las computadoras personales a un servidor.
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icono: Representacion grafica de un elemento en Windows NT, por ejemplo,
una unidad, un directorio, un grupo, una aplicacion o un documento. Un icono
de aplicacion puede ampliarse y convertirse en una ventana cuando se desee
utilizar la aplicacion.

ID de computadora: Nombre que identifica una computadora dentro de un ID
de red determinado.

Impresora Inyeccion Tinta: Impresora que dispara chorros tinta hacia el
papel, formando los caracteres. Es muy silenciosa.

Impresora predeterminada: Impresora que se utiliza si se elige el comando
Imprimir, no habiendo especificado antes la impresora que se desea utilizar con
una aplicacion determinada. Solo puede haber una impresora predeterminada,
que debe ser la que se utilice con mayor frecuencia.

Impresora: Local Impresora conectada directamente a uno de los puertos de la
computadora.

Interfaz: Es la manera de como se comunica la computadora con la persona,
por medio de diferentes modos como, ventanas o grafica.

Internet: Es la agrupacion de redes interconectadas mas grande del mundo.
Incluye redes universitarias, corporativas, gubernamentales y de investigacion
alrededor del mundo. Millones de sistemas y personas se encuentran
conectadas a Internet a través de estas redes. Usted se puede conectar a
Internet por medio de un proveedor de servicios de Internet.

~ — - 7—%% ':'___‘_
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Kilobyte: Equivale a 1024 bytes.

LAN: Local Area Network, Red de Area Local. Conjunto de computadoras
vecinas que se han enlazado para compartir datos, programas y periféricos.

Licencias: Especie de permiso, autorizando el libre uso del software.

Lineas Dedicadas: Lineas telefonicas que serviran para hacer la
comunicacion entre el servidor y las estaciones.
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Manejador de Base de Datos: Software para trabajo en grupo. Administracion
de la informacion en linea.

Maximizar: Ampliar una ventana a su tamano maximo, utilizando el botéon
"Maximizar" (situado a la derecha de la barra de titulo) o el comando Maximizar
del menu Control.

Megabytes : Medida de Megabytes, mide la capacidad.

Memoria virtual: Espacio del disco duro que Windows utiliza como si se
tratase de memoria fisicamente disponible. Windows consigue este efecto
mediante el uso de archivos de intercambio. La ventaja de usar memoria virtual
es que permite ejecutar simultdneamente mas aplicaciones de las que
permitiria, de otro modo, la memoria disponible fisicamente en el sistema. Los
inconvenientes son, el espacio necesario en el disco para el archivo de
intercambio de memoria virtual y la reduccion de la velocidad de ejecucion
cuando se necesite realizar operaciones de intercambio de memoria.

Memoria: Area de almacenamiento temporal de informacion y aplicaciones.

Memoria: Un area temporaria de guardado de informacion para archivos y
aplicaciones.

Menu: Lista de comandos disponibles en una ventana de aplicacion. Los
nombres de los menus aparecen en la barra de menus, situada cerca de la
parte superior de la ventana. El menu Control, representado por el cuadro del
menu Control que se encuentra a la izquierda de la barra de titulo, es comun a
todas las aplicaciones para Windows. Para abrir un menu basta con
seleccionar el nombre del mismo.

MHZ: Medida de Velocidad.

Minimizar: Reducir una ventana a un icono por medio del boton "Minimizar"
(situado a la derecha de la barra de titulos) o del comando Minimizar del menu
Control.

Moédem: Es un dispositivo de comunicaciones que convierte datos entre el
formato digital usado por computadoras y el formato digital usado para
transmisiones en las lineas telefonicas. Puede usar un modem para conectar
su computadora a otra computadora, una linea de servicio y mas.

Multimedia: Transmision de datos, video y sonido en tiempo real.
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Navegar: Maniobrar, trasladarse o viajar a través de las diversas areas de
Internet. Puede navegar a través de Internet en una variedad de formas. Puede
trasladarse a través de una serie de menus seleccionando opciones en cada
menu. También puede navegar a través de paginas de la World Wide Web
(WWW) seleccionando hipervinculos en cada pagina. Adicionalmente, puede
navegar directamente especificando los lugares que desea visitar.

Nodo: Una computadora o terminal capaz de enviar y recibir datos de otras
computadoras o terminales de una red.

Nombre de computadora: Nombre exclusivo, con una longitud maxima de
hasta 15 caracteres en mayusculas, que identifica a una computadora en la
red. Este nombre no puede ser igual al de ninguna otra computadora o dominio
de la red.

Nombre de host: Nombre de un dispositivo de un conjunto de redes. En el
caso de una red Windows, puede ser o no equivalente al nombre de
computadora.

Nombre de usuario: La secuencia caracteres que lo identifica. Al conectarse a
una computadora, generalmente necesita proporcionar su nombre y contrasena
de usuario. Esta informacion se usa para verificar que usted esté autorizado
para usar el sistema.
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Papel tapiz: Imagen o grafico almacenado como archivo de mapa de bits
(archivo con la extension .BMP). Los mapas de bits pueden ser graficos
sencillos o fotografias digitalizadas complejas.

Permiso: Regla asociada a un objeto (generalmente un directorio, archivo o
impresora) para regular los usuarios que pueden acceder al objeto y el modo
en que se realiza este acceso. Vea también derecho.

Pie de pagina: Texto que aparece en la parte inferior de todas las paginas de
un documento cuando se imprime.

Plan de auditoria: Define el tipo de sucesos de seguridad que se desea
registrar para los servidores de un dominio o computadora individual y
determina las acciones que Windows NT llevara a cabo cuando se complete el
registro de sucesos de seguridad.

Portapapeles: Area de almacenamiento temporal en memoria, que se utiliza
para transferir informacion. Es posible cortar o copiar informacion en el
Portapapeles y posteriormente pegarla en otro documento o aplicacion.

Procesador: Parte principal de la computadora.

Procesamiento por Lotes: Datos recopilados y procesados en masa, es decir,
su manipulacién se realiza pasado un tiempo especifico.

Proceso en Linea: Los Datos son capturados y procesados automaticamente,
para la obtencion de informacion. Tales resultados dan informacion
Importante.

Protector de pantalla: Disefio o imagen movil que aparece en la pantalla
cuando transcurre un determinado intervalo de tiempo sin que se utilice el
Mouse (raton) o el teclado.

Puerto: Conexion o enchufe utilizado para conectar un dispositivo a la
computadora, por ejemplo una impresora, un monitor o un modem. La
informacion se envia desde la computadora al dispositivo a través de un cable.
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RAM: Siglas en ingles de “memoria de acceso aleatorio”, la memoria RAM
puede ser leida o escrita por la propia computadora o por otros dispositivos. La
informacion almacenada en RAM se pierde cuando se apaga la computadora.

et ER RN

Recurso compartido: Cualquier dispositivo, conjunto de datos o programa
utilizado por mas de un dispositivo o programa. En Windows NT, se denomina
recurso compartido a cualquier recurso al que puedan acceder los usuarios de
la red, tales como directorios, archivos, impresoras y canalizacion con nombre.

Recurso: Cualquier elemento de un sistema de computadora o de una red, tal
como una unidad de disco, una impresora o la memoria, que puede ser
asignado a un programa o a un proceso durante su ejecucion.

RED: Es un enlace de computadoras, que van a estar interconectadas a través
de un cableado.

Ruta de acceso: Especifica la localizacion de un archivo dentro del arbol de
directorios. Por ejemplo, para especificar la ruta de acceso de un archivo
llamado LEAME.WRI situado en el directorio WINDOWS de la unidad C,
debera escribir c:\windows\leame.txt.
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Servidor: En general, un servidor es una computadora que proporciona
recursos compartidos a los usuarios de la red, como archivos e impresoras
compartidos.

Seleccionar: Marcar un elemento con el fin de ejecutar sobre el mismo una
accion subsiguiente. Generalmente, se seleccionan los elementos haciendo clic
en los mismos con el Mouse (raton) o presionando una tecla. Después de
seleccionar un elemento, debera elegir la accion que desee aplicar sobre el
mismo.

Sistema de archivos: En los sistemas operativos se denomina asi la
estructura global en la que se asignan nombres, y se guardan y organizan los
archivos.

Sistema Integrado: Grupo de moddulos principales, que pueden actuar como
sistemas independientes. Cumpliendo el funcionamiento de integracion.

Sistema local: Es el sistema que usted emplea. Las interacciones entre su
computadora y otra computadora de la Internet se describen usando los
terminos sistema local y remoto. El sistema local es su computadora y el
sistema remoto es la otra computadora.

Sistema Operativo: Software dependiente de un equipo de computacion. El
equipo debe mantener un Sistema operativo el cual administra procesos de
espacio y uso de memoria.

Sistema remoto: Otra computadora de la Internet a la que usted se conecta.
Las interacciones entre computadoras se describen a menudo con los términos
sistema local y remoto. El sistema local es su computadora y el sistema remoto
es la otra computadora a la cual usted se conecta. Otro término comun para
sistema es anfitrion (anfitrion remoto o anfitrion local).

Slots: Cavidad donde se colocan las diferentes tarjetas de la computadora

Software: Especificacion a los administradores de los equipos de computacion,
forma logica.

Subdirectorio: Directorio contenido en otro directorio.

Subred: En Internet, una subred es una red de nivel inferior. Cisd
SVGA: Super Video Grapichs Adaptor, termino usado para monitores dev.:'alta
resolucion. g

&'
A
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Tape Backup: Respaldo para la informacion de la base de datos del servidor.

Teleconferencia: Creacion de conferencias mediante la transmision de voz e
imagen entre personas en lugares remotos.

Tecla de método abreviado: Tecla o combinacion de teclas, disponible para
determinados comandos, que puede presionarse para ejecutar un comando sin
necesidad de seleccionar previamente el menu correspondiente. En los menus,
las teclas de metodo abreviado aparecen a la derecha del comando
correspondiente.

Teclas de direccion: En el teclado de la computadora, las teclas de direccion
son las que se utilizan para moverse por la pantalla. Cada una de estas teclas
tiene el nombre de la direccion hacia la cual apunta la flecha. Estas teclas son
FLECHA ARRIBA, FLECHA ABAJO, FLECHA IZQUIERDA y FLECHA
DERECHA.

e e

U

UPS: Nombre al equipo que contiene energia, preparado para la falta de
energia eléctrica.

Utilitarios: Software que sirve para realizar trabajos especificos.

Unidad de disco légica: Es una subparticion de una particion extendida de un
disco duro.

Unidad fisica: Unidad accesible a través de la red, que proporciona los
servicios necesarios para la utilizacion y administracion de un dispositivo
concreto, como por ejemplo un dispositivo de enlace de comunicaciones. Las
unidades fisicas se implementan mediante una combinacion de hardware,
software y microcodigo.

Usuario conectado: Usuario que accede a una computadora o a otro recurso
a traves de la red.
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Ventana :Area rectangular en la pantalla en la que aparece una aplicacion o un
documento. Las ventanas pueden abrirse, cerrarse 0 moverse, y la mayoria de
ellas también puede cambiar de tamafo. Se pueden tener abiertas varias
ventanas a la vez y a menudo es posible reducir una ventana a un icono, o
ampliarla para que ocupe todo el escritorio.

Ventana de aplicacion: Ventana principal de una aplicacion, que contiene la
barra de menus y el area de trabajo de la aplicacion. Una ventana de aplicacion
puede contener varias ventanas de documento.

Ventana de directorio: Ventana del Administrador de archivos que muestra el
contenido de un disco. En esta ventana aparece tanto el arbol de directorios
como el contenido del directorio actual. Una ventana de directorio es una
ventana de documento que se puede mover, cambiar de tamano, reducir o
ampliar.

Ventana de grupo: En el Administrador de programas, una ventana que
contiene los iconos de elemento de programa de un grupo.

Ventana de impresora: Muestra la informacion de una de las impresoras que
se ha instalado o la que se ha conectado. Para cada impresora podra ver los
documentos que estan esperando ser impresos, l0s usuarios a quienes
pertenecen, su tamano e informacién adicional.

Vinculacion e incrustacion de objetos: Método para transferir y compartir
informacion entre aplicaciones.
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Windows: Interfaz grafica de usuario desarrollada por Microsoft para uso de
computadoras IBM y compatibles.

Windows NT: Sistema operativo de 32 bits, portable, seguro y con multitarea,
de la familia Microsoft Windows.

Windows NT Server: Windows NT Server es un superconjunto de Windows
NT Workstation y proporciona funciones de administracion y seguridad
centralizada, tolerancia a fallos avanzada y funciones de conectividad
adicionales.

World Wide Web (WWW): La World Wide Web (en espanol: Red Mundial), es
un sistema basado en hipermedios que facilita examinar cuando se busca
informacion en Internet. La informacién disponible en la World Wide Web es
presentada en paginas Web. Una pagina de la Web puede contener texto y
graficas que pueden ser vinculadas a otras paginas. Estos hipervinculos le
permiten navegar en una forma no-secuencial a través de la informacion.
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FEDERACION ECUATORIANA DE FUTBOL

R U C # 0990986665001 Emision: 16/12/1999
Usuario: JOMI
) REPORTE DE SALDOS DE ACTIVOS FIJOS Pagina: 1
Cadigo Descripcién Serie Fecha Adq. Valor Adg. Saldo
EQUIPOS
EQUIPOS DE COMPUTACION
ACCESORIOS
EQ 000490 MALETA HERRAMIENTAS GTK500 GOLSL 22/09/1999 1,617.897.0 1,536,083.3
EQ 000491 PINZA UNIVERSAL PARA REMACHAR PLL 22/09/1999 1,027,947.0 975,980.0
EQ 000492 CABLE 8 HILO 10BASE+24AWG AMERICA 22/09/1999 1,289,622.0 1,224,425.1
EQ 000583 CD WRITER 7500E JPAWTGSTRH 27/09/1999 4,700,000.0 4,540,722.2
EQ 000585 ZIP DRIVE 100 MBYTES 51775 27/09/1999 1,600,000.0 1,545,777.8
EQ 000592 HUB DE 16 PUERTOS TRICOM 30/11/1999 2,844,000.0 2,821,880.0
EQ 000593 TESTEADOR CABLE RJ45-BNC 30/11/1999 1,080,000.0 1,071,600.0
EQ 000598 TARJETA DE RED 3COM 10/100 PCI 30/11/1999 2,700,000.0 2,700,000.0
EQ 000539 TARJETA DE RED 3COM 10/100 PCI 30/11/1999 2,700,000.0 2,700,000.0
EQ 000600 TARJETA DE RED 3COM 10/100 PCI 30/11/1999 2,700,000.0 2,700,000.0
EQ 000602 PISTOLA GLUE GUN 120V 30/11/1999 215,344.0 215,344.0
EQ 000603 PORTACABLE PEQUENIO SHEERO 30/11/1999 1,202,730.0 1,202,730.0
EQ 000604 SUPRESOR PROAM DE PICO 6 CONTA 30/11/1999 654.820.0 654,820.0
EQ 000605 DUCTO PARA CABLE 30/11/1999 1,035,675.0 1,035,675.0
EQ 000607 TARJETA RED 3 COM 10/100 30/11/1999 900,000.0 894 500.0
EQ 000608 TARJETARED 3 COM 10/100 30/11/1999 900,000.0 894 500.0
EQ 000608 TARJETA RED 3 COM 10/100 30/11/1999 $00,000.0 894,500.0
COMPUTADORAS
EQ 000390 COMPUTADORA COMPAQ MD425 28/08/1999 3,100,000.0 0.0
EQ 000391 COMPUTADORA MD.NET 1/25S 28/08/1999 3,100,000.0 0.0
EQ 000392 COMPUTADORA ACER 28/08/1999 5,742,000.0 1,336,610.0
EQ 000393 COMPUTADORA PORTATIL IBM 2625 28/08/1999 6,694,560.0 1,893,072.8
EQ 000334 COMPUTADOR COMPAQ 28/08/1999 9,068,400.0 3,017,762.0
EQ 000395 COMPUTADORA COMPAQ PROLINEA 500 28/08/1999 6,461,400.0 2,365,590.3
EQ 000396 COMPUTADORA COMPAQ PROLINEA 50C 28/08/1999 6,461,400.0 2,365,590.3
EQ 000397 T.NET, FAX MODEMS INT.COMP. 28/08/1999 476,382.0 341,141.9
EQ 000398 MICROCOMPUTADOR IBM THINKPAD380 28/08/1999 10,800,000.0 9,174,000.0
EQ 000399 FAX MODEMS 28/08/1999 968,000.0 854,528.6
EQ 000580 COMPUTADORA IBM 23/09/1999 955,350.0 955,350.0
EQ 000586 COMPUTADORA COMPAQ DESKPRO F934 CMB2 1066 23/10/1999 16,680,000.0 16,170,333.3
EQ 000587 COMPUTADORA COMPAQ DESKPRO F934 CMB2 1066 23/10/1999 16,680,000.0 16,170,333.3
EQ 000588 COMPUTADORA COMPAQ DESKPRO F934 CMB2 1068 23/10/1999 16,680,000.0 16,170,333.3
EQ 000589 COMPUTADORA COMPAQ DESKPRO F934 CMB2 1247 23/10/1999 16,680,000.0 16,170,333.3
EQ 000590 COMPUTADORA COMPAQ DESKPRO F934 CMB2 2555 23/10/1999 16,680,000.0 16,170,333.3
EQ 000591 COMPUTADORA 59025151 30/11/1999 20,988,000.0 20,754,800.0
EQ 000594 COMPUTADORA DESKPRO F934 CMB2 2421 30/11/1999 13,200,000.0 13,200,000.0
EQ 000595 COMPUTADORA DESKPRO F935 CMB2 1458 30/11/1999 13,200,000.0 13,200,000.0
EQ 000596 COMPUTADORA DESKPRO F934 CMB2 2398 30/11/1999 13,200,000.0 13,200,000.0
EQ 000601 COMPUTADORA COMPAQ DESTOP F934 CMB2 2412 30/11/1999 14,100,000.0 14,100,000.0
IMPRESORAS
EQ 000400 IMPRESORA MATRICIAL EPSON 28/08/1999 882,000.0 0.0
EQ 000401 IMPRESORA EX-1170 EPSON 28/08/1999 1,090,000.0 0.0
EQ 000402 IMPRESORA LQ-1070 EPSON 28/08/1999 1.050,000.0 0.0
EQ 000403 IMPRESORA LASER HAWLETT 28/08/1999 950,000.0 62,805.6
EQ 000404 IMPRESORA LASER HAWLETT 28/08/1999 950,000.0 ]
EQ 000405 IMPRESORA CANON BJC-70 28/08/1999 635,820.0 &q '
EQ 000406 IMPRESORA HEWLETT PACKARD 1600C 28/08/1999 5,280,000.0 57 067
EQ 000407 IMPRESORA HEWLETT PACKARD 680C 28/08/1999 1,421,310.0
EQ 000408 IMPRESORA CANNON BJC-240 28/08/1999 941,000.0
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FEDERACION ECUATORIANA DE FUTBOL

R U C # 0990986665001 Emision: 16/12/1999
Usuario: JOMI
y REPORTE DE INGRESO DE ACTIVOS FIJOS Pagina: 1
Desde: 01-01-1900 Hasta: 16-12-1999
Fecha Adq. Cédigo  Descripcion Departamento Responsable Valor
TERRENO
TERRENO FEF
TERRENO SIN CONSTRUCCION
01/02/1992 TR1000001 PORTON EN LAS LOMAS '3.774.733,00
Subtotal por Grupo: 773.774.733,00
INSTALACION EN EDIFICIO
ADECUACIONES EN EDIFICIO
VARIOS
10/02/1998 ED1000001 ESTRUCTURA METALICA 9.125.506,00
10/02/1998 ED1000002 CUBIERTA DE ALUZIN 7.128.000,00
10/02/1998 ED1000003 PULIDA DE PISOS '3.143.000,00
10/02/1998 ED1000004 MESONES Y BANOS 15.788.447,00
10/02/1998 ED1000005 REVESTIMIENTO DE FACHADA '6.165.100,00
10/02/1998 ED1000006 CEMENTO 7.678.713,00
10/02/1998 ED1000007 ARENA Y PIEDRA '6.547.200,00
10/02/1998 ED1000008 BLOQUES 9.581.100,00
10/02/1998 ED1000009 TIRAS/CUARTONES/TABLAS 9.759.400,00
10/02/1998 ED1000010 HIERRO 6.469.900,00
10/02/1998 ED1000011 ALAMBRES Y CLAVOS 0.145,583.00
10/02/1998 ED1000012 ADICTE AZUL 7.412.710,00
10/02/1998 ED1000013 CERAMICA 1.218.084,00
10/02/1998 ED1000014 IMPERMEABILIZANTES 935.000,00
10/02/1998 ED1000015 HORMIGON ESPECIAL '7.412.880,00
10/02/1998 ED1000016 PIEZAS SANITARIAS 5.421.793,00
10/02/1998 ED1000017 MARMOL PARA MESONES 7.625.107,00
10/02/1998 ED1000018 COLOCADA DE ADOQUIN 6.350.000,00
10/02/1998 ED1000019 MATERIALES DE CONSTRUCCION VAF '0.710.149,00
10/02/1998 ED1000020 PERFILES/ANGULOS/PERNOS 4.156.070,00
10/02/1998 ED1000021 PLANCHAS DE HIERRQ '1.683.725,00
10/02/1998 ED1000022 PLACAS/CANALES/ANGULOS '9.406.266,00
10/02/1998 ED1000023 OXIGENO 4.416.260,00
10/02/1998 ED1000024 PINTURA ANTICORROSIVA 4.856.400,00
10/02/1998 ED1000025 SOLDADURA 9.856.767,00
10/02/1998 ED1000026 PANEL GALVANIZADO 5.595.360,00
10/02/1998 ED1000027 MALLLA ELECTROSOLDADA 6.262.246,00
10/02/1998 ED1000028 MATERIALES DE GASFITERIA 7.806.082,00
10/02/1998 ED1000029 MATERIALES ELECTRICOS DIVERSOS 17.403.938,00
10/02/1998 ED1000030 MATERIALES DE PINTURA 9.179.225,00
10/02/1998 ED1000031 MATERIALES PARA CLOSETS 1.578.595,00
10/02/1998 ED1000032 MATERIALES PARA TECHO 13.666.357,00
10/02/1998 ED1000033 MATERIALES DE EBANISTERIA '1.180.090,00
10/02/1998 ED1000034 MATERIALES DE AUDITORIUM 0.213.749,00
10/02/1998 ED1000035 ADOQUINES -5.600.000,00
10/02/1998 ED1000036 OTROS GASTOS CONSTRUCCION 8.140.000,00
10/02/1998 ED1000037 GUARDIANIA 0.965.000,00
10/02/1998 ED1000038 DESALOJO MATERIAL DE CONSTRUC!H .8.490.000,00
10/02/1998 ED1000039 INSECTICIDAS 1.152.100,00
10/02/1998 ED1000040 PAVIMENTO ESCALERAS 8.673.680,00
10/02/1998 ED1000041 COPIAS 504.906.00
10/02/1998 ED1000042 ALQUILER TALADRO 924 .000,00
10/02/1998 ED1000043 VARIOS 14.794.023,00
10/02/1998 ED1000044 ALUMINIO Y BRONCE 17.728.162,00
10/02/1998 ED1000045 PUERTAS 14.980.724,00
10/02/1998 ED1000046 DIRECCION TECNICA 0.000.000,00
10/02/1998 ED1000047 HONOR. DISENOS OFICINAS '9.650.000,00
10/02/1998 ED1000048 JORNALES CONSTRUCCION -7.366.800,00
10/02/1998 ED1000049 GASFITERIA '0.915.000,00
10/02/1998 ED1000050 INSTALACIONES ELECTRICAS i8.371.116,00
10/02/1998 ED1000051 CONSTRUCCION CLOSETS .0.360.000,00
10/02/1998 ED1000052 PINTURAS 11.919.002,00
10/02/1998 ED1000053 IMPERMEABILIZACION '1.440.000,00
10/02/1998 ED1000054 TUMBADO 15.708.238,00
10/02/1998 ED1000055 CERRAJERIA 2.550.000,00
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Emisién: 16/12/1999

%’f_ Usuario: JOMI
o REPORTE DE INGRESO DE ACTIVOS FIJOS Pagina: 2
Desde: 01-01-1900 Hasta: 16-12-1999

Fecha Adq. Cédigo  Descripcion Departamento Responsable Valor
10/02/1998 ED1000056 EBANISTERIA 8.584.337,00
31/03/1999 ED1000057 STYLES PANEL MODULAR TRIPLE 259.250,00
31/03/1999 ED1000058 STYLES PUERTA 1 HOJA TELANVIDRIO 816.000,00
31/03/1999 ED1000059 STYLES BATIENTE PARA PUERTA 332.750,00
07/06/1999 ED1000060 C ELIAS/REJAS PUERTAS CONCENTR, '4.848.800,00
16/06/1999 ED1000061 ALVIT. INSTALACION DE MAMPARAS 15.200.000,00

Subtotal por Grupo:

MUEBLES Y ENSERES
DPTO. D.T/P.F. MAYORES QUITO
ELECTRODOMESTICOS

23/09/1999
23/09/1999
23/09/1999
23/09/1999
23/09/1999
23/09/1999
23/09/1999
23/09/1999
23/09/1999
23/09/1999
23/09/1999
23/09/1999
23/09/1999
23/09/1999
23/09/1999
23/09/1999

23/09/1999
23/09/1999
23/09/1999
23/09/1999
23/09/1999
23/09/1999
23/09/1999
23/09/1999
23/09/1999
23/09/1999
23/09/1999
23/09/1999
23/09/1999
23/09/1999
23/09/1999
23/09/1999
23/09/1999
23/09/1999

ME1000617
ME1000618
ME1000619
ME1000620
ME1000621
ME1000622
ME1000623
ME1000624
ME1000625
ME1000626
ME1000627
ME1000628
ME1000629
ME1000630
ME1000631
ME1000700

MENAJES DE COCINA Y DORMITORIO
PLANCHA BLACK & DECKER X340
HORNO TOSTADOR BLACK & DECKER
COCINA DUREX MIXTA
PULIDORAJASPIRADORA OSTERS5000
FAX KXF-890LA

HORNO MICROONDA WHIRLPOOL
REFIGERADORA WHIRLPOOL

T.V. COLOR S#LAB0790759

T.v. COLOR

VIDEOGRABADORA S#18KN01228
TABLA PARA PLANCHAR SEYMUR
SANDUCHERA 385012

OLLA ARROCERA RS07
RADIOGRABADORA CSDSR530U
ASPIRADORA EL670 A

MUEBLES DE DORMITORIO

ME1000632
ME1000633
ME1000634
ME1000635
ME1000636
ME1000637
ME1000638
ME1000639
ME1000640
ME1000641
ME1000642
ME1000643
ME1000644
ME1000645
ME1000646
ME1000647
ME1000648
ME1000649

CAMA 2 1/2 PLAZAS

VELADOR DE 3GAVETAS

VELADOR DE 3GAVETAS

MESA TV INGLES

COLCHON 5ESTRELLAS 2 1/2 PLAZAS
CAMA DE DOS PLAZAS

VELADOR DE 3GAVETAS

VELADOR DE 3GAVETAS

MESA T.V. INGLES

CAMA 1 1/2 PLAZAS CON 4CAJONES
CAMA 1 1/2 PLAZAS CON 4CAJONES
CAMA 1 1/2 PLAZAS CON 4CAJONES
COLCHON 5 ESTRELLAS 2PLAZAS
COLCHON AGLOM ESTRELLA 1 172 PL
COLCHON AGLOM.ESTRELLA 1 1/2 PL
COLCHON AGLOM.ESTRELLA 1 172 PL
SOFA CAMA 105*190

SOFA CAMA 135%190

MUEBLES DE COCINA

VARIOS

05/02/1998 ME1000559 ANAQUEL COCINA-CLOSET BAR

MUEBLES DE CONCENTRACION

18/09/1997
18/09/1997
18/09/1997
03/09/1998
01/04/1999
01/04/1999
01/04/1999
01/04/1999
01/04/1999
01/04/1999

VARIOS

ME1000535
ME1000536
ME1000537
ME1000538
ME1000539
ME1000540
ME1000541
ME1000542
ME1000543
ME1000544
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CASILLERO PARA CONCENTRACION
CASILLERO PARA CONCENTRACION
CASILLERO PARA CONCENTRACION
SURTIDOR DE AGUA

SOPORTE TV

SOPORTE TV

SOPORTE TV

SOPORTE TV

SOPORTE TV

SOPORTE TV

COMISION DE SELECCIOr EDMUNDO VINICIO LUNA LALAMA
COMISION DE SELECCIOI EDMUNDO VINICIO LUNA LALAMA
COMISION DE SELECCIO! EDMUNDO VINICIO LUNA LALAMA
COMISION DE SELECCIOr MARIA DIOSELINA ECHEVERRIA FLORI
COMISION DE SELECCIOI MARIA DIOSELINA ECHEVERRIA FLORI
COMISION DE SELECCIOI MARIA DIOSELINA ECHEVERRIA FLORI
COMISION DE SELECCIOI MARIA DIOSELINA ECHEVERRIA FLORI

2.866.152.690,00

COMISION DE SELECCIOI EDMUNDO VINICIO
COMISION DE SELECCIOI EDMUNDO VINICIO
COMISION DE SELECCIOI EDMUNDO VINICIO
COMISION DE SELECCIOI EDMUNDO VINICIO
COMISION DE SELECCIOt EDMUNDO VINICIO
COMISION DE SELECCIOf EDMUNDOQ VINICIO
COMISION DE SELECCIOI EDMUNDO VINICIO
COMISION DE SELECCIOI EDMUNDOQ VINICIO
COMISION DE SELECCIOI EDMUNDO VINICIO

COMISION DE SELECCIOI EDMUNDO VINICIO
COMISION DE SELECCION EDMUNDO VINICIO
COMISION DE SELECCION EDMUNDO VINICIO
COMISION DE SELECCIOI EDMUNDO VINICIO
COMISION DE SELECCIOt EDMUNDO VINICIO
COMISION DE SELECCIOI EDMUNDO VINICIO
COMISION DE SELECCIOI EDMUNDO VINICIO
COMISION DE SELECCIOr EDMUNDO VINICIO
COMISION DE SELECCIOI EDMUNDO VINICIO
COMISION DE SELECCION EDMUNDOQ VINICIO
COMISION DE SELECCIOI EDMUNDO VINICIO
COMISION DE SELECCIOI EDMUNDOQ VINICIO
COMISION DE SELECCIO!I EDMUNDO VINICIO
COMISION DE SELECCIOI EDMUNDO VINICIO
COMISION DE SELECCIO!I EDMUNDO VINICIO
COMISION DE SELECCIOI EDMUNDO VINICIO
COMISION DE SELECCIOI EDMUNDO VINICIO
COMISION DE SELECCIOI EDMUNDO VINICIO

CAFETERIA

CONCENTRACION
CONCENTRACION
CONCENTRACION
CONCENTRACION
CONCENTRACION
CONCENTRACION
CONCENTRACION
CONCENTRACION
CONCENTRACION
CONCENTRACION

MANUEL VICTORIANO STERLING PAST

VICENTE CEMIGDIO
VICENTE CEMIGDIO
VICENTE CEMIGDIO
VICENTE CEMIGDIO
VICENTE CEMIGDIO
VICENTE CEMIGDIO
VICENTE CEMIGDIO
VICENTE CEMIGDIO
VICENTE CEMIGDIO
VICENTE CEMIGDIO

17.105.113,00
300.208,00

719.528,00

4.597.041,00

1.274.213,00

3.624.219,00

2.360.454,00

LUNALALAMA  3.304.671,00
LUNALALAMA  4.068.155,00
LUNALALAMA  4.068.155,00
LUNALALAMA  3.016.742,00
LUNA LALAMA 403.621,00
LUNA LALAMA 386.093,00
LUNA LALAMA 767.704,00
LUNALALAMA  1.768.125,00
LUNALALAMA  1.111.000,00
LUNALALAMA  4.380.000,00
LUNALALAMA  1.860.000,00
LUNA LALAMA  1.860.000,00
LUNALALAMA  1.450.000,00
LUNA LALAMA  1.900.600,00
LUNALALAMA  3.780.000,00
LUNALALAMA  1.860.000,00
LUNALALAMA  1.860.000,00
LUNALALAMA  1.450.000,00
LUNALALAMA  2.100.000,00
LUNALALAMA  2.100.000,00
LUNA LALAMA  2.100.000,00
LUNALALAMA  1.616.000,00
LUNALALAMA  1.157.000,00
LUNALALAMA  1.157.000,00
LUNALALAMA  1.157.000,00
LUNALALAMA  1.809.091,00
LUNA LALAMA  2.090.000,00
1.990.000,00

ZAMBRANO FARF, 1.500.000,00
ZAMBRANO FARF, 1.500.000,00
ZAMBRANO FARF; 1.500.000,00
ZAMBRANO FARF; 1.150.000,00

ZAMBRANO FARF; 160.000,00
ZAMBRANO FARF; 160.000,00
ZAMBRANO FARF; 160.000,00
ZAMBRANO FARF; 160.000,00
ZAMBRANO FARF,  160.000,00
ZAMBRANO FARF, 160.000,00



FEDERACION ECUATORIANA DE FUTBOL

. R U C # 0990986665001
REPORTE DE ESTADO ACTUAL DE ACTIVOS FIJOS Emision: 16/12/1999

¥ Usuario: JOMI

) Desde: 01-01-1900 Hasta: 16-12-1999 Pagina: 1
Fecha Adg. Cddigo Descripcion Responsable Estado
Departamento: ARBITRAJE

27/08/199¢  EQ 1000001  MAQUINA DE ESCRIBIR BROTHER ~ CEDENO BARELES ~ SARA CECILIA DEPRECIANIX
27/08/199  EQ 1000015 MAQUINA COPIADORA MITA MOD. [ CEDENO BARELES ~SARA CECILIA DEPRECIANDC
27/08/199  EQ 1000019  FAX XEROX CEDENO BARELES ~ SARA CECILIA DEPRECIANDC
27/08/1996  EQ 1000020  FAX BROTHER CEDENO BARELES ~ SARA CECILIA DEPRECIANDC
27/08/199  EQ 1000050  TELF.STANDARD MANOS LIBRES KX CEDENO BARELES SARA CECILIA DEPRECIANDC
27/08/199¢  EQ 1000051  TELF.STANDARD MANOS LIBRES KX CEDENO BARELES ~SARA CECILIA DEPRECIAND(
28/08/199¢  EQ 1000072 COMPUTADORA SERVER COMPAQ  CEDENO BARELES ~ SARA CECILIA DEPRECIAND(
28/08/1995  EQ 1000097  SPLIT YORK 36.000 BTU CEDENO BARELES ~ SARA CECILIA DEPRECIANDX
28/08/1996  EQ 1000116  DICTAFONO SANYO CEDENO BARELES ~ SARA CECILIA DEPRECIAND(
23/10/1996  EQ 1000590  COMPUTADORA COMPAQ DESKPRO CEDENO BARELES ~ SARA CECILIA DEPRECIANDC
25/08/1996  ME 1000009  ESCRITORIO LASER DERECHO PEDE! CEDENO BARELES ~SARA CECILIA DEPRECIAND(
26/08/1996  ME 1000113 SILLA GRAFFITTI DAMASCO CEDENO BARELES ~ SARA CECILIA DEPRECIANDX
26/08/1996 ME 1000114  SILLA GRAFFITTI DAMASCO CEDENO BARELES  SARA CECILIA DEPRECIAND(
26/08/1996  ME 1000115  SILLA GRAFFITTI DAMASCO CEDENO BARELES ~ SARA CECILIA DEPRECIAND(
26/08/199  ME 1000116  SILLA GRAFFITTI DAMASCO CEDENO BARELES ~ SARA CECILIA DEPRECIANDC
26/08/1996  ME 1000117 SILLA GRAFFITTI DAMASCO CEDENO BARELES ~ SARA CECILIA DEPRECIANDC
26/08/1996  ME 1000118 SILLA GRAFFITTI DAMASCO CEDENO BARELES ~ SARA CECILIA DEPRECIAND(
26/08/1995  ME 1000205  SILLON OPERATIVO ARISTA DAMAS CEDENO BARELES ~ SARA CECILIA DEPRECIANDC
'6/08/1996  ME 1000372 MESA LASER 960 CEDENO BARELES ~ SARA CECILIA DEPRECIAND(
6/08/1996  ME 1000380  MESA OVALADA 1800-900 CEDENO BARELES ~ SARA CECILIA DEPRECIAND(
'6/08/1995  ME 1000457  CUERPO DE PERCHAS CEDENO BARELES ~ SARA CECILIA DEPRECIANDC
'6/08/1996  ME 1000458  CUERPO DE PERCHAS CEDENO BARELES ~ SARA CECILIA DEPRECIAND(
'6/08/199  ME 1000475  LAMPARA ANTIGUA ZAMBRANO FARFA! VICENTE CEMIGDIO  DEPRECIAND(
17/08/1996  ME 1000507  IMPRESORA CANON BJC-250 CEDENO BARELES ~ SARA CECILIA DEPRECIAND(
/081996  ME 1000517  COMANDATO, TELEVISOR 21" PANA! CEDENO BARELES ~ SARA CECILIA DEPRECIAND(
7/08/1996  ME 1000518 ~ COMANDATO VHS PANASONIC CEDENO BARELES ~ SARA CECILIA DEPRECIANDC
0/09/1996  ME 1000564  DIVISIONES/ESCRITORIOS Y OTROS CEDENO BARELES ~ SARA CECILIA DEPRECIAND(
0/09/1996  ME 1000576  DIVISIONES/CONECTOR PARED CEDENO BARELES  SARA CECILIA DEPRECIAND(
0/09/1995  ME 1000588  DIVISIONES/CONECTOR PARED CEDENO BARELES ~ SARA CECILIA DEPRECIANDC
iubtotal por Departamento: 29
Departamento: AUDITORIA

5/08/1995  ME 1000023  ESCRITORIO SW-GENERAL ESCALANTE CARRE ROBERTO AUGUSTO  DEPRECIAND(
5/08/1996 ME 1000027  SILLA - GRAFFITTI DAMASCO ESCALANTE CARRE ROBERTO AUGUSTO  DEPRECIAND(
5/08/1996  ME 1000028  SILLA - GRAFFITTI DAMASCO ESCALANTE CARRE ROBERTO AUGUSTO  DEPRECIANIX
25/08/1996  ME 1000029  SILLA - GRAFFITTI DAMASCO ESCALANTE CARRE ROBERTO AUGUSTO  DEPRECIAND(
25/08/1996  ME 1000030  SILLA - GRAFFITTI DAMASCO ESCALANTE CARRE ROBERTO AUGUSTO  DEPRECIAND(
26/08/199¢  ME 1000195  SILLON VISITANTE CONTORNO CUE. ESCALANTE CARRE ROBERTO AUGUSTO  DEPRECIAND(
26/08/1996  ME 1000329  SILLA GRAFFITTI BT ESCALANTE CARRE ROBERTO AUGUSTO  DEPRECIAND(
26/08/1995  ME 1000330 SILLA GRAFFITTIBT ESCALANTE CARRE ROBERTO AUGUSTO  DEPRECIANDC
26/08/1996  ME 1000331  SILLON PROFESIONAL PRESIDENCIA ESCALANTE CARRE ROBERTO AUGUSTO  DEPRECIAND(
26/08/1996  ME 1000393  MESA SW DE TRABAJO ESCALANTE CARRE ROBERTO AUGUSTO  DEPRECIAND(
26/08/199  ME 1000425  MODULO BIBLIOTECA IREPIZAS ESCALANTE CARRE ROBERTO AUGUSTO  DEPRECIAND(
10/09/199  ME 1000569  DIVISIONES/ESCRITORIOS Y OTROS ESCALANTE CARRE ROBERTO AUGUSTO  DEPRECIAND(
10/09/1996  ME 1000581  DIVISIONES/CONECTOR PARED ESCALANTE CARRE ROBERTO AUGUSTO — DEPRECIANIX
10/09/1996  ME 1000593  DIVISIONES/CONECTOR PARED ESCALANTE CARRE ROBERTO AUGUSTO  DEPRECIANIX
Subtotal por Departamento: 14
Departamento: AUDITORIUM
28/08/1996  EQ 1000092  SPLIT YORK 90.000 BTU ACOSTA ESPINOSA  FRANCISCO DEPRECIAND(
28/08/1996  EQ 1000093  SPLIT YORK 90.000 BTU ACOSTA ESPINOSA  FRANCISCO DEPRECIAND(
28/08/199  EQ 1000107  PURIFICADOR DE AIRE MOD.XL15  ACOSTA ESPINOSA FRANCISCO DEPRECIAND(
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FEDERACION ECUATORIANA DE FUTBOL

R U C # 0990986665001

Emision: 16/12/1999

Usuario: JOMI
_ Reporte de Clasificacion de Activos Fijos Pagina: 1
Fecha Tope: 16-12-1999
Grupo Subgrupo Tipo Bien
EQUIPOS
EQUIPOS DE COMPUTACION
ACCESORIOS PORTACABLE PEQUENIO SHEEI
ACCESORIOS CABLE 8 HILO 10BASE+24AWG A
ACCESORIOS CD WRITER 7500E
ACCESORIOS DUCTO PARA CABLE
ACCESORIOS HUB DE 16 PUERTOS TRICOM
ACCESORIOS MALETA HERRAMIENTAS GTKS50:
ACCESORIOS PINZA UNIVERSAL PARA REMAC
ACCESORIOS PISTOLA GLUE GUN 120V
ACCESORIOS SUPRESOR PROAM DE PICO 6 C
ACCESORIOS TARJETA DE RED 3COM 10/100 F
ACCESORIOS TARJETA RED 3 COM 10/100
ACCESORIOS TESTEADOR CABLE RJ45-BNC
ACCESORIOS ZIP DRIVE 100 MBYTES
COMPUTADORAS COMPUTADOR COMPAQ
COMPUTADORAS COMPUTADORA
COMPUTADORAS COMPUTADORA ACER
COMPUTADORAS COMPUTADORA COMPAQ DESKI
COMPUTADORAS COMPUTADORA COMPAQ DEST!(
COMPUTADORAS COMPUTADORA COMPAQ MD42!
COMPUTADORAS COMPUTADORA COMPAQ PROL|
COMPUTADORAS COMPUTADORA DESKPRO
COMPUTADORAS COMPUTADORA IBM
COMPUTADORAS COMPUTADORA MD.NET 1/25S
COMPUTADORAS COMPUTADORA PORTATIL IBM 2
COMPUTADORAS FAX MODEMS
COMPUTADORAS MICROCOMPUTADOR IBM THINK
COMPUTADORAS T.NET, FAX MODEMS INT.COMP.
IMPRESORAS IMPRESORA CANNON BJC-240
IMPRESORAS IMPRESORA CANNON BJC-4200
IMPRESORAS IMPRESORA CANON BJC-70
IMPRESORAS IMPRESORA EX-1170 EPSON
IMPRESORAS IMPRESORA HEWLETT PACKARL
IMPRESORAS IMPRESORA HEWLETT PACKARI
IMPRESORAS IMPRESORA HEWLETT PACKARI
IMPRESORAS IMPRESORA HEWLETT PACKARI
IMPRESORAS IMPRESORA HP DESKJET 1120C
IMPRESORAS IMPRESORA LASER HAWLETT
IMPRESORAS IMPRESORA LQ-1070 EPSON
IMPRESORAS IMPRESORA MATRICIAL EPSON
EQUIPOS DE CONCENTRACION

LAMPARAS/ADORNOS JUEGO MANCESA CON PEDEST/
LAMPARAS/ADORNOS LAMPARA 2023
MUEBLES BUTACA DOBLE
MUEBLES MESA DE CENTRO CON 4VIDRIO
TELEVISORES TV SONY 21KV21SE40
TELEVISORES VHS SLVL47 SONY

MAF_CLASIF.RPT

VENTILADORES/EXTRACTORES ESTRACTOR DE AIRE25*25
VENTILADORES/EXTRACTORES VENTILADOR DE PARED MONTE!

EQUIPOS DE MANTENIMIENTO

ASPIRADORAS/ENCERADORAS ASPIRADORA INDUSTRIAL KT-15
ASPIRADORAS/ENCERADORAS ENCERADORA INDUSTRIAL KF-1

BOMBAS

BOMBA ABASTECER AGUA AL P(
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REPORTE DE DEPRECIACION DE ACTIVOS FIJOS
Hasta: 31-10-1999

Emisién:

Usuario:
Pagina:

16/12/1999
JOMI

1

Fecha Valor Depreciacion Depreciacion
dig Descripcién compra adquisicién mensual acumulada
i TALACION EN EDIFICIO
ADECUACIONES EN EDIFICIO

VARIOS
) 1000001 ESTRUCTURA METALICA 10/02/1998 19,125,506.00 1,826,045.88 38,407,832
) 1000002 CUBIERTA DE ALUZIN 10/02/1998 7,128,000.00 59,400.00 1,249,380
) 1000003 PULIDA DE PISOS 10/02/1998  23,143,000.00 192,858.33 4,056,453
) 1000004 MESONES Y BANOS 10/02/1998  35,788,447.00 298,237.06 6,272,919
) 1000005 REVESTIMIENTO DE FACHADA 10/02/1998  26,165,100.00 218,042.50 4,586,161
) 1000006 CEMENTO 10/02/1998 17,678,713.00 980,655.94 20,626,463
) 1000007 ARENA'Y PIEDRA 10/02/1998  76,547,200.00 637,893.33 13,417,023
) 1000008 BLOQUES 10/02/1998 19,581,100.00 163,175.83 3,432,132
) 1000009 TIRAS/CUARTONES/TABLAS 10/02/1998 19,759,400.00 164,661.67 3,463,384
) 1000010 HIERRO 10/02/1998 16,469,900.00 137,249.17 2,886,807
) 1000011 ALAMBRES Y CLAVOS 10/02/1998 10,145,583.00 84,546.53 1,778,295
) 1000012 ADICTE AZUL 10/02/1998 7,412,710.00 61,772.58 1,299,283
) 1000013 CERAMICA 10/02/1998  41,218,084.00 343,484.03 7,224,615
) 1000014 IMPERMEABILIZANTES 10/02/1998 935,000.00 7,791.67 163,885
) 1000015 HORMIGON ESPECIAL 10/02/1998  27,412,880.00 228,440.67 4,804,869
) 1000016 PIEZAS SANITARIAS 10/02/1998 15,421,793.00 128,514.94 2,703,098
) 1000017 MARMOL PARA MESONES 10/02/1998 17,625,107.00 146,875.89 3,089,290
) 1000018 COLOCADA DE ADOQUIN 10/02/1998 16,350,000.00 136,250.00 2,865,792
) 1000019 MATERIALES DE CONSTRUCCION VARIOS 10/02/1998 70,710,149.00 589,251.24 12,393,918
) 1000020 PERFILES/ANGULOS/PERNOS 10/02/1998 14,156,070.00 951,300.58 20,009,022
) 1000021 PLANCHAS DE HIERRO 10/02/1998  21,683,725.00 180,697.71 3,800,675
) 1000022 PLACAS/CANALES/ANGULOS 10/02/1998  29,406,266.00 245,052.22 5,154,265
) 1000023 OXIGENO 10/02/1998 4,416,260.00 36,802.17 774,072
) 1000024 PINTURA ANTICORROSIVA 10/02/1998 4,856,400.00 40,470.00 851,219
) 1000025 SOLDADURA 10/02/1998 9,856,767.00 82,139.73 1,727,672
) 1000026 PANEL GALVANIZADO 10/02/1998 5,595,360.00 46,628.00 980,742
) 1000027 MALLLA ELECTROSOLDADA 10/02/1998 16,262,246.00 135,518.72 2,850,411
) 1000028 MATERIALES DE GASFITERIA 10/02/1998 17,806,082.00 148,384.02 3,121,010
) 1000029 MATERIALES ELECTRICOS DIVERSOS 10/02/1998  97,403,938.00 811,699.48 17,072,746
) 1000030 MATERIALES DE PINTURA 10/02/1998 9,179,225.00 76,493.54 1,608,914
) 1000031 MATERIALES PARA CLOSETS 10/02/1998 1,578,595.00 13,154.96 276,692
) 1000032 MATERIALES PARA TECHO 10/02/1998  33,666,357.00 280,552.98 5,900,965
) 1000033 MATERIALES DE EBANISTERIA 10/02/1988  21,180,090.00 176,500.75 3,712,399
) 1000034 MATERIALES DE AUDITORIUM 10/02/1998 10,213,749.00 85,114.58 1,790,243
) 1000035 ADOQUINES 10/02/1998  45,600,000.00 380,000.00 7,992,667
) 1000036 OTROS GASTOS CONSTRUCCION 10/02/1998 8,140,000.00 67,833.33 1,426,761
) 1000037 GUARDIANIA 10/02/1998 10,965,000.00 91,375.00 1,921,921
) 1000038 DESALOJO MATERIAL DE CONSTRUCCIOM 10/02/1998  48,490,000.00 404,083.33 8,499,219
) 1000039 INSECTICIDAS 10/02/1998 1,152,100.00 9,600.83 201,938
) 1000040 PAVIMENTO ESCALERAS 10/02/1998 8,673,680.00 72,280.67 1,520,304
) 1000041 COPIAS 10/02/1998 504,906.00 4,207.55 88,498
) 1000042 ALQUILER TALADRO 10/02/1998 924,000.00 7,700.00 161,957
) 1000043 VARIOS 10/02/1998  84,794,023.00 706,616.86 14,862,508
) 1000044 ALUMINIO Y BRONCE 10/02/1998  07,728,162.00 897,734.68 A 353
) 1000045 PUERTAS 10/02/1998  94,980,724.00 1,624,839.37 . ( 88
) 1000046 DIRECCION TECNICA 10/02/1998 10,000,000.00  1,750,000.00 ‘ 36,8 33
) 1000047 HONOR. DISENOS OFICINAS 10/02/1998  29,650,000.00 247,083.33 .51 86
) 1000048 JORNALES CONSTRUCCION 10/02/1998  47,366,800.00 3,728,056.67 { . 78,41H859
) 1000049 GASFITERIA 10/02/1998  20,915,000.00 174,291.67 v 36 35
¢ - .o
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