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I. (;ENERALIDADES

I.I. INTR0DTICCION

Este manual conticne información respccto a como opcrar el Sistema de Control
Administrativo versión 5.0. así como también manejar errores y resolver los problemas
que suelen presentarsc.

El sistcma ha sido desarrollado como una interf'az amigable con el usuario y por ende su

aprendizaje no representará difi cultades.

Es dc mucha imporlancia leer este manual antes y,/o durante de la utilización del
sistcma. va que lo guiará paso a paso en cl manejo de lodas sus füncioncs.

1.2. 0B.IETIVO DE ESTE ]VTANT]AL

L,l ob.ietivo de este manual es detallar el funcionamiento asi como también plantear
rccomcndaciones a todo el personal que de una fbrma u otra se involucre en el uso del
Sistcma de Control Administrativo. y comprende lo siguiente:

Ll l:xplicación de los procesos administrativos de la Emprcsa.

t-J Explicación detallada e ilustrada de cada una de las opciones dcl Sistema y su fbrma
de operación.

r.3. A QtitÉNES VA DtRIGIDO ESTE MANITAL

Ilstc manual se dirigc a ltrs responsablcs. supervisorcs 1" usuarios Iinalcs rclacitrnados
con el manc'io del Sistema de Control Administrativo versi(rn 5.0.

E.n la elaboración de manual se ha procurado utiliz¡r un lcnguaje llexible. con el
obietivo de que tanto usuarios expertos como novatos puedan involucrasc de manera
simplc en la comprensión del mismo.

[)ara entender este manual y operar el Sistema dc Control Administrativo usted sólo
nccesitará tener conocimientos básicos de Windows v su cntorno.

t,Rot (-().v Cupítulol-Priginal T,SPOL
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Gencralidades

( apítulo I

('apitulo 2

('apítulo 3

t'apítulo.l

( ieneralidades.
Ambiente Operacional.
Instalación del sistema.
Ljecución del sistema.

Operación

Anexos

Reconocimiento de las l)artes Ilardwarc.
Reportes Realcs del Sistema,
Mensajes del Sistema.
Closario de 'l'érminos

I.,I. ORGANIZACIÓN DE ESTE MANUAL

ljste tomo está orBanizado en tres pa¡tes principalcs:

('apitulo 5

('apitulo (r

( apitulo 7

('apitulo 8

('apítulo 9
('apítulo l0
('apítulo ll
('apítulo I 2
('apítulo I .i
('apítulo l4

,\ncxrr,\
Ancro IJ

.\ncxo ('
¡\ncxo [)

'l-abla 
I . I . Organización dc este Manual

I.5. ACERCA DE ESTE MANUAL

l'.stc manual contienc diversas ilustraciones y Ias instruccioncs qué clcbe seguir el
usuario paso a paso para utilizar el Sistema de Control Administratiro.

PROt'('O.v Crtpítulol-Ptiginu2 ESPOI-

Módulo de Administración.
Módulo de Cuentas por Clobrar.
Módulo de ('uentas por Pagar.

Módulo de l'acturación.
Módulo de Infbmres Gerenciales.
Módulo de lnventario.
Módulo de Punto de Venta.
Módulo de Seguridad.
I)úsquedas Rápidas.
Ayuda del Sistema.
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I.ó. CONVENCIONEST¡POGRAFICAS

,,\ntcs de comcnz¡r a utiliz-ar el Sistema de Control ¡\dministr;rtivtr. es imponanlc quc
cnticnda l¿rs convenciones tipográlicas ) los témtinos utilizados en cl nlisnro.

r.6.1 ( ()¡.,\'I.\( I()\I.]s t)E ]'oR]t,\-t'os I)L TIix.[o

\cgrita

('arácter subrayado _

( irállco del bot(rn

'Iabla I .2. Conr,enciones de Formatos de 'fexto.

Formato 'l'ipo dc I nformacitin

Viñcta numérica I Nunleracitin de proccdimicntos paso a paso.

'l érminos a rcsaltar por su importancia

Menor que - Mayor que < > Nombres de opciones que pucde elegir el Usuario,
ya sea haciendo uso del mouse o teclado.

('aráctcr nrayúscula +
('aractcrcs rninúscula

Nombrcs de tcclas se inician con mavúsculas.

Si está ubicado bajo las letras. significa que el
lJsuario puede utili:¿ar la combinación de tcclas:
At-T + letra subrayada o dando clic cn la opcitin del
Menú o en el botón.

Palabra botón y a su lado irá la representación
gráfica.

?R0T('O.rÍ F:SPOI.

I
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1.6.2 ( ()\\'l'.\( lO\l:s l)l'.1- IlOt.Sl'.

"Scñalar"

"l l¡cer clic"

". \rrastrar"

Sugcrencia:
.D\2

Colocar cl cxtrcn'lo superior del mouse sobre el
elcnrcnto quc se dcsca scñalar.

Señalar cl elcmento. lucgo mantener presionado el
Mouse micntras se muevc ! se lo ubica en el lugar
dcseado.

Iatrla l.l. ('orlrcncione s tlel \,lousc.

1.6..1 ( ()\\'t..\( t()\t..s t)u \tI,.\s.\.ll..s I)E I\r()l{}1,\( lo\

,lluestru irtlirmución qua fut'ilitu lo oparuc'ititr dcl Sistcmu

Nota:
t¡l
)

('ontiette inlirnución importontc aurca del SisÍemo. los
c'ualcs dehan sar rctisudus por cl Usuurio.

1.7. SOPORTE TÉCNICO

Si ticne alguna duda acerca del ltncionamiento del Sistcma dc Sistema de Control
Atlministrati"'o. revisc el nrenú dc avuda o el manual dc usuxrio.

Si no encucntra respuesla a su interrogantc o desea nlás infbrmación al respecto.
contáctese con e¡ departamento de sistemas de la empresa distribuidora y desarrolladora
<lel Sistema.

'fi,rmino Significado

Presionar el botón principal del mouse
(gencralmente el botón izquicrdo) ) solta¡lo
inmediatamcntc.

l,Ro7'('o.lI (hpírulo I - Ptigino 4 ISPOL
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2. AMBIENTEOPERACIONAL

[:l Sistcma de Control Administrativo posee una intertaz amigable y de fácil m¿rnejo por
lo cual ha optado por utiliz¡r los cstándares de Windows como barra de tareas, archivós
dc ayuda. tablas de consulta enlre otros.

Para poder ingresar al Sistema de Control Administrativo es nccL'sario t(jner en cucnta
quc la computadora es nuestra amiga y a)'udante. una herranrienta de trabajo a la que no
hav que tenrer.

['ara una visión más amplia le proporcionamos a continuación un pequeña guia de ctimo
operar la computadora y las principales herramientas dc windorvs. para utilizar el
Sistcnla de Control Administratrvo.

<- IJotrin de cnccnditlo del nronitor

Bottin de encendido del C.l'.U.

l]igura 2.1 . Encendido del computador.

\ota: Dehc prasionar los hotonas indicados en lu.figuro 3.1. puru
podcr inic'iur unu scsión en cl compututlor.atj

2. Espere unos minutos para que Ia computadora carguc el sistema operativo y la
platalbrma de Windows.

3. Aparecerá una pantalla quc es Ia principal de la computadora como la que se muestra
a continuación:

PROTCO,V Copírulo I - Priginu I l:SP0L

2.I. INICIAR EL COMPUTADOR

El ingreso al sistema es simple. solo siga los pasos que enumeramos a continuación:

l. Encienda la computadora

/-:\

Z-:,
E i _
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I:igura 2.2. Ventana tie escritorio de rrindous

2.2. INTRODUCCIÓN A WINDOWS

Al iniciar su computadora aparecerá la r,entana principal dc rvindorvs. csta ventana es cl
centro dc opcraciones del sistema operativo. el usuario pucde acceder a dif'erentes
aplicaciones desdc la barra dc tareas o el cscritorio (l;igura 2.2).

2.2.t I..1. tto t'o\ I\t( to \ I..\ Ii.\tilt,\ t)1.. 1'.\1{1.1..\s

[.a primera lez que inicie Windows cncontrará el botón "lnicio" y la barra dc lareas en
la panc inf'crior dc la pantalla. Está predcterminado que siempre estén visibles cuando
Windorvs esté en ejecución.

I I
llol(;n dc lnrcro llarra ric Iarci¡-s

liigura 2.3. []otrin lnicio v barra tle tareas.

Si hacc clic cn el hotón É!ln¡"¡l a continuaci()n sc nrostrar¿i una listi¡ sobre tll. csta lista
conticne dil'ercntes opcioncs (Figura 2..1) que cl usuario pucde reali:rar en eI sistcma

Si hace clic en uno de los recuadros de la Barra dc'l'areas se ejecutará el programa que

indiquc su título. por ejcmplo. si sc hace clic cn cl primer recuadro de la Barra de I'areas
(Figura 2.4) se ejecutará la Aplicación "Microsoli Word".

PROT'( O.v ('apítulo2-Ptiginr2 ESPOL
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Figura 2.4. Lista tJe-farcas de Windows.

7..2.7 ()tl-il..\t l.Nf x) .\\ r. I).\ I)r. \\ r\r)o\\ s

Si cs un usuario incxpcrto ¡ nccesita a)'uda para navegar por rvindorvs. no sc preocupe.
rr indorvs lc proporciona ayuda en línea para que pucda realizar lo buscado. l:sta al uda
cs de fácil comprcnsi<in. ) está sicnrprc tlisponiblc no imporla en quc aplicación sc

halle. solo debc haccr clic cn cl bot(;n @l ) lusgo cn cl icono¡9 I aparecerá la
vcntana dc at uda.

Figura 2.5. Ventana de ayuda dc r¡indows

P&é 0.2 d¡ror d. ú¡¡! Wrdo..
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2.2.-1 t..t. t..s( t{t.t oR.t() t)t.. \\ I\t)o\\ s

Ll escritorio dc windo$'s contiene aplicaciones o herramientas que ayudan a la
administracitin. nrantenimiento del computador )- a la e_iecución rápida de ciertas
aplicacioncs. Se dcnomina Escritorio al fbndo de la vcntana principal todo lo que se

pucde ohscnar en él es su contenido 1.' usted tiene la libertad de nranipularlo. [-as
aplicaciones se activan hacicndo doble clic sobre ellas.

Papelera de
recrcla¡e

el

a

Mueslra el contenido de la Papelera de Reciclaje. permite vaciar y
depurar la misma. incluyendo rcstaurar los archivos que alli se

encuenlren.

Ilealiza el acceso a lntcrnct.
lnle,net
Evglo¡et

Iahla 2.1. ,\plicaciones ('omuncs I)c \L'indorrs.

2.2.1 ('ltE,.\tt t'N ..\('('ESO t)tRE('I'o

(ln acceso directo es una fbrma rápida de Ljecutar una aplicación o de accesar a cierla
infbrmación.

Usted puede crear un acceso directo desde varios lugares de su PC, cl lugar más común
es desde cl Escritorio:
l. l)e clic con el hotón sccundario (derccho) dcl nrouse y aparccerá una lista de

opcioncs en Ia que sc encuentra Nuevo (Vea Figura 2.7.).
2. Ilste a su vez muestra nuevas opcioncs en las que se encuentra Acceso Directo. De

clic y aparecerá una caja de diálogo en el que pide Ia ubicación del tiocumento o
archivo al quc dcsea crear un acceso dirccto.

I( ()\() t)[-s('Rltr( t()\

Muestra el contenido del computador o PC 1, permite administrar
los a¡chivos.

t

EI
.Z;;t

Eñtorno de red

¡l
=¡l

Si se encuenlra en Red este icono le perrnite navcgar por toda Ia
rcd.

PR()t ( ().v Capítuht2-Ptiginu4 $POL
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lrigura 2.6. Crear un acceso directo en el Escritorio.

Otra fbrma de crear un acceso directo cs ubicar el archivo () documcnlo al que desea
crsar un acceso directo .v dar clic con el botón sccúndario del mouse. así se despliega
una lista de opciones similar a la [rigura 2.7. Con la dif-erencia que existe una opción
crear acceso directo, dc clic. y se creará un archivo denominado ucceso dirccb da
urc'hittt. finalmente debe arrastrar este archivo hasta el escrittrrio.

Para cambiar la configuración del acceso directo. haga clic en él con el botón
secunda¡io del mouse y. a continuación. haga clic en Propiedades.

Para clinlinar un acceso directo. arrástrclo hasta la papclera <Je reciclaje. El elemento
original exrstirá todavía en el disco cn el que sc almacenó.

2..1. E.IE(]TJTAR APLICACIONES O PROGRA\IAS

Las aplicaciones. también conocidas como programas. se pueden ejecutar o iniciar de

dil'erentcs firrmas. Ias más comuncs son: dcsde cl liscritorio, Barra dc 'l'arcas.

l.,xplorador, Elarra de Acceso directo de Ofllce.

2..1.r 1,.,ll,-( t ( l(i\ t)[.st)t: t.t. Ls('Rl t.olil()

Para ejecutar una aplicación dcsde el escritorio se debe crear un acceso directo de la
aplicación que desee ejecutar y luego de doble clic sobre é1.

,eÍ-
Vsd For 5.0
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2.-1.2 l:.lll( t ( l()\ l)lll,il)h 1...\ t).\ttR.,\ l)h'1 .\ltl:.\S

De clic en el botón .!IEÍ O" la Ba¡ra de Tareas, en la Iista que este botón desptiegue
en la parte superior existe varias opciones. una de las cuales es §ecutar, de clic en esa
opción y aparecerá la siguiente caja de diálogo:

I

Irigura 2.7. Eiecutar Programa.

['.n esta caja de diálogo usted puede especilicar quc progr¿xna desca ejecutar. De clic en
la lista desplegable con la etiqueta 4brir. aparecerá una lista de aplicaciones que

últimamenle se hayan ejecutado en esta opción. de clic r:n él y se ejecutará. si el
programa no se oncuentra en dicha lista dcberá dar clic al botón e¡aminar de la misma
ca.la para establecer la ubicación de la aplicación ha ejecutar.

2.-1...1 l..lI:( t ( lO\ I)l.SI)E I'.1. I'l\¡'l.OIt.\l)()lt l)l: \\ l\lX)\\ S

I.il explorador de Windows es una herramienta dc Windou's, más adelante se hablará de
clla. que facilita la ejecución de un programa o aplicación con solo ubicar el elemento a

e'jecutar 1'dar doble clic sobrc é1.

2.{. F]LEMENTOS I}ÁSI(]OS DE UNA APLICACIÓN ESTÁNDAR

Irigura 2.ti. Vcntana de Aplicacirin l'.st¿indar

IE

PROT'( O.v Cnpíf ulo 2 - Ptiginu 6 ES POI,

--! Escriba el nombe dc un pogrema. c€rpeta, documcnto o

;l--J recwso de lnternot y Wmdows lo abrirá

lbrir: ffi
E¡amnar...
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[.a I"igura 2.9 muestra Ia ventana de una aplicación está,ndar en rvindows. la mayoría dc
estas ven¡anas están compuestas por 4 barras. que son básicas para el funcionamiento de
una aplicaciónl estas harras son: Barra de 

-fítulo. Barra de Ilcnamicntas y llana de
Menú. Barra de Estado.

2..1.1 li,\Rt{A DE't'it trLo

Presenta el nombre de la ventana o aplicación. ésta contiene también 3 b0tones
pequeños ubicados cn Ia parte superior derecha dc la vcntana, los mismos que
dcscribimos a continuación:

BOTÓN NOM BRE FUNCIÓN

-=l llin ¡miza r
[]otón que sin c para minimizar una
ventana. ubicándola cn la barra dc inicio de
windorvs.

trl Restaurar o llar im iz¿r
Botón que sirve para maximiiar o restaurar
una ventana.

xl ( rrrar Botón que sirve para cerrar una ventana

.l abll 1.2. I}¡loncs Stándarcs dt'\\'indoss

2.t.2 li.\t{R.\ l)t.t \il..\l

[.os nrenúes son una lbrma cómoda y sencilla de agrupar cohcrentemente las funciones
de una aplicación. Con los menúes Usted estará en capacidad de realiz¿¡r una serie de
operacioncs ds acuerdo a sus necesidades.

Título de menú
Elemento de menú Barra de menús

Barra separadore

¡r!Ér u

Irigura 2.9. Iilcmentos de un menú en una aplicación

dc eienplo IE¡E'

L¿tt.¿l

t rrI
Archrvo
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A ct¡ntinuación se detallan las lbrmas en que se puede acceder a los menúes de una
aplicación estándar de rvindou,s:

Usando el tecl¿do: Nótese en la lrigura 2.1 I que cn cada uno dc los nomhres de
los módulos u opciones de cada mridulo del menú hay una letra r¡ue se encucntra
subra¡-ada. Fln el caso dc nombres de m(rdulos si presiona AL-l' + fletra subray'adal
tcndrá acccso rápido a dicho mi¡dulo. En caso de non¡bres de opciones basta con
presionar la lctra quc sc encuentra subrayada y se cjecutará la opciiln deseada o
desplácese con las flcchas direccionalcs hasta la opción deseada y'presione IrNl'ER.

2. Usando el Mouse: Con el puntero dcl mouse ubíquese en el módulo u opci(in
deseada ¡'haga un sokl clic cn óste.

2.{..1 l}.,\t{tt,\ l)I. ilERt{,\\ltu\]".\s

I-as barras dc herramientas permilcn organizar los comandos dc una aplicación de tilrma
quc sc puedan encontrar y utiliz¡r rápidamente. Las barras de herramientas se pueden
personalizar fácilmcnte. por e.jemplo. se pueden agrcgar v quitar botones, crear barras
dc hcrramientas pcrsonalizadas. ocultarlas o moslrarlas t' moverlas.

I-a ma1'oria de los hotones dc las barras dc herramientas corrcspondcn a una opción de
algirn nrenúr. I)odrá averiguar cuál es Ia tirnci«in tle cada botón apoyando cl puntcro
sobrc el mismo. i\parecerá un cuadro que nrostrará el nomhrc dcl botrin.

2.1.1 IIARI{,,\ DE ¡,lS'l'ADo

[.a ha¡ra de cstado es un área situada en [a parte inf'erior de una ventana. proporciona
inlbrmación acerca del estado de e.iecución de la aplicación y cualquier otra intbrmación
rclativa al contcxto.

2.5. llO\ ¡:ll, \'1.\ [.-\\.\S

Movcr una ventana a una posición dil'erente de Ia pantalla puede l'acilitar ver
simultáneamente más de una ventana. para mover la vcntana de una ubicación a otra
hay dos lbrmas de hacerlo:

l. Mueva una ventana a otra ubicación utilizando cl mouse, solo tiene que anastrar la
barra <ie titulo de la ventana a otro lugar del cscritorio, sin soltar el clic del mousc
hasta donde desee ubicar la venta¡a.

l. Iln cl icono principal de la aplicación ubicado cn la esquina supcrior iz-quierda dé un
clic en la opci(rn mover. enseguida cambiará el puntero del ntousc ¡'deberá moverlo
sin soltarlo hacia la posiciórr que dcsec.

PROt'('O.rI Capítulo2-Páginu8 LSPOI,
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2.6. EL EXP[-OR,,\D0R DE \\'I\DO\\'S

Puede utilizar el Explorador de Windows para ver todas las carpetas y archivos
cxistentes cn su PC. En el menú lnicio elija programas -v. a continuación, haga clic en
l:xplorador de Windows. IJn la parte derecha del Explorador de Windows aparece el
contenido de la unidad o de la carpeta que se elija en la izquierda.

EJML*med'¡F.s
My Dovrioodr
tle2ú0
Piogrdn Flús

Ph".S0
8ac,',cLd

Wir95

E@
__1 ':

i+r ¡ A! U s.rs

r. i¡ Apgfcam Oar
.f carBmr

¡ Coturn¿ñd

:l c"'rp

Irigura 2.10. Explorador de Windows.

2.7. HI]RRANIIE¡{I'AS DEI, S¡S]'Ei\f A

2.7.1 |IA('ER COPIAS l)E SfGURll)Al) Dll LOS AR(:II|!'OS

Pucde utiliz¡r Backup para hacer copias de seguridad de archivos en su disco duro, para
proteger sus archivos contra pérdidas en caso del fallo dc su disco duro o de

sobrescritura o climinación accidental de datos.

Pucde hacer copias de seguridad en discos, en una unidad dc cinta o en otro cquipo de
su red. [.as copias dc seguridad pueden utilizrarse para rcstaurar los archivos originales.
cuando éstos sc dañen o sc pierdan.

A continuacirin se de(allan los pasos para rcalizar un respaldo en u'indorvs:

.J
I.J

--J
v
)
I

fdm!

&b
Hl§loÍd

lrl
Javó

M.d¿

Merú lri:6
q!¡@
rsdowrü.lrlp

0db.
PI
PritHood

Recañl

s¿¡dT o

;.:!':

J sh¿ll¿w

-Jsmd
@ s¿so'oti¡¡s
J Svsbclt¡
D s *lem
ü t.'m
[:l T.rpddv lderrd Fles

D wro.",-
üwd

¡

Accason

Accsiat

AclM. Sáup LoogAK

Actrv! S.hE Lm
addMBU

IEIEIE Erefo.¡ldo - lr,i¡dñ.
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Irigura 2. 12. Sclección de Carpetas y Archivos a respaldar

I{l.tP.\lt,\\t)o ¡lRltol{l.ls l)I. I)ls( o ( ()\

SCor.. dÉ lcc¡l¡d & IEr.slt lS. lilúol IEE

T I

I.,SPOL

llltnuul e llsuarht

curc¿r¡ | ltsú,-r;;l I

Figura 2. I I . Respaldo dc archivos.

it,*l

És lsb c.rió.4-d.d

glffia;--ftó-E
A¡d"-' I

2.7.2 t)ET[CT,\NtX) \',
S(',\N I)ISK

l'ucdc utiliz¡r ScanDisk para detectar errores l(')gicos ¡' fisicos en su disco duro. l para

rcparar las iircas dañadas. Dc clic cn la opción Scandisk cn cl Sub-Menú Herramientas
dcl Sistema del iVlcnú Acccsorios. Aparcccrá I¿r vcntana tle csta hcrramicnta.

++É.,
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+
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-E@

I

t¡E
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¿ Scaol.t . HacÉ¡l.lC I

[rigura 2.13. Vcrillcando crrores dsl disco con Scandisk.

1.7..1 t I'il.t/..\lt I,.t. t)t..l..tt \(;\il,.\'t \t)ott l)t.. l)l§( o

('on el paso del tiempo. los archil'os pueden quedar divididos en fragmentos
almacenados en dil¿rentes Iugares dcl disco duro. Eslos archivos aparecen enteros al
abrirlos pero su PC tarda más ticmpo en lecrlos y escribir en ellos.

l)ucdc utiliz¡r el detiagnrentador de disco para reorganizar archivos y espacio no usado
de su disco duro, con el fin dc que los prorramas se ejccuten más rápidamente. De clic
en la opcirin Defragmentador de Disco en el Sub-Menú Herramientas dcl Sistema
del mcnú Accesorios. Apareccrá la ventana de csta herramienta:

Figura 2. 14. Selección de unidad a deliagmentar (Paso I ).

I-ucgo dc que ha scleccionado que unidad desea detiagnrcnlar de clic en el botón
Aceptar y aparacerá Ia ventana de progreso de Ia operación.

l:igura 2.15. Deliagmentando la unidad seleccionada (Paso 2).
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2.i.1 \'\( t.\tt 1...\ I,.\1,t._t.t._l{.\ l)t,. l{1,_( l( 1. \.ll.l

Cada cierto tiempo debe depurar los archivos eliminados, almacenados en la papelera de
reciclajc para liberar el espacio ocupado por ellos y aumentar el espacio en su disco
duro.

Para vaciar la papelcra de reciclajc siga los siguientes pasos:

I . llaga doblc clic en el icono l)apelcra de reciclaje 'ü
Papeler¿ de

recrclaje

2. l:n cl mcnú Archivo. haga clic en Vaciar Papelera de rcciclaje.

l;igura 2. 16. Vaciando la papelera de rcciclaje.

Si desea quitar sólo algun«rs elementos de la papelera de reciclaje. mantenga presionada
la tccla Ctrl mientras hace clic en cada !-lemento. Haga clic en el mcnú archivo y, a
continuacirin- en climinar.

DrGeno2.bmp

DrGenio3.bmp

DrGenio4 bmp

DrGenioS.bmp

DrGeno6 bmp

DrGenioT.ünp

DrGenioS.bmp

D lG enro9. brnp

lcq.ex¿

!

4 bmp

5 bmp

DrGen0T bmp

DrGeni08.bmg

0úenr09 bmp

0rGenr10 bmp

DrGenil I bmp

DrGenil S bmp

DÉeni19.bmp

Dúeni20.bmp

0rGeni9 brnp

DrGenrol bmp

12 bmp

13 bmp

16 bmp

17.bmp

It Modulos Fant¿sm.

[]l Modulos Fantasm.

EicilEtrE[ED
IIEIEI

¿

u
,

!
ú

l$ Papelara de rcciclaie
tu"r*;f*,ffi!il

T
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3. INSTALACIÓN DEL SISTEMA

-r.r. REQtr¡stTos DEL stsTEMA

En cstá sección sc dcscribe el cquipo, el soflware, la memoria )' el espacio en disco
necesario para instalar el sistema cn un PC autónomo.

-1.1.1 It,\t{I)\\AItE

o []n PC IBM o compatible (con procesador Pentium de 100 Mhz o supcrior).
. I lna tarjeta grálica V(iA o superior.
o t.ln mouse u otro dispositivo señalador.
¡ Ilna unidad de disco de I,44 MB y 3.5" o una unidad dc CD-ROM.

.1.1.2 sol.'\\.\l{t..

Para podcr utiliz¡r el sistcma. debe tener Microsofi Windows 95. Windorvs N'l'4.0 o
superior instalado cn su PC. Si esta instalando dcsde un CD-ROM. debe tener los
controlad«rres del CD instalados y estar ejecutando Microsoft Windows 95. Windows
9ll. Wrndou's NT 4.0. o Windorvs Nl'Server.

.1. | ..1 \tf.\I()t{t..\

E \\ indou s 95

I-ll Sistema de Control Administrativo requiere un minimo de l6 MB de memoria de

acceso aleatorio (RAM). Se recomienda 32 MB cuando ejecute varias aplicaciones a la
vez.

E \\'indols 98 r \\ indorrs Yf

l:l Sistcma para estas platafbrmas requicre un minimo de 32 MB de mcmoria de acceso
aleatorio (RAM). ['cro se recomienda 64 MB cuando ejecute varias aplicaciones a la
Yez.

É \\ indorr s NT Sen er

El Sistema para estas platafbrmas requicre un mínimo de 64 MB de mcn¡oria de acceso
alcatorio (RAM). Pcro se recomienda I 28 MB. (obligatoriamente sí hay más de l0
usuarios activos).

P ROT('O,v t-,.tPoL

I:l Sistcnla dc Control Adrninistrativo rcquierc el cquipo siguicntt':

Cupitulo .l - Ptigint I
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-1.t.{ t,_sP,\('t() IiN I)ts('o

Los rcquisitos de disco para cl Sistema dependen del tipo de instalación que se cligió.
Es nccesario un minimo dc 20 MB de espacio disponible en disco para poder instalar cl
sistcma. y un espacio libre de 20 MB para traba.jo intemo de Windorvs.

\ otit. Dcpendienút del número de ampresa-s administradus por el
sistcmu .v- e I w umcn de in/brmución de c'udu unu, sc pue tle
raqucrir »tá-s espucio de disct¡ duro, en promadio da I 5 MB
de datos por cmpresa.

ait/

.J.2. INSTAL¡\CION EN I.;Ii PC ATITONO]VIO

É Inicio de la instalaciírn

[.a instalación completa requiere dos ctapas:

l. Instalacirin de librerías.
2. Instalación del programa principal

-1.2.t INS-t.,\LA('t(i\ I)[ L,\S Lil]tt[RiAS

l. Introduzca el disquete I de instalación de librerías básicas en una unidad de

<Jisquetes.

2. [:.jecute cl archivo llamado INSTAI-AR.EXE.

Figura 3.1. lnstalación dcl Sistcma de Control Administrativo.
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3. [-uego aparccerá la siguiente \¡entana. indicando cl inicio de la instalacitln:

E

I

Figura 3.2. Ventana de inicio del proceso dc instalación

4. Luego aparecerá la vcntana mostrada en la figura 3.3, ésta Ic indica que antcs de
continuar la instalación. deberá cerrar todas las aplicaciones actuales.

I

-

Irigura 3.3. Ventana de proceso de instalación

5. Si e'ncuentra una aplicación en uso le presentará el siguiente mensaje

I

I;igura 3.4. Ventana de proceso dc instalaciírn.
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h.¡.do int¡ü S¡düi. d! CúHAffi¡tivo §0 ñ 
'.¡ 

solo 6.ti!
AJq¡r.r q!ü6 ltbGdl...r¡tiúb&co drlch6 dc¡n*,
q.ro a6 ao&ü dl d Ad.sdo da ¡clnc¡ d! u!¡rio hd ¡tdib aúr
cl frod.do.

DadqJo u,Es ildrlrr ¡ bGr alAerdo d. Li:üt¡ d6 
'J¡r¡üb¡Elijo cdr d tro!.dn . Er!!.dádo cdtbú ba táriü &dc!

dd r.¡.D dd progrln+ S¡ deil cútia¡d dü., tc irlo.r qr
c¡rl. dclúa táriDr

aÉrldLE

0lñcr Shdbt ¡ü

So r@¡úlda qlc ddrc 6dra lg¡c,acroras
ütüa d! cqrtiur.
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6. Seguidamente aparecerá la ventana de inlormación del usuario. en la que se debe a
registrar su nombre completo, y el nombre de la organización correspondientc.

-

Figura 3.5. Infbrmación del usuario

7. [:sperc mientras cl programa de instalación busca los componcntes instalados

I

¡I II
[]igura 3.6. iVlcnsaje de estado dc la instalacirin

8. Ilspcre mientras el programa de instalación busca los componentes instalados.

tI

¡

-

I

Irigura 3.7. \¡cntana de proccso de instalacií¡n

I

TI *l TEE

PROT('O.II Ctrpitulo .l - Pigina 4 ES PoI-

E Esuba d norüc cor@do en al cuaúo conarpondatc. Rrcdc
asc¡t* tartién d mmhc do h orgüürciin, Esto¡ nonücs sc rsaán
cn idd¡cion$ podükra¡ dd godrr{o.

!ombre;

Qrganrzación

I

§.f d¿ h ¡mtdácioñ

Sistema de Control.Admini3tlativo 5.0 se initalaró en la caFeta sigu¡€nta

Siestá de acucrdo con esta ca,peta. h.ga clic en'Aceptar"

Sides¿¿ instálu eh dro lugár. h.9. clic en'f,amtid c¿rpeta".

Pucda decidir no rmt¡lü Shtcíra do CoüdAúdri¡trativo 5.0 o pucdc
camt¡ia h ca¡pd¿ m6s .dü*c drant! 16 ¡rptáhci5n

' Carpdr

rC:\SCA_5.0

Salir do la irslal¡ciin

É
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ln¡l¡lación de Si¡tem¡ de Conlrol Adritfttralivo 5-0

IE

EEI

I

Irigura.i.8. Ventana de proceso de instalación.

9. I laga clic en el botrin . para et-ecluar la instalaciirn.

10. l:spcre micntras cl programa de instalación comprueba el espacio disponible en el
disco.

Irigura 3.9. Mcnsaie de estado dol proccso dc instalaci(rn

\ot¿¡.
al
/

El s¡stamo podrui trohujur cn cuulquicr unidud <la di.vt'o duro
co¡tu¡ (', D, o E. pero no podrti traba¡ur cficiantcmantc an un
diret'ktrio con nombr¿ dilcrentt u S(',1 5.0, dchido u qua

ulguruts pntceso.s astán direccit¡nudo:; tt bt¿st'ar cse nomhrc
dc diractorio.

PRO't'C0,rI Cupítulo3-Ptiginu5 ESPOL

Para iniciar la irsld¡ción, haga cüc an al bolón grandc

achivor paa SiSara de Conbol
AdriniskdtiYo 5.0

Carpctd

CamLiar carpet¡ IC \S CA_5,0

§.li dc la instaleción I

El prog:ama da inüdacÉn astá corptobardo s
hay osprcb stlicier{c en el dsco..'E
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.1.2.2 ¡NSI',,\1.,\( tO\ t)I.]I- I'tt(X;ItA\1.\ Pt{tN( tI'.\I-

Introduzca el disquete número I de instalación del Programa Principal en una
unidad de disquetes.

2. Ii.iecute cl archivo llamado Sca_5.0.EXE, y espere quc aparezcan las ventanas de
instalación y complete la casilla en blanco con la unidad de disco y el nombre del
directorio Sca 5.0. y presione el botón Extract para quc se instale el programa.

l:igura ,'i.10. Vcntana de cspcciticacitin dc directorio.

j. C'anlbie los rliscos según la sccuencia de ctiquetas. l. 2. 3

Figura .i. l l . Ventana de extracción de archivos

4. I ina vcz terminada la instalación dcl archivo principal se procede a la ejecuci<in del
sistema .v a la última etapa de instalación.

\r¡t¿.
§l2 El sistema podrú trubajur an cualquier unidad de di.;t'o duro

utmo (', D, o E, pcro no ptxlrá lrubuiur cf¡L'ienlamenta cn un
dirac'torio con ru¡mhre dilercntc u S('A 5.0, dehido u que

ulguno.s pntcexts eslán dirccc ktnudos u bu.vcur c-sa ru¡mbrc
da dircc'torio.

c:\sca 5 0\

WinBAR ¡clf -¿rt¡actho lachiv6 E¡

lleú Yohrle roqu-cd EI

PROTCOtrl Calrítulo .J - Púgina 6 E!;POL

Specify destinction directory or leave this lbld
empty to axh¿ct to lhÉ curent drectory

C¿rrcel I

lnsertrüsk rith |ffiffiffi
Carrcel

, Extract

lo*
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J. E.IECUCION DEL SISTEMA

{. I. P¡IOC]EDIM I ENTOS INICIAI-ES

I:l Sistema dc Control Administrativo posec una interláz amigable y de lácil mane.io por
lo cual ha optado por utilizar los estándarcs de Windows como barra de tareas. archivos
de avuda. tablas de consulta entre otros.

Para una visi(ln más amplia le proporcionamos a conlinuación un pequeña guía de cómo
operar la computadora. para utilizar cl Sistema dc Control Administrativo.

{.2. I)IRECTORIO Y ARCTIIVOS EJECTiTABLE

I:l dircctorio principal donde va a residir el Sistema de Control Administrativo versión
5.0 cs \Sca_5.0\ con sus subdirectorios donde se van a almacenar sus clases. reportes.
archivos objetos. etc., el mismo que puede cstar en cualquier unidad lisica o lógica (de
acuerdo como se haya especificado en la instalación). Posce la siguiente estructura:

$ Escntore

E g MrPc

El Ef Drsco de 3k IA:l

E t=l Srstemas (C:l

Etl@
6 {l Clases

E (] Datos

E {] Graficos

§ 0tros
Flespaldos

l:igura 4.1. Eslructura del dircctorio principal dcl sistema

[]l archir,o ejecutablc se gu¿udará en el directorio \Sca_5,0\, cste archivo es el que inicia
el acceso al Sistcma de Control Administrativo. su nombre v su n¡ta es

\Sca_5.0\Sca_5.0.exe, ¡' tiene como icono el siguicntc:

! sca-5.0

F-igura 4.2. Archivo Ejecutable

{.3. FORMAS DE ACCESO AL SISTT]MA

{..1.1 ,\( ( l:S() l)ll{ll( l'()

Ll acceso directo tienc que ver con la ejecución del Sistema de Control Administrativo
utilizando el icono de ejecución directa desde la pantalla inicial de Windows
(escritorio).

PRO'r('0tv Cqírulo 4 - Ptigint I ES P0L
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Irigura.l.3. Acceso Directo al Sistcnra.

{.1.2 }rr..\( t)E r\r('to

t Itilizar la opcitin de EJECI.ITAR del Menú de lnicio de Windows. especificando la
ruta del archivo Scs_S,0.exe o por medio dcl botón EXAMINAR buscarlo cn cl
dircctorio \Sca_5.0\ en la unidad en Ia quc luc instalado cl Sistema.

liigura.l.-1. I:jccucitin del Sistenla tlc ('ontrol Administratirl versitin 5.0.

.I.3.3 EXPLORADOR DE WINDOWS

fi Ingresar al Explorador de Windows.

fi Selecciona¡ el directorio \Sca 5.0\ en Ia Unidad en la cual se instaló el Sistema.

S [)ar doblc clic sobrc el archrvo Sca 5.0.cxe.

lina vez realizados los pasos anteriores accedemos a la pantalla de inicio del Sislema de
('ontrol Adminislrativo Versión 5.0.

5.O

r.._5.O,EIE

05/05/2000 03:1, D.ú

r.m.ño: I1,27? (B

-.lr
I
)
F
E
F

0bor

MÉ¡o¡dl V¡ud FolPrc 5 0 Túh
Mr¡o..¡t Vsuá¡ Fo.lPto 5 0 P,ot cl
M.,otdl VÉ{.¡ folPto 5 0 P¡dÉc:l

lKt
1t9 $

a7 x8
11 272 \Br@

I:igura 4.5. Ejccución por medio dcl explorador

Eiecutal EEI

¡
EE

I

PROT('o,II ('o?ítulo4-Púginu2 E.' POL

[,
,sc¿50

-fl Escrrba elnomhe de un ptograms, carpeta, documenlo o

3J recutso de lntetnet y Windows lo abrirá

lbrir: ffi
canceh I E¡¿mina... IActptrr
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4.4. E.'ECT]CIÓN DEL SISTEMA

Al iniciar la ejecución del Sistema de Control Administrativo. aparecerá la pantalla de
llienvcnida al Sistema; inmediatamente se mostrará la ventana de Selección de
Compañía. la misma quc determina Ia Emprcsa sobre la cual se van a direcciona¡ los
dalos.

Figura 4.6. Pantalla de Bienvenida al Sistema

{.J.t ( \\ilit() o sr-t.tr( ( t()\ I)F. ( ()\il,.\\i.\s

I'll Sistema de Control Administrativo es un Sistema Multiempresa. cn cl cual se podrán
crcar dit'erentes compañías o Carpetas dc trabajo. oficciéndole la facilidad de permitirle
cambiarse de urra Compañía a otra. nrediante la lentana que se muestra a continuaci(ln:

[:igura 4.7. I]antalla de selcccirin dc compañia

ü Scleccionar el nombrc dc la cmpresa con la que se va a trabajar del Combo
dc sp lc gab lc

Bienvcrüo al 5.C-4. 5.0

SdÉna& CnüolAdnthúffiw
sCA _

SEGUROS

SEGUROS UN¡ON

Electomarina Cia Ltde

PRO7 C0.v Cupítulo4-Ptiginu-l T:SPOL

Seleccione l¡ Compañia con cual delea E ¿bajar

compañia

É¡¡
l[rE] dt

4..ptu¿ fuacelat

I

I

Kc Wgtñú .Ía p¡d€g¡b pot Íat llf,'.s d¿ at@ , dtos
iatabstftGnúlüd.t
cwttghaD99-2OU
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ú Presiona¡ el Uo,on 
f 

o presionc las teclas Att + A para empezar la aplicación.

Una vez Aceptado el Cambio o selección de la Compañía deberá esperar mientras se

direccionan los datos a la Compañía elegida

fi I)rcsionrr el bottin

Sugerencia:

I

o presionc las teclas AIt + C para cancclar la operaci(ln.

J'¿rt nt¡,¡¿rtc dt ¡¡Lt tL¿.\illu d ¡)trtt uttlt:c lu tcLle T.'l R

{.{.2 It)[.\',It] I( .,\('t(i\ t)E t'st;..\RIos

[-lna vez elegida Ia empresa en la quc se va a trabaiar. aparcce la ventana dc
identiticacitin de usuarios o cambio de sesión (LogOn).

Figura 4.8. Pantalla de identiflcaci(rn dc usuarios

t Ingrcsar el Login o cuenta de ingrcso al sistema asignada a un usuario por el
administrador del sistema en el módulo de seguridad.

ü lngresar el Password o palabra clave del usuario quc éste ingresa al momento de
registrar su cuenta en el módulo dc Seguridad.

S l)rcsionar cl borin para ingresar al sistenra.

fi I'rcsionar el hotrin para cancclar la rrperación.

\olt
al
,

Si no ingresu correctumentc lu ('lata podrá intcntur
ingre:;arla otru ve:', el Si:;tama lc permitirá realiztu- husta tres
intantos, de no ingrc-tur correclumenle Iu lcrcaru vaz sc
ccrrarú la aplicución.

/l
xl

5.C.A.:LogOn

E¡E

E

PROT'( O.rÍ Cupítulo4-Ptigint4 ESPOL

LoOh l: rr; r- "
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J.{..1 ( ()'t't7-.\( t()\ I)t,. \to\t.lI).\s l.l\l'lt.\\,1lll{.\s

Al iniciar la primera sesión dcl día. le apareccrá la siguiente pantalla:

Irigura 4.9. Pantalla de cotizrc¡(')n de nronedas cxlranjeras.

Debcrá ingresar la cotización de las monedas manejadas en el sistema. con relación
a la moneda base.

If igura .1. 10. l\'lcnsale de inlbrmacitin.

2. l{aga clic en el botón il, luego aparecerá el siguientc mensaje de inlbrmación

3. I{aga clic 
"n 

.l botón [f .

4. Para salir de esa ventana haga clic en el botOn §

E,: i USD 25 000.000000

ECS FRA 27 000,000000

ECS YEN 32 000,000000

S.C.A. -lla¡¡aie de Cmli:acih E

H

P ROT('().v Ctrpítub4-Priginu5 I:S POL

iioncdr B¡tc
I

Bl-l el

Las Cotizaci¡nc¡ de la monoda¡ han sido lrd¡ad¡¡

tlroned¡ B.8c Moned¡ U¡lor I

I

Aceplar
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¡.5. IN'[ROI)TJCCION
AD]\TINISTRATIVO

AL SISTEI\IA DE CONTROL

l.o
srsTt¡\.\ r)E'cc-lruTnctl

ADMINISTR\I'TV()

Iiigura 4.1 L Pantalla principal del Sistema dc Control Administrativo

[:l Sistema dc Control Administrativo le permitirá cl administrar las dil'erentes áreas
dc su compañía mediantc la utilización dc sus Módulos:

0 Mtidulo dc Administración

fi Mridulo dc Cuentas por Cobrar

ú lvftidulo dc Cuentas por Pagar

fi Módulo dc Facturación

fi Módulo Gerencial

fi lvlódulo de Inventario

E Módulo de Punto de Venta

S lllt'rdulo de Seguridad

t:l Sistema de Control Administrativo también podrá ser aplicado para varias
compañias ya sean estas de servicio o comercial. demostrando de esta manera el
concepto de multicompañía.

PROt'COlt Capítulo4-Prigino6 ESPOL
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tro!luRE FUNCIÓN

E] Módulo dc
Administración

['"]-t-t
Módulo de Cuentas por

Cobra¡
Ingreso al Módulo de Cucntas por Cobrar.

M(rdulo de Cuentas por
Pagar

lngreso al Mtidulo de Cuentas por Pagar

N4ódulo de Invcn¡ario Ingrcso al l\'lódulo dc Invcntano

tr Módulo dc ["acturación Ingreso al Módulo de facturación.

Mridulo (icrencial Ingreso al IVf ódulo Gsrcncial

Módulo de l)unto de
Vcnta

Ingreso al Módulo de l)untos de Venta.

Ingrcso al Módulo de Scguridad

BOTON

i\Itidt¡ lo dc Scguriclad

'I'ahla'{. l. Iilcmcntr:s dc la lJarra dc llcrran.ricntas dcl SCA 5.0

{.5.r Itot)uLo I)E ADt\tINISTRACI()N

l:l Módulo tle Administración le permitirá realizar el manten¡micnto de la infbrmaciirn
ncccsaria para cl rnanejo de Ios procesos quc se'rcalizan en los otros m(ldulos. asi como
tanrbión cl nrancjo de los parámelros básicos dcl sisterna.

I:l Módulo dc Administraciírn le proveerá dc la opción de Cuentas Contables, Asientos.
Cierre 1' l'-xportación de Asientos Contables a un Sistema de Contabilidad.

Ill Módulo dc Administración le proveerá también de algunos procesos utilitarios como
el Respaldo. Restauraci<in y Reorganización de Indices de la Base de Datos.

{.5.2 \t()t)t t.() t)t.. ( t }lYl .\s l'()R ( ol}lt.\lt

t'll Mridulo de Cuentas por Cobrar le permitirá cont«rlar los comprobantes de Pago 1'

otros docurnentos para realizar las cancelaciones de las cuenlas dc sus clientes.

I)or medio de las diferentes consultas y repoñes del Mirdulo de Cuentas por Cobrar
ustcd podrá mantenerse al dia de todas las transacciones realizadas por sus clientes. así

como también su madurez de cartera.

tI

P RoTCOTI Cupítulo4-Púgina7 IlS P0l.

I

lngreso al Mtidulo de Administración.

lrlI ^tll-.--..-l
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{.5..1 }t()t)l l.o t)t.. ( t l.l\l'..\s l}olt l',\(;,\l{

I:l Itódulo rle Cuentas por P¿rgar le pcrrnitirír control¿rr los comprobanlcs dc pago v
otros (locunlentos para rcalizar las cancclacio¡res cle las cucntas a sus provecdorcs.

I'rrr nrctlio dc Ias dil'erentes consultas )'rcpoñcs dcl Módulo dc Cucntas por Pagar ustcd
podrá nrante'nersc al día cn todas sus transacciones rcalizadas a sus prol'eedores. asi
como también su rnadurez dc cañera.

1.5.{ }t()t)t'l-() I)E }..\("[t lt.\( toN

Irl Módulo tle Facturacirin lc pl'rnritirá controlar las vcntas mcdiantc fhcturas r',1r

¡rotas de vcntas. asÍ co¡no también las dcrrllucioncs dc los artículos.

{.5.5 }tOt)t t.o (;ERL\('t.\L

l:l Módulo Gerencial le permitirá obtener infbrmes actualizados dcl movimiento de su
('ompariia. dc utilidad. de compras v ventas. estadísticos. entrc otros: los mismos t¡ue Ie
dará facilidades a los Administradores para una el¡cliva toma de desiciones.

-1.5.6 \tot)t I.o l)t. I\\'llYt.\lUo

I'-l Módulo de Inventario Ie oliece el control sobre ¡as transacciones de los artículos
como las cornpras. devoluciones en compras. mtlvimientos tle bodegas. ajustes !' o1ros
procesos espcciales.

{.5.1 \l()t)t t.() I)t.. t,t YI o l)t.. \'t..\.1 .\

t:l Mórtulo dc Punto de Venta le permitc mane.jar ol proccso dc t'acturacitin clesde las

dilcrcntcs cajas quc son asignadas a sus rcspcctivos usuarios (ca.icros).

Mediante los procesos de cierre de caja y exportación de movimientos proporcionados
por cl Módulo dc Punto de Vcnta se integrarán las difbrcntes facturas al Mirdulo de
Iracluración-

{.5.1r \t()l)l l.() t)1.: st.(;l IUI).\l)

I-,l Mí¡dulo rlc Seguridad lc pcrmitirá la adrninistracitin 1 cl control de los usuarios. ¡
grupos tle usuarios. ¡ledianlc la asrgnaci(rn de pcrmisos a los N4írdulos v Programas del
Sistcrlra (lr ('ontrol ,\dnr inistrati'r tl.

I:l Mtidulo dc Seguridad le proporcionará reportes dc las conexiones de los usuarios al
sistcnr¿r. así conro también un seguimienlo de las dilerentes actividades reali:¿adas.

PROI-( O.v Capirulo4-PrigimS l:SPOL
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El Módulo de Seguridad contiene un menú de Ay'uda del Sistcma. y la búsqueda de
tcnras especíticos relacionadas a los dilerentes procesos v operaciones quc se pueden
rcaliz.ar en el Sistema de Control Administrativo.

.I.ó. SALIR DEL SISTEMA DE CONTROL ADMINISTRATIVO

I)ara Salir dcl Sistcnra de ('ontrol Administrati'"o vcrsión 5.0:

fi t)ar ('lic cn el botrin de la bar¡a de herramientas

S Lucgo lc aparccerii el siguicntc mcnsaje:

l;igura ,1.12. Mensajc dc Conflrmación

!i I ()fi Para salir del Sistcma de Control Administrativo dar clic cn el botón
presionc las teclas de acceso directr¡ Alt + S,

fi l)ar clic cn cl botón para cancelar la operación o prcsione las teclas de
acceso ¡.lirccto i\lt * N

Sugerencia:

9 l'ucde utili:ar kts lat'las dt ucce.¡r¡ dirac'to Ah + F4 puru
:alir dal Si:;tamu ¿la ('ontrol .4dministratir,o

S.C.A E

I'ROT('O¡lI ('upítulo4-Páginu9 ESPOL
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Drs!. Sólr dclSistcm¿ dÉ Control Admiistr¿tivo ?
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5. MÓDULO DE ADMINISTRACIÓN

5.t. INGRESO AL MÓDT]LO DE ADMINISTRACIÓN

I)ara ingresar al m(rdulo de Administración del Sistema dc Control Administrativo
rcrsión 5.0. debcrá realizar lo siguiente:

l. En la pantalla principal del Sistema de Control Administrativo, haga clic en el
siguiente botón:

l:igura 5.1. l]ottin de acccso al iVfódulo dc Adnlin istración.

2. Seguidarnente aparcccrá la pantalla dc bienvcnida al módulo:

I;igura 5.2. Pantalla de Bienvenida al Módulo de Administración.

l). Luego podrá observar el menú de opciones del módulo de administración (Figura
s.l s).

Figura 5.3. Pantalla principal del Módulo de Adnlinistración

EJ

SI

§-c

,\t )¡\ t \ f s ¡'Ir.\'t'tv'()
¡1,\ I ) ti ('( ) N'I't<( ) I.
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5.2. SALIR DEL MODULO DE ADMINISTRACION

[)ara Salir del Módulo de Administración dehe realizar lo sigui('nlc:

fi Señalar la opción Salir. en la barra dc rnenú.

fi Luego lc aparccerá cl siguientc mensaje:

I

lirgura 5.-1. Nlensajc dc ( onllrmacrrin

S Para salir del Módulo de Administración dar clic en el botón
presione las teclas de acceso directo Alt + S.

ú Da¡ clic en el botón I para cancelar la operación o presione las teclas de
acceso directo Alt + N.

Sugerencia:
ar)v L'tilic'a lu:; taclus da «ccc:tt lirack¡ Alt + S

.lll¡tlulo dc .,1dn i nis truc üin.
¡turu.sulir del

5.3. MENTI DE MANTENINIIENTO

En esta parte de'l sislcma, se podrán manejar los datos que inlervienen en el módulo de
Administración.

Sc aconseja quc los datos quc están en <Mantenimiento> no sean modiñcados de
manera constante debido a la imponancia que ticnen pura todo el Sistema de Control
Administrativo.

![ü{cn¡Tiürto

PROTCO,II Colríf ulo 5 - Pti¡¡ina 2 ESP0L

Cqre.ñ.t
Camhio dc Cq¡pdhc

e Dcsc¡ Sdi dolMódrlo do Adminishacirin

!endcdoros
!urcoc
eonü dc Ctrrñt6
Qistrit6
formas dc Pago

lipos de Dctos
Entid€d.s d! Tr.ñspod.

Yalorcs por Cün¡*xra§

[igura -i.5, \{cnú dc illantcninr icntt¡.
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Sugercncia:

9 Para ir ul menú de f;[antenimiento pre.tione las teclas de
ucce.so dirccto Al¡ * M.

5..1.1 t, \ It.\ \t t,.'l'tt( )s

Pcrmite Ia rnodiflcación v consulta de los parámetros gcncrales del sistenra

5.-1.1.t .\BR¡lt 1,..\l{,\\l1l.I'R()s

l)ara ejecutar la opción tle parámetros se debe realizar lo siguicnte:

1. Iin cl nrcnú principal haga clic cn <Mantenimicntos>.

l. .,\ cor.rtinuacitin haga clic cn <Parámetros>.

E@

Figura 5.6. Mantenimiento de Parámctros

I

I
Figura 5.7. Pantalla de Mantenimiento dc Parámctros

EI
I

PROT'('.O.rI Crtpitulo5-Ptigint.1 E.IPOL

Entid¡dcs

Cpíp€ña
CdÉb d¿ Catpdfd

I{caliz¿rdos krs pasos irnteriores aparcccrá la siguiente pantalla:

Especiales Enl¡dades,otros

el ineanl!rio
Derea Ra¡l¡raa formulackán /

a hgroso dr Bodcgr
(. st f'¡n 6 conprcr

lor rrooHcnto. dGl
c[,c,rtc

r--------
Médulo Adm¡nirtr.c¡ónDG.e. drr do b!r! .l

¡nrodarlo on:

6 rqauoi¡o
a Egrúso d. Hcqo

a-

Cámblo rla Monad.a S¿cuonc¡al
l" * oo Partc
a orupo, SubÍr¡+o y Códi:o

B!a¿

l:.r.-r-----

_ul_¡I c

Eüüáos

I-i lx
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5.3.I.2 MODIFICAR PARAMETROS

Para modilicar en parámetros se debe realizar los siguicntes pasos:

l. Para abrir la pantalla de Parámetros. haga referencia al punto 5.3.1.1

_9l2. I laga clic en el botón
de la ventana.

de la barra dc herramientas ubicada en la parte inf'erior

\ol¡
al2

('on el Botón llditur podrci mtxlificur caalquicr duto tla lus 
I

tras Ldrpalus quc conl¡cnt e.\l¿t rcnlenu

5.-1.l.-1 \t()t)tI I( ..\tt I,,\ti,.\]tt,.TIt()s - I,.st,E( t,\t_t,.s

Dc inmediato. se habilita¡án las opciones para seleccionar y las cajas de textos para el
ingrcso de los datos.

I

(i
a Ia

I

T

I

I-¿r vcntana ds Moditrcacirin de Parámetros Especiales contará eon

['-sta opción lc sirve para saber Si realiz¡ o No filrmulación de
productos para sacar un nuevo ltem(Artículo)

rROT('OTT CupituloS-Pú¡¡ina1 ES POL

Especlalos
I

DocumeÍtos Emlr!adÉs.0tros

, Como daa.a

para aacaa rIr lt¡at,o llam a tngr.so d. BodcaE
6 cm,prasGSr Cto

Ocaa¡ daa (¡6 barr al Coño ac ua . forar¡t cl

a soar.ütoH
(i,dáPrt
a Or'.rpo, S{ágrFo y Códgo

ló. ltx ¡ñhrn6 d.l

I

C¡mblo da lronúd.

1.."4------

l =-l-:-l lE
Figura 5.8. Ventana Modillcación dc Parámetros - Ilspecialcs.

6s atü
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-)
Esta opción da¡á a Inventa¡io mediante que documento desea el

incremento de artículos a Inventario.

Esta opción dará a Inventario mediantc que documento desea dar
dc haja el Stt¡ck dc Articulos.

Esta opción dará a lnvcntario como sc va a formar código del
Articulo

[:sta opciírn dará a l'acturacirin una lista dc categoria de clientcs.

Esta opción cs importanle. porque cambia la moneda en la que se

van a realiz¿r los ingrcsos y las transacciones del sistema.

Cuando usted cambie la moneda que no sea la actual del sistema tendrá que
ingresar la nueva cotización en con refcrencia a la nueva moneda. Para que ocurra
esto se mostrará la siguiente ventana:

l'igura 5.9, Mensaie Ingreso de Cotiz¡ciones

,+

5

6

1

o,tlAn E A

ECS

u50 0.0m037

USD IEN

Cohzacroñ€r d. Norled¿t Ertrdrr.r¿r FFIE

t!I
¡II

r
ET I

EIEE

PROT('O:1.Í CapituloS-Ptiginu5 ESPOI-

Como dcaGa ircriDa¡lar
¿l lnrirfarb

a if.!o dq Sodagr
(? canrrc

0..c. dr dc b.a. d

a Er63o .b Bo.bgÉ

CdEÉ¡.ld1nd
.ódtF (bl 

^.ith¡o

¡¡óúio f Ehftrúr -
aÚ¿ C¡i.!D.L *n¡E
lo. ,noiSiarlo. dd

YEN

raód¡¡o A<trli¡dr-tón'
c.rhblo ¡t hrlrr.

Fn¡t aúa

I
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8. Si ingresó y no deja valores en cero haga clic en el UotOn ! de la barra de
hcrramientas para grabar los cambios de coliz¡ciones a la nucva moneda base dcl
sistema.

I;igura 5.10. Mensaje de Inlbmracrón

9. Con este cambio se actualizarán los archivos de Clientes y Proveedores, los campos
de saldos iniciales. abonos v de transacciones.

10. Y con esta modificación se t¡btendrá el siguiente mcnsaje de confirmación

[rigura 5.1 l. l\'lcnsaie de Infbrmación

\ot:r:
tl
-,

Si nt¡ cumhh I¿t ltloncda Busc cntoncc.\ sa omitirún los pusos
', 8. 9 ¡, l{).

I L Si la Moneda Base sigue siendo la misma !' actualizó alguna otra información se

mostrará el siguiente mensaje de datos grabados.

Ijigura 5.12. Mensajc de Infbrmacitin

5.-1.t.-l \t()l)tt't(.\R I,.,\lt,\\tI.'iltos - tx)('t lI1..\'f'os

En esta carpeta tendrá una consulta de cual es la última numeracirin de los documentos
que cxisten en el sistema.

5.C.A. _l{en¡aie de Codi¡n¿cirón E

H

S.C.A. : f,len3a¡r de Conti¡mació,n EI

S-C-A. : -l,lens¿ie de Confirmación [l

PROr'( OrI Capítukt5-Página6 ES POI.

Las Cdizaciurs dc h moned$ hln silo lab.d6s

e Datos dc Parámctros Gr¡b¿dos
y A¡ctivos Adur¡zrdos

+ D¡tos de Parámatros Greb¡dos
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2. Ustcd podrá ingresar cualquier número para esc documento, pero dicho número no
podrá ser mcnor al que se muestra caso contrario obtendrá un mcnsaje de Error al
grabar. El mensaje de Error se mostrará como la ventana sig,u¡ente:

I;igura 5.14. Mensajc de lnformacrón

1 El (ontcnido tle los ,\len.suics :;aldrún dapcntlicndo donda .se

I a ncutntrt el l:lrror.

\ ot¡
§I
)

5.-1.t.5 \t()t)tt'l(.\l{I,.\I{..\}tI..t'tt()s-r..\r'lr),\l)}.s/()l'¡r.()s

Podrá Seleccionar la carpeta de EntidadesiOtros y tendrá una consulta de cual es la
numeraci(in última de las personas. entidades y porcentajes de impuestos que necesita el
sistema.

L I)c clic cort el Ilousc st¡hrc <llntidade s/Otros>

t,RoI'( o.rI Capít lo 5 - Ptigint 7 ESPOL

I . I)e clic con cl ¡nouse sobre <Documentos>.

Especlalos

,lo fadúra

llo l{d. Y¡rrfi

ll'Cd¿¡.roi

,r

llc Cdnpr.

}lo l ¡Caato

lfl'ffi1
0

En(idades]otros

I 11" D¿i¡, Voaf.

6 I
. llo 1lot¡ Débio

ll'lid. crÉdlo

1

0

=

lt

f. Coñp. P.!p
llo ll!a. oáblo

' L. xor. crádioH
-!-El ",lC

Figura 5.13. Ventana Modificación de Parámetros - Documentos.

</ Número de F¿ctur. No Puad¿ sa Menor a 3

-Atención
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I

I

3I
I

Figura 5.15. Ventana Modificación de Parámetros - Entidades/Otros

l. Ustcd podrá ingresar cualquier númcro para cstas cajas de tcxto. pcro dicho número
al igual quc docunlentos no podrá scr nrenor al que se mucstra. caso contrario
obtendrá un mensaje de Lrror al grabar similar al moslrado anteriormcntc.

i. Si niodilicti v no tienc mensajcs de error cntonccs haga clic en el botirn
harra dc hcrramientas para grabar los nt¡cvos parámctros del sistema.

H lu. ,,,

4. Si la modificación fue realizada exitosamente aparecerá el siguiente mcnsaje de
infbrmación.

Irigura 5.16. Ventana dc Infbrmación

I laga clic cn el botón

\ot¡
5tl I para ohlener la inlbrmución qua se cnconlruh.tLsa el hotón

iniciulmentc.

12 00

i ,0rl

¿e. l,l.rll c.i¡.cñlo dc PcróllGlrot EEEI
a

¡

r
r I

I
EI

ETI

}iota
|¡l
-at I rtlict c'l ¡,,,,¡,,, -_d)puru sulir da lu wntuna sin gruhur

PROT( O.tÍ ES POL

E3pecldes

"Cli¿ntc l-
I

}{o C.r.

't 
Lv¡.

it R.a.ncl&r

Cl& CIG, G

l -': ¡ r::;:-¡:

f :"r'- :-'i. -
¡r.....--......-

¡-¡

r)V

Ct¡. Aitícrdo

Dntos de P¿riirotros Gr¿b¡dos

rceDtar

CapituloS-Ptiginot
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5.-1.2 ( OTIZ'\( l()),i l)t- \lOi\-llDAS

I>ermite la modificación del tipo de cambio con reltrencia a la moneda base que se

cncu(jntrcn en el Sistema.

5..1.2.I ABRIR COTIZACIÓN DE MONEDAS

[)ara cjccutar la opción de Cotiz¡ción dc Monedas debe realizar lo siguiente:

l. Ln el menú principal haga clic en <rylantenimiento>.

2. ¡\ continuacirin haga clic r:n <Cotización de Monedap.

Figura 5.1 7. Menú de Cotiz¿ción de Monedas

Rcaliz¡dos los pasos anteriurcs aparecerá la siguiente pantalla:

[iigura 5.18. Vcntana dc Cotizacitin dc Moncdas

5.3.2,2 MODIFICAR COTIZACIÓN DE MONEDAS

Para realizar modificación en Cotizaciones de Monedas debe realizar los siguientes
pasos:

l. lngrcse los nuevos valores dc cotizaciones de acuerdo a la moneda base.

M ¿rtenmrento

Cori?eain dc MÚÉde

l

ECS USO

ECS

ECS \.EÑ

Coli¿¿cirnc. de Non¿dar Ertrariera¡

I
¡
I
¡
!II

IEIE

EEE

r
E

P ROT('O,v Capítulo5-Prigina9 ES POL

fntidades

Cqmp.ñi§
Cqnbio dc Corpo?lias

iloncdr VálorMoneda Eaic

I
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E5.C.A.: lnlqmación

2. Si deja valores nulos entonces obtendrá el siguiente mensajc

Figura 5.19. Mensaje de información.

3. Cuando haya ingresado, haga clic en el botón 
I 

para grabar las modificaciones.

+ Si los cambios fueron efectuados exitosamente ap¿uecerá el siguiente mensaje de
información:

Figura 5.20. Mensaje de inlbrmación

*-:::==;¡
I Ilrr-r.r e lr,. cn cl h,rrLrn L*Hf,.-J

\ ot¿t:

lll
)

... It-l I
I llllLL L I nt,lt,ll I ¡xtru sulir dt lu vtntunu sin gruhu-.

Nota:
*-t
)

Recuerde que es imporldnte quc ingrese tipo.\ dc cumhios y
qua e.stén conforme u la cotización de lu Monada Base del
,\iste ma

5..1.-1 Itr-'t'il),\t)lis

Muestra un conjunto de personas u organizaciones que van a intervenir dentro del
Sistema.

['ara e.iecutar la opción de l]ntidades debe realizar lo siguiente:

I . Iln el menú principal haga clic cn <llantenimiento>.

2. A continuación haga clic en <Entidades>.

S.C.A- _l{en:ale de Conlirm¡ción E

PROT('O.IT (itpítulo 5 - Púginu ll) ESPOL

.|/

{/

L¡ rnoneda USD tiorr un vdor da coti¿ect5ñ no vólido

Las Cotizaciones de l¿ mon¿d¿s han sido modficad¿s

Ac6ptr
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Entid¿de )

@

Figura 5.2 I . Menú dc l:ntidadcs

5.-¡.-1.t VENt)EIX)RES

Esta entidad de vendedores sirve para el módulo de facturación, se crean para generar
f'acturas.

5,3.3.I.I ABRIR VENDEDORES

Para ejecular la opción de Vendedores debe realizar lo siguiente:

I . En el menú principal haga clic en <!¿lantenimicntos>.

2. A continuación haga clic cn <[ntidades>.

3. Y por último haga clic en <lendedores>.

Figura 5.21. Mantcnimienlo dc Vendedorcs.

Rcaliz¡dos krs pasos anteriorcs aparecerá la siguicntc pantalla:

Ma¡leñmlenlo

?R0T('O,v Cutrítulo5-Ptiginall E.'PoL

laranrdros
CotÉacih de Mon¿da¡

Cqmp¿ñls
fonas de Clealer

fcrmas de Pago

f ipoe de Datos

Iransporte

laloes por Comisimes

Coticih dc Moncd¡s

Zon s d. C¡rtg§
Eúnd do Paop

I¡ro. d! Dctos

Irü.porlc
ydq!¡ pd C.Énúircs

Clnpdlic$
Cdnlio dq Co.¡pdla
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ÉN\
E

I

pl

racrmo [iillii-

I

Figura 5.23. I'antalla de Mantenimiento de Vendedorcs

5..1..r.t.1 I\(;t{t..s \tt t \ \ t..\l)t..tx)t{

l. Para abrir la pantalla dc Mantenimiento de Vendedorcs. haga ref-erencia al punto
5.1.1.1.r.

3. IIaga clic en el botón
dc Ia vcntana.

l. [)c inrnediato. aparccerá la siguiente ventana

00008

de la barra de herramientas ubicada en la parte inferior

I

I

-

-

vmdedor do Prueb{ I
T

I:igura 5.24. Vcntana dc ingreso dc Vcndcdores

¡

I
0000¡
00002
00006
00007

00005
00003
00001

CARLOS JAVIER ROBLES LOPEZ

OELIA CECIÉEL
JOFRE PARRALES

JOHNNY JURADO

MAYRA BENALCA2AR PONCE

NUEVOVENOEOOR

MICUEL ANOEL ALC MAR

09¿5578S65
1231567890
0112356799
0971578999
09r 8457893

01r 79865 2 t

0951121212

(01)568952
(01)1 2121 2

(01)2¡5689
(01)5678r 2

(04)125S12

(0¡)r 235r6
(04)566666

fulrvo
ACIMO

Aclvo

Actrvo

lnartMo

PR()t-('O.v

I

Cupitulo 5 - Púgina I2 ES POI-

.lluttuul tlc L'¡uurio

octcrlpclóo a Br¡aclr

F'.''*----- I

E.l.doav

olol-l qlolel c,'.1
I

I'ara ingrcsar un nuevo vendedor dcbe realizar los siguientcs pasos:

Codop

lldrü.
I

for*ra lnofrao

fccha §.aara

Cltcgú1.
¡ffi
¡iffi- lI..-_l

c.úL l,:r,r"-'-

Obacr}acion

.

:l

sl'l

Iá Ua.üGribicnlo dG Vcodcdoac!

l{ornba! C.(tutr /trE I reaqro §lua

r
F
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4. En esta ventana deberá ingresarse los datos personales de los vendedores.

5. Ingrese la categoría que petenecerá este vendedor y si va tener movimientos.

ó. Si deja campos obligatorios vacÍos tendrá mensajes de error como el siguiente:

Figura 5.25. Mcnsaje de Información,

7. Llna vez ingresados los datos anleriormente descritos haga clic en el botón
la barra de herramicntas para grabar el nucvo vendedor

Blu"

tl. Si cl ingrcso fue rcalizado exitosamente aparecerá el siguiente mensaje dc
infbrmación.

Figura 5.26. Mensaie de Inlormación.

() I Ii!!. . l iu e, e I r-,,,,,,, i 

--¡ssiLl-:]l

\ ota
rl, (.ise cl botón

rcgislro.
I puru limpiur lu t'antunu sin grabar cl

\otrt;
r7
.bt I ttlitt'L'i t,,,,¡,, dl purusulir de lu vctttutt¿t sin gruhur.

5..1..1.1..r Ilt s('..\R t \ \'ENt)Etx)R

I)ara rcalizar una búsqucda de Vendedores debe rcalizar los siguientcs pasos:

S.C.A. : _Atención r

SCA - Mcn¡¡ie Confi:nacirin El

PROTCO.II Cttlritulo § - Ptigina l-l I-:S POL

'-, lnEasc Número de Cádrla

D¿tos Grabadosi)V

I Aqla
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coÜqo

l

l. Para abrir la pantalla de Vcndcdores. haga refcrencia al punto 5.1.3.1.1

Elija el criterio de selección en el combo desplegable ubicado en la parte superior
de la ventana.

Figura 5.27. Combo de criterios de búsqueda.

llscoia la opción Código para buscar vendedores con un código en paficular.

Escoja la opción Nombre para buscar vcndedores con un nombre en particular

l:scoja la opción Ci'dula para huscar vcndcdores con un número de Cédula en
parlicular.

Puede ingresar las cajas dc tcxtos de l'echas para buscar vendedorcs quc se

cncuentren en ese rango ds fechas de ingrcso del vcndedor.

7. Pucdc añadir a Ia búsqueda un tlltro por cslado. utiliz¡ndo la qasilla de estados:

1r llaga clic en el botón
r,endedor.

I para desplcgar la Iista de cstados que pucdc lencr un

Figura 5.28. Vcntana de F.stados de los Vendedores

\ot¿r
5/
)

L'n verulcdor e .s Aclivo ul momento de scr ingresudo ul
Si.rtcnu. si.se elintina pusu a scr Inactivo.

Sugerencia:
,.t)\y [)tilice cl curactcr I ctsmo u¡modín pant raferenc'iur un

LOrucler o conjunlo ale coraclcrcs trutlquieru.

9. Haga clic de nuevo 
"n 

iI, puru d"raparecer el listado de Estados.

.l

5

(r

I

ActNo

ri l :

II
TIIa

tltE

PROT( O.v Cupítulo5-Priginal4 ESPOL

El.do¡
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ÉÉ10. tina vcz elegidos los criterios de búsqueda dc l'endedores presione el botón
ubicado cn la barra dc herramicntas. para hacer la búsqueda.

ll. Scguidamentc obtendrá la lista de vendedores que cumplen las condiciones
ingrcsadas en la búsqueda.

Figura 5.29. Búsqueda de vendedorcs

Nr¡t¿r

al2
I'ucda ohtencr kts datos con Enter después de ingresur
crilerio dc sclecc ión busc'ar.

12. Si no tiene datos según el criterio de selección que usted requirió tendrá un mensaje
de Error.

I l. Si dcsca rohcr a tcner todos krs datt¡s utilice cl conrodin *

5.3..1.I.4 MODIFICAR UN VENDEDOR

Para realiz¡r una modilicación de un vendcdor debe realizar los siguientes pasos:

L Para abrir Ia pantalla de vendedores. haga ref'erencia al punto 5.3.3. I .l .

f. Para realizar una búsqueda de vendedores, haga ref'erencia al punto 5.3.3.1.3.

3. I lbiquesc sc¡brc el vendedor a editar v haga clic en cl botirn

00006

00007

JOFRE PAFRALES

JOHNNYJURADO

0112356799

097r578999

(01)215689

(0¿)5678r 2

PR07 ('O,v Capítulo 5 - Páginn l5

Pl

ESPOL

darb d. SalcaalútF;;;----- t,
t)É¡talpcl&l a Brraaar

El.do.

-

ñ.

D lol Elel*lI

C¿dúh / B¡cCodt0o
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\ ota
a-l
)

I'uede dur doblc clic sobrc cl t'ódigo dcl wndedor y
üutomúticumentc le dpurecerá lu vantunu con los datos del
v c ndc do r y lc c t' kt na¿k t

4, Seguidamcntc aparecerá una ventana con los datos del vendedor cscogido

I I

I

I

I

5. Efectuados los cambios, haga clic en el botón[ para grabar las modificaciones.

6. Si los cambios fueron efectuados exitosamente aparecerá el siguiente mensaje de
intbrmación:

Figura 5.-i L Mensaje de infbrmaci(rn

7. llaga clic cn el botón

\otlt
|ll
)

5.-1..1. 1.5 l,.t.t lt I \.\t{ t,\ \'t.\t)t,:t)oR

I)ara eliminar un vendedor debe rcaliz.ar los siguicntcs pasos

I

a

il
t

PROT('O,If Capírulo§-Ptigintl6 ES POL

Cod0o

Lombro

flcra¡on

Cc(lil.

I ooooe

| '"'" -

lG-,rooo-
I nnznrro

fccba l¡gf 
''o

fc.h¡ sdld.

ClooprL l-".,' I
raa., lffif
Ob3cfc¡aaon

sl-l {
Figura 5.30. Vcntana de Modilicación de Vcndcdores.

D¿{os Modil¡cado

Utilice el botónÉl pora ,ali, ,le lu ventanu sin grabar

Heasale Conlümación
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Para abrir la pantalla de vendedores. haga referencia al punto 5.3.3.1 . I .

Para realizar una búsqueda de vendedores, haga ret'erencia al punto 5.3.3.1.3.

_s]l

4

Ubíquese sobre cl vendedor a eliminar !'haga clic en cl botón

ScBuida¡lcntc aparcccrá cl siguientc mensaje de conlinnacir'rn:

Figura 5.32. Mensaje de conlirmación.

-s. Ilaga clic cn e I bottin srl si desea eliminar el vendedor escogido.

6. l{aga clic en el bot(¡n ['=-'1-.l si no desea eliminar el vendedor escogido

\ ota
lilimínar vtndctLtras a.¡ cumhiu'cl I')stutkt Lltl I'cndcdor u lnuctit',¡.tl

)

5.3.3.I.6 OBTENER LISTADO DE VENDEDORES

Para obtener un listado de vendedores debe realiz¡r los siguientes pasos:

I . Para abrir la pantalla de vendedores, haga referencia al punto 5.3.3. I . I .

2. t{aga clic cn cl botón E.O. la barra de henamientas.

3. Seguidamentc aparecerá la ventana de salida de reportes.

I:igura 5.3 i. Vcntana dc salida dc reportcs.

S.CA : -lile¡¡aie de Conli¡¡raciin EI

.'

Sdlil. do Bepo.l6.

@t
@ T

EI

PRO'rCO,v (\tp Iulo 5 - Ptigim l7 LSPOL

:i) E§a Socuro dc Elinina Est¿ Ecabtro

§fl

g
Foctu o..do

Cla0or¡. A
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.+

s

6

7

ll

I@l
l:scoja el Tipo de Reporte que desea listar

[:scoja la opci(in Se¡ección Anterior para listar los vendedores seleccionados
anteriormente.

liscoia la opción Todos para listar todos los r,cndedores que existan cn cl sistema.

Iiscoja la opcirin Detallado para listar los vendedores que cumplan las condicio¡rcs

Ingrese l"echa Desde y Fecha Hasta y seleccionará los vendedores cuya fecha de
ingreso se encuentre entre esos rangos.

Ingrese Categoría y seleccionará los vendedores cuya categoria sea la seleccionada
en el combo desplegable.

9

'e10. Ilaga clic en el botón (Ver Anexo).

5..1.,¡.1.7 S,\l.llt I)[l- \1..\\1 1]\l\lll'.\ I() I)1. \'l:\l)l:l)()ltl.S

*.t
- I ,1. lrr l..in,t .1.'['ara salir dcl mantenimiento de vendedores. haga clic cn el botón

herrar.nientas.

5.3.3.2 BANCOS

Permite crcar entidades bancarias que van a scr utilizadas cn cobros o pagos.

5.3,3.2.I ABRIR BANCOS

Para ejecutar la opción de Bancos debe realizar lo siguiente:

I . [:n el menú principal haga clic en <rylántenimientos>.

2. A continuación haga clic en <Entidades>.

3. Y por último haga clic cn <Bancos>.

Seleccón Arienor

PROTCO,IÍ Cupirulo5-Ptigintlll ESPOI-



llutt uul ¡la (,;ulri¡t Sislenru dc Control Administrativo

Irigura 5.3.1. l\lanteninl icnto de llancos.

llealrzados los pasos antcriorcs aparoce-rei Ia siguiente pantalla:

I rgura 5.35. Pantalla de Mantcnimiento de []ancos.

5.-1..1.2.2 t\(;RESAR trN ttA)íCo

Para ingresar un nuevo banco debe realizar los siguientes pasos:

l. Para abrir la pantalla de Mantenimiento dc llancos, haga referencia al punto
5.3.3.2.1

ÉN\!Ltcfaouatt¡¡

!]2. IIaga clic cn el bot(rn
dc la vcntana.

i. I)r'inmediato. aparcccrá la siguiente ventana:

rlc la barra de hcrramicntas ubicada en la parte inlcrior

av I0E ocItrBRE Y MA]-E,(fr4)568978( )
0m01

00013

LOYOS AAlÚ{

80tMARTANO

CDLA.LOSCEDROS (01P53689(&F6A97E

JLñII{ Y PANAHA (O4F6O79q )

tt N¡r¡¿oirni¿ao d¿ Eancot EEE¡

ffi

ül
¡

E

---

PROTCO,ttí Cqrítulo5-Ptiginal9 I:,5 POl,

![ {erl¡ñretlo

P.rdn.tos
CotÉeión do Mon.d6r

[úri6 dc Pago

Ibos dc D¡to¡
Irmspo.tc

Vebc¡ po Cryisi¡pr

ocicrlpclón a &ra¿a,

Cgmpeñas

Camlio de Corpeñ¿¡

I

E¡ladot

I

tlombr6Cod¡go oir!.ciin
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0000{

Frchincha

9 de Ocluúe y Pedro Carbo

Nuevo Banco

Figura 5.36. Ventana de ingreso de Bancos.

4. En esta ventana deberá ingresarse los datos del banco.

5. Si deja campos obligatorios vacíos tendrá un mensaje como el siguiente

I;igura 5.37. Ventana de Infbrmación.

6. [Jna vez ingrcsados los datos haga clic en el botón
para grabar cl nuevo banco

! r. ,u bana de herramientas

7. Si el ingreso fue realizado exitosamente aparecerá el siguiente mensaic dc
infbrmación.

Irigura 5.3ti. Mensa.ie dc Inlbrmacron

i_ll Illl¡ e lie cn cl h,)t,in L:g!E!I]a!

S.C.A. : _Atenciiln EI

SCA l{en¡aie Conlirmacirón EI

PROT( O.v CnpítuloS-Ptigina20 ESPOL

Cod¡go

llombre

0irécckin

R¡Jc

Teláfono. I r. -.-. '- [" ..

il

el-lC

</

de Fruebe

Datos Grebddos

lnqrc*a cl Núrcro da Fluc

v

Ac@tar
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\ota:*t
, [.i:;e cl hotón

regislro.
il paru limpior lu ventanu si gruhur cl

\ot¿r *t
,

._. I,, tltI lttttL tI t1¡tlt)tt t p rd sulir dc la rcnlcuru .sin grabu'

5.3.3.2.3 I}I,JSCAR UN BANCO

Para realiz¡r una búsqueda de Bancos debe realizar los siguientes pasos

l. [)ara abrir la pantalla de Bancos. haga ret'erencia a¡ punto 5.3.3.2.1

2. Illija el criterio de selección en el combo desplegable ubicado en la parte superior
de la ventana.

Figura 5.39. Combo de criterios de búsqueda.

Iiscoja la opción Código para buscar Bancos con un código en particular.

Escoja la opción Nombre para busca¡ Bancos con un nombre en particular.

Escoja la opción Dirección p¿ua busc¿u Bancos con una dirección en particular.

l)ucdc añadir a la búsqueda un Illtro por cstado. ulili:ando la casilla de estados:

I

llaga clic cn ql botón
banct¡.

I o*u desplegar la lista de estados que puede tener un

.,

4

)

6

'7

I;igura 5.40, Ventana dc estados de los hanctrs

eccloñ

Códrso

Coúqo

Actrvo r
t
D
¡I

E

PR0',r(-o.v Cupítulo 5 - Páginu 2l ES POI,

E.l.dos

I
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\ot¡ rl,

Sugercncia:

I

[)n hunco cstu Aclivo ul moncnto tle ser ingrcsudo al
S¡slcmu. si se alinino po.ru u ser Inaclivo.

L'tilice cl Luroctcr * como conuxlin ¡tur raferenciur un
cdracler o con¡unlo ¿e cdruL'tcrc.\ tualquicru.

8. Haga clic de nuevo en iI, para desaparecer el listado de Estados

I

f,() lJna vez elcgidos los critcrios de búsqucda de bancos presione el botón
ubicado en la barra de herramientas.

10. Seguidamente obtendrá la lista de bancos que cumplen las condiciones ingresadas
en la búsqueda.

ll

Figura 5.41. Búsqueda de Bancos

.¡l, triIcritt lt .¡aIccc'itin bustur
I'ua<la ohttncr los ¿luto:; ton lin¡cr tlaspués de ingresor

IL Si no ticnc datos según el criterio de selección que usted requirió tendrá un mensaje
de llrror.

ll. Si dcsea volvcr ¿r tener todos los datos utilicc cl cornotlin +

codso I xoflúr. I t.¡a¿.' I Tdofü¡r | §dr¡!

00001

LA PREV]SORA av 9 DE OCrtmE Y MALE(04)56E978{ )

cD(aroscEDRos (01)253649@1)568978

lel . I

{ L¡r¡tcni¡¡c¡to dc B¡¡rco¡ E¡ET

II Ir

-!L

E

I
¡

PROTCO,II Cupítulo5-Ptigina22 LSPOL

\ ota:

Crl¡loaaLs.l.Ccl&r

F.-- --l

ElalEl dl

orra
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5.3.3.2.4 MODIFICAR UN BANCO

Para realizar una modificación de un banco debe realizar los siguientes pasos:

l. Para abrir la pantalla de bancos. haga referencia al punto 5.3.3.2.1

2. Para realiza¡ una búsqueda de bancos. haga rel'erencia al punto 5.1.1.2.3.

l. Ubíquese sobre el banco a editar y haga clic 
", "t 

uoton E-

\ otl
5l
)

l'uede dur doble clic.sobrc al bunco v automáticamenle le
apareccrú la vcntana con k¡s duk¡.t del hanco.

4. Seguidamcnte aparccerá una ventana con los datos del banco escogido

Figura 5..12. Ventana dc Modillcacitin de Bancos

Hl)

6

f:tcctuados los cambios, haga clic en el botón para grabar las motlificacione s

Si los cambios iueron efectuados cxitosamcnts aparecerá el siguiente mensaje de

infbrmación:

I;rgura 5.J3. Mensajc de inlbrmactón

¡I

00004

PICHINCHA

124537900000004

(04)521010

I
Hodifica¡ Entidad Bancaria

g
I
I
E

I

¡

I

I

T

-

lu

SCA - t{en¡aie Conlirm¿ción EI

I

PROTCO-I.I (aútulo5-Pigint).1 ESPOt,

Codlgo

l{orf¡bra

oirccdón

R¡¡c

T"lálonor

obrGrrac¡ón

:l

1ñña;'-

Datos Modificado
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Nota:
il

-b)
--o I
L_-t Il. llllLl' t l l\t)!t)ll I puru sulir dt la vcnlurut.sin grubur.

5.3.3.2.5 ELIMINAR UN BANCO

Para eliminar un banco debe realizar los siguientes pasos:

l. Para abrir la pantalla de bancos, haga referencia al punto 5.3.3.2.I

2. Para realizar una búsqueda de bancos. haga ref'erencia al punto 5.3.3.2.3.

_B.l3. [-rbiquese sohrc el banco a climinar y haga clic en el bottin

4. Scguidamente aparecerá el siguicntc mcnsaje de confirmación:

l'igura 5.44. Mensaje de confirmación.

^, l

i IIril;r clie en e I 1.,,t,¡r Al .r .le.e.r e lrtrn.tr e I t.llrc,, c:er,girl,,.

(r. I laga clic cn el botrln
r:::__:::_=:::::::t:::i
l, No jl
L:,1 si no desea eliminar el banco escogido

\ota
Llininur es t'umbiur al Estud¡s dal lJu¡tco u lrutt'tivt¡|¡l

,

5.3.3.2.6 OBTENER LISTADO DE BANCOS

Para obtencr un listado de bancos debe realizar los siguientes pasos:

L Para abrir la pantalla de bancos. haga ref'erencia al punto 5.3.3.2.1

2. I'laga clic en el botón . dc la harra dc hcrranricntas

.-? Esta Scguro dc Ehúna Est¿ RÉgirto

§fl

g

-Hcn¡aie de Co¡{i¡mación
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Salida dc Hcpo es

@t

-i. Scguidamcnle aparccerá Ia ventana dc salida dc rcpoñes.

Figura 5.45. Ventana de salida de reportes

t@l
4. [iscoja el Tipo de Reporte que dcsea listar

5. Escoia la opción Selección Anterior para listar los bancos seleccionados
anleriormente.

ó. Escoja la opción Todos para lista¡ todos los bancos que exista¡ en el sistema.

7. Lsco.ia la opción Detallado para listar los bancos que cumplan las condiciones

8. l{aga clic cn el botón ( Vcr Anexo).

5.-1.-r.2.7 S,\t.IR t)t..t. It,\\'l.I,.\'.IltIU\- IO t)t.t ItA\( ()S

d - tle la barra dt:I)ara salir del mantenimiento de bancos. haga clic en el botón
herramientas.

Selecoó¡ Arienor

PROT( 0,v Cupítulo5-Ptigina2S ESP0I,

."fu&rd

a Impresora

E:--)
.ú

!!l
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5.3.3.3 ZONAS DE CLIENTES

Permite clasilica¡ clientes. dependindo de su ubicación.

5.3.3.3.I ABRIR ZONAS DE CLIENTES

Para ejecutar la opción dc Zonas de Clientes debe realiza¡ Io siguiente:

l. En el menú principal haga clic en <llantenimientos>.

2. A continuación haga clic en <Entidades>.

3. Y por último haga clic en <lonas dc Clientes >.

@

Irigura 5.46. lVlantenirnie nto de Zonas de Clicntcs.

Realizados los pasos antcriores aparecerá la siguiente pantalla:

ÉN\tl Ectto¡iAal¡¡

[:igura 5.47. Pantalla dc Mantenimicnt<l dc Zonas dc Clientes.

NORTE

EEEI Ianteni0icao dc Zonar

¡!
¡
¡II
¡II

I
E

PROT(-O,lÍ Cutrítulo5-Priginu2ó ESP0L

Eal.doa

E¡rámcü6
ColÉrifu dc Morrd¿¡

Verdcdores

Cgmp#es
Camlb dc Compdix

Iit¡s dc Dalos

Irarsport!

yalüss p(r Ccfiisirrc§

Crlcr¡or do Sol6cc¡ón a Euacar

F;-------l

nlsl-l qlelEl i_l

código 0aacripcloar S-trtr¡a

00001



Muuuul dc Usuario S isl c nru dc C o ttl ¡o I ¡7 d nt i n ist rot ityt

5.3.3.3.2 INGRESAR ZONAS DE CLIENTES

I'ara ingresar una nueva zona de clicnte debe realizar los siguientes pasos:

l. Para abrir Ia pantalla de Mantenimicnto dc zonas, haga ref'erencia al punto 5.3.1.3.1

ql2. llaga clic en el botón
dc la ventana.

dc la hana de herramientas ubicada cn la pane inl-erior

lrigura 5.48. Ventana dc lngreso de Zonas dc Clientes

4. Iln esta ventana deberá ingrcsarse datos generales de las Zonas de Clientes.

5. []na vez ingresados los datos haga clic en el bottin
para grabar la nueva Zona dc Clicnte.

tr o" ,u barra de herr¿mienras

(r. Si cl ingreso
infbrmación.

lue rcaliz¿rdo exitosanrcntc aparcccrá cl siguicnte nrensajc dc

l]igura 5.49. Mensajc dc Infbrmación

7. Ilaga clic en el botrin

\iola
at2 puru lim¡tiur lu vnlurut.sin grubar clUsc cl hotón

rt gt s lro

i

¡ I
IE

llueva Zona
I

E

I

II

PROT'( 0.v Cupítulo5-Ptiginu2T Í:SPOL

3. De inmediato, aparecerá la siguiente ventana:

cód¡oo

0crcrhclóo

§lu.

,.JV2

["'" r',.-* ]
F;---l

'..? D atos Grabcdos

I
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\ ot¿r:

5t,
._. Itlt

L lllltt tl llt)lt)11 | ¡turu sulir dc lu v:ntunu sin gruhur

5.3.3.3.3 BUSCAR UNA ZONA DE CLIENTE

Para realizff una búsqueda de zona de clientes debe realiza¡ los siguientes pasos:

l. Para abrir la pantalla de zonas de clientes. haga referencia al punto 5.3.3.3.1.

l [:lija el criterio de selección en el combo desplegable ubicado en la parte superior
de la vcntana.

Figura 5.50. Combo de Criterios de Búsqucda.

Haga clic en el botón
zona de cliente.

rl para despleg.ar la lista de estados que puede tener una

l:igura -5.51- Ventana dc estados de las Zonas de Clicntr"'s

\ota:
.ll
-t

[,nu ?,onu cstu Activo ul nu¡nttnkt da .sar ingresudo ul
,S¡.u?r¡(r, .ti :;t alininu pusd u .\ct Inaclito.

ó

Descnpción

Ac'trvo

lnaa1lvo

PROT('O,II Capítulo5-Página28 LS POL

to¿qo E
CódSo

3. Iiscoja la opción Código para buscar zonas de clientes con un código en particular.

4. Escoja la opción Descripción para buscar zonas de clientes con una descripción o
nombre en parlicular.

5. Puede añadir a la búsqueda un filtro por cstado. utilizándo la casilla de estados:r-r

Est.dor I f
E
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7. Haga clic de nuevo .n ,f,, puro d..aparecer el listado de Estados.

8. Una vez elegidos los criterios de búsqueda de zonas de clientes presione el botón

il. ub,.udo en la barra de hcrramicntas.

Sugcrencia:

9 Utilice el caructer * como comodín para re.lcrenciur un
L'araclcr o conjunlo de carattcres cualquiera.

Seguidamente obtendrá Ia lista dc zonas de clientes que cumplen las condiciones
ingresadas en la búsqueda.

Irigura 5.52. Búsqueda dc Zonas de Clientcs.

\ot¿t:
|l/I Ituedc obtcnar Ios datos ttm

t ritario de seIet't'itin husun'.
F)ntar tles¡tuis da ingresur

10. Si no tiene datos según el criterio de selección que usted requirió tendrá un mensaje
de Error.

I l. Si dcsea voh'er a tensr todos los datos utilice cl comodín *

9

- TERMI.]AL Aclrvo

E) l,l.nlcoinic¡to de Zon . IEEI

¡
EIIItII
¡I

r
E

PROTCO,I! CapituhS-Prigina29 Í:SPOL

oeacr¡pclón ! Surcaf

t'
Iatadoa

olsl.l *lolal el

Crltcrlor dc §al.orlór¡E;;-----

0aacripcioar §dua
0üiú2
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5.-1.-1.-1..1 I\lOI)lFI( AIt IIr*A ZO\,.\ ( 1.ILN'tIl

I)ara rcaliz:¡r una modilicación de una zona de clicnlc dcbe realizar los siguientes pasos

l

6

Para abrir Ia pantalla de zonas de clientes. haga referencia al punto 5.3.3.3.I .

Pa¡a realizar una búsqueda de zonas de clientes, haga referencia al punto 5.3.3.3.3

Ubíquese sobre la zona de cliente a editar y haga clic 
"n "l 

uoron ts.

\ ot¿r
Pucde dcr doble clic sohre la zonu de cliente ¡t
uutomálicumenle le apttrecerú lu venÍuna con los dalos de lu
zona del cliante.

4. Seguidamente aparecerá una ventana con los datos de Ia zona escogida

l;igura 5.53. Ventana de Modilicación de Zona dc Cliente.

Elbctuados los cambios, haga clic 
"n "l 

Uot¿nE, para graba¡ las modificaciones

Si los cambios fueron efectuados exitosamente aparecerá el siguiente mensaje de
infbrmación:

Figura 5.54. Mensa.ie de intbrmacirin.

l. ll.trrL elie eu cl 1,,,,,.,,, ffi

I

EErl
I

Modific¡r Zona

SCA - l,len¡aie Co¡¡fi¡mación EJ

TIr
I
I

E
MI

-

PRO'rCO.lI Copítulo 5 - Ptiginu .)l) l:S POL

|l¡
,

Códlolo

0a!cr¡p.lón

§t.(u. F""**---

Datos ModrficadoI
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Not¿r:

./2
._^lLttI llllLt tl l1t)lt)tl .--l puru sulir dc lu ventuna sin gruhur.

5.3..1.3.5 ELIMINAR UNA ZONA DE CLIENTE

Para elimina¡ una zona de cliente debe realiz¡r los siguientes pasos:

l. Para abrir Ia pantalla de zonas de clientes. haga rcf'erencia al punto 5.3.1.3.1.

2. Para realiz¡r una búsqueda de zonas dc clientes. haga referencia al punto 5.3.3.3.3

_Bl)

4

tJbiquesc sobrc la zona de cliente a e¡iminar y haga clic en el botón

Scguidamcntc aparocerá cl siguientc mensajc dc contl rnrircitin:

Figura 5.55. Mensaje de confirmacrón

5. I Iaga clic en cl botón
sf I

---------:------ si desea eliminar la zona de cliente escogido.

6. Ilaga clic cn cl bot(rn l-!"j si no dcsea clir¡rina¡ la zona tle clicntc cscogidrr.

\ota:
l:limirutr lu:onu de clientc es cambiur al Esta¿lo a lnoctivo5l

)

5..1..3,3.6 OBTENER LISTADO DE ZONAS DE CLIENTES

ltara obtener un listado de zonas de clicntcs dcbe realiz¡r los siguicnlcs pasos:

l. Para abrir la pantalla de zonas de clientes. haga rel'erencia al punto 5.1.3.3.1.

2. IIaga clic en el botón ffi a. la bana tJe herramicntas.

3. Seguidamente aparecerá la ventana de salida de reportes.

S.C.A- : -llon¡aie dc Cor¡li¡naclin E

PROTCO.II (\tpítulo 5 - Pri¡¡ina .l I fS PoL

e Esta Saquro do Efiminar E§. Begisho

qi
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Selecclo¡ Anle

[]igura 5.56. Vcntana de Salida dc Rcportes

4- Iiscoja el 'fipo de Reporte que desea listar

5. t'-scoja la opción Selección Anterior para listar las zonas de clientes seleccionados
antcriormcnte.

6. Esco.ia la opciirn Todos para listar todos las zonas de clientes que cxistan en el
sistcma.

7. Escoja Ia opción Det¡llado para listar las zonas dc clientes que cumplan las
condiciones

8. t Iaga clic cn cl botón ffi(v", er"*n).

5.-1.3..¡.7 S.\t_tt{ t)Et_ \1,\\'IL\t\ltEN'IO t)}t Z()}-,\S I)U ( t.tUi\TI,tS

_e.l tlc laPara salir del mantenimiento de zonas de clientes, haga clic en el botón
barra de herramientas.

5.3..1.{ DISTRITOS

Pcrmite ubicar a clientes por distritos especilicos

5.3.3.4,I ABRIRDISTRITOS

I)ara ejecutar la opción de Distritos debe rcalizar lo siguiente

I . Ln el menú principal haga clic en <Mantenimientos>.

2. A continuación haga clic cn <Entidades>.

Arteror

P ROT('O.v ('apilulo 5 - Ptiginu -12 ES POL

Tipo R.polo

§lu. l-l
GeüáiEi

l- tmpresora

g
:,

!!l

Iodos
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i. \' por riltinro haga clic cn <!)istritos>.

Figura 5.57. Mantenimicnto de Distritos

Realizados los pasos anteriores aparecerá la siguiente pantalla:

Figura 5.58. Pantalla de Manlenimiento de Distritos.

5.-1.-3.{.2 I ¡-( J Rl.lS,\ I{ l)ls'tltlTOS

Para ingresar un distrito debe realizar los siguicntes pasos:

l. Para abrir la pantalla de Mantenimiento de distritos. haga ref'erencia al punto
5.3.3.4. r.

€cunnEDC, Li.
E

00001 orslRfro 1

EEETEl Lr*cri¡.n{o d. D¡ri,l6

¡

ffi

!
E

lñl
EE

PROT'COtll CupituloS-Página.l-l Í.sPot.

ear¿rEtos
CotíZaci&' dc Monada

!endedores

Cgmpañrs
Cambio dc Cornp¡ñia¡

de

Tipos da D¿nos

§.ntiibdas dc Trarspata

Yalolc¡ pol Corú¡i¡r¡c¡

Dcacrlpclón a Euacar

Ilador

lrrrcos

t&ra€ oi.trlo E51adoZúÉ Códqo Distrto

NC,RfE
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L-2. Ilaga clic en el botón
de la ventana-

.1. I)c inniediato. aparcccrá la siguiente ventana

de la barra dc herranrientas ubicada cn la parte inl'erior

I

l;igura 5,59. Ventana de Ingrcso dc Distritos.

lina vcz ingresados los dalos haga clic en el botón
para grabar t:l nuevo Distrito.

! o" ,u bana de herramientas

6. Si el ingreso fue realizado exitosamente aparecerá cl siguientc mensaje de
información.

Irigura 5.60. Mensaje dc Inlirrmación

. i ,- ., -' , 'r. " ,' ' ¡t"'tu' 
I

\ot:r
5t
, Usa al futón

rtgis lro.
i] puru lintpiur lu vantunu .tin grubur cl

tl
, I rilitt't'l ¡,,,,;,, -d.) paru:;ulir da lu ventunu.sin gruhur

NORTE

SCA - l{oa¡at! Co¡rfilm¿ciró'n El

PROT(-O.IT CtlTít lo 5 - Ptiginu .|4 ESPOL

Zonr:

cód¡go

llombf e

f moo,

ffi
Itr,l r') Cr'

.1. Fln esta vcntana deberá ingrcsarsc datos generales dc los Distritos.

Ddtos Grabódos

Nota:

Aceplar
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5..1.-r.-1.-¡ Itt's( ..\tt t \.,\ zo\.\ I)l.t ('t.Il]\'ilt

Para rcaliz¡r una búsqucda de distrio dcbe realizar los siguicntcs pasos:

l. [)ara abrir la pantalla de distritos. haga refercncia al punto5.3,i.4.l

2. Uija el criterio de selección en el combo desplegable ubicado en la pafe superior de
la ventana.

Irigura 5.(r I . Combo dc Clriterios dc l]úsqueda

3. l:scoja la opci<in Córligo para buscar distritos con un cridigo en paticular

.1. Escoja la opciirn Descripción para buscar distritos con una descripción o nombre en
particular.

5. I)ucde añadir a la búsqueda un filtro por cstado. utilizando la casilla de' cstados

ll
ó. Haga clic en el botón

distrito.
! para desplegar la lista dc cstados que puede tcner un

Iiigura 5.(r2. Vcntana dc estados de los Distritos

\ ota

'¡I)
Ltn Distrilo asta Aclivo al momank¡ ¿la ser ingrcsudo al
Sistema, si se eliminu pasu u ser Inaclivo.

Sugerencia:
J)\y Utilit'a el caracter * ct¡mo comodin par rclirenciar un

curucler o conjunlo de curaclcres cuulquiero.

7. Haga clic de nuevo.n iI, p.u d"raparecer el listado de Estados.

scípcron

Codqo

Actrvo
t
E
¡I

PR0TC0¡lI Cupírulo 5 - Pti¡¡inu .15 ESPOI-

E t.dor ti

I
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il8. Una vez elegidos los criterios de búsqueda de distritos presione el botón
uhicado en la barra de hcrramicntas.

9. Seguidamente obtendrá la lista de distritos que cumplen las condiciones ingresadas
cn la búsqueda.

ECU'INCDÉJ IN.

l;igura 5.63. Búsqueda dc I)istritos.

\ ola
al
)

l'uetle ohtentr lo:s dulos u¡n Enter dcspuis de ingresar
crittrto tle salect'kin huscor.

10. Si no ticne datos según el criterio de selección que usted requirió tendrá un mensaje
de F-rror.

I l. Si dcsca vr.lh'er a tener todos los dalos utilice cl co¡¡odin *.

5.-r..¡.{.{ \t()t)t} I( .\tt t \ I)ts l'til'l ()

Para realizar una modificación de un distrito dcbe realizar los siguientes pasos:

l. Pa¡a abrir la pantalla de distritos, haga referencia al punto5.3.3.4.1.

2. Para realizar una búsqueda de distritos, haga referencia al punto 5.3.3.4.3.

3. LJbíquese sobre el distrito a editar y haga clic en et uoton lL

Códqr

NORTE

PROTCOlIÍ Cupítulo5-Priginu-16 ES POL

-

olcl-l alalEl

Zrrtd Códlp Dil¡t Noítrc Odlto Eládo
r:)rir-rú1
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Nota:
|¡-I
)

Pucda dar dohlc clit sohra cl nombrc dal distrito v

uutomálicumente le aparec'crú l¿t tcntuna Ltm k¡s datos

4. Scguidamcnte aparecerá una ventana con Ios datos del distrito escogido

[]igura 5,64. Ventana <Jc Modificación de Distrito.

E]5. I:f'ectuados los cambios. haga clic en el botirn para grabar las ntodilicaciones

I
frigura 5.65. Mcnsaje de infbrmacton

7. [laga clic en el botón

\ ota
|¡t
, l tilitt rl ¡,t,,;,, dl ytru s«lir tle lu vntanu sin gruhur

5.3.3.4.5 ELIMINAR UN DISTRITO

l'ara eliminar un distrito debe realizar los siguicntes pasos:

l. Para abrir la pantalla de distritos. haga referencia al punlo5.3.3.4.1.

2. Para rcalizÁr una búsqucda de distritos. haga ref'erencia al punto 5.3.3.4.3

orsTRrfo 1

NORTd00001

SCA - Mon:aie Conlilmacirón EI

T
T@

PROT ( O.v Capítukt5-Ptiginu.l7 ESPOL

Zon!:

Código

llombre

looool

d

6. Si los cambios fueron cl'ectuados exitosamente ap.uecerá el siguiente mensaje de
inlormación:

Datos Modificdoe
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_sl-1

4

IJbíquese sobre el distrito a eliminar y haga clic en el botón

Scguidanrente apareccrá el siguicntc mcnsaic dc contlrntacirin

Figura 5.66. Mensaje de conlirmacitin

",15. ll.rgir e lic cn cl l.rtrton j-l sr ltc\e.r clrnir)rr e I tli:tnlr¡ cserr{irirr

3. llaga clic en cl botrin lfl o. la bana dc herramientas

3. Scguidarnente aparccerá la ventana de salida de reportcs

6. llara clic cn cl bottin

\ ot¡
.t7
,

lilimirutr un DL¡trib cs t'tuthiur cl E.stuLlt¡ u lnuctivo

5.-1..r.{.6 ()Bt }.\ER LIST.\tX) I)E Z()\.,\S t)t.. ( t.tI1\-tt.S

I)ara obtcner un listado de zonas dc clicntes debe realizar los siguientes pasos:

l. I)ara abrir la pantalla de zonas de clicntcs. haga rcl'erencia al punto 5.i.3.4.1

I

Figura 5.67. Ventana de Salida de Reportes.

4. Si desea lista¡ un reporte de una zona especíñca ingrese la zona

5. Escoja el status de los distrito o listará todos.

I

PROT (',0.11 CtpituloS-Púgina-18 LS POI.

-.? Esla Soqro do Elinúnd Esle Fegi§1ro

ri ll- ll

si no desea eliminar el <Jistrito cscogido.

Zonc:

C ¡nresca

li Todos

c Adivos
C h*tivosv ¿lxl

: l{en¡aia do Confirr¡ació,n
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(r. Ilaga clic cn cl botón (Ver Ane xo).

5..1.-3.{.7 S,\LtR l)Ut. }|ANTIiN¡}f ¡ENTO DE, ¡)ISTRITOS

_E] dc la barra dcPara salir dcl mantenimiento de distritos, haga clic en el hotón
herramientas.

s.,1.-1.5 t()\tAS t)U l'.\(;o

I'ermitc identificar krs térnrinos de pagos,

5..1.-.r.5.1 ,\lltilR t()R\IAS t)E P,\(;()

Para ejecutar la opci(rn de Formas de Pago debe realizar lo siguiente:

l. f-ln el nrenú principal haga clic en <Msntenimientos>.

2. A continuación haga clic en <Entidades>.

ii. Y por último haga clic en <Eormas de Pago>.

I:igura 5.61.l. i\'lanteninrie nto de lrornras dc Pago

llcalizados los pasos anteriorss apareccrá la siguiente pantalla:

Enlidade )

PROT('O.IT Capítulo 5 - Ptí¡¡ina.l9 h:s Pot,

Cqmp¿ñias

C¿nt*¡ de Compañias

!endedooc
!arnos

d€

Erlil¡das da Trarpone

lonas da Cfcntos
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E

I I

I

I'igura -5.(r9. Pantalla dc Mantcnimiento de'Fonnas tle'Pago

5.-1.-1.5.2 I\(;Rtis,\R l()RltAS t)E P,t(;()

Para ingrcsar una nucva lbrma de pago debe realiz¿r los siguicntes pasos

l. Para abrir la pantalla de Mantenimiento de fbrmas dc pago. haga referencia al punto
5.3.3.5.1.

2. I laga clic en el botón
de la ventana.

-

I

de la barra de herramientas ubicada en la parte inferior

-

I;igura 5.70. Venlana de lngreso de Formas de l)ago

4. Fln csta ventana dcberá ingresarsc la descripción y el tipo de la Forma de Pago

, ti
t

PROT('O.IT Cupítulo5-Púginu4l) LS PoI,

É§\
Crt6rloa dc Sclcc.lih 0c.cftsd&r r hrlcf

I -tt_Jt

olol-l elolel -'l

ll. I)e inmediato. aparecerá la siguiente ventana:

lv¡sa BG

a Efectivo C qhsqus a -,iÉ1 ,
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5. IJna vcz ingresados los datos haga clic en cl botón
para grabar la nucva Forma de pago.

! o" ,u barra de herramientas

(r. Si cl irrgrcso
infbrmación.

fue realizado exitosamente aparccerá el siguicnte mensaje de

liigura 5.71 . Mensaje de lnlbrmación.

I ll;rr.r.lrr- e rr rl l',,,,,,,', ffi

\ ot:r:
.oI
P Use el botón

ragislro.
I para li»rpitu' lu vcntunu sin gruhar el

\ r¡ta:
5l
-,

._. I
I ttlitt tl h,,ti,t¡ 1 parusulir dc lu vntunu sin gruh«r.

5..1.-1.5..1 Ilt S('Att t;\,\ t()RllA t)E P.\(;()

l'ara rcalizar una búsqueda dc tbrma de pago debe rcalizar los siguicntes pasos:

l. Para abrir la pantalla de lirrma de pago. haga rcl¡rcncia al punto 5.-i.i.5.1.

2. Elija el criterio dc selección en el combo desplegable ubicado en la parte superior de
la ventana.

Irigura 5.72. Combo dc Critcrios dc Llúsqueda

-j. Escoja la opción Todos para buscar todas las formas de pagos existentes en el

archivo.

S-C-A.:lnformación I

Por Código

Por Decr¡pción

Por Fecha de Anulacón

PROT(-OIT Copítulo 5 - Ptigina 4l LSPOL

t-? tla{stro Eabado E xitosancntc

I Acdq,
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4. Escoja la opción Por Código para busc¿r formas de pagos con un código en
particular.

5. l:scoja la opción Por Descripción para buscar firrmas dc pagos con una descripci(rn
o nombre cn particular.

(r. [:scoja la opción Por Fecha de Anulación para buscar lbrmas de pagos con una
tccha de anulación en particular.

7. Pucde airadir a la búsqueda un tlltro por cstado, utilizando la casilla dc cstados:

8. Ilaga clic en el botón
fbrma de pago

l] para dcsplegar la lista dc cstados que pucdc tcner una

Figura 5-73. Vcnlana de listaclos dc las l;ormas dc Pagos

\-ota:
tl2 U¡ta firna de ['ogo cstu Aclivo ul momcnto de scr

ingre .sado ul Si.stcmu. .si .se eliminu pasa u scr Inaclivo.

Sugcrencia:
a¡)\y Li¡ilice el curactcr + utmo comodín para re.firenciar un

.'ut'ucler o con¡unlo de caractercs cualquiera.

9. Haga clic de nuevo.n &. O* desaparecer el listado de Estados.

10. t)na vez elegidos los criterios de búsqueda de formas de pagos presione el botón

t. ,O,.uOo en la barra de herramientas.

ll. Seguidamente obtendrá la lista de formas de pagos que cumplen las condiciones
ingresadas en la búsqueda.

PROT( O.v Capítulo5-Ptigina42 ESPOL

E tadot
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Por CódEo

T

CódDo I O.scrhciéñ i EC.do I

VISA 86

É\\

I T

Figura 5.74. Búsqueda de []ormas dc Pagos

Nota
I'uede ohtener los dalos ton
t'r it a r io da sc lct' t' k'tn husc'ur.

Entcr Lle:pués de ingresur

ll. s
d,

i no tiene datos según el criterio de selección que usted requirió tendrá un mensaje
c Error.

li. Si dcsea vt¡hcr a tener todos los datos utilicc cl comodín *

5.-1.-1.5.{ \tOt)Il't('AIt ti\.\ FOR]tA t)E PA(;o

Para rcaliz¡r una modificación dc una fbrma de pago debe realizar los siguientes pasos

Para abrir la pantalla de lbrmas dc pagos, haga refcrencia al punto 5.3.3.5.1.

Para realiz.rr una búsqueda de fbrmas de pagos. haga rel'erencia al punto 5.3.3.5.1

@l

.l

Ubíquese sobre la fbrma de pago a editar ) haga clic en el botón

Seguidamente apareccrá una ventana con los datos de la lbrma de pago escogido

PROt'( ().v Ctpítulo5-Páginu4-l ES POI-

Ranoo dc farhat Ilcdor

I

nlel-l ElelEl el

c/
-d
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MASTER CARd

Figura 5.75. Ventana de Modiflcación de Formas de Pagos.

5. El-ecruados los cambios, haga clic en el botón[ para grabar las modificaciones.

6. Si los cambios fueron efectuados exitosamente aparecerá el siguiente mensaje de
infbrmación:

Irigura 5.76. Mensajc de inlbrmaci«in.

;===_---_¡
7 I Lrlrt e lic e rt .'l ¡,,1r,,n i..--áSl-il

\ota.
*l
) -. I

( ttl¡, ,1 h,,t,,n Y) puru salir de la vnluna sin grabur

5.3.3.5.5 ELIMINAR UNA FORMA DE PAGO

Para eliminar una fbrma de pago debe realizar los siguientes pasos:

l. Para abrir la pantalla de fbrmas de pagos, haga rel'erencia al punto 5.3.3.5.1.

2. Para rcalizar una búsqueda de formas de pagos. haga rel¿rencia al punto 5.3.3.5.3.

.i. [Jbíquese sobre las fbrmas de pagos a eliminar y haga clic en el botón

4. Seguidamente aparecerá el siguiente mensaje de conljrmación:

SCA - tlen¡¡ie Conlimación El

PR 7'( O.v ulo5-Ptiginu14 ItS POL

Cod¡Ool ln.^.,E
0orcr ipción:

llpo d. Form. rr" PaOo

a EfectNo a eheque 6 Talela

slI "l

D ¡los M odlic¿do

_ts1

I
Ac6ptd
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S.C.A. : -llensaie de Confitmación EI

Figura 5.77. Mensale de conflrmación.

j Illsrr e lrc cr cl l¡oton ---Í-J \l (lc{e.r clrrun.lr l.r l()nrril elc l.lruo cscogirlo

8. IIaga clic en cl botón
f: -::: ---:::::.:t
i No I

si no dcsea eliminar la lbrma dc pago escogido.

\ ota:
Illimirutr lu fi»mu da pugt e.; ttt¡ttbiu'al Estudo u lrutctito.5/2

5.3.3.5.ó OBTENER LISTADO DE FORMAS DE PAGOS

Para obtener un listado de tbrmas de pago debe realizar los siguientes pasos:

l. Para abrir la pantalla de formas de pago, haga ref'erencia al punto5.3.3.5.l

1. Ilaga clic cn cl bottin lffi o. la bana <ie herramientas.

-i. Scguidamcnte aparecerá la ventana de salida de reportes

I;igura 5.78. Vcntana de Salida dc ltcportes

'ZI . I taga clic en el botón (Ver Anexo)

5.3.-1.5.7 SALIR t)Ut. ItANl'ENIlt¡E¡iTO DE l'()RNt,\S I)E PA(;OS

Para salir del mantcnimiento de lbrmas de pagos. haga clic en el botón
harra de herramicntas.

_Él de la

PRO'TCO.If ( upítulo § - Priginu 45 LS POI.

i¡ Esta Saguro dc Elrina Ests Flcfí*ro

lrl

II-:'l

;l a lmprsgorr

!41
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5.3.3.6 TIPOS DE DATOS

Permite ingresar valores constantes p¿r el sistema.

5..3.3.6.I ABRIR TIPOS DE DATOS

Para ejecutar la opción de f ipos de Datos debe realizar lo siguiente:

I . En el menú principal haga clic en <Mantenimientos>.

2. A continuación haga clic en <Ent¡dades>.

3. Y por último haga clic en <Iipos de Datos >,

liigura 5.79. Mantenimiento dc Tipos dc Datos.

Realiz¿dos los pasos anteriorcs aparecerá la siguiente pantalla:

ÉN.

Figura 5.80. Pantalla de Mantenimiento de Tipos dc Datos

m3
004

m1

m5
010

006

011

012

D€NfrrcAcrot€s
CAIEGORIAS O€ CLENIE

PAISES

MOI€DAS

OOCUI#NIOS
TIPOS OE PRECIO

I.IOTAS O€BITOS CLÉNIES

NOTAS CREOITOS CLENTES

Actvo
Act o

A..1rvo

ActYo

ActiYo

BANDERA 001

002
003

00¡
005
006

007

008

00s

NORTEAMERICANA

MEXICAM
HONDUREÑA

COLOMBIANA
ECUATORIANA
PERUANA

C HILENA

ARGENT¡NA

DANES

AclNo

Aclryo

ActMo

Actrvo

Acluo
Activo

Ac¡vo

Acl¡vo

Aclivo

! fanrarimbato ac li¡o! dc D.to. IIEEI

¡E@II
E
¡
¡II
¡
T!I

M

CI
t

EEI¡

PRO1 ( ()tI Cttpítulo 5 - Pti¡¡ina 4ó rsPot,

E.rürEtor
Coli¡cián dc Mmodc

!adcdoar
AüE6
Zú.8 dr Crü{sr

rmas

de ,¿nsporte

y.lor6s po Curúioru.

Crf.rlor d6 Sclécclón oéacrlpclón a A¡acar

CgmpS§
C¿mbb dc Comp¿ñi¡¡

M{*erüiant€

Cod¡go oa¡cr¡pc¡on §rtrrtO6.crlpcloñ [ú.tu.
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5.3.3.6.2 MODIFICAR UN TIPO DE DATO

l'ara realizar una modificación de un tipo de dato dcbe realizar ¡os siguientes pasos

l. Para abrir la pantalla de tipos de datos, haga referencia al punto5.3.3.6.1.

3. (lbiquesc sobre el tipo de dato a editar v haga clic en el botón

3. Seguidamente apareccrá una ventana con la información del tipo de dato escogido

Figura 5.81 . Ventana de lvlodillcación dc f ipos de Datos

4. Efbctuados los cambios. haga clic en el botón 
fruru Srubor las modificaciones.

5. Si los cambios fueron ef'ectuados cxitosamente aparecerá el siguiente mensaje de
inlbrmación:

I
I

Ijigura 5.82. Mensaje de informaci<in

r) l lirr.r ,. li,. r'. e l ,',,,',,,, 't-

al
-t

... I

( ttltr t tl h,,t,,n | ] ¡turu .sulir da lu vntunu .;itt gnthur

IOENTIFICACIONES

: C EOULA SIN VALIOAR

001

002

003

CEDULA

RUC

NRO PASAPORTE

Aclivo

Activo

Activo

J
:t-

Etl.,.ll

I
I ETI

t

I I I
I

IT

firor dc Dato:
Ir

I

SCA - Mensaie Conlinración [I
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5.3..1.ó.3 tlt.rscAR t,N TtP0 DE DATO

Para rcalizar una búsqueda dc tipos dc datos dcbe realir.ar los siSuientes pasos

L l)ara abrir Ia pantalla de tipos de datos. haga referencia al punto 5.3.3.6.1

2. F.lija el criterio dc selección cn el combo desplegable ubicado en la pane superior de
la ventana.

Figura 5.83. Combo de criterios de búsqueda.

3. [:scoja la opción Código para buscar tipos de datos con un código en particular.

4. Escoja la opción Descripción para buscar tipos de datos con una descripción o
nombre cn particular.

5. Puede añadir a la búsqueda un filtro por estado. utiliz¿ndo la casilla de estados:

(r. Ilaga clic en el bott'rn
dc dato.

rl para dcsplcgar la lista de estados que pucdc tener un tipo

f;igura 5.84. Venlana de Estados de las Tipos dc Datos

\r)t¡r
.tl
,

L'n Tipo dc Dak¡ esta Activo ¿tl momcn¡o de scr ingresado ul
Sisfeme, .si se alimina pas¿t u scr Inactivo.

Sugerencia:
.. t.)\y l.ttilicc el c'uracter * como t'omt¡dín para rafercnciar un

curuclar o con¡unlo dc corucleres cuulquiaru.

7. Haga clic de nuevo 
"n 

[, p*u d..aparecer el listado de Estados

0escripción

,{Etrvo

lnaclrvo

I
Et
¡
TI

r
i
E

PR07'COiv CapituloS-Pti¡¡inu48 Í:SPOL

Ctu¡so E
Códgo

I--)
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9-8. Una vez elegidos los criterios de búsqueda de tipos de datos presione el botón
uhrcado en la barra dc herramientas.

9. Seguidamente obtendrá la lista de tipos de datos que cumplan las condicioncs
ingrcsadas cn la búsqueda.

I

ÉN\

¡¡

I

Puc¿la obtener k¡s dulos ton
c'rilerio de sa lctt'ión buscar.

I

Irigura 5.ti5. []úsqueda de.l-ipo clc Datos

Nota:
5t
,

l-ntar Llaspué.s da ingresur

10. Si no tiene datos según el critcrio de selección que usted requirió tendrá un mensaje
de Enor.

ll. Si desea voh'er a tener todos kls datos utilice cl comt¡dín *

5.3.3.6.4 ELIMINAR UN TIPO DE DATO

Para eliminar un tipo de dato debe realizar los siguientes pasos:

l. Para abrir la pantalla de tiposde datos, haga referencia al punto5.3.3.6.1.

2. Para realizar una búsqueda de tipos de datos. haga referencia al punto 5.3.3.ó.2

3. Ijbiquesc sobre cl tipo de dato a eliminar ¡' haga clic en cl botón

¡

NOÍAS o€B|TOS CL]ENÍES acrlo
NOÍAS CRÉUfOS CLEN]ES Adivo

NOTAS D€ETOS PROVEEDORES ACITTO

NOfAS CiEDITOS PROVEEDORES ACTiVO

CIONALIOAO , BA¡OERA101 001

002
003

001

005
006

007
008

009

NORTEAMERICANA

MEXICANA

HoNouREñA
COLOMBIANA

ECUATORIANA

PERUANA

CHILENA
ÁFOENMNA
DANES

A.ivo
Actrvo

Act¡vo

Actv0
Actrvo

Actrv0

Aclrv0

Acirvo

Activo

¡

PROT(.O.v ('apítulo5-Priginu49 ES POL

oercripción a Eutcar

I*."'*,- 

- [ftdo3

lelEl -:-l al-, 
1

§rtuaCodioo tatatúaflarcr ipaion

d

l¡.ñl¿n¡m-nto d¿ Iirot dc Dalor l-l-lxr.

-g]
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4. Seguidamcnte aparccerá cl siguiente mensaje de conlirmaci<'rn:

F-igura -5.ti6. Mensajc de contimración.

5. I laga clrc en el botón si desea eliminar el tipo dc dato escogido.

6. Haga clic en el botón l- si no desea eliminar el tipo de dato escogido.

Nota:
l:liminor un l'iyt dt: Duto cs c mbiur el E.vlado u lnuctit'o!oI

-d

5.3.3.6.5 OBTENER LISTADO DE TIPOS DE DATOS

Para obtener un listado de tipos de datos debe realiz¿r los siguientes pasos:

l. Paraabrirla pantalla de tipos de datos. haga rel'erencia al punto5.3.3.ó.1

2. Haga clic en el botón & I u" Ia harra dt hcrralnicnras.

3. Scguidamcntc aparccerá la vcntana dc salida de rcponcs.

I;igura 5.87. Ventana de salida de reportes.

-1. [:scoja cl I'ipo dc Rcportc que desca lislar

S-C-A : -Menraie de Cqrlirnación EI

§

5.1¡da de Rcoo.te.

ry¡
-l

Añteror

PROTCO,IT Ctpítulo5-Ptiginu5ll ESPOL

Esta Seguro dÉ Elimind Est6 Bcg¡stro

§í

!,
:ü

6i&!!ell?l

C Impresora

!41
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5. Escoia la opción Selección Anterior para listar los tipos de datos seleccionados
anlcn()rnlcntc.

6. l:scoja la opciirn Todos para listar todos los tipos de datos que existan en cl sistcma.

7. liscoja la opción Detall¡do para listar los tipos de datos que cumplan las
condiciones

8. Haga clic en cl botón (Vcr .,\ncxo)

5.-1.-1.6.6 S,\LIl{ i)EL }t,,\N'[ENIMILN'I-O t)ta'I'tPOS t)E DATOS

_El . dc la banaPara salir del mantenimiento de tipos de datos. haga clic en el botón
dc hcrramicntas.

5..3.3.7 'TRANSPORTES

['crmilc crear cntidadcs de lranspoñes.

5.3..J.7.I ABRIRTRANSPORTES

I'ara clecutar la opción de.l-ransportc dcbe realiz¡r lo siguiente:

I . Ln cl rncnú principal haga clic en <Mantenimientos>.

2. A continuación haga clic en <Entidades>.

3. Y por último haga clic en <Entidades de Transporte>

Irigura 5.88. Mantenimicnto dc Transportes.

llealizados los pasos anteriorcs apareccrá la siguicnte pantalla:

Ment¿nm¡ento

PROTCO.II (itpítulo 5 - Ptiginu 5l ESPOL

EEr¡ÍEtros
Cot[acifi da Moncdas

!andedoas
loneos
¿oñls d! Obnt!§
Eormas dc Pigo

Conp¿rl¡¡
C¿trÉi¡ dc Ccrp¡rtf¡s

ótoa

Ei*ij¿dé§ t

labrcs po ftnisirrs



.llunrutl tlt I ¡uuri¡t S ist t ttut ttt (i ¡ nl ro I ..1 tl tn i n i st ntt i t, o

§\
Ét rlcr cOrl¡llra¡

1230450543 Aclvo

ffi

lrEEIl ar{eri.i.olo de Irar¡Frlc¡

t
D
¡tI
¡!
TI
¡

rñl

liigura 5.89. Pantalla de Mantcnimicnto Entidad de'franspoñe.

5.-1.-1. 7.2 I N ( ; RI.tS..\ l{'Ut.\ N S PO ltT I,tS

Para ingrcsar una nuevo transporle debe rcalizar los siguicntcs pasos:

Para abrir la pantalla de Mantenimiento de transportes, haga reierencia al punto
5.3.3,7.1.

"_]
2. I laga clic en el botirn

dc la vcntana.
dc la bana de hcrramientas ubicada en la parte inf'crior

ll. De inmediato, aparecerá la siguiente ventana

Iigura 5.90. Ventana dc lngrcso de 
-l'ransportes.

4. Iln esta ventana deberá ingresarse los datos en general dc transpoñes

l{r¡cYo I r¿nrpo¡t.

EEE

@
@I

-r

PROT('Ot! ('upítultt 5 - Ptiginu 52 F,S POL

Ictid03

Códgo

0Éacrlpaiit r

Ibo LkrúIc..¡órl

tlfo, ldáfttmcfÉñ

stáur

llro, I Strtus
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5. IIna r,cz ingresados los datos haga clic en el botón
para grabar la nuevo 'l'ranspone.

! o" ," barra de herramientas

6. Si el ingreso lue realizado exitosamente aparecerá el siguiente mensaje de
inlbrmación.

Figura 5.91. Mensaje de Información.

- ll.r.'., e lrt crl cl ,,,,,,,,, ffi

\ ota
Ci
-g Ltsc cl botón

rc g¡sl ro.
il puru Iint¡tiur lu rcttttuta .sin gruhur al

fl.. 0l ¡:
|5l
) I ttlict'tl tr,,t,;,, dl paru .sulir da lu tenlanu sin grubar.

s.-l..r.7.-1 llt s( .\ tt I \.. I l{..\\st,()R'l't..

Para rcalizar una búsqueda de transporte debe reali:¿ar los siguicntes pasos:

l. Para abrir la pantalla dc transporte. haga rcf'ercncia al punto 5.3.3.7.l.

2. trlija el criterio dc selección en el combo desplegable ubicado en la parte superior de
Ia ventana.

[]igura 5.92. ('onrbo dc criterios tle búrsqucda.

3. l:scoja la opción Código para buscar transportc con un ctldigo en pañicular

,1. Iiscoja la opción Descripción para buscar transporte con una descripción o nombre
en parlicular.

SCA - Men:aie Contirrnación [l

H

Descripcún

PR07 (-0,v CttrituloS-Prigtua5.1 ESPOL

0dos Grab¿dos

Cfurgo t-
Códgo
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5. Pucde añadir a la búsqueda un filtro por cstado. utilizando la casilla de estados:

6. Ilaga clic en cl botón
r cndedor.

.Ú n*u desplegar la lista de estados que puede tener un

'¡l,
l,'n I runs¡torte eslu Activo ul momcnto dt scr ingresado ol
Sistamu, .ri .sc climinu pusu o sar Inaclivo.

Sugercncia:

I Ilt¡lice el caruL'ter + «»ttt¡ como¿lín pura refbrcnciar un
curuclar o conjunto ¿e curucttres cuulquicru.

7. Haga clic de nuevo 
"n 

iI. puru d..aparecer el listado de Estados

fr8. Una vez elegidos los criterios de búsqueda de transportes presione el botón
uhicado en la harra dc herramicntas.

9. Seguidamente obtendrá la lista de transportes que cumplen las condiciones
ingresadas en la búsqucda.

Actrvo

lnactvo

PR0T('.O,v CupituloS-Priginu54 t-.s t\)t.

L
..-')

ljigura 5.93. Ventana dc eslados dc los 
-l-ransportes

\ ota:

Erl.do. It-
I E
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ÉN\

o(m2
00mr

cAlti{tTo
cfó

Rtrc

RUC

1245600ü)0

1?3045013
Aatrro

Aclryo

ffi

M¿nteni¡ic.¡to iJe Tronrporler ITEI

¡tI
¡I
¡III
¡

|--

I;igura 5.94. Búsqueda de 1'ranspoñes.

\ola
ó/
,

l'ucde obtcncr los duto.r con
tritcrio dc sc lcct'ión hustar

Inter dcs¡tué.s ela ingrcsur

10. Si no tiene datos según el criterio de selección que usted requirió tendrá un mensa.ie
de Enor. que no Existen Datos, y se desea volver a tener todos los datos utilice el
comodín *.

5.3.3.7.4 MODIFICAR UN TRANSPORTE

Para realizar una modilicación de un transporte debe realizar los siguientes pasos

l. Para abrir la pantalla dc transportes. haga ref'crencia al punto 5.3.3.7.1.

2. Para realiza¡ una búsqueda de transportes, haga rel'erencia al punto 5.3.3.7.3.

3. Llbíquese sobre el rransporte a editar y haga clic en el uoton ts.

\ oll¡:
ill
-d

Puade dur dohlc clic sohra ¿l tronsporlc )' aulomúlicumenle
lc u¡to'ecerú l¿t ve ntanu tt¡n lo.¡ cluk¡.t.

4. Seguidamente aparcccrá una venlana con los datos del transporte escogido

PR() t ( O.v Ctpítulo5-Ptigint55 ESPOL

Cr[orb. dc ScbÉlóoI F;; ---_l
td.do.

código f).rcriFidt Tipo tr Iro. l0 §lr¡a
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I

Figura 5.95. Ventana de modificación de Transporte.

5. Ef'ectuados los cambios, haga clic en el botón ffi." 
grabar las modificaciones.

6. Si los cambios fueron ef'ectuados exitosamente aparecerá el siguiente mensaje de
información:

F'igura 5.96. Mensaje de inlbrmación

7. Ilaga clic cn cl botón

\ota

'll', ^_. I

I ttlitt tl l,oti»t !) punt salir da la wntunu sin grabur

5.3.3.7.5 ELIMINAR UN TRANSPORTE

Para eliminar un transporte debc realiz¿rr los siguientes pasos:

l. Para abrir la pantalla de transporte, haga rel'erencia a[ punto 5.3.3.7.1.

2. Para realiza¡ una búsqueda de transporte. haga referencia al punto 5.3.3.7.3

3. Ubíquese sobrc la transporte a eliminar y haga clic en el botón

4. Seguidamcnte aparecerá el siguiente mcnsaje de confirmación:

00002

¡ ta'.f

SCA - Hen¡¿ie Conlirmación El

I

I

PROT( O.rI CopituloS-Páginu56 l,SPOl.

códl0o

0e¡.'lpdón l' '' ' r' rr '¡1 '.-

F. --
[r.,: "-,tiF---

Íro. ld¿ñmc¡elón

St.tu.

-''/

_€l

Ddos Modificado

IE

¡rdlsportc

_s]
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5-Cá. : -l{ensaie de Conli¡oaci¡i*r El

H

I:igura 5.97. Mcnsaje de conlirmación

5. Haga clic en el botón si desea eliminar el lransporte cscogido.

6. IIaga clic en el botón
i- rl"==_l

si no desea eliminar el transporte escogido.

\ ot:r
Illiminar al trun.;portc e.s c¿unbiur cl l:.studo u lnuctittt.§7

)

5..1.3.7.ó OBTE,NER LISTADO DE TRANSPORTE

Para obtener un listado de transpoñes debe rcalizar los siguientes pasos:

L l)ara abrir la pantalla de transportes, haga retercncra al punto 5.3.i.7.1.

2. I{aga clic cn el botón dc Ia barra dc herranlicntas.

3. Seguidamente aparccerá la ventana de salida de reportes.

l;igura 5.98. Ventana de salida dc reportes

4. Ilscoja cl f ipo dc Reporte quc desea listar

5. Iscoja la opción Selección Anterior para listar Ios lransportes selcccionados
anteriormente.

iól

Artenor

PROT( O.tÍ Capítulu5-PtiginaST F.S POI

Est¡ S8guro dG Ekrimr E§r HGgst o

I

T¡po R.port¿ ,.,,.,i

§rtu¡ l-- e, t^ lmpresora

Í

!rj

Todos
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6. Escoja la opción Todos para lista¡ todos los transportes que existan en cl sistcma.

7. Escoja la opción Detallado para listar los transportes quc cumplan las condiciones

z8. Flaga clic en el botón (Ver Anexo).

5.-¡.-1. 7. 7 S.\ L I R I) 1.: t- II AYI I'l¡" I Il I tlYt() I) l l'l R.\ ¡-SP( ) RI'ES

Para salir del mantenimiento de transportes, haga clic en el botón
barra dc hcrramientas.

5,3..1.8 VALORES POR COMISIONES

Permite dar un porccnta.ie a uno o varios rangos de comisiones.

5..1..1.8.I ABRIR VALORES POR COMISIONES

Para cjecutar la opción de Valores por Comisia)n debe rcalizar lo siguiente

I . Fln cl menú principal haga clic en <Mantenimientos>.

2. A continuación haga clic en <Entidades>.

.i. Y por último haga clic en <V4lores por Comisiones>.

dc la

@

F igura 5.99. Mantenimiento de Valores por Comisión

Realiz-ados los pasos anteriores aparccerá la siguiente pantalla

Er'hd¡de )

PROTCOM Cupirulo 5 - Página 58 ESPOL

_El

fluarrtor
CotElciol dG Müt¿das

!cndcdores
E*ros
Zoñár d6 C¡er*e3

forrras da Pqo
Irpot do Dáloi

Ertid.der d. Ironrporte

&rpdfac
Cilt o d. Cúrpfra
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T Dasde ¡16st6

1,0000 500,0000 2,0 0

501,0000 2 500,0000 i.ll! 
l

2 501,0000 6 000,0000 !,l l 
I

) 6 001,0000 99 99S.999 S99,0000 8,00

it

E
I

Figura 5. 100. Pantalla rle Valorcs por Comisiones

5..1..r.n.2 \t()t)It..t( .\tt ( o\ilst()\l.ls

Para modiflcar comisiones debe rcalizar los siguicntcs pasos

l. Si quiere agreg,ar otra comisión Haga clic en cl botón
hcrramienlas ubicada cn la partc infbrior de la ventana.

rle la barra dc

l;igura 5. I 0l , Pantalla de Valores por ('omisiones

i. Si desea agregar otro [tem, antes debe ingresar todos los datos caso contra¡io tendrá
un mensaje de información como el siguiente:

PorcerÍaio Colnlst&r tt | :Ilard6
1,0000 5 00.0 000 2 00

3.00501.0000 ? 500 0000

I 2 501,0000 6 000,0000 6,00

lr oo¡ 6 001,0000 10.000,0000

PROTCO,II C lrítulo 5 - Ptiginu 59 ESPOL

S isl., ntu d( ('onlrol .,l ¿rrr¡n i:iÚu¡¡ro

II

I

.E cÉ.

2. Con csto sc agrcgará ()tro Item como se mucstra en la siguicnte \ entona;

El-1"'.1

Hasta

-t x
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S-C-A. : -Atención Ef

Figura 5.102. Mensaje de Infbrmación

4. Si desea eliminar una comisión. lJbíquese sobre la comisión a eliminar y haga clic
cn cl botirn -tiEi

5. Llna vez ingrcsados los datos haga clic cn el botón Hl de la barra de herranricnlas
para grabar la nueva porcentaje por rangos de comisiones.

6. Si el ingrcso fue realizado exitosamente aparecerá el siguiente mensaje de
inlbrmación.

Figura 5. 103. Mensaje de lnformación.

F=_r_-:_=_¡t I l.ru;r e lre ,:n cl h,,t,)tl i"-- jccdc.--[

\ ota:
rll2 Iise al botón

regislro.
I puru limpiar la tantuna sin grahur al

Nota:
rl
-r/

--nl( ttlttt .l t,,,ti,tt ¿ 
| puru .wlir dc lu vantunu sin grubur.

5.-1.-1.¡,t.-1 §.\l.lR l)1,.t- \1..\\'l l.l¡-l \II fl\l'() l)1,. ( O\llslO\l.S

. de la barra dePara salir del mantcnimiento de comisiones. haga clic en el botirn
hcrr¿rm ienlas.

SCA - t{o¡¡aie Conli¡mación El

H

PROTCOM Capitulo 5 - Ptiginu 60

_Él

ES POL

Acept6r

lngrose Porccntaie

D¿tos 6rabodos

tt?
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5.-'r.4 ( OltP.\it,\s

l'crnrite d¡rls mantonimicnto a las compariias quc inten'endrán cn cl Sistcnta.

5.3.I.I ABRIRCOMPAÑIAS

Para cjecutar la opción debe realiza¡ Io siguiente:

l. Iin cl menú principal haga clic en <¡4antenimientos>.

2. A continuación haga clic en <Compañías>.

Iiigura 5. I 04. Mantcnimicnto de Compañías.

Rcalizados los pasos anteriores apar€cerá la siguicnte pantalla:

Irigura 5.105. Pantalla de Mantenimiento de Compañías.

Av ¡16ñ T.ñc. Mrango00001

SA
12¡]1ñ 99fl

& N anl?nir¡icnlo d. Co.p.ñ¡¿3 EEEI

[@rr
E
¡
T

¡
T
T

¡

I IEE

ffi

EE
úl

PROT('OY Cupítulo5-Ptiginu6l ESPOL

)

DcacrlDalón a Eurc¡

I

Il.do.

Coau¡cién do Mo¡¡d¡s
Eddncho§

Ertidldor

cr¡p¡ñ¿s

Ola.rclon fGch. hg!
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5..1.{.2 tN(;ItUSAIt tiNA CO\tPAÑ'iA

I)ara ingresar una nueva compañía dcbc realizar los siguientes pasos

l. Para abrir la pantalla de Mantenimiento de Compañías. haga ref-erencia al punto
5.3.4.1.

,_l2. Haga clic en el botón
de la ventana.

I

de la barra dc herramicntas ubicada en la parte inferior

Junín v Córdova

I

I

I

Irigura 5. I 06. Ventana de ingrcso de Compañias

4. En esta ventana deberá ingresarse los datos en general de las compañías

Ingrese los datos adicionales como son cl nombre del directorio donde va a estar
ubicada la base dc datos de la compañia.

6. 'lambién ingrese el nombre del logotipo de la compañia. para esto usted puede dar
clic en el botónE y sc mostrará la siguiente pantalla:

0132456789999S9

P R0T('O,v Capítulo5-Ptigina62 ESPOL

3. Dc inmediato. apareccrá la siguicnte venlana:

código

Nombre Arch¡lro Logo

Ruc

CÚlll!

ñ
Direclorio f¡po Corú.lbutrcntc

-ElI -El
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clases

D¿tos

Form¿s

Grálicos

Mcnus

0t,os

D Rupo,t",
Prograrnas

Ah.¡ EIEI

Figura 5.1 07. Ventana de seleccionar Logotipo

7. En esta pantalla puede usted buscar el archivo .bmp perteneciente al logotipo de la
compañía.

Sugerencia:
(D\y Se rccomicnLlu que al urclliv) con trtctl.\ión .hmp del

Itryoti¡to ia lu comptñíu sc cncuantra dentrr¡ del direttorio
. .. rSCA_5.0\(i ráficos\Bmp\

8. Si deja campos obligalorios r,acios tcndrá mensajcs de error como el siguiente:

l:igura 5.1 08. Vcntana de Información

9. IJna vcz ingresados Ios datos anteriormente descritos haga clic en el botón
la barra de herramientas para grabar la nueva compañía.

l0.Si el ingreso füe rcalizado
información.

cxilosanlentc aparccerá cl siguiente rncnsa_jc dc

_H-_l dc

S-C-A- Ero¡ E

PROT ('0.v Cqítulo5-Púgint6.1 ESPOL

Et¡sca cn

Arctúw

A'c*iY6 ds l¡¡ m ce¡c¿br I

ArJd. I

@

lng¡ese Cas¡la de b CompañfaQ

5de*mc
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SCA - Menraie Confirmación EI
-

I

ljigura 5. 109. Mcnsajc de lntirrmación

I l. llaga clic cn cl hotirn

12. Dcspués de grabar exitosamente los datos se crcará una base de datos en blanco para
la nueva conrpañía. para eslo se mostrará la siguicntc pantalla:

5

li. Presione dt¡s veces Enter. y comenzará a crear los archivos de la base de datos como
se muestra a continuación:

i,\tlZUNZiP I'EIE¡I

PRO r( 0.v Capítulo § - Pri1¡inu 64 E.S POL

A¿ú¡trl

D.tos Grrbádos

f-;-

liigura 5. I 10. Mcnsaie de Inlbrmación.

e

lüi¡Zrp([) Corr¡¡¡nd Linc §uDDort ndd-0o 7.ú bcta (20t6)
Copyrigñt (c) llico iltl Cor'rputing, lnc. ll9f-1999 - fll Iights Ecscrucd

G0UTloil: Tlll§ ls c Pet-Btltest Stte TEST Ut[§l0ll
Plte§t üsE T[I§ ut[s¡l¡lt 0ll[y ¡r vou est cor{fo[TeBlt usllt0 8ET, TESI sofIlrRBE

Thii PBt-¡tttest EtIA IISI utr¡ion of tlinZip is quitr old.
Tlri¡ vcrrion ¡ill continue to rult, bot lrill display th15 nrs§.gc
rohtn yoo st.rt it. You ¿rr strolgly encouraged to dorrn¡o¡d the
currcnt vcrsior fro¡r tl¡G llinZip ltor,rc p¿9e .t httg://!rürr-t¡r¡nzlp.con

Tinflt v0u r0n r8v¡[0 tr¡NztP
This i5 ¿ fully functional vrrsro¡ for EUiLUfTloH U§t olll"V

Thr rrgirtcrcd ucr¡ion doe¡ oot display this ooticc- Vou c¿o rcaisttr ülinZip
by chrcl or chargc card by r'rai I or pñonc. for i¡'¡¡ediatc onliae dcliutry, click
tñc'0rdcr' linlr at tba botton of tic l'linlip honc pagc ¿t http://l¡¡¿.r,rinzip.con(prers rny ley to contiouc (Gtrl-C to quit!)
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14. Cuando sc ingrcsa una nueva compañia se crca el directorio dondc sc encontrará
almacenado Ia base de datos. también se creará dentro el «lirectorio dc Rcspaldos un
subdirectorio con el mismo nonlbrc del directorio de la base de datos la compañía.

\ota
|¡l
)t I ¡turu linpiur lu rtntanu sin grubur el[;.rc tl hotón

rcE¡.\ lr(r.

\ ota

¡turu sulir de lu vantuna sin gruhur

5.-1.{..1 l}t:S( At{ tr\A ( O}tp,\ÑiA

Para rcaliza¡ una búsqueda de compañías debe realizar los siguientes pasos:

l. Para abrir la pantalla de compañías. haga rel'erencia al punto 5.3.4.1.

2. Elija el criterio de selección en el combo desplegable ubicado en la parte superior de
la ventana.

, luttttce 
et oo,onEl

PROT( O,v Capítulo5-Ptigina65 ESPOL

EI t

idad Ir¿ns. C0t
AT0S/AStS

'0n¡0S/eSES0B IAS,/adnln-p lancuentas. C0ll

ll

o-[0X

¡ng

C:/Scn

t

ien tod iar io. c d¡r

nI0§/nstst

ipoesicnto-CDtc r0 s/est s0 I c s./

! ers lon d{ v
irrñed r¿tr

an rcg ¡star I
I inc dr I iu¿ror or phoor. f

of thc llrnZrp

r¿ ip
clrck

¡ nl b t p://r,e!r-!rrn2 ip. c o¡t

gtared note5 h¡¡ Dt ¡c et u c ,r
c¿rd ndt Iby trcharge

I"0rdcr" the¿t otton l hr¿tD¡qC

nsts DB IA§/c¡rc-t_notasd-c.cdr
0[ leS/ c xp_t_c c omppago . cdx.0/0nr0§/Asts

f ilc: C:\SCn_§.0\0etor\blanco.zip

rñ-E

Irigura 5.1 I l. Mcnsajc dc Inlbrmación.
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Código

ecclon

Nombre

F'igura 5.1 12. Combo de criterios de búsqueda.

3. Escoja la opción Código para buscar compañías con un código en particular.

4. [rscoja la opcitin Nombre para buscar compañías con un nombre en particular.

5. liscoja la opción Dirección para buscar compañías con una dirccción en particular

6. Puedc ingresar las cajas de textos de f'echas para buscar compañías que se

encucntrcn cn cse rango de f'echas de ingreso de la compañía.

7. l)uede añadir a la búsqueda un liltro por estado. utili:ando la casilla de estados

I
tl. Ilaga clic cn el botón

compañia.
rl para desplcgar la lista de cstados que pucde tener una

F'igura 5.1 13. Ventana de Estados de las Cornpañías.

Not¿ rl, [.irut compañia as Aclivo ul moncnh dc ser ingresudo al
S¡stemu, .si se alimina pas¿t u -scr lnaclivo.

Sugcrencia:

I (ltilica el curácter * ct¡nto comodín paru rc/cranciur un
co'titlar o L'on¡ nto cle cuructcras c'uulquieru.

9. Haga clic de nuevo 
"n 

iI. p-u d"raparecer el listado de Estados.

f,

I l. Seguidarnente obtendrá la lista de compañías que cumplen las condiciones
ingresadas cn la búsqueda.

10. IJna vez elegidos los criterios de búsqueda de compañías presione el botón
ubicado cn la barra dc herramientas.

Aclrvo

fr::t r:

t
E
¡
T
¡r

E

PROTCO,v (itpírulo5-Páginu66 l..t P0L

Elcdo.
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¡, !.

Av Juan Tanc6 Mar¿ngo

00002

00001

ECUAREDES S A.

El€clrondr¡a Co Ltda

02n62m
1 2101ñ 999

ITEEI3 llár*.ri¡iérÍo da Coñp.ñl¿r

tII
¡
T
¡II
TI

ffi

¡

ñl
,j

Figura 5.1 14. Búsqueda de compañías

\ot:t
|¡/
)

I'uadc ohtcnar los duto.s cun
t'riterio ¿le salección husc'ur.

Enter de.spuis da ingrasur

12. Si no tiene datos según el criterio de selección que usted requirió tendrá un mensaje
de Error.

li. Si tlesca volver a tcncr bdos los datos utilicc el comodín *

5.3.4.4 MODIFICAR UNA COMPAÑIA

Pa¡a realizar una modificación de una compañía debe realizar los siguientes pasos:

l. Para abrir la pantalla de compañías, haga referencia al punto 5.3.4.1

2. Para rcalizar una búsqueda de compañías, haga referencia al punto 5.3.4.2.

e_l3. [Jbiqucse sobre la compañía a editar y haga clic en el botón

\ota
llt
/

l'ue¿lc dur dohle clic sobre la cttmpañía ¡'uutomúlicamante lc
upurcccrá la vanluna con sus ¿l¿tlos.

4. Seguidamente aparecerá una ventana con los datos de la compañía escogida.

PROTCO.II Ctpítulo5-Ptiginu6T ESPOL

Cr6d¡oo I llornbre oircccion F.ch. h0, C.¡dl.

t

crllerio3 de Selcc.ión

N Efadot

I
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CORDOVA Y JUNIN

Itlodllicar Compañía

EEE
il

Figura 5.1 15. Ventana de modificación de compañías.

5. l:f'ectuados los cambios, haga clic cn cl botón grabar las modilicaciones

ó. Si Ios cambios fueron cf'ectuados exitosamente aparecerá el siguiente mensaje de
infbrmación:

Iiigura 5. I 16. Mensajc dc inlbrmaci(rn.

7. llaga clic cn el bot(rn

\0ttt.rl2 I tiliL.,'tl h,,t,i,, dl pura sulir cfu Iu vcnturut .tin gruhur.

5.3.4.5 ELIMINAR UNA COMPAÑIA

Para eliminar una compañía debe realiza¡ los siguientes pasos:

I . Para abrir la pantalla de compañías. haga rcf'erencia a[ punto 5.3.4.1 .

2. Para rcalizar una búsqueda de compañías. haga referencia al punlo 5.3.4.2.

3. [Ibíquese sobre la compañia a eliminar y haga clic cn cl botón

Etr lr""'

SCA - llensaie Conli¡m¿ción Dl

H

PROT(-O,IT Cupitnlo 5- I'tigina ó8

_E]

TSPOL

códlgo

llombra

f, "'"t T"lffono

Rlrc

C!rilh

l,-)."rr, o

F,, ol rrs63or?

lñT-
O¡r"dorio lr.rtf.oe. 

-lecuaaeoes lI

0¿tos Modlicado
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1. Scguidamcntc aparccerá el siguientc mensaje dc confirmación:

Figura 5.1 17. Mensaie de conlirmación.

5. IIaga clic cn el botón efl si dcsea elinrinar la cornpañía cscogida.

(r. Ilaga clic en cl botrin
r-------:::
lNoil

si no desea eliminar la compañía cscogida.

Nota:
l:.liminar contpañías c.s cumhiur cl [stado a lnuctivol}7

,

5.3.4.6 OBTENER LISTADO DE COMPAÑIAS

Para obtener un listado de compañías debe realiza¡ los siguientes pasos:

l. Para abrir la pantalla dc compañías. haga referencia al punto 5.3.4.1.

2. tlagaclicenel botón fif,O. Ia barra de herramientas.

3. Seguidamente aparecerá Ia ventana de salida de reportes.

Figura 5. I I 8. Ventana de Salida de Reportes.

-1. I:scoja el I-ipo dc Rcporte que dcsca listar

S.E-A. : -llentaie de Confi¡¡¿cirón B

Sa¡ira de Bepo.ler

@l

r

PR0T('O.v Capítuht5-Página69 ESPOL

Erla 5e9uo da Efmimr Eslo Hagistro

§fl

F¿chr a¡.tlr

51ltua

rññil-
.l cgantarra

'$á .,,n,,r"o,"

{/

A

No_
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5. fiscoja la opción Sclección Anterior para listar las conrpañías seleccionados
antenormente.

6. Escoja la opción Todos para lista¡ todas las compañías que existan en el sistema.

7. Escoja la opción Detallado para listar las compañías que cumplan las condiciones

8. Ingrese Fecha Desde y Fecha Hasta y seleccionará las compañias cuya fecha de
ingreso se encuentre entre esos rangos.

9. Ingresc Status y seleccionará las compañías cuyos estados sea la seleccionada en cl
combo desplegable.

Z1 0. I Iaga clic cn cl hottin (Ver Ancxo)

5..r.J.7 S,\LIR DEL 1\TNTIiNI}IINTo DE CO]\IPA¡iIAS

_e]Para salir del manlenimiento dc conrpañias, haga clic en el botón
hcrramientas.

clc la harra tlc

5...¡.5 ( \\ ltO t)t.l ('()\ ,.\\1.\

l.-l Sistema de Control Administrativo es un Sistema Multiempresa. en el cual sc podrán
crcar dil-erentcs compañías o Carpetas de trabajo. ofieciéndolc la facilidad de pcrmitirle
c¿rnrhiarse de una Compañía a otra. mediante la ventana que se muestra a continuaci(rn:

5..r.5.1 \BlilR. ( .\\ilil() l)t. ('()\tP.\\t.\

Para ejccutar la opción debe realizar lo siguiente:

l. En el menú principal haga clic en <Mantenimienfo>.

2. A continuación haga clic en <Cambio de Compañías>.

@@

f igura 5.1 I 9. Mantenimiento de Compañías

-1. I{calizados los pasos anteriores aparecerá la siguiente pantalla:

L ofñ9¿ñrts

PR()I-( ().rÍ Copítulo5-PtiginuT0 I,-SPOL

Eeramekos
Cotii*ión d" Moñ.d¿s

Entid.d6s

de
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Figura 5,110. I'antalla dc selcccia)n de compañia.

4. Seleccionar cl nombrc dc la cmpresa con la quc se va a trabaja¡ del Combo
dcsplegable

6. IJna vcz Aceptado el Cambio o selccción rle la Compañía deberá esperar mientras se

direccionan los datos a la Compañía elegida

5. Presionar el botón 
f 

o presione las teclas Alt + A para empez;rr la aplicación.

4tl
q*- |

7. l'resiilnar cl botón o prcsionc las tcclas Alt + C para cancelar la operación.

8. Con esto ya se encontrará dentro de la conrpañia, tendrá que volver a ingresar el
nombre de usuario y, seguir con los pasos descritos cn Cambio de Compañía dado en
el Capítulo 5.

Sugcrcncia:
iD\y I'uru tttot'ar:;c dc unu cu:illu o olrü util¡cc lu leclu TAB.

SEGUROS

SEOUROS UNION

PROTCOV Cupítulo5-Ptigint7l ESP0L

§eleccione la Compañia con cual desea trabajar

c omp añ ia

I

$.catat Qacdat

fh.
lrTEeá 4t

I'
Eleclromaflna Cra. Ltda

I 
Poa layq, 6!0ól! lttüÍr¡i r! (lla8irrdr ba ddo6...
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5..{. MENTIDECONTABILIDAD

Mediante csta opción del sis¡ema. se podrá rcaliz¡r todo lo referentc a contabilidad
com() son: el mantcnimiento de cucntas contables. cl proceso de cierrc de lodos los
mtidulos. v el proceso dc exportación de asicntos contablcs.

l.os procesos dc cicrre y exportación serán al tlnal del día y realizados por el usuario
Administrador.

fttrÉ.?t¡flH

Figura 5. l2l . Menú de Contabilidad

Sugerencia:
r.-i)
\¡2 I'aru ir al mcnú cla llunttnimiento prcsionc lus taclu: Llc

uccast¡ clirtt tu Alt'r C.

5.{.t ( l l.lYt.\s(o\1 ..\Bt.t..s

Pcrmite darle mantenimiento a las cuentas contables que van a existir en el sistema. Las
cuentas contables que van a ser utilizadas en la cxportación de asientos contables con la
flnalidad que el sistcma de contabilidad pueda haccr sus balances de la empresa.

5.{.I.I ABRIR CUENTAS CONTABLES

Para ejecutar la opci<in de L'uentas Contables dcbc hacer lo siguiente:

l. En el mcnú principal haga clic cn <Contabilidad>.

2. A continuación haga clic en <Cuentas Contables>.

@

Figura 5. 122. Menú de Cuentas Clontables

Realizados los pasos anteriores aparecerá la siguiente pantalla:

e ¡entas ContaUe

PROT'('O.r1 (:tpítulo5-PtiginuT2 L..S P( ) I.

luent¿s Contables

Conlull. ds Asienlos Cont¿bles

lroceso da Ciene

Ergutaciin daA§cntos

Con¡ulta do As

lrocaso de Ciene

lxportación de Asientos
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2

3

fVA RETENIDO

1 22222222??2 fVA PACAD 0
656456485615 VENTA CRE0rT0

I Hanlenimienlo de Cuenla¡ Conlable¡ EIE¡

IIEilIItI
¡II
¡I
¡

ffi

EI_]
Ér

Figura 5. I 23. Mantenimiento de Cuentas Contablcs.

5.1.1.2 I\(;I{ES.{R t|\A Ct E\'t'A ('ONI",il}1.I..

Para ingresar una nueva cuenta contable debe realiz¡r los siguicntes pasos

Para abrir la ventana de asignación de permisos a gn¡pos, haga relerencia al punto
5.¿t. I . I ,l2. llaga clic en el botón
de la vcntana.

de la harra tlc hcrr¿rnricntas ubicada cn la parte inlcrior

l. l)c inmediato, aparcccrá la siguientc panlalla:

Figura 5.124. Vcntana de ingreso dc Cuentas Contables

.1. Iln esta ventana deberá ingresarse el código y la descripción de la cuenta contable

123-¡00000456

Comprq Cofltado

ilueva Cuer*a

n

EEE

PROTCOIII (i,pitulo 5 - Ptiginu 7-l Í-sPot,

Dctcrlpclh llúme.o
1

Crlcflor dc Sslccdón

Cod¡go
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ES.CA. ; Atemión

5. Si deja campos vacíos tendrá mensajes de error como el siguiente:

li lSura 5.1 25. Mensaje de lnformación

fE!
LDl tlc la barra tlc6. Una r,ez ingresados todos los datos haga clic en el botón

herramientas para grabar la nucva cuenta contable.

7. Si el ingreso fue reali:¿ado exitosamente saldrá la siguicnte ventana:

Irigura 5.ll(r. Nfcnsaic dc lnlirrnracitln.

S ll.rr:.1 clie crt e I h,',,t,, Llffi-f,

\ot¿r:
§I, Use cl botón

ragislro.
il para limpiu' lu wntunu sin gruhur tl

\ ot:r:

*l, ._^ I
( ttlttt ,l 1,,,ti,,, ¿ | pura x ir de lu venluna sin grubur

5.4.I.3 BUSCAR UNA CUENTA CONTABLE

Para realii¿ar una búsqueda de cuenta contable debe realizar los siguientes pasos:

l. Para abrir la pantalla de cuentas contables, haga rel'erencia al punto 5.4.1.1

2. I'.liia cl criterio de selección en el combo desplegable ubicado en la parte superior de
la ventana.

SCA - Mon¡aie Conlir¡nacion EJ

PROT('O.v Capítalo5-PriginaT4 fSPOI,

Q lnEeso l¿ Dcscripcior¡ da la Cr¡cnta

Datos Grabados.--i2
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Descr¡pción

I:igura 5.127. Combo de critcrios dc búsqueda.

3. Escoja la opción Código para buscar cuentas contables con un código en paíicular.

4. I-iscoja la opción Descripción para buscar cuentas contables con una descripción en
particular.

5. Una vez elegidos los criterios de búsqueda de cuentas contables presione el botón

',f,l. 
,o,"uoo en la barra de herramientas.

6. Seguidamente obtendrá la lista de cuentas contablcs que cumplan las condiciones
ingresadas para la búsqueda.

Figura 5.1 28. Búsqueda de Cuentas Contables.

7. Si no existen datos según el criterio de búsqueda saldrá un mensaje de Error.

8. Si desea volver a ver los datos utilice el comodín t.

5.4.I.4 MODIFICAR UNA CUENTA CONTABLE

Para realiz-ar una modificación de una cuenta contable debc realizar los siguientes pasos:

I . Para abrir la pantalla de cuentas contables haga referencia al punto 5.4. I . I

1

2

111111f 11111 rVA RETENTDO

1 22222222222 tVA PAGAD O

I
I
¡
ErIt
¡
¡
TI

ETEII Lanlcnimienlo de Cuenta. Conlable¡

ffi

@t
E

PROTCO,Il Copítulo5-Páginu75 fs Pol,

Códiqo

Códgo

Crit¿rioa de Sel¿cción

Codigo 0e.cripción llúme.o
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2. Para rcaliz¡r una búsqueda de cuentas contables. haga ref'erencia al punlo5.4.l.3

Pl3. LJbíqucse sobre la cuenta contable a editar y haga clic en el bolón

4. Scguidanrcntc aparccerá L¡na ventana con los datos dc la cucnta conlable escogido.

l-igura 5. 129. Ventana de Modificación dc Cuentas Contables.

5. Efectuados los cambios. haga clic en el botón para grab& las modificaciones.

6. Si los cambios fueron clectuados exitosamente aparecerá el siguiente mensaje de
infbrmación:

l:igtrra 5.130. \lcnsaje de in o rntaclon

- ll.13,t rlle elr el n,,t,,,, iffi

\ott:
al
, (.tilict' t'l 1,,,,,;,, dl puru sulir tle lu vcttlcttttt sin gruhur.

5.4.I.5 OBTENER LISTADO DE CUENTAS CONTABLES

Para obtcncr un listado de cuentas conlables debe realizar los siguientes pasos

l. l'ara ahrir la pantalla de cucntas contables haga rcf'erencia al punto 5.4.1 .l

). I laga clic en el botr'rn , de la barra dc herramientas.

12222222220t

IVA PAGAOO

l¡lodilicar Cuenla

trEE

SCA - Men:aie Confirmacitán [l

PR0TCO,Il

A
(itpítulo5-Ptiginu7ó ESPOL

Codigo

Oeacr¡pcion

Humefo I 2

+ D¿los Modilic¿do
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3. Scguidamcnte aparecerá la ventana de salida de reponcs

Figura 5. l3 I . Ventana de salida de reportes.

4. Escoja la opción de Todos para listar todos las cuentas contables que existan en el
sistema.

5. Iiscoja la opcitin tlc Selccción Anterior para Iistar las cuentas contables
selcccionadas ¿lntcriorntcntc en la \.entana dc mantenimiento.

6. liscoja la opción dc Por Número para listar todas las cuentas contables que existan
cntre los rangos Dcsdc - I{asta.

Z7. Haga clic en el botón (Ve r Ancxo )

5.{.t.6 S^LtR t)ti ct ENTAS ( ON'IAI}I_ES

ol. ..,. ,,,Para salir del mantenimicnto de cuentas contables. haga clic en el botón
barra de herramientas.

5.1.2 ( O\St t.'t"\ I)I.] ( t t.\.r.\s ( o\1 .\lit.l,]s

Permite mostrar una consulta de todas las cuentas contables junto con los asientos
generados por el sistema.

5..I.2.I ABRTR CONSULTA DE LOS ASIENTOS CONTABLES

I)ara c.jecutar la opción de consulta de los asientos contablcs debc hacer lo siguicntc:

l. En el nrcnú principal haga clic en <Contabilidad>.

l. A continuación haga clic en <Congulta de Asientos Contables>.

PRoTCOII Cupítulo5-PtiginuTT ESPOL

(i fodo¡
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Figura 5.132. Consulta de Cuentas Contables

Realizados los pasos antcriores aparecerá la siguiente pantalla:

I

E,
ÉcuniaDE ,.n.

T

I

¡

I
Figura 5.133. Consulta de Asicntos Contables.

5.{.2.2 ( ()\St l.t,\t{ t \ \s ..\.to( ()\.t.\t}t.t:

l'ara realizar una búsqueda de asientos contables debe realiz-ar los siguientes pasos

2. Elija el criterio de sclección en el combo desplegable ubicado en la partc superior de
Ia ventana.

ffil
[igura 5. I 34. Combo dc critcrios tle húsqueda

i. l:scola la opci(rn Código para buscar asicntos contablcs con un ctidigo en pañicular

4. l:scoia la opción Descripción para buscar asientos contables con una descripción en
particular.

códrgo

T

EOB

EPC

EPP

EI,JI

EGR POR OASEOUO

EGR. POR CAEIO OE EOUPO

reR, POR PERDDA

reR USO INTERNO ECUAREDE

!
2

3

4

5

6

49 441041000000

50 441050100000

51 441050250000

68 441 050450000

s2 441050350000

COSfO DE EOUPO DE COI4PUTACION MrE

COSfO OE TELECOSÍ M]E

COSTOS OE SUMINISÍROS ME

COSTO OE MANO DE OffiA
COSfO OE VENTA DE SOFTWARE Mf,

I
I
I
9

I

g62 444040450000 PEROiDA EN INVENIAR]O M,,E

Descripciófi

Códiso

PR( )t ( Ov ESPOL

euenl¿s Conablas

Et@rteión de Asbntos

=ll'l;l-l

l. Para ¿rhrir la pantalla de asientos contables. haga ref'crencia al punto 5.4.2.1.

códioo Haber

1

)

Nombre

Coo¡ulo de Ariealo¡ Contáúr. t-t.- lx

(lqritulo5-Priginu78
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5. Una vez elegidos Ios crilerios de búsqueda dc asientos contables presione el botón

ubicado en la barra de herramientas.

ó. Scguidamente obtendrá la lista de asientos contables que cumplan las condiciones
ingresadas para la búsqueda.

il

E, i
ECUnRtDE ¡.ñ.

Figura 5.135. Búsqueda de Asientos Contables.

7. Si no existen datos según el criterio de búsqueda saldrá un mensaje de Error

8. Si desea volver a vcr los datos utilice el comodín *.

5.J.2..1 ()B I [.\trtt l.ts'f.\l)o t)t._ ,\sil..\ I.os ('o\1 ,\l]l.Es

I)ara obtcner un listado de asientos contables dcbe realiza¡ los siguientes pasos

l. I'ara abrir la pantalla dc asientos contables haga relcrencia al punto 5.4.2.1

_32. I'laga clic cn el botón de Ia barra dc herramicntas

3. Seguidamontc aparccerá la ventana de salida de reportes

x

oescipcón

¡a

CDV

CVS

VFD

VFS

CIERRE VENTAS SUCRES

VENTA CO¡] FACTI.RA DOLARES

VENTAS CON FACTURA SI-JCRES

I

T

a

I

1

3

4

5

6

49 441041000m0

50 44105fi00m0
51 441050250000

68 441050450m0

52 44105m50000

43 1 't 7025100m0

COSÍO DE EO|TPO DE Co|,PUTACIo..I MrE I
COSTO OE IELECOST MrE 9

COSfOS 0E Suill¡l§IROS MrE I
COSÍO DE MANO OE OBRA 9

COSIO OE VENÍA D€ SOFIWARE M,€ 9

INVENTARO DE EOUPO DE COITPUfACION MrE s

I

PROTCO.II (itpítulo5-Púginu79 t...\'t,ol_
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I'igura 5. I 36. Ventana e sal e rcportes-

4. Con csta pantalla se listará todos los asientos contables que existan en el sistema.

e5. Ilaga clic en el hotórr (Vcr r\ ncxo ).

5.{.2.J S.\1.ilt t)1,. ( t I..\ I.\S ( ()\'t .\Bt.l,.s

ol. 
..,. ,.,I)ara sali¡ dcl nlantenimiento de asicntos contables. haga clic en cl botón

barra de herranlientas.

5.J.3 Plt(X'Es() I)E (rlhRRIi

Permite realizar cicrrc dc los movimientos que sc encucntren registrados en el sistema.

5.4.3.I ABRIR PROCESO DE CIERRE

Para e-jecutar la opción de cierre debe hacer lo siguiente:

l, En el menú principal haga clic en <Contabilidad>.

2. A continuación haga clic en <Proceso de Cierre>.

ffi

Figura 5,137. Menú de Proceso dc ('ierre

Rcalizados los pasos anteriores aparecerá la siguiente pantalla:

PROt'( O.rÍ (itpítulo 5 - Púginu lll) ES POL

6 ,P a ntitla

C ¡mpresora

rl,d

sf

!4

i:a

<portac dcAsientos



Elcie,re D¡d¡o rrr
FÉcl¡¿ de Cieaae

EEIT

.ls!!4

Fi[ura 5.1J8. Ventana dc Proccso de ('icrrc

S ist e ma ¿l¿ C o ttl ¡o l,,l d m in i slrul ¡tt

A 5e van a gerura lo Siantos Contdes dd dfa: 0'l ñ I /20ffi
¿ Dcacr Cfftir.l¿t ?

l

Ant?s dc coret Eda opciin, aregthacc de qua las dranl¡s
qla inlcrücncn cr lor Asic 06 Cordab¡ct catán codífc¿dla
corccldrenlc dc .cr.Erdo ¡l H¡n dc Cuenlc¡ dd Sistc¡na
dc Cor{ábliJrd. Esta @ci5n está dsporúble ar el Mód¡lo
de Manterúmiorrto ¿ Daeaa Cor*inuar ?

I;igura 5.139. Mcnsaje de Advertencia

Si escoge Si sc e.iecutará la acción. y sc moslrará un nrensaje de confirmación. caso
contrario sc canccla la acción.

A

llo

l]igura 5. 140. Mcnsaie de Adr eñcncia

4. Se mostrará una ba¡ra de progreso de los registros procesados

BAdve¡lercia

Adve¡lencia B

PROT('O.tÍ Í,5 POL

.lltn uul ¿ f suurio

5.4,3.2 REALIZAR PROCESO DE CIERRE

Para realiza¡ el proceso de cierre debe realiz¡r los siguientes pasos:

l. Para abrir la pantalla dc cierrc, haga ret'erencia al punto5.4.3.l.

2. tlaga clic 
", 

ffiEly se mostrará un mensaje dc advertencia.

No I

-:-)

(itpírulo 5 - Priginu ll I
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Irigura 5.141. Barra de Progreso.

5.{..1.-l §.\t.U{ t)[ t,lto('f.s() I)[] ( ll..lUU._

!Para salir del mantenimiento de proceso de cicrrc. haga clic en el botón
barra de hcrramientas.

dc la

5.{.t I..\1,()t{ t.\( t(i\ l)t.- .\sil.-\'t()s

Permite da¡le a contabilidad los asientos generados por los movimientos que haya
tenido ¡a emprcsa durante todo el día.

5.{.'I,I ABRIR EXPORTACIóN DE ASIENTOS

Para cjecutar la opcitin de cxponaci(rn de asicntos dcbe hacer lo siguiente:

L lin cl menú principal haga clic en <Contabilidad>,

2. A continuacirin haga clic en <Exportación de Asientos>.

@

F'igura 5.142. Exportación de Asientos

Realizados los pasos anteriores aparecerá Ia siguiente pantalla:

Irigura 5.143. Iixportación de Asicntos Contables

5,.I.{.2 REALIZAR EXPORTACI(iN DE ASIEN'TOS CONTAI}LES

Para realizar Ia exportación dc asientos contablcs debe realizar los siguientes pasos:

leAieñto

S Euort.ció.¡ d. A¡i¿ntot Co.¡t blc. IIEIE¡

ZEE
I Elr

PROT( 0.rÍ Cupítulo5-PtiginaS2 ESPOL

Genc¡ando Dia¡io de Ait- Egr- U¡o lnter. ---

Cuqrt6 Corn¡ble3
Cúttdta ds Ar¡lnto! Codcbbr

H¡ llaÍlc

H¡llút
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Selecci«rne el tipo de cxpoñación que se desea realizar. Existen 2 tipo de integración
I a un archivo dc texto (plano) o a un sistema de contabilidad que y'a posea la
empresa. Las opcioncs de exportación sc muestran en la siguiente figura:

[igura 5.144. Selccción del 'l ipo dc l:xportaci(rn

2. Se debe cspecificar las f'echas de los movimientos que se desean exportar. no se
admite que ninguno dc estos datos esté vacio. Los c¿unpos se muestran a

continuación.

25ñ1 DOOO

Figura 5.145. Rango de Fechas de Movimicntos.

Al. Para cor¡rcnz¡r cl proceso dc exportaciiln dcbe dar clic en el botr'ln

4. Si cscogiri la opci(ln de archivo plano aparecerá una ventana en donde se debe
seleccionar un directorio en donde se va a guardar el archivo dc texto, el sistema
toma por def'ecto el directorio donde sc instaló el sistcma. El nombre del archivo
texto será el nombre de la empresa que cstá cxportando los asientos más la fccha
linal dc la exportación. I-a ventana de selccción de dircctorio es la siguiente.

Figura 5.146. Venlana dc selcccion reclon o.

Haga clic en el botón 

- 

prua escoger comen,,u la generación del archivo

plano. haga clic 
"n 

.I p-u cancela¡ el proceso.

6. una r,ez terminado el proceso aparecerá una ventana que intbrmará que el proceso
cxponó los asientos al archivo texto. mostrando la dirección antes selcccionada y el
nombre del archivo quc se generó. La vcntana es Ia siguiente:

l

T

Lldatos
Ilormas
L_lqrahcos
[l menus

Llolros :l

clases

IE(-

tE@l

PROTCOtrI Capítulo 5 - Pri¡¡ina 8.| ESPOL

Fcch¡ 0c!da It!|llrr]rm

Soleccionc l.,¡rl ú?ctdio

c:\grui{ormdsca-S.0\

cancaa I

Seleccirr¿
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ES.C.A.: I nlo¡mociór¡

7

8

I;igura 5. I 47. Ventana In l0n

r,-_: :,;= .-: :::=i¡
I). ili. .'rr e l l',.'r,,rr L:.=..l%J

Si se esco rin Actual. apareccrá una vcntana

indicando quc se está proccsando la infbrmación al
sistema de contabilidad que posec la empresa de manera dirccla.

9. [Jna vez flnalizado el proceso aparecerá una ventana dc inlbrmación indicando que
los movimientos tüeron exportados de manera exitosa. La ventana se muestra a
continuación:

I. rgura entana de n firrnrac iirn.

1, l)c clie c. e I l¡.rr¡, ii---eg!,i¡¿:;l

B

H
5-C.4.: lnlormación

PRO'r( Ov Cupitulo5-PtiginuS4 ESPOL

S¿ h¡ apotdo loc ¡¡icr{os ¡l .rcfúvo
C;\GRUINF0HI'IATSü_5.fl\1 Novicntua20O.Txt

Espae nicv{ras se rccopil¿ lnlomación

e

la

Se he erpo ¡do ha ¡eiedos dd'l0Nov/ ül C 2tVtrv/2ffi da mma¡ cxlos¡

Acetlf
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5.5 MENÚ BASE DE DATOS
Mediantc esta opción del sistema. se podrá realiz¡r mantcnimiento a la base de datos de
la compañía en la que se encuentre actualmente trabajando.

[-os procesos que se hagan en esta opción por su imponancia debe hacerlo
exclusivamente el usuario administrador del sistema.

Irigura 8. 149 Menú de Basc dc Datos

Sugerencia:

I Paru ir ul mcnú dc Busc dc Dakt.s presiona las teclas de
ucce.so direclo Afi + B.

5.5.1 Ilt..st,,\t.l)Att

l)crmitc hacer un archivo .zip dc la base de dalos, dicho archivo llevará el nornbrc dc la
basc de da«rs junto con la numeración de la f'echa del sistema, este archilo se guardará
cn el dircctorio ..\SCA S.0\Rcspaldos

Sugerencia:
rt)
\§2

Ii.strt o¡tc'ión dehc reulizarse ul /inul dcl díu.

5.5.I.I ABRIR RESPALDAR

[)ara ejccutar la opción de rcspaldo de base de datos debe hacer lo siguiente:

l. En el menú principal haga clic en <Base de Datos>.

2. A continuación haga clic en <Respaldar>.

[;igura 8. 150 Menú Rcspaldar.

Realiz.ados los pasos anteriores aparecerá la siguiente pantalla:

PROT('O,v ( upírulo 5 - l\iginu 85 ESPOI-

g.ic do Ddos

r Fá¡do!¿r

g6s¿ d. D6to3

Fleindeger
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I;igura 8.1 5 I Respaldo de la Ilase de l)a«rs

5.5.I.2 REALIZAR RESPALDO

Para reali;ra¡ el mantenimiento de base de datos - Respaldo - debe ingresar lo siguientc:

l. Ruta Origcn, es la dirección en el disco donde se encuentra la base de datos.

E2. llaga clic en el botón
ventana.

quc sc cncucntra a la dcrccha dc la ruta origcn dc la

J. De inmediato. aparecerá la siguiente pantalla:

Figura 8.1 52 Origen de la base de datos.

4. En csta pantalla se mueslra la dirección donde se cncuentra ubicada la base de datos.

5. Ilaga clrc cn el botón E'hill si va rcspal<lar la base de datos.

6. I laga clic cn el botrin
Cancehr 

I para cancelar la acción.

7. Si scleccionri la base de datos se nrostrará

:)

Ésc¡-S 0

Ddatos

Selecciona¡ di¡eclolio

;elechomarmo

@r-71

PROTCO,IÍ Cupítulo5-PtiginuE6 ESPOL

Rrle dc Origcn J
_l

I

I
Rrl. da Oact¡no

x

c:\...\d¡tos\elechomeiin¿\

C¿ncelar I

.oldatos\ele chom arinal
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8. Ruta Destino. cs Ia dirección dondc se guardará la base dc datos scleccionada en el
paso # l.

9. Haga clic en el botón
ventana.

que se encuentra a la derecha de la ruta destino dc la

10. De inmediato. aparecerá la siguiente pantalla:

Figura 8.153 Destino de la base de datos.

I l. En esta pantalla se muestra la dirección donde se va a respaldar la base de datos.

12. I Iaga clic en el botón E.**;l si va respaldar la basc dc datos.

L'i. Ilaga clic en el botón
C¿ncebr 

I para cancelar la acción

14. Si seleccionó Ia base de datos se mostrará

tr-*l
1i ,.,...i1

aI 5. Haga clic en el botón pafa comenTár el proceso de respaldo.

16. De inmediato. aparccerá la siguientc pantalla:

Figura 8.1 5 nsajc dc Infbrmación

S eleccionar direclo¡io

IEliEiE-iI

Atención: 5-C.A EI

PR()t ( O.v Copitulo 5 - Priginu 87 ESPOL

c\..\clectrcrnain¡\

§sca-5 0

Cancel¿r

il

A Pü¿ eieaJtár esta @ci5n no deb6 hóba usu b3 babdiando eñ elsistEma
y sol.mcñta drbc dc hScr una sda se§ón dd sistGma .hcrtá loc.&nGñt¿
Esra opclh canará d ¡idarna Dcs¿a Conlin¡¡?

§r I

| 5 
"b""lon,



S ist ¿ ttttt d t (' o nl rol .1 I m i n i \t rut i r\t

'';,\ttzlP EE¡EI

Figura 8.1 55 Programa de Respaldo de la base de Datos
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Figura 8.l5ó Ejecución del Proceso de Respaldo

ES TOL

lln»ud l¿ I isuu¡it¡

17. Haga clic en el uo,on E.
18. El sistema se cerr¿uá de manera automática para dar paso al proceso de respaldo.

19. Sc mostrará una pantalla de MS DOS como sc muestra a continuación:

l-;"-

20. [:sta pantalla manda a ejecutar un programa que cmpaqueta archivos. usted dc dos
flnter ¡ scguirá mostrando la siguientc pantalla:

f '- ,.--=

PROTCO.II Cupítulo5-PtiginuSS
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\otr:

\ota

|¡l
_at I )se el botón

rag¡slro.
I puru limpiar lu vantanu sin grubur cl

I lilitt'tl n,',,;,, ál paru sulir dc lo renlanu sin grubar

5.5.I.3 SALIR D¡] RESPAI,t)AR

at,

Sugercncia:
ir)\y

cPara salir del mantenimiento de cuentas contables. haga clic en el botón
barra de herramientas.

dc la

5.5.? ltl:( t I'[.It.\lt

Pcrmite hacer un archivo .zip dc la base de datos. dicho archivo llevará el nombre de la
base de datos junto con la numeración dc la f'echa del sistenla. este archivo se guardará
cn el rlirectorio ..\SCA_5.0\Rcspaldos

Ii.;ttt rspt'ión de ba reulixtrse al.linul dcl diu

5.5.2.I ABRIR RECUPERAR

Para ejecutar la opción de respaldo de base de datos debe hacer Io siguiente:

l. En el menú principal haga clic en <!ase de Datos>.

2. A continuación haga clic en <Reguperar>.

ffii

Figura 8.157 Menú Recuperar.

Realizados los pasos anteriores aparecerá la siguiente pantalla:

PROTCO.II Capitnlo5-PóginaE9 ESPOL
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Figura 8.158 Recuperación de la base de Datos.

5,5.2.2 REALIZAR RECUPERAR

Para realiza¡ el mantenimiento de base de datos - Recuperar - debe ingresar lo
siguiente:

I . Archivo Zip. es la dirección en el disco donde se encuentra la base de datos.
ll==T
1i..,-.,...i12. Haga clic en el botón

ventana.
quc se cncucntra a la derccha de [a ruta origen de la

l, [)e innrccliato. aparecerá Ia siguiente pantalla:

l gura gen de la Base de Datos5

;1. lin esta pantalla se mucstra la dirccción donde sc encusntra ubicada la basc dc datos

5. t{aga clic cn cl botón l-E--.,,ñl si va respaldar la basc dc «latos

eleckomarrnal 2062000. zip

Ab¡i¡ gEt

'láúrL 4z ,:ú4t!,.¡:

PROTCOTT Cupítulo5-Ptigina90 ESPOL

8¿ce de Dato:

Archiuo Zip
)

J I
I

4)

lusca enr

ffi Eancel¿¡

Arlda I

Nomb¡ da arclivo

Archivos dc !ipo:

Ex¿nún¡
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(r. I-laga clic cn cl botón para cancelar la accitin.

7. Si scleccionri la hase de datos sc nlostrará

8. Ruta Destino. ss la dirección donde se guardará la basc dc datos seleccionada en el
paso # l.

tancelar 
I

F==1
1i..,.,....;l

Z

9. Ilaga clic en el botón
ventana.

quc ss encucntra a la derccha de la ruta destino dc la

10. De inmcdiato. aparecerá la siguientc pantalla

Figura 8.160 Seleccionar Directorio

I I . Destino de la base de datos.

12. En esta pantalla se muestra la dirección donde se va a respaldar la base de datos.

13. IIaga clic en cl hot(rn E...ñ;l si va respaldar la hase de datos.

l.l. Ilaga clic en el botón
Cancehr I para cancclar la acciirn

I 5. Si scleccionó la basc dc datos se mostrará

I (r. I Iaga clic en el bottin para comcnzar cl proccso de respaldo.

17. I)r inrlcdiato. apareccrii la siguicnte pantalla:

:J

Dsca-S 0

Ddutot

E¡

PROTCO,t,l Cttpirulo5-Ptiginu9l 1..\ I'( ) I

lsca_5.0\datoslel6ctromarina\

e \... \d¿tú\eicctromor¡n \

C¡nceler

lsca_5.t)Vespald0s\eleclromarinal

Sahccbn¡r di¡ecto¡io
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Irigura 8.l6l Mcnsaje de Informacrón
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Figura 8. 162 Programa para recupcrar la Base de Datos

21. Ilsta pantalla manda a ejccutar un programa que empaqueta archivos. usted de dos
F,nter y seguirá mostrando la siguicnte pantalla:

BtTe TIST vcrsioo of llinlip is quitc old.
I continuc to rün, but r,rill display this messoge
t. You ¿rc stro¡9ly cncourag.d to dor,rn¡o.d thc
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I'lin¿rp(R)
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c :/sc¿_5.0/d¿tos/e lcc
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fhc regrrtertd ucrs¡on does not d¡
by check or charge card by nail or
thc "0rder" link at thc botto¡o of

iy this ootrce. You can rcaister !li
one. for irr¡ediate online delioery,
ll¡¡Z io hor¡c D¿qc.t httD://rÁ^¡r-!¿rnz
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5 WZUNZIP rrf-
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19. Se mostrará una pantalla dc MS DOS como se muestra a continuación:

f-ffit

20. Mcnsajc dc Infbrmación.

Et ed
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Proceso de Recuperación dc la Ilasc de Datos

22. Nlcnsaje de Infbrmación.

\ r)ta:

5t
, I puru limpiur l¿t rt:nturut sin gruhar alLt,'e e I botón

regislro.

\ ofa
ti
, l tilict'el n,,,,;u dl puru sulir dc lu vnt«nu sin gntbur

s.5.2.,1 S.\t.ilI I)t,. tt1..( t Pt.t{..\t{

Para salir del mantenimiento dc cuentas contables, haga clic en el botón
barra de hcrramientas.

Irigura 8, l6-i
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s.5.3 Rl)NDEXAR

Permile volver a generar los archivos de índices de rcdas las tablas pertenccientes a la
basc dc dalos del sistema S.C.A.

S u gcrrncia:

I L..rta tryc'ión dahc raulizur.tt tuundo oturrun upugones de lu:

5.5.3. I ABRIR RE,INDEXAR

Para ejecular la opción de respaldo de base de datos debe hacer lo siguiente:

l. En el menú principal haga clic en <Base de Datos>.

2. A continuación haga clic en <Reindelar>.

Figura 8.164 Menú Reindexar

Realiz¿dos los pasos anteriores aparecerá la siguiente pantalla:

[igura 8.I65 Reindexación de la Basc dc Dabs.

5.5.-r.2 RLt.\t. lZ,\R tilt I\.. t)EZAtt

Para realizar el mantenimiento de base de datos - Respaldo - debe ingresar lo siguiente:

l
Abrir la ventana Reindexar a la que hace ref'erencia el punto 5.5.4.1 .

Haga clic .n .t uoton [E que se encuentra en la barra rle herramientas.

3. De inmcdiato. aparecerá un mensaje dc inlbrmación para que el usuario cerciore de
que todas las tahlas de Ia base de datos estén en el mismo dircctorio. El mensaje es

el siguiente:

*: 8a¡e de Dalo¡

EIEE

PROTCO,II Ctpítulo5-Ptiginu94 ESPOL

lase dc Ddos

!espaldar

Reinil¿xaclén

D¿ Basc d¿ Dahs



.lIttt uul t l ¡u«rit¡ S ist e no le Co ntro l,,klnt i n ist ntt i t' o

Adveltencia E

E

lgura 8. l6 ensale In ()n]]i.Ic ¡ tin

4. Dar clic cn cl hotón p¿ua cjecutar el proceso. de un clic en el botón

para cancelar la ejecución del reindexamiento

5. Si se dio clic en el botón SI, aparccerá el siguiente mensaje de inlbrmación
indicando que la aplicación se cerrará para actualizar los índices. La ventana es la
siguiente:

rgura 7 Mensaje nlbrmación.

(r. ljinalnrcntc,.lar clic en ct t,,,t,,n l.*i§Eif-.Jl

5.5..r.-¡ S.\t.t tt I)[. Rt]t\t)t.x.\R

i-l u.,,,Para salir del mantenimiento de cuentas contables. haga clic en el botón
barra de herramientas.

Adverlencia E

PRO'r( 0.v CapíruloS-Páginu95 ESPOL

Ant¿s da cdra est. opción ascgirese de ql.¡c

tod¿s l¿s tübl¡s se ancuentfcn en un
misn¡o direc{orb.

¿ Deseo Continuu ?

f=E"I

-i/ Dcs¡lás do oicula osta opcion 5.C.A sa corraró. paru mtuakar frdicac

I Acgfla1
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6. MÓDULO DE CUENTAS PORCOBRAR
6.I. IN(;RESO AL MÓDULO DE CUENTAS POR COBRAR

Para ingresar al módulo de Cuentas por Cobrar del Sistema de Control Administrativo
versión 5.0. deberá realizar lo siguiente:

En la pantalla principal del Sistema de Control Administrativo, haga clic en el
siguiente botón:

Li]
[]igura ó. l. []otón de acceso al Módulo de Cuentas por Cobrar.

2. Sc'guitJanrcntc aparecerá la pantalla de bienvcnida al nrtidulo:

Figura 6.2. Pantalla de llienvenida al Módulo de Cuentas ¡rr Cobrar.

3. [-uego podrá observar el menú de opciones del módulo de Cuentas por Cobrar
(Figura 6.3).

P RoTCO,II ('rtpítub 6 - Ptigino I ESPOL

Slstema ile Conbol Ailminlúafrpo
Modalo d¿ Cuciltos x Cobra,

venión 5.0

Fste ptogtama esta prctegido pot las lcles de aufot y ohos lrafddos intctneionalcs
CopyiE¡h @ r 999-200O
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Figura 6.3. Pantalla principal dcl Módulo dc Cuentas por Cobrar.

ó.2. SAT-IR I)EL MODUI,O DE CT]ENTAS POR COBRAR

Para Salir dcl Módulo de Cuentas por Cobrar debe realizar lo siguiente:

I . Scñalar la opción Salir, en la barra de menú.

2. Luego le aparecerá cl siguiente mensaje:

Figura ó.4. Mensaje de Conlirmación

3. Para salir del Módulo de cuentas por cobra¡ dar clic en el uo,on [E
presione las teclas de acceso d irccto Alt + S.

4. Dar clic en el botón para cancelar la operación o presione las teclas de
acccso direclo Alt + N.

Sugercncia:

I ul¡liLc las leclus de at'c'eso dircc'to Alt + 5 pura salir del
Ilódulo cle ('uenla:; por ('ohru'.

()

S.C.A, Cúeña6. po, Cob,a,g T

PROTC-O,IÍ Capitulo6-Priginu2 ES PoI-

Errúirro E¡¡nd¡yFFr.. R6.o.E.É.(il¡. S.¡
n lr¡-,a,.-, n ¡rsrlror It!..r.-.,ai. c-¡, r¡¡,t'-

Dc.o6 Sók dcl Módlo dc Ccntas por Cobrar

f I
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ó.3. MEN(I DE, ]VTANTENIMIENTO

En esta parte del sistema, se podrán manejar los cobros a los clientes que se encuentran
registrados cn el sistema.

Los documcntos que se generan en esla opción actualizarán saldos hacia los docun¡cntos
r clientcs. Se aconse.ia quc la opci(in de <Mantcnimiento> sca usada cuando
ncccsariamcnte se requicra para cl Sistcma de Control Administratir o.

Figura 6.5. Menú de Mantenimiento.

Sugcrcncia:

I Pur ir ul menú clc Mutltenimicnto ¡trtsione las lcclus dc
uccast¡ diract¡¡ Alt + M.

6.3.I COMPROBANTE DE COBRO

Permite el ingreso, eliminación y consulta de los comprobantes dc cobro del sistema.

6.3.I.I UNCOBRO/FACTURA

Permite cl ingreso de abonos o cobros total de facturas pendientes de pagos.

6.3.I.I.I ABRIR UN COBRO FACTURA

Para ejccutar la opción de Comprobante de cobro debe realiza¡ lo siguiente:

I . En el menú principal haga clic en <Mtrntenimientos>.

2. [ [aga clic en <Comprobante de Cobro>.

i. A continuación haga clic en <Un Cobro/Factura>.

l;igura 6.6. Mantenimiento dc fiomprobante de Cobro.

Rcalizados los pasos anteriores aparecerá la siguiente pantalla

PROT-('O.v (irpirulo ó - Ptigina .1 1..\POL

lomptob¿nle de cobro

lotas al Cüente t

lln cobo/FEtur.
!ados cobros/Facluras

thequas

llaitenfii,ento
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t

[]igura 6.7. I)antalla de Manteninriento de Conrprohante de (lobro

().l.l.l.l I\(;ltl'.s.\lt I \ ( O\ll'lt()l] \\'l l'l l)1. ( ()ltlt()

Para ingresar un nuevo comprobante de cobro debe re¿rlizar los siguientes pasos

l. Para abrir la pantalla dc Mantenimiento de Comprobantes de Cobro, haga rel'erencia
al punto 6.1.1.1.1.

E

Dl2. Ilaga clic cn el botón
dc la ventana.

i. [)e inmcdiato. aparccerá la siguientc \cntana

de la barra de herramienlas ubica«la cn la parte inlerior

F'igura 6.8. Ventana de ingreso de Comprobantes de Cobro

!

coü.or I

@00@om1
000ú00ú2
000m063
@mm0001
0000000005

000m00fn6
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.1. [:n esta ventana deberá seleccionar la moneda y el sistema buscará a los clientcs con
docun¡entos pcndientes de cobro según la moncda quc sc¡eccionó.

5. Si no existe documentos según la moneda seleccionada y el cliente que usted ingrese
se mostrará la siguiente pantalla:

Figura 6.9. Ventana dc Inlirrmaci«in.

6. Si cl clicnte tiene documentos pendientes con esa moneda puede proceder a
registrar detalles.

jE]7. Para realizar un detalle haga clic cn el botón v se añadirá un item en krs

cuales constará de varias columnas que se describirán a con(inuación:

ll. [.a columna es un nún¡ero secuencial quc se genera según los items que tendrá
cl comprobante tle cobro

() l.¡ cr¡ lul'nna es un lislado de lipos documentos que el cliente tiene por
pagar cstos documentos pueden ser: Factura. Nota de Venta. Nota de Débito o Saldo
Inicial.

I0. I-a colunrna H mostrará una pantalla de consulta dc todos los documcntos
pendientes según el tipo de documento que se seleccionó en la antcrior columna

Irigura 6.10. Vcntana de Docuntcntos Pendientes

E¡rq S.C.A EI

31/05/2000 336.000.00

I- oor ool ooooog
l- oor oor oooogo

04/o2/m00
10/03/2000
11 /O4J2000

USD
U5D
USD

USD

414.40

560.00
112_00

0.00
0.00
0_00

PRO Cupítulo ó - .t ESPOI-

Cli?.nta N0 ti¿rNc Cohor pandiGntes...?

¿l-lA

Do(

Abonos TotalFecha

)

'l

1

l
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FI l. Scleccione el número de documento haga clic cn

All. .\ crurtinuacirin tle clic cn

I .1. I-as columnas se llenarán con los
datos del documento seleccionado que se encontraban en la consulta de documentos.

14. I-a colunrna se deherá scleccionar la moneda de cobro puesto que puede
ser diferente a la moneda del documento. El listado de las monedas se mostrará de
acuerdo a las monedas que existan el sistema

)

I5. La colunrna

fho Prco

',Htf-l- r
sc dcberá seleccionar como va a ser la fbrma de pago donde

pucde ser: Ef'ectivo. Chequc o 1'arjcta.

l(r. Si selcccion¿r EFECT cl sistenra sabrír quc el ti de pago cs cl'ectivo ¡' deberá

ingrcsar cl ','alor dcl abono cn la colunrna dc

17. Si selecciona CHEQU, el sistema sabrá que el tipo de pago es con cheque y
mostrará la siguiente pantalla:

Figura 6. I I . Ventana de Ingreso de Cheques

ltl. Si sclecciona VISAB. el sistema sabrá que el tipo dc paBo es una tarjeta de crédito !'
nrostrará la siguicnte pantalla:

001001000050

EIItrEE
120,00

tt.f,;l

40,00

36.00 1 2ñ 2,1200036,00E
T
¡I
T

EIEEEtr

E
lngrc¡o de Choquó¡

t@r

PROT('O,IÍ (ltpitulo ó- Ptigina 6 r:SPOL

fotd Abonos Tcid DocDoc.,

Mon. Cob

Abono

Valor C.fnhlo Fec. Ven
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123450056

10102030

lngrc¡o d" TüÉla¡

trEE

re

¿n nn

l;igura 6.12- Ventana dc Ingreso dc l arjetas

I9. La ( olumna cs cl valor de cambio scgún la moneda de cobro. si la
moneda de cobro es igual a moneda del documento el valor de las columnas abono y
valor cambio van a tener el mismo valor.

20. Para eliminar un detalle del comprobante scleccione cl dctalle a eliminar 1'haga clic

_€lcn el botrin

21. Si deja campos obligatorios vacios tendrá mcnsajes de error como cl siguiente

Figura 6. 13. lVlcnsajc de Infbrnración

Hl
,,lc22. Una vez ingresados los datos anteriormcnte descritos haga clic en el botón

la barra de herramientas para grabar el nuevo comprobante de cobro.

23. Si el ingreso fue realizado exitosamente aparecerá el siguiente mensaje de
infbrmación.

Figura 6.14. Mensajc de lnlbrmacrón-

S-C.A.:E¡¡o¡ E

5.C-A.:ATENf,IO E

H

PROT('O,IÍ Capítalo6-Pti¡¡ina7 ESPOL
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o Adori¡cción

V!lor

Hombrc T uLr Tú¡d.
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24. I laga clic en el botrin §fl

25. Ifaga clic cn cl botón
grabado.

para imprimir cl comprobantc recién grabado

lE si no desea imprimir el comprobante recién

\-ota:
5l
, [.tsc el houin

regislro.
I puru linrytio' lu vnkutu sin gnthur tl

Not:r:
t¡l
-,

._nl,, L_-t It ltlttL'tll\tltttt 
-l

puru .;ulir tla lu ve ntunu sin gruhur

ó.3.I.I.3 BUSCAR UN COMPROBANTE DE COBRO

I'ara rcalizar una búsqueda de comprobante de cobro debe realizar los siguientes pasos:

I . Para abrir la pantalla de Comprobantes de cobro. haga reférencia al punto 6.3.1 . I . I .

2. l-lija el criterio de selccción en cl combo desplegable ubicado en la pale superior
de la ventana.

Figura 6.15. Combo de criterios de búsqucda

I:scoja la opción No Cóbro para buscar comprobantes de cobro con un número en
particular.

l:scoja la opcirin Cliente para buscar comprobantes de cobro que pertenezcan a un
cliente en particular.

I)uede ingresar las cajas de textos de féchas para buscar comprobanlcs de cobro
que se encuentren en ese rango de tbchas y la bÚsqucda el sislema la hará por la
ll'cha de emisión del comprobante.

(r. Pucde añadir a la búsqucda un filtro por estado. utilizando la casilla dc estados:

tlaga clic cn cl botón
conrprobantc.

para desplegar Ia lista de cstados que puede tener un

-+

j

7

Clierie

N' Cobro

PROTCO,II

!

(1qtítulo 6- Ptigina lt I.:S POI-

I
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Actrvo

r l:i

Nota:
.fi
,

Sugercncia:
iD\2

F igura (r. 16. Vcntana de cstados dc los conrprobantcs.

L,'n comprohunte es Activo ul momen¡o dc sar ingrcsado ul
Sislemu. si sc climin« pusa a ser Inaclivo.

Utilicc tl carácter t tomo t'omodín puru relbrcnciar un
curáctcr o con¡unto dc t'oraclcras c'ualquicru.

8. t{aga clic de nuevo .n lfl. pu.u desaparecer la ventana de Estados.

9. [Jna vez elegidos los criterios de búsqueda de comprobantes presione el botón

-t. uUi"u¿o en la parte inferior de ta ventana.

10. Seguidamente obtcndrá Ia Iista de vendedores que cumplcn las condiciones
ingresadas en la búsqueda.

Éñ\
EIECIEOüAII¡A

! tI

-,Cobo I clGolr I F.r. Eml.lón IFGc.ArI¡hCón

E

1g,lEnoül
13JD6r20m

15ÍE/20m

190712ü¡
13r]7r2üI
15,o7/2ffi)

56.m hrt¡vo
1534.40 h.ctvo

15,m Advo

000m00001

mm0mm2
0000000003

ADII¡'¡SÍ RACION PESAJEFA

ADMNSIRAC¡O'¡ PESOI-rERA

ADif.¡SIRAC]ON PESOUERA

PR()t('OtÍ T-SPOL

Ert.do. I -

Eit.dor

-

-till lel
I:igura 6.17. I)úsqucda dc Comprobantcs

Tot.l §alua

i ll.nl¿ñiú¿nlo d¿ Co¡plob¡¡lc¡ dc Cobro I
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\ ola
§I
-t

Puade ohlenar los duto:; con F:nler dcspués de ingresur
L'r¡tcrio de .¡clect'ión huscur.

I l. Si no tiene datos según el criterio de selección que usted requirió tendrá un mensaje
de Error. que no Existen Datos.

ll- Si tlcsea volvcr a tcner lodos los datos utilice cl conrodín +.

\ot¿r:
|tt
) ( tilic,.'cl t,,,,i,,, -d)paru sulir dc lu ventunu sin grubar

6.-1. l. l.{ ELI}l I i\iAR Lr¡.. (lo}t PROITANTII l)E ('()llRo

l:linlinar un comprobante de cobro implica que actualizará los abonos que sc ha-,-a

hecho los docun¡entos ! además los saldos de totalcs pagados al cliente.

Para climinar un comprobante debe realizar los siguicntes pasos:

I . Para abrir la pantalla de comprobantes dc cobros. haga referencia al punto 6.3. I .l . I .

2. Para realizár una búsqueda de comprobanles de cobro antes de eliminar, haga
referencia al punto 6.3.1 . I .3.

_s.l3. Llbíquese sobre el comprobante a eliminar y haga clic cn cl botón

.1. Seguidamente aparecerá el siguiente mensaje de confirmación:

Figura 6. I 8. Mensa.ie de conlirmación.

5. llaga clic cn cl bot(rn si desea eliminar el comprobante escogido.

6. IIaga clic en el botón I- si no desea eliminarel comprobante escogido.

\ ol ¿t:rt, Eliminar comprobantes es cumbiar el Estudo ¿lel
('omprobunlc a Inaclivo.

S.C-A. : -Men¡aie dc Cor¡fi¡mación El

PROTCO.V Capítulo 6 - Pú¡¡int ll) ES POL

:i) Esta Sa¡r.lo dc Ehrina E§c R¿qño
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ó.3.I.I.5 OBTENER LISTADO DE COMPROBANTES DE COBRO

Para obtener un listado de comprobantes de cobro debe realizar los siguientes pasos:

I . Pa¡a abrir la pantalla de comprobantes de cobro. haga rel'erencia al punto 6.3. I .l

2. Haga clic en el botón [ ,0. la barra de henamientas.

3. Seguidamenfe apareccrá la ventana de salida de reportes.

I
a

F'igura 6. I 9. Venta¡a tle salida de reportes.

ffi

4. Iiscoja el tipo de rcporte que desea listar

Escoja la opción Actual para listar el comprobante de cobro detallado que se

encuentre seleccionado.

l¡

7

I

Escoia la opción Todos para listar todos los comprobantes de cobro totalizado que
existan en cl sistema.

lisctlia Ia opcirin Personalizado Detallado para listar los comprobantcs de cobro
con todos sus dctallcs quc cumplan las condiciones quc usted ingresc.

I:scoja la opcitin Personalizado General para Iistar los comprobantcs de cobro
ttxalizados quc cumplan las condiciones que ustcd ingrcse.

Ingrcsc Fecha Desde y Fech¡ Hasta ¡' seleccionará los comprobantcs de cobro
cuy'a ftcha dc emisirin se cncuentre cntre esos rangos.

¡

I

fodos
Personalizedo Detallado

PersonaIzado General

Aclqal

PROTCO,I,I ('upírulo6-Púginull LSPOL
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Fccha d6adGr

Fcch! hrár:

lffi| __ ____

l"-r,',"rtr,l
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l'lmpreso¡a

Moneda l-'=- -- ,*t"¿o |ll=l--l
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10. lngrese Moneda r- seleccionará los comprobantes de cobro que se hayan rcalizado
con la moneda seleccionada en el combo desplegable.

Il. Ingrcsc Estado ¡' seleccionará los comprobantes dc cobro quL' tcngan su estado
igual a la seleccionada en el combo dcsplegablc.

12. Ingrese Cliente y seleccionará los comprobantes de cobro que se hayan realizado
según el cliente descrito.

13. Haga clic en el botón E lver,a,nexo a¡.

6..r.t.t.6 s.\1.ilt t)t._t_ \t..\\'il..\I \l il..\'t () l)t. ( o\l t,R()11..\\'l t.ts t)ft ( ()tllto

d1.,.
Para salir del mantenimiento de comprobantes de cobro. haga clic en el botón
la barra de herramientas.

PROTCOIÍ Culrítulo ó - Priginu l2 ESPOL



Sislenru lt Contntl lt Conln Adnti¡tistrutit'o

6.-r. t.l \ .\tilos ( ollltos/l',\( 'f t lt.\

Pcrmite el ingreso de abonos o cobros total de varias fácturas pendientes de pagos con
un mismo cheque.

Iiigura 6.20. ñlantenimiento de Comprobante de Cobro

Rcalizados los pasos anteriores aparecerá la siguicntc pantalla

ÉN\
E! Ecf'.oiaa I I r{ a

I

Iiigura 6.21 . Pantalla de Mantenimiento dc Comprobanle de Cobro

N'Cobo
¡

II a
000000ün1

00ú000ú?
(r@@3
000m00004

0@@m05
m@m

aoit¡asf RAclor.l PEsorrRA

A¡II|$¡STRACION PESO(IRA

ADi¡¡SIRACPN PESOIfRA

r\IC JORGE CORffA¡.

EI*RÉSA PÉSOI.ERA PO{.AN S A
SR FRA¡.¡CISCO SOtA IfDñ¡A

19rt620@

1306/2(m

15mr2(m
15,062G)
rs62m
156r2fIl0

19¡7/2000

13n7r@
1507r¡rc0

15{1720@

r 5!7t2qtr
15n7r¡rc0

56,m

153,40
15,ú

5m.6
255,m

rm.m

l,Rol ( o.rl Cupitulo 6 - Páginu l-l Í.s Pol.

ll'lunuul de Usuurio

6.3.I,2.I ABRIR VARIOS COBROS/FACTURA

Para ejecutar la opción de Comprobante par varios cobros a facturas pendientes debe
realizar lo siguicntc:

L En el menú principal haga clic en <llantenimientos>.

2. Haga clic en <Qomprobante de Cobro>.

3. A continuación haga clic en <Verios Cobros/Factura>.

t
lln cotro/F8ctura
V¡ir¡¡ cobro¡/Facdura¡

ehoqrcs

Eladoa

-

o lol - lE[]_Bl _€l

Cobro I Cl¡orlc Iot.l
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6.-1.1.2.2 Ir\.-(Ilths..\lt I I ( ()\l I'ltO tl.\\'l l'. l)li ( ()llR()

[)ara ingresar t¡n nuevo comprobante de cobro debe realizar los siguientcs pasos

l. Para abrir la pantalla de Mantenimiento dc Comprobantes de Cobro, haga referencia
al punto 6.1.1.2.1.

2. Haga clic en el Uot¿n I de la barra de henamientas ubicada en la parte inferior
de la ventana.

l. De inmcdiatcl. aparecerá la siguicnte ventana

I

4. I:n esta venlana deberá selcccionar la moneda 1 el sistema buscará a lt¡s clientes con
dt¡cumcntos pendicntcs de cobro según la nroneda que seleccionó.

Si no existe documentos según la moneda selcccionada y el cliente que usted ingrese
se mostrará la siguiente pantalla:

I

6. Si el cliente ticne documentos pendientes con esa moneda puede proceder a
registrar el conjunto de f'acturas.

01307

% RéI v*d-looc.I P.0., f.td Abd6 Tcld 0o.. Abdro

001-00r-0001420 T 0,00 1¡ 56 13 08

I

¡

¡l-

Capít lo 6 - Ptigino 14 E.SPOL

ClierYt. ,C. STERN OA, LTD¡

Doq¡rEtolr"j_J.,J

Co.np,

Valor a Cobrr

Figura 6.22. Vcntana de ingreso dc Comprobantes de Cobro,

ffi li,¡
_€i

Cliarto N0 ticnc Cobror pondi!ñt.s

l'igura 6.23. \i cntana clc- Inlirrnraciirn.

v

til-* l
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7. []n cl comho l,-.,--] es un listado dc tipos documentos que el cliente tiene
por pagar estos documentos pueden ser: Factura, Nota de Venta. Nota de Débito o
Saldo lnicial.

8. Y en el botón d" fl rnort.urá una pantalla de consulta de todos los documentos
pendientes según el tipo de documento que se seleccionó en el combo.

Figura 6.24. Ventana de Documentos Pendientes

17(). Scleccionc con los documentos que va a cancelar.

A10. A continuación dc clic en

I I . I.ascolumnas
se llenarán con los documentos scleccionados que se encontraban en la consulta de
documentos. aqui puede seleccionar los porcentajes de retención y automáticamente
scrán calculados.

I2. El valor a cobrar sc muestra en la caja de texto.

ll. I:n cl siguientc- cuadro sc muestra la lbrma de pago

14. Si selecciona EFECTM debe ingresar el valor del ef'ectivo.

15. Si sclecciona CHEQUE, debe ingresar los datos del cheque par esto el sistema le
mostrará la siguicnte pantalla:

0.00

00005133

001001000086 31/05/2000 336.00 us0

0.00
0.00

0.00

f- ool ool ooooos
l- ooroorooooso

04lo2t?D00
10/03/2000
11tOAt2B00

414.40

560.00
1 r2.00

us0
USD

USD

I
I

I

fll@

E

-l
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36.00 1?r 220001220012 36,00,:HIR

I:igura 6.25. Ventana dc Ingreso de Cheques

16. l)ara e liminar un detallc dcl comprobante seleccione el detalle a eliminar y haga clic

€lcn cl hotrin

17. Si dcja campos obligatorios vacíos tendrá mensajes de error como el siguiente:

[:igura 6.26. ivlcnsaje de Inl'ornracitin

18. [Jna vez ingresados los datos anteriormente descritos haga clic en el botón
la barra de herramientas para grabar el nuevo comprobante de cobro.

dc

19. Si cl ingreso lue realizado exitosamente aparecerá el siguiente mensaje de
infbrmación.

Figura 6.27. Mensaje de Infbrmación.

20. llaga clic cn el hotrin §rl para irnprinrir el comprobantc recién grabado.

trl

l- si no desea imprimir el comprobante recién21. Haga clic en el botón
grabado.

S-C-A-:E¡ror E

S.C.A.:ATENCIOII z

PRoTCOII Copítulo6-Ptiginul6 LSPOI,

§ V.lor fec. Vcn

.cls-l cjrór

lrprcsa el códgo del Oiento

ii/ Dasaa lmprirú El Comprobar*¿

I

No I
---------:------
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\ ota:
5/,/ L.¡c tl botón

rcgi:;tr(,
I puru linrpiur lu ventuna sin gruhur cl

\otar
l¡/
.,

._nl
I tiitt, cl h,,tt,,t !) p¿tu s¿tlir dc lu venlurut sin gruhur

ó.3.I.2.3 BUSCAR UN COMPROBANTE DE COBRO

Para realizar una búsqueda de comprobante de cobro debe realizar los siguicntes pasos

l. Para abrir la pantalla de Comprobantes de cobro, haga referencia al punto6.3.l.2.l

2. Illija el criterio de sclección en el combo desplegable ubicado en la parte superior de

la ventana.

liigura 6.28. Combo de criterios de búsqueda.

3. Escoja la opción No Cóbro para buscar comprobantes de cobro con un número en
particular.

4. Escoja la opción Cliente para buscar comprobantes de cobro que pertenezcan a un
cliente en particular.

5. Pucdc ingresar las cajas de textos de fechas para buscar comprobanles de cobro que
se cncuentrcn en ese rango de f-echas y la búsqueda el sistcma la hará por la l'echa de
cr¡isión del comprobante.

(r. I)ucdc añadir a la búsqucda un liltro por estado. utilizando la casilla de estados

¡

7. Haga clic en el botón
comprobante.

I para desplegar la lista de estados que puede tener un

Cliente

N' Cobro

PROTCO.II (itlritulo 6 - Ptiginu l7 ESPOL

l¡t'cooro E
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I T
Actrvo

¡-
EIII

Figura 6.29. Ventana de estados de los comprobantes

Iin utmprohante cs Activo ol momcnto de sar ingrcsudo ul
Sistemu, si se climina pusu u ser Inoclivo.

Lttilicc al carúctcr a tttmo utmodín puru rc./¿rcnciur un
tarácler o coniunlo ¿le cuructarcs t'ualquiaru.

liigura 6.30. Búsquetia de Comprobantes

l¡l
-al

Sugcrcncia:
,.D\y

8. Haga clic de nuevo 
"n 

lI, paru d"rap¿¡¡ecer Ia ventana de Estados

9. Una vez elcgidos los criterios de búsqueda de comprobantes presione el botón

-t. uuica¿o en la parte inferior de Ia ventana.

10. Seguidamente obtendrá la lista de vendedores que cumplen las condiciones
ingresadas en Ia búsqueda.

ÉN\
EIECT¡Oil^alra¡

-,Cobo I
191072ú)
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15n72üE

56.m hactlvo
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00m000002
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i Ld*a*rto d. Cq.o6¡*o¡ dc Cob¡o

@trEIEEE

l¡i¡¡!¡¡¿¡¡¡i¡¡J-

II
¡a¡

IIEEl

\ ota:

lñ;------ l"'
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\ otl:
§t
)

I'uada obtanar los dukss con
critcrio dc selecc'itin huscur.

Enter dcspués de ingre.sur

IL Si no tiene datos según el criterio de selección que usted requirió tendrá un mcnsaje
de llrror. que no Existen Datos.

12. Si dcsea volver a tener todos los datos utilice el comodín *.

Nota
*1,

._nlLlt
I IIIltL t'l llttlttt¡ 

--l
puro .sulir da lu vantunu sin grubur

6.3.1,2.4 ELIMINAR UN COMPROBANTf, DE COBRO

Eliminar un comprobante de cobro implica que actualizará los abonos que se haya
hccho los documentos y además los saldos de tuales pagados al cliente.

Para eliminar un comprobante debe realizar los siguientes pasos:

l. Para abrir la pantalla de comprobantes de cobros. haga relerencia al puntoó.3.1.2.1.

2. Para realizar una búsqueda de comprobanles de cobro antes de eliminar, haga
refcrencia al punto 6.3.1.2.3.

3. (Jbíquese sobre el comprobantc a climinar y haga clic en el bot¿n f .

4. Seguidamentc aparecerá el siguiente mensaje de confirmación:

Figura 6.31 . Mensaje de conflrmación

5. llaga clic cn el botón tfl si desea clinlinar el cornprobantc cscogido.

6. Haga clic en el oo,un E si no desea eliminar el comprobante escogido.

\otir
|r]
,

Eliminur utmprobantes cs tumhiar el l:stadt¡ del
('ompnñuntc a I nuct ivl.

S.C-A : -i,lensaie de Conlfu¡aciró¡r EI
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6.3.I.2.5 OBTENER LISTADO DE COMPROBANTES DE COBRO

Para obtener un Iistado de comprobantes de cobrt¡ debe realizar los siguientes pasos:

l. Para abrir la pantalla de comprobantes dc cobro. haga referencia al punto 6.3.1.2.1

3. IIaga clic en cl botón 0 dc la barra dc hcrramicntas

3. Seguidarnente apareccrá la ventana de salida de reportcs

I

r
I

-

T

'¡
Figura 6.32. Venta¡a de salida de reportes

m
.1. Iiscoja el tipo dc rcportc que desea listar

5. Escoja la opción Actual para listar el comprobante dc cobro detallado que sc
encuentre seleccionado.

6. Escoja la opción Todos para listar todos los comprobantes de cobro totalizado que
existan en cl sistema.

7. [:scoja la opción Personalizado Detallado para listar los comprobantes de cobro
con todos sus detalles que cumplan las condicioncs quc ustcd ingrcse.

8, l.,scoja la opción Personalizado General para listar los comprobantes de cobro
tt¡taliz-ados que cumplan las condiciones que usted ingrcse.

(). lngrcsc Fecha Desde v Fecha Hasta )' seleccionará los comprobantes dc cobro
cu) ¿r fbcha dc emisión se cncuenlre entre cs()s rangos.

16¡]612000

Todos

Personalizado Dáallado

Personál¡zodo Oen¿ral

Actutl

PR0TCO,II ('«pítulo6-Prigina20 I'SPOL

Iipo de Reporte [*,*---= Il ¿; prnrrllrt-:J

[,616lz000
ú

Fech. dcrdc: a!n resora]T

Fechr h..t.:

Moneda f;- 
= 

ra"oo [---il

Clier¡te I
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I0. Ingrcsc Moneda l'seleccionará los conrprobantcs dc cr¡bro que se halan rcalizado
con la moncda sclcccionada cn cl combo desplegable'.

I l. Ingrese Estado y seleccionará los comprobantes de cobro quc tengan su cstado
igual a la seleccionada en el combo desplegable.

12. lngrese Cliente y seleccionará los comprobantes de cobro que se hayan realizado
sesún el cliente descrito.

13. Haga clic en el botón I (ve, en.*o g).

6..¡.1.2.6 s.\t.ilt l)[.t. \t.\\ I t..\t]ilt,.\ to t)1.. ( ()]ll,lioltA\I l.ls I)l,l ( ()BR()

o 1..,"Para salir del mantcnimiento de comprohantes de cobro. haga clic en el botón
la barra de herramientas.

PROTCOII Cnpítulo6-Prigina2l ESPOL
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6.-1.2 \Ol'.\s .\L ('l.lE¡"TI.l

Pcrmite el ingreso. modificación. eliminación ¡' consulta de las notas al cliente del
sl stcnr al

(r.-1.2.1 \O [,\ l)ltl]l'Io

(lna nota de débito aumentará el valor al documento al que se le estc aplicando. Una
nota de débito pucde darse por conceptos que el usuario puede dellnir cn'['ipos de Datos
en el Sistema de Control dc Administración.

I)ara eiecutar Ia opci(rn de nota dc débito al cliente debe realizar lo siguiente:

6.3.2.I.I ABRIR NOTAS DE DÉBITO

L En el menú principal haga clic en <Mantenim¡entos>.

2. A continuación haga clic en <Notas al Cliente>.

3. Y por último seleccione <Nota Débito>.

Ijigura 6.3ii. Mantenimiento de Nota Débito.

Realizados los pasos anteriorcs aparecerá la siguicntc pantalla

l;igura 6.34. Pant¡lla de Mantcnimicnto de Notas de Débito

B§\
ELE<InOXAEI ¡
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0000000003
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001 001 000091

001001000077

¡\¡EGOCIOS IISUSIñIALES REAL "NIRS.
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10,m

Manlc,únicñlo dé Nota de Débito llEIEI

¡
¡

E
I!r

EII
T

EE
lúl

PROI-(',O.v Capítultr 6- Púginu 22 ESPOL

Uanten¡mierto

o"tcaDc¡óñ a hracar

I

Eat.dosFach!t

!lol. I Oocumcnto # fec, Em¡rlón

o lel - l _El_s]_s] C



llttt uul da (.sutrio Sisttnu dc (i, trol de Co tr.tl .,llnrini:;trufit\)

6.3.2.1.2 INGRESAR UNA NOTA DÉBITO

Para ingrcsar una nueva nota dc débito dcbc realizar los siguientes pasos:

l. Para abrir la pantalla de Mantenimiento de nota de débito, haga ref'erencia al punto
6.3.2. I .l .

u2. Ilaga clic cn cl botón
de la ventana.

dc la barra de hcrramicntas ubicada en la partc infbrior

3. De innrsdiato. aparecerá la siguientc ventana

l:igura 6.35- Ventana dc Ingreso de Nua dc Débito.

.1. [']n esta ventana deberá seleccionar o ingresar cl código del cliente y cl sistema
buscará a los documentos pendientes de cobro según el cliente que seleccionó.

5. Si no existe documentos según el cliente seleccionado se mostrará la siguiente
pantalla:

Figura 6.36. Ventana de Inlbrmación.

001001000077 USO

10,00

Iucv¿ Nota de Débito

@

EE
E

a if,

m
IEI

EIS-C-A-: Ater*ión
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oabla con
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Rá. Fuanlo

Tot.l
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0 0r:
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6. Scleccione el Concepto de la nota de débito. si dcsea ingresar otro Concepto haga
refcrencia al Manual de Usuario del Sistema de Control de Administración en
Modificar o Ingresar f ipos de Datos.

7. lngrese cl Tipo de l)ocumento donde cste puedc ser: Factura. Nota dc Venta. o
Nota de Crédito

8, A continuación haga clic en el botón [EÍ , * mostrará una pantalla don<Je se listan
lodos los documentos pendientes que tenga el cliente que seleccionó como se

muestra a continuación:

[:igura 6.37. C'onsulta dc l)ocumcntos

A9. Seleccionc ) a continuación de clic en

10. Autonráticanrcnte las columnas de la cuadricula se llenarán como se mucstran a

continuacirin

ll.Lacolumna cs para ingrcsar cl valor de la nota de débito.

12. Ingrese si desea o no debitar con impuestos y según lo seleccionado se lc habilitará
las cajas de textos para ingresar los valores.

13. lngrese un comentario de Ia nota de débito si desea.

14. Si deja campos obligatorios vacíos tendrá mensajes de error como el siguiente:

USO 31,!52000 336.00

00005133

00100100m06

00r001000030

USD

USD

USO

04,022000

10,032000

11,D4/2000

414,40

560,00

112,OO

0.00

0,00

0,00

0.00

Con3ulló de Docum3 os

EEE

T @IE

USO i1 O5rürl0 336,00 0,00

:,

PROTCOII Cupítutoó-Ptigina24 ESPOL
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TS.C.A.: Ateaciró¡

Figura ó.38. Mcnsajc de Infbrmacitin

15. Una vez ingresados los datos anteriomrcnte descrilos haga clic en el bokin
la barra de" herramientas para grabar la nucva nota de débito.

81,,"

16. Si el ingreso ['ue realiz¡do exitosamente apare cerá el siguicntc mensaje de
inlirrmacirin.

Figura 6.39. Mensaje de lnformacrón

a, II ¡llrg¿ rlic clr cl hrrtrrn éJ fur.L rrnPr ir¡rr l.r llrrl.t tle ile'hito rccitirt grahlrtll.

8. Haga clic en el botón
grabada.

f::-::::=::::=:::=l; No .l
si no desea imprimir la nota de débito recién

Nota:
|5i
, Use el botón

regislro.
il paru limpiar Iu ventuna sin grubur al

Not:r:
at
/ (}tilice elO,.,rrr, ffi puru sulir dc l¿t vttltutu:in grahur

ó,3.2.I.3 BUSCAR UNA NOTA DE DÉBITO

Para realiza¡ una búsqueda de notas de débito debe realiza¡ los siguientes pasos:

l. Pa¡a abrir la pantalla de Nolade Débito. haga referencia al punto ó.3.2.1.1.

2. Eliia el critcrio de selección en el combo desplegable ubicado en la parte superior de
la ventana.

S.C.A-:ATENCION EI

H

PROT('OM ( upírulo (t - Púginu 25 Its Pot,

lngrasc d VaIr dc la Ndá d. Déhito

Da¡c¿ lmprimir La Not¿ Dabito

i)

No
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e

0ocumento

N' Nota

N' Nota

[:igura 6.40. (]ombo de critcrios dc búsqueda.

3, I:scoja la opci[rn No Nota para buscar notas dL- débito con un número en particular.

4. Escoja la opción No Documento para buscar notas de débito hechas a un número de
documento en particular.

5. Escoja la opción Cliente para buscar notas de débito que pefenezcan a un cliente en
particular.

6. Pucde ingresar las cajas de textos de ftchas para buscar notas de dóbito que se

encucntrcn en ese rango de fechas v el sistema hará la búsqueda por la fécha de
emisitin de la nota.

7, l)ucdc añadir ¿r Ia búsqucda un liltro por estado. utilizando la casilla de cstados:

8. l{aga clic en el botón
dc débito.

j
para desplegar la lista de estados que puede tencr una nota

l;igura 6.41 . Ventana de Estados de las Notas

\ola

!

r-l
-J

Sugerencia:
(r)v

[,'nu tu¡t¿t c.s Pendienle tuundo cs ingrasutlo ul ,\isrcma,
:;i st ohr¡rut tl vuktr lolal dc lu notu pusu u str Cancelodo
¡' si se e liminu ¡tusu u .\er Eliminado.

(itilicc cl c'urúc'tar + utmo ttnrcdin puru refbrenciar un
L'«rácler o con¡unto dc c'urucleras cuulquiera.

9. l{aga clic de nuevo 
"n 

[I, p-u d"rapa¡ecer la ventana de Estados

E l¡m rn ado

PROTCO,II It.\ POL

I

Estados E-
I Pendiente rr-

--

Crpítulo6- Ptiginu 2ó



10. Una vez elegidos los criterios de búsqueda de notas de débito presione el botón

.il. ,Ui.a¿o en la parte inferior de la ventana.

Llunuul e listtu¡io Sistcttut dt ( ottlrt¡l lc (ontntl ..llntinistrutit,tt

I l. Seguidamentc obtendrá la lista de notas dc débito que cumplcn las condiciones
ingresadas en la búsqueda.

ÉN\
aLaa T fot¡^Rltla

I

E

I
a

Figura 6.42. Búsqueda dc Notas de Débito

Nota:
al
,

l'uatlc ohtcner lo.t dulo.t utn
critcrio de selc«ión huscur.

Iintcr dcspués dc ingresur

12. Si no tiene datos según el crilcrio de selección que usled requirió tondrá un mensaje
de Error. que no Existen Datos.

li. Si desca volvcr a tener todos los datos utilice el comodin *

al
,

6..1.2.l.{ }t()t)tf-t(',\R L NA \()-r,\ t)E l)}llil'to

['ara modificar una nota de dóbito debe realizar los siguientes pasos

l. Para abrir lapantallade notas de débito. haga rcf'erencia al punto6.3.2.l.l

[o4.,
0000000003 Frcll]Ir 1606tm 10,m

PROt ('O.rl Cupítulo6-Ptiginu2T t,s Pol.

tlo.arirción ! &rr.¡r

l+
Edtado¡

I

_slelelnln lel - |

Nota:

Lltilice el boninEl poro ,oli, d" lo ventana sin grabar

Cl¡üntcoocumofflo ,
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2. Para realizar una búsqucda de notas dc débito antes de modilicar. haga referencia al
punto 6.3.2.1.3.

3. lJbíqucse sobre la nota de débito a modificar y haga clic en el botón

4. Seguidamente aparecerá la siguiente pantalla:

I;igura 6.43. Vcntana para Modificar una Nota de Déhito

5. Ingrcsc los datos a nrodiflcar

Hl6. A continuaci(rn haga clic en el bottin de la barra dc herramientas para grabar la
nucvas nrotlillcirc ioncs de Ia nota de détrito.

7. Si el ingrcso f'ue realizado exitosamente aparecerá el siguiente mensaje de
infbrmación.

lrigura 6.44. lVlcnsaje dc Infbrmacirin.

tl. Ilaga clic cn cl botón §fl para imprimir la nota dc débito rcción grabada.

23ñ5¡ñOO 302,40 10.mm10010ú0ú77 USD

l¡odihcar Nola .le Débito

trEE

@

E

I a

t-f

E
IilI

S.E.A.:AIENCION E

g

PROT('Otl Cupítuloó-Ptigirut28 ES POI-

=.1

lblo

C[.rt
Pof Conclpto fech. Erdrión

Oocum. # ,aoúEd{ Fec. frn!¡ióo Y.lor lloto fotal Aboíoa V.lü ,aotr

cr,0(

I!¿b¡tr con
knpuclot

0,00

Comcra!r¡o
I ,0,@

Desra lmprimir Ló Nota 0 ebito

Rá. IüA

Rá. fi¡Gric

Tot¡l

0,00

u"l
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9. Ilaga clic en el botón
grabada.

l-=x;=l si no desea imprimir la nota de débito recién

\ ot¿t:

'¡tI I,.sa el hotón
rtg¡stro.

I paru lim¡tiur lu ventunu sin grahur al

\ot:r
al
) I tili,.L'c,! n,,,,;,, El puru :;alir dc lu vcntunu sin gruhar

6.3.2.I.5 ELIMINAR UNA NOTA DE DEBITO

Para eliminar una nota de débito debe realizar los siguientes pasos:

l. Para abrir la pantalla de notas de débito. haga referencia al punto ó.3.2.1.1.

2. Para realizar una búsqueda de notas de débito antes de elimina¡, haga referencia al
punro 6.3.2.1.3.

3. t.lbíquese sobre la nota de débito a eliminar y haga clic en el botón

4. Seguidamente aparecerá el siguiente mensaje de conlirmación:

Figura 6.45. IVlensaje de conlirmación.

5. I laga clic en el botón §fl si desea eliminar la nota de débito escogida

6. Haga clic en el botón
f ::----::::.--=::--:::tl, Ne il si no desca eliminar l¿r nota de dóbi«r escogida.

\ ota:
a/2

Eliminar lu notu de ¿lébito as ccmhi¿tr el E.r¡udo a
Eliminado.

S-C-A- : -tlenraie de Cor¡lirraciin E,

H

l,R07 ('0.v Capítulo 6- Ptígina 29 ESPOL

,llunuul tlt: L'suario

_B]

Esla Saguro dc EÉdna Esta Begistro

si lli il
l-¡¡¡i¡¡¡l¡
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6.3.2.1.6 OBTENER LISTADO DE NOTAS DE DÉBITO

Para obtener un listado de notas de débito debe realii¿ar los siguientes pasos:

I . Para abrir la pantalla de notas de débito, haga referencia al punto 6.3.2.1 .l .

2. Haga clic en el borOn ffi de la bana de herramientas.

3. Seguidamente aparecerá la ventana de salida de repoñes.

Figura 6.46. Ventana de Salida de Reportes

4. lisco.ja cl tipo de reporte quc desea listar

5. Escoja la opción Actual para listar la nota de débito que se encuentre seleccionada.

6. liscoja la opción Todos para listar todas las notas de débito totalizadas que existan
en el sistema.

7. [:sco.ja la opción Personalizado Detallado para listar las notas de débito detalladas
que cumplan las condiciones que usted ingrcsc.

8. Escoja la opción Personalizado General para listar notas dc débito totalizadas que
cumplan las condiciones que usted ingrese.

9. Ingresc Fccha Dcsde y Fccha Hast¡ r seleccionará las notas dc déhito cuya lecha
dc enlisión sc encuentre cntre esos rangos.

10. Ingrese Moneda y seleccionará las notas de débito que se hayan realizado con la
moneda seleccionada en el combo dcsplcgable.

16r06r000

ffi

Rcporte de otas dc Débilo

t
gTE,

@-El

E[Ei@- Tt

odos

sonalizado Geñeral

PROT ('O.rÍ Capílulo6-Ptígina.l0 ESPOL

Iipo dc Rcporlo

FBcha d€ada:

Fechr hriü:

n
-)

Cl¡erlte
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I L Ingrese Estado y seleccionará las notas de débito que tengan su estado igual a la
seleccionada en el combo desplegable.

12. lngresc Cliente y selcccionará las nolas de débito que se hayan realizado según el

cliente descrito.

13. I{aga clic en cl tntOn ffi(V.r Anexo B).

6.3.2.1.7 S.\LIR l)lll. II.\Nl []¡'.l\ll[]Nl O l)Ii ¡*()'l'AS l)]l l)¡lltl'l o

-^tt_-l I

-J 

Ll, l.r h.rl rrPara salir del mantenimiento de notas de débito. haga clic en el botón
de herramientas.

PRO'I'COv Capítukt 6 - Página 3l ESPOL
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6.3.2.2 NOTA CRÉDITO

Una nota de crédito disminuirá el valor al documento que se le este aplicando. tJna nota
rje crédito puede darsc por conceplos quc el usuario puede definir en'fipos de Datos en
el Sistema de Control de Administración.

6.,1.2.2.1 ,\tlRtR N()'r,,\S t)E CRÉDIT()

Para e'iecutar la opción de nota de crrrdito al clicnte dcbe realiz-ar lo siguicnte:

l. Iin el menú principal haga clic en <¡{antenimientos>.

2. A continuación haga clic en <Notss al Cl¡ente>.

3. Y por último seleccione <Nota Crédito>.

Figura 6.47. Mantcnimicnto de Nota Crédito.

Realizados los pasos anteriores aparecerá la siguicnte pantalla:

Irigura 6.48. I)antalla dc Mantenimienlo de Notas de ('rédi«l

!;

f
1r
T¿N\
E LE€TROI'A¡I'{¡

Nótás al ClÉr

0000000m1

0000000002

Factura

Fectura

00005106

00005106

ACOfRAMAR C A
ACOTRAMAR C. A

15,062000

1506/2000

000,00

000,00

llEIE¡

!
EEE

rm

PROT'CO.IT Capirulo (t - Prigino -)2 LSPoI.

dÉ cofuo

tsladot

!lártenhicnto

i ,aar¡leomie'{o de Nota¡ dc Crdrlo

l{ot. É Documcrllo I Clicnlc

n l el . | "l ".1-e.l -El I
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_q_l2. llaga clic en el botón
de Ia ventana.

l. [)e inmctiiato. aparecerá la siguiente venlana

de la barra dc hcrramicntas ubicada en la parte inferior

I

I

- I

:)

Figura 6.49. Ventana de ingreso de Nota de Crédito

4. En csta vcntana deberá scleccionar o ingresar cl código dcl cliente )' cl sistema
buscará a los documentos pendientes de cobro según el clientc que scleccionó.

5. Si no existe documentos según el clientc seleccionado se mostrará la siguiente
pantalla:

t-

Irigura 6.50. Ventana de Infbrnlación

6. Seleccione cl Concepto de la nota de crédito, si desea ingresar otro Conccpto haga
ref'erencia al Manual de Usuario del Módulo de Administración en Modificar o
Ingresar'fipos de Datos.

Valor flotaooc!fir I MúlGdr Frc. Ernla¡ón Valor [áo Tdal AborEa

0,00
I

I

I

0 ,0! I
I

PROTCo,II Cupilulo 6- Ptigina -l-l Í,sP0t.

6.3.2.2.2 IN(;RESAR UNA NOTA CRÉDITO

Para ingrcsar una nueva nota de crédito debe realizar los siguicntes pasos:

l. Para abrir la pantalla de Mantenimiento de nota de crédito, haga ref'erencia al punto
6.3.2.2.1.

Nob da Créd o 100000003

Clier¡t! L',- _l farñESA pESo'rERA porAR s.A.

tc.h. Emldón I- ' .et'r¡P

l------l

¿; t¡o I na. rve

I na. r.or"

ll ,""

0,00

_sl

Cl¡crtc N0 ti"no orc,u¡er¡tos oór¿Acrod¡tar

Cor¡6.1¡rio

I)v

: _Atención

rCeglor
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7. Ingrcsc el Tipo de Documento donde puedc scr: Factura. Nota dc Vcnta. o Nota dc
('ródito

ll. A continuación haga clic en el botón E y se mostrará una pantalla donde se listan
todos los documentos pendientes que tenga esc cliente como se muestra a

continuación:

Figura 6.5 I . (lonsulta de Documentos

9. Seleccione v a continuación de clic en

10. l-as colu¡nnas
se llenan con krs datos del documcnt<l scleccionado

ll.Lacolumna
r0,00

cs para ingresar el valor de la nota de crédito.

12. Ingrese si desca o no acreditar con impuestos y scgún lo seleccionado se le habilita¡á
las ca.ias de textos para ingresar los valores.

13. Si dcja campos obligatorios vacíos tendrá mcnsajes de error como el siguiente:

Figura 6.52. Mensaje de Inlbrmación

001001000086 USD 310512000 336,00 0,00

00005133

00'1001 000006

001001000030

USD

USD

USD

04n2año
10,032000

110412000

414,48

560.00

112,00

0,00

0,00

0,00

31rDsr]000 336,00 0,00

EI5.C.4- : -Alención

PRO'ICOtll (hpítuloó- Ptiginu -14 ITSPOL

A

I

¿lI-El

{/ lngata d Vabr da la N ol. d6 Débito

Monad! | Fae. Em¡¡lón I Vdor Hüto Valor t^0ocumef¡lo B

i¡lÚl.d. fcc, Emitióo Vrlor il"lo Tolal Abono30ocum. d



.llunuul dL I:suuri¡t Sist¿mt le Control dc Control ,.klministatiwt

1.1. Iina vcz ingresados los datos anteriormcnte dcscritos haga clic en el botón
Ia barra dc herramienlas para grabar la nueva nota dc crédito.

§-1.,.

l5.Si el ingreso lue realizado
información.

critosamente apareccrá el siguiente mensaje dc

f igura 6.5 3. Mensaje de Inlbrmación.

I (r. Haga clic cn el botirn §í I para iniprimir la nota de cródito recién grabada

17. llaga clic cn el botón
grabada.

r. : _a-:: -I No I si no desea imprimir la nota de crédito recién

\ ota
lll
, Lise el fustón

rcgislro.
I puru litrpitu' lu vcntunu.sin gruhur al

\ ola
al
/ t riltrt' ,'l ¡,,,¡,,, dl puru .salir da la vntarut sin grubor

é..J.2.2..J BI.JSCAR UNA NOTA DE CREDITO

Para realizar una búsqueda de notas dc crédito dcbe realizar los siguientes pasos:

l. Para abrir la pantalla de nota de crédito, haga relbrencia al punto 6.3.2.2.1.

2. I:liia el criterio dc selección en el combo desplegable ubicado en la pafe superior
dc Ia ventana.

Figura 6.54. Combo de criterios dc búsqueda

S.C.A.:ATENCION E

H

Documerflo

N' Notá

N' Nota

PROT'('O.rI Copítulo 6 - Ptiginu .15 ESPOL

oass. lmprhú L¡ Nols Dcbrto

No I

--------=-------)

I
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4

l:scoja la opción No Nota para buscar notas de crédito con un número en particular.

liscoja Ia opción No Documento para buscar notas de credito hechas a un númcro
de documento en particular.

Escoja la opción Cliente para buscar notas de crédito que pertenezcan a un cliente
en pa¡ticular.

I'uede ingresar las cajas de textos de ftchas para buscar notas de crédito que se
encuentren en ese rango de I'echas y el sistema hará la búsqueda por la fecha de
emisión de la nota.

7. Pucde añadir a la búsqueda un llltro por estado, utilizando la casilla de estados

ó

li flaga clic cn el botón
nota do cr¿'dito,

rl para desplegar la lista dc estados quc puede tener una

Irigura 6.55. Ven(ana de Estados de las Notas.

L,nu nota as Pendiente cuanck¡ c.s ingrc.sudo ul Sislemu.
si sa uhonu el vuk¡r total cla lu notu pdsu a ser Cancelado

1,.si sc alimina pusu u sct, Eliminado.

(.it¡licc cl cur¿icter * como comodín paru rc.farcnciar un
curácler o conjunto dc c'ar¿tctercs cuulquieru.

al,

Sugerencia:
(t)
\¡2

9. Haga clic de nuevo 
"n 

lI, p*u desaparecer la ventana de Estados.

10, t.lna vez elcgidos los criterios de búsqueda de notas dc crédito presione el botón

fl ubicado en Ia parte inl'erior de Ia ventana

IL Scguidamente obtcndrá la lista dc notas de crédito que cumplen las condiciones
ingrcsldas cn la húsqueda.

!
EImrnado

I Cancelado

PRO'r( O.v Capitulo 6- Ptigina -tó ESPOL

Nota:

Estados i-l
Pendrente
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4

l¡orr r I

1610620rÉ 10,m

EEIE¡

t-

-

ITI

I

TáN\
t LErafForaAFll{¡

Ir
I

\r¡ta
a/
/

Puade ohtcner los dolt¡s con
¡itcrio de se lect'ión husc'ar.

Enter daspui.t de ingresur

12. Si no tiene datos según el criterio de selección que usted requirió tendrá un mensaje
de Error. que no Existen Datos.

lll. Si desea volver a tener lodos lcls datos utilice cl comodín *

\ofa

llbíquese sobre la nota de crédito a modificar y haga clic en el botón

Seguidamente aparecerá la siguiente pantalla:

rl,) _^l
( nlt,, ,'! 1,,,t,,,, l) pura .tulir de lu vcnlunu .sin gruhu'

6.3.2.2.4 MODIFICAR UNA NOTA DE CRÉDITO

Para modiflcar una nota de crédito debe realiz¿r los siguientes pasos:

l. Para abrir la pantalla de notas de crédito, haga rel'erencia al punto 6.3.2.2.1.

2. Para rcalizar una búsqueda dc notas de crédito antes de modificar. haga referencia
a¡ punto 6.3.2.2.3.

l

PROT(-O,v

-?)

IiSPOL

i M.r{eniriÉato dc Not¿ dc Déblo

I I**- E
Caiterior d! Salccchón ¡ Bt acaf

-

D IL a @ c+

I;igura 6.56. Búsqueda de Notas dc Crédito

¡

Dorumorlo , Cliente

Capítulo 6- Ptiginu.lT
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30?,40 rnm

0,m

tlota de C,éb{o por

:)

l,lodil¡c¿r Nola de Débito

E@4@

EEE

@d

f
3

ñf

Figura 6.57. Ventana para lvlodificar una Nota dc Crédito

5. Ingrese los datos a modiflcar.

ó. A con(inuación haga clic en el botón E] dc la barra dc herramientas para grabar
las nucr.as nlodillcacioncs de la nota dc crédito

7. Si el ingreso lue realizado exitosamente aparccerá el siguiente mensaje de
información.

Irigura (r.5ll. \lensajc dc Inlorm:tcitin.

tl. llaga clic en el botón para imprimir la nota de crédito recién grabada.

nlaga clic cn el botón
grabada.

i- -::_:_:::::::
Nn II.--=-J si no dcse a rmprimir la nota de cródito rccién()

g
S.C.A.:ATEIICION E

PR07'CO,IT Cupítuloó-Ptiginu.lS ¡..SPOL
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l,loá Dab o flAO(N000](W
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Dase¿ lmpdmh La Nda Deblo
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\ota
r¡/
, I ise el hottin

regislro.
:l pura limpiur Ia tcntana :;in grabur el

\ otir:
a-1
) -nl,, L-ltI llll(L t'l l1t)lt)tl _) puru:ulir de lu vt¡tt¿tnu.rin grubur

6.3.2.2.5 ELIMINAR UNA NOTA DE CRÉDITO

Para eliminar una nota de crédito debe reali:ar los siguientes pasos:

L Para abrir la pantalla de notas de crédito. haga referencia al punto 6.3.2.2.1,

l'ara realizar una búsqueda de notas de crédito antes de elimina¡, haga referencia al
punro 6.3.2.2.3.

l

-El3. Ubíquese sobre la nota de dóbito a eliminar y haga clic en el botón

4. Scguidamente aparecerá el siguiente mensaje de confirmación:

Figura 6.59. Mensaje de confirmación.

5. Ilaga clic en el botón si desca climinar la nota de crédito escogida

(r. Ilaga clic en cl botón f r!!r-l si no dcsca eliminar la nota de crédito escogida.

\ ot¿t:

*7Lt
Eliminar lu noto de créditt¡ es c'umbiur el Est¿ulo a
Eliminado.

6,3.2.2.6 OBTENER LISTADO DE NOTAS DE CRÉDITO

Para obtener un listado de notas dc crédito debe rcalizrar los siguienlcs pasos:

l. Para abrir la pantalla de notas de crédito. haga rel'ercncia al punto 6.3.2.2.1

S-C.A- : -t4ensaie de Co¡lirnacirón EI

E§r Seouo d. E[rnilrt Estc B¿listro

sí I

. r)

§f i No
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I

Figura 6.60. Ventana de salida dc reportes

ml
4. L-scoja el tipo de reportc quc dcsea listar

Escoja la opción Actusl para listar la nota de crédito que se encuentre
selcccionada.

Escqa la opción Todos para listar todas las notas dc crédi«r totalizadas que existan
en el sistema.

[']scoia la opción Personalizado Detallado para lislar las notas de crédito
detalladas que cumplan las condiciones que usted ingrcse.

Escoja la opción Personalizado General para listar notas de crédito totalizadas
que cumplan las condiciones que usted ingresc.

i

1

s

(.) lngrcsc Fecha Desde y Fecha Hasta y seleccionará las notas de crédito
t'echa dc emisión se encuentre entre esos rangos.

cLl\ it

10. lngrese Moneda y selcccionará las notas de crédito quc se l'¡ayan realizado con la
moneda seleccionada en el combo desplegable.

I l. lngrcse Estado y seleccionará las notas de crédito que tengan su estado igual a la
scleccionada en el combo desplegable.

lodos
PersonalEado Dáallado

Personqlrzado Ocnerol

Actual

PROT('.O,v (itpítulo6-kiginu4ll t;sP0t,

2. Haga clic en el botón E. O" la ba¡ra de herramientas.

3. Seguidamente aparecerá la ventana de salida de reportes.

F--, -
t, t-" -,,,| '__ -_

Il o ,.nt.r.:J

qfl, c lmnreso,a
fechc hrlr:

Cl¡enle .l

t,tonoo. [:--l r.t.ao [-----l X
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12. Ingrese Cliente y seleccionará las notas de crédito quc se hayan realizado según el
cliente descrito.

13. Haga clic en el botón f 1v".ane*o a¡

6.3.2.2.7 SALII{ D}]I. NI1\}..I'ENI}IIEN'I'O I)E NOT,,\S DE, ( REI)I1'()

._ntLlt

-I 

tlc l.t lr,l ¡.tPara salir del mantenimiento de notas de crédito. haga clic en el botón
de henamientas.

PROT ( O.v Ctpítulo ó - Prigim 4l ES POI.
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6.{. \IENÚ DE C]ONSI-ILTA Y REPORTES

Mediante csta opción clcl sistema. se podrá realizar la consulta y reportcs de estado de
transacciones. carlera y madurez de clientes.

Figura ó.61. Menú de Consultas 1' Reportes

Sugerencia:
(¡)\y Para ir ul nrcnú de Mdntani,niento presionc las taclus da

acc'eso direch Ah * C.

6.{.r (',\R-ilit{,,\ (.t-lr,tN'r'll

Pcrmite realizar una consulta del cliente o de los clientcs con respecto a las

transaccioncs que se encuentran pendiente de cobro.

ó.4.I.I ABRIR CARTERA CLIENTE

Para eiecutar la opción de Cañera Cliente debe hacer lo siguiente:

l. Iin el menú principal haga clic en <Qonsulta y Reportes>.

2. A continuacirin haga clic en <Cartera Cliente>.

Figura 6.62. Cartera Cliente

Realizados los pasos anteriores aparecerá Ia siguiente pantalla

lonsullas y Reporle

PRO'r( O,v Capítalo6- Prigina 42 LSPOL

latdr [§crtc
Medu* dc Cata¡
frutsaccóncs Cficntc

erylr.lasy Rlpütls

Irerxaccióncs C[ortc
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I

6. IIaga clic cn el botón para ejecular la consulta

I

)' después se llenará la cuadricula

I"igura 6.63, Consulta dc Cartera Cliente

6.4.I.2 OBTENER LISTADO DE CARTERA CLIENTE

['ara obtener un listado de cartera cliente debe realizar los siguientes pasos:

I . Para abrir la pantalla dc cartera cliente haga relercncia al punto 6.4.1 . I .

2. Ingrese Cliente para hacer una consulta por un cliente específico. si no especifica
nada listará todos los clientes.

3. Ingrcse Form¡ de Cartera para hacer una consulta de los docun:entos por la l'echa

rJc vcncimiento.

.1. Sr,'leccionc 'fipo dc l)ocumcnto para haccr t¡na consulta por cl tipo de d«rcunlcnto
sclcccionado.

5. Sclecc¡one Tipo de Moneda para hacer una corrsulta de Ios documentos que sc

hayan realizado por la moncda selcccionada.

Z
7. Sc mostrará

con los datos recopilados según Ios criterios anteriormentc seleccionado. corno sc

muestra a continuación:

Oa"r"-f"t¡lonad.

PROTCO,II Cupitulo6-Página4-l ES POL

clic*c ll

Fqri!! ü Ca.lara --- 
_

6 Vara¡da a Por vrncar

BÉngo dÉ Féchrs otras 0oc0ñé!

Ti¡o oeumr¡to

Fcdt d.Cqté: 
I fÉ Moñod.

l-r,r -]]
F.{,:;----- I

Ól6rié
I

Saldo l- X c

I Est¿re ni¿nt¡s sa rec@ lrfomación-.



,lf unrutl dc l, suurio Sislenu de ConfioI Adn,inislratiyq

E

O OCEA¡IOGRAfICO DE LA20Jo3/2000

P€SOLJERA JAMBELI C AS

S

rl i:
l

Comrl¡ de Catc¡a del Cler{e

E

4IEE

q a

EÚI
l@l

- E

E¡

@¡
t
I
I
¡
!
I

rE

Figura 6.ó4. Consuha de Cartera dc Cliente

8. I taga clic en el botón dc Ia harra dc hrrramicntas.

9. Scguidanrcnte apareccrá la vcntana clc salida de rcportcs

Figura 6.65. Ventana de Salida de Reportes.

I0. Escoja la opción de Pantalla para sacar cl repoñe por pantalla.

I l. [:scoja la opción dc Impresora para sacar el rcpoñe por impresora.

A

| 1. I laga clrc cn cl botrln (Vcr Ane xo ).

Salida d¿ Bepo¡lcs

PROT(-OlIT

a

Cupítulo6-Púgina44 ESPOL

Clieñtc

Ti¡ Docr¡sro

Tbo MorEd¡

Crrá'l¿ Fonná I

II

Süldo

l Iú

,e

!!l
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6.{.1..1 S.\l.lIt I)t,. ( .\t{t ult.\ ( 1.I¡_\.t F.

...tt-.lt

-l 

.ic l.i l.rrlrrr .1,.:Para salir de la consulta de cartera de cliente. haga clic en el botón
herramicntas.

6.1.2 ]t..\t)t;Rl.z. t)I.] ( ,\ltT}]R.\

Permite mostrar una consulta de documentos vencidos o por vencer que se encuentren
pendiente de cobro.

6.{.2.1 .\l}l{ll{ ( O\St'1.'l'..\ I)f, \1..\l)t Ial:Z- I)[. ( .\R]-I-lt,\

Para cjecutar la opción de consulta dc madurez de cañera dcbe haccr lo siguienle:

l. I:n el menú pnncipal haga clic en <Consulta y Rcportcs>.

f. A contrnuacir'ln haga clic en <Madurcz dc Cartera>.

Figura 6.ó6. Consulta de Madurez de Cartera.

Realizados los pasos anteriores aparecerá la siguiente pantalla:

l;igura 6.67. Reporte de Madurez de Cartera

Madurez de C¿rter¿

I I

I I

j I

I

PRO'TCOM Capítulo6-Ptiginu45 ES POI,

C¿rtaa Cfiente

te

clicrlc _)
lhoúrc¡lú¡ ftúan dd R.port

6 qehltado

a f¡eñeratEado

6 vencrda l. gecha dB vEnclmiorlto

a Por Clr€nte

T.t¡¡C.ñ¡¡ú. Tot.I l-a) fol.I3t-60 iot¡161-120 Tor.I l2ll$ Tord t8l-3& Tot.tfl
f o.m[ qml o,m[_ o'm[ o,ml o,ml t,m

T.r¡lc.rtta f ,p

Emsrltas y Reportes

d/A
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6.{.2.2()l}TUNIlt LIST,\IX) l)E'l.At.t..\tX) t)U ItAI)t;RLZ I)I] (.,\RI'ER,\

tJn listado detallado de madurez de catera ntuestra cada uno de los documentos que el
sistema a generado a los clientes junto con sus valores y saldos por vencer en días plazo.
Tcnicndo un total de cartera por una moneda especilica.

Para mostrar un Iislado detallado de madurcz de cartera debe rcalizar lo siguiente:

l. Para abrir la pantalla dc nladurez de cañera haga rclercncia al punto 6,4.1.1

2. Ingrese Clientc para haccr una consulta por un cliente específico. si no especiñca
nada listará todos los clientes.

3. Seleccione Tipo de Rcporte en la opción Detallado.

4. Ingrese Tipo de Cartera para hacer una consulta de los documentos por la f'echa de
vcncimicnto.

5. Scleccione Moneda para hacer una consulta de los documentos que sc hayan
realizado por la moneda seleccionada.

ó. Scleccionc Orden del Rcporte para una mejor visualrz-ación dcl reporte

a7. IIaga clic cn L'l hrrton para ejccutar la consulta.

ll. Sc moslrará
clatos recopilados conlo sc muestra a continuacitin:

)' después se llenará el grid con los

DOLARES E U A

0!l@5075 IIooLAFESEUA
P€SDA S A llooLAFESEuA 08'1 ll.r9_a

llooLAaESEUA
l looLaa€s E uaPESDEL S A

llDoraFGSEUA
llo4aftsEUAcoNStRVAS rsa&L ECrJaroRraNA s a lFá.ru.
ilDo-aaEsEUA
lloq,A8rsEUA¡tr.i:os ¡¡vt¡os s a / FLTMASA lra<rua

oañ 2ñ 999

EUAECO!'ENTLIRA S A

1ar 2¡1 999

mn 2.i 999

BGDdtc dc N.durc: dG Cdlcr¡r ETEI

E

tI

EEEIE

E EEf

¡

E

¡

liigura 6.613. Iloportc l)ctallado de \4adurez de Cartcra

PR0T(.O.v (iryítulo (t - Ptigina 4ó ESPOL

CLnl6

_Ibo rtG R.rúrla
6 eol¡Íado
a QeneralEedo

6 ys¡crd¡
a PorVa¡Gsr

Espere mientras se recopila lnformación.

,oocr¡úü

lot.l C@in ToLl l-I
0.@ l? tEI.m 13 0,9,&)

Tót.I t2l-l80 Tot l lat360 T6t¡l36l
¡5 755,t2 4.979.1t

Tolrl CrtnI¡ ta798,63
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t). Ilaga clic cn cl bo«in dc la barra de herramientas para sacar reportes.

10. Seguidamcnte aparecerá la ventana de salida de reportes

Figura 6.69. cntana dc Sali a de Reportes.

I l. [scoja la opción de Pantalla para sacar el reporte por pantalla.

12. F.scoja la opcirin de lmpresora para sacar el repone por impresora.

e_)

Zlii- tlaga clrc cn cl botón (Ver Ancxo).

6.{.2..r ()r}I't.t\}tR LIS'I',\t)O (;ENE.RALt7.,,\t)O t)E }t.,\t)t ttl,t7. I)E ( Altl'ER.\

LJn listado gcneralizado dc madurez dc cartcra mueslra saldos por cada uno de los
cliL'ntes que existan en el sistcma y si tiene valorcs por venccr sc muestra en las
columnas dc dias plazo. J'enicndo un total dc cañcra por una moneda específica.

I)ara obtener un listado general de madurez de cartera debe realizar los siguientes pasos:

l. Para abrir la pantalla de madurez de cartcra haga rel'ercncia al punto 7.2.1.

2. Ingrese Cliente para hacer una consulta por un cliente específico. si no especilica
nada listará todos los clientes.

-'i. Scleccione Tipo de Reporte en la opcrón Generalizado.

4. Ingrese Tipo de Cartera para hacer una consulta de los documentos por la l'echa de
vencimienlo.

5. Scleccione Moneda para hacer una consulta de los documentos que se hayan
realizado por la moneda seleccionada.

(r. Scleccionc Orden dcl Reporte para una mcjor visualización rJel reporte.

PROTCOlII Crtpítulo6-Ptigint47 I'S POL

g r. P¿ trtsl I.

C lmpresora;,
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7, llaga clic en el botón para ejecutar la consulta

fl. Sc mostrará y despuús se llenará el grid con los

a

A

datos rccopilatlos según los criterios anteriormente sclcccionado.

I;igura 6.70. Reporte de Madurez dc Cartera Cencralizado.

c). Ilaga clic en el botrin . de la barra de herramientas.

10. Scauidamcnte aparcccrá la vcntana dc salida dc reportes

Figura cntana de rcportes.

I l. [.,scoja la opcitin de Pantalla para sacar cl repor(e por pantalla

OOLARES E U A 0m 0,00 3¡8.a0 0.m
OC(ARES E U A 0,m 0.00 134,a0 0,00

0m 0,00 0.00OOLARÉS E U A 0.00

AO¡JABÍI§AS C A DOIARES E U A 0,m 0,m 0,00 0.m
ARMADA O€L ECIJAOOF/ UÉCAR O+ARES E U A 0.@ 0.@ 0.00 0,00

0m 0.00 r l4 4.1

EAFISA S A OOLAAES E U A 0,m 0,@ 873,20 0,00

1 131,20

6'J4.-

2 63r,Crl

0

0.m 0.00 0,00 0,00

PR07'('Oirl Capítulo 15 - Púgina 48 ESPOL

I Esper mrcntac so reco¡ih lrfumación...

CllGnlt

a pelallado

6 QenerslE¿do

lr yen.¡da 6 Eecha ds Vencimlento
a Porv€ncer

/AS DfAL S A o.rcl
Ir

o c{)l 0tr

Tór.¡ Pú V.ú ?ordconid. Tor.l¡-, Tor.l3ld Tor¡l6l-120 Tot¡l l2l,l@ Tor¡I 18l-360 T0l¡1361

T ono f o,mf rrrEr:o f r¡¡'rcss f se3.r6 I 1s%5J, I eercri f .¡rs"m

T.t tcüarr 

-

x ü d

il c:páñüirái::l

iÚ c tmpresora

!!l

C¡.n|. 6r..1i,0160

0 ,m
,E
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12. liscoia la opción dc Impresora para sacar cl rcportc por inrnrcs(\ra

a13. Ilaga clic en el botón ( Vcr Ancro)

6.{.2.{ s.\t.il{ t)t. }t.\t)t IU,.:/_ t)u ( ,\ttl't,]t,\

Para salir del mantenimiento de madurez de cañera. haga clic en el botón
barra de hcrramientas.

.dela

6.J.-1 l t{,\\S..\(.( t()\t.s ( t.tu\'t'r.

Permite mostrar una consulta de todos los movimientos que haya tenido el cliente.
dichos movimientos pueden ser: saldos iniciales, saldo anterior, ventas, cobr«rs.
anulaciones, notas al cliente sacando saldos por clientes.

(,.{.-¡.1 .\tlRIIt ('O\Sl l.'1 .\ l)1.'l lt.\\S.\( ( lO\t-S ( l-ll'.\'l l-

Para ejccutar la opción dc consulta dc transaccioncs clicnte debc hacer lo siguientc:

l. t:n el mcnú principal haga clic cn <Consult¡ y Rcportes>.

.1. A continuacirin haga clic en <fransacciones Cliente>.

Irigura 6.72. Consulta de Transacciones Clientc.

Rcaliz¿dos los pasos anteriores apareccrá la siguiente pantalla:

Maduez de C¿tter¿

PROTCO,II Cupiruloó-Ptigina49 ES POL

Iransacc

Cmsdtas y Bepotes
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Cliánt.

I

-
Figura 6.73. Transacciones al Cliente

6.{.3.2()t}'l'E\ER t.lSTAlX) l)E't..\LL^lX) I)L TRANSAC('lONLS,\l-
('I-I I.,NI'E

Para obtener un listado detallado de transacciones al clientc debe realizar los siguientes
pasos:

L ['ara abrir la pantalla dc transacciones al cliente haga rcferencia al punto 6.4.3. I .

2. lngrese Cliente para hacer una consulta por un cliente específico, si no especifica
nada Iistará todos los clientes.

.1. Sclcccionc Tipo de Rcporte cn la opcirin Detallado.

4. Ingrese Rango de Fechas para hacer una consulta de los documentos que se

cncuentrcn entre esos rangos dc f'echa.

5. Seleccione Moneda para hacer una consulta de los documentos que se hayan
realizado por la moneda seleccionada.

(r. llaga clic en el botón para ejecutar la consulta.

y rlespués sc llcnará el grid con los7. Se mostrará
datos recopilados según los crilerios anteriormentc seleccionado

I

PROT(-O.II Capitulo6-Páginu5l) I:.9PoL

Iipo R¡Corto- 
-6 Eepod8 d8talledo

a BaponB totalizado

n¡noo dr na.r¡.a ¡lo.Éd.
r.Gh.or¡d. t': f- --_;
Hrl B.ra. |l-.,i1"-"

ci

Crcd!

I

Espers mienhas se recogla lnfomaoim
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ctcmc f-
Tipo

a Eepons totatEaúo

I
I

Figura 6.74. Repone Dctallado de Transacciones al Cliente

tl. llaga clic cn
rnovinricntos.

para moslrar una pantalla de resumcn de

0,00

0,00

23,2n

0.00

!58,80

Irigura 6.75. Ventana de Resumen de Movimientos

10. Haria clic cn el botón n. de la barra de henamientas.

I

06scrhdói novhirrlo FacrÉ

173,€O
, i: 7?8,00

Vcñlr con Fáct r0O1 0O1 000041

1232.00

Atúro . Frl ,001ú1000080 ,Corp cle Cobr( r0,00

A¡ono á Facl ,001m1000027 rcoñp cle Cob.. 5.00

10.00lNd6 d¿ O.h{o , üür&}0004
j B/fi6.1Loil 10,m

v.nrá c6 Fád ,m05093 660.00

I
¡I
¡IIIt

0,00

155.676,12

154 740.52

PROT('OlIT Capítulo 6 - Ptigina 5l L,'POL

ClÉrta

núOo da fod¡aa
f .ch. llt.¡lc [ ' , -, 

*
foct tL.t. [' ,]---

¡looadar' 't'r --

xl cia

t7ñ.
l-q$i
dr !!or

9. Se moslrará la siguiente pantalla:

Ssldo ln¡c¡.1

Sddo A crbr

(+) Vcrt.r

0,00

(-) Dcrol¡rc¡oncr an Vafltla

(-) lndr.tonra cn VGñt.a

(+) d.. dr Dóbito

Gl lDqpr

S.trlo ñr¡.1

D.
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Salida de Reporler

ZE

I l. Seguidamentc aparecerá la ventana de salida de reporles

Figura 6.76. Ventana dc Salida de Reportes.

12. Fiscoja la opción de Pantalla para sacar el rcporte por pantalla.

li. Escoja la opción de lmpresora para sacar el reporte por impresora

e14. I laga clic en cl botón ( Vcr Anero )

6.{.3.-jOBTENI,R LISTADO (;¡]]i'iERALIZADO DE, TRANS¡ICCIONES AL
CLIENTE

Para obtener un listado generalizado de transacciones al cliente debe realizar los
siguientes pasos:

L Para abrir la pantalla de transacciones al cliente haga relérencia al puno 6.4.3.1.

2. lngrese Cliente para hacer una consulta por un cliente especifico, si no especilica
nada listará todos los clientes.

i. Sclc'ccionc Tipo de Reportc cn la opcitin Dctallado.

4. Ingrese Rango de Fechas para hacer una consulla de los documentos que se

encuenlren entre esos rangos de l'echa.

5. Scleccionc Moneda para haccr una consulta de los documenlos que se hayan
realiz¡do por Ia moneda scleccionada.

(r. Ilaga clic en el botr'rn para ejecutar la consulta.

7. Sc nrostrari l después se llenará cl grid con los
datos recopilados según los criterios anteriormente selcccionado

PROTCO,V Cupítulo6-Páginu52 ESPOL

r-l:

(

I Espere mientras se recopió lnlormacion
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DOIAfiES E U A

AOMINSTFACOX P€SO¡JERA nm nno ¿ 907,04

AG€I{CIAS NAVERAS T4ARZAII CIA LTDA 0,00 0,00 1 618,40 0.(!
ALFA&O S A 0,00 0,00 6 942,88 0,m
AüJASRISAS C A 0,00 0,00 I l3t,?0 0,m
ARMAOA CEL E':IJADOR/ C'IECAR D,00 : 631,00

AIU¡&,iAF S A ú,m ú,00 672,00 0.m
AAR6A S,A 0,00 0,0[ I 4&1,00 0.ú
CAMARC'¡ENA FLERÍE ROYAL S A 0,00 0.00 1 456,m 0.m
COMPAI{A fLNAPESCA S A tt rn n'l 913,00 0.m

0,00 000 6Al,36CONSERVAS E€AL S A 0.m
CONSERVAS 6ABEL ECUATOfiIANA 3 A 0,00 0,00 1 540,00 0.m

I
E
¡II
¡III
T
¡I

B Iráñt¿cc¡onc. del Cbcr{a rEE

E

EEETE

E

I

@-
@@

lrigura 6.77. Reportc Gcneralizado dc l ransacciones al Clicnle

ll. Ilaga clic cn el botrin de la barra dc hcrramientas.

9. Seuuidamcntc aparcccrá la vcntana de salida dc repoñcs

[] igura 6. enlana de Salida dc Reponcs.

10. [:sco.ja la opci(rn de Pantalla para sacar el rcporte por pantalla.

I l. Esco.ja la opción dc Impresora para sacar cl reponc por impresora.

A

12. I laga clic cn cl botrin para visualizar el reporte.

PRO'1'COM

a

Cupítulo6- Ptigina 5.1 }:S POI-

a tr:rtirl ¿

c lmpresora

f-5
ú

4a)

C¡e.te S& tird

000

0,m

nm

0.m
0,m

0.m
0.m
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6.-1.-1.{ sAt_tR t)tat_ RI,.PoR'il.. I)t.. 1'lt.\\s.\( ( lo\l.ls l)EL ( l.l}1.\.''t.E

c .delaPara salir del reporte de transacciones del cliente. haga clic en el botón
harra de hcrramientas.

PROT( 0.1t Cupirulo 6- Prigina 51 ES POt.
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6.5. MENU PROCESOS ESPECIALES

Mediante esta opción del sistema. hará un proceso de cierre mensual de todos los
movimientos que hayan realizado los clientes en el sistema. Dichos movimientos son:
saldo del mes anterior. saldo inicial. ventas cobros. notas. devoluciones y anulaciones
de ventas.

Figura 6.79 Menú Proccsos l;spcciales

Sugcrcncia:

g I'ar¿t ir ul menú de l'roccstss Especialcs ¡tresione las tecla:¡
dc at'ccso directo Afi + P.

ó.5.1 ('tERtil.t \II.tNSt At-

l,a opci(rn dc Cicrre mensual debe realiz¡rsc por el usuario administrador del sistema.

6.5.1.1 \lll{llt ( lIltltF. \lf'.\sl .\1.

I)ara cjecutar la opcitin de cierrc nrensual de clicntcs debe haccr lo siguienle:

l. En cl nlenú principal haga clic en <Procesos Especiales>.

f . A continuación haga clic en <qierre Mensual>.

Figura 6.80 Cierre Mensual

Realiz¿dos los pasos anteriores aparecerá la siguiente pantalla:

Irigura 6.81 Vcntana de Cicrre Mcnsual.

PROTCO;l[ CupituloS-PtiginuSS ESPOL

lbre Mensual I

Roc¡coc Espeirla

irlformac¡én de los dlereñes moyimientos

en loa cuales sa forrollEfer a los Clieñes

MGa. Ccffú

Afu.Cürr ,l--'-ñ

!!l

liareMcmd
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ó.5.I.2 REALIZAR CIERRE MENSUAL

Para rcaliz,ar cl proceso de crcrre mensual tiebe ingresar lo siguiente

l. En el combo de mes a cerrar el sistema automáticamente listará el mes del sistema.
Se aconseja no cambiarlo.

2. El año a cerrar el sistema automáticamente mostrará el año del sistema. Se aconseja
no cambiarlo. a3. llaga clic cn cl bottin para realizar el proceso de cierre mcnsual.

4. Dc inmediato. aparecerá la siguiente ventana

Figura 6.82 Mcnsaje de Infirrmacuin.

5. Durante cl tiempo quc perrnanezca esta ventana el sistema buscará los n:ovimientos
de clientes _v., después de terminar aparecerá la siguientc pantalla:

F'igura 6.83 Mensaje de Infbrm act on

6. llaga clic cn el botón r!].]
6.5.1..1 s.\t. t f)u t,llo( l.lsos I,.sl,l.( 1.\l.l:s

Para salir de procesos cspecialcs. haga clic cn el botón
parte intcrior de la vcntana.

8t . que se encuentra cn la

ET§-C.A.: l orr¡ación

PROTCO.IT Capítulo8-PtiginuStS ¡.:.s PoI.

I nldmaciln Gr¿b¿da CoÍcclnmcnl6-.i/

Espüa m¡crf.s s. r.cop a ir{omación

Aceptar
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7. MÓDULO DECUENTAS POR PAGAR
7.I. INGRESO AL MÓDULO DE CUENTAS POR PAGAR

['ara ingresar al módulo de Cuentas por Pagar del Sistema de Control Administrativo
rcrsirin 5.0. debcrá rcalizar lo siguiente:

l. Fn la pantalla principal del Sistema de Control Atlministrativo. haga clic en el
siguiente botón:

Figura 7.1 . Botón de acceso al Módulo de Cuentas por Pagar

2. Scguidanrcntc aparecerá la pantalla de bienvenida al nródulo:

l;igura 7.2. Pantalla de Bie-nvcnida al Módulo de Cucntas por Pagar

3. Luego podrá observar el menú de opciones del módulo de Cuentas por Pagar figura
ó.3).

SCA - Eienvenido al llodr¡lo do Cr¡onlar por Pagr

PROt-( O,rl (itpítulo 7 - Ptigina I ES POL

§l§¿ma ile Corúol Adnlnlffivo
Mú{lod¿Cucntosx Papat

wnün 5.0

Este prcgarfla esta ptotag¡do pot las lqles de aurot I ottos fiatabs lntwneTonales
Cop¡rigth@ 1999-20@
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[:igura 7.3. I)antalla principal del lVftidulo de (]uc'ntas por l)agar.

7.2. SALIR DEL MÓDULO DE CUENTAS POR PAGAR

Para Salir del Módulo de Cuentas por Pagar debc realizar lo siguiente:

l. Señalar la opción Salir. en la barra de menú.

2. I.ucgo le aparccerá cl siguiente mcnsaie:

Figura 7.4. Mensaje de Conlirmación

3. Para salir del Módulo de cuentas por Pagar dar clic en e[ ooaon [E o
presione las teclas de acceso directo Alt + S.

4. Dar clic en el botón 

-para 

cancelar la operación o presione las teclas de
acceso directo Alt + N.

Sugerencia:
,:Dv utilicc las tac'la.s ¿lc acccso direclo All + S

ll4óclulo de ('uenÍus por ('ohrur.
para xtlir clcl

S-C.A- Cuerla¡ por Pagar E
g

P ROT('O¡,1 Ctpítulo7-Páginu2 ESPOt.

¡!*rñi'ro cdE¡áyEFra F.@sr E!Éi'b §Ú

I U.i¡,¡¡ a-r tu?Aütot l¿..--.'ü. c¡.tii-

Da¡c¡ Sah dd Mfttio de Cuentas pc Pagor?

§í I



.llon uul tlt I'¡uurio Sist(nur fu Contntl .l¿tnti tist rut ittt

7..1. MENU DE NTANTENIMIENTO

['in esta parte dcl sistema, se podrán manejar los pagos a los proveedores de los
documentos que se encuentran registrados cn el sistema.

Los documcntos que se gcneran en esta opción actualiza¡án saldos hacia krs documcntos
\, al maestro de proveedores. Se aconse.ia que Ia opción de <Mantenimiento> sca usada

cuando nccesariamcnte se requiera para el Sistenra de Control Administrativo.

Figura 7.5. Menú de Mantenimicnto

Sugcrcncia:

g Paru ir ul menú de lluntenimiento presione lus leclcts de

ucceso dirccto Alt t M.

7..1.1 ( ()\il)lt()li,.\\l l_ l)l.l 1,,\(;()

[,os comprobantes de pago se generan cuando existen ordenes de compra pendientes de
pago. Permite el ingreso, eliminación y consulta de l«rs comprobantes dc pago dcl
sistema.

7..1.t.1 t.\ l'.\(;()/[.\( rt lt,\s

l'ermitc cl ingrcso de abonos o pagos total dc compras pendientcs dc pagos

7.3.I.I,I ABRIR UN PAGO FACTTJRA

Para ejecutar la opción de Comprobante de pago debe realizar lo siguiente

I . Ln el menú principal haga clic en <Mantenimientos>.

2. Ilaga clic en <Comprobante de Pago>.

3. A continuación haga clic cn <Un Cobro/Factura>.

il

Ilcalizados Ios pasos anteriores aparccerá la siguicnte pantalla

Ma¡tenimier¡lo

eomprobanta de Peqo

PRoT( O.rl Cupítulo 7 - Púginu .l LSPOL

lomgobantc da Pago

lotas al Proveedo )

,tar ¿l Proveedq
!n Pago/Fectura
yüiff Pqpr/Frclu¡r

Choqr,ss

Iiigura 7.6. Mantenimicnto dc Lln Pago/liactura.
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Irigura 7.7. Pantalla de Mantenimiento de Comprobantc de Pago

7..1.t.1.2 I\(;t{l.s.\tt t \ ( ()\ll,t{olt \\'l l.l l)1. 1,.\(;o

Para ingresar un nuevo comprobantc de pago debe realiz¡r los siguicntes pasos

l. Para abrir la pantalla dc Mantenimiento de Comprobantes de Pago, haga ref'erencia
al punto 7.3.1.1.1.

_Dl2. llaga clic cn el botón
de la vontana.

3. Dc inmediato. aparccerá la siguicntc ventana

de la barra de herramientas ubicada en la partc inl'erior

00000omo2

m0ü100003

0m000m04

m00000005

0000m@(5
fl10@00m7

0m(}mI8

CIRCLÍTOS ELECf ROi'COS CIFELEC

I']ORf HERN AREOR¡E TECIi¡OTOOY

FI-RIJNO ELECTRrc CO

ROBJRX AG€T{ES
ROAJFN AGE¡¡CES

RCA..FN A6É'€ES
t¡ORf IERN AnEORt€ TECtñlOtOOY

15{)6/¿(m
1sJI)aPm
15JÉ/2m
15,D6¿m
15r6rr2m
27[6n¡fi
3o1fl51000

15jo7/2m0

1to7r2m0
1sa72m0
l SOTrqn
1SD7rq)o

27n7 r2úO

§nlrñ)o

l1 I .:,0 Acrivo

93.92 Adrvo
11m,O hcctivo
3010.32 hacl o

15(),00 h*tvo
60gr .60 Aclryo

1215,89 Act.ro

FTJRUNO ELECTRIC CO

I

PROTCOM CupituloT-Púginul T:SPOL

1.., ---l
¡"

El.do.

I

a -El¡-sl

fac. tar¡lttónPrgo I F c. Ar¡lbciófi Tot¡l §du.
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.{. En esta ventana deberá seleccionar la moneda y cl sistema buscará a los proveedores

con documentos pendientes de pago según la moneda que seleccionó.

Si no exisle documentos scgún la moncda seleccionada y el proveedor quc ustcd
ingrcse se mostrará Ia siguiente pantalla:

Figura 7.9. Ventana de Infbrmacrón.

6. Si el proveedor tiene documentos pendientes con esa moneda puede proceder a

registrar detalles.

iEl7. I)ara re'aliz¡r un dctalle haga clic en cl hot(rn v se añadirá un item en los
cualcs conslará de varias columnas que sc describirán a contlnuactón

Sác

8. [,a columna es un número secuencial que se genera según los items que tendrá
cl conrprobante de pago

9. [-a columna
por pagar estos documentos pueden ser: Orden de Compra. Nda de Crédito o Saldo
Inicial.

I

I
I

'.,: _r5¡ :T :J 0,ol r']99.i0 ¡¡ri
I

I

c0c

0.00

0.ol

Orden Cor

,llunuul e Ltsuurio

Comp. hÍo t oofitoltool¡J

) ETECTñC CO tY^ $

R.t. hrtú f¡a'. r¡¡¡¡.' I iiill-
rbo xdr.d. f--l t b. crnb

fot t tY¡.

0,0(

0.00

.€lFl _Ell §J I

Figura 7.8. Ventana de ingreso de Comprobantes de Pago.

Provccdor N0 tbn¿ P¿gos prndicnla3._i/

cs un listado dc tipos documcntos que el provcedor tienc

Do. , frad 0c I AEr
l+r:'¡l

s.c.A.

fipo Doc
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0000s133

00100r 000086 31/05t2AO0 0.00 336.00 U5D

f- oor oorooooos
I- oor oor oooogo

04tou2000
10/03/2000
11/04/2000

0.00

0.00

0_00

414.40

560.00
112_00

USD

USD

USD

I l). La colulnna E mostrará una panlalla de consulta dc todos los documentos
pendientcs scgún el tipo de documento que sc scleccionó en la anterior columna.

Figura 7.10. Ventana de Documentos Pendientes

I L Sclcccionc cl nirmcro dc docunrento haua clic en F

Il. .\ continuacitin dc clic en

I l. I.as colunr nas

fotal Doc,

nnn 433 44
)' se llenarán con los

datos del documento seleccionado que se cncontraban en la consulta de documentos.

l -i, l-a columna sc dcbcrá scleccionar la moncda dc pago pucsto quc pucdc ser
tliltrentc a la moneda del documento. El listado de las monedas sc mostrará de
acuerdo a las monedas que cxistan el sistema

I5. La colunrna se dcberá selecciona¡ como va a ser la lorma de pago donde
puede ser: Efectivo, Cheque o Tarjeta.

l(r. Si selecciona EFECT cl sistema sabrá quc el ti dc pago es ef'ectivo y deberá

ingresar cl valor dcl abono en Ia colunrna de

l7.Si selecciona CllEQtl, el sistema sabrá quc el tipo de pago cs con chcque v
nrostrará la siguiente pantalla:

0000000031 USO

tr@

urt, jl
tr@

,lcF ! '

dn nrt

PROT('O.v CupituloT-Prigino6 ESPOL

Número Fecha Abonos Total Moñedá

)

1

1

1

l

F

CJ¡l'I

!)
Doc. # lotal Abonos

Tlpo

Abono



19. [.a ('olumna

_ts1 d

Figura 7. I L Ventana de Ingreso dc (-heques

18. Si sclecciona VISAB. cl sistema sabrá que el tipo de pago es una tarjeta de crédito y

mostrará la siguicnte pantalla:

Códgo dG T.rrGtr

Ito A¡rtorlz.c¡ón

Vülor

llombrc Tlul.r firi"lr
'',]

Iiigura 7.12. Vcnlana de lnurcso dc I'arjctas

lñgr.s! CódEo de Provcldor

c

es cl valor de cambio según la moneda de pago. si la
r¡roncda dc pago cs igual a ntoncda del docunrento el valor de las columnas abono I
r alor canlbio \ an a tcner e I mismo valor.

20. Para elinrinar un dctalle del comprobante scleccione cl detallc a eliminar y haga clic

2l . Si de'ia campos obligatorios vacios tendrá mensajes de error como el siguiente

</

Ll tl Mensa je dc Informacitin

lngr..o de Chcquc¡
I

Chrqu. I Vrlor Velor Cembio f¿c- VonCód¡0o 0e.cr¡pción
I

lng:eso de Tarictar

ftrI

ES.C-4. : _Ar¿nciór¡

PROTCO.II Capítulo7-Prigint7

.llunuul tlt L'suu¡io Sistema ¿ Control ,'ldminist !it\)

36,00 12ñ 2r2m0

,el*l

I':,r,*.
t----:-t''.-'"'
I

336.00

| -",'t"i ,r'.r.,4" t t, .,

latd csnblolr
€l

Lrl al lrul()rl----J

ESPOL
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22. (.lna vez ingresados los datos anteriormcnte dcscritos haga clic en el botón
la barra de herramicntas para grabar el nuevo comprobante de pago.

B].,.

23. Si el ingreso fue realizado exitosamente aparecerá el siguiente mensaje de
inlirrmación.

l]igura 7. 14. Mensaie dc Inlormacrt)n.

24. llaga clic cn el botrin sr I para imprimir el comprobante recién grabado.

25. llaga clic en cl botirn
grabado.

E:-::::::-::i::lr Ne,, J si no dcsea imprimir cl comprobantc reción

\ ota:
al
-, L, se al botón

raRislro.
I puru limpiu' Iu ttntuna .sin grubur cl

\r,l:r
|I1
-,

-..tL]It ltlttt r'l llttltttt 
--J

puru .sulir dc lu v:ntunu sitr grubur

7.-1.1.1.-1 llt s(.\R I \ ( ()]tPI{()ti,\\l'}. t)F. I,.\(;o

Para rcaliza¡ una búsqueda de comprobante de pago debe realii¿ar los siguientes pasos:

L Pa¡a abrir la pantalla de Comprobantes de pago, haga referencia al punto 7.3. I . I . I .

2. Elija el criterio de selección en el combo desplegable ubicado en la parte superior
de la ventana.

Figura 7. I 5. Combo de criterios de búsqueda

5.C.4.:ATEIICION I

lLtrtE

¡f Cobro

N' Cobro

PROTCO,II CupituloT-PáginuB I:.1PO I.

?ri/ Dasaa lmprimi El Comgobadc

Nol
--------=-------)
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Escoja la opción No Pago para buscar comprobantes de pago con un número en
particular.

Escoja la opción Proveedor para buscar comprobantes de pago que petenezcan a
un proveedor cn particular.

Puede ingresar las cajas de textos de l'echas para buscar comprobantes de pago que
se encuentren en cse rango de fechas 1, la búsqueda el sistcma la hará por Ia ftcha
dc cmisión del comprobante.

6. I)uc«ie añadir a la búsqueda un liltro por cstado. utilizando la casilla de estados:

J

7. Ilaga clic en el botón
comprotlante-

]] para desplcgar la lista de cstados que puede tener un

F-igura 7.16. Vcntana de estados de los comprobanles.

)iol:r:
.¡l
,

Lttl comprobuntc cs Activo al momcnto le sar ingrasatb ul
Sistemu, :;i sc eliminu pu.su u str Inoctivo.

Sugcrencia:
I;lilicc el ceracter + como comodín paru ref¡rcnciar un
L'urocler o con¡unlo de curuclcrcs cualquiera.

l

)

,ai)
\?

8. Haga clic de nuevo .n fl, paru d"raparecer la ventana de Estados

9. Una vez elegidos los criterios de búsqueda de comprobantes presione el botón

il. uo,"uoo en la parte inferior de la ventana.

10. Seguidamente obtendrá la lista de vendedores que cumplen las condiciones
ingrcsadas en la búsqueda.

T
D
rI
¡
!

E

PROTCOIV CopituloT-Ptigina9 ESPOL

E3trdot
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Figura 7. I 7. Búsqueda de Comprobantes

Nota:
5t,

l'ucdt ohtuner lo.r datos tr¡n
¿ ritario de sclacc'itin bu.;tur.

Iintcr dcspué.s da ingre.sco'

I L Si no tiene datos según el criterio do selección que usted rcquirió tendrá un mensaje
dc Error, que no Existen f)atos.

ll. Si desca volver a tcner todos los datos utilice el comodin +

:\.-ola

at,
.nt

I ttlttt tl h,,ti,,t á 
| puru sulir dc kt vcnlanu sin grahur

7..1.l.l.{ El.t}II\,\t{ t i\ ( o\tt,Rot}A\I'E l)I| l"\(;()

Illiminar un comprobante de pago implica que actualizará los abonos que haya hecho
los documentos y además los saldos de totales pagados al provcedor.

Para eliminar un comprobanle debe realii¿ar los siguientes pasos:

I . Para abrir la pantalla de comprobantes de pagos. haga referencia al punto 7.3.1 .l. I .

2. Para realizar una búsqueda de comprobantes de pago antes de eliminar. haga
ref'erencia al punto 7.3.1 .l .3.

3. Uhíquese sobre el conrprobante a elimina¡ ¡ haga clic en cl bot(rn

-,P{o, Prorr6rdor I t6.. Crnfdóo lf.c, An¡.clóÍ J Tú.I
1215,89 Actño

PROT('O.v (\rpitulo7-Púginull) LS POI-

I Ld crdcrto dc Cqrp.obdlcr dc P{lo

Draaalpclóo a &¡rcar

I

7

n lrl - lgl¡_d

§fu3

_s.l
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4. Seguidamente aparecerá cl siguientc mensaje de conflrmacrón

Figura 7.18. Mensajo dc' confirmacitin

Ilaga clic cn el botón §fl si desea climinar el comprobante escogido

6. Haga clic en el botón l- si no desea eliminar el comprobante escogido

5l
,

Eliminur comprobanles cr c'ambiur el Estado dcl
(' o mprobanle a I nuct irl.

7.3.I.I.5 OBTENER LISTADO DE COMPROBANTES DE PAGO

Para obtener un listado de comprobantes de pago debe realiza¡ los siguientes pasos:

L Para abrir la pantalla de comprobantes de pago, haga referencia al punto 7.3. I . I

2. llaga clic en el botón E .0. la bana de herramientas.

3. Seguidamente aparecerá Ia ventana de salida de reportes.

I
I

-I

I
Iiigura 7.19. Ventana dc salrda de rcpoñcs

l

30[6/2ú00 I
li

I

¡

I

r r

-

I

Rcporlc de Comgrobantcr de Pago

'a

E

PROT'('Ov ('rtpítulo 7- Pii:inu ll ESPOL

: _Henraie de Conlirnacón

Esla Saguro da Elirmnd Este Begisho

sfl

Tlpo dc Rrportc t*t|¡..,l ----l !J r; E,.i ¡l.t l

fccñ! dG.dc:

Fccl¡r h!1.: Fo,6nmo
¿{ c lmpresora

l - --=

.-i/

\ ot:t:

Mon¿da E.t.do

Cliefltc
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j
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I:scoja cl tipo de rcporte quc dssca Iistar

Escoja la opción Actuel para listar el comprobante dc pago detallado que sc
cncuentrc seleccionado-

Ijscoia la opción Todos para listar todos los comprobantes de pago totalizado que
existan en el sistema.

[']scoja la opción Person¡lizado Detallado para listar los conrprobantes de pago
con todos sus detalles que cumplan las condiciones que usted ingrcse.

Ilscoia la opción Pcrsonalizado General para listar los comprobantes de pago
totalizados que cumplan las condiciones que usted ingresc.

lngrcsc Fecha Desdc y Fecha Hasta l selcccionará los comprobantes de pago
ctr¡ a fccha de cmisión sc cncucntre cntrc esos rangos.

10. Ingresc Moneda y selcccionará los comprobantes de pago que se hayan realiz¡do
con la moneda seleccionada sn el combo dcsplegable.

ll. Ingresc Estado y seleccionará los comprobantes de pago que tengan su estado
igual a la seleccionada en cl combo desplcgable.

12. Ingresc Proveedor y seleccionará
realiirado según el proveedor descrito.

lcrs comprobantcs dc pago que se hayan

6

7

li

()

Zli. llaga clic cn el botrin (Vcr Anexo B).

7..1.1.1.6 s.\l.llt I)[1. \1.\\'l-1.\l\lll]\.1'O l)l'l ( O\ll'lt()l]AYI'[.S l)]. l',\(;o

_É] dePara salir dcl mantcnimiento dc comprobantes de pago. haga clic cn el b«rtón

la barra de lrcrramientas.

fodos
PersonálEado Detolado

Personahrado General

Actu6l
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7..1. t.2 \"\RIOS t'A(;OS/¡..\( t t lt.\

l)ermite el ingreso de abonos o pagos total tle varias facluras de proveedores pendientes
de pagos con un mismo cheque.

7.3.1.2.1 \IrtUl{ \',\RtoS P,\(i()si}-i\('tt R,\

[)ara cjecul.ar la opción de Comprobante par varios pagos a f'acluras pendientes debe
realiz-ar Io siguiente:

I . En cl menú principal haga clic en <Mantenimientos>.

2. tlaga clic en <Comprobante de Pago>.

3. A continuación haga clic en <Varios Pagos/Factura>.

-
Figura 7.20. Mantenimiento de Comprobantc de Pago

Itcaliz¡dos los pasos anteriorcs aparccerá la siguiente pantalla

ÉN.
Et:CTIO A¡¡¡A

l'igura 7.21 , Pantalla dc Manteninricnto dc ('omprobante de Pago

7.3.1.2.2 IN(;RUSAR trN ('OltPROtlAN't'E I)I.t PA(;o

Para ingresar un nuevo comprobante de pago debe realizar los siguientcs pasos

tt d

urn&m1
0000000002

00000m003

0000000@1

0ülfnoü105

00m(m

ADI¡iISIRACPi¡ PTSOLERA

ADar¡¡sf RAcroat¡ PEsof RA

AOiN¡STRACTI¡ PESOLERA

NIO JORG€ CORRA

EIrPRÉSA PESOIIRA POLAR S A

SR FRA¡T§CO SOTA IIEOT¡A

19m2000
13,O6rm
15rc6/2000

r 5Gn000
15,U62000

lsmrm

19n7nñ
13n7nú
15n7Dffi
l5r07nom
15f172000

15n7¡2fII

56.@ hdMo
1534.40 helivo

15.m advo
5@,m ActMo

2S5,@ Ad§o
1@,m Adr,,o

t,Ro t ( o.v Ctlrítulo 7 - Pú¡¡inu l.l ES POL

l¡eqJes

t)..crbclór| . oo.cÍl"'-"* !l ll

R¡igo (l.r fcchaa Hado.

I I

o lol- ls]-L_r]C

i Lül.r*r|.o dc CoT.obd*c¡ dc Cobro

C¡crio foad I §tú.
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Pa¡a abrir la pantalla de Mantenimiento de Comprobantes de Pago, haga referencia
al punto 6. I .2. I .

"l2. Haga clic en cl botón
de la ventana.

de la barra de herramientas uhicada cn la partc inf'crior

l. l)s innrcdiato. aparcccrá la siguicntc \ rntana:

|igura 7.23. Vcnlana de ingreso dc Comprobanlcs dc Pago.

-1. En csta r,cntana deberá scleccionar la moneda y' cl srstcma buscará a los prol'ecdores
con documentos pendientes dc pago según la moneda que scleccionó.

5. Si no existc documentos según la moneda seleccionada y el povcedor que usted
ingrese se mostrará la siguiente pantalla:

Figura 7.23. Vcntana de Infbrmación.

6. Si el proveedor t¡ene documentos pendientes con esa moneda puede proceder a
registrar el conlunto de compras.

7. En el .o,,,bo 

-l 

es un listado de tipos documentos que el proveedor se

tienc que pag¿r eslos documentos pueden ser: Orden de Compra o Saldo Inicial.

0,00 :2!,8{ 7,70 2,t4

0,00 Á2,2q 10.67 1 ,27

0c¡000i456 0,00 5,50 0.18 0,05

?2,01 r: :'

E¡¡or S.C-A E

I'ROTCOtrl (1tpítulo7-Púgiml4 ESPOL

Comp. Pagp f, 0i,00001922

ODc I Totd A¡d10§ Iotd Doc Abono % lv! % R¿,I Váior Rat

Pfour?doa

oorrmrr¡to f , " - __l
Comont¡¡io

Valor ¡ Co¡rrr el _El

{/ Prwaedor N0 ticrr P6oos pcndisntes

E
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8. Y en el botón d" I *ortrurá una pantalla de consulh de todos los documentos
pendientes según el tipo de documento que se seleccionó en el combo.

Irigura 7.2.1. Ventana dc Documcntos Pendien(cs

179. Selecc it)nc ct)n los documentos que va a cancclar.

10. .,\ continuaci(¡n dc clic cn

ll.[.as columnas
sr- llenarán con los documentos seleccionados que sc encontraban en la consulta de
documentos. aquí pucde seleccionar los porccntajcs de retenci(ln v automáticamente
serán calculados.

12. El r,alor a pagar se muestra en la caja dc texto.

13. En el siguicntc cuadro se mur: slra la tbrma de pago.

14. Si sclecciona EFECTM debe ingresar el valor del efectivo.

15. Si selecciona CHEQUE, debe ingresar los datos del cheque par eslo el sistema le
mostrará la siguiente pantalla:

17 /11/200t
17 t11/2000
2?/11t2!,00
2 11t2000

USD

USD

U5D

USD

0.00

0.00

0.00

0_00

239.68

142.24

5_80

415.52f- oooooos+eo

0000003453
0000003454

0000003458

7,740mm03153 0,00 :39.68

r0,67r42,2{ r3030

0.00 960 5,37 0,18 ,,n:

214

0.05

1,27

PROTCOiII Capítulo 7 - Ptiginu l5 b,SPOL

trl .l=_l
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EANK CHIR 1220012 36,00 12ñ 2200036,0000c01
!II
¡II

EEE

Er
lngrcso ds Chaquos

liigura 7.35. \¡cntana dc lngrcso de Chequcs

16. Para climinar un detalle dcl comprobante seleccionc el detalle a eliminar l haga clic

iElcn el hottin

17. Si dcja campos obligatorios vacíos tendrá mensajes de error como el siguiente:

l:igura 7.26. lllcnsa.is de lnlirrmactolr

18. tJna vez ingresados los datos anleriormente descritos haga clic en el botón
la barra de herramientas para grab¿u el nuevo comprobante de pago. -H 

1.,.

19. Si el ingreso fue realizado exitosamente apareccrá el siguiente mensaje de
infbrmación.

I:igura 7.17. i\'lcnsajc de lnlirrmaci(rn.

20. Haga clic en el botón para imprimir el conrprobantc recién grabado

21. flaga clic en el botón
grabado.

t-_--:::::::::::::::_:::::to .l si no desea impriniir cl comprobante rccién

S.C.A.:Eno¡ I

S.C.A.:ATENCI0N E

H

PROI'CO,IT Cupírulo 7 - Priginu l6 l,SPOl,

Vrlor Fec. VGrt

.ele-l

ngrase el cridigo dal Clienta

Dasaa lmpini El Comprobante

Ilo

t,
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\ ola
al
) I pura l¡mpiur la ventanu sin grubur alLjsc cl botón

regislro.

\ota

'l/, l tiliL,'tln,,,;,, dl puru sulir da lu vnlurut sin grubur

7..1.t.1..1 ttt s( .\t{ I \ ( o\il)ttoB.\\.t'I. l)t. I,.\(;o

Para realizar una búsqueda de comprobante de pago debe realizar los siguientes pasos:

l. Para abrir la pantalla de Comprobantes de pago. haga referencia al punto 7.3.1.2.1.

2. Elija el criterio de selección en el combo desplegable ubicado en la parte superior de
la ventana.

Figura 7.28. Combo de criterios de búsqueda.

3. Escoja la opción No Pago para busc¿r comprobantes de pago con un número en
pañicular.

4. Esccrja la opción Proveedor para buscar comprobantes de pago que petenezcan a
un provcedor en parlicular.

Puede ingrcsar las cajas de textos <le l'cchas para buscar comprobantes de pago que
se encuenlren en ese rango de fechas y Ia búsqueda el sistema la hará por la fecha de
emisión dcl comprobante.

(r. Pucde añadir a la búsqueda un filtro por cstado. utilizando la casilla de estados:

{l

7. Ilaga clic en el botón
comprubanle.

rl para desplegar la lista de estados que puedc tener un

l

liente

N' Cotuo

N' Cobro

PROt'Co,v Cupítulo 7 - Ptiginu l7 ESPOL

I
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I E.t.dot I
t E¡

f

:]

\ ottr:

5ll,l

Sugerencia:

I

l;igura 7.29. Venlana de estados de krs comprobantcs

Iin comprohante cs Activo ul momcnlt¡ de :;er ingrasado al
,\istcmu. si sa eliminu pusu a sar lnactivo.

[,'tilica al curúcter + como comt¡tlín puru rc.fbrcnciur un
carúctcr o con¡unto de c'uracteras cualquiaru.

()

8. Haga clic de nuevo 
"n 

i!, p*u d.rapÍuecer la ventana de Estados

Una vez elegidos los criterios de búsqueda de comprobantes presione el botón

il, uo,"uoo en la parte inf'erior de la ventana.

Nota:
§l
,

10. Scguidamentc obtcntlrá la lista dc comprobantes que cumplen las condiciones
ingresadas en la búsqueda.

)
ECUNNIDÉ¡ J.'I.

Figura 7.30. Búsqueda de Comprohantcs

¡

['ucda obtaner los d¿tlos tttn
c riterio dc.salección huscur.

Iinter da.s¡tuis de ingrtscu'

00@üra
0(}m5
0@6
0@01¡
o(rm36
f¡Im40
0Gro51
m5?
(¡m73

DATAPRO S A
DATA'ñO S A
OAIAPRO S A
0€srcoip
oEsrcoi/P
C€LIA MARIA

O€S¡COIIP

DESCOF

13tr)5/1 997

1905ñ 997

2205ñ 997

21n7 ñ99t
i0/06ñ 997

14@ñ 997

26pañ 997

2EDañ 997

0549ñ 997

C¡rrlo. d. Sd...rnnf-;,:----l lr'
oa.crb.l¿ñ r &r.cr

-

H

199,rc h-1tvo
t 99.@ h.ctivo
199.H1 tEtro

9 825,52 h.crrvo
2 35€.m háclM

86 02018 ,ErM
2 687,65 hadwo

':4.:Y.
n lol- | 4 ..1LJIq



lfutt uul ttc Lsutt¡itt ,9iste mt de ('onlrol ..ldnin¡strut¡tn

I l. Si no liene datos según el criterio de selección que usted requirió tendrá un mensaje
de I'lnor. que no Existen Datos.

ll. Si desca volver a tener todos Ios datos utilicc el comodin t

\ ot:r:r/, ( tilitt' t'l¡,,1,;,, dl paru sulir de lu rentana sin grubo'.

7..1.1..1 []LI]ll\,\lt IIN ( O]lPROB,\¡-'IIl l)E P.\(;o

[:liminar un comprobantc de pago implica quc actualiz¡rá krs abonos que se ha¡-a hccho
los documentos )'además los saldos de totalcs pagados al proveedor.

Para eliminar un comprobantc debe realizar los siguientes pasos:

l. Para abrir la pantalla de comprobantes de pago. haga referencia al punto 7.3.1.2.1

2. l'ara rcaliz-ar una búsqueda de comprobantcs de pago antes de eliminar. haga
rclerencia al punto 7.1.1.2.3.

3. LJbíquese sobre el comprobantc a eliminar;- haga clic en el botón

4. Scguidamente aparecerá cl siguiente mensaje de confirmación:

_s]

l:igura 7.-3 l. IV1cnsajc dc conlirmacton

5. IIaga clic en el botón
sí I

--------:------J si desea eliminar cl comprobante escogido.

(r. IJaga clic en el botón l- si no desea elimina¡ el comprobante escogido.

\ ota:
§/,

Eli¡ninar utmprobuntes c.! cunhiur cl Estudo del
(' o mprobuntc u I nact ivo.

S.Cá. : -Mao¡aie de Conlirmaciiln EI

H

PROTC0trl CtpituloT-Páginul9 ES POL

Esta S6guro dü EfiÍÉÉr Este Hcgigro
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7..¡.1.{ ()trI't,.\t.]t l.lst'.\tx) l)1,. ( o}il,ttot}t\t [.s I)t.. P.\(;o

Para obtcncr un listado dc comprobantes dc pago debc rcalizar los siguicntes pasos:

l. I)ara abrir la pantalla de comprobantes de pago, haga rel'erencia al punto 7.3.1.2.1

2. Haga clic en el botón EB u. la barra de herramicntas

3. Seguidamenle aparecerá la ventana de salida de repoñes

I I ¡

mi
4. [isco.ja el tipo de rcportc que desea listar

5. [:scoja la opción Actual para listar el comprobantc de pago dctallado quc se

encuentre seleccionado.

6. Escoia la opción Todos para listar todos los comprobantes de pago «rtalizado que
existan cn el sistema.

7. Lscoia la opción Personalizado Detallado para listar los comprobantes dc pago con
todos sus dctalles que cumplan las condiciones quc usted ingresc.

8. ['.scoia la opción Personalizado General para listar los comprobantes de pago
totalizados quc cumplan las condiciones que ustcd ingrese.

9. I¡rurcse Fecha Desdc ¡ Fecha Hasta ¡ selcccionará los comprobanlcs de pago cu)a
lecha dc emisión sc cncuentrc entre esos ran8os.

Aclual

Todos

P¿rsonalizado DelallEdo

Personalazado General

¡l.tual

P ROTCOTI Cupítukr7-Prígina2l) t-:s Pot.

Il o qantarrá,
:

fcch. daadr:

FGCh. H.:

I..," t i.-'r 
-

I 
:.,,, 1r:'rtr,l

ü, c lmpresora

Monada

Clierlle

Eslsdo

¡lxl
I;igura 7.32. Vcntana de salida de rcpones.

10. Ingrcse Moneda ¡' seleccionará los comprobantes de pago quc se hayan realizado
con la moneda seleccionada en el combo desplegable.
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I l. Ingrese Estado y selcccionará los comprobantes de pago que tengan su cstado igual
a la seleccionada en el combo desplegable.

7..1.r.-l.l s.\1.iltl)t..t.]t.\\t[.\t]ilt.-\I()I)1.(()]ll,lt()lt,\\lt..st)t.. I).\(;o

12. Ingrese Proveedor y seleccionará los comprobantes de pago que se hayan realizado
seaún el oroveedor descrito.

13. Haga ctic en el UotOn [I (v"r Anexo B).

olu.
Para salir dcl mantenimiento de comprobantes de pago. haga clic en el botón
la barra de herramientas.

PROt (.() v CapituloT-Ptigina2l ES POL
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7.3.2 \()1 .\S ,\t_ I'tt()\',r.Irt)OIt

Per¡nitc el ingreso. modificación, eliminaci(in y consulta de las notas al proveedor del
slstcma

7..1.2.I NOTA DÉBITO

Iina nota de débito disminuirá el valor al documenlo al que se le cste aplicando. [Jna
nota dc débito puedc darse por conceptos que el usuario puede del'inir en'fipos de Datos
cn el Sistema de Control de Administración.

7..1.2.I,I ABRIR NOTAS DE DÉBITO

Para ejecutar la opción de nota de débito al proveedor debe realizar lo siguiente:

l. En el menú principal haga clic en <Mantenimientos>.

2. A continuación haga clic en <§otas al Proveedor>.

.i, Y por último selcccione <Nota Dóbito>.

Figura 7.33. Mantenimiento de Nota Dóbito.

Itcalizados los pasos antcriorcs aparcccrá la siguicnte pantalla:

lrigura 7.-3.1. Pantalla de Manteninriento de Notas de Dóbito.

ñ{
,i

Nota Débitoll { Proveedr )

15¡16/2000

00000m033 FLNLJ¡]O ELECTRrc CO s9,m
000000m02 Ord¿n Compr.

EETEI

¡
EIt
¡IIII
¡

ffi

E
ETE

ñl
E-
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7..¡.2.1.2 f \(;t{t.s,\lt l'\.\ \o't.\ I)t;]}Il'o

Para ingresar una nueva nota de débito debe realizar los siguientes pasos:

l. Para abrir la pantalla de Mantenimiento de nota de débito, haga referencia al punto
7 .3.2.1 .t .

D2. tlaga clic en cl botón
dc Ia venlana.

de la barra de herramientas ubicada en la parte inferior

i. [)c inmediato. aparccerá la siguiente vcntana:

I"igura 7.35. Ventana dc Ingrcso de Nota dc Débito

4. Iln esta ventana dcberá seleccionar o ingresar el código del proveedor y cl sistema
buscará a los documentos pendientcs de pago scgún el pnrveedor que selcccionó.

5. Si no existe documentos según el proveedor seleccionado se mostrará Ia siguientc
panralla:

Irigura 7..i6. Ventana dc lnformaci(rn

m001

000000m31 USC, r 705nü)0 433,14

Nuev¿ Nola de Débito

trEE

@

!

I g

Á
l-El

ITE

-@

EIS.C.A-: Atenckin

PROTCO,IT (.upírulo7-Púgina).1 F,SPOL

Noá dc Dáblfo *40000003

r------lJ
flocüm. I XorÉda fac. tmlllón Valor llclo Tol.l Vrlor llot.

0,0( 5.0(

)

f).bl. con n6L lYA

Rct. Fuootc

TddCoffEri¡rlo 5,00

+ Provacdor N0 ticnc Doct¡rnc¡rlos a D¿bdar
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6. Seleccione el Concepto de la nola de débito. si desea ingresar otro Concepto haga
referencia al Manual de Usuario del Sistema de Control de Administración en
Modiñcar o lngresar Tipos de Datos.

7. Ingrese cl Tipo de Documcnto dondc este puede scr Ortlen de Ciompra.

13. r\ continuaci(rn haga clic cn el botírn v sc nrostrará una pantalla ilontle sc listan
todos los documentos pendientes que tenga el proveedor que seleccionó como se
muestra a conlinuación:

Irigura 7.37. C-onsulta dc Documcnlos

E

A9. Scleccione y a cont¡nuación de clic en

10. Automáticamente las columnas del grid se llenar¿h como se muestran a

cont Inuac toll
001001000086 USD 31¡35É000 336,00 n nfr

ll.l.acolunrna es para ingresar el valor de la nota tle débito

12. Ingrese si desea o no debita¡ con impuestos y según lo seleccionado se le habilitará
las cajas de textos para ingresar los valores.

13. lngrcse un comentario de la nota de débito si desea.

14. Si dcja campos obligatorios vacíos tendrá mcnsajes de error conro cl siguicnte:

001001m0086 336,00USD

00005133

00r001000006

00100100m30

04n2no00
10/0312000

11,04f2000

414,40

560.00

11?,00

0,00

0,00

0.00

0,00

USD

USD

USO

Coo¡ulla de Doeulr|edo¡

E

20.on

PR()r'( O.v (irpítuht7-Ptiginu24 ESPOL

fJ', lc

Moñeda V.lof lláo

Oocum. # Vrlor áo

Válor llot6
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ES-C.A : _Atención

l,r

Figura 7,38. iVfensaje de Infbrmación

15. []na vcz ingresados los datos anteriormente descritos haga clic en el bo«in
la barra de henamientas para grabar la nueva nota de débito.

H],,.

16. Si el ingreso lue realizado exitosamente aparecerá el siguiente mensaje de
infbrmación.

Figura 7,39. Mensale de Inlbrmaci(rn.

7. IIaga clic en cl botón para intprimir la nota dc dóbito recién grabada.

Haga clic en el botón
grabada.

a,----,-----:::::

ll E--o- ,1 si no desea imprimir la nota de débito recién

\r¡t¡:
at, { ise el hotón

registr0.
I puru limpiu' lu vcntuna sin grubar el

Nota:
ltt
,

._nl,, t_t It ltlttL .l l\tt!tttl __) paru salir tla lu ventuna sin gruhar

7,3.2.I.3 BUSCAR UNA NOTA DE DEBITO

Para realiiar una búsqueda de notas de débito debq realizar los siguientes pasos:

l. Para abrir la pantalla de Nota de Débito. haga relerencia al punto 7.3.2.1.1.

2. Elija c[ criterio de selección en el combo desplegable ubicado en la parte superior
de la venlana.

5.C.4.:ATENCI0N E

PROTCOiII Cupítuht7-Ptigina2S TSPOL

Inqr¿ca alV¿br dc l¿ Not. d¿ 0ÉS¡to9

ocsoa lmprinú L. Not! Debito

!o

3/

§íl
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¡l'¡lota

Proveedor

Documef¡to

N' N'rtr

.l

[igura 7.40. Combo de criterios de búsqueda.

I:scoja la opción No Nota para buscar notas de debito con un número en particular

[:scoja la opción No Documento para buscar notas de débito hechas a un número
de documento en particular.

Escoja la opción Proveedor para buscar notas de débito que pertenezcan a un
proveedor en particular.

Puede ingresar las cajas de tcxtos dc fechas para buscar notas de débito que se

encuentren en ese rango de fechas y el sistcma hará la búsqueda por la f-echa de
emisión de la nota.

7. Pucde añadir a la búsqucda un fjltro por estado. utilizando la casilla de estados:

t

8. Haga clic en cl botón
nota de débito.

! para desplcgar la lista dc estados que pucde tcner una

I;igura 7.41 . Ventana de l:stados de las Notas.

\ota: [.'nu not¿t as Pendiente cuundo e.s ingra.sado ul Sislamu.
si se aht¡nu al w or u¡tul dc la notu pusa uscr Cancelado

.t si sc elimina pu.va u sar Eliminado.
al2

\ u gcrcn ciit:

I Ltilicc cl carucler * u¡mo ct¡mt¡din puru reJerenciur un
curdcter o coniunlo de caruclcrcs cualquiaru.

9. Haga clic de nuevo 
"n 

il, p-u d.raparecer la ventana de Estados.

)

6

Ellmina d o

I Cancelado

PRoT('OM Capitulo 7- Ptiginu 26 ESPOL

Estados t:
l PendrEntP
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10. (Jna vez elegidos los criterios de búsqueda de notas de déhito presione el bolón

ubicado en la parte inl'erior de Ia ventana

ll. Scguidamente obtendrá Ia lista dc notas de débito quc cumplen las condiciones
ingresadas en Ia búsqueda.

il

§t
)

I

EN\
ELf'fTOIAEI¡A

T

l'ue¿le oblcner los d¿tlos con
critcrio de seletc'ión buscur.

Enter daspués de ingresur

12, Si no liene datos según el criterio de selección que usted rcquirió tendrá un mensaje
de Enor. que no Existen Datos.

ll. Si tlcsca volver a tcncr todos los datos utilicc cl comodín +

\ otlt
§lI

._nl,, LJIt ttltLL il tlttlt'n _l paru sulir de Iu vcntuna sin grahar

7..1.2.1.{ \¡()l)l}.1( \R t \.\ \o't'.\ I)t. t)t:l}il ()

I'ara nlodilic¿rr una nola dc déhio debe realizar los siguicntcs pasos

I . [)ara abrir la pantalla de notas de delbito. haga rclerencia al punto 7.i.2.l.l

Jt

000mm002 Orden Conpra m0000ú32 l€RA alt4ERlCAS INC

(

15fr62000 6.8A

PR()r'('O.v Cupítulo7-Página27 ESPOL

Crlt6rloa da S6l.'c¡tóñ ooaa.lpcló¡ a Buaaú

ll'-."-- -l t"'

D o n 2' r*

l'igura 7.J2. I)úsqucda dc Notas de l)ébito

dl

\ ota:

. i{anten¡.úenlo dc llota dc D&lo

[otr , Féc. EÍ¡i.ión
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2. Para realizar una búsqueda de notas de débito antes de modificar. haga ref'ercncia al
punro 7.3.2.1.i.

A3. Ubíquese sobre la nota de débito a modilicar y haga clic en el botón

4. Seguidamente aparecerá la siguiente pantalla:

Figura 7.43. Ventana para Modificar una Nota de Débito

5. lngrcse los datos a modilicar.

(r. ..\ continuacitin hara clic e-n ¡-'l bottin trl dc la barra de hcrramicntas para grabar
la ntrcr as modificacioncs dc la nota dc débito

Si cl ingrcso fue realiz¡do exitosamente aparccerá cl siguientc mensaje de
inli¡rmación.

Figura 7.,14. Mensaje de Infirmración.

8. Ilaga clic cn el botrin para inrprimir la nota tle débito recién grabada

7

(m00m033 USO :9.O5f2000 1 939,20 s,00

nnn

l{odilicar Nola de Débilo

!
@l

a ¡l

EI

G
trEE

H
E5.C.4.:ATEtICION

PROr'(.O.y Cupítulo7-Priginu2S ES POL

Nob0iábltofll0/?00Últr/|l0Al

Proracdor

Po. CoccÉo dc

ELECfñC CC

t.l...t
oocum. ! f.c. tml.¡ón V.lor l{Glo

o.ool

)

Y.lor Loti

Dob¡ta con
lÍpr,'rloa

Das¡¡ lmp¡hü La Not¿ D ablo

No I
---------:------
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(.) flaga clic cn el botón
grabada.

li No I
si no dcsea imprimir la nota de débito recién

\otu
5l
/ Iise cl botón

rcgislro.
il paru linrpiar lu ventuna sin grahur al

\otir
.¡l
l

._^ I

( ttittt ,l 1,,,t,t,, J 
I púru s(tlir dc lu vnturut sin gruh«r

7.3.2.I.5 ELIMINAR UNA NOTA DE DÉBITO

[)ara eliminar una nota dc débito dcbe rcaliz¿r los siguientes pasos:

I . Para abrir Ia pantalla de notas de débito, haga rclerencia al punto 7 .3.2.1 .l .

l)ara reali:¿ar una búsqueda dc notas de débito antes de eliminar, haga referencia al
punto 7.3.2.1.3.

.i. tJbíquese sobre la nota de débito a elimina¡ ¡- haga clic en el botón

4. Seguidamente aparecerá el siguiente mensaje de confirmación:

Figura 7.45. IVlensajc de conlirmacrón.

5. Haga clic cn el botón §fl si desea climinar la nota de débito escogida.

6. IIaga clic en el bot(rn
f- -: -:=.
lNn:l

si no desea eliminar la nota de débito cscogida

\ola
|¡I
,

Eliminar Iu ru¡ta de débito es cumbiar cl Estado u
Eliminado.

S.C.A- : -l{emaie de Conúi¡¡¡aciiin E
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7.-1.2.1.6 ()l]'[].\ER LlStAlX) l)1.1 .\.-()'l'AS l)[] l)ulll'l-o

Para obtener un listado de notas de débito dcbe rcalizar los siguientes pasos:

I . Para abrir la pantalla de notas de débito. haga rel'erencia al punto 7 .3.?.1 .l

3. llagaclic en el botón ffi dc la harra de herrarricntas

3. Scguidanrcntc apareccrá la \entana dc salida de rcportcs

I

I

Figura 7.46. Ventana de Salida de Reportes

4. tiscoja el tipo de reporte que desea listar

Escoja la opción Actual para listar la nota de débio que se encuentre seleccionada.

Escoja la opción Todos para listar todas las notas de débito totalizadas que existan
en el sistcma.

lrscoia la opcirin Pcrsonalizarlo Detallado para listar las not¿¡s de débito dctalladas
quc cumpl:rn las condiciones t¡uc usted ingrcsc.

I:-scoja la opción Personalizado General para listar notas de débito totalizadas que
cunrplan las condiciones que usted ingrese.

Ingresc Fecha Desde y Fecha Hasta y seleccionará las notas de débito cuya fecha
dc ernisión se encuentre entre esos rangos.

6

()

s

10. Ingrese Moneda ¡- seleccionará las notas de débito que sc hayan realii¿ado con la
moncda scleccionada en cl combo dcsplegable.

Todos

Persoñafi?ado Dáallado

Personalizado General

Actual

PROT( O:ll CulrituloT-Púgina-10

Tipo dc Rcporle ilt,d - .!J "lertlria,

f;ü,rr
l',r,,tn'r.l-,]

ProuaGdof

m*"o" [----l ra"oo l---l ¿lxl

fech. de.dc:

Facha haalrl ff c lmpresora

de Débito

ESPOL
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I l. Ingrcse Estado 1' scleccionará las notas de dibito que tcngan su estado igual a la
sclcccionada cn el combo desplegable.

12. Ingresc Provcedor I scleccionará las notas dc dr-rbito quc sc ha¡an realiz.ado segirn
cl prol'eedor descrito.

lii. llaga clic en el botón (Ver Anexo [] ).

7.3.2.1.1 § \t-Ut I)[.t. \t.\\l'E\l]II[.\'tO t)]l \o'1 .\s l)1. l)l:.Iil1o

a

-.tLJI

-J- 

rle l.r l¡.rrr.iPara salir del mantenimiento de notas de débito. haga clic en cl botón
de herramicntas.

PROTCO,II Capítulo 7 - Ptigina .l I I1.t POL
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7..1.2.2 N()TA ( RUl)lTo

L.lna nota de crédito aumentará cl valor al documento que se le este aplicando. [Jna nota
dc crédito puede darse por conceptos que el usuario puede delinir en f ipos de Datos cn
cl Sislcma de Control de Administración.

7.3.2.2,1 ABRIR NOTAS DE CRÉDITO

Para ejecutar la opción de nota de crédito al proveedor debe realizzr lo siguiente:

L En el menú principal haga clic en <Mantenimientos>,

2. A continuación haga clic en <Notas al Proveedor>.

3. Y por último seleccione <Nota Crédito>.

l:igura 7 .47 . Mantenimicnto de Nota Créditr¡.

Rcalizados los pasos anteriores apareccrá la siguicnte pantalla:

ÉN\
ELE( I TO*'¡RIIA

Figura 7..18. Pantalla de Mantenimiento de Notas de Crcdito.

Itlola trédito
Ndas al Proveedr

0m00000360om000002 Orcl?nCorFra

;EIE¡

E
IE

r
T
¡

ffi

E
@ IEXE

iül
EE

PRO1',(-Oitt Copítuht7-Ptiginu32 It.9 P0t_

robanla dc

t ?¡cripción a &r.cü

I

Eatrdo.

-l

M ten¡fl€rüo

i lld en¡rieñlo de Hotó de C.édilo

Pfolcador
0rlr:ú00¡r:10 r
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7,3.2.2.2 INGRESAR UNA NOTA CREDITO

Para ingresar una nueva nota de crédito debe realizar los siguientcs pasos:

l. Para abrir la pantalla de Mantenimiento de nota dc crédito. haga referencia al punto
7.l.l.l. r

,_l2. Ilaga clic en el botón
de la ventana.

3. De inmediato. aparccerá la siguiente ventana

de Ia harra de herramientas ubicada en la parte inl-crior

T

¡ I

I

I
Acred¡t.

t il
Ir I

¡

[]igura 7.49. Ventana dc ingrcso dc Nota de Cródito

4. []n csta ventana deberá seleccionar o ingresar cl código dcl proveedor ,v cl sistema
buscará a los documentos pendienles de pago scgún cl proveedor que seleccionti.

Si no existe documentos según el proveedor seleccionado se mostrará la siguiente
pantalla:

fÉc. Ernha&l V¡lor llslo Told lbo.¡cDocum, I
0,00 5,00_t:lt 433 44

{

PROT('O.v Cqrit ulu 7 - Pri¡;inu -t -|

Noa deC¡éd o n 00000003

Provrcdor E-!
l---:l

co

Fech. Emitión

I..]!
MonedE

I i 7/osr000

¡

Vslor lloti

con

CofiEntrb

CS liNo
Rá. IVA

Rá. fueflle

Td!l

0,00

0,00

s,00

-Ehl -rl

P¡ovo¿dor N0 tierp Doct¡n6ntú r Acred¡tu

I;igura 7.50. Ventana de Infbrmación.

_Alención

ESPOL
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6. Seleccione el Concepto de la nota de crédito, si desea ingresar otro Concepto haga
rel'ercncia al Manual de Usuario dcl Módulo de Adnrinistración en Modificar o
Ingrcsar Tipos dc Datos.

7. Ingrese el Tipo de Documento donde puede ser: Orden de Compra o Nota de
Débito

ll. A continuación haga clic cn el botón r- se mostrará una pantalla donde se listan
todos los documentos pendientes que tenga ese proveedor como se muestra a

continuación:

E

A
Figura 7.51. Consulta dc l)ocunrcntos

9. Scleccionc v a continuación de clic en

r101001000086 USO 336,00 0,00
10. Las colunrnas

se Ilenan son los datos dcl clocumento selcccionado

I l. I-a colunrna cs para ingrcsar cl valor de la nota de crcrdito.

12. Ingrese si desea o no acreditar con impuestos y según lo seleccionado se le habilitará
las cajas de textos para ingrcsar los valores.

13. Si de.ia campos obligatorios vacios tendrá mensajes de error como el siguiente:

001001000086 USD 31][5/?000 336,00 0,00

00005'133

001001000006

001001000030

USD

USO

USD

04,D2n000

10r032000

11rO42000

414,40

560,00

112,00

0.00

flnn

0,00

20,00

PR0TCOM CapituloT-Ptiginu34 Í,SPOL
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¡=-S-C-A-: Atención

Figura 7.52. Mensaje dc Infbmración

14. [.]na vez ingresados los datos antcriormente dcscritos haga clic en cl hotón
Ia barra de herramientas para grabar la nueva nota de crédito.

trl u"

l5.Si el ingreso fue realizado exitosamente aparecerá el siguiente mensaje dc
información.

Ijigura 7.53. Mcnsaje de Infbrmación.

I 6. I laga clic en cl botón §rl para inrprimir la nota de cretdito rccién grabada.

17. Ilaga clic en el botón
grabada.

r--:i_:::::::::i_:_i:::i]lNo.l si no desea imprimir la nota de crédi«r recién

\ot:r:
al
/ (;sa el botón

ragislro.
I puru limpiur lu wnturut sin grubur el

\ ol:r
..l
) I tilict't'l ¡,,,¡u ál puru sulir dc Iu rrint.rnu .\in Í:rubur

S.C.A.:ATENCl0ll EI

PROT ( O.v (hpítulo7-Página35 ES POL

lnqra¡a CV& da l¡ Nol¡ da Bádoe

?) O¿sca lmpdnir L¡ Nd¿ Deblo
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l

7.3.2.2.3 BUSCAR UNA NOTA DE CRÉDITO

Pa¡a realizar una búsqueda de notas de crédito debe realizar los siguientes pasos:

l. Para abrir la pantalla de nota de crédito. haga referencia al punto 7.3.2.2.1.

['.lija el criterio de sclección en el combo dcsplegable ubicado en la pate superior
de la ventana.

l;igura 7.54. Combo de criterios de búsqucda

lisco.ia la opción N" Nota para buscar notas de crédito con un númcro en particular

l:sctrja la opción No Documento para buscar notas dc crédit<¡ hcchas a un númcnr
dc documento cn parlicular.

liscoja la opción Proveedor para buscar notas de crédito que pelenezcan a un
proveedor en particular.

6. Puede ingresar las cajas de textos de fechas para buscar notas de crédito que sc
encuentren cn cse rango dc lechas y cl sislema hará la búsqueda por la l'echa dc
emisión dc la nota.

7. Pucde añadir a la búsqueda un filtro por cstado. utiliz¡ndo la casilla de estados:

¿

lt flaga clic cn el botón
nota dc crédito.

rl para dcsplegar la lista dc estados que puede tener una

Figura 7.55. Ventana de Estados de las Notas.

Nota:
|Il
)

linu nota e-s Pendienle cuanclo as ingrcsudo ul Siste ma.

.si .sc ufu¡na al v¿ or totul dc lu not.t p¿tse u ser Cancelado

.r' si .se alimina pasa u scr Eliminado.

.+

5

N' Nota

N' Documenlo

Proveedor

N'Nota

EImrnado
Cancelado

PROTCOM CupitnbT-Púginu36 ESPOL

Estados L
l Pend¡ente

r
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Sugcrencia:
(l)
§2

[]tilice al caructer + como comodin paru ref¿rcnci;tr un
L'urucler o L'on¡unto de curactercs L'ualquierü.

-
Figura 7.56. Búsqueda dc Notas dc ('rédito

t0

9

ll

Ilaga clic de nuevo 
"n 

ll, p-u d"*parecer la ventana de Estados.

Una vez elegidos los criterios de búsqueda de notas de crédito presione el botón

fl. uti"u¿o en la parte inferior de la ventana.

Seguidamente obtendrá la lista de notas de crédito que cumplen las condiciones
ingresadas en la búsqueda.

EN\
cLE(fROHAglX¡

¡

\r¡ta
§l
)

Puadc obtencr lo-v ¿luk¡.s tt¡n
crite rio de .sclec'ción huscur.

Enter después de ingre.;ur

12. Si no tiene datos según el criterio de sclección que usted rcquirió tendrá un mensaje
tle Error, que no Existen Datos.

\ota 'f, 
lu,itir, ,t n.,ónÉl poro satir de ta ventona sin srabar

nJ

I

tt I

t

00000@32
00000m36

NERA AfifRICAS INc

¡¡ORIHERN AnBORM TEC¡Í\¡OLOCY

15,06r2m0

16r!6rom
20,m

124,00

0000m01
000mm02

Ordeñ Compra

Ordcñ Coñpro

PROT('O.II Cupítulo 7 - Púginu.l7 ES POL
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13. Si desea volver a tener todos los datos utilicc el conrodín t.
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7.3.2.2.1 ]\IODIT'ICAR TiNA NO'TA D]] (]RÉDITO

Para modificar una nota de crédito debe realizar los siguientes pasos:

l. Para abrir la pantalla de notas de crédito. haga relerencia al punto 7.3.2.2,1.

2. Para realizar una búsqueda de notas de crédito antes de modificar. haga refbrencia
al punto 7.3.2.2.3.

".13. Ubíquese sobre la nota de crédito a modificar y haga clic en el botón

4. Scguidamente aparecerá la siguiente pantalla:

I;igura 7.57. Ventana para Modificar una Nota dc Crédi«r

5. lngrcse los datos a modilicar.

(r. A continuación haga clic en el botón Hl de la barra de herramientas para grabar
la nuevas moditlcacioncs de la nota de crúdito

Si el ingreso fue realizado exitosamente aparecerá el siguiente mensaie de
infbrmación.

Irigura 7.58. Nfensaje dc Intbrmaci(rn.

7

m06

00000mt32 rJSD 13fJ52000 ¡T,88

0,m

llodúrcar Nola d. Crédño
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()

ll. I Iaga clic cn el botrin

Haga clic en el botón
grabada.

\ota:

para imprimir la nota dc crétlito rcciein [rabada.

l- si no desea imprimir la nota de crédito recién

at
)

\ot¿r
aiI

.-*l
I ttlit.t ,l h,,r,,,t P-Jpuru sulir ¿c lu vntunu .sitr grubur

7.3.2.2.5 ELIMINAR UNA NOTA DE CRÉDITO

Para eliminar una nota de crédito debe realizar los siguientes pasos:

l. Para abrir la pantalla de notas de crédito. haga referencia al punto 7.3.2.2.1.

2. Pa¡a realiza¡ una búsqueda de notas de crédito antes de eliminar, haga referencia al
punto 7.3.2.2.3.

3. [Jbíquese sobre la nota de débito a eliminar y haga clic en el botón

4. Seguidamente aparecerá el siguiente mensaje de confirmación:

Iigura 7.59. I\.Iensaie de conflrmación

5. IIaga clic en cl bottin sr I si desca eliminar la nota de crédito cscogida

(r. llaga clic en cl botón [=-r" l si no desea elininar la nota dc crédito escogida.

N otit:
a/
)

Eliminar la not¿t de cré¿lito as cambiar el E.ttado o
Eliminado.

Ute el ht¡tón
rcgislro.

il puru litnpiur lu vanturut sin grabur el

S-C-A- : -llenraie de Coafirmacirón A

E

PROt'CO,r' Capítuto7-Prigina.19 ESPOL
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7.3.2.2.6 OBTENER LISTADO DE NOTAS DE CREDITO

Para oblener un listado de notas de crédito debe realiz-ar los siguientes pasos:

l. Para abrir la pantalla de notas de crédito. haga relerencia al punto 7.3.2.2

02. Ilaga clic en el botón , de la barra de hcrramicntas

3. Seguidamentc aparecerá la ventana dc salida de reportes

I

EEET

4. Escoja el tipo de reporte que desea listar

I:scoja la opción Actual para listar la nota de crédito que se encuentrc
seleccionada.

Escoja la opción Todos para listar todas las notas de crédito tolalizadas que existan
cn el sistema.

Escoja la opción Personalizado Detallado para listff las notas de crédito
detalladas que cumplan las condiciones que usted ingrcse.

llscoja la opción Personalizado General para listar notas de crédito totaliz¿das
que cumplan las condiciones que usted ingrese.

6

7

ti

() Ingrese Fecha Desde y Fecha Hasta y' selcccionará las notas de crédito cuya
f'echa dc emisión sc encuentre entre esos rangos.

10. Ingrese Moneda y seleccionará las notas de crédito que se hayan realiz¿do con la
moneda seleccionada en el combo dcsplegable.

Todos

Persona¡rzado oáollado
Personalizado General

A,:lr.¡.il

PR()r-('O.rÍ Cupítulo 7 - Pti¡¡inu 4l) ESPOL

Fñ ,' :, :- r

Fcch¡ dc.J":

fc.hr hrttar [tt, r-,,:,,,,
.-7 t l*0""0"

Proueedor f

uon.o" f------l raaao l------l

Figura 7.60. Ventana de salida de reportcs.
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I 1. Ingresc Estado y selcccionará las notas de crédito que tcngan su estado igual a la
seleccionada en el combo desplegable.

12. Ingrese Proveedor y seleccionará las notas de crédito que se hayan realizado
ser:ún el oroveedor descrito.

13. Haga clic en el Uot¿n f (v"r Anexo B).

1.3.2.2.7 s.\t.lR l)l.ll. \tA.\.-]'E\lNlIIi¡*.I() l)E \OTAS l)E ( lrEl)lTo

-.t3J.,.lc l.L lrur r.L['ara salir del mantenimiento de notas de crédito. haga clic en el botón
de henamientas.

PROT('O.v Cupitulo7-Ptiginu4l ESPOL
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7.{. NIIiNT] DE CoNST]LTA Y RT]POIi'IES

Mcdiantc esta opción del sistenra. se podrá rcalizar la consulta y reportes dc estado de
transacciones. cartera v madurez de proveedores.

I:igura 7.61 . Mcnú de Consultas ¡" Itcponcs

Sugcrcncia:
(t)v Paru ir al ¡ncnú da lluntenimicnto presionc las leclu.s dc

ucce so dire t'to Alt + C.

7.t.t ( ..\tt-t'ERA PltovEtitx)R

Permite realizar una consulta del proveedor o de los proveedores con respecto a las
transacciones que sc encuentran pendiente de cobro.

7.4.I.I ABRIR CARTERA PROVEEDOR

Para cjecutar la opción de Cartera Provcedor debe hacer lo siguiente:

l. En cl rncnú principal haga clic cn <Consulta 1, Reportes>.

2. A continuación haga clic en <Cartera Provcedor>.

Irigura 7.62. Cafcra Proveedor

l{calizados los pasos anteriores aparecerá la siguiente pantalla

PROT (.O,tt Capítukt7-Pógint12 ESPOL

gütcr. Prorlcdor
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tosdta y Repodes



Mtnual dc Usua¡io Sisfttttu ttc Control ¡l dnin istrut it'o

T

I

Fochr dc

7. Sc nrostrará

¡ I
Irigura 7.63. Clonsulta dc Cartera Proveedor

7.¡. 1.2 ()llt'FtN I.tR LtsT,\lx) t)ft c^ttt'r_RA t,RovEI.t lx)l{

Para obtencr un listado de cartera proveedor debe realiz¿r los siguicntes pasos

L [)ara abrir la pantalla dc cartcra proveedor haga rel'crencia al punto 7.4.1.1

2. Ingrcsc Provcedor para hacer una consulta por un provccdor especílico, si no
espccilica nada listará tr¡dos los provecdores.

-i. Ingresc Forma de Cartera para hacer una consulta de los documentos por la f'echa

dc vcncimiento.

J. Sclcccionc Tipo de l)ocumento para haccr una consulta por cl tipo dc documcntcr
sclcccionado.

5. Seleccione Tipo de Moneda para hacer una consulta dc los documentos que se

hayan realizado por la moneda seleccionada.

(r. I laga clic en cl botón para ejccular la consulta

y después sc llenará el grid con los
datos recopilatlos según los criterios anteriormente seleccionado. como se muestra a
continuación:
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Coñrulld dc Carlera ProveedoÍ
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l:igura 7.64. Consulta de Cartera de Proveedor

ii. llaga clic en cl bottin dc la barra dc herramientas.

9. Scguidamente aparccerá la ventana de salida dc reportes

Figura 7. 5. Ventana de Salida de Reportes.

10. Escoja [a opción de Pantalla para sac¿u el reporte por pantalla.

I l. Escoja la opción de Impresora para sacar el repote por impresora.

12. tlaga clic en el Uoton E (v.r Anexo B).
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7.J.1..1 s.\t,tR I)t_ ( .\R]'Lt{A Plt()\'t.t.IX)l{

..t
il .lu l.r l,.rrr.rPara salir de la consulta de catera dc proveedor. haga clic en el botón

dc herramientas.

7.t.2 \t,\l)t'RÍ.7. I)U ( ,\t{'t EI{,\

Pcrmite mostrar una consulta de documentos vencidos o por venccr que se encuentren
pendiente de cobro.

7..I.2.I ABRIR CONSULTA DE MADUREZ DE CARTERA

Para ejecutar la opción de consulta de madurcz de calera debe hacer lo siguiente

l. t:n el menú principal haga clic en <Consulta y Reportes>.

2. r\ continuación haga clic en <¡4adurez de Cartera>.

Figura 7.6ó. Consulta de Madurez de Cartera.

Rcalizadr¡s los pasos anteriores aparecerá la siguiente pantalla

li-

-

E I

T

I
I

F igura 7.67. Reporte de Madurez de Cartera

Provoadú CatFri,

¡

I
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7.{.2.2 ()t}TE\t..R LlS',t AtX) I)ll]'.\t.l.Alx) I)E }t.\l)t RI.l7. I)1. ('.\Rl'}.R,\

tin listado detallado de madurcz de carlera mucstra cada uno de los documentos que el
sistema a generado a los proveedorcs junto con sus valores y saldos por vencer en dias
plazo. Tenicndo un total dc cartera por una moneda específica.
Para mostrar un listado detallado de madurez de cañera debe realiza¡ lo siguiente:

l. Para abrir la pantalla de madurez dc cartera haga reltrencia al punto 7.4.2.1

2. Ingresc Proveedor para haccr una consulta por un proveedor especíhco. si no
espccilica nada listará todos los proveedores.

Sclcccionc Tipo de Reporte en la opci(rn Detallado

Ingresc Tipo dc Cartera para hacer una consulta de los documcntos por la t-echa dc
vencimiento.

Scleccione Moneda para hacer una consulta de los documentos que se hayan
realizado por la moneda seleccionada.

6. Selcccione Orden del Reporte para una mejor visualización del reportc

7. Ilaga clic cn el bo«in para ejecutar la consulta

-)

4

y después se llenará el grid con los8. Sc mostrarii
datos recopiladt)s como se muestra a continuación:
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Figura 7.68. Rcporte Detallado de Madurez dc Carlera

PROT('O.v (opíf ulo 7 - Priginu 4t5 F-\ POI

L

Tohlea

Ilro da nrgoata Tlpo rb círa : Ordaa! rtaa lffüta
6 Qotall¿do li Yonclda (i Esch¡ dev€ñcrmrsnto
a Qener¡tE¡do a eorvonc€¡ a PorPfoteodor

1,7

Tor¡conid. T.r¡ll-Í Tord3l{) T0r¡.161-120 Tot¡Il2I'180 Toi¡¡ ¡ll.ldo To,r¡ll

T.hl C.rin

d

Espere mientras se recop a lnformación.

0.ú,

c

x



.llun uul dt I suurit¡ Sistemu le Conlrol Adminislmlivt

9. llaga clic en el botón de la barra ds herramicntas para sacar rcportes

10. Scguidamentc aparecerá la rcnt¿rna de salida dc rcportes

Figura 7.69. Ventana cSa a de Reportes.

I l. Escoja la opción de Pantalla para sacar cl reporte por pantalla.

12. Escoja la opción de lmpresora para sacar el repoñe por impresora.

zI 3. I laga clic cn el botón (\'cr i\ncxo [] )

7.{.2.3 OBTENER LISTADO (;ENERALIZADo DE MADT]REZ DE
CARTERA

(Jn listado gencraliz¡do de madurez de cartera muestra saldos por cada uno de los
prol'eedores que cxistan en el sistema y si tienc valores por vencer se muestra en las

crrlumnas de días plazo. Teniendo un total de carlera por una moneda especifica.

Para obtcncr un listado general de madurez de cartera debc realizar los siguientes pasos:

L Para abrir la pantalla de madurez de cartera haga rctcrcncia al pun«r 7.4.2.1

2. Ingresc Proveedor para hacer una consulta por un proveedor específico. si no
especifica nada listará todos los proveedores.

l. Selcccionc Tipo dc Reportc cn la opcitin Generalizado.

.1. Ingrese Tipo de Cartera para hacer una consulta de los documentos por la fecha de
\ enc llll lcnto.

5. Seleccione Moneda para hacer una consulta de los documentos que se hayan
realiz¡do por la moneda scleccionada.

(r. Scleccionc Orden del Reporte para una mcjor visualizacitin del rcporte

PROTCO,II Cupírub7-Páginu47 Í:SPoL
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7. tlaga clic en el botón para ejecutar la consulta

ll. Sc nrostrari

I

datos rccopilados según los criterios antcriormente sclcccionado

I

DC,LAFIS E U A

I

0.m

0 0r:

000

l- 353:rt8r

A

I E

9. IIaga clic cn cl bolón - de la barra de herramientas

10. Seguidamentc aparccerá la ventana de salida de reportes

I
l;igura 7.71. Vcntana de salida dc rcportcs

I l. liscoja la opcitln de Pantalla para sacar cl reportc por pantalla

l..x)
0,m 0,m 0,00 0,m(RCUf OS ELft TRO{COS CRELEC DflARES E U

D,OIA8ES E I,] 0,m 0.00 ¡,00 r0 363.36

:: 0,00 0,m
¡.40 0.m

I

I

!
I

Sdida de Bcpodes
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y después sc llcnará el grid con los
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12. I.,scoja la opción de Impresora para sacar cl rcporle por impresora.

a13, tlaga clic en el botón (Vcr Ancxo B).

r.{.1.{ S.\l-llt l)I| \l \l)t ltl-Z l)1. ( .\l{ I l.l{,\

Para salir del mantenimiento de madurez de cartera. haga clic en el botón
barra de herramientas.

c .dcla

7.{.-1 TR,,\NSA( ('IO:§}tS PROVLEDOT{

Permite nrostrar una consulta de todos los movimicntos que haya tenido el provecdor.
dichos movimientos pucden ser: saldos iniciales. saldo anterior. ventas. cobros.
anulaciones. notas al prnveedor sacando saldos por provecdores.

7.4.3.I ABRIR CONSULTA DE TRANSACCIONES PROVSEDOR

Para e'jecutar la opcirin de consulta de transacciones pror,eedor debe hacer lo siguicntc:

3. I:n el menú principal haga clic en <Consulta y Reportes>.

.1. A continuación haga clic cn <Transacciones Proveedor>.

Figura 7.72. Consulta de 'fransaccioncs Proveedor

Realizados los pasos anteriorcs aparecerá la siguionte pantalla

T ransaccrón Ploveedor

PR07'('O.v Capítulo7- Páginu49 ESPOL

lortar Provecdor

lonsultas y Bepotes
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E
E

IIBEI

EI¡
TI
¡III
¡
T
T
T
¡

I

E

fl Ir*r*curcr dcl Provacdor
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Figura 7.73. 'l'ransacciones al Provcedor.

7.{.-1.2 ()lt l'}l}.'Eli t.lS-IAIX) l)ET,\l-1..\l)O l)}. I'ltA\SA( ('l()\I'S Al-
Ptt()\'EEtx)R

Para obtener un listado detallado de transacciones al proveedor debe realiza¡ los
siguientes pasos:

l. l)ara ahrir la pantalla dl-' tri¡nsacciones al prolcedor haga rcltrcncia al punto 7.4.3. L

2. Ingrese Proveedor para hacer una consulla por un provcedor espccífico. si no
cspecifica nada listará todos los proveedores.

l. St:leccionc Tipo de Reporte cn la opcirin l)ctallado

4. lngresc Rango de Fcchas para hacer una consulta de los documentos que sc

cncucntren entre ssos rangos de lccha.

5. Selcccione Moneda para hacer una consulta dc los documentos que se hayan
rcaliz.ado por la moneda seleccionada.

trJ6. aga clic en el botón para cjecutar la c0nsulta.

7. Sc rnostrará y después sc llenará el grid con los
datos rccopilados según los criterios anteriormente seleccionado.

PROT'Co,IT Capitulo 7- Ptigina 5l) ESPOI-
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Figura7.74. Rcporte Detallado de Transacciones al Proveedor

para mostr¿u una pantalla de resumen de8. Haga clic cn
nrovimientos.

9. Se mostrará la siguicnte pantalla:

Figura 7.75. Ventana de Rcsumen de lllovimientos.

2111 ,20

11 1 ,20

EnifE

B¿¡u¡n¿n dc llovimienio¡

E

PROT('OtrÍ ('alítulo7-kiginaSl ES POL

RrEo do frcf|s Ld¡da
(. Sepols detallado

a Seporto lotaltrado

f*b l¡!.rtc

fcch. llld¡

I

I

S.ldo lnld.l

§¡ldo Arfsrbr

(+) Compr..

0,00

ffil
lesumrn dr lbvhricrnos 

I

I
0,00

(-) }{ot!. dc 0ábito

(+, Hot.. d" Cr&lto

G) Abono!

Srldo Fln.l

0.00

nnn

0,00 ¡

=_l



.llanuul tl¿ Lisuurio S i t tt' »ru le (' o n tol ..l I ru i n ist rut i tt t

10, IIaga clic en el botón de la barra de herranrientas.

I l. Scguidamcnte aparecerá la ventana de salida dc reportes

Figura 7.76. Ventana de Salida de Rcportes.

12. I'lscoja la opción de Pantalla para sacar el repoñc por pantalla.

13. l:scoja la opción de Impresora para sacar el reporte por impresora

-€]

tz
I -1. I laga clic cn cl botrin (Vcr Anexo B).

7.{..1.-1 ()BI'r.tN}.R I_tS'I'..\tX) (;U\EIt.\t.tZ-,\DO I)E TR.,\NSA(',( t()Nl.S .\L
PROvEEDOIT

Para obtener un listado generalizado de transacciones al proveedor debe realizar los
siguientes pasos:

l. I)ara ahrir la pantalla dc transaccioncs al provecdor haga rcl-erencia al punto 7.4.3,1.

2. lngrese Proveedor para hacer una consulta por un proveedor especilico. si no
cspecifica nada listará todos los proveedores.

l. Scleccionc Tipo rle Reporte cn la opcitin Detallado.

4. lngresc Rango de Fechas para haccr una consulta de los docunrentos quc sc

cncucntren entrc csos rangos de l'echa.

5. Sclcccione Moncda para haccr una consulta dc los documentos quc se halan
rcaliz¡do por la moneda seleccionada.

(r. Ilaga clic cn cl hotrin para ejecutar la consulta.

PROTCO.II
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7. Sc mostrará
I

) dcspués se llenará el grid con los
datos rccopilados según los criterios anteriormente seleccionado

If I
I I

FiguraT.77. Rcporte Generaliza<lo de 
-l'ransaccioncs al Proveedor

8

9

llaga clic en el bolón . de la barra de hcrramie'nlas

Seguidamentc aparccerá la Ycntana de salida dc reporles

I

[;igura 7.78. Ventana de Salida dc Reportes

e)

I 2. t laga clic en el botón ( Vcr .,\nexo [] )
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10. I-.scoja la opci<in de Pantalla para sacar el rcporte por pantalla.

I l, Escoja la opci(rn de lmpresora para sacar cl reportc por imprcsora.
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7.{. ME,NU PROCESOS ESPECIALES

llediante esta opción del sistema. hará un proceso de cierre mensual de todos los
movimientos que hayan realiz¡do los proveedores en el sistema. Dichos movimientos
son: saldo del mes anterior. saldo inicial, compras pagos, notas. dcvoluciones y
anulaciones dc compras.

Figura 7.79 Msnú Procesos Especiales

Sugercncia:

I I'uru ir al mcnú de Proc¿to.v Especiules prasione lu.v tecl¿ts

de acce.so ¿irecto Alt + P.

7.4,1 CIERRE MENSUAL

La opción de Cierre mensual debe realizarse por el usuario administrador del sistema

7,4.I.I ABRIR CIERRE MENSUAL

Para ejecutar la opción de cierre mensual de proveedores debe hacer lo siguicnte:

l. En el menú principal haga clic en <Procesos Especiales>.

2. A continuación haga clic en <Cierre Mensual>.

@[
F igura 7.80 ('icrrc Mensual

Ilcali¿ados los pasos antcriorcs apurecerá Ia siguiente pantalh:

Figura 7.81 Ventana de Ciene Mensual.

ETEI
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7.4.I.2 REALIZAR CIERRE MENSUAL

l)ara rcalizar el proceso de cierre mensual debe ingresar lo siguicntc:

En el combo de mes a cerrar el sistema automáticamente lista¡á el mes del sistema
Se aconseja no cambiarlo.

2. Ill año a ce¡rar el sistema automáticamente mostra¡á el año del sistema. Se aconseja
no cambiarlo.

3. I{aga clic en el botón [I ruru realizar el proceso de cierre mensual.

4. De inmediato, aparecerá [a siguiente ventana:

Figura 7.82 Mensaje de Intbrmación

5. Durantc el tiempo que pcrrnanczca csta ventana el sistema buscará los movimicnlos
de provcedorcs y después de terminar aparecerá la siguicnte pantalla:

l;igura 7.83 Mensaje de lnfbmración.

6. Haga clic en el botón

a::::::::::::::::¡
l. Acéotd I

7.J.I..] S..\LIR I)E I'Ii(X'ESOS ESPE('IALI.]S

t¡l . que sc encuentra en laPara salir de procesos especiales, haga clic cn el botrin
parte inf'erior de Ia ventana.

E¡S.C.A.: lnloroaciiin

PRoTCO.IT Cupitultt lt - Piginu 55 ESPOL
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8. MÓDULO DE FACTURACI('N

II.I. INGRESO AL MÓDT]LO DE FACTURACIÓN

Para ingresar al módulo de Facturación del Sistema de Control Administrativo versión
5.0. deberá realiz¿r lo siguiente:

En la pantalla principal del Sistenra dc Control Administrativo. haga clic en cl
siguiente hotón:

figura 8.1. Botón de acceso al Módulo de Facturación.

2. Scguidamcnte aparecerá la pantalla de bienvenida al r¡ródulo:

Irigura 8.2. Pantalla de bienvcnida al Mridulo de Facturacitin

.i. l.uego podrá obscn'ar el menú de opciones dcl módulo de Facturación (tiig. 8.3 ).

.,.f1.,:,,,,,
\¡).\1t \tstlr.\'t t\ ¡,

I- igura 8.3. Pantalla principal de I Módulo dc F acturación.
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8.2. SALIR DEL MÓDULO DE FACTURACIÓN

[)ara Salir del Módulo de Facturación debe re aliz¡r lo siguientc

I . Ser-lalar la opcitin Salir. cn la barra de menú.

2. I.ucgo le aparccerá cl siguicntc mcnsaje:

Figura 8.4. Mensajc dcl Sistema

-1. Para salir dcl Mtidulo dc l;acturacitin haga clic en el botón
las teclas de acccso directo Alt + S.

tl o ptesrone

4. Hagaclic en el uo,on I para cancelar la operación o presione las teclas
de acceso directo Alt + N.

Sugcrencia:
(.J
I

Iitilicc lu:; tcclus de ucccso direc'to Alt + S
Módult¡ de Fucturuc ión.

puru.tulir dtl

It.3. MT]NTI DE, MANI-I'NIMIT]NTO

lin esta parte dcl sistema. se podrán manejar los datos que intcn'iqnen en el módulo de
facturacitin.

Se aconseja que los datos que están en llantenimiento no sean modiñcados de manera
c()nstante dcbido a la importancia que requieren.

Figura 8.5. Menú de Mantenimiento.

Sugcrencia:
ir)\¡2 Paru ir ul menú de llunlenimienn ¡tre.tionc las taclas de

ut'caso diret'to Ah + M.

S-C-A- Faclr¡aciii,n E

PROT'('O,rÍ CapítuktI-Ptígina2 IiS POL

I
9f

!Lar*adricnto§

C¡erlcs
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ft.-].r ( L¡ENI'ES

Pcrmite ingresar, modificar y eliminar clientes, asi como también consultar bajo
difcrentes criterios y obtener reportes de las mismas.

8.3.I.I ABRIR CLIENTES

Para c'jccutar la opción de Cllientes debe realizar lo siguiente:

I . Ln cl menú principal haga clic en <Msntenimientos>.

2. A continuación haga clic en <Clientes>.

-Figura 8.6. lVlanlenimicnlo de (llicntcs.

Ilealizados los pasos anteriores aparecerá Ia siguiente pantalla:

Irigura ['1.7. Pantalla de l\fantenimiento dc Clicntes.

8.3.I.2 I}¡GRESAR UN NUEVO CLIENTE

I)ara ingrcsar un nuevo cliente debe reali;¡rar los siguientes pasos:

ffi

Para abrir Ia pantalla de Clientes, haga referencia al punto 8.3.1.1 .

Haga clic en el botón I O" la ba¡ra de herramientas ubicada en la parte inferior
de la ventana.

Negoc¡os Real lnduastÍal NIRS SA'llanla-Ecu 01'123¡5678920
Pesqueros Unrdos del E.uador § A 0915612358000

00001
00002

(05)123¡55
(01)568789

M¿nl.n¡rDieñto dG Cli¿¡lct EEE

¡
T
TI
¡
¡!I
¡
¡

!
@

E-
lúl

PROT(',O.rÍ Capítuh8-Priginu.l ES POI,

Oarcrlp.l&r ¡ A.r¡cr

olol-l Elelel el

I

flombr.

ACI
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-1. De inmcdiato. aparccerá la siguienle ventana

Figura 8.8. Ventana de ingreso de clientes.

4. [,a ventana de ingreso de clientes le presentará un código secuencial automático con
el cual se identificará al nuevo clicnte en el sistema.

5. Selcccione el tipo de idcntiflcación a registrar en el combo:

6. lngrese el número de identillcación, de acuerdo con el tipo de identificación
escogido.

7. Ingrese el nombre, direcciones. teléfonos, tbx. y e-mail del cliente, éstos datos son
muy importantes para la localización oportuna de los mismos.

8. Ingrese cl nombre de la persona que puso en conlacto al cliente.

9. Ingrese Ia cuenta contable perteneciente al cliente en el plan de cuenta de la
empresa.

10. Escoja la categoría a la que pertenece el cliente

I l. Ingrese el cupo de crédito que tiene el cliente.

12. Puede ingresar una observación adicional.

( )

II

EOLILA SIN VALD

mmtffi
ESPI

PROT(O,V Crtpítulo lt - Ptiginu 4 f..1; POI_

Cod¡go 00001 facta lÍlgraao

Cupo

lrsnÉno-

tlcrrúra

¡rt.cd!.r

Olr.lrl.
falrloúoa

ConLclo

E-nr¡

C.t E6l.

:J
S¡ldo lnklal

ILJC

Zc.tt

Effi t-----l
sl-lC

t.
:ETÜLA hor

I.
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13. Seleccionc la zona a la que pencnece el clientc.

l.l. Sclcccionc el distrib dc la zona a la cual pcrtenece sl clicnte.

15. lngrese el saldo inicial del cliente, si éste lo posee.

16. [Jna vez ingresados los datos anteriormente descritos haga clic en el botón
la barra de henamientas para grabar el cliente.

Hl dc

l7.Si el ingreso fue realizado correctamente aparecerá el siguientc mensaje de
intbrmación.

Figura 8.9. Mensajc de lnformación.
-,,,,,,.,-,,,,,,::.,:,::¡

l\ ll:rl.r qlir t,n il 1','1,'',, , ..-S*-F-t-it......j|

\ota:
ai
-D L,'st al hotón

rtgistnt.
:l puru limpiur lu vantunu.si grabur el

\ t)tit
.¡l
, ^.nlI ttltt, tl l,,,ti,t 1 puru salir dc la vcntunu sin grahur

ti.l.t.-r tlt s( ,\R t:\ ( l.ilr\.tll

Para realizar una búsqueda de clientcs debe realizar los siguientes pasos:

I . l)ara abrir la pantalla dc Clientes, haga ref'erencia al punto 8.3. I .l .

). I.,lija cl criterio de selccción cn el combo desplegablc ubicado en la parte superior
de la vcnlana.

Figura 8. 10. Combo de criterios dc búsqucda.

3. Escoja la opci(rn Por Código para buscar un cliente con un código en particular

SCA-tlan¡¡ie Confin*im E

Coafulo

PROT( O.tÍ ('upítulo tl - Ptigint 5 ESPOL

<) D¡tos Grab¡dos

lcód¡so



7

,llutt uul tlc I suario S iril e mu d c Co nt rol A ¿lm i n i s I rativ)

-1. Lscoja la opción Por Nombre si desca buscar un cliente con una descripción en
particular.

5. l.,scoja la opción Por Identificación para busca¡ un cliente de acuerdo al número
dc identilicación.

6. I)uede añadir a la búsqucda un filtro por estado. utilizando la casilla de estados:

l

Haga clic en el botón
cliente.

! para dcsplcgar la lista de cstados quc puedc tencr un

l]igura 8. 1 l . Vcntana dc cstados dc clientcs.

\of ¡;
*l
)

L,'nu client¿ as Aclivo ul nonrcnlo de scr
sislcmu. si.sa alimina pustt a:cr Inaclivo.

ingresutlo al

Sugert'ncil:

I Iitilicc cl LuruLltr + ct»rut tttmodín pura refircnc'itu' un
curucter o con¡unlo de caruclart.s cualquicru.

8. [Jna vez elegidos los criterios de búsqueda de clientes presionar el UotOn!

9. Seguidamente obtendrá los clientes que cumplen las condiciones ingresadas.

Figura 8.12. Búsqueda de Clicntes

itl SN

Nsgoíos Re¡ r rnd! astrar NrRS^ S a u.ñtlEcu 0i123¡156r89?0

t I I ¡a

51400003
0000,

Ilra.r.i-rro ¡t C¡.nr. EIE

ItI
¡
¡¡IItI

EEIEEIEEE

!E-
IE-I

PROTCO,V CupituloS-Pdgiru6 ESPOL

t+

I

E.t.do!
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ft..l.I.{ NlOI)IFICAR TIN (]I,IT]NTI'

Para modificar un cliente debe realiz¡r los siguientes pasos

I . Para abrir la pantalla de clientes. haga rcferencia al punto 8.3. I .l

2. Para rcaliz¡r una búsqueda dc clientes, haga ref'erencia al punto 8.3.1.3

4

tlbíqucse sobre la zona a editar y haga clic en el botón f .

Seguidamente aparecerá una ventana con los datos del cliente escogido

7. llaga clic qn el botón

Irigura 8. 14. Mensaje de inlbrmacrón

Zon.a

(r

Figura 8.13. Ventana de modificación de clientes.

Efectuados los cambios. haga clic en el botónf para grabar las modificaciones.

Si los cambios lteron efectuados exitosamente aparecerá el siguiente mensaje de
información:

5 1T2 WA A LA COSTA Cü.A LOS CEOROS

30ñ orJooo

I

SEGUROS LA UNION

(04)a515OO

116010200100

o.tJo

!

SCA-l{ensaie Conli¡¡cior¡ E

-

PROTCONI Cupitulo ll - Ptigina 7 ES POL

Codtgo 0r297

]{oñrbra

¡raac5.¡
Otr. fL..

Ttoñoa

:J
l':J

Lcg.l
E-m.l
Cfaoorla

f,"o.TE-.]N"*^---
-tr] 

-.1 
-sl I

Datos Grabados .

Ci. Co.n.rrb

Cupo
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\ola:
.lt
) l tilitt't'l tr,,,¡,, ál püru.\ulir dt lu vcntunu.sin grubar

8.3.I.5 ELIMINAR UN CLIENTE

Para eliminar un cliente debe realizar los siguientes pasos:

I . Para ahrir la pantalla de clientes, haga relerencia al punto 8.3. I . I .

2. Pa¡a realizar una búsqueda de clientes, haga referencia al punto 8.3.1 .3

3. tJbíquese sobre el cliente a eliminar y haga clic en et botónf .

\ ot:r:
5l
,

,\i u:;tad eliminu un L'liantc, ¡ruadc uctiru'lo nuefitncnte erl el
¡tnrceso de modificución, é:;ta Ic ptrmitc tunbiur cl astudo
Inactivo u Aclivo.

8..1.I.6 OBTENER LISTADO DE CLIENTES

I)ara obtencr un listado dc clientes debe reali:¿ar los siguientcs pasos:

L Para abrir la pantalla de Clientes. haga rcf'erencia al punto 8.3.1.1.

e)2. Ilaga clic en cl botrin , de la barra de herramientas.

i. Scguidarncnte aparccerá la r entana dc salida dc reportes nrostrada en la figura ll. I 5.

ljigura 8.15. Ventana do salida de rcportes.

Ilscoja el destino del rcporte. si escogc flantalla. podrá tener un vista prelirninar del
mismo. si escogc ]mprcsora. aparecerá la vcntana de conliguraci(rn de la impresora.

.l

PROT(-O.v (itpituloS-Priginuli ES POL

Zoñt

ol-trlto

li Po. ¡¡.¡rüG
a Po. Cod¡go

Eit.do Ctlaflto

f l 6 par¡aru

=-f'.f r- r.o'o"o'.
FI x
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Figura 8.1ó. Destino del reporte.

5. Elija los estados dc los clientes que desea obtener en el listado.

Figura 8. 17. Estado de clientes.

6. l:scola cl orden del reporte

ljigura 8. I 8. ( )rdcn tlel rcporte.

Z7. Haga clic en el botón (Ver Anexo B)

n.-1.1.7 s.\t.IR l)Itl. \IA\'t [.\I]tIE\-'l'() l)I.] ('1.II.]\l'1.s.

Para salir del mantenimiento de clientes. haga clic en el botó
herramientas.

,.r D'I r.lc lrL l..rrnL ilc

I

T

PROTCOIII CupituloI-Púgint9 LS POt_

Dcdno dcl R.portG

f-l Giü,i;r¡;i

-$ c lm'rcsora

trt¡do Clie c
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ft.-r.2 
^'TUNCIoNES

[)crmite ingresar. modihcar ¡'eliminar barcos a los que sc da ¡nantenimiento. asÍ como
también realizar consultas bajo difcrentes criterios v obtencr reportes de los mismos.

8..J.2.I ABRIR ATENCIONES

Para ejecutar la opciirn de Llarcos debe realizar lo siguientc:

I. Iln el menú principal haga clic en <llantenimientos>.

2, A continuación haga clic en <Atenciones>.

-Figura 8. 19. Mantenimiento de Atenciones.

llealiz¡dos los pasos antcriores aparecerá la siguiente pantalla:

I;igura 8.20. Pantalla dc mantenimiento de barcos.

8..J.2.2 INGRESAR TJNA NUf,VA ATENCION

Para ingrcsar un nuevo barco debe realizar kls siguienles pasos:

-)

Para abrir la pantalla de Mantenimiento de Barcos. haga referencia al punto 8.3.2.1 .

IJaga clic en el botón I O" la barra de herramientas ubicada en la parte inferior
de la ventana.

-1. [)c innrediato, aparecerá la siguicnte venlana:

lÉr'¡crEn

00001 tsabeta tlt Negocros Real lñduaslíal NIRSA S A EC

Elx.nlo'üi'ro d. Bdco. I

ÉI
E
¡
¡
¡
¡
T
¡
T
T

ffi

!EE
@-l

PRO'tCO,v Cupítulo ll - Ptigint l0 F:SPOI,

Cri6rlo..r. S.Lc.¡ór
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III

I;igura 8.21 , Ventana de ingreso de Atenciones

-1. La ventana dc ingreso dc barcos lc presentará un campo dc código dc la atención
con el cual sc identillcará cn el slstema.

5. lngrese el código del cliente al que pertenece la atención. Para obtener una búsqueda
rápida de clientes haga clic en el botón E (Ver punto l4.l .)

6. lngrcse el nombre de la atención.

7. fiscoja l¿r bandcra dc origcn de la atcncitin
ECUATORIANA
PERUANA

E I

AROENIIN.A
OA¡CS

PORfUGL'ES

8. Una vez ingresados los datos anteriormente descritos haga clic en el botón
Ia barra de herramientas para grabar los datos de la atención.

H lu.

t). Si el ingreso fue realizado correctamente aparecerá el siguiente mensaje de
infbrmación.

I 0. Haga clic en cl botón

\ ot¿r

0¡l
, [;.st al botón

ragistro.

Figura 8.22. Mensaje de Intbmraciirn

paru limpiur lu vt:nluna si gruhur cljl

al2 t tilict Ll ¡,,,i,,, dl puru salir de lu ventanu sin gruhur

1Ll

11

PROI'CO.v Cupítulo lt - Prigina I I

I

t",.---

Codlgc

C¡aña.

i¡daaa

llrrll

-F-]Isll

Rrfirtro grabado ori¡toaarnoñte{/

\ ot:t

lúrz

l',tPOL
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8.3.2.3 BUSCAR UNA ATENCIÓN

Para realiiar una búsqueda de barcos debe rcaliza¡ los siguientes pasos

I . Para abrir la pantalla de Barcos. haga referencia a[ punto 8.3.2.1 .

2. Elija el criterio de selección en el combo desplegable ubicado en
de la ventana.

la partc supcrior

l:igura 8.23. Combo dc criterios de búsqueda.

3. Escoja la opción Por Código para buscar un barco con un código en particular.

4. I:scoja la opción Por Nombre si desea busca¡ barcos con un nombre en particular.

5. Escoja la opción Por Cliente para buscar barcos que correspondan a un cliente
dcterminado.

l,,scoja la opcitin Por Bandera para buscar los barcos que pertcnezcan a una
bandcra espccificada.

7. I'uedc añadir a la búsqucda un flltro por estarJo. utilizando la casilla dc estados

llaga clic en el botón
ubicación.

! para desplegar la lista de cstados que puede tcner una

(¡

lt

\ot¡
al,/

Sugercncia:
\l)\y

F'igura 8.24. Ventana de estados de atenciones

L,'n hurco cs Activo al momento da ser ingresudts al sistemu.
si se unulu ¡tttstt a -var Inaclivo.

Nonbre

C¡¡eñte

8€ndera

( odlqo

Litilice el curuc¡er + como comodin pura re.f'arenciur un
L'arocler o conjunto da caractcres cuulquiera.

PROT('O.v Cupitulo 8 - Ptigint l2 L,.IPOL

f laalo¡ Ll
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9 lJna vez clegidos los critcrios de búsqueda de barcos presionar el bolón
ubicado cn Ia barra de hcrramicntas.

Eñ

10. Seguidamcnte obtenclrá la lista de barcos que cumplen las condiciones ingresadas
en la búsqueda.

ÉN

Figura 8.25. Búsqueda de atenciones.

8.3.2.4 MODIFICAR UNA ATENCIÓN

Para realizar una modificación de un barco debe realizar los siguientes pasos:

I . Para abrir la pantalla de atenciones, haga referencia al punto 8.3.2.1 .

2. Para realizar una búsqueda de atenciones. haga referencia al punto 8.3.2.3.

3. Ubíquese sobre el barco a editar y haga clic en el botón lf .

4. Seguidamcnte aparecerá una ventana con los datos de la atención escogida

Figura 8.2ó. Ventana de modificación de atenciones.

5. Ilfectuados los cambios, haga clic en el botónI para grabar las modilicaciones.

6. Si los cambios fueron el'ectuados correctamente aparecerá el siguiente mensaje de
intbrmación:

Pesquercs uñróos dsrEcuador SA
P.sque,oÉ U..dos d.lE.u.dor SA
Pasauo¡os Unrdos d3r Ecuedor S A

Posou€rós u.¡dos óér E.u¿do¡ S^
Pesqu?rc5 Unróos dat Ecuado, SA

00006

0000.
00003
00002
00005

JERICOL ECU fORl^

I

:rlr.¡l

PROTCoTI ( opítulo 8 - l\igina l.| LS POI,

cttrro..L a.L.cl..
f.-----;------_l

-t,l

o lrl - | *lelal ¡l

Cod¡e

C¡rltt

F --_l

_El__l d
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S-C-A-:Alenciiio !

Irigura 8.27. N'lensaje de inl«rrmacitin.

--
7. Ilrlu e lie .'rt rl h,rt,in l-iEEll-I

\r)ta:
ai,

._. I

I ttltt,. , t l',,,t,,,, l) ¡tu'usulir Lle lct venÍunu .rin grubur.

n..r.2.5 t.t.tltI\.\R I \.\ .\1 t..\( to\

I'ara elinrinar una atcnción debe realizar los siguientes pasos:

Para abrir la pantalla de atenciones, haga referencia al punto 8.3.2.1 .

Para realizar una búsqueda de atenciones. haga rcf-erencia al punto 8.3.2.3.

lJbiqucse sobre el barco a c'liminar I'haga clic cn el bottin -t3_l

r l
_at

Si u:;ted climina un burco, puede uctitarb nuevumenle en el
proccso de modilicuckin. ésle lc permite cambiur el estado
Inaclivo d Aclivo.

8.3.2.6 OBTENER LTSTADO DE ATENCIONES

Para obtener un listado de barcos debe realiza¡ los siguientes pasos:

l. Para abrir la pantalla de barcos. haga referencia al punto 8.3.2.1.

2. Haga clic en el botón f , de la bana de herramientas.

3. Seguidamente aparecerá [a ventana de salida de reportes mostrada en la ñgura 8.28.

Nola:

PR07 ('O,rÍ Cupítulo l) - Púgina l4 ES POL

I B¿qhto gab¿do cri§os&6nté
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I

I
I I

)

Figura 8.28. Ventana de salida de repoñes

Ingresc el código del cliente dueño de los barcos que desea listar. Para obtener una
consulta rápida de clientes haga clic en el botóf, Haga ref'erencia al punto
8.3.i.

6. Escoja la bandera de origen de los barcos que desea listar.

7. Escoja los estados de los barcos que desea listar.

8. Escoja el orden del reporte

9. Escoja el destino del repoñe. para obtener una vista previa dcl
Pantalla. para enviar directamente a imprimir escoja [mpresora.

listado escoja

10. Ilaga clic cn cl hotrin ( Vcr r\ncxo [] )

n.-1.2.7 s \t.ilt I)t..t. \t.\\'il.\tlilt,.\ I'o t)t,. l].\lt( os.

l)ara salir del ma¡tenimiento de ba¡cos, haga clic en el botón
hcrramientas.

. de la barra de_€l

I'RO7'( ().v (iqtitulo I - Prigina l5 LS PO I-

- ¡nprcsora
6 Por Noñbrc
a Pü C€rfgp

Cl¡cnto

Sondcr.

(? fodos a actvo a hadivo

Ordcn dcl RGportc -

ú !41
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8..I. MENiJ DE TRANSACCIONES

En csta parte del sistema. se podriir¡ manejar los procesos de ventas. devoluciones 
-v''

prestac iones dc sen'icios.

Figura 8.29. Menú de Transacciones.

Sugercncia:

I Pura ir ul mcn{t .le liansacc'ioncs pra.sktne la.s tcclus dc
ucc'aso directo Ah * T.

ll.-l.l ftl.P()RI'la l)l: Sl'.1{\'l('l()S

['ista opción permite registrar un inlbrme de los servicios de mantenimientos efectuados
a los barcos. las horas trabajadas y el contenido del servicio.

8.4.I.I ABRIR REPORTE DE SI,RVICIOS

Para e'iccutar la opci(rn de Reporte dc Servicios debe realizar lo siguiente:

l. En el mcnú principal haga clic en <Iransacciones>.

2- A continuación haga clic cn <Reporte de Sen'icios>.

fr¿nsaccroncs

Figura 8.30. Reportc de Servicios

Realizados los pasos anteriores aparecerá la siguiente pantalla:

PROT( O,v Cupítulo I - Ptigina l6 ESPOL

qo[zEiofra.
EedtIcs
lotsr da V.nl6

Q6vduc¡o¡ss

G ü.r da Ecmisióñ

F

§cti¡aci¡¡cs
lactures
[otas deVcnta

Qcvolucirncr

6da da BcmisiSn

Rúros Yüix
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Figura 8.3 l. Mantenimiento de Reporte dc Servicios.

8.4.t.2 INGRESAR UN NUEVO REPORTE DE SERVICIOS

Para ingrcsar un nuevo rqporte de servicios debe realizar los siguientes pasos:

j. [)e innlcdiato. aparcccrá la siguientc' r'cntana

Para abrir la pantalla de Reporte de Servicios, haga referencia al punto 8.4.1 .l .

Haga clic en el botón I o. la barra de herramientas ubicada en la parte inferior
de la ventana.

I
I
f

1 :J

:-l

I

1 I T

¡
I;igura 8.-'12. Vcntana tle ingreso de rcporte de serl icios

4. lngrese el núnrero del rcporte dc servicio

I

I

l0/t
25n

Negocros R eal lnd uaslr¡¿l NIR§A S A Í:¡sa!al¡ llt

Pesqueros Uñ,dos d€l Ecuador S A JERTC0L

I5ñ nárüt. ¡L Sdñ

E

PROT( O.rÍ Cupirulo lt - Ptiginu I7 l:S POL

ñ-16 r¡ !.¡.G¡¡.r

F;;-- ---=

Dl¿l-l nlal*l

-:l
:J

El-l d
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5. Ingrese e[ lugar donde se ef'ectuó el servicio.
6. Ingrese el código del cliente, pua realizar una búsqueda rápida de clientes haga clic

cn el botón l! (rehérase al punto 14.1.)

7. Escoja mediante el combo desplegable el barco al que se está dando mantenimiento
o reparación.

Iiigura 8.33. Selección dcl barco.

8. Ingrese los datos del equipo y si tiene garantía.

9. Registre el inlbrme del Cliente, el infbrme del lngeniero sobre el contenido del
Sen,icio. ) otros comentarios.

10. lngrese el número de horas del servicio. incluyendo las horas de transporte.

I l. [.]na vcz ingrcsados los datos anteriormentc descritos haga clic en el botón
la barra de hcrramientas para grabar cl reporte.

Hl u"

12. Si el ingreso fue realizado correctamente aparecerá el siguiente mensaje de
inlbrmación.

Figura 8.34. Mensaje de Infbmración.

| : l l.r':lr.,it eil eI t,,',,,,, l.-]i#.]Y.l

\ ota:
0}/
at (,!.sa tl botón

rcgislro.
I ¡xn'u li»t¡titu' lu vantotu si gruhur al

Not¡:
§l
) -nlI tilttt tl h,,t,in J) puru salir de lu vntuna sin grubur.

PINTA

NIÑA

SCA-Men¡¿icConlir.chn E

PRO'.t'('O,v Cupítukt ll - Páginu l8 L.t t,ot.

</ 0¿tos 6rEb¡dcs
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Para realiza¡ una búsqueda de reportes de servicios debe realizar los siguientes pasos:

I . Para abrir la ventana de Reporte de Sen,icios, haga rcl'erencia al punto 8.4.1 . I .

2. Elija el criterio de selección en el combo desplegable ubicado en la parte superior
de Ia ventana.

Figura 8.35. Combo de criterios de búsqueda.

Escoja la opción Por Número para buscar un reportc de servrcro con un número en
particular.

Lscrla la opción Clicnte para obtener todos los reportes de servicios de un cliente
cspecífico.

Ilscoja la opcitin Barco para buscar los reportes de servicios realizados un barco en
particular.

6. Puedc añadir a la búsqueda un liltro por estado. utiliz¡ndo la casilla de estados

J

llaga clic cn cl hotón
reporte dc sen'icios.

rl para desplegar la lista de estados que puede tener un

Ifigura 11.36. Vcntana dc estados de reporte de sen icios

\ ola
al,

l n rtprtrlc Ll¿ .varrickts ¿.¡ Activo al monenlo lc sar
ingre sudo ul sisÍanru, .si se aliminu ¡tusa u sar Anulado.

Sugerencia:
()v L'tilic'c al curuLtcr t co¡ttt¡ contodín puru raferenciur un

curacler o con¡unto da curuL'terc.\ crutlquieru.

7

co

Numero

I
I

Despochado

Anulado

P
P

?R0TCO.tÍ Ctpítulo8-Prigintl9 ES POL

I

Etudot
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IJ

()

Una vez elegidos los criterios de búsqueda de reportes de servicios presionar el
botónl.
Seguidamente obtendrá los reportes de servicios que cumplen las condiciones
ingresadas.

+

Irigura 8.37. Búsqueda dc Rcportes de Servicios.

8.4.I.4 MODIFICAR UN REPORTE DE SERVICIOS

Para modillcar un reporte de servicios debe realizar los siguientes pasos:

l. Para abrir Ia ventana de reporte de servicios, haga referencia al punto 8.4.1.1 .

2. Para rcalizar una búsqueda de reporte de servicios, haga referencia al punto 8.4.1.3.

3. tJbíquese sobre el registro a editar y haga clic en el botón f .

Seguidamente aparecerá una vcntana con los datos del reporte de servicios
escogido.

l JERICOLPesqu¿,os Uñrúos dal Ecu¿do, S A

Pesousros Unrdos dsr Ecuedor S a
Ouel.quf 25!f
PUERTo Bow F 25n '

ElLllr.'i'-lio ih E.r.rr.r it süY.b¡ lrE

EEIEEItrEE

_lIIE
EIEil

PR0't'('otV ('opítulo I - Priginu 2l) ESPOI,

lt Glrdó.. t !.{
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Figura 8.38. Ventana de modificación de reporte de servicio.

Efectuados los cambios. haga clic en el botón 
tl 

para grab¿u las modificaciones.

Si los cambios fueron efectuados exitosamente aparecerá el siguiente mensaje de
información:

Figura 8.39. Mensajc de informacrón

=--::;::::::::;¡- Il:r5.r rlri clr cl h,,t,,n i.-i#L:il

\ota
5l
) I tilict'c'l ¡,,t,;u dl puru sulir dc lu vnturut sin grubur

8.4.I.5 ELIMINAR UN REPORTE DE SERVICIOS

Para elimina¡ un reporte de servicios debe realizar los siguientes pasos:

I . Para abrir la pantalla de reporle de servicios. haga referencia al punto 8.4.1 . I .

l. Para reali,¿ar una búsqueda de reporte de servicios. haga referencia al punto 8.4.1.3

3. Ubíquesc sobre el reporte de servicios a eliminar -v haga clic en et botón f

SGA-llen¡altCmli¡:*in E
I

PROT('.0.v ('upítulo ll - kiginu 2 I LS POL

!.r.,. [*
¡".br-i*-a -

a

ri.ó | :l i.l

:J

-El--.] -:l I

D¿los Gróados
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Si usted climina un reportc dc sarvicio. pucdc dctivarlo
nucvumenle en el proccso de modiJicación, éste lc permitc
cumhiar cl estado Inactivo u Aclivo.

8.¡.I.6 OBTENER LISTADO DE REPoRTE DE, SERVICIoS

I'¿rra obtencr un listado dc rcpoñe de servicios clcbc realizar los siguientcs pasos:

l. [)ara ahrir la pantalla de reporte dc servicios. haga rcl'erencia al punto 8.4.1 .l .

2. Ilaga clic en el botrin . dc la barra dc herramicntas

Seguidamente aparecerá la ventana de salida de rsportes mostrada en Ia siguiente
figura.

4. Ingrese el código del cliente, pam realizar una búsqueda rápida de clientes haga clic
cn el botón ll (refiérase al punto 14.l).

5. Si no ingresa o escog,e un cliente. obtendrá el reporte de los servicios prestados a
todos los cl¡entes.

6. Si dcsea tencr el listado de los sen,icios prestados a un barco cn particular cscoja el
harco del combo dcsplegablc

7. I;li.ia los cstatlos dc los rcportcs de sen'ic lo quc tlcsc¿ ot¡tcncr

!

I

PROTCO,II Ctpíruh8-Priginu22 ESPOL

CI.rt
¡ú.o

a a.tvo3 a añ¡ú. a o.!p!cr|&

O.rt¡lo dd R.po.tr

g
ü

fl.lo. ó. rc.rr.
[..h. O.rdc

r..¡. n.'l. F

!!l
lrigura 8.-10. \'cntana dc salida de rr:portcs.

Eltrdo del Raporte dc ScrYlcloa

G fodos a Adivos a Anulados a O€spachados

Irigura 8.-ll. Lstado clc repoñc de scrvicios.

t"---',,-
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8. [lscoja el destino del reporte. si escoge Pantalla. podrá lener un vista preliminar del
mismo. si escoge lmpresora, aparecerá la ventana dc configuración de la impresora.

I;igura 8.42. Dcstino del repone.

Puede incluir un rango de fechas para obtener los reportes de servicios emitidos en
un período especifico.

Figura 8.43- Rango de fechas.

()

v10. Ilaga clic cn cl botón (Ver Anexo B).

ft.J.l.7 s.\t_ltt I)Et. \t.\\'t'E\l\ilEYt'o l)lt R¡-lloR't'u l)L sultvl( l()s.

Para salir dcl mantenimiento de reporte de servicios. haga clic en el botó
barra de herramientas.

,.'1 ¡- l. ..t. t,,

Hf

P ROT('O.v (itpirulo 8 - Ptigina 2-l t-sPot-

Fcdtr lh¡dc

F"cia HaL tt
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ft.{.2 ('oTtzACtoNE,s

Irsta opción permite realiT.ar cotizaciones a los clientes, las mismas que pueden
l'acturarse posteriormente.

8.,I.2.I ABRIRCOTIZACIONES

Para ejecutar Ia opción de Cotizaciones debe realizar lo siguiente:

l. F.n cl menir principal haga clic en <Transacciones>.

2. A continuación haga clic en <§otizaciones>.

Figura 8.44. Registro de Cotiz¡ciones.

Ilealizados los pasos antcriores apareccrá la siguicnte pantalla:

Irigura 8..15. llanteninricnto dc (lotizacionr:s

lr2,@ FACftnlDÁ106¿0@ p.sqrros ttr¡cbs cl6¡ E.u6.br S A

Illita-¡¡ao d. Edüiciñ !¡r

I

ffi

!
¡tI!I
¡
¡
¡
¡I

E-
úl

?R0I'('.0.v Cnpítuht8-Pri¡¡inr24 ES POL

Cotizcis¡r
Ercü.r¿.
Nots dr V6r*!

Qevdtrbncc

G üas de Ecmisiqr

B¡.¡bros Vaios

*§

Eeporte de Sávicios
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8.{.2.2 INGRESAR UNA NUEVA COTIZACIÓN

Para ingresar una nueva cotización debe realizar los siguientes pasos:

l. Para abrir la pantalla de cotiz¡ción. haga reférencia al punto8.4.2.l

_Dl2. llaga clic en cl botón
de la ventana.

de la barra de herramientas ubicada en la parte inl'erior

-i. [)c inmediato aparecerá la siguiente \,cntana. sc permitirá clegir el tipo de la
c()l I lltc l(I1

L-igura 8.4(r. Vcntana de selecci(¡n del tipo de cot¡zación

4. Dc inmediato. aparecerá la siguiente ventana

t o d.. d.3tui. ó.r p.go rd.¡

-f.'t?t?ti

DnÉ¡¡doo

r

lrigura 8.47. Vcnt¿rna de ingrcso dc cotizacioncs

5. Ingrese el código del cliente. para realizar una búsqueda rápida de clientes haga clic
en el botón f, (refiérase al punto 14.1.)

6. Registre la atención y la entrega que se debe dar a la cotización.

PRO1 ( O.v Cupírulo ll - Ptígino 25 L.$ POI_

cft99,j
a |rriFortocih

Nn dc Prrrlon * EE{l,.Úe2/r1@

tt ltt tt t

/A

rdÍ.d PlD l; qdr.do a srad.
!¡.¡ P¡aao

x:;"
I.Y¡.

jslg"ll Et-tdl TOI^t
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I 0. Lscola mediante cl combo desplcgable cl barco:

I l. Ilegistrc cl dctallc de la cotiz¡ción,

12. Para ingresar un nuevo ítenr. haga clic en el botón
ingresar el articulo deseados.

-€l
. scguidaniente podrá

l(r. [Jna vez ingresados los datos anleriomrcnte descritos haga clic en el bott'rn
la barra de herramientas para grabar la cotización.

de

13. lngrese el código del artículo. para obtener una búsqueda rápida de artículos, haga

clic en el UotOn I. (Vea punto I4.3.)

14. Ingrese Ia cantidad, seguidamente, se actualizará el total del detalle.

15. Para quitar una línea de detalle. haga clic 
"n 

UotOn .ff|
Hl

l7.Si el ingreso fue realizado corrcctamente aparecerá el siguiente mensaje de
información.

I:igura 8..18. IVlcnsaje de Inlbrnlacirin.

l\. Ii;¡r:.r L'lr. ,.n ,.'l f',,,,,,, i,--&gffíll

\ota:
al
) L'sc el botón

ttgislro.
I puru limpiar lo ventanu si gntbur al

\ota
al,

._nl
I tilitt tl t,,,t,,,t ¿ | puru salir de la vntanu sin grahur.

¡¡ia

SrA-Hea¡aÉCoali¡ilr¡il EI

PROT'('O\t ('tpítulo8-Púgint26 ESPOI-

7. lndique la garantía que se ofrece.

8. [:scoja la moneda en la que se está haciendo la cotización.

9. Puede ingresar una observación adicional.

h0051
h.*l

Datos Grdb6dosq/
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8.4.2.3 BUSCAR UNA COTIZACION

Para realizar una búsqueda de cotizaciones debe realizar los siguientes pasos:

I . Para abrir la pantalla de Cotizaciones, haga referencia al punto 8.4.2.I .

2. E.lija el criterio de selección en cl combo desplegable ubicado en la parte superior
de la ventana.

[rigura 8.49. Combo de criterios de búsqueda.

Escoja la opción Por Número para buscar una cotización con un número en
particular.

Escoja la opción Cliente para obtener todas las cotizaciones hechas a un cliente
específico.

5. I'uedc añadir a la ueda un filtro por estado. utilizando la casilla de estados:

l

6. Ilaga clic cn el botón I o-u desplegar la lista de estados que puede tener una

-1

c()1lzi.tct()¡1

\ otit:

Irigura 8.50. Ventana de estados de cotiz¡ciones.

Iina cotiztttión t:¡ Activa ul nn¡nentr¡ de scr ingresudo ul
sistamu. si .sa alinirut p.tsu u sar Anulada, cuurulo sa huc'c

tfuctivu me<liunte urut.fitcturu pusu u :;ar Faclu¡ado.

I.ttilicc al L'urüLter * comt¡ comt¡¿lin puru rcJerenciar un
Larüctcr o conjunlo ¿le curac'leres tuulquieru.

r/,

Sugcrencia:

I
7

8

Una vez elegidos los criterios de búsqueda <le cotizaciones presionar el botónf

Seguidamente obtendrá las cotizaciones que cumplen las condiciones ingresadas.

Clre.rte

Nurrero

aclurada

Ac-lrve

Anulada

Tt
E
¡

PROTCO,II Co¡tituloE-Ptigina2T Í:.t Pot.

F'lunero 3

El¡dor
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312,00 FACiLFIOA1 0,!6/]0m p.sqrros Li.r.bs dcr Ecu.(br S a

B§.

l:igura tl.5l. []úsqucda de ('otizacioncs.
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8.4.2.4 MODIFICAR UNA COTIZACIÓN

Para modifica¡ una cotización debe realizar los siguientes pasos:

L Para abrir la ventana de cotizaciones, haga ref'erencia al punto 8.4.2.1 .

2. Para realiza¡ una búsqueda de cotizaciones. haga ref'erencia al punto 8.4.2.3.

3. Ubíquese sobre la cotización a cditar y haga clic cn el botón f .

4. Seguidamente aparecerá una ventana con los datos de la cotización escogida.

5. Efectuados los cambios, haga clic en el botónf para grabar las modificaciones.

6. Si los cambios fueron ef'ectuados exitosamente aparccerá el siguiente mensaje dc
infbrmación:

Figura 8.52. Mensaie de inlbrmación.

a. llrrr:ir tli,. crl e I ,,,,,n,, ffi

\ota:
r /.i ( tiliLt't'l ¡,,,¡,, 6l paru sulir de lu ventunasin gruhur

8.4.2.5 ELIMINAR UNA COTIZACIÓN

Para climinar una cotización debe realizar los siguientes pasos:

l. Para abrir la pantalla de cotizaciones, haga rel'erencia al punto 8.4.2.1.

2. Para realizar una búsqueda de cotiz¿ciones. haga ref'erencia al punto 8.4.2.3.

3. t)bíquese sobre la cotización a eliminar y haga clic en el botón f .

\ ota
15t
-,

Si ustcd climina un reporta dc .servicio, puede uclit'arlo
nuevornentc en el proctso dc modificución, éste le permita
cumbiur el estudo lnoclivo ¿t Aclivo.

SCA-]{en¡aÉ Codi.ehn E

H

PROT«',II ( opítulo 8 - Púginu 2r) ESPOL

D¿tos Grabados
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8..I.2.6 OBTENER LISTADO DE COTIZACIONES

Para obtener un listado de cotizaciones debe realiza¡ los siguientcs pasos:

l. Para abrir la pantalla de cotizaciones. haga ref'erencia al punto 8.4.2.1

IIaga clic cn el hotón . de la barra dc herramicntas.

Seguidamente aparecerá la ventana de salida de reportes mostrada en la ligura
siguicnte:

2

-)

S!r,:RE

-+

(¡

Figura 8.53. Vcntana dq salida de reportes

lngrese el código del cliente, para realizar una búsqueda rápida de clientes haga clic
en el botón ifÉ (reliérase al punto 14.1.)

Si no ingresa o escoge un cliente. obtendrá el reporte de los servicios prestados a
todos los clientes.

Si desea obtener las cotizáciones que incluyan un artículo en particular, ingrese el
código del anículo. para realizar una búsqueda rápida de artículos haga clic en el
botón!l (refiérase al punto 14.3.)

Elija los estados de las cotizaciones que desea obtener:1

I I

IJ

l'igura 8.5.1. ['.stado dc cotizaciones

Iiscoja cl destino del reporte. si escoge lantalla. podrá tcner un vista preliminar del
mismo. si escoge lmpresora. aparecerá la ventana de configuración de la impresora.

PRO'[CO;rl ( ¡,ítulo ll - Púginu.l(l ESPOI.

(i fdo3 a adnrir. a An¡.b¡ a f.drr.do6

0cdro dal ¡aplla

=l 

6E'r6¡6

;f' át¡re¡s¡

li Po,ort a Pú a,{cüo a c.rElc¡aña(n.¡¡

6 todos a Acti,/os a Anuiados C FÉqtura&s

X
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Irisura 1.l.55. Dcstino dcl reporte

I)uede incluir un rango de ttchas para obtener las cotizaciones emitidas en un
pcríodo especifico.

Figura 8.-56. Rango de f'echas.

10. I:scoja la moneda cn la que quicrc basar el reporte

EL,JA

VEN

too^s 
^ 

rciEo^ 8¡-sE

ll llrigrL clic ¡¡1 gl lrlrlir¡ 8,t.,-.\ncr. Il).

It.{.2.7 s.\t.ll{ l)ll1. ]1,\\l l'.\l\lll'.\'I () l)¡: ( () l lZ'\( lO\1.s.

Para salir del mantcnimiento de cotizaciones. haga clic en el botón
herramientas.

. de la barra de_Él

PRO1 ( O.r1 ('opítulo I - Ptiginu.1I ESPOL

lr¡ó-üs+'j

C lrprasorc

Fcchr DGada

Facñr nrat¡

I l. Escoja cl tipo de agrupación que desea en el reporte.
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I
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F.sta opcitin permite emitir. anular y consultar facturas quc se originan en la venta de
artículos.

8.4.3.I ABRIR FACTURAS

Para eiecutar la opción de Facturas debe realizar lo siguiente:

L Un el nlenú principal haga clic en <lransacciones>.

2. A continuación haga clic en <Facturas>.

il

Figura 8.57. Registro de Iracturas

Rcaliz¡dos l¡rs pasos anteriores aparccerá la siguiente pantalla:

Figura 8.58. Mantenimienlo dc facturas.

¡bgEÉ. Rcd hdralrid t*sa s a ' Mrra-Ec!
Pesci/cros t¡¡cbs clet Ecu6.b S a
ileqocos Red hdrastrúl 1úSA S A' Mri6-Ecu
¡¡agFcos R¿d hdr&5trd IASA S A ' Múlá-Ecu

.00J -mm([)l 26052ffi 9,97 P.rüénlc
ma ,80 Pcft¡trt.
336,@ Pcñd.rl.
658,56 Pcrdcri.

m1-t()1-()@@2 26p5/20@

mr .m1-000m3 2a,05/2@
m1-@r -0mm4 22i6rm

PR0T('O.tÍ Capítulo ll - Ptigim -12 r-SPOL

Qcvgltigñc!

Guils dc Ecmis¡óñ

Eubo¡ Ycdoc

C¡Lrloa rra l...cr.¿o D...'tsc16í. Ar.r
,"",:.l

Eúdotr-- j

olol- q _ell

Clicnt. tst do
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8.4.3.2 INGRESAR UNA NUEVA FACTURA

I)ara ingresar una nueva fhctura debe realizar los siguientcs pasos:

l. Para abrir la pantalla de facturas. haga rcl'ercncia al punto8.4.i.l

2. t Iaga clic en el botón
de la r,entana.

de la barra cle hcrramicntas ubicada en la parte inf'erior

l. [)o inmcdiato. aparccerá la siguiente ventana:

I

Iu l56

¡
:)

f7r

4. Ingrese el código del cliente. para realizar una búsqueda rápida de clientes haga clic
en cl botón jllf (refiérase al punto 14.1.)

5. Escoja la bodega de Ia cual se va a sac¿u el artículo.

ó. Si cxiste una cotización prcvia. ingresc el número. haga clic en el bo«in
rcali;ar una consulla rápida dc cotizacioncs.

para

7. lngrese el código de la orden de egreso de los afículos, de existir una realizada
previamente.

8. Escoja la moneda en la que se está haciendo la factura.

9. Iiscojt nrcdiante cl combo desplegable el barco

Fo *"
[s,cq

10. lngrese el código del vendedor, o realice una búsqueda rápida haciendo clic en el
botón f (ver punto 14.2.)

1U] 1/?000

0.00

0.00

f
/0.00

220,0¡

P ROT('O.v (1ryítulo I - Ptiginu .1.1 ES POI,

Sht¿nu de C0ntol .4dnrirristrutir0

N.o tlo FscluÉ OO14O14001126

I

JUS IIC¡A Y PAZ

¡tso ¡b C-r¡¡ro
Ard- F.rút.. ¡=r I

d. s.-Lio al I

IOfALrn d

I:igura 8.59. Vcntana dc ingreso dc lacturas.
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I

E_lI l. Para ancxar un repote dc servicios. haga clic en cl botón selcccione con un
visto el reporte o reportes de sen,icio que desea anexar a la factura

ljigura 8.60. Anexar reporte de scn,icios

12. Registrc cl dctallc de la lactura

13. Para ingresar un nuevo ítem, haga clic en el botón
ingresar el artículo deseado.

5l, seguidamente podrá

14. Ingrese el código del artículo, para obtener una búsqueda rápida de atículos, haga

clic en el botón E. (Vea punto 14.3.)

15. Ingrcsc la cantidad. scguidamentc. se actualizará cl total dcl detallc

16. Para quitar una línea de detalle. haga clic en botón E-

17. Si dcsca nranejar los descucntos con porcenlaje, seleccione con un visto dicha

caracteristica F

lll. Si tlcsca crnitir Lrna uuia,.ic rcnrisitin. sclcccionc col¡ un risto tlicha caractcristica
17 tmrt cr¡¡ o¡ rlrr¡ón 

.

19. Scleccionc la carpcta de lbrma de pago para rcgistrar la fbrma de pago de la lhctura

Dao¡ Cr!..¡..¡

Figura 8.61. Formas de pago dc la factura

20. Scleccione el tipo de pago, crédito o contado.

2l . Ingrese el número de pagos que se ef'ectuarán

a I!ú l-

l
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22. Especifique si los pagos van a ser realizados en pafes iguales.

23. Una vez ingresado Ia forma de pago. haga clic en el botón .I, O*u registrar los

el

¡lf uttuul a Lsuurio Sistcnru de Control Admiústrativ¡

plazos y las fechas de vencimiento de los pagos.

14. Ingresados todos los pagos. haga clic en el botón

25. Luego aparecerá el siguiente mensaje:

Irigura 8.62. Nlensaje del sistema.

26. I laga clic en el bo,¿n E

27. Si eligió emitir guía de rcmisión aparecerá la ventana dc registro de la misma (Haga
referencia al punto 8.4.6.)

28. l-uego aparecerá el siguicnte mensajc:

Figura 8.63. Mensaje del sistema.

29. Escoja Sí para generar el comprobante de cobro de la factura.

30. Si escoge No tendrá que generarlo en el módulo de Cuentas por Cobrar.

31. Realiz¡dos los pasos anteriores, se presentará Ia ventana de impresión de la factura:

SEA-l,leosaic Cor¡fim*im El

SCA-L.nr¡ao Advcrtonci. I

e

PR0t'co,v Capitulo lt - Ptígina -15 I:SPOL

I Datos Grab¿do¡

¿Oess! 9.rü.r alcomprob.trtr dÉ cobro ?fr crte rpmc¡to?
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&E f

Figura 8.64. lmpresión dc factura.

32. Para imprimir la factura haga clic en cl botón:

33. Para salir sin imprimir haga clic 
"n, iffi

el
L'rr*" I

8.4.3.3 BUSCAR UNA FACTURA

Para realizar una búsqueda de facturas debe realizar los siguientes pasos:

l. Para abrir la pantalla de Facturas, haga ref'erencia al punto 8.4.3.1.

2. lilija el criterio de selección en el combo desplegable ubicado en la parte superior
dc la ventana.

liigura 8.65. Combo de criterios de búsqueda.

3. Escoja la opción Por Número para buscar una factura con un número en particular.

4. Iisco.ia la opción Cliente para obtener todas las facturas hechas a un cliente
específico.

5. Puerle añadir a la búsqueda un liltro por estado, utilizando la casilla de estados:

¡

Ilaga clic en cl botón
lactura.

I para desplegar la Iista de estados que puede tcner una6

.l
Numero

PRoT('OTI Cupítulo 8 - I'rigino .ló ESPOI-

Emisión de Facturas

Finalizar

PrúDar! l¡ úrpñoora
pera amllrl¡ Ettüll.
Y 9l.rhra al ¡o¡ón lmpññlr
(C¡ncdar rgt no lñlrt rYSalll

.l o. ll
Fúr I s.. ll
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f

\ot:t.r/2

Sugercncia:
(I)\y

Figura 8.66. Ventana ds estados de fácturas.

L,'rut.fitcturu as Pendiente cuundt¡ nt¡ sa Ic hu enititkt un
Lo,nprohantc de cohro, si .rc alininu puso u ser Anulado,
Luun¿o sc em¡te cl u;mprohanlc de uúro posu u ser
Cancelada.

L'tilica el curactcr * comt¡ ct¡mtxlítt para refcrenciur un
L'uruclcr o con¡unlo de curucteres cualqu¡cru.

7. tJna vez elegidos los criterios de búsqueda de l'acturas presionar cl botón

ll. Scguidarlcntc obtcndrá Ias lhcturas que cunrplcn las condicioncs ingresatlas.

Figura 8.ó7. I!úsqueda de liacturas.

8.4,3.4 ANT]LAR UNA FACTURA

I)ara anular una lactura debe realizar Ios siguientes pasos:

I . Pa¡a abrir la pantalla de facturas, haga ref'erencia al punto 8.4.3.1 .

2. Para realizar una búsqueda de facturas. haga referencia al punto 8.4.3.3.

qÉ
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-@r &m 2561m P.sqr.ro. Llrdos dd Ece.óo¿ s a
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3. Ubíquese sobre la factura a anular y haga clic en el botón E
4. [-uego aparecerá el siguiente mensaje de contlrmación

liigura 8.68. IVlcnsajc del sistcma

-- Ii I 
) 

. ¡ r . r , r r I r ¡ I . r r l.r I.retrrr.r lt.r:.r e lir cl AJ.

\ota
a/
-e/

8.1..1.5 OBTENER LISTADO DE FACTURAS

I)ara obtcner un listado de lacturas dcbe rcaliz¡r los siguientcs pasos:

l. Para abrir Ia pantalla dc lácturas. haga referencia al punto 11.4.3.1

'01

.41 unular lu l'acturo, Íotlo.s los urticulos de la mismu se
davuelt cn ul inventurio.

3. llaga clic en cl botón . d0 la barra de hcrramientas

Seguidamente aparecerá la ventana de salida de reportes mostrada en la siguiente
tigura:

|igura ll.(t(). \'entana dc salida dc rcportcs

-

t
R.rülc. d. túlq.r

T- I

PROT'CO v Ctpítuht8-Páginu-1E ta_§ P()t.

I nver*ar¡o

Dcsa¿ E&n¡n . la Fáct¡ra?
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()

-1. l:scoja cl tipo dc rcportc:

5. liscoja las moncdas que dcsea incluir en el reporte:

6. Ingrese el código del cliente. para realizar una búsqueda rápida de clientes haga clic
en el botón ffi (refiérase al punto 14.1.)

7. Si no ingresa o escoge un cliente, obtendrá el reporte de las f'acturas de todos los
clientes.

8. Ingresc el código del vendedor. para rca¡iz¡r una búsqucda rápida de vcndedores
haga clic en el botónl (reñérase al punto 14.2.)

Si no ingresa o cscoge un vendedor, obtendrá el repone de las facturas de todos los
vendedores.

10. Si desea obtener las facturas que incluyan un artículo en paficular. ingrese el
código del artículo. para realizar una búsqueda rápida de clientes haga clic en el
botón§! (refiérase al punto 14.1.)

I l. Escoja los estados que desea incluir en el reporte.

12. Escoia los tipos de facturas que desea incluir en el reporte.

l-1. Pue<ic ingrcsar un rango de f'cchas. e identillcar si se trata de la I'echa de emisión o
de la f ccha de vencimie nto,

14. Iiscoia el dcstino dcl reporte, si cscogc Pantalla. podrá tencr un vista preliminar
del mismo. si escoge lmprcsora. aparecerá la r,entana de contiguración de Ia

impresora.

Irigura 8.70. Destino rjcl repoñe.

15. Ilaga clic en el botón ( Vcr .,\ncxo I) )

EUA

PR0-rco,v

Z
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It.{..1.6 sAl.lR DEL NIANTENIMIENTO DE F¡\CTtTRAS

Para salir dcl mantenimiento de lacturas, haga clic en el botón
herramientas.

CJI . de la barra dc

PROT('O,II (.upítulo8-Púginu40 ESPOL
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8.¡.{ NOTAS T}E VENTA

Esta opción permite emitir. anular y consultar notas de venta que se originan en ¡a venta
dc artículos.

¡r.-1.{.r .\t}tilt{ \o t.\s l)t. \ r.\'l \

I'ara cjccutar la opcirin de Nolas de Venta debe realizar lo siguiente:

l. t:n cl rnenú principal haga clic cn <Transacciones>.

2. A conlinuación haga clic en <Notas rle Venta>.

Figura 8.71 . Registro de Notas de Venta

Rcaliz¿dos los pasos anteriores aparecerá la siguiente pantalla:

[;igura 8.72. Mantenimiento de notas de venta

N
-001 -00m@1 1 0062s0
.m1.mo2 26052m

Pcaqraros l¡.dos ¿lcl Ec\ra(b. S a
Pesqlros Lmos dd Ecu& S A

2@.00 P.nó¿í.
60a 80 Per¡ó..t"

tr!frlf anrcr*rarxo do llot.r dc V.ri.

T
¡I
¡I
TI
¡
¡
¡

ffi
-

E
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EE

P R0T('OM Cupítulo 8 - Ptiginu 4l ESPOL
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l

ri.{.{.1 I\(;f{t.ts,\tt t \..\ \t t.\ ,\ \ot ,\ t)[ \'t..\'t'.\

[)ara ingresar una nueva nota de \.cnta dehe realizar kis siguientes pasos:

6. Si existe una cotización prcvia, ingrese el número. haga clic en el botón
realizar una consulta rápida de cotizaciones.

Para abrir la pantalla de nota de venta. haga referencia al punto 8.4.4.1 .

Haga clic en el botón I O" la barra de herramientas ubicada en la parte inferior
de la ventana.

i. I)c innlediato. aparccerá la siguicnte vcntana:

Irigura 8.73. Venlana de ingrcso de nota de venta.

4. Ingrese el c(rdigo dcl clicnte. para realizar una búsqucda rápida dc clicntes haga clic
en cl hotón ... I (rcfi.trasc al punto l4.l . )

5. Dsco.ja la bodega de la cual se va a sacar el artículo.

parir

7. Ingrese el código de la orden dc egreso de los artículos. de cxistir una realizada
previamente.

l'1. l;scoja la moneda en la quc se cstá haciendo l¿r nota de vcnta.

r). I:sco.ia nrediante cl conrbo desplcgahlc cl barco:

I0. lngrese el código dcl vendedor. o realice una búsqueda rápida haciendo clic en cl
hottln ... I (r'er punto 14.2.)

EEtr

I
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@tEEE
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I l. l'ara anexar un repoñe de servicios. haga clic en e¡ botón sclccc ione con un
visto el rcpoñe o reportcs dc servicio que dcsca anexar a la nota dc venta.

Figura 8.74. Anexar reporte de sen'icios.

12. Registre el detalle dc la f'actura.

El

.#. ,.guiau-enle podrál.i. Para ingresar un nuevo ítem. haga clic cn el botón
ingresar cl artículo deseado.

l-1. Ingrese el ctidigo del artículo. para obtcncr una búsqueda rápida de articulos. haga
I

clic cn el hottln :::1. tVca pun«r 14.i.)

l-5. lngresc la cantidad. scguidamcnte. se actualizará cl total dcl dclalle.

l(r. I)ara t¡uitar una línea tlc dctallc. clic en botón 4
I 7. liscoia cl tipo de nota dc vcnta

18. Si desea manc ar los descuentos con rcenta e. seleccione con un visto dicha

caractcnstrca
19. Si dcsca cnritir una uia dc remisión- sclccciol¡c con un visto dicha caraclerístrcir

20. Seleccione la carpela de forma de pago para registrar la fbrma de pago de Ia nota de
venta:

l;igura 8.75. fjornras de pago de la lactura.

21. Seleccione el tipo de pago. crédito o contado.

22. lngrese el número de pagos que sc efectuarán.

affimEt
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23. Especifique si los pagos van a ser realizados cn partes iguales.

Él para registrar los24. Una vez ingresada la fbrma de pago, haga clic en el botón
plazos, vencimientos y valores de cada pago.

25. Ingresados todos los pagos, haga clic en el totOn -ü.

26. l.uego aparecerá el siguiente mensaje:

Figura 8.76. Mensajc del sistema.

l- Ilrr¡.r clie err el 1,,,,,,,, ffi

28. Si eligió emitir guía de remisión aparecerá la vcntana de registro de Ia nrisma (Haga
rcferenc ia al punto 8.4.6.)

2(). [-ucgt.r aparcccrá cl siguicnte nrcnsalc:

Figura 8.77. Mensaje del sistema.

30. Escoja Sí para gener¿r el comprobante de cobro de la nota de venta.

3l . Si escoge No tendrá que generarlo en el módulo de Cuentas por Cobrar.

32. Realizados los pasos anteriores, se presentará Ia ventana de impresión de la nota de
venta:

SCA-Hen¡¡*¡Eonlla.dm E

SCA-Hen¡aie Adve¡tencia I

PR0T(.O,v Ctpítulo ll - Ptigina 44 ES POI -
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Figura 8.78. Imprcsiirn de nola de venta

33. Para imprimir la nota de venta haga clic en el botón:

34. Para salir sin imprimir haga clic en: 
fl

8.4.4.3 BUSCAR UNA NOTA DE VENTA

Para realizar una búsqueda de notas de venta debe realiz¿r los siguientes pasos:

I . Para abrir la pantalla de Nota de venta. haga ref'erencia al punto 8.4.4.1 .

2. Elija el crilerio de seleccidrn en el combo desplegable ubicado en la parte superior
de la venta¡a.

Figura 8.79. Critcrios de búsqucda.

3. [iscoja Ia opción Por Número para buscar una nota de venta con un número en
particular.

Flscoja la opción Cliente para obtener todas las notas de venta hechas a un cliente
especifico.

5. l)uede añadir a la un liltro por estado. utiliz¡ndo Ia casilla dc cstados:

J

llaga clic en el botón
factura.

I para dcsplegar la lista de estados que puede tener una

-l

6

P R07'CO.v (opítulo8-I'úgint45 ESPOL

Emis¡ón de Notas ds

Finalizar
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Cancelada
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Figura 8.80. Vcntana de estados de notas de venta.

\ ot¡:
|t]
)

Unu notu da vanta e.\ Pendienle cuanLlo no se lc hu emili&t
un c'omprohunte da cohnt:;i se climinu ptsu a ser Anulada,
twtruk¡ :;e emita cl cnntpntbo a dt ct¡bro pdsu e scr
Cancelada

Sugcrencia:
..Dv L'tilit'a al LdruL'tcr * cttmo «¡ntodín para rcfertnt'ior un

L'uruclar o con¡unto dc cuructarts cuulquiera.

7. []na vez elcgidos los criterios de búsqueda de notas de venta presionar el bolón
.{}r.lubicaao en la barra cle herramicntas.

ll. Scguidamentc obtcndrá las notas dc venla quc cunrplen las condicioncs ingresadas.

I;igura 8.81. Búsqueda de notas de venta.

8.4.4.4 ANULAR UNA NOTA DE VENTA

Para anular una nola de venta debe realizar los siguientes pasos:

l. Para abrir la pantalla de notas de venta. haga rcf'erencia al punto 8.4.4.1.

2. Para realizar una búsqueda de notas de venta. haga referencia al punto 8.4.4.3.
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S-C-4. lnventario I
g

.i. tlbíquese sobre la nota de venta a anular y haga clic en el botón

4. [-uego aparecerá el siguiente mensaje de confirmación:

3l

Figura 8.82. Mensaje del sistema

5. I)ara anular la nota de venta haga clic cn

\otai
.tI
,

Al unulur lu notu <le vanta, k¡dos los urtfuulos de lu mismt:¡e
dc¡,'ucl¡en ul inye ntario.

II.4.4.5 OBTENER LISTADO DE NOTAS DE VENTA

Para obtener un listado de notas de venta debc realizar los siguientes pasos:

I . Para abrir la pantalla de notas de venta. haga rct'erencia al punto 8.4.4.1 .

2. llaga clic cn cl hottin - dc la harra dc hcrrlnricnlas

Seguidamentc apareccrá la vcntana de salida de rcportes mostrada en la siguiente
figura:

Irigura 8.83. Ventana de salida de rcportes.

I
Bago.tc! dc ,aolcr d. Vcr*.
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General

Deiallado

-1. Iiscoja el tipo dc rcportc

5. Lscoja las moncdas que desea incluir en el reporte

6. lngrese el código del cliente, para rea¡izar una búsqueda rápida de clientes haga clic
en el botón fl (refiérase al punto 14.1.)

7. Si no ingresa o escoge un cliente, obtendrá el reporte de las notas de venta de todos
l()s clientes.

8. lngrese cl código del vendedor. para realizar una búsqueda rápida de vendedores
haga clic en el botónffi (refiérase al punto 14.2.)

9. Si no ingresa o escoge un vendedor, obtendrá el reporte de las facturas de todos los
vendedores.

10. Si dcsea obtencr las tacturas qur"- incluyan un añículo en parlicular. ingrese el
ctidigo dcl artículo. para rcalizar una búsqucda rápida de'artículos haga clic cn el
bor(rn ... | (rcliérase al punm 14.3.)

I l. hscoja los cstados que dcsea incluir en cl reporte.

l2- Lscoja los tipos de notas de venta que desea incluir en el reporte.

13. Puede ingresar un rango de fechas, e identilicar si sc trata de la f'echa de emisión o
dc la fccha de vencimiento.

14. [:sco.ia el destino del reporte. si escoge Pantalla. podrá tener un vista preliminar
del mismo. si escoge lmpresora. aparecerá la vcntana de conliguración de la
impresora.

Figura 8.84. Destino del reporte

15. llaga clic cn cl botrili ( Ver Anexo B )

EUA

PRoTCO.II
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Para salir del mantenimiento de notas de venta, haga clic en el botón
de herramientas.

,{ l. ,lr r.r l,.rrr.r
-l
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[:sta opción pcrmite registrar dcvolucioncs en l¡cturas ]' cn notas de venta. alimentando
cl invr'nt¿rrio.

ft.4.5,I ABRIR DEVOLUCIONES

Para c'jecutar la opciirn de Devoluciones dcbe realiz¡r lo siguientc:

l. [:n cl menú principal haga clic en <fransacciones>,

l. r\ continuación haga clic en <Dcvoluciones>.

l:igura 8,85. Rcgistro tle Devoluciones.

Ilc¡lizados los pasos anlcriorcs aparcccrá la siguientc vctltana:

[rigura 8.t|6. Mantenimiento dc Dcvoluciones.

5 1 06.4m0 tbqooo3 ñ.d hd¡stíd lssa s a ' r¡rtr-E( Úl .001 cim3 r 50.m 160
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I].4.5.2 INGRESAR UNA NUEVA DEVOLTJCION

Parir ingresar una nueva clevolución debe realizar los siguienlcs pasos:

I. I)ara abrir la vcntana de Devoluciones. haga relerencia al punto 8.4.5.1

!l dt'la barra de hcrramicntas uhicada cn la partc inlcriorllaga clic en cl botrln
dc la vcntana.

[)e inmcdiato. aparecerá la siguientc venlana

,{r¡cY. DÉvoLr¡.r

r-t ¡:arr. f--

N,o d. D.roteclon o$ooori

f*trr o.r.rÉ¡ F-'.,.t

YJú taaü¡a

+

IOIAL

E.

I f--lr

-El-:] -el I

Irigura 11.87. Ventana de ingreso dc dcvoluciones

I llr'..( lrr','.1\.1.t. tr,r, r fi¡g¡!

5. lngrese el núnlero dc láctura o nota de venta. para realizar una búsqucda rápida de

clientcs haga clic cn cl hotón ... I 
.

(r. Scguidamentc apareccrá la vcntana de búsqueda de f'acturas o de nota dc vcnta.
dcpendiendo dcl tipo de derolucirin:

EEEEE@EL|I"''" rir'nr''rr'r r'''rl
oor -o01 -oooooo2
oo1 -oo1-oooooo4
oo1 -oo1-ooooooT

Pesquaros uñ¡doa d¿l Ecuador S A USD
N.goc'os Rélil lñdu.stíd 'ñIRSA S A ' MaECS
P6squ..os Uñdos dclEcua.lor s A USO

,:l

En NotÉ de Vente
Eñ F&túa

P ROTCO.II (hpírulo I - Ptigina 5l Í,SPOL

, '-l \/ -^l
ljigura 8.88. Búsqueda rápida de lácturas.

Aú.quad. Bápid. dc F.crur.r

9,97
604.80
654,56

2744,OO
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Numero

CIente

Monede

7. Escoja el critcrio de selección de la búsqucda en el combo desplegable:

Figura 8.89. Combo de criterios de búsqueda de facturas.

8. Escoja Número, si desea buscar una factura con un número especifico.

9. Escoja Cliente, para listar las facturas de un cliente en particular.

10, Escoja Moneda, para listar las facturas enrilidas en una moneda específica.

Sugcrcncia:
(r)\y Llilicc cl caraclar * t'omo comodin para relbrenciur un

curuclar o L'on¡unlo dc curucteras cualquieru.

I l. l'ara elcgir una f'actura. ubíquese en cl rcgistro corrcspondientc.

I 2. I laga clic en el hotrin de la barra de herramientasa
Ell. l'ara sali¡ sirt cscogcr la thctura haga clic cn cl hottin

14. []na vcz cscogida la lactura o nota de vcnta a la cual sc va ha realiza¡ una
devolución. haga clic en cl botón

I 5. Ingrese la cantidad devuelta por cada ítem.

16. lngresados todos los pagos. haga clic en el botón

17. [.uego aparecerá el siguiente mensajc:

[rigura 8.90. Mensa_ie tlel sistcma.

lii l[.urr rlic e . cl h,,,i,,,ffi

lE"l

=l

S CA-llcn¡aie Con incin E

H
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Numero
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Figura 8.91 . Devolución de una F'actura.

fI..I.5,3 IiI"ISCAR DEVOLUCIONES

Para realiznr una búsqueda de devoluciones debc realizar los siguientes pasos:

L Para abrir la pantalla de Devoluciones. haga ref'erencia al punto 8.4.5-1.

2. Eliia el critsrio de selección en el combo desplegable uhicado en la parte superior
de la ventana-

Figura 8.92. Critcrios de búsqucda.

Iiscoja la opción Nro. Devolución para buscar una devolución con un número en
particular.

Escoja la opción Nro. Factura para buscar una devolución con un número de
factura espccificado.

liscoja la opción Cliente para obtener todas las dcvoluciones hechas por un cliente
cspecifico.

Sugcrencia:
-t)\y l,'tilica al careclar + co¡tto ct¡modín pu'a rc/'erenc'itu- un

curuc'tar o L'on¡unlo de c-ut'ut'terts cru quicru.

6. Lina vez elcgidos los criterios de búsqucda de devolucioncs prcsionar el bo«in
.trñ 

| 
uhicaAo ctr l¡ brrra dc hcrranricnt¿s

7. Scguidanrente obtendrá las devolucioncs que cumplcn las condicioncs ingresadas.

{

)

Nro Fatlura
Cl¡er¡te

Nro Devoh¡croñ

Ito Devoluc

PROT(.O,v Cupítulo tl - Púgina 5.1 ES POL

Nto d. D.tohr.¡ol, oj,Úá.1a
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__Ellr.l-l!ll
lfof^t
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0 Pcsqxros l¡dos dol Ec!!.L. s a m1.0

1-mm3
1-m00(02

1|Y f ¿'ñLrro dc D.YolEiEt

llunuul c ['suurio Sist¿nru dc Ct,trttol A ninistrulitl

Crt.r¡o. .lc S.1...¡¿ñ D.rcrb.l6¡ . Eut.r

tl¡do!RÍfo
T ''"''"" I

Irigura [i.93. I]irsqucda tlc dcr olucioncs

nlrl-l c ;l c
ll.{.5.J O¡} l'l:\I.ll LlS l ,\lX) l)ll l)1.\'()l.t ( lO\l.s

I)ara obte'ner un listado de devoluciones debc realiza¡ los siguientes pasos

l. Para abrir la pantalla rle devolucionc-s. haga ref'erencia al punto ti.4.5.1

2. Ilaga clic en el botOn l§ñ , de la barra de henamientas

Seguidamente aparecerá la ventana de salida de repotes mostrada en la figura
siguiente:

!!erucuro I

=l-,/-7

frch¡ Dcrdc

Fcch¡ H¡lr

Dc¡tino d.l Rcport!

G eada¡ü

C lrpresora

n¡ngo dc Fcchr!

Monqd¡

(i por crcdc C Por eficub C Dcvolt ción Arlual

Figura 8.94. Ventana de salida de reportes

Bepo¡te de Oevo¡rcio¡r¡ cn Verta

P ROT(.0,v ('upitulo tl - Púginu 54 ESPOL

1$,m usD
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.1. Ingresc el ctidigo del clientc. para realizar una búsqueda rápida de clicntes haga clic
cn el bot(rn ... | (refiérase al punto 14.1,)

Cli€ntc

!!l
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Si no ingresa o escoge un cliente, obtendrá el reporte de las devoluciones de todos
los clientes.

Si dcsea obtener las devoluciones quc inclu)an un añiculo l:n particular, ingrcsc cl
código dcl articulo. para realizar una búsqucda rápida dc artículos haga clic cn el
hotón ... | (rcllérase al punto l.t.i.)

I)ucde ingrcsar un rango rlc t'echas de cmisión dc Ia dcvolucitin.

I;scoja las moncdas dc las devoluciones que dusca incluir en cl reporte:

liscoja el destino del reporte. si escogc Pantalla. podrá tener un v¡sta preliminar
del misnro. si escoge lmpresora, aparecerá la ventana de configuraciíln de la
inrpresora.

I;igura 8.95. [)estino del reportc.

10. Esco.ja el tipo de rcporte:

7

ti

t)

ZI l. Ilaga clic en cl hotrin (Ver Anexo B)

ll.{.5.S s.\l.lR l)1..1- \I.\\'l l.\l\llU\'l () l)l| I)1.\'Ol.t ( l()\hs

Para salir del mantenimiento de devoluciones, haga clic en el botó
herramicntas.

,r ¡t I .1. lrr l¡urrrr Jct:t

EUA

PRO'r('O.tI Cupítulo ll - Púgina 55 LSP0L

iEr

oclino del Rcport.

cffi¡ii
C Fpr¿sqa

(] Por Cl¡er e a Pq Artbdo (. oevo¡rciín Actua¡
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lJsta opciirn permite registrar e imprimir las guias de remisi(ln para el transporte de la
n¡ercadcrÍa f'acturada.

8..I.6.I ABRIR GUiAS DE REMISIÓN

Para siecutar la opción de (iuías de Remisi(rn debe rcaliz¡r lo siguientr-.:

i. En el mcnú principal haga clic en <Transacciones>.

.1. ;\ conlinuaci<in haga clic en <Guías de Remisión>.

¡-

I:igura 8.96. I{cgistro dc I)cvoluciones.

[{calizados los pasos anteriores aparecerá la siguiente ventana:

)

ECUtnEDE t i.

, I

liigura ti.97. (iuia dc rcnlisitin.

SR EDNER VALENCIA
001- 00800 ?

001-000003
00't -000004

0m1370
@1-001-ml360
0m1350

SR ALEMNOER SANfANDER
UNIVERSIDAO OE OUAYAOUIL
BANCO OELAZUAY

PROI ( O.rÍ Copítulo tl - Ptigina 56 E.tP0t,

lralsscioñes
Ecpona do S¡rvicios

Qevokcimcs

Guies dc lcnisÉn

Ruhos luios

Crllrrto. d. tld.cclóof*!
I

Eaia<rotf- rl
Tlpo da Doqr¡arto ¡¡lrEro d. Oocrrr.ñlo

00t-00000r

t''l [lFTx
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2. llaga clic en cl botón
dc la vcntana.

Sistt:ttut ttt (onttol .l ,t,i,tisttotir'o

.ll. Para abrir la vcntana dc Devoluciones. haga refirencia al punto 8.4.6. I

de la barra dc herramientas ubicada en Ia parte inlcrior

Guia de Reni¡ion

CofIDrobÍúr da Uorlla

f€ch. dc mclrclón d.¡ Tr..hdo

ECUAREDES S A, Cordova 806 y Juniñ, Guayaqu¡¡

EÍUil
¡,ko G ia Re,nisiot, 001.000005I

Molieo dcl frlcl.do
LugEr de Pülld!

Luglr de Llagedr

Claerite

l{ombr6 / Rrzón Social ruc/ct

Iderlif¡cacion de l. per3or¡a encarglda del lransporte

Hombre / R.zón §oc¡il RUC / Cl

iidcüLvd&ro 
I

llro Pl.c. Vchiculo

Códi90 Oe3cf¡pcion Carúid¡d

_E]I C
-1. Selcccione cl tipo de conrprobantc dc \enta para cl cual sc va a realizar la guía dc

()

I ina vcz sclcccionado el tipo dc comprobante. se dcbe dc clcgir cl conrprobantc al
cual sc lc va ha rcalizar Ia guía de remisirin. sc pucdc digitar cl c(rtligo dcl

comprohantc o dar clic an =J nuru ucli\ ar h búsqucda rápida dc documentos.

Seguidanrente apareccrá la vcntana dc búsqueda dc f'acturas o de nota dc vcnta
dcpendiendo tlel tipo de documento seleccionado antcriormenle.

PROT CO.V Capítulo t) - Priginu 57 t. .\ P( )l

II..f.6.2 INGRESAR TINA NUEVA GUiA DE REI\IISIÓN.

l'ara ingrcsar una nucva guía dc Rcnrisión dcbe realiz¿r los siguientcs pasos:

.1. [)c inmediato. aparecerá la siguiente vent¿¡l)a:

t,,.,*,':rr.. Fech!d" farminrckón d frli.do 
I 
l,,r r :r,

t=. ---------- Fech. do Emllión lrs/rirooo

rümisii)n nrediante la siguiente lista dcsplcgablc:

',i enla
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tlumGro I cri-rra luonoor I v.br
001-001-0001264

001-001-0001265

001-001-0001 266

001-001-0001259

001-001-0001271

001 -001 -000't 272

001-001-0001273

INDUSUR S A

ANL NAYETH SOLORZANO

NIALINETI

SR,MARIO MANZAI]O

SR, ALEXANOER SANTANDER

sR cARLos AVILA MUñoz

SR R¡CARDO WLKES ORELLANA

USD

USD

USO

USD

USO

USD

USD

Nunero

Irigura 8.98. l]úsqucda Rápida de l;acturas.

1

Figura 8.99, Combo de criterios de búsqueda de facturas.

8. Escoja Número. si desea buscar una l-actura con un número espccíñco.

9. Escoja Cliente, para listar las lácturas de un cliente en particular. .

10. Escoja Moneda, para listar las facturas emitidas en una moneda específica

I

[:sco.ja el critcrio de scleccitin de la búsqucda cn el combo desplcgahle:

Sugercncia:

I lltil¡ce al cdracter * tt¡mt¡ utmt¡din pura ref'erenciar un
curucler o Lon¡unlo de t'uruc'terc.s cualquieru.

I l. Para clcgir una thctura. ubiquese en cl registro correspondicnte.

12. IIaga clic en el botón dc la barra dc hcrramicntasZ
E1.1. I)ara salir sin escoger Ia thctura haga clic cn cl botón

14. [Jna r,ez seleccionado el documento. los datos son cargados cn las cajas de tcxto
donde se visualiz¡rán los artículos a ser transportados y los datos del destinatario. Es

neccsario selecci<¡nar el motivo dc traslado de la nrercadería mediante la siguicnte
lista desplegable.

Numero

oneda

lüJmero

PROt ('O.v Capítulo ll - Pti¡4ino 58 f:SPOL
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s50,001
23,s2

86,02

96,44

22p7

5,04

9s.20 ¡
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COMPRAS

DEVOLUCION

looz

loo:

u01VENTAS

F igura 8.100. Seleccitin dcl motivo de traslado.

15. Seleccione cl lugar de partida y lugar de llegada de la transponación de los añículos
vendidos. los valores por del'ccto que toma el prograrna para lugar de parrida es la
direccirin dc la emprcsa 1'el lugar de llegada es la dirección del cliente.

ló. Seleccione cl nombre de la compañía o persona cncargada ciel traslado. ingresc la
identificación de la misma.

17. Por último ingrese la placa y el número de matrícula del vehículo en el cual se va a
realizar cl traslado.

19. I na vcz ingresados los datos anleriormcntc descritos haga clic en cl botiln
Ia barra ds herramicntas para grabar la guía de rcmisiirn.

H-lu"

20. Si el ingreso fuc realiz¡do
infbrmacirin.

corrcctamentc aparccerá el siguiente mensaje de

Figura 8. I 0l . Me nsaje de Inlirrmacrón.

I l. IIasa clic c'n cl hotrin

22. [Jna vez grabada la guía de remisión parecerá el siguiente mensaje preguntando si

dcsea imprimir la guia.

\ ota
*l
.r) I pura limpiur lu vnturut .si gruhur clL'se rl hottin

registro.

PROT-( O.v ütpítulo tl - I\igint 59 ESPOL

-? Datos Gr¿bados.

Desea lmprimir la Guio de Rembión?

sr lll l

Accoter

F¡clqación
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..nl
I rtliL L tl h,,ti,t¡ á I paru sul¡r de lu renlonu sin grdhur

8.-1.6..1 Ilt s( \l{ t \.\ (;t l.\ I)F. ttlt\ilsto\

['ara realizar una bi¡squcda de guÍas de rcmisión tlcbe realizar los siguientcs pasos

10. I)ara abrir la pantalla de Cuías dc Renlisión. haga rcftrencia al punto 11.4.6.1

IL F.lija el criterio de selección cn el combo desplegable ubicado en la partc superior
de Ia vcntana.

Figura 8.102. Combo dc crilerios de búsqucda.

12. [:sco.ia la opción Todos para visualizar todas las guías dc remisión.

13. [:sco.ia la opción Por Númcro si desea busca¡ una guía de remisión por númcro

14. I:scoia la opción Por Cliente para buscar una guía de remisión dc acuerdo al
clrcntc para el cual fue hecha la guia.

Sugerencia:

I Lltilice cl curuct(r * «¡mo comodín puru rafirenciur un
co'ocler o con¡unh de L'uruclercs cuttltluieru.

15. Una vez elegidos los criterios de búsqueda de clientes presionar el botón!

16. Seguidamente obtendrá los clientes que cumplen las condiciones ingresadas.

Número

Todos

Todo

PROTCO,I' Capítulo8-Páginu6l) ES POL
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Cril.rioi dü SolÉccióñ oeacralrcaón a &¡acar

¡

ECUNNEDE¡ IN.

trrgot-- d¿ fechaa Ialadoi

-tl

lsEl§ Xrrct ;ia" a" 6ria rf¿ B¿¡i¡in

Tipo de Doar,lorto ¡lincro d¿ DocLmerto ClÉÍtc

) UNIVERSTDAD DE GUAYAOUIL001-000003 F.ctrr.

D a nl 'r l e.l

Figura 8.103. Búsqueda de Guías de Rcmrsión.

8.4.6.4 OBTENER LISTADOS DE GUiAS DE REMISIÓN.

Para obtener un listado de clientes debe realizar los siguientes pasos:

8. l)ara abrir la pantalla de CIientes. haga ref'erencia al punto 8.4.6.1.

9. tlaga clic en el botón It.O. la ba¡ra de herramienras.

10. Seguidamente aparecerá la ventana de salida de reportes mostrada en la figura 8.15

cl

T¡po de Rtporte

Cl¡ente

Bulcüy Ordcnrf por

6 Fecha de Emisión
a FBcha dE lnic¡o de Transpode
a Fecha de Termlnación de Transpürte

!l r. : r_:¡.r

C ¡nrprasora

Figura 8. 104. Ventana de salida de Reportcs

Bcportü Oe 6ui¡¡ do Bemi¡ión

i,

( u¡írulo lt - I'úgiru 6l ESPOL

v I

l""*ffi
Rongo de Fach.3

F."ho oerdc:ll:il ,-l
Fech. Hs3t.: Fi -.,-

/4i

Glá,

PROT ('O,r1
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I l. Selcccione cl tipo de repone que dcsea visualiz¡r. cuando el tipo de reporte es Guía
Actual. imprimirá la guia seleccionada cn la pantalla quc describe la ligura 8.97 y-

no tomará en cuenta los flltros especilicados en la pantalla dc salida de reportes.

12. Si se desea. sc pucde scleccionar un clicnte. para tnostrar las guías realiz.rdas al
cliente. puede digitar el código o abrir la vcntana de búsqueda rápida mediantc el

¡.,ton "' l.

13. l:sco.la el destino del rcporte. si escoge I'antalla. podrá tener un vista prcliminar del
misnro. si escogc lmpresora. aparccerá la vcntana de conliguración dc la impresora.

Figura 8.1 05. Destino del reportc.

14. I:li.la el tipo dc la f'echa por la cual que desea obtener en el listado.

Irigura tl.l06. Tipos de Fechas para reporte de Guías de remisión

z15. llaga clic cn cl bot(rn (Vcr Anexo B ).

tt.{.6.5 S.\LIR I)¡]L }tANTENII\I¡ENT0 DE (;T ÍAS DE RE}IISIÓ\.

_El .delaPara salir del mantenimiento de guias de remisión. haga clic en el botón
harra de hcrr¿imientas.

PROr'( O.rt Culrítulo ll - Púgina t52 ESPOL

rl--
,Ú

(; fu!"rql
a trprosdt

(" FBcha de Emisión
a Fecha de lnlclo de TranspoÉe
a Facha de Tsmlnac¡ón de franspone
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Esta opción permile regislrar valores a las tacturas o a las nolas de venta por concepto
de intermediaciones o valores dc transportes.

8.4.7.I ABRIR GUiAS DE REMISIóN

Para ejecutar la opción de Guías de Remisión debe realizar

5. En el menú principal haga clic en (Transacciones>.

6. A continuación haga clic cn <Rubros Varios>.

lo sigurente

I fr¿m¡cciaps

Rcali:ados los pasos anteriores aparecerá la siguiente ventana:

I

fI I

I I I
T

Descr¡pción Cantidad Valor Rubro

:]

¡I

Figura 8. 108. Ventana de registro de Rubros Varios

I

9E¡

PROT( O.v Capítuk,8 - Ptigina 6,1 ESP()L

Eeportc de SE Y¡c¡os

DcYoürciíEs

Guias de lemisión

Figura 8. 107. Registro de Rubros Varios.

t-E
Rubro E cubrir G lr¡tern¡d¡ación C TrÚsporte

Clicrle

Vllor Tol¡l 0Monedr

It

I vlbr Tot.t 0,00

sl-l !.1

c ódioc
I

I
I

l

I
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II.4.7.2 REGISTRAR RUBROS VARIOS.

l. Seleccione el tipo de comprobante de vcnta para el cual se va a ingresar los valores
de los rubros

dB Verils

2. [Jna vez seleccionado el tipo de comprobante, se debe de elegir el comprobante al
cual se Ie va ha registrar los valores de rubros varios, se puede digitar el código del

comprobante o dar clic en I para activar la búsqueda rápida de documentos.

3. Seguidamente aparecerá la ventana de búsqueda de facturas o de nota de venta.
dependiendo del tipo de documento seleccionado anteriormente.

Figura 8.109. Búsqueda Rápida de F'acturas.

4. Escoja el criterio de selección dc Ia búsqueda en el combo desplegable:

Numero

Figura 8.1 10. Combo de criterios de búsqueda de facturas.

5. Escoja Número. si desea busca¡ una factura con un número específico.

6. Escoja Cliente, para listar las facturas de un cliente en particular.

7. Escoja Moneda, para listar las lacturas emitidas en una moneda específica.

Sugercncia:

9 Utilica el curucler * como utmt¡¿lítt pura refbrenciur un
caracler o con¡unto dc curacleres cuulquiaru.

Faclur¡

001 -@1 -ooo1264
001-001-ooo1265
o01-o01,oo01266
o01-001-0001269
001-00'r -oo01271

001-001-0001272
001-001-0001273

NIOUSTJR S A
Ar.¡L NAYETH SOLO,RZANo
NIALINETI

SR MARIO MANZANO

SR. ALEXANDER SANÍ ANDER

sR cARLos AV|LA MUñoz
SR , RICARDO \ 4LKES ORELL,ANA

USD

USO

LISD

USD

USD

USO

USD

560.00
23,52

46,02
96,44
22,87

5,04

95,2{)

¡I
¡t

Br¡rq.¡edó RáDirró dc Facluro¡

IEEE

EI E@

Nua¡ero

?Ro',r( O.rI Cupítulo ll - Ptigino ó4 ES POI.

-ill

I

I

Cllcr ¿ V.lor
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8. Para elegir una láctura. ubiquese en el rcgistro conespondiente.

9. flaga clic en el botón dc Ia barra de herramientas.iz
E10. I)ara salir sin escogcr la firctura haga clic cn cl botrin

I l. Seleccione el tipo de rubro a cubrir, este puede ser intermediación o transporte. Tal
como lo muestra la figura 8.1 I I

I;igura 8. I I l. f ipos de Rubros.

12. lJna vez seleccionado el documento se carg¿uán los datos del documento, 1 se
procederá a ingresar los valores del rubro seleccionado ante¡iormente.

Figura 8. I 12. Ventana para el Ingrcso de rubros Varios

2i. Llna vez ingresados los datos anteriormente descritos haga clic en el botón Hl tlc
la barra de henamientas para grabar los valores de los rubros cn el documento

\ota:
|¡l
, Use cl hotón

regislro.
I para limpiar la ventana si grubar el

fELEFONO MANOS LE]RES MY PHONE 1

Í

I

I

I

PROTCOlIT CapituloS- Ptigina 65 ES POt,

G rt¿rm«laciin C ¡ransporte

ilro .lo Fadur!

l? fl.rñ6rfációñ lt ¡r*rsporlc

Clicr¡lc

Morlod. 33,60

/Agorr2@0

V.lor Tolol

I v.lor fol¡l 3,00

Hl.,l -.ll

Dsscrloción Cantidad Vslor Rubrocódloo
J,OC
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\ola:
§/,

fr.l.7.-1 s.\t.ilt I)t.]. \t.\\ I'u\tlIII..\t o l)t.t ttI lil{os \"\t{tos.

I)a¡a salir del manlenimiento de guias de remisión. haga clic en el botón
barra de hcrramientas.

-. I,, l-l It Itltrt I l l1t]ltttt I pura sulir dc lu t'entunu sin grabar.

_El .dela

PROT ( O.v Cupitulo 8- Ptigina 66 ES POL
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9. MÓDULO DE INFORMES GERENCIALES

9.I. INGRE,SO AL MODIJLO DE INFORMES GERENCIALES

Para ingresar al Módulo de Informes (ierenciales del Sistema de Control Administra¡ivo
vcrsión 5.0. debcrá rcalizar lo siguiente:

Ln la pantalla principal del Sistema de Control Administrativo, haga clic en el
siguiente botón:

I;igura 9- I . Botón de acceso al Módulo de Infbrmes (ierenciales

2. Seguidamente aparccerá la pantalla de bienvenida al módulo:

l:igura 9.2. Pantalla dc bienvenirla al Mridulo de lnlbrmes (iercnciales.

3. l-uego podrá ohservar el menú de opciones del Módulo de Informes Gerenciales
(Fie. e.3).

t.G
st \,\ I )Il (',( )\t',R() I.

,\I ),\1I \ I S'I1L\ I'I\'( )

Figura 9.3. Pantalla principal del Módulo dc lnlbrmes Gerenciales.

SC.A o¡¿ñycrido .l Loduao dG lnld.a¡ GactEi.¡cr

E

PR07'COlv Capítukt9- Ptiginn I ESPOL

la.l

D'Atetoias

S*aa lle &r,,ot Airnlrlffiio
Nlorlelo lb lrtf}'rfr,, Cr.rvrciolcs

rctrióa 5.0

&*. progoña.!ta prct gh po, las lalar dc atot, o¡tot trdlrbt t''t rtsciqr.Ala
CoprñE¡hA 1999-2@0

lu.-,¡'EIt ttl'rr$ror

sq-!r¡.úP{.q6.r-l-Jrru8.rr.1l¡á¡l ir9.oé.ata¡.d.
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9.2. SALIR DEL MÓDULO DE INFORMES GERENCIALES

Para Salir del Módulo de lnformes Gerenciales debe realizar lo siguiente:

L Señalar la opción Salir, en la barra de menú.

2. [-uego le aparecerá el siguiente mensaje:

Figura 9.4. Mensaje del Sistema

i. Para salir del Módulo de Infbrmes Gerenciales haga clic en el botón
prcsione las teclas de acceso directo Alt + S.

Para ir al menú de lnformes presione las teclus de acceso
directo Alt + I.

()

4. tlaga clic en el botón para cancelar la operación o presione las teclas
dc acceso directo Alt + N.

Sugcrcntia:

I Litilice lu.s tetlu.s de ucceso <lirecto All + S
Illtdulo dc Informc s ( ic re nc iulc.s.

puru sulir del

9.3. MENTJDE INFORMES

F.n csta parte del sistema. se podrán emitir los diferentes infbrmes gerenciales que van a
inten'enir en la toma de decisioncs de la empresa.

lnlormes

l]igura 9.5. Menú de Infbrmes.

Sugerencia:

v

S-C-A- Gorencial r
g

PROTCOIT Capirukt9-Ptigina2 Í,SPOL

Dese¡ Sali d¿l Módulo Gcrerdal

§íl

No I

E st8dislicas

UtiH¿d
Cornisbn

Rcaortcs da lnvaltdio

)
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9..r.t ('()t\tPRAS

Por medio de ésta opción, se podrán obtener dif-erentes intbrmes de las compras de
artículos reali:¿adas en el Módulo de Inventario.

9.-l.l.l AtlRlR ('ollPItAs

Para e.jecutar la opción de Compras debe realiz¿r lo siguiente:

I . Iln el mcnú principal haga clic en <lnformes>.

2. A continuación haga clic en <Qompras>.

I

t'igura 9.ó. Informe de Compras.

Realiz¿dos Ios pasos anteriores aparecerá Ia siguiente pantalla:

Figura 9.7. Pantalla de Informe de Compras.

9.3.I,2 OBTENER INFORME DE COMPRAS

Para obtener un informe de compras debe realizar los siguientes pasos:

I . Para abrir la pantalla de Inlbrme de Compras, haga referencia al punto 9.3. I .l .

PROTCOIII Cupítulo9-Priginu.l ESPOL

Vontü3
E strlstic¡s
U üftd€d

Comisón

Reporles de lnvcnlerio

Art¡aulo

f- nor nr¡oar fccmr T Pcr Parlodo¡

Año

O.rÍ.adc rrd

Parlodo
fGcha lLrtr

rl
-v

6 eútd.

C ltgcsca !!l

fcalp.s
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-)
Para obtener las ventas realizadas por un proveedor en particu¡ar, ingrese el código
del mismo, para obtener una búsqueda de proveedores haga clic en el botón l.
(Haga referencia al punto 14.4.)

3. Para obtener el informe de las compras de un determinado artículo, ingrese el
código correspondiente. para obtener una búsqueda rápida de artículos haga clic en
el botónl . (Haga ref'erencia al punto 14.3.)

4. Escoja el tipo de informe que desea obtener:

Seleccione l--, para obtener las compras realizadas en un rango
de fbchas determinado.

6. Seleccione f-, para obtener las compras de un año específico.
clasificadas por períodos de tiempo.

Escoja la moneda en la que desea consolidar el informe, por medio del combo de
sclección que se muestra a continuación:

Figura 9.8. Selección de moneda del informe.

I:scoja cl destino del reporte, si escogc lantalla. podrá lener un vista preliminar del
mismo. si escoge lmpresora. aparecerá Ia ventana de configuración de Ia impresora.

Figura 9.9. Destino del reporte.

5

7

It

a9. ¡Jaga clic en cl botón (Vcr Ancxo B).

e.-r.1.-r s.\t.tR t)EL tNt-ot{\lE t)E ( o}tPR.\s.

Para salir del informe de compras, haga clic en el botón
herramientas.

, Xl. .," l¡ hur¡¡ Ltc

S

OOAS A MONEDA BASE

ANCO

PR07'( O.v (:a¡ritulo9-Ptiginu4 ESPOL

DOL.AR E U A,

SUCRE

OOLAR E U.A, USD

II:-<t
."H?d:§i

c hrosora
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9..1.2 VENTAS

Por medio de ésta opción, se podrán obtcner infbrmes de las ventas de articulos
realiz,rdas en el Módulo de Facturación y Punto de Venta.

9.3.2.I ABRIR VENTAS

Para ejecutar la opción de Ventas debe realizar lo siguiente

l. En el menú principal haga clic en <Informes>.

2. A continuación haga clic en <Ventas>.

t

Figura 9. 10. Informe de Ventas

Realizados los pasos anteriores aparecerá la siguiente ventana

F'igura 9. I I . Ventana de Inlbrme de Ventas

9.-1.2.2 ()BTENItR tNF'ORNtE DE VEN'rAS

Para obtener un intbrme de ventas dcbe realizar los siguientes pasos

Capitulo9-Ptigina5 l:S POL

ComF¡¡

U tluad )
Cornisbn
Bcporta dc lrwcñttro

T Por PGrtodo¡

Año

FGch¡ Hoú
Pcrlodo

Monedr
(i Parrdb f- hch¡k ,lotr¡ dc l.ll¡

Cl¡cñlc

i T Por

rl.-

i, ¿lxl

Ver{¡!

PROT('Ot
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L [)ara abrir la pantalla dc lntbrr¡e dc Vc'ntas. haga rclerencia al punto 9.3.2.1.

,)
Para obtener las ventas realizadas a un cliente en particular. ingrese el código del
mismo, para obtener una búsqueda de clientes haga clic en el botón l. {UuSu
referencia al punto 14. I .)

['¿rra obtener cl inlbrnic dc las r.entas de un dclcrminado articulo. ingresc el cridigo
corrcspondicntc, para obtener una búsqueda riipida tle artículos haga clic en cl
hotrin ... l. (f laga rcf'crencia al pun«r l,l.-i.¡

4. liscoja el tipo de inlbrme quc desea obtener:

5. Scleccione , para obtcner las ventas realizadas en un rango de
f'cchas dcterminado.

Seleccione f:m[ñ. para obtener las ventas de un año específico.
clasiticadas por períodos de tiempo.

Escoja la moneda en la que desea consolidar el infbrme, por medio del combo dc
selección que se mucstra a continuación:

Irigura 9.12. Se leccirin de moncda del inlormc.

Iiscoja el destino del repoñc. si escoge lantalla. podrá tener un vista prelimirrar del
nrismo. si cscoge lntpresora. aparccerá la ventana de conliguración de la imprcsora.

Figura 9. 13. Destino del reportc

6

7

ll

,¿9. I lag.a clic en el botón (Ver Anexo Li).

e..1.2..1 S.\t.ilt I)F.t. l\t()R\IL I)t. \'t..\',t'.\S.

[)ara salir dcl infbrme de ventas. haga clic cn cl hotón de la barra de herramientas.Él

A

ODAS A MONEDA BASE

El!

DOLAR E U A

PROt'('.O.v Cupítulo9-Ptigint6 LS PoI-

¡ru I

ocl¡no dcl Rapodc

(.[r-'trh]

l- F¡presora

g
$

DOLAR E U,A IIETJ
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9.-r.-'r l:sI',\I)ts't't(..\§

Por medio de ésta opción, se podr¡h obtener informes estadísticos de las ventas.
compras. clientes y proveedores potenciales de la compañía.

e.-r.-].r .\tltill{ t.tsl..\l)ist t( .\s

I)ara ejecutar la opci(rn de Estadisticas debe rcalizar lo siguicnte:

l. En el menú principal haga clic en <lnformes>.

2. A continuación haga clic en <Estsdísticas>.

ffi

Figura 9.14. Intbrme dc Estadisticas

Realiz¿dos los pasos anteriores aparecerá la siguiente venlana:

I;igura (). 15. Vcntana dc Infirrme tle l:stadisticas.

9..1.3.2 OBTENER INFORME DE ESTADISTICAS

Para obtener un inlbrme de estadísticas debe reali:¿ar los siguicntcs pasos:

I . Para abrir la pantalla de Informe de Estadísticas, haga referencia al punto 9.3.3.1 .

2. Iiscoja el tipo de infbrme que desea obtener. utilizando el combo desplegable
mostrado en la siguiente figura:

Venlás Anuales

PR0T(-O,v C'upítulo9-PiginuT ESPOI.

Comisim
Feportes de lnv?r*E o

)

Ferha Dctdc fcch. 
'l¡út

Moncd. F,ca-------

!J .i earnlra

r Ú 
r- l"nn""*" jrIl
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Cor¡pras Anuales

Potenc¡ales Cl¡erlcs
Potenc¡ales Proveedoies

Püencia¡es Vend¿dores

Añiculos de Mayor Verlá por Valor

A¡'t¡culos de Mayor Ver¡ta por Carl¡dad

-1

4

Figura 9. 16. Selccción de tipo de estadistica

lngrese el rango de léchas que desea evaluar cn el informe.

l:scoja la moneda cn la que desea consolidar el inlbrme. por mcdio del combo de
selección que se mucstra a continuación:

EEM]

Figura 9.17. Selccción de nroncda dcl inlbrme.

Escoja el destino del reporle. si escoge lantalla. podrá lcner un vista preliminar del
mismo. si escoge Impresora. aparecerá la vcntana de configuración de la impresora.

I:igura 9.1 8. [)estino dcl reportc.

6. Ilaga clic en cl b<xón (Ver Anexo B)

9.-1..1..1 s.\l.ll{ I)[L I\]()l{}tl'- I)t. }.s L\l}i§'l l( \s.

El. u" ta barra ttcI'ara salir del infbrme dc estadísticas. haga clic en cl botón
herramientas.

iE

F.r.ANCO

N

DOLAR E U,A

q
lusD

l>RoI ('o.lt Cupítulo9-Ptigimll ESPOL

Dcrtino dcl Rcportc

lve¡¡ I

lrra I

rl
-$

6[srsF"]

C t¡¡¡rasor¿
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e..r.{ t .t Il. ).\t)

Por medio de ésta opción, se podrán obtener infbrmes de utilidad por articulo y por
vendedor.

e.-r.{.1 ,\BRtR t TILil).\l)

Para cjecutar la opción dc tJtilidad debc realizar lo siguiente:

3. En el menú principal haga clic en <fnformes>.

4. A continuación haga clic en <Utilidad>.

E

Figura 9.19. lnforme de Utilidad.

Realizados los pasos anteriores aparecerá el siguiente submenú:

Figura 9.20. Submenú de Utilidad.

5. Haga clic en <Por Articulo>, para obtener un informe de utilidad por atículo.
hecho csto aparecerá la siguiente ventana:

Figura 9.21 . Utilidad por Articulo

Uhfid¡d

24ñ I 2OOO

DOLARES E.U A

ñUtiHad por Ailbulo llEIE

VE
q I

PROTCO,II Culrítulo9-Ptigina9 I.-S POL

BeflGs de lrivertüio

Po Articulo
Por V¿ndcdor

Beportcs da lnv6ntario

Moncd!

Articulo

Fechr t¡esde

OALMATAS ESfUOIO GRAFICO

Tipo Raporie

{l o.*o'o ;t f ¡gesom
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6. IIaga clic en <Por Vendedor>, para obtener un inlbrmc de utilidad por vendedor.
hccho csto aparecerá la siguicnte ventana:

l]igura 9.22. Utilidad por Vendedor.

9..1.4,2 OBTENER INFORME DE UTILIDAD POR ARTÍCULO

Para obtener un infbrme de utilidad por articulo debe reali:¿ar los siguientes pasos:

Para abrir la pantalla de Informe de Utilidad por Artículo. haga ref'erencia al punto
9.3.4. t.

2. lngresc el rango dc ll'chas quc desea eraluar la utilidad.

i. Escoja la moneda en la quc desea consolida¡ el informe. por medio del combo de
sclección que se muestra a continuación:

Figura 9.23. Selección de moneda del inlbrmc.

Si dcsea obtener la utilidad que provee un alículo en particular. ingrese el código
del artículo. para obtener una búsqueda rápida haga clic en el botón:§ (l'laSa
ref'ercncia al punto 14.3.)

Esco]a el destino del reporte. si escoge Pantalla, podrá tcner un vista preliminar del
nrismo, si escoge lmpresora, aparecerá la vcntana de contiguración de la impresora.

Figura 9.24. Destino del reporte.

-l

24ñ 1 r¿OOO24t11 t1000
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6. llaga clic en el botón (Ver Anexo B)

9..1.{.-r s.\l.llt I)l-1. I\1"()lt}lll l)E I I ll.ll).\l) l'OR .\lt l l( t l.().

El de la barra dcPara salir del infbrme dc utilidad por añiculo. haga clic en cl botón
herramicntas.

e.-¡.{.{ ()B't't_\ER I}-F()R}tIi l)t_ t TIl.ll)Al) P()R vllNI)EIX)R

I'ara obtcncr un inlirrnrc de utilidad por vcndcdor dchc rcalizar los siguicntcs pasos:

Para abrir la pantalla de lnfbrme de Utilidad por Vendedor. haga ref'erencia al
punto 9.3.4.1 .

2. Ingrese el rango de I'echas que desea evaluar la utilidad.

liscoja la moneda en [a que desea consolidar el informe. por medio del combo de

sclección que se muestra a continuación:

Iiigura 9.35. Sclcccitin dc moncda dcl inlirrnrc

liscoja el dcstino dcl repoñe. si escogc lantalla. podrá tcner un vista preliminar tlel
nrisnro, si cscoge lmpresora. aparecerá la ventana dc conliguraci(ln dc la impresora.

[;igura 9.26. Destino clcl rcporte

.l Si desea obtener la utilidad que provee un vendedor en particular. ingrese el código
del vendedor. para obtener una búsqueda rápida haga clic en el botónl (Haga
ref'erencia al punto 14.2.)

5

(r. llaga clic en el botón EE,U.. Anexo B).

e..1.1.s s.\t-ilt I)El. I\f ()Rlil.t t)L t TILII).\t) ItoR vt..\l)ulx)l{.

dc la barraPara salir del inlbrme de utilidad por vendcdor. haga clic cn cl bo«in
de hcrramientas.

SUCRES

USDDOLARES E U.A
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9..1.5 ( ()\ilSIO\l.lS

Por medio dc ésta opción. se podr¿in obtener el detalle de las ventas y comisión sobrc
las mismas correspondicntes a un vendedor o a todos krs vendedores.

9.3.5,I ABRIRCOMISIONES

Para ejecutar la opción de Comisiones debe realiza¡ lo siguiente:

l. En el menú principal haga clic en <!nformes>.

2. A continuación haga clic en <Comisión>.

tffiffi

liigura 9.27. Inlirrme dc ('omisirin.

i. Realizados los pasrls anteriores sü prcscntará la siguientc ventana:

|igura 9.28. Contisión por Vendedor.

9.3.5.2 OBTENER INFORME DE COMISIÓN POR VENDEDOR

I)ara obtener un infbrme de comisión por vendedor debe realizar Ios siguientes pasos:

l. Para abrir la pantalla de Intbrme de Comisiones por Vendedor. haga rcl'erencia al
punro 9.3.5. I .

2. lngrese el rango de lbchas que desea evaluar la comisión.

24ñ1t2000 24h1ncÉ1

DOLARES E,U A

00013
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Escoja la moneda en la que desea consolidar el infbrme. por medio del combo de
selección que se muestra a continuación:

liigura 9.29. Selección dc moneda dcl infbrmc.

Si desea obtener la comisión obtenida por un vendedor en particular. ingrese el
código del vendedor, para obtener una búsqueda rápida haga clic en el botón:

:{l (Haea ref'erencia al punto 14.2.)

Escoja el destino del reporte, si escoge I'antalla, podrá tener un vista preliminar del
mismo, si escoge lmpresora. aparecerá la ventana de configuración de la impresora.

Figura 9.-3{). [)estino del rcporlc.

+

l

E6. llaga clic cn el holtin (Vcr ¡\ncxo [J )

9..1.5.-1 s \t-ilt I)t.]. I \ t ottlt f.. t)t: ( ()\lISI()\ I,()R vt.l\l)t-t)ol{.

Para salir del infbrme de comisión por vendedor, haga clic en el botón
dc herramientas.

I x-]. u" ,, n,,.,"
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e.-1.ó REPORI'ES I)l.ll\\'E\TAlllo

e..r.6.1 .\riRIIr RÍtPot{TI._s l)ti l\\'EYt,\Rto

l)ara e'jecutar la opci(rn dc Reportcs de Invcntario dcbe rcalizar lo siguiente

l. lln el menú principal haga clic en <Informes>.

2. A continuación haga clic en <Reportes de Inventario>

lffi

Irigura 9..1 I . Coniunto tlc Rcportcs dc Inr cntario.

-3. Rcaliz¡dos los pasos anteriores se prcsentará Ia siguicntc \entana

-

E

I

l'igura 9.-i3. l{cportcs dc lnr cntario

r¡¡t¡t¡
Bepc{les de lr¡Yentdio

lJbrc6cióñ en lnver¡tario

G

C

IODOS

PR0TCO,II (' pitulo 9 - Ptigint 14 ESPOL

l)or medio de esta opción se podrán obtener los reportes de articulos como lo son cl
stock. costo. ubicación en las dif'erentes bodegas. precios de venta. etc. Sin nccesidad dc
ingrcsar al módulo tle invcnlarios.

)

G Iodas les Bodegas
a EodBgas a €lscclón

Rango dc Fechrs

Fecho deadc T
T

tt f
f
f

ú

rsch.t,l. T

l' eantalla

l- lmpresora !!l
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9..1.6.2 OllI'lr\Iilt l{1.I'()lt l llS l)l: I\\'l-\'1 .\Rl()

Para obtener un reporte de inventa¡io en el módulo gerencial debe realizar los siguientes
pasos:

L l)ara abrir Ia pantalla dc Repones de inventario. haga rcf'ercncia al punto 9.3.(r.l .

2. Sclcccione el tipo dc anículo por cl cual desea el rcporte. si no se dcsea un tipo de
reportc selcccionc "IODOS'. tal como se muestra cn la siguiente lista.

ll lrti1

[:igura 9.33. Sclcccitin del 
-l 

ipo dc Artículo

li. liscoja el reporte que desea visualiza¡. por medio del combo de selección que se

muestra a continuación:

o§o/Troñsporte
xisienciartosto

-+

en lñveriarlo
erte por Bodega

.efer por Eodega
por Fecha de Caducrda,

Figura 9.34. Tipo dc Reporte de Inventario

Sclcccione el ordcn del reporte. [-os reportes puedr'n scr ordenados por c(rdigo y
por descripción tal como Io muestra la siguiente figura:

Figura 9.35. Sclcccitjn del ordcn del reporte

[],1 usuario podrá escoger el tipo de inventario. las opciones disponibles son
Todos(los artículos que tengan t¡ no existencia) y Stock(sólo los que lengan
cxistencia).

I;igura 9..i6. Sclccci(rn dcl tipo dc Inventario

5

Precio de Verta por Eodcqa

PRO't'( O.tI Cupitulo 9 - Ptiginu l5 ESPOL
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6 Stock
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Seleccione el cstado de los artículos por los cuales desea emitir el reporte. las

opciones disponiblcs son presentadas en la siguiente pantalla:

I;igura ().37. [:stados dc krs Artículos

La selección dc las bodegas para la impresión del reporle sólo cstá disponible dcsde
el quinto reporte prescntado en la lista dc selecciirn del tipo dc reporte(ver ligura
9.li) ) le permitirá selcccionar todas las bodegas o cspecilicar las bodegas que

aparcccrán cn el reportc.

Ijigura 9.38. Selccción de'fodas las Bodcgas

Si se escogc la opción Bodegas a elección se habilitarán las siguientes cajas de

verit-rcación para que el usuario selecciónclas bodegas que desea que aparezcan en

el reportc.

l;igura 9.39. Selección dc Bodegas

La especificación dc rango de f'echas para los reportes de inventario sólo está

disponible para el Listado de lrecha de Caducidad prescntado en la lista de reportes
que detalla la ligura 9.33.

Figura 9.40. F)specificación dc Rango de Fechas.

10. I:scoia el destino dcl rcportc. si cscogc I'antalla. podrá tencr un vista prcliminar del
misnro. si cscoge Inrpresora. aparccerá la r entana dc configuracitin dc la imprcsora.

I

1

¡i

()

PROT'('O.v Capítulo9-Priginal6 ES POL

1.Iodas las Bodegas
C lodegas a elección

EodcgEa ! clcglr
17 A¡macén 17 Bodega 1

t?ig-g_qgg¿ij T Bodesa 3

l- Bodeqa ¿

fccfta dcadc

FGcl¡a haata
h.-*,:r,ro

h:,. t"oo¡

Il o r**:5
C lmprasora

Figura 9.41 . Destino del reporte.
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I 1. IIaga clie c, cl tr,,,,,, E 1\'cr.\.errr []1

e.-1.6.-1 s.\l-IR l)ll l.()s l{[-l'()lt'l'[.S l)h l\\'l'.\'1 .\RI()

[)ara salir dc los repoñes de invcntario. haga clic en cl botón
herramicntas.

El. u" la harra tic
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IO. MODULO I)I1 INVIiNTARIO

t0.t. l\(;Rl.ts() .\t. \t()t)t l.() t)t.t l\\ t,t\ I \t.U()

O€Aseson'ás

Para ingresar al Módulo de lnventario del Sistema dc Control Administrativo versión
5.0. dcberá reali:ar lo siguientc:

[:n la pantalla principal del Sistema de Control Administrativo, haga clic en el
siguiente botón:

Figura 10. I . Bottin de acccso al Módulo dc Invcntario

2. Scguidanrcntc aparccerá la pantalla dc bienrcnida al r¡ttidl¡kr

Sisttnru t Cont tl ,'llministrú¡vo

SItuma d¿ Coitol AúrrúrrMto
trIduto lI¿ lrr,?na,rlo6

»enüt 5.0

Estc ptog¡dru .*a protagfdo por lat h¡as de aulo, t orrd fiatados irúarrwidáalat
Coqyrigh A 1999-2000

Fi¡'1r¡El--l'§¡ rr§§lsl tj,wi.' l,l¡l aUPE!'¡¡ On E .ú.¡.,i8 C¡- llr

IE]

Figura 10.2. Pantalla de hicnr cnida al Mtidulo dc Inventario

l-ucgo podrá ohscn ¿r cl mcn[r clc opcioncs dcl nrirdulo r]c Inventario (liig. 10.3 )

Urrüüi.no. I¡r¡Ilir- E@ ErFdd.. ¿$r. §-

Nt,t¡

Figura 10.3. Pantalla principal del M<'rdulo de [nventario

SCA _ Biñvcrido ál ¡aodulo dc lny.ñt.rlor

, SEl... í. Cdrkol A(h¡dr¡m s.C.A. 5.0 f-t-r-

PROT('O.v t.-.9POt-

l.G
s I s't'trt \.\ I)t¡('( )\'t'tt( )t.

,\D¡\TN TSTR,'\TTV1)

Ctpítulo lll - Ptiginu I
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T0.2. SALIR DEL MÓDULO DE INVENTARIO

I)ara Salir del Módulo de lnvent¿rio dcbe rcaliz¡r lo siguientc:

l. Señalar Ia opción Salir. cn la barra de menú.

3. l-uego le aparcccrá cl siguientc mensujc:

I:igura 10.4. IVlcnsa_jc tlel Sistcnla.

l. Para salir del lvlódulo de lnvenlarit¡ haga clic r-n el botón
las teclas de acceso directo Alt + S.

[::§r- o prcslone

4. Hagaclic en el uo,on .I para cancelar la operación o presione las teclas
de acceso directo Alt + N.

Sugerencia:
!T)\y Otilic'c lus tecl¿ts de uct'c:;o dirccto Ah + S puru.sulir dal

,lf ó¿l u I o de I nt' a nt ur io.

I0.3. MENT DE ]\IANTENIMII,N'TOS

I'.n csta panc del sistema. se podrán manejar los datos t¡ue intcrvicnen cn cl módulo de
ln\ cntan().

Sc aconscja t¡uc los datos que cstán cn llantenimicnto no sean nrodilicados dc mansra
l.(,nstrntc drhith a la inrpttñancia quc rcquicrcn.

Figura I0.5. Menú de Mantcnimiento

S.C-A, lnv¿nlalio EI

g

PROT'COiIT Ctry1ítulo I l) - Ptigina 2 t:sPot.

Desea S¡h del Módr.Io de lnvent¡tio

§fl

!!eñtenimi"nlos

Iipos da Aticulos

§rticubs

fipos de Transacciones

Ero¿aadolcs )

)



.llttt uul lt f tuuri¡¡ Siste mu dc Control .-l lmi ni\l rut ir\)

Sugerencia:
(r)v I'uru ir ul mcnú de Mdntanimicnlo presione lus teclus clc

ucca.to diracto Ah + M.

ll)..1.1 ',t'tP()s t)L.\ttl't( t t.os

Pcrnrite ingresar. modilicar ¡ clinrinar tipos dc ar1ículos. dc ¿rcucrdo con los tipos tle
invcntario quc se nrane'icn. asi como también consultar bajo difi'rcntes criterios )'
ohtencr rcpoñes dc los mismos.

IO.3.I.I ABRIR TIPOS DE ARTÍCULOS

Para ejecutar la opción de Tipos de Artículos debe realiz¡¡ lo siguiente

I . F-n el menú principal haga clic en <Mantenimientos>.

2. A continuación haga clic en <Tipos de Articulos>.

r

l:igura 10.6. \lantenirnicnto dc lipos de.\rtÍculos

f{calizados los pasos antcriores apareccrá la siguicnte pantalla

I;igura 10.7. Pantalla de Mantenimiento de 'l'ipos de Artículos.

I

¡

EOUpOS

MA¡¡O D€ OffiA
REPt€SIOS

I 1900000000

11900m0(rc0
rl$lm@o

PROTCOIII ('upítulo l0 - Púginu .1 li.tP()t_

{rticulos t

]i:os do T ranseccioncs

!rovecdocs t

0c..rlp.lóo . au.cr

É§\Itrcftol]l¡ ¡
It,"*-

ol¿l-lE oiElg_l

Elado
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I0.3.I.2 INGRESAR UN NUEVO TIPO DE ARTiCULO

Para ingresar un nuevo tipo de artículo debe realizar los siguientes pasos:

l. Para abrir la pantalla de Tipos de Artículos. haga ref'erencia al punto 10.3.1

Dl2. [{aga clic en el botón
de la ventana.

de la barra dc hcrramicntas ubicada cn la parte inl'erior

--1. I)e innrctliato. aparccerii la siguicntc vcntana

Figura 10.8. Vcntana dc ingreso de Tipos de Artículos

.{. La ventana <1e ingrcso de tipos dc artículos lc prescntará un código sccucncial
autonrático con el cual se identilicará al nucvo tipo cn cl sistr'ma.

5. Insrcsc la dcscripcirin dcl trpo dc artícult¡s

6. lngrese el código de la cuenta contable que le corresponde al tipo de inventario.

7. l)na vezingresados los datos anteriormente descritos haga clic en el botón il de
la barra de herramientas para grabar el registro.

8. Si el ingreso fue realizado correctamente aparecerá el siguiente mensaje de
infbrmación:

l"igura 10.9. Mensaje de lnformacrón.

'r ll.r:..t ill. en cl ,,,,,',,, i-{-i.d -jl

SCA-llen:¡FConfi¡cin E

PROT(-0,r,1 Cqrítulo lll - Ptiginu 4 ES POI,

cód¡go: ll

Cue.rft CorrtoOle:lT

_El

{/

0"3cripción:

ilcl

Datos Grabados

Tipo: da Arliculos
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Iise el botón
rcgislro.

il puru lim¡tiur lu venlana si grabur el

¡¡¡¡¡¡a'g c¡ ¡¿¡¡¡i¡ N pure sdlir da lu Ynluna sin grubur

IO.3.I.] BUSCAR UN TIPO DE ARTÍCULO

Para rcaliza¡ una búsqueda de tipos de artículos debe realizar los siguientes pasos:

[ . Para abrir la pantalla de Tipos de artículos, haga referencia al punto 10.3. I . I .

2. Elija el criterio de selección en el combo desplegable ubicado en la parte superior
de la ventana. tm¡

Figura 10. I 0. Combo de criterios de búsqueda.

Escoja la opción Por Código para buscar un tipo de artículo con un código en
parlicular. I

l:scoja la opcirin Por Descripción si dcsca buscar un tipo de artículo con una
dcscripci(:n en particular.

5. I)ucdc añadir a la búsqueda un tiltro por cstado. utiliixmdo la casilla dc cstados

¡

llaga clic cn cl botirn
dc arliculo.

I para desplegar la lista de estados que puede tencr un tipo

-+

6

\ ot¡r

Irigura I 0.I L Ventana de estados dc tipos de artÍculos

[.'no tipo de urtículo e.; Activo ¿l momanlo cle ser ingresado
ul .\islemu. si sc climinu Ttsa a:;ar Inactivo

*l.tt

Cód¡go

Descripción

Todos

t
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Sugercncia:
\l)v Litilit'c cl turúctcr * comt¡ tt¡motlín pura ralerenciur un

LUrucler o Lon¡unto dc caructcrcs cuulquiera.

7. tJna vez elegidos los criterios de búsqueda de tipos de artículos presiona¡ el
botónil.

8. Seguidamente obtendrá los tipos de artículos que cumplen las condiciones
ingresadas.

Figura 10.12. Búsqueda dc 'l'ipos dc Artículos

10.-l.l.J \IODIFI(lAR UN TIPO DU ¡\l{TI(ltrLOS

Para modificar un tipo de artículos debc rcalizar los siguicntes pasos

Para abrir la pantalla de tipos de articulos. haga ref'erencia al punto 10.3. I - I .

Para realizar una búsqueda de tipos de artículos. haga referencia al punto 10.3.1 .3

(.lbíquese sobre el tipo de artículo a editar y haga clic en el borón f .

Seguidamente aparecerá una ventana con los datos del tipo de artículo escogido.

Figura l0.l 3. Ventana de modificación de tipo de atículos.
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5. Efectuados los cambios, haga clic en el botón! para grabar las modificaciones.

6. Si los cambios fueron efectuados exitosamente aparecerá el siguiente mensaje de
inlormación:

Figura 10. 14. Mensaje de información.

Haga clic en el botón 

-
Lltitica elr,,,r,r, 

'ffi
paru sulit' lc Iu vcntunu sin gruhar

7

.llun ull tl¿ Ltsuurio Sistenu e C0 tnrl .,l mi i\trut¡to

\ ot:t:
ó-l
,

I0.3.T.5 ELIMINAR UN TIPO DE ARTÍCULOS

Para climinar un tipo de artículos debe realizar los siguientes pasos:

I . Para abrir la pantalla de tipos de articulos. haga ret-erencia al punto I 0.3. I . I .

2. Para realizar una búsqueda dc tipos de artículos. haga rel'erencia al punlo 10.3.1.3.

3. tJbiquese sobre el tipo de artículo a eliminar y haga clic en el botón fl.

I0.3.I.6 OBTENER LISTADO DE TIPO DE ARTÍCULOS

Para obtener un listado de tipos de artículos debe realizar los siguientes pasos:

I . Para abrir la pantalla de tipos de artículos. haga referencia al punto 10.3. I . L

l. ara clic cn cl hotón . de la barra dc herramientas.

3. Seguidamente aparecerá la ventana de salida de reportes mostrada en la siguiente
ligura:

4

SCA-llemaie Conú¡!.rcih'E

§

PR()t ( O.v Capitukt l0 - Pri¡¡ina 7 ESPOL

D¿tos 6rob¿dos
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l

Irigura 10.15. VL-ntana dc salida de reportes

Escoia el dcstino dcl rcporte. si escoge fantelle. podrá tener un vista preliminar
del rnismo. si escogc lmpresora. aparecerá la venlana dc configuración de la
impresora.

B5. Haga clic cn el botón (Vcr Anexo B).

t0.-r.1.7 s,\l_tR t)Et_ \t,\\TE\t\ilENt'o l)t.t TtP()s t)L .\ttTI('t Los

Para salir dcl mantenimiento dc tipos de aniculos. haga clic cn el botón
bana dc herramientas.

de la

t0..3.2 ARTtCrt:LOS

Pernrite ingresar. modilicar y eliminar grupos. subgrupos y articulos, así como también
consultar bajo dilerentes criterios y obtener reportes de los mismos.

I0.3.2.I ABRIR MANTENIMIENTO DE ARTICULOS

Para ejecutar la opción de Artículos debe realizar Io siguiente:

I . En el menú principal haga clic en <I4antenimientos>.

2. A conlinuación haga clic en <Artículos>.

I

Irigura 10. 16. Mantcninriento de Artículos.

fuhculr

PROt ( O.tÍ Capítub l0 - Prigina l| T.SPOL

E t --, rl i

,-2w c lmpresora

¿¡rl

llantanimierto

fipos dc T ransaccionas
[odlicación de datos p ncipdcs

!toveedores t

Ii¡o¡ de Alliculo¡
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3. Escoja <Mantenimiento>. para crear. modificar y climina¡ grupos, subgrupos )
art ículos.

^liaulog

-

I

Irigura 10.17. Pantalla «le Mantcnimiento de Grupo de Artículos
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Irigura I 0.I 8. Pantalla de Mantcnimiento dc Subgrupo de Artículos.
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[rigura I 0. I 9. ['antalla de I\lantcnimicnto dc Artículos

10.-1.2.2 l\(;l{lls.l'lt t \ \l [\'O (;ltt l'o

Para ingresar un nucvo grupo dc a(ículos dcbc rcalizar los siguiL'ntes pasos

I - Para abrir la pantalla dc Articulos, haga rct'ercncia al punto 10.i.2.1 .

=l3, llaga clic cn el br¡trln
de la ventana

de la barra dc hcrramicntas ubicada en la pane inf'erior

3. [)c innicdiato. aparccerú la siguicntc ventana

I

Figura 10.20. Vcntana de ingreso dc Crupo de Añículos

4. La ventana de ingreso de grupo de añículos le presentará un código sccuencial
automático con el cual se identificará al nuevo gn¡po en el sistema.

5. Ingrese la descripción del grupo.

6. Una vez ingresados los datos anteriormente descritos haga clic en .l boton i de
la barra de herramientas para grabar el registro.

7. Si el ingreso f'ue realiz¡do correctamente aparecerá el siguiente mensaje de
inlbrmacirin:

PROT( O.\t ('utrítulo l0 - Ptigina ll) L.\POL
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SCA-l{ensaia Confr¡cion E

Figura 10.21 . Mensaje de [nformación.

8. Haga clic 
"n.l 

botón E.

]\-ota:
rfl
) L:se cl hotón

ragi.stro.
T paru limpiur lu ventunu si grubur cl

\ota:
tl2 ('tilicc el n,,,,;, dl pura .sulir Lla lu tttttutttt sin grubur

I0.3.2.3 BUSCAR UN GRUPO

Pa¡a realizar una búsqueda de Brupos de aliculos debe realizar los siguientes pasos:

l. Para abrir la pantalla de artículos. haga referencia al punto 10.3.2.1.

2. Elija el criterio de selección cn el combo desplcgable ubicado en la parte superior
de la ventana.

Figura 10.22. Combo de criterios de búsqueda.

3. F.scola la opción Por Código para buscar un grupo con un código en particular.

4. F,scoja la opción Por Descripción si desea buscar un grupo con una descripción en
particular.

5. Puede añadir a la b ueda un liltro por estado. utiliz¡ndr'» la casilla de cstados:

6. llaga clic en el botón
grupo.

para desplegar la lista de estados que puede tener un

PR0T('0lt

!

Ctqitulo I0 - Púginu I I TiS PoL

'..., D¡los Gr6b6dos

fodos
Códiqo

Descripción
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Ert do. tr
,
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\o(:r

Figura 10.23. Ventana de eslados de grupos de artículos

[,nu grupo de urtículos cs Activo al mt¡manlo da .ver

ingrasado al .ri.stemu. si sc elin nu p¿t-\u ¿t yr Inaclivo.

Utilite al carúctar * tomts comodín pura referenciur un
Luracler o usnjunlo de coruclares cualquicra.

|a/
,

Sugerencia:
,.t)v

7. Una vez elegidos los criterios de búsqueda de grupos de artículos presionar el
botón¡{t.

8. Seguidamente obtendrá los grupos de artículos que cumplen las condiciones
ingresadas.

-táñ.

Irigura 10.24. Búsqucda de (irupos dc Artículos

r0..¡.2.-l )I()t)llt(,.\l{ ti\ (;ttl. P() l)u,\l{t-t( [ t_os

[)¡ra modillcar un grupo dc artículos debe rcalizar los siguicntes pasos

I . I'ara abrir la pantalla dc artículos. haga ref'erencia al punto I 0. ii.2. I

l. l)ara r!'alizar una húsqucda de grupos. haqa rcltrencia al punto 10.i.1..1.

EOUIPOS

TT¡NfE N IXIERTO

REPUESfOS OENERAI€S
IARJETAS

PROT(-(),v Cupitulo lll - Ptiginu l2 ESPOL

Qrupos 9ubOrupos &taulog

Crlarb. d. g.t...¡ón

l----------
rl

olol-l nlrl*l el
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l

tlbíquese sobre el grupo de artículos a editar y haga clic en el botón f.
Seguidamente aparecerá una ventana con los datos del grupo de alículos escogido

Figura 10.25. Ventana de modillcaci(rn de grupo de añículos

Si Ios cambios fueron electuados cxilosanlente aparccerá el siguiente mensaje dc
inlirrmacirin:

5. Efectuados los cambios, haga clic en el botón 
! 

para grabar las modificaciones.

(r

!

I

7. Ilaga clic cn el bo«in

Nota:
al
,

Irigura 10.26. Mcnsa.jc dc inlbrmactón

... I,, tltI ItltL. r'l Itttl¡»t t ¡xtru.u ir da lu tanturut.sin gruhur

REPUESTOS GENERALES

SCA-Men¡ab Codircin E

rRot ( o.v Copítultt lll - Prigiru l.l ITSPOI-

lo,Cod. Grupo:

0escripc¡ón Gfupo:

tril =l

.--i2 Datos Gr¡b¡dos

I0.3.2.5 ELIMINAR UN GRUPO DE ARTiCULOS

['ara climinar un grupo de artículos debe realizar Ios siguientes pasos:

l. Para abrir la pantalla de a¡tículos. haga ref'erencia al punto 10.3.2.1.

2. f'ara rcaliza¡ una búsqueda de grupo de artículos. haga relerencia al punto 10.3.2.3.

3. I jbíquese sobre el grupo de artículos a eliminar y haga clic en el botón {f .
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I0..1,2.6 OBTENER LISTADO DE GRUPO DE ARTICULOS

Para obtener un Iistado de grupos de artículos debe realizar los siguientes pasos:

I . Pa¡a abrir la pantalla de afículos. haga rel'erencia al punto I 0.3,2. I .

l. Haga clic cn cl botón - dc la barra dc hcrramicntas

3. Seguidamente aparecerá la ventana de salida de reportes mostrada en la siguiente
tigura:

Iiigura 10.27. Vcntana de salida,Je reportcs.

I'iscoja cl destino dcl rcportc. si cscogc fantalla. podrá tcner un vista preliminar
del mismo. si cscogc lmpresora. aparecerá Ia ventana dc conliguración de la
impresora.

5. Seleccione el tipo de reporte que desea obtener: Todos los grupos, Grupos activos.
Crupos inactivos.

l

A

Z(r. IIaga clic cn cl botón (Vcr Anexo B)

10.-1.2.7 S..\t.lR I)1.1. \1,\\'l'll\l\lllaYI () l)l., (;ltL l'()S l)1. .\lt l i( t l.OS

-.t- | .1. 1.,I)ara salir del mantenimiento de grupos dc artículos. haga clic en el botón
barra de herramientas.

10.3.2.¡t t\(;RI.ts,\tt t \ \t E\'o slrtx;Rt'Po

Itara ingresar un nucvo subgrupo de artículos debe realiz¡r los siguientes pasos

Pa¡a abrir la pantalla de Artículos. haga rel'erencia al punto 10.3.2.1.

Haga clic en el borón I O" la barra de herramientas ubicada en la parte inferior
de la ventana.

Rcportc de Giupor de Artícülor

VE

l,Rot ('0.v (upitulo ll) - Púginu l4 ESPOL

-fladoa--

g Gm¡i¡E

€f ,. lmprssora
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il. De inmediato. aparecerá la siguiente ventana:

Figura l0.2ll. Ventana de ingreso de Subgrupo dc Artículos

4. lngrese el código del grupo del artículo, para obtener una búsqueda rápida de grupos
de artículos haga clic en el botón . (Ver punto 14.6.)

5. Ingrese el código del subgrupo.

6. Ingrese la descripción del grupo.

J. l)na vezingresados los datos anteriormente descritos haga clic en el boton il de
la bana de herramientas para grabar el registro.

fl. Si cl ingrcso
inl-rrrmacirin:

luc realiz.atlo corrcctanlcntc aparccerá cl siguientc mensaje dc

I

9. Ilaga clic cn cl botrin

\of:t
.fl
, I lst tl hotón

Irigura 10.29. Mcnsa.ic de Infbrmacitin

puru limpiur lu t,antunu si gruhur alc
rc llr slro

\ot¿t
.ll
..t "l puru sulir da lu tenturut .sin gruhur

Hü 
"rúrieñlo 

dc Sr¡b6rupo¡

SCe-X."*¡" C"rfr.*¡- Ei

PROTCO-II

I L tilicc cl hotón

Cupítulo l0 - Ptigina I 5 ES POI,

I

_El!c

</ Detos Grabado¡

T
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l

t0..1.2.9 lll s( .\lt t \ sl ll(;l{t l,o

I'ara rcalizar una búsqusda dc subgrupo dc aniculos dcbc realizar los siguientes pasos:

L l)ara abrir la pantalla dc artículos. haga rclcrencia al pun«r 10.-i.2.1

Iilija el criterio dc selección en el comho desplegable ubicado en la parte superior
de la ventana.

tE-j

Figura 10.30. Combo dr: criterios de búsqueda.

3. Esco.ia la opción Por Código para buscar un subgrupo con un código en particular.

4. Iiscoja la opción Por Descripción si desea buscar un subgrupo con una descripción
cn particular.

5. Puede añadir a la búsqueda un filtro por estado. utiliz-ando la casilla de estados:

¿

llaga clic en el botón
subgrupo.

! para despleg,ar la lista dc cstados que puede tener un

Irigura 10..i I . Vcntana de estados dc subgrupos dc artículos

\ota
l¡t
-,

Iirrtt subgrup de urtículo.s es Activo ul momcnb da scr
ingresudo ul ¡;i.ttema, .si se eliminu pusa u str Inaclivo.

Sugcrcncia:

I Utilicc cl curácter + como comodín puru refcrenciur un
c'urúcter o conjunto de curucleres cuulquiera.

ó

7. Llna vez elegidos los criterios de búsqueda de subgrupos de artículos presionar el
botónll.

8. Seguidamente obtendrá los subgrupos de artículos que cumplen las condiciones
ingresadas.

Código

Descripcón

TodÉs

I
f

PROT( O.tÍ Capítulo l0 - Página l6 ESPOI.

I

Edador l:
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¡1 VEOADORES SATELIALES
rüvrEx
NERA IELECOÍMUNICAf IONS

N VEOADOR SATELITE

EOUIPOS

EOUIPOS

EOUIPOS

fAFJEfAS

GPS

NTX

N€R

GPS

IIE¡E lnYGr dre S'¡bGruDot dc A,lacdo

¡!I
¡IIII

ffi

E
-i;r'.:¡:.-¡¡-.:¡.---III
tEl

.l

Irigura 10.32. Búsqueda de Subgrupos de Añiculos.

IO.3.2.IO MODIFICAR UN SUBGRUPO DE ARTiCULOS

I)ara modilicar un subgrupo de artículos debc realizar los siguientes pasos:

l. Para abrir la pantalla de articulos. haga ref'erencia al punto 10.3.2.1.

2. Pa¡a rcalizar una búsqueda de subgrupos, haga ref'erencia al punto 10.3.2. 10.

3. Ubiquese sobrc cl subgrupo de artículos a editar y haga clic en el botón

Seguidamente aparecerá una ventana con los datos del subgrupo de artículos
escogido.

Irigura 10.-i3. Vcntana de modillcación de subgrupo dc artículos.

para grabar las-5. Efectuados los cambios. haga clic en el botón
modiflcaciones.

¡tfii ,,r. .t

¡l anl€r¡mienlo de SubGn4or

PROT('O.v Cttlrítulo l0 - Ptiginu I 7

E]

ES POL

Qruoor

EN.

Grupo:
II"

@rc

Cod 8ub0ru9o
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6. Si los cambios fueron ef'ectuados exitosamente aparecerá el siguiente mensaje de
información:

l

Figura 10.34. Mensaje de informacrón.

7. Haga clic .n.l bo,ón E.

\ otil:
5l
) ( tilitt'cl n,,t,;, ál

¡turu sulir dc lu rcntunu sin gruhar.

IO..J.2.II ELIMINAR UN (;RUPO DE ARTiCULOS

Para eliminar un subgrupo de artículos dcbe realizar los siguientes pasos:

l. Para abrir la pantalla de artículos. haga referencia al punto 10.3.2.1.

Para realiza¡ una búsqueda de subgrupo de articulos, haga rcfcrcncia al punto
10. i.2. t0.

3. Ubíquese sobre el grupo de artículos a eliminar y haga clic en el botón I

IO..].2.I2 OBTE,NE,R LISTADO DE SUBGRUPO DE ARTÍCULOS

I)ara oblener un listado de subgrupos de artículos debe realiz¡r los siguientcs pasos:

I . Para abrir la pantalla de articult:s. haga ref'erencia al punto I 0.3.2. I .

!1)

.t

Ilaga clic cn cl botón . tlc la harra dc hcrranriqntas

Seguidamente aparecerá la vcntana de salida de reportes mostrada en la siguiente
tigura:

PROTCOtt Cupitulo l0 - Prigint I8 ESPOL

-, D¿los Grabados
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l'igura 10.35. Ventana de salida de rcportes.

Escoja el destino del reporte, si escogc Pantalla, podrá tener un vista preliminar
del mismo. si escoge lmpresora. aparecerá la ventana de configuración de la
impresora.

Sclcccione el tipo de reporle que desca oblener: 1irdos Ios subgrupos. subgrupos
activos. subgrupos inacti\,os.

a

6. Ilaga clic en el botón ( Vcr Ancxo [] ).

10.-1.2.1.1 s,\t.tR I)E.t. )t,\NTII\-tlilt;\'t'() t)E st tt(;Rl t,()s t)E.\ttTi( t t_()s

E

_Dl

_{.1
Para salir dcl mantenimierrto de subgrupos dc artículos, haga clic en el botón
la barra dc herramientas.

10.3.2.1,1 INGRESAR UN NUEVO ARTICULO

Para ingresar un nuevo artículo debe realizar los siguientes pasos:

l. Para abrir Ia pantalla de Artículos. haga rcf'erencia al punto 10.3.2.1 .

.de

dc la barra de herramicntas uhicada en la partc inlc'rior3. Haga clic en el botón
de la ventana.

i. I)c inmediato. apareccrá la siguiente vcntana:

PR()t ( O.v Capitulo ll) - Ptigino l9 ESPOL

Sddr dcl R.gútag 1 ?r.i1 i

e

El.dor
6 Todos

a Acflvos

C lnactrvosa lmpresora

!4
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I rlenlif icació¡ del Artf culo

Iro

lomz

Sisttnut dt ('onttol .ltlr in¡str t¡r'o

GrlDo:

SubcruDo:

Arl¡cuac

!
) CABLE

LESCAB

001

CABLE IMPRESORA STANDAFD

Ir{antenimilnto de Art ículo¡

§ock rlt¡irp
f?cha lnor

Ed'lonr¡.

Trlr¡aporto

llpo

S.Jdlrlo

Prorrcada

§toc* lrlódnE

d ó. Pü1.

Codo Prqnc¿

l{ ll¡l¡d.d

lld!¡

Cod.dc8ffr.

10

000

t-!
lúlonedrrEo¡lo OOLARES E U ,A

Precior de Verla

1r.00

t, ,( 1.' Procb dc lfta, 3 0,00Prlc¡o óc ln.. 2

Prcrb dc Ul.. 6Prcclo óo lrla. 4

-Eli-iC

8. I:scoja el tipo de articulo dc la lista dcsplcgable

()

10. Seleccione la moneda del costo dcl artículo, de la lista desplegable

I l. l)uede ingresar los precios de venta del artÍculo

MANO DE OERA

REPLESTOS

lngrese el código del proveedor. para obtener una búsqueda rápida de proveedores,
haga clic en el botón [. lV., puntol4.4)

§lsÍil

.illF,: i.

DOLARES E U A
YENES

SI,}:FES

PROI ( ()v ('upítulo I l) - Ptigina 20 TS POL

lr
Is{oorm,

il--,ñ'
I

fcdlr .fG E¡pf..ün I ,

P.".¡o ¿" Yt. I l--llJ-
0,00

Irigura 10..16. Ventana de ingreso de Añiculos.

4. lngrese cl código del grupo del artículo, para obtener una búsqueda rápida de grupos
de articulos haga clic en el botón l|. (Ver punto 14.6.)

5. lngrese el código del subgrupo del artículo, para obtener una búsqueda rápida de
subgrupos de anículos haga clic en el botón §. tVer punto 14.7.)

6. Ingrese el código y descripción del artículo.

7. Ingrese los datos generales del a¡tículo como existencia mínima. existencia máxima.
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12. Iiscoja si el artículo es excepto del IVA. si se puede f'acturar con costo 0, o con
exislcncia menor a 0. y si se debe rebajar Ia existcncia dcl mismo.

I ll. [.lna vez ingrcsados los datos anteriormente descritos haga clic cn cl botón
la harra dc herramicntas para grabar el registro.

H 1.,.

14. Si el ingreso fue realizado correctamente aparecerá el siguiente mensaje de
infbrmación:

Figura 10.37. Mensaje de Información.

15. tlaga clic en el ¡o,¿, E.

\ol¡r:
tfl
) l,'sc al hotón

raÍ<i.\lro.

j] puru limpiur lu venturut .si grahur cl

Nota:
57
,

._nl,, t-ltI tlllt t' t I l1t)lt)ll t puru sulir da lu vntunu:;in grubar

I0.3.2.I5 BUSCAR UN ARTICULO

Para rcaliz¡r una búsqucda de artículos debe reali:¿ar los siguientes pasos:

I . Para abrir la pantalla de artículos. haga refbrencia al punto I 0.3.2. I .

2. Eliia el criterio dc selección en el combo desplegable ubicado en la parte superior
de la ventana.

I;igura 10.38. C'i¡mbo de critcrios de búsqueda.

I:sco.la la opcitin Por Código para buscar un articulo con un ctidigo en parlicular

[:sco.ia la opción Por Descripción si desea buscar un artículo con una descripción
en particular.

,)

4

SCA-Mcn¡aic Corúirr.cior EI

E

Código

DescrFc¡ón

PROT-( O.v (' lritul., l0- Ptit:inu 2l ESPOL

Datos Grab¡dos

Todos



.lf unrutl le I suurit¡ Sislenn lc Conlrol .4dministratixt

5. l)uede añadir a la búsqueda un filtro por estado. utiliz.ando la casilla de cstados

I

llaga clic cn cl botón
artículo.

rl para dcsplcgar la lista dc cstados quc pucdc tcncr un(!

\ot:r
[,'nu subgrupo de urticulos e.s Aclivo ul monanto cla sar
ingra.sudo ul .\í\lemo. si st aliminu pu.td u sar Inaclivo.

litilict tl carúttar + como comodín puru rc-l¿rcnciur un
curúttcr o L'on¡unto de curactare.s tualquiaru.

al,

Sugerencia:
rT)\y

7

8

Una vez elegidos los criterios de búsqueda de artículos presiona¡ el botOn!

Scgr¡idan')cnts obtendrá los artículos quc cumplcn lirs condiciones ingresadas

I

Ram dc faar- T
-

[]igura 10,40. Búsqueda de Artículos

E.Ldo. ¡
l

:l

g2

02

02

02

0?

02

0?

O?VARADf 5E@?

02va aDf *oq)a
02vaRAcf,5E@05

02vaFAcf5€0006
o2vaRÁoa5E@¡

FEt ?9{19Y
FET zSK}Y
rR r{s6lc€ 2sc839
rR^ñs6roñ ?sc95
TRANSISTT)R 2§OZ7
ia ¡\6¡sroñ ?sa6¡?
iial{9srG 2sc359

Gr0¡ 999

r60¡ 999

r8@n 999

t 8&¡ 9S9

r 8mñ 999
r 8G/r 999
1&fiñ 999

0.c¡mm
0,{ImD
0,(m
o,lreo
0.@0@
0,s¡u
0.¡urm

P ROT('O.v ('upítalo ll) - Priginu 2) ES POL

[]igura 10.39. Vr-ntana de estados de subgrupos dc articulos.

Qrupos qub0rupoe

É\N\ F;--------
Crlúú d. 6.¡driñ 06..¡tscrá.¡ . tu-r

ol¿l-l qlol*l e.l

Aclryo
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I0.3.2.I6 MODIFICAR UN ARTÍCULO

Para modilica¡ un articulo debe realizar los siguientes pasos:

I . Para abrir la pantalla de articulos. haga ref'erencia al punto 10.3.2. I .

2. Para realizar una búsqueda de artíqulos, haga ref'erencia al punto I 0.3.2. | 5

3. Ubíquese sobre el artículo a editar y haga clic en el botón lf.
4. Scguidamente aparecerá una ventana con los datos del articulo escogido.

tut6rlpc

ti

I

0.rc I

al
/

_. I

t nii,, tl lr,,t,,n 9l

Irigura 10.42. lVlensajc dc inlbrmacitin

7. Ilaga clic cn cl bottin

\ola

¡tura sulir da Iu vntunu .sin gruhur

0.{m

SC¡4-Men¡ai¡Conllr*in E

PROT ( OtI Cupírulo I l) - Púginu 2.1 LS POI,

fiÍunuul de Usuurio

trlcrfli.¿cia,n d¿l tul

leorsemr lrarxsrsroa:sceos

G.Wo: I

l-'
! raranw

Siocl¡ S.E

loz

D!r.. Cdq¡r C lYá. .l

a .: ri ftn

.rirlcn.l. m.ño.. 0?

d.l rtí.úo .l f.<'tl,.r?

a

0

o.-. f.crú¡ d lñ.ñ

D6ra. rab.l.r 6¡l3l6ñc¡..

tror.. F, '.. "
co¿ a ¡¡r¡ [-llil--l-i--
f.chi ib trytrláñ

rrcoo ac Vtr r I

Pr..to dr ütL a

-Eli-l-dl
Figura I 0.41 . Ventana de modificación de artículos.

5. Efcctuados los cambios, haga clic en el borón 
f 

para grabar las modificaciones.

6. Si los cambios lueron efectuados exitosamente aparecerá el siguiente mensaje de
inlbrmación:

</ D¿tos G¡¿bados
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I0.3.2.I7 ELIMINAR UN ARTÍCULO

Para eliminar un añículo dcbe realizar los siguientcs pasos:

l. Para abrir la pantalla de artículos. haga rcl-erencia al punto 10.3.2.1.

7. Pa¡a rcaliza¡ una búsqucda de artículos. haga rel'erencia al punto 10.3.2.10

3. tJbíquese sobre el artículo a eliminar y haga clic en el botón f

I0.3.2.I8 OBTENER LISTADO DE ARTICULOS

Para obtener un listado de artículos debe realizar los siguicntes pasos:

I . Para abrir la pantalla de aniculos, haga refbrencia al punto I 0.3.2. I

2. Ilaga clic en cl bottin . dc la harra dc herr¿rnricntas

Seguidamente aparecerá la ventana dc salida de repoñes mostrada en la siguiente
fi gura:

T

I
JSclceeirlItcclti¡lrl¡|¡'itcltlt¡LlcticsclliIleltlil.cI]elIcl,]()r1el@_!

S

OE OBRA

IODOS

PROT('O.II Cupírulo I ll - Priginu 24

fos

ES POI.

g

Ofden dcl RGportc-- -
6 códiqo
a Qescr¡pc¡ún

t. Activos

c lnactrvos

..I.o-qo-ii
(. §tock

8odcg.3 s SG|Écc¡onlr
C Iodas las Bodegas
c Bodegas a elección

Tipo lnuentorio

T
f
T
f
T

Fech! do.do

rcch.h.l. I

Í

G Pantalla

a lmpresora
,zlx I

l:igura 10.43. Ventana de salida de rcportes.
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5. lilija el tipo de reporte que desea generar:

Figura I 0.44. Selección de tipo de reporte

Seleccione el orden del reporte.

Se,leccione el estado de los artículos a incluir.

Seleccione el tipo de inventario que desea incluir. todos o con stock

liscoja el destino del reporte. si escoge Eantalla, podrá tener un vista prelinrinar
del misnio, si escoge lmpresora. aparecerá la ventana de configuración de la
impresora.

6

7

8

9

10. tlaga clic en el botón (Ver Anexo B)

I ()..1.2. I e s/\t. I tt I)r_L \tAN I I.tN I \r I r.\',r'O r)Ii,\R il ('t] t.Os

Para salir del mantenimiento de articulos. haga clic en el botón
herramientas.

d . de la barra de

Prec¡os da Veria
Costo/Transporte

Exislenc¡ar§osto

Ubicáción ¿n lnvertario

Costo¡y'enta por Bodega

Precio de Veñta por Eodeqa

CostoA/erna

E

PROT('O.IT Capítulo l0 - Prigitrtt 25 ESPOL

IaostoJvcrrc



lltn uul tlt ( ¡tutrio Sistcttut tlt (\rntol ..l mini¡trutitt¡

lt)..1.2.2() .\BtUtt \r()t)nrt( .\( t(i\ l)t. t).\'t()s t,ttt\( ,.\t.t..s

Para cjecutar la opción de Modificación de datos principalcs de artículos debe realii¿ar
Io siguiente:

L I..n el mcnú principal haga clic en <Mantenimientos>.

2. .\ continuacirin haga clic cn <Artículos>

!!antanirnicrrtos

Figura 10.45. Mantenimienlo dc Artículos

3. l;scoja <Modificación dc d¿tos principalcs>. para modiflcar los datos de los
artíc u los.

Figura 10.46. Pantalla de Moditicación de Articulos

il)..1.2.2t )tOt)lÍ't( ,\R t.()s l),\'t ()s l)E t \ .\RI t( l t.()

l. lngrese el código del artículo, pí¡ra obtener una búsqueda rápida haga clic en el
borón §f . (Ver punto 14.3.)

2. Modiñque los datos del artículo.

3. F.fbcruados los cambios. haga clic en el borón 
f 

para grabar las modificaciones.

)ArtEulo

a

Itso

UbicaciónI EIl6trnc¡a
0

Bodeqa 1 0

0

¡
EoceOe { 0

PROI'('O.rI Cupítulo lll - Ptiginu 26 l.S POI-

Articulos

lipos dc Trarrtir:r
Uüirriria{o
[odi:acón da d¡tos gncidss

Eorc¿dors )

ldcnl¡f ¡cación dcl,¡,1 ículo

rÍt.le 
I

$óCrrDo:

codo ProíL ri.. dd A¡rrr6

-El l-Éll
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4. Si los cambios fueron ef'ectuados exitosamente aparecerá el siguiente mensaje de
información:

Figura 10.47. Mensaje de infbrmación.

5. Haga clic en el botón 

--
10..r..1 III'()S t)t.- il{.\\s.\( ( Io\}.s

Pcrnrile ingrcsar. modiflcar ) eliminar tipos dc transacciones por ingrcsos v cgresos de
art ic u los-

I0.3.3.I ABRIR TIPOS DE TRANSACCIONES

Para ejecutar la opción de Tipos de 
-l'ransacciones 

debe realiirar lo siguiente:

L t-ln ct mcnú principal haga clic en <Mantenimientos>.

2. A continuación haga clic en <Tipos de Transacciones>.

!lartcrñÉrf os

Figura 10.48. Mantcnimiento de Tipos dc T ransacciones

I{calizados los pasos anteri()rcs apareccrii la sigutcnte pantalla:

ES.C.A.: lnfo¡¡¡ación

PROTCOTl Cupírulo l0 - Páginu 27 ES POL

lnfomrcih Grab¡da E xitos¿rnante

!rwecdoas

'-?

)

)
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a

OBSOL

INPRO

BAJA POR OBSOLESENCIA

INGRESO POR PROIOCIÓN
Egreso
lnqreso

EN\
a( tcfEoal.Attaa¡

I

l

I
Figura 10.49. Panlalla de Mantenimiento de Tipos de Transaccrones

Il).-1..1.2 I\(;ltt.S.\lt t \ \t [\'O .tlPO I)1. l R.\\s,t( ( lO\

Para ingresar un nuevo tipo de transacción dcbc realizar los siguientes pasos

l. Dc inmediato. aparecerá la siguiente vcnlana

lrigura 10.50. Vcntana de ingrcso dc l'ipos de 'l'ransaccioncs

-1. lngrcse el ctidigo mediantc cl cual va a identilicar la trans¿ccitin

Para abrir la pantalla de Tipos de Transacciones, haga ref'erencia al punto 10.3.3.1.

Haga clic en el botón I o" la barra de herramientas ubicada en la parte inlerior
de la ventana.

TI'

ilónten¡Í¡ento de Tipos de Trasacc¡on"s

-

I

PRO1 ( O.v (i,t ítulo I l) - kigint 2tl ESPOL

0oscnpclón Tipo ds Transac Estado

q

T¡pot dG T,anraccioúet

c.I.rb. dr §cllcl¡óoF;,-----
[:rrr-, r- l-.-r:,rr

lol - | itl

El.do.
¡

ID f, @

l] tngreso

l^ Egreso

código:

0escripción:

_E]I d
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5. Ingrese la descripción dc la transaccirin.

(.l. I:scoja ol tipo de movimicnto

7. I na vez ingresados los datos anteriormcntc dcscritos haga clic cn cl botón
la barra de herramienfas para grabar el rcgistro.

Hl dc

8. Si el ingreso fue realizado corectamente aparecerá el siguiente mensaje de
infbrmación:

[iigura 10.5 I . Mcnsaje de Intbrmación.

'r ll.r-,.r..i. .'r.l ,'t,.rr Aceptar 
I

\ot¡:rl
-a) I.'sc el botón

rcgistro.
I yn'u li»t¡titu'lu vantunu .si gruho' al

Nota:
.fl
-D ( tilitt t'l ¡,,,,;, dl ptu'u sttlir de lLt wntuna .\in gruhdr.

I0.3.3.3 BUSCAR UN TIPO DE TRANSACCIÓN

Para realizar una búsqueda de tipos de transacciones debe realizar los siguientes pasos:

l. Para abrir la pantalla dc'l'ipos de transacción, haga referencia al punto 10.3.1 .l .

2. ulija el criterio de selección en el combo desplegable ubicado en la parte superior
dc la ventana.

l:igura 10.52. Combo de criterios de búsqueda.

SEA-Hsn¡.*' Corf¡r..don E

códrgo

Descripción

Tipo de Transacción

PROTCOiIT (rpírulo l0 - Púginu 29 t:s Pot,

6 hgrsso
a Eglsso

q/ 0¿tos Grab¿dos

Todos

Todos
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3. Escoja la opción Por Código para buscar un tipo de transacción con un código en
particular.

Lscoja la opción Por Descripción si dcsea buscar un tipo de transacción con una
descripci(rn en pafl icular.

l:scoja Ia opciirn Por Tipo de Transacción si dcsea buscar de acuerdo al origcn dc
la transacción (lngreso o Egrcso).

6. ['uctle añadir a la búsqueda un flltro por estario. utilizando la casilla de estados

I

l

5

7 I Iaga clic cn el bo«in
dc transacc itin.

.I ou.u desplegar la lista de estados que puede tener un tipo

Sugerencia:
(a)\y

ljigura 10.53. Ventana dc cstados de tipos de aniculos.

(itilice cl LurúL'ler + como cotnt¡tlín puru reJércnciu' un
carucler o t}ttjunkt dc auructe re:\' cuulquiera.

Figura 10.54. Búsqueda de 
-fipos 

de Transacciones.

krror

:l

I
TII

E

oSsoL
INPRO

8A]l POR OSSOLESENCT

rNGREso PoR PRo¡ocróN
E016s0

PR()I ( O.v Culrítulo l0 - Pdginu .ll) IS POL

8. Una vez elegidos los criterios de búsqueda de tipos de transacción presionar el
botónl .

9. Seguidamente obtendrá los tipos de transacción que cumplen las condiciones
ingresadas.

É\.
ctrdú ra t l¡tf6r¡ l¡E¡.|ü¡ . ¡¡..-

i:--------------I :lt

!o50r¿@ loso¿2!ü

Dl¿l-l*lol*l sl

Eilsa¡
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Pa¡a realizar una búsqueda de tipos de transacción. haga rel'erencia al punto
r0.3.3.3.

.+

t)biquese sobre el registro a editar y haga clic en el botón f .

Seguidamente aparecerá una venlana con los datos del tipo de transacción
escogida.

liigura 10.55. \¡cntana dc modificaciírn de tipo dc transacción-

I

5. Efectuados los cambios, haga clic en el botón 
f 

para grabar las modificaciones.

6. Si los cambios fueron efectuados exitosamente aparecerá el siguiente mensaje de
infbrmación:

I

Figura 10.5ó. Mensaje de información

Haga clic .n .l bo,ón E.

r¡/
,

.-*l,, Ltlt lllltt'L'l llttlt)ll ----J puru .sulir de lu vcnturut sin grubar

\o(a

BAJA POR OBSOLESENCIA

:)

SCA-Hen¡aie Cqrfi¡¡cin E

N@Eil
fI

PR0T('O.r' Calritulo Io - Priginu -1I ESPOL

.llatuul it I suurio

I0..1.3.4 MODIFICAR UN TIPO DE TRANSACCIÓN

Para modillcar un tipo de transacción debe realizar los siguientes pasos:

I . Para abrir la pantalla dc tipos dc transacci(rn. haga rel-erencia al punto 10.3.3.1.

l@--códl0o:

0escripción:

C lngreso
(i Eqreso

Datos Gr¿bados ..

d

Tipos de Tracaccioncr
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I0.3.3.5 ELIMINAR UN TIPO DE TRANSACCION

Para elimina¡ un tipo de transacción debe realizar los siguicntcs pasos:

I . Para abrir la pantalla de tipos de transacción. haga referencia al punto I 0.1.3. I .

I)ara rcaliz-ar una búsqueda de tipos dc t¡ansacci(rn. haga rcl'ercncia al punt()
I 0.1.3. i.

3. Ubíquese sobre el tipo de transacción a eliminar y haga clic 
"n., 

Oo,Un [I.

I0.3.3.6 OBTENER LISTADO DE TTPO DE TRANSACCIÓN

Para obtener un listado de tipos de transacción debe realiza¡ los siguientes pasos:

I . Para abrir la pantalla dc tipos de transacción. haga rel'erencia al punto 10.3. I . I

2. llaga clic cn el botrin . de la barra de herramientas.

Seguidamente aparecerá la ventana de salida de reportes mostrada cn Ia siguicnte
ligura:

Irigura 10.57. Ventana de salida de reportcs.

Lscoja el destino dcl reporte. si escoge fantalla. podrá tener un vista preliminar
dcl mismo. si escoge lmpresora. aparecerá la ventana de conliguración de la
impresora.

sl

Z

-+

5. Ilaga clic cn el botrin (\'cr ,\ ncxo Il )

l()..1.-3.7 S..\t-ilt t)Et. \t,\\1'E\tlilE\r'() t)l.t't-tPos l)1.. t tt.\\s..\( ( t(i\

I)ara salir dcl mantenimiento de tipos de artículos. haga clic e'n cl botón
barra de herramicntas.

.dela

Bepolle Tipos de A¡liculo:

PROTCO,V Cupitulo I0 - Ptigina -12 IiSPOL

rl5

(

/a)
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t0.-1.{ }ti\N1'tiNINIlENl'O I)[] PR()\',EEIX)RI,tS

Permitc ingresar. modiflcar y climinar proveedores, así como también consultar bajo
dil'crcntcs criterios y ohtener repoñes de los mismos.

I0.3.4.I ABRIR PROVEEDORES

Para ejecutar la opción de Proveedores debe realizar lo siguiente

I . En el menú principal haga clic en <¡4ontenimientos>.

2. A continuación haga clic en <Proveedores>.

il

I:igura 10.58. Manteninlicnto de Proveedorcs

3. A continuación haga escoja la opción de <llantenimiento>

Rcaliz¡dos los pasos anteriores aparecerá la siguiente pantalla:

-

¡

Figura 10.59. Pantalla de Mantenimiento de Proveedorcs

Ploveedores )

@@5

!(utl
m@,.
frcG
(!¡F3
00@7

@2

cÍcuros ELEcTRotrcos cña.E c
FtR!-¡O E!ECrRrC CO

FLRI¡¡o L'SA NT
¡CRA A¡ffilCAS 

'¡Cr,ofi Tlca AnaoRiE IÉctntolocY
RrcHAAOSOT¡ ELECIRO CS

ROS.RN AC€¡\¡CES

€axDon
JAPON

EUA
EUA
EUA
EUA
EUA

PROI'( O.v (iqítulo l0 - Ptigino -1-l ESPOL

lipos de f ransacriorrs

M ateririento
q.ü*ádos

rrr..rhc¡óñ . &¡c.,

)

N
TT.

tl..b.t- rl

olol-l nlqlel e.l

El rTil
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I0.3.1.2 INGRESAR UN NUEVO PROVEEDOR

Para ingresar un nuevo proveedor debe realizar los siguientes pasos:

l- Para abrir la pantalla de l'ipos de Proveedores. haga reférencia al puno 10.3.4.1

Dl). Haga clic cn cl hotón
de la vcntana.

de la barra de herramientas ubicada en la parte inll'rior

i. De innrediato. aparecerá la siguicnte ventana

Iiigura 1 0.60. Ventana de ingreso dc I'rol ccdorcs

.1. La lcntana de ingreso de proveedorcs Ie prescntará un código secuencial automálico
con cl cual sc idcntilicará al mismo r:n el sistcma.

5. Ingrese el nombre del proveedor.

6. Escoja en la lista desplegable el país de origen del proveedor

ASIL

HILE

OLOMBIA

U.A

CUADOR

7. Ingrese la dirección, telélbnos y l-ax.

8. Escoja el tipo de identilicación del proveedor

t). Ingrcsc la idcntilicación dcl proveedor

I

ALEMAMA

IDENTIFICACION SIN VALDAR

I.¿RO PASAPORTE

CEOULA

PROT(',O.v Cupítulo l0 - Ptiginu .l4 t,s Pot-

t- ,,0.r l

f.--------7; : cb.r..!

I

ttco a. ¡oo.rr. l------l
0.@

-tr]-:.1§l

4LE¡¡AI.IIA
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10. lngrcse el código de la cuenta contablc quc le corrcspondc.

I l. Ingrese el cupo de crédito y el saldo inicial del cliente.

12. Una vez ingresados los datos anteriormente descritos haga clic en el botón
la barra de herramientas para grabar el registro.

H lu"

l3.Si el ingreso fue realizado correctamente aparccerá el siguiente mensaje dc
infbrmación:

I;igura 10.61 . Mcnsaie de Infbrmación

J ll,r-.r .. \ ,., .l \\".\'r - a"u¡" 
¡

Not¡t:
*/
LJ L,:sc cl hotón

regislro.
I puru limpiar Iu vcnlunu si grubur el

\r)f i¡ |tl
, -*ltltt ltlt.L tI l1t)lt)u 

-l

pura sulir Lla lu rentunu sin gruhur

I 0..3.-I..1 BT ISCAR I.]N PROVEEDOR

I)ara rcalizar una búsqucda de proveedor dcbe realizar los siguicntes pastrs:

I . I)ara abrir la pantalla de proveedor. haga rcf crcncia al punto I 0.1.4. I .

Eliia el criterio de selección en cl combo desplegable ubicado en la parte superior
de la ventana.

Figura 10.62. Combo de criterios de búsqueda.

Escoja la opción Por Código para buscar un proveedor con un código en
particular.

_)

SCA-llenraie Corfirrdo¡ E

E

ombre

Codrq

PRoTCO,II Cupítulo l0 - Priginu -15 ESPOL

Datos Gr¿bado3
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+

6

I:scoja la opción Por Nombrc si desca buscar un proveedor con un nombre en
parl ic ular.
Puede añadir a la búsqucda un f-rltro por eslado. utillzando la casilla de cstados:

¿

llaga clic en c'l hotón
provccdor.

"Í Ouru desplegar la lista de estados que puede tener un

[:igura 10.63, Ventana dc estados de provcedores.

¡lI Lin provcedor es Activo ul mo¡nenk¡ de ser ingresulo ul
\islamd. si sc alimirut pustt tt sar Inaclivo.

\ ot¿¡

Sugerencia:
(a)\y n

7. []na ',cz elcgidos los criterios de búsqueda dc provccdores presionar el bottin

L)tilicc cl curát'ter * cnmt¡ cvmtxlín puru re.fbrcnciur
curuL'lcr o L'on¡unlo de c'uructcrts crutk¡uicru.

fr
8. Scguidamcnte obtendrá los proveedores quc cumplen las condicioncs ingresadas

É\.

t r

Éqro6

ñEP(.tSIOS

11ú(@@

PROTCOIí Cupítulo l0 - Ptiginu -16 ESPOL

I

p l.l . I qlelal c,'_l
I

Irigura 10.64. Búsqueda de l'roveedores.

E.l.doa [:

t_T-Tir'j
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I0.3.4,4 MODIFICAR UN PROVEEDOR

Para modilicar un proveedor debe realizar los siguientes pasos:

L Para abrir la pantalla de proveedores. haga ref'erencia al punto I 0.3.4. I .

2. Para realiza¡ una búsqueda de proveedores, haga ref'erencia al punto 10.3.4.3.

li. [-lbíquese strbre el proveedor a cditar y haga clic en cl botón

4, Seguidamente aparecerá una ventana con los datos del proveedor escogido.

@l

Figura 10.65. Ventana de modificación de proveedores.

5. Efectuados los cambios, haga clic en et UotOn f para grabar las modificaciones

6 Si los cambios fueron el'ectuados exitosamente apareccrá el siguiente mensaje de
inlbrmación:

Figura 10.66. Mensaje de información.

tlaga clic en el botón 

-.

7

FllRt 'lO ELECTRrc CO

g-52 Ash¡hara-cho

652111

0,000

Ld¡lcaür¡enlo de P¡oveedorer

E @
m

4
EE

S.C-A-:lnlo¡¡¡ación E¡

H

PROI'( O.v Cupitulo I ll - Ptigino -17 ES POL

T.lafooo 2

CrE¡la l=",,r" x
l.tG lrt rú¿ | ,. .'r. a.l .

Cód¡gp

Idn6aa

P.f.i

Irü..dórl

fcúo.!
FÚ

C Ítárlr

jj

SEldo lnrcúl

E!-El

Bc!ñto Grab.do Exilos nenlo
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I0.3.4.5 ELIMINAR UN PROVEEDOR

l)ara eliminar un provecdor debe realizar los siguientes puos:

I . Para abrir [a pantalla de proveedores. haga ret'erencia al punto I 0.].4.1 .

l. I'ara reali2LT una búsqueda de proveedores, haga rcferencia al punto 10.3.4.3.

_sl3. t.lbíquesc sobre el proveedor a eliminar y haga clic en el botón

4. Seguidanrente aparecerá el mensaje del sistema:

l;igura 10.(r7. \lcnsaje del Sistcma.

5. I laga clic en Si. para eliminar el proveedor.

(r. Haga clic en No. para cancelar la acción.

I0.3.4.ó OBTENER LISTADO DE PROVEEDORES

I)ara obtener un listado dc proveedores debe realizar los siguientcs pasos:

L l'ara abrir Ia pantalla de proveedores. haga reférencia al punto 10.1.4.1.

2. Haga clic en el botón ffi. de la barra de herramientas.

3. Seguidamente aparccerá la ventana de salida de reportes moslrada en la siguiente
tigura:

s.c.A EI

g

PRot-( o.v Capirulo I tl - Ptigina .18 ES POI,

Desea Elminar C Provesdor ?
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4

5

Figura 10.68. Ventana dc salida de reportes.

Lscoja de la lista desplegable, el país que corresponde.

[1li.ia el ordcn del reporle ]' los estados dc los p«»'eedores quc dcsea incluir en el
rcporte.

Lscoia el destino del rcpotc. s¡ escoge tantalla. podrá tener un vista prcliminar
dcl mismo. si escoge lmpresora. aparecerá la vcntana de configuración de la
impresora.

6

@7. IIaga clic en cl botón (Ver Ancxo B ).

t 0.-r.{.7 s.,\L I R t) t.]. \t.\\'t }.\ t }il E}-T() t)t.. PR()\' l. t..tx)REs

Para salir del ma¡tcnimiento de proveedorcs, haga clic en el
herramicntas.

b,,ton31l . dc la barra de

PROT(O,v Culrítt ¡t I l) - Púginu .19 ES POI,

P.h

l- lmpresora

..Iodos
a Actvos
a lnactiyos

Ordcn dof Raporlr
l. eor Nombre a Por Cód¡go

Ertado Prorocdor¿aIb3tho d6l R.pút.
o t: :a ig

:l
jrIl
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I0.4. MENÚ DE TRANSACCIONES

lin esta parte del sistema, se podrih manejar las transacciones que intervienen en el
mancjo del inventario.

Iigura 10.69. lr'lenú dc 'l ransacciones.

Sugrrencia:
(¡)\y Puru ir ul menú de liunsactiona.s prcsiona lus tec'las dc

ttccc.so dirccto All + T.

t0.J. t \oT.\s t)t. Plll)llx)

l:sta opción pcrmite ing,resar. ¡nodilicar ¡ eliminar notas de pedido. así como también
consultar balo los dilérentcs critcrios l obtencr rcporlcs de los misnlos.

IO.4.I.I ABRIR NOTAS DE Pf,DIDO

Para ejecutar la opción dc Notas de Pedido debe realizar lo siguiente:

l. I:n cl menú principal haga clic en <Transacciones>.

2. A continuación haga clic en <Nolas de Pedido>.

I:igura 10.70. i\,lantcninricnto de Notas de l)cdido.

PROT'CO,tI Cupítukt l0 - Púginu 4l) LS POL

]ransaccionas

lotes da PadiJo

lonpras
Qavolucionas cn conpras

f ranstacncias dc I odaga

lnglesos da Eodeg¿

Eg[$os dc 8od6gp

lracios da Venta

R¿port! dc Trüs&cbnss

Qcvolucicm cn comptas

lrrnlarc.ncias de Sodaga

lrecios de Venta )

Flepodc dc T ramaccicaec
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licalizados los pasos antcriorcs apareccrá la siguicnte pantalla

Figura 10.71 . P¿r¡rtalla de Mantenimiento de Nolas de Pcdido

I0.4.I.2 INGRESAR NOTAS DE PEDIDO

Para ingresar una nota de pedido debe realizar los siguientes pasos:

I . Para ingresar una Nota de Pedido. haga ref'erencia al punto 10.4.1 . I .

T

ql2. I laga clic en el botón
de la l'cntana.

l. l)c innrcdiato. aparccerá la siguientc vcntana:

cle la barra de herranrientas ubicada en la partc inf'erior

¡
ECX,erlmr¡m
ECX-EM-1 ?2(x)0
ECX-Et+1¡tP2üX)

ECX.Elill P2ú0
ECX.E+29P20ü)

ECX'Ei,l'32Pr2m
ECX.ET+39/m
ECX.E*7Pr2G)
EM-11Pnü)

N.NUNO ELECIEC CO

FLRINO AECI¡IC CO

nRn¡o EtEcrldc co
FLAI¡¡O ELECÍRT CO

RRL''¡O ELECII¡C CO

RFI]i¡O ELECIRC CO

FI.RLI{O ELECTRC CO

FTRLNO ELECImC CO

RO8I..FN AGEi¡CES

16n2rIm
22n2f,ffo
03n320m
601zfm
03I)5r2!O0
l2o5tio0o
22útñ
03tr2r2@
r 6[2/2m

21Gr2fm
2106/2@
21¡62qr
218¡2G)
21Glm
21&2úO
23r52(m
21{Enfm
21rIEn(m

fE8.r6
f07,u
657.60

raa.@

5m,6¡l

073,2E

687,84

379,0a

019.78

!

PROT('O.r' Cufítulo l0 - Priginu 4l ESPOI-

Detrrlp.lóo a Auaclr

r-

olel-l nlEle I cl
I
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I

Iigura 10.72. Ingrcso de Notas de l)cdido

l. Ingrese el código del prrlr,eedor. haga clic en
dc provcedores (Vcr punto 14.4.)

:)

J nrru ohtencr una birsqueda riipida

los datos dc

2. Seleccione el origen del pedido: Por Compra o Por Intercambio.

3. Scleccione el tipo de articulos quc se van a solicitar: Equipos o Partes.

4. Scleccione la naturaleza del pedido, si es una importación o si es una compra local

5. Escoja la moneda de la lisra desplegubl"fi@EÍEil

(r. Ilucrlc ingrr:sar altuna observaci(rn cl ctlnrcntario de la tr¿rnsaccron.

7. Sr-'lcccionc la carpcta tle da(rs del cnrbart¡uc parlr ingresar
transport:lc i(in dc los articulos 1\'er Figura 10.73. ¡

li. ScIcccionc Ia compañía transportista:lrtffifrll

9. lngrese el documento o rcl-erencia de la transaccirin.

Cod A¡th¡o I Codo

0.00

0.00

0,00

0,00

SUCRES

YENES

DC{.ARES E U A

H A SERVICES OA LTDA

III¡ERCARGA

MI}r,! CARGO SERV1CES S A
TESA CÁROO r{c

PROTCO,I' ( opítulo lll - Pdginu 42 l:.\ l'OL

Nob de Pcdi.ro t EM.ltlWzoU)

Datos qen€rales Oatos dslEmbarqus

T-...lFrl Fúh. l *-rr!
Iipo dG pld¡do 6 qmprc l- ¡crcar* .- Agrrra f' Equp6 a eí6 lMt F --,--"1
Comcfflflo rr!ll¡(ur.let.

S(ÉTot.l
t; Ef.d¡vo a Qh.qlr a frm.l.r- Br.Eú

I

o¡¡¡ ¡,1¡ro Í---li F ch. do vonc¡rfrto [,r-.]-

IOTAL 0.00

t.v¡"

cl€El1 el",l

10. I'-scriba cl volumen de carga, el lugar dc origen 1 el lugar de destino.

I

I cünidadDescrhcSo oesdslo Tdd
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I L l'uede ingresar el ciidigo del cliente al quc van ¿t scr rccargados los gastos dc
embarque del pedido. para obtcner una búsqucda rápida de clientes haga clic cn el
botón ... | (Vcr punto l4.l .)

O.baqanaralo!

a

Figura 10.7-). Ingreso de Notas de Pedido( (lontinuacir'rn )

13. Para ingresar un nuevo ítem, haga clic cn cl botón
ingresar los artículos deseados.

§l . scguidamcnte podrá

14. Ingrese el código del artículo. pa¡a obtener una búsqueda rápida de artículos, haga

clic en el Uot¿n §. (Vea punto 14.i.)

15. Ingrese la cantidad, seguidamente. se actualizará el total del detalle.

16. Para quitar una línea de detatle, haga clic en boton.t

I 7. Scleccione el tipo de pago. crédito o contado

18. Si selecciona pago al contado. ingrese la lirrma de pago

19. Si selecciona pago a crédito. ingrese los días de plazo para la cancelaci(rn
obtcnic¡rdo la lccha de vencimiento

ts lu.20. [Jna vez ingresados los datos anteriormente descritos haga clic en el botón
la barra de herramicntas para grabar la nota de pedido.

I
I

I

I

I

EEt{rar

PROT ('O v Cupitulo I l) - Ptiginu 4-l t,s Pot.

tlo,¡ dePdido tE*l{2¿2000

fqí¡ OP.ro -
f=':--------- a Etú,,o a f,tq¡ 6 Tlf¡dr. rE-i

,tffi
sd -e]:l sll

12. Rcgistre el detalle dc la nota de pcdido.

'o¡¡p¡ro [l túd¡ dGf.rr.ffift f;¡ ':
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2l.Si el ingreso fue realizado correctamente aparccerá cl siguiente mcnsaje de
infurmación:

Figura 10.74. Mcnsaie del Sistcma

Ji II:r¡'.r.lii .lt .'l ''',,,,,, ,I-|ffffi

I0.4.I.3 BUSCAR UNA NOTA DE PEDIDO

Para rcaliil¿rr una húsqueda de notas de pedido, debe realizar los siguientes pasos:

| . Para abrir la pantalla de Notas de Pedido. haga referencia al punto I 0.4. I .l .

2. F.lija cl criterio de selección en el combo desplegable ubicado en la pafe superior
de la ventana.

Figura 10.75. Combo de criterios de búsqueda.

l.-scoja la opcicin Todas para visualizar todas las notas dc pedido.

I:scoja la opción Por Proveedor. para visualizzrr las notas de pedido realizadas a

un provecdor en particular.

Escoja la opción Por Moneda. para obtener las notas de pedido realizadas en una
moneda espccífica.

[:scoja la opci(rn Por Fecha de Emisién. para obtener las nolas de pedido. emitidas
en un rango de fccha dcterminado.

lrscoja la opción Por Fecha de Anulación. para oblencr las notas de pedido.
anuladas cn un rango de l-cchas determinado.

l:scoia la opción Por Fecha de Vencimiento. para obtcner las notas de pedido. que
vencen o cstán vencidas en un rango de léchas determinado.

.+

(r

l

s

Miñero d¿ tloao de Pcdilo

MorÉdr
Fcchr da Eús*Jn

F¿cha de Ar(¡acln
Facha dc Vencfiarlo

PROTCO.V Capítulo l0 - Púgina 14 ESPOL

lnfo¡mmón Glabada Corrcc,laríenle
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9. Puede añadir a la búsqucda un l'¡ltro por estado. utilizando la casilla dc estados:

I

10. Ilaga clic en el bot<in
de aniculo-

! para desplegar la lista dc estados quc pucde tener un tipo

[]igura 10.76. Ventana de estados de notas de pedido

\ otr:
.¡l
-J

[)nu nottt da pcdiút a.stti Acliva ul ntonte nk¡ de .sar ingrcsudu
ul sistamu. .ri sc aliminu pusLt u.;ar Eliminoda, si .se L'oncrctu
tn und compr« pttstt u scr Despachada.

Sugcrcnci:r:

I Utilica cl cur¿iclcr * como comodín pura rc.fcrcnciar un
curucler o L'oniunto ¿c coructcre.\ t'uulquieru.

I l. Una vez elegidos los critcrios de búsqueda de notas de pedido presionar el
hotrin

I2. Seguidamente obtendrá las notas de pedido que cumplen las condiciones
ingresadas:

[rigura 10.77. Consulta dc notas dc pedido.

qÉ

D

I Despachadas -
Efimrnadas -

FLRI¡¡O EIECtEC CO

fLRr.¡o EIECIG CO

FLRI¡¡O EL€CIÑ CO

FLñl¡p ELECIRTC CO

FLT1¡¡o EIE'TRIC CO

r602/&
2202r@
0lo3/rú6
c50! /l@
03,o3¿@
r losr@
2?46r@
0¡Dum

trG/jd)
¡&,20(D
¡¡Er¡ro
?1&¿@
¡G¿000

?3640@
216/&

d,.r6r

657§0

a6. r
073¡81
667.8a

379,0a.

ECX.€r{r@A@

PROTCO It Cupitulo I l) - Púginu 15 ES POL

t5\\ l;-;;*l O...rlp.¡d. . Ae-

F* rl

l¿l-l (t o'l I
TJ

I

I
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I0.4.I.4 ANULAR UNA NOTA DE PEDIDO

Para anular una nota de pedido debe realizar los siguientes pasos:

I . Pa¡a abrir la pantalla de notas de pedido. haga refbrencia al punto 10.4. I . I .

2. Para realiirar una búsqueda de notas de pedido. haga referencia al punto 10.4.1.3.

3. Ubíquesc sobre la nota de pedido a anular y haga clic en el botón

4. Luego aparecerá el siguiente mensaje de confirmación:

3l

5

6

lf igura 10.78. lVte nsale del sistcma

Para eliminar la compra haga clic en
sí I

__--__--:--_---)

De inmcdiato, saldrá cl siguiente mensaje :

IO..I,I.5 MODIF¡CAR UNA NOTA DE PEDIDO

Para modificar una nota dl: pedido debe realizar los siguientes pasos:

I . Para abrir la pantalla de nota de pedido, haga referencia al punto 10.4.1 . I .

2. Para rcalizar una búsqueda de compras. haga rclercncia al punto I 0.4. I .3.

3. Ubíquese sobre la compra a editar y haga clic en el botón[.

4. Una vcz modillcados los datos necesarios. haga clic en el UotOn! de la barra de

herramientas para grabar los datos de la nota de pedido.

Si el ingreso tue rcalizado correctamente aparecerá el siguiente mensaje de
infbrmación:

5

SCA E

S.C.A.:Atcñcih E

PRO'|( O v Cupitulo l0 - Pítgina 46 ESPOL

jr2 06!. Ehúú L Crlpl.?

§

L¡ Cqrr¡e Ifil}ml h¡ sdo Ehn d.

I

9

Io
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I:igura 10.79. Mensaje dcl Sisterla

(r. I laga clic cn el botón

10.{.t.6 ()t}l [.\t,:R t.ls-t,\lx) t)f] \o'l',\s l)u P[]l)llx)

Para obtener un listado de notas de pedido debe rcalizar los siguientes pasos

Para abrir la pantalla de notas de pedido. haga rel'erencia al punto 10.4.1.6.

Haga clic en el botón ffi.0. la barra de herramientas.

Seguidamente aparecerá la ventana de salida de reportes mostrada en la siguiente
figura:

t

Irrgura 10.80. Ventana de salida dc reporles

.1. I:scoja el tipo dc rcportc:

(r

lngrese el código del proveedor. para realizar una búsqueda rápida de proveedores
haga clic en el botón 1i$ (retiérase al punlo 14.4.)

Si no ingresa o escoge un proveedor. obtendrá el reporte de las notas de pedido que

corresponden a un delerminado proveedor.

S.ld¿ dc llrDülc¡

II

PROT('O.IT Copítalo ll) - Púgint 47 E.\POL

lnf qmacion G rabad¿ Corect¿ment¿

16.,¡. d..da: f. t

¡.c¡¡ ¡¡r¡: [l-]. -

6 Todos
- lll€raambro
a Qomprá

4 nro.[--:--l
rrroo [l]-l

4ls

rceplar
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7. Si desea obtener las notas de pedido que incluyan a un artículo en particular.
ingrese el código del artículo. para realizar una búsqueda rápida de artículos haga
clic en el botón ¡[ (refiérase at punto 14.3.)

8. Escoja los tipos de notas de pedido que desea incluir en el reporte.

9. Puede ingresar un rango de fechas de emisión de notas de pedido.

10. Escola las monedas que desea incluir en el reporte:

I l. Iiscola los cstados que dcsca incluir cn el rcporlc

12. Escoja el destino del reporte. si escoge Pantalla, podrá tener un vista preliminar
del mismo. si escoge lmpresora, aparecerá la ventana de configuración de la
impresora.

I;rgura 10,81. [)cstino dcl rcportc

13. llaga clic en cl bo«in (Ver Anexo B).

10.{.1.7 s.\t.ilt t)1,.t. }t.\\1.t..\t\il}.\'t() I)1,. \ol',\s l)}. I,}.1)llx)

I'ara salir dcl mantenimiento de notas de pedido. haga clic en el botón
de herramientas. d dc la barra

I r).{.2 ( ( )}l PI{..\S

l.sta opción permitc ingresar. modificar y eliminar compras. así como también consultar
bajo los dit'erentes criterios y obtener reportes de los mismos.

I0.4.2.I ABRIR COMPRAS

Para ejecul:u la opción de Compras debe rcalizar lo siguiente:

l. t:n el menú principal haga clic en <Tr¡nsacciones>.

2. A continuación haga clic en <Compras>.

EL]A

PROT('O.rI ( upírulo l0 - Púginu 48 l:.tPOL

I

Ocdno dcl Rcportc

6i¿en1*1

C hr¡presoca

rl
:5
,j,



,llun uul lr I srurit¡ ,\istL,ttut ¡le ('¡¡utntl ..ldmini rutit'o

]rancmci:ncs

liigura 10.82. Mantenimicnto dc Compras

B\§.E¡c'q1'.:

Figura 10.t33. Pantalla de Mantenimiento de Compras

I0.4.2.2 INGRESAR COMPRAS

Para ingresar una compra debe realizar los siguientes pasos:

l. Para abrir la ventana de Compras. haga referencia al punto 10.4.2.1

_!l1. IIaga clic en el botón
de la ventana.

3. De inmediato. aparecerá la siguientc ventana

dc la barra de hcrramicntas ubicada cn la partc inftrior

I
c@m@1
!@@@2
0@00@3
qm00m4
0@0@5
0@0m
[um@7
0@00@
0lm@9

FtRt¡¡o EIECIRTC CO

nn!¡o E!E(tFrc (o
al.ñ¡o ElEciRrc co
Fr_R!¡¡O Et-ECrñrC CO

F\.R¡lo ELECIFIC CO

ñ]ñT¡b ELETRIC CO

ft-Rt¡Jo Elrcrt'c co
fLR¡O EI¡CñC CO

FLIRI¡O €LECTFTC CO

1356

336r

99-3ñr
3610

¡-1610

03610

FECmsr

FECO33r

FEC/9916

(lmot9
m@23
miro22
@l@r8
@(024
0@o@¡5
(lmo26
@@¡
@29

23n 2ñ 999
! a¡ 2ñ 999

l4ñ 2¡ 999

03!r zfrn
$o1/am
0lo1/lqlo
rEorr@
0E!2r&
0ro1/?0@

¿in 2¡ 999

1.r1 ¿¡ 999

1¡¡ 2¡ 999

O3Ol¡.¡m
úor¿m
0301nm
r8Dr/2@
6r,2rú
03¡xrm

PR0T('O.v (iryítulo I l) - Ptiginu 49 ESPOL

de Pedido

en cornpfas

lngesos de Bodega

EEaros dc Bodcgp

Prccios da Vcnta )

B¿po¡tc de Tr¿nsacbrps

Rsalizados los pasos ante'riures aparecerá Ia siguientc pantalla:

Crt ib. .t ld...Lrr;----l D.Éh.ió. . 6r-c!

I

Rmgo dG Hr.a

ol¡l-l nlolql dl
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DC(ARES E U A

Err,rlTEt

0.@

0.t0

0.00!
rE 0.8

0,i

0,t

¡ngreao de Datot de Lo.prat

I
¡I
¡I

EI

¡I
¡EÚI

T

EI I
Errr EIEE

l

I
ITII

@@EilI T -t:

Figura I0.84. lngrcso de Conrpras.

4. Ingrcse el crldigo del proveedor. haga clic cn
de proveedores (Ver punto 14.4.)

.§ Ooru obtener una búsqueda rápiria

5. Escoja la moncda dc la lista desplegable

6. Puede ingresar alguna observación o comentario de la transacción.

7. Elija el tipo de Compra. esta pede ser local o una importación, si es local se le
calcularán automáticamente los impuestos. si es una importación no se calcularán
los impuestos.

8. Seleccionc la bodega de dcstino de los artículos a registrar en la compra.

9. Registre el detalle de la compra.

10. Para ingresar un nuevo ítem, haga clic en el botón
ingresar los artículos deseados.

Él. seguidamentc podrá

I l. lngrese el código del artículo, pam oblener una búsqueda rápida de artículos. haga

clic cn el UotOn .il. (Vea punto I4.3.)

12. Ingrese la cantidad. seguidamente. se actualizará el total del detalle.

13. I)ara quitar una linca de dctalle, haga clic cn botón
B.

PROTCO,II Ctpitulo ll) - l\igirtu 5l) ES POL

Cod tjlfrulo Dssarlpc¡ón D cto
I

I I

I

nt

P¿(fu
ItDo dc Cdnpra a Eüúifi

t-

T i¡¡rsrrf dosclErlo3 pú porcsflalg

form¡ dÉ P¡go

faclrr!

Fccña

üqrda
c¡rü
llG.a¡¡o

r;,ffi-
r.(mD

lfa;il-- l¡- Pbo
Ha.t lr-Éñ¡¡*o l:::;.

SubTol.l

| 
. o-.r"rr.

IOTáL

DI]LARES E U A
ISUCRES

lrrrrs



Muttuul de Usuurio Sistcmu de Conln .,ldmin ist¡at itvt

14. Seleccione el tipo de pago. crédito o contado

15. Si selecciona pago al contado, ingrese la lorma dc pago

a crédito. i resc los dias dc plazo para la cancelación
obtenicndo la f.:cha dc r cncimiento

17. Una vez ingresados los datos anteriormente descritos haga clic en cl botón
la barra de heramientas para grabar la nota de pedido.

H 1,,.

I tl. Si el ingreso
infirrmaclón:

fue realiz¿do correctanrente aparccerá el siguientc mensaje de

Figura l0.ti5. Mensa.ie del Sistema.

ItJ II.r!.r clic e lr cl ¡,,',,,, i.--ffi--j

I0.4.2.3 BUSCAR UNA COMPRA

Para realizar una búsqueda de compras. dcbe realiza¡ los siguientes pasos:

I . Para abrir la pantalla de Compras. haga relerencia al punto 10.4.2. I .

2. tilila el criterio de selección en el combo desplegable ubicado en la parte superior
de la ventana.

Irigura 10.8ó. Combt¡ de criterios de búsqucda.

I',scr{a la opción Todas para visualizar todas las compras.

I.,sco.ia Ia opción I'or Proveedor, para visualizar las compras reali:¿adas a un
proveedor cn parlicular.

3

.l

CFEOITO

EE

ES.C.A.:Atención

ftoYeador
iaooed6

Fccho d¿ Efi$oñ
Fachr de AnLaac¡on

Fa€ha de Veñcrneñlo

¡ü,ñcro de Coñpra

PRO'I'(-OM Cupiralo l0 - Púgina 5l ESPOL

I (r. Si selecciona pago

lnf orm¿ción Grab¡da CorrectamenteI
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5. Escoia la opción Por Moneda, para obtener las compras realizadas cn una moneda
especíñca.

l:scoja la opción Por Fecha de Emisión. para obtencr las compras. cmitidas cn un
rangcl dc I'ccha determinado.

l:scoja la opción Por Fccha de Anulación. para obtcncr las cornpras. anuladas cn
un rango dc ftchas dctcrnrinado.

[-,scoja la opcirin Por Fecha de Vencimiento. para obtcner las compras. que
vcncen o cstán vencidas en un rango de ftchas determinado.

Esctlja la opción Por Número de Compra. para obtener una compra haciendo
rel'ercncia a su númcro secucncial.

10. I)uede añadir a la bús ueda un filtro por estado. utiliz¡ndo la casilla de estados

l

ll. Haga clic en el botón
rlc articulo.

! para desplegar la Iista de estados quc pucde tener un tipo

Irigura 10.87. Vcntana dc estados de compras.

Nota
tll
-D

L'tttt c'ompru e.s Cancelada ul momenb dc que se e.fcctúa al
pago. .\i .re clininu pdse d ser Elimina¡la, si rut ha sido
tuttccludu. pusu u ser Pendiente.

Sugerencia:
o)\¡2

[.ltilice cl carútter * como utmt¡din ¡tara refbrenc'iur rut
curacter o L'on¡unlo dc cuructcra.s cuulquiera.

ll. tJna vcz elegidos los criterios de búsqueda de compras presionar el botí)n f,
13. Scguidamentc obtcndrá las compras quc cumplcn Ias condiciones ingresadas:

l.i

9

¡ r
I Elimrnadas T
I r
I
I
I

PROT(-O,II Col,ítulo l0 - Priginu 52 tt,tPOL

UU

I
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I ¡

J

Figura 10.88. Consulta de compras.

I0.1.2..I ANULAR UNA COMPRA

Para anular una compra debe realizar los siguientes pasos:

I . ['ara abrir la pantalla de compras. haga referencia al punto 10.4.2. I .

2. Para realizar una búsqucda de compras. haga referencia al punto 10.4.2.3

tJbíquese sobre la compra a anular y haga clic en el botónf

[.ucuo apareccrá el siguientc nrensa.le de conlirnración

5. l'¿rra eliminar la conrpra haga clic en 9f

I0.4.2.5 MODIFICAR UNA COMPRA

Para modilicar una compra debe realiza¡ los siguientcs pasos:

l. Para abrir la pantalla de compras. haga ref'erencia al punto 10.4.2.1.

2. Para rcalizar una búsqueda de compras. haga refercncia al punto 10.4.2.3

I;igura l0.fl9. Mensajc del sistcma
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3. Ubíquese sobre la compra a editar y haga clic en et botónl.

4. Una vez modificados los datos necesarios, haga clic en e[ botón
herramientas para grabar la compra.

H | ..1. t,, i,.trru.le

Si el ingreso f'ue realizado corrcctamente aparecerá el siguicnte mensaje de
intormación:

Figura 10.90. Mensaje dcl Sistcma

I0..I.2.6 OBTENE,R LISTADo DE COMPRA

I'ara obtencr un listado dc compras debe rcalizar los siguientes pasos:

l. I)ara abrir la pantalla dc compras haga reltrencia al punto 10.4.2.1

Ilaga clic en el botón f. 0. la barra dc henamientas.

Seguidamente aparecerá la ventana de salida de reportes moslrada en la siguiente
figura:

1

-t

I
I

E

-1. l:scoja el tipo de reporte

S.h¿ d? Rcpfllcr

Géñerahredo

Mallado

Corpra aclual

Cqrnro oclua

PR()7'( ( ).rf Cultitulo l0 - Ptiiiinu 54 tisPot.

I nf om¡cim Grab¿d¡ Edrectanenle

(r. tlagacliccnelun,on @ffil.

rP" o n"e-r. l-lil-------l

4

c jitercambio
a eompra

r..'"4. [..' -l
t"rrao [l---l

f',
f-".

S.¡d¡ d.ú R.0ú16

a, x

lrigura I 0.91 . Ventana tlc salida dc rcprrrles.
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5. Ingrese el código del proveedor. para realiza¡ una búsqueda rápida de proveedores
haga clic en el botón fr (refiérase al punto 14.4.)

6. Si no ingresa o escoge un proveedor. obtendrá el reporte de las compras que
corresponden a un determinado proveedor.

Si desea obtener las compras que incluyan a un artículo en particular, ingrese el
código del artículo, para realizar una búsqueda rápida de artículos haga clic en el
botóng§ (refiérase al punto 14.3.)

Escoja los tipos de notas de pcdido quc desea incluir en el reporte.

Pucde ingresar un rango de fechas de cmisión de contpra.

10. Escoja las monedas que desea incluir en cl reporte

I l. Irscoia los estados que desea incluir en el rcportc.

13. I:scoia cl dcstino del reporte, si escoge Pantalla. podrá tener un v¡sta preliminar
tlcl mismo. si escogc lmprcsora. aparccerá Ia vcntana dc configuracirin dc la
inrprcsora.

Figura 10.92. Destino del reporte.

u

9

aI.i. tlaga clic en cl botón (Ver Anexo B)-

I 0.-t.2.7 S..\ LI tt t)Ii l. ]t,\NTI.tN I \t I Ii\TO t)E ('()]t PR.\S

Para salir del mantenimiento dc módulo de compras. haga clic en el botón
bana dc herramicntas.

I0.4..1 DEVOLUCIONES EN COMPRAS

lista opcirin permitc registrar las devoluciones en compra de artículos.

IO..I.3.I ABRIR DEVOLUCIONES EN COMPRAS

I)ara e'jecutar la opción de Dcvolucioncs en Compras debe realizar lo siguiente

l. En el menú principal haga clic en <fransacciones>.

l. A continuación haga clic en <Devolucioncs en Compras>.

_Él .dcla

EUA
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I;igura 10.93. Dcvoluciones en compras.

Ii.calizados los pasos anteriores aparccerá la siguicnte pantalla

Irigura 10.94. Vcntana de [)evoluciones cn Compras.

IO.{.3.2 INGRESAR DEVOLUCIONES EN COMPRAS

l)ara ingresar una devolución de una compra dcbe rcalizar los siguientes pasos

3. De inmediato. aparecerá la siguiente ventana:

Para abrir la ventana de Compras, haga referencia al punto I 0.4.3. I .

Haga clic en el botón I O. la barra de herramientas ubicada en la parte inferior
de la ventana.

l
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l:igura 10.95. Ingrcstt dc [)cvolucirin cn ( ()n]pra

-Elil -tl

, - l¿ _ej

Ed poro obtener una búsqucda rápida4. Ingrcse cl númcro dc la compra. lraga clic cn
tlc las conrpras v sus respectivos detalles.

l;igura 10.96. Búsqueda rápida dc compras

Puedc ingrcsar alguna observacitin o comentario dc la lransacción

() Rcgistre la cantidad a devolver de
actualiz.ará el total del detalle.

Si cl ingreso lue
inl'ormación:

los dil'erentes artículos, seguidamente, SE

Fl u.

slgurenteli realizado correclamenle apareccrá el mensaje de

Prec¡oUnea Cod. A¡frulo De Caíidad fotal
02vAR000015003 fRANSD

Comp¡a * Paoveedor Fecha ValorTotal

0000000002

0000000003
000000000¡
0000000005

FURUNO ELECTRIC

FURUNO ELECfRIC
FURUNO ELECTRIC

FURUNO ELECTR¡C

Bútqld. R¡¡rt d¿ Cúo.ü.
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7. l)na vez. ingresados krs datos anteriormentc descritos haga clic en el botón
Ia harra de herramientas para grabar la devolución de la compra.

1¡n ?n 999
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Figura 10.97. Mensaje del Sistema.
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Para realizar una búsqueda de devoluciones en compras, debe realizar los siguientes
pasos:

Para abrir la pantalla de Devoluciones en Compras. haga ref'erencia al punto
I 0.4.3. I .

2. [:lija cl criterio de selección cn el combo desplegable ubicado en la parte superior
dc la ventana.

Irigura 10.98. Combo dc critcrios dc búsqueda.

l'iscoia la opción Todas para visualizar todas las devoluciones en compras

Esco.ia la opción Por Número de Devolución. para obtcner una devolución en

compra hacicndo rcl'erencia al código de la misma.

l:scoia la opción Por Proveedor. para visuali:lar las dsvoluciones en sompras
rcaliz¡das a un proveedor en particular.

l:scoja la opción Por Moneda, para obtencr las dcvoluciones cn compras
realiz¡das en una moneda especifica.

I:sco.ja la opcitin Por Fecha de Emisión. para obtcner las dcvoluciones cn
c()nrpras. cmitidas cn un rang() de lccha dctcrnrinado.

lisco.la la opción Por Número de Compra. para obtcner una dcvoluci(rn en compra
haciendo ref'erencia al número de la compra.

.+

5

6

7

IJ

Por Número de Devol.

Por Proveedor

Por Moneda

Por Fecha de Emisión

Por Número de Compra
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9. Puede añadir a la búsqueda un tlhro por estado. utilizando la casilla de cstados:

10. IIaga clic cn el hotrin
de articulo.

! para dcsplcgar la lista dc cstados r¡uc pucde tencr un tipo

I:igura I 0.99. Estados de devolucit¡nes en compras.

Sugcruncia:
,nv Utilice cl t'urúctcr * utmt¡ utmodín puru refbrcnt'iur un

L'uraL'lcr o conjunlo dc curuL'terc-\ cualquiera.

I l. [.]na vez elegidos los criterios de búsqucda dc compras presionar el hotón

12. Seguidamente obtendrá las devoluciones en compras que cumplen las condiciones
ingresadas:

Figura 10. 100. Consulta de devoluciones cn compras.

I{).-1.-l.l Olil ll\}llt l.ls1'.\lX) l)E l)ll\'Ol-t ( l()Il.s h\ ( ()}IPIt.\

[)ara obtener un listado de devolucioncs en con]pras debe realizar los siguicntes pasos:

l. Para abrir la pantalla de compras haga referencia al punto 10.4.3.1.

sñ

2. IIaga clic cn cl brxón . de la barra de hcrramientas
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Seguidamente aparecerá la ventana de salida de reportes mostrada en la siguiente
tigura:

4. Iiscoja cl tipo de rcporte

Ingrese el código del proveedor. para realizar una búsqueda rápida de proveedores
haga clic en el botón fr (refiórase al punto 14.4.)

Si no ingresa o escoge un proveedor. obtendrá el rcporte de las devoluciones en
compra que corresponden a un determinado proveedor.

Si dcsea obtener las devoluciones en compras que incluyan a un artículo en
particular. ingrese el código del atículo. para realizar una búsqueda rápida de
artículos haga clic en el botón fl (reliérase al punto 14.3.)

Puede ingresar un rango de fechas de emisión de devoluciones en compras.

liscoia el destino del reporle. si escoge lantalle. podrá tener un vista preliminar
del mismo. si escoge lmpresora. aparecerá la ventana de configuración dc la
inrpresora.

R.portc

I
I

Vcntana dc salrda de reportcsFigura 10. l0I

l)

1

8

q

Figura I0.102. Destino dcl reporte

10. I Iaga clic cn cl bot(rn (Ver ¡\ncxo fl )

oeli]luaEí Aclud
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-F--lPara salir de devoluciones de compras, haga clic en el botón
herramientas.

dc la barra dc

t0.{.J I't{.\\st.Et{[.\( t.\s l)t. I]()t)I..(; \

l:,sta opción perrnite registrar las transl'erencias dc una bodega a otra.

I(1.-1.{.l \I}ltlI{'l ll.\\SÍEItl.\( 1,\s I)1. l}Ol)}.(;.\

Para e.iecutar la opción de Transt'crencias de Bodega debe realizar lo siguiente:

I . ['-n e I menú principal haga clic en <Transacciones>.

l. A continuacir'rn haga clic cn <Transferencias de Bodega>.

Irigura I 0. I 03. 'l ransl'crencias dc bodega.

Realiz¡dos los pasos anteriores ap¿recerá la siguicnte pantalla:

Iiigura I 0. 104. Ventana de 'franslerencias de Bodcga

USU^-RIO SUPER!1SOR

E Ld..ñmr¡.o ¡lú lrdl.rcDd. dú 0od.'S¿
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l'ara ingresar una transt'crcncia de bodcga dcbe realiz¿r los siguientcs pasos

l. Para abrir la vcntana de transf'erencia dc bodega. haga ref'ercncia al punto 10,4.4.1.

pl
2. Haga clic en el botón

de la vcntana.
de la barra de herramientas ubicada en la parte inferior

-1. I)c inntctliato. aparccerá la siguiente vcnta¡ra:

Ijigura 10. I05. Ingreso de transferencia de bodega.

€

7. lngrese el código del artículo, para obtener una búsqueda rápida de artículos. haga

clic en el ¡oton .d. (ver punto t4.3.)

8, Sclcccionc la hodega de origen

9. Scguidanrentc sc presentará la existcncia actual cn dicha bodcga.

10. Scleccione la bodcga destino:

4. Ingrcse cl c(rdigo del usuario quc cnvia. 1 cl código dcl usuario que recibc haga clic

"n =J ,r.u obtcncr una búst¡uetla rápitla de usuario (Vcr punh 14.5. )

5. Rcgistre los ítcms a transfénr.

6. Para ingresar un nuevo ítem. haga clic en el botón

I r-"",,

1

2
3

B'JcfGA 4
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I l. lngrese las unidades a transf'erir del artículo ingresado.

12. Para quitar una línea de detatle. haga clic .n uoton .ül
13. tJna vez ingresados los datos anteriormente descritos haga clic en el botón

la barra de herramientas para registrar Ia transferencia.
E],,.

14. Si el ingreso lue realizado correctamente aparecerá cl siguiente mensaje de
inlbrmación:

Figura l0.l 06. Mensaje del Sistema.

r-.il-_l: I lr,.-u t Iii e rr e I l,(,r,ln i.--l!gP.*-jl

I().-t.{..1 I}t S( .\I{ t \..\ .ilt.\\SI EI{t..\( 1.\

Para realizar una búsqueda de transferencias, debe realizar los siguientes pasos:

I . Pa¡a abrir la pantalla de Transferencias, haga referencia al punto 10.4.4. I .

2. Elija el criterio de selección en el combo desplegable ubicado en Ia parte superior
de la ventana.

Figura I0. 107. Combo de criterios de búsqueda.

l'iscoja la opción Todos para visualizar todas las transf'erencias

I:sco.ia la opción Por Número de Transfercncia. para realizar la seleccitin por
nletlio del númcro dc translt'rcncia.

I'.scoia la opcirin Por Nombre de Persona que envía. para sclcccionar las
transf'ercncias realizadas por un usuario determinado.

l:scoja la opción Por Nombre de Persona que recibe. para selcccionar las
transf'erencias recibidas por un usuario determinado.

l

5

(',

S.C.A-:Ate¡ciró,n !

Por Número de Translerencia

Por Nor¡bre de Persona que ?nvia

Por Nombre de Persona que recibe

Todr
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Sugerencia:
\l)v U¡ilice el carúcler * como comc¡din paru relirenciar un

Laracter o con¡unlo de curuclcrcs cuulquiera.

7. Una vez elegidos los criterios de búsqueda de notas de pedido presionar el
boúnl.

Seguidamente obtendrá las transf'erencias que cumplen las condiciones ingresadas:

É¡§\
rr a<Txouatrxr

a
T

¡ T

Figura 10. 108. Búsqueda de transferencias de bodega.

I0.4.4.4 OBTENER LISTADO DE TRANSFERENCIAS

Para oblener un listado de transf'erencias debe realiza¡ los siguientes pas«rs:

I . Para abrir la pantalla de transf-erencias. haga relérencia al punto 10.4.4.1

2. Haga clic en el botón EE. O. la harra de herramientas.

Seguidamcnte aparecerá la ventana de salida de reportcs mostrada en la siguiente
ti gura:

CAROLA

CAROLA

0000000001

0000000002

06/07/2000

06/07/2000

USUARIO SUPERVISOR

USUARIO SUPERVISOR

PR()l'( O.v ( qitulo l0 - Púgint ó1 TSPOL

Calaaba a¡ SGLaaSar

f;","-;;-E lusuaao 
sr

oálcripción a &r..t

El.do.

Persona oue Envía rsoña oue EFocha'- 0d
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[:igura 10. 109. Ventana dc salida de reportes

Si desea obtener las transl'erencias de un usuario determinado ingrese el código del

usuario. haga 
"ti. 

.n -Ú para obtener una búsqueda rápida de usuario (Ver punto
I 4.5.)

5. Si desea obtener las transf'erencias recibida por un usuario determinado ingrese el

código del usuario. haga 
"lic.n 

I para obtener una búsqueda rápida de usuario
(Ver punto 14.5.)

6. Pucde incluir un rango de I'echas en el cual se hizo la transl'erencia.

7. Seleccionc la bodega origen y destino de la que desea obtener infbrmación de las

transferencias: seleccione todas, para incluir todas las bodegas:

Figura l0.l I0. Seleccirin dc bodega.

Escoia el destino del rcporte. si escogc lantalla. podrá tener un vista preliminar
del mismo, si cscoge lmpresora, aparecerá la vcntana de conliguración de [a

impresora.

Figura l0.l ll. Destino del reportc.

lt

9. Haga clic en el botón E,u., Anexo B).

ALMACEN

800€GA 1

BOO€GA 2

8OD€GA 3

EOO€GA ¡

r
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_s] de la barra deI)ara salir de transtbrencias de bo«lega. haga clic cn el botón
hcrramicntas.

10.{.5 l\(;lU,.sos l)1.. I}()l)l:(; \

Esta opción permite registrar los ingresos de los artículos a las bodegas

IO..I.5.I ABRIR INGRESOS DE BODEGA

Para e'jccutar la opcirin de Ingresos de Bodcga dcbc realizar lo siguicnte

l. I:n cl menú principal haga clic cn <Iransacciones>.

2. ,,\ continuacirin haga clic en <Ingrcsos dc Bodega>.

frarrsaccixss

Figura l0.l 12. Ingresos de bodega

Rcalizados los pasos anteriores apareccrá la siguiente pantalla:

PROTCO.IT Capítulo l0 - Ptiginu 66 ESPOL
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I

I'-igura 10. I I i. Ventana de Ingrcsos de Bodega

I r).{.5.2 Rl.t( ; tsTI{,\R I N(; lr}tS( )S t)t: BOt)E(;,\

Para registrar un ingreso de bodega debe realiza¡ los siguientes pasos

I)e inmedrato. aparccerá la siguientc ventana

lr I I

I

r I

I

Prüro

I
I

T

Figura 10. I 14. Registro de ingreso de bodcga

I

üxmú1 Rnt¡¡c ELEcfF¡c co FAcftna
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Crtúbr dc S*céÚn

[ ;-----l 0...ripctón . &.rth I

tlaalo.

f- il

f, .l
_ol@ 4 I

l. Para abrir la ventana de transferencia de bodega, haga referencia al punto 10.4.5.1.

2. Haga clic en el Uotón I de la barra de herramientas ubicada en la parte inferior
de la ventana.

t- l-l x

F*---l

:J

¡ng¡e§D ú¿ Mcge I ü)0A0A0A01
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5. Si el ingrcso está respaldado por un ped¡do ingrese el número. haga clic cn
obtener una búsqueda rápida de pedidos.

4. Ingrese el código del provecdor. haga clic cn
dc usuario (Ver punto 14.4.)

I L Registre los ítems a ingresar.

12. Para ingresar un nuevo item, haga clic en el botón

.E O-u obtener una búsqueda rápida

! para

(r. Scleccione la bodcga de origen:

7. Seleccione la moneda del ingreso

8. Scleccione el tipo de documento que respalda el ingreso:

9. Ingrese el número de docunrento de respaldo.

10. Ingresc una observación o comentario del ingreso si lo considera necesario.

€l
13. Ingrese el código del artículo, para obtener una búsqueda rápida de afículos, haga

clic en el ¡oton fl. (Ver punto 14.3.)

14. Ingrese las unidades a transferir del artículo ingresado.

15. Para quitar una linea de detallc. haga clic en botón E-l

l(r. I na vcz ingresados los datos anteriormente descritos haga clic en el botón tr1.,.
la barra de herramientas para registrar el ingreso.

l7.Si el ingreso füe realizado correctamente aparecerá el siguiente mensaje de
inlbrmación:

l;igura l0.l 15. \lcnsaic' dcl Sistcma

EOOEGA 1

BOO€OA 2

B,OOEGA 3

BOOEGA 4

EUA

YENES

OTRO

S.C.A,:Atenciór¡ E

PROTCO,II Ctpítulo l0 - Ptigim 6ll ESPOL

t!
FACTURA

lrf omrion Grab¿da Cofi óctdnente

I

</

@:
SU'RES
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I0.4.5,3 BUSCAR UN INGRESO DE BODEGA

Para reali¡ar una búsqueda dc lngreso de Bodega. debe realizar los siguientes pasos:

I . Pa¡a abrir la pantalla de Ingresos de Bodega. haga referencia al punto 10.4.5.1 .

[..lija cl criterio dc selección en cl combo dcsplegablc ubicado cn la pcLrte supcrior
de la ventana.

l'-igura 10. I 16. Combo de criterios de búsqueda.

Sugerencia:
(r)
\y

ütilicc cl t'uritttar * u¡¡ru¡ cnmodín puru rcl'erentiur un
c.rrucler o Lon¡unlo de curuclarcs t'uulquicru.

3. Una vez elegidos los criterios de búsqueda de ingreso de bodega presionar el
botónl.

Scguidamente obtendrá Ios ingresos de bodega que cumplen las condiciones ingresadas:

l;igura 10. I I 7. Búsqueda de ingresos dc bodega.

or Número de lngreso de Bodega

or ProYeedor

Moneda

Fecha de Ernisión

Fecha de Anulacion

Fecha de Vencimierdo

DI

Toda

li¡rl¡t¡l

l¡flmúl
@o(m2 ,].1o;

PROT(-Oiv Cupítulq l(l - Ptiginu 69 ES POL

N Crl¡lo d.l-.rlútl.*; ---l l' n ru:"
¡,.F¡p.i&r . A.rd

R¡.{a ¡r. f.d-
l--t--- !ea"*

i

EI

r

-

D |l _el I
ó
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I0.4.5.4 OBTENER LISTADO DE INGRf,SO DE BODEGA

Para obtener un listado de ingreso de bodega debe realizar los siguientes pasos:

L Para abrir la pantalla de ingreso de bodega, haga referencia al punto I 0.4.5. I .

2. Haga clic en el botón E , O. la bana de henamienta-s.

Seguidamente aparecerá la ventana de salida de reportes mostrada en la siguiente
fi gura:

Figura | 0.1 I 8. Ventana de salida de reportcs.

4. Selsccione cl tipo de reportc que desea obtener

5. F-scoja la moneda de los ingresos que desea obtener. escoja todos para obtener los
nror,imicntos cn t«¡das las monedas

6. Ingrese el código del proveedor, para realizar una búsqueda rápida de proveedores
haga clic en el botón fi (refiérase al punto 14.4.)

7. Si no ingresa o escoge un proveedor, obtendrá el reporte de los ingresos de bodega
que corresponden a un determinado proveedor.

t{ Si desca obtencr los ingresos de bodega que incluyan a un artículo en particular.
ingresc el código del artículo, para realizar una búsqueda rápida de artículos haga
clic en el botón fi (refiérase al punto 14.3.)

Seleccione el estado de los ingresos de bodega que desea incluir en el reporte.

10. l)ucde ingrcsar un rango de f'cchas de cmisión dc ingreso de hodcga

()

PR( )t'('O.v Cupírulo l0 - Pti¡¡inu 7l) ES POL

Fr'r---------

I

re.h. d..do t--
rúch. h¡rt. 

[-r

Etaato da ló CoarTa-
6lodos
a Actiros

a Ettminados

t? e?nh[¡

a lñpre§ora XI

rl
-v
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ll. l:scoja el dcstino del reporte. si escoge Pantalla, podrá tener un vista preliminar
del mismo. si escoge lmpresora. apareccrá la ventana dc configuración de la
impresora.

Figura I 0, I I 9. Destino del reporte.

Z11. Haga clic cn el bot(rn (Vcr Anexo 13 ).

l().{.5.5 s..\t.tR t)E t\(;RESO t)L Ir()t)}.(;.\

I'ara salir de ingrcso de bodega. haga clic en el botón de la barra de hcrramientas-

t0.4.ó EGRESOS DE BODEGA

Iista opción permite registrar los egresos de los artículos a las bodegas.

I0.4.6.I ABRIR EGRESOS DE BODEGA

Para ejccutar la opción de Egresos de Bodega debe realizar lo siguiente:

L En el menú principal haga clic en <fransacciones>.

2. A continuación haga clic en <Egresos de Bodega>.

I'-igura 10. I 20. Egrcsos dc hodega.

Realizados los pasos anteriores apareccrá la siguicnte panlalla:

_Él

! IIt¡

E

PROTC0.II Cupítulo l0 - Pti¡¡ina 7l ES POL

fronsacionas

llotas dc Pcdido

e.oíEras
Pevohrimcs cn conpras

Ir¿nsf c¡orrias do Eodag¿

lrecirx da Vcnta )

Boporlc da T rasacciones



:llan ul dc lisuurio .l i s I ( nt{r I a (it,t f rol ..l d nt i,t i \ t rat i yt t

ñ\

I

T

r

Dl

I

l'igura I0. I 2l . Ventana dc Egresos de Bodcga.

I0.4.6.2 REGISTRAR EGRESOS DE BODf,GA

I)ara registrar un egreso de bodega dehe realizar los siguientes pasos:

I . Para abrir la ventana de egreso de bodega, haga referencia al punto 10.4.6. I

Ilaga clic en cl bottin
tlc la r cntana.

.1. [)c inmediato. aparccerá la siguientc vcntana

dc Ia barra de herramicntas ubicada en la panc inf'erior

Ib. d. flo..

I

Figura I0.1 22. Registro dc cgreso dc bodega

1

=J para obtencr una búsqucda rápida

l50,m DOLAFES E UA V..lo0@¡fm1 a8 B(:ñs E.EN vEñrLna 0507280

I ¡o¡ctr

I

-

Idd I ono

PROTCO,II (i,pítulu l0 - Prigina 72 LSPOL

a

Crffi.üsÚbc..l.¡ñt,;;----- oca.rlpaló ¡ Sr¡.cr

I

D nlsl*l o'l 
I

Eg¡r6D da Nrro I 00000001N,

l- ,l I r-----l
r*¡. f-

F;;----

Ejj

4. Ingrese el código del proveedor, haga clic en
de usuario (Vcr punto l4.l .)
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5. Si el ingreso contiene un rcporle de servicios ingrese el número, haga clic en
para obtener una búsqueda rápida de reporte de servicios, e inSrese el barco.

_Bl

!

dc

(r. Sclcccionc la bodega de tlestino

7. Scleccione la moneda dcl egreso:

§ \e lcee lrrlrc e I til',rr.lr ilrrculue rtltr !lu,: respirl(ll ü] cLrcr. tfEj

9. Ingresc el número de documcnto de respaldo.

10. Ingresc una obscrvación o comentario del egreso si lo considera necesario.

Él
13. lngrese el código del artículo. para obtener una búsqueda rápida de artículos. haga

clic en el uoton I. (ver punto 14.1.)

I l. Registrc los itcms a egrcsar.

12. Para ingresar un nuevo ítcm. haga clic en cl botón

14. Ingrese la cantidad de artículos.

15. Para quitar una línea de detalle. haga clic en botón I
1ó. Una vez ingresados los datos anteriormente descritos haga clic en el botón

la bana de herramientas para registrar el egreso.

17. Si el ingrcso
inlirrmación:

tue realiiado correctamente aparecerá el siguiente mensaje de

Irigura I 0, I 23. Mensa je del Sistema.

lll. Ilaga clic cn el botrin

EUA

LAFES E U A

TRO

FACTURA

S.C.A.:Ateoción E¡

PROr'( O.v (ltpítuhr Il) - Priginu 7.1 ESPOL

[,lr-rireca.r

boD€GA 2 I

laoorco : I

leoorco , I

I rlomaoon Gr¿bad¿ Cdr¿clamdrte</

SUCFES

IYENES

Ac"Dt.r
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Para realizzr una búsqueda de Egreso de Bodega. debe realizar los siguientes pasos:

I . I)a¡a abrir Ia pantalla de Egreso tle Bodcga. haga rcl-erencia al punto I 0.4.6. I

2. Elija el criterio de selección en el combo desplegable ubicado en la parte superior
de la ventana.

Figura 10. 124. Combo de critcrios de búsqueda.

S u gcrcncia:

I
.l I'nt rcz clcgidos krs critcrios dc

ttttln f, I.

úsqu dc egresos de

Scguidamcntc obtcndrá los cgrcsos de bodega qr¡c cumplen las condicioncs ingrcsadas

Figura 10.125. Búsqueda de egresos de bodega.

presionar el

EN\

Numero de Egreso

Cliente

Moneda

Fecha de Anulaclon

Toda

Todas

UtiliL'c el curáctar + tt¡mo usmodín puru ra.feranciar un
Luracler o con¡unlo de curaclercs cuulquiara.

ofE(mlr aa aoR§ aINA!€Mtna 0s/072üro 150,m oOtaaES E UA v.rr.

E Coo¡rl. & Es¡c¡or do 8od.s¡ EEE

!
EII
¡IIII
¡

ffi
E

PROT(.Ot' Cupítulo l0 - Priginu 74 ESPOL
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I0.4.ó.4 OBTENER LISTADO DE EGRESO DE BODEGA

I)ara obtener un listado de egrcso de bodcga debe rcalii¿ar los siguientes pasos:

I . Para abrir la pantalla dc ingreso de hodega. haga refcrencia al punto 10.4.6. I

2. IIaga clic en cl bo«in . de la barra dc herramientas

Seguidamente aparecerá la ventana de salida de reportes mostrada en la siguiente
fi gura:

A

6

()

I;igura 10. I 2(r. Ventana tlc salida dc reponcs

4. Sclcccione el tipo de rcporte quc desea obtcncr

5. Esc<lja la moneda de los ingresos que desca obtencr. escoja todos para obtener los
movimientos en todas las monedas

lngrese el código del cliente, para realizar una búsqueda rápida de clientes haga clic
en el botón ¡ffi (refiérase al punto 14.1.)

Si no ingresa o escoge un cliente. obtendrá el reporte de los egresos de bodega que
corresponden a un delerminado cliente.

ti Si desea obtener los egresos de bodega que incluyan a un artículo cn particular,
ingrese el código del artículo, paru realizzr una búsqueda rápida de artículos haga
clic en el botón f (refiérase al punto 14.3.)

Seleccione el estado de los egresos de bodega que desea incluir en el reporte.

10. Puede ingresar un rango de l'echas dc enlisión de egreso de bodega

ÉEeso Aclual

Reporte Gencralizado

Reporle Delallado

E eso Aclud

AAESEUA
FtS

PR()T('O.tI Ctpítulo l0 - Pútiinu 75 ES POL

l,*- 
=l

CllrnlG

f¿cha daadG

Fcch. h.l. 
1.. 

_-l

r. Ioo09
a A¡li\ios
a El¡minados
a qespachado6

(" eanta[a

a !mpresora x
rl':<

w
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ll. [:sco.la el destino dcl reportc. si cscoge Pantall¡, podrá tener un vista preliminar
dcl mismo. si escoge lmpresora, apareccrá Ia vcntana de conliguración de la
imprcsora.

Figura 10. I 27. Destino del reporte

a12. Ilaga clic en el botón (Ver Anexo B)

r0.¡.6.5 sAt.lR t)E L,(;REs() I)Ft IX)t)[](;A

I)ara s¿lir de cgrcso tlc botlega. huga clic cn cl bottin de la barra de herramicntas.

t(1..1.7 I,t{r_( l()s I)E VIi§I'.\

Esta opción permitc modilicar los precios de venta de los articulos. por valor dc mancra
individual. o por porcenta.ie a un grupo de artículos.

Figura I 0. 128. Precios de Venta.

I0.4.7,I ABRIR PRECIOS DE VENTA POR VALOR

Para ejecular la opción de Precios de Venta por Valor debe realiza¡ lo siguiente:

l. En el menú principal haga clic en (Transacciones>.

2. A continuación haga clic en <Erecios de Venta>.

i. Seleccione la opción <Por Valor>.

Rcalii¿ados Ios pasos anteriores aparecerá la siguiente ventana:

_q.l

,

PROT( Ov (itpítulo l0 - Prigiru 76 ES POI"

Dcl¡no dcl Rrport"

tt fiiar';;':

C hrprcsaat\

fransacciorns

[otas dc Pcddo

lonigx
Qcvol.rdonas an cangas

]ransf aencias de Eodega

Eqesos de Bodeg¡

Beportc dc Transrcbnes

lor Valo
Ea Psc¡ri¿É

lngresos de Eodcgo



.lluttuul dc l,';uuri¡¡ Sistemo dt Con¡nl Admin¡strütivo

o..s9oriñ

I

t¡r

I
Figura 10. 129. Ventana de Precios de Vcnta por Valor

lll.J.7.2 l\(;l{l S.\l{ l'ltl:( lOS l)ll YI.\1'\ l'OI{ \'.\1.()l{

Para rcgistrar los precios de los artículos debe rcalizar los siguicntes pasos

l. Para abrir la ventana de precios de venta por valor. haga ref'erencia al punto
t0.4.7.1.

l. Selcccionc los artículos a los cuales desea registrar el precio dc venta

l;igura l0.l 30. Combo de sclección r1e artículos

3. Iiscoja Todos para visualizar todos los a¡tículos.

4. Esco.ia Por Tipo para escoger los artículos de un tipo específico.

5. Escoja Por Grupo para escoger los afículos de un grupo especifico.

6. llscoja Por Grupo y SubGrupo para escoger los alículos de un grupo y subgrupo
espccíficos.

7. Ilscoja Por Artículo para escoger un articulo específico.

or f¡po

or Grupo

or Grupo y Subcrupo

or Adículo

Todos

PROr'('O.v Cupitub ll) - Púgina 77 ES POI,

Crt.rlo. dn S.a.É.|óñ

ll. .\ cr¡ntinuircitln hasa clic cn cl hotrin B

ts

H
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9. Seguidamente se presenta¡án todos los artículos seleccionados

Figura I 0. I 3 I . Registro de precios de venla

10. Modifique individualmente los precios de los artículos.

I L Ilaga clic en el botón el para que la información se aclualice

12. Si cl ingreso
infbrnracir'rn:

luc rcalizado correctamcnte aparcccrá cl siguientc mensa_le de

-
Figura 10. 1.i2. llensajc del Sistcma

. de la barra de hcrramientas. para imprimir la lista de

r0.{.7.-1 s.\t_il{ t)E PRI..( tos t)}. \'[.\'IA POR \".\1-()R

13. llaga clic cn cl botón
prec ios (Ver Aneso Il

Para salir de
hcrramienlas

_¡1t

precios de vcnta por valor. haga clic en el botón de la barra dcc
10.{.7.-l .\Iil{Il{ l,Rti( t()s t)E vt.]¡.,t'.\ l,olt P()R( llYI'..\,|1.

Para cjccular Ia opción de Precios de Venta por Porcentaje dcbe rcalizar Io siguiente

l. I:n cl rncnú princrpal haga clic cn <Transacciones>.

PROT(-O-IT Cupírulo l0 - Púginu 78 IlSPOL

craú¡o. d. §.¡ñróo o.Gr5.l¿n.8uÉ-

I

tsl
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lnlorm¿cion Gr¿b¿d¿ Corractamente

3 I

0ü

0.@ 
^

.úl o.@

oml 0m



.llutt uul tlc L. srutrio S isl e nu d c (i, nl rul A d nt i n i sl tat ir\)

f. A continuación haga clic cn <Prccios de Vcnta>

l. Scleccione Ia opcitin ..!lor Porcentaje>

Realizados los pasos anteriores aparecerá la siguiente ventana

I
I;igura 10. I 33. Ventana de Precios dc Venta por Porcentajc.

IO.{.7.5 IN(;RESAR PRECIOS DE VENTA POR PORCENTA.IE

I)ara registrar los prccios de los artículos debe realizar los siguicntes pasos

Figura 10.134. Combo de selección de articulos.

3. Escoja Todos para visualizar todos los articulos.

4. Escoia Por Tipo para escoger los alículos de un tipo especifico.

5. Escoja Por Grupo para escoger los a¡tículos de un grupo especifico

I

Todos

Por fipo
Por Grupo

Por Grupo y Subcrupo
Por Arlículo

fo(bs

PR0T(',O.v (hlrítulo l0 - Ptiginu 79 ESI'OL

Crrrdio. dc S.b.dór¡ I}a..rbcrán ¡ 8tlc.

B
§Gbc.lq¡. d D.rcb qr f:---l-.-_lr. .lE..rEtlr

Porcaf* dc ¡ErrrErro t o¡o
I

ci

l. Para abrir la ventana de precios dc venta por porcenlaje. haga rel-erencia al punto
10.4.7.5.

l. Selcccione los articulos a los cualcs desea registrar el prccio de venta:

ü
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6. Escoja Por Grupo y SubGrupo para escoger los artículos de un grupo y subgrupo
específicos.

7. l:scoja Por Artículo para cscoger un articulo cspecílico.

8. ,,\ ct¡ntinuacirin haga clic cn cl bo«in

t). Scguidamentc se presentarán todos los añículos seleccionados:

Figura 10.135. Registro de precios de venta por porccntaje

I0. Ingrcse cl porccntajc a incrc¡nentar a los añículos sele'cc iottados.

I l. llag.l ulic cn cl l',r,t,,n_!_-l

ll. lltga clic cn cl lroron Etr 
|

I.j. Si el ingreso fuc
intbrnraci(rn:

para que la inlbrmacirin sc actualice.

realizado corrcctamente apareccrá cl siguiente mensa.ie de

l;igura l0.l 36. Mensaje del Sistema.

. dc la barra dc herramicntas. para inrprimir la lista dcl-1. llaga clic cn el botón
prcc ios (Vcr Anexo B
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lnform¿ción Grabada Correct nente
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10.t.7.6 SALIIT t)lt PIIE( tOS r)[] \'.EN',l'A P()R POItCUNT,\.lE

Para salir de precios de venta por porcentaje. haga clic en el botón
hcrramientas.

d de la barra de

Esta opción le permitirá obtener todas las transaccionss de los articulos. dc manera
general o intlividual. en un rango de f'echas.

I0.4.8.I ABRIR REPORTE DE TRANSACCIONES

Para cjecutar la opción de Reporte de 'fransacciones debe realiza¡ lo siguiente

l. I'ln el menú principal haga clic en <Transacciones>.

2. A continuación haga clic en <Beporte de Transacciones>.

,4m

Irigura l0,l li7. Reportc dc Transacciones

Rcaliz¡dos los pasos anteriores aparecerá la siguientc ventana

I

Figura 10.138. Transacciones de Articulos

h..d.óc¡ao I O.0.rr!.Úr
I

I

PROTCO.If ( upítulo l0 - Púginu ll I t-.s Po t-

10.¡.ti IIEPORTE I)E TRAI',iS,\(:(l¡O\lls

fiurJaarcier dc Bodcaq

lr6resor dc Eodc¡r
fgresos dc Eodoga

er6.ios dc Vct1tr )

A Saporta DaEttado

. 8erol. Tot¡rts¡óo

x d
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10.,1.ri.2 ()li] l._\[.lt l{l,.l,ol{'t'I.. l)1] 
.ilt \\s \('( to\1..s

Para obtener el reporte de transacciones de los artículos debe realiza¡ los siguientes
pasos:

l. Para abrir la ventana dc repone dc transacciones de articulos. haga referencia al
punto 10.4.8.1 .

l. Scleccione el trpo dL'reporte:

3, Seleccione el rango de lechas de las transacci<¡nes

4. Sclcccionc la transacción que da de baja el inventario

5. Scleccione la transacción quc incrcmenta el inr,entario

(r

7

Haga clic en el botón I, para efectuar el proceso.

Ilaga clic en el borón I, Ouru imprimir los movimientos resultÍrntes

-
s

Figura 10. 139. Transacciones de Atículos.

Pa¡a cancelar el proceso, haga clic 
"n "l 

botO, I.
IIaga clic en el botón El. pa.a sali. de Transacciones de Artículost)

PROTCO,IT Cupítulo Il) - kiginu ll2 ES POL

6 Repoñe Detallado

r Reporte Totalizado

@ compras

E tnqresos

Ilpo ¡br..r. R..{Dd.H- t¡- 4.t l. to.
Á Baporta Oal¡tla¡to

a Brporls Tol¡lE¿do

i-t--
EI¡¡ct',,¡c,on

EEgrs6og

fcct}. ord.
F¿ch¡ H.-r

F,,,.,rr-;f-
i,r*ñ

g Farturación

E Egresos
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I0.5. MENÚ DE PROCESOS ESPECIALES

Iin csta partc del sistcma. se nranejan los procesos especiales que intcrl'iencn cn cl
I I1\'CItltn().

Figura 10.140. Menú de Procesos Espcciales

Sugerencia:

I Pura ir al menú de Prtstesos Es¡tcciulcs presione las lcclas
¿lc uccaso directo All + P.

10.5.1 t\\ []\l',\RI() I\l( 1.\l-

l)crmitc rcgistrar una cxistencia r costo inicial a los articulos.

IO.5.I.I ABR¡R INVENTARIO INICIAL

l'ara cjecutar Ia opción de lnventario Inici¡l dcbe rcalizar Io siguiente:

l. t:n cl menú principal haga clic cn <Procesos Fi,specialcs>,

l. A continuación haga clic en <lnventario lnicial >.

I0.5.I.2 REGISTRAR TNVENTARIO INICIAL

I . Para abrir Inventario Inicial refiérase al punto 10.5.1 . I .

2. Seleccionc los artículos a los cuales desea registrar el inventario inicial:

Figura l0.l4l. Combo dc selección de articulos.

,i. I:sco,ja Todos para visualii¿ar todos los añículos.

rupos de Artículos

de Añículos

PROTCOM ('npitulo I l) - Púgint lt.1 ESPOL

lroccsos Espociales

lnva,ntarb I nicial

lnventario Físico

§justes da Inventalio

Ciene del Módulo

Todos
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-1. l--scoja Por Tipo para escogcr los articulos dc un tipo cspecilico.

5. Escoia Por Grupo para cscogor los artículos de un grupo espccilico.

6. lngrese la tbcha del lnventario lnicial

7. A continuación haga clic en cl botón ry

ll. Scguidarnente se prescntarán tcldos los arliculos selcccionados:

I;igura 10.142. Registro del Inventa¡io Inicial.

9. Ingrese el costo promedio y la existencia de los artículos cn las distintas bodegas.

10. Una vez ingresados los datos necesarios haga ctic en el botón !, O*u grabar los
datos ingresados.

I l. Haga clic en el botón , de la barra de herramientas. para imprimir el inventario
inicial ingresado (Ver Anexo B.)

I0.5. t ..r s.\ l.t It I)t." I \ \'[.\1 .\tilo I\l( 1,\ 1.

l'ara salir dc lnvcntario Inicial haga clic cn cl botón dc la hi¡rra de hcrramicntas.

ÍÉ¡fr,Irlñ

FET 2SK19.YO2VARADF5EOOO2

FET 2SK3O,Y

ÍRANSISTOR 2SC839

O2VARAOF5EOOO5 srsToR ?sc9¿5

O?VARADFSEOOOT

TRANSISTOR 25C959

O2VARADF5EOf]O9

O Rcgi.ho d. lñverraio lnicial EEE

¡I
T
¡
¡!I
¡
¡

trEIEE

@l

PROT(-O.II (\tpitulo l0 - Ptiginu li4 ESPOI,

Critrrrra d¡, S.l6aclón

fccha EA

I _l

Cod. Alllculo Oescripclón
t

0,0 0

0,00

0.00

000

0.0 0

0,0 0
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10.5.2 INvt,.NT,\RIO F ISt( o

Pcrmite ingresar el invcntario fisico real de los articulos. basándose en la infbrmación
lisica se debcn hacer las correcciones por medio de ajustes. de existir faltantes o
sobrantes en el misnro.

I0.5.2.I ABRIR INVENTARIO FISICO

Para ejecutar la opción de Inventario lrisico debe rcalizar Io siguiente:

l. [']n el menú principal haga clic en <Procesos Especiales>.

2. A continuación haga clic cn <lnvenaario Físico>.

I0.5.2.2 REGISTRAR INVENTARIO FiSICO

l. Para abrir Inventario Físico refiérase al punto 10.5.2.1.

2. Scleccione kls artículos a los cuales desea registrar el invent¿¡rio fisico

Figura 10.143. Combo de selección de artículos.

3. Escoja Todos para visualizar todos los artículos.

4. Escoja Por Tipo para escoger los artículos de un tipo específico.

5. tiscoja Por Grupo para escoger los artículos de un grupo específtco.

6. Ingrese la I'echa del lnventario Físico

7. A continuación haga clic en el botón ry

8. Scguidamcnte se presentarán todos los articulos seleccionados

de AdÍculos

rupos de Arlículos

Todos

TR0TCOM Cttpituht I0 - Ftigina 8S ESPOL
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I

o2vARAtf*0@?

lorvaf,¡.or Eo@3

lo..v¡É¡-cr 5Eoool

O2VARADfEMOs

¡cr2vai^ors€re

lo:vrnerrrtoms

Irigura I 0. 144. Registro del Inventario Físico.

9. Ingrese la cxistcncia dc los artículos en las distintas bodegas.

10. [Jna vez ingrcsados los datos necesarios haga clic en el botón
datos ingresados.

orl
r_Er 

I para grabar los

I t, Ilaga clic en ql botón . de la barra de herramientas. para imprimir cl inventa¡io
inicial ingrc'sado lVer Anexo B.)

I().5.2..r S..\I-IR t)l.l I\*\'1l¡(',I.\ltI() l lSI( ()

I0.5.3 AJUSTE DE INVENTARIO

I0.5.3.I ABRIR AJUSTE DE INVENTARIO

Para ejecutar la opción de Ajuste de lnventario debe realiza¡ lo siguiente

l. I.,n cl nrcnú principal haga clic en <Procesos Especiales>.

f. A continuación haga clic en <¿\.liuste de Invcntario>.

l]igura 10,145. Ajuste de Inventario

Rcalizados los pasos anteriores aparecerá la siguiente pantalla

PR()7( ()v ('qítulo l0 - Ptiginr 8ó ES POL

qbrb. r¡ t6lGlóñ

f=;' --l
rr.h. ['l-. -

o..cr¡p.¡ó.. AEr

Bl
0

0

0

0

0

c

-Elg l-sl

Para salir de Inventario Físico haga clic en el botón Eo. la barra de herramientas.

lnví{üio lni.¡l
lnvátüio Fl¡ico

lbnc dcl Módulo
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IIII¡
TII
T¡

¡EE¡A Ai¡ric: dG lnYcd¡ío

ffi

EE
@I

l

Figura 10. l4ó. Pantalla de Mantenimiento de Ajustes.

¡0.5.3.2 INGRESAR UN NUEVO AJUSTE

Para ingresar un nuevo ajuste debe realizar los siguientes pasos:

l. Dc inmcdiato, aparecerá la siguicnte vcnlana:

I;igura 10.147. Ventana de ingreso de A.iustcs

Para abrir la pantalla de Ajuste, haga referencia al punto I 0.5.3. I .

Haga clic en el botón I O. la barra de herramientas ubicada en Ia parte inferior
de la ventana.

O2VARAOF5EOOO2

5,900000

Air¡¡t.¡ dc lov.nl.r¡o

IIEEII@

lr tfi r¡rEl;,|irjl':tr

EEE

Á

r@[

lEIlr¡EidEElE!

PROT(',O,v Cupirulo I l) - l\iginu 87 ESPOL

¡r..G.¡D. ró.r . 86...

sütcn[c 
I

t Cinlidád

IB§.

A¡u§e de ln/onbio

Ga¡.po:

I
Tipo

T¡po dc traraaccióo

l-'
Codo
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4. Ingrese el código del Articulo, haga clic cn el botón
rápida de a¡tículos. (Ver punto 14.3.)

,... | 
. prr" ohlc¡rrr L:na hlrsquctla

5. Ingrese el mot¡vo dcl ajuste o cl tipo de transacci(rn

6. Ingrese la bodcga cn la cual se eslá realizando el movimicnto

7. lngrese la cantidad. )'cl costo de la transacción.

{1. []na ',cz ingresados los clatos antcriormente dcscritos haga clic en cl botón
la barra de hcrramientas para grabar el rcgistro.

H-1.,"

9. Si el ingreso lie realizado correctamente aparecerá el siguientc mensaje de
información:

Figura I 0. 148. Mensaje de Información

lo. Hagaclicenelbotón-

\otr
al
) Llsc cl botón

rtgislr0.
I puru limpiar la vanlunu si grubur cl

\ ot:r:
|Il
) I riltct'tl h,,,,;,, dl

¡turu .sulir cla lu rcntunu .sitt gruhur

I0.5.3.3 BUSCAR UN AJUSTE

Para realizar una búsqueda de ajuste debe realizar los siguientes pasos:

l. Para abrir la pantalla de Ajustes. haga referencia al punto 10.5.3.3.

l l:li.ja el criterio de selecci«in en el combo desplcgable ubicado cn la parte superior
de la ventana.

POR OESOLESE¡¡Cla

S.C.A.:Alención E

PR0t ('o.v Copitulo l0 - Ptigino tl9 ES POL

lnf ornr¿cisr Glabada Corcclameñtee
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Por Cod Arliculo

Por oesc Artculo

Todo:

.l

Irigura 10. 149. Combo de criterios dc búsqueda

I'-scoia la opcirin'fodos para visualizar todos los a.iustcs.

liscoia la opción Por Cod. Articulo si desca buscar los ajustes realizados a un
aniculo en particular por medio del código del mismo.

[:sco.la la opción Por Desc. Artículo si dcsea buscar los ajustcs realiz,ados a un
artículo cn particular por mcdio de la dcscripci(rn del nrismo.

Sugcrcncia:

9 Litilita el curúcter + cr¡mo tt¡nodin puru rc.fcrcnt'iur un
Lo'dclar o Lon¡unto dc curut'lcrcs cttulquitru.

6. [Jna vez elegidos los critcrios de búsqucda de tipos de aniculos presionar el
botóniil.

7. Seguidamente obtendrá los tipos de artículos que cumplen las condiciones
ingresadas.

5

PROt ('0.11 (itpírulo l0 - kígint 89 ¡,SPOL

lro¿os E
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r0.5.{ ('t[,RRr. I)t.]1. \t(it)t't.o

IJsta opcirin permitc recopilar la infbrmación de los diferentes movimientos quc af'ectan
a los ¿rrtic ulos

I;igura 10. I 50. Cierre de Invcntario.

El Cie¡¡e de lnventarios rEEI

,ulro

@

7-!
Lrl

PROTCOT,I ESPOL

ircr a Clffr

Año . crffÍ

!!l

Capítulo lo - Priginu 9l)
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I I. MÓDULO DE PUNTO DE VENTA

I l.l. ¡N(;RE,SO ¡\1. NlODtiI-O l)E l'}t.\1'() DE VI'.NTA

L Para ingresar al módulo de Punto de Venta del Sistema de Control Administrativo
vcrsión 5.0. deberá realizar lo siguiente:

2. F-n la pantalla principal del Sistema de Control Administrativo (Figura I l.l.). haga
slic en el siguicnte botón:

é
Figura I l.l. Botón dc acceso al Módulo de Punto de Venta.

3. Scguidamente aparecer¿i la pantalla de bienvenida al módulo:

l:igura I L2. I)antalla de bicnvenida al iVftidulo de l)unto de Venta.

4. l-uego podrá obsen'ar el menú dc opciones dcl módulo de Punto dc Venta

11.2. SALIR I)f,L MÓDULO DE PUNTO DE VE,T'TA

Para Salir del Módulo de Punto de Venta debe realizar [o siguiente:

I . Scñalar la opción Salir, en la barra de menú.

3. [.uego le aparecerá el siguiente mensaje:

SCA Bienvenido a¡ I'lodulo dc Punlr de Vanta

[ffi

PROI'CO)r1 Cupítub ll - Prigino I ESPOL

DeAseso¡ias

Sisfrma tb Cottúol Adninis'útúho
Mottslo tb Ptt tb (k Vcngt

¡enión 5,0

Estz progtarna esta prctegido pot las ls?cs de autot , ottos fia¡abs inten elonales
Copyrigth@ 1999-24O0
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E

g
S-C-A. Punto de Va; a

Figura I I .3. Mensaje de Contlrmación

-i. I)ara salir del Módulo de Punlo de Vcnta haga clic cn el botón
presione las lcclas de acceso dirccto Alt + S.

.t

4. Dar clic en €l botón I para cancelar la operación o presione las teclas de
acceso directo Alt + N.

Sugcrencia:

9 Lttilicc las teclas de utcex¡ ¿liracto Alt + S ¡turu sulir del
Móduk¡ de Punto de lenta.

I I.3. IVIENÚ DE MANTENIMIENTO

En esta parte del sislema. se podrán manejar los datos que intervienen en el módulo de
punto de venta.

Se aconscja que los datos que cstán en !¿lantenimiento no sean modiñcados de manera
c()nstantc dcbido a la importancia que requicrcn.

Figura I I .4- Menú dc Mantenimiento.

Sugerencia:

I I'ura ir ul menú de ![untcnimiento presione lu.¡ tcclas cle

ucca¡'o dir¿cb Ah + M.

I l.-1. t Z()NAS

Pcmrite ingresar. modilicar l eliminar zonas. asi como también consultar bajo
diferentcs critcrios l' oblener reportes de las misnras.

PROr-( ().rÍ Copítuloll-Ptigina2 LSPOI.

D¿s¿a S¡li del Mód,rlo do Prnto dü Vcrt¿

efl

[r{eniricntos
Zon s
llbicscirns
!¡ia:
§ccLrercia dc Factra po Caia
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rr.-1.1.1 .\llRtRzo\.\s

I'ara clccutar la opci(rn de Zonas tlche realizar lo siguientc

L Ln el nlenú principal haga clic cn <llantenimicntos>.

2. ¡\ continuación haga clic en <Zonas>

!!anterümienlos

Irigura I I .5. IVlantenimien«r de Zonas

Rcalizados los pasos antsriorcs apareccrá Ia siguiente pantalla

I

I

F'igura I I .ó. Pantalla de Mantenimiento de Zonas

I I.3.I.2 INGRESAR UNA NUEVA ZONA

l)ara ingresar una nueva zona debe realizar los siguientes pasos:

l. Para abrir la pantalla de Zonas, haga ref'erencia al punto ll.3.l.l

il2. tlaga clic en el botón
de la ventana.

ll. De inmediato. apareccrá la siguicnte ventana

de la barra dc hcrramientas ubicada cn la parte inl'crior

I
! mol

0m03

@104

00002

GJAYAOUL

OR1ENIE

OUEVEDO

OLTTO

Act¡vo

Elmn

Activo

0105r¡00
11¡6/20G)

11ffinúO
111062@0

11mr2(n0

PROTCO.IT C trítulo II - Ptigina.l ESPOL

e¿i¿s

§ccucncie da Faeluras por Cala

B§.attcrlli lri¡

Crtc.¡or dc Sctlrd.in o.acrl¡dróñ r Buac-

lr : :l I

R¡ngo dé fcchr.

lr
tat¡dot

I
¡

üD etet"lCl

0osarlocÚo fu d? Crcrcih ra dó Añdációñ
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L¡mten¡micnto de Zona¡

@

Ifigura I I .7, Ventana dc ingreso de zt¡nas

4. La ventana de ingreso dc zonas le presenlará un campo secuencial automático de

código con el cual se identihcará la nueva zona en el sistema.

5. Ingrcse la dcscripción o nombre de la zona.

(r. tJna vez ingresados los datos anteriormentc descritos haga clic en el botón
la barra de herramientas para grabar la zona.

H],,"

7. Si el ingreso fue realizado exitosanrente apareccrá cl siguicnte mcnsaje de
información.

l:igura I L8. Mensaje de lnlbrmacrón.

l{. ll¡ru:r eIic c. cl hur,tn@

}iot:r
*t
/ U.sc cl hotón

r(gislro.
I purtt litrtpiur lu rentunu si grobur tl

\ ot¿t:

l¡l
) ( tili,.L t'l n,,,,;,, El p«ra salir dc kt vcnlunu sin grubur

il..¡.1.-1 lit s( .\R t \.\ zo\.\

f)ara rcaliz¡r una búsqueda de zonas debe realizar los siguientcs pasos:

S.C.A-;Atenclh ET

PROTCO.v Cupítuloll-Prigina4 ESPOL

DG!cr¡pción:

-ElIsl I

r) H.ddro gtab.do cridosürEnle
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.l

.l

5

l. Para abrir la pantalla dc Zonas. haga ref'erencia al punto I 1.3-3.1.

l Llija el criterio dc selección cn el combo desplegable ubicado cn la pate superior
dc la ventana.

tffi!

l:igura I I .9. Combo de criterios dc búsqueda.

l:scoja la opción Todos si desca ver todas las zonas

lJscoja Ia opción Por Código p:ua buscar una zoná con un cirdigo en particular.

I'lscola la opción Por Descripción si desea buscar zonas con una descripción en
particular.

Escoja la opción Por Fecha de Anulación para scleccionar las zonas eliminadas
en un rango de fechas determinado.

7. l)uede añadir a la búsqueda un llltro por estado. utiliz¡ndo la casilla dc estados

¡

ll. Ilaga clic cn cl botón ! para desplcgar la lista dc estados que puede tener una
lonü

[;igura I I . 10. Ventana dc cstados de zonas

\r¡t¿r:r/
/

L'n¿t:orut es Acliva ul monrcnlo de sar ingresudu ul sistcmu,
si se unulu pu.su u ser Eliminoda.

Sugerencia:
«)\7 Ltilica el curoctcr * t'r¡¡ttt¡ c'ontodín puru ra.feranciu' utt

curucler o coniunlo de t¿u'uctares tuulquieru.

f,

6

Por Código

Por Decripc¡ón

Po/ Fecha de Anulqc¡ón

Todo

I Curestadosr(

I Activas v
t E¡mrnadas

I
I
I

PROT('O.TT Cnpítuloll-PriginaS LS POL
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9 lJna vez elegidos los criterios de búsqueda de zonas presionar el botón
barra de herramientas.

dc la

I 0. Seguidamente obtendrá la lista de zonas que cumplen las condiciones ingresadas en
la búsqueda.

Figura I l.l l. Búsqueda de Zonas.

I I.3.I.4 MOD¡FICAR UNA ZONA

Para modifica¡ una zona debe realiz¿r los siguientes pasos:

l. Para abrir la pantalla de zonas, haga ref'erencia al punto ll.3.l.l.

2. Para realiza¡ una búsqueda de zonas, haga referencia al punto I 1.3.1.3

l

[1híquese sobrc la zona a cditar 1' haga clic cn cl botón

Seguidarnente aparcccrá una vcntana con los datos de la zona cscogida.

l]igura I I . I 2. Ventana de modilicación de zonas.

@l

Aclvús Elkflnáda3

or.EvEoo

auro
Etrlir
Aclvo

11rm2000

111052000

1t¡6/2m

f lCorr.,rlta d" Zo,t". lIEEI

rE

ffi

E
E

¡I!I!
¡I

t!

ORIENfE

Laatenim¡ento d¿ 2ona¡

@

PROt ( (),v Cupítulo ll -Ptiginuó ES POL

Crltcrlo. dc S.lacclón Ocicrlpció,n a Eurcar

IT§.rr-fEaa tra
I

El¡do¡

Codigo:

Dc¡.f¡pGló,E

elijsl 
I

deO"sú

l¡.



5. Efectuados los cambios. haga clic en el botón! para grabar las modificaciones.

6. Si los cambios fueron ef'ectuados exitosamente aparecerá el siguiente mensaje de
inlbrmación:

.lltn uul dc I tuuri¡t Sis¡enru l¿ ('ottt¡ol ..l ministralittt

Figura l l .l 3. Mensaje de infirrmación

7. Haga clic .n.l botón E

\oll:
§lI

._nlLJI
I ltltLL tl llttlutt t puro.talir dc lu ventuna sin grabur.

I I.3,I.5 ELIMINAR UNA ZONA

Para eliminar una zona debe realii4ar los siguientes pasos:

I . Para abrir la pantalla de zonas. haga referencia al punto I I .3.1 .l .

2. Para realiz¡r una búsqueda de zonas. haga rel'erencia al punto I 1.3.1.3.

3. l)bíquese sobrc la zona a eliminar y haga clic en cl botón

4. Seguidamcnte aparecerá el mensaje de confirmación:
"l

I;igura I I .14. Mcnsaje dc conflrnracitin.

5. Haga clic cn el botón §f lsi .lcsc¡ elinlirtar Li z.ttL.

I laga clic en el botón
f:¡

[ü-ütsd si l'ro .lc,,ru r:linrinur la zt,nu.

Seguidamcnte aparecerá el mensaje dc inlirrmaci(rn:

6

7

S.C.A.:Atonciin E

S-C-4. lnventa¡io EI

g

PR0r'('o.rI Calrít lo ll -Ptiginu T ESPOL

I Hegistro qrabado cxistos¡mcnle

Dcsea elininar l¿ Zonr

§íl
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5.C-A-:Atoncirón E

7

liigura I 1.15. IVf cnsaic de inlirrm¿rcitin.

;-=:.-=::=::=
S I l.rg;r .lri e rr e I l',,t,,n L=if*ELJ

II.3.I.6 OBTENERLISTADODEZONAS

I'ara obtcner un listado de zonas debe realiza¡ los siguientes pasos:

I . Para abrir la pantalla de zonas, haga ref¿rencia al punto I I .3.1 .l .

¡r]

-e

llaga clic cn cl botrin . dc la barra de henanrientas.

Seguidamente aparecerá la ventana de salida de reportes mostrada en la figura
siguiente:

Figura I I . 16. Ventana de salida de reportes.

I:scoja el destino del reportc, si escoge Pantalla, podrá lener un vista preliminar del
mismo. si escoge [mpresora. apareccrá la ventana de conliguración de la impresora.

.l

5. Ilaga clic en el botón ( Vcr ,,\ncro Il )

It.,¡.1.7 s.\1.il{ t)1..t_ }1 .\\'il,]\t\ilti\ I() l)1,.7.o\ \s.

Para salir del mantenimiento dc zonas. haga clic en el botón
herramientas.

cf l. l" l¿ hllnt .lc

PR0TCO,II Capítuloll-Púginul) t-:s Pot,

L¿ Zm¡ h¡ sido Elininad¿

a lmpresora

{/

E
ú

!!l
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Pcrmitc ingresar, modificar y eliminar ubicaciones. así como también realizilr consultas
ha.jo dilérentes crilcrios y obtcner reportes dc las mismas.

I l.-1.2.t .,\BRtR t Bt('.\( tO\-ES

l)ara cjecutar la opción de (Jbicaciones dehe realizar lo siguiente

-i. [:n cl menú principal haga clic en <!4antenimientos>.

-1. ,,\ continuaci(rn haga clic en <lbicacioncs>.

l-:. i': .j .

l"igura I 1 .l 7. Mantcnimiento de ubicaciones

Realizados los pasos anteriorcs aparecerá la siguientc pantalla

I

I

Figura I I . I 8. Pantalla de mantenimiento de ubicaciones.

I t..1.2.2 l\(;Rl.S.\R t \..\ Nt E\',.\ I Iil( t( lO\

Para ingrcsar una nueva ubicación debe realizar los siguientes pasos

¡

r
t {m03

00006

fmf)o2

0000¡

0@01

m005

ALEORADA

u¡nrNn oe aoroós
PASfAZA

SA]BA

UROESA NORIE

ZAMANES

OUAYAOTf

GUAYAQtJt

ORCNIE

GUAYAOtI.

OIJAYAQT'L

CUAYAO(I.

Activo

Activo

Aclño

Acl¡vo

¡

PROT'(',Onl ('upitulo ll - Ptigino9 ESPOL

I I..r.2 I I ( .\( t()\ES

h\
!l tcf¡o¡art¡¡

E t¡dot

nlol-l Elplel cl

OcsrrbcÍjn Zmo Est.do
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l. Para abrir la pantalla de Mantenimiento de Ubicaciones, haga referencia al punto
I 1,3.2.1.

,_]2. Ilaga clic cn el botón
tle la r,entana.

tle la barra de herranlientas ubicada en la parte inlerior

-3. De inmediato. aparecerá la siguientc ventana:

Figura I I . 19. Ventana de ingreso dc ubicaciones.

4. Ingrese cl ctidigo de la zona a la que pcrtenecc la ubicación, o haga clic en el botón

.-.1 notu obtener una búsqueda rápida de z.onas (Ver punto xx).

5. l.a rent¿na de ingreso de ubicacioncs le prescntará un campo de código de la zona
con cl cual se identiflc¿uá en cl sislcma.

6. Ingrese la dcscripción o nombre de Ia ubicacirin.

7. I)ucdc ingrcsar un conrentario de la ubicacirin.

tsl tlc8. IJna vez ingresados los datos anteriormente dcscritos haga clic en el botón
la hana de herramientas para grabar la ubicación.

9. Si el ingreso luc realizado corectamente aparecerá el siguiente mcnsaje de
intbrmación.

F'igura I 1.20. Mensaje de lntbrmación.

ES.C.A-:Alonc¡'ór

PROT('O,II Ctpíruloll-Páginall) ESPOL

Zona; !
cooigo rot.."i úr* [iiii_

Comcr¡t¡rio:

:l

-El I-El

Dcacripclón:

e Ro{idro q[¡bado ol{dc,sdnede
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I 0. Haga clic en cl botón

\ ot¡:
tl
, L':;e el hotón

regislnt.
I paru limpiur lu rcntuno si grubur tl

\ot:r:rl, t tilictt'l ¡,,,;,,, i1 puru salir de lu vtttuna.sin grubur

IT.3.2.3 BUSCAR UNA UBICACIÓN

Pa¡a realizar una búsqueda de ubicaciones debe realiza¡ los sig,uientes pasos:

I . Para abrir la pantalla dc Ubicaciones, haga referencia al punto I I .3.2. I .

2. Eliia el criterio de selección en el combo desplegable ubicado en la parte superior
de la vcntana.

Irigura I 1.21. ('onlbo dc critcrios dc húsqucda

3. Escoja la opción Todos si desca vcr todas las ubicaciones.

4. Escoja la opción Por Código para buscar una ubicación con un código en
particular.

Escoja la opción Por Descripción si desea buscar ubicaciones con una descripción
en panicular.

Escoja la opción Por Zona para busca¡ ubicaciones que correspondan a una zona
detcrminada.

7. Pucde añadir a la búsqueda un llltro por estado. utilizando la casilla dc estados:

t

S Flaga clic en cl botón
ubicac irln.

para desplcgar la lista de cstados que pucde tener una

()

Cód¡go

Decripción

Zona

Todo:

PROTCO,II

!

Crtpítulo ll - Pú¡¡ino ll ES POI-

Aceptar

[lo¿o"



.lf un u d¿ Lisuurio Si (ntu e (imtrol Adminislrativt

I Estados Curestadosz(

I Aclrvas p
) El¡mrnadas

\ ot¿r

Figura I 1.22. Ventana dc cstados de ubicaciones.

(inu uhicución c:; Acliva dl momcnlo dc scr ingrcsuda ul
,ri,rIer¡¿.r, lr¡ .\(, unula pasu u scr Eliminoda.

Litilice el cúruc¡cr + ct¡mts comodín puru re.f¿rcnciur un
cur1cler o tonjunfo ¿le curactera.s cuulquieru.

a-l
)

Sugerencia:
\D\y

9 Una vez elegidos los criterios de búsqueda de ubicaciones presionar el botón
ubicado en la barra dc herramientas.

qr

10. Seguidnmente obtendrá Ia lista de ubicaciones que cumplcn las condiciones
ingresadas en la búsqueda.

É§\
alf.cfxcr¡atlia¡

x

Figura I 1.23. Búsqueda dc ubicaciones

dJAYAOIIL
GIIAYAOUIL

G{JAYAQiJI.

GUAYAOI.JI-

GUAYAOUIL

Act¡vo@003

m006

mm4
00001

@005

ALBORADA

ular¡u ot nctoós
SABA
tnoesa ¡.¡oRrt
ZAMAIf S

¡
I

-

PROt ('O,v Ctpítukt Il - Ptiginu l2 t.:.\ P( )t.

I

E't.dotr- l;-

@ tq cl

O¡f.rb! dr S!a,cGGlá.! O.ürtsclón ! A¡!.ú
F- -- 

IJ"

f,

Esl.d!Zmt
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II.3.2..I MODIFTCAR UNA UBICACION

P¿ra realizar una modificación de una ubicación debe realizar los siguientes pasos:

l. Pa¡a abrir la pantalla dc ubicaciones, haga ref'erencia al punto I 1.3.2.l.

2. Para realiza¡ una búsqueda de ubicaciones. haga referencia al punto I 1.3.2.3.

IJbíquesc sohrc la ubicación a editar l haga clic en el botón

Seguidanrente aparecerá una venlana con los datos dc la ubicación escogida.

I;igura I 1.24. Ventana de moditicación dc uhicaciones.

5. Ef'ectuados los cambios. haga clic cn cl botón para grabar las modiflcaciones.

ó Si los cambios tueron ef'cctuados correctamente aparecerá el siguiente mensaje de
información:

liigura I L25. Mensajc de infbrmaci<in.

;::::;;=:¡
7 I I.Lr.r t lrt cn e I t',,r,'n i.......&!fF1,.-Jl

\ota:
ól
-D I tilicc'L'l h,,,¡,,, .dl paru sulir dc lu vanlana sin grahar.

ql

URDESA NORTE

5-C.A.:Alencih E

PROTCO-II Cupírulo I I - Priginu l.l I'SPOL

Zon¡:

Comcftt¡iioi

_7

-ElilC

Flafisto g[ab6do Exstosdnrfici2
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I I.3.2,5 ELIMINAR UNA UBICACIÓN

Para eliminar una ubicación debe reali:¿ar los siguientes pasos:

l. Para abrir la pantalla de ubicación. haga ref'erencia al punto I 1.3.2.1.

2. Para reali:.,lr una búsqueda dc ubicaciones, haga reférencia al punto I I .3.2.3.

-1. l)bíquese sobre la ubicación a eliminar y haga clic en el botón

4. Lucgo aparecerá el mensaje de confirmación:
-5_]

6

7

Irigura I 1.26. Mensaje de conlinnacr<in.

5. Ilaga clic cn el bottin si dcsca clinlinar Ia ubicacitin cscogida.

Ilaga clic cn cl hotón fNi I si no dcsca clinlinar la ubicacirin escogida

Scguidamcnte aparecerá el mensaje de infirrmaci(rn:

Figura I I .27. Mensaje de información.

8. I laga clic cn el uo,onE.

II.3.2.6 OBTENER LISTADO DE UBICACIONES

Para obtener un listado de ubicaciones debe realiza¡ los siguientes pasos:

l. ['ara abrir la pantalla de ubicaciones, haga referencia al punto 11.3.2.1

2. llaga clic en el bot(rn . de Ia barra dc herramientas.

S.C.A. lnvsotarb r

S.C.A.:Atención EI

PRO't('Ov

,A

Cupítulo ll - Ptigina l4 IiSPOL

í ,l Das¡¡ dinin¡r h Ubic.ción

I§i

§Í

r)\¡/ Ubicación ha sido



Salila de Ecpo o¡
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Seguidamente aparecerá la ventana de salida de rcportes mostrada en [a flgura
I 1.28.

Figura I I .28. Vcntana dc salida dc reportes.

Escoja el dcstino dcl reportc. para obtener una vista previa del listado escoja
I)antalla. para enviar directamente a imprimir escoja !mpresora.

aó. IIaga clic en el botón ( Vcr r\ncxo [] ).

r r..1.2.7 s..\t.ltr t)uL ltAYI'F,\tNilE\l'() l)E t BI( .\( to)-Its.

I)ara salir del mantenimiento de ubicaciones. haga clic en el botón
hcrranrientas. _{] . de la barra de

I t.-1..r ( .\.t..\s

Permite ingrcsar. modiflcar y climinar cajas, asi como también consultar bajo dif-erentcs
critcrios ! obtcner reportes de las mismas.

I I.3.3.t ABRIR CAJAS

Para e.iecutar la opción de cajas debe realizar lo siguientc:

5. lr¡r el mcnú principal haga clic en <!4anten¡mientos>.

(r. A continuación haga clic en <Cajas>.

Irigura I I.29. Mantenimiento de Cajas

PRoT'CO.IT (itpítukt I I - Pti¡;ina l5 ES POL

r-l5

,ú

!!l

foncs

1t.t:

§eoJcncia do Faciuras por Caja
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00001 CAJA I

CA.JA 2

GUAYAOL,IL

GUAYAOL,L

URD€SA ¡IORfE

UROESA NORIE

!EEIIlConrultc dc Caias

EE
I!I
¡I
¡IIt
¡

ffi

r
E

EE

Realizados los pasos anteriores aparecerá la siguiente pantalla:

Irigura I 1.30. l'antalla dc Mantcnimie nto dc Cajas.

II.3..3.2 INGRESARUNANUEVACAJA

I'ara ingresar una nueva caja debe rcalizar los siguientes pasos:

l. [)c inmcdilto. apareccrá la siguientc \entana:

Irigura I 1.31. Vcntana de ingreso dc cajas.

Para abrir la pantalla de Cajas, haga referencia al punto I I .3.3.1 .

Haga clic en el botón I O" la barra de herramientas ubicada cn la parte inferior
de la ventana.

,)

Cala 3

PR0'r( 0.rt Culrítulo I I - Ptigino l6 ESPOL

ooscrbclén Zónr Uba&¡á¡

ElN
ErLdorRango dc Fcchrt

Zott¡

Ublcllaóo

Codgc ir. Grtr Joooo,

__.1

!
!

I

Ellc
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4. Ingrese el código de la zona a la que pertenece la caja. para realiza¡ una búsqueda
rápida de zonas haga clic en el botón !f, . tV"r punto 6.5)

5. [ngrese el código de la ubicación a la que pcrtenece la caja. para realizar una
búsqueda rápida de ubicación haga clic cn el botón f;. tV.r punto 6.6)

6. [-a ventana de ingreso de cajas le presentará un campo secuencial automático de
código con el cual se identificará la nueva caja en el sistema.

7. lnsresc la descripcirin o nr¡mbrc tJe la cala.

8. [.lna vez ingresados los datos anteriormsnte descritos haga clic en el hotón
la barra de herramientas para grabar la caja.

9. Si el ingreso fue realizado correctamentc aparccerá el siguiente mensaje de
infbrmación.

l:igura I 1.32. Mcnsaje dc Inlbrmacron.

l{). I laga clie cn e I t,,rOn IEEEI
Notá:

at, L'se cl botón
ra gi.st nt.

¡ ptra limpio' lu rantanu si gruhar el

\ otu
l¡ l
)

._. ILlt
L I tltL L' L'l llt)lt»t ----J puru.rulir cle lu ventunu:in gruhur

I I.3.3.3 BUSCAR UNA CAJA

Para realii¿a¡ una búsqueda de cajas debe realizar los siguientes pasos:

L Para abrir la pantalla de Cajas, haga ret'ercncia al punto I1.3.3.1.

2. Elija el criterio de selección en el combo desplegable ubicado en la parte superior
de la ventana.

S-C-A-:Alenc¡ah 8

H

PR0T('O.v Copituloll-PriginolT ES POL

tr-lu.

Bcgadro g[abrdo c¡{idosdrEnt?

\captü
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código

oescripcón
Zona

Ljbicaclon

7

I;igura I I .33. Combo de criterios de búsqucda

3. Iiscoja la opción Todos si desea ver todas las cajas.

4. Escoja la opción Por Código para buscar una caja con un código en particular.

5. Escoja la opción Por Descripción si desea buscar cajas con una específica.

6. Escoja la opción Por Zona para seleccionar las cajas correspondientes a una zona
determinada.

I-sco.ja la opcitin Por Ubicación para scleccionar las cajas correspondicnles a una
uhicacirin determinada.

8. Puedc añadir a la búsqueda un filtro por estado. utili¡lando la casilla de estados

I

() Ilaga clic r:n el botón
caj a.

rl para desplegar la lista dc estados quc puedc tener una

Figura I I .34. Vcntana dc cstados de cajas

\ota:
fl
)

Una c'uia as Activo al momento de sar ing,rcsudu al sistcmu.
si se anula pasu u ser Eliminada.

Sugcrencia:
,. t)\y [,'tilica al Luructer * c'onu¡ comodín paru re.fercnciur un

L',druLler o conjunb dc c!'tttleras tuult¡uiaru.

I
T AclNas v
) Elrminadas

T

I
I

III
TI

PROTCOIII Cupírub ll - kíginu lll ES POL

Todos

fioaos

Eslados lCurestadosz
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10. [Jna vcz elegidos los criterios de búsqucda dc cajas presionar el botón
barra de herramientas.

q,{ dc Ia

I l. Seguidamente obtendrá la lista de cajas que cumplen las condiciones ingresadas en

la búsqueda.

F'igura I 1.35. Búsqueda de Cajas.

II.3.3.4 MODIFICARUNACAJA

Para modificar una caja debe realii¿¿r los siguientes pasos:

I . Para abrir la pantalla de cajas, haga referencia al punto I I .3.3. I .

2. Para realizar una búsqueda de cajas. haga referencia al punto I 1.3.3.3.

3. libiquese sobre cl registro a editar y'haga clic cn el bottin

.t. Seguidamcnte apareccrá una ventana con l<¡s datos rlc la caja cscogida

E¡§.
rr Ecfroüaatt¡

.
AclvtCAJA I

CAJA 2

OUAYAOLN.

GUAYAOI-IL

LNDESA I'¡OfiTE

LROESA NORTE

tIEE¡Co.r.dt. dG C.i..

rc
I
¡IItII!I
!

ffi

ir¡r¿E-l
E

ET

P ROt'('O.v Cultítub ll - Púgin« l9 t,s Pol_

! 
ouavroul

Cri.rlor d. Sal'?cclón Darcrlpc¡ón a Euact

R¡ngo da fcchat

¡om L¡rcrcón Estado
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ctuA 1

Figura I I .36. Ventana de modilicación de cajas.

5

6

7

El único campo que puede modificar es el de descripción de la caja.

Ef'ectuada la modificación. haga clic en el botón 
f O*" actualizar.

Si los cambios fueron electuados conectamcnte aparecerá el siguientc mensaje de
infbrmación:

Figura I I .3 7. Mensaje dc infbrmación

;--:=:--::=::::r
¡i IIrr,:ir .ltr' crt t'l ¡.'r,'rr i.-..-&SdfUl

\ota
l¡-l
) { ttlitr' ,'l tt,,,¡,,, dl

¡ruru xtlir de lu vntanu sin grubar

II.3.3.5 ELIMINAR UNA CA.'A

Para eliminar una caja debe realizar los siguientes pasos:

l, Para abrir la pantalla de cajas, haga referencia al punto 11.3.3.1.

2. Para realizar una búsqueda de cajas. haga referencia al punto I 1.3.3.3.

3. Ubiquesc sobre la caja a eliminar y haga clic en el botónf .

aS-C-A-:Aleac¡atn

PROT('O;ll Cupítulo I I - Priginu 2l) ESPOL

Zolrl

tlbic¡clón

Col0eo dc Cr¡.

DG3cripción

lur t I

l.r__l
I-

il_El

e Belistro qabado cniistosámorf a
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S.C.A. lnvcnta¡b E

4. Scguidamentc aparecerá cl mensaje de contjrmaci(rn:

[:igura I l.,3tl. Illensajc de confrnnacron.

-- I

5. IIagir clrc cn cl h,rt,in 4J sr .lcserr clitttill,Lr lrt erti¡ sclcecir¡rlltla.

6. Haga clic en el botón l- si no desea eliminar la caja.

7. Scguidamcnte aparecerá el mensaje tle inlormación:

Irigura I 1.39. i\lcnsa.je dc' inlirrrnación.

;=:;;:=:-:::;1
l{ II.r..::r .lr. en rl ¡,,1,,¡1 L-.-19Jfl9--*Jl

I I.3.3.6 OBTENER LISTADO DE CAJAS

Para obtener un listado dc cajas dcbe realizar los siguientcs pasos:

I. Para abrir la pantalla de cajas. haga ref'ercncia al punlo I 1.3.3.1

I Iaga clic en el botón . de la barra de herramientas.

Seguidamente aparecerá la ventana de salida de repoñes mostrada en la ligura
I 1.40.

l

5.E.4.:Alención

H

PRoT'COIT Cupitulo I I - Ptiginu 2l ESPOL

..)\-'{/ U¿ssü eIrrina L U¿t¿

§rl

EI

La C¿i. he sido Enmhadr

,ceptar
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Salila de Beporler

.l

Figura I I .40. Ventana dc salida dc rcportes.

Escoja el destino del reporte. si escoge Pantalla, podrá tener un vista preliminar del
mismo. si cscoge lmpresora. apareccrá la ventana de configuración de la imprcsora.

5. Ilaga clic cn el botón ( Vcr Ancxo [] ).

I 1..1.-¡.7 s.\l.llt l)t.1. \1.\\'l l'.\l\ll[\'l O l)l'] ( .\.1.\S.

Para salir del mantenimicnto de cajas. haga clic en cl botón
herramientas.

ll..¡.{ SI:( t I'.\( 1.\ l)t. f .\('l t I{.\S l'()lt ( .\,1.\

Permitc modilicar la secucncia de las fácturas manciadas por cada caja.

I I..J.{.I ABRIR SECUENCIA DE FACTURAS POR CA.IA

l'ara cjecutar csta opción debe realiz-ar Io siguicnte:

L l'.n cl menú principal haga clic en <llantenimientos>.

l. A continuación haga clic cn <Secuencia de Facturas por Caja>

Figura I I .41 . Mantcnimiento dc Sccucncia dc Facturas por Caja.

Rcalizados los pasos anteriores aparecerá la siguientc pantalla:

. de la barra de

PROT( 0¡rI Cupítuloll-Ptigint22 ES POI,

!l:-)
ú

!!l

Ubicrioms
e¿ps
§ao.¡arci¡ dc Fach¡¡s por Cda
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0

CAJA 2 6

Figura I 1.42. Secucncia de números de facturas por caja.

[]l número que se rcgistre cn secucncia dc facturas corresponde al último núnrero de
lhctura registrado. csto significa que la siguientc lactura a emitir va a contencr un
númcro más al que cstá registrado.

Ilaga clic cn cl hottin para actualizar las secucncias dc las facturas por caja.

E]Ilaga clic cn cl botrin para salir de la opción.

r l.{. BUSQUEDA RAPIDA DE ZONAS

l. Iiscoja cl criterio de selccción de la búsqueda en el combo desplcgable:

). l:scrlia Todos. si dcsca obtcncr la lista de todas las zonas

-i, Si escoge una de las opciones. Por Código o Por l)escripción puede realizar una
húsqueda especiflca utilizando t como carácter comodin. r'er figura I 1.44.

Por Código
Por Descípcron

Tod

PROT('O.v Culítuloll-Púgint2.1 ES POL

I

I I

,l

x

Figura I I .43. Combo de criterios dc búsqucda de zonas.

Todos
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Por Código

Figura I I .44. Ventana de búsqucda rápida de z-onas

4. Para elegir una zona, ubíquesc en el registro correspondiente.

5. llaga clic cn el botón ffi o. la barra dc herramientas.r6. l)ara salir sin escoger la zona haga clic cn el botón

I I.5. I}I.ISQIiI.,I)A IIAPIDA DT- TiBI('ACI()NI..S

l. Escoia el criterio de selección de Ia búsqucda cn el combo desplegable:

Figura I 1.45. Clombo de criterios de búsqueda de ubicaciones.

1. I:scoir'I'odos. si desca t¡htener la lista dr'todas las ubicaei\)ncs

3. Si escogc una dc las opciones. Por Código o Por Descripción pucde realizar una

búsqueda espccílica utiliT-ando + como carácter conrodin. ver figura I 1.4[r.

Por Código
Por Descnpcron

PROTCO.IT Cupituloll-Ptigint24 ESPOL

códgo D6scripción

GUAYAOUIL

D

l',

r) ¿c

Todos ¡-
Todo s
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Por Códrgo

00003

00006

00004

00001

00005

ALBORADA

MARTHA OE ROLDÓS

SAIBA

UROESA NORTE

ZAMANES

Irigura I l.,l(r. Ventana de búsqueda rápida de ubicacioncs

-1. Para elcgir una uhicación. ubíquesc cn el registro correspondiente.

5. llaga clic en cl botón de la barra d0 herramicntas.Z - ._.1LJI(r. l)ara salir sin escogcr la ubicacitin haga clic cn el botón

I I.6. MENU DE TRANSACCIONES

En csta parte dcl sistema. se podrán mancjar los proccsos transaccionales de los puntos
de vcnta.

l;igura I 1.47. N'lenú de Iransaccroncs.

Sugcrcncia:

\7 I'uru ir ul mcnú de frunsuct'iones presione lus teclus de
¿¿cccso tlirccto Alt + T.

I I.ó.I ASI(;NA(]I0\ DE CA.IAS

I)ermitc asignar cajas a los diferentes usuarios creados como cajeros.

I t.6.1.1 .\Iil{1R..\sl(;\.,\( l()\ I)l.l (.\.1..\s

Para cjecutar la opci(rn dc asignación dc cajas dcbe realizar lo siguientc

?RO'I ( O.rI Ca tulo ll - Púgina 25 LS P0t,

códlqo oéscripción

D

,i
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7. I:n el mcnú principal haga clic cn <Transacciones>.

li. A continuación haga clic en <Asignación de Cajas>.

Figura I 1.48. Asignación dc Ca.ias.

Realizados los pasos anteriores apareccrá la siguicntc pantalla:

F'igura I I .49. Ventana de asignación de cajas.

II.6.I.2 REALTZAR UNA ASIGNACIÓN

Pa¡a realiza¡ una asignación de cajas, haga lo siguiente:

I . Para abrir la ventana de asignación de cajas, haga referencia al punto I I .6. I .l .

2. llaga clic en el *,Un f de la barra de herramientas ubicada en la pafe inferior
de la ventana.

3. De inmediato, permitirá el ingreso del registro, o asignación.

4. Ingrese el código del usuario cajero.

5. Para obtener una búsqueda rápida de los cajeros, haga clic en el botón de consulta

d
ó. l:scoja el criterio de selección de [a búsqueda en el combo desplegable:

PROTCO,II Capirulo ll-Púginu26 E,SPOL

lrfdm.c¡¿.! d. lr.alr. ld ñ.¡úr d. c¿..

ll TI

ml-l !.1 I
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Por Nombre
Por Cód¡go

Todos

Tod

Figura I I .50. Combo de criterios de búsqucda de usuarios

7. F.scoja Todos. si desc'a obtener la lista de todos los usuari«rs.

8. Si escoge una de las opciones. Por Nombre o Por Código puede realizar una
búsqueda utilizando I como ca¡ácter comodín. ver figura I 1.51.

Irigura I 1.51. Ventana dc búsqucda rápida de usuarios

9. Para elegir un cajero. ubiquese en el rcgistro correspondiente.

10. t laga clic en el botón il O. la barra de herramientas.

I l. Para salir sin escoger el cajero haga clic en el ¡oton EI.

12. I-uego de escoger el usuario responsable de la caja. debe ingresar el código de la
caja a asignar.

!Il. Para obtcner una búsqueda rápida de las cajas. haga clic cn el botón de consulta

14. [:sco.ja el criterio de selección de la búsqucda en cl combo desplegablc:

liigura I 1.52. Combo de critcrios de búsqueda dc cajas.

Por Númbre

0000r

0001 2

ANGEL BORBOR IvENDEZ

ADM

Por Código
Por Descflpcion

Todos

PROT('O.v Cupituloll-Página27 IISPOL

E r) c

Códgo Descripción
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Búsqucda Hápida

15. Lscoja Todos. si desca obtcner la lista dc todos los usuarios

Todos

I I

l-'igura I 1.53. I3úsqueda rápida dc cajas.

Irigura I 1.54. Asignación de cajas

I

I7. IIna vcz ingresados los datos anterionnente dcscritos haga clic en el botón
la barra de herramientas para grabar la asignación.

H lu"

IU.Si el ingreso f'ue realizado corrcctamente aparccerá el siguiente mensaje dc
infbrmación.

-

00001

00002

CAJA 1

CAJA 2

codto Cr¡. C!i.c{idqp CC..o I I C4aro r
L:trlila: CAJA 1 5@ 0@.00

fM\¡Y 8€|¡-IEZ OAVILA CAJA 2 500 000.00

E"

P ROT('O,v Ctpitulo ll - Ptiginu 2ll ES POI.

l(r. Si escogc una dc las opciones. Por Nombrc o Por Código puede realizar una
búsqueda utili:¿ando + como carácter comodín. vcr figura I 1.53.

Códiqp

S.lacdofi úr Uar¡ar lo(C.l.ro

Ho.m.clón d. C.¡.!

cl_8H.E

ValorAsloñedo



llun uul lr L'suuri¡t S i s ¡¿ nru d¿ C o n I rol .4 dnri n i st rut ¡rn

5. C-A: E nol r

Irigura I 1.55. Mcnsaje de Inlbrmacitin.

.*-:¡--
I,). ll.rr:r t li,. en cl I.,,r,,n i.___a99flef__- jl

\ ota:
¡fl
) ["sa al hotón

d.tig¡tución.

E"l pu'u clintirutr un ragistrut de lo

\ otl:
o/bt ( i.rc tl hotón

rt: gi.\ I ro.
I puru limpiur lu ¡'enlunu si grabur el

._nlLltt I tllL t Ll l)t 'l t ttl 

-J
paru sulir dc lu vcnttutu sin grubur.

,,Á-l

Not¿r:
0¡/,

Realizada la asignación, apareccrá el siguiente nrcnsaie:

F igura I I .56. Mensaic de Confirmación.

Si desea obtener un repote de la distribución realizada haga clic e

contrario. haga clic "nlE.

citso

S.C.A.:Af ENClOll I

H

PRO'T(-O,II Ctpitulo I I - Ptigittu 29 LSPOL

'-? lnformcción Grabcd¿ Ex¡stosrm¿ntc

Dcsa¿ lmpdni cl B¿pdt6 dr DbhilxJcón?

I- l !" I

AceDta,
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11.6.2 f r\(.TIrll.A('l(iN

Pcrmite rcgistrar las ventas de los articulos por mcdio dc f'acturas.

I I.6.2.I ABRIR FACTURAS

Para cjecutar la opción de facturas debe realizar lo siguiente

l. [rn el menú principal haga clic en <Iransacciones>.

2. A continuación haga clic en <[acturación>

r
Irigura I 1.57. Iiacturación.

Realiz¿dos los pasos anteriores aparecerá la siguiente pantalla

p,§

Irigura I 1.58. Vcntana principal de Facturación.

11.6.2.2 INGRESAR UNA NUEVA FACTURA

[)ara ingresar una nueva lactura debe realizar los siguientes pasos:

l. Itara abrir la ventana de Factura. haga ref'crencia al punto I l.ó.2.1

D_l2. Ilaga clic cn el bot(rn
de la ventana.

l. I)e inmediato. aparccerá la siguiente ventana:

de la barra dc herramientas ubicada en la parte inf'crior

laclu¡ocr0n

ñr c(m. or'L^ c¡¡¡aHolo

rrE

EEIEEImIE

E
EI

PfrO'rCO.v (' pítulo l l - Ptiginu.ll) I'SPOL

;ion dc C¡i¿s
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I

tt_________+i_

Figura I I.59. Vcntana de cmisión dc lactura.

4. En la parte superior de la ventana. debe ingresar los datos generales de la factura.

,5. Escoja la moneda dc la transacción-

(r. De acuerdo a la moneda escogida. ingrese o modifique el cambio actual de la misma
con respecto a la moneda base.

7. Seleccione la bodega u origen de artículos:

8. [-a l'echa que sale en la factura es [a del sistema, pero usted también puede
cambiarla.

9. Lscoja la scgunda carpeta p¿ua ingresar los datos del cliente.

F'iuura I 1.60. Datos del cliente.

10. Ingrcse el nombre dcl cliente. la direcci(rn. ci'dula de identidad t' tclétbno.

I I . lngrese los ltems a fhcturar.

12. Para ingresar un nuevo ítem, haga clic en el botón
ingresar los artículos deseados.

seguidamentc podrá

@itril

PROTCOtII Cupítuloll-Página3l

sl

T:SPOL

F qla -r.'ri Lrt¡
c¡¡; GIJA ,cl/.Dr Áültl AmA(F ¡t¡aE¡

:l

El.l c{ I

l€'tAR E U a t
DI)I.AF E U ,¡\

§JcEE
l"¡, I

t-

Oato6 dB la Eactura Oatos d6lqlior'fo

llonrbantoltBs l-

rrcc¡¡o¡r F
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13. Ingrese el código del artículo, para obtener una búsqueda rápida de artículos, haga

clic en e[ uotOn .f . (vea punto I I .]. )

14. Ingrese la cantidad, seguidamente, se actualizará el total del detalle.

15. Para quitar una línea de detatle, haga clic.n UotOn ñ

TARJETA MADRE(MAIN BOARD) PENTIUM III 112,ú 550,00

10 r 84,69

rcE
240.69

?.156.21

259,S.t

2.426,t5

f dlura¡ dc Pú{o dc V¿nla

Etr

EE

-

I
E

@

TI
EI
!

rIIIr

@llúl @E¡4

Figura I I .61 . Emisión de factura.

ló. Si la l'actura tiene descuento. ingrese el porcentaje respectivo.

17. Una vcz ingresados los datos anteriormente descritos, haga clic en el botón

18. Seguidamente le aparecerá una ventana de fbrma de pago del documento.

trl

PROT'CO)v (upírulo II - Púgina.12 ES POL

F*ttra 8/,1.001400ú05
Czft: CAJA 1Calero; AltlGEL 8OP8OR re.¡DEZ

Oalos dÉ la facturá I ortos d8t etlsnte

lllloncd¡ c.rldo

F.chaO.¡gGn

Oeacrpcián Cúlltei Pracb fdnl

lSr¡bTol¡l

r0*

| 
(.) l.Yr,

@I-el I 
rdd
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2 426,15

Er

--E-

P¿qor

EIIEEII
¡
TII

I

i-l --

Figura I I .62. Forma de pago de Ia f'actura.

19. Ingrese el número de pagos que se efectuarán.

20. Especifique si los pagos van a ser realizados en partes iguales

21. Luego. elija la fbrma tle cancelación del primcr pago

22. Si escogc chequc. debe ingresar los siguicntes datos:

Figura 1 1.63. Pago con cheque

23. Ingrese el número del chcque. el número dc cuenta bancaria ¡- el valor <lel pago, si
cscogió rcali:zar pagos iguales. automáticamentc apareccrá el valor que le
corresponde.

24. Si escoge efectivo. dcbe ingresar Io siguiente:

Irigura I L6.1. I)ago cn efeclivo.

EFECTIVO

ÍARJEfA BAT¡RED

-m
0.00

0.!0

P ROTCo,IT (upítulo l l - Púginr -|.1 LS POL

Toil Dc¡¡d¡

Total Fagaalo

r,irro rc rrgor l---l
P.gor lsirl.. ? (" {EiC No

Coarflfmrclón o

Esl
tsl - lell

t-
CHEOUE

Etnco

Ctaq¡. t
clr lrnclrh,
Ydor dcl PrC.

I

Uraor R.c5ldo

Uu.lo

Códtqo I

I

2¡26.rÉ
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Ingrese el valor del pago. el valor recibido. v seguidamente se emitirá el valor del
vuelto o dif'erencia entre el valor del pago y el recibido.

36. Si escoge t¿rr eta BANRITD. scleccionc la lbrma de validación de la tarjeta

27. Si escoge validación manual, deberá ingresar el ctidigo. la autorización. y el nombre
de la misma. si escoge validación automática. deberá insertar la tarjeta en la ranura
dcl lector.

liigura I l.(r5. l'ago con tar.jeta l).,\NR[:l)

Él28. ( lna vcz ingresado la fbrma dc pago .v" cl valor. haga clic cn el botón . para
registrar dicho pago.

29. Para eliminar un pago haga clic en el Uoto, i.

30. Ingresados todos los pagos. haga clic en el botón

31. I-uego aparecerá el siguiente mensaje:

[]igura I l.(16. illcnsaje del sistcnra

:' ll.r-'.,.1. .r'.l I'.'r,,,, . 
-lc"ptar=,l

PROTCO.IT Cupírulo ll - Pti¡¡inu -|4 ESPOL

v¡l¡.!¡c¡ón d. T¡r¡qtl¡ G ilanuat l- Aulomát¡ca

lnrcftc l¡

Autoriz¡Gión

lloñbr¿

Vrlor dcl P¡go

el

e D¿tos G¡abados

2.42Éla
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501,76

501 ,76

) 250,88 250,88 0,00CHEOUE

EFECTIVO 250,88 251,00 8,12

I
I

Figura I I .67. Venlana dc cancelación <le la f-actura

\ot¿r
|¡/
,t IL,'se e I hotón paru limpiar la wntuna si grabar el

li o t:r

al,
*. I
L_t I

lttt tlltttlt)ll I puro sulir de Iu vr urut .tin gruhur

11.6.2.3 BUSCAR UNA FACTURA

l. I)ara abrir la venlana de Factura. haga rel'erencia al punto I 1.6.2.1

2. Eliia el criterio de selección en el combo desplegable ubicado cn la parte superior de

la vcntana.

tffil

Ijigura I I .68. Combo de criterios de búsqueda.

Nunero de Facluro

or Clierte

or Moneda

PR0T(-0,r.t Capírulo I I - Ptigino.l5 LS POL

llúmcro de Prgor

Psgoa ioutlc. ?

Ralumon

Í-,_ Tol¡lDcud.

rf§i .^No

Co¡rlirm¡cÉn o

14]
-E]I d

Todas

P6qo t Vdq RBchiio VueltoFonna Pogo Valor del Pagú Códiqo
1

I

I
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3. l;scoja la opcirin Todos si desca ver todas las l'acturas,

4. Escoja la opción Por Número de F¡ctura para busc¿u una factura con un número
en particular.

5. Iiscoja la opci(rn Por (lliente si dcsca huscar las licluras dc un cliente espccilico.

6. l]isco_la la opción Por Moneda para selcccionar las zonas facturas hechas en una

nroncda señalada.

7. l)uede añadir a la búsqueda un tiltro por estado. utilizan«io la casilla dc estados

ll. Ilaga clic e¡r cl hotrin J para desplegar la lista dc cstados que pucde tener una
/() I-l¡.

I;igura I I .69. Ventana de estados de lácturas

Nota:
al,)

Sugerencia:
(t)\y

Lnu factura estú Pendienle cuundo uún ru¡ hu :;ido cunccluda
tolulmentc, t'uundo se e.lectúu el último pugo pasu u ser
Cancelada, ul momcnto de ser unulo¿la po.\a u estutlo
Eliminada.

Utilica cl cuructar + ct¡mo comt¡dín puru rcfcrenciar un
Larucler o con¡unto dc curactaras crutlquieru.

9. [Jna vez elegidos los criterios de búsqueda de facturas presionar el botón
barra de herramientas.

q, j.t. t,,

10. Seguidamente obtendrá la lista de facturas quc cumplen las condicioncs ingresadas
cn la búsqueda.

Eliminadas
! Canceladas v
, Pendrentes

l
I
I

E@

-

PR( )t-( O.v Capitaloll-Págim36 LS POI.
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ffi

Figura I 1.70. Consulta de f'acturas.

11.6.2.4 ANULAR UNA FACTURA

I)ara anular una factura debe realizar los sig,uientes pasos:

I . Para abrir la pantalla de factura, haga relérencia al punto I I .6.2.1 .

2. Para realizar una búsqueda de factura, haga referencia al punto I | .6.2.3 .

i. Llbíquese sobre la tactura a anular )' haga clic cn el botón

.+. Seguidamentc aparccerá cl mensa.ic de conllrmación:

_El

l"igura I l.7l - Mensaje de conf lrmacton.

5. Ilaga clic en cl hotirn §f I si Jrscri elinrin;rr l¡ IrrelLrr.r.

I laga clic cn el botón
r-..--**-::=:i::

li -.-[q----j .i rr,' Jc'i.r e]irnlll.u l¡ t.r¡rLrr.r

Seguidanrenle apareccrá el mensaje de inlilrmación:

(¡

7

-001-oüIIF¡ Gt-OfilAGANCHOZO 225,79 oOLAR E UA Crncrbda

ElCsr¡rJt¡ da f atr¡¿¡ IIE

T

ffi

E
EE I II

I¡EI'I
lúl

z§.c.A

H

PROT'CO,v Cupítulo ll - Ptiginu -1-t ESPOL

Ocrc¡OGiú,ñ . Eu.c¡

D

sr I

Cli6nleFaclura t Estado
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§.C.4.: lnformación E

l;igura I 1.72. lVlcnsaje de infbrmacitin.

S I Iurrr rlir cll cl h,,t,',ll t Hl:il

II.6.2.5 OBTENER LISTADO DE FACTURAS

Para obtener un listado de facturas debe realir.ar los siguientes pasos:

l. Para abrir la pantalla de facturas. haga referencia al punto I 1.6.2.l.

2. Haga clic en el botón ffi , 0" la barra de herramientas.

3. Seguidamente apareccrá la ventana de salida de rcportes mostrada en la figura
I 1.73.

ljigura I 1.73. Vcntana dc salida dc reportes,

.1. ['-scoja cl tipo de reporte que desea obtener:

Figura I I .74. Selección del tipo de reporte

5. Escoja Ia moneda de las facturas:

Salida dc BeporlGs

E

t
VE

@I@

Reporte General

Repode 0áallado

Ftrlura Aclual

PROl ( ( ).rl Cupitulo I I - Pti¡4inu.llt ESPOL

La Faclu¿ h! sido elirún¿d¿

l,bd-

Facha d'rda

Frch¡ hrrtr

'-?
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YEN

LAR E.I] A

Todas

6

7

Figura I I .75. Moneda de las f-acturas.

Si desea obtener las [acturas de un artículo en paficular, ingrese el código del
artículo.

Para obtener una búsqueda rápida de artículos. haga clic en el botón .f,. f U"u
punto I I .3.)

Ingrese c'l rango dc f'cchas cn el cual sc cmitisron las l'acturas que desca listar

llscoja el destino del reponc. si escogc fantalla. podrá tencr un vista preliminar dcl
mismo. si escoge lmpresora. apareccrá la ventana de configuración de la impresora.

I
()

a10. llaga clic cn el botón (Ver Ancxo [] )

I1.6.2.6 s.\t.llt I)f.|. \1 .\\l h\l\II[:\IO l)l] [,\('l t lt..\s.

l'ara salir dcl mantcnimiento dc facturas. haga clic en el botón
herramientas.

de la barra de

11.7, BÚSQUEDA RÁPIDA DE ARTÍCULOS

l. l:scoja cl criterio dc selección de la búsqueda en el combo desplegablc

Irigura I 1.76. Combo de criterios de búsqueda dc artículos

2. l..scoja Todos. si desea obtcner la lista de todos los añiculos

3. lisco.ja Por Grupo. si desea obtener la lista de todos los anículos de un grupo
cspecilico.

4. Ilscoge Por Código o Por Descripción para buscar un articulo de acuerdo al código
o dcscripción cspecificada.

Por Orupo
Por Código
Por Descrpción

P ROI'COy Copítulo I I - Pri¡¡inu.19 ES P0L

Tod¿: tv

Todos
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ICEMOUSEOOOOOOOOOT ICE MOUSE,MOUSE DE 3 BOfONES

Iiigura I 1.77. Ventana de búst¡ueda rápida de articulos.

5. f¡ara elegir un artículo. ubíquese en el regislro correspondicnte.

6. llaga clic cn cl botón de la barra de hcrramientas.z
7. Para salir sin escoger el artículo haga clic cn el botón

I I.8. J\IT,\(: DE PROCESOS

[:sta opción pcrmite realizár los procesos dc ciene dc caja y exportación de
movimientos.

Erocesos

Figura I 1.78. \{cnú dc Rcporte.

I 1.8.1 ( il.-Rltl. l)l.l ('.\,lA

Iiste proceso se cncar¡la de cerrar la sesión o caja del usuario.

I I.8.I.I ABRIR CIERRE DE CAJA

Para ejecutar la opción de cierrc de caja debe realiz-ar lo siguiente:

l. En cl menú principal haga clic en <Proccsos >.

2. A continuación haga clic en <Cicrre de Caja >.

PROTCO.IT Cupítulo ll -Púginu4(l ESPOL

rcE*

_{

t-

Codigo Descrhción
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!rocesos

f:igura I 1.79. Cierre de Caja.

Rcalizados los pasos anteriores. aparecerá la siguiente vcntana:

Figura I I .80. Cierre de Cajero. o Sesrón.

II.8.I.2 CERRARELCAJEROOSESIÓN

Para realizar el proceso de cierre de caja, realice Io siguiente:

I . Para abrir la opción de Ciene de Caja, haga ref'erencia al punto I I .8. I .l

Á1. Ilaga clic en c-l botón

3. I'.n la parte superior aparecerá el siguiente mensaje

4. I-uego aparecerá el siguiente mensaje de infbrmación:

Figura I l.8l . Mensaje de inlbrmación-

5. Hagactic en el botón l-

II.8.I.3 IMPRIMIR REPORTE DE SESION

[)ara obtener un reporte de sesiones debe realizar lo siguiente:

l. Para abrir laopción de Cierrede Caja, haga referencia al punto ll.8.l.l.

2. Haga clic en el botón

llEEIEIC¡ene de Caiero fSe¡irinl

E,E/iÁ

IS.C-A-: I nfor¡racllo

PROr'( O.v Cupírulo I I - Ptigino 4l ES POL

xport¿c de M ovimientos

Mcdiante csta Opclón se procrderá a
crr.r l¡ crja dcl Usuario Acfual@

lnf orm*¡frn í¡b¿da corecldnor{oe

Cer¿¡rdo la Seciir d¿l C¿iero

i Acqq
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3. Seguidamente aparecerá la ventana de salida de reportes:

I

I

I

I 1

[rigura I I .82. Ventana de salida de reportes

4. Ingrese el código del cajero que va a consultar, o realice una búsqueda rápida. del
r 1'1l s tll()

Para realizar la búsqueda de una caja. haga referencia al punto I 1.4.

[-]scoia el destino del reporte

o de ftcha de las sesiones quc desea obtcner

7

ti

9. Ingresc cl rang

10. Ilaga clic cn el botón (\'cr ,,\ncxo Il ).

I t.¡1.1.{ s,\l.ll{ t)t.l ( lIililtt_ l)}l (',\.1,\

Para salir del cierre de caja, haga clic en el botón I de la barra dc herramicntas.

Ic¡ts -

PROI'( O.v Cupítulo ll - Ptigina 42 ESPOL

Oertino dcl Rlportc

! G.eq¡ieriel
Fcchr dcrdc h',t--:,,-,1

l':--,.,"--t__
ú

Fccht h.l¡
C lmpresora

x

5. Para realizar la búsqueda de un cajero. haga referencia al punto I 1.3.

6. Ingrese el código de la caja que va a consulta¡. o realicc una búsqueda rápida, de la
misma.
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I I.8.2 I]XP0RTACION DE }IOVI]\f IENToS

liste proceso realiza la exportación de las facturas del módulo de punto dc venta,
cnviándolas al módulo de facturación.

I I,It.2.I AIIRIR EXPoRTACI(,N DIi }TOVII\IIENTOS

[)ara ciccutar la opciirn dc c\ponaci(in de rnovimicntos debe realizar lo siuuiente:

l. En cl menú principal haga clic en <Procesos >.

2. A continuación haga clic en <Exporteción de Movimientos >

il

Figura I 1.83. l'-sportación de nrovimientos.

l. Realizados los pasos antcriores. aparccerá la siBuicnte ventana

Figura I 1.84. Mcnsaje del sistema.
ffi

J llrrr'.r ulic e n cl h,rl,rrt lti§§*J

5. Scguidamenlc aparecerá la siguiente vcntana:

Figura I 1.85. Ventana dc exportación de thcturas.

a6. Haga clic cn el bo«in

7. Lucgo aparecerá el siguientc mensaje dc inlbrmación

P R0T('-O.v Cupítulo ll - Ptiginu4.l ESPOL

Alención

Par¡ cian¡ta esla opcih ninguna c{a debc asta ¡ic¡do uüI¿¡de

Mcdi¡ntc c¡ta Opción 3c proccdcrá a
cxporter hs factur.s gcnGradar por

cl sistcmr dc punto dc vqnta

A

tr¡l
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IS.C-A-: I nfo¡rnaciróa

F igura I I .tló. Mensaje de infbrmación.

r r.rJ.2.2 s..\Lltt t)F. Lxt,()RT,\('t(ir I)E i\toYtñlrl.lN.r()s

Para salir del cierre de caja. haga clic cn el botón . dc la harra dc herramicntas.xl

PRoTCOII Cupítulo Il - Pti¡¡im 44 ES POt.

-., La lrfom¡c.ión de F¡dua¡ y P¿gos de Punto dc Vcnt. h.n sib agdtad¿s
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I1.9. BUSQUEDA RAPIDA DE CAJEROS

l. Escoja el criterio de selección de la búsqueda en el combo desplegable:

Figura I I .87. Combo de criterios de húsqueda de cajeros

1. [.,sco.ia I'odos. si dcsca obtener la lista dc todos los usuarios.

3. Si escogc una de las opcioncs. Por Nombre o Por Código pucde realizar una
búsqueda utilizando * como carácter comodin. vcr ligura I 1.88.

[:igura I I .88. Vcntana de búsqueda rápida dc cajeros.

4. Pa¡a eleqir un caiero. ubíouese en el recistro correspondiente.

5. Haga clic en el uot¿n Ia" la barra de herramientas.

ó. Para salir sin escoger el cajero haga clic en el boton E.

Por Nombre
Por c ódigo

todos

Por Nombre

00001

00012

ANGEL BORAOR MENOEZ

ADM

PROT(-O.rI Cupítulo ll - Páginu45 i:s PoL

,-l cl

Todos

códbo oescípc6o I



CAPITULO 12

gsBo¿
.#*- B
q;ffi""# MODULO DE SEGUR¡DAD



.\Itn uul e Usuuri¡t S i s tt nn dc C o n t rol,,1 dm i n isl ¡ut i tyt

12. MODUL() DE SEGURIDAD

12.1, INGRESO AL \IODT]I-O DI.], SE(;T]RIDAI)

Para ingrcsar al nlódulo dc Seguridad del Sistema de Control Administrativo r,ersión
5.0. deberá realiza¡ lo siguiente:

2. Para ingresar al sistema haga ref'erencia al punto 5.3

3. En la pantalla prinoipal del Sistema dc Control Administrativo (Figura I2.1.). haga
clic en el siguicnte botón:

[;igura 12,1. Botón dc acceso al Módulo de Seguridad,

-1. Seguidanrcntc apareccrá la pantalla de bienr.enida al módulo

Figura 12.2. Pantalla de bienvenida al módulo de seguridad.

5. l.uego podrá obserr,ar el menú de opcioncs del nlódulo de scguridad (Figura 12.3.)

t.G
srs I t.\1,\ r) IiCoN.TRoL

,U )i\\l \l S llr-\ ¡ l\'\)

liigura 12.3. Pantalla principal del N'ltidulo dc Seguridad.

SCA _ Sicnysrúdo al Hodulo do SGquriLd

IgJ]U'
!/

,l
^,\\,

,\
í:\

E
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12.2. SALIR DEL MODULO DE SEGURIDAD

Para Salir del Módulo dc Seguridad debe realizar lo siguientc:

L Scñalar la opción Salir. en Ia barra de nrcnú.

3. I.ucgo Ie aparcccrá cl sigurentc mensa.ic:

Figura 12.4. Mcnsaje de Conlirmación

-i. Para salir del Módulo de Seguridad dar clic en el botón
¡cclas de acceso direclo Alt + S.

:_::= :::. ::.::
I 9i .l ,, J\rc¡r,,.( t ri

.1. Dar clic en cl botón
lcccso dirrck) ..\lt + N

Sugrrencia:
rD\y L¡tilicc las teclus dc ucteso directo All + S

i¡lódulo de Seguri<lud.

ytru :ulir tlc I

I2..1. MENÚ DE MANTE,NIMIENTO

En esta parte del sistema. se podrán manejar los datos que intervienen en el módulo de
seguridad.

Se aconsc.ia que los datos que están en !4antenimiento no sean modificados de mancra
c()nstante tichido a la imponancia que requicren.

Figura I 2.5. Menú de Mantenimicnto.

Sugcrcncia:
ia)v l>ur¿t ir al mcnú dc Mantenimienk¡ presione lu.r tct'lu.s ¿lc

at'ceso directo Alt + M.

N" I prrrii euncclar Iir ,rpcr;rcirrlr () l--,rc\i(rnc lus lcclrrs tic

S.C-4. Següridad I
g

t,Rot ( o.v Cupítukt I2 - Pú¡¡ina 2 T:S POL

Dese¡ Sdi dclMódulo da Seqridad

I §i I

Mentcrir

§rupos dc Usuuios

!lsuadoc
§arntric do Oave

Qeccmcctar Usuaios
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12.-1.t (;l{t'P()s t)H lrst ARtos

Permite ingrcsar. modiflcar y eliminar grupos de usuarios, así como también consultar
bajo difercntes criterios y obtener reportes de los mismos.

12.-l.l.l AIIRIR (;Rt rP()S I)E t'StrARtOS

Para c'iccutar la opci<in dc (irupos de usuarios dcbc realizar lo siguiente

l. l:n cl nrenú principal haga clic en <Mantenimientos>.

l. i\ continuacirin haga clic cn <Grupos dc fisuarios>

Figura 12.6. Mantenimiento de Crupos de Usua¡ios

Realizados los pasos anteriores aparecerá la siguiente pantalla:

!Lantenrmrenlos

I

ñ.alEftdaáñ¡ ¡

I
Irigura 12.7. Pantalla de Mantenimiento dc Grupos de Usuarios

12.-1.1.2 I\(;ltES,\tt I \ \t l.\'() (;Rt Po I)E t sl .\lilos

Para ingresar un nuevo grupo de usuarios dcbe realiz¡r los siguicntes pasos

l. Para abrir la pantalla dc (irupos de Usuarios. haga ref'erencia al punto 12.3.1

t

códlqo I D8scrlpc¡ón I Fscha de crseclón I Fecha ds t
,

00007

00005
00002
00001

00010
00006

00003
nnnn9

-

BOOEGA MANIA

COMISARIATO

CONTABILIDAO

FACfURACION

GRUPo DE REVSTóN

OBSERVADORES

RECUR§OS HUMANOS

SIJPFRV]SORFS ADY

24t04t2000
07/03/2000

11/0212000

11/02/2000

08,/0512000

13/04t2000

12]02/2000

7ñtfiÁt?ñan

05/05/2000

07/03/2000

15t02t2000
1?t02t2000

08r05/2000

05/05r2000

12n?.t2000

,ñ/n¡,7nnn

25!02t2404AOMINISTRADOR KARLA PAfRICIA D

TlFr tA Ot lrNnF

CARLOS JURADO

CAFLOS JURADO

EOLIVAR ERAVO S,

JENNY BENITEZ D¡

ANOEL 80R8OR M

DELIA OUINDE

ANGEL EORBOR M

PROTCO,IT Copítulo I2 - Ptigint 3 ESPOL
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2. tlaga clic en el botón
de la ventana.

dc la barra dc herramientas ubicada cn la parte inferior

3. De inmediato, aparecerá la siguiente ventana:

[]igura 12.8. Ventana de ingrcso tJe grupos de usuarios.

4. La venlana de ingreso de grupos de usuarios lc presentará un campo de código del
grupo con cl cual se identitlcará cn el sistema. de igual manera le aparecerá un
campo dc fbcha de creación del grupo con la f'ccha dcl sistema, la misma que pucde
scr cambiada.

5. Ingrese Ia dcscripción o nombre del grupo cn el carnpo rcspecti\'o.

Dl

Ingrese el código del usuario responsable del grupo o efectúe una búsqueda del
usuario por diferentes criterios.

Para realizar la búsqueda de un usuario, de clic en et botOn.L

6

7

8. t'-scoja el criterio de selección dc la búsqueda cn el ctrmbo desplcgablc:

Iiigura I 2.9. Combo de criterios dc búsqucda dc usuarios.

9. [:scoja Todos. si desea obtener la lista de todos los usuarios

l0.Si escogc una de las opciones, Por Nombre o Por Código puede realizar una
búsqueda utilizándo ' como carácter con:odín. l'er ligura siguiente:

l{anlenh¡ento do E¡upo¡ de U¡ua¡io¡

E

rE@

Por Nomhre
Por Código

Tod

PROT('O,IT C'upítulo l2 - Ptigina 4 ESPOL

código

Fcch¡ dc Crcaclón

a

-Frrdl

I
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Por Nombre

00001

00012

ANGEL BORAOR MENOEZ

ADM

Figura 12. t0. Ventana de búsqueda rápida dc usuarios.

I l. Para elegir un usuario responsablc del grupo de usuarios. ubiquese en el registro
correspondiente.

I 2. I Iaga clic en el botón dc Ia barra de herramientas.a
11. Para salir sin escoger el usuario haga clic cn cl hotón

r=tLrl

Hl
l¿1. []na vez ingresados los datos antcriormente descritos haga clic en el botón

la bana de herramientas para grabar el grupo.
de

l5.Si el ingreso fue realizado exitosamente aparecerá el siguiente mensaje de
información.

Figura 12. I L Mensaje de Información.

lr'. ll:r.,:r e lrr ril .'l t',',,,,,] íl.A-"*lilJl

\ {rtil:
5l-t Lrse cl hotón

rcgistro.
I puru limpiar la vcntanu si grahur el

\ oti¡:
|ri
Lt

._. I

I t,lt,.¿ ,l l,,,ti,n | | ¡turu sulir tle l¿t vantuna.sin grubur.

S.C.A.:Alencih E

H

PRoT( O.v Cupítulo l2 - Púginu 5 ESPOL
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HBg¡stro qabldo cxislosüfÉrto

códlgo 0escripcioi
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['ara realizar una búsqueda de grupos de usuarios debe realizar los siguientes pasos:

l- Para abrir la pantalla dc Grupos dc [.lsuarios. haga rel'ercncia al punto 12.3.1.

Elija el criterio dc selección cn el combo desplegable ubicado en la parte superior
de la vcntana.

ffiJ

Figura 12. I 2. Combo de criterios de búsqueda

3. Escoja la opción Todos si desea ver todos los grupos de usuanos.

4. Escoja la opción Por Nombre si desea buscar grupos con un nombre en particular.

5. Escoja la opción Por Código para buscar un grupo con un código en paficular.

6. Escoja la opción Por Responsable para buscar grupos con un responsable en
particular.

7. Escoja la opción Por Fecha de Creación si desea buscar grupos con fecha de
creación en un rango específico.

8. Escoja la opción Por Últ¡ma Actueliz¡ción si desea buscar grupos con Gcha de
actualización en un rang,o especifico.

9. Puede añadir a la búsqueda un filtro por estado, utilizando la casilla de estados:

t

10. Ilaga clic en cl botón
grupo de usuarios.

]] para desplegar la lista de estados que puede tcner un

Por NorÉre
Por Código

Por Respons€ble

Por Fecha de Creac¡ón

Por Fecha de Ult. Ac{ual¡zación

Iodos

PROT( O.v (1tpítulo I2 - Prigina 6 ES POL

Sistt,tlo dc Contntl ,llntinistn ittt
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I lnaclrv0 |-

T

I

lrigura 12.13. Vcntana dc estados de los grupos de usuarios

\ota:
l¡t
,

Un grupo dc ustntrios es Activo ul momcnb de ser ingresudo
ul sistama, si se aliminu pul;a a ser Inaclivo.

S ugcrcn cia:
(D
*2

Litilic'c el L'ut'uLtar + comt¡ c'onodín pu'u raflrcnciur un
L:uruc'lar o L'o,1¡unlo cla turaclere.v t'uult¡uiaru.

I l. tJna vez elegidos los criterios de búsqueda de grupos de usua¡ios presionar el botón
ubicado cn la barra dc herramicntas.

12. Scguidamcnte obtendrá la lista dc usuarios que cumplcn las condiciones ingresadas
cn la búsqueda.

I:igura I 2. 14. Eiúsqueda de Grupos de Llsuarios

f,

00001 JENNY BENITEZ DAVIL,A

JOHANNA BARRAGAN ARTEA(
FACfURACION 1 1/02/2000 12t02!2404

t, R07-('o.v Cupítulo l2 - Página 7 ES POL

c

lfaaivo E

Crltcrlo. d. Sclccclórl

l¡§. F*--*--. :I
R¡ngo do f.ch.r E.lrdot

| ' ,: . ,- F., --. - 1.,

nl¿l-l Elelel

cód Fscha ds Ull Act Resoonsable

o'
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I2.3.I.4 MODIFICAR UN GRUPO DE USUARIOS

P'¡ra realii¿at una modificación de grupos de usuarios debe realizar los siguientes pasos:

I . Pa¡a abrir la pantalla de grupos de usuarios, haga ref'erencia al punto 12.3. I . I .

2. Para realizar una búsqueda de grupos de usuarios, haga rel'erencia al punto
t2.3.1.1.

3. Ubiquese sobre el grupo de usua¡ios a editar y haga clic en cl botón

.1. Scguidanrcnte aparccerá una vcntana con kls datos del grupo escogitkr.

Irigura 12. 16. Mensaje dc inlbrmacitin

7. Ilaga clic .n 
"l 

bo,ón E

\r¡t¡:
at, ^-^lI tilitt il It,,tttn lJ paru sulir de lu vnlunu sin gruhar.

@l

5

6

Figura 12.15. Ventana de modificación de grupos de usuarios.

Electuados los cambios, haga clic en el botOn! para grabar las modificaciones.

Si los cambios fueron efectuados exitosamente aparecerá el siguiente mensaje de
información:

AD¡l1INISTRADOR

llanleni¡¡ienlo d¿ 6ruoo¡ dc U¡uc[o¡

E_EE

E@

5.C.4.:Atenciin r

PROTCO,II Cu¡ritulo l2 - Púginu I ESPOI,

cód¡¡o

Fcch¡ dG CrcrElón

llomhrc da Grupo

lJaurrio rctpon¡rblc PAIRICIA DAHLHAUS COEC

B@istro grabado axistos¡rnontce
AccDt¿r
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I2.3.I.5 ELIMTNAR UN GRUPO DE USUARIOS

Para elinrinar un grupo de usua¡ios debe realizar los siguientes pasos:

I . Para abrir la pantalla de grupos de usuarios. haga ref'erencia al punto I 2.3. L I .

2. Para realizar una búsqueda de grupos de usuarios. haga referencia al punto
12.3.1.3.

3. UbÍquese sobre el grupo de usuarios a climinar y haga clic en el botón

4. Seguidamente aparecerá el mensaje de confirmación:
-5_l

6

7

Figura I 1.1 7. JVfensajc de conllrmación

5. Haga clic en el botón sr I si dcsca climinar el grupo dc usuarios.

I{aga clic cn el bott'rn
f:::::;:i:i::::lNo:l
l:¡ si no desea eliminar el grupo de usuarios.

Scguitlamcnte aparecerá cl mensajc de intirrmación

Figura 12. I tl. Mcnsaje dc inlbrnracitin.

,,,,'.-'..,-.*-.:=:=l
S ll.rr;t e lir. e tt r-l l',,,1,'rl i.. -.+s!L-il

I2.3.I.6 OBTENER LISTADO DE GRUPOS DE T,]SUARIOS

I)ar¿r obtener un listado de grupos de usuarios dcbe realii¿a¡ los siguientcs pasos:

I . Para abrir la pantalla de grupos de usuarios. haga refercncia al pun«r 6. I .l .

2. Haga clic en el botón . dc la barra de herramientas

S.C.A. Sequridad E

H

S-C-A-:lnlol¡actin E

PROTCO.II

3l

Cupítulo l2 - Púginu 9 ESPOL

Dcsaa E§minu elGrupo d. Usu¿rios

§í

El Gupo do usuubs. h¿ sido elimin¿do..?

i 4@c
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.). Seguidamente aparecerá la ventana dc salida de reportes mostrada en la ligura 6.15.

I'-igura I 2. 19. Ventana de salida dc repoñes

[:sco.la el dcstino clcl reportc

[.uego indique que I,rupos de usuarios desea incluir en el reporte, de acuerdo al
cstado actual de los mismos.

6. Seleccione il, para obtener el listado de todos los grupos de usuarios.

7. Seleccione Ef , para obtener el listado de los grupos de usuarios activos.

8. Seleccione EI , para obtener el listado de los grupos de usuarios
inactivos.

+

5

,a
9. tlaga clic en el bot(rn (Ver ¡\ne xo I] ).

12.-1.1.7 s.\l.lR I)lll. )1.\\l l,ll.-l\lI1..\'l () l)li (;ltt PoS l)[ l'st'.r\,1{l()s.

Para salir del mantenimiento de grupos de usuarios. haga clic en el botón
barra dc herramientas.

_€l .dela

PROTCO,\T Cupitulo l2 - Ptigittt I0 ESPOL

X

o.dno dd

=l.!
(. Pantalla

C lmpresora

^ i:-'-:--,|l. rl 0d0s;

a ¿ctivos
C lnactlvos
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12.3.2 L,SLi¡\ltlOS

Permite ingresar. modiñcar y climinar usuarios. así como también realizar consultas
bajo diltrentes criterios y obtener reportes de los mismos.

12..1.2. t AllRt R USt rARt()S

Para cjecutar la opción tlc Llsuarios debe rcaliz¡r lo siguicnte:

3. t:ln el menú principal haga clic en <¡4antenimientos>.

4. A continuación haga clic en <Usuario*.

I

frigura 12.20. Mantcnimiento dc usuarios

Realizados los pasos anteriorcs apareccrá la siguientc pantalla:

lrigura 12.2 I . Pantalla dc nrantcnimiento dc usuarios.

t2.3.2.2 tN(;RUSAR t- N fit ti\',O USIi,\Rlo

l'ara ingrcsar un nucvo usuario debe rcalizar los siguientes pasos

t00r 2

0000r
000r 5

00001

00005

00009

0000?
00008
nnnn3

ANOEL BORBOR MENDEZ

E E N TTEZ JAME R

BOLIVAR BRAVO SANCHEZ

CARLOS JURAOO

DELIA OUINOE

JENNY SENITEZ OAVILA

JOHANNA BARRAOAN ARTEAOA

ANAI-ISTA PROGRAi{AOOR

JJK
ANALISTA DE SISTEMAS

CAJERO

NONE

ANALISTAJUNIOR

OERENIE OENERAL JOI-|ANt

PROORAMADOR

0210212000

05/0t2000
08/0 2/2000

11/02/2000

29t0217000

o2t02t2000
28t02t2000
n)t¡?tTnnfl

05/0

08m

0610

2gto

0 7/0

28'0

11/nIORGF WASHI GTÓN MATFO VFI F7

11/04/2000 11t04t?l
14104t21

2tlt

ü)

2t2l

3t2l

7r?l

ESETll ll ¿¡lcniLnto dc U¡u¡b¡

I!
¡I
TII
T
¡

ü1
E

EI

ffi

ENiIE

P ROT('0.v Capítull l2 - Pügina ll ES POL

0esconEct6r Usuarios

i¡Ñ.tllcl.¡ll^B¡ Irt¡do¡

I

Nombrecód Ca
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l. Para abrir la pantalla de Mantenimiento de lJsuarios, haga referencia al punto
r2.3.2.1,

I2. llaga clic en el hotón
de la ventana.

de Ia barra de hcrramientas ubicada en la parte int'erior

i, De inmediato, aparecerá la siguiente venlana

I:igura 12.12. \/cntana de ingrcsu de usu¿rrios.

4. [,a ventana dc ingreso dc usuarios le presentará un campo de código dcl grupo con
el cual se idcntillcará en el sistema. de igual manera lc aparecerá un campo de I'ccha

dc creación del grupo con la t'echa del sistema. la misma que puede ser cambiada.

5. lngresc el login o nombre de la cuenta que lc será asignada a dicho usuario.

6, Ingrese el password o palabra clave que junto al nombre de la cuenta representa la
llave de acceso al sistema y el registro único en todas las actividades que realice
dentro del sistenra.

7. Reingrese el password o palabra clave.

8. Escriba el nombre completo del usuario que está registrando.

9. fngrese la fecha desde Ia cual empieza la vigencia de Ia clave.

10. [.uego ingrese los días de vigencia de la clave, los mismos que se empiezan a contar
a panir de la fecha de vigencia de la clave. mencionada en el punto anterior.

I L Ingresc el cargo que ocupa en la empresa.

l.nmnacaru

JOHANNA BARRAGAN

los,osaooo----¡E
-- -:)

ANALISTA JUNIOR

-7

ll anlen¡mienlo dc U¡u.r¡o¡

@-EE

@@

PRO1 ( O.rI ('upítulo l2 - Ptiginu l2 ESPOL

cód¡go

Log¡n

f ú.t, E

6 Admln¡slrador
a eperador
a eajero

Pl.aword

lloíúra

fGEfL Uagcn Cltrf,

U¡gcr¡cla dcl

Cargo

I
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I 2. Escoja cl tipo dc usuario quc lc corresponde:

Figura 12.23. 'l ipos dc usuarios.

13. [Jna vez ingresados los datos anteriormente descritos haga clic en el botón
la barra de hcrramientas para grabar el usuario.

E] dc

14, Si el ingreso fue realizado correctarnente aparecerá el siguiente mensaje de
información.

I;igura 12.24. Mensaje dc Infbrmación

15. llaga clic en el Uo,ó, E

\ ot¡r

t1
-, Lisc el botón

rcgislro.
il puru limpiur la vcntuna .si grubar cl

\ ot:¡

rl
/

._*l, LJI
I I tltt t' r'l llttltttt t paru .ralir de la wnlunu sin grabar

12-3.2.3 BUSCAR UN USUARIO

['ara realii¿ar una búsqueda de usuarios debe realii¿ar los siguientes pasos:

l. Pa¡a abrir la pantalla de Usuarios, haga referencia al punto 12.3.2.1.

2. [ilija el criterio de selección en el combo desplegable ubicado en la parte superior
de la ventana.

S-C-A-:Atención E

PR0TCO.IT Cupitulo l2 - Púgina I-1 ESPOL

lr admtnisfador
a gperador

a Calero

-? Bedsuo O¡bsdo cristosdna{a
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lloobrc
Código

Cargo

Fechr de hgrcso
Fecha de V¡gcncia de lá Clave

Fecha (b Caduc¡dad dc la Clave

Todos

4

5

6

Figura 12.25. ('ombo de criterios dc búsqueda.

Escoia la opción Todos si desea ver todos los usuarios.

Escoja la opción Por Nombre si desea buscar usuarios con un nombre en
particular.

Escoja la opción Por Código para buscar un usuario con un código en paficular.

I.,sco.ia la opción Por Fecha de lngreso para buscar usuarios cu)'a l'echa dc ingreso
estó cn un rango dc lechas determinado.

liscoja la opcitin Por l-echa de Vigencia dc la Cllave si desca buscar los t¡st¡arios
cuva'i igcncia de la clavc cstó cn un rango cspecilico.

Iiscoja la opci«in Por Fecha dc Caducidad rle la Clave si dcsea buscar usuarios
cu1'a fbcha dc caducidad de la clave csté cn un rango específico.

9. I)uede añadir a la búsqueda un llltro por estado, utiliz¡ndo la casilla de cstados:

1

10. Ilaga clic cn cl bot(rn rl para desplegar la lista de eslados que puede tener un

li

usuan()

Figura 12.26. Ventana de estados dc los usuarios.

I Actrvo

I rlnactrvo

I
T

I
I

P R0T('O.v Copítulo l2 - Ptiginu l4 ESPOL
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\ ot:t
*l
,

Sugcrencia:

9

[.tn usuurios cs Aclieo ul momento de ser ingresudo ul
sistcmu, si .\e eliminu pasu u ser Inaclivo.

Lltilice cl caruder * ct¡mo u¡modín pura reléranciar un
cuructcr o L'on¡unto tla cuructercs t'ualquicru.

I l. Llna r,e'z elegidos los criterios dc búsqueda de usuarios presionar el botón
ubicado en la barra de herramicntas.

Iiigura 12.27. Búsqucda dc usuarios

12.3,2.4 MODIFICAR UN USUARIO

Para realizar una modiflcación de un usuario debe realizar los siguientes pasos:

l. Para abrir la pantalla de usuarios. haga ref'crencia al punto 12.3.2.1.

2. Para reali:¿ar una búsqueda de usuarios, haga referencia al punto 12.3.2.3.

3. tlbíquese sobre el usuario a editar y haga clic en el botónf .

4. Seguidamente aparecerá una ventana con los datos del usua¡io escogido.

Eñ

13. Seguidamente obtendrá la lista de usuarios que cumplen las condiciones ingresadas
en la búsqueda.

¡

;
¡

0003

I

02t02t7000 11t0412000JORGE WASHINOION T'ATEO VELEZ PROORAMADOR

t, R()t'( ().1t ES POI.

I Ac-ivo lnetrvo

n le | - | ElolEl -.1

h Erbdo¡

Nombracód Fecha ds lr rPs0 de\

(\tpítulo l2 - Púgina I 5
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JORGE WASHINGTON MATEO VÉLEZ

PROGRA¡'ADOR

l{óntenrmlenlo de Usuarro¡

FFE

rcl
@

@lEl

5. E,l-ectuados los cambios, haga clic en el botón 
! 

para grabar las modificaciones.

6. Si los cambios fueron efectuados exitosamente aparecerá el siguiente mensaje de
información:

Irigura 12.28. Vcntana dc modificación dc usuarios

Figura 12.29. Mensaje de infbrmación.

-. llrr¡';r e Iic err cl t',,,,,,,, i:ffiI

\otl:
5ll

.-nl, LttI ltlttt r'l tlttltttl I pttru .sulir de lu vanlunu sin grabur

S.E.A-:Atenciin ll
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l¡oñDrc

Fachr da ln¿raao

Rclo0rolc Paarrord

EI

fcch. YlO.n Chú.

vlgcnch rtGl
pstrword (dht)

C.rgo
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I
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I2.3.2.5 ELIMINAR UN USUARIO

Para eliminar un usuario debe realizar los siguientes pasos:

l. Para abrir la pantalla de usuarios. haga rcférencia al punto 12.3.2.1.

2. Para realizar una búsqueda de usuarios. haga ref'erencia al punto 12.J.2.3.

3. Ubiquese sobre el usuario a eliminar y haga clic en el botón

4. Luego aparccerá el mensaje de confirmación:

3.1

6

7

Figura 12.30. Mensaje dc confirmacirin.

5. Ilaga clic en el botón §fl si dcsea eliminar el usuario escogido.

lJaga clic cn el botón [* .uil= si no desea elimina¡ el usuario escogido

Seguidarncntc aparcccrá el mcnsaje de inlilrmacicin

I;igura 12.31. lVtensaje dc inibrmación.

8. Haga clic 
"n "l 

bo,ón E

12.3.2.6 OBTENER LISTADO DE USUARIOS

Para obtcner un listado de usuarios debe realizar los siguicntes pasos:

I . Para abrir la pantalla de usuarios. haga rel'erencia al punto 12.3.2. I

2. I taga clic en el botón E.O. labarrade herramientas.

ES-C.A. lnver¡ta¡io

S. C.A.:lnlormxión

H
EI

PROTCO]II Ctpítuht l2 - Ptigitrt l7 ESPOL

e Desea Elimir¿t d Usuatio OELIA QUINDE

efl

El usuario ha sijo elrnin¿do
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Seguidamente aparecerá la ventana de salida de reportes mostrada en la figura
siguiente:

Irigura 12.32, Ventana de salida de reportes

-1. Para obtcner un rcporte dc los usuarios de un determinado grupo:

l. lngrese el código del grupo dc usuarios. o escoja el botón
búsqueda rápida dcl mismo.

2. Luego le aparecerá la ventana de búsqueda siguiente:

,q[a lc.rlizal LrnrL

Irigura 12.33. Vcntana de búsqucda rápida de grupos de usuarios.

3. Esct¡a cl criterio de búsqucda dcl combo dcsplegablc:

Rcporte de Usuarror

EE

E

II

00002

00004

0@06

00007

0m0E

CONIABILDAD

ADMNSÍRADOR

O€SERVADORES

BOO€OA MANTA

VENTAS

FACTURACIfN

8úrqueda Bápida de Grupo: dc Llsuartos

I
EII
¡
¡
T

EdI

EEtJ

rE

Por Nombre
or Códrgo

PROTCO,V Cupitulo l2 - Ptigina l8 ES POL

Munual dc U¡uario

dc

Grupo

G l{ombr8
c Qódtgo

(? AscBndents
C Qescendente

.3 Iodo6
C Acti\ros
C lnacllvos

lI.-;;.

Y1

rl
-e

OescrDcÉn

00m1
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4. Escoja Todos para visualizar todos los usua¡ios.

5. Escoja Por Nombre para busc¿u un usuario con un nombre específico

ó. Escoja Por Código p¿ua buscar un usu¿l¡io con un código específico.

f;igura 12.34. Búsqueda de usuarios por nombre

Sugtrcnci:t:
rT)*2

Ltilice el caructer * como comodín puro rc.l'crenciur un
Larocler o tttnjunto de curuclcres cualquiera.

7. [.lbíqucse sobre el grupo de usuarios que desea ver en el reporte.

ll. Haga clic cn el bottin de Ia barra dc herramicntas.a
---l.-l9. Para salir sin escoger el grupo de usuarios haga clic en el botón

5. t-.scoja el orden del reporte:

Iiscoja Nombre. para que el reportc salga ordenado alfabéticamente por nombre. o
escoja Ctidigo para que el reporte salga ordenado por el código.

6

7

8

I-uego Escoja la secuencia del orden:

Seleccione ¿\sccndente para que sca p menor a nlavor- 0 l)cscendente
para quc se prescnte de mayor a mcnor

9. Lscoia el dcstino del reporte.

10. [-uego indique que usu¿¡rios desea incluir en el reporte. de acuerdo al estado actual
dc los mismos.

Por No mhre .ERV'

00006

00009

OBSERVADORES

SUPERVISORES ADM

PROTCO,IT Cqrítult, l2 - Ptiginu l9 ES POL

,-lElc

a Oa3aendania

Codgo Dcac¡ipción
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I l. Seleccione il , pa¡a obtener el listado de todos los usuarios.

12. Seleccione E-, pam obtener et listado de los usuarios activos.

13. Seleccione EI , pam obtener el listado de los usuarios inactivos.

14. Haga clic en el botón E ry", Rne*o e¡.

12..1.2.7 S.\l.ll{ l)El. \1,\\l E\l\lll'.\ I () l)l'l t St ..\ltl()s.

Para salir del mantenimiento de grupos de usuarios. haga clic en el botón
barra de herramientas.

12.3.3 CAMBIO DE CLAVE

Permite cambiar la clave con la que se tiene acccso al sistema.

Para ejecutar la opción ile Cambio de Clave debe realizar lo siguiente:

I . En cl nrenú principal haga clic en <!¿lantenimientoP.

2. A continuación haga clic e n <Cambio de Clave>.

f¡ ¿rrlearmre¡loa

Irigura 12.35. Cambio de Clave.

3. Dc inmcdiato aparecerá la siguicnte ventana:

I;igura 12.36. Cambiar la Clave.

_el .dela

ANGEL

ü Cacbio de Clave EI

PROt'(-0M LS POL

Qesconecta Usuaios

LoO¡n

t,l lngrerc el P¡ttword rflterlor 1" "

lngrara al lluGr! Plilword

Corlfrnc al lfuñD Ptrtword
t""'
d*"

Mxl

(irpírulo l2 - Ptiginu 20



4. lngrese su login. y el password anterior, si son correctamente ingresados, deberá
ingresar la nueva clave y luego confirmarla.

5. Presione el botón E. Ouru cancelar la operación pr"rion. I.

.llunuul de Lisuurio Sistenru dc ( ontntl ..ldntinistrutityt

6, Si los datos sc ingrcsaron correctamente saldrá cl siguiente mensaje de inlbrmación:

Figura 12.37. Mensaje dc Infbrmaci(rn

I2..1.4 DESCONECTARSUARIOS
Permite cerrar la sesión de un usuario que no pudo salir de manera normal del sistema.
para quc cste \,uelva a ingresar al mismo.

Para cjecutar la opción de Cambio de Clave debe realiz¡r lo siguiente:

I . En el menú principal haga clic en <Mantenimientos>.

2. A continuación haga clic en <Desconectar Usuarios>.

¡t

Figura I 2.38. Desconectar Usua¡ios.

i. De inmediato aparecerá al siguiente ventana.

Figura 12.39. Ventana par dcsconectar Usuarios

H
S . C.A. :Atcr¡cliúr B

-
USUARIO SUPERVISOR f¡II

T
¡II

* D..conccr.ñdo llsu.ior ETET

Irlr

-

PRO't ('O.v Cupitulo l2 - Púginu 2l Í:SPOL

Su C|!vo h. 6ido c.mti¡d.

,-
E
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4. Scleccione al Usuario que desec desconectar dando un click en la casilla dc
vcrificación que se encucntra en la parte derecha del nombre del usuario.

5. ( uando )a sc ha) an seleccionado todos los usuarios a desconectar presione el botón

dcsconcctar. . si dcsca cancelar presione

12.1. \IE,NT DE, PEII]\TISOS

Mediante esta opción del sistema, se podrá realiz¿r la asignación de los permisos a los
grupos.

Se aconscja quc Ios datos quc están cn Permisos. scan manejados por un usuario
Administrador.

F igura 12.40. Menú de Permisos

S ugercn cia:

I Puru ir al mcnú ¿le ![antenimiento presionc las teclus de
uccc.so dirccto Alt + M.

12..1.1 .\Sl(;\,\( lO.\.. l)1'l PllR\llSOS .\ (;RI POS l)Í: t sL .\ltl()S

Permite asignar los permisos de acceso a los diferentcs módulos y opciones a un Srupo
de usua¡ios. Los usuarios rccihen los mismos permisos y derechos asignados al grupo
al quc pertenccen. sicndo esta una ma¡era fácil de administrar usuarios.

I2.{.I.I ABRIR ASIGNACIÓN DE PERMISOS A LOS GRUPOS

Para e.iecutar la opción de Asignación de permisos a los Grupos debe haccr lo siguiente:

I . En el menú principal haga clic en <!ermisos>.

f . A continuación haga clic en <dsignación de permisos a los Grupos>.

ARBIMIGUEL ANGEL ü

PROTCO,If Capitulo l2- Prigina 22 ESPOL

d
qcacon?dar 58lr

Asignrción de prrnúsor a los Grupos

AsignrciSn da G lup6 y pamisos a bc usuarios

![odhcrciín de Panisos

.F

tr

UsuÉrrc
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,,.-,.

l:igura 12.41. Pcrmisos a Grupos

Rcaliz¡dos krs pasos antcriorcs apareccrá la siguicnle pantalla:

I TI I

asignaci(')n de pcrntisos a grupos. hagii relerencia al punto

I

F igura 12.42. Ventana de asignación de' permisos a grupos

12.1.1.2 Ast(;NAR PERlvilS()S A (;RlrPOS D¡l lrst AR|OS

Para realiz¡r la asignación de permisos a grupos de usuarios debe realizar los siguientes
pasos:

l. Para abrir la ventana dc
7.t.1.

2. Ilacer clic en el combo desplegable de grupos dc usuarios

3. I-.scoia cl grupo al que dcsca haccr la asrgnación.

.1. Seguidamente sc habilitaran las opcioncs de permisos a los dif'ercntcs módulos ¡.,

rrpcioncs conro sc nrucstra a continuación:

-
TI II

a T
T

a .
t- T

01oo1c6 l¡§.r.úEro!.d!.L. T
r¡rt.¡@rtor cdb§.r. a@noiu . rr

-a

PROT'('O.1t Capírulo I2 - Ptiginu 2-) ESPOL

de perrnisos ¡ los usuaios
M otfificaeió¡ da Pcmis,o¡

.'¡- a. u..r. l----l 1.,r. d. Mdr&.
a
a

:

tsl -lcrllt-¡ -----J-----J l

Iau¡rstR^ros
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|tEl.llÚlff..6'.o¡Ú|é.!.ñÓ v a -
r5..Éto!.ra6 ü ü.do (:tFt!
!5rddo. \áú ¡ :,.do aúd.

Ttúrrd Y n.d.rJ¡dr., d. arrr. .

Figura 12.43. i\signación dc permisos a grupos dc usuarios.

5. Para habilitar todos los módulos y opciones haga clic en el botón

6. En la pane superior derecha. aparecerá la lista de módulos del sistema. para habilitar
un módulo de clic cn el cuadro que aparece al lado izquierdo del nombre del
m(rdulo:

Figura 12.44. I-ista de módulos.

Nota:r,
-ot

L'n grupt dc usuurit¡s pucda tcner pcrmixt ul ,Vódub cle

('uentas por Pugur .\in tcner pcrmixt al Módulo dc
Faclurución.

7. Si el recuadro posec un visto, se está asignando permiso al módulo. para
pcrsonalizar los permisos a las diftrentes opciones que este posee. en la parte
infcrior cada uno tienc detalladas lodas sus opciones. Por ejemplo. puede dar acceso
a un grupo de usuarios para crear comprobantes de pago. pem no para eliminarlos.

PROTCO,II Cupítulo l2 - Ptiginu 24 ESPOL
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l-
r¡ v0?m1002 Mánteñrnernos,^has dc Crédlo Ci.ñt. p é
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Figura 12.45. Lista de programas por módulo.

8. Haga clic en el botón fl Oaru grabar los pernisos asignados al grupo.

9. Seguidamente aparecerá el mensaje de infbrmación:

Figura 12.46. Mensajc de informacrón.

Itr II.r!.r e ll. clt cl h,,t.,,,ffi

12.{.1.-1 sALilt DIt AS¡(;NAC|(,N l)E PI,tRllt¡SOS ¡\ (JR[TPOS

l'ara salir dc la asignación de pcrmisos a grupos de usuarios. haga clic en el bot(r
dc la barra dc he'rramicntas.

,, CJI

12.1.2 .\sl(;\,\( lO:\-. l)h (;ltL P()S Y Plll{}llSOS ,\ l.OS t St'.\l{l()s

Esta opción permite asignar a los usuarios a un grupo. y personalizar los permisos
obtenidos.

12.1.2.1 r\I}RIR ASI(;NACIÓN I)E (;RT]POS Y PERMISOS A LOS
usuARlos

Para cjecutar la opción de Asignación de grupos y permisos a los usuarios debe hacer lo
siguiente:

I . En el menú principal haga clic en <fermisos>.

2. A continuación haga clic en <Asignación de Grupos y permisos a los usuarios>.

S.C-4.;lnlormación E
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AsEnaoon de l¡fupos y peffnsos a U¿t'l

:J

6 EWLYN AJE¡¡O

9 SAFA VLLACIS

LESLE OTEAS

t A¡tñ¿oór d! tirtpor o br Uru¡ro! TEEI

E

Figura 12.47. Asignación de (irupos 
1" Permisos a los Usuarios.

Realizados los pasos anleriores aparecerá la siguiente pantalla

l;igura 12.48. Ventana de asignacr(rn dc grupos 1' pcrmisos a los usuarios.

Iin esta aparecerá la lista de los usuarios a los que aun no se lcs ha asignado un grupo

12.1.2.2 \SI(;\.\t{ I \ (;ltt P() \',I'l.llt}llsos,\ I \ I st .\lilo

Para realizar la asignación de un grupo y permisos a un usuario debe reali:¿ar los
siguicntes pasos:

Para abrir la ventana de asignación de permisos y grupos. haga referencia al punto
12.4.2. r

2. IIaga clic en cl combo desplegablc de grupos de usuarios;

3. I:scoja el grupo al quc dcsea hacer la asignaciírn.

4. Luego seleccione de la lista, el usuario a asignar y haga clic en el botón:

5. Ilecho esto el usuario escogido pasará a fbrmar parte del grupo.

¡f5c1cc

ó. Para eliminar un usuario de un grupo haga clic en el botón:

7. Haga clic en el botón 
I 

para grabar la asignación.

PROTCOiI' Capirulo l2 - kigina 2ó
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8. Una vez grabada Ia asignación aparecerá el siguiente mensaje

9. Luego de quc la información de los usuarios es actualizada aparecerá el siguiente
mensaje de infbrmación:

Figura 12.49. Mensa.ie de infbrmacrón.

10. Seguidamentc aparccerá una ventana para personalizar los permisos adquiridos a

cada usuario.

Figura 12.50. Ventana de asignación de permisos a usuarios

I l. Pa¡a habilitar todos los módulos y opciones haga clic en el botón

\ ot:r
r[l
,

Un grupo de u:;uurios heredu a sus ntiemhros ktclt¡.t sus

permixss 1., tlarechos, .tin tmburgo. in¡lividualmenta sc ¡tueda
u¿lick¡nur o quitur cl permixt tt cttalquicra da lu.s opcionas.

12. Para quitar o adicionar el permiso a un programa específico de clic en la opción y el
programa. marcando o desmarcando el recuadro.

S.C-4.:At¿nción EI
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l02@r001 MadññErlos,Co.iproba.lés cE Cob.o v ¡¡ d
17Mri..rr¡c.loi.¡¡ot!s d¿ Cradao C¡.nle o 7 o

02'Il003 v o
Consl¡as y R.pcrt¿s.Cr.ida d. Cll.rtc r -

etoil:10: Coñ§¡as y Repo.les,t¡ád!, et r)e Crnero v- r
CÚls(tá3 y Rcpo.tas.Tr$sroon¿a d Cbñlc li

IirJ..t t4-
@

r

-

-

Figura 12.51 . Lista de programas por módulo.

13. Haga clic en el botón I para grabar los permisos asignados al usuario

I 4. Seguidamente aparecerá el mensaje de intbrmación:

Irigura 12.52. Mensajc de inlbrmación.

li. Ilrr,:.:r,.llu ett el h,,t,,,, ffi

12.{.:..r s.\l-ilt t)t.. \st(;\.\( t()\ l)t,t (;l{t l,os \ t¡t,.t{\ilsos.\ t sl ,\til()s

_É]Para salir de la asignación de grupos y permisos a usua¡ios. haga clic en el botón
de la barra de henamientas.

12.¡.-1 ]IODIFt('A( t(iN DE PERIilSOS

llsta opcirin pcrmite cambiar a un usua¡io de grupo. además. le facilitará la modificaci(rn
de los permisos por módulo. programa ¡ opción.

t2.¿.3.I ABRIR MODIFICACIÓN DE PERMISOS

Para ejecutar la opción de Modilicación de permisos debe hacer Io siguiente:

L En el menú principal haga clic en <Permisos>.

2. A continuación haga clic en <Modificación de Permisos>.

IS. C.A.: lnlo¡mación

PROT'('Otv (hpítulo l2 - Púginu 28 ESPOL
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Pemisos

Irigura 12.53. Modificación dc Permisos

Seguidos los pasos anteriores apa¡ecerá la siguiente vcntana:

lrrtb
Tx

I

I

[]igura 12.54. Cambio dc permisos de los usuarios

12.4.3.2 MODIFICAR PERMISOS A GRUPOS DE TJSUARIOS

['ara moditlcar los pcrmisos a un usuar¡o debe realiz¿r los siguientes pasos:

I. Para abrir la ventana de modiflcación de pemrisos. haga rel'erencia al punto 12.4.3.1

2. Ingrese el código del usuario al que desea modilicar sus perrnisos o efectúe una
búsqueda del usuario por diferentes criterios.

.1. Para realizar la búsqueda de un usuario, de clic en el UotOn -I.

{. l:scoja el criterio dc selección de la búsqueda en cl combo desplegable

Figura 12.55. Combo de criterios de búsqueda de usuarios

E
rr rr:,r00r 0r¡:

T f
T T

0100r 005 T rr fr rrr

Por Nombre
Por Códiqo

Todos

PR0T('O.rÍ ESPOL

Asrgñaoón dc pamisos o lo¡ Grupo¡
perm¡sos d los usuónos

rJl
r---------

I¡i

5. Ilscoia Todos. si desea obtener Ia lista de todos los usuarios.

Todos

Cupitulo l2 - Ptiginu 29



llun uul d¿ I ruurio Sistemu dc Co Ítol -4dmini!;trat¡tn

6. Si escoge una de las opciones. Por Nombre o Por Código puede realizar una
búsqucda utilii¿ando I como carácter comodín, ver figura siguicnte:

Figura 12.56. Ventana de húsqueda rápida de usuarios

7. Para elegir el usuario al que se van a modificar sus petrnisos, ubíquese en el registro
corresDondiente.

8. Haga clic en el uot¿n t ¿. la barra de herramientas.

9. Para salir sin escoger el usuario haga clic .n 
"l 

uoton E.

\ota:
atI Use el botón

regisfro.
il puru limpiar la ven¡arut si gruhar el

\ota:
5I
-at I tili,.t't,l t,,,,;,, dl puru .sulir tle lu vcntanu sin gruhur

10. Si el usuario no tiene un grupo asignado. aparecerán los siguientes mensajes de
inlbrmación:

Iiigura 12.57. lvlensa.ie dc- inlormaci(rn.

S.C-A-:Alenclin E

PROT'('O.v Cupítulo l2 - Púgina 3l) ES POL
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Figura 12.58. Mensaie de in[ormacrón

I l. Si el usuario pertenecc a un grupo )' licne permisos asignados. aparecerá dicha
inlbrmación en la vcntana dc cambio de permisos.

0rIt0

l;igura 12.59. Canlbio de permisos de los usuarios

i desca cambiar el grupo al que pertcncce el usuario escogido, haga clic en cl

Ur¡alo

II

l.s
bottin ¡¡¡

'J!!I
Cóioü ürpo

13. [.uego cscoja en el combo dc grupo del usuario el nuevo grupo

l.l. l)ara dar pcrmiso a todas las opciones dc los m(rdulos disponiblcs. de clic en el

15. Para dar perniso a una opción en particular de clic en el rccuadro que le pertenece,

dc manera que quede marcado de la siguiente manera: F.

I
M6ñ.n'ñcños-P ináros G.neGlér PrrFFP
Máñthñ.dos-8dtcos PFPPPF

Pf-T
Mürlcftñedos'corllcdiás FPP
M.rlcr¡,nÉÍlos-Crnb.o d. Conpdía Frr
Plmssos,Rañderd lr 8as. dc Odos Prr

I

:l

800€oA llaxt^
co¡¡raa-D^o

¡f(]RrÉs
O8S€RVADOAES

!-ttÁvlsoñEs aD¡l

PROTCo,+I Cupitulo l2 - Ptiginu -ll ItSP()1,

No sc lc h¡l asigudo pemfsos d Urlnrio
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I'igura I 2.60. l-ista de programas por módulo.

16. Haga ctic en el botón fl R-u erubur las modificaciones efectuadas.

I 7. Seguidamente aparecerá el mensaje de información:

I"igura 12.61 . Mensaje de información.

lS. llrrr:.r tlic clt cl i.,,,i,,,ffi

r2.-1.-1.-r sAl.ill I)E \t()r)t[-t(]ACloN l)E PERIVIISOS

dPara salir de la modificación de permisos. haga clic en cl botón
hsrramientas.

. de la barra dc

5 . C.A. :Aienciiin u
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I2.5. MENT]DE REPORTE

I-,sta opción pennite obtencr reportes de las conexiones v actividades realiT¡das por los
usulln()s

I-os inlbrmes que están en el menú Reporte porrniten tcner el control de las actividades
de los usuarios.

Figura 12.62. Mcnú de Reporte

ll.5.l ( ()\[\lO\[S

I:n esta opci(rn podrá controlar las scsioncs (l-ogOn. Logout¡ en cl sistema por usuario.

I2.5.I.I ABRIRCONEXIONES

Para ejecutar la opción de Conexiones dcbe realizar lo siguiente

5. En el mcnú principal haga clic en <!eporte>.

6. A continuación haga clic en <Conexiones>.

Figura 12.63. Reporte de Conexiones.

Rcalizados los pasos anter¡ores. aparecerá la siguiente venlana:

Irigura 1 2.64. Ventana de criterios de reporte de concxiones
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12.5.1.2 OBTENER REPORTE DE CONEXIONES

Para obtener un reporte de conexiones debe realiz¿r lo siguiente

l. Para abrir la opción de Conexiones. haga ref'erencia al punto 12.5.1.1.

2. l:scoja cl tipo dc reportc que dcsca obtcncr

Logonr-ogOl, Exitosos

3. Ingrcsc cl c(rdigo dcl usuario que va a consultar. o rcalice una búsqueda rápida, del
IlI Sll'lo

.1. Para rcalizar la búsqueda de un usuario. haga ref'crencia al punto 1.1.5.

5. l.-scoja cl dcstino dcl reporte:

6. Ingrese el rango de fecha de las concxiones del usuario que desea obtencr

z7. Ilaga clic en el botón (Ver Anexo B).

12.5.1.-1 SALIR t)E CO:§UXIONUS

I'ara salir dcl rcportc de concxioncs dc usuarios. haga clic cn cl botó
de herramicntas.

12.5.2 st,t(; t l \t I u\-'Io t)Ii .\("il \'t I).\t)]ts

Iin csta opcitin podrá controlar las actividades dc los usuarios en el sistema.

I2.5.2.I ABRIRSEGUIMIENTO

Para ejecutar la opción de Conexiones debc realii¿ar lo siguiente:

l. En el menú principal haga clic en <Reporle>.

2. A continuación haga clic en <§eguimiento de Actividades>.

I

ljigura 12.65- Reportc de seguimiento dc actividades

,, X - rie lr I.rrrnL

Todas las Conexbnes

Todas las Conex¡ones
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Rcalizados los pasos anteriorcs, aparccerá la siguiente ventana

l:igura I2.66. Ventana de criterios dc rcponc dc seguimiento dc actividades

12.5.2.2 ()]t'tl.,\t.-t{ fil.]1,()R't E I)r. sÍ_(;t t}ilt.t}-T() r)I...\('il\'tr).\t)Es

Para obtener un reporte de seguimiento de actividades debe realiz¡r lo siguiente:

l. Para abrir Ia opción de Seguimiento dc Actividades. haga ref-erencia al punto
12.5.2.1 .

2. Ingrese el código dcl usuario del cual va a obtcner el repoñe. o realice una búsqueda
rápida del mismo.

i. Para rcalizar una búsqucda rápida del usuario haga reférencia al punto 14.5

-1. Lscoja cl dcstino del reporte

Scñale los módulos que quiere incluir en el rcporte. para incluir todos los módulos
declicenel botón:f

6. Ingrese el rango de fecha de las acciones del usuario que desea obtener-

7. Escoja las acciones que desea oblener en el reporte, del combo desplegable

Irigura 12.67. 'l'ipos de acciones

1{ru5it0tr0

i Reportc do Scauii.nlo dG AcliyiLdct d. ¡¡ U¡r¡¿b¡llEtrEI
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8. Luego escoja el orden que desea obtener en el reporte, éste puede ser por usuario. o
por f'ccha.

Figura 12.68. Orden dcl reporte.

9. Como último paso haga clic en el botón
de usua¡ios (Ver Anexo B).

para obtcner cl reportc de actividadcs

10. Para salir de la ventana de reporte haga clic en el botón I

12.5.2.-1 sALItr Dt_ SE(;Ut\ilIiN't'O I)ti ,\( TtVil),\t)ES

Pa¡a salir del reporte de seguimiento de actividades, haga clic en el botón
barra de herr¿rnientas. _El .dela

PROTCO,IT Capítulo l2 - Ptigina 3ó Í:SPOL

6 Ordenado por Usuario

a ordenado por Eecha
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I3. BÚSQUEDAS RÁPIDAS

I3.I.BÚSQUEDA RÁPIDA DE CLIENTES

L l:sctrja cl critcrio de selcccirin dc la búsqucda en el combo desplegable:

lrigura 13.1. Combo dc criterios dc búsqueda de clientcs.

2. til critcrio Código le permitirá buscar un cliente por nledio del código del misnro
manejado por el sistema.

-i. Escoja por Nombre para buscar los clicntes con un nombrc especílico.

4. Si escogc Cuenta. para buscar clientes por medio del código que les corresponde en
el plan contable.

5. F.scoja ldentificación para buscar clicntcs rellriéndose al número de identificación
registrado.

Sugercncia:

I Utilice al curacter + u¡mo contodín paru ra.lerenciur un
curocler o conjunto dc curucleres cuulquicru.

Figura 13.2. Ventana de búsqueda rápida dc clientes.

(r. Para elegir un cliente. ubiquese en el registro corespondientc,

7. [laga clic en cl botón de la barra de hcrramientas.

de ldertrticacron

r 1Lror,

Negocr0s Real lnduastíal NIRSA S A Hañta-Ecu
Pesoueros Unrdos del Ecuador S A

0 0001

00002
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8. Para salir sin cscoger el clicnte haga clic en el botón

I3.2.BUSQUEDA RAPIDA DE VENDEDORES

l. l:scoja el criterio dc selccción dc Ia búsqucda en cl combo desplegablc

Irigura 13.3. Critcrios de búsqueda de vendedores.

2. Iiscoja Por Código o Por Nombre para buscar un vendedor de acuerdo al código o
dcscripci(ln especificada. puede usar el carácter + como comodin para reemplaizar a

un conjunto de caracteres cn una pos¡ción determinada.

a

r

E

Códrgo

Figura 13.4. Ventana de búsqueda rápida de vendedor.

i. Para elegir un vcndedor, ubíquese en cl rcgistro corre'spondientc.

4. llaga clic cn cl hotrin de la harra dc herramicntas-

5. Para salir sin escoger el vendedor haga clic en el botón

I3.3.BUSQUEDA RAPIDA DE ARTICULOS

l. I:scola el critcrio de scleccitin de la húsqueda et cl combo dc'splcgable:

CddE€

c&qo

00004
00 002

00006
00007
00 005

00003

CARLOS JAVIER ROBLES LOPEZ

OELIA CECIBEL
JOFRE PARRALES

JOHNNY JURADO

MAYRA BENALCAZAR PONCE

NUEVO VENDEOOR

PROI'CO,IT Cupitulo I-l - Página 2 LSPOL
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Por Grupo

Por Códrgo
or Des l: npcrón

I:igura 13.5. ('riterios de búsqueda dc articulos

1. l:scoja To«los. si dcsca obtcner la lista dc todos los articulos.

3. Escoja Por Grupo. si desea obtener la lista de todos los artículos de un grupo
cspecílico.

4. Escoge Por Código o Por Descripción para buscar un artículo de acuerdo al código
o descripción especificada.

|igura 13.6. Vcntana dc húsqucda rápida dc articulos.

5. [)ara elegir un aniculo. ubíquese en el registro correspondiente.

6. Ilaga clic cn el botón de la bana de herramientas.a
E7. [)ara salir sin escoger cl artículo haga clic en cl bo«in

r-1.{.8ÚSQtTEDA RÁprDA DE pROVEEDORES

l. F-ssoja el critcrio de selección de la búsqueda en el combo desplcgable

Figura 13.7. Criterios de búsqucda de proveedores

raE'

ICEMOUSEOOOOOOOOOT ICE MOUSE, MOUSE DE 3 BOfONES
T
¡I
¡III

Búrqueda Bápida dc A¡lículo¡

rE

EEI

Códiqo
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tF ' t"."tr ,

Codqo
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Códgo
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2. Escoja Por Código o Por Nombre para buscar un proveedor de acuerdo al código o
clescripción especificada. puedc usar cl caráctcr + como comodín para rccmplaz:rr a

un coniunto dc caractercs cn una posición detcrminada.

I;igura 13.8. Vcntana de húsqueda rápida de proleedor.

l. Para elegir un pror,eedor. ubiqucsc cn el rcgistro corrcspondicntc.

-1. Haga clic cn cl ho«in de Ia barra dc herramicntas.

E5. I)ara salir sin clcgir prorcedor haga clic cn cl hottin

t-1.5.8t SQt EI).\ R.\PII),\ t)E t St .\RIOS

l. l:scoia el critcrio dc sclccción dc la b[rsqucda cn cl conrbo dcsplcgablc:

Figura 13.9. Combo de criterios de búsqucda de usuarios.

2. l:scoja Todos. si desea obtener la lista de todos los usuarios.

3. Si escoge una de las opciones, Por Nombre o Por Código puede realizar una
búsqucda utilizando * como carácter comodín. ver la ligura siguientc:

Nombre FURUNO'

00001

00002

FURUNO CO LfDA

FURUNO ECUADOR

Por Nombre
Por Códrgo

PROTCO.V (opitulo 1.1 - I'tigina 4 L.\ PoI

, -l r' ál

Todos

cffgo 0escripción
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Por Nombre

4. Pa¡a elegir el usuario al que se le van a modificar sus permisos. ubíquese en el
registro correspondiente.

5. Haga clic en el botón E r. la barra de herramientas.

6. Pa¡a salir sin escoger el usuario haga clic en el uo,on E.

Irigura 13.10. Vcntana de búsqueda rápida de usuarios.

rtl
) Ltse cl botón

rcgislro.

-l puru limpiu' la ventunu si gruhur el

\ {} t:¡

¡l, -'. I,, tltI llllL( r'l l't()lt)ll I puru .wlir dc lu v¿ntanu .sin gruhur

I3.6.BUSQUEDA RAPIDA DE CAJAS

l. [:sco.ja cl criterio dc selecci<in tlc la búsqueda en el combo desplcgablc:

Figura I 3.1 I . Combo de critcrios de búsqueda dr.- cajas

2. Iiscoja Todos. si desea obtencr la lista dc todos los usuarios.

Nota:

Por Cód¡go
Por Descnpcion

PROTCO,II Culritulo 1.1 - Púgina 5 ESPOL

r' Ecl

Cód¡qo oescrhción

CATALINA SANTANA

lió¡ós
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ii. Si cscoge una de las opciones. Por Nombre o Por Cédigo puede realizar una
búsqueda utilizando * como carácter comodín. ver figura I 1.90.

Figura 13.12. Búsqueda rápida de cajas.

I . Para elegir una caja. ubíquese en el registro correspondiente.

2. I laga clic en el UotonIa. la barra de herramientas.

3. Para salir sin escoger Ia caja haga clic .n 
"l 

¡ot¿n E.

Todos

00001

00002

CAJA 1

CAJA 2

PROTCO:V Cupítukt l3 - Ptigina 6 ES POL
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I.I. MENTJ DE AYUDA

l.a avuda en un sistema es un soporte de garantía para el usuario ñnal. éste módulo lc
sirle para poder manejar las diferentes funciones que el Sistema de Control
Administrativo oliece. La ayuda interactiva dcl sistema pemlilirá al usuario tener una
guía de cómo poder cn un momento dado resolver alguna duda sobre el manejo
operativo dcl sistema, la ayuda tiene una breve dcscripcirin total del sistema, en ella sc

rclatan las partes más inrportantcs de cada opción, sc puede acceder a la ayuda
presionando Fl o por medio del mcnú de opcioncs, las opciones de ayuda son las
siguicntes:

Figura l4.l . Menú de Ayuda del Sistema

IJ.I. TE]VIAS

t",:a

Figura 14.2. Temas de Ayuda del Sistema.

l,os tcmas tienen que ver con la lista de contenido principal. es decir el Menú Principal.
de allí se derivan todas las sub-funciones del Sistema de Contabilidad General v
Presupuesto.

Sl¡tama da C ontrol A dmlñlatraüvo SCA V6rtlon 6.0

hr.¡.E.ñ ¡ §¡rñ d. aúrrd ltur¡re

fóa¡a (» §rar ¡L(
l0rl&-lr ¡@Í¡qro
¡aú¡. a. r dixr¿n
¡¿ú¡í.tEnl-E Cd.

lE¡a-lú¡ra¡r¡lifd
¡o¿¡ 4. ¡Erxlo

lúdá,lr-g¡rltlr-tEr¡
t {cdo!i!!fix

Irigura 1.1.3. i\l uda tlel Sistcnra de Control r\dministrativo

^81.fl9{h.d.cd,d¡ñ
TEIE

PR0l'('o.v ('ulrítulo l4 - Ptigino I ESPOL

i A,"d"
Tcma¡

Qurcar Ayuda Sobre

{cerca de

$cerca de

51.-
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Para poder ejecutar la ayuda sobre cualquier opción se debe de dar un clic o enter sobre
la opción deseada.

11.2, BTTSCAR AYUDA SOBRE..

Figura 14.4. Buscar a¡'uda sobre un tenla especíIico.

Cuando se busca un tema específico o se desea encontrar por alguna descripción
rclcrencial un tema de A) uda.

Por indice

a Se ingresa en la casilla lo que se quiere buscar.
I Se selecciona lo quc Ie interesa al usuario. luego se lo muestra o imprime.

I;igura 1,1.5. 
'l'emas de A¡,uda dc Sistcma de Control Administratir o.

§uuda

I
I
¡

F.chrsio +{ütaíÉlo d6 Olrllt
Frcürdiñ lládrft 16.
tacn¡dn 'Tr,lr4ryFr.
í,'rea de LA./da
ld¡ld.ccróñ
lrüod¡ccóñ Sdañ. d. C¡rüd Aúry¡¡üdrvo S C A 5 0
Mrr¡ & Aórñúeóñ
Xrr¡ ó Prn Dd
Hút
Ftí & C(rri..
scA 50
S¡ounrrd
SogrrddM ürri.tErro.

óchrr¡n M.rl.ñ'rEto d.

Icnr,rr dc Arr¡1,r Arud. lñlcrdclira d.l Sr¡tc¡a de CodrolAt¡ii.,.OE

PROI'( Ov (hpírulo l1 - Ptiginu 2 tis Pot_

Iern¿s

Acerc¡ de...

í'dc. lert¡ I

I E&r¡. b crirüd b¡¡ ó b gC&. q- r.lá h¡crdo

? H4r c.tc .ñ 'n Ét.d. d. IñI¿t y d.t¡¡. ri ¡idt

I cü'€.t . I!,rrn..
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a

Sc sclecciona lii palahra coincidcnte para linlitar la búsqucda

Se selccciona lo quc'le intcresa al usuario. lucgo se lo l.nuestra o inrprimc

Sistann c (\tttlrol .4lminitrutittt

! Esoibe hr pdárar quo da3¿! hr§.d

!ora

¿ Sdaccirr dgrrc pd¡hc carcilcrlc paa h*or h
hlq¡eda Qpomcs..

! Haqa c¡c m tn trn y dcrpréc en '}loUe"

Bclerrl Corpcrctivo
Eohncc de Com¡robacion
C¿rbo de Corpañía
Cierre Dr¿lE
Comp.oblr*c D úio
Compobontes po Fcchor

3J tem.s enco.{rrdos f oj¡s hs , Csmru¡, Érr¡tomálico. Pa¡s¡

!lo$trór

[;igura 14.6. Ayuda lnteractiva del Sistema de Control Administrativo

:J

Bd¿rre Ger¡erd C st¡vo Mansu¡l real

a

¿ccBso
accirarrC
Activo
Ach¡d
eclu.li crin

E

Temar de Ayuda: Ayuda lnlet.cliva del Sistema Cont¿ble' EEI

PROT(',O.v ( ulrítulq l4 - Púgint -1

I'or Ilusci¡ r

a Se ingresa en la casilla lo que se quicrc buscar.

i¡6¡¿¿ Busc.a 
I

'lt¡¿v-31,1iv,1;1

Beconstruir... I
------=---------

I c-"d" I

"),.r1,;Lt 
.;luiltt

ES POL
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l{.-1. .{('ER('A t)E

§uda
femas
guscr Ayrrda Sobr¿...

f icne que ver con la portada de la versión del Sistema de Contabilidad v Presupuesto.
adcmás se describe una le)-enda sobre los derechos del autor y el posible problema que
contraería Ia persona que los contravenga.

l.e

S. C.A. Verción 5 . O poro Micrqsof t Windows
Copyright 2 OO0

D

EJte prog.m. iolom¡(co.5rá p6t.qido por l.r l.!.! d.
darachoJ da ¡rrlor I olror Í¿t¡dor iñlaln¡cionalar. La
rapro¿uccióñó dllt hJoóñ ilíolt¡s da estaprográrh¿, o de
cu¡l$¡iar p¡te del r¡isr¡o. arta pan¿da por l¡ lq cnn seva.¡
i¡ñcionir ciell.r !p.nl.r. r r.r¡ obiato d. tods l¿t
¿ccioñar ¡¡dci¡lci qua coíespondarr

lnf. del S¡stemo

'I 
ambién da una infbrmación sobre la parte del hardrvarc. del equipo dondc se encucntra

instalado cl Sistema de Contabilidad (ieneral ¡' Presupucsto.

Eliia un. celcgorla: S¡¡lem¿ :J
Ve¡¡ión de HS-DOS:
Ve¡¡ión de \¡/indow¡:
Modo:
Proce¡¿dor:
Coprocc:ador ¿ritmétrco ¡nrtdLdo:
llemorió di¡ponible:
Hemoria del utuario d¡rpon¡ble:
Hemoria GDI dirponible:
I ot¿l memor¡a convencioñal:
Iotal memoria exlcñdrda:
T¿n¿ño del archiYo de intercambio
Espacio ditponible cn la unidad C
Erpacio dirponible en la unidad D:
Directorio \rindorr¡:
Dr¡ectorio TE l{P:

[mprimi...

7.t0
3.95
3BG llclorada
80,185
si
32196 Kb
lAZ
662
6t0 Kb
317,1¡t Kb
32',t 96 Kb
29{912 Kb
956096 Kb
C:\WINDOV/s
C:\tllNDOWS\TEMP

Iiigura 14.9. Inl'rrrmación tlel Sistema

lcerea de

xqí'Accrca d¿ S-E-A- 5-0

Aceplor

xllbto¡olt I nlor¡¡¿ción del ¡i¡tco¡

¿t

Ctpítulo l4 - Ptigiru 4 ESPOL

Figura 14.7. Acerca del Sistema de Control Administrativo.

I

ÁDruNIfre.üT\O

Figura 14.8. Portada del derecho de autor del Sistema de Control Administrativo.

Ejecutar.. I

Eu¡¡¿¡... I

a"q.u... 
I

PROT('O_r'
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I RECONOCIMIENTOS
HARI)WARIi

l)[, LAS P;\RTI]S l)E

[:)n esle capítulo introducimos al usuario, que liene poca experiencia en el manejo de
computadoras, a rcconocer sus componentes principales con el objeto de que luego de
relacionarse con csla enseñanza básica pueda t'amiliarizarsc con el manejo de sistemas
de infbrmática.

Proponemos conozca los elementos comunes y básicos que componen a las
computadoras:

MONITOR.

I]NIDAD CF:N1'RAI -

DE PROCT]SO O CPU,

.RATON O
MOUSE.

I

Ijigura ;\.1. Partcs I)rincipalcs dcl Computador

La computadora es una nráquina electrónica quc nos sirvc para procesar datos.
rcaliz¡ndo cálculos matemáticos ¡'Iógicos en forma ágil a través de un conjunto de
instruccioncs. Al conjunto dc instrucciones sc denomina programa, a su vez. el
conjunto de programas puede constituir una aplicación que automatice procesos
manuales en una compañía.

[.os corttponenles básicos disponibles, cn cualquicr tipo de computadora son

l. Teclado.
2. Ratón o Mouse.
3. Monitor.
4. tJnidad de Central de Procesamiento (CPLJ)

5. Impresora.

I.I. TECI,ADO

[]l teclado. cs uno de los principales medios para cl ingreso de datos al sistema por parte
dcl usuario. es también la manera más común de introducir instrucciones a la
conrputadora para que ésta ejecutc una detcmrinada acción o proceso. Por estas
razo¡lL's. considcramos necgsario darlc a conoccr la forma en quc generalmenle cstá

-

PROTCO-IT ..ln¿.ro ..1 - Prigint I ES POL

TECLADO
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distribuido el teclado de la computadora que lo dil'erencia de los leclados de máquinas
de escribir comuncs.

I"igura A.2. El teclado común

l:xisten diversidades de modelos de teclados, algunos son conocidos como teclados de
distribución en español, otros en inglés. etc. Un teclado en español se distingue porque
la identificación de sus teclas está en idioma español y posee teclas con símbolos
utilizados comúnmente cn este idioma. A continuación se explica la distribución de un
teclado estándar en inglés, detallarcmos brevemente las funciones comunes de las
tcclas. 1'a que cada una de ellas cumple una función específica en el ambiente de trabajo
con computadoras.

l.t.t I'1,.( t..\s t.sr' \\t)..\ttl.s

TE('LA FUNCIÓN

( anccla cualquicr tipo tlc opcracrtin r
Iiscapar c¡r cstc sistcma scrvirii para salir dc

I cualquier opción

M
EnEnElunEnEt'rúll.l-r_lluM

11

rg

NOMBRE
CORTO

NOMBRE
LARGO

shili Mavúscula
Presionando esta tecla al mrsmo
tiempo que presiona una letra, esta
aparece en mayúscula.

('trl C ontrol

,\lr .,\ ltcrnatir a

BackSpace Relroccso

[.-ntrada

Utilizada para ingresar ciertos
códigos y caracteres extras al teclado
normal.
Empleado en combinaci(ln con otras
tec las.

Rcaliz¡ cl retroceso de un carácter.
bonando el carácter que es1é en la
posición del retroceso.
Es Ia tecla principal que indica a la
computadora que se ha ingresado
inlbrmación.

\lr

<-

PROT(',O.v

[ ]ntcr

I:lS POL

fabla A.l. '['eclas l:stándares

IEIE¡EIII IEIIEItr]IEII IE¡EIEIEI

tLJ trr- Er_]

Son las tcclas principalcs del teclado ¡ son iguales a una máquina de escribir
conr,encional con la dil'erencia de que más de esas posee otras que cumplen lunciones
va r-stablecidas conro :

I

I

l--::
_..11

,.-------1
Esc

= ,-,1fr ll
r------{l

'-l
( rrr 

I

.,.------.!

..lnt:-ro ..1 - Púginr 2
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r.r.2 'r'r.t( l_.\s l)E l)ltt[( ('to\..\\ilF.Nr'o

Son cuatro localizadas entre las teclas estándares y las numéricas sirven para mover el
cursor de izquierda a derecha un carácter a la vez y de a¡riba hacia abajo una línca a la
\ez.

TECLA NOilÍBRE FUNCIÓN

l;lecha arriba Movimicnto del cursor hacia arriba.

Ir Iecha abajo lv'fovimiento dcl cursor hacia abajo

Flccha izquierda \lovinricnto tlcl cursor hacia la izquicrda.

---) F lccha dcrccha lllovinriento del cursor hacia la derecha

['abla A.]. I eclas dc [)ircccionamicnto.

l l.-1 I Ii( t...\S ¡'t]\( to\..\t.tis

Son teclas cspcciales )'su uso o tirnción dependen de la aplicación cn la que se

cncuentrcn. son doce y se cncuenlran localiz-adas en la pafe superior del teclado e

itlcntif icadas sccucncialmentc como sigue:

lr iuura .\.-i. Iccl¡s luncitrnalcs

t.t.{ TE('LAS NtrtlIERICAS

Lstán situadas a la derecha dcl teclado, son 9 y simulan a una calculadora. eslas tcclas se

activan con el botí)n NL]MS LOCK situado cn la esquina superior izquierda del teclado
nunrórico.

Sc puede saber que esta activado el teclado numérico al observar la luz indicadora en la
parte superior dcrecha del teclado.

Ii\istcn tambiLh otras teclas especialcs cu¡ a funciirn describinlos a e()ntinuación:

l. tl
I

PROTCO,IT Anc-ro .4 - Ptiginu 3 I'S POL
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TECLAS NOMBRE
CORTO

\o}TBRE
l.AR(;() FUNCTÓN

lnscrt Insertar Cuando esta activada.
caraclcres de un tc\to.

puede insertar

\tr pr
I)c lctc Suprinrir Borra cl carácter que eslá a la posición

dcrecha del cursor.

llonrc Inicio ljsta tccla se usa para posicionar el

cursor al inicio de la línea.

l'agc Irp Avance de
Página

Permite situarnos cn
posteriores en Ia pantalla.

piiginas

I'agc I)o*rt llc{r<lceder
Página

Permite situarnos en páginas anteriores
en la pantalla.

Num
I-ock

Bloquc
Numérico

('on esta tccla. sc conviertc el teclado
numi'rico a un tcclado de cdición.

I)rint
Scrcc¡r

lnrprimir
l)antalla

Captura la pantalla que se encuentre
activa.

Scroll
[-ock

Bloque
Desplieguc

Rctrocedcr página por bloques

(-
lab 'I abulado¡ Desplaza el cursor a la siguicnte

posición del tabulador.

l¡hlu ,\..i. lcclus I:spcc ialcs.

1.2. ivtot-isE o RAToN

lil r¡ouse o ratón es otro componcnte básico quc consta comúnmente de dos botones
(algunos se distribu¡-en con tres botoncs); uno principal v el otro secundario. Iracillta la
clccción de opciones de programas o aplicaciones.

Ila.jo u'indo*s es muv importanle su uso porque cada elemento se activa o se cjecuta de
¡lanera directa utilizando cl mouse como medio de scñalizaciirn. La acci(ln de presionar
uno de los botones del mouse sea izquierdo o dcrecho ss conoce con el nonrbre de
hacer clic. Para usar cl mouse. éste debe cstar asentado sobre una base lirme 1'

colocando la mano sobrc el mismo deslícelo cn k)das las direccioncs fijándose como se

tlcsplaza en la pantalla dc su monilor.

Figura A.4. El mouse o ratón

t,Rot ('o.v ..lnüo .,1 - Ptiginu 4 ES POL

'l-Tñv'il-7r----l

-=-1

",m,li
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r,,r,.ll
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lil puntero clel mouse o ratón cambia dc lbmra según el objeto que esté señalando o
dcpende de la tarea que se esté realizando:

PI] NTERO \-ol lRIi FUNCIÓN

§rlcccií,¡l ¡le tc\li, Puntero para ingresar texto o para
seleccionar texto.

h Seleccirin nornr al

I Ocupado
Punteros que muestra quc
proccsando una acción.

sc csta

No d ispon ible
Puntero que mucstra que no se puede pegar
nada cn esa área.

Aj ustc !crtical
Puntero que indica que sc puede alargar
verticalmente.

H Ajuste horizontal
Puntero que indica que se puede alargar el
lbmrulario horizontalmentc.

I

§
,¡
I

Puntero para scleccionar opcioncs
desplaz.arse en una ventana.

()

Tabla A.4. Punleros dcl ratón

I..1. \'IONITOR

lis un componente de la computadora que le permitc visualiz¡¡ datos o información
resultado del procesamiento de la computadora a través de una ventana similar a la de
un tclevisor.

I;l Moni«lr lbmra parte de la computadora tradicional. ) sc presenta en varios modclos.
Actualmentq se utiliza monitorcs dc alta rcsolución a color lcapacirlad grática de
presentaci(ln cn varios colores ). también ha¡ monilores de un solo cokrr de'nominado
monocromáticos.

Irigura A.5. Iil monitor o pantalla

1..1. Er. cPtj (UNtDAt) cENTRAL DU PROCESAMIENTO)

El ('Pt-l cs un componente básico dc la computadora. dentro dc este dispositivo se

localii¿an los elementos vitales (chips. circuitos, conexiones elcctr(inicas) que permiten
realiz¡r los dil'erentes trabajos que la computadora puedc realiz¿r. aquí se encuentra la
mcmoria dc almacenamiento temporal RAM, la memoria de almacenamiento
permanente o disco duro, cl procesador de Ias instrucciones (corazón de la

PR0T(-Otv ..lna-\o ..1 - Ptiginu í ES POI,

-. I
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computadora). las unidades de discos flexibles, las entradas de conexión para otros
componentcs (teclado. impresora. monitor. mousc y otros), también se ubica en esle el
swich de encendido y apagado del equipo.

Figura A.6. CPli (Unidad Ccntral de Proccsanr iento).

I.5. IMPRESORA

[.a irrprcsora es un dispositivo que sine para imprinrir cn papel la inlbrmación enviada
por cl computador. l'-xisten impresoras matriciales. de in¡eccir'ln a tinta ]' láser. éstas
últimas son usualmcnte las más rápidas. l.as impresoras pucdcn scr de varias marcas
pero para que su computadora y el sistema operativo la reconozcan es rccomcndable
instalar los programas manejadores de Ia misma.

Irigura A.7. Imprcsora tipo láser cn línea.

P ROT(-O,v AnexoA-Ptiginu6 ESPOL
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Sistcma de Control Adminislrativo: Módulo de Administración

I-istado de Vendedores Seleccionados Anteriormente

odigo Nombre N'Cédula D¡recc¡ón Fec. lngreso Fec. Sal¡da Telefono Categor¡a

)t9

r)t5

)t8

l)17

r)t.t

t)07

006

00-l

(x)9

{)0 t

o02

008

0t -1

(10,1

ot!
ol0

005

r{)20

o¡6

r0l I

sR l^. lltlll)l PIiRUZ 0914E51167

SR JAIMI: (;¿\R^ tli llllllllll
MI(;t:t:t. (i AL( lvAR 0909396191

( AR]\'ll,N l,SPlNol^ 07019971192

SR. S IAI-IN SAN II)S IIIII]IIII
SRA l!t^Rl;\ ()90569011l1

SR Olt1AR I)l:l-(iÁDO l7(XXXxx)(X)

sR^ KA Il:RlNli ll{)6912920

\t lS I ON MORA¡' B. 091{)61897{

^li. 
( 
^RI_os 

t7{)7865115

sft. ( Attl.()§ tTo l

Sña Angcla (lh¿i\ cz 09151197264

SR. J¡\ll\ll: OII:RO I I I ll¡ ll ¡ I

^l(1.. 
NAYI: l ll I10000{x)0{)

SR ROIII:R lO lllll I llll
SRA Nl,l.l.Y l2t)2662172

slt^ vliRoNl( 
^ 

t 70ux)(,ux)

str^. s .vtA ( l1l.t.l'Rl I l

tN(iRlI) N ;rO 
^Rt^S09t 

t0768li]

§R Lli( )\^RI)O l-1091.f11268

l-:c U^REDF,S 25/{ll/2000

¡:CUARI:DES 18/06/1999

AI.BOR^DA MZ. Y 23/lt/tg91)

li(:UÁRtiDtis ¡8/10/t999

ticuARuDt:s 2005/r999

KM fi t/2 ('t)l.A 0l/06/t99t

s^MANlts 13ru4/1998

SAMANI]S I E1^PA ll('.r/1998

SAUCE§6BLOQ# 11/09/1998

sA(JCt:S 3 MZ-l18 V-414/01/1997

S^MANUS I 13/04/1998

Cdla. listcros 16/117 tl998

Ii('tJ^RIiDF_S t 0/05/t 999

SAMANT:S 13/04/1998

SIJC(iRS^I. 19/01/1999

Los RoSAl.l:S # I Ml obtl ltl99S

MM 13/01/1998

IICtJARl:DltS / i
coRtx)vA Y JUNIN 29109/1999

coRDovA 806 08/t 2/ t998

25/Ol t20tv)

t 8/06/ t999

23nt/20rJo

04/ I t/t 999

03/06/t 998

¡4ru9/t998

t6i07lt 99lt

t0/05/ t999

t9/0 ti t999

0ó/ I l/ t998

04/04i2000

08/ t 2/ t998

( l_^sn A

ct_^sti 
^( l-ASl) A

L t-^SI: 
^('l-ASL A

( 1.¡\sl: 
^

( l-ASl: r\

( l.ASll A

( t_ASIt Á

(l-AS[ A

( t,Ást, 
^

('t.AsD 
^( l-^St: A

( t.^SI: A

('l-ASl: A

( r.^sti A

C'I,ASI: A

( l.ASI A

( l-^SI-- 
^( l.AsL A

I t.t720

I t1720

712613

It286ól

562?30

I50.t05

0{t(x}(x)

504050

It29939

21446ó

504050

.194560

I l¡720

2l t5.f2

246995

5127r0

00{x)(x)

i t4720

-t0l050

I I4720

IrflE. \o.: I



':: 1 ECL'AREDIIS S.A' .i:r-: I

Sistema Administración: Móduln dc Administración

Listado de Tipos de Datos §elcción Antcrior

Cod¡go r,\t\t \

Codigo Nombre D¡recc ¡ón

(x)l

lx):

001

oo.l

005

{XJ6

007

fir8

0t)r)

¡:( (lAIx)R

JAPoN

PIiRIJ

(1)l.olul A

( ll .ti

I'RASII,

l1 uA

PANAIlIA

Al.¡,1\l^NlA

Cod¡go \:\( to\ \t tt),\t) - [^\t)t R,^

Cod¡go N om bre D irección

001

002

(N)l

tr)rl

oos

IN16

()07

(x)8

t)09

0t0

0ll

ot2

l-1

NORTI:^MliRIC^N^

MllXl('An-^

I¡OND(JREÑA

( ot.oMutANA

[(.I]ATORIANA

PTJRT]¿\NA

( lt¡1.INA

AR(;IJN TINA

I)AN¡JS

^t.liM^NtA
t,oRl U(iUtis

JAP()Nt'SA

Blil.t( L

Codigo [)t]N I Il,t( ,\( I( )\l s

Codigo Nom b re Direcc¡ón

{rol

00:

o()l

00{

cl,t)ul.^

RU('

NRO PASAK)RTE

IDIJNTITICA('ION SIN VAI-IDAR

I':r ¡¡. \,,.: I



a9

99

i9
t9
t9

l9

09

6§

li§

L'
9§

§§

t§

t§

¡§

0§

6t
rit
LT

9l'

st

ti

lr
0t
6f
8r

LI
9f
tf
0t

oz

6l

l

LI

(so-)ll.vtA]soul.( )

sv.t.Nit^ N3 s:tN()t:)1 r'loA:t(l
':1.'h1 s3.l.N:ll'l.l v :'-olnÓ:lsUo

:t/r\ solt.t.stNthrf l§ 30 so.t.svr)

1/r^{ ontvl.¡'i':t^Nt N:l vo t(lu:t.t
:l/h¡ o.)tN.):t.t. ol)l^¡t-its

:t1hl s:lN:ltB ito vudh]O.)%l .1.1)l

3 /t^t oJ.tsNvul. N3 s:tuo'lv^
:l/ l¡i üVJl.ll.l.N:l(ll U()d S:ltlo-lVA

lü!\ dV.)l:ll.l.N:lCl UO.l S:lUo'lVA

ito oNvh¡ :tc s3lvlu:t.l.vht otuv.tN:l^NI
:li N SVUdI^lO) U().1 VAI

:ti N s(»uv^ s:t.t-N: 't.)

::l.tNilrl,l V l N:l Nol.)N:llilU :l(l Ol.S:ll)dh¡l

:t1t i iiuv,lA.l-.los !1(l vl.Nll^ :10 o.l.so.)

:l/rtl S()U.l.s^lñlr"lf Is 3(l so.l.So.)
':l/ht .l.so.):l'l:t.1. :lo o.l.so.)

:t/ht Not.)v.l.nd,!ol -,lo oJlrto:l :lo o.l.so.)

:t/t svudh¡o.) ti_l1 so.t.N:111.)srt«

illht sv.l.ñ:l^ N:t so.t.N30.)sil0

3/ht :ntv,r\Iilos :t« oluv.t.N:lANl
:t/t{ sr)ul.stNtNils otuvl-N':tANt

itll/t .t.so.):l't:1.1. :tc ot¡v.LN:l^Nt
NOtlvlf )<th¡o)':t(l (»llrloll irc oluv.l.N:;lAltl

:l/hl UV.l.lso,l:lO )1o,1 s:lU( )' IVA

:l/r'! !lllVÁl.l:los :l(l sV.l.N3A

:u^ vNt.)t:lo 3(¡ sou.t.stNlhlns ,to sv.t.N:tA

3/ht .t.soJ:t1it.t. sv.tN:l^
NollV.lrl¿hlo.) :il(J SOdlf l0:l '.1(l sv.l-N:l^

itlr! sv.t.N:t^ uo.t vAl
itlht ootN:u.:tu v^t
sv.l-¡i:lA :10 o.l.so.)

sv.l.Nil^
sotuv.tNitAN¡ il0 s3.[sf lfv

ANI :tC it.l.st)tv
:ti 1,,,t vf v. )

s:lNi o vltdt¡i( ).) e6t Nol.)N:t.t.3)l

otfl¡ JVl fi:t svctcutd
ovot, l.l I

o.l.lSNVU.l. N:l S':lUO IvA
uv{)vd uod svl.N:tf t.)

vtu:t(¡Y.)u':thJ xod :t-tuodsñvu.t.

f)0(Nxx)9§f) I §§

o0(x)(x)90i)¿ft

(x)(Do06t0ttt

00§f()¿0f0itt
r)txt{)§t{)rotrt
(n){x)rn)§s0I §!

I l()I(n)ill{)9c-i

orxlt0lr) Io l6¿
(nlxxx)!l06ll

0(X)l)(l(ri l0(r I I

r)lxx)§¿§ío¿ I I

(xxxlH)ll06ll

rxJl00¿{)lr)9t I

(X)00to l l(frl l

(xxx)§ f0§0I tt
r)f)(n)§¿r)§r) ltt.
(nNXn)lo!0ltt

rxxnx)r)lfr)ltt
0l)(xnx,(n)§r)§s

(x)00(x)(.)0§ t tt
0()(x)§o{)t{)¿ I I

00(x)§0§¿0¿ I I

rxx)0§ l§¿r)¿ I I

rnxxn) l§¿i)¿ I I

(xX)0()llC l(XrI I

0(xn)00§fl) l §!

0l)rx,fx)§[o¡ §i
(x)(xxx)§¿0ls§

(xxxnxt§ ti)l5s

It0tor)¿8()9I;
l){)0090111)(rl I

(x)(xx)(,rxx) ltt
0(xx)(xxxn)l!§

o{xx)rxx)¿§ t§9

(x)00(x)§f§ t§§
(xx)¿0101()lll

0l0!{)0lti09¿¡
r)0txx)t0lr)ttt
(xxr(x)(n)to¿§s

(x)§l0l0l0l6i

rx)0(x) l0lirD¿¿

(xxnxxr!tlr ltr

as

6i
ri¡

9¿

orauJ n N ugrrdrJrsao quanc 06!poc

§(,pol - §Pturnl ¡p uEld ¡p opt:tsr-l

uolJRJlslurrupv áP olnpol\ :o.r!lr?rl§rulru pv PruJlsls

i. :; r : ,' .v.s s^30.ldYíl)3 . ': .



t:( t ,\Rul)f s s.,\.

Consu lta de .\sicntos ('ontrbl{rs

No. Clave Código Descripción Debe Haber

T¡po de Cuonte

Descripción
143
244
345
456
546
667

858
958
10 48

T¡po de Cuenta

Descripción
158
258
347
442
553
654

T¡po de Cuenta

Descripc¡ón
154

2s8
358
447
542

Tipo de Cuenta

Oescripc¡ón
170
243
344
445
556
646

ACO

ANULAC. COMPRA OOLARES

117O25IOOOOO INVENTARIO DE EOUIPO DE COMPUTACION M/E

f1702515OOOO INVENTARIO OE TELECOST M/E

1I7O25O5OOOO INVENTARIOSUMINISTROSM/E

I17O2525OOOO INVENTARIO MATERIALES DE MANO OE OBRA M/E

1 l7O3OO5OOOO INVENTARIO OE SOFTWARE M/E

NEW INVENTARIO OE OTROS(VIATICOS)

f 1s011040000 tvA PoR coMPRAs M/E

119013OOOOOO VALORES POR IDENT¡FICAR M/E

I 190l3OOOOOO VALORES POR IDENTIFICAR M/E

550506000000 DESCUENTOS EN COMPRAS M/E

ADC

ANULAC. N/C CLIENTE DOLAR

119013OOOOOO VALORES POR IOENTIFICAR M/E

1I9O13OOOOOO VALORES POR IDENTIFICAR M/E

4415O6OOOOOO DESCUENTOS EN VENTAS M/E

1I9O128OOOOO VALORES POR DEPOSITAR M/E

119O11O2OOOO ¡MPUESTO OE REfENCION EN LA FUENTE M/E

1r6010200100 CL|ENTES VARTOS M/E

999

999

9S9

999

999

999

999

999

999

999

999

999

999

999

999

999

ADD

ANULAC N/D CLIENfE DOLAR

116010200100 CL|ENTES VARTOS M/E

119O13OOOOOO VALORES POR IDENTIFICAR M/E

l l90I3OOOOOO VALORES POR IOENTIFICAR M/E

4415O6OOOOOO OESCUENTOS EN VENTAS M/E

119O128OOOOO VALORES POR DEPOSITAR M/E

119O11O2OOOO IMPUESTO DE RETENCION EN LA FUENTE M/E

999

999

999

999

999

AOE

ANUL EGR POR USO OEASE

226089001000 DEASESORTAS

1 170251OOOOO INVENTARIO DE EOUIPO DE COMPUTACION M/E

I17O2515OOOO INVENTARIO DE TELECOST M/E

117O25O5OOOO INVENTARIOSUMINISTROSM/E

117O2525OOOO INVENTARIO MATERIALES DE MANO OE OBRA M/E

117O3OO5OOOO INVENTARIO OE SOFTWARE M/E

999

999

999

999

999

999

crq-.1



ECTI..\REDf S S.A.

Consulta de Asicnt0s ('onlahles

2,.

No. Clave Código Descr¡pción Debe Haber

Tipo de Cuenta

Oescripción
r43
244
345
456
546
667
755
858
958
10 48

T¡po de Cuenta

Oescr¡pc¡ón
158
25A
347
442
553
654

Tipo de Cuenta

Oescripc¡ón

170
243
344
445
556
646

ACO

ANULAC. COMPRA DOLARES

1170251OOOOO INVENTARIO OE EOUIPO OE COMPUfACION M/E

11702515OOOO INVENTARIO DE TELECOST M/E

1r7025050000 TNVENÍARTOSUMTNTSTROSM/E

1 17O2525OOOO INVENTARIO MATERIALES OE MANO DE OBRA Mi E

117O3OO5OOOO INVENfARIO OE SOFTWARE M/E

NEW TNVENTARTO DE OTROS(V|ATTCOS)

11901 1040000 tvA PoR coMPRAs M/E

1 190l3OOOOOO VALORES POR IDENTIFICAR Mi E

I .I9Ol3OOOOOO VALORES POR IDENTIFICAR M/E

550506000000 DESCUENTOS EN COMPRAS M/E

ADC

ANULAC N/C CLIENTE OOLAR

I19O13OOOOOO VALORES POR IDENTIFICAR M/E

I19O13OOOOOO VALORES POR IDENTIFICAR M/E

4415O6OOOOOO DESCUENTOS EN VENÍAS M/E

119O128OOOOO VALORES POR OEPOSITAR M/E

119O11O2OOOO IMPUESTO OE RETENCION EN LA FUENÍE M/E

1r6010200100 CL|ENTES VARTOS M/E

999

999

999

999

999

999

999

s99

999

999

999

999

999

999

999

999

999

ADO

ANULAC N/O CLIENTE DOLAR

11601O2OO1OO CLIENTES VARIOS M/E

119013OOOOOO VALORES POR IDENTIFICAR M/E

119013OOOOOO VALORES POR IDENTIFICAR M/E

44f5O6OOOOOO DESCUENTOS EN VENTAS M/E

119O128OOOOO VALORES POR OEPOSITAR M/E

1190I 1O2OOOO IMPUESfO DE RETENCION EN LA FUENTE M/E

ADE

ANUL EGR, POR USO OEASE

226089001000 DEASESORTAS

1170251OOOOO INVENTARIO DE EOU¡PO DE COMPUTACION M/E

11702515OOOO INVENTARIO DE TELECOST M/E

117O25O5OOOO INVENfARIOSUMINISTROSM/E

I17O2525OOOO INVENTARIO MATERIALES OE MANO OE OBRA M/E

117O3OO5OOOO INVENTARIO DE SOFTWARE M/E

999

999

999

999

999

999

999

999

999

999

l'aq. \o.: I

Tipo de Cuenta

Descripción
154
258
358
a47
54?
653



a,r :1..i : _i,,:r:,,,,2r:titl ECUAREDES S.A.

Diario de Movimientos
Desde: l/Nov/2000 Hasta: 30/Nov/2000

Secc Cod. Contable Nombre de la Cuenta Debe H¡ ber

,19 1 16010200100

551035000000

226082001014

CLIENTES VARIOS M/E

VENTAS OE SUMINISTROS DE OFICINA IwE

IVA POR VENTAS M/E

9.00

1,08

10 08

2

3

nsaclón

FACT # 0001422

f, STERN CIA.LTOA. 01/Novi2000

Total 10 08 10 08

t20 3 441050250000

I 117025050000

nsación

RIO OE CIERRE DIA 01/Nov/2000 en Dolares

COSTOS DE SUMINISTROS M/E

INVENTARIO SUMINISTROS M/E

350

3.50

fotal 3.50

;21 2

3

4

119011020000

1 1901 1060000

1 16010200100

IMPUESTO DE RETENCION EN LA FUENTE M/E

IVA RETENIDO M/E

CLIENTES VARIOS M/E

7.30

87.60

9¿.90

rnsac¡ón

3RO i 0000003362

UNICIPIO DEL CANTON VALENCIA

fotal 94.90 s4.90

522 r 19012800000

116010200100

VALORES POR DEPOSIfAR M/E

CLIENTES VARIOS M/E

s,r 3 00

2 840.00

lnsación

BRO # 0000003363
:ICON S A

Total 840.00 840,00

523 1 19012800000

1 16010200100

VALORES POR DEPOSITAR M/E

CLIENfES VAR¡OS M/E

50 00

2 50.00

¡ñsac¡ón

BRO # 0000003364

W WORLD CENTER

fotal 50.00 50.00

524 r 19012800000

11901 1020000

't19011060000

r r6010202500

VALORES POR DEPOSITAR M/E

IMPUESTO DE RETENCION EN LA FUENTE M/E

IVA RETENIDO M/E

YAÍCH CLUB

166,47

0.00

0.00

2

3

4 166.47

ansaclóñ
rBRO * 0000003365

LINAS YACIIÍ CLUB

Total 166 47 166 47

119012600000 VALORES POR OEPOSITAR M/E 6.72

¡'rs. \o.: I



Asr.

: f CTI.,TRT-DES S.A.

l)iario tle illovinrientos
l)esdc: liNor'/200() llasta: J0/Nor'/2000

Secc. Cod. Contable Norñbre de la Cuenta Debe Haber

2 11601O2OO1OO CLIENTES VARIOS M/E 6 72

nsac¡ón
jRo # 0000003366

JORGE PATIÑO BUCHULLI

Total 6.72 672

;26 1

2

1r 90r2800000

1 r 6010200100

VALORES POR DEPOSIfAR MiE

CLIENTES VARIOS M/E

Total

50.00

50.00

50.00

50.00
nsacióñ

tRo * 0000003367

CARLOS ECHEVERRIA

;?7

rnsac¡ón

ip PAGO # 0000001880

TECNOMEGA

2

226080209200

291010103000

CENTRO SYSTEM

VALORES EN TRANSITO I\¡/E

Total

0,69

069

069

069

328

tñsac¡ón

np PAGO # 0000001881

NEW WORLD CENfER

1

2

3

226080209200

291010103000

226082002017

CENfRO SYSfEM

VALORES EN TRANSITO M/E

REf 1% COMPRA DE BIENES M/E

242,55

31.85

Total

274 40

27 4.40 274 40

529

¡nsac¡óñ

np PAGO * 0000001882

NEW WORLD CENfER

1

2

226080209200

226082002017

CENTRO SYSTEM

RET. 1% COMPRA OE EIENES M/E

Total

31 85

31 85

31.85

31.85

530 1 119012800000

2 116010200100

ansaclón

) * 0000000405 Factura # 001-001-0001288

NEW WORLD CENTER

UZA CON N/D 2,12

VALORES POR DEPOSITAR M/E

ARO ALEXANDRA MNTERO

242 55

242 55

Total 2a2.55 242 55

'531 226080209200

11901 1020000

CENTRO SYSTEM

IMPUESTO DE RETENCION EN LA FUENTE M/E

242.55

2 242 55

l'aE. \(l.:2



REPORI|ES DE[- MÓDIJ[-O DE CUEN1IAS POR. CO]ER..AI{



i : i tl( trARf I)ES S.A. | : '

Sislrnr¿ dc ('r¡ntrol Atlnrinist ralir o: Mírdulo de f uent¿rs por ('ohrar

( onrflroballl|¡ de ( obro # l]{){){X)035(ló

Fecha: I lrnc :00IC l¡ente

Moneda

( ol\lPt.l I llCs^

IX)I-ARI'-S E,I J,A

Documento N' Pag N' Mon. Doc Neto Mon.cob Tipo Pago Abono Valor Cambio Valor lva Valor Ret

lraclura

Observación

r)t) t-(n)t -r)001.1?.1 I I Sl) ti5 l.:{) ( \t) It t6.ll 81r,.:{ 27. ]()( hcquc

Va lor Cobrado:

t.«J

r{ t6.l r :l.ló i.lrl)



..:.:: h:..". , EC[IAREDESS.A' l": r::

Sistcma de Conlrol Adminislrativo: Módulo de Cuentas por

Rcporte de Comprobantes dc Cobro l)csdc 20/1212000 Haslá 0J/01/2001

Num€ro Fec. Emisión Total Efectivo Total Cheques Total Ret. Total IVA Total Cobro

Moneda

Cl¡ente

0000.1.17ó

DOLARES E.U.A.

SR.EDUARDO ZUNINO

20/D¡c/2000 181.44

Cliente

xD00:i479

)0000i480

COOPERATIVA RIO AMAZONAS LTDA,

20/D¡c/2000 0.00

20/fr¡c/2{)00 0.00

t 70.99

0.9i)

7.99

0.00

0.00

0.u)

t78.9lt

0-9{)

Cliente

)0000i481

ITSCOPL-rSA

ll)/l)rc./llX)(l

Cliente

m000-r47E

INTERSEA CIA. L'TDA

20'l)ic/2000

C l¡ente

J0()001.t81

SR, CARLOS RODAS

20 f)ic,l(X)0

Cliente

00000i.181

SR- JI]AN APoI,INARIO

I I l),c 10(ll)

Cliente

r0000:i,177

Cliente

r00000i486

SR, ENRIQUE LARREA

20/l)it'/2(XX) r.9l

0.r)(l

5.5 0

ll.9f,

8.50

17.56

OSRAM DEL ECUADOR S.A.

2l1t)ic/20{X) 52-19

{r.(x)

r).0r)

.l l.l0

( t,{xl

0. )

f).0t)

r).00

0.00

o.ü)

0.(x)

t).(x)

( ), -10

0.tx)

0.00

{).01)

0.00

().oo

0.00

0_o(l

0.r)(l

0.00

o.0i)

0.(x )

0.of,

0.(l)

{).0t)

1r.00

I S I ..1.1

l:i.6( )

5.5( l

lt.96

8.51)

7lt..l( )

t?.5r¡

Cliente

00000_1484

SR. ICNACIO MRODRICUEZ

I li l)ici 2(Xx) 78.,10

Cl¡ente

000001485

PROALCO

2l,Dic/2000

Cl¡ente

r00000i.¡87

CON,IERCIAL LTJLL]

12,I)icr2(X)0 0.00 .l l.oli f).: ll 0.o0

l'rs. \o.: I

i 1..1,



:., :,: i:.. . l,LllAKt-lrt§ ¡r.A. : r:. ,

Sistema dc Control Administrativo: Iltó«lulo tle ('ucntas por

Rcporlc de ( onrprobantcs de (obro Desdt 20/12/2000 llasta 03/01/2{)01

Doc. N Pag N" Mon.Doc. Valor Total Mon.Cob Tipo Pago Abono Valor Camb¡o Valor lva Valor Ret

Moneda t)Ol.ARI:S l:.ti.A.
cl¡ente SR.LDUARIX) lUNtNo

Comprobante f : 0000001.176

lracrur¡ {Xl l-01) l-(Xn)15.t I llsl)

cl¡ente sR. UNRIQUE I.ARREA

Comprobante #: 0000003477

I:nctur¡ 001-0() I-00015.1 | t,Sl)

CI¡ENIE INTF]RSI]A CIA, L]'DA,

Comprobante *: 0000003478

|¡clur0 001-00l-0001{6 I tISI)

Fecha: 20 Dic 2000

llt I.J{ I;Sl) Lltcti!o

Fecha: 20i Dici 2000

l.9l t lsl) l,l'cctiro

Fecha: 2o/Dici 2000

-1.1,6() llSI) Chcquc

lli l. I.l l8l..l.t ().(J0 0.00

Su btotales:

Subtotales:

Subtotales:

-'i.91

I8 t..l.t

.1.91

0.00

t8 t.{.1

0.ln)

Valor Total d6 Cobro:

0.00 0.0()

.1.91

.l].10

0.00

.1.92

f) i)t)

Valor Total de Cobro:

0.0r) 0.11)

CI¡enTe COOPERAI.IVA RIO AMAZONAS LTDA.

Comprobants #:0000003479 Fecha: 20/Dic/2000

l'¡crura 001-001-0001{1 I tlSD 891.81i I Ist) Chcquc

11.10 0.10

33.60

0.00

Valor Total de Cobro:

170.r.)9 ll{).1)9 o.(,0 1.1)t)



ECUAREDES S.A,

Nors de Débiro # 0000000139

liente

or Concepto de

PROI]ESIONALSOFT S.A

OTROS ]
Fecha:

Vence:

20/Sep/2000

01¡f'e/O

)oc N Mon.Doc. Valor Total Subtotal

¡tlura \'lrx)ll)l I l)( )l.r\ltlrS I: t'.r\

Observación

Por conccpto de dcbitos bancarios aplicados por la devolucion por
dos t¡casiones de cheque del proveedor.

2.5lt7.20

0.tx)

0.0(,

0.rx)

Valor lva

Valor Ret lva

Valor Ret Fue

Valor Neto l,l{ ).(x)



t.: : ECUAREI)ES S.A.

Notá dc créd¡fo # 0000000{16

I :l

liente

or Concepto de

SRTA.EI-SA JIMENA CI]EVAS

CRUCES DE VENTAS

Fecha:

Vence:

28/Dic/2000

0.r'fe/0

)oc. N' Mon.Doc. Valor Total Subtotal

iralllril (x) I -()r) I-0(x) I {7i Ix )1.:\Rl:S l:.1' .\

Observación

Estc valor está considerado dentro del pago de S6,144.05, que
cancela las facturas l5l7'1531/y l5i3 de hidronación.

Valor lva

Valor Ret lva

Valor Ret Fue

t).0(,

0.rx)

r).(x)

22 t.76 :l r.16

Valor Neto ll t.76



ECUAREDES S.A,

Sistema de Control Administrativo

R€porte de Notas de Créditos
Desde 0l/1212000 Hasta 03i01/2001

Cliente

Moneda

Nota Oeb¡to #

NEW WORLD CENTER

DOI-ARES E,U.A.

000000041 5 Fecha: l8 I)ic lo00

oc. N" Valor Documento Concepto Valor Nota

a.turi¡ (X) l-(ll) lJ)001288 I, I I{.{(} CRUCES DE VENTAS

Valor lva

Valor Ret lva

Valor Ret Fue

99.00

0.00

0.00

0.{)0

Valor Neto

'li,tol ttd (lia Íe at llot¡cd.t DOL.-IRL.S L.l -..1.

()9.(N)

99.00



¡ ecoa: url

Documenlo 4

Carlcra Vr¡tcida
Fcc. Inicio: Íll/Enty'2llll(l For'. Corlc: {lJ/Enc/2lllll

'lirtlos krs ( licntts
lft l¡rrd¡ DOI.ARES l:.tl.A.

0evolución Nola Deb. Abonos Not¿ Cre Sa ldo

Moneda DOLARESEUA

cl¡Gnte AB. cEsAR PAzMIÑo

F - Y2úO472 294¡ay2000 Contado 201 60

Cl¡ente ACCSTEL S A

F,001-001-0001527

C|¡ente ANDEVI S A

F - 001 -001,000r 528

1zDrd20O0 Coñlado

1l/Ocu20o0 Contado

13/Drc/20O0 Contado

29/May/2000

Total del Cliente

121Otc/20O0

Totál del Clienle

30i Junr2000

Total del cl¡ente

11,Oc1/2O0O

Totál delcliente

l3i 0ic/20O0

fotal del Cl¡ente

l3rJuñ/2000

Tot¡ldelCl¡ente

29/0rd2000

Total del Cl¡ente

21tltdz@O

Total del Cl¡ente

20t .60

30.52

000

000

0,00

000

000

0.00

0,00

0.00

0,00

0.00

0.00

0.00

0,00

0,00

000

0,00

122 9\

0.00

1 1 7,00

0.00

120.00

50 00

0.00

627 ?O

0.00 78 69

0,00

78.69

30 52

Cl¡ente AGENCIA OE VIAJES ECUAWORLD

F - Y20o1077 30/Jun/2000 Contado

Cl¡ente ALPORPLAST

F - 0014014001 359

30 52

11760 0,00

30.52

0,60

117.60

56,00 0.00

0,60

56.00

14000 0,00

56.00

20,00

Cliente CLIENTE AL CONÍADO

F - Y2001014 l3/Jun/2000 Conlado

Cliente CONFOCO S.A

F - 00'l¡O1-O0O1563 29loicr2000 Contado

Cl¡ente COOPERATIVA RIO AMAzONAS LTDA

F - 001-001-0001546 21l0rc/2000 Contado

I 40.00

72 80 0,00

20.00

22 ¿J0

72,80

175.20 000

22.40

179,20

179.20

st2 00 000

179.20

284.80

912,00 284.80

Cl¡ente DIARIO EL UNIVERSO

F - 001-001-0001506 040rc,2000 Co¡lado 39 20 0.00 000 0.00 000

l)¡p. \".i I

39 20

Fecha Em¡s. Form. Pago Fecha Vencim.
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IIE,POR-I'ES DI]L MÓDTILO DE CI.]ENTAS POR PAGAR



i.,.-.'i.,: ,r.. E(-IIAREDESS.A. . : :l-
Sislcmr de Control Ad nrinistralir'o: lllódulo de Cuentas por I'agar

Comproha te dc Pago # 0000002(xl9

Proveedor

Moneda

Z & B REPRDSENTAC IONI.:S

DOLARES E.U,A,

Fecha: I l:nc l00l

Doc. Mon.Doc Valor Total Mon.Cob Tipo Pago Abono Valor Camb¡o Valor lva Valor Ret

Orde n Con¡nro 0000001¡65 IjSI)

Observación

1.571.92 t lst) ( hr(lr¡c I t59.09 I t59.09 .l tt:.91 I t.9l

-i li9.(),) Ilt:. el 9t

N"



-:.:,,:.t : ECIIAREDESS.A. . :. :t-
Sistema de Control Ad ministr¡tivr¡: §Iódulo dc Cuenlas por Pagar

Reportc de Comprobanles de Pago Desde 0l/12/2000 Hasta 0Ji0l/2001
Com prohantrs de Pago Activas

Moneda IX)l.AR.hS L.tl.A.

Nume.o Fec. Emisión Total Efect¡vo Total Cheques Valor Ret.

Proveedor

00000 r 94 r

IRANS AIR SYSTLM INC.

s,l)ic,llxlo l).0(|

Proveedor

00000 t9ll
Z & B REPRESENTACIONES

8,1)icr2000 591.01

Proveedor

(xx)00 tq.¡.1

ACCS TEL S,A

8,/l)ic,/2(X)0 l 9i

0 {x,

.] 5.: I

o.00

2ll-3.()5

0.(x l

0.1)

0,00

6{_.18

0.00

0,00

I SIi.l)l)

502.{n)

2lt-'l.r)5 ( )..1( I

59.1.01 5.99

I.9l t).0t)

i.60 0.r)(l

6{.I)l 0.5ti

I9l(.0o 2.00

:r 5.2 I r).ll

:s8.6(l 2.6{l

5fll.l)U {).(i0

o a{

0.0(l

7 t.{{i

o.0i)

0.01r

{r.of)

l.l.(n )

o.01)

(l.t)0

0.{)0

Proveedor

00000 t945

SILVIA DORA SARANGO CRUZ

t,'l)icr2{)0(l 5.60

Proveedor

l()0000 t95 t

tNr-t-_RANCO

ft l)icrl(X)0

Proveedor

)(xx)00 t956

I'ITANIO COMP(JTER

I I l)ic,llx)o l9li.00

Proveedor

xxn00 t960

OFICOMPI'SA C,A

l4/l)ici 2()00

Proveedor

xxxnol96l

( oI,RoIN

I l l)i§ l(lix)

Proveedor

)000001964

SR.ALFONSO CRESPO

l8/l)ic,/2(Xx) 0.0(l

Proveedor

)00000t965

( ov PtJSI toP

lll I)rc lrXX) 0,r)0 60.21 6(J.2 -j

PAE. \o.i I

0.0(J



: ECUAREDES S.A,

Nola de Débifo # 0000000246

.oveedor

or Concepto de

INC.ELIAS FAOUR

OTROS

Fecha:

Vence:

?8/Dic/2000

0/'fe/o

)oc. N" Mon.Ooc. Valor Total Subtotal

(xxt(xx).r.161 tX )1..\ltl:S Ir I r .\

Observación

DlI'ERF-NCIA EN fRE ORI)EN DE COMPRA Y P^OO
Valor lva

Valor Ret lva

Valor Ret Fue

0.00

0.00

0.00

I.ló rl l.l.l

Valor Neto



ECUARf,DES S.A,

Sistema de Control Administrativo

Reporte dc l{otas de Débito
Desde 0li l212000 Hasta 0J/01/2001

Proveedor

Moneda

I'RANS AIR SYSTEM INC

DOLARES E.IJ.A,

Numero Fec. Em¡s¡ón Valor Concepto Valor Neto

)000000144 5 Dici 2000 OTROS

Total del Cliente en DOLARES E.U.A

t6.E0

l6.lt0

I 5.1)ll

Proveedor

Moneda

INC.IJLIAS FAOIJR

DOLARES E.U.A,

Numero Fec. Emisión Valor Concepto Valor Neto

0000000246 l{t I)ic,200 OTROS

Total del Cliente cn DOLARES E.U.A l,l l

l.l l

Proveedor

Moneda

NF:W WORLD CENTER

DOI-ARES E.IJ.A.

Numero Fec. Emisión Valor Concepto Valor Neto

0000000245 :8'l)ici 100 PERDIDAS

Total del Cliente en DOLARES E.U.A

99.O{)

99,f)()

9f).( )t)



Cartcra V¡rncida
Fcc. lñicio 0l/Ilnr/2000 Fec- Cort( 03/Ene/2001

Todr¡s krs Pror crdorcs
lloneda IX)l.ARE§ E.tl.A.

Documento # Fecha Em¡s. Form. Pago Fecha Venc¡m. Oevolucióñ Nota Deb. Abonos Nota Cre. Saldo

ilonsda DOLARESEUA

Provecdor CARTIMEx

0000003559 29,/Drc.,/2000 Contado

Prov€sdor

0000003457

COMPU EXPERT DISIRIBUÍION INC

22lNov/2000 Conlado

Provoodor

0000003522

COMPUSHOP

13/Did2000 Crédito

Conlado

Contado

Contado

Contado

Conlado

Contado

Conlado

Conlado

Contado

Contado

Conlado

Contado

Contado

Contado

29tOtd2OOO

22lNov/2000

28/Orc/2000

14i Jun/2000

23/Jun/2000

28/Jun/2000

15/Ago/2000

06/Sep/2000

07/Sep/2000

25/Sepi 2000

30/Ocy2000

31/OcU2000

16/Nov/2000

27lNov/2000

29/Nov/2000

01/Did2000

26tDicl2oji

88 48

50.01

131 94

140 00

140 00

140.00

140 00

280,00

84 00

280,00

222 21

279.10

111't0

1 12,00

188 16

112.00

112.00

000

0.00

0.00

0,00

000
000
000
0,00

0.00

0,00

0,00

000
0,00

0.00

0.00

0,00

0.00

000

000

0,00

000
000
000
0,00

0,00

000
000
000
000
0.00

000
0.00

0.00

0.00

0.00

000

000

0,00

0,00

0.00

0.00

0,00

0.00

000
0.00

0.00

0,00

0,00

000
0,00

0.00

0,00

0.00

0.00

0,00

0,00

0.00

0,00

000
0.00

0,00

0.00

0.00

0.00

0.00

140,00

140 00

140.00

r40,00

280,00

84.00

280,00

279,10

1 1 1.10

r 12.00

188,16

r 12,00

11200

000

Total del Provéedor

88.48

88.48

000

Total del Prove€dor

50.01

50.0r

000

Totál d0l Prove€dor

131,94

131.94

Provgedor

0000003071

0000003101

0000003116

0000003236

0000003276

0000003283

0000003306

0000003388

0000003391

0000003445

0000003470

0000003480

0000003488

000000354s

DEASESORIAS S A

'14lJún/2000

23t Junl20o0

28lJun/2000

15/Ago/2000

06/Sep/2000

07/Sep/2000

25lSep/2000

30/OcU2000

31/OcU2000

16/Nov/2000

27i Nov/2000

29/Nov/2000

30/Nov/2000

26tOid2000

l'¡9. \o.: I
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REPORTES DEL MÓDTII,O DE F-ACTI]RACIÓN



N " ldentificación 0irección

l.lccl romarin¡¡

Rcportc rJe ( licrtler

Cod¡go Nonrbre ctá. contable felefono categoria Fec. lngreso Saldo ¡n¡c¡al Abonos al saldo inicial

Zona: NORTE

D¡strito DISTRITO 1

01276 "CTHSA"

01006

01308

01278 ADAGP CIA LTDA

EOIF CORPORACION

FINANCIERA NACIONAL.JUAN

L MERA

VICfOR EMILIO ESTRADA 823

E HIGUERAS

AV LAS AMERICAS

PEDRO MONCAYO * IOO5 Y

VELEZ

VELEZ E/CHII.E Y

CHIMBORAZO

NINGUNA

P ICAZA ENTRE CORDOVA Y

PEDRO CARBO

BAOUERIZO MORENO1 1 1 I9 Y
9 OE OCTUBR

NN

JUNIN 114 Y MALECON

NN

N

BABAHOYO

CORDOVA#SOSYJUNIN

EOF TORRESS OE LA MERCED

FCO P ICAzA ¡154 Y

AAOUERIZO MORENO

AV PEDRO M GILBERT

J/PUENfE UNION

PADRE SOLANO # 105 Y

COROOVA

116010200100 (02)562202 NORMAL 11/OcV2000

116010200100 (04)388547 NORMAL 12tOdJ2O0O

AECA

A8 ALEERTO PINCAY

0909028125400

0916660020

1 16010200100 (04)290367

1 r6010200100 (04)5r 1544

ESPECIAL

NORMAL

1791369378001

09s1278591001

090768239-7

0903998607

0902436427001

17900¿5331002

176801077001

1/Ago/2000

14/Nov/2000

000

000

0.00

0.00

000

000

000

000

000

0.00

000

000

000

000

000

000

0.00

0.00

000

0.00

000

000

000

OO71O AB. CESAR PAzMIÑO 116010200100 (04) ESPECIAL g/Sep/199s

116010200100 (04)305158 ESPECIAL ls/Ord1997

8/Abr/1998

17iAgol1998

2/Jun/1998

2tJunl1997

3/Dic/1998

22lAbtt1998

116010211600 104)562777 ESPECIAL 5/Nov/1996

116010200100 (04)293378 ESPECIAL 8/Jun/2000

00022

00842

AB CONSUELO ESPINOZA

AA, MARIO CANESSA

r 16010200r00 (ut444444

116010200100 (M)565610

l3/Feb/1996

24lNov/1999

000

000

0,00

0,00

ESPECIAL

ESPECIAL

OO3O7 AB CARLOS COELLO VERA

A8G

ABG

ABG

ABG

ABG

ABG

CRISTIAN OUIÑONES

FRANCISCO VELA

PAZ

CARLOS CRESPO

MIGUEL MORENO

ROBERTO GUEVARA

116010200100

116010200100

1 16010200100

1 r6010200100

1160',t0200100

1r6010200100

(04)326614

lull724U
(04)284055

(04)304770

(M)730177

(04)307852

ESPECIAL

ESPECIAL

ESPECIAL

ESPECIAL

ESPECIAL

ESPECIAL

0,00

0.00

0,00

0,00

0,00

0,00

OO1O5 A8N AMRO BANCK

00961

01341

ACADEMIA DE GUERRA

NAVAL,GUAYAOUIL

ACCSfEL S A 0992125578001 116010200100 (04)305768 NORMAL 12tOid20OO

l'aE. \r'.: I

0.00

00382

00509

00455

00192

00567

00406



SR, JAVIER SANDOVAL

CLEi/1ENTE BALLEN Y PICHINCHA

1707024665

54OO1OOOO5 CABLE DE PODER

DOS CON 8/1OO OOLARES E,U.A.

(04)328056

29 D¡cie 2000

ALMACEN OOO19

186 186

1,86

0,00

0,22

CONTADO

2,08

1



Electromarina

l'actura # l)l)l -lxl l-ln)l) 1566

nIC: 5R. JAVIER SANDovAl

rllficac¡ón:cEDULA t101024665
lcc¡ón CLEHENTE BA¡LEN Y PICHINCHA

¡lono (04)328056

rdo Pendiente

Cód¡qo Descr¡pción

Fccha: 29 / Díc/ 2000

Fo]m¿ de Pago contado

Cantidad Precao

B¿rco

fotal

rl {)f f )oi CABLE DE PODER 1,86 186

SubTolal

{, Descuénto

(-) Oescto. Eonil

1 .86

0.00

0.00

(+) t.v.A.

Total Factura

1 ,86

o,22

2,0E

1



Reportc (;eneral dc lactur¡s por lech¡¡
Emitido por Fccha tle Umisión

Desdc cl l/Dic/2000 H¡rsta cl Jl/Dic/2000

Factura # f¡po/Fact. Fecha Cliente Atencjón Reporte de Ssrvic¡o Estado fotal Abono Saldo

Moneda: DC:.AiES E . ir ..,1.

001-001{001504 Venta

001-001-000,505 Servioos

001-001-000,|506 Servrcios

001-00'l-000,|507 Venta

001-001-0001508 Venta

001-001-0001509 Veñta

001-001-0001510 Venta

001-001-0001511 Venta

001-001-0001512 Venta

001-001-000,l513 Venta

001-001-00015'14 Venla

001-001-0001515 Venta

001-00f-0001516 Venta

001-001-000,15.l7 Servicios

00Í-00r-000'1518 Venra

001-001-0001519 Servicios

001-001-0001522 Venla

001-001-0001523 Vent¿

001"001-000'1525 Venta

001-001{001526 Venta

001-001-0001527 Servicros

001-0O1-O001528 Venta

00i-001-0001529 Venta

001-001-0001530 Vente

001-001-0001531 Venta

001-001-0001532 Venta

SERVICIO DE DR¡GAS OE LA AR}IADA

SR. EDUARDO A. MOLESTINA

DIARIO EL UNIVERSO

HI DRONACI ON

SR. JAIME OTERO A.

LICEO NAVAL DE GUAYAOUI L

HI DRONAC I ON

GRUPASA

ARO. WAL?ER ANDRADE

GRUPASA

EMPRESA ELECTRICA DEL ECUADOR,INC

SR. ANGEL I.IOROCHO IIA}¡ZANO

ESPOL

HIDRONACION

RUL¡UANES SALVATIERRA

RIJL¡I.IANES SALVATI ERRA

ELECTROECUATORIANA

SERV¡CIO ELECTRONICO DE COMPUTADOS¡

FU¡¡DACION NATURA

SR. ROGER JAR¡}II LLO

ACCSTEL S. A.

ANDEVI S.A

D' MATILDE

ECUARESTAUR¡NIES S.A

HIDRONAC ION

SR¡.CECILIA ESPINOZA DE CONSTANTINE

4lOtcJ2O00

4/Oid2000

4/Dlc/2000

4lOtcJ20OO

5/Did2000

5/Dic/2000

5/D¡c/2000

6/Did2000

6/DicJ2000

6/0id2000

T tDict2ooo

8/Oiot2000

8/D¡c12000

8/Drd200O

1 I /Drc/2000

't 1i Did2000

'lztDict2DDo

1ztO¡cJ2OOo

l2tOicJ2OOO

12tDid2000

1?lDtcJ2OOo

13/Dic/2000

13/D¡c/2000

l3/Dic:/2000

13iD¡c/2000

13/Did2000

Cancelada

Cancelada

Pendrente

Cancelada

Cancelada

Canc¿lada

Cañc¿lada

Cancelada

Cancelade

Cancelada

Pendenle

Cancelada

Pendienle

Cancelada

Cancrlada

Canc€lada

Cancelada

Cancelada

Cancelada

Cancelada

Pendrente

Pendienle

Cancelada

Cancelada

Cancelada

Canc€lada

4,4E

6? ,20

39 20

196,00

6.72

38,0E

324.80

403,20

36.96

380,80

368,48

987,84

89,60

3,09

386.40

67,20

1874,88

896,0{)

1 10,88

5,60

30.52

1,r0,00

5,60

557,84

521.92

359..t4

448

67,20

0.00

195.00

6.72

38,08

324 80

403,20

36,96

380 80

0,00

947.U

000

3,09

386,40

67.20

r 874,88

896.00

1 10,88

5,60

0,00

120,00

5,60

567,84

521.92

359,44

P¡9. \o.: I

0.00

0,00

39 20

0.00

0.00

000

000

0,00

000

000

368 48

0.00

89.60

0.00

000

0.00

000

0,00

0,00

0.00

30,52

20.00

0,00

0.00

000

0,00



Eleclromarin¡
Reporte Detallado de Facturas
Emitido por Fecha de Em¡sión

Desde el I/Dic/2000 llasta el Jl/Dic/2000

n.da: DOLAB.ES E.U-A-

)Ndodq' ¡4I6UEL TJ. ALCIVAR

;.ctura, 001-001{001528

rocha Em¡slón 13/Oic/2000

:l¡!nte: A¡iDEVt s.A

Cod. Aríqulo

BAZAN

Tlpo Venta

og3cr¡pclón

Estado Pefldiente

FechaVonc. l3/Drc/2000

Forma de Pago Conlado

Cant¡dad Proc¡o Tota¡

r0000'l

CCAMUSB3OO

REGULADOR TRIP.LITE LS6O4

CAMARA DE VIDEO CONF D.LINK USB DSB.C3OO

50.00

75.00

50,00

75.00

SubTotal

(-) Descuoñlo

125.00

0.00

(+) LV.A.

fotal FactuÉ

125,00

15.00

140 00

280.00

Factura # 001-001-0001512 T¡po Venta

Fecha Em¡slón 06/Oid2000

Cl¡ents: /-ti{v. iiAL:ER A}i!R}iD!

Cod. Añiculo Dosc.ipción

Total de Clionte

Egtado Cancelada

FochaVeñc. 06/Dic/2000

Forma do Pago Contado

Cántidad Pr€cio Total

)l REGVO REGULADOR DE VOLTAJE fDE/1OOOW/4 33,00

SubTotal

(, Descuonto

33 00

33.00

0.00

33,00

3.96(+l Lv.a.

fotal Factura 36.S6

36 96

Factur¿ d 001-001-000t540 f¡po Veñta

Fech. Emlslón 19/Orc/2000

Cllonte: C¡.MARoNERA ?ANCosT s.A.

Cod. Art¡culo Dsrcripc¡ón

Totat de cl¡ento

Estado Cenceleda

FochaVenc. 19/Dic/2000

Fonna d6 Pago Coñtado

Cant¡dad PEc¡o

lSOFWFA PROGRAMA DE M¡CROSOFT FAMILY PACK

(+) l.v.a.

Total Factura

l'{9. \o.: I

Tot¿l

71.68

64.00 64 00

Subfotal

(, Ooscuonto

64.00

0.00

64.00

7.68

1

1

1



Electromarin¡
Rcporte General d€ Facturas
Emitido por Fecha de Em¡s¡ón

Desdc el l/Dic/2000 H¿sta rl 3li Di§/2000

Factura # T¡po/Fact. Focha Em¡s. Fecha Venc. Forma do Pago Estado Valor de la Factura

)ngde: noLhIiES t

Dndedor MJcUEL r_;

Cli€nte: 
^NDEV 

I

01-0001528 Venla

U.A.

ALCÍVAR BAZAN

l3/Dic/20O0

Cllonte:

r01-000r 512

Cliento:

)01-000t540

Cl¡6nto:

)01-0001549

Cll€nte:

)0r-0001551

Cliont6:

)01-0001563

Gl¡ento:

001-0001546

Cliente:

001-0001529

Cllonte:

00r -0001522

Cl¡snte:

o0r -0001525

Cl¡ento:

-001-0001548

Cl¡entg:

-00r -0001509

AnQ. w¡\LTEii ANDRADE

Venta 06/Dicr2000

CA,IVIARONERA VANCOST S.A.

Venta 19/Dic/2000

.CM'RCIAL LULU

V6nla 211úial2900

¡.J!:i,.ll.lAs

Venta zllDicl2900

CO§FOCO S.A.

Venta 2gtDicl2OOO

(.]. O PE RA: I1,'A RIO AV,/IZCTiA:J

venta 211oid2000

Vente 13/Dic/2000

I LECTROECUATCR IANA

Venta l2lOicl2OOO

FiINI]AI: I CN NATURA

Venta l2lOtcJ2OOO

HOTSL RAMADA

Venta 21lOacl20OO

LICEO NAVAL DE GUAYAOUIL

Venta 05/Diar2000

Contado

Conl¿do

Contado

Contedo

Contado

Contado

Conlado

Contado

Coñlado

Conlado

Contado

Pendrenle

Tot¡l d€ Cl¡6nte

140.00

140.00

Cancelada

fotat do Cllqnto

36,96

36,96

Cancelad¿

Tot¿l de cliento

Cancelada

Total do Cl¡onte

7t.68

7r,68

31,36

31,36

Canc¿lada

Total de Cl¡ente

201.60

20't.60

Pend¡ente

Totál de cl¡eñte

179.20

t79,20

PendÉnte

Tot¡l de Client6

912,00

912.00

Cancelada

Total do Cli6nt€

5,60

5.60

Cancelada

Totál de Cllento

1874.88

1874.88

Canceleda

Total do Cl¡onte

110.88

110,88

Cancelada

Total de Cl¡ento

319,20

319,20

Contado Cancelada

Total de cliente

l'x,¡- \o.: I

38.08

38.08
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l.istado (ieneral de Compras
l)csde 0l/ l2l2(X){) I I nslr -11/ I 2/2000

Nro Corñpra F¿cha Nro Factura Fecha Venc Creditos Débitos Abono Saldo

iiONEOA: USO

PROVEEDOR : f0000r¡ SIGLO XXl

0000003490 04/Did2000 0008581

0000003495 05/D¡c/2000 0008655

0000003498 05iDic/2000 0008675

0000003504 07/Dic/2000 0008751

0000003505 07/Dic/2000 0007641

00000035'10 08/DicJ2000 0008788

0000003517 12tOicJ2OO0 0008914

0000003518 12lo'c12000 0007795

0000003528 14tOicJ2O00 0009003

0000003532 141DicJ2o00 0007877

0000003533 l5/Dicr'2000 0009095

0000003548 27toict2oo, 0007467

0000003551 28/oid2000 0008215

TOT L SIGLO XXI

TOTAL EN MONEDA USD

24lDict2olo

2stoicl2OOO

25lDtd2OOo

27lDtd2O$O

27tDid2000

28tDid2000

01/Ene,12001

0l /Ene/2001

03/Ene/2001

03/Ene/2001

04/Ene/2001

2T tDtdzOOO

17 tEnel2oo1

Pendrenle

Pendienle

Pendieñle

PendÉnte

Pendiente

Pendiente

Pendiente

Pendlente

Pendiente

Pendiente

Pendrenle

Pendrente

Pendieñle

22.40

26,88

99.68

144.48

258,S0

714,56

164,53

50,40

16,80

15.68

100,13

210,56

1.539.72

0.00

0,00

0,00

0.00

0.00

0,00

000

000

0,00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

000

000

000

0,00

0.00

0.00

0,00

0.00

0.00

0,00

0.00

000

000

0.00

0.00

0,00

0,00

0.00

0,00

0,00

0.00

0.00

0,00

0,00

22.40

26.88

99,68

144,48

268 E0

714,56

r 64,53

50.40

16 80

15,68

100.13

210.56

1 539.72

3.374,62 0.00 000 000 3 374 62

3 374,62 0.00 0.00 000 3 374 62

Pagina No.: 1



Listatlo (iencral tlc Ventas

I)csde (l I /1212000 llust¿ 3lll2l201l0

fipo Número Fecha Oebitos Creditos Oevoluc¡ón A bono Saldo Estado

¡IONEDA BASE : USD

CLIENÍE: [0,l341¡ ACCSTEL S.A.

Facture 001-001-00015 1211212000

TOTAL ACCSTEL S.A.

CLIENÍE : [008991 ANDEVI S.A

Faclura 001-001-00015 13/1212000

TOTAL ANDEVI S.A

CLIENTE: [013311 ARQ. WALTER ANDRAOE

Facture 001-001-00015 06/1212000

TOÍAL ARQ. WALÍER ANORAOE

CLIENTE : [0134,t1 CAMARONERA VAI{COST S.A

Factura 001-001-00015 19t1212OO0

TOÍAL CAUARONERA VANCOST S,A,

CLIENTE : [013511 COMERC¡AL LULU

Factura 001-001-00015 2111212000

TOTAL COMERCIAL LULU

CLIENTE ; [01353] COMPUMAS

Faclura 001-001'00015 21t12t2OOO

fOTAL COMPUMAS

CLIENTE: f00l5l CONFoCO S.A.

Factura 001-001-00015 29/12t2000

forAL coNFoco s.A.

30 52 000 000 000 000 30 52 Peñdrente

30.52 0,00 0,00 0,00 0.00 30,52

140 00 000 000 000 120 00 20 00 Pendrenle

140,00 0,00 0.00 0,00 120,00 20,00

000 0.00 000 36.96 0 00 Cancelado

36,96 0,00 0,00 0.0 0 36,96 0,00

71 68 000 000 000 71.68 0 00 Canceládo

71.68 0,00 0.00 0,00 71,68 0,00

31 36 000 000 0,00 31 0E 0 28 Cencelado

31,36 0,00 0,00 0,00 31,08 0,2I

201 60 000 000 000 20r.60 0 00 Cañcelado

201,60 0,00 0,00 0,00 201.60 0.00

179 20 0.00 000 000 0.00 179 20 Peñdrente

179.20 0.00 0,00 0,00 0,00 179,20

CLIENfE : [009381 coOPERATIVA RIO AMAzoNAS LToA

912 00 0.00 000 000 627 .20 284 80 Pendrente

627,20912,00 0,00 0,00 0,00

Pagina No.: 1

284,80

Facture 001-001-00015 ?1l1212OOO

TOTAL COOPERAÍIVA RIO AMAZONAS LfOA,



Fe t- lecf rollr¡r¡fx

Rcp()rtr dc lrtilidarl (leneral por' \'cntlcrlores
l)estle 0l/\r¡r /2(){Xl lllst¡ l{)/\or/20(10

Número Fec ha Clrente
fotal

Factura Descto Costo Transporte lntermed Utilidad

iIONEOA: USO

VENDEDOR: [000021

Facturas Emitidas
Fac 001-001-000'1431 C

Fac 001-001-0001432 C

Fac 001-001-0001442 C

Fac 001{01-0001443 C

Fac 001-001-0001452 C

Fac 001-001{001465 C

Fac 001'00,-0001466 C

Fac 001-001-0001471 C

Fac 001-00'l-0001474 C

Fac 001-001-0001479 C

Fac 001-001-000148'l C

Fac 001-00'l -0001485 C

Fac 001-001-0001489 C

Fac 001-001-0001496 C

Fac 001-001-00014S7 C

Fac 001-001-000f503 C

Fac 001-00'l -0001478 E

Fac 001-001-0001,191 E

Fac 001-Oot'0001426 P

Fac 001-00'l-0001434 P

Fac 001-001-0001437 P

Fac 001-001-000'1453 P

Fac 001-001'0001484 P

Fac 00'1-001-0001486 P

Fac 001-001-0001492 P

Fac 001-001-0001500 P

SR, CARLOS ALBERTO JACOME

09/Nov/2000

09/Nov/2000

16/Nov/2000

l6/Nov/2000

2l /Nov/2000

24lNov/z000

24lNov/2000

24lNov/2000

27lNov/2000

27lNov/2000

28/Nov/2000

29/Nov/2000

30i Nov/2000

30/Nov/2000

30/Nov/2000

30/Nov/2000

27lNov/2000

30/Nov/2000

O7lNov/2000

11/Nov/z000

l3/Nov/2000

21/Nov/2000

29/Nov/2000

29i Nov/2000

30/Nov/2O00

30/Nov/2000

ESPOL

OR ALFREDO PORfALANZA

INOUSUR S A
INDUSUR S A

FUNDESPOL

OEASESOR¡AS S A

DEASESORIAS S,A

ESPOL

COMPUTECSA

OEASESORIAS S A

SOC AGRICOLA E IND SAN CARLOS

OSPAM DEL ECUADOR S A

ESPOL

SR CARLOS ALBERfO JACOME

SR, FAYKE ORTIZ

DEASESORIAS S A

GEOTRONICS S.A. Anul 08/Drc/2000

ING THOMAS WENER Anul 15/Oacr'2000

SR CARLOS ALBERTO JACOME

ING FERNANDO ESCOBAR

ING. FERNANDO ESCOBAR

SR, CARLOS ALBERfO JACOME

SR, IVAN CHAVEZ

PLASTICOS DEL LITORAL PLASTLIÍ S A
SALINAS YACHT CLUB

INOUSUR S A

I530,00
42,00

1286,00

160.00

147 00

107.40

340,19

1770.00

750,00

5,20

s0,00

26.78

39.00

1.20

3,00

2,60

200.00

1780.00

10,00

118,90

7,00

34.69

70,00

436.00

238,48

160 00

0,00

000
0.00

0.00

0,00

000
000
0.00

0.00

0,00

000
0.00

000
000
0,00

000
0,00

0,00

0,00

0.00

000
0,00

0,00

0.00

0,00

0.00

7 046 00

27 .30

1. r 07.07

99,20

128.00

107.40

339,19

1453.00

566.40

5,20

30,00

r0,00

33.43

1.05

0,04

2.50

1 18.00

1410.36

10,00

101.02

4,80

34,69

62,79

r73.00

195.64

100.00

105 00

000
0,00

0,00

000
000
0.00

0,00

0.00

000
0,00

000
0,00

000
000
0.00

0.00

000
0,00

0,00

000
0.00

0,00

0,00

000
0.00

550,00

0.00

0.00

0,00

0.00

0.00

0.00

100.00

0,00

0.00

0.00

0,00

0,00

0,00

0.00

0,00

0,00

0.00

0.00

0,00

0,00

0,00

0.00

000
0,00

000

1.829,00

14.70

178 93

60,80

t9,00
0,00

1,00

217,OO

193,60

0.00

60,00
16,78

s.57

0.15

296
0.00

82,00

369.64

0,00

17,88

2.20

0.00

7.21

263,00

42.U
60,00

23,75

53.84

16.r6

6't,29

14,84

0.00

0,29

13,97

34,18

0.00

200,00
157,80

16,66

14,28

7.¡100.00

0,00

69,49

26,20

0,00

17,69

45,83

0.00

11,48

152.02

2t,89
60.00

fotal

Total Facturado por Vendedor

Facturas em¡t¡das eñ el per¡odo entorior y anuladas en el p9¡odo actual

Fac 001-001-0001417 E 31iOcU2000 ESPOL

0.00

0,00

0.00

650,00

650 00

0,00Añul og/Nov/2000

17 355,44

17 365 44

I088.00

13 166 18

r3166,r8

7.046.00

,05,00

105,00

0,00

Pá9. No.r 1

3 444,26

3 M4,26

1 042.00

24.74

24.7 4

14,78



Numero Fecha Cliente Factura uescto r-osto

Total

Total Ut¡l¡dad por Vendedor

VENOEOOR: f000061 SR OMAR DELGAOO

Factu.as Emll¡das

Fac 001-001-0001422 C 01/Nov/2000 BDO STERN CIA LÍDA
Fac 001-001-0001424 C 06/Nov/2000 SR ENRIOUE DAVILA FLoRES

Fac00l-001-0001428 C 08/Nov/2000 MC STERNCIA LTDA

F¿c 001-001'0001,138 C l4lNov/2000 AB ALBERTO PINoAY

Fac 001-001-0001¿139 C 15/Nov/2000 FUNDACION NATURA

Fac00l-001-0001483 E 29iNov/2000 EMPRESAELECTRICA DEL ECUADmdNOT/D|d2ooo

0,00

0.00

0.00

0,00

0.00

0.00

350
36 00

450
4,80

215,78

267 63

2.00

0.00

0.00

0,00

0.00

0.00

350
44.00

8.50

2.40

39.22

44 37

8 088 00

9,00

80,00

13.00

7,20

255.00

312,00

0.00

0.00

7 046 00 000 000 1 042 00

2 402 26

14 78

63.63

122 22

188 88

50,00

18 17

16 57

0,00

0,00

0,00

0,00

0.00

0,00

Total

Total Facturado por Vendedor

Total Utilidad por Vendedor

676 20

676 20

0,00

0.00

0,00

0.00

2.00

2.00

141.99

r41 99

26.57

26.57

VEi{OEDOR : [000131

Facturas Emit¡das

Fac 001-001-0001423 C

Fac 001-001-0001429 C

Fac 001-001-0001430 C

Fac 001-001'0001436 C

Fac 001'001-0001448 C

Fac 001-001'0001449 C

Fac 001-001-0001454 C

Fac 001-001'0001461 C

Fac 001-001-0001473 C

Fac 001-001-0001488 C

SR JAIME OTERO

06/Nov/2000

08/Nov/2000

09/Nov/2000

13/Nov/2000

17/Nov/2000

20/Nov/2000

21lNovi2000

23/Nov/2000

27lNov/2000

29/Nov/2000

ABN AMRO BANCK

TUNLO S A
EXTRA RADIO

SERVIENTREGA

ABG ROBERfO GUEVARA

SR MANUEL PERALTA

SR JAIME AGUIRRE

INTERSEA CIA LTDA

EL CAFE

SR GEOVANNY CEVALLOS

60.00

80.00

30.00

35,00

140.00

850.00

r8.00

30,00

70s 00

8.93

0.00

0,00

0,00

0,00

0.00

0,00

0,00

0,00

0.00

0,00

20 00

20,00

10 00

15 20

90.40

7 42,44

12 67

20,00

587.96

5.00

0.00

000
0,00

0,00

0,00

0.00

0.00

0,00

0,00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0,00

0,00

0.00

0.00

141 99

40,00

60,00

20.00

19,80

49.60

107,56

5,33

10,00

t't7,04
3.93

200,00

300,00

200 00

130.26

54.86

14,48

42,06

50.00

19.90

78.60

Total

Facturas Emitidas y Anuladas en ol por¡odo

Fac 001-001-0001446 E l7lNov/2000 ABG RoaERTO GUEVARA

Fac 001-001-0001487 E 29/Nov/2000 SR GEOVANNY CEVALLOS

1956.93 000

140 00

10 00

0,00

0.00

1523.67 0.00 000 433 26 28 43

Anul 17lNovi 2000

Anul 29/Nov/2000

90.40

20.00

000
000

0.00

0.00

49 60

-r0 00

54 86

,50.00

Tota I 0.00

0,00

Pá9. No.: 2

Total Facturado por Vendedor

150,00

2 106.93

0,00

0,00

110 40

1634.07

0.00

0.00

39,60

472 86

28,93

28.93



Número Fecha Cl¡ente F aclúra uescto uosto

Facturas em¡t¡das en el periodo antorior y anuladas on el pe¡odo aclual
Fac001-001'0001419 E 31/Ocv2000 ABNAMROBANCK

Fac 001-001-0001421 E 31/OcU2000 EL CAFE

Total

fotal Ut¡l¡dad por Vendedor

Anul 04/Nov/2000

Anul 23lNov/2000

60.00

1 041.00

0.00

0.00

20.00

591 59

0.00

0.00

0.00

0.00

40.00

449.41

200 00

75 96

1101,00

800
2 348.00

7.00

30.50

800
1 975 00

198 00

366.00

943 07

61i 59

400
1815.44

5.00

8,95

310
1 576 26

171 .66

298.22

897 26

489 41

-56.15

80 02

100.00

29 33

40.00

240.74

158 06

25.29

15.34

22.72

5.10

0,00

0.00

000 000

0.00

000
0,00

0,00

0.00

000
0,00

0.00

000

VENDEDOR: f000l5l
Facturas Em¡t¡das

Fec 001-001-0001440 C

Fac 001"001-0001447 C

Fac 001'001-0001450 C

Fac 001-001.0001455 C

Fac 001-001'0001467 C

Fac 001-001-0001472 C

Fac 001-001-0001475 C

Fac 001'001-0001490 C

Fac 001'001-0001495 C

VENDEOOR: [000181

Facturas Em¡t¡das

Fac 001-001-0001427 C

Fac 001-001-0001433 C

Fac 001-001-0001441 C

Fac 001-001-0001444 C

Fac 001-001-0001457 C

Fac 001-001-0001458 C

Fac 001-001'0001459 C

Fac 001-001-0001460 C

Fac 001-001-0001470 C

SR JAIME GARATE

l5/Nov/2000
'17lNov/2000

20/Nov/2000

22lNovt2OO0

24i Nov/2000

27lNov/2000

27lNov/2000

30/Nov/2000

30/Nov/2000

SR.HUGO MARIN

HIDRONACION

SRA LENI DE FLORENCIA

SR. JAVIER MARÍINEZ
BLOMICORP S A

HIORONACION

SRTA ELSA JIMENA CUEVAS

PROALCO

SRA CECILIA ESPINOZA DE CONSTANTINE

000
0.00

0.00

0,00

000
0.00

000
0,00

000

000
0.00

0.00

0.00

000
000
0.00

0.00

0.00

400
532,56

2.00

21.55

490
398,74

26,34

67,78

45 81

Total 5 883 57

Anul 17lNov/2000 2 348 00

000 4 779 89

000 1537.50

000

000

0.00

0.00

1r03,68

810 50

23 09

52,71

Factures Emit¡das y Añuladas oñ el per¡odo

Fac001'001-0001445 E 17/Nov/2000 HIORONACION

Total

Total Facturado por Vendedor

Total Util¡dad por Vendedor

2 348 00

a 231 .57

0.00

0.00

r 537.50

6 317,39

0,00

0.00

0,00

0.00

810.50

1914.18

30.30

30,30

MIGUEL G, ALCIVAR BAZAN

07/Nov/2000 KERAMICOS

09/Nov/2000 ELECTRoECUAToRIANA

15/Nov/2000 MICROCELL

17lNov/2000 COOPERATIVA RIO AMAZONAS LTDA

23lNov/2000 MAGNETOCORP S A

23lNov/2000 SR.JOSE LUIS VERA

23/Nov/2000 SR JOSE LUIS VERA

23/Nov/2000 CESAR AUGUSTO SOL V

24lNov/2000 GLoBALENVIOS

15,00

310,00

r00.00

799 00

r 5,00

3,30

125.00

r2,00

11500

000
0.00

0,00

000
0,00

000
0.00

000
0.00

915
195,64

89,00

676.03

5,43

99 00

8 r0
96.00

0,00

0.00

000
0.00

000
000
0,00

0.00

0.00

1r03.68

5,85

4 36

11,00

122.97

9.57

097
26,00

3.90

19.00

63.93

58 45

12 35

18.19

176.24

41.63

26 26

48,14

19.79

0,00

0.00

000
0,00

0.00

000
0,00

0,00

0.00

Pá9. No.: 3



Numelo Fecha Cliente UOSTOFáctura IJe5cto

Fac 001-001-0001476 C

Fac 001-001-0001477 C

Fac 001-001"0001480 C

Éac 001-001'0001482 C

Fac 001'001-0001493 C

Fac 001-001"0001494 C

Fac 001-001-000'1498 C

Fac 001-001-0001499 C

Fac 001-001-0001501 C

Fac 001-001-0001502 C

27i Nov/2000

27lNov/2000

28lNov/2000

30/Nov/2000

30/Nov/2000

30/Nov/2000

30/Nov/2000

30/Nov/2000

30/Nov/2000

30/Nov/2000

ARO JAVIER MOROCHO LIf UMA

SRA PAOUITA JAIRALA DE CERCADO

SUMINISÍROS OEL PACIFICO CIA LTDA

CARREVIA

SR ANGEL MOROCHO MANZANO

UNIVERSIDAD OE GUAYAQUIL

ANFARCO CIA LTOA

SR ANGEL MOROCHO MANZANO

SUMINISTROS DEL PACIFICO CIA LTDA

ARO WALTER ANORADE

958,00

12 00

255,00

893.00

204 00

6.50

32.00

3.00

925.00

000
0,00

0.00

000
0.00

0,00

0,00

0.00

000
0,00

824.92

9.30

1 043.69

823 06

176 70

4,80

27 ,31

1.84

804.69

0.00

0.00

000
3,78

3.78

0.00

0.00

0,00

000
r.89

0.00

000
000
0.00

000
000
000
0.00

000
0.00

133.08

1 .56

270
207 53

66 16

27.30

170
4.69

1 16

118.42

16.r3

25 16

29.03

r9 81

800
15 44

35.41

17.17

63.04

14.68

Tota I

Total Facturado por Vendedor

Factuaas emit¡das en el periodo ant6r¡or y anuladas en el peiodo actual

Fac 001-001-0001345 E 02/OcU2000 HOTEL RAMADA

Total

5 790,56

5 790 56

300.00

0.00

0,00

0.00

4.903,19

4 903.19

225.O0

9,45

945

000

0.00

0,00

0.00

877.92

877 92

75.00

17,87

17 ,87

Anul 27lNov/2000

Total Ut¡lidad por Vendedor

VENDEDoR: [000191 SRÍA. HEIDI PEREZ

Faqturas Emltidas
Fác 001-00'l -0001435 C l3/Nov/2000 EUROENVIO

Fac001-001-0001451 C 20/Nov/2000 SRHUGOMARIN

Fac00t-001-0001456 C 22lNov/2000 SRHUGOMARIN

Fac 001-001-0001462 C 24lNov/2000 SR DAVIO YUNGAICELA MERA

Fac 001-001-0001464 C 24lNov/2000 INTERAMERICANA DE COMERCIO

Fac 001-001-0001468 C 24lNov/2000 SR JAVIER GONZABAY

Fac001-001-0001469 C 24lNov/2000 SRHUGOMARIN

Total

Facturas Emitidas y Anul.das on el poriodo

Fac 001-001'0001425 E 07/Nov/2000 D'MAÍILDE
Fac 001-001-0001463 E 24lNov/2000 INTERAMERICANA DE COMERCIO

Total

Total Facturado por Vendedor

000
0.00

r510
480

0.00

000
000
000

300 00

23.00

11.00

8,00

16.79

6.86

31.25

10,50

0.00

0.00

225 A0

17 90

8,00

5,00

9.25

480
20.96

7.U

000

0.00

0.00

0,00

0.00

0.00

0.00

0,00

0.00

0.00

000
0,00

0.00

0.00

000
000

75 00

802 92

5,r0
3.00

3,00

7.U
2.06

10.29

3,16

33 33

0,00

0,00

000
0.00

0,00

0,00

0.00

28,49

37.50

60.00

81,51

42.91

49.09

43.05

Anul 08/Nov/2000

Anul 24lNovi2000

26.00

686

107 40 000 000 000 34 15

10,90

2.06

46 62

7218
42.91

000

0.00

Total Utilidad por Vendedor

32.86

140 26

0.00

0,00

r9.90

93 15

0.00

000

Pá9. No.:4

12,96

47.11

34.1 5

50.57

50,57



N úmero Fecha Cl¡ente Factura ll€sclo

+ Total Faclura

+ Total Nota de Venta

- Total Descuento en Venta

- folal Oevoluoones lnc. Oescuento

- IotalAnuladas delmes lnc Descuenlo

3{ 310.96

0.00

0,00

0,00

2 530,86

+ SubTotal de lngresos (A) 31 780 10

INGRESOS

GASfOS

+ TOTAL UTILIDAD DEL RANGO(C=A-B) 6 035 26

+ Gaslo de hventar¡o

- Oevolucrón cle lnventaío

- Gaslo lnventario Anuladas en el mes

r lntermedraciones

+ Gasto de Transporte

+ Gasto de Comunicac¡ón

26 646.19

0,00

1667,80

652,00

1't4.45

0,00

- SubTotal de Gastos (B) 25 744.84

Reverso de Utilidad

+ Total Factura Anulada Rango anteíor

+ Total Nota de Veñla anulada rango antenor

- Total Descuento en Venta

9 489,00

0.00

0,00

+ SubTotal Ventas Anuladas (D) I489.00

Costos de Reverso de Utilidad

+ Coslo de lnventario

I lnlermed¡aciones

+ Coslo de Transporle

7 882,59

0,00

0.00

+ SubTotal Costos Reverso de Utilidad (E) 7 882 59

23 44./o - TOTAL REVERSO UTILIOAO(F=O-E) 1 605 41

TOTAL UTILIOAD ANTES DEL IMPUESTO(C.F} 4 428 85 16.19 %

20.37 oA



REPOR'IIES DEN- MÓD{J[-O DE INVEN]IA[T[O



Electromarina

Reporte de (irupos de Articulos

Código Nombrs/Descripción Estedo

10

52

94

98

35

75

69

90

04

54

97

07

87

t1

28

66

93

02

19

14

55

21

71

77

15

17

01

26

24

57

23

72

76

06

48

3M

ACCESORIOS

ACCESORIOS COMPUTACION

AJUSTE Y CALIBRACION

ALQUILER

ANTIVIRUS

BARSERONE

AATERIAS

BROfHER

CABLES

CAMBIO

CANON

CASE

CECS

CERTIFICATE OF AUTHENTICI

CINTA PARA MAO MANUALES

CINTAS

CITIZEN

COEERTORES DE MOUSE

COMPUTADORES

CONECTOR

DATASwlTCH

DATASWTC¡I AS PARALELO

DIFERENCIA

DISCOS OUROS

DISKEfTERAS

EPSON

FAN COOLER

FAX MOOEN EXTERNO

FAX.MODEN INTERNO

FORRO/TECLADO UNIVERSAL

FUENTE DE PODER

HASP

HEWLLET PACXARD

HUB O CONCENTRAOORES

Ac1¡vo

Act¡vo

Activo

Acl¡vo

Actrvo

Activo

Ac,tivo

Aclivo

Aclivo

Astivo

Ac1lvo

Ac{ivo

Acl¡vo

Aclivo

Aclivo

AclNo

Actrvo

Acllvo

Activo

Aciivo

Aclivo

Activo

Achvo

Aclivo

Ac,tlvo

Achvo

Actúo

l'ug. .\it. I



Electronrarina

Reporte de Sub(irupos «le Articulos

('ódigo l)cscripcirin llstado

DISKETTES

MINI DATA CARTRI D. CLEARNE

MINI DATA CARTRI DGE

Act.ivo
Act i. vo

Activo

(irupo...

( iru¡rrr

( iru¡lrr

(Jrupo . : , .

.

(irupo, . ,

(; ru pr) t .

(Jrupo,.. .,.' . .,.

(Jrupo. ,.,

(irupo,.. ,. .

( i rupo

(Jrupo .',.

(irupo ....

:.
(irupo

(irupo

ALQUILER DE COMPUTADOR

ALQUILER DE IMPRESORA

Activo
Act i-vo

Act i vo

Act ivo

MATERIAL ELECTRICO

Activo
Act i.vo

CAMBIO DISCO DURO

I MPRESORA

TONER PARA IMPRESORAS

Act i vo

Acti-vo

Act ivo

Pug. .\i,.



Electromarina

T]XISTENCIA - COSTO
Artículos cn Stock
Artículos Actilos

odigo Descripc¡óñ Stock Costo Ult. Costo fotal

ronede7sEosto lúl.\Rr,^S t-'tL\-

f¡po llQ( ilP{)s

Grupo A( ( ¡isoRlos (1)MP[JTACION

At)At¡t AD^Pl^lx)R x TECI-AIX)

 DPMS ADAI'IAIX)R X M()(JSIi Df PS 2 A NoRMAI-

C00o: ( AM R^ DIi vl¡)[O CONT!:R[NC|,¡!640X1E0

C MI]SB CAMARA INTÉ:I. TASY PC TISII IFI'(:¡E

tNflPl«}to tN'll. P oTo l{ 7502 CAMAR^ {TRD)

MI('Ro ITI.IIONo MAN0S I.IBRES MY PIIONI:

PPC(; 
^tr^¡'rAU)R 

t)I: PR(X-ESAIX)R

TT:T,}'M TII-EIJONO MOT]SE P}I0N[: COMTLI,
'TEL}M()U tt:t_tPHON[- ITANDS FR[.I, & MOUST PS/2

Grupo ItA ft:Rt/ts

lP(oM RAll.RlA I'ARA !'()RT BI.E CoMPAQ

Grupo ( Atlt.t:s

'lxx¡ 
l CAItl.li (I)MP tl rP N¡vlil- J

(¡«,t ( 
^Bl_l] 

D¡.l\)DlR
úoo7 c^al.L tMPR[:soRA stAND^Ru
finE cARt_! x ¡MPRtis()R-A l0 Pt[s
,.OOU5 ('A8I,L X (I)NÍiCTOR ('(}MP A MONIIOR

,'ABtFB},I, (' III,I' BI]I,I)EN CAT '[
Grupo ( 

^st,{TXCI CASIi ATX I' R  PINT¡I]M ¡I

\txc2 ( 
^sL 

Atx P^R^ t¡nlrTtuM It
{rxcl cA§ti 

^Tx 
r50 w

:{xro: ( 
^sti 

llf |NITORRE coN fjlP tcPU §YSTEM

:. SMD CASL MINIToWIJR ATIAIX PROMID¡A

:^SM'l ('^SIi MlNl¡I)WIR lB( PIiGASIJS

t 
^sfT 

()\sL AT

aMIN¡ ( ASI MlNll()W¡iR

Grupo ( lNlAS

IRAVA DATA CARTR¡TX]I E(iI} TRAVAN

Grupo ( oMPUTAtx)REs

00tBM coMPUT^tx)R^ laM tt]oocl
QBT]X] CoMPI]TAT$R QEEX MOD AIiGIS

'RE^tJsM FQ l)Ii Rl:PRoD DE AllDlO SAMSAIING Mf'l
IIIAC'I!: IRA(-TOR SIN SENSOR Í'()SIIIRIOR X EPSoN

Grupo ( oF"ti(-«)R

CONI ('oNIlCfOR I)Bq IIEMBRA

c()Nt(- (()¡'itl( r()R D8 9 M C O

('USB ( ()Nt;( TOR lrSB

Grupo t)^ t^swtTC 
^8 

PARAT-Et.o

AI]TOMAT I)A'IASWI('ITTAT''TOMAT¡CO

Grupo l)ts( Os l)URos

l.r0

:.0,1

lt_f0

0.:7

0.10

l.i0
t.J0

t,t0
0.00

0,tl

'¡07,10

2.ó0

t0.tl
.r,40

E.JO

J3,60

l.9l
r.00

JE.OO

r2ó.00

20.9ó

1.25

,l:.00

2J,00

t.:l
1.00

,E.00

,11ó.(»

10.9ó

5.@

0.00

2r.00

t.r9
9.U)

5E,U)

¡26.00

2?2.{8

1.¿5

1:,00

1r.00

It
2

,
I

I

10,

l9 5.0{)

J5.(x)

6.t.7E

t9.0J

23,

, t.u
2t¡.00

10.50

llr.t0

0.0 t

0.m

t9.0J

23.1t

7t.¡2

0.00

18.t0

It.t0

t0?E,t¡

: r2.t0

260.00

J L00

0.00

2 t2.t0

260.00

t t.00

ó 4ó9,9t

212.80

ló0.m

t I .00

0,óo

o.ó0

J_00

0.00

0.ó0

5.00

l.lo
t.l0

Jr.ü)

t:9.5ó

:19.05

{6.22

7t.¡l
21.00

10.J0

It.50

ü)ool
lt)rxl]]
DOOI¡

lxrl).15

LIruO]]

lDls2r(i¡r

l)lSDMlo
l)tsKD

IDISSI

LDS,1O¡

DSS(;

tflJJll

t)¡s( o ol,Tt(-o tMAfloN DIi t2E(;B

t)rs( o DURo r rGB w!:sTtR D¡GtTAl_ ut)ll
I)ts(-() DtiR() 1 -1GB WtiST[R DIGtT^l- rtfrE
¡)tsco DUR()QUÁN',nlM tl lcB scs¡

I)ts(r) DURO 2 I (iB QU^NItrM s[^CAtI:
I}ISCO DI'R0 QTJANI1JM DE 2I!(;B

tr( o t)trRo MÁxT()R:ocB
l)ls(O D(lR() l)11 loCB MAXfOR
I)ts(I) DUR()r t(ia SI"A(; T1_

l)ls(1, DuRo¡_.¡t cB t_tD[ s^Mst]NC
l)¡S( () DllR() I 5(iB t/WS( Sl,ftlrlISll
Dts(o DUR() FUJlfSt: t»lE ¡(iB

t.t.@

t{E,Et

I it9.00

1r{.m
t¡ú.tt
¡l!9.00

t26.50

t2r.r,
EC.00

ó9.80

¡90,00

lto,00

I

¡.t.00

t{E.Et

It9.m
0.00

t50.00

t:19.00

12t.00

0.00

0.00

ó9.t0

I,o.00

0.00

I t.00

59r.:4

5tó.00

2t¡.00

t¡6.25

nr).00

tr9.5o

l]t.J7
E9.00

ó9.E0

t90.00

0.1to

P"s. \o.: I

I

I

I



PRT]CI0S I)T] VEN'I'A PoR I]oDEGA
Artículos cn Stock
A rtículos Acli\ os

()rdenado por ( ódigo

Cod¡go Descripción fransporte Almacen Bod. 1 8od. 2 8od. 3 Bod.4 P. Vta. 1 P Vla.2 P. Vta.3 P. Vta.4 P. Vta. 5

¡loneda ds Costo [xll.ARfs t: U.A

flpo t:OUtPos

Grupo AccEsoRlos CoMPtrtA( loN
9{A('CADAPI ADA¡TAMR X TECLAIX)

O'ACCADPMS ADAPTAIX)R X MOUSf, DL PS ] A NORI¿{I.

g{ACCCOOO? CAMARA DE VIDIO CONTERINCIA ó.{OX,I6O

9{4('CCAMTJSB CAMARA INTEL EASY P( USB Irc('II:
9.IA('CD¡TLPHOIOINIL P1IOIO TC TJOZ CAMANA (TBDI

g{ACCMICRO TI:I,EÍONO MANOS LTBRIS MY PIiONI
g{ACCPPCC ADAPIAT'ORDEPROCESADOR

9{ACCILLTM Tf,LEFONO MOUSE PHONI COMTIL

9{ACCTIiI,fMOU TELEPI]ONE HANDS ¡ATE & MOIJSII PIi.2

Grupo BATERIAS

9OOOITIPCOM AATERLA PARA PORTAEI-E CoMPAQ CONÍIIRA

Grupo CADI-ES

5{00tm00t CAELE coMr UTP NIv[_t. J

,{OOIOOOO5 CAAI,E DE PODER

'TOOIOOOO? 
CAAI.ÍÍMPRESORASTANDARD

5¡00tü)00E CAELE x tMPRtrsoRA t0 Pt[s

'{OO¡C{rcoó 
CABI,E X CONECÍOR COMP AMONIIOR

5{OOICABI.¡:A!:I, CABI.I BELDEN CAT 
'ti

Grupo CAsE

8,OOIATXCI CASE ATX PARA PENTITJM I¡

E]OOIATXC: CASI.: AfX PAA.A P!]NTIUM III

8?00taTxc] casu 
^rx 

tJo w

t70rltc000! cAsE MINfToR.R-E coN t-? (cPU sYsl}M Pt.us)

ET00ICASMD CASE Mn{IIOW¡R AT,ATX PROMEDLA

8.'MICASMT CASF, MINI TOWÍR IBC PECASTIS

troolcAsT'f cAsE AT

ETOOICMINI CASEMINITOWIR

Grupo CINT^S
erl)t)rIItAvA DATA CARTRIX;E tGA m^VAN TR{(Cr{!tA)

GruPO COMPUTADORES

I]CO]OOIIM COMPUIADORAIBMP('IOOGL

!l.I
I,E6

2.91

¡.86

l:,ró

0.21

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0,00

0.00

78.6t

92,61

19.05

Ir1.0l

t02.¡l

1:.Ee

26.{(,

0.«)

0_00

0,00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0_00

tll

0.00

0_00

0,00

0.00

0.m

0,(,0

0.00

0.00

0.00

0.00

0.@

0,00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0,00

0.00

0.@

0.00

0,00

0.(x)

0.00

0,00

0.00

0.m

0.00

0.00

000

0.00

0_00

0.00

0.m

0.00

0,00

0,00

0.00

0.00

0,00

0 0l)

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0,00

0.m

0.00

0.00

0.00

0,00

0.00

o.o0

0.00

0.00

O.C¡O

0.00

0.00

0,m

0.00

o lxl

0.00

0,ú0

0.0{

0.00

0.m

0.(10

0,00

0.m

0.00

0.Do

0.00

0.00

0.00

0.00

0,00

0.00

0,00

0.00

0.00

0,00

0.00

!t.00

0.(x)

0.00

0

o

0

0

0

o

0

0

0

0

o

0

0

l)

l.E0

4.19

I lJ.ó8

5E.00

ó I2. tE

t0.t?

ó0_0ó

2J.00

t.l

ti 0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

P¡8. \o.: I

0.00

l

I

I

I

I

I

I

I

l
I

t

I

I



REPORTE GENERAL DE PROVEEDORES

Cod¡go Nombre T¡po ld. # ld Direcc¡ón Teléfono Cupo Saldo lni. Abonos Saldo Saldo Estádo

Pais E U,A

00285 COMPU EXPERT DISTRIBUfION RUC 55555

tNc

00075 TNGFAM MICRO RUC 170414811

Pais ECUAOOR

00272 ACCS TEL S,A

00117 ALMACENES PICCA

OO1S3 ALVARAOO IMPORTS GAP S A

RUC

RUC

RUC

992125578001 P.SOLANO 105 Y CORDOVA

O 9 DE OCTUBRE Y BOYACA

I I I I11 1 I1 I11 MACHALA 805 ENTRE gOCf Y

lMAYO

1790883930001 AV DE LAS AMERICAS 1608

r 11111 111 111r 1 COLA ALBORADA 11 ET

COLA NVA KENNEDY 103 FCO

BOLOTA

BAHIA

CALLE 2DA OESTE 110 Y AV SAN

JORG

MIRAFLORES CALLE l ERA Y

AV CENÍRAL

CENTRO

PORTUGAL 794(EDrFrO BROAD

MARKETIG

SHYRIS N4231 E ISLA TORTUGA

305768

111111

288844

000

000

000

0,00

0,00

0.00

000

0.00

0.00

28'1027

239247

0.00

0.00

0,00

0.00

0,00

0.00

593590

296165

200936

2555¿7

000

000

000

0.00

0.00

0,00

000

000

0,00

000

0.00

0,00

000

0.00

000

0.00

0.00

000

0.00

000

000

0.00

000

0.00

0.00

0.00

000

0.00

0.00

0.00 Aclrvo

0.00 ActrvoMIAMI.FLORIOA

00267

00141

00022

00293

00126

00167

BAHIA

BAJIRESA

RUC

RUC

ANDOLAS CIA LÍDA,

ANL MONICA GANCHOZO DE

CHEING

ARGOS SISTEMAS

ASCON S A

RUC

RUC

99

0990785430001

VEINTIMILLA 325 Y 19 DE OCTUBRE 569004

C C ALBAN BORJA LOCAL 21 203192

0.00

0.00

0,00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0,00

Acl¡vo

000

000

Act¡vo

Act¡vo

OOOO6 ASESORIAS & SISTEMAS RUC 1111111111 0 00 Actrvo

0.00

0.00

0 00 Actrvo

0 00 Activo

0.00

0,00

0.00

0.00

0,00

0.00

111111

293348

0.00

0,00

0.00

0.00

OO108 BERS S A RUC O

RUC 179128425C001

00093

00029

BITESA

AROAO.MARKEfING

RUC

RUC

r11111111111

'I 11l1t't1

24727 5

440934

000

000

0,00

0,00

0.00

0.00

000

0.00 Actrvo

00162

00r49

00030

00164

00039

00080

00194

CARRERA ESTRADA &

SISTEMAS

CARTIMEX

CARVAJAL S A

CASA DEL CABLE

CELCO

CELINDA

CELUTECH

RUC

RUC

RUC

RUC

RUC

RUC

1I 
' 
1111111 CDLA AOACECALLEAY6TA

0 EorFrcro MEcANos 4To Prso

1'fi11111'r11 B.MORENO

ON
99999999999999 N.

1I I I 1 11 1I I .l 11 CDLA KENNEDY AV SAN JORGE

420A PS1

O JOSE MASCOTE Y LAA

O BAOUERIZO MORENO Y LOJA

394140

295200

564239

0

999999

396704

0,00

0.00

0,00

0,00

0,00

0,00

Activo

0.00

0,00

00005

00087

CENTRO SYSTEM

CHIF

RUC

RUC

444625

307987

0.00

0.00

0,00

000

0.00

0.00

RUC 111't111111

RUC 11111 111t 1



Elrctro¡rta rina

Conr¡rra # 0000003559

,ove€dor: ( ,\R lll\1lr\
¡ctuaa Proveedor *i 00r)lr)()t

t3tino: \lnr¡recr)

Cód- Articulo Oescrlpc¡ón

l( ANN2 llllPRtisoR^ ( ANON BJ( 2t00

)b3ervac¡óñ

t.lEN'IE: sR. PEDRo ACOSl-A

Fecha: 29ll)ici70ol)

Moneda: tX)l.^RIis t, ti A
Venc6: 2qlDic/2000

T. Cambio t.oo

Cantldad Co3lo

¡ 79.0{.)

Total

7r).0t)

Subtotal:
(-) Descuonto:

G) Rotencióri Fte.:

+ Tr¿nsportg

Totál do la Compra

79,00

0,00

0.00

79.00

0.00

9,48

s\.ll



Electromarinn

Nora de I'edido # EM-99/2000

,eedor: \l( il.() \\ I

na Pago: ( t,\ Lllx )

do: .\( rr\ ir

Cód¡go

Fecha: l8/octr2000

Monoda: tx)l.ARl:§ l:.t1 A

Veñco: lli/oc1,,2000

Doscripción Cantidad Costo Total

IRIBBONM RIBBON MASK PARA IMPRESORA EPSON FX 2170 600 600

Subtotal:

- Oo3cuonto:

+ l. V. A.:

Total

6.00

0,00

0.72

6,72

Econ Fab¡án Correa A
Gerenle Electroma(na

1



REPOR-I'ES DEL MÓDULO DE SEGURIDAD



Elcctromarina

Reportc de Grupos de Usuarios

,d. Grupo Oescr¡pción Fecha de creac¡ón Fecha de Ult. Actu. Responsable Estado

Ar)MtNrs rRA( tóN r)ti BoDti(;A

AI)MINIS TRAIX)R

( (»rR..\NZAS-Al)MtNtSTR^TtVo

( o¡i'rABll.tt)At)
IrA( t UR^('t()N

sts I lilltAs

VIJN'TAS

t.¡ionARtx) v[.t_A( Rt:stis

Iist.lARto sltPIRvlsoR

rAIÑI-J oR TlZ NEI\,f I:R

CAR¡úI:N CR]SI'INA ('()NTRHRAS

MARIA MIJRCLDI,S AI,ARCÓN

JIM}IY SANZ

JAIMT] OIIJRo

.t/sep/2000

25/l:ebn000

4/Scp¿000

2llÁgo/2000

4/Scp,2000

l4/Nov12000

4/Ssp/2000

1/scp/2000

25/[cb/200{)

4/Sep/2000

4/§ep/2000

4/S{p¿m0

l{/Nov/2000

4/Scp/2000



[,lrctromn rina

Reporte de Usua rios

l. Us uario Nombre Carqo Fecha de lng reso Estado

ll)

Grupo: ADMINIS-TRACION DE BODECA

l-l ( )\^ R¡)( ) VILl.,\( Rl:SlrS

GTupo: ADMINISTRADOR

I'^tll^N ('oRRllA 
^.t:st iARt( ) sUPlrRvtsoR

Grupo: CoBRANZAS-ADMINISTRATIVO
t,^tKti oRl tz NtiMItR

Grupo: CONTABILIDAD
c^ltl-os Rol)^s
( 

^RMtiN 
('RtSl tNA ('ON l Rl.:RAS

Grupo: ITAC ftjRACIÓN
( AR\'ll:N ( ()N I RliR^S 

^\l^lilA MI:R( H)LS Al.^R('(lN

Grupo: SISTEMAS

JIItIIvIY SANZ

Grupo: vtiN-fAS
lll,lt)l I'1^YR^ PliRllZ E.

J,\tr'lt: ()rl]Ro

vl(;Ul:1. 
^N(il,l- ^l-( 

ivÁR ll.

(1)Nl AIX)R

AStSI tiN.ni I)ti ( ()N't A¡ltt.tD^t)

Jr t:t l)l ¡()l)l{i.\ J Scp l(100

It Scp l(Xll)

ll Áhr l(X)o

.l Scp l(X)0

lSNov/2000

4/Scpi 20(X)

7iScfr,2(xX)

.li Scp/2(X)0

l{ No\ 20(X)

6'Ssp,21x)(,

{ Scp l{)00

6 scp,lo{x)

l{)

0l

(itiRuN t (;t:NIR^t.

^l)MtNt§rRA¡x)R

(i.l

t:
f):

JI I L\t)t\1t\t\ tR^ Vo

^sts 
tIiN l.It (1)ti t Atll.t:

tr ( IllR^( lf)¡i

JI l t l» sts ll:\t \\

09

0l

^ctivoActivo

¡clt\ o

It

tftl
x)5

)0li

Rti( lit,( toNISt 
^-v|NTAs(;liRtiN i Dli vl:N r^s

^(iljN 
I Ii l)ti VLN I As

Activo

^clir 
o

It¡p. \o.: I



l.lrctromx rina

Reporte de Conexiones al Sistema

)cha/Hora del LogOn Fecha/Hora Logoff Tiempo de Permanenc¡a Result. LogOn/LogOff

USUafiO mol?CARl.oS RODAS

l¿000 l0rl2 07 0111212000 lO:3245

Y2000 10:18 45 07/12¿000 16:10:10

12000 ló:ll 50 ()7/12¿000 ltrl9:59

lA00{) rx} 45 l.l l0/l2r¿000 09:52:15

l-¡2000 09:51:l I 10/¡2,2000 ¡0:28:17

l/2000 10:29.5,1 l0lt2l2000 ll:00r40

¿12000 141)7 27 l0/l2l2000 l,l:19i54

U20o0 14.20150 10/12¿000 ¡4:55:27

¡/2000 14:56:18 l0/lUZ000 l8t2,t0l
¿2U)0 09:10:2t I l/12¿000 lE;10:58

Y2000 10.17:40 lZl2¿000 I l:4ó:43

22000 f3:5órl I l]r'l2n000l6:2446

2/2000 l7:13r59 lz/l2n000 l9:53t37

l¿000 0e 2ó.14 l.]/l2r¿000 15:04:20

2/2000 l5:21:2t

2/2000 l0: l6:28

,2000 12:51116 l4tl2n000 l4:2tt07

2/2000 mrl5.05 1111212000 70122:31

2/2000 09:4lilt 21112/2000 l4:14:0E

2¿2000 ¡ ó:01:5t 2ll12200o 19:58:55

1,2001 10i07 lt 03/01¿001 14:17:25

usuario 00009( ARMEN ('ONTRERAS A.

2l2uO0 (9!2:21 0l/12¿000 l0:49r l0

1¿000 10:57í0 0l/12J2 000 ll:l2ilo
2t2000 | l:20 45 0l/12Y2000 l2:ll:54
A2U)ll 12:1629 l0/¡ l/2000 l7:22r10

2J2000 09:3lr?8

2¿000 l¿:42 07 04/¡212000 15:01:19

22000 I S 02 4t Mt 12t2000 11 :41'.2t

2,2000 09i15:ll 05/12¿000 ll:51:54

2¿000 I l:52:l ¡ oyl2n000l1:41 32

2t20Q0l1:42:o7 0J/12,/2000 l7:55i40

2¿0m 09:12:15 06,/12,12000 09:52: 15

2/2000 09:52149 06,/ 12/2000 10:5ó:46

2¿0«l l0 57:18 0,6/12¿000 15 25145

2¿Ux,l 15:26 41 0f12,r2000 17:41:17

2¿m0 09 16128 01/ 12n000 091246

2,4{100 10:03:19 07/ l2l2000 17:46:09

24000 l7:J6: l,l 07/122000 lt:oo:ll
L2l2000 09:49:52 08/12f2000 18:03:56

l2l2000 lt:¡ 8:15 0t/12/2000 lt:20i43

l2/2OO0 0902,22

l2l2000 0s 40rl7 I l/¡2¿000 12:00:21

lA2ooo 12 0244 I l/12/2000 l2:40r24

l2l2000 ll:40 0l ¡ l/12/2000 18:29:15

12¿000 09.1I 43 12112¿000 l8:01:0S

12/2000 08:51:52 ll/12/200o 10:12:54

0

t..l l

t4t

l5
t50

t2

l¿
2.0t

5.40

89

l4ta

t.59

.1.3 7

Exitoso
Exitoso
Ex¡toso
Ex¡toso
Exitoso
Exitoso
Exitoso
Exitoso
Exitoso
Exitoso
Exitoso
Exitoso
Ex¡toso
Ex¡toso
Fallido
Fallido
Exitoso
Ex¡toso
Ex¡toso
Exitoso
Exitoso

Exitoso
Ex¡toso
Exitoso
Exitoso
Fall¡do
Ex¡toso
Ex¡toso
Exitoso
Ex¡toso
Exitoso
Exitoso
Ex¡toso
Ex¡toso
Ex¡toso
Exitoso
Ex¡toso
Exitoso
Ex¡toso
Exitoso
Fallido
Exitoso
Exitoso
Ex¡toso
Ex¡toso
Exitoso

94

6.4?

2.1u

234

2.50

t.06

t5

5l

l9

l.ó4

276

2.29

t3

t9

61

2.68

136

l6
.1.62

4

4.94

t.39

17

289

529

¡'¡9. \¡r.: I



Seguimicnto de las ,.\ctivirlatlcs de los [:su¡rios

Elect rornarinaEecha: 3/Ene,/2001

T¿bla Accesada Regislro Modrfic¿do Acción Sobre el Reg¡stro Fecha Hora

Usual¡o Responsable

§l.cst o d,: ,kiiukrs

l\l.r.stro dc ,\íe u¡os

l\f ncsl¡o dl: Pro!c.do..1

d. Compñ'.§

M.a$l¡o d. t-adur¿s

l\la.stro dc Clicrlcs

llarst o dl: Fartur¡.§

d€ Notas dc P.dido

L M¡t$l¡o de Chcnl.is

¡ \ra.st o dr Fauluras

r de ,\Juslcs dc Inve¡lta¡ro

r dc ,tjustr:r dc Inventario

r M¡lslro dc Fa¡ilur¿s

r Nla¡:s!¡o d! ¡:acturas

r Mrst¡o & Cli.ñtes

r MaEslro dc Clertcs

¡ Vá.stro dc Fclu¡¡-s

r [t&slro de lrá.turLr

¡ ltt¡lsrro d§ ljsltur \

¡ de Noras d.: Pcd¡do

a dc .\iusr€s d. lnr'.$t¡r¡o

¡ ¡lla€stro d. Fa.ltras

a de ,\rusres d. ln§!'fl1¿r¡o

¿ dc frurslircnlJrls dc tlodcga

l¡ lilálsl¡o dc Prov.cdoru.li

ls Mesl¡o dc Ch.rtrs

l¡ ltl¡.rtro dc ¡jac¡urls

la de Ndl&s dc Psdido

l¡ dc ¡ot¿s de P¡dido

l¡ de ¡iolas de Pedido

l¡ l\faast¡o dc Pro\..cdorc§

lx dr Compra\

l¡ Ma.s!¡o dc Fáltur.¿s

I' dt Not¿s dc Pedtdo

l¡ ltla..lro dc ,\li{Ulos

CARMEN CONTRERAS A.

;\ñ¡culo: ESTI:CllE ¡)f: ALt:\ll)ilO ROWI É 22611

.\niculo: LSTt.rCllE P¡\RA CAI\l¿tR,\ Ro\v¡ 16.1I !

Proverdo.: §^¡"I'[AS S.A.

Cor¡qrra á: 00m003f96

f rcr¡¡r¡i 00 l -0Ol-00O 1494

Cli€rilc: CARREVI.\

¡r¡ltu.ar 001-«)l-00014t2

Not¡ de Pedido! : Í1M.20,f2000

Clie c: SR,\.CECIl-¡A TSPIN()¿^ DE

!-a.tur¿r 001 -00 1.00.,1 I 4t5

,\juste d') ¡nvcñr¡¡io 10000000052

Aju§r. d¿ Invenr¡rio dl0000u)05-l

fEtur¡: 001-0Ot-0001496

fa.urs: 00 I lX, I .000 I 497

Compr8 ,: 00«)001447

Clic .. ARQ. WALTER,\NDR^DE

Cli€ntc: 
^NFARCO 

CIA.I-TD,l.

F¡¡;tur¡r 0ú l-fir l-0U,I491(

¡:¡dr¡r¡: 001 -fi) l.0U)l4g)

Compn ¡: 0omo034Lt

f a!1u-¡: u01.00 I -0ü)l 5ú0

Not, dé Pcdidor : EM-20512000

^jusrc 
de lnv€Ina¡io i(}000«r0056

tL:lú¡: o0l-001.00úI50l

,\justc de In!€nr¡¡io e()m00ú05,

'¡iansl¡rencras dc t odcSa: 0000000ú I 7

I'rovc¿doi ASC0N S.^.

Cli.nl.: sRTÁ SON¡A CIIAVI¿ CEVALL0S

!-¡!lura: 001-0ú 1.00o l162

Nor¡ d. P.dido, : EIl.270/2001

Nota dc P.dido, : EM.2?22@¡

Comp.s r: 00000034t3

Notr dc P.dido, r EItl-2?J/20O0

Provcldon PARINTECSA S ?L

Compr¡ 3: 0000001518

l-slturar 01, l -00 l -00O I 4 ¡9

¡iora dc P.dido4 : E:\1.20&2000

/lril'ulo: tiPS tilAcl( B[ISTER STAñ|BY DE 500

Crd¡!ion

C.cación

Creacioll

C.c¡.ión

Crca!ióo

Cra¡aión

Crc¡!ión

Eliminación

Crca¡;iírr

Crca!ión

Cri:s!ión

tlodili!'ación

Cr.a.rón

Creaión

Crcá!ión

Crcá!ión

Nfod ilicasión

Crc..ión

Crc¡.ión

Crc¡ción

C¡c¡i!ión

Creá.iór

Modific¡ción

Creasión

llodil'icasión

lloditiceción

Crc¡!ió¡

Ilodilicación

Elimin¿cron

Cft¡!ión

I Nor 2000

I \or 2(,00

I :\ov 20{10

I r..ov 2oüJ

I Dic.zmo

I Dic 2m0

I l)ic2000

l,l)io20úO

I Di.,2000

I l)i!:2firl]

I Dic2000

I rl)id20f,0

I,l)ic:2ffi0

l,l)ic 2tloú

I'l)i§2000

I Dio200(J

I I)i§ 2000

I Dic 200(l

I ¡)r!::(Ir0

I Dru ?000

I t)ic 2000

I l)io2ú00

lr¡)iü.2fi)0

I I)ic2000

I'l)¡c 2m0

I Dic'2000

2 l':n. 2o0l

2'[nc]2001

? l:oc 2ool

2l:nc/2001

2I:nc,2001

? l)ro20/U0

I I'lne,200l

:] Iir{.2001

:l lind 2001

{ \o§ 20fi,

4 l)ic 2000

.t Dii;2CUú

09:,15r02

09r45:45

09:47:¡0

0t,J l:01

09:15:J4

l0:l9r{0

l0:41:20

I t:28:lJ

I l:J4r:1:t

l1:10:ll

l2:17r04

l2:20:36

ll:17 40

I l:23:25

l4:20:00

l4:4ll:ll6

l4il l:19

| 4r5-'l:07

l5 ll:.t0

15r24:21

l5:25:52

lJ:31:19

l5:45:ll

I t:56:16

l6:41:.1I

l6rJ5:05

l0:04:05

¡ 0:25:l,t

l0:28i21

l5r22rl I

16153:08

¡ ¡:21:5t

l6:40r¡6

l7rl7:.11

l7:19r46

08:4,1;42

¡.1:03:39

14t25:51



Tabla Accesada Reg¡st.o Modif¡cado Acc¡ón Sobre el Reg¡stro Fecha Hora

Mác!'tro dc .\rr.uk,s

dc Notls dc Pcrlido

ñla¿slÍ' d. Clicnlcs

Va.stro d. laút¡ras

M¡rr|fo dc lr¡clur¡N

\t¡aslr., d! ,\flrcu|os

d. \ot¿\ dc Pcdido

\.ln slro dc,\nrsulos

d. Colnf,rl\

\f¡lslro dc F¿,itrúI\

d': \otas dc P.d¡do

r\la.sro d. ,\ñi.ul('s

' 
Ur.slro dc Clicnlcs

r \l.rstro ds lj¡ltur¿s

r M¡esrro dc ,\fliculss

r dc NoLs dc P.¡l'd§

r dc C§mp.rs

¡ IIa!str(' d. ,\r¡sulos

¡ d¿ :{otls dc P.dido

¡ lu¡r§rro de Clicd.s

a Ua.sú0 d. F;!¡ura\

¡ d. ,\tusl.s d. lnlcntárxr

¡ \l ¡cstro .ld F¡rlurx\

¡ lfu.:slro dc lrrclurl§

á Ilffstro d. Artrcul(,s

a dü Notas dc I'edido

I¡ U¡lstro dc ChcÍt.s

lr lll¡lstro il. l¡durr\

l. de Nol.rs d. l'.d¡do

l¿ dc \-r¡las de l"idido

lá d! \otx\ dc fi;di¡.lo

lá d. Compr:Ls

,l¡ \lalstró de Clicntcs

'la 
Va.§tro dc lh(tur:ls

'la 
dc \or&s dc Pcdido

'l¡r 
\l¡!§lro dc l:rulurr-{

.\rr.ul(! t IIS fo\\'liR \\,\R¡':S1,\\lliY l)l: ¡f,o

\.1.r Jc lr.dido,, li\l-2(r9 2000

( li.ñtc sR lilx .\RlX) .\ \l()l.ls n\.\

ljr.trúrr 0(, l -l)(l l-0(X) I 50¡

l:.t.rur¡ l)Ol-(lr l¡)(ll) l¡(ll,

.\rr,rul,' C.\ll.\R.\ I)l(;11.\l l)sC -lJ0l).1.1\ñ

\ol¡ de Pcdi(lor' : I \l-210 l(xf,

(irnrf r¡ :: (x)(xl(xl.t.¡1¡l

(i)mpr Í (Ix,(xX)Url

.\n'eulo SC.\\\liR Ill' l¡:l(,rl C\l

(irnfrx :' rnrrnxl(11;lrl

I:r¡¡r¡: 0ll l.l)l I ¡-llO(l I 507

t,r" U" t'"UnU,,, l:\1,:l I loiro

\n,.ul(' \lll\loR¡.\ l)l\l !)¡i 6.1\llt

(irmprx ;; (,1)(ll){r0 1.19¡

Cl,cnt! SR .l.\l\ll. ()'l l':R().\

|¡.ttr¡. l)ol -(I) l-ll{J{l | 50,1

.\ñ'!t¡¡,, Rllll]()\ l)RI\ I': I'.\R,\ l\fPRlSOR.\ f\

\,f¡ d. l'c(lirio.: l-:\l-:12 :(xf)

( or¡rtr¡ ji rX)rx)lX)l-194

(i'n)pr¡,,: oll(10011 1.195

\r¡!ul(, (,\\1,\R,\ l)l(ifl.\1. Il.l S \\'liltC.\lf

Conrpr¡,r: ()lrllllllll ¡.1)1,

(i)ñ¡m .j l)ol,O0O l.l9?

\¡l¡ de lrcdid.i, l:\l-:1.¡ l(xll

( hcnr. I lCll() \.\\ .\1. I)l (il ,\\',\Qt ¡l

I:¡.lurr (,1)l -l)1, ¡ -l)(X., I 5(,9

.\,u\ll' Jc Inlcnt¿rx, i¡)(¡,0l,ll)(ll2

Irn!turi|: o0 l.0ll l-(lO(l 1"122

lr¡lltr¡ ll{ll -r)(r l¡)lr(l l-l:1

\rr(Ílr¡ (()\lP(()IIl'.\Q§lIlllll(x)li l'Rl'Sr\l{lo

\(rr d. l'!dkl(,,: l \l- l 16 2(xx)

Chcni. sR l':\RI(Jl l: I),\\'11.,\ I:l ()RIfS

|¡ehrra f)(l l-(Xl l-0rJ0112:l

\.r¡ Jc |lü¿rdorj l.:\l- l l7 20 )

\ot¡ d( l)cdrd ;: l:\l-118 2ll0(l
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,lf un ual lc ftrutrio Sislenru lc Control Alministrutivtt

I MENSAJES DEL SISTEMA

I.I. ]\TE,NSAJES DE CONFIRMACION

I:stc tipo dc mensajes. sirvc dc infbnnación al usuario, prescnla por lo gcneral cl estado
de una actii idad. [-os iconos para cstos mensajcs son los siguientcs:

Ll.t \r()t)t r.o l)Í: ..\l)\It\ts'tR.\( t(i\

l.l.r.l ES'tA su(;trRo l)E El,llII\AR us'rll RE(;lsTRo

listc mensaje se prescnta cuando seleccionó la opción dc eliminar cn la barra de

lrerran¡ientas ubicada en la parte inl'erior de la vcntana. Elija Si para eliminar el Regislro
o No para no rcalizar la acción.

Iigura C.l. Esta Seguro de Eliminar Este Registro.

l.t.l.2 l)hsl..,\ s.\l.ll{ l)1..L \l(ll)l l.o l)1...\l)}ll\ls'l lt.\( l()\

Ilstc nrensaje sc prescnta al cscogcr la opciírn del menú Salir.

l:igura C.2. Desea salir del módulo de Administración

1.1.2 MÓDULO DE PUNTO DE VENTA

I.t.2.I DESEA SALIR DEL MÓDULO DE PUNTO DE VENTA

Estc mensaje sc presenta al escoger la opción del menú Salir.

S.Cá- : -llcnsaae de Co¡rfi¡mación E

H

S-C.A- Admini¡l¡ación E

PROI'CON,I ,,lnetoC- Priginu I ES POL

Esta Saglro do Efimin.r Eslé F¿gi§ro

sr I

ir/ Dcsc¡ S¡& dcl Móú.lo da Admiiskaclin

§í I



)V nuül lc lisu.tti.t Sisltltt tlt ('onlr¡tl ,-l lmin i.tl rul it'o

ES-C-A- Punto de Ve¡ta

Figura ('.3. Dcsea salir del mridulo dc punto dc vcnta.

L1.2.2 l)llSIi..\ I.]l.l]ll\AIt E.I- ITEII I)llL l)E'l At.t-l:

Itstc nrensa.iú so prescnta al tratar dc eliminar un itcnr del dctalle dc una asignación dc
caja a un usuario. el detalle dc una I'actura. o del dctallc dc pago de la misrna.

l'igura C.4. Dcsea eliminar el ítem del detalle.

I.I.2..] I)T]SF]A I}IPRII\IIR T]L REPORTE DE I)ISTRII]I.I('I0N

I'lste mcnsajc sc prescnta al rcalizar cl proccso de asignación de cajas a los usua¡ios.

Figura C.5. Desea imprimir el reporte de distribución.

1.t.2.{ t)t.sltA ELtillI\Áti t..\ ( A,tA

[]ste mensaje se prcsenta al monrento de intentar climinar una caia.

[:igura C.6. l)esca climinar la ca_ia

5.C.A. lnve ¡rio E
g

PROT('OV Ane-roC-Pá¡¡ina2 ES POL

Dcs¿¿ Sdi delModub de Punto de Venta

!r

Dosea Elimina olltam dd Drt6[c ?

"\i/

§íl

oesoa lmo¡imi d Hapotc de oistribución?

No

Desee clir¡n¿r l¿ C¿i¿

§f

i,uo

i!c



tVuttuul de Llsuurio Sislc¡ttu e ('ontn .,kln¡ini¡tratiyt

1.t.2.5 t)t,tst..\ t,].t\il\,\R. t..\ ( .\.t..\

Este mensaje se prcscnta al momento de intcntar climina¡ una ubicación-

Figura ( .7. I)csca eliminar la ubicacitin.

l 1.2.6 I)f.SI:.\ [l.l\ll\..\lt 1..\ ].\( l.t It.\

[-)ste nrensaje se presenta al inlentar anular una tactura.

Figura C.8. Desea eliminar la lactura

l.l.l \t(iDl Lo I)E sE(;t RlI),\t)

r.l.-¡.r I)Esr..\ [.t.t]il\.\t{ f]. (;t{t Po I)r. t sl .\tU()s

Este mensaje se presenta en el mantenimiento de grupo de usuarios. al momento de
eliminar un gn¡po.

l:igura C.9. I)csca elinlinar cl grupo de usuarios

t.t.-r.2 t)t,.s1..\ t..l_tltt\.\tt \t. t st.\til()

Este mensaje se presenta en el mantenimiento de usuarios. al momento de e.iecutar la
opción eliminar.

E
EIs.c.A

5.C.A.Sequ¡idad E

PRO7"('Ont .l uro C - Ptiginu -l LS PO I,

lnYenlario

'. ? ) oo"" 
"¡r",o 

l¡ Ubicrón

§¡

Desea Eliminar la F¿ctua 001-001-0000004 ?

Sí

Oase¿ Etrmina elGrupo dc Usuuios

sr I

3/
t

No

!o



.lfunuul da L'sunritt Si.stcnru lt Control ..l nrinistrutittt

H
S.C.A lnvenldio E

Figura C. 10. Desea eliminar al usuario.

l.t..r.-r t)[-st.],\ s,\t-llt I)Et. ]tot)tit.o l)I. sti(]trtill),\l)

Iiste mensaje se Fresenta al escoger la opción del menú Salir

Figura C.l l. Dcsca salir dcl módulo dc seguridad.

l.l.{ t)[.st.],.\ s.\t-tR t)f.t. stsl'I.]]lA l)E ( oNTlt()1. .\l)\ll\lsl'R,\'n\'o

[iste mensaje sc prescnta al dar clic cn el
sistenra. o al prcsionar las leclas Alt + F4

rlc la barra de herranricntas dclt.,,,,r,r:üfl

Figura C. 12. f)esea salir del Sistema dc Control Administrativo.

S,C.A. Seou¡idad E

g
s.c"A r

PROT('0.v .ln¿wt( - Púgint4 ESPOL

Desa¿ Elimin¿¡ al UsuaioADM

§r

Dcso¿ sdi del Móóio dr SÉlMid.d

ir I

"\-7

Desea Sali dcl Sistcr¡¡ dc Contrd Adnrinistt¡livo ?

s



.llun utl la L:suurio Sistemu de Control Ádministrutitn

1.2. MENSAJES VARIOS

l'lste tipo de mcnsajes son liecuentcmente de confirmación l pcrmiten escoger entre dos
o ntas opctoncs.

r.2.r It()t)t l.()D[.,\t)]II\tsTrr.\(.r()\

I.2.I.I SE (]ERRARA LA BASE I)1] DA'IOS DESEA CONTI:{TIAR

Fiste mensaje se presenta cuando r:l sistema quiere conflrmar que la acción que llevará a
cabo hará que la base dc datos que este actualmente en uso se cerrará para darlc
mantcnimiento.

I igura C.13. Sc Cerrará la Base de Datos

r.2.r.2 ASE(;rrRAR QUE SE ENCUENI'RE, LAS TATILAS EN EL MISMO
DIRECTORIO

lJste mcnsaje se presenla cuando el sistema quiere conllrmar que la acción que llevará a
cabo hará que la base de datos que este actualmente en uso se cerrará para darle
mantenimiento.

lfigura ('.1.1. Ascgúrcse quc las tablas sc encuentren en cl mismo directorio

1.2.2 \IOI)TII,O DE PI.I\TO I)E \'ENI',\

1.2.2.1 \l\(;t \.\(.\.1 \ l)hlll'l l'.s 1..\l{ SlIi\l)() t lll.lZ.\l).\

Iiste mcnsaje se presenta al ingresar al proccso de exportación de rlatos. e indica que
ninguna caja debe estar siendo utilizada ya que requiere de un uso exclusivo de los
datos dc lacturas de Punto de Venta.

Atenciin: S.E.A E

s

Adve¡tencia E

PROT('OtV .,lnero C - Ptigina 5 r:sP0t-

$

A

S¿ caruá l¿ B¿sa dc Ddo¡. Dasa¡ Conlint¡a?

ci

Antes de cqrer esta opción a:ogíesc do que
lodle Ls taH¡r sc ¿ñcuentrcñ cn un
n¡smo diactuio.
¿ Oesaa Contirua ?

No
T:__-___:_:::: :_-: S,



:llo¡ruo| L'['suurio Sistcnru le Control .'l ministroti,ttt

Figura C. 15. Ninguna caja debe estar siendo utilizada

r.2.-1 Il()t)trLo DIt sE(;t RlDAt)

1.2.-l.l ( L,\\'I ERR(i)iE^

Este nrensaje se presenta al iniciar la sesión. en el caso de ingresar mal el password o
palabra clavc.

Figura C. I (r. Clar c crrrinca

5.C.4 EI

PROTCO.IÍ -4nexoC-Página6 LSPOL

AAVE EBBONEA IlI
lrEras¿ otra vcz.

C¿ncob

P¿ra oiocutü ast. opcih nmquñe c¡tr débc eslar ¡iardo rjilzad¿A

A
eintenlar



Munuul de Usrutrio Sistcnu z Conttol A.lnirrirtruliY,

I.3. MENSAJES DE INFORMACION

Lstc tipo de mensajes. sirve dc inlbrmación al usuario. prcscnta por lo gcneral el estado
tle una actividad. ,!-'¡

\,

r..1.I MóDT]LO DE ADMINISTRACIÓN

I..1.I.I NÚMERO DE FACTURA NO PUEDE SER MENOR A...

Flste mensaje se presenta cuando usted modifica cn parámetros un valor menor al último
número de la factura.

Figura C.17. Número dc [ractura No puede ser Menor a.

r.-r.1.2 \t,\1. st..l-t..( ('t()\ t)[. l{,\\(;()s t)¡. l.'1.( ll,\s.

l'iste mensaje se prcscnta cuando la Fecha Hasta es menor a la Fecha Desde, Ingrese una
fecha ma¡'or en Fecha l lasta.

Iiigura ('.lll. \lal sclcccitrn tlc Ilangos dc lrcchas.

t.-r.1.-r \l ltt_Ro t)t.t ( t.ll,tN't-ta \() t,t F.t)E sEtt \il,.\()R.\...

Este mensaje se presenta cuando usted modiñca en parámetros un valor menor al último
código del cliente.

l;igura C. 19. Número dc Cliente No Puede scr Mcnor a..

ES.C-A.: Alerrción

ES.C.A-: Aleoción

PROTCO,II -lntxoC-PtiginuT ESPOL

Númao dÉ Fáclüa No Puode sa Monor ¡ S

'-,

r)

\t/

Mal salccción cn rangos da Fochas. El primer rongo dcbc scr máyor quG d §qlrdo

Númao ds Cüanta No Puede sa M¿rot ¡ 197

: Erol

Accptár



Munuul de Usuurio Si:¡ttmu d¿ (bntol -,1¿ministrütit t,

ES.C.A. : Aterción

I..1.I.-I IN(;RT]SE (]TIENTA ('0NTAIILl] PARA EI, CI-IEN'TE

Estc mensaje se presenta cuando no ingresa la cuenta contable para el cliente. Ingrese
un valor cualquiera

Figura C.20. Ingrese Cuenta Contablc para el Cliente

1..1.1.5 I\(;l{hsl. ( l l'.\.1'.\ ( O\l-.\lil.ll P.\R.\ l'.1- PR()\'I.]I:lX)R

Fiste mensaje se presenta cuando no ingrcsa la cuenta contable para el proveedor.
lngrese un valor cualquiera

Figura C'.11 . lngresc Cucnta (lontahlc para Provccdor

1..1.1.ó l\(;lthsl'. ('l I'.\'1 .\ ('()\'[,\l]l.l'l l'.\lt,\ l'll. AItl i( t t-()

Ilste mensaje se presenta cuando no ingresa la cuenta contable para el artículo. lngrcse
un valor cualquiera

l]igura C.22. [ngrese Cucnta Contable para Artículo.

I.3.I.7 LA ]IIONEDA. TIENE UN VALOR DE COTIZACIÓN N() VÁLIDO

[iste mensaje se presenta cuando no ingresó el valor del cambio con referencia a la
moneda base. lJbíquese en la columna de moneda quc describe el mensaje e ingrese le
tipo de cambio.

I

H
S-C-A- : Atem¡ón

r
H

S.C.A. : _Aiención

PROTCO.IÍ .lnt-to ('- Ptiginu I Í:sPot,

lnqrese Cuenta Cor{éble pa¡ Clierl¿</

I r¡resa Cuor*a Cont$la prra Provcado

lngrosa Crrnta ContaHc prr. A,rtlc1¡o

\ceotal



Mtnu le Usul¡itt Sisttt¡ru de ('o,tlrol ..l¿ninislrutit t,

EIS-C-A-: lnfolr¿citio

I:igura ( .23. La Nloncda... tiene un valor dc cotización no r'álido.

¡..1.1.ft t.AS ('ol'tzACIoNES
}I()DIFI(",\DAS

t) t.. 1.. \s \t o \ t,]),\s H.\ \ s ilx)

lisle rnensaje se presenta cuando ingresó de manera satisláctoria los tipos de cambios de
las moncdas que existan en cl sistcma.

[rigura C.24. Las Cotiz¡cioncs de las Monedas han sido modillcadas

t.-1.1.9 I\(;RI]St.. t \ \'..\t.oR \I.\\'OR

[:stc mcnsaje se prcscnta en Valores por Comisioncs cuando el valor Hasla es menor al
Valor Desde. Ingrcse cn la columna llasla un vakrr mayor a la columna Desde.

Figura C.25. Ingrese un Valor mayor.

t.-1.1.t0 l.tL t)tRF:,( ToRt() \'A Ft E ,\st(;r\..AIX),{, t N..\ ( ()}tP.\NI.{,

I:stc mcnsajc se prescnta cuando el nonlbre clcl dircctorio dc la basc de datos va se

cncuentra on el SCA_5,0. Ingrcse otro nombre para !'l directorio de Ilase dc Datos.

Figura C.26. L.l directorio ya fue asignado a una Compañía

S.C.A. _llcn:aie de Confirnación E

S.C.A- : _Atención E

S.C A Error E

PROTCO.II . ne-toC-Prigint9 LSP()I-

La moncda ECS ticne m vabt da colÉ¿ción no válido+

-.? L.s Cotizactonrs dc l. moncd¡s han silo rnodific¡d¡s

I ngrasr [,l Vdor rEyor

El Di6ctorb y. ñ¡á .si¡n6do ¡ (,lrra Cornpañfá

e

i¡

-.,. eeds-..

i 44q



.llun uul dc l- suuri¡¡ .S islt'tttu dc Co nlrol ..ktminisnut ittt

I..1.I.II EL i\R(]IIIVO LO(;O I)I] LA (]O]IIPAÑiA No SE F:,N(]T:ENTRA EN
EL I)IS(]O

liste mensa.je se presenta cuando usted ingrcsa un nombrc de un archivo con cxtensi(in
.bmp que no sc encuentra en cl d¡sco duro dcl sislcma o en el sen'idor. Ingrese o busque
un nombre de logotipo que se cncucntre cn el directorio..\SCA_5.0\Graficos\Bmp\.

ljigura C.27. El archivo del l-ogo de la Compañía no sc encuentra en el disco.

r ..¡.2 \I()l)t Lo tll.. ( t l.\'t ,.\s t,oR ( oBItA It \' ( l't.t\r'As t,ot{ ( ()BttA lt

Básicamente los mcnsa.ies dc estos dos mridulos son similarcs. La diftrencia radica que
el módulo de Cucntas por Cobrar hace referencia a los Clientes 1' el de Cuentas por
Pagar hace relsrcncia a los Proveedr'¡res.

r.-r.2.r t{t.t(;tsl'Ro (;RAIlAt)o Ex't'rosA}il.t:{1'E

Este nrensaje se presenta en los nantenimientos de usuarios y grupos de usuarios, al
grabar, o modificar un registro.

F'igura C.28. Rcgistro grabado exitosamente

r..1.2.1 r\(;tU.tsl.t ( ()t)t(;o l)1.]. ( l.tr,tYr'[-

Iistc mensaje sc presenta en los nrantonimientos de conrp«rbantes de cobro. nolas dc
credilo o débito y Ios programas de rcportes.

Figura ('.29. Ingrcse código del ('liente

S.C.A. E¡¡or EI

H

S.C.A-: Atcnciór¡ E

I'ROTC0tv Anc-vt ('- Pri¡¡int ll) LSPOL

El uchivo d Logo dc ló Compáñfá m só cncrJürtra 6n d disco

Ro(istro Orabado á&los¡mcntc9

I lrEtcsc Cddgo dc oicr{c



.llun uul d¿ Lsunrio Sislenru de Conlrol,4dntinistnttirtt

S-C-A-:lnlormación zt

t..1.2..1 t,.L (',l.lt.t\TL \.,() st,_ 1..\( t t,tYni..\

Iiste nrensaje aparccc cuando se digitado ntal el cridigo del clientc al monrento )'simplc
nrentc el clicntc no cxiste cl cliente en la base dc dat«ls.

Figura C.30. El cliente no se encuentra.

I..].2.{ (]I,!ENTE :{O TIT,\E COI]ROS PT]NDIT]NTES

liste mensajc signilica que se trata de abona¡ a un documcnto sea este saldo inicial o
f'ac1ura. 1' el cliente no tiene documentos pendientes.

[;igura C.31. El Clientc NO tiene Cobros Pendientes

1..¡.2.5 I\(;til.;St,. t.t.'t.il,o t)t,t IXX t \tL\.t o

lrstc mensaje pertenece al programa de Conrprobantes de Cobro y apÍuece cuando no sc
ha clcgido el tipo dc documcnto para aplicar el abono.

l]igura C.32. Ingrese el 'l'ipo dc Documen«r

l.-1.2.6 t\(;l{t.:sr.. r-t- \i \IERo r)r.t rx)( t \lr-\To

Par aplicar un abono debe selecciona¡ el tipo de documento a abonar c ingresar el
número del mismo.

Erro¡ S-C-A 8

H

S-C-A. : _Ateacirón zt

P R0'r('o.v tlne¡oC-Priginu ll ES POI,

El Oicnta no s? encuen[¿

Clicrrto N0 tiena Cobros p6nd¡cr{e6

</

'-? lnqrcsc clT¡po dE Docunanto

Ac¿ptar



.llunuul lt I ¡uurio S i¡t¡:tttu tlt (b nl ntI . l tlm i n istntti¡'o

ES.C.A. : _Atencién

Figura C.33. Ingrese el Número del Documento

l.-1.2.7 t\(;IUaSL LA )t()\UI)A l)El. ( Olll{o

Pa¡ realizar un cobro se debe seleccionar la moneda en la cual se está abonando el
documento, esta moneda pude ser igual o dilerente a la moneda del documenlo al cual
se va a abonar.

Irigura C.34. Ingrcse la ltloneda de ('obro

1..1.2.tt l}(;ltl.:SE [.1. l'll'O l)tr P.\(;()

I:stc rlcnsajc hace relcrcncia a la lbnna cn quc sc va a abonar un docunrento.

Figura C.35. lngrcsc cl 'l'ipo de Pago

1.3.2.9 fL VALoR t)EL AUONO NO I)E,tlE SftR NIA!'OR A...

[:ste mensajc aparcce cuando se cstá intcnlando dc abonar una cantidad mavor al saldo
del documcnto.

Irigura C.36. El Abono no debe ser mayor a ....

S-C-A-: Alenciá¡ E

S-C-A- : Aterrción EI

ES-C-A-: Alención

PROT ( O.v Arre-Yo C - Púgina l2 ESPOL

lnqruse d Númao dc Oocunentoe

j/

+

lnEasc la Moncda dc Cobro

lngrere el Tipo da Peop

El vdd d6l Abom m deba sar ma),ol ¡ 3E</

(c¿Plar

A tar



.llouuul d¿ l'.tuurio Sislenru de Conlrol Aiministrutivt

EIS-C-A-: Atenciiin

1..1.2.1(| []l-'[OTAt, PASA Al.:\iF:,TO DEL lXXlt l\lENTo

Lste mensaje aparece cuando el total de los abonos sobre pasa el valor del saldo del
documento. Este mensaje aparece cn cl momento dc grabar el comprobante de cobro.

lirgura C.37. El 'li)tal pasa al Neto del [)ocumcnto

l.-1.2.t I \..\ S[. E\( t t.\.t RA I)[.T..\1.1.,\l)O l.]S'l E ITE]1. Ll]-]-.\...

[]ste nrensa.ic hace retérencia a que existe un mismo documento en dos líneas diferentes
del dctalle del comprobante de cobro.

Figura C.38. Ya se encuentra detallado este ltem. Linea....

I.3.2.I2 NO SI] HA SELE(](]IONADO NING(]N I}E,TALLE PAR f LIMINAR

[:ste nrensajc aparece cuando se desea eliminar una línca del detalle del comprobante de
cobro v este dctalle está vacio. es decir no contiene ninguna línea.

I;igura C.3t). No se- ha seleccionado ningún detalle par clin'Iinar.

t.-1.1. t -1 I \ ( ; t{ t,tst. 1.. l. \',\ t.()tt l)t..1_ ..\ I}( )\o

Cuantlo se está intcntando grabar trn comprobante sin antes ingresar un abono.

S-C-A-:E¡ro¡ EI

H

S-C-A.:lnfor¡¡acirín E

PROTCO,II Attexo (' - Ptigino l.l L.\ PoL

Eltotd p8sa d N.to del D ocumarto

Y¡ se encualtr¿ d6tóll6do ¿sté ltem. LinÉá 1

No sc ha scloccirn6do ninglh dda[. prá dhún¿r-.i/



tllun uul d( Usuutio Sistentu de Conlntl Administ¡utittt

S-C-A.: Atención EI

Figura C.40. Ingrese Valor de Abono

t..1.2.r{ t,.1.'fot'.\t. t)t.t ( ilt..Qt I..s \o t»l t..t)1.: st,.t{ }1,\\'olt ()t l:...

l-a sumatoria de todos los cheques es mayor al saldo del documento o los docuementos
sclcccionados para cl comprobante.

Figura C.4t. El total de los Cheques no puede ser mayor que...

I..J.2.I5 TOTAL DE CHEQUE MUY ALTO

Iil valor del cheque ingresado es mayor al saldo de los docunrentos a abonar.

I'igura ('.-12. Iotal de f'hcquc mur .,\lto.

r.3.2.r6 INGRESE Et. ¡]ANCO QUE PERTENECTE EL CllEQL.rE

liste mensa.jc aparece cuando no se ha especificado el banco al que pertenece el chequc
dcl ahono.

Figura C.43. lngrese el Banco al que pertenece el Cheque

r5.C.4 : _Atención

S.C.A.: Alencirín ET

ES.C.A.: Alención

P ROT('O.v .1ne-roC-Púginal4 ES POI,

lngrase Valo dc Abono

e

e

'-,

El Totd d¿ los C¡¿ques no pmdc sar mayu quc S0

f otal da Cheq.n muy Allo

lngrasa al Eomo al quo pcrt?neco ol Chaquev

Accdü



,llottuul dc I isuario s ist¿ nta de co fi t tol /r.l m i n ist rot ir'r¿

S.C.A. : Atención I

l.-1.2.17 I,\.'(;t{t..s}t [.1. \Í ]tElto t)EL ('ilEQt [.

Este mensaje aparece cuando no se especilica el número dcl chcque que está abonando
al documento.

I;igura C.44. lngrese cl Número del Chequc

l.-1.2.t8 INGIIESE VALOR DllL CHEQIIE

[:ste mensaje hace refercncia que se debe ingresar el valor del cheque par abona¡ un
documento cuando se ha cscogido como fbrma de pago CHEQUE.

Figura C'..15. Ingrcsc Valor del Cheque

r.-1.2.re I]\-.(;RESE L^ ![.('HA t)t]L ('()NlPRO|],\\TE

I)ara grabar cl conrprobantc dcbc ingresar la licha dcl mismo.

Figura C.46. Ingrese la l;echa del Comprobante

l.-1.2.20 :',iO sE tlA (;RAIIADO NIN(;LiN DETALLE

Par grabar un comprobante, se debc seleccionar al menos un documento par abonar. no
su permite que el dctalle esté vacio.

S.C.A. : _Atención E

S-C.4.:E¡ro¡ ET

E

PROTCOII .,lne-ro C - Ptigina l5 ESPOI-

lng[6a ¿l Numcro d6l ChcqLr</

lngras! Vá!, dd ChcqrJt'-?

lngresc h facha dd Conprobar*c

rcÉptlr

; Á¿aetái



.lIon uul c L suurio Sisttttut tl¿ (itntol .4 núnistutittt

S-C-A-:E¡¡or E

[]igura ('.47. No se ha grabado ningún Item en el Dctallc

1..1.2.2I I..\t.I.\\ t)t,.',t.\t-t-us F.\ t..\ l-í\l:,\...

Este mensaje aparece cuando no se han especificado algunos datos en una linea del
detalle del comprobantc.

l'igura C.48. Faltan Detalles en la Línea ...

r.-1.2.22 I)USEA I\tPRt\tIR EL ( OltPROIIANTE...

I:stc mcnsaje aparece cuando la grabación del conrprobante de cobro lue exitosa.

liigura C.49. l)esea Inrprinrir Ll Comprobantc

l.-1.2.2.1 \() St.. u.\\ l{1.1.\t.t7..\tx) ('()uI,l{()ll.\\..TIis ( ()\ I.lsl._ ( RI't lllUo
l)[. l]i s()l ].r),\

[]ste mensaje es propio dc las consultas de Conrprobantcs, y aparccc cuando no se han
cnconrtrado registros con el criterio de búsqueda ingresado por cl usuario.

ligura C.50. No se han rcaliz¡do C'omprobantcs con csc Crilcrio de Búsqueda

S.C-A. : -Atención: -Atención lI

H

5.E.A.:ATE ClOll E

m

ESC/\:^ioñcióñ

PROTCOTIT ,'ln¿.toC-Ptiginul6 ESPOL

No sa Grabado nhgun ltcm a1 d Detsla

Falt¡n oct¿llas ¿n ls Lin6¿ 1

Desca lmprini El Comgobanle

Nol:l

II

No 30 há r6Ci!.do Corip.ob.¡to3 con Gr6 Crit.rio dá B'Lqr.d....?



,llnn uul de Usuurio Sistcnru e (h lrol ..1¿minisf rutitv

S.C-A-: Alencih E

r.-1.2.2{ RE(;tSTRO }',A I]SI'A I\.{( I't\'o

[ste mensaje aparece cuando se está intentando eliminar un comprobante que ya está
eliminado.

Irigura C.51. Registnr ),a está Inactivo

l.-1.2.25 UsT.\ SIt(;t',R() t)tl ELllilN^R t.S'IE ttE(;lSTllo

listc rlcnsajc aparccc par conlinnar la eliminación dc un comprobante

Figura C.52. Lstá seguro dc eliminar este Registro

t.-1.2.26 NO sE E\('O)i]-RO INr'()l{}1,\('lON P,\lt EL RIiP()ltT[-

F)ste nrcnsaje aparece cuando se está intcntando sacar un reporlc )'no cxisten registros
quc cunplan las condicioncs especilicadas cn la ventana de reportc.

t-igura C.53. Nt¡ se encontró Infbrmaci(rn par el Reportc

t.-1.2.27 \',.\ sI.] ilA ( t_R EL ]tES I)E ...

['-ste mensaje pertenece al programa de cierre del módulo y hace ref'erencia a que sc está

intcntando cerar un mes que ya ha sido cerrado anteriormente.

EIS.C.A-: Atención

5.C.4.:lnformacirio E

PROT('O.v AnexoC-PtiginalT ES?OL

:JJ Rélidrc yó cg6 ln.divo

e Esta scauo de elkünat 6d. Bcfist o

Nol:)

-? No sa ancor¡kó Inlormación odá cl,@orla

| .+ceptar

__g _



.llunud t |suurio Sistenru de C0nlrol ..1dmi nitt rutityt

s-c.A EI

Irigura C.54. Ya se ha cerrado el Mes de..

l.-1.-r \I()t)tiLo I)I.] PtrNTo DU VENTA

l.-j.-l.l RI.l(;ts'ilto (;R,\Ii..\tx) I.\tTos.\It[.\'l l]

Este mensaje se presenta al registrar o modilicar una zona, ubicación o caja. cuando la
operación culmina correctamentc.

I;igura ('.55. Rcgistro grabado c\itosamcnte.

l.-1.1.2 \() [.xts't'F. t l]l( ..\( lo\

Este mensajc sc presenta cuando se realiz¡ una búsqucda de ubicación, e indica que no
se cncuentran ubicaciones con Ios criterios indicados.

Figura C.56. No exislc ubicacirin.

L-l.-r..r \() su PIrEI)E Ll.llil\.\R l-,\ Z()\.\.

Este mensaje se presenta al trata¡ de eliminar una zona, cuando ésta ya ha sido asignada

a algunas ubicaciones. e indica que no se puedc eliminar.

S.C-A.:lnfo¡macirin EI

H

S . C.A. :Atención E

H

PROTCO,IT .lnt.toC-PriginolS ESPOL

Y¡ sc h. ccrr.do d M¿s dcJu¡oI

Fcaislro grrbado Erlcamcr*c

N o eridor¡ [J Liccción con csa C¡itcrio do Bú¡qucd¡



a5.C.4.:Alención

llon uul dt I suuri¡¡ Sisten¡u l¿ Cont¡ol Alminist¡uf ittt

No sc puc& elri¡a h Zon¿. h¿ eido asrgnáda 6 d€rn¡¡ Ul*reior¿*

!. al:..

e

Flste mensaje se prcsenla a¡ tratar de climinar una zona. cuando ésta ya ha sido
climinada.

1..¡..1..1 /.()\.\ \,\ lt.\ sil)o It.t\il\.\t) \

'-? No sc p¡¡da .hilÜ ¡. Zana. ya ho db Elriuda ütcridmort!

- ,: :.'

l.-1.-1.6 \() S[- Pt [.t)E Iit-t\il\.,\R t BI('A( l()\

No ¡c g.d. rdíúr¿r b ubi:acün. ha rilo asi¡rudr ¡ ¡¡o¡ac &iat

' Ac.Fl¡r

[]igura ('.57, No sc pucdc eliminar la zona

Estc mensaic se presenta al realiz¡¡ una búsqueda o consulta de facturas. cuando no se

cncucntra ninguna lactura con los criterios ingresados.

No ¡á han Frctuas cú esa at¡rb dc Bú¡qJ.da

. Acapta. -

Figura C.59. No hay lacturas con ese cr¡tcrio de búsqueda

Q

Q

S.C.A.:Alención ¡=.

S.C.4.:lnlolmación E

S.C.A-:Alención I

PROTCO.II lne-roC - Pti¡¡im I9

[:igura ('.58. Zona ya ha sido eliminada.

I..J..].5 NO HAY FACTURAS CON ESE CRITERIO DE BÚSQUEDA

liste mensajc se presenta al tratar de eliminar una ubicación. cuando ya ha sido asignada
a algunas cajas.

liigura ('.60. No se puede eliminar ubicacir'rn.

ESPOL



,llutt uul da Llrurio Sistemu e Conlrol .4lminislrativt

r..1..1.7 \() EXIS'Ift\ (',\.tAS ( O\ F]SE ( tut t.RtO DE B( sQt I-l)A

Iistc mensaje se presenta cuando se realiza una búsqueda de cajas. y no se encucntra
ninguna con los datos ingresados.

F'igura C'.61. No cxisten cajas con ese crilcrio de búsqueda.

1..1.-1.¡t \() I..\ts.t't.\ t)t.1 .\I.t.t..s P.\tt.\ t.ll.t]tI\ \t{

Iiste mensaje se presenta cuando sc presiona el botón de eliminar detalles. sin haber
ingresado ningún detalle.

f igura C.62. ¡\o exislen detalles para eliminar.

1..1.3.9 \".\l.OR,.\:it(;\.\tx) \() I,t r.t)t_ sl.ll¡ ('l,ll{()

['.ste mensajc se presenta al momento dc asignar cajas a los usuarios. cuando sc lcs
p«rporciona un valor cero para apcrtura de caja,

Irigura C.63. \'alor asirnado no puede scr ccro.

t.-r.-¡.lr) \() t..\ts't Ei\ t.'A( 1'l tt,\s Rl,t.\1.t7-.\t).\s t.lt- l)i,\ t)t. ll()\

listc mensaje se presenta al momento de reali:¿ar el cierre de caja. indica que no existen
lhcturas registradas en la presente sesión.

S.C-4.:Alcnciiin E

S-C-A:Aterrción E

PROTCO,lI ..ln¿-ro ( - Púginr 2l) LS POI.

I No cristan C¡i¡: cqr e¡e Olaio d6 Btl§qrcd.

No existen dctalas pere Elmina</

</ Valor Asrgnado no puadc sar 0



.llunrutl lr I suurio S i s tu nru ¿fu (' o n I rol .-l I ttti t ist ¡ot i ¡tt

l;igura C.64. No existen thcturas realiz.adas cl dia de ho]'.

I.3.3.I I EL CAJERO NO TIENE NIN(;(IN MOVIMIENTO REGISTRADO

l:iste mcnsa.ie se presenta al realiz-ar el proccso de cierre de caja. cuando cl cajero no
tienc ningún movimiento rcgistrado desde cl último cierrc.

Figura C.65. El cajero no tiene ningún movimicnto registrado.

l.-¡.-r.t2 \o s[. H,\ s[.L1..( ( lo\,\tx) \t\(;[ \ Il E]l

Iistc nrcnsajc sc prcssnta ¡l tratar dc modificar un itcnr cuar)do no sc lo ha ssleccionado

l;igura C.66. No se ha selcccionado ningún itcm

1..1..1.1.1 l. \ l. \( .t t tt.\ \() I,t t,.l)1.. I'1,.\1..1{ \11,.\()s l)1. I \ l'\(;o

Este mensaje se presenta al intenta¡ grabar la factura sin ingresar su respectiva forma de
pago.

Figura C.67. l.a fáctura no puede tener menos de un pago.

PRoTCO.II .'ltte-ro C - Prigint 2l IlSPOL

l¡{o¡mación EI

No e¡idan F¿ctues ra¡l¿¡das el Di¡ dc Hoy

lnlol¡aciin

Q

'.? El C¿iaro m tiÜlc ningih moyiricnto rogbb€do

lnlor¡aciin

No sa h¿ ¡¡bccioncado rüqin itam:i)

La Fdurr rlo Bjüdü tcna ñsr6 dc l,l PügoI
i AleBq



.,vItn uul de Lisuurio S i sl ¿ nn d¿ (\ r rrt ro l ..l d n, ¡ n i st ní il..r,

l.-j..1. I { I \ }'( )R}tA( tÓ\ ( ; RABAT)A ( ( )RRU("t..\}t F:,\TI]

['-stc nrensajc sc prescnta al grabar una thctura. cuando se ha culminado exitosamente la
operación.

Figura C.ó8. Información grabada corrcctamente

1..1..1.1S \() sI Pt hl)h l{1...\l-17-.\lt l:.s.l .\ .\( ( lO\

Este mensa.ie se presenta al momento de ctectuar la exportación de movimientos,
cuando hay usuarios facturando. e indica que no puede efectuarse el proceso.

Irigura (i.69. No se puedc realizar ésta acción.

t..1.-1.I6 1.,\ Itil()ltltA( t()\ It.\ stIX) t.\PoR't,\I).\

Lstc mensaje se prcscnta en la exportación de datos. c indica que el proceso de realizó
correctamentc.

liigura C .70. I.a intormacirin ha sido crportada.

1..r.3.17 t-,\ t.\(Tt tt.\ H,\ s[x) Et.l]llN,\l).,\

[-stc nrcnsaje se prcscnta al anular una fáctura.

ES-C-A.: ldo¡mación

EI5-C.A-: l o¡m¡ciih

ÁS.C.A.: lnlormacióo

PROTCO.II ..lnt-\o ('- Ptiginu 22 ESPOL

I nlam¿cón Gr¿b¡d¡ Cofrccta.ncnlerJ

La taU¡ da Fadu¡c de Pur*o dc Vrnta álá sicndo r¡ihrdá
No sc puede rudi¿a ast¿ acc*h

La lrúqm¿cion de Frt¡a¡ y Pagos de Purto dc Venta han sido a€o.tdas

t.?

Q



.llun uol a ['suurio Sistenru c Conlrol Alminislrativo

S.C.A-: lnfornación E

H

Irigura C.71. La fáctura ha sido eliminada.

I..1.{ }T(iDI.ILOI)ESE(,;I.IRIDAt)

r..1.{.t st ( t.,rvE }.xPIItA EL t)iA t)E H()\'

listc mensa.ie se presenta al ingresar ¿l sistema, el día en que expira su clave, e informa
quc deberá cambiarla dentro dc los próximos días. por motivos de seguridad.

lrigura C.72. Su clar c c:ipira cl dia dc ho1

1..1.{.2 l{t.(; Is'tR() ( ; ItAI}A l)( ) t..\tT()sA\l l.lN't.t.

Este mensaje se presenta en los mantcnimientos de usuarios y grupos de usuarios, al
grabar, o modificar un registro.

Iiigura ( .73. Rcgistro grabado exilosamente.

1..1.J..1 I \ [ ( )tt\t.\(' t()\ ( ; Ir.\t].\ t),\ t.-\tTos.\ \t [.\'t'[.

Este mensaje se presenta al asignar permisos a grupos. asignar grupos y perrnisos a
usuarios. y al modificar permisos.

ES.C.A.: Atenció¡r

5.C.4.:Alenciin E

PROt-( O.v AnexoC-Ptiginu2-l ES POL

Lo Foctt¡a ha sido alirin¡da

Su cl¡ve s,si¿ d día dc hor.
Der*ro dc bc pr&ilg d¿s &boró cartislae

Flcoisf o qabádo cúslosámcñte</

,ccpl¿r

t Actd,



5.C.A.:lnlq¡aciiín EI

llun uul lc ( trutrio

i/ lnlormrción Gr6bada E xistosamentc

:, ,.-' :|

l.-1.{.J \() SU t)t l'])I.t 1.LI}il\,\R LI. (;Rt PO I)E t St ..\Rt()S

I'-ste nrensajc infbrma quc no se puedc eliminar el grupo de usuarios. )a que posee uno o
varios usuarios asignados.

No sa n¡sdc cümiur d 6n+o da Usuakx,
yá q.,|r ticñá uno o ydrios us.¡¡ios ¿¡igm&s al núsmo

Aceplar

Figura C.75. No se pucdc clinrinar el grupo

</

l.-1.{.5 N() UXISTE\ (;RtrPOS t)E USIIARIOS CON ESE CIUTERIO I)E
B(:SQt E,D.\

Fiste mcnsa.je intbrma que no se cncontraron
búsqueda dado.

grupos de usuarios con L'l criterio de

I No Exhtrn Grupoc da Usu¿ric con eso c lerb do Búsqrcdá

No Exidan Usuaios cÜl es¿ cdcrio do Búsqueda

-'l i'

9

Figura ( 77 No existen usuarios con ese criterio de búsqueda

5.C.A.:Atención E

uS.C.A-:lnlormación

S-C.4.:lnlorc¿cirin E

PROTCO.IT lnexoC-Ptiginu24 LSPOL

S i st r, ttttt tt c (' o nt r o I ..1 tl mi n i sl ra t ivt

Figura C.74. lnfbrmaci(rn grabada exitosamcnte.

[]igura C.76. No cxistcn grupos de usuarios con cse critcrio de búsqueda.

I.3..I,6 NO EXISTEN' USUARIOS CON ESE CRITERIO DE BÚSQUEDA

l:ste mcnsaje intbrma que no se encontraron usuarios con el criterio de búsqueda dado.



.llunuul la L suu¡itt Sistanru dc ('onttol .ldmi istrdivt

t..1.J.7 t..S \E( ES,\l{I() t\(;RI.tS.\R St t.(X;t\

Iiste mensaje infbrma que rlebe ingresar su login o cucnta dc usuario.

I"igura C.78. [:s necesario ingresar su login.

1..j.-l.li l:S \l'.( F.S.\ltl() l\(;l{l'lSAlt Sl P.\SS\\'Oltl),\\l'l(;t o

Este mensaje se presenta en el cambio de clave, informa que es necesario que ingrese el
passrvord quc desea cambiar.

l:igura Ci.79. Es nccesario ingrcsar su password antiguo.

t..1.{.9 I..s \t,.( I:s.\t{to t\(;t{t,.s.\l{ st \t l.]\'() l, \ss\\()l{l)

Este mensaje sc presenta en el cambio de clavc. informa que es necesario que ingrese el
password por el cual va a cambiar el antcrior.

F igura C.80. Fls necesario ingresar su nuevo pass\r'ord.

I..1.¡. I O T]S N E(]ES,{RIO IN(; RT]SAR I,A (]ONFI RI\TA('IÓN

['.ste mcnsaje inlorma que es necesario que reingrese el nuevo password.

S-C.A-:lnlor¡¿ción

H
E

S.C-4.:lnformación EI

S.C.A.:lnfornacón EI

PROTCO¡I ,,ln¿-roC-Ptigina25 L,SPOL

Es ñoces¿r¡o iErcaár su Logh

Es n¿cGsüb iEres¿t su pas3wdd ¿ntiluo9

t..? E s rEc¿srrio ingresáf d rucvo p!s$ ,crd

i Aqcda

-:!E',t'



Mtnuul le Usuuri¡t Sirtcnru e(.¡tnln ..klmiuistrutivo

S.C.A.:lnfo¡mación E

Figura C.81. [.is nccesario ingresar la conflrmación del nucxr passrvord.

I..J.J.I I SII (]LA!'E IIA SIDO CAMBIADA

Este mensaje se presenta en el cambio de clave, infbrma que su password o clave ya ha
sido cambiada.

Figura C.82. Su clave ha sido cambiada.

t..r.{.12 \() t..\ts.il..\ }t..\s I sl .\tilos I,,\t{,\ }to\'[.t{

Iisle mensaje se prescnta en la asignación de grupos y- perrnisos a usuarios. infbrma que
no existen nrás usuarios en la casilla dc la quc se trata de seleccionar o quitar un usuario.

Irigura C.8i). No cxisten más usuarios para mover

l.-1.J.1-r \() st.. It.\ st,lt.t..( ( to\.\t)o \t\(;l \ (;ltt I,()

Este mcnsaje se presenta en la asignación de grupos y permisos a usuarios. inlorma que
no sc ha seleccionado ningún grupo de usuarios.

Figura C.84. No se ha seleccionado ningún grupo.

5.C4.:Atenciin a

5.C-4.:U¡u¡¡io¡ E

H

H
EIS.C,A.Atenciiln

PRO'r('O.v -lncxoC- Priginu 26 LS POL

Es ncceserio ingrasar l¿ confim¡cón del nucvo pessword

Su OáY¿ h. 3ido c6rúi¿dó

No Güstrn mls Usl¡aflos pda movor

No s¡ ha selercionado rúUrh Grupo

+

.-,

L 4ecpt¡



.llun ual dc L suurio .S istt' tttu d¿ ('o nt ntl .-l dntiu i.strul ittt

1..1.J.1{ sll Rl.l(;lS'iltAItO.\* t'st'.,\RIOS 1..\ IiL (;ltt P()

liste mensaje se presenta en la asignación de grupos !'permisos a usuari«rs. informa quc
se registraron nuevos usuarios cn un gfupo.

Figura C.85. Sc registraron usuarios en cl grupo

t.-1.t.15 sE Rt(;ISI'RARO\ TOIX)S 1.OS t't_RIIIS()S l)E I-OS t S( ARIOS

Este mensaje se prescnta en la asignación de grupos y pcrmisos a usuarios, informa que
se han registrado todos los perrnisos de todos los usuarios del grupo.

Figura C.86. Se registraron todos los peÍnisos de los usuarios del grupo.

t.-r.¡.16 sE It,\N ,\st(;N,\lx) t.os PEItlils()s At. t st'ARto

listc mcnsaje se prese¡rta en la modificacirin dc permisos. inlbrma que se han asignado
los permisos al usuario. cxitosamente.

Figura C.87. Se han asignado los permisos al usuario.

1..1.{.17 \o s}. Lt.. il.\\.\st(;\AIx) Pl.llt}Ilsos,\1. (;RL Po l)}. t st..\|il()s

Este mensaje se presenta en la modificación de permisos. informa que no se le han
asignado permisos al grupo de usuarios.

S-C-A-:Alenciiin A

5.C.A.:ln(o¡¡¡ciio !

S.C.A.:lnlo¡oación BI

PROT ('O.tÍ .4nesoC-Priginn2T ES POI,

Sc rcaistraon 'l uuaior cn el gtr.po CONÍABIUDAI

-, rc roqjdruan todos ba parílo¡ d6lo,s ururior dc¡ Grtfo

'.,
Sa han arignedo br poni¡os d uuaio
lnfornrciln Gr¡b¡d¡ E xistorrll,l!f,*r

e
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5.C.A-:lnlor¡acirón E

H

Irigura C.88. No sc lc han asignado permisos al grupo.

I..1.{.I8 No SE LE HA DADO T]L PERMISO AL GRI.]PO DE T]SU.A,RIOS

[:.ste mqnsaie sc presenta al querer otorgar pennisos a los programas u opciones.
inlbm.ra quc cl grupo al que pelenece no se le ha asignado cl permiso.

Irigura C.89. No sc le ha dado el pcrmrso al grupo de usuarios.

S.C-4.:Alención B

E

PR()I ( 0.v ..ltttxt¡ ('- Ptiginu )tl ES POI,

No sc la hur asi¡nado pami¡o¡ d Grupo do Usuaioc

No sl lo h¡ d¡do d ptrmiso d Gnpo de Usuthc
No pr¡cdc modicd ast¡ opciSñ
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1.4. MENSAJES Df, ERROR

l:stc tipo de mcnsaje es de prcvención e indica que se comctió un error y da una brcve
c\plicac ión dcl nrismo.

I.{.I MÓDULO DE, PUNETO DE VIINTA

t.J.l.l t,:1. ( ()l)l(;() l)h 1,,\ z()\,\ \() I't r.l)[ I:s'I ..\l{ \'.\( i()

Estc mensaje se presenta cuando no se ingresa el código de [a zona, en el mantenimiento
dc zonas. ubicaciones y cajas.

[:igura C.90. lil código de la zona no pucde estar vacio.

I.{.I.2 LA DESCRIPCIÓN DE LA ZONA NO PTIEDE I]S]'AR \,ACi,\

Ilstc mensaje se presenta cuando no sc ingresa la descripción de la zona. en el

mantcnimiento de zonas.

|igura C.91. La dcscripción dc la zona no pucde estar vacía.

l.{.t.-1 I,.t. ( ot)t(;o l)ll 1.,\ t I}t(..\( t(i\ \() I,t I..l)[ ll5'l \R \.\( i()

Este mensaje se presenta cuando no se ingresa el código de la ubicación, en el
mantenimicnto de ubicaciones y cajas.

Figura C.92. El código dc la ubicación no puede esla¡ vacío

a

rS-C-A-:E¡¡or

S-C-A-:E¡ror E

PROTCO,II ¡ln¿xoC-Púginu29 ESPOL

El Códop dc l¡ Zon¡ no pu¿d¿ str vacíoa

a

a

La dascripción dc h Zona no pucda scr v¿cío

El Códqp dc 16 Ubicrción no pusdr sar V¿cío
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S.C.A.:Eno¡ I

l.{.1.{ EL \Ol\lllRU DIlt. ('Llll\TE Es Nll('IsrtRlo

Iistc mcnsaje se presenta al cmitir una laclura. cuando no se ingresa el nombre del
cliente.

I;igura C.93. [']l non¡brc dcl cliente es ncccsario.

I.{.I.5 LA IDENTIFICA(]IÓN DEL CL¡EN"TE, ES INDISPE:{SABI,E

Este mensaje se presenta al emitir una lactura. cuando no se ingresa la cédula o ruc del
cliente.

Irigura (i.94. La idcntilicacirin dcl clicntc es indispensablc,

I.{.I.6 EL vALoR DEL STIBTOTÁL I)E LA FA(:TI,]RA N() PI.ÍEDE SER
cllR()

Iiste nrensalc sc presenta al momento de inlcnla¡ grabar una tactura sin ingresar precios
a los detallcs. o al no ingresar dL-talles.

Irigura C.95. El valor del subtotal de la fáctura no puede ser cero.

I,{.I.7 E,L VALOR QT]E ESTÁ CANCE,LANDo NO PUEDE SER MENOR

liste mensajc sc presenta al cl'cctuar un pago en efcctivo. indica quc el valor que se está

cancclando. no puede ser mcnor que el valor a pagar.

S-C-A-:Eror r

EIS-C-A-:E¡¡s

PR0t-('o,rI .lncro C - Ptiginu -10 ESPOL

i Apcpta.

El nonÉrc dcl Ctonta cs nccasarioa

Le id¿r{ifb¿ción dcl Client¿ es indisp.nsrbloa

El vCor dal Srdot¿l de la lactr,ra no grada ser ruu o i¡r,rala Ceroo



S.C.A-:E¡ro¡

llunuul lc Usuario ,\ i:¡ft ttto tl¿ ('¡ tnl nt l,.lttntin istruf ittt

El vdol q:c sa cslá cancdando no puedc ser men« al vdor a papar

Acerl¡t

a

l.-1.2 \l(ir)t'l-o I)t.t st.(;t RII),\l)

l.{.2.1 \() SE I.lN(lO:riTRO El- t SER Il)

fistc mcnsaje se prescnta al lallar en cl intsnto dc ingresar 3 veces seguidas al sistema

t.{.2.2 \',tol..\('t()}* t)L SE(;I tilt),\t)

Ust¿d ástá iñtentando violár l. següid¡d dol sistana. su accoso ha siio damgado

-: r-t I 1'

a

a

a

I;igura ('.t)7. No sc encontr(r el I lser Itl

[:igura C.98. Violación de seguridad

Figura ('.t)t). Dchc ingrcsar un login

No sc cncontró d Usa ld.

Ocbr iñg[as.r uñ logiñ

al crear uno nuevo o
lo[in o nombre de la

listc mensaje se presenta cn el mantenimicnto de usuanos
nrodilicar uno cxistente. indica que es obligatorio ingrcsar un
cucnta del usuario.

S.Cá-:lnfor¡¡clh E

*S.C.A.:Atención

áS.C.A.:Er.q

PR()T( ( ).lt ES POL

c:,

Figura C,96. El valor que está cancelando no puede ser menor.

I:.ste mensajc sc presenta cuando se ingrcsa un usuario (login). quc no cxistc.

r.{.2.-r t)t..1}1.. t\(;t{trs \tt I \ Lo(;t\

Arrexo C - Ptigim -l I
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ES-C-A.: Atención

r..1.2.{ st ( t,,\\'t.t }-\PtR()

l:slc nrensa_lr' indica que su clavc expiró el día anterior ) quc deberá canrbiarla.
scguidanrentc lc aparecerá una vcntana que le pcrmitirá cambiarla.

Figura C.100. Su clave expiró

l.{.:.5 l.l. \t l.\'() l'.\ss\\()l{l) \() I)l.ltl. strl{ I(;1 .\1.,\1.,\\'fIl{l()l{

Este mensaje lc aparecerá en el proceso de cambio de clave. cuando la nueva clave
ingresada. st:a igual a la anterior. el sistema le exigirá una clave diferente por motivos
de seguridad.

Irigura C . l0l . [:l nuer.o pass*ord no debc scr igual al antcrior.

l.{.2.6 l)1..Iil,. t\(;ttt.s\t{ I..t. (.\tt(;o l)t,.t. t st .\tUo

Iiste mcnsaje se presenta en cl mantenimicnto dc usuarios al creff uno nucvo o
modilicar uno existente. indica que es obligatorio ingrcsar el cargo del usuario.

[]igura C. 102. Debc ingresar el cargo del usuario.

r.,1.1.7 I)l.ltlt,. I\(;ttl.s.\tt I,.1. I'.\ss\\()t{t)

fiste mensaje se presenta en cl mantenimiento dc usua¡ios al crear uno nuevo o
modiflcar uno existente. indica que es obligatorio ingresar el password o palabra clave
del usuario.

S-C-A-:lnlomacién E

S.C.A.:E¡¡or E

PROT(-O.v .{ta-ro (' - Púginu -12 ES POI-

Su daw ergiró haec 1 días
Pol f¡vol c¡rt¡io sr¡ cl¡vc

a

a

a

El nrm pasr,rcrd m debe sa i¡uC d atoúr

Dabo iurasu el cuoo dol usrJsb

l AEPler .

Acept!r
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S-C.A-:Ero¡ ET

Figura C'. 103. Debc irrgrcsar cl cargo del L¡suario.

1.J.2.8 t'.\Ss\\OI{t) \O ( ()l\( lI)ll ( O\ L,\ ( ()\}'lIt}1.\( l()\

IJstc mensaje se presenta en el mantenimiento de usuarios al creaf uno nuevo o

modiflcar uno existente, indica que Ia confirmación del passrvord debe ser igual que cl
password o palabra clave ingresada.

Figura C.104. [:l password no cuincide con la conlirmación

I.J.2.9 I)F]it.. t;\-'(;l{t.ts.\tt 1.,\ l)t.ts( tUP('t(i\ t)}.1. L st,\tUo

[:slc mensaje sc presenta en cl mantenimiento de usuarios al crear uno nuevo o
modificar uno existente. indica que es obligatorio ingresar la descripción o nombre del
usuario.

Irigura C.105. Debe ingrcsar la descripción del usuario.

t.{.2.t0 t)Etit.t t\(;t{l.ls.\tt r..\ ( ()\}lR}l.\( l(i\ l)}.1. l'.\ss\\()lU)

l:ste mensaje se presenta cn el nrantenimiento de usuarios al crea¡ uno nuevo o
modificar uno exis¡ente, indica que es obligatorio ingrcsar la conllrmación del password
o palabra clave del usuario.

S.C.A-;E¡ror E

5.C-A-:Er¡o¡ E

PROT'( O.V ¡lnexoC-PtiginaJ3 t:s Po t,

Dabo ingresar cl passworda

El psswo¡d inqai6do no cdrcib crrr l¡ cÚfi¡maciana

a Dcbc ingosa h dcscriüon o nq¡lhc dd r¡s.tab



S-C.4.:Et¡o¡ E
llu t utl iL, l'srutri¡¡ Sislcnn lc Control Adminittruttrt

a

a

o

Dabe ingrosa Ia confimacióó d pass$,ord

::.:r

Ee ñacasário rsignü trr Baspons¡bb dd 6n¡o do Usu¿rirc

r,aÉ; l:r

l.{.2.11 us \1,.( t..s,\tUo ,\st(;\.\l{ I{f,tsP()\s.\¡il.r. I)ti]. (;ltt t,o

I:igura (i.107. [:is neccsario asignar un responsable del grupo

Flstc rncnsa.ie se prcsenta en el mantenimiento de grupo de usuarios al crear uno nuel,o o
modilicar uno cxistcnte. indica quc es obligatorio ingresar el nombre o descripción del
grupo de usuarios.

Oobo irqara cl Nanüro dol G rr,rpo dc tl rrJabr

Elñuévo p6&{ord i19 rt.do, ño corñcila coñ Ia coñl¡rmacitn dolÍiimo

t.J.2.t-1 r.t. \t t_\'o l,.\ss\\()Rt) \() ( ()t\( Il)[. ( ()\ st ( ()\tIl{}1 ,\( t()\

a

F-SPOL

S.C.A.:Er¡o¡ E

S.C.A,:Etoi u

ZS.C.A.: lnlo.rr.ción

Irigura C.l0ó. Dcbc ingresar la confirmaci(rn rlel passrvord.

Este mensaje se presenta en el mantenimienlo de g.rupo de usuarios al crear uno nuevo o
modillcar uno existente, indica que es obligatorio ingresar un usuario responsable, que
csté a cargo del grupo.

l.{.2.12 l)}.ll}. l\(;tt[]S.\lt hl. \()\ll]l{I: l)].1. (;Rt I'o

[]igura C.108. Dcbe ingresar el nombre del grupo de usuarios.

l:slc lncnsajc sc prcscnta cn cl canrbi«r dc passuord o palabra clavc. indica quc cs
obligatorio cl nuerrr passuord no coincidc con la conllrmución del mismo.

liigura (i.109. [:l nuevo passu'ord no coincide con la conflrmación del nrismo

PR0t'( 0.v ,4nc.roC-Pri¡¡ina31
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l.{.2.1{ ( t-,\\'l'l I\( Ol{ltl'l( T'..\. \'l l:t.\',\,.\ I\(lltl.S.\ltl..\

Estc mensaje se presenta cn el cambio de password. al ingresar una clave incorrecta

Iiigura ( .I 10. ('lavc incorrccta.

BS-C,A.:lnlo¡mación

PfrO't'('O,rI .lnexoC-Ptigina35 ES POI.

a Clrv" ¡nctrecló. vr.¡clva a hqacgl¡
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(;LOSAITIO DE TERMINOS.

.,\t.toltA. zA( toN: Actiridad mediante la cual sc llcra los proccsos nlanualcs en
proccsos computarizados.

.\R( t\ (): Conjunto de rcgistros almacenados que tienen una estructura cn
común.

Il.rs¡ »r tr r t r¡s: Conjunto organiz¡do de inlbrniación almacenados cn archivos
que son neccsarios dentro de un sistema de infbrmación
automatizado para un adecuado lratamiento o proccsamiento 1'

recuperación de los datos.

li r.r.r: Tipo de dccisión que se toma sobre un activo quc sutic un
cambio de cstado por motivos cxtraordinarios.

llo r'<)r: Pequcño rccuadro quc se encuentra en la pantalla, pucde haber
más de uno. cada bdón ticnc una funci(rn o comando cspecifico.

(.\\rP(): Es un recuadro. en el que se ingrcsa o muestra un dato. ya sea en
un ingreso o en una consulta.

( r-rt: Es la acción de presionar cl hotón principal (derecho) dcl ratón.
para e.iecutar una acción.

ll

(

l)

l) rsKr. r-r r'.s:

I)r\( ()\ l)r R()s:

Medio donde se guarda intbrmación de fbrma pcmrancnte.

Dispositivo de gran capacidad de almacenamiento de
infbrmación

t,.

I..\ r.i\ [. \: lérnrino quc dcscribe a personas. cquipo o dispositivtrs quc

cstán en conlunicaci(ln dirccta con lir conrputadora.

f,sTr<'¡ó¡l De TR.rsr¡o: Conrputadora que sc encucntra conectado en un servidor para
acccsar a krs datcls.

PROT( O,v ..lne¡oD-Púgiml ESPOL
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(;r \Rr) \r{:

l< oro:

KR\ r r.:

Klt.()¡t I ¡.:

l- rr:

\lr lrr lt st rRIo:

\lr r.r lt sr \ Rt( ):

(;

Relacionado con la acción de almacenar (grabar)
infbrmación que se cstá intmduciendo al sistema en
correspondicnte archivo de base de dams.

M

Tarea que se ejecuta en un solo computador a la vez.

'farea que se e.iecuta en más de una instancia a la vez.

la
stl

(, Rt P( ): Conjunto de usuarios. que tiene asignado una serie dc permisos
y derechos a los dil'erentes módulos y asciones en los
programas.

I L.\ Rr)\\ r Rr-: Componentes ñsicos de una computadora. incluyendo el
procesador. memoria. dispositivos de E/S y discos.

Itlpt.cttt.st.,r« lt)l: I)roceso dc instalar 1 u'jccutar un sistcma

Ilotón pequcño que curnple una tuncitin cspecilica de acucrdo a

la ligura quc lo rcpresente o la pantalla en que se encucntrc.

Sintinimo dc Kilohr tc.

tlnidad de r¡cdida para la capacidad dc ¡ncmoria. ('antidad de
:.rlmaccna¡¡ icnto ct¡uivalcnte a 102.1 B¡ tcs. Sinónimo de Kbyte .

(Red dc área l.ocal) grupo dc ordcnadorcs ¡- otros dispositivos
dispersados a lo largo dc un área relativamente limitada

L()(;r \: Identilicacirin dc una cuenta de usuano

II

K

t.

PR07-('O.v .|nc-ro D- Ptiginu 2 11.\ POI-
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l' rss$ 0nD:

l'Ro( t.s \tx)R:

Itr. r,tl n rr.:

Il[.\ P \r.r) \R:

l{r.r):

S()t. I \\.\Rt..:

S Esró\:

Palabra o numero no visible. utilii¿ado como verificador de
cuentas de usuario. para dar acceso a la red. o al sistema.

('hip de mcmoria capaz de rcalizar ¡' coordinar todos los
proccsos interactuando con kls demás conrponcntes dcl
computador.

l-os repnrtcs son medios para la presentacitin preliminar por
pantalla ) enlisión flnal por la inrprcsora de los datos
almacenados. prcviamcnte agrupados v ordenados por algún
critcrio o consulla.

(iuardar una copia adicional dc los dat«rs cn un medio de

aln:accnamiento alternativo.

('onrunicación entrc dos o nrás computadriras

Colección dc instrucciones electr(inicas escritas por
programadores. usando un lenguaje de programación que la
CP[) de una computadora puede interpretar para llevar a cabo
una tarea espccifica.

Iis la apertura del sistema con un usuario dcterminado

[ \tD.\D t)t. l)ts('o: \lcdio tlc alnlaccna¡licntt¡ dc datos

I s t.. tt: Conjunto de caractcrcs asignados a usuarios que accesarán a
u¡ra red.

II

S

I

PROT('OIT Áttc-roD-Páginu-l LSPOL


