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Manual de Usuario Sistema de Control Administrativo

1, GENERALIDADES

1.1.  INTRODUCCION

Este manual contiene informacion respecto a como operar el Sistema de Control
Administrativo version 5.0, asi como también manejar errores y resolver los problemas
que suelen presentarse.

El sistema ha sido desarrollado como una interfaz amigable con el usuario y por ende su
aprendizaje no representara dificultades.

Es de mucha importancia leer este manual antes y/o durante de la utilizacion del

sistema, ya que lo guiara paso a paso en el manejo de todas sus funciones.

1.2. OBJETIVO DE ESTE MANUAL

El objetivo de este manual es detallar el funcionamiento asi como también plantear
recomendaciones a todo el personal que de una forma u otra se involucre en el uso del
Sistema de Control Administrativo, y comprende lo siguiente:

L) Explicacion de los procesos administrativos de la Empresa.
L) Explicacion detallada e ilustrada de cada una de las opciones del Sistema y su forma

de operacion.

1.3. A QUIENES VA DIRIGIDO ESTE MANUAL

Este manual se dirige a los responsables, supervisores y usuarios finales relacionados
con ¢l manejo del Sistema de Control Administrativo version 5.0.

En la elaboracion de manual se ha procurado utilizar un lenguaje flexible, con el
objetivo de que tanto usuarios expertos como novatos puedan involucrase de manera
simple en la comprension del mismo.

Para entender este manual v operar el Sistema de Control Administrativo usted solo
necesitara tener conocimientos basicos de Windows y su entorno.
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1.4.  ORGANIZACION DE ESTE MANUAL

I:ste tomo esta organizado en tres partes principales:

| Generalidades

I 5

| Capitulo | 'Generalidades.

| Capitulo 2 l Ambiente Operacional.

Capitulo 3 1 Instalacion del sistema. |

Ejecucion del sistema. l

1 ;

l('apitulo -

| Operacion
T

Capitulo 5 L Modulo de Administracion.

| Capitulo 6 ' Modulo de Cuentas por Cobrar.

| Capitulo 7 ' Modulo de Cuentas por Pagar.
| Capitulo 8 ' Modulo de Facturacion.
| Capitulo 9 | Modulo de Informes Gerenciales.

Capitulo 10 Moadulo de Inventario.

Capitulo 11 Moadulo de Punto de Venta.

‘Capitulo 12 | Médulo de Seguridad.

| Capitulo 13 ' Busquedas Rapidas.

}Capitulo 14 Ayuda del Sistema.

‘% Anexos

| Anexo A l Reconocimiento de las Partes Hardware. |
| Anexo B Reportes Reales del Sistema.

; Anexo C | Mensajes del Sistema. |
| Anexo D | Glosario de Términos }

|

| |

Tabla 1.1. Organizacion de este Manual

1.5. ACERCA DE ESTE MANUAL

Este manual contiene diversas ilustraciones y las instrucciones qué¢ debe seguir el
usuario paso a paso para utilizar el Sistema de Control Administrativo.
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1.6. CONVENCIONES TIPOGRAFICAS

Antes de comenzar a utilizar el Sistema de Control Administrativo, es importante que
entienda las convenciones tipograficas y los términos utilizados en el mismo.

1.6.1 CONVENCIONES DE FORMATOS DE TEXTO

Formato

Tipo de Informacion

Vifieta numérica |

|
%
i
|

Numeracion de procedimientos paso a paso.

I Negrita
|

Términos a resaltar por su importancia.

[

l Menor que — Mayor que < >

|
|

t

Nombres de opciones que puede elegir el Usuario,
va sea haciendo uso del mouse o teclado.

l Caracter mayuscula +
| Caracteres minuscula

Nombres de teclas se inician con mayusculas,

Caracter subrayado

'Si esta ubicado bajo las letras, significa que el |

Usuario puede utilizar la combinacion de teclas:
ALT + letra subrayada o dando clic en la opcion del
Menu o en el boton.

I
Grafico del boton

I

Palabra boton y a su lado ira la representacion
grafica.

Tabla 1.2. Convenciones de Formatos de Texto.
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1.6.2 CONVENCIONES DEL MOUSE

[

| Término Significado
. “Senalar”

Colocar el extremo superior del mouse sobre el
elemento que se desea senalar. '
|
|

|

“Hacer clic”

Presionar el boton  principal del  mouse
(generalmente el boton izquierdo) y soltarlo
inmediatamente.

|
|

“Arrastrar”

Senalar el elemento. luego mantener presionado el |
'Mouse mientras se mueve y se lo ubica en el Iugar|
deseado. .

1 l

|
|
1
|
|
|

Tabla 1.3. Convenciones del Mouse.

1.6.3 CONVENCIONES DE MENSAJES DE INFORMACION

Sugerencia: l
D ; Muestra informacion que facilita la operacion del Sistema. |

L |

Nota: i 1
_‘_)] Contiene informacion importante acerca del Sistema, las |

| cuales deben ser revisadas por el Usuario. ‘

1.7.  SOPORTE TECNICO

Si tiene alguna duda acerca del funcionamiento del Sistema de Sistema de Control
Administrativo, revise el menua de ayuda o el manual de usuario.

Si no encuentra respuesta a su interrogante o desea mas informacion al respecto,
contactese con el departamento de sistemas de la empresa distribuidora y desarrolladora

del Sistema.
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2. AMBIENTE OPERACIONAL

El Sistema de Control Administrativo posee una interfaz amigable y de facil manejo por
lo cual ha optado por utilizar los estandares de Windows como barra de tareas, archivos
de avuda. tablas de consulta entre otros.

Para poder ingresar al Sistema de Control Administrativo es necesario tener en cuenta
que la computadora es nuestra amiga y ayudante, una herramienta de trabajo a la que no
hay que temer.

Para una vision mas amplia le proporcionamos a continuacion un pequena guia de como

operar la computadora y las principales herramientas de windows, para utilizar el
Sistema de Control Administrativo.

2.1. INICIAR EL COMPUTADOR

El ingreso al sistema es simple, solo siga los pasos que enumeramos a continuacion:

1. Encienda la computadora

Y

- IW Boton de encendido del C.P.U.
ZEE_—_E—:‘%

Figura 2.1. Encendido del computador.

Nota: | Debe presionar los botones indicados en la figura 3.1. para
9 . poder iniciar una sesion en el computador. |

(9]

. Espere unos minutos para que la computadora cargue el sistema operativo y la
plataforma de Windows.

3. Aparecera una pantalla que es la principal de la computadora como la que se muestra
a continuacion:
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[P BRI
®
3
E!_
. A
2
W] | 88 1A o Ewsemepeem LD L L RAGR e

Figura 2.2. Ventana de escritorio de windows.

2.2. INTRODUCCION A WINDOWS

Al iniciar su computadora aparecera la ventana principal de windows, esta ventana es el
centro de operaciones del sistema operativo, el usuario puede acceder a diferentes
aplicaciones desde la barra de tareas o el escritorio (Figura 2.2).

2.2.1  EL BOTON INICIO Y LA BARRA DE TAREAS
[.a primera vez que inicie Windows encontrara el boton “Inicio™ y la barra de tareas en

la parte inferior de la pantalla. Esta predeterminado que siempre estén visibles cuando
Windows esté en ¢jecucion.

Binicio| | € €, W)

Y

,

Boton de Inicio Barra de Tareas

Figura 2.3. Boton Inicio y barra de tareas.

St hace clic en el boton E’Lﬁﬂl a continuacion se mostrard una lista sobre €1, esta lista
contiene diferentes opciones (Figura 2.4) que el usuario puede realizar en el sistema.

Si hace clic en uno de los recuadros de la Barra de Tareas se ¢jecutara el programa que
indique su titulo, por ejemplo. si se¢ hace clic en el primer recuadro de la Barra de Tareas
(Figura 2.4) se ¢jecutara la Aplicacion “Microsoft Word™.
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Figura 2.4. Lista de Tareas de Windows.

2.2.2 OBTENIENDO AYUDA DE WINDOWS

Si es un usuario inexperto y necesita ayuda para navegar por windows, no se preocupe,
windows le proporciona ayuda en linea para que pueda realizar lo buscado. Esta ayuda
es de facil comprension, y esta siempre dlspomble no importa en que aplicacion se
halle, solo debe hacer clic en el boton imigia] ¥ luego en el 1con0@ y aparecera la
ventana de ayuda.

() Pasec Diez mrutos para utkzas Windows
i E Si pa conoce Windows
‘ Introduccion & Windows

@ Sugerencas y tucos

Figura 2.5. Ventana de ayuda de windows.
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2.2.3  EL ESCRITORIO DE WINDOWS

El escritorio de windows contiene aplicaciones o herramientas que ayudan a la
administracion, mantenimiento del computador y a la ejecucion rapida de ciertas
aplicaciones. Se denomina Escritorio al fondo de la ventana principal todo lo que se
puede observar en ¢l es su contenido v usted tiene la libertad de manipularlo. Las
aplicaciones se activan haciendo doble clic sobre ellas.

l ICONO DESCRIPCION

i

| EI |Mucstra el contenido del computador o PC vy permite administrar
> | los archivos.

| Mi PC | \

| | |

1

‘ I'ﬁ& Muestra el contenido de la Papelera de Reciclaje, permite vaciar }’1

| \’ ‘dcpurar la misma. incluyendo restaurar los archivos que alli se

w Papelera de encuentren.

1 reciclaje 1

\

| l |

|

il-_ 'Si se encuentra en Red este icono le permite navegar por toda la

‘ - red.

Entorno de red

Internet

E xplorer

L AL |
Tabla 2.1. Aplicaciones Comunes De Windows.

|
|
|
\
\

‘[ T

} Q Realiza el acceso a Internet.
|

|

2.2.4 CREARUNACCESO DIRECTO

Un acceso directo es una forma rapida de ejecutar una aplicacion o de accesar a cierta
informacion.

Usted puede crear un acceso directo desde varios lugares de su PC, el lugar mas comun

es desde el Escritorio:

1. De clic con el boton secundario (derecho) del mouse y aparecera una lista de
opciones en la que se encuentra Nuevo (Vea Figura 2.7.).

2. Este a su vez muestra nuevas opciones en las que se encuentra Acceso Directo. De
clic v aparecera una caja de didlogo en el que pide la ubicacion del documento o
archivo al que desea crear un acceso directo.
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Figura 2.6. Crear un acceso directo en el Escritorio.

Otra forma de crear un acceso directo es ubicar el archivo o documento al que desea
crear un acceso directo y dar clic con el boton secundario del mouse, asi se despliega
una lista de opciones similar a la Figura 2.7. Con la diferencia que existe una opcion
crear acceso directo, de clic, y se creara un archivo denominado acceso directo de
archivo, finalmente debe arrastrar este archivo hasta el escritorio.

Para cambiar la configuracion del acceso directo. haga clic en él con el boton
secundario del mouse y, a continuacion, haga clic en Propiedades.

Para eliminar un acceso directo, arrastrelo hasta la papelera de reciclaje. El elemento

original existira todavia en el disco en el que se almaceno.

2.3. EJECUTAR APLICACIONES O PROGRAMAS

Las aplicaciones, también conocidas como programas, se pueden ejecutar o iniciar de
diferentes formas, las mas comunes son: desde el Escritorio, Barra de Tareas,
Explorador, Barra de Acceso directo de Office.

Z.3.1 EJECUCION DESDE EL ESCRITORIO

Para ejecutar una aplicacion desde el escritorio se debe crear un acceso directo de la
aplicacion que desee ejecutar y luego de doble clic sobre él.

2]

Visual Fox 5.0
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De clic en el boton LI de la Barra de Tareas, en la lista que este boton despliegue
en la parte superior existe varias opciones, una de las cuales es Ejecutar, de clic en esa
opcidn y aparecera la siguiente caja de dialogo:

Eieculal ﬂﬂ
St ,_.1 _u!- il [ .‘,.n L _..4 3 3 3
Escﬂuadmcdem pmgunaz cupela,dowm
mmd&lmmyWM:Mbabua ¥

Figura 2.7. Ejecutar Programa.

En esta caja de didlogo usted puede especificar que programa desea ejecutar. De clic en
la lista desplegable con la etiqueta abrir, aparecera una lista de aplicaciones que
ultimamente se hayan ejecutado en esta opcion, de clic en ¢l y se ejecutard, si el
programa no se encuentra en dicha lista debera dar clic al boton examinar de la misma
caja para establecer la ubicacion de la aplicacion ha ejecutar.

2.3.3  EJECUCION DESDE EL EXPLORADOR DE WINDOWS
El explorador de Windows es una herramienta de Windows, mas adelante se hablara de

ella, que facilita la ejecucion de un programa o aplicacion con solo ubicar el elemento a
ejecutar y dar doble clic sobre €1.

2.4. ELEMENTOS BASICOS DE UNA APLICACION ESTANDAR
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LLa Figura 2.9 muestra la ventana de una aplicacion estandar en windows, la mayoria de
estas ventanas estan compuestas por 4 barras, que son basicas para el funcionamiento de
una aplicacion; estas barras son: Barra de Titulo, Barra de Herramientas y Barra de

Menu. Barra de Estado.

2.4.1 BARRA DE TITULO

Presenta el nombre de la ventana o aplicacion, ésta contiene también 3 botones
pequenos ubicados en la parte superior derecha de la ventana, los mismos que

describimos a continuacion:

BOTON NOMBRE

FUNCION

Boton que sirve para minimizar una
ventana, ubicandola en la barra de inicio de

I
i
| g_l Minimizar
i
|
i
I

windows.
- Boton que sirve para maximizar o restaurar
ml Restaurar o Maximizar
J una ventana.
|
x' \ Cerrar Boton que sirve para cerrar una ventana.

Tabla 2.2.

2.42 BARRA DE MENU

Botones Standares de Windows.

LLos menues son una forma comoda y sencilla de agrupar coherentemente las funciones
de una aplicacion. Con los menues Usted estara en capacidad de realizar una serie de
operaciones de acuerdo a sus necesidades.

Titulo de menu

Elemento de my Barra de menus
e 23 5

am- | e f -

- Barra separadora

L Menu

18

Y b

e T e .

Figura 2.9. Elementos de un ment en una aplicacion.

PROTCOM
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A continuacion se detallan las formas en que se puede acceder a los mentes de una
aplicacion estandar de windows:

1. Usando el teclado: Notese en la Figura 2.11 que en cada uno de los nombres de
los modulos u opciones de cada modulo del menu hay una letra que se encuentra
subrayada. En el caso de nombres de modulos si presiona ALT + [letra subrayada]
tendra acceso rapido a dicho modulo. En caso de nombres de opciones basta con
presionar la letra que se encuentra subrayada y se ejecutara la opcion deseada o
desplacese con las flechas direccionales hasta la opcion deseada y presione ENTER.

[§9]

Usando el Mouse: Con el puntero del mouse ubiquese en el modulo u opcion
deseada y haga un solo clic en éste.

2.43 BARRA DE HERRAMIENTAS

LLas barras de herramientas permiten organizar los comandos de una aplicacion de forma
que se puedan encontrar y utilizar rapidamente. Las barras de herramientas se pueden
personalizar facilmente, por ejemplo, se pueden agregar y quitar botones, crear barras
de herramientas personalizadas, ocultarlas o mostrarlas y moverlas.

LLa mayoria de los botones de las barras de herramientas corresponden a una opcion de
algin menu. Podra averiguar cudl es la funcion de cada boton apoyando el puntero
sobre el mismo. Aparecera un cuadro que mostrara el nombre del boton.,

2.44 BARRA DE ESTADO

La barra de estado es un area situada en la parte inferior de una ventana, proporciona
informacion acerca del estado de ejecucion de la aplicacion y cualquier otra informacion
relativa al contexto.

2.5. MOVER VENTANAS

Mover una ventana a una posicion diferente de la pantalla puede facilitar ver
simultaneamente mas de una ventana, para mover la ventana de una ubicacion a otra
hay dos formas de hacerlo:

. Mueva una ventana a otra ubicacion utilizando el mouse, solo tiene que arrastrar la
barra de titulo de la ventana a otro lugar del escritorio, sin soltar el clic del mouse
hasta donde desee ubicar la ventana.

2

En el icono principal de la aplicacion ubicado en la esquina superior izquierda dé un
clic en la opcion mover, enseguida cambiara el puntero del mouse y debera moverlo
sin soltarlo hacia la posicion que desee.
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2.6. EL EXPLORADOR DE WINDOWS

Puede utilizar el Explorador de Windows para ver todas las carpetas y archivos
existentes en su PC. En el menu Inicio elija programas y, a continuacion, haga clic en
Explorador de Windows. En la parte derecha del Explorador de Windows aparece el
contenido de la unidad o de la carpeta que se elija en la izquierda.

Ex Explorando - Windows

1 1 13 Mutimedia Files o Help —J spool |
# {_J My Downloads Histon Subscnptions ‘

“ 2] Ne2000 Int —| Sysbekup i
\ @ (23 Program Files JJava & System (
& 3 Ptwnb0 o Meds - Iemp |

| @ Recycled 53 Meni Inco 3 Tempotary Irvernet Fies [
| O Win 2 msapos ) Wangsamp l
‘ SRS T /o {4_1 msdownid tmp Zdweb |
l Q Addins ’, Q_d.E i!]A: <ol i
L * :':I Al Ulsers Pi Accstat |
[+ {_J Application Data PrintHo @A tive § BAK f

| Q) Calfoat || Recent ‘%) Active Setup Log 1

] Command - . E-}a MR

Figura 2.10. Explorador de Windows.

2.7. HERRAMIENTAS DEL SISTEMA

2.7.1  HACER COPIAS DE SEGURIDAD DE LOS ARCHIVOS

Puede utilizar Backup para hacer copias de seguridad de archivos en su disco duro, para
proteger sus archivos contra pérdidas en caso del fallo de su disco duro o de
sobrescritura o eliminacion accidental de datos.

Puede hacer copias de seguridad en discos, en una unidad de cinta o en otro equipo de
su red. Las copias de seguridad pueden utilizarse para restaurar los archivos originales,

cuando ¢éstos se danen o se pierdan.

A continuacion se detallan los pasos para realizar un respaldo en windows:
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Asistente para copia de segundad

o, Lk 2

Figura 2.11. Respaldo de archivos.

Copia de segundad de Miciosoft - [Sin titulo]

Figura 2.12. Seleccion de Carpetas y Archivos a respaldar.

2.7.2  DETECTANDO Y REPARANDO ERRORES DE DISCO CON
SCANDISK

Puede utilizar ScanDisk para detectar errores logicos y fisicos en su disco duro. y para
reparar las areas danadas. De clic en la opcion Seandisk en el Sub-Meni Herramientas
del Sistema del Menu Accesorios. Aparecera la ventana de esta herramienta.
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& ScanDisk - Marciansta (C:)

2.7.3  UTILIZAR EL DEFRAGMENTADOR DE DISCO

Con el paso del tiempo. los archivos pueden quedar divididos en fragmentos
almacenados en diferentes lugares del disco duro. Estos archivos aparecen enteros al
abrirlos pero su PC tarda mas tiempo en leerlos y escribir en ellos.

Puede utilizar el defragmentador de disco para reorganizar archivos y espacio no usado
de su disco duro, con el fin de que los programas se ejecuten mas rapidamente. De clic
en la opcion Defragmentador de Disco en el Sub-Menu Herramientas del Sistema
del menu Accesorios. Aparecera la ventana de esta herramienta:

Seleccionar umdad

Figura 2.14. Seleccion de unidad a defragmentar (Paso 1).

Luego de que ha seleccionado que unidad desea defragmentar de clic en el boton
Aceptar y aparacera la ventana de progreso de la operacion.

'~ Deshagmentando la umdad C

———— D o Ll 1 e s Ml : . —

Figura 2.15. Defragmentando la unidad seleccionada (Paso 2).
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2.7.4  VACIAR LA PAPELERA DE RECICLAJE

Cada cierto tiempo debe depurar los archivos eliminados, almacenados en la papelera de
reciclaje para liberar el espacio ocupado por ellos v aumentar el espacio en su disco
duro.

Para vaciar la papelera de reciclaje siga los siguientes pasos:

S NG
|

Papelera de
reciclaje

1. Haga doble clic en el icono Papelera de reciclaje

2. Enel menu Archivo, haga clic en Vaciar Papelera de reciclaje.

"n‘.’(?» v A 'P : -. p— --'l f" .,, .' ‘
VeciaiPapefera detediidie. % (D@ of >
[earaccesy dj@i_:ﬁ_f} et R bmp {gDrGenlomep
Eﬁmﬁaf e o B 13 bmp gDrGeniDB.bmp
Ca:ﬂha n?m‘:’e S i1 4 bmp % DiGeniod bmp
opredodesis S uy & DiGenio5.bmp

e h] ; DiGeniob.bmp

‘ MW a—— T gDrGento7,bmp

% D1Geni07 bmp @Drﬁenﬂ 8 bmp [g DiGenio8. bmp

#1 D1Geni0.bmp & DiGeni19.bmp | DiGeniod.bmp
A DiGeni03 bmp [gDrGenQO.bmp ﬂlcq exe

/ DiGeni10.bmp LﬁDiGeniS bmp (1 Modulos Fantasm.

DiGeni11.bmp |#4 DiGenial bmp (1 Modulos Fantasm.
| 2
Contiene comandos para iabajar con los elementos seleccionados. /

Figura 2.16. Vaciando la papelera de reciclaje.

Si desea quitar solo algunos elementos de la papelera de reciclaje. mantenga presionada
la tecla Ctrl mientras hace clic en cada elemento. Haga clic en el menu archivo y, a
continuacion, en eliminar.
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3. INSTALACION DEL SISTEMA

3.1. REQUISITOS DEL SISTEMA

En esta seccion se describe el equipo. el software, la memoria y el espacio en disco
necesario para instalar el sistema en un PC autonomo.

3.1.1 HARDWARE

El Sistema de Control Administrativo requiere el equipo siguiente:

e Un PC IBM o compatible (con procesador Pentium de 100 Mhz o superior).
e [na tarjeta grafica VGA o superior.

e Un mouse u otro dispositivo sefalador.
Una umdad de disco de 1,44 MB y 3.5" 0 una unidad de CD-ROM.

3.1.2 SOFWARE

Para poder utilizar el sistema, debe tener Microsoft Windows 95, Windows NT 4.0 o
superior instalado en su PC. Si esta instalando desde un CD-ROM, debe tener los
controladores del CD instalados y estar ejecutando Microsoft Windows 95, Windows
08. Windows NT 4.0, o Windows NT Server.

3.1.3 MEMORIA
B Windows 95

El Sistema de Control Administrativo requiere un minimo de 16 MB de memoria de
acceso aleatorio (RAM). Se recomienda 32 MB cuando ejecute varias aplicaciones a la
vez.

# Windows 98 y Windows NT

Ll Sistema para estas platatformas requiere un minimo de 32 MB de memoria de acceso
aleatorio (RAM). Pero se recomienda 64 MB cuando ejecute varias aplicaciones a la
vez.

B Windows NT Server

El Sistema para estas plataformas requiere un minimo de 64 MB de memoria de acceso
aleatorio (RAM). Pero se recomienda 128 MB, (obligatoriamente si hay mas de 10
usuarios activos).
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3.1.4 ESPACIO EN DISCO

Los requisitos de disco para el Sistema dependen del tipo de instalacion que se eligio.
ks necesario un minimo de 20 MB de espacio disponible en disco para poder instalar el
sistema, y un espacio libre de 20 MB para trabajo interno de Windows.

Nota: Dependiendo del numero de empresas administradas por el
,‘)—] sistema y el volumen de informacion de cada una, se puede
requerir mas espacio de disco duro, en promedio de 15 MB

de datos por empresa.

3.2. INSTALACION EN UN PC AUTONOMO

# Inicio de la instalacion

LLa instalacion completa requiere dos etapas:

1. Instalacion de librerias.

2. Instalacion del programa principal.

3.2.1 INSTALACION DE LAS LIBRERIAS

. Introduzca el disquete 1 de instalacion de librerias basicas en una unidad de

disquetes.
2. Ejecute el archivo llamado INSTALAR.EXE.

EN E xplotando - Disco de 3% [A:)

Archivo EX_
1TKB  Archva HL_
72KB  Aphcacion

2KB  Auchvo LST

136 K8 Archevo DL_

% {

+ (] 500 146 KB  Auchvo DL_
] Antenotes i 180K8  Aschevo DL_
+ \ ) Archevos de progre 8] setup 4KB Informacion sob

=-{_] Bases Combustibie ™

= |! 8| setup 1 K8 Dpcores de cc
% (] Canciones |

setup 1KB SOL Server Pro

_l canopus o | ) setup32 st 4KB  Auchvo STF

. 'Tl Carolna | H vipS00 d_ 337KB  Archivo DL_
j El::aiewﬂo' ol & vioson o 333K Aschvo DL_
e c‘ad . l waset32 d_ 28KB  Archvo DL_
¢ 0 dos Ewmas SKB Aschevo EXS
. | _] Wiz exd SKB Aschivo EXS

Figura 3.1. Instalacion del Sistema de Control Administrativo.
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3. Luego aparecera la siguiente ventana, indicando el inicio de la instalacion:

Sistema de Contiol Administiativo 5.0

Figura 3.2. Ventana de inicio del proceso de instalacion

4. Luego aparecera la ventana mostrada en la figura 3.3, ésta le indica que antes de
continuar la instalacion, debera cerrar todas las aplicaciones actuales.

Instalacion de Sistema de Control Administrativo 5.0

Figura 3.3. Ventana de proceso de instalacion.

5. Siencuentra una aplicacion en uso le presentard el siguiente mensaje:

Instalacion de Sistema de Control Administrativo 5.0 | 7| x|

Figura 3.4. Ventana de proceso de instalacion.
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6. Seguidamente aparecera la ventana de informacion del usuario, en la que se debe a
registrar su nombre completo, y el nombre de la organizacion correspondiente.

Informacion del usuario

Figura 3.5. Informacion dei usuario.

7. Espere mientras el programa de instalacion busca los componentes instalados.

Figura 3.6. Mensaje de estado de la instalacion.

8. Espere mientras el programa de instalacion busca los componentes instalados.

Instalacion de Sistema de Control Administrative 5.0

Figura 3.7. Ventana de proceso de instalacion.
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Instalacion de Sistema de Control Administrativo 5.0 ki [_

9.

10. Espere mientras ¢l programa de instalacion comprueba el espacio disponible en el
disco.

Figura 3.9. Mensaje de estado del proceso de instalacion.

Nota:
9 El sistema podra trabajar en cualquier unidad de disco duro
: como C, D, o E, pero no podra trabajar eficientemente en un
directorio con nombre diferente a SCA 5.0, debido a que
algunos procesos estan direccionados a buscar ese nombre
de directorio.
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3.2.2 INSTALACION DEL PROGRAMA PRINCIPAL

. Introduzca el disquete numero 1 de instalacion del Programa Principal en una
unidad de disquetes.

2. Ejecute el archivo llamado Sca 5.0.EXE, y espere que aparezcan las ventanas de
instalacion y complete la casilla en blanco con la unidad de disco y el nombre del
directorio Sca 5.0, y presione el boton Extract para que se instale el programa.

WinRAR self-extracting archive

Figura 3.10. Ventana de especificacion de directorio.

3. Cambie los discos segun la secuencia de etiquetas, 1. 2, 3.

Figura 3.11. Ventana de extraccion de archivos.

4. Una vez terminada la instalacion del archivo principal se procede a la ejecucion del
sistema y a la ultima etapa de instalacion.

Nota:

?;} El sistema podra trabajar en cualquier unidad de disco duro

como C, D, o E, pero no podra trabajar eficientemente en un

directorio con nombre diferente a SCA 5.0, debido a que

algunos procesos estan direccionados a buscar ese nombre
de directorio.
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4. EJECUCION DEL SISTEMA

4.1. PROCEDIMIENTOS INICIALES

El Sistema de Control Administrativo posee una interfaz amigable y de facil manejo por
lo cual ha optado por utilizar los estandares de Windows como barra de tareas. archivos
de ayuda. tablas de consulta entre otros.

Para una vision mas amplia le proporcionamos a continuacion un pequena guia de como
operar la computadora, para utilizar el Sistema de Control Administrativo.

4.2. DIRECTORIO Y ARCHIVOS EJECUTABLE

EEl directorio principal donde va a residir el Sistema de Control Administrativo version
5.0 es \Sca_5.0\ con sus subdirectorios donde se van a almacenar sus clases, reportes,
archivos objetos, etc., el mismo que puede estar en cualquier unidad fisica o logica (de
acuerdo como se haya especificado en la instalacion). Posee la siguiente estructura:

w E scritorio
= S MiPC
# ¥ Disco de 3% (&)
= = Sistemas (C:)
=
@ (] Clases
® (] Datos
#-(] Graficos
{7 Otos
{1 Respaldos

Figura 4.1. Estructura del directorio principal del sistema.

El archivo ejecutable se guardara en el directorio \Sea_S.0\, este archivo es el que inicia
el acceso al Sistema de Control Administrativo. su nombre v su ruta es
\Sca_S5.0\Sca_5.0.exe, v tiene como icono el siguiente:

vsca_S 0

Figura 4.2. Archivo Ejecutable.

4.3. FORMAS DE ACCESO AL SISTEMA
4.3.1 ACCESO DIRECTO
El acceso directo tiene que ver con la ejecucion del Sistema de Control Administrativo

utilizando el icono de ejecucion directa desde la pantalla inicial de Windows
(escritorio).
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Figura 4.3. Acceso Directo al Sistema.

4.3.2 MENU DE INICIO

Utilizar la opcion de EJECUTAR del Menu de Inicio de Windows, especificando la
ruta del archivo Sca_5.0.exe o por medio del boton EXAMINAR buscarlo en el
directorio \Seca_5.0\ en la unidad en la que fue instalado el Sistema.

Figura 4.4. Ejecucion del Sistema de Control Administrativo version 5.0.

4.3.3 EXPLORADOR DE WINDOWS
# Ingresar al Explorador de Windows.
# Seleccionar el directorio \Sea_5.0\ en la Unidad en la cual se instalo el Sistema.

H Dar doble clic sobre el archivo Sca_5.0.exe.

Una vez realizados los pasos anteriores accedemos a la pantalla de inicio del Sistema de
Control Administrativo Version 5.0.

] Clases Carpeta de archivos

C1Datos Carpela de archevos

[ Graheos Carpeta de aichivos

. (2] Ovos Capela de archwvos

) Respaidos Capeta de achivos
sca_5.0.EXE acgrmv 1EB  Miciosolt Visual FoPro 5.0 Table
Aplicacion Wow_sca 119KB  Microsoft Visual FoxP1o 5 0 Project
Modficado: W sca 47KB Microsolt Visual FoxPro 5.0 Project
05/05/2000 03:17 p.m wE 11.272KB  Aphcacin

| Tamafio: 11,272 KB

Figura 4.5. Ejecucion por medio del explorador
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4.4. EJECUCION DEL SISTEMA

Al iniciar la ejecucion del Sistema de Control Administrativo, aparecera la pantalla de

Bienvenida al Sistema; inmediatamente se mostrara la ventana de Seleccion de

Compania. la misma que determina la Empresa sobre la cual se van a direccionar los

datos.

SCA _ Bienvenido al S.CA. 5.0 : 7
Sistema de Control Administrativo

Este programa esta protegido por las leyes de autor y ofros
frafados infernacionales
Copyrigth© 1999-2000

S ———————————————————————————————————

Figura 4.6. Pantalla de Bienvenida al Sistema.

4.4.1 CAMBIO O SELECCION DE COMPANIAS
El Sistema de Control Administrativo es un Sistema Multiempresa, en el cual se podran

crear diferentes companias o Carpetas de trabajo, ofreciéndole la facilidad de permitirle
cambiarse de una Compania a otra, mediante la ventana que se muestra a continuacion:

Seleccione la Compatiia con cual desea trabajar

2| 4

Aceptar Cancelar

Figura 4.7. Pantalla de seleccion de compania.

H Secleccionar el nombre de la empresa con la que se va a trabajar del Combo

SEGUROS
lffi EGUROS UNION
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H Presionar el bomn. o presione las teclas Alt + A para empezar la aplicacion.
Una vez Aceptado el Cambio o seleccion de la Compaiia debera esperar mientras se

direccionan los datos a la Compaiia elegida: —Il .

H Presionar el boton | o presione las teclas Alt + C para cancelar la operacion.

Sugerencia:

<

Para moverse de una casilla a otra wtilize la tecla TAB.

4.4.2 IDENTIFICACION DE USUARIOS

Una vez clegida la empresa en la que se va a trabajar, aparece la ventana de
identificacion de usuarios o cambio de sesion (LogOn).

S.C.A.:LogOn

Figura 4.8. Pantalla de identificacion de usuarios

H Ingresar ¢l Login o cuenta de ingreso al sistema asignada a un usuario por el
administrador del sistema en el modulo de seguridad.

# Ingresar el Password o palabra clave del usuario que éste ingresa al momento de
registrar su cuenta en el modulo de Seguridad.

H# Presionar el boton E para ingresar al sistema.

# Presionar el boton | para cancelar la operacion.

Nota:
9 Si no ingresa correctamente la Clave podra intentar
: ingresarla otra vez, el Sistema le permitira realizar hasta tres
intentos, de no ingresar correctamente la tercera vez se
cerrara la aplicacion.
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4.4.3 COTIZACION DE MONEDAS EXTRANJERAS

Al iniciar la primera sesion del dia, le aparecera la siguiente pantalla:

ECS ush 25.000,000000
ECS FRA 27.000,000000
ECS YEN 32.000,000000

,‘J, P

Figura 4.9. Pantalla de cotizacion de monedas extranjeras.

1. Debera ingresar la cotizacion de las monedas manejadas en el sistema, con relacion
a la moneda base.

2. Haga clic en el boton g . luego aparecera el siguiente mensaje de informacion:

S.C.A. _Mensaje de Confirmacion

3

4.
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4.5. INTRODUCCION AL SISTEMA DE CONTROL
ADMINISTRATIVO

SISTEMA DE'CONTROL
ADMINISTRATIVO

T

Figura 4.11. Pantalla principal del Sistema de Control Administrativo.

WE

El Sistema de Control Administrativo le permitira el administrar las diferentes areas
de su compania mediante la utilizacion de sus Modulos:

# Modulo de Administracion

# Modulo de Cuentas por Cobrar
Modulo de Cuentas por Pagar
Modulo de Facturacion

Modulo Gerencial

Modulo de Inventario

B B B B B

Modulo de Punto de Venta
H# Modulo de Seguridad
1 Sistema de Control Administrativo también podra ser aplicado para varias

compaiias ya sean estas de servicio o comercial, demostrando de esta manera el
concepto de multicompaniia.

PROTCOM Capitulo 4 - Pagina 6 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Control Administrativo

BOTON NOMBRE FUNCION
| sdulo de , L |
\ M(.)d.u = d‘f, | Ingreso al Modulo de Administracion. ;
Administracion

Modulo de Cuentas por

. Ingreso al Modulo de Cuentas por Cobrar.
Cobrar

Modulo de Cuentas por : 4 L
‘ Pagis P Ingreso al Modulo de Cuentas por Pagar. |

Modulo de Inventario | Ingreso al Médulo de Inventario.

-‘—— _——t - — — - — — 4 — — =

Modulo de Facturacion | Ingreso al Modulo de Facturacion.

||

i)
o

Madulo Gerencial Ingreso al Modulo Gerencial.

)

Maodulo de Punto de

F
|
“ Venta

Ingreso al Modulo de Puntos de Venta.

Modulo de Seguridad | Ingreso al Modulo de Seguridad.

NS I P —— —

jl

|

I

|

I

|

T

I

i

|

)] !

l \

| !

| |

| |

' e
|

|

lubla 4.1. Elementos de la Barra de Herramientas del SCA 5.0

4.5.1 MODULO DE ADMINISTRACION

Il Médulo de Administracion le permitira realizar el mantenimiento de la informacion
necesaria para el manejo de los procesos que se realizan en los otros modulos, asi como
también el manejo de los parametros basicos del sistema.

El Modulo de Administracion le proveera de la opcion de Cuentas Contables, Asientos,
Cierre v Exportacion de Asientos Contables a un Sistema de Contabilidad.

El Modulo de Administracion le proveera también de algunos procesos utilitarios como
el Respaldo, Restauracion y Reorganizacion de Indices de la Base de Datos.
4.5.2 MODULO DE CUENTAS POR COBRAR

I Médulo de Cuentas por Cobrar le permitira controlar los comprobantes de Pago v
otros documentos para realizar las cancelaciones de las cuentas de sus clientes.

Por medio de las diferentes consultas y reportes del Modulo de Cuentas por Cobrar
usted podra mantenerse al dia de todas las transacciones realizadas por sus clientes, asi
como también su madurez de cartera.
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4.5.3 MODULO DE CUENTAS POR PAGAR

[:l Médulo de Cuentas por Pagar le permitira controlar los comprobantes de pago v
otros documentos para realizar las cancelaciones de las cuentas a sus proveedores.

Por medio de las diferentes consultas y reportes del Modulo de Cuentas por Pagar usted
podra mantenerse al dia en todas sus transacciones realizadas a sus proveedores, asi
como también su madurez de cartera.

4.5.4 MODULO DE FACTURACION

El Médulo de Facturacion le permitira controlar las ventas mediante facturas y/o
notas de ventas, asi como también las devoluciones de los articulos.

4.5.5 MODULO GERENCIAL

-l Médulo Gerencial le permitira obtener informes actualizados del movimiento de su
Compaiiia, de utilidad. de compras y ventas, estadisticos, entre otros; los mismos que le
dara facilidades a los Administradores para una efectiva toma de desiciones.

4.5.6 MODULO DE INVENTARIO

k2l Médulo de Inventario le ofrece el control sobre las transacciones de los articulos
como las compras, devoluciones en compras, movimientos de bodegas, ajustes y otros
procesos especiales.

4.5.7 MODULO DE PUNTO DE VENTA

.l Médulo de Punto de Venta le permite manejar el proceso de facturacion desde las
diferentes cajas que son asignadas a sus respectivos usuarios (cajeros).

Mediante los procesos de cierre de caja y exportacion de movimientos proporcionados
por ¢l Modulo de Punto de Venta se integraran las diferentes facturas al Modulo de
Facturacion.

4.5.8 MODULO DE SEGURIDAD

Xl Médulo de Seguridad le permitird la administracion y el control de los usuarios. y
grupos de usuarios, mediante la asignacion de permisos a los Modulos y Programas del
Sistema de Control Administrativo.

El Modulo de Seguridad le proporcionara reportes de las conexiones de los usuarios al
sistema, asi como también un seguimiento de las diferentes actividades realizadas.
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El Médulo de Seguridad contiene un ment de Ayuda del Sistema, y la busqueda de
temas especificos relacionadas a los diferentes procesos y operaciones que se pueden
realizar en el Sistema de Control Administrativo.

4.6. SALIR DEL SISTEMA DE CONTROL ADMINISTRATIVO

Para Salir del Sistema de Control Administrativo version 5.0:

Figura 4.12. Mensaje de Confirmacion

H Para salir del Sistema de Control Administrativo dar clic en el boton _ 0

presione las teclas de acceso directo Alt + S.

e g PO
A Dar clic en el boton 287

— 1 para cancelar la operacion o presione las teclas de
acceso directo Alt + N.

Sugerencia:
© Puede utilizar las teclas de acceso directo Alt + F4 para|
~ salir del Sistema de Control Administrativo.
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5. MODULO DE ADMINISTRACION

5.1. INGRESO AL MODULO DE ADMINISTRACION

Para ins_rcsur al modulo de Administracion del Sistema de Control Administrativo
version 5.0, debera realizar lo siguiente:

. En la pantalla principal del Sistema de Control Administrativo, haga clic en el
siguiente boton:

Figura 5.1. Boton de acceso al Modulo de Administracion.

2. Seguidamente aparecera la pantalla de bienvenida al modulo:

SCA _ Bienvenido al Mudulu dl. Admmlslmcmn

Este programa mprongidopor las leyes de autor y ofros m:wmm
Copyrigth © 1995-2000 }

Figura 5.2. Pantalla de Bienvenida al Modulo de Administracion.

2

LLuego podra observar el menu de opciones del modulo de administracion (Figura
3: 15

1} Sistema de Contiol Admmstiative S.CA 50
Mantersmento  Conlabddad  fave de Datos  Saiw

Eﬂ”u;—*lﬂrlimlﬂlmwm 1'+ l

5.@

SISTEMA DE CONTROI,
I ADMINISTRATIVO

Graba ol iegustro sctual - atd [{_--ﬁ"‘_"‘dr—j

Figura 5.3. Pantalla principal del Modulo de Administracion.
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5.2. SALIR DEL MODULO DE ADMINISTRACION
Para Salir del Modulo de Administracion debe realizar lo siguiente:
H Senalar la opcion Salir, en la barra de menu.

H [uego le aparecera el siguiente mensaje:

S.C.A. Administracién

Figura 5.4. Mensaje de Confirmacion

B Para salir del Modulo de Administracion dar clic en el boton _ 0

presione las teclas de acceso directo Alt + S.

H Dar clic en el boton m para cancelar la operacion o presione las teclas de
acceso directo Alt + N.

Sugerencia:
@ Utilice las teclas de acceso directo Alt + 8§ para salir del
o Médulo de Administracion.

5.3. MENU DE MANTENIMIENTO

En esta parte del sistema, se podran manejar los datos que intervienen en el modulo de
Administracion.

Se aconseja que los datos que estan en <Mantenimiento> no sean modificados de

manera constante debido a la importancia que tienen para todo el Sistema de Control
Administrativo.

Figura 5.5. Menu de Mantenimiento.
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Sugerencia:
@ Para ir al menu de Mantenimiento presione las teclas de
Vv acceso directo Alt + M.

5.3.1 PARAMETROS

Permite la modificacion v consulta de los parametros generales del sistema.
5.3.1.1 ABRIR PARAMETROS

Para ejecutar la opcion de parametros se debe realizar lo siguiente:

I. En el mena principal haga clic en <Mantenimientos>.

2. A continuacion haga clic en <Parametros>.

Figura 5.6. Mantenimiento de Parametros.

Realizados los pasos anteriores aparecera la siguiente pantalla:

== Mantenimiento de Parametros

.

Figura 5.7. Pantalla de Mantenimiento de Parametros
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5.3.1.2 MODIFICAR PARAMETROS
Para modificar en parametros se debe realizar los siguientes pasos:
|. Para abrir la pantalla de Parametros, haga referencia al punto 5.3.1.1.

2. Haga clic en el boton ! de la barra de herramientas ubicada en la parte inferior
de la ventana.

Nota:
S] Con el Boton Editar podra modificar cualquier dato de las

tres carpetas que contiene esta venlana.

5.3.1.3 MODIFICAR PARAMETROS - ESPECIALES

De inmediato, se habilitaran las opciones para seleccionar y las cajas de textos para el
ingreso de los datos.

«= Mantenimiento de Parametios

Figura 5.8. Ventana Modificacion de Parametros - Especiales.

[La ventana de Modificacion de Parametros Especiales contara con:

— _ “ Esta opcion le sirve para saber Si realiza o No formulacion de
productos para sacar un nuevo [tem(Articulo)
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tJ

IS Comprestn Y Esta opcion dara a Inventario mediante que documento desea el
incremento de articulos a Inventario.

: Sl Esta opeion dard a Inventario mediante que documento desea dar
de baja el %tock de Articulos.

Esta opcion dara a Inventario como se va a formar codigo del

Esta opcion dara a Facturacion una lista de categoria de clientes.

'l'F"

RANCCI
Esta opcion es importante, porque cambia la moneda en la que se
van a realizar los ingresos y las transacciones del sistema.

Cuando usted cambie la moneda que no sea la actual del sistema tendra que
ingresar la nueva cotizacion en con referencia a la nueva moneda. Para que ocurra
esto se mostrara la siguiente ventana:

Cotizaciones de Monedas Extianjeras

Figura 5.9. Mensaje Ingreso de Cotizaciones
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8. Si ingreso v no deja valores en cero haga clic en el boton - de la barra de
herramientas para grabar los cambios de cotizaciones a la nueva moneda base del
sistema.

S.C.A. Mensaje de Confirmacion

Figura 5.10. Mensaje de Informacion

9. Con este cambio se actualizaran los archivos de Clientes y Proveedores, los campos
de saldos iniciales, abonos y de transacciones.

10. Y con esta modificacion se obtendra el siguiente mensaje de confirmacion.

S.C.A. - _Mensaje de Confirmacion [E3

Figura 5.11. Mensaje de Informacion

Nota:
9 Si no cambio la Moneda Base entonces se omitiran los pasos
7,8 9y 0.

11. Si la Moneda Base sigue siendo la misma y actualizo alguna otra informacion se
mostrara el siguiente mensaje de datos grabados.

S.C.A. : _Mensaje de Confirmacion [E3 |

Figura 5.12. Mensaje de Informacion

5.3.1.4 MODIFICAR PARAMETROS - DOCUMENTOS

En esta carpeta tendra una consulta de cual es la dltima numeracion de los documentos
que existen en el sistema.
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1. De clic con el mouse sobre <Documentos>.

== Mantenimiento de Parametros

Figura 5.13. Ventana Modificacion de Parametros - Documentos.

2. Usted podra ingresar cualquier nimero para ese documento, pero dicho namero no
podra ser menor al que se muestra caso contrario obtendra un mensaje de Error al
grabar. El mensaje de Error se mostrara como la ventana siguiente:

S.C.A. : _Atencion
Figura 5.14. Mensaje de Informacion.
Nota:

S} El Contenido de los Mensajes saldran dependiendo donde se
- encuentre el Error.

5.3.1.5 MODIFICAR PARAMETROS - ENTIDADES/OTROS
Podra Seleccionar la carpeta de Entidades/Otros y tendra una consulta de cual es la
numeracion ultima de las personas, entidades y porcentajes de impuestos que necesita el

sistema.

1. De clic con el mouse sobre <Entidades/Otros>.

PROTCOM Capitulo 5 - Pagina 7 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Control Administrativo

== Mantenimiento de Parametros

123247745500
120004554555

129000012233

Figura 5.15. Ventana Modificacion de Parametros — Entidades/Otros.

b2

Usted podra ingresar cualquier numero para estas cajas de texto, pero dicho nimero
al 1gual que documentos no podra ser menor al que se muestra, caso contrario
obtendra un mensaje de Error al grabar similar al mostrado anteriormente.

-

3. Si modifico vy no tiene mensajes de error entonces haga clic en el boton u de la
barra de herramientas para grabar los nuevos parametros del sistema.

4. Si la modificacion fue realizada exitosamente aparecerd el siguiente mensaje de
informacion.
S.C.A. : _Mensaje de Confirmacion [E3

Figura 5.16. Ventana de Informacion

5. Haga clic en el boton ﬁ

Nota:
g Use el boton . para obtener la informacion que se encontraba
inicialmente.
Nota:
g Utilice el boton 5= para salir de la ventana sin grabar.
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53.2  COTIZACION DE MONEDAS

Permite la modificacion del tipo de cambio con referencia a la moneda base que se
encuentren en el Sistema.

5.3.2.1 ABRIR COTIZACION DE MONEDAS
Para ejecutar la opcion de Cotizacion de Monedas debe realizar lo siguiente:
1. Enel menu principal haga clic en <Mantenimiento>.

2. A continuacion haga clic en <Cotizacion de Monedas>.

Manterumiento

Figura 5.17. Menu de Cotizacion de Monedas

Realizados los pasos anteriores aparecera la siguiente pantalla:

0,000032
0,000034| 8

Figura 5.18. Ventana de Cotizacion de Monedas

5.3.2.2 MODIFICAR COTIZACION DE MONEDAS

Para realizar modificacion en Cotizaciones de Monedas debe realizar los siguientes
pasos:

1. Ingrese los nuevos valores de cotizaciones de acuerdo a la moneda base.
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tJ

Si deja valores nulos entonces obtendra el siguiente mensaje:

S.C.A.: Informacion

Figura 5.19. Mensaje de informacion.

3. Cuando haya ingresado, haga clic en el boton m para grabar las modificaciones.

4. Si los cambios fueron efectuados exitosamente aparecera el siguiente mensaje de
informacion:

S.C.A. _Mensaje de Confirmacion

Figura 5.20. Mensaje de informacion.

Haga clic en el boton ﬁ

Nota: _
9 Utilice el hoton .@ para salir de la ventana sin grabar.
Nota: '
9 Recuerde que es importante que ingrese tipos de cambios 'y
- que estén conforme a la cotizacion de la Moneda Base del
Sistema

5.3.3  ENTIDADES

Muestra un conjunto de personas u organizaciones que van a intervenir dentro del
Sistema.

Para ejecutar la opcion de Entidades debe realizar lo siguiente:
1. En el mena principal haga clic en <Mantenimiento>.

2. A continuacion haga clic en <Entidades>.
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) Entidades

-

Figura 5.21. Menu de Entidades
5.3.3.1 VENDEDORES

Esta entidad de vendedores sirve para el modulo de facturacion, se crean para generar
facturas.

5.3.3.1.1 ABRIR VENDEDORES

Para ejecutar la opcion de Vendedores debe realizar lo siguiente:

1. En el mena principal haga clic en <Mantenimientos>.

to

A continuacion haga clic en <Entidades>.

(Y]

Y por altimo haga clic en <Vendedores>.

Figura 5.22. Mantenimiento de Vendedores.

Realizados los pasos anteriores aparecera la siguiente pantalla:
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£ Mantenimiento de Vendedores

DELIACECIBEL

JOFRE PARRALES

JOHNNY JURADO

MAYRA BENALCAZAR PONCE
NUEVO VENDEDOR

MIGUEL ANGEL ALCIVAR

o P

1 CIEE EARR

CARLOS JAVIER ROBLES LOPEZ

0945578965
1234567890
0142356799
0374578999
0918457893
0117986521
0954424212

(04)568952
04121212
(04)245689
(04)567812
(04)425942
(04)123546
(04)566666

Activo
Activo
Activo
Activo
Activo
Inactivo

Figura 5.23. Pantalla de Mantenimiento de Vendedores.

5.3.3.1.2 INGRESAR UN VENDEDOR

Para ingresar un nuevo vendedor debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de Mantenimiento de Vendedores, haga referencia al punto

5.3.3.1.1.
2
de la ventana.
3. De inmediato, aparecera la siguiente ventana:

Nuevo Vendedor

{(04)4a7888

& Yendedor de Pruebs|

Haga clic en el boton M de la barra de herramientas ubicada en la parte inferior

30/05/2000 ‘

Figura 5.24. Ventana de ingreso de Vendedores.
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4. En esta ventana debera ingresarse los datos personales de los vendedores.
5. Ingrese la categoria que pertenecera este vendedor y si va tener movimientos.

6. Si deja campos obligatorios vacios tendra mensajes de error como el siguiente:

S.C.A. : _Atencion

Figura 5.25. Mensaje de Informacion.

7. Una vez ingresados los datos anteriormente descritos haga clic en el boton ﬂ de
la barra de herramientas para grabar el nuevo vendedor

8. Si el ingreso fue realizado exitosamente aparecera el siguiente mensaje de
informacion.

SCA _ Mensaje Confirmacion [E2
> o . 1

9. Haga clic en el boton &

Nota:
g Use el boton ﬂ para limpiar la ventana sin grabar el
registro,
Nota:
@ - . - . .
j Utilice el boton . para salir de la ventana sin grabar.

5.3.3.1.3 BUSCAR UN VENDEDOR

Para realizar una busqueda de Vendedores debe realizar los siguientes pasos:
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1. Para abrir la pantalla de Vendedores, haga referencia al punto 5.3.3.1.1.

2. Elija el criterio de seleccion en el combo desplegable ubicado en la parte superior
de la ventana.
Codigo
Cedula
Figura 5.27. Combo de criterios de busqueda.
3. Escojala opcion Cadigo para buscar vendedores con un codigo en particular.

4. Escoja la opcion Nombre para buscar vendedores con un nombre en particular,

5. [Escoja la opcion Cédula para buscar vendedores con un namero de Cédula en
particular.

6. Puede ingresar las cajas de textos de fechas para buscar vendedores que se
encuentren en ese rango de fechas de ingreso del vendedor.

7. Puede anadir a la busqueda un filtro por estado, utilizando la casilla de estados:

I §

8. Haga clic en el boton i’] para desplegar la lista de estados que puede tener un
vendedor.

Figura 5.28. Ventana de Estados de los Vendedores.

Nota: ‘ '
S] | Un vendedor es Activo al momento de ser ingresado al |
Sistema, si se elimina pasa a ser Inactivo. |
L |
Sugerencia: | ' _ |
@ | Utilice el caracter * como comodin para referenciar un
7 |

|

caracter o conjunto de caracteres cualquiera.

|
S

L

. 1) . '
9. Haga clic de nuevo en J para desaparecer el listado de Estados.
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10. Una vez elegidos los criterios de busqueda de vendedores presione el boton -
ubicado en la barra de herramientas, para hacer la busqueda.

11. Seguidamente obtendra la lista de vendedores que cumplen las condiciones
ingresadas en la busqueda.

£ Mantenimiento de Vendedores

| JOFRE PARRALES A 0142355?99 (04)245689 Activo
‘|oooo7 JOHNNY JURADO 0974578999 (04)567812  Activo

Figura 5.29. Bﬁsqueda de vendedores

9 Puede obtener los datos con Enter después de ingresar
criterio de seleccion buscar.

12. Si no tiene datos segun el criterio de seleccion que usted requirié tendra un mensaje
de Error.

13. Sidesea volver a tener todos los datos utilice el comodin *.

5.3.3.1.4 MODIFICAR UN VENDEDOR

Para realizar una modificacion de un vendedor debe realizar los siguientes pasos:

—

Para abrir la pantalla de vendedores, haga referencia al punto 5.3.3.1.1.

N

Para realizar una busqueda de vendedores, haga referencia al punto 5.3.3.1.3.

3. Ubiquese sobre el vendedor a editar y haga clic en el boton @
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Nota:
g Puede dar doble clic sobre el codigo del vendedor y

automdticamente le aparecerd la ventana con los datos del
vendedor seleccionado.

4. Seguidamente aparecera una ventana con los datos del vendedor escogido.

Modificar Vendedor

Figura 5.30. Ventana de Modificacion de Vendedores.

5. Efectuados los cambios, haga clic en el boton m para grabar las modificaciones.

6. Si los cambios fueron efectuados exitosamente aparecera el siguiente mensaje de
informacion:
SCA _ Mensaje Confirmacion [E3

7. Haga clic en el boton Lu.tcsptat

Nota:

g Utilice el boton ﬂ para salir de la ventana sin grabar.

5.3.3.1.5 ELIMINAR UN VENDEDOR

Para eliminar un vendedor debe realizar los siguientes pasos:

PROTCOM Capitulo 5 - Pdagina 16 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Control Administrativo

1. Para abrir la pantalla de vendedores, haga referencia al punto 5.3.3.1.1.

3]

Para realizar una busqueda de vendedores, haga referencia al punto 5.3.3.1.3.

3. Ubiquese sobre ¢l vendedor a eliminar y haga clic en el boton [i

4. Seguidamente aparecera el siguiente mensaje de confirmacion:

S.C.A. : _Mensaje de Confirmacion E=

Figura 5.32. Mensaje de confirmacion.

N

Haga clic en el boton u si desea eliminar el vendedor escogido.

6. Haga clic en el boton si no desea eliminar el vendedor escogido.

Nota:
g Eliminar vendedores es cambiar el Estado del Vendedor a Inactivo.

5.3.3.1.6 OBTENER LISTADO DE VENDEDORES

Para obtener un listado de vendedores debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de vendedores, haga referencia al punto 5.3.3.1.1.

!~J

Haga clic en el boton | &

| . de la barra de herramientas.

(]

Seguidamente aparecera la ventana de salida de reportes.

Salida de Repoites
02/05,2000

03/06/2000

Figura 5.33. Ventana de salida de reportes.
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Seleccion Anterior

Todos

4.  Escojael Tipo de Reporte que desea listar petalado |

h

Escoja la opcion Seleccion Anterior para listar los vendedores seleccionados
anteriormente.

6. Escoja la opcion Todos para listar todos los vendedores que existan en el sistema.
7. Escoja la opcion Detallado para listar los vendedores que cumplan las condiciones

8. Ingrese Fecha Desde v Fecha Hasta y seleccionara los vendedores cuya fecha de
INEreso se encuentre entre esos rangos.

9. Ingrese Categoria y seleccionara los vendedores cuya categoria sea la seleccionada
en el combo desplegable.

&

10. Haga clic en el boton (Ver Anexo).

5.3.3.1.7 SALIR DEL MANTENIMIENTO DE VENDEDORES

. . . . E =3
Para salir del mantenimiento de vendedores. haga clic en el boton =, de la barra de
herramientas.

5.3.3.2 BANCOS

Permite crear entidades bancarias que van a ser utilizadas en cobros o pagos.
5.3.3.2.1 ABRIR BANCOS

Para ¢jecutar la opcion de Bancos debe realizar lo siguiente:

1. En el menu principal haga clic en <Mantenimientos>.

2

A continuacion haga clic en <Entidades>.

3. Y por ultimo haga clic en <Bancos>.
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Figura 5.34. Mantenimiento de Bancos.

Realizados los pasos anteriores aparecera la siguiente pantalla:

ﬁ-,‘ Manterumiento de Bancos

"AV 9 DE OCTUBRE Y MALE'(04)568978( )
LOYDS BANK CDLA. LOS CEDROS (04)253689(04)568978 __ Activo
00003 BOLIVARIANO JUNIN Y PANAMA (04)560799( )

= P T o e

e B = B3 =

Figura 5.35. Pantalla de Mantenimiento de Bancos.

5.3.3.2.2 INGRESAR UN BANCO

Para ingresar un nuevo banco debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de Mantenimiento de Bancos, haga referencia al punto
5.3.3.2.)

19

-
Haga clic en el boton ﬁ de la barra de herramientas ubicada en la parte inferior
de la ventana.

o

De inmediato, aparecera la siguiente ventana:
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Nuevo Banco

9 de Octubre vy Pedro Carbo

124537300000004

(04521010 (04521020

Banco de Prueba

Figura 5.36. Ventana de ingreso de Bancos.

4. En esta ventana debera ingresarse los datos del banco.

5. Si deja campos obligatorios vacios tendra un mensaje como el siguiente:

: _Atencion

Figura 5.37. Ventana de Informacion.

6. Una vez ingresados los datos haga clic en el boton ﬂ de la barra de herramientas
para grabar el nuevo banco

7. Si el ingreso fue realizado exitosamente aparecera el siguiente mensaje de
informacion.

SCA _ Mensaje Confiimacion [

Figura 5.38. Mensaje de Informacion.

8. Haga clic en el boton i
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Nota: [

| \

y | , n-l . . |
|(,.w el hoton Z==4 para limpiar la ventana si grabar el |

|

registro.
|

Nota: - - ——————“—1

@ i :

_) Utilice el boton &2 para salir de la ventana sin grabar.
|

|

5.3.3.2.3 BUSCAR UN BANCO

Para realizar una busqueda de Bancos debe realizar los siguientes pasos:

. Para abrir la pantalla de Bancos, haga referencia al punto 5.3.3.2.1
2. Elija el criterio de seleccion en el combo desplegable ubicado en la parte superior
de la ventana.
Figura 5.39. Combo de criterios de basqueda.
3. Escoja la opcion Codigo para buscar Bancos con un codigo en particular.

4. Escoja la opcion Nombre para buscar Bancos con un nombre en particular.
5. Escoja la opcion Direccion para buscar Bancos con una direccion en particular.

6. Puede anadir a la busqueda un filtro por estado. utilizando la casilla de estados:

j i

] . B .
7. Haga clic en el boton J para desplegar la lista de estados que puede tener un
banco.

5
/M

Activo
Inactivo r

Figura 5.40. Ventana de estados de los bancos
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Nota:
5] Un banco esta Activo al momento de ser ingresado al
' Sistema, si se elimina pasa a ser Inactivo.
Sugerencia:
@D Utilice el caracter * como comodin par referenciar un
e caracter o conjunto de caracteres cualquiera.

8. Haga clic de nuevo en ﬁ para desaparecer el listado de Estados.

9. Una vez elegidos los criterios de busqueda de bancos presione el boton -
ubicado en la barra de herramientas.

10. Seguidamente obtendra la lista de bancos que cumplen las condiciones ingresadas
en la busqueda.

%Y Mantenimiento de Bancos

AV 9 DE OCTUBRE Y MALE'(04)568978( )
COLA LOS CEDROS (04)253689(04)568978

AE T ERNET TR T

§— ——— - e e e < S———

Figura 5.41. Busqueda de Bancos

o/ Puede obtener los datos con Enter después de ingresar
criterio de seleccion buscar.

11. Sino tiene datos segun el criterio de seleccion que usted requirio tendra un mensaje
de Error.

12. Sidesea volver a tener todos los datos utilice el comodin *.
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5.3.3.2.4 MODIFICAR UN BANCO

Para realizar una modificacion de un banco debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de bancos, haga referencia al punto 5.3.3.2.1

Eumo 5.3.3.2.3.
Nota:

9 Puede dar doble clic sobre el banco y automaticamente le
aparecerd la ventana con los datos del banco.

b2

Para realizar una busqueda de bancos, haga referencia al

3. Ubiquese sobre el banco a editar y haga clic en el boton

4. Seguidamente aparecera una ventana con los datos del banco escogido.

Modificar Entidad Bancana

9 DE OCTUBRE Y PEDRO CARBO

124537300000004 =

| (04)521010 ‘| (04)521020 1

Banco de Prueba

Figura 5.42. Ventana de Modificacion de Bancos.

5. Efectuados los cambios, haga clic en el boton g para grabar las modificaciones.

6. Si los cambios fueron efectuados exitosamente aparecera el siguiente mensaje de
informacion:

SCA Mensaije Confirmacion B3

Figura 5.43. Mensaje de informacion.
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7. Haga clic en el boton E

Nota:

g Utilice el boton ﬂ para salir de la ventana sin grabar.

5.3.3.2.5 ELIMINAR UN BANCO

Para eliminar un banco debe realizar los siguientes pasos:

1.

Para abrir la pantalla de bancos, haga referencia al punto 5.3.3.2.1

2. Para realizar una busqueda de bancos, haga referencia al punto 5.3.3.2.3.
&
3. Ubiquese sobre el banco a eliminar y haga clic en el boton .
4. Seguidamente aparecera el siguiente mensaje de confirmacion:
S.E,A. : _Mensaje de Confirmacion P
Figura 5.44. Mensaje de confirmacion.
5. Hagaclic en el boton m si desea eliminar el banco escogido.
6. Haga clic en el boton 4 si no desea eliminar el banco escogido.
Nota:
9 Eliminar es cambiar ¢l Estado del Banco a Inactivo.
5.3.3.2.6 OBTENER LISTADO DE BANCOS

Para obtener un listado de bancos debe realizar los siguientes pasos:

l;

~

Para abrir la pantalla de bancos, haga referencia al punto 5.3.3.2.1

Haga clic en el botdn | ¢ , de la barra de herramientas.

PROTCOM Capitulo 5 - Pagina 24 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Control Administrativo

3. Seguidamente aparecera la ventana de salida de reportes.

Salida de Reportes

S| Seleccin Arteri e &

Figura 5.45. Ventana de salida de reportes.

Seleccion Anterior

Todos

4. Escoja el Tipo de Reporte que desea listar

5. Escoja la opcion Seleccion Anterior para listar los bancos seleccionados
anteriormente.

6. Escoja la opcion Todos para listar todos los bancos que existan en el sistema.

7. Escoja la opcion Detallado para listar los bancos que cumplan las condiciones

8. Haga clic en el boton L& 3 (Ver Anexo).

5.3.3.2.7 SALIR DEL MANTENIMIENTO DE BANCOS

Para salir del mantenimiento de bancos, haga clic en el boton . de la barra de

herramientas.
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5.3.3.3 ZONAS DE CLIENTES
Permite clasificar clientes, dependindo de su ubicacion.

5.3.3.3.1 ABRIR ZONAS DE CLIENTES

Para ejecutar la opcion de Zonas de Clientes debe realizar lo siguiente:

. En el mena principal haga clic en <Mantenimientos>.

2

A continuacion haga clic en <Entidades>.

('S |

Y por ultimo haga clic en <Zonas de Clientes >,

Mantenimiento

Figura 5.46. Mantenimiento de Zonas de Clientes.

Realizados los pasos anteriores aparecera la siguiente pantalla:

1] Mantenimiento de Zonas

Figura 5.47. Pantalla de Mantenimiento de Zonas de Clientes.
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5.3.3.3.2 INGRESAR ZONAS DE CLIENTES

Para ingresar una nueva zona de cliente debe realizar los siguientes pasos:

I. Para abrir la pantalla de Mantenimiento de zonas, haga referencia al punto 5.3.3.3.1.

2. Haga clic en el boton ' de la barra de herramientas ubicada en la parte inferior
de la ventana.

3. De inmediato, aparecera la siguiente ventana:

Nueva Zona

N

Figura 5.48. Ventana de Ingreso de Zonas de Clientes.

4. En esta ventana debera ingresarse datos generales de las Zonas de Clientes.

5. Una vez ingresados los datos haga clic en el boton ﬂ de la barra de herramientas
para grabar la nueva Zona de Cliente.

6. Si el ingreso fue realizado exitosamente aparecera el siguiente mensaje de
informacion.

SCA _ Mensaje Confirmacion IT:'

Figura 5.49. Mensaje de Informacion.

7. Haga clic en el boton ﬁ

Nota:

g Use el boton . para limpiar la ventana sin grabar el

registro.
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Nota: |
- ‘ L
B e Do de bveman i
Utilice el boton para salir de la ventana sin grabar.
\

|
|
- - ]

5.3.3.3.3 BUSCAR UNA ZONA DE CLIENTE

Para realizar una busqueda de zona de clientes debe realizar los siguientes pasos:

-

I. Para abrir la pantalla de zonas de clientes, haga referencia al punto 5.3.3.3.1.

2. Elja el criterio de seleccion en el combo desplegable ubicado en la parte superior
de la ventana.
|Descnpcrén |
Figura 5.50. Combo de Criterios de Busqueda.
o

EEscoja la opcion Codigo para buscar zonas de clientes con un codigo en particular.

4. Escoja la opcion Descripeion para buscar zonas de clientes con una descripeion o
nombre en particular.

N

Puede anadir a la busqueda un filtro por estado, utilizando la casilla de estados:

1]

6. Haga clic en el boton _l'l para desplegar la lista de estados que puede tener una
zona de cliente.

_.]Al:tlvo
Inactivo i

Figura 5.51. Ventana de estados de las Zonas de Clientes

Nota: r |

ol |/ | Una Zona esta Active al momento de ser ingresado al |

Z | Sistema, si se elimina pasa a ser Inactivo. |
|
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Sugerencia:
D Utilice el caracter * como comodin para referenciar un
v caracter o conjunto de caracteres cualquiera.

I

7. Haga clic de nuevo en ﬁ para desaparecer el listado de Estados.

8. Una vez elegidos los criterios de busqueda de zonas de clientes presione el boton

4 . ubicado en la barra de herramientas.

9.  Seguidamente obtendra la lista de zonas de clientes que cumplen las condiciones
ingresadas en la busqueda.

[FT] Mantenimiento de Zonas

Figura 5.52. Busqueda de Zonas de Clientes.

9 Puede obtener los datos con Enter después de ingresar
2 criterio de seleccion buscar.

10. Si no tiene datos segun el criterio de seleccion que usted requirid tendra un mensaje
de Error.

11. Sidesea volver a tener todos los datos utilice ¢l comodin *,
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5.3.3.3.4 MODIFICAR UNA ZONA CLIENTE

Para realizar una modificacion de una zona de cliente debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de zonas de clientes, haga referencia al punto 5.3.3.3.1.

2. Para realizar una busqueda de zonas de clientes, haga referencia al punto 5.3.3.3.3.
3. Ubiquese sobre la zona de cliente a editar y haga clic en el boton h
Nota:

9 Puede dar doble clic sobre la zona de cliente y
é automaticamente le aparecerda la ventana con los datos de la
zona del cliente.

4. Seguidamente aparecera una ventana con los datos de la zona escogida.

Modificar Zona

Figura 5.53. Ventana de Modificacion de Zona de Cliente.

5. Efectuados los cambios, haga clic en el boténﬂ. para grabar las modificaciones.

6. Si los cambios fueron efectuados exitosamente aparecera el siguiente mensaje de
informacion:

SCA _ Mensaje Confirmacién B3

Figura 5.54. Mensaje de informacion.

7. Haga clic en el boton ﬁ
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Nota:

_-‘)] Utilice el hoton &=

para salir de la ventana sin grabar.

5.3.3.3.5 ELIMINAR UNA ZONA DE CLIENTE

Para eliminar una zona de cliente debe realizar los siguientes pasos:
I. Para abrir la pantalla de zonas de clientes, haga referencia al punto 5.3.3.3.1.

2. Para realizar una bisqueda de zonas de clientes, haga referencia al punto 5.3.3.3.3.

3. Ubiquese sobre la zona de cliente a eliminar y haga clic en el boton -'

4. Seguidamente aparecera el siguiente mensaje de confirmacion:

. : _Mensaje de Confirmacion Ed

B e o

= I5idesea eliminar la zona de cliente escogido.

N

Haga clic en el boton

6. Haga clic en el boton == si no desea eliminar la zona de cliente escogido.

Nota:
9 Eliminar la zona de cliente es cambiar el Estado a Inactivo.

5.3.3.3.6 OBTENER LISTADO DE ZONAS DE CLIENTES
Para obtener un listado de zonas de clientes debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de zonas de clientes, haga referencia al punto 5.3.3.3.1.

N

Haga clic en el boton ] { de la barra de herramientas.

el

Seguidamente aparecera la ventana de salida de reportes.
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Salida de Reportes

4. Escoja el Tipo de Reporte que desea listar

N

Escoja la opcion Seleccion Anterior para listar las zonas de clientes seleccionados
anteriormente.

6. Escoja la opcion Todos para listar todos las zonas de clientes que existan en el
sistema.

7. Escoja la opcion Detallado para listar las zonas de clientes que cumplan las
condiciones

8. Haga clic en el boton L2 (Ver Anexo).

5.3.3.3.7 SALIR DEL MANTENIMIENTO DE ZONAS DE CLIENTES

: . : : , I i
Para salir del mantenimiento de zonas de clientes, haga clic en el boton - de la
barra de herramientas.

5.3.3.4 DISTRITOS

Permite ubicar a clientes por distritos especificos

5.3.3.4.1 ABRIR DISTRITOS

Para ejecutar la opcion de Distritos debe realizar lo siguiente:
1. En el menu principal haga clic en <Mantenimientos>.

2. A continuacion haga clic en <Entidades>.
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3. Y por ultimo haga clic en <Distritos>.

* Entidades

Figura 5.57. Mantenimiento de Distritos.

Realizados los pasos anteriores aparecera la siguiente pantalla:

E | Mantenimiento de Distritos

TEREY

00001  DISTRITO 1

~— =y

 olels| sls|a)

Figura 5.58. Pantalla de Mantenimiento de Distritos.

5.3.3.4.2 INGRESAR DISTRITOS

Para ingresar un distrito debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de Mantenimiento de distritos, haga referencia al punto
5.3.34.1.

PROTCOM Capitulo 5 - Pagina 33 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Control Administrativo

|
Haga clic en el boton n de la barra de herramientas ubicada en la parte inferior
de la ventana.

[

(5]

De inmediato, aparecera la siguiente ventana:

Nuevo Distrito

Figura 5.59. Ventana de Ingreso de Distritos.

4. En esta ventana debera ingresarse datos generales de los Distritos.

5. Una vez ingresados los datos haga clic en el boton m de la barra de herramientas
para grabar el nuevo Distrito.

6. Si el ingreso fue realizado exitosamente aparecera el siguiente mensaje de
informacion.

SCA _ Mensaje Confirmacion B3

!

Figura 5.60. Mensaje de Informacion.

7. Haga clic en el boton ﬁ

Nota:
g Use el boton n para limpiar la ventana sin grabar el
registro.
Nota: l
9 Utilice el boton ﬂ para salir de la ventana sin grabar.
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5.3.3.4.3 BUSCAR UNA ZONA DE CLIENTE
Para realizar una busqueda de distrito debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de distritos, haga referencia al punto 5.3.3.4.1.

2. Elija el criterio de seleccion en el combo desplegable ubicado en la parte superior de
la ventana.
Descripcion l
Figura 5.61. Combo de Criterios de Busqueda.
3. Escoja la opcion Cédigo para buscar distritos con un codigo en particular.

4. Escoja la opcion Desceripeion para buscar distritos con una descripeion o nombre en
particular.

5. Puede anadir a la busqueda un filtro por estado, utilizando la casilla de estados:

| L}

6. Haga clic en el boton _J'l para desplegar la lista de estados que puede tener un

distrito.
Figura 5.62. Ventana de estados de los Distritos

Nota: ' 1
-‘)} | Un Distrito esta Active al momento de ser ingresado al I

| Sistema, si se elimina pasa a ser Inactivo. i

s — e |

Sugerencia: : J
O | Utilice el caracter * como comodin par referenciar un |

hd | caracter o conjunto de caracteres cualquiera. }

. 17 . g
7. Haga clic de nuevo en —1 para desaparecer el listado de Estados.
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8. Una vez elegidos los criterios de busqueda de distritos presione el boton '
ubicado en la barra de herramientas.

9. Seguidamente obtendra la lista de distritos que cumplen las condiciones ingresadas
en la busqueda.

[ | Mantenimiento de Distritos

Figura 5.63. Busqueda de Distritos.

Nota:
g Puede obtener los datos con Enter después de ingresar

criterio de seleccion buscar.

10. Si no tiene datos segun el criterio de seleccion que usted requirid tendra un mensaje
de Error.

11. Si desea volver a tener todos los datos utilice el comodin *.

5.3.3.4.4 MODIFICAR UN DISTRITO

Para realizar una modificacion de un distrito debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de distritos, haga referencia al punto 5.3.3.4.1.

[ 2

Para realizar una busqueda de distritos, haga referencia al Eumo 5.3.34.3.

3. Ubiquese sobre el distrito a editar y haga clic en el boton
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Nota:
9 Puede dar doble clic sobre el nombre del distrito y

automaticamente le aparecerda la ventana con los datos.

4. Seguidamente aparecerd una ventana con los datos del distrito escogido.

Editar Distrito

Figura 5.64. Ventana de Modificacion de Distrito.

5. Efectuados los cambios, haga clic en el boton m para grabar las modificaciones.

6. Si los cambios fueron efectuados exitosamente aparecerd el siguiente mensaje de
informacion:

SCA _ Mensaje Confirmacion [E3

i

Figura 5.65. Mensaje de informacion.

7. Haga clic en el boton i

Nota:

j Utilice el boton para salir de la ventana sin grabar.

5.3.3.4.5 ELIMINAR UN DISTRITO
Para eliminar un distrito debe realizar los siguientes pasos:
1. Para abrir la pantalla de distritos, haga referencia al punto 5.3.3.4.1.

2. Para realizar una busqueda de distritos, haga referencia al punto 5.3.3.4.3.
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3. Ubiquese sobre el distrito a eliminar y haga clic en el boton '-i

4. Seguidamente aparecera el siguiente mensaje de confirmacion:

x|

Figura 5.66. Mensaje de confirmacion.

5. Haga clic en el boton - si desea eliminar el distrito escogido.

6. Haga clic en el boton 1 si no desea eliminar el distrito escogido.

Nota:
Q I Eliminar un Distrito es cambiar el Estado a Inactivo.

5.3.3.4.6 OBTENER LISTADO DE ZONAS DE CLIENTES

Para obtener un listado de zonas de clientes debe realizar los siguientes pasos:

I. Para abrir la pantalla de zonas de clientes, haga referencia al punto 5.3.3.4.1.

2. Haga clic en el boton E de la barra de herramientas.
3. Seguidamente aparecera la ventana de salida de reportes.
Repoite dF; Distritos
Figura 5.67. Ventana de Salida de Reportes.
4. Sidesea listar un reporte de una zona especifica ingrese la zona.
5. Escoja el status de los distrito o listara todos.

PROTCOM Capitulo 5 - Pagina 38 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Control Administrativo

6. Haga clic en el boton =22 (Ver Anexo).

5.3.3.4.7 SALIR DEL MANTENIMIENTO DE DISTRITOS

Para salir del mantenimiento de distritos, haga clic en el boton n de la barra de
herramientas.

5.3.3.5 FOMAS DE PAGO

Permite identificar los términos de pagos.

5.3.3.5.1 ABRIR FORMAS DE PAGO

Para ¢jecutar la opcion de Formas de Pago debe realizar lo siguiente:

I. En el mend principal haga clic en <Mantenimientos>.

[ ]

A continuacion haga clic en <Entidades>.

3. Y por ultimo haga clic en <Formas de Pago>.

Entida

Formas de Pago

Figura 5.68. Mantenimiento de Formas de Pago

Realizados los pasos anteriores aparecera la siguiente pantalla:
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E\Cunsull.l de Forma de Pago

Ttk

L LLC

Figura 5.69. Pantalla de Mantenimiento de Formas de Pago.

5.3.3.5.2 INGRESAR FORMAS DE PAGO

Para ingresar una nueva forma de pago debe realizar los siguientes pasos:

I. Para abrir la pantalla de Mantenimiento de formas de pago, haga referencia al punto
S350 1

9

Haga clic en el boton ﬂ de la barra de herramientas ubicada en la parte inferior
de la ventana.

‘2

De inmediato. aparecera la siguiente ventana:

Nueva Forma de Pago

Figura 5.70. Ventana de Ingreso de Formas de Pago.

4. En esta ventana debera ingresarse la descripcion y el tipo de la Forma de Pago.
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wh

Una vez ingresados los datos haga clic en el boton ﬂ de la barra de herramientas
para grabar la nueva Forma de pago.

6. Si el ingreso fue realizado exitosamente aparecera el siguiente mensaje de
informacion.

S.C.A :Informacion

7. Haga clic en el boton

Nota:

SJ Use el boton ——1 para limpiar la ventana sin grabar el
registro.

Nota: .

9 | Utilice el boton i%j para salir de la ventana sin grabar.
l

5.3.3.5.3 BUSCAR UNA FORMA DE PAGO
Para realizar una busqueda de forma de pago debe realizar los siguientes pasos:

I. Para abrir la pantalla de forma de pago, haga referencia al punto 5.3.3.5.1.

[§]

Elija el criterio de seleccion en el combo desplegable ubicado en la parte superior de
la ventana.

[N - |

Por Cadigo
Por Decripcion
Por Fecha de Anulacion

Figura 5.72. Combo de Criterios de Busqueda.

3. Escoja la opcion Todos para buscar todas las formas de pagos existentes en el
archivo.

PROTCOM Capitulo 5 - Pagina 41 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Control Administrativo

4. Escoja la opcion Por Codigo para buscar formas de pagos con un codigo en
particular.
5. Escoja la opcion Por Descripcion para buscar formas de pagos con una descripcion
o nombre en particular.
6. Escoja la opcion Por Fecha de Anulacion para buscar formas de pagos con una
fecha de anulacion en particular.
7. Puede anadir a la busqueda un filtro por estado, utilizando la casilla de estados:
4
. " 4 .
8. Haga clic en el boton ._I para desplegar la lista de estados que puede tener una
forma de pago
 Estados |
|inactivo
Figura 5.73. Ventana de Estados de las Formas de Pagos
Nota: |

y \Una Forma de Pago esta Activo al momento de ser |
ingresado al Sistema, si se elimina pasa a ser Inactivo.
|

Sugerencia: | 1

D, | Utilice el caracter * como comodin para referenciar un|
| caracter o conjunto de caracteres cualquiera. \

; N g >
9. Haga clic de nuevo en -I para desaparecer el listado de Estados.

10. Una vez elegidos los criterios de busqueda de formas de pagos presione el boton

* 1. ubicado en la barra de herramientas.

11. Seguidamente obtendra la lista de formas de pagos que cumplen las condiciones

ingresadas en la busqueda.
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E' Consulta de Foima de Pago

9 Puede obtener los datos con Enter después de ingresar
" criterio de seleccion buscar.

12. Si no tiene datos segin el criterio de seleccion que usted requirid tendra un mensaje
de Error.

13. Si desea volver a tener todos los datos utilice el comodin *.

5.3.3.5.4 MODIFICAR UNA FORMA DE PAGO

Para realizar una modificacion de una forma de pago debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de formas de pagos, haga referencia al punto 5.3.3.5.1.

(%)

Para realizar una buasqueda de formas de pagos, haga referencia al punto 5.3.3.5.1.

J

3. Ubiquese sobre la forma de pago a editar y haga clic en el boton _

4. Seguidamente aparecera una ventana con los datos de la forma de pago escogido
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Nueva Forma de Pago

MASTE

| MASTER CARD| )

Figura 5.75. Ventana de Modificacion de Formas de Pagos.

5. Efectuados los cambios, haga clic en el boton ! para grabar las modificaciones.

6. Si los cambios fueron efectuados exitosamente aparecera el siguiente mensaje de
informacion:

SCA _ Mensaje Confirmacion [B2

7. Haga clic en el boton ket

Nota: ]

9 Utilice el boton =

para salir de la ventana sin grabar.

5.3.3.5.5 ELIMINAR UNA FORMA DE PAGO

Para eliminar una forma de pago debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de formas de pagos, haga referencia al punto 5.3.3.5.1.

[

Para realizar una busqueda de formas de pagos, haga referencia al punto 5.3.3.5.3.

Ubiquese sobre las formas de pagos a eliminar y haga clic en el boton _

L¥S )

=

Seguidamente aparecera el siguiente mensaje de confirmacion:
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S.C.A. : _Mensaje de Confirmacion %]

Figura 5.77. Mensaje de confirmacion.

7. Haga clic en el boton u si desea eliminar la forma de pago escogido.
8. Haga clic en el boton _ si no desea eliminar la forma de pago escogido.
Nota: '

g Eliminar la forma de pago es cambiar el Estado a Inactivo.

5.3.3.5.6 OBTENER LISTADO DE FORMAS DE PAGOS

Para obtener un listado de formas de pago debe realizar los siguientes pasos:

[—

Para abrir la pantalla de formas de pago, haga referencia al punto 5.3.3.5.1.

!\)

Haga clic en el boton | @ | de la barra de herramientas.

e
W
D
0=
E.
o
s ]
3
(4]
=
-—
(g}
jon}
=
j+°]
=
(2]
[«]
o
a3
=)
<
(9]
=
—
[+]
jn |
[+¥]
c.
[q']
w
=5
=¥
o
(=9
(¢']
=
(4]
o
o
=
a
L

1. Haga clic en el boton d (Ver Anexo).

5.3.3.5.7 SALIR DEL MANTENIMIENTO DE FORMAS DE PAGOS

Para salir del mantenimiento de formas de pagos, haga clic en el boton - de la
barra de herramientas.

PROTCOM Capitulo 5 - Pagina 45 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Control Administrativo

5.3.3.6 TIPOS DE DATOS

Permite ingresar valores constantes par el sistema.

5.3.3.6.1 ABRIR TIPOS DE DATOS

Para ejecutar la opcion de Tipos de Datos debe realizar lo siguiente:

. En el menu principal haga clic en <Mantenimientos>.

[

A continuacion haga clic en <Entidades>.

3. Y por ultimo haga clic en <Tipos de Datos >.

Mantenimento

Figura 5.79. Mantenimiento de Tipos de Datos.

Realizados los pasos anteriores aparecerd la siguiente pantalla:

NACIONALIDAD BANDERA "l NORTEAMERICANA Activo

003 IDENTIFICACIONES Activo MEXICANA Activo

il 004 CATEGORIAS DE CLIENTE Activo HONDURENA Activo
AFl o001 parses Activo COLOMBIANA Activo
| 005  moNEDAS Activo ECUATORIANA Activo
[ 010 DOCUMENTOS Activo PERUANA Activo
5| o008 TIPOS DE PRECIO Activo CHILENA Activo
5] o011 Notas peBmoS cLENTES Activo ARGENTINA Activo
NOTAS CREDITOS CLEENTES DANES Activo

Figura 5.80. Pantalla de Mantenimiento de Tipos de Datos.
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5.3.3.6.2 MODIFICAR UN TIPO DE DATO

Para realizar una modificacion de un tipo de dato debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de tipos de datos, haga referencia al punto 5.3.3.6.1.

Ubiquese sobre el tipo de dato a editar y haga clic en el boton E

rJ

ol

Seguidamente aparecera una ventana con la informacion del tipo de dato escogido.

Tipos de Datos

001  CcepuLA Activo
002  RUC Activo
003  NRO PASAPORTE Activo

004 |CEDULA SIN VALIDAR Activo

Figura 5.81. Ventana de Modificacion de Tipos de Datos.

4. Efectuados los cambios, haga clic en el boton uara grabar las modificaciones.

5. Si los cambios fueron efectuados exitosamente aparecera el siguiente mensaje de
informacion:

SCA _ Mensaje Confirmacion [E3

Figura 5.82. Mensaje de informacion.

6. Haga clic en el boton LSCSRst

Nota:

_,‘2 Utilice el boton =

| para salir de la ventana sin grabar.
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5.3.3.6.3 BUSCAR UN TIPO DE DATO
Para realizar una busqueda de tipos de datos debe realizar los siguientes pasos:
1. Para abrir la pantalla de tipos de datos, haga referencia al punto 5.3.3.6.1

2. Elja el criterio de seleccion en el combo desplegable ubicado en la parte superior de
la ventana.

Descripcion

Figura 5.83. Combo de criterios de busqueda.

3. Escoja la opcion Caodigo para buscar tipos de datos con un codigo en particular.

4. Escoja la opcion Descripeion para buscar tipos de datos con una descripcion o
nombre en particular.
S. Puede anadir a la busqueda un filtro por estado. utilizando la casilla de estados:
3
; ; - s ;
6. Haga clic en el boton .-I para desplegar la lista de estados que puede tener un tipo
de dato.
Figura 5.84. Ventana de Estados de las Tipos de Datos
T — = e -
Nota: a
y Un Tipo de Dato esta Active al momento de ser ingresado al |
| Sistema, si se elimina pasa a ser Inactivo. |
Sugerencia: |
D Utilice el caracter * como comodin para referenciar un |
g | caracter o conjunto de caracteres cualquiera.

| S ——

: i s 2
7. Haga clic de nuevo en -I para desaparecer el listado de Estados.
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8. Una vez elegidos los criterios de busqueda de tipos de datos presione el boton -
ubicado en la barra de herramientas.

9. Seguidamente obtendra la lista de tipos de datos que cumplan las condiciones
ingresadas en la busqueda.

7] Mantenimiento de Tipos de Datos

3 NORTEAMERICANA Activo
NOTAS DEBITOS CLEENTES : ® MEXICANA Activo

1

NOTAS CREDITOS CLENTES B HONDURENA Activo
NOTAS DEBITOS PROVEEDORES  Activo COLOMBIANA Activo
NOTAS CREDITOS PROVEEDORES Activo 3 ECUATORIANA Activo
. PERUANA Activo

CHILENA Activo

ARGENTINA Activo

Activo

EmTITms

Figura 5.85. Busqueda de Tipo de Datos.

9 Puede obtener los datos con Enter después de ingresar
- criterio de seleccion buscar.

10. Si no tiene datos segun el criterio de seleccion que usted requirid tendra un mensaje
de Error.

11. Si desea volver a tener todos los datos utilice el comodin *.

5.3.3.6.4 ELIMINAR UN TIPO DE DATO

Para eliminar un tipo de dato debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de tipos de datos, haga referencia al punto 5.3.3.6.1.

ra

Para realizar una busqueda de tipos de datos. haga referencia al punto 5.3.3.6.2.

Ubiquese sobre el tipo de dato a eliminar y haga clic en el boton _

LFS)
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4. Seguidamente aparecera el siguiente mensaje de confirmacion:

S.C.A. : _Mensaje de Confirmacion =

L

Figura 5.86. Mensaje de confirmacion.

5. Haga clic en el boton u si desea eliminar el tipo de dato escogido.

6. Haga clic en el boton si no desea eliminar el tipo de dato escogido.

Nota:
g Eliminar un Tipo de Dato es cambiar el Estado a Inactivo.

5.3.3.6.5 OBTENER LISTADO DE TIPOS DE DATOS

Para obtener un listado de tipos de datos debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de tipos de datos, haga referencia al punto 5.3.3.6.1.

[

‘sl

Figura 5.87. Ventana de salida de reportes.

Seleccion Ante

eleccion Anterior

Todos

4. Escoja el Tipo de Reporte que desea listar .
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wh

Escoja la opcion Seleccion Anterior para listar los tipos de datos seleccionados
anteriormente.

6. Escoja la opcion Todos para listar todos los tipos de datos que existan en el sistema.

7. Escoja la opcion Detallado para listar los tipos de datos que cumplan las
condiciones

oo

Haga clic en el boton (Ver Anexo).

5.3.3.6.6 SALIR DEL MANTENIMIENTO DE TIPOS DE DATOS

Para salir del mantenimiento de tipos de datos, haga clic en el boton =1, de la barra

de herramientas.

5.3.3.7 TRANSPORTES

Permite crear entidades de transportes.

5.3.3.7.1 ABRIR TRANSPORTES

Para ¢jecutar la opcion de Transporte debe realizar lo siguiente:

. En el mena principal haga clic en <Mantenimientos>.

!wJ

A continuacion haga clic en <Entidades>.

(9]

Y por ultimo haga clic en <Entidades de Transporte>.

Figura 5.88. Mantenimiento de Transportes.

Realizados los pasos anteriores aparecera la siguiente pantalla:
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Mantenimiento de Transpoites

" olel-] alels] o

Figura 5.89. Pantalla de Mantenimiento Entidad de Transporte.

5.3.3.7.2 INGRESAR TRANSPORTES

Para ingresar una nuevo transporte debe realizar los siguientes pasos:

I. Para abrir la pantalla de Mantenimiento de transportes, haga referencia al punto
St Tols

Haga clic en el boton @ de la barra de herramientas ubicada en la parte inferior
de la ventana.

(3]

3. De inmediato, aparecera la siguiente ventana:

Nuevo Transpoite

[ -
| TRans sEGUROS 1%

Figura 5.90. Ventana de Ingreso de Transportes.

4. En esta ventana debera ingresarse los datos en general de transportes.
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wn

Una vez ingresados los datos haga clic en el boton M de la barra de herramientas
para grabar la nuevo Transporte.

6. Si el ingreso fue realizado exitosamente aparecera el siguiente mensaje de
informacion.

SCA _ Mensaije Confirmacion [E3

Figura 5.91. Mensaje de Informacion.

7. Haga clic en el boton ﬁ

Nota: _ I
0 | , o o , |
: Use el boton == para limpiar la ventana sin grabar el
registro. |
J

Nota: 1‘

9 1 Utilice el boton ﬁ para salir de la ventana sin grabar.
4

5.3.3.7.3 BUSCAR UN TRANSPORTE

Para realizar una busqueda de transporte debe realizar los siguientes pasos:

—

Para abrir la pantalla de transporte, haga referencia al punto 5.3.3.7.1.

2

Elija el criterio de seleccion en el combo desplegable ubicado en la parte superior de
la ventana.

lDescripcrén |

Figura 5.92. Combo de criterios de bisqueda.

3. Escoja la opcion Caédigo para buscar transporte con un codigo en particular.

4. Escoja la opcion Descripeion para buscar transporte con una descripcion o nombre
en particular.
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5. Puede anadir a la busqueda un filtro por estado, utilizando la casilla de estados:

g

6. Haga clic en el boton _+I para desplegar la lista de estados que puede tener un

vendedor.
| Estedos | 1]
Figura 5.93. Ventana de estados de los Transportes

Nota: [ l
9 | Un Transporte esta Activo al momento de ser ingresado al ‘

i Sistema, si se elimina pasa a ser Inactivo. |

i |

Sugerencia: r )
D | Utilice el caracter * como comodin para referenciar un l

| caracter o conjunto de caracteres cualquiera. |

L |

7. Haga clic de nuevo en ﬂ para desaparecer el listado de Estados.

8. Una vez elegidos los criterios de busqueda de transportes presione el boton i
ubicado en la barra de herramientas.

9. Seguidamente obtendra la lista de transportes que cumplen las condiciones
ingresadas en la busqueda.
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Mantenimientlo de Transporles

1245600000 Activo
1230450543 Activo

Figura 5.94. Basqueda de Transportes.

1

Nota: |
y Puede obtener los datos con Enter después de ingre.s‘ur\

| criterio de seleccion buscar. I

J

10. Si no tiene datos segun el criterio de seleccion que usted requirio tendra un mensaje

de Error, que no Existen Datos, y se desea volver a tener todos los datos utilice el
comodin *.

5.3.3.7.4 MODIFICAR UN TRANSPORTE

Para realizar una modificacion de un transporte debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de transportes. haga referencia al punto 5.3.3.7.1.

2. Para realizar una bisqueda de transportes, haga referencia al punto 5.3.3.7.3.
3. Ubiquese sobre el transporte a editar y haga clic en el boton h
Nota:

9 \Pucde dar doble clic sobre el transporte y automaticamente
| le aparecerd la ventana con los datos.

1

4. Seguidamente aparecera una ventana con los datos del transporte escogido.
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Modificar Transporte

00002

| cammITO FELIZ

1245600000

Figura 5.95. Ventana de modificacion de Transporte.

e . . 2 ; 2 _ %
5. Efectuados los cambios, haga clic en el boton ﬂpara grabar las modificaciones.

6. Si los cambios fueron efectuados exitosamente aparecera el siguiente mensaje de
informacion:

SCA _ Mensaje Confirmacion |3

Figura 5.96. Mensaje de informacion.

7. Haga clic en el boton ﬁ

Nota:

.5) Ultilice el boton

A para salir de la ventana sin grabar.

5.3.3.7.5 ELIMINAR UN TRANSPORTE

Para eliminar un transporte debe realizar los siguientes pasos:

I.  Para abrir la pantalla de transporte, haga referencia al punto 5.3.3.7.1.

[\ )

Para realizar una busqueda de transporte, haga referencia al punto 5.3.3.7.3.

Ubiquese sobre la transporte a eliminar y haga clic en el boton {-

(2

4. Seguidamente aparecera el siguiente mensaje de confirmacion:
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S.C.A. : _Mensaje de Confirmacién =

Figura 5.97. Mensaje de confirmacion.

5. Haga clic en el boton _ si desea eliminar el transporte escogido.

6. Haga clic en el botén - si no desea eliminar el transporte escogido.

Nota:
0/ Eliminar el transporte es cambiar ¢l Estado a Inactivo.

5.3.3.7.6 OBTENER LISTADO DE TRANSPORTE

Para obtener un listado de transportes debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de transportes. haga referencia al punto 5.3.3.7.1.

(3]

Seleccion Anterior

Todos

4. Escoja el Tipo de Reporte que desea listar

5. Escoja la opcion Seleccion Anterior para listar los transportes seleccionados
anteriormente.
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6. Escoja la opcion Todos para listar todos los transportes que existan en el sistema.
7. Escoja la opcion Detallado para listar los transportes que cumplan las condiciones

o

X1 (Ver Anexo).

8. Haga clic en el boton

5.3.3.7.7 SALIR DEL MANTENIMIENTO DE TRANSPORTES

Para salir del mantenimiento de transportes. haga clic en el boton de la

barra de herramientas.

5.3.3.8 VALORES POR COMISIONES

Permite dar un porcentaje a uno o varios rangos de comisiones.

5.3.3.8.1 ABRIR VALORES POR COMISIONES

Para ejecutar la opcion de Valores por Comision debe realizar lo siguiente:

1. En el mena principal haga clic en <Mantenimientos>.

&S]

A continuacion haga clic en <Entidades>.

(s

Y por ultimo haga clic en <Valores por Comisiones>.

Valores por Comisione

Figura 5.99. Mantenimiento de Valores por Comision.

Realizados los pasos anteriores aparecera la siguiente pantalla:
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= Mantenimiento de Comisiones

-~

1,0000
501,0000 2.500,0000
2.501,0000 6.000,0000
5.001,0000{ 99.999.999.999,0000

Figura 5.100. Pantalla de Valores por Comisiones.

5.3.3.8.2 MODIFICAR COMISIONES

Para modificar comisiones debe realizar los siguientes pasos:

1. Si quiere agregar otra comision Haga clic en el boton ‘ de la barra de
herramientas ubicada en la parte inferior de la ventana.

2. Con esto se agregara otro Item como se muestra en la siguiente ventana;

i== Mantenimiento de Comisiones

1,0000 500,0000
501,0000 2500,0000
2.501,0000 6.000,0000
£.001,0000 10.000,0000

Figura 5.101. Pantalla de Valores por Comisiones.

3. Si desea agregar otro Item, antes debe ingresar todos los datos caso contrario tendra
un mensaje de informacion como el siguiente:
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S.C.AA. : _Atencién |

Figura 5.102. Mensaje de Informacion

4. Si desea eliminar una comision.Ubiquese sobre la comision a eliminar y haga clic

en el boton |

5. Una vez ingresados los datos haga clic en el boton ﬂ de la barra de herramientas
para grabar la nueva porcentaje por rangos de comisiones.

6. Si el ingreso fue realizado exitosamente aparecera el siguiente mensaje de
informacion.

SCA _ Mensaje Confirmacion B3

Figura 5.103. Mensaje de Informacion.

7. Haga clic en el boton ﬁ

Nota: i
J Use el hoton .ﬂ para limpiar la ventana sin grabar el
registro.
Nota:
g Utilice el hoton = para salir de la ventana sin grabar.

5.3.3.8.3 SALIR DEL MANTENIMIENTO DE COMISIONES

Para salir del mantenimiento de comisiones, haga clic en el bol()n-, de la barra de
herramientas.
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5.3.4 COMPANIAS

Permite darle mantenimiento a las compaiiias que intervendran en el Sistema.

5.3.4.1 ABRIR COMPANIAS
Para ejecutar la opcion debe realizar lo siguiente:
1. Enel menu principal haga clic en <Mantenimientos>.

2. A continuacion haga clic en <Companias>.

antenimiento

Figura 5.104. Mantenimiento de Compaiiias.

Realizados los pasos anteriores aparecera la siguiente pantalla:

W Mantenimiento de Compaifias

T CORDOVA Y JUNN 0210872000
Av Juan Tanca Marengo 12011998

Figura 5.105. Pantalla de Mantenimiento de Compaiiias.
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5.3.4.2 INGRESAR UNA COMPANIA

Para ingresar una nueva compaiiia debe realizar los siguientes pasos:

L

&)

wn

Para abrir la pantalla de Mantenimiento de Compaiias. haga referencia al punto
534.1.

Haga clic en el boton i de la barra de herramientas ubicada en la parte inferior
de la ventana.

De inmediato, aparecera la siguiente ventana:

Nueva Compantia

o |(04)302010 !

De Asesorias 013245678999999

Junin y Cérdova

Asesorias

Figura 5.106. Ventana de ingreso de Compaiiias.

En esta ventana debera ingresarse los datos en general de las compaiiias.

Ingrese los datos adicionales como son el nombre del directorio donde va a estar
ubicada la base de datos de la compaiia.

También ingrese el nombre del logotipo de la compaiiia, para esto usted puede dar
clicenel boton[ms v se mostrara la siguiente pantalla:
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. Programas
I Reportes

iz el eheiejn 2,

Figura 5.107. Ventana de seleccionar Logotipo.

7. En esta pantalla puede usted buscar el archivo .bmp perteneciente al logotipo de la
compania.

Sugerencia:
@ Se recomienda que el archivo con extension bmp del
g logotipo de la compania se encuentre dentro del directorio
. ISCA_5.0\Graficos\Bmp\

8. Sideja campos obligatorios vacios tendra mensajes de error como el siguiente:

S.CA Emnor

Figura 5.108. Ventana de Informacion.

9. Una vez ingresados los datos anteriormente descritos haga clic en el boton ' de
la barra de herramientas para grabar la nueva compaiiia.

10.Si el ingreso fue realizado exitosamente aparecera el siguiente mensaje de
informacion.
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SCA _ Mensaje Confirmacion B4 |

" g
-

fQ) Datos Grabados

Sistema de Control Administrativo

Figura 5.109. Mensaje de Informacion,

[ 1. Haga clic en el boton ESSSEREESY.

12. Después de grabar exitosamente los datos se creara una base de datos en blanco para
la nueva compania, para esto se mostrara la siguiente pantalla:

WinZ1p(R) Co e Support Add-On
Copyright (c¢) Hico Mak Computing, Inc.

CAUTION: THIS 1S n RELEASI
PLEASE USE THIS U H OHLY IF

This PRE-RELEASE B TIEST versio
This version will continue to I
when you start 1t. You are str
current version from the WinZip

THAHNKE YOU FOR TRYIHG WINZ
This 1s a fully functional version for EUAL
The reqistered version does not display this notice.
by check or charge card by mail or phone. For i1mmediate
the "Order™ link at the bottom of the WinZip home page
(press any key to continue (Cirl-C to quit))

atl

Figura 5.110. Mensaje de Informacion.

13. Presione dos veces Enter, y comenzara a crear los archivos de la base de datos como
se muestra a continuacion:
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unzipping
unzipping
unzipping
unzZipping

unzipping
URZ1ipp
unzipping
UnzZipping
unRzZipp

C1pp

pping

unzipping
unzipping
unzipping
URZ1pping
unzZipping
unzipping L -
unzipping C LD/DATOS/ASE

Figura 5.111. Mensaje de Informacion.

4. Cuando se ingresa una nueva compania se crea el directorio donde se encontrara
almacenado la base de datos, también se creara dentro el directorio de Respaldos un
subdirectorio con el mismo nombre del directorio de la base de datos la compania.

Nota:

0 / , o o .
4 Use el boton __] para limpiar la ventana sin grabar el

registro.

Nota:
o / . : m‘l . ,
Utilice el hoton para salir de la ventana sin grabar.

5.3.4.3 BUSCAR UNA COMPANIA

Para realizar una busqueda de companias debe realizar los siguientes pasos:

I. Para abrir la pantalla de compaiias, haga referencia al punto 5.3.4.1.

I

Elija el criterio de seleccion en el combo desplegable ubicado en la parte superior de
la ventana.
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Figura 5.112. Combo de criterios de busqueda.

ad

3. Escoja la opcion Codigo para buscar compaiias con un codigo en particular.
4. [Escoja la opcion Nombre para buscar compaiiias con un nombre en particular.
5. Escoja la opcion Direccion para buscar compaiias con una direccion en particular.

6. Puede ingresar las cajas de textos de fechas para buscar compaiias que se
encuentren en ese rango de fechas de ingreso de la compaiiia.

7. Puede anadir a la busqueda un filtro por estado. utilizando la casilla de estados:

)

; . :
8. Haga clic en el boton _.I para desplegar la lista de estados que puede tener una

compania.
Figura 5.113. Ventana de Estados de las Companias.

T r —_— 9
Nota: ‘ |
D / | Una compaiia es Activo al momento de ser ingresado al

| o . Q% .
| Sistema, si se elimina pasa a ser Inactivo. |
' |
Sugerencia: l |
G Utilice el caracter * como comodin para referenciar un |
b

: cardcter o conjunto de caracteres cualquiera.

e

! T ; ;
9. Haga clic de nuevo en —' para desaparecer el listado de Estados.

10. Una vez elegidos los criterios de bisqueda de compaiiias presione el boton ﬂ
ubicado en la barra de herramientas.

1. Seguidamente obtendra la lista de compaiias que cumplen las condiciones
ingresadas en la busqueda.
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w Mantenimiento de Compafiias

ECUAREDESSA.  CORDOVA Y JUNN
Electromarina Cia Ltda Av_Juan Tanca Marengo 12011993

f
}

2 e
s e

Figura 5.114. Busqueda de compaiias

9 Puede obtener los datos con Enter después de ingresar
- criterio de seleccion buscar.

12. Si no tiene datos segun el criterio de seleccion que usted requirio tendra un mensaje
de Error.

13. Si desea volver a tener todos los datos utilice el comodin *.

5.3.4.4 MODIFICAR UNA COMPANIA
Para realizar una modificacion de una compaiia debe realizar los siguientes pasos:
1. Para abrir la pantalla de compaiiias, haga referencia al punto 5.3.4.1

2. Para realizar una busqueda de compaiiias, haga referencia al punto 5.3.4.2.

3. Ubiquese sobre la compaiiia a editar y haga clic en el boton

Nota:
9 Puede dar doble clic sobre la compania y automaticamente le
2 aparecerd la ventana con sus datos.

4. Seguidamente aparecera una ventana con los datos de la compaiiia escogida.
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Modificar Compaiiia

o § 3 oo

® |ECUAREDES S A R 010124563027 |

CORDOVA, Y JUNIN

ECUAREDES

ECUAREDES

Figura 5.115. Ventana de modificacion de companias.

5. Efectuados los cambios, haga clic en el boton l)ara grabar las modificaciones.

6. Si los cambios fueron efectuados exitosamente aparecera el siguiente mensaje de
informacion:

SCA _ Mensaje Confirmaciéon [

Figura 5.116. Mensaje de informacion.

7. Haga clic en el boton i

Nota:

g Utilice el boton ==

A para salir de la ventana sin grabar.

5.3.4.5 ELIMINAR UNA COMPANIA
Para eliminar una compaiia debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de companias, haga referencia al punto 5.3.4.1.

[N

Para realizar una busqueda de compaiiias, haga referencia al punto 5.3.4.2.

3. Ubiquese sobre la compaiiia a eliminar y haga clic en el boton _
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4. Seguidamente aparecera el siguiente mensaje de confirmacion:

S.C.A. : _Mensaje de Confirmacién =

Figura 5.117. Mensaje de confirmacion.

5. Haga clic en el boton “ si desea eliminar la compaiiia escogida.

6. Haga clic en el boton 2 si no desea eliminar la compaiiia escogida.

Nota:
9 Eliminar companias es cambiar el Estado a Inactivo.

5.3.4.6 OBTENER LISTADO DE COMPANIAS

Para obtener un listado de compaiiias debe realizar los siguientes pasos:
1. Para abrir la pantalla de compaiiias, haga referencia al punto 5.3.4.1.
2. Haga clic en el boton E de la barra de herramientas.

3. Seguidamente aparecera la ventana de salida de reportes.

Salida de Reportes
by s

Seleccion Anteric

4. Escoja el Tipo de Reporte que desea listar
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L

Escoja la opcion Seleccion Anterior para listar las compaiias seleccionados
anteriormente.

6. Escojala opcion Todos para listar todas las compaiias que existan en el sistema.
7. Escoja la opcion Detallado para listar las compaiiias que cumplan las condiciones

8. Ingrese Fecha Desde vy Fecha Hasta y seleccionara las compaiiias cuya fecha de

o

INgreso se encuentre entre €sos rangos.

9. Ingrese Status y seleccionara las compaiias cuyos estados sea la seleccionada en el
combo desplegable.

10. Haga clic en el boton (Ver Anexo).

5.3.4.7 SALIR DEL MNTENIMINTO DE COMPANIAS

Para salir del mantenimiento de companias, haga clic en el boton lﬁ de la barra de
herramientas.

5.3.5 CAMBIO DE COMPANIA

El Sistema de Control Administrativo es un Sistema Multiempresa. en el cual se podran

crear diferentes compaiiias o Carpetas de trabajo. ofreciéndole la facilidad de permitirle
cambiarse de una Compaiiia a otra, mediante la ventana que se muestra a continuacion:

5.3.5.1 ABRIR CAMBIO DE COMPANIA

Para ejecutar la opcion debe realizar lo siguiente:

. En el ment principal haga clic en <Mantenimiento>.

(3]

A continuacion haga clic en <Cambio de Companias>.

Figura 5.119. Mantenimiento de Compaiiias.

3. Realizados los pasos anteriores aparecera la siguiente pantalla:
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Compamias

Figura 5.120. Pantalla de seleccion de compaiiia.

4. Seleccionar el nombre de la empresa con la que se va a trabajar del Combo
desplgabl |
SEGUROS
SEGUROS UNION
5. Presionar el boton | o presione las teclas Alt + A para empezar la aplicacion.
1%
6. Una vez Aceptado el Cambio o seleccion de la Compaiiia debera esperar mientras se
direccionan los datos a la Compaiiia elegida: |3
7. Presionar el boton o presione las teclas Alt + C para cancelar la operacion.
8. Con esto ya se encontrara dentro de la compania, tendra que volver a ingresar el
nombre de usuario y seguir con los pasos descritos en Cambio de Compaiiia dado en
el Capitulo 5.
Sugerencia:

D Para moverse de una casilla a otra utilice la tecla TAB.
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5.4. MENU DE CONTABILIDAD

Mediante esta opcion del sistema, se podra realizar todo lo referente a contabilidad
como son: el mantenimiento de cuentas contables, el proceso de cierre de todos los
modulos. y el proceso de exportacion de asientos contables.

lLos procesos de cierre y exportacion seran al final del dia y realizados por el usuario
Administrador.

Figura 5.121. Ment de Contabilidad

Sugerencia: |
QP | Para ir al memi de Mantenimiento presione las teclas de
~ acceso directo Alt + C.

5.4.1 CUENTAS CONTABLES

Permite darle mantenimiento a las cuentas contables que van a existir en el sistema. Las
cuentas contables que van a ser utilizadas en la exportacion de asientos contables con la
finalidad que el sistema de contabilidad pueda hacer sus balances de la empresa.

5.4.1.1 ABRIR CUENTAS CONTABLES

Para ejecutar la opcion de Cuentas Contables debe hacer lo siguiente:

. En el mena principal haga clic en <Contabilidad>.

(3%

A continuacion haga clic en <Cuentas Contables>.

Realizados los pasos anteriores aparecera la siguiente pantalla:
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J® Mantenimiento de Cuentas Contables

122222222222 VA PAGADO
556456485645 VENTA CREDITO

Figura 5.123. Mantenimiento de Cuentas Contables.
5.4.1.2 INGRESAR UNA CUENTA CONTABLE
Para ingresar una nueva cuenta contable debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la ventana de asignacion de permisos a grupos, haga referencia al punto
54.1.1

'F o~ B
Haga clic en el boton @ de la barra de herramientas ubicada en la parte inferior
de la ventana.

(8]

(¥

De inmediato, aparecera la siguiente pantalla:

Nueva Cuenta

BRAT 123400000456 : |
; ~ | Compra Cortado |

Figura 5.124. Ventana de ingreso de Cuentas Contables.

4. En esta ventana debera ingresarse el codigo v la descripcion de la cuenta contable.
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5. Sideja campos vacios tendra mensajes de error como el siguiente:

S.C.A. : _Atencion

gura 5.125. Mensaje de Informacion.

6. Una vez ingresados todos los datos haga clic en el boton n de la barra de
herramientas para grabar la nueva cuenta contable.

7. Si el ingreso fue realizado exitosamente saldra la siguiente ventana:

SCA _ Mensaje Confirmacion [E3

8. Haga clic en el boton B

Nota:
S] Use el boton .ﬁ para limpiar la ventana sin grabar el
registro.
L
Nota:
g.‘.':"
9 Utilice el bhoton ﬂ para salir de la ventana sin grabar.

5.4.1.3 BUSCAR UNA CUENTA CONTABLE
Para realizar una busqueda de cuenta contable debe realizar los siguientes pasos:
1. Para abrir la pantalla de cuentas contables. haga referencia al punto 5.4.1.1

2. Elija el criterio de seleccion en el combo desplegable ubicado en la parte superior de
la ventana.
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L

6.

‘Desoripcién ‘

Figura 5.127. Combo de criterios de busqueda.

E:scoja la opeion Cadigo para buscar cuentas contables con un codigo en particular.

Escoja la opcion Descripeion para buscar cuentas contables con una descripcion en
particular.

Una vez elegidos los criterios de busqueda de cuentas contables presione el boton

ﬁ ubicado en la barra de herramientas.

Seguidamente obtendra la lista de cuentas contables que cumplan las condiciones
ingresadas para la busqueda.

JB Mantenimiento de Cuentas Contables

(EEEEEEEREREAY
122222222222 VA PAGADO

Figura 5.]. sueda dentasomales

7. Si no existen datos segun el criterio de busqueda saldra un mensaje de Error.

8. Sidesea volver a ver los datos utilice el comodin *.

5

4.1.4 MODIFICAR UNA CUENTA CONTABLE

Para realizar una modificacion de una cuenta contable debe realizar los siguientes pasos:

L.

Para abrir la pantalla de cuentas contables haga referencia al punto 5.4.1.1
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2. Para realizar una busqueda de cuentas contables, haga referencia al punto 5.4.1.3

3. Ubiquese sobre la cuenta contable a editar y haga clic en el boton -

4. Seguidamente aparecera una ventana con los datos de la cuenta contable escogido.

Modificar Cuenta

Figura 5.129. Ventana de Modificacion de Cuentas Contables.
5. Efectuados los cambios, haga clic en el boton para grabar las modificaciones.

6. Si los cambios fueron efectuados exitosamente aparecera el siguiente mensaje de
informacion:

SCA _ Mensaje Confirmacion [E3

Figura 5.130. Mensaje de informacion.

7. Haga clic en el boton E

Nota:

g Utilice el boton &

para salir de la ventana sin grabar.

5.4.1.5 OBTENER LISTADO DE CUENTAS CONTABLES
Para obtener un listado de cuentas contables debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de cuentas contables haga referencia al punto 5.4.1.1

2. Haga clic en el boton = . de la barra de herramientas.
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3. Seguidamente aparecera la ventana de salida de reportes

Sahda de Reportes

] Figura 5.131. Ventana de salida de reportes.

4. Escoja la opcion de Todos para listar todos las cuentas contables que existan en el
sistema.

n

Escoja la opcion de Seleccion Anterior para listar las cuentas contables
seleccionadas anteriormente en la ventana de mantenimiento.

6. Escoja la opcion de Por Numero para listar todas las cuentas contables que existan
entre los rangos Desde - Hasta.

7. Haga clic en el boton 2 Yo (Ver Anexo).

5.4.1.6 SALIR DE CUENTAS CONTABLES

- . . . - m .‘.
Para salir del mantenimiento de cuentas contables, haga clic en el boton - de la
barra de herramientas.

54.2 CONSULTA DE CUENTAS CONTABLES

Permite mostrar una consulta de todas las cuentas contables junto con los asientos
generados por el sistema.

5.4.2.1 ABRIR CONSULTA DE LOS ASIENTOS CONTABLES
Para ejecutar la opcion de consulta de los asientos contables debe hacer lo siguiente:
1. En el menu principal haga clic en <Contabilidad>.

2. A continuacion haga clic en <Consulta de Asientos Contables>.
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T] Consulta de Asientos Contables
I Codigo 3 l

|
|
PR P e T
|

s i

ECUNREDES LA,

EOB  |EGR. POR OBSEQUIO
EPC EGR. POR CABIO DE EQUIPO
EPP  |EGR.POR PERDIDA

—

. EUI EGR. USO INTERNO ECUAREDE

| 4
62 444040450000 PERDIDA EN INVENTARIO M/E
43 441041000000 COSTO DE EQUIPO DE COMPUTACION ME 9
50 441050100000 COSTO DE TELECOST MJE 9
51 441050250000 COSTOS DE SUMINISTROS MiE 9
68 441050450000 COSTO DE MANO DE OBRA ]
52 441050350000 COSTO DE VENTA DE SOF TWARE M/E ] .

e
i 3 T W
* 24T

c @] m| | 5 [ D||

Figura 5.133. Consulta de Asientos Contables,
5.4.2.2 CONSULTAR UN ASIENTO CONTABLE

Para realizar una busqueda de asientos contables debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de asientos contables, haga referencia al punto 5.4.2.1.
2. Elya el criterio de seleccion en el combo desplegable ubicado en la parte superior de
la ventana.
Descripcion
Figura 5.134. Combo de criterios de busqueda.
-~
,‘.

Escoja la opcion Cadigo para buscar asientos contables con un codigo en particular.

4. LEscoja la opcion Deseripeion para buscar asientos contables con una descripcion en
particular.
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5. Una vez elegidos los criterios de busqueda de asientos contables presione el boton

J! ubicado en la barra de herramientas.

6. Seguidamente obtendra la lista de asientos contables que cumplan las condiciones
ingresadas para la busqueda.

T] Consulta de Asientos Contables

 ECURREMES LN, , CIERRE VENTAS SUCRES
iR e ] VENTA CON FACTURA DOLARES
VENTAS CON FACTURA SUCRES

49 441041000000 COSTO DE EQUIPO DE COMPUTACION M/E

50 441050100000 COSTO DE TELECOST ME

51 441050250000 COSTOS DE SUMINISTROS M/E

68 441050450000 COSTO DE MANO DE OBRA

52 441050350000 COSTO DE VENTA DE SOFTWARE ME

43 117025100000 INVENTARIO DE EQUIPO DE COMPUTACION M/E

A A AAIOATArDOOO WL HIRIT 6 IS e T SAAST e

b s SR P B T AT 5 A .
Figura 5.135. Busqueda de Asientos Contables.

7. Si no existen datos segun el criterio de busqueda saldra un mensaje de Error.

8. Sidesea volver a ver los datos utilice el comodin *.

5.4.2.3 OBTENER LISTADO DE ASIENTOS CONTABLES
Para obtener un listado de asientos contables debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de asientos contables haga referencia al punto 5.4.2.1.

d_de la barra de herramientas.

(3]

Haga clic en el boton

LS

Seguidamente aparecera la ventana de salida de reportes
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Figura'5.136. Ventana de salida de reportes.

4. Con esta pantalla se listara todos los asientos contables que existan en el sistema.

5. Haga clic en el boton - (Ver Anexo).

5.4.2.4 SALIR DE CUENTAS CONTABLES

. . . . . P oy
Para salir del mantenimiento de asientos contables, haga clic en el boton -I de la
barra de herramientas.

543 PROCESO DE CIERRE

Permite realizar cierre de los movimientos que se encuentren registrados en el sistema.

5.4.3.1 ABRIR PROCESO DE CIERRE
Para ejecutar la opcion de cierre debe hacer lo siguiente:
1. En el menu principal haga clic en <Contabilidad>.

2. A continuacion haga clic en <Proceso de Cierre>.

Proceso de Ciemre

Figura 5.137. Ment de Proceso de Cierre

Realizados los pasos anteriores aparecera la siguiente pantalla:
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ﬁi Cierre Diario

Fecha de Cierre:

Figura 5.138. Ventana de Proceso de Cierre.

5.4.3.2 REALIZAR PROCESO DE CIERRE

Para realizar ¢l proceso de cierre debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de cierre, haga referencia al punto 5.4.3.1.
v
2. Haga clic en =Xy se mostrara un mensaje de advertencia.
Advertencia |
/9\  Se van agenerar lo Sientos Contables del dia: 01/11/2000
{ e ;. Desea Continuar ?
Figura 5.139. Mensaje de Advertencia.
3. Si escoge Si se ejecutara la accion, y se mostrara un mensaje de confirmacion, caso
contrario se cancela la accion.
Advertencia B2
x' Antes de corer esta opcidn, asegirese de que las cuentas
v 3 que intetvienen en los Asientos Contables estén codificadas
correctamente de acuerdo al Plan de Cuentas del Sistema
de Contabilidad. Esta opcion esté disponible en el Médulo
de Mantenimiento. ¢ Desea Continuar ?
Figura 5.140. Mensaje de Advertencia.
4. Se mostrara una barra de progreso de los registros procesados.
PROTCOM -
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Figura 5.141. Barra de Progreso.
5.4.33 SALIR DE PROCESO DE CIERRE

Para salir del mantenimiento de proceso de cierre, haga clic en el boton . de la
barra de herramientas.

5.4.4 EXPORTACION DE ASIENTOS

Permite darle a contabilidad los asientos generados por los movimientos que haya
tenido la empresa durante todo el dia.

5.4.4.1 ABRIR EXPORTACION DE ASIENTOS
Para ¢jecutar la opcion de exportacion de asientos debe hacer lo siguiente:
1. En el menu principal haga clic en <Contabilidad>.

2. A continuacion haga clic en <Exportacion de Asientos>.

Contabilidad

Figura 5.142. Exportacion de Asientos

Realizados los pasos anteriores aparecera la siguiente pantalla:

Fiura 5.143. Exonacién de Asientos Contables
5.4.42 REALIZAR EXPORTACION DE ASIENTOS CONTABLES

Para realizar la exportacion de asientos contables debe realizar los siguientes pasos:
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1. Seleccione el tipo de exportacion que se desea realizar. Existen 2 tipo de integracion
I a un archivo de texto (plano) o a un sistema de contabilidad que va posea la
empresa. Las opciones de exportacion se muestran en la siguiente figura:

&

Figura 5.144. Selcic‘)n del Tipo de Exportacion.

tJ

Se debe especificar las fechas de los movimientos que se desean exportar, no se
admite que ninguno de estos datos est¢ vacio. Los campos se muestran a
continuacion.

Fecha Hasta 251172000
Figura 5.145. Rango de Fechas de Movimientos.

Para comenzar el proceso de exportacion debe dar clic en el boton H

sl

4. Si escogio la opcion de archivo plano aparecera una ventana en donde se debe
seleccionar un directorio en donde se va a guardar el archivo de texto, el sistema
toma por defecto el directorio donde se instalo el sistema. El nombre del archivo
texto sera el nombre de la empresa que esta exportando los asientos mas la fecha
final de la exportacion. La ventana de seleccion de directorio es la siguiente.

' * Seleccionar directorio

COclases
Cdatos
Clformas
Caraficos
Comenus
Clotros

s T

ana d

e seleccion del directorio.

Figura 5.4 t

5. Haga clic en el boton i para escoger comenzar la generacion del archivo
plano, haga clic en m para cancelar el proceso.
6. una vez terminado el proceso aparecerd una ventana que informara que el proceso

exporto los asientos al archivo texto, mostrando la direccion antes seleccionada y el
nombre del archivo que se genero. La ventana es la siguiente:
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S.C.A.: Informacion

opcion  Actual,  aparecera  una  ventana

: indicando que se esta procesando la informacion al
sistema de contabilidad que posee la empresa de manera directa.

9. Una vez finalizado el proceso aparecera una ventana de informacion indicando que
los movimientos fueron exportados de manera exitosa. La ventana se muestra a
continuacion:

S.C.A_: Informacion

' Flf,ura 5.148. Vcnana de lnformacmn

10. De clic en el boton
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5.5 MENU BASE DE DATOS

Mediante esta opcion del sistema, se podra realizar mantenimiento a la base de datos de
la compania en la que se encuentre actualmente trabajando.

LLos procesos que se hagan en esta opcion por su importancia debe hacerlo
exclusivamente el usuario administrador del sistema.

Recuperar. !
- ) o < ...'

Menu de Base de Datos

Figura 8.149

Sugerencia: | B
) | Para ir al meni de Base de Datos presione las teclas de
Vv | acceso directo Alt + B. 1

l 1
5.5.1 RESPALDAR

Permite hacer un archivo .zip de la base de datos, dicho archivo llevara el nombre de la
base de datos junto con la numeracion de la fecha del sistema, este archivo se guardara
en el directorio .\SCA_5.0\Respaldos

Sugerencia: | |
ere !

@ | Esta opcion debe realizarse al final del dia.

5.5.1.1 ABRIR RESPALDAR
Para ejecutar la opcion de respaldo de base de datos debe hacer lo siguiente:
I. Enel menu principal haga clic en <Base de Datos>.

2. A continuacion haga clic en <Respaldar>.

Figura 8.1 Menu Respaldar.

Realizados los pasos anteriores aparecera la siguiente pantalla:
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iM Respaldo de Base de Datos

Figura 8.151 Respaldo de la Base de Datos.
5.5.1.2 REALIZAR RESPALDO

Para realizar el mantenimiento de base de datos — Respaldo - debe ingresar lo siguiente:

1. Ruta Origen. es la direccion en el disco donde se encuentra la base de datos.

(]

Haga clic en el boton
ventana.

que se encuentra a la derecha de la ruta origen de la

3. De inmediato, aparecera la siguiente pantalla:

Seleccionar directorio

b =10
| B®sca 50
R Pdatos

aw electromanna

== c CECIBEL :

Fira 8.152 Origende la base de datos.

4. En esta pantalla se muestra la direccion donde se encuentra ubicada la base de datos.
5. Haga clic en el boton si va respaldar la base de datos.
6. Haga clic en el boton - para cancelar la accion.

7. Siselecciono la base de datos se mostrara _
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8. Ruta Destino, es la direccion donde se guardara la base de datos seleccionada en el
paso # 1.

9. Haga clic en el boton
ventana.

que se encuentra a la derecha de la ruta destino de la

10. De inmediato, aparecera la siguiente pantalla:

14. Si selecciono la base de datos se mostrara

15. Haga clic en el boton My para comenzar el proceso de respaldo.

16. De inmediato, aparecera la siguiente pantalla:

Figura 8.154 Mensaje de Informacion.
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:...ﬁ.A_......._ﬁ_......!

' o

1
Surrrmessragee

17. Haga clic en el boton
18. El sistema se cerrara de manera automatica para dar paso al proceso de respaldo.

19. Se mostrara una pantalla de MS DOS como se muestra a continuacion:

Wind1pC(R) Cormand
Cl!!,.“jl'l'}h[ (¢c) Mico Mak

CAUTION: THIS IS ¢ iE-R ASE BETA TESI I I
PLEASE USE THIS UVERSII JH YOU AR MFORTAB JSING BEThA TEST SOFTW

This PRE-RELEASE BETA TEST version of WinZip s quite old.
This version will continue to run, but will display this
when you start 1t. VYou are strongly encour d to downloa

current version from the WinZip home p
(press any key to continue (Ctrl-C to quit))

Figura 8.155 Programa de Respaldo de la base de Datos.

20. Esta pantalla manda a ejecutar un programa que empaqueta archivos, usted de dos
Enter y seguira mostrando la siguiente pantalla:

fawzzp _ __ _ _____________ EEE|
e = e B S Al

the “"Order™ link at the bottom of the VainZip home page al

Warning: name not matched: electromarinal2062000
Adding Adm_ M EntidadTrans.CDX
Adding adm_m_casientodiario.cdx
Adding adm m dasientodiario.cdx
Adding adm_m _banco.cdx
Adding Adm M FormAsientos.CDXA
fAdding adm m plancuentas_CD:
Adding porcimpuestos.cdx
Adding ad status 1
fidding M lTipo.l
Adding I
fidding Zon -

Adding cotizacion
fidding X ccompcabro.
Adding X chequecob.
Adding cxc_t_dcompcobro.c
Adding xC notasd c.«
fidding t ccomppago
Adding chequepa
Adding p dcomppago
fidding ac Barco.CDX
Adding A liente CDE
Adding ac RepServicio.C

Figura 8.156 Ejecucion del Proceso de Respaldo.
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Nota: [ ]
& e B | |

Use el boton === para limpiar la ventana sin grabar el

| registro, 1

Nota: [ \
1 Utilice el boton ﬁ para salir de la ventana sin grabar. 1

5.5.1.3 SALIR DE RESPALDAR

Para salir del mantenimiento de cuentas contables, haga clic en el boton
barra de herramientas.

5.5.2 RECUPERAR
Permite hacer un archivo .zip de la base de datos, dicho archivo llevara el nombre de la

base de datos junto con la numeracion de la fecha del sistema, este archivo se guardara
en el directorio ..\SCA_5.0\Respaldos

Sugerencia: |
; Esta opcion debe realizarse al final del dia.

5.5.2.1 ABRIR RECUPERAR
Para ejecutar la opcion de respaldo de base de datos debe hacer lo siguiente:

1. En el menu principal haga clic en <Base de Datos>.

[ )

A continuacion haga clic en <Recuperar>.

Realizados los pasos anteriores aparecera la siguiente pantalla:
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' Recuperar Base de Datos

Figura 8.158 Recuperacion de la base de Datos.
5.5.2.2 REALIZAR RECUPERAR

Para realizar el mantenimiento de base de datos — Recuperar - debe ingresar lo
siguiente:

1. Archivo Zip, es la direccion en el disco donde se encuentra la base de datos.

Haga clic en el boton - que se encuentra a la derecha de la ruta origen de la
ventana.

(o]

3. De inmediato, aparecera la siguiente pantalla:

=3 Electlomarma

electromarma1 2082000 2Ip

e el edellefe s

Figura 8.159 Origen de la Base de Datos.

4. En esta pantalla se muestra la direccion donde se encuentra ubicada la base de datos.

5. Haga clic en el boton si va respaldar la base de datos.
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=

10.

I'l.

16.

17.

. Haga clic en el boton

. Haga clic en el boton

. Si selecciono la base de datos se mostrara

Haga clic en el boton - para cancelar la accion.
St selecciono la base de datos se mostrara —

Ruta Destino, cs la direccion donde se guardara la base de datos seleccionada en el

paso # |.

Haga clic en el boton
ventana.

De inmediato, aparecera la siguiente pantalla:

X
Fig

c: CECIBEL
Bl tbodin~ 2o (% T VYN ,L.;--‘_-nr . s R S

ura 8.160 Seleccionar Directorio.

Destino de la base de datos.

. En esta pantalla se muestra la direccion donde se va a respaldar la base de datos.

si va respaldar la base de datos.

- para cancelar la accion.

Haga clic en el boton - para comenzar el proceso de respaldo.

De inmediato, aparecera la siguiente pantalla:
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Sistema de Control Administrativo

Atencién: S.C.A. = *

/’/!5 Se cerraré la Base de Datos. Desea Continuar?

Figura 8.161 Mensaje de Informacion

18. Haga clic en el boton &
19. Se mostrara una pantalla de MS DOS como se muestra a continuacion:

5 WZUNZIP

l Auto - I

WinZ1pC(R) Cormand )
Copyright (c¢) MHico Mak Compuling,

CAUTIOH: THIS IS A PRE-RELEASI
PLEASE USE THIS UERSION OHLY IF

This PRE-RELEASE BETA TEST versien of WVinZip 1s quite old.
This version will continue to run, but will display this mess
when vou start 1l. lou ar strongly encouraqed to

1load
current version from the WinfZip home page at http:;

l-WilnZ

not
)y mail
yottom of

Zip fFile: c:i\sca S5.0\respaldos\elec

c:/sca_S5.0/datos/electromarina/fAdmn M EntidadTrans.CD¥ exis

[n]o, [a]ll, q[uit])?

Figura 8.162 Programa para recuperar la Base de Datos.

20. Mensaje de Informacion.

21. Esta pantalla manda a ejecutar un programa que empaqueta archivos, usted de dos
Enter y seguira mostrando la siguiente pantalla:
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Z1ppine
Z1ppilng
1Z1pping
inyg
rpin
Z1pping
Z1pping

Z1ppine
Z1ppIine
Z1pping « a 5.0/«

Figura 8.163 Proceso de Recuperacion de la Base de Datos.

22. Mensaje de Informacion.

Nota:
\ ]
Q| . .= | . . :
) | Use el boton para limpiar la ventana sin grabar el
registro. ‘
Nﬂtili S -
o | o " - | |
B Utilice el boton A para salir de la ventana sin grabar.

5.5.2.3SALIR DE RECUPERAR

Para salir del mantenimiento de cuentas contables, haga clic en el boton E_J de la

barra de herramientas.
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5.5.3 REINDEXAR

Permite volver a generar los archivos de indices de todas las tablas pertenecientes a la
base de datos del sistema S.C.A.

Sugerencia:
@ Esta opcion debe realizarse cuando ocurran apagones de luz.

5.5.3.1 ABRIR REINDEXAR
Para ejecutar la opcion de respaldo de base de datos debe hacer lo siguiente:
1. En el mena principal haga clic en <Base de Datos>.

2. A continuacion haga clic en <Reindexar>.

Rendexar

Figura 8.164 Menu Reindexar

Realizados los pasos anteriores aparecera la siguiente pantalla:

55 Base de Datos

- Figura 8.1 65 Reindexacion de la Base de Datos.
5.5.3.2 REALIZAR REINDEZAR
Para realizar el mantenimiento de base de datos — Respaldo - debe ingresar lo siguiente:

1. Abrir la ventana Reindexar a la que hace referencia el punto 5.5.4.1.
v

Haga clic en el boton =2

[

que se encuentra en la barra de herramientas.

fad

De inmediato, aparecera un mensaje de informacion para que el usuario cerciore de
que todas las tablas de la base de datos estén en el mismo directorio. EI mensaje es
el siguiente:
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Advertencia

Figura 8.166 Mensaje de Informacion

4. Dar clic en el boton m para ¢jecutar el proceso, de un clic en el boton

* : L Noa
S L0

: 1 para cancelar la ejecucion del reindexamiento.

N

St se dio clic en el boton SI, aparecera el siguiente mensaje de informacion
indicando que la aplicacion se cerrara para actualizar los indices. La ventana es la
siguiente:

Advertencia

6. Finalmente dar clic en el boton m

5.5.3.3 SALIR DE REINDEXAR

. - ) 5 ":lﬂ
Para salir del mantenimiento de cuentas contables, haga clic en el boton - de la
barra de herramientas.
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6. MODULO DE CUENTAS POR COBRAR
6.1. INGRESO AL MODULO DE CUENTAS POR COBRAR

Para ingresar al modulo de Cuentas por Cobrar del Sistema de Control Administrativo
version 5.0, debera realizar lo siguiente:

I. En la pantalla principal del Sistema de Control Administrativo, haga clic en el
siguiente boton:

Figura 6.2. Pantalla de Bienvenida al Mddulo de Cuentas por Cobrar.

3. Luego podra observar el menu de opciones del modulo de Cuentas por Cobrar
(Figura 6.3).
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SISTEMA DF'CONTROL,
ADMINISTRATIVO

5 5 o T Ped N T ANIGAR S L e N ¢ T AR, MRt PR B s
Cancels ls operacin. TS e Rt L TN R E‘ﬁ? g

Figura 6.3. Pantalla principal del Modulo de Cuentas por Cobrar.

6.2. SALIR DEL MODULO DE CUENTAS POR COBRAR

Para Salir del Modulo de Cuentas por Cobrar debe realizar lo siguiente:

1. Senalar la opcion Salir, en la barra de menu.

2. Luego le aparecera el siguiente mensaje:
S.C.A. Cuentas por Cobras
Figura 6.4. Mensaje de Confirmacion

3. Para salir del Moddulo de Cuentas por Cobrar dar clic en el boton 0
presione las teclas de acceso directo Alt + S.

4. Dar clic en el boton = para cancelar la operacion o presione las teclas de
acceso directo Alt + N.

Sugerencia:

[
D ‘u!i!icc las teclas de acceso directo Alt + S para salir del
e ‘ Modulo de Cuentas por Cobrar.
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6.3. MENU DE MANTENIMIENTO

En esta parte del sistema, se podran manejar los cobros a los clientes que se encuentran
registrados en el sistema.

[Los documentos que se generan en esta opcion actualizaran saldos hacia los documentos
v clientes. Se aconseja que la opcion de <Mantenimiento> sea usada cuando

necesariamente se requiera para el Sistema de Control Administrativo.

M antenimiento

Figura 6.5. Menu de Mantenimiento.

Sugerencia: | }
@ | Par ir al memi de Mantenimiento presione las teclas de
|acceso directo Alt + M. ‘

L I
6.3.1 COMPROBANTE DE COBRO

Permite el ingreso, eliminacion y consulta de los comprobantes de cobro del sistema.
6.3.1.1 UN COBRO/FACTURA

Permite el ingreso de abonos o cobros total de facturas pendientes de pagos.
6.3.1.1.1 ABRIR UN COBRO FACTURA

Para ejecutar la opcion de Comprobante de cobro debe realizar lo siguiente:

1. En el menu principal haga clic en <Mantenimientos>.

ta

Haga clic en <Comprobante de Cobro>.

3. A continuacion haga clic en <Un Cobro/Factura>.

Figura 6.6. Mantenimiento de Comprobante de Cobro.

Realizados los pasos anteriores aparecera la siguiente pantalla:
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 Mantenimiento de Comprobantes de Cobro

0000000002 ADMINISTRACION PESQUERA 13/0772000 1534 40 Inactivo
0000000003 ADMINISTRACION PESQUERA 15/0772000 15,00 Activo
0000000004 ING JORGE CORRAL 150772000 500,00 Activo
E 0000000005 EMPRESA PESQUERA POLAR S A, 15/07/2000 255,00 Activo
SR. FRANCISCO SOLA MEDINA 15/07,2000 100,00 Activo

Figura 6.7. Pantalla de Mantenimiento de Comprobante de Cobro.

6.3.1.1.2 INGRESAR UN COMPROBANTE DE COBRO
Para ingresar un nuevo comprobante de cobro debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de Mantenimiento de Comprobantes de Cobro, haga referencia
al punto 6.3.1.1.1.

Haga clic en el boton ﬂ de la barra de herramientas ubicada en la parte inferior
de la ventana.

t2

De inmediato, aparecera la siguiente ventana:

s

25
p 00002 o
(4
i I 16/06/2000 1,00
L DOLARES EU 1 07000
1R d
o .'
1 [Factura 001001000050 1| uso Juso EFECT 0,00 44,80 40,00 40,00 |
2 |Factura 001001000073 1 uso uso CHEQU | 120,00 548 80 48 80 48 B0
!
:
7 ] |‘.:.'1--It;l|l’|'|llrlf‘!I"il;!l-i'”(Plll!lllllllllllll.
" |
40,00 0,00
43,80 0,00
b 0,00 0,00

Aty

Figura 6.8. Ventana de ingreso de Comprobantes de Cobro.
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4. En esta ventana deberd seleccionar la moneda vy el sistema buscara a los clientes con
documentos pendientes de cobro segun la moneda que selecciono.

5. Sino existe documentos segun la moneda seleccionada y el cliente que usted ingrese
se mostrara la siguiente pantalla:

Emor S.CA.

Figura 6.9. Ventana de Informacion.

6. Si el cliente tiene documentos pendientes con esa moneda puede proceder a
registrar detalles.

. . - i ~ . - -
7. Para realizar un detalle haga clic en el boton g y se afadira un item en los
cuales constara de varias columnas que se describirdn a continuacion:

1 . & . - .
8. La columna % es un numero secuencial que se genera segun los items que tendra
el comprobante de cobro.

9. La columna es un listado de tipos documentos que el cliente tiene por
pagar estos documentos pueden ser: Factura, Nota de Venta, Nota de Débito o Saldo
Inicial.

10. La columna mostrara una pantalla de consulta de todos los documentos
pendientes segun el tipo de documento que se selecciono en la anterior columna.

000051 04/02/2000

™ 001001000008 10/03/2000

| ™ 001001000030 11/04/2000
31/05/2000

Figura 6.10. Ventana de Documentos Pendientes
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™

11. Seleccione el numero de documento haga clic en A

IV

001000050

120,00 548 80 .
13. Las columnas v se llenaran con los

datos del documento seleccionado que se encontraban en la consulta de documentos.

14. La columna s¢ debera seleccionar la moneda de cobro puesto que puede
ser diferente a la moneda del documento. El listado de las monedas se mostrara de
acuerdo a las monedas que existan el sistema

15. La columna se debera seleccionar como va a ser la forma de pago donde
puede ser: Efectivo, Cheque o Tarjeta.

16. Si selecciona EFECT el sistema sabra que el tipo de pago es efectivo y debera

ingresar el valor del abono en la columna de

17. St selecciona CHEQU, el sistema sabra que el tipo de pago es con cheque y
mostrara la siguiente pantalla:

In

Figura 6.11. Ventana de Ingreso de Cheques

18. Si selecciona VISAB. el sistema sabra que el tipo de pago es una tarjeta de crédito y
mostrara la siguiente pantalla:
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Ingreso de Tarjetas

123450056

(10102030

Cecibel Quinde Molina

Figura 6.12. Ventana de Ingreso de Tarjetas

40,00 . . ;
19. La Columna ﬁ es el valor de cambio segin la moneda de cobro, si la

moneda de cobro es igual a moneda del documento el valor de las columnas abono y
valor cambio van a tener el mismo valor.

20. Para eliminar un detalle del comprobante seleccione el detalle a eliminar y haga clic
en el bot()ng.

21. Si deja campos obligatorios vacios tendra mensajes de error como el siguiente:

S.C.A.:Error

Figura 6.13. Mensaje de Informacion

22. Una vez ingresados los datos anteriormente descritos haga clic en el boton ﬂ de
la barra de herramientas para grabar el nuevo comprobante de cobro.

23.Si el ingreso fue realizado exitosamente aparecera el siguiente mensaje de
informacion.

S.C.A:ATENCION

Figura 6.14. Mensaje de Informacion.
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24. Haga clic en el boton

25. Haga clic en el boton

Nota:

Nota:

para imprimir el comprobante recién grabado.

si no desea imprimir el comprobante recién
grabado.

| _'7_‘—7———1‘
%] N | |

| Use el boton =2 para limpiar la ventana sin grabar el ‘
| registro. |
f

~

|

&) o | |
| Utilice el boton 2224 para salir de la ventana sin grabar. |

J

|
L

6.3.1.1.3 BUSCAR UN COMPROBANTE DE COBRO

Para realizar una busqueda de comprobante de cobro debe realizar los siguientes pasos:

1

4

'ad

0.

Para abrir la pantalla de Comprobantes de cobro, haga referencia al punto 6.3.1.1.1.

Elija el criterio de seleccion en el combo desplegable ubicado en la parte superior
de la ventana.

proovo M

Cliente

Figura 6.15. Combo de criterios de busqueda.
Escoja la opcion N° Cébro para buscar comprobantes de cobro con un niimero en
particular.

l:scoja la opcion Cliente para buscar comprobantes de cobro que pertenezcan a un
cliente en particular.

Puede ingresar las cajas de textos de fechas para buscar comprobantes de cobro
que se encuentren en ese rango de fechas y la busqueda el sistema la hara por la

fecha de emision del comprobante.

Puede anadir a la busqueda un filtro por estado. utilizando la casilla de estados:

| i

: . :
Haga clic en el boton _J para desplegar la lista de estados que puede tener un
comprobante.
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Figura 6.16. Ventana de estados de los comprobantes.

Nota:
9 Un comprobante es Activo al momento de ser ingresado al
: Sistema, si se elimina pasa a ser Inactivo.
Sugerencia: _
@ Ultilice el caracter * como comodin para referenciar un
e caracter o conjunto de caracteres cualquiera.
L

8. Haga clic de nuevo en ﬂ para desaparecer la ventana de Estados.

9. Una vez elegidos los criterios de busqueda de comprobantes presione el boton

g ubicado en la parte inferior de la ventana.

10. Seguidamente obtendra la lista de vendedores que cumplen las condiciones
ingresadas en la busqueda.

+ Mantenimiento de Compiobantes de Cobro

T

[2] 0000000001 ADMINISTRACION PESQUERA.
| 0000000002 ADMINSTRACION PESQUERA 1534 40 Inactivo
0000000003 ADMINISTRACION PESQUERA 150712000 15,00 Activo

Figura 6.17. Busqueda de Comprobantes
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Nota:
g Puede obtener los datos con Enter después de ingresar
- criterio de seleccion buscar.

11. Sino tiene datos segtin el criterio de seleccion que usted requirio tendra un mensaje
de Error, que no Existen Datos.

12. Sidesea volver a tener todos los datos utilice el comodin *.

Nota:

J Utilice el boton ﬂ para salir de la ventana sin grabar.

6.3.1.1.4 ELIMINAR UN COMPROBANTE DE COBRO

Eliminar un comprobante de cobro implica que actualizara los abonos que se haya
hecho los documentos y ademas los saldos de totales pagados al cliente.

Para eliminar un comprobante debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de comprobantes de cobros, haga referencia al punto 6.3.1.1.1.

b2

Para realizar una busqueda de comprobantes de cobro antes de eliminar. haga
referencia al punto 6.3.1.1.3.

3. Ubiquese sobre el comprobante a eliminar y haga clic en el boton m

4. Seguidamente aparecera el siguiente mensaje de confirmacion:

- _Mensaje de Confirmacion %]

Figura 6.18. Mensaje de confirmacion.

5. Haga clic en el boton “ si desea eliminar el comprobante escogido.

6. Haga clic en el boton si no desea eliminar el comprobante escogido.

Nota:
0 | Eliminar  comprobantes es cambiar el Estado  del
s Comprobante a Inactivo.

L
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6.3.1.1.5 OBTENER LISTADO DE COMPROBANTES DE COBRO
Para obtener un listado de comprobantes de cobro debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de comprobantes de cobro. haga referencia al punto 6.3.1.1.1.

2

(98 )

16/06/2000

16/06/2000 £ 4

Figura 6.19. Ventana de salida de reportes.

[T

Todos
Personalizado Detallado
Personalizado General

4. Escoja el tipo de reporte que desea listar

5. Escoja la opcion Actual para listar el comprobante de cobro detallado que se
encuentre seleccionado.

6. Escoja la opcion Todos para listar todos los comprobantes de cobro totalizado que
existan en el sistema.

7. Escoja la opcion Personalizado Detallado para listar los comprobantes de cobro
con todos sus detalles que cumplan las condiciones que usted ingrese.

8. Escoja la opcion Personalizado General para listar los comprobantes de cobro
totalizados que cumplan las condiciones que usted ingrese.

9. Ingrese Fecha Desde y Fecha Hasta y seleccionara los comprobantes de cobro
cuya fecha de emision se encuentre entre esos rangos.
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10. Ingrese Moneda v seleccionara los comprobantes de cobro que se hayan realizado
con la moneda seleccionada en el combo desplegable.

11. Ingrese Estado vy seleccionara los comprobantes de cobro que tengan su estado
igual a la seleccionada en el combo desplegable.

2. Ingrese Cliente y seleccionara los comprobantes de cobro que se hayan realizado
segun el cliente descrito.

13. Haga clic en el boton 4‘1%' (Ver Anexo B).

6.3.1.1.6 SALIR DEL MANTENIMIENTO DE COMPROBANTES DE COBRO

Para salir del mantenimiento de comprobantes de cobro, haga clic en el boton ===
la barra de herramientas.
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6.3.1.2  VARIOS COBROS/FACTURA

Permite el ingreso de abonos o cobros total de varias facturas pendientes de pagos con
un mismo cheque.

6.3.1.2.1 ABRIR VARIOS COBROS/FACTURA

Para ejecutar la opcion de Comprobante par varios cobros a facturas pendientes debe
realizar lo siguiente:

I. En el menu principal haga clic en <Mantenimientos>,

t2

Haga clic en <Comprobante de Cobro>.

3. A continuacion haga clic en <Varios Cobros/Factura>.

b

Figura 6.20. Mantenimiento de Comprobante de Cobro.

Realizados los pasos anteriores aparecera la siguiente pantalla:

\ Mantenimiento de Comprobantes de Cobio
1~
i

1534 40 inactivo
0000000003 ADMINISTRACION PESQUERA 15,00 Activo

0000000004 ING JORGE CORRAL 500,00 Activo
0000000005 EMPRESA PESQUERA POLAR S A 255,00 Activo
SR. FRANCISCO SOLA MEDINA 100,00 Activo

Figura 6.21. Pantalla de Mantenimiento de Comprobante de Cobro.
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6.3.1.2.2 INGRESAR UN COMPROBANTE DE COBRO
Para ingresar un nuevo comprobante de cobro debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de Mantenimiento de Comprobantes de Cobro, haga referencia
al punto 6.3.1.2.1.

Haga clic en el boton . de la barra de herramientas ubicada en la parte inferior
de la ventana.

)

J

3. De inmediato, aparecera la siguiente ventana:

i 01307
111172000
-
|#oo1-001.0001428] 1 0,00 14,56 1308] 70% 1,09] 03% #flo39 -
i 148 13,08
e 0,00

Figura 6.22. Ventana de ingreso de Comprobantes de Cobro.

4. En esta ventana debera seleccionar la moneda y el sistema buscara a los clientes con
documentos pendientes de cobro segun la moneda que selecciono.

N

Si no existe documentos segun la moneda seleccionada y el cliente que usted ingrese
se mostrara la siguiente pantalla:

Enor S.CA.

Figura 6.23. Ventana de Informacion.

6. Si el cliente tiene documentos pendientes con esa moneda puede proceder a
registrar el conjunto de facturas.
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7.

8.

9.

10.

. Lascolumnas ‘ —'fg

. En el siguiente cuadro

En el combo ¥ es un listado de tipos documentos que el cliente tiene
por pagar estos documentos pueden ser: Factura, Nota de Venta, Nota de Débito o
Saldo Inicial.

Y en el boton de .“_‘a mostrara una pantalla de consulta de todos los documentos
pendientes segun el tipo de documento que se selecciond en el combo.

Consulta de Documentos Pendientes

/02/2000
10/03/2000
11/04/2000
31/05/2000

Figura 6.24. Ventana de Documentos Pendientes

< p v
Seleccione con los documentos que va a cancelar.

A continuacion de clic en

o 001 -001-0001428 1 0,00 14,56 1308] 70% 1.09) 03% 0,39

-1

se llenaran con los documentos seleccionados que se encontraban en la consulta de
documentos, aqui puede seleccionar los porcentajes de retencion y automaticamente
seran calculados.

. El valor a cobrar se muestra en la caja de texto.

I se muestra la forma de pago.

. St selecciona EFECTIVO debe ingresar el valor del efectivo.

. St selecciona CHEQUE, debe ingresar los datos del cheque par esto el sistema le

mostrara la siguiente pantalla:
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Ingreso de Cheques

36,00 1241 2/2000

Figura 6.25. Ventana de Ingreso de Cheques

16. Para eliminar un detalle del comprobante seleccione el detalle a eliminar y haga clic
&
en el boton ;

17. Si deja campos obligatorios vacios tendra mensajes de error como el siguiente:

S.CA:Enor

Figura 6.26. Mensaje de Informacion

18. Una vez ingresados los datos anteriormente descritos haga clic en el boton ﬁ de
la barra de herramientas para grabar el nuevo comprobante de cobro.

19.Si el ingreso fue realizado exitosamente aparecera el siguiente mensaje de
informacion.

20. Haga clic en el boton =

21. Haga clic en el boton
grabado.
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Nota: " 1|
y | Use el boton _'.‘:‘ll para limpiar la ventana sin grabar el

| registro. |

Lo _— |

Nota: " ]

o . : C?-I . _
)/ | Utilice el boton =22 para salir de la ventana sin grabar.

6.3.1.2.3 BUSCAR UN COMPROBANTE DE COBRO
Para realizar una busqueda de comprobante de cobro debe realizar los siguientes pasos:

I, Para abrir la pantalla de Comprobantes de cobro, haga referencia al punto 6.3.1.2.1.

2. Elija el criterio de seleccion en el combo desplegable ubicado en la parte superior de
la ventana.
Cliente »
Figura 6.28. Combo de criterios de busqueda.
3. Escoja la opcion N° Cabro para buscar comprobantes de cobro con un numero en

particular.

4. Escoja la opcion Cliente para buscar comprobantes de cobro que pertenezcan a un
cliente en particular.

5. Puede ingresar las cajas de textos de fechas para buscar comprobantes de cobro que

se encuentren en ese rango de fechas y la busqueda el sistema la hara por la fecha de
emision del comprobante.

6. Puede anadir a la busqueda un filtro por estado, utilizando la casilla de estados:

I 8

7. Haga clic en el boton Ail para desplegar la lista de estados que puede tener un
comprobante.
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Figura 6.29. Ventana de estados de los comprobantes.

Nota:
g Un comprobante es Active al momento de ser ingresado al
' Sistema, si se elimina pasa a ser Inactivo.
Sugerencia:
@ Utilice el caracter * como comodin para referenciar un
g caracter o conjunto de caracteres cualquiera.

8. Haga clic de nuevo en L-I’j para desaparecer la ventana de Estados.
9. Una vez elegidos los criterios de busqueda de comprobantes presione el boton
o R

g ubicado en la parte inferior de la ventana.

10. Seguidamente obtendra la lista de vendedores que cumplen las condiciones
ingresadas en la busqueda.

: Mantenimiento de Comprobantes de Cobio
i dess st plemteies = ==

0000000001  ADMINIS TRACION PESQUERA
0000000002 ADMNISTRACION PESQUERA
7 0000000003 ADMINISTRACION PESQUERA

1534 40 Inactivo
15,00 Activo

B i o

Figura 6.30. Busqueda de Comprobantes
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Nota:
g Puede obtener los datos con Enter después de ingresar
- criterio de seleccion buscar.

11. Si no tiene datos segun el criterio de seleccion que usted requirio tendra un mensaje
de Error. que no Existen Datos.

12. Si desea volver a tener todos los datos utilice el comodin *.

Nota:

y | Utilice el boton :
i

para salir de la ventana sin grabar.

6.3.1.2.4 ELIMINAR UN COMPROBANTE DE COBRO

Eliminar un comprobante de cobro implica que actualizard los abonos que se haya
hecho los documentos y ademas los saldos de totales pagados al cliente.

Para eliminar un comprobante debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de comprobantes de cobros. haga referencia al punto 6.3.1.2.1.

tJ

Para realizar una busqueda de comprobantes de cobro antes de eliminar, haga
referencia al punto 6.3.1.2.3.

L3
Ubiquese sobre el comprobante a eliminar y haga clic en el boton & .

W

4. Seguidamente aparecera el siguiente mensaje de confirmacion:

S.C.A. : _Mensaje de Confirmacion EZ|

5. Haga clic en el boton 2 1 si desea eliminar el comprobante escogido.

6. Haga clic en el boton -| si no desea eliminar el comprobante escogido.

Nota:
_‘)—] Eliminar  comprobantes es cambiar el Estado del
' Comprobante a Inactivo.
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6.3.1.2.5 OBTENER LISTADO DE COMPROBANTES DE COBRO

Para obtener un listado de comprobantes de cobro debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de comprobantes de cobro, haga referencia al punto 6.3.1.2.1.
2. Haga clic en el botén de la barra de herramientas.

3. Seguidamente aparecera la ventana de salida de reportes.

Reporte de Comprobantes de Cobro

16/06/2000
16/06/2000

ersonalizado General

e

Escoja el tipo de reporte que desea listar

(9]

Escoja la opcion Actual para listar el comprobante de cobro detallado que se
encuentre seleccionado.

6. Escoja la opcion Todoes para listar todos los comprobantes de cobro totalizado que
existan en el sistema.

7. Escoja la opcion Personalizado Detallado para listar los comprobantes de cobro
con todos sus detalles que cumplan las condiciones que usted ingrese.

8. Escoja la opcion Personalizado General para listar los comprobantes de cobro
totalizados que cumplan las condiciones que usted ingrese.

9. Ingrese Fecha Desde y Fecha Hasta y seleccionara los comprobantes de cobro

cuya fecha de emision se encuentre entre esos rangos.
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10. Ingrese Moneda vy seleccionara los comprobantes de cobro que se hayan realizado
con la moneda seleccionada en el combo desplegable.

I1. Ingrese Estado vy seleccionara los comprobantes de cobro que tengan su estado
igual a la seleccionada en el combo desplegable.

12. Ingrese Cliente vy seleccionara los comprobantes de cobro que se hayan realizado
segun el cliente descrito.

13. Haga clic en el boton = (Ver Anexo B).

6.3.1.2.6 SALIR DEL MANTENIMIENTO DE COMPROBANTES DE COBRO

Para salir del mantenimiento de comprobantes de cobro, haga clic en el boton
la barra de herramientas.
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6.3.2 NOTAS AL CLIENTE

Permite el ingreso, modificacion, eliminacion y consulta de las notas al cliente del
sistema.

6.32.1  NOTA DEBITO

Una nota de débito aumentara el valor al documento al que se le este aplicando. Una
nota de débito puede darse por conceptos que el usuario puede definir en Tipos de Datos
en el Sistema de Control de Administracion.

Para ejecutar la opcion de nota de débito al cliente debe realizar lo siguiente:

6.3.2.1.1 ABRIR NOTAS DE DEBITO

1. En el menu principal haga clic en <Mantenimientos>.

(g

A continuacion haga clic en <Notas al Cliente>.

3. Y por ultimo seleccione <Nota Débito>.

Figura 6.33. Mantenimiento de Nota Débito.

Realizados los pasos anteriores aparecera la siguiente pantalla:

{ Factura 001001000074 EMPRESA PESQUERA POLAR S A 15/06/2000 340 I.
e 000000000 Factura 001001000091  NEGOCIOS INDUSTRIALES REAL "NIRS.,  15/06/2000 320
] 0000000003 Factura 001001000077  ADMINISTRACION PESQUERA 160672000 10,00
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6.3.2.1.2 INGRESAR UNA NOTA DEBITO
Para ingresar una nueva nota de débito debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de Mantenimiento de nota de débito. haga referencia al punto
6.3.2.1.1.

12

Haga clic en el boton u de la barra de herramientas ubicada en la parte inferior
de la ventana.

3. De inmediato, aparecera la siguiente ventana:

Nueva Nota de Débito

= 00001 ey ST |

: ' 2 16062000  H[&

Figura 6.35. Ventana de Ingreso de Nota de Débito.

4. En esta ventana debera seleccionar o ingresar el codigo del cliente y el sistema
buscara a los documentos pendientes de cobro segun el cliente que selecciono.

5. Si no existe documentos segun el cliente seleccionado se mostrarda la siguiente
pantalla:

S.C.A. : _Atencion

Figura 6.36. Ventana de Informacion.
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6. Seleccione el Concepto de la nota de débito, si desea ingresar otro Concepto haga
referencia al Manual de Usuario del Sistema de Control de Administracion en
Modificar o Ingresar Tipos de Datos.

7. Ingrese el Tipo de Documento donde este puede ser: Factura, Nota de Venta. o
Nota de Crédito

8. A continuacion haga clic en el boton y se mostrara una pantalla donde se listan
todos los documentos pendientes que tenga el cliente que selecciond como se
muestra a continuacion:

Consulta de Documentos

00005133 04/02/2000
001001000006 10/03/2000
001001000030 11/0472000
Joo1001000086 | 31/05/2000

i
i s . b

001001000086

continuacion

11. La columna es para ingresar ¢l valor de la nota de débito.

12. Ingrese si desea o no debitar con impuestos y segun lo seleccionado se le habilitara
las cajas de textos para ingresar los valores.

13. Ingrese un comentario de la nota de débito si desea.

14. Si deja campos obligatorios vacios tendra mensajes de error como el siguiente:
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Figura 6.38. Mensaje de Informacion

15. Una vez ingresados los datos anteriormente descritos haga clic en el boton ﬂ de
la barra de herramientas para grabar la nueva nota de débito.

16.Si el ingreso fue realizado exitosamente aparecera el siguiente mensaje de

informacion.
S.C.AATENCION
Figura 6.39. Mensaje de Informacion.
7. Haga clic en el boton para imprimir la nota de débito recién grabada.

8. Haga clic en el boton 2l si no desea imprimir la nota de débito recién

grabada.

Nota: _
w) N . |
Use el boton para limpiar la ventana sin grabar el
registro.
Nota: ! “
g ‘ Utilice el boton .'Q para salir de la ventana sin grabar.

6.3.2.1.3 BUSCAR UNA NOTA DE DEBITO
Para realizar una busqueda de notas de débito debe realizar los siguientes pasos:
. Para abrir la pantalla de Nota de Débito, haga referencia al punto 6.3.2.1.1.

2. Eljja el criterio de seleccion en el combo desplegable ubicado en la parte superior de
la ventana.
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N® Mota

N® Documento
Cliente

Figura 6.40. Combo de criterios de busqueda.

lad

Escoja la opcion N° Nota para buscar notas de débito con un nimero en particular.

4. Escoja la opcion N° Documento para buscar notas de débito hechas a un nimero de
documento en particular.

5. Escoja la opcion Cliente para buscar notas de débito que pertenezcan a un cliente en
particular.

6. Puede ingresar las cajas de textos de fechas para buscar notas de débito que se

encuentren en ese rango de fechas y el sistema hara la biasqueda por la fecha de

emision de la nota.

7. Puede anadir a la basqueda un filtro por estado, utilizando la casilla de estados:

I H

8. Haga clic en el boton _J" para desplegar la lista de estados que puede tener una nota
de débito.

Eliminado
Cancelado

Nota: | Una nota es Pendiente cuando es ingresado al Sistema, |
L3 J | 51 se abona el valor total de la nota pasa a ser Cancelado |
- vy si se elimina pasa a ser Eliminado.

Sugerencia: | _ |
) Utilice el caracter * como comodin para referenciar un

| . i 2
g | caracter o conjunto de caracteres cualquiera. |

: 1 !
9. Haga clic de nuevo en —1 para desaparecer la ventana de Estados.
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10. Una vez clegidos los criterios de busqueda de notas de débito presione el boton
j ubicado en la parte inferior de la ventana.

11. Seguidamente obtendra la lista de notas de débito que cumplen las condiciones
ingresadas en la busqueda.

\ Mantenimiento de Nota de Débito

¥ 0000000003  Factura 001001000077  ADMNISTRACION PESQUERA

Figura 6.42. Basqueda de Notas de Débito

Nota:
‘j Puede obtener los datos con Enter después de ingresar

criterio de seleccion buscar.

12. Si no tiene datos segun el criterio de seleccion que usted requirio tendra un mensaje
de Error, que no Existen Datos.

13. St desea volver a tener todos los datos utilice el comodin *.

Nota: )
“ oo |
/ Utilice el boton para salir de la ventana sin grabar.

6.3.2.1.4 MODIFICAR UNA NOTA DE DEBITO
Para modificar una nota de débito debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de notas de débito, haga referencia al punto 6.3.2.1.1.
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2. Para realizar una busqueda de notas de débito antes de modificar, haga referencia al
punto 6.3.2.1.3.

3. Ubiquese sobre la nota de débito a modificar y haga clic en el boton -

4. Seguidamente aparecera la siguiente pantalla:

Modiicar Nota de Débito

gy,

Figura 6.43. Ventana para Modificar una Nota de Débito

wh

Ingrese los datos a modificar.

6. A continuacion haga clic en el boton ﬂ de la barra de herramientas para grabar la
nuevas modificaciones de la nota de débito.

7. St el ingreso fue realizado exitosamente aparecera el siguiente mensaje de
informacion.

Figura 6.44. Mensaje de Informacion.

8. Haga clic en el boton _ para imprimir la nota de débito recién grabada.
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9. Haga clic en el boton
grabada.

d si no desea imprimir la nota de débito recién

Nota: -
g Use el boton j para limpiar la ventana sin grabar el
registro.
Nota: _
;‘;] Utilice el boton ﬂ para salir de la ventana sin grabar.

6.3.2.1.5 ELIMINAR UNA NOTA DE DEBITO
Para eliminar una nota de débito debe realizar los siguientes pasos:

I. Para abrir la pantalla de notas de débito, haga referencia al punto 6.3.2.1.1.

[

Para realizar una busqueda de notas de débito antes de eliminar, haga referencia al
punto 6.3.2.1.3.

J

3. Ubiquese sobre la nota de débito a eliminar y haga clic en el boton u

4. Seguidamente aparecera el siguiente mensaje de confirmacion:

S.C.A. : _Mensaije de Confirmacién =

Figura 6.45. Mensaje de confirmacion.

5. Haga clic en el boton .- si desea eliminar la nota de débito escogida.

6. Haga clic en el boton - si no desea eliminar la nota de débito escogida.

Nota:
9 Eliminar la nota de débito es cambiar el Estado a

Eliminado.
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6.3.2.1.6 OBTENER LISTADO DE NOTAS DE DEBITO
Para obtener un listado de notas de débito debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de notas de débito, haga referencia al punto 6.3.2.1.1.

2

Haga clic en el boton | de la barra de herramientas.

L ]

Seguidamente aparecera la ventana de salida de reportes.

Reporte de Notas de Débito

RPN R s a5 S

16/06/2000 149

PRV T S ST L SRRy JUESTEG

Figura 6.46. Ventana de Salida de Reportes.

Personalizado Detallado
ersonalizado General

4. Escoja el tipo de reporte que desea listar

5. Escoja la opcion Actual para listar la nota de débito que se encuentre seleccionada.

6. Escoja la opcion Todoes para listar todas las notas de débito totalizadas que existan
en el sistema.

7. Escoja la opcion Personalizado Detallado para listar las notas de débito detalladas
que cumplan las condiciones que usted ingrese.

8. Escoja la opcion Personalizado General para listar notas de débito totalizadas que
cumplan las condiciones que usted ingrese.

9. Ingrese Fecha Desde y Fecha Hasta y seleccionara las notas de débito cuya fecha
de emision se encuentre entre €s0s rangos.

10. Ingrese Moneda y seleccionara las notas de débito que se hayan realizado con la
moneda seleccionada en el combo desplegable.
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11. Ingrese Estado vy seleccionara las notas de débito que tengan su estado igual a la
seleccionada en el combo desplegable.

12. Ingrese Cliente v seleccionara las notas de débito que se hayan realizado segun el
cliente descrito.

13. Haga clic en el boton (Ver Anexo B).

6.3.2.1.7 SALIR DEL MANTENIMIENTO DE NOTAS DE DEBITO

Para salir del mantenimiento de notas de débito, haga clic en el boton =1 de la barra

de herramientas.
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6.3.2.2 NOTA CREDITO

Una nota de crédito disminuira el valor al documento que se le este aplicando. Una nota
de crédito puede darse por conceptos que el usuario puede definir en Tipos de Datos en
el Sistema de Control de Administracion.

6.3.2.2.1 ABRIR NOTAS DE CREDITO

Para ejecutar la opcion de nota de crédito al cliente debe realizar lo siguiente:

. En el mena principal haga clic en <Mantenimientos>.

2

A continuacion haga clic en <Notas al Cliente>.

3. Y por altimo seleccione <Nota Crédito>.

Mantenimiento

MNotas al Chente NGO

Mota Crédito

Figura 6.47. Mantenimiento de Nota Crédito.

Realizados los pasos anteriores aparecera la siguiente pantalla:

+ Mantenimiento de Notas de Crédito

[§l 0000000001 Factwra 00005106  ACOTRAMARC A ' 150672000 000,00
1] cooo000002  Facturs 00005106  ACOTRAMARC. A 15/06/2000 000,00

Figura 6.48. Pantalla de Mantenimiento de Notas de Crédito.
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6.3.2.2.2 INGRESAR UNA NOTA CREDITO
Para ingresar una nueva nota de crédito debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de Mantenimiento de nota de crédito, haga referencia al punto
63221

(R

Haga clic en el boton m de la barra de herramientas ubicada en la parte inferior
de la ventana.

)

De inmediato, aparecerd la siguiente ventana:

Nueva Nota de Crédito

Figura 6.49. Ventana de ingreso de Nota de Crédito.

4. En esta ventana debera seleccionar o ingresar el codigo del cliente y el sistema
buscara a los documentos pendientes de cobro segun el cliente que selecciono.

5. Si no existe documentos segin el cliente seleccionado se mostrara la siguiente
pantalla:

. - _Atencidn

Figura 6.50. Ventana de Informacion.

6. Seleccione el Concepto de la nota de crédito, si desea ingresar otro Concepto haga
referencia al Manual de Usuario del Modulo de  Administracion en Modificar o
Ingresar Tipos de Datos.
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7. Ingrese el Tipo de Documento donde puede ser: Factura, Nota de Venta, o Nota de
Credito

8. A continuacion haga clic en el boton y se mostrara una pantalla donde se listan
todos los documentos pendientes que tenga ese cliente como se muestra a
continuacion:

Consulta de Documentos

<

e it v | = rsae ] =8 et
00005133 04/02/2000
001001000006 10/03/2000
001001000030 11/04/2000
|oo1001000085 | 31/05/2000

Figura 6.51. Consulta de Documentos

=
5

9. Seleccione y a continuacion de clic en

JC
o

o

001001000086 310572000

10. Las columnas
se llenan con los datos del documento seleccionado.

20,00 . L
1. La columna es para ingresar el valor de la nota de crédito.

12. Ingrese si desea o no acreditar con impuestos y segun lo seleccionado se le habilitara
las cajas de textos para ingresar los valores.

13. Si deja campos obligatorios vacios tendra mensajes de error como el siguiente:

: _Atencion

Figura 6.52. Mensaje de Informacion

PROTCOM Capitulo 6 - Pagina 34 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Control de Control Administrativo

4
14. Una vez ingresados los datos anteriormente descritos haga clic en el boton g de
la barra de herramientas para grabar la nueva nota de crédito.

15.81 el ingreso fue realizado exitosamente aparecera el siguiente mensaje de
informacion.

Figura 6.53. Mensaje de Informacion.

16. Haga clic en el boton M para imprimir la nota de crédito recién grabada.

17. Haga clic en el boton
grabada.

si no desea imprimir la nota de crédito recién

Nota: _ !
_. o | |
Use el boton = para limpiar la ventana sin grabar el |
registro. !
Nota: _ |
® - .- _ .
) Utilice el boton Z=2 para salir de la ventana sin grabar.

6.3.2.2.3 BUSCAR UNA NOTA DE CREDITO
Para realizar una busqueda de notas de crédito debe realizar los siguientes pasos:
1. Para abrir la pantalla de nota de crédito, haga referencia al punto 6.3.2.2.1.

2. Elija el criterio de seleccion en el combo desplegable ubicado en la parte superior
de la ventana.

MN°® Documento
Cliente

Figura 6.54. Combo de criterios de basqueda.
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sd

Escoja la opcion N° Nota para buscar notas de crédito con un niimero en particular.

4. Escoja la opcion N° Documento para buscar notas de crédito hechas a un numero
de documento en particular,

5. Escoja la opcion Cliente para buscar notas de crédito que pertenezcan a un cliente
en particular.
6. Puede ingresar las cajas de textos de fechas para buscar notas de crédito que se

encuentren en ese rango de fechas y el sistema hara la busqueda por la fecha de
emision de la nota.

7. Puede anadir a la busqueda un filtro por estado. utilizando la casilla de estados:

! | ]

8. Haga clic en el boton _J'.I para desplegar la lista de estados que puede tener una
nota de crédito.

Eliminado r
-

Cancelado

v

Figura 6.55. Ventana de Estados de las Notas.

Nota: [Una nota es Pendiente cuando es ingresado al Sistema,
,‘)} |si se abona el valor total de la nota pasa a ser Cancelado ‘
B4 si se elimina pasa a ser Eliminado. ‘

L |

Sugerencia: | ‘;
O {(ﬁ'!ih’c'e el caracter * como comodin para referenciar un |
o | cardcter o conjunto de caracteres cualquiera. |

| |

9. Haga clic de nuevo en li para desaparecer la ventana de Estados.
10. Una vez elegidos los criterios de busqueda de notas de crédito presione el botén
;‘_l ubicado en la parte inferior de la ventana.

11, Seguidamente obtendra la lista de notas de crédito que cumplen las condiciones
ingresadas en la busqueda.
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+ Mantenimiento de Nota de Débito

1 BDBQOCO 10,00

Figura 6.56. Busqueda de Notas de Crédito

9 Puede obtener los datos con Enter después de ingresar
4 criterio de seleccion buscar.

12. Si no tiene datos segun el criterio de seleccion que usted requirid tendra un mensaje
de Error, que no Existen Datos.

13. Sidesea volver a tener todos los datos utilice el comodin *.

Nota: [

9 |[ Utilice el boton ;. -

3.2.2.4 MODIFICAR UNA NOTA DE CREDITO

para salir de la ventana sin grabar.

Para modificar una nota de crédito debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de notas de crédito, haga referencia al punto 6.3.2.2.1.

(S ]

Para realizar una busqueda de notas de crédito antes de modificar, haga referencia
al punto 6.3.2.2.3.

4

3. Ubiquese sobre la nota de crédito a modificar y haga clic en el boton ‘

4. Seguidamente aparecera la siguiente pantalla:
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Modificar Nota de Débito

| PERDIDAS ; 16/06/2000

e ]

|__Moneda | Fec.Emision | VelorNeto | TotalAbonos | ValorNota |

el 0’J1 001000077 230572000 302,40 0,00 10,00

Figura 6.57. Ventana para Modificar una Nota de Crédito

5. Ingrese los datos a modificar.

6. A continuacion haga clic en el boton 2221 de la barra de herramientas para grabar
las nuevas modificaciones de la nota de crédito.

7. Si el ingreso fue realizado exitosamente aparecera el siguiente mensaje de
informacion.

.C.A_:ATENCION

8. Haga clic en el boton —

9. Haga clic en el boton
grabada.

si no desea imprimir la nota de crédito recién
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Nota:
j Use el boton i para limpiar la ventana sin grabar el
registro.
Nota: B
,)] Utilice el boton g para salir de la ventana sin grabar.

6.3.2.2.5 ELIMINAR UNA NOTA DE CREDITO
Para eliminar una nota de crédito debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de notas de crédito, haga referencia al punto 6.3.2.2.1.

(R ]

Para realizar una busqueda de notas de crédito antes de eliminar. haga referencia al
punto 6.3.2.2.3.

(ad

Ubiquese sobre la nota de débito a eliminar y haga clic en el boton u

4. Seguidamente aparecera el siguiente mensaje de confirmacion:

Figura 6.59. Mensaje de confirmacion.

5. Haga clic en el boton u si desea eliminar la nota de crédito escogida.

6. Haga clic en el boton == si no desea eliminar la nota de crédito escogida.

Nota:
g Eliminar la nota de crédito es cambiar el Estado a

Eliminado.

6.3.2.2.6 OBTENER LISTADO DE NOTAS DE CREDITO
Para obtener un listado de notas de crédito debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de notas de crédito, haga referencia al punto 6.3.2.2.1.
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F 4

3

N

9,

10.

16/06/2000 3
16/06/2000 A

Personalizado Detallado
Personalizado General

Escoja el tipo de reporte que desea listar

Escoja la opcion Actual para listar la nota de crédito que se encuentre
seleccionada.

Escoja la opcion Todos para listar todas las notas de crédito totalizadas que existan
en el sistema.

Escoja la opcion Personalizado Detallado para listar las notas de crédito
detalladas que cumplan las condiciones que usted ingrese.

Escoja la opcion Personalizado General para listar notas de crédito totalizadas
que cumplan las condiciones que usted ingrese.

Ingrese Fecha Desde v Fecha Hasta y seleccionara las notas de crédito cuya
fecha de emision se encuentre entre esos rangos.

Ingrese Moneda y seleccionara las notas de crédito que se hayan realizado con la
moneda seleccionada en el combo desplegable.

Ingrese Estado y seleccionara las notas de crédito que tengan su estado igual a la
seleccionada en el combo desplegable.
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I’U

cliente descrito.

13. Haga clic en el boton - (Ver Anexo B).

2. Ingrese Cliente y seleccionara las notas de crédito que se hayan realizado segun el

6.3.2.2.7 SALIR DEL MANTENIMIENTO DE NOTAS DE CREDITO

Para salir del mantenimiento de notas de crédito, haga clic en el boton
de herramientas.

o
—1 de la barra
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6.4. MENU DE CONSULTA Y REPORTES

Mediante esta opcion del sistema, se podra realizar la consulta y reportes de estado de
transacciones, cartera y madurez de clientes.

Figura 6.61. Ment de Consultas v Reportes

[ |

Sugerencia:
O IPara ir al menu de Mantenimiento presione las teclas de |

bl acceso directo Alt + C.

| J

6.4.1 CARTERA CLIENTE

Permite realizar una consulta del cliente o de los clientes con respecto a las
transacciones que se encuentran pendiente de cobro.

6.4.1.1 ABRIR CARTERA CLIENTE

Para ejecutar la opcion de Cartera Cliente debe hacer lo siguiente:

1. En el mena principal haga clic en <Consulta y Reportes>.

2. A continuacion haga clic en <Cartera Cliente>.

Figura 6.62. Cartera Cliente

Realizados los pasos anteriores aparecera la siguiente pantalla:
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290672000 TODOS

25062000 § TODOS =l 0.000000 §

Figura 6.63. Consulta de Cartera Cliente.

6.4.1.2 OBTENER LISTADO DE CARTERA CLIENTE

Para obtener un listado de cartera cliente debe realizar los siguientes pasos:

L.

tJ

J

Para abrir la pantalla de cartera cliente haga referencia al punto 6.4.1.1.

Ingrese Cliente para hacer una consulta por un cliente especifico, si no especifica
nada listara todos los clientes.

Ingrese Forma de Cartera para hacer una consulta de los documentos por la fecha
de vencimiento.

Seleccione Tipo de Documento para hacer una consulta por el tipo de documento
seleccionado.

Seleccione Tipo de Moneda para hacer una consulta de los documentos que se
hayan realizado por la moneda seleccionada.

Haga clic en el boton - para ejecutar la consulta.

Se mostrara d vy después se llenara la cuadricula
con los datos recopilados segun los criterios anteriormente seleccionado, como se
muestra a continuacion:
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Consulta de Cartera del Cliente

Factura # 00005128 INDUSTRIA PESQUERA JAMBELI C. A
Factura # 00005088 2111211999 |BARISA S A

Factura # 001001000014 20/03/2000 |INSTITUTO OCEANOGRAFICO DE LA
Factura # 001001000066 10/05/2000 |LUIS JORGE VIVAR ERAZIO

Figura 6.64. Consulta de Cartera de Cliente.

8. Haga clic en el boton . de la barra de herramientas.

9. Seguidamente aparecera la ventana de salida de reportes

Salida de Reportes

4

Figur 6.65. Ventana de Salida de Reportes.
10. Escoja la opcion de Pantalla para sacar el reporte por pantalla.

11. Escoja la opcion de Impresora para sacar el reporte por impresora.

12. Haga clic en el boton [EX22 (Ver Anexo).
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6.4.1.3 SALIR DE CARTERA CLIENTE

- - . v h‘
Para salir de la consulta de cartera de cliente, haga clic en el boton .I de la barra de
herramientas.

6.4.2 MADUREZ DE CARTERA

Permite mostrar una consulta de documentos vencidos o por vencer que se encuentren
pendiente de cobro.

6.4.2.1 ABRIR CONSULTA DE MADUREZ DE CARTERA

Para ¢jecutar la opcion de consulta de madurez de cartera debe hacer lo siguiente:
1. En el menu principal haga clic en <Consulta y Reportes>.

2. A continuacion haga clic en <Madurez de Cartera>.

Consultas v Reportes

Madurez de Cartera

Figura 6.66. nsulta de Madurez de Cartera.

Realizados los pasos anteriores aparecera la siguiente pantalla:

SUCRES . . U

P —
Fo'd; dphiyes

L

Figura 6.67. Reporte de Madurez de Cartera
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6.4.2.2 OBTENER LISTADO DETALLADO DE MADUREZ DE CARTERA

Un listado detallado de madurez de cartera muestra cada uno de los documentos que el
sistema a generado a los clientes junto con sus valores y saldos por vencer en dias plazo.
Teniendo un total de cartera por una moneda especifica.

Para mostrar un listado detallado de madurez de cartera debe realizar lo siguiente:

1. Para abrir la pantalla de madurez de cartera haga referencia al punto 6.4.1.1.

2

Ingrese Cliente para hacer una consulta por un cliente especifico, si no especifica
nada listara todos los clientes.

3. Seleccione Tipo de Reporte en la opcion Detallado.

4. Ingrese Tipo de Cartera para hacer una consulta de los documentos por la fecha de
vencimiento.

N

Seleccione Moneda para hacer una consulta de los documentos que se hayan
realizado por la moneda seleccionada.

6. Seleccione Orden del Reporte para una mejor visualizacion del reporte.

7. Haga clic en el boton - para ejecutar la consulta.

8. Se mostrara b d v después se llenara el grid con los
datos recopilados como se muestra a continuacion:

DOLARESEU A . g q

% PESQUERA CHOPITEA Factura 00005075 1|DOLARESEUA| 03121993 | 03124939
PESDEL S A Factura 00005078 1|DOLARESEUA| 08121999 | 087121339
COMPANIA TUNAPESCA S A Factura 00005079 1|DOLARESEUA | 08121999 | 08121939
PESDEL S A Factura 00005080 1|DOLARESEUA| 09121993 |0912/1999 |
OCEAN ADVENTURE S A Factura 00005083 1|DOLARESEUA| 140211999 | 14121999
CONSERVAS ISABEL ECUATORIANA S A Factura 00005084 1|DOLARESEUA | 16M201993 | 16M2/1399

|EMPRES A PESQUERA POLAR S A Factura 00005067 1|DOLARESEUA| 20121999 | 20121399 -

|FLUDOS NAVEROS S A JFLUVIASA Factura 00005086 1|ooLaresEuA| 201271999 | 201211993 -

[ecovEnTURA S A Factura 00005091 1[DOLARESEUA| 21121998 [ 21121999
“

Figura 6.68. Reporte Detallado de Madurez de Cartera
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9. Haga clic en el boton ﬁ de la barra de herramientas para sacar reportes.

10. Seguidamente aparecera la ventana de salida de reportes

Salida de Reportes

Figura. Ventana de Salida de chnes.
11. Escoja la opcion de Pantalla para sacar el reporte por pantalla.

12. Escoja la opcion de Impresora para sacar el reporte por impresora.

13. Haga clic en el boton LME (Ver Anexo).

6.4.2.3 OBTENER LISTADO GENERALIZADO DE MADUREZ DE CARTERA
Un listado generalizado de madurez de cartera muestra saldos por cada uno de los
clientes que existan en el sistema y si tiene valores por vencer se muestra en las

columnas de dias plazo. Teniendo un total de cartera por una moneda especifica.

Para obtener un listado general de madurez de cartera debe realizar los siguientes pasos:

—

Para abrir la pantalla de madurez de cartera haga referencia al punto 7.2.1.

ro

Ingrese Cliente para hacer una consulta por un cliente especifico, si no especifica
nada listara todos los clientes.

(8]

Seleccione Tipo de Reporte en la opcion Generalizado.

4. Ingrese Tipo de Cartera para hacer una consulta de los documentos por la fecha de
vencimiento.

Seleccione Moneda para hacer una consulta de los documentos que se hayan
realizado por la moneda seleccionada.

wh

6. Seleccione Orden del Reporte para una mejor visualizacion del reporte.
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7. Haga clic en el boton - para ejecutar la consulta.

8. Se mostrara v después se llenara el grid con los
datos recopilados segun los criterios anteriormente seleccionado.

: Repoite de Madurez de Cartera

[|AGENCIAS NAVIERAS MARZAM CIA LTDA  |DOLARESEUA
IHaLFaRIO S A DOLARESEU A
JAQUABRISAS C A DOLARES EUA
1 "|ARMADA DEL ECUADOR/ DIECAR DOLARES EU A
Jarunmars A DOLARESEU A
li|Barisas a DOLARES EU A
HlcoMPANIA TUNAPESCA S A DOLARES EU A
T|conservaS DEAL S A DOLARES EU A

ol RS DN, R W T

Figura 6.70. Reporte de Madurez de Cartera Generalizado.

9. Haga clic en el botén 4, de la barra de herramientas.

10. Seguidamente aparecera la ventana de salida de reportes

Salida de Reportes

F igu 6.71. Ventana de salida de rcprtes.

1. Escoja la opcion de Pantalla para sacar el reporte por pantalla.
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12. Escoja la opcion de Impresora para sacar ¢l reporte por impresora.

v

13. Haga clic en el boton (Ver Anexo).

6.4.2.4 SALIR DE MADUREZ DE CARTERA

ok | ,dela

Para salir del mantenimiento de madurez de cartera, haga clic en el boton
barra de herramientas.

6.4.3 TRANSACCIONES CLIENTE

Permite mostrar una consulta de todos los movimientos que haya tenido el cliente,
dichos movimientos pueden ser: saldos iniciales, saldo anterior, ventas, cobros,
anulaciones, notas al cliente sacando saldos por clientes.

6.4.3.1 ABRIR CONSULTA DE TRANSACCIONES CLIENTE

Para ejecutar la opcion de consulta de transacciones cliente debe hacer lo siguiente:

3. Enel mena principal haga clic en <Consulta y Reportes>.

4. A continuacion haga clic en <Transacciones Cliente>.

Realizados los pasos anteriores aparecera la siguiente pantalla:
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B‘} ransacciones del Chente MEE

A

Ik s

Figr 6.73. Transacciones al Cliente,

6.4.3.20BTENER LISTADO DETALLADO DE TRANSACCIONES AL

CLIENTE

Para obtener un listado detallado de transacciones al cliente debe realizar los siguientes
pasos:

s

Para abrir la pantalla de transacciones al cliente haga referencia al punto 6.4.3.1.

Ingrese Cliente para hacer una consulta por un cliente especifico, si no especifica
nada listara todos los clientes.

Seleccione Tipo de Reporte en la opcion Detallado.

Ingrese Rango de Fechas para hacer una consulta de los documentos que se
encuentren entre esos rangos de fecha.

Seleccione Moneda para hacer una consulta de los documentos que se hayan
realizado por la moneda seleccionada.

Haga clic en el boton 22 para ejecutar la consulta.

Se mostrara = 4 y despucs se llenara el grid con los
datos recopilados segun los criterios anteriormente seleccionado.
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:‘ 11411999 DOLARESEUA
» 16/06/2000
T
| ADMINISTRACION PESQUERA Verta con Fact #001001000027 06/0472000 375,20
| ADMINISTRACION PESQUERA, \Venta con Fact #001001000025 06/04/2000 17360
F| ADMINISTRACION PESQUERA Verta con Fact. #001001000024 06/04/2000 728,00
| ADMINISTRACION PESQUERA ‘erta con Fact #001001000041 13/04/2000 1,379 84
[ | ADMINISTRACION PESQUERA, Venta con Fact. #001 001000044 141042000 1.232,00
ADMINISTRACION PESQUERA Abono a Fact # 001001000080 /Comp. de Cobrd 15/06/2000 10,00
| {F| ADMINISTRACION PESQUERA Abono a Fact # 001001000027 /Comp. de Cobrd 15/06/2000 5,00
L] ADMINISTRACION PESQUERA, Nota de Débito # 0000000004 16/06/2000 10,00
| ADMINISTRACION PESQUERA Nota de Débito # 0000000003 16/06/2000 10,00
| ADMINISTRACION PESQUERA Verta con Fact. #00005093 22121999 660,00
| ADMINISTRACION PESQUERA Verta con Fact. #001001000077 23/05/2000 302 40

Figura 6.74. Reporte Detallado de Transacciones al Cliente

8. Haga clic en
movimientos.

para mostrar una pantalla de resumen de

9. Se mostrara la siguiente pantalla:

Resumen de Movimentos

15567612

154.740,52

Figura 6.75. Ventana de Resumen de Movimientos.

10. Haga clic en el boton . de la barra de herramientas.
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I'l. Seguidamente aparecera la ventana de salida de reportes

Salida de Reportes

Figura 6.76. Ventana de Salida de Reportes.

12. Escoja la opcion de Pantalla para sacar el reporte por pantalla.

13. Escoja la opcion de Impresora para sacar el reporte por impresora.

14. Haga clic en el boton Vs (Ver Anexo).

6.4.3.3 OBTENER LISTADO GENERALIZADO DE TRANSACCIONES AL

CLIENTE

Para obtener un listado generalizado de transacciones al cliente debe realizar los
siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de transacciones al cliente haga referencia al punto 6.4.3.1.

!J

Ingrese Cliente para hacer una consulta por un cliente especifico, si no especifica
nada listara todos los clientes.

3. Seleccione Tipo de Reporte en la opcion Detallado.

4. Ingrese Rango de Fechas para hacer una consulta de los documentos que se
encuentren entre esos rangos de fecha.

5. Seleccione Moneda para hacer una consulta de los documentos que se hayan
realizado por la moneda seleccionada.

6. Haga clic en el boton oy para ejecutar la consulta.

7. Se mostrara = y después se llenara el grid con los
datos recopilados segtn los criterios anteriormente seleccionado.
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10101993 DOLARES E U A
Ry 29/06/2000
I l‘f o
M ADMINSTRACION PESQUERA 0,00 0,00 4,907 04 000 000
|AGENCIAS NAVIERAS MARZAM CIA, LTDA 0,00 0,00 1.618,40 000 000
ALFARIO S A 0,00 0,00 6.942 88 0,00 0,00
AQUABRISAS C A 0,00 0,00 113120 000 000
|ARMADA DEL ECUADOR/ DIECAR 0,00 0,00 2632,00 000 000
JaTUnMaR'S A 0,00 0,00 672,00 000 000 -
[|earsasa 0,00 0,00 1.484,00 000 o000 -
CAMARONERA FUERTE ROYAL S A 0,00 0,00 1.456,00 000 000
COMPANIA TUNAPESCA S A 0,00 0,00 913,00 000 000 -
“|cONSERVAS DEAL S A. 0,00 0,00 680,96 000 000
CONSERVAS [SABEL ECUATORIANA S A, 0,00 0,00 1.540,00 0,00 0,00 ,

8. Haga clic en el boton d_ de la barra de herramientas.

9. Seguidamente aparecera la ventana de salida de reportes

Figura 6.78. Ventana de Salida de Reportes.
10. Escoja la opcion de Pantalla para sacar el reporte por pantalla.

11. Escoja la opcion de Impresora para sacar el reporte por impresora.

12. Haga clic en el boton d para visualizar el reporte.
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6.4.3.4 SALIR DEL REPORTE DE TRANSACCIONES DEL CLIENTE

Para salir del reporte de transacciones del cliente, haga clic en el boton @ . de la
barra de herramientas.

PROTCOM Capitulo 6 - Pigina 54 ESPOL



Manual de Usuario Sistemas de Control Administrativo

6.5. MENU PROCESOS ESPECIALES

Mediante esta opcion del sistema, hara un proceso de cierre mensual de todos los
movimientos que hayan realizado los clientes en el sistema. Dichos movimientos son:
saldo del mes anterior, saldo inicial, ventas cobros, notas, devoluciones y anulaciones
de ventas.

Figura 6.79

Sugerencia:
@ Para ir al menii de Procesos Especiales presione las teclas
de acceso directo Alt + P.

6.5.1 CIERRE MENSUAL

[.a opcion de Cierre mensual debe realizarse por el usuario administrador del sistema.
6.5.1.1 ABRIR CIERRE MENSUAL

Para ejecutar la opcion de cierre mensual de clientes debe hacer lo siguiente:

. En el mena principal haga clic en <Procesos Especiales>.

2. A continuacion haga clic en <Cierre Mensual>.

Figura 6.80  Cierre Mensual

Realizados los pasos anteriores aparecera la siguiente pantalla:

PROTCOM Capitulo 8 - Pagina 55 ESPOL



Manual de Usuario Sistemas de Control Administrativo

6.5.1.2 REALIZAR CIERRE MENSUAL

Para realizar el proceso de cierre mensual debe ingresar lo siguiente:

¥

[

6.

6.5

En el combo de mes a cerrar el sistema automaticamente listara el mes del sistema.
Se aconseja no cambiarlo.

El afo a cerrar el sistema automaticamente mostrara el afio del sistema. Se aconseja
no cambiarlo.

Haga clic en el boton d para realizar el proceso de cierre mensual.

De inmediato, aparecera la siguiente ventana:

Figua 6.82 eni de Informacion.

Durante el tiempo que permanezca esta ventana el sistema buscara los movimientos
de clientes y después de terminar aparecera la siguiente pantalla:

Haga clic en el boton &

.1.3 SALIR DE PROCESOS ESPECIALES

Para salir de procesos especiales. haga clic en el boton lﬂ que se encuentra en la
parte inferior de la ventana.
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7. MODULO DE CUENTAS POR PAGAR
7.1. INGRESO AL MODULO DE CUENTAS POR PAGAR

Para ingresar al modulo de Cuentas por Pagar del Sistema de Control Administrativo
version 5.0, debera realizar lo siguiente:

I. En la pantalla principal del Sistema de Control Administrativo, haga clic en el

siguiente boton:

Figura 7.1. Boton de acceso al Modulo de Cuentas por Pagar

2. Seguidamente aparecera la pantalla de bienvenida al modulo:

% R .
e e

SCA _ Bienvenido al Modulo de Cuentas por Pagar

Figura 7.2. Pantalla de Bienvenida al Modulo de Cuentas por Pagar

3. Luego podra observar el menu de opciones del modulo de Cuentas por Pagar figura
6.3).
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ma de Control Admimstiative S CA. 50

SISTEMA DECONTROL
ADMINISTRATIVO

Figura 7.3. Pantalla principal del Modulo de Cuentas por Pagar.

Caroste Iwopeacifin 7'+ 2t A6, 5445, o0 BT ARl RN L] i, Sl PR e

7.2. SALIR DEL MODULO DE CUENTAS POR PAGAR

Para Salir del Médulo de Cuentas por Pagar debe realizar lo siguiente:

I. Senalar la opcion Salir, en la barra de menu.

2. Luego le aparecera el siguiente mensaje:
S.C.A. Cuentas por Pagar
Figura 7.4. Mensaje de Confirmacion
3. Para salir del Modulo de Cuentas por Pagar dar clic en el boton 0
presione las teclas de acceso directo Alt + S.
4. Dar clic en el boton _ para cancelar la operacion o presione las teclas de
acceso directo Alt + N.
Sugerencia: |
@ utilice las teclas de acceso directo Alt + S para salir del |
N Modulo de Cuentas por Cobrar. }
1
L |
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7.3. MENU DE MANTENIMIENTO

En esta parte del sistema, se podran manejar los pagos a los proveedores de los
documentos que se encuentran registrados en el sistema.

LLos documentos que se generan en esta opcion actualizaran saldos hacia los documentos
y al maestro de proveedores. Se aconseja que la opcion de <Mantenimiento> sea usada

cuando necesariamente se requiera para el Sistema de Control Administrativo.

Mantenimiento

Figura 7.5. Menu de Mantenimiento.

Sugerencia: '

@ ‘l’um ir al menu de Mantenimiento presione las teclas de
‘ acceso directo Alt + M. l
i |

7.3.1 COMPROBANTE DE PAGO

[.os comprobantes de pago se generan cuando existen ordenes de compra pendientes de
pago. Permite el ingreso, eliminacion y consulta de los comprobantes de pago del
sistema.

7.3.1.1 UN PAGO/FACTURAS

Permite el ingreso de abonos o pagos total de compras pendientes de pagos.

7.3.1.1.1 ABRIR UN PAGO FACTURA
Para ejecutar la opcion de Comprobante de pago debe realizar lo siguiente:

. En el ment principal haga clic en <Mantenimientos>.

tJ

Haga clic en <Comprobante de Pago>.

‘sl

A continuacion haga clic en <Un Cobro/Factura>.

Figura 7.6. Mantenimiento de Un Pago/Factura.

Realizados los pasos anteriores aparecera la siguiente pantalla:

PROTCOM Capitulo 7 - Pagina 3 ESPOL



Manual de Usuario

Sistema de Control Administrativo

 Mantenimiento de Comprobantes de Pago

12/06/2000

12/07/2000

100,00 inactiva

CIRCUITOS ELECTRONICOS CIRELEC

NORTHERN AIRBORNE TECHNOLOGY

FURUNO ELECTRIC CO.

ROBURN AGENCIES

ROBURN AGENCIES

ROBURN AGENCIES

NORTHERN AIRBORNE TECHNOLOGY

15/06/2000
15/06/2000
15/06/2000
15/06/2000
15/06/2000
27/06/2000

15/07/2000
15/07/2000
1510772000
154072000
15/0772000
27172000
30/072000

111,20 Activo
93,92 Actvo
1100,00 inactivo
3010,32 Inactivo
150,00 inactivo
6081 60 Activo
121589 Activo

Figura 7.7. Pantalla de Mantenimiento de Comprobante de Pago.

7.3.1.1.2 INGRESAR UN COMPROBANTE DE PAGO

Para ingresar un nuevo comprobante de pago debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de Mantenimiento de Comprobantes de Pago. haga referencia

al punto 7.3.1.1.1.

2. Haga clic en el boton ﬂ de la barra de herramientas ubicada en la parte inferior

de la ventana.

‘sd

De inmediato, aparecera la siguiente ventana:
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00001 12 Gl
I,‘,. 30/06/2000 K
| A DOL El 1 00000
f- =
1 | Orden Cor 0000000033 uso usD EFECT 0,00 199920 199920 199320 -
T OO B OO0 .
199920 000
N 0,00 0,00
\ 0,00 0,00
&

Figura 7.8. Ventana de ingreso de Comprobantes de Pago.

4. En esta ventana debera seleccionar la moneda y el sistema buscara a los proveedores
con documentos pendientes de pago segun la moneda que selecciono.

5. Si no existe documentos seglin la moneda seleccionada y el proveedor que usted
ingrese se mostrara la siguiente pantalla:

Emor S.CA.

Figura 7.9. Ventana de Informacion.

6. Si el proveedor tiene documentos pendientes con esa moneda puede proceder a
registrar detalles.

7. Para realizar un detalle haga clic en el boton - y se anadira un item en los
cuales constara de varias columnas que se describiran a continuacion:

8. Lacolumna

1

es un numero secuencial que se genera segun los items que tendra

el comprobante de pago.

Orden Cor ; : :

9. La columna | es un listado de tipos documentos que el proveedor tiene
por pagar estos documentos pueden ser: Orden de Compra, Nota de Crédito o Saldo
Inicial.
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10. La columna g mostrara una pantalla de consulta de todos los documentos
pendientes segun el tipo de documento que se selecciond en la anterior columna.

]! 00005133 04/02/2000 1 0.00 41440  USD
|8 I 001001000006 10/03/2000 1 0.00 56000 USD
{1 ™" 001001000030 11/04/2000 1 0.00 11200  USD

1 0.00 336.00 USD

j"' [ 001001000088 31/06/2000

Figura 7.10. Ventana de Documentos Pendientes

I3

11. Seleccione el numero de documento haga clic en :

13. Las columnas y se llenaran con los
datos del documento seleccionado que se encontraban en la consulta de documentos.

14. La columna se debera seleccionar la moneda de pago puesto que puede ser
diferente a la moneda del documento. El listado de las monedas se mostrara de
acuerdo a las monedas que existan el sistema

15. La columna se debera seleccionar como va a ser la forma de pago donde
puede ser: Efectivo, Cheque o Tarjeta.

16. Si selecciona EFECT el sistema sabra que el tipo de pago es efectivo y debera

: 40,00
ingresar el valor del abono en la columna de .

17.Si selecciona CHEQU, el sistema sabra que el tipo de pago es con cheque y
mostrara la siguiente pantalla:
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Ingreso de Cheques

5> [ | Descripcion | Cheque# |  Valor | Valor | =y

1220012 36,00 1241272000

Figura 7.11. Ventana de Ingreso de Cheques

18. Si selecciona VISAB, el sistema sabra que el tipo de pago es una tarjeta de crédito v
mostrara la siguiente pantalla:

Ingreso de T arjetas

123450056 ¥

10102030

A E L oF i =i

Tarieta | Cecibel Quinde Molina s

W gy w P AR

Figura 7.12. Ventana de Ingreso de Tarjetas

5 40,00 ; ) .
19. La Columna es ¢l valor de cambio segun la moneda de pago. si la

moneda de pago es igual a moneda del documento el valor de las columnas abono y
valor cambio van a tener el mismo valor.

20. Para eliminar un detalle del comprobante seleccione el detalle a eliminar y haga clic
en el boténﬂ.

21. Si deja campos obligatorios vacios tendra mensajes de error como el siguiente:

S.C.A. : _Atencion

Figura 7.13. Mensaje de Informacion
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22. Una vez ingresados los datos anteriormente descritos haga clic en el boton ﬂ de
la barra de herramientas para grabar el nuevo comprobante de pago.

23.S1 el ingreso fue realizado exitosamente aparecera el siguiente mensaje de
informacion.

S.C.A:ATENCION

24. Haga clic en el boton para imprimir el comprobante recién grabado.

25. Haga clic en el boton
grabado.

si no desea imprimir el comprobante recién

Nota: ]

,)} Use el hoton para limpiar la ventana sin grabar el
registro, .

I
Nota: r 7 —l
|

g Utilice el boton }ﬂ para salir de la ventana sin grabar.

7.3.1.1.3 BUSCAR UN COMPROBANTE DE PAGO
Para realizar una busqueda de comprobante de pago debe realizar los siguientes pasos:
1. Para abrir la pantalla de Comprobantes de pago, haga referencia al punto 7.3.1.1.1.

2. Elija el criterio de seleccion en el combo desplegable ubicado en la parte superior
de la ventana.

L’Jllerrte

Figura 7.15. Combo de criterios de busqueda.
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L]

Escoja la opcion N° Pago para buscar comprobantes de pago con un nimero en
particular.

4. Escoja la opcion Proveedor para buscar comprobantes de pago que pertenezcan a
un proveedor en particular.

n

Puede ingresar las cajas de textos de fechas para buscar comprobantes de pago que
se encuentren en ese rango de fechas y la busqueda el sistema la hara por la fecha
de emision del comprobante.

6. Puede anadir a la busqueda un filtro por estado, utilizando la casilla de estados:

7. Haga clic en el boton il para desplegar la lista de estados que puede tener un
comprobante.

Figura 7.16. Ventana de estados de los comprobantes.

Nota: i |
y | Un comprobante es Activo al momento de ser ingresado al
‘.’s'i.s'fema. si se elimina pasa a ser Inactivo. \
Sugerencia:
@ | Utilice el caracter * como comodin para referenciar un |
e caracter o conjunto de caracteres cualquiera. '

| |

: 2F S

8. Haga clic de nuevo en —l para desaparecer la ventana de Estados.

9. Una vez elegidos los criterios de busqueda de comprobantes presione el boton
1. ubicado en la parte inferior de la ventana.

10. Seguidamente obtendra la lista de vendedores que cumplen las condiciones
ingresadas en la busqueda.
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+ Mantenimiento de Comprobantes de Pago

Figura 7.17. Basqueda de Comprobantes

9 Puede obtener los datos con Enter después de ingresar
’ criterio de seleccion buscar.

11. Sino tiene datos segun el criterio de seleccion que usted requirio tendrda un mensaje
de Error, que no Existen Datos.

12. Si desea volver a tener todos los datos utilice el comodin *.

Nota:

9 Utilice el hoton ﬂ para salir de la ventana sin grabar.

7.3.1.1.4 ELIMINAR UN COMPROBANTE DE PAGO

Eliminar un comprobante de pago implica que actualizara los abonos que haya hecho
los documentos y ademas los saldos de totales pagados al proveedor.

Para eliminar un comprobante debe realizar los siguientes pasos:

—

Para abrir la pantalla de comprobantes de pagos, haga referencia al punto 7.3.1.1.1.

I

Para realizar una busqueda de comprobantes de pago antes de eliminar, haga
referencia al punto 7.3.1.1.3.

3. Ubiquese sobre el comprobante a eliminar y haga clic en el boton h
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4. Seguidamente aparecerd el siguiente mensaje de confirmacion:

S.C.A. : _Mensaje de Confirmacion E2

Figura 7.18. Mensaje de confirmacion.

5. Haga clic en el boton _ si desea eliminar el comprobante escogido.

6. Haga clic en el boton - si no desea eliminar el comprobante escogido.

Nota:
g Eliminar  comprobantes es cambiar el Estado del
: Comprobante a Inactivo.

7.3.1.1.5 OBTENER LISTADO DE COMPROBANTES DE PAGO
Para obtener un listado de comprobantes de pago debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de comprobantes de pago, haga referencia al punto 7.3.1.1.1.

2. Haga clic en el boton - . de la barra de herramientas.
3. Seguidamente aparecera la ventana de salida de reportes.

Repoite de Comprobantes de Pago

30/06/2000
30/06/2000 :

Figura 7.19. Ventana de salida de reportes.
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0.

9.

10.

Todos
Personalizado Detallado
Personalizado General

Escoja el tipo de reporte que desea listar

Escoja la opcion Actual para listar el comprobante de pago detallado que se
encuentre seleccionado.

Escoja la opcion Todos para listar todos los comprobantes de pago totalizado que
existan en el sistema.

Escoja la opcion Personalizado Detallado para listar los comprobantes de pago
con todos sus detalles que cumplan las condiciones que usted ingrese.

Escoja la opcion Personalizado General para listar los comprobantes de pago
totalizados que cumplan las condiciones que usted ingrese.

Ingrese Fecha Desde v Fecha Hasta y seleccionarda los comprobantes de pago
cuya fecha de emision se encuentre entre esos rangos.

Ingrese Moneda y seleccionara los comprobantes de pago que se hayan realizado
con la moneda seleccionada en el combo desplegable.

Ingrese Estado vy seleccionara los comprobantes de pago que tengan su estado
igual a la seleccionada en el combo desplegable.

Ingrese Proveedor y seleccionara los comprobantes de pago que se hayan
realizado segun el proveedor descrito.

Haga clic en el boton v (Ver Anexo B).

7.3.1.1.6  SALIR DEL MANTENIMIENTO DE COMPROBANTES DE PAGO

Para salir del mantenimiento de comprobantes de pago. haga clic en el boton . de
la barra de herramientas.
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7.3.1.2  VARIOS PAGOS/FACTURA

Permite el ingreso de abonos o pagos total de varias facturas de proveedores pendientes
de pagos con un mismo cheque.

7.3.1.2.1 ABRIR VARIOS PAGOS/FACTURA

Para cjecutar la opcion de Comprobante par varios pagos a facturas pendientes debe
realizar lo siguiente:

. En ¢l mena principal haga clic en <Mantenimientos>.

tJ

Haga clic en <Comprobante de Pago>.

3. A continuacion haga clic en <Varios Pagos/Factura>.

Comprobante de Pago  »

Yanos Pagos/Facturas
Figura 7.20. Mantenimiento de Comprobante de Pago.

Realizados los pasos anteriores aparecera la siguiente pantalla:

+ Mantenimiento de Comprobantes de Cobio

ADMINISTRACION PESQUERA 18/06/2000

ADMINISTRACION PESQUERA 13/06/2000 13/07/2000 1534 40 Inactivo ** Ji0
ADMINISTRACION PESQUERA 15/06/2000 1540772000 15,00 Activo

ING. JORGE CORRAL 15/06/2000 15/07/2000 500,00 Activo
EMPRESA PESQUERA POLAR S A 15/06/2000 15/07 /2000 25500 Activo

SR FRANCISCO SOLA MEDINA 15/06/2000 100,00 Activo

=l v stk bl i R TR i DT

Figura 7.21. Pantalla de Mantenimiento de Comprobante de Pago.

7.3.1.2.2 INGRESAR UN COMPROBANTE DE PAGO

Para ingresar un nuevo comprobante de pago debe realizar los siguientes pasos:
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[\

(FS]

h

6.

Para abrir la pantalla de Mantenimiento de Comprobantes de Pago, haga referencia
al punto 6.1.2.1.

= 1
Haga clic en el boton ﬂ de la barra de herramientas ubicada en la parte inferior
de la ventana.

De inmediato, aparecera la siguiente ventana:

00001
| 251172000
R
“|ooooaoz453 0,00 23968 229,84 | 30% 770fo1% 214
“|ooonoo34s4 0,00 142,24 130.30] 70% 1067| 01% 127
0000003458 0,00 550 537 30% o18fo1% 0,05
_’"l
T ' 2201 | 365,51
0,00 Hi

Figura 7.22. Ventana de ingreso de Comprobantes de Pago.

En esta ventana debera seleccionar la moneda y el sistema buscara a los proveedores
con documentos pendientes de pago segun la moneda que selecciono.

Si no existe documentos segun la moneda seleccionada y el poveedor que usted
ingrese se mostrara la siguiente pantalla:

Emor S.C.A.

Figura 7.23. Ventana de Informacion.

Si el proveedor tiene documentos pendientes con esa moneda puede proceder a
registrar el conjunto de compras.

En el combo I¥ “°= ¢s un listado de tipos documentos que el proveedor se
tiene que pagar estos documentos pueden ser: Orden de Compra o Saldo Inicial.
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8. Y en el boton de .ﬂ mostrara una pantalla de consulta de todos los documentos
pendientes segtn el tipo de documento que se selecciono en el combo.

Consulta de Documentos Pendientes

{5 v 0000003453 17/11/2000
"] ¥ 0000003454 171172000
s ™ ooooon34ss 22/11/2000
{2 ™" oooooo3460 24/11/2000

Figura 7.24. Ventana de Documentos Pendientes

™

9. Seleccione con los documentos que va a cancelar.

10. A continuacion de clic en

D . ,
“|0000003453 0,00 239,68 22384 ] 30% 7,70 01% 248
10000003454 0,00 142,24 130,30] 70% 1067 01% § 1,27 B

¥|ocoo0034s8 0,00 560 537| 30% ¥ o18] 01% 005 &

I'1. Las columnas _"?"33.:f'377337

se llenaran con los documentos seleccionados que se encontraban en la consulta de
documentos, aqui puede seleccionar los porcentajes de retencion y automaticamente
seran calculados.

12. El valor a pagar se muestra en la caja de texto.

13. En el siguiente cuadro =5 4 se muestra la forma de pago.
14. Si selecciona EFECTIVO debe ingresar el valor del efectivo.

15. Si selecciona CHEQUE, debe ingresar los datos del cheque par esto el sistema le
mostrara la siguiente pantalla:
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Ingreso de Cheques

1220012 36,00 1241 2/2000

Figura 7.25. Ventana de Ingreso de Cheques

16. Para eliminar un detalle del comprobante seleccione el detalle a eliminar y haga clic
i
en el bot()nﬂ.
17. Si deja campos obligatorios vacios tendra mensajes de error como el siguiente:

S.CA.:Enor

Figura 7.26. Mensaje de Informacion

18. Una vez ingresados los datos anteriormente descritos haga clic en el boton ﬂ de
la barra de herramientas para grabar el nuevo comprobante de pago.

19.Si el ingreso fue realizado exitosamente aparecera el siguiente mensaje de
informacion.

20. Haga clic en el boton

21. Haga clic en el boton
grabado.
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Nota: [ |
,‘)] s‘rl \
- ‘Z,‘.w el boton —— para limpiar la ventana sin grabar el |

| registro. ‘
\

Nota: [ W

| Utilice el boton E‘g wara salir de la ventana sin grabar.
l 2 g

i

7.3.1.2.3 BUSCAR UN COMPROBANTE DE PAGO
Para realizar una busqueda de comprobante de pago debe realizar los siguientes pasos:
|. Para abrir la pantalla de Comprobantes de pago, haga referencia al punto 7.3.1.2.1.

2. Elija el criterio de seleccion en el combo desplegable ubicado en la parte superior de
la ventana.

‘Cliente

Figura 7.28. Combo de criterios de busqueda.

fad

Escoja la opcion N° Pago para buscar comprobantes de pago con un numero en
particular.

4. Escoja la opcion Proveedor para buscar comprobantes de pago que pertenezcan a
un proveedor en particular.

5. Puede ingresar las cajas de textos de fechas para buscar comprobantes de pago que
se encuentren en ese rango de fechas y la busqueda el sistema la hara por la fecha de

emision del comprobante.

6. Puede anadir a la busqueda un filtro por estado, utilizando la casilla de estados:

I H

7. Haga clic en el boton _4 para desplegar la lista de estados que puede tener un
comprobante.
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Nota:

%)

Sugerencia:

Figura 7.29. Ventana de estados de los comprobantes.

Un comprobante es Activo al momento de ser ingresado al
Sistema, si se elimina pasa a ser Inactivo.

Utilice el caracter * como comodin para referenciar un
caracter o conjunto de caracteres cualquiera.

8. Haga clic de nuevo en E para desaparecer la ventana de Estados.

9. Una vez elegidos los criterios de busqueda de comprobantes presione el boton

B
!J ubicado en la parte inferior de la ventana.

10. Seguidamente obtendra la lista de comprobantes que cumplen las condiciones
ingresadas en la busqueda.

» Mantenmmiento de Comprobantes de Pago

" DATAPROSA

DATAPRO S A 19051997
DATAPRO S A 22051997

DESICOMP 2707n997 982552 Inactivo  *
DESICOMP 10/06/1 997 235800 Inactivo _»_
DELIA MARLA 14)081 9397 86 020,00 Inactivo .-
DESICOMP 26/081997 2 687 B6 Inactivo
DESICOMP 28/081 997 208 Inactivo
DELIA MARIA 050391997 478 964 98 Inactvo

Figura 7.30. Busqueda de Comprobantes

Puede obtener los datos con Enter después de ingresar
criterio de seleccion buscar.

PROTCOM
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11. Si no tiene datos segun el criterio de seleccion que usted requirid tendrda un mensaje
de Error. que no Existen Datos.

12. Si desea volver a tener todos los datos utilice el comodin *.

Nota:

S’ Utilice el boton |

para salir de la ventana sin grabar.

7.3.1.3 ELIMINAR UN COMPROBANTE DE PAGO

Eliminar un comprobante de pago implica que actualizara los abonos que se haya hecho
los documentos y ademas los saldos de totales pagados al proveedor.

Para eliminar un comprobante debe realizar los siguientes pasos:
1. Para abrir la pantalla de comprobantes de pago, haga referencia al punto 7.3.1.2.1.
2. Para realizar una busqueda de comprobantes de pago antes de eliminar, haga

referencia al punto 7.3.1.2.3.

e vt o o 5
Ubiquese sobre el comprobante a eliminar y haga clic en el boton = ;

WD

4. Seguidamente aparecera el siguiente mensaje de confirmacion:

: _Mensaje de Confirmacion E3

Figura 7.31. Mensaje de confirmacion.

5. Haga clic en el boton ,’- si desea eliminar el comprobante escogido.

6. Haga clic en el boton _ st no desea eliminar el comprobante escogido.

Nota:
,‘)‘] Eliminar  comprobantes es cambiar ¢l Estado  del
Comprobante a Inactivo.
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7.3.1.4 OBTENER LISTADO DE COMPROBANTES DE PAGO
Para obtener un listado de comprobantes de pago debe realizar los siguientes pasos:

I. Para abrir la pantalla de comprobantes de pago, haga referencia al punto 7.3.1.2.1.

!‘\J

Haga clic en ¢l boton | @@ de la barra de herramientas.

(o

Seguidamente aparecera la ventana de salida de reportes.

Reporte de Comprobantes de Cobro

Personalizado Detallado
Personalizado General

4. Escoja el tipo de reporte que desea listar

wh

Escoja la opcion Actual para listar el comprobante de pago detallado que se
encuentre seleccionado.

6. Escoja la opcion Todos para listar todos los comprobantes de pago totalizado que
existan en el sistema.

7. LEscoja la opcion Personalizado Detallado para listar los comprobantes de pago con
todos sus detalles que cumplan las condiciones que usted ingrese.

8. Escoja la opcion Personalizado General para listar los comprobantes de pago
totalizados que cumplan las condiciones que usted ingrese.

9. Ingrese Fecha Desde y Fecha Hasta y seleccionara los comprobantes de pago cuya
fecha de emision se encuentre entre €sos rangos.

10. Ingrese Moneda y seleccionard los comprobantes de pago que se hayan realizado
con la moneda seleccionada en el combo desplegable.
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11. Ingrese Estado vy seleccionara los comprobantes de pago que tengan su estado igual

o

a la seleccionada en el combo desplegable.

12. Ingrese Proveedor y seleccionara los comprobantes de pago que se hayan realizado
segun el proveedor descrito.

13. Haga clic en el boton L2 ¥ 1(Ver Anexo B).

7.3.1.4.1 SALIR DEL MANTENIMIENTO DE COMPROBANTES DE PAGO

Para salir del mantenimiento de comprobantes de pago, haga clic en el boton
la barra de herramientas.
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7.3.2 NOTAS AL PROVEEDOR

Permite el ingreso, modificacion, eliminacion y consulta de las notas al proveedor del
sistema.

7.3.2.1 NOTA DEBITO

Una nota de débito disminuira el valor al documento al que se le este aplicando. Una
nota de débito puede darse por conceptos que el usuario puede definir en Tipos de Datos
en el Sistema de Control de Administracion.

7.3.2.1.1 ABRIR NOTAS DE DEBITO

Para ejecutar la opcion de nota de débito al proveedor debe realizar lo siguiente:

. En el mena principal haga clic en <Mantenimientos>.

(9]

A continuacion haga clic en <Notas al Proveedor>.

3. Y por ultimo seleccione <Nota Débito>.

Manterimiento

Motas al Proveedo Nota Débito

Figura 7.33. Mantenimiento de Nota Débito.

Realizados los pasos anteriores aparecerd la siguiente pantalla:

+ Mantenimiento de Nota de Débito

o . 5 R :.‘ . Ll pat el 22 4 <. ’ R ,I: : H e -
0t Ll O 0000000033  FURUNO ELECTRIC CO 1510672000
0000000002  Orden Compra 0000000032  NERA AMERICAS INC 15/06/2000

Jusi

AT E A

Figura 7.34. Pantalla de Mantenimiento de Notas de Débito.
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7.3.2.1.2 INGRESAR UNA NOTA DEBITO
Para ingresar una nueva nota de débito debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de Mantenimiento de nota de débito, haga referencia al punto
£.3.2.1.1.

Haga clic en el botén . de la barra de herramientas ubicada en la parte inferior
de la ventana.

!d

De inmediato, aparecera la siguiente ventana:

~
s A

Nueva Nota de Débito

Figura 7.35. Ventana de Ingreso de Nota de Débito.

4. En esta ventana debera seleccionar o ingresar el codigo del proveedor y el sistema
buscara a los documentos pendientes de pago segin el proveedor que seleccioné.

5. Si no existe documentos segin el proveedor seleccionado se mostrara la siguiente
pantalla:

S.C.A. : _Atencion

Figura 7.36. Ventana de Informacion.
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6.

10.

1.

Seleccione el Concepto de la nota de débito, si desea ingresar otro Concepto haga
referencia al Manual de Usuario del Sistema de Control de Administracion en
Modificar o Ingresar Tipos de Datos.

Ingrese ¢l Tipo de Documento donde este puede ser Orden de Compra.

A continuacion haga clic en el boton y se mostrara una pantalla donde se listan
todos los documentos pendientes que tenga el proveedor que selecciond como se
muestra a continuacion:

Consulta de Documentos
R - :

00005133 04/02/2000
001001000006 10/03/2000
001001000030 11/04/2000
|o01001000088 31/05/2000

Figura 7.37. Consulta de Documentos

Seleccione y a continuacion de clic en ﬂ

Automaticamente las columnas del grid se llenaran como se muestran a

ICU 4 Mo s
et e Lo Sut G o Rt et 3 =i

001001000086

310572000

continuacion

[.a columna

es para ingresar el valor de la nota de débito.

. Ingrese si desea o no debitar con impuestos y segun lo seleccionado se le habilitara

las cajas de textos para ingresar los valores.

. Ingrese un comentario de la nota de débito si desea.

. Si deja campos obligatorios vacios tendra mensajes de error como el siguiente:
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Figura 7.38. Mensaje de Informacion

15. Una vez ingresados los datos anteriormente descritos haga clic en el boton . de
la barra de herramientas para grabar la nueva nota de débito.

16.S1 el ingreso fue realizado exitosamente aparecera el siguiente mensaje de
informacion.

S.C.A:ATENCION

Figura 7.39. Mensaje de Informacion.

7. Haga clic en ¢l boton m para imprimir la nota de débito recién grabada.

8. Haga clic en el boton -l si no desea imprimir la nota de débito recién

grabada.

Nota: 7
] , . 9] - .
) Use el hoton para limpiar la ventana sin grabar el

registro.

Nota:
9 Utilice el boton ﬂ para salir de la ventana sin grabar.

7.3.2.1.3 BUSCAR UNA NOTA DE DEBITO
Para realizar una bisqueda de notas de débito debe realizar los siguientes pasos:
1. Para abrir la pantalla de Nota de Débito, haga referencia al punto 7.3.2.1.1.

2. Elija el criterio de seleccion en el combo desplegable ubicado en la parte superior
de la ventana.
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M® Nota
N® Documento
Proveedor

Figura 7.40. Combo de criterios de busqueda.

(sl

Escoja la opcion N°® Nota para buscar notas de débito con un nimero en particular.

4. Escoja la opcion N° Documento para buscar notas de débito hechas a un nimero
de documento en particular.

5. Escoja la opcion Proveedor para buscar notas de débito que pertenezcan a un
proveedor en particular.

6. Puede ingresar las cajas de textos de fechas para buscar notas de débito que se
encuentren en ese rango de fechas y el sistema hara la busqueda por la fecha de
emision de la nota.

7. Puede anadir a la busqueda un filtro por estado, utilizando la casilla de estados:

]

8. Haga clic en el boton _l'] para desplegar la lista de estados que puede tener una
nota de débito.

Pendiente
Eliminado
Cancelado

Figura 7.41. Ventana de Estados de las Notas.

Nota: | Una nota es Pendiente cuando es ingresado al Sistema, |
,‘J ‘st se abona el valor total de la nota pasa a ser Cancelado ‘
| v sise elimina pasa a ser Eliminado.

| J

Sugerencia: |
@ | Utilice el caracter * como comodin para referenciar un
v caracter o conjunto de caracteres cualquiera.

—— ‘

: T 5
9. Haga clic de nuevo en —I para desaparecer la ventana de Estados.
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10. Una vez elegidos los criterios de busqueda de notas de débito presione el boton

E. ubicado en la parte inferior de la ventana.

11. Seguidamente obtendra la lista de notas de débito que cumplen las condiciones
ingresadas en la busqueda.

ntenimiento de Nota de Débito

: 000&)00002 Orden Compra 7 EKJDCIDOW32 NERA AMERICAS INC

Figura 7.42. Busqueda de Notas de Débito

9 Puede obtener los datos con Enter después de ingresar
' criterio de seleccion buscar.

12. Sino tiene datos segun el criterio de seleccion que usted requirié tendra un mensaje
de Error, que no Existen Datos.

13. Sidesea volver a tener todos los datos utilice el comodin *

Nota:

g Utilice el boton 2

A para salir de la ventana sin grabar.

7.3.2.1.4 MODIFICAR UNA NOTA DE DEBITO
Para modificar una nota de débito debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de notas de débito, haga referencia al punto 7.3.2.1.1.
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[ 9]

Para realizar una busqueda de notas de débito antes de modificar, haga referencia al
punto 7.3.2.1.3.

3. Ubiquese sobre la nota de débito a modificar y haga clic en el boton -

4. Seguidamente aparecera la siguiente pantalla:

Figura 7.43. Ventana para Modificar una Nota de Débito

5. Ingrese los datos a modificar.

6. A continuacion haga clic en el boton m de la barra de herramientas para grabar
la nuevas modificaciones de la nota de débito.

7. Si el ingreso fue realizado exitosamente aparecera ¢l siguiente mensaje de
informacion.

Figura 7.44. Mensaje de Informacion.

8. Haga clic en el boton m para imprimir la nota de débito recién grabada.
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9. Haga clic en el boton —I si no desea imprimir la nota de débito recién

grabada.
Nota:
g Use el boton =4 para limpiar la ventana sin grabar el
registro.
Nota: 7
g Utilice el boton E para salir de la ventana sin grabar.

7.3.2.1.5 ELIMINAR UNA NOTA DE DEBITO
Para eliminar una nota de débito debe realizar los siguientes pasos:
. Para abrir la pantalla de notas de débito, haga referencia al punto 7.3.2.1.1.

2. Para realizar una busqueda de notas de débito antes de eliminar, haga referencia al
punto 7.3.2.1.3.

Ubiquese sobre la nota de débito a eliminar y haga clic en el boton _

LS

4. Seguidamente aparecera el siguiente mensaje de confirmacion:

S.C.A. : _Mensaje de Confirmacion E

5. Haga clic en el boton d si desea eliminar la nota de débito escogida.

6. Haga clic en el boton si no desea eliminar la nota de débito escogida.

Nota:
g Eliminar la nota de débito es cambiar el Estado a

Eliminado.
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7.3.2.1.6 OBTENER LISTADO DE NOTAS DE DEBITO

Para obtener un listado de notas de débito debe realizar los siguientes pasos:

9.

10.

Para abrir la pantalla de notas de débito, haga referencia al punto 7.3.2.1.1.

Haga clic en el boton | @ . de la barra de herramientas.

Seguidamente aparecera la ventana de salida de reportes.

Reporte de Notas de Débito

30/06/2000 3
30/06/2000 2

Figura 7.46. Ventana de Salida de Reportes.

Todos

Personalizado Detallado

. . . . Personalizado General
Escoja el tipo de reporte que desea listar

Escoja la opcion Actual para listar la nota de débito que se encuentre seleccionada.

Escoja la opcion Todos para listar todas las notas de débito totalizadas que existan
en el sistema.

Escoja la opcion Personalizado Detallado para listar las notas de débito detalladas
que cumplan las condiciones que usted ingrese.

Escoja la opcion Personalizado General para listar notas de débito totalizadas que
cumplan las condiciones que usted ingrese.

Ingrese Fecha Desde y Fecha Hasta y seleccionara las notas de débito cuya fecha
de emision se encuentre entre €sos rangos.

Ingrese Moneda v seleccionara las notas de débito que se hayan realizado con la
moneda seleccionada en el combo desplegable.
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I'l. Ingrese Estado y seleccionard las notas de débito que tengan su estado igual a la
seleccionada en el combo desplegable.

2. Ingrese Proveedor y seleccionara las notas de débito que se hayan realizado segun
el proveedor descrito.

13. Haga clic en el boton IZ22 (Ver Anexo B).

7.3.2.1.7 SALIR DEL MANTENIMIENTO DE NOTAS DE DEBITO

g i - p ” !~
Para salir del mantenimiento de notas de débito, haga clic en el boton == . de la barra

de herramientas.
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7.3.2.2 NOTA CREDITO

Una nota de crédito aumentara el valor al documento que se le este aplicando. Una nota
de crédito puede darse por conceptos que el usuario puede definir en Tipos de Datos en
¢l Sistema de Control de Administracion.

7.3.2.2.1 ABRIR NOTAS DE CREDITO

Para ¢jecutar la opcion de nota de crédito al proveedor debe realizar lo siguiente:

1. En el menu principal haga clic en <Mantenimientos>.

2

A continuacion haga clic en <Notas al Proveedor>.

(S

Y por altimo seleccione <Nota Crédito>.

MNota Crédito

Figura 7.47. Mantenimiento de Nota Crédito.

Realizados los pasos anteriores aparecera la siguiente pantalla:

» Mantenimiento de Nota de Ciédito

[ 0000000001 | NERA AMERICAS INC 15062000 20,00 |4
| 0000000002 Orden Compra 0000000036 NORTHERN AIRBORNE TECHNOLOGY 16062000 124,00

Figura 7.48. Pantalla de Mantenimiento de Notas de Crédito.
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7.3.2.2.2 INGRESAR UNA NOTA CREDITO
Para ingresar una nueva nota de crédito debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de Mantenimiento de nota de crédito, haga referencia al punto
1.322.%.

Haga clic en el boton ﬂ de la barra de herramientas ubicada en la parte inferior
de la ventana.

b

el

De inmediato, aparecera la siguiente ventana:

Nueva Nota de Crédito

Figura 7.49. Ventana de ingreso de Nota de Crédito.

4. En esta ventana debera seleccionar o ingresar el codigo del proveedor y el sistema
buscara a los documentos pendientes de pago segun el proveedor que selecciono.

5. Si no existe documentos segun el proveedor seleccionado se mostrara la siguiente
pantalla:

S.C.A. : _Atencidn

Figura 7.50. Ventana de Informacion.
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6.

9.

10.

I1.

Seleccione el Concepto de la nota de crédito, si desea ingresar otro Concepto haga
referencia al Manual de Usuario del Modulo de  Administracion en Modificar o
Ingresar Tipos de Datos.

Ingrese el Tipo de Documento donde puede ser: Orden de Compra o Nota de
Débito

A continuacion haga clic en el boton v se mostrara una pantalla donde se listan
todos los documentos pendientes que tenga ese proveedor como se muestra a
continuacion:

Consulta de Documentos

00005133 04/02/2000
001001000006 UsD 10/03/2000 560,00 0,00
001001000030 UsD 11/04/2000 112,00 000 &
|ootoo1000085 | USD 31/05/2000 336,00 000

Las columnas
se llenan con los datos del documento seleccionado.

La columna es para ingresar el valor de la nota de crédito.

. Ingrese si desea o no acreditar con impuestos y segun lo seleccionado se le habilitara

las cajas de textos para ingresar los valores.

. S1 deja campos obligatorios vacios tendra mensajes de error como el siguiente:
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S.C.A. : _Atencion

Figura 7.52. Mensaje de Informacion

14. Una vez ingresados los datos anteriormente descritos haga clic en el boton ﬂ de
la barra de herramientas para grabar la nueva nota de crédito.

15.Si el ingreso fue realizado exitosamente aparecera el siguiente mensaje de
informacion.

S.C.A:ATENCION

16. Haga clic en el boton

17. Haga clic en el boton = si no desea imprimir la nota de crédito recién

grabada.

Nota: )
,) Use el boton ’ para limpiar la ventana sin grabar el
registro.
Nota:
.‘"T(
9 Utilice el boton ﬁ para salir de la ventana sin grabar.
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7.3.2.2.3 BUSCAR UNA NOTA DE CREDITO
>ara realizar una blsqueda de notas de crédito debe realizar los siguientes pasos:
[. Para abrir la pantalla de nota de crédito, haga referencia al punto 7.3.2.2.1.

2. Elija el criterio de seleccion en el combo desplegable ubicado en la parte superior
de la ventana.

N® Nota
N® Documento
Proveedor

Figura 7.54. Combo de criterios de busqueda.

(od

Escoja la opcion N° Nota para buscar notas de crédito con un numero en particular.

4. Escoja la opcion N° Documento para buscar notas de crédito hechas a un numero
de documento en particular.

h

Escoja la opcion Proveedor para buscar notas de crédito que pertenezcan a un
proveedor en particular.

6. Puede ingresar las cajas de textos de fechas para buscar notas de crédito que se
encuentren en ese rango de fechas y el sistema hara la busqueda por la fecha de
emision de la nota.

7. Puede anadir a la buasqueda un filtro por estado, utilizando la casilla de estados:
a

8. Haga clic en el boton il para desplegar la lista de estados que puede tener una
nota de crédito.

Pendiente
Eliminado
Cancelado

Figura 7.55. Ventana de Estados de las Notas.

Una nota es Pendiente cuando es ingresado al Sistema,

‘)] si se abona el valor total de la nota pasa a ser Cancelado
Y si se elimina pasa a ser Eliminado.

L i J

Nota:
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Sugerencia:
@ Utilice el caracter * como comodin para referenciar un
W caracter o conjunto de caracteres cualquiera.

9. Haga clic de nuevo en ﬁ para desaparecer la ventana de Estados.

10. Una vez elegidos los criterios de busqueda de notas de crédito presione el boton

. ubicado en la parte inferior de la ventana.

I'1. Seguidamente obtendra la lista de notas de crédito que cumplen las condiciones
ingresadas en la busqueda.

. Oron Comges. 0000000032 "NERA AMERICAS INC 5062000 2000
I3 0000000002 OrdenCompra 0000000036  NORTHERN ARBORNE TECHNOLOGY 1610612000 124,00

Figura 7.56. Busqueda de Notas de Crédito

9 Puede obtener los datos con Enter después de ingresar
' criterio de seleccion buscar.

12. Sino tiene datos segun el criterio de seleccion que usted requirio tendra un mensaje
de Error, que no Existen Datos.

13. Sidesea volver a tener todos los datos utilice el comodin *.

Nota:
9 Utilice el boton H para salir de la ventana sin grabar.
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7.3.2.2.4 MODIFICAR UNA NOTA DE CREDITO

Para modificar una nota de crédito debe realizar los siguientes pasos:

L

2.

6.

Para abrir la pantalla de notas de crédito, haga referencia al punto 7.3.2.2.1.

Para realizar una busqueda de notas de crédito antes de modificar, haga referencia
al punto 7.3.2.2.3.

Ubiquese sobre la nota de crédito a modificar y haga clic en el boton -

Seguidamente aparecera la siguiente pantalla:

Modificar Nota de Crédito

Figura 7.57. Ventana para Modificar una Nota de Crédito

Ingrese los datos a modificar.

A continuacion haga clic en el boton ﬂ de la barra de herramientas para grabar
la nuevas modificaciones de la nota de crédito.

Si el ingreso fue realizado exitosamente aparecera el siguiente mensaje de
informacion.

Figura 7.58. Mensaje de Informacion.
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8. Haga clic en el boton — para imprimir la nota de crédito recién grabada.

9. Haga clic en el boton si no desea imprimir la nota de crédito recién

grabada.
Nota: _
9 Use el boton ﬂ para limpiar la ventana sin grabar el
registro.
J
Nota: )
) Utilice el boton ﬂ para salir de la ventana sin grabar.

7.3.2.2.5 ELIMINAR UNA NOTA DE CREDITO
Para eliminar una nota de crédito debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de notas de crédito. haga referencia al punto 7.3.2.2.1.

3]

Para realizar una busqueda de notas de crédito antes de eliminar, haga referencia al
punto 7.3.2.2.3.

Ubiquese sobre la nota de débito a eliminar y haga clic en el boton l-

(FS )

4. Seguidamente aparecera el siguiente mensaje de confirmacion:

. : _Mensaje de Confirmacion

Figura 7.59. Mensaje de confirmacion.

5. Haga clic en el boton W si desea eliminar la nota de crédito escogida.

6. Haga clic en el boton =il si no desea eliminar la nota de crédito escogida.

Nota:
9 Eliminar la nota de crédito es cambiar el Estado a
Eliminado.
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7.3.2.2.6 OBTENER LISTADO DE NOTAS DE CREDITO

Para obtener un listado de notas de crédito debe realizar los siguientes pasos:

n

9.

Para abrir la pantalla de notas de crédito, haga referencia al punto 7.3.2.2.1.

Haga clic en el boton | . de la barra de herramientas.

Seguidamente aparecera la ventana de salida de reportes.

Reporte de Notas de Ciédito

30/06/2000 %

Figura 7.60. Ventana de salida de reportes.

[CET—— - |

Todos
Personalizado Detallado
Personalizado General

Escoja el tipo de reporte que desea listar

Escoja la opcion Actual para listar la nota de crédito que se encuentre
seleccionada.

Escoja la opcion Todos para listar todas las notas de crédito totalizadas que existan
en el sistema.

Escoja la opcion Personalizado Detallado para listar las notas de crédito
detalladas que cumplan las condiciones que usted ingrese.

Escoja la opcion Personalizado General para listar notas de crédito totalizadas
que cumplan las condiciones que usted ingrese.

Ingrese Fecha Desde y Fecha Hasta y scleccionara las notas de crédito cuya
fecha de emision se encuentre entre esos rangos.

Ingrese Moneda y seleccionara las notas de crédito que se hayan realizado con la
moneda seleccionada en el combo desplegable.
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1. Ingrese Estado y seleccionara las notas de crédito que tengan su estado igual a la
seleccionada en el combo desplegable.

2. Ingrese Proveedor

13. Haga clic en el boton

y seleccionara las notas de crédito que se hayan realizado
segun el proveedor descrito.

(Ver Anexo B).

7.3.2.2.7 SALIR DEL MANTENIMIENTO DE NOTAS DE CREDITO

Para salir del mantenimiento de notas de crédito, haga clic en el boton

de herramientas.

I . de la barra

PROTCOM
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7.4. MENU DE CONSULTA Y REPORTES

Mediante esta opcion del sistema, se podra realizar la consulta y reportes de estado de
transacciones, cartera y madurez de proveedores.

Sugerencia:

@

Para ir al menu de Mantenimiento presione las teclas de
‘ acceso directo Alt + C. )

7.4.1 CARTERA PROVEEDOR

Permite realizar una consulta del proveedor o de los proveedores con respecto a las
transacciones que se encuentran pendiente de cobro.

7.4.1.1 ABRIR CARTERA PROVEEDOR
Para ejecutar la opcion de Cartera Proveedor debe hacer lo siguiente:

. En el menu principal haga clic en <Consulta y Reportes>.

(8]

A continuacion haga clic en <Cartera Proveedor>.

e

Figura 7.62. Cartera Proveedor

Realizados los pasos anteriores aparecera la siguiente pantalla:
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01/0772000 : TODOS

010772000

Figura 7.63. Consulta de Cartera Proveedor.

7.4.1.2 OBTENER LISTADO DE CARTERA PROVEEDOR
Para obtener un listado de cartera proveedor debe realizar los siguientes pasos:
1. Para abrir la pantalla de cartera proveedor haga referencia al punto 7.4.1.1.

2. Ingrese Proveedor para hacer una consulta por un proveedor especifico. si no
especifica nada listara todos los proveedores.

3. Ingrese Forma de Cartera para hacer una consulta de los documentos por la fecha
de vencimiento.

4. Seleccione Tipo de Documento para hacer una consulta por el tipo de documento
seleccionado.

5. Seleccione Tipo de Moneda para hacer una consulta de los documentos que se
hayan realizado por la moneda seleccionada.

6. Haga clic en el boton | para ejecutar la consulta.

7. Se mostrara v después se llenara el grid con los

datos recopilados segun los criterios anteriormente seleccionado, como se muestra a
continuacion:
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Consulta de Cartera Proveedor

FURUNO ELECTRIC CO
FURUNO ELECTRIC CO
FURUNO ELECTRIC CO
FURUNO ELECTRIC CO.

Figura 7.64. Consulta de Cartera de Proveedor.

8. Haga clic en el boton . de la barra de herramientas.

9. Seguidamente aparecera la ventana de salida de reportes

Sahda de Reportes

Figura 7.65. Vntana de Salida de Rortes.
10. Escoja la opcion de Pantalla para sacar el reporte por pantalla.

11. Escoja la opcion de Impresora para sacar el reporte por impresora.

12. Haga clic en el boton - (Ver Anexo B).
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7.4.1.3 SALIR DE CARTERA PROVEEDOR

. ’ |
Para salir de la consulta de cartera de proveedor, haga clic en el boton -| de la barra

de herramientas.

7.4.2 MADUREZ DE CARTERA

Permite mostrar una consulta de documentos vencidos o por vencer que se encuentren

pendiente de cobro.

7.4.2.1 ABRIR CONSULTA DE MADUREZ DE CARTERA

Para ejecutar la opcion de consulta de madurez de cartera debe hacer lo siguiente:

. En el menu principal haga clic en <Consulta y Reportes>.

2. A continuacion haga clic en <Madurez de Cartera>.

Consultas y Reportes

Madurez de Cartera

Figura 7.66. Consulta de Madurez de Cartera.

Realizados los  pasos  anteriores  aparecera  la  siguiente

: Repoite de Madwez de Caitera

pantalla:

Figura 7.67. Reporte de Madurez de Cartera
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7.4.2.2 OBTENER LISTADO DETALLADO DE MADUREZ DE CARTERA

Un listado detallado de madurez de cartera muestra cada uno de los documentos que el
sistema a generado a los proveedores junto con sus valores y saldos por vencer en dias
plazo. Teniendo un total de cartera por una moneda especifica.
Para mostrar un listado detallado de madurez de cartera debe realizar lo siguiente:

1. Para abrir la pantalla de madurez de cartera haga referencia al punto 7.4.2.1.

2

especifica nada listara todos los proveedores.

(ad

Seleccione Tipo de Reporte en la opcion Detallado.

Ingrese Proveedor para hacer una consulta por un proveedor especifico. si no

4. Ingrese Tipo de Cartera para hacer una consulta de los documentos por la fecha de

vencimiento.

5. Seleccione Moneda para hacer una consulta de los documentos que se hayan
realizado por la moneda seleccionada.

6. Seleccione Orden del Reporte para una mejor visualizacion del reporte.

7. Haga clic en el boton

8. Se mostrara

—1 para ejecutar la consulta.

datos recopilados como se muestra a continuacion:

y después se llenara el grid con los

|
DOLARESEU A . ;
¥
S |FURUNO ELECTRIC CO 0000000002 |DOLARESE UA 14121999 14121999 0,00 0,00p -
AFURUNO ELECTRIC CO {0000000003 |DOLARESEUA.| 14121999 14121998 0,00 0,00D "
,i.r FURUNO ELECTRIC CO 0000000019 |DOLARESEUA 16121939 161211393 0,00 0,00p -
FURUNO ELECTRIC CO 0000000001 |DOLARES E UA 23121999 231219938 0,00 000p .
BFURUNO ELECTRIC CO 0000000006 |DOLARESE UA 03012000 03012000 000 000p -
HFURUNO ELECTRIC CO 0000000005 |DOLARESEUA.| 031012000 03012000 0,00 0,00p -
LIFURUNO ELECTRIC CO 0000000004 |DOLARESEUA 03/01/2000 Q340172000 0,00 000D ~
{|FURUNO ELECTRIC CO 0000000009 [DOLARESE U A 03/01 /2000 0340172000 0,00 0p00p ‘
i E|FURUNO ELECTRIC CO 0000000010 |DOLARESE UA 141012000 1400172000 0,00 000p
I e AL o T g i i o a an elg e e - e x w .
g
[
i I.’E.
E
Figura 7.68. Reporte Detallado de Madurez de Cartera
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9. Haga clic en el boton <, de la barra de herramientas para sacar reportes.

10. Seguidamente aparecera la ventana de salida de reportes

Figur769Ventana de Salida de Reportes.
11. Escoja la opcion de Pantalla para sacar el reporte por pantalla.

12. Escoja la opcion de Impresora para sacar el reporte por impresora.

13. Haga clic en el boton M (Ver Anexo B).

7.4.2.3 OBTENER LISTADO GENERALIZADO DE MADUREZ DE
CARTERA

Un listado generalizado de madurez de cartera muestra saldos por cada uno de los

proveedores que existan en el sistema y si tiene valores por vencer se muestra en las

columnas de dias plazo. Teniendo un total de cartera por una moneda especifica.

Para obtener un listado general de madurez de cartera debe realizar los siguientes pasos:

I, Para abrir la pantalla de madurez de cartera haga referencia al punto 7.4.2.1.

(A9 ]

Ingrese Proveedor para hacer una consulta por un proveedor especifico. si no
especifica nada listara todos los proveedores.

3. Secleccione Tipo de Reporte en la opcion Generalizado.

4. Ingrese Tipo de Cartera para hacer una consulta de los documentos por la fecha de
vencimiento.

wn

Seleccione Moneda para hacer una consulta de los documentos que se hayan
realizado por la moneda seleccionada.

6. Seleccione Orden del Reporte para una mejor visualizacion del reporte.
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7. Haga clic en el boton -l para ejecutar la consulta.

8. Se mostrara & v después se llenara el grid con los
datos  recopilados  segin  los  criterios  anteriormente  seleccionado.
. Reporte de Madwez de Caitera M= Es

"r—_‘“*—"'r_*“r‘”—’r—r"—
CIRCTOS ELECTRONICOS CIRELEC DOLARES E.U.
[H[Furuno ELECTRIC CO. DOLARES E U | o,oo o,m cm
[nERA AMERICAS INC DOLARES E.U 0,00 0,00 0,00
|| F|NORTHERN AIRBORNE TECHNOLOGY DOLARES E U 0,00 0,00 0,00

Figura 7.70. Reporte de Madurez de Cartera Generalizado.

9. Haga clic en el boton - de la barra de herramientas.

10. Seguidamente aparecera la ventana de salida de reportes

Salida de Reportes

P igur?.?l. Ventana de salida de reprtes.

11. Escoja la opcion de Pantalla para sacar el reporte por pantalla.
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12. Escoja la opcion de Impresora para sacar el reporte por impresora.

- (Ver Anexo B).

13. Haga clic en el boton

7.4.2.4 SALIR DE MADUREZ DE CARTERA

Para salir del mantenimiento de madurez de cartera, haga clic en el boton
barra de herramientas.

7.4.3 TRANSACCIONES PROVEEDOR
Permite mostrar una consulta de todos los movimientos que haya tenido el proveedor,

dichos movimientos pueden ser: saldos iniciales, saldo anterior, ventas. cobros,
anulaciones. notas al proveedor sacando saldos por proveedores.

7.4.3.1 ABRIR CONSULTA DE TRANSACCIONES PROVEEDOR

Para ejecutar la opcion de consulta de transacciones proveedor debe hacer lo siguiente:

‘sl

EEn el menu principal haga clic en <Consulta y Reportes>.

4. A continuacion haga clic en <Transacciones Proveedor>.

Consultas y Reportes

Proveedor

Figura 7.72. Consulta de Transacciones Proveedor.

Realizados los pasos anteriores aparecera la siguiente pantalla:
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~ 01072000
0110772000

Figura 7.73. Transacciones al Proveedor.

7.4.3.2 OBTENER LISTADO DETALLADO DE TRANSACCIONES AL
PROVEEDOR

Para obtener un listado detallado de transacciones al proveedor debe realizar los
siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de transacciones al proveedor haga referencia al punto 7.4.3.1.

[

Ingrese Proveedor para hacer una consulta por un proveedor especifico, si no
especifica nada listara todos los proveedores.

3. Seleccione Tipo de Reporte en la opcion Detallado.

4. Ingresec Rango de Fechas para hacer una consulta de los documentos que se
encuentren entre esos rangos de fecha.

5. Seleccione Moneda para hacer una consulta de los documentos que se hayan
realizado por la moneda seleccionada.

d para ejecutar la consulta.

7. Se mostrara ‘g y después se llenara el grid con los

datos recopilados segtn los criterios anteriormente seleccionado.

6. Haga clic en el boton
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Eﬂl Transacciones del Proveedor

T T N O |

CRCUITOS ELECTRONICOS CIRELEC

Abono a Compra # 0000000016 Comp. de Pagd 15/06/2000 108,80 o K

FCRCUITOS ELECTRONICOS CIRELEC Abono a Compra # 0000000017 Comp. de Pagg 15/06/2000 240 & :
1| MCIRCUITOS ELECTRONICOS CIRELEC Compra con Orden Compra # 0000000016 28/02/2000 110880 =
F|CIRCUITOS ELECTRONICOS CIRELEC Compra con Orden Compra # 0000000017 26/02/2000 100240 | :
- :r.'

8. Haga clic en para mostrar una pantalla de resumen de

movimientos.

9. Se mostrara la siguiente pantalla:

Resumen de Movimientos

211120

0,00

0,00

Figura 7.75. Ventana de Resumen de Movimientos.
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10. Haga clic en el boton =1 _de la barra de herramientas.

11. Seguidamente aparecera la ventana de salida de reportes

Salida de Reportes

Figura 7.76. Ventana de Salida de Reportes.
12. Escoja la opcion de Pantalla para sacar el reporte por pantalla.

13. Escoja la opcion de Impresora para sacar el reporte por impresora.

14. Haga clic en el boton (Ver Anexo B).

7.4.3.3 OBTENER LISTADO GENERALIZADO DE TRANSACCIONES AL

PROVEEDOR

Para obtener un listado generalizado de transacciones al proveedor debe realizar los
siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de transacciones al proveedor haga referencia al punto 7.4.3.1.

!J

Ingrese Proveedor para hacer una consulta por un proveedor especifico, si no
especifica nada listara todos los proveedores.

J

Seleccione Tipo de Reporte en la opcion Detallado.

4. Ingrese Rango de Fechas para hacer una consulta de los documentos que se
encuentren entre esos rangos de fecha.

Seleccione Moneda para hacer una consulta de los documentos que se hayan
realizado por la moneda seleccionada.

6. Haga clic en el boton -| para ejecutar la consulta.

n
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10.

1.

Se mostrara y después se llenara el grid con los
datos  recopilados  segun  los  criterios  anteriormente  seleccionado.

1 0140171399 DOLARESEUA
o 01/07/2000
-
M CRCUITOS ELECTROMICOS CIRELEC 0,00 0,00 211120 0,00 0,00
FURLNO ELECTRIC CO 0,00 0,00 348 888,96 500 9900
{1 |NERA AMERICAS INC 0,00 0,00 306,88 20,00 6,88
NORTHERN AIRBORNE TECHNOLOGY 0,00 0,00 326581 124,00 0,00
i ROBURN AGENCIES 0,00 0,00 6.081 60 0,00 0,00

x>

Figura 7.77. Reporte Generalizado de Transacciones al Proveedor

Haga clic en el boton 4. de la barra de herramientas.

Seguidamente aparecera la ventana de salida de reportes

Salida de Reportes

F igur 7.78. Ventana de Salida de Reportes.
Escoja la opcion de Pantalla para sacar el reporte por pantalla.

Escoja la opcion de Impresora para sacar el reporte por impresora.

. Haga clic en el boton - (Ver Anexo B).
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7.4. MENU PROCESOS ESPECIALES

Mediante esta opcion del sistema, hara un proceso de cierre mensual de todos los
movimientos que hayan realizado los proveedores en el sistema. Dichos movimientos
son: saldo del mes anterior, saldo inicial, compras pagos. notas, devoluciones y
anulaciones de compras.

Figura 7.79  Menu Procesos Especiales

Sugerencia:
(O Para ir al menu de Procesos Especiales presione las teclas
* de acceso directo Alt + P.

7.4.1 CIERRE MENSUAL

La opcion de Cierre mensual debe realizarse por el usuario administrador del sistema.
7.4.1.1 ABRIR CIERRE MENSUAL

Para ejecutar la opcidn de cierre mensual de proveedores debe hacer lo siguiente:

1. En el menu principal haga clic en <Procesos Especiales>.

2. A continuacion haga clic en <Cierre Mensual>.

Figura 7.80  Cierre Mensual

Realizados los pasos anteriores aparecera la siguiente pantalla:

: Cienre de Cuentas por Pagar

; l-——vl-—v A T S PR i

Figura 7.81

Ventana de Cierre Mensual.
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7.4.1.2 REALIZAR CIERRE MENSUAL
Para realizar el proceso de cierre mensual debe ingresar lo siguiente:

1. En el combo de mes a cerrar el sistema automaticamente listara el mes del sistema.
Se aconseja no cambiarlo.

[&]

El ano a cerrar el sistema automaticamente mostrara el afio del sistema. Se aconseja
no cambiarlo.

3. Hagaclic en el botdn L2 para realizar el proceso de cierre mensual.

4. De inmediato, aparecera la siguiente ventana:

1

Figura 7.82  Mensaje de Informacion.

h

Durante el tiempo que permanezca esta ventana el sistema buscara los movimientos
de proveedores y después de terminar aparecera la siguiente pantalla:

S.C.A_: Informacién

e b Iy

3 igra 7.83 Mensaj e [nformacion.

6. Haga clic en el boton -

7.4.1.3 SALIR DE PROCESOS ESPECIALES

Para salir de procesos especiales, haga clic en el boton m que se encuentra en la
parte inferior de la ventana.
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8. MODULO DE FACTURACION

8.1. INGRESO AL MODULO DE FACTURACION

Para ingresar al modulo de Facturacion del Sistema de Control Administrativo version
5.0. debera realizar lo siguiente:

I. En la pantalla principal del Sistema de Control Administrativo, haga clic en el
siguiente boton:

[N
I

Figura 8.1. Boton de acceso al Modulo de Facturacion.

2. Seguidamente aparecera la pantalla de bienvenida al modulo:

SCA _ Bienvenido al Modulo de Facturacion

Figura 8.2. Pantalla de bienvenida al Modulo de Facturacion.

3. Luego podra observar el mena de opciones del modulo de Facturacion (Fig. 8.3).

SISTEMA DE CONTROL
ADMINISTRATIVO

e T e e e T DR R B
Figura 8.3. Pantalla principal del Mddulo de Facturacion.
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8.2. SALIR DEL MODULO DE FACTURACION
Para Salir del Modulo de Facturacion debe realizar lo siguiente:

1. Senalar la opcion Salir, en la barra de menu.

[S]

Luego le aparecera el siguiente mensaje:

S.C.A. Facturacion
o r

Figura 8.4. Mensaje del Sistema.

sd

Para salir del Modulo de Facturacion haga clic en el boton
las teclas de acceso directo Alt + S.

0 presione

4. Haga clic en el boton
de acceso directo Alt + N.

1 para cancelar la operacion o presione las teclas

|

Sugerencia:
D Utilice las teclas de acceso directo Alt + 8 para salir del
L Modulo de Facturacion. \

8.3. MENU DE MANTENIMIENTO

En esta parte del sistema, se podran manejar los datos que intervienen en el modulo de
facturacion.

Se aconseja que los datos que estan en Mantenimiento no secan modificados de manera
constante debido a la importancia que requieren.

Figura 8.5. Menu de Mantenimiento.

Sugerencia:
@ Para ir al menu de Mantenimiento presione las teclas de

acceso directo Alt + M. 1
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8.3.1 CLIENTES

Permite ingresar, modificar y eliminar clientes, asi como también consultar bajo

-

diferentes criterios y obtener reportes de las mismas.

8.3.1.1 ABRIR CLIENTES
Para ¢jecutar la opcion de Clientes debe realizar lo siguiente:
1. En el menu principal haga clic en <Mantenimientos>.

2. A continuacion haga clic en <Clientes>.

Figura 8.6. Mantenimiento de Clientes.

Realizados los pasos anteriores aparecerd la siguiente pantalla:

& | Mantenimiento de Clientes
- g

i

__ MNomby 2 el 25 SIVY s JOSTHEIERCON 7] - Vel
Real Induastrial ' NIRSA S A'Manta-Ecu 0112345678920 (05)123456
00002 Pesqueros Unidos del Ecuador SA 0945612358000 (04)568789

Figura 8.7. Pantalla de Mantenimiento de Clientes.

8.3.1.2 INGRESAR UN NUEVO CLIENTE
Para ingresar un nuevo cliente debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de Clientes, haga referencia al punto 8.3.1.1.

2. Haga clic en el boton de la barra de herramientas ubicada en la parte inferior

de la ventana.
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3. De inmediato, aparecera la siguiente ventana:

Nuevo Cliente

Figura 8.8. Ventana de ingreso de clientes,

4. La ventana de ingreso de clientes le presentara un codigo secuencial automatico con
el cual se identificara al nuevo cliente en el sistema.

5. Seleccione el tipo de identificacion a registrar en el combo: [ R E

6. Ingrese el numero de identificacion. de acuerdo con el tipo de identificacion
escogido.

7. Ingrese el nombre, direcciones, teléfonos. fax. y e-mail del cliente, éstos datos son
muy importantes para la localizacion oportuna de los mismos.

8. Ingrese el nombre de la persona que puso en contacto al cliente.

9. Ingrese la cuenta contable perteneciente al cliente en el plan de cuenta de la

empresa —

11. Ingrese el cupo de crédito que tiene el cliente.

12. Puede ingresar una observacion adicional.
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13. Seleccione la zona a la que pertenece el cliente.
14. Seleccione el distrito de la zona a la cual pertenece el cliente.
15. Ingrese el saldo inicial del cliente, si éste lo posee.

16. Una vez ingresados los datos anteriormente descritos haga clic en el boton g de
la barra de herramientas para grabar el cliente.

[7.Si el ingreso fue realizado correctamente aparecera el siguiente mensaje de
informacion.

T

SCA_Mensaje Confirmacion

srear

18. Haga clic en el boton &2

Nota: 1 Il
L) - o I - .
Use el boton para limpiar la ventana si grabar el
registro.
Nota: [
,)7 | Utilice el boton ﬁ para salir de la ventana sin grabar.

L il

8.3.1.3 BUSCAR UN CLIENTE

Para realizar una busqueda de clientes debe realizar los siguientes pasos:

. Para abrir la pantalla de Clientes, haga referencia al punto 8.3.1.1.
2. Elja el criterio de seleccion en el combo desplegable ubicado en la parte superior
de la ventana.
Nombre
INro. Idertificacion
Figura 8.10. Combo de criterios de busqueda.
3. Escoja la opcion Por Cadigo para buscar un cliente con un codigo en particular.
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4. Escoja la opcion Por Nombre si desea buscar un cliente con una descripcion en

particular.

de identificacion.

5. Escoja la opcion Por Identificacion para buscar un cliente de acuerdo al nimero

6. Puede anadir a la busqueda un filtro por estado. utilizando la casilla de estados:

| H

7. Haga clic en el boton i' para desplegar la lista de estados que puede tener un

cliente.
" Estados | |-
)[Actlvo hed
Inactivo r
v
Figura 8.11. Ventana de estados de clientes.
1 r
Nota: | |
9 \Una cliente es Activo al momento de ser ingresado al |
sistema, si se elimina pasa a ser Inactivo.
Sugerencia:
@ |(..-'!i!ic'e el caracter * como comodin para referenciar un
e | caracter o conjunto de caracteres cualquiera.

1

|

8. Una vez elegidos los criterios de busqueda de clientes presionar el bot()ng.

9. Seguidamente obtendra los clientes que cumplen las condiciones ingresadas.

¥ |Manterimento de Clientes
g o —

- { " ’
O a7 5 W o 2
M 00003 MNATALIA DENISSE BARRAGAN ARTEAGA 0919924514 (09)3344398 ACTH ;_'
|| 00001 Negocios Real Induastnal NIRSA S A'Manta-Ecu 0112345678920 (05)123456 ACT ;'
b ".
& ]
-

| |
L | _’r-
I e e Py

M ¢ . = £3 e

- Doay SRgel

Figura 8.12. Busqueda de Clientes.
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8.3.1.4 MODIFICAR UN CLIENTE

Para modificar un cliente debe realizar los siguientes pasos:

2

19

&=

5.

6.

s

Para abrir la pantalla de clientes, haga referencia al punto 8.3.1.1.
Para realizar una busqueda de clientes, haga referencia al punto 8.3.1.3.
Ubiquese sobre la zona a editar y haga clic en el boton [i :

Seguidamente aparecerd una ventana con los datos del cliente escogido.

M odificar Chente

30/10/2000 |
0908847635

SR. FABIAN RENDON

15 172 VIA A LA COSTA CDLA LOS CEDROS

(04)851500 if04 1851500 (04)853046

SEGUROS LA UNION

S S TDISTRITO 1

Figura 8.13. Ventana de modificacion de clientes.

Efectuados los cambios, haga clic en el boténﬂ para grabar las modificaciones.

Si los cambios fueron efectuados exitosamente aparecera el siguiente mensaje de
informacion:

SCA_Mensaje Confumacion

Figura 8.14. Mensaje de informacion.

Haga clic en el boton i
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Nota:

ﬂ Utilice el hoton 2=

para salir de la ventana sin grabar.

8.3.1.5 ELIMINAR UN CLIENTE
Para eliminar un cliente debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de clientes, haga referencia al punto 8.3.1.1.

2. Para realizar una basqueda de clientes, haga referencia al punto 8.3.1.3.
3. Ubiquese sobre el cliente a eliminar y haga clic en el bot()ni a
Nota:

9 Si usted elimina un cliente, puede activarlo nuevamente en el
: proceso de modificacion, éste le permite cambiar el estado
Inactivo a Activo.

8.3.1.6 OBTENER LISTADO DE CLIENTES
Para obtener un listado de clientes debe realizar los siguientes pasos:

. Para abrir la pantalla de Clientes, haga referencia al punto 8.3.1.1.

[

Haga clic en el boton | &8

E de la barra de herramientas.

‘sl

Seguidamente aparecera la ventana de salida de reportes mostrada en la figura 8.15.

Repoite de Clientes

Figura 8.15. Ventana de salida de reportes.

4. Escoja el destino del reporte, si escoge Pantalla, podra tener un vista preliminar del
mismo, si escoge Impresora, aparecera la ventana de configuracion de la impresora.
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¥
ES

Figura 8.16. Destino del reporte.

5. Elija los estados de los clientes que desea obtener en el listado.

Figura 8.17. Estado de clientes.

6. Escoja el orden del reporte

Figura 8.18. Orden del reporte.

7. Haga clic en el boton - (Ver Anexo B).

8.3.1.7 SALIR DEL MANTENIMIENTO DE CLIENTES.

Para salir del mantenimiento de clientes, haga clic en el bot(')n- , de la barra de

herramientas.
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8.3.2 ATENCIONES

Permite ingresar, modificar y eliminar barcos a los que se da mantenimiento, asi como
también realizar consultas bajo diferentes criterios y obtener reportes de los mismos.

8.3.2.1 ABRIR ATENCIONES
Para ejecutar la opcion de Barcos debe realizar lo siguiente:
1. En el ment principal haga clic en <Mantenimientos>.

2. A continuacion haga clic en <Atenciones>.

Figura 8.19. Mantenimiento de Atenciones.

Realizados los pasos anteriores aparecera la siguiente pantalla:

k& | Mantenimiento de Baicos
M - = .

Figura 8.20. Pantalla de mantenimiento de barcos.

8.3.2.2 INGRESAR UNA NUEVA ATENCION
Para ingresar un nuevo barco debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de Mantenimiento de Barcos, haga referencia al punto 8.3.2.1.

2. Haga clic en el botdn u de la barra de herramientas ubicada en la parte inferior
de la ventana.

3. De inmediato, aparecera la siguiente ventana:
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Nuevo Baico

Figura 8.21. Ventana de ingreso de Atenciones.

4. La ventana de ingreso de barcos le presentara un campo de codigo de la atencion
con el cual se identificara en el sistema.

5. Ingrese el codigo del cliente al que pertenece la atencion. Para obtener una busqueda
rapida de clientes haga clic en el boton (Ver punto 14.1.)

6. Ingrese el nombre de la atencion.

7. Escoja la bandera de origen de la atencion  [EXRGES——— =]

ECUATORIANA =
PERUANA 00!

ARGENTINA
DANES
ALEMANLA
PORTUGUES

8. Una vez ingresados los datos anteriormente descritos haga clic en el boton - de
la barra de herramientas para grabar los datos de la atencion.

9. Si el ingreso fue realizado correctamente aparecera el siguiente mensaje de
informacion.

S_C.A_-Atencion

Figura 8.22. Mensaje de Informacion.

10. Haga clic en el boton ﬁ

Nota:
g Use el boton ﬂ para limpiar la ventana si grabar el
registro.
Nota:
9 Utilice el boton ﬂ para salir de la ventana sin grabar.
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8.3.2.3 BUSCAR UNA ATENCION
Para realizar una busqueda de barcos debe realizar los siguientes pasos:
. Para abrir la pantalla de Barcos, haga referencia al punto 8.3.2.1.

2. Elija el criterio de seleccion en el combo desplegable ubicado en la parte superior
de la ventana.

Figura 8.23. Combo de criterios de busqueda.

(S

Escoja la opcion Por Coédigo para buscar un barco con un codigo en particular.

4. Escoja la opcion Por Nombre si desea buscar barcos con un nombre en particular.

N

Escoja la opcion Por Cliente para buscar barcos que correspondan a un cliente
determinado.

6. [Escoja la opcion Por Bandera para buscar los barcos que pertenezcan a una
bandera especificada.

7.  Puede anadir a la busqueda un filtro por estado, utilizando la casilla de estados:

! )

. p 4 ;
8. Haga clic en el boton J para desplegar la lista de estados que puede tener una

ubicacion.
Figura 8.24. Ventana de estados de atenciones.

Nota: ‘ ]
y Un barco es Activo al momento de ser ingresado al sistema, |
| si se anula pasa a ser Inactivo. |
| |
Sugerencia: !
~ Utilice el caracter * como comodin para referenciar un

o —

N

caracter o conjunto de caracteres cualquiera.

|
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9. Una vez elegidos los criterios de busqueda de barcos presionar el boton . .
ubicado en la barra de herramientas.

10. Seguidamente obtendra la lista de barcos que cumplen las condiciones ingresadas
en la busqueda.

[; Mantenmmento de Barcos

= . [ endera [2] |
JERICO! Pesqueros Unidos del Ecuador SA  ECUATORIA,. I
LA NINA Pesqueros Unidos del Ecuador SA  ECUATORIA
LA PINTA Pesgqueros Unidos del Ecuador SA  ECUATORIA 1
MARGARITA Pesqueros Unidos del Ecuador SA  CHILENA -
SANTA MARIA Pesgqueros Unidos del Ecuador SA  ECUATORIA _ 1

Figura 8.25. Basqueda de atenciones.

8.3.2.4 MODIFICAR UNA ATENCION
Para realizar una modificacion de un barco debe realizar los siguientes pasos:
1. Para abrir la pantalla de atenciones, haga referencia al punto 8.3.2.1.

2. Para realizar una busqueda de atenciones. haga referencia al punto 8.3.2.3.

(¥S ]

Ubiquese sobre el barco a editar y haga clic en el boton \i :

4. Seguidamente aparecera una ventana con los datos de la atencion escogida.

Modificar Chente

beres

o - — i : r

Teg

Figura 8.26. Ventana de modificacion de atenciones.
5. Efectuados los cambios, haga clic en el boténﬂ para grabar las modificaciones.

6. Si los cambios fueron efectuados correctamente aparecera el siguiente mensaje de
informacion:
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Figura 8.27. Mensaje de informacion.

7. Haga clic en el boton ﬁ

Nota:

ﬂ Urilice el boton B

A para salir de la ventana sin grabar.

8.3.2.5 ELIMINAR UNA ATENCION

Para eliminar una atencion debe realizar los siguientes pasos:

St

Para abrir la pantalla de atenciones, haga referencia al punto 8.3.2.1.

2. Para realizar una bisqueda de atenciones, haga referencia al punto 8.3.2.3.
3. Ubiquese sobre el barco a eliminar y haga clic en el boton u .
Nota:

g Si usted elimina un barco, puede activarlo nuevamente en el
proceso de modificacion, éste le permite cambiar el estado
Inactivo a Activo.

'L

8.3.2.6 OBTENER LISTADO DE ATENCIONES
Para obtener un listado de barcos debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de barcos, haga referencia al punto 8.3.2.1.

ta

Haga clic en el boton | @@ , de la barra de herramientas.

‘sl

Seguidamente aparecera la ventana de salida de reportes mostrada en la figura 8.28.
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Reporte de Baicos

Figura 8.28. Ventana de salida de reportes.

5. Ingrese el codigo del cliente duefio de los barcos que desea listar. Para obtener una
consulta rapida de clientes haga clic en el bot()! . Haga referencia al punto
8.3.3.

6. Escoja la bandera de origen de los barcos que desea listar.

7. Escoja los estados de los barcos que desea listar.

8.  Escoja el orden del reporte

9.  Escoja el destino del reporte, para obtener una vista previa del listado escoja
Pantalla, para enviar directamente a imprimir escoja Impresora.

10. Haga clic en el boton B (Ver Anexo B).

8.3.2.7 SALIR DEL MANTENIMIENTO DE BARCOS.

Para salir del mantenimiento de barcos, haga clic en el boton - , de la barra de
herramientas.
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8.4. MENU DE TRANSACCIONES

Ein esta parte del sistema, se podran manejar los procesos de ventas, devoluciones y
prestaciones de servicios.

Figura 8.29. Menu de Transacciones.

Sugerencia:
D Para ir al menu de Transacciones presione las teclas de
¥ acceso directo Alt + T,

8.4.1 REPORTE DE SERVICIOS

Esta opcion permite registrar un informe de los servicios de mantenimientos efectuados
a los barcos, las horas trabajadas y el contenido del servicio.

8.4.1.1 ABRIR REPORTE DE SERVICIOS
Para ejecutar la opcion de Reporte de Servicios debe realizar lo siguiente:
I. En el ment principal haga clic en <Transacciones>.

2. A continuacion haga clic en <Reporte de Servicios>.

Figura 8.30. Reporte de Servicios.

Realizados los pasos anteriores aparecera la siguiente pantalla:
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[ | Mantenimiento de Repostes de Servicios

1al IRSA SA’ :lsala ] . - Guayaquil
Pasgueros Umidos del Ecuador SA JERICOL Guayaquil

olela| ale|s| s

J + # e

Figura 8.31. Mantenimiento de Reporte de Servicios.

8.4.1.2 INGRESAR UNNUEVO REPORTE DE SERVICIOS
Para ingresar un nuevo reporte de servicios debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de Reporte de Servicios, haga referencia al punto 8.4.1.1.

2

Haga clic en el boton ' de la barra de herramientas ubicada en la parte inferior
de la ventana.

3. De inmediato, aparecera la siguiente ventana:

Nuevo Reporte de Servicio

Figura 8.32. Ventana de ingreso de reporte de servicios.

4. Ingrese el namero del reporte de servicio.
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n

Ingrese el lugar donde se efectud el servicio.
6. Ingrese el codigo del cliente, para realizar una busqueda rapida de clientes haga clic
en el boton _!;-'il (refiérase al punto 14.1.)

7. Escoja mediante el combo desplegable el barco al que se esta dando mantenimiento
O reparacion.

SANTA MARIA
JERICOL

Figura 8.33. Seleccion del barco.

8. Ingrese los datos del equipo y si tiene garantia.

9. Registre el informe del Cliente, el informe del Ingeniero sobre el contenido del
Servicio, y otros comentarios.

10. Ingrese el nimero de horas del servicio, incluyendo las horas de transporte.

I1. Una vez ingresados los datos anteriormente descritos haga clic en el boton E de
la barra de herramientas para grabar el reporte.

12.Si el ingreso fue realizado correctamente aparecera el siguiente mensaje de
informacion.
SCA Mensme Conhlmaclon E3|

‘ "3 "M-ﬂ

(1 ) "DW..J ;’ s ¥

ety

13. Haga clic en el botén

Nota: ‘ |
) | , -n-l . .
CUse el hoton A para limpiar la ventana si grabar el

‘ registro.

Nota:

oY

CUtilice el hoton A para salir de la ventana sin grabar.

l

R O
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8.4.1.3 BUSCAR UN REPORTE DE SERVICIOS
Para realizar una busqueda de reportes de servicios debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la ventana de Reporte de Servicios, haga referencia al punto 8.4.1.1.

2. Eljja el criterio de seleccion en el combo desplegable ubicado en la parte superior
de la ventana.
Clierte
Barco
Figura 8.35. Combo de criterios de busqueda.
3. Escojala opcion Por Niamero para buscar un reporte de servicio con un numero en

particular.

4. Escoja la opcion Cliente para obtener todos los reportes de servicios de un cliente
especifico.

5. Escoja la opcion Barco para buscar los reportes de servicios realizados un barco en
particular.

6. Puede anadir a la busqueda un filtro por estado, utilizando la casilla de estados:

! &

7. Haga clic en el boton i’.l para desplegar la lista de estados que puede tener un
reporte de servicios.

177 estedos | (2

Activo L
| |Despachado 4
Anulado 4

i 2

Figura 8.36. Ventana de estados de reporte de servicios.

Nota: ‘
y \Un reporte de servicios es Activo al momento de  ser
ingresado al sistema, si se elimina pasa a ser Anulado.
| ‘
Sugerencia: ]
O Utilice el caracter * como comodin para referenciar un
- | caracter o conjunto de caracteres cualquiera.

|
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8.  Una vez elegidos los criterios de busqueda de reportes de servicios presionar el
boton

9.  Seguidamente obtendra los reportes de servicios que cumplen las condiciones
ingresadas.

E.'Manlcmmu.-ntu de Reportes de Servicios

Pesqueros Umidos del Ecuador S A JERICOL Guayaquil
Pesqueros Unidos del Ecuador S A MARGARITA PUERTO BOLIVAR 25 “ |1

i — o

Figura 8.37. Busqueda de Reportes de Servicios.
8.4.1.4 MODIFICAR UN REPORTE DE SERVICIOS

Para modificar un reporte de servicios debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la ventana de reporte de servicios, haga referencia al punto 8.4.1.1.

2

Para realizar una busqueda de reporte de servicios, haga referencia al punto 8.4.1.3.

3. Ubiquese sobre el registro a editar v haga clic en el boton | &

4. Seguidamente aparecera una ventana con los datos del reporte de servicios
escogido.
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)

g 1| SE DIO MANTENIMENTO A LOS 4 MOTORES, SE COLOCARON &
| TODOS LOS ACEITES ¥ VALVULAS NECESARIAS 3

R T Tt

L2 3

Figura 8.38. Ventana de modificacion de reporte de servicio.

5. Efectuados los cambios, haga clic en el boton . para grabar las modificaciones.

6. Si los cambios fueron efectuados exitosamente aparecera el siguiente mensaje de
informacion:

SCA_Mensaje Confirmacion [

Figura 8.39. Mensaje de informacion.

7. Haga clic en el boton i

Nota:

9 Utilice el boton =

A para salir de la ventana sin grabar.

8.4.1.5 ELIMINAR UN REPORTE DE SERVICIOS
Para eliminar un reporte de servicios debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de reporte de servicios, haga referencia al punto 8.4.1.1.

[

Para realizar una busqueda de reporte de servicios, haga referencia al punto 8.4.1.3.

3. Ubiquese sobre el reporte de servicios a eliminar y haga clic en el boton _ .
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Nota:

‘j Si usted elimina un reporte de servicio, puede activarlo
- nuevamente en el proceso de modificacion, éste le permite
cambiar el estado Inactive a Activo.

8.4.1.6 OBTENER LISTADO DE REPORTE DE SERVICIOS

Para obtener un listado de reporte de servicios debe realizar los siguientes pasos:

1.

2

n

Para abrir la pantalla de reporte de servicios, haga referencia al punto 8.4.1.1.
Haga clic en el boton . de la barra de herramientas.

Seguidamente aparecerd la ventana de salida de reportes mostrada en la siguiente
figura.

Repoite de Servicios

*

Figura 8.40. Ventana de salida de reportes.

Ingrese el codigo del cliente, para realizar una busqueda rapida de clientes haga clic
en el boton m (refiérase al punto 14.1).

Si no ingresa o escoge un cliente, obtendra el reporte de los servicios prestados a
todos los clientes.

Si desea tener el listado de los servicios prestados a un barco en particular escoja el
barco del combo desplegable:

[T T —— e s L

Figura 8.41. Estado de reporte de servicios.
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8. Escoja el destino del reporte, si escoge Pantalla, podra tener un vista preliminar del
mismo, si escoge Impresora, aparecera la ventana de configuracion de la impresora.

topr—

Figura 8.42. Destino del reporte.

9. Puede incluir un rango de fechas para obtener los reportes de servicios emitidos en
un periodo especifico.

Figura 8.43. Rango de fechas.

10. Haga clic en el boton (Ver Anexo B).

8.4.1.7 SALIR DEL MANTENIMIENTO DE REPORTE DE SERVICIOS.

Para salir del mantenimiento de reporte de servicios, haga clic en el botc’m{ﬁ. de la
barra de herramientas.
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8.42 COTIZACIONES

Esta opcion permite realizar cotizaciones a los clientes, las mismas que pueden
facturarse posteriormente.

8.4.2.1 ABRIR COTIZACIONES
Para ejecutar la opcion de Cotizaciones debe realizar lo siguiente:
1. En el menu principal haga clic en <Transacciones>.

2. A continuacion haga clic en <Cotizaciones>.

Figura 8.44. Registro de Cotizaciones.

Realizados los pasos anteriores aparecera la siguiente pantalla:

rumiento de Colizaciones

1000672000 Pesqueros Ecuador S A 312,00 FACTURADA

Figura 8.45. Mantenimiento de Cotizaciones.
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8.4.2.2 INGRESAR UNA NUEVA COTIZACION
Para ingresar una nueva cotizacion debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de cotizacion, haga referencia al punto 8.4.2.1.

rJ

Haga clic en el boton . de la barra de herramientas ubicada en la parte inferior
de la ventana.

el

De inmediato aparecera la siguiente ventana, se permitira elegir el tipo de la
cotizacion,

Tipo de Cotizacion

(e ]
»

Figura 8.46. Ventana de seleccion del tipo de cotizacion.

4. De inmediato. aparecera la siguiente ventana:

Nueva Colizacion

1 afic

10 dias después del pago total

i 16DIMMEM 1 28MB MEMORIA, 126 MB PC 100 1 |PRECIO 5 150,00 0.00 150,00

Figura 8.47. Ventana de ingreso de cotizaciones.

5. Ingrese el codigo del cliente, para realizar una busqueda rapida de clientes haga clic
en el boton B (refiérase al punto 14.1.)

6. Registre la atencion y la entrega que se debe dar a la cotizacion.
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7. Indique la garantia que se ofrece.
8. Escoja la moneda en la que se esta haciendo la cotizacion.
9. Puede ingresar una observacion adicional.

10. Escoja mediante el combo desplegable el barco: ||| NN =]

1 1. Registre el detalle de la cotizacion.
12. Para ingresar un nuevo item, haga clic en el boton j seguidamente podra
ingresar ¢l articulo deseados.

13. Ingrese el codigo del articulo, para obtener una busqueda rapida de articulos, haga

=
clic en el boton .-:J (Vea punto 14.3.)
14. Ingrese la cantidad, seguidamente, se actualizara el total del detalle.

. Para quitar una linea de detalle, haga clic en boton t'

h

16. Una vez ingresados los datos anteriormente descritos haga clic en el boton @ de
la barra de herramientas para grabar la cotizacion.

17.S1 el ingreso fue realizado correctamente aparecera el siguiente mensaje de
informacion.

18. Haga clic en el boton

Nota:
ﬂ Use el boton ==1 para limpiar la ventana si grabar el
registro.
Nota:
© =
j Utilice el boton E224 para salir de la ventana sin grabar.
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8.4.2.3 BUSCAR UNA COTIZACION
Para realizar una busqueda de cotizaciones debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de Cotizaciones, haga referencia al punto 8.4.2.1.

2. Elija el criterio de seleccion en el combo desplegable ubicado en la parte superior
de la ventana.
|Claente
Figura 8.49. Combo de criterios de busqueda.
3. Escoja la opcion Por Namero para buscar una cotizacion con un numero en

particular.

4. Escoja la opcion Cliente para obtener todas las cotizaciones hechas a un cliente
especifico.

5. Puede anadir a la busqueda un filtro por estado, utilizando la casilla de estados:
! L

y . 8 :
6. Haga clic en el boton _-l para desplegar la lista de estados que puede tener una

cotizacion.
~ Estades | |2
Activa r
Facturada E
7| Anulada r
= o
. 1
Figura 8.50. Ventana de estados de cotizaciones.
Nota: { .
0 | Una cotizacion es Activa al momento de ser ingresado al ‘
L sistema, si se elimina pasa a ser Anulada, cuando se hace
efectiva mediante una factura pasa a ser Facturada.
- - ]
Sugerencia: }
@ | Utilice el caracter * como comodin para referenciar un
el ‘ caracter o conjunto de caracteres cualquiera.

7. Una vez elegidos los criterios de busqueda de cotizaciones presionar el boton .“i

8. Seguidamente obtendra las cotizaciones que cumplen las condiciones ingresadas.
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i | Mantenimiento de Colizaciones

BN s v

o':.ﬁ"'---.. & =
"M-“"!"' =% 7V AR SFSahr e - -

Figura 8.51. Busqueda de Cotizaciones.
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8.4.2.4 MODIFICAR UNA COTIZACION
Para modificar una cotizacion debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la ventana de cotizaciones, haga referencia al punto 8.4.2.1.

S

Para realizar una busqueda de cotizaciones, haga referencia al punto 8.4.2.3.

J

3. Ubiquese sobre la cotizacion a editar y haga clic en el boton ‘ﬂ :
4. Seguidamente aparecera una ventana con los datos de la cotizacion escogida.
5. Efectuados los cambios, haga clic en el boton “ para grabar las modificaciones.

6. Si los cambios fueron efectuados exitosamente aparecera el siguiente mensaje de
informacion:

SCA_Mensaje Confilmacior_l_ l::'

2K

Figura 8.52. Mensaje de informacion.

7. Haga clic en el boton ﬁ

Nota:

9 Utilice el hoton :

| para salir de la ventana sin grabar.

8.4.2.5 ELIMINAR UNA COTIZACION
Para eliminar una cotizacion debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de cotizaciones, haga referencia al punto 8.4.2.1.

2

Para realizar una busqueda de cotizaciones, haga referencia al punto 8.4.2.3.

2

3.  Ubiquese sobre la cotizacion a eliminar y haga clic en el boton _ .

Nota:
g Si usted elimina un reporte de servicio, puede activarlo
nuevamente en el proceso de maodificacion, éste le permite

cambiar el estado Inactivo a Activo.

PROTCOM Capitulo 8 - Pagina 29 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Control Administrativo

8.4.2.6 OBTENER LISTADO DE COTIZACIONES

Para obtener un listado de cotizaciones debe realizar los siguientes pasos:

I

2.

Para abrir la pantalla de cotizaciones, haga referencia al punto 8.4.2.1.
Haga clic en el boton , de la barra de herramientas.

Seguidamente aparecera la ventana de salida de reportes mostrada en la figura
siguiente:

Repoite de Colizaciones

e Do

Figura 8.53. Ventana de salida de reportes.

Ingrese el codigo del cliente, para realizar una bisqueda rapida de clientes haga clic
en el boton g (refiérase al punto 14.1.)

Si no ingresa o escoge un cliente, obtendra el reporte de los servicios prestados a
todos los clientes.

Si desea obtener las cotizaciones que incluyan un articulo en particular, ingrese el
codigo del articulo, para realizar una busqueda rapida de articulos haga clic en el
boton (refi¢rase al punto 14.3.)

Elija los estados de las cotizaciones que desea obtener:

Figura 8.54. Estado de cotizaciones.

Escoja el destino del reporte, si escoge Pantalla, podra tener un vista preliminar del
mismo. si escoge Impresora, aparecera la ventana de configuracion de la impresora.
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=3

Figura 8.55. Destino del reporte.

9. Puede incluir un rango de fechas para obtener las cotizaciones emitidas en un
periodo especifico.

Figura 8.56. Rango de fechas.

10. Escoja la moneda en la que quiere basar el reporte:

11.

12. Haga clic en el boton =l (Ver Anexo B).

8.4.2.7 SALIR DEL MANTENIMIENTO DE COTIZACIONES.

Para salir del mantenimiento de cotizaciones, haga clic en el bot(')n-. de la barra de
herramientas.

PROTCOM Capitulo 8 - Pdgina 31 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Control Administrativo

8.43 FACTURAS

Esta opcion permite emitir, anular y consultar facturas que se originan en la venta de
articulos.

8.4.3.1 ABRIR FACTURAS
Para ejecutar la opcion de Facturas debe realizar lo siguiente:
1. En el mena principal haga clic en <Transacciones>.

2. A continuacion haga clic en <Facturas>.

Figura 8.57. Registro de Facturas.

Realizados los pasos anteriores aparecera la siguiente pantalla:

t Mantenimiento de Facturas

'{001-001-0000001 26/05/2000 Negocios Real Induastrial NIRSA S A ' Marta.Ecu

'|001.001-0000002 26/05/2000 Pesqueros Unidos del Ecuador S A

1|001-001-0000003 28/05/2000 Megocios Real induastnial NIRSA S A ' Manta-Ecu
001-001-0000004 22/06/2000 Negocios Real Induastrial NIRSA S A * Marta-Ecu

Figura 8.58. Mantenimiento de facturas.
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8.4.3.2 INGRESAR UNA NUEVA FACTURA
Para ingresar una nueva factura debe realizar los siguientes pasos:

I. Para abrir la pantalla de facturas, haga referencia al punto 8.4.3.1.

Haga clic en el boton m de la barra de herramientas ubicada en la parte inferior
de la ventana.

tJ

3. De inmediato. aparecera la siguiente ventana:

00356 | 181112000
g =
4“‘ ;
2 18/11/2000
i b 00013
JookmsimkT 128 MB KIT SIMM X PROSIC 1[PRECIO 5 150,00 0,00 | 15000 f ]

CINTA PARA CALCULADOH

(]

PRECIO 5 35,00 0,00 70,00

Al R R NEEE

Figura 8.59. Ventana de ingreso de facturas.

4. Ingrese el codigo del cliente, para realizar una busqueda rapida de clientes haga clic
en el boton g (refiérase al punto 14.1.)

5. Escoja la bodega de la cual se va a sacar el articulo.

6. Si existe una cotizacion previa, ingrese el numero, haga clic en el boton ﬂ para
realizar una consulta rapida de cotizaciones.

7. Ingrese el codigo de la orden de egreso de los articulos, de existir una realizada
previamente.

8. Escoja la moneda en la que se esta haciendo la factura.

9. Escoja mediante el combo desplegable el barco: | NG =]

10. Ingrese el codigo del vendedor, o realice una busqueda rapida haciendo clic en el
boton :ﬁ (ver punto 14.2.)
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11.

Para anexar un reporte de servicios, haga clic en el boton I-. seleccione con un
visto el reporte o reportes de servicio que desea anexar a la factura.

j e !
Pesqueros Unidos del Ecuador S A |JERICOL 250062000 | Guayaqui MOTOR (&4

e

Figura 8.60. Anexar reporte de servicios.

. Registre el detalle de la factura.

. Para ingresar un nuevo item, haga clic en el boton i seguidamente podra

ingresar el articulo deseado.

. Ingrese el codigo del articulo, para obtener una busqueda rapida de articulos, haga

clic en el boton ﬂ (Vea punto 14.3.)

. Ingrese la cantidad, seguidamente, se actualizara el total del detalle.

. Para quitar una linea de detalle, haga clic en boton ﬂ

. Si desea manejar los descuentos con porcentaje, seleccione con un visto dicha
caracteristica ™ A

18.

Si desea emitir una guia de remision, seleccione con un visto dicha caracteristica

20.

41

s ke
—1

Figura 8.61. Formas de pago de la factura.

Seleccione el tipo de pago, crédito o contado.

. Ingrese el namero de pagos que se efectuaran.
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22. Especifique si los pagos van a ser realizados en partes iguales.

23. Una vez ingresado la forma de pago. haga clic en el boton .I para registrar los
plazos v las fechas de vencimiento de los pagos.

24. Ingresados todos los pagos, haga clic en el boton

25. Luego aparecera el siguiente mensaje:

: I g -.

Figura 8.62. Mensaje del sistema.

e

26. Haga clic en el boton i

27. Si eligio emitir guia de remision aparecera la ventana de registro de la misma (Haga
referencia al punto 8.4.6.)

28. Luego aparecera el siguiente mensaje:

CA_Mensaje Advertencia

T

S

Figura 8.63. Mensaje del sistema.

29. Escoja Si para generar el comprobante de cobro de la factura.
30. Si escoge No tendra que generarlo en el modulo de Cuentas por Cobrar.

31. Realizados los pasos anteriores, se presentara la ventana de impresion de la factura:
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E

mision de Faclwas
o

8.4.3.3 BUSCAR UNA FACTURA
Para realizar una busqueda de facturas debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de Facturas, haga referencia al punto 8.4.3.1.

ro

Elija el criterio de seleccion en el combo desplegable ubicado en la parte superior

de la ventana.
|Cliente

Figura 8.65. Combo de criterios de busqueda.

3. Escojala opcion Por Nimero para buscar una factura con un numero en particular.

4. Lscoja la opcion Cliente para obtener todas las facturas hechas a un cliente
especifico.

5. Puede anadir a la basqueda un filtro por estado. utilizando la casilla de estados:
|

6. Haga clic en el boton ﬁ para desplegar la lista de estados que puede tener una
factura.
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Figura 8.66. Ventana de estados de facturas.

Nota:

_‘J Una factura es Pendiente cuando no se le ha emitido un
comprobante de cobro, si se elimina pasa a ser Anulada,
cuando se emite el comprobante de cobro pasa a ser
Cancelada.

Sugerencia:
@D Utilice el caracter * como comodin para referenciar un
e caracter o conjunto de caracteres cualquiera.

7. Una vez elegidos los criterios de busqueda de facturas presionar el bolén’.
8. Seguidamente obtendra las facturas que cumplen las condiciones ingresadas.

) de Factwas

TR

| Jjoot -001-0000002 26/05/2000 Pesqueros Unidos del Ecuador S A

001 -001-0000006 2506/2000 Pesgueros Unidos del Ecuador S A 224 00 Pendiente
| 001.001-0000007 25/06/2000 Pesqueros Unidos del Ecuador S A 2744 00 Pendierte

8.4.3.4 ANULAR UNA FACTURA
Para anular una factura debe realizar los siguientes pasos:
1. Para abrir la pantalla de facturas, haga referencia al punto 8.4.3.1.

2. Para realizar una busqueda de facturas, haga referencia al punto 8.4.3.3.
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3. Ubiquese sobre la factura a anular y haga clic en ¢l boton H

4. Luego aparecera el siguiente mensaje de confirmacion:

S.C.A. Inventario

Figura 8.68. Mensaje del sistema.

5. Para anular la factura haga clic en m

Nota:
9 Al anular la factura, todos los articulos de la misma se
! devuelven al inventario.

8.4.3.5 OBTENER LISTADO DE FACTURAS
Para obtener un listado de facturas debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de facturas, haga referencia al punto 8.4.3.1.

]

Haga clic en el boton | @ . de la barra de herramientas.

3. Seguidamente aparecerd la ventana de salida de reportes mostrada en la siguiente
figura:

Figura 8.69. Ventana de salida de reportes.
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4.

wn

6.

9

10.

1.

14

15.

I'scoja el tipo de reporte: [rrmmrymn

Reporte General
[Reporte Detallado

Ingrese el codigo del cliente, para realizar una busqueda rapida de clientes haga clic
en el boton | (refiérase al punto 14.1.)

Si no ingresa o escoge un cliente, obtendra el reporte de las facturas de todos los
clientes.

Ingrese el codigo del vendedor, para realizar una busqueda rapida de vendedores
haga clic en el bot(’ma;z:;il (refiérase al punto 14.2.)

Si no ingresa o escoge un vendedor, obtendra el reporte de las facturas de todos los
vendedores.

Si desea obtener las facturas que incluyan un articulo en particular, ingrese el
codigo del articulo, para realizar una busqueda rapida de clientes haga clic en el
boton .-.I (refiérase al punto 14.3.)

Escoja los estados que desea incluir en el reporte.

Escoja los tipos de facturas que desea incluir en el reporte.

Puede ingresar un rango de fechas. e identificar si se trata de la fecha de emision o
de la fecha de vencimiento.

Escoja el destino del reporte, si escoge Pantalla, podra tener un vista preliminar
del mismo, si escoge Impresora, aparecerda la ventana de configuracion de la
impresora.

E—

Figura 8.70. Destino del reporte.

Haga clic en el boton (Ver Anexo B).
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8.4.3.6 SALIR DEL MANTENIMIENTO DE FACTURAS

Para salir del mantenimiento de facturas, haga clic en el boton - : de la barra de
herramientas. '
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8.44 NOTAS DE VENTA

Esta opcion permite emitir, anular y consultar notas de venta que se originan en la venta
de articulos.

8.4.4.1 ABRIRNOTAS DE VENTA
Para ejecutar la opcion de Notas de Venta debe realizar lo siguiente:
1. En el menu principal haga clic en <Transacciones>.

2. A continuacion haga clic en <Notas de Venta>.

Figura 8.71. Registro de Notas de Venta.

Realizados los pasos anteriores aparecera la siguiente pantalla:

k& | Mantenimiento de Notas de Venta

0000001 10/06/2000 Pesquercs Unidos del Ecuador S A
1001-001.0000002 26/05/2000 Pesqueros Unidos del Ecuador S A

Figura 8.72. Mantenimiento de notas de venta.
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8.4.4.2 INGRESAR UNA NUEVA NOTA DE VENTA
Para ingresar una nueva nota de venta debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de nota de venta, haga referencia al punto 8.4.4.1.

(S

Haga clic en el boton ﬂ de la barra de herramientas ubicada en la parte inferior
de la ventana.

LS ]

De inmediato, aparecera la siguiente ventana:

—

b £ 2

ol
-

17 e 2

Figura 8.73. Ventana de ingreso de nota de venta.

4. Ingrese el codigo del cliente, para realizar una busqueda rapida de clientes haga clic
en el boton i (refiérase al punto 14.1.)

wn

Escoja la bodega de la cual se va a sacar el articulo.

6. Si existe una cotizacion previa, ingrese el nimero, haga clic en ¢l boton g para
realizar una consulta rapida de cotizaciones.

7. Ingrese el codigo de la orden de egreso de los articulos. de existir una realizada
previamente.

8. Escoja la moneda en la que se esta haciendo la nota de venta.

9. Escoja mediante el combo desplegable el barco: | NNz

APNTA 3
A NINA

TA MARLA =]
oL

10. Ingrese el codigo del vendedor, o realice una busqueda rapida haciendo clic en el
boton ::*“EI (ver punto 14.2.)
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I'1. Para anexar un reporte de servicios, haga clic en el boton E seleccione con un
visto el reporte o reportes de servicio que desea anexar a la nota de venta.

#Pesqueros Unidos del Ecusdor S A JERICOL 25062000 | Guayaceal MOTOR

T s A L i TR e " s . A
PO K o ':'*:.M—lxl T ; 2 43

1 e LA P e 0 Ty VR 15 A S WX T ;

od syl e 'oke BF ApE FE i LR - — . — )

Figura 8.74. Anexar reporte de servicios.

12. Registre el detalle de la factura.

13. Para ingresar un nuevo item, haga clic en el boton ﬂ seguidamente podra
ingresar el articulo deseado.

14. Ingrese el codigo del articulo, para obtener una busqueda rapida de articulos, haga

clic en el boton =24, (Vea punto 14.3.)
15. Ingrese la cantidad, seguidamente, se actualizara el total del detalle.

ol

16. Para quitar una linea de detalle, haga clic en boton

18. Si desea manejar los descuentos con porcentaje, seleccione con un visto dicha

s
caracteristica 2 i - e s
19. Si desea emitir una guia de remision. seleccione con un visto dicha caracteristica

7. d

LR AR

20. Seleccione la carpeta de forma de pago para registrar la forma de pago de la nota de
venta:

-

e e : r
~ DtoaGenersles

Figura 8.75. Formas de pago de la factura.

21. Seleccione el tipo de pago, crédito o contado.

22. Ingrese el nimero de pagos que se efectuaran.
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23. Especifique si los pagos van a ser realizados en partes iguales.

24. Una vez ingresada la forma de pago, haga clic en el boton _Ig para registrar los
plazos. vencimientos y valores de cada pago.

25. Ingresados todos los pagos. haga clic en el boton

26. Luego aparecera el siguiente mensaje:

SCA_Mensaje Confirmacion B4 |

Q) Datos Grabados ..

Figura 8.76. Mensaje del sistema.

27. Haga clic en el boton .

28. Si eligio emitir guia de remision aparecera la ventana de registro de la misma (Haga
referencia al punto 8.4.6.)

29. Luego aparecera el siguiente mensaje:

SCA_Mensaje Advertencia

Figura 8.77. Mensaje del sistema.

30. Escoja Si para generar el comprobante de cobro de la nota de venta.
31. Si escoge No tendra que generarlo en el modulo de Cuentas por Cobrar.

32. Realizados los pasos anteriores, se presentara la ventana de impresion de la nota de
venta:
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Emision de Notas de Venta
3 Finalizar

Figura 8.78. Impresion de nota de venta.

33. Para imprimir la nota de venta haga clic en el boton; — ]

34. Para salir sin imprimir haga clicen: © & J
Salir

8.4.4.3 BUSCAR UNA NOTA DE VENTA
Para realizar una busqueda de notas de venta debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de Nota de venta, haga referencia al punto 8.4.4.1.

o]

Elija el criterio de seleccion en el combo desplegable ubicado en la parte superior

de la ventana.
e 2

1C||erﬂe

Figura 8.79. Criterios de busqueda.

‘ad

Escoja la opcion Por Numero para buscar una nota de venta con un nimero en
particular.

4. Escoja la opcion Cliente para obtener todas las notas de venta hechas a un cliente

especifico.
5. Puede anadir a la busqueda un filtro por estado, utilizando la casilla de estados:
|
A
. ; & -
6. Haga clic en el boton _.l para desplegar la lista de estados que puede tener una
factura.
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.lPendieme 4
| | Cancelada »
| |Anulads r
- Z

Figura 8.80. Ventana de estados de notas de venta.

Nota:
g | Una nota de venta es Pendiente cuando no se le ha cmilidul
un comprobante de cobro, si se elimina pasa a ser Anulada, !
‘c'uum!u se emite el comprobante de cobro pasa a ser|
Cancelada. ‘
| |
Sugerencia: | o ]
D | Utilice el caracter * como comodin para referenciar un |
g | caracter o conjunto de caracteres cualquiera. |

7. Una vez elegidos los criterios de busqueda de notas de venta presionar el boton
¥ ] ubicado en la barra de herramientas.

8. Seguidamente obtendra las notas de venta que cumplen las condiciones ingresadas.

» o = - — - — - - 2 rr— -~

Mumere | Fecha | _ Cliente : | veler | Estado [a
001-001-0000001 10062000 Pesqueros Unidos cel Ecuador S A 200 00 Pendiente
001-001-0000002 25062000 Pesqueros Unidos del Ecuador S A 390,00 Penclerte

1 i T

I

Figura 8.81. Busqueda de notas de venta.

=T 171
-

8.4.44 ANULAR UNA NOTA DE VENTA
Para anular una nota de venta debe realizar los siguientes pasos:
. Para abrir la pantalla de notas de venta, haga referencia al punto 8.4.4.1.

2. Para realizar una busqueda de notas de venta, haga referencia al punto 8.4.4.3.
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L]

Ubiquese sobre la nota de venta a anular y haga clic en el boton {i .

4. Luego aparecera el siguiente mensaje de confirmacion:

S.C.A. Inventario

Figura 8.82. Mensaje del sistema.

n

Para anular la nota de venta haga clic en

Nota:
9 Al anular la nota de venta, todos los articulos de la misma se
. devuelven al inventario.

8.4.4.5 OBTENER LISTADO DE NOTAS DE VENTA
Para obtener un listado de notas de venta debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de notas de venta. haga referencia al punto 8.4.4.1.

[

Haga clic en el boton | @ | . de la barra de herramientas.

(58 ]

Seguidamente aparecera la ventana de salida de reportes mostrada en la siguiente
figura:

Repoites de Notas de Venta

Nota de Venta Actual

= T ST T

Figura 8.83. Ventana de salida de reportes.
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4.

L

6.

9.

10.

15.

Escoja el tipo de reporte:

Mo /et
Reporte General
Reporte Detallado

|
[DOLAREU A }
!
|YEN |

Ingrese el codigo del cliente, para realizar una busqueda rapida de clientes haga clic
en el boton '"I (refiérase al punto 14.1.)

Si no ingresa o escoge un cliente, obtendra el reporte de las notas de venta de todos
los clientes.

Ingrese el codigo del vendedor, para realizar una busqueda rapida de vendedores
haga clic en el boton ] (refiérase al punto 14.2.)

Si no ingresa o escoge un vendedor, obtendra el reporte de las facturas de todos los
vendedores.

Si desea obtener las facturas que incluyan un articulo en particular, ingrese el
codigo del articulo, para realizar una busqueda rapida de articulos haga clic en el
boton ! (refiérase al punto 14.3.)

-
Escoja los estados que desea incluir en el reporte.
Escoja los tipos de notas de venta que desea incluir en el reporte.

Puede ingresar un rango de fechas, e identificar si se trata de la fecha de emision o
de la fecha de vencimiento.

Escoja el destino del reporte. si escoge Pantalla, podra tener un vista preliminar
del mismo, si escoge Impresora, aparecera la ventana de configuracion de la
impresora.

fnedhndtlm——-

|

I 3
a1 iy

- C impresora

Figura 8.84. Destino del reporte.

V/

(Ver Anexo B).

Haga clic en el boton
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8.4.4.6 SALIR DEL MANTENIMIENTO DE NOTAS DE VENTA

Para salir del mantenimiento de notas de venta, haga clic en el boton , de la barra

de herramientas.
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8.4.5 DEVOLUCIONES

Esta opcion permite registrar devoluciones en facturas y en notas de venta, alimentando

el inventario.

8.4.5.1 ABRIR DEVOLUCIONES
Para ejecutar la opcion de Devoluciones debe realizar lo siguiente:
I. En el mena principal haga clic en <Transacciones>.

2. A continuacion haga clic en <Devoluciones>.

Figura 8.85. Registro de Devoluciones.

Realizados los pasos anteriores aparecera la siguiente ventana:

El Mantenimiento de Devoluciones

m g bl Estadon_

HroDevol. | Fecha | Cliente. | MroFactura | [Moneda |
“UDOEICM‘\ 10062000 MNegocios Real induastrial NIRSA S A * Marta-Ec 001 .001.0000003 150,00 USD
1=

| 52 A T

1

1 Pa

ol@l-] al=]s el

-
-
=

Figura 8.86. Mantenimiento de Devoluciones.
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8.4.5.2 INGRESAR UNA NUEVA DEVOLUCION
Para ingresar una nueva devolucion debe realizar los siguientes pasos:
1. Para abrir la ventana de Devoluciones, haga referencia al punto 8.4.5.1.

Haga clic en el boton __I de la barra de herramientas ubicada en la parte inferior
de la ventana.

(R

(ol

De inmediato, aparecera la siguiente ventana:

Tipo Develuelon [cr Foctura - Niro de Factura - Fecha Devolucion |- (1000
Cliente | |
| Fecha Factura | mmﬂ‘—l Valor Factura |

Articulo Descripcion |Cant.Fac.| Precio | Cant.Dev. | Subtotal |-

[5l| =] o

Figura 8.87. Ventana de ingreso de devoluciones.

4. Eljael tipo de devolucion:

En Nota de Verta

5. Ingrese el numero de factura o nota de venta, para realizar una busqueda rapida de
clientes haga clic en el boton | .

6. Seguidamente aparecera la ventana de busqueda de facturas o de nota de venta,
dependiendo del tipo de devolucion:

Bﬁrsrqueda Rapida de Facturas

Numero

Cliente [Moneda| walor |-
Negocios Real Induastrial 'NIRSA S A " MaUSD 9,97
001-001-0000002 Pesqueros Unidos del Ecuador S A usD 604 80
001-0000004 MNegocios Real Induastnial 'NIRSA S A ' MaECS 658 56
-001-0000007 Pesgueros Unidos del Ecuador S A uso 2744 00

-

Figura 8.88. Busqueda rapida de facturas.
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7. Escoja el criterio de seleccion de la busqueda en el combo desplegable:

Numero vl

Clierte
Moneda

Figura 8.89. Combo de criterios de busqueda de facturas.

8. Escoja Numero, si desea buscar una factura con un numero especifico.
9. Escoja Cliente, para listar las facturas de un cliente en particular.

10. Escoja Moneda, para listar las facturas emitidas en una moneda especifica.

Sugerencia:
D, Utilice el caracter * como comodin para referenciar un
g caracter o conjunto de caracteres cualquiera. |

I'1. Para elegir una factura, ubiquese en el registro correspondiente.

v

de la barra de herramientas.

cjs_

12. Haga clic en el boton

13. Para salir sin escoger la factura haga clic en el boton

14. Una vez escogida la factura o nota de venta a la cual se va ha realizar una
devolucion, haga clic en el boton |

. Ingrese la cantidad devuelta por cada item.

n

16. Ingresados todos los pagos, haga clic en el boton E

17. Luego aparecera el siguiente mensaje:

18. Haga clic en el boton
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25/06/2000

.. TOR SAMSUNG 14 PULGADAS 2 I 1 28500

500

Figura 8.91. Devolucion de una Factura.

8.4.5.3 BUSCAR DEVOLUCIONES
Para realizar una busqueda de devoluciones debe realizar los siguientes pasos:

I, Para abrir la pantalla de Devoluciones, haga referencia al punto 8.4.5.1.

(3]

Elija el criterio de seleccion en el combo desplegable ubicado en la parte superior
de la ventana.

Figura 8.92. Criterios de busqueda.

3. Escoja la opcion Nro. Devolucion para buscar una devolucion con un nimero en
particular.

4. Escoja la opcion Nro. Factura para buscar una devolucion con un numero de
factura especificado.

5. Escoja la opcion Cliente para obtener todas las devoluciones hechas por un cliente
especifico.
Sugerencia:

Utilice el caracter * como comodin para referenciar un
caracter o conjunto de caracteres cualquiera.

@

6.  Una vez elegidos los criterios de busqueda de devoluciones presionar el boton
E ubicado en la barra de herramientas.

7. Seguidamente obtendra las devoluciones que cumplen las condiciones ingresadas.
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- . Wi

O bl o
N ! 10/06/2000 25/06/2000
e
T hire :
| 00000015 10/06/2000 Negocios Real Induastrial NIRSA S A * Manta-Ec 001-001-0000003 150,00 USD
| 00000018 25/06/2000 Pesqueros Unidos del Ecuador S A 001-001-0000002 285,00 USD W
5

Figura 8.93. Busqueda de devoluciones.

8.4.5.4 OBTENER LISTADO DE DEVOLUCIONES
Para obtener un listado de devoluciones debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de devoluciones, haga referencia al punto 8.4.5.1.

19

Haga clic en el boton [ﬁ , de la barra de herramientas.

3. Seguidamente aparecera la ventana de salida de reportes mostrada en la figura
siguiente:

Reporte de Devoluciones en Venta

R

Figura 8.94. Ventana de salida de reportes.

4. Ingrese el codigo del cliente, para realizar una bisqueda rapida de clientes haga clic
en el boton ﬁ (refi¢rase al punto 14.1.)
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LN

Si no ingresa o escoge un cliente, obtendra el reporte de las devoluciones de todos
los clientes.

6. Si desea obtener las devoluciones que incluyan un articulo en particular, ingrese el

codigo del articulo, para realizar una busqueda rapida de articulos haga clic en el
boton "'I (refiérase al punto 14.3.)

7. Puede ingresar un rango de fechas de emision de la devolucion.

8. [Escoja las monedas de las devoluciones que desea incluir en el reporte:

9. Escoja el destino del reporte, si escoge Pantalla, podra tener un vista preliminar
del mismo, si escoge Impresora, aparecera la ventana de configuracion de la
impresora.

Figura 8.95. Destino del reporte.

@ Por Cliente (~ Por Articulo J‘“oevmmm &

10. Escoja el tipo de reporte:

I'1. Haga clic en el boton v (Ver Anexo B).

8.4.5.5 SALIR DEL MANTENIMIENTO DE DEVOLUCIONES

Para salir del mantenimiento de devoluciones, haga clic en el boton| &3], de la barra de
herramientas.
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8.4.6 GENERAR GUIA DE REMISION

Esta opeion permite registrar e imprimir las guias de remision para el transporte de la
mercaderia facturada.

8.4.6.1 ABRIR GUIAS DE REMISION

Para ejecutar la opcion de Guias de Remision debe realizar lo siguiente:
3. Enel menu principal haga clic en <Transacciones>.

4. A continuacion haga clic en <Guias de Remision>.

Transacciones

Beporte de Servicios

Figura 8.96. Registro de Devoluciones.

Realizados los pasos anteriores aparecera la siguiente ventana:

[ | Mantenimiento de Guias de Remision

>

‘ Rango de Fechas |

ecunnenesta. | | H [ Y [ ﬂ ,i
Gua# | TipodeDocumento |  Nimero de Documento | Clierte -
Factura 00001382 SR _EDNER VALENCIA

[[[001-000002 Factura 00001370 SR ALEXANDER SANTANDER
| |001-000003 Factura 001-001-0001360 UNIVERSIDAD DE GUAYAQUIL
[|001-000004 Factura 00001350 BANCO DEL AZUAY

|

=
|‘l*_

clelo| al~|a] s

Figura 8.97. Guia de remision.
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8.4.6.2 INGRESAR UNA NUEVA GUIA DE REMISION,
Para ingresar una nueva guia de Remision debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la ventana de Devoluciones, haga referencia al punto 8.4.6.1.

-}

2. Haga clic en el boton J de la barra de herramientas ubicada en la parte inferior
de la ventana.

[

De inmediato, aparecera la siguiente ventana:

Nro Guia Remision 007-000005

Comprobante de Venta Factura :J

Fecha de Iniciacion del Traslado |15/11/2000 Fecha de Terminacion el Traslado |16/11/2000
Motivo del Traslado [ venTas ~| Fechade ml 18112000
Lugar de Partida IECUAREDES S A, Cordova 806 y Junin, Guayaquil

Lugar de Llegada I

: L
Hombre / Razén Social | N, ruc/ci [ \

Identificacion de la persona encargada del transporte

Nombre /Razén Social | GLILLERMO LOPEZ ~| rucia| |
 Matricula Vehiculo | Hro Placa Vehiculo J
R & = . S

&[] o

4. Seleccione el tipo de comprobante de venta para el cual se va a realizar la guia de

remision mediante la siguiente lista desplegable:
} lNcrta de Venta

Una vez seleccionado el tipo de comprobante, se debe de elegir el comprobante al
cual se le va ha realizar la guia de remision. se puede digitar el codigo del

N

comprobante o dar clic en _;] para activar la bisqueda rapida de documentos.

6. Seguidamente aparecera la ventana de busqueda de facturas o de nota de venta,
dependiendo del tipo de documento seleccionado anteriormente.
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Busqueda Rapida de Facturas —]

INumero :”I
Numero | Cliente |Moneda| valor [«
[ 001-001-0001264 INDUSUR S A uso SBD,UO_I
001-001-0001265 ANL NAYETH SOLORZANO uso 2352
F 001-001-0001266 NIALINETI UsD 86,02
I 001-001-0001269 SRMARIO MANZIANO uso 96 44
[ | 001-001-0001271 SR. ALEXANDER SANTANDER usoD 2287
b 001-001-0001272 SR CARLOS AVILA MUNOZ usp 5,04
: 001-001-0001273 SR . RICARDO WILKES ORELLANA uso 95,20 &
=] v|d]

Figura 8.98. Basqueda Rapida de Facturas.

7. Escoja el criterio de seleccion de la busqueda en el combo desplegable:

[Numero :]

Clierte
Moneda

Figura 8.99. Combo de criterios de bisqueda de facturas.
8. Escoja Numero, si desea buscar una factura con un namero especifico.
9. Escoja Cliente, para listar las facturas de un cliente en particular.

10. Escoja Moneda, para listar las facturas emitidas en una moneda especifica.

— e

Sugerencia: |
D ‘( tilice el caracter * como comodin para referenciar un |

| caracter o conjunto de caracteres cualquiera. '

‘ |

*

11. Para elegir una factura, ubiquese en el registro correspondiente.

v

de la barra de herramientas.

&

13. Para salir sin escoger la factura haga clic en el boton ==

2. Haga clic en el boton

14. Una vez seleccionado el documento, los datos son cargados en las cajas de texto
donde se visualizaran los articulos a ser transportados y los datos del destinatario. Es
necesario seleccionar el motivo de traslado de la mercaderia mediante la siguiente
lista desplegable.
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COMPRAS 002
DEVOLUCION 003

Figura 8.100. Seleccion del motivo de traslado.

15. Seleccione el lugar de partida v lugar de llegada de la transportacion de los articulos
vendidos. los valores por defecto que toma el programa para lugar de partida es la
direccion de la empresa y el lugar de llegada es la direccion del cliente.

16. Seleccione el nombre de la compaiiia o persona encargada del traslado, ingrese la
identificacion de la misma.

17. Por altimo ingrese la placa v el numero de matricula del vehiculo en el cual se va a
realizar el traslado.
19. Una vez ingresados los datos anteriormente descritos haga clic en el boton de

la barra de herramientas para grabar la guia de remision.

20. St el ingreso fue realizado correctamente aparecera el siguiente mensaje de

informacion.
SCA_Mensaje Confirmacion - I

Figura 8.101. Mensaje de Informacion.
21. Haga clic en el boton @

22. Una vez grabada la guia de remision parecera el siguiente mensaje preguntando si
desea imprimir la guia.

§5.C.A. Facturacién }

Nota: i
L) " , nl o .
Use el hoton para limpiar la ventana si grabar el |

registro.
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Nota: _ ‘

.".
@ . . . .
,A] | Utilice el boton J para salir de la ventana sin grabar. ‘

8.4.6.3 BUSCAR UNA GUIA DE REMISION
Para realizar una busqueda de guias de remision debe realizar los siguientes pasos:
10. Para abrir la pantalla de Guias de Remision, haga referencia al punto 8.4.6.1.

11. Elija el criterio de seleccion en el combo desplegable ubicado en la parte superior
de la ventana.

Por Namero
Por Cliente

Figura 8.102. Combo de criterios de busqueda.
12. Escoja la opcion Todos para visualizar todas las guias de remision.
13. Escoja la opcion Por Numero si desea buscar una guia de remision por numero.

14. Escoja la opcion Por Cliente para buscar una guia de remision de acuerdo al
cliente para el cual fue hecha la guia.

Sugerencia: | \
D, Utilice el caracter * como comodin para referenciar un |
W caracter o conjunto de caracteres cualquiera. ‘

15. Una vez elegidos los criterios de busqueda de clientes presionar el boton ‘;l

16. Seguidamente obtendra los clientes que cumplen las condiciones ingresadas.
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E] Mantenimiento de Guias de Remision

e | |Por Clierte » u '
N =D |
; Rango de Fechas Estados :
ECUNREDES LN, | I b I Y I _‘;I ’
i
Guia # [ TbodeDoemuioJ Namero de Documento [ Cliente: -~
001-000003 Factura 001.001-0001360 UNIVERSIDAD DE GUAYAQUIL

D|@|~| & |&| m*||

Figura 8.103. Busqueda de Guias de Remision.
8.4.6.4 OBTENER LISTADOS DE GUIAS DE REMISION.
Para obtener un listado de clientes debe realizar los siguientes pasos:
8. Para abrir la pantalla de Clientes. haga referencia al punto 8.4.6.1.
9. Haga clic en el boton | = I . de la barra de herramientas.

10. Seguidamente aparecera la ventana de salida de reportes mostrada en la figura 8.15.

Reporte ge Guias de Remisién l
Tipo de Reporte IGula Actual :I
Cliente | & : '
‘Rango de Fechas | [Mytmlampor g =g s ]

& Fecha de Emision ]
" Fecha de Inicio de Transporte |
Fecha Hasta: [ 15112000 | | Fecha de Terminacion de Transporte

| |

Fecha Desde:| 15/11,2000

€ impresora V’IX‘
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1. Seleccione el tipo de reporte que desea visualizar, cuando el tipo de reporte es Guia
Actual. imprimira la guia seleccionada en la pantalla que describe la figura 8.97 y
no tomara en cuenta los filtros especificados en la pantalla de salida de reportes.

12. Si se desea. se puede seleccionar un cliente. para mostrar las guias realizadas al
cliente, puede digitar el codigo o abrir la ventana de busqueda rapida mediante el
boton ==

13. Escoja el destino del reporte, si escoge Pantalla, podra tener un vista preliminar del
mismo, si escoge Impresora. aparecera la ventana de configuracion de la impresora.

Figura 8.105. Destino del reporte.

14. Elja el tipo de la fecha por la cual que desea obtener en el listado.

15. Haga clic en ¢l boton d(Ver Anexo B).

8.4.6.5 SALIR DEL MANTENIMIENTO DE GUIAS DE REMISION,

Para salir del mantenimiento de guias de remision, haga clic en el boton .dela

barra de herramientas.
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8.4.7 INGRESO DE RUBROS VARIOS

Esta opeion permite registrar valores a las facturas o a las notas de venta por concepto
de intermediaciones o valores de transportes.

8.4.7.1 ABRIR GUIAS DE REMISION
Para ejecutar la opcion de Guias de Remision debe realizar lo siguiente:
5. En el mena principal haga clic en <Transacciones>.

6. A continuacion haga clic en <Rubros Varios>.

Figura 8.107. Registro de Rubros Varios.

Realizados los pasos anteriores aparecera la siguiente ventana:

E Rubros en Yentas

Factura

Figura 8.108. Ventana de registro de Rubros Varios.
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8.4.7.2 REGISTRAR RUBROS VARIOS.

1. Seleccione el tipo de comprobante de venta para el cual se va a ingresar los valores
de los rubros:

|Nota de Venta

[

Una vez seleccionado el tipo de comprobante, se debe de elegir el comprobante al
cual se le va ha registrar los valores de rubros varios, se puede digitar el codigo del

comprobante o dar clic en AE para activar la busqueda rapida de documentos.

3. Seguidamente aparecera la ventana de busqueda de facturas o de nota de venta,
dependiendo del tipo de documento seleccionado anteriormente.

|001-001-0001264 |NDUUR SA
001-001-0001265 ANL NAYETH SOLORZANO usD 2352

001-001-0001266 NIALINETI uso 86,02
001-001-0001269 SR MARIO MANZANO usbD 96,44
001-001-0001271 SR. ALEXANDER SANTANDER uUsD 2287

001-001-0001272 SR CARLOS AVILA MUNOZ usD
| |001-001-0001273 SR . RICARDO WALKES ORELLANA

Figura 8.109. Busqueda Rz’tpida de Facturas.

4. Escoja el criterio de seleccion de la busqueda en el combo desplegable:

|Numem J
Clierte
Moneda

Figura 8.110. Combo de criterios de bisqueda de facturas.

5. Escoja Numero, si desea buscar una factura con un niimero especifico.
6. Escoja Cliente, para listar las facturas de un cliente en particular.

7. Escoja Moneda, para listar las facturas emitidas en una moneda especifica.

Sugerencia:
D Utilice el caracter * como comodin para referenciar un
A caracter o conjunto de caracteres cualquiera.
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8. Para elegir una factura, ubiquese en el registro correspondiente.

9. Haga clic en el boton r de la barra de herramientas.

r*—
=
10. Para salir sin escoger la factura haga clic en el boton L .

1'1. Seleccione el tipo de rubro a cubrir, este puede ser intermediacion o transporte. Tal
como lo muestra la figura 8.111

Figura 8.111. Tipos de Rubros.

12. Una vez seleccionado el documento se cargaran los datos del documento, y se
procedera a ingresar los valores del rubro seleccionado anteriormente.

E: Rubros en Ventas e

TELEFONQ MANOS LIBRES MY PHONE

Figura 8.112. Ventana para el Ingreso de rubros Varios.

23. Una vez ingresados los datos anteriormente descritos haga clic en el boton - de
la barra de herramientas para grabar los valores de los rubros en el documento.

Nota:
g Use el boton . para limpiar la ventana si grabar el

registro.
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Nota:

0 . .k , .
_)} Utilice el hoton ﬂ para salir de la ventana sin grabar.

8.4.7.3 SALIR DEL MANTENIMIENTO DE RUBROS VARIOS.

Para salir del mantenimiento de guias de remision, haga clic en el boton
barra de herramientas.

.dela
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- X MODULO DE INFORMES GERENCIALES

9.1. INGRESO AL MODULO DE INFORMES GERENCIALES

Para ingresar al Modulo de Informes Gerenciales del Sistema de Control Administrativo
version 5.0, debera realizar lo siguiente:

1. En la pantalla principal del Sistema de Control Administrativo, haga clic en el

=

Figura 9.1. Boton de acceso al Modulo de Informes Gerenciales.

siguiente boton:

2. Seguidamente aparecera la pantalla de bienvenida al modulo:
SCA _ Bienvemdo al Modulo de Informes Gerenciales
Figura 9.2, Pantalla de bienvenida al Modulo de Informes Gerenciales.
3. Luego podra observar el mena de opciones del Modulo de Informes Gerenciales

(Fig. 9.3).

1 Sutema de Contiol Admmstiativa S CA 50

5.e

SISTEMA DE CONTROL,
ADMINISTRATIVO

Figura 9.3. Pantalla principal del Modulo de Informes Gerenciales.
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9.2. SALIR DEL MODULO DE INFORMES GERENCIALES

Para Salir del Modulo de Informes Gerenciales debe realizar lo siguiente:

I. Senalar la opcion Salir, en la barra de menu.

[

Luego le aparecera el siguiente mensaje:

S.C.A. Gerencial

Figura 9.4. Mensaje del Sistema.

Para salir del Moddulo de Informes Gerenciales haga clic en el boton _I 0

presione las teclas de acceso directo Alt + S.

[#%)

4. Haga clic en el boton - para cancelar la operacion o presione las teclas
de acceso directo Alt + N.

Sugerencia:
D Utilice las teclas de acceso directo Alt + S para salir del
o Modulo de Informes Gerenciales.

9.3. MENU DE INFORMES

En esta parte del sistema, se podran emitir los diferentes informes gerenciales que van a
intervenir en la toma de decisiones de la empresa.

Figura 9.5. Menu de Informes.

Sugerencia:
) Para ir al menu de Informes presione las teclas de acceso

U
WV directo Alt + I
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9.3.1 COMPRAS

Por medio de ésta opcion, se podran obtener diferentes informes de las compras de
articulos realizadas en el Modulo de Inventario.

9.3.1.1 ABRIR COMPRAS
Para ejecutar la opcion de Compras debe realizar lo siguiente:
1. En el menu principal haga clic en <Informes>.

2. A continuacion haga clic en <Compras>.

Figura 9.6. Informe de Compras.

Realizados los pasos anteriores aparecera la siguiente pantalla:

Informe de Compras

Figura 9.7. Pantalla de Informe de Compras.

9.3.1.2 OBTENER INFORME DE COMPRAS
Para obtener un informe de compras debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de Informe de Compras, haga referencia al punto 9.3.1.1.
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o]

Para obtener las ventas realizadas por un proveedor en particular, ingrese el codigo
del mismo, para obtener una bisqueda de proveedores haga clic en el boton ﬁ
(Haga referencia al punto 14.4.)

(Y]

Para obtener el informe de las compras de un determinado articulo, ingrese el
codigo correspondiente, para obtener una busqueda rapida de articulos haga clic en
el boténﬂ . (Haga referencia al punto 14.3.)

4. Escoja el tipo de informe que desea obtener:

Seleccione I Por Range ¢
de fechas determinado.

wn

23 para obtener las compras realizadas en un rango

6. Seleccione T Por Periodo: para obtener las compras de un afio especifico,
clasificadas por periodos de tiempo.

7.  Escoja la moneda en la que desea consolidar el informe, por medio del combo de
seleccion que se muestra a continuacion:

Figura 9.8. Seleccion de moneda del informe.

8. Escoja el destino del reporte, si escoge Pantalla, podra tener un vista preliminar del
mismo, si escoge Impresora, aparecera la ventana de configuracion de la impresora.

o —! |
Figura 9.9. Destino del reporte.

9. Haga clic en el boton (Ver Anexo B).

9.3.1.3 SALIR DEL INFORME DE COMPRAS.

e e A
Para salir del informe de compras, haga clic en el boton m de la barra de
herramientas.
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9.3.2 VENTAS

Por medio de ésta opcion, se podran obtener informes de las ventas de articulos
realizadas en el Modulo de Facturacion y Punto de Venta.

9.3.2.1 ABRIR VENTAS
Para ejecutar la opcion de Ventas debe realizar lo siguiente:
1. En el mena principal haga clic en <Informes>.

2. A continuacion haga clic en <Ventas>.

Figura 9.10. Informe de Ventas.

Realizados los pasos anteriores aparecera la siguiente ventana:

Informe de Yentas

Figura 9.11. Ventana de Informe de Ventas.

9.3.2.2 OBTENER INFORME DE VENTAS

Para obtener un informe de ventas debe realizar los siguientes pasos:
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1. Para abrir la pantalla de Informe de Ventas, haga referencia al punto 9.3.2.1.
»
2. Para obtener las ventas realizadas a un cliente en particular, ingrese el codigo del
mismo, para obtener una busqueda de clientes haga clic en el boton -.__.;I. (Haga
referencia al punto 14.1.)

(S )

Para obtener el informe de las ventas de un determinado articulo, ingrese el codigo
correspondiente, para obtener una busqueda rapida de articulos haga clic en el
boton ', | . (Haga referencia al punto 14.3.)

4. Escoja el tipo de informe que desea obtener:

Seleccione T~ Por Rango de Fechas para obtener las ventas realizadas en un rango de
fechas determinado.

wn

6. Seleccione T Por Periedos hary obtener las ventas de un afio especifico.
clasificadas por periodos de tiempo.

7. Escoja la moneda en la que desea consolidar el informe, por medio del combo de
seleccion que se muestra a continuacion:

TODAS A MONEDA BASE

Figura 9.12. Seleccion de moneda del informe.

8. Escoja el destino del reporte, si escoge Pantalla, podra tener un vista preliminar del
mismo, si escoge Impresora, aparecera la ventana de configuracion de la impresora.

Figura 9.13. Destino del reporte.

-

9. Haga clic en el boton VL (Ver Anexo B).

9.3.2.3 SALIR DEL INFORME DE VENTAS.

Para salir del informe de ventas, haga clic en el boton l__| de la barra de herramientas.
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9.3.3 ESTADISTICAS

Por medio de ésta opcion, se podran obtener informes estadisticos de las ventas,
compras, clientes y proveedores potenciales de la compaiia.

9.3.3.1 ABRIR ESTADISTICAS
Para ejecutar la opcion de Estadisticas debe realizar lo siguiente:
. En el mena principal haga clic en <Informes>.

2. A continuacion haga clic en <Estadisticas>.

Figura 9.14. Informe de Estadisticas.

Realizados los pasos anteriores aparecera la siguiente ventana:

Informes E stadisticos

Figura 9.15. Ventana de Informe de Estadisticas.

9.3.3.2 OBTENER INFORME DE ESTADISTICAS
Para obtener un informe de estadisticas debe realizar los siguientes pasos:
1. Para abrir la pantalla de Informe de Estadisticas, haga referencia al punto 9.3.3.1.

2. Escoja el tipo de informe que desea obtener, utilizando el combo desplegable
mostrado en la siguiente figura:
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"~fr?r|t;.=| s Anuales

Compras Anuales

Potenciales Clientes

Potenciales Proveedores

Potenciales Vendedores

Articulos de Mayor Venta por Valor
Articulos de Mayor Venta por Cantidad

Figura 9.16. Seleccion de tipo de estadistica.

3. Ingrese el rango de fechas que desea evaluar en el informe.

s

Escoja la moneda en la que desea consolidar el informe, por medio del combo de
seleccion que se muestra a continuacion:

FRANCO
YEN
TODAS A MONEDA BASE

Figura 9.17. Seleccion de moneda del informe.

h

Escoja el destino del reporte, si escoge Pantalla, podra tener un vista preliminar del
mismo. si escoge Impresora. aparecera la ventana de configuracion de la impresora.

Figura 9.18. Destino del reporte.

v’

6. Haga clic en el boton (Ver Anexo B).

9.3.3.3 SALIR DEL INFORME DE ESTADISTICAS.

Para salir del informe de estadisticas, haga clic en el boton ‘__I de la barra de
herramientas.
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9.3.4 UTILIDAD

Por medio de ésta opcion, se podran obtener informes de utilidad por articulo y por
vendedor.

9.3.4.1 ABRIR UTILIDAD

Para ejecutar la opcion de Utilidad debe realizar lo siguiente:
3. En el menu principal haga clic en <Informes>.

4. A continuacion haga clic en <Utilidad>.

| Informes
Compras
YVentas
Estadisticas
Reportes de Inventario

Figura 9.19. Informe de Utilidad.

Realizados los pasos anteriores aparecera el siguiente submenu:

Informes
Compras '
Ventas
Estadisticas
[Uidod > STV
Comision Por Vendedor
Reportes de Inventaio T

Figura 9.20. Submenu de Utilidad.

5. Haga clic en <Por Articulo>, para obtener un informe de utilidad por articulo,
hecho esto aparecera la siguiente ventana:

il Utilidad por Asticulo

FechaDesde  |FINK ."21n:u:| Fecha Hasta | 24/11/2000 ’
Moneda [ooLARESEU A = :

Articulo | 7000108LEG ..|[101 DALMATAS ESTUDIO GRAFICO

Tipo de Articulo | Todos |

TipoReporte | = General (" Detallaco |

&

Figura 9.21. Utilidad por Articulo.

PROTCOM Capitulo 9 - Pagina 9 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Control Administrativo

6. Haga clic en <Por Vendedor>, para obtener un informe de utilidad por vendedor,
hecho esto aparecera la siguiente ventana:

EUtilidad por Vendedor

| 2471112000

-

g e Ea

Figura 9.22. Utilidad por Vendedor.
9.3.4.2 OBTENER INFORME DE UTILIDAD POR ARTICULO
Para obtener un informe de utilidad por articulo debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de Informe de Utilidad por Articulo, haga referencia al punto
934.1.

)

Ingrese el rango de fechas que desea evaluar la utilidad.

Escoja la moneda en la que desea consolidar el informe, por medio del combo de
seleccion que se muestra a continuacion:

L

TODAS A MONEDA BASE

Figura 9.23. Seleccion de moneda del informe.

4. Si desea obtener la utilidad que provee un articulo en particular, ingrese el codigo
del articulo, para obtener una busqueda rapida haga clic en el botén:m (Haga
referencia al punto 14.3.)

5. Escoja el destino del reporte, si escoge Pantalla, podra tener un vista preliminar del
mismo, si escoge Impresora, aparecera la ventana de configuracion de la impresora.

Figura 9.24. Destino del reporte.
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6.  Haga clic en el boton V’ (Ver Anexo B).

9.3.4.3 SALIR DEL INFORME DE UTILIDAD POR ARTICULO.

Para salir del informe de utilidad por articulo, haga clic en el botén iﬁl de la barra de
herramientas.

9.3.4.4 OBTENER INFORME DE UTILIDAD POR VENDEDOR

Para obtener un informe de utilidad por vendedor debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de Informe de Utilidad por Vendedor, haga referencia al
punto 9.3.4.1.

2

Ingrese el rango de fechas que desea evaluar la utilidad.

fad

Escoja la moneda en la que desea consolidar el informe, por medio del combo de
seleccion que se muestra a continuacion:

SUCRES ECS

Figura 9.25. Seleccion de moneda del informe.

4.  Si desea obtener la utilidad que provee un vendedor en particular, ingrese el codigo
del vendedor, para obtener una busqueda rapida haga clic en el hnlén:f;;:_--_l (Haga
referencia al punto 14.2.)

(¥ ]

Escoja el destino del reporte. si escoge Pantalla, podra tener un vista preliminar del
mismo, si escoge Impresora, aparecera la ventana de configuracion de la impresora.

Figura 9.26. Destino del reporte.

&

6. Haga clic en el boton (Ver Anexo B).

9.3.4.5 SALIR DEL INFORME DE UTILIDAD POR VENDEDOR.

Para salir del informe de utilidad por vendedor, haga clic en el boton ‘ﬁ.' de la barra

de herramientas.
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9.3.5 COMISIONES

Por medio de ésta opcion, se podran obtener el detalle de las ventas y comision sobre
las mismas correspondientes a un vendedor o a todos los vendedores.

9.3.5.1 ABRIR COMISIONES

Para ejecutar la opcion de Comisiones debe realizar lo siguiente:

I. En el menu principal haga clic en <Informes>.

2. A continuacion haga clic en <Comision>.

Figura 9.27. Informe de Comision.

(0%

Realizados los pasos anteriores se presentara la siguiente ventana:

E] Comision Vendedor

Fecha Desde | 24/11/2000 " Fecha Haste | 24/11/2000

Monds. {ooLaresEua. =l
vendedor [00015  [[J][sRamE oTERO

B s G o vIx]

Figura 9.28. Comision por Vendedor.

9.3.5.2 OBTENER INFORME DE COMISION POR VENDEDOR
Para obtener un informe de comision por vendedor debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de Informe de Comisiones por Vendedor, haga referencia al
punto 9.3.5.1.

2. Ingrese el rango de fechas que desea evaluar la comision.
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(¥ ]

6.

Escoja la moneda en la que desea consolidar el informe, por medio del combo de
seleccion que se muestra a continuacion:

TODAS A MONEDA BASE

Figura 9.29. Seleccion de moneda del informe.

Si desea obtener la comision obtenida por un vendedor en particular, ingrese ¢l
codigo del vendedor. para obtener una busqueda rapida haga clic en el boton:
4"'_| (Haga referencia al punto 14.2.)

Escoja el destino del reporte, si escoge Pantalla, podra tener un vista preliminar del
mismo. si escoge Impresora, aparecera la ventana de configuracion de la impresora.

Figura 9.30. Destino del reporte.

Haga clic en el boton o (Ver Anexo B).

9.3.5.3 SALIR DEL INFORME DE COMISION POR VENDEDOR.

Para salir del informe de comision por vendedor, haga clic en el boton

X‘-,

, de la barra

de herramientas.
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9.3.6 REPORTES DE INVENTARIO

Por medio de esta opcion se podran obtener los reportes de articulos como lo son el
stock. costo, ubicacion en las diferentes bodegas. precios de venta. etc. Sin necesidad de
ingresar al modulo de inventarios.

9.3.6.1 ABRIR REPORTES DE INVENTARIO

Para ejecutar la opcion de Reportes de Inventario debe realizar lo siguiente:

. Enel menu principal haga clic en <Informes>.

2

A continuacion haga clic en <Reportes de Inventario>.

| Informes

Compras

Ventas

E stadisticas

Utilidad »
Comisié

Reportes de Inventano |

Figura 9.31. Conjunto de Reportes de Inventario.

3. Realizados los pasos anteriores se presentara la siguiente ventana:

Reportes de Inventario

“Ecacnon en Invertario 3

|+ Cadigo ﬂ" Todos
| Descripeion
-Estado de los Articulos  Bodegas a Seleccionar
| (% Activos (~ Todas las Bodegas
’ " Inactivos » Bodegas a eleccion
wmm —ilguogntml.:_____

|_—— Almecen Eodenay
Fecha desde i
I I= Eodenz 70 S EGrEne 3
Rerioo 14 I Eodena 4 |

Mddw:

| @ O Eantalla.
l @, C Impresora v’ l X l

Figura 9.32. Reportes de Inventario
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9.3.6.2 OBTENER REPORTES DE INVENTARIO

Para obtener un reporte de inventario en el modulo gerencial debe realizar los siguientes
pasos:

1. Para abrir la pantalla de Reportes de inventario, haga referencia al punto 9.3.6.1.

2. Seleccione el tipo de articulo por el cual desea el reporte. si no se desea un tipo de
reporte seleccione “TODOS’, tal como se muestra en la siguiente lista.
EQUIPOS
MANO DE OBRA
SOF TWARE
SUMINISTROS
Figura 9.33. Seleccion del Tipo de Articulo
3. Escoja el reporte que desea visualizar, por medio del combo de seleccion que se

muestra a continuacion:

Costo/Transporte :J
Existencia/Costo

Ubicacion en Inventario
CostofVenta por Bodega
Precio de VYenta por Bodega

i Costo refer. por Bodega
Articulos por Fecha de Caducida =

Figura 9.34. Tipo de Reporte de Inventario

4. Seleccione el orden del reporte. Los reportes pueden ser ordenados por codigo v
por descripeion tal como lo muestra la siguiente figura:

gaigo
€ Deseripcién

Figura 9.35. Seleccion del orden del reporte

Ln

El usuario podra escoger el tipo de inventario, las opciones disponibles son
Todos(los articulos que tengan o no existencia) v Stock(solo los que tengan
existencia).

Eai g
© stock

Figura 9.36. Seleccion del tipo de Inventario
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6. Seleccione el estado de los articulos por los cuales desea emitir el reporte, las
opciones disponibles son presentadas en la siguiente pantalla:

Figura 9.37. Estados de los Articulos

7. Laseleccion de las bodegas para la impresion del reporte solo esta disponible desde
el quinto reporte presentado en la lista de seleccion del tipo de reporte(ver figura
9.33) v le permitira seleccionar todas las bodegas o especificar las bodegas que
apareceran en el reporte.

el ch “asnchins: 3. e e

Figura 9.38. Seleccion de Todas las Bodegas

8. Si se escoge la opcion Bodegas a eleccion se habilitaran las siguientes cajas de
verificacion para que el usuario seleccionelas bodegas que desea que aparezcan en
el reporte.

Figura 9.39. Seleccion de Bodegas

9. La especificacion de rango de fechas para los reportes de inventario solo esta
disponible para el Listado de Fecha de Caducidad presentado en la lista de reportes
que detalla la figura 9.33.

Figura 9.40. Especificacion de Rango de Fechas.

10. Escoja el destino del reporte, si escoge Pantalla, podra tener un vista preliminar del
mismo, si escoge Impresora, aparecera la ventana de configuracion de la impresora.

Figura 9.41. Destino del reporte.
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V’

1. Haga clic en el boton (Ver Anexo B).

9.3.6.3 SALIR DE LOS REPORTES DE INVENTARIO

Para salir de los reportes de inventario, haga clic en el boton til de la barra de
herramientas.
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10. MODULO DE INVENTARIO

10.1. INGRESO AL MODULO DE INVENTARIO

Para ingresar al Modulo de Inventario del Sistema de Control Administrativo version
5.0, debera realizar lo siguiente:

1. En la pantalla principal del Sistema de Control Administrativo, haga clic en el

siguiente boton:
I ) |

Figura 10.1. Boton de acceso al Modulo de Inventario.

2. Seguidamente aparecera la pantalla de bienvenida al modulo:
SCA _ Bienvenido al Modulo de Inventarios
Figura 10.2. Pantalla de bienvenida al Modulo de Inventario.
s
bJ

3. Luego podra observar el menu de opciones del modulo de Inventario (Fig. 10.3).

} Sistema de Control Admimistiativo S.CA 5.0
e Ty

SISTEMA DFCONTROL,
ADMINISTRATIVO

o i il L AR S o] 55T TR p . . IR SR T
P . e ki il e . 2k Zas) 3 sishda b e

S

Figura 10.3. Pantalla principal del Modulo de Inventario.
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10.2. SALIR DEL MODULO DE INVENTARIO

Para Salir del Modulo de Inventario debe realizar lo siguiente:

I. Senalar la opcion Salir, en la barra de menu.

[S9]

Luego le aparecera el siguiente mensaje:

S.C.A. Inventano

Figura 10.4. Mensaje del Sistema.

(Y]

Para salir del Modulo de Inventario haga clic en el boton
las teclas de acceso directo Alt + S.

0 presione

a Y
4. Haga clic en el boton “ para cancelar la operacion o presione las teclas
de acceso directo Alt + N.

Sugerencia:
@D Utilice las teclas de acceso directo Alt + 8§ para salir del
b Modulo de Inventario.

10.3. MENU DE MANTENIMIENTOS

En esta parte del sistema, se podran manejar los datos que intervienen en el modulo de
inventario.

Se aconseja que los datos que estan en Mantenimiento no sean modificados de manera
constante debido a la importancia que requieren.

Figura 10.5. Menu de Mantenimiento.
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Sugerencia:

@

Para ir al menu de Mantenimiento presione las teclas de
acceso directo Alt + M.

10.3.1 TIPOS DE ARTICULOS

Permite ingresar, modificar y eliminar tipos de articulos, de acuerdo con los tipos de
inventario que se manejen, asi como también consultar bajo diferentes criterios y
obtener reportes de los mismos.

10.3.1.1 ABRIR TIPOS DE ARTICULOS

Para ejecutar la opcion de Tipos de Articulos debe realizar lo siguiente:

. En el menu principal haga clic en <Mantenimientos>.

2. A continuacion haga clic en <Tipos de Articulos>.

Tipos de Articulos

Figura 10.6. Mantenimiento de Tipos de Articulos.

Realizados los pasos anteriores aparecera la siguiente pantalla:

B3 Tipos de Aticulos

ERE

MANO DE OBRA
REPUESTOS

Figura 10.7. Pantalla de Mantenimiento de Tipos de Articulos.
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10.3.1.2 INGRESAR UN NUEVO TIPO DE ARTICULO
Para ingresar un nuevo tipo de articulo debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de Tipos de Articulos, haga referencia al punto 10.3.1.1.

2. Haga clic en el boton n de la barra de herramientas ubicada en la parte inferior
de la ventana.

3. De inmediato, aparecera la siguiente ventana:

Mantenimiento de Tipos de Articulos

Figura 10.8. Ventana de ingreso de Tipos de Articulos.

4. La ventana de ingreso de tipos de articulos le presentara un codigo secuencial
automatico con el cual se identificara al nuevo tipo en el sistema.

N

Ingrese la descripeion del tipo de articulos.

6. Ingrese el codigo de la cuenta contable que le corresponde al tipo de inventario.

7. Una vez ingresados los datos anteriormente descritos haga clic en el boton = de
la barra de herramientas para grabar el registro.

8. Si el ingreso fue realizado correctamente aparecera el siguiente mensaje de
informacion:

Figura 10.9. Mensaje de Informacion.

9. Haga clic en el boton ﬁ
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Nota:
o | . oo . :
: Use el boton para limpiar la ventana si grabar el
registro.
Nota: ‘
a“ |, ; r:i‘] . _
y Utilice el boton para salir de la ventana sin grabar.

L =

10.3.1.3 BUSCAR UN TIPO DE ARTICULO
Para realizar una busqueda de tipos de articulos debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de Tipos de articulos, haga referencia al punto 10.3.1.1.

2. Elijja el criterio de seleccion en el combo desplegable ubicado en la parte superior
de la ventana.
Figura 10.10. Combo de criterios de busqueda.
3. Escoja la opcion Por Codigo para buscar un tipo de articulo con un codigo en

particular. L

4. Escoja la opcion Por Descripeion si desea buscar un tipo de articulo con una
descripcion en particular.

h

Puede afadir a la busqueda un filtro por estado. utilizando la casilla de estados:
! 3

: . B . .
6. Haga clic en el boton _I para desplegar la lista de estados que puede tener un tipo
de articulo.

CEstados | |-
.‘Achvo bt
] Inactivo r

b v

Figura 10.11. Ventana de estados de tipos de articulos.

Nota: ‘
9 Una tipo de articulo es Activo al momento de ser ingresado
|al sistema, si se elimina pasa a ser Inactivo.
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Sugerencia:
U Utilice el caracter * como comodin para referenciar un
Vv caracter o conjunto de caracteres cualquiera.
7. Una vez elegidos los criterios de busqueda de tipos de articulos presionar el

boton g .

Seguidamente obtendra los tipos de articulos que cumplen las condiciones
ingresadas.

£ Tipos de Anticulos

Figura 10.12. Busqueda de Tipos de Articulos.

10.3.1.4 MODIFICAR UN TIPO DE ARTICULOS

Para modificar un tipo de articulos debe realizar los siguientes pasos:

L.

2

‘d

Para abrir la pantalla de tipos de articulos. haga referencia al punto 10.3.1.1.
Para realizar una busqueda de tipos de articulos, haga referencia al punto 10.3.1.3.

Ubiquese sobre el tipo de articulo a editar y haga clic en el boton i :

Seguidamente aparecera una ventana con los datos del tipo de articulo escogido.

Mantenimiento de Tipos de Articulos

Figura 10.13. Ventana de modificacion de tipo de articulos.
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n

Efectuados los cambios, haga clic en el botén‘@ para grabar las modificaciones.

6. Si los cambios fueron efectuados exitosamente aparecera el siguiente mensaje de
informacion:

Nota:

j Utilice el boton .gj para salir de la ventana sin grabar.
!

10.3.1.5 ELIMINAR UN TIPO DE ARTICULOS
Para eliminar un tipo de articulos debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de tipos de articulos, haga referencia al punto 10.3.1.1.

(&)

Para realizar una busqueda de tipos de articulos, haga referencia al punto 10.3.1.3.

3. Ubiquese sobre el tipo de articulo a eliminar y haga clic en el boton _ﬁl :

10.3.1.6 OBTENER LISTADO DE TIPO DE ARTICULOS
Para obtener un listado de tipos de articulos debe realizar los siguientes pasos:

. Para abrir la pantalla de tipos de articulos, haga referencia al punto 10.3.1.1.

[§e]

Haga clic en el botén ‘ﬁj . de la barra de herramientas.

LS}

Seguidamente aparecera la ventana de salida de reportes mostrada en la siguiente
figura:
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Reporte Tipos de Articulos

Figura 10.15. Ventana de salida de reportes.

4. Escoja el destino del reporte, si escoge Pantalla, podra tener un vista preliminar
del mismo, si escoge Impresora, aparecerda la ventana de configuracion de la
impresora.

5. Haga clic en el boton NG (Ver Anexo B).

10.3.1.7 SALIR DEL MANTENIMIENTO DE TIPOS DE ARTICULOS

Para salir del mantenimiento de tipos de articulos. haga clic en el boton
barra de herramientas.

10.3.2  ARTICULOS

Permite ingresar, modificar y eliminar grupos, subgrupos y articulos, asi como también
consultar bajo diferentes criterios y obtener reportes de los mismos.

10.3.2.1 ABRIR MANTENIMIENTO DE ARTICULOS

Para ejecutar la opcion de Articulos debe realizar lo siguiente:

I. En el menu principal haga clic en <Mantenimientos>.

2. A continuacion haga clic en <Articulos>.

Figura 10.16. Mantenimiento de Articulos.
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3. Escoja <Mantenimiento>, para crear, modificar y eliminar grupos, subgrupos y
articulos.

B3 Inventarnio: Grupos de Articulos

EQUIPOS
MANTENIMIENTO
REPUESTOS GENERALES
TARJETAS

ACCESORIOS

DIRECTION FINDER
FAXCIMILE RECEIVER
NAVEGADORES SATELITALES
NAVTEX

NERA TELECOMMUNICATIONS

...................
........................

o[8[~ als(a] s

T I e T e e

Figura 10.18. Pantalla de Mantenimiento de Subgrupo de Articulos.
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9 Inventario: Aiticulos

DZVARADFSE{IIJZ

02VARADFSEO003
02VARADF SE0004
02V ARADF SEDOOS
02VARADF SEDODE
02VARADF SE0007
02VARADFSEDO08

FET 25K30-Y

TRANSISTOR 25C839
TRANSISTOR 25C945
TRANSISTOR 25D227
TRANSISTOR 25A642

TRANSISTOR 2SC959

Figura 10.19. Pantalla de Mantenimiento de Articulos.

10.3.2.2 INGRESAR UN NUEVO GRUPO

Para ingresar un nuevo grupo de articulos debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de Articulos, haga referencia al punto 10.3.2.1.

2. Haga clic en el boton E de la barra de herramientas ubicada en la parte inferior

de la ventana.

3. De inmediato, aparecera la siguiente ventana:

Mantenimiento de Grupos

Figura 10.20. Ventana de ingreso de Grupo de Articulos.

4. La ventana de ingreso de grupo de articulos le presentara un codigo secuencial
automatico con el cual se identificara al nuevo grupo en el sistema.

5. Ingrese la descripcion del grupo.

6. Una vez ingresados los datos anteriormente descritos haga clic en el boton “ de

la barra de herramientas para grabar el registro.

7. Si el ingreso fue realizado correctamente aparecera el siguiente mensaje de

informacion:

PROTCOM

Capitulo 10 - Pagina 10
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rmacion

Toh

8. Haga clic en el boton

Nota: ‘

9 ' Use el boton _I para limpiar la ventana si grabar el

| registro.

e e ———ey

Nota: ‘ \
. | |:1‘| |
)] Utilice el boton para salir de la ventana sin grabar. i

10.3.2.3 BUSCAR UN GRUPO
Para realizar una busqueda de grupos de articulos debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de articulos. haga referencia al punto 10.3.2.1.

2. Elja el criterio de seleccion en el combo desplegable ubicado en la parte superior
de la ventana.
Figura 10.22. Combo de criterios de busqueda.
3. Escoja la opcion Por Caodigo para buscar un grupo con un codigo en particular.

4. Escoja la opcion Por Descripeion si desea buscar un grupo con una descripcion en
particular.

5. Puede anadir a la busqueda un filtro por estado, utilizando la casilla de estados:
3

. . .
6. Haga clic en el boton _l para desplegar la lista de estados que puede tener un
grupo.

PROTCOM Capitulo 10 - Pagina 11 ESPOL
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Figura 10.23. Ventana de estados de grupos de articulos.

Nota:
g Una grupo de articulos es Activo al momento de ser
‘ ingresado al sistema, si se elimina pasa a ser Inactivo.
Sugerencia:
@ Utilice el caracter * como comodin para referenciar un
v caracter o conjunto de caracteres cualquiera.

7. Una vez elegidos los criterios de busqueda de grupos de articulos presionar el

boton ﬁ ;

8. Seguidamente obtendra los grupos de articulos que cumplen las condiciones
ingresadas.

B9 Inventano: Grupos de Articulos

EQUIPOS
MANTENIMIENTO
REPUESTOS GENERALES
TARJETAS

Figura 10.24. Busqueda de Grupos de Articulos.
10.3.2.4 MODIFICAR UN GRUPO DE ARTICULOS
Para modificar un grupo de articulos debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de articulos. haga referencia al punto 10.3.2.1.

2. Para realizar una busqueda de grupos, haga referencia al punto 10.3.2.3.
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3. Ubiquese sobre el grupo de articulos a editar y haga clic en el boton tﬂ ;
4. Seguidamente aparecera una ventana con los datos del grupo de articulos escogido.
Mantenimiento de Grupos
TOS GENERALES |
Figura 10.25. Ventana de modificacion de grupo de articulos.
5.

Efectuados los cambios, haga clic en el boton u para grabar las modificaciones.
6. Si los cambios fueron efectuados exitosamente aparecera el siguiente mensaje de

informacion:

SCA_Mensaje Confirmacion 4

~

Haga clic en el boton

Nota: .
J Utilice el boton nﬁ para salir de la ventana sin grabar.

10.3.2.5 ELIMINAR UN GRUPO DE ARTICULOS
Para eliminar un grupo de articulos debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de articulos, haga referencia al punto 10.3.2.1.

[

Para realizar una busqueda de grupo de articulos, haga referencia al punto 10.3.2.3.

3. Ubiquese sobre el grupo de articulos a eliminar y haga clic en el boton _ i
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10.3.2.6 OBTENER LISTADO DE GRUPO DE ARTICULOS
Para obtener un listado de grupos de articulos debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de articulos, haga referencia al punto 10.3.2.1.

&)

Haga clic en el boton | @@ | . de la barra de herramientas.

fad

Seguidamente aparecera la ventana de salida de reportes mostrada en la siguiente
figura:

Reporte de Grupos de Arsticulos

Figura 10.27. Ventana de salida de reportes.

4. Escoja el destino del reporte, st escoge Pantalla, podra tener un vista preliminar
del mismo. si escoge Impresora, aparecera la ventana de configuracion de la
impresora.

5. Seleccione el tipo de reporte que desea obtener: Todos los grupos, Grupos activos.
Grupos inactivos.

6. Haga clic en el boton N (Ver Anexo B).

10.3.2.7 SALIR DEL MANTENIMIENTO DE GRUPOS DE ARTICULOS

Para salir del mantenimiento de grupos de articulos, haga clic en el boton =l de la

barra de herramientas.

10.3.2.8 INGRESAR UN NUEVO SUBGRUPO
Para ingresar un nuevo subgrupo de articulos debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de Articulos, haga referencia al punto 10.3.2.1.

2. Haga clic en el boton i de la barra de herramientas ubicada en la parte inferior
de la ventana.
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3. De inmediato, aparecera la siguiente ventana:

Mantenimiento de SubGrupos

Figura 10.28. Ventana de ingreso de Subgrupo de Articulos.

4. Ingrese el codigo del grupo del articulo, para obtener una bisqueda rapida de grupos
de articulos haga clic en el boton . (Ver punto 14.6.)

5. Ingrese el codigo del subgrupo.

6. Ingrese la descripcion del grupo.

7. Una vez ingresados los datos anteriormente descritos haga clic en el boton ' de
la barra de herramientas para grabar el registro.

8. Si el ingreso fue realizado correctamente aparecera el siguiente mensaje de
informacion:

SCA_Mensaje Confirmacion [E3

o

Figura 10.29. Mensaje de Informacion.

9. Haga clic en el boton ﬁ

Nota:
9 Use el boton ' para limpiar la ventana si grabar el
registro.
Nota:
9 Utilice el boton . para salir de la ventana sin grabar.
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10.3.2.9 BUSCAR UN SUBGRUPO

Para realizar una busqueda de subgrupo de articulos debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de articulos, haga referencia al punto 10.3.2.1.
2. Elja el criterio de seleccion en el combo desplegable ubicado en la parte superior
de la ventana.
Codigo
Descripcion
Figura 10.30. Combo de criterios de busqueda.
3. Escoja la opcion Por Codigo para buscar un subgrupo con un codigo en particular.
4. Escoja la opcion Por Descripcion si desea buscar un subgrupo con una descripcion
en particular.
5. Puede anadir a la busqueda un filtro por estado, utilizando la casilla de estados:
! 3
: . i :
6. Haga clic en el boton _I para desplegar la lista de estados que puede tener un
subgrupo.
T Caletty -
.{Ac!wo it
Inactivo r
Figura 10.31. Ventana de estados de subgrupos de articulos.
Nota:
&j Una subgrupo de articulos es Active al momento de ser
| ingresado al sistema, si se elimina pasa a ser Inactivo.
Sugerencia: o
@ Ultilice el cardacter * como comodin para referenciar un
|
L cardacter o conjunto de caracteres cualquiera.
7.  Una vez elegidos los criterios de busqueda de subgrupos de articulos presionar el
boton &’
8. Seguidamente obtendra los subgrupos de articulos que cumplen las condiciones

ingresadas.

PROTCOM " Capitulo 10 - Pdgina 16 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Control Administrativo

E5 Inventanio. SubGrupos de Articulos

NAVEGADORES SATELITALES
NAVTEX

NERA TELECOMMUNICATIONS
NAVEGADOR SATELITE

-------------------

Figura 10.32. Busqueda de Subgrupos de Articulos.

10.3.2.10 MODIFICAR UN SUBGRUPO DE ARTICULOS

Para modificar un subgrupo de articulos debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de articulos, haga referencia al punto 10.3.2.1.

2. Para realizar una busqueda de subgrupos, haga referencia al punto 10.3.2.10.

3. Ubiquese sobre el subgrupo de articulos a editar y haga clic en el boton m

4. Seguidamente aparecera una ventana con los datos del subgrupo de articulos
escogido.

Manternimiento de SubGrupos

Figura 10.33. Ventana de modificacion de subgrupo de articulos.

5. Efectuados los cambios. haga clic en el boton ' para grabar las
modificaciones.
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6. St los cambios fueron efectuados exitosamente aparecera el siguiente mensaje de
informacion:

7. Haga clic en el boton LaOESRaET

Nota: 1;

=
9 Utilice el boton _m”_l para salir de la ventana sin grabar.

10.3.2.11 ELIMINAR UN GRUPO DE ARTICULOS
Para eliminar un subgrupo de articulos debe realizar los siguientes pasos:

. Para abrir la pantalla de articulos, haga referencia al punto 10.3.2.1.

[

Para realizar una busqueda de subgrupo de articulos, haga referencia al punto
10.3.2.10.

3. Ubiquese sobre el grupo de articulos a eliminar y haga clic en el boton &' .

|
il k.

10.3.2.12 OBTENER LISTADO DE SUBGRUPO DE ARTICULOS
Para obtener un listado de subgrupos de articulos debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de articulos, haga referencia al punto 10.3.2.1.

2. Haga clic en el boton , de la barra de herramientas.
3. Seguidamente aparecera la ventana de salida de reportes mostrada en la siguiente

figura:
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wh

Repoite de SubGrupos de Articulos

Figura 10.35. Ventana de salida de reportes.

Escoja el destino del reporte, si escoge Pantalla, podra tener un vista preliminar
del mismo, si escoge Impresora, aparecera la ventana de configuracion de la
impresora.

Seleccione el tipo de reporte que desea obtener: Todos los subgrupos, subgrupos
activos, subgrupos inactivos.

Haga clic en el boton L v (Ver Anexo B).

10.3.2.13 SALIR DEL MANTENIMIENTO DE SUBGRUPOS DE ARTICULOS

Para salir del mantenimiento de subgrupos de articulos, haga clic en el boton
la barra de herramientas.

10.3.2.14 INGRESAR UN NUEVO ARTICULO

Para ingresar un nuevo articulo debe realizar los siguientes pasos:

[

‘ad

Para abrir la pantalla de Articulos, haga referencia al punto 10.3.2.1.

Haga clic en el boton . de la barra de herramientas ubicada en la parte inferior
de la ventana.

De inmediato, aparecera la siguiente ventana:
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Mantenimiento de Articulos

del Articulo

Figura 10.36. Ventana de ingreso de Articulos.

4. Ingrese el codigo del grupo del articulo, para obtener una busqueda rapida de grupos
de articulos haga clic en el boton g (Ver punto 14.6.)

5. Ingrese el codigo del subgrupo del articulo, para obtener una busqueda rapida de
subgrupos de articulos haga clic en el boton E (Ver punto 14.7.)

6. Ingrese el codigo y descripcion del articulo.
7. Ingrese los datos generales del articulo como existencia minima, existencia maxima.

8. Escoja el tipo de articulo de la lista desplegable

9. Ingrese el codigo del proveedor, para obtener una busqueda rapida de proveedores,
haga clic en el boton m .(Ver punto14.4)

10. Seleccione la moneda del costo del articulo, de la lista desplegable: ﬁi

I'1. Puede ingresar los precios de venta del articulo.
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12. Escoja si el articulo es excepto del IVA, si se puede facturar con costo 0, o con
existencia menor a 0, y si se debe rebajar la existencia del mismo.

13. Una vez ingresados los datos anteriormente descritos haga clic en el boton .@1 de
la barra de herramientas para grabar el registro.

14. 81 el ingreso fue realizado correctamente aparecera el siguiente mensaje de
informacion:

ion

‘

SCA_M

TR

ensaje Confirmac

[3H

15. Haga clic en el boton

Nota:

o . .o . :
j Use el bhoton __I para limpiar la ventana si grabar el

registro.

Nota:
)] Utilice el boton EI para salir de la ventana sin grabar.

10.3.2.15 BUSCAR UN ARTICULO
Para realizar una busqueda de articulos debe realizar los siguientes pasos:

. Para abrir la pantalla de articulos, haga referencia al punto 10.3.2.1.

2. Elija el criterio de seleccion en el combo desplegable ubicado en la parte superior
de la ventana.
Figura 10.38. Combo de criterios de busqueda.
3. Escoja la opcion Por Cédigo para buscar un articulo con un codigo en particular.

4. Escoja la opcion Por Descripeion si desea buscar un articulo con una descripeion
en particular.
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5. Puede anadir a la busqueda un filtro por estado. utilizando la casilla de estados:

L)

6. Haga clic en el boton ﬁl para desplegar la lista de estados que puede tener un

articulo.

Nota:

“

Sugerencia:

<

7. Una vez elegidos los criterios de busqueda de articulos presionar el boténg.

Figura 10.39. Ventana de estados de subgrupos de articulos.

Una subgrupo de articulos es Activo al momento de ser
ingresado al sistema, si se elimina pasa a ser Inactivo.

Utilice el cardacter * como comodin para referenciar un
caracter o conjunto de caracteres cualquiera.

8. Seguidamente obtendra los articulos que cumplen las condiciones ingresadas.

27 Inventario: Asticulos

02V ARADFSEDO02

02VARADFSEQ0D3
02VARADF SEO0C4
02V ARADF SED00S
02VARADF SEQ006
02VARADFSE0007
02VARADF SEQ008

#]

FET 2SK18.Y
FET 2SK30-Y
TRANSISTOR 25C839
TRANSISTOR 2SC945
TRANSISTOR 25D227
TRANSISTOR 2SA642

TRANSISTOR 2SC959
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10.3.2.16 MODIFICAR UN ARTICULO

Para modificar un articulo debe realizar los siguientes pasos:

F—

Para abrir la pantalla de articulos. haga referencia al punto 10.3.2.1.

[R9]

Para realizar una busqueda de articulos, haga referencia al punto 10.3.2.15.

(F5 )

Ubiquese sobre el articulo a editar y haga clic en el boton li :

4. Seguidamente aparecera una ventana con los datos del articulo escogido.

Mantensmento de Articulos

. |repUESTOS | | |ADF-5 M
] 000124260 = ADF5E000400

Figura 10.41. Ventana de modificacion de articulos.

5. Efectuados los cambios, haga clic en el boton m para grabar las modificaciones.

6. Si los cambios fueron efectuados exitosamente aparecera el siguiente mensaje de
informacion:

SCA_Mensaje Confirmacion S

Figura 10.42. Mensaje de informacion.

7. Haga clic en el boton ﬁ

Nota:
8 et Bl |
/ Utilice el boton para salir de la ventana sin grabar.
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10.3.2.17 ELIMINAR UN ARTICULO
Para eliminar un articulo debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de articulos, haga referencia al punto 10.3.2.1.

[

Para realizar una busqueda de articulos, haga referencia al punto 10.3.2.10.

‘el

Ubiquese sobre el articulo a eliminar y haga clic en el boton ﬁ .

10.3.2.18 OBTENER LISTADO DE ARTICULOS
Para obtener un listado de articulos debe realizar los siguientes pasos:
I, Para abrir la pantalla de articulos, haga referencia al punto 10.3.2.1.

2. Haga clic en el boton | @] . de la barra de herramientas.

3. Seguidamente aparecera la ventana de salida de reportes mostrada en la siguiente
figura:

Salida de Reportes

4.
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6.

v

10,

Elija el tipo de reporte que desea generar:

Precios de Venta
Costo/Transporte
Existencia/Costo

Ubicacion en Inventario
Costofenta por Bodega

Precio de Venta por Bodega v

Figura 10.44. Seleccion de tipo de reporte.
Seleccione el orden del reporte.
Seleccione el estado de los articulos a incluir.
Seleccione el tipo de inventario que desea incluir, todos o con stock.
Escoja el destino del reporte, si escoge Pantalla, podra tener un vista preliminar

del mismo, si escoge Impresora, aparecera la ventana de configuracion de la
impresora.

Haga clic en el boton ¥ (Ver Anexo B).

10.3.2.19 SALIR DEL MANTENIMIENTO DE ARTICULOS

Para salir del mantenimiento de articulos, haga clic en el boton [ - I . de la barra de
herramientas. ‘
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10.3.2.20 ABRIR MODIFICACION DE DATOS PRINCIPALES

Para ejecutar la opcion de Modificacion de datos principales de articulos debe realizar
lo siguiente:

1. En el menu principal haga clic en <Mantenimientos>.

2. A continuacion haga clic en <Articulos>.

Figura 10.45. Mantenimiento de Articulos.

3. Escoja <Modificacion de datos principales>, para modificar los datos de los
articulos.

A lAimacen
i5]Bodega 1
{8 Bodega 2
{HlBodega 3

Bodega 4

=3 =3 =2 i=1k=]

Figura 10.46. Pantalla de Modificacion de Articulos.

10.3.2.21 MODIFICAR LOS DATOS DE UN ARTICULO

1. Ingrese el codigo del articulo, para obtener una busqueda rapida haga clic en el
boton ﬁ . (Ver punto 14.3.)

o

Modifique los datos del articulo.

3. Efectuados los cambios, haga clic en el boton ﬂ para grabar las modificaciones.
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4. Si los cambios fueron efectuados exitosamente aparecera el siguiente mensaje de
informacion:

Figura 10.47. Mensaje de informacion.

5. Haga clic en el boton ﬁ

10.3.3 TIPOS DE TRANSACCIONES

Permite ingresar, modificar y eliminar tipos de transacciones por ingresos y egresos de
articulos.

10.3.3.1 ABRIR TIPOS DE TRANSACCIONES

Para ¢jecutar la opcion de Tipos de Transacciones debe realizar lo siguiente:

. En el menu principal haga clic en <Mantenimientos>.

2. A continuacion haga clic en <Tipos de Transacciones>,

Figura 10.48. Mantenimiento de Tipos de Transacciones.

Realizados los pasos anteriores aparecera la siguiente pantalla:
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7 Tipos de Transacciones

"BAJA POR OBSOLESENCIA ) Egreso
INGRESO POR PROMOCION Ingreso Activo

Figura 10.49. Pantalla de Mantenimiento de Tipos de Transacciones.

10.3.3.2 INGRESAR UN NUEVO TIPO DE TRANSACCION
Para ingresar un nuevo tipo de transaccion debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de Tipos de Transacciones, haga referencia al punto 10.3.3.1.

o

Haga clic en el boton M de la barra de herramientas ubicada en la parte inferior
de la ventana.

3. De inmediato, aparecera la siguiente ventana:

Mantenimiento de Tipos de Trasacciones

Figura 10.50. Ventana de ingreso de Tipos de Transacciones.

4. Ingrese el codigo mediante el cual va a identificar la transaccion.
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Ingrese la descripcion de la transaccion.

N

Tbolhm

6. Escoja el tipo de movimiento: _,.,‘M* f'“.

(-:.,

7. Una vez ingresados los datos anteriormente descritos haga clic en el boton E' de
la barra de herramientas para grabar el registro.

8. Si ¢l ingreso fue realizado correctamente aparecera el siguiente mensaje de
informacion:

SCA_ Mensa;e Conhrmaclon E2

== A-J'-Qr'hs

@ del‘ilahadw S

Figura 10.51. Mensaje de Informacion.

9. Haga clic en el boton

4,

[ N |
|

Nota: .
o . : ﬂl . :
Use el boton para limpiar la ventana si grabar el

regisiro. |
|

Nota:
A - : :i‘] | _
Utilice el boton para salir de la ventana sin grabar.

10.3.3.3 BUSCAR UN TIPO DE TRANSACCION
Para realizar una busqueda de tipos de transacciones debe realizar los siguientes pasos:

. Para abrir la pantalla de Tipos de transaccion, haga referencia al punto 10.3.1.1.

2. Elja el criterio de seleccion en el combo desplegable ubicado en la parte superior

[EE—— -

de la ventana.

Codigo
Descripcion
Tipo de Transaccion

Figura 10.52. Combo de criterios de busqueda.
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3. Escoja la opcion Por Coédigo para buscar un tipo de transaccion con un codigo en
particular.
4. Escoja la opcion Por Descripeion si desea buscar un tipo de transaccion con una
descripcion en particular.
5. Escoja la opcion Por Tipo de Transaccion si desea buscar de acuerdo al origen de
la transaccion (Ingreso o Egreso).
6. Puede anadir a la busqueda un filtro por estado, utilizando la casilla de estados:
7. Haga clic en el boton ﬁ para desplegar la lista de estados que puede tener un tipo
de transaccion.
Figura 10.53. Ventana de estados de tipos de articulos.
Sugerencia: _
O Utilice el caracter * como comodin para referenciar un
. caracter o conjunto de caracteres cualquiera.
8. Una vez elegidos los criterios de busqueda de tipos de transaccion presionar el
botén@.
9.  Seguidamente obtendra los tipos de transaccion que cumplen las condiciones

ingresadas.

B3 Tipos de Transacciones

BAJAPOR OBSOLESENCA  Egreso
INGRESO POR PROMOCION Ingreso

Figura 10.54. Busqueda de Tipos de Transacciones.
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10.3.3.4 MODIFICAR UN TIPO DE TRANSACCION
Para modificar un tipo de transaccion debe realizar los siguientes pasos:

I. Para abrir la pantalla de tipos de transaccion, haga referencia al punto 10.3.3.1.

9

Para realizar una busqueda de tipos de transaccion, haga referencia al punto
10.3.3.3.

3. Ubiquese sobre el registro a editar y haga clic en el boton -

4. Scguidamente aparecerd una ventana con los datos del tipo de transaccion
escogida.

Mantenimiento de Tipos de Trasacciones

BSOL

BAJAPOR OBSOLESENCIA

Figura 10.55. Ventana de modificacion de tipo de transaccion.

5. Efectuados los cambios, haga clic en el boton . para grabar las modificaciones.

6. Si los cambios fueron efectuados exitosamente aparecera el siguiente mensaje de
informacion:

Figura 10.56. Mensaje de informacion.

7. Haga clic en el boton ﬁ

Nota:

9 Utilice el boton

= para salir de la ventana sin grabar.
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10.3.3.5 ELIMINAR UN TIPO DE TRANSACCION
Para eliminar un tipo de transaccion debe realizar los siguientes pasos:
1. Para abrir la pantalla de tipos de transaccion, haga referencia al punto 10.3.3.1.

2. Para realizar una busqueda de tipos de transaccion, haga referencia al punto
10.3:.3:3.

J

3. Ubiquese sobre el tipo de transaccion a eliminar y haga clic en el boton “

10.3.3.6 OBTENER LISTADO DE TIPO DE TRANSACCION
Para obtener un listado de tipos de transaccion debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de tipos de transaccion, haga referencia al punto 10.3.1.1.

¥

Haga clic en el boton |

@ | . de la barra de herramientas.

(8]

Seguidamente aparecera la ventana de salida de reportes mostrada en la siguiente
figura:

Reporte Tipos de Articulos

A T 2 e

Figura 10.57. Ventana de salida de reportes.

4. Escoja el destino del reporte, si escoge Pantalla, podra tener un vista preliminar
del mismo. si escoge Impresora, aparecerda la ventana de configuracion de la
impresora.

5. Haga clic en el boton - (Ver Anexo B).

10.3.3.7 SALIR DEL MANTENIMIENTO DE TIPOS DE TRANSACCION

Para salir del mantenimiento de tipos de articulos, haga clic en el boton
barra de herramientas.
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10.3.4 MANTENIMIENTO DE PROVEEDORES

Permite ingresar. modificar y eliminar proveedores, asi como también consultar bajo
diferentes criterios y obtener reportes de los mismos.

10.3.4.1 ABRIR PROVEEDORES
Para ejecutar la opcion de Proveedores debe realizar lo siguiente:
I. En el menu principal haga clic en <Mantenimientos>.

2. A continuacion haga clic en <Proveedores>.

Figura 10.58. Mantenimiento de Proveedores.

3. A continuacion haga escoja la opcion de <Mantenimiento>.

Realizados los pasos anteriores aparecera la siguiente pantalla:

» . CRCUITOS ELECTRONICOS CIRELEC
FURUNO ELECTRIC CO 652111
FURUNO USA INC

NERA AMERICAS INC

NORTHERN AIRBORNE TECHNOLOGY
RICHARDSON ELECTRONICS
ROBURN AGENCES

Figura 10.59. Pantalla de Mantenimiento de Proveedores.
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10.3.4.2 INGRESAR UN NUEVO PROVEEDOR
Para ingresar un nuevo proveedor debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de Tipos de Proveedores, haga referencia al punto 10.3.4.1.

12

Haga clic en el boton g de la barra de herramientas ubicada en la parte inferior
de la ventana.

(&% ]

De inmediato, aparecera la siguiente ventana:

Mantenimiento de Proveedores

Figura 10.60. Ventana de ingreso de Proveedores.

4. La ventana de ingreso de proveedores le presentara un codigo secuencial automatico
con el cual se identificara al mismo en el sistema.

5. Ingrese el nombre del proveedor.

6. Escojaen la lista desplegable el pais de origen del proveedor:

7. Ingrese la direccion, teléfonos y fax.

8. Escoja el tipo de identificacion del proveedor: [ =]

IDENTIFICACION SIN VALIDAR

NRO PASAPORTE
RUC

9. Ingrese la identificacion del proveedor.
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10. Ingrese el codigo de la cuenta contable que le corresponde.
11. Ingrese el cupo de crédito y el saldo inicial del cliente.

12. Una vez ingresados los datos anteriormente descritos haga clic en el boton Ej de
la barra de herramientas para grabar el registro.

13.Si el ingreso fue realizado correctamente aparecera el siguiente mensaje de
informacion:

SCA_Mensaje Confirmacion [E3

@ Dalos Grabados ..

4. Haga clic en el boton £l

Nota: » - ]

0 - . . | |
)} |(._, se el boton _l para limpiar la ventana si grabar el

registro.
|

!

Nota: }
j | Utilice el boton _c.jj para salir de la ventana sin grabar.

10.3.4.3 BUSCAR UN PROVEEDOR
Para realizar una busqueda de proveedor debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de proveedor, haga referencia al punto 10.3.4.1.

2. Elija el criterio de seleccion en el combo desplegable ubicado en la parte superior
de la ventana.
MNombre
Pais
Figura 10.62. Combo de criterios de busqueda.
3. Escoja la opcion Por Coédigo para buscar un proveedor con un codigo en

particular.
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4. Escoja la opcion Por Nombre si desea buscar un proveedor con un nombre en
particular.
5. Puede afadir a la busqueda un filtro por estado, utilizando la casilla de estados:

v
I :;r-g

6. Haga clic en el boton .&I para desplegar la lista de estados que puede tener un

proveedor.
Figura 10.63. Ventana de estados de proveedores.
Nota:
ﬂ Un proveedor es Activo al momento de ser ingresado al
' sistema, si se elimina pasa a ser Inactivo.
Sugerencia: | _
@ Utilice el caracter * como comodin para referenciar un
e caracter o conjunto de caracteres cualquiera.

7. Una vez elegidos los criterios de busqueda de proveedores presionar el boton

8. Seguidamente obtendra los proveedores que cumplen las condiciones ingresadas.

de Articulos

Figura 10.64. Busqueda de Proveedores.
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10.3.4.4 MODIFICAR UN PROVEEDOR

Para modificar un proveedor debe realizar los siguientes pasos:

1.

[

(]

.

6.

7.

Para abrir la pantalla de proveedores, haga referencia al punto 10.3.4.1.

Para realizar una busqueda de proveedores, haga referencia al punto 10.3.4.3.

Ubiquese sobre el proveedor a editar y haga clic en el boton -

Seguidamente aparecera una ventana con los datos del proveedor escogido.

Mantenimiento de Pioveedores

Figura 10.65. Ventana de modificacion de proveedores.

Efectuados los cambios, haga clic en el boton m para grabar las modificaciones.

Si los cambios fueron efectuados exitosamente aparecera el siguiente mensaje de
informacion:

S.C.A Informacion

o

Figura 10.66. Mensaje de informacion.

Haga clic en el boton ﬁ
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Nota:

J Utilice el boton ﬂ para salir de la ventana sin grabar.

10.3.4.5 ELIMINAR UN PROVEEDOR
Para eliminar un proveedor debe realizar los siguientes pasos:

. Para abrir la pantalla de proveedores, haga referencia al punto 10.3.4.1.

2. Para realizar una busqueda de proveedores, haga referencia al punto 10.3.4.3.
3.  Ubiquese sobre el proveedor a eliminar y haga clic en el boton u
4. Seguidamente aparecera el mensaje del sistema:

riAf8 P P

Figura 10.67. Mensaje del Sistema.

5. Haga clic en Si. para eliminar el proveedor.

6. Haga clic en No, para cancelar la accion.

10.3.4.6 OBTENER LISTADO DE PROVEEDORES
Para obtener un listado de proveedores debe realizar los siguientes pasos:

. Para abrir la pantalla de proveedores. haga referencia al punto 10.3.4.1.

(S

Haga clic en el boton || , de la barra de herramientas.

J

Seguidamente aparecera la ventana de salida de reportes mostrada en la siguiente
figura:
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6.

Salida de Repoites de Pioveedores

Figura 10.68. Ventana de salida de reportes.
I:scoja de la lista desplegable, el pais que corresponde.

Elija el orden del reporte y los estados de los proveedores que desea incluir en el
reporte.

Escoja el destino del reporte, si escoge Pantalla, podra tener un vista preliminar
del mismo, si escoge Impresora, aparecera la ventana de configuracion de la
impresora.

&3

Haga clic en el boton X M (Ver Anexo B).

10.3.4.7 SALIR DEL MANTENIMIENTO DE PROVEEDORES

Para salir del mantenimiento de proveedores, haga clic en el boton| g
herramientas. —

|. de la barra de
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10.4. MENU DE TRANSACCIONES

En esta parte del sistema, se podran manejar las transacciones que intervienen en el
manejo del inventario.

Sugerencia:

@

Figura 10.69. Menu de Transacciones.

Para ir al menu de Transacciones presione las teclas de
acceso directo Alt + T,

10.4.1 NOTAS DE PEDIDO

Esta opcion permite ingresar, modificar y eliminar notas de pedido, asi como también
consultar bajo los diferentes criterios y obtener reportes de los mismos.

10.4.1.1 ABRIR NOTAS DE PEDIDO

Para ejecutar la opcion de Notas de Pedido debe realizar lo siguiente:

1. En el menu principal haga clic en <Transacciones>.

2. A continuacion haga clic en <Notas de Pedido>.

Figura 10.70. Mantenimiento de Notas de Pedido.
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Realizados los pasos anteriores aparecera la siguiente pantalla:

3 Consulta de Pedidos

FURUNO ELECTRIC CO
FURUNO ELECTRIC CO.
FURUNO ELECTRIC CO
FURUNO ELECTRIC CO
FURUNO ELECTRIC CO
FURUNO ELECTRIC CO
FURUNO ELECTRIC CO
FURUNO ELECTRIC CO
ROBURN AGENCIEES

Jacigs e

Figura 10.71. Pantalla de Mantenimiento de Notas de Pedido.

10.4.1.2 INGRESAR NOTAS DE PEDIDO
Para ingresar una nota de pedido debe realizar los siguientes pasos:

1. Para ingresar una Nota de Pedido, haga referencia al punto 10.4.1.1.

Haga clic en el boton = de la barra de herramientas ubicada en la parte inferior
de la ventana.

19

3. De inmediato, aparecera la siguiente ventana:
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— e ] [ |
L= BT

-

|
i &
| i
| 1
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i _ 0,00
CONTADO q
A < 0,00
" : -
ke - 0,00
Dias Plaz 0§ 11112000
o - - 0,00
W iE
..‘-t“‘ 3 i 0,00
ey AL l
PR R < g

Figura 10.72. Ingreso de Notas de Pedido.

1. Ingrese el codigo del proveedor, haga clic en v
de proveedores (Ver punto 14.4.)

para obtener una busqueda rapida

89 ]

Seleccione el origen del pedido: Por Compra o Por Intercambio.

J

3. Seleccione el tipo de articulos que se van a solicitar: Equipos o Partes.

4. Seleccione la naturaleza del pedido, si es una importacion o si es una compra local.

Escoja la moneda de la lista desplegablcm

un

6. Puede ingresar alguna observacion o comentario de la transaccion.

7. Seleccione la carpeta de datos del embarque para ingresar los datos de
transportacion de los articulos (Ver Figura 10.73.)

8. Seleccione la compaiiia transportista: [ = |

A SERVICES CIALTDA
INTERCARGA
M CARGO SERVICES S A
ESA CARGO INC

9. Ingrese el documento o referencia de la transaccion.

10. Escriba el volumen de carga, el lugar de origen vy el lugar de destino.
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I'l. Puede ingresar el codigo del cliente al que van a ser recargados los gastos de
embarque del pedido, para obtener una basqueda rapida de clientes haga clic en el
"‘ (Ver punto 14.1.)

; 050772000
B X
L
e eer——————
~
. 0,00
CONTADO g
; 0.00
0,00
0 050772000
0,00
- 0,00

Figura 10.73. Ingreso de Notas de Pedido(Continuacion).

12. Registre el detalle de la nota de pedido.

13. Para ingresar un nuevo item, haga clic en el boton Q seguidamente podra
ingresar los articulos deseados.

14. Ingrese el codigo del articulo, para obtener una busqueda rapida de articulos, haga

clic en el boton ﬁ (Vea punto 14.3.)

15. Ingrese la cantidad. seguidamente. se actualizara el total del detalle.

16. Para quitar una linea de detalle, haga clic en boton :._E.’

|CRED!T0
18. Si selecciona pago al contado, ingrese la forma de pago:[E[

19.Si selecciona pago a crédito,

17. Seleccione el tipo de pago. crédito o contado

mg,rese los dias de plazo para la cancelacion:
| obteniendo la fecha de vencimiento.

20. Una vez ingresados los datos anteriormente descritos haga clic en el boton ﬂ de
la barra de herramientas para grabar la nota de pedido.
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21.81 el ingreso fue realizado correctamente aparecera el siguiente mensaje de
informacion:

22. Haga clic en el boton

10.4.1.3 BUSCAR UNA NOTA DE PEDIDO
Para realizar una busqueda de notas de pedido. debe realizar los siguientes pasos:
1. Para abrir la pantalla de Notas de Pedido, haga referencia al punto 10.4.1.1.

2. Elija el criterio de seleccion en el combo desplegable ubicado en la parte superior
de la ventana.

or Fecha de Emision
or Fecha de Anulacion
or Fecha de Vencimierto

Figura 10.75. Combo de criterios de busqueda.

(]

Escoja la opcion Todas para visualizar todas las notas de pedido.

4. Escoja la opcion Por Proveedor, para visualizar las notas de pedido realizadas a
un proveedor en particular.

5. Escoja la opcion Por Moneda, para obtener las notas de pedido realizadas en una
moneda especifica.

6. Escoja la opcion Por Fecha de Emision. para obtener las notas de pedido, emitidas
en un rango de fecha determinado.

7. Escoja la opcion Por Fecha de Anulacion, para obtener las notas de pedido,
anuladas en un rango de fechas determinado.

8. Escoja la opcion Por Fecha de Vencimiento, para obtener las notas de pedido, que
vencen o estan vencidas en un rango de fechas determinado.
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9. Puede afadir a la busqueda un filtro por estado. utilizando la casilla de estados:

10. Haga clic en el boton ﬁ para desplegar la lista de estados que puede tener un tipo
de articulo.

Despachadas |
Eliminadas B

Figura 10.76. Ventana de estados de notas de pedido.

Nota:
ﬁ Una nota de pedido esta Activa al momento de ser ingresada
' al sistema, si se elimina pasa a ser Eliminada, si se concreta
en una compra, pasa a ser Despachada.
Sugerencia:
@ Utilice el caracter * como comodin para referenciar un
v caracter o conjunto de caracteres cualquiera.

Il. Una vez elegidos los criterios de busqueda de notas de pedido presionar el

boton ﬁ .
£

12. Seguidamente obtendra las notas de pedido que cumplen las condiciones
ingresadas:

£ Consulta de Pedidos

de Nota de

RC CO
FURUNO ELECTRIC CO
FURIUNO ELECTRIC CO
FURUINO ELECTRIC CO
FURUNO ELECTRIC CO
FURUNO ELECTRIC CO
FURUNO ELECTRIC CO
FURUNO ELECTRIC CO

Figura 10.77. Consulta de notas de pedido.
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10.4.1.4 ANULAR UNA NOTA DE PEDIDO

Para anular una nota de pedido debe realizar los siguientes pasos:

L.

2

6.

Para abrir la pantalla de notas de pedido, haga referencia al punto 10.4.1.1.
Para realizar una busqueda de notas de pedido, haga referencia al punto 10.4.1.3.

Ubiquese sobre la nota de pedido a anular y haga clic en el boton m

Luego aparecera el siguiente mensaje de confirmacion:

Figura 10.78. Mensaje del sistema.

Para eliminar la compra haga clic en 2

De inmediato, saldra el siguiente mensaje:

S.C.A. :Atencién

10.4.1.5 MODIFICAR UNA NOTA DE PEDIDO

Para modificar una nota de pedido debe realizar los siguientes pasos:

1.

(R

(S

wh

Para abrir la pantalla de nota de pedido, haga referencia al punto 10.4.1.1.
Para realizar una busqueda de compras, haga referencia al punto 10.4.1.3.
Ubiquese sobre la compra a editar y haga clic en el botc’m’.

Una vez modificados los datos necesarios, haga clic en el botén’ de la barra de
herramientas para grabar los datos de la nota de pedido.

Si el ingreso fue realizado correctamente aparecera el siguiente mensaje de
informacion:
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S.C.A.-Atencion

Figura 10.79. Mensaje del Sistema.

6. Haga clic en el boton E

10.4.1.6 OBTENER LISTADO DE NOTAS DE PEDIDO
Para obtener un listado de notas de pedido debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de notas de pedido. haga referencia al punto 10.4.1.6.

2

Haga clic en el boton |

| . de la barra de herramientas.

2

Seguidamente aparecera la ventana de salida de reportes mostrada en la siguiente
figura:

Sahda de Heportes

Figura 10.80. Ventana de salida de reportes.

4. Escojael tipo de reporte:
5. Ingrese el codigo del proveedor. para realizar una busqueda rapida de proveedores
haga clic en el boton 4‘_‘_@] (refiérase al punto 14.4.)

6. Sino ingresa o escoge un proveedor, obtendra el reporte de las notas de pedido que
corresponden a un determinado proveedor.
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7.

9.

10.

'L

Si desea obtener las notas de pedido que incluyan a un articulo en particular.
ingrese el codigo del articulo. para realizar una busqueda rapida de articulos haga
clic en el boton [, | (refiérase al punto 14.3.)

Escoja los tipos de notas de pedido que desea incluir en el reporte.

Puede ingresar un rango de fechas de emision de notas de pedido.

Escoja las monedas que desea incluir en el reporte: [ EEIEIETCENN =)

OLAREUA
YEMN

Escoja los estados que desea incluir en el reporte.

Escoja el destino del reporte, si escoge Pantalla, podra tener un vista preliminar
del mismo. si escoge Impresora, aparecera la ventana de configuracion de la
impresora.

Figura 10.81. Destino del reporte.

Haga clic en el boton =22 (Ver Anexo B).

10.4.1.7 SALIR DEL MANTENIMIENTO DE NOTAS DE PEDIDO

Para salir del mantenimiento de notas de pedido, haga clic en el boton|§g5H]. de la barra

de herramientas.

10,42 COMPRAS

Esta opcion permite ingresar, modificar y eliminar compras, asi como también consultar
bajo los diferentes criterios y obtener reportes de los mismos.

10.4.2.1 ABRIR COMPRAS

Para ejecutar la opcion de Compras debe realizar lo siguiente:

1.

2.

En el menu principal haga clic en <Transacciones>.

A continuacion haga clic en <Compras>.
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Figura 10.82. Mantenimiento de Compras.

Realizados los pasos anteriores aparecera la siguiente pantalla:

B9 Consulta de Compras

1 FURUNO ELECTRIC CO

FURUNO ELECTRIC CO
FURUNO ELECTRIC CO

FURUNO ELECTRIC CO
FURUNO ELECTRIC CO
FURUNO ELECTRIC CO
FURLINO ELECTRIC CO
FURUNO ELECTRIC CO
FUle ELECTF?IC co

3381
99-3361
3810
13610
03810
FECO051
FECO331

141211999
0370172000
03./01/2000
032012000
18/01/2000
0840272000

03012000

14n2n999
030172000 .
030172000 « |
030172000 *,
180172000

Figura 10.83. Pantalla de Mantenimiento de Compras.

10.4.2.2 INGRESAR COMPRAS

Para ingresar una compra debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la ventana de Compras, haga referencia al punto 10.4.2.1.

rJ

de la ventana.

3. De inmediato, aparecera la siguiente ventana:

Haga clic en el boton ﬂ de la barra de herramientas ubicada en la parte inferior

PROTCOM
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I ] 111172000
DOLARES E U A

g 1,000000

6.

0,00
0.00

11112000 0,00
0,00

0,00
Figura 10.84. Ingreso de Compras.

Ingrese el codigo del proveedor, haga clic en .ﬂ para obtener una busqueda rapida
de proveedores (Ver punto 14.4.)

Escoja la moneda de la lista desplegable :{{S&8
DOLARES E 1A

UCRES

YENES

Puede ingresar alguna observacion o comentario de la transaccion.

Elija el tipo de Compra, esta pede ser local o una importacion, si es local se le
calcularan automaticamente los impuestos, si es una importacion no se calcularan
los impuestos.

Seleccione la bodega de destino de los articulos a registrar en la compra.

Registre el detalle de la compra.

. Para ingresar un nuevo item, haga clic en el boton ﬂ seguidamente podra

ingresar los articulos deseados.

. Ingrese el codigo del articulo, para obtener una busqueda rapida de articulos, haga

clic en el boton ﬂ (Vea punto 14.3.)

. Ingrese la cantidad, seguidamente, se actualizara el total del detalle.

. Para quitar una linea de detalle, haga clic en boton ﬂ
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14. Seleccione el tipo de pago, crédito o contado W
CREDITO

16. Si selecciona pago a crédito,

ingrese los dias de plazo para la cancelacion:

i | obteniendo la fecha de vencimiento.
froon|

17. Una vez ingresados los datos anteriormente descritos haga clic en el boton ﬂ de
la barra de herramientas para grabar la nota de pedido.

18. Si el ingreso fue realizado correctamente aparecera el siguiente mensaje de
informacion:

19. Haga clic en el boton

10.4.2.3 BUSCAR UNA COMPRA
Para realizar una busqueda de compras, debe realizar los siguientes pasos:

I.  Para abrir la pantalla de Compras, haga referencia al punto 10.4.2.1.

(R

Elija el criterio de seleccion en el combo desplegable ubicado en la parte superior
de la ventana.

or Proveedor
Por Moneda
or Fecha de Emision

or Fecha de Anulacion
or Fecha de Vencimierto
or Numero de Compra

Figura 10.86. Combo de criterios de busqueda.

(]

Escoja la opcion Todas para visualizar todas las compras.

4. Escoja la opcion Por Proveedor, para visualizar las compras realizadas a un
proveedor en particular.
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5. Escoja la opcion Por Moneda, para obtener las compras realizadas en una moneda
especifica,

6.  Escoja la opcion Por Fecha de Emision, para obtener las compras, emitidas en un
rango de fecha determinado.

7. Escoja la opcion Por Fecha de Anulacion, para obtener las compras, anuladas en
un rango de fechas determinado.

8. Lscoja la opcion Por Fecha de Vencimiento, para obtener las compras. que
vencen o estan vencidas en un rango de fechas determinado.

9. Escoja la opcion Por Numero de Compra, para obtener una compra haciendo
referencia a su numero secuencial.

10. Puede anadir a la busqueda un filtro por estado. utilizando la casilla de estados:
[ 4

11. Haga clic en el boton —‘I para desplegar la lista de estados que puede tener un tipo
de articulo.

C -fsf-l .VE‘\Iid s
Eliminadas B
Pendientes B

) [t »

Figura 10.87. Ventana de estados de compras.

[
|

Nota: |

‘)‘] ‘ Una compra es Cancelada al momento de que se efectua el

pago, si se elimina pasa a ser Eliminada, si no ha .w'a'n‘
cancelada, pasa a ser Pendiente.

| |

|

Sugerencia: | |
D Utilice el caracter * como comodin para referenciar mr‘
o ‘ caracter o conjunto de caracteres cualquiera.

L

12. Una vez elegidos los criterios de busqueda de compras presionar el boton m

13. Seguidamente obtendra las compras que cumplen las condiciones ingresadas:
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FURUNO ELECTRIC CO 3361 141121599 14121939 §
FURUNO ELECTRIC CO 99-3361 14121999 14121999

FURUNO ELECTRIC CO 3810 03012000 030172000
FURUNO ELECTRIC CO -3610 030172000 030172000 .
FURUNO ELECTRIC CO 03610 030172000 03012000 _
FURUNO ELECTRIC CO FEC0051 18/01/2000 180172000
FURUNO ELECTRIC CO FECO331 08/02/2000 08/02/2000
FURUNO ELECTRIC CO FEC/936 03/01/2000

slelof alsial =

Figura 10.88. Consulta de compras.

10.4.2.4 ANULAR UNA COMPRA
Para anular una compra debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de compras, haga referencia al punto 10.4.2.1.

to

Para realizar una busqueda de compras, haga referencia al punto 10.4.2.3.
3. Ubiquese sobre la compra a anular y haga clic en el boténu :

4. Luego aparecera el siguiente mensaje de confirmacion:

S.C.A :Atencion

o

10.4.2.5 MODIFICAR UNA COMPRA
Para modificar una compra debe realizar los siguientes pasos:
1. Para abrir la pantalla de compras, haga referencia al punto 10.4.2.1.

2. Para realizar una busqueda de compras, haga referencia al punto 10.4.2.3.
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3.  Ubiquese sobre la compra a editar y haga clic en el boténﬂ.

4. Una vez modificados los datos necesarios, haga clic en el bot(')n. de la barra de
herramientas para grabar la compra.

5. Si el ingreso fue realizado correctamente aparecera el siguiente mensaje de
informacion:

Figura 10.90. Mensaje del Sistema.

6. Haga clic en el boton L_ACep8ET
10.4.2.6 OBTENER LISTADO DE COMPRA
Para obtener un listado de compras debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de compras haga referencia al punto 10.4.2.1.

tJ

Haga clic en el boton |

b | . de la barra de herramientas.

(]

Seguidamente aparecera la ventana de salida de reportes mostrada en la siguiente
figura:

Sahda de Repoites

Figura 10.91. Ventana de salida de reportes.

4. Escojael tipo de reporte: m
Reporte Generalizado
Reporte Detallacio
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0.

9.

13.

Ingrese el codigo del proveedor, para realizar una busqueda rapida de proveedores
haga clic en el boton w-.-l (refiérase al punto 14.4.)
e

St no ingresa o escoge un proveedor, obtendra el reporte de las compras que
corresponden a un determinado proveedor.

Si desea obtener las compras que incluyan a un articulo en particular, ingrese el
codigo del articulo, para realizar una busqueda rapida de articulos haga clic en el
boton _;_‘l (refiérase al punto 14.3.)

Escoja los tipos de notas de pedido que desea incluir en el reporte.

Puede ingresar un rango de fechas de emision de compra.

Escoja las monedas que desea incluir en el reporte: [ ETEITEN |

Escoja los estados que desea incluir en el reporte.

Escoja el destino del reporte, si escoge Pantalla, podra tener un vista preliminar
del mismo, si escoge Impresora, aparecera la ventana de configuracion de la
impresora.

Figura 10.92. Destino del reporte.

Haga clic en el boton ‘/ (Ver Anexo B).

10.4.2.7 SALIR DEL MANTENIMIENTO DE COMPRAS

Para salir del mantenimiento de modulo de compras, haga clic en el boton |FEf |
barra de herramientas.

,de la

s

10.4.3 DEVOLUCIONES EN COMPRAS

Esta opcion permite registrar las devoluciones en compra de articulos.

10.4.3.1 ABRIR DEVOLUCIONES EN COMPRAS

Para ejecutar la opcion de Devoluciones en Compras debe realizar lo siguiente:

9

En el menu principal haga clic en <Transacciones>.

A continuacion haga clic en <Devoluciones en Compras>.
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yoluciones en © ompras

Figura 10.93. Devoluciones en compras.

Realizados los pasos anteriores aparecera la siguiente pantalla:

£7 Conzulta de Devoluciones en Compras

Figura 10.94. Ventana de Devoluciones en Compras.

10.4.3.2 INGRESAR DEVOLUCIONES EN COMPRAS
Para ingresar una devolucion de una compra debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la ventana de Compras, haga referencia al punto 10.4.3.1.

2. Haga clic en el boton & de la barra de herramientas ubicada en la parte inferior
de la ventana.

3. De inmediato, aparecera la siguiente ventana:
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05/07/2000 n
02VARDO01 18306 [OC MOTOR DM820160-1 1 36750,000 36750000
I
e —_—
36.750,00

Figura 10.95. Ingreso de Devolucion en Compra.

4. Ingrese el namero de la compra, haga clic en ﬂ para obtener una busqueda rapida

de las compras vy sus respectivos detalles.

Busqueda Rapida de Compras

o tr i

__ Compra# _ Proveedor a | rTotal | rae

0000000002 FURUNO ELECTRIC CO 14/12/1999 42336,00 DOLARESEUA 4
“|ooooo00003 FURUNO ELECTRIC CO 14/12/1999 41160,00 DOLARESEUA
‘|0000000004 FURUNO ELECTRIC CO 03/01/2000 2133488 DOLARES EUA

FURUNO ELECTRIC CO 03/01/2000 1254,40 DOLARESEUA

3780000  37800,00 §

5. Puede ingresar alguna observacion o comentario de la transaccion.

6. Registre la cantidad a devolver de los diferentes articulos, seguidamente, se
actualizara el total del detalle.

7. Una vez ingresados los datos anteriormente descritos haga clic en el boton ﬂ de
la barra de herramientas para grabar la devolucion de la compra.

8. Si el ingreso fue realizado correctamente aparecera el siguiente mensaje de
informacion:
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9. Haga clic en ¢l boton &

10.4.3.3 BUSCAR UNA DEVOLUCION EN COMPRA

Para realizar una busqueda de devoluciones en compras, debe realizar los siguientes
pasos:

1. Para abrir la pantalla de Devoluciones en Compras. haga referencia al punto
10.4.3.1.

2. Elijja el criterio de seleccion en el combo desplegable ubicado en la parte superior
de la ventana.

Por Numero de Devol.

Por Numero de Compra

Figura 10.98. Combo de criterios de busqueda.

()

Escoja la opcion Todas para visualizar todas las devoluciones en compras.

4. Escoja la opcion Por Numero de Devolucion, para obtener una devolucion en
compra haciendo referencia al codigo de la misma.

5. Escoja la opcion Por Proveedor, para visualizar las devoluciones en compras
realizadas a un proveedor en particular.

6. Escoja la opcion Por Moneda, para obtener las devoluciones en compras
realizadas en una moneda especifica.

7. Escoja la opcion Por Fecha de Emision, para obtener las devoluciones en
compras, emitidas en un rango de fecha determinado.

8. Escoja la opcion Por Numero de Compra, para obtener una devolucion en compra
haciendo referencia al nimero de la compra.
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9. Puede anadir a la busqueda un filtro por estado, utilizando la casilla de estados:
[ i)

10. Haga clic en el boton .ﬂ para desplegar la lista de estados que puede tener un tipo

de articulo.
No Contabilizad
| %
Figura 10.99. Estados de devoluciones en compras.
Sugerencia: |
@ Utilice el caracter * como comodin para referenciar un
v caracter o conjunto de caracteres cualquiera.

P

11. Una vez elegidos los criterios de busqueda de compras presionar el botén..

12. Seguidamente obtendra las devoluciones en compras que cumplen las condiciones
ingresadas:

| Contatizads No Cortabitzaca i =

{H]oooo000002 0000000003  FURLING ELECTRIC CO

Figura 10.100. Consulta de devoluciones en compras.

10.4.3.4 OBTENER LISTADO DE DEVOLUCIONES EN COMPRA
Para obtener un listado de devoluciones en compras debe realizar los siguientes pasos:
1. Para abrir la pantalla de compras haga referencia al punto 10.4.3.1.

2. Haga clic en el boton

. de la barra de herramientas.
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-
L 28

6.

10. Haga clic en el boton L2

Seguidamente aparecera la ventana de salida de reportes mostrada en la siguiente
figura:

Reportes de Devoluciones en Compra

Figura 10.101. Ventana de salida de reportes.

eporte Generalizado
eporte Detallado

Ingrese el codigo del proveedor, para realizar una bisqueda rapida de proveedores
haga clic en el boton m (refiérase al punto 14.4.)

Escoja el tipo de reporte:

Si no ingresa o escoge un proveedor, obtendra el reporte de las devoluciones en
compra que corresponden a un determinado proveedor.

Si desea obtener las devoluciones en compras que incluyan a un articulo en
particular, ingrese el codigo del articulo, para realizar una busqueda rapida de
articulos haga clic en el boton ﬂ (refiérase al punto 14.3.)

Puede ingresar un rango de fechas de emision de devoluciones en compras.
Escoja el destino del reporte, si escoge Pantalla, podra tener un vista preliminar

del mismo, si escoge Impresora, aparecera la ventana de configuracion de la
impresora.

Figura 10.102. Destino del reporte.

(Ver Anexo B).
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10.4.3.5 SALIR DE DEVOLUCIONES EN COMPRAS

Para salir de devoluciones de compras, haga clic en el boton - de la barra de
herramientas.

10.4.4 TRANSFERENCIAS DE BODEGA

Esta opcion permite registrar las transferencias de una bodega a otra.

10.4.4.1 ABRIR TRANSFERENCIAS DE BODEGA
Para ejecutar la opcion de Transferencias de Bodega debe realizar lo siguiente:
1. En el mena principal haga clic en <Transacciones>.

2. A continuacion haga clic en <Transferencias de Bodega>.

Figura 10.103. Transferencias de bodega.

Realizados los pasos anteriores aparecera la siguiente pantalla:

B3 Mantenimento de Tianlerencias de Bodega

Figura 10.104. Ventana de Transferencias de Bodcga.
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10.4.4.2 INGRESAR TRANSFERENCIAS DE BODEGA
Para ingresar una transferencia de bodega debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la ventana de transferencia de bodega, haga referencia al punto 10.4.4.1.

tJ

Haga clic en el boton ﬂ de la barra de herramientas ubicada en la parte inferior
de la ventana.

‘s

De inmediato. aparecera la siguiente ventana:

’ ‘ 00002
06/07/2000

¥
$02VARADF SE0002 | RFET 25K18-v ALMACEN 10| BODEGA 4 1]

Figura 10.105. Ingreso de transferencia de bodega.

4. Ingrese el codigo del usuario que envia, y el codigo del usuario que recibe haga clic

en ;"_l para obtener una busqueda rapida de usuario (Ver punto 14.5.)

L

Registre los items a transferir.
6. Para ingresar un nuevo item, haga clic en el boton ﬁ

7. Ingrese el codigo del articulo, para obtener una busqueda rapida de articulos, haga

clic en el boton g (Ver punto 14.3.)

8. Seleccione la bodega de origen:

9. Seguidamente se presentara la existencia actual en dicha bodega.

10. Seleccione la bodega destino: [CEE=aEE =
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I 1. Ingrese las unidades a transferir del articulo ingresado.
12. Para quitar una linea de detalle. haga clic en boton _1

13. Una vez ingresados los datos anteriormente descritos haga clic en el boton :ﬂ de
la barra de herramientas para registrar la transferencia.

14.Si el ingreso fue realizado correctamente aparecera el siguiente mensaje de
informacion:

:Atencion

LN

15. Haga clic en el boton

10.4.4.3 BUSCAR UNA TRANSFERENCIA
Para realizar una bisqueda de transferencias, debe realizar los siguientes pasos:
1. Para abrir la pantalla de Transferencias, haga referencia al punto 10.4.4.1.

2. Elija el criterio de seleccion en el combo desplegable ubicado en la parte superior
de la ventana.

Por Numero de Transterencia

Por Nombre de Persona que envia
Por Nombre de Persona que recibe

Figura 10.107. Combo de criterios de busqueda.

lad

Escoja la opcion Todos para visualizar todas las transferencias.

4. Escoja la opcion Por Namero de Transferencia, para realizar la seleccion por
medio del numero de transferencia.

Lh

Escoja la opcion Por Nombre de Persona que envia, para scleccionar las
transferencias realizadas por un usuario determinado.

6. Escoja la opcion Por Nombre de Persona que recibe, para seleccionar las
transferencias recibidas por un usuario determinado.
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Sugerencia: _
@ Utilice el caracter * como comodin para referenciar un
WV caracter o conjunto de caracteres cualquiera.
7. Una vez elegidos los criterios de busqueda de notas de pedido presionar el

boton g .

Seguidamente obtendra las transferencias que cumplen las condiciones ingresadas:

B2 Mantenimiento de Tranferencias de Bodega

r_ 0000000001 06/07/2000 USUARIO SUPERVISOR
0000000002 06/07/2000 USUARIO SUPERVISOR

Figura 10.108. Busqueda de transferencias de bodega.

10.4.4.4 OBTENER LISTADO DE TRANSFERENCIAS

Para obtener un listado de transferencias debe realizar los siguientes pasos:

rJ

‘ad

Para abrir la pantalla de transferencias, haga referencia al punto 10.4.4.1.

Haga clic en el boton | @@ . de la barra de herramientas.

Seguidamente aparecerad la ventana de salida de reportes mostrada en la siguiente
figura:
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Salida de Reportes

Figura 10.109. Ventana de salida de reportes.

4. Si desea obtener las transferencias de un usuario determinado ingrese el codigo del
usuario, haga clic en ﬂ para obtener una busqueda rapida de usuario (Ver punto
14.5.)

5. Si desea obtener las transferencias recibida por un usuario determinado ingrese el
codigo del usuario, haga clic en N para obtener una busqueda rapida de usuario
(Ver punto 14.5.)

6. Puede incluir un rango de fechas en el cual se hizo la transferencia.

7. Seleccione la bodega origen v destino de la que desea obtener informacion de las
transferencias; seleccione todas, para incluir todas las bodegas:

Figura 10.110. Seleccion de bodega.

8. Escoja el destino del reporte, si escoge Pantalla, podra tener un vista preliminar
del mismo, si escoge Impresora, aparecera la ventana de configuracion de la
impresora.

¥ g e -,

Figura 10.111. Destino del reporte.

9. Haga clic en el boton (Ver Anexo B).
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10.4.4.5 SALIR DE TRANSFERENCIAS DE BODEGA

Para salir de transferencias de bodega, haga clic en el boton
herramientas.

-1 de la barra de

10.4.5 INGRESOS DE BODEGA

Esta opcion permite registrar los ingresos de los articulos a las bodegas.

10.4.5.1 ABRIR INGRESOS DE BODEGA
Para ejecutar la opcion de Ingresos de Bodega debe realizar lo siguiente:
1. En el menu principal haga clic en <Transacciones>.

2. A continuacion haga clic en <Ingresos de Bodega>.

s de Bodena

-

Figura 10.112. Ingresos de bodega.

Realizados los pasos anteriores aparecera la siguiente pantalla:
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B3 Consulta de Ingiesos de Bodega

0000000001 FUR'LNO E.]..ECTRIC Co FACTURA

Figura 10.113. Ventana de Ingresos de Bodega.
10.4.5.2 REGISTRAR INGRESOS DE BODEGA

Para registrar un ingreso de bodega debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la ventana de transferencia de bodega, haga referencia al punto 10.4.5.1.

Haga clic en el boton m de la barra de herramientas ubicada en la parte inferior
de la ventana.

rJ

De inmediato, aparecera la siguiente ventana:

(s

Ingreso de Datos de Ingresos de Bodega

Figura 10.114. Registro de ingreso de bodega.
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4.

tn

6.

9.

10.

11

n

16.

e’ , L.
Ingrese el codigo del proveedor, haga clic en _w‘_l para obtener una busqueda rapida
de usuario (Ver punto 14.4.)

Si el ingreso esta respaldado por un pedido ingrese el numero, haga clic en ﬂ para
obtener una busqueda rapida de pedidos.

Seleccione la bodega de origen:

Seleccione el tipo de documento que respalda el ingreso: |— ii

MEMORANDUM
OTRO

Ingrese el nimero de documento de respaldo.
Ingrese una observacion o comentario del ingreso si lo considera necesario.

Registre los items a ingresar.

. Para ingresar un nuevo item, haga clic en el boton ﬂ

. Ingrese el codigo del articulo, para obtener una busqueda rapida de articulos. haga

clic en el boton _'."J (Ver punto 14.3.)

. Ingrese las unidades a transferir del articulo ingresado.

. Para quitar una linea de detalle, haga clic en boton ﬂ

Una vez ingresados los datos anteriormente descritos haga clic en el boton .‘g de
la barra de herramientas para registrar el ingreso.

.Si el ingreso fue realizado correctamente aparecera el siguiente mensaje de

mformacion:

S.C.A -Atencion

L "
e e - |

Figura 10.115. Mensaje del Sistema.
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18. Haga clic en el boton X

10.4.5.3 BUSCAR UN INGRESO DE BODEGA
Para realizar una busqueda de Ingreso de Bodega. debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de Ingresos de Bodega, haga referencia al punto 10.4.5.1.

o)

Elija el criterio de seleccion en el combo desplegable ubicado en la parte superior
de la ventana.

Por Numero de Ingreso de Bodega
Por Proveedor

Por Moneda

Por Fecha de Emisidn

Por Fecha de Anulacion

Por Fecha de Vencimiento

Figura 10.116. Combo de criterios de basqueda.

Sugerencia:

<

Utilice el caracter * como comodin para referenciar un

caracter o conjunto de caracteres cualquiera.

3. Una vez elegidos los criterios de busqueda de ingreso de bodega presionar el
boton g

Seguidamente obtendra los ingresos de bodega que cumplen las condiciones ingresadas:

B2 Consulta de Ingiesos de Bodega

0000000001 FURUNO ELECTRIC CO FACTURA 11
0000000002 FURUNO ELECTRIC CO FACTURA 44455000

1) ] o e T e

“ & % W % %wB

o, T RTRRRE L LAFOT

Figura 10.117. Busqueda de ingresos de bodega.
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10.4.5.4 OBTENER LISTADO DE INGRESO DE BODEGA

Para obtener un listado de ingreso de bodega debe realizar los siguientes pasos:

.

(8]

J

N

9.

Para abrir la pantalla de ingreso de bodega, haga referencia al punto 10.4.5.1.
Haga clic en el boton - . de la barra de herramientas.

Seguidamente aparecera la ventana de salida de reportes mostrada en la siguiente
figura:

Reporte de Ingresos de Bodega

b

Figura 10.118. Ventana de salida de reportes.

eporte Generalizado
eporte Detallado

Escoja la moneda de los ingresos que desea obtener, escoja todos para obtener los
movimientos en todas las monedas

Seleccione el tipo de reporte que desea obtener:

Ingrese el codigo del proveedor, para realizar una bisqueda rapida de proveedores
haga clic en el boton ﬂ (refiérase al punto 14.4.)

Si no ingresa o escoge un proveedor, obtendra el reporte de los ingresos de bodega
que corresponden a un determinado proveedor.

Si desea obtener los ingresos de bodega que incluyan a un articulo en particular.
ingrese el codigo del articulo, para realizar una busqueda rapida de articulos haga

clic en el boton ﬁ (refiérase al punto 14.3.)

Seleccione el estado de los ingresos de bodega que desea incluir en el reporte.

10. Puede ingresar un rango de fechas de emision de ingreso de bodega.
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I1. Escoja el destino del reporte, si escoge Pantalla, podra tener un vista preliminar
del mismo, si escoge Impresora, aparecera la ventana de configuracion de la
impresora.

12. Haga clic en el boton k.45 (Ver Anexo B).

10.4.5.5 SALIR DE INGRESO DE BODEGA

Para salir de ingreso de bodega, haga clic en el boton - de la barra de herramientas.

10.4.6 EGRESOS DE BODEGA

Esta opcion permite registrar los egresos de los articulos a las bodegas.
10.4.6.1 ABRIR EGRESOS DE BODEGA

Para ejecutar la opcion de Egresos de Bodega debe realizar lo siguiente:
1. En el menu principal haga clic en <Transacciones>.

2. A continuacion haga clic en <Egresos de Bodega>.

Figura 10.120. Egresos de bodega.

Realizados los pasos anteriores aparecera la siguiente pantalla:

PROTCOM Capitulo 10 - Pagina 71 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Control Administrativo

£ Consulta de Egresos de Bodega

-
|
4
17
[
-

Figura 10.121. Ventana de Egresos de Bodega.

10.4.6.2 REGISTRAR EGRESOS DE BODEGA
Para registrar un egreso de bodega debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la ventana de egreso de bodega, haga referencia al punto 10.4.6.1.

0
T

3

=1 de la barra de herramientas ubicada en la parte inferior

Haga clic en el boton
de la ventana.

‘wd

De inmediato, aparecera la siguiente ventana:

052072000

DOLARESEUA 1,000000

=y s |
= :

H

Figura 10.122. Registro de egreso de bodega.

4. Ingrese el codigo del proveedor, haga clic en ﬂ para obtener una busqueda rapida
de usuario (Ver punto 14.1.)
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N

0.

()_

10.

18.

Si el ingreso contiene un reporte de servicios ingrese el numero, haga clic en .E
para obtener una busqueda rapida de reporte de servicios, e ingrese el barco.

Seleccione la bodega de destino|g

Ingrese el numero de documento de respaldo.

Ingrese una observacion o comentario del egreso si lo considera necesario.

. Registre los items a egresar.
. Para ingresar un nuevo item. haga clic en el boton _I=

. Ingrese el codigo del articulo. para obtener una busqueda rapida de articulos, haga

clic en el boton =2 J‘ (Ver punto 14.3.)

. Ingrese la cantidad de articulos.
. Para quitar una linea de detalle, haga clic en boton E

. Una vez ingresados los datos anteriormente descritos haga clic en el boton E de

la barra de herramientas para registrar el egreso.

.Si el ingreso fue realizado correctamente aparecera el siguiente mensaje de

informacion:

S.C.A_:Atencion

Haga clic en el boton £
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10.4.6.3 BUSCAR UN EGRESO DE BODEGA
Para realizar una busqueda de Egreso de Bodega, debe realizar los siguientes pasos:
. Para abrir la pantalla de Egreso de Bodega, haga referencia al punto 10.4.6.1.

2. Elja el criterio de seleccion en el combo desplegable ubicado en la parte superior
de la ventana.

Por Numero de Egreso

Por Cliente
Por Moneda
Por Fecha de Anulacion

Figura 10.124. Combo de criterios de busqueda.

Sugerencia:
D Utilice el cardcter * como comodin para referenciar un
v caracter o conjunto de caracteres cualquiera.

i
3. Una vez elegidos los criterios de busqueda de egresos de bodega presionar el

boton ﬂ .

Seguidamente obtendra los egresos de bodega que cumplen las condiciones ingresadas:

9 Consulta de Egresos de Bodega

AT

Figura 10.125. Busqueda de egresos de bodega.
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10.4.6.4 OBTENER LISTADO DE EGRESO DE BODEGA

Para obtener un listado de egreso de bodega debe realizar los siguientes pasos:

L,

2

(%]

wn

9.

10.

Para abrir la pantalla de ingreso de bodega. haga referencia al punto 10.4.6.1.

Haga clic en el boton |1

g | . de la barra de herramientas.

Seguidamente aparecera la ventana de salida de reportes mostrada en la siguiente
figura:

Hos072000

s

B os 072000 T

eporte Generalizado
eporte Detallado

Escoja la moneda de los ingresos que desea obtener, escoja todos para obtener los
movimientos en todas las monedas

ARESEUA
RES
'YENES

Ingrese el codigo del cliente, para realizar una busqueda rapida de clientes haga clic
en el boton Eﬁ (refiérase al punto 14.1.)

Si no ingresa o escoge un cliente, obtendra el reporte de los egresos de bodega que
corresponden a un determinado cliente.

Si desea obtener los egresos de bodega que incluyan a un articulo en particular,
ingrese el codigo del articulo, para realizar una bisqueda rapida de articulos haga
clic en el boton g (refiérase al punto 14.3.)

Seleccione el estado de los egresos de bodega que desea incluir en el reporte.

Puede ingresar un rango de fechas de emision de egreso de bodega.
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11. Escoja el destino del reporte, si escoge Pantalla, podra tener un vista preliminar
del mismo, si escoge Impresora, aparecera la ventana de configuracion de la
impresora.

P B = T}

Figura 10.127. Destino del reporte.

12. Haga clic en el boton ; (Ver Anexo B).

10.4.6.5 SALIR DE EGRESO DE BODEGA

Para salir de egreso de bodega, haga clic en el boton

m | de la barra de herramientas.

10.4.7 PRECIOS DE VENTA

Esta opcion permite modificar los precios de venta de los articulos, por valor de manera
individual, o por porcentaje a un grupo de articulos.

Figura 10.128. Precios de Venta.

10.4.7.1 ABRIR PRECIOS DE VENTA POR VALOR
Para ejecutar la opcion de Precios de Venta por Valor debe realizar lo siguiente:

. En el menu principal haga clic en <T'ransacciones>.

rJ

A continuacion haga clic en <Precios de Venta>.
3. Seleccione la opcion <Por Valor>.

Realizados los pasos anteriores aparecera la siguiente ventana:
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Figura 10.129. Ventana de Precios de Venta por Valor.

10.4.7.2 INGRESAR PRECIOS DE VENTA POR VALOR
Para registrar los precios de los articulos debe realizar los siguientes pasos:

. Para abrir la ventana de precios de venta por valor, haga referencia al punto
10.4.7.1.

2. Seleccione los articulos a los cuales desea registrar el precio de venta:

Figura 10.130. Combo de seleccion de articulos.

3. Escoja Todos para visualizar todos los articulos.
4. Escoja Por Tipo para escoger los articulos de un tipo especifico.
5. Escoja Por Grupo para escoger los articulos de un grupo especifico.

6. Escoja Por Grupo y SubGrupo para escoger los articulos de un grupo y subgrupo
especificos.

7. Escoja Por Articulo para escoger un articulo especifico.

8. A continuacion haga clic en el boton &
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9. Seguidamente se presentaran todos los articulos seleccionados:

4

1 03ACCO00040422 HEADING SENSOR C-2000 570,00 0,00 0,00 000] 000

{{osaccooooon2e: RUDDER ANGLE FAP-5501C 585,00 0,00 0,00 00a] 000,
03ACCSART SART MODELO 9420 TELLUSART M 750,00 000 0,00 0,00 0,00

] {|03ACC00004004000  [SENSOR DE TEMPERATURA T-02MS 0,00 0,00 0,00 000 000™.

[L[oscrFi7 DIRECTION FINDER FD-177 0,00 0,00 0,00 000] 000w

[]oaF Axooo0see50 F AXCMILE FAX 208 MARK2 3300,00 0,00 0,00 000] 000

|[i{o35pPs000041545 GPS NAVEGADOR SATELITE GP- 700,00 0.00 0,00 000] 0,00

{[{lo3crso0o040232 GPS GO-500 MARKZ 5950,00 0,00 0,00 000 000m
J036PS00004104400  [GPS GP-1610C 0,00 0,00 0,00 000 000

]- e S et e l;""; LS = "8 - - a_‘-. r I‘AF. ~

Figura 10.131. Registro de precios de venta.

10. Modifique individualmente los precios de los articulos.

11. Haga clic en el boton ﬂ para que la informacion se actualice.

12.Si el ingreso fue realizado correctamente aparecera el siguiente mensaje de
informacion:

S.C.A -Atencion

Figura 10.132. Mensaje del Sistema.

13. Haga clic en el boton ﬁ . de la barra de herramientas. para imprimir la lista de
precios (Ver Anexo B.

10.4.7.3 SALIR DE PRECIOS DE VENTA POR VALOR

Para salir de precios de venta por valor, haga clic en el boton - de la barra de

herramientas. -

10.4.7.4 ABRIR PRECIOS DE VENTA POR PORCENTAJE

Para ejecutar la opcion de Precios de Venta por Porcentaje debe realizar lo siguiente:

1. En el menu principal haga clic en <Transacciones>.
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2. A continuacion haga clic en <Precios de Venta>.
3. Seleccione la opcion <Por Porcentaje>.

Realizados los pasos anteriores aparecera la siguiente ventana:

Precio de Venta 1

0,00

...........................................
....................................

Figura 10.133. Ventana de Precios de Venta por Porcentaje.

10.4.7.5 INGRESAR PRECIOS DE VENTA POR PORCENTAJE
Para registrar los precios de los articulos debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la ventana de precios de venta por porcentaje, haga referencia al punto
10.4.7.5.

2

Seleccione los articulos a los cuales desea registrar el precio de venta:

Figura 10.134. Combo de seleccion de articulos.
3. Escoja Todos para visualizar todos los articulos.
4. Escoja Por Tipo para escoger los articulos de un tipo especifico.

5. Escoja Por Grupo para escoger los articulos de un grupo especifico.
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6. Escoja Por Grupo vy SubGrupo para escoger los articulos de un grupo y subgrupo

especificos.

7. Escoja Por Articulo para escoger un articulo especifico.

] Por Grupo o3
=
1 Precio de Verta 1
¢
! ¥ 10,00
®
|[}]034CC000040422 [HEADING SENSOR C-2000 570,00 0,00 0,00 0,00 0,00
|[[]o3acco00090241 |RUDDER ANGLE FAP-6501C 385,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1 Ho3accsast SART MODELO 8420 TELLUSART M 750,00 0,00 0,00 0,00 000
{[HosoFFo177 DRECTION FINDER FD-177 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
03F AXDODDS6990 |FAXCIMILE FAX 208 MARK2 3300,00 0,00 0,00 0,00 000",
J|036S000041545 [GPS NAVEGADOR SATELITE GP-3 700,00 0,00 0,00 0,00 000,
||§]03GPS000040232 |GPS GO-500 MARK2 5950,00 0.00 0,00 0,00 000
ST AP A - - - - - - ~

T
I

=¥

—a

-

Figura 10.135. Registro de precios de venta por porcentaje.

10. Ingrese el porcentaje a incrementar a los articulos seleccionados.

11. Haga clic en el botén!

2. Haga clic en el boton ! para que la informacion se actualice.

13.8i el ingreso fue realizado correctamente aparecera el siguiente mensaje de

informacion:

14. Haga clic en

precios (Ver Anexo B.

S.C.A.:Atencion

Figura 10.136. Mensaje del Sistema.

el boton li . de la barra de herramientas, para imprimir la lista de

PROTCOM
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10.4.7.6 SALIR DE PRECIOS DE VENTA POR PORCENTAJE

Para salir de precios de venta por porcentaje, haga clic en el boton - de la barra de
herramientas.

10.4.8 REPORTE DE TRANSACCIONES

Esta opcion le permitira obtener todas las transacciones de los articulos, de manera
general o individual, en un rango de fechas.

10.4.8.1 ABRIR REPORTE DE TRANSACCIONES
Para ¢jecutar la opcion de Reporte de Transacciones debe realizar lo siguiente:

1. En el ment principal haga clic en <Transacciones>,

2. A continuacion haga clic en <Reporte de Transacciones>.

—

Figura 10.137. Reporte de Transacciones.

Realizados los pasos anteriores aparecera la siguiente ventana:

£ Transacciones de Aticulos

.::"ﬂf_."l- e v
Figura 10.138. Transacciones de Articulos.
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10.4.8.2 OBTENER REPORTE DE TRANSACCIONES

Para obtener el reporte de transacciones de los articulos debe realizar los siguientes
pasos:

[§]

8.

9.

Para abrir la ventana de reporte de transacciones de articulos, haga referencia al
punto 10.4.8.1.

Seleccione el tipo de reporte: 1RO

Seleccione la transaccion que incrementa el inventariod [

Haga clic en el boton ﬂ para efectuar el proceso.

Haga clic en el boton ‘ para imprimir los movimientos resultantes.

010612000
15/06/2000
02vARDO0041403 ANTENNA UNIT GPA-O17 DOLARESEUA ‘Verta con Fact # 0010010000¢
02vARD00041403 ANTENNA UNIT GPA-017 DOLARES E U A Sakio Arterior i 31 May /2000
1 o3visooo01 492800 VIDEQOSONDA FCV.-668 50 KHI DOLARES E U A \erta con Fact # 0010010000¢
J03vis00001 432800 VIDEOSONDA FCV-668 50 KHI DOLARESE U A Verts con Fact # 0010010000¢
[ [oamarmaneoup SERVICIOS VARIOS DOLARES E U A \Verta con Fact # 0010010000¢
| [{oamaramanecor SERVICIOS YARIOS DOLARES E UA 'Verta con Fact # 0010010000t
| [Hoamaranarnecr SERVICIOS VARIOS DOLARESE UA Verta con Fact # 001001
! | DAMANMANE QUIP SERVICIOS VAROS DOLARES E U A ‘Verta con Fact # 001001 0000¢ i
[Hoamarsanecue SERVICIOS VARIOS DOLARES E U A Verta con Fact # 00100100008
{[Hoamarananeaur SERVICIOS VARIOS DOLARESE U A Verta con Fact # 0010010000¢ *
| [[oamaramanecur SERVICIOS VARIOS DOLARES E U A Anuiacion de Fact £ 00100100

I R LT CED ACWYE 148 DT ne AEECE e B g dmmadim iy, €k @ W A

Figura 10.139. Transacciones de Articulos.

Para cancelar el proceso, haga clic en el boton -

Haga clic en el boton ﬂ para salir de Transacciones de Articulos.
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10.5. MENU DE PROCESOS ESPECIALES

En esta parte del sistema, se manejan los procesos especiales que intervienen en el
inventario.

Figura 10.140. Menu de Procesos Especiales.

Sugerencia:
) ‘Pum ir al meni de Procesos Especiales presione las teclas
'de acceso directo Alt + P.

10.5.1 INVENTARIO INICIAL

Permite registrar una existencia y costo inicial a los articulos.

10.5.1.1 ABRIR INVENTARIO INICIAL
Para ejecutar la opcion de Inventario Inicial debe realizar lo siguiente:
. En el menu principal haga clic en <Procesos Especiales>.

2. A continuacion haga clic en <Inventario Inicial >.

10.5.1.2 REGISTRAR INVENTARIO INICIAL

—

Para abrir Inventario Inicial refiérase al punto 10.5.1.1.

(]

Seleccione los articulos a los cuales desea registrar el inventario inicial:

Todos

Tipos de Articulos
Grupos de Articulos

Figura 10.141. Combo de seleccion de articulos.

3. Escoja Todos para visualizar todos los articulos.
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4. Escoja Por Tipo para escoger los articulos de un tipo especifico.
5. Escoja Por Grupo para escoger los articulos de un grupo especifico.
6. Ingrese la fecha del Inventario Inicial.

7. A continuacion haga clic en el boton _

8. Seguidamente se presentaran todos los articulos seleccionados:

3 05/07/2000

7| 02VARADF5EQ002 FET 28K19-Y 0,002

14 02vARADF5E0003 FET 25K30-¥ 0,00
"|02VARADFSED004 TRANSISTOR 25C839 0,00

f P 02VARADF5EQ005 TRANSISTOR 2SC945 0,00 :

17 02vARADFSEDDDB TRANSISTOR 25D227 0,00
J|02VARADFSEQO007 TRANSISTOR 2SA642 0,00

_' | 02VARADF5EOD08 TRANSISTOR 25C959 0,00 -

4 | 02VARADFSEDDOS TRANSISTOR 2SC960 0,00

Figura 10.142. Registro del Inventario Inicial.

9. Ingrese el costo promedio vy la existencia de los articulos en las distintas bodegas.

10. Una vez ingresados los datos necesarios haga clic en el boton ﬂ para grabar los
datos ingresados.

11. Haga clic en el boton . de la barra de herramientas, para imprimir el inventario
inicial ingresado (Ver Anexo B.)
10.5.1.3 SALIR DE INVENTARIO INICIAL

Para salir de Inventario Inicial haga clic en el boton |} de la barra de herramientas.
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10.5.2 INVENTARIO FiSICO
Permite ingresar el inventario fisico real de los articulos, basandose en la informacion

fisica se deben hacer las correcciones por medio de ajustes. de existir faltantes o
sobrantes en ¢l mismo.

10.5.2.1 ABRIR INVENTARIO FISICO
Para ejecutar la opcion de Inventario Fisico debe realizar lo siguiente:
. En el menu principal haga clic en <Procesos Especiales>.

2. A continuacion haga clic en <Inventario Fisico>.

10.5.2.2 REGISTRAR INVENTARIO FiSICO
1. Para abrir Inventario Fisico refiérase al punto 10.5.2.1.

2. Seleccione los articulos a los cuales desea registrar el inventario fisico:

Tipos de Ariculos
Grupos de Articulos

Figura 10.143. Combo de seleccion de articulos.

-

3. Escoja Todos para visualizar todos los articulos.

4. Escoja Por Tipo para escoger los articulos de un tipo especifico.
5. Escoja Por Grupo para escoger los articulos de un grupo especifico.
6. Ingrese la fecha del Inventario Fisico.

7. A continuacion haga clic en el boton ¥ ‘-"m‘; |

P L st

8. Seguidamente se presentaran todos los articulos seleccionados:
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£ Registio de Inventano Fisico

{1| 02V ARADF SEQDO4

\[[ozvaraDFse000s TRANSISTOR 250945
[|Ejo2vARADF SE0006 TRANSISTOR 250227
A#lo2varaoFseoco? TRANSISTOR 2SAB42
‘|#]o2vArADFSE0008 TRANSISTOR 25C353
{H]o2varapFsEc00g TRANSISTOR 25C960
(Flo2varacFseootd [TRANSISTOR 254539

9. Ingrese la existencia de los articulos en las distintas bodegas.

10. Una vez ingresados los datos necesarios haga clic en el boton ﬂ para grabar los
datos ingresados.

11. Haga clic en el boton . de la barra de herramientas, para imprimir el inventario
inicial ingresado (Ver Anexo B.)

10.5.2.3 SALIR DE INVENTARIO FIiSICO

Para salir de Inventario Fisico haga clic en el boton

‘&3 | de la barra de herramientas.

10.5.3 AJUSTE DE INVENTARIO

10.5.3.1 ABRIR AJUSTE DE INVENTARIO

Para ejecutar la opcion de Ajuste de Inventario debe realizar lo siguiente:
1. En el menu principal haga clic en <Procesos Especiales>.

2. A continuacion haga clic en <Ajuste de Inventario>.

Figura 10.145. Ajuste de Inventario.

Realizados los pasos anteriores aparecera la siguiente pantalla:
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B3 Ajustes de Inventario

Flgura 10.146. Pantalla de Mantenimiento de Ajustes.

10.5.3.2 INGRESAR UN NUEVO AJUSTE
Para ingresar un nuevo ajuste debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de Ajuste, haga referencia al punto 10.5.3.1.

Haga clic en el boton ﬂ de la barra de herramientas ubicada en la parte inferior
de la ventana.

0

De inmediato, aparecera la siguiente ventana:

L

Ajustes de Inventarnio

b | 02V ARADFSED002 | FET 25K 19-Y

B FEFIIESTOS GENERALE

1 Ubservaciones

Figura 10.147. Ventana de ingreso de Ajustes.
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4. Ingrese el codigo del Articulo, haga clic en el boton ﬂ para obtener una busqueda
rapida de articulos. (Ver punto 14.3.)
—

Ingrese el motivo del ajuste o el tipo de transaccion: :
[BAJA POR OBSOLESENCIA

6. Ingrese la bodega en la cual se estd realizando el movimiento:

wn

7. Ingrese la cantidad, y el costo de la transaccion.

8. Una vez ingresados los datos anteriormente descritos haga clic en el boton ﬂ de
la barra de herramientas para grabar el registro.

9. Si el ingreso fue realizado correctamente aparecera el siguiente mensaje de
informacion:

S.C.A_-Atencion

Nota: J 7 |
S’ !U.s‘e el boton .ﬂ para limpiar la ventana si grabar el
registro.
Nota: [ B
_) Utilice el boton g para salir de la ventana sin grabar.
1

10.5.3.3 BUSCAR UN AJUSTE
Para realizar una busqueda de ajuste debe realizar los siguientes pasos:
1. Para abrir la pantalla de Ajustes, haga referencia al punto 10.5.3.3.

2. Elija el criterio de seleccion en el combo desplegable ubicado en la parte superior
de la ventana.
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Por Cod. Articulo
Por Desc. Articulo

Figura 10.149. Combo de criterios de busqueda.

fad

Escoja la opcion Todos para visualizar todos los ajustes.

4. Escoja la opcion Por Cod. Articulo si desea buscar los ajustes realizados a un
articulo en particular por medio del codigo del mismo.

5. Escoja la opcion Por Desc. Articulo si desea buscar los ajustes realizados a un
articulo en particular por medio de la descripcion del mismo.

Sugerencia: '
P Utilice el caracter * como comodin para referenciar un |
e Ccaracter o conjunto de caracteres cualquiera. ;

6. Una vez elegidos los criterios de busqueda de tipos de articulos presionar el

boton m l

7.  Seguidamente obtendra los tipos de articulos que cumplen las condiciones
ingresadas.
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10.5.4 CIERRE DEL MODULO

EEsta opcion permite recopilar la informacion de los diferentes movimientos que afectan
a los articulos.

1 Cienre de Inventarios

Figura 10.150. Cierre de Inventario.
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11. MODULO DE PUNTO DE VENTA

11.1. INGRESO AL MODULO DE PUNTO DE VENTA

1. Para ingresar al modulo de Punto de Venta del Sistema de Control Administrativo
version 5.0, debera realizar lo siguiente:

ta

En la pantalla principal del Sistema de Control Administrativo (Figura 11.1.), haga
clic en el siguiente boton:

Figura 11.1. Boton de acceso al Modulo de Punto de Venta.

3. Seguidamente aparecera la pantalla de bienvenida al modulo:

SCA _ Bienvenido al Modulo de Punta de Venta

Figura 11.2. Pantalla de bienvenida al Modulo de Punto de Venta.

4. Luego podra observar el menu de opciones del modulo de Punto de Venta.

11.2. SALIR DEL MODULO DE PUNTO DE VENTA

Para Salir del Médulo de Punto de Venta debe realizar lo siguiente:
I. Senalar la opcion Salir, en la barra de menu.

2. Luego le aparecera el siguiente mensaje:
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S.C.A. Punto de Venta

Figura 11.3. Mensaje de Confirmacion

Para salir del Modulo de Punto de Venta haga clic en el boton - 0

presione las teclas de acceso directo Alt + S.

()

4. Dar clic en el boton W para cancelar la operacion o presione las teclas de
acceso directo Alt + N.

Sugerencia:
; Utilice las teclas de acceso directo Alt + S para salir del

@ Modulo de Punto de Venta,

11.3. MENU DE MANTENIMIENTO

En esta parte del sistema, se podran manejar los datos que intervienen en el modulo de
punto de venta.

Se aconseja que los datos que estan en Mantenimiento no sean modificados de manera
constante debido a la importancia que requieren.

Figura 11.4. Menu de Mantenimiento.

Sugerencia:
®; Para ir al menu de Mantenimiento presione las teclas de
N acceso directo Alt + M.

11.3.1 ZONAS

Permite ingresar, modificar y eliminar zonas, asi como también consultar bajo
diferentes criterios y obtener reportes de las mismas.
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11.3.1.1  ABRIR ZONAS
Para ejecutar la opcion de Zonas debe realizar lo siguiente:
. En el mena principal haga clic en <Mantenimientos>.

2. A continuacion haga clic en <Zonas>.

Figura 11.5. Mantenimiento de Zonas.

Realizados los pasos anteriores aparecera la siguiente pantalla:

E Consulta de Zonas

GUAYAQUL 01/05/2000 i
ORIENTE 110672000 1
QUEVEDO 11/06/2000 11/06/2000
QUITO i 110672000 i

Figura 11.6. Pantalla de Mantenimiento de Zonas.

11.3.1.2 INGRESAR UNA NUEVA ZONA
Para ingresar una nueva zona debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de Zonas, haga referencia al punto 11.3.1.1.

Haga clic en el botén ﬂ de la barra de herramientas ubicada en la parte inferior
de la ventana.

(V]

3. De inmediato, aparecera la siguiente ventana:
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Mantenimiento de Zonas

Figura 11.7. Ventana de ingreso de zonas.

4. La ventana de ingreso de zonas le presentard un campo secuencial automatico de
codigo con el cual se identificara la nueva zona en el sistema.

wh

Ingrese la descripcion o nombre de la zona.

6. Una vez ingresados los datos anteriormente descritos haga clic en el boton i de
la barra de herramientas para grabar la zona.

7. Si el ingreso fue realizado exitosamente aparecera el siguiente mensaje de
informacion.

S.C.A_:Atencion

Figura 11.8. Mensaje de Informacion.

8. Haga clic en el botdn ﬁ

Nota: 7 ‘
S] Use el boton ﬁ para limpiar la ventana si grabar el
registro.
Nota:
9 Utilice el hoton ﬂ para salir de la ventana sin grabar.

11.3.1.3 BUSCAR UNA ZONA

Para realizar una busqueda de zonas debe realizar los siguientes pasos:
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I. Para abrir la pantalla de Zonas, haga referencia al punto 11.3.3.1.

2. Elijja el criterio de seleccion en el combo desplegable ubicado en la parte superior
de la ventana.

Paor Cddigo
Por Decripcion
Por Fecha de Anulacion

Figura 11.9. Combo de criterios de busqueda.

W

Escoja la opcion Todos si desea ver todas las zonas.

4. Escoja la opcion Por Codigo para buscar una zona con un codigo en particular.

N

Escoja la opcion Por Descripeion si desea buscar zonas con una descripcion en
particular.

6. Escoja la opcion Por Fecha de Anulacion para seleccionar las zonas eliminadas
en un rango de fechas determinado.

7. Puede anadir a la busqueda un filtro por estado, utilizando la casilla de estados:

L}

. " it .
8. Haga clic en el boton _] para desplegar la lista de estados que puede tener una

zona.
&
|Activas v
M Eliminadas v
Figura 11.10. Ventana de estados de zonas.
Nota: ! |
?)] Una zona es Activa al momento de ser ingresada al sistema,
| si se anula pasa a ser Eliminada. ‘
Sugerencia:
D Utilice el caracter * como comodin para referenciar un
" caracter o conjunto de caracteres cualquiera.

|
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9. Una vez elegidos los criterios de busqueda de zonas presionar el boton de la
barra de herramientas.

10. Seguidamente obtendra la lista de zonas que cumplen las condiciones ingresadas en
la busqueda.

ELI’IOhsuIla de Zonas
B o

Figura 11.11. Basqueda de Zonas.

11.3.1.4  MODIFICAR UNA ZONA
Para modificar una zona debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de zonas, haga referencia al punto 11.3.1.1.

[§]

Para realizar una busqueda de zonas, haga referencia al punto 11.3.1.3.

()

Ubiquese sobre la zona a editar y haga clic en el boton ﬁ ;
4. Seguidamente aparecera una ventana con los datos de la zona escogida.

Mantenimiento de Zonas

Figura 11.12. Ventana de modificacion de zonas.
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5. Efectuados los cambios. haga clic en el boton E para grabar las modificaciones.

6. Si los cambios fueron efectuados exitosamente aparecera el siguiente mensaje de
informacion:

S.C.A -Atencidn

Figura 11.13. Mensaje de informacion.

7. Haga clic en el boton i

Nota:

9 Utilice el boton ﬂ para salir de la ventana sin grabar.
L

11.3.1.5 ELIMINAR UNA ZONA
Para eliminar una zona debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de zonas, haga referencia al punto 11.3.1.1.

(3]

Para realizar una busqueda de zonas, haga referencia al punto 11.3.1.3.

L

Ubiquese sobre la zona a eliminar y haga clic en el boton |‘! .

4. Seguidamente aparecera el mensaje de confirmacion:

S.C.A. Inventario

Figura 11.14. Mensaje de confirmacion.

Haga clic en el boton ._ st desea eliminar la zona.
6. Haga clic en el boton -| si no desea eliminar la zona.

7. Seguidamente aparecerd el mensaje de informacion:

n
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Figura 11.15. Mensaje de informacion.
8. Haga clic en el boton E

11.3.1.6 OBTENER LISTADO DE ZONAS
Para obtener un listado de zonas debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de zonas, haga referencia al punto 11.3.1.1.

2

Haga clic en el boton | @ | . de la barra de herramientas.

W)

Seguidamente aparecera la ventana de salida de reportes mostrada en la figura
siguiente:

Figura 11.16. Ventana de salida de reportes.

4. Escoja el destino del reporte, si escoge Pantalla, podra tener un vista preliminar del
mismo. si escoge Impresora, aparecera la ventana de configuracion de la impresora.

5. Haga clic en el boton (Ver Anexo B).

11.3.1.7  SALIR DEL MANTENIMIENTO DE ZONAS.

Para salir del mantenimiento de zonas, haga clic en el boton - de la barra de

herramientas.
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11.3.2 UBICACIONES

Permite ingresar, modificar y eliminar ubicaciones, asi como también realizar consultas
bajo diferentes criterios v obtener reportes de las mismas.

11.3.2.1 ABRIR UBICACIONES
Para ejecutar la opcion de Ubicaciones debe realizar lo siguiente:
3. En el ment principal haga clic en <Mantenimientos>.

4. A continuacion haga clic en <Ubicaciones>.

Figura 11.17. Mantenimiento de ubicaciones.

Realizados los pasos anteriores aparecera la siguiente pantalla:

B Eonsulla de Ubicaciones

ALBORADA GUAYAQUIL
MARTHA DE ROLDOS GUAYAQUIL
PASTAZA OREENTE

SAIBA GUAY AQUIL
URDESA NORTE GUAYAQUIL
ZAMANES GUAYAQUIL

 olelo| alsia) o]

1 'l\h}-— s e TR

Figura 11.18. Pantalla de mantenimiento de ubicaciones.

11.3.2.2  INGRESAR UNA NUEVA UBICACION

Para ingresar una nueva ubicacion debe realizar los siguientes pasos:
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1. Para abrir la pantalla de Mantenimiento de Ubicaciones, haga referencia al punto
11.3.2.1.

Haga clic en el boton ' de la barra de herramientas ubicada en la parte inferior
de la ventana.

[§9]

3. De inmediato, aparecera la siguiente ventana:

M antenimiento de Ubicaciones

Figura 11.19. Ventana de ingreso de ubicaciones.

4. Ingrese el codigo de la zona a la que pertenece la ubicacion, o haga clic en el boton
& .1,3 para obtener una busqueda rapida de zonas (Ver punto xx).

5. La ventana de ingreso de ubicaciones le presentara un campo de codigo de la zona
con el cual se identificara en el sistema.

6. Ingrese la descripcion o nombre de la ubicacion.

7. Puede ingresar un comentario de la ubicacion.

8. Una vez ingresados los datos anteriormente descritos haga clic en el boton . de
la barra de herramientas para grabar la ubicacion.

9. Si el ingreso fue realizado correctamente aparecera el siguiente mensaje de
informacion.

S.C.A.:Atencion

Figura 11.20. Mensaje de Informacion.
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10. Haga clic en el boton

Nota: |

(1Y
} | Use el boton

registro.

para limpiar la ventana si grabar el

]

Nota: ‘

> =1
Utilice el boton &2 para salir de la ventana sin grabar.

11.3.2.3  BUSCAR UNA UBICACION
Para realizar una busqueda de ubicaciones debe realizar los siguientes pasos:
1. Para abrir la pantalla de Ubicaciones, haga referencia al punto 11.3.2.1.

2. Elija el criterio de seleccion en el combo desplegable ubicado en la parte superior
de la ventana.

Figura 11.21. Combo de criterios de busqueda.

d

Escoja la opcion Todos si desea ver todas las ubicaciones.

4. Escoja la opcion Por Cédigo para buscar una ubicacion con un codigo en
particular.

N

Escoja la opcion Por Descripeion si desea buscar ubicaciones con una descripcion
en particular.

6. Escoja la opcion Por Zona para buscar ubicaciones que correspondan a una zona
determinada.

7. Puede anadir a la busqueda un filtro por estado, utilizando la casilla de estados:

! &

; ; i i1 ;
8. Haga clic en ¢l boton _l para desplegar la lista de estados que puede tener una
ubicacion.
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Eliminadas

Figura 11.22. Ventana de estados de ubicaciones.

Nota:
g Una ubicacion es Activa al momento de ser ingresada al
sistema, si se anula pasa a ser Eliminada.
Sugerencia:
@ Utilice el caracter * como comodin para referenciar un
e caracter o conjunto de caracteres cualquiera.
\

9. Una vez elegidos los criterios de busqueda de ubicaciones presionar el bot(‘)ng
ubicado en la barra de herramientas.

10. Seguidamente obtendra la lista de ubicaciones que cumplen las condiciones
ingresadas en la busqueda.

[ | Consulta de Ubicaciones

4 e 450 ]

ALBORADA GUAYAQUIL
MARTHA DE ROLDOS GUAYAQUIL
SABA GUAYAQUIL
URDESA NORTE GUAYAQUIL
ZAMANES GUAYAQUIL

_oleli(alels) o

Figura 11.23. Busqueda de ubicaciones.
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11.3.2.4  MODIFICAR UNA UBICACION
Para realizar una modificacion de una ubicacion debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de ubicaciones, haga referencia al punto 11.3.2.1.

(89

Para realizar una busqueda de ubicaciones, haga referencia al punto 11.3.2.3.

3. Ubiquese sobre la ubicacion a editar y haga clic en el boton -l .

S

4. Seguidamente aparecera una ventana con los datos de la ubicacion escogida.

M antenimiento de Ubicaciones

00001 | “
=

URDESA NORTE

Figura 11.24. Ventana de modificacion de ubicaciones.

5. Efectuados los cambios, haga clic en el boton ﬂ para grabar las modificaciones.
6. Si los cambios fueron efectuados correctamente aparecera el siguiente mensaje de

informacion:
S.C.A :Atencion

Figura 11.25. Mensaje de informacion.

7. Haga clic en el boton i

Nota:

g Utilice el boton H para salir de la ventana sin grabar.
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11.3.2.5 ELIMINAR UNA UBICACION
Para eliminar una ubicacion debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de ubicacion, haga referencia al punto 11.3.2.1.

o)

Para realizar una busqueda de ubicaciones, haga referencia al punto 11.3.2.3.
3. Ubiquese sobre la ubicacion a eliminar y haga clic en el boton [H .

4. Luego aparecera el mensaje de confirmacion:

M‘ » ) » . §5 -
si desea eliminar la ubicacion escogida.

hn

Haga clic en el boton ==

6. Haga clic en el boton d si no desea eliminar la ubicacion escogida.

7. Seguidamente aparecera el mensaje de informacion:

Figura 11.27. Mensaje de informacion.
8. Haga clic en el boton ﬁ

11.3.2.6  OBTENER LISTADO DE UBICACIONES
Para obtener un listado de ubicaciones debe realizar los siguientes pasos:
. Para abrir la pantalla de ubicaciones, haga referencia al punto 11.3.2.1.

2. Haga clic en el boton | |. de la barra de herramientas.
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3. Seguidamente aparecera la ventana de salida de reportes mostrada en la figura
11.28.

Salida de Reportes

Figura 11.28. Ventana de salida de reportes.

5. Escoja el destino del reporte, para obtener una vista previa del listado escoja
Pantalla, para enviar directamente a imprimir escoja Impresora.

p
,

6. Haga clic en el boton ) (Ver Anexo B).

11.3.2.7  SALIR DEL MANTENIMIENTO DE UBICACIONES.

Para salir del mantenimiento de ubicaciones, haga clic en el boton - , de la barra de
herramientas.

11.3.3 CAJAS

Permite ingresar, modificar y eliminar cajas, asi como también consultar bajo diferentes
criterios y obtener reportes de las mismas.

11.3.3.1 ABRIR CAJAS

Para ejecutar la opcion de cajas debe realizar lo siguiente:

5. En el mena principal haga clic en <Mantenimientos>.

6. A continuacion haga clic en <Cajas>.

Figura 11.29. Mantenimiento de Cajas.
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Realizados los pasos anteriores aparecera la siguiente pantalla:

E | Consulta de Cajas

GUAYAQUIL URDESA NORTE Activa
GUAYAQUIL URDESA NORTE Activa

Figura 11.30. Pantalla de Mantenimiento de Cajas.

11.3.3.2 INGRESAR UNA NUEVA CAJA

Para ingresar una nueva caja debe realizar los siguientes pasos:

1.

3]

Para abrir la pantalla de Cajas, haga referencia al punto 11.3.3.1.

Haga clic en el boton H de la barra de herramientas ubicada en la parte inferior
de la ventana.

De inmediato, aparecera la siguiente ventana:

Mantenimiento de Cajas

Figura 11.31. Ventana de ingreso de cajas.
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4.

0.

Ingrese el codigo de la zona a la que pertenece la caja, para realizar una busqueda
rapida de zonas haga clic en el boton % . (Ver punto 6.5)

Ingrese el codigo de la ubicacion a la que pertencce la caja, para realizar una
busqueda rapida de ubicacion haga clic en el boton [ l. (Ver punto 6.6)

La ventana de ingreso de cajas le presentard un campo secuencial automatico de
codigo con el cual se identificara la nueva caja en el sistema.

Ingrese la descripcion o nombre de la caja.

Una vez ingresados los datos anteriormente descritos haga clic en el boton ﬂ de
la barra de herramientas para grabar la caja.

Si el ingreso fue realizado correctamente aparecera el siguiente mensaje de
informacion.

S.C.A_-Atencion

32. Mensaje de Informacion.

10. Haga clic en el boton £

Nota:

j Use el boton ﬂ para limpiar la ventana si grabar el
registro.

Nota: N B

'S’ l( Jtilice el boton @ para salir de la ventana sin grabar.

11.3.3.3 BUSCAR UNA CAJA

Para realizar una busqueda de cajas debe realizar los siguientes pasos:

~

Para abrir la pantalla de Cajas, haga referencia al punto 11.3.3.1.

Elija el criterio de seleccion en el combo desplegable ubicado en la parte superior
de la ventana.
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Por Codigo

Por Descripcion
Por Zona
Por Ubicacion

Figura 11.33. Combo de criterios de busqueda.

3. Escoja la opcion Todos si desea ver todas las cajas.
4. Escoja la opcion Por Cédigo para buscar una caja con un codigo en particular.
5. Escoja la opcion Por Descripeion si desea buscar cajas con una especifica.
6. Escoja la opcion Por Zona para seleccionar las cajas correspondientes a una zona
determinada.
7. Escoja la opcion Por Ubicacion para seleccionar las cajas correspondientes a una
ubicacion determinada.
8. Puede anadir a la busqueda un filtro por estado, utilizando la casilla de estados:
4
; . B .
9. Haga clic en el boton ._| para desplegar la lista de estados que puede tener una
caja.
|c 3
Activas v
p Eliminadas v|
Figura 11.34. Ventana de estados de cajas.
Nota: [
_‘)7 | Una caja es Activa al momento de ser ingresada al sistema, |
| si se anula pasa a ser Eliminada. ,
' |
Sugerencia:
U Utilice el caracter * como comodin para referenciar un
ko ‘ caracter o conjunto de caracteres cualquiera.
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10. Una vez elegidos los criterios de busqueda de cajas presionar el bolén- de la
barra de herramientas.

11. Seguidamente obtendra la lista de cajas que cumplen las condiciones ingresadas en
la busqueda.

& | Consulta de Cajas

_ caml ' ' URDESA NORTE
Hoooo2  casa2 GUAYAQUL URDESANORTE  Actva

Figura 11.35. Busqueda de Cajas.

11.3.3.4 MODIFICAR UNA CAJA
Para modificar una caja debe realizar los siguientes pasos:

I.  Para abrir la pantalla de cajas, haga referencia al punto 11.3.3.1.

12

Para realizar una busqueda de cajas, haga referencia al punto 11.3.3.3.

(98 )

Ubiquese sobre el registro a editar y haga clic en el boton i

4. Seguidamente aparecera una ventana con los datos de la caja escogida.
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Mantenimiento de Cajas

Figura 11.36. Ventana de modificacion de cajas.

5. El tnico campo que puede modificar es el de descripcion de la caja.
6. Efectuada la modificacion, haga clic en el boton ! para actualizar.

7. Si los cambios fueron efectuados correctamente aparecera el siguiente mensaje de
informacion:

Figura 11.37. Mensaje de informacion.

8. Haga clic en el botén i

Nota: o
g Utilice el boton ﬁ para salir de la ventana sin grabar.

11.3.3.5 ELIMINAR UNA CAJA
Para eliminar una caja debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de cajas, haga referencia al punto 11.3.3.1.

9

Para realizar una busqueda de cajas. haga referencia al punto 11.3.3.3.

fad

Ubiquese sobre la caja a eliminar y haga clic en el bot(’)n_ ;
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4. Seguidamente aparecera el mensaje de confirmacion:

Figura 11.38. Mensaje de confirmacion.

5. Haga clic en el boton _ si desea eliminar la caja seleccionada.

6. Haga clic en el boton - si no desea eliminar la caja.

7. Seguidamente aparecera el mensaje de informacion:

S.C.A.:Atencidn
g g

Figura 11.39. Mensaje de informacion.

8. Haga clic en el boton ﬁ

11.3.3.6  OBTENER LISTADO DE CAJAS
Para obtener un listado de cajas debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de cajas, haga referencia al punto 11.3.3.1.

)

Haga clic en el boton 'E , de la barra de herramientas.

a2

Seguidamente aparecera la ventana de salida de reportes mostrada en la figura
11.40.
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Salida de Reportes

Figura 11.40. Ventana de salida de reportes.

4. Escoja el destino del reporte, si escoge Pantalla, podra tener un vista preliminar del
mismo, si escoge Impresora, aparecera la ventana de configuracion de la impresora.

5. Haga clic en el boton M (Ver Anexo B).

11.3.3.7  SALIR DEL MANTENIMIENTO DE CAJAS.

Para salir del mantenimiento de cajas, haga clic en el boton | . de la barra de

herramientas.

11.3.4 SECUENCIA DE FACTURAS POR CAJA

Permite modificar la secuencia de las facturas manejadas por cada caja.

11.3.4.1  ABRIR SECUENCIA DE FACTURAS POR CAJA
Para ejecutar esta opcion debe realizar lo siguiente:
I. En el mena principal haga clic en <Mantenimientos>.

2. A continuacion haga clic en <Secuencia de Facturas por Caja>.

Figura 11.41. Mantenimiento de Secuencia de Facturas por Caja.

Realizados los pasos anteriores aparecera la siguiente pantalla:
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d D$ O a po

CAJA 1 0
CAJA 2 5

Figura 11.42. Secuencia de nimeros de facturas por caja.

El namero que se registre en secuencia de facturas corresponde al ultimo numero de
factura registrado, esto significa que la siguiente factura a emitir va a contener un
nimero mas al que esta registrado.

Haga clic en el boton

Haga clic en el boton

s

para actualizar las secuencias de las facturas por caja.

3 . oy
il para salir de la opcion.

11.4. BUSQUEDA RAPIDA DE ZONAS

. Escoja el criterio de seleccion de la busqueda en el combo desplegable:

Todos

Por Descripcion

Figura 11.43. Combo de criterios de busqueda de zonas.

~

3. Si escoge una de

2. Escoja Todos, si desea obtener la lista de todas las zonas.

las opciones, Por Codigo o Por Descripeion puede realizar una

busqueda especifica utilizando * como caracter comodin, ver figura 11.44.
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Biasqueda Rapida de Zonas
| Por Codigo

| =

1| Cédic ' )

Cdriis b - p AU T
{Hoooot  GuavaquL

Figura 11.44. Ventana de busqueda rapida de zonas.

-

Para elegir una zona. ubiquese en el registro correspondiente.

N

Haga clic en el boton

6. Para salir sin escoger la zona haga clic en el boton

11.5. BUSQUEDA RAPIDA DE UBICACIONES

1. Escoja el criterio de seleccion de la busqueda en el combo desplegable:

Par Descripcion

Figura 11.45. Combo de criterios de busqueda de ubicaciones.

(W]

Escoja Todos, si desea obtener la lista de todas las ubicaciones.

(U8

Si escoge una de las opciones. Por Codigo o Por Descripeion puede realizar una
busqueda especifica utilizando * como caracter comodin, ver figura 11.46.
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Buasqueda Rapida de Ubicaciones

ALBORADA
MARTHA DE ROLDOS
SABA

URDESA NORTE
ZAMANES

Figura 11.46. Ventana de busqueda rapida de ubicaciones.

4. Para elegir una ubicacion, ubiquese en el registro correspondiente.

5. Haga clic en el boton d de la barra de herramientas.

6. Para salir sin escoger la ubicacion haga clic en el boton

11.6. MENU DE TRANSACCIONES

En esta parte del sistema, se podran manejar los procesos transaccionales de los puntos
de venta.

Figura 11.47. Menu de Transacciones.

Sugerencia:
@ Para ir al memi de Transacciones presione las teclas de
acceso directo Alt + T.

11.6.1 ASIGNACION DE CAJAS

Permite asignar cajas a los diferentes usuarios creados como cajeros.

11.6.1.1  ABRIR ASIGNACION DE CAJAS

Para ejecutar la opcion de asignacion de cajas debe realizar lo siguiente:
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7. En el ment principal haga clic en <Transacciones>.

8. A continuacion haga clic en <Asignacion de Cajas>.

Asignacidn de Cajas

Figura 11.48. Asignacion de Cajas.

Realizados los pasos anteriores aparecera la siguiente pantalla:

Figura 11.49. Ventana de asignacion de cajas.

11.6.1.2  REALIZAR UNA ASIGNACION
Para realizar una asignacion de cajas, haga lo siguiente:

1. Para abrir la ventana de asignacion de cajas, haga referencia al punto 11.6.1.1.

at

(¥

Haga clic en el boton "B de la barra de herramientas ubicada en la parte inferior

de la ventana.

De inmediato. permitira el ingreso del registro, o asignacion.

\FS ]

4. Ingrese el codigo del usuario cajero.

5. Para obtener una basqueda rapida de los cajeros, haga clic en el boton de consulta

|

6. Escoja el criterio de seleccion de la busqueda en el combo desplegable:
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Por Nombre

Por Cadigo

Figura 11.50. Combo de criterios de busqueda de usuarios.

7. Escoja Todos. si desea obtener la lista de todos los usuarios.

8. Si escoge una de las opciones, Por Nombre o Por Coédigo puede realizar una
busqueda utilizando * como caracter comodin, ver figura 11.51.

Bisqueda Rapida de Grupos de

>

Usuarios

TN -y

Por Nombre

- 4
::E*: :

' |00001

00012 ADM

Figura 11.51. Ventana de busqueda rapida de usuarios.

9. Para elegir un cajero, ubiquese en el registro correspondiente.
10. Haga clic en el boton i de la barra de herramientas.

. 1 1 . i i
11. Para salir sin escoger el cajero haga clic en el boton &=,

12. Luego de escoger el usuario responsable de la caja, debe ingresar el codigo de la
caja a asignar.

13. Para obtener una busqueda rapida de las cajas, haga clic en el boton de consulta 2=

14. Escoja el criterio de seleccion de la busqueda en el combo desplegable:

TR

Por Cddigo
Par Descripcion

Figura 11.52. Combo de criterios de busqueda de cajas.
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15. Escoja Todos, si desea obtener la lista de todos los usuarios.

16. Si escoge una de las opciones, Por Nombre o Por Coédigo puede realizar una
busqueda utilizando * como caracter comodin, ver figura 11.53.

Busqueda Rapida

CAJAN
CAJA 2

¥
A3

T

$00012 JOFFRE INIGUEZ 00001 Micaian 500.000,00( -
100002 Bl JENNY BENITEZ DAVILA 00002 afcadia 2 500.000,00

Figura 11.54. Asignacion de cajas.

17. Una vez ingresados los datos anteriormente descritos haga clic en el boton ﬂ de
la barra de herramientas para grabar la asignacion.

18. Si el ingreso fue realizado correctamente aparecera el siguiente mensaje de
informacion.
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S.CA.:Ermor

Figura 11.55. Mensaje de Informacion.

19. Haga clic en el boton g

Nota: -
SI Use el boton ‘ para eliminar un registro de la
asignacion.
Nota: .
9 Use el boton ﬂ para limpiar la ventana si grabar el
registro.
Nota:
9 Utilice el boton ﬂ para salir de la ventana sin grabar.

Realizada la asignacion, aparecera el siguiente mensaje:

S.C.A:ATENCION

Figura 11.56. Mensaje de Confirmacion.

Si desea obtener un reporte de la distribucion realizada haga clic en_, caso

&S

contrario. haga clic en
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11.6.2 FACTURACION

Permite registrar las ventas de los articulos por medio de facturas.

11.6.2.1 ABRIR FACTURAS
Para ejecutar la opcion de facturas debe realizar lo siguiente:
1. En el menu principal haga clic en <Transacciones>.

2. A continuacion haga clic en <Facturacion>.

racthuracion

Figura 11.57. Facturacion.

Realizados los pasos anteriores aparecera la siguiente pantalla:

ha de Factuas

Figura 11.58. Ventana principal de Facturacion.

11.6.2.2 INGRESAR UNA NUEVA FACTURA
Para ingresar una nueva factura debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la ventana de Factura, haga referencia al punto 11.6.2.1.

'?_7
2. Haga clic en el boton ﬁ de la barra de herramientas ubicada en la parte inferior
de la ventana.

3. De inmediato, aparecera la siguiente ventana:
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10.

11,

Amacen 21062000

000
.00
L

Figura 11.59. Ventana de emision de factura.

En la parte superior de la ventana, debe ingresar los datos generales de la factura.

Escoja [Engarmmmy] 'a moneda de la transaccion.

RANCO

SUCRE
YEN

De acuerdo a la moneda escogida, ingrese o modifique el cambio actual de la misma
con respecto a la moneda base.

Seleccione la bodega u origen de articulos: [cocreva 5]

1

2
Bodega 3
Bodega 4

LLa fecha que sale en la factura es la del sistema, pero usted también puede
cambiarla.

Escoja la segunda carpeta para ingresar los datos del cliente.

0919924514 H
.

Figura 11.60. Datos del cliente.

Ingrese el nombre del cliente, la direccion, cédula de identidad y teléfono.

Ingrese los Items a facturar.

. Para ingresar un nuevo item, haga clic en el boton ﬁ seguidamente podra

ingresar los articulos deseados.
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13. Ingrese el codigo del articulo, para obtener una busqueda rapida de articulos, haga

clic en el boton .(Vea punto 11.3.)
14. Ingrese la cantidad, seguidamente, se actualizara el total del detalle.

15. Para quitar una linea de detalle, haga clic en boton ‘

5
.}
Pl
ﬁ DOLAR E U A 25.000,00
& i
| Almacén 2200672000
23
T
[INTELINSIDEmMOO! TARJETA MADRE(MAIN BOARD) PENTIUM Nl 5 112,00 560,00
B VIEWSONIC140000{ BMONITOR VIEW SONIC DE 14 PULGADAS 10 184 69 1846,90
2.406,90
10 240,69
2.166,21
259,94
2.426,15

Figura 11.61. Emision de factura.

16. Si la factura tiene descuento, ingrese el porcentaje respectivo.

17. Una vez ingresados los datos anteriormente descritos, haga clic en el boton ﬂ

18. Seguidamente le aparecera una ventana de forma de pago del documento.
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0 242615

O 0,00

"]

g e e T

Figura 11.62. Forma de pago de la factura.

19. Ingrese el nimero de pagos que se efectuaran.

20. Especifique si los pagos van a ser realizados en partes iguales.

21. Luego, elija la forma de cancelacion del primer pago 'ﬁi

Figura 11.63. Pago con cheque.

()
sd

. Ingrese el numero del cheque. el nimero de cuenta bancaria y el valor del pago, si
escogio realizar pagos iguales, automaticamente aparecera el valor que le
corresponde.

24. Si escoge efectivo, debe ingresar lo siguiente:

0,00
4
0,00

Figura 11.64. Pago en efectivo.

PROTCOM Capitulo 11 - Pagina 33 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Control Administrativo

25. Ingrese el valor del pago. el valor recibido, y seguidamente se emitira el valor del
vuelto o diferencia entre el valor del pago v el recibido.

26. Si

escoge tarjeta BANRED., seleccione la forma de validacion de la tarjeta

27. Si escoge validacion manual, debera ingresar el codigo, la autorizacion, y el nombre
de la misma, si escoge validacion automatica, debera insertar la tarjeta en la ranura
del lector.

Figura 11.65. Pago con tarjeta BANRED.

28. Una vez ingresado la forma de pago y el valor, haga clic en el boton .’ para
registrar dicho pago.

29. Para eliminar un pago haga clic en el boton g

30. Ingresados todos los pagos. haga clic en el boton m

31. Luego aparecera el siguiente mensaje:

SCA_Mensaje Confirmacion B4

Figura 11.66. Mensaje del sistema.

32. Haga clic en el boton ﬁ
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Pagos

1 CHEQUE ZSD 88 0, 00
2|EFECTIVO A 251,00 012

Figura 11.67. Ventana de cancelacion de la factura.

Nota
?;’ Use el boton ﬂ para limpiar la ventana si grabar el
registro.
Nota:
?;’ Utilice el boton ' para salir de la ventana sin grabar.

11.6.2.3 BUSCAR UNA FACTURA
|. Para abrir la ventana de Factura, haga referencia al punto 11.6.2.1.

2. Elja el criterio de seleccion en el combo desplegable ubicado en la parte superior de

.

la ventana.

Figura 11.68. Combo de criterios de busqueda.
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3. Escoja la opcion Todos si desea ver todas las facturas.
4. Escoja la opcion Por Numero de Factura para buscar una factura con un numero
en particular.
5. Escoja la opcion Por Cliente si desea buscar las facturas de un cliente especifico.
6. Escoja la opcion Por Moneda para seleccionar las zonas facturas hechas en una
moneda senalada.
7. Puede anadir a la busqueda un filtro por estado, utilizando la casilla de estados:
| 4
8. Haga clic en el boton ..J para desplegar la lista de estados que puede tener una
zona.
Eliminadas vV
Canceladas ¥
pPendientes i
-
I‘il ‘r'V"f““g,"'fi--. [ 4
Figura 11.69. Ventana de estados de facturas.
Nota: .
y | Una factura esta Pendiente cuando aun no ha sido cancelada |
' Imm!mcmc. cuando se efectua el ultimo pago pasa a ser
' Cancelada, al momento de ser anulada pasa a estado
lEﬁminada.
Sugerencia: 7 }
Utilice el caracter * como comodin para referenciar un|
Y I
e |caracter o conjunto de caracteres cualquiera. ‘
9.

Una vez elegidos los criterios de busqueda de facturas presionar el boton
barra de herramientas.

10. Seguidamente obtendra la lista de facturas que cumplen las condiciones ingresadas

en la busqueda.
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ita de Factwas

| £{001-001 - GLORIA GANCHOI 22579 DOLAREUA Cancelada

Figura 11.70. Consulta de facturas.

11.6.2.4 ANULAR UNA FACTURA
Para anular una factura debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de factura, haga referencia al punto 11.6.2.1.

[0}

Para realizar una busqueda de factura, haga referencia al punto 11.6.2.3.

tad

Ubiquese sobre la factura a anular y haga clic en el botén_ .

4. Seguidamente aparecera el mensaje de confirmacion:

Figura 11.71. Mensaje de confirmacion.

Haga clic en el boton u si desea eliminar la factura.
Haga clic en el boton - si no desea eliminar la factura.

7. Seguidamente aparecera el mensaje de informacion:

N

2y
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Figura 11.72. Mensaje de informacion.

8. Haga clic en el boton i

11.6.2.5 OBTENER LISTADO DE FACTURAS
Para obtener un listado de facturas debe realizar los siguientes pasos:
1. Para abrir la pantalla de facturas, haga referencia al punto 11.6.2.1.

2. Haga clic en el boton | @

, de la barra de herramientas.

3. Seguidamente aparecera la ventana de salida de reportes mostrada en la figura
11.73.

Figura 11.73. Ventana de salida de reportes.

4. Escojael tipo de reporte que desea obtener:

Reporte General
Reporte Detallado

Figura 11.74. Seleccion del tipo de reporte.

5. Escoja la moneda de las facturas:
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Figura 11.75. Moneda de las facturas.

6. Si desea obtener las facturas de un articulo en particular, ingrese el codigo del
articulo.

7. Para obtener una busqueda rapida de articulos, haga clic en el boton _'l (Vea
punto 11.3.)

8. Ingrese el rango de fechas en el cual se emitieron las facturas que desea listar.

9. Escoja el destino del reporte, si escoge Pantalla, podra tener un vista preliminar del
mismo. si escoge Impresora, aparecera la ventana de configuracion de la impresora.

v’

10. Haga clic en el boton (Ver Anexo B).

11.6.2.6 SALIR DEL MANTENIMIENTO DE FACTURAS.

Para salir del mantenimiento de facturas, haga clic en el boton fj’*l de la barra de
herramientas.

11.7. BUSQUEDA RAPIDA DE ARTICULOS

1. Escoja el criterio de seleccion de la busqueda en el combo desplegable:

Par Grupo

FPor Cadigo
Por Descripcion

Figura 11.76. Combo de criterios de busqueda de articulos.

()

Escoja Todos, si desea obtener la lista de todos los articulos.

")

I:scoja Por Grupo, si desea obtener la lista de todos los articulos de un grupo
especifico.

4. Escoge Por Codigo o Por Descripeion para buscar un articulo de acuerdo al codigo
o descripcion especificada.
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Basqueda Rapida de Asticulos

>

— s e e Sre

Figura 11.77. Ventana de busqueda rapida de articulos.

Para elegir un articulo, ubiquese en el registro correspondiente.

wn

Haga clic en el boton - de la barra de herramientas.

7. Para salir sin escoger el articulo haga clic en el boton |

&

11.8. MENU DE PROCESOS

Esta opcion permite realizar los procesos de cierre de caja y exportacion de
movimientos.

. =y g
e -

Figura 11.78. Menu de Reporte.

11.8.1 CIERRE DE CAJA

Este proceso se encarga de cerrar la sesion o caja del usuario.

11.8.1.1 ABRIR CIERRE DE CAJA
Para ejecutar la opcion de cierre de caja debe realizar lo siguiente:
1. En el menu principal haga clic en <Procesos >.

2. A continuacion haga clic en <Cierre de Caja >.
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Figura 11.79. Cierre de Caja.

Realizados los pasos anteriores, aparecera la siguiente ventana:

Figura 11.80. Cierre de Cajero, o Sesion.

11.8.1.2  CERRAR EL CAJERO O SESION
Para realizar el proceso de cierre de caja, realice lo siguiente:

1. Para abrir la opcion de Cierre de Caja, haga referencia al punto 11.8.1.1.

2. Haga clic en el boton L2
3. Enla parte superior aparecera el siguiente mensaje
4. Luego aparecera el siguiente mensaje de informacion:

5. Haga clic en el boton |L_BCeptar |

11.8.1.3 IMPRIMIR REPORTE DE SESION
Para obtener un reporte de sesiones debe realizar lo siguiente:
1. Para abrir la opcion de Cierre de Caja, haga referencia al punto 11.8.1.1.

2. Haga clic en ¢l boton
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3. Seguidamente aparecera la ventana de salida de reportes:

Figura 11.82. Ventana de salida de reportes.

4. Ingrese el codigo del cajero que va a consultar, o realice una busqueda rapida. del
mismo.

5. Pararealizar la busqueda de un cajero, haga referencia al punto 11.3.

6. Ingrese el codigo de la caja que va a consultar, o realice una busqueda rapida, de la
misma.

7. Para realizar la busqueda de una caja. haga referencia al punto 11.4.

8. Escoja el destino del reporte: Tﬁ

9. Ingrese el rango de fecha de las sesiones que desea obtener.

10. Haga clic en el boton - (Ver Anexo B).

11.8.1.4 SALIR DE CIERRE DE CAJA

Para salir del cierre de caja, haga clic en el boton - de la barra de herramientas.
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11.8.2 EXPORTACION DE MOVIMIENTOS

Este proceso realiza la exportacion de las facturas del modulo de punto de venta,
enviandolas al modulo de facturacion.

11.8.2.1  ABRIR EXPORTACION DE MOVIMIENTOS
Para ejecutar la opcion de exportacion de movimientos debe realizar lo siguiente:

I. En el menu principal haga clic en <Procesos >.

2

A continuacion haga clic en <Exportacion de Movimientos >.

m

1 E portacion de Movimentos

Figura 11.83. Exportacion de movimientos.

Lad

Realizados los pasos anteriores, aparecera la siguiente ventana:

S.C.A.: Atencién

o

Haga clic en el boton

n

Seguidamente aparecera la siguiente ventana:

Figura 11.85. Ventana de exportacion de facturas.

6. Haga clic en el boton

e

Luego aparecera el siguiente mensaje de informacion.
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S.C.A_: Informacidn

Figura 11.86. Mensaje de informacion.

11.8.2.2  SALIR DE EXPORTACION DE MOVIMIENTOS

Para salir del cierre de caja, haga clic en el boton ‘ de la barra de herramientas.
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11.9. BUSQUEDA RAPIDA DE CAJEROS

1. Escoja el criterio de seleccion de la busqueda en el combo desplegable:

oo M

Por Nombre
Por Codigo

Figura 11.87. Combo de criterios de busqueda de cajeros.

2. Escoja Todos, si desea obtener la lista de todos los usuarios.

3. Si escoge una de las opciones, Por Nombre o Por Coédigo puede realizar una
busqueda utilizando * como caracter comodin, ver figura 11.88.

Bisqueda Rapida de Grupos de Usuarios

5% Dascriocién’s .
R o e

ANGEL BORBOR MENDEZ
FJoco12 aom

Figura 11.88. Ventana de busqueda rapida de cajeros.

4. Para elegir un cajero, ubiquese en el registro correspondiente.
,

5. Haga clic en el boton =X de la barra de herramientas.

6. Para salir sin escoger el cajero haga clic en el boton

PROTCOM Capitulo 11 - Pagina 45 ESPOL



CAPITULO 12

g & .
%f g MODULO DE SEGURIDAD



Manual de Usuario Sistema de Control Administrativo

12 MODULO DE SEGURIDAD

12.1. INGRESO AL MODULO DE SEGURIDAD

1. Para ingresar al modulo de Seguridad del Sistema de Control Administrativo version
5.0. debera realizar lo siguiente:

N

Para ingresar al sistema haga referencia al punto 5.3.

3. En la pantalla principal del Sistema de Control Administrativo (Figura 12.1.), haga
clic en el siguiente boton:

Figura 12.1. Boton de acceso al Modulo de Seguridad.

4. Seguidamente aparecera la pantalla de bienvenida al modulo:

SCA _ Bienvenido al Modulo de Segundad

Figura 12.2. Pantalla de bienvenida al modulo de seguridad.

5. Luego podra observar el menua de opciones del modulo de seguridad (Figura 12.3.)

SISTEMA DE CONTROL
ADMINISTRATIVO

Figura 12.3. Pantalla principal del Modulo de Seguridad.
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12.2. SALIR DEL MODULO DE SEGURIDAD

Para Salir del Modulo de Seguridad debe realizar lo siguiente:

1. Senalar la opcion Salir, en la barra de menu.

2. Luego le aparecera el siguiente mensaje:
Figura 12.4. Mensaje de Confirmacion
3. Para salir del Modulo de Seguridad dar clic en el boton _ o presione las
teclas de acceso directo Alt + S.
4. Dar clic en el boton m para cancelar la operacion o presione las teclas de
acceso directo Alt + N.
Sugerencia:

Utilice las teclas de acceso directo Alt + § para salir del

@ Modulo de Seguridad.

12.3. MENU DE MANTENIMIENTO

En esta parte del sistema, se podran manejar los datos que intervienen en el modulo de
seguridad.

Se aconseja que los datos que estan en Mantenimiento no sean modificados de manera
constante debido a la importancia que requieren.

Figura 12.5. Ment de Mantenimiento.

Sugerencia:
) Para ir al menu de Mantenimiento presione las teclas de
< acceso directo Alt + M.
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12.3.1 GRUPOS DE USUARIOS

Permite ingresar, modificar y eliminar grupos de usuarios. asi como también consultar
bajo diferentes criterios y obtener reportes de los mismos.

12.3.1.1 ABRIR GRUPOS DE USUARIOS
Para ejecutar la opcion de Grupos de usuarios debe realizar lo siguiente:

1. En el menu principal haga clic en <Mantenimientos>.

to

A continuacion haga clic en <Grupos de Usuarios>.

Arupos de Usuanos

Figura 12.6. Mantenimiento de Grupos de Usuarios.

Realizados los pasos anteriores aparecera la siguiente pantalla:

=] Gatrda

Pl 1 4

R

i

: 00004 |ADMINISTRADOR 25/02/12000 08/05/2000 KARLA PATRICIA D
Ll 00007 BODEGA MANTA 24/0412000 05/05/2000 CARLOS JURADO

4] 00005 COMISARIATO 07/03/2000 07/03/2000 CARLOS JURADO
| 00002 CONTABILIDAD 14/02/2000 1510212000 BOLIVAR BRAVO S:
;' 00001 FACTURACION 11/02/2000 12/02/12000  JENNY BENITEZ Dy
| 00010  GRUPO DE REVISION 08/05/2000 08/05/2000 ANGEL BORBOR M
__ 00006 OBSERVADORES 13/04/2000 05/05/2000 DELIA QUINDE

I 00003 RECURSOS HUMANOS 12/02/2000 12/02/2000 ANGEL BORBOR M :

nNNNA__ SUPFRVISORFS ANM 2RN4NNN 2RMAZANN  DFIIA GUINDF

Figura 12.7. Pantalla de Mantenimiento de Grupos de Usuarios.

12.3.1.2 INGRESAR UN NUEVO GRUPO DE USUARIOS
Para ingresar un nuevo grupo de usuarios debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de Grupos de Usuarios, haga referencia al punto 12.3.1.
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2. Haga clic en el boton ' de la barra de herramientas ubicada en la parte inferior
de la ventana.

3. De inmediato, aparecera la siguiente ventana:

Mantenimiento de Grupos de Usuarios

09/0572000 L%

Figura 12.8. Ventana de ingreso de grupos de usuarios.

4. La ventana de ingreso de grupos de usuarios le presentara un campo de codigo del
grupo con el cual se identificara en el sistema, de igual manera le aparecera un
campo de fecha de creacion del grupo con la fecha del sistema, la misma que puede
ser cambiada.

5. Ingrese la descripcion o nombre del grupo en el campo respectivo.

6. Ingrese el codigo del usuario responsable del grupo o efectiie una busqueda del
usuario por diferentes criterios.

7. Para realizar la busqueda de un usuario, de clic en el boton '

8. Escoja el criterio de seleccion de la busqueda en el combo desplegable:

Por Nombre
Por Cddigo

Figura 12.9. Combo de criterios de busqueda de usuarios.

9. Escoja Todos, si desea obtener la lista de todos los usuarios.

10. Si escoge una de las opciones, Por Nombre o Por Coédigo puede realizar una
busqueda utilizando * como cardacter comodin, ver figura siguiente:
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13.
14.

15.

16.
Nota: - ~
y Use el boton ﬂ para limpiar la ventana si grabar el
registro.
Nota
9 Utilice el boton ﬂ para salir de la ventana sin grabar.

. Haga clic en el boton (=222

Biasqueda Rapida de Grupos de Usuarios

| | C—

Figura 12.10. Ventana de bisqueda rapida de usuarios.

. Para elegir un usuario responsable del grupo de usuarios, ubiquese en el registro

correspondiente.

de la barra de herramientas.

Para salir sin escoger el usuario haga clic en el boton 222

Una vez ingresados los datos anteriormente descritos haga clic en el boton . de
la barra de herramientas para grabar el grupo.

Si el ingreso fue realizado exitosamente aparecera el siguiente mensaje de
informacion.

S.C.A_-Atencion

Figura 12.11. Mensaje de Informacion.

Haga clic en el boton E
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12.3.1.3 BUSCAR UN GRUPO DE USUARIOS

Para realizar una busqueda de grupos de usuarios debe realizar los siguientes pasos:

~

el

n

6.

o

10.

Para abrir la pantalla de Grupos de Usuarios, haga referencia al punto 12.3.1.

Elija el criterio de seleccion en el combo desplegable ubicado en la parte superior
de la ventana.

Por Responsable
Por Fecha de Creacion
Por Fecha de Ut Actualizacion

Figura 12.12. Combo de criterios de busqueda.

Escoja la opcion Todos si desea ver todos los grupos de usuarios.
Escoja la opcion Por Nombre si desea buscar grupos con un nombre en particular.
Escoja la opcion Por Cédigo para buscar un grupo con un codigo en particular.

Escoja la opcion Por Responsable para buscar grupos con un responsable en
particular.

Escoja la opcion Por Fecha de Creacion si desea buscar grupos con fecha de
creacion en un rango especifico.

Escoja la opcion Por Ultima Actualizacion si desea buscar grupos con fecha de
actualizacion en un rango especifico.

Puede anadir a la busqueda un filtro por estado, utilizando la casilla de estados:

| )

: . _
Haga clic en el boton _I para desplegar la lista de estados que puede tener un
grupo de usuarios.
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<

»Activo
1Inactivo I

(|

g s

N

Figura 12.13. Ventana de estados de los grupos de usuarios.

Nota:
g Un grupo de usuarios es Active al momento de ser ingresado
al sistema, si se elimina pasa a ser Inactivo.
Sugerencia: _
@ Utilice el caracter * como comodin para referenciar un
s caracter o conjunto de caracteres cualquiera.

11. Una vez elegidos los criterios de busqueda de grupos de usuarios presionar el boton
ﬂ ubicado en la barra de herramientas.

12. Seguidamente obtendra la lista de usuarios que cumplen las condiciones ingresadas
en la busqueda.

* Mantenimiento de Grupos de Usuarios

FCTUF\‘ACION 11/02/2000 1 210242000 JENNY BENITEZ DAVILA
INFORMES 09/05/2000 09/05s2000 JOHANNA BARRAGAN ARTEAC

Figura 12.14. Busqueda de Grupos de Usuarios
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12.3.1.4 MODIFICAR UN GRUPO DE USUARIOS
Para realizar una modificacion de grupos de usuarios debe realizar los siguientes pasos:
. Para abrir la pantalla de grupos de usuarios, haga referencia al punto 12.3.1.1.

2. Para realizar una buisqueda de grupos de usuarios, haga referencia al punto
12.3.1.3.

3. Ubiquese sobre el grupo de usuarios a editar y haga clic en el boton -[

4. Seguidamente aparecera una ventana con los datos del grupo escogido.

Mantenimiento de Grupos de Usuarios

00004

25/02/2000 |

ADMINISTRADOR -

Figura 12.15. Ventana de modificacion de grupos de usuarios.

5.  Efectuados los cambios, haga clic en el bot()n' para grabar las modificaciones.

6. Si los cambios fueron efectuados exitosamente aparecera el siguiente mensaje de
informacion:

S.C.A_ -Atencion

Figura 12.16. Mensaje de informacion.

7. Haga clic en el botéon ﬁ

Nota:
g Utilice el boton H para salir de la ventana sin grabar.
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12.3.1.5 ELIMINAR UN GRUPO DE USUARIOS
Para eliminar un grupo de usuarios debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de grupos de usuarios. haga referencia al punto 12.3.1.1.

rJ

Para realizar una busqueda de grupos de usuarios. haga referencia al punto
12:3.1.3.

()

Ubiquese sobre el grupo de usuarios a eliminar y haga clic en el boton . :

4. Seguidamente aparecera el mensaje de confirmacion:

Figura 12.17. Mensaje de confirmacion.

5. Haga clic en el boton m si desea eliminar el grupo de usuarios.

6. Haga clic en el boton ===l si no desea eliminar el grupo de usuarios.

7. Seguidamente aparecera el mensaje de informacion:

Figura 12.18. Mensaje de informacion.

8. Haga clic en el botén E

12.3.1.6  OBTENER LISTADO DE GRUPOS DE USUARIOS
Para obtener un listado de grupos de usuarios debe realizar los siguientes pasos:
1. Para abrir la pantalla de grupos de usuarios. haga referencia al punto 6.1.1.

2. Haga clic en el boton & | . de la barra de herramientas.
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3. Seguidamente aparecera la ventana de salida de reportes mostrada en la figura 6.15.

Salida de Repoites

Figura 12.19. Ventana de salida de reportes.

4. Escoja el destino del reporte.

5. Luego indique que grupos de usuarios desea incluir en el reporte, de acuerdo al
estado actual de los mismos.

6. Seleccione m . para obtener el listado de todos los grupos de usuarios.

7. Seleccione (¢ fAclivosy . . para obtener el listado de los grupos de usuarios activos.

8. Seleccione m . para obtener el listado de los grupos de usuarios
inactivos.

9. Haga clic en el boton ¥ 1 (Ver Anexo B).

12.3.1.7 SALIR DEL MANTENIMIENTO DE GRUPOS DE USUARIOS.

Para salir del mantenimiento de grupos de usuarios, haga clic en el boton - , de la
barra de herramientas. )
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12.3.2 USUARIOS

Permite ingresar, modificar y eliminar usuarios, asi como también realizar consultas
bajo diferentes criterios y obtener reportes de los mismos.

12.3.2.1 ABRIR USUARIOS
Para ejecutar la opcion de Usuarios debe realizar lo siguiente:
3. Enel menu principal haga clic en <Mantenimientos>.

4. A continuacion haga clic en <Usuarios>.

Figura 12.20. Mantenimiento de usuarios.

Realizados los pasos anteriores aparecerd la siguiente pantalla:

Mantenimiento de Usuarios

PROGRAMADOR 11/04/2000
00001 ANGEL BORBOR MENDEZ ANALISTA PROGRAMADOR 02/02/2000
00015 BENITEZ JAVIER JIK 05/05/2000
00004  BOLIVAR BRAVO SANCHEZ ANALISTA DE SISTEMAS 08/02/2000
00005 CARLOSJURADO CAJERO 11/02/2000
00008 DELIA QUINDE NONE 29/02/2000  29/02/2r-f
00002  JENNY BENITEZ DAVILA ANALISTA JUNIOR 02/02/2000 07103721 |
00008  JOHANNA BARRAGAN ARTEAGA GERENTE GENERAL JOHANI  28/02/2000  28/02i21 |
NNNN3 L IORGF WASHINGTON MATF( VFI F7 PROGRAMANOR namanan - 11nas S

Figura 12.21. Pantalla de mantenimiento de usuarios.

12.3.2.2 INGRESAR UN NUEVO USUARIO

Para ingresar un nuevo usuario debe realizar los siguientes pasos:
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(OS]

9.

10.

I

Para abrir la pantalla de Mantenimiento de Usuarios, haga referencia al punto
12.3.2.1;

Haga clic en el boton . de la barra de herramientas ubicada en la parte inferior
de la ventana.

De inmediato, aparecera la siguiente ventana:

Mantenimiento de Usuarios

JOHANNA BARRAGAN

09/05/2000 |

Figura 12.22. Ventana de ingreso de usuarios.

La ventana de ingreso de usuarios le presentara un campo de codigo del grupo con
el cual se identificara en el sistema, de igual manera le aparecera un campo de fecha
de creacion del grupo con la fecha del sistema, la misma que puede ser cambiada.
Ingrese el login 0 nombre de la cuenta que le sera asignada a dicho usuario.

Ingrese el password o palabra clave que junto al nombre de la cuenta representa la
llave de acceso al sistema vy el registro unico en todas las actividades que realice
dentro del sistema.

Reingrese el password o palabra clave.

Escriba el nombre completo del usuario que esta registrando.

Ingrese la fecha desde la cual empieza la vigencia de la clave.

Luego ingrese los dias de vigencia de la clave, los mismos que se empiezan a contar
a partir de la fecha de vigencia de la clave. mencionada en el punto anterior.

Ingrese el cargo que ocupa en la empresa.
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12. Escoja el tipo de usuario que le corresponde:

Figura 12.23. Tipos de usuarios.

13. Una vez ingresados los datos anteriormente descritos haga clic en el boton H de
la barra de herramientas para grabar el usuario.

14.Si el ingreso fue realizado correctamente aparecera el siguiente mensaje de
informacion.

S.C.A. :Atencion

Figura 12.24. Mensaje de Informacion.

15. Haga clic en el boton ﬁ

Nota: _
g Use el boton ﬂ para limpiar la ventana si grabar el
registro.
Nota:
9 Utilice el boton 52 para salir de la ventana sin grabar.

12.3.2.3 BUSCAR UN USUARIO
Para realizar una busqueda de usuarios debe realizar los siguientes pasos:
1. Para abrir la pantalla de Usuarios, haga referencia al punto 12.3.2.1.

2. Elija el criterio de seleccion en el combo desplegable ubicado en la parte superior
de la ventana.

PROTCOM Capitulo 12 - Pdagina 13 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Control Administrativo

(98 )

Lh

6.

()'

10.

Por Fecha de Ingreso
Por Fecha de Vigencia de la Clave
Por Fecha de Caducidad de la Clave

Figura 12.25. Combo de criterios de busqueda.

Escoja la opcion Todos si desea ver todos los usuarios.

Escoja la opcion Por Nombre si desea buscar usuarios con un nombre en
particular.

Escoja la opcion Por Codigo para buscar un usuario con un codigo en particular.

Escoja la opcion Por Fecha de Ingreso para buscar usuarios cuya fecha de ingreso
esté en un rango de fechas determinado.

Escoja la opcion Por Fecha de Vigencia de la Clave si desea buscar los usuarios
cuya vigencia de la clave esté en un rango especifico.

Escoja la opcion Por Fecha de Caducidad de la Clave si desea buscar usuarios
cuya fecha de caducidad de la clave esté en un rango especifico.

Puede anadir a la busqueda un filtro por estado, utilizando la casilla de estados:

! A

: . = :
Haga clic en el boton _l para desplegar la lista de estados que puede tener un
usuario.

M Activo v
Inactivo I

Figura 12.26. Ventana de estados de los usuarios.
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Nota:
0/ Un usuarios es Activo al momento de ser ingresado al
: sistema, si se elimina pasa a ser Inactivo.

Sugerencia: _
W Utilice el caracter * como comodin para referenciar un
v caracter o conjunto de caracteres cualquiera.

1. Una vez elegidos los criterios de busqueda de usuarios presionar el boton ]
ubicado en la barra de herramientas. '

12. Seguidamente obtendra la lista de usuarios que cumplen las condiciones ingresadas
en la busqueda.

* Mantenimento de llsumlos

D0003 | JORGE WASHINGTON MATEQ VELEZ PROGRAMADOR 020212000  11/04/2000

Figura 12.27. Busqueda de usuarios

12.3.2.4 MODIFICAR UN USUARIO
Para realizar una modificacion de un usuario debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de usuarios, haga referencia al punto 12.3.2.1.

[§9]

Para realizar una busqueda de usuarios, haga referencia al punto 12.3.2.3.
3. Ubiquese sobre el usuario a editar y haga clic en el boténli .

4. Seguidamente aparecera una ventana con los datos del usuario escogido.
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Mantenimiento de Usuanos

JORGE WASHINGTON MATEQ VELEZ =

. J /]

110472000

PROGRAMADOR

o
o
»

Figura 12.28. Ventana de modificacion de usuarios.
5. Efectuados los cambios, haga clic en el boton ﬂ para grabar las modificaciones.

6. Si los cambios fueron efectuados exitosamente aparecera el siguiente mensaje de

informacion:

S.C.A_:Atencion

Figura 12.29. Mensaje de informacion.

7. Haga clic en el boton i

Nota:

rivys . . . [
g Utilice el hoton para salir de la ventana sin grabar.
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12.3.2.5 ELIMINAR UN USUARIO
Para eliminar un usuario debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de usuarios. haga referencia al punto 12.3.2.1.

rJ

Para realizar una busqueda de usuarios, haga referencia al punto 12.3.2.3.
3. Ubiquese sobre el usuario a eliminar y haga clic en el boton h

4. Luego aparecera el mensaje de confirmacion:

S.CA. Inventario

5. Haga clic en el boton = si desea eliminar el usuario escogido.

6. Haga clic en el boton L == si no desea eliminar el usuario escogido.

7. Seguidamente aparecera el mensaje de informacion:

Figura 12.31. Mensaje de informacion.
8. Haga clic en el boton ﬁ

12.3.2.6 OBTENER LISTADO DE USUARIOS
Para obtener un listado de usuarios debe realizar los siguientes pasos:

. Para abrir la pantalla de usuarios, haga referencia al punto 12.3.2.1.

2. Haga clic en el boton - , de la barra de herramientas.
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3. Seguidamente aparecera la ventana de salida de reportes mostrada en la figura
siguiente:

Repoite de Usuanos
-

Figura 12.32. Ventana de salida de reportes.

4. Para obtener un reporte de los usuarios de un determinado grupo:
l. Ingrese el codigo del grupo de usuarios, o escoja el boton "a realizar una
busqueda rapida del mismo.

2. Luego le aparecera la ventana de busqueda siguiente:

Busqueda Rapida de Grupos de Usuarios

CONTABILIDAD
ADMINISTRADOR
OBSERVADORES
BODEGA MANTA
VENTAS

Figura 12.33. Ventana de busqueda rapida de grupos de usuarios.

3. Escoja el criterio de busqueda del combo desplegable:
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4. Escoja Todos para visualizar todos los usuarios.

N

. Escoja Por Nombre para buscar un usuario con un nombre especifico.

N

. Escoja Por Codigo para buscar un usuario con un codigo especifico.

Bisqueda Rapida de Grupos de Usuarios

[fJoooos OBSERVADORES
#0000 SUPERVISORES ADM.

Figura 12.34. Busqueda de usuarios por nombre.

Sugerencia:
D Utilice el caracter * como comodin para referenciar un
v caracter o conjunto de caracteres cualquiera.

!

7. Ubiquese sobre el grupo de usuarios que desea ver en el reporte.

8. Haga clic en el boton de la barra de herramientas.

1 1 : = . l o w
9. Para salir sin escoger el grupo de usuarios haga clic en el boton .

5. Escoja el orden del reporte:

6. Escoja Nombre, para que el reporte salga ordenado alfabéticamente por nombre, o
escoja Codigo para que el reporte salga ordenado por el codigo.

7. Luego Escoja la secuencia del orden:

8. Seleccione Ascendente para que sea presentado de menor a mayor, o Descendente
para que se presente de mayor a menor.

9. Escoja el destino del reporte.

10. Luego indique que usuarios desea incluir en el reporte, de acuerdo al estado actual
de los mismos.
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1. Seleccione m . para obtener el listado de todos los usuarios.
12. Seleccione [¢*{Aglivas] o . para obtener el listado de los usuarios activos.

13. Seleccione _ . para obtener el listado de los usuarios inactivos.

14. Haga clic en el boton ¥ 1 (Ver Anexo B).

12.3.2.7 SALIR DEL MANTENIMIENTO DE USUARIOS.

Para salir del mantenimiento de grupos de usuarios, haga clic en el boton . de la
barra de herramientas. )

12.3.3 CAMBIO DE CLAVE

Permite cambiar la clave con la que se tiene acceso al sistema.

Para ejecutar la opcion de Cambio de Clave debe realizar lo siguiente:

1. En el menu principal haga clic en <Mantenimientos>.

2. A continuacion haga clic en <Cambio de Clave>.

Figura 12.35. Cambio de Clave.

3. De inmediato aparecera la siguiente ventana:

® Cambio de Clave

Figura 12.36. Cambiar la Clave.
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4. Ingrese su login, y el password anterior, si son correctamente ingresados, debera
ingresar la nueva clave y luego confirmarla.

5. Presione el boton

d. para cancelar la operacion presione ﬂ

6. Silos datos se ingresaron correctamente saldra el siguiente mensaje de informacion:

S.C.A.:Atencion

Figura 12.37. Mensaje de Informacion.

12.3.4 DESCONECTAR SUARIOS
Permite cerrar la sesion de un usuario que no pudo salir de manera normal del sistema,
para que este vuelva a ingresar al mismo.

Para ejecutar la opcion de Cambio de Clave debe realizar lo siguiente:

1. En el ment principal haga clic en <Mantenimientos>.

[S]

A continuacion haga clic en <Desconectar Usuarios>.

Desconectar Usuanos

Figura 12.38. Desconectar Usuarios.

3. De inmediato aparecera al siguiente ventana.

= Desconectando Usuarios

USUARIO SUPERVISOR

e T

Figura 12.39. Ventana par desconectar Usuarios
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4. Seleccione al Usuario que desee desconectar dando un click en la casilla de
verificacion que se encuentra en la parte derecha del nombre del usuario.

[ MIGUEL ANGEL ALCIVAR B.

desconectar, Descor
12.4. MENU DE PERMISOS

Mediante esta opcion del sistema. se podra realizar la asignacion de los permisos a los
grupos.

Se aconseja que los datos que estan en Permisos, sean manejados por un usuario
Administrador.

ik AT, TR

Figura 12.40. Menu de Permisos.

Sugerencia:
D Para ir al meni de Mantenimiento presione las teclas de
hd acceso directo Alt + M.

12.4.1 ASIGNACION DE PERMISOS A GRUPOS DE USUARIOS

Permite asignar los permisos de acceso a los diferentes modulos y opciones a un grupo
de usuarios. Los usuarios reciben los mismos permisos y derechos asignados al grupo
al que pertenecen, siendo esta una manera facil de administrar usuarios.

12.4.1.1  ABRIR ASIGNACION DE PERMISOS A LOS GRUPOS

Para ejecutar la opcion de Asignacion de permisos a los Grupos debe hacer lo siguiente:
1. En el mena principal haga clic en <Permisos>.

2. A continuacion haga clic en <Asignacion de permisos a los Grupos>.
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Asignacion de pemisos a los Grupo

Figura 12.41. Permisos a Grupos.

Realizados los pasos anteriores aparecera la siguiente pantalla:

I AR St aeTy
I Coemtirs porPagar

Pumto de ¥ema,

Ho1o0010m Martersmertos-Pardmetros Generales
01001002 Martersmentos-Vendedor

401001003 Mantersmeerios-Bancos

01001004 |Mantersmientos-Cuentas Contables

{58lo1001005 Manterumierdos-Cotizaciones de Monedas

801001006 Martersmertos-Compaas I

01001007 Mantenimiartos-Cambio de Comparsa
01002001 Procesos-Rendexar is Base de Datos

) P i

Figura 12.42. Ventana de asignacion de permisos a grupos.

12.4.1.2  ASIGNAR PERMISOS A GRUPOS DE USUARIOS

Para realizar la asignacion de permisos a grupos de usuarios debe realizar los siguientes
pasos:

I. Para abrir la ventana de asignacion de permisos a grupos. haga referencia al punto
T 1L

[

Hacer clic en el combo desplegable de grupos de usuarios:

Escoja el grupo al que desea hacer la asignacion.

Ll

4. Seguidamente se habilitaran las opciones de permisos a los diferentes modulos y
opciones como se muestra a continuacion:
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\ BODEGA MANTA
H
Adnevtractn
02001001 Marterumeentos -Comgrobantes de Coteo
02001002 |Martersmeentos-Notas de Credilo Cherte g v g
02001003 Manterimentos-Notas de Dédito Clente
02002001 Contiftas y Reportes-Cartera de Clente
[ 02002002 [Consutas v Reportes-Macurez de Cartera

[1{02002003 Consutas y Reportes-Transacciones of Cherte
r

Figura 12.43. Asignacion de permisos a grupos de usuarios.

5. Para habilitar todos los modulos y opciones haga clic en el boton

6. En la parte superior derecha. aparecera la lista de modulos del sistema, para habilitar
un modulo de clic en el cuadro que aparece al lado izquierdo del nombre del

modulo:
Figura 12.44. Lista de modulos.
Nota:
’"} Un grupo de usuarios puede tener permiso al Modulo de
Cuentas por Pagar sin tener permiso al Modulo de
Facturacion.

7. Si el recuadro posee un visto, se esta asignando permiso al modulo, para
personalizar los permisos a las diferentes opciones que este posee, en la parte
inferior cada uno tiene detalladas todas sus opciones. Por ejemplo, puede dar acceso
a un grupo de usuarios para crear comprobantes de pago, pero no para eliminarlos.
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02001001 Mantenimeentos-Comprobantes de Cobro v v
02001002 Manterumientos-Notas de Crédito Chente v v v
02001003 Mantersmientos-Notas de Dédito Cliente
02002001 [Consuttas y Reportes-Cartera de Clierte I~
¥l02002002 Consullas y Repories-Madurez de Cartera
¥ 02002003 Consultas y Reportes-Transacciones al Cherte v I

Figura 12.45. Lista de programas por modulo.

8. Haga clic en el boton ﬁ para grabar los permisos asignados al grupo.

9. Seguidamente aparecera el mensaje de informacion:

S.C.A.:Informacion

Figura 12.46. Mensaje de informacion.

10. Haga clic en el boton ﬁ

12.4.1.3 SALIR DE ASIGNACION DE PERMISOS A GRUPOS

Para salir de la asignacion de permisos a grupos de usuarios, haga clic en el botérﬁ,
de la barra de herramientas.

12.4.2  ASIGNACION DE GRUPOS Y PERMISOS A LOS USUARIOS

Esta opcion permite asignar a los usuarios a un grupo. y personalizar los permisos
obtenidos.

12.4.2.1 ABRIR ASIGNACION DE GRUPOS Y PERMISOS A LOS

USUARIOS

Para ejecutar la opcion de Asignacion de grupos y permisos a los usuarios debe hacer lo
siguiente:

1. En el menu principal haga clic en <Permisos>.

2. A continuacion haga clic en <Asignacion de Grupos y permisos a los usuarios>.
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Figura 12.47. Asignacion de Grupos y Permisos a los Usuarios.
Realizados los pasos anteriores aparecera la siguiente pantalla:

® Asignacion de Grupos a los Usuanios

00018 EVEL'YN BUENC
00019 SARA VILLACIS

| |00020 CATALINA SANTANA
00021 LESLIE OLEAS

Figura 12.48. Ventana de asignacion de grupos y permisos a los usuarios.

En esta aparecera la lista de los usuarios a los que aun no se les ha asignado un grupo.

12.4.2.2  ASIGNAR UN GRUPO Y PERMISOS A UN USUARIO

Para realizar la asignacion de un grupo y permisos a un usuario debe realizar los
siguientes pasos:

1. Para abrir la ventana de asignacion de permisos y grupos, haga referencia al punto
12.4.2.]

2

Haga clic en el combo desplegable de grupos de usuarios:

3. Escoja el grupo al que desea hacer la asignacion.

4. Luego seleccione de la lista, el usuario a asignar y haga clic en el boton:

5. Hecho esto el usuario escogido pasara a formar parte del grupo.

6. Para eliminar un usuario de un grupo haga clic en el boton: 4

~

Haga clic en el boton para grabar la asignacion.

PROTCOM Capitulo 12 - Pagina 26 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Control Administrativo

9. Luego de que la informacion de los usuarios es actualizada aparecera el siguiente
mensaje de informacion:

8. Una vez grabada la asignacion aparecera el siguiente mensaje:

S.C.A -Atencion

Figura 12.49. Mensaje de informacion.

10. Seguidamente aparecera una ventana para personalizar los permisos adquiridos a
cada usuario.

Asignacién de Permisos a los Usuarnios

00017 RAQUEL RODRIGUEZ h< [ 2%

r———]—“‘—"—““"‘"
| n1 00100 Marderumeentos-Parametros Generales
| [o1001002  [marterumentos.vendedor
E 01001003 Manterwmientos-Bancos
[[H01001004  |Manterwrsentos-Cuertas Contabies
1]01001005 Manierameentos-Cotizaciones de Monedas
“lo1001006 Marderursertos -Comparias
{ 1501001007 Manteremientos-Caming de Comparss
. 01002001 [Procesos-Rendexar la Base de Datos

Figura 12.50. Ventana de asignacion de permisos a usuarios.

11. Para habilitar todos los modulos y opciones haga clic en el boton

Nota: [
ﬂ Un grupo de usuarios hereda a sus miembros todos sus
permisos v derechos, sin embargo, individualmente se puede

adicionar o quitar el permiso a cualquiera de las opciones.

12. Para quitar o adicionar el permiso a un programa especifico de clic en la opcion y el
programa, marcando o desmarcando el recuadro.
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02001001 Martenimientos-Comprobantes de Cobro v
k|02001002 Mantersmientos-Notas de Crédto Chente v
1102001003 |Mantenimientos-Notas de Dédito Cherte
1|02002001 Consuttas y Reportes-Cartera de Cliente
1% 02002002 Consultas y Reportes-Madurez de Carlera
|02002003 Consultas y Reportes-Transacciones al Clerde

<q
1

1T

Figura 12.51. Lista de programas por modulo.

13. Haga clic en el boton “ para grabar los permisos asignados al usuario.

14. Seguidamente aparecera el mensaje de informacion:

S.C.A :Informacion

Figura 12.52. Mensaje de informacion.

15. Haga clic en el boton ﬁ

12.4.2.3  SALIR DE ASIGNACION DE GRUPOS Y PERMISOS A USUARIOS
Para salir de la asignacion de grupos y permisos a usuarios, haga clic en el botén-.
de la barra de herramientas.

12.4.3 MODIFICACION DE PERMISOS

Esta opcion permite cambiar a un usuario de grupo, ademas. le facilitara la modificacion
de los permisos por modulo, programa y opcion.

12.4.3.1  ABRIR MODIFICACION DE PERMISOS

Para ejecutar la opcion de Modificacion de permisos debe hacer lo siguiente:

1. En el menu principal haga clic en <Permisos>.

2. A continuacion haga clic en <Modificacion de Permisos>.
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Figura 12.53. Modificacion de Permisos.

Seguidos los pasos anteriores aparecera la siguiente ventana:

“n

o
J '
01001001 Mantenamientos-Parametros Generales
Yo1001002  [Mantenimientos-vendedor B I~ o
01001003  |Martenmmientos-Bancos B
(|01001004 [Martenimientos-Cuentas Cortables
01001005  |Manterwmientos-Cotizaciones de Monedas B B B
|Ho1001006  [Martensmiertos-Compafuas i I
01001007 Martenimientos-Cambio de Comparia
£{01002001 Procasos-Reindexar la Base de Datos

Figura 12.54. Cambio de permisos de los usuarios.

12.4.3.2 MODIFICAR PERMISOS A GRUPOS DE USUARIOS

Para modificar los permisos a un usuario debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la ventana de modificacion de permisos. haga referencia al punto 12.4.3.1

ta

J

Ingrese el codigo del usuario al que desea modificar sus permisos o efectiie una
busqueda del usuario por diferentes criterios.

—
3. Para realizar la busqueda de un usuario, de clic en el boton ﬂ

4. Escoja el criterio de seleccion de la busqueda en el combo desplegable:

Por Cadigo

Figura 12.55. Combo de criterios de busqueda de usuarios.

5. Escoja Todoes, si desea obtener la lista de todos los usuarios.
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6. Si escoge una de las opciones, Por Nombre o Por Caédigo puede realizar una
busqueda utilizando * como caracter comodin, ver figura siguiente:

Budsqueda Rapida

- |
-I'F-—F'_—_———'—r.

(ffooo20  caTALNA SANTANA

Figura 12.56. Ventana de busqueda rapida de usuarios.

7. Para elegir el usuario al que se van a modificar sus permisos, ubiquese en el registro
correspondiente.

8. Haga clic en el boton de la barra de herramientas.

9. Para salir sin escoger el usuario haga clic en el boton

Nota:
v
9 Use el boton ﬂ para limpiar la ventana si grabar el
registro.
Nota: _
% | il | |
Utilice el boton === para salir de la ventana sin grabar.

10. Si el usuario no tiene un grupo asignado, apareceran los siguientes mensajes de
informacion:

.:Atencion

Figura 12.57. Mensaje de informacion.
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S.C.A_:Informacion

Figura 12.58. Mensaje de informacion.

11. Si el usuario pertenece a un grupo y tiene permisos asignados, aparecera dicha
informacion en la ventana de cambio de permisos.

poo20 !

¥
[Ho1001001  |Martenimiertos-Parametros Genersles
flo1001002 Mantenimientos- Vendedor
Yo1001003  [Manterumientos-Bancos I~ = v v
" |01001004 Mantenimientos-Cuentas Contables v v
\|o1001005 Martenimientos-Cotizaciones de Monedas I
|"jo1001006 Mantenimiertos-Comparias
01001007  [Mantenimientos-Cambio de Compafia I I
1[01002001  |Procesos-Reindexar la Base de Datos » B

A

Z 45 o il

Figura 12.59. Cambio de permisos de los usuarios.

12. Si desea cambiar el grupo al que pertenece el usuario escogido, haga clic en el
boton: = i

BODEGA MANTA
ICONTABILIDAD
FACTURACION
INFORMES
IOBSERVADORES
[SUPERVISORES ADM

15. Para dar permiso a una opcion en particular de clic en el recuadro que le pertenece,
de manera que quede marcado de la siguiente manera: .
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L
M l

-
02001001 Manrtenimientos-Comprobantes de Cobro v v ‘

|02001002 Manterimientos-Notas de Crédto Clierte v v v

1 |02001003 Marterwmientos-Notas de Dédito Clierte v v

H02002001 Consultas y Reportes-Cartera de Clierte |
'|02002002 [Consutas y Reportes-Madurez de Cartera v !
902002003  |Consultas y Reportes-Transacciones al Clierte I~ |
|
|
|
|

Figura 12.60. Lista de programas por modulo.

16. Haga clic en el botén ﬂ para grabar las modificaciones efectuadas.

17. Seguidamente aparecera ¢l mensaje de informacion:

S.C.A :Atenciotn

Figura 12.61. Mensaje de informacion.

18. Haga clic en el boton ﬁ

12.4.3.3  SALIR DE MODIFICACION DE PERMISOS

Para salir de la modificacion de permisos, haga clic en el bot()n-, de la barra de
herramientas.
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12.5. MENU DE REPORTE

Esta opcion permite obtener reportes de las conexiones y actividades realizadas por los
usuarios.

Los informes que estan en el meni Reporte permiten tener el control de las actividades

de los usuarios.

Figura 12.62. Menu de Reporte.

12.5.1 CONEXIONES

En esta opcion podra controlar las sesiones (LogOn, LogOut) en el sistema por usuario.

12.5.1.1 ABRIR CONEXIONES
Para ejecutar la opcion de Conexiones debe realizar lo siguiente:
5. En el ment principal haga clic en <Reporte>.

6. A continuacion haga clic en <Conexiones>.

Figura 12.63. Reporte de Conexiones.

Realizados los pasos anteriores, aparecera la siguiente ventana:

® Salida de Repoites

14/05/2000
[roosa00

Figura 12.64. Ventana de criterios de reporte de conexiones.
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12.5.1.2 OBTENER REPORTE DE CONEXIONES
Para obtener un reporte de conexiones debe realizar lo siguiente:

1. Para abrir la opcion de Conexiones, haga referencia al punto 12.5.1.1.

(]

(8]

Ingrese el codigo del usuario que va a consultar, o realice una busqueda rapida, del
mismo.

4. Para realizar la busqueda de un usuario, haga referencia al punto 14.5.

5. Escoja el destino del reporte:

6. Ingrese el rango de fecha de las conexiones del usuario que desea obtener.

7. Haga clic en el boton 22 (Ver Anexo B).

12.5.1.3 SALIR DE CONEXIONES

Para salir del reporte de conexiones de usuarios, haga clic en el botén N;l . de la barra
de herramientas. o

12.5.2 SEGUIMIENTO DE ACTIVIDADES

En esta opcion podra controlar las actividades de los usuarios en el sistema.

12.5.2.1 ABRIR SEGUIMIENTO
Para ejecutar la opcion de Conexiones debe realizar lo siguiente:
1. En el menu principal haga clic en <Reporte>.

2. A continuacion haga clic en <Seguimiento de Actividades>.

Figura 12.65. Reporte de seguimiento de actividades.
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Realizados los pasos anteriores, aparecera la siguiente ventana:

* Reporte de Seguimiento de Actividades de los Usuarios 5l [5] B3

Figura 12.66. Ventana de criterios de reporte de seguimiento de actividades.

12.5.2.2 OBTENER REPORTE DE SEGUIMIENTO DE ACTIVIDADES
Para obtener un reporte de seguimiento de actividades debe realizar lo siguiente:

1. Para abrir la opcion de Seguimiento de Actividades, haga referencia al punto
12544,

2

Ingrese el codigo del usuario del cual va a obtener el reporte, o realice una busqueda
rapida del mismo.

lad

Para realizar una busqueda rapida del usuario haga referencia al punto 14.5.

n

Senale los modulos que quiere incluir en el reporte, para incluir todos los modulos
de clic en el boton: - '

6. Ingrese el rango de fecha de las acciones del usuario que desea obtener.

7. Escoja las acciones que desea obtener en el reporte, del combo desplegable:

Insertar un Registro
Modificar un registro
Eliminar un registro

Figura 12.67. Tipos de acciones.
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8. Luego escoja el orden que desea obtener en el reporte, éste puede ser por usuario, 0
por fecha.

Figura 12.68. Orden del reporte.

9. Como ultimo paso haga clic en el boton cicsved para obtener el reporte de actividades

de usuarios (Ver Anexo B).

10. Para salir de la ventana de reporte haga clic en el boton ﬂ ,

12.5.2.3 SALIR DE SEGUIMIENTO DE ACTIVIDADES

Para salir del reporte de seguimiento de actividades, haga clic en el boton - .dela
barra de herramientas.
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13. BUSQUEDAS RAPIDAS

13.1.BUSQUEDA RAPIDA DE CLIENTES

1. Escoja el criterio de seleccion de la bisqueda en el combo desplegable:

Cuenta
Nro de Identificacion

Figura 13.1. Combo de criterios de busqueda de clientes.

2. El criterio Codigo le permitira buscar un cliente por medio del codigo del mismo
manejado por el sistema.
3. Escoja por Nombre para buscar los clientes con un nombre especifico.

4. Siescoge Cuenta, para buscar clientes por medio del codigo que les corresponde en
el plan contable.

5. Escoja Identificacion para buscar clientes refiriéndose al numero de identificacion

registrado.
Sugerencia: ‘
oS Utilice el caracter * como comodin para referenciar un
W ;
A caracter o conjunto de caracteres L'uul'quicr‘a.

L

Codigo | ORI Deseripcion il it &
M 00001 Negocios Real Induastrial NIRSA S A'Manta-Ecu
00002 Pesqueros Unidos del Ecuador S A

7 ”'l‘.‘l > | -;7' ﬁll . ,;

Figura 13.2. Ventana de busqueda rapida de clientes.

6. Para elegir un cliente, ubiquese en el registro correspondiente.

de la barra de herramientas.

7. Haga clic en el boton
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-t
—

8. Para salir sin escoger el cliente haga clic en el boton L=

13.2.BUSQUEDA RAPIDA DE VENDEDORES

1. Escoja el criterio de seleccion de la busqueda en el combo desplegable:

I Codigo :'

Nombre

Figura 13.3. Criterios de busqueda de vendedores.

2. Escoja Por Codigo o Por Nombre para buscar un vendedor de acuerdo al codigo o
descripcion especificada, puede usar el caracter * como comodin para reemplazar a
un conjunto de caracteres en una posicion determinada.

Busqueda Rapida de Yendedor

Cadigo

!UDDD# CARLOS JAVIER ROBLES LOPEZ
1] 00002 DELIA CECIBEL
|_|00006 JOFRE PARRALES
|| 00007 JOHNNY JURADO
_UODDS MAYRA BENALCAZAR PONCE
{00003 NUEVO VENDEDOR
‘ g - -:n. ;n.. .;‘-.- -.-.‘.l.
: : s s s B ke
- Adts by 5
Figura 13.4. Ventana de busqueda rapida de vendedor.
3. Para elegir un vendedor. ubiquese en el registro correspondiente.
4. Haga clic en el boton \/ de la barra de herramientas.
d‘
5. Para salir sin escoger el vendedor haga clic en el boton -}
13.3.BUSQUEDA RAPIDA DE ARTICULOS
1. Escoja el criterio de seleccion de la busqueda en el combo desplegable:
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Por Grupo

Por Codigo
Par Descripcion

Figura 13.5. Criterios de busqueda de articulos.

(]

Escoja Todos. si desea obtener la lista de todos los articulos.

lad

Escoja Por Grupo, si desea obtener la lista de todos los articulos de un grupo
especifico.

4. Escoge Por Coédigo o Por Descripcion para buscar un articulo de acuerdo al codigo
o descripcion especificada.

Basqueda Rapida de Articulos

]Pur Descripcion ;I IICE'
Cédigo l Descripcidn ; o

J ICEMOUSEON000000007  ICE MOUSE, MOUSE GENERICO DE 3 BOTONES

Ly ! , —"'

D"nl\/ (i

Figura 13.6. Ventana de busqueda rapida de articulos.

N

Para elegir un articulo, ubiquese en el registro correspondiente.

v

6. Haga clic en el boton de la barra de herramientas.

D'nl‘

7. Para salir sin escoger el articulo haga clic en el boton

13.4.BUSQUEDA RAPIDA DE PROVEEDORES

1. Escoja el criterio de seleccion de la busqueda en el combo desplegable:

| Codigo :J

Nombre

Figura 13.7. Criterios de busqueda de proveedores.
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2

Escoja Por Codigo o Por Nombre para buscar un proveedor de acuerdo al codigo o
descripcion especificada, puede usar el caracter * como comodin para reemplazar a
un conjunto de caracteres en una posicion determinada.

Buasqueda Rapida de Proveedor

Nombre w | |FURUNO*

_500001 FURUNOQ CO_LTDA
00002 FURUNO ECUADOR

o of wiefl

Figura 13.8. Ventana de busqueda rapida de proveedor.

-

Para elegir un proveedor, ubiquese en el registro correspondiente.

v

de la barra de herramientas.

&

&

4. Haga clic en el boton

h

Para salir sin elegir proveedor haga clic en el boton

13.5.BUSQUEDA RAPIDA DE USUARIOS

1. Escoja el criterio de seleccion de la busqueda en el combo desplegable:

|

Por Nombre
Por Cadigo

Figura 13.9. Combo de criterios de busqueda de usuarios.

2. Escoja Todos, si desea obtener la lista de todos los usuarios.

3. Si escoge una de las opciones. Por Nombre o Por Cadigo puede realizar una
busqueda utilizando * como caracter comodin. ver la figura siguiente:

-
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Busqueda Rapida

v For Nombre

B
H

Figura 13.10. Ventana de busqueda rapida de usuarios.

4. Para elegir el usuario al que se le van a modificar sus permisos, ubiquese en el
registro correspondiente.

N

Haga clic en el boton @ de la barra de herramientas.

6. Para salir sin escoger ¢l usuario haga clic en el boton

Nota: f
9 Use el boton para limpiar la ventana si grabar el
registro.
Nota:
) El
; Utilice el boton == para salir de la ventana sin grabar. ,

13.6.BUSQUEDA RAPIDA DE CAJAS

I. Escoja el criterio de seleccion de la busqueda en el combo desplegable:

TS |

Por Cadigo
Por Descripcion

Figura 13.11. Combo de criterios de busqueda de cajas.

2. Escoja Todos, si desea obtener la lista de todos los usuarios.

PROTCOM Capitulo 13 - Pagina 5 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Control Administrativo

3. Si escoge una de las opciones, Por Nombre o Por Cdédigo puede realizar una
busqueda utilizando * como caracter comodin, ver figura 11.90.

Buasqueda Rapida

CAJA1
CAJEZ

Figura 13.12. Busqueda rapida de cajas.

—

Para elegir una caja, ubiquese en el registro correspondiente.

J )

d de la barra de herramientas.

t

Haga clic en el boton X

3. Para salir sin escoger la caja haga clic en el boton =
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14. MENU DE AYUDA

LLa ayuda en un sistema es un soporte de garantia para el usuario final. éste modulo le
sirve para poder manejar las diferentes funciones que el Sistema de Control
Administrativo ofrece. La ayuda interactiva del sistema permitira al usuario tener una
guia de como poder en un momento dado resolver alguna duda sobre el manejo
operativo del sistema, la ayuda tiene una breve descripcion total del sistema, en ella se
relatan las partes mas importantes de cada opcion, se puede acceder a la ayuda
presionando F1 o por medio del menu de opciones, las opciones de ayuda son las
siguientes:

Figura 14.1. Menu de Avuda del Sistema.

14.1. TEMAS

P
Ao fiotiliety Lt

Figura 14.2. Temas de Ayuda del Sistema.

[Los temas tienen que ver con la lista de contenido principal, es decir el Menu Principal.
de alli se derivan todas las sub-funciones del Sistema de Contabilidad General y
Presupuesto.

fa del Sintam

gu Sistema de Control Administrativo SCA Version 6.0

Introduccion ﬂ

Imreduccion o Sisterna de Cortrol Admunists atvo
Médulos

Modulo de Segundad

Modulo de Admuusti acion

Module de Factnacion

Modulo de Cuemas pot Cobim

Moduio de Luentas por Paga

Modulo de hveital io -
Modulo de Puntos de Vera )

Maduto Get encial

=

Figura 14.3. Ayuda del Sistema de Control Administrativo.
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Para poder ejecutar la ayuda sobre cualquier opcion se debe de dar un clic o enter sobre
la opcion deseada.

14.2. BUSCAR AYUDA SOBRE..

Buscar Avuda Sobre

Figura 14.4. Buscar ayuda sobre un tema especifico.

Cuando se busca un tema especifico o se desea encontrar por alguna descripcion
referencial un tema de Ayuda.

Por Indice

¢ Seingresa en la casilla lo que se quiere buscar.
¢ Se selecciona lo que le interesa al usuario, luego se lo muestra o imprime.

Temas de Ayuda ‘Ayuda Interactiva del Sistema de Control Admini., 7 F2

o

- S l shar l Apani . I
g o vn T . - ey AT 3 2 .

Figura 14.5. Temas de Ayuda de Sistema de Control Administrativo.
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Por Buscar
¢ Se ingresa en la casilla lo que se quiere buscar.
¢ Se selecciona la palabra coincidente para limitar la busqueda

¢ Se selecciona lo que le interesa al usuario, luego se lo muestra o imprime.

Balance Ge 3l Comparativo Mencual real
Balence Comparativo

Balence de Comprobacion

Cambio de Cornpafiia

Cierre Diano

Comprobante Diaro

Comprobantes por Fechas

Figura 14.6. Ayuda Interactiva del Sistema de Control Administrativo.
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14.3. ACERCA DE

Figura 14.7. Acerca del Sistema de Control Administrativo.

Tiene que ver con la portada de la version del Sistema de Contabilidad y Presupuesto.
ademas se describe una leyenda sobre los derechos del autor y el posible problema que
contraeria la persona que los contravenga.

Figura 14.8. Portada del derecho de autor del Sistema de Control Administrativo.

También da una informacion sobre la parte del hardware. del equipo donde se encuentra
instalado el Sistema de Contabilidad General v Presupuesto.

|Version de MS-DOS: 710
Version de Windows: 3.95
Modo: 386 Mejorada
|Procesador: 80486
|Coprocesador aritmético instalado: Si
Memona disponible: 32196 Kb
Memona del usuarnio disponible: 78%
|Memona GDI disponible: b6%
Total memoria convencional: 640 Kb
Total memona extendida: 31744 Kb
Tamafio del archivo de intercambio: 32196 Kb
Espacio disponible en la umidad C: 294912 Kb
E spacio disponible en la unidad D 956096 Kb
" |Directono Windows: CAWINDDWS
| Diwrectono TEMP: CAWINDOWSATEMP

Figura 14.9. Informacion del Sistema.
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1. RECONOCIMIENTOS DE LAS PARTES DE
HARDWARE

En este capitulo introducimos al usuario, que tiene poca experiencia en el manejo de
computadoras, a reconocer sus componentes principales con el objeto de que luego de
relacionarse con esta ensenanza basica pueda familiarizarse con el manejo de sistemas
de informatica.

Proponemos conozca los elementos comunes y bdsicos que componen a las
computadoras:

MONITOR.

— A

UNIDAD  CENTRAL

4 DE PROCESO O CPU.
b
o _’:\‘- )
RATON O
MOUSE.
TECLADO.

Figura A.l. Partes Principales del Computador.

La computadora es una maquina electronica que nos sirve para procesar datos.
realizando calculos matematicos v 16gicos en forma agil a través de un conjunto de
instrucciones. Al conjunto de instrucciones se denomina programa, a su vez, el
conjunto de programas puede constituir una aplicacion que automatice procesos
manuales en una compaiiia.

Los componentes basicos disponibles, en cualquier tipo de computadora son:

1. Teclado.

2. Raton o Mouse.

3. Monitor.

4. Unidad de Central de Procesamiento (CPU).
5. Impresora.

1.1. TECLADO

El teclado. es uno de los principales medios para el ingreso de datos al sistema por parte
del uwsuario, es también la manera mas comun de introducir instrucciones a la
computadora para que ¢sta ejecute una determinada accion o proceso. Por estas
razones, consideramos necesario darle a conocer la forma en que generalmente esta
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distribuido el teclado de la computadora que lo diferencia de los teclados de maquinas
de escribir comunes.

(=9 FENENC]) (] Colfee ] (Calfs:)

Figura A.2. El teclado comun.

Existen diversidades de modelos de teclados, algunos son conocidos como teclados de
distribucion en espariol, otros en inglés, etc. Un teclado en espaiol se distingue porque
la identificacion de sus teclas esta en idioma espafol y posee teclas con simbolos
utilizados comunmente en este idioma. A continuacion se explica la distribucion de un
teclado estandar en inglés, detallaremos brevemente las funciones comunes de las
teclas, va que cada una de ellas cumple una funcion especifica en el ambiente de trabajo
con computadoras.

1.I.1 TECLAS ESTANDARES
Son las teclas principales del teclado v son iguales a una maquina de escribir

convencional con la diferencia de que mas de esas posee otras que cumplen funciones
va establecidas como:

NOMBRE NOMBRE

\ TECLA tonc i FUNCION

— Cancela cualquier tipo de operacion y |
| || Ese Esc ' Escapar en este sistema servira para salir de |
| ! cualquier opcion. i

fee———g | | Presionando esta tecla al mismo |

[l 1 Shift ‘ Mayuscula tiempo que presiona una letra, esta

aparece en mayuscula.

3 | ‘ Utilizada para ingresar ciertos
|| C | Ctrl Control codigos y caracteres extras al teclado
e | | normal. '
— | Empleado en combinacion con otras
l || A Alt Alternativa teclas.
=y
i m ‘ Realiza el retroceso de un caracter,
i‘ <— BackSpace Retroceso borrando el caracter que est¢ en la
posicion del retroceso.
| F — Es la tecla principal que indica a la
| Enter Entrada computadora que se ha ingresado
t_—_s informacion.

i . ‘ 1 I

Tabla A.1. Teclas Estandares.
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1.1.2 TECLAS DE DIRECCIONAMIENTO

Son cuatro localizadas entre las teclas estandares y las numéricas sirven para mover el
cursor de izquierda a derecha un caracter a la vez y de arriba hacia abajo una linea a la
Vez.

TECLA NOMBRE FUNCION
N A
? f Flecha arriba Movimiento del cursor hacia arriba.
—
B ‘ Flecha abajo Movimiento del cursor hacia abajo.
R Flecha izquierda Movimiento del cursor hacia la izquierda.
- Flecha derecha Movimiento del cursor hacia la derecha.

Tabla A.2. Teclas de Direccionamiento.

1.1.3 TECLAS FUNCIONALES

Son teclas especiales y su uso o funcion dependen de la aplicacion en la que se
encuentren, son doce y se encuentran localizadas en la parte superior del teclado e
identificadas secuencialmente como sigue:

“ K1 r k2 ‘ Fi2 ]

Figura A.3. Teclas funcionales.

1.1.4 TECLAS NUMERICAS
[-stan situadas a la derecha del teclado, son 9 y simulan a una calculadora, estas teclas se
activan con el boton NUMS LOCK situado en la esquina superior izquierda del teclado

numMeErico.

Se puede saber que esta activado el teclado numeérico al observar la luz indicadora en la
parte superior derecha del teclado.

Existen también otras teclas especiales cuya funcion describimos a continuacion:
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NOMBRE NOMBRE

l TECLAS CORTO LARCO FUNCION
{ FThserT A [nsert Insertar Cuando esta activada. puede insertar
[ ] caracteres de un texto. r
7 a— Delete Suprimir Borra el cardcter que esta a la posicion
’ || Supr derecha del cursor.
’ y Home Inicio Esta tecla se usa para posicionar el
} Hume cursor al inicio de la linea.
[ e Page Up Avance de |Permite  situarnos  en  paginas
|| :ff Pagina posteriores en la pantalla.

— Page Down Retroceder | Permite situarnos en paginas anteriores

l | Down Pagina en la pantalla.

|

= 4 Num Bloque Con esta tecla, se convierte el teclado

‘ Num Lock Numérico numérico a un teclado de edicion.

— Print Imprimir Captura la pantalla que se encuentre

Impr Screen Pantalla activa.
3 Scroll Bloque Retroceder pagina por bloques
| Goer Lock Despliegue
f = Tab Tabulador Desplaza el cursor a la siguiente
s posicion del tabulador.
Tabla A.3. Teclas Especiales.

1.2. MOUSE O RATON

Xl mouse o raton es otro componente basico que consta comunmente de dos botones
(algunos se distribuyen con tres botones); uno principal v el otro secundario. Facilita la
cleccion de opciones de programas o aplicaciones.

Bajo windows es muy importante su uso porque cada elemento se activa o se ¢jecuta de
manera directa utilizando el mouse como medio de sefalizacion. La accion de presionar
uno de los botones del mouse sea izquierdo o derecho se conoce con el nombre de
hacer clic. Para usar el mouse, ¢ste debe estar asentado sobre una base firme vy
colocando la mano sobre el mismo deslicelo en todas las direcciones fijandose como se
desplaza en la pantalla de su monitor.

Figura A.4. El mouse o raton.
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[l puntero del mouse o raton cambia de forma segun el objeto que esté senalando o
depende de la tarea que se esté realizando:

[
|
b

PUNTERO NOMBRE FUNCION

Puntero para ingresar texto o para
seleccionar texto. :
Puntero para secleccionar opciones o
desplazarse en una ventana.

Seleccion de texto

Seleccion normal

Punteros que muestra que se esta

Ocupado :
procesando una accion.

Puntero que muestra que no se puede pegar

No disponible 3
nada en esa area.

Puntero que indica que se puede alargar
verticalmente. _
Puntero que indica que se puede alargar el
formulario horizontalmente.

Ajuste vertical

I Ajuste horizontal

Tabla A.4. Punteros del raton.

1.3. MONITOR

Es un componente de la computadora que le permite visualizar datos o informacion
resultado del procesamiento de la computadora a través de una ventana similar a la de
un televisor.

El Monitor forma parte de la computadora tradicional, y se presenta en varios modelos.
Actualmente se utiliza monitores de alta resolucion a color (capacidad grafica de
presentacion en varios colores), también hay monitores de un solo color denominado
MOnocromaticos.

Figura A.5. El monitor o pantalla.

1.4. EL CPU (UNIDAD CENTRAL DE PROCESAMIENTO)

El CPU es un componente basico de la computadora, dentro de este dispositivo se
localizan los elementos vitales (chips, circuitos, conexiones electronicas) que permiten
realizar los diferentes trabajos que la computadora puede realizar, aqui se encuentra la
memoria de almacenamiento temporal RAM, la memoria de almacenamiento
permanente o disco duro, el procesador de las instrucciones (corazon de la
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computadora). las unidades de discos flexibles, las entradas de conexion para otros
componentes (teclado. impresora, monitor, mouse y otros), también se ubica en este el
swich de encendido y apagado del equipo.

Figura A.6. CPU (Unidad Central de Procesamiento).

1.5. IMPRESORA

LLa impresora es un dispositivo que sirve para imprimir en papel la informacion enviada
por ¢l computador. Existen impresoras matriciales, de inyeccion a tinta y laser, éstas
ultimas son usualmente las mas rapidas. Las impresoras pueden ser de varias marcas
pero para que su computadora v el sistema operativo la reconozcan es recomendable
instalar los programas manejadores de la misma.

e
* Opcimnas

Figura A.7. Impresora tipo laser en linea.
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Fecha: 3/Ene/2001 ECUAREDES S.A. 16:58:07

Sistema de Control Administrativo: Modulo de Administracion

Listado de Vendedores Seleccionados Anteriormente

.

odigo Nombre N ° Cédula Direccion Fec. Ingreso Fec. Salida Telefono Categoria
19 SRTA. HEIDI PEREZ 0914851167 ECUAREDES 25/01/2000 25/01/2000 314720 CLASE A
NS SR IAIME GARATE 1111111111 ECUAREDES 18/06/1999 18/06/1999 314720 CLASE A
18 MIGUEL G. ALCIVAR 0909396491 ALBORADAMZ Y  23/11/1999 23/1172000 232673 CLASE A
017 CARMEN ESPINOZA 0701997892 ECUAREDES 18/10/1999 04/11/1999 828661 CLASE A
D14 SROSTALIN SANTOS 11HHTT11001 ECUAREDES 20/05/1999 562730 CLASE A
no7 SRA. MARIA 0905690814 KM 8.1/2 CDLA 03/06/1998  03/06/1998 250403 CLASE A
006 SR OMAR DELGADO 1700000000 SAMANES 13/04/1998 000000 CLASE A
003 SRA. KATERINE 1306932920 SAMANES | ETAPA  13/04/1998 504050 CLASE A
009 WISTON MORAN B. 0910618974 SAUCES 6 BLOQ # 14/09/1998 14/09/1998 829939 CLASE A
001 AR. CARLOS 1707865315 SAUCES 3 MZ-118 V-414/07/1997 / 234466 CLASE A
002 SR, CARLOS 1700011111 SAMANES | 13/04/1998 fi. 4 504050 CLASE A
008 Srta. Angela Chavez 0915897264 Cdla. Esteros 16/07/1998 16/07/1998 494560 CLASE A
013 SR.JAIME OTERO IR RRRRERE ECUAREDES 10/05/1999 10/05/1999 314720 CLASE A
004 ANL. NAYETH 1300000000 SAMANES 13/04/1998 211542 CLASE A
012 SR ROBERTO (ARRRERERE SUCURSAL 19/01/1999 19/01/1999 246995 CLASE A
010 SRANELLY 1202662472 LOS ROSALES #1 MZ 06/11/1998 06/11/1998 522710 CLASE A
003 SRA VERONICA 1 700000000 MM 13/04/1998 000000 CLASE A
1020 SRASILVIA CELLERITLITLITTTT ECUAREDES {1 04/04/2000 314720 CLASE A
016 INGRID NIETO ARIAS091 1076883 CORDOVA Y JUNIN  29/09/1999 301050 CLASE A
il SR LEONARDO 1309148268 CORDOVA 806 08/12/1998 08/12/1998 314720 CLASE A
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Sistema Administracion: Modulo de Administracion

ECUAREDES S.A.

Listado de Tipos de Datos Selecion Anterior

Codigo PAISES
Codigo Nombre Direccion
001 ECUADOR Activo
002 JAPON Activo
003 PERL Activo
004 COLOMBIA Aclivo
0ns CHILE Activo
006 BRASII Activo
007 E.LLA Activo
008 PANAMA Activo
009 ALEMANIA Aclivo

Codigo NACIONALIDAD - BANDERA
Codigo Nombre Direccion
001 NORTEAMERICANA Activo
002 MEXICANA Activo
003 HONDURENA Activo
004 COLOMBIANA Aclivo
003 ECUATORIANA Activo
006 PERUANA Activo
007 CHILENA Activo
(HIR ARGENTINA Activo
009 DANES Activo
010 ALEMANIA Activo
0l PORTUGUES Activo
012 JAPONESA Activo
013 BELICT Activo

Codigo IDENTIFICACIONES
Codigo Nombre Direccion
001 CEDULA Activo
002 RUC Activo
003 NRO PASAPORTI Activo
004 IDENTIFICACION SIN VALIDAR Activo
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ECUAREDES S.A.

Consulta de Asientos Contables

No. Clave Codigo Descripcion Debe Haber
Tipo de Cuenta ACD

Descripcion ANULAC. COMPRA DOLARES

1 43 117025100000 INVENTARIO DE EQUIPO DE COMPUTACION M/E 999
2 44 117025150000 INVENTARIO DE TELECOST M/E 999
3 45 117025050000 INVENTARIO SUMINISTROS M/E 999
4 56 117025250000 INVENTARIO MATERIALES DE MANO DE OBRA M/E 999
5 46 117030050000 INVENTARIO DE SOFTWARE M/E 999
6 67 NEW INVENTARIO DE OTROS(VIATICOS) 999
7 55 119011040000 IVA POR COMPRAS M/E 999
8 58 119013000000 VALORES POR IDENTIFICAR M/E 999
9 58 119013000000 VALORES POR IDENTIFICAR M/E 999
10 48 550506000000 DESCUENTOS EN COMPRAS M/E 999

Tipo de Cuenta ADC

Descripcion ANULAC. N/C CLIENTE DOLAR

| 58 119013000000 VALORES POR IDENTIFICAR M/E 999
2 58 119013000000 VALORES POR IDENTIFICAR M/E 999
3 47 441506000000 DESCUENTOS EN VENTAS M/E 999
4 42 119012800000 VALORES POR DEPOSITAR M/E 999
5 53 119011020000 IMPUESTO DE RETENCION EN LA FUENTE M/E 999
6 54 116010200100 CLIENTES VARIOS M/E 999

Tipo de Cuenta ADD

Descripcion ANULAC. N/D CLIENTE DOLAR

1 54 116010200100 CLIENTES VARIOS M/E 999
2 58 119013000000 VALORES POR IDENTIFICAR M/E 999
3 58 119013000000 VALORES POR IDENTIFICAR M/E 999
4 47 441506000000 DESCUENTOS EN VENTAS M/E 999
S 42 119012800000 VALORES POR DEPOSITAR M/E 999
6 53 119011020000 IMPUESTO DE RETENCION EN LA FUENTE M/E 999

Tipo de Cuenta ADE

Descripcion ANUL. EGR. POR USO DEASE.

1 70 226089001000 DEASESORIAS 999
2 43 117025100000 INVENTARIO DE EQUIPO DE COMPUTACION M/E 999

3 44 117025150000 INVENTARIO DE TELECOST M/E 999
4 45 117025050000 INVENTARIO SUMINISTROS M/E 999

5 56 117025250000 INVENTARIO MATERIALES DE MANO DE OBRA M/E 999
6 46 117030050000 INVENTARIO DE SOFTWARE M/E 999
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‘echa: 3/Ene/2001 ECUAREDES S.A. 17:02:25

Consulta de Asientos Contables

No. Clave Codigo Descripcion Debe Haber
Tipo de Cuenta ACD

Descripcion ANULAC. COMPRA DOLARES

1 43 117025100000 INVENTARIO DE EQUIPO DE COMPUTACION M/E 999
2 44 117025150000 INVENTARIO DE TELECOST M/E 999
3 45 117025050000 INVENTARIO SUMINISTROS M/E 999
4 56 117025250000 INVENTARIO MATERIALES DE MANO DE OBRA M/E 999
5 46 117030050000 INVENTARIO DE SOFTWARE M/E 999
6 67 NEW INVENTARIO DE OTROS(VIATICOS) 999
7 55 119011040000 IVA POR COMPRAS M/E 999
8 58 119013000000 VALORES POR IDENTIFICAR M/E 999
9 58 119013000000 VALORES POR IDENTIFICAR M/E 999
10 48 550506000000 DESCUENTOS EN COMPRAS M/E 999

Tipo de Cuenta ADC

Descripcion ANULAC. N/C CLIENTE DOLAR

1 58 119013000000 VALORES POR IDENTIFICAR M/E 999
2 58 119013000000 VALORES POR IDENTIFICAR M/E 999
3 47 441506000000 DESCUENTOS EN VENTAS M/E 999
4 42 119012800000 VALORES POR DEPOSITAR M/E 999
5 53 119011020000 IMPUESTO DE RETENCION EN LA FUENTE M/E 999
6 54 116010200100 CLIENTES VARIOS M/E 999

Tipo de Cuenta ADD

Descripcion ANULAC. N/D CLIENTE DOLAR

1 54 116010200100 CLIENTES VARIOS M/E 999
2 58 119013000000 VALORES POR IDENTIFICAR M/E 999

3 58 119013000000 VALORES POR IDENTIFICAR M/E 999
4 47 441506000000 DESCUENTOS EN VENTAS M/E 999

5 42 119012800000 VALORES POR DEPOSITAR M/E 999

6 53 119011020000 IMPUESTO DE RETENCION EN LA FUENTE M/E 999

Tipo de Cuenta ADE

Descripcion ANUL EGR. POR USO DEASE

1 70 226089001000 DEASESORIAS 999
2 43 117025100000 INVENTARIO DE EQUIPO DE COMPUTACION M/E 999

3 44 117025150000 INVENTARIO DE TELECOST M/E 999

4 45 117025050000 INVENTARIO SUMINISTROS M/E 999

5 56 117025250000 INVENTARIO MATERIALES DE MANO DE OBRA M/E 999

6 46 117030050000 INVENTARIO DE SOFTWARE M/E 999
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Diario de Movimientos

ECUAREDES S.A.

Desde: 1/Nov/2000 Hasta: 30/Nov/2000

Asi. Secc. Cod. Contable Nombre de la Cuenta Debe Haber
19 1 116010200100 CLIENTES VARIOS M/E 10,08
2 551035000000 VENTAS DE SUMINISTROS DE OFICINA M/E 9,00
3 226082001014 IVA POR VENTAS M/E 1,08
nsacion
J STERN CIA LTDA. 01/Nov/2000
320 3 441050250000 COSTOS DE SUMINISTROS M/E 3.50
8 117025050000 INVENTARIO SUMINISTROS M/E 3,50
insacion
RIO DE CIERRE DIA 01/Nov/2000 en Dolares Total 3.50 3.50
521 v 119011020000 IMPUESTO DE RETENCION EN LA FUENTE M/E 7.30
3 119011060000 IVA RETENIDO M/E 87,60
4 116010200100 CLIENTES VARIOS M/E 94,90
Insacion
3RO # 0000003362 Total 94,90 94,90
UNICIPIO DEL CANTON VALENCIA
522 1 119012800000 VALORES POR DEPOSITAR M/E 840,00
2 116010200100 CLIENTES VARIOS M/E 840,00
insacion
BRO # 0000003363 Total 840.00 840,00
FICON S.A
523 1 119012800000 VALORES POR DEPOSITAR M/E 50,00
2 116010200100 CLIENTES VARIOS M/E 50,00
ansacion
BRO # 0000003364 Total 50.00 50,00
W WORLD CENTER
524 1 119012800000 VALORES POR DEPOSITAR M/E 166,47
2 119011020000 IMPUESTO DE RETENCION EN LA FUENTE M/E 0.00
3 118011060000 IVA RETENIDO M/E 0.00
4 116010202500 YATCH CLUB 166,47
ansacion
LINAS YACHT CLUB
7525 1 119012800000 VALORES POR DEPOSITAR M/E 6.72

Pag. No.: |



M
o

Diario de Movimientos

ECUAREDES S.A.

Desde: 1/Nov/2000 Hasta: 30/Nov/2000

(9]

o

Asi. Secc. Cod. Contable Nombre de la Cuenta Debe Haber
2 116010200100 CLIENTES VARIOS M/E 6.72
nsacién
JIRO # 0000003366 Total 6.72 6.72
JORGE PATINO BUCHULLI
126 1 119012800000 VALORES POR DEPOSITAR M/E 50,00
2 116010200100 CLIENTES VARIOS M/E 50,00
nsacion
3RO # 0000003367 Total 50,00 50,00
CARLOS ECHEVERRIA
527 1 226080209200 CENTRO SYSTEM 0.69
2 291010103000 VALORES EN TRANSITO M/E 0.69
insacion
1p. PAGO # 0000001880 Total 0.69 069
TECNOMEGA
528 1 226080209200 CENTRO SYSTEM 274,40
2 291010103000 VALORES EN TRANSITO M/E 242,55
3 226082002017 RET. 1% COMPRA DE BIENES M/E 31.85
insacion
np. PAGO # 0000001881 Toum £:540 27440
NEW WORLD CENTER
529 1 226080209200 CENTRO SYSTEM 31.85
2 226082002017 RET. 1% COMPRA DE BIENES M/E 31,85
ansacion
np. PAGO # 0000001882 Total 31.85 31.85
NEW WORLD CENTER
530 1 119012800000 VALORES POR DEPOSITAR M/E 242 55
2 116010200100 ARQ. ALEXANDRA MNTERO 242,55
ansacion
: # 0000000405 Factura # 001-001-0001288 Total 242.55 242.55
NEW WORLD CENTER
UZA CON N/D 242
'531 1 226080209200 CENTRO SYSTEM 242 55
2 118011020000 IMPUESTO DE RETENCION EN LA FUENTE M/E 242 55

Pag. No.: 2



REPORTES DEL MODULO DE CUENTAS POR COBRAR



ECUAREDES S.A.

Comprobante de Cobro # 0000003506

Sistema de Control Administrativo: Modulo de Cuentas por Cobrar

Cliente  COMPUTECSA
Moneda [DOLARESE.UA.

Fecha: 2/Ene/2001

Documento N°® Pag N° Mon.Doc. Neto Mon.Cob  Tipo Pago Abono Valor Cambio Valor lva Valor Ret
Factura 001-001-0001474 1 LsSD 851.20 USD Cheque 816,24 816.24 27.36 7.60
Observacion

Valor Cobrado: 816,24 27.36 7.60




Ene/2001 ECUAREDES S.A. 17:09:10

Sistema de Control Administrativo: Modulo de Cuentas por

Reporte de Comprobantes de Cobro Desde 20/12/2000 Hasta 03/01/2001

\
Numero Fec. Emision Total Efectivo Total Cheques Total Ret. Total IVA Total Cobro
Moneda DOLARES E.U.A.
Cliente SR.EDUARDO ZUNINO
00003476 20/Dic/2000 181.44 0.00 0.00 0.00 181.44
Cliente SR. ENRIQUE LARREA
100003477 20/Die/2000 39 0.00 0.00 0,00 3.92
Cliente INTERSEA CIA. LTDA.
100003478 20/Dic/2000 0,00 33.30 0.30 0.00 33.60
Cliente COOPERATIVA RIO AMAZONAS LTDA.
)00003479 20/Dic/2000 0.00 170.99 7.99 0.00 178.98
)00003480 20/Dic/2000 0.00 0,90 0.00 0.00 0.90
Cliente ESCOPUSA
)00003481 20/D1¢/2000 5.50 0.00 0.00 0.00 5.50
Cliente SR. CARLOS RODAS
200003482 20/Die/2000 8.96 0,00 0.00 0,00 .96
Cliente SR. JUAN APOLINARIO
000003483 21/Die/2000 8.50 0.00 0.00 0.00 8.50
Cliente SR, IGNACIO MRODRIGUEZ
000003484 21/Dic/2000 78.40 0,00 (.00 0.00 78.40
Cliente PROALCO
000003485 21/Dic/2000 17,356 0.00 0,00 0,00 17.56
Cliente OSRAM DEL ECUADOR S.A.
1000003486 21/Dic/2000 52.39 0.00 0.00 0.00 52.39
Cliente COMERCIAL LULU
1000003487 22/Dic/2000 0.00 31,08 0.28 0,00 31.36

Pag. No.: 1



FECUAKEDED MDA,

Sistema de Control Administrativo: Modulo de Cuentas por

Reporte de Comprobantes de Cobro Desde 20/12/2000 Hasta 03/01/2001

Doc. N° Pag N° Mon.Doc. Valor Total Mon.Cob Tipo Pago Abono Valor Cambio Valor lva Valor Ret
Moneda DOLARES E.UA.
Cliente SR.EDUARDO ZUNINO
Comprobante #: 0000003476 Fecha: 20/Dic/2000
Factura 001-001-000154 1 UsD 181.44 LsDh Efectivo 181.44 181.44 0,00 0.00
Subtotales: 181.44 0.00 0.00
Valor Total de Cobro: 181.44
Cliente SR. ENRIQUE LARREA
Comprobante #: 0000003477 Fecha:  >0/Dic2000
Factura 001-001-000134 1 UsD 3.92 LUSD Efectivo 3.92 3,92 0.00 0.00
Subtotales: 3.92 0.00 0.00
Valor Total de Cobro: 3.92
Cliente INTERSEA CIA. LTDA.
Comprobante #: 0000003478 Fecha:  >0/pic/2000
Factura 001-001-000146 1 UsD 33.60 usD Cheque 33.30 33.30 0,00 0.30
Subtotales: 33.30 0.00 0.30
Valor Total de Cobro: 33.60
Cliente COOPERATIVA RIO AMAZONAS LTDA.
Comprobante #: 0000003479 Fecha:  20/Dic/2000
Factura 001-001-000144 1 usb 89488 LISD Cheque 170,99 170.99 0,00 799

Pag. No.: 1



-cha: 3/Ene/2001 ECUAREDES S.A. 17:09:53
Nota de Débito # 0000000139

liente PROFESIONALSOFT S.A Fecha: 20/Sep/2000
or Conceptode (OTROS 2 Vence: 0/*fe/0
Joc. N°® Mon.Doc. Valor Total Subtotal
actura Y2001071 DOLARES E.U.A. 2.587.20 80.00
Observacion
Valor lva 0.00
Por concepto de debitos bancarios aplicados por la devolucion por RTOE R R 0.00

dos ocasiones de cheque del proveedor.
Valor Ret Fue 0,00

Valor Neto 80.00




Fecha: 3/Ene/2001 ECUAREDES S.A. 17:10:46
Nota de Crédito # 0000000416

liente SRTA.ELSA JIMENA CUEVAS Fecha: 28/Dic/2000
or Concepto de CRUCES DE VENTAS Vence: (0/*fe/0
Joc. N*® Mon.Doc. Valor Total Subtotal
actura 001-001-0001475 DOLARES E.UA. 221.76 221.76
Observacion
Valor Iva 0.00

Este valor esta considerado dentro del pago de $6,144.05, que

3 <2 c12 . P Valor Ret Iva 0.00
cancela las facturas 1517/1531/y 1533 de hidronacion.

Valor Ret Fue 0.00

Valor Neto 221.76




ECUAREDES S.A. 17:12:23
Sistema de Control Administrativo

Reporte de Notas de Créditos
Desde 01/12/2000 Hasta 03/01/2001

\

Cliente NEW WORLD CENTER

Moneda DOLARES E.U.A.

Nota Debito # 0000000415 Fecha: 28/Dic/2000
oc. N° Valor Documento Concepto Valor Nota
actura 001-001-0001288 1.114.40 CRUCES DE VENTAS 99.00

Valor Iva 0.00
Valor Ret lva 0.00
Valor Ret Fue 0.00
Valor Neto 99.00

Total del Cliente en Moneda DOLARES E.U.A. 99,00



recna: uJvJd/s Lolic/ avvd A W mA ——— ———— ——— _ n _
Cartera Vencida
Fec. Inicio: 01/Ene/2000 Fece. Corte: 03/Ene/2001

Todos los Clientes
Moneda DOLARES E.U.A.

Documento # Fecha Emis. Form. Pago Fecha Vencim. Valor Devolucion Nota Deb, Abonos Nota Cre. Saldo

Moneda DOLARESEUA
Cliente AB. CESAR PAZMINO
F - ¥2000472 29/May/2000 Contado 29/May/2000 201,60 0,00 0,00 12291 0,00 78,69
Total del Cliente 201,60 78,69

Cliente ACCSTEL SA.
F - 001-001-0001527 12/Dic/2000  Contado 12/D1c/2000 30,52 0,00 0,00 0,00 0,00 30,52
Total del Cliente 30,52 30,52

Cliente AGENCIA DE VIAJES ECUAWORLD
F - ¥2001077 30/Jun/2000 Contado 30/Jun/2000 117,60 0,00 0,00 117,00 0,00 0,60
Total del Cliente 117,60 0,60

Cliente ALPORPLAST
F - 001-001-0001359 11/0ct/2000 Contado 11/0ct/2000 56,00 0,00 0,00 0,00 0,00 56,00
Total del Cliente 56,00 56,00

Cliente ANDEVIS.A
F - 001-001-0001528 13/Dic/2000  Contado 13/Dic/2000 140,00 0,00 0,00 120,00 0,00 20,00
Total del Cliente 140,00 20,00

Cliente CLIENTE AL CONTADO
F-¥2001014 13/Jun/2000 Contado 13/Jun/2000 72,80 0,00 0,00 50,00 0,00 22,80
Total del Cliente 72,80 22,80

Cliente CONFOCO S A
F - 001-001-0001563 29/Dic/2000 Contado 29/Dic/2000 179,20 0,00 0,00 0,00 0,00 179,20
Total del Cliente 179,20 179,20

Cliente COOPERATIVA RIO AMAZONAS LTDA
F - 001-001-0001546 21/Dic/2000  Contado 21/Dic/2000 912,00 0,00 0,00 627,20 0,00 284,80
Total del Cliente 912,00 284,80

Cliente DIARIO EL UNIVERSO
F -001-001-0001506 04/Dic/2000  Contado 04/Dic/2000 39,20 0,00 0,00 0,00 0,00 39,20

Pag. No.: 1
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REPORTES DEL MODULO DE CUENTAS POR PAGAR



ECUAREDES S.A.

Sistema de Control Administrativo: Modulo de Cuentas por Pagar

Comprobante de Pago # 0000002009

Proveedor / & B REPRESENTACIONES
Moneda DOLARES E.U.A.

Fecha: 2/Ene’2001

Doc. N° Mon.Doc. Valor Total Mon.Cob Tipo Pago Abono Valor Cambio Valor Iva Valor Ret
Orden Compra 0000003465 LISD 3.573,92 3.159.09 3.159.09 382,92 31,91

Observacion
3.159.09 382,92 31,91




£74

ECUAREDES S.A.

Comprobantes de Pago Activas

A A
<o .I.‘!A

Sistema de Control Administrativo: Modulo de Cuentas por Pagar

Reporte de Comprobantes de Pago Desde 01/12/2000 Hasta 03/01/2001

\

Moneda DOLARES E.U.A.
Numero Fec. Emision  Total Efectivo Total Cheques Valor Ret. IVA
Proveedor TRANS AIR SYSTEM INC.

DO0001941 5/D1e/2000 283.05 283.05 0,30 0,00
Proveedor 7/ & B REPRESENTACIONES

000001943 8/Dic/2000 0.00 593.01 5,99 71,88
Proveedor ACCS TEL S.A

000001944 8/Dic/2000 0.00 1.93 0.00 0.00
Proveedor SILVIA DORA SARANGO CRUZ

000001945 8/Dic/2000 0.00 5.60 0.00 0.00
Proveedor INTERANCO

1000001951 8/Dic/2000 6438 64.38 0,58 0.00
Proveedor INTANIO COMPUTER

1000001956 11/D1e/2000 0.00 198.00 2.00 24.00
Proveedor OFICOMPUSA C.A.

1000001960 14/Die/2000 0.00 35.21 0.32 0.00
Proveedor COPROIN

)000001961 14/D1c/2000 288.60 288.60 2.60 0,00
Proveedor SR.ALFONSO CRESPO

000001964 18/D1c/2000 502.00 502.00 0.00 0,00
Proveedor COMPUSHOP

2000001965 18/11c/2000 60,23 60,23 (.54 0,00

Pag. No.: 1




ECUAREDES S.A.
Nota de Débito # 0000000246

-oveedor ING.ELIAS FAOUR Fecha: 28/Dic/2000
or Conceptode  OTROS Vence: 0/*fe/0
Joc. N° Mon.Doc. Valor Total Subtotal
ota Venta 0000003461 DOLARES E.UA 146,72 3.33
Observacion
Valor Iva .00
DIFERENCIA ENTRE ORDEN DE COMPRA Y PAGO
Valor Ret Iva 0.00
Valor Ret Fue 0.00
Valor Neto 3.33




ECUAREDES S.A.
Sistema de Control Administrativo

Reporte de Notas de Débito
Desde 01/12/2000 Hasta 03/01/2001

S
Proveedor TRANS AIR SYSTEM INC.
Moneda DOLARES E.U.A.
Numero Fec. Emision Valor Concepto Valor Neto
000000244 5/Dic/2000 1500  OTROS 16.80
Total del Chiente en DOLARES E.U.A. 16.80
Proveedor ING.ELIAS FAOUR
Moneda DOLARES E.U.A.
Numero Fec. Emision Valor Concepto Valor Neto
0000000246 28/Dic/200 333 OTROS 3.33
Total del Cliente en DOLARES E.U.A. 3.33
Proveedor NEW WORLD CENTER
Moneda DOLARES E.U.A.
Numero Fec. Emision Valor Concepto Valor Neto
0000000245 28/Dic/200 99.00  PERDIDAS 99.00
Total del Cliente en DOLARES E.U.A. 99.00

Pag. No.: 1




\

Cartera Vencida

Fec. Inicio 01/Ene/2000 Fec. Corte 03/Ene/2001
Todos los Proveedores

Moneda DOLARES E.U.A.

Documento # Fecha Emis. Form. Pago Fecha Vencim. Valor Devolucion Nota Deb. Abonos Nota Cre. Saldo
Moneda DOLARES EUA
Proveedor CARTIMEX
0000003559 29/Dic/2000 Contado 29/Dic/2000 88.48 0,00 0.00 0.00 0.00 88,48
Total del Proveedor 88.48
Proveedor COMPU EXPERT DISTRIBUTION INC
0000003457 22/Nov/2000 Contado 22/Nov/2000 50,01 0,00 0,00 0,00 0,00 50,01
Total del Proveedor 50,01
Proveedor COMPUSHOP
0000003522 13/Dic/2000  Crédito 28/Dic/2000 131,94 0,00 0,00 0.00 0,00 131,94
Total del Proveedor 131,94
Proveedor DEASESORIAS S A
0000003071 14/Jun/2000 Contado 14/Jun/2000 140,00 0,00 0,00 0,00 0.00 140,00
0000003101 23/Jun/2000 Contado 23/Jun/2000 140,00 0,00 0.00 0,00 0,00 140,00
0000003116 28/Jun/2000 Contado 28/Jun/2000 140,00 0,00 0,00 0,00 0,00 140,00
0000003236 15/Ago/2000 Contado 15/Ago/2000 140,00 0,00 0,00 0.00 0,00 140,00
0000003276 06/Sep/2000 Contado 06/Sep/2000 280,00 0,00 0,00 0,00 0,00 280,00
0000003283 07/Sep/2000 Contado 07/Sep/2000 84,00 0,00 0.00 0.00 0.00 84,00
0000003306 25/Sep/2000 Contado 25/Sep/2000 280,00 0,00 0,00 0,00 0,00 280,00
0000003388 30/0ct/2000 Contado 30/0ct/2000 222,21 0,00 0,00 0,00 0,00 222,21
0000003391 31/0ct/2000 Contado 31/0ct/2000 279.10 0.00 0.00 0.00 0,00 279,10
0000003445 16/Nov/2000 Contado 16/Nov/2000 111,10 0,00 0,00 0,00 0,00 111,10
0000003470 27/Nov/2000 Contado 27/Nov/2000 112,00 0,00 0,00 0,00 0,00 112,00
0000003480 29/Nov/2000 Contado 29/Nov/2000 188,16 0,00 0.00 0,00 0.00 188,16
0000003488 30/Nov/2000 Contado 01/Dic/2000 112,00 0,00 0,00 0,00 0.00 112,00
0000003545 26/Dic/2000 Contado 26/Dic/2000 112,00 0,00 0,00 0,00 0.00 112.00

Pag. No.: 1
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REPORTES DEL MODULO DE FACTURACION



Fecha: 3/Ene/2001 Electromarina 17:28:52

Reporte de Clientes

Codigo Nombre N ° Identificacion Direccion Cta, Contable Telefono Categoria Fec.Ingreso Saldo inicial Abonos al saldo inicial
Zona: NORTE
Distrito DISTRITO 1

01276 “"CTHSA" 1791369378001 EDIF CORPORACION 116010200100 (02)562202 NORMAL 11/0ct/2000 0,00 0,00
FINANCIERA NACIONAL -JUAN
L MERA

01278 ADAGP CIA LTDA 0991278591001 VICTOR EMILIO ESTRADA 823 116010200100 (04)388547 NORMAL 12/0ct/2000 0,00 0.00
E HIGUERAS

01006 AECA 0909028125400 AV LAS AMERICAS 116010200100 (04)290367 ESPECIAL 1/Ago/2000 0,00 0,00

01308 AB. ALBERTO PINCAY 0916660020 PEDRO MONCAYQ # 1005 Y 116010200100 (04)511544 NORMAL 14/Nov/2000 0,00 0,00
VELEZ

00710  AB. CESAR PAZMINO 090768239-7 VELEZ E/CHILE Y 116010200100 (04) ESPECIAL 9/Sep/1999 0,00 0.00
CHIMBORAZO

00022 AB. CONSUELO ESPINOZA NINGUNA 116010200100 (04)444444 ESPECIAL 13/Feb/1996 0.00 0,00

00842  AB. MARIO CANESSA 0903998607 P ICAZA ENTRE CORDOVA'Y 116010200100 (04)565610 ESPECIAL 24/Nov/1999 0,00 0,00
PEDRO CARBO

00307 AB.CARLOS COELLO VERA BAQUERIZO MORENO11119Y 116010200100 (04)305158 ESPECIAL 15/Dic/1997 0.00 0,00
9 DE OCTUBR

00382 ABG. CRISTIAN QUINONES NN 116010200100 (04)326614 ESPECIAL 8/Abr/1998 0,00 0,00

00509 ABG. FRANCISCO VELA JUNIN 114 Y MALECON 116010200100 (04)772484 ESPECIAL 17/Ago/1998 0.00 0,00

00455 ABG PAZ NN 116010200100 (04)284055 ESPECIAL 2/Jun/1998 0,00 0,00

00192 ABG.CARLOS CRESPO N 116010200100 (04)304770 ESPECIAL 2/Jun/1997 0,00 0,00

00567  ABG MIGUEL MORENO BABAHOYO 116010200100 (04)730177 ESPECIAL 3/Dic/1998 0,00 0.00

00406 ABG ROBERTO GUEVARA 0902436427001 CORDOVA # 808 Y JUNIN 116010200100 (04)307852 ESPECIAL 22/Abr/1998 0,00 0,00
EDF TORRESS DE LA MERCED

00105 ABN AMRO BANCK 1790045331002 FCOPICAZA 454Y 116010211600 (04)562777 ESPECIAL 5/Nov/1996 0,00 0,00
BAQUERIZO MORENO

00961 ACADEMIA DE GUERRA 176801077001 AV PEDRO M GILBERT 116010200100 (04)293378 ESPECIAL 8/Jun/2000 0,00 0,00

NAVAL-GUAYAQUIL JIPUENTE UNION

01341 ACCSTEL S.A. 0992125578001 PADRE SOLANO #105Y 116010200100 (04)305768 NORMAL 12/Dic/2000 0,00 0,00

CORDOVA
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SR. JAVIER SANDOVAL

CLEMENTE BALLEN Y PICHINCHA 29 Dicie 2000
1707024665 (04)328056 ALMACEN 00019
5400100005 CABLE DE PODER 1 1.86 1.86
1,86
0,00

DOS CON 8/100 DOLARES E.U.A.
0,22

CONTADO

2,08



Fecha: 3/Ene/2001 Electromarina 17:29:55
Factura # 001-001-0001566
nte: SR. JAVIER SANDOVAL
Wificacion: CEDULA 1707024665
rccion “LEMENTE BALLEN Y PICHINCHA Fecha: 29/Dic/2000
éfono 4)328056 Forma de Pago Contado Barco
ado Pendiente
Cadigo Descripcion Cantidad Precio Total
1100005 “ARLE DE PODER 1 1,86 1,86
N DOS CON §/100 DOLARES E.U.A. SubTotal e
(-) Descuento 0,00

(-) Descto. Bonif 0,00

1,86
(+) LV.A. 0,22

Total Factura 208



Reporte General de Facturas por Fecha
Emitido por Fecha de Emision
Desde el 1/Dic/2000 Hasta el 31/Dic/2000

Factura#  Tipo/Fact. Fecha Cliente Atencion Reporte de Servicio Estado Total Abono Saldo
Moneda: pOLARES E.U.A.
001-001-0001504 Venta 4/Dic/2000 SERVICIO DE DRAGAS DE LA ARMADA Cancelada 4,48 448 0.00
001-001-0001505 Servicios 4/Dic/2000 SR. EDUARDO A. MOLESTINA Cancelada 67,20 67,20 0,00
001-001-0001506 Servicios 4/Dic/2000 DIARIO EL UNIVERSO Pendiente 39,20 0,00 39,20
001-001-0001507 Venta 4/Dic/2000 HIDRONACION Cancelada 196,00 196.00 0.00
001-001-0001508 Venta 5/Dic/2000 SR. JAIME OTERO A. Cancelada 6,72 6,72 0,00
001-001-0001509 Venta 5/Dic/2000 LICEO NAVAL DE GUAYAQUIL Cancelada 38.08 38.08 0.00
001-001-0001510 Venta 5/Dic/2000 HIDRONACION Cancelada 324,80 32480 0.00
001-001-0001511  Venta 6/Dic/2000 GRUPASA Cancelada 403,20 403,20 0,00
001-001-0001512 Venta 6/Dic/2000 ARQ. WALTER ANDRADE Cancelada 36,96 36.96 0.00
001-001-0001513 Venta 6/Dic/2000 GRUPASA Cancelada 380,80 380.80 0.00
001-001-0001514 Venta 7/Dic/2000 EMPRESA ELECTRICA DEL ECUADOR, INC Pendiente 368,48 0.00 368,48
001-001-0001515 Venta 8/Dic/2000 SR. ANGEL MOROCHO MANZAN( Cancelada 987,84 987 .84 0.00
001-001-0001516 Venta 8/Dic/2000 ESPOL Pendiente 89,60 0.00 89.60
001-001-0001517  Servicios 8/Dic/2000 HIDRONACION Cancelada 3,09 3,09 0,00
001-001-0001518 Venta 11/Dic/2000  RULIMANES SALVATIERRA Cancelada 386,40 386.40 0.00
001-001-0001519  Servicios 11/Dic/2000 RULIMANES SALVATIERRA Cancelada 67,20 67.20 0.00
001-001-0001522 Venta 12/Dic/2000 ELECTROECUATORIANA Cancelada 187488 187488 0.00
001-001-0001523 Venta 12/Dic/2000 SERVICIO ELECTRONICO DE COMPUTADORA Cancelada 896,00 896,00 0,00
001-001-0001525 Venta 12/Dic/2000 FUNDACION NATURA Cancelada 110,88 110,88 0.00
001-001-0001526 Venta 12/Dic/2000 SR, ROGER JARAMILLO Cancelada 560 5,60 0,00
001-001-0001527 Servicios 12/Dic/2000  ACCSTEL S.A. Pendiente 30,52 0,00 30,52
001-001-0001528 Venta 13/Dic/2000 ANDEVI S.A Pendiente 140,00 120,00 20,00
001-001-0001529 Venta 13/Dic/2000 D' MATILDE Cancelada 560 5,60 0,00
001-001-0001530 Venta 13/Dic/2000  ECUARESTAURANTES S.A Cancelada 567,84 567.84 0.00
001-001-0001531 Venta 13/Dic/2000  HIDRONACION Cancelada 521,92 521,92 0,00
001-001-0001532 Venta 13/Dic/2000 SRA.CECILIA ESPINOZA DE CONSTANTINE Cancelada 359 44 359,44 0,00
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Electromarina 17:33:36
Reporte Detallado de Facturas

Emitido por Fecha de Emision
Desde el 1/Dic/2000 Hasta el 31/Dic/2000

neda: DOLARES E.U
indedor MIGUEL G. ALCIVAR BAZAN
‘actura # 001-001-0001528 Tipo Venta Estado Pendiente
“echa Emision 13/Dic/2000 Fecha Venc. 13/Dic/2000
Zliente: ANDEVI S.A Forma de Pago Contado
Cod. Articulo Descripcion Cantidad Precio Total
100001 REGULADOR TRIP-LITE LS604 1 50,00 50,00
CCAMUSB300 CAMARA DE VIDEO CONF D-LINK USB DSB-C300 1 75,00 75.00
SubTotal 125,00
(-) Descuento 0,00
T 12500
(+) LV.A. 15,00
Total Factura 140.00
Total de Cliente 280,00
Factura # 001-001-0001512 Tipo Venta Estado Cancelada
Fecha Emision 06/Dic/2000 Fecha Venc. 06/Dic/2000
Cliente: ARQ. WALTER ANDRADE Forma de Pago Contado
Cod. Articulo Descripcion Cantidad Precio Total
1MTREGVO REGULADOR DE VOLTAJE TDE/1000W/4 1 33,00 33,00
SubTotal 33,00
(-) Descuento 0,00
33,00
(+) LV.A. 3,96
Total Factura 36,96
Total de Cliente 36,96
Factura # 001-001-0001540 Tipo Venta Estado Cancelada
Fecha Emisién 19/Dic/2000 Fecha Venc. 19/Di1c/2000
Cliente: "AMARONERA VANC S. Forma de Pago Contado
Cod. Articulo Descripcion Cantidad Precio Total
1SOFWFA PROGRAMA DE MICROSOFT FAMILY PACK 1 64,00 64,00
SubTotal 64,00
(-) Descuento 0,00
64,00
(+) LV.A. 7.68
Total Factura 7168
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Electromarina

Pag. No.: |

€ 14 : a y.
Reporte General de Facturas
Emitido por Fecha de Emision
Desde el 1/Dic/2000 Hasta el 31/Dic/2000
Factura # Tipo/Fact. Fecha Emis. Fecha Venc. Forma de Pago Estado Valor de la Factura
mneda: DOLARES E A
andedor MIGUEL G. ALCIVAR BAZAN
Cliente: ANDEVI Z.A
01-0001528 Venta 13/Dic/2000 Contado Pendiente 140,00
Total de Cliente 140,00
Cliente: &) LTER A
101-0001512 Venta 06/Dic/2000 Contado Cancelada 36,96
Total de Cliente 36,96
Cliente: VANCOST S.A.
J01-0001540 Venta 19/Dic/2000 Contado Cancelada 71,68
Total de Cliente 71,68
Cliente: IMERCIAL J1LU
J01-0001549 Venta 21/Dic/2000 Contado Cancelada 31,36
Total de Cliente 31,36
Cliente: IMA
J01-0001551 Venta 21/Dic/2000 Contado Cancelada 201,60
Total de Cliente 201,60
Cliente: NF A
001-0001563 Venta 29/Dic/2000 Contado Pendiente 179,20
Total de Cliente 179,20
Cliente: OPERATIVA RIO AMAZONAS LTDA.
001-0001546 Venta 21/Dic/2000 Contado Pendiente 912,00
Total de Cliente 912,00
Cliente: ' MA
001-0001529 Venta 13/Dic/2000 Contado Cancelada 5,60
Total de Cliente 560
Cliente: LECTROECUATORIANA
001-0001522 Venta 12/Dic/2000 Contado Cancelada 1.874.88
Total de Cliente 1.874 88
Cliente: run ION NATURA
001-0001525 Venta 12/Dic/2000 Contado Cancelada 110,88
Total de Cliente 110,88
Cliente: HOTEL RAMADA
-001-0001548 Venta 21/Dic/2000 Contado Cancelada 319,20
Total de Cliente 319,20
Cliente: CEO NAVAL DE GUAYAQUIL
-001-0001509 Venta 05/Dic/2000 Contado Cancelada 38,08
Total de Cliente 38,08
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Listado General de Compras
Desde 01/12/2000 Hasta 31/12/2000

Nro Compra Fecha Nro Factura Fecha Venc. Valor Creditos Débitos Abono Saldo
MONEDA: USD
PROVEEDOR : [00001] SIGLO XX1
0000003490 04/Dic/2000 0008581 24/Dic/2000 22,40 0.00 0.00 0.00 22 40 Pendiente
0000003495 05/Dic/2000 0008655 25/Dic/2000 26,88 0.00 0.00 0,00 26,88 Pendiente
0000003498 05/Dic/2000 0008675 25/Dic/2000 99,68 0,00 0,00 0,00 99,68 Pendiente
0000003504 07/Dic/2000 0008751 27/Dic/2000 144 48 0,00 0,00 0.00 144 48 Pendiente
0000003505 07/Dic/2000 0007641 27/Dic/2000 268,80 0.00 0,00 0.00 268,80 Pendiente
0000003510 08/Dic/2000 0008788 28/Dic/2000 714,56 0,00 0,00 0,00 714,56 Pendiente
0000003517 12/Dic/2000 0008914 01/Ene/2001 164,53 0,00 0.00 0.00 164,53 Pendiente
0000003518 12/Dic/2000 0007795 01/Ene/2001 50,40 0.00 0.00 0.00 50,40 Pendiente
0000003528 14/Dic/2000 0009003 03/Ene/2001 16.80 0,00 0,00 0,00 16,80 Pendiente
0000003532 14/Dic/2000 0007877 03/Ene/2001 1568 0,00 0,00 0,00 15,68 Pendiente
0000003533 15/Dic/2000 0009095 04/Ene/2001 100.13 0,00 0.00 0.00 100,13 Pendiente
0000003548 27/Dic/2000 0007467 27/Dic/2000 210,56 0.00 0,00 0,00 210,56 Pendiente
0000003551 28/Dic/2000 0008215 17/Ene/2001 1.639,72 0,00 0,00 0,00 1.539,72 Pendiente
TOTAL SIGLO XX1 3.374,62 0.00 0.00 0,00 337462
TOTAL EN MONEDA USD 3.374,62 0.00 0,00 0.00 3.37462
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Listado General de Ventas
Desde 01/12/2000 Hasta 31/12/2000

Tipo Numero Fecha Valor Debitos Creditos Devolucion Abono Saldo Estado
MONEDA BASE : USD

CLIENTE : [01341] ACCSTEL S.A.

Factura 001-001-00015  12/12/2000 30,562 0.00 0.00 0.00 0,00 30.52 Pendiente
TOTAL ACCSTEL S.A. 30,52 0,00 0,00 0,00 0,00 30,52
CLIENTE : [00899]) ANDEVI S.A

Factura 001-001-00015  13/12/2000 140,00 0,00 0,00 0,00 120,00 20,00 Pendiente
TOTAL ANDEVI S.A 140,00 0,00 0,00 0,00 120,00 20,00
CLIENTE : [01331] ARQ. WALTER ANDRADE

Factura 001-001-00015  06/12/2000 36.96 0.00 0.00 0,00 36,96 0.00 Cancelado
TOTAL ARQ. WALTER ANDRADE 36,96 0,00 0,00 0,00 36,96 0,00
CLIENTE : [01344] CAMARONERA VANCOST S.A.

Factura 001-001-00015  19/12/2000 7168 0,00 0.00 0.00 71.68 0,00 Cancelado
TOTAL CAMARONERA VANCOST S.A. 71,68 0,00 0,00 0,00 71,68 0,00
CLIENTE : [01351) COMERCIAL LULU

Factura 001-001-00015  21/12/2000 31.36 0,00 0.00 0,00 31.08 0,28 Cancelado
TOTAL COMERCIAL LULU 31,36 0,00 0,00 0,00 31,08 0,28
CLIENTE : [01353] COMPUMAS

Factura 001-001-00015  21/12/2000 201.60 0.00 0.00 0,00 201,60 0,00 Cancelado
TOTAL COMPUMAS 201,60 0,00 0,00 0,00 201,60 0,00
CLIENTE : [00545] CONFOCO S.A.

Factura 001-001-00015  29/12/2000 179,20 0,00 0.00 0,00 0,00 179,20 Pendiente
TOTAL CONFOCO S.A. 179,20 0,00 0,00 0,00 0,00 179,20

CLIENTE : [00938] COOPERATIVA RIO AMAZONAS LTDA.

Factura 001-001-00015  21/12/2000

TOTAL COOPERATIVA RIO AMAZONAS LTDA.

912,00 0.00 0.00 0.00 627.20 284 80 Pendiente

912,00 0,00 0,00 0,00 627,20 284,80
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rieciromarina

Reporte de Utilidad General por Vendedores
Desde 01/Nov/2000 Hasta 30/Nov/2000

Total
Numero Fecha Cliente Factura Descto Costo Transporte Intermed. Utilidad Yo

MONEDA: USD

VENDEDOR : [00002] SR. CARLOS ALBERTO JACOME

Facturas Emitidas
Fac 001-001-0001431 C 09/Nov/2000 ESPOL 9.530,00 0,00 7.046.00 105,00 550,00 1.829,00 2375
Fac 001-001-0001432 C 09/Nov/2000 DR ALFREDO PORTALANZA 42,00 0,00 27.30 0.00 0.00 14,70 53.84
Fac 001-001-0001442 C 16/Nov/2000 INDUSUR S A 1.286.00 0,00 1.107.07 0,00 0,00 178.93 16,16
Fac 001-001-0001443 C 16/Nov/2000  INDUSUR S A 160.00 0.00 99.20 0.00 0.00 60,80 61,29
Fac 001-001-0001452 C 21/Nov/2000 FUNDESPOL 147,00 0,00 128.00 0,00 0,00 19,00 14 84
Fac 001-001-0001465 C 24/Nov/2000 DEASESORIAS S A 107,40 0.00 107.40 0.00 0.00 0.00 0,00
Fac 001-001-0001466 C 24/Nov/2000 DEASESORIAS S.A 340,19 0.00 339,19 0,00 0.00 1,00 0.29
Fac 001-001-0001471 C 24/Nov/2000 ESPOL 1.770,00 0.00 1.453.00 0,00 100.00 217,00 13,97
Fac 001-001-0001474 C 27/Nov/i2000 COMPUTECSA 760.00 0,00 566.40 0,00 0,00 193,60 34,18
Fac 001-001-0001479 C 27/Nov/2000 DEASESORIAS S A 5.20 0.00 520 0.00 0.00 0.00 0,00
Fac 001-001-0001481 C 28/Nov/2000  SOC AGRICOLA E IND SAN CARLOS 90,00 0.00 30,00 0,00 0,00 60.00 200,00
Fac 001-001-0001485 C 29/Nov/i2000 OSRAM DEL ECUADOR S A 26.78 0.00 10,00 0,00 0,00 16,78 167,80
Fac 001-001-0001489 C 30/Nov/2000 ESPOL 39,00 0,00 3343 0,00 0,00 857 16,66
Fac 001-001-0001496 C 30/Nov/2000 SR CARLOS ALBERTO JACOME 1.20 0,00 1.05 0,00 0.00 0.15 14,28
Fac 001-001-0001497 C 30/Nov/2000 SR. FAYKE ORTIZ 3,00 0,00 0,04 0.00 0.00 2,96 7.400,00
Fac 001-001-0001503 C 30/Nov/2000 DEASESORIAS S A 2,60 0.00 2,60 0.00 0.00 0.00 0,00
Fac 001-001-0001478 E 27/Nov/2000 GEOTRONICS S A. Anul. 08/Dic/2000 200,00 0,00 118,00 0,00 0,00 82,00 6949
Fac 001-001-0001481 E 30/Nov/2000 ING. THOMAS WIENER Anul 15/Dic/2000 1.780.00 0,00 1410.36 0.00 0.00 369 64 26.20
Fac 001-001-0001426 P 07/Nov/2000 SR. CARLOS ALBERTO JACOME 10,00 0,00 10,00 0.00 0.00 0.00 0.00
Fac 001-001-0001434 P 11/Nov/2000 ING. FERNANDO ESCOBAR 118,90 0.00 101,02 0,00 0.00 17.88 17,69
Fac 001-001-0001437 P 13/Nov/2000  ING. FERNANDO ESCOBAR 7,00 0.00 4,80 0,00 0,00 2,20 45,83
Fac 001-001-0001453 P 21/Nov/2000 SR. CARLOS ALBERTO JACOME 34,69 0.00 34 69 0.00 0,00 0.00 0,00
Fac 001-001-0001484 P 29/Nov/2000 SR. IVAN CHAVEZ 70,00 0,00 62,79 0,00 0,00 .21 11,48
Fac 001-001-0001486 P 29/Nov/2000 PLASTICOS DEL LITORAL PLASTLIT S A 436,00 0.00 173,00 0,00 0,00 263,00 152,02
Fac 001-001-0001492 P 30/Nov/2000  SALINAS YACHT CLUB 238 .48 0.00 195 64 0,00 0,00 42 84 21,89
Fac 001-001-0001500 P 30/Nov/2000 INDUSUR S A 160.00 0,00 100,00 0,00 0.00 60,00 60.00

Total 17.365 44 0,00 13.166.18 105,00 650,00 3.444 26 2474
Total Facturado por Vendedor 17.365,44 0.00 13.166.18 105,00 650,00 3.444 26 2474

Facturas emitidas en el periodo anterior y anuladas en el peiodo actual

Fac 001-001-0001417 E 31/Oct/2000 ESPOL Anul. 09/Nov/2000 8.088,00 0.00 7.046.00 0,00 0,00 1.042.00 14,78
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Numero Fecha Cliente Factura Descto Losto 1 ransporie [VITTTI
Total 8 088.00 0,00 7.046,00 0.00 0.00 1.042.00 14,78
0.00
Total Utilidad por Vendedor 240226
VENDEDOR : [00006] SR OMAR DELGADO
Facturas Emitidas
Fac 001-001-0001422 C 01/Nov/2000 BDO STERN CIA LTDA 9.00 0,00 3.50 0.00 2,00 3,50 63,63
Fac 001-001-0001424 C 06/Nov/2000 SR ENRIQUE DAVILA FLORES 80,00 0,00 36,00 0,00 0,00 44 00 12222
Fac 001-001-0001428 C 08/Nov/2000 M C STERN CIA LTDA 13,00 0.00 450 0,00 0,00 8.50 188,88
Fac 001-001-0001438 C 14/Nov/2000 AB. ALBERTO PINCAY 7,20 0,00 4,80 0,00 0,00 2,40 50,00
Fac 001-001-0001439 C 15/Nov/2000 FUNDACION NATURA 255,00 0,00 215,78 0,00 0.00 39,22 1817
Fac 001-001-0001483 E 29/Nov/2000 EMPRESA ELECTRICA DEL ECUAD@®RUNOQ7/Dic/2000 312,00 0.00 267 63 0,00 0,00 44 37 16,57
Total 676,20 0,00 532.21 0,00 2.00 141,99 26,57
Total Facturado por Vendedor 676,20 0.00 532.21 0.00 2,00 141,99 26,57
Total Utilidad por Vendedor 141,99
VENDEDOR : [00013] SR. JAIME OTERO
Facturas Emitidas
Fac 001-001-0001423 C 06/Nov/2000 ABN AMRO BANCK 60,00 0,00 20.00 0,00 0.00 40,00 200,00
Fac 001-001-0001429 C 08/Nov/2000 TUNLO S A 80.00 0,00 20,00 0.00 0,00 60,00 300,00
Fac 001-001-0001430 C 09/Nov/2000 EXTRA RADIO 30,00 0.00 10.00 0,00 0.00 20,00 200,00
Fac 001-001-0001436 C 13/Nov/2000 SERVIENTREGA 35,00 0.00 15,20 0,00 0.00 19,80 130.26
Fac 001-001-0001448 C 17/Nov/2000 ABG.ROBERTO GUEVARA 140,00 0.00 50.40 0,00 0,00 49 60 54 86
Fac 001-001-0001449 C 20/Nov/2000 SR MANUEL PERALTA 850,00 0,00 742 44 0,00 0.00 107,56 14 48
Fac 001-001-0001454 C 21/Nov/2000 SR. JAIME AGUIRRE 18.00 0,00 12,67 0.00 0,00 533 42,06
Fac 001-001-0001461 C 23/Nov/2000 INTERSEA CIA LTDA 30,00 0.00 20.00 0,00 0,00 10.00 50.00
Fac 001-001-0001473 C 27/Nov/2000 EL CAFE 705,00 0.00 587,96 0,00 0.00 117,04 19,90
Fac 001-001-0001488 C 29/Nov/2000 SR GEOVANNY CEVALLOS 893 0,00 5,00 0,00 0,00 3,93 78,60
Total 1.956,93 0,00 152367 0,00 0,00 43326 28,43
Facturas Emitidas y Anuladas en el periodo
Fac 001-001-0001446 E 17/Nov/2000 ABG.ROBERTO GUEVARA Anul. 17/Nov/2000 140.00 0,00 90,40 0.00 0,00 4960 54 BB
Fac 001-001-0001487 E 29/Nov/2000 SR GEOVANNY CEVALLOS Anul 29/Nov/2000 10,00 0.00 20,00 0,00 0.00 -10.00 -50.00
Total 150,00 0,00 110,40 0,00 0.00 39,60 28,93
Total Facturado por Vendedor 2.106,93 0,00 163407 0.00 0,00 472 86 28,93
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Numero Fecha Cliente Factura Descto LOSI10 |ransporte T —
Facturas emitidas en el periodo anterior y anuladas en el peiodo actual
Fac 001-001-0001419 E 31/Oct/2000 ABN AMRO BANCK Anul 04/Nov/2000 60.00 0.00 20.00 0,00 0.00 40,00 200,00
Fac 001-001-0001421 E 31/0Oct/2000 EL CAFE Anul. 23/Nov/2000 104100 0.00 591.59 0.00 0.00 449 41 75,96
Total 1101,00 0,00 611,59 0.00 0.00 489 41 80,02
0,00
Total Utilidad por Vendedor -56,15
VENDEDOR : [00015] SR JAIME GARATE
Facturas Emitidas
Fac 001-001-0001440 C 15/Nov/2000 SR.HUGO MARIN 8.00 0,00 4.00 0,00 0.00 400 100,00
Fac 001-001-0001447 C 17/Nov/2000 HIDRONACION 2 348.00 0.00 1.815 44 0,00 0,00 532 56 29,33
Fac 001-001-0001450 C 20/Nov/2000 SRA LENIDE FLORENCIA 7.00 0,00 5,00 0,00 0,00 2.00 40.00
Fac 001-001-0001455 C 22/Nov/2000 SR. JAVIER MARTINEZ 30,50 0,00 8,95 0,00 0,00 21,55 240,78
Fac 001-001-0001467 C 24/Nov/2000 BLOMICORP S A 8.00 0,00 3.10 0.00 0.00 490 158,06
Fac 001-001-0001472 C 27/Nov/2000 HIDRONACION 1.975.00 0.00 1.576.26 0,00 0,00 398,74 25.29
Fac 001-001-0001475 C 27/Nov/2000 SRTA ELSA JIMENA CUEVAS 198,00 0,00 171,66 0,00 0,00 26,34 1534
Fac 001-001-0001490 C 30/Nov/2000 PROALCO 366,00 0,00 298 22 0,00 0,00 67,78 22,72
Fac 001-001-0001495 C 30/Nov/2000 SRA CECILIA ESPINOZA DE CONSTANTINE 943,07 0,00 897 .26 0,00 0.00 45 81 510
Total 588357 0.00 477989 0,00 0.00 1.103.68 23.09
Facturas Emitidas y Anuladas en el periodo
Fac 001-001-0001445 E 17/Nov/2000 HIDRONACION Anul. 17/Nov/2000 2.348,00 0.00 1.537,50 0,00 0.00 810,50 52,71
Total 2.348.00 0.00 1.537.50 0,00 0,00 810,50 30.30
Total Facturado por Vendedor 8231,57 0.00 6.317.39 0,00 0.00 1.914,18 30,30
Total Utilidad por Vendedor 1.103,68
VENDEDOR : [00018] MIGUEL G. ALCIVAR BAZAN
Facturas Emitidas
Fac 001-001-0001427 C 07/Nov/2000 KERAMICOS 15,00 0,00 9.15 0.00 0,00 585 63,93
Fac 001-001-0001433 C 09/Nov/2000 ELECTRO ECUATORIANA 310,00 0,00 195,64 0.00 0.00 114 36 58.45
Fac 001-001-0001441 C 15/Nov/2000 MICROCELL 100,00 0,00 89.00 0,00 0,00 11,00 12,35
Fac 001-001-0001444 C 17/Nov/2000 COOPERATIVA RIO AMAZONAS LTDA 799.00 0.00 676.03 0,00 0,00 122,97 18,19
Fac 001-001-0001457 C 23/Nov/2000 MAGNETOCORP S A 15.00 0,00 543 0,00 0,00 957 176,24
Fac 001-001-0001458 C 23/Nov/2000 SR.JOSE LUIS VERA 3,30 0.00 233 0.00 0.00 097 4163
Fac 001-001-0001459 C 23/Nov/2000 SR.JOSE LUIS VERA 125.00 0.00 99.00 0,00 0.00 26,00 26,26
Fac 001-001-0001460 C 23/Nov/2000 CESAR AUGUSTO SOL V 12,00 0,00 8.10 0.00 0,00 3,90 48,14
Fac 001-001-0001470 C 24/Nov/2000 GLOBAL ENVIOS 115,00 0.00 96.00 0,00 0.00 19,00 19,79
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Numero Fecha Cliente Factura Descto Losto Iranspore mEnnsu. Ve
Fac 001-001-0001476 C 27/Nov/2000 ARQ. JAVIER MOROCHO LITUMA 958,00 0.00 824 92 0,00 0.00 133,08 16,13
Fac 001-001-0001477 C 27/Nov/2000 SRA PAQUITA JAIRALA DE CERCADO 776 0.00 6,20 0.00 0.00 1.56 2516
Fac 001-001-0001480 C 28/Nov/2000  SUMINISTROS DEL PACIFICO CIA LTDA 12.00 0,00 9.20 0.00 0.00 270 29,03
Fac 001-001-0001482 C 30/Nov/2000  CARREVIA 1.255,00 0.00 104369 3,78 0,00 207.53 19.81
Fac 001-001-0001493 C 30/Nov/2000 SR. ANGEL MOROCHO MANZANO 893.00 0,00 823.06 3.78 0.00 66.16 8.00
Fac 001-001-0001494 C 30/Nov/2000  UNIVERSIDAD DE GUAYAQUIL 204.00 0,00 176,70 0.00 0.00 27,30 15,44
Fac 001-001-0001498 C 30/Nov/2000 ANFARCO CIA LTDA 6,50 0,00 4.80 0.00 0.00 1,70 35.41
Fac 001-001-0001499 C 30/Nov/2000 SR. ANGEL MOROCHO MANZANO 32,00 0,00 27,31 0,00 0.00 469 1717
Fac 001-001-0001501 C 30/Nov/2000  SUMINISTROS DEL PACIFICO CIA LTDA 3.00 0.00 184 0.00 0.00 1.16 63.04
Fac 001-001-0001502 C 30/Nov/2000 ARQ. WALTER ANDRADE 925.00 0,00 804,69 1.89 0.00 118,42 14 68
Total 5790,56 0.00 490319 9.45 0.00 877,92 17,87
Total Facturado por Vendedor 5.790.56 0,00 490319 9,45 0,00 877,92 17,87
Facturas emitidas en el periodo anterior y anuladas en el peiodo actual
Fac 001-001-0001345 E 02/0ct/2000 HOTEL RAMADA Anul. 27/Nov/2000 300,00 0,00 225,00 0.00 0.00 75,00 33.33
Total 300.00 0,00 225,00 0,00 0.00 75,00 3333
0.00
Total Utilidad por Vendedor 802,92
VENDEDOR : [00019] SRTA. HEIDI PEREZ
Facturas Emitidas
Fac 001-001-0001435 C 13/Nov/2000 EUROENVIO 23,00 0,00 17.90 0.00 0,00 510 2849
Fac 001-001-0001451 C 20/Nov/2000 SR HUGO MARIN 11.00 0,00 8,00 0,00 0.00 3,00 37.50
Fac 001-001-0001456 C 22/Nov/2000 SR.HUGO MARIN 8,00 0.00 5,00 0.00 0.00 3,00 60,00
Fac 001-001-0001462 C 24/Nov/2000  SR.DAVID YUNGAICELA MERA 16,79 0.00 925 0,00 0,00 7.54 81,51
Fac 001-001-0001464 C 24/Nov/2000  INTERAMERICANA DE COMERCIO 6,86 0,00 480 0,00 0,00 2,06 42 91
Fac 001-001-0001468 C 24/Nov/2000 SR JAVIER GONZABAY 31,25 0.00 20,96 0.00 0.00 10.29 4909
Fac 001-001-0001469 C 24/Nov/2000 SR.HUGO MARIN 10,50 0.00 7,34 0,00 0.00 3,16 43,05
Total 107 40 0,00 73.25 0.00 0,00 3415 46,62
Facturas Emitidas y Anuladas en el periodo
Fac 001-001-0001425 E (Q7/Nov/2000 D' MATILDE Anul 08/Nov/2000 26,00 0.00 1510 0,00 0,00 10,90 72,18
Fac 001-001-0001463 E 24/Nov/2000 INTERAMERICANA DE COMERCIO Anul. 24/Nov/2000 6,86 0.00 480 0.00 0.00 2,06 4291
Total 32,86 0,00 19.90 0,00 0,00 12,96 50.57
Total Facturado por Vendedor 140,26 0.00 93.15 0.00 0.00 47 11 50,57
Total Utilidad por Vendedor 34,15
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Numero Fecha Cliente Factura Descto LOSsto Iranspure LG I, — ~
INGRESOS Reverso de Utilidad
+ Total Factura 34 310.96 + Total Factura Anulada Rango anterior 9.489,00
+ Total Nota de Venta 0.00 + Total Nota de Venta anulada rango anterior 0,00
- Total Descuento en Venta 0,00 - Total Descuento en Venta 0.00
- Total Devoluciones Inc. Descuento 0.00
- Total Anuladas del mes Inc Descuento 2.530.86
+ SubTotal de Ingresos (A) 31.780,10 + SubTotal Ventas Anuladas (D) 9 489.00
GASTOS Costos de Reverso de Utilidad
+ Gasto de Inventario 26.646 19 + Costo de Inventario 7.882,59
- Devolucién de Inventario 0,00 * Intermediaciones 0.00
- Gasto Inventario Anuladas en el mes 1.667.80 + Costo de Transporte 0.00
+ Intermediaciones 652,00
+ Gasto de Transporte 114,45
+ Gasto de Comunicacion 0,00
- SubTotal de Gastos (B) 25.744 84 + SubTotal Costos Reverso de Utilidad (E) 7.882,59
+ TOTAL UTILIDAD DEL RANGO(C=A-B) 6.035,26 23.44% - TOTAL REVERSO UTILIDAD(F=D-E) 1.606,41 20.37%
TOTAL UTILIDAD ANTES DEL IMPUESTO(C-F) 4.428 85 16,19 %
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Electromarina

Reporte de Grupos de Articulos

Codigo Nombre/Descripcion Estado
10 3M Activo
52 ACCESORIOS Activo
94 ACCESORIOS COMPUTACION Activo
98 AJUSTE Y CALIBRACION Activo
35 ALQUILER Activo
75 ANTIVIRUS Activo
69 BARBERONE Activo
30 BATERIAS Activo
04 BROTHER Activo
54 CABLES Activo
97 CAMBIO Activo
07 CANON Activo
87 CASE Activo
11 CECS Activo
28 CERTIFICATE OF AUTHENTICI Activo
66 CINTA PARA MAQ MANUALES Activo
93 CINTAS Activo
02 CITIZEN Activo
19 COBERTORES DE MOUSE Activo
14 COMPUTADORES Activo
55 CONECTOR Activo
21 DATASWITCH Activo
71 DATASWITCH AB PARALELO Activo
77 DIFERENCIA Activo
15 DISCOS DUROS Activo
17 DISKETTERAS Activo
01 EPSON Activo
26 FAN COOLER Activo
24 FAX MODEN EXTERNO Activo
57 FAX-MODEN INTERNO Activo
23 FORRO/TECLADO UNIVERSAL Activo
72 FUENTE DE PODER Activo
76 HASP Activo
06 HEWLLET PACKARD Activo
48 HUB O CONCENTRADORES Activo
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Reporte de SubGrupos de Articulos

Electromarina

Descripcion

Estado

Codigo
Grupo v
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GrupoaNTIVIRUS
GrupoparBERONE o
(;;'“PO BATERIAS o
Grupororics
Grupocnpones

Grupo s )
Grupocanon :

Grupo o

Grupoc:o-

s
R
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ECTRI
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recha: 3/Ene/ Electromarina 41:39
EXISTENCIA - COSTO
Articulos en Stock
Articulos Activos
odigo Descripcion Stock Costo Ult. Costo Total
loneda de Costo DOLARES E.UA.
Tipo EQUIPOS
Grupo ACCESORIOS COMPUTACION
ADAP1 ADAPTADOR X TECLADO 3 293 3.23 8.79
ADPMS ADAPTADOR X MOUSE DE PS2 A NORMAL 3 100 3,00 9,00
Co002 CAMARA DE VIDEO CONFERENCIA/640X480 | 64.76 64.76 64.76
CAMUSRE CAMARA INTEL EASY PC USB IPCCAE 1 58.00 58.00 58.00
INTLPHOTO INTL PHOTO PC 7507 CAMARA (TBD) | 426,00 426,00 426,00
MICRO TELEFONO MANOS LIBRES MY PHONE 13 20.96 2096 272.48
PPCG ADAPTADOR DE PROCESADOR | 7.25 5,00 7.25
TELFM TELEFONO MOUSE PHONE COMTEL | 42,00 0,00 42,00
TELFMOU TELEPHONE HANDS FREE & MOUSE PS2 | 25,00 25,00 25.00
Grupo BATERIAS
IPCOM BATERIA PARA PORTABLE COMPAQ 1 195.00 195,00 195,00
Grupo CABLES
0001 CABLE COMP UTP NIVEL $ 25 1630 0.50 407,50
0005 CABLE DE PODER 2 1,30 1.30 2,60
0007 CABLE IMPRESORA STANDARD 5 2.04 2,50 10,22
10008 CABLE X IMPRESORA 10 PIES I 340 3.50 3.40
20006 CABLE X CONECTOR COMP A MONITOR l 8.50 0,00 8,50
"ABLEBEL CABLE BELDEN CAT SE 197 0.27 0,92 53,60
Grupo CASE
ATXCI CASE ATX PARA PENTIUM 11 | 55.00 0,01 55.00
ATXC2 CASE ATX PARA PENTIUM 111 2 64.78 0,00 129.56
ATXC3 CASE ATX 250 W | 39,05 39,05 19,08
20002 CASE MINITORRE CON F/P - (CPU SYSTEM 2 23,11 23.11 46,22
CASMD CASE MINITOWER AT/ATX PROMEDIA | 7142 71.42 71.42
CASMI CASE MINI TOWER 1BC PEGASUS | 23.00 0,00 23,00
CASTT CASE AT | 20.50 18.50 20,50
CMINT CASE MINITOWER 1 18.50 18.50 18.50
Grupo CINTAS
TRAVA DATA CARTRIDGE 8GB TRAVAN 6 26.00 26.00 156,00
Grupo COMPUTADORES
001BM COMPUTADORA IBM PC300GL 6 1 07833 0,00 6 469 98
OBEX3 COMPUTADOR QBEX MOD AEGIS | 212.80 212,80 212,80
REAUSM FQ DEREPROD DE AUDIO SAMSAUNG MP3 | 260,00 260,00 260.00
ITRACT#2 TRACTOR SIN SENSOR POSTERIOR X EPSON | 51.00 51,00 51,00
Grupo CONECTOR
CONI CONECTOR DB9 HEMBRA 2 0,60 0.00 1.20
CONEC CONECTOR DB 9 MACHO 2 0.60 0,60 1.20
CUSB CONECTOR USB | 5.00 5.00 5,00
Grupo DATASWITCH AB PARALELO
AUTOMAT DATA SWICHT AUTOMATICO I 13,00 13,00 13.00
Grupo DISCOS DUROS
1D000S DISCO OPTICO IMATION DE 128GB 1 14.00 14,00 14,00
1D0G23 DISCO DURO 2 5GB WESTER DIGITAL EIDE 4 148 81 148 81 595,24
100024 DISCO DURO 3 2GB WESTER DIGITAL EIDE 4 139,00 139.00 556,00
110025 DISCO DURO QUANTUM 3 2GB SCSI 1 254,00 0,00 254.00
1D0032 DISCO DURO 2.1 GB QUANTUM / SEAGATE 1 14625 150,00 146,25
IDIS26GEH DISCO DURO QUANTUM DE 26GB 1 139,00 139.00 139,00
IDISDM20 DICO DURO MAXTOR 20GB 1 126.50 125.00 179,50
IDISKD DISCO DURO DE 10GB MAXTOR 1 128,57 0.00 128,57
IDISST DISCO DURO 4 3GB SEAGATE I 89,00 0.00 89,00
IDSADI DISCO DURO 4,32 GB EIDE SAMSUNG I 69,80 69,80 69,80
IDSSG DISCO DURO 2 5GB UWSCSUFUIITSU 1 190,00 190.00 190,00
IFUNT DISCO DURO FUJITSU DE 8 4GB 1 110,00 0,00 110,00
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Z0UL ALIUL UL UEEReny nanen Wi N

PRECIOS DE VENTA POR BODEGA
Articulos en Stock
Articulos Activos
Ordenado por Codigo

8

Codigo Descripcion Transporte Almacen Bod.1 Bod. 2 Bod 3 Bod. 4 P.Vta. 1 P.Vta. 2 P.Vta. 3 P.Vta. 4 P.Vta. 5

Moneda de Costo DOLARES EUA
Tipo LEQUIPOS
Grupo ACCESORIOS COMPUTACION

WACCADAPT ADAPTADOR X TECLADO 0,00 2 | 0 0 0 380 0,00 0.00 0.00 0,00
HACCADPMS ADAPTADOR X MOUSE DE PS2 A NORMAL 0.00 3 0 0 0 0 1429 0.00 0,00 0.00 0,00
ACCCO002 CAMARA DE VIDEO CONFERENCIA '640X480 0.00 | 0 0 (0 (4] 135,68 0.00 0,00 0.00 0,00
WACCCAMUSB  CAMARA INTEL EASY PC USB IPCC4E 0,00 | 0 0 4] 0 58,00 0.00 0.00 0,00 0,00
94ACCINTLPHOTOINTL PHOTO PC 750Z CAMARA (TBD) 0,00 1 0 0 0 0 612,18 0,00 0,00 0.00 0.00
WHACCMICRO TELEFONO MANOS LIBRES MY PHONE 0,00 12 | 0 ] 0 2997 0,00 0,00 0.00 0,00
Y4ACCPPCG ADAPTADOR DE PROCESADOR 0,00 | ] 0 0 0 10,37 0,00 0.00 0,00 0,00
94ACCTELFM TELEFONO MOUSE PHONE COMTEL 0.00 1 0 0 0 0 60.06 0,00 0,00 0.00 0.00
YACCTELFMOU  TELEPHONE HANDS FREE & MOUSE P82 0.00 | 0 0 0 0 25,00 0.00 0,00 0.00 0,00
Grupo BATERIAS
90001 BPCOM BATERIA PARA PORTABLE COMPAQ CONTURA 0,00 | 0 0 0 0 278,85 0,00 0.00 0,00 0.00
Grupo CABLES
5400100001 CABLE COMP UTP NIVEL 5 0.00 0 25 0 0 0 23,31 0.00 0,00 0.00 0.00
5400100005 CABLE DE PODER 0,00 | 1 0 0 0 1,86 0,00 0,00 0,00 0,00
5400100007 CABLE IMPRESORA STANDARD 0.00 5 0 0 ] 0 293 0,00 0.00 0.00 0,00
3400100008 CABLE X IMPRESORA 10 PIES 0.00 1 0 0 0 0 4,86 0,00 0,00 0.00 0,00
54001C0006 CABLE X CONECTOR COMP A MONITOR 0,00 | 4] 0 0 Q0 12,16 0.00 0,00 0.00 0,00
S4001CABLEBEL.  CABLE BELDEN CAT SE 0,00 197 0 0 0 0 027 0.00 0.00 0,00 0.00
Grupo CASE
8T001ATXCI CASE ATX PARA PENTIUM 11 0.00 1 0 a 0 0 78,65 0,00 0,00 0.00 0,00
87001ATXC2 CASE ATX PARA PENTIUM 111 0,00 2 0 0 0 0 92,63 0.00 0.00 0,00 0,00
87001 ATXC3 CASE ATX 250 W 0.00 1 0 0 0 0 19,05 0,00 0,00 0.00 0.00
87001C0002 CASE MINITORRE CON F'P (CPU SYSTEM PLUS) 0,00 1 | 0 0 0 13,08 0,00 0,00 0.00 0,00
87001CASMD CASE MINITOWER AT'ATX PROMEDIA 0.00 | 0 0 0 0 102,13 0,00 0,00 0,00 0,00
87001CASMT CASE MINI TOWER IBC PEGASUS 0.00 1 0 0 0 0 32,89 0,00 0,00 0.00 23,00
8T001CAST CASE AT 0.00 1 0 0 0 0 2933 0.00 0,00 0.00 0,00
87001CMINT CASE MINITOWER 0,00 1 0 ] 0 0 26 .46 0,00 0.00 0,00 0,00
Grupo CINTAS
Q001 TRAVA DATA CARTRIDGE 8GB TRAVAN TRA(C4425A) 1.25 0 6 0 0 0 37.18 0.00 0,00 0.00 0.00
Grupo COMPUTADORLES
14C03001BM COMPUTADORA [BM PC300GI 0.00 6 0 0 0 0 1 505.79 0.00 0.00 0.00 0.00
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REPORTE GENERAL DE PROVEEDORES

Codigo Nombre Tipo Id. # 1d. Direccién Teléfono Cupo Saldo Ini.  Abonos Saldo Saldo Estado
Pais E UA
00285 COMPU EXPERT DISTRIBUTION RUC 55555 N 0.00 0.00 0.00 0,00 Activo
INC
00075 INGRAM MICRO RUC 170414811 MIAMI-FLORIDA 593590 0.00 0,00 0.00 0,00 Activo
Pais ECUADOR
00272 ACCSTELSA RUC 992125578001  P.SOLANO 105 Y CORDOVA 305768 0.00 0,00 0.00 0.00 Activo
00117  ALMACENES PICCA RUC 0 9 DE OCTUBRE Y BOYACA 11111 0.00 0,00 0.00 0,00 Activo
00193 ALVARADO IMPORTS GAP SA RUC 111111111111 MACHALA 805 ENTRE SOCT Y 288844 0,00 0.00 0,00 0,00 Activo
1MAYO
00267 ANDOLAS CIA LTDA. RUC 1790883930001 AV.DE LAS AMERICAS 1608 281027 0.00 0.00 0.00 000 Activo
00141  ANL MONICA GANCHOZODE RUC 11111111111111 CDLA ALBORADA 11 ET 239247 0.00 0.00 0.00 0.00 Activo
CHEING
00022 ARGOS SISTEMAS RUC 99 VEINTIMILLA 325 Y 19 DE OCTUBRE 569004 0,00 0.00 0,00 0,00 Activo
00293 ASCONSA RUC 0990785430001 C.C ALBAN BORJA LOCAL 21 203192 0.00 0,00 0,00 0,00 Activo
00006 ASESORIAS & SISTEMAS RUC 1111111111 CDLA NVA KENNEDY 103 FCO 296165 0.00 0,00 0,00 0.00 Activo
BOLO¥A
00126  BAHIA RUC 1111111111 BAHIA ARRRRE 0,00 0.00 0.00 0,00 Activo
00167 BAJIRESA RUC 1111111111 CALLE 2DA. OESTE 110 Y AV. SAN 293348 0.00 0,00 0.00 0,00 Activo
JORG
00108 BERSSA RUC 0 MIRAFLORES CALLE 1ERA Y 200936 0,00 0.00 0,00 0,00 Activo
AV CENTRAL
00093 BITESA RUC 111111111111 CENTRO 247275 0,00 0,00 0.00 000 Activo
00029 BROAD-MARKETING RUC 1111111111 PORTUGAL 794(EDIFIIO BROAD 440934 0,00 0.00 0.00 0,00 Activo
MARKETIG
00162 CARRERA ESTRADA & RUC 1791284259001 SHYRIS N4231 E ISLA TORTUGA 255547 0,00 0,00 0,00 000 Activo
SISTEMAS
00149 CARTIMEX RUC 1111111111 CDLA ADACE CALLEA Y BTA 394140 0,00 0.00 0,00 0,00 Activo
00030 CARVAJALSA RUC 0 EDIFICIO MECANOS 4TO PISO 295200 0.00 0.00 0.00 0,00 Activo
00164 CASA DEL CABLE RUC 11111111111 B.MORENO 564239 0.00 0,00 0,00 000 Activo
00038 CELCO RUC 0 N 0 0,00 0.00 0,00 0,00 Activo
00080 CELINDA RUC 99999999999999 N. 999999 0,00 0,00 0,00 0,00 Activo
00194 CELUTECH RUC 1111111111111 CDLA KENNEDY AV SAN JORGE 396704 0,00 0.00 0,00 0,00 Activo
420A PS1
00005 CENTRO SYSTEM RUC 0 JOSE MASCOTE Y LA A 444625 0.00 0.00 0.00 0,00 Activo
00087 CHIF RUC 0 BAQUERIZO MORENO Y LOJA 307987 0,00 0.00 0,00 0,00 Activo



/2001 Electromarina 17:46:14
Compra # 0000003559

roveedor: CARTIMEX Fecha: 29/Dic/2000
actura Proveedor #: ())02993 Moneda: DOLARESEUA
:stino: Almacen Vence: 29/Dic/2000
T. Cambio 1.00
Caéd. Articulo Descripcion Cantidad Costo Total
CANN2 IMPRESORA CANON BIC 2100 1 79.00 79.00
Ibservacion
LIENTE: SR. PEDRO ACOSTA Subtotal: 79.00
(-) Descuento: 0,00
(-) Retencion Fte.: 0.00
79.00
+ Transporte 0,00
+«|.V. A 948

Total de la Compra 8848



Electromarina 17:45:38

Nota de Pedido # EM-99/2000

veedor:  SIGLO XX Fecha: 18/0ct/2000

na Pago: CONTADO Moneda: DOLARESE.U A

do: Activa Vence: [8/0Oct/2000

Caédigo Descripcion Cantidad Costo Total

IRIBBONM RIBBON MASK PARA IMPRESORA EPSON FX 2170 1 6.00 6,00
Subtotal: 6,00
- Descuento: 0,00
+1.V.A.: 0,72
Total 6,72

Econ. Fabian Correa A
Gerente Electromarina
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Ene/2001 Electromarina 17:48:29

Reporte de Grupos de Usuarios

d. Grupo Descripcion Fecha de creacion Fecha de Ult. Actu. Responsable Estado
ADMINISTRACION DE BODEGA 4/Sep/2000 4/Sep/2000 LEONARDO VILLACRESES Activo
ADMINISTRADOR 25/Feb/2000 25/Feb/2000 USUARIO SUPERVISOR Activo
COBRANZAS-ADMINISTRATIVO 4/Sep/2000 4/Sep/2000 FAIKE ORTIZ NEMER Activo
CONTABILIDAD 21/Ago/2000 4/Sep/2000 CARMEN CRISTINA CONTRERAS Activo
FACTURACION 4/Sep/2000 4/8ep/2000 MARIA MERCEDES ALARCON Activo
SISTEMAS 14/Nov/2000 14/Nov/2000 JIMMY SANZ Activo
VENTAS 4/Sep/2000 4/Sep/2000 JAIME OTERO Activo
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Ene/2001 Electromarina

Reporte de Usuarios

1. Usuario Nombre Cargo Fecha de Ingreso Estado
Grupo: ADMINISTRACION DE BODEGA

06 LEONARDO VILLACRESES JEFE DE BODEGA 4/Sep/2000 Activo
Grupo: ADMINISTRADOR

10 FABIAN CORREA A, GERENTE GENERAL 8/Sep/2000 Activo

01 USUARIO SUPERVISOR ADMINISTRADOR I /Abr/2000 Activo
Grupo: COBRANZAS-ADMINISTRATIVO

04 FAIKE ORTIZ NEMER JEFE ADMINISTRATIVO 4/Sep/2000 Activo
Grupo: CONTABILIDAD

12 CARLOS RODAS CONTADOR 13/Nov/2000 Activo

02 CARMEN CRISTINA CONTRERAS ASISTENTE DE CONTABILIDAD 4/Sep/2000 Activo
Grupo: FACTURACION

09 CARMEN CONTRERAS A ASISTENTE CONTABLE 7/Sep/2000 Adiive

03 MARIA MERCEDES ALARCON FACTURACION 4/Sep/2000 Activo
Grupo: SISTEMAS

i JIMMY SANZ JEFE DE SISTEMAS 14/Nov/2000 Activo
Grupo: VENTAS

7 HEIDI MAYRA PEREZ E. RECEPCIONISTA-VENTAS 6/Sep/2000 Activo

35 JAIME OTERO GERENTE DE VENTAS 4/Sep/2000 Activo

108 MIGUEL ANGEL ALCIVAR B. AGENTE DE VENTAS 6/Sep/2000 Activo
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001 Electromarina 1748

Reporte de Conexiones al Sistema

:cha/Hora del LogOn Fecha/Hora LogOff Tiempo de Permanencia

Result. LogOn/LogOff

Usuario 00012CARLOS RODAS

2000 10:32:07 07/12/2000 10:32:45 0
12000 10-38 45 07/12/72000 16:10:10 331
172000 16:11:30 07/12/2000 18:39:59 1.48
12000 09-45 34 10/12/2000 09:52:15 6
172000 09:53:11 10/12/2000 10:28:17 35
22000 10:29.54 10/12/2000 13:00:40 1.50
12000 14:07:27 10/12/2000 14:19:54 12
22000 14.20:50 10/12/2000 14-55:27 34
2/2000 14:56:38 10/12/2000 18:25:01 2.08
22000 09:10:28 11/12/2000 18:10:58 5.40
2/2000 10:17:40 12/12/2000 11-46:43 89
272000 13:56.31 12/12/2000 16:24:46 148
212000 17:13:59 12/12/2000 19:53:37 1.59
2/2000 092634 13/12/2000 15:04:20 337

272000 15:23:28

22000 10:16:28

2/2000 12:53:16 14/12/2000 14:28:07 94
22000 09:35.05 17/12/2000 20:22:37 6.47
272000 09:43:18 21/122000 14:14:08 2.70
2/2000 16:03:58 21/12/2000 19:58:55 234
172001 10:07:18 03/01/2001 14:17:25 2.50
Usuario 00009CARMEN CONTRERAS A

272000 09:02:27 01/12/2000 10:49:10 1.06
272000 10:57:00 01/1272000 11:12:10 15
272000 11:20:45 01/12/2000 12:13:54 53
2/2000 12:16:29 30/11/2000 17:22:10

22000 09:33:28

2/2000 14:42:07 04/12/2000 15:01 39 19
272000 15-:02:48 04/12/2000 17:47:28 1.64
2/200009:15:31 05/12/2000 13:51:54 2.76
212000 13:52:31 05/12/2000 17:41:32 229
272000 17:42:07 05/1272000 17:55:40 13
2/2000 09:32:35 06/12/2000 09:52:15 19
272000 09-52:49 06/12/2000 10:56:46 63
272000 10:57:18 06/12/2000 15:25:45 2.68
2/2000 15:26:44 06/12/2000 17:43:17 1.36
2/2000 09 16:28 07/12/2000 09:32:46 16
272000 10:03:39 07/12/2000 17:46:09 4.62
1272000 17:56:14 07/12/2000 18:00:33 4
12/2000 09:49:52 08/1272000 18:03:56 4.94
122000 18:18:15 08/12/2000 18:20:43 2
12/2000 09:02:22

122000 09:40.37 11/12/2000 12:00:21 1.39
1272000 12.02:44 11/12/2000 12:40:24 37
12/2000 13:40:01 11/12/2000 18:29:15 289
1272000 09:11:43 12/12/2000 18:01:05 5.29
1272000 08:53:52 13/1272000 10-32:54 99

Exitoso
Exitoso
Exitoso
Exitoso
Exitoso
Exitoso
Exitoso
Exitoso
Exitoso
Exitoso
Exitoso
Exitoso
Exitoso
Exitoso
Fallido

Fallido

Exitoso
Exitoso
Exitoso
Exitoso
Exitoso

Exitoso
Exitoso
Exitoso
Exitoso
Fallido

Exitoso
Exitoso
Exitoso
Exitoso
Exitoso
Exitoso
Exitoso
Exitoso
Exitoso
Exitoso
Exitoso
Exitoso
Exitoso
Exitoso
Fallido

Exitoso
Exitoso
Exitoso
Exitoso
Exitoso
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Fecha:

3/Ene/2001

Electromarina

172152147

Seguimiento de las Actividades de los Usuarios

Tabla Accesada

Registro Modificado

Accion Sobre el Registro

Fecha Hora

Usuario Responsable

Maestro de Articulos
Maestro de Articulos
Maestro de Proveedores
de Compras
Maestro de Facturas
Maestro de Chientes

. Maestro de Facturas
de Notas de Pedido

| Maestro de Chentes

1+ Maestro de Facturas

1 de Ajustes de Inventario

1 de Ajustes de Inventano

1+ Maestro de Facturas

1 Maestro de Facturas

1 de Compras

1 Maestro de Clientes

1 Maestro de Chentes

a Maestro de Facturas

a Maestro de Facturas

a de Compras

a Maestro de Facturas

a de Notas de Pedido

a de Ajustes de Inventario

a Maestro de Facturas

a de Ajustes de Inventano

a de Transterencias de Bodega

la Maestro de Proveedores
la Maestro de Chentes

la Maestro de Facturas

la de Notas de Pedido

la de Notas de Pedido

la de Compras

la de Notas de Pedido

la Maestro de Proveedores
la de Compras

la Maestro de Facturas

la de Notas de Pedido

la Maestro de Articulos

CARMEN CONTRERAS A.

Articulo: ESTUCHE DE ALUMINIO ROWI # 2268
Articulo: ESTUCHE PARA CAMARA ROW] #6311
Proveedor: SANITAS S A

Compra #: 0000003396

Factura: 001-001-0001494

Cliente: CARREVIA

Factura: 001-001-00014%2

Nota de Pedido# : EM-204/2000
Chente: SRA.CECILIA ESPINOZA DE
Factura: 001-001-0001495

Ajuste de Inventario #0000000052
Ajuste de Inventano 0000000055
Factura: 001-001-0001496

Factura: 001-001-0001497

Compra #: 0000003487

Chiente: ARQ. WALTER ANDRADE
Cliente: ANFARCO CIALTDA.
Factura: 001-001-000149%

Factura: 001-001-0001499

Compra #: 00000034KK

Factura: 001-001-0001500

Nota de Pedido# : EM-205/2000

Ajuste de Inventario #0000000056
Factura: 001-001-0001501

\juste de Inventario #0000000057
Transterencias de Bodega: 0000000017
Proveedor: ASCON S A

Chente: SRTA. SONIA CHAVEZ CEVALLOS
Factura: 001-001-0001562

Nota de Pedido# : EM-270/2001

Nota de Pedido® : EM-272/2001
Compra #: 00000034%3

Nota de Pedido# : EM-275/2000
Proveedor: PARINTECSA S A
Compra #: 0000003538

Factura: 001-001-0001419

Nota de Pedido# : EM-208/2000

Articulo: UPS BLACK BUSTER STAMBY DE 500

Creacion
Creacion
Creacion
Creacion
Creacion
Creacion
Creacion
Creacion
Creacion
Creacion
Eliminacion
Creacion
Creacion
Creacion
Modificacion
Creacion
Creacion
Creacion
Creacion
Modificacion
Creacion
Creacion
Creacion
Creacion
Creacion
Creacion
Creacion
Creacion
Creacion
Modificacion
Creacion
Modificacion
Modificacion
Creacion
Modificacion
Elimmacion
Creacion

Creacion

1/Nov/2000

Nov/ 2000

Nov: 2000

Nov/2000

Dic/2000

Dic/2000

Dic/2000

Die/2000

[Dic/2000

Dic/ 2000

Dic/2000

D1c/2000

Dic/2000

Dic/ 2000

Dic 2000

e/ 2000

D1c2000

Dic 2000

e 2000

D1 2000

/2000

212000
1/Die/ 2000
1/Dhie/2000
1/ D/ 2000
1/Die/2000
2/Ene/2001
2'Ene/2001
2'Ene/2001
2/Ene/2001
2'Ene/2001
2/Die2000
3/Ene/2001
3/Ene/2001
3'Ene/2001
4 Nov 2000
4/he 2000

4/Die/2000

09:45:.02
09:45:45
09:47:30
09:51:01
09:15:54
10:19:40
10:41:20
11:28:15
11:54:33
12:10:13
12:17:04
12:20:36
13:17:40
13:23:25
14:20:00
14:43:36
14:51:39
14:53:07
15:13:40
15:24:23
15:25:52
15:31:39
15:45:13
15:56:36
16:41:41
16:55:08
10:04:05
10:25:18
10:28:23
15:22:11
16:53,0%
11:21:5%
16:40:36
17:17:33
17:19:46
0¥:44:42
14:03:39

14:25:57
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Tabla Accesada

Registro Modificado

Accion Sobre el Registro

Fecha Hora

Maestro de Articulos
de Notas de Pedido
Maestro de Chientes
Maestro de Facturas
Maestro de Facturas
Maestro de Articulos
de Notas de Pedido
de Compras
de Compras
Maestro de Articulos
de Compras
Maestro de Facturas
.de Notas de Pedido
| Maestro de Articulos
i de Compras
1 Maestro de Chentes
1 Maestro de Facturas
1t Maestro de Articulos
vde Notas de Pedido
v de Compras
1de Compras
1 Maestro de Articulos
1 de Compras
a de Compras
a de Notas de Pedido
a Maestro de Chentes

a Maestro de Facturas

a de Ajustes de Inventarnio

a Maestro de Facturas
a Maestro de Facturas
1a Maestro de Articulos
la de Notas de Pedido
la Maestro de Chentes
la Maestro de Facturas
la de Notas de Pedido
la de Notas de Pedido
la de Notas de Pedido
la de Compras
la de Compras
ila Maestro de Chientes
ila Maestro de Facturas
ila de Notas de Pedido

la Maestro de Facturas

Articulo: UPS POWER WARE STAMBY DE 300
Nota de Pedido# : EM-209/2000

Chente: SR, EDUARDO A MOLESTINA
Factura: 001-001-0001505

Factura: 001-001-0001506

Articulo: CAMARA DIGITAL DSC -350D-LINK
Nota de Pedido# : EM-210/2000

Compra #: 0000003490

Compra #: 0000003491

Articulo: SCANNER HP 3300 CXI

Compra 7: 0000003492

Factura: 001-001-0001507

Nota de Pedido# : EM-211.2000

Articulo: MEMORIA DIM DE 64MB

Compra #: 0000003493

Cliente: SR. JAIME OTERO AL

Factura: 001-001-000150%

Anrticulo: RIBBON DRIVE PARA IMPRESORA FX
Nota de Pedido# : EM-212/2000

Compra #: 0000003494

Compra #: 0000003495

Articulo: CAMARA DIGITAL PLUS WEBCAM
Compra #: 0000003496

Compra #: 0000003497

Nota de Pedido# : EM-213.2000

Chente: LICEO NAVAL DE GUAYAQUIL
Factura: 001-001-0001509

Ayuste de Inventario #0000000042

Factura: 001-001-0001422

Factura: 001-001-0001423

Articulo: COMP COMPAQ NOTEBOOK PRESARIO
Nota de Pedido# : EM-136/2000

Cliente: SR, ENRIQUE DAVILA FLORES
Factura: 001-001-0001424

Nota de Pedido# : EM-137/2000

Nota de Pedidos : EM-13%82000

Nota de Pedido# : EM-1392000

Compra #: 0000003409

Compra 0000003410

Chiente: GRUPASA

Factura: 001-001-0001511

Nota de Pedido# : EM-214/2000

Factura: 001-001-0001512

Creacion
Creacion
Creacion
Creacion
Creacion
Creacion
Creacion
Creacion
Creacion
Moditicacion
Creacion
Creacion
Creacion
Modificacion
Creacion
Creacion
Creacion
Creacion
Creacion
Creacion
Creacion
Creacion
Creacion
Creacion
Creacion
Creacion
Creacion
Creacion
Creacion
Creacion
Creacion
Creacton
Creacion
Creacion
Creacion
Creacion
Creacion
Creacion
Creacion
Modificacion
Creacion
Creacion

Creacion

4/Dic/2000
4/ie/2000
4/D1e/2000
4/Dic 2000
4 D1/ 2000
4/Dic 2000
4/ Dic/2000
4/Dic/ 2000
4/ Dic/2000
4/D1c/2000
4/Die/ 2000
4/Dic/2000
5 Die/2000
5/Dic/2000
S$/Die 2000
$/Dic/2000
5/De/2000
5 D1e/2000
5/Die/2000
5/ 2000
5/Die/2000
5/ Die/2000
5/Dic 2000
5/ Die/2000
5/Diei2000
5/Die/2000
S/Dic/ 2000
6 Nov/2000
6/ Nov/ 2000
6 Nov/2000
6/ Nov/2000
6 Nov 2000
6/ Nov/ 2000
6 Nov/2000
6 Nov/2000
6 Nov/2000
6/ Nov/ 2000
6 Nov:2000
6 Nov/2000
6’2000
6/1he/ 2000
6/D1e/2000

6/Die/ 2000

14:28:46
14:31:54
14:39:59
14:46 43
14:53:21
15.04:54
15:06:5%
16:03:27
16:08:50
16:14:13
16:15:46
16:22:02
09:16:39
11:46:39
11:52:02
13:51:3%
13:54:39
14:09:08
14:10:33
14:34:04
15:37:51
15:40:14
15:43:14
17:11:03
17:30:40
17:41:28
17:43:19
09:59:12
11:14:52
11:49:54
12:20:24
12:27:59
12:35:44
12:39:07
12:50:10
14:27:01
16:21:30
16:44:20
17:08:21
09:35:35
09:54:57
10:38:03

10:54:02
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Manual de Usuario Sistema de Control Administrativo

1. MENSAJES DEL SISTEMA

1.1.  MENSAJES DE CONFIRMACION

Este tipo de mensajes. sirve de informacion al usuario, presenta por lo general el estado
de una actividad. Los iconos para estos mensajes son los siguientes:

1.1.1 MODULO DE ADMINISTRACION
1.1.1.1 ESTA SEGURO DE ELIMINAR ESTE REGISTRO
Este mensaje se presenta cuando selecciond la opcion de eliminar en la barra de

herramientas ubicada en la parte inferior de la ventana. Elija St para eliminar el Registro
o No para no realizar la accion.

S.C.A. : _Mensaje de Confirmacion B3|

Figura C.1. Esta Seguro de Eliminar Este Registro.
1.1.1.2 DESEA SALIR DEL MODULO DE ADMINISTRACION
I:ste mensaje se presenta al escoger la opcion del menu Salir.

S.C.A. Administracion

Figura C.2. Desea salir del modulo de Administracion.

1.1.2 MODULO DE PUNTO DE VENTA

1.1.2.1 DESEA SALIR DEL MODULO DE PUNTO DE VENTA

Este mensaje se presenta al escoger la opcion del menu Salir.
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S.C.A. Punto de Yenta | x§

@ Desea Salir del Médulo de Punto de Venta

Si l

Figura C.3. Desea salir del modulo de punto de venta.

1.1.2.2 DESEA ELIMINAR EL iTEM DEL DETALLE

I:ste mensaje se presenta al tratar de eliminar un item del detalle de una asignacion de
caja a un usuario, el detalle de una factura, o del detalle de pago de la misma.

S.C.A. Inventano B3 |

¥

‘3.) Desea Eliminar el tem del Detalle 2

PO S

Figura C.4. Desea eliminar el item del detalle.

1.1.2.3 DESEA IMPRIMIR EL REPORTE DE DISTRIBUCION

Este mensaje se presenta al realizar el proceso de asignacion de cajas a los usuarios.

S.C.A-ATENCION

Figura C.5. Desea imprimir el reporte de distribucion.

1.1.2.4 DESEA ELIMINAR LA CAJA
Este mensaje se presenta al momento de intentar eliminar una caja.
S.C.A. Inventario : |

@ﬁ“"muw

2% b i

Figura C.6. Desea eliminar la caja.
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1.1.2.5 DESEA ELIMINAR LA CAJA

Este mensaje se presenta al momento de intentar eliminar una ubicacion.

Figura C.7. Desea eliminar la ubicacion.

1.1.2.6 DESEA ELIMINAR LA FACTURA

Este mensaje se presenta al intentar anular una factura.

Figura C.8. Desea eliminar la factura.

1.1.3  MODULO DE SEGURIDAD
1.1.3.1 DESEA ELIMINAR EL GRUPO DE USUARIOS

Este mensaje se presenta en el mantenimiento de grupo de usuarios, al momento de
eliminar un grupo.

Figura C.9. Desea eliminar el grupo de usuarios.

1.1.3.2 DESEA ELIMINAR AL USUARIO

Este mensaje se presenta en el mantenimiento de usuarios, al momento de ejecutar la
opcion eliminar.
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S.C.A. Inventario

Figura C.10. Desea eliminar al usuario.

1.1.3.3 DESEA SALIR DEL MODULO DE SEGURIDAD

Este mensaje se presenta al escoger la opcion del menu Salir.

Figura C.11. Desea salir del modulo de seguridad.

1.1.4  DESEA SALIR DEL SISTEMA DE CONTROL ADMINISTRATIVO

Fste mensaje se presenta al dar clic en el botonj&
sistema, o al presionar las teclas Alt + F4. ‘

Figura C.12. Desea salir del Sistema de Control Administrativo.
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1.2.  MENSAJES VARIOS

Este tipo de mensajes son frecuentemente de confirmacion y permiten escoger entre dos
0 mas opciones.
/Y
e
1.2.1  MODULO DE ADMINISTRACION
1.2.1.1 SE CERRARA LA BASE DE DATOS DESEA CONTINUAR
Este mensaje se presenta cuando el sistema quiere confirmar que la accion que llevara a

cabo hard que la base de datos que este actualmente en uso se cerrara para darle
mantenimiento.

Atencion: S.C.A.

Figura C.13. Se Cerrara la Base de Datos.

1.2.1.2 ASEGURAR QUE SE ENCUENTRE LAS TABLAS EN EL MISMO
DIRECTORIO

I:ste mensaje se presenta cuando el sistema quiere confirmar que la accion que llevara a

cabo hara que la base de datos que este actualmente en uso se cerrara para darle
mantenimiento.

Advertencia

Figura C.14. Asegurese que las tablas se encuentren en el mismo directorio.

1.2.2 MODULO DE PUNTO DE VENTA
1.2.2.1 NINGUNA CAJA DEBE ESTAR SIENDO UTILIZADA
:ste mensaje se presenta al ingresar al proceso de exportacion de datos, e indica que

ninguna caja debe estar siendo utilizada ya que requiere de un uso exclusivo de los
datos de facturas de Punto de Venta.
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S.C.A_: Atencion
" ,,&.,‘ : Hp Ao seade ’

Figura C.15. Ninguna caja debe estar siendo utilizada.

1.2.3  MODULO DE SEGURIDAD

1.2.3.1 CLAVE ERRONEA

o

Este mensaje se presenta al iniciar la sesion, en el caso de ingresar mal el password
palabra clave.

Figura C.16. Clave erronea.
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1.3.  MENSAJES DE INFORMACION

Este tipo de mensajes, sirve de informacion al usuario, presenta por lo general el estado
de una actividad. | ’i‘)
1.3.1  MODULO DE ADMINISTRACION

1.3.1.1 NUMERO DE FACTURA NO PUEDE SER MENOR A...

Este mensaje se presenta cuando usted modifica en parametros un valor menor al tltimo
numero de la factura.

S.C.A. : _Atencion

=

| _

Figura C.17. Numero de Factura No puede ser Menor a.

1.3.1.2 MAL SELECCION DE RANGOS DE FECHAS.

Este mensaje se presenta cuando la Fecha Hasta es menor a la Fecha Desde. Ingrese una
fecha mayor en Fecha Hasta.

Figura C.18. Mal seleccion de Rangos de Fechas.

1.3.1.3 NUMERO DE CLIENTE NO PUEDE SER MENOR A ...

Este mensaje se presenta cuando usted modifica en parametros un valor menor al ultimo
codigo del cliente.

S.C.A. : _Atencion

Figura C.19. Numero de Cliente No Puede ser Menor a...
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1.3.1.4 INGRESE CUENTA CONTABLE PARA EL CLIENTE

Este mensaje se presenta cuando no ingresa la cuenta contable para el cliente. Ingrese
un valor cualquiera

S.C.A. : _Atencidon

Figura C.20. Ingrese Cuenta Contable para el Cliente.

1.3.1.5 INGRESE CUENTA CONTABLE PARA EL PROVEEDOR

Este mensaje se presenta cuando no ingresa la cuenta contable para el proveedor.
Ingrese un valor cualquiera

S.C.A. : _Atencién

Figura C.21. Ingrese Cuenta Contable para Proveedor.

1.3.1.6 INGRESE CUENTA CONTABLE PARA EL ARTICULO

Este mensaje se presenta cuando no ingresa la cuenta contable para el articulo. Ingrese
un valor cualquiera

Figura C.22. Ingrese Cuenta Contable para Articulo.

1.3.1.7 LA MONEDA . TIENE UN VALOR DE COTIZACION NO VALIDO

Este mensaje se presenta cuando no ingreso el valor del cambio con referencia a la
moneda base. Ubiquese en la columna de moneda que describe el mensaje e ingrese le

tipo de cambio.
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S.CA_: Informacion

Figura C.23. La Moneda ... tiene un valor de cotizacion no valido.

1.3.1.8 LAS COTIZACIONES DE LAS MONEDAS HAN SIDO
MODIFICADAS

Este mensaje se presenta cuando ingreso de manera satisfactoria los tipos de cambios de
las monedas que existan en el sistema.

S.C.A. _Mensaje de Confirmacion

Figura C.24. Las Cotizaciones de las Monedas han sido modificadas.

1.3.1.9 INGRESE UN VALOR MAYOR

I:ste mensaje se presenta en Valores por Comisiones cuando el valor Hasta es menor al
Valor Desde. Ingrese en la columna Hasta un valor mayor a la columna Desde.

Figura C.25. Ingrese un Valor mayor.

1.3.1.10 EL DIRECTORIO YA FUE ASIGNADO A UNA COMPANIA

Este mensaje se presenta cuando el nombre del directorio de la base de datos ya se
encuentra en el SCA_S.0. Ingrese otro nombre para el directorio de Base de Datos.

S.C.A. Ewror

Figura C.26. El directorio ya fue asignado a una Compaiia
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1.3.1.11 EL ARCHIVO LOGO DE LA COMPANIA NO SE ENCUENTRA EN
EL DISCO

Este mensaje se presenta cuando usted ingresa un nombre de un archivo con extension
.bmp que no se encuentra en el disco duro del sistema o en el servidor. Ingrese o busque
un nombre de logotipo que se encuentre en el directorio .ASCA_S5.0\Graficos\Bmp\.

S.C.AA. Enror

Figura C.27. El archivo del Logo de la Compaiiia no se encuentra en el disco.

1.32  MODULO DE CUENTAS POR COBRAR Y CUENTAS POR COBRAR

Basicamente los mensajes de estos dos modulos son similares. La diferencia radica que
¢l modulo de Cuentas por Cobrar hace referencia a los Clientes y el de Cuentas por
Pagar hace referencia a los Proveedores.

1.3.2.1 REGISTRO GRABADO EXITOSAMENTE

I:ste mensaje se presenta en los mantenimientos de usuarios y grupos de usuarios, al
grabar. o modificar un registro.

S.C.A. :Atencibén

TOT TR
el

Figura C.28. Registro grabado exitosamente.

1.3.2.2 INGRESE CODIGO DEL CLIENTE

I'ste mensaje se presenta en los mantenimientos de comprobantes de cobro, notas de
credito o debito y los programas de reportes.

S.C.A. : _Atencion
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1.3.2.3 EL CLIENTE NO SE ENCUENTRA

Este mensaje aparece cuando se digitado mal el codigo del cliente al momento y simple
mente el cliente no existe el cliente en la base de datos.

Figura C.30. El cliente no se encuentra.

1.3.2.4 CLIENTE NO TIENE COBROS PENDIENTES

Este mensaje significa que se trata de abonar a un documento sea este saldo inicial o
factura, y el cliente no tiene documentos pendientes.

Enor S.C.A.

Figura C.31. El Cliente NO tiene Cobros Pendientes

1.3.2.5 INGRESE EL TIPO DE DOCUMENTO

I:ste mensaje pertenece al programa de Comprobantes de Cobro y aparece cuando no se
ha elegido el tipo de documento para aplicar el abono.

Figura C.32. Ingrese el Tipo de Documento

1.3.2.6 INGRESE EL NUMERO DE DOCUMENTO

Par aplicar un abono debe seleccionar el tipo de documento a abonar e ingresar el
numero del mismo.
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S.C.A. - _Atencién

5

Figura C.33. Ingrese el Numero del Documento

1.3.2.7 INGRESE LA MONEDA DEL COBRO

Par realizar un cobro se debe seleccionar la moneda en la cual se esta abonando el
documento, esta moneda pude ser igual o diferente a la moneda del documento al cual

se va a abonar.

Figura C.34. Ingrese la Moneda de Cobro

1.3.2.8 INGRESE EL TIPO DE PAGO

Este mensaje hace referencia a la forma en que se va a abonar un documento.

Figura C.35. Ingrese el Tipo de Pago

1.3.2.9 EL VALOR DEL ABONO NO DEBE SER MAYOR A...

Este mensaje aparece cuando se esta intentando de abonar una cantidad mayor al saldo
del documento.

S.C.A. : _Atencion

Figura C.36. El Abono no debe ser mayor a ....
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1.3.2.10 EL TOTAL PASA AL NETO DEL DOCUMENTO

Este mensaje aparece cuando el total de los abonos sobre pasa el valor del saldo del
documento. Este mensaje aparece en el momento de grabar el comprobante de cobro.

: _Altencion

Figura C.37. El Total pasa al Neto del Documento

1.3.2.11 YA SE ENCUENTRA DETALLADO ESTE ITEM. LINEA...

Este mensaje hace referencia a que existe un mismo documento en dos lineas diferentes
del detalle del comprobante de cobro.

S.CA :Enor

Figura C.38. Ya se encuentra detallado este Item. Linea....

1.3.2.12 NO SE HA SELECCIONADO NINGUN DETALLE PAR ELIMINAR

Este mensaje aparece cuando se desea eliminar una linea del detalle del comprobante de
cobro v este detalle esta vacio, es decir no contiene ninguna linea.

S.C.A.:Informacion

Figura C.39. No se ha seleccionado ningun detalle par eliminar.

1.3.2.13 INGRESE EL VALOR DEL ABONO

Cuando se esta intentando grabar un comprobante sin antes ingresar un abono.
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Figura C.40. Ingrese Valor de Abono

1.3.2.14 EL TOTAL DE CHEQUES NO PUEDE SER MAYOR QUE...

[La sumatoria de todos los cheques es mayor al saldo del documento o los docuementos
seleccionados para el comprobante.

S.C.A. : _Atencion

Figura C.41. El total de los Cheques no puede ser mayor que...

1.3.2.15 TOTAL DE CHEQUE MUY ALTO

El valor del cheque ingresado es mayor al saldo de los documentos a abonar.

AU

Figura C.42. Total de Cheque muy Alto.

1.3.2.16 INGRESE EL BANCO QUE PERTENECE EL CHEQUE

Este mensaje aparece cuando no se ha especificado el banco al que pertenece el cheque
del abono.

S.CA. : _Atencion

Figura C.43. Ingrese el Banco al que pertenece el Cheque
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1.3.2.17 INGRESE EL NUMERO DEL CHEQUE

Este mensaje aparece cuando no se especifica el namero del cheque que esta abonando
al documento.

ARt s By op

Figura C.44. Ingrese el Numero del Cheque

1.3.2.18 INGRESE VALOR DEL CHEQUE

Este mensaje hace referencia que se debe ingresar el valor del cheque par abonar un
documento cuando se ha escogido como forma de pago CHEQUE.

1.3.2.19 INGRESE LA FECHA DEL COMPROBANTE

Para grabar el comprobante debe ingresar la fecha del mismo.

1.3.2.20 NO SE HA GRABADO NINGUN DETALLE

Par grabar un comprobante, se debe seleccionar al menos un documento par abonar, no
se permite que el detalle esté vacio.
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S.CA.:Ewor

Figura C.47. No se ha grabado ningun [tem en el Detalle

1.3.2.21 FALTAN DETALLES EN LA LINEA...

Este mensaje aparece cuando no se han especificado algunos datos en una linea del
detalle del comprobante.

S.C.A. : _Atencion: _Atencion

Figura C.48. Faltan Detalles en la Linea ...

1.3.2.22 DESEA IMPRIMIR EL COMPROBANTE...

Este mensaje aparece cuando la grabacion del comprobante de cobro fue exitosa.

Figura C.49. Desea Imprimir El Comprobante

1.3.2.23 NO SE HAN REALIZADO COMPROBANTES CON ESE CRITERIO
DE BUSQUEDA

Este mensaje es propio de las consultas de Comprobantes. y aparece cuando no se han
enconrtrado registros con el criterio de busqueda ingresado por el usuario.

S.C.A._: Atencion

Figura C.50. No se han realizado Comprobantes con ese Criterio de Busqueda
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1.3.2.24 REGISTRO YA ESTA INACTIVO

[:ste mensaje aparece cuando se esta intentando eliminar un comprobante que ya esta
eliminado.

: _Atencion

Figura C.51. Registro ya esta Inactivo
1.3.2.25 ESTA SEGURO DE ELIMINAR ESTE REGISTRO
Este mensaje aparece par confirmar la eliminacion de un comprobante.

S.C.A. : _Atencion

Figura C.52. Esta seguro de eliminar este Registro

1.3.2.26 NO SE ENCONTRO INFORMACION PAR EL REPORTE

E:ste mensaje aparece cuando se esta intentando sacar un reporte y no existen registros
que cunplan las condiciones especificadas en la ventana de reporte.

S.C.A.:Informacién

Figura C.53. No se encontr6 Informacion par el Reporte

1.3.2.27 YA SE HA CER EL MES DE ...

Este mensaje pertenece al programa de cierre del modulo y hace referencia a que se esta
intentando cerrar un mes que ya ha sido cerrado anteriormente.
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Figura C.54. Ya se ha cerrado el Mes de...

1.3.3  MODULO DE PUNTO DE VENTA
1.3.3.1 REGISTRO GRABADO EXITOSAMENTE

Este mensaje se presenta al registrar o modificar una zona, ubicacion o caja, cuando la
operacion culmina correctamente.

Figura C.55. Registro grabado exitosamente.

1.3.3.2 NO EXISTE UBICACION

Este mensaje se presenta cuando se realiza una buisqueda de ubicacion, e indica que no
se encuentran ubicaciones con los criterios indicados.

S.C.A.:Atencion

Figura C.56. No existe ubicacion.

1.3.3.3 NO SE PUEDE ELIMINAR LA ZONA.

Este mensaje se presenta al tratar de eliminar una zona, cuando ésta ya ha sido asignada
a algunas ubicaciones,. ¢ indica que no se puede eliminar.
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S.C.A.:Atencion

-

Figura C.57. No se puede eliminar la zona.

1.3.3.4 ZONA YA HA SIDO ELIMINADA

Este mensaje se presenta al tratar de eliminar una zona., cuando ¢sta ya ha sido
eliminada.

S.C.A. :Atencion

Figura C.58. Zona va ha sido eliminada.

1.3.3.5 NO HAY FACTURAS CON ESE CRITERIO DE BUSQUEDA

Este mensaje se presenta al realizar una busqueda o consulta de facturas, cuando no se
encuentra ninguna factura con los criterios ingresados.

S.C.A.:Informacidn

Figura C.59. No hay facturas con ese criterio de busqueda.

1.3.3.6  NO SE PUEDE ELIMINAR UBICACION

I:ste mensaje se presenta al tratar de eliminar una ubicacion, cuando ya ha sido asignada
a algunas cajas.

S.C.A.:Atencion

Figura C.60. No se puede eliminar ubicacion.
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1.3.3.7 NO EXISTEN CAJAS CON ESE CRITERIO DE BUSQUEDA

'ste mensaje se presenta cuando se realiza una busqueda de cajas. y no se encuentra
ninguna con los datos ingresados.

S.C.A_:Atencion

% 2

r:@ Nom;:aamaa‘mm'bdsw

Figura C.61. No existen cajas con ese criterio de busqueda.

1.3.3.8 NO EXISTEN DETALLES PARA ELIMINAR

Este mensaje se presenta cuando se presiona el boton de eliminar detalles, sin haber
ingresado ningun detalle.

S.C.A. :Atencién |

"\i) No existen detalles para Eliminar

Figura C.62. No existen detalles para eliminar.

1.3.3.9 VALOR ASIGNADO NO PUEDE SER CERO

Este mensaje se presenta al momento de asignar cajas a los usuarios, cuando se les
proporciona un valor cero para apertura de caja.

Figura C.63. Valor asignado no puede ser cero.

1.3.3.10 NO EXISTEN FACTURAS REALIZADAS EL DiA DE HOY

I:ste mensaje se presenta al momento de realizar el cierre de caja. indica que no existen
facturas registradas en la presente sesion.
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S.C.A. Informacién

f\i) No existen Facturas realizadas el Dia de Hoy

Figura C.64. No existen facturas realizadas ¢l dia de hoy.

1.3.3.11 EL CAJERO NO TIENE NINGUN MOVIMIENTO REGISTRADO

Este mensaje se presenta al realizar el proceso de cierre de caja, cuando el cajero no
tiene ningun movimiento registrado desde el ultimo cierre.

S.C.A.: Informacion

1) EICajero no tiene ningtin movimiento registrado

Figura C.65. El cajero no tiene ningun movimiento registrado.

1.3.3.12 NO SE HA SELECCIONADO NINGUN ITEM

Este mensaje se presenta al tratar de modificar un item cuando no se lo ha seleccionado.

S.C.A.: Informacidn

Figura C.66. No se ha seleccionado ningun item.

1.3.3.13 LA FACTURA NO PUEDE TENER MENOS DE UN PAGO

Este mensaje se presenta al intentar grabar la factura sin ingresar su respectiva forma de
pago.

S.C.A.:Atencion

g

i) La Factura no puede tener menos de un Pago

Figura C.67. La factura no puede tener menos de un pago.

PROTCOM i Anexo C - Pigina 21 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Control Administrativo

1.3.3.14 INFORMACION GRABADA CORRECTAMENTE

Este mensaje se presenta al grabar una factura, cuando se ha culminado exitosamente la
operacion.

S.C.A_: Informacion

Figura C.68. Informacion grabada correctamente.

1.3.3.15 NO SE PUEDE REALIZAR ESTA ACCION

Este mensaje se presenta al momento de efectuar la exportacion de movimientos,
cuando hay usuarios facturando, e indica que no puede efectuarse el proceso.

S.C.A.: Informacion

Figura C.69. No se puede realizar ésta accion.

1.3.3.16 LA INFORMACION HA SIDO EXPORTADA

L:ste mensaje se presenta en la exportacion de datos, e indica que el proceso de realizo
correctamente.

Figura C.70. La informacion ha sido exportada.

1.3.3.17 LA FACTURA HA SIDO ELIMINADA

Iste mensaje se presenta al anular una factura.
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Figura C.71. La factura ha sido eliminada.

1.3.4  MODULO DE SEGURIDAD
1.3.4.1 SUCLAVE EXPIRA EL DIA DE HOY

Este mensaje se presenta al ingresar al sistema, el dia en que expira su clave, e informa
que debera cambiarla dentro de los proximos dias, por motivos de seguridad.

S.C.A.: Atencion

Figura C.72. Su clave expira el dia de hoy.

1.3.4.2 REGISTRO GRABADO EXITOSAMENTE

Este mensaje se presenta en los mantenimientos de usuarios y grupos de usuarios, al
grabar, o modificar un registro.

Figura C.73. Registro grabado exitosamente.

1.3.4.3 INFORMACION GRABADA EXITOSAMENTE

Este mensaje se presenta al asignar permisos a grupos, asignar grupos y permisos a
usuarios, y al modificar permisos.
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S.C.A.:Informacion

Figura C.74. Informacion grabada exitosamente.

1.3.4.4 NO SE PUEDE ELIMINAR EL GRUPO DE USUARIOS

Este mensaje informa que no se puede eliminar el grupo de usuarios, ya que posee uno o
varios usuarios asignados.

S.C.A.:Atencion

Figura C.75. No se puede eliminar el grupo.

1.3.45 NO EXISTEN GRUPOS DE USUARIOS CON ESE CRITERIO DE
BUSQUEDA

Este mensaje informa que no se encontraron grupos de usuarios con el criterio de
busqueda dado.

S.C.A.:Informacion

Figura C.76. No existen grupos de usuarios con ese criterio de busqueda.

1.3.4.6 NO EXISTEN USUARIOS CON ESE CRITERIO DE BUSQUEDA

Este mensaje informa que no se encontraron usuarios con el criterio de busqueda dado.

S.C.A.:Informacion

Figura C.77. No existen usuarios con ese criterio de busqueda.
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1.3.4.7 ES NECESARIO INGRESAR SU LOGIN

Este mensaje informa que debe ingresar su login o cuenta de usuario.

Figura C.78. Es necesario ingresar su login.

1.3.4.8 ES NECESARIO INGRESAR SU PASSWORD ANTIGUO

E-ste mensaje se presenta en el cambio de clave, informa que es necesario que ingrese el
password que desea cambiar.

S.C.A.:Informacion

Figura C.79. Es necesario ingresar su password antiguo.

1.3.49 ES NECESARIO INGRESAR SU NUEVO PASSWORD

L:ste mensaje se presenta en el cambio de clave, informa que es necesario que ingrese el
password por el cual va a cambiar el anterior.

S.C.A_:Informacidon

Figura C.80. Es necesario ingresar su nuevo password.

1.3.4.10 ES NECESARIO INGRESAR LA CONFIRMACION

Este mensaje informa que es necesario que reingrese el nuevo password.
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S.C.A.:Informacion

Figura C.81. Es necesario ingresar la confirmacion del nuevo password.
1.3.4.11 SU CLAVE HA SIDO CAMBIADA

Este mensaje se presenta en el cambio de clave, informa que su password o clave ya ha
sido cambiada.

Figura C.82. Su clave ha sido cambiada.

1.3.4.12 NO EXISTEN MAS USUARIOS PARA MOVER

Este mensaje se presenta en la asignacion de grupos y permisos a usuarios, informa que
no existen mas usuarios en la casilla de la que se trata de seleccionar o quitar un usuario.

S.C.A.:Usuarios

Figura C.83. No existen mas usuarios para mover.

1.3.4.13 NO SE HA SELECCIONADO NINGUN GRUPO

Este mensaje se presenta en la asignacion de grupos y permisos a usuarios, informa que
no se ha seleccionado ningun grupo de usuarios.

S.C.A_Atencion

Figura C.84. No se ha seleccionado ningun grupo.
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1.3.4.14 SE REGISTRARON USUARIOS EN EL GRUPO

Este mensaje se presenta en la asignacion de grupos y permisos a usuarios, informa que
Se registraron nuUevos usuarios en un grupo.

S.C.A.:Atencion

Figura C.85. Se registraron usuarios en el grupo.

1.3.4.15 SE REGISTRARON TODOS LOS PERMISOS DE LOS USUARIOS

Este mensaje se presenta en la asignacion de grupos y permisos a usuarios, informa que
se han registrado todos los permisos de todos los usuarios del grupo.

S.C.A :Informacion

Figura C.86. Se registraron todos los permisos de los usuarios del grupo.

1.3.4.16 SE HAN ASIGNADO LOS PERMISOS AL USUARIO

Este mensaje se presenta en la modificacion de permisos, informa que se han asignado
los permisos al usuario, exitosamente.

S.C.A.:Informacion

Figura C.87. Se han asignado los permisos al usuario.

1.3.4.17 NO SE LE HAN ASIGNADO PERMISOS AL GRUPO DE USUARIOS

Este mensaje se presenta en la modificacion de permisos, informa que no se le han
asignado permisos al grupo de usuarios.
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S.C.A :Informacion

Figura C.88. No se le han asignado permisos al grupo.
1.3.4.18 NO SE LE HA DADO EL PERMISO AL GRUPO DE USUARIOS

Este mensaje se presenta al querer otorgar permisos a los programas u opciones.
informa que el grupo al que pertenece no se le ha asignado el permiso.

S.C.A_:Atencion

Figura C.89. No se le ha dado el permiso al grupo de usuarios.
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1.4. MENSAJES DE ERROR

Este tipo de mensaje es de prevencion e indica que se cometio un error y da una breve

explicacion del mismo. 0

1.4.1 MODULO DE PUNETO DE VENTA
1.4.1.1 EL CODIGO DE LA ZONA NO PUEDE ESTAR VACIO

Este mensaje se presenta cuando no se ingresa el codigo de la zona, en el mantenimiento

de zonas, ubicaciones y cajas.

S.CA.Enor | %]

Q El Cadigo de la Zona no puede ser vacio

Figura C.90. El codigo de la zona no puede estar vacio.

1.4.1.2 LA DESCRIPCION DE LA ZONA NO PUEDE ESTAR VACIA

Este mensaje se presenta cuando no se ingresa la descripcion de la zona, en el

mantenimiento de zonas.

S.CA :Enor

e La descripcién de la Zona no puede ser vacio

[

Figura C.91. La descripcion de la zona no puede estar vacia.

1.4.1.3 EL CODIGO DE LA UBICACION NO PUEDE ESTAR VACIO

Este mensaje se presenta cuando no se ingresa el codigo de la ubicacion, en el
mantenimiento de ubicaciones y cajas.

S.CA.:Emor B3|

Q El Cédigo de la Ubicacidn no puede ser Yacio

Figura C.92. El codigo de la ubicacion no puede estar vacio.
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1.4.1.4 EL NOMBRE DEL CLIENTE ES NECESARIO

Este mensaje se presenta al emitir una factura. cuando no se ingresa el nombre del
cliente.
S.C.A:Emor

Q El nombre del Cliente es necesario

Figura C.93. El nombre del cliente es necesario.

1.4.1.5 LA IDENTIFICACION DEL CLIENTE ES INDISPENSABLE

Este mensaje se presenta al emitir una factura, cuando no se ingresa la cédula o ruc del

S.C.A.:Emor E2

°. La identificacion del Clients s indispensable

cliente.

Figura C.94. La identificacion del cliente es indispensable.
1.4.1.6 EL VALOR DEL SUBTOTAL DE LA FACTURA NO PUEDE SER
CERO

Este mensaje se presenta al momento de intentar grabar una factura sin ingresar precios

a los detalles, o al no ingresar detalles.

S.CA.:Enor

Figura C.95. El valor del subtotal de la factura no puede ser cero.

1.4.1.7 EL VALOR QUE ESTA CANCELANDO NO PUEDE SER MENOR

Este mensaje se presenta al efectuar un pago en efectivo, indica que el valor que se esta
cancelando. no puede ser menor que el valor a pagar.
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S.C.A.:Ewor

Figura C.96. El valor que esta cancelando no puede ser menor.

1.4.2  MODULO DE SEGURIDAD
1.4.2.1 NO SE ENCONTRO EL USER ID

Este mensaje se presenta cuando se ingresa un usuario (legin), que no existe.

S.C.A :Informacion

Figura C.97, No se encontro el User 1d.

1.4.2.2 VIOLACION DE SEGURIDAD

Este mensaje se presenta al fallar en el intento de ingresar 3 veces seguidas al sistema.

S.C.A_:Atencion

Figura C.98. Violacion de seguridad.

1.4.2.3 DEBE INGRESAR UN LOGIN

Este mensaje se presenta en el mantenimiento de usuarios al crear uno nuevo o
modificar uno existente, indica que es obligatorio ingresar un login o nombre de la

cuenta del usuario.

S.CA.Emror

Figura C.99. Debe ingresar un login.
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1.4.2.4 SU CLAVE EXPIRO

Este mensaje indica que su clave expird el dia anterior y que debera cambiarla,
seguidamente le aparecera una ventana que le permitira cambiarla.

Figura C.100. Su clave expird.

1.4.2.5 EL NUEVO PASSWORD NO DEBE SER IGUAL AL ANTERIOR

Este mensaje le aparecera en el proceso de cambio de clave, cuando la nueva clave
ingresada, sea igual a la anterior, el sistema le exigird una clave diferente por motivos
de seguridad.

S.C.A_:Informacion

Figura C.101. El nuevo password no debe ser igual al anterior.

1.4.2.6 DEBE INGRESAR EL CARGO DEL USUARIO

Iste mensaje se presenta en el mantenimiento de usuarios al crear uno nuevo o
modificar uno existente, indica que es obligatorio ingresar el cargo del usuario.

S.C.A_:Ewor

Figura C.102. Debe ingresar el cargo del usuario.

1.4.2.7 DEBE INGRESAR EL PASSWORD

Este mensaje se presenta en el mantenimiento de usuarios al crear uno nuevo o
modificar uno existente, indica que es obligatorio ingresar el password o palabra clave
del usuario.
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S.C.A:Emor

Figura C.103. Debe ingresar el cargo del usuario.

1.4.2.8 PASSWORD NO COINCIDE CON LA CONFIRMACION

Iiste mensaje se presenta en el mantenimiento de usuarios al crear uno nuevo o
modificar uno existente, indica que la confirmacion del password debe ser igual que el

password o palabra clave ingresada.

S.CA :Enor

Figura C.104. El password no coincide con la confirmacion.

1.4.2.9 DEBE INGRESAR LA DESCRIPCION DEL USUARIO

Este mensaje se presenta en el mantenimiento de usuarios al crear uno nuevo o
modificar uno existente. indica que es obligatorio ingresar la descripcion o nombre del

usuario.

S.C.A:Enmor

Figura C.105. Debe ingresar la descripcion del usuario.

1.4.2.10 DEBE INGRESAR LA CONFIRMACION DEL PASSWORD

Este mensaje se presenta en el mantenimiento de usuarios al crear uno nuevo o
modificar uno existente, indica que es obligatorio ingresar la confirmacion del password

o palabra clave del usuario.
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Figura C.106. Debe ingresar la confirmacion del password.

1.4.2.11 ES NECESARIO ASIGNAR RESPONSABLE DEL GRUPO
Este mensaje se presenta en el mantenimiento de grupo de usuarios al crear uno nuevo o
modificar uno existente, indica que es obligatorio ingresar un usuario responsable, que

esté a cargo del grupo.

S.CA.:Emor

Figura C.107. Es necesario asignar un responsable del grupo.

1.4.2.12 DEBE INGRESAR EL NOMBRE DEL GRUPO

Este mensaje se presenta en el mantenimiento de grupo de usuarios al crear uno nuevo o
modificar uno existente, indica que es obligatorio ingresar el nombre o descripcion del

grupo de usuarios.
S.C.A:Enror

-

By, - R PR e

Figura C.108. Debe ingresar el nombre del grupo de usuarios.

1.4.2.13 EL NUEVO PASSWORD NO COINCIDE CON SU CONFIRMACION

Este mensaje se presenta en el cambio de password o palabra clave, indica que es
obligatorio el nuevo password no coincide con la confirmacion del mismo.

S.C.A. Informacion

Figura C.109. El nuevo password no coincide con la confirmacion del mismo.
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1.4.2.14 CLAVE INCORRECTA, VUELVA A INGRESARLA

Este mensaje se presenta en el cambio de password, al ingresar una clave incorrecta.

S.C.A.:Informacidén

Figura C.110. Clave incorrecta.
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GLOSARIO DE TERMINOS.

A

AUTOMATIZACION:  Actividad mediante la cual se lleva los procesos manuales en
procesos computarizados.

ARCHIVO: Conjunto de registros almacenados que tienen una estructura en
comun.
B
BASE DE DATOS: Conjunto organizado de informacion almacenados en archivos

que son necesarios dentro de un sistema de informacion
automatizado para un adecuado tratamiento o procesamiento v
recuperacion de los datos.

BaJa: Tipo de decision que se toma sobre un activo que sufre un
cambio de estado por motivos extraordinarios.

BoTonN: Pequenio recuadro que se encuentra en la pantalla, puede haber
mas de uno, cada boton tiene una funcion o comando especifico.

CaMPpPO: Es un recuadro. en el que se ingresa o muestra un dato, ya sea en
un ingreso o en una consulta.

CLIC: Es la accion de presionar el boton principal (derecho) del raton,
para ejecutar una accion.

D
DISKETTES: Medio donde se guarda informacion de forma permanente.
Discos DURros: Dispositivo de gran capacidad de almacenamiento de
informacion
E
EN LINEA: Término que describe a personas, equipo o dispositivos que

estan en comunicacion directa con la computadora.

ESTACION DE TRABAJO: Computadora que se encuentra conectado en un servidor para
accesar a los datos.
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GUARDAR:

GRUPO:

HARDWARE:

IMPLEMENTACION:

IcoNo:

KBYTE:

KILOBYTE:

LAN:

LOGIN:

MONOUSUARIO:

MULTIUSUARIO:

G
Relacionado con la accion de almacenar (grabar) la
informacion que se esta introduciendo al sistema en su
correspondiente archivo de base de datos.
Conjunto de usuarios, que tiene asignado una serie de permisos
vy derechos a los diferentes modulos y acciones en los
programas.

H

Componentes fisicos de una computadora, incluyendo el
procesador, memoria. dispositivos de E/S y discos.

Proceso de instalar y ejecutar un sistema.
Boton pequenio que cumple una funcion especifica de acuerdo a
la figura que lo represente o la pantalla en que se encuentre.
K
Sinénimo de Kilobyte.
Unidad de medida para la capacidad de memoria. Cantidad de
almacenamiento equivalente a 1024 Bytes. Sinonimo de Kbyte.
L

(Red de area Local) grupo de ordenadores y otros dispositivos
dispersados a lo largo de un area relativamente limitada

Identificacion de una cuenta de usuario

M
Tarea que se ejecuta en un solo computador a la vez.

Tarea que se ejecuta en mas de una instancia a la vez.
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l)

PASSWORD: Palabra o numero no visible, utilizado como verificador de
cuentas de usuario, para dar acceso a la red, o al sistema.

PROCESADOR: Chip de memoria capaz de realizar y coordinar todos los
procesos interactuando con los demas componentes del
computador.

R
REPORTE: Los reportes son medios para la presentacion preliminar por

pantalla vy emision final por la impresora de los datos
almacenados, previamente agrupados y ordenados por algin
criterio o consulta.

RESPALDAR: Guardar una copia adicional de los datos en un medio de
almacenamiento alternativo.

RED: Comunicacion entre dos 0 mas computadoras
S
SOFTWARE: Coleccion de instrucciones electronicas  escritas — por

programadores, usando un lenguaje de programacion que la
CPU de una computadora puede interpretar para llevar a cabo
una tarea especifica.

SESION: Es la apertura del sistema con un usuario determinado.

U
UNIDAD DE DISCO: Medio de almacenamiento de datos.

USER: Conjunto de caracteres asignados a usuarios que accesaran a
una red.
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