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lntroducción

f,l nranual de usuario del siste¡na contiene Ia información detallada acerca del uso dia¡io del

I-)Sistema del Curso Nivetatorio - Carr€ras Cortas.

[-.src manual cstá dirigido al personal encargado de la utilización diaria del Sistema, asi como al
personal encargado del mantenimiento de bases de datos del sistema- Su función principal es la de

instruir a los usuarios para que ellos puedan sacar un mejor provecho del Sistema. y como un apoyo

deconsulta. conel objetivo de esclarecer cualquier duda durante el manejo del Sistema.
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Sistema Curso Nivelulorio - Carreros Ct rlali

1.'l Conociendo el teclado

E I teclado del computador, le sirve para realiza¡ el ingreso de los datos que el sistema le solicita
para su funcionamiento.

El teclado está compucsto dc tres panes

l. Teclado de máquina de escribir
2- Teclas funcionales
3. Teclado numérico

Teclado de Máquina de Escribir

l-a sección central dcl tcclado de un computador, es similar al teclado de una máquina de escribir
común. Además el computador contiene otras teclas que tienen un uso especial, tal es el caso de las

siguientes teclas:

(

I

&

76

¡

a1 2 5 I

Caps Lock S

shift

Barra E!pacladora

Tecla de Mayúscuh (Shift). si se presiona ésta tecla al mismo tiempo que se presiona una letra, ésta

aparece en mayúscula: cuando se deja de presionar ésla tecla. los caracteres aparecen nuevamente en

minúsculas. Si se presiona la tecla de mayúscula con una de las teclas que contiene dos simbolos. el
caráctcr que aparece en la pane superior es mostrado en la panlalla. Existen dos de éstas teclas, una
al lado iz4uierdo y otra al lado derecho del teclado.

Tecla Caps Lock, sirve para cambiar la escritura por omisión de minúsculas a mayúsculas y
viceversa. cada vez que se la oprima. Se aplica sólo para las letras alfabéticas.

Tecla de Retroceso. desplaza el cursor una posición a la izquierda dcntro dc la pantalla, borrando el
carácter que se encuentra 9n dicha posición.

Tecla Enter. sine para tcrminar una linea ¡" colocar el cursor al inicio dc Ia siguiente línea. También
sc ut¡liz¡ para dar por aceptado cantpos de datos que sc han digitado cn una pantalla de ingreso. o
nrodiflcación.

Tecla TAB, desplaza el cursor a la siguiente posición del tabulador. 'fambién se utiliza para moverse
de una campo de datos al siguiente denfo de una pantalla de ingreso, modificación o consulta.

Enter
H
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Tccla CTRL, sc usa en combinación con otras teclas para funcioncs espccificas

Tecla ESC. se la utilizz para salir de las opciones, por ejemplo : IESC] - para Salir.

Tecla ALT, se emplea en combinación con otr¿rs teclas. Dentro del Sistema podrá ser utilizada para
cjecutar una opción por medio de atajos (Hot Key). combinándo¡as con las letras subrayadas del
mcnú. Ljemplo : AL'l' - E + A .Escoge la opción Abrir Término del Mcnú de Procesos Especiales.

Tecla PrinlScreen. sirve para imprimir lo que está en la pantalla

Teclas Funcionales

Las teclas funcionales son aquel conjunto de teclas que se cncuentra en la parte superior del teclado,
y tienen un uso especitico.

A continuación se presenta el conjunto de t€clas funcionales

Teclado Numérico

Es la porción de teclas que se encuentran en el lado derecho del teclado, éstas teclas tienen dos
funciones:

Al presionar la tecla denominada NUM LOCK, el teclado numérico se actiya o desactiva, según sea

el eslado actual. En la parte superior de ésta tecla hay un pequeño foco que se enciende cuando el
teclado numérico está activo y se apaga cuando dicho teclado funciona para las teclas de movimiento
de cursor.

0
lns Supr

l¡tro
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Sislcnu ('urso Nitelalo o - Corrcrus (irrlas

Teclas de Movimiento de Cursor

Se encuentran entre el teclado de máquina de escribir y el teclado numérico. Sirven para desplazarse
a través de toda la pantalla.

Teclas Especiales

Éstas teclas tienen tunciones cspcciales que se describen a continuación

' r l;l¡

v

lns. cuando está activada, ésla tecla puede insenar caracteres en un texto.

Del, cada vez que se presione ésta tecla. el carácter que estii sobre el cursor, será borrado.

lnicio. se desplaza al inicio del texto activo.

Fin, se desplaza al final del texto activo.

PageUp, permite desplazarse en la pantalla, hacia páginas anteriores a la actual-

Page Down, permite desplazarse en la panta¡la hacia páginas posteriores a la actual.

Tccla

'fecla

Tccla

Tecla

Tecla

Tecla

€

t
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I ¿

{

lns Hom Pgu

Del Eñd Pgd

lllanud de Usuorio -l

Prt Scr

I

r1



Capítulo II
RESUERIMTENTOS DE HARDWARE Y SOFTWARE
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Si$rema Curso Nitelstorio - Correrts (1»tas

2.1 Requerimientos de Hardware

Para instala¡ el Sistema de Curso Nivelatorio - Ca¡reras Corias . se requiere como minimo lo
siguiente:

Servidor de red:

Un microcomputador con las siguientes caracterÍsticas minimas

) Microprocesador 80486DX-4 de 66 Mhz
) I ó Mb¡es de R.A.M expansible a 64 Mb:/tes
) Coprocesador Matcmático incluido

) 256 Kbytes de memoria caché,

) Un Disco Duro de I Cbyte

I Una unidad de disco de l'Á" de 1.44 Mbytes.
9 Dos puenos seriales.

) Un puerto paralelo.

) Teclado extendido de l0l teclas.

) Un monitor V.C.A monocromático.

¡ t ln U.P.S.

Una tarjeta de servidor EN 2.000 de 32 bits

) Microcomputador con procesador 80486-DX .

) 8 MB de Memoria RAM.
) Monitor VGA,
) Disco duro de 500 MB.

) Una unidad de disco de 3rzt" de 1.44 Mbyles.
) Una Tarjeta de red 3+Com

) Dos puenos seriales.

) Un puerto paralelo.

) Teclado extendido de 101 teclas.

) Mouse

) Espacio libre en disco duro de 5MB (Proceso de swapping).

lmpresora:

9 ¡mpresora Matricial
I Marca EPSON Modelo FX-1050
I E0 columnas

''ú(.1

-lJ-,.: r_

.1 .

Wr
Estación de trabajo:

Un microcomputador con las siguientes caracteristicas minimas

T

q.
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2.2 Requerimientos de Software

I':l SoÍtwate ,tecerario lara ejecutor é$le S¡\lema elt:

r Sistema Operativo de Red Novell Netware 4. I

. S¡stema Operativo MS-DOS versión 5.0 en adelante para las eslaciones de trabajo.
o (Preferible Windows 95)
. En caso de utiliza¡ el Sistema Operativo MS-DOS, se requerirá la interfaz gráfica

Microsoñ Windows 3.1 o posterior para las estaciones de trabajo.
. Microsoft Access versión 2.0 bajo Windows para las estac¡ones de trabajo.
. Progr¿mas ejecutables y bases de datos del S¡stema Curso Nivelatorio - Carreras Cortas.

'.'rutttEil

/
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Capítulo III
INTRODUCCION A LA PROGRAMACION OBJETO
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3.1 lnterfaces de programas orientada a Objetos.

E lSistema de Curso Nivelatorio - Caneras Conas fue desarrollado en programación orientada a

objetos. por lo tanto es indispensable explicar algunos conceptos sobre éste tema.

Controles u objetos

lntemamente cada panlalla del Sislema, está formada por diferenles controles. Un reclángulo punteado

alrededor del objeto. se denomina Focus el cuál nos indica que ése objeto posee actualmente el cont¡ol
de la pantalla. Un control u objcto cs una entidad que posee datos, métodos, propiedades y eventos
propios.

[,os controles más usados en el prcsente manual son los siguientes

Botones de Comandos (Command Buttom)
Cuadros Combinados (Combo box)
Cuadros de texto (Text box)
Etiquetas (Labels)

!'.1

Botones de Comando

r-t
ll.¡Ill
ll#l¡llt'-rl

Un botón de comando es una caja gris, como se muestra en la figura anterior. que conticne palabras

claves o gráficos que describe la acción a ejecutar. La acción asociada con un botón de comando ocurre
inmediatamente después de que usted haga click en el botón. Los botones de comando que contiene ün
gráfico son llamados Picturc Buttoms (Botones Gráñcos).

Cuadros Combinados

Un cuadro combinado es un objeto rectangular que posee una lista de ítems, los cuales son presentados
dando un click en el recuad¡o de una flecha subrayado. como se muestra cn la siguier¡te figura:

Fleche Süreyede

Para desplegar un cuad¡o combinado con el mouse, haga click cn la flecha subrayada, luego seleccione
con un click la opción deseada.

09r 3348398
1101929222
0s14573886
0914555789

Merino

N¿Y¿rrele

Velez lntriago

Fabrizzio

Jesseni¿ lvon
Lissy Karen

Lucia Aldemi¿Vera Atte

hro236arill
1102362918

lllonual .lc Ususr¡., ó

i Ca¡iro Cordova I Ltú Horrio
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Para desplegar el cuadro combinado usando el teclado, ubiquese en el objeto o control con la tecla

{TAB} y presione la {Barra Espáciadora} . Usted puede usar las teclas direccionales, {Pg.Up} ó
(Pg.Dn) para recorer la lista Las teclas {Home} y (Erdl lo ubican en la primera ó última opción de la
lista. l,uego de que ha seleccionado una opción del cuadro combinado, presiona la {Barra
Espaciadorsl.

Cuadros de Texto

Esta caja rcctangular indica una región de texto editable, dónde usted puede ingresar texto, tan sólo con
haccr click cn la caja de tcxto para posicionar el cursor y poder editar.

Etiquetas

Las etiquetas son los titulos que identifican la información a ingresar. Dentro de las pantallas del sistema
no poscen ni control. ni eventos.

Cajas de Diálogo

Son avisos de precaución ó simplemente información adicional que el Sistema proporciona al usua¡io
antcs dc cjccutar una acción que el usuario necesite conlirmar. Las cajas de diálogo poseen su propio
conjunto de controles u objetos. Ejemplo .Acción Cerar'férmino :

Desplazamiento en una Caja de Diálogo con el Mouse

tJsted puede desplaz-arse en una Caja de Diálogo con el mouse. posicionando el puntero en el objeto o

control deseado y luego hacer click.

. . J r€c

-'aEt¿)';"r4.^
' F.n,il'':

ts,'=

,llanuol de L'suorio 7

Direccion trabaio:

llKenned:r 
Norte

Té¡dno

Cuidado! Al cer¡ar el término se cerrarán las
act¡v¡dades rclaclonadas áDesea conlinuar?

Sí No

a
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Desplazamiento en una Caja de Diálogo con Teclado

Ustcd pucde usa¡ la tecla {TAB} para moverse de control a control y elegir Ia opción deseada. Algunos
controles tienen Atajos (Hot Key) por conveniencia. Un atajo es una letra subrayada que realiza una

acción d€terminada inmediatamente después que ha sido digihda.

Las siguientes teclas le permiten manejar una caja de diálogo con cl teclado:

Desplazamiento de una Caja de Diálogo en la Pantalla

Para desplazar o mover una caja de diálogo en una pantalla use el mouse. Posicione el punt€ro en la
barra de titu¡o, mantenga prcsionado cl botón del mouse y arrástrelo hasta la ubicación deseada.

- 
/.otlta

.§2-.
t:[Í¿,

c4,

\?;-t \'_
'L ':.

1,..) f EC

\y
L

'Ie clas I'unción
t.ls( Salir de la caja de diálogo sin realizar ninguna acción

r..\'1 t..I{ Escoge el d€fault del botón de comando, sin importar dónde se

encuentre el focus. El default del botón de comando es dado por
un borde más obscuro que los otros botones en la caja de

diálogo.

I'AI} Selecciona el próximo control de la caja de diálogo

SIllt"l +'l',\li Selecciona el anterior control de la caja de diálogo

1.¡, Sirven para desplazarse a través de una lista o cuad¡o combinado
ítem por item.

IIO\lli r Ii\l) Sirve para ir al primer o último item de una lista o cuadro
combinado.

I'gtlp ¡ l'gl)n Sirve para desplegar la próxima o ant€rior ventana en una lista o
cuadro combinado.

.llunual de I'suurio E
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Presentación y Controles de la Pantalla

Todas las pantallas del Sistema Curso Nivelatorio - Careras Conas tienen un formato similar a la
pantalla quc se describe a continuación :

Los botones que el usuario puede usar en el Sistema Curso Nivelatorio - Carreras Cortas están
si¡uados en la pane inferior derecha de la pantalla actual. La descripción y el funcionamiento de
éstos botones son los siguientes:

Con éste botón se agrega un nuevo registro, dependiendo de la opción que

haya escogido: alumnos, paralelos, etc.

Con éstc botón se prcscntan los datos anteriormentc ingresados de un registro
cspeciñco. perrnitiendo la modificación de los mismos.

Nombre de la Opción

Campos

Botones

aqI l.lantenimb¡{o de E¡ludiañlét

I
I

smP

I

-
-

IE

il

.llotual de I sua¡itt I

lBarra dc Titulol

Manlenimiento de Esludiantes I

I'l ue'io Candelar

I

I

Nuevo

,*
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Al hacer click sobre éste botón, se grabarán los datos de la pantalla actual en

la Base de Datos del Sistema.

Al hacer click sobre éste bolón se cancelan los procesos o cambios que ha

ejecutado en la pantalla actual, ya sea en la acción de ingreso ó modillcación.
Si no se ha realizado ningún cambio al regisfio, y se presiona cancelar,
aparecerá el mensaje conespondiente en una caja de diálogo : "Comando no
disponiblc ".

Presionando sobre éste botón , el usuario abandona la pantalla actual.

) ¡tC{

'":r§¿.

$

E

,lr¡rnuol e L'$usr¡o l0
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Copítulo IV
ARRANSUE Y ACCESO AL SISTEMA
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4.1 Arranque del Sistema

Para iniciar una sesión de trabajo con el Sistema Curso Nivelatorio - Carreras Cortas, deberá realiza¡
los siguientes pasos:

Si cl computador está npagrdo:

L Verifique que el computador y la impresora estén con€ctados debidamente, también verifique cables de

conexión de la red.

2. Encienda el computador, presionando el botón de encendido del computador (s¡ no encuentra el botón
de encendido. consulte el manual de especificacioncs técnicas del computador). También encicnda el
monitor del computador con el botón de encendido del monitor.

Usu¡rios D.O.S

En la pantalla le aparecerá el prompt del Sislema Operativo D.O.S tal como sigue

C:\>

Luego de que se haya cargado el protocolo de comunicación, controladores y comandos necesarios para

cstar conectados a la red (En caso de que la insglación se haya hecho a un recurso de la red), debemos
ingresar a windows digitando:

(.

Una vez cargado Windows, deberá identificar y act¡var la ventana : Sislem¡ Curso Nivelstorio -
Crrrerrs Cofas. dentro de la cual se encuentra el icono del Sistema Curso Nivelatorio. Ésta vcntana la
podrá abrir activando el menú 'Ventana- que se encuentra en cl Administrador de Programas y
seleccionando su nombre con un click.

Dentro de ésta ventana deberá da¡ un doble click en el icono del Sistcma Curso Nivelatorio para dar
comienz¡ a la ejecución del mismo.

l rrr¡ri0s \\ inrl0Tr s t)5

I Windows 95 se cargará automáticamente al iniciar su computador

l l En el nuevo ambiente de Windows 95 podrá encontrar el icono del Sistema CurSo Nivelatorio '

directamente en el escritorio (Pantalla principal que se encuentra aniba del botón Inicio y Barra de

Tareas).

Haga doble click en el icono Sistema Curso Niyelatorio para dar comienz-o a la ejecución del
mismo

IFI !,r l¿nr¡ l r¡ -,r
I llri.rl¡l'¡Iots-

.ll.t uul la I suor¡o I I
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Si el computador está encendido:

Usuarios D.O.S

I Luego de que se haya cargado el protocolo de comunicación, controladores ) comandos necesarios para

estar coneclados a la red (En caso de que la instalación se haya hecho a un recurso de la red), debemos
ingresar a Windows digitando:

C:\> win

tJna vez cargado Windows, deberá identiticar y activar la ventana : S¡stema Curso Nivelstorio -
Carreras Cortss. dentro de la cual se encuentra cl icono del Sistema Curso Nivelatorio. Ésta ventana la
podrá abrir activando el menú "ventan§" que se encuentra en cl Administrador de Programas y
seleccionando su nombre con un cl¡ck.

I Dentro de ésta ventana deberá dar un doble click en el icono dcl Sistema Curso Nivelatorio para dar
comienzá a la ejecución del mismo.

Usuario Windows 95

L En el nuevo ambiente de Windows 95 podrá encontrar el icono del Sistema Curso Nivelatorio'
dircctamentc en el escritorio (Pantalla principal que se encuentra arriba del botón Inicio y Barra de

l areas).

: Haga doble click en el icono Sistema Curso Nivelatorio. para dar comienzo a la ejecución del
mismo

EtBLrCIr'r''

t

/

:llanuol de L'sua¡io l2
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4.2 Acceso al Sistema.

A continuación sc presenl¡ Ia primera pantalla del sistema con titulo -Acceso al Sistema- que

-fLrcprcscnla al proccso de identificación del usuario :

tI

El Usuario ingresará dos palabras:

I La primera conesponde a la identificación que el Administrador del Sistema lc asigna. Ésta palabra

será visualizada cuando la digite el usuario.

I I La segunda palabra corresponde a una clave de acceso que el Administrador del Sistema Ie asigna.

Ésu palabra es privada y no se visualiza cuando Ia digita el usuario. Las únicas person¡rs que

conocen ésta palabra son el usuario y el Administrador del Sistema.

Una vez que el usuario haya ingresado su identificación y clave de acceso, debe hacer click con el

mouse sobrc el botón dc Aceptar' para que el Sistema proceda con el proceso de identificación del
usuario y le permita el acceso a las pantallas a las cua¡es tiene autoriz¡ción de acceso según su nivel. Si

cl Usuario no desea ingresar al Sistema debe hacerclickcon el mouscsobreel botón Cancelar".

Los tipos de usuarios que maneja el Sistema son los siguientes
¡ UsuariosAdministradores
. Usuarios Financieros
¡ Usuarios lnformantes

Admin¡stradOfeS. La coordinadora de Protcom y los coordinadores de Carreras Cortas deben ser

usuarios tipo administradore§. cuyo nivcl de seguridad es identificado por el Sistema como Nivel l.
Éstos usuarios t¡enen acceso a todas las actividades del Sistema , las mismas que se describen a

continuac¡ón:

Procesos Especiales:
Abrir l érmino
Cerrar'l'érnrino
Abrir Paralelo
Cenar Paralelo

Si¡tema Cu¡¡o Nivel¿torio

EE

E

lllanuql de l.'suario l3

Acceso al Sistema I

Ace plar Cancelar

U¡uario
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Organización de Horarios
Efectivización de Pagos con 'farjetas

Transferencia de Información

Procesos Diarios :

Mantenimiento de Estudiantes
Registro de Estudiantcs
Moditicaciones y Anulacioncs
Mantenimiento de Notas y Asistencias

Consultas y Reportes :

Listas de Asistencias
Listas de Notas para Prot'esores

Listas de Notas Finales
Estudiantes Aprobados
Pagos realizados
Estudiantes con Descuento
Lista de Profesores
Estadísticas

Sislema :

Mantcnimiento de Profesores
Mantenimiento de Materias
Manten imiento de Carreras
Mantenimiento de Bancos
Mantcnimiento de I-arjctas
Parámetros

BtP, ^ri l{

t
i

Segur¡dsd :

Mantenimiento de Usuarios
Consulta y Reporte de Usuarios

Financigros. Los usuarios financieros son aquellos cuya función principat es el manter¡imiento de

los pagos realizados por los estudiantes, controlar la efectivización de los mismos y la recepción diaria
de dinero .v documenlos. El nivel de éstos usuarios, debe ser creado como Nivel 2 ya que las actividades
que los usuarios Financieros realizan son inl'criores a la dc los usua¡ios Administradores.

A continuación se detallan los procesos disponibles por los Usuarios Financieros

Procesos Espcciales :

Efectivización de Pagos con l'arjetas

Procesos Diarios:
Mantenimiento de Estudiantes
Registro de Estudiantes

Consultas y Reportes:
Pagos Realizados
Estudiantes con Descuento

Sistema :

Mantenimiento de Bancos
Mantenimiento de'farjetas

llunuul dc U¡ua¡io l4
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lnfOfmantgs : Los usuarios informantes son encargados dc ingresar la información de los

estudiantes y registrarlos al curso Nivelatorio de Carreras Cortas. Éstos usuarios deben ser creados en el
Sistema con Nivrl J de Seguridad. Las únicas actividades disponibles son las siguientes :

Procesos Diarios:
Manten¡mi€nto de Estudiantes
Regisro de Estudiantes

llsnuql de Usuario l5
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4.3 Pantalla Principal

tol[E$Üti otLLtIociL

üt

llac,osoft Accc.. - fSLloDt Cur.o Nivolalorio - CaÍerat Cortarl
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EE¡E¡
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La pr¡mera pantalla que se le presenta al usuario del Sistema Curso Nivelatorio - Carrer¿s Cortas es la

siguiente:

El usuario puede accesar a cada uno dc los módulos del Sistema al hacer click con cl mouse sobre el módulo
que desee. Al hacer click sobre cualquiera de las opciones disponibles, se despliega un menú cn el cual se

visualiza los proccsos disponibles dentro de éste módulo.

Llunuol .le Usuat¡o ló

§ Procetos fqeciehs Proce.os qi¡fur Coniult$ y 8¿podcs §isl.¡há S¿guidad

Programa de Tecnología en Computación

¡rSLlalÉ

PROTCOM

[r!

Curso Nivelatorio
Carreras Cortas

I Prcscntaciín FcrrnJario



DESCRTPCTóN DE Los MóDULos ,tr?/!#írl



SgTYDgdSÍT SOSflJOtrd flg OTNOON
I'A oprldo:)

Á

lCa i (



Sislal¡t¿t (itrso Iivefulorio - (urrüas ('orlus

5.1 Módulo de Procesos Especiales.

Cua¡do el usuario hace click sobre la palabra -Procesos Especiáles- del menú principal se le

despliega un menú con la siguiente información:

Este módulo resume todos los proccsos generalmente se deben ef'ectua¡ una vez por semestre.

Los procesos que puede ejecutar el usuario para manipular Ia información de los Procesos Especiales
son los siguientes:

I Abrir Término
I Cerrar Término
I I Abrir Paralelo
I Cerrar Paralelo
I Organizáción de Horarios
I Et'ect¡vizár Pagos con Tarjetas
I lransfcrencia de Información

A continuación sc describe el f'uncionamiento de cada uno de éstos procesos con sus respectivas
pantallas.

¡0urEr l(¡! 0n lrrotir

P
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Tecnología en Computación
PROTCOM

{-ltí!

gbr¡r T drn'i¡ro

C¿¡ro Iérmu¡o
Abrr Earólelo

Qerrar Poralelo

!rganizacirin de Horarios

Efectiviza¡ Pógo¡ coñ f¿rpt6§

Transf ererrcia de lnlormación Curso Nivelatorio
Carreras Co¡tas
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Abrir Término

Con ésta pantalla se realiza la apetura de urt nuevo término, que se lo realiza cada vez que se inicia
un nuevo curso nivelatorio.

Al abrir ésta pantalla sc encontnrán activos sólo los botones Abrir ¡ Salir

SlUtlO¡6CA

l'Li¡As

Al hacer click en el botón abrir, el Sistema verifica si se encucntra algún lirmino abieno. En caso de
ser asi presentará el siguiente mensaje:

Sólo cuando se haya cerrado el lérmino anterior. se podrá abrir uno nuevo.

Los campos a ingresar son los siguientes :

A.üo : Es el año vigente en formato de 4 dígitos .Ej. : 1996
Tér¡nino : Es un número secuencial que corresponde al Curso Nivelatorio que se ha abierto a lo

Iargo del ar1o. Ejernplo:

Año: 1996
'fórm¡no: .l

Conesponde al cuarto Curso Nivelatorio que se dicta cn cl aito 1996

llunutl da I suu¡itt lll
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Apertura de Término 
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Debe primero ceíar el año y lérmino vigente !!l
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Cerrar Término

Con la siguiente pantalla, se procedcrá a ccrrar el término abicrto.
Al abrir ésta pantalla sc cncontrarán activos sólo los botoncs Ccrrar y salir

El Sistema vcriñcará que exista un año y un témino abielo. Al hacer un click sobre el botón Cerrar
se pedirá la confirmación al Usuario, con la siguiente caja de diálogo :

Al cerrar el término se desactivarán las actividadcs que necesitan un año y término vigentc, tal es el
caso de Registro de Esh¡diantes. Manten¡miento de Notas y Asistencias. etc. Es necesario abrir
nuevamente el término si se desea volver a aclivar dstos procesos.

i Cl¡u¡ura dc f é¡mino IEIE¡

EII
ffiAIEl@

Clau¡r¡a da f ámino z
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Clausura de Término

Cerrar Cancel¿r Sal¡¡

Cuidado! Al cc¡ra¡ cl tármino se ccrrarán las
ac-lividadcs rclacionadas üDcsea continu¿r?

Sí No
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Abrir Paralelos

Con la siguiente pantalla se podrán abrir nuevos paralelos. o modificar el cupo de los paralelos

existcntcs.

Al abrir ésta pantalla. sólo se encontrarán activos los botones Nuevo, MorJificar y Salir.

Si el usua¡io hace un click sobre el botón Nuevo, se creará un nuevo paralelo con el Número de

Paralelo que le asigne:

OA

:,L..i¡¿

Número de Paralelo : Es el número o digito que cl usuario lc asigna al paralelo que esté creando. El
número de paralelo no podrá ser el mismo para dos o más paralelos.

Fecha de Apertura : Sc inscla automáticamcnte la fecha actual, éstc campo no cs actualizáble

C¡Io : Se ingresa el núnrero nráximo de estudiantes con el que se ha planeado contará el paralelo
quc se cstá crcando. Éstc número cs ingresado por el usuario.

Número de lnscritos : Este campo se acfualiza aulomáticanrente cuando se registra un estudianle en

éste paralelo. ó se realiza un cambio de paralelo, No puede ser ¡nodillcado por el usuario, ya que se

cs controlado por otros proccsos.

\ ot¡¡ : Con el objetivo de mantener lleno el cupo dc cada paralclo, se vio la necesidad de poder
registrar en un mismo paralelo a estudiantes de dos carreras diferentes, que necesiten la
misma materia en el curso Nivelatorio. Tales como Análisis de Soporte y Programador de

Sistemas.

llltnurl úe U¡uurio 20

§Apertura de Paralelos

Fecha de Apertura, [-:Ea7=

Número de Paralelo:

Nuevo Hodif icar

I

Cupo:

Núme¡o de in¡crito¡
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Por ésta razón, es de suma importancia que los usuarios que registren a los estudianles.
conozcan las materias que se dictan en cada paralelo (Ver Organización de Horarios del

Módulo Procesos Especiales).

Si el usua¡io hace click cn el botón Modilicar, se activará un cuadro combinado con todos los

paralelos abienos en el año y término vigente .

El único campo que podrá ser modiñcado será el Cupo, el cual podrá aumentar o decrementar.

Una vcz que cl usuario ha ingresado un nuevo paralelo. o ha modificado el cupo de un paralelo
existente, puede ejccutar cualquicra de los tres procesos disponibles. Grabar los campos de la
pantalla actual a la Base dc Datos, Cancelar los cambios rcaliz.rdos o la apenura de un nuevo
paralelo, ó Salir de ésta pantalla.

4

4

'r996

1996

.lttnuul tlc [.rsuo¡io 2l
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lx$| Apcrlura dc Paralelos
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erlura de Paralelos

Nuevo l{odilicar 6rabar

Número de Paralelo:

Fecha de Apellura:

Cupo:

Núme¡o de in¡crilo¡
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Clausura de Pa ra lelos

Con la siguiente pantalla, se permitirá al usua¡io cerrar los paralelos

Al abrirse ésta pantalla los únicos controles disponibles son Buscár y Salir. Si el usua¡io hace un

click sobre el botón Buscrr. se activará un cuadro combinado con los parale¡os existentes.

PEiiAJ

4

¡2
rs96
ls95

rOt¡¡f

c,

Al escoger un paralelo existente, los dcmás campos se llenarán con los datos coÍespondientes,

Los campos: Fccha de Ap€rlura, Cupo y Número de inscritos estarán bloqueados y se activa¡án los

botones Eliminar y Cancelar.

Si el usuario hace un click sobre el botón Eliminar, se borrará el rcgistro de éste paralelo en la Base

de Datos, siempre y'cuando el usuario confirme la eliminación.

Importante Si un paralelo. por falta de estudiantes u otros motivos se cierra, y el número de

estudiantes inscritos es mayor que ccro, se deberá comunicar a dichos
estudiantes.Ellos decidirán si se cambian dc paralelo, considerando el hora¡io a su

conveniencia. o bien Ia anulación del registro. en el caso de que no encuenlren una
solución altema.

.lltnuul de l'suu¡io 22

Clausura de Paralelos I
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Organización de Horarios

Por medio de ésta pantalla se permite organizar los horarios de cada paralelo.

Al inicia¡ ésta panta¡la se activarán solamente los botones Org¡niz¡r y Salir. Si el usuario hace un

click sobre el Botón Organizar, se activará un cuadro combinado, de dónde deberá escoger el
paralelo anteriormente abierto.

Luego se podrá agregar o modificar los reB,istros asociados a dste paralelo

Maleria : Se escogerá la materia mediante un cuadro combinado. que se dictará en éste paralelo. De

ésta manera se deja abierta la posibilidad de dictar va¡ias materias en un sólo paralelo.

Profesor : Sc escogerá de un cuadro combinado el profesor que dicta la materia, presentando el
código ¡" el nombre del profesor, para su lácil identificación.

Dfa ; El Dia de la semana que se dictará la materia

Hore lnic¡o: La hora inicial de clases.

Hora Final : La hora en que termina¡án las clases.

l\ulg : El número del aula fisica dónde se dictará la cátedra.

Cabe señalar que la misma materia puede darse varios dÍas en el mismo horario, con el mismo
profesor. El Sistema se cncargará dc avisar cualquier duplicidad de registros que hubiese. Ejemplo :

No es posible dar clases dos veces de la misma matcria, con el mismo profesor, el mismo dia. y a la
misma hora de entrada-

Matemáticas 8ásicas

07 00 101

09 00 101

00001 09

00001 07 00 09.@ 101

07 00
Martes

11100011
1110001 1

'r'r100011

Vrerñes

_, I
07 00
07 00

09m r01
09 00 101

Lunes

1 r'r@011
't11000r r

00001

00001

f, Organización de Horaior IEE

EIE
IIrIrEE

E
TñEI

trIEI@

Lódc. M6tsmái1 1 1000 t1
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Efectivizar Pagos con Tarjetas

Mediante ésta opción el usuario podrá cambiar de estado a los pagos realizados con tarjetas de
crédito.

Cuando un cstudiante realiza sus pagos de registro con larjeta de crédito. éstos valores no son

considerados aún efectivos. ya que la entidad financiera tarda un ciclo número de dias para enviar el

cheque correspondiente.

Por ¡ncdio dc éste proceso, el usuario podrá chcquear qué pagos serán cubiertos con cl arribo del

chcque de la entidad financiera, para asi poderlos considcrar pagos efcctivizados. Al iniciar ésta

panlalla. los únicos controles activos serán los botones Efectivizar y Salir.

Si cl usuario hace un click en el botón Efectivizrr. se act¡vará un cuadro combinado . de dónde se

escogerá la entidad fina¡ciera que emite el cheque. El nombre de la Tarjeta será visualizado, y a

cont¡nuac¡ón se desplegaftin todos los pagos realizados con dicha tarjeta, qüe aún no han sido
cfectivizados.

[-os campos : Cédula. Apellidos, Nombres, Número de Recibo. Fecha de Pago y Valor son campos
no actuali2ables, que ayudan al usuario a identificar el valor a restaurar.

Ll único control que podrá ser modiñcado r.s 'estado". El usuario dcbc hacer un click sobre ésle

campo, y automáticamente se seflalará como efectivizado. asi misnro se insertará en el campo "fcch,
tle efectivización" la fecha actual.

Si cl usuario dcsca regresar al eshdo anterior, debe hacer nuevamenle un click sobre un registro
cuyo campo estado ha sido efectivizado previamente. simplemente se elimina la marca
corrcspondiente cn el casillero, (Ceneralmente es un visto o una cruz) y se borra la fecha de
efectiviz¿ción. quedando ésta en blanco.

13/'t0/'t9$
23109/1996

0s1334S398
r 10199222

Merho
Navarete

s/.130_000
si 3@.000

. F¿Eiz¿b
Jesseñra lvoñ

§ Eloctivizar Pagor realÉador con farplar

@-
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Transferencia de lnformación

Al final de cada término se deberán transferir los estudiantes que aprobaron el Curso Nivelatorio a la
Base de Datos de estudiantes activos de Carreras Cortas.

Mediante ésta panialla, el usuario podrá tmnst¿rir ésta información de una Base de Datos a otra

Al iniciar ésta opción , sólo los botones Euscar y Salir estarán activos.

Al hacer click sobre el Lrotón Buscar se activará un cuadro combinado de dónde se cscogerá la
carrera a la cual penenecen los alumnos que se desea transferir.

Una vez que sc escogió la carrera se prrsentan todos los estudiantcs pertenecicntes. cuyos promedios
alcanzan minimo el 6070 de Ia nota final.

Una vez verificados los esrudiantes y sus promedio, sc podrá dar inicio a Ia transferencia de
información.

El botón Sslir estará activado en cualquier momento, por si el usuario desea abandonar la operación

¡.¡C¡l
/\

de2

,1

Begistro l

1 l,terino
1 N¿Yafrete

Fabrizzb
Jessenia lvon

0913348398
1101929222

11100011
11 r0001 1
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Translerencia de lnformación
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MÓDULq DE PROCESOS DIARIOS
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5.2 Módulo de Procesos Diarios.

Cuando cl usuario hacc click sobre la palabra "Procesos Diarios del menú principal sc le despliega
un menú con la siguiente información:

Éste mridulo resumc lodos los procesos comúnmente usados durante el curso Nivelalorio

Los proccsos que puede cjecular el usuario para manipular la infbrmación de los Procesos Diarios
son los siguicntcs:

L Datos dc Estudiantes
I RegistrarEstudiantes
I Modiñcaciones y Anulaciones de Registros
I Mantcnimicnto de Notas y Asistencias

A continuación se describe el funcionamiento de cada uno de éstos procesos con sus respect¡vas
pantallas.

rt.r I ) ¡rcA
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Datos de Estudiantes

Con ésta pantalla se realiza el ingreso, modificación y consulta de los datos personales de los
estudiantes.

Al abrir ésta pantalla se encontrarán actiyos sólo los botones Nuevo y Modificar y Salir

Si cl Usuario desca ingresar los datos de un nuevo estudiante. debe presionar el botón Nuevo. Los
campos se activarán para permitir el ingreso de los datos. Éslos campos son:

Cédula : La Cédula dcl Estudiante. El usua¡io deberá digitar los diez digitos seguidos, sin dejar
espacios en blanco y sin utilizar guiones, caso contra¡io el Sistema emitirá un mensaje de error.

Apellirlos y Nombrcs : [']l usuario dcbcrá ingresar los apellidos dcl cstudiantc: primero cl patcmo y
lucgo el nralcrno. El siguientc campo: ubicado hacia un lado. está destinado para el ingreso de Ios

norr¡brcs del cstud¡ante.

Se aconseja mantcner un estándar en los f¡:rmatos de entrada de datos, Ejemplo: escribir todo en
mayúsculas. o sólo la primera letra en mayúsculas y las demfu en minúsculas.

Teléfono : Teléfono del Domicilio, en caso de que lo tuviere.

Lug¡r del Trab¡jo: Nombre de la empresa o institución donde el estudiante trabaja. El usuario no
debe digitar cn éste campo ninguna dirección.

cargo : cargo u ocupación que el esrudiante está desempeñando en su lugar de trabajo. !tBr- r o r EE¡
Dirección del Tr¡bajo : Dirección de la Empresa o ¡nstitución dónde labora el estud¡ante

Tcléfono d€l Trsbaio : No. telefónico ó fax del lugar de trabajo del Estudiante.
:¡
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Una vez que los datos del estudiante han sido debidamente ingresados. El usua¡io podrá escoger
cntre uno de los ues botones activos

Cancelar : Descana todos los cambios hechos, es decir borra los datos de la pantalla actual, y
permite al usuario realizar un nuevo ingreso o modificación.

Gra-ber: Añade el registro a la base de datos del sistema. Si el usuario digitó una cédula ya

cxistente, el sistcma se encargará de envia¡ el mcnsajc correspondicntc, anula el registro y permite al

usuario volver hacer una nueva modificación, o crear un nuevo registro

fuli¡: Sale de la pantalla de Mantenimiento de Estudiantes sin grabar. Ej-: Si se creó un nuevo
estudiante y presionó el botón Salir, el estudiante no fue ingresado a la base de datos-

Si el usuario desea realizar modiñcaciones sobre los datos de un estudiante anteriormente ingresado.

debe hacer un click sobre el botón Modificar.

lnmediatamente se activa un cuadro combinado, de dónde el usuario puede, o bien escoger uno de

todos los estudiantes registrados, ó digitar directamente su cédula.

Una vez que el estudiante haya sido escogido, aparecerán todos los datos correspondientes al mismo
El usuario pude rnodiñcar cualquiera dc éstos campos, con excepción de la cédula.

Una vez realizadas las modificaciones, el usuario tiene la opción de escoger entre cualquiera de los
botones aclivos :

/i,,-

i*\z,9j

G rah¡r

Cancclar

Craba las actualizaciones del registro correspondiente

Si el usua¡io no realizó ninguna modiñcación . Aparecerá el siguiente mensaje

Si el usuario realizó modificaciones, descanará todos los cambios hechos.

§alir : Abandona la pantalla actual (Mantenimiento de Estud¡antes), pero grabando las

modiñcaciones realizadas.

,llunual de L:iuario ]E

Ex¡ste un valor duplicado en un ínrl¡ce, una clave
principal o una relación. Los cambios no tuvieron éxito.

Ace pla r

Comando no d¡sponible: OcshacerRegislroActivo.

Accplar
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Reg¡strar Estudiantes

Mediante éste proceso. el usuario estará en capacidad de registrar a los estudiantes cn una carrera y
paralelo. detemrinado, asi como detallar las formas de pagos con las que canceló su registro.

Atención : Antes de ejecutar csta acción, los paralelos debe estar previamente abienos y sus

resp€ctivos horarios organizados. El Usuario debe verifica¡ que los mantenimientos de Ca¡reras,

Bancos y Tarjetas estén debidamente actualizados.

Al abrirsc la siguicntc pantalla., cstán disponiblcs sólo los botones Registrar ¡ Salir

Cuando el usuario haga click sobre el botón Reg¡strar. se activará rápidamente un cuad¡o
combinado, que cont¡ene la cédula y el nombre de todos los cstudiantes cuyos datos personales han

sido ingrcsados al sistcma.

El Usuario debe scleccionar con un click al estudiante quc dcsea registrar. Una vez que el estudiante
es seleccionado, el campo etiquetado estudiante se llena con el número de cédula del estudiante
escogido. y los dos campos que se encuentran hacia el lado derecho de la pantalla toman los valores

de los apellidos y' nombres respectivamente.

Los campos año y termino toman el valor del año y término vigentes. Si no existe un año y térm¡no
abierto. ésta opción es cancelada.
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El Sistema busca si ya existe un registro de és¡e estudiante en el año y término v¡gente. Si esto pasa

el Sistema presentará el siguiente mensaje ;

Bl;ll ¡ )rEC\

t

I)cspués dc presentar éste mensajc. el usuario podrá rcgistrar a otro cstudiante o Salir

Una vez que se verifique quc es el primer registro correspondiente al año y término vigente, se

procede a registrar al estudiante. Los campos presentados que deberá ingresar el usuario son los

s¡guientes.

Carrera : Sc dcspliega una lista de todas las carreras coñas disponiblcs en Protcom

P¡¡¡lelo : Se despliega una lista de todos los paralelos abienos en el año y término vigente. El

Usuario dcbe scr cuidadoso al registrar un cstudiante en un paraleto dcterminado, ya que debe tener
conocimiento previo qué qurera está asociada a dicho paralelo, El Sistema controlará
automáticamentc el cupo de los paralelos. y envia el mensaje correspondiente cuando el cupo está

agotado: seguido de éste mensaje se cancela¡á la acción. El Usuario cuyo nivel de seguridad se lo
permita, podrá aumentar el cupo del paralclo según su criterio.

Número de Recibo : Sc presenla el número de recibo corespondiente, cabe señalar que los números
dc recibos son secuenciales, y son calculados automáticamente por el Sistema. Éste campo está

protegido contra escr¡tura.

Número de Registro : Se presenta el número de registro del estudianle. Es decir si es la segunda vez
que el estudiante se registra en la misma carrera, el número insertado en el campo será 2. Éste campo
es calculado automáticamente por el Sistema y no se permitirá registrar a un estudiante más de 3

veces cn la misma ca¡rera. por políticas del Programa. El núm€ro de registro está protegido contra
escritura.

l)ctt lle de I'ago

Ef.e§1i.y.g : El usuario deberá ingresar el valor en efectivo que re-ciba

()trts f(¡r¡¡ras de [] go

Secuencia : Esta secuencia es calculada por el Sislema. El usuario no deberá ingresar nada en éste

campo, ya quc al ingresar un tipo dc pago se actualizará automáticamente.

Tipo de Paeo : Se despliega una lista de los tipos de pagos disponibles que son : Cheque o Tarjeta
dc Crédito. El usuario deberá escoger una de éstas opciones.

E$id¡d: Se mostrará una lista de todas las entidades con las que Protcom-Carreras Cortas trabaja,
en el caso dc que el tipo de pago sea cheque, se presentarán todos los Bancos con los que trabaja. Si
el Usuario escoge como tipo de pago farjeta. sc prescnta una lista de las tarjetas ambiente con las
que se cstá trabajando actualmente.

.lltnuol da I sutrio -10

Atención!.El esludiante ya está reg¡strado en éste
término: I 996 ¡l

.nceptaf
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Número de nocumenlo : El usuario deberá ingresar un número referencial al documento que está

recibiendo. En el caso de que el tipo de pago sea cheque, se ingresará el número de cheque: ó si el

tipo de pago es tarjeta se ingresará como número de documento el número de la tarjeta.

valor : Se ingresa el valor del documento. En el caso de las tarjetas, se deberá ingresar el valor que

la entidad financiera de crédito deberá entregar a Protcom - Carreras Conas, una vez enviado el

boucher.

Dcscuento : EI usuario deberá ingresar el porcentaje de descuento , en caso de que el estudiante lo
reciba. Éste porcentaje es calculado únicamente sobre los valores entregados en efectivo.

Luego de ingresar los datos, el usuario tiene la elección de presionar los botones activos a su

conveniencia.

Gr¿bar: Al hacer un click en el botón grabar, se afladirán el registro ingresado a la Base de Datos,
asi mismo se añadirán registros en la base de datos referente a la(s) mater¡a(s) que tomará el

estudiante según el paralelo registrado. Éste proceso puede tomar unos 5 segundos, una vez
realiz¡das éstas actualiz¿ciones el usuario debe seguir los siguientes pasos:

Si dentro de los parámetros del Sistema (Ver Módulo de Sistema, opción Parámetros) está

establecido como tipo de documento a imprimir en los registros la opción R correspondiente a

Recibos de Pago, la siBuiente advertencia es presentada al usuario:

El Usuario debe hacer un click sobre el botón Aceptar, ó bien da¡ Eriter, y el siguiente documento
se imprimirá en la impresora activa:

ES CT.IEL A SIJPERIOR, POLI :TE CNICA DEI- LITORAL
PR.OTCOI\{ - CARR.ER,AS COR.:TAS

RECIEIO No3 4
E6r¡¡ll¡¡i.: .¡9l¡155ó74 V.n }{rraa.' LEI¡ 1{EGñh-
C.ññ : r..É!li¡ n. §ot¡ o¡.t.
P.ñbL: I

D BCI¿IPCTOA] DE P¡IGO
¡ r50.ooo,oo
3 ¡30.OOO.OO

t73 0.ooo,oo
t2¿o.ooo,oo
a ¡ao.ooo.oo

o,oo

B.Eo d.l Proercrc
B.¡Eo d.t P.clffco

7'OTAL A P¿lG¡15¿: !§93tlrtoo,oo

Mlórcob, 25 .1. s.¡, drnhÉ dG l9lró R.dbl Conioñ.

-lltnuul tlc l'.¡utrio .l I

lL'f, -¡rm, E
El Recibo de Pago será impreso. Por lavo¡ prepare la
impresora!!!

hcrptar
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Si dentro de los parámetros del Sistema (Ver Módulo de Sistema, opción Parámetros) está

establecido como tipo de documento a imprimir en los registros la opción C correspondiente a

Comprobantes de Registro, la siguiente advenencia es presentada al usuario:

El Usuario debe hacer un click sobre el botón Aceplsr, ó bien dar Enler, y el sigu¡ente documento
se imprimirá en la impresora activa:

Cancelar : Descana todos los datos ingresados en la pantalla actual. borrándolos, y permiti€ndo que
el usuar¡o rcgistre a un nuevo estudiante o salga de la pa¡talla actual.

§ali¡ : Abandona la pantalla actual, sin grabar ningún dato ingresado.

ESCUPT,A SUPERIOR POLITECNICA Dr'T, LITORAL
PROTCOM - CARRERAS CORTAS

I 0t

COMPROBANIE No: .t

Esüu¿i.,1trt O9l¿t55674 Vcre Arlcega, L ucia Alcrñire
C a¡ñr¡ : A¡ra[sta ila SoIr orto
P¡r¡Llo: I

D ÑCRIPCIAN DE MATERIAS REGISTRA DAS

I llOOOl I Lót ic:¡ M.t.!rátt¡ y Si¡t. N¡¡,

M.rlcr ¡5 ¿G Octubrc ic 199ó

loq, Eduúdo Pa¡ce

Rcgistnrl o por :

.llunu l de L !u.r¡it, .ll

llic¡o¡ofl Acce¡¡ !x

El Comprobante de Regislro será impreso. Por lavor
prepare la impresora!l!

AceptE r
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Modifi caciones y Anulac¡ones

Mediante éste proceso, el usuario estará en capacidad de modificar los datos del registro de los

estudiantes, asi como también anular ó eliminar el registro de un estudiante.

Alabrirse la siguiente pantalla.. están disponibles sólo los botones Cambiar y Salir

Cuando el usuario haga click sobre cl botón Cambi¡r, se activará rápidamente un cuadro combinado
del cual se escogerá al estudiante del cual desea modiñcar o anular cl rcgistro.

Una vez que el estudiante es seleccionado, los campos año y termino toman el valor del aio y
término vigentes. Si no existe un año y término ab¡erto, ésla opción es canc€lada.

El S¡stema busca si existe un registro de éste estudiante en el año y término vigente. Si no existe un
rcgistro del estudiante que coincida. el Sistema presentará el siguiente mensaje :

rl'J i
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Atenciónl.El eslud¡¿nte no está registrado en éste
lérmino: 1996 4
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Ano:
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Có¡rera:
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No. de reqi:tro:
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Después de presentar éste mensaje, el usuario podrá cambiar o eliminar otro registro ó Salir

C¡¡rcr¡ : Se despliega una lista de todas las carreras conas disponibles en Protcom

P¡¡¡l3lo : Se despliega una lista de todos los paralelos abienos en el año y término vigente. El
Usuario debe ser cuidadoso al cambiar a un estudiante de paralelo deteminado, ya que debe tener
conocimiento previo qué carrera está asociada a dicho paralelo.

El Sistema cor¡trolará automáticamente el cupo de los paralelos. y envia el mensaje correspondiente
cuando cl cupo del paralelo al que se lo está cambiando esté agotado. El Usua¡io cuyo nivel de

seguridad se lo permita, podrá aumentar el cupo del paralelo según su criterio.

Número de Recibo : Se presenta el número de recibo conespondiente. cabe señalar que los números
dc recibos son secuenciales, y son calculados automáticamenle por el Sistema. Éste campo está

protegido contIa escritura.

Número de Registro : Se presenta el número de registro del estudiante. Es decir si es la segunda vez
que el estudiante se registra en la misma carrera, el número insertado cn el campo será 2. Éste campo

es calculado automáticamente por el Sistema y no se permitirá registrar a un estudiante más de 3

veces en la misma carrera, por politicas de Protcom. El número de registro esüi protegido contra
escritura.

l)ctalle tlc l'ago

Efrcti.yo : El usuario puede modificar el valor en efeclivo

Otras formas dc ['ago

Secuencia : Esta secuencia es calculada por el Sistema. El usuario no deberá modifica¡ nada en éste

campo. )'a que al ingresar un tipo de pago se actualizará automáticamentc.

Tipo de Psgo : Se despliega una l¡sta de los tipos de pagos disponibles que son : Cheque o'farjeta
dc Crédito. El usuario deberá escoger una de éstas opciones.

Etrtid¿d : Se mostrará una lista de todas las entidades con las que Protcom-Carrer¿s Conas r¿baja,
cn cl caso dc que el tipo de pago sea cheque, se presentarán todos los Bancos con los que irabaja. Si
el Usuario escoge como tipo de pago Tarjeta, se presenta una lista dc las Brjetar ambiente con las

que se está trabajando actualmente.

Número de Documento: El usuario deberá modiñca¡ un número referencial al documento que está

rccibicndo. En cl caso de que el tipo de pago sea cheque, se ingresará el número de cheque: ó si el
tipo de pago es tar.jeta se ingresará como númcro de tlocumento el númcro de Ia tarjeta.

!¿lgf : Se ingresa el valor del documento. En el caso de las tarjetas, se deberá ingresar el valor que
la entidad financiera de crédito deberá entregar a Protcom - Carreras Conas, una vez enviado el
boucher.

l)escuento : El usuario deberá ingresar el porcentajc de descuento , en caso de que el estudiante lo
reciba. Éste porcentaje es calculado únicamente sobre los valorcs entregados en efectivo.

Nota : Si el usuario desea eliminar un registro de pagos anteriormente ingresado, debe

seleccionarlo, marcándolo con un click en el selector de registros y prcsionar delete-

.lltnual de L suur' ¡ -14
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Lueg,o de modificar los datos del registro, el usuario tiene la elección de presionar los botones

acttvos a su conventencta.

Anular: Si el usuario desea anular el registro deber hacer un click en el botón Anular. Se eliminará
de la basc de datos el registro del estudiante conespondiente al año y término v¡gente, y también
todos los registros de pagos asociados.

Cancelar : Descana todos los cambios realizados en la pantalla actual, manteniendo los

anteriormente ingresados y permitiendo que el usuario modifique otro registro ó salga de la pantalla

actual.

Grabar: Al hacer un click en el botón grabar, se añadiní,¡r el registro ingresado a la Base de Datos,

asi mismo se añad¡rán registros en la base de datos referente a la(s) materia(s) que tomará el

estudiante según el paralelo registrado.

§alif : Abandona la pantalla actual, guardando los cambios realiz¡dos

lrÜtlOrlel
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Notas y Asistencias

Mediante ésta opción se le permitirá al usuario ingresar o ntodificar las notas y asistencias de los

estudiantes.

Al abrir ésta pantalla, estarán activos los botones Consultar y Salir

Si el usua¡io hace un click sobre el botón Consult¡r, se activará¡ los siguientes campos :

Átno: Se inserta €l año v¡gcnte .Éstc campo está proiegido contra escritura.

IÉrmi¡o: Se inserta el término vigente. Éste campo también está protegido conra escritura

Paralelo : Se activa una lista con todos los paralelos abielos en cl año y término vigente. El usuario podrá
escoger un paralelo de la lista.

Mater¡a : Se activa una lista con todas las materias que se dictan en el paralelo anteriormente escogido. El
usuario podrá escoger una matcria dc la lista.

Profesor : Automáticamente , se insena el nonrbre del prolesor que dicta la matcria

Una vez que el paralclo y la materia sean escogidos de sus listas respectivas. Se presentan todos los
estudiantes que se han registrado en el paralelo escogido.
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[-os datos que aparecen son los siguientes

Cédula : El usuario no podrá modificar éste campos

Apellidos : El campo está protegido contra escritura- El usuario no podrá modificarlo

Nombres : El campo está protegido contra escritura. El usuario no podrá modiñcarlo

Primers Not! : El usuario debe ingresar de las actas entregadas por los profesores, las notas
correspondientcs al primer examen. Ésta nota debe estar entre 0 y 100, ca-so contrario el Sistema envia¡á el
mensaje respectivo.

Segunda Nota : El usuario debe ingresar de las actas entregadas por los profesores, las nolas
correspondientes al segundo examen. Dicha nota debe ser entre 0 y 100, caso contrario el Sistema envia¡á el
mcnsaje respectivo.

Examen Final : El usuario debe ingresar de las actas entregadis por los profesores, las notas
correspondientes al examen ñnal. Ésta nota debe estar Entre 0 y 100, caso contrario el Sistema enviará el
mensaje respectivo.

Promedio : Este campo está protegido contra escritura. Es actualizado automáticamente a medida que se

ingresen las notas correspondientes al estudiante. El usuario no podrá modificar éstc campo.

Horas Asistidas : El usuario debe ingresar de las listas de asistencia, el total de las horas asistidas por
cstudiante, durante el Curso Nivelatorio.

Aprobsdo : Cuando el promedio del estudiante, alcance un valor mayor o igual a 60. automáticamente el

campo aprobado es actualizado con estado verdadero (generalmente indicado por una cruz o un visto). Si el
promedio no alcanza éste valor, el campo aprobado quedará con estado falso- Éste campo no es actualizable.
El usuario no podrá manipularlo.

Una vez que se hayan actualizado las notas de los estudiantes. El Usuario podrá

Crabar : Las modificaciones realizadas serán grabadas en la Base de Datos

Cancelár ; Las modilicacioncs realiz¡das serán descartadas , t rt{)A

§alL: Abandona la pantalla activa, guardando los cambios realizados

{t^
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5.3 Módulo de Consultas y Reportes.

Cuando el usua¡io hace click sobre la palabr¿ -Consultas y Reportes- del menú principal se le
despliega un menú con la siguiente información:

Este módulo resume las consultas y repofes rcqueridos y usados por los usuarios, durante el curso

Nivelatorio.

Las consultas y rcpones que el usuario puede obtener del Sistema Curso Nivelalorio son los
siguientes:

Listas de Asistencias
Actas de Notas para profesores
Notas I'inales
Listado de Alumnos Aprobados
Listado de Alumnos Reprobados
Pagos Realizados
Estudiantes con Descuentos
Listado de hofesores
Esudisticas

,{">

A continuación se describe el funcionamiento de cada uno de éstos procesos con sus respectivas
pantallas y formatos de rcportes.

roUltll(a otLuTon r
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Listas de Asistencias

El usuario del Sistema debe imprimir las Listas de Asistencias al inicio del Curso Nivelatorio. de

manera qu€ los profesores que dictan las materias puedan llevar un control sobre las asistencias de

sus estudiantes. Al final del Curso Nivelatorio el usuario debe ingresar el resumen de horas asistidas
en la opción Notas y Asistencias del módulo Procesos Diarios.

Al escoger Listas de Asistencias se presenta la siguiente pantalla

"l

Los botones de Consultar y Sal¡r serán los únicos activos, cuando se presenta la pantalla.

Si cl usuario hace un click sobre el botón Consultar, los siguientes campos se activan

AIo: Contiene el año vigente

Térm¡no: Contiene el término vigente

tal¡klo : Se dcspliega una lista de los paralelos abienos en el año y término vigente. El usuario
debe escoger un paralelo de la lista.

Materia : Se despliega una lista de las materias que se dictan en el paralelo anteriormente escogido.
Asi mismo el usuario debe escoger una de las materias de la lista .Actualmente se está dic¡ando una
materia por paralelo. pero el Sistema contempla la posibilidad de que en un futuro se pueda dictar
más de una.

&ofssof : Automáticamente se presenta el nombre del profesor que dicta la materia en el paralelo
cscogido. Éste campo está proteBido contra escritura.

Una vez seleccionado la materia y el paralelo, cl usuario podrá imprimir el reporte , o cancelar la
acción, saliendo de la pantalla actual con el botón Salir.

Si desea imprimir el repone. el usuario debe haccr un click en el botón lmprimir,

3 lmpri¡i¡ Li¡tas de A¡i¡lencia¡ EEIEI
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El formato del repone será el siguiente
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Lislas de Asislenc

Con¡ull¡l lmprimir Salir

Año :

Telmino:

P¿¡alelo :

l.{ateria:

Prole¡o¡:
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Año y Térm¡noi

Paralolo:

Mater¡a:

Prolesoa:

Listas de Asistencias

Curso Nivelatorio
Lunes 21 de Octubre de 1996

1996 4

t

Lógica Matemática !' Sist. Num.

lng. Eduardo Ponc€

No Apell¡dos y Nombres cédura 1 2 3 ¡r 5 6 ? I9tO11 121314 15161716 1920 21 22 23 2125 26 27 28 29 30 31 3233 34 353637 383940

l Abad Aneaga

2 Cervantes Vaca

3 Jara López

4 NaNáez Elizalde

5 Páe¿ lñiguez

6 Ve.a Arteaga

RaúlVic4ñte 0913348398

Juan Carlos 0914573886

Juanlgnacao 0987635553

Mónica Maria 1101929222

Ar¡aña Valeria 1102362918

Lucia Aldemira 0914556789

¿

¿

f

a

t:

§

Núñero d6 Estud¡ant6s: 6 No- de Pag
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Actas de Notas para profesores
El usuario del Sistema debe imprimir las Actas de Notas para los profesores, antes de las fechas
estipuladas para los exámenes , de manera que los profesores puedan asentar las notas de los

cxámenes en un tbrmato pre-diseñado- Después del periodo de exámenes del Curso Nivelatorio el

usuario debe ingresar las notas procedentes de las actas en la opción Notas y Asistencias del módulo
Procesos Diarios.

Al escoger Actas de Notas para prof'esores se presenta la siguiente pantalla

Los botones de Consultar y Ssl¡r serán los únicos activos, cuando se presenta la pantalla.

Si cl usua¡io hace un click sobre el botón Consultar, los siguientes campos se activan :

Año: Contiene el año vigente

Ié¡mi¡o : Contiene el término vigente.

PaI¡lelo : Se despliega una lista de los paralelos abiertos en el año y término vigente. El usuario
debe escoger un paralelo de la lista.

¡{rlcd¡: Se despliega una lista de las materias que se dictan en el paralelo anteriormente escogido
Así mismo el usuario debe escoger una de las materias de la lista.

frcfrsol : Automáticamente se presenta el nombre del profesor que dicta la materia en el paralelo
escogido. Éste campo está protegido contra escritura.

Parcisles : El Usuario debe escoger el tipo de examen del cual sc imprimirán las actas. Éstos
pueden ser: Primer Parcial, Segundo Parcial ó Examen Final.

Una vez seleccionado la materia y el paralelo, el usuario podrá imprimir el reporte, o cancelar la
acción. saliendo de la pantalla actual con el botón Sal¡r.

Si desea imprimir el repone. el usuario debe haccr un click cn el botón lmprimir.

B La¡lc dr Noa.¡ cn Blarro pdó p.olo.úü. llEl EI

E,ililrrEr@

EEI

El fbmrato dcl reponc sl:rá cl siguicnte

.llonuql de Ltsuor¡o 4l
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Año :

T a¡miro:

Paralclo :

l.l alor¡.:
Prola¡or:
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Año y Tánnino:

Paralslo:

Materla:

Profosor:

Actas de Notas

Curso Nivelatorio
Lunes 21 do Octubra dd 1996

1996 ¡l

I

Lógic¡ Matemáticr y Sist. Num.

lng. Eduardo Ponc6

Exámen Correspondiente al Primer Parcial
Fecha dql Exárñen:

No Apoll¡dos y Nombros Cédula Car¡era Cal¡ticación/100 Asistanciá

1 Abad Arte8ga

2 Ce.vante3 Vaca

3 Jara López

4 Narváaz Elizalde

5 Páoz lñiguez

6 Vera Artoaga

RaúlVicante 09f3348398

Juan Carlos 0914573886

Juanlgnecio 0987635553

MónicáMaria 1101929222

Anana Valeria 1102362918

Lucra Aldemire 091455678S

Analista do Sopor

Anal¡sta dg Sopor

AnalÉta do Sopo.

Prog13mador de

Programador do

Analista de Sopor

ltlBt, ;'r 6¡

f r r, eq

o
,l

t!llr{

Núm€ro do Estud¡antos:

No. Esludlan?es Análisls da Sopo¡fe.'

No. Estudiantes Prog,emador de Sist:

IVo. Esfud¡anles Secrc¡ariado B¡lingue

No. Esludienles D¡seño Grá¡¡co:

6

l
2

0

0

.lriruol úe I suur¡o 42
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Lista de Notas Finales

El usuario del Sistema debe imprimir las Notas Finales para ser publicadas en las ca¡teleras de

Caneras Conas.
Al escoger Notas Finales se presenta la sigui€nte pantalla:

8t8.. . .ca

P¡,,¡g

Los botones de Consultar y Salir serán los únicos activos. cuando se presenta la pantalla
Si el usuario hace un click sobre cl botón Consultar. Ios siguientes campos se activan :

Ájle: Contiene el año vigcntc

Término : Conliene cl lérm¡no vigente

Psralelo : Se despliega una lista de los paralelos abie¡tos en €l año y término vigente. El usuario
debe escoger un paralelo de la lista.

Materia : Se despliega una lista de las materias que se dictan en el paralelo anteriormente escogido.
Asi mismo el usuario debe escoger una de las materias dc la lista .

tpfcsol : Automálicamente se presenta el nombre del profesor que dicta la materia en el paralelo
cscogido. Éste campo está protegido contra escritura.

Parciales : El Usua¡io debc escoger el parcial, del cual las notas serán publicadas. Éstos pueden ser :

Primer Parcial. Segundo Parcial ó Examen Final.

Una vez seleccionado la materia y el paralelo, el usua¡io podrá imprimir el reporte , o cancelar la
acción. saliendo de la pantalla actual con el botón S¡lir.

Si desea imprimir cl rcporte. cl usua¡io debe haccr un click en el botón Imprimir.

2do Parcial

EE¡E¡

Hl@

I@
Cilr@r

0tlr,

I

El formato del repone será el siguiente

llanuul de Usuario 43
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Listado de Notas 
I

Conrultar lmprimir Sali

Año :

Termino:

Paralelo :

l{ateria:

Profo¡o¡:

Parciale¡
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Notas Correspond¡entes al 2do. Parc¡al

No Apell¡dos y Nombres Cédu la C¿rre(a Calificacióñ/100

1 Abad Arteega

2 Ceñantes Vaca

3 Jara López

4 Narváez ElEalde

5 Páe¿ lñúuez

6 Vers Artesga

RaúlV¡cente 0913348398

Juan Carlos 0914573886

Juan¡gnacjo 0987635553

MónrcaMaria 1101929222

Ariana Valena 1102362918

Lucia Aldemira 0914556789

Analista de Sopor

Analrsta de Sopor

Anal¡sta de Sopor

Programador de

Programador de

Anal¡sta de Sopor

76

54

49

65

76

86

[¡l9Lr.)'Éct

9ErreE

I

Númorg ds Estudiantes:

No. Estudiantes Anállsls de Sopo¡le:

No. Estud¡antes Pragr¿rn.dar da S¡st:

IYo, Esfudianfes Sec reaar¡ado B¡l¡ngue:

llo. Esfudlar¡ f6s Olsoño Grálico:

Prorñod¡o del Paralelo:

6

{
.,

0

0

7

ir t rra

6,1 ,66

lllunual de l.lsuotit, 11

Año y fél.mlno:

Paralolo:

Mat€rla:

Profosor:

Listado de Notas
Curso Nivelatorio

Lunes 21 do Octubre de 1996

1996 ¡!

1

Lógica Mat€mática t., Sist. Num.

lng. Edua¡do Ponco
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Estudiantes Aprobados

Este reporte deberá ser impreso al final del Curso Nivelatorio, para asi obtener resultados final€s e

invariables.
Al escoger el Reporte Estudiantes aprobados se presenta la siguiente pantalla :

l.os botones de Consultar y Salir serán los únicos activos, cuando se presenta la pantalla
Si el usuario hace un click sobre el botón Consultar, los siguientes campos se activan :

Atü!: Contiene el año vigente.

Término; Contienc el término vigente

Carrera : Se despliega una lista de las caneras cortas quc ofrece Protcom. El usua¡io debe escoger
una carrera dc la lista.

Una vez seleccionado la carrera, el Sistema muestra todos los estudiantes de la carrera escogida que

aprobaron el curso Nivclatorio, consiguiendo un promedio mayor o igual a 60.

El usua¡io podrá imprimir el reporte ,consultar otra carrer¿, o cancelar la acción, saliendo de la
pantalla actual con el botón Salir.

Si desea imprimir el repone. cl usuario debe hacer un click en el botón lmprimir.

60
63

. LuciaAldemr¿
Luis Ho¿cio

1 1100011
'l r 'r 0001 1

1 VeraA.teag¿
'l Canino Cordova

09t 4556789
1't02362918

de2

3 E ¡ludaant"r Ao.obados EEIE¡

rEr

EtrE trtr

@fl
@r

Hl@

El formato del repone será el siguiente

.llunutl dc ltsuuio 45
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Con¡ult¿¡ lmprimir Salir

Año :

Termino

Carera:

Estudiantes Aprobados 
I
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Año y Tármino

Ca116ra;

Estudiantes Aprobados

Curso Nivelatorio
Lunes 21 de Octubre de 1996

1996 ¡r

OOOOI Anal¡ste de Soports

No Parálelo APell¡dos Y Nombres Cédula Materia Promedio

2

3

4

Abad Aleaga

Cervantes Vaca

Jare López

Vera Arteaga

RáúlVicente 0913348398

Juan Carios 0914573886

Juanlgnacio 0987635553

Lucra Aldemrra 0914556789

Lógica Matemática y Sist.

Lógica Matemát¡ca y Sist.

Lógica Matemática y Sist.

Lógica Matemática y Sist.

70

60

64

87

-a

No. de pág¡naNúm6ro de Estudiantes:

.llunuul ¡lt I suutio 1ó
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Pagos realizados

Este repone puede ser requerido diariamente. Detalla los pagos efectuados por los estudiantes, por
concepto de su inscripcién al curso Nivelatorio.

Alescoger el Repone de Pagos Realizados se presenta la siguiente pantalla

Los botones de Consultar y Salir serán los únicos activos, cuando se presenta la pantalla
Si el usuario hace un click sobre el botón Consultar, los siguientes campos se activan :

Fecha Minima ; El usua¡io dcbc ingresar la fecha nrínima de cone en fbrmato dd-mmnr-aa

Fech, Máx¡ma : El usuario debe ingresar la fecha máxima de corte en formato dd-mmm-aa

Tipo de Pago ; Sc despliega una lista dc las categorias disponiblcs para la opción Pagos Realiz¡dos.
Ilstas categorías son : Pagos Generales, I'agos en Efcctivo. Pagos con Chcques, Pagos con tarjeta.

Prgos Generales : Presentará información de todos los pagos realizados entre la fecha minima
ingresada y la fecha máxima ingrcsada, ordenado por númcro dc recibo, y presentando un total
diario de lo recibido en efectivo, cheques v tarjeta.

Pagos en efectivo: Presentará información de todos los pagos realizados en efectivo entre Ia fecha
mínima ingresada y la fecha má\ima ingresada. presentando un total diario de lo recibido en

efectivo.

Pagos con cheques: Presentará información de todos los pagos rcalizados con cheques ent¡e la fecha
mínima ingrcsada y la fecha nráxima ingresada, presentando un total d¡ario de lo recibido en
cheques.

Pagos en efectivo: Presentará infbrmación de todos los pagos realizados con tarjeta entre la fecha
minima ingresada y la fecha máxima ingresada. presentando un total diario de lo recibido en tarjeta,
siempreycuandoéstosvalores.v.aesténefectivizados,

ilE
! Pago: Bealizados EEIE¡

EIHI@

,llonusl de L'suario 17

Pagos fealizados

Contultar lmprimir Salit

I

F¿cha Il ínima :

Fecha Máximo:

Tipo de Pago:
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Una vez que se ingresan las fechas de cone y el tipo de repone que desea imprimir. El usuario puede
imprimir el repone. ó bien cancelar el proceso. saliendo de la pantalla activa al hacer un click en el
botón S¡lir.

Si desea imprimir el repone. el usuario debe hacer un click en el botón lmprimir.

Dl lbrnlato de los reportes serán los siguientes

-llot¡uttl tl¿ L suurio lll
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Pagos Generales
Curso Nivelatorio

Lunos 21 de Oclub¡e de 1996JUlt*'

No. de Recib Cédula Nombre del Estudiante T¡po de Psg vslor Entidad

Fecha de Registro: l3-Oct-96

6 091334839E Abad Aneaga. Raúl Vicente

8 0987635553 Jara Lópea Juan lgnacio

I I 101929222 Narváez Elizalde. Mónica Maria

Fecha de Registro: lloct96
7 09145738E6 Ccrvantcs Vaca. Juan Carlos

l0 I 102i62918 Páez lñiguez. Ariana Valeria

ll 0914556789 Vera Artcaga. [-ucia Aldcmira

efectivo

cheque

efectivo

tarjeta

efeclivo

tarjeta

Tolsl eÍectivo:

Tolol cheque:

Tol.tl la4ela:

cfectit o

efectivo

cheque

efeclivo

cheque

Tolal eÍeclivo:

Tolol cheque:
Total taúeto:

s r20.000,00

$500.000.00 Banco del Pac¡ñco

§0,00

$200.000.00 Dinners Club

s0.00

S500.000,00 Dinners Club

§t 20.000,00
$500.000,00

§700.000,00

$450.000.00

s497.000,00

§ 30.000,00 Banco d6l Pac¡ñco

$240.000.00

S200.000,00 Banco del Pich¡ncha

tr. r87.000,00
s230.000,00

-lltnuul de I sudrio 49
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Pagos en efectivo
Curso Nivelatorio

Lunes 21 de Oc¡ubré dé 1996

Apell¡dos !' Nombres ( údr¡l Carrera Par¡lelo Valor en efectivo

Fecha de Registro :

Abad Aneaga

l3-Oct-9ó

Raúl Vicente 0913348398 Analista de Soporle

Fecha de Registro :

Cervantes Vaca

Páez Iñiguez

Vera Arteaga

I5-Oct-96

Juan Carlos 0914573886

Ariana Valeria I 102362918

Lucia Aldemira 0914556789

Analista de Soporte

Prog.amador de Sistemes

Analista de Soporte

Total efcctir 0 :

s t20.000.00

sr 20.000,00

$450.000.00

§497.000.00

$240.000.00

$t. t 87.000,00Total efcctivo:

,ll nual dt: I'riuurio 50
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Pagos con cheques
Curso Nivelatorio

Lunes 21 do Octubro de 1996

Cédula Apellidos -'- Nombres ('a rrern Valor en cheque Banco

Fecha de Regislro l3-Oct-9ó

0913348j98 Abad Arteaga. Raúl Vicente

F€cha de Registro lloct-9ó

091455ó789 Vera Aneaga, Lucia Aldemira

I 102362918 Páez lñiguez, Ariana Valeria

Analsta de Soporte

Total en cheques :

Analrsta de Sopone

Programador de Sistemas

Total cn cheques :

S500.000.00 BancodelPac¡lico

$500.000,00

s200.000.00

s30.000.00

s230.000,00

lrB0rotEe^

Banco del Pichincha

Banco del Pacffico

t-

a¿

.llurruul ¡l( fltua¡io 5l
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Pagos con tarjetas
Curso Nivelatorio

Lun@s 21 de Octub@ de 1996

Apellidos ! Nombres ( (dr¡l l arrer¡ Valor cn Tarjcta Tarjeta Ambiente

Fechs de Registro l3-Ocl-96

Jara López, Juan lgnacio 09E7635553

Narváez Elizalde. Mónica Maria I101929222

Analista de Soporte

Programador de Sistemas

Total er¡ Tarjetss

$200.000.00

$s00.000,00

§700.000,00

Dinners Club

Dinders Club

,
Í8 ¡$CrQrECI

i
:,
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Estud iantes con Descuentos

Este reporte puede ser rcquerido diariamente. Detalla los pagos efectuados por los estudiantes, que

obtuvieron algún porcentaje de descuento en el momento de su inscripción al curso Nivelatorio.

Al escoger el Repone de Estudiante con Descuentos se presenta la siguiente pantalla

I E¡tudiantes con Descuenlos EEIE¡

EIE

Los botones de Consultar y Salir serán los únicos activos, cuando se presenta la pantalla.

Si el usuario hace un click sobre el botón Consultar, los siguientes campos se activan :

Fecha Mfnima : El usuario debe ingresar la fecha minima de corte en formato dd-mmm-aa.

Fecha Márims : El usuario debe ingresar la ftcha máx¡ma de corte en formato dd-mmm-aa.

Una vez que se ingresan las fechas de cone. El usuario puede imprimir el reporte, ó bien cancela¡ el
proceso, saliendo de la pantalla activa al hacer un click en el botón Sál¡r.

Si desea imprimir el repone. el usuario debe hacer un click en el botón lmprimir.

El formato del repone será cl siguiente:

lllanuul de Uvario 53

Estudiantes con Descuentos 
I

Éñ
Con¡ultar lmprimir Sali¡

Fecha H ínima

Fech¿ ]láxim¿
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Estudiantes con Descuentos
Curso Nivelatorio

Lunes 21 de Octube de 1996

Apellidos y Nombres Códula Carrera Paralelo 7" de Dcscuento

Fecha de Registro:

Cervantes Vaca

Vera Aneaga

Is.oct-gó

Juan Ca¡los 0914573886

LuciaAldemira 0914556789

Analista de Soporte

Analista de Soport€

10.00

20,00

iBL¡afgCA

,llonuol de Usuario 51
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Lista de Profesores

Al seleccionar ésta opción del Menú Consultas y Reportes, se imprimirá una lista de lodos los
profesores que dictan horas en el Curso de Nivelatorio de Carreras Conas-

El lbrmato del Reporte es el siguiente

,llanual .le f'sua¡io 55
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Lista de Profesores

Curso Nivelatorio
Lunes 21 de Octubrc de 1996

('&ligo Apellidos y Nombres Categoria

0000 t

00002

00003

00004

Anl. Jorge Lomb€ida Chávez

Anl. Alexandra Paladines de Ponce

Ing. Eduardo Ponce

Tec. Gianfranco DiMatias

¡iJ; ra tECA

§f\t»,
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Estadisticas

Al escoger la opción Estadisticas del menú de Consultas y Reportes se presenta la siguiente pantalla:

Los campos de ésta pantalla inicialmente estarán inactivos. El usuario podrá escoger el botón
Consultar ó el botón Salir.

Si el Usuario hacc un click sobre el botón Consultar, se activarán todos los campos de la pantalla.
pidiendo el ingreso de :

f,,¡fig : El Usuario debe escribir el año que desea consulta¡ el resumen.

Término : El Usua¡io debe escribir el término del cual desea conocer el resumen de información

Carrera : Se debe escoger un campo de la Lista de Caneras que ofrece Protcom.

Una vez ingresados éstos tres campos. se visualizan el número de estudiantes registrados. el número
de estudiantes aprobados y el núnrero de estudiantes reprobados que se hayan registrado en el año,
término y carrera anteriormente ingresados.

El Usuario podrá eiecutar nuevamente la acción, presionando un click sobre el botón Consültar

Si dcsea abandonar la pantalla activa, haga un click en el botón.s¿¡/¡r

llunuul dc l'suu¡io 57
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Ertudiante¡ Beprobador

Estadisticas

l'i""_,'-

Consult¿¡

Año :

Término:

Carre¡a:

Estudiante¡ Begistrado:
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5.4 Módulo de Sistema

Al haccr un click cn la palabra "Sistema" dcl Menú Principal, se despliega la siguiente infbrmación:

El Módulo de Sistema resume el mantenimiento de las tablas secundarias utilizadas por el Sistema-

El Módulo de Sistema contiene la siguientes opciones:

. Mantenimiento de Profesores

. Mantenimiento de Carreras

. Mantcnimiento de Materias

. Mantenimiento de Bancos

. Manteninl iento de Tarjetas

. Parámetros del Sistcma

3t'

Éffi
\.. /^,

V'.'

¡ourEnl(r Dí. r. o¡ir

P

llic¡o¡olt Accc¡¡ - lSi¡lcc¡ C¡¡¡o llivcl¡aorio - Crrcror Corlarl

E

-
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ffi Procesos fspccial* Procesoc Qúios Cohs.llar y Baporta! Scaurid¿d

Programa de Tecnologi
PROTC

Carreras Coñas
Curso

Mérlt.Erofesore¡

Mar* llatcflas
Mari earrel¡¡
Mrñt. BórEos
Mért.Iaieia¡
Earáln¿tros

R$p¿klos, Bc¡ta¡adúes y Müier¡íi.r¡tot d6 fau.r
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Mantenimiento de Profesores

Al escoger la opción de Mantenimiento de Profesores, el Sislema muestra la siguiente pantalla

rt f

I'1

Al presentarse la pantalla, los bolones Nuevo, Modificar y Salir eslarán activos.

Si el usua¡io hace un click en el botón Nuevo, sc permitirá el ingreso de un nuevo profesor
activándose los siguientes campos:

Códiso del Profesor : El usuario debe asignar al profesor un código identificativo único.

Apellidos y Nombres : Los apellidos y nombres completos del profesor

Categorfa : Asignarle una categoria al profesor por su titulo y tiempo en la cátedra

Una vez que el usuario ha ingresado éstos datos, podrá grabarlos, o podrá también cancelar los dalos
existentes.

Para salir de la pantalla activa. el usua¡io deberá hacer click en el botón Salir.

Si el usuario desea mod¡ficar algún dato de un profesor existente, deberá hacer un click en el botón
Modificar.

Se activará una lista de todos los profesores existentes. Una vez que el usuario escoge el profesor
requerido, los demás datos serán completados permitiendo asi su modificación.

Asi misnro el Usuario podrá cancelar los cambios realiz¡dos, haciendo un click sobre el botón
Cancelar, ó también grabar los cambios realizados presionando el botón Grabar.

Si el Usua¡io desea abandonar la pantalla activa deberá presionar con un click sobre cl botón Salir,

I 1l antedmienlo de P¡ole¡ores IEIE¡

rE

EI@TT
t
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Matenimiento de Prolesores

Nuevo Hodif icar Grabar Cancela¡

Código del Proleror

Apellidor y l'lombrer

Calegoria:



Sislema ('u¡so Nitelalorio - (-qrrerss Corlss

Mantenimiento de Mater¡as

Al escoger la opción de Mantenimiento de Materias, el Sistema muestra la siguiente pantalla :

'!r. .A

Al prcscntarse la pantalla, los botones Nuevo, Modificar y Salir estarán activos. Si el usuario hace un

click en el botón Nuevo, se permitirá el ingreso de una nueva materia activándose los siguienles
campos:

Código de la M¡teri¡ : El usuario debe asignar a la materia un código identificativo único

Descr¡pc¡ón : Se debe digitar el nombre completo de la Materia.

Abreviaturs : El Usuario debe ingresar una abreviatura de la materia. Máximo 5 caracteres

crado de [¡if¡cultad : Se debe asignar un grado de diñcultad a la materia, por su contenidos y
esladisticas de estudiantes aprobados y reprobados. Un número mfu alto significa un grado de

dificultad mayor.

Una vez que el usuario ha ingresado éstos datos, podrá grabarlos, o podrá también cancela¡ los datos
existentes.

Para salir de la pantalla activa. el usuario debeá hacer click cn cl botón Salir

Si el usuario desea modificar algún dato de una materia existente, deberá hacer un click en el botón
Mod¡ficsr.

Se activará una lista de todos las materias existentes, nlostrando su código y descripción. Una vez
que el usuario escoge la materia requerida, los demás datos scrán completados permitiendo asi su

modiñcación.

Asf mismo cl Usuario podrá cancelar los cambios realiz¿dos, haciendo un click sobre el botón
Cancelar, ó también grabar los cambios realiz.rdos presionando cl botón Grabar.

Si el Usuario desca abandonar la pantalla activa deberá presionar con un click sobre el botón Salir.

3 H.ala.iniar¡io d. 14.1..¡. IEIE
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Mantenimiento de Carreras

Al escoger la opción de Mantenimi€nto de Caneras. el Sistema muestra la siguiente pantalla

Jrtl'at?ct

PE;rAg

Al presentarse la pantalla. los botones Nuevo, Modiñcar y Salir estarán aclivos.

Si el usua¡io hace un click en el botón Nuevo, se permitirá el ingreso de una nueva c¿urcm

activándose los siguientes campos:

Código : El usuario debe asignar a la carrera un código identificativo único, preferiblemente
secuencial.

Descripc¡ón : El usuario debe ingresar el nombre completo de la carrera

Una vez que el usuario ha ingresado éstos datos, podrá grabarlos, o podrá también cancelar los datos
ingresados.

Para salir de la pantalla activa. el usuario deberá hacer click en el botón Salir.

Si el usuario desea modificar algún dato de una canera existente. deberá hacer un click en el botón
Modificer.

Se activará una lista de todos las carreras cxisten(es, mostrando su código y descripción, Una vez que

el usuario escoge la carrera requerida. los demás datos serán completados permitiendo asi su

modificación.

Asi mismo el Usuario podrá cancelar los cambios realiz¿dos. hacicndo un click sobre el botón
Cancelar. ó también grabar los cambios realizados presionando el botón Cr¡bar.

Si el Usuario desea abandonar la pantalla activa deberá presionar con un click sobre el botón Sslir.

I l{a¡úeninienlo de C¡rrera¡
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Mantenim¡ento de Bancos

Al escoger la opción de Mantenimiento de Bancos , el Sistema muestra la siguiente pantalla :

Al presentarse la pantalla, los botones Nucvo. Modificar y Salir estarán activos

Si el usuario hace un click en el botón Nuevo, se permitirá el ingreso de una nuevo banco
activándose los siguientes campos:

Código : El usuario debe asignar al banco un código identificat¡vo único. preferiblemente
secuencial.

Descrioción : El usuario debe ingresar el nombre descriptivo del banco

Una vez que el usuario ha ingresado éstos datos, podrá grabarlos, o podrá también cancelar los datos
realizados.

Para salir de la pantalla activa, el usuario deberá hacer click en el botón Salir

Si el usuario desea modificar algún dato de una tarjeta existente, deberá hacer un click en el botón
Modificar.

Se activará una lista de todos los bancos existentes, mostrando su código y descripción. Una vez que

el usuario escoge el banco requerido. los demás datos serán completados permitiendo asf su

modificación.

Así mismo el Usuario podrá cancelar los cambios realiz¡dos, haciendo un click sobre el botón
Cancel¡r. ó también grabar los cambios realizados presionando el botón Grabar.

Si el Usuario desea abandonar la pantalla activa deberá prcsionar con un click sobre el botón 58lir.

!E l{ anlenimiento de Banco¡
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Matenimienlo de Bancos
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Mantenimiento de Tarjetas

Al escoger la opción de Mantenimiento de Tarjetas, el Sistema muestra la siguiente pantalla

tÁtl

AI prcscntarsc la pantalla. los bdones Nucvo, ltlodiñcar y Salir cstarán activos

Si el usuario hace un click en el botón Nuevo, se permitirá el ingreso de una nueva tarjeta
activándose los siguientes campos:

Código : El usuario debe asignar a la tarjeta un código identiñcativo único, preferiblemente
secuencial.

l)escripción : Ill usuario debe in¡¡resar cl nombrc descriptivo dc la tarjcta

Una vez que el usua¡io ha ingresado éstos datos, podrá grabarlos, o podrá también cancelsr los datos
realizados.

Para salir de la pantalla activa, el usuario deberá hacer click en el botón Salir.

Si el usua¡io desea modificar algún dato de una tarjeta existente, deberá hacer un click en el botón
Mod¡f¡crr.

Sc activará una lista de todos las tarjetas existentes. Una vez que el usuario escoge la tarjeta
requerida, los demás datos serán completados permitiendo así su modificación.

Asi mismo el Usuario podrá cancelar los cambios realiz¡dos, haciendo un click sobre el botón
Csncelar. ó también grabar los cambios realizados presionando el botón Grabar.

Si cl (.isuario desea abandonar la pantalla activa deberá presionar con un click sobre el botón Salir.
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Malenimiento de Tarjetas 
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Parámetros

Al escoger la opción de Pa¡funetros del Módulo dc Sistema se muestra la siguiente pantalla

i-t ! ', r E¡]l

\v
-/

Al presentarse la pantalla, los botones Modiñcar y Salir estarán activos

Si el usuario dcsc ca¡nbiar los parámetros existentes. deberá presionar con un click el botón
Modificar. lnmediatamente se activarán los siguientcs campos :

Año Vigente : Este campo está protegido contra escritura, ya que su manipulación se la
realiza directamente cuando se abre o se cierra un término. El Usuario no podrá modificar
éste campo desde ésta op{ión.

Término Vigente : Éste campo está protegido contra escritura, ya que su manipulación se la

realiza directamente cuando se abre o se ciena un término. El Usua¡io no podrá modificar
éste campo desde ésta opción.

Último Número de Resibo Emitido: Si el Usua¡io desea cambiar la secuencia de los
recibos emitidos. desde aqui podrá controlarlo. Ésta opción está solamente autorizada para

los usuario Administradores, por su alto riesgo de repetir numeración de documentos en los
registros.

Último Nrimero de Comprobanle Em¡tido: Si el Usuario desea cambiar la secuencia de

los comprobantes de registro emitidos, desde aquí podrá controlarlo. Ésta opción está

solamenae autorizada para los usuario Administradores, por su alto riesgo de repet¡r
numeración de documeltos ert los registros.

Tino de Docume¡lto cn rcgistros: Si el Usuario desea imprimir un recibo de pago ó un

comprobante de registro dcspués de cada regisno de estudianles (Ver Registro de
Estudiantes del Módulo Procesos Diarios), lo podrá seleccionar desde aqui.

ii Parámel¡or del Sidema

trIEI@E

lrE¡EI

EEIEfIEI

.llanuul da (irra o 64

Parámetros del Sistema

Año Vigente:

Término Vigente:

Último núme¡o de recibo emitido:

Último núme¡o de comp.obante emitido:

Tipo de Documento en flegistros:

l.lodif icar Grabar Cancel¿l



Sislema Cuno Nivelalorio - Correras Co as

Mientras en los parámetros del Sistema se encuentre como t¡po de documento en registro la
letra R, sólo se imprimirán recibos de pagos, por otro lado si se encuentra registrada la C en

los parámctros del Sistcma, se imprimirán Comprobantes de Registro hasta que el parámeúo
sea canrbiado.

Una vez actualizado los parámetros del Sistema, el usuario podrá grabar los cambios,
haciendo un click en el botón Cr¡bar. ó bien desechar los cambios realizados presionando
con un click en la opción Cancelar.

Si el usuario desea abandonar la pantalla activa, debe hacer un click en el botón Salir
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5.5 Módulo de Seguridad
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Al hacer un click en la palabra "Seguridad" del Menú Principal, se despliega la s¡gu¡enle

in formac ión :

El Módulo de Seguridad resume el Mantenimiento de los usuarios el Sistema

El Módulo de Seguridad contiene la siguientes opciones:

e Usuarios
. Consultas y Repones de usuarios

.lltttutl ttc I'suurio 66
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Mantenimiento de Usuarios

Alescoger la opción de Mantenimiento de Usuarios del Módulo Seguridad, se presenta la siguiente
pantalla :

Al presentarse la pantalla, los botones Nuevo, Modificar y Salir estarán activos.

Si el usuario hace un click en el botón Nucvo, se permitirá la creación de un nuevo usuario
activándose los siguientes campos:

lJsu¡¡io : Debe asignarsc a cada usuario que se crea una idcntificación única. Se recomienda que

éste idcntificativo sea un nombre corto, máximo 8 caracteres y fácil de memorizar para cada usuario.

Password : Cada usuario que crea, deberá ingresar su clavc o contraseña. Este campo no va a poder
ser visto en el momento que sc digite. Cabe señalar que cada usuario es responsable de mantener la
discreción de su clave.

Nombre del ljsuario: Sc debe ingresar los nombres y apcllidos completos de cada usuario.

Cargo : En éste campo se ingresará el cargo que ocupa el usuario dcntro de la Institución. Ejemplo
Coordinador de Diseño Gráfico. Secretaria, etc.

Nivel de Acceso : Se debe escoger de la lista que se presenta, uno de los tres accesos disponibles por
el Sistema. El nivel de acceso determinan las actividades con las que los usuario estarán
relacionados. El Administrador deberá ser muy cauteloso al asignar los niveles de acceso. ya que

Espol
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Matenimienro de Usuarios I

lJ¡ualio:

Pasword:

Nombre del [J¡ua¡io

Cargo :

Nivel de Acce¡o :

Fecha de lngreso:

Estódo:
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puede cometer el enor de dar un nivel de acceso alto a un usuario que no tenga experiencia, ni
relación con las actividades a él permitidas.

A continuación se detallan las actividades disponibles para cada nivcl de acceso.

Nivel I ;

Abrir Término
Cenar Término
Abrir Paralelo
Cerr¿r Paralelo
Organizáción de Horarios
Ef€ctiviz¡ción de Pagos con Tarjetas

Transferencia de lnformación
Mantenimiento de Estudiantes
Registro de Estudiantes

Modifi caciones y Anulaciones
Mantenimiento de Notas y Asistencias
Listas dc Asistencias
Listas de Notas para Profesores
Listas de Notas Finales
Estudiantes Aprobados
Pagos rcalizados
Estudiantes con Descuento
Lista dc Profesores
F-stadísticas

Mantenimiento de Profesores
Man(enimiento de Materias
Mantenimiento de Carreras
Mantenimiento de Bancos
Mantenimiento de Tarjetas
Parámetros
Mantenimiento de Usuarios
Consulta y Reporte de Usuarios

N¡r'cl 2 ;

Efectivización de Pagos con Tarjetas
Mantenimiento de Estudianles
Registro de Estud¡antes

Pagos Realizados
Estudian(es con Descuento
Mantenim¡ento de Bancos
Ma¡tenimiento de Tarjetas

Nive I .l:
Mantenim iento de Estudiantes
Registro de Estudiantes

EIU :A

Fecha de lngreso : Sc inserla la fecha actual, ó fecha de la creación del usuario

Eslaflo : Se deberá escoger el estado en que se encuentra el usuario . Éste cstado puede ser : Activo,
Inactivo ó Suspendido.

f¡0
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Una vez que el usuario ha ingresado éstos datos, podrá grabarlos, o podrá también cancelar los datos

existentes.

Para salir de la pantalla activa, el usuario dcberá hacer click cn el bolón Salir.

Si el usuario desea modifica¡ algún dato de un usuario existente, deberá hacer un click en el botón
Modificar.

Se activará una lista de todos los usuarios existentes junto con sus conespondientes nombres
personales. Una vez que el usuario escoge el usuario requerido, los demás datos serán completados
permiticndo asi su modificación.

Asi mismo el Usuario podrá cancelar los cambios realizados, haciendo un click sobre el botón
Carcelar. ó también grabar los cambios realizados presionando el botón Grabrr.

Si el Usuario dcsca abandonar la pantalla activa deberá presionar con un click sobre el botón Salir.

Consultas y Reporte de Usuarios

Al escoger la opción de Consultas y Reportcs del Módulo Seguridad, se imprime un repofe con
todos los datos de los usuarios existcntes, que incluye nivel de seguridad. usuario, nombre, cargo,
fecha de ingreso y estado . Éste repone está ordenado por nivel de seguriclad.

A continuac¡ón se prescnta el formato del reporte
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Dt
Lista de Usuarios

Curso Nivelatorio
Lunos 21 de Octúb@ de 1996

e Acces Usuario Nombre del Usuario Cargo de Usuario Fecha de Ingreso Estado

2

I

elsa

lissy

espol

amarilis

silvia

Elsa de Lombeida

Lissy Vélez Intriago

Espol

Amarilis

Silvia

Coordinadora Carreras Corta l5-Oct-96

Autor 23-Sep-9ó

Usuario Final l5-Sep-96

Depto, Canera l5-Oct-96

Secretaria l5-Oct-96

AC

AC

AC

AC

AC

a\
Dli'L'u

a

'.-/
PL.,'
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Glosario de Términos Técnicos

Scroll Ber.- Es una barra gráñca dentro de una ventana que permite movemos continuamente hacia
adelantc ó hacia atnis dcntro dc la misma.

Click.- Es un evento que se crea cuando presionamos cualquiera de los botones del mouse y nos

permite seleccionar un determinado objeto como un menú o icono.

Defaults.- Es una configuración ó acción tomada por un equipo ó progrdma si el usuario no ha

especifi cado algo diferente.

Focrs.- Se denomina a la atención ó control que toma un determinado objeto dentro de una pantalla.

Refrescar.- Es la acción que permite la actualización de los datos de un determinado objeto.

Objeto.- En ambiente gráfico se denomina a un bloque independicnte de datos, texto ó gráfico que

posee eventos, propiedades y métodos propios.

MB.- Abreviatura de McgaBytes que representa l'024.000 bytes

RAM (Re¡d Only Memory).- Memoria principal del computador quc cs dc sólo lectura.

Prompt.- Es una señal que indica que el sistema está listo para el ingreso de un mandato.

Drive.- Es un componcnte dcl computador que actúa como puerto para el ingreso y procesarniento
de las unidades de disquete.

Bits,- Es la minima unidad de datos en sistema de computación
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