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1.1

CAPiTULQ 1
INTRODUCCION

Acerca del Manual

El sistema de Control de Egresos Por Obra(CEO) permite, a través de una interface
grafica (Windows) , el control preciso de los egresos que se dan durante el periodo
de una instalacion de Cableado. Su disefio reduce substancialmente el registro de las
transacciones aumentando la productividad, disminuyendo los procesos manuales y
eliminando errores.

En este manual se describen todos los menues del CEO con sus opciones. Consta de
5 capitulos en los cuales se describe cada opcion con su objetivo, forma de acceso y
especificaciones de trabajo. Ademas se incluyen apéndices, un indice alfabético con
todos los topicos incluidos en el manual y un glosario de palabras técnicas utilizadas
a traves de todo el texto.

Este manual esta dirigido a usuarios con conocimientos basicos de computacion y en
ambiente Windows.

1.1.1 Descripcion de Capitulos

A continuacion se describe brevemente el contenido de estos capitulos:

e Capitulo 1

Este capitulo describe el uso del manual, uso del teclado, una vision general de los
Egresos por Obra - Caracteristicas, Funcionamiento, Instalacion ,Acceso y uso del
sistema.

e Capitulo 2

Describe las opciones del Meni General del Sistema de Egresos por Obra, las
opciones son:

e Parametros
e Seguridades
e Salir




e Capitulo 3

Describe las opciones del Menu Mantenimiento del Sistema de Control de Egresos.

Estas opciones son:

Clientes
Obras
Personal
Proveedores
Materiales

e Capitulo 4

Describe las opciones del Menu Egresos del Sistema de Control de Egresos. Estas

opciones son:

Pago Personal
Compra de Materiales
Gastos

e Transporte

e Otros
Liquidacion

¢ Orden de Servicio

e Orden de Venta
Anticipos

e Capitulo 5

Describe las opciones del Meni Consultas/Reportes del Sistema de Egresos por

Obra. Estas opciones son:

Graficas
Clientes
Obras
Personal
Materiales
Gastos




e Apéndice A - Guia de Instalacién
Contiene la guia de instalacion del Sistema.

e Apéndice b - Reportes del Sistema
Contiene el formato de los reportes emitidos por el sistema.

1.1.2 Terminologia Utilizada.

e Clic: Presionar el boton izquierdo del raton

e Botén de Ayuda : Flecha subrayada a la derecha del campo, presenta
una lista de posibles datos que pueden ser
seleccionados

« Campo tnico : Un campo es unico cuando no puede realizar
cambios sobre €l

e Campo de estado : Este campo indica el estado en que se encuentra
cada registro, A activo e I inactivo.

e Bot6n de Se refiere al conjunto de botones tales como

Mantenimiento : “ingresar”, “modificar”, “eliminar”, “consultar”.
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1.2 Nociones Preliminares para el Uso del Teclado

El teclado del computador, le sirve para ingresar los datos que el sistema le solicite para su
funcionamiento.

El teclado esta compuesto de tres partes principales:

e Teclado de maquina de escribir.
e Teclas funcionales.
e Teclado numérico.

e Teclado de Miquina de Escribir

La seccion central del teclado de un computador, es similar al teclado de una maquina de
escribir comun. Ademas el computador contiene otras teclas que tienen un uso especial,

tal es el caso de las siguientes teclas:

: PARTE UND 1
A e l[* s [ [~1[a =<1~
‘_
Al L2l s|lalls|lsfl7]l8]|lo]le]l-]]:=
<|[>
gl a (| w||E||[r|[T (v lul[r|o]|r]l |l
caps| | af| s || o || Flla|[w|[a][x|[c]] [, ||enEr
_ BIERIE
shift (| z || x[[c|lv]|[B|/N]||m ) Shift

CTR ALT BARRA ESPACIADORA ALT Ctri




+ Tecla de Mayuscula (Shift), si se presiona esta tecla al mismo tiempo que se
presiona una letra, ésta aparece en mayuscula; cuando se deja de presionar
esta tecla, los caracteres aparecen nuevamente en minusculas. Si se presiona
la tecla de mayuscula con una de las teclas que contiene dos simbolos, el
caracter que aparece en la parte superior es mostrado en la pantalla. Existen
dos de estas teclas, una al lado izquierdo y otra al lado derecho del teclado.

+ Tecla Caps Lock, sirve para cambiar la escritura por omision de minasculas
a mayusculas y viceversa, cada vez que se la oprima. Se aplica solo para las
teclas alfabéticas.

+ Tecla de Retroceso, desplaza el cursor una posicion a la izquierda dentro de
la pantalla, borrando en caracter que se encuentra en dicha posicion.

+ Tecla Enter, sirve para terminar una linea y colocar el cursor al inicio de la
siguiente linea. También se utiliza para dar por aceptado campos de datos que
se han digitado en una pantalla de ingreso.

+ Tecla Tab, desplaza el cursor a la siguiente posicion del tabulador.

+ Tecla Ctrl, se usa en combinacion con otras teclas para funciones especificas.

+ Tecla ESC, se la utiliza para salir de las opciones, por ejemplo: [ESC] - para
Salir.

+ Tecla Alt, se emplea en combinacion con otras teclas.

+ Tecla Print Screen, sirve para imprimir lo que esta en pantalla. \

e Teclas Funcionales —

CaA
Las teclas funcionales son aquel conjunto de teclas que se encuentra en la parte superior Pls
del teclado tienen un uso especifico.

A continuacion se presenta el conjunto de las teclas funcionales:

PARTE DOS 1

[esc] [F1 |[F2 |[F3 |[Fa |[Fs |[Fe |[F7 |[F8 |[Fo |[F1e] [F11][F12]




e Teclado Numérico

Es la porcion de teclas que se encuentran en el lado derecho del teclado, estas teclas
tienen dos funciones:

Al presionar la tecla denominada Num Lock, el teclado numérico se activa o desactiva,
segun sea el estado actual. En la parte superior de esta tecla hay una luz que se enciende
cuando el teclado numérico esta activo y se apaga cuando dicho teclado funciona para las
teclas de movimiento de cursor.

NUM /7 £ -
l 7 8 9
& Hom * PgU
R +
T
E 4 9 6
; +— —»
E
S
1 2 3
END + PaD E
N
T
E
%) . R
INS DEL

e Teclas de Movimiento de Cursor

Se encuentran entre el teclado de maquina de escribir y el teclado numérico, sirven
para desplazarse a través de toda la pantalla.

|| ¥ ||~

—PARTE CUATRO —




e Teclas Especiales

Estas teclas tienen funciones especiales que se describen a continuacion:

— PARTE CINCO —

|DEL| |END| | PGD |

+ Tecla Page Up, permite desplazarse en la pantalla, hacia paginas anteriores a
la actual.

+ Tecla Page Down, permite desplazarse en la pantalla hacia paginas
posteriores a la actual.

+ Tecla Ins, cuando esta activada, esta tecla puede insertar caracteres en un
texto.

+ Tecla Del, cada vez que se presione esta tecla, el caracter que esta sobre el
cursor, sera borrado.

gt

oL~
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1.3 Vision General del Sistema

.Coémo Trabaja el Sistema de Control de Egresos por Obra?

El usuario empezara seteando los parametros generales del sistema para los calculos
que se realicen durante la sesion de trabajo, como son el valor del almuerzo, el valor
de la merienda, el valor del bono, el costo del kilometro para los gastos de
movilizacion, y la cotizacion del dolar.

Se empezara ingresando el personal que pertenece al area de instalacion de cableado,
distinguiendo los obreros de los contratistas y de los ingenieros. Una vez definido el
personal empezaremos a definir los clientes con los que cuenta la empresa. Una vez
que hayamos definido estos dos puntos estaremos listos para ingresar los datos de la
obra que estan contenidos en la orden de servicio. Dia a dia se registran los egresos
por personal, material, gastos, anticipos, sobre los cuales se podra tener acceso en
cualquier momento para conocer el estado de la obra en cuanto a egresos reales y
presupuestados.

Tendra la posibilidad de generar la liquidacion por obra ya sea de la orden de servicio
como de la orden de venta, asi como la posibilidad de reliquidar la obra por algun
motivo imprevisto.

Podra generar los pagos al personal en cualquier momento que se lo desee en forma
rapida y precisa.

Como producto final CEO genera reportes de egresos por personal, matenal, y
gastos divididos por su condicion, en donde, partiendo de los totales presentados
podremos tener una fuente real de informacion para tomar las medidas pertinentes
con respecto a una obra en cualquier momento que se lo desee. Ademas estos
reportes serviran como documentos contables para que contabilidad realice su
asientos y ajustes respectivos, y asi también para los desembolsos respectivos.

BLBLI
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1.3.1 Caracteristicas del Sistema

1.3.1.1 Multiusuario.

e Varios usuarios pueden accesar a la aplicacion al mismo tiempo y tener acceso a
las transacciones a las que se les haya concedido el acceso al definirlo como
usuario.

1.3.1.2 Caracteristicas Adicionales.

e Seguridad en el acceso a los datos a través de identificacion del usuario, los
mismos que podran ingresar a cada transaccion a través del nivel de seguridad
asignado.

e Uso de la calculadora en linea en todo momento; presionando una tecla funcional,
se podra utilizar la calculadora para las operaciones matematicas.

e Integridad de datos.

e Consistencia de los datos a nivel de reglas de validacion y la inclusion de valores
por omision.

e Integridad referencial de acuerdo a las relaciones establecidas entre las entidades.

e Documentacion en linea de cada transaccion o pantalla y busqueda a través del
indice o contenido.




1.3.2 Requerimientos para la Instalacién

e Servidor: Hardware:
20 MB RAM
100 MB espacio libre en disco

Software:
Lan Server 4.0
e Redes Soportadas : Lan Manager, Lan Server (0S/2)

¢ Estacion de trabajo : Windows 3.1 ¢
Windows para grupos de trabajo
Windows 95
Minima:
Procesador 486/66 DX
8 Mb RAM
20 MB disponibles en disco duro.

Recomendable:
Procesador 486/66 DX4

12 MB RAM
20 MB disponibles en disco duro

e Acceso de datos: *DB-Library para Visual Basic

* Instalado en la estacion de trabajo

>4 Ambiente de desarrollo : Lenguaje de programacion : Visual Basic 3.0
Generador de reportes: Cristal Report 2.0
Manejo de Datos: Access 1.1




1.3.3 Acceso al Sistema

1. En el Administrador de Programas de Windows, abra el grupo de programas
“Control de Egresos” que contiene el icono “Sistema de Control de Egresos por
Obras™.

2. Haga doble clic en el icono CEO
3. Ingrese su usuario y clave asignado.
No existe distincion entre las letras mayusculas y minusculas, para el acceso. Si

tiene mas de 3 intentos fallidos en el ingreso del codigo, se presentara el mensaje
“Acceso denegado”.

Sistema de Control de Egresos : ¢

Si no tiene autorizacion sobre este modulo se presentara el mensaje “Aplicacion
no permitida”.




1.3.4 Pantalla Principal de Control de Egresos por Obra

Cuando se inicia una sesion de trabajo en el Sistema de Control de Egresos por Obra,
se presenta una ventana principal.

Barra de Menues
Barra de Herramientas

Sistema de Con'rol de Egresos por Obra

Generales | Mantenimiento Egresos Cpnsul/fReport. 2

Linea de Mensajes
’ Ventana Central




1.3.4.1 Barra de Meniies

La Barra de Menues incluye los menues con las opciones que puede utilizar. El
Sistema de Control de Egresos tiene los siguientes menues:

e Menu General
e Parametros
e Seguridades
e Salir

e Menu de Mantenimiento
e C(Clientes

Obras

Personal

Proveedores

Materiales

e Menu de Egresos
e Pago al Personal
e Compra de Materiales
o QGastos
e Transporte
e Otros
e Liquidacion
e Orden de Servicio
e Orden de Venta
e Anticipos

¢ Menu de Consultas/Reportes
e Graficas

Clientes

Obras

Personal

Material

Gastos

e Menu de Ayuda
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1.3.4.2 Barra de Herramientas

La Barra de Herramientas contiene las opciones que puede utilizar para llevar a
cabo operaciones comunes.
1.3.4.3 Linea de Mensajes

La Linea de Mensajes presenta descripciones breves

1.3.4.4 Ventana Central

En la Ventana Central se presentaran las pantallas y mensajes que las opciones
emitan.

1.3.5 Normas en el Uso del Sistema

Para evitar la repeticion en este manual, aqui se describen normas usadas en el
sistema:

e Teclas de mena

Use las siguientes teclas para seleccionar menus y elegir opciones:

Presione

Si usa el raton, haga un clic en el titulo del menu para desplegarlo y desplacese o
haga un clic en la opcion que desee.

s o
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Egresos por O

La siguiente figura muestra un ejemplo del dialogo “Editar Preferencias” con sus
respectivos controles.

Editar preferencias |
3 Betén de

Cajade Opciones al guardar —— [ Usar estas preferencias

Seleccién | [ Crear copia de segundad como predeterminadas b Comando
0 Conplor o s e
(3 Guardar texto con Cuil-Z Opciones de editar y mostiar
] Guardas tanto con LF [ Edicién con anastiai y colocar € Focus
B Guardar preferencias [J Ajuste automético de linea
Justificacion ———— 1 | [] Sangria automética

Betones = 4

ae Radio T @ lzda. O Centio O Deha. | | [ Bana de estado  Tabs cadafs [ Wik

e Controles de Didlogo

Cada dialogo posee su propio conjunto de controles u objetos. Un rectangulo
punteado alrededor del objeto, se denomina Focus el cual nos indica que ese objeto
posee actualmente el control de la pantalla. Un control u objeto es una entidad que
posee datos, métodos, propiedades y eventos propios.

Los controles usados en el presente manual son los siguientes:

Botones de Comando (Push Button)
Caja de Seleccion (Check Box)
Botones de Radio (Radio Button)
Giradores (Spinners)

Boton de Ayuda (Popup Control) BLELI
Lista (List) - )
Caja de Texto (Text Box)

e Boton de Comando

Un boton de comando es una caja gris, como se muestra en la figura anterior, que
contiene palabras claves o graficos que describe la accion a ejecutar. La accion
asociada con un boton de comando ocurre inmediatamente después de que usted
haga clic en el boton a menos que este contenga puntos suspensivos, lo cual indica
que este Boton tiene una Caja de Dialogo asociada.

A continuacion se describen los botones de comando mas utilizados en el Sistema de
Control de Egresos:

e Aceptar.- Acepta el ingreso efectuado y presenta la pantalla de menues para
la seleccion de la siguiente transaccion.




e Ingresar-  Permite registrar nueva informacion en los campos de la
pantalla en la que se encuentra el usuario.

Modificar.- Permite modificar la informacion registrada en el Sistema,
presentada en los campos de la pantalla en la que se encuentra el usuario.

e Eliminar- Permite eliminar la informacion registrada en el Sistema,
presentada en los campos de la pantalla en la que se encuentra el usuario.

e Consultar - Permite consultar la informacion registrada en el Sistema,
presentada en los campos de la pantalla en la que se encuentra el usuario.

e Cancelar- Cancela el ingreso efectuado y permite efectuar nuevamente el
ingreso de datos en los diferentes campos de la transaccion.

e Continuar- Una vez ingresada la informacion requerida por el Sistema,
presenta la pantalla de menues para la seleccion de la siguiente transaccion.

e Grabar.- Graba la informacion ingresada en la pantalla de la transaccion en
que se encuentra, blanquea los campos y permite el ingreso de nueva
informacion.

e Imprimir.- Permite imprimir la informacion presentada en la pantalla.

e Salir- Sale de la transaccion en la que se encuentra sin grabar ninguna
informacion, y presenta la pantalla de menues para la seleccion de la siguiente
transaccion.

e (Caja de Seleccion

Una caja de seleccion es una caja seleccionable seguida por texto, esta puede ser
activada o desactivada haciendo clic en la misma. Si una caja seleccionable posee
una caracter ‘X’ quiere decir que esta seleccionada y que afirma lo que el texto
pregunta. Mas de una caja en un grupo de ellas pueden ser seleccionadas.




e Botones de Radio

Un botdn de radio es un circulo seleccionable seguido por texto. Para seleccionarlo
solo debe de hacer clic en él. A diferencia de las cajas de seleccion solo un boton de
radio de un grupo puede ser seleccionado.

e Girador

Un girador aparece en una ubicacion de la Caja de Dialogo cuando usted necesita
incrementar o decrementar un valor numérico. Para usar un Girador, haga clic en
las flechitas para cambiar el valor, o clic en la region de texto y edite el valor.

e Botén de Ayuda

Un control popup es un objeto rectangular que posee una lista de items los cuales
son presentados dando un clic en el recuadro con una flecha hacia abajo, como se
muestra en la figura siguiente:

Cajade Aplicacion a ejecutar: Directonos:
Toxis —}[invantat.app } s:\sistemas\sima\
compias. app 3+ [\
ctasxpag. app P sistemas
factwac.app d
Lista b ar.a bancos [ Todos
market. app fbasura
sima. app O bmps
suminis. app [Dcalldsp
ventas.app & compras
Contrel
Popup

Para desplegar una lista de ayuda con el raton, haga clic en el boton de ayuda, luego
seleccione con un clic la opcion deseada.

Para desplegar la lista de ayuda usando el teclado, ubiquese en el objeto o control
con la tecla {TAB} y presione la {Barra Espaciadora}. Usted puede usar las teclas
{Pg.Up.} 0 {Pg.Dn} para recorrer la lista. Las Teclas {Home} y {End} lo ubican en
la primera o ultima opcion del Popup. Luego de que ha seleccionado una opcion
presione la {Barra Espaciadora}.
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e Listas

Esta caja contiene una lista de items como directorios, archivos y campos que usted
puede seleccionar. Si es necesario, haga clic en la flecha hasta el final del scroll bar
para moverse en la lista. Haga clic en la opcion deseada para seleccionarla. Para
seleccionar algunos items al mismo tiempo en la lista, haga {Ctrl+Clic} ©
{Ctrl+Barra Espaciadora}. Si los items que usted desea seleccionar estan
seguidos en la lista, haga {Shift+clic} y luego arrastre el raton, o {Shift+ T/} con el
teclado.

Si usa el teclado, presione la tecla {TAB} hasta llegar a la Lista.  Si desea
desplazarse en la lista, lo puede hacer de las siguientes maneras:

« Presione las teclas de desplazamiento para moverse a traves de la lista item
por item.

+ Presione {PgUp} y {PgDn} para desplegar la proxima o anterior ventana
de las opciones de la lista.

+ Presione la tecla {Home} y {End} para seleccionar el primer o ultimo item
en la lista. Algunas listas se encuentran ordenadas alfabéticamente.

+ Para moverse directamente a un item en una lista ordenada digite los
suficientes caracteres para identificar el item. Los caracteres que usted
digite no apareceran en la pantalla.

e (Caja de Texto

Esta caja rectangular indica una region de texto editable, donde usted puede ingresar
texto, tan solo con hacer clic en la caja de texto para posesionar el cursor y poder
editar.

e (Caja de Didlogo

Una caja de dialogo contiene una serie de controles que son usados para asignar,
confirmar o cancelar acciones. Para deslizarse a cada control se lo puede lograr
digitando la tecla {TAB} o haciendo clic en el control deseado y si se desea realizar
alguna accion digite {ENTER} o con doble clic en la opcion deseada.

Desplazamiento en Una Caja de Didlogo con el Ratén

Usted puede desplazarse en una Caja de Dialogo haciendo clic con el raton
posicionando el puntero en el objeto o control deseado.




Desplazamiento en una Caja de Didlogo con el Teclado

Usted puede usar la tecla {TAB} para moverse de control a control y elegir la opcion
deseada. Algunos controles tienen Atajos (Hot Key) por conveniencia. Un atajo es
una letra subrayada que realiza una accion determinada inmediatamente después que

ha sido digitada.

Las siguientes teclas le permiten manejar una caja de dialogo con el teclado:

Teclas Funcion

Desplazamiento de una Caja de Dialogo en la pantalla

Para desplazar o mover una caja de dialogo en una pantalla use el raton. Coloque el

puntero en la barra de titulo haga clic y arrastre hasta la ubicacion deseada.
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CAPITULO 2
MENU GENERAL

Al presionar clic en este menu, se presentan las siguientes opciones:

e Parametros
o Seguridades
e Salir

Sistema de Control de Egresos por Obra

R
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Figura 2.1 Menu General

e PARAMETROS
Permite el ingreso de datos generales con los cuales se trabajara durante toda la sesion
del sistema.

» SEGURIDADES
Define los usuarios y su acceso a las opciones del menu del sistema.

e SALIR
Finaliza la sesion actual del sistema.




a1

Parametros

Sistema de Control de Egresos por Obhra
Generales Mantenimiento Egresos Consul/Report. 7

Figura 2.2  Pantalla Parametros del Sistema
Objetivo
Permite ingresar los datos generales con los que se va a trabajar durante toda la sesion del
sistema.
Forma de Acceso

Para tener acceso a esta opcion puede hacerlo eligiendo una de estas formas:

» Presionando la combinacion de las teclas (ALT+G+P).
e Ubicandose en el menu General vy eligiendo la opcion Parametros.

Descripcion de Campos

e Fecha
Muestra al fecha del sistema que nos servira para tener una historia de los cambios que
se han dado en los parametros a través del tiempo.

e Almuerzo
Valor al cual se registrara el almuerzo para el personal que intervenga en las obras.

e Merienda
Valor al cual se registrara la merienda para el personal que intervenga en las obras.




e Ciudad
Valor al cual se registrara el kilometro, para los gastos de movilizacion dentro de la
ciudad.

e Fuera de la Ciudad
Valor al cual se registrara el kilometro, para los gastos de movilizacion fuera de la
ciudad.

e Bono
Valor al cual se registrara el bono que se dara a los obreros para anexarlo al sueldo a
recibir en la semana.

e Délar
Valor al cual se registrara la cotizacion del dolar generalmente usado para compras en
dolares, liquidacion y anticipos.

Esta pantalla aparecera por omision al momento de cargar el sistema a aquellas personas
que tengan el permiso para accesar a la misma, teniendo la capacidad de modificar los
datos o continuar con los valores previamente seteados.

Descripcion de Botones

e Grabar
Este boton guarda los nuevos seteos de los campos anteriormente nombrados, para
trabajar con ellos por omision en cualquier proceso que se ejecute en la actual sesion de
trabajo.

e Salir
Este boton permite cerrar la pantalla de parametros y retornar a la pantalla principal
del sistema.
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Objetivo

Permite definir los usuarios que tendran acceso al sistema, ademas de definir las opciones
a las que tendra acceso.

Al accesar a esta opcion primero aparecera la pantalla descrita en la figura 2.3, que
mostrara los usuarios que tienen acceso al sistema.

Forma de Acceso
Para tener acceso a esta opcion puede hacerlo de una de estas formas:

e Presionando la combinacion de las teclas (ALT+G+G).
e Ubicandose en el menu General y eligiendo la opcion Seguridades .

Descripcion de Campos

e Nr. Usr
Contiene el namero del usuario asignado por el sistema

e Usuario
Contiene el nombre del usuario

* Login
Identificacion del usuario en el sistema, sirve para el acceso al sistema
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o Estado
Estado del usuario, que puede ser activo o Inactivo, en el caso de estar inactivo no
tendra acceso al sistema.

Descripcion de Botones

e Ingresar
Este boton permite acceder a la pantalla mostrada en la figura 2.4 para el ingreso de un
nuevo usuario al sistema, y definir las transacciones a las que se va a tener acceso.

e Modificar
Este boton permite acceder a la pantalla mostrada en la figura 2.5 para la modificacion
de login y password, asi como de las transacciones a las que tendra acceso el usuario

e Consultar
Este boton permite acceder a la pantalla mostrada en la figura 2.6 omitiendo el boton
grabar, para la consulta de las transacciones a las que tiene acceso el usuario.

e Act/Inac
Este boton permite acceder a la pantalla mostrada en la figura 2.7 para la activacion o
inactivacion del usuario, dependiendo del estado del usuario, aparecera el boton Activar
o Inactivar.

e Salir
Este boton permite salir de la pantalla de Mantenimiento de Usuarios. ¥
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2.2.1 Ingreso de Usuarios

éeneralec Mantenimiente Egresos Consul/fReport.

Figura 2.4 Pantalla Ingreso de Usuarios
Objetivo

Permite definir nuevos usuarios que tendran acceso al sistema, ademas de definir las
opciones del menu a las que tendra acceso.

Para definir las opciones a las que se desea acceso se debe posicionar en la cuarta columna
(Est.) de la opcion a dar acceso y dar Clic, el proceso para quitar el acceso es el mismo.

Forma de Acceso

Para tener acceso a esta opcion puede hacerlo eligiendo una de estas formas:

e Ubicandose en el boton Ingresar de la pantalla Seguridades y dando clic o
{ENTER}.
» Presionando la combinacion de las teclas (ALT+I) dentro de la pantalla Seguridades.

Descripcion de Campos

e Usuario
Contiene el nombre del usuario

e Login
Identificacion del usuario en el sistema, sirve para el acceso al sistema




» Password
Contiene la contrasefia que servira para el acceso del usuario

e Confirmacién
Repeticion de la contrasefia para verificacion del password ingresado previamente.

e Identificacion o
Identificacion de las opciones del menu del sistema. X

e Descripcion
Nombre de la opcion del menu.

ro

e Est BLEL: ()

Indica con un visto si tiene acceso o no a la opcion referenciada. CA
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Descripcion de Botones

e Grabar
Su funcion sera la de grabar un nuevo usuario al sistema, y darle un numero de
identificacion para el mismo.

e Salir
Permite cerrar la pantalla de Ingreso de Usuarios y regresar a la pantalla de
Seguridades.




2.2.2 Modificacion de Usuarios

Generales
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FiguraVVZVV.VSV Panta]la Modificacion de Usuarios
Objetivo

Permite modificar todos los datos del usuario, asi también como las opciones a las que
tiene acceso.

Forma de Acceso

Para tener acceso a esta opcion puede hacerlo eligiendo una de estas formas:

e Ubicandose en el boton Modificar de la pantaila Seguridades y dando clic o
{ENTER}.

o Presionando la combinacion de las teclas (ALT+M) dentro de la pantalla
Seguridades.

Descripcién de Campos

Los mismos que se usan en el Ingreso de Usuarios.

Descripcion de Botones

e Grabar
Guarda los cambios realizados para el acceso del usuario.




Eresos por Oy

e Salir
Permite cerrar la pantalla de Modificacion de Usuarios , y regresar a la pantalla de
Seguridades.

2.2.3 Consulta de Usuarios

Sistema de Control de Egresos por Obra

Figura 2.6  Pantalla Consulta de Usuarios
Objetivo

Permite consultar los datos del Usuario, asi como las opciones a las que tiene acceso el
usuario en el sistema.

Forma de Acceso

Para tener acceso a esta opcion puede hacerlo eligiendo una de estas formas:

e Ubicandose en el boton Consultar de la pantalla Seguridades y dando clic o
{ENTER}.
e Presionando la combinacion de las teclas (ALT+C) dentro de la pantalla Seguridades.

Descripcion de Campos

Los mismos campos que la pantalla de Ingreso de Usuarios.




Descripcion de Botones

e Salir
Permite cerrar la pantalla de Consulta de Usuarios y regresar a la pantalla de
Seguridades.

2.2.4 Activacion / Inactivacion de Usuarios

Sistema de Control de Eqresos por Obra
Generales Mantenimiento Egresos

Figura 2.6  Pantalla Activacion/Inactivacién de Usuarios
Objetivo

Permite Deshabiltar o Habiltar el acceso de los usuarios al Sistema.

Forma de Acceso

Para tener acceso a esta opcion puede hacerlo eligiendo una de estas formas:
e Ubicandose en el boton Act/Inac de la pantalla Seguridades y dando clic o

{ENTER}.
» Presionando la combinacion de las teclas (ALT+A) dentro de la pantalla Seguridades.

Descripcion de Campos

Los mismos campos que la pantalla de Ingreso de Usuarios.




Descripcion de Botones

e Activar
Este boton permite cambiar el estado del usuario a Activo, para que de esta manera el
usuario tenga acceso al sistema

e Inactivar
Este boton permite cambiar el estado del usuario a Inactivo, para que de esta manera el
usuario no tenga acceso al sistema

e Salir

Este boton permite cerrar la pantalla, y salir de la opcion de Activacion/Inactivacion de
Usuarios.

2.3 Salir del Sistema
Objetivo

BLBLIO

Permite finalizar la sesion actual del sistema. Pi <

Forma de Acceso

Para tener acceso a esta opcion puede hacerlo de una de estas formas:

e Ubicandose en el boton Salir
{ENTER}.

de la Barra de Botones y dando clic o

» Presionando la combinacion de las teclas (ALT+G+S).
e Ubicandose en el meni General y eligiendo la opcion Salir .
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CAPITULO 3
MENU MANTENIMIENTO

Al presionar clic en este menu se despliegan las siguientes opciones:

Clientes
Obras
Personal
Proveedor
Matenales

wﬁeneulel

Qbras

Sistema de Contral de Egresos por Obra

Mantenimiento

Clientes

Personal
Proyeedores
Materiales

Egresos Consul/Report. 2
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Figura 3.1 Meni Mantenimiento

Descripcion General

CLIENTES

-rt

Permite dar mantenimiento a los clientes que posee el departamento los que estaran
asociados con las obras.

OBRAS
Permite dar mantenimiento a las obras que se encuentran activas, también se le conoce
como Orden de Servicio




« PERSONAL
Permite registrar el personal asignado al departamento dividiéndolos por cargos.

e« PROVEEDOR
Permite registrar los proveedores nacionales que surten de materiales para las obras.

e MATERIALES
Permite dar mantenimiento a los materiales que ofrecen los diversos proveedores.
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3.1

Mantenimiento de Clientes

Sistema de Control de Egresos por Obra

.ﬁencrlles

BiBLi
Ca

Figura 3.2 Pantalla Clientes
Objetivo

Permite dar mantenimiento a los clientes que posee la compaiia, los cuales estaran
directamente relacionados con las obras.

Forma de Acceso

Para tener acceso a esta opcion puede hacerlo eligiendo una de estas formas:

e Ubicandose en el boton Cliente de la Barra de Botones y dando clic o
{ENTER}.
e Presionando la combinacion de las teclas (ALT+M+C)

e Ubicandose en el menu Mantenimiento v eligiendo la opcion Clientes.

Descripcion de Botones

e Ingresar
Este boton permite accesar a la Pantalla de Ingresos de Clientes (fig.3.3).

e Modificar
Este boton permite accesar a la Pantalla de Modificacion de Clientes (fig.3.4).

e Cosultar
Este boton permite accesar a la Pantalla de Consulta de Clientes (fig.3.5).




* Act/inact
Este boton permite accesar a la Pantalla de Activacion/Inactivacion de Clientes
(fig.3.6).

e Salir
Este boton permite cerrar la pantalla de Mantenimiento de Clientes.

3.1.1 Ingreso de Clientes

Sistema de Control de Egresos por Obra
Generales Mantenimiento Egresos
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Figura 3.3 Pantalla Ingreso de Clientes
Objetivo
Permite ingresar nuevos clientes al sistema para su posterior utilizacion en la definicion de
las obras.
Forma de Acceso

Para tener acceso a esta opcion puede hacerlo eligiendo una de estas formas:

e Ubicandose en el boton Ingresar de la pantalla Mantenimiento de Clientes y dando
clic o {ENTER}.

e Presionando la combinacion de las teclas (ALT+I) dentro de la pantalla
Mantenimiento de Clientes.




Descripcion de campos

e Nuimero

Este campo indica el numero de identificacion que el sistema le ha asignado al cliente,

este sera un numero secuencial, no sera ingresado.

e Identificacion.

Que tipo de identificacion es la que se usa para el ingreso del cliente y puede ser

“Cédula o Ruc”

e (Cédula - Ruc
El nimero de cédula o ruc que identifica al cliente.

e Nombre
Nombre del cliente o razon social.

e Direccion
Ubicacion en donde se encuentra el cliente.

e Teléfono
Numero telefonico para contactarse con el cliente

o Estado
Condicion del cliente que puede ser Activo o Inactivo

Descripcion de Botones

e Grabar
Este boton permite el ingreso de Clientes al sistema.

e Salir
Este boton permite cerrar la pantalla de Ingreso de Clientes y retornar a la pantalla
Mantenimiento de Clientes (fig 3.2).
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3.1.2 Modificacion de Clientes

Sistema de Control de Egresos por Obra
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Figura 3.4 Pantalla Modificacion de Clientes
Objetivo

Permite modificar datos de los clientes.

Forma de Acceso

Para tener acceso a esta opcion puede hacerlo eligiendo una de estas formas:

o Ubicandose en el boton Medificar de la pantalla Mantenimiento de Clientes y dando
clic o {ENTER}.

e Presionando la combinacion de las teclas (ALT+M) dentro de la pantalla
Mantenimiento de Clientes.

Descripcion de campos

Los campos de esta pantalla son los mismos que los de la pantalla de Ingreso de Clientes.
Pueden modificarse todos los campos de la pantalla a excepcion de:
e Numero

Descripcion de Botones

e Grabar
Este boton permite grabar los datos modificados de Clientes.




e Salir
Este boton permite cerrar la pantalla de Modificacion de Clientes y regresar a la

pantalla de Mantenimiento de Clientes (fig 3.2).

3.1.3 Pantalla Consulta de Clientes
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Figura 3.5 Pantalla Consulta de Clientes
Objetivo

Permite consultar en forma individual los datos del Cliente especificado.

Forma de Acceso

Para tener acceso a esta opcion puede hacerlo eligiendo una de estas formas:

e Ubicandose en el boton Censultar de la pantalla Mantenimiento de Clientes y dando
clic o {ENTER}.

e Presionando la combinacion de las teclas (ALT+C) dentro de la pantalla
Mantenimiento de Clientes.

Descripcion de Campos

Los campos de esta pantalla son los mismos que los de la pantalla de Ingreso de Clientes.




Descripcion de Botones

e Salir
Este boton permite cerrar la pantalla de Consulta de Clientes y regresar a la pantalla de
Mantenimiento de Clientes (fig 3.2).

3.1.4 Pantalla Activacion/Inactivacion de Clientes

Sistema de Control de Egresos por Obra
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Figura 3.6 Pantalla Activacién/Inactivacion de Clientes
Objetivo

Permite activar o inactivar al Cliente para su utilizacion dentro del sistema.

Forma de Acceso

Para tener acceso a esta opcion puede hacerlo eligiendo una de estas formas:

e Ubicandose en el boton Act/Inac de la pantalla Mantenimiento de Clientes y dando
clic o {ENTER}.

e Presionando la combinacion de las teclas (ALT+A) dentro de la pantalla
Mantenimiento de Clientes.




Descripcion de Campos

Los campos de esta pantalla son los mismos que los de la pantalla de Ingreso de Clientes.

Descripcion de Botones

e Activar
Este boton permite cambiar a estado Activo al Cliente especificado.

e Inactivar
Este boton permite cambiar a estado Inactivo al Cliente especificado.

e Salir

Este boton permite cerrar la pantalla de Activacion/Inactivacion de Clientes y regresar a
la pantalla de Mantenimiento de Clientes (fig 3.2).
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3.2 Pantalla de Mantenimiento de Obras
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Figura 3.7 Pantalla Mantenimiento de Obras
Objetivo
Permite llevar un control sobre datos generales de la obra ingresados de la orden de
Servicio, que es el documento que contiene los datos basicos de la obra.
Forma de Acceso

Para tener acceso a esta opcion puede hacerlo eligiendo una de estas formas:

e Ubicandose en el boton QObras
{ENTER}.

de la Barra de Botones y dando clic o

e Ubicandose en el meni Mantenimiento y eligiendo la opcion Obras.
» Presionando la combinacion de las teclas (ALT+M+0).




Descripcion de Botones

e Ingresar
Este boton permite ingresar una nueva orden de servicio, que se convertira en una obra
asignando un numero secuencial (fig 3.8).

e Consultar
Este boton permite consultar los datos pertenecientes a una obra y asi como a sus items
(fig 3.14).

» Modificar
Este boton permite modificar los datos de la obra (fig 3.13).

e Eliminar
Este boton permite ingresar a la pantalla de Eliminacion de Obras (fig 3.15)

e Salir
Este boton permite cerrar la pantalla de Mantenimiento de Obras.
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3.2.1 Pantalla de Ingreso de Obras
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Figura 3.8 Pantalla de Ingreso de Oﬁfas

Objetivo

Permite el ingreso de una orden de Servicio, que son los datos basicos de la obra.
Forma de Acceso

Para tener acceso a esta opcion puede hacerlo eligiendo una de estas formas:

e Ubicandose en el boton Ingresar de la pantalla Mantenimiento de Obras y dando
clic o {fENTER}.

e Presionando la combinacion de las teclas (ALT+M) dentro de la pantalla
Mantenimiento de Obras

Descripcién de Campos

e Ord. Servicio
Este campo indica el nimero de la orden de servicio que se le asignara a | obra el cual
sera asignado en forma secuencial.

e Descripcion
Descripcion breve e identificativa de la obra a realizar.

* Cliente
Cliente al cual se le asignara a la obra y todos los gastos que se generen en la misma.




Ubicacién
Lugar en donde se realiza la obra

Responsable
Personal del departamento al que se le asigna toda la responsabilidad de la obra,
generalmente recaida en ingenieros.

Contratista
Este campo indica el contratista al cual se le asignara la obra, y al que se le hara el
convenio de pago de la misma en la liquidacion de la obra.

Cotizacion
Este campo indica el nimero de la cotizacion que fue aceptada por el cliente y sobre la
cual se liquida la obra.

Orden de Venta
Numero de orden de Venta en el caso de que se hagan compra de materiales
extranjeros.

Valor Orden de Servicio
Valor automatico calculado a partir de los items de la orden de servicio diferentes de
Material de Cableado.

Valor Orden de Venta
Valor automatico calculado a partir de los items de la orden de servicio iguales a
Material de Cableado.

Fecha de Inicio
Este campo indica la fecha en que se inicia la obra.

Fecha de Vencimiento
Este campo indica la fecha en la que se espera terminar la obra

Anticipo Acordado
Indica el valor al que se llega a un acuerdo con el cliente para el pago de parte de la
orden de servicio antes de comenzar la obra.

Fecha L
Este campo indica la fecha en que se espera recibir el anticipo. ‘i

Anticipo Recibido
Este campo indica el valor real del anticipo recibido del cliente.

Fecha BIBIL1OY
Este campo indica la fecha en que se recibio el anticipo.
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Egresos Presupuestados de material
Este campo indica los egresos presupuestados que correspondan a compra de

materiales locales.

Egresos Presupuestados de Mano de Obra
Este campo indica todos aquellos egresos que estén relacionados con la mano de obra

como lo son, los gastos de movilizacion, otros gastos, pago al personal.

Descripcion de Botones

items
Este boton permite accesar a la pantalla de items, asi como a los datos del contratista

(fig 3.9).

Grabar
Se genera una nueva Obra.

Salir

Este boton permite salir de la opcion de Ingreso de Obras, y presenta la pantalla
mantenimiento de Obras (fig. 3.7).
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3.2.1.1 Pantalla de items de la Obra

Sistema de Control de Egresos per Obra

Figura 3.9 Pantalla de items de Obras
Objetivo
Permite el ingreso de los items de la orden de servicio, y de los datos generales para el
pago al contratista de la obra.
Forma de Acceso

Para tener acceso a esta opcion puede hacerlo eligiendo una de estas formas:

e Ubicandose en el boton ftems de la pantalla Mantenimiento de Obras y dando clic o
{ENTER}.

e Presionando la combinacion de las teclas (ALT+I) dentro de la pantalla
Mantenimiento de Obras

Descripcion de Campos

* Pago al contratista
Forma de como se paga al contratista puede ser un valor fijo o un porcentaje

e Valor
Valor que se pagara al contratista en el caso de que sea pago fijo.




Porcentaje
Este campo indica en el caso de que sea un porcentaje el pago al contratista, el valor
del porcentaje.

Sobre

Este campo indica en el caso de que sea un porcentaje el pago al contratista, sobre que
valor se va ha saca este porcentaje y puede ser sobre

e Utilidad

e (Costo de Material

e (astos

items
Contiene los items de la orden de servicio

Tipo Trabajo

Puede ser :

e Material Ruteo

e Material Cableado

e Servicio de Instalacion
e Otros.

Puntos
En el caso de que sea un servicio de Instalacion aparecera este campo, en donde se
especificaran el nimero de puntos que contemplara la instalacion.

Tipo de Punto
Puede ser Eléctrico y UTP en el caso de que sea un servicio de Instalacion.

Descripcion
Descripcion de la labor a realizar de acuerdo al tipo de trabajo ‘ '

Valor )
Valor del Item de la orden de servicio
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Descripcion de Botones

e Agregar
Este boton permite agregar items a la orden de servicio,al dar clic apareceran datos
para llenar los items de la Orden, los cuales se anexaran ala orden al momento de
presionar el boton “Ingresar”.

Figura 3.10 Pantalla Agregar Items de Obras
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Cambiar
Este boton permite realizar cambios en los items de la orden, para ello se debe de
posicionar sobre el item a cambiar, y luego dar clic en el Boton Cambiar, apareceran los

datos sobre los que se haran los cambios los cuales seran realizados al presionar el
boton “Modificar”.

Si no se desea realizar los cambios se debe presionar el boton “Cancelar™.

00K

v Sistema de Control de Eqresos por Obra
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Figura 3.11 Pantalla Cambiar Items de Obras
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e Quitar
Este boton permite eliminar items a la orden de servicio, para ello se debe de posicionar
sobre el item a eliminar, y luego dar clic en el Boton Quitar, apareceran entonces los
datos que se desean eliminar, accion que se efectuara al presionar el boton “Eliminar”.

Si no se desea realizar la eliminacion, debe dar un clic en el boton “Cancelar”.

Sistema de Control de Egresos por Obra ﬁn
Generales Mantenimiento Egresos ConsulfReport. 7
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e Cerrar
Este boton permite cerrar la pantalla de items y regresar a la pantalla de Ingreso de
obras




3.2.2 Pantalla de Modificacién de Obras

Sistema de Control de Eqresos por Obra
Generales Mantenimiento Egresos Consul/fReport.

3.13 Pantalla Modificacién de Obras

Objetivo

Permite Modificar los datos de la obra, asi como sus respectivos Items, para lo cual tendra
disponibles los mismos botones que se usan en el Ingreso de Obras.

Forma de Acceso

Para tener acceso a esta opcion puede hacerlo eligiendo una de estas formas:

* Ubicandose en el boton Modificar de la pantalla Mantenimiento de Obras y dando
clic o {fENTER}.

e Presionando la combinacion de las teclas (ALT+M) dentro de la pantalla
Mantenimiento de Obras.

Descripcion de Campos

Los campos de esta pantalla son los mismos que los de la pantalla de Ingreso de Obras.

Descripcion de Botones

. items
Este boton permite accesar a la pantalla de items.




Agregar, Cambiar, Eliminar
Cumplen la misma funcion que en el Ingreso de Obras

Cerrar
Este boton permite cerrar la pantalla de Items y regresar a la pantalla de Modificacion
de Obras. (fig. 3.13)

Grabar
Este boton permite grabar los datos de la Obra asi como sus Items.

Salir

Este boton permite cerrar la pantalla de Modificacion de Obras y regresar a la pantalla
de Mantenimiento de Obras (fig. 3.7).
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Egresos por

3.2.3 Pantalla de Consulta de Obras

Sistema de Control de Egresos per Obra

Consul/fReport. 7
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3.14 Pantalla Consulta de Obras
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Objetivo

Permite consultar los datos de la obra, asi como sus respectivos Items.

Forma de Acceso

Para tener acceso a esta opcion puede hacerlo eligiendo una de estas formas:

e Ubicandose en el boton Consultar de la pantalla Mantenimiento de Obras y dando
clic o {ENTER}.

e Presionando la combinacion de las teclas (ALT+C) dentro de la pantalla
Mantenimiento de Obras.

Descripcion de Campos

Los campos de esta pantalla son los mismos que los de la pantalla de Ingreso de Obras.

Descripcion de Botones

e items
Este boton permite accesar a la pantalla de items.




o Cerrar
Este boton permite cerrar la pantalla de Items y regresar a la pantalla de Consulta de

Obras. (fig. 3.14)

e Salir
Este boton permite cerrar la pantalla de Consulta de Obras y regresar a la pantalla de
Mantenimiento de Obras. (fig. 3.7)

3.2.4 Pantalla de Eliminacion de Obras

Sistema de Contral de Egresos por Obra

ConsulfReport. 7
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3.15 Pantalla Eliminacion de Obras
Objetivo
Permite eliminar fisicamente los datos de la obra, siempre que no se haya generado ningun
egreso para la misma.
Forma de Acceso

Para tener acceso a esta opcion puede hacerlo eligiendo una de estas formas:

e Ubicandose en el boton Eliminar de la pantalla Mantenimiento de Obras y dando
clic o {ENTER}.




e Presionando la combinacion de las teclas (ALT+E) dentro de la pantalla
Mantenimiento de Obras.

Descripcion de Campos

Los campos de esta pantalla son los mismos que los de la pantalla de Ingreso de Obras.

Descripcion de Botones

o items
Este boton permite accesar a la pantalla de items.

e Cerrar
Este boton permite cerrar la pantalla de Items y regresar a la pantalla de Eliminacion de

Obras.

e Eliminar
Este boton permite eliminar los datos de la Obra.

+ Salir
Este boton permite cerrar la pantalla de Eliminacion de Obras y regresar a la pantalla de
Mantenimiento de Obras.




3.3 Pantalla Mantenimiento de Personal

Sistema de Control de Eqresos por Obra
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Figura 3.16 Pantalla Mantenimiento de Personal
Objetivo

Permite accesar a las opciones para el mantenimiento de personal, a través de la utilizacion
de los botones existentes.

Forma de Acceso

Para tener acceso a esta opcion puede hacerlo eligiendo una de estas formas:

e Ubicandose en el menu Mantenimiento y eligiendo la opcion Personal.
e Presionando la combinacion de las teclas (ALT+M+P).
Descripcion de Botones

e Ingresar
Este boton permite accesar a la pantalla de Ingreso de Personal fig.(3.17).

e Modificar
Permite accesar a la pantalla de Modificacion de Personal fig.(3.18).

e Consultar
Permite accesar a la pantalla de Consulta de Personal fig.(3.19).

e Act/Inact
Permite accesar a la pantalla de Activacion/Inactivacion de Personal fig.(3.20).
e Salir




Este boton permite cerrar la pantalla de Mantenimiento de Personal fig.(3.20).

3.3.1 Pantalla Ingreso de Personal

Sistema de Control de Egresos por Obra

Generales Mantenimiento Egresos Consul/Report.
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Figura 3.17 Pantalla Ingreso de Personal
Objetivo

Permite ingresar nuevo personal para su manipulacion dentro del sistema.

Forma de Acceso

Para tener acceso a esta opcion puede hacerlo eligiendo una de estas formas:

e Ubicandose en el boton Ingresar de la pantalla Mantenimiento de Personal y dando
clic o {fENTER}.

e Presionando la combinacion de las teclas (ALT+I) dentro de la pantalla
Mantenimiento de Personal.

Descripcion de Campos

e Numero
Numero del personal. que lo asigna el sistema para su posterior utilizacion.

e (Cédula
Numero de cédula del personal.




Nombre
Nombres y Apellidos del Personal

Cargo

Cargo que desempeiia dentro del departamento de Cableado, existen 3 cargos:
Obrero
Contratista
Ingeniero

Sueldo
Valor a pagarse por jornada para el personal con el cargo de Obrero.

Fecha
Fecha del sistema.

Descripcion de Botones

Grabar
Este boton permite grabar el nuevo personal y le asigna un numero secuencial para
manipularlo en la obra.

Salir
Este boton permite cerrar la pantalla de Ingreso de Personal y regresar a la pantalla de
Mantenimiento de Personal. (fig. 3.16)




3.3.2 Pantalla Modificacién de Personal

Sistema de Control de Egresos por Obra
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Figura 3.18 Pantalla Modificacion de Personal
Objetivo

Permite modificar los campos del personal involucrado en la instalaciones en las obras.

Forma de Acceso

Para tener acceso a esta opcion puede hacerlo eligiendo una de estas formas:

e Ubicandose en el boton Modificar de la pantalla Mantenimiento de Personal y
dando clic o {fENTER}.

e Presionando la combinacion de las teclas (ALT+M) dentro de la pantalla
Mantenimiento de Personal.

Descripcion de Campos

Los campos de esta pantalla son los mismos que los de la pantalla de Ingreso de Personal.
Pueden modificarse todos los campos de la pantalla a excepcion de:

e (Cédula

e Numero

e Fecha

Al momento de modificar aparecera el campo Motivo en donde se especificara la razon de
porque se realiza la modificacion para el historico de personal.




Descripcion de Botones

e Grabar
Este boton permite grabar los datos modificados del personal, e insertar la historia del

personal.

e Salir
Este boton permite cerrar la pantalla de Modificacion de Personal y regresar a la
pantalla de Mantenimiento de Personal.

3.3.3 Pantalla Consulta de Personal

ma de Control de Egresos por Obra
Generales Mantenimiento Egresos Consul/Report.
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Figura 3.19 Pantalla Consulta de Personal

Objetivo

Permite consultar los datos del personal.

Forma de Acceso

Para tener acceso a esta opcion puede hacerlo eligiendo una de estas formas:

e Ubicandose en el boton Consultar de la pantalla Mantenimiento de Personal y
dando clic o {ENTER}.




e Presionando la combinacion de las teclas (ALT+C) dentro de la pantalla
Mantenimiento de Personal.

Descripcion de Campos

Los campos de esta pantalla son los mismos que los de la pantalla de Ingreso de Personal.

Descripcion de Botones
e Salir

Este boton permite cerrar la pantalla de Consulta de Personal y regresar a la pantalla de
Mantenimiento de Personal. (fig. 3.16)

3.3.4 Pantalla Activacion/Inactivacion de Personal
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Figura 3.20 Pantalla Activacién/Inactivacion de Personal
Objetivo

Permite activar o inactivar al personal para su utilizacion dentro del sistema.




Forma de Acceso

Para tener acceso a esta opcion puede hacerlo eligiendo una de estas formas:

o Ubicandose en el boton Act/Inac de la pantalla Mantenimiento de Personal y dando
clic o {ENTER}.

e Presionando la combinacion de las teclas (ALT+A) dentro de la pantalla
Mantenimiento de Personal.

Descripcion de Campos

Los campos de esta pantalla son los mismos que los de la pantalla de Ingreso de Personal.

Al momento de eliminar aparecera el campo Motivo en donde se especificara la razon de
porque se realiza la eliminacion para el historico de personal.

Descripcion de Botones

e Activar
Este boton permite cambiar a estado Activo al personal especificado.

e Inactivar
Este boton permite cambiar a estado Inactivo al personal especificado.

e Salir
Este boton permite cerrar la pantalla de Activacion/Inactivacion de Personal y regresar
a la pantalla de Mantenimiento de Personal. (fig. 3.16)




3.4 Pantalla Mantenimiento de Proveedores

Sistema de Control de Egresos por Obra

Figura 3.21 Pantalla Mantenimiento de Proveedores »
BiBiL10)
Ca
Pi- S

Objetivo

Permite accesar a las opciones para el mantenimiento de proveedores.

Forma de Acceso

Para tener acceso a esta opcion puede hacerlo eligiendo una de estas formas:

e Ubicandose en el meni Mantenimiento y eligiendo la opcion Proveedores.
e Presionando la combinacion de las teclas (ALT+M+V),

Descripcion de Botones

e Ingresar
Este boton permite accesar a la pantalla de Ingreso de Proveedores (fig 3.22).

e Modificar
Este boton permite accesar a la pantalla de Modificacion de Proveedores (fig 3.23).

e Consultar
Este boton permite accesar a la pantalla de Consulta de Proveedores (fig 3.24).

e Act/Inac
Este boton permite accesar a la pantalla de Activacion / Inactivacion de Proveedores

(fig 3.25).




e Salir
Este boton permite cerrar a la pantalla de Mantenimiento de Proveedores.

3.4.1 Pantalla Ingreso de Proveedores

Sistema de Control de Eqresos por Obra

Figura 3.22 Pantalla Ingreso de Proveedores
Objetivo

Permite ingresar nuevos proveedores para su uso dentro del mantenimiento de materiales
y para la compra de materiales.

Forma de Acceso

Para tener acceso a esta opcion puede hacerlo eligiendo una de estas formas:

e Ubicandose en el boton Ingresar de la pantalla Mantenimiento de Proveedores y
dando clic o {ENTER}.

e Presionando la combinacion de las teclas (ALT+I) dentro de la pantalla
Mantenimiento de Proveedores.




Descripcion de Campos

e Numero
Numero del proveedor que lo asigna el sistema para su posterior utilizacion,

e Identificacion
Tipo de Identificacion puede ser Cédula o Ruc.

e (Cédula/Ruc
Numero de cédula o Ruc del proveedor.

e Nombre
Nombres o razon social del proveedor.

-r?

e Direccion
Ubicacion del proveedor.

e Descripcion
Actividad por la que se lo caracteriza al proveedor.

L
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Persona con la que se realiza la negociacion.

e Teléfono
Teléfono o fax del proveedor.

e Estado
Activo o Inactivo

Descripcion de Botones

e Grabar
Este boton permite grabar el nuevo proveedor y le asigna un numero secuencial para
su posterior manipulacion.

e Salir
Este boton permite cerrar la pantalla de Ingreso de Proveedores y regresar a la pantalla
de Mantenimiento de Proveedores (fig 3.21).




3.4.2 Pantalla Modificacion de Proveedores
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Figura 3.23 Pantalla Modificacion de Proveedores
Objetivo

Permite modificar los campos del proveedor.

Forma de Acceso

Para tener acceso a esta opcion puede hacerlo eligiendo una de estas formas:

e Ubicandose en el boton Modificar de la pantalla Mantenimiento de Proveedores y
dando clic o {ENTER}.

e Presionando la combinacion de las teclas (ALT+M) dentro de la pantalla
Mantenimiento de Proveedores.

Descripcion de Campos

Los campos de esta pantalla son los mismos que los de la pantalla de Ingreso de
Proveedores.

Pueden modificarse todos los campos de la pantalla a excepcion de:
e (Cédula
e Numero




Descripcion de Botones

e Grabar
Permite grabar los datos modificados del Proveedor.

e Salir

Permite cerrar la pantalla de Modificacion de Proveedores y regresar a la pantalla de
Mantenimiento de Proveedores (fig 3.21).

3.4.3 Pantalla Consulta de Proveedores
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Objetivo

Permite consultar en forma Individual los datos del Proveedor.

Forma de Acceso

Para tener acceso a esta opcion puede hacerlo eligiendo una de estas formas:

e Ubicandose en el boton Consultar de la pantalla Mantenimiento de Proveedores y
dando clic o {ENTER}.

e Presionando la combinacion de las teclas (ALT+C) dentro de la pantalla
Mantenimiento de Proveedores.




Descripcion de Campos

Los campos de esta pantalla son los mismos que los de la pantalla de Ingreso de
Proveedores.

Descripcion de Botones

e Salir
Este boton permite cerrar la pantalla de Consulta de Proveedores y regresar a la
pantalla de Mantenimiento de Proveedores.

3.4.4 Pantalla Activacion/Inactivacion de Proveedores
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Figura 3.25 Pantalla Activacion/Inactivacion de Proveedores
Objetivo

Permite activar o inactivar al proveedor para su utilizacion dentro del sistema.

Forma de Acceso

Para tener acceso a esta opcion puede hacerlo eligiendo una de estas formas:

e Ubicandose en el boton Act/Inac de la pantalla Mantenimiento de Proveedores y
dando clic o {ENTER}.




e Presionando la combinacion de las teclas (ALT+A) dentro de la pantalla
Mantenimiento de Proveedores.

Descripcion de Campos

Los campos de esta pantalla son los mismos que los de la pantalla de Ingreso de
Proveedores.

Descripcién de Botones

e Activar
Permite cambiar a estado Activo el proveedor especificado. =
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e Inactivar
Permite cambiar a estado Inactivo el proveedor especificado.

e Salir
Permite cerrar la pantalla de Activacion/Inactivacion de Proveedores y regresar a la
pantalla de Mantenimiento de Proveedores. (fig 3.21)




3.5 Pantalla Mantenimiento de Materiales

Sistema de Control de Egresos por Obra

Mantenimiento de Materiale:

Figura 3.26 Pantalla Mantenimiento de Materiales
Objetivo

Permite accesar a las opciones para el mantenimiento de Materiales.

Forma de Acceso

Para tener acceso a esta opcion puede hacerlo eligiendo una de estas formas:

e Ubicandose en el meni Mantenimiento vy eligiendo la opcion Materiales.
» Presionando la combinacion de las teclas (ALT+M+M).

Descripcion de Botones

e Ingresar
Este boton permite accesar a la pantalla de Ingreso de Matenales (fig 3.27).

* Modificar
Este boton permite accesar a la pantalla de Modificacion de Materiales (fig 3.28).

e Consultar
Este boton permite accesar a la pantalla de Consulta de Materiales (fig 3.29).

e Eliminar
Este boton permite accesar a la pantalla de Eliminacion de Mateniales (fig 3.30).




e Salir
Este boton permite cerrar a la pantalla de Mantenimiento de Materiales

3.5.1 Pantalla Ingreso de Materiales
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Objetivo

Permite ingresar nuevos materiales por proveedor, para lo cual se debe primero especificar
el proveedor con el cual se va a trabajar.

Forma de Acceso

Para tener acceso a esta opcion puede hacerlo eligiendo una de estas formas:

e Ubicandose en el boton Ingresar de la pantalla Mantenimiento de Materiales y
dando clic o {ENTER}.

o Presionando la combinacion de las teclas (ALT+I) dentro de la pantalla
Mantenimiento de Materiales.




Descripcién de Campos

e Proveedor
Identificacion del proveedor.

e Material
Numero de identificacion que el sistema asigna al material, no es ingresado.

e Referencia
Codigo de Identificacion dado por el usuario para referenciacion rapida del material.

e Descripcion
Tipo de material, caracteristicas que lo distinguen.

e Moneda
Unidad monetaria en la que se hara la adquisicion del material .

e Valor
valor a pagar por unidad de material.

Descripcion de Botones

e Grabar
Este boton permite grabar el nuevo material y le asigna un numero secuencial para su
posterior manipulacion.

s Salir
Este boton permite cerrar la pantalla de Ingreso de Materiales y regresar a la pantalla
de Mantenimiento de Materiales. (fig 3.26)




3.5.2 Pantalla Modificacion de Materiales

Sistema de Control de Egresos por Obra
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Figura 3.28 Pantalla Modificacion de Materiales

Objetivo
Permite modificar datos del Material. B30
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Forma de Acceso

Para tener acceso a esta opcion puede hacerlo eligiendo una de estas formas:

e Ubicandose en el boton Modificar de la pantalla Mantenimiento de Materiales y
dando clic o {ENTER}.

e Presionando la combinacion de las teclas (ALT+M) dentro de la pantalla
Mantenimiento de Materiales.

Descripcion de Campos

Los campos de esta pantalla son los mismos que los de la pantalla de Ingreso de
Materiales.

Pueden modificarse todos los campos de la pantalla a excepcion de:
e Proveedor
e Material




Descripcion de Botones

¢ Grabar
Este boton permite grabar los datos modificados del Material.

e Salir
Este boton permite cerrar la pantalla de Modificacion de Materiales y regresar a la

pantalla de Mantenimiento de Materiales. (fig 3.26)

3.5.3 Pantalla Consulta de Materiales
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Figura 3.29 Pantalla Consulta de Materiales
Objetivo

Permite consultar en forma Individual los datos de un material Especifico para lo cual
previamente se debe de haber definido el codigo del proveedor y el codigo del Material.

Forma de Acceso

Para tener acceso a esta opcion puede hacerlo eligiendo una de estas formas:

e Ubicandose en el boton Consultar de la pantalla Mantenimiento de Materiales y
dando clic o {ENTER}.




e Presionando la combinacion de las teclas (ALT+C) dentro de la pantalla
Mantenimiento de Materiales.
Descripcion de Campos

Los campos de esta pantalla son los mismos que los de la pantalla de Ingreso de
Materiales.
Descripcion de Botones

e Salir
Este boton permite cerrar la pantalla de Consulta de Materiales y regresar a la pantalla
de Mantenimiento de Mateniales. (fig 3.26)

3.5.4 Pantalla Eliminacion de Materiales

néenenles Mantenimiento Egresos Qonluld‘F!_e

Objetivo

Permite eliminar fisicamente del sistema el material del proveedor especificado.

Forma de Acceso

Para tener acceso a esta opcion puede hacerlo eligiendo una de estas formas:




e Ubicandose en el boton Eliminar de la pantalla Mantenimiento de Materiales y
dando clic o {ENTER}.

e Presionando la combinacion de las teclas (ALT+E) dentro de la pantalla
Mantenimiento de Materiales.

Descripcion de Campos

Los campos de esta pantalla son los mismos que los de la pantalla de Ingreso de
Materiales.

Descripcion de Botones

e Eliminar
Este boton elimina el registro fisico del material.

* Salir
Este boton permite cerrar la pantalla de Eliminacion de Materiales y regresar a la
pantalla de Mantenimiento de Materiales (fig 3.26).
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C’APiTULO 4
MENU EGRESOS

Al presionar clic en este menu se despliegan las siguientes opciones:

e Pago al Personal
e Compra de Matenales
e (astos »
e Transporte
e Otros
e Liquidacion »
e Orden de Servicio
e Orden de Venta
e Anticipos

Sistema de Control de Egresos por Obra ¢] t
Generales Mantenimiento EXEENEE ConsulfReport. 7
sw Pago Personal :
Compra Materiales |

Liquidacién
Anticipos
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Figura 4.1 Menu Egresos

Descripcion General

* PAGOS AL PERSONAL
Permite generar los egresos producto de los dias laborados en las obras por parte del

personal de tipo obrero y contratista.




COMPRAS DE MATERIALES
Permite generar la orden de compra para la adquisicion de materiales nacionales los
cuales seran considerados como egresos de materiales.

GASTOS DE TRANSPORTE
Permite registrar los egresos generados producto de la movilizacion del personal entre

las obras existentes.

GASTOS DE OTRO TIPO
Permite registrar todos aquellos egresos que no estén encasillados como gastos de
movilizacion, como lo es la supervision del personal y otros.

LIQUIDACION DE ORDEN DE SERVICIO
Permite culminar la obra, cerrandola para el calculo de utilidades, y liberando de mas

egresos a la obra.

LIQUIDACION DE ORDEN DE VENTA
Permite generar el egreso producto de la compra de un material importado.

ANTICIPOS
Permite dar anticipos a los contratistas de la utilidad a recibir por finalizacion de la
obra.

BIBL1)

Can

PES

.



itema de Control de Eqresos por Of

BIBLIO
CAN,
PrS

Figura 4.2 Pantalla Pago al Personal
Objetivo

Permite generar los egresos producto del pago de los dias laborados en las obras, por
almuerzos, meriendas y bonos, ademas de permitir el pago de sueldos al personal en el
momento en que se lo requiera.

Forma de Acceso

Para tener acceso a esta opcion puede hacerlo eligiendo una de estas formas:

e Ubicandose en el menu Egresos y eligiendo la opcion Pago al Personal.
e Presionando la combinacion de las teclas (ALT+E+P).
Descripcion de Botones

s Ingresar
Permite accesar a la pantalla de Ingreso de Dias Laborados (fig 4.3).

o Modificar
Permite accesar a la pantalla de Modificacion de Dias Laborados (fig 4.4).

e Consultar
Permite accesar a la pantalla de Consulta de Dias Laborados (fig 4.5).

-
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e Eliminar
Este boton permite accesar a la pantalla de Eliminacion de Dias Laborados (fig 4.6).

e Salir
Este boton permite cerrar la pantalla de Pagos Personal.

4.1.1 Pantalla Ingreso de Dias Laborados
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Figura 4.3 Pantalla Ingreso de Dias Laborados

Objetivo

Permite realizar el ingreso de las jornadas laboradas por el personal para el dia
especificado en la obra escogida, para lo cual se debe de seguir los siguientes pasos:

—

Definir la obra en la que vamos a ingresar los dias de labores del personal.

Poner la fecha de inicio de la semana. La semana sera contabilizada desde el dia viernes
hasta el jueves.

Escoger el dia en donde se desea hacer el ingreso

Marcar el o los tipos de jornada .

Grabar

Repetir el mismo paso por cada dia

e
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Forma de Acceso

Para tener acceso a esta opcion puede hacerlo eligiendo una de estas formas:

e Ubicandose en el boton Ingresar de la pantalla Pagos Personal y dando clic o
{ENTER}.

o Presionando la combinacion de las teclas (ALT+I) dentro de la pantalla Pagos
Personal.

Descripcion de Campos

e [d Obra
Identificacion de Obra

e (liente
Nombre del cliente

e Desde
Fecha de inicio de la semana que debe de ser dia viernes.

e Dia
Dia de la semana

e Nombre
Nombre del Personal

o |
Primera Jornada comprendida desde 8:00 a 17:00 horas

e /2
Jornada comprendida desde 17:00 a 20:00 horas

o 2
Segunda jornada comprendida desde 17:00 a 23:00 horas

e 1/2
Jornada comprendida desde 23:00 a 1:00 hora

e 3
Segunda jornada comprendida desde 23:00 a 3:00 horas

e Jorn.
Numero total de jornadas cumplidas en el dia.




e Alm.
Numero total de almuerzos en el dia a los que se hace acreedor el personal, dependera
del tipo de jornada.

e Mer.
Numero total de Meriendas en el dia a las que se hace acreedor el personal, dependera
del tipo de jornada.

e Bonos.
Numero total de bonos a los que se hace acreedor el personal por la semana laborada,
este campo sera visible cuando se escoja el dia Jueves.

Descripcion de Botones

e Grabar
Este boton permite grabar las jornadas cumplidas por el personal en el dia especificado
para la obra escogida.

s Salir

Este boton permite cerrar la pantalla de Ingreso de Dias laborados y regresar a la
pantalla de Pagos Personal (fig 4.2).
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4.1.2 Pantalla Modificacion de Dias Laborados

Sistema de Control de Egresos por Obra
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Figura 4.4 Pantalla Modificacién de Dias Laborados
Objetivo

Permite modificar las jornadas, de labores del personal para el dia especificado en la obra
escogida.

Forma de Acceso

Para tener acceso a esta opcion puede hacerlo eligiendo una de estas formas:

e Ubicandose en el boton Modificar de la pantalla Pagos Personal y dando clic o
{ENTER}.

e Presionando la combinacion de las teclas (ALT+M) dentro de la pantalla Pagos
Personal.

Descripcién de Campos

Los campos de esta pantalla son los mismos que los de la pantalla de Ingreso de dias
Laborados.

Pueden modificarse las jornadas, el sistema validara en forma automatica que la jornada no
haya sido ya ingresada en otra obra para el mismo dia.

También podra modificar el nimero de bonos siempre y cuando se haya escogido el dia
Jueves.




Descripcion de Botones

e Grabar
Este boton permite grabar los datos modificados en el dia seleccionado en la Obra
escogida.

e Salir

Este boton permite cerrar la pantalla de Modificacion de dias Laborados y regresar a la
pantalla de Pagos Personal (fig 4.2).

4.1.3 Pantalla Consulta de Dias Laborados
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Figura 4.5 Pantalla Consulta de Dias Laborados

Objetivo

Permite consultar las jornadas laboradas por todo el personal, en el dia seleccionado de la
obra escogida.

Forma de Acceso

Para tener acceso a esta opcion puede hacerlo eligiendo una de estas formas:

e Ubicandose en el boton Censultar de la pantalla Pagos Personal y dando clic o
{ENTER}.




e Presionando la combinacion de las teclas (ALT+C) dentro de la pantalla Pagos
Personal.

Descripcion de Campos

Los campos de esta pantalla son los mismos que los de la pantalla de Ingreso de dias
Laborados.

Descripcion de Botones
e Salir

Este boton permite cerrar la pantalla de Consulta de Dias Laborados y regresar a la
pantalla de Pagos Personal (fig 4.2).

4.1.4 Pantalla Eliminacion de Dias Laborados

Sistema de Control de Egresos por Obra
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Figura 4.6 Pantalla Eliminacion de dias Laborados
Objetivo

Permite eliminar la informacion correspondiente al dia seleccionado de la obra escogida.

Forma de Acceso

Para tener acceso a esta opcion puede hacerlo eligiendo una de estas formas:




e Ubicandose en el boton Eliminar de la pantalla Pagos Personal y dando clic o
{ENTER}.

e Presionando la combinacion de las teclas (ALT+E) dentro de la pantalla Pagos
Personal.

Descripcion de Campos

Los campos de esta pantalla son los mismos que los de la pantalla de Ingreso de Dias
Laborados.

Descripcion de Botones

e Eliminar
Borra la informacion seleccionada.

e Salir
Este boton permite cerrar la pantalla de Eliminacion de Dias Laborados y regresar a la
pantalla de Pagos Personal (fig 4.2).

BIBLIO| A
CANl
PENAS




4.2 Pantalla Compra de Materiales

Sistema de Control de Egresos por Obra
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Figura 4.7 Pantalla Compra de Materiales
Objetivo

Permite llevar un control sobre las ordenes de compra generadas para la adquisicion de
materiales necesarios para las instalaciones en las obras,.

Forma de Acceso

Para tener acceso a esta opcion puede hacerlo eligiendo una de estas formas:

e Ubicandose en el menu Egresos vy eligiendo la opcion Compra de Materiales.
» Presionando la combinacion de las teclas (ALT+E+C).

Descripcion de Botones

e Ingresar
Permite el acceso a la pantalla de Ingreso de Orden de Compra (fig 4.8).

* Modificar
Permite el acceso a la pantalla de Modificacion de Orden de Compra (fig 4.10).

e Consultar
Permite el acceso a la pantalla de Consulta de Orden de Compra (fig 4.11).

e Eliminar
Permite el acceso a la pantalla de Eliminacion de Orden de Compra (fig 4.12).




Sucretizar
Permite el acceso a la pantalla de Sucretizacion de Orden de Compra (fig 4.13).

Salir

Este boton permite cerrar la pantalla de Compra de Materiales.

4.2.1 Pantalla Ingreso de Orden de Compra

Objetivo

Sistema de Control de Egresos por Obra
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Figura 4.8 Pantalla Ingreso de Orden de Compra

Permite generar las ordenes de compra, para la adquisicion de materiales. Para lo cual
previamente se debe de tener ingresadas las obras a las que se les cargara la orden de
Compra, los Proveedores con su respectivos materiales y precios.

Para generar una orden de compra se debe de seguir los siguientes pasos :
Escoger la obra en donde se necesitan los materiales.

Escoger el proveedor al que se le va a hacer la compra. es decir que cada orden de
compra tendra unicamente asignado un proveedor.

1.
2.

e

Agregar los items de materiales, especificando la referencia y la cantidad requerida

Realizar el paso 3 las veces necesarias

Grabar
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Forma de Acceso

Para tener acceso a esta opcion puede hacerlo eligiendo una de estas formas:

e Ubicandose en el boton Ingresar de la pantalla Compra de Materiales y dando clic o
{ENTER}.

e Presionando la combinacion de las teclas (ALT+I) dentro de la pantalla Compra de
Materiales.

Descripcion de Campos

e Obra
Identificacion de la obra, y descripcion de la misma

e Cliente Syt
Identificacion del cliente y Nombre del Mismo. Y-,

e Proveedor
Identificacion del proveedor y nombre del mismo. oL~

. .. BIBLIOY§
e Descripcion CAxi

Tipo de material, caracteristicas que lo distinguen. PES S

e Cnt.
Numero de unidades del material especificado.

e Valor Unitario
Valor por unidad del material.

e Valor Total
Valor a pagar en sucres por el item del matenal.

e Total
Total de la orden de Compra

Descripcion de Botones

e Agregar
Aparece la pantalla de Agreger Items a la orden de Compra.

e Cambiar
Permite cambiar el contenido de los campos de la pantalla de Items.




e Eliminar
Permite eliminar Items.

e Grabar
Este boton permite grabar la orden de Compra y le asigna un nimero secuencial para

su posterior manipulacion.

e Salir
Este boton permite cerrar la pantalla de Ingreso de Orden de Compra y regresar a la
pantalla de Compra de Materiales.
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4.2.1.1 Pantalla Agregar item a la Orden de Compra

yor Obra

Figura 4.9 Pantalla Ingreso de Orden de Compra , Agregar Item
Objetivo

Agregar items de materiales a la orden de compra

Forma de Acceso

e Ubicandose en el boton Agregar de la pantalla Ingreso de Orden de Compra y
dando clic o {ENTER}.

Descripcion de Campos

e Referencia
Identificacion corta del material.

¢ Identificacion
Nuamero de identificacion que el sistema asigna al material.

e Descripcion
Tipo de material, caracteristicas que lo distinguen.

e (Cantidad
Numero de unidades del material especificado.




e Moneda
Unidad monetaria en la que se hara la adquisicion del matenal .

e Tipo de Cambio
Tipo de cambio en el caso de que la moneda sea dolares.

e Valor
Valor a pagar en sucres por total de material.

Descripcion de Botones

= Aceptar
Anade el item a la orden de compra.

o Cerrar
Este boton permite cerrar la pantalla de Agregar Items y regresar a la pantalla de
Ingreso de Orden de Compra (fig 4.8)

Esta pantalla sera usada tanto para cambiar el contenido de los items, como para
eliminarlos, cambiado la funcion del botor aceptar de acuerdo al boton escogido
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4. 2.2 Pantalla Modificacion de Orden de Compra
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Figura 4.10 Pantalla Modificacién de Orden de Compra
Objetivo

Permite modificar los datos dentro de los items de la orden de compra.

Forma de Acceso

Para tener acceso a esta opcion puede hacerlo eligiendo una de estas formas:

e Ubicandose en el boton Medificar de la pantalla Compra de Materiales y dando clic
o {ENTER}.

e Presionando la combinacion de las teclas (ALT+M) dentro de la pantalla Compra de
Materiales.

Descripcion de Campos

Los campos de esta pantalla son los mismos que los de la pantalla de Ingreso de Orden de
Compra.

Se Pueden modificar todos los campos de los items de la orden, si el valor unitario del
material no esta actualizado, tendra la opcion de cambiarlo y automaticamente se cambiara
por el valor ingresado .




Descripcion de Botones

¢ Grabar
Este boton permite grabar los datos modificados de la Orden de Compra.

e Salir
Este boton permite cerrar la pantalla de Modificacion de Orden de Compra y regresar a
la pantalla de Compra de Materiales (fig 4.7

4. 2.3 Pantalla Consulta de Materiales
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Figura 4.11 Pantalla Consulta de Orden de Compra
Objetivo
Permite consultar los datos de la Orden de Compra, para ver el contenido de los items se
debe de dar doble clic en el item escogido
Forma de Acceso

Para tener acceso a esta opcion puede hacerlo eligiendo una de estas formas:

e Ubicandose en el boton Consultar de la pantalla Compra de Materiales y dando clic
o {ENTER}.

» Presionando la combinacion de las teclas (ALT+C) dentro de la pantalla Compra de
Materiales.




Descripcién de Campos

Los campos de esta pantalla son los mismos que los de la pantalla de Ingreso de Orden de
Compra.

Descripcion de Botones

e Salir
Este boton permite cerrar la pantalla de Consulta de Orden de Compra y regresar a la
pantalla de Compra de Mateniales (fig 4.7).

4.2.4 Pantalla Eliminacion de Orden de Compra

Sistema de Control de Egresos por Obra
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Figura 4.12 Pantalla Eliminacion de Orden de Compra
Objetivo

Permite eliminar fisicamente del sistema la orden de Compra.

Forma de Acceso

Para tener acceso a esta opcion puede hacerlo eligiendo una de estas formas:

e Ubicandose en el boton Eliminar de la pantalla Compra de Materiales y dando clic o
{ENTER}.




e Presionando la combinacion de las teclas (ALT+E) dentro de la pantalla Compra de
Materiales.

Descripcion de Campos

Los campos de esta pantalla son los mismos que los de la pantalla de Ingreso de Orden de
Compra.

Descripcién de Botones

e Eliminar
Este boton elimina el registro fisico de la orden de compra.

e Salir
Este boton permite cerrar la pantalla de Eliminacion de Orden de Compra y regresar a
la pantalla de Compra de Materiales.
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4.2.5 Pantalla Sucretizacion de Orden de Compra

Sistema de Control de Eqresos por Obra
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Figura 4.13 Pantalla Sucretizacion de la Orden de Compra
Objetivo

Permite cambiar el tipo de cambio para las ordenes de compra que cuentan con materiales
adquiridos en dolares.

Al cambiar el tipo de cambio, se calculara en forma automatica el valor real de la orden de
compra y se modificaran los datos afectados

Forma de Acceso

Para tener acceso a esta opcion puede hacerlo eligiendo una de estas formas:

e Ubicandose en el boton Sucretizar de la pantalla Compra de Materiales y dando clic
o {ENTER}.

» Presionando la combinacion de las teclas (ALT+S) dentro de la pantalla Compra de
Materiales.

Descripcion de Campos

Los campos de esta pantalla son los mismos que los de la pantalla de Ingreso de Orden de
Compra.




Descripcion de Botones

e Sucretizar
Este boton elimina el registro fisico del material.

e Salir
Este boton permite cerrar la pantalla de Eliminacion de Materiales y regresar a la
pantalla de Mantenimiento de Materiales.
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4.4 Pantalla de Otros Gastos
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Figura 4.19 Pantalla Otro Tipo de Gastos
Objetivo

Permite llevar un control sobre las ordenes de compra generadas para la adquisicion de
materiales necesarios para las instalaciones en las obras, .

Forma de Acceso

Para tener acceso a esta opcion puede hacerlo eligiendo una de estas formas:

e Ubicandose en el meni Egresos vy eligiendo la opcion Gastos, escoger la Opcion
Otros.
o Presionando la combinacion de las teclas (ALT+E+G+0).

Descripcion de Botones

e Ingresar
Permite el acceso a la pantalla de Ingreso de Otros Gastos (fig 4.20).

s Modificar
Permite el acceso a la pantalla de Modificacion de Otros Gastos (fig 4.21).

e Consultar
Permite el acceso a la pantalla de Consulta de Otros Gastos (fig 4.22).




e Eliminar
Permite el acceso a la pantalla de Eliminacion de Otros Gastos (fig 4.23).

e Salir
Permite cerrar la Pantalla de Otros Gastos.

4.4.1 Pantalla Ingreso de Otros Gastos
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Figura 4.20 Pantalla Ingreso de Otros Gastos
Objetivo
Permite ingresar los gastos productos de la movilizacion del personal entre obras
Para generar una gasto de transporte se debe de seguir los siguientes pasos

Escoger la obra en donde se cargara el gasto.

Escoger el personal involucrado con el gasto para efectos de control.

Definir donde fue la movilizacion.

Ingresar el namero de kilometros y el gasto se generara automaticamente de acuerdo al
valor del kilometraje seteado en los parametros generales

5. Grabar

i

Forma de Acceso

Para tener acceso a esta opcion puede hacerlo eligiendo una de estas formas:




e Ubicandose en el boton Ingresar de la pantalla Otro tipo de Gastos y dando clic o
{ENTER}.

« Presionando la combinacion de las teclas (ALT+I) dentro de la pantalla Otro tipo de
Gastos

Descripcion de Campos

e (Gastos

Identificacion del gasto generado en forma secuencial al momento de ingresarlo.

Obra
Identificacion de la obra, y descripcion de la misma

Tipo de Gasto
Puede ser Supervision u Otros.

Personal
Identificacion del personal y nombre del mismo.

Descripcion
Motivo por el que se genero el gasto..

Valor
Valor total del gasto.

Descripcion de Botones

Grabar
Este boton permite grabar el gasto.

Salir
Este boton permite cerrar la pantalla de Ingreso de Gastos de Otro Tipo y regresar a la
pantalla de Gastos de Otro Tipo.
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4.4.2 Pantalla Modificacion de Otro tipo de Gastos
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Figura 4.21 Pantalla Modificacion de Otros Gastos
Objetivo

Permite modificar todos los datos relacionados al gasto asignado a una Obra, para lo cual
primero se debe de especificar el tipo de gasto que vamos a modificar, y luego escoger el
numero del gasto.

Forma de Acceso

Para tener acceso a esta opcion puede hacerlo eligiendo una de estas formas:

¢ Ubicandose en el boton Medificar de la pantalla Otro tipo de Gastos y dando clic o
{ENTER}.

e Presionando la combinacion de las teclas (ALT+M) dentro de la pantalla Otro tipo de
Gastos.

Descripcion de Campos

Los campos de esta pantalla son los mismos que los de la pantalla de Ingreso de Otro tipo
de Gastos.

Se Pueden modificar todos los campos a excepcion de:
Tipo de Gasto

Identificacion de la obra.

Identificacion del Gasto.

PEES



Descripcion de Botones

e Grabar
Este boton permite grabar los datos modificados del Gasto.

e Salir
Este boton permite cerrar la pantalla de Modificacion de Otro tipo de Gastos y regresar
a la pantalla de Otro tipo de Gastos (fig 4.19).

4.4.3 Pantalla Consulta de Otros Gastos

Sistema de Control de Eqresos por Obra
ntenimiento  Egreso ConsulfReport. 7
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Figura 4.22 Pantalla Consulta de Otros Gastos
Objetivo
Permite consultar los datos de los gastos, para lo cual primero se debe de especificar el
tipo de gasto que vamos a modificar, y luego escoger el nimero del gasto.
Forma de Acceso

Para tener acceso a esta opcion puede hacerlo eligiendo una de estas formas:

e Ubicandose en el boton Consultar de la pantalla Otro tipo de Gastos y dando clic o
{ENTER}.

« Presionando la combinacion de las teclas (ALT+C) dentro de la pantalla Otro tipo de
Gastos.




Descripcion de Campos

Los campos de esta pantalla son los mismos que los de la pantalla de Ingreso de Otro tipo
de Gastos.

Descripcion de Botones

e Salir

Este boton permite cerrar la pantalla de Consulta de Otro tipo de Gastos y regresar a la
pantalla de Otro tipo de Gastos (fig 4.19).

4.4.4 Pantalla Eliminacién de Otro tipo de Gastos

Sistema de Control de Egqreses por Obra
Generales  Mantenimiento  Egresos  ConsulfReport. 7
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Figura 4.23 Pantalla Eliminacién de Otro tipo de Gastos
Objetivo

Permite eliminar fisicamente del sistema el Gasto, del tipo seleccionado,.

Forma de Acceso

Para tener acceso a esta opcion puede hacerlo eligiendo una de estas formas:

PLSN



e Ubicandose en el boton Eliminar de la pantalla Otro tipo de Gastos y dando clic o
{ENTER}.
« Presionando la combinacion de las teclas (ALT+E) dentro de la pantalla Otro tipo de
Gastos.

Descripcion de Campos

Los campos de esta pantalla son los mismos que los de la pantalla de Ingreso de Otros

Gastos.

Descripcién de Botones

e Eliminar
Este boton elimina el registro fisico.

e Salir

Este boton permite cerrar la pantalla de Eliminacion de Otro tipo de Gastos y regresar a

la pantalla de Otro tipo de Gastos (fig 4.19).
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4.5 Pantalla Liquidacién de Orden de Servicio

Sistema de Control de Eqresos por Obra

ConsulfReport. 7
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Objetivo

Permite cerrar la obra, y generar todos los egresos, para tener conocimiento cuales han
sido las utilidades reales, la distribucion de los gastos, y los pagos realizados o por

realizar sobre la utilidad de la obra.

Forma de Acceso

'F.g{.'raj;zi' Patitalla L:quudaéi&i d'eVOrd'en de Serrwcm

Para tener acceso a esta opcion puede hacerlo eligiendo una de estas formas:

e Ubicandose en el menu Egresos , eligiendo la opcion Liquidacién, y escogiendo

Orden de Servicio.
e Presionando la combinacion de las teclas (ALT+E+L+S).

Descripcion de Campos

e Obra
Identificacion de la obra, y descripcion de la misma

e Cliente
Identificacion del cliente al que se le esta liquidando la obra.




e Responsable
Ingeniero encargado de la Obra.

e Propuesta
Numero de la cotizacion con la que se genero la orden de Servicio.

e Moneda
Tipo de moneda en la que se negocio la Obra.

* Costo de Material
Valor total de la Ordenes de Compra generadas para la Obra.

e Gastos de Personal y Comida
Valor total de los egresos producidos por jornadas laboradas del personal en la obra.

e Transporte
Valor total de gastos de transporte realizados en el periodo de vida de la obra.

e Gastos de Supervision
Valor total de gastos de supervision.

e Otros
Total de gastos de otros tipos diferentes de el de supervision y transporte.

e Total de Gastos
Suma de Costo Material mas los Gastos de Personal y comida mas Gastos de
Transporte mas gastos de Supervision mas los Otros Tipos de Gastos.
2

e Propuesta al Cliente
Valor por el cual se acordo el pago de la Obra.

e Cambio MFY € 5 S
Tipo de cambio en el caso de que la moneda sea Dolares. BIBL10)j
CANl
e Utilidad Total PES A&
Es la diferencia que existe entre la propuesta al cliente por el cambio menos el total de
Gastos
e Pagos

Todos aquellos egresos que tienen que ver con pagos al contratista.

e Utilidades a Contratistas
Valor a pagar al contratista de acuerdo a la forma acordada al ingreso de la obra.




Anticipos
Valores adelantados al contratista.

Total a Pagar
Diferencia entre el valor de Utilidades al Contratista y los Anticipos.

Utilidad Neta
Diferencia entre el valor de Utilidad Total y del total a Pagar.

Descripcion de Botones

Liquidar
Este boton permite cerrar la obra, aparecera siempre que el estado de la obra sea
Activo. Se guardara una historia de la Liquidacion.

Reliquidar

Este boton permite abrir la obra, es decir que podra seguir asignado egresos hasta que
se liquide nuevamente la obra. Este boton aparecera siempre que el estado de la obra
sea Liquidada.

Salir
Este boton permite cerrar la pantalla de Liquidacion de Orden de Servicio.

MUt
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4.6 Pantalla Liquidacion de Orden de Venta

Ecneules Mantenimiento Egresos ConsulfReport. 7

Figura 4.25 Pantalla Liquidacion de Orden de Venta
Objetivo

Permite generar el egreso producto de la compra de materiales importados al tipo de
cambio seteado, paro lo cual debera ingresar los siguientes campos.

e Costo Matenial

e Costo de Operacion y

e Utilidad a Pagar

Forma de Acceso

Para tener acceso a esta opcion puede hacerlo eligiendo una de estas formas:

e Ubicandose en el menu Egresos , eligiendo la opcion Liquidacién, y escogiendo
Orden de Venta.
» Presionando la combinacion de las teclas (ALT+E+L+V).

Descripcion de Campos

e Obra
Identificacion de la obra, y descripcion de la misma

e Cliente
Identificacion del cliente al que se le esta liquidando la obra.




Responsable
Ingeniero encargado de la Obra.

Propuesta
Numero de la cotizacion con la que se genero la orden de Servicio.

Moneda
Tipo de moneda en la que se negocio la Obra.

Costo de Material \
Valor del material Importado

Costo de Operacion
Egresos causados por tramites. our

BIBLIO
Total de Gastos CAMi
Suma de Costo Material mas el Costo de Operacion. i

Propuesta al Cliente
Valor por el cual se acordo el pago de Materiales Importados.

Utilidad Total
Es la diferencia que existe entre la propuesta al cliente y el total de Gastos

Total a Pagar
Valores a pagar por Importacion.

Utilidad Neta
Diferencia entre el valor de Utilidad Total y del total a Pagar.

Descripcion de Botones

Liquidar
Este boton permite liquidar la orden de Venta, en el caso de que se haya comprado
materiales importados.

Reliquidar

Este boton permite generar abrir la obra, es decir que podra seguir asignado egresos
hasta que se liquide nuevamente la obra. Este boton aparecera siempre que el estado de
la obra sea Liquidada.

Salir
Este boton permite cerrar la pantalla de Liquidacion de Orden de Venta.




4.7 Pantalla Anticipos
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Generale Mantenimiento Egresos Consul/Report. 7

BIBLi10);
Ca
PES

Figura 4.26 Pantalla Anticipos
Objetivo

Permite llevar un control sobre las ordenes de compra generadas para la adquisicion de
materiales necesarios para las instalaciones en las obras,.

Forma de Acceso

Para tener acceso a esta opcion puede hacerlo eligiendo una de estas formas:

e Ubicandose en el meni Egresos y eligiendo la opcion Anticipos.
« Presionando la combinacion de las teclas (ALT+E+A).

Descripcion de Botones

e Ingresar
Permite el acceso a la pantalla de Ingreso de Anticipos (fig 4.27).

* Consultar
Permite el acceso a la pantalla de Consulta de Anticipos (fig 4.28).

e Eliminar
Permite el acceso a la pantalla de Eliminacion de Anticipos (fig 4.29).




e Salir
Permite cerrar la Pantalla de Anticipos.

4.7.1 Pantalla Ingreso de Anticipos

: Sistema de Control de Egresos por Obra

Figura 4.27 Pantalla Ingreso de Anticipos
Objetivo
Permite ingresar los anticipos, solicitados por el contratista de la obra
Para generar una Anticipo se debe de seguir los siguientes pasos :

1. Escoger la obra en donde se cargara el anticipo. Al ingresar la identificacion de la Obra,
automaticamente se visualizara el cliente, el Contratista, el Valor a Pagar al contratista
y el Total de Anticipos.

2. Ingresar el valor solicitado como anticipo, que no podra ser mayor a la diferencia que
exista entre el Total a Percibir y el total recibido.

3. Grabar

Forma de Acceso

Para tener acceso a esta opcion puede hacerlo eligiendo una de estas formas:

e Ubicandose en el boton Ingresar de la pantalla Anticipos y dando clic o {ENTER}.




« Presionando la combinacion de las teclas (ALT+I) dentro de la pantalla Anticipos.

Descripcion de Campos

Gastos
Identificacion del gasto generado en forma secuencial al momento de ingresarlo.

Obra
Identificacion de la obra, y descripcion de la misma

Cliente _
Identificaion y no,mbre del cliente para el que se esta realizando la Obra.

Constratista i
Identificacion del personal de tipo contratista y nombre del mismo. ‘

Total a Percibir
Motivo por el que se genero el gasto.

ML
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Total Anticipos CA
Valor total del gasto. PES L5

Numero
Identificacion del Anticipo, generado por el sistema.

Fecha
Fecha del Sistema.

Valor anticipo
Valor solicitado como anticipo por el Contratista.

Descripcion de Botones

o Grabar

Este boton permite grabar el Anticipo.

* Salir
Este boton permite cerrar la pantalla de Ingreso de Anticipos y regresar a la pantalla de
Anticipos.




4.7.2 Pantalla Consulta de Anticipos

Sistema de Control de Eqresos por Obra
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Figura 4.28 Pantalla Consulta de Anticipos

Objetivo

Permite consultar el total de anticipos dados por una obra, el total a recibir, asi como los
anticipos en forma individual.

Forma de Acceso

Para tener acceso a esta opcion puede hacerlo eligiendo una de estas formas:

e Ubicandose en el boton Consultar de la pantalla Anticipos y dando clic o {ENTER}.
« Presionando la combinacion de las teclas (ALT+C) dentro de la pantalla Anticipos.

Descripcion de Campos

Los campos de esta pantalla son los mismos que los de la pantalla de Ingreso de Anticipos.

Descripcion de Botones

e Salir
Este boton permite cerrar la pantalla de Consulta de Antcipos y regresar a la pantalla de
Anticipos.

PEN



4.7.3 Pantalla Eliminacion de Anticipos

Sistema de Control de Eqresos por Obra
nerales  Mantenimiento
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Figura 4.29 Pantalla Eliminacién de Anticipos BIBLIO
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Objetivo FRAS

Permite eliminar fisicamente del sistema el anticipo seleccionado.

Forma de Acceso

Para tener acceso a esta opcion puede hacerlo eligiendo una de estas formas:

e Ubicandose en el boton Eliminar de la pantalla Anticipos y dando clic o {ENTER}.
» Presionando la combinacion de las teclas (ALT+E) dentro de la pantalla Anticipos.

Descripcion de Campos

Los campos de esta pantalla son los mismos que los de la pantalla de Ingreso de Anticipos.

Descripcion de Botones

e Eliminar
Este boton elimina el registro fisico.

e Salir
Este boton permite cerrar la pantalla de Eliminacion de Anticipos y regresar a la
pantalla de Anticipos
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Al presionar clic en este menu se despliegan las siguientes opciones:

Graficas
Clientes
Obras
Personal
Matenales
Gastos

e & @ @& o 9

Sistema de Control de Egresos por Obra
Mantenimiento Egresos ERTETFEENTTN

, CAPITULO 5
MENU CONSULTAS/REPORTES

Gréticas
Clientes
Qbras
Personal

Materiales
Gastos

Figura 5.1 Menu Consultas/Reportes

Descripcion General

GRAFICAS

Muestra en forma grafica los egresos generadospara la obra escogida.

CLIENTES
Reporte de Clientes




e OBRAS
Reportes de liquidaciones Orden de Servicio, de Orden de Venta

e PERSONAL
Reporte de egresos generados por el personal por dias de labores, e informacion
general del personal.

e MATERIALES
Reporte de materiales usados en la obra, asi como reportes de materiales por
proveedor.

e GASTOS
Reporte de gastos generados por las obra.
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Grificas
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Figura 5.2 Grificas
Objetivo

Permite visualizar en forma grafica los gastos de las obras, asi como los valores reales
contra los presupuestados.

Forma de Acceso

Para tener acceso a esta opcion puede hacerlo eligiendo una de estas formas:

Ubicandose en el boton Graficas
{ENTER}.
Presionando la combinacion de las teclas (ALT+M+C+G)

J de la Barra de Botones y dando clic o

e Ubicandose en el meni Mantenimiento, eligiendo la opcion Consultas/Reportes, y

eligiendo la opcion Grificas.

Descripcion de campos

Id. Obra
Identificacion del obra a presentar la consulta grafica.




 Egres

¢ Tipo de Grifico.
Puede ser de Gastos y Reales Vs Presupuestado

Descripcién de Botones

e Aceptar
Si se escogio como Tipo de Grafico Egresos se presentara un grafico como se muestra

en la figura 5.3.
Si se escogio como Tipo de Grafico Reales Vs Presupuestados se presentara un

grafico como se muestra en la figura 5 4.

Para ambas pantallas (fig 5.3 y 5.4) apareceran por omision como grafico de Barras de
3 dimensiones, y contaran con un campo para definir el tipo de grafico que se desee,
que puede ser:

e Pastel de 2 dimensiones
e Pastel de 3 dimensiones
e Barra de 2 dimensiones
e Barra de 3 dimensiones

ro
e Salir

Este boton permite cerrar la pantalla de consultas Graficas. BLELIo
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Figura 5.3 Grifica de Egresos
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Baras 3 Dmensiones
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Figura 5.4 Grifica de Egresos Reales VS Presupuestados
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5.2 Clientes

Generales Mantenimiento Egresos

Graficas

QObras
Personal
Materiales
Gastos

Figura 5.5 Pantalla Reporte de Clientes
Objetivo
Permite realizar consultas de los clientes existentes en el sistema
Forma de Acceso

Para tener acceso a esta opcion puede hacerlo eligiendo una de estas formas:

e Presionando la combinacion de las teclas (ALT+M+C+C)
e Ubicandose en el meni Mantenimiento y eligiendo la opcion Consultas/Reportes,
eligiendo la opcion Clientes.

Al accesar a esta opcion aparecera la pantalla de Opciones, que se describe mas adelante.
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Figura 5.6 Pantalla Reporte de Obras
Objetivo

Permitira el reporte por las siguiente Opciones
o R

¢ Orden de Servicio Y

* Liquidacion de Orden de Servicio. Todas las que se hayan generado.

e Liquidacion de Orden de Venta. Todas las que se hayan generado.

Campos R

1 10 : F 0
Id. Obra.- Identificacion del obra a presentar la consulta grafica. )
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Forma de Acceso

Para tener acceso a esta opcion puede hacerlo eligiendo una de estas formas:

e Presionando la combinacion de las teclas (ALT+M+C+0)
e Ubicandose en el meni Mantenimiento vy eligiendo la opcion Consultas/Reportes,
eligiendo la opcion Obras.

Descripciéon de Botones

e Imprimir
Presentara la pantalla de Opciones, en donde se especificara el tipo de salida del reporte




e Salir
Este boton permite cerrar la pantalla reporte por Obras.

5.4 Reporte de Personal

Sistema de Control de Egresos por Obra

o Resumen General de Pagos
Detale Ganeral de Pagot

Figura 5.7 Pantalla Reporte de Personal
Objetivo

Reportes orientados a egresos del personal e informacion general del mismo.

Forma de Acceso

Para tener acceso a esta opcion puede hacerlo eligiendo una de estas formas:
» Presionando la combinacion de las teclas (ALT+M+C+P)

e Ubicandose en el menu Mantenimiento y eligiendo la opcion Consultas/Reportes,
eligiendo la opcion Personal.

Descripcion de campos

e [d. Obra
Identificacion del obra por la que se quiere el reporte.




* Personal
Identificacion del personal.

e Desde

Fecha desde donde se desea obtener los datos del reporte.

e Hasta

Fecha hasta donde se desea obtener los datos del reporte.

e Tipo de Reporte

Certificado de Pago

Pagos por Obra

Resumen General de Pagos
Detalle General de Pagos
Personal

Historico

Descripcion de Botones

e Imprimir
Presentara la pantalla de Opciones, en donde se especificara el tipo de salida del reporte

e Salir
Este boton permite cerrar la pantalla reporte por Obras.
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Por Obiea

Figura

Objetivo

Permite consultar en los materiales que se han usado en la obra dandole la orientacion
respectiva de acuerdo a los campos, existentes.

Forma de Acceso

Para tener acceso a esta opcion puede hacerlo eligiendo una de estas formas:

o Presionando la combinacion de las teclas (ALT+M+C+M)
e Ubicandose en el meni Mantenimiento vy eligiendo la opcion Consultas/Reportes,
eligiendo la opcion Materiales.

Descripcion de campos

e Proveedor
Identificaion del Proveedor

e Referencia
Identificacion del material

e Desde
Fecha desde donde se desea obtener los datos del reporte.




e Hasta
Fecha hasta donde se desea obtener los datos del reporte.

e Tipo de Reporte
Los reportes que podremos obtener como son:
e Matenial
e General
e Proveedor
e QObra

Descripcion de Botones

e Imprimir
Presentara la pantalla de Opciones, en donde se especificara el tipo de salida del reporte

e Salir
Este boton permite cerrar la pantalla reporte de Materiales.




5.6 Reporte de Gastos

Sistema de Control de Egresos por Obra
enerales Mantenimiento Egresos ConsulfReport

Por Facha
Por Gasto

Figura 5.9 Pantalla Reporte de Gastos

Objetivo

Permite consultar por pantalla, archivo, o reporte los gastos que se han usado en la obra
dandole la orientacion respectiva de acuerdo a los campos, existentes.

Forma de Acceso

Para tener acceso a esta opcion puede hacerlo eligiendo una de estas formas:

« Presionando la combinacion de las teclas (ALT+M+C+G)
e Ubicandose en el menu Mantenimiento y eligiendo la opcion Consultas/Reportes,
eligiendo la opcion Gastos.

Descripcion de campos

e Id. Obra
Identificacion del obra por la que se quiere el reporte.

e Personal
Identificacion del personal.

* Tipo de Gasto
Puede ser de Transporte, Supervision, Otros.




Desde
Fecha desde donde se desea obtener los datos del reporte.

Hasta
Fecha hasta donde se desea obtener los datos del reporte.

Tipo de Reporte
e Por Personal
e Por Obra
e Por Fecha
e Por Gasto

Descripcion de Botones

Imprimir

Presentara la pantalla de Opciones, en donde se especificara el tipo de salida del reporte

Salir
Este boton permite cerrar la pantalla reporte de Gastos.
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5.7 Pantalla Opciones
~ Opciones

Figura 5.10 Pantalla Opciones

Objetivo

Permite presentar los datos previamente seleccionados en las pantallas de reportes, por la
salida deseada por el usuario.

Forma de Acceso

» Presionando el Boton Imprimir de cualquiera de las pantallas de reportes.
e Ubicandose en el meni Mantenimiento vy eligiendo la opcion Consultas/Reportes,
eligiendo la opcion Clientes.

Descripcion de Botones

¢ Pantalla
Presentara el reporte por pantalla.

e Impresora
Presentara el reporte por impresora.

e Archivo
Enviara el reporte a un archivo.

e Mena Principal
Este boton permite cerrar la pantalla de Opciones.
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APENDICE
GUIA DE INSTALACION

Instalacion

El instalador del Sistema de Control de Egresos por Obra esta compuesto por 3
discos de 3 % e Instala lo siguiente:

e Programa ejecutable

e Base de datos

e Reportes

Para iniciar la Instalacion :

1. Inicie Windows con el siguiente comando
c:\win {enter}

2. Inserte el disco numero 1 de Instalacion en la unidad A ¢ B de 3 2" y de
capacidad de 1.44 MB.

3. En el Administrador de programas de Windows, en el menu archivo, elija
Ejecutar.

Windows muestra el cuadro de dialogo de Ejecutar.

4. Escriba “a:\setup.exe” ¢ “b:\setup.exe” en el cuadro “Linea de Comandos”

7Eieculat

Linea de comando: _ Acep ‘
[a: \setup.exe| i {

[] Ejecutar minimizado

5. Eljja el boton “Aceptar”




Control de Egresos por Obra

6. En el caso de que desee cancelar la instalacion en este momento elija el boton
“Cancelar”, de lo contrario se iniciara el proceso de Instalacion.

7. Inicialmente, aparecera esta pantalla que especificara el directorio en el cual se
grabara la aplicacion

CEO Setup

CEO Setup

If you want o install the test application in a different diwectory
and/or dnive. type the name of the dweclory.

Install To: cv\m 0] J

To quit Setup, choose the Exit button

s R

8. Si elige el boton “Continue “ el directorio “CEQO” sera creado en el drive
especificado, y dentro de este directorio se copiaran los archivos necesarios

para el funcionamiento de la aplicacion.

9. Si elige el boton “Exit Setup™, abortara la operacion de instalacion.

10. Si escogio “Continue” empezara la instalacion de los archivos necesarios para

ejecutar el sistema.
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CEO Setup

Source file:
A:\MSAJT110.DL_

Destination File:
CAWINDODWSASYSTEMAMSAJT110.DLL

B

11. Al terminar el proceso en su primera etapa aparecera la siguiente pantalla la
cual pedira que inserte el disco numero 2.

H CEO Setup

CEO Setup

12. Al terminar el proceso en su segunda etapa aparecera la siguiente pantalla la
cual pedira que inserte el disco numero 3

. Manual de Usaario
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CEO Setup

CEO Setup

i
( n Please insert disk # 3
.

[[Aeeptar ] [ cancetor |

13. Al completar la instalacion se creara el grupo de programas “CEQO”, con dos
elementos “Ceo.exe” y “Ceo.hlp”

14. Edite el archivo de configuracion “CEQ.INI”

Bloc de notas -
Archivoe Edicion Bisqueda Ayuda
DATABASE egqrecbld.mdb '
DIRBAS I :\\SERVIDDR\BASE\ 5 A"
DIRREP I:\\SERUIDDR\BASE\ 3
DIRHELP C:\CEO\CED.HLP

Ca

15. Especifique la ruta en donde se encuentra la base de datos, cambiando los
parametros a continuacion de DIRBAS.

16. Escriba la misma ruta después de la palabra DIRREP, ya que al instalar la base,
se instalaran también los reportes en el mismo directorio.

17. Copie el archivo dentro de C:WINDOWS.
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