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IN-TRODTI(]CIÓN

['.1 área de producci(in del dcpartarncnto de Computación del Banco Bolivariano, ha
experimenlado en los últimos mescs gran aumcnto de sus aclividades diarias, produclo del
Aumcnto dc rc<¡uerimicntos de parte de los usuarios, el proyecto de migración de platalorma ITX-
COtiOL al VISIIAL COBIS, v el aumento de los scrvicios que otorga el banco a sus clientes;
dcbido a todo esto lue nccesario, la creacirin del Sistcma de Adminrstración de Producción, el cual
colaborará en la adminislración de esle dcpartamento, tratando dc minimizar el riesgo de falla al
realizar un proccso dctcrminado, proveyendo dc ¡nformación concisa y precisa para el desarrollo
de las aclividadcs dc dicho departamento.

lll presenta manual de usuario, es la herramienta que le permitirá familiarizarse con los
procesos y o¡rcioncs que tiene cl sistema. A la vez que le explicará el objetivo de cada proceso y
los pasos que debe seguir para la ejecución del mismo.



Sisleña de A.lrninislración d¿ hoducción ,lhnual e usuoritt

I. GI,]NERALIDADI.]S

l. D[.I,'tNtctÓN

El manual de usuario cs un documento quc instruye al usuar¡o del sistema de como o¡rcrar
el hardwarc, ejccular programas, corregir errores, y rcsolver problcmas tipicos.

2. OI|.tE't',t!'() t)Et. t\tANtr^r,

El ohjetivo de este manual es ayudar al personal encargado del manejo del sistcma, a

utilizar las funciones y facilidadcs dcl mismo, el cual comprcnde:

Guiar en la ut¡lización dcl compulador

Ayudar en la opcración rlel sistema

Fxplicar en detalle e ilustrar cada una de las o¡riones del sistema

[,ograr con las ilustraciones y cxplicacioncs dc cada una de las o¡rcioncs que com¡)nen el
Sistema dc Administración de Producción, que el usuario conoTca y aprenda el manejo dcl
sistema

Servir dc so¡xrñc al usuario, con rcspccto a alguna duda en el mancjo del sistcma

Servir de ayuda al usuano, para que esle pueda resolver cualquier problema que se prescnte cn
el uso del sistcma.

.], ('O}IO TISAR EI, ]\IANIIAI,

Para aquellas [rcrsonas que no poscan muchos conocimicntos cn el manejo de sistemas para
computadoras, le recomendamos no olvitJar revisar los Capilulos I v ll del presente manual, ya

quc lc enscñar/n técnicas y conceptos hásicos para la manipulaci«in dcl sistcma.

Para aquellas ncrsonas quc no tcngan conrrcimicnto dc bases dc datos se recomicnda que lea cl
Capitulo ll, ¡xrr cuanlo en esle capitulo se presentan conceplos hásicos para me.ior comprcnsirin
y manejo dcl manual.

J.l. tistl^Rl()s A Qt'lEN vA I)tRt(;ltx)

Eslc manual cstá dirigido princrpalmcntc a

lhrú¡l Sónchez (itmlcs l\igino ftlo. 2



liistem¿ de Administ¡ocitin de P¡oduccitin tllonuol <te usua¡io

I)ersonas que trabajan en cl Deparlamenlo dc Producción, y de manera es¡recial para el
Jefe de l'roducci<in, el deparlamento de Control de Calidad v el depafamento de
Administraci(in y Contr«rl.

I'ersonas quc hagan uso del Sistema dc Administraci<in de Produccrón, siempre y cuando
tengan acceso al sislema.

NOTA.- se recomienda que el personal quc tcnga que accesar al sistema, ¡xrsea
con(rcimientos básrcos dc Windows versi(in 3 I ó supcrior.

3-2.. ()R(;ANl7.^('tON I)H¡, ñtANUAr,

lfsle manual consla de 4 capitulos y trcs apéndices, que detallan todo el entorno del
Sislema de Administración de Pro<lucción eslos son los siguientes:

l. (iapilu lo l. (lcncralid¡dcs

[]n csta parte del manual se deflne una introducción referente al manual dcl
usuario, se explica la notación v sirnhologia a utilizar en el presente manual, el li¡xr
de ayuda que el sistema provce y como cncontrarla en el manual dcl usuario.

2. ('apif ulo Il. (i)nccl¡tos

Se descrihe conceptos básicos como: (lue son las pantallas, datos, refx)rtes, camg)s,
base dc datos, tablas, índiccs, aplicacloncs, sistcmas. programas: las l'unciones dc
del analista, dcl programador, del usuario final, arlrninistrador tJe la red.

J. ('apitulo Ill. Ambicnte de trabajo

Iln este capitulo sc explica paso a paso: corno acccsar al sistema, como usar el
lcclado y el ratrin, las pantallas y sus comfnnenles, los reporles que provee el
sistcma y como rcaliz¡r la cntrada de datos al sistema.

.{. ( apitukr I\'. I'rorcsr¡s

Sc rlcscribc uno a uno cada una dc las o¡rcioncs del srstema, el ohjetivo y alcancc,
los prcrcquisilos, como se ingresa a la opcrón, se espccifica cada funcitin v sc

explica como obtcncr ayuda.

5. Apéndice A.

fln esta parte del manual de usuario, se incluye un glosario técnico, orientado al
usuario del sistema.

I )avi¡l Sónch¿¿ (itnola¡ Iüginu No. -l



,\¡\le,na.le Ád,ninislroción de l'roducci¡in ,llonuol de usuario

(r. A¡rí'nrlicc Il.

Se incluvc en esta parte dcl manual, sugcrencias de como resolver los prohlemas
que se pucdan prcscntar al utilizar el sistema

7. ,\pi'nrlice ('.

Se incluye cn esta parte del manual, una lista con los nomhres de las bases, sus
alias e indiccs.

.t. sil\tB()t,(x;tA I No'¡'ACtÓN tr'¡'rr.rz,.\r)/\

4.1. N()t,r( l()\ I)t- D(x 1 lil1\'r'.\( r(i\

Se mostrará cn el prescnte manual, la srguiente notación tiFngráfica a lo largo del
documento:

ncgrita los nombre de módulos, o¡rciones; serán mostrados en negrilla

los nombres de cam¡xrs, serán moslrados en itálica.

subravado los mensajes de crror y los mensajes dc advcrtenc¡a, se mostrarán
subrayad0s v cn lelra normal

ttúlrcu

"Botón"
nofrnal

los hotones dc clccción, se muestran entre comillas y en letra

l(ilmcntarios) los comcntarios, se muestran cntre corchctcs v en letra normal

4.2. NOI',\CION ¡)f]I, T}]('I,AIX)

.:MAYÚSCULA> las tcclas, sc mostrarán en mayúscula y encerrados enlre los signos
mayor que y menor que.

. TtiCt.A I i.t'ti('t.42r. un signo dc suma ( I ), cntrc l«¡s nombres dc teclas, significa que

debe mantener presionada la primera tccla mientras presiona la segunda tecla.

<TIiCl.A I,1'F.C¡.42> una coma (,), entre los nomhrcs de teclas, significa que presionc y
libere las teclas una después de la otra.

I ) av i d,l á n c h et L\ rra I e¡ Págino No. 1



,\islent d¿ Adminislroci¡in de l'ro uccitin ,lltnutl i¡ usuari¡t

4.t. NO't,\Ct(iN ¡)1]. R,\'t ÓN

<cllck derecho-' con respccto al ratón, las pulsaciones del mismo. se representaran en
mrnúscula y encerrados cnlre los signos mavor quó y menor (luó

llecer ctick signilica apuntar a un ohjelo, para dcspuós pulsar y soltar el bolón
izquierdo del ralrin. Por ejemplo, hacer click cn una op,citin dcl nrenü

llacer dohle click signiñca apuntar a un ohjeto, para después pulsar dos veces scguidas
el hotrin izquicrdo del ratón v soltarlo Por ejcmplo. hacer doble clrck cn una opción dcl
menú

signrlica mantencr pulsado el hotrin dcl rat(in micntras mueve elA rrsstra r
cursor.

5. (lON¡,'l(;t rR;\('lÓN

5.1 Rl_QtrERIl\il¡.tN',t()S I)U I¡AR¡)\l',AR1.

[i]l sistema dchcrá ser instalado cn el disco duro dcl computador y sus requerimienlos de
equirx) son:

I Jn Microcomputador, cuvo proccsador potlrá scr 8()48ó, cn adclante

Minimo 4 megabytes de memoria RAM

lJn disco <Juro quc tenga un minimo dc 5 mcgabytes de espacio lihre en disco para la
instalación del Sistema de Administracirin de Producci<ln.

I ina unitlad dc disco flcxrhlc (disquctcs), la cual puedc tcncr capacidad para

drsco llcrihle tle -J ',, "

I lna imprc'sora dc I 32 columnas

l)ot il ,\inchez ( orrolet I'igim \o. 5



,\ittcno le .'lln¡inis¡¡ttt'i¡ín de l'ro¡lucciin ,lttnual ¡le usuoát¡

s.2 Rr.QlrERilr¡¡l.N',t()S t)t,: s()t"t\1'AR¡,

Se requiere lo sigu icnlc

Sistcma o¡rerativo l).O S. versión 5.0 en adelanlc

Sistema operalivo Window's version 3 I cn adclante

lirr['ro l.AN 2 5 para Win<Iorvs

Paquctc de instalación del Sistema de Administración de Producc¡ón

5.J. INS'I'AI,A('ION

Para instalar cl Sistcma dc Adrninistración de l)roducci<in, dchc rcalizar los siguientcs
pasos

Si cl cornputatJor ¡rsce lirxPro para Windows, entonces rcalice lo siguientc

I l:ncienda el computador, el switche tiene dos eslados ON o I que es cncendido y OfiF o 0
que es apagado.

2. F-ncienda el monitor, localicc el switche de encendido v pongalo en estado de ON o I

3. lispere unos scgundos para que cl comnutador carguc cl sistema opcralivo Aparecerá en
pantalla el prompt del computador, C: \ >_.

Digite WIN y luego presione <FNTFR-,

I j: C: \ > WIN <EN'rf,R>

4 Previa a la rnstalación dcl Srstema de Administracirin dc l)roducción, dehe realiz¡r los
siguientes pasos:

Verifit¡ue que el compulador fnsca instalado lroxPro para Windorvs, para ello prcguntc
al so¡xrlc de usuario, cn caso de no lencrlo. N() INSTAI.AR El. SlSl'lilltA.

l)¡t'id ,\ánchez ( ontlt¡ Págint lt'o- ó



,\ileno ¡le,'l¡lminist¡oci¡in de I'roducción lltontol le usuorit¡

Ln cl Adrninistrador de Programas de Windoss. escoja la o¡rcrón Ventana
(haga click cn el nombre o prcsionc las tcclas.-/\1.1 ,\',.), \' lucgo nluera el

cursor hasta Ia opción Principal lutilice la tcc¡a llccha abajo) ¡ presrone
.F-N'rtlRr. tarntrien puedc utiliz¡r cl ratí)n v fx)sicionar el puntero clel rattin en cl
icono dc gruf» llamado Principal y hacer doblc click

drchivo Opcio ne s

lrcroHelp VBTmls S
E xanpbr

B BA}ICH

lnrcp

Bed

Ayqda

Prircipd¡EIE!t

Ao[cacior¿s

Acce¡ono¡ 8J.2@ex V¡¡¡¿l Güde Vsud B¡¡ic 3.0

Wiüp PCICP M¡c¡ollclp \ETool¡
Exa¡dc¡

Figura No I - Se mucstran las dos formas de accesar a la venlana Principal
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\isltmo lc ,lln¡inistrocióa ¿ l'nrlucson ,lltnuol de ututrit¡

+ Mueva el cursor a través dc la ventana Principal. utrlizando las tcclas
dircccionales lflechas), posicionc cl cursor en el icono llarnado Adminislrador
de Archivos v presionc <trNlt.iR,. lambién puedc utilrzar el ratón, haciendo
doble click en el icono antcs mcncionado.

Admlnl6trador dc progrlmra

t
Archlvo Qpciones Venlán a AyUda

|croll VBTmI¡ 3D

SFANCH

lnicp

Red Wtúo PCfCP M irroH 6lp \E f od¡
Er+rr¡hs

Figura No 2 - se nruestra la ventana Principal. con cl icono del Adminislrador de Archivos seleccionado
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Sistt,nt¿ d¡, .,|¡lministro< ión ie l'roiut'citín ,ltonutl la u¡uorio
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Figura No I - Ventana del Administrador de Archivos. moslrando la opcirin Asociar seleccionada

liscriha cn cl cuadro Archivos con extensi(i¡t. Al'P como sc ve en la figura )
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t

Figura No 4 - Ventana Asociar. se obtiene al escoger la opción Asociar desde el Administrador de A¡chrros
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Sistemo de ¿ldminislración de Prottucciin lLltnuol de usuario

conlrario si no lo sabc haga click cn cl botón "Examinar", y cn la vcntana quc sc

presenla a coDtinuación busque cl directorio FoxPROW, haga clrck en el nolnbrc
del directorio, lucgo busque el nombre roxpRow.f,xti, posicione el cursor en el
nombre y haga click para seleccionarlo, dcspues haga click en el botón
"Aceptar".

Figura No 5 - Ventana [ixaminar, permite buscar el directorio IjOXPROW y el archivo IjOXPROW EXE

Al retornar a la ventana Asoci¡r, prcsionc el br'¡trin "Aceplar". caso conlrario si

presi«rna el hotón "Cancclar", como su nomhre lo indica cancela la operacrón y

ENTONCCS NO SE DEBERÁ INSTAI-AR EL SIS'I'[ÑIA.

l;igrrra No 6 - Venlana Asociar. con los valores necesarios para la instalacion dcl sistenra

5. Una vcz que ha rcali/¡do cl paso 4 cn su tolal¡dad, colo(lue cl disquclc etiquctado
"lnstalacién SISAI)PR()" cn cl dnve A o []

lorprow ere

trr!rl:!.l;¡l.:-
lorrrn pil

Progr.¡rn¿t ! E c: r¡¡ do¡_ti2 .l

Acapt¿tr

Cáñcel¡

Aysda

tlcd...

iB c:\
! lorpror
Ll loraop
Ü good¿¡
! language
ft raapb .l

I

l,lomble de

llortrar a,chivo. dc tipo: Uqidador:

Dircclorbr:
c: \lo*prow

Examlnar

AIT'

C: \t0XPfl OV/\FOXPR OW. E)(f
¡tüam,
Aplicacún de Hicro¡olt Ercel
Aplicaciln de l,lic¡o¡oft Excel 5.0
Archivo de Agenda [calenda crel
Archivo dc F¡ch.ro fcddrlc.crcl

t

a

Accpllrr

CarEelor

E¡anha- -.

A;qda

l)at'id ,§áne he¿ ( onolcs l'úgina No. l0

A6oclar

Alchivor con erlenrióo:

A¡r¡ci¿¡ cr¡n.

r l.ucgo de retornar a la vcntana del Administrador de Archivos, escoja la ofrción
Archivo (haga click en el nomhre ti presione las teclas <Al.T1A>) v luego mueva

el cursor hasta la opción Salir (utilice la tccla flecha abajo), y presionc
<ENTF.R>, para abandonar cl Administrador de Archivos
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6. t-.n el Atlministrador de programas, cscoja la opción Arch¡vo (haga click en cl nombre ó
prcslonc Ias teclas <ALTTA>) v luego mueva el cursor hasta la «rpción [-jecutar (ut¡licc la

tecla flecha aba.jo), y pres¡one -LN't trR.: después haga uno dc los dos pasos siguientes:

Qpcloncs Vcolrnr AyUd!

A.¡caci¡ar M¡crotdt 0ffÉ. Fo¡Prc lo¡ W¡ndolvt

Bcd

&J.2tDGrVnudGdJc YÉu.¿ B.¡ú 3.0 BRANCH

Wi¿p PCI CF llrlollcbVBTod¡ O
E¡¡nrlcs

M'croH.lp V0 T od.
Exgnpb¡

f;igura No 7 - Administrador de ProSranras

lllml'|!f
fioplcdades--.

Eolrrr
Bucvo.
Ab rlr

Supr
A.ltlf ntrsl

Srl¡r de Wlndo*s...

Admf rilslrrdor de progr!m16

El¿r!¡t.r.-

l)ot'id,\únchcz (itrroles l\igino No. I I

l¡eql

I_
[! i.]

l. r.lt1!!i

E
I.-i

El-! .:l
E_!!'

E-n

E. .l
lr (el

&cNv¡
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Si se coloca el disquete en cl drive A, cntonces. digite: AISE'fttP.EXE.

Si sc coloca cl disqucte en cl dri','e IJ. entonces, digite: ll:Sli'l'llP.1.XE

F. jemplo

|igrrra No I - vcnlana de la opcrirn Ejccul¡r dcl nlcnú clel Adnrinistrad<¡r
de programas ('omo sc mueslra, se ha int«rducido cl disquete en el dri"e A

Luego presione <ENTER> ó "Aceptar", para emp€z¡r instalacron

7. A continuación aparecerá la pantalla de instalación dcl sistcma

Figura No 9 - pantalla de instalación del Sistema de Administración de Producción (SISADPRO)

Acepl¿r

A SIIUP EXE C¡rcel¡r

E¡an-nar- - -

Aycd¿

línea do comando'

f] Ejecr¡ar minir¡i¿odo

EJecutar

Slstrm! de Adm¡nlstr!clon de Producclon Sqtu

lf Fü rdi lo h¡t.ll lhc lcrl .pp¡c.lbñ;. <Irlacr{ diritclory
údls úwc.ltpc thc n.!lc oa thc ó¡oclort.

Co.rtirE

5s]t,IIIf¡
Io qr¡l Solup- choor. thG f¡¡l b.Itúr

sti I,RlistiMl A li¡.
t) uicIl )R,( ) I\ )R
lll:lr¡\l II IYSIi
t,t;RMIllr
M( )t) rtcARl.( )

Sistema de Adminbtractbn de

§lstema de Admlnislrrcion dc Producclon Selup

JL
Her órl ta/ürd '
LlsrJañr01.00t

éff
Aüú('r.dor d?

t/r.,á¡a'

MI;
,r¡

HS.t,0,.i

I ) o ti d,\ á n c hc¿ L' o na I a l'ágino No. l2

f¡il S6rt+

lñrlal Io

E=

s



,\istemo de A¡tmiaist¡oción ¡le l'ro¡lucción ll¡nu¿l lt: usuarít¡

En csla pantalla, sc pregunta si sc dcsca instalar cl sistcma cn cl dircctono quc sc sugicrc
(en este caso es C.\SISADPRO), ó si desea cambiar el nombre dsl rltrcctorio.

Sr desea camhiar el nomhre del dircctorio, en la casilla lnitall'fo: , escriba el nombre del
directono

0 Botón *E,rit Setup".- utilizado para cancelar la instalación, haga click en el hotón, y a
continuación se mostrará el sigurcnle mcnsaje:

Figura No ¡0 - venlana de advcnencia. una vez cancelada la instalaciirn

El mensaje indrca lo siguiente: [']l sistema no fue instalado aproniadamentc. tratc más tarde

nara inslalar la anlicación anr«rniadamentc. Des pués prcsione .tlNl.trR:. ó haga clrck en el

botón "Aceptar", para salir dc la instalación dcl sistema y regresar a la pantalla del
Administrador dc programas.

0 Botón 'Continue".- Para continuar la instalación una vc¿ quc sc ha dcfinido el nombre
del direclono, presione .F:N'IFR. ó haga click en este bot(in. para continuar la
instalación.

Sr el nombre dcl dircctorio no existe, cste cs creado; pcro si el nomhre está crrado (por
cjemplo. sc direcciona a un drive quc no existc). sc prcscnla cl srgurcnlc mcnsa.ie, cl
cual indica que cl nornhre dcl dircctorio no cs válid()

S¡stcmr dc Admlnl¡lfrclon dc Producclon Selu

Sislcmr de Admin¡6!rtcio[ dc Producc¡oo ¡6 not
prope.ly lnslallcd. Ple¡se ¡e run sctup tt c lrte.
tlm¿ lo lnst¡ll lh. l¿st Appllcrlloo p.opcrly.fD)\t-l

t,R,ist( )NIj
<liNIliR>l)ll^(]/\
cl.lcK 

^Ql 
lL

r,^R^ s^t.lR t)t.l
t^ ¡Ns I 

^t-ACtóNt)t.:1. sts¡IiM^

Slstema de Admlnlslr¿clon de [toducclon §elup

Mli
r¡

r{1.p'l'i
EBT

ad!ñ.irdr di
l¡otüntr

|rl¡dlr1olt vlr¡d .

USrrÁEr0l 00C

Doii ,\ánche¿ Li¡nules l\igino l\io- l.l

Sistema de Adminbtractbn de Producctb

I Ac"ptrr

4i
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Aceptar

Nol a valid path.

I:igura No I I -mcnsaje de error producido ¡ror ingresar un nombre de directorio no valido
Presione <ENTER> ó haga click en el botón "Aceptar". para regresar a ingresar nuevamente el nombre del

directorio

Fi¡nrra No l2 - una vez gue termina de copiar todos los archivos del disquete instalador. se procede a crear el ¡cono de

grupo del sistema. el cual se llama¡á SISADPRO

au

C¡oalar¡q Progr- x r¿q.r lcür

*tümdafunfi*ffin&

S¡stüma dc Adm¡niclraclot¡ dD ProducEi

*!n
Hi.t'01Aüranld9l .d"

9¡rr¿lÉ'

I)otid ,\ánchez Lind¿s l\igino itit. ll

slst¿ma dc Admlnf straclon de P.oducclon Selup

C)

Slgtcmc dc Admlnlslr.clofr dc Producclon Sctup

M:;
r, v

Hr:ra$ll Ylsd.
USUAñl'll.00C
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Figpra No ll - al final de instalación del sistema. se presenta el mensaje dc inslalación completada. presione
<ENTER> ó haga click en el botón "Aceptar". para reSresar al Administrador de ProSran¡as

8. Una vez finalizada la instalacrón dcl sistcma, y al rcgresar al administrador dcl sistema, sc

visualiza la creación de la ventana de gru¡m del sislcma, v el icono de ejecución del

sistema.

Slstemc de Admlnlslr¿clon dc Produccion Sctu

Slslcmc dc Admlnlstr¡clon dc Producclon
lnstrllrtlon ls Complele!

Ac"p¡rr

rT)\47

Slslemr dc Adnrlnlshrclon dc Producclon Sctup

Mf;
i- -r¡

¡li't'0 ¡
F

A{ha*{rdcr d?
9.Ogarñ¡..

I)arid,\ánchez Corralcs l\íXino l\io. l5

ry
..!.1Él9,ro0 WsC -.
usr¡Arol.00c
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MbroHeb VBToo

E rrrpbs

rH Admlnlsl¡odo¡ de programas tr
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,listemo de Admiais¡¡ociin ¡le L)oducción Itlonuol lc usuario

Figura No l4 -Ad¡ninist¡ador de pro8ramas. con la ventana del S¡stcma dc Administración de Producción

9. Después de realizar los pasos anleriores, [Jd. estará en capacidad de ejecutar el Sislema de
Administración de Producción.

NoTA.- Al realiTar la instalación se crea el usuario llamado StjPtlRVlSOR, con la clave en blanco
y con acceso a todo el sistemal debido a esto la pcrsona encargada de la instalación deherá ser el
Admrnistrador dcl Sistema; y cuando ingrese ¡xrr primcra vez dcbcrá camhiar la clave de acceso.

Vea Capitulo lV Procesos, Sección 2.3 [Jsuarios

6. AY[IDA, CONTO VIAJAR EN l]L ÑIANTIAt,

Para viajar en este manual, se puede valer de la'Iabla de Contenido que aparece en las

primeras páginas, pcro antes lea el primcr caprtulo

l)ai ,\únchcz ('onolcs l\i¡ino .\o. l6

Sislema de Admlnlsl¡acion d¿ P

t¡..1
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lt. CONCI.]P'I'OS

Base de datos.- una colección gencralizada e intcgrada de datos estructurados para modelar las
relaciones naturales de los datos. IJna colecc¡ón dc archivo. I In conjunlo de datos procesahles

¡xrr varios programas de computatlora. l.as hases de datos cstán formadas de registros, y cada
registro por camflos. [in los registros de las hases tle tlatos. ciertos cam¡xrs tienen el atrihuto dc
scr claves.
tijemplo: las bases dc datos del sistema, vcr A¡Éndice C.

Registro.- es un conjunto de datos referentes a una persona, lugar, cosa, concepto, evento de
interés arnpli«r para la pcrsona quc reúnc o almaccna los datos. Cada rcgistro puede contener
como máximo 255 cam¡rs.

Campo.- es el com¡»onente individual de los registros, los cam¡xrs pueden contener distintos
ti¡ns de información, tales como: fechas, números, valores lógrcos y lexto (datos
alfanuméricos).

(llaves.- cs el idcnlificador único dcl registro, exislen tres ti¡xrs rjc claves y son

Clave Primaria.- es la clave de identificación de la hase Da el o¡den en que van a ser
almacenados ñsicamentc los datos.

Por ejemplo, el ctidigo del proceso

l;igura No l5

Clave Foránea.- se las utiliTá para acccsar a otras hases dc datos Por c.jemplo, denlro de la
hase de proccsos, tenemos un camfn llamado código dc frccuencia, para ohlcncr el nombrc de
la lrecuencia debemos accesar la base de tahla general, para ohlenerlo.

(:oDPR(X:

0t I t,l ):

NOMPR(X]
st( l -{) lr¡.1)
s^,1( )"{) lr).J)
r;t)¡it'l JR^c^R

FRE(]UENCIA

fx,(rl¡
ltxr)2

(.()DPR()C'

l¡l¡xr2
tx](¡{rl

ñoMPR(X'
s('( -l 

{r l0-l)
sA¡l(,r)lo l)
st)lit'( )R^c^R

lrRECUfNCIA

I)txroI
r x)tt r1

FRECTJEN('IA

(rix{)2
(¡0{t x )l

DT:TA I,I,E
l)lARl( )

sliI,l^NAI.
Ñ,II;NSIJAI,

t
u
.)

liigura No 16

lndices Secundarios.- índices creados para obtencr consultas,/in ftrmles más rápidamcnle ['or
ejemplo, en la base tlc procesos tenemos ya como clave primaria cl código tlcl proceso. ¡,.-ro
sea cl caso que se tlesea una consulta gcncral dc proccsos. ordonada allat*ticanrentc ¡rr el
nombre dcl proccso, ncccsitariamos co¡no indice sccundario (alterno) el nornhre del proccso,
obteniendo asi la consulta rcqucrida.

I ) avi d,\ á n c h ez L'¡ ¡ na I es Púgina No- l7

t. coNCEP't'os BÁSICOS

I
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L_jemplo

(:()DPR(X' NOMPR()c
s^ll( ) {,lr).1)
x( 1 .{r ll,-f)
st)n'l rRAC^R

FRECUENC¡A

rril() |

u)(xr1

l'igtrra No l7

I)alos.- hechos, ideas o conceptos que pueden ser reunidos y representados electrón icamenle en
ftlrma digital. l.os datos pucdcn scr capturados, comunicados y proccsados elcctrtlnicamente.
Los dafos pueden ser números. letras o simbolos P«rr cjemplo, son dal«rs tanlo el nomhre del
paciente, como el númcro dcl seguro social del mismo.

l,os datos f,or conlener drstintos ti¡rrs de informaoón, se clasillcan en los siguientes tipos de
datos:

F'echn, utilrzados para contcncr fcchas

Numérico, para conlcner números que sc vavan a usar para rcalizar cálcul«rs

Alfanumérico, conjunto dc datos quc comprenden las letras (A-Z), los números (0-9) y
los simbolos especiales ( r ,-,S,#,t,ctc. ).

Lrígico, quc nos inrlican si algo cs vcrdadcro o fhlscr

lnformación.- son los dat()s quc han sido procesados l,a infornración sc añade a una
represcntación y dice al rcccptor algo que no le era conoci<Jo antcs. l.o quc es infnrmaci«'ln para
una persona ¡rdrá no scrlo para otra l.a informacitin dcbe scr oportuna, exacta y completa. La
información reduce la incerlidurnhrc
Un cjemplo de información, ¡xrdcmos citar el re¡lrtc de novedades dc procesos, el cual es
entregado al .lefe de producción

Formato.- es la forma de representación de las entra<Ias y salidas dc los datos y de la
información.

Los formatos pucden lrmitar cl ingrcso y la salida de la inhrrmación

Por ejemplo, en el ingreso de rlatos de tipo fecha, un formato dc ingreso seria: AAAA/MM/DD:
el cual nos indrca quc la fccha scrá rcccplada en cl siguiente ordcn, año, mes y dia.

in«tice.- el objetivo de el in<licc es seleccionar ó clasrñcar coniuntos de datos con un orden
particular con base en un rcgislro clale. Una clave cs un samfxl o elemcnlo de datos en un
registro que se ul¡1i1, para idcntrllcar al registro dcntro tlc un archivo. Ver apcndice C

Reporter.- gcneración de resultados, incluycndo los documcntos dc acci«in, documcntos con
inlormación c informes rcsumit'los

l)otid.\ánch¿¿ Lirmles l\igino lt'o- l8
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2.,\t,t_t(".\('toN¡,.s. sts't l.tM,\s Y l,R(xlt{,\}t,\s

Aplicación.- uso de rutinas hasadas cn computadoras para fincs específlcos, como el
mantenimiento de cuenta-s fx)r cobrar. control dc inventario y selección de nuevos productos;
soflware o programas dc computo que procesan datos que proporcionan resultados nara un ñn
determinado.

IJemplos de aplicacioncs, tenemos los pr«rccsadorcs dc palahras, de l<¡s cuales ¡ndemos
mencionar, WordPerfect, Word, AmiPro. Asi lambién tenemos las hoias de calculo. como
I.otus, llxccl

Sistema.- lJn sistcrna basado en computadora es el que procesa datos en una forma que pueda
ser utiliz¿da fx.tr el receptor con miras a la loma de dccisit¡ncs

Iiemplos de Sistemas, tencmos al Sistema dc Administración de Producción, Sisternas
Contahles, Sistemas dc [;acturación, ctc

. Programtrs.- conjunto de instrucciones cn secuencia <¡ue haccn quc la computadora lleve a
caho determinadas o¡reraciones t'..jemplo: el programa slsAf)PRo app, el cual eiccuta el
Sislema de Admlnistración dc Producci<in.

Fllc Edlt

;J,.\¡lr.fJ iJrJr_l/,.', i tr,.\¡Jr) r_'.,.\

B}

M( )t )l,l f )'IAlt¡^s. Rlil'RlisliNI^
UN  (rt't(N triL MtiNi, trit.
sts nlM^

f-rrriJ d.-¡,:\Ctr:rrri:tr-r'-¡'..:t¡ i-, í: r '¡'J'¡:.: ir r r

( )t\'tr )N t)H
Sl,ltMl:Nll

Mlc¡osoft l-oxPro

ñlr Nlll)ll sr\ ll l!l^
stitlMl NIJ t)tl
M( tl)l ll( ) l)ll

xr.)1.1, t (,\ rlt \r\rlr.r
.rir¡ tor{t,i t,r I .itrtt}t,1
Itrl|(:rrIlrnlr Pr r I¡¡rrr. lñr

¡rt ! 1¡.r

xcout0s Dar sti¡txA

(Eso) s.¡tr

fúir: faBLa3
"5Lñ 

GEI{E¡E L

V-opckrrr Fecord 1/6 Ercl,.ive 

--fht

Figura No l8 - tjcmplo dc módulo. menu. submcnü y opción del nrcnú

I)ori Sánchez (i¡rrules

¡¡'rn
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lllódulo.- cs aquel agrupamienlo dc procesos quc ticnc ¡rr finalidad rcalizar una f'unción
especiflca I:jemplo: módulo dc Tahlas del Ststema dc Administracitin dc l)roducci<in. cuva
f'unci<in es la de dar mantenimiento a las bases dc lahla Bcncral, usuarios, parámetros, m<itlulos,
opcioncs, inlegridad relerencial. Vcr Figura No l8

lllenú.- contiene un gru¡x) de o¡rciones relacionadas [:.n el menú se puede elcgir comandos que
realizan determinadas acciones. Al seleccionar una opción del mcnú esta pucdc aclivar un
submenú llemplo: el menú de los módulos dcl Sistcma dc Adrninistración de Producci(rn,
cada opción del mcnú rcpresenta un módulo del sistema. Vcr Figura No. l8

Submenú.- c()ntienc un grufn de o¡r,ciones relacit¡nadas, en esle suhmenú se puedc elegir
comandos que realizan deternrinadas acciones. F)emplo: al clegir en el menú del Sistcma dc
Admlnistración de Producción, una o¡rcitin, a continuacirln aparcce otras o¡»ciones, quc
rcprcsenlan cl submenú de la opci<in antes clegida. Ver Figura No I 8

()pción del menú.- es aquel comando quc aparece en un menú ri suhmenú, v que cuando se

selecciona realiza una acción. F-iemplo: al clcgrr en el ¡ncnú del Sistcma de Administracirin de
Producci<in un módulo, sc cstá scleccionando una o¡rcr<in del mcnú, cl quc a su vez contendrá
un submenú quc al rgual quc cl menú, también ¡xrscc o¡rcioncs.Vcr l:igura No l8

J. t,'lrN('toNtis Dt t, Pl,.Rsoi\^1, t)[- ('o]\il,ti't'o.

Atlministrador de red.- pcrsona encargada dc dar mantenimicnto al scrvidor dc la rcd. dc las

scguridad dc la informac¡rin, y la depuraci<in dc los mcdios rnagnéticos dcl scrvidor.

Administrador del sistema.- pcrsona que ¡xrsce cl más allo nivcl de acccso al sistcma, va que

cs rcs¡xrnsablc dc la seguridad dcl mismo, rcaliTá la tlclinicirin dc usuarios y les asrgna las

o¡;iones a las que tiencn acceso dentro del sislema. lamhién sc cncarga de realizar respaldos a
la inlbrmaci<'ln, y rcaliTar aqucllos proccsos quc scan cs¡rccialcs como fx.lr cjemplo: cl
reindexamiento dc las hases

Analistas dc sistemas.- es rcs¡rrnsable de examinar los requisitos del usuario, diseñar los
sistemas de procesamientos de datos v es¡rcificar que actividadcs dehcn efecluarse en los
programas computariz¡dos a dcsarrollar

Programador,- traducc los reqursitos de un programa cn conjuntos ellcaces v eficientes dc
códigos de procesahles ¡ror már¡uina, esto cs, en programas de computadora. Los

programadorcs trahajan a partir dc las dcscripciones dc prohlcmas prcparados por los analislas
dc sistemas, quicnes han estudiado cl matenal que sc ticnc quc proccsar.

I)oti ,\únthc¿ (itrn ts nigin( .\\r. 20
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Soporte de usu¡rio.- personal encarllado de alcnder al usuario final, en requerimientos
referenles a las aplicaciones quc dicho usuario utiliT¿. [:stc pcrsonal cstá encargado tlc resolvcr
problemas de las aplicacioncs ó disipar duda.s que tenga el usuario ñnal, y que esle no haya

¡rodido resolverlos utilizándo los manualcs del sistema

llsuario finsl.- toman los resultados dcl proccsamiento de los dakrs y en ocasiones crean sus
propios sistemas para la recu¡rcraci«in de datos. No son es¡recialislas en computación. ni
talnpoco son partc dcl cenlrt¡ de sistcmas rJc informaci«in.

lhvii ,\ánchcz ( ¡¡rrul¿s I\igino .\ o. ) I



.\istemo d¿ Adminislrocitin d¿ l)otlucci¡in lllonual de utuario

Rel¡ción entre e¡ perron¡l de com¡ruto y el usuario.- csta rclación está resumida en el
siguicnte gráñco:

PI,RSONA¡, I)L
(otltPllto

U€NSAJES DE ERNCCI PROORAAIA@s

t€ 3E ro€MlrFrca ltPo oÉ ERlloR

FArl^ oE ESPACTO EN OrSCO

EFFOFES OE OGEI¡O O€L StSfEr/lA

Figura No l9 relación entre USUARIO FINAI.-PROBLEIVA-PIIRSONAL DE ('O¡\rPUlO

O€ REO

OE

SISIE¡¡AS

I ) atid li á n c h ez (\ ¡ nol es l'ágino No- 22
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,\ i st¿ t¡n d c . I I nti nistro<'i in le l)t tdu c citi n ,lÍonual l¿ usu¡rio

Iil. ANtIItEN't'¡l Dt 't'RABAJ()

1. ,\( ('ltso..\t. sls't't.\t \
Para comenzar una sesión de trahajo en cl Sistema de Administración de Producción, siga

los siguientcs pasos:

Iln el admrnrstrador de programas, localice la venlana de grupo l¡amada S¡stems de
Administración de P. posicione el cursor en el icono llamado Sistemt de
Adminislrecirin dc I'roducción y presione..tiNlFR> ri haga dohlc click (vca figura No
l1)

2 A continuación le aparecerá la pantalla de prescntación dcl sistcnra

Mlcrosofl Foxfro
Elle Edlt

Sisle¡rro de Adrrrirristl oci(')¡l de P¡'orh¡cci¡ir¡

Pru¡s&r utilizrdo :

Ta¡r.t¡ d. V¡d.o.

Nonün cL h mdquiaa:

Vcrsión 1.0
ESPOI. le9!t9%
Autor
Dwü 9i¡rl¡¡ C .

Prt ñ ¡t ¡x i¡¡ '

Co¡ti¡¡¡¡

Ebo¡¡& a¡ Fof¡o fo¡ \{i¡dow 2J (c) 1989-1993 Mr¡o¡oll Co¡po¡db¡
Nu¡rm & r¡b 00-2l r{2J0.O0003200

lns ¡JLrn

Figura No 2f) ¡'¡ntalla dc prcsenl¡citin dcl sislt'nra

En esta pantalla exrstcn dos hotones. "Prel'ercncias" v "Continuar"

Al elcgir cl bot(in "l)re lcrcnc ias", sc prcscnl¿r la pantalla de parámctros tlcl sislcma, la

cual se explica cn el capitulo lV l)roccsr¡s. Seccrrln 2 2 l'arárnelros.

I hlil.§ánc hez ('oml¿s l\igino l\'o.2.1
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,\istamo ¡le,ldministr¡tciin de l'rolur< utn Jltnuol dc usuario

Al elegir el tntón "Clontinuar", pcrmite accesar al sistema, y a continuaci(in le prcsenta
la pantalla de acceso al sislema

Mlcrosofl FoxPro
filc f dit

suPEnvlsoR jA¡.!t¡rl

S¡li¡

Identificador:

Clave:

Verslón 1.0
ESPOL l99A 1996

Divid SCrút rC

lJluüio. Rccsd I /2 Frcard U.¡ockad

[:igura No 2l -pantalla de acceso al sislcma

ln¡ Num CrD!

Iin esta pantalla se dche dc ingrcsar el ldcnttficuhrr, el cual Puede ser dc hasta l0
caracteres. luego se ingrcsa la ( luv',la cual puede ser dc l0 caracleres (se presenla

encriptada). Lucgo se pucdc clegir uno de los d«rs hotones que se Prescntan: "Aceptar" ó
"Salir"

t'.1 hot«in "Salir", ¡rermite ahandonar el sistcma sin acccsarlo. No es ncccsario haher

ingresado los dos cam¡xl antcs descritos

El hot<ín "Aceptar", pcrm¡tc acccsar al menú principal tlcl sislcnra, siempre y cuando sc

hava ingrcsado los cam¡ns dc llttttt/itrufur y ('luvc, dc mancra corrccta, cs dccir que cl
usuario exista como lal en cl slslcma. A conlinuacitin se muestra el nlenú dc módulos

del sistema:

I)aúd ,lúnchc¿ L't¡n cs I\igino l\io. 21

AccEso al slgl"ma
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.\istema e,klministmciin dc, l'¡otluccüín ,ltonu¿l dc usuorio

Mlc¡osof FoxPro
file Edit

i.r.,\flrjrl iifjl-l\B} ii;f.-.lnl.r J¡ .\C Accc¡o Pdñlitido. uSt.lAHlO: SUPTBVISOF

H,)f

¡t.-1I
fl _¡l

L I olll

--Tf'¡¡TÚ-§ rsr'ITCT
rOD. TTBLÍ'

<tS0t s.lr'

Modulor H¿co¡d 1/8 H¿crrd urhck¿d
Figura No 22 -l\'lenú del sisle¡na

lns Nqn Ceo¡

Al realizar el acccso, se mucstra la pantalla de mridulos dcl sistcma con cl mcnsajc de
quien acccsa al sistcma; Acccso pcrmitido, ttsllARlo s(JPllRvlsoR

NoTA.- La creaci(in de usuarios y asignación de clavcs dc acceso son realiTadas por cl
Administrador del sistema, quc para este caso debe ser el Jele dcl deparlamento de l)roducción; y
será esla persona quien reciba las soliciludes para crcación de usuarios, mediante un memorando
lirmado por el solicitante y aprohado ¡xrr el Gcrenle dc Computación

I)ot'i,\ánchez (i¡rro|es l'igiru No. 25
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,\ilen¡o le.l ministrociin de Prolu«itin ,ltonual de usuo¡io

2. trsot)t,.t,'t'ECl.Atx)r'RA't'()N

Ilsle manual describe los pasos hásicos quc puedc realiTar a trat'és del Sistema de
Admrnislración de Producción, todas ellas se pueden llcvar a caho por medio del rccorrido con el
teclado y el uso del rattín.

l.os usuarios del teclado dchcn saher utilizar teclas dc método abreviado Iina tecla de
método ahreviado es una pulsación única dc una lecla o una combinacitin de teclas que eiecutan
un comando directamente.

Dchido a quc cl sistema está dcsarrollado en un ambicnte Windorvs, se hace indrs¡rnsahle
el uso dcl ratón, va que es la mancra más rápida de accesar a las opciones del sistema v además

Fmr que se fnsee una ayuda en línca (de códigos y conceptos), la cual es activada con la pulsación
del boton derecho del rat<in.

2.1. I)ETTNIC'IÓN DE -I'},('T,ATX)

Existen varios tig)s de tcclado dcpcndiendo de la marca y el modelo del computador. l,os
teclados en general están divrdrdos en cualro nartcs:

'l 
ec las lrstándarcs

Teclas I:uncionales

T-cclas [)i rcccionalcs

'feclas Numéricas

Un tcclado muy común en la actualidad es el que se lc conoce como teclado cxpandido de
l0l leclas

2. l. l. Teclas I'-stándares

Irs la parte central dcl tcclado y contienc las teclas comunes al dc una máquina dc cscribir
convcncional. lclras, nümeros v srgnos

Adcmás tiene otras tcclas (lue cumplcn dil'crcntes l'uncioncs cxplicadas a continuacitin

-. ttsc '

Con cstá tecla se ¡rdrá cancclar cualquicr ti¡r dc o¡reracitin

I)atid .\inchcz ('or¡alr l\igint li. 26



,\i:¡tema de Alminislrución ¡le ¡'ro¿uccúin ,llanuol le ustario

Después de pulsar está tecla las lctras quc se digiten, aparecerán en mayúsculas. Asi
mismo cuando sea otra vez pulsada tendrá el electo contrario.

.':Sl ilFl'r.

llsta tecla ¡rermite cambiar el modo de escrilura para un carácter de minúscula a
mavúscula y viceversa.

. '.('l Rl-'

. '^l.l'

.:CAPS T-OCK .

Sc la utiliza para funcaones especialcs fror lo general en comhinación con alguna tccla
Fjemplo:

Se la utiliza para luncioncs espccialcs ¡xrr lo general en combinación con alguna tecla.
Fjemplo'

. Al.l-' lj4 ' -para ccrrar una vcnlana dc Windows

. < SPACE UAR '

Se usa para rctroccdcr (borrar) ¡rsicioncs dc caráclcr dcsdc la fms¡ción dcl curso

¡ <EN'[ER >

Sirvc para ordcnar al computador quc cjccute un determinado proccso o para rndicarle que
se rcalizo cl ingrcso de datos requcridos En el tcclado nunrórico e\istc olra igual

2. 1.2. Teclas ltuttcionales

Ias teclas funcionalcs tiencn una llnalidad espccial, la cual depcndc de la aplicacirin que
se eslé realizando
listas teclas se encucntran lcrcalrzadas en la palc supcrior del teclado y ubicadas cn orden dc
izquierda a derecha respeclivamente como sigucr Fl, F2, F3, F4. t"5. ti6, F7, t:8. F9. Fl0, Fll. I'12
(para teclados dc l0l tcclas) [istas teclas no son utilizadas cn el sistema.

2.1.3. l'eclos de Direccbtanúento

I htt'ii .\ánchez (i¡ntl¿s l'igino !*'o. 27
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,listema lc Álninist¡a<'itin de I'roduccilln llanutl l¿ utuario

Son lambién llamadas lcclas dc movimiento dc cursor. cstán ubicadas cnlrc Ias lcclas
eslándares _v- las leclas nurnéricas. son cualro:

Se desplaza un caráctcr a la iz<¡uierda de nucslra posicrón en la pantalla

t
J

Sc dcsplaza una linca hac¡a arriba

Sc dcsplaza una linca hacia ahajo

Se desplaza un espacio para la derecha de nucstra posicitin en la panlalla

2. 1.1. T'eclas Numéricas

Nu rn t *
L ock

7A9
Home I pgud

4 lis 6 l

a>

+

123
End r I pso,t

0
lns Del ¡

l'igura No 2.1 - teclado numérico

Están uhicadas al lado dcrccho del tcclaclo, consta de 9 teclas quc ticncn núrncro y llccha,
además ticncn tcclas con símholos tlc operación matcmáticas lrs similar al dc una calculadora
para lacrlitar la cntrada de cam¡r numiricos

Irl teclado numérico altcrna su utilrz¿ción con las tcclas dc dircccionam icnto, razón ¡xrr la
quc ncccsila de una tecla para aclivar y desaclivar Está tecla se denomina <Ntr\l ¡.(x'K.

[:.xiste un pa¡rc| en la parte su¡rcrior dc óste lcclado cl cual rndica ¡xrr mcdio de una luz si

está encendido o apagado.

2.1.5. Conociendo olras teclas

Existe otro gru¡l de tcclas con l'unciunes cspeciales, ubicadas en la parte supcrior del
teclado de direccionam iento para comodidad de su ulilizacitin

Se pucde hacer uso de estas mismas leclas en el teclado numérico, cuándo NllM l.clcK esta

desactivado, aquí las mencionamos:
. <INSF-RT>

I ) o vi ¡l S ú n c h e¿ L'ono I es higinu No. 28
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3. I"\N l,\l.l,A Y StrS ('Oil!'ONl,.\ l l.S

J.l. NtH,N(r DUt. SIS'I UluA

f¡lÉ Edil 

- :.1;\¡rlr-r) ijrjf l\/,,\l lr.'\¡;r) (.:.,,\tIi i i il.¡ l rr -r C,r .\C t I l t : i ¡tr-r:- i'.j r r C'-, 7 t t llt ::-i :: ¡

IIIr rt.(l ¡)l.l
sts Il:ñtA

vt:N tAN^ t)l
r )ta lr )Nlts

lNl r( AIx )lt lll.
I l,Cl.A CAI'S l.l ¡r (

IIARRA l)l1l:SlAlx,

INt)t( Atx)R l)1.:

|l(tA NrrMl.((x

W_opdorr¡ Becqd 1/6 E xcl¡¡ivc
Figura No 24- Pantalla dc n¡cnu del sisten¡a

lr¡r Nun C¡o¡

Rarrs de mcnú.- cn esta parlc tlc la pantalla sc nrucslran las opcioncs tlcl nrcnú dcl sistcma

Nombre de la empresa.- en esla parle se mueslra el nomhrc de la entprcsa. que está utiltzando
el sistema.

l.{rgot¡po de la emprese.- se mucstra cl tlibujo quc rcnresenta a la cmprcsa dueña del sistcr¡ra

-l'itulo del s¡saems.- se indica tlc que se trata el sistema

. !'entena de opciones.- sc prescnlan las o¡rciones que ticne cl sistema, para csc()gcr alguna de

ellas, se dehe de desplazar nrendianle las lcclas de direccr«in (flechas), y- luego presionar
.: llN'l ER>

llARRA t)ti li.fl]Nr r N( )NflrRIl l)lt t.^
IIMI'RI:SA

tNt)l( 
^t 

x ,R t)r
¡tiLt.A tNsliRl

MlcroBoff FoxPro

ñt,I).
¡tcl).
}lol).

ñol).

¡'t¡,.r...\x.i
f¡ft r: ll t lt,, í
I ll:)i;lin'lñ:;
I I i lrl)d5
( rrr.trta¡. ¡r( I ot¿l
t'¡ttf¡rln'i

n t)tl SIiIItlr¡

toD. feBtas

<EEC' E.ltr

l(xi(,lll\)l)l JA
t,Mt'RI.SA

l)ovi Sánchez (i¡nala l\iginn No. -10

,llonu l ¿¿ usuario

Los componentes dc la pantalla dcl Menú tlel sislenra son los siguientcs



,\istcnu e ,,llministrudin dc l'rolu<'<'ión ,lltnutl dt u¡ul¡io

Barr¡ dc estado.- en esta parte se mueslra la base que sc encuentra activa y los mensajes que
emite cada campo de entrada de datos.

lndicsdor de tecla cAPs t,ocK.- se prescnla el cslado de la tecla ('Aps ¡.ocK (Ac t tvA
MAYt-rsCUt.As). cuando sc mucslra la palabra ('aps. indica que las letras mflyüsculas están
activadas, caso contrario, si no mucstra nada, las letras rnayúsculas cstán dcsactivadas.

lndicador de tecla Ntrlll LO('t(.- se prcscnla cl cslado dc la lccla N( lM I.OCK (ACTlvA
-lE('l.At)o Nt.rMí:Rl('o), cuando sc rnucstra la palabra Num, inr.lica quc el tcclado numérico cst¿i

aclivado¡ caso conlrario, si n() mucstra nada, el teclado numérico cslá dcsaclrvado.

lndicedor de tecls lNSr:,R'l'.- sc presenta el estado de la tecla lNsl..Rl-(tNSITRTAR), cuando se

muestra la palabra lns, indica que la tccla está activada. caso c()nlrari(), sr n() mucstra nada. las
letras mayúsculas están desactivadas

3.2. PAN'I'At.t.A D]. i\t^N't t Ntñilr.:{'t()

Flsta pantalla consta dc las siguicntcs partcs

t)tl t.^ EAst
t)lj I)A t( )s

ldonllicadq: Secueoci¡:
Ba<¡irtlo gratrado

Detdle: v¡,NtAN^
tri
túl:NsA.[:sdor: (a) Ot'

olde.n¡do po¡ : qQl ldentficador OD ¿lk: l rRt)t N tI
I  II/ISI I)I
I )^ I ( ,..i

li ¡ ol¡¡¡ Eurcü f:.1¡rritr¡r Ir¡pr $_olir

^cctr)Nt 
s

t ANltr r:.i l)l
I MIRA¡)A

VIINIANA ¡)IJ IiNIRAI)A I)I I)AJ('S
¿ne¡al

tt^tl

liñt I I

cAM'\tS t)t

I Dat¿lla V¿lor t

a

. US^OO P0B M 21 oPEBS 5P8 lP€ RSoNArl
000úl . BB9

,usaoo pan M22riÉBoc spn tpáocrs¡sl?20

Zfr
250

250

260

UODM

USADO POB M25OIMPL PBG IIMPLIMENTACIOT
000m

fl OVE DAD E 5 c t rTto E E o5

I d.ntlic¿cl(r dcl rrgstlo I t- Nun C¿p¡

I )ot'il .\ánt hcz ( or¡ol¿s

I'igura No 25 - Panlallr de mantenin¡iento de la b¡se tlc l'¡bla (ieneral

I
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.\istcmo d¿ .,llminist¡oción lc llt¡ u«'iin ,llonuol ¡le usua¡io

Nombre de la pantalla.- indica cl nombre dc la opción quc se cst/¡ L'iecutando

Ventana de mensajes.- en esta partc se nrcscntan todos los mensajes <Jc error y advcrtcncra

Venlsna de entrada de datos.- cn esta ventana se rcaliza el ingreso dc dalos, esta formado de
tres partcs:

l. ('anrpos de cntrnda.- utili/¡dos para el ingrcso de la informacrón

2. Orden de la base.- en csla pafe se sclccciona el orden cn que se desea rer la
infbnnaci<in de la base de datos, la cual se puede ver en la ventana de la hase de dstos.

3. Acciones , tomar.- en esta parte se mueslran k¡s holones que permiten realiTar
funciones determinadas, las cualcs son indicadas con cl nombre de cada botón, asi
tencmos:

o "(iuardar".- al prcsionar dicho botrin, se realiz¡ la actualrzaci<in de la
informacitin contcnida en la hase de tl¡los

*Busc¡r'.- 
¡rcrmite rcalizar una húsqucda ¡xrr criterios, y ¡xrsicionarse en el

registro deseado.

*llliminar".- al presionar el botón, se permite eliminar el registro que se

encuentre consullantio
Previa eliminación del registro sc vcrifica si en la base de Integridad Referencial
exisla alguna relación del registro en otra hase, si existe la relación v el tiflo de

relerencia cs *R" (restringrdo), no sc permite eliminar el rcgistro, caso contrario
si se ¡rrmite eliminarlo.

*lmprimir".- pcrmite imprimrr la inlormacitin, ya sca basado en criterios de

sclccci(in o no, adcmás se ¡rcrmrtc rcalizar un Prcliminar, rJc la impresión.

"l,impiar".- pcrmite limprar los cam¡xrs de entrada de datos, va sca para

realizar una consulta, eliminar ó grabar un registro como nucvo.

"Salir".- ¡rcrmitc ahan<ionar la opción v regrcsar a la ventana antcri()r

Ventana de ta bese de datos.- se prcsentan los registros dc la base de datos, a la cual se le está

dando mantenimiento. El orden dc los datos está dcfinido ¡rrr la selección en el orden de l¡
base de d¡tos.

I)ot'il .\ánth¿¿ ( onoles Págino No. 32
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Itrltecixl dcl..d¡üo I f* Nu¡ Cop¡

Figura No 26 - Pantalla dc mantcninricnto, las scccioncs dcl I al 4. indican los puntos dondc sc dcbc dc colocar cl
puntero del ratón y hacer click

fasta vcntana perm¡te consultar la inlilrmaci<in dc la hasc dc datos, dc mancra lntcracti!a con
la Ventana de entrad¡ de datos, ya que si sc posiciona cl puntcro dcl ratrin en cualquicr
registro de la Venlane rte le hase tle datos, el dctallc dc la infirrmacrón sc moslrará en la
Ventena de entrada de datos, y dc csta mancra sc puedc dar mantcnimicnto al rcgistro
escogido, tal como sc vc cn cl gráñco. Adenrás metliantc las harras dc dcsplazanr iento, sc

pucdc mover de un registro a otr«r y dc un campo a otro, dcntro dc la Vcnt¡na de la base tlc
datos.

Para moverse desde la ventana de entrada de rjatos hacia la ventana de la hase de datos,
utilizando el teclado, presionc /c-r'Rl.rl;6'i si utiliza el ratrin, lan sokr haga click en la ventana
que desea ¡xrsicionarsc.

Para ir un rcgistro arriba, ¡rsicione cl puntero dcl rat«in en el punto lll, y presione
.-click izquierdo> (ver [iigura No. 2ó); si se tlesea usar cl lcclado, ¡rsicione el cursor en

cualquicr regrstro de la ventana de la hasc de datos y presionando la tecla f, puede ir
hacia arrit¡a un rcgistro
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.\istemo c ,ldministrorión ¡lc l)otluc¡ión lltnu¡tl lt u¡utrio

Para ir un regislro abajo, posicione cl punlero del ratón en el punto l2l, y presione
.click izquicrdo> (ver Figura No. 26); si se desea usar el teclado, posicione el cursor cn
cualquier registro de la vcntana de la hase de datos y presionando la tecla ü, puede ir
hacia abajo un registro.

[)ara desplazarse hacia la derccha, posicione el puntero del rat(rn cn el punto l3l, y
presione --click rzquierdo:- (ver l;igura No. 26): si sc dcsea usar el teclado. ¡xrsicionc el
cursor en cualquier registro de la venlana rJe la base de datos y presionanrlo la tecla ),
puedc ir hacia la derccha un camfx).

['ara desplazarse hacia la izquierda, ¡nsicione el puntero del ratón en e¡ punto J4l, y
prcsione .:click izquierdo:' (ver Figura No. 26). si sc desea usar el leclado, fnsicione el
cursor en cuak¡uicr rcgistro de la ventana de la basc dc datos y presr<lnando la tecla 6.
puede ir hacra la izquicrda un camÍx)

lgnore Case.- indica que ignorc las letras mal-úsculas y minúsculas cuand()
realice la búsqucda.

Ilsta ventana tamhién me permite buscar un rcgistro dcterminado, mediantc una húsqucda
sccuencial, la cual se activa presionando las tcclas <cl Rl.-F', v aparecerá una ventana titulada
[-inrl

l'¡gura No 27 -r'cntana dc la opción dc busqucda cn la vcnlana dc la basc dc datos

l,os com[nnentes de esta venlana son

I¡mk F-or.- en el rcctángulo a continuación se ingrcsa lo quc sc desca buscar, ya sc algo
numénco. allanuméric«r ó allahétrco.

lVrap Around.- indica <¡uc la caractcristica ingrcsada la huscará ¡rr toda la
\ cnlana

lltstch Wholc Wortl.- indrca quc dche huscar palahras complclas, si no se

cscoge esta opci(in, buscará en las palabras quc coincida la caracteristica en una
parte dc ellas, y no en la palahra cornpleta.

I { ir¡rl

llr:pl.¡r',¿ All

I lqnqc Ca¡c E Hatch v/hole word

I t*lrap Arr¡nd

C¿ncel

Ihtii.\ánche¿ Litnt|et¡ l\igino ,\o. -11

Flnd

l-ook for

¡ Options.- cntrc las opcioncs tcnemos



,\i¡temo ¡le ,,liminis¡ntL'ión le l)odut<ión lllan¡ttl d¿ usuuri¡t

Botón'F-ind".- al prcsionar el holtin sc realiTa la búsqucda

Botón'Replace All".- esta opci(in no eslá habilitada

Botón "(lancel".- al prcsionar estc botón se cancela la húsqueda

Si no se encuentra nada en la búsqueda, aparecerá el mensaje de Not Found, en la
ventana de mensajes.

Campos de la base.- como su nomhre lo indica se muestran los cam¡xrs de la base que se

encuentra activa en ese momcnlo.

Eile E_dil

ld¡dlic¡clh dcl u¡u¿rio lln. Nu¡
Irigura No 28 -pantalla de mantenimienlos con área de Asignación de lnformación

Ilxisten unas pantallas de mantenimiento que en la Ventana de entr¡d¡ de dalos además de las

tres partes anles descritas (camfxrs de entrada, ordcn de la base dc dalos, acciones a lomar),

Ínseen otra parte llamada Asignación de lnformación, la cual consta de trcs partes:
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,\ist"rna.lc,ld.ninisrroción ie Protlutci¡in ,lltnual ie usuari¡t

t. lnformación disponible.- en esta parte se encuentra inlormacrón que va a scr copiada ó
asignada al área de lnformación asignada. osto sc lo hace presionanilo . click
iztluicrdo';, dos veces en la linca de información que se dcsea asignar ó copiar

2. lnformeción asignada.- en csla parte se encuentra inlbrmación gue va a ser borrada ó
desasrgnada de esla área v que luc copiada dcl área dc Información disponiblc, esto se

lo hace presionando --click rzquierdo> dos veces en la línea de rnformación que se

desea desasignar (i borrar.

3. Botones de Asignaciíln.- tencmos

*Mover'.- permrte copiar ó asignar una linca dc infbrmación desde el área de
Informacrón disponible hasta el área de Información asignada. previamenle se

dcbc dc ¡xrsicionar cl puntcro dcl ratt'ln cn la línca dc inlormacidrn deseada y
presionar .clrck izquierdo> Si se csla copiando ti asignando alguna linea de
inlbrnlación que ya cxista cn cl árca dc lnforrnaclón asignada, se enritirá el
respectivo mensajc de error, para estc caso: Qpi.¡!¡jgggigg!9.

'lltovcr'fodo".- pcrmite copiar <i asignar lodas las líncas dc infbrmación dcsde
el á¡ea de In[ormaci<in disponihle hasta el ¿irea de Información asignada, si

alguna linca ya ha sido copiada, no la rcpite.

*Remover",- 
¡rcrmile horrar <i desasrgnar una linca de información dcl árca de

lnformacirin asrgnada, previamente se debe de ¡rrsicionar el puntero del ratón cn
la linea de informacirin deseada y prcsionar':click izquicrdo>.

'Quitar Todo".- rcrmitc horrar ó dcsasignar todas las lincas de información del
área de lnformación asignada.

I)ot'i .\ánche¿ (orrolcs I\igiru l\o. -ló
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Figura No 29.- Pantalla de mantenimiento, pidiendo confirmación de una grabación de datos

Ventana de confirm¡ción.- cxrstcn trcs tifxls dc estas ventanas

l. Ventana de confirmacién de grnbeción.- en esla venlana se pregunta si se esta seguro

dc grabar los cambios hechos a la informaci<in Ilsta vcntana aparecc al presionar cl
bolón "Crabar" tiel área de Acciones e lomar cn la Ventana de enlrads de dalos.

I)ovid.Súnch¿z ( ona|es l\igino No. -17

Mlcrosofl FoxPro
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$[P
os-"ü-"rl Cancclar

Corlfirmr c nbios

lji¿¡ura No -10 - Vcnlana de confirmacion de grabacion

2. Vent¡ne dc confirmación de generación.- sc prcgunta si esta seguro dc generar un
pr()ceso. [asla venlana aparece al presionar el hott'rn "(lenerar" en la Ventsne de
entreda dc datos, dc cicñas o[rcroncs.

Figura No .l I - Ventana de confirmación de gcneración

3. Ventana de confirmación de eliminación.- se pregunta s¡ esta seguro de elimlnar un

registro lista ventana aparece al presionar el bot(')n "[:lilninar" ticl árca dc Acciones a

tomar en la Ventana de entrnda de datos,

.lcepl¡;

Conllrme gcnrraclon

Cáncelar

Este sr grrro de tlinúnaf.¡

I)ot'i Sánche¿ ( orrales

l;igura No l2 - Ventana de conflnnación de eliminación

l\ígiau No. .18

fc-"** I



,\istemo ¡le Administroc ión de Pro¡lu<'citin ,ll¡nu e usu¡trio

.1. Venlann de confirm¡ción de salir.- se pregunta si esla seguro dc salir de una ()pción
Ilsta vcntana aparece al prcsionar el hotón "Salir" tlel área de Acciones a tomar en la
Yent¡na rle entrada de d¡tos.

Figura No JJ - Ventana de confimtacir)n de salir

Cada una de estas ventanas fmsee dos hotones: "Accptar" y "Cancelar"

Bolón de *Aceptar".- al presionar este botón conlirma la operación a realizar y
la cjccuta

Roaón de "(lancelar".- no con[irma la oJr:racit'rn y la cancela

siltP
ieceprar: Cancelar

Esta seguro de sallr?

Dotid Sánchez (on es Pigint .\'o. -19



Sistem¡¿ de ¡l¡lminislroci¡ín de I'nxlutción .ltonual l¿ usuoáo

J..1. \'l:N'l 
^N,\ 

Ilt;S(',\ Il

tin la pantalla de mantcnimiento, al presionar el hotón "[]uscar", le aparcce la siguiente
pantalla con sus parles:
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Figura No l4 -Vcntana Buscar dc la pantalla dc mantcnimicnto

B¡se acliva,- indica el nomhre de la hase de datos que se encuenlra abierta en ese momenlo

Orden de los datos.- indica cl orden cn quc los datos serán presentados, es decir quc se

muestran los índiccs de la hase Si se selecciona la palahra Record#, cslo indica que la hase no

cstará cn ningún orden, «isea, no utilizará ningún lndice.

(--empos de l¡ hase.- se muestran los cam¡xrs que posec la basc quc sc indica cn BBsc áclivn

Operadorer.- son simholos utrlrzados para deñnir una condición, asi tenemos
. : signo dc igualdad
. <> no igualcs
. >= mayor igual
. <- menor igual
. --= exactamcnte igual

Ih|ii ,\inth¿z ( t¡ttl¿t P.igino No. 10

C¡lc¡io



,\isteno e Ádminisl¡o<'ión de l'nxluctión ,llonuol lc usuorio

Valor.- como su nomhrc le indica. cs el valor ulilizado para comnarar con cl camflo dc la hase,
y dc csta mangra forrnar la condici«in.

Criterio de selección.- en esta árca dc la ventana, se agreg,an las condiciones que se forman, y
dc esla manera dcflnir cl alcancc dc la búsr¡ucda

Rotón *Rorrar".- utlliz¿do par:r borrar una condicirin dentro dcl área de (lriterio dc selccción,
para cllo se dcbc posrcionar cl cursor sobrc la condioón

lllover h¡cia arriha una línca.- utiliz¡do para mover cl cursor sohre las condiciones que

cxistan dentro del área dc (-riterio de selección. dc una cn una hacr¿r arntra

ñlover hecia ehajo una línea.- utrlizado para mover el cursor sobrc las condiciones que

existan dcnlr() tlcl árca tlc (lriterio dc sclección, dc una en una hacia ah:r¡o

Operador lógico.- utilizado para unir dos ó más condicioncs mcdiante cl opcrador lógico OR,
de esta manera se obticncn dalos (luc cumplcn una ó todas las condicioncs

llotírn *!.impiar".- utrlrz¿do para dcjar cn hlanco cl árca dc ('riterio de sclccción

Botón 'lltostrer-.- sc mueslra cl resultado de la seleccitin de los datos filtrados tle acuerdo al
critcrro de sclccc¡(in, de no existir un critcrio dc sclcccrrin ingrcsado, sc mucstran t«rdos los
registros de la base. En el caso dc que no existan registros quc cumplan el critcrio de sclección.
no sc muestra nada.

Ilotón *Posicionar".- 
¡rcrmite ¡xlsicionarsc cn cl prinrcr rcgislro quc cumpla el critcrio de

selección, tle no existir un critcrio dr: selccción ingrcsado, se posiciona en cl printcr regislro dc
la hasc dc dalos. Iin cl caso dr: (luc no cxislan rcgislros quc cumplan cl critcno dc scleccirin. sc

¡rsiciona en el primcr rcgistro dc la hasc

Rotón *(lerrar".- ¡rcrmite abandonar la vcntana dc Buscar, y rcgrcsar a la pantalla dc
mantenimienlo

NO'[A.- esla ventana es estándar en todas las pantallas dc mantcnilniento. I'ara sahcr cl contenido
de los indices, rellérase al A¡Éndice C dc eslc manual.

l.jcmplos:

Ihyil .\únchcz (i¡rn ts

. llotón "Agregar".- utilizado para agregar la con<iici«in ya lbrmada, en el área de Criterio de
selecci(in.
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l. Vicndo la basc dc datos quc sc cncucntra activa. cn cste caso cs ¡a basc : CENERAI-
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.\ ¡sl. md ¿¿,,[¿rñi n ¡ stro<'i in dc l'n rl u cc itin ,ltanutl d¿ usuorio

2. Sclcccionando cl ordcn cn quc sc tjcsca obtcncr los datos. para cstc caso sc selccciona el indicc
'fOllDllNT. ['ara sabcr el contenido dc los intliccs. rcfiérase al Apendice C de este manual.
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--]. Sclcccionanrio cl
't.0-r II)lrN'l

campo dc la basc dc dalos, para estc caso sc selccciona el camFro
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4. Seleccionando cl opcrador dc la condición, para cstc caso cl signo dc igualdad
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5. lngrcsando cl valor y agrcgando la condrción al árca dc Clrilcrio dc sclccci(')n, para cstc caso sc
ingresa la condición: l'0-llDF;N'f '220'. signilrca que se va a seleccionar totlos aquellos
registros que en el camfx) l03ll)trN-l ( itlent ificador) tengan el valor de '220'
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Figura No 39 -Ejemplo, donde se ingresa el valor con el que se conrpara el campo de la base.
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Creando otra condición y unir¡a con la antcrior mcdianlc cl opcrador OR. para lencr un critcrio de
sclección más amplio, para este caso sc ad¡c¡ona la contlici(rn: l'03VALOR > 0, l«r cual rndica que
el valor de ese campo sea mayor que 0.
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Figura No 40 -Fjemplo. donde se ingresa una segunda condicitin

El criterio de selcccrdln que se muestra en el cjemplo, srgnifica que se seleccionará todos aquellos
registros que cumplan una de las dos condicrones ó las dos condiciones a la vcz. F)s decir t¡ue se

sclecciona aquellos registros que en el camfxr l03lDIrN-f (identificador) tengan cl valor '220', ó
sc selecciona aquellos rcgistros que cn cl camfx, 

-l'03VAl.OR (valor), tcnga un val«rr mayor a cero,
ó aquellos regislros que lengan en el campo 'l-031I)ENI' el valor'220' y en cl campo l1)3VALOR
el valor mayor que cero.

l)ttid Sónche¿ ( t¡¡¡oles l'ágina l\io- 17

Buscat

trEtr

JPor¡c¡onq

I
I

I)ara realizar condiciones con el ofrcrad()r lógico ANI), solamcnle sc ingresa las condicioncs una

tras otra, ya que esle ti¡xl dc operador ltigico es asumido por dcl-aull.
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7 Vicndo cl rcsultado dc la sclccci«in

M¡trlosrrll FoxPrD

flle Edll Erowse

Mo¡ba cl rc¡rlado da h ¡dr dr q¡6r¡ot | ' l* ' N,rn Cep¡

Figura No 4l -Ejcmplo, dondc sc mucstra cl rcsultado dc la sclccción dc los rcgistros. dc acucrdo al critcrio ingrcsado
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En cstc c.iemplo sc vc dc corno sol() cualro rcgistros cumplcn cl critcrio dc sclccción. Si cn
vez de presionar el bolón "Mostrar", se hubicra presionado el hotón "l)osicionar", sc lendria cl
siguiente resultado:

flle Edll

l darüc*ir dcl rqtsbo
Figura No 42 -Fjemplo. donde se muestra el posicionamiento en el primer reg,istro que cumple con el criterio de
selección

Como resultado dc presionar el t;okin "l)t¡sicionar", se vc que se fxrsiciona en el pnmer
registro que cumpla la condición, desactiva la ventana Buscer y rctorna a la pantalla de
mantenimiento

Mlcrosof I'DxPrt
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Sist"nn .le ,ll¡r¡inistraciin de Produc<ton ,lttnutl ¡l¿ usuori¡¡

exactamente igual

Valor.- como su nomhre le indica, es el valor utiliz¿do para comparar con el campo de la base,
y de esla manera formar la condición

Botón "Agregar".- utilizado nara agregar la condición ya l'ormada, en el árca de Criterio de
selección.

Criterio de selección.- cn csta área de la vcntana, sc agregan las condicioncs que se forman, y
de esta nranera dcljnir cl alcance del re¡rortc

Botón'Rorrsr".- utrlizado para horrar una condicaón dentro del área de (lriterio de selección,
para ello se debe F)sicionar el cursor sobre la condicirin

ñfover hscia arriba una línen.- utilizado para rnovcr cl cursor sobre las condicioncs que
existan dcntro dcl árca dc ('riterio de selección. de una cn una hacia arriha

lllover hacia ahajo una línc¡.- utilizado para movcr el cursor sobre las condiciones que
existan dcntro dcl ¿irea de Criterio ¡le selección, de una cn una hacia abajo.

()perador lógico.- utrlizado para unir dos ó más condiciones mediante el opcrador lógico ()R,

de esta manera sc obtiencn datos que cumplen una ó todas las condiciones

llotrin "!,impiar".- ulilizatkr para tlcjar en blanco cl árca rlc ('riterio rle selccción

Bolón "llfostrer".- se mucslra un preliminar de la impresrrin, como rcsultado de la seleccrtin
<lc los dalos llltrados dc acucrrkr al criterio dc sclección, dc no existir un critcrio dc selección
ingrcsado, se mueslran todos los rcgistros tle la hase cn el prclrminar lr.n el caso de que nr.r

exislan regislros que cumplan el criterio de sclcccrón, no se mueslra nada. Vcr ejcmplo

Botón *Cerr¡r".- pcrrnitc abandonar la ventana dc Ruscar, v regresar a la pantalla dc
manlenimlenlo

Botón "lmprime",- ¡rcrmitc imprimir cl refnrtc dircctamcnlc a la impresora, totlos aquellos
registros que cumplan con el criterio dc sclccción, de no existir un criterio dc sclccción
ingresado, sc imprimcn cn cl rc¡)rtc todos los registros dc la hasc dc datos. fin el caso de quc
no exislan registros que cumplan el critcrio de sclcccrtin. no se imprime nada [,na vez
presionado este hotón aparecerá una ventana llamada lmprimir, la cual ticnc las partcs quc sc

ven a continuación

l)ttil,§i nthez ('orrul¿t l\igina No- §l
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l'RlrSll )Nlirolt.t
r.,r¡ncrli'- IiN lrN(,
A I,A V¡:I, ¡' RA
Rtl( ( rt,ililt

,f
f

Allo
t![- I l'..rr, 

",,xr,,r"

CopiEr

Ac"pld

C¿ncol

|lr )slcl( )Nl.: lll-
¡'l,N I',liR() I)t.:1.
('r r¡is{ )t{ A(lul y
I'lilrSll,Nli .cl¡cI

9999ID e¡¡le

Qahdad de in¡rerión

E lnplirrir en un a

Carpo de inpr

O loao
O lir.:l¡¡rr;rri¡

O P¡qrna¡

Hedro

Figura No 45 - Ventana impr¡n¡ir. se muesl¡a los tipos de Calidad dc inrpresión, que se puede elegir

lmpri¡qir en un archivo.- en esta parte se permite imprirnir el reporle en un archivo a

disco.

Copigs.- se espccifica cl número dc copias del re¡xrrte, cn este caso se muestra el
default que es l.

Botón 'Aceptar".- al prcsionar este bolón se envia cl reporte a la imnresora que se

encuentra especificada en lmpresors, se mueslra la venlana Printing, que a

continuaci(in sc presenta:

Figura No 46 - venlana Printing. indica que el reporte se eslá imprimiendo

Botón *Cencelar".- al presionar esle hotón, sc procedc a cancclar la rrnpresi«in del

reporte y relorna a la venlana lmpresión.

Printing
I'age

r'l'l0genl.f rr
)

l)aúd Sán<'hez Lonolas l\i¡ino,\'o.5.1

l¡¡tpre¡o¡o: Genáico/Sólo t¿rlo cn LPI I :

|t"""r--..l

[!.r la:

t .."rt']

Si se prcsiona el hotón "Canccl". se canccla la impresión dcl rc¡xrrte

r Botón 'lnst¡lar".- permite conf¡gurar la impresora seleccionada ó escogcr olra, al

presionar dicho botón, sc prescnta la siguicnlc ventana:



Sistema de Admini¡t¡ociin de l)o¡lucciin lllanuul dc usuario

Acepta

llr¡cclar

Qpcionc¡..

I

!

Red...

I raccrón

Eproo LQ-1070 ESC/P 2 cn LPll

loprorora

O,ienlacióñ P¡pel

O lrrprcrora pr og[clcrr¡noda

letual Canon 8J'2fllcr en LPTl:l

O lnprcrora qrpccífice:

O Yor¡"¿

O [orüo¡lal

farroño:

Utigen:

Figura No 47 - Veotana de configuración de impresión, se define tamaño del papcl. ori¿ren del papel
orienlación e impresora.

Ilsta ventana. F)see las siguienlcs parlcs

o lm¡rresorr.- dontlc se nrescnta la impresora nredeterminada de Windows y la
impresora cspecillca para lmpresión del re¡xrrte Adcmás pcrmite escoger otra
imprcsora cspccrfica, para cllo, ohscrve el grálico siguientc, pero antes lome en
cuenta la marca v modclo de la imprcsora que va a utilizari para maYor
infornración, refiérasc al Manual dc Windows 3 l, -l'ema: Administrador rle
lmprcsitin, ó al 'l'ema: Panel de Control - lmprcsoras.

Irigura No 48 - Ventana de co¡fi¡luraciirn de inrpresi(¡n. scleccion de la impresorl

o Orienteción.- ¡rermite definir la impresión de forma Verlrcal u llorizontal, esltr

ya dependc de la decisión dcl usuario. Para mayor información, reflérase al

Manual de Windows 3.1. Tema. Adminrslrador dc lmpresitin, ó al Tema Panel

dc Control - lmprcsoras

tr )stct( rNti tjt.
t'tJN|l1Rt ) t)H.
R^ t( )N Aeul Y
PRIisl( )Nl.l <cl'.I

[--¡non BJ 2fl)ex en tPIl

!
!

E
C¿non BJ-2lIlcr cn LPfl:

Ac6pt

C¡¡cola¡

flpcioacr..

Frld

Ep¡qr FX I G50 en LPT 1:
Eprcr LQ-l0fO ESCIP 2 ¿¡ l-P¡ l.OOs
Eproo LQ 1070 FSC/P 2 en LPTI:
Gené¡ico¡fSólo le¡lo en LPf l:
llicloro¡l Al Work Far eo fAX:

{l

lopreroto
O l¡¡pro¡ora pr odeto¡ainada

[*lual Canon BJ-2fller en LPf l.l
O lrrprerora grpecílica

l)ari ,\ánchez (bn¡lcs Págino lto. 54
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lllonu l de ussario

a Pspel.- en esta parte, se pucde definir el tamaño del papel a utilizár, y además el
origen del mismo; a continuación un e.iemplo de como escoger el tamaño v cl
origen respcctivamente. I)ara mayor inlormacirin, reñérase al Manual de
Windows 3. l, I'ema: Adminislrador de lmprcsión, «i al Tema: Panel de Contr«rl -
lmprcsoras.

Figura No 49 - Ventan8 de Conñguración de impresión. selccci(rn del lan¡año del papel

Figura No 50 - Ventana de Conñguración de inrpresión. selección dcl origen del paprl

0 Botón *()pciones",- pernrite cambiar cicrtas opcioncs a la imprcsora cscogida (i

va seleccionada. asi tcncmos

Acegl¡

C¿¡cotrar

Eproo LQ-1070 ESC/P 2 en LPT l: R.d- -.

lr )st(l( )Nti Iil,
l,l lNlI:R() ¡)l-1.
RAt( )N 

^QUt 
Y

I'Rl.lslt )Nli <;hcl

t
I

Olicio (21,6 x 35.6 ctrl
A4 21 t 4.7

Carla (21.6 r 27,

lnpreroro

0rient¿cxin Papel

O l.p,oro." prdelarúrodo
[actual Canon 8J -2fller en LPTI:l

O l¡p¡e¡o¡¿ q¡pccílic¡:

O yar¡c¡

O Eo¡üor{¡l

Tar¡año:

Oligan:

Conllguraclón de lmpreslón

¡\ ,sl( ( )Nl, l:l
I{ rN I t'R( ) l)t:l
( l tR sl )R A()l1l Y
I'Rt St( 

'Nt: 
<.t,.\

!Iproo LQ-1070 tSt]/f'2 en LPII H

ICarta f21.6 r 27,9 crnl

T racción

Alimanlaciín nanu¡l
l rúccltn E

Acopl.Y

Cvrcehr

Itrprerora

Orie¡t¿cirin Papel

O lrtpr"ror. prc{ctcrrúnada

[atual Canon 8J-2lller en LPf 1:l
(Q hprcrora grpccífica:

O Ye¡tical

O Eori¿or*¿l

I ónaño:

Oligen:

I ) a t i d,T á nc h e¿ (' o mtl es Itágino No. 55
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- Dft¡¡hado
Q ¡ingrno
O Err"ro
oii;o
O L i.,qo.

Accptnt

Cancela¡

Aygda

No¡m¡l

Cqnkol de irten¡id¿d

0 ¡cu¡o Cl¡ro

Figura No 5l - Ventana de opciones. se obtiene al presionar el botón
''Opciones', de la ventana de Conl'iguracion de inrpresión

l. I)ifuminado.- pcrmite especiñcar la precisi(in de los grálicos, así tenemos

Ninguno.- para gráflcos cn hlanco y negro sin tonalidades grrscs

+

Grucso.- para una resoluci(in de 300 puntos por pulgada ó mavor

F'ino.- para una rcsolución de 200 puntos por pulgada (r menor I'roduce una
imagcn precisa v mati/áda

l,íness.- para gráflcos con contomos pcrf¿ctamente definidos entre el
negro, el hlanco y los somhreados grises.

2. (irntrol tle intensi«lrd.- para aunrcnlar o rcducir la rntcnsitlad dc los gráficos cn
los documentos

I Rolén *Aceptar".- 
¡rcrmitc grahar los camhios hechos a las o¡tcioncs

4. Botón *Csnceler".- como su nomhre lo indica. cancela la o¡rración

5 Rotón *Acerca de...".- prcscnta una vcntana dc infi¡rmación, indicando quc
cmprcsa cre(i cl dnvcr dc la rmprcsora

Para mayor infirrmación, rcliórasc al Manual dc Windorvs .l I

Admrnistrador de lmpresión, ó al 'Iema: Pancl de Cont«rl - lmpresoras
lcnra

a Botón *Red...".- pcrmitc conectarsc a una impresora dc la red. l)ara malor
inlormac¡tin, re flérase al Manual dc Wrndorvs 3.1, 'l cma Administrador cle lrnpresión,
ti al 

-l'ema; l)ancl de C«rnt«rl - Impresoras

I ) ot'i ¡l .ti á n c h ¿z (i ¡ n o I o higino i\'o. fó

,§istemo le,4dministr¿<'iin ¡le l'rodscci¡in

Opcloncs

§ccrco dc. .

6 Rotón 'Ayude".- permitc obtener la ayuda dc Windows con respccto a esta

ventana.
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CJ LPI I t Ac¿pta,

wll¡¡tr¡Illffiitr Car¡cela¡

A¡¡da
E Vol*", a cooocl¡ al irÍcio
E 1,-,t*, .,.,.P,o

Uoslrar [¡pro¡o]dr cdtrp¿¡hda¡ o¡:

DAVID SANCHEZ CORFALES
4 srs IEMAST

E oavs¡¡¡
§ senvrnH r

srl. l'lAlRE

[oabro del rI¡porlivo

Buia de ócce.o

,rigura No 52 - Vcntana de (irncccirin a una imprcsora dc rcd. sc obtienc al prcsionar cl botón
"Rcd". de la ventana de Configuración tle impresiirn

NO'¡'4.- l,a vEN'rANA rMPREstoN, es estándar en lodas las pantallas dc manlcninliento, v el

ingreso de las condrcioncs, la sclección del orden dc los dalos, cs igual como se lo cxplicó en los

ejemplos de la vnxrrx¡ BtlscAR.

lhvitl .\ánthez ( or¡olcs l\igino N'o. 57
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I.'igura No 54 -Ventana Page Previcw. sc muestra el preliminar del reportc. tal como se ve. scrá impreso

l.a ventana Pege Preview, posee las siguicntes palcs:

. Area rle prescntación.- tionde se presenta el preliminar ctcl rcporte

Botón "OK".- se utiliza para salir de la presentacitin preliminar v rcgrcsar a la venlana
Impresión.

Botón *Next".- utilizado para ver la siguiente página, cn cl caso de que el re¡xrrte
I uvicra l'arias páginas

Rolón *Previous",- utilizado para ver la página anterior, cn el caso de que el rc¡nrte
tuviera varias páginas

Botón 'Prge".- se utiliza para ir a una dctcrminada página, para ello sc dcbe dc
ingresar previamcnte cl númcrr¡ dc página r¡ue se desca ver. en el cuadro a continuacitin
dc este botón. Irsto funciona cuando el refx)fc tuviera varias págrnas.

. Botón'7¡om ln'.- ulilizado para hacer un accrcamienlo dcl re¡xrrtc, como se ve a

continuación:

Daúd .lánchez Lirroles l'úgina No. 59
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,\istemo ¡la ,4dminist¡acitin d¿ P¡oducciin llhnuol d¿ usuario

lijemplos:

lrn este ejemplo, tomaremos las mismas condiciones prcsentadas en el cjemplo 6 dc la Sección
J.4. VENTANA R¡ Is(.AR.

filc Erlit

I rnt x.- crps
Figura No 5J - Se va a imprimir todos aqucllos registros que cumplan con el criterio de selección ingresado

I )na vcz ingrcsadas las condiciones, se prcsiona el hotón "Mostrar", para ver la presentacron

preliminar del refx)ñe. A continuación aparece la ventana litulada Page Preview, donde se

muestra la imprcsi«in preliminar dcl rc¡xrrte.

1
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on Linpür

l{ orh.. lnprimc Ccr¡o¡

I

Tabla Gencral
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l:igura No 55 - Vcnlana Page Prcv¡ew, se ha hecho un acercanricnlo del reporte

Para moverse dentro del refnrte hacia los latios ó de arriha hacia aba¡o, ulilice las harras
de dcsplazamienbs que sc mucstran en el grálico.

Botón'7,oom Out".- utilizado para hacer un alejanrienlo del re¡xrrte, como se vc en la
segunda panlalla de cste ejcmplo

En esle cjemplo sc ve de como solo cualro registros cumplen el criterio de selecci<in Si en

vez de presionar el hokin "Mostrar", sc hubicra presionado el bolón "lrnprime", se tcndria corno
rcsultado, la presentación de la ventana lmprimir (va descrita anteriormenle) r- luego de
presi«rnar el boi(in "Aceptar" dcntro de esta ventana, aparece la ventana Printing (anter¡onnentc
descnta), la cual indica que se está impnmiendo el re¡rcrtc: una vc7 flnalizáda la irnpresirin se

rctoma a la ventana lmpresión.
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,\istema le .'ldminisltación le floducciin illonual l¿ usu¿rio

La pantalla dc mantenimiento dc la o¡rción de Crecimiento de Archivos, del Mridulo dc
Archivos. adcmás de fnseer los botoncs de las Acciones I tom¡r ("Grahar". "lluscar".
"lll¡minar", "lmprimir", "l.impiar" y "Salii'), [xrsce un hotón adrcional llamado "(iralicar",
como se muestra a conlinuac¡ón

file Edit

Feclp dc lc t¡n¡ hrc. fonnclor AAAA4¡M,/DD T¡* Ñ,- C"pt
Figura No 57 - Ventana de mantenim¡ento de la opción de Crecimiento de archivos. posee el botón "Graficar"
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.\¡\h nro le /l.lntinislroción dc l'¡o ucciin tlfunual fu ututtri¡¡

Al prcsionar cl holr'¡n "(irallcar", lc aparccc la sigurcnte pantalla con sus partcs

Mlcrosofl FoxPro
f lle Edll

F ( )RlltjN l)tj t()s
l)^ l(,s

E¡li^slr

Erp.r
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O¡
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t
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a
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l.( x ilcl,
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I ¿lrL¡ Ot rlcn
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t

ioo.

I tn. Num

se oblienc a¡ presionar el boton "(;ráficar". de Ia pantalla de manleniniento de laFigura No 58 - Ventana Craficar
opción Crecimiento de archivos

Base active.- indica cl n()mhre dc la basc tle datos que sc cncucntra ahierta en ese momento

()rden de los datos.- indica el o«len en que los datos scrán impresos, es deor quc se mucstran
los indices de la hasc Si sc sclccciona la palabra: Rccortjl/, csto indrca que la hasc no cstará cn
ningún ordcn, pcro para la gcneración dcl gráfico se lomÍrrá en cuenla el primer indice quc

fnsea la hase dg dalos.

('ampos rle la hasr.- sc lnucslran los cam¡ls quc fx)scc la basc t¡uc sc indrca cn llssc sctivn

Opera«lores.- son simholos utilrzados para dcfinir una condición. asi tcncmos

signo de igualdad

I )oril.\in<'hq (itnoles l'igint No. ó-l

Gr6llcar

lr rll,t,rtr rnl.r



,\ittcma e Alminislracitin de hoduttión ,ltanuol le usuoio

no iguales

nra\()r illua I

rncnor igual

cxaclarnenle rgual

Valor.- como su nomhre le indica, es el valor utiliz¿do para comparar con cl camfn dc la basc,
v dc esla manera forrnar la condición.

Botrin *Agrcgar".- utiliz¡do para agrcgar la condición ya lirrmada, en el área de (lriterio de
selecc¡ón,

(lriterio de selección.- en esta área de la ventana, se agregan las condiciones quc se f<rrman, y
de esla manera delinir cl alcance dcl re¡rrtc

Rotón'Ilorr¡r",- utiliz¿do para borrar una condici(in dcntro dol árca de (lriterio de seleccién,
para ello se dclrc posicionar el curst¡r sobrc la con<licirin

lllover hacia arriha une línea.- utilizado para movcr el cursor sobre las condiciones <¡ue

existan dentro del área de Criterio de selección, tlc una cn una hacia arriba

Mover hacie ohajo una línea.- ulilizado para movcr el cursor sobre las condiciones que

cxistan dentr() del área dc Criterio «le sclección, dc una cn una hacia ahajo.

()peredor lógico.- utilizado para unir dos <i más condicroncs mediantc el operador lógico Olt,
dc esta mancra sc obticnen datos que cumplen una ti totlas las condicioncs.

llotrin "l,impiar".- utilrzado para dcjar cn blanco cl iirca tlc ('rilerio dc sclección

Botón'Cerrar".- permite aband«rnar la venlana dc (Jrafic¡r. v regresar a la panlalla de
mantcnimiento, quc llamo dicha vcntana.

Botón "Grañcar".- flcrmatc gencrar cl gráfico de la inltrrmaci«ln dc la hase, con todos ar¡ucllos
rcgistros quc cumplan con el critcrio de selección, dc no cxistir un criterio dc sclccción
ingresado, se emite el mensajc de crror: tnsrese criterio de sclección. En el caso dc que no
existan rcgistros que cumplan el criterio <ic sclccci<in, no sc genera nada

l)ot'id,\ánchez (i¡m es Púgino,\it.6t



,\istcmo de Administ¡ación l¿ l'ro u<'ciin lfanuol c usuari¡t

llna vez presionado cstc bot(in aparcccrá una vcntana llamada Microsoft F-orPro
GraphWizard, la cual es el asistente de gráficos dc [irxPro, don«lc sc pucde elegir el gráfico
quc sc dcsca realiTár con la informacitin scleccionada.

filc fdll

Mü¡t.. d rc.drdo d. h ¡.1á dr crbio,! I f r" NLm C¡ps

Figura No 59 - Ventona I\licrosoft [:orpro GraphWizard. aparece al prcsionar boton "Graficar"

Botón *Cancel".- canccla la gencracirin dcl grálico, rcgrcsand() a la vcnlarra (ireficar

Botón'Ne¡t>" 6 *>>1".- avAnTar a la sigurente pantalla, dentro dc esla ventana

Rotón *<llack" ír "1.<* .- rctrocedcr a la pantalla antcrior, dr:ntro do csta vcnlana

Mlc¡osoll FoxP¡o
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,llunu¿l lt usuorit¡

Al hacer <click iz<¡uierdo> en el hot(in "NexF", tenc¡nos la sigurente pantalla

Mlurusull f ux[,ru
file Edil

Pepo Bccdd EOF/{ Exclu¡iw I r. Nu¡ C¡g¡
Figura No 60 - Ventana Microsoft Foxpro CraphWizard. al presionar el bolón "Next". aparece la ventana para ingreso
del titulo del Bráñco

Iln esta vcntana se fx.lne litulo al gráñco

Al hacer <click izquierdo> en el hot(in "Next>", tenemos una lercera pantalla
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l¡le Edit

-t 

r* N,-
Figura No 6l - Vcnlana Ivlicrosoft Foxpro GraphWizard. al presionar el botón "Ncxt". aparccc otra vcntana con
bolones para realizar un acercamiento al gráfico, imprimir gráfico ó grabar a disco

['in csla pantalla se presenla el grálico ya clahorado y nuevos hotones:
. Botén *Print".- permitc rmprimir el gráflco, lal como se vc a conlanuaci(;n

Figura No ó2 - Ventana imprimir, permite la impresión del grálico

Botón *Save As".- ¡rermrte grahar la inlormación quc gcncfti el gráfico en otra hasc de datos,

tal com«r se vc a continuación.
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ligura No 6-l - Ventana Save As, permite grabar los datos que realizan el grálico en una base de datos

Mlc¡osofl FoxPro
Rolón *7,oom'.- uliliz¡do ra realiTar un accrcamiento al ¿ilico

File Ed¡l

I tnt Nun

Figura No 64 - vcntana con cl scercamicnto al gráfico. sc prcsionó cl botón "Zoom"

Botón *OK".- sirve para flnalizar el asistente tle gráticos,,y regresa fl la vcntana (;RAl'tCAR.
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,\istema de tldministro<'ión de P¡otlucción ,llonu¿l ¿ usu¿rio

J. t,tt(x'l,lsos \ st s ( o\il)o\1..\ l'[-s

['.1 sistema de Administracirin dc l)roducci<in está estructurado tal como se ve en el gráfico
sigu ien lc

Ol.orrñl. J.rarou¡co drl 3lrl!fr¡ d! AdÍiñl!ú.c¡or d. Producclon

Figura No 65 - Diagrama jerarquico del §istenrade Administración de P¡oducción

[:ste sistema está consliluido fxrr ocho m(ldulos

ffX) Menú del Sistcma.- este mfilulo representa la cabeza del sistcma, ya que es este qu¡en

mane.ia los demás módulos, se encarga de ejecular el mridulo que es llamado al seleccionar una

opción del menú.

lfi) ñlírdulo de'I'ablas.- este m(ldulo está constituido fxtr scis opciones, las quc son

I I0 'fabla (leneral.- en está opci(in sc realiT¡ el manlcnimtcnlo tle ctidigos v

conceptos, los cuales son ncccsarios para la cjccución dc cada una de las opcioncs dcl
sistema. Vea Capitulo lV Procesos, Scccr<ín 2. 1 'f ahla Gcneral

120 Perómetros.- en esta o¡rcirin sc maneja la inf'ormación gcneral del sistema. la cual

es la acccsada dc mancra inmedrata al cjccutar el sistcma. Vea Capitulo lV Procesos.

Sección 2.2 Parametros
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.\islen¡a l¿ .,lininisl¡ot'ión dc Prolucción .lt¡nu¿l ¡lc ututrit¡

130 Usuarios.- se pernrite la administración y asignación de las opciones a los usuarios
del sistema, para de esta manera provccr de seguridad a la información. Vea Caprtulo
IV Procesos. Sección 2.1. IJsuarios

l4O lV|ódulos.- en esta opci(in se ¡rermile el crecimiento del sistcma, ya que aqui se

puede ingresar un nuevo mridulo Tamhién se pucde reducrr cl tamaño tlel srstcma. al
climinar algún mridulo existentc Vea Capitulo lV l)rr¡cesos, Sccci<in 2 4 Mridulos dcl
S istcnra

t50 Opciones.- esta o¡rción está ligada con la de Módulos, ya que al agregar un nuevo
módulo, se dcbe de ingresar las nucvas o¡rciones; asi tambrén, al eliminar un mtidulo, se

dehe dc climinar primer«r las o¡rciones.Vea (--apitulo IV Procesos, Scccirin 2.5.
O¡rciones del Sistema.

160 lntegridad Refcrencial.- esta opción cs de vilal im¡rrlancia para la integridad de
la inftrrmación, ya que es aqui donde se dcfinc la rnlegridad refercncial de las l:ases dcl
sistcma, para de csta mancra mantcner inlirrmacion consistente y <¡uc curnpla con el
modclo entidad - relacirin Vea Capitulo IV Proccsos, Seccirín 2 6 lntegridad
R eferenc ial

2lX) ñlódulo dc Procesos.- conslituid() dc seis opcrones

210 I'ersonal.- aquí se maneja la inl'ormacitin
producción.Vea Capitulo lV Procesos, Sccci<in I I

rel'erenle al
I'ersona I

¡rcrsonal dcl área de

o 220 Procesos.- se pcrmilc dar manlenimienlo v consultar inlirrmación relativa a cada

uno dc los procesos, que sc rcalizan cn el área de protluccrón Vca Capitulo lV Procesos.
Seccirin J 2 Proccsos.

230 Asignación de Procesos.- cn esta opción, sc asigna a cada una de las pr:rsonas dcl
área de producción los proccsos que dehe de rcalizar. hacicndo responsable a dicha

¡rcrsona dcl proceso a su cargo. Vca Capitulo lV l)rocesos, Seccitin l.l Asignación dc
Procesos.

240 Ritlcora de Procesos.- unA vcz rcalizada la opción antcriormcnte dcscrila, se

proccdc a generar csla bitácora, va (luc con clla sc mantcndrá un conlrol tic las

c_jecucioncs dc los proccs«rs, realiz¡das ¡nr cl ¡rrsonal dcl área dc producci<in quc
p,oscan a su cargo Vea Capitulo IV Proccsos. Secci<in 3 4 Bilácora tle l)roccsos

250 lnstrucciones de Procesos.- csta opcirin pcrmitc scnir dc avuda a los o¡nradorcs,
indicando las inslruccroncs a scguir para la eiecucirin de un proceso dclcrnrinado Vca

Capitulo lV Proccsos, Sccci<in 3.5. Inslruco¡oncs dc Proccsr¡s

260 lmplementflcionc§.- cl ¡rrsonal quc se cncarguc dc rcalizar algún proceso. ¡rtlrá
también rccihir ayuda dc csta op,ción, ya t¡ue pcrrnite quc cl opcrador acccso a la

I ) ot'itl,\ á n c h ¿z L. ¡» nl I c s l'igind i\i,. i0



.\itt¿n¡a ¡lc .-ldminittnt<'itín lc l'rolucción .ll¿nud l¿ usuoritt

documcntación rcalizáda para implcmcntar un proccso dctcrminado.Vca Capitulo lV
Proccsrrs, Secc¡ón 3 ó. lm plernenlac iones

270 Novededes de Procesos.- se lleva un registnr de todas aquellas novcdadcs que se

produzcan durante la e.¡ecucirin de los procesos Vea Capitulo lV Procesos. Seccrrin 3 7
Novedadcs dc Proccsos.

420 Modificacion§.- sc pcrrnite llevar un conlrol de todos los fuentes dc los programas
utilizad«rs para realiTár los procesos, para dc esta manera evitar inconsistencias en

vcrs¡ones dc programas y evitar posiblcs caídas dc los sistemas en el área de
produccrón Vea Caprtulo lV Procesos, Sección 5 2 Mtdificaciones

Jfi) ñlíxlulo dc Archivos.- cr'rnsla dc cualro opci()ncs

3lO Archivos.- se encarga de la manipulación de inlormación relerente a los archivos
de datos utrliz¡dos en los procesos que se realizan en el área de produccitin Vea
Capitulo lV Procesos, Scccirin 4.1. Archivos.

J20 (lnmpos.- se mantlcnc una docunrcntación de los diseños de regrstros de los
archivos antes mencionados.Vea Capitulo lV Procesos, Seccr<in 4 2. Campos

330 (lrecimiento de archivos.- en esta o¡rción sc trata de manlener un control del
crecimiento dc los archivos dc dat<¡s, para dc esta manera prevenir las posibles caídas
tle los procesos.Vea Capitulo lV Procesos, Sección 4 3 Creomiento dc archivos

340 Respeldos de ¡rchivos.- esta ofrción se refiere a los respaldos quc se hacen a los
archivos de datos antes mencionados, ¡xrr lo que permite llevar un registro de lodos los
respaldos que se realizan cn el área de producción.Vca Capitulo lV Proccsos, Sección
4.4 Respaldos.

4(X) l]lódulo de Progrnmas.- consla dc dos opci«rncs

410 Programas.- se tla mantenimienlo a la inhrrmacirin referente a los programas que

se utiliz¿n en el área de produccirin para rcalizar los pr<rcesos Vea Capitulo lV
Proccsos, Sección 5. 1 Programas

500 ñlí¡dulo de l,istados.- consla rlc (rcs opcioncs

5t0l,isf¡dos.- se manipula rnformacirin relerenlc a los listados que emitcn los procesos

quc se ejeculan en el área de producción Vca Capitulo lV l)rocesos, Sección ó. I

l.istados.

520 Distrihución de list¡dos.- se realiTa la asrgnación de listados a los dcPalamentos
de la empresa, para dc csta manera realiz¿r una mcior distrihucirin dc los mismos.Vea

Capitulo lV l)rocesos, Scccitin 6.2. f)istrihución dc listatlos.

lhri¡l Sánchez ( onol¿s
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5J0 Control de listados.- una vez rcal¡zada la asignacirin de los listados. se gencra una
hitácora de control de listados, la cual se uliliza para reg.istrar la entrega-rccepcirin dc
los listados cmitidos.Vca ('apitulo IV Procesos, Sccción 6 3. Control de listarlos.

fITUIO DEL

6fi) lllódulo de (lomun itaciones.- consta dc una sola o¡:ion

610 Novcdader de com u nicaciones.- sc lleva un rcgistro de todas aqucllas novcdades
que se produzcan con rcspeclo a comunicacioncs, la sca suhidas o ha.¡adas rJe línca.
hahilitar ó deshahilitar terminales, etc Vea Capitulo IV l,rocesos, Scccitin 71.
Novedades tlc Comunicacioncs.

720 Reinderamiento.- ¡rcrmite reconslruir los índices dc las hascs de datos dcl Sistema
de Adminrstración de Producción.Vea Capitulo lV l)rocesos, Sección 8 2.

Reindcxamiento

7(X) lllódulo de l,tileriss.- consta dc dos opciones

710 Respaldo v Restauración.- ¡rermitc salvaguardar la inlormación ingresada en el
Sistema de Administración dc Producciónt así ct¡mo también ¡rrmite rccuperarla Vea
Capitulo lV Procesos, Sccción 8 l. Respaldo y Restauración

5. REPORI'I]S

Los re¡rfcs, son crnitidos al prcsionar el hotrin "lmprimrr", dc la pantalla dc
manlcnimiento A continuación se dcscribe los drfercntes comfxrncnlcs de un rcportc

AACHNO OC REPOAIE

¡IOI'BÁE OE IA E¡PIE3A

FECI.¡A O€ EtrFslollrl
ilu..€Fo oc PloH¡

nTirto3
OE

-t
l;igura No. 66 - |ornralo estandar de re¡rrtc. cnrilido por cl sistema

(labecer¡.- se cncuentra firrmada ¡lr

¡ Nomhrc ¡le la empresa.- indica a quc empresa I,'.-rtcncce cl sistema
o Archivo de re¡rorte.- rndica que archivo gencr(i cl rc¡rrle

O€IAfLE

ttc

ll t

lt t
l()t lt

rtl!t
aa2a¿

tr¡: R¡(;t!i tlxi

t¡..1¡ t. ¡..rc.. oaa.l l.

aicatat ¿ac tara oc arcxfraa

t-,
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,\islento le.,ldminislroción d¿ I'ro¡lucL'ión lltaautl ¿ usu¿rio

r 'fitulo del reporte.- rlonde se indica de que módulo es el reporte y en que orden la
informaci(¡n es prescntada

. Número de página.- cada página impresa es numerada, v en esta parte se indica la
sccuencia dc cada págrna

. Fecha de emisión.- se muestra la fecha en que fue impreso el reportc.
o 'fítulos de las columnas.- indica que a cada columna de inftrrmación se la trtula, para

idcntificar que lipo dc in[orn¡aci<in es prcscntada.

Detafle.- donde se muestra la información más ¡xrrmenorizada del re¡xrrte, se muestra impresa
en columnas, dehajo de cada titulo de columna, que indica que lifm de información es la que sc
presenta.

Pie.- dondc sc prcscnta infornlación más
contadores dc rcgistros

condensada, como totales dc acumuladores,

6. l.l,l',NAIX) l)1, l'OR1\l¡\'l'OS \' l'AN'l'ALL^S

t..l llenado dc f'ormato, es fundamcntal ya que mediantc este procedimicnlo aseguramos
la carga de los datos al sistema Asi tcnemos:

file Edit

VI:N IANA
l)l: l-A llASl
¡)ll ¡)Al! )S

N( rr, lRl; l)li l^
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Socuorrcialdanllicadtv
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I

vt:¡fl AN^
I)I'
N.lt NS^.rl sQi A Or¡lor

¿lleor&nado por: O ldentiricador (,tt)t ñ t)t
l^ l!^§¡ l)l
l)^l({i

f1 t

ñ!r

lll lmpr §alrr

^(( 
I I )1..1 S

Ur.i{r§a [urcar I l¡{¡irñr

VIjN I 
^N^ 

l)li ¡rN I R^l)^ l)¡i l)A l( rs

enc r¡ I

Vabr .iI D ct¡¡c
AMIr,S l»

I
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i889
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;888
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El ingreso de los datos se lo realiza en la Ventáne de entrada de detos. como se puede
obscrtar cn la Barra de eslado, el sisterna lc rntlica quc dato sc tlcbc ingresar un cl sistema

Sc recomienda que el ingreso de los datos, sc realice respetando el orden expuesto en la
pantalla (de arriha hacia ahajo de los cam¡xrs), sin embargo. en las modiñcaciones puede
uhicarse directamente en el campo que desea modificar mcdiantc el uso del ralón ó medrante el
teclado con la teclas <TAB> (hacia adelante) (i.sHf r-f rTAB> (hacia atrás).

7. ('Ot\to ('oNStrt.'t'AR t,t il\tPRl\t¡R

Para consultar los registros de la hase, en la pantalla de mantenimiento, utilrce la Ventana
de l¡ hase de datos; tamhién puedc prcsionar cl hokin "[]uscar", para rcalizár una ct¡nsulla más
selcctiva; para mayor inlormacitin remítase al Seccitin J.4. vf NIAN^ Btls('AR. de cstc nranual.

Para imprimir re¡rcrtes de la inltrrmaci«in almacenada en las hases dc datos, utilice el hottin
"lmprimir" de la panlalla de mantenimienlo. para ma\or inlormación remilase al Seccitin 4.4.
vEN'rAN^ tMPRESIÓN, de este manual.

tt. ( o\to ()tl I t..\l-R.\\ ( l).\ 1..\ l.i\L.\
Mlcrosof FoxPro

fll¿ f.dlt vl N IANA l)1, C( )l)l(¡ )S
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AYI II)A IiN I-IM:A.
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Codrgo dclarchivo

Figura No 68 - Códigos de archivos. se muestra al presionar .click derecho-. en el campo de entrada de archivo
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En cielos cam f,os de ingreso dc datos, cxiste la ¡xrsihilidad mediante la pulsación del
<click derecho>, de ohtener una avuda en línea que consrsle en visualizar una venlana de dalos
(básicamente se presentan los códigos y descnfrciones), en la cual se puede ohtener la
inlormación requcrida, seleccione el registro requerido mediante el teclado ó el <click
izqurerdo>, y una vez seleccionada dicha informacr<ín. presionar nuevamente cl <click derecho>,
para escogerla.

Viendo el ejemplo (Figura No. 68), en la pantalla de mantenimiento de Cam¡ns de
archivos, cuando el cursor está en el cam¡n de cnlrada Archivo, se ha pres¡onado el ':clrck
derccho> para visualizar los córJigos de archivos que cxisten, luego se coloca el puntero dcl ratón
en el código deseado y se presiona <click izquierdo--. para seleccionarlo v se vuelve a presionar
<click derecho>, para escoger el cridigo scleccionado, y entonces sc relorna a la ventana de
mantcnimienlo

Si en un caso no se desea scleccionar ningún código, presiones <ESC>, para cancelar esta
operacirin.

I)ot itl,\inchcz (itnolas I\igina No. 75
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rv. PRocusos

t. It¡,.\(' t)¡-1.s¡s't't,.\t.\

Mlcrosoll f ox[,to
flle Edll

!.t;\ ¡rlr-Q ArJ !-l\/,'\ I I r,'\ il r) r.'.
ii;t-r¡ll¡ C+ .\:lt¡irr ri ;.r,tr.rirr I ! r t 1| r.l r.l,- ,- t,,J f I

l,llor:l] ¡1xn:;

. ( ()xDtt¡ rlnr I ()a¡t

. t,tttlrrt,'r1
lt' t¡tt srltttln

g trolr. ttnt es

S0> S.lir

W_opcirnr Fccod 1/6 E¡d¡ivs
Figura No 69 -lücnú dcl sistcma

I tnr Nun cú¡

Ohjetivo
l.il ohjctivo tle este mcnú, es el de profnrcionar acceso a los módulos del Srstema de
Adminislraci<in de Producción, mediantc cste se nucde cjecutar las diversas o¡rciones que Fxrsee
este sistcma.

Alcance
Debrdo a que los módulos, son tornados dcsde una hase dc datos, el menú sc lo pucde catalogar
como dinámico, por lo quc se pueden agrcgar más m(idulos al mismo. de esla manera este

menú fndría crecer.

l)oti Sdnchcz ( onalas l\igino ho. 7ó
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Prerequisilos
Para llcgar a cste menú cs ncccsari() ser usuario dcl sistema, va quc al iniciar la c'jecucirin del
Sistema de Administración de I'roducción, cstc solicita la irlentificación y el usuario, para de
esta manera accesar al menú del sistema.

Como ingresa r a lB pantalla
Para ingresar a la pantalla, se dcbc dc ejccutar el sistcrna dc la mancra como sc explica en el
capitulo t AMBTENTE DE'I'RABA.'O, Scccitin r. A('Cl)SO Ar, StSTf ntA

I unciones
I Jna vcz cn la panlalla dcl mcnú dcl sistcma, para cscogcr un módulo , puede utilizar las teclas
de cursor: 4\ (flecha arriba). ü (llccha aba.¡o), ) (llecha dcrecha). € (flecha izquicrda). para

¡xrsicionarsc cn cl mtidulo descatlo y prcsionar . t1N.l l,R>, ri tarnhión mediantc cl puntero dcl
ratón, ¡xrsicionándolo en cl mridulo deseado l presi«rnand«r'.click izrlurerdo'

Ill<idu los del Sistema
ljn la ventana titulada M(iDtrl,os D[L stsrf,MA, se muestran los m(rdulos quc confbrman el
Sistenra dc Adminrstracirin de Prt¡duccitin. cabe intlicar que cl módulo Selir dcl Sistema. en

rcalidad no es un módulo sino es la opción quc ¡x:rmitc ahandonar cl sistema (además sc puedc

salir del sistema prcsionando .- Fs( ' )

l)oúd .lárche¿ ( onoles Págim fio. 77
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2. ñtoDtrt.oD!t,'l'Atlt.r\s

filc Edil

B} !.1;\¡tJr-rJ f rJl_ ltl\ill,'\¡iif) r-:. ,'\.
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l\l¡.:r(:l sr).'i

ltslit)u5

l\rl ilillÉ

¡o¡t, teÉt e* TñBLN CE}¡ENñ L

<cscr 3¡l¡¡

I )lt l( lNlr\ l)lrl
M( )l)rrl () l)l:1^tI 

^\

W_opci¡p¡ Bscord I/6 Exclus¡vc

Figura No 70 -Opcioncs del módulode'Iablas

Ohjetivo
Iil objetivo es cl dc proporcionar acccso a las opcioncs tlc cste módulo y ¡x)derlas ejecutar

Alcance
Dehido a que las opcioncs dcl módulo, son tomadas dcsclc una hasc dc datos, ¡xrr lo que se

pueden agregar más opcioncs al mismo. tle esta mancra cstc m(idulo ¡nttria creccr

Prerequisitos
Para llcgar a este módulo es necesario ser usuario dcl sistcma y fxrsccr acceso a dicho módulo.
va que al inrciar la cjecucirin dcl Sislema dc Ailr¡ in istracr<in dc [)roduccitin, cslc solicila la

identificaci«'rn y cl usuario, para dc csla mancra acccsar al ¡nenú dcl sistelna y dc alli al rnritlulo
dc tablas. [il acceso a esta o¡r,cirin cs otorgado ¡xrr cl Administratlt¡r dcl sislenta

lr¡s N un

l)ovid,\¡inchez (itrulas l\igint No. 78

Mlcrosoll FoxPro

I

o (lomo ingresar a l¡ pantalla
[:n cl mcnú rlcl sistema (vcr ligura No. 69), cscr¡a Ia opcirin llarnada: M()¡). 1'Alll.As



Sistema e ,,ldmini¡lroción dc l'rtxlucción lltnuol de usuorio

F'unciones
I lna vez en la pantalla dcl módulo de tahlas, para escoger una opción , pucde utilizar las teclas
de cursor. f (flecha aniba). ü (flecha abajo), + (flecha derecha), € (flecha izquierda): ó
lamhién mediante el punter() dcl ratón, ¡xrsicionándolo en la opción deseada y presionando
.,click izquicrdo>.

I)ara salir de la ventana de o¡rciones se pucde rcalizar prcsionando <F.sC>, y se retorna a la
venlana de l\lot)tll.OS I)F.l- SlSl lil\lA

I ) o t'i d .\ á nc h ez (i ¡¡ra I es l\igino No. 79
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Ed¡r

¡(FrxÍc*gl (r.t reg¡{ro | ,at 
",ra

Figura No 7l -Pantalla dc mantcn¡nricnto dc la opción IABI-A GtrNhRAt-

. Venfrr¡a de Entrada de d¡los
I l,os cam¡xrs de entrada de datos son los sigurentes:

ldentificador.- en el cual se puedc ingresar un códrgo numérico de hasta 3 dígrtos.
,$ecuencia.- sc permite ingrcsar hasta 5 caracteres numéricos ó alfanuméricos.
l.os dcrs campos anleriormente descrilos son clave de acceso a la hase de tahla general de
conceptos; cs decir quc para realizar una consulta es necesario ingrcsar estos cam¡xls
Detalle.- sc dcscrihe lo que significa el regislro
l'aktr.- se puedc o no ingresar val«rrcs de hasta I 2 cntcros v 2 dccimales
Activo / lnoctit'r.- cslos son los dos estados en que pucde estar el rcgistro de la base

2 l:l orden dc la hase de tlatos, pucdc scr .r.tr ldentiJicador y ytr Detalle.

J. Las acciones a tomar son :

"(Jrsbar".- para grahar un rcgistro, primcro se dehe grahar un rcgistro cabeccra, el cual tendrá
el camfn Setuenciu en hlanco \ cn el l)atullt la descri¡rcrtin dc los registros que sc ingrcsarán
con el mismo llantlituth» v con una secucncra establccida.
"Buscar".- csta opci(in lue descrita cn el Capitulo Ill. Scccit'rn 3.4. vl:N'rANA BUSCAR

er_
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,\istcma c, ldmini\trución .lc Pto¿ucciin tllon¡tal lc usuo¡it¡

"[liminar".- no se puede eliminar un registro cabecera, mientras existan reg¡stros que
dependan tle el, primero sc borran estos rcgistros antes dc la cabcccra.
"lmprimir".- esta opción fue descrita en el Capitulo Ill, Sccción J.5. VENIANA trrtpREstóN.
"Limpier".- pcrmite limpiar los campos dc entrada de datos, ya sea para reali¡zar una consulta.
eliminar ó grabar un registro como nuevo.
"S¡lir".- permile salir de la pantalla de mantenimiento v regresar a la ventana dc opciones del
módulo de 

-Iahlas.

Ventans de l¡ base de datos
,{ medida que se va grahando la inf«rrmación ingresada en los cam¡xrs de entrada de datos, esta
cs mostrada en la ventana tje la hase de dalos

Reportm emitidos
Los re¡rles emitidos ¡xrr esta o¡rción cstán determinados ¡rrr el númcro de índices que ¡xlsee
la hase de datos, así tenemos los srguientes índices:

'I'0J!D!:N'I'.- el cual indrca quc el refnrte saldrá ordcnado ¡rr el cam¡r ldantt/icuútr Yea
página 83
'¡ 03DETA¡,1,1i.- el cual rndrca que el re¡xrrte saldrá ordenado ¡ror cl cam¡n Íi<:cuctt¡:iu. Yex
página fl4

Para escogcr gue re[mrtc se quiere, en la ventana lmpresión, en la parte de flnnl.N o¡: t.Os

DATos (ya descrilo en el Capitulo Ill, Set:citin 3.5 vtiN'rANA lMPREsl()N), sc pucdc escoger el
indice dc la hasc y ¡xrr consiguiente sc cscoge el ordcn del rc¡nrte

l.jemplo de los re¡xrrtes se mucslran a continuación

l)ot'i .\ánchc (\¡ndas Págiru ltir E2
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2.2. PARÁlltI'TROS

Objetivo
lll ohjetivo principal de esta o¡rción es de profnrcionar mantenimiento, consultas y reflortcs dc
la inlormación de la hase de parámctros.

Alc¡ncc
['.1 alcance de esta o¡rcitin cs la dc fxxlcr lencr pararnetnzrdos inl'ormación nccesaria para la
ejecución del sistema, asi como la de permrtir hlqucar ¡- deshloquear del srstema para acceso
dc los dcmás usuarios. y dc esta mancra fmdcr ejeoutar proccsos quc ncccsitan de un acceso
crclus¡vo dc partc rJe un solo usuan()

Prercquisitos
Para accesar a csta opción, es nccesario ser usuario tlel sistema y fnsecr acceso al m«idulo de
Tablas y acceso a la opcirin PARAMETR()S, de lo contrario saldrá el saguiente mensa.je de error
I,RROR: No ticne acccso a dicha o Ilt' ton v se rcgresa a la venlana de las o¡rciones del
mridulo de 'l'ahlas

(iomo ingresar a la pantalla
[:n cl suhmenú del m«ídulo dc 'l ahlas (ver figura No 7{)), escr¡a la opción llamada
PARAÑI f,TRoS,

funcione¡
llna vez en la pantalla de mantenimiento en la ventana de cntreda de dalos, para ir de un

camfm a otro, se puedc haccr mediante la tecla . 'l'Atl'. ó tamhién medianlc cl punlero del
ratón, fnsicionándolo en el cam¡xr deseado y presronando .:click izquierdo>
Para salir de la vcnlana dc mantenimicnto se puede realiz¡r va sea presionando ':Fsc-. ó
presionando el hotrin de "Salir". y se rctorna a la ventana dc o¡rcioncs del módulo

l)tt'il .\únc hez (i¡rrolct lligino lio. 85
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F ile E d¡t

Nornbrc dc h cnprcte I t.rt Nurñ

lrigura No 72 - Pantalla de mantenimiento de la opción PARANIETROS
. !'entán¡ de Enlrada de d¡los
l. l-os campos de entrada dc datos son los siBuicntcs:

Nombre de empresa.- se ingrese el nombre dc la empresa dondc está instalado el sistema, de

esta manera, esla información cs utrlrzáda en los reportes y cn la pantalla dcl menú del sistema.
I)uede ser de hasta 40 caracteres de longitud.
Ruta de Jrrogromus.- se ingresa el dircclorio dondc se encuenlran los programas del sistcma.
Pucde ser de hasta 50 caracleres dc longitud.
Rulo de la:t á¿.se.s. - sc ingrcsa cl dirqctorio donde se encucntran las hases de datos del sistema.
Puede ser de hasta 50 caractcres rJc longitud.
Acceso al sistema. - se permite cl bloquco y deshlo,queo al acceso dL'l sistema.

Clave paru deshloqueo.- si se escogi<i deshloquear el sistema, sc necesita una clave para
hacerlo, y la cual puedc scr dc hasta l0 caractercs. Para camhiar la clave es necesario ingresar
la clavc anlerior y presionar <taNTIiR> y una vez que se active el botón "(lrabar", mover el
cursor nuevamente al cam[n de ('ktvc poru lashhryucr) e in8resar la nueva clave y después

presionar el botón "Grabar". para actualiTar la inlormaci«in ingresada

2. l.as accrones a l()mar son :

"Grabar".- para actualiTar la inlormación ingresada.
"S¡lir".- ¡rcrmite salir de esta opci(in y regresar a la vcntana dc o¡rciones del módulo de 'l'ahlas
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2.3. trslrAR¡()s

o Objetivo
trl objetivo principal de esta opción es de profmrcionar mantenimiento, consultas y re¡xrrtes de
la inlormación de la base de usuarios del sistema

. Alcsnce
lil alcance dc csta o¡rción es la de establecer la seguridad dcl sistema, ya que en esta ofrción se

realiTa la asignación de las o¡rciones a las quc tiene acceso un usuano.

Prcrequisitos
Para accesar a csta ()frción, es nccesario ser usuario del sistema y poseer acceso al módulo de
'l'ablas v acceso a la opción (rsllARtos, dc lo contrario saldrá el siguiente mensaje dc error:
JIRR()R: No tiene acceso s dichs o¡)ción, y se regrcsa a la ventana de las o¡rciones del
módulo dc 

-Iahlas.

(lomo ingreser a la pantalla
lin el submenú del módulo dc l'ahlas (ver figura No. 70), escoja la o¡rci«in llamada: trst,ARros

F unciones
Una vcz cn la pantalla de mantcnimicnlo en la ventene rle cntrada de datos, para ir de un
camfm a otro. se pucde hacer mediante la tecla .'rln -; ó tamhrén mcdiante el puntero dcl
ratón, ¡xrsicionándolo cn el carn¡r tleseado y presionando.click izquicrdo:'

Para salir de la ventana de mantenimiento se puedc realizar ya sea presionando .usc>, ó

prcsionando el botón de "Salir"¡ y se retorna a la ventana de o¡rcioncs dcl módulo.

l)ttitl,\ánchcz ('onole¡ I\iyinr ,\'o. ll'
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Figura No 7l - Pantal¡a de manten¡m¡enlo de la opción USUARIOS

. Ventans de Entrada de datos
l. [.os cam¡ns de entrada dc datos son los siguientcs:

Ilserid.- se ingresa la identificac¡ón del usuario, la cual puede ser de hasta l0 caracleres
Fste cam¡n es clave de acceso a la base de usuarios; es decir que para realiTzr una consulta es

necesario ingresar este camPo
Nomb¡e.- se ingresa el nombre del usuario, se puede ingresar hasta 40 caracteres.

C/¿u¿. - se ingresa la clave de acceso del usuario, la cual se muestra distorsionada por seguridad
y además se graba encriptada en la basc de usuarios.

F,Creación.- se ingresa la fecha de creación del usuario, en formato AAAA/MM/DD, se

proF)ne como default la fecha dcl sislcma operativo
H.C¡eación.- se ingresa la hora de creación del usuario, en formato llllMMSS, el ingreso es

numérico, como default sc nrofxlnc la hora dcl sistema opcralivo.
F.Erpira.- se ingresa la lecha dc expiración del usuario, en lormato AAAA/MM/l)l).
F.Acceso.- se muestra la fecha de acceso del usuario, esta fbcha es actualizáda solo en el
momento que el usuario ingresa al sistema.

H.Ácceso.- se muestra la hora de acceso del usuario, est hora es acturliz¡tla solo en cl
momenlo que el usuario ingresa al sistema.

Activo/Inactit'o.- estos son los dos estados cn que puedc cstar el rcgistro del usuario

Dttt'itl Sánchez ( orrales Pigino No- 8ll
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2. El ordcn dc la basc dc datos, pucdc scr fñr Use d , Nonúre, l-.Íxpiración t' Í',Creación.

3. l.as acciones a lomar son :

"(lraher" - pcrmite reg¡strar en la hase de usuarios, la inf'ormación ingresada en los cam¡xrs de
enlrada de datos, previa validación de la mrsmal la asignacitin dc las o¡rciones, tamhién es

validada en esta parte, ya que tanrbién cs grahada cn la base dc usuarios
"Buscar".- esta ofrción lue descrita en el Capitulo IIl, Secci<in J.¡. vENTANA nttscAR.
"llliminar".- ¡rcrmite eliminar el registro siempre y cuando no existan de¡rendencias con otras
hases.

"lmprimir".- csta opción l'uc descrita en el Capitulo Ill, Sección J.s. vEN'rANA rMpREslóN.
"Limpiar".- ¡rrmite limprar los cam¡rs dc cntrada de dalos, ya sea nara realizar una consulta,
eliminar ó grabar un regastro corno nucvo
"S¡lir".- ¡rermite salrr dc la pantalla de mantcnimienlo y rcgresar a Ia ventana de opcrones del
m<idulo de Tahlas

4 Asrgnación de informacron'
Opciones disponihles.- aqui se presentan todas las o¡rciones que fnsee cl sistema y que esta

dis¡nniblc para asignar a los usuanos
Opciones asignadars - se muestran las o¡rciones que han sido asignadas al usuario, las que

¡rdrá accesar cn el srstcma
Botones de asignacién.- tcncmos:

"lllover".- ¡rcrmite asignar una o¡rción a un usuario. prcviarncnte se dehe de ¡xrsicionar
el puntero del ratón cn la opción deseada v presionar.click izquierdo.
'lllover'I'odo".- ¡rermite realizar una asignacirin masiva dc todas las o¡rciones a un

usuario, sin re¡retir alguna asignacirín va rcalizada
*Remover".- pennrte desasignar una opci(in a un usuario. previamcntc se dcbc dc

¡xrsicionar el puntero del rattín en la o¡rión deseada y presionarclick rzquierdo,'
'Quitar'fodo".- permrtc dcsasignar de manera masiva, t«rdas aqucllas «rpcioncs que le
havan sido asignadas al usuario

r Ventana de l¡ base de datos
A medida que se va grabando la inftrrmacirin ingrcsada cn los cam¡ns de entrada de dalos, esta

es moslrada en la venlana de la base de dalos

Reportes emitidos
l.os re¡xrrtes emitidos por esta opcrón están determinados ¡nr cl númcro de indiccs que ¡xrsee
la hase de datos, asi lenemos l«rs siguientcs indices:

MIJIISER¡D.- indrca quc el rc¡rorte saldrá ordenado fmr cl campo I l.tuurr¡.Yea página 91.

Ml3NONtllSR.- el cual indica que el refxlrte saldrá ordenado por el canlpo N¡»thre clt
usuurútYea página 92.

MI3FECEXP.- el cual indica que el rcporte saldrá ordenado ¡rr el camflo /'('( /t.r {/.
uprnt<'üirr. Vea página 93.

M t 3Ú-ECCRf,A.- cl cual indrca quc e I rc¡xrrte saldrá ordcnado ¡rr el campo l;echu la
t'rcut. t¡i¡t. Vea página 94.

lhrid Súnchez (imlts l\igina No. 89



Si¡tcn¡a de ,4lministmcitin de Produccitin illonual ¡le usuoio

f¡ara escoger que rep,orte se quicre, en la ventana lmprcsrón, en la parte de oRDEN DF. Los
DATos (ya descrito en el Capilulo Ill, Secc¡ón 3.5. VENTANA IMPRESIÓN), se puede escogcr el
índice de la base y ¡ror consiguiente se escoge el orden del re¡nrtc.

tljemplo de los re¡rfes se muestran a conlinuación

l)tt'il .§únchez (i¡nales l'úgino No. 90
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2.1. lt()t)t:l.os l)tlt, sls t l]\t.\

()bjetivo
El oh.jetivo principal de esta o¡rción es de pro[nrcionar mantenimienlo, consultas y rcportes de
la información de la base de módulos

Alc¡nce
]ll alcance de esta o¡:ci«in, es la de permitir el crecimiento del menú principal dcl sistema, ya
que en esla op,ción se ingresan los mridulos que conlorrnan el menü del sistema.

Prerequisitos
I)ara accesar a esta o¡rción, es neccsario scr usuario del sistema y fnseer acceso al rnódulo dc
Tahlas v acceso a la o¡rcirin Mottit.os f)tat. slslt.:MA, de lo contrario saldrá el siguientc mensajc
de error: ERROR: No tiene acceso ¡ dichr onción, y sc regresa a la vcnlana de las opcioncs
del módulo de 'l'ahlas

(iomo ingresar a la pantalla
['.n el submenú dcl rntidulo de Tablas (ver ligura No. 70), escoja la opcirin llamada: ñtoDlrt,os
DEt, StS'rf,MA.

. F'unciones
tlna vez en la pantalla de mantenimicnto cn la venlana dc cntrad¡ de datos, para ir de un
camFn a olro, se puede hacer medianlc l¡ ¡gcla .i'rltt>, ó tambrén mediante el puntero del
ratón, ¡rosicionándolo cn el cam¡r descado y presionando <click izquierdo>.

Para salir de la ventana de mantenimicnto sc puede realizar va sea presionando ..Es(':.. ó
presionando el hotón dc "Salir", v sc retorna a la venlana de opcioncs del módulo

l)ot il .\ánchc¿ (itnolcs Páginn l*ir. 95
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. Ventane de llntrada de datos
I f .os cam¡xrs de entrada dc datos son los siguicntcs:

llltitlulo.- se ingresa el número dcl mtidulo, el cual es <Ic 3 digitos dc longitud
Este cam¡r cs clave de acccso a la hasc dc m<xlulosl es dccir que para realiz¿r una consulta cs
necesario ingfcsar cstc camrx)
Nombre.- sc ingrcsa el nombrc dcl módulo, hasta 3O caractercs.
Progroma.- se ingresa el nomhre rlel programa que ejccuta el módukr quc se ingresa, hasta l2
caractcres.
Fila.- se ingrcsa la fila en que aparccerá el menú de opcioncs dcl módulo, hasta 3 digitos
()olumna- se ingresa la columna en que aparcccrá cl menú dc opcioncs del módulo, hasta .l
dígit«rs.

Activo/Inactivo.- cstos son los dos eslados en que puede cstar el registro del módulo.

2. I:l orden dc la basc dc datos, es fxtr Módulo.

-'1. l,as acciones a tomar son :

"(lreber" - ¡re rmite registrar cn la hase de mridulos, la informacirin rngresada cn los cam¡ros de

enlrada de dalos. prevra valrtlacirin dc la misma.
"Buscar".- esta o[rción luc descrita cn el Capitulo lll, Scccirin 3.,1. VENTANA BtrscAR.

lnr Nun Cap¡

l)ot'i¡1,\inchc¿ ('onol¡s l\iginu No. 96

iltonual e usuorio
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"Eliminar".- permite eliminar el registro siempre l- cuando no existan dependencias con otras

bases.
"Imprimir".- esta opción f ue descnta en el Capitulo Ill, Sección s.s. vE¡irA¡iA IMPRESIÓ¡i.
"Limpiar".- permite limpiar los campos de entrada de datos, ya sea para realiz¿r una consulta,
eliminar ó gfabar un registro como nuero.
"Salir".- permite salir de la pantalla de mantenimiento t' regresar a la ventana de opciones del
módulo de Tablas

Vent¡na de la b¡se de datos
A medida que se va grahando la información ingresada en los cam¡ns de entrada de datos, esta

es mostrada en la venlana de la hase de datos.

Existen cam¡ns de la base que tienen valores ¡xrr default ¡xrr esa razón no se les permite el
ingreso, sino que al $abar la información eslos campos toman esos valores default, asi

tenemos los siguientes cam¡ros;
,Vivel- que indrca el nivel del módulo, en este caso siempre será cero.
Mtxl.Anternr.- que indica si proviene de algún módulo antenor, en este case es cero.

Reportes emitidos
En este caso, se emite un solo reporte ordenado ynr Módulo., sea cual sea el indice que se

escoja en la ventana Impresión, en la parte de ogo¡¡l Dfi l-os DATos (ya descrito en el
Caprtulo Ill. Sección 3 5 \'ENTA\A IMpRESto\)

Fjemplo del re¡xrrte emitido, se muestra a continuación en la página 98

Datid Sánch¿z (.'ona les PáEinü ,\o. 97
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2.5. ()p('¡()N t,ts t)11t, s¡sI Et\tA

()bjctivo
til ohjetivo principal de esta o¡rción es de proporcionar manlenamiento, consultas y reportes de
la información de la hasc «lc o¡rcioncs

Prercquisilos
Para accesar a esta opcirin, cs ncccsario scr usuario dcl sistcrna y fx)sccr acccso al nródulo dc
-f-ablas 

v acceso a la opcirin ()p('toNns t)t:t. stsl tiMA. de lo contrario saldrá el siguienle nrcnsajc
dc crror' llRR()R: No tiene acccso n dicha oocirin, y se rcgrcsa n la vcntana dc las oJ,r-:ioncs

dcl módulo de 
-lablas 

Además sc dche de haber ingresado los rnridulos en la olrci(in anler¡or,
antes de ingresar las o¡rciones.

(-omo ingresar a la pantalla
Irn el suhmenü del rnridulo de'fahlas (vcr ñgura No. 70), esctrja la o¡rción llamada: oPcloNRs
DE1, SISTEIlIA,

Tunciones
tJna vez cn la pantalla de mantenimicnto en la venlans de entrede de detos, para ir de un

camfn a otro. se pucde hacer medianlc la tecla - fll]-. ó lamhtén mcdiante el puntero del
rattin, ¡xrsicionándolo cn cl campo <Jeseado y prcsionando ':click izquierclo>

l'ara salir de la venlana de mantenimiento sc puedc rcalizar va sca presionand<) 'Ijs(", ó

presionando cl botón dc "Salir", y se rclorna a la vcntana de oprcioncs dcl nródulo

l )o t i i .*í n c h c¿ ( onol ts Pdginr lr'o. 99

¡ Alcence
Fll alcance de esta opción, es la de Fcrmatir el crecimiento del menú dc o¡rciones de cada
módulo, ya que en esla ofrción se ingresan las o¡rciones que conl'orman un detcrminado
mó<iulo
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loo.

Modrb d.l strlcrn

f;igura Nr: 75 - l'antalla de manlenimienlo de OI'('lONt:S I)¡rl- SlSl I:IlÁ

. Ventana de Entrada de datos
L Los cam¡xrs dc entrada dc datos son los siguicntcs.

tlódulo.- sc ingresa el número dcl mridulo, a quicn pertcnece la opción, el cual es de 3 digitos
dc longitud.
Opción.- se ingresa el númcro dc la o¡rción dentro del módulo, el cual es de 3 dígitos de
longitud
Los cam¡xrs antes descritos son clavc tJc acccso a la base de opciones, es decir que para realiTar
una consulta es necesario ingresar cstos camrns.
Nonthre.- se ingresa el nombre de la o¡rción, hasta 30 caracteros

Programo.- se ingresa el nonrhrc del programa que ejccuta la opcirin quc sc ingresa, hasta l2
caractcres.
Actit o/l naclivo.- eslos son los dos estados en que pucde cstar el registro de la o¡rción.

3 Las accioncs a tomar son :

"(ir¡har" - pcrmite registrar en la hase dc o¡rciones, la infilrmación ingrcsada cn los camfxls

tlc cntrada de datos, prcvia validacrón dc la mtsma
"Buscar".- csta opción f uc tlcscrita cn el Capitulo lll, Scccirin 3.,a. v¡lN'l-ANA rltrs('AR

ln¡ Num Cap¡
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"Elimin¡r".- permite eliminar el registro siemprc y cuando no cxistan dcpendencias con otras
bases.
"Imprimir".- esta opción fuc descrita en el Capitulo ltl, Sección ¡.s. VENI-ANA tluPREstÓN.
"Limpiar".- perm¡te limpiar los campos de entrada de datos, ya sea para realizar una consulla,
eliminar ó grabar un rcgistro como nuevo.
"Salir".- permite salir de la panlalla de manlenimienlo y regresar a la ventana de opciones del
módulo de l-ahlas.

Ventsns de Ia base de dntos
A medida que se va grabando la inf'ormación ingresada en los campos de entrada de datos, esta

es mostrada en la ventana de la hase de datos

Existen cam[xls de la hase que tienen valores ¡xrr default ¡rrr esa razón no se Ies ¡rerm ite el
ingreso, sino que al grabar la informacrrin eslos camfns toman esos valores delault, así

tenemos los sigurentes camfxrs.
rVruc/. - que indica el nivel del módulo, en este caso siemprc será |

/"r/a.- para este caso es cero.
('olunnu-- para este caso es cero.

Como obtener ayuda
Iln el caso de que no se sepa los númer«¡s de módulos quc existen en la hase dc módulos, se

puede acceder a ellos, ¡xrsicionando el cursor en el campo Mtjdul¡t v presionando <click
derecho>, y a continuación se muestra una ventana (véasc cl grálico a continuación) con todos
los módulos que existen en la base de mridulos, y Para escoger cl módulo descado, utilice las

teclas de cursor ó con el puntero del rat<in ¡xrsicionese en cl módulo deseado y presione <click
rzqurerdo> ) a continuación presione <cltck derecho>; si no se desea escoger, presione <Es('>

I jemplo;

Ihtt ii Sánchez L'onole¡ l\igino No. l0l
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Figura No 76 - Aluda en linea de la pantalla de mantenimiento de OPCIONIS DEI
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S lSl Eitl¡\

Reportes em¡tidos
Iln este caso, sc emitc un solo reportc ordenado Wr lVódulo+Opci.in., sca cual sca el índicc
que se escoja en la ventana Impresión, cn la pale de Ont¡nru l)fi l.oS l)A1'OS (ya descrito en el
Capitulo Ill, Sccción 3.5. VENTANA rMpREsróN).

F.jemplo del reportea continuaci(ín en la página 103

Ihtti .\ánchcz (irro|es Página No. 102
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2.6. IN'I'},(;RI¡)AD RH IT}, R }, N ('IA ¡,

Objetivo
Iil ohjetivo principal de es(a opción es dc proporcionar mantenimiento, consultas y refmñes de
la informacirin de la hasc de integridad referencial.

Alc¿nce
lil alcance dc csta o¡rión cs la de mantencr el m<xlelo entidad-relación entre las bases del
sistema, salvaguardando la rntcgridad referencr0l entre estas

Prerequisitos
Para accesar a esta opci(in, cs nccesario ser usuario dcl sistcrna y posccr acceso al mridulo de
'['ablas y acceso a la opción IN-rE(iRlf)AD R li..t:t'R 8l.i('lA 1., de lo contrario saldrá el siguienle
mcnsajc dc error: ERR()R: No tiene acceso a dicha oocirin, y se regrcsa a la ventana dc las

opciones del mtidulo de -t-ablas Para ingresar los registros se dche dc conocer dc antcmano
todos los nombres v alias de las hascs del Srstcnra de Administración de Producción, asi como
conoccr los diseños dc rcgrstro de las mismas, y adenrás el diagrama de entidad-relacitin del
sislema en mención (refierasc al manual de drseño del sistema)

(iomo ingresar a la prntalla
Iln el submenú dcl módulo «Je '['ahlas (ver ligura No 70), cscoja la o¡rcrón llamada
INTEGRIDAD REFERENCIAI,.

F'unciones
llna vez en la pantalla dc mantcnimiento en la vcntena de cntrods dc d¡tos, para ir dc un
camfx) a otro, se puede hacer mediante la lccla <'l All-: ó talnhién mediantc el puntero del
ratón, ¡nsicionándolo en el camf) deseado y presionando <click izquierdo>.

Para salir de la ventana de mantenimicnto se puede rcalizar va sea presionando 't1s( ', (i

presionando cl hotón de "Salir"; y sc relorna a la vcnlana r1c trpcioncs del nlódulo

l)ot ii,\á nc haz (i¡nalcs I\i|ind !\'o- 101
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t ile E (l¡t

,¡¡{tt t o ra prrfrora Íra¡" | ,*
figura No 77 - Pantslla de mantenimiento de Ia opción de INl ECR¡DAD RtlIIiRt:NClAl

Num

. Ventane de llntreda de d¡tos
I I .os cam¡ns de cntrada dc datos son los siguientcs:

Alios l.- se ingresa el nombre del alias de la base a la cual se va a horrar un rcgistro, puede ser

dc' hasla I 5 caracteres, vcr Apénd¡ce C.
Bose l.- se ingresa el nomhre de la base a la que pertenece el alias antes ingresado, puede ser

dc hasta l2 caractcres «le longilud.
Caryto l.- se ingresa el nomhre del cam¡xr de la hase antes ingresada, el cual forma parte de la
relación con olras bases y el cual va a ser eliminado en el registro, puede ser de hasta l0
caracteres <le longitud. Ver manual de diseño del sistcma.
Los cam¡rs antcs dcscritos son clave dc acceso a la basc dc intcgridad refcrenciali es decir quc
para realizar una consulla cs ncccsario ingresar cstos campos.

Alias 2.- se ingresa el nombre del alias de la hase en la cual se va a verificar el lipo de relacl(in
que ex¡ste con la hasc anlcriormcntc ingresada, puede ser dc hasta l5 caractcrcs, vcr Apéndice
(:
Base 2.- se ingresa el nombre de la base a la que pertenece el alias antes ingresado, puedc scr
de hasta I 2 caracleres de longitud.
Campo 2.- sc ingrcsa el nomhrc dcl cam¡xl de la /i¿.rr 2, en el cual se va a verificar que clase

de refacion se ticne con el ('unrptt I <le la llusL' /, pucde ser dc hasta l0 caraclercs. Ver manu¡l
dc diseño del srstema.
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Tipo de referencia. -indican los dos tipos de rclaciones, si la relación que exis(e cs ('uscddü. el
registro en la ll¿st: l, cs elirninado, asi como el registro en la lluri? 2l sr la rclacirin es llastncL,
enlonces no se elimina los registros en n¡nguna de las dos bases.

2 I:l orden de la hase dc datos, es fnr .4liasl +Rase I +Con,lro I +.4lios2.

3 l.as accioncs A lomar son '

"(Jrrbar".- permite registrar en la hase de integridad rel'erencial, la inl'ormación ingresada en
los cam¡rs de cntrada de datos. prevra validación de la misma
"Busc¡r".- esta o¡rción fuc descrita en el (lapitulo lll, Seccitin 3.,f. vF,N'tANA Btls('AR.
"[liminar" - permite eliminar el registro
"lmprimir".- csta opción fuc dcscrita en cl Capitulo lll, Seccirin ¡.s. VENTANA IMPRF.SIÓN

"l,impiar".- permite limpiar los cam¡xrs de enlrada de tiatos, va sea para realiz¿r una consulta,
clinrinar <i grahar un rcgistro como nuevo
"Salir" - permitc salir de la pantalla de mantenimiento y regresar a la ventana de opciones del
módulo de 'fablas

. Venlena de la hasr de dntos
A medida que se va grahando la inlormación ingresada en los cam¡ms de cntrada de datos, esta

es moslrada en la ventana dc la hase de datos

Reportes emitidos
lin csle caso, sc emite un solo re¡xrrte ordenatlo ¡nr Áliasl+llasel+Cantpol+rllias2, sea cual
sea el in«lrcc <¡ue se escoja cn la venlana lnrprcsirin. en la pañc de oRI)EN l)l1 l.()s DAIoS (\'a

tlescrito en cl Capitulo lll, Secci(rn J 5. vt,NIANA tMPRtrsloN).

F.jemplo del rcportc. a conlinuaci<in cn la página 107

I)oti¡l,1iinchaz ( itnoles l\igina No. 106
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Figura No 78 - C)pciones dcl módulo de Procesos

lr¡s Nr¡n

Objetivo
I'-l objctivo cs el dc proporcionar acccst¡ a las opciones dc estc mtidulo v poderlas ejecutar

Alcance
t)ehido a quc las ofrcioncs del m<idulo, son tomadas tlesde una hasc de datos, ¡xrr lo que se

pucden agregar más o¡rciones al mismo, dc esta mancra eslc módulo ¡rrdria crcccr

Prerequisitos
Para llegar a este módulo cs ncccsario ser usuario dcl sistcma y Fxlscer acccso a dicho nr«idulo,

.Y-a quc al iniciar la cjecución dcl Sistema de Administracion de Produccirin, cstc solicita la

rtlcntrllcación y el usuario, para dc esta mancra acccsar al mcnú dcl sistcma y de alli al módulo
dc Procesos

l)¿rid .\ánthe; ( onolas l'ágino l\o. l0E

I-B}l



Sistcmo ie ,4dminis¡¡ación de l'¡oducci¡in ,llanuol tlc usu¿rio

(lomo ingreser a la p{ntsllo
I)ara ingrcsar a la pantalla, se dcbc dc cjccutar el sistcrna de Ia manera como se explica cn cl
Capitulo ttt AMBIINTE DE TRA¡|A.]o, Sccción ¡. ACCESo At. srsrEMA, r- luego en el menú del
sistcma, escoger el segundo módulo que aparcce Ver figura No 69

!-uncioncs
llna vez. en la pantalla dcl mridulo de procesos, para escoger una opción, puede utilizar las

leclas de cursor: f (flecha arriba). ü (flecha aba.io), ) (flecha derecha). e (flecha
izquicr«la); ó tamhién mcdiante el puntero tlcl ratón, ¡rcsrcionándolo en la opci(in dcscada y
presionando .-clrck izquierdo,

l)ara salir de la vcntana de o¡rciones se pucdc realizar prcsionand«¡ .-t'.scr, y se retorna a la
ventana de l\rÓt)t rt.os I)[L slsl tlt\.lA

I )o ti 1,1)á ac hcz ('¡¡n¡¡l es lügino No. I l)9



.\islcmo ic,,ldministro<'ión ¡tc Pro¡lucci¡in llfunuol tlc usuario

3. t. PI.tRS()NA t.

Ohjelivo
Ill ohjetivo pr¡ncipal de csta o¡rción cs dc prog)rcionar mantcn¡miento, consultas y re¡rrrtes de
la inlormac¡ón de la hase del personal dcl área dc produccrón.

ERR()R: No lir:ne acccso a dicha opcirín , y sc rcgrcsa a la ventana dc las o¡r,ciones dcl
mtidulo de Proccsos. []s nccesario ingresar cn la -lahls general dc conccptos, los ct'rdrgos dc
carg()s con sus rcsPcctivas ilcscri¡rcioncs

Además ingresar un rcgistro cn la 'I'ahla gencral de conccplos con hlanttlitudt¡r 2 l0 .l

Sct ut:tt¡ ttt *00000", v en el l)ctull( (cn las tres primeras posicioncs) sc ind¡(luc con quc
ldant (ituthr se encucntran los cridrgos de cargos

(lomo ingrerar I la panaalla
F.n el suhmenú rJcl módult¡ dc l'rocesos (vcr figura No. 7tt), escoja la o¡rción llanrada
PERSONAL,

. Alcance
Ill alcance dc esta o¡rción es la de mantencr rcgistrada la infirrmación ref'erente al ¡rcrsonal dcl
árca dc producoón, inl-ormación ncccsaria para la creación dc la hitácora de procesos

Prerequisitos
Para acccsar a csta o¡r,c ir'rn, cs ncccsario scr usuario dcl sistcma y fmsccr acceso al módulo dc
Prrrcesos v acceso a la opci«'rn PFRsoNAl., de lo contrario saldrá el siSuienlc mqnsaie dc crror

. f'uncioncs
llna vcz en la pantalla de ¡nantcnimicnto cn la venlana de entredo dc dotos, para ir dc un
camfrl a otr«r, se puede haccr mcdianle la lecla - .l Au '. ó lamhión mediante el puntero dcl
rattin, ¡nsicionándolo cn el cam ) rlcseado v prcsionando.:click rzquierdo>

Para salir de la vcnlana dc mantcnrmiento sc puedc realiz¡r Ia sea presionandt) <Ils(',. (i
presionando el botrin dc "Salir". v se rctorna a la ventana dc o¡rcioncs dcl mridulo.

l)orid ,\únL'h¡z ( on¡lt l\igint §o. lllt



,\isttmo ¡lc .*lministrocióa de ll¡xlucción ,lfutnual de usuoit¡

File Edil

Codilo d6l p.rJon ¡ ln¡ Num

l;igura No 79 - Pantalla dc manteninriento de la opción dc PERSONAI

. \/cntena de Enlrada dc detos
I Los cam¡ns dc cntrada de datos son los siguientes:

(iídigo.- se ingresa el código dcl ¡rcrsonal del área, cl cual sc pucdc ser un códr8rl numérico de

hasta 5 dígitos
fll cam¡n anteriormcnle dcscrito cs clave de acceso a la basc dc pcrsonal; es decir quc para

rcalizar una consulla es ncccsaflo ingresar este cam¡xr
Nomh¡e.- sc ingresa cl nomhre del ¡rcrsonal del árca de producci<in, sc permite ingresar hasta

40 caractcres .

Cargo.- se ingresa el código de cargo dcl personal, este código cs valida<lo contra la hase de
Tabla general de conceplos Fstc valor cs escogido desde un arreglo, y pucdc scr numirico ó

alfhnumúrrco de hasta 5 caracleres dc longitud.
Il.Entrada.- se ingresa la hora de entrada del p€rsonal dc producción, en fornrato llllMMDD.
la cntrada es numérica.
ll.Salido.- se ingrcsa la hora de salida dcl ¡rrsonal de pro«lucción, cn lirrmato ¡lllMMI)D, la

entrada es numérica
Estado.- entre los cstados que pucdc tcncr el regtstro lencmos:
/l( ttv() lnu(ti:'.() l'crmi.s¡t l'ut ttt;t¡itt

Mlcrosoll FoxPro

Nomt¡c: BLT NDA ZHUMMA

Cargo: t JErE Dt PftODUCCtOfl I I

H f ¡¡ll¡J¿:

E tlodo: @ Activo Q ln*tivo Q Permiro Q Vacación

Ordenado pnr: @ C"diq" ( ) llombra

Qrabor [urcor fuprimi lim¡iar 5áln

Pr¡sonal
l{onbrs H. En(¡ad¿ H_S

It,

1'JO0m

2

II1]] IELENDA ZI1UMMA 8?pqi
1$lom;

is¡i¡

11tr
11411

I ) o¡' itl S á n c h r- (i t no I ¿ t l\igino No. lll

Co<l¡o.

lmIml lH.salna Ill6,mol

r

Pelsonal

iw!!flA!:! cF-u¿

;CARLOS MONTESDEOCA

: rl I

\lr

2 l:l ordcn de la hasc dc tlatos, puedc scr ytr ('ódigo v Wr No,rrht.!.



.list¿ma de.llmini:traci¡in ¡lt: I)odutci¡in .llnnual l¿ u¡utrio

3. l.as accioncs a tomar son :

"(lrabsr" - permitc registrar en la hase dc pcrsonal, la infrrrmación ingresada en los camfrls de
entrada de datos, previa validaci<in dc la misma
"Buscer".- csta opcr(in l'ue descnta cn el Capilulo lll, Sccción.1.4, VENTANA BtlsCAR.
"flliminer".- permile eliminar el registro srempre y- cuando no existan dependencias con olras
hases
"lmprimir".- esta opción hre descrila en el Capitr¡lo Ill, Sección ¡.s. vENTANA lMPREstóN.
"Limpiar".- permile limpiar los cam¡xrs de entrada de dalos, va sca para rcaliz¡r una consulla,
climinar r'r grahar un registro corno nucvo.
"Salir".- pcrmite salir dc la pantalla dc manlenimiento y regresar a la ventana de opciones dcl
m<xiulo dc Procesos.

. Ventána de la base de detos
A mcdida que se va grahando la información ingresada cn los cam¡ns de entrada de datos, esta
es mostrada en la ventana de la hase de datos.

Reportes emitidos
l.os re¡rcrtes emitidos ¡rr esta o¡rcitin están dcterminados ¡xrr el número de indices que ¡xrsec
la hase de dalos, asi lcnemos l«rs siguienles intliccs:

Para escoger quc refnrtc se quicrc, cn la ventana lnrprcslón, cn la parle dc oRDtiN DE l.os
t)ATos (ya descrito cn cl Capitulo lll, Sección 3.5. vtiNlANA II\'lPRFslON). sc puedo escoger el
indice dc la hasc y ¡rr consiguientc sc escogc cl ordcn dcl re¡xrrlc

frjcmplos de los re¡xrrles a conlinuaci(in

I)tri .\ánchcz ( ttnoIes Págino No. I l2

IIIO2CODPERS - el cual indica <¡uc el re¡rrle saldrá or<Jenado ¡xrr el cam¡xr ('tidtst.Yea
página I l3
IIIO2NOMPERS.- el cual indica que el retxrrlc saldrá «rrdcnado ¡rr el carn¡xr Nt»nhra. Yca
página I l4
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R21O P E Rl
ReDort e de Person¿ I

Or den edo Dor codi 9o
P¿9. I
| 996/BJ / 28¿.

l

Codi9o lloribre del personát C¡r9o l¡. enl T¿da ll. s¡l i d¿ Est ¿do

lllrl
2?222
333-l
11111

BLEtIDff ZIIUllñN
l,,rILLInñ CRUZ
cnRLoS ñoxTEsoEocn
NHTOHIO ft LUNRE Z

JUftN DE SE'{TIS

6 I f,0fl6
o I30ao
I76060
1560GO
o 7('600

1t 1r. l
al/l4l
22222
33333
33333

I 6{}0{)6
I 6 f,OOO

I 3D6{}6
2 38f'{l0
2 f,OOO6

uAcnc roN
ncTruo
ncT r uo
fiCTIUO
ecTruo

Tot¿l Oersoná I : 5
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,\istcma de ,4lminist¡oción ie l'ro ucción lltonual a usuo¡io

J.2. l'R(X'ES()S

()hjetivo
Fil ohjetivo princrpal de esta opción cs dc pro[mrcionar mantcnimienlo, consultas y refmrles de
la información tle la hase de procesos

Alcence
l'.1 alcance de esta opción es la dc manleñcr registrada la información dc todos los procesos
existentes en el área dc producción, y valernos de esta infirrmación para crear la bilácora de
procesos.

Prerequisitos
Para acccsar a esta o¡rción, es necesario scr usuario dcl sistema y fxrseer acceso al módulo de
Procesos v acceso a la o¡rrcirin DA'ros l)r: PR(x'Esos, de lo contrario sal<irá el siguiente mensaje
rlc crror: l'lRR()R: No tienc acceso a dicha oncirin , y sc rcgrcsa a la vcnlana de las opciones
del módulo de Procesos.

lls necesario ingresar en la -l-abla gcneral de conccptos, Ios códigos de frecuencias con sus

res¡reclivas descri¡rciones

Además ingresar un registro en la 'l-ahla general de conceptos con ldcntlic'udor 22O y
Stcuantitt "00000", v en cl l)ctullc (en las tres primeras ¡nsiciones) se indique con quc
Itlent tlintlr se cncuentran los códigos dc fiecuencias.

('omo ingreser e la pantatla
[]n el suhmenú clel módulo dc Pr<rcesos (ver figura No 78), escoja la opción llamada: D^Tos
DE PROCESOS,

o F'uncir¡nes
Una vcz cn la panlalla dc rnantcnimiento cn la vcntans dc cntradá dc datos, para ir de un
camfn a olro, sc nuedc hacer mediantc la tccla . T 

^lt>: 
r'r larnbién medianlc el punlero del

rat(in, fnsicionándolo cn el cam¡r tlcscado y prcsionando <click izt¡uicrdo>

Para salir de la ventana dc mantenimienlo se puede realizar ya sca prcsionando <tisc>. ('r

presionando el hotón de "Salir"; y se rctorna a la vcntana de opcioncs dcl m«xlulo

l)ot'id.\ánch¿z (\¡n¡ c¡ l\iginu .\o. llÍ



Sislemr ¡te Administracitin de P¡odacciti'n iltunutl i¿ usuario

Mlc¡ooofl FoxP¡o
EdirF ile

I
.l

EEI llo¡t¡rc: sAuo{t 0.0

D crcripcilir :

P¡ed¿ca¡¡¡: F¡ecucr¡cia:

SAF IA OE A]]ORROS

!22222 5t l,a^NÁt

Focñ¡ lnicial: 1 )95,'01/01 Focho Fin¡l:

@ Procero Q Norrbrc O F.tnici.lOrdevrado por:

Qr abor [urca fli nar [npri-r limpiar 9aln

Proccso e

SAFIA qq 9lA9 cIE9
SABIA DE CA}.{ANA

SABTA OE CAFÍEBA

No¡¡bro D a¡cf
;sAnIA Dt Al t0nnOS

P¡¡¡co¡¡¡

3ISCAMARA
{iSCAB

l5Alt0-010.0
2SCCTOIOD

Co<l¡o dcl preoro
[;igu[a No 80 - Panlalla de m¡ntenimiento de la opción DA'IOS l)t

lñ! Num

PR(X't:SOs

. Ventana de Entrads de detos
L l.os cam¡rrs de entrada dc datos son los siguientesr

Proceso.- sc ingresa el ctidigo rJcl proceso, cl cual es un cód¡go numúrico dc hasla ó dígitos, sc

recomienda quc sea conseculivo. el sistcma lo sugiere, cuando se desca ingresar un rcSislro
nuevo Este camfx) cs clave dc acccso a la basc de proccsos, es dccir quc para rcaliz"ar una

consulta es necesario ingresar esle cam¡xr
Nomh¡e.- se ingresa el nombre dcl proccso, sc pcrmite ingrcsar hasta 30 caracteres .

Descripción.- se ingresa la rlescripoón del proceso, liene una longitud de hasta 100 caraclcrcs
l'¡edeceso¡- se ingrcsa el cótligo de proccso al cual precedc. para dc csta l-orma crear la cadcna
dc procesos, tiene 6 digitos dc longitud
Frecuencia.- sc ingresa el código dc frccucncia, cste código cs validado contra la hase dc
'l^abla general, pucdc scr numérico ó allilnumónco dc hasla 5 caraclcrcs cle longitud
Fecha Inicial.- se ingresa la fecha inicial de vigencia del proceso, en l-t¡rmato :

A^AA/MMit)t)
Fecha Final.- se ingrcsa la lccha flnal de vigcncra dcl proccso, cn Íormato : AAAAiMM/t)t)
Áclit'o/Inaclit'o.- eslos son los dos eslados en quc pucde cstar el rcgistro del proceso.

2 I'll ordcn dc fa hasc de datos, puedc scr ytr l'roceso, Nombre y l''echa lnicial

l)ot'i .\in¡'he¿ (\tnolcs l\i¡ino ,\'o. I l6
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,\ittemo ¡le Ádministrocitin de l'roiucción tllonuol i¿ usuario

3. I-as accioncs a tomar son :

"Gr¡har".- flcrmite registrar en la base dc procesos, la inf«rrmacirin ingrcsada cn los cam¡xrs de
enlrada de datos, prevra validación dc la misrna
"Buscar".- esta ofrcrón llc descrita en el (lapitulo lll, Sección ¡.¡. VEN-!'ANA BlrsCAR.
"Eliminar".- permile climinar el registro siempre y cuando no existan dependencias con olras
hases.
"Imprimir".- esta opción fue descrita en el Capitulo III, Secc¡ón J.s. VEN'rANA lMpREsróN.
"l,impiar".- permitc limpiar los cam¡rs de entrada de dalos, ya sca para realizar una consulta,
elrminar ó grabar un rcg¡stro como nuevo.
"Salir".- ¡rrmile sahr de la pantalla de mantenimiento y regresar a la ventana de opciones del
módulo dc Procesos.

. Ventsne de la base de delos
A medida que se va grahando la inlormación ingresada en los cam¡ns de entrada dc datos, esta

es moslrada cn la venlana de la hase dc datos

Reportca emitidos
l.os re¡x)rtes emitidt¡s ¡xlr esta o¡rción están determinados ¡xrr el núnrcro de indices que ¡xrsee
la base de datos, asi tenemos los siguientcs indices'

M0ICODPR(XI.- el cual indica que el refrlñe saldrá ordenado ¡xrr el cam¡xr I'r¡x:cs¡¡. Yea
página I 18.

M0l NOMPR(XI.- el cual indica que el re¡rrte saldrá ordenado ¡xrr el cam ¡x.r Nt¡nthra. Yea
página ll9
lll0l FECINI.- el cual indica que el re¡nrte saltlrá ordenado ¡xrr el cam¡xr l;cchu lniciul Yca
página I20

Para escoger quc reporte sc quiere, en la vcntana lmpresrón, cn la parte de oRDF:N DE l.os
DA'¡os (ya descrito en el Capitulo Il[, Sccción 3.5 VENTANA lMPRuslÓN), se puede cscogcr el
indice de la hase y fmr consiguiente se escoge el ordcn del reporte.

FJemplo de los re¡nrtes, a continuación

l)¿ril.liánch¿z Lonoles I'áyina h'o. I l7
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R22APRO r
Reporl e de Procesos
Orden ad o Dor cod ¡ 90

Pag. I
1996/OJ.20

cod i 9o Nombre de I proceso Precede techa Ini. Fech¿ Final Frecuen. Esl¿do

¿

o900{lI
ooooo 2

oaooo 3

9{,6(}6 4
oo6ee 5

aoooo 6

ooooo 7

606f}0I
ooooo 9

0o6(,I o
006(,l I
6006 t 2

/ol
/ot
.ol
/gl
/ol
/ot
/gl
/ol
fol
/ol
/ol
,rEl

1999.12.i|
1999/t2.it
1995.e2/O2
l r95/92/A?
199I .12. 3l
199 i .l 2,r 3l
1997/t2/31
1999.12/il
t999/t¿/il
1999/12/31
1999/l2.al
1999/l?/Al

lllr. l
llttt
33333
22222
lllll
lltll
ltlll
llttl
llltt
lllll
llrlr
lltll

seHo-0lo-¡¡
§ccT-oto-o
§cnñ¡Rf
scnR
§ ecTan LDoS
SCEX¿t

SCNRPO L

SREOE§
§PR,OU IHT
STOJN
scAñEto
scoñExT

ooosÉ I
o(}l¡aa 2

t 995 /gt
t 995/Al
l995/Ol
1995/Ol
I 995/Ol
1995/Ol
t 995/Ol
1995/Ol
1995/Ol
1995/gl
1995/Ol
1995/At

rxncfruo
icTruo
ffcTruo
ncTIuo
ncTruo
ACTIUO
ncTIuo
ncTruo
ncTruo
ficTruo
ffcTruo
ñcTruooaaa6 6
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I

I

I

I
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Reporl e de Procesos
Orden¿do por nombre

Pag. I
t 996 fB3 t 2ga,

ilombre del proceso cod i 9o Precede Fecha Ini. F ech. tin¿l Frecuen,Estedo
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a¡cfs¡ LDoS
t¡Ho-oro-D
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/ol
/ol
/el
/el
.ol
/gl
/gl
.ol
/ol
.gl
/gl
/ol

tltl1
ltttl
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llltl
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lllll
lllrl
llltl
Itttl
1llll
lllll
1r. lll

1995.,.O1
1995/Ot
1995/gl
1995./Ol
I 995/gl
1 99 5/O l
1995./Ol
1995/Ol
1995/6 t
I 995/Ol
199 5 /61
1995./Ol

l9 99 / 12.31
l99i / l2,t 3l
t 9i5.et?ta2
It99/12/31
1995/OztOa
1999/12/31
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RePort e de Procesos
Orde n ¿do Dor fecha in¡c¡¡l
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.\istemo d¿ tldministroci¡in ¿ I'rolu<'t'ión ,\lonuol c usuorit¡

J.J. ,.\S¡(;\,\( I()N t)1. I'R(X t..S()S

Ohjetivo
fll ohjctivo principal de esta o¡rci<in es de pro[mrcionar manlcnimiento, consultas y refnrtes de
la inftrrmaci«in de la hase dc asignacirin tle procesos

Alcsnce
lll alcance de esta opción es la dc ncrmitir asignar los proccsos del área al personal de
producción, y dc esta manera distrihuir eslos procesos en forma equrtativa y que cada persona
del área se haga res¡nnsahle de los procesos que deha de realizar

Prerequisitos
Para acccsar a esta opción, es neccsario scr usuario dcl sistcma y poscer acceso al módulo de
Procesr.¡s y acceso a la opción AslcNACloN l)1, PRoCusos. dc lo contrario saldrá el sigurenle
nrensaje de error: llRR()R: No tiene ecceso ¡ dicha onción, y se regresa a la ventana de las

opciones del nl<ldulo dc Procesos.

lis necesario que sc haya hecho el ingrcso de la informacirín en la hase de procesos, y en la
hase de pcrsonal, para ¡rrdcr rcalizar esta o¡r,c ión

. Como ingresar s le pent¡ll¡
En el submenú dcl rnódulo dc Proccsos (vcr ñgura No. 78), cscoja la o¡rción llamada
ASIGNACION DE PROCESOS,

F-unciones
[,na vez en la pantalla de mantcnimicnlo cn la venttna de entrad¡ dc d¡tos, para ir de un

campo a olro. sc puedc haccr mcdiante la tecla.TAB>I ó lamhién mediante el Puntcro del
rakin, flosicionándolo cn cl campo dcscado y presionando <click izquierdo>.

Para salir de la ventana dc mantenimicnto sc pucdc realizar va sea presionando .-fisc>, ó

presionando el hotón de "Salir"; y se rclorna a la ventana de o¡rciones del módulo.

l)a¡il,\ánchez ( ¡¡nolcs I'igint ,\'o. I 2l
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Figura No I L- Pantalla de manlenimiento de la opción ASICNA('ION Dl
I tns Num

PRO('LSOS

. Ventane de llntrada de datos
l. l.os campos de entrada de dalos son los siguientes:

Personal.- se angresa el cridigo del personal, la cual cs numérico de hasta 5 digitos.
llste cam¡xr es clave de acceso a la hase dc asignación de proccsos, es dccir que para realizar
una consulta es necesario ingrcsar cste cam¡xr.

Nombre.- muestra el nomhrc dcl pcrsonal ingresado.

Cargo.- se muestra cl cargo quc fxrsee el personal ingrcsado
Actit o/Inactit'o/Permiso/l'acación - cstos son los estados quc pucde tener el JL*rsonal v quc se

pueden mostrar.

2. f:l ordcn dc la hasc dc datos, pucdc scr fror Penonol y ler Proceso,

3 l-as acciones a lomar son
"(irahar".- permite registrar cn la hase dc asrgnacirin dc procesos, la información ingresada en

los cam¡ns de cntrada de dalos. prcvia valrdaci(in de la m¡sma, los procesos asignados. tamhien

son validados cn csta paflc. ya que tamhién cs grahatla cn la hasc dc asignacrón dc procesos

"Buscar" - esla opción fuc descrita en el Canltulo lll, Secclrin 3.4. vEN'l'^NA BlrscAR

Ihvii .\inchc¿ ( orr¿lcs l'úgina No. 122
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"Eliminar".- permite climinar e¡ regislro siempre y cuando no existan depcndencias con otras
bases.
"Imprimir" - esta opcrón f uc dcscrita cn el Capitulo lll, Secclón 3.s. vENr'^NA tupREstóN.
"l-impiar".- permite limpiar los campos de entrada de datos, ya sea para realizar una consulta,
eliminar ó grabar un registro como nuevo.
"Selir".- permite salir de la pantalla de mantenimiento v regresar a la ventana de opciones del
módulo de 'l-ablas.

4 Asignación dc in lirrmacitin:
Procesos disponibles.- aqui se presenlan todos los procesos cxistentcs que se realizan en el árca
dc producción y que están dis¡nnihles para asignarlos al ¡rcrsonal
P¡ocesos asignadas.- sc muestran los procesos que han srdo asignados al personal, y que
deberán ser realizados ¡xrr cl
Botones de asignación - tenemos:

'Mover".- permite asignar un proccso a micmhro del ¡rersonal, previamente se dehe de
posicronar cl puntero del ratón en la opcr<in desea<la y prcsionar.:click izquicrdo>
'Mover 'l'odo".- 

¡rcrmite realizar una asignacirin masiva dc todos los procesos a un
miemhro del ¡rrsonal, sin rcpelir alguna asrgnacitln ya realizada
*Remover".- 

¡rcrmite dcsasrgnar un proccso a un nriemhro del personal, prcviamentc sc

dehe de ¡rcsicionar el puntcro del ratr'rn en el proceso deseado v presionar .:click
izquicrdo>
*Quitar Todo".- pcrmitc desasignar de mancra masiva, todos aquellos procesos que le
havan sido asignados a un miemhro tlel pcrsonal.

Vcntana de la base de dalos
A mcdida quc sc va grahando la inlbrmación ingrcsada cn los cam¡ns dc cntrada dc datos, esta

es mostrada en ltr vcnlana dc la hasc de dalos

Sc muestra el resultado dc la asignación de procesos, ya que fmr cada proceso se crea un
registro con el código dc pcrsonal al quc se le asigna.

Como ohtener ayuda
Iln el caso de que no se sepa los códigos dcl ¡rersonal quc existen en la hase de ¡rersonal, se

puede acceder a cllos, ¡xrsicionando el cursor en cl cam¡xr l'crst¡nul v presionando <click
derccho-. y a continuación sc muestra una ventana con ledos los regislros que existen en la
hasc de ¡rersonal, y para escogcr el código deseado. utilice las teclas de cursor ó con el punlero
tlcl rattin ¡rsicioncsc cn cl código dcseado y presionc -click iz<¡uierd<|> y a c()ntinuaci(in
presione <click derecho'. si no se desca escoger, presione . tisc '

Reportes emitidos
Los reg)les ernitidos ¡x)r csta o[rción cs!án detcrminados ¡rr cl número de índrces que posce

la base de datos, asl lenemos los siguienlcs indices.

V22CODPRO().- cl cual indica que el reporte saldrá ordcnado ¡xrr código dc proccso Vea

página 125
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l.{. t}lI.\('()R.\ t)t,] P¡l(x r,rs()s

Ohjetivo
trl objetivo principal de esta opcirin cs de profnrcionar manlcnimiento, consullas y reportes dc
la inlormacion de la hase dc hitácora de proccsos

Alcance
El alcance de esta oJrción es la de aulomatiTar el registro de la bitácora de procesos, para de
esla manera tener un conlrol más exaclo de la ejecución de los procesos de parte dei personal
del área de producción.

Prerequisitos
Para accesar a csta opción, cs nccssario ser usuari«r del sistenra y fnscer acceso al módulo de
Proccsos v acccso a la o¡rción Illl A('oRA, de lo contrario saldrá el srguienle mensaje de error:
ERROR: No tiene scceso ¡ dicha ooción, y se rcgresa a la ventana de las o¡rcioncs del
mridulo de Procesos

Ils ncccsario quc se haya realizado la asignacirin de prtrcesos, para ¡xrdcr generar la bitácora dc
proccsos.

o (lomo ingresar a le pantalla
lin cl submcnú dcl lnódulo dc l)roccsos (ver ligura No. 78), cscoja la opción llamada
BII'A(]ORA,

. Í'unciones
IJna vez cn la pantalla de rnantenimicnt(] en la venlana dc entr¡¡da de dclos. para ir dc un

campo a otro, se pucdc haccr mcdiantc la tecla .l ¡tl,; ri larnhién mcdiante el puntcro dcl
rat<'rn, ¡xrsicionándolo cn el cam¡xr dcscad«r y prcsionan<jo',.click izquierdo-

l)ara salir de la 
"entana 

dc mantenrmienlo se pucde realizar va sca prcsionando.:Fs(". ó

prcsionando cl ho(ón de "Salir". y se rclorna a la vcnlana dc opci«rncs del nrr¡dukr

I)tt'i Sánt'he¿ (irrtlts lligint lio. 127
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ln¡ Num

l:igura No 82 - Pantalla de manlen¡mienlo de la opciirn tll'l-A('ORA

. Ventona de Enlrede de d¡tos
f)ebi<Jo a que la bitácora dcbe ser generada, F)r lo tanto cs indrspensahle ingresar los dos
primcros carn[x]s: l;cclu y l'cr.v»nl. los cam¡rrs dc cnlrada de datos sc los uliliza para

actual azár dicha rnlormación gcncrada
I Los cam¡rs dc cntratla tle dalos son los siguienles

Fecha.- sc ingresa la fecha dc la hitácora, en formato: AAAA/MM/Dt), la fccha dehe ser del
dia en que se van a realiTar los procesos.

Personal.- se ingresa el código dcl personal, tienc una longitud de 5 caractcres numéricos
l.os dos cam¡xrs anteriormcnle descritos, son necesarios para generar la bitácora dc procesos dc
un miemhnr dcl ¡rersonal, si ya luc gcncrada no se duplica la inlormación.
Proceso.- se ingresa cl código del proceso, tienc una longitud dc 6 caracteres numóricos

l.os tres cam¡xrs anteriormenlc descritos son clave de acccso a la hase dc hitácora de procesos,

es decir que nara realiTar una consulta es necesario ingresar cstos camfx)s.

Iloro Inicial.- sc ingresa la hora dc inicio dc cjccución dcl proccso, en lbrr¡ato: tlllMMSS, la

cntrada es numórtca dc 6 digttos
IIo¡a Final..- sc ingresa la hora de final dc cjccución dcl proccso, en lormato. llllMMSS, la
enlrada es numirica de 6 digrtos
Ohsen'..- se ingresa la ohservacirin hccha al cjccutar el proccso.

PendientelConcl¡id¿. - estos son los dos estados cn quc puedc estar cl registro del proceso

l)aúd ,\ánchez Conoles I\igino l\io. 128
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2. [:l ordcn dc la base de datos, pucdc scr W( Fecha. Personal 1- Proceso.

3 l.as acciones a lomar son
"(Jrabar".- permite regrstrar en la basc dc hilácora dc procesos, la inlormación ingresada en
los cam¡ms de entrada de datos, previa valrdacitin dc la misrna.
"Ruscar".- esta opción fue dcscrita en el Capitulo lll, Secci<in 3.¿. VENTANA BUscAR.
"lllimin¡r".- permite eliminar el registro sacmpre y cuando tenga el estado de Pendienle.
"lmprimir" - esta opción lue descrita en el Capitulo lll. Sección J.s. vEN TANA ¡ñrpREsróN
"l,impier".- ¡rcrmite lrmpiar los cam¡xrs de entrada de datos, va sea para realizar una consulta,
climinar ó grahar un rcgistro como nucvo.
"Salir".- ¡rerm ite salir de la pantalla de manlenimienlo v regresar a la lentana de o¡rciones del
nródulo de Proccsos.

Adicionalmente se tiene el botón *Cenerer", utilizado para la generación de la bitácora de
proccsos.

Ventena de le b¡se de datos
A medida que se va grahando la información ingresada en los cam¡rs de entrada de datos, esta
es mostrada en Ia venlana de la hase de dakrs.

¡ (lomo obtener ayuda
I Para acceder a los códigos <Jel ¡rrsonal exislcntes, ¡xrsicione el cursor en el camfn l'er.vmul y

presrone <click derecho>, v a c()nlinuación sc mucslra una venlana con todos los regrslros que

existen en la base dc pcrsonal, y para escoger el ctidigo dcscado, utilice las teclas de cursor ó
con el puntero del ral«in ¡xrsrcioncsc en el códiBo deseado v presionc <click izquierdo-, 1 a
continuación presionc <click derecho>1 si no se dcsea escoger, prcsionc .-Es('>.

2. Para acceder a los códrgos de procesos exislentcs, ¡xrsicrone el cursor en el camflo l'r¡xt'tt¡ v
prcsi«rne.:click dcrccho>, y a continuación se muestra una vcntana con lodos los registros que

cxisten en la base de proccsos. y para escoger cl código deseatlo, utilice las teclas dc cursor ó
con el punlero dcl ratón ¡xrsicionese en el crxligo dcscado y prcsione .click izquicrdo> y a

continuación prcsione <click derecho-', si no sc desea escogcr. prcsionc 'l;sc '

Reportes emitidos
l.os re[nrtes cmitidos f]or esta opción están delcrminados ¡xlr cl númcro tle indices que ¡nsee
la hasc de datos, asi lenemos los siguientcs indiccs:

VOSFECBIT.- el cual indica quc el re¡xrrle saltlrá ordenado ¡nr el cam¡xr /'i'clrrr. Vca página
r3t
V0SCODPERS.- el cual indica que el refxrrtc saldrá ordenado ¡rrr cl cam¡xr l'arst»ul. Ye¡
página 132

V0SCODPROC.- el cual indica que el re¡xrrtc saldrá ordenado ¡nr el cam¡xr l'rt¡<'e,vt Ye¡
página 133

l)ot'id Súncha L't¡noles l\igino No- 129
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Para escoger que reporte se quiere. en la ventana Imprcsión, en la pale de oRDEN DE LoS
DATos (ya descrilo en el Capitulo III, Sección 3.5. VENTANA ll\IPRESIoN), se puede escoger el
indice de la base y por consiguiente se escoge el orden del reporte.

f.ijemplo de los re¡xrles a continuac¡(inr

l)ovid Súnchaz (itnoles I\igino lto. l -10
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J.5. tNSt RtrC('|ONES DE PR(X:I.S()S

()bjctivo
t'.1 ohjetivo principal de esta o¡rción es dc proporcionar mantenimiento, consultas y renortes de
la información de la base de instrucciones de procesos.

Alcance
I:l alcance dc esta o¡lcrón es la de pro¡nrcionar inlormación rcferente a como se debe de
realizar un determinado proces() v de esla manera evitar los ¡rsiblcs err()res que se producen al

ejecutar un proceso con dcsconocimiento dc sus instruccioncs.

l'rerequisitos
Para accesar a esta o¡rción, es necesario ser usuario dcl sistcma y F)seer acccso al mrxlulo de
I>roccsos v acceso a la o¡rcirin lNsrRtr( CIoNFs, de lo conlrario saldrá el siguienlc mensa.¡e de
crror:@,ysercgresaa|aventanadelaso¡rcionesdel
módulo de Procesos.

[is necesarin que se hayan ingresado la información de los proccsos en la ha-se de datos de
procesos.

('omo ingresar a la pantalla
['.n cl suhmcnú dcl rnódulo tlc l'roccsos (ver ligura No. 78), cscoja la opcitin llarnada
I NS't'Rt r('(:toN ES.

F-unciones
llna vez cn la pantalla de mantcnimiento en la ventsnr dc entrsdf, de datos, para ir dc un
camfm a olro, se pucde hacer medianlc la tecla .TAB.. ó tamhien mediante el puntero dcl
ratón, ¡xrsicionándolo en el camJxr dcseado y presionando .,:click izquicrdo'

Para salir de la venlana dc manlcninriento se pucdc realizar va sca presionandr) . tisc ', ó
presionando el botón dc "Salir", y sc rctorna a la ventana dc «rpcioncs del ntódulo.

l)aritl ,\ánche¡ ( onoles l'úgino .\'o. 1.11
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Liro¡ do ir ¡lrucci,sn§ ccuoncaá

I IlFl¡EN
fIEÑEN

lrrslruci:lon es

Codgo dcl B€c¡o lnl Num

. Ventan¡ de Enlrsda de datos
L l.os campos de entrada dc datos son los siguientes:

P¡oceso.- se ingresa el código del prrrccso, el cual dche ser numénco dc ó dígitos.
Secuencia.- se ingresa el número sccucncial de la inslrucción, cl cual dehe scr numérico de 6
dígitos.
Los tlos cam¡ros anteri()rmcnle descrilos son clavc dc acceso a la hase dc instrucciones de
procesosi es decir que para realizar una consulta es necesario ingresar estos cam¡rs
Detalle.- se ingresa el detalle dc la instrucción del proccso, cl cual debe ser alfanumérico de 70

caracteres de longitud.
Estado..- indica si el rcgistro está activo ó inactivo

2. Irl orden de Ia base dc datos, puede ser yr Proceso \ l)elfille.

3 Las acciones a lomar son :

"Gr¡b¡r".- ¡rermite registrar en la hase de instruccioncs de p«rccsos, la información ingresada

en los campos dc entrada de datos, prcvia validaci(in dc la misma
"Buscrr".- csta opción fue descrita cn cl Capitulo lll, Sccción 3.4. vEN'r^NA BttscAR
"Eliminar".- p€rmile clim¡nar el regislro
"tmprimir".- esta opción I'ue dcscrila en el Capitulo Ill, Seccirin J.§. v¡INTANA ¡MPREslÓN.

I)ot'id .\int hcz Cr¡nol¿s l\igint ito. 1.15
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.\istcnn ¿ ,,ldminittroci¡in e l'rolucci¡ín .llanuol c usuario

J.6. tuPLl.tilt,tN'l ,t( t()Nl.s

()hjctivo
I'.1 ohjetivo principal de esta oJ:crón es de prof,orcionar mantenimiento, consultas y re¡xrrtes de
la inlormacitln de la hasc dc implementaciones.

Alcance
[]l alcance de csta o¡rcirin, es el dc pro¡nrcionar una de guia acceso, de todos los documcntos
utiliz¡dos para implemcntar algún proccso ó tarea: y dc esla manera ¡xrdcr accesar dicha
documcntación sin pcrdida dc trcm¡xr.

Prcrequisitos
l)ara acccsar a esta opción, es neccsario scr usuario dcl sistema v fnseer acceso al módulo de
I,rocesos v acceso a la o¡rción lNlPl.I.:MENTACIoNES, de lo contrario saldrá el siguiente mcnsajc
dc error: ERR()R: No ticne scccso a dichs opcirin , y se regresa a la ventana de las o¡rcioncs
dcl mridulo de l)roccsos

lis necesario tener ingresados los usuarios del sistema en la hase de usuarios.
Se dehe de ingresar en la'fahla general de conceptos, los códigos de aplicaciones con sus

respcctivas dcscripciones l'ara ello se dehe de ingresar dos clascs de registros ¡xrr cada li¡r de
aplicación:

I [')l rcgistro que f)scc en el l)L,tullc: la extensión ¡nr defirult de la aplicación, el nomhre
de la aplicacitin v cl nombrc dcl programa quc e.jecula la aplicación1 cada uno
separados por Seccitin y coma, cjcmplo.

I DENTIFICADOR
t2]

SE('IIEN('IA
Illll

DE'I'AI,I,E
D(X"W I NWORD.C \WINWORD\WINWORD EXF,

2 Fil registro que [nsee el l)ttollc,los parámetros que se cnvian a la aplicación (esto se lo

nucde ver revisand«r los manuales técnicos de cada aplrcación), así tcnemos: el
parámetro de la aplicacitin y el nomhre dc un documento por default: cada uno
scparado ¡rrr Sccci«in y coma, cjcmplo;

DEl 
^t,l,1l

IOPt]N("o,á l-) l.Nt rE\'O IXX'
¡ DltN'n Fl('A D0R
| 2.¡

st:('trLN('rA
rxx'

-l'órncsc en cuenla que sc utrliza el mismo lltntilicuúr y como Sittrt'rtrrrr del rcgistro
sc utilrza la exlensión ¡nr dcfault de la aplicacirin.

A<lcmás ingrcsar un registr«r cn la'l ahla ge'neral ilc concepk)s con ldt'nllitahr 250 y
Scutcnt:iu "00000". \, en el l)ctull., (en las lres printeras posicioncs) sc rndique con que

ldcntlita&r sc encucnlran los ctidigos dc aplicacioncs

l)ovid ,\ánchcz ( onolct l\igino !\it. l.l9



.\itlcnt¡t r..llninii¡¡<iia ic l)trlucitin ,lltnutl c u¡¡tario

(iomo ingresar 8 le psntállfl
[]n el submcnú del módulo de Proccsos (ver figura No. 78), escoja la opción llamada
IÑTPLl]M ENTACIoNES,

F-unciones
Una vcz en la pantalla de manlenimicnto en la ventxna rle cntrnda de d¡tos, para ir de un
campo a otro, se puccle hacer mcd¡anlc la lecla . r'Alt'. {i tamhién nrcdianlc cl punlero dcl
rat<ln, ¡rsicionándol«r en cl canrfx) dcscad<¡ y prcsionantlo . clrck izrluicrdo'.
l)ara sal¡r de la vcntana dc manlenimtento sc pucdc rcal¡zar va sca presionandr) .l:s(-:-, ó
presionando cl bottin dc "Salir"; y se rctorna a la ventana dc opcioncs dcl modulo

Flle Edir

lldil¿r

ll¡¿¡nin¿¡

Qrabar lurca flininar [nrptiir limpia !aln

MlGrosoll FoxPrD

Codiqo- I.ir?iin
Dcrcrtrcióñ :

Focño hpl-:

Aplicri&l
1995/t t/0t DAVSAN

DOC.WINVORD;C:\t¡/lNVOfl D\Wl}JWO nD f Xt t
ll:t. lnplarl O Act¡vo O lñ.cl¡Yo

Oocumer¡to: L \SISADPNO\DOCl DIJC

Ordenodo por: Ql Corlgo Q H<rbre l_) Dercri¡r:ion Q llruario

lm lcm¿ntáclon¿ s
C llo¡rh¡o I)

:PR€SUruE5f O MENSIIAL
Pi.uqBA ?

. PFUEBA 3

lmplcmcnlacloncg

toD.

Codgo d¿ b i¡pb.¡r.arcixr I tn,
Fi¡¡ura No 84 - Pantalla de mantenimiento de la opción lñlPl-t,N,F.Nl 

^CION['-S

ll um

. Ventena de [ntr¡d¡ de detos
t l,os camfxrs de entrada dc datos son los siguicntcs

Cti,digo.- se ingrcsa cl c«idigo de la implcmcntaci(in. el cual dchc ser nu¡nórico dc ó digitos, sc

recomienda que sea secuencial.

fil cam¡xl antcriormentc cicscrito es clavc dc acces() ir la hasc dc im plerne nlacionesl cs decir
que para realiT¿r una consulla cs neccsario ingrcsar cste cam¡r

I)oú .\¡inche¿ ( or¡oles l\igint ,\o. l ll)

lxdrc:|ro
IIPRESUPUESIO HENSIJAL l

rt I

I iFffESUPUE SIO
2iLr880
3iLt8n0 2



Sistcma de .,ldminislrución de llo¡luctión lltonuol de usuario

Nonúre.- se ingresa el nomhre de la rmplementación, el cual debc ser de hasta 30 caracteres dc
longitud.
Descripción- se ¡ngresa el detalle de la implementación, el cual debe ser alfhnumérico de 100

caracteres de longitud.
Fecha Impl-.- se ingresa la lecha de implementación, en formalo: AAAA/MM/l)D.
llsr lmpl.- se ingresa el usuario que implementa, el cual dehe ser de hasta l0 caracteres de
longitud y dehe de cxislir en la base de usuarios.
Aplicación- se ingresa la aplicaci«in en que se cncuentra hecho el documento, tiene hasta 40
caracleres de longitud.
l)ocunren¡o.- se ingresa la ruta del documento, el cual dche ser alfanumérico de 70 caracteres
de longitud
Ácliyo,/lnaclit o.. - indrca quc el rcgistro puede tencr estos dos estados.

['.1 ortlen de la base <le datos, puede ser ¡nr ('ótligo, Nomb¡e. Descñpción y llsuorío.

Las acciones a tomar son :

"Grehar".- ¡rcrmite rcgistrar en la base de im plementaciones, la inli¡rmación ingresada en los
cam¡rrs de entrada de dalos, previa validaci(in de la mrsnra
"Buscar" - esta opctón lue dcscrita en cl Capitulo lll, Sección ¡.¿. VRNTANA BUscAR.
"Elinrinar" - permite eliminar el registro .

"lmprimir" - csta op,ción fuc dcscrita en el Capitulo lll, Sccción ¡.s. vEN TANA tMpREstóN
"l,impier".- perrnite limpiar los cam¡ns de entrada de datos, va sea para realizar una consulla,
eliminar ó grahar un registro como nucvo.
"Salir" - permite salir de la pantalla de mantcnimienlo y regrcsar a la venlana de opciones del
rn<itlulo de Procesos.

Además lencmos dos hotones atl¡cronales:
"fditar".- el cual sirve para rcalitar la edición dcl documcnto que se está implementantlo.
"Examinar".- ¡rcrmite ir a buscar el drrcumento. si es que no sc recuertla en que directono se

encuentra, esto se hahilita al dejar cn hlanco el campo l)()(.unk,nt.)

Ventana de la base de datos
A medida que se va grahando la infirrmación ingresada cn los cam¡ns dc entrada de datos, esta
es mostrada en la vcntana de la hase dc datos

o (--omo ohtener ayudr
I Para acceder a los registros de usuarios existcntcs, ¡xrsicione el cursor en el cam¡l ( l.sr. lnryl- y

presione <click derecho>. y a continuación sc muestra una vcnlana con lodos los registros que
existen en la basc de usuarios, y para escoger el usuarios dcseado, utilice las teclas dc cursor (i

con el puntero dcl ratón ¡xlsicioncse en el registro deseado y presionc <click izqurerdo> v a

continuación prcsionc .:click clcrecho:.. si no se dcsca cscogcr, prcsionc - t,sr' '

Reportes emitidos
l.os re¡xrrtes emitrdos fx)r csta opci(in están dctcnninados por cl número de indrccs que poscc

la hase de datos, así lenemos los sigurentes índiccs'

I)ot'id,tiáncht: (irn ¿s higirut No- I 1l
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,\istemo c Administraciin le l'roiucci¡in lllanual e usuaio

J.7. N()\',Ul)Al)HS DU PR(X ES()S

Objelivo
lil ohjetivo nrincipal de esta o¡rción es dc profnrcionar mantenimiento, consultas y reportes de
la inlormacirin de la hase de novcdadcs dc procesos.

Alcance
['.1 alcance de esta opción es el de proveer de un registro automatizado de todas las novedades
que se pucdan presentar en la ejecución de los procesos, para de esta manera fnder tomar
correctivos necesarios para evitar que d¡ch&s novedadcs afectcn la eflciencia de la ejecución de
los procesos

l'rereq uisitos
Para accesar a esta opcir'rn, es necesario ser usuario dcl sisterna y posecr acceso al módulo de
f'rncesos y acceso a la opcrírn Novlll)^DEs, de lo contrario saldrá el siguiente mcnsaje de error:
IiRROR: No tienc acceso a dich¡ onción, y se regresa a la ventana dc las o¡rcrones del
módulo de Procesos.

Se dehe de ingresar en la'fahla gencral de conccptos, los cridigos de novedades y c<idigos de
lugares de la novedad con sus respectavas descri¡rciones: también el ingreso de la infirrmación
de los prtrccsos en la hasc dc procesos y la informacitin de los usuarios del sistcma en la hase
de usuarios

Además ingresar un registro cn la l-ahla general dc conceptos con ldanti/icudor 26O y
,\cL'ucnciu "00000", y en el l)ctulh, (en las 7 primeras ¡xrsiciones) se indrque con que
ldanlificoútr se encuenlran los cridigos de novedad, y los ctüigos dc lugares de la novedad
(ambos códigos separados frrr coma, en este [omato:999,999 ).

Como ingresar e la pantalle
lln el submcnú del m<'rdulo dc l)r«rccsos (ver figura No. 78), escoja la o¡rción llamada
NOVEDA DES,

['unciones
llna vez en la pantalla dc mantenimienlo en la ventantr de entrsd{ de datos, para ir de un

camfn a otro, sc puedc hacer nrediante la lecla.TAlt-. ri tamhién mediante el puntcro del
rattin, ¡rsicronánd«rlo en el campo descado y presionando <click izquierdo>.

Para salrr de la ventana de mantenimienlo sc puedc realizar I'a sea presionando 'l:S('.. ó
presionando el bokin de "Salrr"t y se retorna a la ventana de opciones del módulo

I)¡n'i,Sinchez Linal¿s I\igino Nr. 147



.\istc ma de,4dm i n islrac i i n de ltrodu r ci tin llltnuol lc utuari¡t

a

file E dil

Feche dc le rpv.d.d. fo,rn lo: AAAA/MM/DO t 1", Nr.
[:igura No 85 - l)antalla de mantcnir]ic¡to de la opcirin NOVf:l)AI)l:S

. Venlana de Entrada de datos
l. l-os cam¡ns de entrada de datos son los siguientcs:

Fecha Nov.- se ingrcsa la fecha cn quc se produce la novcdad, en li)rmato AAAA/MM/DD.
llora Nov..- se ingresa la hora en quc se produce la novedad. en lormalo llllMMSS
Código Nor,,- sc ingresa cl código tlc la novetiad, cl cual pucde ser numórico ó alfanumérico dc
hasta 5 caracteres ó digitos, esle código es vcrificada su existencia en la hase de Tahla general

de conccptos.
l.os cam¡ros anteriormente tJescritos s«rn clavc de acceso a la hasc dc Novedades; es tlecir que
para realizar una consulta es ncccsario ingrcsar eslos campos
l'¡oceso..- se ingresa el código del pr<rccso, el cual cs nuntórico dc 6 dígitos, y que dcbe de
existir en la hase de procesos

Descripckín-- sc ingresa la descri¡rción <le la novedad, la cual es dc hasta 150 caracteres dc
longitud
Usr. Reporla- se ingrcsa el usuario quc rc[nrta la novedatl, el cual tlcbe ser de hasta l0
caraclcrcs dc longitud y debe dc exislir en la hase de usuanos

Lugar Nor,.- se ingrcsa cl cridigo dol lugar dondc se realiza la novcdad, cste c(!digo puede ser
numérico ó alfhnumórico de hasla 5 dígitos <i caraclcres tlc longitud v debe de exrstir en la base

de Tahla general dc conccptos.

Mlc¡osofi foxPro

t lt,
:;ñ

Foch¿ Xuv.: Irrtrfftrr llo¡e Hov Codigo Nov. :

P¡oce¡o: @@¿
Dercrircila AFCHIVO LLENO

Urr. Feporla: [i] i+ aiyr., I l Lugor Nov.: 1', 11 MAIUtT I

Foch¡ Alon.:

Dct¡ll¿ Sol

r 996/0 r/02
I

Hora Atoo. : l0r¡0 U¡¡ Alsn¡le: S UPI BVISOR
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,\istemo le ,ldministraciin de P¡oducdin illonuol de usu¿io

Fecho Alet.- se ingresa la fecha de atcnción de la novedad. en formato: AAAA/MM/DD:
dicha fecha debe ser mayor ó igual a la fecha de la nove<jad

lloro Alen- se ingresa la hora en que se produce la novedad. en f()rmato: I{t IMMSS.
Usr Ati¿nde..- se ingresa el usuar¡o que atiende la novedad, el cual debe ser de hasta I0
caracleres de longrtud y debe de existir en la base de usuarios.
Delalle Sol.- se ingresa el dctalle de la solución de la novedad, la cual es de hasta 150

caracteres de longitud

2 ['.1 <rrden de la hase de tlatos, pucde scr yr Fecha Nov, Código, Ilsr.Reporta, l]st.Atiende y
Fecha.4len

3. I.as acciones a tomar son :

"Gr¡har".- permite registrar cn la hase clc novedades, la inl'ormación ingresada en los cam¡ros
de enlrada de datos, previa validación de la misma.
"Buscor" - esta opción fue dcscrita en el Capitulo lll, Sección ¡,¡. VENTANA BtrsCAR.
"Eliminar" - ¡rrmite elrminar el regislro .

"lmprimir".- esta oFlción fue descrita en el C]apitulo III, Sección 3.s. VENTANA rñtpREsIóN.
"l,impiar".- pcrmite limpiar los cam¡rrs de entrada de dalos, ya sea para realiz¿r una consulta,
eliminar ó grahar un registro como nuevo
"Salir".- permite salir dc la pantalla de mantenimiento y rcgresar a la venlana de o¡rciones del
mridulo de Procesos

Ventana de la base de d¡los
A medida que se va grahando la información ingrcsada en los cam¡xrs de entrada de datos. esta
es mostrada en la venlana dc la hasc dc datos.

o (lomo obtener ayudr
L Para accede¡ a los registros de los códigos de novedades exislcntes, posicrone cl cursor en el

camyt ('tidryo Mrv. y presione <click derecho>, y a continuación se muestra una vcntana con
todos los registros que exislen cn la hase dc lahla gencral, y para escogcr el código deseado,
utilice las teclas de cursor ó con el puntero del ratón ¡xrsicionese en el registro deseado v
presione <click izquierdo> y a conlinuación presionc <clrck derccho>; si no se dcsca escoger,
presione .ESC>

2. l)ara acceder a los rcgistros de usuarios exislentes, ¡rosicrone el cursor en el campo llrr.
ll<,pttrtu ó l/,¡r. Attcn.la. v presione <click dcrecho>, y a continuaci(in se mueslra una ventana
con todos los registros que cxistcn cn la hase de usuarios, y para escoger cl usuario descado,
utilice las leclas de cursor (i con el punlcro del ratrin posicioncsc en cl registro deseado v
prcsione <click izquicrdo> y a continuación presione <click derecho:'; si no sc desca escoger,
presionc . ESC.

3 Para acccder a los rcgistros de proccsos existentcs, ¡rsicionc el cursor en el cam¡r l'nxcstt. y
presrone.-click derecho., y a continuación sc mucstra una vcnlana con todos los registros que

exislen en la hase de procesos, v para cscoger cl proceso dcscado, utilicc las tcclas dc cursor ó

con cl puntero dcl ratón ¡rsicioncsc cn cl rcgistro dcscado y prcsione':click izquier<lo.'y a

continuación prr'sionc <click tlerccho'; si no se dcsea escogt'r. presione. lisc'

lht'i¡l Súnchez Con cs I'igino No. 149
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.\isl¿t¡u t.,ldninistntci¡in dc l'nrlucci¡in ,llanual tlc usu¡rio

{. \tot)t t.o I)1,. \R( ilt\ os

Mlcrosofl FoxP¡o
Elle Edll
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Fa-ruto tótr'¡raftrr

ioD. ARC|{ I UOs

Dtfon DE cRcll I uot

(fSOt S.lr¡

( r\'l( ,Nl.:S ¡rl,l. Ml, )l,l I )

tltj 
^R( 

tlt\,(ls

W opcirp¡ Fl?cord l/a ExcL¡rivc

I:igura No 86 - Opciones del módulo de ARCI IIVOS
lns NL¡¡

Ohjetivo
lrl objetivo cs cl de proporcionar acccso a las o¡rciones tlc este mridulo y poderlas cJecutar

Alc¡nce
Dehido a que las opciones del módulo, son lomadas desde una hase de datos, ¡xrr lo que se

puedcn agregar más opciones al mismo, dc esla mancra estc m(idul() ¡rdría crccer

Prcrequisitos
Para llegar a este mritlulo es nccesario scr ustürrio dcl sistema v [x)sccr acccso a ilicho nródulo.
I'a que al iniciar la ejecucrón del Sistema de Administración de l)roduccirin. cste solicita la

identilicación y cl usuario. nara de esta rnancra acccsar al nrcnú dcl sistclna y tle alli al rnri«lulo

de archivos. fil acceso a esta opcirin es otorgado ¡xrr cl Adrninistrador dcl sistenla

('omo ingreser e ls pentalla
['.n cl mcnú dcl sistema (vcr ligura No. 69), esc(úa la o¡rción llamada: ñl()D. AR(-lllv()s

Ihvil ,\tinth¿¿ (i¡rn as l\ígim .\o. I 57



.\itn,nn ia.lintinislroci¡|n c l)odurción ,lltnud e utuorio

Funcioncs
llna vez en la pantalla del módulo cle archivos, para escogcr una opci(in , pucde utiliz¿r las

teclas de cursor: f (flecha arriba), ü 1flecha aba.io). ) (tlccha derecha). € (flecha
izquierda); r'r tamhién mcdiante el puntero dcl rat<in, ¡xrsicionándolo en la ofrcrón deseada y
prcsionando - clrck rzqurcrdo.'

I'ara salir de la ventana dc o¡rciones sc puede rcalizar presionando <F.sC>, v sc rc(orna a la
ventana de LtoDt ¡Los f )til- stSl Er\tA

l)otid .\ú nch¿l (i¡rrol¡s l\igint h'o. 158



,\itamo e ,ldminittroción e llotluc<'ión ,lltnuol ¿ usuorio

J.l. ,\R( 1il\()s

()hjetivo
El ohjetivo princapal de esla o¡rción cs de nrofxrrcionar manlenimicnto, consultas y re¡xrrtes de
la inlonnacitin de la hasc de archivos

Alcance
fll alcance de esta o¡rción, cs la de mantencr un registro dc loda la rnf'ormación ref-erente a los
archivos quc sc utrlizan cn la c,iecuci(in dc los procesos tlcl área tlc producci(in

Prerequisitos
l'ara accesar a esta o¡rción. es necesario scr usuario dcl sistcma v fx)scer acceso al módulo de
Archivos y acccso a la opcirln r)Atos DF ARClttvos, dc lo conlrario saldrá el siguicnte mensajc
dc crror l,lRllOR: No ticne acceso r¡ tlicha onciírn . y sc regresa a la vcntana dc las opciones
rlcl módulo tlc A rchir os

Sc dehe de ingresar cn la -labla gcneral dc conceptos, los códigos de organizaciones de
archivos, c<idigos tlc tipos dc archivos y c«idigos dc dis¡n:sitivos, con sus rcst^.-ctivas
dcscripciones

Adcmás ingrcsar un rcgistro cn la 'l'abla gcncral de conceptos con lfurtlrlir.uú¡r J l0 y

Sct ut,ttt'ttt "(XXn0", y cn el l)ct¿llt,(cn las ll primcras ¡xlsicroncs) sc indique con quc
hh,nttlicudtr se cncucntran los cridigos de organizaciones, los códrgos de ti¡ns dc archivo t los

ctidigos de dis¡xrsitivos (cstos cridigos separados fxrr coma, cn este li)mato.999,999,999 )

Como ingresar ¡ ls Jtf,nl¡lla
lrn el suhmenú del módulo dc Archivos (vcr ligura No. 116), escoja la opcitin llamada: nltos
DE ARCII¡VOS.

F-unciones
[Jna vez cn la pantalla dc mantcnimicnto cn la vcntana de enlr¡da de dalos, para ir <Je un

camfrc a otro, sc pucde haccr n¡cdiante la tccla - r¡tl'. r'r tambrén mediantc cl puntero dcl
ratón, ¡xrsicronándolo cn cl camfxl deseado v presionando'click tzt¡uicrtio'

l)ara salir tjc la ventana de mantcnimiento se puedc rcaliTar ]-a sca Prcsionando 'lisc., t'r

prcsionando cl hotón dc "Salir". v sc rctoma a la vcntana dc opcioncs dcl mridulo

I )avil,\ ¡i n<' hez (i¡rtol es I\igint \o. 159
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D¿¡c¡ipcióo :

Lorr; lniciJ

MAES IRO OE OJENTAS COBRIENTES

.aO ,gyri¡ácirn: It n tl¡DE)«\DA.t

Long.Fin l: l,po: tlrrt coBoL r
Lrrrg Ctravc rcd 0i:porlivo scfl 2

F.Creacbn: l3s/0t/01

,-) flod¡so Q tlorbrcOrdc,nado por:

Po¡- Clavo:

Q F.Creacion

Q Activo Q lnativo

-6,rabar Eu.c fliminar [rprirr limpiar §-alir

Archlvos
A¡chivo Norhbre D e rcripcion

.1:CQ020
2 AH0020

iMAF,qIB0 DE cu,EryIAg coHRlqu
:MAESIRO DE AHOBBOS

Codqo dclaclivo I tn,

Figura No 87 . Pantalla de mantenim¡enlo de la opción DAI-OS D[ ARC¡llVOS

. Ventan{ de Enlratle de datos
I Los cam¡ns dc enlrada dc dalc¡s son los siguicntes'

('ódigo.- sc ingresa el código dcl archivo, el cual cs nurnérico dc 6 digitos listc cam¡n es clave
de acceso a la hase de Archivos, es dccir quc para realiTar una consulla es ncccsario inqrcsar
cstc campo.
Nomb¡e..- se ingrcsa el nomhrc rJcl archivo, hasta l0 caracteres dc longitud.
Descripción- se la dcscri¡rcirin del archivo, hasta 100 caracleres dc longitutl
I.ong.lnicial.- sc ingresa la longrtud inicial dcl rcgistro dcl archivo, hasta 4 digitos
Orgoni;aciótt- se ingrcsa la clase dc organ¡zaci(in del archrvo, estc código cs ohlenido de un
arreglo, la longitud es dc 5 caraclcres ó digitos.
l.ong. l;innl.- sc ingresa la longitud llnal dcl registro dcl archrv(), hasta 4 digitos
Tipo.- sc ingresa cl ti¡r de archivo, estc código cs obtenido dc un arreglo, la longitud es de 5

caracteres (i digilos
l.ong Clove-.- se ingrcsa la longitud de la clave, solo para archivos dc organización inderada
Dispositito.- se ingresa el cri«ligo de dis¡xrsitivo. eslc códago es ohtenido de un arreglo. la
longrtud es de 5 caractercs ó digitos
Pos. (laye..- se ingrcsa la ¡rsición de la clavc tlcntro dcl rcgistro. solo para archivos dc
organtT¡ci(in indcxada

F.('reaciótt - se ingrcsa f'ccha dc crcación dcl archivo, con fonnato. AAAA/MM/f)f)

I)olil,\únrhcz (i¡rruh l\igint .\'o. I (tl)

T-0¿86-l

t---856'l

r-mil

Archlvos



.\istema de .,llministr¿<'i¡ín ¡l¿ Pnxluc<'utn llhnual de usuorio

,.lctit'o/lnaclit o.- son los dos eslados que puede cstar cl rcgis(ro

2 []l ordcn de la hase de datos. pucdc ser .:r.tr Código, Nombre y l'-. ('reaciótt

3 Las acciones a lomar son :

"(Jrahar" - permite registrar en la base de archivos, la inf'ormación ingresada en los camfx.ls de
entrada de datos, previa validaci(')n de la n¡isnra.
"Ruscar" - esta opción l'ue dcscnta en el Capitulo Ill, Secci«ln ¡.¿. VENTANA BtlsCAR.
"Eliminar" - ¡rcrmile eliminar el rcgistro. sicmprc y cuando no tcnga de¡rcndencia con olras
hases
"lmprimir" - csta opción f-ue dcscrita en el Capitulo lll, Sección J.s. VENTANA t[rpREslóN.
"l,impiar" - pcrmitc lrmpiar los cam¡ns de entrada de datos. va sea para realizar una c<¡nsulta,
eliminar ti grahar un rcgistro corno nucvo.
"Snlir".- permite salir de la pantalla dc manlenimienlo y rcgrcsar a la venlana de opciones del
mtidulo dc Archivos

Ventana de la base dc datos
A mcdida que se va grahando la infornración ingrcsada en los cam¡ns dc entrada dc dalos, esta
es moslrada en la venlana de la hase de datos.

Reportes emitidos
l.os rc¡rrrtes cmitidos ¡mr esta o¡rción están determinados ¡xrr el número de indices que ¡xlsce
la hase dc datos, así tcncmos los siguicnles indiccs:

lll I2COD^R(lll.- indica que el re¡xrrle saldrá ordcnado ¡mr el campo ( iil4go Vca página

ló2
llll2N()MAR('ll - cl cual indica quc cl rcf)rte saldrá ordcnado ¡rr cl cam¡r N¡»nhra Yea
página 163

ñl I 2FECCR!:A.- el cual inrlica que el refnrlc saldrá ordenarlo ¡xrr cl cam¡xr l;.( 'rca<:i¡in.. Yea
página ló4

Para escoger que reFxte sc quicre, en la ventana Impresitin, cn la parte dc onuiN trr t.rls
DA'ros (ya dcscrilo cn el Capitulo lll. Sccción I 5. vENTANA IMPRI:sloN). se pucdc escoger cl
indicc dc la hase y ¡rr consiguicnte sc escoge el ()rdcn del re¡xrrtc

Irjcmplo de los re¡rrtcs sc ¡r¡ucslran a continuacitin

I htid .Sá n<' hez ( orro I as I'igiru l\1t. 16l
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f ile Edil

Qrabar [urca fliminar lnrpr irr §aln

Arclivo: CCO2O 5 ecr¡enctó 0üml

Cqro- Doto:M CUENTA tlt l NUMIRtco-

Dcrclipcirío: CUENIA COFRIENTE I
Dccia¿lc¡: ffi s;qro

() Dercrrpcmn

Q Acrivo C lndctivoLonqitud.

Q c"npo

tdooo-l

Ordcnddo por: () Archivo

Cam os
Archivo Sccu¿ncü D ¿!crip,cioñ

I'M CUEN TA

2]MáFEE IUFA
] AHO CUEiJÍA O2O

2iAHOAPTRIURA O2O

CUETITA COBRIEN II
IECI-I,.1 DE AFEB I UBA
CUENTA OE AHORNO
rÉirla nr ¡pÉ n runi

Campos

Codbo d.l dchúo lnr Num C¡pr

[igura No 88 - Pantalla de manlenimicñlo dc la opci(in ( 
^ñIPOS

. \'enlana de Entrada de datos
I l.os cam¡rs de entrada dc datos son los siguicntes:

A¡chito.- se ingresa el critligo dcl arch¡vo, el cual es numérico de 6 digitos
Secuencia..- sc ingresa cl nümc«r de secuencia dcl carnfx), el cual es nurnéraco de 6 digitos
Iislos dos campos antcriorrncnte dcscrit()s son clave dc acceso a la hase rJe Cam¡rrs. es decir
quc para rcalizar una c()nsulta es necesario ingresar est«ls cam¡xls
Campo.- se ingresa el nombre del cam¡r, el cual pucdc ser de hasla J0 caracteres

Dato.- se ingresa el ti¡n tlc da«r dcl cam¡xr, este codigo es ohtcnido dc un arreglo, la longilud
es de 5 caractcres «i digitos
Descripción- se ingresa la dcscri¡rción dcl carn¡n, cl cual puedc scr de hasta 70 caracteres
I.ongitud- se ingresa la longrtud dcl campo, hasta 4 digitos
Decimales.- se ingresa la cantidad de decimales que forrnan partc de la longitud del cam¡n. la
longitutl es dc hasta 2 o digrtos
.§igza.. - es una bandera, se ingrcsa si cl camfm tienc signo o no, la longitud es de I caractcr.
.4ctit'o/l naclittt.- son los dos cstados que pucde eslar el regislro

I I as accroncs ¿l l()ntílr s()r't

Dovid ,\ánchcz ( ¡¡nules l\igino No. Ióó
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,\ist¿ma d¿ ,llministntciin dc Pro¡luccitin ,llonual de usuaritt

"(irebar".- pcrrn¡te registrar en la hase de cam¡ms. la infornración ingresada cn los campos de
cnlrada dc tlatos. previa validación tlr: la nrisn¡a.
"Buscer".- esla opci(in fue descflta cn cl Capatulo lll, Secciírn 3.4. vEN'r^NA Blrsc^R.
"Iliminar".- permite eliminar cl rcgistro
"lmprimir".- esta opción fue descrila en el Capilulo lll, Seccrón r.s. vf,N ¡'ANA ttttpR¡,sróN.
"l,impiar".- permite limpiar los cam¡xrs de entrada de dalos, ya sea para realizar una consulta,
climinar ó grabar un regislro como nuc!'o
"Salir" - permitc salir dc la pantalla dc mantenimient() v rcgrcsar a la vcnlana de o¡rciones del
mridulo de Archivr¡s

Ventana de la base de datos
A medida que se va grabando la inlirrmacitin ingresada cn los canr¡rs de entrada de datos, esta
es moslrada cn la venlana de la basc de datos.

o ( omo ohtener ayuda
I Para acceder a los registros de los critligos de archivos existenlcs, ¡rsicione cl cursor en el

campo An'htwt v prcsionc .:click derccho -. y a continuacirin se mucslra una vcnlana con tcldos
los rcgistros <¡ue existen en la hasc dc archivos. y para ssc()g,cr el código ricscado, utrlice las
teclas tle cursor ti con cl puntcro dcl ratrin ¡xrsicionesc cn cl rcgistro deseado v presione .-click
izquierdo-- r' a continuación presione ', click derecho--. si no se desea escogcr. presione <t:sc:.

Reportes em¡l¡do§
l.os re¡xrrtes emitidos ¡xrr esta opcirin eslán delerminados ¡xrr el número de indiccs que ¡xrsee
la hase de dat«rs, asi lencmos los siguicnlcs indices:

lVtl4COD^R(l¡l - el cual indica quc el rcfnrte saldrá ordcnado ¡nr cl carn¡r ,,lrt'ltivt Yca
página ló8
ill l.¡NOlll(lA ltl P. - cl cual indica quc cl rc¡rrlc saldrá ordcnado por el camfx) Nonthrc. Yea
página 169

lll l4DESCAlll P,- el cual rndica quc cl re¡rrte saldrá ordenado ¡xrr cl cam¡xr l)<,s<.rrptttht Yea
página I 70.

Para cscoger que reF)rlc se t¡uicrc, cn la vcntana lmpresi<in, en la partc de ORI)|,-N l)f.. l-os
DATos (ya descrito en el Caprtul() lll, Sccción I 5 vt,N'r^NA tMPREsIóN), se puede escoger el
indice de la hasc v ¡rr consiguicnte se escoge el ordcn dcl re¡xlrte

t:jcmplo de los re¡mfcs. a continuacirin

l)uid .\únchez (i¡mlc:¡ l\igino h'o. 167
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.listemo e A¡lministrociin de l'n¡duccitín ,lltnutl le usuarit¡

Ohjetivo
I'.1 ob.jctivo principal de esta opción es de pro[Drcionar manlenamiento, consultas v refmrtes de
la inlbrnlacirin de la base dc control de archrl'os

Alcnnce
Iil alcance de esla opci<in es la dc mantcncr un control preciso y concisr¡ del crecimiento que
tienen los archrvos de datos, para evitar las caidas que ¡x)r archivo llcno sc producen en las

cjecuciones dc los prrrccsos

Prerequisitos
I)ara Accesar a csta opcitin, cs neccsario ser usuario dcl sistcma y fmsccr acceso al módulo de
Archivos y acccso a la o¡r,crrin ('Rti('ll\,1lf1Nlo Dt: ARCIllvos, de lo contrario saltlrá el sigurente
lncnsal r dc crrrrr I,.Rll()l¡: No ticnc:¡cc('so A tlichn o¡rcir'rrr, v sc rcgrcsa a la vcn(ana dc las

opciones dcl nrriclulo dc Archir os

Dehcn de eslar ingresados los códigos de dis¡xrsitivos en la'fahla gencral de conceplos. así

como tambión la infonnación relerente a los archivos del sistema en la hase de archivos

Además ingresar un regislro cn la Tahla gcncral de conccplos con ldenli/icuúrr 330 y
Si,<. r¡¿rr¡¿ r<r "0()000". y en el l)(tulla (en las 3 prirncras pos¡clones) se indique con que
llant i/i<:uútr se encucntran los c<idigos dc dis¡nsitivos

(iomo ingresar a la pantalla
Fn el suhrnenú ilel módulo dc Archivos (ver figura No 8ó), esc<r.ja la o¡rción llamada
CRECIMIE¡iI'O DE AR('IIIvOS

l¡u ncion es

IJna vez en la pantalla de mantcnimicnto en la t'entrna de entrada de datos, para ir tle un

camfm a otro, se puede haccr mediante la tecla .rltt-, ti lambién mcdiante el punlero dcl
ratón, ¡xrsicionándolo cn el carn¡r dcscado y prcsionando <click izquicrdo-

Para salir dc la ventana de mantcnimiento se puedc realiz¡r ya sea presionando 'Fsc-, ó

presionando el hotón dc "Salir"; y sc relorna a la ventana de o¡r,cioncs dcl módulo

I h vi tt,\ á n c h ez (i r¡o I e¡ Págino No. l7l
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.\isl¿nn lo,4 mini¡tntti¡in de l'nrlutcitin llanutl lc usuario

Mlcrosoll FoxPro
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I

F¿ch¡: ¡EnfiI7iil Archivo cc021l

E¡pa.A¡i¡rn: lTrocml Di¡

f rp.. Ocup: 20.m ZU 020.00

O¡de¡ado por: @ Fecho Q Arclivo
QrJicar

!22?2? ESUIPO A.D|SCO 2

Q¡ab¡. [u¡cd fliriñá. lrpri-, Lmp¡ár lalí

Control de archlvog
tlech¡ A¡clivo o itiYo E I 0

r 995/01/01

lgs5¡iñx
r 995/0r /02

!!E4l/o3
1995/ü1l0{

lmpi
2m.001--.-ioóei

!m.00i
lmml

20

t0
30
10
10

mi
mi
ml-
mi
mi

; +

Cteclmienlo da Archlvos

Fcch. dc 16 tdn6 fbicc, fo.,n lo AAAA¡/MM/Do

ligura No 89 - Pantalla de mantenimiento de Ia opcitin de (-RllCllllltlN tO Df ,\t{( I \()S

o Venfana de Entrada de datos
I Los cam¡xrs de cntrada dc datos son los siguientes:

Fecha.- se ingresa la fecha dc toma de la muestra. con formalor AAAA/MMil)l)
Archivo.- sc ingresa el código dcl archivo, cl cual es numérico dc 6 digitos.
listos dos camfns anteriormenlc descritos son clave dc acceso a la hase de Crccimicnlo dc
archivos. es decir que para realiTar una consulla cs necesarao ingresar cstos cam¡ns
Esp* Asign.- el espacit.r que ha sido asignado al archivo, el cual cs numérico de 8 entcros v 2
dccimales.
Espa- Ocup..- el esnacio que ha sido ()cupado ¡xrr el archavo, el cual es numérico dc 8 enleros y
2 dccimales
Disposlliuo.- se ingresa el código del dispositivo
% Iltili¿odo.- se presenta el F)rcenlaje de utilrzación del espacio fnr el archiv().

I Irl orden dc la hasc tle datos, pr.¡cde scr ytr Fecha, v .,lrchilt.

3. l.as acciones a lomar son I

"(lrahar" - pcrm¡te registrar cn la hase dc crccimiento de archivos, la inlorrnación rngresada

en los camfns de entrada de datos, previa \,alidaci(in de la misma
"Buscar".- csta ofrci(in fuc dcscrita cn cl Capilulo lll, Sccción J.4. vENr'ANA Rtlsc^R

I)avid ,\incha¿ ( orrults l'ógiru N'o. 172
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.\itt t' ¡¡¡¡ de .,1 imi nist nc ii n dc l'n ¡lu ctii n ,lt¿nual l¿ usuorio

"Iiliminar".- pcrmite eliminar el rcgistro.
"Imprimir".- esta opción fue descrita cn el Caprtulo Ill, Sccción J.5. VENTANA ¡ñlPRESIóN.
"[,im¡riar".- permite limpiar los cam¡rs de enlrada de datos, ya sea para realizar una consulta,
eliminar ó grabar un registr«r como nuevo.
"S¡lir".- permite salir de la pantalla de manlcnimiento v regresar a la venlana de opciones del
nlódulo de Archivos.

Adcmás de los txrtones antes descrilos, tenemos un hotón llamado 'Cráfic¡r", el cual pcrmite
presentar en forma gráfica el crecimiento de los archivos, esta o¡rcitln fue descrita en el

Capitulo lll, Sección 3.ó. VEN'¡'ANA (;RAFr('AR.

!'entrná de la bese de d¡fos
A medida que se va grahando la inftrrnración ingrcsada en los cam¡rrs dc entrada de datos, esta

es mcrslrada en la ventana dc la base dc dalos

V2t FEC'|'Oñ|A - el cual indica <¡uc el refnrte saldrá ordenado ¡ror cl cam¡xr liatlu. Yca
página 174

V2l(IODARC¡I - el cual indica que el re¡xrrlc saldrá ordenado ¡xlr el cam¡xr Arthtvtt. Yea
página 175

Para escoger que reportc se quiere, en la ventana lmpresirin. en la parte de oRDEN Dti l.os
DATos (),a descrito en cl Capitulo lll, Seccitin 3 5 vtiN]'ANA ll\lPRESlÓN). se puede escoger el
índice dc la hase y ¡rr consiguiente se cscogc el ordcn del refnrle

F¡cmplo dc los rc¡rrrtcs a conlinuación

o ('omo ohtener ayude
I Para accedcr a los rcgistros de los códigos de archivos existentes, ¡xrsicionc cl cursor en el

campo Archrvt. \,presione .:click derecho>. v a continuacirin se mueslra una venlana con todos
los rcgistros que existen cn la base de archivos, y para cscoger el código deseado, utilice las

teclas dc cursor ri con el puntcro dcl ratrin ¡xrsicioncse en el registro deseado y presione <click
izquierdo> y a continuación presionc'-click derccht¡>¡ si no sc desea escoger, prcsione <l.sc>

Reporles emitidos
l.os re¡xrrtes emitidos ¡xrr esta o¡rci«in están dcterminados ¡nr el número de índices que ¡xrsee
la hase de datos, asi tcnemos los siguicntes indiccs:

I)oti .\únchez ('orrolc¡ l'ágino No. l7J
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,liistema ¡le,,ldmi n i stta<'itin de l'r¡ulu cciin iltanuol de usuoit¡

{..1. Rt sP,\l.tx)s

()bjetivo
Irl ohjetivo principal de esta o¡rción es dc prolnrcionar mantenimicnto, consultas y refnrtes de
la información dc la base de respaldos

Alcence
lil alcancc de esta o¡rción cs la de mantener registrada la inlirrmación referenlc a los respaldos
de la inlormacrón, que se realiza en el área de produccitin, para de esla manera salvaguardar la
intbrmación contra cualquier percance quc pueda succdcr.

nrcnsal c dc crror l'.RR()R: No ticne ácccso a dichs ot)cirin , y sc regrcsa a la ventana de las
o¡r,cioncs del mridulo dc Archivos

Se dehe de ingresar en la'l'ahla general dc conceptos, los códigos de respaldos, códigos de
ubrcación de respaldos, crldigos de dis¡xrsitivos y códigos de olicina con sus respecta\ as

dcscri¡rcioncs. Tamhién tlchc ingresarsc la inftrrmación de los usuarios cn dcl sistema en la
hase de usuarios

Adernás se dchc ingresar un rcgistro cn la I'abla gencral de conceptos con ldcnt{iutdtr 340 y
Stcu¿'nt ut "00000", y cn el l)ctullt, (cn las l5 primcras ¡rosiciones) se indique con quc
llatrlifiLtxhr sc encuentran los códrgos de respaldo, uhicacir'rn, drs¡xrsitiv«rs y los c<idigos dc
oficinas(estos códigos separados por coma, en este fomalo 999,999.999,999 ).

Funciones
IJna vcz en la pantalla dc mantcnimicnto en la ventana de entr¡da de datos, para ir de un
camfxr a otro. se puede hacer mcdianle la tecla .'l Alt'. ti larnhién mcdiante el puntero del
rattin, ¡lsicionándolo cn cl campo dcscado y prcsionando .-click izqurerdo.

Prerequisitos
Para accesar a csta o¡rci«in, es necesario ser usuario dcl sistema y frlsccr acceso al módulo de
Archivos y acceso a la opción RusPAl.tx)s DE 

^RCltlvos, 
de lo contrario saldrá el siguicnte

Para salir de la ventana dc manteninriento se puede realizar va sea presionando .l,sc', ó
presionando el hr¡tón de "Salir": y se retorna a la vcntana de o¡r,cioncs del m<'ldul«r

l)oril .\ánchcz Li¡rroles l\itlino i\'o. l7ó

¡ (lomo ingresar D h panaslla
lln el suhmenú dcl ¡n<idulo dc Archivos (ver figura No 8ó), cscoja la opción llamada:
RESPALDOS DE AR(:III}'OS,
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File t rl ¡l

Fech¿ d¿l re¡pCdo, fomato : AAM/'{M,,?D I 1., ¡ .
Iriqura No 9(l - Pflnl¡lla de nra¡tc¡in¡iento de la opciirn RITSPAI.DOS ¡)1, AR('lll\'OS

. \'entans de Entrrda de detos
I. Los cam¡rs de cnlrada de dakrs son los siguientes

Irecha Resp.- se ingresa la lecha tlcl rcsnaldo, con formato AAAAiMM/DI)
Código - se ingresa el clasc de rcspaldo, el cual es puede ser numérico de 5 digitos ó
alfanumérico de 5 caracteres.
Ilstos dos cam¡)s anteriorrnente descritos son clave de acceso a la hase de Respaldos de
archivos: es decir que para realiTár una consulta es neccsario ingresar estos camfns.
Descripción.- sc ingresa la descrr¡rcitin del rcspaldo, puede scr hasta 100 caracteres de
longitud
Duración.- sc ingrcsa la cantidad dc dias <¡uc dura el rcspaldo, se ingresa hasta 3 dígitos.
Aulor.- se ingrcsa el usuario autor del rcspaldo, la longilud del cam¡r es de hasta l0
caracteres.
Of. guarda- se ingresa el c<xligo de la oficina quc guarda cl respaldo, puede scr de hasta 5
carácteres ó números
Ilbicación- se ingresa el cridigo de la ubicación fisica del respaldo, puede ser de hasta 5

caractercs ó númcros.

Dispositiltt.- sc ingresa el códrgo de dis¡nsitivo dondc se almacena cl respaldo, puedc scr de

hasta 5 caracteres ó números.

Estado.- se ingrcsa cualquicra dc los dos estados que pucde lencr el rcgistro, Activo/lnactivo

I
I

Fcchr Barp.: ¡MITT Códso: 1 l1

Da¡c¡irción: DISCO DUBO

Dur¡ci6n Of. ou¡¡dc

SUP€ ñVI5O 2?2?2 AtBLtOfLCA 2 t
Dirporilivo r22222 EQUTPú A.D|SC0 2

E tt.do : Q) Activo

Q coóqoOrdo¡¡do por: O Fecha

C) ln¿ctivo

Q Autor

Qrabar S_urcar flinúnar [r¡rririr §.rln

D

Res a ldoe
Fcch¡

DIS.CO DURO

DISCÜ DUBO

'l9s/ú1/0r il r

td;xnt ni',bzzz

I ),t úl .\ i nL' hc ( or¡a l ¿s l'ágino .\'o. 177
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2. lll ordcn dc la base dc datos. pucdc scr Wr l"echa, Código t ..lutor.

3 Las acciones a lomar son :

"Grsbar".- pcrmite registrar en la hase de respaldos de archivos, la información ingresada en
los cam¡xrs de entrada de datos, previa valrdacirin de la misma
"Busc¡r".- csta o¡rción fue descrita en cl Capitulo lll, Secci<in 3.,1. vENl'ANA Rtrs(:AR.
"n,liminsr" - permite eliminar el registro.
"lmprimir" - esta o¡rción fue descrita cn el Capitulo lll, Sección ¡.s. VEN'IANA tMpREslÓN.
"l,impinr" - permite limpiar los cam¡rs dc cntra«la de dalos, ya sca para realizar una consulla.
eliminar ó grahar un reg¡stro como nuevo
"Salir".- permite salir de la pantalla de mantcnimiento v regresar a la ventana de opciones del
módulo dc Archivos.

Ventrno de la h¡se de dotos
A rnedida que se va grabando la informacirin ingresada en los cam¡xrs de entrada de datos, esta

es moslrada en la ventana tlc la hase de datos

o (lomo ohtener ayuda
I Para accedcr a los regislros de los crldigos dc respaldos existenles, ¡rsicione cl cursor en el

cam¡xr ( rirlto. v presione .,click derecho>, y a conlinuación se muestra una vcntana con lodos
los registros quc existcn cn la hase de tabla general con rcspecto a los códigos de respal<los, y

para escogcr cl código dcsead«r. utilice las teclas de cursor ri con el puntero del ratón

¡rsicioncse en el registro dcscado v presione <click izquierdo> y a continuación presionc
'click derccho '. si no se dcsca cscogcr, presionc't'st"

2 I'ara acce«lcr a l«rs registros dc los usuarios cx¡slentes, ¡rsicionc el cursor cn el campo Aulrr- ,-
presione -click dcrecho.. y a conlinuación se mueslra una venlana con todos los regislros que

cxistcn en la base de usuarios, v para cscoger cl cridigo dcscado, utilicc las tcclas de cursor <i

con el punfcro del rat«in ¡rsicionese en cl registro descado v presione --click izquiertlo:' r'a
continuacrón presione <click dcrccho>: si no se dcsea cscogcr. presione -f1s('-

lll lSF'E(IRESP - indica r¡uc cl rcfxrrte saldrá ordcnado ¡rr cl cam¡r l;aclut l?t.t¡t. Vca página
179.
1!l l5(l()DRESP - indica que el rcfx)rte saldrá ordenado ¡rr cl cam¡xr ( '¡itltst Yc¡ página I ttO

llllSAtlTRRSP.-rndica r¡ue cl re6)rte saklrá ortlenado por el cam¡xr ,'luttr. Yea página l8l

Para escoger quc rcfnrte se quierc, en la ventana Imprcsi<'rn, en la pale dc oRDtiN rrE Los
DATOS (va descrilo en el capitulo III. seccitin 1.5. VENr^NA ll\lPRESla)N), se puede escogcr cl
indice de la hasc y ¡xlr consiguientc sc cscoge el «rrdcn del rc¡rrtc

l.,.jcmplo de los re¡nfcs, a conlinuaci(in

l)otid .\in<'hez ( onulas l\iginr \o. l-8

Reportcs emitidos
l.os rcfnrles emitidos fx)r csta opción cslán detcrrninados ¡xrr cl número dc indrces tluc ¡rsec
la basc de datos, asi tencmos los siguientcs indiccs:
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W-opcixús Hccord l/2 E xqk¡ivc
I;igura No 9l - C)pciones del mirdulo de Programas

lrs Nun

()hjetivo
l.,l ohletivo es el dc profxlrcionar acceso a las of,cioncs de estc módulo y ¡x)derlas cjecutar

. Alcence
Debido a quc las opciones dcl mridulo, son tomadas des«lc una hasc dc datos, ¡xrr lo quc sc
pueden agregar más o¡riones al mismo, dc esla mancra cste lnódulo creceria

Prerequisitos
Para llegar a este módulo es nccesario scr usuario dcl srstcma y fnscer acccso a dicho mtidulo,
ya que al iniciar la e.iecución del Sistcma rle Adnr in islraci<in de l'rotlucción. esle solicita la

identiflcación v el usuario, para dc esta mancra acccsar al mcnú dcl sistcma y de alli al nr«irlulo

de programas. ['.1 acceso a esta opci(in es otorgado ¡x)r el Adnrinrstrador dcl sistema

I httiI .\únL h¿i ( |rrttlct l\igint ho. 182
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('omo ingresar a la pnntalla
Irn cl nrcnú dcl sislenra (rcr ligura No 69). cscoja la opcion llarnada: ñt()f). PR(x;RAt\t^S

Funciones
Una vez en la pantalla del módulo tlc programas, para cscoger una opción, puedc utilizár las
teclas de cursor: ,t (flecha arriba), ü (flecha aba.io). + (flecha dcrecha). € (flecha
izquierda); ó también med¡anle cl puntero del ratón. ¡xrsicronándolo en la o¡rión deseada y
presionando'click izquierdo'
Para salir dc la venlana dc o¡lcioncs sc puede realizar prcsionando .tisc>, v se retorna a la
\cntana dc I\lÓt)t¡t-os f)tl1- stsl liNrA.

I)oyii .\ánthcz ( onola l\igint \ir. I ll.l
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5.I. PR(XJR,,\1\IAS

Ohjetivo
l'.1 ohjetivo principal dc csta o¡ri«'rn es dc profnrcionar mantenirniento. consultas y re¡xrrtes dc
la inf«rrrnación de la hasc dc progranras

Alcance
lil alcance de csta opción es la de permitir llevar una documentación cn linca de los programas
utiliz¡dos en la e.jecución de los procesos del área de produccitin, v de csta mancra evitar

¡rcrdidas de ticm¡xr al huscar un dctermrnado prograrna.

Prercquisilos
Para accesar a csta opción, es neccsario ser usuario del sistcma y [x)sccr acccso al módulo dc'

Programas y acceso a la o¡rcrón I)A'Tos Dfi PROGRAMAS. tic lo cr¡ntrario saldrá cl siguicntc
mcnsaje de crr«¡r: IRR()R: No tienc scc$o ¡ dicha onción, y se regresa a la ventana de las
o¡rciones dcl módulo dc Programas

Sc dehe dc ingresar en la'fahla gcncral de conccptos, los cr'rdigos dc dis¡rsitivos, c<idigos de
lcnguajcs, cridigos de sislcmas v ctidigos dc lrecucnctas c()n sus rcsl&-ctir as descri¡rcioncs
'l'anlhién dchc ingrcsarse inlormación dc los usuari«rs tlel sistema cn la trirse de usuarios

Además se dehc ingrcsar un rcgislro cn la Tabla gcncral de conccplos c<tn llcnti/itult¡r 410 v
S<t u<'¡tt itt "0000(f', y en cl l)rtullt'(cn las l5 primcras Jxrsiciones) sc rndiquc con quc
llcút/ituúr sc encuenlran los cri<Jigos dc dis¡xrsitivos, sislcmas, lcnguajes y los códigos dc
frecuencias (cstos códigos scparatlos F)r coma, en cste lomato:999,999,999,999 )

(iomo ingresar a la pantalle
lin el suhmenú dcl módulo dc l'rogratnas (vcr ligura No 9l), cscr¡a la opcirin llamada; »llos
DE PROGRAÑTAS.

F'unciones
[)na vez en la pantalla de manlenimicnlo en la vcnl¡¡na de entrsda de datos, para ir de un
camfx) a otro, se pucde hacer mediante la lccla <.rAB'. ó lamhión metlianle el puntcro dcl
ratrin, ¡rsicionándolo cn cl camfx) dcscado y presionando <clrck izquicrtlo>.

l>ara salir de la ventana de nlantcnirniento sc puctlc rcalizar va sca presionandt) . Ilsc -. (i
presionando el botón dc "Salir"; y se retorna a la vcntana <lc o¡rciones dcl rnódulo.

l)otid ,\án<'h¿; ( ¡¡ndo¡ ltágino ltir 184
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File E d¡l

Nornbc dcl Bogrd¡c ltnt Num

Figura No 92 -l'antalla de manlen¡nriento de la opción de DATOS DE PROGRAIIAS

. Vcntf,na de llntrrde de detos
L l.os cam¡rs de cntrada dc datos son los siguicnles:

Nombre.- sc ingrcsa el nomhrc dcl programa, cl cual pucdc scr rJe hasta 30 caracteres de

longitud Este camfx) es clavc de acceso a la hasc de I'rogranras. cs dccar (lue para reali/ar una

consulta cs ncccsario ingrcsar cstc canr¡r.
J'e¡sión anl.- se ingresa el nornhre del la vcrsrón antcrior tlel prograrna, en el caso de que se

haya carnhiado dc nomhre, caso conlrario sc dcja cn hlanco. se pucde ingresar hasta -10

cafacleres
Descripciótt.- se ingresa la descri¡rcirin del programa, puedc ser hasta 100 caractcrcs dc
longitud
I'ech.(reac..- sc ingrcsa la f'ccha dc creaci«in del prograrna, cn f'ormalo AAAA/MM/f )l)
Aulo?.- sc ingrcsa el usuan() autor dcl pr«rgrama, la krngiltrtl tlcl carnpo cs dc hasla l()
cafaotcrcs.
Sistema-- sc ingrcsa el código dcl sistcma al (luc ncrtencce el programa, cstc código pucdc scr
dc hasla 5 caractcrcs ó números
I:recuencia-- sc ingrcsa cl código de la lrccucnc¡a dc c.iccucitin dcl progranta. pucdc scr dc

hasta 5 caraclcrcs ó númcros

llhicacüin- sc ingrcsa cl ctiligo dcl dis¡rsitivo dondc sc almaccna cl progranra, pucdc scr dc

hasta 5 car¿clcrcs ó númcros.
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Lenguaje.- se ingresa el código del lenguaje en que eslá hecho el programa. puede ser de hasta

5 caractercs ó núnreros.

l.isladon- rndrca si el programa emite lrstado. se marca el cuadro cuando si emile. caso
contrario se lo dcja en blanco. Se graha "S" cuand«r cs lislador, caso contrari() "N".
Botch/Llnea-- se inp¡resa el tipo de procesamiento que realiza el programa. esto se almacena en
un camfn de un caractcr, toma los valores dc "U" ti '1.", respecl avanrcntc

llltima tlotli..- sc presenla la últrma fccha cn que ltc modilicado el programa
,,lutor lllodil.- se prescnta el usuario quc modilic<i ¡x)r última vcz cl programa
Actit'o/lnactit'o.- sc ingresa e¡ estado que puede tener ei regislro. eslo se alnracena en un
camfn caracter, to¡na los valorcs dc "A" ó "1", rcspcctivamentc

2 l:l trrdcn tlc la hase tlc datos, puctlc scr ytr I'rograma, l'ersión, ('reación ,- ..lulor.

Ventana de la base de datos
A medida que se va grahando la inforrnacir'rn ingresada cn los cam¡rrs dc entrada de datos, esta
es mostrada en la ventana dc la hasc dc tlatos

o (lomo ohtener ayuda
I Para acccdcr a los registros tle los usuarios cxistcntcs, ¡rsicione el cursor en cl cam¡n Áuttr. y

presione <click tlcrecho>, y a conlinuaci(in se mucslra una ventana con lo<los los regtslros «¡uc

cxisten cn la hasc dc usuarios, y para cscoger cl cridrgo deseado. utilicc las teclas dc cursor ó
con el puntero del ratón ¡nsicionesc en el rcgistro dcscado t' prcsione .click izquicrdol' \' a

continuaci<in prcsione ' click dcrccho,-. si no sc dcsca cscogcr. prcsionc ' lisl"

Reportes em¡lido§
l,os rc¡rortes emitidos ¡rr esta o¡rción eslán dcterrninados ¡nr cl número de indices que ¡xrsee
la hase dc datos. asi lcnemos los siguientes intlices'

MI6NOMPRC - cl cual indica que el re¡xrrte saldrá ordcnado ¡xrr el cam¡r N¡tnthra.Yea
página 188

lttl6VERANT - cl cual indica r¡uc cl rcfx)rte saldrá ()rdcnado ¡rr el carn¡rr l'<'r.vuin ¡lt . Yca
página 189

I I n'id .\i n c h c; ( itrrul t:s I\ígino No. l8ó

3 I-as acciones a t(xnaf son :

"(lrshar" - ¡rcrmrte registrar en la hase dc programas, la inlormación ingresada en los cam¡ns
de entratia de dalos, previa validaci(in de la misnra
"Buscer" - esta opción fuc dcscr¡ta cn el capitulo Ill, Sccción ¡.¿. VENTANA BI'SCAR
"Eliminar".- ¡rrmite eliminar el registro, sienrprc y cuando no tenga dc¡rr:ndencia con otras
hases
"tmprimir".- esta opción f'ue dcscrit¡ cn el Capitulo lll, Sccción ¡.s. VENTANA tñrPREs!ÓN.
"l,impiar".- ¡rrmite limpiar los cam¡rs dc cntrada de tlatos. va sca para rcalizar una consulta.
elirninar <i grabar un rcgistro como nucvo
"Snlir".- permite salir dc la pantalla de mantenimienlo y rcSrcsar a la vcnlana dc opciones del
módulo dc Programas.
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ñlt6l'ECtICRE.- el cual indica que el refpñe saldrá ordenado por el campo ltach. ('rcut. Yea
página 190

llll6AI)l PRG.- el cual indica que el rep,orle saldrá ordenado frcr el camfro Auttr. Yea página
l9t

Para cscoger que refx)rtc sc t¡uierc, cn la vcntana Impresi<in, en la parte de oRDt.:N Dt-: l-os
DATos (va dcscrito en el Capitulo lll. Sccctón 3.5 vtiN IANA trúpRtistoN), se puede escogcr el
indice tle la base y ¡rr consiguicntc sc escoge el orrJcn del re¡rrte

t.-jemplo de los reportcs a continuación

l)avid .T¡inthcz (\¡nolas I'ágina !r'o. 187
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File E d¡t

Sdi' url fr-:ift"I,l Progrma: FCtT-32¡.8

Fech¿ 19$/01/31 Hora

MOOIFICAF PFOCESO DE CHEqUES TBANSFEFIOOSOb¡ervaia¡

Qrobcr

!urcar

Fcch¿ l SIl/U2l01 ll o¡a: I tt¡¡-' I U¡ua¡io: ,rl,
(Jb¡orvac¡t¡¡ EXST EN DOSVERSIONES DEL FUENTES

[rpúnir

llTtn l Uruorio: EEñvitr¡
tlbrerv&!ür PRE SEN IAff POS IUS I OE PBUEEAS

flrdenado por No. Solicitud r

L;-p.o.

I f, r.i.) ;r I )r].i;rrf rlll{r

5-¡lir

oneso

Solicitud F. S o5c it ¿¡fi.¡ H . S olt'itado

I

u¡r 5

!ilcct-??{ I
2 FAHO 1M B

r y5/0r/31
i ss5/or h¡

r 000m:suPE
isomlsupr

Modillcociones

ln¡ Hum

PR(X;RAIIAS

. Ventána dc Entrada dc d¡tos
l. l.os cam¡rs rjc cnlrada de datos son los srBuienlcs:

'l'encmos quc sc dividcn cn trcs partcsl
. ('an¡F)s utilizados para rcgislrar la solrcitud dcl nrograma

,Solicitud-- sc ingrcsa el numcro dc la solicitud, cl cual puetle ser dc hasta ó digitos, sc

rccomienda utiliTar una secuencia numérica. l'.sle cam¡r cs cla!e de acceso a la base de
Modificacioncs; cs dccir (luc para rcaliz¡r una consulta es necesario ingresar estc
can][x).
Programa.- sc ingresa el nornbrc dcl prograrna, sc puedc ingrcsar hasla J0 caractcres
Fecha..- sc ingresa la lccha dc solicilud dcl programa. cn ft)rmato AAAAi MM, t)f )
llora.- se ingresa la h«rra dc solicitutl dcl prograrna, en fi)rrnalo l lllMMfiS.
Solicitanle.- sc ingresa cl usuario aulor dc la solrcitud. la longilutl tlcl cam¡x'r cs dc
hasta l0 caracteres
Ohs¿n'aciótt- sc ingrcv¡ ohscn'acir'rn al crnitir la solicitutl, cstc campo nucdc scr de
hasla I (10 caraclcrcs

Cam¡rs utilizados para rcgistrar los pascs de programas a dcsarrollo
Fecha..- se inS,resa la ftch¡ dcl pasrr dcl prograrra a dc'sarr«rllo. cn ft)nnato
A^AA/MM/t)t)

Numqro dc ¡olcitud

I'igura No 9-l - Pantalla de ¡ranlenin¡¡enlo de ls opción lrlOl)ll:lCA('lONtrS DI

l)ovil,\á nc he¿ ('¡¡nolcs l\igiaa \o. l9-l

MlEroBoft FoxPro

l--rml lsolclcna: IEútrEVEóE

lrIrf,/n .,n:l lllo.o:

Jr.,1;') ii I 
!¡ r ',,|¡.1¡)¡;iill r

fLrinar

I
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.\i:l?ñi .t" -l¿rñini¡tnu'itin l¿ llolut iin lllonual d¿ usuori¡t

f'lSNllllls()|,.- el cual indica quc el refnrte saldrá ordenado [mr el cam[m & icitu¿|. Yea
página 196

TI SFE(I¡ISOL.- el cual indica que cl refnrte saldrá ordcnado ¡rr l'echa dc solrcitud Vea
página 197.
'flSNOMPRG.- el cual rndica que el refmrte saldrá ordenado ¡xrr el cam¡xr l)nt¿runut. Ye^
página 198
-I'l8IISRSO!,.- el cual indica que cl refnrtc saldrá ordenado ¡nr cl carn¡r St'l r ont.,. Vea
página I 99.

TISFECDtrSA.- el cual indica quc el reporte saldrá ordenado por l-echa de paso a dcsarrollo.
Vca página 200
Tl8I.-HCPR()D.- el cual indica quc el ref)rte saldrá ¡rrdenarJo ¡xrr f-echa de paso a producción.
Vca página 20I
TISIISRDESA- el cual indica que el rc¡nrte saldrá ordenado ¡xrr usuario que pasa a desarrollo.
Vea página 202
T|Si)SRPR()D- el cual indrca que el rcfxlrte saldrá ordenadr¡ ¡xrr el usuario que pasa a
produccirin Vea página 203

Para escogcr que refr)rte se quicre, en la ventana lrnpresi<in, en la parte de oRDftN DE l.os
DAIos (ya descrito en cl Capitulo lll, Sección 3 5. vEN't ANA tMpRlistoN), sc puede escoger el
indicc dc la hase y ¡rr consiguientc se escogc cl orden del refnrte.

I)ati¡| ,\ónchcz ( onolcs l\igino No- 195
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.\itttmo d¿..llminisl¡ot ión dc I'ro¡luctiia lltonual la usuorio

Iunciones
lJna vez en la pantalla del módulo dc l.islados, para escoger una opción , puede utilizar las

tcclas de cursor: t (flecha arriba). ü 1flecha aba.io), ) (flecha derecha¡. € 1f'lccha
izquiertla). (i también mediantc cl puntcro dcl ratón, ¡xrsicionándolo en la o¡rrción dcseada y
prcsionando ¡click izcluicrdo '
l)ara salir de la venlana de opcrones sc puede realizar presionando <tisc:,, y se rctorna a la
ventana de Ntót)Ut-os t)t--t. sts fl:lrt^

l)ot'id Sánc hez ('onolas l\ígino !\o.21)S
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llo¡uul lt ¡tsu¿rio

Mlcrosofl FoxPro
fil; E dil

¡l

ti¡larlo sP.AHOl0C Frograao: FAH0.r m€

Prtx:¿ro' lp:¡m3l B cogiar
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. Vent¡na de llntrqda de d¡tos
I l.os cam¡xrs de entrada dc datos son los siguienlcs:

l.islado.- se ingresa el nornhre dcl listado. el cual pucdc scr de hasta 30 caractcres de longitud
liste cam¡xr es clave de acccso a ln hasc dc Listados: cs decir quc para realiTar una consulla es
nccesario ingrcsar este camrx)
Programa.- se ingresa el nomhrc dcl programa, sc pucde ingrcsar hasta 30 caractcres
Proceso..- se ingrcsa el código dc proceso, el cua¡ es numérico dc ó digitos
§ copias--- se ingresa el número rJc copias del listado. hasta 2 números.

Job.- se ingresa el .lob de impresión, el cual puede ser dc hasta 30 caracleres de longitud
Frecuenc.- sc ingresa el código dc la lrecuencia, estc código puede ser de hasta 5 caracteres ri
números.
Titulo.- sc ingrcsa cl titulo dcl lis(ado, cl cual puedc scr de hasta 50 caraclcrcs dc longitud .

Aclit'o/lnaclit o.- se ingrcsa el cstad() que puede tcncr ei registro, eslo se al¡nacena cn un

camfn caracter, toma los valores dc "A" ri "l", respcctivamcnte

2 El orden dc la base de datos, pucdc ser p<\r l.istado, l'rogrnnn. P¡oceso,.loh y'fitulo.

3 l.as accioncs a tomar son

I htii.\á n<' hez (itml¿s I'ágino No. 2l)7
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Llslados

.rl I



,\istemo de Administrocitín dc Producción lllanuol dc usuorio

"Grabar".- pcrmite registrar en la basc dc l¡stados, la ¡nlormación ingresada en los camF»s de

cntrada dc datos, prcria validacirin dc la tnisma.
"Buscar".- esta ofrción fue descrita en el Cap¡tulo lll, Sección 3.4. VENT^N^ BlsclR.
"E,limin¡r".- pcrmite eliminar el registro, srcmprc y cuando no tenga depcndcncia con otras
bases.

"lmprimir".- esta opcrón f'ue descrila en el Capitulo lll. Sección 3.s. vtjNT^NA IMPRESTÓN.

"!,impiar".- ¡rermite limpiar los canr¡xrs dc cntrada de datos, ya sea para rcalizar una consulta,
clinrinar ó grahar un registro como nue!o
"Selir".- ¡rrmitc salir de la pantalla de mantenimiento y rcgresar a la vcntana de opciones del
mridulo dt- Listatlos

. l'entrns de la base de datos
A medida quc se va grahando la inf<rrmaci<in ingresada en los cam¡rs de cntrada de datos, esta

es moslrada en la venlana de la hase de dalos

o (lomo ohtener ayuda
I Para acceder a los rcgistros dc los programas existcntes. ¡xrsicione el curs«rr en el cam¡xr

l'rrtyruntt v presione <click derccho>, y a continuacirin se muestra una ventana con todos los

rcglslros quc exislen cn la hase de prograrnas. y para escoger cl cridigo deseado. utilicc las

teclas de cursor ó con el punlero dcl rattin ¡xrsicionese en el regislro deseado v presione -click
izquierdo> y a continuaci(in presione. click derecho>; si no sc desca escoger, prcsionc.l:s('..

2 Para acceder a los registros dc los procesos existenlcs, ¡rsicione cl cursor cn cl cant¡r l'r,¡t'ast¡
y prcsione <click dcrecho>, y a continuaci<in se mucstra una vcnlana con todos los regislros
que exislen en la hase de p«rce«rs. y nara escoger el cridrgo descado. utilrce las teclas dc cursor
ó con el puntero dcl ratón frlsicioncse en el rcgistro dcscado y presione <click iuqurcrdo-- v a
conlinuacrón presione'.click dcrecho>; si no se dcsea escogcr. nresionc'l:sc'

Reportes emitidos
l.os relnrtes emiti«los por esta opci(')n están dctcrminados ¡rr cl número de indices <¡ue ¡xlscc
la hase de dalos, asi tenemos los srguicntcs indiccs:

llt l gNolll l,ls'f - indica quc el re¡rrte saldrá ordcnado ¡rr el cam¡t Ltstud¡» Yea página 209

M¡9l\OltlPRG - indica que el refnrle saldrá ordcnado ¡xtr el cam¡xr I'r¡tuntn t. Vea página

2t0
lll I 9CODPR(XI -indica quc cl rcfxlc saldrá ordenado ¡xrr cl cam¡xr l'r¡). t:.\r,.v ea página 2 I I

ñt I g,toBl M P.- indica que el rcfnrtc saldrá ordenatlo ¡rr cl cant po .,rrrá. Vea página 2 I 2

ñllgf'lTlll,().- rndica quc cl refxrrle saldrá ordcnado ¡xrr el cam¡r 'l ttul¡t. Yea página 213

Para escoger que refnrte se quiere, en la venlana Impresión. en la parle de oRt)tiN Df' los
t)A'ros (ya dcscrilo en el Capitulo III, Sccción I 5. VI,NTANA lMPRllsloN), se puede escoger el

índice dc la hase y ¡xrr consiguiente sc escoge el orden del rc¡xrrte

['..¡emplo de los reportes a conlrnuactón

I ) o t'i d .\ á n c h e¿ (' o no I as l\igino ito. 20ll
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,\istcnu ¡le A¡lminist¡ocióa de l'roiucciin llttnutl tlt u¡uorit¡

6.2- t)ls'r'R¡tlU('lÓN Dl.. r.ts t A¡x)s

()hjetivo
Irl ohjctivo princ¡pal de esta opci<in cs dc profnrcionar mantenimicnto, consultas y rcfmrles de
la información de la base de distril:ucrtin dc lislados

Alcance
El alcance de la o¡:ión es de fxrrnlitir una mejor distrihución dc l¡rs listad<¡s a sus respectrvos
usuarios. para lo cual se realiza una asignacrón dc los listados a los diversos destinos, tralando
de cl'itar las ¡rsibles conllsiones al repartir estos listados

Prerequisitos
Para accesar a esla opc¡(')n, cs necesario scr usuario dcl sistema v fnseer acceso al módulo de
Listados .v acceso a la o¡rción l)lsI Rlltl r('loN DF Lls IAl)Os, de lo conlrario saldrá el sigurcnte
nrcnsaje tlc err«rr llRR()R: No tiene acceso a dicha onción, y se regresa a la ventana de las

oncioncs del módulo de l.rstados

Fls necesario que se haya hecho el ingreso de la inf¡rrmación en la hasc de listados, y de los
códigos de destinatarios y frecuencias en la hase de 'l'abla general de conceplos, para poder
realizar esta o¡rción.

Adcnrás sc dchc ingrcsar un registro cn la'['ahla gencral de conccptos con llantificttltr 520 y

,\L,t ut,ttcttt "fiXn0". \, cn el l)dt lr' (en las 7 primcras ¡xrsicioncs) se rndi<¡uc con quc
l<h,ntilitru r sc cncucnlran los cridrgos dc dcstinalartos v l'rccuenctas

Como ingreser a le pantalla
['.n el suhmenú del mri¡lulo dc l.istarjos (vcr figura No 94). esco¡a la opci«in llamada
Dt§TRtBU('ION DE t,ts'rA D()S.

F'unciones
Una vez cn la pantalla dc manlcnirnicnto cn la vcntana (le entrada dt tlatos. para ir dc un
campo a olro. sc puedc haccr medianlc la lccla . t Atl ', ri larnbión mcdianlc cl puntcro dcl
ralrin, ¡xrsicionándolo cn el carn¡r dcsea<Jo y presionanclo ', click izrluierdo '

I)ara salir de la vcnl¡na dc manlcnirnicnlo sc puetlc rcalizar va sca prcstonandr) .l:s('-. (i

prcsionando r:l lnl¡in dc "Salir". v sc retorna a la vcnlana tlc o¡rioncs dcl nrótlulo

I)¡ti .\únchcz (i¡rrolas l\igino \o. Jll
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Irigura No 96.- Pantalla rle nranteninricnlo de la opción D¡S'l RlllLrclON Dlj L¡S I ADOS
Num

. VenlanÍ de Enlrada de datos
I Los camJxrs de entrada de datos s()n los siguicntcs:

Destinato¡io.- se ingresa el código del dcstinatario. la cual puedc ser numérico <i alfanur'¡rénco
dc hasta -5 digitos ó caracteres
Es necesario ingrcsar este camfx), ya que es cn basc a cstc camfxt que se rcalizá la distribucrón
dc los listados

I [rl ortlcn tlc la basc dc datos, pucdc scr ytr Deslinalario v ytr l.istad.o.

3 l,as acciones a t()mar son '

"Grabar".- ¡rrmitc registrar en la hasc dc distribución de listados, la inforrnación ingresada en
los cam¡rs de entrada de datos, prcvia validacrón de la mismai los listados asignados, tamhién
son validados en esta parte, )'a que tambrén son grahados en la hasc dc distrihución de listados.
"Buscnr" - esla opci(in fue dcscrila cn el Caprtulo lll, Sección 3.¿. VENTAN^ BlrS('AR
"Eliminar" - fErmite el¡minar cl rcgistro sicmprc v cuando no cxistan dc¡rcndcncias con otras
h¡scs
"lmprimir".- esta opción fuc dcscnta en el Capitulo lll, St'cción ¡.s. VEN"IANA TMPRESTóN

"l,impiar".- permite lrmpiar los cam¡ns tlc entrada dc datos, va sea para rcalizar una consulta.
elirninar ri grahar un registro como nucvo.

lht'id Sáncha¿ (i¡mtlas l\iginr l\o. 2l 5

,\ist¿ma dc Administ¡oción de Pro¡lucción

Mlcro¡oll FoxPro

Dlslrlbuclon de LlstrdoB
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,\irtcmo de ,'llministroci¡in i¿ hodsc<'iin ,lltntol t u¡t¿¿rio

"Salir".- pcrmile salir de la pantalla de mantcnimiento y regresar a la ventana de opciones del
nr(rtlulo dc l.istados

.l Asignación de informacirin:
l.islados disponihles.- aqui se prcsenlan todos los listados existentes quc se realizan en el área
de producción y que están dis¡rnibles para asignarlos a los respcctivos deslinos
l,istados a-rigaados.- se mucstran los l,istados que han sido asignados a un destino, y que
dcherán ser recihidos ¡rr cl
Botoncs de rsignación.- tenetnos:

*Nlover".- 
¡rermite asignar un listado a dcstino, previamcnte se dehc de ¡xrsrcionar cl

puntcro del ralón en la opción deseada l presionar . click izquierdo -

*Mover'l'odo".- pcrmitc rcalizar una asignación masiva de lotlos los listados a un solo
destino, sin repctir alguna asignaci(in ya realizada
"Remover".- ¡rcrmitc dcsasignar un listado a un destino, previamente sc dehe de

¡xrsicionar el puntcro dcl ratón en el listatio descado v presi()nar .,.click iztluicrdo -

"Quitar -I'odo-.- perm¡tc desasignar de manera masiva, todos aqucllos listatlos que lc
havan sido asignados a un destino.

. \¡entana dc la base de datos
A medida que se va grahand«r la inf-rlrmación ingrcsada en los cam¡rs dc entrada de datos, esta
es moslrada en la ventana dc la hasc dc datos
Se muestra el resultado dc la distribución de listados, va que [x)r cada listado se crea un rogistro
con el código dcl destino al r¡ue sc lc asigna

(iomo ohtener ayuda
lln cl caso dc quc no sc scpa los cridigos tlc dcslinos que eristcn en la hase dc l'ahla gencral <Ie

conceptos, se pucdc acccdcr a cllos, ¡nsrcionando cl ct¡rsor cn cl cam¡xr l)(.\ttnutdrtt) \'
presionando.click dcrccho., y a contrnuación se muestra una ventana con todos los dcstinos
guc existen en la basc de't'ahla gcneral de conccptos, v para escogcr el critligo deseado, utilice
las teclas <Ic cursor ó con cl puntcro del ratón ¡rsicionese en el cridigo deseado y presione
<click izquicrdo> v a continuaci<in prcsione -:click dcrecho>, si no se desca escoger, presione
- ES(".

Reporles emitidos
l.os refnrles ernrti<Jos ¡rr esta o¡rción están dctcrmrnados ¡xrr cl númcro dc indices que ¡xlsec
la base dc datos. asi tcnemos los sigurenles indiccs

YlTl\()ñll,lS'I'- cl cual indica que cl re¡rrtc saldrá ordcnado ¡nr listado Vea página 217
Vl7('()l)Dl.SI - rndica que rcporle saldrá ordcnado ¡rr código dc tlcslinatario Vca pág 2lll

Para escogcr que refmrle sc quiere, cn la vcntana lmprcsitin, cn la pale de oRDl.:N Dti l.os
DA]'oS (),a descrito en cl Capitulo Ill, Sección 3 5 vLNI ANA ¡l\lPREsloN). se pucde escoge r cl
indice de la hase y fnr consiguiente se escoge el orden del rc¡rorte.

I:jcmplo dc los re¡rrtcs a conlinuación

I)tt'id ,\inchc: ( orr ts l\iginr lo. !16
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Sittemo de Administ¡oción e l'ro r.cciin ,\htnuol a usuo¡it¡

6.J. ( ()N't R()t. ¡)]. ¡.ts',t AIX)S

()bjetivo
frl objetivo principal de csta o¡rción cs dc profnrcionar mantenimiento, consultas v reportes de
la rnformación de la hase de control dc listados

Alcance
['.1 alcancc dc csta o¡rrcirin cs la dc pro¡rrcionar un conlrol cstraclo de la distrihución de los
listados, para lo cual se crea un bitácora dc distrihución, dondc sc dehe de regrstrar rnformac¡ón
lal como: si el listado ha sido enlrcgado o no, quicn recihe, quien entrega, alguna ohservacitin
al distribuir el lrstado 

-v- 
la cantida<l de hojas enlregadas

Prcrequisitos
l)arA acccsar a esta opcitin, es necesario ser usuario del sislcrna y fx)scer acceso al módulo de
Lislados v acceso a la opcirln coN'f Rol. l)1, l.ls-rAtx)s. dc lo contrario saldrá el srguiente
mcnsaje dc ernrr: FI,RR()R: No tiene acceso a dicha onción, y sc rcgrcsa a la ventana de las

oJn--iones del mridulo de Listados

l)ara salir tle la vcntana de mantcnirnicnto sc pucdc realizar ya sca prcsionando . I:SC -. ri
prcsionando el hotón de "Salir"t y se relorna a la vcntana dc o¡rcioncs dcl rn<idulo

[',s ncccsario quc se haya realiz¡do la asignación de listados, para ¡xxJer gcnerar la bitácora de
distribucir'rn

I'.s necesario que sc haya hecho el rngreso dc la informacit'rn en la hase de listados, y dc los
códigos dc destinatarios en la hase de 'I'ahla general de conccplos, para fnder realizar esta

opci(in

Adcmás se dcbc rngrcsar un rcgislnr en la'fahla gencral dc conceptos con ldantli<'*lor 5J0 v
,\t,tuL,¡tt'to "00000". 7' en el l)ttr l¿ (cn las 3 primeras ¡rsicioncs) sc indi(lue con (luc

Ith'nttlitw<Ltr sc cncucntran los códigos de tleslinatarios

o (lomo ingresar a la panlalla
l'ln cl suhmenú del mridulo dc l.istados (ver figura No 94). csco¡a la opcitin llamadir
(:oN't-Rol, DE t-tst'At os.

['unciones
lJna vez en la panlalla dc mantcnimiento cn la venlena de enlrods de datos, para ir de un

camfn a otro, sc pucde haccr mediantc la tccla ¿:-rAB.', ri tamhión mediante el puntero del
ratrin, ¡rsicionándolo cn cl campo desear.lo y prcsronando.click iztluierdo>

I )otid,\dnchez (irrol¿s I\i¡ino .\'o. 219
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I)l: l.lS I 
^lx)s

l-os cam¡xrs de entrada de datos son los siguientes:
Fecha.- se ingresa la fcoha dc la hitácora, en lbrrnato: AAAA/MM/DD, la fccha debe scr del
día en quc se va a realizar la rcpartición dc los lisla«los
Destirratario.- se ingrcsa el ctidigo del dcstinatario, ticne una longitud tle 5 caraclcres ó digitos
[.os dos cam¡rs anleriormente descritos. son necesarios nara generar la bitácora de distrihuc¡rin
de un dcslinatario, si ya fuc gcncrada no se duplica la infbrrnación
l,istado.- sc ingrcsa cl nombrc del listado, tiene una longitud de 30 caractcrcs
l.os tres carn¡xrs anteriormcntc dcscritos son slavc dc acceso a la hasc de control dc listados. es

dccir que nara realizar una consulta cs necesario ingresar estos camlxls.
Recihe.- sc ingresa cl nombrc dc la pcrsona quc recahe el listado, la cntrada es allanurnérica de

30 caracteres.

Usr. entrego-.- sc ingresa el usuario quc rcaliTá Ia entrcga dcl listado, ticnc una longitud dc l0
caraclcrcs.

No. hojas..- se ingrcsa el númcro tle ho.ias que emrte el rcporlc. ticne una longrtutl tlc 4 digitos

I ) u t'i d .\ ú n c h ez (i ¡no I ts l\igino No. 220

. \'entrne de Entred¡ de d¡tos
I)chido a que la hitácora dcbc scr gcncrada, fmr lo tanto cs indispcnsahle ingrcsar los dos
primeros camposr l;<,thu y l)cslintlurtu¡ los cam¡rrs de entrada de datos se los utilrza para
actualiTar dicha inl'orrnacirin gcnerada.

Coñtrol de llstados
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.\istemo ie ldministroción de l'ro¡lucci¡in tlltnuol de usuoáo

f'20CODDtlST.- el cual indica que el reporte saldrá ordenado por el camfm l)cstinuturi¡t. Yea
página?25
'f 20tlSRENI .- el cual indrca que el reporte saldrá ordenado por cl campo I tsr. l.ntrcgu. Yea
página226.
'f20NOñlRECl.- el cual indica que el refrorte saldrá ordenado por cl campo llec'tht,. Yea
página 227 .

l)ara escogcr que reF)rte sc quicrc, en la ventana lrnpresi<in, cn la parte de oRl)t:.N Df.: l.os
t)^Tos (ya descrito en el Capitulo lll. Sección I 5. vENfANA II\lPRhsloN). sc pucdc escogcr el
inrlíce de la hasc y ¡rr consiguientc sc escogc el ordcn dcl rc¡xrle.

tijemplo dc los re¡xrles a conlinuacirin

l)orid.\ánchez (bnoles l'.it:ino )\'o. 221
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.\i¡tcno de,l minis¡roción ¡te Pro uc<.iin ,llanutl le usuari¡¡

7. I\lOt)(rt.o t)E ('ot\tU\t('^('toNI,.s
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flUDUT!'TDEr§rtExn------------l

llotr. Go ral¡ cect o¡rEs

O.TEDáDEt DE CotalrNt CeC¡ On
aS0 t

W-opcirr:r Fecorú 1/1 E xch¡¡ive

Figura No 98 - Opciones del módukr de ('omunicaciones
-t r. NÚ¡

()bjetivo
til ohjetivo es el de profmrcir¡nar acceso B las opcioncs de este módulo y ¡xrderlas ejecutar

Alcence
f)ehido a r¡uc las o¡rciones dcl nrritlulo, son lomadas desdc una hase dc datos, ¡xrr lo que se

puedcn agregar más o¡:ioncs al mismo, de csta manera este módulo crcceria

Prereq uisitos
Para llcgar a estc módulo cs nccesario scr usuario dcl sistcma ) F)sccr acceso a dicho mridulo.
va <¡ue al iniciar la eiccucirin del Srstema de Adnlinislración tlc l)roduccrrin. cste solrcita la
idcntiflcacirin y cl usuario, para de csta rnanera acccsar al mcnú dcl sislctna y de alli al nr<idulo

de comunicacioncs []l acceso a esta o¡rcitin es otorgad() ¡xrr cl Adnrinistrador dcl sislema.

r ('omo ingresar s la pentells
lln el menú tlcl sistcnla (vcr ligura No 69), csct¡a la o¡rcirin llar¡ada ttoo
( oñt lrN t('A( toNus.

lhtt'il .\ánch« ( ¡¡nalcs l\igint ,\'o. ?1ll

l( lttr,Ntis I)t t. M{ )t)(,t-(l I)l

1, 
,'r, ,*,, ,ta 

', 
t*t..



,\i ttcnu¡ ¡le :l¡l n i n islroc i ¡ía de llolu c L' i in ,lltnuttl d¿ usul¡ri¡t

Funciones
Una vez en la pantalla del módulo de Comunicaciones, para escoger una o¡rción , puede utilizar
las teclas de cursor: t (flecha aniba), ü (flecha abajo), J (flecha derecha). € (llecha
izqurerda): ó tamhién metJiantc el puntcro del ratón, ¡rlsicionándolo en la of,ción descada y
presionando <click izquicrdo.
I)ara salir dc la vcntana dc o¡rcioncs se pucde realizar presionando <Es('>. y st: retorna a la
vcntana de MóDUt.os f)EL stsl-tiN{A

lhtii .\inchrz ( orn * l\iginr ,\'o. 229



.\i sl c rno .l. . l.l rn i ñi stroci tín de l'rolu cci¡í n ,llanuol dc usuarit¡

1.1. N( )\',t.. t)A t)r.s I)1. ('()ñiliNI('A( t()NLS

o Objetivo
t'll oh.jetivo principal de esta o¡rción es dc profnrcionar mantenimiento, consultas y refnrtes de
la inlormación de la hase dc Novcdades tlc Comunicacioncs

Alcence
Fll alcance de esta opcirin cs la de profmrcionar un contft)l de las novedades que se puedan
producir con respeclo a las comunicaciones, medianlc el registro de cada novedad se puede
estahleccr estadísticas dc la continurdad de los problcmas, asi como determinar la mayor causa
dc prohlema v tratar de encontrar solucioncs al mismo

Prereq u isitos
I'ara accesar a csta o¡rción, es ncccsario scr usuario dcl sistcma v fnseer acccso al módulo de
Comunicacioncs y acceso a la opcitin NOVIIDAI)FS l)E ('Oñ,lt rN l('A('l()N t:S. dc lo contraflo
saldrá el siguicntc mensajc dc error: ERR()R: No ticnc ¡cceso e diche onción, y sc regresa a
la venlana de las o¡rcioncs <!cl mr'rdulo de Conr r¡nicacioncs

Se dcbe de ingrcsar en la l'abla gcncral de conceptos, los crxligos dc novedades y c<xligos de
lugares de la novcdad con sus respcclivas dcscripciones, lamhión el rngrcso dc la ¡nkrrmac¡ón
de los usuarios dcl sistcma cn la hasc dc usuarios
Adcmás ingresar un registro cn la -l'ahla gcneral de conceptos con hlentlic'ahr¡ 610 I
S¿tut,nt ta "00000", y en cl l)atdll., (en las 7 primeras ¡rsiciones) se indique con que
l<lcntt/ituúr sc encuentran los c<idigos de novedad. v los códigos de lugares de la novcdad
(amhos códigos scparados fxrr coma, cn este fomato:999,999).

('omo ingresar e ls Fant{¡ln
fln el suhmcnú del mtidulo de- (irrn unicaciones (ver figura No 98), cscoja la o¡rcrón llanrada
NOI',EDADl]S DE Colit trN r('A('¡()N.

Iunciones
[]na r,ez en la pantalla cle mantcnimienlo en la venlana de enlrada de d¡tos. para ir dc un
campo a otro. se pucdc hacer mcdiante la lecla .'l ¿ttl .. ri tamhién mediante el puntero del
ratón, ¡rsicionándolo cn cl campo dcscado y presionando '.click rzquicrdo -.

Para salir de la vcntana de mantenimiento se puecte rcalizar va sca presionando .tisc.., ó
presionando el hotón dc "Salir"t y se relorna a la vcntana de «r¡rcioncs «lel módulo.

I ) o r i¡I,1) ¡i n t h c¡ (it no I c s Pigino No. 7-ll)



Sisl¿mo le Aiministntcitin ¿ llo.lactión lllon¡tal l¿ usuario

File E dil

Fc.¡. dc b novcd.d. ,o.,r,.lo: AAAA/IIM/DO ltnr Num

I:igura No 99 - Pantalla de nrantenin¡¡cnto de ¡a o¡rctin dc NOVf :DAI)IrS Dfr ('O¡\ltlN ICACION

Ventana de flntrada de datos
Los cam¡rs dc entrada de datos son los siguienlcs:
Í'ecln Nov.- se ingresa la fecha en que se produce la novedad, cn ft)rmato 

^AA^iMMit)l)lloro Not..- sc ingresa la hora cn que sc producc la novcdad, cn formato: I ltIMMSS.
Código Nor,.- se ingresa el cridrgo dc la novcdad, el cual puede scr numérico ó allanumérico dc
hasta 5 caractercs <i digitos, cste codigo es verificada su existcncia en la basc dc'Iabla general
de conceptos
Los cam¡xrs anteriormcnte dcscritos son clave dc acccso a la hase dc Novcdades; es decir que
para realizar una consulla es ncccsario ingrcsar cslos campos.
Descripción- se ingresa la dcscri¡rión dc la novcdad, la cual cs de hasta 150 caracteres de
longitud
Asr. Reporla- se ingrcsa cl usuario que re¡)rta la novedad, el cual debc scr dc hasta l0
caracteres de longitud ¡- dehe dc existir en la basc de usuarios
l.ugar Nov.- sc ingresa el código dcl lugar rlondc se realiz¡ la novedad, este c(üigo puedc ser
numérico t'r alfanumérico de hasta 5 dígitos (i caractcrcs de longitud y dehe de existir en la base

de Tabla gencral de conccplos.
l'ecln Alen.- sc ingresa la lecha dc atención dc la novcdad, en l'ormato: AAAA/MM/l)D.
dicha fecha debe scr mavor <i igual a la l'echa de la novedatl
Ilora Álen- sc ingresa la hora en quc sc produce la novedati, sn formato: I Il IMMSS.

Mlclosofl l-DxPro

Fcch¿ lfr¡v ¡Elnl¡r7ir¡

Codigo l¡ov : 11'l I I

POB EBBOR EN TABJEIADc¡c¡ircirún:
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:;irkuto .le .4.lrninittrotián ic l'ro ucci¡in llfunuol le usuorio

(!sr Atiende..- se ingresa el usuario que atiende la novedad. cl cual debe ser de hasta l0
caracteres de longitud y dcbe dc existir en la basc dc úsuarios.
I)etalle Sol.- se ingresa cl detalle de la solución dc la novedad, la cual es de hasta l5()
caracleres de longitud.

I frl orden dc la base de dat«rs, puede scr ytr l;ecln Nov, (1idigo, Ilsr-Reporta, llsr.Atierrde y
I;erha.4tcn-

2. l.as acciones a lomar son :

"(irahar".- ¡rcrmite registrar en la hase dc novcdades, la infrrrmación ingresada en los cam¡xrs
de entrada de datos, prevra validaci(in dc la misma
"Ruscer".- csla opción fue dcscrita en el Capilulo III, Seccirln J.,1. vcN-r'ANA BlrsclR.
"liliminar" - ¡rrmite elrminar el registro .

"lmprimir".- esta o¡rción fue dcscrita en el Capitulo lll, Sección ¡.s. vENTANA rMpREstóN.
"l,impior".- pcrmitc lrmpiar los cam¡rs de cntrada de datos. va sea para realizar una consulla.
eliminar ri grabar un registro como nuevo.
"Salir".- ¡rermite salir de la pantalla de mantenimiento v regresar a la venlana de opciones del
rnódulo dc Comunicacioncs.

Ventana de la base de d¡tos
A metlida que se va grahando la inl'or¡nación ingresada en los cam¡ns de enlrada de datos, esta
es mostrada en la ventana dc la base dc datos.

o (lomo ohtener syuda
l. Para accedcr a los registros de los códigos de novedades existentcs, ¡nsicione el cursor en el

cam¡n ( iirlrgo A'ou. y presione <click dcrccho>, v a conlinuación se muestra una venlana con
todos los regislros que existcn en la hase dc tahla gcneral, y para escoger el código deseado,
utilice las tcclas de cursor ó con el punlcro del ratón ¡xrsicioncse cn el registr() descado r'
presione <click izquierdo> y a continuacirin prcsione <click derecho>. si no sc desea escoger,
presione < t:SC-

2. Para accedcr a los registros dc usuarios cxistenles, ¡nsicionc el cursor en el cam¡xr lrirr.
l?cpttrto o l/sr. Ati<'ndc. y presione.:click derecho>. \'a continuación se mueslra una ventana

con todos los registros que existen en la hase dc usuarios, y nara cscoger el usuario deseado,
utilicc las leclas dc cursor ó con cl puntero dcl ratrin ¡rrsicioncsc en el rcgistro dcscado r'
presionc <click izquicrdo-'y a continuación presionc <click dcrecho--; si no sc desca escogcr,
presione.Fsl'>

Reportes emitidos
l.os re¡xrrtcs ernitrdos ¡x)r csta o[rción cstán detcrminados ¡ror el númcrr¡ de indiccs quc ¡rosec
la hase de dabs, asi lcncmos los siguientcs indiccs:

V06Ff,CNOV.- el cual indrca que el rc¡rfe saldrá ordcnado ¡xrr cl cam¡rr l;ctlu N¡tv. Yca.

página 234

V06tISRREP().- cl cual indica que el rc¡rlc saldrá ordcnado ¡x)r el camfx) I Ltr. ll<'ptrtu. Yea
página 2.j 5

I)orid ,*ínche¿ ( orroles l\igina ffo- 2.1)



.\istema de,.l¡lmi nitlrttciti'¡ dc l'¡oductión illrnu¿l l¿ usu¿rio

V06CODNOVE.- el cual indica que el reportc saldrá ordenado flor el campo ( iírlrgo rVl,. Vea
página 23ó
V06tlSRA'I'EN.- el cual indica que el reporte saldrá ordenado por el campo I i.tr. At¡'n¿la. Yea
página 237
V0óFECATEN.- el cual indrca que el reporte saldrá ordenado por el camfxl lit'chu Attn. Yea
página 238

f)ara escoger que refmrtc sc quicre, cn la vcnlana lrnprcsirirr, cn la partc dc oRl)t:N t)tt l.()s
l)^los (va descrito cn cl Capitulo Ill. Scccitin 3 5 vtiN.rANA tl\fP¡(f:st()N), sc puctlc cscogcr cl
índicc dc la lrase y fxrr consiguicnlc se cscogc cl orden dcl rcportc.

Iriemplo dc los reportes a conlinuación

l)ot'il Sánchoz L'on¿l¿s l'igina No. 2.1.1
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V/_opcirrs Fecord 1/2 Excl¡¡ñe

figura No lO0 - Opciones dcl nrridulo dc L]tilcrias
ln¡ Nt¡¡

Objetivo
lrl ohjetivo es el dc profrlrcionar acceso a las o[rciones de cste módulo y ¡xrderlas ejecutar

Alcence
t)ebido a que las opcaones del módulo, son tomaclas desde una base dc dakrs, fnr lo que se

puedcn agregar más o¡rciones al mism«r, de esta manera este módulo creccria

Prerequisitos
Para llegar a este módulo es necesario ser usuario tlcl siste¡na y fx)scer acccso a dicho mtidulo,
va que al iniciar la e.jecución dcl Sistema dc Administrac¡ón de Producción. este solicita la
identificacirin y cl usuario, para de csta mancra acccs&r al menú del sistcma y de alli al módulo
de utrlerias El acceso a esta opción es otorgado por el Administrador del sistcma

('omo ingresar I le pantatls
lrn cl nrenú tlcl srstcrna (vcr ligura No. 69). esc«r_¡a la o¡:ion llarnada Mor). UTI¡.ERl^s

l)ot'il.1iónch¿z ('ondts l\igint !'r'o. 2.19
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,\istrma d¿.4¡lntinistroci¡in de Protlucciin .ll¡nutl dr u¡uario

n.l. l ..sP,\t.t),\R \' ¡lEs r',\trR/\R

()hjetivo
l'.1 ohjetivo principal de esta o¡rcrón cs dc permitir respaldar y rccuperar la inlormación dcl
Sistema de Administración dc l)roducci<in

Alcance
lrl alcancc de csta opcirin es la de pro¡nrcionar de una herramienta grálica y dc fácil uso para
rcaliT¡r respaldos de la informacit'¡n del slslema y recuperar drchos respalclos si l-uere necesarro

Prcrequisifos
l)ara acccsar a csta opci(in, es ncccsario scr usuario del sistcma y F)scer acceso al m<idulo de
l,lilerias v acceso a la o¡rión RllsPAt.l)AR Y R¡rsfAIIRAR, de lo contrario saldrá el sigurcnlc
mensaje dc crror: S]RR()R: No tienc acceso a dicha onción, y sc rcgresa a la vcntana dc las
rt¡riones dcl módulo dc I ltrlenas

Sc dehc dq hloquear el acccso al sistema para otros usuarios, mcdiante la opción de Parámetros
en el Módulo de 'T'ahlas

('omo ingresar a la pantella
lln el submenú «lcl módulo de t,tilcnas (ver figura No 100), cscoja la opci<in llamada
R}:SPAI-DAR Y RISI'AIIR,\R,

l,'unciones
[]na vcz en la pantalla ilc csta o¡rción, para ir dc un hot(;n a olr(), sc pucdc haccr mediantc la
tccla -'rAR', ti larnbión motlianlc cl puntero dcl ratr'rn, ¡rsicionándol«r cn el cam¡xr deseado y
presronantJo c lrck izr¡urcrtlo '

l)ara salir de la ventana de respaldo y rcstauración sc puedc realizar presionando el hotón dc
"Salir"¡ y sc reloma a la vcnlana dc o¡rciones del motlulo

l)avi¡1 ,\ánchc¿ ( orrulas l\igino No. 241
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l;igura No l0l.- P¡nt¡lla de la opción de RF.SPAI.I)AR Y RESTAUR^R

lna Nrm

Para moverse en toda ltr pantsllfl - ulilice la lccla' rAll'ó el ral(in
Para movcrse en cl área de archivos.- utilice las tcclas dc direcciones (flcchas).
Par¡ seleccionsr un archivo.- utilice la harra cspaciailora ó haga click en el nomhre del archivo
PRra seleccionar varios srch¡vos.- scleccionc primcro un archivo con la harra espaciadora ó
hacicndo click. lue¡to presionc la lccla -c-rnl.'. y selcccione cl siguicntc archi\'o. si se va a scguir
sclcccionando archivos, mantenga nrcs¡onada esta tccla v continue sclcccionando los archirrls
. Bolón "Salir".- Rcgresar a la vcnlana de o¡rciones dcl módulo de l.Jlilcrras (ver ñgura No

100)
o tlotón 'Find".- ncrmitc huscar archivos a ser sclcccionados, hasados en el nombre v/o cl

conlenido dcl archivo

Find and tag flor wl¡ich havo na¡re¡ lile
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.\ilcnt dt, .'ldministrocitin de Produ<'ciin llloauol ¡l¿ usutt¡io

Figura No 102 - VentEns Find Files, se obticne al presionar botdrrt "Find . dc la panlalla de Respaldar y Rcslrurar.
. l-ind ¡nd teg files wich have names like.- indica que se debe de ingresar el nombre (cn el

cuadro que se encuentra deba.io). cl cual va a ser utilizádo para búscar todos aquellos
archivos que tengan un nombre parecido al ingresado. Se puede utilizar caracteres
especiales como:
r (astcrisco), que signl'ica: cualquier nombre
? (signo de interrogación), que significa cualquier lelra
lljemplos:
Si sc escrihe: r DRF
f'isto significa que buscará todos aqucllos archivos que tengan en la cxtensi<in DBF. Asi

¡xrdriamos tener: ARClllVO.l)tlF. PROCIISOS t)Bl;. clc

Si se escribc : t)'lfx).'l'Xl-
Iisto srgnifica que buscará todos aquellos archivos que cl nomhre empiece con [) y a

continuación cualquier lelra y ¡xrr últrmo que termine en DO v con exlensión 'l'X-f Asi

fndriamos tencr: DAD().l X-1, DFDO.TX'l', I)lDO 'l'X'l', ctc.

Specify tert to search for.- lndica quc se pucdc es¡recilicar un lexto, para buscarlo en el

contenido dc cada archivo que coincida con el nomhre ingresado. Al nrarcar csta o[rci(in
lcncmos la sigu aentc \cnlana

f:igura No l0.l - \'enlana para espccilicar lcxto. para la húsqueda

ANY.- esto significa que huscará en cualquier archivo, el texto ingresado

Al,l,.- esto signrfica que huscará en totlos los archivos, el texto ingresado

Of de following strings.- en los tres cuadnrs rectangulares, se ingresan los tcxtos
quc van ser buscados dentro de los archivos
lgnore case.- si se activa, la busqueda no diferencia las letras mayusculas dc las

minusculas. ¡rr ejemplo. si husca "prueba" y cncuenlra "PRtIl1RA", indica que

son iguales Si no se selccciona esta o¡rión, entonces. se di[crenciarán las letras

rnayusculas dc las minusculas, ¡rr c.jemplo si busca "prucba" y encucntra
"PRtlEIIA", indica que no son igr¡ales

T ag ooly lhorc f¡ler lhat conlaiñ

O,Á¡y' O Art

OK Corx-el

of thc lollo.rirg ¡hing¡

El lg.ro," "u¡c
D !la"h rordr

Ihrii ,\¡inchtz ( on¡kt l'úgino No. 11.1

Speclfy Tcxt



.li:¡l¿ma ¡l¿,.ldminist¡ocitin i¿ l'ru¡lucción ,llunuol le usuorio

Illatch words.- si se selecciona, se buscará palabras completas, por elemplo: s¡

busca el texto "agua" )'existe una pa¡abra "aguacale". no la toma en cuenta.
Sr no se selecciona esta opcrón, no sc buscará palabras completas, por e.iemplo: si

busca el lcxto "agua" v existe una palabra "aguacatc", cntonccs la considera conro
que si existe el tcxto.
Rotón'Ok".- presionc el hokin para aceptar el ingreso de las o¡rciones y del texto;
v regresar a la venlana F'ind l'iles.
Botón '(l¡ncel".- prcsionc cl tmtón para cancelar el ingreso de las o¡rcioncs v del
textoi v regresar a Ia vcntana Find F-itcs.

Search su bdireclories.- si se eso.jc indica que sc va a rcaliz¡r la husqueda cn los
suhdirectorios dcl dircclorio donde se ecnuentra ubicado. Caso contrario la bús<¡ueda es

solo en el directorio donde sc encucntra ubicado.
Botón Finrl,- presionelo para empczar la húsqueda 'l odos aquellos archivos (lue sean

encontrados, son marcados (sohreiluminados).
Botón Csncel.- cancela la húsqueda

Botón 'Edit".- ¡rcnnite editar archivos lextosi antcs de presionar este botón, se debe de

¡xrsicionar el cursor cn un archivo con extcnsirin 'l X'l'

File Ed¡l Texr

Raspaldo y Reslruraclón

Soli

l'1.'fl

FI I FR t

N

t fh. F¡ l.i has tko D.ñ.lt! th. Fil.! o!fl.l .nd th? fr..

th. fol lor¡.¡9 ogt aons¡

fol lorrlng ¡nlorñ.t loñ .bout

Ihc Fl les panP I oont.l ñs

A I lst thet anclud.r th.
dircctori?s 5nd files:

N¡ñ. - the n¿re ol . f¡1.
Size - the s¡rc of ¡ li le
L.st ñod¡f¡?d - th" d.t?
.l a r.ct o79 x¿s I .st
oh¿n9ed
Attr - th¿ !tt7¡but.t of
but ton be I or)

and ti¡re t,tr.n th. f¡le

th. fi l? (!.. att. Dr¡lrh

t r¡t Attr S i¿o Tteo

M¡crosoft FoxPro

Er

lilor.loo.

Usuaio§ Frcqd: 1^0 Facsd Uriocl¡d
Figura No 104 - Ventana de edición dcl archivo texto. llarnado filer lxt
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Botón *Copy".- permite realizár copias de los archivos, al presionar este botón aparece la
siguiente ventana:

l;i¡tura No 105 -Copiar archivos

Copv tagged files as.- se debe de ingresar el no¡nbre del archivo a ser copiado ó la extensión
dc los archivos a scr copiad()s
Bolón'Target direclory".- ¡nrmite seleccionar cl dircclorio destino dc la copia. as¡ tenemos
una venlana en la cual se selecci()na cl dircctorio

l"igura No lo6 - Sclecc¡ón de directorio destino de la copia

Rolón "Select'.- ¡rermitc seleccionar el dircctorio destino, previamentc se dehe de
prsicionar el cursor en el direclorio descatlo. Rcgresa a la ventana anterior después de
seleccionar el direck)ri()
Botén'Cancel".- canccla la selccción y rcgrcsa a la vcntana anlcr¡or

Replace eristing files.- si se esco_ie, si los archivos a copiar. ya cxistcn en cl dircclorio dcstin(),
serán sobreescritos, caso conlrario no se sohreescribcn.

Botón *Oopy".- realiTa la copia dc los archivos y rogresa a la pantalla principal tlc Rcspaldar v
Restaurar.
Botón '(lanccl".- canccla la operacirin v rcgresa a la panlalla prinorpal dc Rcspaldar y
Reslaurar.

forgel rlrreclory '
c. \document\le¡i¡

Copy Lancel

Co¡ry tagged liler ar

n E"plo"" orirling hbr
n

Sebct

C¿rcel

ba¡ e¡

Slll I ( C¡ rN l)lil
I)tRt.( t('Rt( )

t)t:s J tN( )

ll^( i^ cl lrK

(.AMIIIAR I)I
¡)R¡vll

EI c ¡¡¡-do¡ 62 {

Selcct Iorgct Dicctor¡r
c.\riradpro\

Ihtid,\ánch¿z ('omles I'igino No. 245

Copy Flles

Target Dlreclory

Orive.
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Botón "Attr".- pcrmite camhiar los atributos de los archi"os

l:igtrra No 107 - Ventana para cambio <le alribulos de los archivos

l.os atrihu(os (lue puede lener un archivo son:

llead Only (solo lectura) - inrica que el archivo solo puede ser lcrdo y no puede se puede
escrihir en cl
Archived (archivo) - indica que es un ti¡xr archivo, que kr dittrencia del directorio.
llidden I:ilc (archivo ocullo) - rndica que el archivo no es visihle. se encuentra escondido
Svstcm File (archivo dcl sislcma).- indica que es un archivo dcl sistema opcrativ().

Botón '(ihange*.- pcrmile cambiar los atnhulos de un archivo y conlinuar con el sigurenle
archivo dcl directorio
Botón "(ihange All".- intlica que se cambiaran los atrihulos a todos |os archivos del directorio.
Rotón *('¡nccl".- canccla la opcración cle camhio dc atrihulos

liotrin "lllove".- permite mt¡ver archivos dcsde un directorio a olro, al prcsionar cste hot(in
aparece la siguiente ventana

liigura No 108 - Venlana utilizada para mover archiros

llfove tagged files as.- se dchc dc ingrcsar el nombre del archivo a scr movido ri la extensron
de los archivos a ser movidos.
Botón 'Targct directory".- permite seleccaonar el directorio destino de la copia, asi tenemos
una venlana en la cual sc sclccciona el direckrrio, vcr lrrgura No 106

Replace eristing files.- si se esco.ie, si los archrvos a mover. r-a existen en cl directorio destino.
scrán sobreescrilos. caso conlrario no se sohrecscrihcn.

Botón "ñfove",- mueve los archivos v regresa a la pantalla principal de Respaldar v Reslaurar.

^R( 
l llv( ,

tjt t:( ¡ l ,

wanl to chanq. th. alkibulor of

D E."d Or,lr D [irld"ñ Filc
I Archúed E Srtcm f ile

Char¡qe Change fill fanccl

Do

c:\te¡i¡\¡¡oddo¡ dbl

tr"f -g9-! -di! q9-!9ir,.,...

Mov¿ C¡nc¿l

llove laggcd lile¡ .¡

E Bapl¡co cri¡tirq fib¡
tr

Move Fllcstr
-t

I )¡vii,\ánchez (i¡tolas Pigina No. 2,1(t

Attributes
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Botón *Cancel".- cancela la operación ]" regresa a la pantal¡a pnncipal de Respaldar I
Rcstaurar

llr¡tón "Rename".- tlc cambiar de nomhre a un archivo dctcnninad«r

Figura No 109 - Cambiar de nombre a un archivo

Rename,- indrca el nombre del archivo a renombrar.
'I'o.- se ingresa el nuevo nombre.
Rotón'Rename".- realiz¡ el cambio de nomhre y retorna a la ventana anterior
Botón *C¡ncel".- cancela la operación y retoma a la ventana anterior.

Bolón 'Delete'.- pcnn itc borrar a uellos arch ivos ue eslen seleccionadr¡s

I;igura No I l0 - llliminar un archivo

Botón "Delete".- rcaliza cl horrado del archivo sclecciona<lo

Botón *Skip",- omite al archivo de horrarlo.
Botón *Delete All".- elimina lodos los archivos selecccionad()s

Botón '(l¡ncel".- canccla la o¡rracitin

Botr'rn *Size'.- pcrmitc sahcr el tamaño dc un archiro

Iiigura Nrr I I I - Sc nrucstra cl es¡lacict en disco ocupado por uno ri varios archivos scleccionados

üEI¡EL
Beno¡¡o Cer¡col

Io

llena¡nr: modulo¡ dbl

Haname Flles

Aro ;ou tura ¡ou w.rrl to do¡rrtr thi. lilc?

c: \le¡i¡\¡¡odul,o¡. dbl

qol('ta §rip Daloto dll lanccl

Taggcd FilG St6ti.t¡c¡

Filc¡: 1

Btacr: 316

Actu¿l rp c occupbd:

Cü¡¡ler¡: t
Byler: Lt92
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I ) ot' i ¿ :;á n c h ez C orrd I es I'dgino No. 217
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llotón *Sort*.- pcrmite ordenar los archivos que se muestran en cl área de archivos

Figura No I l2 - C¡iterios dc ordcnar¡ie¡¡lo de los arcl¡ivos

lln esta ventana se puedc cscoger el criterio dc or«lenamiento dc los archivos, los cuales son
Name,- ordenado ¡xrr nomhre del archivo
flrtension.- ordenado [x]r la extensión del archivo.
Siz.e.- ¡xrr tamaño del archivo
DÉte.- por fecha de creación del archivo.
Attributes.- ¡xrr los atributos de los archivos
I Insorted.- sin solear.
Además de esk¡s criterios, sc pucde hacerlo cn Íorma ascendcnte ó dcsccndente.
Rotón "Ok".- realiza cl orclenamrenlo.
Botón '(l¡ncel".- cancela el ortlenamienlo.

Rotón *'I'ag All".- realiz¡ una selccción masiva de lodos los archivos <¡ue se encuentra en el

direclorio actual

Botón "'l'ag None-.- deja dc selcccionar, todos los archivos quc csluvieran sclcccionados

Botón *lnvert".- lnviele la sclccción de los archrvos, es decir. selccciona aquellos archivos
quc no estahan seleccionados y dcja de selecc¡onar aquellos (luc si cstahan

Rotón "Tree",- al presionar esle botón aparecc cn vez tlel área dc archivos. el área de
directorios. el cual muestra cl ártxrl de dircctorios dc la unida<l de <lisco sclcccionada.

OK 0ancel

O ¡o.ro
O f¡tentio..
O Size
O oo!"
O Atl¡buter
Q ttarorted

O A¡cending
O Qcrcending

Selcct Sort Criteri¡

So¡t Ffl¿s

I)oril .lánchez ( onolcs higinn No. 218
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ln¡ Num

Botírn *Rename",- 
¡rermile renombrar un dircctorio

I;igurr No I l4 - ( ambiar de nonrbre a un d¡rectorio

Rename.- indica el nombrc del directorio a rcn()mhrar.
'fo.- se ingrcsa cl nuevo nomhre
Botón'Rcname".- realiza el camhio dc nomhrc v relorna a la ventana

anterior.
Botón *(lancel",- cancela la o¡rcracirin y retorna a la vcntana anterior

Rotón "Copy".- pcrrnitc copiar un directorio

aduena¡

Benaoo Cancel

To

fl¿nó¡¡e c \ádu¿rnat

Renamc Dlrectory I
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Rotón "'l argel directory*.- nermite selcccionar el direclorio destino de
la copra, asi tenemos una ventana en la cual se selecciona el directorio,
vcr flgura N(). ¡06
Replace er¡sting files.- si se escoje, si los archivos a copiar. ya existen
en cl directorio destino, scrán sobreescritos. caso contrario no sc

sohreescrihcn
Botírn '(iopy".- reali,'a la copia dc los archivos y regresa a la pantalla
prrncipal tle Respaldar y Restaurar
Botón "('onccl".- canccla la opcraci(rn y reBrcsa a la pantalla principal
dc fl espal<lar y Restaurar.

Botón *(lhdir".- 
¡rcrrnitc canrhi:rrse de directorio, el directorio selcccionado, sc

convicrte en cl actual

Botón 'Move".- pcrrnite nrover tlirectrlrios

lritlura No I l5 -('opiar directorios

Figura No I ló -Mover directorios

Rotón *'l'arget direclory'.- perrnitc scleccionar el directorio destino de
la copia, asi tcncmos una vcntana cn la cual se selecciona cl directorio,
ver f;igura No 106

Replace er¡sting ñles - si sc cscr¡e, si los archiv«rs a mover. va e\rstcn
en el dircclorio dcslino. serán sohrecscritos, cas() conlrílrio n() sc

sohreescrihen

iI*a!.cs(.-ú-q_c.!_qr,,. j c:\riradpro

copy

E ¡!o4""" erirthg filer
tr

¿r I dra

I'l ove

c:\ritadpro

fl Eeplace exirlirg f iler
fl
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Botón'ñlove'.- mucve los archivos y rcgresa a la pantalla principal de
Respaldar v Restaurar
Ilolón "('ancel*.- cancela la operación v regresa a la pantalla prrncipal
de Respaldar y Rcslaurar.

Botón'lllkdir".- pcrmitc crcar un dircctorio, para ello debe de scleccionar cl directorio
padre del (lue se va a crear

Figrrra No I l7 -Crear rlirectorios

Neu'direclorv.- sc ingresa el nomhre del nuevo dircclorio
Bolón'ñlkdir".- realiza la creación dcl direclorio
llotfin "('anccl".- cancela la operacir'rn dc crcación de drrectorio

Rotón "Delele".- ¡r,crrnilc horrar archivos !i ó dtrcclor¡os

Delete filcs only.- indrca que solo sc horrarán los archivos y no los
direclorios.
Rcmove all suh-d irecforics.- indica t¡ue sc borrarán los suhdirectorios
del direclorio scleccionado
Dc las tlos <l¡rci«rncs anteriores, solo sc pucdc cscoger una de cllas.
Botón *Delete".- rcaliza cl horra«io

Botón "Skip".- omite al dircclorio de ser horrarlo
Rotón "Dclete All".- elimina ltxlos los dircctorios selccccionatlos
Bolón *('ancel'.- canccla la o¡rracrón.

Botón "Size".- permite con()ccr el espacio en disco quc ocupa uno ó varios directorios

l{kd¡r flancel

I

Pa.¿nl dreclo.y c:\clirperS

Make Dhcclory

c:\ad¡ana¡

f]lDeiac liler onty i

! Reno"c all ¡ub-rlreclolie¡

Peletc DeLte Allf§r¡]

Delcle OhGstoiy

l)orii .*i nrhei C¡¡ndes Pógino No. 251

,\istenu c Admi¡i¡trocitin ie llolucción

Her{ (¡reclory:

I:igura No I l8 -Borrar di,ccl(,ri(r§
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Rotón *I¡iles".-

directorios

lltonual de usuorio

liigura No I I9 -mucstra cl espacio ocupado en disco

regrcsa el área de archivos a la pantalla. cn vez del arhol de
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8.2. RI,]NI)ttXAR RAS¡rS ¡)l; t)A',t()s

¡ ()bjetivo
Ir.l objetivo principal de esta o¡rción es de dar mantenimiento a los indices de las hases de datos
del sistema

o Alcance
['.1 alcance de esta o¡rci«in, es la pro¡xrrcionar una herramienta «le fácil uso para fx¡der realizar la
reconstrucción de los índrces de las hases dc datos del sistema

Prerequisitos
Para accesar a esta o¡rción, es necesario scr usurrio dcl sistema y fxrsecr acccso al módulo de
titilerias y acceso a la opcirin Rtl.lNt)fixAR BAsl:s l)E DATos, dc lo contrario saltlrá el siguicnte
nrensaje de error: llRR()R: No tienc acceso ¡ dicha onción, y sc regresa a la ventana «lc las

opcroncs dcl módulo dc lltilenas

Se debe de hloquear el acccso al sistcma para otros usuarios, nrcdiante la opción de l)arámetros
cn el Módulo de 'I'ablas

(iomo ingresar I ls psntal¡a
I:n el submenú dcl módulo dc Utilerias (ver figura No. 100), escoja la o¡rión llamada
RE¡NDEXAR BASES DE DATOS,

Funciones
Una vez en la pantalla de parámctros, para ir de un carnpo a otro, se pue<Ic hacer rnediante la

tecla <TAB>, ó tamhién mediante el puntero del ratón, ¡rsicionándolo en el cam¡xr deseado y
presionando <clrck izquierdo>.

l'ara salir dc la ventana dc reindexamicnto se puedc realitar ya sea presionando <Esc>, (i

presionando el hotón de "Salir", v se retorna a la vcntana de opcioncs del módulo.

I )ovid,\i n c h e¿ L'orrul ¿s I'igina No. 2§.1
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I
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b¡¡e¡. dbl
¡01 proc o. dbl
r{)2perro-dbf
¡lZ.rrchi rlbf
¡l3u¡u¿.dbl I

f,ovrr ))

( ( 0c¡rlovor

tJ ui{.rr k¡Jr¡

l lrliorlax,t

!iqnar

S ¡lr¡

8.r.. d¡pü¡ibl.t Baror orcogidor

Dob¡c C¡ck cn al nombo dr lr b6rc pü6 r!¡qrurfo l r^t lr*
f igura No 120 - I'antalla de la opc¡ón de RLINDt,XAR tIASI:S Dt, f)^ ¡ OS

Ventana de llntr¡da dc datos
ltsuario.- se prescnta la idcntiflcacitin del usuario quc va a reali,,irr el proccso uario

Las acciones a lomar son :

"Reindera".- permrtc rcalizar cl reindcxamicnto dc las bases <¡ue Íieron escogidas
"l,impiar".- permite limprar cl área dc hases escogidas, para realizar una nueva sclección
"Selir" - permite salir de la pantalla y rcgresar a la ventana dc opciones dcl módulo de
t .,tilcrias

A signacitin dc inf'rrrmaci<in:
Rases disponibles.- aqui sc prescntan todas las hascs dcl Sistcma dc Administración rlc
Producci«in que estan dis¡nnihlcs para scr escogidas para su rcindexamicnto
Ra.ses escogidas.- sc muestran las hases que han sid() elegidas para scr rcindexadas.
Botones de asignación - lcnemos:

'ñfover".- ¡rcrmite escogcr una hase. previamcntc sc dche dc ¡xrsicionar el puntcro dcl
ratón en la basc rleseada y prcsionar <click izquierdo r
*Remover*.- permite quitar una hase cscogida, prcviamenlc sc dchc de [nsicionar el
punlero dcl ratón cn la hase dcscada v nrcsionar.,:click iz<lurcrdo -

'Quiter'fodo".- pcrmile rcrnovcr torJas las hascs t¡uc se encuenlran escogidas.

I )¡t'ii .\ án<' h¡¿ (i¡r¡ol et l\igiru,\o.251
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API.]NDICE A

(;r.os^R¡o'r'íl('N rCo

Administredor de erchivos.- cs una hcrramienla quc sc incluye con Windows, la cual le
permite organizar archivos y direclorios cn sus unidades dc disco

(iomputedora.- Sislema electrrlrrico rnanipulador dc sínrhr¡los discñado y organizado para
aceptar v almaccnar automálicamcnle dalos de enlratla, procesarlos v producir resultados dc
salida hqo la drrección dc un programa de instrucciones almacenadas quc detalla todos los
pasos quc se han d(] seguir

(lonversación.- serae de intercarnhios entre el usuario y el sislcma que, al unirse, cumplcn un
ohjetivo de procesamiento. lin intercamhio consta de una entrada v una respuesta o una scnc
de respucslas

Diálogo.- los pasajes, mensaJcs, inducciones y rcspueslas utiliz¡das para llevar a cabo una
convcrsación entre el sistema v el usuario. La estrategia de diálogo determina la infirrmación a

introducir y la ltrrma cn quc sc haccn las respucstas.

Í.ntrada de datos.- la inlormación pro¡rorcionada ¡rr los usuarios para solicitar una acción que
inicic una respuesla fxrr partc del sistcrna.

Elimin¡ción en csscrda.- se elimina un regislro cn una hase ¡rrr un valor de un cam¡xr. v se

husca en las dcmás bascs, el mismo vak»r del cam¡r y sc pr<rcedc a horrar cn esas hases, kldos
los registros que posean drcho valor

I lar¡lware.-
lnccánicos

equi¡r lisico como fx)r e.jcrnplo los dis¡rsitivos electr<inicos magnéticos y

lconos.- son grálicos fx-'queños quc rcprcsentan distinkrs tr¡rs dc aplicacioncs y archilos

lcono ¡le programa.- rcprescnta una aplicación quc pucde rnicialrzarse dcsde Windoss

lcono de grupo.- rcprcscnla una vcnlana de gru¡r o dc drrcumcnlo quc lue reducida a un
IC()n()

lnterfece.- es la frontcra entre el usuario y la aplicacirin dcl sistema de computo (el punlo
donde la compuladora y el rndrviduo rnteraclúan).

Ratón.- dis¡xrsitivo dc cntrada, dc tamaño aproximado de un casctc dc cinta, quo rucda sohre

un coirncte pequcño y tienc dos o lres holones en la partc supcrior Cuando se desliza sohre una

supcrflcic plana, cl rat(in guia al cursor de la pantalla en la dircccrón dcl nrovimiento dcl ratón

l)ovid,Sónchez (i¡n¡tlts l\igino §o. 155
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Respuesta.- un mensa.ie, in<iuccitin o acti\,idad de proccsanriento que sea el resullado de una
cnlrada proIx)rcionada por cl usuano.

Soflware.- conjunlo de programas, drrcumcntos, proccdimientrrs y rutinas asociados con la
o¡reración de un sistcma dc cornputo.

Ventene.- parle de la pantalla dc cxhihic¡írn visual que se emplca para mostrar la situación
actual de una aplicación r¡ue interesa al usuario. l.a pantalla sc pucde divitlir en varias vcnlanas
para mostrar simultáncamentc la situacirin de las distintas anlrcacioncs dc un paqucle inlegrado
de software

Ihtú,\ánchet L'¡¡noles l'ógino No. 256
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.\PÉNDI(]E B

(lomo resolver prohlemas

Si al utilrzar el sistcma, sc ernite algún rncnsaje dc crror verifique que operación estaha
realiTando y si cl mensa.ie cs comprensihlc

Si se produce cl mensajc de error v el sistcma tlcja de rcs¡xrndcr, enlonccs recurra al pcrsonal
cncargatlo de tlar so¡rle al usuarirl

Si estaba realizando un ingreso dc datos, verifiquc lo que cstaha ingresando y si cs posible
empiece dc nuevo.

Si cstaha rcalizando alguna consulta, vcrilique quc lo que cstá consultando rcalmcnte cxiste en
las bascs de ttalos, dc existir, pida al administrador del sistenra (si es quc uslcd no lo cs), r¡ue
reindcxc las hascs dc datos. caso contrario prrmcro dchc dc rngrcsar para consullar

Si estaha emiticndo algún re¡xrrte, verifique las conexir'rn con la impresora 1,si no detecta el
problcma, llame al ¡rcrsonal cncargado de dar so¡rrte al usuario.

i\l cnsajes rIc error progranrtd(,s

l:stc ti¡r dc errorcs no son scvqros y pucden ser corrcgidos ¡xlr el usuario, siempre v
cuando preste atcnción a lo (luc rcaliza [istos errorcs son propios dcl sistcma de administracrón dc
produccitin. los cualcs son rnanipulados ¡rr el programador dcl sistcma. a continuaci<in sc
nrucstran los mensajcs dc error, ¡x)r que sc produccn y quc sc dehc dc hacer :

Acceso denegndo.- sc producc cuando se va a ingrcsar al sistema v no es usuario del sistema
I)ara resolverlo, dche recurrir al administrad<lr del sistcrna, y solicitar la creación del
usuario (Vea Caprtulo lV, Sccción 2 3 Usuarros).
Acceso denegado, intóntelo en otr¡ ocarión.- se producc cuantlo sc va a ingrcsar y cl sistema
se cncuenlra hl«¡ucado, ya sea fx)r un proceso dc respaltlo dc la informaci<in ri ¡nr que sc cslá
haciendo un reintlcxamienlo de las lrases Solución Solo el adminislrador del sistcma podrá

deshloquear cl sistcma, para ello dcherá utrlizar el hotón dc "Prelerencias". que aparcce cn la
primcra pantalla rjcl sislcma (Vea C'apitulo lll, Seccrón I Acccso al Sistcrna)
Alies de las h¡ses dehen ser diferenles.- csto sc producc cn cl ingrcso dc los cam¡xrs Al.lAS I

v Al.lAS 2 en la o¡rción de lntcgridad ficltrencial (Vca Capitulo lV, Sccción 2 6 lntegridad
Rclerencial) Solucir'rn Se dchc tle ingrcsar alias dihrcntcs, ya quc la rclación <Jc rntegridad es

enlre hases difcrentcs.
Archivo no eristente.- se produce cuando sc ha ingrcsado un cridigo dc archivo que no r'\islc
en la hase dc archrvos. para resolvcr estc problcma. ulilice la a1'ucla cn línca (Vea Caprlulo lll.

l)u'id Són<'hez (bndcs l»ágino No. 257
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Sccción 8. Como obtcncr ayuda cn linca). para cllo prcsione ., click dcrccho> cn cl campo dc
cridigo de archivo.

. Base de p¡rámetros no localiz¡da.- no se cncuentra la base de parámetros en el drrectono del
sistema. Solución: instale de nucvo el sistcma (Vea Capitulo l. Scccirin 5.3 lnstalac¡(rn. r' omita
paso 4), ó solamente copre la base llamada l1)4PAItAM.l)tlF. al d¡rectorio donde se

encuentren Ios programas del sistema.
o Base rle usuerios no localiz¡da.- no se encuenlra la hase dc usuarios, para rcalizar la

validación «lcl usuario y la clave Solucrón instale nucvamcnte el sislcma(Vea (lapitulo l.
Sección -5.3 Instalacitin, y ornita paso 4), ó solarnente copie la hase llamada M I--l[.lSt,AR.l)BF
v el indrce M l3t JSt,AR.Ct)X, al dircctorio donde se encucntran las demás hases de datos

o Bsse ya asignada .- se produce cuando se está seleccionand«r una basc quc ya está escogida,
esto se nroducc en la o¡rcrón de Rcindexamiento de las hascs lis un mensaje dc aviso

. Bitácors de hoy. No ttn stD() c¡:NER^DA, ingrese fecha y código del personal pera
generer la bilácorn.- estc mensa_ie rndica que la hrtácora <Je procesos, no ha sido generada el
<lia de hoy, ¡rr lo que lc pidc que ingrese fccha y código dcl ¡rcrsonal, para gencrar la hitácora
dc ese dia y de esa pcrsona. Solucirin: solo si sc desca gencrar la hitácora de ese dia. realice lo
quc pide el mcnsajc

o ('leve errónea, sistema no sc dcsbloquea .- esle crror sc producc cuando se trata de
deshloquear el sistema y la clave ingresada no cs la correcla Solucirin' Solicite al
adrninistrador <jcl sistema quc dcsblot¡uec el sislcma, siemprc y cuando no se esté realizandr¡
algún proceso es¡recial (respaldos ó rein<Jexarn icnto)

. (-édigo de novedad no e¡¡sten(e.- cl crirligo dc la novedad ingrcsado no existc cn la hase de
novedades. Solución: ¡nsrcionc cl curs()r en cl cam¡xl de crltligo de novedad y prcsrone ','click
dcrecho-. (Vea(-apitulo lll, Sccciirn 8. C'omo obtencr ayuda cn linca)

o (lérligo de proceso no existcnle.- el código dcl proceso ingresado no exislc cn la hase de
pr()ccsos. Solucitin: ¡rrsicionc el cursor en el camfn tle córligo de proccso y presione <click
dcrecho-. (Vca Capitulo lll, Sección 8 Como ohtener ayuda en linca)

o ('ódigo debe ser numórico.- rndrca que cl cridigo que se está ingrcsando n<¡ cs numérico
Solución: ingrcsc un número

o (-ódigo ro er¡slcnte.- indica <¡ue se está ingresando un c<idigo para consultar que no se

encuenlra en la hasc de datos Solución: ¡xlsicionc el cursor cn el campo de código y presionc
<click derecho> (Vea Capitulo lll, Sccción 8 Como ohlencr ayuda cn linea)

. ('ontrol de hoy. N() tlA SID() (;tINERADO. ingresc fecha y código del destinatario para
generar el control.- cste mensajc indica t¡ue la hrtácora dc listados, no ha sido generada cl <.lia

de hoy, ¡nr lo quc Ie pide quc rngrcse l'echa y código tlcl destinatario, para gcnerar la hitácora
de ese tlia y de ese destinalario Solución: solo si cs nccesario gencrar la hrtác«rra de csc dia.

rcalicc lo que dicc cl mcnsajc.
o Destinatario no eristenlc.- el código dc dcstinatario ingrcsado no cxistc cn la base de dalos

Solución: ¡rsicionc el cursor cn este camfxr y prcsronc '-click derccho- (Vca Capilulo lll.
Sccción 8. Como ohtcncr ayuda cn linca)

o [,RROR: No liene Bcceso a dicha opción.- se pro<Jucc cuando un usuario seleccrona t¡na

opci<'rn del mcnú del sistema ri rie uno dc los rn(¡dulos dcl srstcma v cstc usuario no posec

acceso a esta oflción. Solución: solo si es neccsarit¡. recurra al Administrador del sistema. el

cual es la pcrsona encargada de dar acccso a las opciones dcl sistcrna

I)ot id .\ánche; ('¡¡rroIc¡ l'igino,\o. 25tt
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. ERROR: No tiene ecceso a¡ sistems.- cl usuario que está tralando de ingresar al sislema. no
liene acceso. Solución: recurrir al Adrninislrador del sistcma

. Ujecutable de la eplicación no crisac,- I.,n la o¡rcrón de lm plementac rones, al utrl¡zar el bokin
"i:ditar", para edición de un docunrento, el progranra que activa la aplicacrtin para ahrir cl
documento no existe. Sr¡luci«in: revisar si la ruta donde se encuentra la aplicación cxislc, csta
ruta es grahada en la base dc'l'ahla (icneral (rcvisar Capitulo , sccción Implcmcntaciones ).

. Error al eliminar en c¡scada.- algún registro de los que sc va a eiiminar est:i bloqueado ¡rrr
algún usuario Soluciirn : tratar de climinar cl rcgistro más tardc

o Error al eliminar registro.- error producido al no eslar dis¡rnihle el registro que se va
eliminar. Solucitin: cspcre y tratc después dc un m«rmcnto

o llrror rl eliminar, er¡slen regislros dependicntes.- cuando se va a eliminar un regrstro, v al
verificar cn otra hase, cste reSislro tiene dcpendicntcs, ¡xrr lo que no se realiza el borrad«r
Solucrón: si cs necesario eliminar el regislro y sus de¡rcndcncias no son necesarias, primcro
elimine las de¡nndcncias del registro

o llrror al grabar rcgistro.- sc producc cn cl momcnlo dc grahar un registro, porquc la hase dc
datos se encuentra hloqueatla ¡xrr otro usuario Solucirin cspcrar para quc el usuario termine de
usar la basc y tratar de nuevo

o flrror en hora dc ntcncién.- está ingresando en un firrmato errrineo el cam¡rr de hora de
atención Solución Ingrese la hora en el lirrmalo siguiente lll IMMSS ( hora-minuto-scgundo)

¡ llrror en hora de cntrade .- está ingrcsando en un fbrmato err<ine«r el campo de hora dc
entrada. Solución: Ingrese la hora en cl formato siguienle llllMMSS ( hora-m inuto-scgundo)

o Error en hora de inicio.- cslá ingresando cn un f<rrmato errrineo cl campo de hora de inicio
Solución: ingrese la hora en el formalo siguienlc llllMMfiifi ( hora-m inuto-segundo)

o E,rror en hora dc novcded.- eslá ingresando cn un lilrmato crrtínco cl cam¡xr de hora de
novedad Solucitinr lngrese la hora en el f'ormato sr¡luiente I ltlMMSS ( hora-m inuto-segundo )

. Flrror en hora tle salida.- cstá ingresando en un fbrmato crrrineo el campo dc hora dc salida
Solución: ingrese en cl l-ormato es el siguicnte' I lt IMMSS ( hora-m r nuto-segundo )

o Error en hora fin¡l .- está rngrcsand() cn un formalo crr<íneo ol cam¡xr dc hora ñnal Soluci<in:
ingrese la hora en el formato siguicnter I lllMMSS t hora-m in ulo-scgundo )

. Error en hore inicial .- está ingrcsanrio en un formatt¡ crrónco el cam¡r «Je hora inicial
Solución: lngrese la hora en cl formato s¡guiente lltlMMSS (hora-min uto-segundo ).

o Escojn listados ¡ nsigner.- sc prescnta cuando se quierc grahar un registro cn hlanco cn la
pantalla dc [)istrihución de l.istados Solución' escoia los listados a distrihuir, caso contrari()
salga de la pantalla utiliz¡ndo el hotrln "Salir".

o Escoj¡ procesos a asignar.- sc presenla cuando sc quicre grahar un rcgislro en hlanco cn la
pantalla de Asignaci<in de l'roccsos. Solucirin csco.ja los procesos a asignar. caso conlrario
salga tle la pantalla utiliz¡ndo el botón "Saltr"

. Espacio ocupado dche ser menor o igual rl espacio asignndo.- crror producido cuando sc eslá
ingresando cn el cam¡xr dc cspacio ocupatkr un valor mavor al canr¡r dc cspacio asignado. la

soluci<in cstá rndicada cn cl mcnsajc.
. F'elten datos por ingresar.- se produce cuando alguno tlc los cam¡xrs (que son ohligalorios) dc

una pantalla de rnantenimicnto cualquicra, no ha sido ingrcsa«lo. Solucirin ingrcsc los canr¡xrs

tle entrada
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,\isler¡o .le Adrnidistroción de Protlucción

. lngrese alias de la primera base

. lngrese alias de la segunda basc

. ¡ngrese autor del programa

. Ingrese autor del respaldo

. lngrese clave de acceso

. lngrese clave de desbloqueo

. lngrcse código de la novedad

. lngrese ctidigo del archivo

. lngrese código dcl cargo

. lngresc código del dcslinatario

. lngrese código dcl pcrsonal

. lngrese código del proceso

. lngrese código del respaldo

. lngrese columna

. lngresc criterio de sclcccitin

. lngrese descri¡rión de la implementaron
o lngrese descri¡rci<'rn de la novedad
. Ingrese descri¡rión del archivo
. lngrese tJescripción dcl cam¡r
. Ingrese descripción dcl proceso

. Ingrese descripcr«in del programa

. lngrese descrr¡rción del respaldo

. Ingrese detallc dc lo realizado

. Ingrese detalle del regtslro

. lngrcse dis¡rsitivo del archivo

. Ingrese disposilivo del rcspaldo

. lngrcse dis¡rsitivo

. lngrese duración del rcspaldo

. Ingrcse el código del archivo cn camfxl: V2lCOl)^RCll

. lngrese espacio asignado

. lngrese fecha de atención tle la novedad. formato: AAAA/MM/l)D

. Ingrcsc fecha de creación dcl archivo' ltrrmalo: AAAA/MM/l)D

. lngrese fecha de creación, ft¡rmato: AAAA/MM/f )t)

. lngrese fecha dc expiración en formal«r: AAAA/MMil)f)
o lngrese fecha dc implementaron
. lngresc fccha tle la hitác<»ra, firrmato: AAAA/MM/t)l)
. lngrese fecha dc la solicitud, ftrrmato: AAAA/MM/Dt)
. lngrese fecha de la toma, formato : AAAA/MM/I)[)
. lngrcse fecha tle novedad. formato AAAA/MM/t)f)
. lngrese fecha dcl conlrol, formalo: AAAA/MM/[)[)
r lngrese fecha del respaldo. formalo: AAAA/MMiDt)
. lngresc fecha llnal, formalo: AAAA/MM/D[)
. lngrese fecha inicial, formato: AAAAiMM/DD
o lngresc fila

lltanual ¡le usuorio
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Sislenu¡ ¡le.4dminist¡.rción dt l'r¡xlucción lll¿nual l¿ utuorio

. Ingrese frecuencia de e.iccuclÓn

. lngrese frecuencia tlc cm¡s¡ón

. Ingrese I'recuencia

. lngrese hora de atención de la novedad, formalo: lllIMMSS

. lngrese hora de crcacitin en l-ormato: I lllMMSS

. lngrese hora de entrada. formato: tll f MMfis

. lngrese hora de la novedad, firrnratr¡: I ll IMMSS

. lngrese hora de la solicitud. formato: l lt IMMSS

. lngrcse hora dc salida, ltrrmal«r: t lllMMSS

. lngrese hora llnal, lormalo: tll'IMMSS

. lngrese hora inicial, firrmato: tll IMMSS

. lngrcse idcntiñcación dcl usuario

. Ingrese idcntificador

. Ingrese lcngua¡e dcl programa

. lngrcsc línca dc la instruccitin

. Ingrese long. dc la clavc

. lngrese long. linal dcl rcgistro

. Ing¡ese long. inrcial dcl rcgistro

. Ingresc longitud dcl campo

. Ingrese lugar de la novetlad

. lngresc modulo dcl sistema

. lngrese nomhre de la empresa

. lngrcse nombre de la implemcntaci«in

. Ingrese nomhre de la opción

. lngrcse nombre de la primera basc

. Ingrcse nombrc tle la scgunda base

. lngrcsc nombre de programa

. Ingrcse nolnbrc dc quien rccihe el listado

. Ingrese nomhrc del archivo

. lngrcse nomhrc dcl carn¡xl dc la refercncia

. lngrese nombre del camPo que se referencia con cam¡xr I

. lngrese nombrc del cam¡xr
o lngrese nombre del listado
. lngrese nombre dcl m<xiulo

. lngrese nomhrc del proccso

. lngrese nomhre del programa

. lngrese nombrc dcl usuario

. Ingrcse nomhrc dcl ¡r,crsonal

. Ingrcsc numero dc hojas «lel listado

. Ingrcsc numero dc Ia solicrtud

. lngrese ohscrvación

. lngrcse ollcina dt¡nde se guarda el respal<.lo

. lngrcse o¡rción del sistema

. lngrcse organizacirin

I)ot'il .\ánchcz ( on¿la¡ Pigino No. 262
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,\islemo de ,,ülminis¡racüin de l'roduc<'ión ,llonual l¿ usuorio

. NO posee listados asignados,-se produce cuando se va a generar la bitácora de lrstados, de un
destinatario que no posee ningún listado asrgnado. Solución: Vava a la opción de Distribución
dc Iistados (Vea Capitulo IV. Sección ó.2) y asrgne los listados al destinatario al cual desea
generar la bitácora dc listados.

. NO posc'e proc$os asignados .-se produce cuando se va a generar Ia bitácora de procesos, de
un micnlbro del pcrsonal quc n() [xrsec ningún prcrccso asignado Solución Vaya a la opción de
Asrgnación de procesos (Vca (lapitulo lV, Seccirin 3.3) y asignc l«rs los procesos al rnicmbro
dcl personal al cual desea gencrar la hitácora de lislados

o No eriste código del respaldo.- se cstá ingresando un crxiigo de respaldo, que no existe en la
hasc <.le respaldos. Solucion: Vea ('apitulo lll, Scccirin 8 Clomo obtcner ayuda en linea

o No eriste definición de reporte.- se produce cuando se va a cmitir un reporle y la dcllnrcrón
del re¡)rte no existe Solución: rccurra al Administrador del sistcma rí al soporlc tle usuario

o No e¡isten bases escogidas.- se prcsenta cuand() se quiere reindexar las hascs Solución: escoia
las bascs a reindcxar. caso contrario salga dc la pantalla utilizando cl txfón "Salir"

¡ No existen registros con ese criterio.- cuando sc ingresan criterios de selección v no e\isten
rcgistros que cumplan cl critcrio (Vea Capitulo Ill, Scccirin 3.4 Ventana Buscar) S()lución:
veriñc¡ue cn la vcnlana dc la hasc de datos los rcgistros que existcn v vuelva a ingresar un
nucvo criterio de seleccrón

. No posee opciones asignadas.- se presenta cuando sc r¡uierc grahar un registro en blanco en la
pantalla de IJsuarios. Solución: escoja los lislados a d¡strihuir, caso contrario salga dc la
pantalla utilizando cl bokin "Salir"

¡ Nombres de la¡ hases dcben ser difcrcntes .- eslo se produce cn el ingrcso de los cam¡xrs
UASE I v [IASI.- 2 en la opción dc lntegridad Relcrencial (Vca C'apitulo lV, Seccrrin 2 6
lntcgridad Rel'erencral) Sc <Jchc dc ingresar nomhres dc hases diltrentcs, ya quc la relacit¡n tle
rntegrrtlad es enlre hases dif'crcnlcs

o Nombre: de los campos dehen ser difercntes .- esto sc producc en cl ingrcso tle los carn¡xrs
CAMPO I y CAMPO 2 en la opción de Intcgridad Rcferencral (Vea Capilulo lV, Sección 2 ó
Integridad Refbrencial). Sc dehe de ingresar nomhres de catn¡rs dil'ercntes. ya que la relación
de inlegrida«l es entre camnos diferentes

o Noveded no correr¡ronde e comun¡caciones ,- se csta ingresando un código dc novedad quc
corrcs¡nndc a los procesos. Soluc¡ón: utilicc la ayuda cn linea (Vea Capitulo lll. Seccitin 8

Como ohtcner ayuda en linea)
o Noved¡d no es de procesos.- sc esla ingresandrr un cótligo de novedad quc corres[xrnde a las

comunicaciones Soluci«in: utilice la ayuda cn línea (Vea ('apitulo lll, Seccitin 8 Como
ohtener ayuda cn línea)

o Personal no eristente.- cl código de ¡^-rsonal ingrcsado no existc cn la hasc de pers<lnal, para
resolvcr eslo, ¡rsicionc el cursor en cl cam¡xr dc ctxJrgo de ¡rcrsonal v presionc <cltck
derecho - (Vea Capitulo lll, Seccirln 8 Com«¡ ohtencr ayuda en línca)

. Posicion¡ndose en el primer registro que cumpla ln condición.- indrca que si eristc ¡rr lo
menos un registro que cumpla con cl criterio de selcccirin ingrcsado cn la venlana liuscar, ¡rr
lo que al presionar el hottin "Posicionar", se selecciona al primer registro de la base

o Primerr¡ elimine los registros hijos, entes dc eliminar l¡ cnhccere .- cuando se está tratando
de eliminar un regislro cahecera. de la basc de Tahla (ieneral Solucirin: elimine primero los
registros hijos y luego la caheccra.

l)oúd Súnchcz ('onales l'ágino No. 261
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,\istema le ,4dainisoqciód ¿e l+.r¿u.ción llhnuol ¡le usuorio

Ususrio que pass a producc¡ón no eristc.- el usuario ingresado no existe en la base de
usuarios. para resolvcr eslo, fnsicione el cursor en cl camf» de usuario ]- presione .-click
derecho'.
llsuario solicitante no erisae.- el usuario ingresado no existe en la base de usuarios, para
resolver esto, posicione el cursor en el campo de usuario y presione <click derecho:-.
Campo Numérico.- indrca que cl valor que se debe de ingresar en el cam¡n dehe ser numérico
lngrese un nümero
('omillas no son permitidas.- lndica que no se ¡rermite comillas en el valor dc un cam¡xr
Ingresc cl valor del cAmpo srn comillas
Sc espcra un numero.- indica t¡ue el valor que se dehe de ingresar cn el campo debe scr
numérico. lngrcse un número.
(lancelndo.- indrca que sc ha cancelad¡r una operación [is un mensa.je dc aviso
Error en paréntesis ó comillas en el ve lor.- lndica quc falta ingrcsar un parénlcsis ó que
cxistc una comilla en el valor. Verifique que los paréntesis cstén completos y quc no existan
comillas en el vaior <¡uc sc ingrcsa
Íirpresién demssiade larga.- indica que la condicir'ln ingresada es demasiada larga 'T rate de
ingresar una condición más pcqucria
Expresión muy larga .-indica que la condicirin ingresada es demasiada larga. 1'rate dc ingresar
una condición más per¡ueña.

l}¡rression trxr long.- inrJica quc la condición ingresarJa cs demasiada larga. 'frate dc ingresar
una condicirin más pequeña
lialta vrlor.- indrca quc se dche dc ingresar un valor en cl cam¡r. lngrese un valor cual<¡uiera.
Posicionandose al inicio de la hase.- rntlica quc ningün regislro cumple con el cntcrio de
seleccir'ln rngresado en la venlana []uscar, ¡xrr lo que al presionar el hokin "l)osicionar", sc
selecciona al primer rcgistro dc la hasc
lista de query esta llen¡ .- indica quc el criterio dc seleccit'¡n de las ventanas Buscar.
Impresi<in, (irañcar, se encucntra llcno, lo <¡ue intlica que no se puede agregar más
contliciones

i\lensajes de error no program dos

F.stc ti¡xl «ic errores son los quc se producen ¡rr fallas que no se pueden controlar en cl
sistema, lales com«r por tlaño de archivos, ¡nr fallo de la rcd, ¡nr daño de índiccs [istos nrensaies
de error son pro¡xrrcionados ¡xrr el sistcma o¡rrativo cn que trabaja cl sistema ['.slos errores solo
pueden ser atendidos por personal espccializado, en este caso el ¡rcrsonal encargatlo de dar so¡xrrle
al usuario.

A continuaci<in sc presenta los mcnsajcs dc crror rnás cornunes, c()n sus rcspectivos
ctidrgos de error v la erplicacr<in de ¡rrt¡uc se produce Dcbiik¡ a quc el sistcma lirc dcsarrollado
en [:oxl'ro for Wintlows, los mensajes dc crror quc se prcsentan están cscritos en el idioma inglés,

¡rcro la explrcaci«in csta cscrita cn el idioma español, para su tncjor cotnprensirin.

Si al e.¡ecular el sistcma, se prcsenta cualquiera de los sigurentes crrorcs. dcbc de

conlactarse con cl personal de so¡rrle al usuario c inftrrmar que cstaha hacicndo en el sistema cn

I)n'il,Sánchez (.irrale¡ l\ígino No. 26ó



,\istcma e tldminist¡oción e l'roluctión ¡llonu¡l le usuorio

cl momento quc ocurrió cl crror y cl codrgo dc crror que sc prcscntó. Dc igual mancra dcbcrá
actuar el usuario cn el caso dc quc cl error quc se produzca no eslc duscrito cn eslc manual.

l,istsdo alfabético de los mensojes de crror.

". filc -" is not a l"or[)ro I'.XII lilc (l l9(r)

['.1 archivo l'.XIr cspccilicado. no file cread() por [;oxPr()

"' flle>" is not an ohjcct file ( l.ll)9¡

Fue llamado un programa lfuxPro compilado, el cual no tiene una cahecera apropiada

*bad date*

l.a expresirin dc l'echa utilizada es invalida

API lihrarv not found. ( 1726)

l-as sentencias SI;l' LIIIRARY 'I() (i Rtrl.tlASIi LIUItARY fueron utilizadas ¡rcro l:rs

lihreria espccificada no sc cncucntra

. Aroa cannot contain handle. ( l0l l)
o Area size exceeded during compaction ( l0lO)

f:l punlero tle regislro esta ¡xrsicionado anles del primer rcgislro

Cannot activale OLI-- scn'cr. ( 142 I )

F.l ohjeto ()l.E quc está tralando de nrodiflcar fue crcado cn otra mát¡uina y el scrvidor no
csta instalado en csa mát¡uina, ó cl servidor no sc puedc cncontrar dehido a que no cstir
cs¡rcificada la rula cn cl f'A'l'll, ó no hay suñcicntc nre¡noria para aclivar el scrvidor.

Cann0t alloc¡tc scrccn map

Si cualquiera dc cslos crores ocurrc, llamc a Micros«¡|l Product Sup¡ll. FoxPro se

cerrará después (le ccrrar lodos los archivos

[]cgrnning ol' lllc cncountcred (llt)

No hay suliciente memoria para aclivar FoxPro

. Cannot creale fl lc ( I I 02 )

. Cannot crcate file ".rfilc>" ( 102)

l)arid Sinchr: (inolcs lügino lr'o. 2ó7



,\istcmo ¡le ,ldministración de llotlucción bltnual de usuario

No sc pucdc crcar archivo nucvo, ya sca por quc cl drsco csta llcno, ó sc cstá ponicndo un
nombrc dc archivo inváliclo. ó no ¡xrsee los permisos requcr¡dos para crcar el archivo

('ann()t crcatc program r,v0rkspacc

No existe suficiente espacio en disco para que FoxPro trahaje, ó no [nsee permiso de
escritura.

('ann()t opcn lllc "' lilc "' (l l0l)

No se pucdc ahrir archilo que pucde estar bloqueado fnr olro usuari() de la red

('annot u¡xlate lilc ( I 157)

I'.ste prohlema se puede pr«rducir ¡xrr f'alta de espacio ri ¡rr daño dcl disco

Cannot rwite to a read-onlv file. ( I I l)

lrl puntcro dc registro sc encuenlra ¡xrsicionado dcspués dcl último regrstro del archivo

[irror creating Ol .tr ohjecl ( 142] )

No hay sulicicnte memoria en Windows ó FoxPro no pucdc encontrar la aplicación
sen'idora

lirror reading resource. ( 129ó)

lirror intcrno Sr csto ocurrc. llame a Microsofl [)rotlucl Suppnrt

l:rror saving Ol.l: oh.icct (1422)

No hay suñcrente espacio en tlisco ó memoria para grahar cl ohjcto

No sc puedc escrihir en un archivo con atrihut() de solo lectura

Column number must hc hetrvecn 0 and 255. (22.1)

Iil numero dc colurnna dc impresirin, cs{á luc'ra tlc la página

[)ata lyl,!- misn']alch (9 )

Se esta asignando un valor a unir v¿rriablc quc no corrL'sfmnde al tr¡r dc dato dc la variable.
ó se esta realizando cálculos con ti¡rs dc variahles dif'ercnlcs

l:nd of'fllc cncounlcrcd 1.1)

llovi¡í ,§ánrhcz ( ono|¡s l\igino No. 268



,\istema i¿ Á minist¡o<'ión d¿ l'r¡xluctiin .\Í¿nu¡l th, utu¡trio

Lxclusive opn of filc is required. ( ll0)

( )¡rcracirin requicrc (luc sc al)ra cl archivo dc filrnla cxclusiva

l;atal cr(rr .je\pN> rcfr)rttng crror .expN -

Llalnc a Microsoll l)roduct Sup¡xrrl.

Fcature not availahle ( I 00 I )

[]uncirin no cs soF)rlada ¡rr la vcrsitin dc lirxl)r<l que sc csla usando

File access denied ( 1705)

Sic esta inlcntando cscrihir cn un archiv() con atrihuto de sr¡lo lectura

i--ile cannot hc locketl ( I 503 )

No sc puctle dcsbloquear archivo, que esta siendo usado fxrr otro usuari()

File close error (lll2)

lrrror al ccrrar arch ivo

I'ile I"- filc'"ltlocs not c\rsl ( l)

Archil'o al c¡uc sc rcl'ercncia, no c,<islc

Frle internal consislcncv error (1462)

Llarne a M icrosoft l'ro<Iuct Sup¡xrrt

o Frle is in use hv anothcr (108)
o l.'ilc is rn usc. (3)

Se producc al efoctuar las scntencias: LIS[.,, I)t.-l.t:'l'll ó Rl'.NAMf'.: y cl archivo esta siendo
usado ¡rr olro usuario

lirlc is opcn in anolhcr work area ( l70ll)

Archivo se cncuentra abicrto en otras árcas

Filc is read onlv ( I 7l 8)

lntlica t¡uc cl archir,o ticne atrihuto de solo lcctura

I )trid.\inch¿z (ittt l¿t higino No- 269



,\i¡tenn ¡lc ,,lin¡inittroci¡in ¡le ltro utci¡in lllunuol e utua¡i¡t

Irilcnotopcn. (lll3)
-I 

rata de lcer o escrihir archivo que no se encuentra abicrlo

[]ile rcad error ( I 104)

Iirrr¡r al locr un archiv<r

l ilc rlrilc error ( I 105)

Ilrror al escrihir en un archivo. ya sca F)r que esta con alributo de solo lectura, <'¡ el
dispositivo que lo conlicne cstá protogido conlra escritura

Foreign node found during compaction. ( 1008)

l.lamar a Microsofl Product Sup¡nrt

liree hantllc nol found ( l(X)l)

l.lamar a Microsofl Protluct Sup¡rrrt

lfTclsciendr l'n¡ismatch. ( l2l l)

lJna scntencia F.l.Slr or IrN[)lli no trene su corrcsfxrntlrcnle senlencia lÍi

lncorrcct handlc lound during conrpaction. (l(X)9)

Llamar a Microsofl l)rorlucl Sup¡xrrl

lndex does nol rnalch tahle filc. llccreatc lndex ( I l4)

Archivo dc intlices sc encucntra dañado

lndcx erprcssion is loo big (23)

La exprcsi«in del indicc sobrcpasa los 220 hrlcs tlc longrtud

lntlex fllc docs not nlalch tablc ( l9)

[:xpresión del indice, utili¿¡ variahles que no cxistcn cn la tahla

lndex tag not lirund (l(rll.l)

Tag del índrcc no se encucntra

I ht t' id,\ á nc hez (.i¡no I cs I\igino ,\o. 21ll



,\istcma ¡le ,'l¡lminilroci¡in lc f)olucchin ,lto¡ual le usunritt

l.as siguientcs caus¿rs pucdcn causar este crror

I lil prograrna es demasiado rccursivo
2. lil prograrna utiliza demasiado anidamiento
J IJn crror en l'i)xl)ro.

o Inlernal consislcncY error ( I(X)0)
o Invalid lilc dcscriptor. (l I I l)

lnvalrd printer rcdirection ( 124)

Redirecctonarn icnto dc irnpresora rnvalido. ó impresora no se encuentra cornpartida

IiO o¡rcralron fhilurc ( 1002 ¡

MS-DOS no puedc realiT¿r operaciones de entrada sálida, en archivos o dis¡xrsitivos de
almacenamicnlo

. No mcmory for buffe r. ( I I 49 )

. No memory lor file map. ( I 150)

. N() mcmory for filc namc. ( I l5l )

lnsulTicient memory. (41)

No hav suñcientc menloria para completar unt o¡rracirin

lnsulllcienl stack spacc ( lJ0tl)

Not a table/DBF file. ( l5)

Base de datos tiene la cahcccra corrupta

Not enough drsk space l'or "<llle name>" (5ó)

No hay suficienle espacio para escribir en un archivo

Not enough memory to t,SU tahle ( 1600)

No hav sulicicnte memoria para ahrir una lahla adrcional

Llamar a Microsoft Product Sup¡nrt

Falla dc memoria, lihcre memoria, descargando programas residenles
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,\istema de ,,l ministnciún ie l'roductión ,llonuul .lc usuarit¡

Ohjcct file "<lile>" is thc wrong vcrsion ( I 195)

Archivo ohjcto csta desactualizado. v no se localiTa al fuenle

. ()S memory error. ( l0l2)

Problemas con el MS-DOS. libere memoria

. Printcr not ready. ( 125)

lmpresora no se encuenlra preparatla para imnrimir

Record is in use bv anothcr (109)

Ilcgrstro csla hloquea(lo por que esla siendo usadr¡ nor olro usuano

Rccord is in usc: (-annot rvrite ( I 502 )

Regislro esla en uso. no pucdc ser actualizado

lLecord rs out ol'rangc ( 5 )

Indice desacl t¡a lizado. reindexc

Report ñle invalid. (50)

[)cscrrpcrrin de rc¡rrte lrcnc un error

I{(JN,/r cornmand lailcd ( 1405)

No se encontró el shell dcl programa a scr cjecutado; ó no hay suñcientc memoria para

ejecutar el shell del nrograma.

Screen lllc invalid. (1686)

Archivo dc panlalla se encuentra corruplo.

SQl. err huilding temfnrary indcx. ( I 83 I )

No hay suliciente espacio en disco para construir el indice tcm¡rral

Structural Ct)X filc not lbund ( l7()7)

Il archivo de indiccs asociado a la hase no sc cncucnlra
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,\itt¿na e ,ldminisln¡'itin le l'ro¡lurúón illtnuol dc u¡uari¡

'l ahlc is not ()rdercd (26)

'l'abla no esta ordenada, se produce fxrr utilizzr las scntcncias de húst¡uerla Frrr índice, en
una lahla (luc no esla indcrada

liro many files open. (6)

Aumentar en el CONFI(;.SYS la cantidad de archivos quc se puedan abrir

'foo many memory variahles. (22)

lil numero de procedirnicntos es de acuertJo a la cant¡dad de nrem<¡ria disponrhle

'l oo manv namcs uscd ( I 20I )

I'rogranra dcnlasiadr¡ grandc, dividalr) cn pc(lucñ()s rlrridulos

llnahle to creale tcmporarv u'ork lile(s) ( l4l0)

No se pueden crear archivos temfmralcs, ya sea fxrr falta dc cspacio cn disco ó ¡rr lalta de
pcrmiso tle escritura.

[ ]nahlc lo proccss crror

l.lamar a Microsoft Producl Suplnrl

[ ]nknown crror cotlc .-expN .

l.lamar a Microsofl Pro<luct Support

I Inrccognized indcx flle rcvision l'lcaso rccrcatc indcx. ( | l4l )

Archivo de indicc tiene un formato no compatrhle con esta verslon de FoxPro. Reconslruva
el indicc.

o Use of'rnvalid handle. ( 1004 )

. Use ofunallocatcd handlc. ( 1005)
o [jse oflransgrcsscd handle ( l(X)6)

l.lamar a Microsoli l>roduct Sup¡rrt

Variahle ["<variable>"I not found. ( l2)
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,\istenn dt ,4in¡initlrndin lc l,ro u¡tión lllanual e usuario

Varrahlc espccr flcada no ha sido encontrada
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:lisk a ¿¿ .ülnúni\tración ¡te l'¡o uccitin lltanuol ¡l¿ utu¡ri¡t

B¡se de I Isu¡rios
Nomhrc ñsico de la hase «lc datos; C-\SISAf)¡'RO\[IASF'S\M I lt ISt IAR I)llF
Nombre llsico del archivo de indices: C:\SISAI)PRO\BAS[''S\M I 3t JSt IAR CI)X

Nomhre dcl Alias: t JSt IARI()S
Basc tle Cnmpos de ¡rchivos

Nonrhre fisico «le la basc de datos: C:\SISADPRO\IIASF]S\M l4C--^MP() I)Rl'

Nomhre flsico del archivo de indices: C:\SISADPRO\RASF'S\M | 4CAMPO CDX

Nomhre del Alias: CAMPOS
Base de Respeldos de archivos

Nombrellsicodclahasedcdatos:C:\SlSAt)t'RO\llASt''S\Ml5RllSPAl)llf'
Nomhrefisico<Jelarchivodeintlices(--:\SISADPRO\'I]ASF'S.'Ml5RI"SPACt)X
Nombrc del Alias: RIISPALIX)S

Base de Programas
Nonthre lisico dc la hasc rle datos (l:\SlSAt)l'RO\flASF"S\M l6l'RGMA t)UF

Nomhre flsico del archivo <lc indices: C:\SlSADt'}R()\BASUS\M l6PR(;MA [)tlt'
Nomhre del Alias: PROGRAMAS

Base de l)islribución de listndos
Nomhre llsico de la hase de datos C \SISAI)PR()\BAS[IS\V I 7t)lSLI f )ItF

Nomhrc lisrco del archrvo de indices: C \SISA I)PRO\'[IASl:S\V l7l)lSl-l Cf)X

Nombre dcl Alias l)lS'l RI

B¡se de ñlodificcciones de nrogramas
Nombre fisico «le la hase dc datos: C:\SISAI)I'RO\BAStlSYf lSMODIt; t)UF

Nomhre flsrco tlel archivo tle in<lices: C:\SISADPRo\R^Sl]SYI- lf.M()l)lF,C]l)x
Nornbrc dcl Alias: MOI)Il;l(lA

Ba¡e de l,istedos
Nonrhre llsrco de la hasc tlc datos: (l:\SISADPRO\RAStlS\M l9l'lS1'A'l)tl1:

Nomhre llsico del archivo de indrces: C--:\SlSAI)PRO\IIASI:S\M l9l 'lfiTA Ct)X

Nomhrc del Alias: l.IS'IAf)()S
Ense de Control de listados

Nomhrellsicodelahasctledat<¡s:C:\StSADt'RO\UASl1SY|20CONl'l'Dtlf
Nombre ñsico del archivo de indices: C \SlSAt)PRO\UAStlS\T20(]ONl'l'CDX
Nomhre del Alias; ('ONl.lS

Basc de Crecimiento de ¡rchiyos
Nomhre fisico dc la hase dc ttatos: C:\SISAt)PRO\flASllS\V2l(lR I':CE Dflt;
Nomhre fisico <Iel archivo tlc indiccs: C:\SISA [)l'tto\flASI--S\V2lCR tlct: ('t)X

Nomhre del Alias CRtl('Il
Base dc Asignación dc Proccsos

Nomhrefisicodelahascdedalr¡s('\SlSAf)PR()\IIASF]S\V22ASIPRI)llF
Nomhre ñsico del archivo dc indiccs (l;\SISADPR()\llASFS\V22ASlPR (-l)X

Nomhre dcl Alias: ASI(iNA
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