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ITINT RODLJCCITON

Considerando las necesidades dee LA OFICINA DE
INGRESOS DE LA E.S.P.0.L, manifestadas a través de su
Director vy para facilitar vy agilitar el trabajo del
personal de la misma, se ha desarrollado el SISTEMA DE
COBROS DEL PREPOLITECNICO, el cual provee informaciodn
actualizada v confiable en cualqguier momento permitiendo un
eficiente control sobre las inscripciones cle log
estudiantes a los cursos Frepolitécnicos que se realizen.

El Sistema de Cobros del Frepolitécnico comprende las
sigquientes opciones:

l. FPAFELETAS DE PAGO.

Frograma que permite la emisidn de las papeletas,
con las cuales se debera cancelar los valores del
curso prepolitécnico, en las oficinas del Banco o
en la caja de Tesoreria de la E.S.P.0..s La
papeleta correspondiente a cada estudiante
contendra sus datos basicos vy el valor a
cancelar.

2. VERIFICACION DE PAGOS.

FFrograma gue es utilizado para mantener el
control de los estudiantes que yva han cancelado
sus papeletas de pago va sea en el banco o en al
caja de Tesoreria. FPara este proceso sera
necesario el recibo de cancelado emitido por el
banco o la caja.

Js INGRESOS.

Moédulo que realiza el inareso de nuevos datos
correspondientes a estudiantes, colegiaos,
carreras, paises, ciudades y provincias.

4. MODIFICACION.

Médulo gue permite la actualizacidn de los datos
yva ingresados correspondientes a estudiantes.
colegios, carreras, paises, ciudades v
provincias.



S REVERSACION DE PAGOS.

Frograma que permite reversar la inscripcion de
un estudiante en el curso prepolitécnico, por
motivos de errores durante el proceso de
verificacidn de pagos.

6. CONSULTAS Y REPORTES.

Mdédulo que permite la emisidn en forma visual o
impresa de toda la informacidn almacenada en el
Sistema. Entre la informacidn qgue puede ser
emitida tenemos: informacion de estudiantes,
datos de colegios, carreras, paises, ciudades vy
provincias.

Ta FPROCESOS ESFPECIALES.

Modulo que permite al usuario realizar el
respaldo v  restauracidn de la informacion
obtenida e el sistema mediante el uwso  de
diskebte. En este modulo también se incluye el
proceso de Cierre en el gque se inicializan las

bases para el siguiente curso prepolitécnico v se
genera la informacidn tipo texto gue serd enviada
al Centro de Servicios Computacionales de la
E.S5.F.0.L (CESERCOMF).

8. ELIMINACIONES.

Madulo gue permite eliminar del sistema la
informacidn gque va no sera nNecesaria. La
informacidn a eliminar sera acerca de

estudiantes, colegics, carreras, palses, ciudades
¥y provinclias.

2. SEGURIDADES.

Médulo gque controla el acceso de los usuarios,

hacia las diferentes opciones qgue posee el
sistema, preservando asa la seguridad de los
datos.

LLa informacidn requerida en cada una de los modulos
menclionados sera 1ngresada por parte de la persona que
esta usando el sistema.



OBJETIVO DE ESTE MANUAL

El objetivo de este manual es ayudar al personal
encargado del manejo del Sistema de Cobros del
Frepolitécnico acerca del funcionamiento del mismo Y
comprende:

Guia para utilizar el computador.

=
- Como operar el sistema.
- Conocer el alcance de todo el sistema por medio

de una explicacidn detallada e i1lustrada de cada
una de las opciones que lo forman.

A QUIEN VA DIRIGIDO ESTE MANUAL

Director de la Oficina de Ingresos. guien es el responsable
del buen funcionamiento de la unidad.

Secretarias, son las encargadas de realizar todo el proceso
de i1nscripcidn de los estudiantes al curso Frepolitécnico.

Operadores del Sistema quienes se encargaran de realilzar
los Frocesos Especiales de transferencia de Informacilon
entre los diferentes computadores utilizados y de enviar
informacidn al Centro de Servicios Computacionales de la
E.S.F.0.L (CESERCOMF).



ORGANIZACION DE ESTE MANUAL

Este manual estd organizado en tres partes principales:
- Configuracion.

- Guia para el usuario.

Se encuentra formado por nueve capitulos

1. Configuracidn

Comprende el capitulo 1, el cual proporciona informacion
sobre los pasos previos que debe realizar antes de poder
estar en capacidad de usar el Sistema.

Los puntos principales discutidos en este capitulo son:

— Reqguerimientos de Equipos,

|

Requerimientos de programas,

- Conociendo el teclado,

Instalacidn del Sistema,

i

Arranque del Sistema,

2. OGuia para el Usuario
Comprende los Capitulos del dos al nueve, los cuales le dan
informacidn  sobre cada uno  de modulos que forman el
Sistema.
Estos mdédulos son:

- Fapeletas de Fago.

- Verificacidn de Fagos.

e Ingresos.

= Modificaciones.

e FReversacion de Fagos.

= Consultas v Reportes.

- Frocesos Especiales.

- Eliminaciones



Sequridades.
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GENERAL T DDADE =

1.1 REQUERIMIENTOS DE EQUIFO

Fara la instacion del Sistema de Cobros del
Frepolitécnico, usted debe tener disponible como minimo lo
siquiente:

Un Computador 80486 (como Estacidn Principal)

| |
= 4 MB de memoria RAM (minimo)
= Un disco duro de 420 Mb (minimo)
= Microprocesador 80486
- Un floppy disk de Z 1/2" de 1.44 MR
- SO Mz (minimo)

- Dos computadores FC (como Estaciones Secundarias)
== 4 ME de memoria RAM (minimo)
- Un disco duro de 300 Mb (minimo)
= Un floppy disk de 3 1/2" de 1.44 ME
- 50 Mz (minimo)

- Dos impresoras de 132 columnas.

1.2 REQUERIMIENTOS DE PROGRAMAS

Se requiere los siguientes programas:

& Sistema Operativo D.0.S. (Versidn 5.0 en adelante),

El;itulu 1. GENERALIDADES Pégina | - P
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- Sistema de Base de Datos FouxFro/Lan (Versidn 2.6 en
adelante) .

- Frogramas vy HBases de Datos del GSistema de Cobros del
Frepolitécnico.

1.3 CONOCIENDO EL TECLADO

1 teclado del computador permite 1ingresar los datos
que el sistema le solicite para su funcionamiento.
1 teclado estd compuesto de cuatro partes principales:

7 Teclado de maquina de escribir,

- Teclas Funcionales,

= Teclado numérico,

e Teclas especificas del computador.

A continuacidn s 1lustra el teclado estandar de un
microcomputador:

Gpitulo 1. GENERALIDADES Pégina | - !'
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Fig. 1.1 Teclado standard de un cosputador
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1.3.1 TECLADO DE MAQUINA DE ESCRIBIR

La seccidn central del teclado de un computador es muy
similar al teclado de una maguina de escribir comun.

gpitulo 1. GENERALIDADES Pdgina 1 - !'
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1.3.2 TECLAS FUNCIONALES

Las teclas funcionales son agquel conjunto de teclas gque se
encuentran en la parte superior del teclado.

A continuacidn se presenta el conjunto de teclas
funcionales:

F1 F2
F3 Fa
FS Fé
F7 F8
Fo F10
F11 Fi2

Fig. 1.2 Teclas funcionales del teclado

Hpituln 1. GENERALIDADES Pagina 1 -~ P
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= [
1.3:3 TECLADO NUMERICO

Es la porcidn de teclas que se encuentra en el lado derecho
del teclado, estas teclas tienen dos funciones:

NLUM / X -
[
7 H 87T 9 FU
+
4 - o 6 —
E
a3 E ) 1 FD N
T
E
0 Ins .Del R

Fig. 1.3 Teclado nusérico de un computador

Al presionar la tecla denominada Num Lock., el teclado
numérico se activa o desactiva, segun sea el estado actual.
En la parte superior de esta tecla hay una 1luz gque se
enciende cuando el teclado numérico esta activo y se apaga
cuando dicho teclado funciona para movimientos del cursor.
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= =
1.3.4 TECLAS DE MOVIMIENTO DEL CURSOR
8
1
4 b
(— -
2
i
Tecla Re.Pdg., persite ir en la pantalla hacia
Pag Up paginas anteriores a la actual,
Tecla Av.Pdg., pereite avanzar pdginas en la
P.Down pantalla.
Tecla Ins (Insertar), cuando estd activada esta
Ins tecla usted puede insertar caracteres en un texto.
Tecla Del (Borrar), cada vez que presione esta
Del tecla, el caracter que esta sobre el cursor, serd
borrado.
| . ;
Home Tecla Home, no es util para funciones de
Usuarios Generales.
End Tecla End, no es 0til para funciones de
Usuarios Generales.
i 1 TECLAS ESPECIFICAS DEL COMFPUTADOR
Tecla de Maydsculas (Shift), si se presiona
1 Shift esta tecla al mismo tiempo que se presiona una
letra, ésta aparece en maydscula, cuando se deja
de presionar esta tecla, los caracteres aparecen
B . m
apitulo 1. BENERALIDADES Pagina | o
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| |4
nuevamente en mindsculas, S1 se presiona la tecla
de maydsculas con una de las teclas que contienen
dos simbolos, el caracter que aparece es la parte
superior es mostrado en pantalla., Existen dos de
estas teclas, una al lado izquierdo y otra al lado
derecho del teclado.
Tecla Caps Lock, sirve para cambiar la escritura
Caps Lock por omisién de maydsculas a wmindsculas ¥
viceversa, cada vez que se la oprima. Se aplica
stlo para las teclas alfabéticas.
Tecla de Retroceso, desplaza el cursor una
s posicion 3 la izguierda dentro de la pantalla,
borrando el caracter que se encuentra en dicha
posicion.
Tecla ENTER, sirve para terminar una linea y
colacar el cursor al inicio de la siguiente linea.
También se utiliza para dar por aceptado caspos de
datos que se han digitado en una pantalla
(1JEnter deterainado.
Tecla Tabuladora, desplaza el cursor a la
Tab ._)I siguiente posicién del tabulador,
|<__
Tecla Control, se usa en combinacién con otras
Ctrl teclas.
Tecla Escape, se la utiliza para salir de las
Esc opciones, por ejeeplo:
Presione Esc para salir
Tecla Alterna, se emplea en cosbinacién con
Alt otras teclas.
Tecla Print Screen, sirve para imprimir lo que
Print aparece en pantalla.
Screen
Hpitulo 1. GENERALIDADES Pdgina 1 - "
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|
1.4

Fara

INSTALACION DEL SISTEMA

instalar el Sistema usted debera tener lo siguiente:

El mamejador de Bases de Datos FoxProLan 2.6 deberéa
estar instalado en cada uno de los computadores.

Un diskettes (Ejecutables) conteniendo los programas
ejecutables del Sistema de Cobros del Frepolitécnico.

Un diskette conteniendo los programas fuentes del
Sistema de Cobros del Frepolitécnico.

Una vez que usted tenga esta informacidn puede proceder a
instalar el Sistema en el disco duro de cada computador.

1.4.1 INSTALANDO PROGRAMAS EJECUTABLES DEL SISTEMA

Fara instalar los programas ejecutables del Sistema de
Cobros del Frepolitécnico se deben realizar los siguientes
pasos:

1. Introducir el diskette de programas ejecutables en el

3.

1.4.2

FPara

drive A

Digitar en la linea de comando del D.0.Ss lo
siquiente:

instalar

A continuacidn presione la tecla <ENTERX>.

INSTALANDO PROGRAMAS FUENTES DEL SISTEMA

instalar los programas fuentes del Sistema de Cobros

del Frepolitécnico se deben realizar los siguientes pasos:

i.

Introducir el diskette de programas fuentes en el
drive A

Digitar en la linea de comando del B BDueSis lo
siguiente:

fuentes

rapituln 1. GENERALIDADES Pagina 1 - P
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%, 4 A continuacidn presione la tecla <ENTER>.
1.5 USUARIOS DEL SISTEMA DE COBROS DEL PREFPOLITECNICO
lLos usuarios del Sistema de Cobros del Frepolitécnico han
s1do clasificados en tres tipos:
W Directivo

B Secretaria

B (peradores

1.5.1 Usuario DIRECTIVO:

L Es aquel que tiene autorizacion para utilizar
absolutamente todas las opciones del sistema.

o Es el Unico tipo de usuario que tiene acceso a la
opcion USUARIDS DEL SISTEMA.

1.9.2 Usuarios SECRETARIA:
= Fuede ejecutar todas las opciones del Sistema
involucradas con las actividades propias del
departamento, no tiene acceso a la opcion de

USUARIOS DEL SISTEMA ni PROCESOS ESPECIALES.

1.5.3 Usuarios OPERADORES

2] Fuede ejecutar solamente las opciones del Sistema
de PROCESOS ESPECIALES.

1.6 ARRANQUE DEL SISTEMA

Fara inlciar una sesidon con el Sistema de Cobros del
Frepolitécnico, usted debe realizar los siguientes pasos:

L&zl Si el computador esta apagado

h £ Verifigue que el computador esté conectado.

Bbitulo 1. GENERALIDADES Phgina 1 = T
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2. Encienda el computador, para lo cual debe mover hacia
arriba o presionar el switch de encendido. segun el
modelo del mismo.

3. Encienda el monitor del computador, para lo cual debe
presionar el switch el cual se encuentra ubicado
dependiendo del modelo del mismo.

q. Después de unos segundos, aparecera en pantalla el
prompt del sistema.

Ca\>

5. Digitar la palabra COBROS

6. Fresionar la tecla <ENTERZ.

Nota: S1 tiene dificultad con el arrangue del sistema
comuniquese con el personal del Departamento de
Computacidn de su empresa.

1.6.2 Si el computador estd encendido:

1. Verifique que se encuentre en la linea de comandos

del D.0.S.

2n Colocarse en el directorio raiz (C:\>) y digitar la
palabra COBROS

3. Fresionar la tecla <ENTER>.

lUna vez realizados los pasos antes mencionados, usted ya ha

ingresado al Sistema de Cobroo del Frepolitecnico.

Luego aparecera la pantalla de ingreso al Sistema de Cobros

del F

repolicecnico :

rapitu]o
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c PREF 114139
i CPPRO0O0 .5.P.0. 29/12/95

p LOGIN =
User : [ )
Clave : [ )
[ESC] - Menu Anterior [ 11171 - Moverse [ ad ] - Seleccionar

Pantalla de Ingreso al Sistema

En esta pantalla usted deberd& inaresar:

- Identificacién del Usuario (User)

- Clave del Usuario (FPasswords)

INGRESO DEL USER

Digite la identificaciodn del Ususario (User), el cual
debid ser asignado por el personal del Departamento de
Computacidn de su empresa.

Sl no desea ingresar al sistema, presione la tecla
<ESC>, v retornara al D.0.S.

51 el User ingresado no pertenece a ninguno de los usuarios

del

sistema el siguiente mensaje es mostrado la pantalla:

Bbitulo 1. GENERALIDADES Pagina i - 11
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CPPRO0OO . USUARID NO EXISTE _J

» LOGIN

User : [ROBERTO ]
Clave : [ ]

[ESC] - Menu Anterior [ 1 11 - Moverse [ «J ] - Seleccionar

1.8 INGRESO DE CLAVE

Luego de digitar el User del usuario, debe ingresar su

LR
clave (password), la cual debid ser asignada por el
personal del Departamento de Computacion de la
empresa.

- Si no desea 1ingresar al sistema, presione la tecla

<ESC>, vy retornara al D.0.S.
La clave no serd&a wvisualizada por usted al momento de

ingresarla por razones de sequridad.

51 la clave ingresada no corresponde al usuario, aparece el
sigulente mansaje:
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CPPRO0OO .5.P.0. CLAVE NO VALIDA

» LOGIN =

User : [ROBERTO ]

Clave : [ ]
[ESC] - Menu Anterior [ 1 11 - Hoverse [ wd ] - Seleccionar
Luego de lo cual el sistema le pedirda que reingrese la

Clave nuevamente.

El sistema no le permitira el acceso por lo que debera
solicitar su User vy Clave correcta al personal del
Departamento de Computacion de 1la empresa e intentar
nuevamente el ingreso al sistema siguiendo éstos mismos
Pasos.

Si su User vy Clave son correctos podra accesar al sistema.

Una wvez gque el usuario ingresa al sistema le aparecera la
siguiente pantalla:
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CPPRO0O00 E.5.P.0.L

—» MENU PRINCIPAL o=
Papeletas de Pago
Verific, de Pagos
[ngresos
Modificaciones
Reversacion Pagos
Consultas y Reportes
PrOcesos Especiales

Eliminaciones
Sequridades
SalLir
[ESC] - Menu Anterior [ 1 11 - Moverse [ «d ] - Seleccionar
Fig. 1.4 Mend Principal del Sistema
S5i intenta ingresar a las opciones gque no le son

permitidas, el siguiente mensaje aparece en pantalla:
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§ CPPRO00O ACCESO NEGADOD. PRES. UNA TECLA PARA CONTINUAR |5

—» HENU PRINCIPAL w=
Papeletas de Pago
Verific, de Pagos
Ingresos
Modificaciones
Reversacion Pagos
Consultas y Reportes
PrOcesos Especiales
Elininaciones
Sequridades

Salir

[ESC]) - Menu Anterior [ 711 - Moverse [ a4 ] - Seleccionar

Fara seleccionar cualguiera de estas opciones usted puede:

L] Fresionar 1la letra resaltada correspondiente a 1la
opcidn deseada, O

- Ubicarse con las teclas de movimiento de cursor (7).,
(1) v presione <ENTER> para confimar la seleccidn.
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CAFITULO =

PARPE LET A ¥ VERIFICACION DE
P AGOoO=E

2.1 PAPELETAS DE PAGO

lLa opcion de PAPELETAS DE PAGO nos permite realizar la
emisidn de las papeletas a los estudiantes 1interesados en
inscribirse al curso Frepolitécnico, papeletas con las
cuales ellos podran cancelar los valores en cualesquier
oficina del Hanco del Facifico.

Fara poder llegar a esta opcidn empezamos desde el
menlt principal presionando ENTER sobre la opcion
digitando la letra resaltada de la opcidn :

CPPR0O000 E.5.P.0.L

— i MENU PRINCIPAL e
Papeletas de Pago
Verific. de Pagos
Ingresos
Nodificaciones
Reversacion Pagos
Consultas y Reportes
PrOcesos Especiales

Eliminaciones
Sequridades
SaLir
[ESC] - Menu Anterior {1 |1 - Moverse [ wd ] - Seleccionar
Inmediatamente se  nos presaentara a continuacidon la

siguiente pantalla .
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CPFP1000 29/12/95

PAPELETAS DE PAGO

» AVISO =

Verifique Motive de Cobro. Continuar ?

¢ S51 < No

[ESC] - Salir {F1] - Ayuda

Este aviso nos alertard de verificar el tipo de cobro
gue vamos & realizar. los Motivos de Cobros pueden ser :
FRE de Invierno, FRE de Verano, Frimer Examen de Ingreso o
Segundo Examen de Ingreso, para modificar el Motivo de
cobro debemos consultar la seccidon de Modificaciones en la
opcidn de Modificaciones de Datos de Cobro descrito mas
adelante en este manual.

51 estamos seguros del Motivo de cobro, presionamos
ENTER sobre la opcidn SI, de lo contrario presionamos ENTER
sobre la opcidn NO vy retornaremos al mend principal para
realizar la modificacidn del Motivo de Cobro. Al responder
afirmativamente al aviso que se nos presenta
obtendremos la siguiente pantalla :
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10

CPPP1000 29112195

PAPELETAS DE PAGO

Cod. Colegio s [ ] Valor :[ 0.00]
Noa. Colegio ( ]
Tipo. Doca.(C/P): [ ]

No. Ced./Pasp. : [ ]

Apell. Paterno : [ ]

fpell. Materno : [ ]

Noabres s ]

Cod, Carrera s [ 1]

Carrera o ]
Horario (M/T/N) : [ ][ ] Oyente (S/N) : [ ]
PRE'S Realizados: [ ]

{ Brabar > ( Imprimir > { Nuevo » { Salir )

(ESC] - Salir  [F1] - Ayuda

En esta pantalla se nos pedirda como primer dato el
Cddigo del colegio de donde proviene el estudiante
interesado en inscribirse al curso Frepolitecnico, para ver
una lista de los colegios considerados por la Oficina de
Ingresos, debemos presionar F1l y a continuacidn se nos
presentard 1la lista de colegios, con el valor del FRE, el
tipo de colegio (si1 es particular o nacional), vy la ciudad
donde esta localizado el colegio :
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§ CFPP1000 E.5.P.0.L 29/12/93
PAPELETAS DE PABO
Cod. Colegio ¢t [ ] Valor 3 0.00]
Nom. Colegio | ]
COLEBIOS
NOMBRE YALOR  |Tipo |[Ciudad
10 DE ABOSTO 290,000.00|FISC. [MONTALVD
10 DE AGOSTO 290,000.00|FISC. | VINCES
10 DE ABOSTO 290,000.00|FISC. [@UITO
11 DE OCTUBRE 290,000.00|FISC. |CATARAMA
13 DE ABRIL 558,000.00|PART. |GUAYAGUIL
13 DE ABRIL 0.00|PART. |AMBATO
13 DE ENERD 290,000,00(FISC. |VINCES
13 DE MAYOD 290,000,00|FISC. |PORTOVELOD
13 DE MAYO 290,000.00|FISC. | LANORA
[ESC] - Salir  [CRTL+B] - Busqueda (CTRL+C] - Cont. Busq. (ENTER] - Selecc.
Si el nombre del colegio no se localiza en la primera

pantalla de la consulta, podemos buscarlo mediante la
combinacidn de taclas CTRL + B v se mostrara la pantalla
sigte:

CPPP1000

UBROS [
£.5.P.0.L
PAPELETAS DE PAGO

29/12/9%

Cod. Colegio v [ ] Valor :[ 0.00]
Noa. Colegio ¥ f ]
COLEBIOS
NONBRE & VALOR |T1pu Ciudad
» BUSQUEDA DE COLEGIOS =
13 DE ABRIL RT.|AMBATO
13 DE ENERO | Noabre : [28 DE MAYO ) SC.|VINCES
13 DE MAYD SC. |[PORTOVELD
13 DE MAYD SC. | IAMORA
13 DE OCTUBRE 290,000,00| FISC.|CALCETA
15 DE ABOSTO 0.00| PART.|PLAYAS
15 DE NOVIEMBRE 558,000.00| PART.|BUAYAQUIL
15 DE OCTUBRE 290,000.00| FISC.|NARANJAL
16 DE SEPTIEMBRE 290,000.00| FISC.|BALIAR

[ESC] - Salir  [CRTL+B] - Busqueda ([CTRL+C] - Cont. Busg. [ENTER) - Selecc.
En  ese momento se digitara el nombre que deseamos
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buscar v luego presionamos ENTER para iniciar la busqueda.
S1 el nombre del colegio no se encontrase, se mostrard un
mensaje que dice :

NO EXISTE

Y el cursor se quedara donde estaba antes de iniciar
la Dbusqueda. 51 el nombre es localizado, el cursor se
ubicard en el primer nombre de la lista que concuerde con
el patrdn de busqueda. Si el nombre buscado existiese mas
de una ve:z: en la lista, mediante la combinacidn de teclas
CTRL+C buscaremos la siguliente ocurrencia del patrén de
busqueda ingresado anteriormente.

Al ubicar en la lista el colegio que buscamos 1o
podemos seleccionar, digitando la palabra ENTER, con lo
cual saldremos de la ventana de la lista de colegios vy
regresaremos a la pantalla anterior, con los datos del
coleglo ya seleccionados.

CPPP1000 29/12/9%

PAPELETAS DE PAGO

Cod. Colegio : [01007100033) Valor :[ 558,000.00]

Noa. Colegio + [13 DE ABRIL ]
Tipo. Docm.(C/P): [ )

No. Ced./Pasp., : [ ]

Apell. Paterno : [ ]

Apell. Materno : ( ]

Noabres | ]

Cod. Carrera s [ ]

Carrera e [ ]
Horario (M/T/N) : [ ][ ] Oyente (S/N) : [ ]

PRE’S Realizados: [ )

¢ Grabar ) < Imprimir > ( Nuevo > ¢ Salir »

[ESC] - Salir  [F1] - Ayuda

Seguidamente ingresamos €l tipo de documento que
presenta el estudiante O (cédula) o F(pasaporte) vy los
principales datos los datos personales.

Si elegimos 1ingresar un numero de Ceédula, vy este esta
correctamente ingresado se mostrara el siguliente mensaje:
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» AVISO «

Error en No. de Cedula. Contin.,?

¢ 51 »< No

El sistema nos permitird ingresar nuevamente el numero
de cedula o continuar a sabiendas de que existe un error en
el numero ingresado.

Al ingresar la carrera que elige el estudiante podemos
hacerlo desde la lista de carreras, la cual se presenta
presionando F1 cuando el cursor esta en el campo
correspondiente. La lista de carreras se presenta asi

0BROS D m u-:w'
CPPP1000 E.5.P.0.L 29/12/935

PAPELETAS DE PAGOD

Cod. Colegio 1 (01007100033) Yalor i 538,000,00)
Noa, Colegio : [13 DE ABRIL ]
Tipo. Doca.(C/P): [C] + CARRERAS
No. Ced./Pasp., : [0911545014]JACUICULTURA

Apell. Paterno : [ALTAMIRANO {AROUEOLOGIA
Apell. Materno : [MIRANDA ECONONIA

Nosbres [ALBERTO INGENIERIA

Cod. Carrera [14] INGENIERIA EN ESTADISTICA INFORMATICA
Carrera : [INGENIERIA JLICENCIATURA EN SISTEMAS DE INFORMACION
Horario (M/T/N) : [ 1 [ LICENCIATURA EN TURISHD

PRE'S Realizadas: [ ] TECNOLOBIA AGRICOLA

= TECNOLOGIA DE ALIMENTOS
{ Grabar > < lapr|TECNOLOGIA ELECTRICA

[ESC] - Salir  [F1] - Ayuda

Fara buscar la carrera deseada podemos hacerlo
mediante las teclas direccionales, con FgUp. PaglDown. o
digitando las primeras letras de la carrera deseada. Una
vez encontrada la carrera. la podemos seleccionar digitando
ENTER sobre esta.

El ingreso del horario debe de ser wuna inicial. que
puede ser Mde la marnana. T de la tarde y N de la noche.
Seqguidamente 1ingresamos si el estudiante que se wva a
inscribir es oyente o©o no, para una respuesta positiva
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digitamos "S5", y para una respuesta negativa digitamos "N".

El numero de FRE'S realizados. es solamente para
informar al usuario de cuantos cursos el estudiante ha
realizado, este dato no debe ser 1ngresado en esta
pantalla.

Ya completados los datos de cada estudiante debemos
grabarlos mediante la opcidn Grabar que se encuentra en la
parte inferior de esta pantalla. Las opciones presentadas
son @

{ Grabar > ¢ Iaprimir > ( Nuevo » ¢ Salir >

La opcidon de Imprimir solamente se activara si
primeramente se grabanm los datos v permitird imprimir los
datos del estudiante en la forma preimpresa de la papeleta
de pago colocada en la impresora. Si1 en el momento de
imprimir, el dispositivo no se encuentra listo, se mostrara
el siguiente mensaje :

b AVISD =

Error en Impresora. Reintentar ?

¢ 51 >Y<C No )

Aqui podemos reintentar la operacidn un  ave:z que el
disposistivo se encuentre listo o podemos cancelar la
operaclion.

lLa opcidn de < Nuevo > permite limpiar los datos
anteriores de la pantalla para el 1ngreso de un nuevo
estudiante al cual se le emitirda la papeleta de pago
correspondiente. -

Finalmente la opcidn < Salir > permitird abandonar la
pantalla de papeletas de pago v retornar al mend principal
del Sistema de Cobros del Frepoliteécnico.
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2.2 VERIFICACION DE PAGOS.

La opcion de Verificacion de Pagos nos permite
inscribir definitivamente a los estudiantes al CUurso
Frepolitécnico mediante la verificacidn de la cancelacidn
de las papeletas de pago emitidas a cada estudiante.

Fara poder llegar & esta opcidn empezamos desde el
mend  principal  presionando ENTER sobre la opcion o
digitando 1la letra resaltada de 1la opcidn :

UBKUS L HY

CPPRO00O E.5.P.0.L 29112195

— » HENU PRINCIPAL w=
Papeletas de Pago
Verific, de Pagos
Ingresos
Modificaciones
Reversacion Pagos
Consultas y Reportes
PrOcesos Especiales
Elininaciones

Sequridades
Salir
[ESC] - Menu Anterior [ 1 1) - Koverse [ wJ ] - Seleccionar
A continuacidn se mostrara la siguiente pantalla de

la opcidn de Verificacidn de Fagos (siguiente pagina) :

|
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CPYP2000 29/12/95 §

VERIFICACION DE PAGOS

» INGRESO DEL NUMERO DE COMPROBANTE s—————uo

Num. Comprobante : ( ]

No. Ced/Pasp.: [ ]

Noabre [ ]
Colegio  : [ ]
Ciudad t [ ) Tipo ¢ [ ]
Carrera [ ]
Yalor 1 0.00]

Cancelado (B/C) : [ ] ( ]

Fecha del Pago (dd/mm/aa) : [29/12/95]

(6rab. Pago) (Ing. Infora.}> { Nuevo » ( Salir ?»

(ESC] - Salir  (F1] - Ayuda

En esta pantalla se nos perira, en primer lugar, el
ingreso del numero del comprobante (Fapeleta de Fago)
emitida al estudiante, para poder realizar la cancelacion
del pago de esta papeleta. Se hace necesario resaltar que
la papeleta de pago cancelada es el dnico documento por
medio del cual, se puede comprobar que el estudiante ha
cancelado el valor del curso Frepolitécnico.

S1 el nuamero de comprobante no esta disponible por
cualqguier razon y se tiene la certeza de que un estudiante
va ha cancelado su curso Frepolitécnico, se lo puede buscar
a traveés de su nombre., esto se lo hara digitando la tecla
Fl1, con lo cual se mostrara una lista de los estudiantes a
los cuales se les ha emitido papeletas de pago. Esta
pantalla, se muestra como sigue (siguiente pagina ) :
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CPVP2000 29/12/9%

VERIFICACION DE PABOS

» INGRESO DEL NUMERD DE COMPROBANTE w—————————
Nue. Cosprobante JMARTINEZ LOPEI IRENE

No. Ced/Pasp.: [ §MOREIRA AVILES CARLOS
Nonbre L PELAET MONTARO ALFREDOD

Colegio N | PONCE RAMIREZ WILLIAM
Ciudad B | SUAREZ GAVILANEI ANABEL
Carrera bl

Valor L

Cancelado (B/C) :
Fecha del Pago (d

{6rab. Pago)

[ESC] - Salir  [ENTER] - Seleccionar

Fara buscar al estudiante deseado podemos hacerlo
mediante las teclas direccionales, con FglUp, FgDown, o
digitando las primeras letras del apellido del estudiante
buscado. Una vez encontrada el estudiante, la podemos
seleccionar digitando ENTER sobre este.

Al haber ingresado el numero del comprobante o haberse
buscado al estudiante a través de su nombre, se mostraran
seguidamente los datos basicos con los cuales se le emitid
s papeleta de pago, tales como numero de cédula., nombres,
colegio, Carrera, valor gue paga por el FRE, v ooa
continuacion se pedira el status de donde ha cancelado el
estudiante su papeleta v la fecha de cancelacidn. El status
de cancelacidn pueden ser dos solamente: C que corresponde
a la Caja de tesoreria de la ESFOL vy B que corresponde al
Banco, si se quiere tener una referenclia de ayuda acerca de
los dos status, digitando F1 al estar posicionado en el
campo de cancelacion se desplegara la lista de los status
posibles :
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UBROS [
CPYP2000 E.S.F.0.L

810351
29/12/95
VERIFICACION DE PAGOS

» INGRESO DEL NUMERO DE COMPROBANTE
Num. Comprobante : [AD00&]
No. Ced/Pasp.: [0268974512)

Noabre s [CEVALLOS GOMEZ VICTOR ]
Colegio t (VICENTE ROCAFUERTE ]
Ciudad v [GUAYAQUIL ] Tipo ¢ (FISC.]
Carrera ! [TE==p PAGOS w== UTACION ]
Valor £ BANCO ]

Cancelado {B/C) { CAJA

fecha del Pago | 12/93]

(Grab. Pago> (Ing. Inform.> { Nuevo » ¢ Salir )

(ESC] - Salir  [ENTER] - Seleccionar

Fara escoger el status deseado, nos posicionamos sobre
el v digitamos ENTER.

Con respecto al ingreso de los campos de fechas, este
se realizara en el orden especificado que es dia, mes, ano
( dd/mm/aa ). Este orden se respetara para todas las
opciones del Sistema de Cobros del Frepolitécnico.

Ya 1ingresada toda la informacidn para realizar la
verificacidn podemos opctar por las cuatro siguientes
opciones :

<{Grab. Pago> <Ing. Inform.> <Nuevo> <Salir’>

<{GBrab. Pago> nos permite inscribir definitivamente al
estudiante al curso del FRE grabando su cancelacidn del

Fago.

<Ing. Inform.> nos permite ingresar la informacidn
complementaria del estudiante gque viene en su hoja de
inscripcidn. Esta opcidn se activard udnicamente cuando se
haya grabado el pago del estudiante. La pantalla mostrada
al elegir esta opcidn es la siguiente :
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CPVP2000 29/12/9%

VERIFICACION DE PAGOS

Nua. Ced./Pasp. : [0268974512]) Tipo de Docum. : (C]
Apell. Paterno : [CEVALLOS ] Apell. Materno :[GOMEZ ]
Noabres : [VICTOR ] Oyente (5/N) s [ ]
Tipo Sangre : [ 1 Sexo: [ 1[ ] Estado Civil : [ ]{ ]
Pais Nac. : [ 1 1 Prov, Nac. : [ 1
Ciud. Nac. : [ 10 ] Fecha Nac.(dd/em/aa): [ / / ]
Ciud. Resid. durante Estudios :[ ][ ]
Domicilio : [ 1 Telf. [ ]
Empresa donde Trabaja : [ ] Telf. : [ ]
Colegio : [01007103061] [VICENTE ROCAFUERTE ]
Ciudad : [GUAYABUIL ] Tipo Coleg. : [FISC.]
Carrera : [01] [TECNKOLOGIA EN COMPUTACION ]
Fecha Graduac.(dd/as/aa); [ 7 / ] Espec. Bachll, : [ ] [ ]
Opcion Registro : [C] [PRE INVIERNO ] PRE'S Realizados : [0]
Aprobado (S/N) : [N] Fecha Aprobacion (dd/eafaa): [ / / ]

Horario (M/N/T) s [ 1 ]

{ brabar > { Nuevo » <« Salir »

{ESC] - Salir [F1] - Ayuda

Agui se 1ingresaran todos los datos requeridos para

completar la inscripcion del estudiante al curso
prepolitécnico. Una descripcidn mas detallada de esta
pantalla la daremos en la seccidn de Ingresos de

Estudiantes en el siguiente capitulo.

<Nuevo> permite limpiar la pantalla actual para realizar el
ingreso de otro nuevo estudiante al cual se le realizara la
cancelacidn de su papeleta de pago.

<Salir> con esta opcidn podemos abandonar la pantalla de
Verificacidn de Fagos y retornar al mend Frincipal.
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CAaAFRPITUL.O =

INGRESO=

3.1 INGRESOS DE ESTUDIANTES.

lLa opcidn de Ingresos de Estudiantes nos permite
ingresar los nuevos estudiantes que por algun motivo no
fueron introducidos al sistema a traves de la opcidn de
Papeletas de Pago.

Fara poder llegar a esta opcidn empezamos desde el
mend principal presionando ENTER sobre la opcidén de
Ingresos o digitando la letra resaltada de la opcidn :

CPPRO00O E.S.P.0.L 08/01/96

~—» HENU PRINCIPAL weg

Papeletas de Pago
Verific. de Pagos
Ingresos ==NGRESOS  a=
Modificaciones Estudiantes
Reversacion Pagos Colegios
Consultas y Reportes [ Paises
PrOcesos Especiales Cludades
Eliminaciones PRovincias
Sequridades CArreras
Salir

[ESC] - Menu Anterior [ 1 1] - Moverse [ «J ] - Seleccionar

Sequidamente escogemos la opcidn de Estudiantes. por lo
cual se nos presentara la siguiente pantalla :
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o pe=|

CPIN3100

INGRESO DE ESTUDIANTES

# AVISD «

Verifique Motivo de Cobro. Continuar 7

¢ 81 »{ No

[ESC] - Salir (F1] - Ayuda

Este aviso nos alertara sobre 1 motivo de cobro, que
va a considerarse con todos los estudiantes que se ingresen
en la sSesidn a empezar. S1 no estamos seguros de el motivo
de cobro. digitamos la opcidn NO., vy debemos verificar el
motivo a traves de la opcidon de Modificaciones de Datos de
Cobro: caso contrario digitamos la opcidon SI y continuamos
a la siguiente pantalla como sigue :

CPIN3100 .5.P.0. 08/01/96

INGRESO DE ESTUDIANTES

Tipo de Docus. : [ ] Num, Ced./Pasp. : [ ]
fpell. Paterno : [ ] Apell. Haterno :f ]
Nombres : ] Horario (M/T/N) : [ ][ ]
Tipo Sangre : [ ] Sexo : [ ]I ] Estado Cavil : [ ][ ]
Pais Nac. : [ ) ] Prov. Nac. : [ 11 ]
Ciud. Nac. : [ 11 ] Fecha Nac.(dd/me/aa): [ / [/ ]
Ciud, Resid. durante Estudios :f 1 ( ]
Domicilio : | 1 Telf. [ ]
Eepresa donde Trabaja : [ ] Telf. : [ ]
Colegio @ [ 11 ]
Ciudad : [ ] Tipo Coeleg. : [ ]
Carrera : [ ][ ]
Fecha Graduac.(dd/ma/aa): [ / / ] Espec. Bachll. : [ I{ ]
Opcion Registro :[C] [PRE INVIERNO] PRE'S Realizados : {0]
Aprobado (S/N) : [N] Fecha Aprobacion (dd/mm/aa): [ / [ ]

{ Brabar > { Nuevo ) ¢ Salir )

{ESC] - Salir {F1] - Ayuda

A continuacion empezamos a digitar los datos
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personales del estudiante. Al realizar el ingreso del
niumero de cedula del estudiante, si1 existiese algun error
con su numero, se mostrara el mensaje siguiente :

CPIN3100 £.5.P.0.L 08/01/96

INGRESO DE ESTUDIANTES

Tipo de Docums. : [C] Nue. Ced./Pasp. : [B8273838282]
Apell. Paterno : [ ] Apell. Materno : ]
Noabres & [ ] Horario (M/T/N) s [ ][ ]
Tipo Sangre : [ ] Sexo: [ ][ ] Estado Civil : [ ][ ]
Pais Nac. : [ 1l ] Prov. Nac. : [ 1 ]
Ciud. Nac. : » AVISD = famfaa): [ 1 1 ]
Ciud. Resid. ]
Domicilio : [ Error en No. de Cedula. Contin.? Telf. [ ]
Eapresa donde ( ]
Colegio : [ { Si >Y{ No ]
Ciudad : [
Carrera : [ ][ ] Oyente (S/N) : [ ]
Fecha Graduac.(dd/sa/aa): [ / / 1 Espec. Bachll. : [ I( ]
Opcion Registro s[CI[PRE INVIERNOIPRE'S Realizados : [0]
Aprobado (S/N) : [N] Fecha Aprobacion (dd/ea/aa): [ / [/ ]

{ Grabar » { Muevo ) { Salir

[ESC] - Salir [F1] - Ayuda

Si deseamos continuwar con el ingreso de datos a pesar
del error elegimos la opcidn SI, de lo contrario elegimos
NO v se nos pedird nuevamente el ingreso del numero de
cedula.

Con respecto al campo horario, se deben de ingresar
una de las tres 1niciales mostradas. M indica que el
horario es de la manana. T indica el horario de la tarde y
N indica el horario de la noche.

Existirdn ciertos campos en los cuales se pediran
codigos por lo cual se deberéd digitar F1l cuando necesitemos
ayuda del sistema para i1ngresar esos datos. Los datos en

los cuales se necesita ayuda se muestran a continuacidn :
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CPIN3100 08/01/96

INGRESD DE ESTUDIANTES

Tipo de Docum. : [C) Nue. Ced./Pasp. : [B273838282]

Apell. Paterno : [PAREDES 1 Apell. Materno :[ORTIIZ ]
Noabres : [NANCY ELENA ] Horario (M/T/N) : [ ]I ]

Tipo Sangre : [0+ ] Sexo : —=» SEX0 s==gstado Civil : [ ] ( ]
Pais Nac. : [ I (;EHENiNG .t 1l ]
Ciud, Nac, ¢ [ 1 MASCULIND cha Nac.(dd/mm/aa): [ / [ ]
Ciud. Resid. durante Estudios ]

Donicilio & [ ] Telf. [ ]
Eapresa donde Trabaja : [ IMelf. ¢ [ ]

Colegio : [ | ]

Ciudad : [ ] Tipo Coleg. : | ]

Carrera : [ ][ ] Oyente (S5/N): [ ]
Fecha Graduac.(dd/am/aa): [ / [/ ] Espec. Bachll. : [ ][ ]

Opcion Registro :[CJ[PRE INVIERNO] PRE'S Realizados : [0]
Aprobado (S/N) = [N] Fecha Aprobacion (dd/sm/aa): [ / / ]
{ brabar >{ Nuevo )¢ Salir

[ESC] - Salir  [ENTER] - Seleccionar

En el campo SEXO se puede invocar la ayuda con F1l y se
presentaran las opciones para el caso, seleccionando una de
ellas presicnando ENTER.

Otro de los campos en los cuales se puede invocar la
ayuda, es el ESTADO CIVIL. en cuyas opcliones se puede
navegar utilizando las teclas direccionales, FgUp, FgDwn,
digitando la primera letra de 1la opcidn que se desea y se
selecciona  la opcidn presionando ENTER. Las opciones del
campo mencionado se muestran a continuacion :
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f UBROS D d 10228
CPIN3100 E.S.P.O.L 08/01/96

INGRESO DE ESTUDIANTES

Tipo de Docum. : [C) Nue. Ced./Pasp. : [B273838282]
Apell. Paterno : (PAREDES 1 Apell. Haterno :[ORTIZ ]
Noabres : [NANCY ELENA ] Horario (M/T/N) ¢ [ ] [ ]
Tipo Sangre : [0+ ] Sexo : [F](FEMENINO ] Est—=w ESTADD CIVIL a= ]
Pais Nac. : [ 10 ] Prov, Nac. § SOLTERD 1
Ciud. Nac. : [ Il ] Fechj VIUDD [ 11
Ciud. Resid. durante Estudios :[ 1 UNIDO
Doaicilio : [ CASADD )|
Eepresa donde Trabaja : [ ] § DIVORCIADD
Colegio : [ 1
Ciudad : [ ] Tipo Coleg. : [ ]
Carrera : [ [ ] Oyente(S/N): [ ]
Fecha Graduac.(dd/ee/aa): [ / / ] Espec. Bachll. : [ ]( ]
Opcion Registro :[CJ[PRE INVIERNO] PRE'S Realizados : [0]
Aprobado (S/N) : [N] Fecha Aprobacion (dd/am/aa): [ / [/ ]

( Grabar > ¢ Nuevo ) ¢ Salir )

[ESC] - Salir  [ENTER) - Seleccionar

El pais a seleccionar se lo hace a traves de la ayuda
de igual manera que en el campo anterior :

CPIN3L100 £.S.P.0.L 08/01/96

INGRESO DE ESTUDIANTES

Tipo de Docua. : [C] Num, Ced./Pasp. : [8273838282]

Apell. Paterno : [PAREDES ] Apell. Materno :[ORTIZ ]
Nosbres : [NANCY ELENA 1 Horario (M/T/N) : [ ) [ ]

Tipo Sangre : [0+ ] Sexo : [F](FEMENINO } Estado Civil : [S)[SOLTERD ]
Pais Nac. : [ IEDPMSES : [ ][ ]
Ciud. Nac. : [ ALEMANIA Nac.(dd/mm/aa): [ / [/ ]
Ciud, Resid. duranjARABIA ]

Doaicilio : [ ARGENTINA 1 Telf. [ ]
Empresa donde TrabjAUSTRALIA elf. : [ ]

Colegio : [ AUSTRIA ]

Ciudad : [ BELGICA ]

Carrera : [ ][  |BOLIVIA ] Oyente(S/N): [ ]
Fecha Graduac.(dd/|BRASIL 1l. 2 [ M ]

Opcion Registro s[§BULGARIA 0091 +wRealizados : [0]

Aprobado {S/N) = [ &) ( / /]

{ brabar > { Nuevo » ¢ Salir ?»

[ESC] - Salir  [ENTER] - Seleccionar

En los campos de Frovincia de Nacimiento., Ciudad de
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Nacimiento vy de Residencia uvtilizamos la ayuda del sistema:

A HIRy:
CPIN3100 08/01/98

INGRESO DE ESTUDIANTES

Tipo de Docum. : [C) Num. Ced./Pasp. : [8273838282]
Apell. Paterno : (PAREDES 1 Apell. Materno :[ORTII ]
Noabres : [NANCY ELENA 1 Horario (M/T/N) s [ 1 ( ]

Tipo Sangre : (O+ ) Sexo : [FI[FEMENINO ] Estado Civil : [S]{SOLTERO ]
Pais Nac. : [01B81](ECUADOR ] Prov. Mac » PROVINCIAS

Ciud. Nac. : [ 1 ] Fe JAIUAY
Ciud. Resid. durante Estudios :{ ] BOLIVAR
Domicilio : [ CANAR
Empresa donde Trabaja : [ JJCARCHI
Colegio : [ Il CHINBORAZO
Ciudad : [ ] Tipo Coleg., JCOTOPAXI
Carrera s [ ) EL ORO
Fecha Braduac.(dd/am/aa): [ / / ] Espec. BJESMERALDAS
Opcion Registro :(CI[PRE INVIERNO] PRE " §GALAPAGOS
Aprobado (S5/N) : [N] Fecha Aprobacion (dd/ma/

{ Grabar » ¢ Nueve » ¢ Salir »

[ESC]) - Salir  [ENTER] - Seleccionar

I 3 ‘
CPIN3100 0B8/01/96

INGRESO DE ESTUDIANTES

Tipo de Docum. : [C) Nue. Ced./Pasp. : [B273838282)]

Apell. Paterno : [PAREDES 1 Apell. Materno :({ORTII ]
Noabres : [NANCY ELENA ] Horario (W/T/N) : [ ][ ]

Tipo Sangre : [0+ ] Sexo : [FI(FEMENIND ] Estado Civil : [SI[SOLTERD ]
Pais Nac. : [01B1](ECUADOR ] Prov. Nac. : [00L0)[GUAYAS ]
Ciud. Nac. : [ Il  e======r CIUDADES Jldd/emfaa): ( / [/ ]

Ciud. Resid. durante Es|24 DE MAYO 0184 ]
Domicilio : [ AGUADAS 0010 JTelf. [ )
Eapresa donde Trabaja :jJAGUARICO 00Ls §. : [ ]
Colegio : [ JHALAJUELA 0020 ]
Ciudad : [ ALAMOR 0030 ]

Carrera : [ ][ ALAUSI 0040 ) Oyente(S/N): [ )
Fecha Graduac.(dd/ea/aafALAUSI 0045 W [ ) ]

Opcion Regastro :[C) [PYALFREDD BAGUERIZO M., §1863 Jeados : [0]

Aprobado (S/N) : (N] F /1]

¢ brabar > ¢ Nuevoe » ¢ Salir ?}

[ESC] - Salir  [ENTER] - Seleccionar

La seleccidn del campo del Colegio, lo podemos hacer
consultando la lista de colegios invocada con F1 :
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UBROS D 114:
CPIN3100 £.5.P.0.L

08/01/96
INGRESO DE ESTUDIANTES

Tipo de Docum, : [C] Num. Ced./Pasp. : [8273838282]

Apell. Paterno : {PAREDES ] Apell. Materno :[ORTII ]
Noabres : [NANCY ELENA ] Horario (M/T/N): (1 ( ]

Tip COLEGIOS 0 3
Pai1 NOMBRE YALOR Tipo |Ciudad ]
Ciu b/71]
Ciu 10 DE AGOSTO 290,000,00(FISC. {HONTALYO

Doa 10 DE AGOSTO 290,000,00|FISC. |VINCES ]
Eap 10 DE AGOSTO 290,000,00|FISC, |QUITO

Col 11 DE OCTUBRE 290,000,00|FISC, |CATARAKA

Ciu 13 DE ABRIL 558,000,00 |PART. [GUAYAQUIL

Car 13 DE ABRIL 0.00 [PART. | AMBATO

Fec 13 DE ENERO 290,000.00|FISC. |VINCES

Dpc 13 DE MAYD 290,000.,00 |FISC. [PORTOVELD

Apr 13 DE MAYD 290,000.00|FISC. | LAMORA

(ESC] - Salir  [CRTL+B] - Busqueda (CTRL4C) - Cont. Busq. ([ENTER] - Selecc.

£l manejo, o la navegacion en esta lista puede
revisarse en el seccidn de Papeletas de Pago del capitulo
anterior, en la cual se puede buscar un colegio especifico,
buscar los demas nombres parecidos, buscar nombres por su
inicial, etc.

La seleccidn de la carrera que el estudiante escoge vy
la especializacidn de su bachillerato., la podemos hacer
utilirzando las listas respectivas de carreras Vi
especializaciones que nos presenta el sistema cuando
estamos posicionados en los campos correspondientes vy que
también se las invoca con Fl. Las pantallas con sus listas
correspondientes., se muestran en la pé&gina siguiente :
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| |
Lista de carreras :
CPIN3100 08/01/96
INGRESO DE ESTUDIANTES
Tipo de Docum. : [C] Num. Ced./Pasp. : [B8273838282]
Apell. Paterno : [PAREDES ] Apell. Materno :[ORTIIZ ]
Nonbres : [NANCY ELENA 1 Horario (M/T/N) : [ ]I ]
Tipo Sangre : [0+ ] Sexo : [FJ[FEMENINO ] Estado Civil : [S][SOLTERD ]
Pais Nac. : [0181](ECUADOR ] Prov. Nac. : [0010][GUAYAS ]
Ciud. Nac. : [0 » CARRERAS w= ): [06/06/71]
Ciud. Resid. dufACUICULTURA 07
Domicilio : [LAJARGUEOLOGIA 03§ [ ]
Enpresa donde T{ECONOMIA 12 ]
Colegio : [OL31fINGENIERIA 00 ]
Ciudad : [MONTARINGENIERIA EN ESTADISTICA INFORMATICA 14
Carrera : [ ] JLICENCIATURA EN SISTEMAS DE INFORMACION JI3 Ente(S/N): [ )
Fecha Graduac.(JLICENCIATURA EN TURISHO 15 ]
Opcion Registrof TECNOLOGIA AGRICOLA )]
Aprobado (S/N) JTECNOLOGIA DE ALIMENTOS
(ESC] - Salir  [FI] - Ayuda
lLista de Especializaciones i
CPIN3L00 08/01/96
Tipo de Docue. : (C] Num. Ced./Pasp. : [B273838282])
Apell. Paterno : (PAREDES ] Apell. Materno :{ORTIZ ]
Noabres : [NANCY ELENA ]  Horario (M/T/N) : [ ] [ ]
Tipo Sangre : [0+ ] Sexo : [FI{FEMENINO ] Estado Civil : [S]{SOLTERD ]
Pais Nac. : [0181][ECUADOR ] Prov. Nac. @ [0010][GUAYAS ]
Ciud, MNac. : [0710][GUAYAQUIL ] Fecha Nac.(dd/mm/aa): [06/06/71)
Ciud. Resid. durante Estudios :[0710)[GUAYAQUIL ]
Doaicilio : [LA SAIBA MI. 10 VILLA 432 ] Telf. [ ]
Empresa donde Trabaja : [ ] Telf. : [ ]
Colegio : [01310603001][10 DE AGOSTO ]
Ciudad : [MONTALVO ] Tipo Coleg. : —=w ESPECIALIZACIONES o=
Carrera : [12][ECONOMIA FISICO MATEMATICO
Fecha Graduac.(dd/ma/aa): [08/02/91] Espec. Bac} GUIMICO BIOLOGO
Opcion Registro :[CI[PRE INVIERNO] PRE'S | SOCIALES
Aprobado (S/N) : [N] Fecha Aprobacion (dd/mm/aal COMERCIO
¢ Grabar » { Nuevo » { Sal
{ESC] - Salir  [ENTER] - Seleccionar
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I =3

LIna wvez completado el ingreso de todos los datos
podemos escoger una de las siguientes opciones :

< Grabar > < Nuevo > < Salir >

Grabar : permite realizar 1la grabacidn de los datos
ingresados.

Nuevo : permite limpiar los datos que actualmente estan en
pantalla para permitir el ingreso de un nuevo estudiante.

Salir : con esta opcion podemos salir de la pantalla actual
y retornar al mend de ingresos.

3.2 INGRESOS DE COLEGIOS.

La opcidn de Ingresos de Colegios nos permite
introducir al Sistema de Cobros del Prepolitécnico, los
nuevos colegios que todavia no han sido considerados por la
Oficina de Ingresos de la E.S.F.0.L.

Fara poder llegar & esta opcion empezamos desde el
mentt principal presionando ENTER sobre la opciédn de
Ingresos o digitando la letra resaltada de la opcidn :

N 07
CPPROOOO E.S.P:0:L 08/01/56

—— - HENU PRINCIPAL w=y

Papeletas de Pago
Verific., de Pagos
Ingresos F:pINERESUS e
Modificaciones Estudiantes
Reversacion Pagos Colegios
Consultas y Reportes Paises
PrOcesos Especiales Cludades
Eliminaciones PRovincias
Sequridades Cérreras
Salir

[ESC] - Menu Anterior [ 1 }]- Moverse [ =1 ] - Seleccionar

A continuacidn se nos presentarda la pantalla en donde
digitaremos los datos del colegio que vamos a ingresar
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UBROS D
CPIN3200 £.5.P.0.L

INGRESO DE COLEGIOS

Nom. Colegio 2
Tipo de Coleg. : |
Clase de Coleg. : [
Codigo Prov. t
Codigo Ciud. (
Valor Pension : [
Valor PRE yi [ 0.00]
Cod. Asignado :

{ Grabar > { Nuevo » ¢ Salir ?}

[ESC] - Salir  [F1] - Ayuda

Con respecto al aingreso del Tipo y Clase de Colegio,
se nos pedirdn los céddigos correspondientes, por lo cual,
si no los sabemos. podemos invocar a la lista de codigos
correspondientes mediante F1.

‘ <3
CPIN3200 08/01/96

INGRESO DE COLEGIOS

Non. Colegio : [JATME ROLDOS AGUILERA ]
Tipo de Coleq. : [ I —— TIPO DE COLEBID sy
Clase de Coleg. : [ ][ COLEBIO

Codigo Prov. : [ I INSTITUTD

Codigo Ciud. | 11 ACADEMICO

Valor Pension : [ 0f LICED

Valor PRE 3 [ 0] TECNICD

Cod. Asignado [ EXTRANJEROD

{ Grabar > < Nuevo » ¢ Salir ?»

{ESC] - Salir [ENTER] - Seleccionar

Cada lista se nos presentarda  cuando estemos colocados
en &l campo correspondiente v digitemos F1l. La manera de
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I m

navegar en la lista de Tipo de Colegios, es i1déntica que
en las listas anteriores y seleccionamos con ENTER sobre el
Tipo deseado. Una vez escogido el tipo de Colegio los datos
apareceran auvtomaticamente en la pantalla de Ingreso de
Colegios como se muestra a continuacion

HEP 15
CPIN3200 ’ 08/01/94

INGRESO DE COLEGIOS

Noe. Colegio @ [JAIME ROLDOS AGUILERA ]
Tipo de Coleg. : (1]J(COLEGIO ]

Clase de Coleg. : [ ][ ]

Codigo Prov. : [ If ]

Codigo Ciwd. : [ [ ]

Valor Pension : [ 0.00]

Valor PRE : [ 0.00]

Cod. Asignado : ( ]

{ Grabar » ¢ Nueva » { Salir )

[ESC] - Salir (F1} - Ayuda

Seguidamente procedemos a ingresar el campo de Clase
de Colegio, lo podemos hacer digitando el céddigo
correspondiente o presionando F1l para la avyuda, por lo cual
se nos presentard la lista siqguiente en la pantalla :
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1Yl
CPIN3200 08/01/96 §

INGRESO DE COLEGIOS

Noa. Colegio : [JAIME ROLDOS AGUILERA ]
Tipo de Coleg. : [1J[COLEGIO =+ CLASE DE COLEGID w=
Clase de Coleg. : [ ][ PARTICULAR

Codigo Prov. % i i NACIONAL

Codigo Ciud., & [ I MUNICIPAL

Valor Pension : [ 0 | FISCOMISIONAL

Valor PRE | 0

Cod. Asignado : [ ]

¢ Grabar > { Nuevo ) { Salir )

[ESC) - Salir (ENTER] - Seleccionar

De 1gual manera que en la lista anterior podemos
seleccionar la Clase de colegio deseada.

Los campos de Cddigo de Frovincia y (Cddigo de Ciudad,
s los puede 1ngresar va sea digitando los codigos
correspondientes o invocando las listas de Frovincias y
ciundades 3

UBRU l i
CPIN3200 E.5.P.0.L

INGRESO DE COLEGIOS

Nom. Colegio  : [JAIME ROLDOS AGUILERA ]
Tipo de Coleg. : [LJ{COLEGI0 —===v PROVINCIAS

Clase de Coleg. : [Z](NACIONALJAZUAY

Codigo Prov. 48 | 11 BOLIVAR

Codigo Ciud, [ I CANAR
Valor Pension [ 0 §CARCHI
Valor PRE | 0 JCHIMBORALO
Cod. Asignado : [ COTOPAXI
EL ORO
ESMERALDAS
GALAPABDS

{ Grabar JGUAYAS

[ESC] - Salir {ENTER] - Seleccionar
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Lista de Ciudades :

31208
CPIN3200 E.S5.P.0.L 08/01/96

INGRESO DE COLEGIOS

Nom. Colegio : [JAIME ROLDOS AGUILERA ]
Tipo de Coleg. : [1)J[COLEGIO | » CIUDADES s—x
Clase de Coleg. : [2)[NACIONALYZ4 DE NAYD

Codigo Prov. + [0010){BUAYA|AGUADAS

Codigo Ciud. ¢ [O710][GUAYA JAGUARICO

Valor Pension : [ 0 JALAJUELA

Valor PRE | 0 ALAMOR

Cod. Asignado : | ALAUSI
ALAUSI
ALFREDD BAGUERIZD H.
ALOAB

{ Brabar JAMBATO

(ESC] - Salir [ENTER] - Seleccionar

£l campo del Cddigo asignado, el sistema lo da
automaticamente cuando qgrabamos la informacidon del colegio
nuevo, por lo cual no hay que ingresarlo. Finalmente,
después de haber introucido todos los datos, tenemos 3
opciones a ejecutar

< Grabar > < Nuevo > < Salir >

Grabar : permite realizar la grabacion de los datos
ingresados del coleqgio.

Nuevo : permite limpiar los datos que actualmente estan en
pantalla para permitir el ingreso de un nueva colegio.

Salir : con esta opcion podemos salir de la pantalla actual
y retornar al menu de ingresos.
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3.3 INGRESO DE PAISES.

La opcidn de Ingresos de Paises nos permite introducir
al Sistema de Cobros del Frepolitécnico, los nuevos Faises
gque todavia no han sido considerados por la Oficina de
Ingresos de la E.S5.F.0.L.

Fara poder llegar a esta opcildn empezamos desde el
men principal presionando ENTER sobre la opcidn de
Ingresos o digitando 1la letra resaltada de la opcion :

W0/
CPPROOOO E.5.P.0.L 08/01/96

—» MENU PRINCIPAL w—y

Papeletas de Pago
Verific, de Pagos
Ingresos ~— W NGRESOS o=
Modificaciones Estudiantes
Reversacion Pagos Colegios
Consultas y Reportes Paises
PrOcesos Especiales Cludades
Elisinaciones PRovincias
Seguridades CArreras
SaLir

[ESC] - Menu Anterior [ 1 |1 - Moverse [ «d ) - Seleccionar

Sequidamente se nos presentara la pantalla en donde
digitaremos los datos del pais que vamos a ingresar
(Siguiente péguina) :
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CPIN3300 €.5.P.0.L

INGRESD DE PAISES

Nombre del Pais : | ]

Cod. Asignado : [ ]

( Grabar > < Nuevo » ¢ Salir

[ESC) - Salir [F1) - Consulta de Paises

En esta pantalla digitamos el nombre del nuevo pais,
51 antes de ingresar el nombre, deseamos hacer una consulta
de lows palses existentes, presionamos Fl v G® NO%
presentard una lista de consulta :

CPIN3300 08701796

» PAISES

Nombre del Pais : [ ALEMANIA
ARABIA
Cod. Asignado : ] ARGENT INA
AUSTRALIA
AUSTRIA
BELEICA
BOLIVIA
BRASIL
BULGARIA
{ Brabar JCAMBOYA

[ESC] - Salir

Digitando ESC podemos salir de la lista de consulta vy
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regresar a la pantalla de Ingreso de Faises. El campo del
Céddigo asignado. lo da el sistema automaticamente por 1lo
cual no hay que ingresarlo.

Finalmente, después de haber 1introucido todos los
datos., tenemos I opciones a ejecutar :
< Grabar > < Nuevo > < Salir >

Grabar : permite realizar la grabacion de los datos
ingresados del pais.

Nuevo : permite limpiar los datos que actualmente estan en
pantalla para permitir el ingreso de un NUevo pais.

Salir : con esta opcion podemos salir de la pantalla actual
y retornar al mend de i1ngresos.
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=] |

3.4 INGRESO DE CIUDADES.

La opciédn de Ingresos de Ciudades nos permite
introducir al Sistema de Cobros del Frepolitécnico, las
nuevas Ciudades gque todavia no han sido consideradas por la
Oficima de Ingresos de la E.S.F.0.L.

Fara poder llegar a esta opcidn empezamos desde el
menu principal presionando ENTER sobre la opcidn de
Ingresos o digitando la letra resaltada de la opcidn @

: :07:01
CPPROOOG 5:P.0. 08/01/9%

—» HENU PRINCIPAL w=

Papeletas de Fago
Verific. de Pagos
Ingresos — p NGRESOS ey
Modificaciones Estudiantes
Reversacion Pagos Colegios
Consultas y Reportes | Paises
PrOcesos Especiales Cludades
Eliminaciones PRovincias
Sequridades CArreras
Salir

[ESC] - Menu Anterior [ 7 11 - Moverse [ «Jd ] - Seleccionar

Seguidamente se nos presentara la pantalla en donde
digitaremos los datos de la ciudad gque vamos a ingresar
(Siguiente paguina)
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B CPIN3400 E.S.P.0.L

INGRESO DE CIUDADES

Nombre de Ciudad : [ ]

Cod. Asignado ¥ 0 ]

( Brabar » ¢ Nuevo » ¢ Salir 7

(ESC) - Salir [F1] - Consulta de Ciudades

En esta pantalla digitamos el nombre de la nueva
ciudad, si antes de i1ngresar el nombre, deseamos hacer una
consulta de las ciudades existentes, presionamos F1 y se
nas presentard una lista de consulta :

o 1:98 |

CPINI400 08/01/96

r==——=—=1+ CIUDADES
Nombre de Ciudad : ( 24 DE MAYO

AGUADAS

Cod. Asignado N ! ] ABUARICO

ALAJUELA

ALAMOR

ALAUSI

ALAUSI

ALFREDD BAGUERIZO M.
ALOAB 1859
{ Grabar [AMBATO 0050

[ESC] - Salir

Digitando ESC podemos salir de la lista de consulta v
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regresar a la pantalla de [ngreso de Ciudades. El campo del
Cédigo asignado, lo da el sistema automaticamente por 1lo
cual no hay que i1ngresarlo.

Finalmente, después de haber introucaido todos los
datos, temnemos I opciones a ejecutar :
< Grabar > < Nuevo > < Salir >

Grabar : permite realizar 1la qgrabacidon de los datos
ingresados de la ciudad.

Nuevo : permite limpiar los datos que actualmente estan en
pantalla para permitir el ingreso de una nueva ciudad.

Salir : con esta opcion podemos salir de la pantalla actual
y retornar al mend de ingresos.
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= ||
3.5 INGRESO DE PROVINCIAS.

lLa opcidn de Ingresos de Provincias nos permite
introducir al Sistema de Cobros del Frepolitéecnico, las
nuevas Frovincias que se creasen vy que todavia no han sido
consideradas por la Oficina de Ingresos de la E.S5.F.0.L.

Fara poder llegar a esta opcidn empezamos desde el
menu principal presionando ENTER sobre la opcidn de
Ingresos o digitando la letra resaltada de la opcion :

OEROS TEL F ) 0/
08/01/96

CPPRO00O E.5.P.0.L

— » MENU PRINCIPAL wi=

Papeletas de Pago
Verific. de Pagos
Ingresos — I NGRESDS ==
Modificaciones Estudiantes
Reversacion Pagos Colegios
Consultas y Reportes |§ Paises
PrOcesos Especiales Cludades
Eliminaciones PRovincias
Seguridades CArreras
Salir

[ESC] - Menu Anterior [ 1 11~ Moverse [ «J ] - Seleccionar

Seguidamente se nos presentara la pantalla en donde
digitaremos los datos de la provincia gue vamos a ilnaresar
(Siguiente. paguina) :
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CPIN3500 08/01/96 |

INGRESO DE PROVINCIAS

Nombre de Provincia : [ )|

Cod. Asignado s [ ]

¢ Grabar » { Nuevo ) ¢ Salir

[ESC) - Salir [F1] - Consulta de Provincias

En esta pantalla digitamos el nombre de la nueva
provincia, s1 antes de ingresar el nombre, deseamos hacer
una consulta de las provincias existentes, presionamos F1 vy
5 nos presentara una lista de consulta :

F JiLLl
CPINIS500 .5.P.0, 08/01/96

» PROVINCIAS

Nombre de Provincia : [ ALUAY
BOLIVAR
Cod. Asignado HE | 14CANAR
CARCHI
CHIMBORALZO
COTOPAXI
€L ORO
ESMERALDAS
GALAPAGOS
{ Grabar JGUAYAS

[ESC] - Salir
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Digitando ES5C podemos salir de la lista de consulta vy
regresar a la pantalla de Ingreso de Frovincias. El campo
del Cdhddigo asignado, lo da el sistema automdticamente por
lo cual no hay gue ingresarlo.

Finalmente., después de haber 1introucido todos los
datos, tenemos I opciones a ejecutar :
< Grabar > < Nuevo > < Salir >

Grabar : permite realizar la grabacidn de los datos
ingresados de la provincia.

Nuevo : permite limpiar los datos que actualmente estan en
pantalla para permitir el i1ngreso de una nueva provincia.

Salir : con esta opcion podemos salir de la pantalla actual
vy retornar al mend de 1ngresos.
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3.6 INGRESU DE CARRERAS.

La opcidn de Ingresos de Carreras nos permite
introducir al Sistema de Cobros del FPrepolitécnico, las
nuevas Carreras gue se creasen en la E.S5.F.0.L. v oque
todavia no han sido consideradas por la 0Oficina de
Ingresos.

Fara poder llegar a esta opcidn empezamos desde el
mend  principal presionando ENTER sobre la opcidn de
Ingresos o digitando 1la letra resaltada de la opcidon :

X f P 3107
CPPROOOO S0, 08/01/96

— i MENU PRINCIPAL
Papeletas de Pago
Verific. de Pagos
Ingresos ——»NBRESOS  we—y
Modificaciones FEgtudiantes
Reversacion Pagos Colegios
Consultas y Reportes || Paises
PrOcesos Especiales Cludades
Eliminaciones PRovincias
Sequridades CArreras
Salir

[ESC] - Menu Anterior [ 1 1] - Moverse [ sd ] - Seleccionar

Seqguidamente se nos presentard la pantalla en donde
digitaremos los datos de la carrera gue vamos a lngresar
(Siguiente paguina) :
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OBROS D REP 1222
CPIN3600 E.5.P.0.L 08/01/96

INGRESD DE CARRERAS

Cod. Carrera s { )

Nombre de Carrera : [ ]

{ Grabar > { Nuevo » { Salir

[ESC] - Salir [F1] - Consulta de Carreras

En esta pantalla digitamos el cddigo y nombre de la
nueva carrera. El cddigo de la carrera no lo da el sistema
debido a que este, es determinadop por el CRECE de 1la
E.S.F.0.L. S1 antes de ingresar el nombre. deseamos hacer
una consulta de las provincias existentes, presionamos F1l vy
se nos presentara una lista de consulta :

CPIN3&00 08/01/98

INGRESO DE CARRERAS

» CARRERAS &

Cod. Carrera : [ J00 JINGENIERIA

01 JTECNOLOGIA EN COMPUTACION
Nombre de Carrera : [ |02 FTECNOLOGIA PESBUERA

03 JARGUEDLOGIA

04 JTECNOLOGIA DE ALIMENTOS
05 JTECNOLOGIA MECANICA

07 JACUICULTURA

08 JTECNOLOGIA ELECTRICA

09 |TECNOLOGIA ELECTRONICA

{ Brjl0 JTECNOLOGIA AGRICOLA

[ESC] - Salir

Digitando ESC podemos salir de la lista de consulta vy
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regresar a la pantalla de Ingreso de Carreras.

Finalmente., después de haber introucido todos los

—r

datos., tenemos I opciones a ejecutar :

< Grabar > < Nuevo > < Salir >

Grabar : permite realizar la grabacidén de 1los datos
ingresados de la carrera.

Nuevo : permite limplar los datos qgue actualmente estan en
pantalla para permitir el ingreso de una nueva carrera.

Salir : con esta opcion podemos salir de la pantalla actual
y retornar al mend de ingresos.
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| m
CAaFITUL. O <}

MODITFICACIONES

4.1 MODIFICACION DE ESTUDIANTES.

l.a opcidon de Modificacidn de Estudiantes mnos permite
realizar cambios a los datos de los estudiantes ingresados
al Sistema de Cobros del Frepolitecnico.

Fara poder llegar a esta opcidn empezamos desde el
ment principal presionando ENTER sobre 1la opcidn de
Modificaciones o digitando la letra resaltada de la
opcidn =

CPPRO00O £.5.P.0.L 10/01/96

— » HENU PRINCIPAL e
Papeletas de Pago
Verific., de Pagos
Ingresos
Modificaciones —=r MODIFICACIONES ==
Reversacion Pagos Estudiantes
Consultas y Reportes Colegios
PrOcesos Especiales Paises
Eliminaciones Cludades
Sequridades PRovincias
SaLir CArreras
COntroles
(ESC] - Menu Anterior [ 111 - Hoverse { wd ] - Seleccionar

Sequidamente escogemos la opcidn de Estudiantes, por
lo cual se nos presentard la siguiente pantalla :
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o =

§ CPHFAL00 08/01/96

MODIFICACION DE ESTUDIANTES

Num. Ced./Pasp. 1 [ ] Tipo de Docus. : [ ]
Apell. Paterno : [ ] Apell. Materno :[ ]
Nombres : ( 1 Oyente (S/N) : [ ]
Tipo Sangre ¢+ [ ] Sexo: [ ][ ] Estado Caivil : [ ] [ ]
Pais Nac., : [ 11 1 Prov. Nac. : [ 11
Ciud, Nac. : [ 11 ] Fecha Nac.{dd/mm/aa): [ / / ]
Ciud. Resid. durante Estudios :[ 1 ]
Domicilio i [ ] Telf. [ ]
Empresa donde Trabaja : [ ] Telf. [
Colegio : [ 1 ]
Ciudad : [ ] Tipo Coleg. : [ ]
Carrera : [ 1 [ ]
Fecha braduac.{dd/em/aa): [ / / ] Espec. Bachll. : [ ][ ]
Opcion Registro :[C] [PRE INVIERNO] PRE'S Realizados : [0]
Aprobado (S/N) : [N] Fecha Aprobacion (dd/mm/aa): [ / [ ]
Cancelado (C/B) ¢ [ ][ 1 Horario (M/T/N) = [ ]I ]

{ Grabar » { Nuevo » { Salir »

[ESC] - Salir  ([F1] - Ayuda

En esta pantalla se nos pedira el numero de ceéedula del
estudiante a modificar, si1 el numero no existiese se nos
mostrara el mensaje :

ESTUDIANTE NO EXISTE

For lo cual debemos ingresar el namero nuevamente. Una
Ver ingresado correctamente el numero de cédula, se Nnos
presentardan en pantalla los demads datos del estudiante, los
cuales podremos modificar haciendo uso de la ayuda del
sistema descrita en la seccion de Ingresos de Estudiantes.

Finalmente, después de haber modificado los datos
necesarios, tenemos I opciones a ejecutar =
< BGrabar > < Nuevo > < Salir >

Grabar : permite realicar la grabacidn de los datos
modificados del estudiante.

Nuevo : permite limpiar los datos gque actualmente estan en
pantalla para permitir el ingreso de un nuevo estudiante a

modificar.

Salir : con esta opcion podemos salir de la pantalla actual
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v retaornar al menui de modificaciones.

4.2 MODIFICACION DE COLEGIOS.

La opcidn de Modificacidn de Colegios nos permite
modificar los datos de los colegios en forma general, datos
de los colegios solamente particulares y datos de los
colegios nacionales.

Frara poder llegar a esta opcidn empezamos desde el
mend  principal presionando ENTER sobre la opcidn de
Modificaciones o digitando la letra resaltada de la
opcidn :

CPPRO0OOO 10/01/98

— - HENU PRINCIPAL s
Papeletas de Pago
Verific. de Pagos
Ingresos
Modificaciones —n» MODIFICACIONES =
Reversacion Pagos Estudiantes
Consultas y Reportes Colegios
PrOcesos Especiales Paises
Elisinaciones Cludades
Sequridades PRovincias
Salir CArreras
COntroles
[ESC] - Menu Anterior [ 111 - Moverse [ wd ] - Seleccionar

4.2.1 MODIFICACION GENERAL DE COLEGIOS.

La opcidn de Modificacidn General de Colegios nos
permite realizar cambios a los datos de los colegios en
general., que hasta ahora son considerados por la Oficina
de Ingresos de la E.S.F.0.L.

Fara llegar a esta opcion desde el menu de
modificaciones presionamos ENTER sobre la opcidn de
Colegios o la letra resaltada vy seguidamente digitamos
ENTER sobre la opcidn de General :
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CPPRO00O E.5.P.0.L 10/01/96

— & MENU PRINCIPAL we
Papeletas de Pago
Verific. de Pagos
Ingresos
Modificaciones — MODIFICACIONES
Reversacion Pagos Estudiantes ‘t=]
Consultas y Reportes §} Colegios + HODIFICACION DE COLEGIOS w=y
PrOcesos Especiales Paises General
Eliminaciones Cludades PRE Coleg. Nacionales
Sequridades PRovincias PRE Coleq. Particulares
Salir Chrreras
COntroles
(ESC] - Menu Anterior {1 11 - Moverse ( «d ] - Seleccionar
For lo cual se nos presentara la pantalla de

modificacidn general de Colegios :

'-.l- ‘ ] ' :
CPHF4210 £.5.P.0.L 10/01/96

MODIFICACION DE COLEGIOS

COLEGIOS
NOMBRE PENSION VALOR PRE
10 DE ABOSTO 18,000.00 290,000
10 DE AGOSTO 18,000.00 290,000
10 DE AGOSTO 18,000.00 290,000
11 DE OCTUBRE 18,000,00 290,000
13 DE ABRIL 50,700.00 558,000
13 DE ABRIL 4,000.00 0
13 DE ENERD 18,000.00 290,000
{3 DE MAYO 18,000.00 290,000
13 DE MAYO 18,000.00 290,000
13 DE OCTUBRE 18,000,00 290,000
15 DE AGOSTO 14,000.00 0
15 DE NOVIEMBRE 37,902.00 998,000
15 DE OCTUBRE 18,000.00 290,000

[ESC] - Salir  [CRTL+B) - Busqueda [CTRL#C] - Cont. Busq. [CTRL+M] - Modif.

El manejo, o la navegacidn en esta lista puede
revisarse en el seccidn de Papeletas de Pago del capitulo
uno, en la cual se puede buscar un colegio especifico,
buscar los siguientes nombres parecidos, buscar nombres por
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aun inicial, etc.

Una wvez localizado el colegio que deseamos modificar,
digitamos la combinacion CTRL + M por lo gue se nos
mostraran los datos del colegio seleccionado en la
siguiente pantalla :

B 130z
CPMF4210 S.P.0. 10/01/96

MODIFICACION DE COLEGIOS

COLEGIOS
NOMBRE PENSION VALOR PRE

» NODIFICACION DE DATOS <

Noa. Colegio : [13 DE ENERD ]
Provincia : [LOS RIOS ] Ciudad : [VINCES ]
Tipo Colg.: (FISC.] Clase : [ACAD.]

Yalor Pension & [ 18000.00]
Valor PRE | 290000.00]

{ Brabar » < Salir

15 DE AGOSTO 14,000.00 0
15 DE NOVIEMBRE 37,902.00 958,000
15 DE OCTUBRE 18,000.00 290,000

[ESC] - Salir  [CRTL+B] - Busqueda ([CTRL+C] - Cont. Busq. [CTRL+M] - Modif.

En este momento podemos empezar a hacer las
modificaciones correspomdientes de los datos. Una wvez
terminadas las modificaciones tenemos & disposicion 2
opclones qQque son @

< Grabar > < Salir >

Grabar : Fermite grabar las modificaciones realizadas en el
colegio actual.

Salir: Fermite salir de la pantalla actual ¥y regresar a la
lista general de los colegios.

Ya realizadas todas las modificaciones en los datos de
los colegios deseados. se puede salir de la lista de
colegios digitando ESC Y retornaremos al mend de
Modificaciones de Coleqgios.
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4.2.2 MODIFICACION PRE DE COLEGIOS NACIONALES.

l.a opcidn de Modificacidn Pre de Colegios Nacionales
nos permite cambiar a todos los colegios nacionales
considerados por la Oficina de Inaresos. el valor del curso
FPrepolitécnico a uno sdlo. que sera el precio comun.

Fara llegar a esta opcidn desde el menu de
modificaciones presionamos ENTER sobre 1la opcidn de
Colegios o la letra resaltada y seguidamente digitamos
ENTER sobre la opcidn de FPre Colegios Nacionales :

VHhls

CPPRO0OO £.5.F.0.L 10/01/96

—» HENU PRINCIPAL ==
Papeletas de Pago
Verific. de Pagos
Ingresos
Modificaciones — HODIFICACIONES
Reversacion Pagos Estudiantes .==]
Consultas y Reportes Colegios — MODLFICACION DE COLEGIOS =
PrOcesos Especiales Paises General
Eliminaciones Cludades PRE Coleg. Macionales
Sequridades PRovincias PRE Coleg. Particulares
Salir CArreras
COntroles
(ESC] - Menu Anterior [ 1 1] - Hoverse [ «d ] - Seleccionar
For lo cual se nos presentara la parntalla de

modificacidn Fre de Colegios Nacionales :
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CPHF4220 10/01/96

MODIFICACION DE VALOR PRE COLEGIDS NACIONALES

» ACTUALTZACION VALOR PRE

Valor PRE Colegios Nacionales : [ 0.00]

CActualizar ) ¢ Salir )

[ESC] - Salir

En este momento, podemos ingresar el nuevo valor del
FRE comun que van a tener todos los colegios Nacionales .
Una vez ingresado el valor, contamos con dos opciones :

< Actualizar > < Salir >

Actualizar : Hace efectivo el cambio del valor grabando lia
actualizacidn en forma definitiva, por lo cual una ve:z
concluido este proceso, se presentara el mensaje 3

DATOS ACTUALIZADOS

Salir : Fermite abandonar la pantalla actual y retornar al
ment de Modificaciones de Colegios.

4.2.7 MODIFICACION PRE DE COLEGIOS PARTICULARES.

lLa opcidn de Modificacidn Pre de Colegios Particulares
nos permite cambiar a todos los colegios particulares
considerados por la Oficina de Inagresos, el valor del curso
Frepolitécnico a uno sédlo, que sera el precio comun.

Fara llegar a esta opcidn desde el menu  de
modificaciones presionamos ENTER sobre la opcidn de
Colegios o la letra resaltada vy seqguidamente digitamos
ENTER sobre la opcion de Fre Colegios Farticulares :
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B U208
§ CPPRO0OO S5.P.0. 1/96

—» MENU PRINCIPAL w=
Papeletas de Pago
Yerific. de Pagos
Ingresos
Modificaciones —» HODIFICACIONES
Reversacion Pagos Estudiantes *=]
Consultas y Reportes |} Colegios — MODIFICACION DE COLEGIOS =
PrOcesos Especiales Paises General
Eliminaciones Cludades PRE Coleq. Nacionales
Sequridades PRovincias PRE Coleg. Particulares
Salir Chrreras -
COntroles
[ESC] - Henu Anterior { | 11 - Hoverse [ @t ] - Seleccionar
f*or lo cual 56 nos presentara la pantalla de

modificacidn Fre de Colegios Farticulares :

£.5.P.0.L 10/01/96

MODIFICACION DE VALOR PRE COLEG1OS PARTICULARES

# ACTUALTZACION VALOR PRE

Valor PRE Colegios Particulares. : [ 0.00]

{Actualizar » ¢ Salir )

(ESC] - Salur

En este momento. podemos ingresar ]l nuevo valor del
FRE comun que van a tener todos los colegios Farticulares.
Una vez i1ngresado el valor, contamos con dos opciones :
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o £l
< Actualizar > < Salir >

Actualizar : Hace efectivo el cambio del valor grabando la
actualizacidn en forma definitiva., por lo cual una vesz
concluido este proceso. se presentara el mensaje @

DATOS ACTUALIZADOS

Salir : Fermite abandonar la pantalla actual v retornar al
mend de Modificaciones de Colegios.

4.3 MODIFICACION DE FPAISES.

La opcidn de Modificacion de Paises rnos  permite
realizar cambios a los datos de los paises considerados por
la Oficina de Ingresos de la E.S.F.0.L.

Fara poder llegar a esta opcidn empezamos desde el
menl  principal presionando ENTER sobre la opcidn de
Modificaciones o digitando la letra resaltada de la
opcidn

130:
CPPRO0DOD E.S.P.0.L 10/01/9¢6

— . HENU PRINCIPAL =
Papeletas de Pago
Verific. de Pagos
Ingresos
Hodificaciones — MODIFICACIONES w=
Reversacion Pagos Estudiantes
Consultas y Reportes |§ Colegios
PrOcesos Especiales Paises
Eliminaciones Cludades
Sequridades PRovincias
Salir CArreras
COntroles
[ESC] - Menu Anterior [ 111 - Moverse [ wd ] - Seleccionar

Seguidamente escogemos la opcidn de Paises, por 1lo
cual se nos presentara la siguiente pantalla :
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08/01/96

Cod. del Pais : [ ]

Nombre del Pais : [ ]

¢ Grabar » ¢ Nuevo > { Salir

[ESC) - Salir [F1] - Consulta de Paises

En esta pantalla digitamos el ctdigo del pais a
modificar, si no sabemos el cddigo, podemos invocar a&a la
lista de los paises existentes, presionando F1  y se nos
presentara una lista de consulta :

L5l
CPHF4300 E.S.P.D.L 08/01/96

MODIFICACION DE PAISES

———u PRAISES
Cod. del Pais : [ ALEMANIA
ARABIA
Nombre del Pais : [ ] ARGENTINA
AUSTRALIA
AUSTRIA
BELBICA
BOLIVIA
BRASIL
BULGARIA
{ Brabar [CAMBOYA

(ESC] - Salir (ENTER) - Seleccicnar

Fara escoger el pais. 1o podemns hacer presionando
ENTER <=obre el pais desesdo. y los datos apareceran en la
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pantalla de modificacidn de paises :

vy
£.5.P.0.L 08/01/96

HODIFICACION DE PAISES

Cod. del Pais 1t [0091)]

Nombre del Pais : [BULEARIA ]

{ brabar > < Nuevo » < Salir )

[ESC] - Salir (F1) - Consulta de Palses

En este momento  podemos hacer las modificaciones
deseadas en 1 nombre del pais.

Finalmente, despues de haber hecho todas lass
modificaciones., tenemos 5 opciones a ejecutar @

< Grabar > < Nuevo > < Salir >

Grabar H permite  realizar la grabacidn de los  datos
moditficados del pais.

Nuevo : permite limpiar los datos que actualmente estan en
pantalla para permitir el 1ngresn  de  un nuevo  pais a
modificar.

Salir : con esta opcidn podemos salir de la pantalla actual
v retornar al menl de modificaciones.

4.4 MODIFICACION DE CIUDADES.

La opcidn de Modificaciodn de Ciudades nos permite
realizar cambios a los datos de las Ciudades consideradas
por la Oficina de Inaresos de la E.S.F.0.L.

Fara poder llegar a esta opcidn empezamos desde el
menu principal presionando ENTER sobre la opcidn de
Modificaciones o digiltando la letra resaltada de la
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opcidn

il: :
j CPPRO0OO M 10/01/96 §

— i MENU PRINCIPAL s
Papeletas de Pago
Verific. de Pagos
Ingresos
Modificaciones ——» NODIFICACIONES ==
Reversacion Pagos Estudiantes
Consultas y Reportes Colegios
Prlcesos Especiales Falses
Eliminaciones Cludades
Sequridades PRovincias
SaLir CArreras
COntroles
[ESC] - Menu Anterior [ 111 - Moverse [ ad ] - Seleccilonar

Seguirdamente escogemos la opcidn de Ciudades, por lo
cual se nos presentard la siguiente pantalla :

CPHF4400 E.5.P.0.L 08/01/96

MODIFICACION DE CIUDADES

Cod. Ciudad | ]

Nombre Ciudad : [ ]

{ Brabar » { Nuevo » ¢ Salir

{ESC) - Salir [F1] - Consulta de Ciudades

En esta pantalla digitamos el codigo de la ciudad a
modificar, s1 no sabemos el codigo, podemos invocar a la
lista de las ciudades existentes, presionando F1 vy se nos
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presentard una lista de consulta

j CPHF4400 E.5.P.0.L

NODIFICACION DE CIUDADES

1 CIUDADES
Cod. Ciudad 1 ] 24 DE MAYD

ABUADAS

Nombre Ciudad t AGUARICO

ALAJUELA

ALAMOR

ALAUST

ALAUSI

ALFREDD BAGUERIZIOD M.
ALOAG 1859
{ Brabar |AMBATD 0050

{€SC] - Salir [ENTER} - Seleccionar

Fara escoger la ciudad. lo podemos hacer presionando
ENTER sobre ella, v los datos apareceran en la pantalla de
modificacidn de ciudades :

: HARYL
 CPHF4400 E.S.P.0.L 08/01/96 |

KODIFICACION DE CIUDADES

Cod. Ciudad + [0045]

Nombre Ciudad : [ALAUSI ]

¢ Grabar » ¢ Nuevo » ¢ Salir ?»

[ESC] - Salir {Fi] - Consulta de Ciudades

En este momento podemos hacer las modificaciones
deseadas en el nomhre de la ciudad.

Finmalmente, después de haber hecho todas las
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-

modificaciones., tenemos opciones a ejecutar

< Grabar > < Nuewvo > < Salir >

Grabar = permite realizar la agrabacidon de los datos
modificados de la ciudad.

Nuevo : permite limpiar los datos gue actualmente estan en
pantalla para permitir el ingreso de una nueva ciudad a
modificar.

Salir : con esta opcidn podemos salir de la pantalla actual
y retornar al mend de modificaciones.

4.5 MODIFICACION DE PROVINCIAS.

La opcidn de Modificacidn de Provincias nos permite
realizar cambios a los datos de las Frovincias consideradas
por la UOficina de Inqgresos de la E.S5.F.0.L.

Fara poder llegar a esta opcidn empezamos desde el
ment principal presionando ENTER sobre la opcidn de
Modificaciones o digitando la letra resaltada de la
opcidn 3

.
.

l cPPRO00O 5.P. 10701/ |

—» HENU PRINCIPAL «=
Papeletas de Pago
Verific. de Pagos
Ingresos
Hodificaciones =" HUDIFICACIDNES -
Reversacion Pagos Estudiantes
Consultas y Reportes |} Colegios
PrOcesos Especiales Paises
Eliminaciones Cludades
Seguridades PRovincias
Salir ChArreras
COntroles
[ESC] - Menu Anterior [ 111 - Moverse [ md ] - Seleccronar

Sequidamente escoqgemos la opcidn de Frovincias,., por lo
cual se nos presentard la siguiente pantalla (siguiente
pagina):
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CPHF4500 08/01/96

MODIFICACION DE PROVINCIAS

Cod. Provincia : [ ]

Nosbre Provincia: [ )

{ Grabar » { Nuevo » ¢ Salir

[ESC] - Salir [F1] - Consulta de Provincias

En esta pantalla digitamos el cddigo de la provincia a
modificar, 51 no sabemos el cddigo, podemos invocar a la
lista de las provincias existentes, presionando F1 y se nos
presentard una lista de consulta :

P Jsdds
CPHF4500 08/01/96

» PROVINCIAS

Cod. Provincia - | TIAZUAY
BOLIVAR
Nombre Provincia | CANAR
CARCHI
CHIMBORALO
COTOPAXI
EL ORO
ESHMERALDAS
GALAPAGOS
{ Brabar JBUAYAS

{ESC] - Salir [ENTER] - Seleccionar

Fara escoger 1a provincia. lo podemos hacer
presionando ENTER sobre ella. v los datos apareceran en la
pantalla de modificacidn de provincias :
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il
§ CPHF4500 E.5.P.0.L 08/01/96

MODIFICACION DE PROVINCIAS

Cod. Provincia : [0010]

Nombre Provincia: [GUAYAS ]

{ Grabar > ¢ Nuevo » ¢ Salir >

[ESC] - Salir [F1] - Consulta de Provincias

En este momento podemos hacer las modificaciones
deseadas en el nombre de la provincia.

Finalmente, despues de haber hecho todas las
modificaciones. tenemos I opciones a ejecutar :

< Grabar > < Nuevo > < Salir >

Grabar : permite realizar la grabacidn de los datos
modificados de la provincia.

Nuevo : permite limpiar los datos gque actualmente estan en

pantalla para permitir el i1ngreso de una nueva provincia a
modificar.

Salir : con esta opcidn podemos salir de la pantalla actual
v retornar al mend de modificaciones.

4.6 MODIFICACION DE CARRERAS.

l.a opcidn de Modificacidn de Carreras nos permite
realizar cambios a los datos de las Carreras creadas en la
E.5.F.0.L v consideradas por la Oficina de Ingresos.

Fara poder llegar a esta opcidn empezamos desde el
mend  principal presionando ENTER sobre la opcion de
Modificaciones o digitando la letra resaltada de 1la
opcitn @

E:%itulu 4. MODIFICACIONES Pigina 4 - Tf



Sistema de Cobros del Prepolitecnico Manual de Usuario

CPPRO00O £.5.P.0.L 10/01/96

—» MENU PRINCIPAL =
Papeletas de Pago
Verific. de Pagos
Ingresos
Modificaciones ——» MODIFICACIONES at—
Reversacion Pagos Estudiantes
Consultas y Reportes Coleglos
FrOcesos Especiales Paises
Eliminaciones Cludades
Seguridades PRovincias
Salir CArreras
COntroles
L
[ESC] - Menu Anterior [ 711 - Hoverse [ «d ] - Seleccionar

Segquidamente escogemos la opcidn de Carreras., por lo
cual se nos presentard la sigulente pantalla

: $:21:
CPHF 4500 £.5.P.0.L 08/01/96 §

HODIFICACION DE CARRERAS

Cod. Carrera s [ ]

Noebre Carrera : { ]

{ Grabar > ¢ Nuevo » ¢ Salir

[ESC) - Salir {F1] - Consulta de Carreras

En esta pantalla digitamos el céddigo de la carrera a
modificar, si no sabemos el codigo, podemns i1nvocar a la
lista de las carreras existentes., presionando F1 vy se nos
presentard una lista de consulta :
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hH

CPMF4600 08/01/96

MODIFICACION DE CARRERAS

» CARRERAS ot

Cod. Carrera + [ §00 JINGENIERIA

01 JTECNOLOGIA EN COMPUTACION
Nombre Carrera [ {02 {TECNOLOGIA PESQUERA

03 |ARGUEOLOGIA

04 JTECNOLOGIA DE ALIMENTOS
05 §TECNOLOGIA MECANICA

07 YACUICULTURA

0B JTECNOLOGIA ELECTRICA

09 {TECNOLOGIA ELECTRONICA

¢ Gril0 JTECNOLOGIA AGRICOLA

[ESC) - Salir [ENTER] - Seleccionar

Fara escoger la carrera, lo podemos hacer presionando
ENTER sobre ella, v los datos apareceran en la pantalla de
modificacidn de carreras

CPMF4600 08/01/96 §

Cod. Carrera : [00]

Nombre Carrera : [INGENIERIA ]

{ Grabar > { Nuevo » ¢ Salir

[ESC) - Salir [F1] - Consulta de Carreras

En este momento podemos hacer las modificaciones
deseadas en el nombre de la carrera.

Finalmente, despues de haber hecho todas las
modificaciones, tenemos 2 opciones a ejecutar :
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< Grabar > < Nuevo > < Salir >

Grabar : permite realizar la grabacion de los datos
modificados de la carrera.

Nuevo : permite limpiar los datos que actualmente estan en
pantalla para permitir el ingreso de una nueva carrera a
modificar.

Salir : con esta opcidn podemos salir de la pantalla actual
v retornar al mend de modificaciones.

4.7 MODIFICACION DE CONTROLES.

L.a opcidn de Modificacidn de Controles nos permite
modificar los datos de control del Sistema de Cobros del
Frepolitecnico., asi como los datos referentes a los cobros
del actual curso Prepolitécnico que se realiza.

Fara poder llegar a esta opcidn empezamos desde el
mendt principal pregionando  ENTER  sobre la opcidn de
Modificaciones o digitando la letra resaltada de la

opciéon

CPPRO0OO0

— - HENU PRINCIPAL w—
Papeletas de Pago
Verific. de Pagos
Ingresos
Modificaciones — MODIFICACIONES w=
Reversacion Pagos Estudiantes
Consultas y Reportes f{ Colegios
PrOcesos Especiales Paises
Eliminaciones Cludades
Sequridades PRovincias
Salar Chrreras
COntroles
[ESC] - Menu Anterior [ 111]- Moverse { wd ] - Seleccionar

4.7.1 MODIFICACION DE SECUENCIALES.

LLa opcion de Modificacidn de Secuenciales nos permite
realizar cambios a los datos de control del Sistema de
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Cobros del Frepolitéecnico, datos tales como las secuenclias
de los paises, ciudades, colegios,., provincias. etc.

Fara llegar a gesta  opcidn desde el menu  de
modificaciones presionamos ENTER sobre 1la opcidn de
Controles o la letra resaltada vy seguidamente digitamos
ENTER sobre la opcidn de Secuenciales :

F 13311
§ CPPRO000 £.S5.P.0.L 10/01/96

— - HENU PRINCIPAL e
Papeletas de Pago
Verific. de Pagos
Ingresos
Modificaciones =1 MODIFICACIONES e=
Reversacion Pagos Estudiantes
Consultas y Reportes §j Colegios
PrOcesos Especiales Paises
Eliminaciones Cludades
Sequridades PRovincias
SaLir CArreras — - CONTROLES
COntroles SEcuenciales
Datos de Cobros
[ESC] - Menu Anterior [ 1 ]]- Hoverse [ «d ] - Seleccionar
A continuacidn =) presentara la pantalla de
modificacion de Secuenciales como SE muestra a

continuacion ( siguiente pagina ) 3
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133126 )
CPHF4710 £.5.7.0:L 10/01/96

MODIFICACION DE SECUENCIALES

Sec. Colegios : [240] Sec. Extranjeros i [ 23)
Sec. Institutos @ [ 23]  Sec. Civdades  : [1921]
Sec., Academicos : [ 1] Sec., Provincias : [ 22]
Sec. Liceos +[9]) Sec. Paises s [ 624)

Sec., Tecnicos : [ 13)

¢ brabar > { Salir ?

[ESC] - Salir

- este momento podemos hacer las modificaciones de
los numeros secuenciales que deseamos.

Una wve:z realicadas todas las modificaciones que sean
necesarias, podemos ejecutar dos opciones que son :

< Grabar > < Salir >

Grabar : Nos permite grabar todas las modificaciones hechas
a los datos de control del Sistema de Cobros del
Frepolitecnico.

Salir : Esta opcidn nos permite salir de la pantalla actual
vy regresar al mend de modificacidn de Controles.

4.7.2 MODIFICACION DE DATOS DE COBROS.

l.La opcidn de Modificacidn de Datos de Cobros nos
permite realizar cambios a los datos referentes al cobro
del Curso Frepolitécnico actual, modificandose datos tales
como el numero del comprobante, el cddigo de la estacidn
que emite los comprobantes, el motivo de cobros, etc.

Fara llegar a esta opcidn desde el men  de
modificaciones presionamos EBENTER  sobre la opcirdn de
Controles o la letra resaltada vy seguidamente digitamos
ENTER sobre la opcidn de Datos de Cobros :
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£391l
j CPPRO00O 5. 10/01/96

— ¢ MENU PRINCIPAL
Papeletas de Pago
Verific. de Pagos
Ingresos
Modificaciones —p MODIFICACIONES o=
Reversacion Pagos Estudiantes
Consultas y Reportes §§ Colegios
PrOcesos Especiales Paises
Eliminaciones Cludades
Sequridades PRovincias
Salir CArreras » CONTROLES

- COntroles SEcuenclales

Datos de Cobros
[ESC] - Menu Anterior [ 7 i1 - Moverse [ «J ] - Seleccionar
2] continuacidn se presentara la pantalla de
modificacion de Datos de Cobros como se muestra a

continuacidn ( siguiente pagina )

CPMF4720 10/01/96

HODIFICACION DE DATOS DE COBROS

Hotive del Cobro ¢ [CJ[PRE INVIERNO)
Fecha de Intcio (DD/MM/YY) s [02/01/96]

Fecha Lint. de Pago (DD/MM/YY) : [02/02/96]

Codigo de la Estacion ( A..1 ) : (A]

Sec. de Comprobante | 8]

¢ Grabar » ¢ Salir ?}

[ESC] - Salir  [F1] - Ayuda

En este pantalla podremos empezar a realizar las
modificaciones de los datos del Cobro a realizarse. En el
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campo de Motivo de Cobro, se nos pedira el cadigo del cobro
a realizarse, s1 no sabemos los codigos de los Motivos de
Cobros., podemos invocar a la lista de motivos de cobros
digitando Fl, por lo cual la lista se presentara de la
siguiente manera :

' 13959%
CPMF4720 E.S5.P.0.L 10701796

MODIFICACION DE DATOS DE COBROS

Motivo del Cobro + (€] =" ADNISIONES
PRIMER EXAMEN
Fecha de Inicio (DD/MM/YY) : [02/0§ PRE INVIERND

SEGUNDD EXAMEN
fecha Lint. de Pago (DD/MM/YY) : [02/0§ PRE VERAND

Codigo de la Estacion ( A..1 ) : [A]

Sec. de Comprobante )

¢ brabar > { Salir 7

(ESC] - Salir  [ENTER] - Seleccionar

Fodemos seleccionar el motivo de cobro deseado
digitando ENTER sobre el mismo, por lo cual los datos del
motivo seleccionado apareceran en la pantalla de

modificaciones de Datos de Cobros.

Una vez realizadas todas las modificaciones gque sean
necesarlias, podemos ejecutar dos opciones que son

< Grabar > < Salir >

Grabar : Nos permite grabar todas las modificaciones hechas
a los datos del cobro a realizarse.

Salir : Esta opcidn nos permite salir de la pantalla actual
vy rearesar al mend de modificacidn de Controles.
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CAaFPr I TuUL O =

REVERSACTON DE £PAGOS=S

5.1 REVERSACION DE PAGOS.

La opcidn de Reversacidn de Pagos nos permlite reversar
la cancelacidn del pago del curso Frepolitécnico, de un
estudiante en particular, hecha a través de la opcion de
Verificacidon de Pagos.

l-.a reversacidn puede ejecutarse si hubo algun error en
la cancelacidn del curso Frepolitécnico de un estudiante
durante la Verificacidon de Fagos.

Fara poder llegar a esta opcidn empezamos desde el
mendt  principal presionando ENTER sobre 1la opcion de
Reversacion de Fagos o digitando la letra resaltada de
la opcidn :

CPPRO0OOO

— » HENU PRINCIPAL =
Papeletas de Pago
Verific, de Pagos
Ingresos
Modificaciones
Reversacion Fagos
Consultas y Reportes
PrOcesos Especiales
Eliminaciones
Sequridades

Salir

[ESC] - Menu Anterior [ 1 1] - Hoverse [ «d ] - Seleccionar

A continuacidn se nos presentara la pantalla de
reversacidn de pagos :
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f CPRP5000 10/01/96

REVERSACION DE PABOS

» [NGRESO DEL NUMERO DE COMPROBANTE st

Nua, Cosprobante : [ ]
No. Ced./Pasp.: [ ]
Nombre e [ ]
Colegio [ ]
Ciudad | ] Tipo & [ ]
Carrera : [ ]
Valor 1 0.00]
Cancelado (B/C) : [ ][ )
Fecha del Pago (dd/em/aa) : [10/01/96]

{Grab. Reversac.) ¢ Nuevo ) ¢ Salir )

[ESC) - Salir [F1] - Ayuda
En esta pantalla, se nos pedira el numero del

comprobante o de la papeleta de pago asociada al estudiante
que la canceld. S1i al ingresar el numero del comprobante. vy
este no consta se nos mostrarda el siguiente mensaje

NUMERO DE COMFROEBANTE NO EXISTE

For lo cual se nos peédira nuevamente el ingreso del
numero del comprobante.

51 no  tenemos el namero del comprobante podemos
consultar la lista de los estudiantes gque han cancelado sus
papeletas de pago digitando Fl, por lo cual se nos mostrara
la lista de la siguiente manera (siguiente pagina) :
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1104145
CPRPS000 10/01/96

REVERSACION DE PAGOS

p [NGRESD DEL NUMERO DE COMPROBANTE ey
» ESTUDIANTES «
Nua. Comprobante JALTAMIRAND MIRANDA ALBERTO
No. Ced./Pasp.: [JCEVALLOS GOMEZ VICTOR

Nombre s [ FLORES PERALTA ALICIA
Colegio |

Ciudad il 1

Carrera

Valor 28 |

Cancelado (B/C) :
Fecha del Pago (d

(Grab. Rever

[ESC) - Salir  [ENTER] - Seleccionar

De esta lista podemos escoger el estudiante al cual se
le va a realizar la reversacitn del pago. digitando ENTER

sobre €1, por lo cual
en la pantalla de reversaclidon de pagos :

CPRP5000 E.S.P.0.L 10/01/96

REVERSACION DE PAGOS

» INGRESD DEL NUMEROD DE COMPROBANTE s————y

Num. Comprobante : [A0001]
No. Ced./Pasp.: [0911545014]

Nombre : [ALTAMIRAND MIRANDA ALBERTO ]
Colegio : (28 DE MAYO ]
Ciudad s [GUAYAGUIL ] Tipo : ([FISC.]
Carrera : [INGENIERIA EN ESTADISTICA INFORMATICA ]
Valor s [ 290,000.00]

Cancelado (B/C) : [B] [BANCO )
Fecha del Pago (dd/mm/aa) : [29/12/95]

{brab. Reversac.> { Nuevo » ¢ Salir )

[ESC] - Salir [F1] - Ayuda

LIna vez seleccionado el estudiante con

los datos apareceran avtomaticamente

sus datos de
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pago respectivos, podemos ejecutar una de las siguientes
opciones

< Brab. Reversac. » < Nuevo > < Salir >

Grabar Reversacidn : Nos permite grabar la revercsacion del
pago del estudiante seleccionado. Una vez grabada la
reversacliéon se nos mostrarda el mensaje 3

DATOS GRAEADOS

Nuevo : Esta opcidn nos permite limpiar los datos actuales
de la pantalia, para realizar el i1ngreso de otro nuevo
estudiants, al cual se le va a realizar la reversacion del

pago.

Salir : Esta opcidn nos permite abandonar la pantalla
actual v regresar al mend principal del sistema.

Gpitulu 3. REVERSACION DE PAGOS Pagina § - P



CAPITULO VI

CONSULTAS Y
REPORTES




Sistema de Cobros del Prepolitecnico Hanual de Usuario

CaFr I TUL O &

CONSLLT A ¥ REPORTES=S

6. CONSULTAS Y REPORTES.

e opcidn de Consultas vy Reportes., nos permite la
emision en forma visual o impresa de toda la informacidn
almacenada en el Sistema de Cobros del Frepolitecnico.
Entre la informacidn que puede ser emitida tenemos:
informacidn de estudiantes, datos de colegios., carreras.,
paises, ciudades y provincias.

Fara poder llegar a esta opcidn empezamos desde el
mend  principal presionando ENTER sobre la opcidn de
Consultas vy Reportes o digitando la letra resaltada de
la opcidn

E.5.P.0.L

— HENU PRINCIPAL wi=
Papeletas de Pago
Verific. de Pagos
Ingresos
Modificaciones
Reversacion Pagos
Consultas y Reportes
PrOcesos Especiales
Eliminaciones
Seguridades

Salir

[ESC] - Menu Anterior [ 1 |1 - Moverse [ wd ] - Seleccionar

Sequidamente se nos presentard la pantalla con el menu
de consultas y reportes :

=]
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{ Ji1d4:49
CPPROQOO £.5.P.0.L 10/01/9¢6

— i HENU PRINCIPAL e=
Papeletas de Pago
Verific. de Pagos
Ingresos
Nodificaciones
Reversacion Pagos
Consultas y Reportes Je==x CONSULTAS/REPORTES w—e

PrOcesos Especiales Estudiantes
Eliminaciones Colegios
Seguridades Paises
SaLir Cludades
PRovincias
CArreras
(ESC] - Menu Anterior [ 1 1] - Moverse { «d ] - Seleccionar

6.1 CONSULTAS ¥ REPORTES DE ESTUDIANTES.

6.1.1 CONSULTA /7 REPORTE DE ESTUDIANTES ESPECIFICOS
INSCRITOS.

Esta opcion nos permite hacer una consulta especifica
de los estudiantes que ya se encuaentran inscritos en el
curso Frepolitécnico.

Fara poder llegar & esta opcidn empezamos desde el
mend de consultas vy reportes presionando ENTER  sobre la
opcion de Estudiantes o digitando la letra resaltada de
la opcidn :
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- ||

05 U 108

§ CPPROCOO E.5.P.0.L 06/02/98 |

— - HENU PRINCIPAL we
Papeletas de Pago
Verific. de Pagos
Ingresos
Modificaciones
Reversacion Pagos

Consultas y Reportes je=# CUNSULIASIREPURTES-&=1

PrOcesos Especiales Estudiantes ———p ESTUDIANTES e

Eliminaciones Colegios tspecificos Inscritos

Sequridades Paises Inscritos por Fecha

SaLir Cludades Inscritos por Jornada
PRovincias Inscritos por Carrera
Chrreras Oyentes

[ESC] - Menu Anterior [ 7 11 - Moverse [ w4 ] - Seleccionar

Seqguidamente presionamos ENTER sobre la opcidn de
bEspecificos Inscritos, por lo cual se NOs presentara la
siguiente pantalla

31398
§ CFCRA110 E.5.F.0.L 10/01/96

CONSULTA LE ESTUDIANTES ESPECIFICOS INSCRITOS

Num, Ced./Pasap.
Nombre

Colegio

Ciudad

Valor

Cancelado :
Carrera :

] Tipo : [ ]

PRI

—_— e

[ESC] - Salir [F1] - Ayuda

Ln esta pantalla, se nos pedirda el inareso del numero
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| =
de cédula o pasaporte del estudiante a consultar. Si el
nuamero i1ngresado no cosnta en los archivos del Sistema de
Cobros del Frepolitécnico. se nos mostrard el siguiente
mensaje

ESTUDIANTE NO EXISTE

S51 no sabemos el numero de ceédula del estudiante,
podemos invocar la lista de los estudiantes que hasta ese
momento se encuentran inscritos presionando F1 como se
muestra a continuacidn :

: 1135127
CPCR110 £.5.P.0.L 10/01/96

CONSULTA DE ESTUDIANTES ESPECIFICOS INSCRITOS

Nua. Ced./Pasa —————= ESTUDIANTES t—————y

Nombre ALTAMIRAND MIRANDA ALBERTO ]
Colegio CEVALLOS GOMEL VICTOR ]
Ciudad FLORES PERALTA ALICIA ]
Valor

Cancelado

Carrera ]

[ESC] - Salir  [ENTER] - Seleccionar

Fara buscar el estudiante lo hacemos utilizando las
teclas direccionales o digitando la inicial del apellido
paterno.

Fara seleccionar al estudiante digitamos ENTER sobre
el e inmediatamente se nos presentaran en pantalla los
datos completos de la inscripcidn del estudiante, como
sigue (siguiente pagina) :

|
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CPCRGL10 10701796

CONSULTA DE ESTUDIANTES ESPECIFICOS INSCRITOS

Num, Ced./Pasap. : [0911545014]

Noabre : [ALTAMIRAND NIRANDA ANA ]
Colegio : [28 DE MAYD ]
Ciudad : [GUAYABUIL ] Tipo : [FISC.)
Valor : [ 300,000.00)

Cancelado : [BANCO]

Carrera + [INGENIERIA EN ESTADISTICA INFORMATICA ]

[ESC] - Salir  [F1] - Ayuda

Los datos que se visualizan solo podran  verselos por
pantalla, debido a que esta opcion solo es una consulta.

6.1.2 CONSULTA / REFPORTE DE ESTUDIANTES INSCRITOS POR
FECHA.

lrsta consulta permite visualizar los estudiantes que
se han 1inscrito en el curso Frepolitecnico en un rango
determinado de fechas.

Fara poder llegar a esta opcidn emperamos desde el
mentt de consultas vy reportes presionando ENTER saobre la
opcidn de Estudiantes o digitando la letra resaltada de
la opcidon :
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§:91:08
06/02/96

§ CPPRO0OO

—» HENU PRINCIPAL w=
Papeletas de Pago
Verific. de Pagos
Ingresos
Modificaclones
Reversacion Pagos

Consultas y Reportes §e—=» CONSULTAS/REPORTES

PrOcesos Especiales Estudiantes === ESTUDIANTES s

Elininaciones Colegios Especificos Inscritos

Sequridades Paises Inscritos por Fecha

SaLir Cludades Inscritos por Jornada
PRovincias Inscritos por Carrera
CArreras Oyentes

[ESC) - Menu Anterior [ 1 |1~ Hoverse [ = ] - Seleccionar

Seguidamente
Inscritos por

Fecha,

presionamos ENTER

por lo

siguiente pantalla

CPCR6120

sobre

cual SE NOs

10701/96

CONSULTA/REPORTE DE ESTUDIANTES INSCRITOS POR FECHA

Tipo de Pago :
Desde (dd/ms/aa) : [10/01/96]

(1 ]

Hasta (dd/em/aa) : [10/01/96]

(ESC]- Salir

Fara realizarse esta consulta /

[FL] - Ayuda

!:%ituln b. CONSULTAS Y REPORTES

presentara la

reporte se nos pedira
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el céddigo del tipo de pago gque deseamos consultar, ya sea
pagos a través del banco., caja o ambos. 51 no sabemos los
ctddigos de los tipos de pago, podemos invocar la lista de
ellos presionando F1l por lo cual se presentara la lista

-I:‘l \ r : s3b:
CPCR120 E.S.P.0.L 10/01/96

CONSULTA/REPORTE DE ESTUDIANTES INSCRITOS POR FECHA

Tipo de Pago i [==# PRGOS ==
Desde (dd/em/aa) & (10/01/94)§ BANCO a) ¢ [10/01/98)
CAJA
ANBOS

[ESC] - Salir  [ENTER) - Seleccionar

Fodemos seleccionar el tipo de pago presicnando ENTER
sobre el que desamos, v seguldamente se nos presentara el
tipo de pago en la pantalla como sigue :

CPCR6120 0.L 10701796

CONSULTA/REPORTE DE ESTUDIANTES INSCRITOS POR FECHA

Tipo de Pago : [B][BANCO]
Desde (dd/ma/aa) : [10/001/96] Hasta (dd/mama/aa) : [10/01/96]

[ESC] - Salir  [ENTER] - Seleccionar

Al tener seleccionado el tipo de pago, ingresamos los
rangos de fechas en los cuales deseamos consultar los
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estudiantes inscritos vy seguidamente presionamos ENTER para
que se nos muestre los resultados de la consulta. S1 no
existiesen estudiantes i1inscritos en el rango de fechas
especificado, se nos presentara el siguiente mensaje :

NO EXISTEN REGISTROS

En caso de que si hubieren resultados de la consulta,
podemos imprimir esta presionando F7. S5i el dispositivo de
impresion no esta listo en el momento que se reqguiere la
impresidn, se nos mostrara el siguiente mensaje :

IMPFRESORA NO LLISTA

Al darnos el sistema este mensaje,., tambien nos da la
opcion  de reintentar nuevamente la impresidn o de
cancelarla definitivamente.

6.1.35 CONSULTA / REPORTE DE ESTUDIANTES INSCRITOS POR
JORNADA.

Esta consulta permite visualizar los estudiantes que
se han inscrito en el curso Frepolitécnico en una jornada vy
carrera especificada. lLas jornadas pueden ser Manana, Tarde
o Noche y las carreras, las que ofrece la E.S5.F.0.L.

Fara poder llegar a esta opcion empezamos desde el
ment  de cansultas vy reportes presionando ENTER sobre la
opcidn de Estudiantes o digitando la letra resaltada de
la opcidn :
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. ¥ $191:04
CPPRO0OO 06/02/98

— p HENU PRINCIPAL s
Papeletas de Pago
Verific. de Pagos
Ingresos
Modificaciones
Reversacion Fagos
Consultas y Reportes §—=# CONSULTAS/REPORTES

PrOcesos Especiales Estudiantes ——=# ESTUDIANTES e——D
Eliminaclones Colegios Especificos Inscritos
Sequridades Paises Inscritos por Fecha
Salir Cludades [nscritos por Jornada
PRovincias Inscritos por Carrera
CArreras Oyentes
[ESC] - Menu Anterior [ 1 |] - Moverse [ « ] - Seleccionar

Seguidamente presionamos ENTER sobre la opcidn de
Inscritos por Jornada, por 1lo cual se nos presentard la
siguiente pantalla

g 1-
CPCR&130 E.5.P.0.L 06/0

2196
CONSULTA / REPORTE DE ESTUDIANTES INSCRITOS POR JORNADA

Jornada a Consultar : [ ][ 1
Carrera (99 = Todas): [ ) [ )

[ESC] - Salir  [F1] - Ayuda

En este momento, debemos especificar la Jornada a

gpituln 6. CONSULTAS Y REPORTES Pdgina & - F
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E

consultar, por lo cual si no sabemos las inicliales de las
Jornadas, podemos invocar la lista de jornadas presionando
Fl1, por lo cual aparecera la siguiente pantalla

CPCREL30 06/02/98

CONSULTA / REPORTE DE ESTUDIANTES INSCRITOS POR JORNADA

Jornada a Consultar : ( ][ —p JORNADA o

Carrera (99 = Todas): [ 1 [ MARANA |
TARDE
NOCHE

[ESC] - Salir  [ENTER] - Seleccionar

De esta lista podemos seleccionar la jornada deseada,
presionando ENTER sobre ella, por lo cual los datos de la
Jornada apareceran automaticamente. De igual manera si no
sabemos el cddigo de la carrera gue vamos a consultar

presionamos F1  para invocar la lista de carreras que se
ofrecen en la E.5.F.0.L.
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CPCR6130 E.8.P.0.L 06/02/96

CONSULTA / REPORTE DE ESTUDIANTES INSCRITOS POR JORNADA

Jornada a Consultar : [M][MANANA]

Carrera (99 = Todas): [ ] p=————oo—oo=1 CARRERAS
ACUTCULTURA

ARQUEOLOGIA

ECONOMIA

INGENIERIA

INGENIERIA EN ESTADISTICA INFORMATICA
LICENCTATURA EN SISTEMAS DE INFORMACION
LICENCIATURA EN TURISMO

TECNOLOGIA AGRICOLA

TECNOLOGIA DE ALIMENTOS

TECNOLOGIA ELECTRICA

[ESC) - Salir  [F1) - Ayuda

Fara seleccionar la carrera deseada, presionamos ENTER
sobre ella vy los datos apareceran automaticamente. 51
deseamos consultar los estudiantes de todas las carreras de
la Jjornada especificada digitamos 99 en el i1ngreso del
cadigo de la carrera.

Al tener seleccionado la Jornada vy carrera que
deseamos consultar, seguidamente presionamos ENTER para que
s nos muestre los resultados de la consulta. 8Si no
exlstiesen estudiantes inscritos en la jornada vy carrera
especificada, se nos presentara el siguliente mensaje :

NO EXISTEN REGISTROS

En  caso de que si hubieren resultados de la consulta,
podemos imprimir esta presionando F7. Si el dispositivo de
impresidn no esta listo en el momento que se requliere la
impresidn, se nos mostrara el siguiente mensajle :

IMFRESORA NO LISTA
Al darnos el sistema este mensaje, también nos da la

opcidn de reintentar nuevamente la 1mpresion o de
cancelarla definitivamente.
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6.1.4 CONSULTA / REPORTE DE ESTUDIANTES INSCRITOS POR
CARRERA.

FFsta consulta permite visuwalizar los estudiantes que
s han inscrito en el curso Frepolitécnico en una carrera
especificada. Las carreras pueden ser cualesqguiera de las
que ofrece la E.S.F.Q0.L.

Fara poder llegar a esta opcidn empezamos desde el
ment  de consultas v reportes presionando ENTER  sobre la
opcidn de Estudiantes o digitando la letra resaltada de
la oaopcidn :

1 l.:
CPPRO0OO 06/02/96
—» MENU PRINCIPAL e

Papeletas de Pago

Verific, de Pagos

Ingresos

Modificaciones

Reversacion Pagos

Consultas y Reportes |e—» CONSULTAS/REPORTES

PrOcesos Especiales Estudiantes ———p ESTUDIANTES ey

Eliminaciones Colegios Especificos Inscritos

Seguridades Paises Inscritos por Fecha

Salir Cludades Inscritos por Jornada

PRovincias Inscritos por Carrera
CArreras Oyentes
(ESC] - Menu Anterior {1 {] - Hoverse [ «J ] - Seleccionar

Sequidamente presionamos ENTER sobre la opcidn de

Inscritos por Carrera, por lo cual se nos presentara la

siguiente pantalla :

apitulo 6. CONSULTAS Y REPORTES
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CPCRO140 06/02/96

CONSULTA / REPORTE DE ESTUDIANTES INSCRITOS POR CARRERA

Carrera (99 = Todas): [ ) [ ]

(ESC] - Salir  [F1] - Ayuda

En esta pantalla, debemos ingresar el cddigo de la
carrera que vamos & consultar, pero si no sabemos los
codigos, podemos invocar la lista de carreras presionando
F1 por lo que se nos presentara la siguiente lista en la

pantalla (siguiente pagina) :
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UBKRLS U ¥ §:07:8Y
06/02/96

CPCR6140 £.5.P.0.L
CONSULTA / REPORTE DE ESTUDIANTES INSCRITOS POR CARRERA

Carrera (99 = Todas): [ 1 I ]
» CARRERAS

ACUICULTURA
AROUEOLOGIA
ECONOMIA
INGENIERIA
INGENIERIA EN ESTADISTICA INFORMATICA
LICENCIATURA EN SISTEMAS DE INFORMACION
LICENCIATURA EN TURISMO

TECNOLOGIA AGRICOLA

TECNOLOGIA DE ALIMENTOS

TECNOLOGIA ELECTRICA

(ESC) - Salir  [FI] - Ayuda

Fara seleccionar la carrera deseada., presionamos ENTER
sobre ella vy los datos apareceran automaticamente. 51
deseamos consultar los estudiantes de todas las carreras de
digitamos 99 en el ingreso del cddigo de la carrera.

Al tener seleccionada la carrera gue deseamos
consultar, seguidamente presionamos ENTER para que se nos
muestre los resultados de la consulta. Si1 no existiesen
estudiantes inscritos en la carrera especificada., se nos
presentara e1 siguliente mensaje :

NO EXISTEN REGISTROS

En caso de que si hubleren resultados de la consulta,
podemos imprimir esta presionando F7. Si el dispositivo de
impresidon no esta listo en el momento gue se requiere la

impresion, se nos mostrard el siguiente mensaje @
IMPRESORA NO LISTA
Al darnos el sistema este mensaje. también nos da la

opcidon  de reintentar nuevamente la impresidn o de
cancelarla definitivamente.
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6.1.5 CONSULTA / REPORTE DE OYENTES INSCRITOS.

los oventes que se
en las distintas

Esta consulta permite visualizar
han 1nscrito en el curso Frepolitécnico
carreras que ofrece la E.S.F.0.L.

desde el
sobre la
de

opcidn empezamos
presionando ENTER
la letra resaltada

Fara poder llegar a esta
ment de consultas vy reportes
opcidn de Estudiantes o digitando
la opcidn :

UgrUS [ P 4:91:08
06/02/96

CPPR0O00O E.5.P.0.L

— - HENU PRINCIPAL w=
Papeletas de Pago
Verific. de Pagos
Ingresos
Modificaciones
Reversacion Pagos

Consultas y Reportes |—» CONSULTAS/REPORTES
PrOcesos Especiales Estudiantes ——— ESTUDIANTES sy
Eliminaciones Colegios Especificos Inscritos
Sequridades Paises Inscritos por Fecha
Salir Cludades Inscritos por Jornada
PRovincias Inscritos por Carrera
CArreras Oyentes
[ESC] - Menu Anterior {1 1] - Hoverse [ md ] - Seleccionar
Fara obtener los resultados de esta consulta/reporte,

debemos presionar
momento
correspondiente.

51 no existiesen oventes inscritos,
Yy carreras

jornadas
presentara el

NO EXISTEN

En
podemos
impresidn no
impresidon, se

caso
imprimir

nos

se empezara a

esta listo en

ENTER sobre

que

el
mastrara

la opcidn
realizar el

ofrece
siguiente mensaje

REGISTROS

proceso

la

de que si hubieren resultados de la consulta,
esta presionando F7.
momento que se
el siguiente mensaje

!:pitulo 6. CONSULTAS Y REPORTES
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IMFRESORA NO LISTA
Al darnos el sistema este mensaje, tambien nos da la
opcidn de reintentar nuevamente la 1mpresidn o de

cancelarla definitivamente.

6.2 CONSULTAS Y REPORTES DE COLEGIOS.

6.2.1 CONSULTA / REPORTE GENERAL DE COLEGIOS.

Esta opcidn permite caonsultar
Fara poder

colegios consider

ados.

en
llegar a

general a

todos los

esta opcion

enpezamos desde el menu de consultas vy reportes presionando

ENTER sobre la opcidn

CPPRO00D

de Colegios :

10701796

——y MENU PRINCIPAL =
Papeletas de Pago
Verific. de Pagos

m

Ingresos
Modificaciones
Reversacion Pagos
Consultas y Reportes J—=» CONSULTAS/REPORTES
PrOcesos Especiales Estudiantes
Eliminaciones Colegios » COLEGIOS we—e——my
Sequridades Paises General
Salir Cludades Por Ciudad
PRovincias Particul. por Ciudad
CArreras No Partic. por Ciudad
(ESC) - Menu Anterior {1 |1~ Moverse [ wd ] - Seleccionar
Fara obtener el resultado de la consulta debemos

sequidamente los
imprimirlos

General,
y i1 desamos

presionar ENTER sobre la opcidn
resul tados mostrardan por pantalla
debemos presionar F7.

esta listo en el
nos mostrara el

impresion no
la impresidn,

51 el dispositivo de
momento que se requlere
siguiente mensaje :

Se

IMFRESORA NO LLISTA

Al darnos el sistema este mensaje, también nos da la
opcion de reintentar nuevamente la 1mpresidn o de
cancelarla definitivamente.

E | ny
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6.2.2 CONSULTA / REPORTE DE COLEGIOS POR CIUDAD.

Esta opcidn permite listar todos los colegios que
pertenezcan a una determinada ciudad.

Fara poder llegar a esta opclidon empezamos desde el
menlt de consultas vy reportes presionando ENTER sobre la
opcion de Colegios o digitando la letra resaltada de la
opcion @

UBKUS D
CPPRO0OO E.5.P.0.L

—» HENU PRINCIPAL «=
Papeletas de Pago
Verific. de Pagos
Ingresos
Modificaciones
Reversacion Pagos
Consultas y Reportes §—=» CONSULTAS/REPORTES

PrOcesos Especiales Estudiantes
Elirinaciones Colegios » COLEGIOS s—x1
Sequridades Paises General
Salir Cludades Por Ciudad
PRovincias Particul. por Ciudad
CArreras No Partic, por Ciudad
[ESC] - Menu Anterior [ 1 11 - Moverse { wd ] - Seleccionar

Seguldamente presionamos ENTER sobre la opcidn de
Consulta / Reporte de Colegios For Ciudad y se nos
presentard la pantalla como sigue (siguiente pagina) :
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CPCR6220
- CONSULTA/REPORTE DE COLEGIOS POR CIUDAD

Cod. Ciudad : [ i

[ESC]- Salir ([F1] - Ayuda

el cddigo de 1la ciudad

s1 el codigo que

En esta pantalla se nos pide
el siguiente mensaje :

colegios wvamos a consultar,

cuyos
se nos mostrara

digitamos no existe,
CODIGO NO EXISTE

Y se nos pedird nuevamente el ingreso del cddigo de la
ciudad a consultar.
ciudades, podemos

codigos de las
por lo que se

S1 no conocemos los
presionando F1,

invocar la lista de ciudades

nos mostrara la pantalla :

Pdgina &6 - ﬁ
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HATRL 1!
CPCR6220 10701796

CONSULTA/REPORTE DE COLEGIOS POR CIUDAD

Cod. Ciudad : [ —=———==n CIUDADES
24 DE MAYD

ABUADAS

AGUARICO

ALAJUELA

ALANOR

ALAUST

ALAUSI

ALFREDO BAGUERIZO M.
ALOAG 1859
AMBATO 0050
ANCON 0060
ANEGADO 0070

[ESC] - Salir  [ENTER] - Seleccionar

Fara buscar la ciudad deseada., lo hacemos mediante las
teclas direccionales, o digitando la inicial de la ciudad a
huscar. Fara seleccionar la ciudad que deseamos,
presionamos ENTER sobre ella, por lo cual los datos se

presentaran de la siguiente manera :

CPCR6220 1/96

CONSULTA/REPORTE DE COLEGIOS PCR CIUDAD

Cod. Ciudad : [0710][GUAYAQUIL ]

[ESC)- Salir [F1] - Ayuda

Una vez seleccionada la ciudad, presionamos ENTER para
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| ||
que se  nos muestren los resultados de la consulta. S1 no
existiesen resultados, se nos presentara el siguiente

mensaje :
NO EXISTEN REGISTROS

En caso de que si hubleren resultados de la consul ta,
podemos imprimir esta presionando F7. Si el dispositivo de
impresion no esta listo en el momento que se  requiere la
impresion, se nos mostrard el siguiente mensaje :

IMFRESORA NO LISTA

Al darnos el sistema este mensaje, también nos da la
opcidn de reintentar nuevamente la 1impresion o de
cancelarla definitivamente.

6.2.3 CONSULTA / REPORTE DE COLEGIOS FARTICULARES POR
CIUDAD.

Esta opcidn  permite listar todos los colegios
particulares gue pertenezcan a una determinada ciudad.

Fara poder llegar a esta opcidn empezamos desde el
mentt de consultas vy reportes presionando ENTER sobre la
opcidn de Colegios o digitando la letra resaltada de la
opcidn

A H

CPPROOOO E.5.P.0.L 10701796

—» MENU PRINCIPAL w=
Papeletas de Pago
Verific, de Pages
Ingresos
Modificaciones
Reversacion Pagos
Consultas y Reportes §—=» CONSULTAS/REPORTES

PrOcesos Especiales Estudiantes
Eliminaciones Colegios » COLEBIDS e
Sequridades Paises Beneral
Salir Cludades Por Ciudad
PRovincias Particul. por Ciudad
CArreras No Partic. por Ciudad
{ESC] - Menu Anterior [ 1 |1 - Moverse [ wd ] - Seleccionar

Seguidamente presionamos ENTER sobre la opcidn de
Consulta / Reporte de Colegios Farticulares For Ciudad y se
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nos presentara la pantalla como sigue :

131
CPCRA230 E.5.P.0.L 10701796

CONSULTA/REPORTE DE COLEGIOS PARTICULARES POR CIUDAD

Cod. Ciudad ¢ [ 1 ]

[ESC]- Salir ([F1] - Ayuda

En esta pantalla se nos pide el céddigo de la ciudad
cuyos colegios wvamos a consultar, 51 el codigo que
digitamos no existe., se nos mostrard el siguiente mensaje :

CODIGO NO EXISTE

Y se nos pedira nuevamente el ingreso del cddigo de la
ciudad a consultar.

51 no conocemos los codigos de las ciudades, podemos
invocar la lista de ciudades presionando F1l, por lo que se
nos mostrara la pantalla (siguiente pagina) :
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CPCR&230 10/01/96

CONSULTA/REPORTE DE COLEGIOS PARTICULARES POR CIUDAD

Cod. Ciudad : [ ————) CIUDADES
24 DE HAYO

ABUADAS

AGUARICO

ALAJUELA

ALANOR

ALAUSI

ALAUSI

ALFREDO BAGUERIZIO N.
ALOAG 1859
AMBATO 0050
ANCON 0060
ANEGADD 0070

[ESC] - Salir  [ENTER) - Seleccionar

Fara buscar la ciudad deseada, lo hacemos mediante las
teclas direccionales. o digitando la inicial de la ciudad a
buscar. Fara seleccionar la ciudad que deseamos,
presionamos ENTER sobre ella, por lo cual los datos se
presentaran de la siguiente manera :

CPCR6230

CONSULTA/REPORTE DE COLEGIOS PARTICULARES POR CIUDAD

Cod. Ciudad : [0710][GUAYAQUIL ]

[ESC]- Salir [F1] - Ayuda

Una vez seleccionada la ciudad, presionamos ENTER para
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que se nos muestren los resultados de la consulta. Si no
existiesen resultados, se nos presentara el siguiente
mensaje

NO EXISTEN REGISTROS

En caso de que si hubieren resultados de la consulta,
pademos 1imprimir esta presionando F7. 51 el dispositivo de
impresion no esta listo en el momento que se requliere la
impresidn, se nos mostrara el siguiente mensaje :

IMFRESORA NO LISTA

Al darnos el sistema este mensaje. también nos da la
opcidn de reintentar nuevamente la 1mpresion o de
cancelarla definitivamente.

6.2.4 CONSULTA / REFORTE DE COLEGIOS NO PARTICULARES FOR
CIUDAD.

Esta opcidn permite listar todos los colegios no
particulares que pertenezcan a una determinada ciudad.

Fara poder llegar a esta opcilién empezamos desde el
mend de consultas vy reportes presionando ENTER sobre la
opcidn de Colegios o dioitando la  letra resaltada de la
opcidn :

! 23131
CPPRO00O S5.P.0, 10/01/96 §

— » HENU PRINCIPAL o=
Papeletas de Pago
Verific. de Pagos
Ingresos
Modificaciones
Reversacion Pagos

Consultas y Reportes §—=# CONSULTAS/REPORTES “—
Prlcesos Especiales Estudiantes
Eliminaciones Colegios # COLEGIOS we—e—x
Sequridades Palses General
SaLir Cludades Por Ciudad
PRovincias Particul. por Ciudad
CArreras No Partic. por Ciudad
{ESC] - Menu Anterior [ 1 1] - Moverse [ w4 ] - Seleccionar

Seguidamente presionamos ENTER sobre la opcidn de
Consulta / Reporte de Colegios No Farticulares For Ciudad vy
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se nos presentard la pantalla como sigue

§ CPCR6240

CONSULTA/REPORTE DE COLEGIOS NO PARTICULARES POR CIUDAD

Cod. Ciudad : [ I ]

(ESC])- Salir ([FI] - Ayuda

En esta pantalla se nos pide el cddigo de la ciudad
cuyose colegios wvamos a consultar, si1 el codigo gue
digitamos no existe, se nos mostrara el siguiente mensaje :

CODIGO NO EXISTE

Y s nos pedird nuevamente ol ingreso del chddigo de la

ciudad a consul tar .,

51 no conocemos los cddigos de las ciudades, podemos
invocar la lista de ciudades presionando F1, por lo que se
nos mostrara la pantalla
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L =

t3/:40
CPCR6240 10/01/96

CONSULTA/REPORTE DE COLEGIOS NO PARTICULARES POR CIUDAD

Cod. Ciudad : [ =—====r CIUDADES -
24 DE MAYD

AGUADAS

AGUARICO

ALAJUELA

ALAMOR

ALAUSI

ALAUST

ALFREDO BAGUERIZIO M. j1863
ALDAG (859
AMBATD 0050
ANCON 0060
ANEGADD 0070

[ESC] - Salir  [ENTER] - Seleccionar

Fara buscar la ciudad deseada, lo hacemos mediante las
teclas direccionales, o digitando la inicial de la ciudad a
buscar. Fara seleccionar la ciudad que deseamos,
presionamos ENTER sobre ella, por lo cual los datos se
presentaran de la siguiente manera

LR{:H
CPCR&240 E.5.P.0.L 10701796

CONSULTA/REPORTE DE COLEGIOS NO PARTICULARES POR CIUDAD

Cod. Ciudad : [0710][GUAYAGUIL ]

{ESC]- Salir [FL] - Ayuda

Una vez seleccionada la ciudad, presionamos ENTER para
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que se nos muestren los resultados de la consulta. S1 no
erxistiesen resul tados, se nos presentara el siguiente
mensaje :

NDO EXISTEN REGISTROS

En caso de que si  hubieren resultados de la consulta,
podemos imprimir esta presionando F7. S1 el dispositivo de
impresion no esta listo en el momento que se requiere la
impresidn, se nos mostrara el siguiente mensaje :

IMFRESORA NO LISTA

Al darnos el sistema este mensaje, también nos da la
opcion de reintentar nuevamente la impresion o de
cancelarla definitivamente.

6.3 CONSULTA /7 REPORTE DE PAISES.

Esta opcidn permite consultar todos los paises
considerados bhasta ahora por la Oficina de Ingresos de la
E.S.P.0.L.

Fara poder llegar & esta opcidn empezamos desde el
mentt de consultas vy reportes presionando ENTER sobre la
opcidn de Faises :

CPPRO00O .5.P.0. 10/01/96 §

— i MENU PRINCIPAL o=
Papeletas de Pago
Verific. de Pagos
Ingresos
Modificaciones
Reversacion Pagos
Consultas y Reportes §.—» CONSULTAS/REPORTES w=y

PrOcesos Especiales Estudiantes
Eliminaciones Colegios
Sequridades Paises
Salir Cludades
PRovincias
CArreras
(ESC] - Menu Anterior [ ¥ 1] - Moverse [ wd ] - Seleccionar
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Fara obtener el resultado de la consulta debemos
presionar ENTER sobre la opcidn de Faises, seguidamente los
resultados mostrardn por pantalla y si desamos imprimirlos
debemos presionar F7.

Si el dispositivo de impresidn no esta listo en el
momemento que se requiere la impresidn. se nos mostrara el
siguiente mensaje

IMPRESORA NO LISTA

Al darnos el sistema este mensaje. también nos da la
opcidn de reintentar nuevamente la impresidn o de
cancelarla definitivamente.

6.4 CONSULTA / REPORTE DE CIUADES.

Esta opcidn permite consultar todas las ciudades
consideradas hasta ahora por la Oficina de Ingresos de la
E:B.F0ula

Fara poder llegar a esta opcidn empezamos desde el
mend de consultas vy reportes presionando ENTER sobre la
opcion de Ciudades

§ CPPRO00D . 10/01/96

—— i MENU PRINCIPAL ==
Papeletas de Pago
Verific. de Pagos
Ingresos
Modificaciones
Reversacion Pagos

Consultas y Reportes |—=» CONSULTAS/REPORTES +wi=
PrOcesos Especiales Estudiantes
Eliminaciones Colegios
Sequridades Paises
SalLir Cludades
PRovincias
CArreras
[ESC] - Menu Anterior {1 1] - Hoverse [ »d ] - Seleccionar
Fara obtener el resultado de la consulta debemos
presionar ENTER sobre la opcidn de Ciudades, seguidamente
los resultados mostraran por pantalla vy a1 desamos
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Lmpramirlos debemos presionar F/7.

91 el dispositivo de impresion no esta listo en el
momento que se requiere la impresidn, s2 nas  mostrard el
siguiente mensaje :

IMFRESORA NO LISTA

Ml darnos el sistema este mensaje., también nos da la
opcidn de reintentar nuevamente la impresidén o de
cancelarla definitivamente.

6.5 CONSULTA /7 REPORTE DE FPROVINCIAS.

Esta opcidn permite  consultar todos las provincias
consideradas hasta ahora por la 0Oficina de Ingresos de la
E«SuPo0la

Fara poder llegar a esta opcion empezamos desde el
menlt de consultas vy reportes presionando ENTER sobre la
opcidn de Frovincias @

MALALE
CPPROQOO . 10/01/96

— p MENU PRINCIPAL s
Papeletas de Pago
Verific. de Pagos
Ingresos
Modificaciones
Reversacion Pagos
Consultas y Reportes §e—=# CONSULTAS/REPORTES e

PrOcesos Especiales tstudiantes
Elininaciones Colegios
Sequridades Paises
SalLir Cludades
PRovincias
CArreras
(ESC] - Menu Anterior [ 1 1] - Moverse [ ad ] - Seleccionar

Fara obtener el resultado de la consulta debemos
presionar ENTER sobre la opcidn de Frovincias, segulidamente
los resultados mostraran por pantalla vy 51 desamos
imprimirlos debemos presionar F7.

51 el dispositivo de 1mpresidn no esta listo en el
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momemento que se requliere la impresidn, se nos mostrara el
siguiente mensaje :

TMPFRESORA NO LISTA

Al darnous el sistemna este mensaje, tambien nos da la
opcidn  de reintentar nuevamente la impresidn 0 de
cancelarla definitivamente.

6.6 CONSULTA / REPORTE DE CARRERAS.

Esta opcion permite consultar todas las carreras
creadas en la E.S.F.0.L v gue son considerados hasta por
la Oficina de Ingresos.

Fara poder llegar a esta opcidon empezamos desde el
mend de consultas vy reportes presionando ENTER sobre la
opcion de Carreras :

3134:49
/96

CPPRO00OO E.5.P.0.L 10701

—» HENU PRINCIPAL «=
Papeletas de Pago
Yerific. de Pagos
Ingresos
Hodificaciones
Reversacion Fagos

Consultas y Reportes = CONSULTAS/REPORTES w=
Prlcesos Especiales Estudiantes
Eliminaciones Colegios
Sequridades Palses
Salir Cludades
PRovincias
CArreras
(ESC] - Menu Anterior [ 1 1] - Moverse [ «J ] - Seleccionar

Fara obtener el resultado de la consulta debemos
presionar ENTER sobre la opcion de Carreras, seqguidamente
los resultados mastraran por pantalla y sl desamos
imprimirlos debemos presionar F7.

51 el dispositivo de impresion no esta listo en el
momento gque se requiere la impresion, se nos mostrara el
siguiente mensaje :
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£
IMFPRESORA NO LISTA

A1 darnos el sistema este mensaje, también nos da la
opcion de reintentar nuevamente la 1mpresidn 0 de
cancelarla definitivamente.
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CAarFrITuUL. O F gl

PROCE=SOS ESPECTALES=S

7. PROCESOS ESFPECIALES.

La opcidn de Procesos Especiales permite al usuario
realizar el respaldo v restauracion de la informacidn
obtenida en el sistema mediante el uso de diskettes.

En esta opccidn también se incluyve el proceso de
Cierre en el que se inicializan las bases para el siguiente
curso prepolitécnico y se genera la informacidén tipo texto
gue serd enviada al Centro de Servicios Computacionales de
la E.5.P.0.L (CESERCOMP).

Fara llegar a esta opcidn desde el mend principal
presionamos ENTER sobre la opcidn de Procesos Especiales, o
digitamos la letra resaltada de la misma opcion :

.

CPPROOOD 11/01/96

—p HENU PRINCIPAL s
F;;peletas de Pago
Verific. de Pagos
Ingresos
Hodificaciones
Reversacion Pagos
Consultas y Reportes

PrOcesos Especiales |q—=# PROCESOS ESPECIALES w=
Eliminaciones Respaldos
Sequridades REstauraciones
SaLir Relndexacion
Cierre
Gener. Arch. Txt.

[ESC] - Menu Anterior [ 1 |1 - Moverse [ =t ] - Seleccionar
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7.1 RESPALDOS.
La opcidn de Respaldos nos permite obtener copias en

diskettes de la informacidn generada por el Sistema de
Cobros del Frepolitécnico.

7.1.1 RESPALDO GENERAL.
Esta opcion nos permite obtener una copia en diskettes
de toda la informacion en general del Sistema de Cobros del

Frepolitécnico.

Fara llegar a esta opcidn desde el mend de Frocesos
Especiales presionamos ENTER sobre Respaldos @

i R 134300
CPPRO00O E.S.P.0.L 11701796

== HENU PRINCIPAL «=
Papeletas de Pago
Verific. de Pagos
Ingresos
Modificaciones
Reversacion Pagos
Consultas y Reportes

PrOcesos Especiales |gew PROCESOS ESPECIALES
Eliminaciones Respaldos —— RESPALDOS w—y
Sequridades REstauraciones Respaldo General
SaLir Relndexacion Respaldo Por Fecha
Cierre
Gener. Arch. Tat. ]
[ESC] - Menu Anterior [ 17 11 - Moverse [ «J ] - Seleccionar

Segquidamente presionamos ENTER sobre la opcidn de
Respaldo General, por lo cual se nos presentara la pantalla
correspondiente a esta opcidn (siguiente pagina) :
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CPRP7110 11/01/96

RESPALDD GENERAL

¢ AVISO

Proceder con el Respaldo de Informacidn ?

¢ S8 >»< No

[ESC)- Salir

En esta pantalla debemos confirmar si se desea
realmente hacer el respaldo de informacidn. 51 no es
necesario hacerlo presionamos ENTER sobre la opcidn NO.

Una vez realizado el respaldo de infaormacidn, se naos
mostrard un mensaje gque dice :

RESFALDO CONCLUIDO

Seqguidamente regresaremos al menu de Respaldos.

7.1.2 RESFPALDO FOR FECHA.

Esta opcion nos permite obtener una copia en
diskettes, de los estudiantes a los cuales se les ha
emitido papeletas de pago, en alguna de las estaciones
donde se encuentra el Sistema de Cobros del Frepolitécnico.
Este respaldo se lo hace con la finalidad de transportar la
informacidn de los estudiantes, hacia la estacidon donde se
realiza la verificacion de Fagqgos.

Fara llegar a esta opcidn desde el mend de Procesos
Especiales presionamos ENTER sobre Respaldos :
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R CPPRO00O 11701796

—» MENU PRINCIPAL ==
Papeletas de Pago
Verific. de Pagos
Ingresos
Hodificaciones
Reversacion Pagos
Consultas y Reportes
PrOcesos Especiales Jg=#» PROCESOS ESPECIALES

Eliminaciones Respaldos ——p HESPALDOS s——
Seguridades REstauraciones Respaldo General
Salir Relndexacion Respaldo Por Fecha
Cierre
Gener. Arch. Txt. I
[ESC] - Menu Anterior {1 1] - Moverse [ ad ] - Seleccionar

Seguidamente presionamos ENTER sobre la opcidn de
Respaldo For Fecha, por lo cual se nos presentara la
pantalla correspondiente a esta opcidn (siguiente pagina) :

CPRP7120

RESPALDOS POR FECHA

» RESPALDO DE DATOS =

Inforaacidén transferida hasta (dd/ea/aa) :[02/01/96]
Desde (dd/mm/aa) : [11/01/96])
Hasta (dd/mm/aa) : [11/0L/98]

{Respaldar? (Grabar Fecha Transf.> { Salir ?

{ESC) - Salir

En esta pantalla se nos muestra la fecha de hasta
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donde  wse realizd la dlbima transferencia de informacidns;
por lo cual en la transferencia  a reallizarse debhe ponerse
COmo fecha de inicio, la fecha del dia siguliente a  la
Ultima transferencla.

LUna vez angresados el rango de  fTecha dentro del cual
s va a realizar el resplado, podemos ejecutar las
siguientes opclones :

< Respaldar > < Grabar Fecha Transf. > < Salir >

Respaldar : Nos permite sacar en diskettes, copias de la
informacion de los estudiantes a 1los que se les haya
emitido papeletas de pago en el rango de fecha
especificado.

Grabar Fecha Transf. : Graba la fecha de hasta donde se
realizd la transferencia actual de informacidn. Esta opcidn
solo se puede ejecutarla si se ha sacado el respaldo
anteriormente.

Salir : (Opcidn gue nos permite abandonar la pantalla actual
y regresar al mend de respaldos.

7.2 RESTAURACIONES.

Esta opcidn nos permite restaurar la informacidn del
Sistema de Cobros del Frepolitecnico desde diskettes, los
cuales previamente fueron el resul tado de respaldos
realizados.

7.2.1 RESTAURACIDON DE RESFALDOS.

Esta opcidn permite restaurar la informacidn del
sistema en forma general, desde diskettes.

Fara llegar a esta opclion desde el menu de Frocesos
Especiales presionamos ENTER sobre Restauraciones
(siguiente pagina) :
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i CPPRO00OO S.P.0. 11/01/96

— HENU PRINCIPAL s
Papeletas de Pago
Verific. de Pagos
Ingresos
Modificaciones
Reversacion Papos
Consultas y Reportes
PrOcesos Especiales |e—=¢ PROCESOS ESPECIALES -
izzESTﬁURﬁEIGNES

Eliminaciones Respaldos i
Seguridades REstauraciones
SalLir Relndexacion Rest. Respaldos

Cierre Rest. Infora. Adicional
Gener. Arch. Txt.

(ESC] - Menu Anterior [ 1 1] - Moverse [ @J ] - Seleccionar

Seguidamente presionamos ENTER sobre la opcidn de
Restauracidn Respaldos. por lo cual se nos presentara la
pantalla correspondiente a esta opcidn 5

CPRTT210 11704796

RESTAURACION RESPALDOS

» AVISO =

Proceder con la Restauracion de Informacidn ?

¢ S »{C HNo

[ESC]- Salir

En esta pantalla debemos confirmar si se desea
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realmente hacer la restauracidn de informacidn. 81 no es
necesario hacerlo presionamos ENTER sobre la opcidon NO.

Lina vez realizada la restauracidn de informacidn. se
nos mostrard un mensaje que dice :

RESTAURACION CONCLUIDA

Seguidamente regresaremos al mend de Restauracion.

7.2.2 RESTAURACION DE INFORMACION ADICIONAL.

Esta opcidn  permite restaurar al sistema, la
informacidn de los estudiantes que fue respaldada en la
opcidn de Respaldos por Fecha., Esta restauracidn de 1qual
forma se la hace desde diskettes.

Fara llegar a esta opcidn  desde el mend de Frocesos
Eapeciales presionamos ENTER sobre Restauracliones 3

OBROS | 155:
11/01/96

CPPRO0COO E.5.P.0.L

— ¢ MENU PRINCIPAL w=
Papeletas de Pago
Verific. de Pagos
Ingresos
Modificaciones
Reversacion Pagos
Consultas y Reportes
PrOcesos Especiales J—=» PROCESDS ESPECIALES j

Elisinaciones Respaldos
Seguridades REstauraciones ——# HESTAURACIONES a—y
SaLir Relndexacien Rest. Respaldos
Cierre Rest. Inform. Adicional
Gener. Arch. Txt.
J
[ESC] - Menu Anterior [ 1 11~ Moverse [ st ] - Seleccionar

Seguidamente presionamos ENTER sobre la opcion de
Restauracion de Informacidn Adicional, por lo cual se nos
presentara la pantalla correspondiente a esta opcion
(siguiente pagina) :
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| -
X UBRUS D . 199138
CPRT7220 £.5.P.0.L 11/01/946
RESTAURACION INFORMACION ADICIONAL
» AVISD
Proceder con la Restauracion de Informacidn ?
{( 8 »<{ No )
[ESC)- Salir
En esta pantalla debemos confirmar si se desea

realmente hacer la restauracidn de informacidn. Si no es
necesario hacerlo presionamos ENTER sobre la opcidn NO.

Una vez realizada la restauracidn de informacion, se
nos mostrard un mensaje que dice :

RESTAURACION CONCLUIDA

Sequidamente regresaremos al menu de Restauracidn.

7.5 REINDEXACION.

La opcidon de Reindexacion, nos permite volver a
generar los indices de las bases utilizadas en el Sistema
de Cobros del Frepolitécnico. La reindexxacidn se hace
necesaria, cuando se daman los indices, ya sea por cortes
de energia o fallas del equipo, etc.

Fara llegar a esta opcidn empezamos desde el menu de
Frocesos Especiales
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CPPRO0OO 11701794

— » MENU PRINCIPAL ==
Papeletas de Pago
Verific. de Pagos
Ingresos
Modificaciones
Reversacion Pagos
Consultas y Reportes

PrOcesos Especiales §—=» PROCESOS ESPECIALES we
Eliminaciones Respaldos
Seguridades REstauraciones
Salir Relndexacion
Cierre
Gener. Arch. Txt.

[ESC] - Menu Anterior [ 1 }1- Moverse [ ad ] - Seleccionar

Seguidamente presionamos ENTER sobre la opcidn de
Reindexacidn vy se nos presentard la pantalla siguiente :

100144
CPRIT300 £.5.P.0.L 11/01/96

REINDEXACION DE BASES

» AVISO =

Proceder con la Reindexacion de Bases ?

¢ S »Y¢ No

(ESC)- Salir

En esta pantalla debemos confirmar si se desea
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realmente hacer la reindexacidn - S1i no es necesario
hacerlo presionamos ENTER sobre la opcidn NO.

Una vez realizada la reindexacidn, se nos mostrara un
mensaje que dice :

REINDEXACION CONCLUIDA

Seguidamente regresaremos al menu de Procesos Especiales.

7.4 CIERRE.

La opcidn de Cierre, nos permite inicializar las bases
utilizadas en el Sistema de Cobros del Frepolitécnico, v
dejarlas listas para el siguiente curso prepolitécnico a
realizarse. Ademas en el proceso de Cierre, se eliminaran
todas las transacciones de pago de los estudiantes, v se
inicializan las secuencias de los comprobantes. Este
proceso, se lo debe realizar al finalizar el periodo de
inscripcion de curso Frepolitécnico actual.

Fara llegar a esta opcidn empezamos desde el menud de
Frocesos Especiales :

CPPRO0O0O . 11701796

—» MENU PRINCIPAL w=
Papeletas de Pago
Verific, de Pagos
Ingresos
Modificaciones
Reversacion Pagos
Consultas y Reportes

PrOcesos Especiales | PROCESOS ESPECIALES =
Eliminaciones Respaldos
Sequridades REstauraciones
Salir Relndexacion
Cierre
Gener. Arch. Txt,

[ESC] - Menu Anterior [ 1 1]~ Moverse [ w4 ] - Seleccionar

Seguidamente presionamos ENTER sobre la opcidn de
Cierre se nos presentara la pantalla siguiente :

- |
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139396 |
i CPCI7400 E.5.P.0.L 11/01/96

CIERRE

» AVISO

Proceder con el Cierre ?

¢ 51 ><¢ No

[ESC]- Salir

En esta pantalla debemos confirmar si se desea
realmente hacer el cierre. Si no es necesario hacerlo
presionamos ENTER sobre la opcidn NO.

Una vez realizada la reindexacidn, se nos mostrara un
mensaje que dice :

CIERRE CONCLUIDO

Seguidamente regresaremos al mendu de Procesos Especiales.

7.5 GENERACION DE ARCHIVO TEXTO.

Esta opcidn nos permite generar un archivo tipo texto
con la informacidn de todos los estudiantes inscritos en el
actual curso prepolitécnico a realizarse. Esta informacidon
ternto es generada con el objetivo de ser enviada al Centro
de Servicios Computacionales de la E.5.F.0.L. (CESERCOMF),
para que los estudiantes inscritos sean tomados en cuenta
en las listas oficiales del FRE.

Fara llegar a esta opcidn empezamos desde el mend de
Frocesos Especiales (siqgquiente pagina) :
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CPPRO0O00 .S5.P.0, 11/01/96 §

— . HENU PRINCIPAL s
Papeletas de Pago
Verific. de Pagos
Ingresos
Modificaciones
Reversacion Pagos
Consultas y Reportes

PrOcesos Especiales |§==w» PROCESOS ESPECIALES e
Eliminaciones Respaldos
Seguridades REstauraciones
Salir Relndexacion
Cierre
Gener. Arch. Txt.

[ESC] - Menu Anterior [ 1 1] - Moverse [ wd ] - Seleccionar

Seguidamente presionamos ENTER sobre la opcidn de
Generacion de Archivo Texto., por lo cual se nos presentard
la pantalla correspondiente a esta opcidn :

196:0
§ CPET7500 11/01/96

GENERACION DE ARCHIVO TEXTO

» GENERACION DE ARCHIVD wi=

Inforaacidn generada hasta (dd/mm/aa) @  [02/01/98]
Desde (dd/mm/aa) : [11/01/96]
Hasta (dd/mm/aa) : [11/01/96]

{Benerar » <{Grabar Fecha Generc.) { Salir

(ESC) - Salir

En esta pantalla se nos muestra la fecha de hasta
donde se realizd la UdWltima generacidn informacidn tipo

E!bitulo 7. PROCESOS ESPECIALES Pdgina 7 - f?



Sistema de Cobros del Prepolitecnico Manual de Usuario

texto:s paor lo cual en la generacidn a realizarse debe
ponerse como fecha de inicio, la fecha del dia siguiente a
la 4ltima generacidn.

Lina ves inaresado @l rango de fecha dentro del cual se
va oa realizar la generaclidn., podemos  ejecutar las
sigulientes opclones 3

< Generar > < Grabar Fecha Generac. > < Salir >

Generar : Nos permite enviar la informacidn de los
estudiantes 1i1nscritos en el curso Frepolitécnico a un
formato texto. La informacidn que se envia en formato texto
correspondera solo a la gue esté dentro del rango de fechas
pspecificado.

Grabar Fecha Generac. : Graba la fecha de hasta donde se
realizd la generacidn actual de informacidon. Esta opcidén
s0lo se puede ejecutar si1 se ha realizado la generacion
anteriormente.

Salir : Opcidn que nos permite abandonar la pantalla actuél
y regresar al mend de procesos especiales.
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CAFITULO =

EL THINACITIONE XS

8. ELIMINACIONES.

La opcidn de Eliminaciones. rnos permite eliminar del
sistema la informacidn que va no SsSera necesarilia. La
informacion a eliminar Sera acerca de estudiantes,
colegios, carreras, palses, cludades y provincias.

Fara llegar a esta opcidn empezamos desde el mer
principal como se muestra a continuacidn :

CPPRO0OOD E.§5.P.0.L 11701796

—=» HENU PRINCIPAL ==
Papeletas de Fago
Verific. de Pagos
Ingresos
Modificaciones
Reversacion Pagos
Consultas y Reportes
PrOcesos Especiales
Eliminaciones —p ELIMINACIONES e—
Sequridades Estudiantes

Salir Colegios

Palses

Cludades

PRovincias

CArreras

[nfora. Transferida

(ESC] - Menu Anterior [ 1 11 - Hoverse { wd ] - Seleccionar
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| |
8.1 ELIMINACION DE ESTUDIANTES.

8.1.1 ELIMINACION DE ESTUDIANTES NO INSCRITOS.

Fsta opcidn nos permite realizar la eliminacion de los
ezstudiantes, a los cuales se les ha emitido papeletas de
pPago . pero gue no las han cancelado ni en el banco., ni en
tesoreria de la E.S.FP.0.L. Estos estudiantes, estan
ocupando espacio que puede ser necesario para almacenar
otros datos, por lo cual deben de ser eliminados.

Fara llegar a esta  opcidn desde el menu  de
Eliminaciones, presionamos ENTER y se nos presentara el
mend de eliminacidn de estudiantes :

CPPROO0O

— MENU PRINCIPAL e
Papeletas de Pago
Verific. de Pagos
Ingresos
Modificaciones
Reversacion Pagos
Consultas y Reportes
PrOcesos Especiales

Eliminaciones —» ELININACIONES
Sequridades Estudiantes —=+ ELININ. ESTUDIANT. w=
Salir Colegios Estudiantes no Inscritos
Paises Estudiantes per Fecha
Cludades Estudiantes EsPecificos
PRovincias
CArreras
Infora. Transferida

[ESC] - Menu Anterior { 7 }] - Moverse [ wd ] - Seleccionar

A continuacidn presionamos ENTER sobre la opcion de
Estudiantes no Inscritos, por lo cual se presentarda la
pantalla como sigue (siguiente pagina) :
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LI o)

M UBRUS D : (7
CPELBLLO £.8.P.0.L 11/01/96 §

ELIMINACION DE ESTUDIANTES NO INSCRITOS

i AVISO =

Eliminar Estudiantes no Inscritos. Continuar ?

¢ 51 »< MNo

{ESC] - Salir

En este momento, se nos presentara un aviso en el cual
debemas confirmar &1 se desea en verdad hacer la
eliminacidn de los estudiantes no inscritos.

8.1.2 ELIMINACION DE ESTUDIANTES POR FECHAS.

Esta opcidn nos permite eliminar a los estudiantes,
cuya fecha de i1ngreso al sistema se encuentre en los rangos
de fechas que se especifique. Esta opcidn puede ser
utilizada para eliminar estudiantes de Cursos
Frepolitécnicos anteriores vy que todavia no han  sido
eliminados.

Fara llegar a esta opcion desde el menu de
Eliminaciones, presionamos ENTER y se nos presentara el
mendt de eliminacidn de estudiantes (siguiente pagina):
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| CPPRO0GO 5.P.0, 11/01/96 §

—— iy MENU PRINCIPAL e
Papeletas de Pago
Verific. de Pagos
Ingresos
Modificaciones
Reversacion Pagos
Consultas y Reportes
PrOcesos Especiales

Eliminaciones —» ELININACIONES
Seguridades Estudiantes —» ELIMIN. ESTUDIANT.
Salir Coleglos Estudiantes no Inscrites
Paises Estudiantes por Fecha
Cludades Estudiantes EsPecificos
PRovincias
Chrreras
Infora. Transferida

[ESC] - Menu Anterior [ 1 1] - Moverse [ w4 ] - Seleccionar

A continuacidn presionamos ENTER scobre la opcidn de
Estudiantes por Fecha, por lo cual se presentara la
pantalla como sigue :

B l. B
CPELBI20 E.5.P.0.L 11/01/96

ELININACION DE ESTUDIANTES POR FECHA

Desde (dd/sm/aa) : [11/01/96)
Hasta (dd/mafaa) : [L11/01/96)

(Eliminary ¢ Salir »

{ESC) - Salir

En este momento, debemos ingresar el rango de fechas,
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y todo estudiante, cuyva fecha de i1ngreso se encuentre en
este rango. serda eliminado.

Fara empezar el proceso de eliminacidn, debemos
digitar ENTER sobre la opcidn Eliminar, si no deseamos
realizar este proceso., presionamos ENTER sobre la opcidn de
Salir.

8.1.3 ELIMINACION DE ESTUDIANTES ESFECIFICOS.

Esta aopcidn nos permite eliminar yva sea uno o un grupo
de estudiantes en particular.

Fara llegar a esta opcidn desde el menu  de
Eliminaciones, presionamos ENTER vy se nos presentara el
mend de eliminacidn de estudiantes :

CPPROOOO . . 11704798

— » MENU PRINCIPAL =
Papeletas de Pago
Verific. de Pagos
Ingresos
Modificaciones
Reversacion Pagos
Consultas y Reportes
Prlcesos Especiales

Eliminaciones —» ELIMINACIONES
Sequridades Estudiantes —p ELIMIN, ESTUDIANT, w=
Salir Colegios Estudiantes no Inscritos
Paises Estudiantes por Fecha
Cludades Estudiantes EsPecificos
PRovincias
CArreras
Infora. Transferida

[ESC] - Menu Anterior [ 7 {1 - Moverse [ ad ] - Seleccionar

A continuacidon presionamos ENTER sobre la opcidn de
Estudiantes no Especificos., por lo cual se presentara la
pantalla como sigue (siguiente pagina) =
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CPELBLIO0 CARGANDD ESTUDIANTES |6

ELIMINACION ESPECIFICA DE EST

s » ESTUDIANTES =

ALTAMIRANOD MIRANDA ALBERTO 0911545014
CEVALLOS GOMET VICTOR 0268974512
FLORES PERALTA ALICIA 0568974126
HARTINEL LOPEI IRENE 0204789451
MOREIRA AVILES CARLDS 0458752614
PELAEZ MONTARO ALFREDD 0501269874
PONCE RAMIREZ WILLIAH 0702584631
SUAREI GAVILANEL ANABEL 0923583925

[SPACE)-Marc. [INS])-Blq. Marc [DEL}-Blq. Desarc [CTRL+C]-Cancl. [CTRL+E]-Elim.

En esta lista de estudiantes que se nos presenta,
nosotros podemos empezar a eliminar los estudiantes, esto
lo hacemos de la siguiente manera :

51 queremos eliminar a un estudiante en particular, primero
lo marcamos para eliminacion, esto lo hacemos digitando
sobre el la barra espaciadora, s1 por alagun motivo, nos
equivocamos al marcar al estudiante, lo podemos desmarcar
digitando otra ver sobre el la barra espaciadora. una ve:z
marcados todos los estudiantes que se desean borrar, los
estudiantes marcados quedaran asli (siguliente pagina):
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OBROS D 119
CPELBL30 E.S.P.O.L 11/01/96

ELIMINACION ESPECIFICA DE ESTUDIANTES

» ESTUDIANTES =«
ALTANIRAND MIRANDA ALBERTO 0911545014 |«
CEVALLOS GOMEZ VICTOR 0268974512 | «f
FLORES PERALTA ALICIA 0568974126
MARTINEI LOPEI IRENE 0204789451 |«
MOREIRA AVILES CARLOS 0458752614 Y«
PELAEI MONTARO ALFREDO 0501249874
PONCE RAMIREZ WILLIAM 0702584531
SUAREL GAVILANEL ANABEL 0923583925

[SPACE]-Marc. [INS]-Blg. Marc [DEL]-Blq. Desmrc [CTRL#C}-Cancl. [CTRL+E]-El1m,

Fara empezar el proceso de eliminacion de estos
estudiantes, presionamos CTRL+E por lo cual se nos
presentard la siguiente pantalla

CPELBIZO S0 11/01/96

ELININACION ESPECIFICA DE ESTUDIANTES

» ESTUDIANTES

ALTAMIRANO MIRANDA ALBERTO 0911545014

CEVALLOS GOMEZ VICTOR 0268974512

FLORES PERALTA ALICIA 0568974126

MARTINEZ LOPET [RENE 0204789451

HOREIRA AVILES CARLOS 0458752614
v AVISO =

Eliminar Estudiantes Marcados. Continuar ?

¢ S < No

[SPACE)-Marc. [INS]-Blg. Marc [DEL]-Blq. Desarc [CTRL+C]-Cancl. (CTRL+E]-Elim.
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En esta pantalla., debemos confirmar sSs1 se  van a
eliminar los estudiantes, si lo hacemos presionamos ENTER
sobre la opcion SlI. si queremos cancelar la operacidn,
presionamos ENTER sobre la opcidon NO.

En esta opcidn, nosotros también podemos hacer la
eliminacidon de grupos de estudiantes., esto lo hacemos
marcando un grupo contiguo de estudiantes como bloque. Fara
marcar el inicio de un bloque. debemos digitar INS sobre el
estudiante donde queremos que comience el bloque, para
indicar el fin del blogque, otra vez presionamos INS sobre
el estudiante donde va a terminar el bloque.

51 por algun motivo, deseamos desmarcar un blogue de
estudiantes, lo podemos hacer presionando DEL sobre el
estudiante donde va a empezar el blogue de desmarcacidn.,
para terminar el bloque. presionamos otra vez DEL sobre el
estudiante que deseamos. vy €1 blogue quedard desmarcado.

S1i por algiun motivo, después de haber marcado un
inicio de bloque, va sea de marcado o desmarcado, gqueremos
cancelar esta operacidn., lo podemos hacer presionando
CTRL+C, v la& operacidn se cancelard.

Fara empezar proceso de eliminacidon de blogues., lo
hacemos con CTRL+E, v se nos presentard la pantalla de
confirmacidn de eliminacidn descrita anteriormente.

8.2 ELIMINACION DE COLEGIOS.

Esta opcion nos permitira eliminar del Sistema de
Cobros del Frepclitécnico, los colegios, que ya no Seran
considerados por la Oficimna de Ingresos de la E.S.F.0.L.

Fara llegar a esta opcidn empezamos desde el menu
principal como se muestra a continuacidn {siguiente
pagina):
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P LYE
CPPRO0OO S 11/01/96

— i MENU PRINCIPAL ==
Papeletas de Pago
Verific. de Pagos
Ingresos
Modificaciones
Reversacion Pagos
Consultas y Reportes
PrOcesos Especiales
Elininaciones — ELININACIONES e
Seguridades Estudiantes

Salir Colegios

Paises

Cludades

PRovincias

CArreras

Infore. Transferida

{ESC] - Menu Anterior { 1 11 - Moverse [ «d ] - Seleccionar

A continuacidn presionamos ENTER sobre la opcidn  de
Colegios, por lo cual se presentara la pantalla como sigue:

CPELB200 11701796

ELININACION DE COLEGIOS

COLEGIOS

NOMBRE PENS 10N VALOR PRE l
10 DE ABOSTO 18,000.00 290,000
10 DE AGOSTO 18,000.00 290,000
10 DE AGOSTD 18,000.00 290,000
{1 DE OCTUBRE 18,000.00 290,000
13 DE ABRIL 50,700.00 558,000
13 DE ABRIL 4,000.00 0
13 DE ENERD 18,000.00 250,000
13 DE MAYO 18,000.00 290,000
13 DE MAYD 18,000.00 290,000
13 DE OCTUBRE 18,000.00 290,000
15 DE ABOSTO 14,000,00 0

(ESC] - Salir  [CRTL#B] - Busqueda ([CTRL#C] - Cont. Busq. (CTRL+E] - Eliamin.

Las operaciones de busqueda en esta pantalla., son las
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mismas que en la opcidn de Papeletas de Pago. con la dnica
diferencia de que agui,la busqueda de un colegio, puede
realizarse por su codigo como se muestra :

CPELB200 .5.P.0. 11104796

ELIMINACION DE COLEGIOS

COLEGIOS
NOMBRE ] PENSION VALOR PRE
10 DE AGOSTO ===#» BUSGUEDA Dé COLEBIOS w=ee=x0 290,000
10 DE ABOSTO 0 290,000
10 DE ABOSTO {*) Codigo ( ) Texto 0 290,000
11 DE OCTUBR 0 290,000
13 DE ABRIL Buscar : [ ] 0 998,000
13 DE ABRIL 0 0
13 DE ENERD { Buscar » ¢ Salir ) 0 290,000
13 DE MAYO 0 290,000
13 DE MAYD 0 290,000
13 DE OCTUBRE 18,000.00 290,000
13 DE ABOSTO 14,000.00 0
13 DE NOVIEMBRE 37,902.00 338,000
15 DE OCTUBRE 18,000.00 290,000

[ESC] - Salir  {CRTL#B] - Busqueda ([CTRL+C] - Cont. Busq. (CTRL+E] - Elimin.

Ern esta pantalla. podemos seleccionar el tipo de
busqueda a realizar, ya sea por codigo del colegio o por su
nombre, esto lo podemos hacer, presionnado ENTER sobre la
opcidn deseada. Una ve:r escogida la opcidn de busqueda,
ingresamos el cédigo o el nombre & buscar e 1niciamos el
proceso presionando ENTER sobre la opcidn Buscar, si
deseamos cancelar la operacion, preisonamos ENTER sobre la
opcidn Salir.

Cuando va encontremos el colegio a eliminar, podemos
hacerlo, digitando CTRL+E, por lo cual se nos presentars la
pantalla (siquiente pagina):
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H\H
CPELB200 11704796

ELIMINACION DE COLEGIOS

COLEBIOS
NOMERE PENSION YALOR PRE

» ELIMINACION DE DATOS =

Cod. Colegio ¢ [01900504001]

Nom. Colegio @ (13 DE ABRIL ]
Provincia : [TUNGURAHKUA ]

Ciudad : [AHBATO ]

Tipo + [PART.] Clase : [LICE.]

{Elisinary { Salir ?

{5 DE NOVIEMBRE 37,902.00 338,000
15 DE OCTUBRE 18,000,900 290,000

(ESC] - Salir [CRTL+B] - Busqueda ([CTRL+C] - Cont. Busq. (CTRL+E] - Eliain.

Aqui debemos confirmar si deseamos eliminar el colegio
cuyos datos se encuentran en la pantalla. Fara hacerlo
digitamos ENTER sobre la opcidn Eliminar, para cancelar
esta operacidn, presionamos ENTER sobre la opcidn Salir.

8.3 ELIMINACION DE PAISES.

Esta opcidn nos permite realizar la eliminacion de los
paises que va no seran considerados por la Oficina de
Ingresos de la E.S5.F.0.L.

FFara llegar a esta opcidn empezamos desde el menu
principal coma se mueshbra a continuacidn (siguiente
pagina):
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CPPRO0OOO E.5.P.0.L 11/01/96

— p MENU PRINCIPAL s
Papeletas de Pago
Verific. de Pagos
Ingresos
Modificaciones
Reversacion Pagos
Consultas y Reportes
PrOcesos Especiales
Eliminaciones — ¢ ELIMINACIONES
Sequridades Estudiantes

SaLir Colegios

Paises

Cludades

PRovincias

CArreras

Infora. Transferida

[ESC] - Menu Anterior [ I 11 - Moverse [ =t ] - Seleccionar

A continuacidn presionamos ENTER sobre la opcidn de
Faises, por lo cual se presentara la pantalla como sigue:

CPELB300 €.5.P.0.L 08/01/96

ELIMINACION DE PAISES

Cod. del Pais @ [ ]

Nombre del Pais : ( ]

¢ Eliminar » { Salir »

[ESC] - Salir [F1] - Consulta de Paises

En esta pantalla digitamos el codigo del pais &
eliminar, si1 no sabemos el cddigo, podemos invocar a la
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lista de los paises ewistentes, resionando Fl v se nos
P :
presentard una lista de consulta :

CPELBI0O £.5.P.0.L

ELIMINACION DE PAISES

Cod. del Pais : [ NLEMANIA 0622
ARABIA 0623

Nombre del Pais : [ | ARGENTINA 0031
AUSTRALIA 0041

AUSTRIA 0051

= BELGICA 0061

BOLIVIA 0071

BRASIL 0081

BULGARIA 0091

{ Elimina§CAMBOYA 0101

[ESC] - Salir [ENTER] - Seleccionar

Fara escoger el pais, lo podemos hacer presionando
ENTER sobre el pais desesdo. ¥ los datos apareceran en la
pantalla de eliminacidn de paises :

CPELB300 £.5.P.0.L 08/01/96 |

ELIMINACION DE PAISES

Cod. del Pais : {0091]

Nombre del Pais : [BULGARIA ]

{ Eliminar { Salir

[ESC] - Salir [F1] - Consulta de Faises

En este momento debemos confirmar si deseamos hacer la
eliminacidn del pais seleccionado. Fara proceder debemos
digitar ENTER =obre la opcidn de Eliminar: para cancelar la
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operacidn, digitamos ENTER sobre la opcidn Salir.

8.4 ELIMINACION DE CIUDADES.

La opcidon de Eliminacidn de Ciudades nos permite
eliminar los datos de las Ciudades qgque va no seran
consideradas por la Oficina de Ingresos de la E.S5.F.0.L.

Fara poder llegar a esta opcidn empezamos desde el
men principal presionando ENTER sobre la opcion de
Eliminaciones o0 digitando la letra resaltada de la
opcidn s

117319 1
CPPROOOO 5.P.0. 11/01/96 §

—» HENU PRINCIPAL =
Papeletas de Pago
Yerific. de Pagos
Ingresos
Modificaciones
Reversacion Pagos
Consultas y Reportes
PrOcesos Especiales
Eliminaciones =" ELIMINACIONES w=—
Sequridades Estudiantes

SaLir Colegios

Paises

Cludades

PRovincias

CArreras

Infora., Transferida

[ESC] - Menu Anterior { ] 11 - Hoverse ( wd ] - Seleccionar

Seguirdamente escogemos la opcidn de Ciudades. por lo
cual se nos presentard la pantalla (siguiente péagina):
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§ CPELB400

E.5.P.0.L

ELIMINACION DE CIUDADES

Cod. Ciudad

Noabre Ciudad

I

: |

{ Eliminar »

{ Salir

[ESC] - Salir

esta
=% 1

= g
eliminar,
lista de

pantalla
ne

sabemos

digitamos el
codigo.
las ciudades existentes,

el

presentara una lista de consulta :

CPELBA0O

E.5.P.0.L

ELTMINACION DE CIUDADES

[F1] - Consulta de Ciudades

cadigo
podemaos i1nvocar

pres 1onando Y S&e nos

24 DE MAYOD

Cod. Ciudad 1 | i
Nombre Ciudad 3 |
¢ Elimina

AGUADAS
RGUARICO
ALAJUELA
ALANOR
ALAUSI
ALAUSI
ALFREDO BROUERIZO M.
ALOAG

AMBATO

1859
0030

{ESC] - Salir

Fara
ENTER sobre
eliminacion

escoger
ella,

la

ciundad,
v los
de ciudades :

[ENTER] - Seleccionar

lo podemos
datos apareceran en

ﬁpitulu 8. ELININACIONES

Manual de Usuario

hacer presionando
la pantalla de

Pagina 8 - H



Sistesa de Cobros del Prepolitecnico Manual de Usuario

.

| CPELBAOO £.5.2.0.L 08/01/96 §

ELIMINACION DE CIUDADES

Cod. Ciudad : [0043]

Nombre Ciudad : [ALAUSI ]

{ Eliminar ¢ Salir )

{ESC) - Salir [F1] - Consulta de Ciudades

En este momento debemos confirmar si deseamos hacer la
eliminacidn de la ciudad seleccionada. Fara proceder
debemos digitar ENTER sobre la opcion de Eliminar: para
cancelar la operacidn, digitamos ENTER sobre la opcidn
Salir.

8.5 ELIMINACION DE PROVINCIAS.

l.a  opcidn de Eliminacidn de Provincias nos permite
eliminar los datos de las Frovincias consideradas por la
Oficina de Ingresos de la E.S5.F.0.L.

Fara poder llegar a esta opcidn empezamos desde el

meny  principal presionando ENTER sobre la opcidn de
Fliminaciones o digitando la letra resaltada de la
opcilén
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o]

11701796 |

CPPRO0OO

— p HENU PRINCIPAL =
Papeletas de Pago
Verific, de Pagos
Ingresos
Modificaciones
Reversacion Pagos
Consultas y Reportes
PrOcesos Especiales

Eliminaciones
Segquridades
Salir

——» ELININACIONES o—m

Estudiantes
Colegios

Paises

Cludades

PRovincias

CArreras

Infors. Transferida

[ESC]

cual

- Menu Anterior f

Seguidamente escogemos la opcidn de Frovincias,
5 presentard la siguiente pantalla

L
e nos

CPELBS00

1 11 - Moverse

[ ad ] - Seleccionar

08/01/96

Cod. Provincia : [ ]
Nombre Provincia: [ ]
{ Eliminar > ¢ Salir >

En esta pantalla digitamos el cddigo de la provincia a
eliminar, si no sabemos el cododigo, podemos invocar
lista de las provincias existentes, presionando F1

presentara

(ESC} - Salir

una

lista

de consulta

[F1] - Consulta de Provincias
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§ CPELES00

ELIMINACION DE PROVINCIAS

» PROVINCIAS

Cod. Provincia | JHAIURY
BOLIVAR
Nombre Provincia s [ CANAR
CARCHI
CHIMBORALOD
COTOPALI
EL ORO
ESMERALDAS
GALAPABOS
{ EliminafBGUAYAS

{ESC] - Salir [ENTER] - Seleccionar
Fara escoger la pProvincia, lo podemos hacer

presionando ENTER sobre ella. v los datos apareceran en la
pantalla de eliminacidn de provincias :

CPELBS0D 08/01/96

ELIMINACION DE PROVINCIAS

Cod. Provincia : [0010]

Nosbre Provincia: [GUAYAS ]

{ Eliminar } { Salir

{ESC) - Salir {F1] - Consulta de Provincias

En este momento debemos confirmar si deseamos hacer la
eliminacidn de la provincia seleccionada. Fara proceder
debemos digitar ENTER sobre la opcidn de Eliminar; para
cancelar la operacidn, digitamos ENTER sobre la opcidn
Salir.
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8.6 ELIMINACION DE CARRERAS.

la opcidn de Eliminacidn de Carreras nos  permite
eliminar los datos de las Carreras creadas en la E 8PP0l
vy consideradas por la Oficina de Ingresos.

Fara poder llegar a esta opcidn empezamos desde el
menlt  principal presionando ENTER sobre la opcidn de
Eliminaciones o digitando la letra resaltada de la
opcidn :

‘ VAL
CPPROCOO £.5.P.0.L 11/08/96

— » HENU PRINCIPAL =
Papeletas de Pago
Verific. de Pagos
Ingresos
Modificaciones
Reversacion Pagos
Consultas y Reportes
PrOcesos Especiales
Eliminaciones ——p ELIMINACIONES w=—;
Sequridades Estudiantes

Salir Colegions

Paises

Cludades

PRovincias

CArreras

Infore. Transferida

(ESC) - Menu Anterior { ] 11 - Moverse [ wd ] - Seleccionar

Sequidamente escogemos la opcion de Carreras, por lo
cual se nos presentard la pantalla (siguiente pagina) :
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CPELBAOO £.5.P.0.L 08/01/96

ELIMINACION DE CARRERAS

Cod, Carrera i | ]

Nombre Carrera @ [ ]

¢ Eliminar > ( Salir

{ESC] - Salir [F1] - Consulta de Carreras

En  esta pantalla digitamos el cddigo de la carrera a
eliminar, 51 No sabemos el cétdigo, podemos i1nvocar a la
lista de las carreras existentes, presionando F1l y se nos
presentard una lista de consulta :

CPELBAOO E£.5.P.0.L 08/01/96 §

ELIMINACION DE CARRERAS

» CARRERAS

Cod. Carrera : [ W00 JINGENIERIA

01 JTECNOLOGIA EN COMPUTACION
Nosbre Carrera : [ 402 §TECNOLOGIA PESQUERA

03 JARQUEOLOGIA

04 JTECNOLOBGIA DE ALIMENTOS
405 JTECNOLOGIA MECANICA

07 JACUICULTURA

08 JTECNOLOBIA ELECTRICA

09 JTECNOLOGIA ELECTRONICA

C E1J10 {TECNOLOGIA ABRICOLA

{ESC] - Salir (ENTER] - Seleccionar

FFara escoger la carrera., lo podemos hacer presionando
ENTER sobre ella, v los datos apareceran en la pantalla de
e2liminacidn de carreras :

Epitulc 8. ELIMINACIONES Pagina 8 - ﬁ



Sisteea de Cobros del Prepolitecnico Manual de Usuario

CPELBE0O 08/01/96

ELIMINACION DE CARRERAS

Cod. Carrerd + [00]

Noabre Carrera : [INGENIERIA ]

¢ Elranar ) ¢ Salir )

= —_— e — —_— -

[ESC] - Salir [FL] - Consulta de Carreras

En este momento debemos confirmar si deseamos hacer la
eliminacidon de la carrera seleccionada. Fara proceder
debemos digitar ENTER sobre la opcidn de Eliminar: para
cancelar la operacidn, digitamos ENTER sobre la opcidn
Salir.

8.7 ELIMINACION DE INFORMACION TRANSFERIDA.

Esta opcidn, nos permite eliminar los datos de los
estudiantes, de los computadores donde se emiten las
Fapeletas de Fago. Debido a que la informacidon de los
estudiantes, es transferida al computador donde se realiza
las verificaciones de Faqgos., esta informacion debe ser
eliminada para optimizar el espacio de almacenamiento.

Fara poder llegar a esta opcidn empezamos desde el
menlt  principal presionando ENTER sobre  la opcidn de
Eliminaciones o digitando la letra resaltada de la
opcidn (siguiente pagina) @
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CPPROOCO . 11/01/98

— - MENU PRINCIPAL =—
Papeletas de Pago
Verific. de Pagos
Ingresos
Modificationes
Reversacion Pagos
Consultas y Reportes
PrOcesos Especiales
Eliminaciones —p ELIMINACIONES m—
Sequridades Estudiantes

SaLir Colegios

Paises

Cludades

PRovincias

CArreras

Infora, Transferida

(ESC) - Henu Anterior [ | 1] - Hoverse [ mJ )} - Seleccionar

Soeguidamen be G5 COQemOSs la opcidn ol Inform.
Transferida, por lo cual se nos presentard la pantalla :

CPELBT00 11701796

ELIMINACION DE INFORMACION TRANSFERIDA

w AVISD

Eliminar Inforeacidn Transferida. Continuar ?

( 51 »<¢ Mo ?

(ESC] - Salir

En esta pantalla, debemos confirmar =81 56 desea
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realizar la eliminaciéon de la informacidn transferida,. para
proceder a hacerlo, digitamos ENTER sobre la opcidn 51,
para cancelar la operacidn, digitamos ENTER sobre la opcion
No.
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CAarFr I TuL o <

SEGURIDADE =

9. SEGURIDADES.

Moddulo gue controla el acceso de los usuarios, hacia
las diferentes opciones que posee el sistema, preservando
asi la sequridad de los datos.

9.1 MANTENIMIENTO DE USUARIOS.

Esta opcidn nos permite realizar operaciones de
mantenimiento a los usuarios del Sistema de Cobros del
Frepolitécnico. es decir se podran realizar operaciones
tales como creacidn de usuarios, modificacidn vy eliminacidn
de ellos: para poder llevar un control efectivo de los
usuarios del sistema.

Fara poder llegar a esta opcidn empezamos desde el
ment principal presionando ENTER sobre la opcidn de
Sequridades o digitando la letra resaltada de la
opcion =

CPPROOOO .5.P.0. 24/01/96

— » MENU PRINCIPAL -
Papeletas de Pago
Verific. de Pagos
Ingresos
Modificaciones
Reversacion Pagos
Consultas y Reportes
PrOcesos Especiales

Elininaciones » SEGURIDADES s—=x

Sequridades Asignacidn de Accesos
Salir Mantenimiento de Usuarios
[ESC] - Menu Anterior {1 |1 - Hoverse [ wd ] - Seleccionar

|- |
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Seguidamente escogemos la opcidn de HMantenimiento de

Usuarios, por lo  cual se nos presentara

gsiquiente :

CPSG9200

MANTENIMIENTO DE USUARIOS

USUARIOS
CODIGO NOMBRE USER
02 CELIA NITE CAN
03 LIZBETH MEDINA LIl
01 SANDRO PERA FLORIL SANDRO

[ESC]- Salir ([CRTL+A]- Agregar Usr. [CTRL+M]- Modif. Usr. [CTRL+E]- Elim. Usr.

la pantalla

En esta pantalla, se pueden observar los usuarios que
va estadn definidos en el sistema. Fara agregar un nuevo
usuario al sistema, lo podemos hacer digitando CTRL+A. por
lo cual se nos presentarda la pantalla (siguiente pagina) :
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bid
1/96

CP569200 2410
MANTENIMIENTO DE USUARIOS

USUARTOS
CDBIBD] NOMBRE IUSEH ]
» NUEVD USUARID

Codigo Usuario : ([04]

Noabre Usuario : [CARLOS MOREND ]
User + [CARLDS ]
(Clave...)

(Agregar » < Salir )

(ESC]- Salir ({CRTL+A]- Agregar Usr, [CTRL+M]- Modif, Usr. [CTRL+E]- Elim. Usr.

tn este momento, se nos pedira el ingreso de los datos
del nuevo usuario, tales como el nombre, el user vy la
clave, el codiqo del usuario lo da el sistema
avwtomaticamente. Fara ingresar la clave del nuevo usuario,
debemos digitar ENTER sobre la opcidn Clave, por lo gque nos
aparecera la pantalla :

CP5G9200 E.5.P.0.L 24/01/96

MANTENIMIENTO DE USUARIDS

USUARIOS
CDD]EU‘ NOMERE IUSER I
NUEVO USUARIO

Codigo Usuario : [04]

Nombre Usuario ! pm——————i CLAVE sty }
User : Clave : [ ]
(Clave...? Coaprob. Clave : [ ]

» {ESC]'SQIH’ L —

]

[ESC]- Salir [CRTL+A]- Agregar Usr. [CTRL+M]- Hodif. Usr. [CTRL+E]- Elim, Usr.
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En esta pantalla, debemos ingresar la clave del
usuario nuevo, v despueés debemos volver a ingresar la clave
para verificar que el usuario recuerda correctamente su
clave.

Una vez ingresados todos los datos del nuevo usuario,
podemos agregarlo a la lista de usuarios del sistema
digitando ENTER sobre la opcidn Agregar; si deseamos
cancelar la operacién, digitamos ENTER sobre la opcidn
Salir.

Otra de las operaciones que podemos realizar., es la
modificacidn de los datos de un usuario del sistema, para
realizar esta operacidn, digitamos CTRL+M, sobre el usuario
que deseamos modificar, por lo cual se nos presentarda la
siguliente pantalla :

CPSG9200 E.5.P.0.L 24701796

HANTENIMIENTO DE USUARIOS

USUARTOS
CﬂDlGU| NOMBRE |USER |
» HODIFICACION DE DATOS = =

Codigo Usuwario : [03)

Nonbre Usuario : ([LIIBETH MEDINA ]
User (LI ]
(Clave...>

¢ Grabar > ¢ Salir

[ESC]- Salir ([CRTL+A]- Agregqar Usr. [CTRL+M]- Modif. Usr. [CTRL+E]- Elim. Usr.

En este momento. podemos realizar las modificaciones
deseadas al usuario, inclusive podemos cambiar la clave del
usuario presionando ENTER sobre la opcidn Clave, por lo que
se presentara la pantalla (siguiente pagina) :
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CPS69200 24701796 §

MANTENIMIENTO DE USUARIOS

USUARIOS
CDDIGG| NOMBRE IUSER |
» MODIFICACION DE DATOS w

Codigo Usuario : ([03]
Nosbre Usuario : ——————p CLAVE s ]
User : Clave i ]
{Clave...) Comprob, Clave : [ )

3 [ESE]'SEIIF' L ——— |

[ESC)- Salir [CRTL+A]- Agregar Usr. [CTRL#M]- Modif. Usr. [CTRL+E]- Elim. Usr.

Una wver realiradas todas las actualizaciones, podemos
grabarlas  presionando  ENTER sobre la  opcocidn Grabar, si
deseamos cancelar esla operacidn, presionamos ENTER  sobre
la opcidn de Salir.

Finalmente en esta opcidn podemos también eliminar a
los usuarios que va no estén haciendo uso del sistema. Fara
eliminar wun  usuario debemos presionar CTRL+E, sobre el
usuario qgque deseamos eliminar, por lo cual 58 Nnos

presentara la pantalla (siguiente pagina) :
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) CPSE9200

MANTENIMIENTO DE USUARIOS

USUARIOS
CGDIBD| NOMBRE ]USER |
» ELININACION DE DATOS

Codigo Usuario : [02]

Nombre Usuario : (CELIA MITE 1
User + [CAN ]
(Clave...”

CEliminary < Salir >

(ESC]- Salir [CRTL+A]- Agregar Usr. {[CTRL#M]- Modif. Usr. [CTRL+E]- Elim. Usr.

En esta pantalla, debemos confirmar s1 deseamos
eliminar 1 usuario, para hacerlo debemoas presionar ENTER
sobre la opcidn Eliminar, si deseamos cancelar la operacidn
debemos presionar ENTER sobre la opcidn Salir.

9.2 ASIGNACION DE ACCESOS.
La opcidn de Asignacion de Accesos. nos  permite dar o

negar permisos de acceso, a los usuarios del sistema  hacia
las diferentes opociones que este ofrece.

Fara poder 1legar a esta  opcidn empezamos desde el
menlt  principal presionando ENTER sobre la opcidn de
Sequridades o digitando la letra  resaltada de la
OpPCionN

=
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3193
§ CPPRO0OO «3:8.0. 24/01/96 B

—» MENU PRINCIPAL wegy
Papeletas de Pago
i Verific. de Pagos
Ingresos
Modificaciones
Reversacion Pagos
Consultas y Reportes
PrOcesos Especiales

Eliminaciones ———— p SEGURIDADES s——exg
Segquridades Asignacitn de Accesos
Salir Mantenimiento de Usuarios
{ESC] - Menu Anterior { 1 1] - Moverse [ wd ] - Seleccionar

Seguidamente escogemos la opcidn de Asignacion de
Accesos, por lo cual se nos presentara  la pantalla
siguiente

i :‘-:.6
24/01/56 §

ASIGNACION DE ACCESOS

CELIA HITE
LIIBETH HEDINA
SANDRO PEHA FLORIL

] PRINCIPAL

] PAPELETAS DE PAGO

] VERIFICACION DE PAGOS
] INGRESOS

] HODIFICACIONES

] REVERSACION DE PAGOS
] CONSULTAS Y REPOKTES
] PROCESOS ESPECIALES |
] ELIMINACIONES
] SEGURIDADES

L e e B e T e T e

{ Brabar

[ESC] - Salir

En esta pantalla, de la lista de usuarios, escogemos
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| o
al que se  desea modificar sus accesons, lo hacemos
presionando ENTER sobre é1, por lo cual se presentaran sus
accesns marcados con una "X" al lado i1zqguierdo de la opcion
respectiva

CPS69100 . 28/01/96

ASIGNACION DE ACCESOS

CELIA MITE [X] PRINCIPAL

LIIBETH MEDINA [X] PAPELETAS DE PAGO

SANDRD PEWA FLORIL [X] VERIFICACION DE PAGOS
[ ] INGRESOS

[X] MODIFICACIONES

[ 1 REVERSACION DE PAGOS
[X] CONSULTAS Y REPORTES
[X] PROCESOS ESPECIALES
[ ] ELIMINACIONES

[ ] SEGURIDADES

( Brabar >

(ESC) - Salir

Como se muestra en la pantalla anterior, el usuario no
posee permisos para accesar a las opciones de Ingresos,
Reversacidn de Fagos. Eliminaciones, Seguridades., s1 se
desea aumentar los permisos a un usuariao, debemos presionar
ENTER o BARRA ESFACIADURA sobre la opclidn que deseamos
agregar el acceso, por lo cual se mostrara uwuna "X"
indicando gue el acceso a esa opcion esta adicionado.

51 deseamos eliminar accesos a un determinado usuario,
debemos debemos presionar ENTER o BARRA ESFACIADORA sobre
la opcidn que deseamos eliminar el acceso, por lo cual se
borrara la "X" indicando que el acceso a esa opcion esta
eliminado.

Una vez hechas todas las modificaciones deseadas a los
accesos de los uwusuarios, para que estas tengan efecto,
debemos grabarlas presionando ENTER sobre la opcion Grabar,
0o digitando la letra G. 51 deseamos cancelar las
modificaciones hechas. presionamos ESC antes de realizar la
grabacidn de las modificaciones.
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