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CAPITULO 1

GENERALIDADES




;[fanual de Usuario

1 GENERALIDADES

1.1 INTRODUCCION

El SIAC es un programa de computadora disefiado y desarrollado para facilitar el
control de estudiantes, profesores, calificaciones, materias y otros aspectos relacionados
con el plano académico.

Este manual contiene la informacién necesaria sobre como utilizar SIAC vy da una
explicacion de cada una de sus diferentes funciones.

Es de gran importancia leer este manual antes v durante la operacion de SIAC, puesto
que este lo guiara pasa a paso en el manejo de sus funciones.

1.2 OBJETIVO DE ESTE MANUAL

El objetivo de este manual es de ayudar al personal administrativo que este encargado
del manejo del SIAC a aprender acerca del funcionamiento del mismo y comprende los
siguientes puntos:

¢ Quia para utilizar la Computadora.

* CoOmo instalar y operar el SIAC (Sistema Integrado Académico)

» Conocer el alcance de todo el sistema por medio de una explicaciéon detallada e
ilustrada de cada una de las opciones que lo forman.

1.3 A QUIEN VA DIRIGIDO ESTE MANUAL

Este manual va dirigido a todos aquellos usuarios finales involucrados en la operacion
del sistema académico SIAC.

1.4 CONOCIMIENTOS NECESARIOS

Los conocimientos minimos que deben tener las personas que operaran el Sistema v
deberan utilizar éste manual son:

* Con lo cual se entiende que el usuario esta bien familiarizado con el uso de
raton vy del teclado.

1.5 ORGANIZACION DE ESTE MANUAL

Este manual esta organizado en cuatro partes principales:
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Capitulo 1 Generalidades.

Capitulo 2 Instalacion.

Capitulo 3 Menu Conexion
Capitulo 4 Menu Registro
Capitulo 5 Menu Estadistica
Capitulo 6 Menu Procesos Especiales
Capitulo 7 Menu Seguridad

| Capitulo 8 Menu Reportes
Capitulo 9 Menu Ventana

S e S ———

Anexo A Reconocimiento de las Partes del Hardware.
Anexo B Glosario de Términos.
Anexo C Reportes Reales.

1.6 CONVENCIONES TIPOGRAFICAS

Antes de empezar a usar el SIAC, es importante que entienda los términos v las
convenciones tipograficas que se utilizan en este manual.
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1.6.1 CONVENCIONES DE FORMATO DE TEXTO

Los siguientes formatos de texto identifican informacion especial:

Caracter mayuscula + Caracteres
minuscula

Nombres de teclas se inician con mayuscula.

Si esta ubicado bajo las letras, significa que

el usuario puede presionar dicha letra
| muentras se mantiene presionada la tecla Alt.
; | (Alt + letra subrayada)

| Caracter subrayado

Palabra boton y a su lado irda la [

Grafico del boton. e
representacion grafica

Nombres de opciones que puede elegir el

Menor que — Mayor que (< >) usuario, va sea haciendo uso del Mouse o
del teclado.
Negrita. Términos a resaltar por su importancia.
}._.._.._-._—._. —_———— —— - —————— e 4
Vifieta numérica Numeracion de procedimientos paso a paso

) Colocar el extremo del puntero del Mouse
“SENALAR"™ (generalmente una flecha) sobre el elemento
al que desea sefialar. J

Presionar el boton principal del Mouse
“HACER CLIC” (generalmente el boton izquierdo) v soltarlo
inmediatamente sin mover el Mouse.

Sefialar el elemento y después mantener
presionado el boton izquierdo del Mouse

"ARRAS mientras mueve el Mouse v lo ubica en el

L lugar deseado.
Presionar el boton del Mouse v soltarlo
“HACER DOBLE CLIC” inmediatamente por dos ocasiones sin mover

|
1

| el Mouse.
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1.6.3 CONVENCIONES DE TECLADO

Teclas que se utilizan como método abreviado
Teclas de método abreviado. para ejecutar un proceso. Por ejemplo F1 para
mostrar la ayuda.

| Tecla ENTER 0 RETORNO | Tegla utilizada para ejecutar 1m proceso o una .
accion si el manual le indica “Presione Enter” |

. Utilice las teclas Flecha lzquierda, Flecha
Teclas direccionales : :
5 4+ 4 . Derecha, Flecha A_mba;. Flecha Abajo para
o | mover el punto de insercion.

Tecla que puede utilizar para moverse entre |

| _ !
| Tecla TAB | los diferentes controles de la forma.

1.7 ASISTENCIA TECNICA

Si tiene alguna duda acerca del funcionamiento del SIAC, revise primero este manual de
usuario.

S1 aan asi no encuentra la respuesta deseada, péngase en contacto con la oficina del
Programa de Tecnologia en Computaciéon (PROTCOM) de la Escuela Superior
Politécnica del Litoral (ESPOL)
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2 INSTALACION DEL SISTEMA.

2.1 INTRODUCCION.

En este capitulo se explican las instrucciones basicas que le permitiran instalar el
Sistema. Para ello debera utilizar el programa de instalacién que se distribuye en el CD
de instalacion del Sistema.

2.2 REQUERIMIENTOS.

Antes de realizar la instalacion del SIAC verifique que su hardware y software cumplan
con las siguientes condiciones:
* Una computadora compatible con un PC de IBM, que disponga de un
microprocesador 586 o superior.
¢ Una unidad lectora de CD-ROM (Se recomienda que sea de doble velocidad y
tenga un tiempo de acceso de 400 milisegundos 0 menos.)
*  Un minimo de 32 megabytes de RAM.
* Treinta megabytes de espacio libre en el disco duro para los archivos de SIAC.
¢ Un monitor en color de resolucion VGA o més alta.
+  Un mouse.

*+ Windows 95 o superior

2.3 INSTALACION DE SIAC.
Para instalar SIAC siga los siguientes pasos:

I. Inicie Windows y coloque el CD SIAC en la unidad lectora de CD-ROM de su
computadora.

2. Desde el menu inicio haga clic en la opcién Ejecutar

3. En el cuadro de dialogo que aparece a continuacion, escriba la letra de la unidad de
su CD-ROM, normalmente G, seguida de dos puntos, barra inversa y la palabra
instalar. Por ejemplo G:\Instalar

4. Presione la tecla ENTER o dé clic en “Aceptar”™.

5. Comenzara a ejecutar las instrucciones para proceder a la instalacion del Sistema.
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Figura 2.1 Inicio de 1a Instalacion.

En esta ventana le pedird que si tiene alguna otra aplicacién abierta la cierre para
proceder a instalar el sistema.

6. En la siguiente ventana deber4 dar clic al boton de Cambiar Directorio. Si no desea
continuar con la instalacién debera dar clic en el boton de Salir

Figura 2.2 Pantalla de Ubicacion del Sistema

7. Laruta a instalar el Sistema debera ser de Nombre SIAC la ubicacién podra ser en

el directorio “C:/” 6 “D:/”, ésta ruta dependera donde disponga de mayor espacio en
Disco Duro.
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-
f v Lambiar duectonn

Figura 2.3 Pantalla de Cambio de Directorio.

Cuando haya elegido la ruta en donde se proceda a instalar el sistema deber4 dar clic al
botén de Aceprar

Nota: Debera indicar el nombre de la carpeta a instalarse como lo indica en la

Figura y la Unidad dependera de la disponibilidad de espacio en disco que
posea.

8. Sino dispone de una carpeta con éste nombre le mostrara el siguiente mensaje

Instalacion de S1AI

Figura 2.4 Mensaje de la Instalacion

En ésta ventana debera dar clic al botén de SI para crear la Carpeta y continuar con
la Instalacion.

9. Regresara a la ventana del punto 6 pero con la ruta especificada de donde va ha
instalar el Sistema.

PROTCOM Capitulo 2 — Pdgina 3 ' ESPOL




Manual de Usuario Sistema Integrado Académico

Figura 2.5 Pantalla de Continuacion de la ]nﬁalacion.

Cuando haya elegido la ruta deber4 dar clic al boton de continuar con la instalacion

10. La siguiente pantalla le presentara el avance de la Instalacion.

Figura 2.6 Pantalla de Avance de la Instalacion.

Si desea cancelar la Instalacion lo podra hacer dando clic al bot6én de Cancelar.

11. Al terminar le presentara la siguiente pantalla en donde le indicara que la instalacién
se realizd con éxito.

Figura 2.7 Mensaje de la Instalacion.

PROTCOM ' Capitulo 2 — Pigina 4 " ESPOL




Manual de Usuario

Sistema Integrado Académico

12. Ahora que usted ya ha instalado el sistema en su PC, debera crear el DS
Panel de Control, lo debera realizar siguiendo los siguientes pasos:

en el

1. En la opcion del panel de Control que se encuentra dentro de Configuracién del
Menu Inicio.

Figura 2.8 Panel de Control

2

2. Dar doble clic al boton de Configuracién de ODBC 32 bits para crear el DSN
necesario.
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Tanel de cantiol

{Agregar nuevo  Agregar o
hardware quatar pr..

Energia Fechay hora

P <.
$ D 4
Modems Mouse Mulﬁedsa

Pantalla  RealPlayer G2

7

Figura 2.9 Panel de Control

3. Enla ventana de Administrador de Origenes debera dar clic al boton de Agregar.

| FoxPro Fies

Text Files

MS Access 97 Databasa  Microsolt Access Dirver [ mdb)

Microsoft Excel Drrves (" »s)
Microsolt FoxPro Drives (* dbf)

Microsolt Text Driver [ ba. * cav)

Figura 2.10 Administrador de Orines de Datos OBC.

BIBLIO a‘llsgb'
CAMP
AEEAN
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4. Le aparecerd una lista de controladores entre ellos debera elegir el de SQL
Server, como lo indica en la figura, y dar clic al botén de Finalizar.

[ieate New Data

VORI

S

Microsoft Access Driver (*. mdb)
Microsoft dBase Driver [*.dbf]
Microsoft Excel Drver [ us)
Microsoft FoxPro Driver (* dbf)
Microsoft ODBC for Oracle
Microsoft Paradox Driver [*.db )
Microsoft Text Drver [* bxt; * csv)
{ Microsoft Visual FoxPro Driver

5. El punto anterior le permitird visualizar una ventana en la que podra crear el
DSN para trabajar con el Sistema, debera llenar los datos como se los muestra en
la Figura siguiente.

f Create a New Data Souice to SOL Serves

Figura 2.12 Instalacién del ODBC.
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6. Cuando haya ingresado los datos indicados en la figura anterior deberé dar clic
al boton de Siguiente para continuar ingresando la siguiente informacion que se
muestra en las siguientes pantallas.

f Cieate a New Data Souice to 501 Server

Figura 2.13 Pantalla de Instalacién del ODBC (Seguridades).

Create a Mew Data Source ta S0l Server
L = g i~

Figura 2.14 Pantalla de Instalacion del ODBC (Seleccion de la Base).
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Cieate a Mew Data Sowrce to SOL Server

Figura 2.15 Pantalla de Instalacion del ODBC (Seleccion del Lenguaje).

7. En esta siguente pantalla debe dar click en el boton finalizar

Figura 2.16 Pantalla de Instalacién del ODBC (Fase Final).

8. En la pantalla anterior presione click en el botén Test Data Sourse (Prueba de
Fuente de Datos)
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9. En esta pantalla debe presionar en el botén OK. este botén regresa a la pantalla

anterior, donde nuevamente debe dar click en el botén OK para finalizar el
proceso de la creacion del DSN

S0 Server NDBC Data Source [s

Figura 2.17 Pantalla de Instalacion del ODBC (Fase Final de Comprobacion).
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2.4 ARRANQUE DEL SISTEMA

En esta seccion usted aprendera operaciones basicas para poder ejecutar el SIAC.
Recuerde que para un normal desempefio de SIAC, el sistema debera estar
correctamente instalado en su computadora.

2.4.1 INICIAR SIAC

Para iniciar una sesion de trabajo con el sistema siga los siguientes paso:

-

Desde el boton de Inicio de la Barra de Tareas, seleccione el Menti Programas.
2. Desde el menu SIAC, dentro del Menu Programas seleccione el icono del sistema.
3. Haga clic sobre el icono SIAC.

Figura 2.18 Inicio del SIstema
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Al dar click en SIAC, aparecera la pantalla Principal del Sistema.

En esta Ventana usted podra visualizar las diferentes opciones que se encuentran en el
menu.

=  (Conexion

= Registro

= Estadisticas

* Procesos Especiales

= Seguridad
= Reportes
= Ventana

*  Ayuda

Para poder tener acceso a las diferentes opciones del Sistema, usted debera dar clic al
boton de conectar, ésta accion le permitira abrir una ventana en donde podra digitar su
login y contrasefia asignadas por su Administrador del Sistema

La Contrasefia que le da su Administrador es temporal, va que esta debera ser cambiada
dentro del sistema en la opcion de Cambiar Contrasefia
Para mayor detalles podra consultar el Capitulo 3 del Menu conexion.
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3 MENU CONEXION.

Esta opcion permite a los usuarios habilitar o inhabilitar asignar los diferentes permisos
a cada usuario.
Es la Primera opcion del Menu de la Pantalla Principal.

Figura 3.1 Mena Conexion.

3.1 CONECTAR.

Esta opcion permite que el usuario accese a las diferentes opciones del sistema
dependiendo de los permisos que tenga asignados.

3.1.1 ABRIR PANTALLA DE CONECTAR.
Para abrir la pantalla de conexion debera seguir los siguientes pasos:
1.- En el menu principal haga clic en Conectar de la opcion Conexién del meni

principal.

2.- A continuacion aparecera la siguiente pantalla que contendra una serie de entradas
de datos.

-‘ Conecla

Figura 3.2 Pantalla de Conexién.

3.1.2 CONEXION DEL SISTEMA.

Para realizar la conexion al Sistema:
1. Abrir la ventana de Conectar siguiendo los pasos del punto 3.1.1
2. Debera ingresar en la celda del Usuario el login y contrasefia asignada.
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3. Dar clic en el boton de Aceptar para que pueda ingresar al las diferentes opciones.

L - Lonectas

Figura 3.3 Pantalla de Conexion.

4. Al dar clic al boton de Aceptar, le aparecera la siguiente ventana, donde podra
elegir los roles 6 actividades que necesita realizar al ingresar al sistema.

§ Coneson al Sistema - Reagistio de Rol

Figura 3.4 Pantalla de Registro de Rol

5. En esta pantalla visualizara una lista de los Roles que el usuario podra realizar.
6. Debera elegir uno de los roles y dar doble clic, para poder activar las opciones
asignadas al Rol.
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3.2 DESCONECTAR.

Le permitira inhabilitar las opciones del sistema, para que ningin otro usuario pueda
realizar accion alguna dentro del sistema.

3.3 CAMBIAR CLAVE.

Esta opcion permite cambiar la clave 6 de usuario.

3.3.1 ABRIR CAMBIAR CLAVE.

Para abrir la pantalla de Cambiar Clave debera seguir los siguientes pasos:

1. En el menu principal haga clic en Cambiar Clave de la opcion Conexién del menu
principal.

2. A continuacion aparecera la siguiente pantalla que contendra una serie de entradas
de datos.

¥ Cambio de Contiasefia

Figura 3.5 Pantalla de Cambio de Contraseiia.

3.3.2 CONSULTAR CLAVE.

Para cambiar la Consultar, debera:
1. Para abrir la pantalla de Cambiar Clave siga los pasos descritos en el punto 3.3.1
2. Ingresar el Login del Usuario, dar enter o tab para consultar el nombre del Usuario.

Y Cambio de Conliasena

Figura 3.6 Pantalla de Cambio de Contrasefia.
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3.3.3 CAMBIAR CLAVE.

Para cambiar la Clave del usuario, debera:
1. Consultar los Datos siguiendo los pasos descritos en el punto 3.3.2
Digitar la Contrasefia actual.

Digitar la nueva contrasefia.

2
3
4. Digitar la nueva contrasefia para verificar que la contrasefia digitada sea la correcta.
5

Dar clic al boton de _ para que los cambios se reflejen.

3.4 SALIR

Permite salir del Sistema.
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4 MENU REGISTROS.

El sistema posee esta opcion de menu para registrar los diferentes datos que seran
procesados por el sistema.

El menu registro posee las siguientes opciones:

- Begistro de Estudiantes |
Ficha Medica de E studiantes

= Registro de Calficaciones

- Registio de Suplstonios

- Registro Notas de Giado
Registro Promedios de Grado

Registro de Secciones
Registro de Especializacion
Registro de Cursos
Registio de Paslslos
A Registio de Cargos

Registro de Mateiias

= Registro de Pepsun -

= Ragistro de Mateqas de Giado

- Registro de Profesores
Registro de Titulos de Profesores
Fegistro de E specializaciin de Profesoies
Registro de Categoria Nominal
Registro de Categotia Econdmica

A Asignacién E specializacion

-~ Asignacion de Cissos

¥ . Asignacion de Cagos

X Asignacion Miembios Trbunal de Examen de Grado

Figura 4.1 Meni Registros
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4.1 REGISTRO DE ESTUDIANTES

Esta opcion nos permite registrar a los estudiantes que ingresan por primera vez a la
institucion, registrando datos de identificacion del estudiante.

4.1.1 ABRIR REGISTRO DE ESTUDIANTES.

Para abrir la pantalla Registro de Estudiantes, debe seguirse los siguientes pasos:

En el menu principal haga clic en Registro de Estudiantes de la opcion Registro del
menu principal. A continuacion aparecera la siguiente pantalla que contendra una serie

de entradas de datos, las mismas que se detallaran con mucho cuidado a fin de lograr un
correcto registro de estudiantes.

Registio de E studiantes
- bl di :.I Folo Jocnnnn0 Tows ]
s — i
Fachaden - [T ieomom |1 et Brewe s vt ooaw
Procedencia |- 1 | YR Céduda r—-———-
ORI - CCiC MARCILLD CHOEZ U o
Die. Trab. Packe [~ - T
N Ocup. Madke |1/
Di. Trab. Mache| . - B
Nombre Repres. | 1| - - St banl
RN - .ot v AL TelelTeobs |
Observacién F 5 .

|  Activa m: ey

u
G Beve || #5 Modfon | X Cancels

Figura 4.2 Pantalla registro de Estudiantes

4.1.2 INGRESAR NUEVOS ESTUDIANTES.
Para ingresar nuevos estudiantes, debera seguir los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla principal de Registro de Estudiantes siga los pasos descritos en
el punto 4.1.1
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2. De clic en el boton ||V NS el cual [l Giaba
cambiara a y se habilitaran los cuadros de texto.
3. Se procede a ingresar la informacion requerida del estudiante.
4 De «clic en el boton |§ Grabar para guardar la informacion

ingresada.  Si el ingreso fue realizado correctamente se observara el siguiente

mensaje:
SIAC >
A Aumro 1000000734 h sido rgesac xtosamerte

Figura 4.3 Mensaje de Informacién

¢ Si usted no ingresa los nombres del Alumno el Sistema le mostrara el siguiente
mensaje

Figura 4.4 Mensaje de Advertencia

e Si usted no ingresa los apellidos del Alumno el Sistema le mostrara el siguiente
mensaje.

SIALC

Debe Ingresar los Apelidos del Alumno

===

Figura 4.5 Mensaje de Advertencia
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e Si usted no ingresa la direccion del Alumno el Sistema le mostrara el siguiente
mensaje.

Figura 4.6 Mensaje de Advertencia

e Si usted no ingresa la fecha de nacimiento del Alumno el Sistema le mostrara el
siguiente mensaje.

SIAC @

Q Debe Ingresar Fecha de Nacimiento del Alumno

o=

Figura 4.7 Mensaje de Advertencia

e Si usted no ingresa el lugar de nacimiento de nacimiento del Alumno el Sistema le
mostrara el siguiente mensaje.

SIAC

Q Debe Ingresar el Lugar de Nacimiento del Alumno

Figura 4.8 Mensaje de Advertencia

e Si usted no ingresa la nacionalidad del Alumno el Sistema le mostrara el siguiente
mensaje.

SIAC

e Debe ingresar la Nacionalidad del Alumno

Figura 4.9 Mensaje de Advertencia
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e Si usted no ingresa el nombre del padre del Alumno el Sistema le mostrara el
siguiente mensaje.

SIAC E3

0 Debe Ingresar el Nombre del Padre del Alumno

Figura 4.10 Mensaje de Advertencia

e Si usted no ingresa la ocupacion del padre del alumno el Sistema le mostrara el
siguiente mensaje.

SIAC ET

° Debe ingresar Dcupacién del Padre del Alumno

Figura 4.11 Mensaje de Advertencia

e Si usted no ingresa el nombre de la madre del Alumno el Sistema le mostrara el
siguiente mensaje.

SIAC =}

Q Debe Ingresar ol Nombre de la Madve del Alumno

Figura 4.12 Mensaje de Advertencia

e Si usted no ingresa la ocupacion de la madre del Alumno el Sistema le mostrara el
siguiente mensaje.

SIAC E3 |
e Debe Ingresar la Ocupacién de la Madre del Alumno

Figura 4.13 Mensaje de Advertencia
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e Si usted no ingresa el nombre del representante del Alumno el Sistema le
mostrara el siguiente mensaje.

SIAC B3

0 Debe Ingresar el Nombve del Representants del Alumno

Figura 4.14 Mensaje de Advertencia

e Si usted no ingresa la ocupacion del representante del Alumno el Sistema le
mostrara el siguiente mensaje.

SIAC 73
Q Debe Ingresar la Ocupacién del Representants dal Alumno

Figura 4.15 Mensaje de Advertencia

e Si usted no ingresa la escuela de procedencia del alumno el Sistema le mostrara
el siguiente mensaje.

SIAC > )

e Debe Inguasar la Escusla de Procadencia dal Alumno

Figura 4.16 Mensaje de Advertencia

4.1.3 CONSULTA DE ESTUDIANTES

Si desea consultar los datos de un estudiante que previamente han sido ingresados siga
los siguientes pasos:

1.- Para ingresar a la pantalla principal de registro de estudiantes siga los pasos
explicados en la seccion 4.1.1

2-De <clic en el boton ._I Inmediatamente aparecera la siguiente
ventana
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* Consulta de E studiantes

2
uf

Linea |Cédigo |Nombres | Apelidos | Direccién 2

*

Al Buscar l)(;;o-lu

Figura 4.17 Pantalla Consulta de Alumnos.

3 .- Esta pantalla presenta dos criterios de busqueda:

 Por codigo: Busca todos los codigos de alumno que coincidan con cualquiera de
los caracteres que se escriban en el cuadro de texto CODIGO.

* Por Apellidos: Busca todos los apellidos que coincidan con en sus primeros
caracteres con los caracteres que se escriban en el cuadro de texto APELLIDOS.

3] Buscar

4 - De clic en el boton para iniciar la busqueda en base al
criterio especificado por el usuario. S1 no especifica algun criterio de busqueda y da

clic en el boton 4] Buscas se mostraran todos los registros existentes.

5-S8i da clic al boton x_w’ l esta pantalla desaparecera vy

regresara a la pantalla anterior.

6.- Los registros que se encuentren en base al criterio de busqueda seleccionado se

mostraran de la siguiente manera:
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Linea |Cédigo |Nombres | Apetdos | Disccién -
/0000001 MARIA ELIZABE TH POGO RONQUILLO COOP. 24 OCT. M1}
_ acmocnz ROSA GIOCONDA KINCHUELA MURILLO MAP. ESTE COOF
0000003 MARICELA LILIANA TOALA MORAN BAST. POP. BLOC
4/ 0000004 GUILLERAMO ALEJANDRC PILOZ0 ZAVALA COOP. 4 DIC. MA}
0000005 JONATHAN SANTIAGO  GUZMAN RUIZ MAP. DESTE COC
§| 0000006 ORLANDO DAVID FIQUEROA CARDENAS COOP. SENE. MZ
‘I 1 FINMNNN7 PAN| A MARGARITA Pl [IAS THAVF? MAPASINGGI iFE],:’

Figura 4.18 Pantalla Consulta de Alumnos

7. Dé doble clic en la linea de registro deseado el registro deseado y los datos del
registro seleccionado se mostraran en la pantalla Registro de Alumnos.

Sugerencia: Si conoce el codigo del alumno que desea consultar, digite su codigo
en el cuadro de texto codigo y presione la tecla TAB, si el codigo existe los datos
del alumno se presentaran automaticamente.

4.1.4 MODIFICAR REGISTROS DE ESTUDIANTES

Para modificar el registro de un estudiante siga los pasos descritos a continuacion.

1.- Consulte el registro que desea modificar, para realizar esto siga los pasos descritos
en el punto 4.1.3

2.- Una vez que consulte los datos del alumno que desea modificar de clic al boton

ﬁml y este _B Grabar I cambiara a Si desea

cancelar la operacion de clic € Lancelar

3.- Efectué los cambios que deseados.

4- Declicalboton | Graba l y los cambios seran guardados. Si la

operacion de modificacion resulta exitosa el sistema mostrara el siguiente mensaje.

SIAC s p

Figura 4.19 Mensaje de Informacién

Sugerencia: Si después de ingresar un alumno nuevo desea inmediatamente
matricularlo de clic al boton  Matnculacion | lo cual lo llevara a la ventana de
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matriculacion. Para mas detalles sobre el proceso de matriculacion consulte la
seccion 6.1 del Capitulo 6 de Procesos Especiales .

4.2 FICHA MEDICA DE ESTUDIANTES

Esta opcion le permite ingresar datos relacionados a la atencion médica que recibe el
estudiante.

4.2.1 ABRIR REGISTRO FICHA MEDICA DE ESTUDIANTES

Para abrir la pantalla Registro Ficha Médica de Estudiantes, debe seguirse los siguientes
pasos:

1. En el menu principal haga clic en Ficha Médica de Estudiantes de la opcion
Registro del menu principal.

2. A continuacion aparecera la siguiente pantalla que contendra una serie de entradas
de datos, las mismas que se detallaran con mucho cuidado a fin de lograr un correcto
registro de ficha médica de estudiantes.

$1 Registio de Ficha Médica del E studiante

o[ |
Dabts e rlorgens el E afiachnnde
Aergia Abmentos =]
H
Aol Maiho =
o
Alergia Otros -
4|
& Mostm B toeo | #3 Modtew | X ool |

Figura 4.20 Pantalla Registro Ficha Médica

4.2.2 INGRESAR UNA NUEVA FICHA MEDICA DE ESTUDIANTE.
Para ingresar nueva ficha médica de estudiante, debera seguir los siguientes pasos:

1.- Para abrir la pantalla principal véase el punto 4.2.1

PROTCOM Capitulo 4 — Pdgina 9
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s o S it

; ’ i eid
2.- De clic en el boton |} Nuevo el cual cambiara el Grsbar a
y se habilitaran los cuadros de texto.
3.- Introduzca el codigo del alumno del que desea crear una ficha médica.

4.- Para consultar un alumno de clic en el boton —l y siga los pasos para
consulta de alumnos descritos en el punto 4.1.3

5.- St da clic en la pestaiia Medicacién se visualizaran las siguientes entradas de datos:

5 Registio de Ficha Médica del € studiante

Meticacitn Actual e ‘
2
Causa Medicacién =l
2
Indie. Medicacion =
=
Observaciones il

& Moswx | Gl Nuevo | § Modiear | X Concolr |

Figura 4.21 Pantalla Registro Ficha Médica

6.- Se procede a ingresar la informacion requerida para la ficha médica del estudiante

7.- Declic en el boton g Grabar y los datos seran guardados. Si la operacion de

Ingreso resulta exitosa se mostrara el siguiente mensaje:

Figura 4.22 Mensaje de Informacion
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4.2.3 MODIFICAR FICHA MEDICA DE ESTUDIANTES

Para modificar una ficha médica de un estudiante siga los pasos descritos a
continuacion:

1.- Consulte el registro que desea modificar, para realizar esto siga los pasos descritos
en el punto 4.1.3

2- Una vez que se visualicen los datos de la ficha médica del alumno que desea

modificar de clic al boton #5 Modfics I y este BN Grabar l

cambiari a

3.- Si desea cancelar la operacion de clic al boton X Cancelx l

4 - Efectué los cambios que deseados

5.- De clic al boton |l Grabas .y los cambios seran guardados. Si operacion

de modificacion resulta exitosa el sistema mostrara el siguiente mensaje.

\i) Ficha del Alumno 0000000008 ha sido Modiicado Esitosaments

Figura 4.23 Mensaje de Informacion
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4.2.4 IMPRESION DE FICHAS MEDICAS DE ESTUDIANTES

Para imprimir la ficha medica de un estudiante debe seleccionar un alumno; y presionar
click en el boton mostrar
& Mosta

COLECIOD FISCAL MIXTO
" AUCUSTO MENDOZA MOREIRA™

FICHA MEDICA

Cadga w0074
Apcilicos v Namircs e wahedn
ARS Locva a0 - 00|
Curso VESPERTIMA
Soccian SEXTO

Alorgla a cdcamonios aax
Alorgld 3 Wodcaimonice. nan

OFas Slorglas aax

Wedcacian

Cauma de lbodic ackan

Indcaciancs

QEsoradiancs YTY _'J
444 1ol li’ b liﬁaﬁ::e? @ as‘m Close Toft Totz

Figura 4.24 Reporte de Ficha Médica
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4.3 REGISTRO DE CALIFICACIONES

Permite Registrar, Consultar o emitir el Reporte las calificaciones tanto individual como
por curso.

Para abrir la pantalla Registro Calificaciones, debe seguirse los siguientes pasos:

I. En el menu principal haga clic en Registro de Calificaciones de la opcion Registro
del menu principal.

2. A continuacion aparecera la siguiente pantalla que contendra una serie de entradas
de datos.

& HRegqishio de Calihicaciones

! Afolectivo 1399 B Tipo de Pesiodo lP’mu Trimestre ﬂ |
1 i é 2 '
Maticds  [[1506%  ..| Almeo VERONICA DEL ROCIOALAJ LEMA
;____.(" nm . - A2 5 T PP T AN R YT S SEFNPNS YN S CNTE S RES 2 NSNS SN R
| Seccitn Jid s Cusa |-
{ Ciclo l Paralelo l Jf. b
Cédigo Materia Notal | Nota2 | Mota3 | Examen| Suma | Promedio
1 ooz MATEMATICAS 12 14 15 14 5  13.75
2 {003 ESTUDIOS SOCIALES 19 20 15 54
3 {004 EDUCACION FISICA 26 20 20 20 80 20,00
4 |oos MUSICA 0 10 10 10 0 1000

Figura 4.25 Pantalla de Registro de Calificaciones por Alumno.

En la celda del afio lectivo le permitira
E modificarle en caso que necesite ingresar notas
de periodos anteriores, una vez que haya digitado podra dar fab o enter y
automaticamente le aparecera el afo final de ese periodo.

Afolectvo 1933 -

Tipo de Periodo | <] Al dar un cli.c en e‘l cajon del !ado derecho
le desplegara los tipos de periodos de que
tiene el afio lectivo.
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Tipo de Petiodo ] Debera elegir uno de ellos para poder
S Bre T inacire [ ingresar O consultar las notas, ya que las
Segundo Trimestre consultas son por Periodo.

Tercer Trmestre

4.3.1 CALIFICACIONES INDIVIDUALES.

+ Alumno
Matricula lﬂggegs ..... Alumno YERONICA DEL ROCIO ALAJD LEMA

Para poder consultar, ingresar o emitir un reporte de las calificaciones individuales,

debera:

1. Activar la opcion de alumno como se muestra en el dibujo. 1 Almne

2. Si dispone del Codigo del Alumno lo podra digitar directamente en la celda. Si no
dispone del Codigo del Alumno lo debera buscar.

3. Para consultar un alumno de clic en el boton __I y siga los pasos para
consulta de alumnos descritos en el punto 4.1.3

4. Cuando haya elegido el alumno a Consultar, debera dar clic en el boton de
'\ Actuakzar | para que de ésta forma llene la lista de los estudiantes con las

materias Asignadas y sus Notas correspondientes si las tuviere.

4.3.1.1 INGRESO DE CALIFICACIONES INDIVIDUALES.

Cédigo Maternia MNotal | Nota2 | Nota3 | Examen| Suma | Promedio
1 {002 MATEMATICAS 12 14 15 14 25
z 003 ESTUDIOS SDCIALES 19 20 15 54
a D04 EDUCACION FISICA 20 20 20 20 8o 20,00
4 | 005 MUSICA 10 10 10 10 40 10.00

Figura 4.26 Pantalla de Calificaciones Individuales.

En la lista de la Consulta por Estudiante usted podra consultar el Codigo de la materia,
la Materia, la Notal, Nota2, Nota3, Nota del Examen, la suma que le mostrara los
valores de las notas que estén ingresadas y la columna de Promedio, que mostrara el
promedio de las notas solo si estan ingresadas todas las notas.

Para desplazarse en cada celda de la lista lo podra hacer con las teclas direccionales, e
ingresar las notas que consideré necesarias.

También podra hacer correcciones en linea, es decir que a medida que ingrese las
calificaciones estas se grabaran automaticamente.
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Cuando vaya ingresando las notas esta se sumaran en la columna de suma y cuando
haya ingresado todas las notas le generara el promedio de ese alumno.
4.3.1.2 REPORTE DE CALIFICACIONES INDIVIDUALES.

Para poder emitir el reporte a la Pantalla, una vez consultada o ingresada las notas del
estudiante debera dar clic en el boton de -
& Mo |

El reporte a visualizar es el siguiente:

E."_: Cabficaciones Por Alumno

L}

P COLEGIO FISCAL MIXTO
{£ % "AUGUSTO MENDOZA MOREIRA®
Nz )

e CALIMICACIONDS WDIY IDUALER

G B Yad) Bl - RCHaBO R AMRO LECTIVO 1999 - 4008

]

Foula 16 du v e 1000

ALTMNG YERONKCA DEL ROCYO ALAIO LEMA
SLOCHN: MATUTINA CTRSO: SEXTO R3O
TBPLCLALTZACIKN: FEXOMATEMATYED PARALEILO: PARALE D A
CWLO: DWVERSFICADD TTPO PERLODD: PRMER TRMESTRE
[ Cod. Mis mnaf M kcna M"DODTAES
Nt M M (Tiswcs] Pmm.
t 807 | MATEMATICAS [k} (L} ;] 4 14,73
1 i | ETUDE $OCWLES 1] L] 15
F od | EDUCACION FEXA 0 w w0 | o
4 45 | MUSICA 14 ] Ia 1] .08
=
Lafa] 1det [ Pyl sai & Cenar] 4ded  Toad
- — - —

Figura 4.27 Reporte de Calificaciones Individual.

o Utilice los botones m 2de 1 EIE para desplazarse entre las paginas

que contenga el informe.

» Dé clic al boton si desea aumentar o disminuir el tamafio de vision
del informe

« D¢ clic al boton st desea imprimir el informe.

« Dé clic al boton @ cuando desee cerrar la ventana del informe.
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4.3.2 CALIFICACIONES POR CURSO.

a Hegislio de Labilcaciones

|7 AL A ]1959 Wi Tipo de Peviodo  [Prmer Trmestre =
O Aumno

B R s 24 .
Seccitn | Matutina '_'_I Curso |Suxtoneo :I

| Ciclo | Diversificado | Pasalelo | Paralelo A |

| Eopochiuation [Fisico Matematico * Maleda  [ESTUDIOS SOCIALES |

—
Codigo NOMBRE Notal | Nota2 | Nota3 | Examen | Suma | Promedic —|

1 {s180898 ALAJO LEMA VERONICA DI 19 20 15 54

2 |S112698 ALBIND MONTES MABEL Rt 20 13 17 14 64 16.00
3 |s111690 ALVARADO OLVERA LUISA 15 16 20 10 61 15,25
4 |S168098 ANDIND GAVILANEZ ARMAI 20 18 17 13 68 17.00|
§ |s125198 ARTEAGA PINCAY VANESS: 19 19 20 18 76 19.00
B 5123998 BAQUE RODRIGUEZ GUMEI 20 19 19 18 76 19,00
7 |s111798 BAQUE ROSALES CRUZVEl 15 16 20 9 60 1500
8 |s123898 BAACIA CHOEZ HECTOR A 20 19 17 14 70 1750
9 5200698 BONE LEON MARCOS DAAI 12 IS 20 4 52 13,00/

:r 5000898 CANTOS PEREZ NELSONE: 20 17 13 .15.501_1

— & Mowa ]x::-m]

Figura 4.28 Pantalla de Calificaciones por Curso

1 .- Para activar esta opcion debe dar clic al boton de Curso 5 -~

De esta forma se activaran las celdas de Seccion, Ciclo, Especializacion, Curso,
Paralelo y Materia.

2. Podra elegir de la lista la seccion dando clic en la flechita del lado derecho del
cajon. De esta forma podra llenar la seleccion de Ciclo, Especializacion, Curso,
Paralelo, Materia.

| o Curso P
Seccitn lMatutina :’ Curso ! Sexto Curso _ﬂ
" Cide [ Diversitcado = Padlelo  [Paraieio A

|
| Especiskzackn [FiscoMatembico ] Maters —]

3. Cuando haya llenado la seleccion de los datos para el Curso podra dar clic al boton

de \ Actusiizer | para que de ésta forma llene la lista de los estudiantes y se

reahce la consulta

En la lista podra visualizar las notas: Notal, Nota2, Nota3, la nota del Examen;
brindandole la suma de forma automatica. En caso de que haya llenado las Tres
primeras Notas y la del Examen le generara el promedio automaticamente con dos
decimales, pero solo si ha ingresado las 4 notas
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Adicionalmente consultara también un campo de Tipo de Matricula. Este campo sera
de consulta para poder conocer si el alumno esta registrado con Matricula Ordinaria o
Extraordinaria.

4.3.2.1 INGRESO DE LAS CALIFICACIONES.

Para ingresar las notas de los estudiantes se podra desplazar en cada celda de la lista con
las teclas direccionales, e ingresar las notas que consideré necesarias.

También podra hacer correcciones en linea, es decir que a medida que ingrese las
calificaciones estas se grabaran automaticamente.

Cuando vaya ingresando las notas esta se sumaran en la columna de suma y cuando
haya ingresado todas las notas le generara el promedio de ese alumno.

4.3.2.2 REPORTE DE CALIFICACIONES.

Para poder emitir el reporte a la Pantalla, una vez consultada o ingresada las notas del
estudiante debera dar clic en el boton de é Mostrar |

|

El reporte a visualizar es el siguiente

#% Calificaciones Por Curso

;f'*":“\ COLECIO FISCAL MIXTO

;&S A " AUGUSTO MENDOZA MOREIRA"
"-',;'}:E&;"f? CALIFICACIONES FOR CU RSO

e ARDLECTIVO 1949 - 2000

P ] L - ACHR O R

Pechn: B0 e buses du T80

STOOWIN: MATUTINA

CTRS0: PRWER (RSO MATIMA: CASTELLAND

PALALTLO: PARALELO A PROTESON.:

TRIEICIALIZACKON: BASTO TTRO PERHODO: PRIMER TRIMESTRE

[] Cud Al s msn Als men ﬂ% i ¥
M1 [t M | lie ffams [Pen
R ALCNARTELLD EDINGON O B Rl L I I I8 Id 2 11,00
2| So0eTOR BAOUE GOLE RC=ARD FARIAY 9 1] Is 1?7 L 16,75
1| 600800 BERAVIDES VACAS CARENW JATV M (1] 14 14 L] L 15,90
4| S00 X000 BERAVIDES WACAS «<AREV WA RIuX | I 14 L] 14 54 14,50 v
& R0 woe CARRFRA Cubh RERECA | 0l s ] It I (R b 1494
4 »

4] 4] 1002 [ p M}

Figura 4.29 Reporte de Calificaciones por Curso.

Para manipular los datos del Reporte lo puede consultar en la seccion 4.3.2.2
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4.4 REGISTRO DE SUPLETORIOS.

Permite Registrar, Consultar o emitir el Reporte las calificaciones de los Supletorios por
curso.
Para abrir la pantalla Registro Calificaciones, debe seguirse los siguientes pasos:

En el menu principal haga clic en Registro de Supletorios de la opcion Registro del
menu principal.

A continuacion aparecera la siguiente pantalla que contendra una serie de entradas de
datos.

2 Keaistio de Supletones

Afolectivo (1993 -~ {2000
Seccidn IHuulm _'_I Curso ISe:da Cusso :]
Ciclo lDwe:sfrcado :I Passielo IpadebA _‘_']
Especidizacién  |Fisca Matematico = Matena  [ESTUDIOS SOCIALES ~
Codigo NOMBRE Proml | Prom2 | Pron3| Suma | Prom | g "‘E:_I—‘-
1 [S18089%8 0 LEMA VERONICA DEI 18 19 37.00 18.08
2 [S112698  ALBINO MONTES MABEL RO 16 17 16 4900 1625 16.25
3 |S111698 ALVARADO OLVERA LUISAL 15 19 13 5300 17.50 17.50
4 [S168098  ANDIND GAVILANEZ ARMANI 17 17 18 5200 1217 12170
§ [5125198  ARTEAGA PINCAY VANESSA 19 16 20 5500 18,33 18,33
§ (5123998  BAQUE RODRIGUEZ GUMERI 19 18 19 5600 18.42 18.42
7 |5111798  BAQUE ROSALES CRUZVER 15 .14 17 4600 1517 15.17
§ 15123898  BARCIA CHOEZ HECTOR AN 18 18 20 5600 18.42 18.42
9 |S200698  BONE LEON MARCOS DARID 13 13 14 4000 13.17 1317
(185000898  CANTOS PEREZ NELSONES 17 16 15 4800 1592 15.92/
1115127798  CASTILLD BELTRAN ALEXAN 18 16 17 5100 16.75 16.75
1215111098  CASTRO TOMALA BENITOFE 16 16 19 5100 1675 16.75 &
4 I PI

Bl ® e | X o

Figura 4.30 Pantalla de Registro de Supletorios.

Esta Pantalla generard los promedios de los alumnos en cada uno de los trimestres
por materia, solo generara los promedios de cada trimestre si se han ingresado todas las
notas de cada trimestre. Estos Promedios se visualizaran en cada una de las Columnas
de Promedios; Prom1, Prom2, Prom3

La columna de suma sumara los valores de los promedios segin se vayan generando.
La columna de Promedio General, Prom. Gen., arrojara el promedio de los tres
trimestres solo si estan generados los tres trimestres.

La columna de Promedio Final, Prom. Fin., contendra el mismo valor de la columna de
Promedio General, en caso de que no tuviere la nota de Supletorio.

La columna de Supletorio, Supl., permitira registrar la nota del Supletorio y cambiara
automaticamente el valor de la Columna del Promedio Final.
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Nota: Después de realizar el Ingreso de Notas de los estudiantes, podra consultar
los Promedios de Cada Trimestre Actualizado. Solo si abre esta ventana después
de cada ingreso de notas.

4.4.1 CONSULTA O INGRESO DE NOTAS.

—" En la celda del afio lectivo le permitira
G G S " modificarle en caso que necesite ingresar notas
de penodos antenores una vez que haya digitado podra dar tab o enter y
automaticamente le aparecera el afio final de ese periodo.

Podra elegir de la lista la seccion dando clic en el boton de la derecha de la celda para
desplegar la lista. De esta forma podra llenar la seleccion de Ciclo, Especializacion,
Curso, Paralelo, Materia.

Figura 4.31 Consulta de la Seleccién.

Cuando haya llenado la seleccion de los datos para el Curso podra dar clic al boton de

para que de ésta forma llene la lista de los estudiantes y se realice la

consulta.

4.4.2 INGRESO DE LAS NOTAS SUPLETORIOS.

Para ingresar las Notas Supletorio de los estudiantes se podra desplazar en cada celda de
la lista con las teclas direccionales, e ingresar las notas que consideré necesarias.

También podra hacer correcciones en linea, es decir que a medida que ingrese las
calificaciones estas se grabaran automaticamente.

Cuando vaya ingresando las nota del Supletorio automaticamente cambiara la columna
de Promedio Final.

4.4.3 REPORTE DE NOTAS

Para poder emitir el reporte a la Pantalla, una vez consultada o ingresada las notas del
estudiante debera dar clic en el boton de %

El reporte a visualizar es el siguiente.
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FF Cahhicacwones

de Supletonos

vf'_““_‘ COLEGI® NS CAL MIXTO
{:£% - AUGUSTO MENDOZA MOREIRA"
9%
¥ g™ CALMNCACKONTS SINTLALTS POU CTRAO
e V] WL - A e 1 ARQLICTIVO 1999 . 1000

Focha: 08 de junw de 7000

SO0, MATUTI PALALTLOPARALELD A
LEPECLAL AN BAS KO MATTRA . CASTELLAMO
CTAO: PRIMER CURSO

- (=" §

|

L Bl o B i |
BERAVIDES VACAT {AREV VAKX T ERET iR X |

T BRI LS Iﬁ
& [G00 1900 |CA RRI L (LERERA ANDRES OREGORD ry= e | 1% |n% 3

= .- Y= (13 g
Jriid 2 | s 1 P srr | G eer, | o Oovcrraus s
[T | TR | ¥ L3

143 .ﬂ - ¥ 31 L%

L

15
AT |

Figura 4.32 Reporte de las Calificaciones Generales por Curso.

« Utilice los botones Em 2de 11 IIE!] para desplazarse entre las paginas

que contenga el informe.

« Dé clic al botdn si desea aumentar o disminuir el tamafio de vision
=

del informe

» Dé clic al boton si desea imprimir el informe.
Dé clic al boton cuando desee cerrar la ventana del informe.
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4.5 REGISTRO DE NOTAS DE GRADO

Permite Registrar, Consultar o emitir el Reporte las Calificaciones de los Supletorios.
Para abrir la pantalla Registro de Supletorios, debe seguirse los siguientes pasos:

En el menu principal haga clic en Registro de Notas de Grado de la opcion Registro
del menu principal.

A continuacion aparecera la siguiente pantalla que contendra una serie de entradas de
datos.

o Regqistio de Notas de Grado

Malicda [ooess Alumno  YERONICA DEL ROCID ALAJO LEMA

37 ek

Ciclo o e Paselo |
|

1 {009 MECANOGRAFIA 15
2 |010 TAQUIGRAF1A 15
o1 ELECTRICIDAD 14

& Mo | X Lorcele |

Figura 4.33 Pantalla de Registro de Notas de Grado.

En la celda del afio lectivo le permitira

Afolective  [1939 s modificarle en caso que necesite ingresar notas

de periodos anteriores, una vez que haya

digitado podra dar tab o enter y automaticamente le aparecera el afio final de ese
periodo.
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4.5.1 NOTAS DE GRADO POR ALUMNO.

R T e e
Matieda  [:808%8 14 Akmno VERONICA DEL ROCIO ALAJO LEMA

Para poder consultar, ingresar o emitir un reporte de las calificaciones individuales,
debera:
1. Activar la opcion de alumno. " Blumno

2. Si dispone del Codigo del Alumno lo podra digitarlo en la celda, dar Enter o Tab vy
podra visualizar los Datos de Ubicacion del Alumno.

..... {'- Cm - e il e s e — ——— - DL
Seccién l Cuso |
Ciclo [ Pasiso |
Especislizacién |

3. Si no dispone del Codigo del Alumno lo debera buscar dando clic en el boton de

alumnos descritos en el punto 4.1.3

4. Cuando tenga los datos de la ubicacion del alumno podra consultar 6 ingresar
[ s - o7 o et |

las nota dando clic al boton de || Sctuaiza |

4.5.1.1 INGRESO DE LAS NOTAS DE GRADO.

Cédigo Matena Nota
1_{009 MECANOGRAFIA 15
2 {010 TAQUIGRAFIA 15
011 ELECTRICIDAD 14

Figura 4.34 Pantalla de Ingreso de Notas de Grado

En la lista podemos observar la Columna de Codigo, Materia, Nota. Se podra desplazar
en las celdas con las teclas direccionales

El ingreso 6 modificacion de las notas de los estudiantes se grabaran en linea, es decir
que a medida que ingrese o modifique las calificaciones estas se grabaran
automaticamente.
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4.5.1.2 REPORTE DE NOTAS DE GRADO POR ALUMNO.

Para poder emitir el reporte a la Pantalla, una vez consultada o ingresada las notas del

estudiante debera dar clic en el boton de @ ik i

El reporte a visualizar es el siguiente

F-f Notas de Grado Por Alumno

o COLEGIO FIS CAL MIXT®
R uj % “AUGUSTO MENDOZA MOREIRA"
*i‘ s !*_;‘_;I", NOTAS DE GRADD INDIYIDUALEE
it AMO LECTIVO 1909 - t800

G B TAQ PIL - BCHRDO R

Fucls 10 da bunin dc 1000

ALTSND: YEROMICA DEL ROCO ALAMD LEMA
STV MATUTINA
TAVICLALIZACION:. FEX.OMATENATIEOD CTLAO: SDMOCURIO
CWLD OIVERS FICADD PALALYILO: PARALELD 4
3 Cod. imean ad]
Fiakna
I aae MEC AMOOR AR 15
] '] TATHORAF i3
] 11 HECTRE DAD d
v
i »
L4y 1det [ B MY sane ¢ll]|Comar] 3de3  Tota3

Figura 4.35 Reporte de Notas de Grado por Alumno.

» Utilice los botones m 2de 11 EE para desplazarse entre las paginas

que contenga el informe.

« D¢ clic al boton si desea aumentar o disminuir el tamafio de vision
del informe

* Dé clic al boton st desea imprimir el informe.

» Dé chc al boton cuando desee cerrar la ventana del informe.
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4.5.2 NOTAS DE GRADO POR CURSO

‘;‘ Fegistio de Notas de Grado

PRps —— w0 s |

" Alumno
| Matriculs |__Jum

v Curso rr
Seccitn |Mauting = o s |
Ciclo [0 erstriade 2| Padelo  [Paraielo & =
Especiaizacion | Fisico Matemético = Maleds  |ELECTRICIDAD =l
-
Codign NOMBRE Wt i ] =
1 [5180898 [ALAJO LEMA VERONICA DEL ROCIO 14 Ordinacia
2 5112698 ALBIND MDNTES MABEL ROXANA 15 Ordinasia 1
3 {5111698 ALVARADO OLVERA LUIS ALBERTO 20 Ordinasia
4 _|s158088 ANDINO GAVILANEZ ARMANDO ALFONSD 18 Ordinasia
[ 5 |S1251%8 ARTEAGA PINCAY VANESSA DEL ROCIO 19 Ordinasia
§ 15123938 BAQUE RODRIGUEZ GUMERCINDD HIPDLITD 17 Ordinatia
7 |s111798 BAQUE ROSALES CRUZ VERONICA 18 Ordinasia
g |s123898 BARCIA CHOEZ HECTOR ANTONIO 15 Ordnaria
3’.61 5200698 BONE LEON MARCOS DARIO 12 Ordinaria
SOB0AS8 ____CANTIOS PERFZ NFI SON ESIERAN Dudinasia._ -

M=l @t | X oo |

Figura 4.36 Pantalla de Notas de Grado por Curso.

1. Para activar esta opcion debe dar clic al boton de  #* Eurso
De esta forma se activaran las celdas de Seccion, Ciclo, Especializacion, Curso,

Paralelo y Materia.

B

Podra elegir de la lista la seccion dando clic en la flechita del lado derecho del
cajon. De esta forma podra llenar la seleccion de Ciclo, Especializacion, Curso,

Paralelo, Matena.

| Seccén |Matutne - Cio 4] - .. 7.
| oo B = Pasdlelo  |Paralelo A =
| Especializacién [Fisco Matematico = Maleda  |ELECTRICIDAD =

3. Cuando haya llenado la seleccion de los datos para el Curso podra dar clic al boton

A Actuslizer ? de para que de ésta forma llene la lista de los estudiantes y se

realice la consulta.
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4.5.2.1 INGRESO O CONSULTA DE LAS NOTAS DE GRADO POR CURSO.

Codigo NOMBRE T (S, e B
1 _|s180898 0 LEMA VERONICA DEL ROCIO 14 Ordinaria
| 2 [S112698 ALBINO MONTES MABEL ROXANA 15 Drdinana vl
| 3 [5111698 ALVARADO OLVERA LUIS ALBERTO 20 Ordinaria ‘
4 |5168098 ANDINO GAVILANEZ ARMANDO ALFONSD 18 Ordinaria
| § [S125198 ARTEAGA PINCAY VANESSA DEL ROCIO 19 Didinaria
| 6 |S123998 BAQUE RODRIGUEZ GUMERCINDD HIPOLITO 17 Ordinania
7 (5111798 BAQUE ROSALES CRUZ VERONICA 18 Ordinaria
8 |5123898 BARCIA CHOEZ HECTOR ANTONIO 15 Ordinaria
9 /5200698 BONE LEON MARCOS DARIO 12 Drdinaria -
LANISOMNRSR  CANTOS PFREZ NEISON FESTERAN —[udinana 2d

Figura 4.37 Pantalla de Consulta de Notas de Grado
En la lista podra visualizar el Codigo del Alumno, Nombre, Nota de la Materia y el
Tipo de Matricula que tiene el Alumno. Para ingresar las notas de los estudiantes se
podra desplazar en cada celda de la lista con las teclas direccionales, e ingresar las notas
que considere necesarias.
También podra hacer correcciones en linea, es decir que a medida que ingrese las
calificaciones estas se grabaran automaticamente.

4.5.2.2 REPORTE DE NOTAS DE GRADO POR CURSO.

Para poder emitir el reporte a la Pantalla, una vez consultada o ingresada las notas del
estudiante debera dar clic en el boton de '
& Mostar |

El reporte a visualizar es el siguiente.

§ Notas de Grado Por Curse

0Ty COLECIO FIS C AL MIXTO
S5l T AUGUSTO MENDOZA MOREIRA"
"‘.I';b ‘5;:;_’,54‘; (YOTAS DCGRADO FOR CURSD
“neat AND LECTIYO 1999 - 2000

STOCHA: A TUTINA TAPECLALIZACIAN FEXO MATERATED
CTRSO: SO CURSO BLATERLA: MECTREDAD
BALALILO PARALELD A PROVESOL: PROF JULY0 MUMED
* Ol Alvmm Mamsn L)
1 | 6 ve0ece AUAJO LEWA VEROWICA DEL SOCD 14
2 | e11208 ALBIRO WONTEE WA BEL RONA A 15
3 | s11608 ALVA RA DO OLY § R4 Le ALl ERTO "W
¢ | S1e8008 Al DMO AV ILA W EZ A RUAN DO ALFONGO 12
s | 6108 ARTEADA PMCAY VA BSSA DEL ROCID o
& | s100e BAOUE RODRI FX G W E ACH DO = FOLID 7 - I
4 -
4l 4] 1002 [ D IMI] s |
]

Figura 4.38 Reporte de Notas de Grado por Curso.
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4.6 REGISTRO DE PROMEDIOS DE GRADO.

Permite Registrar, Consultar o emitir el Reporte las calificaciones de los Supletorios por
curso.
Para abrir la pantalla Registro Calificaciones, debe seguirse los siguientes pasos:

En el menu principal haga clic en Registro de Promedios de Grado de la opcion
Registro del menu principal.

A continuacion aparecera la siguiente pantalla que contendra una serie de entradas de
datos.

»*Piomedio: de Grado M=

| AoLecivo 19332000

.| Seccibn {Matutina = Cuaso ~ | < |
| Cico fOivmnib | Pardelo  [Paiaielo A =
| E specializacion ]Fism) M atemético ;l
Cadh " Promedio | Pyomedio | Examen | Actividades | —
1°A% 5 Grado | de Grado
1 |5180898 JALAJO LEMA VERONICA DEL RO 14,88 16.79 15.00 15.00
[ 1215112698 ALBINDO MONTES MABEL ROXANA 14,00 15.00 15.00 15.00
I 5111698 ALVARADO OLVERA LUIS ALBERT 17.00 16.83 15.00 15.00
4 |S168098 ANDIND GAVILANEZ ARMANDO Al 17,00 16.77 15,00 15,00
g3 5125198 ARTEAGA PINCAY VANESSA DEL | 17.00 16.87 15,00 15,00
85123998 BAQUE RODRIGUEZ GUMERCINDI  17.00 1644  14.00 14.00
LT 15111798 BAQUE ROSALES CRUZ VERONIC 17.00 16.17 14.00 17.00
: '_!_J $123898 BARCIA CHOEZ HECTOR ANTONIC 17.00 16.40 %
i COWEOG  RNAC A A NCOT RN AT A1 0 —
4] | ﬂ'l
@ s | cmn |

Figura 4.39 Pantalla de Promedios de Grado.

Podra elegir de la lista la seccion dando clic en el boton de la derecha de la celda para
desplegar la lista. De esta forma podra llenar la seleccion de Ciclo, Especializacion,
Curso, Paralelo, Materia.

Seccion IM"MW’ j Curso IPTlrnef Curso :'
Ciclo lBasrco :_' Paralelo IFa{dch _1' |
Especialzacién  |Basico =l Mateis  JCASTELLAND ¥4

Cuando haya llenado la seleccion de los datos para el Curso podra dar clic al boton de
| para que de ésta forma llene la lista de los estudiantes y se realice la
Ehiewssanes  consulta
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4.6.1 CONSULTA O INGRESO DE LOS PROMEDIOS DE GRADO.

Promedi | Premedi| Exsmen| Actividade Pom | 8. .| Eoladel. Tioe™
cﬁ'“.-‘lni‘:lt ob® | Grado |3 de ""a-:-cmmmlu'
. -

1 el 1} 1488 16,79 15,00 15.00 76,21 15.42 NO APT 0“&1‘"‘"
_z_ S11269€ ALBINI 14.00 15.00 15.00 1500 73.75 14.75 NO APT Or
|3 |S11163ALVAR  17.00 1683 1500 1500 79.79 1596 NO APT Or
4 |S16809c ANDIN 17.00 16.77 15.00 15.00 79.71 15.94 NO APT O«
_5_ S12519¢ ARTES 17.00 16.87 15.00 1500 79.84 15.97 NO APT Or
_s_ 512399t BAQUI 17.00 16.44 14.00 14,00 76.80 15.36 NO APT Or
¥ |S11179e BAQUE 17.00 1617 14,00 17.00 80.21 16.04 NO APT On

_’_ $12389¢ BARCL 17.00 16.40 33.40 NO APT |:|l&u“'1

"I - RnkEr 47 N 1919 ™M N ™ uﬂ[‘mﬁr

Figura 4.40 Listado de los Promedios de Grado.

En la lista podra consultar el Codigo del Alumno, Nombre, Promedio de lero. A Sto.
Ao, Promedio de 6to. Afio, Examen de Grado, Actividades de Grado, Suma, Promedio
General, # de Cédula, Estado, Tipo de Matricula. Se podra desplazar en cada celda de la
lista con las teclas direccionales, e ingresar las notas que consideré necesarias.

La columna de Promedio de lero. A 5to. Afio es de consulta, y se generara con los
promedios obtenidos desde ler Afio a Sto. Afio.

Nota: El promedio de lero. A Sto. Afio lo podra visualizar si el Alumno ha
estado en el Colegio desde primer afio, 6 si el Alumno es nuevo podra ingresar
los promedios de éste en la Pantalla de Historial Promedios del Menu de
Procesos Especiales.

La columna de Promedio de 6to Afio sera generada por las notas obtenidas en el curso
respectivo.

La nota del Examen de Grado la podra ingresar, asi como también la Nota de
Actividades de Grado

A medida se vayan generando las notas estos valores se totalizaran en la columna de
Suma.

En la columna de Promedio General se visualizara el promedio solo si estidn todas las
notas anteriores ingresadas.

La columna de # de cédula podra visualizarse si existe en los Datos del Alumno.

En la Columna de Estado de Grado podra Visualizar Apto, si existe en la columna de
Promedio General y en la columna de # de Cédula los Datos correspondientes; en caso
contrario No Apto si no existiese alguno de los Datos.

La columna de Tipo de Matricula sirve como referencia para conocer si el alumno es de
Matricula Ordinana o Extraordinaria.

Podra hacer correcciones en linea, es decir que a medida que ingrese las calificaciones
estas se grabaran automaticamente
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4.6.2 REPORTE DE PROMEDIOS DE GRADO.

Para poder emitir el reporte a la Pantalla, una vez consultados los promedios de Grado
del estudiante debera dar clic en el boton de S Mo [

El reporte a visualizar es el siguiente.

B} Promedios de Grado Por Curso

P
2.8 Y COLEGIO FISCAL MIXTO

. .2, 2 ”,:, "AUGUSTO MENDOEZA MOREIRA"
= NOTAS DE GRADO

Gl T VIl - ACHaDO B AND LECTIYO 199 - 08

Facha td de Juom dd 2000

SLOCION: MATUTTA PARALILO: PARALELO A
CT L0 SENTO CURSO TAPICUALIZACKN:  FEYO MATEMATED

NIETTT ) Lot tham | Prem | Mo |adr [Frem == [y

- Son nily o il Con | Crul [oamenl

1| I Al AK LENs VERCHC A OBL AODO Akl AT | Bl s me D T

o 511 ALBRD MONTES MaB8L RO .00 B0 | el e s 0 O

W . AL AR ADD L WERA LS AL BENTD Ml WD | WS M| M po FTO

={ ClaaDaL L ANDIND G L 0T = koD L RCED e W 0S| | W 0 AT

o sasim | A T RGeS, P WANESES DEL ROOID moe|  wmEy | el mie| mer b T

LTV |BACLE MDA ICEI CUNERCHOO HIFCLITT LAY M0 AFTO _'_ll

(] 4] 1de2 ]:!E] §alis [@W a| Bded Tolek

Figura 4.41 Reporte de Promedios de Grado por Curso.

Sugerencia: Para poder obtener los promedios de los Alumnos Afio a Afio
debera ingresar a la ventana de Actualiza promedio General, después de
ingresar las notas de los alumnos en cada periodo.

e Utilice los botones EII 2de 11 m para desplazarse entre las paginas

que contenga el informe.

e Dé clic al boton E si desea aumentar o disminuir el tamafio de vision
del informe

e De clic al boton st desea imprimir el informe.

e Dé clic al boton @ cuando desee cerrar la ventana del informe

PROTCOM Capitulo 4 — Pdgina 28 ESPOL




Manual de Usuario o Sistema Integrado Académico

4.7 REGISTRO DE SECCIONES

Esta opcion le permite ingresar y modificar los datos relacionados a las distintas
secciones que tiene el colegio.

4.7.1 ABRIR REGISTRO SECCIONES
Para abrir la pantalla Registro Secciones, debe seguirse el siguiente paso:

2. En el menu principal haga clic en Registro de Secciones de la opcion Registro del
menu principal. A continuacion aparecera la siguiente pantalla:

=" Hequistro de Secciones

B Nevo | g4 Modica | X Cancsin |

Figura 4.42 Pantalla Registro de Secciones

4.7.2 INGRESAR UNA SECCION.,
Para ingresar una nueva seccion, debera seguir los siguientes pasos:

1 - Para abrir la pantalla principal de registro de secciones véase el punto 4.7.1

2.- De clic en el boton ‘m el cual cambiara a i Graba I y se

habilitaran los cuadros para el ingreso de datos.

3.- El sistema automaticamente asignara un codigo a la nueva seccion que se esta
creando.

4 .- Introduzca la descripcion de la seccion.

5.- Declicenel boton [ Graba | y los datos seran guardados. Si la operacion de

ingreso resulta exitosa se mostrara el siguiente mensaje:
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SIAC s

\i) Secoidn 006 ha sido Creads Exstosamente

Figura 4.43 Mensaje de Informacién

4.7.3 CONSULTAR SECCION
Para consultar una seccion, debera seguir los siguientes pasos:
1. Para abrir la pantalla principal de registro de secciones véase el punto 4.7.1

2. Seleccione el registro de desea consultar dando clic a alguno de los registros que se
muestran en la lista desplegable.

[001 MATUTINA fd

002 VESPERTINA
004 Noctumna

005 dsd

006 didf

Figura 4.44 Lista Despegable Pantalla Registro de Secciones

3. Los datos del registro seleccionado se mostraran automaticamente en la pantalla.

4.7.4 MODIFICAR UNA SECCION

Para modificar una seccion, debera seguir los siguientes pasos:

1 - Realice los pasos descritos en el punto 4.7.3

2.- De clic en el boton  §#3 Modiica ‘ el cual cambiaraa Ml Gisba I y se
habilitaran los cuadros para la modificacion de datos.

3.- Modifique el registro seleccionado.

4- De clic en el boton el Gisber | y los datos seran guardados. Si la operacion de

ingreso resulta exitosa se mostrara el siguiente mensaje:
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SIAC =l

L) Seccion 001 ha sido Modiicado Exitosaments

Figura 4.45 Mensaje de Informacion

e Sida clic al boton | #€3 Modifie l sin haber seleccionado algun registro de la

lista despegable se mostrara el siguiente mensaje:

SIAC Es|

° Debe Escoger un Registro Para Realizar Esta Operacion

Figura 4.46 Mensaje de Advertencia
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4.8 REGISTRO DE ESPECIALIZACIONES.

Esta opcion le permite ingresar y modificar los datos relacionados a las distintas
especializaciones que tiene el colegio.

4.8.1 ABRIR REGISTRO ESPECIALIZACIONES.
Para abrir la pantalla Registro Especializaciones, debe seguirse el siguiente paso:

1. En el menu principal haga clic en Registro de Especializaciones de la opcion
Registro del menu principal. A continuacion aparecera la siguiente pantalla:

< Hegistio de E speciahzacidn.

Titdo {BACHILLER CONTABLE

Tipo Tituo lADHIH!STHADI[jN

|
|
|
i

G Novo | # podfowr | X gancele |

Figura 4.47 Pantalla Registro de Secciones

4.8.2 INGRESAR UNA ESPECIALIZACION.
Para ingresar una nueva especializacion, debera seguir los siguientes pasos:

1. Para abnr la pantalla principal de registro de especializacion véase el punto 4.8.1

2. De clic en el boton |[EW Hueve el cual cambiara a el Gishar l y se

habilitaran los cuadros para el ingreso de datos.

3. El sistema automaticamente asignara un codigo a la nueva especializacion que se
esta creando.

4. Introduzca los datos requeridos de la especializacion

5. De clic en el boton Il Grabar l y los datos seran guardados. Si la operacion de

ingreso resulta exitosa se mostrara el siguiente mensaje:
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SIAC 1
\i) Elingreso de Ia Especiakzacion 004 sa ha reaizado con &dlo

Figura 4.48 Mensaje de Informacion

4.8.3 CONSULTAR ESPECIALIZACION.
Para consultar una especializacion, debera seguir los siguientes pasos:
1. Para abrir la pantalla principal de registro de secciones véase el punto 4.8.1

2. Seleccione el registro de desea modificar dando clic a alguno de los registros que se
muestran en la lista desplegable.

[BASICO >

CONTABILIDAD COMPUTARIZADA
ELECTRICIDAD

Figura 4.49 Lista Despegable Pantalla Registro Especializaciones

3. Los datos del registro seleccionado se mostraran automaticamente en la patalla.

4.8.4 MODIFICAR UNA ESPECIALIZACION.
Para modificar una especializacion, debera seguir los siguientes pasos:

1 - Realice los pasos descritos en el punto 4.8.3

2.- De clic en el boton | §€5 Modifioar I el cual cambiara a K Graba I y se

habilitaran los cuadros para la modificacion de datos.

3.- Modifique el registro
4.- De clic en el boton el Giebas | y los datos seran guardados. Si la operacion de

ingreso resulta exitosa se mostrara el siguiente mensaje:

é) L Mol b aeciiissitnB) st haseitsnlyaisdete

Figura 4.50 Mensaje de Informacién
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 Sidaclic al boton . # Modiica I sin haber seleccionado algun registro

de la lista despegable se mostrara el siguiente mensaje:

SIAC |

° Debe E scoger un Registro Para Realizar E sta Operacion

Figura 4.51 Mensaje de Advertencia
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4.9 REGISTRO DE CURSOS.

Esta opcion le permite ingresar y modificar los datos relacionados a los distintos cursos
que tiene el colegio.

4.9.1 ABRIR REGISTRO DE CURSOS.
Para abrir la pantalla Registro de Cursos, debe seguirse el siguiente paso:

1. En el menu principal haga clic en Registro de Cursos de la opcion Registro del
menu principal. A continuacion aparecera la siguiente pantalla:

~»“Registio de Cursos

Figura 4.52 Pantalla Registro de Cursos
4.9.2 INGRESAR UN CURSO.
Para ingresar un nuevo curso, debera seguir los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla principal de registro de cursos véase la seccion 4.9.1

2. De clic en el botén [Im el cual cambiara ||gi Giraber I ay
se habilitaran los cuadros para el ingreso de datos.

3. El sistema automaticamente asignara un codigo al nuevo curso que se esta creando.

4. Introduzca los datos requeridos del curso.

5. De clic en el boton i Gisbar | y los datos seran guardados. Si la

operacion de ingreso resulta exitosa se mostrara el siguiente mensaje:

Figura 4.53 Mensaje de Informacién
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4.9.3 CONSULTAR CURSO
Para consultar un curso, debera seguir los siguientes pasos:
1. Para abrir la pantalla principal de registro de cursos véase el punto 4.9.1

2. Seleccione el registro de desea modificar dando clic a alguno de los registros que se
muestran en la lista desplegable.

{001 PRIMEROD fa

002 SEGUNDO
003 TERCERD
004 CUARTO
005 QUINTO
006 SEXTO
007 SEPTIMO
008 OCTAVO

Figura 4.54 Lista Despegable Pantalla Registro de Cursos

3. Los datos del registro seleccionado se mostraran automaticamente en la pantalla

4.9.4 MODIFICAR UN CURSO
Para modificar un curso, debera seguir los siguientes pasos:

I.- Realice los pasos descritos en el punto 4.9 3

2.- De clic en el boton #£3 Modific ! el cual cambiara a [§] Grabar ‘ y se

habilitaran los cuadros para la modificacion de datos.

3.- Modifique el registro.

4.- De clic en el boton | Grabar I y los datos seran guardados. Si la operacion de

modificacion resulta exitosa se mostrara el siguiente mensaje:

SIAC B
\i.) Curso 002 ha sido Modiicado Exosaments

Figura 4.55 Mensaje de Advertencia

o Sida clic al boton #%3 Modiicar l sin haber seleccionado algin registro de la

lista despegable se mostrara el siguiente mensaje:
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SIAC <}

Q Debe E scoger un Registro Para Realizar Esta Operacion

Figura 4.56 Mensaje de Advertencia
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4.10 REGISTRO DE PARALELOS

Esta opcion le permite ingresar y modificar los datos relacionados a los distintos
paralelos que tiene el colegio.

4.10.1 ABRIR REGISTRO DE PARALELOS

Para abrir la pantalla Registro de Paralelos, debe seguirse el siguiente paso:

1. En el menu principal haga clic en Registro de Paralelos de la opcion Registro del
menu principal. A continuacion aparecera la siguiente pantalla:

2* Regqistio de Paralelos

oF o et ST

et dsle

G‘Acma [ Inactive

B puevo | 85 Modes | X Concels

Figura 4.57 Pantalla Registro de Paralelos

4.10.2 INGRESAR UN PARALELO.

Para ingresar un nuevo paralelo, debera seguir los siguientes pasos:

|. Para abrir la pantalla principal de registro de paralelos véase el punto 4.10.1

2. De clic en el boton el cual cambiara a Il Gisbar I y se
habilitaran los cuadros para el ingreso de datos.

3. El sistema automaticamente asignara un codigo al nuevo curso que se esta creando.

4. Introduzca los datos requeridos del curso.

5. Declic en el boton |  Grabar ] y los datos seran guardados. Si la operacion de

ingreso resulta exitosa se mostrara el siguiente mensaje:
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SIAC B
\i) Paralelo 011 ha sido Creado Extosaments

Figura 4.58 Mensaje de Informacion

4.10.3 CONSULTAR PARALELO.
Para consultar un paralelo, debera seguir los siguientes pasos:
1. Para abrir la pantalla principal de registro de paralelos véase el punto 4.10.1

2. Seleccione el registro de desea modificar dando clic a alguno de los registros que se
muestran en la lista desplegable.

[001 PARALELOD A =

002 PARALELO B
003 PARALELD C
004 PARALELO D
005 PARALELO E
006 PARALELOF
008 PARALELO G
008 PARALELO H |

Figura 4.59 Lista Despegable Pantalla Registro de Paralelos.

3. Los datos del registro seleccionado se mostraran en la pantalla.

4.10.4 MODIFICAR UN PARALELO.
Para modificar un paralelo, debera seguir los siguientes pasos:

1. Realice los pasos descritos en el punto 4.10.3

2. De clic en el boton  #3 Modéica | el cual I Graba

cambiara a y se habilitaran los cuadros para la modificacion de
datos.

3. Modifique el registro.

4 De clic en el boton K Guaba y los datos seran guardados. Si la

operacion de modificacion resulta exitosa se mostrara el siguiente mensaje:
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SIAC |

\i) Pasalelo 002 ha sido Modificado Extosaments

==

Figura 4.60 Mensaje de Informacion

* Sidaclic al boton  §# Modifioar I sin haber seleccionado algun registro

de la lista despegable se mostrara el siguiente mensaje:

0 Debe Escoger un Regittio Para Realizar E sta Operacion

Figura 4.61 Mensaje de Advertencia
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4.11 REGISTRO DE CARGOS.

Esta opcion le permite ingresar y modificar los datos relacionados a los distintos cargos
que podran desempefiar los maestros por cada curso en un Afio Lectivo.

4.11.1 ABRIR REGISTRO DE CARGOS.
Para abrir la pantalla Registro de Cargos, debe seguirse el siguiente paso:

1.- En el menu principal haga clic en Registro de Cargos de la opcion Registro del
menu principal. A continuacion aparecera la siguiente pantalla:

w Regqistio de Caigos

[ tuevo | 5 Modfes | X Cancelsr

Figura 4.62 Pantalla Registro de Cargos

4.11.2 INGRESAR UN CARGO.
Para ingresar un nuevo cargo, debera seguir los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla principal de registro de cargos véase el punto 4.11.1

2. De clic en el boton || '!"g_ Nuevo I el cual cambiara m.‘ ay

se habilitaran los cuadros para el ingreso de datos.

3. El sistema automaticamente asignara un codigo al nuevo cargo que se esta creando.

4. Introduzca los datos requeridos del cargo.

5. De clic en el boton el Giaba l y los datos seran guardados. Si la

operacion de ingreso resulta exitosa se mostrara el siguiente mensaje:
SIAC B

\i) Cargo 003 ha sido Creado E xitosamente

Figura 4.63 Mensaje de Informacion
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4.11.3 CONSULTAR CARGO.
Para consultar un cargo, debera seguir los siguientes pasos:
1. Para abrir la pantalla principal de registro de cargos véase el punto 4.11.1

2. Seleccione el registro de desea modificar dando clic a alguno de los registros que se
muestran en la lista desplegable.

[INSPECTOR =
DIRIGENTE DE CURSQ
ORIENTADOR

Figura 4.64 Lista Despegable Pantalla Registro de Cargos.

3. Los datos del registro seleccionado se mostraran automaticamente en la pantalla.

4.11.4 MODIFICAR UN CARGO.
Para modificar un cargo, debera seguir los siguientes pasos:

1. Realice los pasos descritos en el punto 4.11.3

Modificar Grabar
De clic en el boton _a____.l el cual —n-——]

2

cambiara a y se habilitaran los cuadros para la modificacion de
datos.

3. Modifique el registro.
De clic en el boton O Gibs y los datos seran guardados. Si la
operacion de modificacion resulta exitosa se mostrara el

siguiente mensaje:

SIAC B
\i) E1 Cargo 01 ha sido Modificado Exitosamente

Figura 4.65 Mensaje de Informacion

e Sida clic al boton 2 Modiica ] sin  haber seleccionado algin

registro de la lista despegable se mostrara el siguiente mensaje:
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SIAC B3

e Debe Escoger un Registro Para Realizar E sta Operacion

Figura 4.66 Mensaje de Advertencia
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4.12 REGISTRO DE MATERIAS.

Esta opcion le permite ingresar y modificar los datos relacionados a las distintas
materias que tendra el pensum de estudios que disefie el colegio en cada un Afio
Lectivo

4.12.1 ABRIR REGISTRO DE MATERIAS.

Para abrir la pantalla Registro de Materias, debe seguirse el siguiente paso:

1.- En el menu principal haga clic en Registro de Materias de la opcion Registro del
menu principal. A continuacion aparecera la siguiente pantalla:

o Registio de Matenas

G/ Noevo | #5 Modbca | X Concels |

Figura 4.67 Pantalla Registro de Materias

4.12.2 INGRESAR UNA MATERIA.

Para ingresar un nueva materia, debera seguir los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla principal de registro de materias véase el punto 4.12.1

2. De clic en el boton M el cual cambiara a Il Grabas I y se

habilitaran los cuadros para el ingreso de datos.

3. El sistema automaticamente asignara un codigo a la nueva materia que se esta
creando.

4. Introduzca los datos requeridos de la materia.

5. De clic en el boton Il Graba I y los datos seran guardados. Si la

operacion de ingreso resulta exitosa se mostrara el siguiente mensaje:
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SIAC B

1) Materia 040 ha sido Creado Exitosamente

Figura 4.68 Mensaje de Informacion

4.12.3 CONSULTAR MATERIA.
Para consultar una materia, debera seguir los siguientes pasos:
1. Para abrir la pantalla principal de registro de cargos véase el punto 4.12.1

2. Seleccione el registro de desea modificar dando clic a alguno de los registros que se
muestran en la lista desplegable.

|ESTUDIOS SOCIALES

EDUCACION RISICA
MUSICA

IDI0OMA EXTRANJERO
COMPUTACION
CONTABILIDAD
MECANOGRAFIA
TAQUIGRAFIA

Figura 4.69 Lista Despegable Pantalla Registro de Materias.

3. Los datos del registro seleccionado se mostraran automaticamente en la pantalla.

4.12.4 MODIFICAR UNA MATERIA.
Para modificar una matenia, debera seguir los siguientes pasos

1. Realice los pasos descritos en el punto 4.12.3

2. De clic en el boton a" " I el cual = I

cambiara a y se habilitaran los cuadros para la modificacion de datos

3. Modifique el registro.
4. De clic en el boton || Grabar y los datos seran guardados. Si la

operacion de modificacion resulta exitosa se mostrara el siguiente mensaje:
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\i) Materia 040 ha sido Creado Exiosamente

[ |

Figura 4.70 Mensaje de Informacién

e Si da clic al boton #53 Modficar | sin haber seleccionado algun

registro de la lista despegable se mostrara el siguiente mensaje:

SIAC ’

° Debe Escoger un Registro Para Realizar E sta Operacion

Figura 4.71 Mensaje de Advertencia
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4.13 REGISTRO DE PENSUM.

Esta opcion le permite disefiar y modificar el pensum académico que designa el colegio
para cada Aifio Lectivo.

4.13.1 ABRIR REGISTRO DE PENSUM.
Para abrir la pantalla Registro de Pensum, debe seguirse el siguiente paso:

1. En el menu principal haga clic en Registro de Pensum de la opcion Registro del
menu principal. A continuacion aparecera la siguiente pantalla:

S*Heqgistio de Pensum

|m znmznm e e
Seccion {Matuting =l Curso {Primer Curso s
| Cicko [Basico = Padilo  [ParaleioA =]

| Especiaizacién [Basico ]

| Por Asigriar Asignadas

14012 LITERATURA :! 001 CASTELLANO

11013 EE.SS Y CIVICA 002 MATEMATICAS
|1{014 RELACIONES HUMAN o Agiegar >>| 003 ESTUDIOS SOCIALES
| {015 TECNOLOGIA 004 EDUCACION FISICA

| 1016 ELECTROTECNIA 005 MUSICA

{1017 ADMINISTRACION DE 006 IDIOMA EXTRANJERO
| ]018 SEGURIDAD INDUSTR - ~ 008 CONTABILIDAD
11013 DIBUJO TECNICD

| {020 FIsICA =l

Jam«rxmm

Figura 4.72 Pantalla Registro de Pensum

4.13.2 ACTUALIZAR PENSUM ACADEMICO.

Para actualizar el Pensum Académico para cada Afio Lectivo debera seguir los
siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de Registro de Pensum siga los pasos descritos en 4.13.1
2. Seleccione la seccion, ciclo, especializacion, curso y paralelo al que desea asignar el

pensum académico, para esto de clic en cada una de las listas desplegables
respectivamente etiquetadas y seleccione el registro deseado
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Lh

Una vez seleccionado estos datos la lista Materias Por Asignar automaticamente se

llenara con las diferentes materias que fueron creadas en la pantalla Registro de

Materias (Véase el punto 4.12)

Seleccione la materia que desea asignar dando clic al registro deseado de la lista

Materias Por Asignar y luego de clic al boton | of Agegas> El registro

seleccionado se pasara inmediatamente a la lista Materias Asignadas. Puede

obtener los mismos resultados si da doble clic al registro seleccionado.

Si desea remover algun registro de la lista Materias Asignadas de clic al boton
X Quitar << | Y el registro sera removido de la lista. Puede obtener los mismos

resultados si da doble clic al registro seleccionado.

Una vez que haya terminado  de realizar las  asignaciones deseadas de clic al
boton ‘J_J&l Y los datos del pensum seran guardados. Si la

operacion se realiza con éxito el sistema mostrara el siguiente mensaje:

Figura 4.73 Mensaje de Informacion
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4.14 REGISTRO MATERIAS DE GRADO.

Esta opcion le permite seleccionar las materias que seran materias de grado en cada una
de las especializaciones y paralelos de Sexto Curso en cada Afio Lectivo.

4.14.1 ABRIR REGISTRO MATERIAS DE GRADO.
Para abrir la pantalla Registro de Materias de Grado, debe seguirse el siguiente paso:

1. En el menu principal haga clic en Registro de Materias de Grado de la opcion
Registro del menu principal. A continuacion aparecera la siguiente pantalla:

w Matenas de Grado M=
| AfioLectivo  2000- 2001 ’

Seccién {VESPERTINA  ¥] Curso |sexTO =
Cicio [oveRsiicaDo ] Paraleio -
Especializacién | CONTABILIDAD COM ¥

| Materias Materias de Grado Asignadas

CASTELLAND & LABORATORIO
MATEMATICAS ' Agege >>

| {ESTUDIDS SOCIALES

' |EDUCACION FISICA

| | IDIOMA EXTRANJERO X Quatar <<
| | CONTABILIDAD

| |UTERATURA =]

Janm{ X Garceler |

Figura 4.74 Pantalla Registro Materias de Grado

4.14.2 ASIGNAR MATERIAS DE GRADO.
Para asignar Materias de Grado a los paralelos y especializaciones de Sexto Curso:

1. Para abrir la pantalla de Registro de Materias de Grado siga los pasos descritos en
4141

0

Seleccione la seccion, especializacion, y paralelo al que desea asignar las materias
de grado, para esto de clic en cada una de las listas desplegables respectivamente
etiquetadas y seleccione los registros deseados.

3. Una vez seleccionado estos datos la lista Materias automaticamente se llenara con
las diferentes materias que fueron asignadas en la creacion del Pensum Académico
(Véase el punto 4.13.2)
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Seleccione la materia que desea asignar dando clic al registro deseado de la lista
Materias Por Asignar y luego de clic al boton o Agegar>> El  registro
seleccionado se pasara inmediatamente a la lista Materias de Grado Asignadas.

Puede obtener los mismos resultados si da doble clic al registro seleccionado.

Si desea remover algun registro de la lista Materias de Grado Asignadas
de clic al boton K Outas <<I Y el registro sera removido de la lista. Puede

obtener los mismos resultados si da doble clic al registro seleccionado.

Una vez que haya terminado de realizar las asignaciones deseadas de clic al boton
 Acepla Y los datos de la asignacion de materias de grado seran
guardados. Si la operacion se realiza con éxito el sistema mostrara el siguiente

mensaje:

SIAC B2

f\i) £l regieto ha #ido achiskzado slosaments

Figura 4.75 Mensaje de Informacién
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4.15 REGISTRO DE PROFESORES.

Esta opcion le permite ingresar y modificar los datos de los diferentes profesores que
laboran en la institucion educativa.

4.15.1 ABRIR REGISTRO DE PROFESORES.
Para abrir la pantalla Registro de Profesores, debe seguirse el siguiente paso:

1. En el menu principal haga clic en Registro de Profesores de la opcion Registro del
menu principal. A continuacion aparecera la siguiente pantalla:

“» Reqistio de Piolesores

JLICDARID

Direcgion ~ [Sauces |l
Teldfono 383877

a1 Lugas
| 09/09/19%67  Nacimients |Guayaqui

vechs  [TTTS0T | Miembia Conssio Divectivo [

Ingreso
| | (v Masculino {24 (' Inglés : ("  Activo ;
| C Femenino | ; ¢ Obos € Inectivo g
‘L “_"'_'__"_'_ ey T i

EY Nuevo | $9Modficar | X Cancelar

Figura 4.76 Pantalla Registro de Profesores

4.15.2 INGRESAR NUEVOS PROFESORES.
Para ingresar nuevos profesores, debera seguir los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla principal de Registro de Profesores siga los pasos descritos en
el punto4.15.1

| De clic en el boton |k uee el cual cambiara a el Gisba I y se

habilitaran los cuadros de texto.
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1. Se procede a ingresar la informacion requerida del profesor.

I. Declic enel boton K Grabar | para guardar la informacion ingresada. Si el

ingreso fue realizado correctamente se observara el siguiente mensaje:

é) Elingreso del Profesor 005 se ha realizade con Eito..

Figura 4.77 Mensaje de Informacién

e Si usted no ingresa el nombre del profesor el Sistema le mostrara el siguiente
mensaje:

Figura 4.78 Mensaje de Advertencia

e Si usted no ingresa los apellidos del profesor el sistema mostrara el siguiente
mensaje:

Figura 4.79 Mensaje de Advertencia

e Si usted no ingresa la direccion del profesor el sistema mostrara el siguiente
mensaje:
SIAC B
Q Ingrese la Direccion.

Figura 4.80 Mensaje de Advertencia
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e Si usted no ingresa la fecha de nacimiento del profesor el sistema mostrara el

siguiente mensaje:

0 Ingrese la Fecha de Macimiento.

[ =

Figura 4.81 Mensaje de Advertencia

* Siusted no ingresa una fecha valida el sistema mostrara el siguiente mensaje:

Q La Fecha no es valida....

Figura 4.82 Mensaje de Advertencia

|

e Si usted no ingresa el lugar de nacimiento del profesor el sistema mostrara el
siguiente mensaje:
Q ingrese el Lugar de Nacimiento.

Figura 4.83 Mensaje de Advertencia

¢ Si usted no ingresa un numero de cédula de 10 digitos el sistema le mostrara el
siguiente mensaje:

SIAL [ cf

0 El 8 de Cédula debe ser de 10 Digitos..

Figura 4.84 Mensaje de Advertencia

PROTCOM Capitulo 4 — Pdgina 53 ESPOL




Manual de Usuario Sistema Integrado Académico

e Si el digito de venficacion del nimero de cédula no es valido el sistema mostrara el
siguiente mensaje:

Informacion del Colegio

Figura 4.85 Mensaje de Confirmacion

4.15.3 CONSULTAR PROFESOR.
Para consultar un profesor, debera seguir los siguientes pasos:
1. Para abnir la pantalla principal de registro de profesores véase el punto 4.15.1

2. Seleccione el registro que desea modificar dando clic a alguno de los registros que
se muestran en la lista desplegable.

Figura 4.86 Lista Despegable Pantalla Registro de Profesores

3. Los datos del registro se mostraran automaticamente en la pantalla.

4.15.4 MODIFICAR UN PROFESOR.
Para modificar un profesor, debera seguir los siguientes pasos:

1. Realice los pasos descritos en el punto 4.15.3

2. De clic en el boton a Modiicar l el cual = I

cambiaraa y se habilitaran los cuadros para la modificacion de datos.

3. Modifique el registro

4. De clic en el boton fel Grabs I y los datos seran guardados. Si la

operacion de modificacion resulta exitosa se mostrara el siguiente mensaje:
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SIAC ES |

L) LaModicacitn el Prfesor 01 se ha resizado con o

(=

Figura 4.87 Mensaje de Informacion
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4.16 REGISTRO DE TiTULO DE PROFESORES.
Esta opcion le permite ingresar y modificar los Titulos de los profesores.
4.16.1 ABRIR REGISTRO TITULOS DE PROFESORES

1. Para abrir la pantalla Registro de Titulo de Profesores, debe seguirse el siguiente
paso:

(o8]

En el menu principal haga clic en Registro de Titulos de Profesores de la opcidn
Registro del menu principal. A continuacion aparecera la siguiente pantalla:

£ Registio de Titulos de Piofesores

5 bt | 5 b | 3¢ e |

Figura 4.88 Pantalla Registro de Titulos de Profesores

4.16.2 INGRESAR UN TiTULO DE PROFESORES.
Para ingresar un nuevo titulo, deberé seguir los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla principal de registro de titulo de profesores véase el punto
471

De clic en el boton |LEW Nueve el cual cambiara a . Gisbar ' y se

habilitaran los cuadros para el ingreso de datos.

2

3. El sistema automaticamente asignara un codigo al nuevo titulo que se esta creando.

4. Introduzca la descripcion del titulo.

5. De clic en el botén = BT Iy los datos seran guardados. Si la operacion de

ingreso resulta exitosa se mostrara el siguiente mensaje:
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Figura 4.89 Mensaje de Informacion

4.16.3 CONSULTAR TITULO DE PROFESORES
Para consultar un titulo, debera seguir los siguientes pasos:
6. Para abrir la pantalla principal de registro de titulos véase el punto 4.7 1

7. Seleccione el registro de desea consultar dando clic a alguno de los registros que se
muestran en la lista desplegable.

01 INGENIERD
02 Analista de Sistema

Figura 4.90 Lista Despegable Pantalla Registro de Titulos

8 Los datos del registro seleccionado se mostraran automaticamente en la pantalla.

4.16.4 MODIFICAR UN TiTULO DE PROFESOR

Para modificar un titulo, debera seguir los siguientes pasos:

1. Realice los pasos descritos en el punto 4.7 3

2. De clic en el boton - #) Mediicar ] el cual cambiaraa Il Giaba I y se
habilitaran los cuadros para la modificacion de datos.

3. Modifique el registro seleccionado

4. De clic en el boton Il Gisba : | y los datos seran guardados. Si la operacion de

ingreso resulta exitosa se mostrara el siguiente mensaje:
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SIAC i

\i) T ftuko 01 ha sicko Modiicado Extosaments

Figura 4.91 Mensaje de Informacién

o Sida clic al boton  #£3 Modiicas l sin haber seleccionado algun registro de la

lista despegable se mostrara el siguiente mensaje:

0 Debe Escoger un Registio Paa Realizar E sta Operacion

Figura 4.92 Mensaje de Advertencia
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4.17 REGISTRO DE ESPECIALIZACION DE PROFESORES.
Esta opcion le permite ingresar y modificar las Especializaciones de los Profesores.
4.17.1 ABRIR REGISTRO ESPECIALIZACION DE PROFESORES

1. Para abrir la pantalla Registro de Especializacion de Profesores, debe seguirse el
siguiente paso:

2. En el mena principal haga clic en Registro de Especializacion de Profesores de la
opcion Registro del menu principal. A continuacion aparecera la siguiente pantalla:

.’! Reagistio de E specializacion de Prolesores Hm|

{Estadn
v Activa " Inachvo ’

—
|
|
1
|
1
|
i
i
{
{

G Moo | % Modiow | X Concolw |

Figura 4.93 Pantalla Registro de Especializacion de Profesores

4.17.2 INGRESAR UNA ESPECIALIZACION.
Para ingresar una nueva especializacion, debera seguir los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla principal de registro deespecializacion de profesores véase el
punto 4.7.1

De clic en el boton @E el cual cambiars a 8 Gieba I y se

habilitaran los cuadros para el ingreso de datos.

!\J

El sistema automaticamente asignara un codigo a la nueva especializacion que se
esta creando.

(el

4. Introduzca la descripcion de la especializacion.

5. De clic en el boton B Gebs 'y los datos seran guardados. Si la operacion de

ingreso resulta exitosa se mostrara el siguiente mensaje:
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Figura 4.94 Mensaje de Informacién

4.17.3 CONSULTAR ESPECIALIZACION DE PROFESORES
Para consultar una especializacion, debera seguir los siguientes pasos:
1. Para abrir la pantalla principal de registro de especializaciones véase el punto 4.7.1

2. Seleccione el registro de desea consultar dando clic a alguno de los registros que se
muestran en la lista desplegable.

| H

01 CONTABILIDAD |

Figura 4.95 Lista Despegable Pantalla Registro de Especilizaciones

3. Los datos del registro seleccionado se mostraran automaticamente en la pantalla.

4.17.4 MODIFICAR UNA ESPECIALIZACION

Para modificar una especializacion, debera seguir los siguientes pasos:

1. Realice los pasos descritos en el punto 4.7.3

1. De clic en el boton | §9 Modfica ] el cual cambiaraa Il Grabs l y se
habilitaran los cuadros para la modificacion de datos

1. Modifique el registro seleccionado.

1. Declic en el boton el Graba | y los datos seran guardados. Si la operacion de

ingreso resulta exitosa se mostrara el siguiente mensaje:
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Figura 4.96 Mensaje de Informacién

e Sida clic al boton 3 Modiica { sin haber seleccionado algun registro de la

lista despegable se mostrara el siguiente mensaje:

SIAC |

e Debe E scoger un Registro Para Realizar E sta Operacion

Figura 4.97 Mensaje de Advertencia

PROTCOM Capitulo 4 — Pdgina 61 ESPOL




Manual de Usuario

 Sistema Integrado Académico

4.18 REGISTRO DE CATEGORIA NOMINAL.

Esta opcion le permite ingresar y modificar las Categorias Nominales.

4.18.1 ABRIR REGISTRO CATEGORIA NOMINAL

Para abrir la pantalla Registro de Categoria Nominal, debe seguirse el siguiente
paso:

En el menu principal haga clic en Registro de Categoria Nominal de la opcion
Registro del menu principal. A continuacion aparecera la siguiente pantalla:

n Hegistio de Categoria Hommnal .BB

[ Rt

v Activo " inactivo '

1 1

3 Modics | X Cancela |

Y Hoswo |

Figura 4.98 Pantalla Registro de Categoria Nominal

4.18.2 INGRESAR UNA CATEGORIA NOMINAL.

Para ingresar una nueva categoria nominal, debera seguir los siguientes pasos:

L.

Para abrir la pantalla principal de registro de categoria nominal véase el punto 4.7.1

De clic en el boton '_M el cual cambiars a i Gisbes l y se

2
habilitaran los cuadros para el ingreso de datos.

3. El sistema automaticamente asignara un c6digo a la nueva categoria nominal que se
esta creando.

4. Introduzca la descripcion de la categoria nominal.

5. De clic en el boton B Gba |y los datos seran guardados. Si la operacion de
ingreso resulta exitosa se mostrara el siguiente mensaje:
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’\i‘) Categorfa Nominal 02 ha sido Creado Extosamente

Figura 4.99 Mensaje de Informacion

4.18.3 CONSULTAR CATEGORIA NOMINAL
Para consultar una categoria nominal, debera seguir los siguientes pasos:
1. Para abrir la pantalla principal de registro de categoria nominal véase el punto 4.7.1

1. Seleccione el registro de desea consultar dando clic a alguno de los registros que se
muestran en la lista desplegable.

I 3
071 NOVENA
02 TERCERA

Figura 4.100 Lista Despegable Pantalla Registro de Categoria Nominal

I. Los datos del registro seleccionado se mostraran automaticamente en la pantalla

4.18.4 MODIFICAR UNA CATEGORIA NOMINAL

Para modificar una categoria nominal, debera seguir los siguientes pasos:

1. Realice los pasos descritos en el punto 4.7.3

2. De clic en el boton - §%5 Modiicar I el cual cambiaraa Il Gisba I y se
habilitaran los cuadros para la modificacion de datos.

3. Modifique el registro seleccionado.

4. De clic en el boton el Grabas ! y los datos seran guardados. Si la operacion de

ingreso resulta exitosa se mostrara el siguiente mensaje:
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SIAC Ed

i\i) Categoria Nominal 01 ha sido Modificado E itosaments

Figura 4.101 Mensaje de Informacién

e Sida clic al boton = #£3 Modifica ‘ sin haber seleccionado algun registro de la

lista despegable se mostrara el siguiente mensaje:

SIAC >

Q Debe Escoget un Registro Para Realizar E sta Operacion

Figura 4.102 Mensaje de Advertencia
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4.19 REGISTRO DE CATEGORIA ECONOMICA.
Esta opcion le permite ingresar y modificar las Categorias Economicas.
4.19.1 ABRIR REGISTRO CATEGORIA ECONOMICA

I. Para abnr la pantalla Registro de Categoria Economica, debe seguirse el siguiente
paso:

3]

En el menu principal haga clic en Registro de Categoria Econémica de la opcion
Registro del menu principal. A continuacion aparecera la siguiente pantalla;

.!l- Remstio de Calegoria Economica

B fevo | 9 Modicw | X Cocon ||

Figura 4.103 Pantalla Registro de Categoria Econémicca

4.19.2 INGRESAR UNA CATEGORIA ECONOMICA.
Para ingresar una nueva categoria nominal, debera seguir los siguientes pasos:

6. Para abrir la pantalla principal de registro de categoria economica véase el punto
4.7.1

7. De clic en el boton m el cual cambiaraa e Gieba | y se

habilitaran los cuadros para el ingreso de datos.

8. El sistema automaticamente asignara un codigo a la nueva categoria economica que
se esta creando.

9. Introduzca la descripcion de la categoria economica.

10. De clic en el boton B Giebx Iy' los datos seran guardados. Si la operacion de

ingreso resulta exitosa se mostrara el siguiente mensaje:
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SIAC B

\i) Categoria £ condmica 02 ha sido Creado Exliosaments

Figura 4.104 Mensaje de Informacién

4.19.3 CONSULTAR CATEGORIA ECONOMICA
Para consultar una categoria economica, debera seguir los siguientes pasos:
1. Para abrir la pantalla principal de registro de categoria nominal véase el punto 4.7.1

1. Seleccione el registro de desea consultar dando clic a alguno de los registros que se
muestran en la lista desplegable.

| -
01 NOVENA
02 TERCERA

Figura 4.105 Lista Despegable Pantalla Registro de Categoria Econdémica

1. Los datos del registro seleccionado se mostraran automaticamente en la pantalla.

4.19.4 MODIFICAR UNA CATEGORIA ECONOMICA

Para modificar una categoria economica, debera seguir los siguientes pasos:

5. Realice los pasos descritos en el punto 4.7.3

6. De clic en el boton - #2 Modiicar I el cual cambiaraa i Gtaba I y se
habilitaran los cuadros para la modificacion de datos.

7. Modifique el registro seleccionado.

8. De clic en el boton el Graba l y los datos seran guardados. Si la operacion de

ingreso resulta exitosa se mostrara el siguiente mensaje:
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Figura 4.106 Mensaje de Informacion

* Sidaclic al boton - §¥3 Modiicas I sin haber seleccionado algiin registro de la

lista despegable se mostrara el siguiente mensaje:

Debe E scoger un Registro Para Realizar E sta Dperacion

Figura 4.107 Mensaje de Advertencia
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4.20 ASIGNACION DE ESPECIALIZACION.

Esta opcion le permite crear las distintas combinaciones entre cursos, paralelos,
especializaciones y secciones que habra durante el Afio Lectivo.

4.20.1 ABRIR ASIGNACION ESPECIALIZACION.
Para abrir la pantalla Asignacion Especializacion, debe seguirse el siguiente paso

I. En el menu principal haga clic en Asignacion Especializacion de la opcion
Registro del ment principal. A continuacion apareceré la siguiente pantalla:

s Asgna [ specializacion

| Afo Lectivo 2000 - 2001

| Seccitn JMATUTINA = Cisso ™ | TERCERD |
| Ciclo {BASICO = Parsielo *
| Especialeacién [ CONTABILIDAD COMPUT %]
E specialzaciones Asignadas
:f SECTION oo CURSD ESPECIALIZACION |  PARALELOD 24
1 [MATUTINA BASICO PRIMERO BASICO PARALELD A -
| {2 [MATUTINA BASICO PRIMERD BASICO PARALELD B
{173 IMATUTINA BASICO PRIMERD BASICO PARALELO C
{4 IMATUTINA BASICO PRIMERD BASICO PARALELD D
|5 IMATUTINA BASICO PRIMERO BASICO PARALELD E : ‘:—J
| 1] »

B Gos | X Cacne |

Figura 4.108 Pantalla Asignacion Especializacién

4.20.2 ASIGNAR UNA ESPECIALIZACION.
Para asignar una nueva especializacion siga los siguientes pasos:

I. Para abrir la pantalla de Asignacion Especializacion siga los pasos descritos en
420.1

2. Seleccione la seccion, ciclo, especializacion, curso y paralelo que desea crear, para
esto de clic en cada una de las listas desplegables respectivamente etiquetadas y

seleccione los registros deseados.
o |
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3. Una vez seleccionado estos datos de clic al boton y la Asignacion de
Especializacion sera creada. En caso de realizarse la operacion con éxito se mostrara

el siguiente mensaje:
SIAC

é‘) El egistro s& ha ingresado con éxital

Figura 4.109 Mensaje de Informacién

* En caso de intentar grabar un asignacion ya existente el sistema mostrara el
siguiente mensaje:

SIAC

\i) - T

Figura 4.110 Mensaje de Informacion

4. Para consultar las Asignaciones realizadas previamente de un vistazo a la hoja de
datos con las asignaciones existentes para el Afio Lectivo con el que esta trabajando.
Cada linea de la Hoja de Datos indica una asignacion.

SECCION CICLo CURSD ESPE CIALIZACION PARALELD ;
1 IMATUTINA BASICO PRIMERO BASICO PARALELD A i
2 IMATUTINA BASICO PRIMERO BASICO PARALELD B
_1_ MATUTINA BASICO PRIMERD BASICO PARALELOC
4 IMATUTINA BASICO PRIMERO BASICO PARALEIDOD !
_f_ MATUTINA BASICD PRIMERO BASICD PARALELD E ' I:"
4 »

Figura 4.111 Hoja de Datos de la Pantalla Asignacién Especializacién
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4.21 ASIGNACION DE CURSOS.

Esta opcion le permite especificar que profesores impartiran las materias asignadas en el
Pensum Académico de cada curso. (Para informacion sobre el registro de Pensum Véase
la seccidon 4.13)

4.21.1 ABRIR ASIGNACION DE CURSOS.

Para abrir la pantalla Asignacion de Cursos debe seguirse el siguiente paso:

1. En el menu principal haga clic en Asignacién de Cursos de la opcion Registro del
menu principal. A continuacion aparecera la siguiente pantalla:

& " Asignacion de Cursos

Profesor - [023 .| PROF DOUGLAS CASSOLA

Seccitn IVesperma 3 Curso IEu&rto Curso b

{
o rra— P [ -]
| Especiakeacion |Electnodad > 5
| Matenias por Curso Materias Asignadas al Profesor

{ [COMPUTACION ™ TECNOLDGIA i
{{DIBUJO TECNICO !
\ | EDUCACION FISICA |
| {ELECTROTECNIA o bgegar >> ;
{{ESTUDIOS SOCIALES !
{RsICA 2 Quitar <«
/| IDIOMA EXTRANJERO

JLITERATURA i

v s | X gorceln |

Figura 4.112 Pantalla Asignacién de Cursos

4.21.2 ASIGNAR CURSOS.
Para hacer una asignacion de cursos siga los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla Asignacion de Cursos siga los pasos descritos en la seccion
4211

2. Seleccione el profesor al que va a hacer la asignacion. Para consultar los datos del
profesor de clic en el boton _l La pantalla consulta de profesores aparecera

inmediatamente
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# Consulta de Prolesores

- Cndelade S e e MR -

Figura 4.113 Pantalla Consulta de Profesores

3. La pantalla Consulta de Profesores ofrece dos criterios de busqueda:

* Por codigo: Busca los registros cuyo codigo coincidan en alguno de los
caracteres ingresados en el cuadro de texto codigo.

* Por apellidos: Busca los registros cuyos apellidos coincidan en sus primeros
caracteres con los caracteres ingresados en el cuadro de texto apellidos.

4. De clic en el boton &) Busca I para iniciar la bisqueda en base al
criterio especificado por el usuario. Si no especifica algun criterio de busqueda y da
clic en el boton ' J7 Buscs I se mostraran todos los registros existentes.

5. 8i da clic a boton B m‘ esta pantalla desaparecera y

regresar4 a la pantalla anterior.

6. Los registros que se encuentren en base al criterio de bisqueda seleccionado se
mostraran de la siguiente manera:

Linea | Codigo | Nombres [Apelidos [Diecoion =
1 001 LIC.DARIO PESANTES H Sauces ||
2 002 LCDO. WILLIAM YERGARA
4 004 LIC VICTOR LOZAND
5 005 ARQ RENE MOLINA
B 006 LIC. LUIS PERALTA
_‘_J 7 N7 ING CARINS FINRFS Saures lil—’j_'.'
4

Figura 4.114 Pantalla Consulta de Profesores

7. Dé doble clic en la linea de registro deseado el registro deseado y los datos del
registro seleccionado se mostraran en la pantalla Registro de Alumnos.
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Sugerencia: Si conoce el codigo del profesor que desea consultar, digite su codigo
en el cuadro de texto codigo y presione la tecla TAB, si el codigo existe los datos
del profesor se presentaran automaticamente.

Una vez seleccionado el registro del profesor deseado, seleccione la seccion, ciclo.
especializacion, curso y paralelo al que desea hacer la asignacion, para esto de clic
en cada una de las listas desplegables etiquetadas respectivamente.

Una vez seleccionado todos los datos anteriores, el listado Materia Por Curso se
llena automaticamente con las materias que previamente se asignaron en la creacion
del pensum Académico (Ver seccion 4.13 ). De clic al registro deseado de la lista
Materias Por Asignar y luego de clic al boton | of Agegass El registro
seleccionado pasara inmediatamente a la lista Materias Asignadas al Profesor.
Puede obtener los mismos resultados si da doble clic al registro que desea agregar.
Sidesea  remover algin registro de la lista Materias Asignadas al Profesor
de clic al boton K Disas << Y el registro sera removido de la lista. Puede
obtener los mismos resultados si da doble clic al registro que desea agregar.

Una vez que haya terminado  de realizar las  asignaciones deseadas de
clic al boton o Aceply | Y los datos de la asignacion de cursos seran
guardados. Si la operacion se realiza con éxito el sistema mostrara el siguiente

mensaje:

Figura 4.115 Mensaje de Informacion.

En caso de intentar asignar una materia que ya ha sido asignada a otro profesor el
sistema mostrara el siguiente mensaje:

Impasble asignar ESTUDIOS SOCIALES.
Esta materia ya ha sido asignada a este curso con olto profesor.

=

Figura 4.116 Mensaje de Advertencia

PROTCOM " Capitulo 4 — Pdgina 72 ' ESPOL




Manual de Usuario Sistema Integrado Académico

4.22 ASIGNACION CARGOS.

Este opcion le permite asignar los diferentes cargos o responsabilidades que se
encomiendan a ciertos profesores para algin curso como dirigentes, inspectores, etc.
Los cargos que se asignan tienen que haberse creado previamente en Registro de Cargos
(Ver seccion 4.11)

4.22.1 ABRIR ASIGNACION DE CARGOS.
Para abrir la pantalla Asignacion de Cargos debe seguirse el siguiente paso:

1. En el menu principal haga clic en Asignacién de Cargos de la opcion Registro del
menu principal. A continuacion aparecera la siguiente pantalla:

w Asignacion de Cargos

AMLQM mm

Mm [‘_“"'""'2 __| Lmamm&m:z

Seccién imam = Curso { Primer Curso 2

G {Basico - Paglelo |Paralelo A =l
| Especiakzacion {Basico j

} Cargos Disporibles Cargos Asignados af Profesor

{1INSPECTOR DIRIGENTE DE CURSOD

| |INSPECTOR GENERAL

{ |ORIENTADORA

|

¥ fceptar | X Corcoler |

Figura 4.117 Pantalla Asignacién Cargos

4.22.2 ASIGNAR CARGOS.
Para hacer una asignacion de cursos siga los siguientes pasos:

2. Para abrir la pantalla Asignacion de Cursos siga los pasos descritos en la seccion
421.1

[9%)

Seleccione el profesor al que va a hacer la asignacion. Para consultar los datos del

profesor dé clic en el boton _’ La pantalla consulta de profesores
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aparecera inmediatamente (Para mas informacion sobre el uso de la pantalla de

consulta de profesores vea la seccion 4.21.2)

* Sugerencia: Si conoce el codigo del profesor que desea consultar, digite su
codigo en el cuadro de texto codigo y presione la tecla TAB, si el codigo existe
los datos del profesor se presentaran automaticamente.

4. Una vez seleccionado el registro del profesor deseado, seleccione la seccion, ciclo,
especializacion, curso y paralelo al que desea hacer la asignacion, para esto de clic
en cada una de las listas desplegables etiquetadas respectivamente.

5. Una vez seleccionado todos los datos anteriores, el listado Cargos Disponibles se
llena automaticamente con los cargos que previamente se crearon en la pantalla
Registro Cargos (Ver seccion 4.11 ). De clic al registro deseado de la lista Cargos
Disponibles y luego de clic al boton =« Agegar s El registro seleccionado
pasara inmediatamente a la lista Cargos Asignados al Profesor. Puede obtener los
mismos resultados si da doble clic al registro que desea agregar.

6. Sidesea remover algun registro de la lista Cargos Asignados al Profesor de clic al

boton ¢ Qe <4 l Y el registro sera removido de la lista. Puede obtener
los mismos resultados si da doble clic al registro que desea

agregar.

7. Una vez que haya terminado  de realizar las  asignaciones deseadas de clic al

boton o Aceptes ] Y los datos de la asignacion de cargos seran guardados.

Si la operacion se realiza con éxito el sistema mostrara el siguiente mensaje:

SIAC B |

Figura 4.118 Mensaje de Informacién.

* En caso de intentar asignar un cargo que ya ha sido asignado a otro profesor el
sistema mostrara el siguiente mensaje:
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Imposible stectuar I3 asgnacion.
0 Este curso pa tiene asignado un DIRIGENTE DE CURSO.

Figura 4.119 Mensaje de Advertencia
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4.23 ASIGNACION DE MIEMBROS DE TRIBUNAL
EXAMENES DE GRADO.

PARA

Este opcion le permite asignar los profesores para que conforme el miembro del tribunal
para los examenes de grado. Para realizar esta asignacion debe haberse registrado
previamente las materias de grado y profesores

4.23.1 ABRIR ASIGNACION DE MIEMBROS DE TRIBUNAL.

Para abrir la pantalla Asignacion de Miembros del Tribunal de Examenes de Grado
debe seguirse el siguiente paso:

I. En el menu principal haga clic en Asignacién Miembros Tribunal de Examen de
Grado de la opcion Registro del meni principal. A continuacion aparecera la
siguiente pantalla:

.” Miembios del T nbunai de Girado

| Afotacivo  2000- 2001 ;
B s i ]
f! Fecha IUZﬂﬁm Hora - ‘.
| Seccién JVESPERTINA  ¥] Cuwso  [sexT0 i
| Cido [DVERSIFICADD ]  Paseln - T =
| Especisizacién [ELECTRICDAD  ¥| awm*[mmmnms x|
| {LCDA GLORIAALMEIDA = PROF. LEONARDD AGUILERA |
| |PROF. ANGELA ALMEIDA PROF RUTH AGUILERA

| |PROF. VICENTE ANDRAD ¥, o982 |

| |MILTON ATARIHUANA

| |LCANGELA AVILA

| |PROF. PATRICA BERNAR | #% Gmarc]
' |LCDA. SOLEDAD BONIFAZ %] |
& Moss | P

Figura 4.120 Pantalla Asignacién de Miembros del Tribunal de Grado

4.23.2 ASIGNAR PROFESORES.
Para hacer una asignacion siga los siguientes pasos

1.
4211

~

Fan

Seleccione el profesor que va a asignar.

Para abrir la pantalla Asignacion de Cursos siga los pasos descritos en la seccion
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Antes de seleccionar el profesor deseado, seleccione la seccion, ciclo,
especializacion, curso y paralelo al que desea hacer la asignacion, para esto de clic
en cada una de las listas desplegables etiquetadas respectivamente. Ademas debe
ingresar la fecha y hora en la que se va a tomar el examen de grado

De clic al registro deseado de la lista Profesores y luego de clic al boton
“Agregar”. El registro seleccionado pasara inmediatamente a la lista Profesores
Asignados. Puede obtener los mismos resultados si da doble clic al registro que
desea agregar. o Agega>>

Si desea remover algun registro de la lista profesores Asignados de clic al boton
“Quitar” Y el registro sera removido de la lista. Puede obtener los mismos
resultados si da doble clic al registro que desea quitar. X Quitar << '

Una vez que haya terminado  de realizar las asignaciones deseadas de clic al
boton o Acepta Y los datos de la asignacion de Miembros serin

guardados. i la operacion se realiza con éxito el sistema mostrara el siguiente

\l) El registio ha sido actuakzado esitosamente

mensaje:

Figura 4.121 Mensaje de Informacién.
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5 MENU ESTADISTICA.

El Menu Estadisticas ofrece la siguiente opcion

o
Estadistica de Alumnos |

Figura 5.1 Menu Estadistica

5.1 ESTADISTICA DE ALUMNOS

Esta opcion permite sacar informes estadisticos sobre los alumnos para determinado
Ao Lectivo y basandose en varios criterios.

A continuacion se da una explicacion de lo que mostrara cada una de las estadisticas
disponibles.

® Alumnos Nuevos: Esta estadistica muestra la cantidad de alumnos nuevos que se
han matriculado en algin Afio Lectivo

* Alumnos Aprobados: Esta estadistica indica la cantidad de alumnos que han
aprobado el curso.

* Aprovechamiento General: Basindose en la tabla de equivalencias de
aprovechamiento clasifica la cantidad de alumnos de acuerdo al aprovechamiento
general que obtienen para determinado afio lectivo y trimestre.

® Aprovechamiento Por Materias: Basandose en la tabla de equivalencias de
aprovechamiento clasifica la cantidad de alumnos de acuerdo al aprovechamiento
que obtienen en cada materia del pensum académico para determinado afio lectivo y
trimestre.

® Matriculados: Muestra la cantidad de alumnos matriculados en determinado Afio
Lectivo.

* Repetidores: Muestra la cantidad de alumnos que repiten el curso en determinado
Aflo Lectivo

* Reprobados: Muestra la cantidad de alumnos que han reprobado el curso en
determinado Afio Lectivo

* Reprobados Por Materias: Muestra la cantidad de alumnos que pierden afio en
cada materia.

¢ Supletorios: Muestra cuantos alumnos se quedan supletorios en determinado afio
lectivo.
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¢ Supletorios Por Materias: Muestra la cantidad de alumnos que van al supletorio en
cada materia.

e Varias: Muestra en un solo informe las estadisticas de Reprobados, Nuevos,
Matriculados, Supletorios.

Todas las estadisticas previamente descritas son clasificadas por cursos, paralelos,
especializacion, seccion y ademas por sexo

5.1.1 ABRIR ESTADISTICA DE ALUMNOS.

Para abrir la pantalla Estadistica de Alumnos, debe seguirse los siguientes pasos:

En el mend principal haga clic en Estadistica de Alumnos de la opcion Estadistica del
menu principal. A continuacion aparecera la siguiente pantalla.

wm [stadisticas de Alumnos

5

i Nbl.-dvo Izcm -lztm Fealudar | 2 |
FEM‘”M s
= Alumnos Nuevos ™ Mabiculados " Retirados
" Aprobados " Repetidores " Supletoring
" Aprovechamiento General " Reprobados ™ Supletonios Pot Materias
" Aprovechamiento Por Matesias f‘nmram f"\falu

Secoidn Ciclo Cursn

10D0S a1 [T0D0sS TODOS mons TDDDC

VESPER TINA DVERSIFICADO SEGUNDO PARALELD B

NoctumaNOCEH ¥ TERCERO PARALELO C
Criterios

P2 |

X Quitar <<

i?hd.&ﬁm Lado A Lado » Tipo dé Divisin | Hombres v Mujeras Clasificado por Curso -
%

@ Mowar | X Concels |

Figura 5.2 Pantalla Estadistica de Alumnos.

5.1.2 SACAR UNA ESTADISTICA.
Para sacar una estadistica de alumnos, debera seguir los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla principal de Registro de Estudiantes siga los pasos descritos en
el punto 5.1.1
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0

Seleccione el Afio Lectivo en base al cual desea obtener la estadistica, para esto
escriba el afio inicial del Afio Lectivo en el primer cuadro de texto y presione la
tecla ENTER o la tecla TAB, si ingresa un Afio Lectivo valido se mostrara
automaticamente el afio final del Afio Lectivo ingresado en el siguiente cuadro de

texto, caso contrario se mostrara en siguiente mensaje:
SIAC B

\i) £ Pisiaco iphbando no exiski

Figura 5.3 Mensaje de Informacion

Una vez ingresado un Afio Lectivo valido, escoja alguna de las estadisticas
disponibles (Para una explicacion de cada una de las estadisticas disponibles véase
el punto 5.1)

Seleccione el filtro de la estadistica dando clic a cada uno de registros disponibles en
las hstas de Seccion, Ciclo, Curso, Especializacion y Paralelo respectivamente

etiquetadas.

Curso Especiaizaciin  Pardlelo
10DOS

SEGUNDO
TERCERD

Figura 5.4 Listas de Seccidn, Ciclo, Curso, Especializacién y Paralelo

Una vez que se haya escogido el filtro deseado para la estadistica seleccionada, dé
clic al boton o Awegat>> para pasar el criterio seleccionado a la lista de
criterios seleccionados. Si desea quitar algun criterio o filtro seleccionado y que se
encuentre el la lista de Criterios, seleccione el elemento de la lista Criterio que desea
quitar y a continuacion dé clic al boton al boton "X Quitar &€ y le sera

removido inmediatamente de la lista.
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Criterios

Figura 5.5 Lista Criterios

6. Para seleccionar el tipo de grafico que desea imprimir en el reporte dé clic a la lista
despegable Tipo Grafico y seleccione el tipo de grafico deseado.

Figura 5.6 Lista despegable Tipo de Grifico

7. Para seleccionar el la manera como seran dividido las porciones de los graficos dé
clic en la lista despegable Tipo de Division y escoja el elemento deseado.

IHmbfespMuprm Clasificado por Curso :}

so asd por l Me
vidk Pai

2L S JOCHVICO DO

Figura 5.7 Lista despegable Tipo de Divisi6n.

8. En caso de que la estadistica seleccionada sea Aprovechamiento General o
Aprovechamiento Por Materia, la lista despegable Periodo se activara lo cual le
permitira escoger el periodo o trimestre sobre el cual desea basar la estadistica. Esto
aplica solo para los dos tipos de estadistica mencionados previamente.

[PRIMER TRIMESTRE =

SEGUNDO TRIMESTRE
TERCER TRIMESTRE
GENERAL

Figura 5.8 Lista despegable Periodo

9. Dé clic al boton L—J y el proceso de elaboracion de la estadistica

seleccionada empezara. El tiempo total Dependiendo de el tipo de filtro o criterio
seleccionado sera el tiempo total que tomara el proceso en realizarse, es decir que
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mientras mas especifico sea el filtro o criterio de seleccion mas rapido sera el tiempo
de respuesta, caso contrario si el criterio o filtro de seleccion es mas general menos
rapido sera el tiempo de respuesta.

10. Los datos de la estadistica seran mostrados en la siguiente ventana:

§Y Estadistica de Alumnos Nuevos

. 0 v Iy ¥ ¥
iy 4?
3 e ABOWSTO METNDOZA MOTTTEA® :'
2 SN DET 0 DL AL NIAOS AL YOS
" — af0 LECT™G W00 - W0h1
@ reui -EEga |

PRCEA I & Asus sl 2000 |‘

BOA LS AW LRAS TaTal
Mt PRIMERO BASCD MATLTINA PARALELD A n n 2

TaTalk » 0 »

Figura 5.9 Pantalla Resultados Estadistica

e Utilice los botones Eﬂ 2de 11 [ZIE para desplazarse entre las paginas

que contenga el informe

» Dé clic al boton si desea aumentar o disminuir el tamafio de vision del
informe

« Dé clic al boton si desea imprimir el informe.

e Dé clic al boton @ cuando desee cerrar la ventana del informe.

e En caso que no se logre encontrar registros que cumplan con la condicion de la
estadistica el sistema mostrara el siguiente mensaje:

LTRSS (

\i‘) El catenio del reporte no iene datos

Figura 5.10 Mensaje de Informacién
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e En caso que la estadistica seleccionada sea Aprovechamiento General o
Aprovechamiento Por Materia y no seleccione el periodo o trimestre de la lista
desplegable Periodo, el sistema mostrara el siguiente mensaje:

Figura 5.11 Mensaje de Advertencia
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6 MENU PROCESOS ESPECIALES.

El Meni Procesos Especiales posee las siguientes opciones:

Procesos E speciales
7/ Maticulacidn de Estudiantes |
"/ Actualiza Promedio General L
Buscar Abanderados |
v Historial Promedios |
Asignacion de Cupos |
Cupos Extras g
E mitir Actas |
Emitr Certificados |

;  ActadeCiene deMatricula |
¥ Némina de Graduados i

Figura 6.1 Menid Procesos Especiales.

6.1 MATRICULACION DE ESTUDIANTES.

Esta opcion permite realizar el proceso de la matriculacion de estudiantes en la
institucion.

6.1.1 ABRIR MATRICULACION DE ESTUDIANTES.

Para abrir la pantalla Matriculacién de Estudiantes, debe seguirse el siguiente paso:

1. En el menu principal haga clic en Matriculacion de Estudiantes de la opcion
Procesos Especiales del menu principal.

A continuacion aparecera la siguiente pantalla:
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= Matniculacion de E studiantes

Afio Lectivo 2000 - 2001 Tomo ﬁn
Tipo de Matricula  Matricula Extraordinaria Fecha 30/03/00 0541:03p.m.

Seccién {MATUTINA Cursa |PRIMERO v
Ciclo |BASICO Paralelo |PARALELO D

Espacisizacion {BASICD No. Matrieuls 0003
- CupoDisponible ~Cupolimits ~#Regstiados ——
biiB [ l {53 -
1 | |

' H“l‘ﬂ 'I‘ﬂ . Hﬂ‘ﬁ - m' { CMPM! . '.*h :

& Mowa | @/umjaum--]_x cmul

Figura 6.2 Pantalla Matriculacién Estudiantes.

6.1.2 INGRESAR MATRICULA DE ESTUDIANTE.

Para realizar el proceso de matriculacion de estudiantes debera seguir los siguientes
pasos:

1. Para abrir la pantalla Matriculacion de Estudiantes siga el procedimiento explicado
en el punto 6.1.1

2. Dé clic al boton _.I y busque al alumno que desea matricular (para mas
informacion sobre consulta de estudiantes vea el punto 4.2.3 del capitulo 4)

— . H Gaba I
3. Dé clic al boton y este

cambiara a Si el alumno ya esta matriculado el sistema mostrara el
siguiente mensaje:

SIAC =]
¢ i) E studiants ya liene una matricula regisirada para el presents pafiodo lectivo

Figura 6.3 Mensaje de Informacion
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4. Seleccione la Seccion, Ciclo, Especializacion, Curso y Paralelo en que va a registrar
al estudiante. Si el cupo del curso seleccionado ya esta completo el sistema mostrara
el siguiente mensaje:

SIAC B |

0 ‘Ya no exiten cupos disponibles en este curso

Figura 6.4 Mensaje de Informacion.

5. Siel alumno es repetidor dé clic en la casilla Repetidor.

[T Repetidor
Figura 6.5 Casilla de Verificacion Repetidor

_ EH Gaba
6. De clic al boton y si el proceso de matriculacion del

estudiante se realiza de forma satisfactoria el sistema mostrara el siguiente mensaje:

Figura 6.6 Mensaje de Informacion

7. Tenga preparada la impresora puesto que el sistema automaticamente imprimira los
siguientes documentos:

¢ Acta de Matricula: Documento que certifica la matriculacion del estudiante y
sera archivado en los registros del colegio.

* Certificado de Matricula: Documento que se entrega al representante del
alumno matriculado el cual certifica la matriculacion del estudiante en la
institucion.

6.1.3 CONSULTAR MATRICULA DE ESTUDIANTE.

Para consultar los datos de la matriculacion de algun alumno siga los siguientes pasos.
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1. Para abrir la pantalla Matriculacion de Estudiantes siga el procedimiento explicado
en el punto 6.1.1

LJ

Dé clic al boton y busque al alumno que desea consultar (para mas

informacion sobre consulta de estudiantes vea el punto 4.2.3 del capitulo 4)

3. Si el alumno se encuentra  matriculado para el aflo lectivo en el que esté
trabajando los datos de la matriculacion se mostraran automaticamente en la
pantalla, caso contrario no se mostrara nada. Si  se muestran datos note que el

boton &R Mosha I se activa. Si desea imprimir una copia de los

documentos que se emiten al momento de la matriculacion dé clic a este boton, los
documentos se mostraran en ventanas de vista de previa de informes como la

siguiente:

¥ Certificado de Matricula

COLICIO FIACAL

i "l‘ )
d;,.-*"*-- d “AUVCUSTD M ENDOLA MDREIRA'
€ g _”

ey GA3 13 CERTIFICACION
A~ STCULTARLA CINTLAL

- 3

N =g SEOLICTO bidds A
Y st

laragmiL-ExuaBt

CHTP AJRmnG.  DEEOHOEs~

Dwxifiew pur ¥ Slumanw: TDWLS PIRESE CLOATE LOE

Frevie sl curpliogiense dr lva repulsicss gpeim o replosma prisg
ar seoxrivuld wm mer Ploscs], ool PRSBSOS Curse FARSL B D € Dr
o Gecvidn MATUTINN Gapevielwdén RIGTD o Cirle RSRTD,

Crn ¢ Ne. QU9 dr Mesricuia.

sl ronsean sn ioe Ibres d¢ sotriculs pur FeRsson m s
svrrweris del Plencel.

Funpaguil, I dr Junie det 2000

4 1de1

Figura 6.7 Reporte de Certificado de Matricula.

6.1.4 MODIFICAR MATRICULA DE ESTUDIANTE.

Para modificar los datos de la matriculacion de algun estudiante siga los siguientes
pasos.

1. Realice los pasos 1 y 2 del punto 6.1.3

2. Dé clic al boton Q_Lﬁ'_] y este m,l

cambiara a
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3. Realice las modificaciones necesarias. Si desea cambiar el nimero de matricula dé
clic a la casilla de verificacion cambiar namero de matricula, al hacerlo el sistema le
mostrara el siguiente mensaje:

SIAC
@ Recuerde que si cambia el nimero de matricula ssts
no deberé ser un numero de matricula repetido

Figura 6.8 Mensaje de Informaci6n.

o o g No. Matrfeula [0003
Figura 6.9 Casilla de Verificacion Cambiar Nimero de Matricula,

4 Dé clic al boton Il Giaba y los cambios seran guardados. Si la
operacion de modificacion resulta satisfactoria el sistema mostrara el siguiente

mensaje:
I\i) Matricula Ha sido Modificada Cor Esdlo,

Figura 6.10 Mensaje de Informacién
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6.2 ACTUALIZA PROMEDIO GENERAL.

Permite Registrar, Consultar o emitir el Reporte las calificaciones tanto individual como
por curso.

Para abrir la pantalla Registro Calificaciones, debe seguirse los siguientes pasos:

.- En el menu principal haga clic en Actualiza Promedio General de la opcion
Registro del menu principal.

2.- A continuacion aparecera la siguiente pantalla que contendra una serie de entradas
de datos.

= Actuahza Promedio General

Seccidn IHab.lm _‘:I Curso I'Sado Curso :I
| ik { Diversificade =l Padel  [Paalec A =l
| Especiakizacion Iﬂsicu Matematico ﬂ
-
Codigo NOMBRE Apsavl, Cond1. Aprov2—
1 15180838 0 LEMA YERONICA DEL ROCH 10,94 17,00 17.€
2 15112698 ALBING MONTES MABEL ROXANA 15,88 17.00 18.4
3 |S111638 ALVARADO OLVERA LUIS ALBERTO 15.88 17.80 20
4 15168098 ANDIND GAYILANEZ ARMANDO ALF 14,69 17.00 205
§ |5125198 ARTEAGA PINCAY VANESSA DEL RC
8§ [5123338 BAQUE RDDRIGUEZ GUMERCINDOD |1
7 |S111798 BAQUE ROSALES CRUZ VERONICA
B |5123898 BARCIA CHOEZ HECTOR ANTONIO
8 |5200698 BONE LEON MARCOS DARIO
10 | 5000898 CANTOS PEREZ NELSON ESTEBAN
1 |S127738 CASTHLLO BELTRAN ALEXANDER JE rv_‘
4 A TR R REE SRS R : 4

Figura 6.11 Pantalla de Actualizacion Promedio General.

6.2.1 CONSULTA DE LA ACTUALIZACION DEL PROMEDIO GENERAL.

1. En la celda del afio lectivo le permitira modificarle en caso que necesite ingresar
Afio Lect [ = | = notas de periodos anteriores, una vez que
haya digitado podra dar rab o enter y

automaticamente le aparecera el afio final de ese periodo.

b

Podra elegir de la lista la seccion dando clip en la flechita del lado derecho del
cajon. De esta forma podra llenar la seleccion de Ciclo, Especializacion, Curso,
Paralelo.
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~ Cuiso i
Seccidn rH alutina Z] Curso lSexlu Curso :_I !
Ciclo | Diversiicado = Paralelo | Paralelo A = l
Especiakzacidn. | Fisico Matematico = |

Figura 6.12 Seleccién de Datos Curso

Cuando haya llenado la seleccion de los datos para el Curso podra dar clip al boton de

Actualizar, A'Aewsla | para que de ésta forma llene la lista de los estudiantes y se

realice la consulta.

1 |5180898 ALAJO LEMA VERONICA 1094 1700 1767 1700 1900 17.00 19.00{17.0
|_2 15112698 ALBINO MONTES MABE 15,88 17.00 18.42 1700 19,92 17.00 19.92 17.0
3 5111698 ALVARADD OLVERA LU 15,88 17,00 2058 17.00 20,33 17.00 20.33 17.

4 |S168098 ANDIND GAVILANEZ AF 1469 17.00 2050 17.00 2075 17.00 20.7% 17.0
| § |5125198 ARTEAGA PINCAY VANI
|6 |5123998 BAQUE RODRIGUEZ 6L

7 15111798 BAQUE ROSALES CRUZ
| 8 |5123898 BARCIA CHDEZ HECTOI
| 9 |S200638 BONE LEON MARCOS D
| 10 |SD008I8 CANTOS PEREZ NELSO

11 5127798 CASTILLO BELTRAN AL — ‘[:J
1 »

Figura 6.13 Listado de la Actualizaciéon del Promedio General

En la lista se visualizara la columna del Codigo del Alumno, Nombre, Aprovl, Condl,
Aprov2, Cond2, Aprov3, Cond3, Aprov. Gen, Cond. Gen., que son los promedios de
cada Trimestre por alumno.

El Aprovechamiento y la Conducta General se generara si el estudiante tiene los tres
Aprovechamientos generados.

Podra ingresar la nota de la Conducta para cada trimestre.

Nota: Se generara el promedio de cada trimestre solo si el estudiante tiene
registradas todas las notas en cada parcial. Podra generar los promedios de cada
trimestre en la opcion de Registro de Supletorios del Menu Registro de la
Pantalla Principal.

6.2.2 REPORTE DE APROVECHAMIENTO GENERAL.

Para poder emitir el reporte a la Pantalla, una vez consultada o ingresada las notas del
estudiante debera dar clip en el boton de é Mosar |
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3*' » COLEGIO FISCAL MIXT®
S HE% - AUGUSTO MENDOZA MORKIRA"
e APROVECHAMIENTO GENERAL

I BaTel Bl - KCEaDOR

AMO LOCTIVD 1999 - 3900

Fexba: 26 du Jomw ddd 2000

FLOCKN HATUTIA PARALEILO: PARALELO A

CTUSO: SEITO CURSO EAVECLALIZACWN: FEEOMATEATCO

= Cod Alrmes Alwm e ‘mel. Coidl Peatilerd Poee) |Cosdd b G,
|| S13e892 [ALAJO LEMA YERONKA DEL ROCIO a4 | 17,800 17,67 12,00 1e.80 | 17,00 | 1900 | 11,00
1| 11108 [ALS TR MONTES MABEL RODLANA 15,88 | 17,00( 13.42) 12,00f 1992|1700 | 1092 | 17,00
3| Siiige8 JALYARADO OLYERA LLNS ALBER TO 13,58 | 11,00 W0 SE| (7008 20,31 | 17,00 | t8.33 | 1708
¢ | siasoes [ANDRO O YLANET ARMANDD ALFONIO L | 12,00 10 50f | 2008 0,75 | 12,00 | 20,95 | 17,00
5| 5151 |ARTEADS PINCAY VANESSA OEL ROCIO
8| S1200em [RAQUE R ODR MUES GUMERC DO HPOLTD
] ,

-
0] [Conar] %ce® Tom

Figura 6.14 Reporte de Promedio General por Curso.

e Utilice los botones m 2de11 IBE

paginas que contenga el Reporte.
» Dé clic al boton E
Reporte.
» Dé clic al boton si desea imprimir el Reporte.
* De clic al boton cuando desee cerrar la ventana vista previa del Reporte.

para desplazarse entre las

si desea aumentar o disminuir el tamafio de vision del
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6.3 BUSCAR ABANDERADOS.

Esta opcion permite sacar un reporte de todos los alumnos que durante su vida
estudiantii de Primero a Quinto curso han obtenido los mejores puntajes de
aprovechamiento. El reporte que se obtiene mediante este proceso ayuda al Consejo
Directivo del Colegio decidir quién sera seleccionado como el Abanderado del Colegio
para el Afio Lectivo en que se encuentre activo.

6.3.1 ABRIR BUSCAR ABANDERADO.
Para abrir la pantalla Buscar Abanderado, debe seguirse el siguiente paso:

1. En el menu principal haga clic en Buscar Abanderado de la opcion Procesos
Especiales del menu principal. A continuacion aparecera la siguiente pantalla:

w Busca Abanderado HEE‘I
Afio Lectivo 2000 - 2001 Buscar los piimeros [ -2 registios.
FECHA DE | PROMEDIO Al
comao NOMBRE NGRESO | DE1AS | CONDUC
Ly | AN
3] Busca I & e ‘x Cancelar

Figura 6.15 Pantalla Buscar Abanderado

6.3.2 BUSCAR ABANDERADO.
Para iniciar el proceso de bisqueda de abanderado debe seguirse los siguientes pasos:
1. Para abrir la pantalla Buscar Abanderado siga los pasos descritos en el punto 6.3 1

2. Indique la cantidad de registros que desea ver en pantalla y reporte mediante dar clic

a los botones La cantidad que se indique mediante estos botones -
T
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determinara la cantidad de registros que se buscaran, mostrando siempre en primer
lugar al alumno que tenga el mayor puntaje de aprovechamiento desde primero a

quinto curso.

3. Dé clic al botén “PJ—IE y el proceso de busqueda de abanderado

empezara. Este proceso puede tomar varios segundos.

4. Los registros encontrados seran mostrados de la siguiente manera:

FECHA DE PROMEDIO A
cOmGo NOMBRE oo w e
1 [S0%6298 |DELGADO SOLIS CESAR CRISTHIAN 1500411996 1822 18.00 SEXTI
2 |S5029598 MOROCHO ZAMBRANDO YERONICA MA 14/65/13935 17,68 17.00 SEXTI
I S$094798 OTERO OLYERA ILIANA MERCEDES 1400371998 17.54 18.00 SEXTI
4 (5029398 GARCIA RODRIGUEZ CARLOS ADALBE 14/04/1995 17,44 19.00 SEXTI
$1904398 SANCHEZ PIN LUBER YICENTE 2000311995 17.24 15.00 SEXTH

Figura 6.16 Resultados de Busqueda de Abanderado

5. Para imprimir el informe dé clic al boton & Mostar I

6. Para salir de la pantalla Buscar abanderado dé clic al boton 5 Larctla

e Para obtener datos reales al momento de ejecutar este proceso, asegurese de
primero  actualizar los promedios mediante ejecutar el proceso
Aprovechamiento General (Ver punto 6.2)

¥ Reporte de Abanderados

S
TES COLTOWO FISCAL MINTO
3 {'fg«v ¥ "A UGUSTD M OV 0OZA MOREIRA "
A o MLIOUTS ESTUBLANTES
¥ ARO LYCTTVO 7000 - 2001
& 7 S, - BE Bal

FRCHA: 1o Jugie iel W00

e o DGOl MO LRLS PACEa | RO LBY RO LD cymsa H
WMCRESD 1af

1} meades POL GAD0 SOLIS CRS-R CRISTHA KL LIP | Tt i IS HEUDAE DI AT
1] iwrvyas MIROCHD 1AM M0 VRSO A L8 B | 3ot 0 DO AEUDME CENOY 14D
1| iesasns OTEAC OL WERA IL L= MEACEDS 17,5 0,00 | 30t 0 mor ieSUBes BN a8
= m nlElmalmlﬂ.lx CaRL DN Dt I, = B0 | 3Lk im EEr laSUSAS SHOSY 1A B
31483 hn)t\.x M LUSER YICENTR 1T,2» 0,00 | 304 10 NP AEUBAS NS jABL
&) e S ANEAY PaTHID) ~ BLIT DY 347 000 | 11 8 P aEUBAE P AR
T]asren L END Sanlan BEUE Mallls i, DD | SEt /0 ERS bELEe S SR lAEE
1.3 a1 BERNVELLO MENTES CRISTOBAL A" 0,00 | 3L 10 CECI IETBLD SEITTI HS ¥
{16 e BUETOR DL WalL® L BETLR 1A% 0,00 | 302 0 LLECHEEBAD WEIFETiIMS ¥

0 mm:}m.uvumnm WANESEA »H A I AT D00 | 7o 10 P AEUD4E CHAPM IARL ==

Figura 6.17 Reporte de Abanderados.
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« Deé clic al boton ‘!','. si desea aumentar o disminuir el tamafio de vision del

Reporte.

» Deé clic al boton si desea imprimir el Reporte.

» Dé clic al boton [E. cuando desee cerrar la ventana vista previa del
Reporte.

6.4 HISTORIAL PROMEDIOS.

Permite Registrar, Consultar o emitir el Reporte las calificaciones tanto individual como
por curso.

6.4.1 ABRIR HISTORIAL DE PROMEDIOS.
Para abrir la pantalla Historial de Promedios, debe seguirse los siguientes pasos:

I. En el meni principal haga clic en Actualiza Promedio General de la opcion
Registro del menu principal.

2. A continuacion aparecera la siguiente pantalla que contendra una serie de entradas

de datos

& Hictonal Promodios

AluLevtive 1953 - 2000

—* PorCursc — e
Seccidn ]Matutha :' Caso IPri-rm Curo _‘ﬂ i
Ciclo IEasicu 3 Fatalely IPafdeioA _:I
Epecisizacin [ asico =l
~ Historial Promedio del Alumno o oeies
Prsineln | Pramadin| Fonducta | Parir &
Cad. A— lor. Afio | Tet Ao | TerAfio | 2do.
1 |SO0G698 JAI CIVAR TELLO EDINSON GABRIEL 1999 17.83 o
2 S006 BAQUE SOLIS RICHARD FABIAN 1999 18,55 |

S003899 BENAYIDES MACAS KAREN JAZMIN 1399 18.15
4 S003999 BENAVIDES MACAS KAREM MARILE 1399 16.63
5 | S001093 CABRERA CHAN REBECA LUCCIOLY 1993 15.90
B | S001893 CARRIEL LLERENA ANDRES GREG 1393 17,08
50036335 CASTILLO ALVIA LILIANA MARICEL 1399 18.73
8  S030698 CHALEN BELTRAN DOUGLAS RON. 1993 14.08

4 | »

B

a._ﬂoh;-| & Mowa | X Corcer |

Figura 6.18 Pantalla de Historial de Promedios de Alumnos.
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6.4.2 CONSULTA DE LA ACTUALIZACION DEL PROMEDIO GENERAL.

. Podra elegir de la lista la seccion dando clip en la flechita del lado derecho del
cajon. De esta forma podra llenar la seleccion de Ciclo, Especializacion, Curso,

Paralelo.

+ Curso —— _

Seccidn (Mauina _"_'J Curso EMD Curso :J %
" Ciclo | Diversificado =l Pacalela  [Poraielo A o
| Especialzacin |Fisico Matemético |

Figura 6.19 Seleccién de Datos Curso

Cuando haya llenado la seleccion de los datos para el Curso podra dar clip al boton de

o\ Achslesr | para que de ésta forma llene la lista de los estudiantes y se realice la

consulta.

 Historial Promedio del Alumno

| Petiodo | Promedio | Conducta | Peric+
| Cod Absmno Tor. Affo | Tor Afio | terAflo [2do. 4|
‘{1 [S006533 JALCIVAR TELLO EDINSON GABRIEL 1993  17.83

'{__2 [S006739 BAQUE SOLIS RICHARD FABIAN 1999 1855

|{__3 |S003893 BENAVIDES MACAS KAREN JAZMIN 1993 18,15

'{_4 |S003993 BENAVIDES MACAS KAREM MARIU; 1993 16.63

'|__§ |SD01099 CABRERA CHAN REBECA LUCCIOLY 1933 15.90

‘ [ SO01893 CARRIEL LLERENA ANDRES GREG 1993 17.08

' 7 |S003633 CASTILLO ALVIA LILIANA MARICEL: 1999 18,73

| S030699 CHALEN BELTRAN DOUGLAS RON. 1993  14.05 f‘l
; 'li ] »

Figura 6.20 Listado de la Actualizacion Promedio,

En la lista podra consultar el Promedio General de Cada Curso de los periodos lectivos
del alumno.

Se podra desplazar en la lista con las teclas direccionales.

Si el Alumno es del Plantel podra visualizar los promedios obtenidos en cada periodo.

Si es un alumno Nuevo debera ingresarle los promedios obtenidos en cada periodo el
Promedio y el Periodo en que curso el Afo.

6.4.3 REPORTE DE APROVECHAMIENTO GENERAL.

Para poder emitir el reporte a la Pantalla, una vez consultada o ingresada las notas del
estudiante debera dar clic en el boton de S5 Mostiar |

i
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El reporte a visualizar es el siguiente.

¥ Histonal Promedios Poi Curso

COLECIO FIS CAL MIXTO
"AUGUSTO MENDOZA MOREIRA"

PROMEDIOS GENERAMLES DEL CURSO
AND LECTIFD 9- 1000

Focha: d de Jumn ded 2008
BTOCHON, MATUTIVA PARALILO: PARALELD A
CURSO: PRIMER CURSO EAPECTALIZACION: BASKO
# | Out adossan ] Al | pgwnr! | sl pueerl Pyparl | sliee. | agpaas | s Sore
1 | Soasm ALEIWAR THLLE SORNSEI Gl e LS
1| mewre SAOLE LIS RICHASD RaB it reen e, oo
1 | orave BRMAMDEE MACAS EABEN LT MN L EL
» | ERPTV B A0 L MAD AL K AT A RIS Lo
5 | moirn CABARE A Chin RESECA LLCTIOL A e BN -
D CAARMEL LLEBAEN~ AMNCRES CRNCENID i
4 4
Mi4] 1de2 | PIM} Sali (8] Conas| 48ded8 Totatdd

Figura 6.21 Reporte de Historial de Promedios por Curso.

» Utilice los botones [E[i] 2de 11 para desplazarse entre las paginas

que contenga el Reporte.

« D¢ clic al boton si desea aumentar o disminuir el tamafio de vision del

Reporte.
» D¢ clic al boton si desea imprimir el Reporte.
« Dé clic al boton cuando desee cerrar la ventana vista previa del Reporte.
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6.5 ASIGNACION DE CUPOS.

Esto opcion le permite definir la cantidad de cupos disponibles que habra para cada
curso y a su vez tener un control del total de matriculas disponibles.

6.5.1 ABRIR ASIGNACION DE CUPOS.
Para abrir la pantalla Cuadro de Honor, debe seguirse el siguiente paso:

l. En el menu principal haga clic en Asignacion de Cupos de la opcion Procesos
Especiales del menu principal. A continuacion aparecera la siguiente pantalla:

= Asignacion de Cupos.

 Afolectva 2000 - 2001

Seccién ' Curso

|MATUTINA x| |PRIMERD | =
Ciclo Paralelo

|BASICO = @ |PARALELD A =
o

{BASICO =l CupoLimite | 56

@ G | X Cocds |

Figura 6.22 Pantalla Asignacion Cupos

6.5.2 ASIGNAR CUPOS.
1. Para hacer el proceso de asignacion de cupos debera seguir los siguientes pasos:
2. Para abrir la pantalla asignacion de Cupos siga los pasos descritos en el punto 6.5.1

3. Seleccione la Seccion, Ciclo, Especializacion, Curso y Paralelo del curso al que
desea asignar cupos

~

4. Ingrese la cantidad a asignar en el cuadro de texto Cupo Limite.

5. Dé clic al boton & Gisba l y los datos de la asignacion seran

guardados.

6. Si la operacion de asignacion de cupos resulta correcta el sistema mostrara el
siguiente mensaje:

PROTCOM Capitulo 6 — Pigina 14 ESPOL
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SIAC

i) Se ha madificado el Cupo de 56 al PRIMERO PARALELD A con Exto..

Figura 6.23 Mensaje de Informacién

e El siguiente mensaje se mostrara si da clic al boton Grabar sin haber

seleccionado la seccion:
SIAC B

e Debe Etooger la Seccion

]

Figura 6.24 Mensaje de Advertencia

e El siguiente mensaje se mostrara si da clic al boton Grabar sin haber
seleccionado el ciclo:

SIAC

0 Debe Escoges el Ciclo
e ]

Figura 6.25 Mensaje de Advertencia

e El siguiente mensaje se mostrara si da clic al boton Grabar sin haber
seleccionado la especializacion:

Figura 6.26 Mensaje de Advertencia
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e El siguiente mensaje se mostrara si da clic al boton Grabar sin haber
seleccionado el curso:

Figura 6.27 Mensaje de Advertencia

e El siguiente mensaje se mostrara si da clic al boton Grabar sin haber
seleccionado el paralelo:

° Debe Escoger El Paralelo

Figura 6.28 Mensaje de Advertencia
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6.6 CUPOS EXTRAS.
Esta opcion le permite asignar cupos extras a los cursos en caso de que la demanda de
mas cupos lo exijan, ademas también le permite consultar como va la distribucion de

cupos en cada uno de los cursos y paralelos. Esta opcion es util para el proceso de
matriculacion cuando los cupos asignados se terminan

6.6.1 ABRIR CUPOS EXTRAS.
Para abrir la pantalla Cuadro de Honor, debe seguirse el siguiente paso:

1. En el menu principal haga clic en Cupos Extras de la opcion Procesos Especiales
del menu principal. A continuacion aparecera la siguiente pantalla:

“w Cupos ¥ xtras

AffioLectivo 2000 - 2001

| MATUTINA = PRIMERO =
Ciclo
{BasiCO ~] @
Especiafizacidn

{BasICO =l

e ————

B gebe | X Concan

Figura 6.29 Pantalla Cupos Extras

6.6.2 CUPOS EXTRAS.
Para asignar cupos extras a un curso o paralelo debera seguir los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla Cupos Extras siga los pasos descritos en el punto 6.6.1

t2

Seleccione la Seccion, Ciclo, Especializacion, Curso y Paralelo del curso al que
desea asignar cupos.

3. En caso que seleccione un registro al que previamente no le haya asignado cupos el
sistema mostrara el siguiente mensaje:
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SIAC )
\i) Debe primero Asignar el Cupo, en la Pantala de Asignacién de Cupo.

Figura 6.30 Mensaje del Sistema.

e Si el registro seleccionado si tiene cupos asignados, se mostrara el estado de
distnibucion de cupos hasta el momento.

4. Dé clic a los botones [ ﬂ para realizar el aumento deseado.

Dé clic al boton L_l y el incremento de cupo sera guardado. Si la

operacion de guardar se realiza correctamente el sistema mostrara el siguiente

uh

mensaje:
SIAC |

i\i.) S hs Aumentado el Cupo 5 dél Cussa 001 6n Exito.

Figura 6.31 Mensaje de Informacion

e En caso de dar clic al boton sin haber realizado

algun incremento de cupo el sistema mostrara el siguiente mensaje:

SIAL

" 1) No seha reaizado ningun cambio..

Figura 6.32 Mensaje de Informacion
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6.7 EMITIR ACTAS.

Esta opcion permite emitir las diferentes actas que requieren los profesores para levar
control de los alumnos como la asistencia, calificaciones etc.

Esta opcion permite emitir cuatro tipos de actas:

e Acta de Asistencia: Formulario que se lo utiliza para controlar la asistencia de
los alumnos a clases.

e Acta de Conducta: Formulario que le permite al inspector de curso registrar la
conducta de los alumnos.

e Acta Mensual de Calificaciones: Formulario que permite a los maestros
registrar las calificaciones de las diferentes actividades académicas que realizan
los estudiantes en determinada materia durante el mes.

e Acta Trimestral de Calificaciones: Documento que permite registrar los totales
obtenidos durante el trimestre para determinada materia.

e Acta Anual de Calificaciones: Este documento permite registrar los totales
obtenidos por un estudiante durante el afio lectivo en determinada materia.

6.7.1 ABRIR EMITIR ACTAS.

Para abrir la pantalla Emision Actas siga el siguiente paso:

1. En el menua principal haga clic en Emisién Actas de la opcion Procesos Especiales
del menu principal. A continuacion aparecera la siguiente pantalla:

w Emision de Actas

- Actas Disporibles e
| A sistenci: " Acta Mensual de Calificaciones
 Acta Trimestal de Caliicaciones ‘
" Acta Anual de Calificaciones |

Seccitn JMATUTINA x| Cuso | PRIMERD =
Cicko {BaSICO =l Paslels  [PARALELO A =
Especisizacion  |BASICO = Diigdoa | =

k4 atenm I

™

Penado ! 3

@ Mowa | X Cancel

Figura 6.33 Pantalla Emision Actas
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6.7.2 EMITIR ACTAS.
Para emitir las diferentes actas disponibles debe seguir los siguientes pasos:
1. Para abrir la pantalla Emision Actas siga el procedimiento descrito en el punto 6.7.1

2. Por omision se muestra el afio lectivo activo, si desea basar el reporte en un afio
lectivo anterior siga los siguientes pasos:

1. Escriba el afio lectivo inicial en el cuadro de texto respectivo, este debera ser un
numero de cuatro digitos.

2. Presione la tecla ENTER o la tecla TAB. Si el afio lectivo ingresado es valido
automaticamente se mostrara el afio final de dicho periodo lectivo en el cuadro
de texto respectivo, caso contrario se mostrara el siguiente mensaje

1) ElPetiodo ingresado no existe.

Figura 6.34 Mensaje de Informaci6n.

Elija alguna de las actas disponibles dando clic en los botones de opcion
debidamente etiquetados.

Ll

4. Especifique la Seccion, Ciclo, Especializacion, Curso y Paralelo de los que desea
emitir el acta dando clic en las listas desplegables respectivas.

5. Si selecciona Acta de Asistencia o Acta de Conducta la debera seleccionar a quién
va dirigido el acta, para esto dé clic en la lista desplegable respectiva y seleccione
algiin elemento de la lista

|INSPECTOR =

DIRIGENTE DE CURSO ’
ORIENTADOR

Figura 6.35 Lista desplegable Dirigido A

e Si selecciona Acta Mensual de Calificaciones o Acta Trimestral de
Calificaciones o Acta Anual de Calificaciones debera seleccionar la materia a
la que corresponde el acta, para esto dé clic en la lista despegable materias y
seleccione algun elemento de la lista.

Capitulo 6 — Pdgina 20 ESPOL
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|ESTUDIOS SOCIALES >

EDUCACION FISICA
MUSICA
IDIOMA EXTRANJERD
COMPUTACION
CONTABILIDAD
MECANOGRAF1A
TAQUIGRAFIA

Figura 6.36 Lista despegable materias

e Si selecciona Acta Mensual de Calificaciones o Acta Trimestral de Calificaciones
debera seleccionar el periodo o trimestre, para esto dé clic en la lista despegable
periodo y seleccione algun elemento de la lista.

|PRIMER TRIMESTRE =

SEGUNDO TRIMESTRE
TERCER TRIMESTAE
|GENERAL

Figura 6.37 Lista despegable Periodos

6. Dé clic al boton m y la generacion del acta empezara. Si la

operacion resulta exitosa el acta seleccionada se mostrara de la siguiente manera:

£ Acta de Asistencia

AT COLTNO THCAL MIXTO
Sag? "AUGUSTO W EVDOLA MOREIRA -
4 |

1, 2h | ACTA DE ARETENCLA

R AL ANOLECTI¥O 2000 - 2001
T

W3 ragoi -Ce0a O

FRCHA: LI ok hove okl 1IN0 (L1 .- N

SAOCOM: MATLTENA

[t Vs B B~QCT LEP WC L 2aACOM; RSt

CYRSO: WMRIMESD ramLiL: PAaRALEBLD &

WEFLCTO A LCDa REIM~ ALDARE

M OO BICT NOMELLS

| | SEOO00 (% | AL YARADD TLASTA Mafll 1N M 000

1| SO0C00ST | AL Wi CASTILL O a0EEL ISR

1 | SO00C0S4 | AL W2 CAETILLO AL WA PATRIO &

= | SR0O00 1T | AMEHLMNDLA AMDHLMNDLA DA™ 14 BOLE

3 | SR0DOTIL | AMDARADE TARANDLE WoR TH~ EBYL ~ vIIII

-N 41 1de3 "IN“ Salir i@ﬂ Cenar] 574

Figura 6.38 Acta de Asistencia.
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» Utilice los botones ]EI' 2de11 EIE para desplazarse entre las paginas

que contenga el acta.

« Dé clic al boton B si desea aumentar o disminuir el tamafio de
vision del acta

« Dé clic al boton si desea imprimir el informe.

o Dé clic al boton cuando desee cerrar la ventana del acta.

¢ En caso que no se logre encontrar registros que cumplan con la condicion de la acta
solicitada el sistema mostrara el siguiente mensaje:

SIAC =

J)  Elcitenodelrepore o tene dotos

Figura 6.39 Mensaje de Informacion
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6.8 EMITIR CERTIFICADOS.
Esta opcion permite sacar los diferentes certificados que necesitan los estudiantes.

Los certificados disponibles que pueden emitirse mediante esta opcion son los
siguientes:

* Certificado de Asistencia: Documento que certifica la asistencia normal a
clases de un estudiante para el Aflo Lectivo que esté en curso. Este certificado el
sistema solo lo emite para el Afio Lectivo activo y de forma individual.

»  (Certificado de Conducta: Documento que certifica el promedio general de
conducta que un estudiante ha obtenido en determinado Afio Lectivo.

* Certificado de Matricula: Documento que certifica que un alumno se ha
matriculado en determinado Ao Lectivo.

» (ertificado de Promocién: Documento que certifica que un alumno ha
aprobado un curso y muestra los promedios generales que ha obtenido en cada
materia del pensum de estudios del curso que ha aprobado.

6.8.1 ABRIR EMITIR CERTIFICADOS.

Para abrir la pantalla Emisiéon Certificados siga el siguiente paso:

1. En el menu principal haga clic en Emision Certificados de la opcion Procesos
Especiales del menu principal. A continuacion aparecera la siguiente pantalla:

Ny e ——— | ]

C Asistencia & Conduchd C Matricua  Promociin
4 aln ) _J VT i
= - e
Seccién [MATUTINA ¥ Especialzacién |B8.A51C0 = Gwe [RMeR0 3

Ciclo BASICO - Padlelo |PARALELD A ¥

 ingresar los datos del certficado el usuaio

& dowa | X Lorcela |

Figura 6.40 Pantalla Emision Certificados
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6.8.2 EMITIR CERTIFICADOS.

Para emitir alguno de los certificados disponibles por el sistema siga los siguientes
pasos:

1. Para abrir la pantalla Emision Certificados siga el procedimiento explicado en el
punto 6.8.1

b2

Por omision se muestra el afio lectivo activo, si desea emmtir un certificado
correspondiente a un afio lectivo anterior siga los siguientes pasos:

1. Escriba el ailo lectivo inicial en el cuadro de texto respectivo, este debera ser un
numero de cuatro digitos

2. Presione la tecla ENTER o la tecla TAB. Si el afio lectivo ingresado es valido
automaticamente se mostrara el afio final de dicho periodo lectivo en el cuadro
de texto respectivo, caso contrario se mostrara el siguiente mensaje

Figura 6.41 Menaje de Informacion

b2

Seleccione alguno de los certificados disponibles dando clic en los botones de
opcion respectivos.

3. Escoja una de las tres modalidades de filtro para la generacion de los certificados:

» Individual Permite emitir el certificado para un alumno especifico, ingresando
para esto el codigo del alumno.

« Por Curso: Emitira el certificado seleccionado para todos alumnos
pertenecientes al curso que se elija

« Ingresar los datos del usuario. Esta opcion permite al usuario ingresar el
mismo todos los datos que contendra el certificado a emitirse sin necesidad de
depender de los datos que se encuentren guardados en la base de datos. Esta
opcion resulta util para emitir certificados de alumnos cuyos datos solo estan en
registros manuales.

4 Dé clic al boton & Mosta I y el certificado empezara a generase. Los

resultados seran mostrados en la siguiente pantalla:
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6.8.3 EMISION DE CERTIFICADOS INDIVIDUAL.

Para emitir uno de los certificados disponibles de forma individual siga los siguientes
pasos:

1. Realice los pasos 1,2 y 3 explicados en el punto 6.8.2
2. Seleccione la opcion Individual dando clic en el boton de opcion respectivo.

3. Introduzca el codigo del alumno en el cuadro de texto codigo o consulte al alumno
dando clic en el boton ... | (Par mas informacion sobre consulta de
alumnos vea el punto 4.2.3 del capitulo 4)

4. Realice el paso 4 del punto 6.8.2.

o Si selecciona algin alumno que no esta matriculado en el Afio Lectivo
seleccionado el sistema mostrara el siguiente mensaje:

\i) El slumno no esta matriculado en el periodo lectivo selectionade

Figura 6.42 Mensaje de Informacién

» Si desea emitir un Certificado de Promocion de un alumno que no ha aprobado
el curso del afio lectivo del certificado en cuestion, el sistema mostrara el
siguiente mensaje:

SIAC

"§ ) Mo sepuede emiti el certificado de promocién
paorque el alumno no ha aprobado el curso.

Figura 6.43 Mensaje de Informacién
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6.8.4 EMISION DE CERTIFICADOS POR CURSO.

Para emitir uno de los certificados disponibles para todo un curso siga los siguientes
pasos:

Realice los pasos 1,2 y 3 explicados en el punto 6.8.2

Seleccione la opcion Por Curso dando clic en el boton de opcion respectivo.
Seleccione la Seccion, Ciclo, Especializacion, Curso y Paralelo de los que desea
emitir los certificados, para hacer esto dé clic en las listas desplegables respectivas y
seleccione el elemento de la lista deseado

4. Realice el paso 4 del punto 6.8.2.

W =

» El sistema mostrara el siguiente mensaje si no hay datos que cumplan la
condicion del certificado.

Figura 6.44 Mensaje de Informacion

6.8.5 EMISION DE CERTIFICADOS INGRESANDO LOS DATOS EL
USUARIO.

Para emitir uno de los certificados disponibles ingresando los datos el usuario siga los
siguientes pasos:

1. Realice los pasos 1,2 y 3 explicados en el punto 6.8.2

Seleccione la opcion Ingresar los datos del certificado el usuario dando clic en el
boton de opcion respectivo.

La pantalla mostrara las siguientes entradas de datos.

[

(]

Incresar los datos del certificado el usuar i “,.7::.;-,__3 TR
B o [ 1 [
_ WATERIA 8 T e
= Ciclo |
d o g L[-J E specializacion I
~ PomedoConducte [ e de My [1 = Pasko |

Figura 6.45 Entradas de datos ingresando los datos el usuario.

4. Llene todos los datos necesarios segun el tipo de certificado que desee emitir.
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« Si va a emitir un certificado de promocion indique la cantidad de matenas que
tendra el certificado mediante dar clic a los botones |1 :.j Cada incremento
introducira una fila la cual debera ser llenada con el nombre de la materia y la

calificacion obtenida en esa materia

m
1_[MATEMATICAS 17
CASTELLANO 14

I D

1| |»

Figura 6.46 Detalle de materias y calificaciones.

« Sideja una fila sin llenar el nombre de la materia el sistema le indicara la fila en
la que falta llenar el nombre de la materia mediante el siguiente mensaje.

EnlaFiaMNo 2no ha ngresado el nombre de la matenia
Si no desea que aparezca este mensaje ingrese el nomixe de la materia o elimine fa fila

Figura 6.47 Mensaje de Advertencia

 Si deja sin llenar la nota de alguna materia el sistema le indicara la fila en la que
falta llenar la nota de la materia mediante el siguiente mensaje.
SIAC

EnlaFilaNo. 2 no ha ingtesado la nota de la materia
Sino dessa que aparezca este mensaje ingrese la nota o elimine 1a fila

Figura 6.48 Mensaje de Advertencia

o Si va a emitir un Certificado de Conducta o un Certificado de Promocién y no
ingresa el promedio de la conducta el sistema le mostrara el siguiente mensaje.
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Figura 6.49 Mensaje de Advertencia

5. Realice el paso 4 del punto 6.8.2.

6.9 ACTA DE CIERRE DE MATRICULA.

Esta opcion permite emitir el acta de cierre del libro de matriculas, el cual es un
documento que debe enviarse a la Direccion de Estudios detallando el total de alumnos
matriculados en la institucion en cada uno de los diferentes cursos.

6.9.1 ABRIR ACTA DE CIERRE DE MATRICULA.

Para abrir la pantalla acta de Cierre de Matricula debe seguirse el siguiente paso:

I. En el menu principal haga clic en Acta de Cierre de Matricula de la opcion
Reportes del menu principal. A continuacion aparecera la siguiente pantalla:

Acta delCieae de Maticula

En Guaaquil, a los 26 dias del mes de Junio del 2000 e constituyd el Supervisor Provincial de E ducacion Media en la =)
Secretaria del COLEGIO FISCAL MIXTO AUGUSTO MENDOZA MOREIRA Sefior para cenar of Libro de

Matriculas de los alumnos constantes en &l paa el afio escolar 2000 - 2001 para el efecto. En uridn de acto con el

Sefior Rector 1 e Secretano del Plantel. Se acompafia a asta Acta, la ndmina de los alumnos matriculados en el Ciclo
Basico y Diversificado, en las E specializaciones BASICO, CONTABILIDAD COMPUTARIZADA, ELECTRICIDAD

nomina que esta sujela a verhicacion, estudio y legalizacion de la documentacion pertinente por la unidad de régimen
{E scolas Provincial Se piocede a revisat los fibros respectivos y constatas la siguiente reshdad estadistica: _"_'

CURSD HOMBRES | MUJERES | TOTAL =
1
=

¢ : | o

Stcston | @ Mos | X Lot |

Figura 6.50 PantaHa Acta de Cierre de Matricula
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6.9.2 EMITIR ACTA DE CIERRE DE MATRICULA.

Para emitir el acta de cierre de matricula debe seguirse los siguientes pasos

1. Para abrir la pantalla Acta de Cierre de Matricula siga el procedimiento explicado en
el punto 6.9.1

Dé clic al boton y se iniciara el proceso de clasificacion
de alumnos matriculados por secciones, especializaciones, cursos y paralelos y
ademas clasificado por sexo. Este proceso puede tomar varios segundos

r

CURSO HOMBRES | MUJERES | TDTAL =

1 [CICLO BASICO s
3 IPRIMERO BASICO MATUTINA PARALELO PARALELO A 7| 23 54
| 3 |PRIMERD BASICO MATUTINA PARALELO PARALELO B 32 23 58
4 |PRIMERD BASICO MATUTINA PARALELO PARALELDC 3 20 54
| 5 |PRIMERO BASICO MATUTINA PARALELO PARALELO D 32 21 53
| 6 |PRIMERO BASICO MATUTINA PARALELO PARALELO E » 19 54

7 |PRIMERD BASICD VESPERTINA PARALELD PARALELD A 43 11 54

‘r DOIMCDN DACIFN WCCDCDTIMA DADAITIN DADAICI N D J AT T4 EJ

Figura 6.51 Listado de Acta de Cierre de Matricula.

~

3. Se desea modificar el contenido del texto que se imprimira en la cabecera del
reporte dé clic en el cuadro de texto superior de la pantalla y modifique el contenido
de texto

En Guayaqul, & los 26 dias del mes de Junio del 2000 se constituyé el Supervisor Provincial de Educacin Media en la ]
Secretaria del COLEGIO FISCAL MIXTO AUGUSTO MENDOZA MOREIRA Sefior para cerar el Libro de
Matriculas de los alumnos constantes en él para el afio escolar 2000 - 2007 para el efecto. En unidn de acto con el

Sefior Rector y el Secretano del Plantel Se acompaiia a esta Acta, la némina de los alumnos matriculados en el Ciclo
Bésico y Diversificado, en las E specializaciones: BASICO, CONTABILIDAD COMPUTARLZADA, ELECTRICIDAD.

nomina que esté suieta a verificacion, estudio y legalizacién de la documentacidn pertinente por la unidad de régmen

E scolar Provincial Se procede a revisar los libros respectivos y constatar la siguiente realidad estadistica: _'_!

Figura 6.52 Cuadro de Texto

_ & Mostrar I
4  Deé clic al botdn y un reporte de la acta empezara a

generarse. Una vista previa del acta se mostrara en la siguiente ventana.
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S-ky COLTGIO FISCAL MINTO
«5 ?" ATCUSTO MENTDOZA MOTLTEA*
L2 12 acta pE CTINT BEL 11RO DY MATUICTLAS
l.r. .-ﬁtlltﬂ

B Conpuugal, o s 14 has ool recy ok Bevs ok 2000 = tonmemyh o Dgeroee Povesiel o Bdmanibn b
Scrresis &l COLESO0 ASTAL MT 0 AUCUST O MINDCT s MOR SR~ 5 for exrmwr ol Ll
wiasvicuias e [0 siunines conanrees 6 b par ol O cecler 1000 - 100 pam of rRom wale e o
Seflor Rromr y of Srmns df Mans! & acerapelis & sea Azm, fe shenmm & o e nos reson el sdos ©
Bamen ¥ DeveraMras, on fss Bepre sl ssroecs: BASICTL CUNT ABILIDAD CUORPLT ABILADs, BLACTM
rioena g el agrm & ven Aok, cmabo ¥ legulomnbn & la derurcrans b pRrenene [oF Tn unded
Smaiar Preardal B peeccd & PV r Fo 1S PUDET YR Y CWELOD |6 SET N malied sessmct:

RO BASLCO WESERTINA PARALBLO PARALELO D
Tivtn PARALBLO PARALBLOE

CELG Bk ] ] Tartel I
AL PARALALD »
o MATLA b, FARALELD P a i)
n[
ox 11§
3] Tiva PARALGLU PARALBLO S s
et
11

L4f 4] Tde2 P i sam

Figura 6.53 Vista previa Acta de Cierre de Matricula

« Utilice los botones Ez' 2de 11 EIE para desplazarse entre las paginas

que contenga el reporte

« Dé clic al boton r:'.i si desea aumentar o disminuir el tamafio de vision de la
vista previa del reporte.

» Dé clic al boton si desea imprimir el reporte.

» Dé clic al boton Eﬁm;;' cuando desee cerrar esta ventana.

6.10 NOMINA GRADUADOS.

Esta opcion permite consultar nominas de alumnos graduados y también generar nuevas
ndéminas de alumnos graduados para cada afio lectivo.

6.10.1 ABRIR NOMINA GRADUADOS.

Para abrir la pantalla Nomina Graduados debe seguirse el siguiente paso:

1. En el meni principal haga clic en Libreta de Calificaciones de la opcion Reportes
del menu principal. A continuacion aparecera la siguiente pantalla:
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w Nomina de Liraduados

Molssiv | 2100 == 201 —————c

~ Filtro de Seleccién de Registios el -~
T Graduados (~ Geadsddos PotFoche | 7 . |
4

" No Graduados ™ Geaduados y No Graduados

;;Fdldlﬁtﬂlain' ] __’_r‘;b w "_I

No. N NOTA DE FECHA =
CcODIGO ACTA ctn:'u ALUMNO SEXO | "coADo

G Gow | Racws | @ owa | X Corcon |

Figura 6.54 Pantalla Nomina de Graduados

6.10.2 CONSULTAR UNA NOMINA DE GRADUADOS.
Para consultar una nomina de alumnos graduados siga los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla Noémina de Graduados siga el procedimiento explicado en el

punto 6.10.1
2. Por omision se muestra el afio lectivo activo, si desea basar el ingreso de la nomina
de graduados en un afio lectivo anterior siga los siguientes pasos:

1. Escriba el afio lectivo inicial en el cuadro de texto respectivo, este debera ser un
niumero de cuatro digitos.

2. Presione la tecla ENTER o la tecla TAB. Si el afio lectivo ingresado es valido
automaticamente se mostrara el afio final de dicho periodo lectivo en el cuadro
de texto respectivo, caso contrario se mostrara el siguiente mensaje

SIAC B
\l) El Periodo ingrasado no existe.
Figura 6.55 Mensaje de Informacion.
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3. Escoja la especializacion a la que pertenece la nomina de graduados dando clic a la
lista desplegable especializacion y escoja un elemento de la lista.

| CONTABILIDAD COMPUTARIZAI %]

CONTEEILIDAD COMPUTAFIZALA

ELECTRICIDAD

Figura 6.56 Lista desplegable especializacién
4. Escoja alguna de las opciones del filtro disponibles

e Graduados: Muestra a todos los alumnos graduados de la especializacion
seleccionada y del afio lectivo indicado.

« No Graduados: Muestra a los alumnos de determinada especializacion y afio
lectivo que no se han graduado.

« Graduados Por Fecha: Muestra los alumnos que se han graduado en la fecha
que indique el usuario.

« Graduados y no Graduados: Muestra a todos los alumnos que se han graduado
y a los que no pertenecientes al afio lectivo y especializacion que se le indique

Actushzar
5. Dé clic al boton Y y los registros que cumplan con la
condicion del filtro seran mostrados de la siguiente manera:
No. No. NOTA DE FECHA =
CODIGO | orya | ceplna MG SEX0| "GRADO | GRADUALI
1 [su20588 | om ALAY ACEBO GISELA ELIZABE TH F 0.00 20/0¢
[ 2(50%8098 002 ALAY CHAVEZ HECTOR EFREN M 14,00 20/0¢
[ 3{sociess 003 ANCHUNDIA ANCHUNDIA ANGELA MO?  F 0.00 20
4 (5097398 004 BARRET(Q NEVAREZ ELENA ISABEL F 16.00
(§/5000798  005/383547853 CANTOS PEREZ ALBERTO ALEJANDRC M 0.00 20
[ §|S004138 006 CEVALLOS BELTRAN CATALINA F 0.00
(7 |so78:93  po7 CEVALLOS PONCE GEOVANNY VAN M 15,00 20
| §/5069538 D08 CHOEZ ZAVALA JULIO CESAR M 18.00
95096298 D09 DELGADO SOLIS CESAR CRISTHIAN M 19,00 -
:I L an ol L i FOAMON FENEUMOYTA NDADAARM MAMIE: " 1‘1”,,, S ,,‘I)N‘f

Figura 6.57 Detalle Nomina de graduados

6. Dé clic al boton ﬂ__l si desea generar un reporte con los

registros mostrados en pantalla los cuales se mostraran en la siguiente pantalla de
vista previa:
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2 Nomina Oficial de Graduados

rowtrfs oMl LOCCEGSOaToR

l i% ] Y s
Tigw Tuale gt e

LD Lo ¥ 4CEE0 0iItia BlLLER 1T a ape LR

v I LN R LD

3 [V FT] I- |n

3 g 3 {lse fm | ow
[ O O - Bliav B . i [58 & [is
e E‘&Hﬂn_’“"“"" 2 [V n |- [T
o L] FEH R BLE A PR 1Y aE ' A o w m o |
T3] ﬁﬁhuaumui—a- W o pe atme) [an [m | ¥
[T glﬁlﬂllm miar \ ) we] [an fun §un |
1 TeHTH EIMHELS B4 IVEN 0.4 MIEL . age TR
T “|[Fe e e wevii e At sB TS [ O | ERCRED
. MMS L ;:LIL_.P.EE_. L L0 LN
nel UFOA0 1AL 00 BOLIND SO Ml 0 pa 3 s [
L) [P R SR T e 3 v W[ % [
! L] |[zmmoes 1emmern iapvics MamTLL L E -] Ein Ll
T Jraseia ious moasm nemean . WA fT'ET
I e araid L wean T LA ] 3% [ |
5.3 \ X A, 3 i peredfas Jun | e |
(1] ETLLLS B LADSGEE DO HE S 8 ILLS ] o ezl (3 (m | ee

| oA QA S ISR L BT T J1[A 1 ] 3

[T 1 b ) e 1 D i »

Figura 6.58 Vista previa Nomina Oficial de Graduados.

 Utilice los botones [EE 2del [IIE para desplazarse entre las paginas

que contenga el reporte.

e Dé clic al boton s1 desea aumentar o disminuir el tamano de la
ventana de vista preliminar.
" . ’ =Y . . . .
» D¢ chc al boton si desea imprimir el reporte.
e« Dé clic al boton cuando desee cerrar esta ventana de vista
previa.

6.10.3 GENERAR NUEVA NOMINA DE GRADUADOS.

Para generar una nueva nomina de alumnos graduados debera seguir los siguientes
pasos:

1.

Realice los pasos 1 a 3 explicados en el punto 6.10.2

2. Seleccione la opcion No Graduados del filtro de seleccion de registros a fin de ver
a los alumnos que estan aptos para graduarse pero que aun no lo han hecho.

3. Realice el paso 5 explicado en el punto 6.10.2
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4. Asigne la fecha de la graduacion introduciendo una fecha valida en el cuadro de

texto respectivo y dé clic al boton ﬁml y la fecha ingresada sera asignada a

todos los registros mostrados en la pantalla. Automaticamente se asignara un

numero de Acta de Grado a cada uno de los registros del listado.

5. Para guardar los registros con el namero de acta y la fecha de graduacion asignada

dé clic al boton [ Grabar l Y los

datos seran guardados

operacion resulta exitosa el sistema mostrara el siguiente mensaje:

\i) £l registo ha sido grabado exiosament

Figura 6.59 Mensaje de informacion

Si la

6. Realice el paso 6 explicado en el punto 6.10.2 si desea emitir un reporte de la nueva

némina de alumnos graduados

6.10.4 MODIFICAR UNA NOMINA DE ALUMNOS GRADUADOS.

Para modificar una nomina de alumnos graduados siga los siguientes pasos:

1. Realice los pasos 1 a 5 explicados en el punto 6.10.2
2. Realice las modificaciones que considere necesarias. Los Unicos datos que podra

modificar son
+« El numero de Acta
+ Fecha de Graduacion

(d

explicado en el punto 6.10.3
4. Realice el paso S explicado en el punto 6.10.3 si desea guardar los cambios
5. Si desea generar un reporte con los registros mostrados en pantalla realice el paso 6
explicado en el punto 6.10.2

Si desea cambiar la fecha de graduacion a todos los registros realice el paso 4
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7 MENU SEGURIDAD
El menu de seguridad posee las siguientes opciones:

Registio de Roles
> Registio de Usuarios
Registio de Transacciones

W&H@-.Um
Asicriacion ds Pace
wmmw
Registro de Parametros del Sistema

Registio de Pefiodos Lectives
Registio de Tipgs de Penodo

Registro da Clasificacion de Tipo de Penodo
Registio de Secuencias de Mabiculas

Figura 7.1 Mena Seguridad.
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7.1 REGISTRO DE ROLES.

Esta opcion nos permite registrar los Roles o Actividades a Realizar por los usuarios
7.1.1 ABRIR REGISTRO DE ROLES.

Para abrir la pantalla Registro de Roles, debe seguirse los siguientes pasos:

1.- En el menua principal haga clic en Registro de Roles de la opcion Seguridad del
menu principal.

2.- A continuacion aparecera la siguiente pantalla que contendra una serie de entradas
de datos.

“w Reqistio de Boles

dagoor—cTmY !
Descripcién | ¥

R —— .
~ Active ( Inactivo

Gl | # Modhes | X Conces |

Figura 7.2 Pantalla de Registro de Roles.

7.1.2 INGRESAR NUEVOS ROLES.
Para ingresar nuevos ROLES, debera seguir los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla principal de Registro de Estudiantes siga los pasos descritos en
el punto 7.1.1

De clic en el boton '_@H el cual & Gabx

cambiara a y se habilitaran los cuadros de texto. Automaticamente en la celda del

o]

codigo podra visualizar el nimero secuencial asignado para el nuevo ingreso del
Rol. El estado del Rol se inhabilitara porque como es un nuevo Rol éste
necesariamente debe ser Activo.

3. Se procede a ingresar la descripcion del Rol.

4. S1 desea cancelar el ingreso antes de grabar dando clic al boton lo podra hacer dando

clic al boton de ¥ Cancelsr |
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_ I Guebx | e .
5. De clic en el boton para guardar la informacion ingresada. Si

el ingreso fue realizado correctamente se observara el siguiente mensaje:

SIAC -

\i) Elingreso del ol 007 se ha realizado con éxito

Figura 7.3 Mensaje de Informacion

+ Siusted no ha ingresado la descripcion del Rol le aparecera el siguiente mensaje.

Q Debe ingresar la Descripcitn...

Figura 7.4 Mensaje de Advertencia.

7.1.3 CONSULTA DE ROLES.

Si desea consultar un ROL que previamente haya sido ingresado siga los siguientes
pasos:

1. En la celda de Descripcion podra dar clic en el la fecha que se encuentra en el lado
derecho de la misma, de ésta forma se desplegara una lista.

Descripcion =l
e Administrador del sistemas

E Ingreso de Notas de Grado

& Ack

Ingreso de Suplstorios

Figura 7.5 Consulta de Roles.

2. Al dar clic al elemento de la lista automaticamente podra consultar el Codigo y el
Estado del Rol.
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E
1

| ag

ks
|
l
|
|

Figura 7.6 Pantalla de Registro de Roles.

7.1.4 MODIFICACION DE ROLES.
Para modificar un ROL-

1. Para abrir la pantalla principal de Registro de Roles siga los pasos descritos en el

punto 7.1.1

b2

Consultar el Rol a Modificar, lo podra hacer siguiendo los pasos del punto 7.1.3.

3. Unavez que consulte los datos del alumno que desea modificar de clic al boton y

ﬁm I este cambiara & Graba I a St desea cancelar la

operacion de clic 25 Kencelar ]

4. Efectué los cambios que deseados.
’ ; Grabar : ; .
5. De clic al boton -u__._._' .y los cambios seran guardados. Si la

operacion de modificacion resulta exitosa el sistema mostrara el siguiente mensaje.

3 LaMociiccion dl ol 002 se ha esizad con ko

Fignra 7.7 Mensaje de Informacién.
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7.2 REGISTRO DE USUARIOS.

Esta opcion nos permite registrar los Usuarios del Sistema

7.2.1 ABRIR REGISTRO DE USUARIOS.
Para abrir la pantalla Registro de Usuarios, debe seguirse los siguientes pasos:

1. En el menu principal haga clic en Registro de Usuarios de la opcién Seguridad del
menu principal

2. A continuacion aparecera la siguiente pantalla que contendra una serie de entradas
de datos.

“ Regqistio de Usuanos

s

Cove | Estatus

Fecha Exp: i i ﬁ’m ! t

] |

s el sl FRSEAAT e T AT L ST e TP K o

@fml&um-jx;;um

Figura 7.8 Pantalla de Registro de Usuarios.

7.2.2 INGRESAR NUEVOS USUARIOS.
Para ingresar nuevos USUARIOS, debera seguir los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla principal de Registro de Usuarios siga los pasos descritos en el
punto 7.1.1

De clic en el boton mgﬂm I el cual B Gaber l

cambiara ay se habilitaran los cuadros de texto

2

3. Llene la informacion requerida del Usuario.
4. Si en caso este ingresando un nimero de Cédula equivocado, le emitira el siguiente

mensaje.
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SIAC ]
1) Digito verficador de la Cédula Inconecto
¢Desea Continuar con el ingresg?

[feom "o el

Figura 7.9 Mensaje de Informacién

5. Si desea cancelar el ingreso antes de grabar dando clic al boton lo podra hacer dando

clic al boton de X Cancelar |

6. De clic en el boton g Gesba para guardar la informacion
ingresada.  Si el ingreso fue realizado correctamente se observara el siguiente

mensaje:
SIAC 1

f\i) El ingreso del Usuario Isabel se ha reakzado con é&ita

Figura 7.10 Mensaje de Informacién

* Siusted no ha ingresado el nombre le aparecera el siguiente mensaje.

SIAC

Figura 7.11 Mensaje de Advertencia

» Siusted no ha ingresado la direccion le aparecera el siguiente mensaje.
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Figura 7.12 Mensaje de Advertencia

¢ Siusted no ha el nimero de Cédula le aparecera el siguiente mensaje.

Figura 7.13 Mensaje de Advertencia

e Siusted no ha el nimero de Cédula le aparecera el siguiente mensaje.

Figura 7.14 Mensaje de Advertencia

« Siusted no ha ingresado la fecha de Expiracion le aparecera el siguiente mensaje.

SIAC

Q Ingresa Comectamente la Fecha de Expiracién ...

Figura 7.15 Mensaje de Advertencia
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7.2.3 CONSULTA DE USUARIOS.

Si desea consultar un USUARIO que previamente haya sido ingresado siga los
siguientes pasos:

I. En la celda de Nombre podra dar clic en el la fecha que se encuentra en el lado
derecho de la misma, de ésta forma se desplegara una lista.

Syt | =
eccion Isabel Valdriezo Solis

w Isabel Valdraeso Solis

Telefono Jose Lus Zingn

Cédula Maria Elena Valdivieso Solis \

Figura 7.16 Consulta de Usuarios.

2. Al dar clic al elemento de la lista automaticamente podra consultar el Codigo v el
Estado del Rol.

v Registio de Usuanos

Teietono '34495? | Sexo

Cédula | & Masscuino | :
derdided 00005715537 | € Femerico | |
Cleve i i |
ey Activo | |
’ 1
Facha Exp: 02/02/2005 L £ Iriaoh

@t | 5 Modicn | X goncots

Figura 7.17 Pantalla de Registro de Usuarios.

7.2.4 MODIFICACION DE USUARIOS.

Para modificar un USUARIO.
1. Para abrir la pantalla principal de Registro de Usuarios siga los pasos descritos en el
punto 7.2.1

2. Consultar el Rol a Modificar, lo podra hacer siguiendo los pasos del punto 7.2.3

PROTCOM "~ Capitulo 7 - Pigina 8  ESPOL




Manual de Usuario

Sistema Integrado Académico

3. Una vez que consulte los datos del Usuario que desea modificar de clic al boton
£ Modificar l este M Grabr I cambiara a Si desea
cancelar la operacic 2 Céncelar  otoOn
4. Efectué los cambios que deseados.

B Giebax

5. De clic al botén los cambios seran guardados. Si la

operacion de modificacion resulta exitosa el sistema mostrara el siguiente mensaje.

SIAC !

\i) 1.a Modiicacién dal Usurio Joss sa ha ralizads con ko

[T

Figura 7.18 Mensaje de informacién
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7.3 REGISTRO DE TRANSACCIONES.

Esta opcion nos permite registrar los Usuarios del Sistema.

7.3.1 ABRIR REGISTRO DE TRANSACCIONES.
Para abrir la pantalla Registro de Transacciones, debe seguirse los siguientes pasos:

I. En el menu principal haga clic en Registro de Transacciones de la opcion
Seguridad del menu principal.

2. A continuacion aparecera la siguiente pantalla que contendra una serie de entradas
de datos.

“ Beqistio de Transacciones

v Aclivo " Ipactivo

@/ﬂm[ﬁmlxm

Figura 7.19 Pantalla de Registro de Transacciones

7.3.2 INGRESAR NUEVAS TRANSACCIONES.
Para ingresar nuevos USUARIOS, debera seguir los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla principal de Registro de Usuarios siga los pasos descritos en el
punto 7.1.1

De clic en el boton |} Nuevo el cual B Grebar l

cambiara a y se habilitaran los cuadros de texto.

t\J

(F%]

Llene la informacion requerida de la Transaccion.

4. Si desea cancelar el ingreso antes de grabar dando clic al boton lo podra hacer dando

clic al boton de 3¢ Cancelar |

PROTCOM Capitulo 7 — Pdgina 10 ESPOL
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1

~

5. De clic en el boton el Grabas para almacenar la informacion ingresada.

Si el ingreso fue realizado correctamente se observara el siguiente mensaje:

SIAC Es

'\%) Elingreso de la Transaccidn 05100 se ha reakzado con éxto

o

Figura 7.20 Mensaje de Informacién

« Siusted no ha ingresado la Descripcion le aparecera el siguiente mensaje.

_

] 1
&5

Figura 7.21 Mensaje de Informacion

« Siusted no ha ingresado la Nmemonico le aparecera el siguiente mensaje.

SIAC

\i) Ingress El nemonico. ..

Figura 7.22 Mensaje de Informacién

ﬁl

« Si usted no ha ingresado la Descripcion Larga le aparecera el siguiente mensaje.

\1) Ingrese la descrpcitn Larga ..

Figura 7.23 Mensaje de Informacién
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7.3.3 MODIFICACION DE TRANSACCIONES.

Para modificar una TRANSACCION:

1,

o]

PROTCOM "~ Capitulo 7 - Pdgina 12

Para abrir la pantalla principal de Registro de Transacciones siga los pasos descritos
en el punto 7.2.1
Consultar el Rol a Modificar, lo podra hacer siguiendo los pasos del punto 7.2.3

Una vez que consulte los datos del Usuario que desea realizar cambios de clic al

boton #5 Modificar I y este Il Grabar | cambiara a

Si desea cancelar la % Cancoles ] operacion de clic al boton

Efectué los cambios que deseados.

De clic al boton . g Grabar l y los cambios seran guardados. Si la operacion de

modificacion resulta exitosa el sistema mostrara el siguiente mensaje.

SIAL

\i) La Modificacion de & Transaccidn 05100 se ha reakzado con o

=]

Figura 7.24 Mensaje de Informacién
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7.4 ASIGNACION DE ROLES - USUARIOS.
Esta opcion nos permite Asignar los Roles de los Usuarios.
7.4.1 ABRIR ASIGNACION DE ROLES - USUARIOS.

Para abrir la pantalla Registro de Transacciones, debe seguirse los siguientes pasos:

1. En el ment principal haga clic en Asignacién de Roles a Usuarios de la opcion
Seguridad del menu principal.

2. A continuacion aparecera la siguiente pantalla que contendra una serie de entradas
de datos.

L suano:

- -
w Asgnacion Boles

" Bt e ,
~ Agtivo O Inactivo |
Usuario I ; I
| Aol
Line | Usuario | Nomibre |Rol_| Descripcion

1 Isa Isabel Valdiviezo Solis 004 Ingreso de Supletorios

2 nena Matia Elena Valdivieso Solis 003 Ingreso de Calificaciones

3 sa Adminitrador del Sistema 001 Administrador del sistema:

(B ] euoten | X coen |

Figura 7.25 Pantalla de Asignacion de Roles — Usuarios.

7.4.2 ASIGNAR ROLES A USUARIOS.
Para ingresar los ROLES a los USUARIOS, debera seguir los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla principal de Registro de Usuarios siga los pasos descritos en el
punto 7.1.1

1

De clic en el boton

'/ Huevo | el cual | Graba l

cambiara a y se habilitaran los cuadros de texto.

3. Podra digitar el Codigo del Rol y del Usuario para realizar la asignacion

4. Para grabar dé clic al Boton de M Grbs I

5. Siun usuario ya esta asignado a un Rol. le emitira el siguiente mensaje.

PROTCOM Capitulo 7 - Pdgina 13 ESPOL
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\i,) Relacion Entre Ral y Usuario ya sxste
[T

Figura 7.19 Mensaje de Informacion.

6. Si desea elegir el Usuario debera realizarlo como lo indica en la seccion 7.4.3.
7. Si desea buscar el Rol debera realizarlo como lo indica en la seccion 7.4.4

7.4.3 BUSQUEDA DE USUARIOS.

Buscar Usuanos del Sistema

" Login " Nomixe Codigo |
& Cbdigo ,

Figura 7.26 Pantalla de Basqueda de Usuarios,

1. Esta pantalla presenta dos criterios de busqueda:

» Por codigo: Busca todos los codigos de alumno que coincidan con cualquiera de
los caracteres que se escriban en el cuadro de texto CODIGO.

* Por Nombre: Busca todos los Nombres de los usuarios que coincidan con en sus
primeros caracteres con los caracteres que se escriban en el cuadro de texto
Nombre.

» Por Login: Busca todos los Login de los Usuarios que coincidan con el login
ingresado.

PROTCOM Capitulo 7 — Pdgina 14 ESPOL
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“
Fon

De clic en el boton 5] Busea ' para iniciar la busqueda en base al criterio
especificado por el usuario. Si no especifica algin criterio de busqueda y da clic en
el boton M se mostraran todos los registros existentes.

Si da clic al boton x“g"_'f’__‘ esta pantalla desaparecera y regresara a
la pantalla anterior.

Los registros que se encuentren en base al criterio de busqueda seleccionado se
mostraran de la siguiente manera:

Linea | Codige |Nombre | Sexo | Telsfono  |Direccion &
110009155 |sabel Valdriezo Solis F 8443397 ElQeste. la2 7}
210915537 Jose Luss Zingn M 844937 E|Centro
3[5537765 Mana Elena Valdivieso Soli M 8443337 E| Suburbio
40000001 Adminitrador del Sistema M 0000000 Colegio -

1' I »

Figura 7.27 Pantalla de Criterio de Seleccién de Biusqueda.

Dé doble clic en la linea de registro deseado el registro deseado y los datos del
registro seleccionado se mostraran en la pantalla Registro de Alumnos.

Sugerencia: Si conoce el codigo del alumno que desea consultar, digite su codigo
en el cuadro de texto codigo y presione la tecla TAB, si el codigo existe los datos
del alumno se presentaran automaticamente

7.4.4 BUSQUEDA DE ROLES.

Busqueda de Roles Existentes en el Sistema

Figura 7.28 Pantalla de Busqueda de Roles.
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I Esta pantalla presenta dos criterios de busqueda:

* Por Cédigo: Busca todos los codigos de alumno que coincidan con cualquiera
de los caracteres que se escriban en el cuadro de texto CODIGO.

* Por Descripciéon: Busca todos los apellidos que coincidan con en sus primeros
caracteres con los caracteres que se escriban en el cuadro de texto Descripcion

De clic en el boton Al Busca | para iniciar la bisqueda en base al

criterio especificado por el usuario. Si no especifica algin criterio de bisqueda y da

clic en el &) Busea I botén se mostraran todos los

registros existentes.

=)

3. Si da clic al boton esta pantalla desaparecera y regresara a la

X Gorcoly |

pantalla anterior.

4. Los registros que se encuentren en base al criterio de busqueda seleccionado se
mostraran de la siguiente manera:

Lirea | Codigo | Descripcion | E stado
1 001 Administrador del sistemas A
002 Ingreso de las Notas de Grado A
3 003 Ingreso de Calificaciones A
4 004 Ingreso de Supletorios A

Figura 7.29 Pantalla Consulta de Roles.

5. Dé doble clic en la linea de registro deseado el registro deseado y los datos del
registro seleccionado se mostraran en la pantalla Registro de Alumnos.

Sugerencia: Si conoce el codigo del Rol que desea consultar, digite su codigo en
el cuadro de texto codigo v presione la tecla TAB, si el codigo existe los datos
del Rol se presentaran automaticamente

7.4.5 MODIFICACION DE ROLES.

Para modificar un ROL:

1. Para abrir la pantalla principal de Registro de Transacciones siga los pasos descritos

en el punto 7.2.1

S

Consultar el Rol a Modificar, lo podra hacer siguiendo los pasos del punto 7.2.3

Para elegir el Registro a Modificar debe dar doble clic a elemento elegido de la lista.

-l

Una vez que consulte los datos del Usuario que desea modificar de clic al boton

889 Mo | & b |

Capitulo 7 — Pdgina 16
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y este cambiara a Si desea cancelar la operacion

de clic al boton 9K Cancels I

5. Efectué los cambios que deseados.

6. De clic al boton . [l Graber y los cambios seran guardados. Si la

operacion de modificacion resulta exitosa el sistema mostrara el siguiente mensaje.

SIAC

!\i) La asaciacion entie Usuario ISA y Rl 004 Ha sido Modificads

Figura 7.30 Mensaje de Informacion.

7.5 ASIGNACION DE PERMISOS.

Esta opcion nos permite Asignar los Permisos a los Usuarios.

7.5.1 ABRIR ASIGNACION DE PERMISOS.

Para abrir la pantalla Asignacion de Permisos, debe seguirse los siguientes pasos:

I~ En el menu principal haga clic en Asignacién de Permisos de la opcion Seguridad
del Menu Principal.

2. A continuacion aparecera la siguiente pantalla que contendra una serie de entradas
de datos.

a2t Asignacion de Peimisos

v Agregary> i

<<Eliminar

PROTCOM Capitulo 7 - Pdgina 17 o ESPOL







M qnual r.l_’e L;’.?'uqn'a

Figura 7.31 Pantalla de Asignacién de Roles — Usuarios.

7.5.2 ASIGNACION DE PERMISOS A ROLES.
Para la Asignacion de Permisos a Roles, debera seguir los siguientes pasos:

| Para abrir la pantalla de Asignacion de Permisos a Roles descritos en el punto 7.1.1

2. Debera elegir un Rol para poder Consultar los Permisos o Transacciones
Disponibles para ese Rol.

3. Para elegir los Permisos que van ha ser asignados al Rol debera dar doble clic en el
botén de Agregar y la Transaccion pasara a la lista de Permisos Asignados, también
lo podra realizar dando doble clic a la transaccion disponible.

4. Una vez que haya asignado los permisos al Rol éstos quedaran grabados.

2™ Asignacion de Permisos

Aol 003 ___] Ingreso de Calificaciones

00004 Ubicacidn en Cursos 00036 Registro de Transacciones
00053 Agregar Un Nuevo Mensaje ¥ Agregan> 00037 Asignacion de Roles
00054 Modificar Un Mensaje 00041 Petiodo Lectivo - Afio

00055 Efmina un Mensaje 02010 Registro de E studiantes
02000 Menu Registro : 02061 asdasdf

02030 CALIFICACIONESS [EX < Eliminer

06700 kljk k!

)(le'

Figura 7.32 Pantalla de Asignacién de Permisos a Roles.
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7.6 ASIGNACION PERMISOS CURSO
Esta opcion permite otorgar permisos a los usuarios para el ingreso de las calificaciones

permitiendo especificar a que cursos y paralelos tendra acceso para realizar operaciones
de ingreso y modificacion de calificaciones.

7.6.1 ABRIR ASIGNACION PERMISOS CURSO

Para abrir la pantalla Asignacion Permisos Curso debe seguirse el siguiente paso:

I. En el mend principal haga clic en Asignacion Permisos Curso de la opcion
Seguridad del menu principal. A continuacion aparecera la siguiente pantalla:

w_ Asignacion Permisos Curso

MEE

T s

l Seccién |MATUTINA *| Cwso  [secunDO >
 Cideo {BASICO =] Pasdeo [PARALELOD =
Especializacion |BASICO =

[PRIMERO BASICO MATUTINA PARALELD A
SEGUNDO BASICD MATUTINA PARALELD A
SEGUNDO BASICD MATUTINA PARALELD D

v fosa | X Cancols

Figura 7.33 Pantalla Asignacién Permisos Cursos

7.6.2 ASIGNAR PERMISOS A CURSOS

Para realizar las asignaciones de los permisos a los cursos debera seguir los siguientes
pasos:

I. Para abrir la pantalla Asignacion Permisos Curso realice el procedimiento explicado
en el punto 7.6.1

2. Introduzca el login del usuario al que quiere asignar permisos en el cuadro de texto

usuario. Puede utilizar el boton ... I para hacer una consulta de usuarios.
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3. Seleccione la Seccion, Ciclo, Especializacion, Curso y Paralelo que quiere asignar al
usuario, para hacer esto haga clic en las listas desplegables respectivas y seleccione
un elemento de las listas

4. Dé clic al boton _ ¥ Adregai>> y el curso seleccionado sera pasado a la lista de
cursos asignados

PRIMERQ BASICO MATUTINA PARALELD A
SEGUNDO BASICO MATUTINA PARALELD A
SEGUNDO BASICO MATUTINA PARALELD

Figura 7.34 Lista Cursos Asignados

¢ Sidesea remover algin elemento de esta lista dé clic al boton | %  Quitar<g y el

elemento seleccionado sera removido de la lista.

5. Dé clic al boton __ ¥ Soetar l y los permisos otorgados seran guardados. Si la

operacion de guardar resulta satisfactoria el sistema mostrara el siguiente mensaje
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7.7 REGISTRO DE PARAMETROS DEL SISTEMA.

Esta opcion le permitira registrar los parametros del Sistema. Dentro del Sistema se
maneja una serie de parametros, esto permite que el Administrador del Sistema O el
programador pueda implementar nuevos parametros ¢ valores dentro del sistema.

Esta serie de parametros podran ser modificados en su descripcion, mas no en su
codigo.

7.7.1 ABRIR PARAMETROS DEL SISTEMA.

Para abrir la pantalla Parametros del Sistema, debe seguirse los siguientes pasos:

I En el menu principal haga clic en Pardmetros del Sistema de la opcion Seguridad
del menu principal.

2. A continuacion aparecera la siguiente pantalla que contendra una serie de entradas
de datos.

2*Hegisuo de Patametios del Sistema

Figura 7.35 Pantalla de Parimetros del Sistema.

7.7.2  INGRESAR PARAMETROS DEL SISTEMA.
Para ingresar nuevos Parametros, debera seguir los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla principal de Parametros del Sistema siga los pasos descritos en
el punto 7.1.1

2. De clic en el boton @ el cual e Greba I

cambiara a y se habilitaran los cuadros de texto. Automaticamente en la celda del
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codigo podra visualizar el numero secuencial asignado para el nuevo ingreso del
Parametro. El estado del Parametro se inhabilitara porque como es un nuevo
Parametro ¢ste necesariamente debe ser Activo.

3. Se procede a ingresar la descripcion del Parametro.

4. Si desea cancelar el ingreso antes de grabar dando clic al boton lo podra hacer dando

clic al boton de % Cancelar

5. De clic en el boton Il Grabar para guardar la informacion ingresada. Si

el ingreso fue realizado correctamente se observara el siguiente mensaje:

'\i') Parametio PRUEBITA ha sido Creado Extosamente |

[ |

Figura 7.36 Mensaje de Informacién

* Si usted no ha ingresado la descripcion del Parametro le aparecera el siguiente
mensaje.

Figura 7.37 Mensaje de Advertencia.

7.7.3 CONSULTA DE PARAMETROS DEL SISTEMA.

Si desea consultar un ROL que previamente haya sido ingresado siga los siguientes
pasos:
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I. En la celda de Codigo podra digitarlo y dar tab o enter para visualizar el resto de la
informacion.

2" Hegistio de Paiametios del Sistema

G Nuwvo | #3 Modica | X Concels

Figura 7.38 Consulta de Parimetros.

o

2. También podra consultarlo dando clic al botén de Busqueda.

7.7.4 BUSQUEDA DE PARAMETROS.

» " Consulta de Parametros del Sistema

i~ Criterio de Busqueda ;
(~" Codigo | Codigo: | '
. Descripeién | |

Figura 7.39 Pantalla de Basqueda de Roles.

1. Esta pantalla presenta dos criterios de busqueda:

* Por codigo: Busca todos los codigos de alumno que coincidan con cualquiera de
los caracteres que se escriban en el cuadro de texto CODIGO

PROTCOM " Capitulo 7 — Pdgina 23
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* Por Descripcion: Busca todos los apellidos que coincidan con en sus primeros
caracteres con los caracteres que se escriban en el cuadro de texto Descripcion.

(S

De clic en el boton '] Busca | para iniciar la busqueda en base al criterio

especificado por el usuario. Si no especifica algun criterio de busqueda y da clic en

el boton  a) Pusca ’ se mostraran todos los registros existentes.

3. Si da clic al boton i : _I esta pantalla desaparecera y regresara a la

pantalla anterior,

4. Los registros que se encuentren en base al criterio de busqueda seleccionado se
mostraran de la siguiente manera:

FRUEBITA, 220a 22 uns desc ot de proashit. MNia )
codclaper para la clasificacion de tipo de perioc 8 NUMERIC N
CODESPE  Codigo de la E specializacidn 5 NUMERIC N
#] CODINGEC CODIGO DE COMPROBANTE, SEC 18 NUMERIC N

‘ §]CDDPEFIIC Secuencial para los codigos de peric 3 NUMERIC N -
[
D'

ORI P adien dol Muule vws A AMIECDIE A

Figura 7.40 Pantalla Consulta de Parimetros.

5. De doble clic en la linea de registro deseado el registro deseado y los datos del
registro seleccionado se mostraran en la pantalla Parametros del Sistema.

Sugerencia: Si conoce el codigo del Parametro que desea consultar, digite su
codigo en el cuadro de texto codigo y presione la tecla TAB, si el codigo existe
los datos del Parametro se presentaran automaticamente.

7.7.5 MODIFICACION DE PARAMETROS.
Para modificar un Parametro-

I. Para abrir la pantalla principal de Parametros del Sistema siga los pasos descritos
en el punto 7.1.1

2. Unavez que consulte los datos del alumno  que desea modificar de clic
al boton LJ y este —H———J cambiara a Si

desea cancelar la operacion de clic al boton

X Concele |

3. Efectué los cambios que deseados.

4. De clic al boton | Grabas l y los cambios seran guardados. Si la

operacion de modificacion resulta exitosa el sistema mostrara el siguiente mensaje.
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SIAC =

1) Padmelro PRUEBITA ha sido Modificads Extosaments

=

Figura 7.41 Mensaje de Informacion.

7.8 REGISTRO DE PERIODOS LECTIVOS.

Esta opcion le permite ingresar y modificar los datos relacionados a los Afios Lectivos.

7.8.1 ABRIR APERTURA DE PERIODO LECTIVO.
Para abrir la pantalla Registro de Periodos debe seguirse el siguiente paso:

1. En el mena principal haga clic en Apertura de Periodo Lectivo de la opcion
Seguridad del menu principal. A continuacion aparecera la siguiente pantalla:

“w Apertura de Periodo Lectivo.

Girtero | 4 Modios | X ool |

Figura 7.42 Pantalla Registro de Periodo.

7.8.2 INGRESAR PERIODO LECTIVO.

Para ingresar un nuevo periodo lectivo debera seguir los siguientes pasos:

1.- Para abrir la pantalla principal de registro de secciones véase el punto 7.8.1

PROTCOM
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f
2.- Dé clic en el boton U oo el cual cambiara a 8 Grab , y se

habilitaran los cuadros para el ingreso de datos.

3.- Introduzca el Ano Inicial y Final del periodo en las entradas de texto respectivas.

Ambos deberan ser numeros de cuatro digitos

4.- Introduzca la fecha inicial y final del periodo lectivo.

5.- Indique que tipo de periodo que tendra el afio lectivo seleccionando algun elemento

de la lista desplegable tipo de periodo.

[TRIMESTRAL =]

ANUAL
QUINQUIMESTRE

Figura 7.43 Lista desplegable Tipo de Periodo

6.- Introduzca las fechas de inicio de las matriculas ordinarias y extraordinarias.

7.- Dé clic en el boton [ Grabar y los datos seran guardados. Si la

operacion de ingreso resulta exitosa se mostrara el siguiente mensaje:

(1) Eiingeso delPerfodo se ha malads con &do.

Figura 7.44 Mensaje de Informacion

7.8.3 CONSULTAR UN PERIODO LECTIVO

Para consultar un periodo lectivo, debera seguir los siguientes pasos:

v

Para abrir la pantalla Apertura de Periodo Lectivo véase el punto 7.8.1

Escriba el afio lectivo inicial en el cuadro de texto respectivo, este debera ser un
numero de cuatro digitos

Presione la tecla ENTER o la tecla TAB. Si el afio lectivo ingresado es valido
automaticamente se mostrara el afio final de dicho periodo lectivo en el cuadro de

texto respectivo, caso contrario se mostrara el siguiente mensaje

PROTCOM " Capitulo 7 — Pdgina 26 - ESPOL




Manual de Usuario

Sistema Integrado Académico

SIAC B

\i‘) E1 Periodo ingresado no existe,

Figura 7.45 Mensaje de Informacién.

4. Una vez ingresado un Afio Lectivo valido se mostraran automaticamente todos los

datos correspondientes al aflo lectivo seleccionado.

7.8.4 MODIFICAR PERIODO LECTIVO

Para modificar los datos de un periodo lectivo debera seguir los siguientes pasos:

1.

o

Realice los pasos 1 a 3 de Consulta de Periodo Lectivo explicados en el punto 7.8.3
Dé clic en el boton - § Modifica l el cual cambiaraa i Graba ' y se
habilitaran los cuadros para la modificacion de datos.

Modifique el registro seleccionado.

Dé clic en el boton el Graba y los datos seran guardados. Si la operacion de

ingreso resulta exitosa se mostrara el siguiente mensaje:

m

\i) LaModicacidn del Periodo s ha realizado con éio.

Figura 7.46 Mensaje de Informacién
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7.9 REGISTRO DE TIPOS DE PERIODOS

Esta opcion permite ingresar y modificar los tipos de periodo que regiran en cada afio
lectivo.

7.9.1 ABRIR REGISTRO DE TIPOS DE PERIODO

Para abrir la pantalla Registro de Tipos de Periodos debe seguirse el siguiente paso:

. En el menu principal haga clic en Registro de Tipos de Periodos de la opcion
Seguridad del menu principal. A continuacion aparecera la siguiente pantalla:

= Heqiztio de Tipos de Periodos.

Y N am.lxm

Figura 7.47 Pantalla Registro Tipos de Periodos.

7.9.2 INGRESAR TIPO DE PERiIODO.
Para ingresar un nuevo tipo de periodo debera seguir los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla principal de registro de secciones véase el punto 7.9.1

2. Dé clic en el boton |[[EW MU W) a1 cambiari a B Geba I y se

habilitaran los cuadros para el ingreso de datos.

3. Ingrese la descripcion del tipo de periodo.

4. Dé clic en el boton ' Grabar I y los datos seran guardados. Si la

operacion de ingreso resulta exitosa se mostrara el siguiente mensaje:
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SIAC B

i\i) La Modificacién del Tipo de Periodo 001 se ha reaizads con éxito

Figura 7.48 Mensaje de Informacion.

7.9.3 CONSULTAR TIPO DE PERIODO
Para consultar un tipo de periodo, debera seguir los siguientes pasos:
1. Para abrir la pantalla Apertura de Periodo Lectivo véase el punto 7.9.1

2. Seleccione un elemento de la lista desplegable descripcion dando clic sobre la lista
desplegable descripcion.

[TRIMESTRAL ¥

ANUAL
QUINGQUIMESTRE

Figura 7.49 Lista desplegable descripcion tipo de periodo.

3. Una vez seleccionado un registro de la lista desplegable se mostraran
automaticamente todos los datos correspondientes al tipo de periodo seleccionado.

7.9.4 MODIFICAR TIPO DE PERIODO

Para modificar los datos de un periodo lectivo debera seguir los siguientes pasos:

I. Realice los pasos 1 a 3 de Consulta Tipo de Periodo explicados en el punto 7.9.3

Dé clic en el boton ﬁ__.lM el cual B Greba l

cambiara a y se habilitaran los cuadros para la modificacion de

]

datos.

3. Modifique el registro seleccionado

4. Dé clic en el boton el fGrabar | y los datos seran guardados. Si la operacion de

ingreso resulta exitosa se mostrara el siguiente mensaje:
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SIAC B

L\i,) La Mocdificacién dal Tipo de Periodo 001 se ha realizado con o

Figura 7.50 Mensaje de Informacién

7.10 REGISTRO CLASIFICACION TIPO DE PERIODO

Esta opcion permite ingresar y modificar las clasificaciones que puede tener un tipo de
periodo.

7.10.1 ABRIR REGISTRO CLASIFICACION TIPO DE PERIODO

Para abrir la pantalla Registro Clasificacion Tipo de Periodo debe seguirse el siguiente
paso:

1. En el menu principal haga clic en Registro de Tipos de Periodos de la opcion
Seguridad del menu principal. A continuacion aparecera la siguiente pantalla:

w Hegistio de Clasificacion de Tipo de Penodo

TipoPerdodo | TRIMESTRAL I
Clasiicacin del Tipo de Periodo

Descripeién | SEGUNDO TRIMESTRE =
Secuencia

de Impresion [

. Estado

| |
L Btvn s e e i

Figura 7.51 Pantalla Registro Tipos de Periodos

7.10.2 INGRESAR TIPO DE PERIODO.

Para ingresar una nueva clasificacion de tipo de periodo debera seguir los siguientes
pasos:
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1. Para abrir la pantalla registro de clasificacion de tipo de periodo véase el punto
7.10.1

2. Dé clic en el boton || Nueva el cual cambiaraa W Graba y se
habilitaran los cuadros para el ingreso de datos.

3. Seleccione el tipo de periodo al que pertenecera la clasificacion de tipo de periodo,
para esto dé clic a la lista desplegable tipo de periodo y seleccione algin elemento e

la lista.

[TRIMESTRAL =]

‘ANUAL )
QUINQUIMESTRE

Figura 7.52 Lista desplegable tipo de periodo.

4. Introduzca la descripcion de la clasificacion de tipo de periodo.
5. Indique el nimero de secuencia que tiene la clasificacion.
6. Dé clic en el boton E Geba y los datos seran guardados. Si la operacion de

ingreso resulta exitosa se mostrara el siguiente mensaje:

;\i) La Clasificiacién de Tipo de Periodo ha sido ingresada con éito

Figura 7.53 Mensaje de Informacién

7.10.3 CONSULTAR CLASIFICACION TIPO DE PERiODO
Para consultar clasificacion tipo de periodo, debera seguir los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla Apertura de Periodo Lectivo véase el punto 7.10.1

2. Seleccione un elemento de la lista desplegable descripcion dando clic sobre un
elemento de la lista desplegable descripcion.

3. Una vez seleccionado un registro de la lista desplegable se mostraran
automaticamente todos los datos correspondientes a la clasificacion de tipo de
periodo seleccionado.

7.10.4 MODIFICAR CLASIFICACION DE TIPO DE PERIODO

Para modificar los datos de una clasificacion de tipo de periodo debera seguir los
siguientes pasos:
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1. Realice los pasos 1 a 3 de Consulta Clasificacion Tipo de Periodo explicados en el
punto 7.10.3

2. Déclic en el boton | #£3 Modiicar |3l cual cambiaraa [ Graba y se
habilitaran los cuadros para la modificacion de datos.

3. Modifique el registro seleccionado.

4. Dé clic en el boton |l Grabar I y los datos seran guardados. Si la operacion de

ingreso resulta exitosa se mostrara el siguiente mensaje:

SIAC |

‘1) LaClasficiacién de Tipo de Periodo ha sido modificada con ésito.

Figura 7.54 Mensaje de Informacién
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7.11 REGISTRO DE SECUENCIAS DE MATRICULAS

Esta opcion permite asignar y controlar las secuencias de matriculas que corresponde a
cada una de los cursos creados para cada afio lectivo.

7.11.1 ABRIR REGISTRO DE SECUENCIAS DE MATRICULAS

Para abrir la pantalla Registro de Secuencias de Matriculas debe seguirse el siguiente
paso:

1. En el meni principal haga clic en Registro de Secuencias de matriculas de la
opcion Seguridad del menu principal. A continuacion aparecera la siguiente
pantalla:

w Contiol y Asignacion de Secuencias de Matriculas

Estado
Ao Laclivo (2000 == {2001 &y gt
~Becusncias deMatrfoulss ———— - = 2z =

NOMERC NOMERD NOMERD | & |

TICIAL ACTUAL FINSL ;
PRIMERD BASICO 1 €01 £65 i
SEGUNDO BASICO 1 443 £70 |
TERCERO  BASICO 1 380 s26f ||
CUARTO CONTABILIDAD COMPU 1 251 500} | |
CUARTO ELECTRICIOAD 1 76 327 k
QUINTO CONTABILIDAD COMPU 1 208 500 |
QUINTO ELECTRICIDAD 1 41 soof
SEwTIO COMTARE AN OO0 | 1 100 2E0

H Gba I X Cancelar l
Figura 7.55 Pantalla Registro Tipos de Periodos

7.11.2 ASIGNAR SECUENCIAS DE MATRICULAS.

Para asignar secuencias de matriculas para cada afio lectivo debera seguir los siguientes
pasos:

1. Para abrir la pantalla registro de secuencias de matriculas véase el punto 7.11.1

2. Introduzca el nimero de matricula final a cada curso que se muestre en la pantalla.
3. Deéclicenelboton |G Grabar y los datos seran guardados. Si la operacion de

ingreso resulta exitosa se mostrara el siguiente mensaje:
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SIAC :

\i) El moitho hi side Grabadd enlosamanis

Figura 7.56 Mensaje del Sistema.

e Si deja algun curso sin su asignacion de secuencia de matricula el sistema
mostraré el siguiente mensaje

SIAL

0 Debe indicar las Secuencias de Matriculas limites y actuales de lodos los cursos

Figura 7.57 Mensajes del Sistema.
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8 MENU REPORTES.

El menu Reportes ofrece las siguientes opciones:

Reportes
- Alumnos
%lmd\ﬂda :

Profesores

& Cafficaciones Jotales de Materias

* Conducta

* Cuadro de Honor

. General Calificaciones

- Libreta Calificaciones
Acta de Grado

Figura 8.1 Menii Reportes

8.1 ALUMNOS.

Esta opcion permite sacar listados de los alumnos matriculados en la institucion,
La opcion presenta cuatro tipos de reportes:

* Noémina Académica: Genera un listado de los alumnos matriculados y muestra
su numero de matricula.

® Nomina de Inspectoria: Genera un listado de los alumnos matriculados que
sirve para el control de los inspectores de curso.

¢ Nomina General: Genera un listado de los alumnos matriculados y muestra
datos como su direccion, fecha de nacimiento, nombre de representante, etc.

* Nomina Por Edad Cronolégica: Genera un listado con los alumnos
matriculados y muestra la fecha de nacimiento y su edad actual en afios, meses y
dias. El listado se muestra ordenado por edad de mayor a menor.

8.1.1 ABRIR REPORTE ALUMNOS.
Para abrir la pantalla Reporte Alumnos, debe seguirse el siguiente paso:

I. En el menu principal haga clic en Alumno de la opcion Reportes del menu
principal. A continuacion aparecera la siguiente pantalla:

PROTCOM " Capitulo 8 — Pdgina I ESPOL




Manual de Usuario

Sistema Integrado Académico

wm Nomina de Alumnos Matnculados

| Seccion
TODOS

VESPERTINA SEGUNDO

TERCERD

' Agega )

XK Gurarce

& tou | xcuml

Figura 8.2 Pantalla Reportes Alumnos

8.1.2 EMITIR REPORTE ALUMNOS.

Para emitir alguno de los reportes o listados de alumnos que tiene disponibles el sistema
debe seguir los siguientes pasos

1. Para abrir la pantalla Reportes Alumnos siga el procedimiento explicado en el punto
8.1.1

2. Por omision se muestra el afio lectivo activo, si desea basar el reporte en un afio
lectivo anterior siga los siguientes pasos:

1. Escriba el afio lectivo inicial en el cuadro de texto respectivo, este debera ser un
numero de cuatro digitos
2. Presione la tecla ENTER o la tecla TAB. Si el afio lectivo ingresado es valido

automaticamente se mostrara el afio final de dicho periodo lectivo en el cuadro
de texto respectivo, caso contrario se mostrara el siguiente mensaje

SIAC >
T\i) E1 Pariodo ingresado o esiste.

Figura 8.3 Mensaje de Informacion.

3. Seleccione alguno de los reportes o listados disponibles dando clic en los botones de
Opcion respectivos
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4. Seleccione el filtro del reporte dando clic a cada uno de los elementos disponibles en
las listas de Seccion, Ciclo, Curso, Especializacion y Paralelo respectivamente

etiquetadas.
Al 17000S 10D0S
DIVERSIFICADO

SEGUNDD
TERCERO

VESPERTINA
NochunaNOCEH ¥

Figura 8.4 Listas de Seccibn, Ciclo, Curso, Especializacion y Paralelo

5. Dé clic al boton o Agegar>> y el criterio seleccionado pasara a la lista de
criterios. Si desea quitar algin criterio o filtro seleccionado que se encuentre en la

lista de Criterios, seleccione el elemento de la lista Criterios que desea quitar y a

continuacion dé clic al botéon al botodn XK Quitar << y este sera removido
inmediatamente de la lista Criterios.

Criterios

Figura 8.5 Lista Criterios

6. Dé clic al boton & Mostrar l y el reporte empezara a generarse. Una vista previa

del reporte se mostrara en la siguiente ventana.

¥ Reporte de Alumnos

,,:‘;"- COLLCIO FIACAL MINTO

h e 24 "AUCUSTO M DV DOZA MOREIRA ™
%) :-'TL‘ | ¥ NOMIN A CENTRAL

=S ARO LYECTTVO 2080 - 2081

e S
“rm:.‘:-u.—
1]

PACE-: 11k Aswe | 1000
S e S ACka L D MM BaBiCT
CYESO:  PRIMERD Fololiid: PrA=LALO ~

=1 NONEN T AR

-
41 4] 1de3 [ DIM]]| Salw )| | Ceran

Figura 8.6 Vista previa Reporte Alumnos
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Utilice los botones [EE 2de 11 IIJE] para desplazarse entre las paginas

que contenga el reporte

» Dé clic al boton si desea aumentar o disminuir el tamaflo de vision de la
vista previa del reporte
» Dé clic al boton st desea imprimir el reporte.

e Dé clic al boton @ cuando desee cerrar esta ventana.

* En caso que no se logre encontrar registros que cumplan con la condiciéon del
reporte solicitado el sistema mostrara el siguiente mensaje:

Figura 8.7 Mensaje de Informacion

8.2 ALUMNOS SIN NOTAS.

Esta opcion permite generar un listado con los alumnos a los que les falta alguna de las
notas que forman parte del conjunto de calificaciones del pensum de estudios. El reporte
que se puede generar mediante esta opcion indica la materia y el profesor en la que el
alumno tiene alguna nota faltante indicando a su vez cual es la nota faltante.

El reporte Alumnos Sin Notas puede generarse con dos estilos diferentes:

* Clasificado por Materia: Clasifica el listado de alumnos sin notas por cada materia
del pensum de estudios en la que hay alumnos sin notas.

* Listado General: Muestra los alumnos sin nota en forma de un listado general

8.2.1 ABRIR ALUMNOS SIN NOTA.
Para abrir la pantalla Reporte Alumnos, Sin Nota debe seguirse el siguiente paso:

I. En el menu principal haga clic en Alumnos Sin Nota de la opcion Reportes del
menu principal. A continuacion aparecera la siguiente pantalla:
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w Alumnos Sm Nota HEEE

Afo Lectivo 2000 - 2001 Perlodo |PRIMER TRIMESTRE 3| Neta [PRIMER PARCIAL )
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& Clasiicado por Meteria € Listado General

al 1T0DOS TODOS T0DOS

DIVERSIFICADO SEGUNDO

NOCTURNA TERCEROD L |
Criterios 5 sleccionados {

[ TUTH Basieo PRiMER Bat 0 Parais0a ]

s > |

X Quitar << j

|

i

Figura 8.8 Pantalla Reporte Alumnos Sin Notas

8.2.2 EMITIR REPORTE ALUMNOS SIN NOTAS.
Para emitir el reporte Alumnos Sin Notas debe seguir los siguientes pasos

1. Para abrir la pantalla Reportes Alumnos Sin Notas siga el procedimiento explicado
en el punto 8.2 1

Seleccione alguno uno de los dos estilos de reportes disponibles dando clic en los
botones de opcion respectivos

Seleccione el periodo o trimestre en el que desea basar el reporte. Para seleccionar el
periodo dé clic en la lista desplegable periodo y seleccione un elemento de la lista.

(]

(¥S)

[PRIMER TRIMESTRE >

SEGUNDO TRIMESTRE
TERCER TRIMESTRE
GENERAL

Figura 8.9 Lista desplegable periodo

4. Seleccione la nota que se buscara como faltante en los registros de notas de alumnos
a fin de emitir el reporte. Para seleccionar la nota en la que se basara el reporte dé
clic en la lista desplegable nota y seleccione un elemento de la lista.

|PRIMER PARCIAL ¥

SEGUNDO PARCIAL
TERCER PARCIAL ’
EXAMEN

Figura 8.10 Lista desplegable Nota
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5. Seleccione el filtro del reporte dando clic a cada uno de los elementos disponibles en
las listas de Seccion, Ciclo, Curso, Especializacién y Paralelo respectivamente
etiquetadas

Ciclo Curso Especiakzaciin Paralelo
10D0S

DINVERSIFICADO

Figura 8.11 Listas de Seccion, Ciclo, Curso, Especializacién y Paralelo

6. Dé clic al boton - o Agega>> y el criterio seleccionado pasara a la lista de
criterios. Si desea quitar algtn criterio o filtro seleccionado que se encuentre en la
lista de Criterios, seleccione el elemento de la lista Criterios que desea quitar y a
continuacion dé clic al boton al botén % Quimec| v este sera removido

inmediatamente de la lista Criterios.

Figura 8.12 Lista Criterios

;i . Mostrar , ; ;
7. Dé clic al boton L..l y el reporte empezara a generarse. Una vista previa
del reporte se mostrara en la siguiente ventana.

! Bepoite de Alumnos Sin Nota

SAD e,

. COLICIO FIACAL MIXTO

':5 &Ty}f "AUVGUSTD M ENDOZA MORECIRA
! Tk ) ALUMNOS SN NOTRS
S = ANO LECTTVO 2000 - 7001
-.rnq‘-’it‘r&;ﬂ-

LBl B3

FECEa: 1) s Aows airl 2000
SROCIOM: Mo T LT 1 5s,
CICLd: BaNCD IST AC W LEAC KA. BABCT
CURS]:  PRINERT FaRALLLO: PARALOLO A
e Lol GEIT] ST Far | R RN ]
s

8 L)
S
M (L
i T

o
L8 h
Il (LIl &
g T
u T g
-a:; T K 3 o
{ " ¢
4i4] 1de3 | P IMI st & (01| Conar

Figura 8,14 Reporte de Alumnos sin Nota.
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+ Utilice los botones m 2de11 IIIE para desplazarse entre las paginas

que contenga el reporte

* Dé clic al boton E s1 desea aumentar o disminuir el tamafio de vision de la
vista previa del reporte.

» Dé clic al boton sl desea imprimir el reporte.

* Deé clic al boton {E cuando desee cerrar esta ventana.

* En caso que no se logre encontrar registros que cumplan con la condicion del
reporte solicitada el sistema mostrara el siguiente mensaje:

SIALC B

\i‘) El ciktero del teporte no tiene datos

Figura 8.15 Mensaje de Informacion

¢ Si no selecciona la nota la nota en la que se basara el reporte el sistema mostrara
el siguiente mensaje.

Figura 8.16 Mensaje de Advertencia
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8.3 PROFESORES.

Esta opcion permite generar listados de los profesores que laboran en la institucion. El
sistema tiene disponibles dos clases de reportes:

* Listado con Firmas: Listado de para profesores que laboran en la institucion con
un espacio para que el profesor firme.

* Profesores Por Citedra: Listado de profesores clasificado por las materias y
cursos en los que el profesor imparte clases.

8.3.1 ABRIR REPORTE PROFESORES.

Para abrir la pantalla Reporte Profesores, debe seguirse el siguiente paso:

I. En el menu principal haga clic en Profesores de la opcion Reportes del menu
principal. A continuacion aparecera la siguiente pantalla:

.: Reportes Disponibles

¥

] € Listado Con Fimas
" Profesotes por Cétedia

Figura 8.17 Pantalla Reporte Profesores

8.3.2 EMITIR REPORTE PROFESORES.
Para emitir el reporte Profesores debe seguir los siguientes pasos

I. Para abrr la pantalla Reportes Profesores siga el procedimiento explicado en el

punto 8.3.1

Seleccione alguno uno de los dos reportes disponibles dando clic en los botones de

Opcion respectivos.

3. Seleccione el filtro del reporte dando clic en la lista desplegable Seccion y
seleccionado un elemento de la lista.

0
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4. Dé clic al boton @ Mostrar | y el reporte empezara a generarse. Una vista previa

del reporte se mostrara en la siguiente ventana

¥ Reporte de Profesores

'.-” % COLECIO TICAL MIXTO
’ % - "AUSUSTO MCNDOZA MORLCIRA®
Ay L1STADO BT PROFISOUTS

STADRIL-EEBaL
PECEA: Mk Jevn ok 1NO

EROCKIMN:  MATLYTIMA

cdeaa MO BRLS ¥ iRida

o= LICWMETERLERAM | e -

oo LICAER A M

me MR BOSETREN. 0 .
M MR DvMEeo V]

L] O CABLDE hoATH@X b

=0 FROF LEBOHAAOD ~ONBRsdd |

B ACDO EEmcvaeARx: | L

1 LED» DELAMAMMLLO

=1 e

s WG ENCE PRSAHTEE bt q

-m-kh:) PIMY o @ml Cetrar

Figura 8.18 Vista previa Reporte Profesores

« Utilice los botones m 2de1 m para desplazarse entre las paginas

que contenga el reporte

* Deé clic al boton si desea aumentar o disminuir el tamafio de vision de la
vista previa del reporte.

* Dé clic al boton si desea imprimir el reporte.

« Dé clic al boton cuando desee cerrar esta ventana.

* En caso que no se logre encontrar registros que cumplan con la condicion del
reporte solicitada el sistema mostrara el siguiente mensaje:

\i) El citetio de reporte no tiene datos

Figura 8.19 Mensaje de Informacién
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8.4 CALIFICACIONES TOTALES POR MATERIAS.

Esta opcion permite sacar un reporte que recopila los puntajes totales obtenidos en cada
una de las materias pertenecientes al pensum de estudios. Esta opcion clasifica este tipo
de reporte en las siguientes categorias

* Promedios: Muestra un reporte con los puntajes totales de todas las materias del
pensum obtenidas al final de cada periodo o trimestre.

* Alumnos Aprobados: Emite un reporte con las calificaciones totales de cada una
de las materias del pensum de estudios obtenidas al final del afio lectivo de todos los
alumnos que han aprobado el curso hasta el momento de la emision del reporte.

* Alumnos Reprobados: Emite un reporte con las calificaciones totales de cada una
de las materias del pensum de estudios obtenidas al final del afio lectivo de todos los
alumnos que ha reprobado el curso hasta el momento de la emision del reporte.

* Alumnos Supletorios: Emite un reporte con las calificaciones totales de cada una
de las materias del pensum de estudios obtenidas al final del afio lectivo de todos los
alumnos que tendran que aprobar el curso mediante el examen supletorio.

¢ General: Emite un reporte con las calificaciones totales de cada una de las materias
del pensum de estudios obtenidos al final del afio lectivo.

8.4.1 ABRIR CALIFICACIONES TOTALES POR MATERIAS.

Para abrir la pantalla Calificaciones Totales por Materias debe seguirse el siguiente
paso:

I~ En el menu principal haga clic en Calificaciones Totales por Materias de la opcion
Reportes del menu principal. A continuacion aparecera la siguiente pantalla:

w Repoite Calticaciones
Afo Lective {2000 —|2001
Reportes Disponibles -

& Promedios O Almnos Aprobados  © Alnvos Reprobados  © Alunnos Supletorios T General

Periodo {PRIMER TRIMESTRE ]

Seccion |MATUTINA = Cusa  [PRIMERD =

Ciclo {BASICO = Pocico  |ETENGENNN ~

Especiakzacién |BASICD =

& Mowm | X Corcela |

Figura 8.20 Pantalla Reporte Calificaciones Por Materias
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8.4.2 EMITIR REPORTE CALIFICACIONES POR MATERIAS.

Para emitir un Reporte Calificaciones Totales Por Materias debe seguirse los siguientes
pasos:

I. Para abrir la pantalla Reporte Calificaciones Por Materias la siga el procedimiento
explicado en el punto 8 4.1

2. Por omision se muestra el afio lectivo activo, si desea basar el reporte en un afio
lectivo anterior siga los siguientes pasos:

1. Escriba el afio lectivo inicial en el cuadro de texto respectivo, este debera ser un
numero de cuatro digitos.

Presione la tecla ENTER o la tecla TAB. Si el aiio lectivo ingresado es valido
automaticamente se mostrara el aflo final de dicho periodo lectivo en el cuadro
de texto respectivo, caso contrario se mostrara el siguiente mensaje

b

SIAC <]

\i‘) E! Periodo ingresado no esiste.

Figura 8.21 Mensaje de Informacién.

3. Seleccione alguno de los reportes disponibles dando clic en los botones de opcion
respectivos

* Si selecciona el reporte Promedios tendra que especificar el periodo o trimestre
en el que desea basar el reporte. Para seleccionar el periodo dé clic en la lista
desplegable periodo y seleccione un elemento de la lista.

[PRIMER TRIMESTRE

SEGUNDO TRIMESTRE
TERCER TRIMESTRE
GENERAL

Figura 8.22 Lista desplegable periodo

4. Seleccione el filtro del reporte dando clic a cada uno de las listas desplegables de
Seccion, Ciclo, Curso, Especializacion y Paralelo y seleccione un elemento de la
lista.

5. Dé clic al boton | &5 Mostar ‘ y el reporte empezara a generarse. Una vista previa
del reporte se mostrara en la siguiente ventana.
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N COLYICIO ACAL MIXTO
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Figura 8.23 Vista previa calificaciones totales por materias

« Utilice los botones ["]3 2de 11 EE para desplazarse entre las paginas

que contenga el reporte

« Dé clic al botén r;l si desea aumentar o disminuir el tamafio de vision de la
vista previa del reporte.

* Dé clic al boton si desea imprimir el reporte

« Dé clic al boton E cuando desee cerrar esta ventana.

* En caso que no se logre encontrar registros que cumplan con la condicién del
reporte solicitado el sistema mostrara el siguiente mensaje:

SIAC >

\i) El ciiterio del reporte no iene datos

Figura 8.24 Mensaje de Informacién
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8.5 CONDUCTA.

Esta opcion permite sacar un reporte que recopila el total obtenido en el promedio de
conducta para cada uno de los periodos o trimestres del afio lectivo que se escoja.

8.5.1 ABRIR REPORTE CONDUCTA.
Para abrir la pantalla Reporte Conducta debe seguirse el siguiente paso:

[. En el menu principal haga clic en Conducta de la opcion Reportes del menu
principal. A continuacion aparecera la siguiente pantalla:

w Heporte de Conducta

| Perfodo |PRIMER TRIMESTRE ¥

| Seccién [MATUTINA = Cuso  |PRIMERO =~
] Cicko {BASICO = Pasalelo v
| Espacisizacién [BASICO | :

& Mostrar X Cancelar

Figura 8.25 Pantalla Reporte Conducta

8.5.2 EMITIR REPORTE CONDUCTA.
Para emitir el Reporte de Conducta debera seguir los siguientes pasos:

I. Para abrir la pantalla Reporte Calificaciones Por Materias la siga el procedimiento
explicado en el punto 8.4.1

2. Por omision se muestra el afio lectivo activo, si desea basar el reporte en un afio
lectivo anterior siga los siguientes pasos:

1. Escriba el afio lectivo inicial en el cuadro de texto respectivo, este debera ser un
numero de cuatro digitos

2. Presione la tecla ENTER o la tecla TAB. Si el afio lectivo ingresado es valido
automaticamente se mostrara el afio final de dicho periodo lectivo en el cuadro
de texto respectivo, caso contrario se mostrara el siguiente mensaje

PROTCOM Capitulo 8 — Pdgina 13 o ESPOL
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SIAC B3

\i) El Peviodo ingresado no existe,
el

Figura 8.26 Mensaje de Informacion.

3. Seleccione el periodo o trimestre en el que se basara el reporte dando clic en la lista
desplegable periodo y seleccione un elemento de la lista.

[PRIMER TRIMESTRE |

SEGUNDO TRIMESTRE
TERCER TRIMESTRE
GENERAL

Figura 8.27 Lista desplegable periodos

4. Seleccione el filtro del reporte dando clic a cada uno de las listas desplegables de
Seccion, Ciclo, Curso, Especializacion y Paralelo y seleccionando un elemento de la
lista.

5. Dé clic al boton & Mostrar el reporte empezara a generarse. Una vista
y P p g

previa del reporte se mostrara en la siguiente ventana.

ﬂ Reporte de Conducta

P
=

CATCH NACAL MIXTO

o * * ATCEET.O MINBOZA MOUTTRA®
oy ATPOUTY BE COMBECT A
‘l;if—f'_._‘;' #80 LECT VG WD - Wl

g

dranmiL-EOas

TECHA A4 o Jase el WOD

SACCHIA: MATUT NS

(= =V-ER v -] A8 RO L BT ABASIKT

= B MRaBED talsLALO PrRSALRO A

SAC BNDGD T RGBS R

L) AR i)
AR AD0 TLMICA MeliL b a8
T jod, Via CaSTELLD AMERL 4nvIBR
d Wia CASTELLO S Wia FaTWIC) A
[DEG0001T CHUHDLs. AHEHUMDLA Dedl ®1H BBLE
—— L
| oosseram
|ocoeeter s

BN VOGS FERHANDET Do viD

L e ey ]

R = W0 Vul Bes (VIR BET BB
CASTRD CxSTR0 TayDe - I

4] 1de2 |)r:i 5 ahe @ ]| cenar

Figura 8.28 Vista previa Reporte conducta

PROTCOM Capitulo 8 — Pdgina 14 ESPOL




Manual de Usuario Sistema Integrado Académico

 Utilice los botones m 2de 11 II[E para desplazarse entre las paginas

que contenga el reporte

» De clic al boton si desea aumentar o disminuir el tamafio de vision de la
vista previa del reporte.

* Dé clic al boton si desea imprimir el reporte.

* Dé clic al boton ECIIE cuando desee cerrar esta ventana.

e En caso que no se logre encontrar registros que cumplan con la condicion del
reporte solicitado el sistema mostrara el siguiente mensaje:

LT ) hiomieto e bite. e See ok

)

Figura 8.29 Mensaje de Informacién

8.6 CUADRO DE HONOR

Esta opcion permite emitir reportes con listados de los alumnos y su aprovechamiento
mostrando el reporte ordenado por aprovechamiento de mayor a menor. Este reporte es
util para la elaboracion del cuadro de honor.

8.6.1 ABRIR CUADRO DE HONOR

Para abrir la pantalla Cuadro de Honor, debe seguirse el siguiente paso:

. En el menu principal haga clic en Cuadro de Homor de la opcion Procesos
Especiales del menu principal. A continuacion aparecera la siguiente pantalla;

PROTCOM Capitulo 8 — Pdgina 15 ESPOL
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‘ |
@ Modia | "X Concolr |

Figura 8.30 Pantalla Cuadro de Honor

8.6.2 OBTENER CUADRO DE HONOR
Para obtener un reporte para el cuadro de honor debera seguir los siguientes pasos:
1. Para abrir la pantalla Cuadro de Honor siga los pasos explicados en el punto 8.6.1

2. Por omision se muestra el afio lectivo activo, si desea basar el reporte en un afo
lectivo anterior siga los siguientes pasos:

1. Escniba el afio lectivo inicial en el cuadro de texto respectivo, este debera ser un
numero de cuatro digitos

2. Presione la tecla ENTER o la tecla TAB. Si el afio lectivo ingresado es valido
automaticamente se mostrara el afio final de dicho periodo lectivo en el cuadro
de texto respectivo, caso contrario se mostrara el siguiente mensaje

SIAC B

\i) El Periodo ingresado no existe.

Figura 8.31 Mensaje de Informacion.

3. Indique el periodo o trimestre del reporte seleccionando algin elemento de la lista
periodo

[PRIMER TRIMESTRE >

SEGUNDO TRIMESTRE
TERCER TRIMESTRE
GENERAL

Figura 8.32 Lista despegable Periodo
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4. Seleccione el filtro del reporte dando clic a cada uno de registros disponibles en las
listas de Seccion, Ciclo, Curso, Especializacion y Paralelo respectivamente
etiquetadas.

DIVERSIFICADO SEGUNDO

TERCEROD

Figura 8.33 Listas de Secci6n, Ciclo, Curso, Especializacién y Paralelo

5. Una vez que se haya escogido el filtro deseado para el reporte, dé clic al boton

v Agregar »> para pasar el criterio seleccionado a la lista de criterios

seleccionados. Si desea quitar algun criterio o filtro seleccionado Y que se encuentre

en la lista de Criterios, seleccione el elemento de la lista Criterio que desea quitar y

a continuacion dé clic al boton al boton  #% Quitar<c y este sera removido
inmediatamente de la lista.

Critesios

Figura 8.34 Lista Criterios

6. Dé clic al boton | &9 Mostrar | y el proceso de elaboracion del reporte empezara.

7. Los datos del reporte seran mostrados en la siguiente ventana de vista previa:

¥ Repoite de Alumnos

AP e COLTCIO FICAL MINTO

(ot *AUCTITO MENDOZA MOTLTRA®
M5 CUADRO DY BONOR
AT oM LLCTWO Fows - oo

CICLa: D@D ASF ACin L Bal 0, BARCD
CUEST:  MRINERO Faflallia: Pall al BLO &
RGAd LA ¥
[ ALETVAN TRLLE BOIEEN CABRL L
 Asd

O™ =4 DO s
Ll

aTialkia BF

df4] 1ge3 [ [M]] san IS

Figura 8.35 Reporte de Alumnos,
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+ Utilice los botones m 2de 11 mE para desplazarse entre las paginas

que contenga el informe.

» Dé clic al botén si desea aumentar o disminuir el tamafio de vision del
informe

» Dé clic al boton si desea imprimir el informe.

» Dé clic al boton cuando desee cerrar la ventana del informe.

* En caso que no se logre encontrar registros que cumplan con la condicion del
reporte solicitado el sistema mostrara el siguiente mensaje:

SIAC B

J) Eroeiodeliepote notene datos

Figura 8.36 Mensaje de Informacién
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8.7 GENERAL DE CALIFICACIONES.

Esta opcion permite obtener una serie de reportes de calificaciones de cualquier
periodo.

8.7.1 ABRIR GENERAL DE CALIFICACIONES.

Para abrir la pantalla General Calificaciones debe seguirse el siguiente paso:

1. En el menu principal haga clic en General Calificaciones de la opcion Reportes
del menu principal. A continuacion aparecera la siguiente pantalla:

T :
& Leneal de Cahficaciones

Afolectvo 1393 =~ f2000

@ General Caicaciones par Asignahua sn Decinales] Acta de Exémenss Finsles Supielorics.
" General Calificaciones por Asignatura con Decimales. (" Acta de Examenes Finales por Curso.
" Reporte de Calificaciones de los Tres Trimestres.

Seccitn 'Hdm H Curso | Primes Curso E’
ik [Basico | Pardlelo  [Pacalelo A |
Especiaizacién (B asco = Mateia .~ {CASTELLAND )

B Mo | X oo |

Figura 8.37 Pantalla General de Calificaciones.

8.7.2 EMITIR REPORTE GENERAL DE CALIFICACIONES.
Para emitir el Reporte de Conducta debera seguir los siguientes pasos:

I. Para abrir la pantalla Reporte General de Calificaciones siga el procedimiento
explicado en el punto 8.4.1

2. Por omision se muestra el afio lectivo activo, si desea basar el reporte en un afio
lectivo anterior siga los siguientes pasos:
I. Escriba el afio lectivo inicial en el cuadro de texto respectivo, este debera ser un
numero de cuatro digitos.
PROTCOM Capitulo 8 - Pigina 19 ESPOL
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2. Presione la tecla enter o la tecla tab. Si el afio lectivo ingresado es valido
automaticamente se mostrara el afio final de dicho periodo lectivo en el cuadro
de texto respectivo, caso contrario se mostrara el siguiente mensaje

SIAC

\i) El Petiodo ingresado no existe.

Figura 8.38 Mensaje de Informacion.

3. Debera Elegir el Tipo de Reporte dando clic en el boton. Los Reportes disponibles
son:

i N : 2 i i
¢ General Calificacionss por Asignahua sin Decimaies (" Acta de Examenss Finales Supletorios. |

| € General Calificaciones por Asignatura con Decimales " Acta de Examenes Finales por Curso.

| € Reporte de Calficaciones de los Tres Trimesbes.

Figura 8.39 Tipos de Reportes

* General de Calificaciones por Asignatura sin Decimales: Este reporte
permitira consultar las calificaciones del Primero, Segundo y Tercer
Trimestre con los promedios obtenidos en cada uno y el Promedio Final, las
notas se mostraran sin decimales.

* General de Calificaciones por Asignatura con Decimales: Muestra las
calificaciones de cada trimestre con los promedios obtenidos en cada uno de
ellos y el Promedio Final, las notas se mostraran con Decimales.

* Reporte de Calificaciones de los Tres Trimestres: Permite conocer el
promedio obtenido en cada Trimestre con su Promedio Final.

* Acta de Exdmenes Finales Supletorios: Permite conocer el Promedio Final
de cada una de las Materias de los alumnos de un curso especifico. Podra
también visualizar la Nota de Supletorio con su Promedio.

4. Debera seleccionar el Curso a Consultar como se lo indica en la figura

| Sencity {Matutna 3 Curso | Primer Curso El
Cicko {Basico = Padel  [Paraleio A =
| Especiakeacién [Basico =

Figura 8.40 Detalle de 1a Seleccién.
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5. Dé clic al boton = € Mostiar I y el reporte empezara a generarse. Una vista previa

del reporte se mostrara en la siguiente ventana.

#® Calificaciones Por Cuiso

‘;_;‘_.. COLDGHD FISCA L M IXTD e
€ Y 2 * AUCUSTO MENDSZA MOREIRA"

@ e
. ! S .!'\-

A g
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ARQLICTIVO 1999 - 2000

Foeko: 03 du lube de 1080
& ECCH0"

WATUTMA CURSO: FRMER CoRED
CcLuor BAS ICO PARALELE PARALELOA
ESF ECLALTACIO BAS CO [MATERLA, CASTELLAND
NOTAS m b L3 B
| Cod Al YT ] [ YT olx|uls
AXEIAMEECEECEOEESE Wl THTZ T v {m|n]r
| — [4 tman simmn pemmICEE A | ajlajlaj4al m|-rlala rl = ‘ - o] - .| - ol - - - e
A s (V4TS I WO A RS e HUEIEI B I EI R A af o “l . . . « #) a2 -«
[ > m—— (05 Mt 7 PLAT BIRS N A IRl R IEIEIE ] - L} B ] <4l .| - 4 4 & . &
4 — |BF R ) SRS T AR FUREAST a4 4 * LIEIE] K] - My L} - - 2] - -l s -2
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| re 3. (ARSI e ey ] (R TR MEBEAIEIE IRIEIE] -l Al ol W) - ] L I -7
[ e pn—— af a|mfa] «=]<]~ - af a al m| &l - 'I
iTE‘ 1dez | pIMl Sam & Cenai| 48ded8 ]
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Figura 8.41 Vista previa Reporte de Calificaciones.

* Utilice los botones 2de 11 IEE para desplazarse entre las paginas

que contenga el reporte

» D¢ clic al boton si desea aumentar o disminuir el tamafio de vision de la
vista previa del reporte.

« Dé clic al boton si desea imprimir el reporte.

* De clic al boton cuando desee cerrar esta ventana.
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8.8 LIBRETA CALIFICACIONES

Esta opcion permite imprimir las libretas de calificaciones que se entregan a los
estudiantes al final de cada periodo o trimestre.

8.8.1 ABRIR LIBRETA DE CALIFICACIONES
Para abrir la pantalla Reporte Libreta de Calificaciones debera seguir el siguiente paso:

I. En el menu principal haga clic en Libreta de Calificaciones de la opcion Reportes
del menu principal. A continuacion aparecera la siguiente pantalla:

w Libreta de Calificaciones

| Afolecivo [2000 == [2001 .3

ol TR S o 4 : 1

o Individual

’ 2o IS B

s R s o =~
{

| Seccién {MATUTINA | Cuso  |PRIMERD

b [ 3 purscs TR <]

|
? Especializacién |BASICO b |

& Mosws | X Cancels

Figura 8.42 Pantalla de Libreta de Calificaciones.

8.8.2 EMITIR LIBRETAS DE CALIFICACIONES
Para emitir las libretas de calificaciones siga los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla Libretas de Calificaciones siga el procedimiento explicado en
el punto 8.8.1

2. Por omision se muestra el afio lectivo activo, si desea basar el reporte en un aifio
lectivo anterior siga los siguientes pasos:
I. Escriba el aflo lectivo inicial en el cuadro de texto respectivo, este debera ser un
numero de cuatro digitos
2. Presione la tecla ENTER o la tecla TAB. Si el afio lectivo ingresado es valido
automaticamente se mostrara el afio final de dicho periodo lectivo en el cuadro
de texto respectivo, caso contrario se mostrara el siguiente mensaje
PROTCOM ~ Capltulo 8—Pigina 22 ‘ “SPOL
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SIAC

T\p £1 Pariadoingresado no esiste.

Figura 8.43 Mensaje de Informacién.

3. Escoja una de las dos modalidades de filtro para la generacion de las libretas de
calificaciones:

* Individual: Permite emitir la libreta de calificaciones para un alumno
especifico, ingresando para esto el codigo del alumno.

* Por Curso: Emitira las libretas de calificaciones para todos alumnos
pertenecientes al curso que se elija,

4. Deé clic al boton _Mil y las libretas de calificaciones empezaran

a generarse generase. Los resultados seran mostrados en la siguiente pantalla:

=
Lo

Libieta Cahficaciones

COLOGIOMGC "
"AVGYSTO WEVDOIA MOREIRA"™
UBRETA DE Ci URCADIOVES
AT OADE O e - ik

FRCEa; 1Y & Mewe i) 100D

ALFMAD AL YARADD CARCES ROMALD LONER OO pCa S
SROTHLM: VEIPUATi4e K37 MCI LEACK) / FLACT RICICD
[= <¥.] O R A0 Cummg: QUMD FaRalBLO FARALEBLD &

MATTUN)lAS L :ulr
1 1 e 1 T ialeie

3 TFT
0
LIT N AT LM i
[TEESETE
[SLRCTADTREH

Figura 8.44 Vista previa libretas de calificaciones

« Utilice los botones Eﬂ 2de 11 [IIE para desplazarse entre las paginas

que contenga el certificado.

* Dé clic al boton si desea aumentar o disminuir el tamafio de vision del
certificado.

+ Déclic al boton &= si desea imprimir el certificado.

* Dé clic al boton @ cuando desee cerrar esta ventana de vista previa.
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8.8.3 EMISION DE LIBRETAS DE CALIFICACIONES INDIVIDUAL
Para emitir libretas de calificaciones de forma individual siga los siguientes pasos:
I Realice los pasos 1,2 y 3 explicados en el punto 8.8.2

2. Seleccione la opcion Individual dando clic en el boton de opcidn respectivo

fad

[ntroduzca el codigo del alumno en el cuadro de texto codigo o consulte al alumno
dando clic en el botén 7, I (Par mas informacion sobre consulta de alumnos vea
el punto 4.1.3 del Capitulo 4)

4. Realice el paso 4 del punto 8 8.2.

* Si selecciona algun alumno que no esta matriculado en el Afio Lectivo
seleccionado el sistema mostrara el siguiente mensaje:

SIAC B

é) El akumno no est matriculado en el periodo lectivo seleccionad.

[ Acegtar ]

Figura 8.45 Mensaje de Informacion

8.8.4 EMISION DE LIBRETAS DE CALIFICACIONES POR CURSO

Para emitir libretas de calificaciones para todo un curso siga los siguientes pasos:

1. Realice los pasos 1,2 y 3 explicados en el punto 8.8.2

2. Seleccione la opcion Por Curso dando clic en el boton de opcion respectivo.

3. Seleccione la Seccion, Ciclo, Especializacion, Curso y Paralelo de los que desea
emitir los certificados, para hacer esto dé clic en las listas desplegables respectivas y

seleccione el elemento de la lista deseado.

4. Realice el paso 4 del punto 8.8.2,
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A. RECONOCIMIENTO DE LAS PARTES DEL
HARDWARE.

A.l. CONOCIENDO LA COMPUTADORA

Una computadora es un dispositivo electronico de uso general que realiza operaciones
aritméticas — logicas, de acuerdo con instrucciones internas, que se ejecutan sin
intervencion humana.

El hardware o Equipo de Computo comprende todos los dispositivos fisicos que
conforman una computadora. El hardware de una computadora debe realizar 4 tareas
vitales (Figura A 1)

* Unidad de Entrada Se ingresan los datos o intrucciones en la

computadora, utilizando por ejemplo el teclado

* Unidad de Proceso La computadora procesa o manipula esas

instrucciones o datos.

* Unidad de Salida La computadora comunica sus resultados al
usuario; por ejemplo desplegandola en un monitor

o imprimiéndola

*Unidad de Memoria La computadora coloca la informaciéon en un
Auxiliar almacenador  Electronico del que puede

recuperarse mas tarde

Tabla A.1. Componentes de una Computadora

Impresora

Monitor J

Figura A.1 Componentes de una Computadora
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A.2. UNIDADES DE ENTRADA.
A.2.1 EL TECLADO.

Existen diversas formas de introducir datos en la computadora pero el mas comun es el
teclado. Cuando se ingresa informacion en la computadora, ésta aparece en la pantalla.

Un teclado tipico consta de tres partes: teclas de funcién (en su parte izquierda a lo
largo de la parte superior), teclas alfanuméricas (en la parte media) y el subteclado
numeérico (en el area derecha).

Podemos indicar que un teclado es similar a una maquina de escribir electronica en el
podemos identificar los siguientes componentes:

* Teclas de Funcion.

Usualmente rotuladas como F1,F2... F12, son un conjunto de teclas que se reservan por
un programa para funciones especiales, como guardar y abrir documentos. Dichas teclas
tienen funciones distintas en cada programa.

*  Teclas Alfanuméricas.

Sirven para teclear caracteres alfabéticos, numéricos, y de puntuacion.

* Las Teclas de Modo Calculadora.

Estas estan localizadas en el extremo derecho del teclado, las cuales son activadas por
medio de la tecla NUM LOCK. Permiten ingresar rapidamente numeros y simbolos

aritméticos para efectuar calculos matematicos, y mover el cursor.

* Teclas de Movimiento del Cursor.

Permiten a los usuarios moverse a través de la pantalla, entre las cuales tenemos:

El Flecha Arriba Movimiento cursor arriba.

m Flecha Abajo Movimiento cursor abajo. _
e - - -

Flecha Izquierda Movimiento cursor izquierda.

v

|
! Flecha Derecho Movimiento cursor derecho.
L | l -

@ HOME INICIO | Mueve el cursor al inicio de la linea. _
- - —

: END | FIN Mueve el cursor al final de la linea.

a la actual.

II PAGE UP RE PAG Permite avanzar paginas anteriores
| _

Anexo A -)—degina 2
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lL La |

PAGE DOWN

AV PAG

Permite avanzar
posteriores a la actual.

paginas

Tabla A.2 Teclas de Movimiento

* Teclas de Uso Especiales.

Estas teclas emiten ordenes especiales a la computadora, entre las cuales tenemos:

| T = D — e T
r 5 . .
l | INSERT [INSERT Cuando esta activada, puede insertar
| nsert | caracteres de un texto.
} 1 R e
[ Supr I DELETE SUPR | Borra el caracter que esta en la
| . posicion actual del cursor
i Num NUM BLOQ NUM | Con esta tecla, se convierte el
: | L | teclado numérico a un teclado de
| edicion.
BACKSPA | RETROCESO | Realiza el retroceso de un caracter,
CE | borrando el caracter que este en la |
ed posicion del retroceso. J
1: § — re—
| PRINT IMPR PANT Captura la pantalla que se encuentre
Impr § | SCREEN | activa
| BI SCROLL BLOQDESPL |  Retroceder pagina
P I LOCK
i TAB TABULADOR Desplaza el cursor a la siguiente |
—_— posicion del tabulador .
_ il .
|
CRTL CONTROL Es utilizada para ingresar ciertos
Contr codigos y caracteres que no estan en
: el teclado normal.
Alt | ALT ALT Se emplea en combinacion con otras
} I | teclas.
' SHIFT SHIFT Si presiona esta tecla al mismo |
E | tiempo que presiona una letra, esta
|  aparece en mayusculas. ;
——— T, ]
[ ENTER | ENTER | Es la letra principal que indica a la |
’ F computadora que se ha ingresado |
| |
| |

informacion.
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ESC | ESC 'I Esta tecla es utilizada para realizar
_ « | salidas o cancelar alguna operacion

, | que se esté realizando .

L | _ | _J

Sistema Integrado Académico

Tabla A.3 Teclas especiales

A.2.2 USO DEL MOUSE.

Es una unidad fisica externa a la computadora que sirve para ingresar cierta informacion
al mismo. Esta informacion que se ingresa es basicamente comandos y posiciones en
pantalla. Los programas de Windows permiten ejecutar muchas tareas, tanto simples
como complejas, apuntando con el Mouse y oprimiendo sobre los menus, cuadros de
dialogo y otros objetos graficos.

Una vez que el Mouse este trabajando se podra ver en la pantalla una flecha que se
mueve cuando se mueve el Mouse en el escritorio. A esta flecha se le da el nombre del
puntero del Mouse. En la siguiente tabla se explican los términos basicos asociados con
el uso del Mouse.

Da el nombre del puntero del Mouse. En la siguiente tabla se explican los términos
basicos asociado con el uso del Mouse.

TAREA ACCION
Sefalar Coloque el puntero del Mouse sobre el movimiento
Hacer clic | Sefiale un elemento y a continuacion, presione y

suelte rapidamente el boton del Mouse.

Hacer doble clic Sefiale un elemento y a continuacion, presione y
suelte rapidamente el boton del Mouse dos veces.

Arrastrar | Sefiale el elemento, presione vy mantenga
presionado, el botén del Mouse  mientras lo
desplaza a otra posicion, suelte el boton

| - —

Tabla A.4 Acciones del Mouse

El puntero del Mouse cambia de forma segin el elemento que este sefialando o la tarea
en curso.

ESPOL
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E % | Seleccion normal. Puede seleccionar opciones o
| desplazarse en una ventana.
L - o
I Puntero para ingresar texto o para seleccionar texto
S— e =
| Seleccion de ayuda
i [%? ? ’
E |
R ——| | — o I
1 [:gg Indica que la computadora esta trabajando en
‘ segundo plano.
! g [La computadora esta ocupada '
® | Seleccion no disponible.
I Ajuste vertical.
— Ajuste horizontal.
" Ajuste Diagonall
i f Ajuste Diagonal2 i
‘}—- — = —— -‘l — —————————
; +i+ Mover un objeto

Tabla A.5 Punteros del Mouse.

A.3. UNIDAD DE PROCESO.

Es la que procesa la informacion en la computadora. Entre uno de los componentes
mas importantes podemos mencionar: el microprocesador que varia de acuerdo al
modelo de la computadora, las memorias ROM (Read Only Memory), RAM(Random
Access Memory) y la umidad Aritmética/Logica que realiza las operaciones logicas y
matematicas.

A.3.1 UNIDAD DE MEMORIA AUXILIAR.

Es un componente mas de la unidad de proceso. Esta conformada por las unidades de
disco flexible, unidad de disco duro, cintas magnéticas, discos opticos o Cd-Rom. Son
utilizados para almacenar grandes cantidades de informacion.
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A.3.2 UNIDAD DE SALIDA.

La unidad de salida del sistema tiene la funcion de mostrar los resultados de los calculos
y procesos de datos. Los tipos de unidades de salida mas comtn son el monitor que
permite observar los resultados y la impresora en cambio genera una copia en papel.
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B. GLOSARIO DE TERMINOS.

A

Actividad de Entrada/Salida: Operaciones de lectura o escritura que ejecuta la
computadora. La computadora efectuardi una “lectura” cuando se escriba una
informacion con el teclado, o se seleccionen y elijan elementos utilizando el Mouse.
Por otro lado, cuando se abra un archivo, la computadora leera el disco en el cual esta
situado dicho archivo y lo abrira.

Actualizar:  Poner al dia la informacion presentada en la pantalla con los datos mas
recientes.

Administrador: Término empleado para identificar a la persona que es
responsable de la correcta operacion de los sistemas de Informacion de la empresa.

Administracién Remota:  Administracion de una computadora por un administrador
situado en otra computadora y conectado a la primera a través de la red.

Aplicacion Cliente: Aplicacion basada en Windows NT capaz de presentar y guardar
objetos vinculados o incrustados. Vea también Aplicacion de Servidor.

Aplicacion de Servidor: Aplicacion para Windows Ntcapaz de crear objetos para
vincularlos en otros documentos.

Archivo (file): Coleccion de datos o programas que sirven para un unico propoésito. Se
almacenan con el objetivo de recuperarlos mas adelante

Automatico: Proceso llevado a cabo por el computador que no necesita intervencion
del usuario u operador.

PROTCOM o Anexo B — Pdgina I ESPOL
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Base de datos: Conjunto de datos que mantienen caracteristicas similares.

Barra de Desplazamiento: Barra horizontal que aparece en los bordes derecho y/o
inferior de una ventana o cuadro de la lista cuyo contenido no es completamente visible.

Barra de memiies: Barra horizontal que contiene los nombres de todos los menuies de
la aplicacion. Aparece debajo de la barra de titulo

Binario: Sistema numeérico en base 2, en el que los valores se expresan como
combinaciones de los digitos Oy 1.

Bit: Digito binario (1 y 0); representa la unidad de informacion mas pequefia que puede
contener una computadora.

Bus: Medio que permite a una computadora pasar informacion hacia y desde los
periféricos.

Byte : Unidad basica de medida de la memoria de una computadora. Un byte tiene 8
bits.
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Cable coaxial: Tipo de cable igual al usado para conectar aparatos de television. Es
capaz de transportar hasta 10 megabytes de datos por segundo.

Cadena: Estructura de datos formada por una secuencia de caracteres que suele
representar texto legible para una persona

Cd rom: Medio de almacenamiento de alta densidad, cuya capacidad se mide en
GigaBytes.

Cerrar: Eliminar una carpeta o Cuadro de Dialogo, 6 abandonar una aplicacion. Para
cerrar una ventana debe seleccionar el comando Cerrar del meni Control. Cuando

cierre una ventana de la aplicacion abandonara dicha aplicacion.

Clave: Carpeta de archivos que aparece en el panel izquierdo de una ventana del editor
de registros.

Clic: Accion de presionar y soltar rapidamente un boton del Mouse (raton).

Compartir: Poner los recursos, directorios, impresoras y paginas del Portafolio a
disposicion del resto de los miembros del grupo de trabajo

Cédigo: Conjunto de caracteres y numeros que sirven para dar una identificacion mas
corta a un objeto, persona, registro, elemento, etc.

Comando: Palabra reconocida o interpretada por un programa de computador que
indica el inicio de un proceso
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Directorio: Parte de la estructura de organizacion de los archivos en disco Un
directorio puede contener archivos y otros directorios (denominados subdirectorios).

Directorio Actual: Directorio con el cual se esta trabajando en ese momento.

Disco Duro: Medio rigido para almacenar informaciéon de computadoras, cuya
capacidad de almacenamiento se mide en GigaBytes.

Disquete: Dispositivo que puede insertarse en una unidad de disco y extraerse.

Documentacién: El texto o manual escrito que detalla la forma de uso de un sistema o
pieza de hardware

Drive: Unidad lectora y escritora de disquetes magnéticos.

Esquema: La forma en que los datos se almacenan fisicamente en la base de datos

Escritorio: Fondo de la pantalla, sobre el que aparecen las ventanas, iconos y cuadro de
dialogos.

Examinar: Ver el contenido de listas de directorios, archivos, cuentas de usuario,
grupos, dominios, computadoras

Expandir: Mostrar los niveles de directorio ocultos del arbol de directorios. Con el
administrador de archivos es posible expandir un solo nivel de directorio, una rama del
arbol de directorios o todas las ramas a la vez

Extension: Un punto y un maximo de tres caracteres situados al final de un nombre de
archivo. La extension suele indicar el tipo de archivo o directorio.

Ejecutar: Hacer que un programa funcione.
Exclusivo: En un ambiente computacional de red, con miltiples usuarios, se refiere al

echo de ejecutar un proceso o hacer uso de un archivo sin que los demas usuarios
puedan hacerlo hasta que se termine el proceso 6 se libere el archivo.
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Fase de Anilisis: Etapa del ciclo de vida que corresponden a la obtencion de
informacion, por métodos como encuesta, entrevista, cuestionario, etc.

Fase de Desarrollo: Se elaboran los diversos programas que constituiran el nicleo del
sistema.

Fase de Diseiio: Se elaboran las perspectivas principales de un Sistema. La estructura
del sistema se elabora en esta etapa.

Formato Rapido: Elimina la tabla de asignacion de archivos y de directorio raiz de un
disco, pero no busca areas defectuosas en el mismo.

Fuentes de pantalla: Fuentes que se muestran en la pantalla. Los fabricantes de
fuentes transferibles suelen suministrar fuentes de pantalla cuyo aspecto coincide
exactamente con las fuentes transferibles enviadas a la impresora.

g

Giabyte: Término que representa cerca mil millones de bytes datos.

Grupo de programas: Conjunto de aplicaciones del Administrador de Programas. El
agrupamiento de las aplicaciones facilita su localizacién cuando se desea iniciarlas.

Grupo de trabajo: Un grupo de trabajo en Windows es un conjunto de computadoras
agrupadas para facilitar su presentacion. Cada grupo de trabajo esta identificado por un
nombre exclusivo.

Hardware: Descripcion técnica de los componentes fisicos de un equipo de
computacion.

HUB: Permite conexion de las computadoras personales a un servidor.
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Icono: Representacion grafica de un elemento en Windows NT. por ejemplo, una
unidad, un directorio, un grupo, una aplicacién o un documento. Un icono de aplicacion
puede ampliarse y convertirse en una ventana cuando se desee utilizar la aplicacion

Impresora: local impresora conectada directamente a uno de los puertos de la
computadora.

Interfaz: Es la manera de como se comunica la computadora con la persona, por medio
de diferentes modos como, ventana o grafica

Internet: Es la agrupacion de redes interconectadas mas grande del mundo. Incluye
redes universitarias, corporativas gubernamentales y de investigacion alrededor del
mundo.

Kilobyte: Equivale a 1024 bytes.

Lan: Local Area Network, red de 4rea local. C onjunto de computadoras vecinas que se
han enlazado para compartir datos, programas y periféricos

Licencias: Especie de permiso, autorizando el libre uso del software.

Licencias dedicadas: Lineas telefonicas que serviran para hacer la comunicacion entre
el servidor y las estaciones.
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Maximizar:  Ampliar una ventana a su tamafio maximo, utilizando el boton
‘Maximizar” (Situado a la derecha de la barra de titulo) o el comando maximizar del
menu control.

MegaBytes: Medida de MegaBytes, mide la capacidad.

Memoria: Area de almacenamiento temporal de informacién y aplicaciones

Mena: lista de comandos disponibles en una ventana de aplicacion. Los nombres de los
menu aparecen en la barra de menus, situada cerca de la parte superior de la ventana. El
menu control, representado por el cuadro del meni control que se encuentra a la
izquierda de la barra de titulo, es coman basta con seleccionar el nombre del Mmismo.

MHZ.: Medida de velocidad

Minimizar: Reducir una ventana a un icono por medio del boton ‘Minimizar’ (situado a
la derecha de la barra de titulos) o del comando minimizar del menu control

Navegar: Maniobrar, trasladarse o viajar a través de las diversas areas de Internet
Puede navegar atreves de Internet en una variedad de formas. Puede trasladarse a traves
de una serie de menu seleccionados opciones en cada menu.

Nodo: Una computadora o terminal capaz de enviar y recibir datos de otras
computadoras o terminales de una red.

Nombre de Host: Nombre de un dispositivo de un conjunto de redes. En el caso de una
red Windows, puede ser o no equivalente al nombre de computadora

Nombre de usuario: La secuencia de caracteres que lo identifica. Al conectarse a una
computadora, generalmente necesita proporcionar su nombre y contrasefia de usuario.
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Papel Tapiz: Imagen o grafico almacenado como archivo de mapa de bits (archivo con
extension BMP).

Permiso: Regla asociada aun objeto(generalmente un directorio, archivo o impresora)
para regular los usuarios que pueden acceder al objeto y el modo en que se realiza este
acceso. Cuando se imprime.

Portapapeles: Area de almacenamiento temporal en memoria, que se utiliza para
transferir informacion. Es posible cortar o copiar informacion en el portapapeles y
posteriormente pegarla en otro documento.

Procesador: Parte principal de la computadora.
Puerto: Conexion o enchufe utilizado para conectar un dispositivo a la computadora.

Por ejemplo: Una impresora, un monitor 0 un modem. la informacion se envia desde la
computadora al dispositivo a través de una cable.

R

RAM : Siglas en inglés de “memoria de acceso aleatorio” la memoria RAM puede ser
leida o escrita por la propia computadora o por otros dispositivos. La informacion
almacenada es RAM se pierde cuando se apaga la computadora.

Recurso: Cualquier elemento de un sistema de computadora o de una red, tal como una
unidad de disco, una impresora o la memoria, que puede ser asignado a un programa o a
un proceso durante su ejecucion.

Red: Es un enlace de computadoras, que van a estar interconectadas a través de un
cableado.

Ruta de Acceso: Especifica la localizacion de un archivo dentro del arbol de
directorios. Por ejemplo para especificar la ruta de Acceso de un archivo llamado
README WRI situado en el directorio Windows de la unidad C, debera escribir
C:/windows/leame txt

Anexo B —}dgina 8
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Servidor: En general, un servidor es una computadora que proporciona recursos
compartidos a los usuarios de la red, como archivos e impresoras compartidos.

Seleccionar: Marcar un elemento con el fin de ejecutar sobre el mismo una accion
subsiguiente. Generalmente se seleccionan los elementos haciendo clic en los mismos
con el Mouse(raton) o presionando una tecla.

Slots: cavidad donde se colocan las diferentes tarjetas de la computadora.

Software: especificacion a los administradores de los equipos de computacion. Forma
logica.

Subdirectorio: Directorio contenido en otro directorio.

SVGA: Super video adaptador, termino usado para monitores de alta resolucion.

Tape Backup: Respaldo para la informacion de la base de de datos del servidor.

Teleconferencia: creacion de conferencias mediante la transmision de voz e imagen
entre personas en lugares remotos.

Temporal: Archivo temporal. Es uno o mas Archivos creados por una aplicacion
mientras se ejecuta. Estos archivos tienen una extension TMP y normalmente son
eliminados cuando la aplicacion termina su ejecucion
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UPS: Nombre del equipo que contiene energia, preparando para la falta de energia
eléctrica.

Utilitarios: software que sirve para realizar trabajos especificos.

Unidad Fisica: Unidad accesible a través de la red, que se proporciona los servicios
necesarios para la utilizacion y administracion de un dispositivo concreto.

Usuario conectado: usuario que accede a una computadora o a otro recurso a través
desde la red.

Ventana: Area rectangular en al pantalla en la que aparece una aplicacion o un
documento. Las ventanas ayuden abrirse, cerrarse o moverse, y la mayoria de ellas
también puede cambiar de tamaiio.

Ventana de aplicacién: Ventana principal de una aplicacion, que contiene la barra de
menu y el area de trabajo de la aplicacion.

Ventana de grupo: En el administrador de programas, una ventana que contiene los
iconos de elemento de programa de un grupo.

Windows: Interfaz grafica de usuario desarrollada por Microsoft para uso de
computadoras IBM y compatibles.

Windows Nt: sistema operativo de 32 bits, portable, seguro, con multitarea, de la
familia Microsoft Windows.

Windows NT Server: Windows NT Server es un superconjunto de Windows NT
Wokstation y proporciona funciones de administracion y seguridad centralizada,
tolerancia a fallos avanzada y funciones de conectividad adicionales.
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Tt COLEGIO FISCAL MIXTO
W)} "AUGUSTO MENDOZA MOREIRA"
VI CALIFICACIONES POR CURSO

ANO LECTIVO 2000 — 2001

FECHA: 05 de Julio del 2000

SECCION: MATUTINA
ESPECIALIZACION: FISICO MATEMATICO MATERIA: CASTELLANO
CURSO: SEXTO CURSO PROFESOR: LCDO. DARIO PESANTES
PARALELO: PARALELO A TIPO DE PERIODO:FRIMER TRIMESTRE
—— . . e . }
| . | ; Notas
No | Cod. Nombre !1_ , ; —
| | Nota1l l Nota2 | Nota3 | Eximen | Prom.
1 | S006599 |ALCIVAR TELLO EDINSON GABRIEL 0 | 2 20 20 20.00
2 | S006799 |BAQUE SOLIS RICHARD FABIAN fo1s 16 15 16 16.00 |
|3 8003898 | BENAVIDES MACAS KAREN JAZMIN 16 | 17 16 17 17.00 |
4 | S003999 |BENAVIDES MACAS KAREM MARIUXI 17 16 16 16 17.00
Q | S001099 | CABRERA CHAN REBECA LUCCIOLA | 18 5 15 | 18 14,00
. | CARRIEL LLERENA ANDRES ‘ _ |
| |
6 S001899 GREGORIO ’ B ) 18 , 16 06 _ 15 -174.0(1
7 | SD03699 | CASTILLO ALVIA LILIANA MARICELA | 17 15 15 14 15,00
. CHALEN BELTRAN DOUGLAS - I . i |
'8 __5_030699 RONALD - 20 w 12 1 15 i(i
. CONGRAINS SAMANIEGO - _
B, S002799 | GUISSELLA DEL ROSARIO | |19 | 18 L 05 19| 15,00

Firma del Profesor Firma Responsable del Curso




Y] COLEGIO FISCAL MIXTO
»r_nj/L# "AUGUSTO MENDOZA MOREIRA"

GUAYAOUIL - ECUADOR

CALIFICACIONES INDIVIDUALES
ANO LECTIVO 2000 — 2001

FECHA: 05 de Julio del 2000

ALUMNO: VERONICA DEL ROCIO ALAJO LEMA
SECCION: MATUTINA CURSO: SEXTO CURSO
ESPECIALIZACION: FiSICO MATEMATICO PARALELO: PARALELO A
CICLO: DIVERSIFICADO TIPO DE PERIODO: PRIMER TRIMESTRE
* — — PR, e
. [ Notas
No. Coa | Materia = .
Materia | T
[ ! Nota 1 Nota 2 Nota3 | Exdmen | Promedio
— . - I,
1 | 009 | Mecanorafia | 20 20 | 20 20 20
12 | 010 | Taquirafda l1s 16 15 16 16
3 011 Electricidad 16 7 | 16 | 17 17
p— — - — +
| 4 012 Computacion 17 16 16 16 17
1!—5 013 Ciencias Naturales 18 4 19 [ 19 th 18 19

Firma del Profesor Firma Responsable del Curso




COLEGIO FISCAL MIXTO
"AUGUSTO MENDOZA MOREIRA"

NOTAS DE GRADO INDIVIDUALES

GUAYAOUIL - ECUADOR ANO LECTIVO 2000 - 2001

FECHA: 05 de Julio del 2000

ALUMNO: VERONICA DEL ROCIO ALAJO LEMA
SECCION: MATUTINA CURSO: SEXTO CURSO
ESPECIALIZACION: FiSICO MATEMATICO PARALELO: PARALELO A
CICLO: DIVERSIFICADO
No. | \I(l::rh Materia I Notas :

I 1] 009 | Mecanorafia i 20

2 010 Taquirafia 15

31 011 Electricidad | 16

Firma del Profesor Firma Responsable del Curso




e COLEGIO FISCAL MIXTO
%E "AUGUSTO MENDOZA MOREIRA"

@—ﬂj
==

GUAYAOUTL - FCUADOR

NOTAS DE GRADO POR CURSO
ANO LECTIVO 2000 - 2001

FECHA: 05 de Julio del 2000

SECCION: ‘V{\ T'UTINA _ PARALELO: PARALFELO A
ESPECIALIZACION: FiSICO MATEMATICO MATERIA: COMPUTACION
CURSO: SEXTO CURSO PROFESOR: LCDO. DARIO PESANTES
[" — { e —— = —
? No. ! Ced. Alumno Notas
‘ i Alumno
j E . — —
i 1 [ S006599 ALCIVAR TELLO EDINSON GABRIEL 20
2 Y[ S006799 BAQUE SOLIS RICHARD FABIAN | 15 |
3 | 8003899 BENAVIDES MACAS KAREN JAZMIN [ 17 [
4 | 5003999 BENAVIDES MACAS KAREM MARIUXI I8
5| 5001099 CABRERA CHAN REBECA LUCCIOLA 19
L 6 | S001899 CARRIEL LLERENA ANDRES GREGORIO 14
7 | S003699 CASTILLO ALVIA LILIANA MARICELA 16
: 8 | 5030699 CHALEN BELTRAN DOUGLAS RONALD 13
9 | 8002799 CONGRAINS SAMANIEGO GUISSELLA DEL ROSARIO 16

Firma del Profesor Firma Responsable del Curso




GUAYAOUIL - ECUADOR

FECHA: 05 de Julio del 2000

COLEGIO FISCAL MIXTO
"AUGUSTO MENDOZA MOREIRA"

PROMEDIOS DE GRADO
ANO LECTIVO 2000 - 2001

SECCION: MATUTINA CURSO: SEXTO CURSO
ESPECIALIZACION: FISICO MATEMATICO PARALELO: PARALELO A
- ' Exam. |
Prom. |
: Cod. i | Prom. | rad Activ. | Prom
¥ | Alumno Nombre 10 | 6to Ao | ® | Grado | Final
1 /5006509 |ALCIVAR TELLO EDINSON GABRIEL 20 | 20 i 20 | 20
2 | S006799 |BAQUE SOLIS RICHARD FABIAN 15 | 16 e 16 | 16
3 |S003899 | BENAVIDES MACAS KAREN JAZMIN 6 | 17 i 7 | 17
|4 | S003999 | BENAVIDES MACAS KAREM MARIUXI 17 16 - 16 | 16
|s | S001009 | CABRERA CHAN REBECA LUCCIOLA 18 | 15 s 16 | 16
| ; J s
6 |S001899 | CARRIEL LLERENA ANDRES GREGORIO | 18 16 1% 17 7
7 |S003699 | CASTILLO ALVIA LILIANA MARICELA 17 15 | s 16 | 16
% |S030699 |CHALEN BELTRAN DOUGLAS RONALD 20 19 19 20 | 20
; CONGRAINS SAMANIEGO GUISSELLA DEL
9 : S002799 | ROSARIO 19 18 18 ) 19 19

Firma del Profesor

Firma Responsable del Curso




;’? o COLEGIO FISCAL MIXTO

§55%  "AUGUSTO MENDOZA MOREIRA"

"%1;;!-‘;;’4 APROVECHAMIENTO GENERAL
GHAYAOUTL - ECTUADOR ANO LECTWO 2000 - 2001

FECHA: 05 de Julio del 2000

SECCION: MATUTINA CURSO: SEXTO CURSO
ESPECIALIZACION: FISICO MATEMATICO PARALELO: PARALELOA

r'" B i
#| Cod. Alumne Prom | Cond | Prom | Cond. | Prom | Cond | Prom | Cond |
Ahmmno [ i
1Teim | 1Trim | 2Trim | 2Trim | 3Trim | 3Trim | Gen. | Gen.
[ 15006599 | ALCIVAR TELLO EDINSON 15 20 15 20 16 | 20 16 | 20
. | GABRIEL o _ ‘
2[8006799 | BAQUE SOLIS RICHARD 18 20 18 20 19 20 19 20
| FABIAN B - (B
3| 8003899 | BENAVIDES MACAS 17 19 16 19 17 19 17 19
| KAREN JAZMIN | | | e |
4| 5003999 | BENAVIDES MACAS [ 15 18 15 | 19 | 16 19 | 15 19 |
KAREM MARIUXI ' N ‘
5(8001099 [ CABRERA CHAN REBECA 14 15 | 16 15 16 15 | 16 15
LUCCIOLA § J -
6| S001899 | CARRIEL LLERENA 18 | 20 | 18 20 19 20 19 20
ANDRES GREGORIO ‘ B 1
| 7/ 8003699 | CASTILLO ALVIA LILIANA 17 19 16 19 17 19 17 | 19
{] MARICELA _ |
8| 5030699 | CHALEN BELTRAN 17 19 16 19 17 19 17 19
' | DOUGLAS RONALD
9| 8002799 | CONGRAINS SAMANIEGO | |5 20 15 | 20 16 20 16 20
| GUISSELLA DEL ROSARIO | | o

Firma del Profesor Firma Responsable del Curso




COLEGIO FISCAL MIXTO
"AUGUSTO MENDOZA MOREIRA"

CALIFICACIONES DE LOS TRES TRIMESTRES

GUAYAOUIL - ECUADOR ANO LECTIVO 2000 - 2001

FECHA: 05 de Julio del 2000

SECCION: MATUTINA
ESPECIALIZACION: FiSICO MATEMATICO MATERIA: CASTELLANO
CICLO: DIVERSIFICADO CURSO: SEXTO CURSO
PARALELO: PARALELO A PROFESOR: LCDO. DARIO PESANTES
” { ler. ‘ B 2er.
No. od. Nombre [ . | - . Suma | Prom Observaciones
Alumno Trim . Trim |
Trim
o ALCIVAR TELLO EDINSON
1 S006599 GABRIEL 20 20 20 20 20.00 |
2 |S006799 | BAQUE SOLIS RICHARD FABIAN | 15 | 16 | 1 | 16 | 16.00 |
BENAVIDES MACAS KAREN ]
L 5003899 JAZMIN _16 17 1_7 17 17.00
{ BENAVIDES MACAS KAREM .
4_ $S003999 MARIUXI 177 16 | 16 16 | 16.00
.‘ CABRERA CHAN REBECA
f‘ 5001099 LUCCIOLA 18 | 15 | 15 16 16.00
CARRIEL LLERENA ANDRES o
6 80018?9 | GREGORIO ) 18 | 16 | 16 17 17.00
CASTILLO ALVIA LILIANA . . ' <
17 |S003699 MARICELA __f, 15 u 16 lt’j_()() |
CHALEN BELTRAN DOUGLAS ‘ ;
_3— S030699 RONALD 20 19 19 20 2{}_4)(3 )
J CONGRAINS SAMANIEGO : ‘
j 13002?99 GUISSELLA DEL ROSARIO | 19 ; 18 | 18 19 [19.00

Firma del Profesor Firma Responsable del Curso




GUAYAOUIL - ECUADOR

8 ’29 COLEGIO FISCAL MIXTO
= ; "AUGUSTO MENDOZA MOREIRA"

CALIFICACIONES GENERALES POR CURSO

FECHA: 05 de Julio del 2000

ANO LECTIVO 2000 — 2001

SECCION: MATUTINA
ESPECIALIZACION: FISICO MATEMATICO MATERIA:  CASTELLANO
CURSO: SEXTO CURSO PROFESOR: LCDO. DARIO PESANTES
PARALELO: PARALELO A
— . . -
ad ler. | 2er. | 2er. | " >
No. Nombre Cen | SuPl | ooy
Trim. | Trim. | Trim. |
1 |s006599 | ALCIVAR TELLO EDINSON GABRIEL 20 20 | 59 | 20 20
{2 |S006799 |BAQUE SOLIS RICHARD FABIAN 15 16 | 16 | 16 16 |
L — |
|3 | S003899 |BENAVIDES MACAS KAREN JAZMIN 16 17 | 7 | 17 17
4 | S003999 | BENAVIDES MACAS KAREM MARIUXI 17 16 | 16 | 16 16
S | S001098 | CABRERA CHAN REBECA LUCCIOLA 18 15 | 15 | 16 16
CARRIEL LLERENA ANDRES " : =
6 150018_5.?? | GREGORIO 18 16 | 16 17 17
; — = - —]
7 | S003699 | CASTHLO ALVIA LILIANA MARICELA 17 15 | 15 | 16 16
, CHALEN BELTRAN DOUGLAS s [
‘8 S030699 RONALD “_U 19 19 20 20
i CONGRAINS SAMANIEGO GUISSELLA
9 | 8002790 | o Ce e 19 18 | 18 | 19 19

Firma del Profesor

Firma Responsable del Curso




FA COLEGIO FISCAL MIXTO

)
§t  "AUGUSTO MENDOZA MOREIRA"
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ACTA MENSUAL DE CALIFICACIONES
GUAYAOUIL - ECUADOR ANO LECTIVO 2000 - 2001

FECHA: 05 de Julio del 2000

SECCION: MATUTINA CURSO: SEXTO CURSO
ESPECIALIZACION: FiSICO MATEMATICO PARALFLO: PARALELOA

MATERIA: ESTUDIOS SOCIALES TRIMESTRE: PRIMER TRIMESTRE

PROFESOR: LCDO. JAIME PEREZ

I N I - ,
Cod. Alumno ACTIVIDADES 1 PA | OBSERVACION.

Alumno — N | -

|
T
1 | 8006599 ALCIVAR TELLO EDINSON GABRIEL

2 | 8006799 | BAQUE SOLIS RICHARD FABIAN f
3| 5003899 | BENAVIDES MACAS KAREN JAZMIN
48003999 | BENAVIDES MACAS KAREM MARIUXI | ;
i . - !
5|8001099 | CABRERA CHAN REBECA LUCCIOLA i !
= — s } 1 | =
i |
68001899 | CARRIEL LLERENA ANDRES 1 ? i !
|| GREGORIO | | {
1 D T i e r—— e T —— - [ —
7| 5003699 | CASTILLO ALVIA LILIANA MARICELA | 1 !
1 — - f - ‘
8| 8030699 | CHALEN BELTRAN DOUGLAS | j
| RONALD ! |
- —— : . l !T —_——
Q[ 8002799 | CONGRAINS SAMANIEGO GUISSELLA | | i ! |
_| DEL ROSARIO 3 | | | l | -

Firma del Profesor Firma Responsable del Curso




rz‘: COLEGIO FISCAL MIXTO
4% "AUGUSTO MENDOZA MOREIRA"

vt S |3
PV
7 oot MEJORES ESTUDIANTES (ABANDERADOS)
GUAYAOUIL - ECUADOR ANO LECTIVO 2000 — 2001

FECHA: 05 de Julio del 2000

r ) [ PROMEDIO

No. \l(u:no Nombre i Bt | PROMEDIO | CONPUCTA | CURSO

| | | -L

| |S006599 | ALCIVAR TELLO EDINSON GABRIEL | 13/0395 19.06 18.00 SEXTO COMP MAT. B
|2 S006799 BA-OUE SOLIS RICHARD FABIAN [ 25/0495 19.00 18‘0;“, SEXTO COMP XE.A\T—if
3 5003889 | BENAVIDES MACAS KAREN JAZMIN } 26/04/95 | 18.98 18 00- | SEXTO COMP. MAT. A B
4 5003989 | BENAVIDES MACAS KAREM MARJUXJE 230495 | 1870 19.00 SEXTO COMP. VESP. A |
(5 001099 CABRERA CHAN REBECA LUCCIOLA | 25/03/95 7 18.65 . 18.00 SEXTO COMP. MAT. A.

NUMERO DE REGISTROS: 5




COLEGIO FISCAL MIXTO
"AUGUSTO MENDOZA MOREIRA"

ACTA DE CIERRE DEL LIBRO DE MATRICULAS

GUAYAOUIL - ECUADOR

En Guayaquil, a los 5 dias del mes Julio del 2000 se reconstituy6 el Supervisor Provincial de Educacién
media en la Secretaria del COLEGIO FISCAL MIXTO “AUGUSTO MENDOZA MOREIRA" Sefor Andrés Tomald
para cermar el libro de Matriculas de los alumnos constantes en él para el afio escolar 2000- 2001 para el efecto. En unién
de acto con Basico y Diversificado, en las especializaciones: Bdsico, Electricidad némina que estd sujeta a verificacion,
estudio y lealizacion de la documentacion pertinente por la unidad de régimen Escolar Provincial. Sé procede a revisar los
libros respectivos y constatar la siguiente realidad estadistica:

- _
CICLO BASICO H M TOTAL ;
_Primer Curso Basico M;tLﬂIna Paraleio A R [ 4 : 1 | 5 T
Primer Curso Bésico Matutina F’iarabeio B o 4 l 15 I 20
| Primer Curso Bésico Matutina Paralelo C 14 13 27
Segundo Curso Bésico Matutina Paralelo A 137 12 25
Segundo Curso Basico Matutina Paratelo A T 6 _ 18
?e—rcu Curso Basico Matutina Paralelo A ‘ 4 11 ! 15
TOTAL CICLO BASICO 52 I 58 [ 110
CICLO DI\’I-‘:RSIFI(‘.,\DO i ) T
| Cuarto Electricidad A o 13 11 o |
| Cuarto Electricidad A | ‘MW 7 8 15
————— B i P
TOTAL CICLO DIVERSIFICADO 23 4‘ 27 50 T
FJ—T-AL PLANTEL - a B 7‘5 ,, 85 - 160




COLEGIO FISCAL MIXTO
"AUGUSTO MENDOZA MOREIRA"

NOMINA POR EDAD CRONOLOGICA

GUAYAOUIL - ECUADOR ANO LECTIVO 2000 - 2001

FECHA: 05 de Julio del 2000

SECCION: MATUTINA CURSO: PRIMER CURSO

CICLO: DI_VERSIF[CADO PARALELQ: PARALELO A

ESPECIALIZACION: BASICO

[ ‘T ' ) Y [ Zer

No. Cod Nombre R Fecha Nac. Meses | Dias

Alumno
Trim

e ALCIVAR TELLO EDINSON _ ' ' '

_lﬂ S006599 GABRIEL [ 03/Nov/1982 | 12 8 | 12

2 | S008799 | BAQUE SOLIS RICHARD FABIAN | 04/Abr/1987 | |3 3 2
| BENAVIDES MACAS KAREN | 09/Agos/198 ;

3 | S003899 | JAZMIN | | 5 12 3 | 2
BENAVIDES MACAS KAREM [, ' '

4 3003999 MARIUXI | 06/Jun/1988 | 12 0 liﬁ
| CABRERA CHAN REBECA : ;

5 \‘800_1 099 LUQCIOLA B 09/Jun/1988 11 0 SUA

- CARRIEL LLERENA ANDRES ‘

|6 |S001899 GREGORIO 06/Jul/1988 | 12 _n 3 |
CASTILLO ALVIA LILIANA , 5

5 sooae?gg MARICELA ‘ (.)G/chll‘{gﬂ 12 4 4
CHALEN BELTRAN DOUGLAS i :

8 | S030699 RONALD 06/Ene/1988 | 12 5 6
CONGRAINS SAMANIEGO . _ g

& S002799 | GUISSELLA DEL ROSARIO | 06/Mar/198 | 12 | 3 7 |

Firma del Profesor Firma Responsable del Curso




COLEGIO FISCAL MIXTO
"AUGUSTO MENDOZA MOREIRA"

NOMINA GENERAL
ANO LECTIVO 2000 — 2001

GUAYAOUIL - ECUADOR

FECHA: 05 de Julio del 2000

SECCION: MATUTINA CURSO: PRIMER CURSO
CICLO: BASICO PARALELO: PARALELO A
ESPECIALIZACION: BASICO
__ L ; ) T - —
el ; | | TLF. ‘
No. - Nombres | Fecha Nac. | Domicilio REPRESENTANTE
Alumno ; {
‘ hy . | Almendros y f s ]
] : S006599 | ALCIVAR TELLO EDINSON GABRIEL 03/MNov/1982 | Nsisues Miriam ZufiaOrtiz
|2 |S006799 |BAQUE SOLIS RICHARD FABIAN 04/Abr/1987 | };g‘;"“{"‘w BEUIR Y Miriam de Rios
| clc ]
3 |S003899 | BENAVIDES MACAS KAREN JAZMIN | (9/AQ0s/19%8 | 2.::‘;5“”‘“ y Pedro David Montesdeoca |
= L 4 =
4 |S003999 | BENAVIDES MACAS KAREM MARIUXI | 06/Jun/1988 | Sucre v la 9na e Elizabeth Solis
— — f —_—
5 S001099 | CABRERA CHAN REBECA LUCCIOLA i 09/Jun/1988 Paradera V eta Carolina Montalvan
, CARRIEL LLERENA ANDRES T . - , i
6 | S001899 GREGORIO 06/Jul/1988 | Samanes 6 ‘ Janet Alvarez
T - ¥ N -
17 | S003699 |CASTILLO ALVIA LILIANA MARICELA | 06/Dic/1988 ;jfgoi“‘““““““ o David Rios
8 |S030699 ggﬁﬁ’; BELTRAN DOUGLAS 06/Ene/1988 | Mapasingue Este Cristina Camgpos
CONGRAINS SAMANIEGO GUISSELLA . [P .
9 8902799 DEL ROSARIO wlkw/Mar;’i‘JS ‘ Coop. 24 oct. Mz. _1——1_1 Joffre Zufiia ]




COLEGIO FISCAL MIXTO
"AUGUSTO MENDOZA MOREIRA"

REPORTE DE CONDUCTA

GUAYAOUTL - ECUADOR ANO LECTIVO 2000 - 2001

FECHA: 05 de Julio del 2000

SECCION: MATUTINA PARALELO: PARALFLO A
ESPECIALIZACION: FISICO MATEMATICO MATERIA:  COMPUTACION
CURSO: SEXTO CURSO
— - = T = 1
No. | o4 Alumno Notas
| 1/S006589 | ALCIVAR TELLO EDINSON GABRIEL 20
| 2|S006799 | BAQUE SOLIS RICHARD FABIAN 1S
31|S003899 | BENAVIDES MACAS KAREN JAZMIN 17
4/5003999 | BENAVIDES MACAS KAREM MARIUX] 1 18
5| 5001099 | CABRERA CHAN REBECA LUCCIOLA i 19
6|S001899 | CARRIEL LLERENA ANDRES GREGORIO i 14
7|5003699 | CASTILLO ALVIA LILIANA MARICELA 16
| 35030690 | CHALEN BELTRAN DOUGLAS RONALD 13

'L 9 | 8002799 CONGRAINS SAMANIEGO GUISSELLA DEL ROSARIO 16




SN, COLEGIO FISCAL MIXTO

AT
3 *ﬁ(‘lv "AUGUSTO MENDOZA MOREIRA"
e , .
N NOMINA DE INSPECTORIA
GUAYAOUTL - ECUADOR AQO LECTIVO 2600 - 2001

FECHA: 05 de Julio del 2000

SECCION: MATUTINA PARALELO: PARALELO A
ESPECIALIZACION: FISICO MATEMATICO MATERIA: COMPUTACION
CURSO: SEXTO CURSO

Ces Alumno Observacién

1 | S0068599 ALCIVAR TELLO EDINSON GABRIEL

2 | S006799 BAQUE SOLIS RICHARD FABIAN

3 | 5003899 BENAVIDES MACAS KAREN JAZMIN

4 | S003999 BENAVIDES MACAS KAREM MARIUXI

5 | 5001089 CABRERA CHAN REBECA LUCCIOLA

6| 5001898 | CARRIEL LLERENA ANDRES GREGORIO

7| S003609 CASTILLO ALVIA LILIANA MARICELA

8 | 5030699 CHALEN BELTRAN DOUGLAS RONALD

9 | $002799 CONGRAINS SAMANIEGO GUISSELLA DEL ROSARIO

Total Hombres 4
Total Mujeres 5




COLEGIO FISCAL MIXTO
"AUGUSTO MENDOZA MOREIRA"

CUADRO DE HONOR

GUAYAOUTL - ECUADOR ANO LECTIVO 2000 - 2001

FECHA: 05 de Julio del 2000

SECCION: MATUTINA PARALELO: PARALELO A
ESPECIALIZACION: FiSICO MATEMATICO MATERIA: COMPUTACION

CURSO: SEXTO CURSO

r Ne. y {I o, ‘ Alumno Promedio ’

1| 5008599 | ALCIVAR TELLO EDINSON GABRIEL

2| S006799 | BAQUE éous RICHARD FABIAN -
35003899 | BENAVIDES MACAS KAREN JAZMIN
4|5003999 | BENAVIDES MACAS KAREM MARIUX]
5(5001099 | CABRERA CHAN REBECA LUCCIOLA
6(S001899 | CARRIEL LLERENA ANDRES GREGORIO
7/ 5003699 | CASTILLO ALVIA LILIANA MARICELA ,
%(S030699 | CHALEN BELTRAN DOUGLAS RONALD

9/5002799 | CONGRAINS SAMANIEGO GUISSELLA DEL ROSARIO
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s COLEGIO FISCAL MIXTO

oy

&
AP *Ll /4 :
o
" st LISTADO DE PROFESORES
GUAYAOUTL. - ECTUADOR ANO LECTIVO 2000 - 2001

FECHA: 05 de Julio del 2000

"AUGUSTO MENDOZA MOREIRA"

SECCION: MATUTINA
. = ) _
Na. :CODiGO “ PROFESOR FIRMA
.
.
Lu— S006599 | PROF. LEONARDO AUILERA
. S006799 | PROF. ANGELA ALMEIDA
S003899 | LIC. TERESA EIONILLA _ —
S003993 | PROF. FERNANDO BONILLA 7 H
5| S001009 | LCDA ESTER BRIONES
$001899 | LCDO. NAZIN CAICEDO -
S003690 | LCDA. KARINA CARRILLO R
S030699 | LCDO. NORMA CARVAJAL
$002799 | PROF. SILVIA SOLMONT o o




REPUBLICA DEL ECUADOR
MINISTERIO DE EDUCACION Y CULTURA

COLEGIO FISCAL MIXTO
"AUGUSTO MENDOZA MOREIRA"

CERTIFICADO DE PROMOCION
ANO LECTIVO 2000 - 2001

El COLEGIO FISCAL MIXTO “AUGUSTO MENDOZA MOREIRA", conforme al Art. 315 del
Reglamento General de la ley de Educacién, confiere el presente CERTIFICADO DE
PROMOCION al alumno(a):

ALCIVAR TELLO EDISON GABRIEL

Del Primer Curso Paralelo A de la Seccién Matutina Especializacion Basico del Ciclo Basico luego de
haber obtenido las siguietes promedios:

PROMEDIO DE APROBACION
MATERIA — -
NUMEROS |  LETRAS
CASTELLANO 11 | ONCE
| MATEMATICAS 16 DIECISEIS
ESTUDIOS SOCIALES 12 DOCE |
EDUCACION FISICA | I 15 QUINCE
MUSICA ) 18 | DIECISEIS
IDIOMA EXTRANGERO | 18 DIECIOCHO
| CONTABILIDAD 18 DIECIOCHO
| MECANOGRAFIA 19 DIECINUEVE |
| ELECTRICIDAD | 20 VEINTE |
CIENCIAS NATURALES | 13 | TRECE
DIBUJO 14| CATORCE

Promedio Global de Rendimiento: 15,40
Promedio de Disciplina: 18,00

Por lo tanto se lo promueve al SEGUNDQ CURSO del CICLO BASICO. Asi consta en los libros de
Calificaciones de la Secretaria del Plantel.
Guayaquil, 12 de July de 2000

LCDA. CELESTE DE MARISCAL ELIZABETH FABRE
RECTORA SECRETARIA




S, COLEGIO FISCAL MIXTO

AT
§s%  "AUGUSTO MENDOZA MOREIRA"
WES 7

"3 LISTADO DE PROFESORES POR CATEDRA

GUAYAOUTI - ECUADOR Aﬂo LECTIVO 2000 - 2001

FECHA: 05 de Julio del 2000
SECCION: MATUTINA.

CODIGO: 004
NOMBRE: LIC. VICTOR LOZANO

MATERIA: MATEMATICAS

CURSOS()

SEXTO CONTABILIDAD COMPUTARIZADA MATUTINA A
SEXTO CONTABILIDAD COMPUTARIZADA MATUTINA B
SEXTO CONTABILIDAD COMPUTARIZADA MATUTINA C

CODIGO: 008
NOMBRE: LIC. ANGELA AVILA

MATERIA: LITERATURA

CURSOS() —

SEXTO CONTABILIDAD COMPUTARIZADA MATUTINA A
SEXTO CONTABILIDAD COMPUTARIZADA MATUTINA B
SEXTO CONTABILIDAD COMPUTARIZADA MATUTINA C




COLEGIO FISCAL MIXTO
"AUGUSTO MENDOZA MOREIRA"

ACTA DE CONDUCTA

GUAYAOUIL - ECUADOR ANO LECTIVO 2000 - 2001

FECHA: 05 de Julio del 2000

SECCION: MATUTINA

ESPECIALIZACION: FISICO MATEMATICO MATERIA: CASTELLANO

CICLO: DIVERSIFICADO CURSO: SEXTO CURSO
PARALELO: PARALELO A PROFESOR: LCDO. DARIO PESANTES

DIRIGENTE DE CURSO:

] ' - [ )

| No. Aﬁ;":m Nombre | "‘f)': s “jf‘" Faim I N:;" Observacion W
;1 5008588 é;%;&? TELLO EDINSON T ) -
2 |S006799 |BAQUE SOLIS RICHARD FABIAN |
'3 | soo3see ?EZN;;IVNIDES MACAS KAREN | "

4| s003009 air;?&?as MACAS KAREM |

5 | S001099 WESSEER& CHANUF_?EBECA -‘ N
f —— ggrégig; IlEI)_ERENAVANDRES __
|5 003809 mgé%& ALVIA LILIANA

R — ggANﬁg BELTRAN DOUG}.AS | | |

9 [8002798 | GliSeFILA DEL ROSARIO | |

Firma del Profesor Firma Responsable del Curso




COLEGIO FISCAL MIXTO
"AUGUSTO MENDOZA MOREIRA"

ESTADISTICA DE APROVECAMIENTO POR MATERIA

vt e ANO LECTIVO 2000 — 2001
GUAYAOUIL - FCUADOR

FECHA: 05 de Julio del 2000

SECCION: MATUTINA

ESPECIALIZACION: FiSICOMATEMATICO  CURSO:  SEXTO CURSO

CICLO: DIVERSIFICADO PARALELO: PARALELO A

[ T T i |

| 20-19 18-16 15-14 1312 | 110

| MATERIAS R A | | —t

| | H { M| H| | M |H/M|H|M|H| M

f t 1 -4 t

| CIENCIAS ;r | |

INATURALES 0 | 0|2 4 | 3|3 3/ |4/|38] 8
| G | | -

CONTABILIDAD s [ 21| 1 [a] 41000

| DIBUJO 40 | 0| 13| 3 Lyl o1 ]lo o

EDUCACIONFISICA | 64 | 8 |17 | 1 |3 |3 [0o]ofo]o

ELECTRICIDAD BEEERIERERE l 301 | o

[ = | I - | 5

|ESTUDIOS SOCIALES | 1 | 2 | 6 | 4 2 | 2 | 3|3 |1 |2

AR S| - } =S| PP

| IDIOMA | r I |

| EXTRANGERO 0 0 2 _l__ 6 6 J 6 6 6 -+ —4

| MATEMATICAS |0 0| 8| 0 Ly 3| 477

.L — +—t—

| MECANOGRAFIA 16 [ 14| 1| 0 [ ool o0o|o0o]o0o]o

P E——— . 1 g f , t

| MUSICA | 32093 353 ]2]1]0]o0

TOTAL CURSO 20 3179 75 25 .6 21 19 21 21




:é\:; COLEGIO FISCAL MIXTO
5:“:{5?;) "AUGUSTO MENDOZA MOREIRA"
,;, |< ye _; | &
w LISTADO DE ALUMNOS MATRICULADOS
GUAYAOUIL - FCTUADOR ANO LECTIVO 2000 - 2001

FECHA: 05 de Julio del 2000

SECCION: MATUTINA PARALELO: PARALELO A
ESPECIALIZACION: FISICO MATEMATICO MATERIA: COMPUTACION
CURSO: SEXTO CURSO
. _ i [ |
No. | \l(u:rm ‘ Almno N. MATRICTIT. A
1 [S006509 | ALCIVAR TELLO EDINSON GABRIEL ) - 0019
2| S006799 | BAQUE SOLIS RICHARD FABIAN ' 0057
3| 5003899 | BENAVIDES MACAS KAREN JAZMIN 053
I‘L_ 4 5063999 BENAVIDES MACAS KAREM‘MARIUXI ) - 0231 #i
IL 55001098 | CABRERA CHAN REBECA LUCCIOLA ' 0027
| /5001899 | CARRIEL LLERENA ANDRES GREGORIO ) 0037
i 7 | S0036899 CASTILLO ALVIA LILIANA MARICELA 0017 f
%| 5030899 | CHALEN BELTRAN DOUGLAS RONALD ) ‘ 0002
9|8002799 | CONGRAINS §AMAN|EGG GUISSELLA DEL ROSARIO 0014 i

Total Hombres 4
Total Mujeres 3




N COLEGIO FISCAL MIXTO
$#t  "AUGUSTO MENDOZA MOREIRA"

NEV ,
© o CERTIFICACION
GUAYAOUTL. - ECUADOR SECRETARIA GENERAL

ANO LECTIVO 2000 — 2001

Cédigo Alumno: 0000000001

Certifico que el Alumno(a): POGO RONQUILLO MARIA ELIZABETH.
Previo al cumplimiento de los requisitos legales y relgamentarios se matriculé en este Plantel. en el

PRIMER CURSO Curso PARALELO A de la Seccion MATUTINA Especializacion BASICO del Ciclo
BASICO. Con el Nro. 002 de Matricula.

Asi constan en los libros de matricula que reposan en la secretaria del Plantel,

Guayaquil, 05 de Julio del 2000

ELIZABETH FABRE
SECRETARIA




COLEGIO FISCAL MIXTO
% "AUGUSTO MENDOZA MOREIRA"

SECRETARIA GENERAL
GUAYAOIT, - ECUADOR ACTA DE MATRICULA No. 0002
ANO LECTIVO 2000 — 2001

Cédigo No.: 000000001
Tomo No. 001

En el Colegio "AUGUSTO MENDOZA MOREIRA" de conformidad con el Reglamento
General de Educacion, se matricula al alumno(a):

POGO RONQUILLO MARIA ELIZABETH en el PRIMERO Curso PARALELO A de la
Seccion MATUTINA Especializacion BASICO del Ciclo BASICO.

Fecha de Nacimiento: 17/07/1988
Domicilio: COOP. 24 OCT. MZ.F SOLAR 14
Colegio Anterior: ESC. KIWANIS

Nombre del Padre:: GONZALO POGO
Direccion del Trabajo: DELTA

Teléfono del Trabajo:

Profesion: SOLDADOR

Nombre de la Madre: PATRICIA RONQUILLO
Direccién del Trabajo: CASA

Telefono:

Profesion: Q.D.

Nombre Representante:PATRICIA RONQUILLO
Direccion del Trabajo: COOP. 24 OCT. MZ.F SOLAR 14
Teléfono:

Profesion: Q.D.

Observaciones:

El infraescrito, Representante del Alumno(a) matriculado(a), declara que se
encuentra conforme con los datos que anteceden y firma, sometiéndose a las
dispocisiones del citado Reglamento..

Nota: El alumno repite afio.




Guayaquil, 06 de Julio del 2000

P COLEGIO FISCAL MIXTO
5 m:l, "AUGUSTO MENDOZA MOREIRA"

l
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V4 ,
2 smt? SECRETARIA GENERAL
GUAYAOUIL - ECVUVADOR
CERTIFICADO DE ASISTENCIA
ANO LECTIVO 2000 - 2001

A peticion de la parte interesada y por disposicion del Rectorado del COLEIO FISCAL
MIXTO "AUGUSTO MENDOZA MOREIRA", certifico que el alumno{a): BERMEO
MORA DIMAS JOAO de este plantel, se matriculé en PRIMER CURSO Paralelo A
Seccion MATUTINA Especializacion BASICO del Ciclo BASICO con Matricula No.
008 en el presente periodo lectivo y se encuentra asistiendo normalmente a clases.

REPRESENTANTE ELIZABETH FABRE
SECRETARIA

Inspector General




:« COLEGIO FISCAL MIXTO
S38¢t  "AUGUSTO MENDOZA MOREIRA"

% ot SECRETARIA GENERAL

GUAYAOUTL - FCUADOR ;
CERTIFICADO DE MATRICULA
ANO LECTIVO 2000 - 2001

Cernifica que el Alumno(a): BERMEO MORA DIMAS JOAO, previo al cumplimiento de
los requisitos legales y reglamentarios, se matriculé en éste plantel en el PRIMER
CURSO Paralelo A Seccion MATUTINA Especializacion BASICO del Ciclo BASICO.
para el actual Periodo Lectivo, seiin consta en el Libro de Matricula, No. 008 del folio
No. 008 con fecha 30 de Marzo del 2000 del presente afio.

Inspector General




;;‘_‘“,%ﬁf‘*: COLEGIO FISCAL MIXTO
é%&; "AUGUSTO MENDOZA MOREIRA"

» | S |3
A =2W/;
G2

® it CALIFICACIONES POR ASIGNATURA
AR, < Bt ANO LECTIVO 2000 - 2001

FECHA: 05 de Julio del 2000

SECCION: MATUTINA CURSO: SEXTO CURSO
ESPECIALIZACION: FISICO MATEMATICO PARALELO: PARALELO A
CICLO: DIVERSIFICADO
" Cod. | Alumno X 1er. ler. ; 2 de 2de. 3ero | Jero. 4to dto. Sto Sto
Alumne | Afo Aprov, Afo Aprov Afeo Aprov, Ao Aprov. Ao Arev
1/ 500659 [ ALCIVAR TELLOEDINSON | |5 20 15 | 20 | 16 | 20 | 16 | 20 18 | 19
9 GABRIEL _A | .i - ]
2| 800679 | BAQUE SOLIS RICHARD 18 20 18 | 20 19 | 20 19 20 17 16
|9 FABIAN |
3| 800389 | BENAVIDES MACAS KAREN 17 | 19 16 19 17 19 17 19 15 16 |
HE JAZMIN | - = |
;r.;{ S00399 | BENAVIDES MACAS KAREM 15 18 15 19 16 19 | 15 19 19 18
P19 | MARTUXI ) | - ‘ 1
5( 800109 | CABRERA CHAN REBECA 14 15 | 16 15 16 15 16 15 20 17
9 | LUCCIOLA
6| S00189 | CARRIEL LLERENA ANDRES | g 20 18 20 19 20 19 20 17 19
9 GREGORIO ' ] ]
7(800369 | CASTILLO ALVIALILIANA | 17 19 16 19 17 19 17 | 19 15 18
9 MARICELA « i
8| 803069 | CHALEN BELTRAN 17 19 16 | 19 17 19 17 19 20 19
9 DOUGLAS RONALD » I _
Q| 500279 | CONGRAINS SAMANIEGO 15 | 20 15 [ 20 16 20 16 20 15 20 |
9 GUISSELLA DEL ROSARIO | ] I 1 ‘ ]

Firma Responsable del Curso Firma Responsable del Curso




&3 COLEGIO FISCAL MIXTO
i\ 7% )8 "AUGUSTO MENDOZA MOREIRA"
W ALUMNOS SUPLETORIOS

GUAYAOUIL - ECUADOR ANO LECTIVO 2000 - 2001

FECHA: 05 de Julio del 2000

SECCION: MATUTINA
CICLO: DIVERSIFICADO CURSO: SEXTO CURSO
ESPECIALIZACION: FISICO MATEMATICO PARALELO: PARALELO A
[ CIMIE[M[T][CIM[E[C[P]|C
A lA|sS|U|lD|O|E|L 1 R | O
SIT|T|S8|1|N|C|E|E|[O]|N
I T | E U I | O T A ] € N M D
7 | S003699 | NOMBRE F M| D | C M| A| N T 1 E U |
I | LiAll[A|A|B|O|R|A|D|C,|
| | 1 T (8] | 1 G 0 ] I . T
( A S E L R M O A
- . _ E | N
1 | 5006599 FLCNAR TELLO EDINSON GABRIEL 40 | 30 | 45 | 53 | 45 | 65 | 34 | 45 | 45 [455| 45
2 | S006799 ;BAOUE SOLIS RICHARD FABIAN 45 | 34 | 50 | 35 | 34 | 28 | 48 34 | 40 [50,7] 55 |
[3 | 5003895 | BENAVIDES MACAS KAREN JAZMIN 34 | 45 | 47 | 34 | 45 | 34 | 40 | 34 | 43 |458] 55
4 | S003999 | BENAVIDES MACAS KAREM MARIUXI 43 [ 43 | 45 | 45 | 44 | 42 | 43 | 41 | 34 |s6s8]| 5
CABRERA CHAN REBECA ‘ | )
5 | 5 50 | 47 1 26 |56,7| &
- ‘8001099 LUCCIOLA 34 | 44 _44 60 | 4 48 | 49 | 40 1 6 | 56 6
| r - N T "
?‘6 5001899 gg@glgEI%EREM ANDRES 34 | 45 | 56 | 45 | 45 . ‘16 54 | 40 | ML 435 45
| = CASTILLO ALVIA LILIANA i
7 5 3 1| 55 s 1309 47
I 5003699 MARICELA , ! 60 46 : 48 4 4 34 44 4 09| 4
LCD. CELESTE MARISCAL SRA. ELIZABETH FABRE

RECTORA SECRETARIA




COLEGIO FISCAL MIXTO

"AUGUSTO MENDOZA MOREIRA"

ALUMNOS REPROBADOS
ANO LECTIVO 2000 — 2001

GUAYAOUIL - ECUADOR

FECHA: 05 de Julio del 2000

SECCION: MATUTINA
CICLO: DIVERSIFICADO CURSO: SEXTO CURSO
ESPECIALIZACION: F{SICO MATEMATICO PARALELO: PARALFLO A

{ ) CIMTE[M[ITI[C[MJE[C]P ] c
| A | A 5 | U D O | E L I R 0O
‘ S| T|T|SsS|I1|N|C|E|E|O|N
|T|EJU|1]|]Oo|T|A|C|N|M]|D
7 | $003699 NOMBRE E/M|[D|C | M|A|N|T]|I1|E]|?U
L | A I A A B O R A D C
L|T|oO I Glo|s |1 |T
A s E|L|R|M| o | A
| | [ ) E | N
| | 5006599 | ALCIVAR TELLO EDINSON GABRIEL 40 |30 | 45 | 53 | 45 | 65 | 34 | 45 | 45 [ass5]| 45
2 | S006799 | BAQUE SOLIS RICHARD FABIAN 45 |34 | 50 |35 [34 [ 28| 45 | 34 | 40 |50.7] s
3 | 5003899 | BENAVIDES MACAS KAREN JAZMIN 34 | 45 | 47 | 34 | 45 | 34 | 40 | 34 | 43 [458] 55
4 | 5003989 | BENAVIDES MACAS KAREM MARIUXI #3043 |45 |as |44 |22 a3 ] a1 ]34 |s68] 5
s | 5001099 EL?EEIEOR& CHAN REBECA 34 | 44 | 54 | 60 | 47 | 48 | 49 | 40 | 26 |56.7| %6
6 | S001899 ggfégg;llé_ERENA ANURES 34 (43 [ 36 | 45 | 45 | 56 | 54 | 40 | 34 |435| 45
CASTILLO ALVIA LILIANA ‘ I o
7 | S003899 | 60 46 43 43 41 55 34 44 | 45 |309| 47
| | MARICELA | ; i

LCD. CELESTE MARISCAL SRA. ELIZABETH FABRE
RECTORA SECRETARIA




[ECP) COLEGIO FISCAL MIXTO
uﬁjﬁ "AUGUSTO MENDOZA MOREIRA"
= ALUMNOS SUPLETORIOS

GUAYAOUIL - ECUADOR ANO LECTIVO 2000 - 2001

FECHA: 05 de Julio del 2000

SECCION: MATUTINA
CICLO: DIVERSIFICADO CURSO: SEXTO CURSO
ESPECIALIZACION: FISICO MATEMATICO PARALELO: PARALELO A
] : - CIM[E[M[T|C|M[EJC[P[C]
: A|lA|S U /D |O|E|L|I|R|O]
s | T|T /| s 1 (N|C|E|E|O]|N
[ T|E|U I O | T|A|C|N|M|D
7 | S003699 NOMBRE E M| D C M A N T 1 E U
{ LiA|lT|A|A|B|lO[R|A|D]|C
| L|T|oO| I | G| O |8 |1 T
[ A 8 E|L|[R | M| o | A |
- - = E | N
| | S006589 | ALCIVAR TELLO EDINSON GABRIEL | 40 | 30 | 45 | 53 | 45 | 65 | 34 | 45 | 45 |455| 45
2 | S006799 | BAQUE SOLIS RICHARD FABIAN 45 ] 34 50 35 | 34 28 45 | 34 40 | 50,7 55
3 | 5003899 | BENAVIDES MACAS KAREN JAZMIN 34 | 45 | 47 | 34 | 45 | 34 | 40 | 34 | 43 | 458 55
| 4 | S003999 IBENAV!DES MACAS KAREM MARIUXI | 43 | 43 | 45 | 45 [ 44 | 42 | 43 | 4 [ 34 68| S
CABRERA CHAN REBECA I [
5 3 5 7 4 40 26 1567 5
5 | S001099 LUCCIOLA 4 | 44 4 | 60 L4 2 | 49 ) 6 6 6
_ CARRIEL LLERENA ANDRES ' f |
| 5 56 | 45 5 5 5 2 43,5 45
6 | 5001899 | GREGORIO | 34 | 4 6 | 4 ] 4 56 | 54 | 40 | 34 |
CASTILLO ALVIA LILIANA ‘ [
7 { 45 43 | 55 34 45 1309 7
S0036% | 4ARICELA | 0] % L= ] ] 03] 4




R -
oy COLEGIO FISCAL MIXTO
¥ _r_':' = ";. " 1 B / T "
%@—};\; & AUGUSTO MENDOZA MOREIRA"
py =g ACTA DE CONDUCTA
ANO LECTIVO 2000 - 2001
GUAYAQUIL - ECUADOR
FECHA: 05 de Julio del 2000
SECCION: MATUTINA CURSO: SEXTO CURSO
ESPECIALIZACION: FISICO MATEMATICO PARALELO: PARALELO A
CICLO: DIVERSIFICADO
e - T —_
No. CODIGO NOMBRES ATRASOS FALTASJ. | FALTASL NOTA OBSERV
1 0000000754 : ALVARADO ZUNIGA MARLIN MANUEL 3 ]
2 . 0000000354 | ALVIA CASTILLO ANGEL JAVIER |
|3 0000000054 | BENAVIDES FERNANDEZ DAVID ‘F
4 | 0000000054 | CASTRO CASTRO ZAYDA MARIBEL J
5 0000004501 | FERNANDEZ VILLAMAR JAIME ]
6 | 0000000045 | GUZAMN RUIZ JONTHAN SANTIAGO I
; 7 0000000035 | LINO PARRALES VICTOR MANUEL |
]? 0000000025 | OBREGAON SANTANA ESTEFANIA [

Firma Profesor Firma Responsable del Curso




COLEGIO FISCAL MIXTO

"AUGUSTO MENDOZA MOREIRA"
ACTA DE CONDUCTA
ARO LECTIVO 2000 - 2001

FUAYAQUIL - ECUADOR

FECHA: 05 de Julio del 2000

SECCION: M‘\'l"l JTINA ' CURSO: SEXTO CURSO
ESPECIALIZACION: FiISICO MATEMATICO PARALELO: PARALELO A
CICLO: DIVERSIFICADO
l ' I
No. | CODIGO | NOMBRES | ATRASOS | FALTASJ. FALTASL NOTA | OBSERVY
‘ | | | 1 '

1 0000000754 | ALVARADO ZUNIGA MARLIN MANUEL

2 0000000354 | ALVIA CASTILLO ANGEL JAVIER
)

3 0000000054 | BENAVIDES FERNANDEZ DAVID

4 0000000054 | CASTRO CASTRO ZAYDA MARIBEL.

5 0000004501 | FERNANDEZ VILLAMAR JAIME

6 | 0000000045 | GUZAMN RUIZ JONTHAN SANTIAGO

i
+

7 0000000035 | LINO PARRALES VICTOR MANUEL

g 0000000025 | OBREGAON SANTANA ESTEFANIA

Firma Profesor Firma Responsable del Curso




COLEGIO FISCAL MIXTO

“AUGUSTO MENDOZA MOREIRA”

ACTA TRIMESTRAL DE CALIFICACIONES.
ANO LECTIVO 2000 -2001

FECHA: 05 de Jukio del 2000 USUARIO: NANCY
SECCION: MATUTINA CURSO: PRIMERO
CICLO: BASICO PARALELO: A
ESPECIALIZACION: BASICO
MATERIA: MATEMATICAS PROFESOR: LCD. JUAN LOPEZ
.-\tTi\'[D.-\.D - 7 - ‘ -I
CODIGO ALUMNO 2 - [ P EXAM. SUMA | PROM. COND. OBSFR.
1 2 | 3

1 0000000001 | ALVARADO ZUNIGA MARLIN MANUEL

-

0000000010 | ALVIA BENAVIDES FERNANDEZ DAVID
3 | 0000000234 | GUZMAN RUIZ JONTHAN SANTIAGO | {

4 | 0000007884 | HERNANDEZ JIMENEZ JERVIS RAMON

5 0000002524 | JAIME MACIAS DAYSY JONAE

6 | 0000003434 | KINCHUELA MURILLO ROSA GIECONDA

7 | 0000006568 | LINO PARRALES VICTOR MANUEL

& | 0000000453 | MURE JIMENEZ DANIEL HUMBERTO

9 | 0000002342 OBREGON SANTANA ESTEFANIA DALILA |

10 | 0000300034 | SANTOS SUAGIA NERY PAOLA ! {

TOTAL HOMBRE: 6
TOTAL MUJERS: 4

Firma Profesor Firma Responsable del Curso




COLEGIO FISCAL MIXTO

"AUGUSTO MENDOZA MOREIRA"

MEJORES ESTUDIANTES
ANO LECTIVO 2000 — 2001

GUAYAQUIL - ECUADOR

FECHA: 05 de Julio del 2000

« [comeo e e A

1 ‘ S0106658 | MARTINEZ \!l)RRI]:I‘;) NICOLAS 13/03/95 19,06 1&0‘."] SEXTO CONT. COMP. MAT. B

2 T S010598 | VERDEZOTO CONTR ]:"R—;;..'-Si"‘f‘k;t'ﬂ;\.‘{s\ 25/0495 19,00 18,00 S}T,\."]'())A(J'()N'I" COMP. MAT .Cc

3 ! §100798 | DELGADO SOLIS CESAR CRISTHIAN 26/04/95 18 98 18,00 \1-—:.'—]-0 CONT. COMP. MAT. A
.‘ 4 5096298 ! VINCES PARRALES ALEX T 23/0495 18,70 19,00 | SEXTO C()‘\"I-".u(‘(),\i? VESP. A
:—5— S103898 l MOROCHO ZAMBRANO VERONICA 257);55 18,65 18,00 | SEXTO CONT. COMP \T;”FT

NUMERO DE REGISTROS: 5




COLEGIO FISCAL MIXTO

“AUGUSTO MENDOZA MOREIRA”

LIBRETA DE CALIFICACIONES.
ANO LECTIVO 2000 - 2001

FECHA: 05 de Julio del 2000 USUARIO: Nancy

ALUMNO: ALCIVAR TELLO EDISON GABRIEL CODIGO: 0000000015

SECCION: MATUTINA CURSO: SEXTO
ESPECIALIZACION: BASICO
CICLO: BASICO PARALELO: A

_ 1* TRIM. 2 TRIM. 3 TRIM. ,
MATERIAS r | Pp

s
PL (P2 P3| EX Pl P2 P3 EX Pl P2 |P3|EX Pl P2 PS5 O R | U  PF|
'CASTELLANO L 19| 16| 12] 14| 17 18| 16 17| 14| 17| 17| 121171 17

MATEMATICAS ' ‘F: 20| 17| r<: _ |:~ ' 19| 10] :?: 1:: 19/ 18] 18] 16] 52| 7]
ESTUDIOS SOCIALES 1] 12] 200 17 1s| 2] 18] 19] 18] 10] 19] 17| 16] 15| 16| 47| 16 16

MUSICA 0] 20 16| 14] 17] 20] 12| 14| 2] 2| 10] rx: 181 16| 13 47] 18] | 16
| IDIOMA EXTRANJERO | 13| 4] 18] 1] 1s| 13] 18] 17 17] 16| 2] 161 1al 151 171 s 51
' CONTABILIDAD | 18] 16 20| 20| 14] 20] 17| 18] 18| 20| 12| 15] 9] 7] w| 521 7] | 7]
[MECANOGRAFIA 19| 1| 18] 18] 14| 17] 14| 20| 17] 2] 15] 2] 18] w6l 18] 571 7 117

'ELECTRICIDAD Lelas] e] w[ el ] wa] [ 7] 2] 15| 2] 8] 6/ 18] 2| 17| | 17
| CIENCIAS NATURALES S{ 1Bl 1] 0] 17] 7] 17] 15| 4] 20] 18] 15[ 15| 17| 47] 47/ 16 | 16

REPRESENTANTE: JOSE' TELLO PROFESOR GUIA: LCD. JOSE CASTILLO




COLEGIO FISCAL MIXTO

“AUGUSTO MENDOZA MOREIRA”

ALUMNOS SIN NOTA
ANO LECTIVO 2000 - 2001

FECHA: 05 de Julio del 2000 USUARIO:  Nancy
SECCION: MATUTINA CURSO: SEXTO
ESPECIALIZACION: BASICO

CICLO: BASICO PARALELO: A

PERIODO: PRIMER TRIMESTRE

ALUMNO MATERIA
PROFESOR ‘
ALCIVAR CASTILLO ANGEL JAVIER MATEMATICAS LCD. ERNESTO TAPIA
ALVIA ANCHUNDIA ALBERTO JOSE MATEMATICAS LCD. ERNESTO TAPIA
ANDRADE SANCHEZ MARTHA SONIA DIBUJO ARQ. JAVIER VERA
FERNANDEZ VILLAMAR JAIME RICHARD MATEMATICAS LCD. ERNESTO TAPIA
SOLANO AGUIRRE MIGUEL EDUARDO MATEMATICAS LCD. ERNESTO TAPIA
SECCION: MATUTINA CURSO: SEXTO
ESPECIALIZACION: BASICO
CICLO: BASICO PARALELO: B

PERIODO: PRIMER TRIMESTRE

ALUMNO MATERIA
PROFESOR
ALVARADO FIGUEROA ALBERTO JOSE IDIOMA EXT. SR. ALBERT WILSON
ALVIA ANCHUNDIA ALBERTO JOSE IDIOMA EXT. SR. ALBERT WILSON
CUEVA GUTIERREZ MARIA ADELA DIBUJO ARQ. JAVIER VERA
JURADO PAREDES PEDRO ANDRES MATEMATICAS LCD. ERNESTO TAPIA

SOLANO AGUIRRE MIGUEL EDUARDO IDIOMA EXT SR. ALBERT WILSON




FECHA: 05 de Jukio del 2000

SECCION:
CICLO:
ESPECIALIZACION: BASICO

MATUTINA
BASICO

DIRIGENTE: LCD. LUPE ROSALES

1+

w2

10

CODIGO
000000000 1
0000000010
0000000234

0000007884

0000002524

0000003434

0000006568

0000000453
0000002342

0000300034

ALUMNO

ALVARADO ZUNIGA MARLIN MANUEI

ALVIA BENAVIDES FERNANDEZ DAVID
Gl ‘7‘-\f AN RUIZ JONTHAN SANTIAGO
HERNANDEZ JIMENEZ VJER\TS RAMON
JAIME MACIAS I)“\\-'SY I(;‘\'.\!’.
KINCHUELA MURILLO ROSA GIECONDA
LINO P.-\RR.-\[.‘IV".S VICTOR MANUEL

MURE JIMENEZ DANIEL HUMBERTO

OBREGON SANTANA ESTEFANIA DALILA

SANTOS SUAGIA NERY PAOLA

TOTAL HOMBRE: 6
TOTAL MUJERS: 4

Firma Profesor

COLEGIO FISCAL MIXTO

“AUGUSTO MENDOZA MOREIRA”
ACTA DE ASISTENCIA
ARO LECTIVO 2000 -2001

USUARIO: NANCY

CURSO: PRIMERO
PARALELO: A

Firma Responsable del Curso

o

S N S— —




COLEGIO FISCAL MIXTO

"AUGUSTO MENDOZA MOREIRA"

ESTADISTICA ALUMNOS NUEVOS
ANO LECTIVO 2000 - 2001

FECHA: 05 de Julio del 2000

GUAYAQUIL - ECUADOR

HOMBRES MUJERES TOTAL
001 PRIMER CURSO BASICO MATUTINO A 14 15 29
002 PRIMER CURSO BASCIO MATUTINO B 15 15 30
003 PRIMER CURSO BASCIO MATUTINO C 10 15 25
TOTAL 39 45 84

HOMBRES

e

MUJERES

001 002




