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Manual de Usuario Sistema de Administración del Portal Protcom Samborondón(SAPP)

1 GENERALIDADES

1.1 INTRODUCCIÓN

Cabe recalcar que es de mucha importancia leer este manual antes y/o durante la
utilización del sistema, ya que lo guiará paso a paso en el manejo de todas sus

funciones.

1.2 OBJETIVO DE ESTE MANUAL

El objetivo de este manual es ayudar al personal encargado del manejo del Sistema de
Administración del Portal del Protcom Extensión Samborondón acerca del
funcionamiento del mismo y comprende:

. Guia para utilizar la computadora.
e Como instalar y operar el Sistema de Administración del Portal del Protcom

Extensión Samborondón.
r Conocer el alcance de todo el sistema por medio de una explicación detallada e

ilustrada de cada una de las opciones que lo conforman.

Este manual esta orientado a los usuarios finales involucrados en la etapa de operación
del Sistema de Administración del Portal del Protcom Extensión Samborondón.

Directores y Sub-Directores, son los responsables del buen funcionamiento de la
Institución en todas las áreas y en todos los niveles.

Webmaster, es la persona encargada de administrar toda la información que se
almacenará.

Personal Docente, que llevan el control sobre las calificaciones y presentaciones de la
Unidad

r.4 LO QUÉ DEBE CONOCER

Los conocimientos minimos que deben tener las personas que operaran el sistema y
deberán utilizar este manual son:

1. Conocimientos básicos de las he¡ramientas de diseño de Páginas Web.

}
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Este manual contiene toda la información respecto a como operar el Sistema de

Administración del Portal del Protcom Extensión Samborondón, además de que indica
su funcionamiento. Ayuda a idenlificar los usuarios que pueden utilizar el Sistema de
Administración del Portal del Protcom Extensión Samborondón y cuáles son los
conocimientos mínimos quc deben tener para lograr una compresión exitosa de cada una
de las funciones del mismo.

1.3 A QUIÉN VA DIRIGIDO ESTE MANUAL

PEHAS
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1.5 ORGANIZACION DE ESTE MANUAL

Este manual esta organizado en cuatro partes principales:

1.6 ACERCA DE ESTE MANUAL

Este manual de Usuario contiene diversas ilustraciones y las instrucciones que debe
seguir el Usuario paso a paso para poder utilizar el Sistema de Administración del
Portal del Protcom Extensión Samborondón. Además incluye información que lo
ayudará en el diario uso de su computadora.

1.7 CONVENCIONES TIPOGRÁFICAS

Antes de comenzar a utilizar el Sistema de Administración del Portal del Protcom
Extensión Samborondón, es impofante que entienda las convenciones tipográficas y los
términos utilizados en el mismo.

Capítulo I
Capítulo 2

Capítulo 3

Capítulo 4

Capítulo 5

Capítulo 6

Capítulo 7
Capítulo 8

Capítulo 9
Capítulo l0
Capitulo l1

Anexo A
Alexo B

GENERALIDADES

INSTALACIÓN

Características del Sistema de Administración del Portal del
Protcom Extensión Samborondón.
Instalación del Sistema de Administración del Portal del
Protcom Extensión Samborondón.
Arranque del Sistema de Administración del Portal del
Protcom Extensión Samborondón.

OPERACION

Iniciando la Operación del Sistema de Administración del
Portal del Protcom Extensión Samborondón.
Menú Archivo.
Menú Seguridad.
Menú Mantenimiento.
Menú Proceso.
Consultas y Reportes

ANEXOS

Reconocimiento de las Pafes del Hardware.
Glosario de Términos.

PROTCOM Capítulo I -Página2 ESPOL

Generalidades.
Explicación de la interfaz gráfica.



FORMATO TIPO DE INFORMACIÓN

Viñeta numérica I .
Numeración de Procedimientos paso a paso

Negrita
Términos a resaltar por su importancia.

Menor que-Mayor que < > Nombres de opciones que puede elegir el Usuario,
ya sea haciendo ¡so del Mouse o teclado.

Caracter Mayúscula +
Caracteres Minúscula

Caracter subrayado _
Si está ubicado bajo las letras, significa que el
Usuario puede utilizar la combinación de teclas:
ALT + letra subrayada, o presionar la opción de
Menú o Botón con el Mouse

Nombre + Gráfico del Botón
Nombres de Botones a su lado ini su representación
gráfrca.

Manual de Usuario Sistema de Administración del Portal Protcom Samborondón(SAPP)

1.7.1 CONVENCIONES DE FORMATOS DE TEXTO

:;,
JS

I.7.2 CONVENCIONES DEL MOUSE

SIGNIFICADO

Señalar" Colocar el extremo superior del mouse sobre el
elemento que se desea señalar.

"Hacer click" Presionar el botón principal
(generalmente el botón izquierdo)
inmediatamente.

del mouse
y soltarlo

"Arrastrar" Señalar el elemento y luego mantener presionado el
mouse ntientras se mueve, lo ubica al lugar donde lo
desea.

PROTCOM Capítulo I - Página3
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Nombres de Teclas se inician con MaÉsculas.

TERMINO
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1.7.3 CONVENCIONES DEL TECLADO

TECLA SIGNIFICADO

Teclas de método abreviado Teclas que se utilizan como método abreviado para

ejecutar un proceso. Por ejemplo Fl para mostrar [a
ayuda.

Tecla
ENrER (ENTRAR-RIroRNo)

Tecla utilizada para ejecutar un proceso. Si en el
manual dice "Presionar ENTER"

Teclas direccionales
e, r,4', ü

Puede utilizar las teclas direccionales para moverse
(izquierda, derecha, aniba, abajo) en los diferentes
elementos de tn control de la pantalla, un elemento
a la vez.

Teclas de Avance de página
INrcro, FrN, Av. PÁc., RE. PÁc

Las Teclas de Avance de página son utilizadas para
movilizarse entre varios elementos de tn control de
la pantalla.

Tecla Tls Tecla utilizada para moverse entre los diferentes
controles de la forma. Con la tecla Tae, se da el
enfoque al prrmer control ubicado a la derecha, con
SHIFT+TAB, se da el foco al primu control de la
izquierda.

Otras Teclas Adicionalmente puede utilizar otros elementos del
teclado. Por Ejemplo:

> SHIFT+TECLr es utilizado para que se active la
función que está graficada en la parte superior de
TecLe, siempre que ésta cumpla mínimo dos
funciones.

F Alr Gn+TBcI-e, es utilizado para que se active la
tercera función de T¡cr,A..
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I.8 CONVENCIONES DE MENSAJES DE INFORMACIÓN

T}
\z Sugerencias: muestra información que facilita la operación del Sistema.

@^/
_¿j .1,:lrs

P FNAS
Notas: contiene información importante acerca del Sistema, las cuales deben ser

revisadas por el Usuario.

1.9 SOPORTE TÉCNICO

Si tiene alguna duda acerca del funcionamiento del Sistema de Administración del
Portal del Protcom Extensión Samborondón, revise el Manual de Usuario o consulte
directamente en la aluda proporcionada en el propio Sistema.

Si desea una consulta más exhaustiva sobre el Sistema, puede ponerse en contacto con
la oficina del Programa de Tecnologia en Computación (PROTCOM), empresa
desarrolladora del Sistema.

PROTCOM Capitulo I -Página5 ESPOL



CApirULo 2.

ExPlicación de la lnterfaz- 
Gráfica

r;ill-lil



Manual de Usuario Sistema de Administración del Portal Protcom Samborondón(SAPP)

2. EXPLICACIÓN DE LA INTERFAZ CNÁTTCA

2.I. INTRODUCCION AL AMBTENTE WINDOWS

En esta sección le presenta el ambiente Windows y le permitini poner manos a la obra
rápidamente. Aquí aprenderá como realizar las tareas más comunes incluidas en

Windows.

Si desea explorar Windows con mayor profundidad o aprender algunos de sus aspectos
más técnicos, puede consultar la Ayuda de Windows. Podrá encontrar tareas comunes
en Indice o buscar un texto determinado escribiendo en el casillero de Buscar [a palabra
que desea.

Para inicia¡ la ayuda haga clic en el botón

SoporteTécnico. O
J ¡n¡t¡ol y a continuación en Ayuda y

-rEl¡
:) i0dc. r¡v,r"r lj6n"il $:*',"uo*

Elegir un tema de Ayuda Pedir asistencia

J hvtr . h ddgo a (f€dür. a §r equi§ cm ál¡st.m¡. Ell¡otó

J obtffi rooBt. téoto, o dút¡i ifúiEó¡ á bÉstupor d. rlotiiú.L

Eleg¡r una tarea

!l rhnt.n!. ¿Ét@h.do !u .quiD co 1y¡¡ld4. UDd¿t

d, aEü hardi.r. Í ¡ftv¡ü. co'rpdtrtac p.l. vrhdows xP

ül Dsh.(d br c.n¿i6 6di¿.doi 6 ru cqupo co téit ud nrt.m

J u&. tlcr¿m¡d*ü p{¡ G L i{o.Miiin d¿ ! eqJho y d¿ry!,sd... prdran.§

¿Lo sabía? art!.rü.dor s.áb..ro, 3r rh ¡*o dc 2oor

t . rbYéd.d.r ¿ñ Wiñdowr xP

. MÚ!l(¿ Yíd.o. i'r.oos y fotó!

. Fü.l(,.mmtos & w¡ñdosr

r . R.d.. v W.b

{l . ".t i-a.r.'***,.
--r . 5.0úlr.d y .d,f¡¡nrtrácDn

c . P..sE&..r .l .or.,o

I

. fr¡pr¡n¡r t tr¿niftútn por fax

. Rardidcnto t m{*enimiúto

. Sol¡,cioü o. probl.m.

. Er¡vi. .ú comút.r¡.s a
. Cdúúw. rur opdfts é hisqdó n lfn.a

. Prot É $r P<r 3 rEd ,ü¡ ó6End qE rú PC dtii !.oa4ih,

Figura 2.1 Pantalla de Ayuda de Windows

Sugerencia: Para desplazarse dentro del índice de ayuda, escriba las primeras
letras del término que desee buscar o puede da clic en una de las opciones disponibles
en Temas de Ayuda. El índice está organizado como en el indice de un libro. Si no
encuentra Ia entrada ue desea inténtelo con otra.

! ! Centro de ayuda y sopode técn¡coBuscaf

PROTCOM Capitulo 2-Pógina I
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2.2. LA PANTALLA DE WINDOWS XP

Dependiendo de la instalación de su PC, al iniciar Windows aparecerán determinados
íconos en su escritorio en la siguiente ilustración verá los más importantes.

2.2.1 EL BOTÓN INICIO Y LA BARRA DE TAREAS

La primera vez que inicie Windows encontrará el botón "lnicio" y l¿ barra de tareas en
la parte inferior de la pantalla. Está predeterminado que siempre estén visibles cuando
Windows este en ejecución.

,*i Je's " t_! 
'{,3e

CONO DESCRIPCIóN

I

Haga doble clic en este ícono para ver el contenido de sus PC y
administrar sus archivos.

Haga doble clic en este ícono para ver los recursos disponibles en la
red si su PC tiene acceso a ésta, o puede conectarse.

La papelera de reciclaje es un lugar de almacenamiento temporal de
los archivos eliminados. Puede utilizarse para recuperar archivos
eliminados por error.

Si hace clic en el botón "Inicio" de la barra de tareas, podrá iniciar
programas, abrir documentos, cambiar la configuración del sistema,

buscar elemcntos en su PC mucho más.obtencr a

otón Inicio w
Figura 2.2 Botón Inicio y bana do tareás

PROTCOM Capitulo2-Página2 ESPOL

r
!J

, rnir¡ol



Manual de Usuario Sistema de Administración del Portal Protcom Samborondón(SAPP)

A[ hacer clic en el botón inicio, verá un menú que contiene todo lo necesario para

comenzar a utilizar Windows.

@9,
Presenta una lista de programas que podrá iniciar.

Presenta una lista de documentos que abrió previamente.

Presenta una lista de Ia conJiguración del sistema que

cambiar
Permite buscar una carpeta, un archivo, un equipo

frool**
¿l -"'ncm.*t:o

i"*.''-
-J?6

,"tc

pr.rl.tr

cqmp4rti4.9 de correo electrónico.
lnicia la Ayuda. Podrá utilizar entonces el Contenido, el
Índice y otras fichas para saber como realizar una tarea
en Windows.
Inicia o Ejecuta tn programa o abre una carpeta al
escribir un comando en MS-DOS
Cierra o reinicia su PC.

Dependiendo de su equipo y de las opciones que tenga
instalada, es posible que encuentre elementos adicionales
en el menú.

Íco¡,{o

PROTCOM Capítulo2-Páginaj ESPOL

2.2.2 INTCIAR EL TRABAJO CON EL MENÚ INICIO

HACE ESTO
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2.2.3 LA BARRA DE TAREAS

Cada vez que inicie un programa o abra una ventana, en la barra de tareas aparecerá un
botón que representa a dicha ventana. Para cambiar entre ventanas haga clic en el botón
de la ventana que desee, Al cerrar una ventana, su botón desaparecerá de la barra de

tareas.

t,

C

PENA'J

lrsl . tr J q§o 

- 
Reloj

\-- Botones de la barra de

tareas Área de mensajes

Figura 2.3 Botones de la barra de tareas

Según Ia tarea que esté realizando, es posible que aparezcan otros indicadores en el área

de notificación de la barra de tareas, como por ejemplo una impresora para representar
un trabajo de impresión o una bateria que representa la energía de su PC portátil. En un
extremo de la barra de tareas se verá el reloj. Para ver o cambiar una configuración no
tendrá que hacer doble clic en el reloj o en cualquiera de los indicadores.
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2.3. ELEMENTOS
WINDOWS

PRINCIPALES DE UNA VENTANA

Una ventana Windows esta formada por varios elementos que facilitanln tareas como
abrir y cenar un archivo, mover una ventana, cerrar una ventana, cambiar el tamaño de
una ventana, etc.

Tílulo de lo Bono de Menú
Priñ.iññl

Borro de
Henomienlos

- . .-.,.._ iú !! b¡áo o r. fo@¿. uE y.¡M rr. !r úr. ¿. uu
püi r¡uE I ao¡¡ldo qu pE& rrn d..d¿ ¡ú aorú A .{
D.!tur ¿or oá,o&t pr¡ ru6ü.1 btu ¿ ¡- r..@ M¡nimizor - Moximizor -
I grü!! t b.bd ,ú¡¿.¡.¡ L !4¡ir ¡r.u &eh. d. h fubú

ryE¡:rcdE L'¡¡¿duttur

!!ELú (lrs6e lu!6.1br¿ d¡ l¡Er@ C!..¿c.¡¡Sü l¡ lore¡ d¿L!úrúo
ftft .l bord. pr¡ Írql-. rc¿rú l: rnb. ul .oe p¡¡ rolir $ f.rñr

gl* rú 9q ¡!G tle ¡,¡&

'lu El dlal _l I 6! ¡l
r,.--+ 

-------l 
r'=

tor¡ctdrrú&m!6eeúrD

l*r - . ,¡ ,#.v?.#n l¡n-,k,&

Figura 2.4 Elementos principalcs de una ventana Windows

23.I TÍTULO DE LA VENTANA

El título de la ventana es una breve descripción de lo que hace esa pantalla, este título lo
tendrá cada ventana o pantalla del Sistema de Administración del Portal del PROTCOM
Extensión Samborondón.

J¡

-, A@b. ('@) l¡ t¡@

.. I vdw ¡l bóe úEr d. ¡
l0 - --,--. u-".-

c.f, h r.,e J¡ nLf ¿rPos¡m¡
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Ha clic en

Reducir (minimizar) la ventana al tamaño de un botón de la barra de

tareas.
Ampliar (maximizar) la ventana, es dccir que ocupe toda la pantalla.

Év
Volver al tamaño anterior de la ventana. Este botón aparecerá cuando
se maximice la ventana.

x Cerrar la ventana y salir del programa

Manual de [Jsuario Sistenm de Administración del Portal Protcom Samborondón(SAPP)

Es posible cambiar el tamaño o la forma de una ventana para ver más de una cada vez o
para ajustar el contenido que puede verse desde una ventana. A continuación
presentamos dos métodos para cambiar el tamaño de las ventanas:

I . Utilice los botones situados en la esquina superior derecha de la ventana.

Figura 2.5 Carnbiar el tamaño de una ventana

Desplace el puntero hasta el borde de la ventana. Cuando cambie la forma del puntero,
arrastre el borde para ampliar o reducir la ventana, así como para cambiar su forma.

$rchivo ldición ler lnsertar fotmato Ayqda

n lelsl
limes New Rom¡n

slBl__l lel I trl
lio I xlrl

2 3 5 7 r.9

Para obtener Ayuda, presione F'l NÚM

Figura 2,6 Cambiar el tamaño de una ventana. Otra Forma

ffi Documento - WordPad EEEI
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2.3.3 BARRA DE HERRAMIENTAS

Las barras de herramientas permiten organizar los comandos de una aplicación de forma
que se puedan encontrar y utilizar rápidamente. Las barras de herramientas se pueden

personalizar fácilmente, por ejemplo, se pueden agregar y quitar menús y botones, crear
barras de herramientas personalizadas, ocultarlas o mostrarlas y moverlas.

La mayoria de los botones de las barras de herramientas corresponden a un comando
menú. Podrá averiguar cuál es la función de cada botón apoyando el puntero sobre el
mismo. Aparecerá un cuadro que mostrará el nombre del botón.

-:l f1oo"¿ ' ú Le.tur¡

!-igura 2.7 Barra de henamientas

2.3.4 BARRA DE ESTADO

La bana de estado, un iirea situada debajo de una ventana, proporciona información
acerca del estado de lo que se está viendo en la ventana y cualquier otra información
relativa al contexto.

¡+dd(E( É)I

Figura 2.8 Barra de estado

2.3.5 BARRA DE MENÚ

Adno !a §¡g¡ild Uniaifüi6 !rÉ¿i.i lnrd¿rrnepdt¿i

Figura 2.9 Bana de menir

2.3.6 ¿CÓMO ACCESAR A LOS MENÚS?

Usando el teclado. Nótese en la figura anterior que en cada uno de los nombres de
los módulos u opciones de cada módulo del menú hay una letra que se encuentra
subrayada. En el caso de nombres de Módulos si presiona ALT + fletra subrayada]
tendrá acceso rapido a dicho módulo. En caso de nombres de opciones basta con
presionar la leka que se encuentra subrayada y se ejecutani la opción deseada o
desplácese con las flechas de movimiento hasta la opción deseada y presione
ENTER.

,,t)
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Los menús son una forma cómoda y sencilla de agrupar coherentemente las funciones
de una aplicación. Con los menús Usted estará en capacidad de realizar una serie de
operaciones de acuerdo a sus necesidades.
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Usando el Mouse. Con el puntero del Mouse ubíquese en el módulo u opción
deseada y haga un solo clic en esta.

Título de menú
Elemenlo de menÚ Bana de menús

dición Qpciones Aygda

N uevo

Abir
§uardar como

§alir

L Barra separedora
L M enú

Figura 2.10 Elcmentos de un menú bajo ambiente Windows

2.3.7 MOVERVENTANAS

Mover una ventana a una posición diferente de Ia pantalla puede facilitar ver
simultáneamente más de una ventana, así como algún elemento que esté tapado por la
ventana de una ubicación a otra hay dos formas de hacerlo.

1. Mueva r¡na ventana a otra ubicación utilizando el Mouse, solo tiene que arrastrar la
barra de título de la ventana a otro lugar del escritorio, sin soltar el clic del Mouse
hasta donde desee ubicar la ventana.

2. En el Icono principal de la aplicación ubicado en la esquina superior izquierda de un
clic en la opción mover, enseguida cambiará el puntero del Mouse y deberá moverlo
sin soltarlo hacia [a posición que desee.

2.3.8 SELECCIONANDOINFORMACIÓN

Se selecciona (resalta) texto, u otra información, antes de hacer algo con é1, como
presentarlo en negrita o copiarlo en otra parte del documento. Para seleccionar, sitúe el
puntero del Mouse en la posición en la que desee comenzar la selección. A
continuación, arrastre el puntero hacia la posición en la que desee que termine la
selección.

de eiemplo¡mul EEIE
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&chvo Edición yá lnserl.r Eorm¡to Ayuda

plÉltsl elBl Al *lelel-l Ql
p+ I xlrls lpl l= =l=l

2, r.3, r,4,r.5,r.6,, 7.,,8.¡,9.¡

aotiva"

PE¡¡ ohérEr Ayuda, presione F1 NÚM

Figura 2.1 I Selcccionando [nfbrmación

2.4. INICIAR Y SALIR DE I-IN PROGRAMA

Podrii utilizar el botón "Inicio" para iniciar cualquier progr¿Ima que desee usa¡, como
por ejemplo, el procesador de textos o su juego favorito.

l. Haga clic en el botón "Inicio" y a continuación, en Programas.
2. Señale la carpeta (por ejemplo Accesorios), que contenga el programa que este

buscando y después haga clic en el programa.

arrastrando su ícono hasta el botón "Inicio".

Para salir de un programa existen varias formas, a continuación se describe alguna de
ellas.

l. Haga clic en el botón "Cerrar" x de la esquina superior derecha de la ventana
2. Presionado ALT+F4 desde el teclado.
3. En el menú archivo de cada programa si es que lo tiene, de clic en Salir.
4. En el ícono de la aplicación, que aparece en la esquina superior izquierda.

Podrá ejecutar simultáneamente todos los programas que la capacidad de su PC lo
permita. Windows facilita el cambio entre programas o entre ventanas.

2.5. PASAR DE UN PROGRAMA A OTRO

Para pasar de un programa a otro existen varios métodos que se mencionan a
continuación:

l. Haga clic en el botón de la barra de tareas correspondiente al programa que desee
ejecutar.

" La ouriosidad es el prinoi
la inteligenoia

io de
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Sugerencia: Podrá agregar un programa a la parte superior del menú inicio
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2. Si las ventanas no ocupan toda la pantalla es decir no están maximizadas solo haga

clic en la venta que desee activar.

En ambos casos dicho programa aparecerá delante de las demás ventanas. El cambio no

cierra la ventana con la que estaba trabajando, sólo cambia la presentación en pantalla.

2.6. USO DE CUADROS DE DIALOGO

Los cuadros de dialogo son objetos que permiten ingresar o visualizar los datos de una
aplicación. El conjunto de estos objetos mas las ventanas forman la interfase o medio
de comunicación entre el usuario y la computadora.

A continuación se describen los cuadros de diálogos más comunes en una aplicación
Windows, como es el caso del Sistema de Administración de Páginas Web. Es de

mucha importancia el entendimiento de estos cuadros de diálogos por cuanto forman la
base para el entendimiento de este manual y la operación del sistema.

Cuadro de texto múltiples líneas

A diferencia del anterior este cuadro de texto
acepta o muestra múltiples líneas de texto.
Un cuadro de texto con múltiples líneas
administra automáticamente el ajuste de
texto siempre y cuando no haya una barra de

CUADRO DE DIALOGO DESCRIPCIÓN
Las barras de desplazamiento permiten
explorar fácilmente una larga lista de

elementos o una gran cantidad de
información. Además, proporcionan una
representación análoga de la posición actual.
La barra de desplazamiento horizontal
permite desplazar la información a la
izquierda o a la derecha. La barra de
desplazamiento vertic¿l permite desplazar
información hacia arriba o hacia abajo.

Figura 2.12 Barra de desplazamiento (SCROLL BAR)

Es el más común y el más usado, sirve para
escribir o visualizar texto, dependiendo de la
aplicación que sé este usando.
De forma predeterminada, un cuadro de texto
presenta una única línea de texto y no
presenta barras de desplazamiento. Si el texto 

]

es más largo que el espacio disponible, sólo
será visible parte del texto. 

I

Barras de desplazamiento.

Cuadro de Texto nornal.

lngrese su Nombre

E¡c¡iba el lexlo de¡eado-

Figura 2.13 Cuadro de texto

il
-:l,l

¡,:.1

Haga clic en ellas pa¡a de*pla:arze
horizontalmente o yerlicalmenie 3obre

un ob¡eto

CUADRO DE DIALOGO DESCRIPCIÓN

PROTCOM Capitulo 2 - Página l0
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En ambos casos dicho progr aparecef¿
delante de los demés vent¿nas. .lrr

Puede esc¡ibir un párrafo de texto

F¡gura 2.14 Cuadro de texto, múltiples líneas

En Inglés OPTION BUTTON. Se utiliza para
seleccionar una opción entre varias. De esta

forma solo se puede seleccionar una opción
de un grupo de ellas.

Por ejemplo en la Figura solo puedo escoger
masculino o femenino.

Cuadro de Opción.

figura 2.15 Cuadro dc Opción

Haga clic en la opción que detee-
Solo puede ¡elecciona¡ una.

En Inglés CHECK BOX. Se utiliza para
mascar o señalar una opción. De esta manera
se pueden seleccionar varias opciones de un
grupo.
Se suele utilizar solo para opciones en la que
Usted tenga que decidir por SI (marcado) o
NO(desmarcado).

En Inglés UPDOWN. Contiene un par de
botones con flechas en los que el usuario
puede hacer clic para incrementar o
disminuir un valor, como una posición de
desplazamiento o un número.

Cuadro de Verificación.

F Semestre

Figura 2.16 Cuadro de verificación

Incrementar, Decrementar

Figura 2.17 Cuadro incrementar. decrcmentar

Esperar: ls-l minutos

Periodos
lv i I ímestre;

Haga clic en la opción que deree.
Puede ¡eleccionar má¡ de una-

Haqa clic en las flechas para
aumenlür o di¡minui¡ el núme¡o

PROTCOM Cdpítulo 2 - Página 11 ESPOL
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CUADRO DE DIÁLOGO DESCRIPCIÓN

Cuadro de Lista.

Autos
Avimes

En Inglés LISTBOX. Muestra una lista de

elementos entre los cuales puede seleccionar
uno o más. Si el número de elementos supera
el número que puede mostrarse, se agregará
automáticamente una barra de
desplazamiento. {

Haga clic en lar flechas para
de*plazrre por la l¡$ta y. después. eliia

la opción que desee-

l'igura 2.I8 Cuadro de Lista (LIST BOX)

Cuadro Combinado.

Nacionalidadlffi-----
En lnglés COMBO BOX. Permite introducir
información en la parte del cuadro de texto o
seleccionar un elemento en la parte de cuadro
de lista.
Puede abrir la lista dando un clic en JJ para
cerrarla solo tiene que dar un clic en el
elemento seleccionado.

Haga clic en la ha para ver una

Figura 2,I9 Cuad¡o Combinado (COMBO BOX)

Colombiano
Venezolano

Ecuatoliano

Cuadro deslizante.
En Inglés SLIDER. Es una ventana que
contiene un control deslizante y unas marcas
opcionales. Puede mover el objeto deslizante
si lo arrastra, hace clic con el Mouse (ratón)
en uno de sus lados o a través del teclado.
Es útil cuando desea seleccionar un valor
discreto o un conjunto de valores
consecutivos de un intervalo.

Áreas

F- Más

Despla*e la barra para efectua¡ la
¡elección-

Figura 2.20 Cuadro deslizante

Botón

Grabar Salir
Este objeto siempre tiene asociada una orden
con é1. Esta orden se ejecutará cuando haga 

I

clic sobre el botón. 
IDe un clic en alguno de ellos para

e¡Ecutar el proceso deaeddo

Figura 2.21 [3otón

Manual de Usuario Sistema de Administración del Portal Protcom Samborondón(SAPP)
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CUADRO DE DITILOGO DESCRIPCION

Cuadro de Fichas.

:F-ié-li_á-i-:l ricrra ¿ I ricr¡a s I

Haga clic en la¡ lichas pala cambiarse
de una cafpeta d otrd

Cuadro de Celdas (SPREAD)

lnqreso de Calificaciones
No. Matrícula Nombres AoellicJ

rl I

Es Ingles TABSTRIP. Este objeto es como
los separadores de un cuademo o las
etiquetas de un grupo de carpetas de archivo.
Es muy útil porque permite definir varias
páginas para la misma ¿irea de una ventana o
cuadro de diálogo en la aplicación.

Figura 2.22 Cuadro de fichas

El objeto SPREAD es parecido a una hoja
de cálculo que muestra una serie de filas y
columnas en donde se puede ingresar o
visualizar gran cantidad de información.

Se usa mucho en las pantallas de ingresos
masivos, por ejemplo las Calificaciones de

un grupo a paralelo, en donde las filas serán
todos los estudiantes del paralelo y las
columnas serán el número de matrícula,
nombres, apellidos, y la nota.

Figura 2.23 SPREAD (Cuadro de Celdas)

PROTCOM Capítulo 2 - Página l3 ESPOL
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2.7. MENSAJESDE WINDOWS

En una aplicación Windows es muy común emitir mensajes ya sea para notificar que

hubo un eror, para informar acerca un evento, para advertir o para confirmar algo. A
continuación se presentan los mensajes más comunes junto con su significado.

MENSAJES DE WINDOWS

La figura E indi.u que se trata de un error crítico. Por ejemplo el siguiente mensaje
se presentará si no se puede leer un archivo,

a Eror al trdt€. de lecr Archivo.

i.. .éi-i-¡1ii......1

Figura 2.24 Mensajc de Error

t\
La figura -7 indicar que se trata de una pregunta, que Usted tendrá que responder.
Por ejemplo este mensaje de confirmación se emitirá cuando se desee ingresar una
calTera.

?.I
\,

Figura 2.25 Mensaje de Confirmación

llefrsaie del 5¡.tema I

llerl3aie delSi¡tema r

La figura A indica que se trata de una advertencia de acuerdo a la acción que sé esté
ejecutando. Por ejemplo.

No e{¡sten datos con al criterio de búsqueda seleccionado

i:.: .$""ptpi.....i

Íiglru 2.26 Mensaje dc Advertencia

l{ensaie del Sirtema I
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MENSAJES DE IVINDOWS

La figura
I)

indica que se trata de un mensaje informativo. Por ejemplo este

mensaje notifica que los datos se ha ingresado cor-rectamente:

I] Canera lngresada

Fígura 2.27 Mensajc de Información

xI'lentaie del Sislema

Manual de Ilsuaio Sistema de Administración del Portal Protcom Samborondón(SAPP)

2.8. VER EL CONTENIDO DE SU PC

En Windows, el trabajo se almacena en carpetas, tal como lo haría en su oficina o en
casa. Puede examinar sus archivos y carpetas haciendo clic en Mi PC. Dentro de Mi
PC, puede ver ura lista de todas las unidades de disco existentes en su equipo.

Sólo tiene que hacer doble clic en cualquier ícono para ver su contenido. Si abre una
unidad de disco, podrá ver los archivos y carpetas que contiene. Las carpetas, a su vez,
pueden contener archivos, programas y otras carpetas.

fEE-[rr
r.düó Ed&¡ vr tuwrr'

1
or*aa.'ll,rrc 

-lErfdñ¡de)d*d
-Á9.1.'.4¿n.gJÚ

ú c*ür @@r&uerón

Bnqrdd <-¡ta -::-

hr. *-".",^,

)
l.¡

!-igura 2.28 Viendo el contcnido de su PC

herramientas, o bien presione la tecla RETROCESO. Si la barra de herramientas no está
visible, haga clic en el menú Ver y, a continuación, en Barra de herramientas.
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I !,1

v Sugerencia: Para ver la jerarquía de todas las carpetas de su PC, podrá utilizar el
Explorador de Windows. Haga clic en el menú Inicio, elija Programas , Accesorios , a
continuación, haga clic en Explorador de Windows.

2.9, BUSCAR RAPIDAMENTE UN ARCHIVO O CARPETA

Resulta fácil localizar archivos y carpetas en su PC. Siempre puede examinar las

calpetas en Mi PC, pero si desea encontrar algo rápidamente, puede utilizar el comando
Buscar del menú Inicio.

En el cuadro de diálogo Buscar, sólo tiene que escribir el nombre del archivo o de la
carpeta que esté buscando y, después, hacer clic en "Búsqueda".

Para acelerar la búsqueda, puede escribir el nombre de la carpeta principal (de alto
nivel), si lo conoce. Por ejemplo, si sabe que el archivo se encuentra en algún lugar de
la carpeta Windows en la unidad C, escriba c:\windows.

I rtt!FñrGi -.tpl¡l
¡¡dtu Edcó. L FEE e*B 

^!rd.
r ú4'¿. (rFrE 

L :,1-

¡.&ús.ü¡oe x -!9!E--
,r.IÑdfuhlio'J.,ca.r.¡h5fut¡ñcJpa,r.lLau¡I¿o,

n ¡

( !.1
. U,v Sugerencia: Una vez que haya hecho doble clic en el ícono de resultados de la

búsqueda, podrá reiniciar la búsqueda o actualizar los resultados de Ia búsqueda
haciendo clic en "Buscar ahora".

PRESIONAR
CTRL + A
F5

Ver el nivel or dc la

Seleccionar todo
Actualizar una ventana.

RETROCESO
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2.10. EXAMINAR CON EL EXPLORADOR DE WINDOWS

Puede utilizar el Explorador de Windows para ver todas las carpetas y archivos
existentes en su PC. En el menú Inicio elija Programas, Accesorios y, a continuación,
haga clic en Explorador de Windows. En la parte derecha del Explorador de Windows
aparece el contenido de la unidad o de la carpeta que se elüa en la izquierda.

Gi
g(hvo E&lón !6r Eavorto,

A
lkrafira.*¿6 AyUi¡

Birqrd. (¿pdr T'

fhlrió.|
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!!l!l

I l{K

J EJoidio

+ J ¡B do(uÉr*oJ-,8
. 

l¡1, oilo d.3rá (4,

+ ! orok.¡(Cr)
+ ; uil¿d*Opr)
r,¡ilad0o/CDRTt(EJ
. 7 pdrdd..aüd

r J DoúüL6 adrprtih
+ 

-J 06rnariol d6 &IIi§
+ J 0ooíll1b6 & laeic¿

\ rsci." O 
'a 

U x"*
+ J 0@rÉt6& l(dil-S&
+ r oocurÉtos & l/rort¿

+ ¡r,iir Ciú dr rd
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rjidd & (D (0,

...

Figura 2.30 Explorando srr PC

l,{. o*nrnn, i.-il o*t ¡a,r
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PRESIONAR PARA
CTRL + G
F6

.ELPQ NUM+*
BLOQ NUM + +
BLO NUM+.

Ira
Cambiar en derecho
Espgdi¡ 19d4§ l+§ sHbgerpglg§ lpjg h a seleccionada
Elp grdir la
E dir la selección actual sí esta contraída
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2.1I. MANTENIMIENTO DE SU PC

2.1l.l DETECTANDO Y REPARANDO ERRORES DE DISCO CON
SCANDISK

Puede utilizar ScanDisk para detectar enores lógicos y fisicos en su disco duro, y para

reparar las areas dañadas.

Sugerencia: Si desea especificar cómo debe reparar ScanDisk cualquier elror que

detecte, asegúrese de que la casilla de verificación "Reparar errores automáticamente"
no esté activada.

1. Busque el disco local C y de clic derecho y luego seleccione propiedades, como se

ve a continuación:

-l!l¡l
A.di6 Edon vá FMr6 fk'§ir{d A!rd.

¡jq¡dr cü!*6 I

. t_ -.ú

. - unódü/o. i{todj.!.r.rdn*k
,,tu d.d [É¡sÉ¿fm

Nl- o*0",,,0,
t?

,,.1

'I $ii.d o\ó/<¡{w (E,

.::;,/

o$rn¿

1jo.orBtd Pror.*üd Edlnri.d ¡L6 Aldrd¡¡
. J o@rútG ¡t id.!.¡¡I6
. r Do.lMtG l¡g...

ljl r*t*d r,qb.
l f lrr.úú*o! átt
I r oGrdlc

.: to.L.ot. cn!,o y *,ra.d,..
ú coFIA aAdl.rdr6.,lr.rotdio aÁdto'ArdtErü'

. I q¿* lClE d:n6d,..
+ r nd sru¡dd ¡Cd'sdr lo'a¡d,rirJ 4d dd
+ ÉPROnf,( Oa¿droz¡

+ r ullÉ_óiÉ ce¡{

Crürdü.

f:,o] *r--o",rn*"*_J

Figura 2.31 Buscando el disco local c-

2. Luego aparecerá la pantalla de propiedades del disco c donde deberá dar clic sobre
la pestaña "Herramientas" y luego seleccionar "Comprobar Ahora" .

PROTCOM ESPOL
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Ti Zl
omc Há,ai.r¡t4 I H.dw.," I c""p-d, I Gd. I

cdp.ob.cl5.r d. dd..

-9 E.t. @cirñ co.Bobrá kB d¡d.. s l.

T
J , '! E.t. opc'óñ dc.trdqrsiaá b6 .rcri@ .ñ érl.
l¡I ' ""¡d"d

.1-a E.r. oEró¡ ro.lr.rÁ un. coq. d. ¡.qurd.d do
:-.j¿ ro. dchi!@ .[Éan6do. .ñ r. úid.d

Fl.6¡z.r c.oi! d. s.@id.d.lsó J

ü

ac!e.{ |

Figura 2,32 Pantalla de Propiedades dcl Disco Local (C:)

3. Después de haber presionado "Comprobar ahora", deberá seleccionar las dos
opciones de la siguiente pantalla y a continuación presionar el botón "Iniciar".

-3llrj
Opc¡onet de comprobación de diico
17 Repárar Butomáticamente errores en el sistama dB árchivos
17 Exam¡nár e ¡ntent¿r recupgrar los sectoret defsctuo5o§

Iniciór cancelár

4. Luego entpezaút la verificación de errores del disco con el Scandisk y cuando
finalice presentará un mensaje que indicara '(Comprobación Completa" .

g:l
opcioner de comprobación de disco
ar

IIIIIIIIIIIITI

Figura 2.34 Verificando errores del disco con Scandisk

onrp¡obár d¡iEo Di5Go
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Figura 2.33 Seleccionando Opciones a Reparar en el Disco Local (C:).
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2.II.2 UTILIZAR BL DEFRAGMENTADOR DE DISCO PARA
ACELERAR EL DISCO DURO

Puede utilizar el Desfragmentador de disco para reorganizar archivos y espacio no
usado de su disco duro, con el fln de que los programas se ejecuten más nipidamente.

E@@EEEüci'r,
l¡l¡¡ \¿ a

=l0l¡l

!,tdürt éL! d*r'arr{*(.:

,^D
§,Y1,

ftl

A1',1,-,US

PEÑAS

¿,.\

C¡.¡, lo¡'.ca, l | |

I Aldtsfr¿eú*$r la.o,rvB.di,os E¡dMd.lar@ E Ee{ro§'

Figura 2.35 Desfragmentando el disco du¡o.

Esta pantalla la podrá encontrar dando clic en "Desfragmentar Ahora" que se

encuentra en las propiedades del disco duro donde se busco para hacer el Scandrsk.

2.1T3 VACIAR LA PAPELERA DE RECICLAJE

Cada cierto tiempo debe depurar los archivos eliminados, almacenados en la papelera de
reciclaje para liberar el espacio ocupado por ellos y aumentar el espacio en su disco
duro.

Para vaciar la papelera de reciclaje siga los siguientes

l. Haga doble clic en el ícono Papelera de reciclaje

2. En el menú Archivo, haga clic en Vaciar Papelera de reciclaje.

PROTCOM Capítulo2-Página20 ESPOL

Con el paso del tiempo, los archivos pueden quedar divididos en fragmentos
almacenados en diferentes lugares del disco duro. Estos archivos aparecen enteros al
abrirlos pero su PC tarda más tiempo en leerlos y escribir en ellos.
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I,@EI@IS E.74.J) t' 11-

Figura 2.36 Vaciando la papelera de reciclaje.

Sugerencia: Si desea quitar sólo algunos elementos de la Papelera de reciclaje,
mantenga presionada la tecla CTRL mientras hace clic en cada elemento. Haga clic en
el menú Archivo y, a continuación, en Eliminar.
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3. CARACTERISTICAS DEL SISTEMA DE
ADMINISTRACIÓN DEL PORTAL DEL PROTCOM
EXTENSIÓN SAMBORONDÓN

3.1. INTRODUCCIÓN

En febrero se firma un convenio con el Ilustre Municipio del Cantón Samborondón y la
Escuela Superior Politécnica del Litoral, en cl cual el Municipio otorga en comodato
instalaciones para la creación del mismo, y la ESPOL, aporta con su contingente
administrativo - académico y equipamiento de laboratorios. A mediados del mes de
abril del año 2000 se inaugura el Campus Protcom Extensión Samborondón.

Actualmente PROTCOM EXTENSIÓN SAMBORONDÓN es una Unidad Académica
que fonna profesionales en el área relacionada a la informática en un nivel superior a
través de programas de especialización técnica.

La función básica del PROTCOM EXTENSIÓN SAMBORONDÓN es manrener la
página con los datos e información actualizada de manera oportuna, registrar Anuncios
de Seminarios, seleccionar y asignar Seminarios, elaborar informes de número de
visitantes del Sitio Web, Directivas actuales entre otros, publicación de las Notas de los
Estudiantes, etc.

Considerando las necesidades de la escuela (PROTCOM EXTENSION
SAMBORONDÓN¡, se ha desarollado el Sistema de Administración de Páginas Web,
el cual provee información actualizada y confiable en cualquier momento permitiendo
un eficiente control de la información de la escuela antes mencionada.

3.2. BENEFICIOS

Poder contar con información oportuna y exacta.a

a Mantener la Información actualizada.

Permitir actualizar la información de manera automática y sencilla.

Precisión en información.

Mejorar los servicios de la página del Protcom Extensión Samborondón

PROTCOM ESPOL

PROTCOM EXTENSIÓN SAMBORONDÓN, Programa de Tecnología en

Computación fue creado a principios del año 2000 como una Unidad Académica
Responsable de la preparación del elemento humano necesario para asumir las
demandas del personal capacitado en el área de procesamiento de datos tanto en la zona
geográfica de influencia de la ESPOL, como a nivel nacional e intemacional.

c.?ff r6
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Mejorar la imagen de Protcom Extensión Samborondón ante la comunidad en

Internet.

Un ambiente integrado que motiva a la eficiencia y eficacia de todas las operaciones
que realice la Institución.

El Software y Hardware utilizado permitirá trabajar en un ambiente integrado.a

3.3. DESCRIPCION DE MODULOS

3.3.1. MODULO DE PORTAFOLIO DE SERVICTOS.

Este módulo tiene como objetivo el mantenimiento de tablas para el control académico,
Ya sea registro de cafferas, estudiantes, plana docente, creación de paralelos,
planificación de horarios, etc.

3.3.2. MÓDULO PERSONAL ADMINISTRATIVO

En este módulo se pueden realizar los mantenimientos de personal que labora en la
institución, control de deudas, Resoluciones establecidas, Directivos, Cargos y títulos
profesionales, etc.

3.33. MÓDULO SERVICIOS AL PÚBLICo

En este módulo se pueden realizar los mantenimientos para presentar al público los
diferentes seminarios que dicta el Protcom Extensión Samborondón y los eventos a
realizarse dentro de la unidad.

En este módulo se pueden realizar los mantenimientos de anuncios, ya sea solicitando
personal o sobre eventos; otras áreas tales como Museo, Biblioteca, y creación de
Forums entre estudiantes y profesores.

3.3.5. MÓDULO SEGURIDAD

En este módulo será el encargado de controlar los accesos de los usuarios con sus
respectivos perfiles, ya sea al Sistema De Administración de Páginas Web o al mismo
Sitio Web. Se revisaran las auditorías que los usuarios tengan grabadas por sus

transacciones realizadas.

3.4. RECOMENDACTONES

o La información a ser ingresada debe ser preparada.
. Los reportes generados en el sistema deben ser distribuidos a las personas que lo

requieren.

PROTCOM Capítulo 3 - Página 2 ESPOL
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Los procesos de respaldo deben ser realizados frecuentemente para prevenir la
pérdida de la información.

3.5. REQUERIMIENTOS DEL SISTEMA

Esta sección permitirá identihcar los recursos mínimos de Ha¡dware y Software
necesarios para el correcto funcionamiento del Sistema de Administración de Páginas

Web, sin renunciar a la idea de adquirir más hardware si este es necesario.

3.5.T. REQUERJMIENTOS DE HARDWARE

EQUIPO CARACTERÍSTICAS

Servidor
_t I

Procesador Pentium IV
de 2.8 Ghz
Disco duro de 120 GB
1042 Mb en Ram

ta de Red

Estación de Trabajo

ñ1

Procesador Pentiumlll
de 750 Mhz
Disco de 20 Gigas

128 en Ram

Monitor SVGA de 14'
Taieta de Red

Epson LX- 810L 80

Columnas

0sl
/y'Nota' e[ sistema puede correr con 64 MB de memoria RAM, pero el rendimiento
del mismo decaería en un 507o, si Usted está acostumbrado a ejecutar varias
aplicaciones si multáneamente,

PROTCOM ESPOL

./

Imprcsora

F'r
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3.5.2. REQUERJMIENTOS DE SOFTWARE

LOGOTIPO DESCRIPCION DEL PROGRAMA

:'-'::^ffi
fech n ¡c€l S!rpporl

POSOI Froflramming

PostgrcSQl 7.3.3

Php 4.2.3

Macromedia Flash MX

Macromcdia Drcamweaver MX

Microsoft Visual Basic 6.0.

Microsoft Ofhce XP.

['l¡ crosoft'

office

PROTCOM Capítulo3-Página4 ESPOL
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El proceso de instalación consiste en almacenar en e[ disco duro los programas

necesarios para que el Sistema de Administración de Páginas Web pueda funcionar
correctamente.

4.1. REQUERIMIENTOS PREVIOS A LA INSTALACIÓN

Antes de comenzar el proceso de instalación debe de cumplir con los siguientes
requisitos:

El Sistema de Administración de Páginas Web es una aplicación que trabaja en
Intemet, por lo tanto debe emular la conexión con otra máquina o poseer una tarjeta
de red para que pueda conectarse con el Servidor que se encuentra en PROTCOM,
Campus Las Peñas (Empresa que realizó el Sistema y el Portal Web).

2. Instalar la Base de datos PostgreSQl Versión 7.3.3 y los ODBC necesarios.

3. Tener los discos de instalación.

4. El disco duro necesita por 1o menos 2 GB de almacenamiento para poder trabajar
normalmente.

Datasourca
DataBase :

Serve¡ :

UserName :

Passwo¡d :

PortalProtcomSamborondon
PortalP¡otcomSamborondon
200.10.148.r3
port alprotcomsamborondon
portalp¡otcomsambomdon

r!l
. tJ,

Sugerencia: Véase la sección de mantenimiento de su PC.

9J Nota: Es importante que se cumplan los requerimientos mencionados

PROTCOM Capítulo 4 - Página I ESPOL
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I

5. Cerrar todas las aplicaciones que estén activas en ese momento.

6. Configurar el DSN de la siguiente manera: ..fm
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4.2. PROCESO DE INSTALACION

En esta sección se describe como instalar el Sistema de Administración de Páginas

Web, una vez cumplido los requisitos anteriores.

1. Una vez iniciado el comDutador, de un clic en el botón ¡o¡.¡s, lflrnicio I escoja
Configuración E l, después de otro clic en Panel de control.*Ei iIJ

6 Aki dodm&lo d6 D rric.

o J xuo acmoao a" oitl»

IU wndo{supdnr.

fo Nonor¡ Syd.mworlt

,d Ebe.ámas

! !óBrt6

-§ oocumerrÉoErilñ-
S Eüa d. r..e.' y Ma1ú lñbo

¡ op.i)É de.rpd!...

id éa;* oo"rl.p

+ widolt3upd&..

6$U
Figura 4.1. lnicio de Windows

2. Enseguida se abrirá [a pantalla de Configuración del Sistema, en donde Usted,
debe seleccionar el ícono Agrcgar o Quitar Programas, y dar doble clic.

AEhivo EdEi¡n Vcr l¡ Ee,/o ros Aysd.

M

N
o
-»

§.,

Er¡d

E.sJld.

cád s6¡iñ Ls.m Esdm¿

1{ -¿
-JX, 'r'J

\dnini.lr¿cón 49,€s r¡¡xYo
dc erurgíá hrddá.

ir {,
Contraseñas C.r'co

E
@ftB

_dJ

Panel de
control

Midoroft Hom¿

Soporte técnrco

rwd

ffi,tI

ffi,ú
Ccrrfigu&ión

Égion l

l$l .Él
oisposit¡vos de F.ch¿ y hor.

Aqr.q.r o qu¡tár
pro9rama.
¡nrt¿l¿ progr¿m¿r y
cre6.ccelor dir.cto t É)g')€ff

lmtreror¿! Modems Mous. Mutinedá ODBC Dd.
souEes (3ñir)q'ssÉ É

rl

* @"*& 6
rl

1 obicl$ s.¡eccionado. lnslal¿ proqram¿sy jg MiPC

Figura 4.2. Pantalla de Panel de Control

3. A continuación se muestra la siguiente pantalla, en donde Usted debe dar un
clic en el botón Instalar.

Ñ P.rÉlde coñrd

É Pünel de conlrol EEIEI
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lñstala o desiñsl.H 
I tnstaladón de \lirdows I O ieco do iricio I

P¿r¿ instald un nuevo progr¡m. desd¿ un disco o uña
unid€d ds CD.H0M, hdsa cliceñ lnstól¿r

i-,,lti!#i.:..:,1

,rlE

AJ
Ulindowt gJede qul¡r aulomálic.rnenls €l sigüenle
sollwüe. P¿ra quit¿r u¡ progr¿ma o modif¡car los
corpoñeda. ¡nsl.l¿dos, selecciiElo d6 la hl. y h.oE
clic enAqr¿qar o quilr.

ebl
Liveaeg [Synantec Corpor.tron)
Livltlpd¿te 1 .80 tsrmüfec Colporltiún,
M ic,osoft lnternel E xpbra 5.5 y llrrami.nlas da lnlernd
M icrodl NelM.€1iñ9 2 1 1

Microsdl office 2000 Professionól
Micosofl 0ullook E*pr¿ss 5
MSN MessaEEr Service 2.2
Norton SyslBmwofis 2tú3 :l

acept¡r I c¡rceu I I

4. Enseguida le pedirá insertar el CD o disquete. Luego presione el botón
Siguiente>.

lnserte eldisco o e¡CD.R0M de primera inslalación del
produclo y, a continuación, hag¿ clic en S iguienle.

Figura 4.4, Pantalla de Instalación de un Programa

5. Aparecerá el nomb¡e del origen del archivo de instalación por ejemplo:
"D:\Instaladores InstallShield\Sistema_Administracion\setup.exe, en la línea de
comandos de la siguiente forma:

P¡opiedad6! de Agrogar o qu¡tar grogramai gE

xlnala¡ar progrómá desdc d¡sq¡ete o CD-ffOll
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[igura 4,3. Propiedades de Agregar o quitar programas
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Figura 4.5. Ejecución de programas de ürstalación

6. Dé un click en el botón Finalizar, y espere un momento mientras se preparan los
archivos de instalación.

ligura 4.6. Pantalla de Preparación para la Instalación

7. Después aparece una pantalla de bienvenida en donde Usted puede continuar o
salir de la instalación del Sistema de Administración de Páginas Web.

Si este programa de hst¡l¿ción es elcoriecto, h4¿ cl¡c
en Finaliza¡. Pata iniciar la búsqrcda ¡uto¡nática de
nu¿vo, h¡g¿ cb en Atrés. Pa¡a busca¡ flEnu¿¡nanlc el
prog¡ama de ¡nslalacióñ, haga clic en Er+amina.

I 
D:\lnstóladores lnst¿l§hield\Sistsna-Admhhkoion\E x

< Atr,is

Eiecut el progrómó do ih.t.ldc¡ón a

Eíl- I Preparándosc para la instalación-..
Elprogrdna de iBtdacÉn Sirtema Ponal Protcon Sádc.
prop¿rañdo lnstéllshieJd Wi¿ard, que le guErá durüte el
reslo deip,oce.o d. instél¿ción EsF€re por l¡vor.

í er;riürii- i

Comprobañdo l. versión delsslem¿ oper¿üvo

-

lnslallshield Wiz¿rd

PROTCOM Capitulo4-Página4 ESPOL
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Figura 4.7. Pantalla de Bienvenida al Sistema de Administración del Portal Protcom Extensión
Samborondón (SAPP)

A. Si Usted no desea continuar, entonces tendrá que hacer clic en el botón
Cancelar y se presentará el siguiente mensaje:

Figura 4.8. Confirrnación de instalación del Sistema.

B. Usted podrá confirmar presionando el botón Si o No de [a pantalla para
continuar con la instalación.

8. Si Usted presionó el botón Siguiente> de la pantalla de bienvenida, aparecerá
una pantalla en la cual debe Aceptar los Términos del Contrato de Licencia.

Bienvenido a S¡stema Portal Protconr snnrb,
Installshield w¡zard

Inst¿{l5hield(R) Wizard instdldrá siÍtemd Port¿l Frotcon Ssnb. JU
eqlipo, P¿ra continuar, h¿q¿ clic en siouienle,

ADVERTENCIAi E te prográma esté protegido por lai leyes de
derechos de dutor y otros h¡tadoi inlernaalonales,

c¿ncelar

f Sislemn Port¡l P¡olGcE !¡mt, ll¡¡iallshield Wiza.d EI

¿E5tá seguro de que deteó cancelsr la inttdó(i¿n de
Sirlema Porlól Prdcom Sánb.?

,,.,..'.,.uo.,,-,,,',,,,

BSl.¡"r" P.rtdt Prrt "rs th lnslallShield Wiz¿rd E
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['igura 4.9. Pantalla que permite aceptar los términos del conÍato de licencia

9. Si Acepta podrá ir al Paso Siguiente > y la siguiente pantalla obtendrá
automáticamente el nombre del usuario del ordenador. No es necesario ingresar
el nombre de la Organización para continuar con la instalación.

¡nfo.mtr¡ón d.l d¡ent.

Por f¡vor, htrodlEó la ¡.form.6n.

ffi
qlqani¿acióñ

lEsPor

a

Figura 4.10. Pantalla que obtiene el nombre del usuario del ordenador

10. En el siguiente paso, aparecerá una pantalla el cual muestra el directorio donde
se va a instala¡ la aplicación y la información del usuario. La pantalla es la
siguiente:

¿dd yoú ownlic.n5etext to thÉdÉloq, rpécfy you lic¿mc.qre¿ment f¡e n th¿ Oioloq

Naviqnte to the User lrterfa(e vi.w,
sel.ct the UcnseAqre.m.nt dJoq.
Choorc to Bdit th. dinlog l.yout,
Onc¿ iñ lhe 0Llo9.ditor, seled ihe Meñro trclhblelext clntrd
5.t F¡leltam. Lo th. ndne d yorr kenre asic¿ment RTF fle.

ydr build toú r¿leése, yow lÉmr. t¿xt wil b. dÉdáy€d in thc !¡c€$§c Agr€Ém€rt di.loq,

" ñl-ó"tiisr-.iéiónr,,*-i-.
a Uo .(cpto br táñ¡rÉr dd cütrdo dé lk€noa

< Atr¡t

a

tF Si.rerá Po'tal ¡rstlorñ s.ñb.- ln{.llshi,sld \r/-r¡ard E

5¡3t€ma Po.ll Pr.rloln ¡¡lñ!. - la.l¡llslüsld Wi¿üd EI
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Pr.p.rado p.ra inrt.lar el prográma

ElAsistsnte ertá rvÉpar¡do pár¿ comenzd ld inst¿lacjón,

a
5l d6seá reür.r l. .onflcpr.cion de L ¡nst¡bción o rc¿fu.r .lgÚn cdrbio) hdg. cli( 6n
Atriá6, H.g. d( !n c.rrdr p.r. s¿l dd Asistttrtc.

Cgfiqt,*iin ¿chrál:

Tlpo de ir*d¿cÉnl
{

Cdpstá de &no:
C:Wúivos do prqr.malPR(f,Col+E5Pol-l5st€r'. Md Protún

Irfomlc6n del usurlo:
iloobrer Lorcn. E *!o¡r
Orqdi¡aairrl

Figura 4.1l. Inicio de la lnstalación del Sistema

11. Finalmente, después de presionar el botón Instalar, se procederá a la Instalación
del Sistema de Administración de Páginas Web.

IDttalandosiatcrná Portal P¡otco¡n

Lff compoñent¿r &l proqróm¿ ebccionador r. ertán hrtólóndo.

E)
J'"J

Por f¿vú, crpere m¡mtra5 IrÉ6l5hidd Wz¿rd hl6h 5r5teñ6 tbrtól
tuotom. E te pr'r.Éro p!6dÉ djd v¿rior mhutos.

Cori¿ndo rchúos ruevor

l¡lrt¡!rr

f

Figura 4,12. Copiando los archivos del Sistema

l2.En esta pantalla el programa comienza a crear los directorios y copiar los
archivos necesarios para el funcionamiento de Adquisiciones, en este momento
Usted podrá cancelar el proceso de instalación con solo presionar el botón
Cancelar.

13. En caso de que la instalación se haya realizado con disketes, en los siguientes
pasos el programa le irá pidiendo cada uno de ellos, después de cambiar el
diskete anterior por el consecutivo presione el botón Aceptar.

f S't"ru no,rur r'or*. s.. tt-a Wir",a EIE

PROTCOM Capítulo4-Página7 ESPOL
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'l 4.En el último paso, luego de que el programa de instalación ha concluído
exitosamente, se mostrará una pantalla informativa como la siguiente:

Finalizado g¡stemá Portel Prottom samb
lnstdlshield Whard

Figura 4.13. Mensaje dc Instalación del Sistema satisfactorio

Si hubo problemas con la instalación, vuelva a intentarlo, si no resulta consulte con el
Administrador.

r

'AS
PEÑAS

Nota: El Sistema de Administración dc Páginas Web funciona en todos los

ES¡rtcma Prl¿¡ Prokom s¡ltr!. - lnslallshi.ld Wi¿.Id

4.3. CAMBIO DE LA CONFIGURACION REGIONAL

Luego de ftnalizar con la instalación y antes de correr el Sistema de Adminishación de
Páginas Web, Usted debe cambiar la Configuración Regional de su ordenador para que
el Sistema corra satisfactoriamente. Siga los siguientes pasos:

1 Dé un clic en el botón Inicio, isln¡c¡ol"scoia Configuración,
seleccione la opción Panel de control

:ül
"i"+ luego

2. Dentro de la siguiente pantalla escoger el icono Configuración Regional,
dentro del Panel de Control.

PROTCOM Capírulo4-Página8 ESPOL

In*dEhird wi¿ d ha instoLdo sirtern¿ Potdl Prokom
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AdtivE Edioón Yer f Eavoilos Ay¡d!

ly.
Amba Crríar

r) x -]
q

Oeshacer El¡mmü Propiedod

rdj
Panel de
control

1i
-f-

-g a ow
q.,
ii\ ID

PL,
trr #l

conf¡qurocióñ rsglon.l
Cambre l¿ pressntáoón d€
números, ñon6d¿, fechá y

l. r \^
rtlr il §l E

M crosoft Home

5oóorte t¿.ñi.o 1,40

I objáros §€lecclonadog C6rl1b,alá pre€€ñladón d€ núner -'J Mirc

Figura 4.1.1. Panel de Control

3. Luego active la ficha Configuración Regional y cámbielo a Inglés (Estados

Unidos).

Confiqurac¡ón rsgionai 
lNumero I uoneual tora I reara I

Mudtos programas admiten cDnlrgura.ión para dlerenEs países. El
crmbio de laconliquración rcgronal dfeda al ñodo €n quB ¡os programas
mueslran y ordenan las lBchas, ho16s, monedas ynúñeros

ñ,llf),

Figura 4.15. Propiedadcs de la Configuración Rcgional

4. Ahora seleccione la ficha Hora, el mismo que debe tener el siguiente formato
hh:mm:ss.

Propiedades de Conliquradón reqional E

EsiadoE Unidos)

PROTCOM ESPOL

F€chayho6 FuenlEs

(

cancelar I epr¡car 
I

I

Capítulo4-Página9



Manual de (Jsuario Sistema de Administración del Portal Protcom Samborondón (SAPP)

configüración rsgional I Númerc | Moneda nora lr"*,o I

Apa¡iencia

Ejemplo da horc[

Eoñú de hor6:

§EpamdordB hord [--t
SlBbolo a.m

Sfmbdop.m @---=

Figura 4.16. Hora de la Configuración Regional

5. Después active la ficha Fecha. Cambie el formato de fecha corta, de tal manera
que tenga el orden : año, mes, día: aaaa-MM-dd. Luego ingrese el separador de
fecha: -

configuróción rcqiond I Número I Moneda I Hora Fecha

Calend6-rio

Calend6rio

Cuando sB inlrcdu¡caun año con dos digitos. irt€ryrelarlo como cÉmprendido
enLe:

I930 v
-t

-:-l
2029

Fech6co,la

Ejemplo de fechE cone.

Eo¡malo dB fecha corla:

SEperodor delecha:

Fechal6196

Ejemplo de lechelarqa:

Forlaalo d€ lechalarq

F---l

Ac8ptar

Figura 4.17. Fecha de la Configuración Regional

Prop¡edades dB Configuración r€gional Ef,T

P.opiedades ds Conl¡quración r€qioñal EE

PROTCOM Capítulo 4 - Página l0 ESPOL
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6. Al final dé clic en el botón Aplicar. En algunos ordenadores después de cambiar
la configuración regional, sugieren reiniciar el equipo para que surtan efecto los
nuevos c¿rmbios en la configuración y aparecerá la siguiente pantalla:

Cambia¡ 16 conf¡gu,ación rBgioaal I
Debe reiniciarelequipo para que surta eleclo la n ueva conligu¡oción

¿DesBa rernici su equipo aho16?

i.-.. s.L:-,i No

Figura 4.18. Pantalla de Confirmación para reiniciar el equipo

Escoja la opción Si en la pantalla de confirmación.

Lll
V Suge.eociu: Es recomendable reiniciar el equipo aunque no se presente el

mensaJe.

4.4. PROCESO DE DESINSTALACIÓN

Este proceso le indica como desinstalar el Sistema de Administración de Páginas Web
cuando se ha instalado en su PC en forma errónea o ya no sea necesario el uso del
Sistema. Siga los siguientes pasos:

Conñguración y después de otro clic en Panel de control
if¡h¡cio I escoja

-.#J
El.JrlÉ]J

6 Ab do.uh.ñro de Elfice

Ej Nu6ro d@um¿ o de or,ic¿

{D \dindo6 Ued.re

§§ tto,rm sy,r.,war.

-É EroEm¡s

-:l t.vorito§

-! q",,.".¡o. )

E@
{ s,.,¡c,

@ ¡x¿.
:f ¡¡o,r*...

g, C.rü ..{ón Ls.nr Ec*et
QJ, Ap.g¿r €l *¡.üá..

S Eü¡é d6 t'.6 y Múú Iñiü..
¡ op.¡oñ"§ d. c.rp¿t ...

¡d Aai,. o..(rop

a Wi,n¿* U¡¿a"..

§3'¿
Figura 4.19. Inicio de Windows

2. Enseguida se abrirá la pantalla de configuración del sistema, en donde Usted, debe
seleccionar el ícono Agregar o Quitar Programas , y dar doble clic.

G P¿nel¿e cortol

PROTCOM Capítulo 4 - Página ll ESPOI,
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Arch¡,',o Edcion yer lr E¡voritos Aygd.

Ló @
D€dre

E
Cdtd C+i¿¡ Pe!E,

B

idj
Panel de
conttol

1l -s,\r$ --,
\dni¡'rstracií Ag,ogar rxrevo

de energí¿ h.rdware

Íl' {D
Coñl¡as¿ñ¿s Cseo

i&ffi
w'&T

D¡sDositivos de Fecha y hora

s
Corligulacióñ

regimal

#l
Agrcgar o quitar

Inrtala proqr6m¿s y
cÍea acc¿sos directos

l4icroroft Home

Sooofte técnrco

É) g') W ff
lmD,esoras Modems M,ruse M'-¡ltrmedia 

sSjr::0d[r]

$l4 cg A É
opcioñes de Fed S¡stsm¿ Sonidos

§ ffil .§4 ÁtG
'1 ob¡etos sel.ccion¿dos lnsl.ló progr¿m.r y jg MiPC

Figura 4.20. Panel de Control

3. A continuación se muestra la siguiente pantalla, en donde Usted deberá buscar en el
listado de las aplicaciones instaladas el Programa de Administración de Páginas
Web, si no lo encuentra en la pantalla deberá utilizar la bara de desplazamiento
vertical para localizarlo. Después de localizarlo deberá señalarlo, y dé clic en el
botón Agregar o quitar...

lrÉ{ala o desind.b 
I tñslabción dawirdows I Oi.- a. ;"1 |

.rlE Pda hslal un nuevo prog¿m¿ d6de [¡ disso o r,¡ñ6
Lrid.d de C0fi0M, hag. cl¡c.n lnst6lar.

lnslald.

Wardo?is grde qulü autornálica¡n.nte d siguiart€
softwdc. P¿r¡ qrild un proqr¿ma o modifirar b§
corponer¡tes insl¿ládos, selsccióElo ds l¿ li§6 y h¿ga
clc en Agrsgar o quitE.

Microsúft lnternel E xplorer l5y H¿ram¡€nt¿s de lrle¡nel
Mbrosdl N€tl'tseii¡g 2.1 I
M icrosoft 0lfbe 2000 Professional
Microsoft ourbok E¡pross 5
MSN Msssenqar ServicE 2.2
Notun Systemwoks 2m3

DBC

ace¡¿, I c.*"u, I I

Figura 4.21. Pantalla dc Propicdades de Agrcgar o quitar programas

E Panel de controt áE

Propied¿de. de Aoregar o quit¿r progrdmar EE

PROTCOM Capítulo 4 - Página 12 ESPOL
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4. Aparecerá una pantalla de bienvenida para la desinstalación del Sistema de

Administración del Portal Web.

B¡énvenido a sistema portal protom
Instal¡sh¡eld wizsrd

Inltdl5hr.ld(R) Wpard le pen¡t¡¡á modifica, rop¿rü o slimh¿I
sitem. Port.l Protcom. Par¿.ontnuü, hq¿.k á sigrkrte.

Figura 4.22. Pantalla de bienvenida pa¡a la desinstalación del Sistema

5. Luego de presionar el botón Siguiente>, aparecerán 3 opciones que afectarán al
Sistema. Si desea eliminar el Sistema de Administración de Páginas Web escoja la
opción Eliminar, si presiona el botón Cancelar cancelará e[ programa de
desinstalación y dejará sin cambios al Sistema.

Mantenmcfito rld pr.gai¡a
mofflc.r, r.p.rü o .ftr¡Nr .l prc9r6m..

a
r Uod¡ficar

,ffi
a BGg*.r

.ffi
¡á Éii iü";l

-)

CdnE lor compon€rt65 d€l ryoqar¡¿ qr¿ .e ¡Ét.Lrán, E t. opciio
ru¿rtrá d d¿do cL d,áb9o sdc(rih p€rsma¡z¿da, 3n €l crs podá
cdrt*r la m €r¿ en qtE $ h$.¡a loE cúporEnter.

R.prar ¿rde ¿n d Froq!m., EC. orÉú¡ rÉp¿r¡ ¿rchlvc,, d.ñ.dor o
qu. f.ltá, .ccéere drector y lntré¿ás del reqÉko.

áiniú $t!n Pút.ltuotmoc dd üqupo,

< At¿ót

Figura 4.23. Pantalla de Opciones para modificar el Sistema

6. Si Usted escogió la opción Eliminar aparecerá una pantalla en donde muestra la
eliminación de los archivos, luego un mensaje en el cual le indica que el programa
se ha desinstalado satisfactoriamente:

ESbteEa Po al P.ot¡oír sÍt!. - lntt.mhicld Wi¿ord

É s¡¡tdó Po¡lalProl¡oñ $nb. - E¡

PROTCOM ESPOL

/\

7T

Ia5'á!tr;i!t11 r-*r", I

t rr,"',t",

l.tl.flsi¿{d W¡za¡d
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Fináli7ádo sisteme portel protrom -
Installsh¡eld wizatd

lnrtólEhleH wiz¿rd ha desntt¿l* Srtern. Portd Prot.dlt
corrcct¡m€nte. H.qa.lic en Findi¿d p.ra r¿llr dclú¡stenlc,

Figura 4.24. Mensaje de desinstalación satisfactoria

PROTCOM Capítulo 4 - Página 14 ESPOL
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5. ARRANQUE DEL
DEL PORTAL
SAMBORONDÓN

SISTEMA DE ADMINISTRACIÓN
DEL PROTCOM EXTENSIÓN

5.1 ENCENDER LA COMPUTADORA

1. Encienda el switch de potencia del CPU (Power ON).

2. Encienda el switch de potencia del monitor (Power ON).

3. Si Usted tiene contraseña de acceso a la red y no la pone en la pantalla anterior.
Aparecerá la siguiente pantalla pidiendo la contraseña de acceso a la red.

Escriba un nomble de usuario y una conhaseña
para iniciar una sesión enWindows.

Acept¿r

flombre de usuario: Llsu¡rio

!onhaseña: l**{

Figura 5.1 Pantalla de acceso a Windows

Puede cancelar la contraseña de acceso a la red pero no tendrá permisos a los recursos
compartidos por los demás usuarios.

4. El Sistema Operativo Windows 2000 o Windows XP dependiendo de cual tenga
instalado, empezará a cargarse. Aparecerá una pantalla como esta.

yd

r"E!4rb4ir r§ -*.1!f4--:E:.Irl al!o*j!4*,1ló I , t..q?iffi:elrbr:rl

(.'ir'r-\¡

P
8l;

P

i;il'us
EÑAS

Figura 5.2 Escrito¡io de Windows-

Bienvenido a Windows EEI

PROTCOM Capitulo 5 Páginu I ESPOL
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A continuación debe buscar el ícono del SAPP para ejecutarlo. Para ejecutar programas

hay varios métodos véase la sección como iniciar programas.

Si Usted encuentra el ícono del Sistema de Administración de Páginas Web sobre el
escritorio solo tiene que dar doble clic sobre é1.

Si no lo encuentra debe buscarlo en el botón lnicio luego de un clic en Programas,

busque la capeta SAPW y de un clic en SAPW como se muestra en la siguiente
hgura:

a

:

.

¡

.*.*,*"".*

@.lfl-
¡¡.e.:'.:" ''-'!j

Figura 5.3 Ejecutando el Sistema de Administración de Páginas Web

6. A continuación se presentará la pantalla principal del Sistema de Administración de
Páginas Web.

-l¿:l

, ,*l ., " 6 ::!ga!1!!9l-l t 4a._M-b... I.Ire"fu.ffi- --

Figura 5.4 Pantalla principal del Sistema de Adrninistración de Páginas Web

PROTCOM Capítulo5-Página2 ESPOL
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7. Luego iniciamos sesión. Seleccionamos [a opción Iniciar Sesión del menú Archivo
dentro del Sistema de Administración de Páginas Web.

.,14r ¡l

.t,Iel,, ('¿, -"ÚJ-br.ü. it e.."-/¿r&6...l[.i h-&tu- 914¡6]!]!=3rl

Figura 5.5 Accesando al Sistema de Administración de Páginas Web

8. A continuación se presentará la pantalla para iniciar la sesión del Sistema Integrado,
en la cual deberá ingresar el nombre del usuario y su contraseña en una pantalla
como se muestra a continuación:

'(
)-

Lo€i¡:

Co¡rtz¡señ¡:

q2 a.epta, ffi cancelar

Figura 5.6 lnicio de Sesión del Sistema de Adrninistración de Páginas Web

Una vez ingresado su Usuario y su Contraseña, presione ENTER o de un clic en el

botón ú a""Pu' l.

Si Usted no desea accesar al Sistema de Administración de Páginas Web de un clic en el

botón X colcslo, 
, o de un clic en el botón éJ .

9. Si Ud. a ingresado su Usuario y Contraseña correcta .Enseguida el Sistema de
Adminishación de Páginas Web procederá a establecer la conexión con el servidor.

PROTCOM Capirulo5-Páginaj ESPOL
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6. INICIANDO LA OPERACIÓN DEL SISTEMA DE
ADMINISTRACIÓN DEL PORTAL DEL PROTCOM
EXTENSIÓN SAMBORONDÓN

El Sistema de Administración del Portal del Protcom Extensión Samborondón es un
Sistema con menús y pantallas amigables de gran flexibilidad, con total ambiente
Windows, orientado a cumplir con las operaciones relacionadas al Sistema de
Administración del Portal del Protcom Extensión Samborondón que se realicen en el
PROTCOM EXTENSIÓN SAMBORONDÓN.

6.1. PANTALLA PRINCIPAL DEL
ADMINISTRACIÓN DEL PORTAL
EXTENSIÓN SAMBORONDÓN

SISTEMA DE
DEL PROTCOM

El Sistema de Administración del Portal del PROTCOM Extensión Samborondón tiene
una pantalla principal que permite tener abiertas varias pantallas secundarias del
Sistema al mismo tiempo.

=l¿!

¡ ¡,*¡.1 t¡ O ¿ -.¡*"¡-¡¡-r-¡,,¡,... I 4l (.¡.¡.6.&. - i,r,,*... I

Figura 6.1 Componentes de la Pantalla Principal del Sistema de Adminishación de Sitios Web

Tihrlo de la Ventana
Barra menú principal

I 5lrlñ d. 
^¡¡ú*d!. & p¡úú vrt¡

PROTCOM Capítulo 6- Página I ESPOL
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6.I.2. TÍTULO DE LA VENTANA

Nos indica el nombre de la pantalla, en este caso es el nombre del Sistema (Sistema de

Administración del Po¡tal del Protcom Extensión Samborondón), y además se visualiza
el nombre del usuario.

6.T3. BARRA MENU PRINCIPAL

Permite visualizar todo el menú principal del Sistema, el cual nos va a permitir acceder
a cada una de las opciones que se deseen.

6.2. BOTONES DE LAS PANTALLAS
ADMINISTRACIÓN DEL PORTAL
EXTENSIÓN SAMBORONDÓN

DEL SISTEMA DE
DEL PROTCOM

DpScnrpciilN ne coNrnolns DENTRo DE LAS pANTALLAS DEL
SISTEl\trA.

Botón Nuevo, permite preparar la pantalla para ingresar los datos
para grabarlos.

$uoa,ri.".
Botón Modificar, prepara a la pantalla para añadir o corregir los
datos.

Botón Salir, permite concluir una acción, o para salir de [a pantalla
sin realizar alteraciones a los datos.

f] eli'in"' Botón Eliminar, permite eliminar un registro lógicamente, como por
ejemplo eliminar un Sistema existente.

ü"1 Botón Consultar, permite consultar información de las pantallas.

Grdbar
L..l

Botón Grabar, permite ingresar los registlos en la Base de Datos

Botón Aceptar, permitir generar los reportes.

Botón Activar, permite activar algún registro de la Base de Datos e
iniciar sesión en el sistema por el usuario.

PROTCOM Capítulo 6- Página 2 ESPOL
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6.3. MENSAJES GENERALES DEL
ADMINISTRACTÓN DEL PORTAL
EXTENSIÓN SAMBORONDÓN

A continuación se muestran los mensajes que pueden aparecer en el Sistema por
diferentes motivos.

63.T. MENSAJES DE ERROR

¡

El Usuar¡o ya taene una se'¡on iniciadó

i. ¡i-iCter..::..1

figura 6.2 Se produjo un error al intentar conectarse con la Base de Datos,

¡

8
Ingrese los apell¡dos,por f¿vor

Figura ó,4 Faltan ingresar campos necesarios para podcr grabar la información

¡l
ñ

__r-J
EI Codiqo ¡nqresEdo no exisle, Por fEvor vuelva a intentarlo.,

i Aceotár i

Figura 6.5 No existe información para el código ingresado

PROTCOM Capitulo6-Pógina3 ESPOL
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SISTEMA DE
DEL PROTCOM

Eil'HNrlP.retdrir

EmtÉ+. ¡

E¡¡¡l¡&l¡.¡.il,l

$ ,,.odao*,"r¡te a y! EDdrle, Por favor hgese otro (odigo.,

l! AqeDt.r il

Figura 6.3 El código se ha duplicado.

E lttf,TlX r'iBÉr'

t\
__l-J

r,--------r
l, ..4s.".Ptur :l

E--]!l9rú
t§¡¡¡l¡¡¡t¡¡¡.¡¡ilEl, .
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6.3.2. MENSAJES DE CONFTRMACIÓN

¿Desea realmente modificar este reg¡itro,.?

Figura 6.6 Está scguro que desea Modiñcar el Registro

_l

"..l\ ¿Dese¿ realmente eliminar este regislro.,?

Figura 6.7 Está seguro que desea Elirninar el Registro

6.3.3. MENSAJES DE INFORI}IACIÓN

a
No

I)

¡

Lo' d8tos fueron guórdados sótiildctoriamente..

: ..+-.-"p" tar . 
j

Figura 6.8 Datos guardados con éxikr

:i
t\__!)

Por favor ¡ngrere el Login del Usuar¡o,,

r-.-..-----.--------rI: Aceotar !l

Figura 6,9 [ngrese el Usuario pa¡a lniciar sesión
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6.4. VISTA PREVIA DE LOS REPORTES

6.4.1. oBJETTVOS

Nos permite visua'lizar en pantalla como van a salir los reportes cuando sean impresos,
presentándonos la siguiente pantalla.

-DX

l

1d1 5 d llo$

Figura 6,10 Rsporle General de Departamentos

Escuela Superior Politécnica dellitoral ^
rama de Tecnología en Computación y Diseño Grá,-

C¡lxto RomEro y Abdón C¡lder¡n Teléfo¡or ¡1986i567

webl'l¡«er Fecha: 20/Auqusr/20¡4
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? CdRom lñter.üivo 8anc. LA PIEYISoSC B.n.¡ lA PREVISoRA

ll Cd Rom l¡tcracüvo l,lurotac ltturot¿a

t3 Pmou€5ta trcb Site d¿JBzmir lB?r¡rin

lJ vleb Srte ac¿dámic¡ Colcgio üilitarfuqc0ColBq;o l,lilt¿rEuqenio Erp,

ló f,eb Site Agroriiz¡ Agmrói¿.

l9 vl.b Sitc BRAII SRAllY

I Wrb Sn CAIAE cAi,lAE

I T¿b Site UDG UDG

?7 w¿b Site vi¡tu.lculturus 1,/itu.lcultJrc5

XJ *eb Srta Revirt¡ L¡ VERDAD Revistr LA VER0AD

R llebStuJimmr P¿ej. (Pauiü¡túill) limwPrrel¿
8 Cd Rom Intlr.ctivo Colpor¡üro ASIGRI ASAGTI

11 Sist ma D¿ra rEr ff¡
I I.b Sitc tumador!§ Pesivor lw.dor¿, P$ivoe

l? Teb Site Alc¡ldíd Sant¡ Elcn. Alc.ldi¿ de l. Pe¡rinrL¡ d.

6 CdRom C.t¡jloqo Digit¡l corptüJddor,, coeEo]ador

4 Erodlur. T.dlnoPr TéónoP¡*

10 Cd Ron ¡rt¿r.divo IntuEcJ.d lnt!ÉqJrdor

12 Cd Roñ Inter.dyo Plr[Tfo COI't PUmo Coli
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7. MENU ARCHIVO

En este menú habrá opciones para, iniciar o terminar una sesión, cañbio de clave, y
salir del sistema.

7.1. INICIAR SESION

Esta opción permite conectarse a la fuente de datos del Sistema de Administración del
Portal del PROTCOM Extensión Samborondón. Al hacer esto podrá ingresar al
Sistema.

Webl'1¿ster

mal¡!lllrrlrrrltrr¡tlr 92 nceptar f,{ canrelar

F¡gura 7.1 Pantalla Conexión al Sistema

7.2. CAMBIO DE CLAVE

Esta opción le permite ai usuario que tiene iniciada la sesión, poder cambiar su clave
de acceso al sistema. En la pantalla saldrá el Login del Usuario que tiene iniciada la
sesión.

Lop",

Co¡trietul

l{rxv¡Co r¡ &¡:

Co¡ú¡¡r¡r Co¡¡tx¡ü:

I'debM¿ster

-J

Figura 7.2 Pantalla Cambio de Clave

PROTCOM Capítulo 7 - Página I ESPOL

-,) , Lo¿i,.t

J J Lontnseru:

d *ru, I X."*,"1

Debe ingresar la antigua contraseña y a continuación la nueva contraseña y la
confirmación para proceder a actualizar la clave.

árJ^r
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7.3. CONFIGT]RAR IMPRESORA

Esta opción le permite a1 usuario configurar la impresora cuando lo requiera, por
ejemplo para imprimir los reportes.

-?.1¡

Seleccional impresota

j-HP en RITA

-r MiEroroft Olf¡c€ Documenl ImEEe Writer

--lrl
Estado: Lislo

lJbicación:

Comentario:

I

a

l- lmprimir a un archivo Prefetencias

Buscar impresora.

Núm",o de 
"opia"' lT--f,

lntervalo de péginas

6 Todo

t Seleccron L

l',

f¿r
lmptimi

7.4. SALIRDEL SITEMA

Esta opción cierra la ventana activa dentro del Sistema de Administración del Portal del
PROTCOM Extensión Samborondón. Existen varias lormas de cerar: una ventana:

Escogiendo Cerrar Sesión del menú Archivo, aparecerá una pantalla de
confirmación en la que pregunta si se desea cerrar la Sesión.

_l
,1 

, ¿De5eó realmente Eerrdr la Sesión actual en el 5istema.,?

N'l

Figura 7,4 Pantalla de confirmación para cerrar Sesión

I Imprimir

Detectando automáticamente Mirrosoft Off¡ce Document Image Writer en MAGN

5r

PROTCOM Capíru\o7-Página2 ESPOL

General
I

\\

Cancehr 
I

Figura 7.3 Pantalla de Configuración dc lmpresora

-trüri,
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2. Escogiendo la opción Salir del Sistema del menú Archivo o dando un clic en el

í.oro 
"".ru, 

il ubicado en la parte superior izquierda de la ventana, aparecerá una
pantalla de confirmación en la que pregunta si se desea salir del Sistema.

J
,l 

, ¿Re¿lmenle desea 5al[ delsistema de Ádm¡nistración de Páqinas Web.,?

Figura 7.5 Pantalla de confirmación pa¡a salir del Sistema

FistgnadcA,ÚúI-

5r
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SEE¡úd Ercesos Eonsullas J F eportEs

Mtqi¡ d¿l Sirldna

littinaio de Buqucda &l Potal

lpciones dd Pulal

!uaio
. Guo de us¡üis

EarürElros Generales

ldomrih dd Setvidu

Pslisos por Grupo d¿ Usu¿ior r

§idema Portd Prolrom § aróorondón

Port¡l Rolcom S¡nhrmdír

Figura 8.1 Menú Seguridad

Este menú contiene opciones cuyo objetivo es administrar la seguridad del sistema.

8.1. AUDITOÚ¿. OEL SISTEMA

Esta opción permite consultar cada una de la acciones de los usuarios registrados en el
sistema, presentándonos información como el nombre del computador en donde inició
la sesión, etc.

-l l¡l

\

dy

,i1

fl*lo*l
Figura 8.2 Pantalla Auditoría de Sistcmas

Para ingresar a la pantalla de Auditoría de Sistemas se deben de seguir los siguientes
pasos:

pd iisu¡ú)s )

I nevirion de aootriar

PROTCOM Capítulo 8- Página I ESPOL
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1. En el menú <Seguridad> elija <Auditoría de SistemaP dando un clic, con lo cual
se presentará la siguiente pantalla. Figura8.2

2. Luego en el lado izquierdo de la misma se presenta un listado de los usuarios

ingresados en el sistema, usted debe de escoger cual de ellos desea consultar. Para

escoger uno de ellos de un clic.

@jri, ll¡
l¡Ei.¡ h¡¡úü¡& I¡ §.,,ór

__.1aE4]Eol 1q(810

2lna@or 1 6 5007

2ú1.t8.011732r¡

201{Eo] lTrS 5¡

2út¡I1{E I &2933

2gx{B{l 18ÍA
2@l{8.f]l lgr30$

2ql1{l {B 18 34:16

20¡{1.@ 1024€

2q]l!1+1921:5a

200.4{11.11911:r938

20(x{90] 13 5s:59

2úa{I1 {E 18@3¡

2m¡{1€ 1A§l¡
2ü1!1.0€ 15:16:31

2m4.08.01 rzs5{
200¡0€ 1AA:B

2rI]4.08 0t 183)¡
2!01S011830:51

arxo.mt&3ar6

2m1{}18l028:{8

AI{{l {a 92115{

200{.0r{grlrr38

m4.lB.0113:595€

2fú{{1{B 1EtB.3{

2ür{l {B l6:391,1

2ú{.01{B 18l83r

l

:l

Figura 8.3 Escogiendo un Usuario

3. Una vez que se ha escogido al usuario, se presentará un lista de cada una de las
fechas en las cuales el usuario ha ingresado al sistema; para consultar las acciones
de un usuario en una fecha determinada seleccione una de las fechas que se

encuentran en la lista dando un clic.

i-l¡l

2ú+lB{r 10G10

Ar+08.01 16:5007

J

:.1

8'"".1 ,rg * 
|

l
2

3
4

5

6

I
I

En el Maira*ni€nlo & Pl¿n¡¿rijn de aarfic6dD* re Modlcó a

tñ.lLirreniñrlú* Pldllicó.iónd€ C¿ b¡dos Jr Modiisi b
EnelM¿nl¿áimiehro d¿ Plaii. ió6 dÉ Cert,r.dó¡ ENlrdI.ó.
En .r M¿¡.dinÉñlo de Ph.ti.eió. de ldrüeadn 3. Hod@ l.
E n é Mal.nin enlo & PLüil]úación de Ce,l lÉ!¡.¡ r Mod ricÉ l¿

E¡ el Málcñiryi¡rro d. Hril c*ióó d€ Ceri,É.dor se Mod llní L

,I

Se r¡¡b¿io .ñ h t¡bh ¿ sdindDr

5 e lr¿!éi. .h ló lébh d. SemiñaDs
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Figura 8.4 Escogiendo Fecha de Ingreso
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4, Luego de escoger la fecha de ingreso al sistema de un usuario determinado,
aparccerá, en el cuadro Acciones Realizadas, una lista de las operaciones que el
usuario ha realizado, presentando: descripción, tabla de acceso y la fecha.

5. Si desea eliminar todas las acciones de una fecha determinada seleccione la fecha y

de clic en I tr,r,nu. 
I

6. Se presentará el siguiente mensaje.

¿oesed realmente eliminar este registro,.?

i5t !

F¡gura 8.5 Confirmación de Eliminación de Registro

8.2. DTCCTONARTO DE BÚSQUEDA DEL PORTAL

Esta opción permite el control de las palabras que conforuan la opción de búsquedas
del Portal PROTCOM Extensión Samborondón.

- I l-rl
Dircionario dc Burqucda

CódiEoi

Titrü:

Fnsr Cl¡v¡

rl lncid¡rcü

Urt

Ert¡do

Figura 8.6 Pantalla Diccionario de Búsqueda

5¡stema de

S D¡crionar¡o de Búsquedá del Pütal

PROTCOM Capitulo 8- Página 3 ESPOL

itra(
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7. Si desea realmente eliminar el registro de clic en lil:5..Íjljl
8. Después de dar clic en el botón <Si> se presentará un mensaje el cual indica que los

mensajes se han eliminado con éxito.

,J"
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Para ingresar a esta opción ingrese al menú <Seguridad> y luego escoja <Diccionario
de Búsqueda del Portal>

8.2.I CONSULTA DE PALABRAS

1. Para consultar una palabra debe de ingresar el código que se asignó cuando se

ingresó la palabra y luego presione la tecla enter, o sino de clic en el botón LII para
que se presente la siguiente consulta (Figura 8.7), y luego de doble clic sobre la
palabra que desee consultar.

Titulo Frase Cl¿ve
,] Eenko de Fromorion y Ernpleo L-QIeproerr, l--enho de Ftonr:ciÉny Enpler, Em¡,leo, Trabeia,

r- lnactivos rt Fly.E 9alir

Figura 8.7 Consulta de Datos

8,2.2 INGRESO DE PALABRAS

l. Para ingresar una palabra debe dar clic en el botón l'fl'u"uo el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.

) Se activará el botón Jl etuu"t para ingresar el registro, y el botón I cancelar

para cancelar el ingreso del nuevo registro

Listado del D¡ccionario de Busqueda dal Podal

PROTCOM Capítulo8-Página4 ESPOL
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_t f¡

Ciíd;¡o:

Títrü:

F¡¡se Cl¡w:

IIrl:

Ertado:

http://www. ceFoem. espoL eiu. ecl

Figura 8.8 Ingrcso de Datos

3, Una vez realizado el ingreso se presentará el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

-xl

Lo5 datos fueron quardidos sdtisfacloriamente,.

:......+"c-e_pJ_i-r...... j

Figura 8.9 lngreso Exitoso

4. Debe ingresar en el campo descripción sino se presentará el mensaje:

¡l

i .¡ii¡r,il. .j

Figura 8.10 lngrese Título del Diccronano

l

Cenho dÉ PromoD¡ón u EmDleo CEPF0EM

Centro de Promoción y Enpleo, Empleo, Trabaio, empleados, eficuenlro l¡bdal

ficinas

30.5Ví¡ Perimetr¿l

"GustEvo G¿liñdo Velásco"

5¡'tema de Adminirt

PROTCOM Capítulo8-Página5 ESPOL

rf,.mH;': FFrri¡-tltE5.n
Dircionario rlc Busqued.r

__l

Ft* ---l
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I ca,c"rrl
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E ¡f?

N
___:-J

Por favor ingrese elT¡tulo del D¡ccionar¡o.,
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8.2.3 MODIFICACIÓN DE PALABRAS

1. Primero debe de consultar el registro que desee modificar.

2. De clic sobre el botón
mensaje.

$uoa,ri.", , a continuación se visualizará el siguiente

_l

¿De'ea reBlmenle modif¡Edr esfe reg¡slro,,?

i5r i

Figura 8.11 Eskí seguro que desea Modificar e[ Registro

3. Una vez ingresados los datos por pantaila, presionamos el botón
presentará el siguiente mensaje.

yse

¡l
IJ [os dato6 fueron mod¡ti,:ado' satistartoriamente, ,

Figura 8.12 Modificación Exitosa

t
\

8,2.4 ELIMINACIÓN DE PALABRAS \u di'-
l. Primero debe de consultar el registro que desee eliminar.

2. De clic sobre el botón
mensaje.

ü Llrm¡n¿r
, a continuación se visuaiizará el siguiente

__l

")V ¿Desea realmente elim¡nór e5t'l regiitro..?

llo

Flgura 8.13 Eská seguro quc desea Eliminar el Registro

3. Si desea realmente eliminar el registro de clic en t5t

4. Después de dar clic en el botón <Si> se presentará un mensaje el cual indica que los
mensajes se han eliminado con éxito.

PROTCOM Capítulo8-Página6 ESPOL
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8.3. OPCIONES DEL PORTAL

-t i!
OI.ión dll Foúr

oFiátr Eijo:

0escriDcrón Ger

rl

¡ sir x

Figura 8.14 Pantalla de Opciones del Portal Protcom Extensión Samborondón

Para ingresar a esta opción ingrese al menú <Segur¡dad> y luego escoja <Opciones del
Portal>

8.3.1 CONSULTA DE OPCIONES

1. Para consultar las opciones del Portal PROTCOM Extensión Samborondón debe de
escoger el grupo de opciones "padres" que desee visualizar.

S op(iones del PortálPrat(om Efltensión §ar¡úorolldón

PROTCOM Capítulo8-Página7 ESPOL

Esta opción permite el ingreso, modificación y eliminación de cada una de las opciones
del Portal PROTCOM Extensión Samborondón.

¡

@tr'l



h Opciones delPort¿l Prot(om E¡t.nsl,o sámht.oodfn

Manual de [Jsuario Sistema de Administración del Portal del Protcom Samborondón(SAPP)

-l l¡l
Oprtón a.l hrt l

qg* 
I

Figura 8.15 Escogiendo Opciones Padres

2, Luego debe de escoger el gnrpo de opciones "hijos", para de esta manera completar
la búsqueda. Sino aparece ningún dato quiere decir que la opción "hijo" no tiene
ninguna subopción relacionada a esta.

-l l¿l
Opción &l P.rb.l

IPdtrñ€ ál NiYd S6orrdüio I

:l
o*l

Figura 8.16 Consulta de Datos

D opriooer del Portal Protcfln E t ncóúl

Rarl&dd{o Acadá'i@
n.r*ins

Gui. dc Est/&
Püt¡rolio d. savicios Édlc.livot
R.iüvei5n dc L.bod6io!

lltli¡

c
B¿vlsó lá. calificócionc. dÉ L,

Heservd I emF,r de máqu n¡ p¿ra des¡rlollo de pror€cln

cú ¿lPF0TC0l.l
¡¡li¿s¿ ¡¡vél de dcÉentÉ!H

8uán de opñDnes m]ine delPEüTC0M EXTEN§lON

Produclos dÉs.ralladó! or loe u.uórios imrovsdoi¿s como lú
¡¡iyeles dc AcEaso d Podal por paf,l

l
2

3

1

5

6

7

I
I

10
11

12

13

0blener l¡ h¿toria delraldmi€

L¿ ,ese,vtsción de l6bor¿lcrios

5

Este buzóh es un eñlc recol€.

ri!í¡ deE

neseHaciin de Lábor¿lo.io!
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8.3.2 INGRESO DE OPCIONES

I Para ingresar una opción debe dar clic en el botón
para ingresar un nuevo registro.

r'É el cual prepara la pantalla

para ingresar el registro, y el botón x2. Se activará el botón
para cancelar el ingreso del nuevo rcgistro.

J l:i
Or.ión ¿.r Fúírl

Or<ó¡Hijor

M'
Conlrol

UFL PerfilNS Esr.do

1

2
3

4

l)

Figura 8.17 Ingreso de Datos

3. Una vez realizado el ingreso se presentará el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

¡

Los datos lueron guardados sdl¡sfÉctoriamente,.

: AceEtar ¡

4. Debe ingresar en el campo descripción sino se presentará el mensaje:

¡

ñ op(¡oncs del PortalProtcom E*tenfión s¡¡nborqrdó.r

s¡5tema de Admir¡astr

PROTCOM

il
__:-J

CapituloS-Página9 ESPOL

T-;@l.

I]

Figura 8,18 Ingreso Exitoso

de P.á!

Por favor ingrese el Nombre de la oFc¡ón del Portdl,,
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8.3.3

Figura 8,19 Ingrese Nombre de la Opción

MODIFICACIÓN DE OPCIONES

2 $roa,ri.", , a continuación se visualizará el siguiente

Grabar yse

De clic sobre el botón
mensaj e.

"\v ¿De'ea realmente modif¡cdr este registro..?

i\¡i

Figura 8.20 Está seguro que dcsea Modificar el Registro

3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botón
presentará el siguiente mensaje.

¡

Los datos fueron modificndo5 satisfactoriamenletl

l. Primero debe de seleccionar el registro que desee eliminar.

2. De clic sobre el Uot¿n IJ , a continuación se visualizará e[ siguiente mensaje.

Figura 8.21 Modificación Exitosa

8.3.4 ELIMINACIÓN DE OPCIONES

¿Desea reBlmente elim¡ndr este req¡stro,.?

:5ti

Figura 8.22 Está seguro que dcsea Eliminar el Registro

3. Si desea realmente eliminar el registro de clic en

?)\-

sistema de I

Siitema de

PROTCOM Capítulo 8 * Página 10

l. Primero debe de seleccionar el registro que desee modificar.

Uo

Eil;IT,.

Nol
-l

l: 5¡ i
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Esta opción permite el ingreso, modificación y eliminación de la información de todos

los usuarios regishados tanto en el sistema como en el Portal PROTCOM Extensión
Samborondón.

ry _t /¡
U¡u¡¡io

logr:

Co¡lrüet¡:

C¡nf. Co¡l¡seir

C.¿¡¡¡:

Nombre:

Ot!¡Do Uru¿¡igr:

E ta¿o:

TiDol

5l

r,} Salir

Figura 8.23 Pantalla de Usuarios

Para ingresar a esta opción ingrese al menú <Seguridad> y luego escoja <Usuario>

I Para consultar un usuario debe de ingresar el login asignado a[ usuario y luego
presionar la tecla enter, o si no dar un clic en el botón :!l el cual Ie presentará la

Losin:

Loqin
1

2
3

4
5
6
7
I

osé Luis B¡mírez l',le
1/iclor virtor car¿baio
ron¿ld rdnEl ar¿s

JÉs3ic¡ Solis

Jessici S,rlis

Deliá Carrión

victor cordba
pily pili esFino.á

JocLuis

i §6[r i

Figura 8,24 Consulta de Datos
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4. Después de dar clic en el botón <Si) se presentará un mensaje el cual indica que los

mensajes se han eliminado con éxito.

8.4. USUARIO

__l

t----l
__l

{'"""0 | l-_] I

8.4.1 CONSULTA DE USUARJOS

siguiente pantalla.

ry

ESPOL
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8.4.2 INGRESO DE USUARIOS

1. Para ingresar un usuario debe dar clic en el botón
pantalla para ingresar un nuevo registro.

-fit'"* | e[ cual prepara la

2. Se activará el botón
;-l Grabar

para ingresar el registro, y el botón { cancelar

para cancelar el ingreso del nuevo registro.

I _1 t¡l
U¡r¡r¡io

I¡Én!

Cortr¡r.tu:

Co¡ll Cortrü.i¡:

Cári¡l¡:

llodr¡:

G¡¡o tln¡¡io¡:

Errdo:

Ti¡o:

\rebMaster __l

0s17406837 -i]
0eliaC¿¡riór

WebM¡ster E

Figura 8.25 ngreso de Datos

3. Una vez realizado el ingreso se presentará el mensaje indicando que el ing¡eso fue
satisfactorio.

¡l
Lo5 dalos fueron gu€rdEdos sat¡sfactoriamente. ,

i lii-ii- ..1

Figura 8.2ó Ingrcso Lxitoso

4. Debe ingresar en el campo descripción sino se presentará el mensaje:

¡

lngrese la contraseña,por favor

AEepldr

Figurá 8,27 Ingrese la Contrascña

.rJ

t\
__!--]

I usuatios

s¡stema de Admha

PROTCOM Capítulo 8 - Página 12 ESPOL
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8.4.3 MODIFICACIÓN DE USUARIOS

1. Primero debe de consultar el registro que desee modificar

.,
De clic sobre el botón
mensaje.

$roair,.u,

?)\¡- tDesea realmente modiiicdr este registro.,?

:5t i llo

Figura 8.28 Estí seguro que desea Modificar el Registro

3, Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botón
presentará el siguiente mensaje.

yse

¡l
I.l\- Los datos fueran mod¡ficados sétisfaEtoriamente, ,

1.. ¡!-e-P-!i-r- ..i

Figura 8,29 Modificación Exitosa

8,4,4 ELIMINACIÓN DE USUARJOS

1. Primero debe de consultar el registro que desee eliminar.

t De clic sobre el botón
mensaje.

ü E¡iminar
, a continuación se visualizará el siguiente

?)\, ¿Desea realmente Bl¡min este reqistro..?

i>t i

Figura 8.30 Está seguro que dcsea Eliminar cl Rcgistro

3. Si desea realmente eliminar el registro de clic en

4. Después de dar clic en el botón <Si> se presentará un mensaje el cual indica que los
mensajes se han eliminado con éxito.

Sistema de

PROTCOM Capitulo 8 - Página l3 ESPOL

, a continuación se visualizará el siguiente

' Lrabar

t-tGn,l. "E¿Ell¡1,¡¡¡l¡¡l¡¡li*i.;.

GilIFTEI?=iBrt,,

Nol
-!
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Esta opción permite el ingreso, modificación y eliminación de la información de todos
los grupos de usuarios registrados tanto en el sistema como en el Portal PROTCOM
Extensión Samborondón

_t t¡l

,l5I a cc¿dt",

Noaün

E t¡do:

I

Figura 8.31 Pantalla de Grupo dc Usuarios

Para ingresar a esta opción ingrese al menú <Seguridad> y luego escoja <Grupo de
Usuarios>

8.5.I CONSULTA DE GRUPO DE USUARIOS

Para consultar un grupo de usuario debe de ingresar el código que se asignó cqando
se ingresó el grupo y luego presione la tecla enter, o sino de clic en el botón Bll
para que se presente la siguiente consulta (Figura 8.32), y luego de doble clic son la
palabra que desee consultar.

Dercdpción:

Códioo 0escipción
'l

2

3

4

5

5

7

I
3

¡dor Gene¡al

1 Alumnos & Padres

3 Itl os & Comunid¡d

4 E .Educ¡tion

5 WebMasler

tj s & Padres EÍtelnos

N ios & Domunrdad Erle¡n,rs

3 Adminbtr¿dores
1 oocentes & lla

Figura 8,32 Consulta dc Datos

Lirtado de Erup6 de llíErio¡

PROTCOM Capitulo I - Página l4 ESPOL

8.5. GRUPO DE USUARIOS
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8.5.2 INGRESO DE GRUPO DE USUARIOS

1. Para ingresar un grupo de usuario debe dar clic en el botón
prepara la pantalla para ingresar un nuevo registro.

el cual

2, Se activará el botón ' Grabar
para ingresar cl registro, y el botón ffi cancelar

para cancelar el ingreso del nuevo registro.

=1-.lrl
Gnpo de Uluario

Cófu:

Nonün

Esladp:

Itlu¿,¡o istem¿ Portal Protc0t4 r- P¿linaPortalProtcom

Plolesores

Figura 8.33 Ingreso de Datos

3. Una vez realizado el ingreso se presentará el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

¡l
i) Los datos fueron quardados sati5factoriEmente, ,

; AceEt¿r I

Figura 8.34 Ingreso Exitoso

4. Debe ingresar en el campo descripción sino se presentará cl mensaje:

¡l
?\

-_!--J
Ingrese el nombre del grupo de usuario, por f¿vor,,

AEeptar

Figura 8.35 lngrese Nombre del Grupo de Usuarios

f, Erupos de Usuafia

Sistema de Ad

Sistema de

PROTCOM Capítulo 8 - Página 15

gÉ'** 
I

_l

f--l

l-"*.¡"1 i lXcun,,n,l

to

ESPOL



2. De clic sobre el botón
mensaje.
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8.5.3 MODIFICACIÓN DE GRUPO DE USUARIOS

l. Primero debe de consultar el registro que desee modificar.

$uoa,rtu. , a continuación se visualizará el siguiente

"'l\l ¿Desea realmente mod¡f¡(ar Este registro..T

:5ti Uo

Figura 8,36 Está seguro que desea Modificar el Registro

Grabar

I

3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botón
presentará el siguiente mensaje.

yse

¡l
Los datos fueron modiFicados s¡lisfa':loriEmente, ,

i.. .+!-"-Plil. ..i

Figura 8.37 Modificació¡r llxitosa

8.5.4 ELIMINACIÓN DE GRUPO DE USUARIOS

1. Primero debe de consultar el registro que desee eliminar.

2. De clic sobre el botón
mensaje.

ü Eliminar
, a continuación se visualizará el siguiente

¿Desea realmente eliminar erte registro,,?

i5r i No

Figura 8.38 Está seguro que desea Elinrinar el Rcgistro

3, Si desea realmente eliminar el registro de clic en

4. Después de dar clic en el botón <Si> se presentará un mensaje el cual indica que los
mensajes se han eliminado con éxito.

PROTCOM Capítulo 8- Página l6 ESPOL
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8.6. PARAMETROS GENERALES

Esta opción permite actualizar todos los valores por defecto que utilizaran tanto el
Sistema de Administración como el Portal PROTCOM Extensión Samborondón para

los diversos procesos que realizan.

J,_1¡l

qr.iM.rtr

ffi
C.lüto Rome,o y Abdón Calderón

0917406837 rl
Ca ión- Delió

r..tÉ ilÉ In¡¡€qriór:

f*ká & A.tuliziór:

Ti.r¡{'or ¡r. N¡Érútón
A¡,¡!lD, y P¡¡L., lnt.rcr:

Doc. .r y C.trrr ¡rt.lrct:

N.a€io, y ColEiiL¿ ¡r¡..tu,

^ülmi 
y P.i¡r.r Ertémr :

Doc.ñt.e y C.,ntr Ext.mr:

N.6o.io, y Cotui¿I¡d E,t.tu,

¡3 c"-.r", 
I

Figura 8,39 Pantalla de Parámetros Gene¡ales

8.6.I MODIFICACIÓN DE PARÁMETROS GENERALES

1. Una vez que ha ingresado a la opción se presentará en la pantalla los parámetros
actuales que tiene almacenado el Sistema y el Portal.

2. Proceda a cambiar los valores según crea conveniente y luego de clic en el botón
o de ciic en 92 aceptu,

¡

Lo5 détos fueron modif¡ctsdor satisfactori¿mente.

Figura 8.40 Modificación Exitosa

3

3 3

3 3

3

PROTCOM

I,

Capitulo 8- Página 17 ESPOL

t-- orrssrssrl
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I
q2 a*o."' 

I
{

Para ingresar a esta opción ingrese al menú <Seguridad> y luego escoja <Parámetros
Generales>

ü rolicarl

3. Luego aparecerá el mensaje de confirmación.

Eilt#;¡l¡l'f!'irtE-l¿.-
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8.7. INFORMACIÓN DEL SERVIDOR

Esta opción permite cambiar la configuración del servidor; en esta pantalla encontrará
información como: nombre del servidor, nombre de [a base de datos, contraseña y las

respectivas rutas de almacenamiento en donde se alojará información para el Portal
PROTCOM Extensión Samborondón.

-xl

Portalsamborondon

Po(élS€mborondon

Rür¡.L C¡4'.r¡r .n .l SÉñiilor

IEr¿a.er iL Prcih.tor:

IE €rE, ü Gr.tu¡¿lor:

AEhiÉ, <L Ploar¡ñs:

AEhivd iL C¡¡rÍtú¡o.:

AEtiE, ü D.f .ñ, :

Iñá€.É' d. De.rt.r:

¡úás.e, it¡ E t!n¡,ú.r:

Arhihr ü BúLu, 03 Lie

CtErs UniEÉirúi&:

PEE!tuión.¡ Siri.,w:

§..rltdirld Ej.cutirc:

\Port.lsamborondon\lmagen

\Pol€15ámborondon\l maqen\G¡aduados

\Port¿ls aÍ¡borondon\Programa

\Portals ambo,ondon\Capitulos

\PorlalSámborondoñ\Debe'cs

\Port¿lS amborondon\lm¿gcn\Docc¡tes

\Portals amborondoñ\lmageñ\Estudiañles

\PortElS.mborondon\B¡ckupo nline

\Portalsamborondon\lmógéh\Fluios

\Portals amborondon\lméqen\Fluios\Proqram¿cionE nSistemas

\PorlalSamborondon\l maqen\Flu¡os\S ec,etaÍédoEiecutivo

ffi cancelar

Figura 8.41 Pantalla de Información dcl Servidor

Para ingresar a esta opción ingrese al menú <Seguridad> y luego escoja <Información
del Servidor>

8.7.1 MODTFICACIÓNDE TNFORMACIÓN OEL SERVIDOR

I Una vez que ha ingresado a la opción se presentará en la pantalla la configuración
actual del servidor.

2, Proceda a cambiar los valores según crea conveniente y luego de clic en el botón

V Apl¡cBr o de clic cn 92 acentar

3. Luego aparecerá el mensaje de confirmación.

¡]
Los datos fueron moditacador satisfactor¡¿mcnte. ,

t¡ rnform¿ción dcl servtdol

si5temó de A

PROTCOM

.rJ\t

ESPOL

NoEür iLl S.*iilo!:

Norür dé LB&.:

Uüio & LB&.:

§2 a."pt., 
I

¿

li Aceotar ll
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Figura 8.42 Modihcación Exitosa

8.8. PERMISOS POR USUARIO

Esta opción permite dar perrniso a cada uno de los usuarios registrados tanto en el
Sistema de Administración como en el Portal PROTCOM Extensión Samborondón.

Para ingresar a la consulta se debe ingresar al menú <Seguridad>, luego elija
<Permisos por Usuario>.

8.8.1 SISTEMA PORTAL PROTCOM EXTENSIÓN SAMBORONDÓN

-l l}l

f,l

ionn¡ drl Süie¡n¡ h¡üI hotom Erie¡uión S¡mlomrüón
+ fl Sistema PortalP¡otcom Samborondón

Figura 8.43 Pantalla Permisos pa¡a Usuarios al Sistema Portal Protcont Extensión Samborondón

l. Una vez que ha ingresado a la opción digite el login del usu¿rio, o sino de clic en llil

2, Proceda a cambiar los permisos según crea conveniente.

PROTCOM Capítulo I - Página 19 ESPOL

ililFF ttll ffirl--ryry.!---
U¡¡¡¡io

Logn:

No¡rüre:

I X c"n'eu'l 
I

Estando en la opción <Permisos por Usuarios> de clic en <Sistema Portal Protcom
Samborondón >
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-t t¡l
U¡u¡¡io

Logir:

No¡rü¡e

,:l_at

essica Solis Argandoñó

r el Si¡bm¡ h¡tal hofto¡n f,xb¡uión Samloronirin
+ @ Seguridad

- E M¿htenim¡eñtos

+ E Portafol¡o de Servic¡os
+ EPerson€lAdmin¡shEt¡vo
+ g Servicios ¿lPublico
+ @ Serücios delSitio

- B Procesos

@ Activar Petiodo Actua¡por Cá¡rera [Jh¡vers¡térió

E Act¡var Año Actual
g Activ.r Buzón

@ Activar Pregurrtas del Foro de Discusion

EAct¡var Bespuestas delForo de Discusion

El Bevisión d€ Solicitud de Semina os

@ Bevisión de Solicitudes de Feservación de Loboratotios

@ Foüsión de Solicitudes de Pasanti.s

E Bevisión delBuzón de Sugereñci¿s

@ Cierre Periodo Leclivo

@ Eliminación de Archivos Temporales

@ E jecutar Archvo Estudiantes

E Eiercutar Archivo Docentes

E Estudiéntes Egres¿dos

@ lnsctipción a Foros de Discusón :]

Figura 8.44 Cambiando Permisos por Usuario para el Sistema Portal Protcom Extensión Samborondón

!

v Los datos fueron guardados s¿tisfd,:tor¡amente,.

Aceptar

Figura 8.45 lngreso Exitoso

PROTCOM CapituloS-Página20
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3. De clic en ü A(eptar lo "n 
(2 oorn"'l

4. Luego aparecerá el mensaje de confirmación del ingreso.
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8.8.2 PORTAL PROTCOM EXTENSIÓN SAMBORONDÓN

- I l.rr.l

U¡u¡ri¡

Losü:

Nombn:

E
¿¿l ftrid P¡oaom Erie¡r¡ión S¡¡üo¡t¡¡lon

a {

Figura 8,4ó Pantalla Permisos para Usuarios en el Portal Protcom Extensióo Samborondón

Estando en la opción <Permisos por Usuario> de clic en <Portal Protcom
Samborondón >

I. Una vez que ha ingresado a la opción digite el login del usuario, o sino de clic en

2. Proceda a cambiar los permisos según crea conveniente.

i¿I

PROTCOM CapituloS-Página2l ESPOL

E@ft..

ffi ca*ao, 
I



Manual de Usuario Sistema de Administración del Portal del Protcom Samborondón(SAPP)

-l l-rl
U¡u¡¡io

Logur:

Nonür¿ J essica Solis Argandoña

Opciorur rtcl kttal Prolrom Brb¡r¡ión S¡mlomn¡l¡ín

!ies

E Rendimieda Acddémico

I F ankinq

E ll¡storialAcadémico
+ [ Guía de Estudio
+ @ Portalolio de servicios educaüvos

E Bes€rv¿c¡ón ds Laboratorios

E Financiero estudi¿ntil

Bt Pasantiosy ayudantías ¿cadémic¿s

fl Clases Dompattidas

I Backup 0nJine

@ Buzón virtual

fl Programoteca

I Pertl estudiantil

@ Pracom Chat

@ Cambiar Conhaseña

qf eceotar S cancelar 92 apl.u,

Figura 8.47 Cambiando Permisos por Usuado en el Portal Protcom Extensión Sambo¡ondón

3. De clic en

4. Luego aparecerá el mensaje de confirmación del ingreso.

¡

v los datos fueron guardados sat¡sfactoriamente. ,

AEeptdr

Figura 8.48 Ingreso Exitoso

5istema dÉ

PROTCOM Capítulo8-Página22 ESPOL
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8.9. PERMISOS POR GRUPO DE USUARIOS

Esta opción permite dar perrniso a cada uno de los usuarios registrados tanto en el
Sistema de Administración como en el Portal PROTCOM Extensión Samborondón.

Para ingresar a la consulta se debe ingresar al mcnú <Seguridad>, luego elija
<Permisos por Grupo de Usuario>.

8.9.1 SISTEMA PORTAL PROTCOM EXTENSIÓN SAMBOROI\IDÓN

-l l:l
GÍ{o ¿a Ur!¡r¡io

Código:

NonütE
E

Opcion r d.l S¡Lm¡ Fort¡I holrom f,rde¡riór¡ Sa¡¡üomnüún

+ EJ Sistema Port¡l Protcom Samborondón

¡

Figura 8.49 Pantalla Pemrisos para Crupos de Usuarios en el Sistema Portal Protcom Extensión
Samborondó¡

Estando en la opción <Permisos por Grupo de Usuarios> de clic en <Sistema Portal
Protcom Samborondón >

1. Una vez que ha ingresado a la opción digite el código del grupo de usuario, o sino
de clic en Bol

2. Proceda a cambiar los permisos según crea conveniente.

h Permisos para los Grupo de lJsúar¡ot rl

PROTCOM Capítulo8-Página23 ESPOL
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ñ Permisos para los crupo de Usuar¡or d SlrtGíra
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@ - I l-rl
G¡{o de U¡u.¡¡io

+l
ebl'lniter

O[ciotrE dÉl Sirbnr¡ Bort¡I P¡oüom Exie¡¡ión S¡mbomnóin

+ @ Segur¡¡jad

- @ }lar*eninientos
+ @ Portalolio de Serücios
+ @PersonalAdrninislraüvo
+ g Se¡v¡cios alPubl¡co
+ @ Servicios delSilio

- @ Procesos

El Activar Periodo Actual por Cdrera Universitaria

@ Activar Año Actual

E Actvar Buzón

@ Activa Preguntas del Foro de Discusión
g Act¡var Bespuestas dd Foro de Discusirín

@ Flevisión de Solicitud de Sem¡ndrÉs

@ Bevisión de Solicitudes de Besorvac¡ón de Laboratorios

@ Bevisión de Solicitudes de P¿santi¡s

@ Bevisión delEuzón de Sugerencias

E Cierro Periodo Lectivo

E Eliminación deArchivos lempotales

@ Eiecutar Archivo Estudientes

El EÉrcutdr fuchvo Docenles

@ Estudiantes Egresados

@ lnscripción a Foros de Discusjón

¡l

5

6

Figura 8.50 Cambiando Permisos por Grupo de Usuario en el Sistema Portal Protcom Extensión
Samborondón

De clic en q Aceptar

Luego aparecerá el mensaje de confirmación del ingreso

II

v Los dBtos lueron gu¿rdados satisf actor¡amente

Acept¿r

Figura 8.51 Ingrcso Exitoso

5

sistema de Adm¡nl5

PROTCOM Capítulo8-Página24 ESPOL
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8.9.2 PORTAL PROTCOM EXTENSIÓN SAMBORONDÓN

-l l¡l
Gnpo & Ururio

Códieo:

Nor¡bIt:

j,l

+ [ A[lmnos & Paúes
+ [ Docentes& Campus

+ [ Negocios & Corn"rnidad

+ E E.oducatioh

Figura E.52 Pantalla Permisos para Crupo de Usua¡ios al Port¿l Protcom Extensión Samborondón

Estando en la opción <Permiso por Grupo de Usuarios> de clic en <Portal Protcom
Samborondón >

l. Una vez que ha ingresado a la opción digite el código del grupo de usuario, o sino
de clic en Li.l

2. Proceda a cambiar los permisos según crea conveniente.

osl0,t

PROTCOM Capítulo8-Página25 ESPOL
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-l l¡.1
Grqro dc üruario

códico:

NorütE:

OIDio¡rrr

,t
Alumnos & Padres

E Beñdimiento Acédémico

@ Banking

E Histor¡¿l AcadÉmico
+ @ Gufa de Estudio
+ B Portalolio de servicios educativos

g Beservación de Lóboratorios

E tinanciero estudia il

@ Pasantías y ayudantias académicas

@ Clases Compartidas
p Sackup On.line

@ Buzón virtuel

@ Programoteca

P Perfil estudiantil

B! Protcom Chal

@ Cambiar Conkaseña

I Foro de Discusión

E Test¡monios de Ex.ólumfio.

E Docentes & Cdmpus

+ E Web Académico

I Plana Docente
+ E Portdlolio de servicios educativos :-l

Figura 8.53 Cambiando Permisos por Crupos de Usuario en el Portal Protcom Extensión Samborondón

3. De clic en { AceFtar

4, Luego aparecefti el mensaje de confirmación del ingreso

_{

v Los datos fueron guardados sEtisf actoriamente..

A.ept¿r

Figura 8.54 Ingreso Exitoso

1

Alumnos & PEdres

5¡stema de
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9. MENÚ MANTENIMIENTO

!a ¿rinrenlos

Años

Eol&ios
rt 

Uee¡ias

Al8 doCle
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Niv.lc. Ac.dómiro¡

&nsum Acd¿mbo

Phna gocerte

Año LlcüYo

P.rl:dor d. Cilerd Uñiv.r*db

P.r.lslo3

Pcrson.l Adminislr.livo

Scrvicios al Rfblico

SGrYhos d¿l Slio

Permite dar mantenimiento a las diferentes actividades que lleva el Programa de
Tecnologías de Computación (PROTCOM EXTENSIÓN SAMBORONDÓN), tales
como Campo Académico, Desarrollo de proyectos, Programoteca.

Figura 9.1 Presentación del Menú Mantenimiento.

Este menú es utilizado por el usuario para el mantenimiento de la información del
Sistema de Administración de Sitios Web. Sus opciones son: Portafolio de servicios,
Personal Administrativo, Servicios al Público, Servicios del Sitio.

9.I. PORTAFOLIO DE SERVTCIOS

9.1.1 Objetivo

9.1.2 Abrir menú Planificación.

Para ingresar al menú donde se permite realizar la planificación del Aspecto académico
del PROTCOM Extensión Samborondón, se debe realizar [o siguiente:

l. En el menú <Mantenimiento> elija <Portafolio de Seryicios> dando un clic,
luego seleccione la opción <Educativos> y a continuación <Planificación> de la
misma manera, aquí se desplegará otro menú donde tenemos las siguientes opciones:
Años, Horarios, Materias, Laboratorios, Aulas de clase, Carreras Universitarias, Nivel
Académico, Pensum Académico, Paralelos, Año Lectivo, Periodo por Carrera, Plana
Docente.
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9,1.2.1 Abrir la Pantalla de Años.

Se presenta la opción de dar mantenimiento a la tabla de Años, en la cual se planifica
los años lectivos que una carrera universitaria va a tener.

-t t-!
Có¿tol rl

¿v:-l 

-l 
l- "lrq1'_1

9,1.?,1.1 Ingresar Años.

l. Para ingresar un Registro debe dar clic en el botón
pantalla para ingresar un nuevo registro.

¡S"*" 
I el cual prepara la

2. Se activara el botón
' GráDar

para ingresar el registro, y el botón
para cancelar el ingreso del nuevo registro.

¡l Lcá datos tulrd quüdldos r¿tÉf¿rtoriñert!. .

Flgura 9.3 Ingreso Exitoso.

4. Debe ingresar en el campo descripción sino se presentará el mensaje:

¡l

A Por f.vd hgrere d.ño,

l a-"t- rl

Figura 9.4 lngrese el año

9.1.2.1.2 Modificar Años

En esta opción podemos hacer la modificación de los años ingresados.

l. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el botón l¿ para
presentar la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el registro
que desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

I
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Figura 9.2 Presentación Pantalla de Años,
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3. Una vez realizado el ingreso se presentará el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.
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-----_lr

Figura 9.5 Pantalla de consulta

, a continuación se visualizarán el siguiente

_l

"){/

$r,toa,r,.u,,2. Dar clic sobre el botón
men§aje

Figura 9.ó Esta seguro que desea Modificar el Registro

/ G¡ab¿r
3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botón ' ' y se

presentará el siguiente mensaje.

¿Dére¡ reJmarite modfi(¡r eslc reg¡stro,,?

:l
L6 d.t6IEm irdr!.r, <BI&raE¡d!

l 4er-- rl

Flgura 9.7 Regisno Modificado

9.1.2.1.3 EliminaciónAños.

En esta opción podemos hacer la eliminación de los Registros de la Base:

Eliminarl Consulte el registro deseado y luego presione el botón

2. A continuación se presentará e[ mensaje preguntando si desea eliminar el registro

E r;FifF .J

v ¿DÉ.. GdrE r. .hiB 6b. Gcreo,. ?

ml
Figura 9.8 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminará.

4. Después de esta acción el registro estará eliminado.

PROTCOM Capítulo9-Página3 ESPOL
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9.1.2.2 Abrir la Pantalla de Horarios

Si la opción a escoger es Mantenimiento de horarios, se dará mantenimiento a la tabla
que contempla los ho¡arios que maneja el PROTCOM Extensión Samborondón en lo
Académico, ya sean clases, usos de laboratorios (Seminarios), etc.

til!?JEtr -1--.1¡l

rl

I'-:l --_l- -]- --,1
¡r) 5¿l¡

9.1.2.2.1 IngresarHorarios,

l. Para ingresar un Registro debe dar clic en el botón
pantalla para ingresar un nuevo registro.

,{} Nr."o-¿l el cual prepara la

2. Se activara el botón para ingresar el registro, y el botón

3. Una vez realizado el ingreso se presentará el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Flgura 9,10

9.1.2.2,2 Modificar Horarios

Ingreso Exitoso

En esta opción podemos hacer la modificación de los horarios ingresados.

1. Primero debe consultar e[ registro a modificar. Haga clic sobre el 5o1on -iti pu.u
presentar [a pantalla de consulta o presione F2. Haga doble clic sobre el registro que

desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

@@@-

_t

Figura 9.11 Pantalla de consulta

PROTCOM Capítulo9-Página4 ESPOL

Figura 9.9 Pantalla de Mantenimiento de Horarios.
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I

para cancelar el ingreso del nuevo registro.
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$Noairi.",2. Dar clic sobre el botón
mensaje

, a continuación se visualizariín el siguiente

__l

¿Dsrea re¿lmente modilkar €|ste regittro..?

F=*r-:l

Figura 9.12 Esta seguro que desea Modificar el Registro

3. Una vez ingresados los datos por pantalla, se presentará el siguiente mensaje.

¡l
r) L6 datc fGon modfk¡d6 stÉf&toriÁrEnt¿

ruE't:l

Figura 9.13 Registro Modificado

9.1,2.2.3 Elimin¡ciónHorarios.

En esta opción podemos hacer la eliminación de los Registros de la Base:

l. Consulte e[ registro deseado y luego presione el botón ü El¡min¿r

2. A continuación se presentará el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

E tt}'rrr'-

Uo

_l

?) ¿DGr¡ r.drer*É dÉÉ. 6tü t.('itro, ,7

uel

Figura 9.14 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta acción el registro estará eliminado

s¡stema de A

s¿r.úñ¡dcritl-
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9.1.2.3 Abrir la Pantalla de Mantenimiento de Materias.

Si la opción a escoger es Mantenimiento de Materias, se dará mantenimiento a la tabla
que contempla las Materias de cada carrera que maneja el PROTCOM Extensión
Samborondón.

fl!Ínñ-}.-.

,ly'" t, .d.

Figura 9.15

9,1,2.3,1 Ingresar Materias

1. Para ingresar un Regisro debe dar clic en el botón
pantalla para ingresar un nuevo registro.

¡tlt** | el cual prepara la

2. Se cargara un combo con el tipo de materia a ingresar. El código debe ser único para

cada materia.

3, Se activara el botón
;l eiabar

para ingresar el registro, y el botón ffi Cancelar

para cancelar el ingreso del nuevo registro.

4, Una vez realizado el ingreso se presentará el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio. Il

Loi dátor fu6rm qu¿rdódor e.tisfeto ¿Ert6e

Pantalla de Mantenimiento do Matenas.

lngreso ExitosoFigura 9.16

9.1.2.3,2 Modificar Materias.
r*

\w.

En esta opción podemos hacer la modificación de las materias ingresados.

l. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el 6o16,-, É poru
presentar la pantalla de consulta o presione F2. Haga doble clic sobre el regisho que
desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

PROTCOM Capítulo9-Página6 ESPOL
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ry

EÚI

2. Dar clic sobre el botón
mensaje

$rotiri.",

¡¡l¡¡¡t¡¡¡¡¡5.¡il¡,E¡¡.¡¡-

-?) ¿ocro. r.dh6at. modflc¡x .rtc rcarrt o.. ?

, a continuación se visualizarán el siguiente

t¡l

Figura 9.18 Esta seguro que desea Modificar el Regisho

3. Una vez ingresados los datos por pantalla, se presentará el siguiente mensaje.

lE #!'!E!FE! t f I

. i ) L-¿*-¡- ",¿"*' 'drxt'-*.,.
ll ed, I

Figura 9,19 Registro Modificado

9.1.2.3.3 Elimin¡ción Materias

En esta opción podemos hacer la eliminación de los Registros de la Base:

1. Consulte el registro deseado y luego presione el botón

2, A continuación se presentará el mensaje preguntando si desea eliminar el registro
E¡¡¡il¡tE¡i¡¡.¡ll¡¡i!¡¡- I

?) *.*"* o",".o,"..,

Ir=-r-=1 ¡¡o I

Figura 9.20 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminará.

4. Después de esta acción el registro estará eliminado.

T
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Figura 9.17 Pantalla de consulta
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9.1.2.4 Abrir la Pantalla de Mantenimiento de L¡boratorios.

Si la opción a escoger es Mantenimiento de Laboratorios, se dará mantenimiento a la
tabla que contempla los Laboratorios del PROTCOM Extensión Samborondón.

,!*l- l- I o*,
Figura 9.21 Pantalla de Mantenimiento de Laboratorios.

9.7.2,4.1 Ingresar Laboratorios.

l. Para ingresar un Registro debe dar clic en el botón fÉN'"uo i"l 
"rul 

prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro. Debe ingresar la descripción, ubicación del
laboratorio dentro del PROTCOM Extensión Samborondón, y número de máquinas
disponibles.

:.,I Grab¿r2. Se activara el botón para ingresar el registro.

3. Una vez realizado el ingreso se presentará el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio. x

Lor d¡to, fuÉron ouüd.dor tatirfactori¿mat!.

Figura 9.22 Ingreso Exitoso.

4. Debe ingresar en el campo descripción sino se presentará el mensaje:

¡l
Por feor hreÉ l. ubk*Én dllLabor¿torio

1,. a.etn. jl

9.1.2.4,2 Modificar Laboratorios.

En esta opción podemos hacer la modificación de las Laboratorios ingresados

l. Primero debe consultar el registro a modif,rcar. Haga clic sobre el botón & para
presentar la pantalla de consulta o presione F2. Haga doble clic sobre el registro que
desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

i)

ñ
__:-J

PROTCOM Capítulo9-Página8

Figura 9.23 Ingrese los datos.
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@EEEEre:
f-ilr.¡-,""

Figura 9,24 Pantalla de consulta

2. Primero deberá consultar el Laboratorio. Presione el botón
continuación se visualizará el siguiente mensaje

"')v ¿De5ea re¿lmente mod¡Ficar este reqistro,,?

Figura 9.25 Esta seguro que desea Modificar el Registro

3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botón
presentará el siguiente mensaje.

lor d*6lró ñodkd6 ..ülxtd(Ftu.

$roar,.", a

yse
Gr¿b¡r

li'r&Á{1

Figura 9.2ó RegisÍo Modificado

9.1.2.4.3 Eliminación Laboratorios.

En esta opción podemos hacer la eliminación de los Registros de la Base:

E¡imindr

2. A continuación se presentará el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

¿l'.s ...lmt. .¡rúú .{. r.giro,,?

upl

Figura 9,27 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el regisho se eliminará.

4. Después de esta acción el registro estará eliminado.

PROTCOM Capítulo9-Página9
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1, Consulte el registro deseado y luego presione el botón
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9.1,2,5 Abrir Ia Pantalla de Mantenimiento de Salón de Clase

Si la opción a escoger es Mantenimiento de Salón de Clase, se dará mantenimiento a la
tabla que contempla las aulas de clase de todos el PROTCOM Extensión Samborondón.

rlME'lr-t.ri =l ltl
,A

1.¡--"_l ___r _l rr) * l

Figura 9.28 Panlalla de Mantenimiento de Aulas de Clase

9,1,2,5.1 Ingresar Salón de Chse,

1 Para ingresar un Registro debe dar clic en el botón fr""uo l"l cuul prepura la
pantalla para ingresar un nuevo registro. Debe ingresar la descripción, ubicación del
salón de clase dentro del PROTCOM Extensión Samborondón .

2. Se activara el botón
Grabar

para ingresar e[ registro

3. Una vez realizado el ingreso se presentará el mensaje indicando que el ingreso fue
satislactorio.

Figura 9.29 Ingreso Exitoso.

4. Debe ingresar en el campo descripción sino se presentará el mensaje:

l¡¡L¡4¡¡.¡¡:14.,- ¡
N Pd f.ü ir9.* h Deúip.Éñ d.l 5doa & ch6¿J.

En esta opción podemos hacer la modificación de las aulas ingresadas

1. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el 6o16n -iJ! p-u
presentar la pantalla de consulta o presione F2. Haga doble clic sobre el registro que
desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

EE+r---..il

PROTCOM Capitulo 9 - Página l0 ESPOL
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Figura 9.30 Ingrese los dalos.

9,1.2,5.2 Modificar Salón de clase.
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f-- ü

Figura 9.31 Pantalla de consulta

2. Primero deberá consultar el Salón de Clase. Presione el botón
continuación se visualizara el siguiente mensaje

@roa'r'.u. ¿

E 
'F}I'iI,?HÉ|'

í:_ _:i:__i

Figura 9.32 Esta seguro que desea Modificar el Registro

Grabar3, Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botón
presentará el siguiente mensaje.

yse

E
L6 

'l¿to, 
ñd rFdf¿e 3#-to.rdr*¿

[ 4.q,t rl

Figura 933 Registro Modificado

9.1.2.5.3 Eliminacién Salón de clase.

En esta opción podemos hacer la eliminación de los Registros de la Base:

El¡m¡nar
1. Consulte el registro deseado y luego presione el botón

2. A continuación se presentará el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Figura 9.34 Dcsea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminará.

4. Después de esta acción el registro estará eliminado.

PROTCOM Capítulo 9- Págind ll ESPOL
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9.1.2.6 Abrir la Pantall¡ de Carreras Universitarias.

Si la opción a escoger es Mantenimiento de Carreras Universitarias, se daní
mantenimiento a la tabla que contempla las carrera con sus respectivos perflrles.

E=EEEffi§"

l
I

l'_--=

Figura 9.35

r3*- l, lci lü 1.¡b * I

Pantalla de Mantenimiento de Carrcras Universitarias.

9,1.2,6,1 Ingresar Carreras Universitarias.

l. Para ingresar un Registro debe dar clic en el botón
pantalla para ingresar un nuevo registro.

{ilru,"* | el cual prepara la

2. Se activara el botón
' Grabar

para ingresar el registro, y el botón
para cancelar el ingreso del nuevo registro.

3. Se cargara un Combo en pantalla indicando el tipo de Carrera que va a ingresar.

4. Los perfiles se ingresan a las carreras ya creadas.

5, Una vez realizado el ingreso se presentará el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

PROTCOM Capítulo 9 - Página l2 ESPOL

ffi cun."tu, 
I

:
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I

l: A@otr Il I

Figura 9.3ó Ingreso exitoso.

6. Debe ingresar en los campos sino se presentará el mensaje:

r: I
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A

Por faeír flg6ro d nonÉrc & I¿ cür.ra, ,

i,--Bi-ts;.1

Figura 9.37 Ingrese los datos completos

9.1.2.6.2 Eliminación Carreras Universitarias.

N
__!-J

En esta opción podemos hacer la eliminación de los Regis

1. Consulte el registro deseado y luego presione el botón

tros de la Base:

If,

2. A continuación se presentani el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

errnna 
I

It,-L-il u, I

Figura 9.38 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminará. Si el registro esta relacionado, este no será

eliminado.

4. Después de esta acción el registro estani eliminado.

En esta opción podemos hacer la modificación de los registros ingresados.

Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el botón 4 para
presentar la pantalla de consulta o presione F2. Haga doble clic sobre el registro que
desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

EEEIEtEt=fr:i1?X¡ :¡il

I

-----lP,
It.ro D,or"-a osra a.oaoao pdá dd .r ..rudisté r.. tBbirir..--Ascfu¡

Flgura 9.39 Pantalla de consulta

2

PROTCOM ESPOL

Ettt;Em,l

@@Ei -rl

3/ ¿o*.. É*i.nt..¡inu. *,".0"u".., 
I

9,1,2.6,3 Modilicar Carreras Universitar¡as.
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$ttoairi.u,

-l 
Gr.ba,

3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botón '" y se

presentará el siguiente mensaje.

.J

¿D6se¡ re¿lm¿nte modfi(ar esle regiJho.,?

Uo

Figura 9.40 Esta seguro que desea Modificar el Registro

rJ

9.1.2.6.4 Ingresar Perfiles.

En esta opción podemos ingresar los perfiles que maneja la Carrera seleccionada.
En un combo se cargara el tipo de perfil que se desea ingresar.

ffie:i =LI-!

, a continuación se visualizarán el siguiente

*rl* I €.'.h...-l ü €¡'*l e» * |

E

F¡eP'og-¡-'Ñns¡l.h..zF
.!¡.Étu* 

----_ I

I

I

-
Figuro 9.42 fngreso de Perñles

Los datos de perfiles se manejan como cualquier mantenimiento, pero se utiliza la barra
de herramientas que esta ubicada en la parte baja del cuadro de consulta para los
respectivos mantenimientos.

Figura 9.43 Barra para mantenimiento de detalle.

sistemó de

iÜjl 6Üx

PROTCOM Capirulo 9 - Página 14 ESPOL

2. Dar clic sobre el botón
mensaje

tltitfl!

E 
'Fi¡Flll'

16 dótor lu.ro ñodfk.dc rátlirtd¡am¿rt6, ,

ll a.¿-t;; ll

Figura 9.41 Regisho Modificado
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9.1.2.7 Abrir l¡ Pantalla de Niveles Académicos por Carrera.

Si la opción a escoger es Niveles Académicos, esta pemitiñí crea¡ los Niveles a las

carreras ya existentes.

!

@"- l

Figura 9.44 Pantalla de Mantenimiento de Nivcles Académicos.

l. Previamente debe haber seleccionado la carrera. Haga clic sobre el botón B para
presentar la pantalla de consulta o presione F2. Haga doble clic sobre el registro que

desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento

E2. Para ingresar un Registro debe dar clic en el botón
pantalla para ingresar un nuevo registro.

(Nuevo) el cual prepara la

3. Ingresara la descripción del nivel.
-fl

4. Para grabar el Registro debe dar clic en el botón t-' (Grabar) el cual ingresara el
registro en Ia Base.

9,1.2,7.1 Modificar NivelAcadémico.

En esta opción podemos hacer la modificación de los niveles que ha ingresado. Para
esto debemos marcar el registro a modificar. Para marcar un registro en la tabla de

consulta, debe hacer clic sobre e[ número que se encuentra a su lado.

1

2

3

! val2rl0

lluil30¡

Figura 9.45 Consulta Niveles

fJ
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I. Dar clic sobre el botón S 64oaificar), a continuación se visualizará el siguiente

mensaje
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EElt;t;lf?iirr.

¿Dere. re¿rEnte modfk& .rtG rsgltko. . ?

.Il

I] Lor .ld6 ¡§6 ñodfic.dor r.dlá.tdid,E t .

ll"¡i!!!rl

Figrrr9.47 RegistroModificado

9.1.2.7.2 Eliminación Niveles Académicos.

En esta opción podemos hacer la eliminación de los Registros de la Base:

1. Marque el regisho deseado y luego presione el botón (Eliminar)

2. A continuación se presentará el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

.{/

lL -r,.,... ll

Figura 9.46 Esta seguro que desea Modificar el Registro
-a

2. l)na vez ingresados los datos por pantalla, damos clic en el Botón -' (Grabar¡ y
a continuación se presentará el siguiente mensaje.

ryo

_)

v ¿D6a r..tút. ¿¡nh.r 6*. r¿g¡4ro. ,?

lr=-r -
Figura 9.48 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminará.

4. Después de esta acción el registro estará eliminado.

PROTCOM Capítulo 9 * Página 16 ESPOL
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9.1.2.8 Abrir la Pantalla de Pensum Académicos,

Si la opción a escoger es Pensum Académicos, esta permitirá asignar las Materias a los
Niveles de las carreras ya existentes.

:-

o*l

Figura 9.49 Pantalla de Mantenimiento de Pcnsum Académico.

l. Previamente debe haber seleccionado Ia carrera. Haga clic sobre el 6o16n -B puru
presentar la pantalla de consulta o presione F2. Se presentará la consulta de Carreras
Universitarias. Haga doble clic sobre el registro que desea ver para cargar en la
pantalla de mantenimiento En el combo se seleccionara el nivel académico al cual
va a estar asignado dicha matena.

v ¿06.. É.¡n r*! .húE .c. ECenó,,?

2. Para ingresar un Registro debe dar clic en el botón
pantalla para ingresar un nuevo registro.

(Nuevo) el cual prepara la

3. Ingresara la materia a asignar,

4. Paragrabar el Registro debe dar clic en el botón J'' ic*bu.) el cual ingresara el
registro en la Base,

9,1.2,8.1 Eliminación Pensum Académico.

E

En esta opción podemos hacer la eliminación de los Registros de la Base:

1. Marque el registro deseado y luego presione el Uot¿n ü (Eliminar)

2. A continuación se presentará el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Figura 9,50 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminará.

4. Después de esta acción el registro estará eliminado.

PROTCOM Capitulo9- Página l7 ESPOL
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9.1.2.9 Abrir Ia Pantalla Plana Docente.

Si la opción a escoger es Plana Docente por Carrera, esta permitirá asignar un profesor a

una carrera universitmia.

@
Ce.&hú¡r¡r¡.

rl

=.1-l¡l

I

7

<D* I

Figura 9.51 Pantalla de Mantenimiento de Docente por Carrera.

Previamente debe haber seleccionado la carrera. Haga clic sobre el 6o16n -E puru
presentar la pantalla de consulta o presione F2. Se presentará la consulta de Carreras
Universitarias. Haga doble clic sobre el registro que,desea ver.

lrtl
Para ingresar un Registro debe dar clic en e[ botón | 

;úJ (Nuevo) el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.

3. Ingresara el profesor asignado para la carrera
f

4. Para grabar el Registro debe dar clic en el botón - (Grabar) el cual ingresara el
registro en la Base.

9.1.2.9,7 Eliminación Docente por Carrera.

En esta opción podemos hacer la eliminación de los Registros de la Base:

l. Marque el registro deseado y luego presione et totOn Ü lEliminar)

2. A continuación se presentará el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

lttñttf,:lF:i. I

? ) ¿D¿c,..hHt¿ ¿htu c'r¿ é«.o..?

lTil:] u6

F¡gura 9.52 Desea Eliminar elregistro

3. Si Presiona Si el registro se eliminará.

4, Después de esta acción el registro estará eliminado.

PROTCOM Capítulo 9 - Página l8
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9.1.2,10 Abrir la Pantalla de Periodo Lectivo.

Si la opción a escoger es Periodo Lectivo, esta permitiñl asignar una carrera a un año

anteriormente creado,

ú =r_J!

I

2

@*l

Figura 9,53 Pantalla dc Mantenimiento de Periodo Lectivo.

Previamente debe haber seleccionado el año creado. Haga clic sobre el botón é
para presentar la pantalla de consulta o presione F2. Haga doble clic sobre el
registro que desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

1r",1
Para ingresar un Registro debe dar clic en el botón ['9 (Nuevo) el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.

3. Seleccionara la carrera a la cual asignara el año escogido.
'a

4. Para grabar el Registro debe dar clic en el botón '-' (Grabar) el cual ingresara el
registro en la Base.

9.1.2.10.1 Eliminación Periodo Lectivo.

Figura 9.54 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminará.

4. Después de esta acción el registro estará eliminado.

PROTCOM Capítulo 9 - Página l9 ESPOL

En esta opción podemos hacer la eliminación de los Registros de la Base:

l. Marque el registro deseado y luego presione 
"l 

UotOn ü (Eliminar)

2, A continuación se presentará el mensaje preguntando si desea eliminar el registro
ttl¡¡¡¡¡¡¡¡E¡l¡*¡l¡¡!¡¡¡¡-i-. J I

I
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9.1.2.11 Abrir la Pantalla de Periodo por Carrera,

Si la opción a escoger es Periodo por Carrera, esta permitirá crear un periodo a una
cÍurera en un año específico.

¡-¡¡tl¡!¡:tEu]¡:¡a¿4!¿ =l_-.r ¡l

l

flr3t
i¿:"--l

Figura 9.55 Pantalla de Mantenimiento de Periodo por Carrera.

1. Previamente debe haber seleccionado la carrera. Haga clic sobre el botón B para
presentar la pantalla de consulta o presione F2. Haga doble clic sobre el registro que
desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento En un combo se cargaran los
años académicos ingresados anteriormente. r _

l>Á: "l

2. Para ingresar un Registro debe dar clic en el botón | 'd (Nuevo) el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.

3, Ingresara el Término para la carrera.
/l

4. Para grabar el Registro debe dar clic en el botón '' ' (Grabar) el cual ingresara el
registro en Ia Base.

9.1.2.11.1 Modilicar Periodo por Carrera.

En esta opción podemos hacer la modificación de la descripción del Término. Para esto
debemos marcar el registro a modificar.

r l

Figura 9.56 Modificación de Periodo por Carrera
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{r
1. Dar clic sobre el botóri S gvtodifi."r), a continuación se visualizani el siguiente

mensaje

__l

¿Dosc¿ rsCm.nt¿ ,nodficü .5te r69Ét o. . ?

¡l

¡J

Figura 9.57 Esta seguro que desea Modificar et Regisho
'11

2. lJna vez ingresados los datos por pantalla, damos clic en el Botón -"' (Grabar) y
a continuación se presentará el siguiente mensaje.

i._ryeBe ll

Flgura 9.58 Registro Modificado

9,1.2,11.2 Eliminación Periodo Lectivo por Carrera.

En esta opción podemos hacer la eliminación de los Registros de la Base:

1. Marque el registro deseado y luego presione el botón (Eliminar)

2. A continuación se presentará el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

@@l3r --l

{) ¿06.ó ,6d'Ér. d¡rúr 6t.,.dit o..I

HEj rc |

Figura 9.59 Desea Eliminar elregisno

3. Si Presiona Si el registro se eliminará.

4. Después de esta acción el registro estará eliminado.

s¡¡tcnradcidL

st*em¡¿
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9.1.2.12 Abrir la Pantalla de Paralelo.

Si la opción a escoger es Paralelo, esta permitirá crear nuevos paralelos en un término
ya existentes.

ffi¡ -1 rlr

I

8 f lt r
<p*l \

\o
Figura 9.60 Pantalla de Mantenimiento de Paralelos.

1. Previamente debe haber seleccionado la carrera, nivel académico y l¿ materia.

-J
?\ ¿oere3 re.¡rEnt6 mcdfic ert¿ r69irko.,?

c

3. Ingresara el profesor que dictara la cátedra.

ll
4. Para grabar el Registro debe dar clic en el botón * (Grabar) el cual ingresara el

registro en la Base.

2, Para ingresar un Registro debe dar clic en el botón
pantalla para ingresar un nuevo registro.

§uevo) el cual prepara la

9.1.2.12.1 Modificar Prralelo.

En esta opción podemos hacer la modificación de los profesores ingresados. Para esto
debemos marcar el registro a modificar.

B

q
1. Dar clic sobre el botón # . 6loaincur¡, a continuación se visualizará el siguiente

mensaje

Figura 9.61 Es¿a seguro que desea Modificar el Registso

fi
2. Unavez ingresados los datos por pantalla, damos clic en el Botón -'" (Grabar) y

a continuación se presentará el siguiente mensaje.

PROTCOM Capitulo9-Página22 ESPOL
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T] tor d¡¿oe fBm hodlt¡d.r r¿usfdtdi¡m¡t€

Figura 9.62 Registro Modificado

9.3.I.2.1 Eliminación Paralelo,

En esta opción podemos hacer la eliminación de los Registros de la Base:

1. Marque el registro deseado y luego presione el botón (Eliminar)

2. A continuación se presentará el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

__l

?) ¿D... F.t¡á*¿ .¡riE ¿1. r.qi*ro, ,?

lffiil u" I

Flgura 9.63 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminaní.

4. Después de esta acción el registro estará eliminado.
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9.1.3 Abrir menú Registros.

Para ingresar al menú donde se permite realizar los registros académicos necesarios
para el PROTCOM Extensión Samborondón.

Uanlán¡n¡€ntos Ecpollos

PeBofl ¿l Adñúnistralivo

S.rva.lB d Plblbo

ScNiios dd Silh

I
)

Figura 9.64 Presentación Pantalla de Estudiantes.

1. En el menú <Mantenimiento> elija <Portafolio de Servicios> dando un clic,
luego seleccione la opción <EducativoP y a continuación <RegistroP de la
misma manera, aqui se desplegará otro menú donde tenemos las siguientes
opciones: Notas Estudiantiles, Políticas de Curso, Capitulos de Estudio, Deberes,
Estudiantes, Estudiantes a carera, registro estudiantil, deudas estudiantiles,
promociones, Docentes.

9.1.3.3 Abrir Ia Pantalla de I)ocentes

Se presenta la opción de dar mantenimiento a la tabla de Docentes, en la cual se

ingresaran los profesores de todas las carreras que maneja el PROTCOM Extensión
Samborondón.

=l--l¡l

'", -l
1l

r

6 Uec1¡E a Edt úf---------l

f--------l

Figura 9.65 Presentación Pantalla de Docentes.

Radliceión )
BEgisüos IO.sardo de Proycdos

Y.¡io!

qoclrü€s

Ástudi¿ñt6s

E dudrt.s . Qdlrs UdvÉr¡ildi.3

lns.ripcón d¿ Estudüll!.

..2 !d* E.h¡düd.¡

Dgrd6s EshdintiLc

erornocionB Gradu.d6

Polilic¿s él C!r3o

Csp¡¡u¡o, de E.tudo

Deb.res

I
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9.1.3.1.1 IngresarDocentes.

1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el botón
pantalla para ingresar un nuevo registro.

el cual prepara la

-i'' 
Gr"b",2. Se activara el botón para ingresar el registro, y el botón

pam cancelar el ingreso del nuevo registro.

3. Una yez rcalizado el ingreso se presentará el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

@@gr ¡l
. i ) r.os¿*o¡¡.¡rrlqrd.dor§*ff¿dondr¡rt ..

li A«st. ll

Figura 9.66 Ingreso Exitoso.

4. Debe ingresar en todos los campos sino se presentarán mensajes:

Nll ¡nq.r! l¡ di.c<ioñ.por f.vor

i-,i$!li[]i-..-..1

Figura 9.67

9.1.3.1.2 Modilicar Docentes.

Ingrese la dirección.

En esta opción podemos hacer la modificación de los docentes ingresados

Flgura 9.68

$r-ro.tri.",

Pantalla de consulta

, Dar clic sobre el botón
mensaje

, a continuación se visualizarán el siguiente

__t

?) ¿DBc. r..lÉntc modiñc.r .rt. rcqistro..?

Figura 9.ó9 Esta seguro que desea Modificar el Registro

PROTCOM Capítulo9-Página25 ESPOL

ilfl r'lr"uo

I

ffi cancelar 
I

l. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el 6o16¡ S para
presentar la pantalla de consulta. Haga doble clic sobre el registro que desea ver
para cargar en la pantalla de mantenimiento,

t!!¡--rf*rer¡
E¿EIE¡¡¡¡I¡:I¡IJ&,I].^.
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Grabar
3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botón

presentará el siguiente mensaje.

¡l
L6 lhd ñlÚ mdr.dor r*6I&¡dEmlt

Figura 9.70 Registro Modificado

9,f.3,1.3 Elimin¡ción Docentes.

En esta opción podemos hacer la eliminación de los Registros de la Base:

1. Consulte el registro deseado y luego presione el botón ü Eliminar

2. A continuación se presentará el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

_.J

v ¿Dee6ó rc.¡Els .&ad 6L rcdrúo,, ?

lL -.¡-- ll up I

Figura 9,71 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminará.

4. Después de esta acción el registro estará eliminado.

9.1.3,2 Abrir la Pantalla de Estudiantes,

Se presenta la opción de dar mantenimiento a la tabla de Estudiantes, en la cual se

ingresaran los estudiantes de todas las carreras que maneja el PROTCOM Extensión
Samborondón.

ffi. J--]:l
I

T

,ty* | 
--]- 

I l.o ,4
Figura 9.72 Presentación Pantalla de Estudiantes
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9.1.3.2.1 lngresarEstudiantes.

1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el botón
pantalla para ingresar un nuevo registro.

if ""uo el cual prepara [a

-i- 
Grabar

para cancelar el ingreso del nuevo registro.

ffi cancelar

3. Una vez realizado el ingreso se presentará el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

-¡l

r) Lor d¡toe fu.rm gu¿rrhdos e¡tlrf.do .meflta.

i--&!,*a--:-l

Figura 9.73 Ingreso Exitoso.

4. Debe ingresar en todos los campos sino se presentarán mensajes:

E¡¿¡¡/,/¡¡l¡&-!

il Inq¡66 l¿ drnchñ,Fr f.vd

fr l
Figura 9.74

9,1.3.2.2 Modificar Estudiantes.

lngrese la dirección

En esta opción podemos hacer la modificación de los estudiantes ingresados.

l. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el 6o16n -ii- pu.u
presentar la pantalla de consulta. Haga doble clic sob¡e el registro que desea ver
para cargar en la pantalla de mantenimiento.

@E@E¡l¡

19at 1011t @Na"

2. Dar clic sobre el botón
mensaje

Figura 9.75 Pantalla de consulta

, a continuación se visualizarán el siguiente$,uoairi.u,
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_l

¿Dese. raalmente moditicar eite regisho,.?

Figura 9.76 Esta seguro que desea Modificar el Registro

'i'l 
er"b",

3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botón -'l y se

presentaní el siguiente mensaje.

t[t*-úEtt !t.'

i/,-4,,".r.--,'"a..a",'#¡rú'úr...

t]]4!É!|.:--t

Figura 9.77 Regisho Modihcado

9.1.3.2,3 Eliminación Estudiantes.

En esta opción podemos hacer la eliminación de los Registros de la Base:

Eliminar
1. Consulte el registro deseado y luego presione el botón

2. A continuación se presentará el mensaje preguntando si desea climinar el registro

-J

v ¿D.r.¿ rc*Ert! chún¡t .tt. Ed.trc. )

uol
Figura 9.78 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminará.

4. Después de esta acción el registro estará eliminado.

s¡5t ñi¡¡t t¡L

ren
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9.1.3.3 Abrir la Estudiante por Carrera.

Si la opción a escoger es Estudiante por Carrera, esta permitirá asignar un estudiante a

una sola carrera universitaria.

ffi
Ctfn U¡¡,.úlAir

=-l¡l

l:1,

Figura 9.79 Pantalla de Mantenimiento de Estudiante por Carera.

1. Previamente debe haber seleccionado la carrera. Haga clic sobre el botón f4l puru
presentar la pantalla de consulta. Haga doble clic sobre el registro que desea ver
para cargar en la pantalla de mantenimiento. 

I :_r

2. Paraingresar un Registro debe dar clic en el Uot¿n lfl (Nuevo) el cual prepara la
pantalla para ingresar un nusvo esfudiante.

3, Ingresara el estudiante asignado para la carrera. Presione el botón .-.1 para presentar
la pantalla de consulta de estudiantes.

'f'
4. Para grabar el Regisho debe dar clic en el botón '' ' (Grabar¡ el cual ingresara el

registro en la Base.

9.1.3.3.1 Eliminación EstudianteporCarrera.

En esta opción podemos hacer la eliminación de los Registros de la Base:

Figura 9.80 Marque el Estudiante a eliminar

l. Marque el registro deseado y luego presione el botón

l.: :., ti , L, 
'¡!,r-
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2. A continuación se presentaní el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

_-.1

?) ¿oé€ rc*út. .iriw 6t6 r.!6tro ,?

li:i= u" I

Figura 9.81 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminará.

4, Después de esta acción el registro estará eliminado.

9.1.3.4 Abrir la Pantalla de Registro Estudiantes.

Si la opción a escoger es Registro Estudiantes, esta permitirá asignar un estudiante a un
paralelo en un término ya existente.

@@@re
Cc!lbtlrttt

A

.rou

Figura 9.82 Pantalla de Mantenimiento de Registros de Estudiantes

1. Previamente debe haber seleccionado la carrera, nivel académico y la materia y
paralelo.

E2. Paru ingresar un Registro debe dar clic en el botón
pantalla para ingresar un nuevo registro.

(Nuevo) el cual prepara la

3, Ingresara el estudiante asignado al paralelo. Presione el botón ...lpara presentar la
pantalla de consulta. 

f
4. Para grabar el Regisho debe dar clic en el botón ' ' (Grabar) el cual ingresara el

registro en la Base.
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9.1.3.4.1 Modificar Registro.

En esta opción podemos hacer la modificación de los estudiantes ingresados. Para esto

debemos marcar el registro a modificar.
frll¡¡,

,. gtl
Figura 9.83 Marcar el registro para modificar

I Dar clic sobre el botón 6 ,*od,Ucar), a continuación se visualizará el

2

siguiente mensaje
tlEm{¡,@EE.E5E.. 1

. ? ) .0"r"" ,"rr"*" .odf¡.a est.r.oÁho.,1

No

4
Una vez ingresados los datos por pantalla, damos clic en el Botón ' (Grabar) y
a continuación se presentaná el siguiente mensaje.

¡l
rl Lcú d*ot f¡,6 n dt do, edil.ctridiáte, ,

f:.]g{{trl

Figura 9.85 Registro Modificado

9,3.1.2.1 Eliminación Registro.

En esta opción podemos hacer la eliminación de los Registros de la Base:

l. Marque et registro deseado y luego presione el botón U (Eliminar)

2. A continuación se presentani el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

_)lrffiiI_! I I

¿0!s r..lEté.{íhr 6t ..oEtro..7

ll r.il u" I

t02
E

lL,,É M,rrer solór.no Lg!l
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Figura 9.84 Esta seguro que desea Modificar el Registro

Flgura 9.86 Desea Eliminar el regisuo

3. Si Presiona Si el registro se eliminará.

4. Después de esta acción el registro esta¡á eliminado.
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Si la opción a escoger es Registro de Notas, esta permitirá asignar a un estudiante su

respectiva nota en el paralelo que esta regishador. Solo su profesor podrá hacerlo, por lo
que este deberá tener iniciada su sesión en el sistema.

fñaftil: =t r¡

Sdá.rildo Ei.dliw.ñ S¡rt@r d¿ lrlomá.i,óñ

Nrd 100

Íl---l
-_lCdrDntár¡i¿¡¡o Hunúro y Ebc.

,&* 
|

Figura 9.87 Pantalla de Mantenimiento de Registros de Notas.

1 Previamente debe haber seleccionado la carrera, nivel académico, término, la
materia, paralelo y tipo de nota a ingresar (Parcial, Final y Mejoramiento)

2. Los estudiantes registrados en ese paralelo se cargaran automáticamente.

3, Seleccionará el tipo de nota y marcara al estudiante al cual ingresara la nota. A

continuación dará clic en el botón I , gr{oaincar), para errLpezara grabar los
registros de las notas.

O.td6 Lédiro PrdEcro Effi Adicioñ Tot¿¡

¡{.t ,
N Pro/eclo ExarÉn Adicion Tot¿l

s
Figura 9.88 Marcar la Nota a modificar

'a'
4. Una vez ingresada las notas, para grabar el Registro debe dar clic en el botón '"'

(Grabar) el cual ingresara el registro en l¿ Base.
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9,1.3.5.f IngresarDetrlles.

En esta opción podemos ingresar el detalle de cada una de las notas ingresadas.

1. Dar clic sobre el botón
pantalla:

EI 6usca¡, a continuación se visualizará la siguiente

rT;F¡!"?¡!ri7rr1

::]

Figura 9.89 Seleccionando el Tipo de notas.

2. Al cargar la pantalla se visualizara un combo en el cual se escogerá a que nota
deseamos ingresar el detalle. El ingreso se realizara al estudiante cuyo botón haya

sido presionado.

tr_3. Una vez escogido el tipo de detaile, haga clic sobre el botón
prepara la pantalla para ingresar un nuevo registro.

(Nuevo) el cual

4. Para $abar el Registro debe dar clic en el botón '- (Grabar) el cual ingresara el
registro en la Base.

@.. ¡]

Figura 9.90 Pantalla de ingreso de desglose de notas

,-l) r!, 
]

9.1.3.5.2 ModilicarDetalles.

En esta opción podemos modificar el detalle de cada una de las notas ingresadas.

1. Seleccionamos el regisho dará clic en el botón 9 gnloain"ar), para modificar
el registro.

:!
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trEEEIEEllT:

,.) 6 ¡i

Figura 9.91 Modificando el desglose de notas.

f.l
Para grabar el Registro debe dar clic en el botón ' (Grabar) el cual ingresara el
registro en la Base.

8.1.3.5.3 EliminarDetalles.

2

En esta opción podemos modificar el detalle de cada una de las notas ingresadas.

l. Seleccionado el registro dará clic en el botón ü 6,,*,nur), para eliminar el
fegistro.

'f

Figura 9.92

sr* I

Eliminando el desglose de notas.

2. A continuación se presentará el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

_l

¿D.4. r¿¡M. clnh¡r ¿{e r.Ctlo, ,7

l=Ell u. I

Figura 9.93 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminará.

4. Después de esta acción el registro estará eliminado.

PROTCOM Capitulo9-Páginaj4 ESPOL
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9.1.3.6 Abrir la Pantalla de Deudas Estudiantiles.

Se presenta la opción de dar mantenimiento a la tabla de Deudas Estudiantiles en la cual

se almacenaran todas las deudas que un estudiante tiene con el PROTCOM Extensión
Samborondón.

@¿ -l l¡l
frtr¿Lrl

D.r¡¡,

Figura 9.94

9.1,3.6.1 Ingresardeudas.

1..¡l'!l. Para ingresar un Registro debe dar clic en el botón (Nuevo) el cual prepara
la pantalla para ingresar un nuevo registro. Previamente debe consultar al estudiante
al cual va a asignar la deuda. Si el estudiante ya tiene deudas, se van acumulando las
nuevas. Se ingresara e I Valor de la Deuda, Motivo y fecha de Vencimiento.

2
/

Se activara el botón '"' (Grabar) para ingresar el registro.

@a :]__l _.:fl

t---ñiñ86] 1¿l
Lud Misu.l soló'uáño L.óñ

2oo:2oo,rsng

x

Figura 9.95 Ingrese los datos

3. Una vez ¡ealizado el ingreso se presentará el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

PROTCOM Capítulo 9 Página 35 ESPOL
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fig¡er¿.1v.lor d. b dald.,por favor

i-. ds!,ir;¡ _j

Figura 9,97 Ingrese el valor de la deuda.

9.1.3.6,3 ModificarDetalles.

En esta opción podemos hacer la modificación de las deudas ingresadas a un estudiante.

-l¡

¡

EEEEW§"',
2@120236 l

Lü! M¡úd Son¿m L€ff

rl $ ll,

qr'* 
|

Figura 9.98 Seleccione el registro a modifica¡.

l. Primero deberá consultar al estudiante. Si este tiene deudas, automáticamente se

presentarán las deudas que este tiene. Caso contrario los registros saldrán en blanco.
Marque el registro a modificar haciendo clic con e[ Mouse el la primera columna

(numerada). Presione el botón 9 fin'loAi¡.ar), a continuación se visualizará cl
siguiente mensaje

E[lt;lTtrfrFi .

")v ¿Dése. r€alñento modif¡c.r este r.gi5tro.,?

l¡-Ei-l

Figura 9.99 Esta seguro que desea Moditicar cl Registro

No

t00tr08.19
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Figura 9,96 lngreso Exitoso.

4. Debe ingresar en el campo descripción sino se presentani el mensaje:

@: ¡l
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"t-
2. lha vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botón '"'

presentará el siguiente mensaje.

cd*6 f úmmdlk dor r¡rrr¿d..1ftr1..

Figura 9.100 Registro Modificado

9.1.3.6.3 EliminaciónDetalles.

yse

li ¡:ir-_ i

En esta opción podemos hacer la eliminación de los Registros de la Base:

1. Marque el registro deseado y luego presione el botón ü (Eliminar).

2. A continuación se presentará el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

_)

a ¿D.r!¿ ,6.1útc c¡n5.. ¿st¿ rqFtro,,?

Url

Figura 9.101 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminará.

4. Después de esta acción el registro estará eliminado.

sktcm.d.E
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9.1.3.7 Abrir la Pantalla de Promoción.

Se presenta la opción de dar mantenimiento a la tabla Promoción, la cual albergara
todos los datos de los estudiantes graduados del PROTCOM Extensión Samborondón.

E@I* 'r x

ri'l

,J"' 
I

Figura 9.102

9.1.3.7,1 Ingresar Estudiantes.

l.;r
l. Para ingresar un Regisho debe dar clic en el botón lrl (Nuevo) el cual prepara la

pantalla para ingresar rm nuevo registro. Se debe seleccionar la carrera y el año de
Promoción, el cual se cargará en un combo. Ingresaremos matrícula, nombres y
apellidos, email, direccion Url y su promedio de graduado.

ft
2. Se activara el botón -'" para ingresar el registro.

3. Una vez realizado e[ ingreso se presentará el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio. EtEt?!Fi-¿". ¡]

Figura 9.103 Ingreso Exitoso.

4. Debe ingresar en el cada campo la descripción sino se presentará el mensaje:

Presentación Pantalla de Promoción G
I

.;.^,. r

¡
Pr fe h9e !¡ nJBo d. ñ*rEü. ¡ld .tudá.*.

ll &"c. ll

Figura 9.104 Ingrese el número de matrícula.

N
--:J

9.1.3.7.2 Modific¡r Promoción.

rll

§''t¿¡n. d. adrú¡*...t¡¡í
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En esta opción podemos hacer la modificación de las Promociones ingresadas en la base

de datos.

Figura 9.105 Selección del Registro

1. Primero deberá consultar la Promoción. Seleccione el estudiante a modificar.

6 lrodrar.ar), a continuación se visualizani el siguientePresione el botón
mensaje

__l

t\ri/ ¿Dér.á r..lm.rta modlkar .st. regi'tro..?

Figura 9.106 Esta seguro que desea Modificar el Registro

2. Una yez modificados los datos por pantalla, presionamos el botón ' ' (Grabar) y
se presentará el siguiente mensaje.

@trEE:. A

.? Lo¿sr'¡om.*r&dd¡úI.

Flgura 9.107 Registro Modificado

9.1.3.7.3 Elimin¡ciónPromoción.

En esta opción podemos hacer la eliminación de los Registros de la Base:

1. Consulte el registro deseado y luego presione el botón U (Eliminar).

2. A continuación se presentará el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Figur¡ 9,108 Desea Eliminar el regisho

3. Si Presiona Si el regisho se eliminará.

4. Después de esta acción el registro estará eliminado.

ll¿irEr-¡¿ Nonhcr t I'l¡1
:Il
lú.rt.r15;

:::-:i
))

ri T

,.¡¡-) $ü
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9.1,3.7,4 IngresarFotos.

l. En la pestaña de Fotos se podrán almacenar fotos de las

levantaran desde El Sitio Web o el Sistema. El botón
pantalla para ingresar un nuevo registro. El primer botón .- permite seleccionar la
foto a almacenar .

promociones, las cuales se

liÜ lxuevo) prepara ta

1

:t lx
Figura 9.109 Pantalla para ingrcsar la foto.

r-- & ---l

Figura 9.1l0

¡
T] Lor ddo5 fuerú CJüGdo§ t¿tÉfrtdiiÍr€rte, ,

Figura 9.112 Ingrese la foto.

Pantalla para selección de foto.

.?

2. Se activara el botón '"' (Grabar) para ingresar e[ registro.

3, Una vez realizado el ingreso se presentará el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio. El segundo botón : presenta una vista preliminar de la foto.

sstgn¡ddI

PROTCOM ESPOL

ffi

:l
_1

I

Flgura 9.lll Ingreso Exitoso.

4. Debe ingresar en el campo la descripción sino se presentani el mensaje:

tilHlti,ffiñ'l!1ts .i !l

_\ o* ***nr*o"on".,**"*.. 
I

IlrcEi¡] I
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9.1.3.7.5 EliminaciónFoto,

En esta opción podemos hacer la eliminación de los Registros de [a Base:

l. Consulte el registro deseado y luego presione el Uot¿n Ü (Eliminar). .

2. A continuación se presentará el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

{/
li lll[o

Figura 9.113 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminará.

4. Después de esta acción el registro estará eliminado.

9.1.3.8 Abrir la Pantalla de Políticas de Curso.

Si la opción a escoger es Políticas de Curso, esta permitirá ingresar las políticas que un
profesor establece dentro de su paralelo. Solo el profesor puede hacer los ingresos.

@ijíE -]--J¡

I

@*l
Figura 9.114 Pantalla de Mantenimiento de Políticas de Curso

Previamente debe haber seleccionado la carrera, nivel académico y la materia y
paralelo.

§uevo) el cual prepara la2. Para ingresar un Registro debe dar clic en el botón
pantalla para ingresar un nuevo registro.

PROTCOM Capítulo 9 - Página 4l
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4
"-l

Para grabar el Registro debe dar clic en el botón -" (Grabar) el cual ingresara el
regi§tro en Ia Base.

{a
'¿ (Modificar), a continuación se visualizará el

9.1.3.8.1 Modificar Política.

En esta opción podemos hacer la modificación de las políticas ingresados. Para esto

debemos marcar el regisho a modificar.
hül6

,Ü 6Ü
Figura 9.1l5 Seleccionando la politica a modificar

1. Dar clic sobre el botón
siguiente mensaje

@ffi --l

.3/ ¿0.,"u '*l,,.nt. rodirkü.tt6 rcqi't¡o,,?

Figura 9.116 Esta seguro que desea Modificar el Regi.t o 
--..._'(

2. ÍJna vez ingresados los datos por pantalla, damos clic en el Botón ' ' (Grabar) y
a continuación se presentará el siguiente mensaje.

@@trr, !
i ) * ¿*o¡--".¿.*" r*¡t .torrÉr¿..\r.

ll a.Éotü ll

Figura 9.1l7

9.1.3,8.2 EliminrciónPolltica.

Registro Modificado

En esta opción podemos hacer la eliminación de los Registros de la Base:
1. Marque el registro deseado haciendo clic en la primera columna (numerada) y luego

presione el totón Ü (Eliminar)
2. A continuación se presentará el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

@EB, J
.11 io.*. -**t. or*- 

"*. 
.qí.,, r

lffill u. I

Figura 9.118 Desea Elimira¡ cl registro

PROTCOM ESPOL

1

ti.. f. it e I
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3. Si Presiona Si el registro se eliminará.

4. Después de esta acción el registro estará eliminado.

9.1.3.9 Abrir la Pantalla de Capítulos de Estudio.

Si la opción a escoger es Capítulo de Estudio, esta permitirá ingresar los capítulos que

un profesor debe seguir dentro de su paralelo. Solo el profesor puede hacer los ingresos.

¡EEG@Ifl!' - l¡l

d. f,t¡¡ü.

,¿D* I

Figura 9.1l9 Pantalla de Mantenimiento de Capítulos de Estudio

1. Previamente debe haber seleccionado la carrera, nivel académico y la materia y

E- (Nuevo) el cual prepara la

3. Ingresara el Capítulo establecido.

f
4. Para grabar el Registro debe dar clic en el botón '"' (Grabar) el cual ingresara el

registro en la Base.

9.1,4,2.2 ModilicarCapítulo.

En esta opción podemos hacer la modificación de los capítulos ingresados. Para esto
debemos marcar el registro a modificar.

C¿oilüo

PROTCOM Capitulo9-Página4j ESPOL
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paralelo.

2. Para ingresar un Registro debe dar clic en el botón
pantalla para ingresar un nuevo registro.
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.:¡ 5 L]

Figura 9.120 Selección de Capítulos de Estudio

S graoaincar), a continuación se visualizará el1. Dar clic sobre el botón
siguiente mensaje

ETñ'T§
l}¿¡¡¡¡¡¡¡ll¡¡l¡Li-

¿Dere. re¿trÉñts modft& .*. rGosko. , ?

Figure 9.121 Esta seguro que desea Modificar el Registro
-F-

2. lJna vez ingresados los datos por pantalla, damos clic en el Botón -- (Grabar) y
a continuación se presentará el siguiente mensaje.

iiH.,!;ffi1,

r)

Figura 9.122 Regisho Modiñcado i

9.1.3,9.2 Eliminación Capltulos.

En esta opción podemos hacer la eliminación de los Registros de la Base: ;*{.

1. Marque el registro deseado haciendo clic en la primera columna (numerada) y luego

presione et Uot¿, ü (Eliminar)

2. A continuación se presentará el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

)
?) ¿0.q É.rErt. .¡nh.. .et. r.sa6..?

li-*=.--.:l ¡. I

['igura 9.123 Desea Eliminar el regisho

3. Si Presiona Sl el registro se eliminará.

4. Después de esta acción el regisho estani eliminado.

.l
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9.1.3.10 Abrir la Pantalla de Deberes.

Si la opción a escoger es Deberes, esta permitira ingresar los deberes que un profesor
establece dentro de su paralelo. Solo el profesor puede hacer los ingresos.

tr@E-rilt- -lle

I
f----l I

FE¡É Eñvio F@aE Eñl'.@

<D -- I

Figura 9.124 Pantalla de Mantenimiento de Deberes.

Previamente debe haber seleccionado la carrera, nivel académico y la materia,
paralelo y Capítulo de Estudio.

2, Para ingresar un Registro debe dar clic en el botón
pantalla para ingresar un nuevo registro.

1

@ (Nuevo) el cual prepara la

3. Ingresara el deber, fecha de entrega y fecha de envío_que el profesor est¿blezca.

f

4. Para grabar el Registro debe dar clic en el botón -"' (Grabar) el cual ingresara el
registro en la Base.

9.1.3.10.1 Modificar Deber.

En esta opción podemos hacer la modificación de los deberes ingresados. Para esto
debemos marcar el regisho a modificar.

DdclÉ

.jI $ü
Figura 9.125 Selección Debcres

F.ctL Envb Fcch¿ Eñl!éa.

.l

PROTCOM Capítulo9-Página45 ESPOL

r-----

I f i3 llx

I 2oo4{8.23 I 2oo{.0e24 I



Manual de Usuario Sistema de Administración del Portal Protcom Samborondón(SAPP)

,,

6 goorocar), a continuación se visualizará ell. Dar clic sobre el botón
siguiente mensaje

Figura 9.127 Regisho Modiñcado

9.1.3.10.2 Eliminación Deber.

?) ¿D.+. É*mntc !¡iajr .rt. l.(i{rc, ,7

Figura 9.128 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminará.

4. Después de esta acción el registro estará eliminado.

EII;?!7'F. __l

.tlv
li,:f- No

Figura 9.126 Esta segu¡o que desea Modificar el Rcgistro

.,:
Una vez ingresados los datos por pantalla, damos clic en el Botón t ' (Grabarl y
a continuación se presentará el siguiente mensaje.

¡
r)

En esta opción podemos hacer la eliminación de los Registros de la Base:
l Marque el registro deseado haciendo clic en la primera columna (numerada) y luego

presione et uot¿n Ü (Eliminar)

2. A continuación se presentará el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

PROTCOM Capítulo9-Página46 ESPOL
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9.1.4 Abrir menú Desarrollo de Proyectos.

Para ingresar al menú donde se permite realizar los registros necesarios sobre
información de Servicios que brinda el PROTCOM Extensión Samborondón.

Ianlenimierlos Erocesos eon§.Jtasy Fepo es

EducdiYos

PasonC dlniisraüvo

SavEios al Pgblco

§ewicir dd S![o

Varbs

Figura 9.129 Menú Desarrollo de Proyectos

l. En el menú <Mantenimiento> elija <Portafolio de Servicios> dando un clic,
luego seleccione la opción <Desarrollo de Proyectos>, aquí se desplegará otro
menú donde tenemos las siguientes opciones: Servicios, Productos.

9.1.4.1 Abrir la Pantalla de Servicios.

Si la opción a escoger es Servicios, est¿ permitirá ingresar los servicios que un
departamento establece. Solo el profesor puede hacer los ingresos.

rl@-r =Ll¡]

__;

§aviios

Produdos

l,{l

Figura 9.130 Pantalla de Mantenimiento de Servicios.

1. Previamente debe haber seleccionado el Departamento.

l.t-\2. Para ingresar un Registro debe darclic en el botón l'¿J (Nuevo) el cual prepara la
pant¿lla para ingresar un nuevo registro.

3. Ingresara el nombre del Servicio, la descripción y el Link respectivo..
í1

4. Para grabar el Registro debe dar clic en el botón --:-- (Grabar) el cual ingresara el
registro en la Base.

Portafolio rle§avbos t

losaroh & Royeclos )
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9.1.4.1.1 Modificar Servicio.

En esta opción podemos hacer [a modificación de los servicios ingresados. Para esto
debemos marcar el registro a modificar.

S.trId.,

rt fñü
Figura 9.131 Selección Servicios

S 6raoaincar), a continuación se visualizará el1. Dar clic sobre el botón
siguiente mensaje

E trÍl'llEA

\l ¿Ocse. rs¿¡rEltc modf¡(ar e5le rcgbt o. . ?

Figura 9.132 Esta seguro que desea Modificar el Registro

.i.¡

2. lJ¡a vez ingresados los datos por pantalla, damos clic en e[ Botón -- --- (Crabar) y
a continuación se presentará el siguiente mensaje.

¡l
.i)

Figura 9.133 Registro Modificado

9.4,1,6,2 Eliminación Servicio.

En esta opción podemos hacer la eliminación de los Registros de la Base:
1. Marque el registro deseado haciendo clic en la primera columna (numerada) y luego

presione el botón (Eliminar)

2. A continuación se presentará el mensajc preguntando si desca eliminar el registro

ttlt}E+i I

\32 ¿Dd¿¡ Er¡!l*! ltlúE Bt. ,.d,tro,,?

UO

Figura 9.134 Desca Eliminar cl registro

__.1

No

M

de áv¡.s. lbr6, r.vFt.s, orror s4slei
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3. Si Presiona Si el registro se eliminará.

4. Después de esta acción el registro estará eliminado

9,1.4,2 Abrir la Pantalla de Productos.

Si la opción a escoger es Productos, esta permitirá ingresar los productos por servicio
que un departamento establece. Solo el profesor puede hacer los ingresos.

ñr§t, =.1--l¡l
D.!ai.-r¡

I

rl I

@*l

Flgura 9.135 Pantalla de Mantenimiento de Productos.

1. Previamente debe haber seleccionado el Departamento y el servicio.
l,*]

2. Para ingresar un Registro debe dar clic en el botón 11il (Nuevo) el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.

3. Ingresam el cliente, Nombre del Producto, Descripción, costo, comentario, fecha de
elaboración y su respectivo Link.

'4
Para grabar el Registro debe dar clic en el botón ' - (Grabar) el cual ingresara el
registro en la Base.

4

9.1.4.2.1 Modificar Producto.

En esta opción podemos hacer la modificación de los productos ingresados. Pa¡a esto
debemos marcar el registro a modificar.

PROTCOM Capítulo9-Página49 ESPOL
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Figura 9.136 Selección Productos

I S god,ncar), a continuación se visualizará el

"\ ¿oc5c. redm¿nté múi.¿r e't¿ reqrho, , ?

lr=-= u" I

Figura 9.137 Esta seguo que desea Modificar el Registro_-__:;_
'a

2. lJna vezingresados los datos por pantalla, damos clic en el Botón ''' (Grabar) y
a continuación se presentará el siguiente mensaje.

¡l

Dar clic sobre el botón
siguiente mensaje E H'!rÍt($ __)

E.&!dfl

Figura 9.138

9,7.4.2.2 Eliminación Producto.

Registro Modificado

En esta opción podemos hacer la eliminación de los Registros de la Base:

l. Marque el registro deseado haciendo clic en la primera columna (numerada) y luego

presione et uotón B lEliminar)

2. A continuación se presentará el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

u"l
Figura 9.139 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminará.

4. Después de esta acción el registro estará eliminado.

E¿dÉ lnldóc¡vó Prú nq¿ & F

t¡, Bm Gráooo oirr¿l C4p€cr

td F@ldécdirc Bs,@ LA Pt

l
t-

,¡
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9,1.4,2.3 Foto Producto.

En esta opción podemos agregar fotos desde sl Sistema al Servidor.

Presione el botón lll (Buscar) para que cargue la siguiente pantalla

@'i
t br ¡.1 ¡tr¿¡t

¡l

-il-rJ
-l -sl

Figrra 9.140 Pantalla de Foto

1. Haga clic sobre el botón -BJ puru cargar la pantalla de búsqueda de imagen.

il¡l

-iJ
'lt
_J

§tr

#

:1.¡¡td._cM_!@r.Fc
I úEd,.d*.o.tdd Fo
gl ú6.d'.dddpÉ.Do
g] rñ.d,.d.o¿rmJ.p

9 dmn_c.¡¡rv6t.d r

rl
:]
:-

' Figura 9.141 Pantalla de Búsqueda de Imagen.

2. Seleccione la imagen y haga clic en el botón <Abrir>.

3. El mismo procedimiento para cargar los dos tipos de foto.

4. Para grabar el Registro debe dar clic en el botón '' (Grabar) el cual ingresara el
registro en la Base.

5. Si no puede grabar se presentará el siguiente mensaje

¡l
La lm¿gen no rudo ser Alma,:er|3do en el servidor, Debe In¡c¡ar seeón en el serv¡dor

1. Una yez ingresado al servidor, podrá realizar el almacenamiento de la imagen.

IJ

Sistema de AdministraEión de

PROTCOM Capitulo9-Página5l ESPOL

tl** | f "É,1 g;,"*.1 B *-"i ,dl * ll

ryi
E4s 6 r]@- -,-¡ E cr E3-

li Ac6Dt¿r ll

F'igura 9.142 Debe iniciar sesión cn el serviclor.

6. Deberá acceder al servidor para poder grabar'la imagen.
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9.1.5 Abrir menú Varios.

Para ingresar al menú donde se permite realizar los registros adicionales para servicio
de la comunidad politécnica.

U.,,1**,1,- lrocesos lmvluyF4ules

Ed,**
lesardb dr ftoyectos I

Figura 9.143 Menú Varios

1 En el menú <Mantenimiento> elija <Portafolio de Servicios> dando un clic,
luego seleccione la opción (Varios), aquí se desplegará ot¡o menú donde tenemos
las siguientes opciones: Programoteca .

9.1.5.2 Abrir la Pantalla de Prográmoteca.

Pasmd ddriri*ativo

Seúio d ft.{ro

Savi$¡ dd Sjb

1a*-" J 

-l - 
I -- r 1"2 '"" r

Figura 9.144 Pantalla de Mantenimiento de Código Fuente,

l. Para ingresar un Registro debe dar clic en el botón el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro. El registro se graba con el Login del
Usuado que tiene iniciada la sesión.

2. Ingresara Titulo del Programa, el lenguaje de desarrollo, y una breve descripción.

3. Para seleccionar el programa, presione el Botón í..-Il ¿e gúsqueda junto al texto de
Programa.

4. Aparecerá una pantalla de selección de programa

Portafoliode§erücios )

PROTCOM Capítulo9-Página52 ESPOL

Si la opción a escoger es Programoteca, esta permitirá ingresar archivos .Zip al servidor,
los cuales podrán ser descargados por los usuarios. Contempla una serie de códigos y
ejemplos de programación en diferentes lenguajes.

]]Gñ-l =l__l!

__lr---_=
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AA
€ÉdE'

a&rctr.dor.rv¡PER l!.o/.do yr.*¡(*i'32)

-Jás¡3q
-!.1

3fi!|]

Figura 9.145 Pantalla de selección de Programa

5. Haga clic en el Botón <Abrir> para seleccionar el nombre del programa y cargarlo
en la pantalla de ingreso.

6. Para gabar el Registro debe dar clic en el botón
registro en la Base.

el cual ingresara el

7. El archivo pasara a ser almacenado al Servidor.

8. Si no puede grabar se presentará el siguiente mensaje

Flgura 9.146 Debe iniciar sesión en el servidor.

9. Deberá acceder al servidor para poder grabar el archivo.

10. Una vez ingresado al servidor, podrá realizar el almacenamiento del archivo.

9.1.5.1,1 Modificar Programa.

En esta opción podemos hacer la modificación de los registros ingresados.

1. Se deberá consultar el registro a modificar. Dar clic sobre el botón
continuación se visualizará el siguiente mensaje

$uoairi.u,

!-E rr!# j
l}¡¡:iJ,lj¡¡.L:l ¡--

O.so. r.dnE ü. íIodricd el6 re!Étro. , ?

i¡! Url

Figura 9.147 Esta seguro que desea Modificar el Registro

a

__1

"\
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2. lJna vezingresados los datos por pantalla, damos clic en el Botón 
-i- Grabar 

, a

continuación se presentará el siguiente mensaje.
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¡l
rl Lor d*or lrroñ moift.dot r.til..tolanod6,

Figura 9.148 Registro Modificado

9.1.5.1.2 f,liminacióndePrograma.

En esta opción podemos hacer la eliminación de los Registros de la Base:

1. Consulte el registro deseado y luego presione el botón l] eti'in"'

2. A continuación se presentará el mensaje preguntando si desea climinar el registro

E@8, --l

{f .o.o.-"to*" *nt* 
"*,"rr*,o..r

F'igura 9.149 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminará.

4, Después de esta acción el registro estará eliminado.

s¡rtñrlcafl

PROTCOM Capítulo9-Página54 ESPOL

f¡=-==i u" I



Manual de Usuario Sistema de Administración del Portal Protcom Samborondón(SAPP)

9.2. PERSONAL ADMINISTRATIVO

9.2,1 Objetivo

El menú permite dar mantenimiento a las diferentes opciones que maneja el área

Administrativa del PROTCOM Extensión Samborondón. Entre estas opciones tenemos:
directivos con sus cargos y titulos, departamentos, reglamentos estudiantiles, etc.

14ánter¡imientos Lerocesos
Portalolio de §ervicios

Earqc
OeprftüÍentos

Empres.

Iitulo P¡ofes¡onrl

eaI¡ona

D¡ectivos

Eé9lani.fltos
B 6solucion6s

Polit¡car dc Baserv.c¡ón de L.bdatorios

Figura 9.150 Menú Personal Administrativo.

9.3,1.1 Abrir la Pantall¡ de Cargos.

Se presenta la opción de dar mantenimiento a la tabla de Cargos, en la cual se

almacenaran los cargos que los dirigentes de la ESPOL cumplen dentro de la
Institución.

-t t8

i!

Jv:l 

-l 
I I rr» 'o'

F¡gura 9.151

9,2.1.1.1 lngresarcargos.

Presentación Pantalla de Cargos,

1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el botón
pantalla para ingresar un nuevo registro.

Cr:..

el cual prepara la

ffi cancelar
2 Se activara el botón { srabar 

para ingresar el registro, y el botón
para cancelar el ingreso del nuevo registro.

3. Una vez realizado el ingreso se presentará el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.
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PersonBlAdm¡n¡str.tivo t
Scrvicb. .l Pgbl¡co

Servicios dcl S¡tio

C-onsult¿!y Flapotc§lt

il

{Ér,uuo I



Manual de Llsuario Sistema de Administración del Portal Protcom Súmborondón(SAPP)

krñ1,?+,!ti,?i

i ) r* ¿*o, t o- *.d.dor r*il6cto,ü,.ne.

Flgura 9.152 lngreso Exitoso.

4. Debe ingresar en el campo descripción sino se presentará el mensaje:

F¡gura 9.153 Ingrese el nombre del cargo

9.2.1.1.1 Modificar Cargos

En esta opción podemos hacer la modificación de los cargos ingresados.

1. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el 6o16¡ S paro

presentar la pantalla de consulta o presione F2. Haga doble clic sobre el registro que

desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

2. Consultar el registro y dar clic sobre el botón
visualizarán eI siguiente mensaje

@EE0@:,

{ñrod,r,.u,{ , a conlrnuaclón se

¿D€r€¿ realmente modifi( ests registro.,?

Figura 9.155 Esta seguro que desea Modificar el Registro
r Grabar

3. Una vez modiñcados los datos por pantalla, presionamos el botón -" - yse
presentará el siguiente mensaje.

t6 d¿6 ñ!m tud¡k¡do' 
'¿bláo@a..

Figura 9.156 Rcgistro Modiflcado

ffiffi
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Figura 9.154 Pantalla Consulta de Cargos.

Uoli -f.-,



Manual de (Jsuario Sistema de Administración del Portal Protcom Samborondón(SAPP)

9,2.1.1.1 Eliminación Cargos.

En esta opción podemos hacer la eliminación de los Registros de la Base:

l. Consulte el registro deseado y luego presione el botón I etirinu,,

2. A continuación se presentará el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

_)

v ¿D!r. E¡lMt¿ .¡nrw r*é r.qÉro,.?

Figura 9.157 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminará.

4. Después de esta acción el registro estará eliminado.

9.2,1.2 Abrir la Pantalla de Departamentos.

Se presenta la opción de dar mantenimiento a la tabla de Departamentos, en la cual se

almacenaran los departamentos existentes dentro del PROTCOM Extensión
Samborondón.

!l¡

4
&É d.l Dcp.¡t¡¡i.nt

tir:r::]l

,.É*"*l l- i- -.1 {»,-i",-l

Figura 9,158 Presentación Pantalla de Departamentos.

9,2.1.2.1 Ingresar Departamentos.

1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el botón el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro. Debe también ingresar (Consultar) al
director del Departamento

Se activa¡a el botón 
jl erauu' 

para ingresar e[ registro, y e1 botón
para cancelar el ingreso del nuevo registro.

ffi cancelar
2

3. Una vez realizado el ingreso se presentará el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Capínlo 9 - Página 57 ESPOL
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Figura 9.159 Ingreso Exitoso.

4. Debe ingresar en los campo descripción sino se presentará el mensaje:

_xl

il1) Por f¿vor hgr.rc .l Nombrr ¿el o.pa4.me¡to

Figura 9.160 lngrese el nombre del departamento

9.2,.1.2.1 Modificar Departamentos.

En esta opción podemos hacer la modificación de los departamentos ingresados.

l. Primero debe consultar el registro a modihcar. Haga clic sobre el Oo,5r, [* para
presentar la pantalla de consulta o presione R2. Haga doble clic sobre el registro que

desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

Figura 9.161 Pantalla Consulta de Departamentos

dñ rod,r,.",é , a continuación se visualizarán el siguiente2. Al dar clic sobre el botón
mensaje

,\v ¿Dc5e¿ realmorte modfkar e5te r.g:§tro..?

:!ll

Figura 9.162 Esta seguro que desea Modificar el Registro

' Grabar3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botón ' y se

presentará el siguiente mensaje.

rioddiñócióñ dc §hdios y Ee Ma.iá iñi@iG e.Edos d.l Eam¡6 S.¡aüo,údód
CñlroleGeliónde DÉeécloe Ll.v¿ 6c.Eo .l con¡ol de lrorecios de o'adu.cióh

Ll.va ¡ c.bo.ld.r. ollo¿áDáah5s w.b délPrarcm
Uñid.d d. S.,Y c'os rrromá¿o. Scéúdqé dc b¡irdd SéNGos rñtomáúcls

l
2
3

5
6 5. éñc.rg¿ dá lo qrÉ 61. pubtE d¡d!
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l¡¡¡¡¡¡¡t¡¡¿¡4-

i) L* a.r- r,-- -*.'a.,,!rEr*,a .*!.,

lffil

Figura 9.1ó3 Registro Modiñcado

9.2.1.2,2 Eliminación Departamentos.

En esta opción podemos hacer la eliminación de los Registros de la Base:

1. Consulte el registro deseado y luego presione el botón ü et'in"'

2. A continuación se presentará el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

a ¿0.* ic.¡út .¡niE ¿*. 69E¡o,,?

rl-t r"l

Figura 9.164 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminará.

4. Después de esta acción el registro estará eliminado.

9.2.1.3 Abrir la Pantalla de Empresa.

Se presenta la opción de dar mantenimiento a la tabla de Empresa en la cual se

almacenaran todas las Empresas que son clientes del PROTCOM Extensión
Samborondón.

-l t¡
j']

_l

E-M.ü'

F¡gura 9.165 Presentación Pantalla de Empresa.
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9,2.1,1.1 Ingresar Empresa.

1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el botón el cual prepara la

pantalla para ingresar un nuevo registro. Debe ingresar el nombre del representante

de la empresa (Consultar).

2. Se activara el botón
' Gr¿bdr

para ingresar el registro.

3. Una vez realizado el ingreso se presentará el mensaje indicando que el ingreso fue

satisfactorio.

l'igura 9,166 Irgreso Exitoso.

4. Debe ingresar en el campo descripción sino se presentará el mensaje:

¡l
N

__:J
¡r¡9re5é la eñprer.,pd f.vor

i:"¡i+l;-,--;

Figura 9.167 Ingrese la empresa

9.2.1.1.2 Modificar Empresa

En esta opción podemos hacer la modificación de las Empresas ingresadas.

l. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el botón & para
presentar la pantalla de consulta o presione F2. Haga doble clic sobre el registro que

desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

r l§!@090977s$Bmi lPFormH ESP0L

Figura 9.168 Pantalla Consulta de Empresas.
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2. Presione el botón $roo,r'.u, , a continuación se visualizará cl siguiente mensaje

_l

")v ¿D6sea reólmcnts ñoditi(ar esta Ieqisho,.?

E--si-n [o

Figura 9.169 Esta seguro que desea Modificar el Registro

' Grabar3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botón
presentará el siguiente mensaje.

yse

i) L6 ¿d6 fr*ó ñúó..d6 r*tf&rddde

li ""{-l
Flgura 9.170 Regisho Modificado

9.2.1.1.2 Eliminación Empresas.

En esta opción podemos hacer Ia eliminación de los Registros de la Base:

1. Consulte el registro deseado y luego presione el botón ü Elim¡n¿r

2. A continuación se presentará el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Figura 9.171 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminani.

4. Después de esta acción el registro estará eliminado.

Sistem¿ dc A

PROTCOM Capítulo 9 - Págind 61 ESPOL
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9.2.1.4 Abrir la Pantalla de Título Profesional.

1. Se presenta la opción de dar mantenimiento a la tabla de Titulo Profesional, en la
cual se almacenaran los títulos de los empleados de la ESPOL.

EEEE@ru =L- l¡l

4

i,¡Y:-l ---l I r2-l. .

Figura 9.172

9.2,1.4.1 IngresarTitulos.

Para ingresar un Registro debe dar clic en el botón
pantalla para ingresar un nuevo registro.

9f'*"" I el cual prepara la

. -í 
Grabar

para cancelar el ingreso del nuevo registro.

fi cancelar

Presentación Pantalla de Titulos

I

3. Una vez realizado el ingreso se presentará el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

EttilF f;¡.'r

Lor d.tor turroñ Eudd.dos §¡ti'f.cto¡i¡m.nL

A
l:,Í'q+¡l.'-ll

Figura 9.174

9,2.1.4.2 Modificar Títulos

Ingrese el nombre del cargo

TI

PROTCOM Capítulo9-Página62 ESPOL

¡l

Figura 9.173 Ingreso Exitoso.

4. Debe ingresar en el campo descripción sino se presentaÉ el mensaje:

@;, ¡l
Por f¡vor rq... .l Noñbr¿ d.l Iitulo FioF.rlond ,
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En esta opción podemos hacer la modificación de los títulos ingresados.

l Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el botón "B para

presentar la pantalla de consulta o presione F2. Haga doble clic sobre el registro que

desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

§'¡ I

E tñt;nFm.,
¿0e5e. rc.lmerte modficrr e5te registro,,?

Figura 9.176 Esta seguro que desea Modificar el Regisfo

3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botón
presentará el siguiente mensaje.

Gr€bar

@;ri;l ¡
i) u¿*¡..,,.**.¿*"l,i,*..

Figura 9,177 Registro Modificado

9,2.1.4,3 Elimin¡ciónTltulos.

En esta opción podemos hacer la eliminación de los Registros de la Base:

1. Consulte el registro deseado y luego presione el botón I] Elim¡nar

2. A continuación se presentará el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Pantalla de Consulta dc Títr¡los Prolesionales

dfiuod,fi.",tzt , a continuación se visualizarán el siguiente

yse

ElrFTrF*. -

l!....C--.-.rl

_-.1

¿Dei.. Eáfr.ñt. .lrrrnü 6rt. éO.tE,,?

Figura 9.178 Desea Eliminar el registro

v

Li..ié ¡d¿ en sür8m.s ¡.lrfún
T..nék@ & Oii.ñ. 6is¡,.o

5
6

0
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Figura 9.175

2, Dar clic sobre el botón
mensaje
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4. Después de esta acción el registro estará eliminado.
9.2.1.5 Abrir la Pantall¿ de Persona.

Se presenta la opción de dar mantenimiento a la tabla Persona, la cual albergara todos

los datos de los posibles usuarios del Sitio Web.

ñi:

i.

Figura 9.179

9.2.1.5.1 IngresarPersona.

Prescntación Pantalla de Persona

1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el botón el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro. Debe ingresar todos los datos de la persona,

la cédula debe ser real. El tipo de persona será dependerá a quien se este registrando
(profesor, foráneo, estudiante, etc.)

3. Una vez realizado el ingreso se presentará el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio. ;i|l,!ffi 4)

.i) * ¿a* ru..**.d¡lor 
'éti¡r.<ton 

¡Ert...

Figura 9.180 Ingreso Exitoso.

4. Debe ingresar en los campo descripción sino se presentará el mensaje

ñ,:J IrEre.c h dr€Édm,por f¿vú
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3. Si Presiona Si el registro se eliminará.
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Figura 9.18I Ingrese la dirccción

9,2.1,5.2 Modiñcar Persona,

En esta opción podemos hacer la modificación de las Personas ingresados.

1. Primero debe consultar el registro a modilicar. Haga clic sobre el 6o16n -B!- puru
presentar la pantalla de consulta o presione F2. Haga doble clic sobre el registro que
desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

@@-)

Figür¡ 9.182

§"' I

Pant¿lla de Consulta Personas

2, Presione el botón $,uoari.", , a continuación se visualizará el siguiente mensaje

¿Desea realmente mdific¿r est¿ reqistro,,?

Figura 9.183 Esta seguro que desea Modiñcar el Registro
'i' 

Grab",3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botón ' - --- y se
presentará el siguiente mensaje.

:
.1) o'a.r*r.--"*ar..o".r*ÉddldE$..

l-r"Ái=l

Figura 9.184 Registro Modificado

9,2.1.5.3 Eliminación Persona.

En esta opción podemos hacer la eliminación de los Registros de la Base:

Eliminar1. Consulte el registro deseado y luego presione el botón

2, A continuación se presentará el mensaje preguntando si desca eliminar el registro

¡¡¡r¡¡t¡¡¡¡¡t¡¡i.¡¡4!. --)

?) ,o.'.. -*-*" .¡*.".,.""-. '

1ffi3 u" I

Figura 9.185 Desea Eliminar el registro

s¡stema da

PROTCOM Capítulo9-Página65 ESPOL
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3. Si Presiona Si el registro se eliminará

4. Después de esta acción el registro estará eliminado.
9.2.1.ó Abrir la Pantalla de Directivos.

ry
Dnüü¡

{l I

'.i* l-l l- l:¿ v-.
Prescntación Pantalla de DirectivosFigura 9.18ó

9.2.1,6.1 IngresarDivisión.

l. Para ingresar un Registro debe dar clic en el botón el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro. El registro a dar mantenimiento en la
cabecera será la división, y dentro de cada división, se va a registrar cada directivo
con su respectivo delegado.

2

3. Una vez realizado el ingreso se presentará el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio

['igura 9.187 Ingreso Exitoso.

4. Debe ingresar en el campo descripción sino se presentará el mensaje:

EE F?!rÉi.;

ñ
__:J

Por f¿vor iv6re d nqlÉrs de h divis¡h.

PROTCOM Capítulo9-Pág¡na6ó

¡

flt

Se presenta la opción de dar mantenimiento a la tabla de Directivos en la cual se

almacenaran todos los directivos que están al frente de la Institución.

f---l -il

.+n-h

uo-g*F=

gÉ'** 
|

ESPOL
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Figura 9,188 Ingrese el nombre de la división

9.2.1.6,2 Modificar División

rF!F!!Fi.!-¡"1-

2. Presione el botón

Figura 9.189

$uoa,r,.",

Pantalla de Consulta de División

a continuación se visualizará el siguiente mensaje.

E t ?trm!''sl

' Grabar

_l

¿D6se¡ re¡lmenle modificar ertc r¿gisho.,?

Figura 9.190 Esta seguro que desea Modificar el Registro

3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botón

¿D.a É.¡Éta !&r¡w é5t6 ,.qÉEo..?

11.,,._.fl__..J1 u" I

Figura 9.192 Desea Eliminar el registro

yse
presenfará el siguiente mensaje.

E¡¡¡¡¿¡¡&¡¡¡ll¡JJ/¡14:-

i )'-¿,-¡-'"a.*'.,u*.*.

Figura 9.191 Registro Modificado

9.2.1.6.3 Eliminación División.

En esta opción podemos hacer la eliminación de los Registros de la Base:

1. Consulte el registro deseado y luego presione el botón rl EliminEr

2. A continuación se presentará el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

l

PROTCOM Capitulo 9 Página ó7 ESPOL

En esta opción podemos hacer la modificación de las divisiones ingresadas.

l. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el botón 4 para
presentar la pantalla de consulta o presione F2. Haga doble clic sobre el registro que

desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

r.b I
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3. Si Presiona Si el regisho se eliminará.

4. Después de esta acción el registro estará eliminado.

9,2.1,6,4 Ingresar Directivo.

1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el botón E (Nuevo) el cual prepara

la pantalla para ingresar un nuevo registro. Previamente debe consultar la división a

la cual va a estar asignado el directivo.
'dl

2. Se activara el botón '"' (Grabar) para ingresar el registro. Debe consultar el
cargo del directivo e ingresar su nombre.

Lor d*or fu.ron qu.rd¡dor r*if.cto¡,.mcnte, ,

F itFrFr l

N,_!J
Por f.vor d.ó. ives d (r9o dcloi€ntlvo.

Figura 9.194 Ingrese el cargo

9.2.7.6.5 Modificar Directivo.

En esta opción podemos hacer la modificación del directivo ingresado

:! 5ü
Figura 9.195 Seleccione el registro a modifica¡

1. Primero deberá consultar la División. . Marque el registro a modificar haciendo_glic

.9-¡.
con el Mouse el la primera columna (numerada), Presione el botón \!t
(Modificar), a continuación se visualizará el siguiente mensaje

i)

Vice.Beclor Arf¡rritü¿tNo FnarcE o

DirB.tor del lrulitulo de Te.ñohoi¡s ¡srl1781l!!
adr¡nrlor Gedá .l¿l P¡,r.m
C.ordi¡¿dor¿ A..dém.á de Prot.óm r7ü0114286!

C«lao

i
:

VÉ. Bector de Asuntoe E dudfflilés !!01384255
Cédüa

t¡8t

llúl,ii L

l Ad D.ló C0917406837losdeci,ñ dÉ S¡nrbo,údóñ

PROTCOM Capitulo9-Página68 ESPOL

3. Una vez realizado el ingreso se presentará el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

ffi!fr,ElliEi.E ¡l

lI A.-,t" l

Figura 9.193 Ingreso Exitoso.

4, Debe ingresar en el campo descripción sino se present¿rá el mensaje:

"l

li A(..É- I

3

5

5
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¿Dsse¿ re¡lm¿nto modifi(ar ertc reqistro. , ?

No

Figura 9.196 Esta seguro que desea Modificar el Registro ____::_
-t

2. lJna vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botón '"' y ,.
presentará el siguiente mensaje.

c d.rc f6on m'lri.dn d.¡xLdi¿¡Ent.

Figura 9.197 Registro Modificado

9.2.1.ó.6 Eliminación Directivo.

En esta opción podemos hacer la eliminación de los Registros de la Base:

l. Marque el registro deseado y luego presione el botón (Eliminar).

2. A continuación se presentará el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

v ¿O.!.¡ r6¿lm.nt. e ni¡e €st. r.Akt¡o ?

¡L-L--ll up l

Figura 9.198 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminará.

4. Después de esta acción el registro estará eliminado.

9,2,1,6,7 IngresarDelegado.

I Para ingresar un Registro debe dar clic en el botón I I (Nuevo) en la última
columna, el cual presenta la pantalla para ingresar r¡n nuevo delegado. Previamente
debe consultar la división a la cual va a estar asignado el directivo. En la pantalla

l,'"-l
presione el botón l-éJ (Nuevo) para ingresar un registro.

Sistema de Admh¡stt

PROTCOM Capítulo9-Página69 ESPOL
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I !

rl t l31t x

Figura 9.199 Pantalla dc ingreso dc delegados de un dircctivo.

','
2, Se activara el botón '" (Grabar) para ingresar el registro. Debe consultar el

cargo del delegado e ingresar su nombre.

3. Una vez realizado el ingreso se presentará el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

¡
rl to' detorluern aad.do, rotEfdt i.nÉnte.-

Ii :ll

Figura 9.200 Ingreso Exitoso.

4. Debe ingresar en el campo descripción sino se presentará el mensaje:

if]

Figura 9.201 Ingrese el cargo.

9.2.7.6,8 Modificar Delegado.

En csta opción podemos hacer la modif,rcaciórr del delegado ingresado.

,I S i-J

slÉar¡-

,l

ñ oetcú"dú I

PROTCOM Capitulo9-Página70 ESPOL
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Figura 9.202 Seleccione el registro a modificar,

1. Marque el registro a modificar haciendo clic con el Mouse el la primera columna

(numerada). Presione el botón 6 irorrfi"ar), a continuación se visualizará el

siguiente mensaje

"\v ¿Oereó reálmente modlkar este registro.,?

í"--€-""1 No

Figura 9.203 Esta seguro que desea Modificar el *"*t.aro 
,,r,

2. lJna vezingresados los datos por pantalla, presionamos el botón 'l (Graba.) y
se presentará el siguiente mensaje.

@!!!@E!. ¡l

Q *a.*t*,u".a.''ltrrst.i¿útt -

EÉ¡

Figura 9.204 Registro Modificado

9.2.1.6.9 Eliminación Delegado.

En esta opción podenros hacer la eliminación de los Registros de la Base:

I Marque el registro deseado y luego presione et tot¿n Ü (Eliminar).

E¿¡ry¡!]*; l

? ) o.g*utnunt .mrp e+o,.,,rrc..2

2, A continuación se presentará el mensaje preguntando si desea eliminal el registro

u"l

Figura 9.205 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminará.

4, Después de esta acción el registro estará eliminado.

SistEma de

PROTCOM Capítulo9-PáginaTl ESPOL
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9.2.1.7 Abrir la Pantalla de Reglamentos.

Se presenta la opción de dar martenimiento a la tabla de Reglamentos en [a cual se

almacenaran todos los reglamentos que rigen en la Instirución.

8' 9ltlx

Figura 9,206 Prescntáción Pantalla de Reglamentos.

9.2.1,7.1 Ingresar Reglamento.

l. Para ingresar un Registro debe dar clic en el botón el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro. El registro a dar mantenimiento en la
cabecera será [a tífulo del reglamento, y dentro de cada reglamento, se va a registrar
cada titulo con su respectivo artículo.

2. Se activara el botón
' Gr¿b¿r

para ingresar el registro.

3. Una vez realizado el ingreso se presentará el mensaje indicando que el ingreso fue
satisl'actorio. @EEE xl

i ) L"r ¿"* t,"* *"d¿dor sótdécLoram.nt!..

I Árénr l
E--------:-::jiJ

Figura 9.207 Ingreso Exitoso.

4. Debe ingresar en el campo descripción sino se presentará el mensaje:

¡i

¡ Por f¿vfl hgrere d titu¡o dd lEgl.m.rto..

Figura 9.208 Ingrcse el titulo dcl reglamento

§-
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1. Pdmero deberá consultar el reglamento. Presione el botón
continuación sc visualizará el siguiente mensaje

i*Noditi.u,,
a

"\-7 ¿Desea re¿lmcntc mod¡t¡car eite registro,.?

Eo

t-igura 9.209 Esta seguro que desea Modificar el Registro

' Grab¿r
2. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botón

presentará el siguiente mensaje.

yse

Figura 9.210 Registro Modificado

9.2,1.7,3 Elirninación Reglnmcnto.

En csta opción podemos hacer la eliminación dc los Registros de la Base:

l. Consulte el registro descado y luego presione el botón

2. A continuación se presentará el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

P¡¡¡¡¡¡git¡¡l¡¡tl¡4l. )

.?) ¿oce. ÉúEitá e¡tu ¿it¿..d.üo..?

l: ..r..........i1 u" I

[igura 9.211 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminará.

4. Después de esta acción el registro estará eliminado.

9.2,1.7.4 IngresarTitulo.

l. Para ingresar un Registro debe dar clic en el botón (Nuevo) el cual prepara
la pantalla para ingresar un nuevo registro.
reglamento al cual va a estar asignado el título.

Previamente debe consultar el

5¡5temó de

PRO7',COhl Capítulo9-Página73 ESPOL

9.2.1.7.2 Modificar Reglamento

En esta opción podemos hacer la modificación de los reglamentos ingresados.

EEñ'?F l¡t*t rr|_.t
+) Gd,-ñ-ú".dt.do,ir!¡.do.ds*... 

I

I

lL-g.Q!,-ll I

ü t"'""'

1,.¡l"¡J
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';'
2. Se activara el botón - " (Grabar) para ingresar el registro

3. Una vez realizado el ingreso se presentará el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

:l
r) lor d¡tos furoñ q!¿rdados rdUst¿ctorÉment..

Figum 9.212 Ingreso Exitoso.

4. Debe ingresar en el campo descripción sino se presentará el mensaje:

¡l
Por favtr hgrcso d rtdo delT.m¿.

i,..¡!-a,P.!!J... i

Figura 9,213 Ingresc cl titulo

9.2.3.7.5 Modificar Título.

En esta opción podemos hacer la modificación del tema ingresado.

Itr

ri
Figura 9.214 Seleccione el registro a modifica¡-

3. Primero deberá consultar el Reglamento. Marque el registro a modificar hu!§49
tr

clic con el Mouse el la primera columna (numerada). Presione el botón 9
(Modificar), a continuación se visualizará el siguiente mensaje

il,
!l

¡¡

A ¿Oerea r.¿lmBnts mod¡litar esle r¿gistro.,?

No

sistema de

sistem¿ de

PROTCOM Capítulo9-Página74 ESPOL

Figura 9.215 F.sta seguro quc desea Modihcar cl Registro

Acept.r :



4. lJna vcz ingrcsados los datos por pantalla, presionamos el botón '' y se

prescntará cl siguicn te mensaje.

lltll¡?ltrÉ ' i l

+) B dd- r- -."d¡..d.' 'd"rd.M.dé
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¡(i !. tl

Figura 9.21ó Registro Modificado

9,2.3.7.6 Eliminacién Título.

En esta opción podemos hacer la eliminación de los Registros de la Base:

rr¡l. Marque el registro deseado y luego presione el botón LI lEliminar).

2. A continuación se presentará el mensaje pregrmtando si desea eliminar el registro

@@!Í!!][L l
q2 ¿0.!¿á¡..rm¿ñtc.l¡dlnar.it r¿cEuo..?

l'igura 9.217 l)esea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminará.

4. Después de esta acción el registro estará eliminado.

9.2.3,7.7 Ingrcsar Artículo.

I Para ingresar un Registro debe dar clic en el botón | ' | (Nuevo) en la última
columna, el cual presenta la pantalla para ingresar un nuevo delegado. Previamente
debe consultar el reglamento al cual va a estar asignado. En la pantalla presione el

1,,¡
botón l-J (Nuevo) para ingresar un registro.

= l:l

a
:.,'

Figura 9.218 PanlalJa de ingreso dc artículos de un reglamento.

PROTCOM Capítulo9-Página75 ESPOL
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)
/

Se activara el [61[¡ --.:-- (Grabar) para ingresar el registro.

3. Una vez realizado el ingreso se presentará el mensaje indicando que el ingreso fue

satisfactorio.

! ti?l!l'7-c.

.+) to' dÁt6 ruah suódódó' satisracton¿r¡ente..

trtrñrl

Figura 9.219 Ingreso Exitoso.

4. Debe ingresar en el campo descripción sino se presentará el mensaje:

t\! )
Por favor inqere d ¡¡tiñlo,

Figura 9.220 Ingrese el Artículo

9.2.3.7.8 Modificar Artículo.

En esta opción podemos hacer la modificación del Artículo ingresado.

l M

ü ,l I tix
iJ j sdr

Figura9.22l Seleccionc cl registro a modificar.

1. Marque el registro a modificar haciendo clic con el Mouse el la primera columna

(numerada). Presione el botón 6 godrfi"ar), a continuación se visualizará el
siguiente mensaje

9r-
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-:l
¿D.reó r¿élmcnte modific¿r c5le rBeittrd..?

i -- -ii--- I

Bigrura 9.222 Esta scguro que desea Modificar el Registro _
.¡*

2. lJ¡a vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botón --'-- (Grabar) y
sc presentará el siguiente mensaje.

Los d.ts fdoi F¡n'It¡dG r¡t lñtod.mr*.

Figura 9.223 Registro Modificado

9.?.3.7,9 Eliminación Artículo.

En esta opción podemos hacer [a eliminación de los Registros de la Base:

l. Marque el registro deseado y luego presione el botón (Eliminar).

2. A continuación se presentará el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

?\

I ry"P,t I

ti¡¡¡¡¡¡¡¡lg.i-4,1-.:.t -)

,?/ ¿0.5eó,..1É*e e¡miE.r...e,it¡o..¡

lsl:l dñl

Figurz 9,224 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminará.

4. Después de esta acción el registro estará eliminado.

PROTCOh,Í ESPOL
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9.2.1.8 Abrir la Pantalla de Resoluciones.

Se presenta la opción de dar mantenimiento a la tabla de Resoluciones en la cual se

almacenaran todas [as resoluciones que rigen en la Institución.

f¡tffiñ!E¡Eis!5,.1,: : l:!l

rl

,l**"1 o 5¡r

Figura 9.225

9.2.1.8,1 Ingresar Resolución.

Presentación Pantalla de Resolucioncs.

l. Para ingresar un Registro debe dar clic en el botón cl cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro. El registro a dar mantenimiento en la
cabecera será la resolución, y dentro de cada r¡no, se va a registrar cada resolución y
los integrantes.

Gr¿b¡r2. Se activara el botón para ingresar el registro.

3. Una vez realizado el ingreso se presentará el mensaje indicando que el ingreso fue
s¿tisfactorio. ¡

Lor d*or fuúm g@d#d ribfac¡orl¿mer*e.

[-:"E Pdlil

FiEtra9,226 IngresoExitoso.

4. Debe ingresar en el campo descripción sino se presentará el mensaje:

l, aeo!.r I

Figtrl9.227 Ingreseladescripción

¿!E+!

r)

ñ
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9-2.1-8.2 Modificar Resolución

En esta opción podemos hacer la modificación de las resoluciones ingresadas

1. Primero deberá consultar la resolución. Presione el botón a

continuación se visualizará el siguiente mensaje

@i --l
? ) ¿Desea realmente modifi(dr este reoiitro.,?v

!'igura 9.22t1 Esta seguro quc desea Modificar el Registro

Greb¿r
2. Una yez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botón

prcscntará el siguiente mensaje.

EIE!i!t!F!-

i ) r ¿,u r** *¿r."¿* *r*-u,**.

l: ¡i!¡il

Figura 9.229 Registro Modificado

9.2.1.8.3 Eliminación Resolución.

En esta opción podemos hacer la eliminación de los Registros de la Base:

1. Consulte el registro deseado y luego presione el botón I eti,,nu,

2. A continuación se presentará el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

v ¿D€reó r6drFr¡. .tand .rt6 ráittr.,, ?

yse

xol

Figura 9.230 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminará.

4. Después de esta acción el registro estará eliminado.

9.2.1.8.4 IngresarDetalle Resolución.

. l-"¡I. Para ingresar un Registro debe dar clic en el botón l'¿ (Nuevo) el cual prepara
la pantalla para ingresar un nuevo registro. Previamente debe consultar la resolución
a la cual va a estar asignado el detalle.

2, Sc activara el botón '- (Grabar) para ingresar el registro.

PROTCOM ESPOL

$Noa,ri.",
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!'igura 9,231 Ingrese los datos

3. Una vez realizado el ingreso se presentará el mensaje indicando que el ingreso fue
s ati sfac tori o. ¡i

Lor d*or ñEoñ qL¡ddad6 rátl*.ctoriw.te

i:,h;rgdlr :i

t'igura 9.232 lngreso lxitoso

4. Debe ingresar en el campo descripción sino se presentará el mensaje:

Pú fávd hg6. L r.r.¡úi&r tom.d.

l, ai.e 
I

?)
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l

¿úc'c. r..lmdt6 modfiq.r .rte r.qirtro..?

l, :i. . :l Uo

Figura 9.234 Esta seguro que desea Modificar el Registro

2, Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botón '' y se

prescntará el sigu icnte ruensaje.

EFEIEFT

i) L- d"- h* 
","¿...d". 

,.dc-,"*"..

lffi;l

Figura 9.235 Rcgistro Modificado

i)

ñ
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Figura 9.233 Ingrese la resolución.

9.2.3.8.5 Modilicar DetalleResolución.

En esta opción podemos hacer la modificación de la resolución ingresada.

l. Primero deberá consultar Ia resolución. . Marque e[ registro a modificar haciendo

"l

clic con el Mouse el la primera columna (numerada). Presione el tot¿n 6
(Modificar), a continuación se visualizará el siguiente mensaje

-rl
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En esta opción podemos hacer la eliminación de los Registros de la Base:

1. Marque el registro deseado y luego presione el Uotón Ü (Eliminar).

2. A continuación se presentará el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

@i@@. I
rf/ oesea,c*re*aanin.r6t r.!&tro.,?

f ,:'ttal

I

Figura 9.23ó Desea Eliminar el regisfio

3. Si Presiona Si el registro se eliminará.

4. Después de esta acción el registro estará eliminado.

9.2.3.8.7 Ingresar I ntegrante.

En esta opción podemos hacer Ia modificación del integrante ingresado.

Para ingresar un Registro debe dar clic en el la pestafra de Inte$antes . Previamente
debe consultar al resolución al cual va a estar asignado. En la pantalla presione el

1,"¡
botón I*jJ (Nuevo) para ingresar un registro.

2. Se activara el botón '' (Grabar) para ingrcsar el registro

3. Una vez realizado el ingreso se presentará el mensaje indicando que el ingreso fue

Lot dalos fEron quard¡dor r¡titf¿ctoridment6

Figura 9,237 Ingreso Exitoso.

4, Debe ingresar en el campo descripción sino se presentará el mensaje

A

¡l

PROTCOM Capítulo9-PáginaSl ESPOL

9,2.3,8.6 EliminaciónDctalleResolución.

satisfactorio. HE ttT|lllEl'! ¡l

m"t",-l

Figura 9.238 Ingrese los datos.

9.2.3.8.8 Modificar Integrante.
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:l sI
!-igure 9.239 Seleccione el registro a modificar.

1. Marque el registro a modificar haciendo clic con el Mouse el la primera colunrna

(numerada). Presione el botón S godrn.ar), a continuación se visualizará el
siguiente mensaje

EIF ll'¡HB r.

"\

2. I)¡a vezingresados los datos por pantalla, presionamos el botón 'l 1c.aba.¡ y
se presentará el siguiente mensaje.

iG'FE,.i-:'.

i) b d"- h-*,.d.e ,,s,--*

I &.,.' ll

Figura 9.241 Registro Modificado

9.2.3.8.9 Eliminaciónlntegrante.

En esta opción podemos hacer la eliminación de los Registros de la Base:

f1D
1. Marque el registro deseado y luego presione el botón Lf (Eliminar).

2, A continuación se presentará el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

__l

_l

-7 ¿ D6t6 ¿ Eámént€ €lt¡in& 6r t. /e!irho, , ?

Figuru 9,242 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminará.

4. Después de esta acción el registro estará eliminado.

t!ri

I

Cdo1, D¿l¡
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It

¿D€sed rg¿¡merte modk¿r cste rcaisko.,?

f\b I

Figura 9.240 Esta seguro que desea Modificar el Registro
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Sc presenta la opción de dar mantenimiento a la tabla Políticas de reservación, para que

los estudiantes estén informados sobre las condiciones de uso de labomtorios.

-l
P.üü. 

'L 
R.r.r.ton ¡L r¡LrÉrdÉ

,.

Figura 9.243

9.?,.3.9.1 Ingresar Política.

Presentación Pantalla de Políticas de reservación.

,{}r,",o Il. Para ingresar un Registro debe dar clic en el botón +¡J --- - | el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro. Debe ingresar las reglas y condiciones de

uso de los laboratorios.

2. Se activara el botón
GraDaf

para ingresar el registro.

3. Una vez realizaclo el ingreso se presentará el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

z.

r) Lor d*oe f udo¡ sldd¿Jo! !.tÉfetor¡dMt¿.

Figura 9.2,14 lngreso Exitoso.

4. Debe ingresar en el campo descripción sino se presentanl el mensaje:

N Pq rffi .s6B h D.rdp.ijn tL l. dr. dé R.ev&'n

Figura 9.245

9.2.3.9.2 Modificar Política.

Ingrcse la descripción

En esta opción podemos hacer [a modificación de las Políticas ingresados

l Primero deberá consultar Ia política. Presione el botón
se visualizará el siguientc mensaje

a continuación

l¡o&-d.*.-

PROTCOM

9.2.1.9 Abrir la Pantalla de Políticas de Reservación de Laboratorios.

$rodr,.",

Capítulo9-Página83 ESPOL
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"\ ¿Dereá re¿lmente moditicar eite regjrho..?

l1o

Figura 9.247 Registro Modificado

9.2.3.9.3 Eliminación Política.

En esta opción podemos hacer la eliminación de los Registros de la Base

1. Consulte el registro deseado y luego presionc el botón I emin",

2. A continuación se presentará el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

,J

.?) ¿Déa rcahÉit .{i¡har €*. r.gEtro,.?

u"l

Figura 9.248 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminará.

4. Después de esta acción el registro estani eliminado.

PROTCOM Capitulo9-Página84 ESPOL

F¡gura 9.24ó Esta seguro que desea Modificar el Registro

?- G.abar
2, Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botón -"' y se

presentará el siguiente mensaje.

dñf?H,rrrr \; ¡ll
I

Q L-a"t""r,--,'"cr"*',e-ú.-*".. 
I

Il¡¡¡d':l I
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9.3. SERVICIOS AL PUBLICO

9.3.1 Objetivo

El menú pemrite dar mantenimiento a las diferentes opciones que e[ maneja el área de

Scrvicios al Público que maneja el PROTCOM Extensión Samborondón. Entre estas

opciones tenemos: seminarios, certificados, catálogos, etc.

!L¡ntenimientos Eocesos eonsultas y Bepo es

Putalolio & §avicJos

Permnal Admiist¿tivo

Servicios delsitio I C3talogo Digital

Clientes

Evenlos

.j lladfbmión

Eeqishos

!bservaciones

Figura 9.249 Menú Servicios al Público.

9.3.1.1 Abrir la Pantalla de Planificación de Certilicados.

Se presenta la opción de dar mantenimiento a la tabla de Certificados, en la cual se

almacenaran los ccrtificados que el PROTCOM Extensión Samborondón emite en sus

cursos EErEErEEE-rr

f

Figura 9.250

€i'*-l é| * I

Presentación Pantalla de Certificados-

9.3.1.1.1 NlodificarCertilicado.

Primero deberá consultar los cert'ificados. Presione el botón
continuación se visualizará el siguiente mensaje

¿t1

PROTCOM IiSPOL

I

En esta opción podemos hacer la modificación de la fecha y el estado de los ceftificados
ingresados en [a pantalla de registro de cefificados.

$*oa,r,.u,

Capitulo9-Pa;ginq85
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_t

")v ¿Des6ó realmente modific¡r ette regittro,,?

[o

Grab¡r
2. Una vez ingrcsados los datos por pantalla, presionamos el botón yse

prcsentará el siguientc mensaje.

! tF !7i-::.--:::--
r , G ós6 IEú rÉdrcád6 d"rx!deri...

l- 4"ts I

Figura 9.252 Rcgistro Modificado

9.3.1,1.3 lngrcsarHorario.

1. Previamente debe haber seleccionado el Certihcado y el Seminario al quc se le va a
ingresar el horario.

2. Para ingtesar un Registro debe dar clic en el botón
pantalla para ingresar un nuevo registro.

t-
11 (Nuevo) el cual prcpara la

3. Ingresara el nombre del profesor, el o los horarios, el laboratorio en el que se dictará
el curso y los dias que durará.

'i'

4. Para grabar el Registro debe dar clic en el botón ' (Grabar) el cual ingresara el
registro en la Base y se presentará el siguiente mensaje.

r¡ Lor d*or feoñ Euird.d6 $tltf¡dorlwnté

m64--1

Figura 9.253 Ingreso Exitoso.

5. Debe ingresar en el campo descripción sino se presentará el mensaje:

@ElE* ¡l
_\ to, r"* 

^0r.".. 
elt.borótorb.

Figura 9.254 Ingrese los datos.

PROTCOM Capitulo9-Página86 ESPOL

Figura 9.25I Esta seguro quc desea Modificar el Registro

FFT:,

I
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9.3.1.1.3 Nlodificar Horario.

En esta opción podemos hacer la modificación de los horarios ingresados al certificado
Para esto debemos marcar el registro a modificar.

[ólqr B¡lesor Hd. aodqó Labúar

¡ITrñr.-ff rffi r¡tlt-¡rrfi EiniñIIJlllt!áFirl

,l

:l {tÜ
Figun 9.255 Horarios del Certificado

I. Marque el registro deseado haciendo clic en la primera columna y luego de clic

sobre el botón 9 lUoaincar), a continuación se visualizará el siguiente
mensaje

I
r) ¿Dere¿ r!¿ltEntá modfkü ¿rt. ruCstro. , ?

:..."ii:,.-,:

Figura 9.256 Esta seguro quc desea Modificar el Registro

2, lJna vez ingresados los datos por pantalla, damos clic en el Botón ' (Grabar) y
a continuación se presentará el siguiente mensaje.

R#.,ll#ltlt?r+r- xl

i) ro, ¿"t- ¡'*- no¿r.¡ú kül¡Ádrffit...

li ¡...t ll

Figura 9.257 Registro Modificado

9,4.1,4.2 Eliminación Horario.

En esta opción podemos hacer la elirninación de los Registros de la Base:

l. Marque el registro deseado haciendo clic en la primera columna (numerada) y luego

presione et tot¿n Ü (Eliminar)

2. A continuación se presentará el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

PROTCOM Capítulo9-Página87 ESPOL
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_)

l-igura 9.258 Desea Eliminar el regislro

3. Si Presiona Si e[ registro se eliminará.

4. Después de esta acción el registro estará eliminado.

9,3.1.2 Abrir la Pantalla de Registro de Certificados.

Si la opción a escoger es Mantenimiento de Registro
mantcnimiento a la tabla que contetnpla los registros.

ITEE!t#.'til-h&4'r¿-

de Certificados, se dará

i

o:i* |

l-igura 9,259 Pantalla de Mantenimiento de Rcgistros de Ccrtificados.

9.3.1.2,1 Ingresar Registros.

I Para ingresar un Registro debe dar clic en el botón
pantalla para ingresar un nuevo rcgistro.

,ürr"uo-r:l el cual prepara la

' Grab¿r S camelar2. Sc activara cl botón para ingresar el registro, y el botón
para cancelar el ingreso del nuevo registro

3. Una vez realizado el ingreso se presentará el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio,

PROTCOM Capínlo9-Página88 ESPOL
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Figura 9.260 Ingreso exitoso.

4, Debe ingresar en los campos sino se presentará el mensaje:

rl
t \r Por fnvor inqrege ó quien va Diig¡do elCertificado.
I J

!'igura 9.261 Ingrese los datos completos.

9.3.1.2.2 Eliminación Registros.

En esta opción podemos hacer la eliminación de los Registros de la Base:

1. Consulte el registro dcseado y luego presione el botón ü Elimin¡r

2. A continuación se presentará el mensaje preguntando si desca eliminar el registro

Figura 9.262 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminará. Si el registro esta relacionado, este no será
eliminado.

4. Después de csta acción el registro cstará eliminado

9.3,1.2.3 Modificar Registros.

En esta opción podemos hacer [a modificación de Ios registros ingresados.

1. Primero debe consultar el certificado a modificarle el seminario. Haga clic sobre el
li

botón b para presentar la pantalla de consulta o presione F2. Haga doble clic sobre
el registro que desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

sirterna de t&nl

PROTCOM Capítulo9-Página89 ESPOL
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2. Dar clic sobre el botón
mensaje

:Ó\,'rlt modificar 
I , a continuación se visualizarán el siguietlte

¿oessa rB¿lmenl¿ mod¡tic¿r este registro,.?

Figura 9.263 Esta segurc que dcsca Modilicar el Registro

-'-- 
Grabar

Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botón ' y se

presentará el siguiente mcnsaje.
FEEIi+?ITiTG:, ¡L

i ) .o' ou.' r,"on 
^o¡ic¡dor 

rátrr.ctoreare .

L-¡i+i-

Figura 9.264 Registro Modificado

9,3.1.2.4 Ingresa r Seminarios.

En esta opción podemos ingresar los seminarios que se dictan dentro de cada
ccrtificado.

Ñ;'- -Ll xl

,._l*-- :?H.dr.-i )'.r.-,-. ,:!', .é,,.

Figura 9,265 Manteninliento de detalle del ccrtificado consultado

Los datos de los seminarios se manejan como cualquier mantenimiento, pero se utiliza
la barra de herramientas que esta ubicada en la parte baja del cuadro de consulta para
los respectivos mantenimientos.

il .6\3 x

Figura 9.266 Barra para mantenimiento de detalle.

s¡stema dc

.':i'l
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9.3.1.3 Ahrir la Pantalla dc Observaciones.

Se presenta la opción de dar mantenimiento a la tabla de Observaciones, en la cual se

planifica las observaciones de los seminarios.

I

. 
..,,,.,. 

:)) .21

9.3.1.3.1 IngresarObservaciones,

1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el botón
pantalla para ingresar un nuevo registro.

,i'lr** 
| el cual prepara la

2. Se activara el botón para ingresar el registro, y el botón
para cancelar el ingreso del nuevo registro,

3. Una vez realizado el ingreso se presentará el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio

a Lo, d.to! fu.ron Er.rdsdÉs s¿tief.d@n¿ite

i E_i.iii.:i

Figura 9.2ó8 lngreso Exitoso.

4. Debe ingresar en el campo descripción sino se presentará el mensaje:

¡l

Porf¿vor in9rese ¿ Des.rFcon de l¿ obr¿rvarén.,

Figura 9.269 Ingrese el descripción de la obse¡vación

9.3,1.3.2 lllodificar Observaciones

l. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el 6o¡6¡ :i para
prescntar la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el
registro que desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

a

t\ll

PROTCOM Capírulo 9 Página9l ESPOL

l'igura 9.267 Presentación Pantalla de Observacioncs.

' Grabdr S c*."t, 
I

En esta opción podemos hacer la modificación de las observaciones ingresadas a los
certificados.
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2. Dar clic sobre el botón
mensaje

Sr"¿,rn".l , a continuación se visualizaráLn el siguiente

__l

t\
¿Desea re¿lmenfe modili(¿r este regstro,.?

Figurz 9.270 Esta seguro que desea Modificar el Registro

3, Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botón ':"' 
Grsar 

y se

presentará el siguiente mensaje.

.i) tor d*6 1116 nn¡(&6 5¡I'l.dcd!.r.rr..

Figura 9.271 Registro Moclificado

9.3.1,3.3 EliminaciónObservaciones,

En esta opción podemos hacer la eliminación de los Registros de la Base:

l Consulte e[ registro deseado y luego presione el botón [ 4,,,n", 
I

2. A continuación se presentará el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

_l

a ¿De*á Eólm6ni. dirlñar 6te r.qÉko.. ?

u"l

Figura 9.272 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminará.

4. Después de esta acción el registro estará eliminado.

m

PROTCOM Capítulo9-Página92 ESPOL
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9.3.1.4 Abrir la Pantalla de Catálogo digital.

1. Sc presenta la opción dc dar mantenimiento a la tabla de Catálogo Digital, en la cual

se planifica los Catálogos Digitales

i-

,J *u,!* |

!'igura 9,273 Pantalla dc Catálogo Digital

9.3.1.4.1 lngrcsarCatírlogo.

l. Para ingresar un Registro debe dar clic en el botón
pantalla para ingresar un nuevo registro.

if ruu"uo
el cual prepara la

6rEbar2. Sc activara el botón
para cancelar el ingreso del nuevo registro

3. Una vez realizado el ingreso se presentará el mensaje indic¿rndo que el ingreso fue
satisfactorio.

ñEi¡i" x

Los d*os fudon quórd.dor eótitfóctonahente,

Figtra9.274 IngresoExitoso.

4. Debe ingresar en el campo descripción sino se presentará el mensaje:

x.]

Por f¿vor inqrese l¡ oescripcion delC¿taloqo,,

Figura 9,275 Ingrese la descripción del caálogo

9.3.1.4.2 Modificar Catálogo

En esta opción podemos hacer la modificación de los registros ingrcsados.

l. Primcro debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el 6o¡6n 3 poro
presentar la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el
registro que desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

i).\r

t\
!l

Sastem.d!

PROTCOM Capítulo9-Página93 ESPOL
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2. Dar clic sobre el botón
mensaje

$r"o,rn",l , a continuación se visualizarán el siguiente

¿oeseB realment€ mod¡tiaar erte ¡egisho,.?

ll -:i-,il No

Figura 9,276 Esta seguro que desea Modificar el Registro

3, Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botón ': ' 
Grabar 

y se

presentará el siguiente mensaje.

tl}a¡t?ti?r,F rt

ll 6 d& ¡um ñoJfr.dor 
'**lxtonlErfá

I a<.itr !l

Figura9.277 RegistroModificado

9.3.1.4.3 EliminaciónCatálogo.

En esta opción podemos hacer la eliminación de los Registros de la Base:

ü Eliminarl Consulte el registro deseado y luego presione el botón

2. A continuación se presentará el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

l#,!ttF!rr: I

Q .o**'"*-a.a*d6uer€útro..?

ml

Figura 9.278 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminará.

4. Después de esta acción el regisko estará eliminado.

s¡stema de Adm

PROTCOM Capítulo9-Página94
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9.3,1.5 Abrir la Pantalla de Clientes.

Se presenta la opción de dar mantenimiento a la tabla de Cliente, en la que se ingresan a
los clientes para los cuales el PROTCOM Extensión Samborondón a desarrollado un
Provecto-

:- = iI
Clitrt

Códiei

E-ltü

UBL:

íl

Figura 9.279 P¡esentación Pantalla dc Clientes

9.3.1.5.1 IngresarClientcs.

1 Para ingresar un Registro debe dar clic en el botón
pantalla para ingresar un nuevo registro.

:lJru,",o 
] el cual prcpara la

2, Se activara el botón
Grabar

para ingresar el registro, y el botón
ffi cancelar

para cancelar cl ingreso del nucvo registro.

3. Una vez realizado el ingreso se presentará el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Lo5 dator fuerm gu¿rd.dos s¿ti5f ¿(toriómeñte.

i. ¡ió!r,..i

Figura 9.280 Ingreso Exitoso.

4. Debe ingresar en cl carnpo descripción sino se presentará el mensaje:

@tr@ffi,: :l

Por lóvor ingrese elNombre deldiente,,

Figura 9.281 lngrese cl nornbre del clicnte

Eil+,¡¿;-ll

t)

t\
__!l
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9.3.1.5.2 l\Iodilicar Clientes

En esta opción podemos hacer la modificación de los registros ingresados.

1. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el 6o15¡ -1" para
presentar la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el
registro que desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

$rouiri.u,,2. Dar clic sobrc el botón
mensaje

, a continuación se visualizarán el siguiente

E rF{,,

¿Dete¡ rédlmente modificar este reqlstro,.?

Figura 9.282 Esta scguro que desea Modificar el Registro

6rab¡r3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botón
presentará el siguiente mensaje.

@!@i rl

Q l'. a*. r*-'.an 
"o.suLddm,*c..

I@..:l

Figura 9.283 Registro Modilicado

9.3.1.5.3 EliminaciónClientes.

En esta opción podemos hacer la eliminación de los Registros de la Base:

l. Consulte el registro deseado y luego presione el botón

2. A continuación se presentará el mensaje preguntando si desea eliminar el rcgistro

¿D.ré r.¿ln.nt. .Lñlü este r.qÉro. .l

Figura 9,284 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminará.

4. Después de esta acción el registro estará eliminado.

yse
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9.3.1,6 Abrir la Pantalla de Eventos.

Se presenta la opción de dar mantenimiento a la tabla de Evento, en la que se ingresan a
los todos los eventos que pasarán próximamente en el PROTCOM Extensíón
Samborondón.

¡,=.i_l
Evr¡rb

cidb:

D.si!.ió¡:

l.(h d.l !r'r¡t!:

I"er,

f,rl¿do:

.l]

,iI** :},.' ir'

Figurá 9.285 Prcsenlación Pantalla dc Eventos

:!ru** 
]l. Para ingresar un Registro debe dar clic en el botón

pantalla para ingresar un nuevo registro.
el cual prepara la

2, Se activara el botón
' GrabBr

para cancelar el ingreso del nuevo registro

3. Una vez realizado el ingreso se presentará el mensaje indicando que e[ ingreso fue
satislactorio.

¡]
Lor dü6 tu¿rm g]edádos eótbfdtoriarEñtc.

Figura 9.286 lngreso Exitoso.

4. Debe ingresar en el campo descripción sino se presentará el mensaje:

:l
Por f¡vor inqrere l¿ delcripcion del Evento.

Figura 9.287 lngrese la descripción del evento

r,

!\
! )

§rtemade

PROTCOM Capítulo9-Página97 ESPOL
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9.3.1.6.2 Nlodilicar Eventos

En esta opción podemos hacer la modificación de los registros ingresados.

l. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el 6o15¡ .A para
presentar Ia pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el
registro que desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

$Noairi.u,2

Figura 9.288 Esta seguro que desea Modificar cl Registro

Gr¿b¡r3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botón
presentará el siguiente mensaje.

l tF !E-.

.1),-a"-r,-**n a'4kr&td.*ds..

lr k.d, I

Figura 9.289 Registro Modificado

9.3.1.6,3 EliminaciónEventos.

l. Consulte el registro deseado y luego presione el botón
tJ El¡rfl¡nar

2. A continuación se prescntará el mensaje preguntando si desea elimfuar el registro

oe*. re¡l¡ent6 €liniÉ .4é r€gi*ro ,7

i . "f__.._i

Dar clic sobre e[ botón
mensaje

, a continuación se visualizarán cl siguiente

yse

ue]
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- ? ) ¿ocseó re¿lñcnte modflÉ¿r crLc r.gstro. . ¡

[.-r1 üo I

En esta opción podemos hacer la eliminación de los Registros de la Base:

Figura 9,290 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminará.

4. Después de esta acción el registro estará eliminado.
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9.4. SERVICIOS DEL SITIO

9.4.1 Objetivo

El menú permite dar mantenimiento a las diferentes opciones que el maneja el área de
Servicios del Sitio que maneja el PROTCOM Extensión Samborondón.Entre estas

opciones tenemos: Anuncios, Currículum, Noticias, Foros, Solicitud de Personal, etc.

Pon¿foljo de §avicio.
P6,en.l Adriri.l16l¡vo

Figura 9.291 Mcnú Servicios del Sitio.

9.4.1.1 Abrir la Pantalla de Anuncios.

Se presenta la opción de dar mantenimiento a la tabla de Anuncios, en la quc se

ingresan a los todos los eventos que hayan realizado en el PROTCOM Extensión
Samborondón

-. 1¡

Códso:

Tit!¡lo:

D.l.¡L:

_l l
__l_,1

: ] '-"" ,.j,t .,n

ligura 9.292 Presentación Pantalla <le Anuncios,

9.4.1.t.1 IngresarAnuncios.

l. Para ingresar un Registro debe dar clic en el botón
pantalla para ingresar un nuevo registro.

el cual prepara la

CwicdmYita
Eoro. d. Oiscu.ién
qsricb.'.. dÉ Foro. d. Discus¡ón

Blgúla..l Foro d. O¡scEirr¡

B6.pondd Pr.cunt.s d6lForc do Di.cu3óñ

Uolici.s I-l
Eécurso Eum.¡o dilponbb
so¡citud d. P.¡s.l
Iip'. Ac€dümico.

I Anundor dcl't¡o

I
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L

r) Los d.lor fuero. guód¿dor r.til.clo .m.nL

Figura 9.293 Ingreso Exitoso-

4. Debe ingresar en el campo descripción sino se presentará el mensaje:

¡l
t\l-l

Por t¿vor hEere elDet¿lle delAnunclo.

Figura 9.294 Ingrese el detalle del anuncro

9.4.1.1.2 Modificar Anuncios

En esta opción podemos hacer la modificación de los registros ingresados.

Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el 6o¡6¡ .i para
presentar la pantalla de consulta o presione la lecla F2. Haga doble clic sobre el
registro que desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

I

Figura 9.295 Consulta del A¡runcro

, a continuación se visualizarán el siguiente$Noairi.",2. Dar clic sobre el botón
mensaj e

-J
¿Dese¿ reálmente modificar esté reqisho.,?

Figura 9.296 Esta scguro que desea Modificar el Registro

s¡stemade Adm
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2. Se activara el botón -. ' 
Gr¿bar 

para ingresar el registro, y el botón K cunt"tu'l

para cancelar el ingreso del nuevo registro.

3. Una vez realizado el ingreso se presentará el mensaje indicando que el ingreso fue

satisfactorio.

rliti

Il-{i"É.!r:ll

I

EE*.
El,/.tE¡,1¡¡l-

Nol

ESPOL
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' Grab¿r
3. ll¡a vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botón

presentará el siguiente mensaje.

EEtrE
i) tor d.lor fúon hodr rn6 Eul.dormánt6

l: *.rJil

Figura 9.297 Registro Modificado

9.4,1.1.3 EliminaciénAnuncios.

En esta opción podemos hacer la eliminación de los Registros de la Base:

1. Consulte el registro deseado y luego presione el botón

2. A continuación se presentará el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

¿odéa redmlAe .lñnar 6t6 ¡egiJüo.. ?

yse

_1

v

Figura 9.298 Desea Eliminar el registo

3. Si Presiona Si el registro se eliminará.

4. Después de esta acción el regisho estará eliminado.

9.4,1.2 Abrir la Pantalla de Currículum.

Se presenta la opción de dar mantenimiento a la tabla de Currículum, en la que se

ingresan todos los datos de docentes y estudiantes únicamente del PROTCOM
Extensión Samborondón.

.Já

;-

t a,,,l..¡m v¡E

j

PROTCOM Capítulo 9 Página l0l DSPOL
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Figura 9.299 Presentación Pantalla de Currículum-
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9,4.1,2,1 lngresar Currículum.

l. Para ingresar un Registro debc dar clic en el botón
pantalla para ingresar un nuevo registro.

i'f ,,"u0
el cual prepara la

Grabdr
para ingresar el registro, y el botón
registro.

2, Se activara el botón
para cancelar el ingreso de) nuevo

3. La persona debe tener obligadamente su foto para poder crearle su curriculum,

4. Una vez realizado el ingreso se presentará el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

t?E*.
rl Lor d*or fuer€. g,rüd¿do5 s*Af¿dor¡ixErtá.

t-;;;l

Figura 9.300 Ingreso Exitoso.

5. Debe ingresar en todos los campos sino se presentará el mensaje:

!
t\!l

tñsr*. un. P!Éon.,por favor

Figura 9.301 Ingrese los datos

9.4.1.2.2 Modilicar Currículum

En esta opción podemos hacer la modificación de los registros ingresados.

l. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el 5o¡5¡ 3 para
presentar la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el
registro que desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

Figura 9.302 Consulta de Personas

2. Dar clic sobre el botón
mensaje

$roann", , a continuación se visualizarán el siguiente
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Glllllilr:i,

"'t ¿DBsea realmente modjlicar esLe registro,.?

i..::5i"., " 1 llo

Figura 9.303 Esta seguro que desea Modificar el Registro

6r¿bór
3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botón yse

=)

presentará el siguiente mensaje.

E¡¿¡¡J¡¡r--
i ) .---n*"".a.¡-'*¡-,---r..

lG;'{;l

Figura 9.304 Registro Modificado

9.4.1.2.3 Eliminación Currículum.

En esta opción podemos hacer la eliminación de los Registros de la Base:

l. Consulte el registro deseado y luego presione el botón

2. A continuación se presentará el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

-J

Figura 9.305 Desea Eliminar el registro

3, Si Presiona Si el registro se elimiflará,

4. Después de esta acción el registro estará eliminado.

v

9.4,1.2.4 Imprimir Currículum.

1 La pantalla tiene la opción

¿0.ré. r..lm.ñte diíinü s!. r.cktro-?

Impr¡mir el cual se encarga de imprimir un
currículum con todos los datos disponibles y foto.
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9.4,1.3 Abrir la Pantalla de Foros.

l. Se presenta la opción de dar mantenimiento a la tabla de Forum, en la ingresan a los

todos los foros de discusión que habrá dentro del sitio de PROTCOM Extensión
Samborondón.

¡l

I

l/
Figura 9.306 Presentación Pantalla de Foros

9.4.1.3.t Ingresar Foros.

1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el botón
pantalla para ingresar un nuevo registro.

I

¡"i lNuevo I"¡-J I el cual prepara la

2. Se activara el botón ': Gróar 
para ingresar el registro, y el botón

para cancelar el ingreso del nuevo registro.

3, Una vez realizado el ingreso se presentará el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

¡
tl Lor datós fu8rm güd.dor rati+lctorGñanle

Figura 9.307 Ingreso Exitoso.

4. Debe ingresar en el campo descripción sino se presentará el mensaje:

¡l
Por f¿vor ingrese e¡nombre delForum,,

Aceptar

Figura 9.308 Ingrese el nombre del forum

9.4,1.3.2 Modificar Foros

En esta opción podemos hacer la modificación de los registros ingresados.

l. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el 6o¡6¡ -?. para
presentar la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el
registro que desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

t\
__u

§istema úe
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2. Dar clic sobre el botón
mensaje

$roaiti,.",' , a continuación se visualizarán el siguiente

D\
¿Dessa re¡lmenle Í¡odifi<ar este reg¡stro..?

Figura 9.309 Esta seguro que desea Modificar el Registro

3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botón
presentará el siguiente mensaje.

yse

Q ,. oa.,-- ""*."a"',*'r.r-*",

li],:#!l

9.4.1,3.3 EliminaciónForos.

En esta opción podemos hacer la eliminación de los Registros de la Base

1. Consulte el registro deseado y luego presione el botón \:J Eliminar

2. A continuación se presentará el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

F-.!

?) ¿06.ó raárunt. .ltra¡ !st. re<itko ,?

ll' '5--il u I

Figura 9.311 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminará.

4. Después de esta acción el registro estará eliminado.
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9.4.1.4 Abrir la Pantalla de Clasilicación de Foros.

Si la opción a escoger es Clasificación de Foros, esta permitirá determinar el tipo de

Foro que se va a publicar en la Web.

Flñffi,!ñi[llñtm:L =t_]ll
fona.DücrÍr :

Cl¡¡ifi.úi.E, ül tom ü Dir.uion

I'igura 9.312 Pantalla de Clasificación Foros de Discusión

9,4.1,4.1 lngresarClasificación.

l. Previamente debe haber seleccionado el Foro.

E2. Para ingresar un Registro debe dar clic en el botón
pantalla para ingresar un nuevo registro.

(Nuevo) el cual prepara la

3. Ingresara el Foro establecido.
-a1

4. Para grabar el Registro debe dar clic en el botón '" (Grabar) el cual ingresara el
registro en la Base.

9.4.1.4.2 Modificar Clasificación.

En esta opción podemos hacer la modificación de los clasificaciones ingresadas. Para
esto debemos marcar el registro a modifrrcar.

Clúiftüirr¡.t d.l toD d. Dt!úin

:l sil
Figura 9.313 Clasiñcación del Foro

Bifr FÉ{r¡o3. Cénigo, Soli¡¡ún . PrdErnás
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1. Dar clic sobre el botón
siguiente mensaje

ti4á.

?) ¿Desea ¿e.lménie modfkr erte rcqistro,.?

i¡i

Figura 9.314 Esta seguro que desea Modificar el Registro

2, l)na vezingresados los datos por pantalla, damos clic en el Botón J' 
lc.abar¡ y

a continuación se presentará el siguiente mensaje.

:l
L6 dator frs6 nEdfkdor $t#addffirt6

5 iroorncar), a cofltinuación se visualizará el

.,,q"a" j

Figura 9.315 Rcgistro Modificado

9.4.1.4.3 Eliminar Clasificación.

En esta opción podemos hacer la eliminación de los Registros de la Base:

1. Marque el registro deseado haciendo clic en la primera columna (numerada) y luego

presione et Uot¿n ü (Eliminar)

2. A continuación se presentará el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

P¡¡¡¡¡¡t¡t¡¡¡ll¡Jl!{. ]

{/ aoc*a earute tiiw *te,east'o..:

l¡l¡¡4¿

r)
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Figura 9.316 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminará.

4. Después de esta acción el registro estará eliminado.
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9.4.1.5 Abrir la Pantalla de Preguntas Forum.

Si la opción a escoger es Preguntas Forum, esta permitirá ingresar una pregunta que un

estudiante realice.

Ctriñ.riotr i¡cl Foñ ¿. Dn.ui.r

l

Figura 9.317 Pantalla de Mantenimicnto de Prcguntas Forum

9.4.1.5.1 IngresarPregunta.

1 Previamcnte debe haber seleccionado el Forum ya creado y el tipo de clasiticación
al que se le va a ingresar las preguntas.

t-
112. Para ingresar un Rcgistro dcbe dar clic cn el botón

pantalla para ingrcsar un nucvo registro.
(Nucvo) el cual prepara la

3. Ingresara la pregunta .La fecha en que se envía se la toma del sistema.
-r,

4. Pa¡a grabar el Registro debe dar clic en el botón -- -:-- (Grabar) el cual ingresara el
registro en la Base.

9.4.1.5.2 Modificar Pregunta.

En esta opción podemos hacer la trrodillcación dt: las preguntas ingrcsados. Para esto
dcbemos marcar el rcgistro a modificar.

,l {A tl

Figura 9.318 Selección do la Pregunta a modificar

ñhequ d d r@dél|l.arra.! I

E 
'€onóñd.,¡ñ 

h br¿ñ mhu. d.
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l. Dar clic sobre el botón
siguiente mensaje

5 goorocar), a continuación se visualizará el

ñlñl|l!F!Í.!-'n -_r

. ? ) ¿ocse¡ rea¡nrte mo¿É.d e+e reoisuo..T\t

7 Una vez ingresados los datos por pantalla, damos clic en el Botón " ' lGrabar) y
a continuación se presentará el siguiente mensaje.

.r, L.i dál6r lÉóñ fró¡iliraLr

ll;¡!-

I,'igura 9.320 Registro Modificado

9.4.1.5.3 Elinrinación l'regunta.

En esta opción podemos hacer la eliminación de los Registros de la Base:

1. Marque el registro deseado haciendo clic en la primera columna (numerada) y luego

presione et ¡ot¿n ü (Eliminar)

2. A continuación se presentará el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

.? ¿0.r.. €dñ.nté .lrnh.r !et. r.d3ko,,?

Figura 9.32I Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminará.

4. Después de esta acción el registro estará eliminado.
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Si la opción a escoger es Respuestas Forum, esta permitirá ingresar una respuesta a una
pregunta que un estudiante realice.

I

@*l
Figura 9322 Pantalla de Mantenimiento de Respuestas de Forum

9.4.1.6.1 IngresarRespuesta,

1. Previamente debe haber seleccionado el Forum ya creado, la clasificación y la
pregunta a responder

B2. Paru ingresar un Registro debe dar clic en el botón
pantalla para ingresar un nuevo registro.

(Nuevo) el cual prepara la

c^i,

4. Para grabar el Registro debe da¡ clic en el botón " ' (Grabar) el cual ingresara el
registro en la Base.

9.4.1.6.2 N{odificar Respuesta.

En csta opción podemos hacer la modificación de las respuestas ingresados. Para esto
debemos marcar el registro a modificar.

:l 6Ll
Figura 9.323 Selección de Respuesta a rnodificar

h Rcspurst¿, ¿r Fore d. okcqtó.

PROTCOM Capitulo 9 - Página ll0 ti,sPot.

9,4,1.6 Abrir la Pantalla dc Rcspuestas Forum.

I

I

3. Ingresara la respuesta.La fecha en que se envía se la toma del sistema.

tJoo.¡i-
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6 lrraoAincar), a continuación se visualizará el1. Dar clic sobre el botón
siguiente mensaje

i llitEtF __r

? ) .0"r"" ,""1*"nt. ,odif.ca¡ éete.eoBtro..,\l

;f: Uo

Figura 9.324 Esta seguro que dcsea Modificar el Registro

'í
2. lJ¡a vez ingresados los datos por pantalla, damos clic en el Botón -"' (Grabar) y

a continuación se presentará el siguiente mensaje.

Erttl,tF.:.

Q L* a** t -- ""ui.aoo 
satl.ddicrÉ.t.,.

I adDld I

Figura 9.325 Rcgistlo Modificado

9.4.1.6,3 EliminarRcspuesta.

En esta opción podemos hacer la eliminación de los Registros de la Base:

l. Marque el registro deseado haciendo clic en la primera colum¡a (numerada) y luego

presione el botón Ü lEuminar¡

2, A continuación se presentará el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

I tit7!]t!i# L

? ) .0.'--"r"*"a**, 6t.,eri'r¡o..l

Figura 9,32ó Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminará.

4. Después de esta acción el registro estará eliminado.

PROTCOM Capínlo 9 - Página lll ESPOL
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Se presenta la opción dc dar mantenimiento a la tabla de Noticias, en la que se ingresan
todas las noticias referentes al PROTCOM Extensión Samborondón

EEItrre,-.
,i

URL:

l
.) 1.

Figura 9.327 P¡esentación Pantalla de Noticias.

9.4.1.7.1 lngresar Noticia,

l Para ingresar un Registro debe dar clic en el botón
pantalla para ingresar un nuevo registro.

-lll ru"uo
el cual prepara la

2. Se activara el botón
Grabar

para cancelar el ingreso del nuevo registro.

3. La noticia se puede clasificar como intema (del PROTCOM Extensión
Samborondón) o externa (no del PROTCOM Extensión Samborondón.)

4. Una vez realizado cl ingreso se presentará el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

¡l
l) Loe d*or fuaoñ q!¡rdódor s¿tirfadori.me¡te,,

i..Assp!¿r. ..

Figura 9.328 Ingreso Exitoso.

5. Debe ingresar en el campo descripción sino se presentará el mensaje:

¡

t\r l Por favor hgrese ellopi.o de l¿ ¡lotidó.,

Figura 9.329 Ingrese cl Tópico de Ia Noticia

sÉtemá d.

ema dc

PROTCOM Capirulo 9 - Página ll2 ESPOL
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9.4,1.7.2 Modificar Noticin

En esta opción podemos hacer la modificación de los registros ingresados

Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el 6o16¡ Jo para
presentar la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el
registro que desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

@Mür.

I

Iurór'.I.r ñbE HTML J.v¿S .r* róbc, m¿r ebJaJ.v.§o'1

2
3

5

Figura 9.330 Consulta de Noticras

2. Dar clic sobre el botón
mensaje

$r00,r,."'

EE!!!É,.

?)v ¿Dese¿ reólmente modific¿r este req¡sho,,?

Figura 9.331 Esta seguro que desea Modificar el Registo

3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botón
prescntará el siguiente mensaje.

Grdbar

rs d.tor f,§m modk dor ..¡lfá.toiáml*6.

[igura 9.332 Rcgistro Modificado

9.4.1.7.3 Eliminación Noticia.

Irn csta opción podemos hacer la eliminación dc los Registros de la Base:

l, Consulte el registro deseado y lucgo presione el botón ff eti,inu,

2. A continuación se presentará el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

, a continuación se visualizarán eJ siguicntc

yse

-^.;; l
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r::i:_i ul
Figura 9.333 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminará.

4. Después de esta acción el registro estará eliminado.

9.4.1.8 Abrir la Pantalla de Recurso Humano.

Se presenta la opción de dar mantenimiento a la tabla de Recurso Humano, en la que se

ingresan a los todos los profesionales disponibles dentro del PROTCOM Extensión
Samborondón.

EE@-lí:: Jlrl
¡..Élll¡,Ú

I

,,1**l I I l,O*, 1

9.4.1.8.1 lngresarRecurso.

l. Para ingtesar un Registro debe dar clic en e[ botón
pantalla para ingresar un nuevo registro.

i! tu"uo
el cual prepara la

2. Se activara el botón para ingresar el registro, y el botón
x Lancerdr

3. Una vez realizado el ingreso se presentará el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Figura 9.335 Ingrcso Exitoso

PROTCOM ESPOL

Figura 9.3.j4 P¡escntación Pantalla de Recurso Humano.

lr a-.*; l

' Grdbar

para cancelar el ingreso dcl nuevo rcgistro.

I

Capítulo 9 I'ágina ll4



Eil

Manual de Usuario Sistenta de Administración del Portal Protcom Samborondón(SAPP)

4. Debe ingresar en el campo descripción sino se presentará el mensaje:

x

f\
_l-l

Por f¡\,0r ingrese elEnc¡be¿ndo delRecus! Hutn¿no 5olirt¡do,

Aceptar

Figura 9.336 Ingrese los datos

9.4.1.8.2 Modilicar Recurso

En esta opción podemos hacer la modificación de los registros ingresados.

l. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el botón ti para
presentar la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el
registro que desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

$.rou,ri.u.2, Dar clic sobre el botón
mensaje

, a continuación se visualizarán el siguiente

yse

_l

¿Dese¿ re¿¡mente modifl(í esté reg¡Jho..?

f1o

Figura 9.337 Esta seguro que desea Modificar el Registro

Gr3údr3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botón
presentará el siguiente mensaje.

EittF?tFF.L

i ) ., ¿** r*-."¿r."¿-,*¡""-,,"*"

I aúd* I

Figura 9.338 Registro Modificado

9.4.1.8.3 Eliminación Noticia.

En esta opción podemos haccr la eliminación de los Registros de la Base:

1. Consulte el registro deseado y luego presione el botón
)-l ElinrinEr

2. A continuación se prcsentará el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

s¡stema de

PROT'COM Capínlo 9 - Página ll5 ESPOL
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Figrrra 9,339 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminará.

4. Después de esta acción el registro estará eliminado.

9.4.1,9 Abrir la Pantalla de Solicitud Personal.

Se presenta la opción dc dar mantenimiento a la tabla de Solicitud Personal, en la
ingresan a los todos Ias solicitudes hechas para el PROTCOM Extensión Samborondón.

rl

_l

Figura 9.340 Presentación Pantalla dc Solicitud Personal.

9.4.1,9.1 Ingresar Solicitud.

l. Para ingresar un Registro debe dar clic en el botón
pantalla para ingresar un nuevo registro.

2. Se activara el botón
' Grabar

para ingresar el registro, y el botón
para cancelar el ingreso del nuevo registro.

3. Una vez realizado el ingreso se presentará el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

:lñ.*"

,üt** 
| el cual prepara la

Ló, d.tor fu6ron su¡rd.dos s¿túf¿ctor.h.nt.

Figura 9.342 lngrese )os datos

F¡grra 9.341 Ingreso Exitoso.

4, Debe ingresar en el campo descripción sino se presentará el mensaje:

@@!@ffi' , ¡
l\ Iñdr.lc l¿ smDr.r¿,por fávor

-t-)

PROT'COM Capitulo 9 - Púgina I l6 ESPOL

@EEg' l

f/ o.*.'r,-," "r"- "*" 
,**,".., 

I

F-=._1 u l I

S c"n."U, 
I



Manual de Usuario Sistema de Administración del Portal Protcom Samborondón(SAPP)

9.4.1.9.2 lllodificar Solicitud

En esta opción podemos hacer la modificación de los registros ingresados.

1. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el botón .$ para

presentar la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el
registro que desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

2. Dar clic sobre el botón
mensaje

$roa,r,.u. , a continuación se visualizarán el siguiente

").-i/ ¿Desea re¿lmenle modificar este registro..?

Uo

Figura 9.343 Esta scgurc que desca Modiflcar el Registro

Grabor
3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botón

presentará el siguiente mensaje.

@EEEÍ,. *rl

j/ * a*' t'- "'"c..t' 'a+.a",.-r... 
I

Figura 9.344 Registro Modilicado

9.4.1.9.3 EliminaciónSolicitud.

En esta opción podemos hacer la eliminación de los Registros de la Base:

1. Consulte e[ registro descado y luego presione el botón I et,,n",

2. A continuación se presentará el mensaje preguntando si desea eliminar cl registro

-l/ ¿oé3.¿ PJnüt. d.md 6t ¡.{islro,.7

Figura 9.345 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminará.

4. Después de esta acción el registro estará eliminado.

yse

PROTCOM Capítulo 9 - Página 117 ESPOL
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9.4.f .10. Abrir la Pantalla de Tips Académicos.

Se presenta la opción de dar mantenimiento a la tabla de Tip, en la que se ingresan a

todos los Tips de Noticias.

rT¡f7lF"?.q¡

:-1,,-" U
Figura 9.346 Prcsentación Pantalla dc Tips Académicos..

9.4.1.10.t Ingrcsar Tip.

1 Para ingresar un Registro debe dar clic en el botón
pantalla para ingresar un nuevo registro.

tlrv** 
| ei cual prepara la

2. Se activara el botón 'J i 
e'uba' 

para ingresar el registro, y el botón
para cancelar el ingreso del nuevo registro.

3. Una vez realizado el ingreso se presentará el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

¡l

Figura 9.347 lngreso Exitoso.

4. Debe ingresar en el campo descripción sino se presentará el mensaje;

¡

t\
I')

Por f¿vor ingrese elRerumÉn delTip Aródemico,,

Acept¿r

Figura 9.348 lngresc los datos

sistem. de

PROTCOM ESPOL

T¡ro !DI: ¡ .l

B cun..nrl

. i ) Los ¿.to, r*,* 0,", &do' 
'ót 

l¿cto, Emmtv -"--- -'

I ac.Dt6, It!:::::--:-:.::-
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9.4.1.10.2 N'lodificar Tip

En esta opción podemos hacer la modificación de los registros ingresados.

l. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el 5o¡6n LS pa.a
presentar la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el
registro que desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

$.roa,r'.",2. Dar clic sobre e[ botón
mensaje

, a continuación se visualizarán el siguiente

ET-i
E¡¿llu;li

¿oesea rcalmente moditicd este regisho,,?")

í::: si-:: i llo

Figura 9.349 Esta seguro que desea Modificar el Registro
'' 

Grab¿r3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botón -'' y se

presentará el siguiente mensaje.

GE!F7¡IEET:=

i ) *¿a,t--,,,.¿r"a",*o-¡*..

i Á¿!"¡n : I

ligura 9.350 Rcgistro Modificado

9.4.1.10.3 Eliminación Tip.

En esta opción podemos hacer la eliminación de los Registros de la Base:

l. Consulte el registro dcseado y luego presione el botón I etrin",

2. A continuación se presentará el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

?) ¿0!só re:,É.¡. d.iB 6t. rd¡tro,.7

Figura 9.351 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminará.

4. Después de esta acción el registro estará eliminado.

PROTCOM Capítulo 9 - Página ll9 ESPOL
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10. MENU PROCESOS

Este menú es utilizado por el usuario para la ejecución de los procesos dentro del SAPP.
Los procesos son: Activación de docentes, estudiantes, revisión de buzón, eliminación
de archivos del servidor, cierre de periodo lectivo, etc.

Procéioi eonsullrslBepode,

Adivd PódodoAdl¡¿¡ por Ccla¡ Uriv¡td¡i:

Adiv¿AfoAclud

Adiv Prc!¡.¡L¡ dd Foro d. Dbo¡li5n

Adiv FosBJ$l¡r dd Fdo d6 D bculión

BÉüsiln dc §.ftilud do S€rüérbs

B.virltn da So¡.¡rdc. de 8é.áv iin d. Lúú¿torio!

Bflírúñ dc So¡drdé. de P*¿di.s

{l ncv;riin aa eurn ae Sqae'f,fu

C;rc Pc'ido L.divo

E¡rúreiúñ d. Atchivos T.mpor.bt

EÉnt r Adlivo Esh.¡di.rtet

EÉrcrld Arctiro Doc.ñtes

Est dütlcs €!r...dor

!ñc'irírn . Fc6 d. Di¡srÉ¡ín

Figura 10.1 Prese¡tación del Menú de Procesos

10.1. ACTIVAR ANO.

Permite activar un año creado en los mantenimientos para determinar cual será el año
que se encuentra activo para una carrera determinada. De esta forma se diferencia el año
en la tabla de años.

. r-j!!jt]!1,1l!l- ]:I, . . |.:] =l_l¡

!$]

2. En el combo de la pantalla, se presentarán todos los años ingresados en la tabla Año.
Seleccione el año que desee activar.

PROTCOM Capítulo l0 - Página I ESPOL
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Flgura 10.2 Presentación Pantalla de Activación de Años.

1. Primero debe especificar a que carrera universitaria va a.realizar la activación del

año lectivo, para esto presione F2 o el botón de búsqueda Lllde la pantalla.
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. ¡,f aceptar

carera. Si existe otro año activado, este se desactivara automáticamente, y a
continuación se presentarii el siguiente mensaje.

rfl

i2 *' a.,* r"-- sL,árd.dor 5átr't.ctorl¿menlc..

Flgura 10.3 Mensaje al presionar Aceptar.

4, En una etiqueta en la pantalla se presentara el mensaje "Activo".

I !

-l

eyl
Figurs 10.4 Presentación Pantalla de Activación de Año a una Carrera.

5. Para cerrar la pantalla presione el botón X cancelar 
o el botón .IJ de la pantalla

abierta.

10.2. ACTIVAR PERIODO LECTIVO ACTUAL

Permite activar un periodo asignado a un año creado en los mantenimientos para
determinar cual será el periodo que se encuentra activo para una carrera determinada.
De esta lbrma se diferencia el término entre carreras.

=l_.]!
C¡II'i¡ üniErri¡rir

Códi¡o:

Noltn:

Áñ.t

Alo¡:

h¡i¡¡o.

!f!l

Figura 10.5 Presentación Pantalla de Activación de Periodos

ñ Asaqn¡r¡ón de Periodd A(tiyo por C rrra

PROTCOM Capítulo 10 * Página 2 ESPOL
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I Primero debe especificar a que carrera universitaria va a Íeahzar la activación del

periodo lectivo. Presione F2 o el botón de búsqueda 3 de la pantalla.

2. En el combo de la pantalla, se presentarán el año ingresado activo en la tabla Año
Seleccione el año.

3. En el combo de la pantalla, se presentarán el término ingresado asignado en la tabla
Año. Seleccione el término a activar.

4. Presione el botón 92 nceptar
para poder activar el término seleccionado dentro de

la carrera. Si existe otro termino activado, este se desactivara automáticamente.

5. En una etiqueta en la pantalla se presentara el mensaje "Activo", como se muestra a
continuación.

-l l¡l

¡ A

r-----------

ú""*l x.".*"1

Figura 10.6 Prcsentación Pantalla de Activación de Periodo a una Car¡e¡a.

6, Paracerrar la pantalla presione el botón E cmcelar 
o el botón lfl a. U pantalla

abierta.

D A.qñ.rón d¿ P.¡iodo A.tivo tü a.¡c¿

PROTCOM ESPOLCapitulo l0 - Página 3
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10.3. ACTIVARBUZÓN

Este proceso se encarga de activar los buzones públicos enviados a los usuarios del
Portal y Sistema. El WebMaster se encargará activarlos o eliminarlos, segrfur sea su
punto de vista.

Buón d.

Figura 10.7 Pantalla de Activación de Buzón.

l. En la pantalla se presentarán todos los mensajes de tipo Público que han sido
enviados a los diferentes usuarios del Portal y Sistema.

Activat

2. Si desea activar los buzones, en la columna "Activar" debe primero marcar :.,/"j I

Elimin¿r

el registro a activar. Para eliminar marque la columna "Eliminar" L

3. Una vez marcados los registros, presione el botón
eliminar los registros seleccionados. También

¡'2 Aceota,v y cerrar la pantalla.

ü Aplirdr

4, Paracerrar la pantalla presione e[ botón X cancelar 
o el botón I] ¿. ,u pantalla

abierta.

para poder activar o
lo puede hacer con el botón

I Actavocaón del suzón dc SuqEr.¡É.§

t".1

PROTCOM Capítulo l0 - Pág¡na 4 ESPOL
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10.4. REVTSIÓN OEL BUZÓN DE SUGERENCIAS

Este proceso se encarga realizar una revisión de los buzones, tanto públicos como
privados, que tenga un usuario Para poder ejecutar la revisión, solo se presentarán los
buzones del Usuario que tenga iniciada una sesión en el sistema.

-l l¡l
Oeli¿, Cátrión

- 
l- I '<p *'' 

-l

Figura l0.E Pantalla de Revisión de Buzón.

1. En la pantalla se presentarán todos los mensajes de tipo Público o Privado que han
sido enviados al usuario del Portal y Sistema.

2. Para poder revisar un mensaje, seleccione el mensaje, haciendo clic sobre el número
del mensaje a revisa¡.

3, Una vez marcados el mensaje, presione el botón para poder revisa¡ el
contenido del mensaje. El estado cambiara automáticamente.

4. Si desea eliminar un mensaje, presione el botón

5. Para cerrar la pantalla presione el botón
abierta.

ffi cancelar
o el botón IJ ¿. ,u pantalla

200¡./9/6 1:57:46

Leido

2004/3/61r0 36

1

2

3

4

Sr¡ocrcncÉ
Necerlo me erlvíen uñ 6-nrál,:on mi

PROTCOM Capítulo 10 - Página 5 ESPOL
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lO.S.INSCRIBIRA FORO

Este proceso se encarga de registrar un Usuario a un Foro de Discusión dentro del
Portal. Solo podrá realizar [a inscripción al foro, el Usuario que tenga iniciada sesión.

I - I l¡.1

f.r!, & Di'cr,Íir

4. Para cerrar la pantalla presione el botón
abierta.

Figura 10.9 Pantalla de lnscripción a Foro.

l. En la pantalla se presentarán todos los Foros que han sido creados para el Portal
PRorcoM Extensión samborondón' 

rnscrito

2. Si desea registrarse en un Foro, simplemente seleccione el o los Foros 
--71 

s¡ 1eg

cuales se desea inscribir. Si ya esta inscrito y desea cancelar la inscripción,
desmarque e[ registro

'i APIiEdr3. Una vez marcados los registros, presione el botón v
desactivar los registros seleccionados. También lo puede hacer con el botón

q2 ecettar
y cerrar la pantalla.

para poder activar o

ffi cancelar
o el botón él ¿" lu pantalla

ñ Inscipción . for6 de DBrr¡taón

PROTCOM Cüpítulo l0 - Página 6 ESPOL
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10.6. ACTIVAR PREGUNTA F'ORO

Este proceso se encarga de activar las preguntas realizadas dentro de un Foro de

discusión.

-l l:l

n l FoD d. Dir.u¡ión

l. En la pantalla se presentará en un combo el nombre del Foro de Discusión. En otro
combo su clasificación.

2. Seleccione los combos para poder revisar las preguntas realizadas en los Foros de
Discusión.

3. Si desea activar las preguntas, en la columna "Activar" debe primero marcar
Act¡var Eliminar

i..?-.i I el registro a activar. Para eliminar marque la columna "Eliminar" I .

4. Una vez marcados los registros, presione el botón
eliminar los registros seleccionados. También

,? Apli.ar
para poder activar o

lo puede hacer con el botón

92 eceotar
y cerrar la pantalla.

ñA(tN.(,ón de Prcquntdr d.l foro d! oi5cu.l&

PROTCOM Capínlo l0 Página 7 ESPOL
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C¡¡jiÍasi¡r!: ffi

I x."*gl 
I

Figura !0,10 Pantalla de Activación de Pregunta Foro.

5. Para cerrar la pantalla presione el botón X cancel¿r 
o el botón él ¿. tu pantalla

abierta.
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I0.7. ACTIVAR RESPUESTA FORO

Este proceso se encarga de activar las respuestas hechas a las preguntas realizadas
dentro de un Foro de discusión.

-l l¡l

4, Una vez marcados los registros, presione el botón
eliminar los registros seleccionados. También

i

Figura 10.11 Pantalla de Activación de Respuesta Foro

En la pantalla se presentará en un combo el nombre del Foro de Discusión. En otro
combo su clasificación. Un tercer combo presentará la pregunta realizada dentro del
Foro.

2. Seleccione los combos para poder revisar las respucstas realizadas a las preguntas
realizadas en los Foros de Discusión.

3. Si desea activar las respuestas, en la columna "Activar" debe primero marcar
Act¡var Eliminar

i..lli I el registro a activar. Para eliminar marque la columna "Eliminar" I .

I

ú Aplcér

lo puede
para poder activar o

hacer con el botón

92 lceptar
y cerrar la pantalla

5. Para cerr¿r la pantalla presione el botón K cancel¡r 
o el botón .Xl ¿" U pantalla

abierta.

ñ a(tira.¡én de ResFG.t.r dd roro d.

PROTCOM Capinlo 10 - Página 8 ESPOL
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10.8. REVISIÓN SOI-,TCTTUD RESERVACIÓN LABORATORIO

Este proceso se encarga realizar una revisión de las solicitudes tanto las aprobadas,
rechazadas y en espera.

@
L ErE.p... a A¡r06.d..

So¡!h4.,

- I l¡]

Proy Siider Pioe A..t lo

rI) :¡1,

Figura 10,12 Pantalla de Revisión de Solicitud Reservación Laborarorio.

1. En la pantalla se presentarán un criterio para poder seleccionar las Solicitudes por
estado. Las recién enviadas (En Espera), las que ya están aprobadas (Aprobadas) y
las rechazadas, §o Aprobadas).

2. Haga clic en cualquiera de estos criterios para ver las solicitudes.

3, Las que están es Espera, podrán ser activadas marcando la columna y a continuación

dando un clic en el botón . Las que no hayan sido marcadas serán
procesadas como rechazadas

4. Si desea eliminar una solicitud, presione el botón ü Eliminar

5. Se podrá eliminar solicitudes aprobadas y rechazadas (No Aprobadas).

6. Para cerrar la pantalla presione el botón
abierta.

tE tat 
I o el botón IJ ¿" u pantalla

PROTCOM Capitulo l0 - Página 9 ESPOL
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10.9. REVISIÓN SO[TCTTUD PASANTÍA

Este proceso se encarga realizar una revisión de las solicitudes de pasantía hechas para
el Personal del PROTCOM Extensión Samborondón.

_t t¡l
Soli¡itr¡¡lc¡

Figura 10.13 Pantalla de Revisión de Solicitud Pasantía.

l. Se presentarán todas las solicitudes enviadas al Personal del PROTCOM Extensión
Samborondón. Se presentara el Login, Nombre del destinatario y la descripción de
la solicitud.

2. Pod¡án ser activadas marcando la columna 
oili' 

l, a continuación presionando el

botón . Se activaran únicamente las que fueron marcadas.

3. Si desea eliminar una solicitud, debe marcarla y a continuación presione el botón

Eliminar

4. Para cerrar la pantalla presione el botón
abierta.

ii9 *r I o el botón Il o" ,u pantalra

Aproba(¡ón de Soli.ih¡d de Parürtí¡

Nombre Descri

iy espino¡¿ la,etu
Loqrn

I

PROTCOM Capítulo l0 - Página l0 ESPOL
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10.10. REVISIÓN SOLICITI.ID SEMINARIOS

Este proceso se encarga realizar una revisión de las solicitudes de seminarios hechas
para el Personal del PROTCOM Extensión Samborondón.

-l llgl
Soli.ii{¡¡ d. S.,rimdor

Empr¿sa

Ep,ueb¿

I

Figura 10.14 Pantalla de Revisión de Solicitud de Seminarios

1. Se presentarán todas las solicitudes de seminarios que hayan sido enviadas al
PROTCOM Extensión Samborondón.

2. En la parte baja de la pantalla se podrá apreciar el criterio de búsqueda (No leidas y
Leidas) para poder ver las solicitudes.

3. Para ceüar la pantalla presione el botón
abierta.

'g *rn 
I o e[ botón I] de la pantalla

PROTCOM Capítulo 10 - Página I I ESPOL
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10.11. ESTT]DIANTES EGRESADOS

Este proceso se encarga de revisar dentro de los registros a todos los estudiantes que

hayan cumplido con el Pensum académico de su carrera.

-l l]j
A¡¡v!ñ!rrh
Elprocsso d6 Esludifilcs Egesédos vérilic¡ siun estudiontc registrado en L¡l¿ c.rcrü
un¡vasit.ri. h. cl,rlplido cofi el Péñsum Acádómico establ€cido. Dc ser .si elestudiante cs
considsrado como egras.do de Ia Carrera

C.eE UnieEitdi¡:

Figura 10.15 Pantalla de Estudiantes Egresados

1 En la pantalla se presentará en un combo el nombre de [a carrera universitaria la
cual va a ejecutar e[ proceso.

2. Seleccione el combo para poder ejecutar el proceso

3. Una vez seleccionado el combo, presione el botón
el proceso.

92 lceotar
para poder ejecutar

-,il J--l¡l
Elproceso d. Esludi¡ntes Eqresados vsific. sr unestudiante Égbl¡ódo en una carerá
un¡versilari¿ há cumpüdo con el FeñsrmAc¡d¿mico ¿stéblécido. De sér ¡si. clostudiar s €c
consider.do como Esras¿do de l. C.rrera

Figura 10.16 Ejecutando a los Estudiantes Egresados.

L6 t6bls de estudianlss ha sido a(tualizada

A(eptar

Figura 10.17 Estudiantes Egresados Actualizados

5, Para cerrar la pantalla presione el botón
abierta.

{ cancelar
o el botón Il a" ,u pantalla

ñEstuda ter t$rr.d6

oqram¿cióñ de s¡stcm¿s

PROTCOM Capítulo l0 - Página 12 ESPOL
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I
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|

4. A continuación se presentará un mensaje indicando que la tabla de estudiantes se

actualizó.

@E@:' ¡l
i/
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Este proceso se encarga de cerrar un periodo lectivo a una carrera universitaria con año
y termino activos.

@ -l l¡l
A¡ll!¡Ltl.h
El Proc.so de Cbrro cb Peiodo obli¿ñé él Prcn¡.do dÉ todos los astudianles por D...leb m l¡
cdr6r. sdsc.ion d. Anl6 de 6Éout¿. esle Fo...o, débe vg¡¡lic¿r c¡rc lodos lo§ *tudates tcng.ñ
su! ñole regi5h.d6s.

l. En la pantalla se presentará en un combo el nombre de la carrera universitaria la
cual va a ejecutar el proceso de cierre de periodo lectivo.

2. Seleccione el combo para poder ejecutar el proceso. Se presentarán el año y término
activo. 

ñ
3. Una vez seleccionado el combo, presione el botón 9/ AEeplar 

para poder ejecutar
el proceso.

.lr' J-t¡
El&oc6so d. Ci.ré d. PcrÉdo obl¡6ñ. élP,omédio d¿ lodo. los .3tudi¿ntes por p6r.lélo en l!
cürd. sd.cc¡m.d.. Antes d6 ai6culór eslé p.@.ro, debe verl¡¡á que todos ¡os értudiü{es léñgM
.us ñot.. r.g¡rl,.d.s.

Catr. Udñritsi!

Curr U¡inúir&i¡:

2rl0-1

Prog.óh6ción dc Sistém6. :]

lltrr¡¡ar¡ttt¡t¡lIrtlir ¿a..e,., X cedárl
Figura 10.I9 Ejecutando Cierre de periodo Lectivo.

4. A continuación se presentará un mensaje indicando que el perido lectivo ha sido
cerrado con éxito.

@ffi rl
!/ El periodo ha 5ido (errado .m éxilo,.,

Aceptar

Figura 10.20 Cierre de periodo Lectivo con éxito

5. Para cerrar la pantalla presione el botón
abierta.

ffi cancelar
o el botón xJ ¿. u pantalla

Sec'lt.ri.do Eiecuüvo 6n Sisreh.§ de ldom¡¿Éi}l

PROTCOM Capítulo l0 - Página I j ESPOI,

10.12. CIERRE PERIODO LECTIVO

I Q **o I X c.*4". 
I

Figura 10.18 Pantalla dc Cierre de periodo Lcctivo.



10.13. ELIMINACIÓN ARCHIVOS TEMPORALES

Este proceso se encarga de eliminar todos los archivos almacenados dentro de la carpeta
BackupOnline de cada uno de los Usuarios.

_t t¡l
&lverhruia
En este ptoceso se eliminarán todos los archivos de los usuarios que
excedan del liempo lÍmite en lE carpeta Backup 0n Line delServidor,
una vez iniciado el proceso no se podrá recupera dicha infomación.

j' ,l: I

92 nceptar

Figura 10,21 Pantalla de Eliminación Archivos Temporales.

1. El WebMaster se encargará de asignar un periodo límite de tiempo a los archivos
que estarán almacenados en la calpeta BackupOnline.

2. Únicamente se eliminarán los archivos almacenados que hayan sobrepasado el
límite de tiempo.

J Presione el botón d ot"otu' 
para poder ejecutar el proceso.

4. Para cerrar la pantalla presione el botón
abierta.

ffi cancelar
o el botón Il ¿" U pantalla

PROTCOM Capítulo l0 - Página 14 ESPOL
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10.14. EJECUTAR ARCHIVO DOCENTES

Cuando los docentes tengan usuarios inactivos, este proceso se encarga de leer un
archivo de texto con la lista de los docentes activos durante un periodo.

-l l¡l
Nota:
Al eiecr¡ta d ach¡vo ¡5 procsd€rá ¿ activd . aqrclbs docont¿s que 6ten regastródo¡ e¡ h B¿se
de Ddosy 916 cond€ñ déñbo d¿ edó l¡sta Ldr do@r{a. que no cdlsterl en 16 re(istos d6 ls
8.§. d6 D.lo. scrán ¡ngi¿sdos y clW.bMsts dobcrá irErcsar sus dBtB csrpldos cn lo
pdstérior. C.d. !86 t.ndré elFormaao: "ldaafb¿ciJn", Ap.Idos . Non6res c¿d¿ urp
s@üüdo§ @r coria. A fhól de cada line¿ rio h¡t á s@aredor

2. Presione el botón de búsqueda E ruru encontrar la ruta. Se presentará una pantalla
de búsqueda para el archivo. El formato del archivo es de extensión txt.

$ a."pt",

Figura 10.22 Pantalla de Ejecución Archivo Docentes

1. Deberá primero localizar [a ruta donde se encuentra guardado el archivo con la lista
de los docentes.

EÉfE-
-1¡]

Flgura 10.23 Pantalla de Búsqueda Archivo Docentes

3. La ruta del archivo se presentara en una caja de texto.

4. Presione el botón 92 aceotar
para poder ejecutar el proceso.

5. Para cerrar la pantalla presione el botón X cancelar 
o el botón Xl

abierta.
dc la pantalla

t¡ tie.utar Archiyo DoEGntét

PROTCOM Capítulo l0 - Página l5 ESPOL
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10.15. EJECUTAR ARCHIVO ESTUDIANTES

Cuando los estudiantes tengan usuarios inactivos, este proceso se encarga de leer un
archivo de texto con la lista de los estudiantes activos durante un periodo.

_t t}l
Nota:
Aleiocdar el arctivo ce procoderá a activa a aquellos estudiantÉr que estén regiskados eñ ló
Ease de Datos y que coñsten denlro de est¡ ¡ista Los eslud¡antes que no consten en los reg-§tros
de l¡ Ease d¡ Datoe scrán ingresados y elWebMaster deberÉ ing¡esar sus ddtos completos en lo
postorio.. Cad.l¡nea teñdrá el Form¿lo: Mctricula , "Cedla" ,Apellidos . Nombr¿s cada uno
seDarados Dor com¿. Alf¡nalde cada l¡nea no habra sepa¡ador.

Exrnrlrtrr: I _t

92 *edar ffi cancelar

l. Deberá primero localizar la ruta donde se encuentra guardado el archivo con la lista
de los docentes.

2. Presione el botón 'l d" búsqueda para encontrar la ruta. Se presentará una
pantalla de búsqueda para el archivo. El formato del archivo es de extensión txt.

ll;l
,ÉEefE-

,- Mr schivor d. oriq!ñ d. d.tos

l¡¡ -¡s..

-lariáto r6dlF...do 2.4:t
- l oocun.nto reup.r.do ¡.trt
' D6rñnto r€&p...do,txt

_:)

J

rl
!

TÉ (" lr0

= 
c.ñc.¡d

Figura 10.25 Pantalla de Búsqueda A¡chivo Estudiantes.

3. La ruta del archivo se presentara en una caja de texto

4. Presione el botón
n) Aceptar

para poder ejecutar el proceso.

5. Para cerrar la pantalla presione el botón
abierta-

ffi cancelar
o el botón XJ ¿. tu pantalla

ff Eiecutar Alch¡vo de ErtudiantEs

PROTCOM Capítulo 10 - Página l6 ESPOL

Figura 10.24 Pantalla de Ejecución Archivo estudiantes.
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II. MENÚ CONSULTAS Y REPORTES

Esta opción contiene cada uno de los reportes que genera el sistema, presentando

información tal como: deudas de estudiantes, departamentos, pensum académico,
historial estudiantil, etc.

lonsultds !' Fleporles

Deudas Estudiantiles

Departamentos

Pensum AcadÉmico

Historial Estud¡dntil

Estudiantes

Plana Docente

Certificados

Promociones Graduadas

0pciones más Visitadas

Sub 0pciones més Visitadas

Figura 1l.l Presentación del Menú de Consultas/Rcportes.

1 1.1. DEUDAS ESTUDIANTILES

Esta opción permite consultar las deudas que los estudiantes mantienen con el
PROTCOM Extensión Samborondón, permitiendo realizar una consulta a nivel de

cafferas (General) así como también por estudiante (Específica).

_ I t-xj
Tipo dt Corulta

ñ Gener¿l C Especifica
I

CrIItfa

C¿¡¡c¡¿:

Matric,r¡l¡:

No¡rü¡e¡;

ilJ"l

gf ecentar x Lancer¿r

Figura lI.2 Pantalla de Consulta de Deudas Estudiantilcs

Para ingresar a la consulta se debe ingresar al menú <Consultas y Reporteg, luego
elüa <Deudas EstudiantileP.

)Pasantias Solicitad¿s

Aprobadas

ñ foBsulta de Deudas EstudiantilEr

PROTCOM Capitulo I l- Página l ESPOL
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I1.I.I CONSULTA GENERAL

1. En el recuadro Tipo de Consulta, escoja General.

2. Ahora se habilitani el recuadro Carrera, en donde deberá seleccionar aquella que

desee consultar.

-l lr(j
Tipo de Coruulta

,'i Genet¿l c Especifica

Car¡r¡r

C¡¡¡e¡a:

M¡tríeul¡:

Nonü¡es;

Programación de Sistemas

r4l

q/ eceotar fi Cancelar

Figura I1.3 Selección de la Carrera a Consultar Deudas Estudiantiles

gi rceotar y a continuación se presentará el reporte de las3. Luego de clic en
deudas.

.xl

-
JEI

fr Consulta de Deudas

Secretariado Eiecutivo en Sistemas de lnformación

¡'') Escuela super¡or Pol¡técn¡ca del L¡toral
1.....-y' Programa de Tecnología en computación y Diseño,",,,, '

s !o

Córrerdr Proqr¿máción de sist6m¿s

0236 S

Derdas Estud¡antlle§

T6léfono: o99a61SÉ7
F€Eh6: 2o/^uqu3t/2oo4

c.lixto Rom€ro y abdóñ cáldgrón

200120236 SolórzéñoLáóñ

F6ct¡veñ.- v.lor

ltt - --llFlls É, @ 2d2 ToIC2 lmZ

Figura 11.4 Reporte de Deudas Estudiantiles.

PROTCOM Capítulo I 1- Página 2 ESPOL
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I T.1.2 CONSULTA ESPECIFICA

1. En el recuadro Tipo de Consulta, escoja Específica.

2. En este momento se habilitará el recuadro Estudiante, ingrese el número de

matrícula o si no puede realizar la consulta dando clic en Lll

_l lnl

í; Especifica

Car¡era:

200120236

5 olórzano León Luis tliguel

t,/ Aceptór S cancelar

F¡gura I1.5 Consulta de Deudas Estudiantiles por un Alumno Especifico

3. Luego de clic en ú AceFtar para generar el reporte.

11.2. DEPARTAMENTOS

Esta opción permite visualizar los datos de un departamento, presentando información
como: director del departamento, los servicios que este ofrece y los productos
realizados.

_t t¡
D.p¡rt*tn o

Ser.¡icio:

Tipo Clie:rte :

gl acertar ffi Cancelar

Figura ll.6 Pantalla de Consulta de Servicios y Productos por Departamentos.

Para ingresar a la consulta se debe ingresar al menú <Consultas y ReporteP, luego
elija <Departamentos>.

frtudiantc

M¡t¡ícula:

No¡tü¡ps:

$ Eonsulta dr

PROTCOM Capítulo I l- Página 3 ESPOL
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l. Seleccione el departamento a consultar,

-l lnJ

De!¡¡t¿¡t¿lrto

Serricio:

Tipo Cliente :

Weby Multimedia

qf *"ot"t fi cancelar

Figura 11.7 Seleccionando el Departamento

2. Seleccione el servicio del departamento.

-l l¿l

Dep¡rta¡nétlto

Sepicio:

Tipo Clirnte:

Figura 11.8

3. Seleccione el tipo de cliente.

Dep¡d.¡l1etrto

Se¡vicio:

Tipo Cliente :

Seleccionando el Servicio

-l l¿i

\úeb y Multimedia

Todos

ana

Figma ll.9 Seleccionando el Tipo de Cliente

4. Luego de clic en Ú pafa presentar el reporte a impfimir.

Control 6estión de

GAMA
Coordinación Sambotondón
Coordinoción de Seminarios y Eventos
[Jnidad de Servicios lnformáticos

Mu\úeb

$ fonsulta de

Diseño y diagramación de avisos
Modelómiento y trat¿miento de ob¡et,l.

$ consulta de Dep

lntelno
Externo

,lodo

PROTCOM

Aceptar

Capitulo I l- Página 4 ESPOL
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-

Escuela Superior Politécnica del Litoral
rama de Tecnología en computación y Diseño Gt1.,,,,.,

DlrÉcción: C¿l¡xto Roñero y abdóñ calderón
Usuar¡o: W€bM¿st€r

Depaftamentos
Dep¿rtámento Web y Multiñed¡a
O¡rsctor Espino2a cárdenEs Alex o¿vid

2olAuqust/2004

AI-1tr

\. ,19.\t.t,
099961567

CÓdi serv¡c¡o
l5

códlqo Producto cliente T¡po Co
310 @

¡,I(D.q)
1,400.@
1J00.00

r,mo0
,0,rc0 m

96.00
?m.ü)

l:00 00
1100 @
l.m.m
1,rm.00
t,ó!0@

?u0.@
tJ00.m
l,?10 E

5(n.@
?0000

l,ó!0m
r,409)
I,m0 m
¡ú 00
8ú.q)

9
IE
21
21

7
ll
l3
l,
l6
l9
Nx
n
25
23
8

I4

11

6
4

10

Cd Rom lñt¿r¿ct¡vo HP llP
rr.b sit. B.brd.r Rcfr.sc.ñtcr Popti Col!
u/.b sitc f,4ur.¡rtl.di. lvlur¡ltl.di.
w.b sit. d.l corc Politécñi@ LA UaERTA coro Politécnico L. Ub..t.(
C.bi¡. Iñt.ráétiv. P.ov¡ñc¡. d¿ P.rt 2ó P.st.2.
Cd Rom ¡nt.r.crivo e¿n6o !A PREVISOSC B.nco LA PREV¡soRA
Cd Rom lú.r.dito Murot.. lturot.c
prcpu.st lv.h S¡t d.l..miñ ¡.zhiñ
w.b sit. A6dámi@ coléoio ¡lilit.r Euq.n Col.sio ltlilit¡r Euo.nio Erp,
w.b S't agrorar.. aq.or.i2.
w.b Sit ERAII,¡ SRAIN
w.b srtú cal¡aE caHAE
w.h srt. uoc UDG
\Y.b Sitr Vi.tu.l Cuhuré. virtu.lCultur.t
w.b sit R.virt. LA vERoao R.vi!t. la vERDAo
w¿b sit limñ, P.r¿ja (P.ú¡ l4itch¿ll) limmy P.Ej¿
Cd Rom ¡ñt .ádivo corpor.tivo ASAGR¡ ASACR¡
Sirt.m¡ p.r. ÉEÉ rEF
W.b s¡t. tomld.r.e Pó.ivot Fum.dor.r P.iivor
w.b Sitc aleldf. S.ñta E¡.n. alcáldL d. ¡ó P..iñruló d.
Cd Rom C.t¡loqo O¡gitól CorpE.u.dor.., CorpEco.dor
Brochur. TlchñoP6rk TéchnoP.rk
Cd toñ lñt.r..tivó Int rE@ldor ¡nt rE@.dor

e, ú @ 21d21 1d:¡21 1úZ

Figura 11,10 Reporte por Departamento

1T3. PÉNSUMACADÉMTCO

Esta opción permite visualizar ias materias que se dictan en una carera clasificándola
por nivel y tipo de materia.

-f t¡l
C¡¡¡r¡r

l{ivel:

Tipo Materia

PROTCOM Capítulo I l- Página 5 ESPOL
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Para ingresar a la consulta se debe ingresar al menú <Consultas y ReporteP, luego
elija <Pénsum Académico >.

l. Seleccione la carrera a consultar

_t t¡J

C¡¡¡e¡¡:

Niwl:

Ti¡o Materü:

2. Seleccione el nivel

C¡¡tr¡:

Nivrl:

Tipo M:terie:

C¿¡re¡¡:

I,liwl:

Tipo MaterÉ:

Figura I !.12 Seleccionando la Carrera.

gf aceotar { cancelar

_t t¡l

92 ncentar ffi cancelar

_t t¡.1

Aceptdr { cancelar

Figura 11.14 Seleccionando el Tipo de Materia

4. Luego de clic en 92 ncePtar para presentar el reporte a impnmir.

Secretariado Eie cutivo en 5¡stemés de lnformación

Nivel 100
Hivel20ü
Nivel 300

Teoric6
Teorica/Practica
Practica

PROTCOM Capítulo I l- Página 6 ESPOL
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Figura 11.13 Scleccionando cl Nivel.

3. Seleccione el tipo de materia.

@



Manual de Usuario Sistema de Administración del Portal Protcom Samborondón(SAPP)

--_l!l¡

Oirecdónr Celixto Romero y Abdón C¿ldsrón
usuario: webMaster

Teléfono:099461567
Fechó: 21/^ugust/28D4

Carrera: Progr¿mación d€ Sistefiás

N¡vel: Nrvel 100
Cód i Mater¡a

Tot¿l:

N¡vel: Nivel 200
c

-TETCddr7Z-------Iro aú¿¿ñn comea;i¿i

RTCO017

5

N¡vel: Nivel 300
códi Mdteria

18

@ 15d15 Td.l15 1002fl
Figura ll.l5 Reporte Pénsum Académico

Esta opción permite visualizar las materias en las que se ha registrado un estudiante.

_t tg

Mat¡inrla:

Nomb¡:s:

l+l

* Aceptar

Figura I1.16 Pantalla de Consulta de un Historial Estudiantil

fr ronsulta de Historia

Capítulo I l- Página 7

,¿'-'l\ Escuela Superior Potitécnica del Litoral
\.^,,,. Programa de Tecnotogía en computac¡ón y Diseño """"''

Pénsunl Académico

Total:

¡

1 1.4. HISTORIAL ESTUDIANTIL

Etf?

S cancelar

PROTCOM ESPOL
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Para ingresar a la consulta se debe ingresar al menú <Consultas y Reportes>, luego
elija <Historial Estudiantil>.

I Ingrese en número de matrícula del estudiante que desea consultar y luego presione

enier o puede consultar todos los estudiantes dando clic en [:[ I

tr200't20236

_t l¡l

Solórzano León Luis Miguel

92 ecepta, ffi crncelar

Figura I l.l7 Seleccionando Estudiante pam consultar su Historial

2, Luego de clic en g2 nceotar para presentar el reporte a impnmrr.

-

,/.- \ Escuela Superior Politecnica del Litora!
,.;' Programa de Tecnología en Computación y Diseño r, ,,,,,,

¡l
^il

=1s.1

h Consulta de Hirtor¡r

Estudlants: 200120236 Solór¿¡noLsón Luis 14iquel

B @

Códiqo
pRTCO01685

Mótsria
Técnicas de Erpr8sión Or¿ly Es€rit¿

Nota
65

Est6do
Aprob¿do

ldl Tol*l 1W.

Figura ll.l8 Reporte Historial Estudia¡til

PROTCOM Capitulo I l- Página I ESPOL

rtil

Malíeul¡:

Nomb¡es:

D¡racc¡ón: celixto Romem y Abdón ca Teláfonol 099861s67
ljsudrlo: WebM¿ster FeÉl¡¡: 20,/Auqust/2004

H¡storla Estud la rt¡l
c6rrers: Prooramación de Sistemas
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11.5. ESTUDIANTES

Esta opción permite visualizar un listado de estudiantes clasificados por c¿urera,

dependiendo del estado que seleccione.

_t t¡l

C¡¡re¡¡:

E¡t¡do:

tm¡

") Aceptar I cancelar

Figura I I.19 Pantalla de Consulta dc Estudiantes

Para ingresar a la consulta se debe ingresar al menú <Consultas y Reportes>, luego
elija <Estud¡antes>.

1. Seleccione la carrera a consultar.

_t t¡I

Ce¡lere:

Est¡¡lo:

C¡¡ze¡e:

Est¿do:

Figura I1.20

2. Seleccione el estado a consultar.

92 lceotar

Selección dc la Carre¡a.

-t t¡
ProEamación de Sistemas

"2 Aceptar S cancelar

Figura I l.2l Selección dcl Estado del Estudiante

3. Luego de clic en q2 acePtar para presentaf el reporte a imprimlr.

S Consulta de Estud¡ants

Seoetariado Elecutivo en Sistemas de lnformacidn

Activo
lnacl¡vo

, I odos

Capínlo ll Página 9 ESPOL

r---_-

Irñnrámá.¡Áñ dP qirtEm¡§

ffi cancelar
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t
Escuela Superior Politécnica del Litorat ''\

Programa de Técnología en Computación y Diseñol't"'l:.,t:

Llstado de Estud¡antes

Programación de Sisteñ¿s

ñombres

1

Mütrfqtld lpa¡lidos

feléfono:099861567
Fecña: 2O/^1]9uslnOO4

Dir6cdón: célixto Romero y Abdón Cálderon
ljsudrloi Wsblrlastar

-Iñ¡AYofot l:

Flls16 @ l dl Toadl lW,

Figüa ll.Z2 Reporte de Estudiantcs por Carrera

Esta opción permite visualizar un listado de docentes clasificados por carera y por su
titulo profesional.

-t t¡l
C¡¡¡er¡:

Tittlo Prqfesio¡r¡l

g/ etentar ffi cancelar

Figura 11.23 Pantalla de Consulta de Docentes

Para ingresar a la consulta se debe ingresar al menú <Consultas y Reporteg, luego
elija <Plana Docente>.

PROTCOM Capítulo I l- Página l0 ESPOL

11.6. PLANA DOCENTE
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1. Seleccione la carrera a consultar.

-t t¡.1

C¿r¡¡¡e:

Titutro P¡ofe¡io¡r¡l:

Titulo Prcferio$l

F'igura 11.24 Selección de la Carrera-

2. Seleccione el titulo profesional a consultar.

-l l¡l

=]sl¡ll

fodos
S¡n T¡tulo Proles¡on¿l
An¿l¡st. de Sistemas
fecnólogo en D¡seño 6aófico
Economista
lngcniero Comerci¿l
lnqeni6¡o lndust,ial
lngcnicro Electronico

Progr¿macióñ de Sistemas

7d7 T.l¡t7 1ÍrB

Figura 11.25 Selección del Tíh¡lo Profesional

3. Luego de clic en
Aceplar para presentar el reporte a imprimir.

-

F

Secretaliado Eiecutivo en Sistemas de lnformación

fl fonsultá de DoEentcj

.zj-'"\ Escuela Superior Potitécnica del Litoral
''¡.,./ Programa de Tecnología en Computación y Diseño,",',"',

Docentes

110 400 S¡J

099861567
?o/August/2oo4

Calixto RDmsro y Abdóñ c¿ldBrón

CárrEra: Proqramación dÉ Srstemát

An¡listá da s¡st€m¿s
añál¡sta de si§temas
Má5tsr of Art! sn Filosorfá
Psicólo9o cllnico
Psicólo90 Clíñico
Lic€ncbda an Sistsm¿s d€ InfomBc

091740683'
09t2279446
090s309107
09r3568952
090636A600
091¡r018627

llFlls G' @

PROTCOM Capinlo I l- Página I I ESPOL
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Figura 11.2ó

I1.7. CERTIFICADOS
Reporte de Docentes por Carrera

Esta opción permite visualizar el contenido de los certificados con sus seminarios que

dicta el PROTCOM Extensión Samborondón.

Para ingresar a la consulta se debe ingresar al menú <Consultas y ReporteP, luego
elia <CertificadoP.Y a continuación se presentará el reporte.

re. ..lg¡l

l

Dirección
lJsuario:

c¿lixto Romero y Abdón calderón
l{&MrÉtrr

Teléfono:099861567
Fecha: 20/Au9u5t¿004

cert¡ficado:

Certificados

Asistente de computación Nivsl Avanzado

Códiqo Seninario Cupo Costo Estado

@ 3 tucess gásico p¿ra windows
4 Aüe55 AYanzado p¿rd Windowg
1 windows, word, Excel gásico e ¡nternet
2 Word y ExcelAr¿nzado

2A

20

0.00
96,00
96,00

115,00
115,00

Pubiia¿rE
Publicado
Publicado
Public¿do
Public¿do

Totdl Seminar¡05 5

Certlficodq: Apl¡caciones del wEB (gásico)

0 emtn¿ 0 c to
33 HTNL 20 0,00 No Pu

Total Seminar¡os: 1

Certiñcodo: operadordeMicrocomputadores

0 0 0

1 antenrmrento reventivo y rredrvo de tcros 20
20

10 0 tc¿ do
11 fopologia de Redes 86.00 Publicado

TotdlSemindrios:

fl 6 @ no.cI 0,1 8dB fol6t8 lmz

PROTCOM Capitulo I l- Página l2 ESPOL

Figura I1.27 Reporte de Certificados con sus Seminarios

I \ Escuela Superior Politécnica det Litoral
'v',,Járama de Tecnología en Computación y Diseño Grá,,,',".'

2
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1I.8. PROMOCIONES GRADUADAS

Esta opción permite visualizar un listado de los estudiantes graduados en cada una de

las carreras del PROTCOM Extensión Samborondón, dependiendo del año que

seleccione.

_t l¡
Cert¡a:

Aio Prorrocion

C¡¡rer¿:

Afio P¡qmoción:

C¡¡¡er¡:

Año P¡or¡oción:

- I l-xl

Figura 11.29 Selección de la Car¡era.

2. Seleccione el año de la promoción a consultar.

92 e."ot", ffi cancelar

Todos
2003
20ü4 cr Aceptar

Figura 11,30 Selección del Año de la Promoción

4. Luego de clic en -2 Aceptdr para presentar el reporte a imprrmir.

S fonsulta de Promoc¡ún€t

$ fonsulta de Promoc¡ones

Secrelariado Eiecutivo en Sistemas de lnformación

ü fonsulta de Promoc¡onÉ§

PROTCOM Cdpitulo I 1- Página I3 ESPOL

d*"et., I Kc*.4*l

Figura 11.28 Pantalla de Consulta de Promociones Graduad¿s.

Para ingresar a la consulta se debe ingresar al menú <Consult¡s y Reportes>, luego
elija <Promociones Graduadas>.

l. Seleccione la carrera a consultar.

-I I¡

ffi cancelar
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^ll

- ltrl

Escuela Superior Politécnica del Litoral .

grama de Tecnología en Computación y Diseñ6 Q¡i*,,i,,,'

2003

l4.trlcold Non¡bre

coffera: Progremación da Sistemas

D¡rección: c¿lixto Romero y Abdón Celderón
usuarlo: webMe!tEr

TBláfono: 099861567
20/ augusl/zgo+

o.oo
0,00
0.00
0.00
0.00
0.oo
0.00
0.00
0.00
0,00
0.00
0.00
0.00
0.oo

200120236
?00204956
20020496+
200204972
200205011
200000594
200114304
200114338
200111315
200111326
200t20202
200t20210
200120277
200114296

solórzEño León Luas Miquel
Andr¿de f\4osquer¿ Rosá M!ran¿
Andrade solis Luis osw¿ldo
Arévalo Fr¿ñco lorgB Reinaldo
liménez Senrterra Ada V€rénicé
catuto Reto O¿yxy Aex¿ndra
HidElqo ¡,lor¿ wellinqlon OctaYio
L€ón andradá lulissa Loren¿
Merchán l4oreno Inqrid
Varqas f\4oran Sergio Pl.cido
fvontero gonoso lo6efina F¿brol3
Reto Sánchez llt¿rtha lliána
ver¿ Guerrero Eri¡(é Cecibef
Fr¿nco Solis limm, StElin

rI II tr lad14 lol¡lt4 1002

Figura 11,31 Reporte de las Promociones Graduadas por c¿urera

11.9. PASANTIAS

Esta opción permite visualizar información acerca de las pasantias Solicitadas y
Aprobadas que han realizados en el PROTCOM Extensión Samborondón.

Para ingresar a la consulta se debe ingresar al menú <Consultas y Reportes>, luego
elija <Pasantías>.

11.9.1 Solicitadas

Estando en la opción <Pasantías> de clic en <Solicitadas>. A continuación se
presentará el reporte.

PROTCOM Capítulo I l- Página l4 ESPOL
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-

lsl¡ll
Escuela Superior Politécnica det Litorat

ero!rama de ilcnotogía en computación y D¡seño r'r,,¡.,;:

Taléfono 0gsa61s67
20/augusvzgo4

sol¡tud Pasantías

g @

Figura I1,32 Reporte de Pasantías Solicitadas

11.9.2 Aprobadas

Estando en la opción <Pasantías> de clic en <Aprobadas>. A continuación se

presentará e[ reporte.

Tord: 1W

=lol¡l
:

Figura 11,33 Reporte de Pasantías Aprobadas

: Escuela Superior Politécnica del Litoral'\,., . ' Programa de Técnologia en Computac¡ón y Diseño l'"''"':

Pasarrtías

099461567
20/ aogust/2oo4

Cól¡xto Romero y Abdón Cálderón

ll§lls16l4

PROTCOM Capítulo I l- Página l5 ESPOL
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tlsu.ío: webMaster
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11.10. OPCIONES MÁS YISITADAS

Esta opción permite visualizar la cantidad de veces que han accesado a las opciones
macros del Portal PROTCOM Extensión Samborondón.

Para ingresar a la consulta se debe ingresar al menú <Consultas y Reportes>, luego

elija <Opciones más visitadaP. A continuación se presentará el reporte.

F

:l

1d4 Td¿¡¡ l0tB

Figura 11.34 Reporte de Opciones más Visitadas

1I.11. SUBOPCIONES MAS VISITADAS

Esta opción permite visualizar la cantidad de veces que han accesado a las subopciones
del Portal PROTCOM Extensión Samborondón.

-l l¡J

O¡ción: fHffiiffim¡

Figura 11.35 Pantalla de Consulta de Sub Opciones.

Escuela Superior Politécnica del Litoral
Programa de Tecnología en Computación y Diseño Gráfico

Opciones del Portal

feléfono 09sót$1
20/ AugusVZAO4

D¡tecc¡ón: C¡üno Roú¡o y A¡&¡ C¡l¡hán

Usuarlo: Pólisl¿r

llFlls 6¡ @

PROTCOM Capítulo I l- Página l6 ESPOL
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Para ingresar a la consulta se debe ingresar al menú <Consultas y Reportes>, luego
elija <SubOpciones más visitadaP.

_t l¡

Opcón: Alumnos & Padres

T4
Figur¡ 11.36 Selccoionando la Opción.

2. Luego de clic en g2 mentar pafa presentar el reporte.

re&ii¡i.'i ' ¡l
^tl

-ld

tr 110117 Toldl¡ lmz

Figura 11.37 Reporte de Sub Opciones más Visitadas

0ocentes & Campus
Negocios & Comunidad
E'education

Escuela Superior Politécnica del Litoral
Programa de Tecnología en Computac¡ón y Diseño Gráfico

O99MIJó?

20/ August/?ao4

opc¡or¡es del Porta I

Oltecc¡ón
usuario:

feléfono:C.lino RIED y Abdón C.ld¿É¡

a @

PROTCOM

1. Seleccione la opción a consultar.

@@

Capítulo I l- Página 17 ESPOI-
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A. RBCONOCIMIENTO DE LAS PARTES DEL
HARDWARE

A.1. CONOCIENDO LA COMPUTADORA

Una computadora es un dispositivo electrónico de uso general que realiza operaciones
aritméticas - Iógicas, de acuerdo con instrucciones internas, que se ejecutan sin
intervención humana.

El hardware o equipo de cómputo comprende todos los dispositivos fisicos que
conforman una computadora. El hardware de la computadora debe realizar cuatro tareas
vitales (Fig. 13.1).

Unidad de Entrada

Unidad de Proceso

a Unidad de Salida

Unidad de memoria auxiliar

Se ingresa los datos e instrucciones en la
computadora, utilizando por ejemplo el teclado.
La computadora procesa o manipula esas

instrucciones o datos.
La computadora comunica sus resultados al
usuario; por ejemplo desplegándola en un monitor
o imprimiéndola.
La computadora coloca la información en un
almacenador electrónico del que puede recuperarse
más tarde.

lmpresoro

N vMonitor (Solido)

i.r

CASE Unidod de

/. Mouse
Teclodo



A.2. UNIDADES DE ENTRADA

A.2.I. EL TECLADO

Existen diversas formas de introducir información en la computadora pero el más

común es el teclado. Cuando se ingresa información en la computadora, ésta aparece en
la pantalla.

Un teclado típico consta de tres partes: teclas de función (en su parte izquierda a lo largo
de la parte superior), teclas alfanuméricas (en la pafe media) y el subteclado numérico
(en el área derecha).

F"2 tr8tr EI"VPAA
OC)O

@
@
@

&- (s
+

$4

t1 s3

lml
'l abla A.l Teclado

De este gráfico podemos mencionar que un teclado es similar a una máquina de escribir
electrónica en el cual podemos identificar los siguientes componentes:

Teclas de Función

Usualmente rotuladas como Fl, F2... F12, son un conjunto de teclas que se reservan por
un programa para funciones especiales, como guardar y abrir documentos. Dichas teclas
tienen funciones distintas en cada programa.

Sirven para teclear caracteres alfabéticos, numéricos, y de puntuación.

Las tcclas de modo calculadora

Estas están localizadas en el extremo derecho del teclado, las cuales son activadas por
medio de la tecla NUM LOCK. Permiten ingresar rápidamente números y símbolos
aritméticos para efectuar cálculos matemáticos, y mover el cursor.

a Teclas de Movimiento del Cursor

6

@2
N

T

I

Permite a los usuarios moverse a través de la pantalla, entre las cuales tencmos:

@0@@@@@@@@@mE trEH
@@@@@tr]@u@l@ g ñl trtrE
@ @g@@@@u@Er@mrtr

u@ @r@@ @@@ cu tr
@r@E

¡ Teclas Alfanuméricas



lnici

Re

Fin

Pcrmite avanzar páginas anteriores a la acfual

Permite avanzar páginas posteriorcs a la actual

IILECHA ARRIBA Movimiento cursor arriba

FLECHA ABAJO Movimiento cursor abajo

FLECHA IZQUIERDA Movirniento cursor izquierda
l

1"

T'LECHA DERECHA Movimiento cursor derecho

HOM[, INICIO Mueve el cursor al inicio de la línea

L'IN Mueve el cursor al final de la línea.E,ND

PAGE
TJP

RE
PAG

PAGE
DO\!N PAG

o Teclas de Uso Especiales

Estas teclas emiten órdenes especiales a la computadora, entre las cuales tenemos:

.t

lnser I¡(SERT INSF]RI
Cuando esta activada, puede insertar caracteres de un
texto.

:DELETE SL PR
Borra cl carácter que está cn la posición actual dcl
cursor.

:NUN'
: LOCK

Con esta tecla, se convierte el teclado numérico a un
teclado de edición.

BACKSPAC
E

RETROCESO
Realiza el retroceso de un carácter, borrando el
caracter ue esté en la ión del retroceso

PRINT
SCREEN

IMPR
PANT Captura la pantalla que se encuentre activa.

SCROLL L
LOCK

BLOQ
DESPL Retroceder Página.

TAB 'r'A'r Jr-ADoR 
DesPlaza el
tabulador.

cursor a la siguiente posición del

Es utilizada para ingresar ciertos códigos y caracteres
CTRL CONTROL

ue no están en el teclado nornral

A Ll' ALT Se emplea en combinación con otras teclas

SHIFT SHITT
Si presiona esta tecla al mismo tiempo que presiona
una letra, esta ap_ar_egs en ma a

ENTER E\TER
Es la tecla principal que indica a la computadora que
se ha ingresado información.
Esta tecla es utilizada para realizar salidas o cancelar

Supr

BI,OQ
NI.,JM

Num

+-

lmpr

Bloq

K_--,

Contr

Alt

t'

Esc I]SC ESC
al nao clon ue §e esté realizando.

m
tr
tr
tr



A.2.2, USO DEL MOUSE

Es una unidad fisica extema a la computadora que sirve para ingresar cierta
,. información al mismo. Esta información que se ingresa es básicamente

\-i comandos y posiciones en pantalla. Los programas di Windows permiten

ejecutar muchas tareas, tanto simples como complejas, apuntando con el ratón y
oprimiendo sobre los menús, cuadros de diálogo y otros objetos gráficos.

Una vez que el ratón csté trabajando en el Sistema de Administración de Páginas Web,
podrá ver en la pantalla una flecha que se mueve cuando se mueve el ¡atón en el
escritorio. A esta flecha se le da el nonrbre del puntero del ratón. En la siguiente tabla se

explican los términos básicos asociados con el uso del Mouse.

El puntero del Mouse cambia de forma según el elemento que esté señalando o la tarea
en curso

TAREA
Señalar

Señale un elenrento y, a continuación, presione y suelte

I Señale un elemento, a continuación, presione y suelte rápidamente

Señale un elenrento, presionc y mantenga presionado, el botón del

ACCI

Hacer Clic

Hacer Doble Clic

Arrastrar

N
Col el untero del Mouse sobre un elemento

ra idamente el botrin del Mousc

Mousc micntras lo des laza a o tra osición, suelte el botón

el botón del Mouse dos veces

Selección Normal. Puede seleccionar opciones o desplazarse en una
ventana.

Puntero para ingresar texto o para seleccionar texto

Selección de Ayuda

,A Indica qur: la computadora esta trabajan<1o en segundo plano.

o La computadora está ocupada
'l§i Selección no disponible

I
I

--
I

I

Ajuste Vertical

H Ajuste Horizontal
..".1- - -.-.-_._..

jAjus te diagonal 1

Ajuste diagonal 2
-.1

Mover un objeto

I



A.3. UNIDAD DE PROCESO

Es la que procesa la información en la computadora. Entre uno de los componentes más
importantes podemos mencionar: el microprocesador que varía de acuerdo al modelo de
la computadora, las memorias ROM (Read Only Memory) y P-{M (Random Access
Memory), y la Unidad aritmética./lógica que realiza las operaciones lógicas y
matemáticas.

Tabl¡ 4.2 Proccsador

Tabla A'.3 Memoria



A.3.I. UNIDAD DE MEMORIA AUXILIAR

Es un componente más de la Unidad de Proceso. Está conformada por las unidades de

disco flexible, unidad de disco duro, cintas magnéticas, discos ópticos o CD ROM. Son
utilizadas para almacenar grandes cantidades de información.

A.3.2. UNIDAD DE SALIDA

La unidad de salida del sistema tiene la función de mostrar los resultados de los cálculos
y procesos de datos, Los tipos de unidades de salida más común son:

ti,
.J,

t

Es un medio de almacenamiento muy flexible por ser muy fácil de

transportar. Los disquetes de 3.5 pulgadas proporcionan una
protección contra escritura cuando el orificio en la esquina

L ir,&.ior izsplsr4e s!9@--{9-s_9}_b_!9fto,,,,,---,,--_____ _

Los discos duros almacenan una gran cantidad de información. La
grabación y recuperación de la información cs mucho más rápida
que los disquetes.

A diferencia de los anteriores esto almacena datos ópticamente,
con la misma tecnología de grabaciones musicales en CD. Son
utilizados en proyectos multimedia.

r Es el dispositivo de salida más corriente. Existen dos tipos
de monitores para computadoras. El monitor monocromático
y el monitor a color.

Este dispositivo de salida a diferencia de los monitores
genera una copia en papel.:;'ll,I , V
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GLOSARIO TECNICO

Actividad de entrada/salida: Operaciones de lectura o escritura que ejecuta la
computadora. La computadora efectuará una "lectura" cuando se escriba información
con el teclado, o se seleccionen y elijan elementos utilizando el Mouse (ratón). Por otro
lado, cuando se abra un archivo, la computadora leerá el disco en el cual está situado

dicho archivo y lo abrirá.
La computadora ejecutará una operación de "escritura" cada vez que se almacene, envie,
imprima o presente información en pantalla. Por ejemplo, la computadora realiza una
escritura cuando se guarda información en el disco, se muestra información en pantalla,
o se envía información a una impresora o a través de un módem.

Actualizar: Poner al día la información presentada en pantalla con los datos más

recientes.

Administración Remota: Administración de una computadora por un administrador
situado en otra computadora y conectado a la primera a través de [a red.

Administrador Base de Datos: Persona designada por el Consejo Directivo, que

trabaja con los usuarios para crear, mantener, y salvaguardar los datos quc se encuentran
en una Base de Datos.

Administrador de servidores: En Windows NT Server, aplicación utilizada para ver y
administrar los dominios, grupos de trabajo y computadoras.

Administrador de usuarios: Herramienta de Windows NT Workstation que permite
administrar [a seguridad de la misma. Administra el plan de seguridad, los grupos y las
cuentas de usuario.

Aplicación Cliente: Aplicación basada en Windows NT capaz de presentar y guardar
objetos vinculados o incrustados. Vea también aplicación de servidor.

Aplicación de servidor: Aplicación para Windows NT capaz de crear objetos para
vincularlos o incrustarlos en otros documentos.

Aplicación: Programa que se utiliza para realizar un determinado tipo de trabajo, como
por ejemplo el procesamiento de texto. También suele utilizarse, indistintamente, el
término "programa''.

Archivo (File): Colección de Datos o programas que sirve para un único propósito. Se

almacenan con el objetivo de recuperarlos más adelante.

Archivo de programa: Archivo que inicia una aplicación o progr¿ma. Los archivos de
programa tienen las extensiones: .EXE, .PIF, .COM o .BAT.

Archivo de texto; Archivo que contiene únicamente letras, números y símbolos. Un



archivo de texto no contiene información de fomato, excepto quizás avances de línea y
retornos de carro. Un archivo de texto es un archivo ASCII.

Archivo: Conjunto de inlbrmación que se almacena en un disco y a la que se le asigna

un nombre. Esta infbrmación puede ser un documerlto o una aplicación.

Área de información: Área del texto, situada debajo de la línea de índice en la que se

escrihe la información.

Arquitectura: Diseño interno de la computadora

Arrastrar: Mover un elcnrento de [a pantalla seleccionando y manteniendo presionado

el botón del Mouse (ratón) y desplazándolo. Por ejcmplo, una ventana puede trasladarse

a otra posición de la pantalla arastrando su barra de título.

Asociar: Identificar una extensión del nombre de archivo como "perteneciente" a una
determinada aplicación, con el fin de que al abrir cualquier archivo que posea esa

extensión, se inicie automáticamente dicha aplicación.

Auditoría de Sistemas: Un paso que verifica que el Sistema cumpla adecuadamente
con las expectativas de procesamiento de datos.

Auditoría: Seguimiento de las actividades de los usuarios, mediante el registro de tipos
de sucesos seleccionados en el registro de seguridad de un servidor o estación de
trabajo.

Base de Datos: Conjunto de Datos relacionados con un tipo de aplicación especifico.

Barra de desplazamiento: Barra que aparece en los bordes derecho y/o inferior de una
ventana o cuadro de lista cuyo contenrdo no es completamente visible. Todas las barras
de desplazamiento contienen dos flechas de desplazamiento y un cuadro de
desplazamiento que permiten recorrer el contenido de la ventana, o cuadro de lista.

Barra de menús: Barra horizontal que contiene los nombres de todos los menús de la
aplicación. Aparece debajo de la bana de título.

Barra de título: Barra horizontal (en la parte superior de una ventana) que contiene el
título de Ia ventana o cuadro de diálogo. En muchas vcntanas, la barra de título contiene
también el cuadro del menú Control y los botones "Maximizar" y "Minimizar".

Barra de unidades: Permite cambiar de unidad seleccionando uno de los íconos de

Autentificación: Validación de la información de inicio de sesión de un usuario.
Cuando un usuario inicia una sesión con una cuenta en un dominio de Windows NT
Server, la autentificación puede ser realizada por cualquier servidor de dicho dominio.



unidad.

Binario: Sistema numérico en base 2, en el que los valotes se expresan como
combinaciones de los dígitos 0 y I .

Botón "Maximizar": Pequeño botón que contiene una flccha hacia arriba, situado a la
derecha de la barra de título. Si utiliza el Mouse (ratón), puede hacer clic en el botón
"Maximizar" para ampliar una ventana a su tamaño máximo. Si utiliza el teclado, puede

usar el comando Maximizar del menú Control.

Botón "Minimizar": Pequeño botón, que contiene una flecha hacia abajo, situado a 1a

derecha de la barra de título. Si está utilizando el Mouse (ratón), puede hacer clic en el

botón "Minimizar" para reducir una ventana a un ícono. Si está utilizando el teclado,
puede emplear el comando Minimizar del menú Control.

Botón "Restaurar": Pequeño botón, que contiene una flccha hacia arriba y otra hacia
abajo, situado a la derecha de la bana de título. El botón "Rcstaurar" sólo aparecerá
cuando se haya ampliado una ventana a su tamaño máximo. Si está utilizando e[ Mouse
(ratón), puede hacer clic en cl botón "Restaurar" para que la ventana recupere su tamaño

anterior. Si está empleando el teclado, puede usar el comando Restau¡ar del menú
Control.

Botón de comando: Botón en un cuadro de diálogo que ejecuta o cancela la acción
seleccionada. Dos botones de comando habituales son "Aceptar" y "Cancelar". Cuando
se elige un botón de comando en el que aparecen puntos suspensivos (por ejemplo,
"Examinar...") aparece otro cuadro de diálogo.

Botón predeterminado: En algunos cuadros de diálogo, es el botón de comando que
Windows NT preselecciona automáticamente. El botón predeterminado tiene un borde
más oscuro, que indica que quedará seleccionado cuando se presione la tecla ENTRAR.
Es posible pasar por alto un botón predeterminado, eligiendo el botón "Cancelar" u otro
botón de comando.

Búfer de teclado: Área de almacenamiento temporal en la memoria donde se van
guardando las teclas introducidas, aun cuando la computadora no responda
inmediatamente a dichas teclas en el momento de presionarlas.

Bus: Medio que permite a una computadora pasar información hacia y desde los
periféricos.

Bit: Dígito Binario (l o 0); representa la unidad de información más pequeña que puede

contener una computadora.

Byte: Unidad básica de medida de la memoria de una compufadora. Un byte tiene 8

Bits.



Cable Coaxial: Tipo de cable igual al usado pam conectar aparatos de televisión. Es

capaz de hansportar hasta 10 megabits de datos por scgundo.

Casilla de verificación: Pequeño recuadro en un cuadro de diálogo que representa una

opción que puede activarse o desactivarse. Cuando una casilla de verificación está

seleccionada, aparece una X en su interior.

CD ROM: Medio de almacenamiento de alta densidad, cuya capacidad se mide en
GigaBytes.

Ciberespacio: Un término usado para referirse al universo digital de información
disponible a través de Internet.

Ciclo de vida de un sistema: Etap¿s que intervienen al desarrollar un Sistema.
Técnicamentc son 4 Análisis, Discño, Desarollo e Implementación.

CIave predeterminada: Clave representada por una ventana del Registro, cuyo nombre
aparece en la barra de tíh¡lo de la ventana.

Clave: Carpeta de archivos que aparece en el panel izquierdo de una ventana del Editor
de Regiskos.

Clic: Acción de presionar y soltar rápidamente un botón del mouse (ratón).

Cliente/servidor: Es una forma de computación que implica interacciones entre
programas cliente y programas scrvidor. Los clientes solicitan servicios y los servidores
los proporcionan.

Comando: Palabra o frase que suele aparecer en un menú y debe elegirse para ejecutar
una acción determinada. Los comandos pueden elcgirse de un menú o escribirse en el
símbolo de sistema de Windows NT. También se puedc escribir un comando en el
cuadro de diálogo Ejecutar del Administrador de archivos o del Administrador de
programas.

Compartir archivos: Capacidad de las computadoras con Windows NT para compartir
totalmente o en parte su sistema o sistemas de archivos locales con computadoras
remotas,

Compartir impresión: Capacidad de las computadoras con Windows NT Server para
compartir una impresora conectada localmente y utilizarla en la red.

Cadena: Estructura de datos formada por una secuencia de caracteres que suele
representar texto legible para una persona.

Cerrar: Eliminar una ventana o cuadro de diálogo, o abandonar una aplicación. Para
cerrar una ventana, debe seleccionar el comando Cerrar del menú Control. Cuando
cierre una ventana de aplicación, abandonará dicha aplicación.



Compartir: Poner los recursos, directorios, impresoras y páginas del Portafolio a

disposición del resto de los miembros del grupo de trabajo.

Conectar: Asignar una letra de unidad, puerto o nombrc de computadora a un recurso
compartido, de forma que pueda ser utilizado en Windows NT.

Contraseña: Medida de seguridad utilizada para restringir los inicios de sesión a las

cuentas de usuario, así como el acceso a los sistemas y recursos de la computadora. Una
contraseña es una cadena de caracteres exclusiva que debe introducirse antes de que se

autorice el inicio de una sesión o el acceso a un sistema. En Windows NT, las

contraseñas de las cuentas de usuario pueden tener hasta 14 caracteres, y en ellas se

distingue entre maÉsculas y minúsculas. Vea también plan de cuentas.

Cuadro de diálogo: Ventana que aparece temporalmente para solicitar o suministrar
información. Muchos cuadros de diálogo incluyen opciones que es preciso seleccionar
para que Windows NT pueda ejecutar un comando.

Cuadro de lista: En un cuadro de diálogo, se trata de un tipo de cuadro en el que se

muestra una lista de opciones disponibles (por ejemplo, una lista de todos los archivos
de un directorio). Si en el cuadro de lista no caben todas las opciones disponibles,
aparecerá también una barra de desplazamiento.

Cuadro de texto: Parte de un cuadro de diálogo donde se escribe la información
necesaria para ejecutar un comando. En el momento de abrir el cuadro de diálogo, el
cuadro de texto puede estar en blanco o contener texto.

Cuadro del menú Control: Ícono situado a la izquierda de la barra de título. Este ícono
abre e[ menú Control de una ventana.

Cuadro flexible: Recuadro que cambia de forma al desplazar el mouse. Un cuadro
flexible puede utilizarse para definir un área de Ia imagen que se desea modificar,
cortar, copiar o mover.

Cursor de selección: Elemento señalador que indica el lugar en el que se encuentra,
dentro de una ventana, menú o cuadro de diálogo. El cursor de selección puede aparecer
como una barra resaltada o como un rectángulo de puntos alrededor de un texto.

Diagrama Hipo: Diagrama donde se describen los componentes o módulos principales
del Sistema.

Correo Electrónico: Un método usado para enviar y recibir mensajes a través de una

red. Se utiliza un programa de correo electrónico para redactar y enviar los mensajes,
mismos que se envían a un buzón remoto, en donde el destinatario lo puede recuperar (o

sea, extraer) y leer.



Dircctorio actual: Directorio co:.r el cual se está trabajando etr ese momento

Directorio base: Directorio que es accesible para el usuario y que contiene sus archivos
y programas. Los directorios base pueden asignarse a un usuario individual o bien ser

compartidos por varios usuarios.

Directorio de destino: Directorio en el que se desea copiar, o mover uno o más

archivos.

Directorio de origen: Directorio que contiene el archivo o archivos que se desea copiar
o mover.

Directorio: Parte de la estructura de organización de los archivos en disco. Un
directorio puede contener archivos y otros directorios (denominados subdirectorios).
Vea también árbol de directorios.

Disco Duro: Medio rígido para almacenar información de computadora, cuya capacidad

de almacenamiento se mide en GigaBltes.

Diseño del escritorio: Diseño que aparece en la superficie del escritorio. Es posible
crear diseños propios o seleccionar algunos de los que proporciona Windows NT o
Windows 95.

Disquete: Dispositivo que puedc inseÍarse en una unidad de disco y extraerse

Doble clic: Acción de presionar y soltar rápidamente el botón del Mouse (ratón) dos
veces, sin desplazarlo. Esta acción sirve para ejecutar una determinada aplicación, como
por ejemplo iniciarla.

Documentación: El texto o manual escrito que detalla la forma de uso de un Sistema o
pieza de hardware.

Dirección de correo electrónico: Es el lugar al cual se pueden enviar los mensajes de
correo electrónico para un usuario. Una dirección de coreo electrónico consta de un
nombre de usuario y una dirección de Internet separados por el símbolo @. Por
ejemplo: una dirección de coreo electrónico podría ser lucy@namia.com, en donde
lucy es el nombre de usuario y namia.com es la dirección en la Intemet.

Esquema: La forma en que los datos se almaccnan fisicamente en la Base de Datos

Elemento de programa: Aplicación o documento, representado por un ícono, dentro de
una ventana de grupo.

Elemento de pantalla: Partes que constituyen una ventana o cuadro de diálogo, como
la barra de título, los botones "Minimizar" y "Maximizar", los bordcs de [a ventana y las
barras de desplazamiento.



Escritorio: Fondo de la pantalla, sobre el que aparecen las ventanas, iconos y cuadros

de diálogo.

Estación de trabajo: En general, computadora de gran potencia que cuenta con elevada

capacidad gráfica y de cálculo. Se denominan estaciones de trabajo, para distinguirlas
de aquéllas en las que se ejecuta Windows NT Server y que se conocen como
servidores.

Estudio de factibitidad: Dcfine urr problema y determina si una solución puede

implementarse dentro de las restricciones de presupuesto,

Examinar: Ver el contenido de listas de directorios, archivos, cuentas de usuario,
grupos, dominios o computadoras.

Expandir: Mostrar los niveles de dircctorio ocultos del árbol de directorios. Con el
Administrador de archivos es posible expandir un sólo nivel de directorio, una rama del
árbol de directorios o todas las ramas a la vez.

Extensión: Un punto y un máximo de tres caracteres situados al final de un nombre de
archivo. La extensión sueie indicar el tipo de archivo o directorio.

Fase de Análisis: Etapa del ciclo de vida quc corresponden a la obtención de
información, por métodos como Encuesta, Entreyista, Cuestionario, etc.

Fase de Desarrollo: Se elaboran los diversos programas que constituirán el núcleo del
Sistema.

Fase de Diseño: Se elaboran las perspectivas principales de un Sistema. La estructura
del Sistema se elabora en está etapa.

Fase de Implementación: Permite llevar una Planificación efectiva de los pasos para
Implantar un Sistema y que se obtengan resultados reales.

f,'lujo de Datos: Dirección acerca de como se mueven o fluyen los datos dentro de una
organización.

Formato rápido: Elimina la tabla de asignación de archivos y el directorio raíz de un
disco, pero no busca áreas del'ectuosas en el mismo.

f,'uente3 Diseño gráfico aplicado a un conjunto de números, símbolos y caracteres. Las
fuentes suelen poseer distintos tamaños y estilos.

Fuentes de pantalla: Fuentes que se muestran en la pantalla. Los fabricantes de fuentes
transferibles suelen suministrar fuentes de pantalla cuyo aspecto coincide exactamente



con las fuentes transferibles enviadas a [a impresora. Ello garantiza que los documentos
tengan el mismo aspecto en la pantalla que una vez impresos.

Fuentes TrueType: Fuentcs escalables, que a veces se generan en forma de mapas de

bits o como fuentes transferibles, dependiendo de las posibilidades de la impresora. Las
fuentes TrueType pueden adquirir cualquier tamaño y tienen el mismo aspecto
impresas, que en pantalla.

GigaByte: Término que representa cerca mil millones de bytes datos.

Grupo de programas: Conjunto de aplicaciones del Administrador de programas. El
agrupamiento de las aplicaciones facilita su localización cuando se desea iniciarlas.

Grupo de trabajo: Un grupo de trabajo en Windows es un conjunto de computadoras
agrupadas para facilitar su presentación. Cada grupo de trabajo está identificado por un
nombre exclusivo.

Hardware:
computación.

Descripción técnica de los componentes fisicos de un equipo de

Ícono: Representación gráfica de un elemento en Windows NT, por ejemplo, una
urridad, un directorio, un grupo, una aplicación o un documento. Un ícono de aplicación
puede ampliarse y convertirse en una ventana cuando se desce utilizar la aplicación.

lD de computadora: Nombre que identifica una computadora dentro de un ID de red
determinado.

lmpresora lnyección Tinta: Impresora que dispara chorros tinta hacia el papel,
formando los caracteres. Es muy silenciosa.

Impresora predeterminada: Impresora que se utiliza si se elige el comando Imprimir,
no habiendo especificado antes la impresora que se desea utilizar con una aplicación
dcterminada. Sólo puede haber una impresora predeterminada, que debe ser la que se
utilice con mayor frecuencia.

HUB: Permite la conexión de las computadoras personales a un servidor.



Impresora: Local Impresora conectada directamente a uno de los puertos de la
computadora.

Interfaz: Es la manera de como se comunica la computadora con la persona, por medio

de diferentes modos como, ventanas o gráfica.

Kilobytc: Equivale a 1024 bytes.

LAN: Local Área Network, Red de Área Local. Conjunto de computadoras vecinas que

se han enlazado para compartir datos, programas y periféricos.

Licencias: Especie de permiso, autorizando el libre uso del software.

Líneas Dedicadas: Líneas telefónicas que servirán para hacer la comunicación entre el
servidor v las estaciones

Manejador de Base de Datos: Software para trabajo en grupo. Adminishación de la
información en [ínea.

Maximizar: Ampliar una ventana a su tamaño máximo, utilizando el botón
"Maximizar" (situado a la derecha de la barra de título) o el comando Maximizar del
menú Control.

Megabytes : Medida de Megabytes, mide la capacidad

K
L

Internet: Es la agrupación de redes interconectadas más grande del mundo. Incluye
redes universitarias, corporativas, gubemamentales y de investigación alrededor del

mundo. Millones de sistemas y personas se encuentran conectadas a Intemet a través de

estas redes. Usted se puede conectar a Intemet por medio de un proveedor de servicios
de Internet.

Memoria virtual: Espacio del disco duro que Windows utiliza como si se tratase de
memoria fisicamente disponible. Windows consigue este efecto mediante el uso de
archivos de intercambio. La ventaja de usar memoria virtual es que permite ejecutar
simultáneamente más aplicaciones de las que permitiría, de otro modo, la memoria
disponible fisicamente en el sistema. Los inconvenientes son, el espacio necesario en el
disco para el archivo de intercambio de memoria virrual y la reducción de la velocidad



de ejecución cuando se necesite ¡ealizar operaciones de intercambio de memoria.

Memoria: Á¡ea de almacenamiento temporal de info¡mación y aplicaciones.

Memoria: Un área temporaria de guardado de información para archivos y
aplicaciones,

Menú: Lista de comandos disponibles en una ventana de aplicación. Los nombres de

los menús aparecen en la barra de menús, situada cerca de la parte superior de la
ventana. El menú Control, representado por el cuadro del menú Control que se

encuentra a la izquierda de la barra de título, es común a todas las aplicaciones para

Windows. Para abrir un menú basta con seleccionar el nombre del mismo.

Minimizar: Reducir una ventana a un ícono por medio del botón "Minimizar" (situado
a la derccha de la barra de títulos) o del comando Minimizar del menú Control.

Módem: Es un dispositivo de comunicaciones que convierte datos entre el formato
digital usado por computadoras y el formato digital usado para transmisiones en las
líneas telefónicas. Puede usar un módem para conectar su computadora a otra
computadora, una línea de servicio y más.

Multimedia: Transmisión de datos, vídco y sonido en tier.npo real.

Navegar: Maniobrar, trasladarse o viajar a través de las diversas áreas de Intemet.
Puede navegar a través de Intemet en una variedad de formas. Puede trasladarse a través
de una serie de menús seleccionando opciones en cada menú. También puede navegar a
través de páginas de la World Wide Web (WWW) seleccionando hipervinculos en cada
página. Adicionalmente, puede navegar directamente especificando los lugares que
desea visitar.

Nodo: Una computadora o terminal capaz de enviar y recibir datos de otras
computadoras o terminales de una red.

Nombre de computadora: Nombre cxclusivo, con una krngitud máxima de hasta 15

caracteres en mayúsculas, que identifica a una computadora en la red. Este nombre no
pucde ser igual al de ninguna otra computadora o dominio de la red.

Nombre de host: Nombre de un dispositivo de un conjunto de redes. En el caso de una
red Windows, puede ser o no equivalente al nombre de computadora.

Nombre de usuario: La secuencia caracteres que lo identifica. AI conectarse a una
computadora, generalmente necesita proporcionar su nombre y contraseña de usuario.
Esta información se usa para verificar que usted esté autorizado para usar el sistema.

MHZ: Medida de Velocidad.



Papel tapiz: Imagen o gráfico almacenado como archivo de mapa de bits (archivo con
la extensión .BMP). Los mapas de bits pueden ser gráficos sencillos o fotografias
digitalizadas complejas.

Permiso: Regla asociada a un objeto (generalmente un directorio, archivo o impresora)
para regular los usuarios que pueden acceder al objeto y el modo en que se ¡ealiza este

acceso. Vea también derecho.

Pie de página: Texto que aparece en la parte inferior de todas las páginas de un
documento cuando se imprime.

Plan de auditoría: Define el tipo de sucesos de seguridad que se desea registrar para
los servidores de un dominio o computadora individual y determina las acciones que
Windows NT llevará a cabo cuando se complete el registro de sucesos de seguridad.

Portapapeles: Area de almacenamiento temporal en memoria, que se utiliza para
transferir información. Es posible cortar o copiar información en el Portapapeles y
posteriormente pegarla en otro documento o aplicación.

Procesador: Parte principal de Ia computadora.

Procesamiento por Lotes: Datos recopilados y procesados en masa, es decir, su
manipulación se realiza pasado un ticmpo específico.

Proceso en Línea: Los Datos son capturados y procesados automáticamente, para la
obtención de información. Tales resultados dan información Importante.

Protector de pantalla: Diseño o imagen móvil que aparece en la pantalla cuando
transcurre un determinado intervalo de tiempo sin que se utilice el Mouse (ratón) o el
teclado.

RAM: Siglas en inglés de "memoria de acceso aleatorio", la memoria RAM puede ser
leída o escrita por la propia computadora o por otros dispositivos. La información
almacenada en RAM se pierde cuando se apaga la computadora.

Puerto: Conexión o enchufe utilizado para conectar un dispositivo a la computadora,
por ejemplo una impresora, un monitor o un módem. La información se envía desde la
computadora al dispositivo a través de un cable.



Recurso compartido: Cualquier dispositivo, conjunto de datos o programa utilizado
por más de un dispositivo o programa. En Windows NT, se denomina recurso

compartido a cualquier recurso al que puedan acceder los usuarios de la red, tales como

directorios, archivos, impresoras y canalización con nombre.

Recurso: Cualquier elemento de un sistema de computadora o de una red, tal como una

unidad de disco, una impresora o la memoria, que puede ser asignado a un programa o a

un proceso durante su ejecución.

RED: Es un enlace de computadoras, que van a estar interconectadas a través de un
cableado.

Ruta de acceso: Especifica la localización de un archivo dentro del árbol de directorios.
Por ejemplo, para especificar la mta de acceso de un archivo llamado LEAME.WRI
situado en el directorio WINDOWS de la unidad C, deberá escribir
c :\windows\leame.txt.

Servidor: En general, un servidor es una computadora que proporciona recursos
compartidos a los usuarios de la red, como archivos e impresoras compartidos,

Sistema de archivos: En los sistemas operativos se denomina así la estructura global en

la que se asignan nombres, y se guardan y organizan los archivos.

Sistema Integrado: Crupo de módulos principales, que pueden actuar como sistemas
independientes. Cumpliendo el funcionamiento de integración.

Sistema local: Es el sistema que usted emplea. Las interacciones entre su computadora
y otra computadora de la Intemet se describen usando los términos sistema local y
remoto. El sistema local es su computadora y el sistema rcnloto es la otra computadora.

Sistema Operativo: Software dependiente de un equipo de computación. El equipo
debe mantener un Sistema operativo el cual administra procesos de espacio y uso de
memoria.

Sistema remoto: Otra computadora de la Internet a la que usted se conecta. Las
interacciones entre computadoras se describen a menudo con los términos sistema local
y remoto. El sistema local es su computadora y el sistema remoto es la otra
computadora a la cual usted se conecta. Otro término común para sistema es anfitrión
(anfitrión remoto o anfitrión local).

Seleccionar: Marcar un elemento con el fin de ejecutar sobre el mismo una acción
subsiguiente. Generalmente, se seleccionan los elementos haciendo clic en los mismos
con el Mouse (ratón) o presionando una tecla. Después de seleccionar un elemento,
deberá elegir la acción que desee aplicar sobre el mismo.



Slots: Cavidad donde se colocan las diferentes tarjetas de la computadora

Software: Especificación a los administradores de los equipos de computación, forma
lógica.

Subdirectorio: Directorio contenido en otro directorio.

Subred: En Internet, una subred es una red de nivel inferior.

SVGA: Super Video Grapichs Adaptor, término usado para monitores de alta
resolución.

Tape Backup: Respaldo para la información de la base de datos del servidor

Tecla de método abreviado: Tecla o combinación de teclas, disponible para

determinados comandos, que puede presionarse para ejecutar un comando sin necesidad
de seleccionar previamente el menú correspondiente. En los menús, las teclas de método
abreviado aparecen a la derecha del comando correspondiente.

Teclas de direccién: En el teclado de la computadora, las teclas de dirección son las
que se utilizan para moverse por la pantalla. Cada una de estas teclas tiene el nombre de
la dirección hacia la cual apunta la flecha. Estas teclas son FLECHA ARRIBA,
FLECHA ABAJO, FLECHA IZQUIERDA y FLECHA DERECHA.

UPS: Nombre a1 equipo que contiene energia, preparado para la falta de energía
eléctrica.

Unidad de disco lógica: Es una subpartición de una partición extendida de un disco
duro.

Unidad física: Unidad accesible a través de la red, que proporciona los servicios
necesarios para la utilización y administración de un dispositivo concreto, como por
ejemplo un dispositivo de enlace de comunicaciones. Las unidades fisicas se
implementan mediante una combinación de hardware, software y microcódigo.

Usuario conectado: Usuario que accede a una computadora o a otro recurso a través de
la red.

Teleconferencia: Creación de conferencias mediante la transmisión de voz e imagen
entre personas en lugares remotos.

Utilitarios: Software que sirwe para realizar trabajos específicos.



ventana: Área rectangular en la pantalla en la que aparece una aplicación o un
documento. Las ventanas pueden abrirse, celrarse o moverse, y la mayoría de ellas
también puede cambiar de tamaño. Se pueden tener abiertas varias ventanas alavezy a

menudo es posible reducir una ventana a un ícono, o ampliarla para que ocupe todo el

escritorio.

Ventana de aplicación: Ventana principal de una aplicación, que contiene la barra de

menús y el área de trabajo de la aplicación. Una ventana de aplicación puede contener
varias ventanas de documento.

Ventana de directorio: Ventana del Administ¡ador de archivos que muestra el
contenido de un disco. En esta ventana aparece tanto el árbol de directorios como el
contenido del directorio actual. Una ventana de directorio es una ventana de documento
que se puede mover, cambiar de tamaño, reducir o ampliar.

Ventana de grupo: En el Administrador de programas, una ventana que contiene los

íconos de elemento de programa de un grupo.

Ventana de impresora: Muestra la información de una de las impresoras que se ha
instalado o la que se ha conectado, Para cada impresora podrá ver los documentos que

están esperando ser impresos, los usuarios a quienes peftenecen, su tamaño e

inlormación adicional.

Vinculación e incrustación de
información entre aplicaciones.

objetos: Método para transferir y compartir
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Windows: Interfaz gráfica de usuario desarrollada por Microsoft para uso de
computadoras IBM y compatibles.

Windows NT: Sistema operativo de 32 bits, portable, seguro y con multitarea, de la
familia Microsoft Windows.

Windows NT Server: Windows NT Server es un superconjunto de Windows NT
Workstation y proporciona funciones de administración y seguridad centalizada,
tolerancia a fallos avanzada y lunciones de conectividad adicionales.

World Wide Web (WWW): La World Wide Web (en español: Red Mundial), es un
sistema basado en hipermedios que facilita examinar cuando se busca información en
Internet. La información disponible en la World Wide Web es presentada en páginas
Web. Una página de la Web puede contener texto y gráficas que pueden ser vinculadas
a otras páginas. Estos hipervínculos le permiten navegar en una forma no-secuencial a
través de la información.
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