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Manual de Usuario Sistema de Administracion del Portal Protcom Samborondon(SAPP)

1 GENERALIDADES

1.1 INTRODUCCION

Este manual contiene toda la informacion respecto a como operar el Sistema de
Administracion del Portal del Protcom Extension Samborondon, ademas de que indica
su funcionamiento. Ayuda a identificar los usuarios que pueden utilizar el Sistema de
Administracion del Portal del Protcom Extensiéon Samborondén y cuales son los
conocimientos minimos que deben tener para lograr una compresion exitosa de cada una
de las funciones del mismo.

Cabe recalcar que es de mucha importancia leer este manual antes y/o durante la
utilizacion del sistema, ya que lo guiard paso a paso en el manejo de todas sus
funciones.

1.2 OBJETIVO DE ESTE MANUAL

El objetivo de este manual es ayudar al personal encargado del manejo del Sistema de
Administracion del Portal del Protcom Extension Samborondén acerca del
funcionamiento del mismo y comprende:

Guia para utilizar la computadora.

e Como instalar y operar el Sistema de Administracion del Portal del Protcom
Extension Samborondon.

e Conocer el alcance de todo el sistema por medio de una explicacion detallada e
ilustrada de cada una de las opciones que lo conforman.

1.3 A QUIEN VA DIRIGIDO ESTE MANUAL

Este manual esta orientado a los usuarios finales involucrados en la etapa de operacion
del Sistema de Administracion del Portal del Protcom Extensién Samborondon.

Directores y Sub-Directores, son los responsables del buen funcionamiento de la
Institucion en todas las areas y en todos los niveles.

Webmaster, es la persona encargada de administrar toda la informacién que se
almacenara.

Personal Docente, que llevan el control sobre las calificaciones y presentaciones de la
Unidad

1.4 LO QUE DEBE CONOCER

Los conocimientos minimos que deben tener las personas que operaran el sistema y
deberan utilizar este manual son:

1. Conocimientos basicos de las herramientas de disefio de Paginas Web.
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Manual de Usuario Sistema de Administracion del Portal Protcom Samborondon(SAPP)

1.5 ORGANIZACION DE ESTE MANUAL

Este manual esta organizado en cuatro partes principales:

GENERALIDADES
Capitulo 1 Generalidades.
Capitulo 2 Explicacion de la interfaz grafica.
INSTALACION
Capitulo 3 Caracteristicas del Sistema de Administracion del Portal del
Protcom Extension Samborondon.
Capitulo 4 Instalacion del Sistema de Administracion del Portal del
Protcom Extension Samborondon.
Capitulo 5 Arranque del Sistema de Administracion del Portal del
Protcom Extension Samborondén.
OPERACION
Capitulo 6 Iniciando la Operacion del Sistema de Administracion del
Portal del Protcom Extension Samborondén.
Capitulo 7 Menu Archivo.
Capitulo 8 Menu Seguridad.
Capitulo 9 Menu Mantenimiento.
Capitulo 10 Menu Proceso.
Capitulo 11 Consultas y Reportes
ANEXOS
Anexo A Reconocimiento de las Partes del Hardware.
Anexo B Glosario de Términos.

1.6 ACERCA DE ESTE MANUAL

Este manual de Usuario contiene diversas ilustraciones y las instrucciones que debe
seguir el Usuario paso a paso para poder utilizar el Sistema de Administracion del
Portal del Protcom Extension Samboronddén. Ademas incluye informacion que lo
ayudara en el diario uso de su computadora.

1.7 CONVENCIONES TIPOGRAFICAS

Antes de comenzar a utilizar el Sistema de Administracién del Portal del Protcom
Extension Samborondon, es importante que entienda las convenciones tipograficas y los
términos utilizados en el mismo.
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Manual de Usuario Sistema de Administracion del Portal Protcom Samborondon(SAPP)

1.7.1 CONVENCIONES DE FORMATOS DE TEXTO

FORMATO
Vifieta numérica 1.

Negrita

Menor que—Mayor que <>
Caracter Mayuscula +

Caracteres Minuscula

Caracter subrayado _

Nombre + Grafico del Boton

TIPO DE INFORMACION

Numeracion de Procedimientos paso a paso.
Términos a resaltar por su importancia.

Nombres de opciones que puede elegir el Usuario,
ya sea haciendo uso del Mouse o teclado.

Nombres de Teclas se inician con Mayusculas.

Si esta ubicado bajo las letras, significa que el
Usuario puede utilizar la combinacion de teclas:

ALT + letra subrayada, o presionar la opcion de
Menu o Boton con el Mouse

Nombres de Botones a su lado ird su representacion
grafica.

1.7.2 CONVENCIONES DEL MOUSE

TERMINO

“Sefialar”

“Hacer click™

SIGNIFICADO

Colocar el extremo superior del mouse sobre el
elemento que se desea sefialar.

Presionar el botén principal del mouse
(generalmente el boton izquierdo) y soltarlo
inmediatamente.

“Arrastrar” Sefialar el elemento y luego mantener presionado el
mouse mientras se mueve, lo ubica al lugar donde lo
desea.
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1.7.3 CONVENCIONES DEL TECLADO

TECLA

SIGNIFICADO

Teclas de método abreviado

Teclas que se utilizan como método abreviado para
ejecutar un proceso. Por ejemplo F1 para mostrar la
ayuda.

Tecla
ENTER (ENTRAR-RETORNO)

Tecla utilizada para ejecutar un proceso. Si en el
manual dice “Presionar ENTER”

Teclas direccionales

<, F M4

Puede utilizar las teclas direccionales para moverse
(izquierda, derecha, arriba, abajo) en los diferentes
elementos de un control de la pantalla, un elemento
a la vez.

Teclas de Avance de pagina
INICIO, FIN, AV. PAG., RE. PAG.

Las Teclas de Avance de pagina son utilizadas para
movilizarse entre varios elementos de un control de
la pantalla.

Tecla TAB

Tecla utilizada para moverse entre los diferentes
controles de la forma. Con la tecla TAB, se da el
enfoque al primer control ubicado a la derecha, con
SHIFT+TAB, se da el foco al primer control de la
izquierda.

Otras Teclas

Adicionalmente puede utilizar otros elementos del
teclado. Por Ejemplo:

» SHIFT+TECLA es utilizado para que se active la
funcidn que esta graficada en la parte superior de
TECLA, siempre que ésta cumpla minimo dos
funciones.

» ALT GR+TECLA, es utilizado para que se active la
tercera funcion de TECLA.

PROTCOM
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1.8 CONVENCIONES DE MENSAJES DE INFORMACION

u " 2 - sy 5 .
»“ Sugerencias: muestra informacion que facilita la operacion del Sistema.

,/3’/ Notas: contiene informacion importante acerca del Sistema, las cuales deben ser
revisadas por el Usuario.

1.9 SOPORTE TECNICO

Si tiene alguna duda acerca del funcionamiento del Sistema de Administracion del
Portal del Protcom Extension Samborondon, revise el Manual de Usuario o consulte
directamente en la ayuda proporcionada en el propio Sistema.

Si desea una consulta mas exhaustiva sobre el Sistema, puede ponerse en contacto con
la oficina del Programa de Tecnologia en Computacion (PROTCOM), empresa
desarrolladora del Sistema.
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2. EXPLICACION DE LA INTERFAZ GRAFICA

2.1. INTRODUCCION AL AMBIENTE WINDOWS

En esta seccion le presenta el ambiente Windows y le permitira poner manos a la obra
rapidamente. Aqui aprendera como realizar las tareas mas comunes incluidas en
Windows.

Si desea explorar Windows con mayor profundidad o aprender algunos de sus aspectos
mas técnicos, puede consultar la Ayuda de Windows. Podra encontrar tareas comunes
en Indice o buscar un texto determinado escribiendo en el casillero de Buscar la palabra
que desea.

Para iniciar la ayuda haga clic en el boton _fﬂfﬂ y a continuacion en Ayuda y
Soporte Técnico.

@ Centro de ayuda y soporte benico U -0] x|
o Indice Favoritos £ ) Historial :I Soporte técnico Opciones

uscar [ NEGEGGS @ Centro de ayuda y soporte técnico

Establecer opciones de bisqueda Windows XP Professional

Elegir un tema de Ayuda Pedir asistencia

* Novedades en Windows XP (.4 Inwitar & un amigo & conectarse & su equipo con Asistencia remota

* Musica, video, juegos y fotos

o Fundamentos de Windows .. Obtener soporte técnico, o encontrar informacién en los grupos de noticias de
Windows Xp

* Redesy Web

Elegir una tarea

Trabajar de forma remota
seguridad y administracion

@

] Mantenga actualizado su equipo con Windows Update

] Buscar hardware y software compatible para Windows xP

« Personalizar el equipo
</ Accesibilidad . ] Deshacer los cambios realizados en su equipo con Restaurar sistema

) Utiice Herramientas para ver la informacian de su equipo y diagnosticar problemas

* Imprimir y transmitir por fax
. dimiento y mant iento § '
W, ¢L0 Sabia?  actusizado: stbado, 31 de ulo de 2004
&
e Y " Soh:cmnar o Pmb'fma » Configure sus opciones de buisqueda en linea
¢ E::::::fst comientariox & * Proteja suPC: 3 pasos para asequrar que su PC esta protegido.

Figura 2.1 Pantalla de Ayuda de Windows

N Sugerencia: Para desplazarse dentro del indice de ayuda, escriba las primeras
letras del término que desee buscar o puede da clic en una de las opciones disponibles
en Temas de Ayuda. El indice esta organizado como en el indice de un libro. Si no
encuentra la entrada que desea inténtelo con otra.
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2.2. LA PANTALLA DE WINDOWS XP

Dependiendo de la instalacion de su PC, al iniciar Windows apareceran determinados
iconos en su escritorio en la siguiente ilustracion vera los mas importantes.

icoNo DESCRIPCION
Haga doble clic en este icono para ver el contenido de sus PC y
administrar sus archivos.

Haga doble clic en este icono para ver los recursos disponibles en la
red si su PC tiene acceso a ésta, o puede conectarse.

La papelera de reciclaje es un lugar de almacenamiento temporal de
j‘ los archivos eliminados. Puede utilizarse para recuperar archivos

eliminados por error.

Si hace clic en el boton “Inicio” de la barra de tareas, podré iniciar
7 Initi0| programas, abrir documentos, cambiar la configuracion del sistema,

obtener ayuda, buscar elementos en su PC y mucho mas.

2.2.1 EL BOTON INICIO Y LA BARRA DE TAREAS

La primera vez que inicie Windows encontrara el boton “Inicio” y la barra de tareas en
la parte inferior de la pantalla. Esta predeterminado que siempre estén visibles cuando
Windows este en ejecucion.

1 ricio| -} &) & « ) 143
\ J\ J

K-—Botc'm Inicio \—Barra de Tareas

Figura 2.2 Boton Inicio y barra de tareas
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2.2.2 INICIAR EL TRABAJO CON EL MENU INICIO

Al hacer clic en el boton inicio, vera un menu que contiene todo lo necesario para
comenzar a utilizar Windows.

icoNO HACE ESTO

Presenta una llsta de programas que podra iniciar.

Prescnta una ]lbta de documentos que abrié prevxamente

‘Presenta una lista de la conf iguracion del sistema que
_podra cambiar.

Permite buscar una carpeta, un archivo, un equ1p0
“compartido o un mensaje de correo electronico.

Inicia la Ayuda Podra utilizar entonces el Contenido, el
Indice y otras fichas para saber como realizar una tarea
‘en Windows.

Inicia o Ejecuta un programa o abre una carpeta al
_escribir un comando en MS-DOS

Cierra o reinicia su PC.

mﬁependi‘endo” de sﬁnequipo y de las opciones que tenga
instalada, es posible que encuentre elementos adicionales
en el menu.
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2.2.3 LA BARRA DE TAREAS

Cada vez que inicie un programa o abra una ventana, en la barra de tareas aparecerd un
botdn que representa a dicha ventana. Para cambiar entre ventanas haga clic en el boton
de la ventana que desee. Al cerrar una ventana, su boton desaparecera de la barra de
tareas.

1 tnicio| ) & @ mawalusuario_sambor,., | fy Setena_adminstracon -, | < Sistema de Admiistrac... | ] CeptubolS doc - Moo, .

: Botones de la barra de

tareas Area de mensajes

Figura 2.3 Botones de la barra de tareas

Segun la tarea que esté realizando, es posible que aparezcan otros indicadores en el area
de notificacion de la barra de tareas, como por ejemplo una impresora para representar
un trabajo de impresion o una bateria que representa la energia de su PC portatil. En un
extremo de la barra de tareas se vera el reloj. Para ver o cambiar una configuracion no
tendra que hacer doble clic en el reloj o en cualquiera de los indicadores.
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2.3. ELEMENTOS PRINCIPALES DE UNA VENTANA
WINDOWS

abrir y cerrar un archivo, mover una ventana, cerrar una ventana, cambiar el tamafio de
una ventana, etc.

\
|
Una ventana Windows esta formada por varios elementos que facilitardn tareas como

PEEaa A% P BT .-

7 “apitulotz.doc - Microsalt Word T R U e < =18 x| >
o [dofn Ye [uetw Fomalo Hewawentss T‘ Vertara 1

@ OOIE oow - 2 Akmd Rt ® -2 WK FEEsE-CEeE 0004
l T‘h!---z--:--4--5wi--r‘-s-s-;--‘Imu-n-u-w e 3]
. N e ] ‘ Barra de ‘ -
TﬁU'Orde la Barra de Menu ““4 Hen—am]enfos
Princinal ‘ T = i v
 — Sa— _gwelmmolafomdnutempn-«mtdem- A e e
ara el verse el A o AT T
P e o codeude e piie v doke e wts A \fiimizor — Maximizar -

1 Utlice los botones situados en la esquina superior derecha de |a ventana.

rﬂg_u}hsu i dee Para hacer esto
5 Reducyr (munsmizar) la ventana al tamatio de un betén de la barra de
tareas,

Amphar (maximizar) la ventana, es decir que ocqje mum

=]
e |.E| Volver al tamafio anteriar ds [2 ventana Este botdn aparscerd cuando
k- | s¢ maximice la venlana.
Cerrar la ventana y salir del programa
¥ |

Figwra 2.5 Cambias ¢l lamaflo de una ventana

-
Desplace el puntero hasta el borde de la ventana Cuando cambie la forma del puntero, f'
amastre el borde para ampliar o reducir la ventana, asi como para cambiar su forma.

[ Documenta - WordPad

Gewo Edwn U et Emdo dyuls
Dleial sia) ol | el |3
froemme =7 ) M|

R O S O
[

Fara bvere Apada pesscne F1 um,'\‘,

Barra de Estado
Figwra 28 Cambias el tamafio de una veatans Otes Forma

ln!11 |
Pig. Sac. 1 gz 3

Minicin| & A I Mebalien - Tha ke | rbardene 5437 it 11 BRI aetalon? dee - e 31 3saikadsde b hiends | 4 M 2a

-0 =4

Figura 2.4 Elementos principales de una ventana Windows

2.3.1 TITULO DE LA VENTANA

El titulo de la ventana es una breve descripcion de lo que hace esa pantalla, este titulo lo

tendra cada ventana o pantalla del Sistema de Administracion del Portal del PROTCOM
Extension Samborondon.

B Capitulo02-F.doc - Micrasoft Word LAt -18/x
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2.3.2 CAMBIAR EL TAMANO DE LAS VENTANAS
Es posible cambiar el tamafio o la forma de una ventana para ver mas de una cada vez o
para ajustar el contenido que puede verse desde una ventana. A continuacion |

presentamos dos métodos para cambiar el tamaifio de las ventanas:

1. Utilice los botones situados en la esquina superior derecha de la ventana.

Haga clic en __Para hacer esto B
Reducir (minimizar) la ventana al tamafio de un boton de la barra de
" Ampliar (maximizar) la ventana, es decir que ocupe toda la pantalla.
Volver al tamafio anterior de la ventana. Este botén aparecera cuando
. se maximice la ventana.
" Cerrar la ventana y salir del programa.

Figura 2.5 Cambiar el tamafio de una ventana

Desplace el puntero hasta el borde de la ventana. Cuando cambie la forma del puntero,
arrastre el borde para ampliar o reducir la ventana, asi como para cambiar su forma.

Documento - WordPad

Archivo Edicion  Ver |nsertar Formato  Ayuda

D||| Sl o [ @] | ¢SPO)
ITimes New Foman :J |1D :J N|lx 1
§~--1-lvz---3-u-4-u-5-n-s---?--ve-n-s-

|

Para obtener Ayuda, presione F1 NUM Q\,

Figura 2.6 Cambiar el tamafio de una ventana. Otra Forma
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2.3.3 BARRA DE HERRAMIENTAS

Las barras de herramientas permiten organizar los comandos de una aplicacion de forma
que se puedan encontrar y utilizar rapidamente. Las barras de herramientas se pueden
personalizar ficilmente, por ejemplo, se pueden agregar y quitar menus y botones, crear
barras de herramientas personalizadas, ocultarlas o mostrarlas y moverlas.

La mayoria de los botones de las barras de herramientas corresponden a un comando
menu. Podra averiguar cudl es la funcion de cada botén apoyando el puntero sobre el
mismo. Aparecera un cuadro que mostrara el nombre del boton.

JididIdd' vl & F 9 Y Qe =§ ol 100% v iledua o

Figura 2.7 Barra de herramientas

2.3.4 BARRA DE ESTADO

La barra de estado, un area situada debajo de una ventana, proporciona informacion
acerca del estado de lo que se esta viendo en la ventana y cualquier otra informacion
relativa al contexto.

Pig. 7 Sec | M AuIm Uho40 Colt Espaal . [OF

Figura 2.8 Barra de estado

2.3.5 BARRA DE MENU

Los menus son una forma cdmoda y sencilla de agrupar coherentemente las funciones
de una aplicacion. Con los menutis Usted estard en capacidad de realizar una serie de
operaciones de acuerdo a sus necesidades.

Mchivo Ver Segundad Mantenimentos Procesos  Consultas y Repantes

Figura 2.9 Barra de menu

2.3.6 ;COMO ACCESAR A LOS MENUS?

e Usando el teclado. Notese en la figura anterior que en cada uno de los nombres de
los médulos u opciones de cada modulo del ment hay una letra que se encuentra
subrayada. En el caso de nombres de Médulos si presiona ALT + [letra subrayada]
tendra acceso rapido a dicho modulo. En caso de nombres de opciones basta con
presionar la letra que se encuentra subrayada y se ejecutara la opcion deseada o
desplacese con las flechas de movimiento hasta la opcion deseada y presione
ENTER.
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e Usando el Mouse. Con ¢l puntero del Mouse ubiquese en el modulo u opcion
deseada y haga un solo clic en esta.

Titulo de mend
Elemento de menl Barra de ments

ol de ciemplo /) BEIE

Edicién Opciones Ayuda

Nuevo
Abrir
Guardar como...

Salir

— Barra separadora
— Mend

Figura 2.10 Elementos de un menu bajo ambiente Windows

2.3.7 MOVER VENTANAS

Mover una ventana a una posicion diferente de la pantalla puede facilitar ver
simultineamente mas de una ventana, asi como algiin elemento que esté tapado por la
ventana de una ubicacion a otra hay dos formas de hacerlo.

1. Mueva una ventana a otra ubicacion utilizando el Mouse, solo tiene que arrastrar la
barra de titulo de la ventana a otro lugar del escritorio, sin soltar el clic del Mouse
hasta donde desee ubicar la ventana.

2. En el Icono principal de la aplicacion ubicado en la esquina superior izquierda de un
clic en la opcién mover, enseguida cambiara el puntero del Mouse y debera moverlo
sin soltarlo hacia la posicion que desee.

2.3.8 SELECCIONANDO INFORMACION

Se selecciona (resalta) texto, u otra informacion, antes de hacer algo con él, como
presentarlo en negrita o copiarlo en otra parte del documento. Para seleccionar, situe el
puntero del Mouse en la posicion en la que desee comenzar la seleccion. A
continuacion, arrastre el puntero hacia la posicion en la que desee que termine la
seleccion.
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& Documento - WordPad H[=1E3
Archivo Edicidn Wer Insetar Formato Ayuda

D|c|E| SR 4] %[%@[-] B
[TimesNewHoman _I I2f3 ____] HIA’IQ I@ l__ Iil

E"'1"'2"'3"'4"'5 T1 71 B3 q0 FeAr 20

" La curiosidad es el principio de
la inteligencia RIGsNEN

Para obtener Ayuda, presione F1 NUM

Figura 2.11 Seleccionando Informacién

2.4. INICIAR Y SALIR DE UN PROGRAMA

Podra utilizar el boton “Inicio” para iniciar cualquier programa que desee usar, como
por ejemplo, el procesador de textos o su juego favorito.

1. Haga clic en el botén “Inicio” y a continuacion, en Programas.
2. Seiiale la carpeta (por ejemplo Accesorios), que contenga el programa que este
buscando y después haga clic en el programa.

N Sugerencia: Podra agregar un programa a la parte superior del menu inicio
arrastrando su icono hasta el boton “Inicio”.

Para salir de un programa existen varias formas, a continuacion se describe alguna de
ellas.

Haga clic en el botdn “Cerrar” % de la esquina superior derecha de la ventana.
Presionado ALT+F4 desde el teclado.

En el menu archivo de cada programa si es que lo tiene, de clic en Salir.

En el icono de la aplicacion, que aparece en la esquina superior izquierda.

e S

Podra ejecutar simultineamente todos los programas que la capacidad de su PC lo
permita. Windows facilita el cambio entre programas o entre ventanas.

2.5. PASAR DE UN PROGRAMA A OTRO

Para pasar de un programa a otro existen varios métodos que se mencionan a
continuacion:

1. Haga clic en el boton de la barra de tareas correspondiente al programa que desee
gjecutar.
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2. Si las ventanas no ocupan toda la pantalla es decir no estan maximizadas solo haga
clic en la venta que desee activar.

En ambos casos dicho programa aparecera delante de las demas ventanas. El cambio no
cierra la ventana con la que estaba trabajando, sdlo cambia la presentacion en pantalla.

2.6. USO DE CUADROS DE DIALOGO

Los cuadros de dialogo son objetos que permiten ingresar o visualizar los datos de una
aplicacion. El conjunto de estos objetos mas las ventanas forman la interfase o medio
de comunicacion entre el usuario y la computadora.

A continuacién se describen los cuadros de didlogos mas comunes en una aplicacion
Windows, como es el caso del Sistema de Administracion de Paginas Web. Es de
mucha importancia el entendimiento de estos cuadros de dialogos por cuanto forman la
base para el entendimiento de este manual y la operacion del sistema.

CUADRO DE DIALOGO DESCRIPCION

Las barras de desplazamiento permiten
explorar ficilmente una larga lista de
r elementos o una gran cantidad de
o informacion. Ademads, proporcionan una
Rl a 2 representacion analoga de la posicion actual.
. La barra de desplazamiento horizontal
Haga clic en ellas para desplasarze ite dusil 1 Eath .y |
horizontalmente o verticalmente sobre Pern_u c €splazar la Iniormacion a la
un objeto izquierda o a la derecha. La barra de
desplazamiento vertical permite desplazar
informacion hacia arriba o hacia abajo.

Figura 2.12 Barra de desplazamiento (SCROLL BAR)

Barras de desplazamiento.

Cuadro de Texto normal. . , : :
Es el mas comun y el mas usado, sirve para

escribir o visualizar texto, dependiendo de la
Ingrese su Nombre aplicacion que sé este usando.
I j De forma predeterminada, un cuadro de texto
presenta una unica linea de texto y no
presenta barras de desplazamiento. Si el texto
es mas largo que el espacio disponible, solo
sera visible parte del texto.

Escriba el texto deseado.

Figura 2.13 Cuadro de texto

CUADRO DE DIALOGO DESCRIPCION

A diferencia del anterior este cuadro de texto

acepta o muestra multiples lineas de texto.
Cuadro de texto multiples lineas Un cuadro de texto con multiples lineas
administra automaticamente el ajuste de
texto siempre y cuando no haya una barra de
desplazamiento horizontal.
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En ambos casos dicho programts apareceré i]
delante de las demas ventanas.
hd
[ 3 I

el Lo

Puede escribir un pamrafo de texto

Figura 2.14 Cuadro de texto, multiples lineas

Cuadro de Opcion.

En Inglés OPTION BUTTON. Se utiliza para
seleccionar una opcion entre varias. De esta
forma solo se puede seleccionar una opcion
de un grupo de ellas.

Sexo
@ Masculino: " Femenino

Haga clic en la opcion que desee. . .
Solo puede seleccionar una. Por ejemplo en la Figura solo puedo escoger

masculino o femenino.

Figura 2.15 Cuadro de Opcion

Cuadro de Verificacion.
En Inglés CHECK BOX. Se utiliza para
mascar o sefialar una opcion. De esta manera
= (Bt se pueden seleccionar varias opciones de un
grupo.
Se suele utilizar solo para opciones en la que
Usted tenga que decidir por SI (marcado) o
NO(desmarcado).

Periodos

W Trime

Haga clic en la opcidn que desee.
Puede seleccionar mas de una.

Figura 2.16 Cuadro de verificacion

Incrementar, Decrementar

En Inglés UPDOWN. Contiene un par de

Esperar: [f = minutos botones con flechas en los que el usuario

puede hacer «clic para incrementar o

Haga clic en las flechas para disminuir un valor, como una posicion de
aumentar o disminuir el nimero. desplazamiento o un niimero.

Figura 2.17 Cuadro incrementar, decrementar
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Figura 2.18 Cuadro de Lista (LIST BOX)

Nacionaiidadl ]

Cuadro Combinado.

En Inglés COMBO BOX. Permite introducir :

informacion en la parte del cuadro de texto o
ECRISTArs seleccionar un elemento en la parte de cuadro
Colombiano de lista.

Puede abrir la lista dando un clic en =] para

Venezolano
Haga clic en la flecha para ver una ; :
lista de opciones. Después elija la cerrarla solo tiene que dar un clic en el

opcion que desee. elemento seleccionado.

Figura 2.19 Cuadro Combinado (COMBO BOX)

En Inglés SLIDER. Es una ventana que
contiene un control deslizante y unas marcas
opcionales. Puede mover el objeto deslizante

Cuadro deslizante.

: Areas | ; si lo arrastra, hace clic con el Mouse (ratén)

Menos , ; T Mas en uno de sus lados o a través del teclado.
s Es util cuando desea seleccionar un valor
Desplaze la boera paa afectuar la discreto o un conjunto de valores

seleccion. ; ;
consecutivos de un intervalo.
Figura 2.20 Cuadro deslizante
Boton

Sali 1 Este objeto siempre tiene asociada una orden
con él. Esta orden se ejecutard cuando haga
. clic sobre el boton.
De un clic en alguno de ellos para

ejecutar el proceso deseado

Figura 2.21 Boton

PROTCOM Capitulo 2 — Pagina 12 ESPOL

ol ®

CUADRO DE DIALOGO DESCRIPCION
Cuadro de Lista.

, \ En Inglés LISTBOX. Muestra una lista de
ﬂ:?ocfs“""] = elementos entre los cuales puede seleccionar
Aviones Z| uno o mas. Si el nimero de elementos supera

" el nimero que puede mostrarse, se agregara
Haga clic en las flechas para ) i b d
desplazrse por la lista y, después, elija automatlcgmente una arra €
la opcidn que desee. desplazamiento. :ﬁ ol

™
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CUADRO DE DIALOGO

DESCRIPCION

Cuadro de Fichas.

{Ficha 1| Ficha 2| Ficha 3|

Haga clic en las fichas para cambiarse
de una carpeta a otra

Es Ingles TABSTRIP. Este objeto es como
los separadores de un cuaderno o las
etiquetas de un grupo de carpetas de archivo.
Es muy util porque permite definir varias
paginas para la misma éarea de una ventana o
cuadro de dialogo en la aplicacion.

Figura 2.22 Cuadro de fichas

Cuadro de Celdas (SPREAD)

Ingreso de Calificaciones
No. Matricula |Nombres | Apellid

El objeto SPREAD es parecido a una hoja
de calculo que muestra una serie de filas y
columnas en donde se puede ingresar o
visualizar gran cantidad de informacion.

Se usa mucho en las pantallas de ingresos
masivos, por ejemplo las Calificaciones de
un grupo a paralelo, en donde las filas seran
todos los estudiantes del paralelo y las
columnas serdan el numero de matricula,
nombres, apellidos, y la nota.

Figura 2.23 SPREAD (Cuadro de Celdas)
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2.7. MENSAJES DE WINDOWS

En una aplicacion Windows es muy comun emitir mensajes ya sea para notificar que
hubo un error, para informar acerca un evento, para advertir o para confirmar algo. A
continuacion se presentan los mensajes mas comunes junto con su significado.

MENSAJES DE WINDOWS

La figura (% indica que se trata de un error critico. Por ejemplo el siguiente mensaje
se presentara si no se puede leer un archivo.

Mensaje del Sistema )

9 Error al tratar de leer Archivo.

Figura 2.24 Mensaje de Error

?
La figura \4) indicar que se trata de una pregunta, que Usted tendra que responder.
Por ejemplo este mensaje de confirmacion se emitird cuando se desee ingresar una
carrera.

Mensaje del Sistema [ X

\?l) Esta seguro que desea Ingresar una nueva Canera

Figura 2.25 Mensaje de Confirmacion

La figura A indica que se trata de una advertencia de acuerdo a la accion que sé esté
ejecutando. Por ejemplo.

Mensaje del Sistema [

! 'j Mo existen datos con el criterio de bldsqueda seleccionado

...................................

...................................

Figura 2.26 Mensaje de Advertencia
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MENSAJES DE WINDOWS

i w : .
La figura \l) indica que se trata de un mensaje informativo. Por ejemplo este
mensaje notifica que los datos se ha ingresado correctamente:

Mensaije del Sistema [E3
-
\11) Carrera Ingresada

Figura 2.27 Mensaje de Informacion

2.8. VEREL CONTENIDO DE SU PC

En Windows, el trabajo se almacena en carpetas, tal como lo haria en su oficina o en
casa. Puede examinar sus archivos y carpetas haciendo clic en Mi PC. Dentro de Mi
PC, puede ver una lista de todas las unidades de disco existentes en su equipo.

Sélo tiene que hacer doble clic en cualquier icono para ver su contenido. Si abre una
unidad de disco, podra ver los archivos y carpetas que contiene. Las carpetas, a su vez,
pueden contener archivos, programas y otras carpetas.

s =10 %
Archivo Edicién  Ver Favoritos Heramientas Ayuda #
b Bisqueda Carpatas [ .|«
Direccén | | mMipC ' = LS 1
= 2 L \
Tareas del sistema §7ll Disco de 3 (a:) :-] Disco local (C:)
o ais
| Ver informaién del sistema = : |
AQregar o quitsr programas - S o) st i &
([} Cambiar una corfiguracién !, Unidad de D (D: : DVDJCO-RW (E:
L IQur &) ,_: 4
L =
Otros skios & Documentos compartidos Documentos de dennis
& J Mis sitios de red -
Mis document
' 3 Documentos de Jessica r\\') Escéneres de red de Xerox
; Documentos compartidos —x3
=
([Jr Panel de control
Documentos de Karina_Salis Dacumentos de Veronica
Detalles 2

MiPC
Carpeta del sistema

Figura 2.28 Viendo el contenido de su PC.

t@
N Sugerencia: Para volver a la carpeta anterior, haga clic en de la barra de
herramientas, o bien presione la tecla RETROCESO. Si la barra de herramientas no esta

visible, haga clic en el menu Ver y, a continuacion, en Barra de herramientas.

:*r

P
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PRESIONAR ) ~ PARA
CTRL+A Seleccionar todo _
ES Actualizar una ventana. o g
RETROCESO Ver el nivel superior de la carpeta.

)

U

N Sugerencia: Para ver la jerarquia de todas las carpetas de su PC, podra utilizar el
Explorador de Windows. Haga clic en el menu Inicio, elija Programas , Accesorios , a
continuacion, haga clic en Explorador de Windows.

2.9. BUSCAR RAPIDAMENTE UN ARCHIVO O CARPETA

Resulta facil localizar archivos y carpetas en su PC. Siempre puede examinar las
carpetas en Mi PC, pero si desea encontrar algo rapidamente, puede utilizar el comando
Buscar del menu Inicio.

En el cuadro de dialogo Buscar, solo tiene que escribir el nombre del archivo o de la
carpeta que esté buscando y, después, hacer clic en "Biisqueda".

Para acelerar la busqueda, puede escribir el nombre de la carpeta principal (de alto
nivel), si lo conoce. Por ejemplo, si sabe que el archivo se encuentra en algun lugar de
la carpeta Windows en la unidad C, escriba c:\windows.

B Resultado de la bisqueda Bt =0] %
Archiva Edcidn  Ver Favortos  Herramientas  Ayuda r
% Bisqueds  Compatas | o'|»
Diveccién | | Resutado de la bisqueda - -l dr

Asistente para bisqueda x  Nomire | Entacampea - |
QUi Para comenzar su bisqueds, siga las instrucciones del panel izquierdo.

Buscar segin los
siguientes criterios.

Toda o parte del nombre de

archivo!
P
'm;'e:lmraaffmeﬂd :

f ] ePOR
Buscar en: - L J
[: :Mdrusl;:ah—s(c:,']—:j ‘I ;
iCuéndo fue

,é;._\,

Figura 2.29 Buscando archivos o carpetas.

1.'_!_')
o
N Sugerencia: Una vez que haya hecho doble clic en el icono de resultados de la

busqueda, podra reiniciar la busqueda o actualizar los resultados de la busqueda
haciendo clic en "Buscar ahora".
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2.10. EXAMINAR CON EL EXPLORADOR DE WINDOWS

Puede utilizar el Explorador de Windows para ver todas las carpetas y archivos
existentes en su PC. En el menu Inicio elija Programas, Accesorios y, a continuacion,
haga clic en Explorador de Windows. En la parte derecha del Explorador de Windows
aparece el contenido de la unidad o de la carpeta que se elija en la izquierda.

N S -1ox|
frchivo  Edicdn  Yer Favortos Herramientas  Ayuda 0
S

Blsqueds  Capetas |+
Dregan [ ¢ MipC L L

Carpetas X

| »

(@ Esatorio ﬁ Disco de 3% (A} j} Discolocal {C:)

+ ) Mis documentos ‘.") L=

EIE i PC
+ 11 Discode 3% (&) “ ) Lridadde D (D2) “ | Unidad DVDJCO-RW (E2)
+ = Discolocal (C:) &
4 Uridsd de CD(07)
d ;mm'mw(&) | Dacumentas compartidos Documentos de dennis
+ [ panel de contral L P
+ __ Documentos compartidos
+ ) Documentos de dennis
4] Documentos de Jessica

) Escaneres de red de Xerox

+ ) Documentos de Karina_Solis . . : :
§ 9 s i nJimhachtmycapaﬁcmWsWeMMmmmq;‘

+ %) Mis stios de red
# Papelera de Redidaje
e COPIA

+ | escitorio

*! ud gonzalo -

r' Documentos de Jessica rir‘] Escéneres de red de Xerox

Figura 2.30 Explorando su PC.

PRESIONAR PARA

CTRL+G Ira

F6 Cambiar entre el panel izquierdo y derecho

BLOQ NUM +*  Expandir todas las subcarpetas bajo la carpeta seleccionada

BLOQ NUM ++  Expandir la carpeta selecciona.

BLOQ NUM + - Expandir la seleccion actual si esta contraida.
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2.11. MANTENIMIENTO DE SU PC

2.11.1 DETECTANDO Y REPARANDO ERRORES DE DISCO CON
SCANDISK |

Puede utilizar ScanDisk para detectar errores logicos y fisicos en su disco duro, y para
reparar las areas dafiadas.

4 Sugerencia: Si desea especificar como debe reparar ScanDisk cualquier error que
detecte, asegurese de que la casilla de verificacién "Reparar errores automaticamente”
no esté activada.

1. Busque el disco local C y de clic derecho y luego seleccione propiedades, como se
ve a continuacion:

.oix
Archivo  Edicién  Ver Favortos Herramientas  Ayuda t

s —_—

Bisqueda Carpetas | 1|~
N T

Carpetas X L:-i N "“.
=4 Escritorio [N Disco de 31 (A:) E Disco local (C:) o b ¥ 3§
+ | Mis documentos = =2 M e
- ¢ MPC
3k Oscmdad L) " nidad de <D (0) "/ Uridd DVDJC-RW (E1)
. .
+ . Unidad de C B
+ . UnidadOVD, Reproduccion automética .
+ O paneldecor  Instal Visio 2000 pos compartidos Documentos de dennis
+ ) Documentos  Professional Edition Release Notes Addendum =
+ ) Documentos  Visio Release Notes (“ S
+ __ Documentos  Buscar... ptos de Jessica 240, Escéneres de red de Kerox
) Escreresd  Explorar ==
+ ) Documentos  Abrir
+ __ Documentos
S J Mis siios de red
# Papelerade Rec  Compartir y seguridad...
et COPIA BAdd to archive....
+ | escritorio B Add to "Archive.rar”
* o gonzao FCompress and emal...
+ ) intec cambiadas $5Compress to "Archive.rar” and smai
+ JPROTMEC  C9AddtoZp
+ _jtesis
+ 1 ukimas bomadas Formatear ...
+ ) ukimas_banners  Copiar
+ _yanomas

St rtusdexm_sds | Documentos de Veronica

-

Figura 2.31 Buscando el disco local c.

2. Luego aparecera la pantalla de propiedades del disco ¢ donde debera dar clic sobre
la pestafia “Herramientas” y luego seleccionar “Comprobar Ahora” .
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Propiedades de Disco local (€} x|

General Hemamientas IHardwale] Eompatti[ Cuota I

Comprobacién de errores

E sta opcidn comprobara los errores en la

._\:} uridad,

I Comprobar ahora... l

T
Desfragmentacién

« . Esta opcién desfragmentara los archivos en esta
{ + unidad.

Desfragmentar ahora...

Copia de seguridad

= tl Esta opcitn realizars una copia de seguridad de
x: -ﬂ' los archivos almacenados en la unidad.

Realizar copia de seguridad ahora.. J

7

3 Aceptar | Cancelar | I

Figura 2.32 Pantalla de Propiedades del Disco Local (C:).

3. Después de haber presionado “Comprobar ahora”, debera seleccionar las dos
opciones de la siguiente pantalla y a continuacion presionar el botén “Iniciar”.

2| x|

Opciones de comprobacion de disco
V¥ Reparar autométicamente errores en el sistema de archivos
[ Examinar e intentar recuperar los sectores defectuosos

| Iniciar l Cancelar I

Figura 2.33 Seleccionando Opciones a Reparar en el Disco Local (C:).

4. Luego empezara la verificacién de errores del disco con el Scandisk y cuando
finalice presentara un mensaje que indicara “Comprobaciéon Completa™ .

omprobando disco €%, 1 2] x|

Opciones de comprobacion de disco
T
I

Fase 3

| | |

Figura 2.34 Verificando errores del disco con Scandisk.
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2.11.2 UTILIZAR EL DEFRAGMENTADOR DE DISCO PARA
ACELERAR EL DISCO DURO

Con el paso del tiempo, los archivos pueden quedar divididos en fragmentos
almacenados en diferentes lugares del disco duro. Estos archivos aparecen enteros al
abrirlos pero su PC tarda mas tiempo en leerlos y escribir en ellos.

Puede utilizar el Desfragmentador de disco para reorganizar archivos y espacio no
usado de su disco duro, con el fin de que los programas se ejecuten mas rapidamente.

3 Desfragmentador de disco 7 ',.:‘ ; =101 x|
fecdn Yer )
Wokumen | Estadode lasesin | Sistemade archivos | Capacidad | Espacio lbre | % de aspaciolire |
—JGEOVENNI (C1) NTFS 57,231 M8 21,265M8 7%
#
Visuaizacin del andlss:
Visualizacién de la desfragmentacidn:
i
| |
bt | oot | veie | o | st i |
[ Archivos fragmentados [ Archivos contiguos [ Archivos de sistema [ Espacio lbre

Figura 2.35 Desfragmentando el disco duro.

Esta pantalla la podra encontrar dando clic en “Desfragmentar Ahora” que se
encuentra en las propiedades del disco duro donde se busco para hacer el Scandisk.

2.11.3 VACIAR LA PAPELERA DE RECICLAJE

Cada cierto tiempo debe depurar los archivos eliminados, almacenados en la papelera de
reciclaje para liberar el espacio ocupado por ellos y aumentar el espacio en su disco
duro.

Para vaciar la papelera de reciclaje siga los siguientes pasos:
) 2

Haga doble clic en el icono Papelera de reciclaje

2. En el ment Archivo, haga clic en Vaciar Papelera de reciclaje.
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[ orton Protected Reyre R R =10 x|
Archeo [doin e Eevortos  bevesecis Argds
Rogare F “Acapstms 3 Y ¥ a1 pg- G s PRy
™ =] ov
Borte | saomogra [ focadewssin oo [ten.. | e—
i TN CiCoumeds and . 070//Z003 120 Corpetade archivos 47208
P g e
| e ]
Drrvers para Limm
Carpets de wihrvos
b acon el
Ciboaments and
| emiArea it tun
| Fechs shmmacin.
arjamgom) 133

Tamafio: 472 KB

Para mover esie slemento 3 %
i ain orgnal, g die e
| _nasien |

| Yocia Papeiera de recidats.
Pinicie| © L] )9 Metakn -Ore - W 842 ook | B Captodot. o -mess . || iarton Protected Rec— 4 AadwL on

Figura 2.36 Vaciando la papelera de reciclaje.

-;i.

N Sugerencia: Si desea quitar solo algunos elementos de la Papelera de reciclaje,
mantenga presionada la tecla CTRL mientras hace clic en cada elemento. Haga clic en
el meni Archivo y, a continuacion, en Eliminar.

Comm)-

PROTCOM Capitulo 2 — Pagina 21 ESPOL



PENAS

CAPITULO 3.

Caracteristicas del Sistema
de Administracion del
Portal Protcom Extension
Samborondon




Manual de Usuario Sistema de Administracion del Portal Protcom Samborondon(SAFPP)

3. CARACTERISTICAS  DEL  SISTEMA  DE
ADMINISTRACION DEL PORTAL DEL PROTCOM
EXTENSION SAMBORONDON

3.1. INTRODUCCION

PROTCOM EXTENSION SAMBORONDON, Programa de Tecnologia en
Computacion fue creado a principios del afio 2000 como una Unidad Académica
Responsable de la preparacion del elemento humano necesario para asumir las
demandas del personal capacitado en el area de procesamiento de datos tanto en la zona
geografica de influencia de la ESPOL, como a nivel nacional e internacional.

En febrero se firma un convenio con el Tlustre Municipio del Canton Samborondén y la
Escuela Superior Politécnica del Litoral, en el cual el Municipio otorga en comodato
instalaciones para la creacion del mismo, y la ESPOL, aporta con su contingente
administrativo - académico y equipamiento de laboratorios. A mediados del mes de
abril del afio 2000 se inaugura el Campus Protcom Extension Samborondén.

Actualmente PROTCOM EXTENSION SAMBORONDON es una Unidad Académica
que forma profesionales en el area relacionada a la informatica en un nivel superior a
través de programas de especializacion técnica.

La funcién basica del PROTCOM EXTENSION SAMBORONDON es mantener la
pagina con los datos e informacion actualizada de manera oportuna, registrar Anuncios
de Seminarios, seleccionar y asignar Seminarios, elaborar informes de numero de
visitantes del Sitio Web, Directivas actuales entre otros, publicacion de las Notas de los
Estudiantes, etc.

Considerando las necesidades de la escuela (PROTCOM EXTENSION
SAMBOROND()N), se ha desarrollado el Sistema de Administracion de Paginas Web,
el cual provee informacion actualizada y confiable en cualquier momento permitiendo
un eficiente control de la informacion de la escuela antes mencionada.

3.2. BENEFICIOS

e Poder contar con informacion oportuna y exacta.

e Mantener la Informacion actualizada.

e Permitir actualizar la informacién de manera automatica y sencilla.
e Precision en informacion.

e Mejorar los servicios de la pagina del Protcom Extension Samborondén
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e Mejorar la imagen de Protcom Extension Samborondon ante la comunidad en
Internet.

e Un ambiente integrado que motiva a la eficiencia y eficacia de todas las operaciones
que realice la Institucion.

e FEl Software y Hardware utilizado permitira trabajar en un ambiente integrado.

3.3. DESCRIPCION DE MODULOS
3.3.1. MODULO DE PORTAFOLIO DE SERVICIOS.

Este mddulo tiene como objetivo el mantenimiento de tablas para el control académico,
Ya sea registro de carreras, estudiantes, plana docente, creacion de paralelos,
planificacion de horarios, etc.

3.3.2. MODULO PERSONAL ADMINISTRATIVO

En este modulo se pueden realizar los mantenimientos de personal que labora en la
institucion, control de deudas, Resoluciones establecidas, Directivos, Cargos y titulos
profesionales, etc.

3.3.3. MODULO SERVICIOS AL PUBLICO

En este modulo se pueden realizar los mantenimientos para presentar al publico los
diferentes seminarios que dicta el Protcom Extension Samborondon y los eventos a
realizarse dentro de la unidad.

3.3.4. MODULO SERVICIOS DEL SITIO

En este moédulo se pueden realizar los mantenimientos de anuncios, ya sea solicitando
personal o sobre eventos; otras areas tales como Museo, Biblioteca, y creacion de
Forums entre estudiantes y profesores.

3.3.5. MODULO SEGURIDAD

En este modulo sera el encargado de controlar los accesos de los usuarios con sus
respectivos perfiles, ya sea al Sistema De Administracion de Paginas Web o al mismo
Sitio Web. Se revisaran las auditorias que los usuarios tengan grabadas por sus
transacciones realizadas.

3.4. RECOMENDACIONES

e Lainformacion a ser ingresada debe ser preparada.
e Los reportes generados en el sistema deben ser distribuidos a las personas que lo
requieren.
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e Los procesos de respaldo deben ser realizados frecuentemente para prevenir la

pérdida de la informacion.

3.5. REQUERIMIENTOS DEL SISTEMA

Esta seccién permitird identificar los recursos minimos de Hardware y Software
necesarios para el correcto funcionamiento del Sistema de Administracion de Paginas
Web, sin renunciar a la idea de adquirir mas hardware si este es necesario.

3.5.1. REQUERIMIENTOS DE HARDWARE

EQUIPO

CARACTERISTICAS

Servidor
4

="

Rz

il

Procesador Pentium IV
de 2.8 Ghz

Disco duro de 120 GB

1042 Mb en Ram

Tarjeta de Red

Estacion de Trabajo

Procesador Pentiumlll
de 750 Mhz

Disco de 20 Gigas

128 en Ram

Monitor SVGA de 14’

Tarjeta de Red

Impresora

1

R A
N e N
[ —
\

.’/

Epson LX- 810L 80

Columnas

%
Nota: el sistema puede correr con 64 MB de memoria RAM, pero el rendimiento
del mismo decaeria en un 50%, si Usted estd acostumbrado a ejecutar varias

aplicaciones simultaneamente.

PROTCOM
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3.5.2. REQUERIMIENTOS DE SOFTWARE

LOGOTIPO

DESCRIPCION DEL PROGRAMA

'(Q‘W

Consulting /

FaSQlL Frogramming

Technical Support

PostgreSQL 7.3.3

Php 4.2.3

Macromedia Flash MX

Macromedia Dreamweaver MX

Microsoft Visual Basic 6.0.

5 Office

Microsoft Office XP.

PROTCOM
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4. INSTALACION DEL SISTEMA DE ADMINISTRACI(:)N
DEL PORTAL DEL PROTCOM EXTENSION
SAMBORONDON

El proceso de instalacion consiste en almacenar en el disco duro los programas
necesarios para que el Sistema de Administracion de Paginas Web pueda funcionar
correctamente.

4.1. REQUERIMIENTOS PREVIOS A LA INSTALACION

Antes de comenzar el proceso de instalacion debe de cumplir con los siguientes
requisitos:

1. El Sistema de Administracion de Paginas Web es una aplicacion que trabaja en
Internet, por lo tanto debe emular la conexion con otra maquina o poseer una tarjeta
de red para que pueda conectarse con el Servidor que se encuentra en PROTCOM,
Campus Las Pefias (Empresa que realizé el Sistema y el Portal Web).

2. Instalar la Base de datos PostgreSQL Version 7.3.3 y los ODBC necesarios.
3. Tener los discos de instalacion.

4. El disco duro necesita por lo menos 2 GB de almacenamiento para poder trabajar
normalmente.

5. Cerrar todas las aplicaciones que estén activas en ese momento.

‘.J{ L * -

6. Configurar el DSN de la siguiente manera:

DataSource: PortalProtcomSamborondon
DataBase : PortalProtcomSamborondon
Server = 200.10.148.13

UserName : portalprotcomsamborondon
Password : portalprotcomsamborndon

0
Sugerencia: Véase la seccion de mantenimiento de su PC.

".

o
Nota: Es importante que se cumplan los requerimientos mencionados.

PROTCOM Capitulo 4 — Pégina ESPOL



N

Manual de Usuario Sistema de Administracion del Portal Protcom Samborondon (SAPP)

| 4.2. PROCESO DE INSTALACION

En esta seccion se describe como instalar el Sistema de Administracion de Paginas
Web, una vez cumplido los requisitos anteriores.

1. Una vez iniciado el computador, de un clic en el botén Inicio, Eﬂlﬂiﬂiﬂl escoja
Configuraciéon ' g J “después de otro clic en Panel de control
—'-"’ﬁ_sJL-' _J"H

q‘; Abrir documentao de Office

O] Muevo documento de Office
B Windows Update a0
aj Norton Systemworks

2y

.= Programas
2| Favontos

% Documentos

B Configuracién "B Panel de control

* v w

) Buscar b 2] |mpresoras
@ Ayuda ﬁ Barra de tareas y Men Inicio...
jj Ejecutar. 2J Opciones de carpeta...

% »
5?:, Cerrar sesion Lorena Espinoza... ﬁ SefiveDeskicp

&) Apaga el sislema... B Windows Update...

[Hincs @ S

Figura 4.1. Inicio de Windows

2. Enseguida se abrird la pantalla de Configuracion del Sistema, en donde Usted,
debe seleccionar el icono Agregar o Quitar Programas, y dar doble clic.

Panel de control HEE
Archivo Edicion Ver |1 Favortos  Ayuda
¥ B =B ) "

Ariba Cortar Copiar Pegar Deshacer

Direccidn |i| Panel de control

5 N

\dministracién Agregar nuevo

_-J
A © -

Busqueda  Configuracion

de energia hardware rapida regional
Panel de ’
&b\ . 112
N il
~control 4 ‘ S A4
Contrasefias Corren Dispositivos de  Fecha y hora Fuentes
Agregar o quitar Mego
programas c
Instala programas y 4
crea accesos directos, 2 )
Impresoras Modems Mouse Multimedia  ODBC Data
Sources (32bit)

Microsoft Home

Soperte técnico T oo @ LR ] {
ﬁi’ = g 2 .%—.J
Opciones de Pantalla Red Sistema Sonidos
Intemnet

e - —

P B % A &
Crmnartan Tardadn Talafanis Tamse dal [ PO,
P Yo

1 objetos seleccionados Instala programas v &} Mi PC

Figura 4.2, Pantalla de Panel de Control

3. A continuacion se muestra la siguiente pantalla, en donde Usted debe dar un
clic en el boton Instalar.
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Propiedades de Agregar o quitar programas EE3
Instalar o desinstalar ‘ Instalacion de Windows | Disco de inicio l

B Para instalar un nuevo programa desde un disco o una
unidad de CD-ROM, haga clic en Instalar.

) Windows puede quitar automaticamente el siguiente

L] softwate. Para quitar un programa o modificar los
componentes instalados, seleccidnelo de la lista v haga
clic en Agregar o quitar.

Asistente para la publicacion en Web 1.6 de Microsoft -
LiveReg [Symantec Corporation]

Livellpdate 1.80 [Symantec Corporation)

Microsoft Intemet E xplorer 5.5 y Herramientas de Internet
Microsoft NetMesting 2.11

Microsoft Office 2000 Professional

Microsoft Outlook Express 5

MSH Messenger Service 2.2

Norton Systemworks 2003 _'_]

pspais |

Aceptar I Cmcekal_] I

Figura 4.3. Propiedades de Agregar o quitar programas

4. Enseguida le pedira insertar el CD o disquete. Luego presione el boton

Siguiente>,
Instalar programa desde disquete o CD-ROM E3

Inserte el disco o el CD-ROM de primera instalacién del
producta y, a continuacién, haga clic en Siguiente.

Cancelar

Figura 4.4. Pantalla de Instalacién de un Programa

5. Aparecera el nombre del origen del archivo de instalacién por ejemplo:
"D:\Instaladores InstallShield\Sistema Administracion\setup.exe" en la linea de
comandos de la siguiente forma:
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Ejecutar el programa de instalacion E3

Si este programa de instalacion es el conmecto, haga clic
en Finalizar. Para iniciar la busqueda automatica de
nuevo, haga clic en Alrds. Para buscar manualmente el
programa de instalacion, haga clic en Examinar.

Linea de comandos para el programa de instalacion:
F'Dr'\lmtaladmes InstallShield\Sistema_Administracion\Ex

chtds [ Finalzar | CencdafJ

Figura 4.5. Ejecucion de programas de instalacion

6. Dé un click en el botén Finalizar, y espere un momento mientras se preparan los
archivos de instalacion.

InstallShield Wiz

Preparandose para la instalacioén...
El programa de instalacin Sistema Portal Protcom Samb.

preparando InstallShield Wizard, que le guiara durante el
resto del proceso de instalacién. Espere por favor.

Comprobando la version del sistema operativo

Figura 4.6. Pantalla de Preparacion para la Instalacion

7. Después aparece una pantalla de bienvenida en donde Usted puede continuar o
salir de la instalacion del Sistema de Administracion de Paginas Web.
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Sistema Portal Protcom Samb. InstallShield Wizard

Bienvenido a Sistema Portal Protcom Samb.
InstallShield Wizard

InstallShield(R) Wizard instalara Sistema Portal Protcom Samb. su
equipo, Para continuar, haga clic en Siguiente.

ADVERTENCIA: Este programa esta protegido por las leyes de
derechos de autor v otros tratados internacionales.

Cancelar

Figura 4.7. Pantalla de Bienvenida al Sistema de Administracion del Portal Protcom Extension
Samboronddn (SAPP)

A. Si Usted no desea continuar, entonces tendra que hacer clic en el boton
Cancelar y se presentara el siguiente mensaje:

@Sistema Portal Protcom Samb. InstallShield Wizard [E3

'E ¢Esta seguro de que desea cancelar la instalacién de
.

Sistema Portal Protcom Samb.?

Figura 4.8. Confirmacidn de instalacion del Sistema.

B. Usted podra confirmar presionando el botéon Si o No de la pantalla para
continuar con la instalacion.

8. Si Usted presiond el boton Siguiente> de la pantalla de bienvenida, aparecera
una pantalla en la cual debe Aceptar los Términos del Contrato de Licencia.
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§5 Sistema Poital Preteom Samb.= InstaliShield Wizard | %]
Contrato de licencia

Lea cuidadosamente el acuerdo de licencia siguiente,

To add your own license text to this dialog, specify your license agreement file in the Dialog
editor,

Navigate to the User Interface view,

Select the LicenseAgreement dialog.

Choose to edit the dialog layout.

Once in the Dialog editor, select the Memao ScrollableText control.
Set FileName to the name of your license agreement RTF file.

LR Ol

After you build your release, your license text will be displayed in the License Agreement dialog,

@ Picepto los términos del contrato de licencia;
" No acepto los términos del contrato de licencia

< ftras | Siquiente > I Cancelar I

Figura 4.9. Pantalla que permite aceptar los términos del contrato de licencia

9. Si Acepta podra ir al Paso Siguiente > y la siguiente pantalla obtendra
automaticamente el nombre del usuario del ordenador. No es necesario ingresar
el nombre de la Organizacion para continuar con la instalacion.

@ Sistema Portal Protcom Samb. = |nstallShield Wizard

Informacidn del cliente

Por Favor, introduzca la informacién,

Nombre de usuario:

Lorena E<pino:aJi

Qrganizacion;
|EspoL

< Atras | Siquiente > l Cancelar J

Figura 4.10. Pantalla que obtiene el nombre del usuario del ordenador

10. En el siguiente paso, aparecera una pantalla el cual muestra el directorio donde
se va a instalar la aplicacion y la informacion del usuario. La pantalla es la
siguiente:
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ﬁ?Sislema Portal Protcom Samb. = InstallShield Wizard E3

Preparado para instalar el programa

El Asistente esta preparado para comenzar la instalacién,

Si desea revisar la configuracion de la instalacién o realizar alglin cambio, haga clic en
#Atrés. Haga clic en Cancelar para salir del Asistente,

Configuracién actual: Ty

Tipo de instalacién: P "'_ .

Carpeta de destino:
C:\Archivos de programalPROTCOM-ESPOL Sistema Portal Protcom

Informacion del usuario:
Nombre: Lorena Espinoza

Organizacion:

< Atras Cancelar

Figura 4.11. Inicio de la Instalacién del Sistema

11. Finalmente, después de presionar el boton Instalar, se procedera a la Instalacion
del Sistema de Administracion de Paginas Web.

§5 Sistema Portal Protcom Samb. = InstallShield Wizard

Instalando Sistema Portal Protcom

Los componentes del programa seleccionados se estdn instalando.

[d| Porfavor, espere mientras InstallShield Wizard instala Sistema Portal
o Protcom. Este proceso puede durar varios minutos.

Estado:
Copiando archivos nuevos

| s

Figura 4.12. Copiando los archivos del Sistema

12. En esta pantalla el programa comienza a crear los directorios y copiar los
archivos necesarios para el funcionamiento de Adquisiciones, en este momento
Usted podra cancelar el proceso de instalacion con solo presionar el boton
Cancelar.

13. En caso de que la instalacion se haya realizado con disketes, en los siguientes
pasos el programa le ira pidiendo cada uno de ellos, después de cambiar el
diskete anterior por el consecutivo presione el boton Aceptar.
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14.En el tltimo paso, luego de que el programa de instalacion ha concluido
exitosamente, se mostrara una pantalla informativa como la siguiente:
j& Sistema Porlal Protcom Samb. = InstallShield Wizard ‘
InstallShield Wizard

Finalizado Sistema Portal Protcom Samb ‘

InstaliShield Wizard ha instalado Sistema Portal Protcom
correctamente. Haga clic en Finalizar para salir del asistente,

Figura 4.13. Mensaje de Instalacion del Sistema satisfactorio

Si hubo problemas con la instalacion, vuelva a intentarlo, si no resulta consulte con el
Administrador.

%
Nota: El Sistema de Administracion de Paginas Web funciona en todos los
Sistemas Operativos de Windows

4.3. CAMBIO DE LA CONFIGURACION REGIONAL

Luego de finalizar con la instalacion y antes de correr el Sistema de Administracion de
Paginas Web, Usted debe cambiar la Configuracion Regional de su ordenador para que
el Sistema corra satisfactoriamente. Siga los siguientes pasos:

» 7
1. Dé un clic en el boton Inicio, ’-wﬂlcscoia Configuracion, -‘?ﬂs;‘ luego
seleccione la opcion Panel de control ';"II

2. Dentro de la siguiente pantalla escoger el icono Configuracién Regional,
dentro del Panel de Control.
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€1 Panel de control 1 _ O] x
Archivo Edicion ¥er |r Favoritos Ayuda
- 2 \ »
(i b4 L5 2 x)
Aniba Corter Copisr Pegar  Deshacer Eliminar Propiedad

Direccion Eﬁ Panel de conlrol

: =
R g < ‘Rl
) ~% O
Administracion  Agregarnuevo  Basgueda Agregar o
Pa ne' de de energia hardware rapida quitar pro..
control - X 2 -
vd\.' il ~F lé] _ﬂ‘
Contrasefias Correo Disposiivos Fechay hora ;
Configuracion regional de juego ¥ Fuentes
Cambia la presentacion de
numeros, moneda, fecha y
hora, s s
A2 8 g 4
Microsoft Home Impresaras Java FlugHn Opciones de
" g 140 Mcdems accesibilidad
rt Nl -
4| [ »

Figura 4.14. Panel de Control

3. Luego active la ficha Configuracion Regional y cambielo a Inglés (Estados
Unidos).

|
1 objetos seleccionados Cambiala presentacion de nimer ‘_[’J MiPC

Propiedades de Configuracion regional

Configuracion regional 'Numerol Munedul Hora ] Fecha ]

Muchos programas admiten configuracién para diferentes paises. El
cambio de la configuracion regional afecta al modo en que los programas
muestran y ordenan las fechas, horas, monedas y nimeros.

Aceplar I Cancelar Aplicar

Figura 4.15. Propiedades de la Configuracién Regional

4. Ahora seleccione la ficha Hora, el mismo que debe tener el siguiente formato
hh:mm:ss.
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Configuracion regional | Nﬂmaro] Moneda Hora IFecha |

Apariencia

Ejemplo de hora: |

Formato de hora: Im ﬂ
Separadorde hore: |/ v]

Simbolo am.: a.m. -

Simbglo p.m.: p.m. -

Propiedades de Configuracion regional 7? ﬂ

Aceptar | Cancelar Apli

icar

Figura 4.16. Hora de la Configuracion Regional

5. Después active la ficha Fecha. Cambie el formato de fecha corta, de tal manera
que tenga el orden : afio, mes, dia: aaaa-MM-dd. Luego ingrese el separador de
fecha: -

Propiedades de Configuracion regional

Configuracion regional] Nimero [ Manedal Hora  Fecha ]

Calendario

Calendario: [ _J
Cuando se infroduzca un afio con dos digitos, interpretarlo como comprendido
entre:

[fe30 y [m2e :|

Fecha corta

Ejemplo de fecha corta: l

Eormato de fecha corta: [uaaa—MM-dd Ll
Sgparador de fecha: ’“ -

Fechalarga

Ejemplo de fecha larga: l

Formato de fecha larga: dddd, dd' de 'MMMM' de 'asaa ﬂ

Aceptar l Cancelar I Aplicar {

Figura 4.17. Fecha de la Configuraciéon Regional
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6. Al final dé clic en el boton Aplicar. En algunos ordenadores después de cambiar
la configuracion regional, sugieren reiniciar el equipo para que surtan efecto los
nuevos cambios en la configuracion y aparecerd la siguiente pantalla:

Cambiar la configuracion regional .

\‘i) Debe reiniciar el equipo para gue surta efecto la nueva configuracion.

;Desea reiniciar su equipo ahora?

Figura 4.18. Pantalla de Confirmacion para reiniciar el equipo

Escoja la opcion Si en la pantalla de confirmacion.

u
W Sugerencia: Es recomendable reiniciar el equipo aunque no se presente el
mensaje.

4.4. PROCESO DE DESINSTALACION

Este proceso le indica como desinstalar el Sistema de Administracion de Paginas Web
cuando se ha instalado en su PC en forma errénea o ya no sea necesario el uso del
Sistema. Siga los siguientes pasos:

1. Una vez iniciado el computador, de un clic en el botén Inicio, &ﬂ'ﬂidﬂl escoja
Configuracién | :_! y después de otro clic en Panel de control
SR

GH Abiir documento de Office
O Nueva documento de Dffice
% Windows Update

5% Norton Systemworks

.= Programas 4

2] Eavoritos ’

3 Documentos »

B Panel de control

a) Buscar b 2] |mpresoras

@ Ayuda _ﬁ Bara de tareas y Mend Inicio...
31 Ejecutar.. ) Opciones de capeta..,

‘c_f-,, Cerrar sesién Lorena Espinoza... ;\ﬂ e Deskion b
&) Apagar el sistema... Y Windows Update...

Figura 4.19. Inicio de Windows

2. Enseguida se abrird la pantalla de configuracion del sistema, en donde Usted, debe
seleccionar el icono Agregar o Quitar Programas , y dar doble clic.
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£1 Panel de control H[=] E3

frchive  Edicion  Ver Ir  Favoitos  Ayuda

L] (L e o, | 7

Ariba Cortar Copiar Pegar Deshacer

=
A D -

Direccidn I || Panel de control

o | N “Jy)
Administracidn Agregar nuevo Blsqueda  Conlfiguracion
de energia hardware répida regional
Panel de
& b 1f2
control AN ol % @)
Contrasefias Correo Dispositivos de Fecha y hora Fuentes

Agregar o quitar iuego

programas c
Instala programas vy = b
crea accesos directos. 2

Imprescoras Modems Mouse Multmedia  ODBC Data
. Sources [32bit]
Microsoft Horme
Soporte técnico v
0 écni 'ﬁr i'ii % ﬁw !'I !f:
£ ST —)
Opciones de Pantalla Fed Sistema Sonidos
Internet

, .
. i ~ -t p—
P B 2 A‘fé e
) -
Crmantar T arladn Talafanis Tamae Aal | Lot rarime
4 [»

1 objetos seleccionados Instala programas y 2} MiPC

Figura 4.20. Panel de Control

3. A continuacién se muestra la siguiente pantalla, en donde Usted debera buscar en el
listado de las aplicaciones instaladas el Programa de Administracion de Paginas
Web, si no lo encuentra en la pantalla debera utilizar la barra de desplazamiento
vertical para localizarlo. Después de localizarlo debera sefalarlo, y dé clic en el
boton Agregar o quitar...

Propiedades de Agregar o quitar programas HE3
Instalar o desinstalar | Instalacién de Windows | Disco de inicio |

| Para instalar un nuevo programa desde un disco o una
= unidad de CD-ROM, haga clic en Instalar.

T#7)  Windows puede quitar automélicamente el siguiente
{] software, Para quitar un programa o modificar los

componentes instalados, seleccitnelo de la lista y haga
clic en Agregar o quitar.

Livellpdate 1.80 (Symantec Corporation) ﬂ
Microsolt Intemnet Explorer 5.5 y Herramientas de Intemet
Microsoft NetMeeting 2.11

Microsoft Office 2000 Professional

Microsoft Outlook Express 5

MSN Messenger Service 2.2

Norton SystemWorks 2003

Psgl0DBC

Sisterna Paital Protmec

Agregar o quitar...

Aceptar I Cancelar l J

Figura 4.21. Pantalla de Propiedades de Agregar o quitar programas
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4, Aparecerd una pantalla de bienvenida para la desinstalacion del Sistema de
Administracion del Portal Web.

§g Sistema Portal Protcom Samb. = InstallShield Wizard

Bienvenido a Sistema Portal Protcom -
InstallShield Wizard

InstaliShield(R) Wizard le permitira modificar, reparar o efiminar
Sistema Portal Protcom, Para continuar, haga clic en Siguiente,

Figura 4.22. Pantalla de bienvenida para la desinstalacion del Sistema

5. Luego de presionar el boton Siguiente>, apareceran 3 opciones que afectaran al
Sistema. Si desea eliminar el Sistema de Administracion de Paginas Web escoja la
opcion Eliminar, si presiona el boton Cancelar cancelara el programa de
desinstalacion y dejara sin cambios al Sistema.

i? Sistema Portal Protcom Samb. = InstallShield Wizard [ x|

Mantenimiento del programa

Modificar, reparar o eliminar el programa.

~ Modificar

Cambiar los componentes del programa que se instalaran. Esta opcion
@ muestra el cuadro de didlogo Seleccidn personalizada, en el que podra
cambiar la manera en que se instalan los componentes.,

Reparar errores en el programa, Esta opcidn repara archivos dafiados o
= que falten, accesos directos y entradas del registro.

o Eliminar Sistema Portal Protmec del equipo.
k|
v
< Atras Siguiente > Cancelar I

Figura 4.23. Pantalla de Opciones para modificar el Sistema

6. Si Usted escogid la opcion Eliminar aparecera una pantalla en donde muestra la
eliminacion de los archivos, luego un mensaje en el cual le indica que el programa
se ha desinstalado satisfactoriamente:
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f& Sistema Portal Protcom Semb. = InstallShield Wizard
Finalizado Sistema Portal Protcom -
InstallShield Wizard

InstallShield Wizard ha desinstalado Sistema Portal Protcom
correctamente. Haga clic en Finalizar para salir del asistente,

Figura 4.24. Mensaje de desinstalacion satisfactoria
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5. ARRANQUE DEL SISTEMA DE ADMINISTRACI(:)N
DEL PORTAL DEL PROTCOM EXTENSION
SAMBORONDON

5.1 ENCENDER LA COMPUTADORA
1. Encienda el switch de potencia del CPU (Power ON).
2. Encienda el switch de potencia del monitor (Power ON).

3. Si Usted tiene contrasefia de acceso a la red y no la pone en la pantalla anterior.
Aparecera la siguiente pantalla pidiendo la contraseiia de acceso a la red.

Bienvenido a Windows EE3 _
o Escriba un nombre de usuario y una contrasefia A
‘ AL s i ceptar
S para iniciar una sesidn en Windows.
Cancelar

Nombre de usuario: |Usua|'i0

Contrasefia: I T

Figura 5.1 Pantalla de acceso a Windows

Puede cancelar la contraseila de acceso a la red pero no tendra permisos a los recursos
compartidos por los demas usuarios.

4. El Sistema Operativo Windows 2000 o Windows XP dependiendo de cual tenga
instalado, empezara a cargarse. Aparecera una pantalla como esta.

ftnicia| o) et @5 i mamusl_usuerio_sambor... | By Sistama_Adminstracion ... | <3 Sistema de Administrac... | < | Captulo0s.doc - Micrase. .

Figura 5.2 Escritorio de Windows.
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A continuacion debe buscar el icono del SAPP para ejecutarlo. Para ejecutar programas
hay varios métodos véase la seccion como iniciar programas.

e Si Usted encuentra el icono del Sistema de Administracion de Paginas Web sobre el
escritorio solo tiene que dar doble clic sobre €l.

¢ Sino lo encuentra debe buscarlo en el botdén Inicio luego de un clic en Programas,
busque la capeta SAPW y de un clic en SAPW como se muestra en la siguiente

figura:

. Internet
157 Incarmat Explorer

) Reaktek Sound Manager

2 Juegos »

I -} Mostrar escrkoria =) L8H Poweer Trandator Pro 3
=) Logk Works ERwin ERX 3.5 »
)1t e .
ot ) Macromeda Drextor 8.5 »

) Macromedia Shockwave Multiuser Server 3.0 »

gy S odoie ) Mo for ki »
o o ) Microsoft Office 3
‘.3. o ) Microsoft SQA Server 7.0 L4
s ) Microsoft SQU Serves - conmutador L]
Paseny =) Mcrosoft visual Studo 6.0 »

i =) Microsoft web Publshing »
@ dobe Photosho 7.0 ) oL yMPLIS CAMEDIA Master v
) Persks Scftware Asplipload »

ﬁwmaus. & st 4
) PrecsionTene »

[ :
»

»

B

) Semra
A Inide o} &} & _un D) SE651

Figura 5.3 Ejecutando el Sistema de Administracion de Paginas Web

6. A continuacién se presentara la pantalla principal del Sistema de Administracién de
Paginas Web.
B8 Sistema de Admi

va de Administ

frchiva Vor

o dnicie| o} &Y @ manusl_usuario_sambor... hw-.--] 2 Sistema de Administr.. || CaptulonS doc - Mcraso. . w2 ws0

Figura 5.4 Pantalla principal del Sistema de Administracién de Péginas Web
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7. Luego iniciamos sesion. Seleccionamos la opcion Iniciar Sesion del menu Archivo
dentro del Sistema de Administracion de Paginas Web.

A Tricko| & & meral_usuario_sanibor.., | fy Setema_tdninstracion -, || 3 Sistema de Ads ] Caphubols doc - Merose.. |

Figura 5.5 Accesando al Sistema de Administracién de Paginas Web

8. A continuacion se presentara la pantalla para iniciar la sesion del Sistema Integrado,
en la cual debera ingresar el nombre del usuario y su contrasefia en una pantalla
como se muestra a continuacion:

Inicio de Sesion al Sistema..

e i |
| ‘:_Eri‘ Contrasefia: | ]

i é Aceptar | P4 Cancelar]

\ Figura 5.6 Inicio de Sesién del Sisterna de Administracion de Paginas Web

‘ Una vez ingresado su Usuario y su Contrasefia, presione ENTER o de un clic en el
% botén & Acepter |

l S1 Usted no desea accesar al Sistema de Administracion de Paginas Web de un clic en el
‘ boton 28 Cenceler o ge yn clic en el botén -}-‘J 3

9. Si Ud. a ingresado su Usuario y Contrasefia correcta .Enseguida el Sistema de
Administracion de Paginas Web procedera a establecer la conexién con el servidor.
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6. INICIANDO LA OPERACION DEL SISTEMA DE
ADMINISTRACION DEL PORTAL DEL PROTCOM
EXTENSION SAMBORONDON

El Sistema de Administracion del Portal del Protcom Extension Samborondén es un
Sistema con menis y pantallas amigables de gran flexibilidad, con total ambiente
Windows, orientado a cumplir con las operaciones relacionadas al Sistema de
Administracion del Portal del Protcom Extension Samborondén que se realicen en el
PROTCOM EXTENSION SAMBORONDON.

6.1. PANTALLA PRINCIPAL DEL SISTEMA DE
ADMINISTRACION DEL PORTAL DEL PROTCOM
EXTENSION SAMBORONDON

El Sistema de Administracion del Portal del PROTCOM Extension Samborondén tiene
una pantalla principal que permite tener abiertas varias pantallas secundarias del
Sistema al mismo tiempo.

Titulo de la Ventana

Barra menu principal

4 Tnicio| [} & @ | manual_usuano_sambor... | By Sstema_dnistracon -.. || 3] Sistema de Ad 24 Caphods. doc - Micraso... w )% as0

Figura 6.1 Componentes de la Pantalla Principal del Sistema de Administracion de Sitios Web
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6.1.2. TITULO DE LA VENTANA

Nos indica el nombre de la pantalla, en este caso es el nombre del Sistema (Sistema de
Administracion del Portal del Protcom Extensién Samborondon), y ademas se visualiza
el nombre del usuario.

6.1.3. BARRA MENU PRINCIPAL

Permite visualizar todo el menu principal del Sistema, el cual nos va a permitir acceder
a cada una de las opciones que se deseen.

6.2. BOTONES DE LAS PANTALLAS DEL SISTEMA DE
ADMINISTRACION DEL ~ PORTAL DEL PROTCOM
EXTENSION SAMBORONDON

DESCRIPCION DE CONTROLES DENTRO DE LAS PANTALLAS DEL

SISTEMA
gamuevu | Boton Nuevo, permite preparar la pantalla para ingresar los datos

para grabarlos.

%Madiﬁcar Boton Modificar, prepara a la pantalla para afiadir o corregir los
datos.

&5 sali . Boton Salir, permite concluir una accion, o para salir de la pantalla
sin realizar alteraciones a los datos.

j Eliminar Boton Eliminar, permite eliminar un registro 16gicamente, como por
- ejemplo eliminar un Sistema existente.

f_.j,] Botén Consultar, permite consultar informacion de las pantallas.

"F Grabar Botén Grabar, permite ingresar los registros en la Base de Datos

* _j Aceptar [ Boton Aceptar, permitir generar los reportes.

: q? Aceptar Boton Activar, permite activar algin registro de la Base de Datos e
iniciar sesion en el sistema por el usuario.
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6.3. MENSAJES GENERALES DEL SISTEMA DE
ADMINISTRACION DEL PORTAL DEL PROTCOM
EXTENSION SAMBORONDON

A continuaciéon se muestran los mensajes que pueden aparecer en el Sistema por
diferentes motivos.

6.3.1. MENSAJES DE ERROR

sistema de Administrae x|

0 El Usuario va tiene una sesion iniciada

Figura 6.2 Se produjo un error al intentar conectarse con la Base de Datos,

: ! "_\ El Codigo ingresado no existe, Por Favor vuelva a intentarlo.,

Figura 6.5 No existe informacidn para el codigo ingresado
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6.3.2. MENSAJES DE CONFIRMACION

Figura 6.7 Esta seguro que desea Eliminar el Registro

6.3.3. MENSAJES DE INFORMACION

-
\:5) Los datos fueron guardados satisfactoriamente. .

Figura 6.8 Datos guardados con éxito

sistema de Administr. aC X

! E Por Favor ingrese el Login del Usuario.,.

Figura 6.9 Ingrese el Usuario para Iniciar sesién
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6.4. VISTA PREVIA DE LOS REPORTES

6.4.1. OBJETIVOS

Nos permite visualizar en pantalla como van a salir los reportes cuando sean impresos,
presentandonos la siguiente pantalla.

| DRSO G =0
Escuela Superior Politécnica del Litoral A
rama de Tecnologia en Computacion y Disefio Gra P |
ey
Direccion: Calixto Romero y Abdén Calderdn Teléfono: 099861567
Usuario:  WebMaster Fecha:  20/August/2004
Departamentos

Departamento Web y Multimedia
Director Espinoza Cardenas Alex David

Codigo Servicio
13 Modelamiento y tratamiento de objeto...

Cddigo Producto Cliente Tipo Co
9 CdRom Interactivo HP HP Interno 30000
18 Web Site Bebidas Refrescantes Pepsi Cola Interno 1,100.00
4 web Site MurelMedia MuralMedia Interno 1,40000
21 Web Site del Coro Politécnico LA LIBERTA Coro Politécnico La Libertac Interno 1,500.00
5 Cabina Interactiva Provincia de Pastaza  Pastaza Externo 30,00000
7 Cd Rom Interactivo Banco LA PREVISOSC Banco LA PREVISORA Externo 50,000.00
11 Cd Rom Interactivo Murotec Murotec Externo 500,00
13 Propuestz Web Site de Jazmin Jazmin Externo 100,00
15 Web Site Académico Colegio Militar Eugen Calegio Militar Eugenio Espr Externo 1,20000
16 Web Site Agrosaiza Agrosaiza Externo 1,30000
19 Web Site BRAIN BRAIN Externo 1,30000
20 Web Site CAMAE CAMAE Externo 1,40000
2% Web Site UDG unG Externo 1,600.00
21 Web Site Virtual Cultures Virtual Cultures Externo 700,00
25 Web Site Revista LA VERDAD Revista LA VERDAD Externo 1,500.00
B Web Site Jimmy Pareja (Paul Mitchell) ~ Jimmy Pareja Externo 1,70000
8  CdRom Interactive Corporativo ASAGRI ASAGRI Externo 50000
14  Sistema para FEF FEF Externo 30000
22 Web Site Fumadores Pasivos Fumadores Pasivos Externo 1,60000
17 Web Site Alcaldia Santa Elena Alcaldia de la Peninsula de  Externo 1,400.00
6  CdRom Catalogo Digital CorpEcuador... CorpEcuador Externo 1,000.00
4 Brochure TechnoPark TechnoPark Externo 4000
10 Cd Rom Interactivo InterEcuador InterEcuador Externo $0000
12 Cd Rom Interactiva PUNTO COM PUNTO COM Externo 1,000.00

v

T e DD Rl Sl cese] 2020 Toze 100x

Figura 6.10 Reporte General de Departamentos

PROTCOM Capitulo 6 — Pagina 5 ESPOL




CAPITULO 7.

Menu Archivo




Manual de Usuario Sistema de Administracion del Portal Protcom Samborondon(SAPP)

7. MENU ARCHIVO

En este ment habra opciones para, iniciar o terminar una sesion, cambio de clave, y
salir del sistema.

7.1. INICIAR SESION

Esta opcién permite conectarse a la fuente de datos del Sistema de Administracion del
Portal del PROTCOM Extension Samborondon. Al hacer esto podra ingresar al
Sistema.

7)), Logm WebMaster
A

-

J/ 3 Contrasefia: s

52 Cancelar

Figura 7.1 Pantalla Conexion al Sistema

7.2. CAMBIO DE CLAVE

Esta opcion le permite al usuario que tiene iniciada la sesién, poder cambiar su clave
de acceso al sistema. En la pantalla saldra el Login del Usuario que tiene iniciada la
sesion.

Bt

Login: FN’ebMaster ]

f_' ” Contrasefia: lj I
i J/ ) Nueva Contrasefia: [_ |

Confirmar Contrasefia: I J

o Aceptar

5:3 Cancelar

Figura 7.2 Pantalla Cambio de Clave

Debe ingresar la antigua contrasefia y a continuacion la nueva contrasefia y la
confirmacidn para proceder a actualizar la clave.
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7.3. CONFIGURAR IMPRESORA

Esta opcion le permite al usuario configurar la impresora cuando lo requiera, por
ejemplo para imprimir los reportes.

General }

Seleccionar impresora

B4 Detectando autométicamente Microsoft OFfice Document Image Writer en MAGN
- HP enRITA
_i Microsoft Office Document Image Writer

248
E stado: Listo I Imprimir a un archivo Preferencias '

Ubicacion: ;
: Buscar impresora... [
Comentario:

Intervalo de paginas

* Todo Numero de copias: {1 3:
" Seleccisn

r |

| Irnprimir I Cancelar

Figura 7.3 Pantalla de Configuracion de Impresora

7.4. SALIR DEL SITEMA

Esta opcion cierra la ventana activa dentro del Sistema de Administracion del Portal del

PROTCOM Extension Samborondon. Existen varias formas de cerrar una ventana:

1. Escogiendo Cerrar Sesion del

confirmacion en la que pregunta si se desea cerrar la Sesion.

Sistema de Administracio |

? / éDesea realmente cerrar la Sesidn actual en el Sistema, .?

l Si I Mo

Figura 7.4 Pantalla de confirmacion para cerrar Sesion

meni Archivo, aparecera una pantalla de

PROTCOM
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2. Escogiendo la opcién Salir del Sistema del menu Archivo o dando un clic en el

g xX ; s e .
icono cerrar ubicado en la parte superior izquierda de la ventana, aparecera una
pantalla de confirmacion en la que pregunta si se desea salir del Sistema.

Sistema de Administracién de Pagin

9

) {Realmente desea Salir del Sistema de Administracién de Paginas Web,.?

|
l Si | No

Figura 7.5 Pantalla de confirmacion para salir del Sistema
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8. MENU SEGURIDAD

| Seguidad | Mantenmientos Piocesos  Consultas y Reportes
Audtona del Sistema

{ Diccionario de Busqueda del Potal

| Opcones el Ponl

|

Usuario

‘! ¢ Grupo de Usuarios
k Parametros Generales

Informacion del Servidor

I[ Pemisos por Usuarios q: Sisterna Poital Protcom Samboronddn

; Permisos por Grupa de Usuarios b Paital Protcom Sambaronddn

Figura 8.1 Menu Seguridad

Este menu contiene opciones cuyo objetivo es administrar la seguridad del sistema.

8.1. AUDITORIA DEL SISTEMA

Esta opcion permite consultar cada una de la acciones de los usuarios registrados en el
sistema, presentandonos informacién como el nombre del computador en donde inici6
la sesion, etc.

84 Revision de Auditorias =170
.
|
Fecha oS | | Hora oSt F—T
Fecha Fin Sesidn [ J Hora Fin Sesién: 5
Acciones Realizadas
Desctipcidn Tablas de Acceso
< b
. o |
o] @ o |

Figura 8.2 Pantalla Auditoria de Sistemas

Para ingresar a la pantalla de Auditoria de Sistemas se deben de seguir los siguientes
pasos:
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1. En el mena <Seguridad> elija <Auditoria de Sistemas> dando un clic, con lo cual

se presentara la siguiente pantalla. Figura8.2

2. Luego en el lado izquierdo de la misma se presenta un
ingresados en el sistema, usted debe de escoger cual de ell
escoger uno de ellos de un clic.

8 Revisién de Auditorias
Usuarios

3o S

Informacién de la Sesion

L

=

sl

listado de los usuarios
os desea consultar. Para

=121

2004-08-01 10:08:10

2004-08-01 16:50:07

2004-08-01 173214 BombivRe:

2004-08-01 17:85:54 Fecha Inicio Sesién:
2004-01-08 18:23.33
2004-08.01 18:30:23

2004-08-01 18:30:50

3 _J Hora

] Hora

[
[
|
Facha Fin Sesién: [

Acciones Realizadas

Inicio Sesién: f
[——._

Fin Sesion:

2004-01-08 18:34:16
2004-01-0910:28:48
2004-01-04 5:21:54

2004-01-0911:13:38
2004-03-07 13:59:59
2004-01-09 16:03:34
2004-01-0916:33:14
2004-01-09 16:46:31

Descripcidn

Tablas de Acceso

Figura 8.3 Escogiendo un Usuario

| & = |

3. Una vez que se ha escogido al usuario, se presentara un lista de cada una de las
fechas en las cuales el usuario ha ingresado al sistema; para consultar las acciones
de un usuario en una fecha determinada seleccione una de las fechas que se
encuentran en la lista dando un clic.

4 Revisidn de Auditorias =100 x|
Usuarios Informarién de la Sesion
@'v‘ WebMaster ﬂ Login: IW’ebMas!er
bl Usuario: IC.auic‘m Delia ]
2004-08-01 16:50:07
20040801 17.3214 NomleeRC:  [#aukina |
20040801 17.55:54 Fucka bicio fusidc | | Hon Inico Susé: =
20040108 18:29.33 Fecha Fin Sesidn: i —] Hora Fin Sesién: I——‘_
2004-08-01 18:30:23
2004-03-01 18:30:50
20040108 133416 Atins i
’ Descrincidn Tablas de Acceso |
20040109 10:28:48 1 I_En el Mantenimienio de Caigos se Creo el registro con Codigo 58 Se izbajo en la tabla de Caigos [SAF
2004-01-04 9:21:54 2 EnelMantenimiento de Depailamentos se Modificd el iegistro con Cadig|Se babajo en |a tabla de Departamen
200 il 3 Enel Mantenimiento de Planilicacién de Cerlificados se Modificd la fechd Se trabajo en la tabla de Seminarios [
40108 11:18:38 4 En el Mantenimisnto s Planicacién de Cerliicados se Modiics 13 Fech] 5e rabajo en la tabla de Seminios [
2004-08-01 135959 5  EnelManlenimiento de Planilicacion de Certificados se Modificd la fechd 5e tiabajo en la tabla de Seminarios (!
20040109 16:09:34 6 En el Mantenimiento de Planificacion de Cenlificados se Modificd la fechd Se trabajo en la tabla de Seminatios !

i 7 Enel Manlenimiznto de Planilicacion de Certilicados se Modilicd la fechd Se trabajo en la tabla de Seminarios [t
2004-01-0316:3314 8 EnelMantenimiento de Planificacion de Certificados se Modificd la fechd Se tiabajo en la labla de Seminarios [
L P A

[Gowne| B s |
Figura 8.4 Escogiendo Fecha de Ingreso
|
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4. Luego de escoger la fecha de ingreso al sistema de un usuario determinado,
aparecerd, en el cuadro Acciones Realizadas, una lista de las operaciones que el
usuario ha realizado, presentando: descripcion, tabla de acceso y la fecha.

5. Si desea eliminar todas las acciones de una fecha determinada seleccione la fecha y

. Ml Eliminar
de clic en D

6. Se presentara el siguiente mensaje.

7. Si desea realmente eliminar el registro de clic en |{

Figura 8.5 Confirmacién de Eliminacién de Registro

8. Después de dar clic en el boton <Si> se presentara un mensaje el cual indica que los
mensajes se han eliminado con éxito.

8.2. DICCIONARIO DE BUSQUEDA DEL PORTAL

Esta opcion permite el control de las palabras que conforman la opcidn de busquedas
del Portal PROTCOM Extension Samborondén.

$3 Diccionario de Busqueda del Portal e =10 %]

Diccionario de Busqueda

g — Y it [ ]
Titulo: l |
Frase Clave: }_J

|
Comentario: __J

l
Unl: I_ 1
Estado; l __'

g"“a Nuevo ’ ‘ ' @ Salir |
Figura 8.6 Pantalla Diccionario de Busqueda
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Para ingresar a esta opcion ingrese al menu <Seguridad> y luego escoja <Diccionario
de Bisqueda del Portal>

8.2.1 CONSULTA DE PALABRAS

1. Para consultar una palabra debe de ingresar el codigo que se asigné cuando se
ingresoé la palabra y luego presione la tecla enter, o sino de clic en el boton ‘:J,e._! para
que se presente la siguiente consulta (Figura 8.7), y luego de doble clic sobre la
palabra que desee consultar.

Listado del Diccionario de Busqueda del Ports
Titulo: I

Codige Titulo Frase Clave
1 I:enllo de Promocion v Emplea Eq Ceproem, Centro de Promocidn y Emplea, Empleo, Trabajo,

4| | »

" |nactivos oy Acuvos Salir

Figura 8.7 Consulta de Datos

8.2.2 INGRESO DE PALABRAS

1. Para ingresar una palabra debe dar clic en el boton “'j i
pantalla para ingresar un nuevo registro.

; : , {4 ) ) ,
2. Se activara el botén .. I para ingresar el registro, y el boton _ 28 _Cancelar

para cancelar el ingreso del nuevo registro.

el cual prepara la
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€3 Diccionario de Busqueda del Portal b =17
Diccionario de Busqueda
[ i 5 ML
Titulo: Centro de Promocién y Emplen CEPROEM l

Frase Clave:  |Ceproem, Centro de Promocidn y Empleo, Empleo, Trabajo, empleados, encuentro laboral )_I

Comentario:  [Oficinas ﬂ
Campus "Gustavo Galindo Velasco"
Km. 30.5Via Perimetral - [
Unl: |http: /www. ceproem.espol. edu. ec/ l
Estado:  [Activo ~]

Figura 8.8 Ingreso de Datos

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Sistema de Administracior X|

Figura 8.9 Ingreso Exitoso

4. Debe ingresar en el campo descripcion sino se presentara el mensaje:

Sistema de Administrag

Figura 8.10 Ingrese Titulo del Diccionario
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8.23  MODIFICACION DE PALABRAS

1. Primero debe de consultar el registro que desee modificar.

% Modificar

2. De clic sobre el boton ,a continuacién se visualizara el siguiente

mensaje.
Sistema de Administeae |
\?‘) iDesea realmente modificar este registro..?
o |
Figura 8.11 Esta seguro que desea Modificar el Registro
5 g ] Grabar
3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton _--- y se
presentara el siguiente mensaje.
x|
\p Los datos fueron modificados satisfactoriamente. .
Figura 8.12 Modificacion Exitosa A
9 .
8.24 ELIMINACION DE PALABRAS Wﬁ\iﬁ_.\}

1. Primero debe de consultar el registro que desee eliminar.

2. De clic sobre el boton B R [ , a continuacion se visualizara el siguiente
mensaje.

4. Después de dar clic en el boton <Si> se presentara un mensaje el cual indica que los
mensajes se han eliminado con éxito.
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8.3. OPCIONES DEL PORTAL

Esta opcion permite el ingreso, modificacién y eliminacion de cada una de las opciones
del Portal PROTCOM Extension Samborondon.

$4 Opciones del Portal Protcom Extensitn Sambo Vi =10x]
Opeién del Portal
L S R 1 -
Qpeidn Hijo: i ﬂ
Nombre Descripcidn Gen
4 | »

@ Salir

Figura 8.14 Pantalla de Opciones del Portal Protcom Extensiéon Samborondén

Para ingresar a esta opcion ingrese al menu <Seguridad> y luego escoja <Opciones del
Portal>

8.3.1 CONSULTA DE OPCIONES

1. Para consultar las opciones del Portal PROTCOM Extension Samborondén debe de
escoger el grupo de opciones “padres” que desee visualizar.
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€& Opciones del Portal Protcom Extension Samborondén Y =100 %
Oprion del Portal
Opcién Padre: I T F
isn Hijo: Alumnos & Padies
b Docentes & Campus
Negocios & Comunidad
E-education Genl
Varios
C lacion
4 | 3

Figura 8.15 Escogiendo Opciones Padres

2. Luego debe de escoger el grupo de opciones “hijos”, para de esta manera completar
la busqueda. Sino aparece ningun dato quiere decir que la opcién “hijo” no tiene
ninguna subopcion relacionada a esta.

8 Opciones del Portal Protcom Extensién Samborondén . & =X
Opcion del Portal
Opeién Padre: [ Ajumnos & Padres |
OpeisnHijo: | [ Pertene al Nivel Secundario | -]
Petere o | e — e —
Rendimienta Académica | =
—Rarking - L €2
1 |Rendimien] Historial Académico aal Revisa las calficaciones de la: |
2 Rarking |Guia de Estudio Chequear posicién estudiantil ¢
3 Historial Ad Portafolio de servicios educativos anteriores | Obtener |s histona del rendimie
4 GuiadeE E:m:foﬁ: ﬂﬁil;:?m“m - Corsulta en pantalla de los obj
5 Portafolio 5 T TCOM Dirigidos al publico en general,
6 Reservacion de Labaratorios Reservar tiempo de magquina para desarollo de provecto La reservacion de laboratorios
7 Financiero estudiantil Verificar deudas o saldos pendientes con el PROTCOM Es importanite que todo estudiz
8 Pasartias y apudantias académiqRegistro de pasantias a nivel de docentes y educandos Seguidamente tiene a disposic
9 Clases Compartidas Docentes podiadn comparti catedras Dacentes de colegios y univer
10 Backup Onvine Respaldar aichivos y trabajos de los educandos Los estudiantes registrados en
11 Buzdn witual Buzdn de opiniones on-ine del PROTCOM EXTENSION Este buzdn es un ente recolec
12 Programoteca Praductos desarrollados por los usuanos innovadores como b La Programoteca es una base
13  Perfil estudianti Niveles de Acceso al Portal por perfil El visitante podrd a través logi
q o]

¥ & | I

Figura 8.16 Consulta de Datos
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8.3.2 INGRESO DE OPCIONES

1. Para ingresar una opcion debe dar clic en el botén é:j el cual prepara la pantalla
para ingresar un nuevo registro.

2. Se activara el botén ..  para ingresar el registro, y el botén DX
para cancelar el ingreso del nuevo registro.

$% Opciones del Portal Protcom Extension Samboronden =100 x|
Opcion del Portal
Opeidn Padre: [ _i
Opeién Hijo: | _I
URL Perfil NS Departamen Faoto Tipa Estado
1 Construccionl.php Ho perter = ...]...|General w | Activo -
2 LConstiuccionl.php Mo peiter » ...] ...|General v | Activa hd
3 PetilCaneral php?select=2 No perter * ... .. |General » |Activa -
4 Construccionl.php - ...| ..|General _x |Activo hd
Coordinac |
Coordinac
Contral p
‘Web y M|
Unidad di ™
<! [ »

Figura 8.17 Ingreso de Datos

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

i X

Sistema de Administraci

Figura 8.18 Ingreso Exitoso

4. Debe ingresar en el campo descripeion sino se presentard el mensaje:

Sistema de Administracion ¢ x|
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Figura 8.19 Ingrese Nombre de la Opcion

8.3.3 MODIFICACION DE OPCIONES

1. Primero debe de seleccionar el registro que desee modificar.

@ Modificar

2. De clic sobre el boton , a continuacion se visualizara el siguiente

mensaje.

x|

No |

Figura 8.20 Esta seguro que desea Modificar el Registro

ey

X ; . T Grab
3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton _--- il

presentara el siguiente mensaje.

y se

Sistema de Adminiskrs

x

\l') Los datos fueron modificados satisfactoriamente. .

Figura 8.21 Modificacion Exitosa

8.3.4 ELIMINACION DE OPCIONES

1. Primero debe de seleccionar el registro que desee eliminar.

2. Declic sobre el boton IE ,a continuacion se visualizara el siguiente mensaje.

Figura 8.22 Esta seguro que desea Eliminar el Registro

3. Si desea realmente eliminar el registro de clic en |i
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4. Después de dar clic en el boton <Si> se presentard un mensaje el cual indica que los
mensajes se han eliminado con éxito.

8.4. USUARIO

Esta opcién permite el ingreso, modificacion y eliminacién de la informacién de todos
los usuarios registrados tanto en el sistema como en el Portal PROTCOM Extension

Samborondon.

h Usuarios

Usuario

Login: l

Contrasefia: I

Conf. Contrasefia: r

S S

=100

Nombre: |

Grapo Usuarios: I: I I

Estado: l

2

Tipo: I

£
5’3 Nuevo

‘@ Salir

Figura 8.23 Pantalla de Usuarios

Para ingresar a esta opcion ingrese al ment <Seguridad> y luego escoja <Usuario>

8.4.1 CONSULTA DE USUARIOS

1. Para consultar un usuario debe de ingresar el login asignado al usuario y luego
presionar la tecla enter, o si no dar un clic en el boton i, el cual le presentara la

siguiente pantalla.

Listado de usuarios

Login Nombres
1 |[JocLuis Jozé Luis Ramitez Mejia
2 wictor victor carabajo
3 ronald ronal arias
4 Jessica Jessica Solis Argandofia
5 jes Jessica Solis Argandofia
6 'WebMaster Delia Carion
7 |wvic victor carabajo
g | piy pily espinoza
Figura 8.24 Consulta de Datos
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8.4.2 INGRESO DE USUARIOS

. : : ; é‘E]Nuevo
1. Para ingresar un usuario debe dar clic en el boton & ‘ el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.

2. Seactivari el boton _v- &0 para ingresar el registro, y el botdn 3¢ Cancelor

para cancelar el ingreso del nuevo registro.

=X

Usuario

Login: webMaster 1 &

lx:n:x:a l

Contrasefia:

Conf. Contrasefia: I"Hxxuxx I

Cédula: 0917406837 ;_;)_|

Hombre: IDelia Carridn

Grapo Usuarios: l 5] l\\febM'astar

Estado: .-_—l
Tipo: | Permanente -

Figura 8.25 ngreso de Datos

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Sistema de Administraciol

Figura 8.26 Ingreso Exitoso

4. Debe ingresar en el campo descripcion sino se presentard el mensaje:

Sistema de Administrae x|

! E Ingrese la contrasefia,por favor

Figura 8.27 Ingrese la Contrasena
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8.4.3 MODIFICACION DE USUARIOS

1. Primero debe de consultar el registro que desee modificar.

{g} Modificar

2. De clic sobre el boton , a4 continuacion se visualizara el siguiente

mensaje.

A

\?1) iDesea realmente modificar este registro,.?

Figura 8.28 Esta seguro que desea Modificar el Registro

i)
3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botén ﬂl y se
presentara el siguiente mensaje.

Sistema de Administeal

-
\],i) Los datos fueron modificados satisfactoriamente. .

Figura 8.29 Modificacion Exitosa

8.44 ELIMINACION DE USUARIOS

1. Primero debe de consultar el registro que desee eliminar.

2. De clic sobre el boton ij Cpionee I,a continuacion se visualizara el siguiente
mensaje.

Figura 8.30 Esta seguro que desea Eliminar el Registro

3. Si desea realmente eliminar el registro de clic en|L.

4. Después de dar clic en el boton <Si> se presentara un mensaje el cual indica que los
mensajes se han eliminado con éxito.
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8.5. GRUPO DE USUARIOS

Esta opcion permite el ingreso, modificacion y eliminacion de la informacion de todos
los grupos de usuarios registrados tanto en el sistema como en el Portal PROTCOM
Extension Samborondén

%3 Grupos de Usuario 2 T« =17 x|
Grupo de Usuario

Nombre: I_ |
Estado: I 'J

a’a Nuevo

| G| B o] @ oo |

Figura 8.31 Pantalla de Grupo de Usuarios

Para ingresar a esta opcion ingrese al meni <Seguridad> y luego escoja <Grupo de
Usuarios>

8.5.1 CONSULTA DE GRUPO DE USUARIOS

1. Para consultar un grupo de usuario debe de ingresar el codigo que se asigno cuando
se ingreso el grupo y luego presione la tecla enter, o sino de clic en el botén _L‘_“n_l
para que se presente la siguiente consulta (Figura 8.32), y luego de doble clic son la
palabra que desee consultar.

Listado de Grupos de Usuarios

Descripeidn: l ]

Cédigo Descripcidn -
Coordinador General

Alumnos & Padres

Megocios & Comunidad

E - Education

‘WebbMaster

Alumnos & Padres Externos
Negocios & Comunidad E sternos
Adrninistradores

Docentes & Campus
0 i b 0t L %

W oo~ M &= b =
QPJ(.DWU'JLNA(.O—‘D\

Figura 8.32 Consulta de Datos
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8.5.2 INGRESO DE GRUPO DE USUARIOS

1. Para ingresar un grupo de usuario debe dar clic en el botén %a”“e‘“ el cual
prepara la pantalla para ingresar un nuevo registro.

.-F.'“
2. Se activari el boton _w- &2 ‘ para ingresar el registro, y el botén x Cancew\

para cancelar el ingreso del nuevo registro.

4 Grupos de Usuario ' ;3 =10 x|
Grupo de Usuario
Codigo: Muevo _I i+ Sisterna Portal Protcomt " Pagina Portal Protcom
Nombre: IPlofeso:es

Estado: | j

‘ ‘ 3¢ Cancelar

' 7 Grabar

Figura 8.33 Ingreso de Datos

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Figura 8.34 Ingreso Exitoso

4. Debe ingresar en el campo descripcion sino se presentara el mensaje:

] "_\ Ingrese el nombre del grupo de usuario, por Favor,,
.
Aceptar

Figura 8.35 Ingrese Nombre del Grupo de Usuarios
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8.5.3 MODIFICACION DE GRUPO DE USUARIOS

1. Primero debe de consultar el registro que desee modificar.

{{\? Madificar

2. De clic sobre el boton ,a continuacion se visualizara el siguiente

mensaje.

X

CE ] w |

Figura 8.36 Esta seguro que desea Modificar el Registro

. : . 7 Grab
3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton _--- i y se
presentara el siguiente mensaje.

sistema de Administracion

-
\1) Los datos Fueron modificados satisfactoriamente.

Figura 8.37 Modificacion Exitosa

8.5.4 ELIMINACION DE GRUPO DE USUARIOS

1. Primero debe de consultar el registro que desee eliminar.

2. De clic sobre el boton jj Biminar | o continuacion se visualizard el siguiente
mensaje.

Sistema de Administras

\?I) iDesea realmente eliminar este registro..?
I o |

Figura 8.38 Esta seguro que desea Eliminar el Registro

3. Sidesea realmente eliminar el registro de clic en [L

4. Después de dar clic en el boton <Si> se presentard un mensaje el cual indica que los
mensajes se han eliminado con éxito.
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8.6. PARAMETROS GENERALES

Esta opcion permite actualizar todos los valores por defecto que utilizardn tanto el
Sistema de Administracion como el Portal PROTCOM Extensién Samborondén para
los diversos procesos que realizan.

%8 Parametros Generales i =1 x|

Unidad Académica: Programa de Tecnologia en Computacién v Disefio Grafico |
Direccidn: [Calixto Romero y Abdén Calderén J
WebMaster
cias al
Nombres: Carrién. Delia _l

Fecha de Inaguracidn: ’ 1 Presentar Costos

[ Certificados [ Diplomados

Fecha de Actualizacion: I _1
Tiempos de Navegacién
Ahynos y Padres Intermos: Meses Abamnos y Padres Externos: E] Meses
Docentes y Campus Intermos: Ijl Meses Docentes y Campus Externos: Meses
Negocios y Conmnidad Intermos: Meses Negocios y Cormanidad Externos: Meses
E - Education: Meases

Servidor SMTP: triton.espol.edu.ec |

Q? Aceptar I 32 cancelar

Figura 8.39 Pantalla de Parametros Generales

Para ingresar a esta opcion ingrese al menti <Seguridad> y luego escoja <Parametros
Generales>

8.6.1 MODIFICACION DE PARAMETROS GENERALES

1. Una vez que ha ingresado a la opcidn se presentara en la pantalla los parametros
actuales que tiene almacenado el Sistema y el Portal.

2. Proceda a cambiar los valores segun crea conveniente y luego de clic en el boton

& Aplicarl o de clic en q} Aceptar I

3. Luego aparecera el mensaje de confirmacion.

Figura 8.40 Modificacion Exitosa
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8.7. INFORMACION DEL SERVIDOR

Esta opcion permite cambiar la configuracion del servidor; en esta pantalla encontrard
informacion como: nombre del servidor, nombre de la base de datos, contrasefia y las
respectivas rutas de almacenamiento en donde se alojara informacion para el Portal
PROTCOM Extension Samborondon.

€8 Informacitn del Servidor.. i,
Nombre del Servidor: ICybe:den 4]
Nombre de la Base: |F’ortais amborondon
Usuario de la Base: lF'nrtaISamborondon ]

Contrasefia: Ixmxxuuxnunxm-u ]

Ruta de Carpetas en el Sexrvidor

Imagenes de Productos: I\PortufS amborondoni\magen I
Imagenes de Graduados: ]\F‘DrlaISamborundon\.lmagen\Graduadus —l
Archivos de Programas: E’ortals amborondon\Programa 7 l
Archivos de Capitulos: I\FortaIS amborondon\Capitulos J
Archivos de Deberes: I\PorlaISamburnndon\Deberes J
Imagenes de Docentes: [\Portals amborondon‘\lmageni\D ocentes J
Imagenaes de Estudiantes: |\Portaf5 amborondontmagenr\E studiantes 4]
Arxchivos de Baclup On Line: ]\F'cn‘laISamburnndon\Backqu nLine I
Carreras Universitarias: |\PortalS amborondon\lmagen\Flujos |
Programacién en Sistemas: l\F’ortalS amborondonsmagen\Flujos\ProgramacionE nSistemas |
Secretariado Ejecutivo: I\F'DrlalSamburondon\.lmagen\.Fluios\S ecretariadoE jecutivo q

q? Aceptar % Cancelarl |

Figura 8.41 Pantalla de Informacion del Servidor

Para ingresar a esta opcion ingrese al menu <Seguridad> y luego escoja <Informacién
del Servidor>

8.7.1 MODIFICACION DE INFORMACION DEL SERVIDOR

1. Una vez que ha ingresado a la opcion se presentara en la pantalla la configuracion
actual del servidor.

2. Proceda a cambiar los valores segin crea conveniente y luego de clic en el botén
Q/i Fv.plicar’ o de clic en Qv? Aceptar

3. Luego aparecera el mensaje de confirmacion.

Sistema de Administracion
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Figura 8.42 Modificacion Exitosa

8.8. PERMISOS POR USUARIO

Esta opcion permite dar permiso a cada uno de los usuarios registrados tanto en el
Sistema de Administraciéon como en el Portal PROTCOM Extension Samborondon.

Para ingresar a la consulta se debe ingresar al meni <Seguridad>, luego elija
<Permisos por Usuario>.

8.8.1 SISTEMA PORTAL PROTCOM EXTENSION SAMBORONDON

€8 Permisos para Usuarios al Sistema Portal Protcos
Usuario

o | gl
Hombre: L j

Opciones del Sistema Portal Protcom Extension Samborondon
+ [ Sistema Portal Protcom Samborondén

‘ 5% Cancelar

Figura 8.43 Pantalla Permisos para Usuarios al Sistema Portal Protcom Extension Samborondon

Estando en la opcion <Permisos por Usuarios> de clic en <Sistema Portal Protcom
Samborondon >

1. Una vez que ha ingresado a la opcién digite el login del usuario, o sino de clic en [

2. Proceda a cambiar los permisos segun crea conveniente.
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4 Permisos para Usuarios al Sistema Portal Protcom =101 %
Usuario
Login: lEsica I ‘él
Nombre: IJessica Solis &rgandofia I
Opciones del Sistema Portal Proicom Extension Samborondén
+ Seguridad a]
- Mantenimientos

+ Portafolio de Servicios

+ Personal Administrativo

+ Servicios al Publico

+ Servicios del Sitio

- Procesos

Activar Periodo Actual por Carrera Universitaria
Activar Afio Actual
fctivar Buzon
Activar Preguntas del Foro de Discusion
Activar Respuestas del Faro de Discusidn
Revisicn de Solicitud de Seminarios
Revisidn de Solicitudes de Reservacion de Laboratorios
Revision de Solicitudes de Pasantias
Revisién del Buzén de Sugerencias
Cierre Periodo Lectivo
Elirminacion de Archivos Temporales
Ejecutar Archivo Estudiantes
Ejercutar Archivo Docentes
Estudiantes Egresados
Inscripcidn a Foros de Discusidn _,-_J

@‘ Aceptar

Sg Cancelar

Figura 8.44 Cambiando Permisos por Usuario para el Sistema Portal Protcom Extension Samborondén

4. Luego aparecera el mensaje de confirmacion del ingreso.

Sistema de Administracione x|

1 ,) Los datos fueron guardados satisfactoriamente. .
k. -

Figura 8.45 Ingreso Exitoso
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8.8.2 PORTAL PROTCOM EXTENSION SAMBORONDON

€2 Permisos para Usuarios en el Portal Protce
Usuario

oo | =

Nombre: L

N EXCEer
L

=]

Opciones del Portal Proicom Extensitn Samhorondon

32 cancelar

Figura 8.46 Pantalla Permisos para Usuarios en el Portal Protcom Extension Samborondén

Estando en la opcion <Permisos por Usuario> de clic en <Portal Protcom
Samborondoén >

1. Una vez que ha ingresado a la opcion digite el login del usuario, o sino de clic en ‘gl

2. Proceda a cambiar los permisos segun crea conveniente.

PROTCOM

Capitulo 8 — Pagina 21 ESPOL




Manual de Usuario  Sistema de Administracion del Portal del Protcom Samborondon(SAPP)

%4 Permisos para Usuarios en el Portal Protcom Exte =10 x|
Usuario

Login: ]ies _J ‘L_.;A_J

Nombre: lJ essica Solis Argandofia |

Opciones del Portal Proicom Exitension Samborondén

- Alurnos & Padres

[ Rendimiento Académico
[ Ranking

Historial Académico ‘
+ [ Guia de Estudio
+ Portafolio de servicios educativos
[ Reservacién de Laboratorios ‘
[ Financiero estudiantil
Pasantias y ayudantias académicas
[ Clases Compartidas ‘
[ Backup Onine
Buzén virtual
[ Programoteca
[ Perfil estudiantil
Protcom Chat
Cambiar Contrasefia

g? Aceptar

Figura 8.47 Cambiando Permisos por Usuario en el Portal Protcom Extension Samboronddén

3. Declicen Q? Aceptar | o en </ aplicar

4. Luego aparecerd el mensaje de confirmacion del ingreso.

Sistema de Administracié : x|

1 J) Los datos fueron guardados satisfactoriamente. .
<

Figura 8.48 Ingreso Exitoso ‘

@."‘ Aplicar

32 cancelar
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8.9. PERMISOS POR GRUPO DE USUARIOS

Esta opcidén permite dar permiso a cada uno de los usuarios registrados tanto en el
Sistema de Administracion como en el Portal PROTCOM Extension Samborondon.

Para ingresar a la consulta se debe ingresar al meni <Seguridad>, luego elija
<Permisos por Grupo de Usuario>.

8.9.1 SISTEMA PORTAL PROTCOM EXTENSION SAMBORONDON

€3 Permisos para los Grupo de Usuarios al r : =100 %
Grupo de Usuario
Normbre: [ —l

Opciones del Sistema Portal Proicom Extension Samborondon

+ [ Sistema Portal Protcom Samborondén

32 Cancelar

Figura 8.49 Pantalla Permisos para Grupos de Usuarios en el Sistema Portal Protcom Extensién
Samborondon

Estando en la opcién <Permisos por Grupo de Usuarios> de clic en <Sistema Portal
Protcom Samborondoén >

1. Una vez que ha ingresado a la opcion digite el codigo del grupo de usuario, o sino
de clic en 3|

2. Proceda a cambiar los permisos segun crea conveniente.
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€8 Permisos para los Grupo de Usuarios al Sistema f & =101 x|
Grupe de Usuario
Hombre: lWebMaster l
Opriones del Sistema Porial Protcom Extension Samborondon
+ Seguridad A
- Mantenimientos

+ Portafolio de Servicios

+ Personal Administrativo

+ Servicios al Publico

+ Servicios del Sitio

- [ Procesos

Activar Periodo Actual por Canrera Universitarnia
Activar Afio Actual
Activar Buzén
Activar Preguntas del Foro de Discusion
[¥] Activar Respuestas del Foro de Discusidn
Revisién de Solicitud de Seminarios
Revision de Solicitudes de Reservacidn de Laboratarios
Revisidn de Solicitudes de Pasantias
Revisidn del Buzdn de Sugerencias
Cierre Periodo Lectivo
Eliminacién de Archivos Temporales
Ejecutar Archivo Estudiantes
Ejercutar Archivo Docentes
E studiantes Egresados
Inscripcidn a Foros de Discusidn

L

% Cancelar

Q? Aceptar

Figura 8.50 Cambiando Permisos por Grupo de Usuario en el Sistema Portal Protcom Extensidn
Samborondon

5. Declicen & Aptar | gen @  Aplicar

6. Luego aparecera el mensaje de confirmacion del ingreso.

Sistema de Administracior x|

-
g | / Los datos fueron guardados satisfactoriamente..
-y

Aceptar |

Figura 8.51 Ingreso Exitoso
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8.9.2 PORTAL PROTCOM EXTENSION SAMBORONDON

% Permisos para Grupo de Usuarios al Portal com Exten =100 %]
Grupo de Usuario

e SO E—
Nombre: [ I

Opciones

+ [ Alumnas & Padres

+ [ Docentes & Campus

+ [ Negocios & Comunidad
+ [ E-education

PN,
w} SN

3% Cancelar |

Figura 8.52 Pantalla Permisos para Grupo de Usuarios al Portal Protcom Extensién Samborondén

Estando en la opcion <Permiso por Grupo de Usuarios> de clic en <Portal Protcom
Samborondoén >

1. Una vez que ha ingresado a la opcién digite el codigo del grupo de usuario, o sino

de clic en 5]

2. Proceda a cambiar los permisos segun crea conveniente.
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#% Permisos para Grupo de Usuarios al Portal Pro =10
Grupo de Usuario

Nombzre: Mnos & Padres I

Opciones

Alumnos & Padres

Rendimiento Académico

Ranking

Histarial Académica

Guia de Estudio

Portafolio de servicios educativos
Reservacion de Laboratorios
Financiero estudiantil

Pasantias y ayudantias académicas
Clases Compartidas J
Backup On-line

Buzédn virtual

Programoteca

Perfil estudiantil

Protcom Chat

Cambiar Contrasefia

[ Foro de Discusién
[ Testimonios de Ex-alumnos
- [ODocentes & Campus
+ [Jweb Académico
[ Plana Docente
+ [ Portatolio de servicios educativos |

32 Cancelar

q? Aceptar

Figura 8.53 Cambiando Permisos por Grupos de Usuario en el Portal Protcom Extensién Samborondon

3. Declicen q? Aceptar | o en Q/ Aplicar

4. Luego aparecera el mensaje de confirmacion del ingreso.

1 / Los datos fueron guardados satisfactoriamente. .,
'

Figura 8.54 Ingreso Exitoso
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9. MENU MANTENIMIENTO

Mantenimientos | Procesos  Consukas y Reportes

[ Poafoliode Servicios _ » || Educativos v|[ Planificacion »]  afios
Personal Administrativo 3 Desarrollo de Proyectos » Beagistros » Horarios
Servicios al Publico > VYarios » ] . | 1 Materias
Servicios del Sitio » I ‘ Laboratorios
3 | Aulas deClase

Caneras Universitanias

Niveles Académicos

Pensum Académico

Plana Docente

Afio Leclivo

Periodos de Carneras Universitarias

Paralelos
Figura 9.1 Presentacion del Ment Mantenimiento.

Este menu es utilizado por el usuario para el mantenimiento de la informacion del
Sistema de Administracion de Sitios Web. Sus opciones son: Portafolio de servicios,
Personal Administrativo, Servicios al Publico, Servicios del Sitio.

9.1. PORTAFOLIO DE SERVICIOS

9.1.1 Objetivo

Permite dar mantenimiento a las diferentes actividades que lleva el Programa de
Tecnologias de Computacion (PROTCOM EXTENSION SAMBORONDON), tales
como Campo Académico, Desarrollo de proyectos, Programoteca.

9.1.2 Abrir menu Planificacion.

Para ingresar al menu donde se permite realizar la planificacion del Aspecto académico
del PROTCOM Extension Samborondon, se debe realizar lo siguiente:

1. En el menu <Mantenimiento> elija <Portafolio de Servicios> dando un clic,
luego seleccione la opcion <Educativos> y a continuacion <Planificacion> de la
misma manera, aqui se desplegara otro ment donde tenemos las siguientes opciones:
Afios, Horarios, Materias, Laboratorios, Aulas de clase, Carreras Universitarias, Nivel
Académico, Pensum Académico, Paralelos, Afio Lectivo, Periodo por Carrera, Plana
Docente.
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9.1.2.1 Abrir la Pantalla de Afios.

Se presenta la opcion de dar mantenimiento a la tabla de Afios, en la cual se planifica
los afios lectivos que una carrera universitaria va a tener.

| G| @] @ s

Figura 9.2 Presentacidn Pantalla de Afios.

9.1.2.1.1 Ingresar Aiios.

; X ; ’ ¢ IN
1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el botén i:j 4 el cual prepara la

pantalla para ingresar un nuevo registro.

i , ) Grabar , _ . 32 cancelar
2. Se activara el botéon =~ para ingresar el registro, y el boton
para cancelar el ingreso del nuevo registro.

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

sistema de Administracidn e’ x|

-
\l‘) Los datos fueron guardados satisfactoriamente.

Figura 9.3 Ingreso Exitoso.

4. Debe ingresar en el campo descripcion sino se presentara el mensaje:

Figura 9.4 Ingrese el afio

9.1.2.1.2 Modificar Afios
En esta opcion podemos hacer la modificacion de los afios ingresados.

1. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el boton £ para
presentar la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el registro
que desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.
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Cédiac Ao

: 2003

Figura 9.5 Pantalla de consulta

@ Modificar

2. Dar clic sobre el boton , a continuacion se visualizaran el siguiente

mensaje
]
\?.) {Desea realmente modificar este registro.,?
o |
Figura 9.6 Esta seguro que desea Modificar el Registro
g ) ] Grabar
3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botéon =y se

presentara el siguiente mensaje.

Sistema de Administraciin e x|

\i) Los datos fueron modificados satisfactoriamente. .

Figura 9.7 Registro Modificado

9.1.2.1.3 Eliminacion Afios.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

| Eliminar
1. Consulte el registro deseado y luego presione el boton LJ

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

sistema de Adminiatrai _l

\Z) {Desea realmente eliminar este registro,.?

Figura 9.8 Desea Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.
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9.1.2.2 Abrir la Pantalla de Horarios

Si la opcidn a escoger es Mantenimiento de horarios, se dard mantenimiento a la tabla
que contempla los horarios que maneja el PROTCOM Extensién Samborondén en lo
Académico, ya sean clases, usos de laboratorios (Seminarios), etc.

(rm—— i)
Horario
Hora de Inicio: h Hora de Culminacion: F‘F;__ o ,l"
1w | | | .
Figura 9.9 Pantalla de Mantenimiento de Horarios.

9.1.2.2.1 Ingresar Horarios.

g
1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton %QNUEW el cual prepara la

pantalla para ingresar un nuevo registro.

a8
; ; Grabar ; . , Cancelar
2. Se activara el botéon =" para ingresar el registro, y el boton R
para cancelar el ingreso del nuevo registro.

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

-
\l) Los datos fueron guardados satisfactoriamente..

Figura 9.10 Ingreso Exitoso.

9.1.2.2.2 Modificar Horarios

En esta opcion podemos hacer la modificacion de los horarios ingresados.

1. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el boton =Y para
presentar la pantalla de consulta o presione F2. Haga doble clic sobre el registro que

desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

L=t de Horarios = F SR

Cédigu Hora Inicial Hora Final
1 1407 00 03 00
2 2|D3.00 11.00
3 3] 1100 1300
4 4| 7200 1600
5 5 on 1801
6 51800 20:00
7 7]1S:00 22:00
8 8| 20:00 220
sar |
Figura 9.11 Pantalla de consulta
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@ Modificar

2. Dar clic sobre el botén , a continuacion se visualizaran el siguiente

mensaje

Figura 9.12 Esta seguro que desea Modificar el Registro

3. Una vez ingresados los datos por pantalla, se presentara el siguiente mensaje.

Figura 9.13 Registro Modificado

9.1.2.2.3 Eliminacion Horarios.

En esta opcion podemos hacer la eliminacidn de los Registros de la Base:
. . i ij Eliminar '
1. Consulte el registro deseado y luego presione el boton

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Y

\‘\"l) éDesea realmente eliminar este registro..?

Figura 9.14 Desea Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado
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9.1.2.3 Abrir la Pantalla de Mantenimiento de Materias.

Si la opcidn a escoger es Mantenimiento de Materias, se dard mantenimiento a la tabla
que contempla las Materias de cada carrera que maneja el PROTCOM Extension
Samborondon.

[Saraterias o =10l x|
Maieria
e 4l
Ducripcibn: -]

Twumr—_'!
e | | 4 | | B s |

Figura 9.15 Pantalla de Mantenimiento de Materias.

9.1.2.3.1 Ingresar Materias

: : . ; “s N
1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton é*a " el cual prepara la

pantalla para ingresar un nuevo registro.

2. Se cargara un combo con el tipo de materia a ingresar. El codigo debe ser unico para
cada materia.

: . 7] Grabar , : . R Cancelari
3. Se activara el botén _=  para ingresar el registro, y el boton
para cancelar el ingreso del nuevo registro.

4. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
ARLNCEIE st deAdmiisadin x

-
\1‘) Los datos fueron guardados satisfactoriamente. .

Figura 9.16 Ingreso Exitoso.

9.1.2.3.2 Modificar Materias. N o

En esta opcion podemos hacer la modificacion de las materias ingresados.

1. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el botéon =* para
presentar la pantalla de consulta o presione F2. Haga doble clic sobre el registro que
desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.
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Listado de Materias i R
Materias: | |
Materia Descripcién =
1 PRTCO01685 T écnicas de Expresion Oral y EsqNinguna —I
2 PRTCO016593]|Fundamantos de Programacion | Mignuna
3 PATCO01701| Utiltarios B asicos Ninguns
4 PRTCO0 19| Programacién Matematics MNinguna
5 PRTCO01727| Progiamacion Comercial Hinguna
6 PRTCO01735|Anélisis de Sistemas Minguna
7 PRTCO01743]|Conceptos de E struchura de Datef Ninguna
B PRTCO01750] Intraduccidn a los Sistemas Oper|Nmguns
DO FE0T Piasc e B ove o Fe st [T =
of | o
o= |
.
Figura 9.17 Pantalla de consulta

@ Modificar

2. Dar clic sobre el botén
mensaje

, a continuacion se visualizaran el siguiente

Sistema de Administracio x|

\?‘) <Desea realmente modfficar este registro..?

Figura 9.18 Esta seguro que desea Modificar el Registro

3. Una vez ingresados los datos por pantalla, se presentara el siguiente mensaje.

Sistema de Administracitn de P x|

\i) Los datos fueron madificados satisfactoriamente.,,

|

Figura 9.19 Registro Modificado

9.1.2.3.3 Eliminacion Materias

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

W Eliminar
1. Consulte el registro deseado y luego presione el boton M

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro
m— =]

Figura 9.20 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.
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9.1.2.4 Abrir la Pantalla de Mantenimiento de Laboratorios.

Si la opcidn a escoger es Mantenimiento de Laboratorios, se dara mantenimiento a la
tabla que contempla los Laboratorios del PROTCOM Extensién Samborondon.

[ BatLoboratorios I =1C) x|
Laberatoris
e Y
e s e |
Ubicacién: L J
e i ]

Figura 9.21 Pantalla de Mantenimiento de Laboratorios.
g

9.1.2.4.1 Ingresar Laboratorios.

1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton ia . el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro. Debe ingresar la descripcion, ubicacion del
laboratorio dentro del PROTCOM Extensiéon Samborondén, y nimero de maquinas
disponibles.

ot

| Grabar

2. Se activara el boton == para ingresar el registro.

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue

satisfactorio. prrp————— P

-
\l) Los datos fueron guardados satisfactoriamente..

Figura 9.22 Ingreso Exitoso.

4. Debe ingresar en el campo descripcion sino se presentara el mensaje:

Sistema de AdministraciGng _.39

! E Por Favor ingrese la ubicacién del Laboratorio..

Figura 9.23 Ingrese los datos.
9.1.2.4.2 Modificar Laboratorios.
En esta opcion podemos hacer la modificacion de las Laboratorios ingresados

1. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el boton =3 para
presentar la pantalla de consulta o presione F2. Haga doble clic sobre el registro que
desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.
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Laboratono: | ]
Cédiao MNombre Dascriocion
I — T |4 lado del cyber
4 | »
.
Figura 9.24 Pantalla de consulta
) p ) ’ ) @Mnﬂiﬁcar
2. Primero deberd consultar el Laboratorio. Presione el boton ; &
continuacion se visualizard el siguiente mensaje
Sistema de Administragio |
\?J) iDesea realmente modificar este registro..?
wo |
Figura 9.25 Esta seguro que desea Modificar el Registro
; : i fml Grabar
3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton _== _____ y se
presentara el siguiente mensaje.
i) Loscatost s s

Figura 9.26 Registro Modificado

9.1.2.4.3 Eliminacion Laboratorios.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:
. . i [] Eliminar l
1. Consulte el registro deseado y luego presione el botén

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro
Sistema de Administ *_‘ x|

\?) iDesea realmente eliminar este registro..?

P

Figura 9.27 Desea Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.
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9.1.2.5 Abrir la Pantalla de Mantenimiento de Salon de Clase

Si la opcion a escoger es Mantenimiento de Salén de Clase, se dara mantenimiento a la
tabla que contempla las aulas de clase de todos el PROTCOM Extension Samborondon.

[0 nuios aectase = =Lix)
Aula de Clase
oy 5
Deseripesén: [ ]
£ wee | | 4 | | & |

Figura 9.28 Pantalla de Mantenimiento de Aulas de Clase.

9.1.2.5.1 Ingresar Salén de Clase.

1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton “33 ol £ B2 prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro. Debe ingresar la descripcion, ubicacion del
salon de clase dentro del PROTCOM Extension Samborondén .

o+

| Grabar

-

2. Se activara el botén = para ingresar el registro.

3. Una vez realizado el ingreso se presentard el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Figura 9.29 Ingreso Exitoso.
4. Debe ingresar en el campo descripcion sino se presentara el mensaje:

Sistema de Administracione x| {

!E Por favor ingrese la Descripcién del Salon de clases.. {

Figura 9.30 Ingrese los datos.

9.1.2.5.2 Modificar Salén de clase.

En esta opcion podemos hacer la modificacion de las aulas ingresadas

1. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el botén =Y para
presentar la pantalla de consulta o presione F2. Haga doble clic sobre el registro que
desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.
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Listado de Salones de Clase L

Dascripeién: l

Codigo
T m— T

Descripcién

Figura 9.31 Pantalla de consulta

@ Modificar

2. Primero debera consultar el Saléon de Clase. Presione el botén , a
continuacion se visualizara el siguiente mensaje

Sistema de Administra X

:4.’) éDesea realmente modificar este registro..?

Figura 9.32 Esta seguro que desea Modificar el Registro

'y

¥ | Grabar

3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton =y se
presentara el siguiente mensaje.

\i) Los datos fueron modificados satisfactoriamente. .

Figura 9.33 Registro Modificado

9.1.2.5.3 Eliminacion Salon de clase.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

. . ) D Eliminar‘
1. Consulte el registro deseado y luego presione el botén

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro
Sistema de Adminstrad 4

3) éDesea realmente eliminar este registro,.?

B b |

Figura 9.34 Desea Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.
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9.1.2.6 Abrir la Pantalla de Carreras Universitarias.

Si la opcion a escoger es Mantenimiento de Carreras Universitarias, se dard
mantenimiento a la tabla que contempla las carrera con sus respectivos perfiles.

€8 Carreras Universitarias Bda A =1 %]

LU

|
Titulo: | ]
Duracién: [ _|
e 2=
Thoanbnail: |
Archive: 41
Tipo Carvera: r RS —|
Perfiles de la Carrera Universitaria
Peifil Descripoién
I |
CALLII | & | | D s
Figura 9.35 Pantalla de Mantenimiento de Carreras Universitarias.

9.1.2.6.1 Ingresar Carreras Universitarias.

) . ; ; 3"¢ |Nue
1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el botén “j s
pantalla para ingresar un nuevo registro.

el cual prepara la

_ , ] Grabar i : ; Cancelar
2. Se activara el botén == para ingresar el registro, y el boton &
para cancelar el ingreso del nuevo registro.

3. Se cargara un Combo en pantalla indicando el tipo de Carrera que va a ingresar.

4. Los perfiles se ingresan a las carreras ya creadas.

5. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Sistema de Administraciitie x|

\i) Los datos fueron guardados satisfactoriamente.,

Figura 9.36 Ingreso exitoso.

6. Debe ingresar en los campos sino se presentara el mensaje:
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! E Por favor ingrese el nombre de la Carrera..

Figura 9.37 Ingrese los datos completos.

9.1.2.6.2 Eliminacion Carreras Universitarias.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de 1a Base:

| Eliminar
1. Consulte el registro deseado y luego presione el boton Q—J

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Sistema de Administrack P

\?) iDesea realmente eliminar este registro..?

w |

Figura 9.38 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminara. Si el registro esta relacionado, este no serd
eliminado.

4. Después de esta accion el registro estard eliminado.

9.1.2.6.3 Modificar Carreras Universitarias.

En esta opcion podemos hacer la modificacion de los registros ingresados.

1. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el botén = para
presentar la pantalla de consulta o presione F2. Haga doble clic sobre el registro que
desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

Listado de las Carreras Universitarias G _J-;z;'l, i
Carrera: IE ]
Cédiao Carrera Descripcién
1 Programacién de Sistemas IEste programa esta disefiado para dar sl estudiante las habilidas
2 3| Secretanado Ejecutivo en Sistem]dﬁvenes creativos, con capacidad de organizacién y deseas de
] | [

Salir

Figura 9.39 Pantalla de consulta
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@ Modificar

2. Dar clic sobre el boton , a continuacion se visualizaran el siguiente

mensaje
Figura 9.40 Esta seguro que desea Modificar el Registro
p : y 'J Grabar
3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton =y se
presentara el siguiente mensaje.

Sistema de Administracitnde x|

\i.) Los datos fueron modificados satisfactoriamente. .

Figura 9.41 Registro Modificado

9.1.2.6.4 Ingresar Perfiles.

En esta opcion podemos ingresar los perfiles que maneja la Carrera seleccionada.
En un combo se cargara el tipo de perfil que se desea ingresar.

€8 Carreras Universitarias

B TR =l x]

MNombre: Programacion de Sistemas

Dascripcién: |E3t= programa esta disefiado para dar al estudiante la: habiidades tundamentales an el |=1

pracesamiento da datos. El estudiante =stara an condiciones de aperar un sistema de
computacion, aphcar técnicas de programacidn actushzadas a pioblemas definidos v hsbajar
con un minimo de supervicion

Titulo: [Programador de Sistemas

|

2 afios

Fluyjo: FluioProgramacion. ipg
Thambnadl: Fluos

Archivo: Fuﬁr’. ogramacionE nSistemas. 2ip
Tipo Carrera: | a |

Ferfiles de Ja Carrera Universitaria

Ltel

Perfil Descriocién
[BeiiGcupaciona Programador de Aplicaciones
_Peifil Ocupacional Programador de Sistemas
Perfil Dcupacional Frogramador en Automatizacion de Oficinas
Parfil Dcupacional
Perfil Ocupacionsl
Peilil D cupacional
Pethl Profesional

| |»

Lider de Grupos de Programacion

Supervizol de Progiamacicn

Analista Prograrmadon

Demostiar habiidades en al maneio de los principales toftware de

NOUNAEWN -

djajafefefe)q

B <]

e | 8 | Gprosnce| [ v | D = |

Figura 9.42 Ingreso de Perfiles

Los datos de perfiles se manejan como cualquier mantenimiento, pero se utiliza la barra
de herramientas que esta ubicada en la parte baja del cuadro de consulta para los

respectivos mantenimientos.
05 @ %

Figura 9.43 Barra para mantenimiento de detalle.
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9.1.2.7 Abrir la Pantalla de Niveles Académicos por Carrera.

Si la opcion a escoger es Niveles Académicos, esta permitira crear los Niveles a las
carreras ya existentes.

) Niveles Académicos por Carrera B =1
]
—
e |
Figura 9.44 Pantalla de Mantenimiento de Niveles Académicos.

1. Previamente debe haber seleccionado la carrera. Haga clic sobre el boton =3 para

presentar la pantalla de consulta o presione F2. Haga doble clic sobre el registro que
desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento

. . 5 , |8
2. Para ingresar un Registro debe dar clic en el botén @ (Nuevo) el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.

3. Ingresara la descripcion del nivel.

—nt|
(3

4. Para grabar el Registro debe dar clic en el botén
registro en la Base.

(Grabar) el cual ingresara el

9.1.2.7.1 Modificar Nivel Académico.

En esta opcion podemos hacer la modificacion de los niveles que ha ingresado. Para
esto debemos marcar el registro a modificar. Para marcar un registro en la tabla de
consulta, debe hacer clic sobre el nimero que se encuentra a su lado.

Niveles Academicos

Descripcion
1 [Nivelio0 ]
2 Nivel 200
3 Nivel 300

A

Figura 9.45 Consulta Niveles
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%

1. Dar clic sobre el boton
mensaje

(Modificar), a continuacion se visualizara el siguiente

]

::’l) iDesea realmente modificar este registro,.?

Figura 9.46 Esta seguro que desea Modificar el Registro

-

-
2. Una vez ingresados los datos por pantalla, damos clic en el Botéon - (Grabar) y
a continuacion se presentara el siguiente mensaje.

Sistema de Administracid -i.__' Pé x|

\Ji) Los datos fueron modificados satisfactoriamente. .

Figura 9.47 Registro Modificado

9.1.2.7.2 Eliminacion Niveles Académicos.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

1. Marque el registro deseado y luego presione el botdén B (Eliminar)

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Sistema de Administracion e |

\?) {Desea realmente eliminar este registro,,?

By B |

Figura 9.48 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.
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9.1.2.8 Abrir la Pantalla de Pensum Académicos.

Si la opcion a escoger es Pensum Académicos, esta permitira asignar las Materias a los
Niveles de las carreras ya existentes.

8 Pensum Académico BEE . =l x|

Cédiao Materia

(e e (@ x]
s |
Figura 9.49 Pantalla de Mantenimiento de Pensum Académico.
1. Previamente debe haber seleccionado la carrera. Haga clic sobre el botén =Y para

presentar la pantalla de consulta o presione F2. Se presentara la consulta de Carreras
Universitarias. Haga doble clic sobre el registro que desea ver para cargar en la
pantalla de mantenimiento En el combo se seleccionara el nivel académico al cual
va a estar asignado dicha materia.

: o |8s
2. Para ingresar un Registro debe dar clic en el botdn @ (Nuevo) el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.

3. Ingresara la materia a asignar.

i
[ &
A

4. Para grabar el Registro debe dar clic en el botén (Grabar) el cual ingresara el

registro en la Base.

9.1.2.8.1 Eliminacion Pensum Académico.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

1. Marque el registro deseado y luego presione el botdn Ei (Eliminar)

2. A continuacidn se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro
sistema de Administraclon) |

:i) {Desea realmente eliminar este registro..?

Figura 9.50 Desea Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.
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9.1.2.9 Abrir la Pantalla Plana Docente.

Si la opcion a escoger es Plana Docente por Carrera, esta permitird asignar un profesor a
una carrera universitaria.

%% Plana Docente o =151 %]
Carrera Universitaria
Nombrs: L |
Tipo Carrena: |— I
Plana Dacente
Cédiao Profesot
e
Figura 9.51 Pantalla de Mantenimiento de Docente por Carrera.

1. Previamente debe haber seleccionado la carrera. Haga clic sobre el botén == para
presentar la pantalla de consulta o presione F2. Se presentara la consulta de Carreras
Universitarias. Haga doble clic sobre el registro que desea ver.

3"
2. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton Q (Nuevo) el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.

Lo

Ingresara el profesor asignado para la carrera.

.’—""
Para grabar el Registro debe dar clic en el boton =" (Grabar) el cual ingresara el \
registro en la Base.

-

9.1.2.9.1 Eliminacion Docente por Carrera,

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

1. Marque el registro deseado y luego presione el boton Ei (Eliminar) ‘

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro |

\‘\.’2 iDesea reaimente eliminar este registra. 2

|
Figura 9.52 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.
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9.1.2.10 Abrir la Pantalla de Periodo Lectivo.

Si la opcidn a escoger es Periodo Lectivo, esta permitird asignar una carrera a un ano
anteriormente creado.

%8 Afto Lectivo I =10 x]
Carrera Uni
Cédigo Carreras
(B sair
il
Figura 9.53 Pantalla de Mantenimiento de Periodo Lectivo. .

1. Previamente debe haber seleccionado el afio creado. Haga clic sobre el boton =3
para presentar la pantalla de consulta o presione F2. Haga doble clic sobre el
registro que desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

s
2. Para ingresar un Registro debe dar clic en el botén @ (Nuevo) el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.

3. Seleccionara la carrera a la cual asignara el afio escogido.

.i--r:

4. Para grabar el Registro debe dar clic en el boton - (Grabar) el cual ingresara el
registro en la Base.

9.1.2.10.1 Eliminacion Periodo Lectivo.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

1. Marque el registro deseado y luego presione el boton i] (Eliminar)

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro
[Sistema de Administrad =

\‘:’) iDesea realmente eliminar este registro.,?

w |

Figura 9.54 Desea Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.

PROTCOM Capitulo 9 — Pagina 19 ESPOL




Manual de Usuario Sistema de Administracion del Portal Protcom Samborondon(SAPP)

9.1.2.11 Abrir la Pantalla de Periodo por Carrera.

Si la opcidn a escoger es Periodo por Carrera, esta permitira crear un periodo a una
carrera en un afio especifico.

%8 Periodos por Carreras Universitarias - ¥) =1
Carrera Univervitaria
e [ 18
Mombre: | ]
Tipo Canwra: L l
Asios
Aflos: [7 == i ki j
Periodas
Desciipcién
@ |
Figura 9.55 Pantalla de Mantenimiento de Periodo por Carrera.

1. Previamente debe haber seleccionado la carrera. Haga clic sobre el botén =Y para
presentar la pantalla de consulta o presione F2. Haga doble clic sobre el registro que
desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento En un combo se cargaran los
afios académicos ingresados anteriormente.

|é.‘f:. “
2. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton 'j (Nuevo) el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.

3. Ingresara el Término para la carrera.
r‘;"'i

4. Para grabar el Registro debe dar clic en el botén
registro en la Base.

(Grabar) el cual ingresara el

9.1.2.11.1 Modificar Periodo por Carrera.

En esta opcién podemos hacer la modificacion de la descripcion del Término. Para esto
debemos marcar el registro a modificar.

e Poeriodos por Correras Universitaries - LR -l 2]

Caxrrera Universitaris
Cédigo: [ E=Y
Mombre: [E=cietanado Eimcutive en Sistemas de Infommacion |

Tipo Carrera: r(:srn-ra Tédcrica I

Afias
Afos: s - =1

Feoriodos

Descriocidn

Figura 9.56 Modificacion de Periodo por Carrera.
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1. Dar clic sobre el boton ) (Modificar), a continuacion se visualizara el siguiente

mensaje

Figura 9.57 Esta seguro que desea Modificar el Registro

|

f
2. Una vez ingresados los datos por pantalla, damos clic en el Boton = (Grabar) y
a continuacion se presentara el siguiente mensaje.

sstemade Admimstracén x

\i‘) Los datos Fueron modificados satisfactoriaments..

a

Figura 9.58 Registro Modificado

9.1.2.11.2 Eliminacion Periodo Lectivo por Carrera.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

1. Marque el registro deseado y luego presione el boton Ei (Eliminar)

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro
tema de e o

\?) éDesea realmente eliminar este registro,.?

Figura 9.59 Desea Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara. ‘

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.
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9.1.2.12 Abrir la Pantalla de Paralelo.

Si la opcion a escoger es Paralelo, esta permitira crear nuevos paralelos en un término
ya existentes.

B4 Planificacion de Paralelos i J =l
]
]
Afio: — = TemminoCielo:| |
Hival B j Materia - i)
Paralelss
Céodiao Profesot
Figura 9.60 Pantalla de Mantenimiento de Paralelos. “ -

1. Previamente debe haber seleccionado la carrera, nivel académico y la materia.

: . ; L+
2. Para ingresar un Registro debe dar clic en el botén Ii (Nuevo) el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro. |

3. Ingresara el profesor que dictara la catedra. ‘
4. Para grabar el Registro debe dar clic en el botén _=_ (Grabar) el cual ingresara el
registro en la Base.

9.1.2.12.1 Modificar Paralelo.

En esta opcion podemos hacer la modificacion de los profesores ingresados. Para esto
debemos marcar el registro a modificar.

1. Dar clic sobre el boton 4
mensaje

(Modificar), a continuacion se visualizara el siguiente

Sistema de Administracion x4

\?) {Desea realmente modificar este registro..?

Figura 9.61 Esta seguro que desea Modificar el Registro

2. Una vez ingresados los datos por pantalla, damos clic en el Boton _=—__ (Grabar) y
a continuacion se presentara el siguiente mensaje.

PROTCOM Capitulo 9 — Pagina 22 ESPOL




Manual de Usuario Sistema de Administracion del Portal Protcom Samborondon(SAPP)

x

\i) Los datos fueron modificados satisfactoriamente..

Figurai9.62 Registro Modificado

9.3.1.2.1 Eliminaciéon Paralelo.

En esta opcion podemos hacer la eliminacién de los Registros de la Base:

1. Marque el registro deseado y luego presione el boton Yj (Eliminar)

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro
[Sistema de Administracide |

:z) iDesea realmente eliminar este registro..?

Figura 9.63 Desea Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.
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9.1.3 Abrir menu Registros.

Para ingresar al ment donde se permite realizar los registros académicos necesarios
para el PROTCOM Extension Samborondén.

f Ml(}s—Lﬂw Consultas y Reportes ; i
[ Poneioliods Sewicios v Educativas »|  Planificacien  »
[ Personal Administralivo ~ » Desarrollo de Proyectos ~ # Registios 3 Docentes

Servicios al Publico 13 Varios » ts Estudiantes
F Servicios del Sitio » Estudiantes a Camreras Universitarias
K fon 5 Inscripcién de Estudiantes
Notas Estudianties
2 Deudas E studiantiles
T Promaciones Graduadas

i b Politicas del Curso
g Capitulos de E studio
£ Deberes

Figura 9.64 Presentacion Pantalla de Estudiantes.

1. En el meni <Mantenimiento> elija <Portafolio de Servicios> dando un clic,
luego seleccione la opcién <Educativos> y a continuacion <Registros> de la
misma manera, aqui se desplegara otro menu donde tenemos las siguientes
opciones: Notas Estudiantiles, Politicas de Curso, Capitulos de Estudio, Deberes,
Estudiantes, Estudiantes a carrera, registro estudiantil, deudas estudiantiles,
promociones, Docentes.

9.1.3.3 Abrir la Pantalla de Docentes

Se presenta la opcién de dar mantenimiento a la tabla de Docentes, en la cual se
ingresaran los profesores de todas las carreras que maneja el PROTCOM Extension
Samborondon.

£ Mantenimiento de Docentes Academicos TR =101 x|

EtudoCivit | v | & Mascuino " Femenino | |

Swe | B | G| @] @ |

Figura 9.65 Presentaciénr Pantalla de Docentes.
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9.1.3.1.1 Ingresar Docentes.

. : ) , 3¢ INuevo
1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el botén _:_j— el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.
;‘;fl Grabar

; . . Cancelar
2. Se activara el botén = para ingresar el registro, y el botén i___J
para cancelar el ingreso del nuevo registro.

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue

satisfactorio.
x| |

.
Q) Los datos fueron guardados satisfactoriamente..

Figura 9.66 Ingreso Exitoso.

4. Debe ingresar en todos los campos sino se presentaran mensajes:

sl

Figura 9.67

Ingrese la direccion.

9.1.3.1.2 Modificar Docentes.

En esta opcién podemos hacer la modificacion de los docentes ingresados

1. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el boton £ para
presentar la pantalla de consulta. Haga doble clic sobre el registro que desea ver

para cargar en la pantalla de mantenimiento.

Apallidos: | ]
Cédula Apellidos Nombres Fecha Nac.
1 [[O5083091 07)|F sinsndez Roxanna 2002-10-23
2 0917406637 Canién Deha 2002-10-23
3 _ 0306368600|De la Cruz Enrigue 2002-10-23
4 1100563400 Susrez Ruben 1981-06-17
5 09135689352 Ramirez Mailene 1980-10-06
6 _ 03914018627 | Oiliz Jenry 2002-10-23
7 0912279486 |S énchez Ana 2002-10-23

soic |

Figura 9.68 Pantalla de consulta

{.’f; Modificar

2. Dar clic sobre el botén , a continuacioén se visualizaran el siguiente

mensaje
|
:-:‘) {Desea realmente modificar este registro..?
Mo [
Figura 9.69 Esta seguro que desea Modificar el Registro
PROTCOM Capitulo 9 — Pagina 25 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Administracion del Portal Protcom Samborondon(SAPP)

-

i . L | Grabar
3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton =y se

presentara el siguiente mensaje.

\5.) Los datos fueron modificados satisfactoriamente. .

Figura 9.70 Registro Modificado

9.1.3.1.3 Eliminacion Docentes.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:
. ) ! Ei Eliminar I
1. Consulte el registro deseado y luego presione el boton

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

sstema de Administrackt ]

\?‘) iDesea reaimente eliminar este registro..?

Figura 9.71 Desea Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.

9.1.3.2 Abrir la Pantalla de Estudiantes.

Se presenta la opcion de dar mantenimiento a la tabla de Estudiantes, en la cual se
ingresaran los estudiantes de todas las carreras que maneja el PROTCOM Extension
Samborondoén.

#3 Estudiantes L =10 %
Estudiante
wee [ ]l
Tooldentlicacitn [ ] R e
e
Apellidos [ i
Nombres: [ |
Fecha Nacimiento: ]— #1 I
oot [ ]
E-Mail: I l
e —
Estada Civil: [___ﬁ#—j  Masculino " Eemenino
Estado: ez =]
Dhwo | B | G | W] @ w |
Figura 9.72 Presentacion Pantalla de Estudiantes.
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9.1.3.2.1 Ingresar Estudiantes.

: ; ; . 5”4 | Nuevo
1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton = el cual prepara la

pantalla para ingresar un nuevo registro.

. o Grabar _ . . 98 Cancelar
2. Se activara el boton == para ingresar el registro, y el boton
para cancelar el ingreso del nuevo registro.

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio. -
X
\i‘) Los datos fueron guardados satisfactoriamente. .
4. Debe ingresar en todos los campos sino se presentaran mensajes:
Sistema de Administrag x|

! E Ingrese la direccion, por Favor

Figura 9.73 Ingreso Exitoso.

Figura 9.74 Ingrese la direccién.

9.1.3.2.2 Modificar Estudiantes.

En esta opcion podemos hacer la modificacion de los estudiantes ingresados.

1. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el botén =3 para
presentar la pantalla de consulta. Haga doble clic sobre el registro que desea ver
para cargar en la pantalla de mantenimiento.

Apellidos: l I
Maliicula Nombres Apellidos Fecha Nac.
1 [19%820101[Nadia Lopez Fajardo | 19811011
A »
Salic
Figura 9.75 Pantalla de consulta
@Madiﬁ:ar

2. Dar clic sobre el boton
mensaje

, a continuacién se visualizaran el siguiente
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Figura 9.76 Esta seguro que desea Modificar el Registro

3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton
presentara el siguiente mensaje.

sistema de Administracion! x||

\i‘) Los datos fueron modificados satisfactoriaments..

Figura 9.77 Registro Modificado

9.1.3.2.3 Eliminacion Estudiantes.

¥ | Grabar
e

y se

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

i Eliminar
1. Consulte el registro deseado y luego presione el boton B—I

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

sistema de Administracion xl

\“?) iDesea realmente eliminar este registro,.?

No | |

Figura 9.78 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.
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9.1.3.3 Abrir la Estudiante por Carrera.

Si la opcidn a escoger es Estudiante por Carrera, esta permitira asignar un estudiante a
una sola carrera universitaria.

£ Estudiantes por Carrera Universitaria S =10 x|
Carrera Universitaria
i [ 18l
Nombre: ! ‘
Tipo Carrera: [ I
Matricula E studiante
() s |
Figura 9.79 Pantalla de Mantenimiento de Estudiante por Carrera.

1. Previamente debe haber seleccionado la carrera. Haga clic sobre el boton j—;‘il para
presentar la pantalla de consulta. Haga doble clic sobre el registro que desea ver
para cargar en la pantalla de mantenimiento.

e
2. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton g (Nuevo) el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo estudiante.

3. Ingresara el estudiante asignado para la carrera. Presione el boton A para presentar
la pantalla de consulta de estudiantes.

1
F

L

4. Para grabar el Registro debe dar clic en el botén
registro en la Base.

(Grabar) el cual ingresara el

9.1.3.3.1 Eliminacion Estudiante por Carrera.

En esta opcién podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

Matricula E studiante
1 ENEIERS| | | Soléizano Ledn, Luis Miguel

Figura 9.80 Marque el Estudiante a eliminar

1. Marque el registro deseado y luego presione el boton ij (Eliminar)
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2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro
|

\?) éDesea realmente eliminar este registro..?

Figura 9.81 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.

9.1.3.4 Abrir la Pantalla de Registro Estudiantes.

Si la opcion a escoger es Registro Estudiantes, esta permitira asignar un estudiante a un
paralelo en un término ya existente.

[0 Reopstro de Estudiantes L
Carrera Univeristaria
e — Y
Norbre: L J
Tipo Carrena: |_— |

Matricula Estudiante Estado

Figura 9.82 Pantalla de Mantenimiento de Registros de Estudiantes.

1. Previamente debe haber seleccionado la carrera, nivel académico y la materia y
paralelo.

"+ 3
2. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton ll (Nuevo) el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.

3. Ingresara el estudiante asignado al paralelo. Presione el boton .| para presentar la
pantalla de consulta.

~=i
[ 4
|

4. Para grabar el Registro debe dar clic en el botén (Grabar) el cual ingresara el

registro en la Base.
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9.1.3.4.1 Modificar Registro.

En esta opcion podemos hacer la modificacion de los estudiantes ingresados. Para esto
debemos marcar el registro a modificar.

Estudiantes
Matricula E studiante Est

1 |NEANEEER| . |Luis Miguel Solérzano Ledn

e & @ x|

Figura 9.83 Marcar el registro para modificar

1. Dar clic sobre el boton 2 (Modificar), a continuacion se visualizara el

siguiente mensaje

sistema de Administracios x|

\?) iDesea realmente modificar este registro.,?

Figura 9.84 Esta seguro que desea Modificar el Registro

sl
2. Una vez ingresados los datos por pantalla, damos clic en el Boton ~" _ (Grabar) y
a continuacion se presentara el siguiente mensaje.

sistema de Administraciong X

\%) Los datos fueron modficados satisfactoriamente. .

Figura 9.85 Registro Modificado

9.3.1.2.1 Eliminacién Registro.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

1. Marque el registro deseado y luego presione el botén ]:? (Eliminar)

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro
=

\?‘) &Desea realmente eliminar este registro.,?

" ’

Figura 9.86 Desea Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.
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9.1.3.5 Abrir la Pantalla de Registro de Notas

Si la opcion a escoger es Registro de Notas, esta permitird asignar a un estudiante su \
respectiva nota en el paralelo que esta registrador. Solo su profesor podra hacerlo, por lo ‘
que este debera tener iniciada su sesion en el sistema.

=l

Profesor: IArJ Delia, Canidn l
Carrera: ’Sec(elariado Ejecutivo en Sistemas de Informacion j ‘
Paralelo
Aflo: Termino/Ciclo: _! ‘
Nivel: [Nivel 100 v|  Materia: |Comportamiento Humana y Etica 7|
Paralelo: 1 - Tipo Nota: »
Notas

Nombre Debeies Lecciones Provecto | Examen Adicion | Total

O

Figura 9.87 Pantalla de Mantenimiento de Registros de Notas.

1. Previamente debe haber seleccionado la carrera, nivel académico, término, la
materia, paralelo y tipo de nota a ingresar (Parcial, Final y Mejoramiento)

2. Los estudiantes registrados en ese paralelo se cargaran automaticamente.

3. Seleccionard el tipo de nota y marcara al estudiante al cual ingresara la nota. A

%

continuacion dara clic en el botdn
registros de las notas.

(Modificar), para empezar a grabar los

Notas
Nombre Deberes Lecciones Provecto Examen Adicion Total
]Lu_is Miguel Solérzano Ledn | 200| 5.00 1.00{ 56.00(_..]

Figura 9.88 Marcar la Nota a modificar.

4. Una vez ingresada las notas, para grabar el Registro debe dar clic en el botén
(Grabar) el cual ingresara el registro en la Base.
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9.1.3.5.1 Ingresar Detalles.

En esta opcion podemos ingresar el detalle de cada una de las notas ingresadas.

1. Dar clic sobre el botén [l (Busca), a continuacion se visualizara la siguiente

pantalla:
8 Desglose del Trabajo """E 4 x|
Seleccién del Tipo: | Deberas =
Desglose Lecciones
Mota |Proyecta
Examen
Otros

B 3
@ |

Figura 9.89 Seleccionando el Tipo de notas.

2. Al cargar la pantalla se visualizara un combo en el cual se escogerd a que nota
deseamos ingresar el detalle. El ingreso se realizara al estudiante cuyo boton haya
sido presionado.

*
3. Una vez escogido el tipo de detalle, haga clic sobre el boton @, (Nuevo) el cual
prepara la pantalla para ingresar un nuevo registro.

e
e dl

4. Para grabar el Registro debe dar clic en el boton
registro en la Base.

(Grabar) el cual ingresara el

4 Desglose del Trabajo % '1,: i x|
Selacciéndel Tipo:  |Deberes 7 =]
Desglose
Nota Descripcion
1 10,00 Debert
,(D Saiir_J
Figura 9.90 Pantalla de ingreso de desglose de notas.

9.1.3.5.2 Modificar Detalles.

En esta opcidon podemos modificar el detalle de cada una de las notas ingresadas.

1. Seleccionamos el registro dara clic en el boton 3 (Modificar), para modificar
el registro.
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8 Desglose del Trabajo )SJJ
Saleccién del Tipo: | = |
Desglose
Nota Descrocion
) % @ |
Figura 9.91 Modificando el desglose de notas.

.';_-"1

(Grabar) el cual ingresara el

2. Para grabar el Registro debe dar clic en el boton
registro en la Base.

8.1.3.5.3 Eliminar Detalles.

En esta opcion podemos modificar el detalle de cada una de las notas ingresadas.

1. Seleccionado el registro dara clic en el boton [i (Eliminar), para eliminar el
registro.

$a Desglose del Trabajo fiatA x|

[ % @ x|
G |

Figura 9.92 Eliminando el desglose de notas.

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro
B

\}?) iDesea realmente eliminar este registro..?

syl

Figura 9.93 Desea Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.
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9.1.3.6 Abrir la Pantalla de Deudas Estudiantiles.

Se presenta la opcion de dar mantenimiento a la tabla de Deudas Estudiantiles en la cual
se almacenaran todas las deudas que un estudiante tiene con el PROTCOM Extension
Samborondon.

2 Deudas Estudiantiles L =11

Valor Molivo Fecha Vencimierto

Figura 9.94 Presentacion Pantalla de Deudas Estudiantiles.

9.1.3.6.1 Ingresar deudas.

1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton @ (Nuevo) el cual prepara
la pantalla para ingresar un nuevo registro. Previamente debe consultar al estudiante
al cual va a asignar la deuda. Si el estudiante ya tiene deudas, se van acumulando las
nuevas. Se ingresara el Valor de la Deuda, Motivo y fecha de Vencimiento.

\_--l

2. Se activara el boton

(Grabar) para ingresar el registro.

8 Deudas Estudiantiles R o foe] 7]

Matricula: 200120236 |___4,_]

Nombres: |Luls Miguel Soldrzano Ledn
Carrera: I_F'loglamacién de Sistemas I
Deudas
Valor Motivo Fecha Vencimiento
1 1.00]Biblicteca 2002-08-19
2 200‘&!1.!!5 S | 2004-08-13
2 |

Figura 9.95 Ingrese los datos

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.
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sistema de AdministraciGnde x|

\i;) Los datos fueron guardados satisfactoriamente..

4. Debe ingresar en el campo descripcion sino se presentara el mensaje:

Figura 9.96 Ingreso Exitoso.

! E Ingrese el valor de la deuda,por favor...

Figura 9.97 Ingrese el valor de la deuda.

9.1.3.6.3 Modificar Detalles.

En esta opcién podemos hacer la modificacion de las deudas ingresadas a un estudiante.

$8 Deudas Estudiantiles BT =1C]x]
s [ g
Hombres: [Lu's Miguel Solérzano Ledn —|
Carvera: lFlwamacio'n de Sistemas ]
Deudas
Valor Molivo Fecha Vencimiento

20030813

20040819

Figura 9.98 Seleccione el registro a modificar. ‘

1. Primero debera consultar al estudiante. Si este tiene deudas, automaticamente se ‘
presentaran las deudas que este tiene. Caso contrario los registros saldran en blanco.
Marque el registro a modificar haciendo clic con el Mouse el la primera columna

(numerada). Presione el boton P (Modificar), a continuacion se visualizara el

siguiente mensaje

Sistema de Administracion xJ

\?) éDesea realmente modificar este registro..?

Figura 9.99 Esta seguro que desea Modificar el Registro
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T

2. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botén
presentara el siguiente mensaje.

y se

sistema de AdministraciGneel x|

\i‘) Los datos fueron modficados satisfactoriamente. .

Figura 9.100  Registro Modificado

9.1.3.6.3 Eliminacion Detalles.

En esta opcion podemos hacer la eliminacién de los Registros de la Base:

el
1. Marque el registro deseado y luego presione el boton L‘ (Eliminar).

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

sistema de Administrack |

,g) iDesea reaiments eliminar este registro..?

Figura 9.101 Desea Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.
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9.1.3.7 Abrir la Pantalla de Promocion.

Se presenta la opcidén de dar mantenimiento a la tabla Promocion, la cual albergara
todos los datos de los estudiantes graduados del PROTCOM Extension Samborondon.

4 Promociones Graduadas =11
O — =Y
Hombre: | l
Afo:
Estudiantes 1 Folos ]
Matricula Nombres E-Mail
4 | »
\{b Salir
A i ati) @
z 5 5t % N
Figura 9.102 Presentacion Pantalla de Promocion. A

9.1.3.7.1 Ingresar Estudiantes.

1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton 3’3 (Nuevo) el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro. Se debe seleccionar la carrera y el afio de
Promocion, el cual se cargard en un combo. Ingresaremos matricula, nombres y
apellidos, email, direccion Url y su promedio de graduado.

i .

2. Se activara el botén para ingresar el registro.
3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio. y x|
\i‘) Los datos fueron guardados satisfactoriamente.
Figura 9.103 Ingreso Exitoso.

4. Debe ingresar en el cada campo la descripcion sino se presentara el mensaje:

B Por Favor ingrese el numero de matricula del estudiante. .

Figura 9.104  Ingrese el nimero de matricula.

9.1.3.7.2 Modificar Promocion.
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En esta opcion podemos hacer la modificacion de las Promociones ingresadas en la base
de datos.

Estudiantes | Folos |

Maticula Nombres Ehas|
200120235

Soldrzano Ledn Lus Miquel <4 no disporible >

1
2 200204956 Aniade Mosquera Fiasa Viviana << no disponible >>
3 200204364| Andrade Solis Luis Oswaldo ¢< no disponible >>
4 200204972| Arévao Franco Jorge Reinaldo < no disponible >>
5 200208011 {Jménez Senitena Ada Verdnica < o disponible »>
b 200000534) Catuto Reto Dapy Alexandia {{ na disponible >

58 %0

Figura 9.105  Seleccion del Registro

1. Primero debera consultar la Promocion. Seleccione el estudiante a modificar.

Presione el boton _i (Modificar), a continuacion se visualizara el siguiente

mensaje
sistema de Administeacion x|
\?‘) éDesea realmente modificar este registro..?

Figura 9.106 Esta seguro que desea Modificar el Registro

-

~— (Grabar) y

-

2. Una vez modificados los datos por pantalla, presionamos el botén
se presentara el siguiente mensaje.

sistema de Adminkstracién de Pa EJ‘

\i‘) Los datos fueron modificados satisfactoriamente. . |
|

[ hceptar | }

Figura 9.107  Registro Modificado

9.1.3.7.3 Eliminacion Promocion.

En esta opcion podemos hacer la eliminacién de los Registros de la Base:

1. Consulte el registro deseado y luego presione el boton i] (Eliminar).

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

e de Adinsradng -

\?‘) {Desea realmente eliminar este registro,.?

Figura 9.108  Desea Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.
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9.1.3.7.4 Ingresar Fotos.

1. En la pestaia de Fotos se podran almacenar fotos de las promociones, las cuales se

levantaran desde El Sitio Web o el Sistema. El botén "==_ (Nuevo) prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro. El primer boton . permite seleccionar la
foto a almacenar .

Estudiantes T {Fotod 1
Nombre Foto Normal Estada
1 [eaepogamacion pg 1. o
[

Figura 9.109  Pantalla para ingresar la foto.

53U 7l x|

Buscs on: | 0] (RIREE - =] = [= & 5}
Ema&_mo- i
P

v smios de red
- Drivers Daes Linne
A docLuss
| Or ganior ama-Malida.
&) Protcom_36. kg
o — R
Tico de mchiver.  [Fomato JPG (-.p] =] Ganoslar_ |

Figura 9.110 Pantalla para seleccion de foto.

!

zr !
2. Se activara el boton ——— (Grabar) para ingresar el registro.

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio. El segundo boton .- presenta una vista preliminar de la foto.

Figura 9.111 Ingreso Exitoso.

4. Debe ingresar en el campo la descripcion sino se presentara el mensaje:

Figura 9.112  Ingrese la foto.
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9.1.3.7.5 Eliminacion Foto.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

1. Consulte el registro deseado y luego presione el botén Ei (Eliminar). .

2. A continuacion se presentard el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

sistema de Administracion x]
\‘?) iDesea realmente eliminar este registro..?

o |

Figura 9.113  Desea Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estard eliminado.

9.1.3.8 Abrir la Pantalla de Politicas de Curso.

Si la opciodn a escoger es Politicas de Curso, esta permitira ingresar las politicas que un
profesor establece dentro de su paralelo. Solo el profesor puede hacer los ingresos.

(88 poiticas del curso =R aloil x|
Profesor: m Dela. Carmidn
Paralelo
Ailo: [n =] Temmino/Ciclo: [ | =]
Hivel: [ - ] Matenia: [ T ~]
Paralelo:
Politicas

Politica

x|
@ |

Figura 9.114 Pantalla de Mantenimiento de Politicas de Curso

1. Previamente debe haber seleccionado la carrera, nivel académico y la materia y
paralelo.

; . ; |3
2. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton Q (Nuevo) el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.

3. Ingresara la politica que el profesor establezca.
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—=nfy
F
i

4. Para grabar el Registro debe dar clic en el boton (Grabar) el cual ingresara el

registro en la Base.

9.1.3.8.1 Modificar Politica.

En esta opcién podemos hacer la modificacion de las politicas ingresados. Para esto

debemos marcar el registro a modificar.
Politicas

Politica
[Degar puntual a clases |

NS0

Figura 9.115  Seleccionando la politica a modificar

1. Dar clic sobre el boton (Modificar), a continuacién se visualizard el

siguiente mensaje

Sistema de Administracio X

\?) {Desea realmente modificar este registro,.?

Figura 9.116  Esta seguro que desea Modificar el Registro
2. Una vez ingresados los datos por pantalla, damos clic en el Boton ——— (Grabar) y
a continuacion se presentara el siguiente mensaje.

Sistema de Administracion el x|

\i) Los datos fueron modificados satisfactoriamente.,

Figura 9.117  Registro Modificado

9.1.3.8.2 Eliminacion Politica.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:
1. Marque el registro deseado haciendo clic en la primera columna (numerada) y luego

presione el botén [i (Eliminar)
2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro
Sistema de Administraciade _11

\“?) {Desea realmente eliminar este registro,.?

Figura 9.118  Desea Eliminar el registro
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3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.

9.1.3.9 Abrir la Pantalla de Capitulos de Estudio.

Si la opcidn a escoger es Capitulo de Estudio, esta permitira ingresar los capitulos que
un profesor debe seguir dentro de su paralelo. Solo el profesor puede hacer los ingresos.

$4 Capitulos de Estudio s =1 x|
Profesor: liﬂml Deha, Caridn _l
Canrera: Programacion de Sistemas 4
Paralels
Afo: EE TemminolCiclo: [~ -]
Nivel: !_ _ﬁj Materia: ’f - )
Paralelo:
Capitulos de Estudio
Capitulo Descripcion
4 | Ls

|

Figura 9.119 Pantalla de Mantenimiento de Capitulos de Estudio

1. Previamente debe haber seleccionado la carrera, nivel académico y la materia y
paralelo.

4 3
2. Para ingresar un Registro debe dar clic en el botdn @ (Nuevo) el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.

3. Ingresara el Capitulo establecido.

~=af
7
L-“.

4. Para grabar el Registro debe dar clic en el boton
registro en la Base.

(Grabar) el cual ingresara el

9.1.4.2.2 Modificar Capitulo.

En esta opcidon podemos hacer la modificacion de los capitulos ingresados. Para esto
debemos marcar el registro a modificar.
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Capitules de Estulio

Capilulo Descripcion

Introduccion

4| | [

5 8 % @ x|

¥

Figura 9.120 Seleccion de Capitulos de Estudio

1. Dar clic sobre el boton
siguiente mensaje

(Modificar), a continuacién se visualizard el

Sistema de Administraciong x|

\‘?) iDesea realmente modificar este registro..?

Figura 9.121 Esta seguro que desea Modificar el Registro
‘l"“-’-
2. Una vez ingresados los datos por pantalla, damos clic en el Boton ——— (Grabar) y
a continuacion se presentara el siguiente mensaje.

x|

\p Los datos fueron medificados satisfactoriamente. .

Figuré 9.122  Registro Modificado

9.1.3.9.2 Eliminacion Capitulos.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base: ROE

1. Marque el registro deseado haciendo clic en la primera columna (numerada) y luego

presione el boton rj (Eliminar)

2. A continuacion se presentard el mensaje preguntando si desea eliminar el registro
5istema de Administrackiing 4'

\?) iDesea realmente eliminar este registro..?

Figura 9.123 Desea Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.
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9.1.3.10 Abrir la Pantalla de Deberes.

Si la opcién a escoger es Deberes, esta permitira ingresar los deberes que un profesor
establece dentro de su paralelo. Solo el profesor puede hacer los ingresos.

€8 Deberes B =120 %]

Profesor: }Anl Delia, Carién |

Deber Fecha Envio = Fecha Entieaa

|
«_{D Salir

Figura 9.124  Pantalla de Mantenimiento de Deberes.

1. Previamente debe haber seleccionado la carrera, nivel académico y la materia,
paralelo y Capitulo de Estudio.

3
2. Para ingresar un Registro debe dar clic en el botén Q (Nuevo) el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.

3. Ingresara el deber, fecha de entrega y fecha de envio que el profesor establezca.

e
v

4. Para grabar el Registro debe dar clic en el botén (Grabar) el cual ingresara el

registro en la Base.

9.1.3.10.1 Modificar Deber.

En esta opcion podemos hacer la modificacion de los deberes ingresados. Para esto
debemos marcar el registro a modificar.

Deberes
Deber Fecha Envio  FechaEnlreqa
Resumen 2004-08-23 2004-08-24
J r
2] % 0

Figura 9.125 Seleccion Deberes
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)

1. Dar clic sobre el boton
siguiente mensaje

(Modificar), a continuacion se visualizara el

Sistema de Administracl x| |

\‘:") {Desea realmente modificar este registro,.?

Figura 9.126  Esta seguro que desea Modificar el Registro

~mmry
L 4

Nt

2. Una vez ingresados los datos por pantalla, damos clic en el Boton
a continuacion se presentara el siguiente mensaje.

(Grabar) y

Sistema de Administraciind

Figura 9.127  Registro Modificado

9.1.3.10.2 Eliminacion Deber.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:
1. Marque el registro deseado haciendo clic en la primera columna (numerada) y luego

presione el botén G (Eliminar)

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro
Sistema de Administracibnde 2l

:{) iDesea realmente eliminar este registro..?

Figura 9.128  Desea Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.
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9.1.4 Abrir meni Desarrollo de Proyectos.

Para ingresar al meni donde se permite realizar los registros necesarios sobre
informacion de Servicios que brinda el PROTCOM Extension Samborondén.

| _I\_'I_anlenimierhs Procesos  Consultas y Reportes

| PotdolodeSenicios | Educalives J I
Pesonal Adnivistatvo  » | DesaolodeProgectos | Servicos

5 Servicios al Publico 3 Varios » Praductos
Servicios del Siio v P o ;s

Figura 9.129 Ment Desarrollo de Proyectos

1. En el meni <Mantenimiento> elija <Portafolio de Servicios> dando un clic,
luego seleccione la opcion <Desarrollo de Proyectos™>, aqui se desplegara otro
menu donde tenemos las siguientes opciones: Servicios, Productos.

9.1.4.1 Abrir la Pantalla de Servicios.

Si la opcién a escoger es Servicios, esta permitira ingresar los servicios que un
departamento establece. Solo el profesor puede hacer los ingresos.

=10 %

Nombre Descripcion

Figura 9.130  Pantalla de Mantenimiento de Servicios.
1. Previamente debe haber seleccionado el Departamento.

e
2. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton lﬁ (Nuevo) el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.

3. Ingresara el nombre del Servicio, la descripcion y el Link respectivo..

=

L

4. Para grabar el Registro debe dar clic en el boton (Grabar) el cual ingresara el

registro en la Base.
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9.1.4.1.1 Modificar Servicio.

En esta opcion podemos hacer la modificacién de los servicios ingresados. Para esto
debemos marcar el registro a modificar.
Servicios

Figura 9.131  Seleccidn Servicios

%

1. Dar clic sobre el boton (Modificar), a continuacion se visualizard el

siguiente mensaje

Sistema de Administracion) R

\?) iDesea realmente modificar este registro,.?

o |

Figura 9.132 Esta seguro que desea Modificar el Registro

ah

7
2. Una vez ingresados los datos por pantalla, damos clic en el Boton ——— (Grabar) y
a continuacion se presentara el siguiente mensaje.
Sistema de Administracion i x

\5) Los datos fueron modificados satisfactoriamente.. |

Figura 9.133  Registro Modificado

9.4.1.6.2 Eliminacion Servicio.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:
1. Marque el registro deseado haciendo clic en la primera columna (numerada) y luego

presione el botén [] (Eliminar)

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro
=l

:{) éDesea realmente eliminar este registro,.?

Figura 9.134  Desea Eliminar el registro
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3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.

9.1.4.2 Abrir la Pantalla de Productos.

Si la opcidn a escoger es Productos, esta permitira ingresar los productos por servicio
que un departamento establece. Solo el profesor puede hacer los ingresos.

Departamente

R e |1

Nombre: |

Sexvicie

Servicios: | J
Descripcién |- |

D) ok
Figura 9.135  Pantalla de Mantenimiento de Productos.

1. Previamente debe haber seleccionado el Departamento y el servicio.

e
2. Para ingresar un Registro debe dar clic en el botén Q (Nuevo) el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.

3. Ingresara el cliente, Nombre del Producto, Descripcion, costo, comentario, fecha de
elaboracion y su respectivo Link.

=8
|

4. Para grabar el Registro debe dar clic en el boton
registro en la Base.

(Grabar) el cual ingresara el

9.1.4.2.1 Modificar Producto.

En esta opcion podemos hacer la modificacion de los productos ingresados. Para esto
debemos marcar el registro a modificar.
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Productes
Cédigo Cliente Producto A
1 B]...| TechnoPark Biochure TechnoPark Biochure Techno_ |
2 7)...|Pastaza Cabina Interactiva Provincia de FlCabina Inlatactive
3 8|... | CorpE cuador Cd Rom Catalogo Digital CorpE e Cd Rom Calélogo
4 9., |Banco L& PREVISORA Cd Rom Interactivo Banco LA PH Cd Rom Interactiy
5 10, |ASAGRI Cd Rom Interactive Corporativo A Cd Rom Interacti
[ 11{..|HP Cd Rom Interactivo HP Cd Rom Irteracty
o v

&

Figura 9.136  Seleccion Productos

1. Dar clic sobre el boton __‘-i (Modificar), a continuacion se visualizara el

iguiente mensaje .
sigu i : Y

\?1) {Desea realmente modificar este registro..?

Figura 9.137  Esta seguro que desea Modificar el Registro
&1

|
Ll

2. Una vez ingresados los datos por pantalla, damos clic en el Botén
a continuacion se presentara el siguiente mensaje.

Sistema de Administracin x|

\i) Los datos fueron modificadas satisfactoriamente..

(Grabar) y

Figura 9.138  Registro Modificado

9.1.4.2.2 Eliminacion Producto.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

1. Marque el registro deseado haciendo clic en la primera columna (numerada) y luego

presione el botén B (Eliminar)

2. A continuacidn se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

st de Administracdl =

:-:) {Desea realmente eliminar este registro,.?

Figura 9.139 Desea Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.

PROTCOM Capitulo 9 — Pagina 50 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Administracion del Portal Protcom Samborondon(SAPP)

9.1.4.2.3 Foto Producto.
En esta opcion podemos agregar fotos desde el Sistema al Servidor.

Presione el boton M (Buscar) para que cargue la siguiente pantalla:

€8 Fotos por Producto d "" :ﬁ-:.

Fotos del Producio

Foto Noxmal: L J J __J
1| 2|

Foto Thumbnail: [

P
Ix

.

Descripeién: -]

7 Grabar I @Mkal ]] ajmnarJ E‘_B' Salr |

);‘D Nuevo

Figura 9.140  Pantalla de Foto.

1. Haga clic sobre el boton _Bﬁl para cargar la pantalla de busqueda de imagen.

Abrir | ER 2|
Buscaren [Z[(NEERERS = o o B@-
N | %]1bronce.jpg . %] armadurssries. jpg ] -vmad,rahaqm‘.j;’?’qf o
) I | #]Sbronce_1024.jpg %] armaduradeaquario. jpg &| armaduramime, jpg
| &]afrodita_shun_1024.jpg %] armaduradecancer.jpg & armadurasagitario. jpg
/j’ &) agora_Loto.jog &) armaduradecapricornio.jpg ] armadurashido. ipg
I &) aioria. jpg &]armaduradesscorpiso.jpg ] armadurathor. jpg
| ®]abione_Cepheus.ipg &] srmaduradegemeos. jpg &) armaduratouro.ipg
o @] aldebaran. jpg %] armaduradeleas. jpg &) asterion_CanisVentaci, jj
i' ) %] andromeda. jpg %] armaduradelibra.ipg %|babel_Centauro,jpg
- | #]aracnec_tarantuls.ipg &) armaduradepeixes.jpg #|belzebunz. ipg
| s &) argor_Medusa.jpg . G gem. jpg %|berenicedz.jpg
g. | #)armaduraaiberichi.jp : 13,8KB [dfenrir.jpg %] bronce_800.jpg
MIPC 2]
[ ]
b . Nombre de —_—
D o e g T =
i Tipo de archivos:  [Foimato JPG [*.ipg) =] Cancelar |

Figura 9.141 Pantalla de Busqueda de Imagen.
2. Seleccione la imagen y haga clic en el boton <Abrir>.

3. El mismo procedimiento para cargar los dos tipos de foto.
F-—"

(Grabar) el cual ingresara el

4. Para grabar el Registro debe dar clic en el botén
registro en la Base.

5. Sino puede grabar se presentara el siguiente mensaje:

Sistema de Administracion de Paginas We ‘;-:j'f.: i x|

-
\I) La Imagen no pudo ser Almacenado en el Servidor, Debe Iniciar Sesién en el Servidor

Figura 9.142 Debe iniciar sesion en el servidor.
6. Debera acceder al servidor para poder grabar la imagen.

7. Una vez ingresado al servidor, podra realizar el almacenamiento de la imagen.
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9.1.5 Abrir menua Varios.

Para ingresar al mend donde se permite realizar los registros adicionales para servicio
de la comunidad politécnica.

_ﬂ;»teni'niertos ‘ﬂageiqs Consukas y Reportes 7
| PotabolodeSevicos  »|  Educakivos b

Personal Administiativo | Desanolo de Proyectos ~ » l

SeviiosdlPubico [ Vaks V]~ Poganoteca

Servicios del Sitio ]

Figura 9.143 Menu Varios.

1. En el menii <Mantenimiento> elija <Portafolio de Servicios> dando un clic,
luego seleccione la opcion <Varios>, aqui se desplegara otro menu donde tenemos
las siguientes opciones: Programoteca .

9.1.5.2 Abrir la Pantalla de Programoteca.

Si la opcioén a escoger es Programoteca, esta permitird ingresar archivos .Zip al servidor,
los cuales podran ser descargados por los usuarios. Contempla una serie de cédigos y
ejemplos de programacion en diferentes lenguajes.

O a——— =

Usuario: [M Dela, Canicn

[

Titalo:

Lenguaje: |

L_—}u_l

Descripcidn:

o [ 4
Estado: | _]

Fwevo | 8o | | @ |

Figura 9.144  Pantalla de Mantenimiento de Codigo Fuente,

. ; s , 3"z |Nuevo

1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton g_‘ el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro. El registro se graba con el Login del
Usuario que tiene iniciada la sesion.

2. Ingresara Titulo del Programa, el lenguaje de desarrollo, y una breve descripcion.

3. Para seleccionar el programa, presione el Botén = de Busqueda junto al texto de

Programa.

4. Aparecera una pantalla de seleccion de programa.
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2 x|
Buscar en: i _J Documents and Settings :J < @ o B3~
- __J Adrministrador | prototipo ) rcostray.zip
._fl || Administrador . THEVIPER _lproyecta visuakwinaz) ) imagelience10ocx, 2k
[ _ | All Users _ISistema Ferrihogar learnapi.zip
7 ;lAl Users. WINNT ;I Sistema Luminac PING.zip
[ " Jeditor _Iskin Proyecto SIIF MC.zip
critot | I Ganzalo _Itesis scanport.zip
.. ;]mgm Copypaste.zip Scanpuertos. zip
i;_{ | _linfosistema curso.zip Seminariol.z
ertoe B BTN 5 editor.zip skins_] Files/Folders in
=) |__Imetallica fplibraryactivex.zip turbocFF,
%; ¢ " Imusica hostnom2.zip vb_Acerca.zip
. | | | ]
3 e
i MHombre de
=) = archivo: |Scanpuenna.zb Ll I Abrir I
; Tipo de archivos:  [Farmato Zip (*.zip) =] Cancelar
= |

Figura 9.145

Pantalla de seleccién de Programa

Haga clic en el Boton <Abrir> para seleccionar el nombre del programa y cargarlo

en la pantalla de ingreso.

Para grabar el Registro debe dar clic en el boton
registro en la Base.

El archivo pasara a ser almacenado al Servidor.

Si no puede grabar se presentara el siguiente mensaje:

.r..-r-
| Grabar
ot

el cual ingresara el

Figura 9.146

Debe iniciar sesion en el servidor.

9. Debera acceder al servidor para poder grabar el archivo.

10. Una vez ingresado al servidor, podra realizar el almacenamiento del archivo.

9.1.5.1.1

Modificar Programa.

En esta opcion podemos hacer la modificacion de los registros ingresados.

%} Modificar

1. Se debera consultar el registro a modificar. Dar clic sobre el boton , a
continuacion se visualizara el siguiente mensaje
=
\‘.?) iDesea realmente modificar este registro..?
No
Figura 9.147  Esta seguro que desea Modificar el Registro
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: . ;m Grabar
2. Una vez ingresados los datos por pantalla, damos clicenel Boton == _______ ya

continuacion se presentara el siguiente mensaje.

Sistema de Administr ?' d X]

\I) Los datos Fueron modificados satisfactoriamente. .

Figura 9.148  Registro Modificado

9.1.5.1.2 Eliminacion de Programa.

En esta opcidn podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:
i . " Elirni
1. Consulte el registro deseado y luego presione el boton ij i

2. A continuacidn se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

=

:p iDesea realmente eliminar este registro..?

Mo | ‘

Figura 9.149  Desea Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.
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9.2. PERSONAL ADMINISTRATIVO

9.2.1 Objetivo
El ment permite dar mantenimiento a las diferentes opciones que maneja el area

Administrativa del PROTCOM Extension Samborondon. Entre estas opciones tenemos:
directivos con sus cargos y titulos, departamentos, reglamentos estudiantiles, etc.

Mantenimientos ]__F’_roc_ef%_ Consultas y Reportes

} Portafolio de Servicios o
‘| Personal Administrativo Tl l gargu_s;-_ - - _
‘ Servicios al Publico 3 Departamentos
Servicios del Sitio . Empresa '

Titulo Profesional
Persona
Directivos
Beglamentos

Resoluciones

Politicas de Reservacidn de Laboratorios

Figura 9.150 Menu Personal Administrativo.
9.3.1.1 Abrir la Pantalla de Cargos.
Se presenta la opcion de dar mantenimiento a la tabla de Cargos, en la cual se

almacenaran los cargos que los dirigentes de la ESPOL cumplen dentro de la
Institucion.

(Er— L1
Cargos
w1
Howmbre: l ]
5 | Nuevo J | [ | & sor J

Figura 9.151  Presentacion Pantalla de Cargos.

9.2.1.1.1 Ingresar cargos.

: i . _ & |Nuevo
1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton _____I el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.

. . ™ Grabar ; . . Cancelir|
2. Se activara el botéon =~ para ingresar el registro, y el boton L

para cancelar el ingreso del nuevo registro.

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.
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Sistema de Administraciong x|

\il) Los datos fueron guardados satisfactoriamente..

Figura 9.152 Ingreso Exitoso.

4. Debe ingresar en el campo descripcion sino se presentara el mensaje:

Sstcma de Adminiatiad x

' ‘_\ Por favor ingrese el Nombre del Cargo..

Figura 9.153  Ingrese el nombre del cargo

9.2.1.1.1 Modificar Cargos

En esta opcion podemos hacer la modificacion de los cargos ingresados.

: , . . ., &
1. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el boton =3 para
presentar la pantalla de consulta o presione F2. Haga doble clic sobre el registro que
desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

Listado de Cargos

Cadiao Carao =
Rectol d= Ia Eapol

Vice-Rector General de la Espol

Vice-Hector de Asuntos E studiantiles y Bienestar

Vice-Hector Administiativo Financisro

Director del Instituto de Tecrologias
Coatdinador General del Protcom
Cooidinadora Académica ds Protcom
Coordinacion de Capacitacion E ventos

Coardinacion de Dizatio Grafico
= e 3 —

foovonawn=
plolo|Nmio] s jwlof=)

L

Salir

Figura 9.154 Pantalla Consulta de Cargos.

{E} Modificar

2. Consultar el registro y dar clic sobre el boton
visualizaran el siguiente mensaje

, a continuacion se

B.S|

Figura 9.155  Esta seguro que desea Modificar el Registro

. . - 7 Grabar
3. Una vez modificados los datos por pantalla, presionamos el botéon ==y se

presentara el siguiente mensaje.
Setcma de Adminstsacinie x|

L) Lo datos Fumron nodficados satifactoramente. '

Figura 9.156 Registro Modificado
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9.2.1.1.1 Eliminacion Cargos.

En esta opcién podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

Elimni
1. Consulte el registro deseado y luego presione el botén _D__IE

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro
2l

\p iDesea realmente eliminar este registro..?

Figura 9.157  Desea Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.

9.2.1.2 Abrir la Pantalla de Departamentos.

Se presenta la opcion de dar mantenimiento a la tabla de Departamentos, en la cual se
almacenaran los departamentos existentes dentro del PROTCOM Extension
Samborondon.

#8 Departamentos ; ‘ : =10 x|

Departamentos

e [

Jefe del Departamenio
el —:Y

Nombre: I I

Nombre: l

.

Descripeidn:

Extensidn: :
’1@”"”“’ | | ‘I ‘{9 Salir

Figura 9.158  Presentacion Pantalla de Departamentos.

9.2.1.2.1 Ingresar Departamentos.

. ) } . 3"t |Nuevo
1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton = el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro. Debe también ingresar (Consultar) al

director del Departamento

: N ] Grabar . . , Cancelar
2. Se activara el boton =~ para ingresar el registro, y el boton il
para cancelar el ingreso del nuevo registro.

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.
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x

\1‘) Los datos fueron guardados satisfactoriamente. .

Figura 9.159  Ingreso Exitoso.
4. Debe ingresar en los campo descripcion sino se presentara el mensaje:

sistema de Administracion’ x|

! E Por favor ingrese el Nombre del Departamento. .

i

Figura 9.160 Ingrese el nombre del departamento

9.2.1.2.1 Modificar Departamentos.

En esta opcion podemos hacer la modificacion de los departamentos ingresados. |

1. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el boton £Y para
presentar la pantalla de consulta o presione F2. Haga doble clic sobre el registro que
desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

Listado de Departamentos R
Dapartamento: [ I
Cédiao Departamento Descripcién
1 Coordinacion 5 amborondén Desanallo de silios web del Protcor S amboronddn
2 S| Coordinacidn de Seminarios v Evd M aneja seminarios v eventos del Campus Sambotonddn.
= | 6| Control y Geslidén de proyectos  |Llevas acabo el control de proyectos de graduacidn
4 7|Web y Multimedia Lleva a cabo el desanollo de paginas web del Protcom.
5 §1Unidad de Servicios Informéticos | Se encarga de brindar Servicios Informéticos
5] E|EAMA Se encaiga de lo gue es la publicidad.
P

>

_ s |

Figura 9.161 Pantalla Consulta de Departamentos.

) , @ Modificar . y 8 . . , .
2. Al dar clic sobre el botdn i__, a continuacion se visualizaran el siguiente

mensaje
4
:5) éDesea realmente modificar este registro..?
Figura 9.162 Esta seguro que desea Modificar el Registro
; ; ; " Grabar
3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botéon == vy se

presentara el siguiente mensaje.
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Sistema de AdministraciGnigs x|

\i) Los datos fueron modificados satisfactoriamenta, ,

——

Figura 9.163  Registro Modificado

9.2.1.2.2 Eliminacion Departamentos.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

-
1. Consulte el registro deseado y luego presione el boton r' i

2. A continuacion se presentard el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

istcma de admitrac =

\?') iDesea realmente eliminar este registro,.?

Figura 9.164  Desea Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.

9.2.1.3 Abrir la Pantalla de Empresa.

Se presenta la opcién de dar mantenimiento a la tabla de Empresa en la cual se

almacenaran todas las Empresas que son clientes del PROTCOM Extension
Samborondon.

ol S—
con [ |
:

HNombre

sl |

Direceidn: | I

E-Mail: l I

) | | | @ = |

Figura 9.165  Presentacion Pantalla de Empresa.
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9.2.1.1.1 Ingresar Empresa.

. ; . , "¢ | Nuevo

1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton —J"‘ el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro. Debe ingresar el nombre del representante
de la empresa (Consultar).

: . [ Grabar . )
2. Seactivaraelbotébn == para ingresar el registro.

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Sistema de Administra -"-‘_- de

\%) Los datos fueron guardados satisfactoriamente..

Figura 9.166  Ingreso Exitoso.

4. Debe ingresar en el campo descripcion sino se presentard el mensaje:

Figura 9.167  Ingrese la empresa.

9.2.1.1.2 Modificar Empresa

En esta opcion podemos hacer la modificacion de las Empresas ingresadas.

1. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el botén Y para
presentar la pantalla de consulta o presione F2. Haga doble clic sobre el registro que

desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

Listado de Empresas

Empresa: l ]

Emprasa

Cedula Ruc
1 [0909778633  |0309778368001 lF'FlUTCDM ESPOL

Figura 9.168  Pantalla Consulta de Empresas.
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@ Modificar

2. Presione el botén , a continuacion se visualizard el siguiente mensaje

Sistema de Administra x

\‘?)- {Desea realmente modificar este registro..?

Figura 9.169 Esta seguro que desea Modificar el Registro

e

. ; .7 Grabar
3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton ==y se

presentara el siguiente mensaje.

sistema de Administracion x|

\i) Los datos fueron modificados satisfactoriamente..

Figura 9.170  Registro Modificado

9.2.1.1.2 Eliminacion Empresas.

En esta opcién podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:
) , | Eliminar
1. Consulte el registro deseado y luego presione el boton _jji :

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

sntema de Admnitrac .

\?‘) {Desea realmente eliminar este registro..?

&

Figura 9.171 Desea Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.
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9.2.1.4 Abrir la Pantalla de Titulo Profesional.

1. Se presenta la opcién de dar mantenimiento a la tabla de Titulo Profesional, en la
cual se almacenaran los titulos de los empleados de la ESPOL.

#4 Titulos Profesionales EiE =10
Titulo Profesional
cow [
Nowmbre: | J
Descripeidn: |-
4
Abreviatura: |’ |
4 |nuevo l I I I !(D Salir |

Figura 9.172 Presentacion Pantalla de Titulos.

9.2.1.4.1 Ingresar Titulos.

s . ¢ . 3¢ I Nuevo
1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton —J3 el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.

. . 7 Grabar , . ) Cancelar
2. Se activara el boton =" para ingresar el registro, y el boton i
para cancelar el ingreso del nuevo registro.

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Sistema de Administracian X |

-
\1‘) Los datos Fueron guardados satisfactoriamente. , l

Figura 9.173  Ingreso Exitoso.
4. Debe ingresar en el campo descripcidn sino se presentara el mensaje:

Sistema de Administraci "l"[:" ie 2

/ ! E Por Favor ingrese el Nombre del Titulo Profesional..

Figura 9.174 Ingrese el nombre del cargo

9.2.1.4.2 Modificar Titulos
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En esta opcion podemos hacer la modificacion de los titulos ingresados.

1. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el botén =* para
presentar la pantalla de consulta o presione F2. Haga doble clic sobre el registro que
desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

Listado de Titulos Profesionales S

Titalo: r ]

Cédiao Titulo Desciipcion -
1 1]|Sin Titulo Profesional Mirguna
2 2| Analsta de Sistemas Ninguna
3 3| Licanciada en Sistemas de Inforn] Ninguna
4 4] Tecndloge en Dizefio Gralico Ninguna
5 gﬁconumzta Minguna
6 jEI_Ir\gemem Comarcial Nirguna
7 7]Ingenien Industial Ninguna

B B|Ingeniero Electronico Ninguna s
[C—— ——y T~

A I al, 2 L e

= |

Figura 9.175 Pantalla de Consulta de Titulos Profesionales

{5;} Modificar ‘

2. Dar clic sobre el botén , @ continuacion se visualizaran el siguiente

mensaje

Figura 9.176  Esta seguro que desea Modificar el Registro

; ; ; T Grabar
3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton ==y se

presentara el siguiente mensaje.

\i) Los datos fusron modificadas satisfactoriamente. .

Figura 9.177  Registro Modificado

9.2.1.4.3 Eliminacion Titulos.

En esta opcion podemos hacer la eliminacién de los Registros de la Base:

; _ -
1. Consulte el registro deseado y luego presione el botén M‘i

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Sistema de Administr .‘ d |

\?I) éDesea realmente eliminar este registra..?

Figura 9.178 Desea Eliminar el registro
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3.

4.

Si Presiona Si el registro se eliminara.

Después de esta accion el registro estara eliminado.

9,2.1.5 Abrir la Pantalla de Persona.

Se presenta la opcion de dar mantenimiento a la tabla Persona, la cual albergara todos
los datos de los posibles usuarios del Sitio Web.

hi’ersonas { P
Persona
Tipo Identificacion:
ol — 5
Apellidos: L_ I
Nowbres: | J
Fecha Nacimiento: I j
Direceién: | ]
E-Mail: [ 1
Estado Civil: [ _] @ Masculino " Femenino
Tipo Persona: I _I
Titulo Profesional: ]
Es del Protcom: I :]
Estado: l _I

£ wevo | | & = |

Figura 9.179  Presentacion Pantalla de Persona.

9.2.1.5.1 Ingresar Persona.

1.

Para ingresar un Registro debe dar clic en el botén M el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro. Debe ingresar todos los datos de la persona,
la cédula debe ser real. El tipo de persona sera dependera a quien se este registrando
(profesor, foraneo, estudiante, etc.)

)

. , | Grabar ) '
Se activara el boton == para ingresar el registro.

Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

|

-
\l) Los datos fueron guardados satisfactoriamente..

Figura 9.180 Ingreso Exitoso.

Debe ingresar en los campo descripcion sino se presentara el mensaje:

Sistemade Adminatra x

! E Ingrese la direccion,por Favor
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Figura 9.181 Ingrese la direccion.

9.2.1.5.2 Modificar Persona.

En esta opcion podemos hacer la modificacion de las Personas ingresados.

1. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el boton =Y para
presentar la pantalla de consulta o presione F2. Haga doble clic sobre el registro que

desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

Apellidor: [ |
Céduls Apslidos . Nombres FechaNac. =]

1 [L01071034043] Armando Altamirang 1970-10-23

2 _0N01262370|Roblez Hugo Robeito 2002-10-23

3 06523186 Ramirez Avila Alberto Domingo 1961.03-01

4 _ 0301781135|Langarano Sienta Coldn 2002-10-23

5 _ 0903364255(Feno Miguel 1975-07-27

6 _ 0904918976 T acle Moisés 1970-10-23

7 __ 0904965563 F aytong Joige 197211115

8 __0905259743] S oldrzano Nayeth 2002-10-23

9 _ 0303770638|Mite B asurto Alberto 1975.07-27 o

a gg::q;,;£_u s Soaa oo

- .
Figura 9.182 Pantalla de Consulta Personas

% Modificar

2. Presione el boton , a continuacion se visualizara el siguiente mensaje

Figura 9.183  Esta seguro que desea Modificar el Registro

5 . ’ -'J: Grabar
3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton == vy se
presentard el siguiente mensaje.
x|

\i‘) Los datos fueron modificados satisfactoriamente. ,

|

Figura 9.184  Registro Modificado

9.2.1.5.3 Eliminacion Persona.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

: ) Elimi
1. Consulte el registro deseado y luego presione el botén M ;

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Sstcma de adminisraci =

\“?) <Desea realmente eliminar este registro..?

Figura 9.185  Desea Eliminar el registro
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3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estard eliminado.
9.2.1.6 Abrir la Pantalla de Directivos.

Se presenta la opcién de dar mantenimiento a la tabla de Directivos en la cual se
almacenaran todos los directivos que estan al frente de la Institucion.

=1
e [ g
Nombre: I J
Observacion: J
I
Directivos
Codigo Cargo Cédula
2 [ 2
| |
oo [ B | G | B | |

Figura 9.186  Presentacion Pantalla de Directivos.

9.2.1.6.1 Ingresar Division.

.

1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el botén iM el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro. El registro a dar mantenimiento en la
cabecera sera la division, y dentro de cada division, se va a registrar cada directivo
con su respectivo delegado.

-

| Grabar

2. Se activara el boton = para ingresar el registro.

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue

satisfactorio. i
ﬁll

-
\%‘) Los datos Fueron guardados satisfactoriamente. .

Figura 9.187  Ingreso Exitoso.

4. Debe ingresar en el campo descripcion sino se presentara el mensaje:

Sistema de Administrag x|

' E Por Favor ingrese el nombre de la divisién..
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Figura 9.188  Ingrese el nombre de la division

9.2.1.6.2 Modificar Division

En esta opcién podemos hacer la modificacion de las divisiones ingresadas.

1. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el boton =3 para
presentar la pantalla de consulta o presione F2. Haga doble clic sobre el registro que
desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

Listado de Divisiones de la Espol =

Dwvisién: | ]

C Divisién Descripcion

T|DIvISION PRINCIPAL Divisidn 1esponsabls de toda la Espol y las ress de tecnologias.
2|DIVISION GESTION ¥ COMTRO|Divisin encargada de s adnnstiacion de los proyectos que
3|DIVISION ACADEMICA ¥ CAPALE ncargada de brindar todo tipo da soporle al publica en general.
A|DMVISION DE ADMINISTRACION Division encargads de la admiristraciin de los laboratorios y

W

4] | LJ

s |

Figura 9.189 Pantalla de Consulta de Division

|

{;\‘ﬁ. Madificar

2. Presione el boton , @ continuacion se visualizara el siguiente mensaje.

sistema de Administrag x|

:\.’.) {Desea realmente modificar este registro..?

Figura 9.190  Esta seguro que desea Modificar el Registro

g

¥ Grabar

3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botéon =y se
presentara el siguiente mensaje.
o stemo de Adminstracén x|

\i) Los datos fueron modificados satisfactoriamente. .

|
Figura 9.191 Registro Modificado

9.2,1.6.3 Eliminaciéon Division.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

_ . -
1. Consulte el registro deseado y luego presione el boton M ;

2. A continuacidn se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro
=

\?) {Desea realmente eliminar este registro..?

Figura 9.192  Desea Eliminar el registro
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3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.

9.2.1.6.4 Ingresar Directivo.

: ; < . |30

1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton I_z_ (Nuevo) el cual prepara
la pantalla para ingresar un nuevo registro. Previamente debe consultar la divisién a
la cual va a estar asignado el directivo.

il

e

2. Se activara el botdn (Grabar) para ingresar el registro. Debe consultar el
cargo del directivo e ingresar su nombre.

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

sistema de Administraciol x| ‘

. [
\l) Los datos fueron guardados satisfactoriamente. .

Figura 9.193  Ingreso Exitoso.

4. Debe ingresar en el campo descripcion sino se presentara el mensaje:

Sistema de Administracion Xl

! E Por favor debe ingresar el Cargo del Directivo..

Figura 9.194  Ingrese el cargo.

9.2.1.6.5 Modificar Directivo.

En esta opcion podemos hacer la modificacion del directivo ingresado.

Directivos

Cédico Caigo Cédula =

3 3] ... [Vice-Rector de Asuntos E studiantiles y Bienestar 0503364265 Ing. Miguel

4 4| ... [Vice-Rector Administrativo Financiero 0304365963 Ing Jorge F

5 5| ... |Director del Instituto de Tecnologias 0901781195 Ing. Coldn L

[ &| ... |Coardinador General del Protcom 0905253743 MBA. Nayel

7] ... [Coordinadora Académica de Protcom 1700842869| MB&, Ruth
‘l v
4 | ]

D)8 G 0 x|

Figura 9.195  Seleccione el registro a modificar.

1. Primero debera consultar la Division. . Marque el registro a modificar haciendo clic
it ™
con el Mouse el la primera columna (numerada). Presione el botdn _ﬁ_
(Modificar), a continuacion se visualizara el siguiente mensaje
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Sistema de AdminiStra Ee: Xl

\?) iDesea realmente modificar este registro..?

Figura 9.196 Esta seguro que desea Modificar el Registro

2. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botoén
presentara el siguiente mensaje.

Sistema de Administraciin de P ﬂ|

\i‘-) Los datos fusron modificados satisfactoriamenite. .

Figura 9.197  Registro Modificado

9.2.1.6.6 Eliminacion Directivo.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

1. Marque el registro deseado y luego presione el boton i:i (Eliminar).

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Sistema de Administraci x|

3) <Desea realmente eliminar este registro,,?

o | t

Figura 9.198  Desea Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.

9.2.1.6.7 Ingresar Delegado.

1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el botén ked (Nuevo) en la ultima
columna, el cual presenta la pantalla para ingresar un nuevo delegado. Previamente
debe consultar la division a la cual va a estar asignado el directivo. En la pantalla

: |%E . ,
presione el boton @ (Nuevo) para ingresar un registro.
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4 Delegados i 4
Delegados
Cadigo Carao Cédula
1 ... | Secretana 10909433745 ISllaUaixi Catutd
4] | »

£ ] |

{;I)Sdr_!

Figura 9.199 Pantalla de ingreso de delegados de un directivo.

s

2. Se activara el boton (Grabar) para ingresar el registro. Debe consultar el
cargo del delegado e ingresar su nombre.

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue ‘
satisfactorio.

Sistema de Administracid x|

-
\11) Los datos fueron guardados satisfactoriamente. .

Figura 9.200 Ingreso Exitoso.
4. Debe ingresar en el campo descripcion sino se presentara el mensaje: ‘

Sistema de Administracl x|/

1 ' E Por favor debe ingresar el Cargo del Directivo..

Figura 9.201 Ingrese el cargo.

9.2.1.6.8 Modificar Delegado.

En esta opcion podemos hacer la modificacion del delegado ingresado.

(€4 Dclegados SIS x|
Delegados

el Seciataria 0909483745 | Sita.Daixi Catuto)
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Figura 9.202  Seleccione el registro a modificar,

1. Marque el registro a modificar haciendo clic con el Mouse el la primera columna

(numerada). Presione el boton P (Modificar), a continuacion se visualizara el

siguiente mensaje
J

\?1) {Desea realmente modificar este registro..?

Figura 9.203 Esta seguro que desea Modificar el Registro

2. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton (Grabar) y

se presentara el siguiente mensaje.

Sistema de Administracid x||

\i‘) Los datos fueron modificados satisf actoriamente, .

Figura 9.204 Registro Modificado

9.2.1.6.9 Eliminacion Delegado.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

1. Marque el registro deseado y luego presione el boton Ij (Eliminar).

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

3
:5) iDesea realmente eliminar este registro,.?

o

Figura 9.205 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Despucs de esta accion el registro estara eliminado.
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9.2.1.7 Abrir la Pantalla de Reglamentos.

Se presenta la opcion de dar mantenimiento a la tabla de Reglamentos en la cual se
almacenaran todos los reglamentos que rigen en la Institucion.

‘€8 Reglamentos TS =1 %]
Reglamento
e [
Titulo: [ ]

Consideraciones:

Titulo

| |
o] s G| | @ =

Figura 9.206  Presentacion Pantalla de Reglamentos.

9.2.1.7.1 Ingresar Reglamento.

1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton LNUEW_, el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro. El registro a dar mantenimiento en la
cabecera serd la titulo del reglamento, y dentro de cada reglamento, se va a registrar
cada titulo con su respectivo articulo.

, . | Grabar : :
2. Seactivarael boton > para ingresar el registro.

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue

satisfactorio.
& i
\::-) Los datos fueron guardados satisfactoriamente..

Figura 9.207 Ingreso Exitoso.

4. Debe ingresar en el campo descripcion sino se presentara el mensaje:

x

! E Por Favor ingrese el titulo del reglamenta..

Figura 9.208 Ingrese el titulo del reglamento
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9.2.1.7.2 Modificar Reglamento

En esta opcion podemos hacer la modificacion de los reglamentos ingresados.

; g , , §I{.&I"flcudilticar
1. Primero debera consultar el reglamento. Presione el boton > a
continuacion se visualizara el siguiente mensaje

Figura 9.209 Esta seguro que desea Modificar el Registro

. T Grabar
2. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton ==y se

presentara el siguiente mensaje.

Sistema de Administraci x|

\i) Los datos fusron modficados satisfactoriamente..

Figura 9.210  Registro Modificado

9.2.1.7.3 Eliminacion Reglamento.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

Elirnil
1. Consulte el registro deseado y luego presione el botén M '

2. A continuacidn se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro
=l

\?.) éDesea realmente eliminar este registro..?

Figura 9.211 Desea Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.

9.2.1.7.4 Ingresar Titulo.

1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el botén L= (Nuevo) el cual prepara
la pantalla para ingresar un nuevo registro. Previamente debe consultar el
reglamento al cual va a estar asignado el titulo.
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—ary

e

2. Se activara el boton

(Grabar) para ingresar el registro.

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Sistema de Administraci x|

\1‘) Los datos fueron guardados satisfactoriamente.. |

Figura 9.212  Ingreso Exitoso.
4. Debe ingresar en el campo descripcion sino se presentara el mensaje:

x|

! E Por Favor ingrese el Titulo del Tema..

Figura 9.213 Ingrese el titulo.

9.2.3.7.5 Modificar Titulo.

En esta opcién podemos hacer la modificacion del tema ingresado.

Temas

Titulo
1 Primera Regla D

[

Figura 9.214  Seleccione el registro a modificar.

3. Primero debera consultar el Reglamento. Marque el registro a modificar haciendo

clic con el Mouse el la primera columna (numerada). Presione el botén P
(Modificar), a continuacion se visualizara el siguiente mensaje

sistema de Adminits 2

\?1) {Desea realmente modificar este registro,.?

W |

Figura 9.215  Esta seguro que desea Modificar el Registro
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o

4. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botén
presentara el siguiente mensaje.

sistema de Administrac x|

\i[) Los datos Fueron modificados satisfactoriamente.

Figura 9.216  Registro Modificado

9.2.3.7.6 Eliminacion Titulo.

En esta opcién podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

1. Marque el registro deseado y luego presione el botén ij (Eliminar).

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

sistema de Administracl |

\?‘) <Desea realmente eliminar este registro..?

b | ‘

Figura 9.217 Desea Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.

9.2.3.7.7 Ingresar Articulo.

1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el botén lEed (Nuevo) en la ultima
columna, el cual presenta la pantalla para ingresar un nuevo delegado. Previamente
debe consultar el reglamento al cual va a estar asignado. En la pantalla presione el

boton (Nuevo) para ingresar un registro.

8 Articulos P s g |

2 |
S |

Figura 9.218 Pantalla de ingreso de articulos de un reglamento.
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el

2. Se activara el boton (Grabar) para ingresar el registro.

3. Una vez realizado el ingreso se presentard el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

\i-) Los datos fueron guardados satisfactoriamente. ,

Figura 9.219  Ingreso Exitoso.

4, Debe ingresar en ¢l campo descripcion sino se presentara el mensaje:

! E Por Favor ingrese el Articulo. .

Figura 9.220  Ingrese el Articulo.

9.2.3.7.8 Modificar Articulo.

En esta opcion podemos hacer la modificacion del Articulo ingresado.
=101 x]

Articulo

1 [MNo Fumar en clases

@ Salir

Figura 9.221 Seleccione el registro a modificar.

1. Marque el registro a modificar haciendo clic con el Mouse el la primera columna

(numerada). Presione el boton o)
siguiente mensaje

(Modificar), a continuacion se visualizara el
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Sistema de Administrag x|
\?‘) iDesea realmente modificar este registro..?

Figura 9.222 Esta seguro que desea Modificar el Registro

e

f

2. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton ——— (Grabar) y

se presentara el siguiente mensaje.

sistema de Administracion x|

-
\5) Los datos fueton modificados satisfactoriamente, . |
|

Figura 9.223 Registro Modificado

9.2.3.7.9 Eliminacion Articulo.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

-
1. Marque el registro deseado y luego presione el botén i—j (Eliminar).

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Sistemo de Administzad 4

\?‘) {Desea realmente eliminar este registro..?

Figura 9.224  Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.
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9.2.1.8 Abrir la Pantalla de Resoluciones.

Se presenta la opcion de dar mantenimiento a la tabla de Resoluciones en la cual se
almacenaran todas las resoluciones que rigen en la Institucion.

8 Resoluciones SR =1 1%
Resolucion
N Y
Descripeidn: =3
Facha Resobucién: [ J
Resoluciones T Intsgrantes ]
Resolucion
z'al\luevo l J J \(’D Salir 1

Figura 9.225  Presentacion Pantalla de Resoluciones.

9.2.1.8.1 Ingresar Resolucion.

: . i ; 3¢ |Muevo
1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton “j;J el cual prepara la

pantalla para ingresar un nuevo registro. El registro a dar mantenimiento en la
cabecera sera la resolucidn, y dentro de cada uno, se va a registrar cada resolucion y
los integrantes.

; " '-’_ Grabar ; :
2. Seactivarael boton =~ para ingresar el registro.

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue

satisfactorio. ’
Sistema de Administrackl X

\]‘-) Los datos fueron guardados satisfactoriamente..

Figura 9.226  Ingreso Exitoso.

4. Debe ingresar en el campo descripeion sino se presentarad el mensaje:

Figura 9.227  Ingrese la descripcion
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9.2.1.8.2 Modificar Resolucion

En esta opcién podemos hacer la modificacion de las resoluciones ingresadas.

\Zz} Modificar

1. Primero deberd consultar la resolucion. Presione el boton > |
continuacién se visualizara el siguiente mensaje
x

. o +
\;n’) {Desea realmente modificar este registro..?

Figura 9.228 Esta seguro que desea Modificar el Registro

. . ) T Grabar
2. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton ==y se
presentara el siguiente mensaje.
Sistema de Adminisraci x|

|
\l‘) Los datos fueron modificados satisfactoriamente. .

\
Figura 9.229 Registro Modificado

9.2.1.8.3 Eliminacion Resolucion.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

2 . . Elirni
1. Consulte el registro deseado y luego presione el boton M )

2. A continuacidn se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro
Sistema de Administra x|

\‘?) iDesea realmente eliminar este registro..?

Figura 9.230 Desea Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.

9.2.1.8.4 Ingresar Detalle Resolucion.

afkg .

1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el botén Q (Nuevo) el cual prepara
la pantalla para ingresar un nuevo registro. Previamente debe consultar la resolucion
a la cual va a estar asignado el detalle.

o
[

Y

2. Se activara el boton (Grabar) para ingresar el registro.
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Resoluciones T Integrantes

Resolucién
1 [Aprobados ]

] I

Figura 9.231 Ingrese los datos.

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue

satisfactorio. ||

\i‘) Los datos fueron guardados satisfactoriamente..

Figura 9.232 Ingreso Exitoso. |

4. Debe ingresar en el campo descripcion sino se presentard el mensaje:
[Sistema de Administrag x|

! E Por Favor ingrese la resolucién tomada. .

Figura 9.233  Ingrese la resolucion.

9.2.3.8.5 Modificar Detalle Resolucion.
En esta opcion podemos hacer la modificacion de la resolucion ingresada.

1. Primero deberd consultar la resolucién. . Marque el registro a modificar haciendo

‘ clic con el Mouse el la primera columna (numerada). Presione el boton _‘3\_
| (Modificar), a continuacion se visualizara el siguiente mensaje

‘ Sistema de Administrach =

| \?‘) iDesea realmente modificar este registro..?

Figura 9.234  Esta seguro que desea Modificar el Registro

Y

2. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton ——  y se
presentara el siguiente mensaje.
Sstcma de Administrackt x

1) Los datos fusron modficados satisfactoriaments..

Figura 9.235  Registro Modificado
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9.2.3.8.6 Eliminacion Detalle Resolucion.

En esta opcién podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

1. Marque el registro deseado y luego presione el boton Tj (Eliminar).

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Figura 9.236 Desea Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.

9.2.3.8.7 Ingresar Integrante.

1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el la pestaiia de Integrantes . Previamente
debe consultar al resolucion al cual va a estar asignado. En la pantalla presione el

e , :
boton ’”_1 (Nuevo) para ingresar un registro.

S

2. Se activara el boton

(Grabar) para ingresar el registro.

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue

ST, Admiistroin x

-
\l) Los datos Fueron guardados satisfactariamente..

Figura 9.237 Ingreso Exitoso.

4. Debe ingresar en el campo descripcion sino se presentara el mensaje:
x|

1 \  Por favor ingrese s persona que particpo en la resclucién tomad..

Figura 9.238 Ingrese los datos.

9.2.3.8.8 Modificar Integrante.

En esta opcion podemos hacer la modificacion del integrante ingresado.
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Rescluciones T Integrantes ]

Cédiao Intearante
09174058 Carrion, Delia Coordinadora S ambo)

A %8 ¥

Figura 9.239 Seleccione el registro a modificar.

1. Marque el registro a modificar haciendo clic con el Mouse el la primera columna

%

(numerada). Presione el boton (Modificar), a continuacion se visualizara el

siguiente mensaje
sistema de Administrag s

\?‘) {Desea realmente modificar este registro..?

no |

Figura 9.240 Esta seguro que desea Modificar el Registro
2. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton —— (Grabar) y
se presentara el siguiente mensaje.

5t de Administrag x|

\i‘) Los datos fueron modificados satisfactoriamente. .

Figura 9.241 Registro Modificado

9.2.3.8.9 Eliminacion Integrante.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

1. Marque el registro deseado y luego presione el botén i:] (Eliminar).
2. A continuacion se presentard el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

sistema de Administra xl

\‘:’) éDesea realmente eliminar este registro,.?

Figura 9.242 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.
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9.2.1.9 Abrir la Pantalla de Politicas de Reservacion de Laboratorios.

Se presenta la opcion de dar mantenimiento a la tabla Politicas de reservacion, para que
los estudiantes estén informados sobre las condiciones de uso de laboratorios.

B4 Politicas de Reservacién de Laboratorios
Politica de Reservacién de Laboratorios

g -

'_ljmll - J | ! ‘ _(_1) sa

Figura 9.243 Presentacion Pantalla de Politicas de reservacion.,

9.2.3.9.1 Ingresar Politica.

. . . , 3¢ |Nuevo

1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton .L__l el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro. Debe ingresar las reglas y condiciones de
uso de los laboratorios.

-

. ) *| Grabar . :
2. Seactivarael boton = para ingresar el registro.

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

\l) Los datos fueron guardados satisfactoriamente., |

4

4. Debe ingresar en el campo descripcidn sino se presentara el mensaje:
Sistema de Adminstraciond x

!) Por favor ingrese la Descripcion de la Politica de Reservacion. .

Figura 9.244 Ingreso Exitoso.

Figura 9.245 Ingrese la descripcion.

9.2.3.9.2 Modificar Politica.
En esta opcion podemos hacer la modificacion de las Politicas ingresados

4
. ; s : . \;\ Modificar
1. Primero debera consultar la politica. Presione el boton sl
se visualizara el siguiente mensaje

, 4 continuacion
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Sistema de Administra x|

\?I) ¢Desea realmente modificar este registro,.?

Figura 9.246  Esta seguro que desea Modificar el Registro

2. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton
presentara el siguiente mensaje.

sistema de Administrack x|

\i'.‘) Los datos fueron modificados satisfactoriamente. . ‘

Figura 9.247  Registro Modificado

9.2.3.9.3 Eliminacion Politica.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

. . |74 emi
1. Consulte el registro deseado y luego presione el botén M :

" Grabar

y se

2. A continuacion se presentard el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Figura 9.248 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.
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9.3. SERVICIOS AL PUBLICO

9.3.1 Objetivo

El ment permite dar mantenimiento a las diferentes opciones que el maneja el area de ‘
Servicios al Publico que maneja el PROTCOM Extension Samborondon. Entre estas
opciones tenemos: seminarios, certificados, catalogos, etc.

Mantenimientos | Procesos  Consultas y Reportes

Portafolio de Servicios »

Peisonal Administrative— » Ii

SevioiosalPublico 0| Cetfficadss  »| 2 Planficacion
Servicios del Sitio » | CatdogoDigtal Reqistros
Clientes ‘ Observaciones

’ Eventos

Figura 9.249 Meni Servicios al Pablico.

9.3.1.1 Abrir la Pantalla de Planificacion de Certificados.

Se presenta la opcion de dar mantenimiento a la tabla de Certificados, en la cual se
almacenaran los certificados que el PROTCOM Extension Samborondon emite en sus
Cursos. (BB Plonificacion de Cortificadas -1

R —

Hambre Aplic acion=s ool WEB (D suca)

Dirigide

|
B |
I
|

ar chdigos HTML

Sbjativos: Crmacion u
1 come publicadores. Flath w/o

Raquarimiento; [[Fars obdaner poile comiiomo debo tener W miomme de 130 haree.

Seminarios
Serninario: R AR e -

Fechalmicio: | Mater .17 de Agotto de 2004 | Estedo [ =]

Heraries
Coxmaa Frotesor Hota Codiao Laboratd

= 1

Girosnex| (s |

Figura 9.250  Presentacion Pantalla de Certificados.

9.3.1.1.1 Modificar Certificado.

En esta opcion podemos hacer la modificacion de la fecha y el estado de los certificados
ingresados en la pantalla de registro de certificados.
, i " ; p {?\ Modificar
1. Primero debera consultar los certificados. Presione el boton _L, a
continuacion se visualizara el siguiente mensaje
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Sistema de Adminis! ',I' : =]

\?i) iDesea realmente modificar este registro..?

Figura 9.251 Esta seguro que desea Modificar el Registro

e

. . . ! Grabar
2. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton ==y se
presentara el siguiente mensaje.

\i',) Los datos fueron modificados satisfactoriamente. .

Figura 9.252  Registro Modificado

9.3.1.1.3 Ingresar Horario.

1. Previamente debe haber seleccionado el Certificado y el Seminario al que se le va a
ingresar el horario.

9
2. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton Q (Nuevo) el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.

3. Ingresara el nombre del profesor, el o los horarios, el laboratorio en el que se dictara
el curso y los dias que durara.

=t
7

4. Para grabar el Registro debe dar clic en el boton (Grabar) el cual ingresara el

registro en la Base y se presentara el siguiente mensaje.

Figura 9.253 Ingreso Exitoso.

5. Debe ingresar en el campo descripcion sino se presentara el mensaje:

! 5 Por Favor ingrese el Laboratorio.

Figura 9.254 Ingrese los datos.

PROTCOM Capitulo 9 — Pagina 86 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Administracion del Portal Protcom Samborondon(SAPP)

9.3.1.1.3 Modificar Horario.

En esta opcidn podemos hacer la modificacion de los horarios ingresados al certificado.
Para esto debemos marcar el registro a modificar.

Profesor

g ] Canidn, Defia

Figura 9.255  Horarios del Certificado

1. Marque el registro deseado haciendo clic en la primera columna y luego de clic

=
sobre el boton (Modificar), a continuaciéon se visualizara el siguiente
mensaje

Figura 9.256 Esta seguro que desea Modificar el Registro

2. Una vez ingresados los datos por pantalla, damos clic en el Boton ——— (Grabar) y
a continuacion se presentara el siguiente mensaje.
Sistema de Administracide X

.
\l‘) Los datos Fueron modificados satisfactoriamente. .

Figura 9.257  Registro Modificado

9.4.1.4.2 Eliminacion Horario.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

1. Marque el registro deseado haciendo clic en la primera columna (numerada) y luego

presione el botén LJ (Eliminar)

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro
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sstema de Adminatr B

:3) {Desea realmente eliminar este registro..?

Figura 9.258 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estard eliminado.

9.3.1.2 Abrir la Pantalla de Registro de Certificados.

Si la opcién a escoger es Mantenimiento de Registro de Certificados, se dard
mantenimiento a la tabla que contempla los registros.

€ Certificados BT =10 x|
=]
Ka,
Objetivos: ; l
|
anunri.nu-nka:l ]
Seminarios
Nombre Descripcidn Dur
4 »
3’3] Nuevo j | | | I (D Salir '

Figura 9.259  Pantalla de Mantenimiento de Registros de Certificados.

9.3.1.2.1 Ingresar Registros.

L

. . : . sfa MNuevo
Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton ¢ el cual prepara la

pantalla para ingresar un nuevo registro.

. . "_;. Grabar ' ) " 32 Cancelar
Se activara el boton = para ingresar el registro, y el botén
para cancelar el ingreso del nuevo registro.

Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.
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Sistema de Administracio x|

w2

\i) Los datos fueron guardados satisfactoriamente. ,

Figura 9.260  Ingreso exitoso.

4. Debe ingresar en los campos sino se presentara el mensaje:

1 E Par favor ingrese a quien va Dirigido el Certificado..
L]

Figura 9.261 Ingrese los datos completos.

9.3.1.2.2 Eliminacion Registros.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

| Eliminar
1. Consulte el registro deseado y luego presione el botén B—,

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Figura 9.262  Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminara. Si el registro esta relacionado, este no sera
eliminado.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.

9.3.1.2.3 Modificar Registros.

En esta opcion podemos hacer la modificacion de los registros ingresados.

1. Primero debe consultar el certificado a modificarle el seminario. Haga clic sobre el

botén =& para presentar la pantalla de consulta o presione F2. Haga doble clic sobre

el registro que desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.
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' ) @Madiﬁcar . . o o
2. Dar clic sobre el boton , a continuacion se visualizaran el siguiente
mensaje

Figura 9.263  Esta seguro que desea Modificar el Registro

; . L . Grabar
3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton =y se

presentara el siguiente mensaje.

-
\1) Los datos fueron modificados satisfactoriamente..

Figura 9.264  Registro Modificado

9.3.1.2.4 Ingresar Seminarios.

En esta opcion podemos ingresar los seminarios que se dictan dentro de cada
certificado.

B Certificados

=10 2]

Cédigo: 1 ._-_‘|

Hombre Esistenie de Computacion Mivel Avanzada ]

Dixigido [A perconas engan Conocientos an compulacion y que desean nglesar a ests amplo |~ |
campo de la infomatica

Cibjativos: Entrenar al partic y &l maneio de 10z plogiamas de mayor Lso, amphando sus |
capacidades: de lr-uham ql aptender los principales pagquetes de p-lcw:lwmn que trabajan bao
i s

Requarimisnto: [Fara oblener eite ceililicado debe tsner un minimo de 150 horas |

Mombre Descripcion Dour.

Word. Excel Basico a | Ninguna

E xcel Aphoada o las Finanzas

E] % |

ate | MNusva I I g modicar| [T ewminar | fhy  sair ‘

Figura 9.265  Mantenimiento de detalle del certificado consultado.

Los datos de los seminarios se manejan como cualquier mantenimiento, pero se utiliza

la barra de herramientas que esta ubicada en la parte baja del cuadro de consulta para
los respectivos mantenimientos.

Figura 9.266  Barra para mantenimiento de detalle.
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9.3.1.3 Abrir la Pantalla de Observaciones.

Se presenta la opcion de dar mantenimiento a la tabla de Observaciones, en la cual se
planifica las observaciones de los seminarios.

Observacién

e []ul

Descapeidn:

| G @ 5| @

Figura 9.267 Presentacion Pantalla de Observaciones.

9.3.1.3.1 Ingresar Observaciones.

3" |Nuevo ‘

1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el botén el cual prepara la

pantalla para ingresar un nuevo registro.

: , "J‘ Grabar . . , 28 Cancelar
2. Se activara el boton .= para ingresar el registro, y el boton
para cancelar el ingreso del nuevo registro.

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

-
\l) Los datos fueron guardados satisfactoriamente,

Figura 9.268  Ingreso Exitoso.

4. Debe ingresar en el campo descripcion sino se presentara el mensaje:

! \ Por Favor ingrese la Descripcion de la Observacidn.,
Aceptar

Figura 9.269 Ingrese el descripcion de la observacion

9.3.1.3.2 Modificar Observaciones

En esta opcion podemos hacer la modificacion de las observaciones ingresadas a los
certificados.

1. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el boton = para
presentar la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el
registro que desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.
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{{:} Modificar

2. Dar clic sobre el boton , a continuacion se visualizaran el siguiente

mensaje
sistema de Adminste B
\?‘) iDesea realmente modificar este registro..?
No I
Figura 9.270  Esta seguro que desea Modificar el Registro
. . i J Grabar
3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botén ==y se
presentara el siguiente mensaje.
istema de Administracl x||
\i‘) Los datos fu dificad isf

Figura 9.271 Registro Modificado

9.3.1.3.3 Eliminacion Observaciones.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

Eliminar
1. Consulte el registro deseado y luego presione el boton Ll

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Figura 9.272  Desea Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Despues de esta accidn el registro estara eliminado.
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9.3.1.4 Abrir la Pantalla de Catalogo digital.

1. Se presenta la opcion de dar mantenimiento a la tabla de Catalogo Digital, en la cual
se planifica los Catalogos Digitales

#§ Catdlogo Digital e =l X
Catilogo Protcom
e Y
Descripeién: -]
|
Fecha Publicacién: | J
URL: | |

Figura 9.273 Pantalla de Catilogo Digital.

9.3.1.4.1 Ingresar Catalogo.

; ; ; ; 52 | Nuevo ‘
1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton Ej el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.

) . 7 Grabar . , 32 cancelar
2. Se activara el boton == para ingresar el registro, y el botén
para cancelar el ingreso del nuevo registro.

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Sistema de Adminis! :‘:'.-f:}'; ; .E‘J

\l) Los datos Fueron guardados satisfactoriamente. .

Figura 9.274  Ingreso Exitoso.

4. Debe ingresar en el campo descripcion sino se presentara el mensaje:

! E Por favor ingrese la Descripcion del Catalogo.

Figura 9.275  Ingrese la descripcion del catilogo

9.3.1.4.2 Modificar Catalogo
En esta opcién podemos hacer la modificacion de los registros ingresados.

1. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el boton £ para
presentar la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el
registro que desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.
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@ Modificar

2. Dar clic sobre el botdn
mensaje

, a continuacion se visualizaran el siguiente

Figura 9.276 Esta seguro que desea Modificar el Registro

. " T | Grabar
3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botén ="y se

presentara el siguiente mensaje.

é) Los datos fueron modificados satisfactoriamente, ,

Figura 9.277 Registro Modificado

9.3.1.4.3 Eliminacion Catilogo.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

B i
1. Consulte el registro deseado y luego presione el boton M

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Sitemo de Administa |

\?) {Desea realmente eliminar este registro..?

|

Figura 9.278  Desea Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.
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9.3.1.5 Abrir la Pantalla de Clientes.

Se presenta la opcion de dar mantenimiento a la tabla de Cliente, en la que se ingresan a
los clientes para los cuales el PROTCOM Extension Samborondon a desarrollado un
Proyecto.

Tipo Cliente:

i’aNuevo j ’ ‘ ’ {_9 Salir

Figura 9.279  Presentacion Pantalla de Clientes.

L

9.3.1.5.1 Ingresar Clientes.

; g ” . ¢ N
1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el botén é‘j “ el cual prepara la

pantalla para ingresar un nuevo registro.

y i W] Grabar . . , Cancelar
2. Se activara el boton -~ para ingresar el registro, y el boton &
para cancelar el ingreso del nuevo registro.

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Sistema de Administras X

-
\E) Los datos fueron guardados satisfactoriamente.. |

4. Debe ingresar en el campo descripcion sino se presentara el mensaje:

Figura 9.280 Ingreso Exitoso.

Sistema de Administra x|

! E Por Favor ingrese el Nombre del Cliente. .

Figura 9.281 Ingrese el nombre del cliente
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9.3.1.5.2 Modificar Clientes
En esta opcion podemos hacer la modificacion de los registros ingresados.

1. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el boton =Y para
presentar la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el
registro que desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

| G modicar T S
2. Dar clic sobre el boton , a continuacion se visualizaran el siguiente
mensaje
Figura 9.282 Esta seguro que desea Modificar el Registro
3 . g "M_ Grabar
3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton ==y se

presentara el siguiente mensaje.

-
\1‘) Los datos fueron modificados satisfactoriamente. .

Figura 9.283 Registro Modificado

9.3.1.5.3 Eliminacion Clientes.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

Eliminar
1. Consulte el registro deseado y luego presione el boton L—j

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

:\.’) éDesea realmente eliminar este registro..?

®

Figura 9.284  Desea Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.
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9.3.1.6 Abrir la Pantalla de Eventos.

Se presenta la opcion de dar mantenimiento a la tabla de Evento, en la que se ingresan a
los todos los eventos que pasaran proximamente en el PROTCOM Extension
Samborondon.

Evento

we gl

Descripeidn: _J

Fecha del Evento: r J

Logar: |

Estado: ‘ J

g‘al\luevn | ‘ J w Salir j

Figura 9.285 Presentacion Pantalla de Eventos.

9.3.1.6.1 Ingresar Eventos.

. . ; . é'a MNuevo
1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton ~&
pantalla para ingresar un nuevo registro.

, , T Grabar . . ) Cancelar'
2. Se activara el botébn == para ingresar el registro, y el botén e
para cancelar el ingreso del nuevo registro.

el cual prepara la

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Figura 9.286  Ingreso Exitoso.

4. Debe ingresar en el campo descripcion sino se presentara el mensaje:

! 5 Por Favor ingrese la descripcion del Evento..
-

Figura 9.287 Ingrese la descripcion del evento
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9.3.1.6.2 Modificar Eventos
En esta opcion podemos hacer la modificacion de los registros ingresados.

1. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el boton % para
presentar la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el
registro que desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

'iz;} Madificar

2. Dar clic sobre el boton
mensaje

, a continuacién se visualizaran el siguiente

Figura 9.288 Esta seguro que desea Modificar el Registro
3 ; ; 'J-_ Grabar
3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton ==y se

presentara el siguiente mensaje.

\i) Los datos fueron modficados satisfactoriamente...

Figura 9.289 Registro Modificado

9.3.1.6.3 Eliminacion Eventos.

En esta opcion podemos hacer la eliminacién de los Registros de la Base:

Eliminar
1. Consulte el registro deseado y luego presione el boton I—]—/

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Figura 9.290  Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.
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9.4. SERVICIOS DEL SITIO

9.4.1 Objetivo

El menu permite dar mantenimiento a las diferentes opciones que el maneja el area de
Servicios del Sitio que maneja el PROTCOM Extension Samborondoén.Entre estas
opciones tenemos: Anuncios, Curriculum, Noticias, Foros, Solicitud de Personal, etc.

Mantenimientos  Procesos

Portafolio de Servicios >

Consultas y Reportes

Personal Administrativo >
> [
Servicios del Sitio 3

Servicios al Publico

—_——

Figura 9.291

| =] Anuncios

Cummiculum Vitae

Foros de Discusidn

Clasificiones de Foros de Discusidn
Preguntas al Foro de Discusidn

Besponder Preguntas del Foro de Discusién
Noticias T.|

Recurso Humano disponible

Solicitud de Peisonal

Tip's Academicos

Menu Servicios del Sitio.

9.4.1.1 Abrir la Pantalla de Anuncios.

Se presenta la opcion de dar mantenimiento a la tabla de Anuncios, en
ingresan a los todos los eventos que hayan realizado en el PROTCOM Extension

Samborondon

la que se

£8 Anuncios del Sitio =101 x|
_l
=
J

Foto Pequefia: | _I I J

Foto Grande: | —l W —J

Fecha Publicacién: |— _J

Estado: [ ]

3"t |Nueve ‘ [ 1 {p SalirJ
Figura 9.292 Presentacion Pantalla de Anuncios.

9.4.1.1.1 Ingresar Anuncios.

1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton &

% |Muevo

pantalla para ingresar un nuevo registro.

‘ el cual prepara la

PROTCOM
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. ) Graber . ) ) b o Cancelar‘
2. Se activara el boton = para ingresar el registro, y el boton
para cancelar el ingreso del nuevo registro.

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

\1‘) Los datos fueron guardados satisfactoriamente. .

Figura 9.293  Ingreso Exitoso.

4, Debe ingresar en el campo descripcion sino se presentara el mensaje:

1 E Por Favor ingrese el Detalle del Anuncio. .
.

Aceptar
Figura 9.294 Ingrese el detalle del anuncio

9.4.1.1.2 Modificar Anuncios
En esta opcion podemos hacer la modificacion de los registros ingresados.

1. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el boton = para
presentar la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el
registro que desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

150 de anuncios T

Titulo I] [

Cdédiao Titulo Detalle
1)|Graduscicn de ESPOL - Protcom|La Extension Protcom S amborodon ya cuenta con su primats grad)
2|Destile por las calles Sambotondd Los alumnos del Protcom E stensién Sambarondén an representac
3|Agasa0 Navideno a Ninos del C4 Piolcom Samboiondén biinda todoz Ios afins » Ia nifiez de su comt
4] Exposicidn de Amnnos del PROT|Los estudiantes de la extensién te prepaian para poder reahzan ex)

BWN -

4] | »

Salic

Figura 9.295  Consulta del Anuncio

{g} Modificar

2. Dar clic sobre el boton

, a continuacion se visualizaran el siguiente
mensaje :

Figura 9.296 Esta seguro que desea Modificar el Registro
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e

. ! . L A_ Grahar
3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton ==y se
presentara el siguiente mensaje.
¥

\i‘) Los datos fueron modificados satisfactoriamente. .

Figura 9.297  Registro Modificado

9.4.1.1.3 Eliminacion Anuncios.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

Eliminar
1. Consulte el registro deseado y luego presione ¢l boton —E?—i

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

A

:.‘:) iDesea realmente eliminar este registro..?

Figura 9.298  Desea Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estard eliminado.

9.4.1.2 Abrir la Pantalla de Curriculum.

Se presenta la opcion de dar mantenimiento a la tabla de Curriculum, en la que se
ingresan todos los datos de docentes y estudiantes unicamente del PROTCOM

Extension Samborondon.
8 Curriculum Vitae T =10 x|

Usuario

Identificacidn: Bl

orim | .

Estudios Realizados 1 Dalos Generales

Estudios Prumarios:

Estudios Secundarios:

Estudios Secundanas:

| i were | . ¥ | & = |

Figura 9.299 Presentacion Pantalla de Curriculum.
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Manual de Usuario

9.4.1.2.1 Ingresar Curriculum.

3 : - , 2"t |Nuevo ‘
1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton  *= el cual prepara la

pantalla para ingresar un nuevo registro. ‘

) T Grabar , . . 3% Cancelar
2. Se activara el boton == para ingresar el registro, y el boton
para cancelar el ingreso del nuevo registro.

3. La persona debe tener obligadamente su foto para poder crearle su curriculum.

4. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

\in) Los datos fueron guardados satisfactoriamente..

Figura 9.300 Ingreso Exitoso.

5. Debe ingresar en todos los campos sino se presentara el mensaje:

! E Ingrese una Persona,por Favor
-

Figura 9.301 Ingrese los datos

9.4.1.2.2 Modificar Curriculum
En esta opcidon podemos hacer la modificacion de los registros ingresados.

1. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el botén “* para
presentar la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el
registro que desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

istado de Personas

Apatiiss: | ]
Cédula Apelidos MNombres Fecha Nac.
1 | 09094937 45| Catuto D ami 2002-10-23
2 _ D917406837| Camon Delia 2002-10-23
3 0906368600|De la Cruz E nngue 2002-10-23
4 1100563400| Sudiez Ruben 1981-06-17
5 0313568952|Ramitez Marl e 1980-10-06
6 _ 09140718627 |Ortiz Jenny 200210-23
7 0912279486|Sanchez Ana 2002-10-23
sk
Figura 9.302 Consulta de Personas
. ; {%}Mudiﬂcar . " ) . oo
2. Dar clic sobre el botdn , @ continuacion se visualizaran el siguiente
mensaje
PROTCOM Capitulo 9 — Pagina 102 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Administracion del Portal Protcom Samborondon(SAPP)

Figura 9.303  Esta seguro que desea Modificar el Registro

i Grabar

[4

3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton ==y se
presentara el siguiente mensaje.
istema de Administrad x|

|
\i) Los datos Fueron modificados satisfactoriamente.. |

Figura 9.304 Registro Modificado

9.4,1.2.3 Eliminacion Curriculum.

En esta opciéon podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

 Eliminar
1. Consulte el registro deseado y luego presione el boton -U—‘

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

sictema de Adminis N

\?‘) {Desea realmente eliminar este registro..?

|
|

Figura 9.305 Desea Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.

9.4.1.2.4 TImprimir Curriculum.

: ; 3 Imprimir i 3.
1. La pantalla tiene la opcion T el cual se encarga de imprimir un

curriculum con todos los datos disponibles y foto.
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9.4.1.3 Abrir la Pantalla de Foros.

1. Se presenta la opcion de dar mantenimiento a la tabla de Forum, en la ingresan a los
todos los foros de discusion que habra dentro del sitio de PROTCOM Extension

Samborondon.
=l 1x
Foro de Discusién
e [
Hombre: | l ‘
Fecha Creacion: I ] }
oo [ B |G B |@ |

Figura 9.306  Presentacion Pantalla de Foros.

9.4.1.3.1 Ingresar Foros.

’ : 5 ; a’ﬁ MNuevo
1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton
pantalla para ingresar un nuevo registro.

. B ':w_ Grabar . . , ?;g Cancelar
2. Se activara el boton = para ingresar el registro, y el boton
para cancelar el ingreso del nuevo registro.

el cual prepara la

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Figura 9.307 Ingreso Exitoso.

4. Debe ingresar en el campo descripcion sino se presentara el mensaje:

x|
! ‘_\ Por favor ingrese el nombre del Forum..
Figura 9.308 Ingrese el nombre del forum

9.4.1.3.2 Modificar Foros
En esta opcidn podemos hacer la modificacion de los registros ingresados.

1. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el boton 4 para
presentar la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el
registro que desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.
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% Modificar

2. Dar clic sobre el boton , a continuacion se visualizaran el siguiente

mensaje
Sisterna de Administrac X
:ﬁ) éDesea realmente modificar este registro..?
No |
Figura 9.309  Esta seguro que desea Modificar el Registro
. . s f Grabar
3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botéon == y se

presentara el siguiente mensaje.

\i) Las datos Fueron modficados satisfactoriamente.

Figura 9.310 Registro Modificado

9.4.1.3.3 Eliminacion Foros.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

Eliminar
1. Consulte el registro deseado y luego presione el botén &——l

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

|

Figura 9.311 Desea Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.
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9.4.1.4 Abrir la Pantalla de Clasificacion de Foros.

Si la opcién a escoger es Clasificacion de Foros, esta permitira determinar el tipo de
Foro que se va a publicar en la Web.

€4 Clasficacion de Foros de Discusion
Fore de Discusion
o w—
Norbre: | T
Clasificaciones del Foro de Discusion
Nombre Descrincidn
@ Salir

Figura 9.312 Pantalla de Clasificacion Foros de Discusion

9.4.1.4.1 Ingresar Clasificacion.

Previamente debe haber seleccionado el Foro.

3
Para ingresar un Registro debe dar clic en el botén \_j_ (Nuevo) el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.

Ingresara el Foro establecido.

Y
¥

Para grabar el Registro debe dar clic en el boton (Grabar) el cual ingresara el

registro en la Base.

9.4.1.4.2 Modificar Clasificacion.

En esta opcion podemos hacer la modificacion de los clasificaciones ingresadas. Para
esto debemos marcar el registro a modificar.

Clasificaciones del Foro de Discusion

Nombre Desciipcion

Piogramacidn en PHP Brindar Recursos, Cadigo, Sohicion & Problemas

BIEEAIE

Figura 9.313 Clasificacion del Foro
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7
1. Dar clic sobre el boton 2
siguiente mensaje

(Modificar), a continuacion se visualizara el

sistema de Administe P

\‘5) iDesea realmente modificar este registro..?

Figura 9.314 Esta seguro que desea Modificar el Registro

o

2. Una vez ingresados los datos por pantalla, damos clic en el Boton ——— (Grabar) y
a continuacion se presentara el siguiente mensaje.

Sstemade Admiistg x|

\i) Los datos fueron modificados satisfactoriamente. .

Figura 9.315 Registro Modificado

9.4.1.4.3 Eliminar Clasificacion.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

1. Marque el registro deseado haciendo clic en la primera columna (numerada) y luego

presione el boton ]J (Eliminar)

2. A continuacioén se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Sintema de administ |

\"?’) iDesea realmente eliminar este registro,.?

Figura 9.316 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.

PROTCOM Capitulo 9 — Pagina 107 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Administracién del Portal Protcom Samborondon(SAPP)

9.4.1.5 Abrir la Pantalla de Preguntas Forum.

Si la opcion a escoger es Preguntas Forum, esta permitira ingresar una pregunta que un
estudiante realice.

€8 Prequntas al Foro de Discusién =11

Foro de Discusion

i .

Clasificacion del Foro de Discusién
Clasfieacién [ B =
Descripeidn

Preguntas del Foro de Discusién
Azunto Descripcion Fach

Figura 9.317 Pantalla de Mantenimiento de Preguntas Forum

9.4.1.5.1 Ingresar Pregunta.

1.

Previamente debe haber seleccionado el Forum ya creado y el tipo de clasificacion
al que se le va a ingresar las preguntas.

-
3
?

Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton :] (Nuevo) el cual prepara la

pantalla para ingresar un nuevo registro.

Ingresara la pregunta .La fecha en que se envia se la toma del sistema.

ey
[

L

Para grabar el Registro debe dar clic en el botén (Grabar) el cual ingresara el

registro en la Base.

9.4.1.5.2 Modificar Pregunta.

En esta opcion podemos hacer la modificacion de las preguntas ingresados. Para esto
debemos marcar el registro a modificar.

Pregunias del Foro de Discusién
Asunto Descripcion
1 Manual Quisiera que me recomendaran un buen manual de php desd
2 FHP Es siempie iecomendable el lamado open-saurce en las
3 o0 1 &3 en PHP? Qunerc erviat un mal e £5 5l comando’
4 — a5 y desventajas de ASP vs |

cuales son las principale:

e 6a x

Figura 9.318 Seleccion de la Pregunta a modificar
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<
1. Dar clic sobre el boton P
siguiente mensaje

(Modificar), a continuacion se visualizara el

Figura 9.319 Esta seguro que desea Modificar el Registro
2. Una vez ingresados los datos por pantalla, damos clic en el Boton —— (Grabar) y
a continuacion se presentard el siguiente mensaje.

Figura 9.320 Registro Modificado

9.4.1.5.3 Eliminacion Pregunta.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

1. Marque el registro deseado haciendo clic en la primera columna (numerada) y luego

presione el boton Lﬂ (Eliminar)

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

:::) <Desea realmente eliminar este registra..?

Figura 9.321 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.
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9.4.1.6 Abrir la Pantalla de Respuestas Forum.

Si la opcion a escoger es Respuestas Forum, esta permitird ingresar una respuesta a una
pregunta que un estudiante realice.

%4 Respuestas al Foro de Discuslén =1"1%|

Usuario: [.h nl. Delia, Carridn I

R = . 'R

Clasficacién: [ -]
Asunta: [ Y
Descripeidn: 2]
|
Fecha: ’_‘~,,_,7 Tos Ochib
Respuesta Pregunta
Respuesta Fecha Respussta

Figura 9.322 Pantalla de Mantenimiento de Respuestas de Forum

9.4.1.6.1 Ingresar Respuesta.

s

Previamente debe haber seleccionado el Forum ya creado, la clasificacion y la
pregunta a responder.

8
Para ingresar un Registro debe dar clic en el botén Q (Nuevo) el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.

Ingresara la respuesta .La fecha en que se envia se la toma del sistema.

e 9
(3

LS

(Grabar) el cual ingresara el

Para grabar el Registro debe dar clic en el boton
registro en la Base.

9.4.1.6.2 Modificar Respuesta.

En esta opcion podemos hacer la modificacion de las respuestas ingresados. Para esto
debemos marcar el registro a modificar.

Respuesta Pregunta

Respuesta Fecha Respuesta
[Bueno, te puedo recomendar que visites 1a pagina web ds PHP

1] b @ x|

Figura 9.323 Seleccion de Respuesta a modificar
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1. Dar clic sobre el boton o) (Modificar), a continuacion se visualizara el

siguiente mensaje

Figura 9.324 Esta seguro que desea Modificar el Registro

o

2. Una vez ingresados los datos por pantalla, damos clic en el Boton ——— (Grabar) y
a continuacion se presentara el siguiente mensaje.
Sistema de Administracié X

.
\ll) Los dakos fueron modificados satisfactoriamente. .

Figura 9.325  Registro Modificado

9.4.1.6.3 Eliminar Respuesta.

En esta opcidon podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

1. Marque el registro deseado haciendo clic en la primera columna (numerada) y luego

presione el botén G (Eliminar)

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Sicmo de Administ J

\?) iDesea realmente eliminar este registro..?

Figura 9.326 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminar4,

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.
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9.4.1.7 Abrir la Pantalla de Noticias T.I.

Se presenta la opcion de dar mantenimiento a la tabla de Noticias, en la que se ingresan
todas las noticias referentes al PROTCOM Extension Samborondén

€% Noticias T.I T AN =17 .%]
Noticia
e [l
Tépico: [_ I
Desexipeisn H
|
URL: I I
Memi: i ]
TipoLink: [ |
e | | & = |

Figura 9.327  Presentacion Pantalla de Noticias.

9.4.1.7.1 Ingresar Noticia.

" |Nuevo

1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton el cual prepara la

pantalla para ingresar un nuevo registro.

. . 7| Grabar . . . 3R cancelar
2. Se activara el boton = para ingresar el registro, y el botén
para cancelar el ingreso del nuevo registro.

3. La noticia se puede clasificar como interna (del PROTCOM Extension
Samborondoén) o externa (no del PROTCOM Extensién Samborondodn.)

4. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

\l) Los datos Fueron guardados satisfactoriamente. ,

]

Figura 9.328 Ingreso Exitoso.

5. Debe ingresar en el campo descripcion sino se presentara el mensaje:
ndministr X|

! E Por favor ingrese el Topico de la Moticia..

Figura 9.329 Ingrese el Topico de la Noticia
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9.4.1.7.2 Modificar Noticia
En esta opcion podemos hacer la modificacion de los registros ingresados.

1. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el botén =& para
presentar la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el
registro que desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

Listado de Noticias T.1 N
Noticia: ||
Cédiaa Noticia Descriocion |
1 S| Tutoriales sobre HTML JavaScrig| 5i quieres saber mas sobie JavaScrgt, HTML o 'WAP, esta« |
2 13]E| Centio de Recursos E ducativo| Monogratias tesis biografias cursos tutonales matenal educa
3 20]Portal de Visual Basic Necesitas codigo en Visual Basic £.0, estd e3 una buena op
4 21| Tutor de ASP E ste Sitio pretendes ser un lugar de referencia pata el aprend
5 23| Portal de SOL Sitio web sobre tecnologias Miciosolt de desanolio en gener
-] 24|LaWeb del Programador: Comun|'v'a disponemas de mas de 500 cédigos para poder ser uthze
7 25| Mantenimiento del PC El Objetiva da asta Web. es el de intentar ayudar a sokicion.
B 26| Ponal de Microsoft® Visual Foxpi| Pailal de Miciosoft® Visual Foxpro Aqui encontrardn trucos
2B hlntar s Infnradtie s Er mcta Siin ra ames enb s o lime sn b amosler cnbes ol
4 r | »

St

Figura 9.330  Consulta de Noticias

{f} Modificar

2. Dar clic sobre el boton , a continuacion se visualizaran el siguiente

mensaje
=]
\?) iDesea realmente modificar este registro..?
No |
Figura 9.331 Esta seguro que desea Modificar el Registro
. 5 p i Grabar
3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botén ==y se

presentara el siguiente mensaje.

-
\1‘) Los datos fueron modificados satisfactoriamente. .

|
Figura 9.332 Registro Modificado

9.4.1.7.3 Eliminacion Noticia.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

Elirni
1. Consulte el registro deseado y luego presione el boton M

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro
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Figura 9.333 Desea Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.

9.4.1.8 Abrir la Pantalla de Recurso Humano.

Se presenta la opcién de dar mantenimiento a la tabla de Recurso Humano, en la que se
ingresan a los todos los profesionales disponibles dentro del PROTCOM Extension
Samborondon.

=10 %

Recurse Humane
o S—]
Encsbezado: |- |

|
Comnocinuentos: J

|
Candidatos: _]

|

g_’aNuevn

Figura 9.334 Presentacion Pantalla de Recurso Humano.

i | € osical | o |

9.4.1.8.1 Ingresar Recurso.

; : 2 ; s2 TN
1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton >a 4% el cual prepara la

pantalla para ingresar un nuevo registro.

. . 7 Grabar . i ; Cancelar
2. Se activara el boton == para ingresar el registro, y el boton e

para cancelar el ingreso del nuevo registro.

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue

satisfactorio.
Sistema de Administracid x|

-
\-'ll) Los datos fueron quardados satisfactoriamente. ,

Figura 9.335 Ingreso Exitoso.
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4. Debe ingresar

en el campo descripcion sino se presentard el mensaje:

\
! \ Por Favor ingrese el Encabezado del Recurso Humano Solictado. .
L]

Aceptar

Figura 9.336  Ingrese los datos

9.4.1.8.2 Modificar Recurso

En esta opcion podemos hacer la modificacion de los registros ingresados.

1. Primero debe

consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el botén 4 para

presentar la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el
registro que desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

2. Dar clic sobre el boton

6:7} Modificar

, a continuacion se visualizaran el siguiente

mensaje
Sistema de Administra x|
\?.) {Desea realmente modificar este registro..?
o |
Figura 9.337 Esta seguro que desea Modificar el Registro
. : . Grabar
3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton == vy se

presentara el siguiente mensaje.

sinema de Admiitracit o

-
\l) Los datos fueron modificados satisfactoriamente. .

Figura 9.338  Registro Modificado

9.4.1.8.3 Eliminacion Noticia.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

Eliminar
1. Consulte el registro deseado y luego presione el botén -[B—mal

2. A continuacidn se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

PROTCOM
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Sistema de Administs |

\‘p iDesea realmente eliminar este registro..? |

Figura 9.339  Desea Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.
4. Después de esta accion el registro estara eliminado.
9.4.1.9 Abrir la Pantalla de Solicitud Personal.

Se presenta la opcién de dar mantenimiento a la tabla de Solicitud Personal, en la
ingresan a los todos las solicitudes hechas para el PROTCOM Extension Samborondon.

=11x

Selicitud de Personal
we [ al
Empresa: | _l
Chadad: [ 1
Raguisitos J~f
Facha Publicacién |
Dingda Por: |_ |

s | oo | | | & == |

Figura 9.340  Presentacion Pantalla de Solicitud Personal,

9.4.1.9.1 Ingresar Solicitud.

; ; : ;i E“‘:%j Nuevo
1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton =
pantalla para ingresar un nuevo registro.

’ . 7 Grabar : . . Cancelar]
2. Se activara el botéon =" para ingresar el registro, y el boton e
para cancelar el ingreso del nuevo registro.

el cual prepara la

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.
[sistema de Administrad x|

-
\:) Los datos fueron guardados satisfactoriamente. .

Figura 9.341 Ingreso Exitoso.

4. Debe ingresar en el campo descripcion sino se presentara el mensaje:

! E Ingrese la empresa,por Favor

Figura 9.342 Ingrese los datos
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9.4.1.9.2 Modificar Solicitud
En esta opcion podemos hacer la modificacion de los registros ingresados.

1. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el botén % para
presentar la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el
registro que desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

{73\. Modificar

2. Dar clic sobre el boton , a continuacion se visualizaran el siguiente

mensaje
_,J
\?‘) iDesea realmente modificar este registro..?
No |
Figura 9.343 Esta seguro que desea Modificar el Registro
: ; 5 "’_ Grabar
3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton == y se

presentara el siguiente mensaje.

sistemo de adrinisraci x|

é) Los datos fueron modificados satisfactoriamente. .

Figura 9.344 Registro Modificado

9.4.1.9.3 Eliminacion Solicitud.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

3 Eliminar
1. Consulte el registro deseado y luego presione el boton U4|

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

\?) éDesea realmente eliminar este registro..?

Figura 9.345 Desea Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.
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9.4.1.10. Abrir la Pantalla de Tips Académicos.

Se presenta la opcion de dar mantenimiento a la tabla de Tip, en la que se ingresan a
todos los Tips de Noticias.

4 Tips Académicos
Tip Académico

g — Y

Opcion Weh

o S—

Nombre: |

Resumen: i

Desenipeion:

o
gﬂNuevo ‘

Figura 9346  Presentacion Pantalla de Tips Académicos..

e | o | . ipm Salir l

9.4.1.10.1 Ingresar Tip.

i

s ; ; , &% |Nuevo
Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton *:

pantalla para ingresar un nuevo registro.

el cual prepara la

: . 7] Grabar . , . 92 cancelar
Se activara el botén == para ingresar el registro, y el boton
para cancelar el ingreso del nuevo registro.

Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

.
\l‘) Los datos fueron guardados satisfactoriamente.

Figura 9.347 Ingreso Exitoso.

Debe ingresar en el campo descripcion sino se presentard el mensaje:
Sistema de Administraci x|

! '\ Por Favor ingrese el Resumen del Tip Academico.,
.

Figura 9.348  Ingrese los datos
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9.4.1.10.2 Modificar Tip
En esta opcion podemos hacer la modificacion de los registros ingresados.

1. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el boton & para
presentar la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el
registro que desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

@ Modificar

2. Dar clic sobre el boton , a continuacion se visualizaran el siguiente

mensaje
=
\?) iDesea realmente modfficar este registro..?
v |
Figura 9.349  Esta seguro que desea Modificar el Registro
. . , "J: Grabar
3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botén ==y se

presentara el siguiente mensaje.

-
\-l) Los datos fueron modificados satisfactoriamente., .

Figura 9.350 Registro Modificado

9.4.1.10.3 Eliminacién Tip.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

Elimi
1.~ Consulte el registro deseado y luego presione el boton M

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Sistema de Administrs zlf

\‘p {Desea realmente eliminar este registro..?

Figura 9.351 Desea Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.
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10. MENU PROCESOS

Este menu es utilizado por el usuario para la ejecucion de los procesos dentro del SAPP.
Los procesos son: Activacion de docentes, estudiantes, revision de buzon, eliminacion

de archivos del servidor, cierre de periodo lectivo, etc.

Procesos ‘ Consultas y Reportes )
Activar Periodo Actual por Carrera Universitaria
Activar Afio Actual
Activar Buzon
Activar Preguntas del Foro de Discusién

Activar Respuestas del Foro de Discusién

Revizion de Solicitud de Seminarios
Revisidn de Solicitudes de Aeservacion de Laboratorios
Revision de Solicitudes de Pasantias
Wi Revision del Buzén de Sugerencias
Ciene Perioda Lectivo
Eliminacidn de Arnchivos Temporales
Ejecutar Archivo Estudiantes
Ejercutar Archivo Docentes
Estudiantes Egresados

Inscripcidn a Foios de Discusidn

Figura 10.1 Presentacion del Menu de Procesos.

10.1. ACTIVAR ANO.

Permite activar un afio creado en los mantenimientos para determinar cual sera el afio
que se encuentra activo para una carrera determinada. De esta forma se diferencia el afio

en la tabla de afios.

€8 Activacion del Afio Actual 3 ::,

Carrera Universitaria

Cédigo: :I éj Estado:

|

[%

Hombre: [

Tipo Carrera: [

Alios

Mo | ]

Figura 10.2 Presentacion Pantalla de Activacion de Afos.

1. Primero debe especificar a que carrera universitaria va a realizar la activacion del

afio lectivo, para esto presione F2 o el botén de busqueda @‘ de la pantalla.

2. En el combo de la pantalla, se presentaran todos los afios ingresados en la tabla Afio.

Seleccione el afio que desee activar.
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: ’ Aceptar q " ;

3. Presione el boton i_ para poder activar el afio seleccionado dentro de la
carrera. Si existe otro afo activado, este se desactivara automaticamente, y a
continuacion se presentara el siguiente mensaje.

x|

.
1 r) Los datos fueron guardados satisfactoriamente..
¥y

Aceptar !

Figura 10.3 Mensaje al presionar Aceptar.

4. En una etiqueta en la pantalla se presentara el mensaje “Activo”.

B Activacion del Afio Actual R =] x|

Carrera Universitaria

Cédigo: Ij ﬁl Estado:  ACTIVO

Hormbre: [Propramacion de Sistemas ]

Tipe Camara: [Cavera Tdoncs |

Adios
P scorn | 98 comie |
Figura 10.4 Presentacion Pantalla de Activacion de Afio a una Carrera.
$2 cancelar

5. Para cerrar la pantalla presione el botén o el boton ﬁ’ de la pantalla

abierta.

10.2. ACTIVAR PERIODO LECTIVO ACTUAL

Permite activar un periodo asignado a un afio creado en los mantenimientos para |
determinar cual serd el periodo que se encuentra activo para una carrera determinada.
De esta forma se diferencia el término entre carreras.

4 Asignacién de Periodo Activo por CarreraLiniversit =101 x|

Carrera Universitaria

Cédigo: E Lél Estado:

Nowhze: I I

Tipo Canrera: [ I

Ajios

Periodos

Periodos: { —]

| %Cancelar|

Figura 10.5 Presentacion Pantalla de Activacion de Periodos.
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1. Primero debe especificar a que carrera universitaria va a realizar la activacion del

periodo lectivo. Presione F2 o el boton de busqueda =* J de la pantalla.

2. En el combo de la pantalla, se presentaran el aflo ingresado activo en la tabla Afio.
Seleccione el afio.

3. En el combo de la pantalla, se presentaran el término ingresado asignado en la tabla
Afio. Seleccione el término a activar.
: , Aceptar 5 Fooooi .
4. Presione el boton _SKL para poder activar el término seleccionado dentro de

la carrera. Si existe otro termino activado, este se desactivara automaticamente.

5. En una etiqueta en la pantalla se presentara el mensaje “Activo”, como se muestra a
continuacion.

$4 Asignacion de Periodo Activa por Carrera Unives =11

Carrera Universitaria

Cédigo: il Edtado:  ACTIVO

Nombre: E'agamaci-:'\n de Sistemas

Tipo Canrera: |Carela Tecnica j
Avios

Afios: =

Periodes

Periodos:

& Aceptar % Cancelar

Figura 10.6 Presentacion Pantalla de Activacion de Periodo a una Carrera.

$2 Cancelar

6. Para cerrar la pantalla presione el boton o el botén EJ de la pantalla

abierta.
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10.3. ACTIVAR BUZON

Este proceso se encarga de activar los buzones publicos enviados a los usuarios del
Portal y Sistema. El WebMaster se encargara activarlos o eliminarlos, segin sea su
punto de vista.

£8 Activacion del Buzon de Sugerencias =101 x|
Buzén de Sugerencias
Activar  Eliminar Loain Nombre En
1 v ] udcarrion Carrién Delia |Les
o | »
Q? Aceptar ‘ 52 Cancelar g,;’ Aplicar
Figura 10.7 Pantalla de Activacion de Buzon.

1. En la pantalla se presentarin todos los mensajes de tipo Publico que han sido
enviados a los diferentes usuarios del Portal y Sistema.

Activar
2. Si desea activar los buzones, en la columna “Activar” debe primero marcar .Y |
Elirninar

el registro a activar. Para eliminar marque la columna “Eliminar”

" . ; vy Aplicar .
3. Una vez marcados los registros, presione el boton 4 para poder activar o
eliminar los registros seleccionados. También lo puede hacer con el boton

Q? Aceptar
— Yy cerrar la pantalla.

S8 Cancelar

4. Para cerrar la pantalla presione el botén o el botén EI de la pantalla

abierta.
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10.4. REVISION DEL BUZON DE SUGERENCIAS

Este proceso se encarga realizar una revision de los buzones, tanto publicos como
privados, que tenga un usuario Para poder ejecutar la revision, solo se presentaran los
buzones del Usuario que tenga iniciada una sesion en el sistema.

Usuario: |An¢. Delia, Carridn l

Sugerencias

Fecha y Hora Sugerencia Leido
EZGDMEIZ-# 21:43 | Necesilo me envien un e-mail con mi contrased] v
2004/9/4 1:52:6 |[ninguno v
2004/9/6 1:0:36 [va respndi sumsn....
2004/9/6 1:57:46| de nada

=W N =

4 [ »

Figura 10.8 Pantalla de Revision de Buzon.

1. En la pantalla se presentaran todos los mensajes de tipo Publico o Privado que han
sido enviados al usuario del Portal y Sistema.

2. Para poder revisar un mensaje, seleccione el mensaje, haciendo clic sobre el nimero
del mensaje a revisar.

3. Una vez marcados el mensaje, presione el boton __] para poder revisar el
contenido del mensaje. El estado cambiara automaticamente.

j Eliminar
4. Sidesea eliminar un mensaje, presione el boton I——’

% Cancelar

5. Para cerrar la pantalla presione el botén o el boton -:EJ de la pantalla

abierta.
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10.5. INSCRIBIR A FORO

Este proceso se encarga de registrar un Usuario a un Foro de Discusion dentro del
Portal. Solo podra realizar la inscripcion al foro, el Usuario que tenga iniciada sesion.

€& Inscipcion a Foros de Discusion s =10 %]

Usuario a Inscribirse: l.:fml Dela, Carricn |

Foros de Discusion
Insciito Nombre
1 Programacicn en el \Web
2 v |Programacidn Cientifica
3 ¥ |Programacién Visual
Q? Aceptar ‘ 32 cancelar ‘
Figura 10.9 Pantalla de Inscripcion a Foro.

1. En la pantalla se presentaran todos los Foros que han sido creados para el Portal
PROTCOM Extension Samborondon.

Inscrito

2. Si desea registrarse en un Foro, simplemente seleccione el o los Foros en los
cuales se desea inscribir. Si ya esta inscrito y desea cancelar la inscripcion,
desmarque el registro

P

; . 7 7 Aplicar :
3. Una vez marcados los registros, presione el botén g para poder activar o

desactivar los registros seleccionados. También lo puede hacer con el botén

Acept
m y cerrar la pantalla.

% Cancelar

4. Para cerrar la pantalla presione el boton o el boton .EJ de la pantalla

abierta.
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10.6. ACTIVAR PREGUNTA FORO

Este proceso se encarga de activar las preguntas realizadas dentro de un Foro de
discusion.

€8 Activacion de Preguntas del Foro de Discusion =10l
Foro de Discusién: |F‘rngmmal:iﬁn en el Web :‘
Clasificacién: |F‘rng(amaci6n en PHP ﬂ
Pregunias del Foro de Discusion
Activar  Eliminar Asunto Fecha
$2 Cancelar

Figura 10.10  Pantalla de Activacion de Pregunta Foro.
En la pantalla se presentara en un combo el nombre del Foro de Discusion. En otro
combo su clasificacion.

Seleccione los combos para poder revisar las preguntas realizadas en los Foros de
Discusion.

Si desea activar las preguntas, en la columna “Activar” debe primero marcar

Activar Eliminar

.. | el registro a activar. Para eliminar marque la columna “Eliminar”

: ; 5 ~ Aplicar .
Una vez marcados los registros, presione el boton v para poder activar o

eliminar los registros seleccionados. También lo puede hacer con el boton

q? Aceptar

y cerrar la pantalla.

32 Cancelar

Para cerrar la pantalla presione el boton o el boton il de la pantalla

abierta.
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10.7. ACTIVAR RESPUESTA FORO

Este proceso se encarga de activar las respuestas hechas a las preguntas realizadas
dentro de un Foro de discusion.

$3 Activacién de Respuestas del Foro de Discusitn =X
Foro de Discasidn: |F‘mgrama|:ic'm en el Web j
Clasificacidn: |F‘mgramaci6n en PHP . - -
Temas: T R TR il ~
Respuestas del Foro de Discucion
Activar | Eliminar Prequnta Fecha
3% cancelar

Figura 10.11 Pantalla de Activacidon de Respuesta Foro.

En la pantalla se presentara en un combo el nombre del Foro de Discusion. En otro
combo su clasificacion. Un tercer combo presentara la pregunta realizada dentro del
Foro.

Seleccione los combos para poder revisar las respuestas realizadas a las preguntas
realizadas en los Foros de Discusion.

Si desea activar las respuestas, en la columna “Activar” debe primero marcar
Activar Eliminar
el registro a activar. Para eliminar marque la columna “Eliminar”

; ) , 4/ aplicar }
Una vez marcados los registros, presione el boton 4 para poder activar o

eliminar los registros seleccionados. También lo puede hacer con el boton

q? Aceptar
—~ |y cerrar la pantalla,

8@ Cancelar

Para cerrar la pantalla presione el boton o el boton —}El de la pantalla

abierta.
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10.8. REVISION SOLICITUD RESERVACION LABORATORIO

Este proceso se encarga realizar una revision de las solicitudes tanto las aprobadas,
rechazadas y en espera.

=X
& EnEspera " Aprobadas " No Aprobadas
Solicitudes
Hora Fecha Motiva Proy Slider | Proy Acetalo
4| »
l ‘(9 Salir

Figura 10.12 Pantalla de Revision de Solicitud Reservacion Laboratorio.

1. En la pantalla se presentaran un criterio para poder seleccionar las Solicitudes por
estado. Las recién enviadas (En Espera), las que ya estan aprobadas (Aprobadas) y
las rechazadas, (No Aprobadas).

2. Haga clic en cualquiera de estos criterios para ver las solicitudes.

3. Las que estan es Espera, podran ser activadas marcando la columna y a continuacion

dando un clic en el botén ‘J . Las que no hayan sido marcadas seran
procesadas como rechazadas

I] Eliminar
4. Sidesea eliminar una solicitud, presione el botén ————i

5. Se podra eliminar solicitudes aprobadas y rechazadas (No Aprobadas).

. & sal
6. Para cerrar la pantalla presione el boton M o el boton _XJ de la pantalla

abierta.
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10.9. REVISION SOLICITUD PASANTIA

Este proceso se encarga realizar una revision de las solicitudes de pasantia hechas para
el Personal del PROTCOM Extensién Samborondén.

¥) Aprobacidn de Solicitud de Pasantia e =10] x|
Solicitudes
Login Nombre Desciipcio
1 [pily I pily espincza piueba
4| | »

| I \tp Salir

Figura 10.13  Pantalla de Revision de Solicitud Pasantia.

Se presentaran todas las solicitudes enviadas al Personal del PROTCOM Extension
Samborondoén. Se presentara el Login, Nombre del destinatario y la descripcion de
la solicitud.

Activar

i

Podran ser activadas marcando la columna |y a continuacién presionando el

boton 4‘ . Se activaran inicamente las que fueron marcadas.

Si desea eliminar una solicitud, debe marcarla y a continuacion presione el boton

. ]j Eliminar -

Para cerrar la pantalla presione el botén
abierta.

ocl botbr M de la patalls
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10.10. REVISION SOLICITUD SEMINARIOS

Este proceso se encarga realizar una revision de las solicitudes de seminarios hechas
para el Personal del PROTCOM Extension Samborondon.

$4 Revision de Solicitudes de Seminarios =101 %
Solicitud de Seminarios
Empresa Seminario Requerido Num. Partici
1 EPlueba jahsd)
4 | »
™ Moleidas & [ eidad ; w Sali J

Figura 10.14 Pantalla de Revision de Solicitud de Seminarios.
1. Se presentaran todas las solicitudes de seminarios que hayan sido enviadas al
PROTCOM Extension Samborondén.

2. En la parte baja de la pantalla se podra apreciar el criterio de busqueda (No leidas y
Leidas) para poder ver las solicitudes.

3. Para cerrar la pantalla presione el boton @Sahr } o el boton ﬂ de la pantalla
abierta.
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10.11. ESTUDIANTES EGRESADOS

Este proceso se encarga de revisar dentro de los registros a todos los estudiantes que
hayan cumplido con el Pensum académico de su carrera.

#4 Estudiantes Egresados e =1 %
Advertencia

El proceso de Estudiantes Egresados verifica si un estudiante registrado en una carrera
universitaria ha cumplido con el Pensum Académico establecido. De ser asi. el estudiante es
considerado como egresado de la Carrera.

isternas h i

Carrera Universitaria: |{glaaiitrelelgls 5]

Q? Aceptar

32 Cancelar

Figura 10.15  Pantalla de Estudiantes Egresados.

1. En la pantalla se presentara en un combo el nombre de la carrera universitaria la
cual va a ejecutar el proceso.

2. Seleccione el combo para poder ejecutar el proceso

2 - , 7" Bceptar .
3. Una vez seleccionado el combo, presione el botén _S?_u___ para poder ejecutar
el proceso.

=N =10 %
Advertencia
El proceso de Estudiantes Egresados verifica si un estudiante registhado en una carrera

universitaria ha cumplido con el Pensum Académico establecido. De ser asi. el estudiante es
considerado como egresado de la Carrera.

Carrera Universitaria: |Prngramaci6n de Sistemas :j

PRIEEEREEEREEERERERR P Aceptar I <4 Cancalar|

Figura 10.16  Ejecutando a los Estudiantes Egresados.

4. A continuacion se presentara un mensaje indicando que la tabla de estudiantes se
actualizo.

1 / La tabla de estudiantes ha sido actualizada
e

Figura 10.17  Estudiantes Egresados Actualizados.

32 cancelar

5. Para cerrar la pantalla presione el boton o el botén i’ de la pantalla

abierta.
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10.12. CIERRE PERIODO LECTIVO

Este proceso se encarga de cerrar un periodo lectivo a una carrera universitaria con afio
y termino activos.

28 Cierre de Periodo Lectivo i =1

Advertencia

El Proceso de Cierre de Periodo obtiene el Promedio de todos los estudiantes por paralelo en la
carrera seleccionada. Antes de ejecutar este proceso, debe veiificar que todos los estudiantes tengan
sus notas registradas.

Carrera Universitaria:
Aflo Activo: |2DD3 |
Termino Activo: || Témino J

q? Aceptar I b 4 cancalar[

Figura 10.18  Pantalla de Cierre de periodo Lectivo.

1. En la pantalla se presentara en un combo el nombre de la carrera universitaria la
cual va a ejecutar el proceso de cierre de periodo lectivo.

2. Seleccione el combo para poder ejecutar el proceso. Se presentaran el afio y término
activo.

’ . , Aceptar ,
3. Una vez seleccionado el combo, presione el botdn L“ para poder ejecutar
el proceso.

s

w101) 1
Advertencia
El Proceso de Cierre de Periodo obtiene el Promedio de todos los estudiantes por paralelo en la
carrera seleccionada. Antes de ejecutar este proceso, debe verificar que todos los estudiantes tengan
sus notas registradas.

Camera Miivarsitanin: [Plogramaciﬁn de Sistemas ' _‘i]
Afio Activo: I?Uﬂ:'l |
Termino Activo: || Término I

P |32 e

Figura 10.19 Ejecutando Cierre de periodo Lectivo.

4. A continuacion se presentara un mensaje indicando que el perido lectivo ha sido
cerrado con éxito.

Sistema de AdminisErah

X

1 / El periodo ha sido cerrado con éxito...
*y

Figura 10.20  Cierre de periodo Lectivo con éxito.

) , Cancelar
5. Para cerrar la pantalla presione el boton __L

abierta.

o el botén il de la pantalla
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10.13. ELIMINACION ARCHIVOS TEMPORALES

Este proceso se encarga de eliminar todos los archivos almacenados dentro de la carpeta
BackupOnLine de cada uno de los Usuarios.

£ Elimnacion de Archivos Ter npol =10 %]

Advertencia

En este proceso se eliminarén todos los archivos de los usuarios que
excedan del tiempo limite en la carpeta Backup On Line del Servidor,
una vez iniciado el proceso no se podrd recuperar dicha informacidn.

y |
% %

@ Aceptar 32 cancelar

Figura 10.21  Pantalla de Eliminacién Archivos Temporales.

1. El WebMaster se encargara de asignar un periodo limite de tiempo a los archivos
que estaran almacenados en la carpeta BackupOnLine.

2. Unicamente se eliminaran los archivos almacenados que hayan sobrepasado el
limite de tiempo.

- , Aceptar | ’
3. Presione el botén _L__ para poder ejecutar el proceso.

32 Cancelar

4. Para cerrar la pantalla presione el botén o el botén EJ de la pantalla

abierta.

PROTCOM Capitulo 10— Pagina 14 ESPOL




Manual de Usuario Sistema de Administracion del Portal Protcom Samborondon (SAPP)

10.14. EJECUTAR ARCHIVO DOCENTES

Cuando los docentes tengan usuarios inactivos, este proceso se encarga de leer un
archivo de texto con la lista de los docentes activos durante un periodo.

%8 Ejecutar Archivo Docentes i : =10 %]
Nota:

Al ejecutar el archivo se procedera a activar a aquellos docentes que esten registrados en la Base
de Datos y que consten dentro de esta lista. Los docentes que no consten en los registros de la
Base de Datos serdn ingresados y el WebMaster debera ingresar sus datos completos en lo
posterior. Cada linea tendré el Formato: “Identificacién’ , Apellidos , Nombres cada uno
separados por coma. Al final de cada linea no habra separador.

Examinar: |

Q? Aceptar

$2 cancelar

Figura 10.22 Pantalla de Ejecucion Archivo Docentes.

1. Debera primero localizar la ruta donde se encuentra guardado el archivo con la lista
de los docentes.

2. Presione el boton de busqueda =1 para encontrar la ruta. Se presentara una pantalla
de busqueda para el archivo. El formato del archivo es de extension txt.

Buscar Listado de Docentes.. L 7 x|
Buscar en: [  Sistema PortalS amborondonUltimo ﬂ ¢ ER-
5 _JAnimaciones T
‘) _JFormularios
_iModulos
o JModulos de Clase
F i ) Oex
JRecursos
JReportes
J5cripts
e e B s -
T Nomwe [ =
Tipo: [Formato Tut (*.t=t] ~] Cancelar |

Figura 10.23 Pantalla de Busqueda Archivo Docentes.

3. Laruta del archivo se presentara en una caja de texto.

: ., Aceptar "
4. Presione el boton _L_ para poder ejecutar el proceso.

32 Cancelar

S. Para cerrar la pantalla presione el boton o el boton -}-{J de la pantalla

abierta.
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10.15. EJECUTAR ARCHIVO ESTUDIANTES

Cuando los estudiantes tengan usuarios inactivos, este proceso se encarga de leer un
archivo de texto con la lista de los estudiantes activos durante un periodo.

€% Ejecutar Archivo de Estudiantes

Nota:

Al ejecutar el archivo se procederd a activar a aquellos estudiantes que esten registrados en la
Base de Datos y que consten dentro de esta lista. Los estudiantes que no consten en los registros
de la Base de Datos serdn ingresados y el \WebhMaster debera ingresar sus datos completos en lo
posterior. Cada linea tendrd el Formato: Matricula , "'Cedula” , Apellidos . Mombres cada uno
separados por coma. Al final de cada linea no habra separador.

Examinar:

=] ]

2

Figura 10.24

q? Aceptar

23 Cancelar

Pantalla de Ejecucién Archivo estudiantes,

1. Debera primero localizar la ruta donde se encuentra guardado el archivo con la lista

de los docentes.

2. Presione el boton

Li de blsqueda para encontrar la ruta. Se presentara una
pantalla de busqueda para el archivo. El formato del archivo es de extension txt.

Buscar Listado de Estudiantes.. 2] x|
Buscar en: |7_, Mis documentos :l & e ER-
. _1Corel User Files __IMy Pictures
‘) _drivers scaner _1My Received Files
I History _jop
) Inspeccion __JPROYECTO
& karina ~$cumento recuperado 2.txt
__mayra | Documento recuperado 2.bxt
Z': Mi musica Documento recuperado . txt
- __imio Flujo.txt
, | <= Mis archivos de origen de datos Log. bxt
.’j | Mis imagenes
| Mis Peliculas
 Mis Videos
& | " Mis videos
21mis Webs
_iMy eBooks
- J
Nombre: | ~] Abir
Tipo: [Formato Tat (*txt) S Cancelar

Figura 10.25

Pantalla de Busqueda Archivo Estudiantes.

3. Laruta del archivo se presentara en una caja de texto. ‘

" 2 Aceptar 2
4. Presione el boton L_ para poder ejecutar el proceso.

C !
5. Para cerrar la pantalla presione el boton M o el boton E-l de la pantalla
abierta.
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11. MENU CONSULTAS Y REPORTES

Esta opcion contiene cada uno de los reportes que genera el sistema, presentando
informacion tal como: deudas de estudiantes, departamentos, pensum académico,
historial estudiantil, etc.

Eansi.lltas 1 Hebortés l R

Deudas Estudiantiles

Departamentos
Pensum Académico
Historial E studiantil
Estudiantes

Plana Docente
Certificados

Promociones Graduadas

[ Pasantias » J1 Solicitadas |
Dpciones mas Visitadas ‘ Aprobadas

Figura 11.1 Presentacion del Ment de Consultas/Reportes.

Sub Opciones mas Visitadas

11.1. DEUDAS ESTUDIANTILES

Esta opcion permite consultar las deudas que los estudiantes mantienen con el
PROTCOM Extensién Samboronddn, permitiendo realizar una consulta a nivel de
carreras (General) asi como también por estudiante (Especifica).

=100 %]

Tipo de Consulia
i+ General " Especifica

Carrera

S AN RS R -

Hombres: L j
q? Aceptar

S;g Cancelar

Figura 11.2 Pantalla de Consulta de Deudas Estudiantiles.

Para ingresar a la consulta se debe ingresar al meni <Consultas y Reportes>, luego
elija <Deudas Estudiantiles>.
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11.1.1 CONSULTA GENERAL

1. En el recuadro Tipo de Consulta, escoja General.

2. Ahora se habilitara el recuadro Carrera, en donde debera seleccionar aquella que
desee consultar.

4 Consulta de Deudas Estudiantiles =171 %]
Tipo de Consulia
i+ General " Especifica
Carrera
Carrera: |Plogramac:i6n de Sistemas ﬂ

Secretariado Ejecutivo en Sistemas de Informacion

Nombzres: ]: |

Q-? Aceptar

Figura 11.3 Seleccion de la Carrera a Consultar Deudas Estudiantiles.

32 Cancelar

3. Luego de clic en q? Acepiar l y a continuacion se presentara el reporte de las
deudas.

B =10)x

¥ T - & - AN
Escuela Superior Politécnica del Litoral .
“ Programa de Tecnologia en Computacién y Disefoi o
Diraccion: Calixto Romero y Abdon Calderén Teléfono: 099861567
Usuario: wabMaster Fecha: 20/August/2004
Deudas Estudiantiles
Carrera: Programacion de Sistemas
Matricula Apellidos Nombres Motivo Fechavenc. Valor
200120236 Soldrzano Ledn Luis Migual Biblioteca 2003-08-19 1.00
200120236 Soldrzano Ledn Luis Miguel Multa 2004-08-19 2.00
Total: 3.00

Tof ] Se3|@)(close] 2oz Towz  100%

Figura 11.4 Reporte de Deudas Estudiantiles.
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11.1.2 CONSULTA ESPECIFICA

1. En el recuadro Tipo de Consulta, escoja Especifica.

2. En este momento se habilitard el recuadro Estudiante, ingrese el numero de
matricula o si no puede realizar la consulta dando clic en L:‘_,QJ

€% Consulta de Deudas Estudia -. =10] x|

Tipo de Consulta

" General * Especifica
Carrera: [ Programacidn de Sistemas Ll
Estudiante
Matricula: 200120236 |4
HNombres: lSnluﬁrzann Ledn Luis Miguel I

& Aceptar

Figura 11.5 Consulta de Deudas Estudiantiles por un Alumno Especifico.

3. Luego de clic en ¢ Aceptar I para generar el reporte.

11.2. DEPARTAMENTOS

32 Cancelar

Esta opcion permite visualizar los datos de un departamento, presentando informacion
como: director del departamento, los servicios que este ofrece y los productos

realizados.
€3 Consulta de Departamer " 3 =101 x|

S == ——
Servicio; l —VJ

Tipo Cliente: | LJ
Q? Aceptar | 3 Cancelar
Figura 11.6 Pantalla de Consulta de Servicios y Productos por Departamentos.

Para ingresar a la consulta se debe ingresar al menu <Consultas y Reportes>, luego
elija <Departamentos>.
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1. Seleccione el departamento a consultar.

=101 ]
Departamento IEb v Multimedia Ll
Sucriti: Gestion de proyectos
: ‘web u Multimedia
; . |GAMA

Tipa Chissta: Coordinacidén Samboronddn

Coordinacion de Seminarios y Eventos

[Unidad de Servicios Informéticos

Q’? Aceptar 32 cancelar
Figura 11.7 Seleccionando el Departamento.

2. Seleccione el servicio del departamento.

€3 Consulta de Departame =10] x|
Departamento |‘W’eh v Multimedia ﬂ

Servicio: | |

Tipo Cliente:  IRiceas y diagramacion de avisos
Modelamienta v tratamiento de objeto...
Q? Aceptar $% Cancelar
Figura 11.8 Seleccionando el Servicio.
3. Seleccione el tipo de cliente.
£2 Consulta de Departamentos =10] x|

Departamento | Web y Mulimedia 4
Servicio: lﬁns Ll
=}

Tipo Cliente: I

§7 Aceptar , b 4 Cancelar’

Figura 11.9 Seleccionando el Tipo de Cliente.

4. Luego de clic en q? Aceptar ] para presentar el reporte a imprimir.
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=1
el
G Escuela Superior Politécnica del Litoral A
s ;
& /g rama de Tecnologia en Computacion y Diseno Gra' =
F“—“\ ' 1) ‘( I‘.l.‘
Direccion: Calixto Romero y Abdon Calderon Teléfono: 099861567
Usuario: WebMaster Fecha: 20/August/2004
Departamentos
Departamento Web y Multimedia
Director Espinoza Cardenas Alex David
Codigo Servicio
15 Modelamiento y tratamiento de objeto...
Clﬁdlgn Producto Cliente Tipo Co
Cd Rom [nteractivo HP HP Interno 300.00
18 Web Site Bebidas Refrescantes Pepsi Cola Interno 1,100.00
24 Web Site MuralMedia MuralMedia Interno 1,400.00
21  web Site del Coro Politécnico LA LIBERTA Coro Politécnico La Libertac Interno 1,500.00
5 Cabina Interactiva Provincia de Pastaza Pastaza Externo 30,000.00
7 Cd Rom Interactivo Banco LA PREVISOSC Banco LA PREVISORA Externo 50,000 .00
11 Cd Rom Interactivo Murotec Murotec Externo 900.00
13 Propuesta Web Site de Jazmin Jazmin Externo 700.00
15 Web Site Académico Colegio Militar Eugen Colegio Militar Eugenio Espr  Externo 1,200.00
16 Web Site Agrosaiza Agrosaiza Externo 1,300.00
19 Web Site BRAIN BRAIN Externo 1,300.00
20 Web Site CAMAE CAMAE Externo 1,400.00
26 Web Site UDG unG Externo 1,600.00
27 Web Site Virtual Cultures virtual Cultures Externo 700.00
25 Web Site Revista LA VERDAD Revista LA VERDAD Externo 1,500.00
23 Web Site Jimmy Pareja (Paul Mitchell) Jimmy Pareja Externo 1,700.00
g Cd Rom Interactivo Corporativa ASAGRI ASAGRI Externo 500.00
14 Sistema para FEF FEF Externo 300,00
22 Web Site Fumadores Pasivos Fumadores Pasivos Externo 1,600.00
17 Web Site Alcaldia Santa Elena Alcaldia de la Peninsula de Externo 1,400.00
6 Cd Rom Catdlogo Digital CorpEcuador... CorpEcuador Externo 1,000.00
4 Brochure TechnoPark TechnoPark Externo 400.00
10 Cd Romn Interactivo InterEcuadar InterEcuador Externo 800.00 ‘:J
1] | 1|

(4] <] 100 [»]]] |[&))[@]eD]D][Close] 240124 Toat24  100%

Figura 11.10 Reporte por Departamento.

11.3. PENSUM ACADEMICO

Esta opcion permite visualizar las materias que se dictan en una carrera clasificandola
por nivel y tipo de materia.

#8 Consulta de Materias T =10] %

Canrera: RS S -
HNivel: | :_]
ES

Tipo Materia: |

0 Aceptar

Sg Cancelar

Figura 11.11 Pantalla de Consulta de Materias.
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Para ingresar a la consulta se debe ingresar al meni <Consultas y Reportes>, luego
elija <Pénsum Académico >.

1. Seleccione la carrera a consultar.

€3 Consulta de Materias i =101 %I

Carrera: l l'

Nivel: .

Tipo Materia; ] L]

é Aceptar gg Cancelar
Figura 11.12 Seleccionando la Carrera.
2. Seleccione el nivel. ‘
%% Consulta de Materias i =10 x| \
Carrera: I Programacién de Sistemas Ll

Nivel: [ ;

Tipo Matenia: i

QJ? Aceptar ‘ 58 Cancelar

Figura 11.13  Seleccionando el Nivel. ‘

3. Seleccione el tipo de materia.

€4 Consulta de Materias o =101 x| ‘
Carrera: lProgramacidn de Sistemas j ‘
Wivel: ‘Todus ﬂ
Tipo Matena: { _"'_I

Teorica

Teorica/Pract
eorica/Practica Q’? Aceptar

Practica 98 Cancelar

Figura 11.14  Seleccionando el Tipo de Materia.

4. Luego de clic en Q? il l para presentar el reporte a imprimir.
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8 =10/ x|

B

Direccion: Calixto Romero y Abddn Calderon Teléfono: 099861567

Usuario:

Carrera:

/ Programa de Tecnologia en Computacion y Disefio riiy

Escuela Superior Politécnica del Litoral A

WebMaster Fecha: 20/August/2004

Pénsum Académico

Programacion de Sistemas

Nivel: Nivel 100

Codigo Materia
TCO01685 Técnicas de Expresion Oral y Escrita
PRTCO01693 Fundamentos de Programacion
PRTCO01719 Programacidn Matemdtica
PRTCOO01743 Conceptos de Estructura de Datos
PRTCOD1701 Utilitarios Bdsicos
Total: 5
Nivel: Nivel 200
Cadigo Materia
PRTCODL750 Introduccidn a los Sistemas Operativos
PRTCO0L735 Andlisis de Sistemnas
PRTCO01727 Programacion Comercial
PRTCO01818 Documentacién de Sistenas
PRTCOO1768 Disefio de Base de Datos
Total: 5
Nivel: Nivel 300
Cadiqo Materia
PRTCO01792 Programacion bajo Windows
PRTCO01826 Programacion Finaniera
PRTCO01776 Programacion Cientifica
FRTCO01784 Organizacion de Cornputadores
PRTCO01800 Programacion de Bases de Datos

| 101

T oS [ Blealalcese ] 15015 Toatts 100

Figura 11.15 Reporte Pénsum Académico.

11.4. HISTORIAL ESTUDIANTIL

Esta opcion permite visualizar las materias en las que se ha registrado un estudiante.

Hombres: I I

Q‘? Aceptar " 4 Cancelarl

Figura 11.16 Pantalla de Consulta de un Historial Estudiantil .
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Para ingresar a la consulta se debe ingresar al meni <Consultas y Reportes>, luego

elija <Historial Estudiantil>.

1. Ingrese en niimero de matricula del estudiante que desea consultar y luego presione

enter o puede consultar todos los estudiantes dando clic en Fé]

€8 Consulta de Historia Estudiantil

Maticula: 200120236 |£4

Nombres: ISDIérzano Ledn Luis Miguel

q? Aceptar

$2 cancelar

Figura 11.17  Seleccionando Estudiante para consultar su Historial.

2. Luego de clic en q? Aceptar ] para presentar el reporte a imprimir.

=10/ x|
a
\  Escuela Superior Politecnica del Litoral :
.7 Programa de Tecnologia en Computacion y Disefio i
Direccion: Calixto Romero y Abdon Cz Teléfono: 099861567
Usuario:  WebMaster Fecha: 20/August/2004
Historia Estudiantil
Carrera: Programacion istemnas
Estudiante: 200120236 Solérzano Ledn Luis Miguel
Cadigo Materia Nota Estado
PRTCOO16B85  Técnicas de Expresion Oral y Escrita 65 Aprobado
i
KIN i
[] 1 D] ||Q||m[ Close] 1ol Towl  100%

Figura 11.18 Reporte Historial Estudiantil.
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11.5. ESTUDIANTES

Esta opcion permite visualizar un listado de estudiantes clasificados por carrera,
dependiendo del estado que seleccione.

P e v
Estado: l __'J

q? Aceptar

$2 Cancelar

Figura 11.19 Pantalla de Consulta de Estudiantes.

Para ingresar a la consulta se debe ingresar al menti <Consultas y Reportes>, luego
elija <Estudiantes>.

1. Seleccione la carrera a consultar.

qp Aceptar

3% Cancelar

Figura 11.20  Seleccion de la Carrera.

2. Seleccione el estado a consultar.

=10
2

Carrera:

Estado:

q? Aceptar

Figura 11.21 Seleccion del Estado del Estudiante,

$% Cancelar

3. Luego de clic en Q? Aceptar | para presentar el reporte a imprimir.
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[ -10/ x|

; Escuela Superior Politécnica del Litoral
\\W/ Programa de Tecnologia en Computacion y Disefo o

Direccion: Calixto Romero y Abddn Calderon Teléfono: 099861567
Usuario: WebMaster Fecha: 20/August/2004

Listado de Estudiantes

Carrera: Programacion de Sistemas

Matricula Apellidos Nombres Estado
200120236 Soldrzano Ledn Luis Miguel Inactivo
Total: 1

L e D &) @]@]ed](close] 1011 Towit  100x

Figura 11.22 Reporte de Estudiantes por Carrera.

11.6. PLANA DOCENTE

Esta opcion permite visualizar un listado de docentes clasificados por carrera y por su
titulo profesional.

Camers [ S e

Titulo Profesional: | |

q? Aceptar

3¢ Cancelar J

Figura 11.23 Pantalla de Consulta de Docentes.

Para ingresar a la consulta se debe ingresar al meni <Consultas y Reportes>, luego
elija <Plana Docente>.
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1. Seleccione la carrera a consultar.

$3 Consulta de Docentes =101 x|
Carrera: ,vJ

i [ecuti Sish de Informacidn
Titulo Profesional: Sradn E cutw ensis emas

o T

Q“;} Aceptar

92 Cancelar

Figura 11.24 Seleccion de la Carrera.

2. Seleccione el titulo profesional a consultar.

%8 Consulta de Docentes

Titulo Profesional: l

Todos

Sin Titulo Profesional
Analista de Sistemas ,L]
Tecndlogo en Disefio Grafico

E conomista ——
Ingeniero Comercial
Ingeniero Industrial
Ingeniero Electronico L]

=104
Carrera: IPragfamacién de Sistemas :_l
.
e

Figura 11.25  Seleccion del Titulo Profesional

3. Luego de clic en Q/) PRk | para presentar el reporte a imprimir.

R Escuela Superior Politécnica del Litoral /\
\\_) Programa de Tecnologia en Computacion y Disefori

Direccidn: Calixto Romero y Abddn Calderén Teléfono: 099861567
Usuario: WebMaster Fecha: 20/August/2004
Docentes
Carrera: Programacion de Sistemas
Cédula Apellidos Nombres Titulo Profesional
1100563400 Sudrez Ruben Analista de Sistemas
0917406837 Carridn Delia Analista de Sistemas
0912279486 Sanchez Ana Analista de Sistemas
0908309107 Fernandez Roxanna Master of Arts en Filosofia
0913568952 Ramirez Marlene Psicologo Clinico
0906368600 De la Cruz Enrigue Psicologo Clinico
0914018627 Ortiz Jenny Licenciada en Sistemas de Informac
Total: 7

Lddd 1o (e l@ﬂ]ﬁ”ﬁe] 77 Toat?7  100%
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Figura 11.26 Reporte de Docentes por Carrera

11.7. CERTIFICADOS

Esta opcion permite visualizar el contenido de los certificados con sus seminarios que
dicta el PROTCOM Extension Samborondon.

Para ingresar a la consulta se debe ingresar al meni <Consultas y Reportes>, luego
elija <Certificados>.Y a continuacion se presentara el reporte.

[ =10/ x|

=\ Escuela Superior Politécnica del Litoral ,
..,‘yﬁra ma de Tecnologia en Computacion y Disefio Gra-w'
Direccién: Calixto Romero y Abdon Calderon Teléfono: 099861567
Usuario:  WebMaster Fecha: 20/August/2004
Certificados
Certificado: Asistente de Computacion Nivel Avanzado
Cadigo __ Seminario Cupo Costo  Estado
5 Excel Aplicado a las Finanzas 15 0.00  Publicado
3 Access Basico para Windows 20 96.00  Publicado
4 Access Avanzado para Windows 20 96.00  Publicado
1 Windaws, Word, Excel Basico e Internet 20 11500  Publicado
2 Word y Excel Avanzado 20 115.00  Publicado
Total Seminarios: 5
Certificado: Aplicaciones del WEB (Basico)
Codigo __Seminario Cupo Costo __ Estado
33 HTML 20 0.00  NoPublicado
Total Seminarios: p!
Certificado: Operador de Microcomputadores
Codign  Seminario Cupo Costo  Estado
12 Mantenimiento Preventivo y Correctivo de Micros 20 108.00  Publicado
11 Topologia de Redes 20 86,00  Publicado
Total Seminarios: 2

[ ] v D)0 @l [cose] o8 Toss o0

Figura 11.27  Reporte de Certificados con sus Seminarios
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11.8. PROMOCIONES GRADUADAS

Esta opcion permite visualizar un listado de los estudiantes graduados en cada una de
las carreras del PROTCOM Extension Samborondon, dependiendo del afio que
seleccione.

=100 x]
Carrera: R R T

Afio Promocion: ‘ L]

QP Aceptar

% CancelarJ

Figura 11.28  Pantalla de Consulta de Promociones Graduadas.

Para ingresar a la consulta se debe ingresar al menu <Consultas y Reportes>, luego
elija <Promociones Graduadas>.

1. Seleccione la carrera a consultar.

£ Consulta de Promociones =10 x|

Carrera: :J

o1 .. |Secretariado Ejecutivo en Sistemas de Informacidn
Afio Promocidn: P 5

q? Aceptar % Cancelar
Figura 11.29 Seleccidn de la Carrera.
2. Seleccione el afio de la promocién a consultar.
£8 Consulta de Promociones =01 %]

Carrera: IF’rogramacién de Sistemas _'J
Afio Promocién: | ~|

Todos

2003

2004 Q? Aceptar | 38 Cancelar

Figura 11.30  Seleccion del Afio de la Promocion.

A’ . . .
4. Luego de clic en Q) Aceptar | para presentar el reporte a imprimir.
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Escuela Superior Politécnica del Litoral
% grama de Tecnologia en Computaciéon y Disefio Gra: i
Direccion: Calixto Romero y Abddn Calderén Teléfono: 099861567
Usuario: WebMaster Fecha: 20/August/2004
Promociones
Carrera: Programacion de Sistemas
Afio: 2003
Matricula Nombre Promedio
200120236 Solgrzano Ledn Luis Miguel 0.00
200204956 Andrade Mosquera Rosa Viviana 0.00
200204964 Andrade Solis Luis Oswaldo 0.00
200204972 Arévalo Franco Jorge Reinaldo 0.00
200205011 Jiménez Seniterra Ada Verdnica 0.00
200000594 Catuto Reto Dayxy Alexandra 0.00
200114304 Hidalgo Mora Wellington Octavio 0.00
200114338 Ledn Andrade Julissa Lorena 0.00
200111315 Merchan Moreno Ingrid 0.00
200111326 \fargas Moran Sergio Placido 0.00
200120202 Montero Bonoso Josefina Fabiola 0.00
200120210 Reto Sanchez Martha lliana 0.00
200120277 Vera Guerrero Erika Cecibel 0.00
200114296 Franco Solis Jimmy Stalin 0.00
=

[<]:] 1e1 [ (&) (2]e3]@](close]  140i1a  Tomt1s  100%

Figura 11.31 Reporte de las Promociones Graduadas por carrera

11.9. PASANTIAS

Esta opcion permite visualizar informacion acerca de las pasantias Solicitadas y
Aprobadas que han realizados en el PROTCOM Extension Samborondon.

Para ingresar a la consulta se debe ingresar al menti <Consultas y Reportes>, luego
elija <Pasantias>.

11.9.1 Solicitadas

Estando en la opcion <Pasantias> de clic en <Solicitadas>, A continuacion se
presentara el reporte.
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Escuela Superior Politécnica del Litoral
\w Programa de Tecnologia en Computaciéon y Disefo i
Direccion: Calixto Romero y Abdén Calderdn Teléfono: 099861567
Usuario: WebMaster Fecha: 20/August/2004
Solitud Pasantias
codigo _Fecha Apellidos Nombres Estado
L!
= i

Al
Ldd 1o Dl |[&||@[[Chse] of Totah 100%

Figura 11.32  Reporte de Pasantias Solicitadas

11.9.2 Aprobadas

Estando en la opcion <Pasantias> de clic en <Aprobadas>. A continuaciéon se

presentara el reporte.

[ A-ngjf
TS A
GEE Escuela Superior Politécnica del Litoral st
K ~ Programa de Tecnologia en Computacién y Diseho! pReiLer
Direcci6n: Calixto Romero y Abdon Calderdn Teléfono: 099861567
Usuario: weabMaster Fecha: 20/August/2004
Pasantias
Cadigo Descripcién Fecha Inicio Fecha Fin Estado
hd|
[J o L @B o] ot o
Figura 11.33  Reporte de Pasantias Aprobadas
ESPOL
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11.10. OPCIONES MAS VISITADAS

Esta opcion permite visualizar la cantidad de veces que han accesado a las opciones
macros del Portal PROTCOM Extension Samborondon.

Para ingresar a la consulta se debe ingresar al meni <Consultas y Reportes>, luego
elija <Opciones mas visitadas>. A continuacion se presentara el reporte.

Escuela Superior Politécnica del Litoral

Programa de Tecnologia en Computacion y Diseno Grafico
Direccion: Calixto Romero y Abdon Calderin Teléfono: 099861567
Usuario: WebMaster Fecha: 20/August/2004

Opciones del Portal

N

[ o L& Eea)[cese]  so4 Toste 100z

Figura 11.34  Reporte de Opciones mas Visitadas.

11.11. SUBOPCIONES MAS VISITADAS

Esta opcion permite visualizar la cantidad de veces que han accesado a las subopciones
del Portal PROTCOM Extension Samborondon.

€3 Consulta de Opciones

Slumnos & Padres

q¢ Aceptar

$€ Cancelar

Figura 11.35  Pantalla de Consulta de Sub Opciones.
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Para ingresar a la consulta se debe ingresar al meni <Consultas y Reportes>, luego
elija <SubOpciones mas visitadas>.

1. Seleccione la opcion a consultar.

1o

Negocios & Comunidad
E-education

Figura 11.36 Seleccionando la Opcion.

2. Luego de clic en ¢ Aceptar ‘ para presentar el reporte.

[N =

L1

Escuela Superior Politécnica del Litoral

Programa de Tecnologia en Computacion y Diseno Grafico
Direccion: Calixto Romero y Abdén Calderdn Teléfono: 099861567
Usuario: WebMaster Fecha: 20/August/2004

Opciones del Portal

LT v D[] &) B]ea]e)[close] 170117 Towtz  100x

Figura 11.37 Reporte de Sub Opciones mas Visitadas.
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A.RECONOCIMIENTO DE LAS PARTES DEL

HARDWARE

A.1. CONOCIENDO LA COMPUTADORA

Una computadora es un dispositivo electronico de uso general que realiza operaciones
aritméticas - logicas, de acuerdo con instrucciones internas, que se ejecutan sin

mntervencion humana.

El hardware o equipo de computo comprende todos los dispositivos fisicos que
conforman una computadora. El hardware de la computadora debe realizar cuatro tareas

vitales (Fig. 13.1).

e Unidad de Entrada

e Unidad de Proceso

e Unidad de Salida

o Unidad de memoria auxiliar

Se ingresa los datos e instrucciones en la
computadora, utilizando por ejemplo el teclado.

La computadora procesa o manipula esas
instrucciones o datos.

La computadora comunica sus resultados al
usuario; por ejemplo desplegandola en un monitor
o imprimiéndola.

La computadora coloca la informaciéon en un
almacenador electronico del que puede recuperarse
mas tarde.

Monitor (Salida)

Impresora

. | = - I. i 1
- G ;\\\\\ E : — 3

Payce e ———

CASE TR nidodde

Teclado

fﬁw
4 Mouse




A.2. UNIDADES DE ENTRADA

A.2.1. EL TECLADO

Existen diversas formas de introducir informaciéon en la computadora pero el mas
comun es el teclado. Cuando se ingresa informacion en la computadora, ésta aparece en
la pantalla.

Un teclado tipico consta de tres partes: teclas de funcion (en su parte izquierda a lo largo
de la parte superior), teclas alfanuméricas (en la parte media) y el subteclado numérico
(en el area derecha).

e S

NOBPEEEENEEDNDE] HHE 0068
SENEONONEEE £ BEE @ @GN
anlelolalelolsc[elols]u BEE
0
I ED = 1 JEE [ARE

Tabla A.1 Teclado

+

"o:u—uz—u "

De este grafico podemos mencionar que un teclado es similar a una maquina de escribir
electronica en el cual podemos identificar los siguientes componentes:

e Teclas de Funcion
Usualmente rotuladas como F1, F2... F12, son un conjunto de teclas que se reservan por

un programa para funciones especiales, como guardar y abrir documentos. Dichas teclas
tienen funciones distintas en cada programa.

¢ Teclas Alfanuméricas

Sirven para teclear caracteres alfabéticos, numéricos, y de puntuacion.

e Las teclas de modo calculadora

Estas estan localizadas en el extremo derecho del teclado, las cuales son activadas por
medio de la tecla NUM LOCK. Permiten ingresar rapidamente nimeros y simbolos
aritméticos para efectuar calculos matematicos, y mover el cursor.

e Teclas de Movimiento del Cursor

Permite a los usuarios moverse a través de la pantalla, entre las cuales tenemos:




FLECHA ARRIBA

T
i
i

FLECHA ABAJO

‘Movimiento cursor arriba

‘Movimiento cursor abajo

FLECHA IZQUIERDA  Movimiento cursor izquierda

FLECHA DERECHA

Movimiento cursor derecho

|
|
|
H

Inici HOME | INICIO ' Mueve el cursor al inicio de la linea
Fin END FIN 'Mueve el cursor al final de la linea.
PAGE RE b o :
Re Up 'PAG  Permite avanzar paginas anteriores a la actual
e PAGE  |AV T—_—— - i —
v DOWN | PAG ' Permite avanzar paginas posteriores a la actua

e Teclas de Uso Especiales

Estas teclas emiten 6rdenes especiales a la computadora, entre las cuales tenemos:

o NSERT | INSERT | Cuando esta activada, puede insertar caracteres de un
ps JJ Ibecere | sum Borra el cardacter que estd en la posicion actual del
L GUIROL, - S eee—
—— | NUM BLOQ Con esta tecla, se convierte el teclado numeérico a un
‘ j_jrock [N teclado de edicion.
— gACKSPAC — Rea'llza el retrf)ceso de un caracter, borrando el
‘ caracter que esté en la posicion del retroceso
PRINT IMPR :
i SCREEN | PANT  Captura la pantalla que se encuentre activa.
SCROLLL | BLO ;2
Blog LOCK DESSL Retroceder Pagina.
i_rl _— — Desplaza el cursor a la siguiente posicion del
| , ' tabulador. 7 -
contr || |cTRL CORTEOL | Es utlhzad'a para ingresar ciertos codigos y caracteres
) y | que no estan en el teclado normal.
" Alt ALT ALT Se emplea en combinacion con otras teclas.
Py || —— — S1 presiona esta tecla al mismo tiempo que presiona
e | una letra, esta aparece en mayuscula. J
ENTER | ENTER 'Es la Fecla prmc_lpal que }{ldlca a la computadora que
= | se ha ingresado informaciéon.
Eec - _— Esta tecla es utilizada para realizar salidas o cancelar
“ : | . . -
‘ _alguna operacion que se esté realizando.




A2.2.

USO DEL MOUSE

Es una unidad fisica externa a la computadora que sirve para ingresar cierta
informacion al mismo. Esta informacion que se ingresa es bdsicamente

“_~ comandos y posiciones en pantalla. Los programas de Windows permiten
gjecutar muchas tareas, tanto simples como complejas, apuntando con el raton y
oprimiendo sobre los menus, cuadros de dialogo y otros objetos graficos.

Una vez que el raton esté trabajando en el Sistema de Administracion de Paginas Web,
podra ver en la pantalla una flecha que se mueve cuando se mueve el raton en el
escritorio. A esta flecha se le da el nombre del puntero del raton. En la siguiente tabla se
explican los términos basicos asociados con el uso del Mouse.

TAREA | ACCION

‘Sefalar

Sefiale un elemento y, a continuacion, presione y suelte

Hacer Clic i "
e rapidamente el boton del Mouse —
. Seil continuacio i Api
Hacer DobleThs | Scnale: un elemento, a continuacion, presione y suelte rapidamente
‘el boton del Mouse dos veces
Seiiale un elemento, presione y mantenga presionado, el boton del
Arrastrar

Mouse mientras lo desplaza a otra posicion, suelte el boton.

El puntero del Mouse cambia de forma segun el elemento que esté sefialando o la tarea

en curso.
‘Seleccién Normal. Puede seleccionar opciones o desplazarse en una
‘ventana.
' Puntero para ingresar texto o para seleccionar texto
£ Seleccion de Ayuda

Indica que la computadora esta trabajando en segundo plano.

La computadora esta ocupada.

Seleccion no disponible

Ajuste Vertical

Ajuste Horizontal

Ajuste diagonal 1

' Ajuste diagonal 2

Mover un objeto




A.3. UNIDAD DE PROCESO

Es la que procesa la informacion en la computadora. Entre uno de los componentes mas
importantes podemos mencionar: el microprocesador que varia de acuerdo al modelo de
la computadora, las memorias ROM (Read Only Memory) vy RAM (Random Access
Memory), y la Unidad aritmética/logica que realiza las operaciones logicas y
matematicas.

Tabla A.2 Procesador

Tabla A.3 Memoria




A.3.1. UNIDAD DE MEMORIA AUXILIAR

Es un componente mas de la Unidad de Proceso. Esta conformada por las unidades de
disco flexible, unidad de disco duro, cintas magnéticas, discos opticos 0 CD ROM. Son
utilizadas para almacenar grandes cantidades de informacion.

| inferior izquierda queda descubierto.

Es un medio de almacenamiento muy flexible por ser muy facil de
transportar. Los disquetes de 3.5 pulgadas proporcionan una
proteccion contra escritura cuando el orificio en la esquina

| que los disquetes.

Los discos duros almacenan una gran cantidad de informacién. La
grabacion y recuperacion de la informacion es mucho mas rapida

A diferencia de los anteriores esto almacena datos Opticamente,
con la misma tecnologia de grabaciones musicales en CD. Son
utilizados en proyectos multimedia.

A.3.2. UNIDAD DE SALIDA

La unidad de salida del sistema tiene la funcion de mostrar los resultados de los calculos
y procesos de datos. Los tipos de unidades de salida mas comun son:

Es el dispositivo de salida mas corriente. Existen dos tipos
de monitores para computadoras. El monitor monocromatico
y el monitor a color.

Este dispositivo de salida a diferencia de los monitores
genera una copia en papel.
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GLOSARIO TECNICO

Actividad de entrada/salida: Operaciones de lectura o escritura que ejecuta la
computadora. La computadora efectuara una "lectura" cuando se escriba informacion
con el teclado, o se seleccionen y elijan elementos utilizando el Mouse (raton). Por otro
lado, cuando se abra un archivo, la computadora leera el disco en el cual esta situado
dicho archivo y lo abrira.

La computadora ejecutara una operacion de "escritura" cada vez que se almacene, envie,
imprima o presente informacion en pantalla. Por ejemplo, la computadora realiza una
escritura cuando se guarda informacion en el disco, se muestra informacion en pantalla,
o se envia informacidn a una impresora o a través de un modem.

Actualizar: Poner al dia la informacion presentada en pantalla con los datos mas
recientes.

Administracion Remota: Administracion de una computadora por un administrador
situado en otra computadora y conectado a la primera a través de la red.

Administrador Base de Datos: Persona designada por el Consejo Directivo, que
trabaja con los usuarios para crear, mantener, y salvaguardar los datos que se encuentran
en una Base de Datos.

Administrador de servidores: En Windows NT Server, aplicacion utilizada para ver y
administrar los dominios, grupos de trabajo y computadoras.

Administrador de usuarios: Herramienta de Windows NT Workstation que permite
administrar la seguridad de la misma. Administra el plan de seguridad, los grupos y las
cuentas de usuario.

Aplicacion Cliente: Aplicacion basada en Windows NT capaz de presentar y guardar
objetos vinculados o incrustados. Vea también aplicacion de servidor.

Aplicacion de servidor: Aplicacion para Windows NT capaz de crear objetos para
vincularlos o incrustarlos en otros documentos.

Aplicacion: Programa que se utiliza para realizar un determinado tipo de trabajo, como
por ejemplo el procesamiento de texto. También suele utilizarse, indistintamente, el

término "programa".

Archivo (File): Coleccion de Datos o programas que sirve para un unico proposito. Se
almacenan con el objetivo de recuperarlos mas adelante.

Archivo de programa: Archivo que inicia una aplicacion o programa. Los archivos de
programa tienen las extensiones: .EXE, .PIF, .COM o .BAT.

Archivo de texto: Archivo que contiene Unicamente letras, nimeros y simbolos. Un



archivo de texto no contiene informacion de formato, excepto quizas avances de linea y
retornos de carro. Un archivo de texto es un archivo ASCIL

Archivo: Conjunto de informacion que se almacena en un disco y a la que se le asigna
un nombre. Esta informacién puede ser un documento o una aplicacion.

Area de informacion: Area del texto, situada debajo de la linea de indice en la que se
escribe la informacion.

Arquitectura: Disefio interno de la computadora.

Arrastrar: Mover un elemento de la pantalla seleccionando y manteniendo presionado
el boton del Mouse (raton) y desplazandolo. Por ejemplo, una ventana puede trasladarse
a otra posicion de la pantalla arrastrando su barra de titulo.

Asociar: Identificar una extension del nombre de archivo como "perteneciente” a una
determinada aplicacién, con el fin de que al abrir cualquier archivo que posea esa
extension, se inicie automaticamente dicha aplicacion.

Auditoria de Sistemas: Un paso que verifica que el Sistema cumpla adecuadamente
con las expectativas de procesamiento de datos.

Auditoria: Seguimiento de las actividades de los usuarios, mediante el registro de tipos
de sucesos seleccionados en el registro de seguridad de un servidor o estacion de
trabajo.

Autentificacion: Validacion de la informacion de inicio de sesion de un usuario.
Cuando un usuario inicia una sesion con una cuenta en un dominio de Windows NT
Server, la autentificacion puede ser realizada por cualquier servidor de dicho dominio.

Base de Datos: Conjunto de Datos relacionados con un tipo de aplicacién especifico.

Barra de desplazamiento: Barra que aparece en los bordes derecho y/o inferior de una
ventana o cuadro de lista cuyo contenido no es completamente visible. Todas las barras
de desplazamiento contienen dos flechas de desplazamiento y un cuadro de
desplazamiento que permiten recorrer el contenido de la ventana, o cuadro de lista.

Barra de menis: Barra horizontal que contiene los nombres de todos los menus de la
aplicacion. Aparece debajo de la barra de titulo.

Barra de titulo: Barra horizontal (en la parte superior de una ventana) que contiene el
titulo de la ventana o cuadro de didlogo. En muchas ventanas, la barra de titulo contiene

también el cuadro del menu Control y los botones "Maximizar" y "Minimizar".

Barra de unidades: Permite cambiar de unidad seleccionando uno de los iconos de



unidad.

Binario: Sistema numérico en base 2, en el que los valores se expresan como
combinaciones de los digitos Oy 1.

Bit: Digito Binario (1 o 0); representa la unidad de informacion mas pequefia que puede
contener una computadora.

Boton '"Maximizar': Pequefio boton que contiene una flecha hacia arriba, situado a la
derecha de la barra de titulo. Si utiliza el Mouse (raton), puede hacer clic en el botén
"Maximizar" para ampliar una ventana a su tamafio maximo. Si utiliza el teclado, puede
usar el comando Maximizar del menu Control.

Boton "Minimizar'": Pequefio botdn, que contiene una flecha hacia abajo, situado a la
derecha de la barra de titulo. Si esta utilizando el Mouse (raton), puede hacer clic en el
botén "Minimizar" para reducir una ventana a un icono. Si esta utilizando el teclado,
puede emplear el comando Minimizar del menu Control.

Botén "Restaurar": Pequefio boton, que contiene una flecha hacia arriba y otra hacia
abajo, situado a la derecha de la barra de titulo. El boton "Restaurar" solo aparecera
cuando se haya ampliado una ventana a su tamaflo maximo. Si esta utilizando el Mouse
(raton), puede hacer clic en el boton "Restaurar" para que la ventana recupere su tamaflo
anterior. Si estd empleando el teclado, puede usar el comando Restaurar del menu
Control.

Boton de comando: Boton en un cuadro de dialogo que ejecuta o cancela la accion
seleccionada. Dos botones de comando habituales son "Aceptar" y "Cancelar". Cuando
se elige un botén de comando en el que aparecen puntos suspensivos (por ejemplo,
"Examinar...") aparece otro cuadro de dialogo.

Boton predeterminado: En algunos cuadros de didlogo, es el botén de comando que
Windows NT preselecciona automaticamente. El botén predeterminado tiene un borde
mas oscuro, que indica que quedara seleccionado cuando se presione la tecla ENTRAR.
Es posible pasar por alto un botoén predeterminado, eligiendo el botén "Cancelar" u otro
botén de comando.

Bifer de teclado: Area de almacenamiento temporal en la memoria donde se van
guardando las teclas introducidas, aun cuando la computadora no responda
inmediatamente a dichas teclas en el momento de presionarlas.

Bus: Medio que permite a una computadora pasar informacion hacia y desde los
periféricos.

Byte: Unidad basica de medida de la memoria de una computadora. Un byte tiene 8
Bits.




Cable Coaxial: Tipo de cable igual al usado para conectar aparatos de television. Es
capaz de transportar hasta 10 megabits de datos por segundo.

Cadena: Estructura de datos formada por una secuencia de caracteres que suele
representar texto legible para una persona.

Casilla de verificacion: Pequeiio recuadro en un cuadro de didlogo que representa una
opcion que puede activarse o desactivarse. Cuando una casilla de verificacion esta
seleccionada, aparece una X en su interior.

CD ROM: Medio de almacenamiento de alta densidad, cuya capacidad se mide en
GigaBytes.

Cerrar: Eliminar una ventana o cuadro de dialogo, o abandonar una aplicacion. Para
cerrar una ventana, debe seleccionar el comando Cerrar del ment Control. Cuando
cierre una ventana de aplicacion, abandonara dicha aplicacion.

Ciberespacio: Un término usado para referirse al universo digital de informacion
disponible a través de Internet.

Ciclo de vida de un sistema: Etapas que intervienen al desarrollar un Sistema.
Técnicamente son 4 Analisis, Disefio, Desarrollo e Implementacion.

Clave predeterminada: Clave representada por una ventana del Registro, cuyo nombre
aparece en la barra de titulo de la ventana.

Clave: Carpeta de archivos que aparece en el panel izquierdo de una ventana del Editor
de Registros.

Clic: Accion de presionar y soltar rapidamente un boton del mouse (ratén).

Cliente/servidor: Es una forma de computacion que implica interacciones entre
programas cliente y programas servidor. Los clientes solicitan servicios y los servidores
los proporcionan.

Comando: Palabra o frase que suele aparecer en un ment y debe elegirse para ejecutar
una accion determinada. Los comandos pueden elegirse de un menu o escribirse en el
simbolo de sistema de Windows NT. También se puede escribir un comando en el
cuadro de didlogo Ejecutar del Administrador de archivos o del Administrador de
programas.

Compartir archivos: Capacidad de las computadoras con Windows NT para compartir
totalmente o en parte su sistema o sistemas de archivos locales con computadoras
remotas.

Compartir impresion: Capacidad de las computadoras con Windows NT Server para
compartir una impresora conectada localmente y utilizarla en la red.




Compartir: Poner los recursos, directorios, impresoras y paginas del Portafolio a
disposicion del resto de los miembros del grupo de trabajo.

Conectar: Asignar una letra de unidad, puerto o nombre de computadora a un recurso
compartido, de forma que pueda ser utilizado en Windows NT.

Contraseiia: Medida de seguridad utilizada para restringir los inicios de sesion a las
cuentas de usuario, asi como el acceso a los sistemas y recursos de la computadora. Una
contrasefia es una cadena de caracteres exclusiva que debe introducirse antes de que se
autorice el inicio de una sesion o el acceso a un sistema. En Windows NT, las
contrasefias de las cuentas de usuario pueden tener hasta 14 caracteres, y en ellas se
distingue entre mayusculas y minisculas. Vea también plan de cuentas.

Correo Electronico: Un método usado para enviar y recibir mensajes a través de una
red. Se utiliza un programa de correo electronico para redactar y enviar los mensajes,
mismos que se envian a un buzon remoto, en donde el destinatario lo puede recuperar (o
sea, extraer) y leer.

Cuadro de dialogo: Ventana que aparece temporalmente para solicitar o suministrar
informacion. Muchos cuadros de dialogo incluyen opciones que es preciso seleccionar
para que Windows NT pueda ejecutar un comando.

Cuadro de lista: En un cuadro de dialogo, se trata de un tipo de cuadro en el que se
muestra una lista de opciones disponibles (por ejemplo, una lista de todos los archivos
de un directorio). Si en el cuadro de lista no caben todas las opciones disponibles,
aparecera también una barra de desplazamiento.

Cuadro de texto: Parte de un cuadro de dialogo donde se escribe la informacion
necesaria para ejecutar un comando. En el momento de abrir el cuadro de dialogo, el
cuadro de texto puede estar en blanco o contener texto.

Cuadro del meni Control: icono situado a la izquierda de la barra de titulo. Este icono
abre el menu Control de una ventana.

Cuadro flexible: Recuadro que cambia de forma al desplazar el mouse. Un cuadro
flexible puede utilizarse para definir un area de la imagen que se desea modificar,
cortar, copiar 0 mover.

Cursor de seleccion: Elemento sefialador que indica el lugar en el que se encuentra,
dentro de una ventana, menu o cuadro de didlogo. El cursor de seleccion puede aparecer
como una barra resaltada o como un rectangulo de puntos alrededor de un texto.

Diagrama Hipo: Diagrama donde se describen los componentes o modulos principales
del Sistema.




Directorio actual: Directorio con el cual se esta trabajando en ese momento.

Directorio base: Directorio que es accesible para el usuario y que contiene sus archivos
y programas. Los directorios base pueden asignarse a un usuario individual o bien ser
compartidos por varios usuarios.

Directorio de destino: Directorio en el que se desea copiar, 0 mover uno o mas
archivos.

Directorio de origen: Directorio que contiene el archivo o archivos que se desea copiar
0 mMover.

Directorio: Parte de la estructura de organizacion de los archivos en disco. Un
directorio puede contener archivos y otros directorios (denominados subdirectorios).
Vea también arbol de directorios.

Disco Duro: Medio rigido para almacenar informacion de computadora, cuya capacidad
de almacenamiento se mide en GigaBytes.

Disefio del escritorio: Diseflo que aparece en la superficie del escritorio. Es posible
crear disefios propios o seleccionar algunos de los que proporciona Windows NT o
Windows 95.

Disquete: Dispositivo que puede insertarse en una unidad de disco y extraerse.

Doble clic: Accion de presionar y soltar rapidamente el boton del Mouse (raton) dos
veces, sin desplazarlo. Esta accion sirve para ejecutar una determinada aplicacion, como
por ejemplo iniciarla.

Documentacion: El texto o manual escrito que detalla la forma de uso de un Sistema o
pieza de hardware.

Direccion de correo electrénico: Es el lugar al cual se pueden enviar los mensajes de
correo electronico para un usuario. Una direccion de correo electrénico consta de un
nombre de usuario y una direccion de Internet separados por el simbolo @. Por
ejemplo: una direccion de correo electronico podria ser lucy(@namia.com, en donde
lucy es el nombre de usuario y narnia.com es la direccion en la Internet.

Esquema: La forma en que los datos se almacenan fisicamente en la Base de Datos.

Elemento de pantalla: Partes que constituyen una ventana o cuadro de didlogo, como
la barra de titulo, los botones "Minimizar" y "Maximizar", los bordes de la ventana y las
barras de desplazamiento.

Elemento de programa: Aplicacion o documento, representado por un icono, dentro de
una ventana de grupo.



Escritorio: Fondo de la pantalla, sobre el que aparecen las ventanas, iconos y cuadros
de didlogo.

Estacion de trabajo: En general, computadora de gran potencia que cuenta con elevada
capacidad grafica y de célculo. Se denominan estaciones de trabajo, para distinguirlas
de aquéllas en las que se ejecuta Windows NT Server y que se conocen como
servidores.

Estudio de factibilidad: Define un problema y determina si una solucion puede
implementarse dentro de las restricciones de presupuesto.

Examinar: Ver el contenido de listas de directorios, archivos, cuentas de usuario,
grupos, dominios o computadoras.

Expandir: Mostrar los niveles de directorio ocultos del arbol de directorios. Con el
Administrador de archivos es posible expandir un solo nivel de directorio, una rama del
arbol de directorios o todas las ramas a la vez.

Extension: Un punto y un maximo de tres caracteres situados al final de un nombre de
archivo. La extension suele indicar el tipo de archivo o directorio.

Fase de Analisis: Etapa del ciclo de vida que corresponden a la obtencion de
informacion, por métodos como Encuesta, Entrevista, Cuestionario, etc.

Fase de Desarrollo: Se elaboran los diversos programas que constituirdn el nicleo del
Sistema.

Fase de Diseiio: Se elaboran las perspectivas principales de un Sistema. La estructura
del Sistema se elabora en esta etapa.

Fase de Implementacion: Permite llevar una Planificacion efectiva de los pasos para
Implantar un Sistema y que se obtengan resultados reales.

Flujo de Datos: Direccion acerca de como se mueven o fluyen los datos dentro de una
organizacion.

Formato rapido: Elimina la tabla de asignacion de archivos y el directorio raiz de un
disco, pero no busca areas defectuosas en el mismo.

Fuente: Disefio grafico aplicado a un conjunto de numeros, simbolos y caracteres. Las
fuentes suelen poseer distintos tamafios y estilos.

Fuentes de pantalla: Fuentes que se muestran en la pantalla. Los fabricantes de fuentes
transferibles suelen suministrar fuentes de pantalla cuyo aspecto coincide exactamente



con las fuentes transferibles enviadas a la impresora. Ello garantiza que los documentos
tengan el mismo aspecto en la pantalla que una vez impresos.

Fuentes TrueType: Fuentes escalables, que a veces se generan en forma de mapas de
bits o como fuentes transferibles, dependiendo de las posibilidades de la impresora. Las
fuentes TrueType pueden adquirir cualquier tamafio y tienen el mismo aspecto
impresas, que en pantalla.

GigaByte: Término que representa cerca mil millones de bytes datos.

Grupo de programas: Conjunto de aplicaciones del Administrador de programas. El
agrupamiento de las aplicaciones facilita su localizacion cuando se desea iniciarlas.

Grupo de trabajo: Un grupo de trabajo en Windows es un conjunto de computadoras
agrupadas para facilitar su presentacion. Cada grupo de trabajo esta identificado por un
nombre exclusivo.

Hardware: Descripcion técnica de los componentes fisicos de un equipo de
computacion.

HUB: Permite la conexion de las computadoras personales a un servidor.

Icono: Representacion grafica de un elemento en Windows NT, por ejemplo, una
unidad, un directorio, un grupo, una aplicacién o un documento. Un icono de aplicacion
puede ampliarse y convertirse en una ventana cuando se desee utilizar la aplicacion.

ID de computadora: Nombre que identifica una computadora dentro de un ID de red
determinado.

Impresora Inyeccion Tinta: Impresora que dispara chorros tinta hacia el papel,
formando los caracteres. Es muy silenciosa.

Impresora predeterminada: Impresora que se utiliza si se elige el comando Imprimir,
no habiendo especificado antes la impresora que se desea utilizar con una aplicacion
determinada. Solo puede haber una impresora predeterminada, que debe ser la que se
utilice con mayor frecuencia.



Impresora: Local Impresora conectada directamente a uno de los puertos de la
computadora.

Interfaz: Es la manera de como se comunica la computadora con la persona, por medio
de diferentes modos como, ventanas o grafica.

Internet: Es la agrupacién de redes interconectadas mas grande del mundo. Incluye
redes universitarias, corporativas, gubernamentales y de investigacion alrededor del
mundo. Millones de sistemas y personas se encuentran conectadas a Internet a través de
estas redes. Usted se puede conectar a Internet por medio de un proveedor de servicios
de Internet.

Kilobyte: Equivale a 1024 bytes.

LAN: Local Area Network, Red de Area Local. Conjunto de computadoras vecinas que
se han enlazado para compartir datos, programas y periféricos.

Licencias: Especie de permiso, autorizando el libre uso del software.

Lineas Dedicadas: Lineas telefonicas que serviran para hacer la comunicacion entre el
servidor y las estaciones.

Manejador de Base de Datos: Software para trabajo en grupo. Administracion de la
informacion en linea.

Maximizar: Ampliar una ventana a su tamafio maximo, utilizando el botén
"Maximizar" (situado a la derecha de la barra de titulo) o el comando Maximizar del
menu Control.

Megabytes : Medida de Megabytes, mide la capacidad.

Memoria virtual: Espacio del disco duro que Windows utiliza como si se tratase de
memoria fisicamente disponible. Windows consigue este efecto mediante el uso de
archivos de intercambio. La ventaja de usar memoria virtual es que permite ejecutar
simultaneamente mas aplicaciones de las que permitiria, de otro modo, la memoria
disponible fisicamente en el sistema. Los inconvenientes son, el espacio necesario en el
disco para el archivo de intercambio de memoria virtual y la reduccion de la velocidad




de ejecucion cuando se necesite realizar operaciones de intercambio de memoria.

Memoria: Area de almacenamiento temporal de informacién y aplicaciones.

Memoria: Un area temporaria de guardado de informacién para archivos y
aplicaciones.

Menu: Lista de comandos disponibles en una ventana de aplicaciéon. Los nombres de
los mends aparecen en la barra de ments, situada cerca de la parte superior de la
ventana. El ment Control, representado por el cuadro del ment Control que se
encuentra a la izquierda de la barra de titulo, es comin a todas las aplicaciones para
Windows. Para abrir un menu basta con seleccionar el nombre del mismo.

MHZ: Medida de Velocidad.

Minimizar: Reducir una ventana a un icono por medio del boton "Minimizar" (situado
a la derecha de la barra de titulos) o del comando Minimizar del menu Control.

Moédem: Es un dispositivo de comunicaciones que convierte datos entre el formato
digital usado por computadoras y el formato digital usado para transmisiones en las
lineas telefonicas. Puede usar un modem para conectar su computadora a otra
computadora, una linea de servicio y mas.

Multimedia: Transmision de datos, video y sonido en tiempo real.

Navegar: Maniobrar, trasladarse o viajar a través de las diversas areas de Internet.
Puede navegar a través de Internet en una variedad de formas. Puede trasladarse a través
de una serie de menus seleccionando opciones en cada menu. También puede navegar a
traves de paginas de la World Wide Web (WWW) seleccionando hipervinculos en cada
pagina. Adicionalmente, puede navegar directamente especificando los lugares que
desea visitar.

Nodo: Una computadora o terminal capaz de enviar y recibir datos de otras
computadoras o terminales de una red.

Nombre de computadora: Nombre exclusivo, con una longitud maxima de hasta 15
caracteres en mayusculas, que identifica a una computadora en la red. Este nombre no
puede ser igual al de ninguna otra computadora o dominio de la red.

Nombre de host: Nombre de un dispositivo de un conjunto de redes. En el caso de una
red Windows, puede ser o no equivalente al nombre de computadora.

Nombre de usuario: La secuencia caracteres que lo identifica. Al conectarse a una
computadora, generalmente necesita proporcionar su nombre y contrasefia de usuario.
Esta informacion se usa para verificar que usted esté autorizado para usar el sistema.




Papel tapiz: Imagen o grafico almacenado como archivo de mapa de bits (archivo con
la extension .BMP). Los mapas de bits pueden ser graficos sencillos o fotografias
digitalizadas complejas.

Permiso: Regla asociada a un objeto (generalmente un directorio, archivo o impresora)
para regular los usuarios que pueden acceder al objeto y el modo en que se realiza este
acceso. Vea también derecho.

Pie de pagina: Texto que aparece en la parte inferior de todas las paginas de un
documento cuando se imprime.

Plan de auditoria: Define el tipo de sucesos de seguridad que se desea registrar para
los servidores de un dominio o computadora individual y determina las acciones que
Windows NT llevara a cabo cuando se complete el registro de sucesos de seguridad.

Portapapeles: Area de almacenamiento temporal en memoria, que se utiliza para
transferir informacion. Es posible cortar o copiar informacion en el Portapapeles y
posteriormente pegarla en otro documento o aplicacion.

Procesador: Parte principal de la computadora.

Procesamiento por Lotes: Datos recopilados y procesados en masa, es decir, su
manipulacion se realiza pasado un tiempo especifico.

Proceso en Linea: Los Datos son capturados y procesados automaticamente, para la
obtencion de informacion. Tales resultados dan informacién Importante.

Protector de pantalla: Disefio o imagen moévil que aparece en la pantalla cuando
transcurre un determinado intervalo de tiempo sin que se utilice el Mouse (ratén) o el
teclado.

Puerto: Conexién o enchufe utilizado para conectar un dispositivo a la computadora,
por ejemplo una impresora, un monitor o un médem. La informacion se envia desde la
computadora al dispositivo a través de un cable.

RAM: Siglas en inglés de “memoria de acceso aleatorio”, la memoria RAM puede ser
leida o escrita por la propia computadora o por otros dispositivos. La informacién
almacenada en RAM se pierde cuando se apaga la computadora.



Recurso compartido: Cualquier dispositivo, conjunto de datos o programa utilizado
por mas de un dispositivo o programa. En Windows NT, se denomina recurso
compartido a cualquier recurso al que puedan acceder los usuarios de la red, tales como
directorios, archivos, impresoras y canalizacién con nombre.

Recurso: Cualquier elemento de un sistema de computadora o de una red, tal como una
unidad de disco, una impresora o la memoria, que puede ser asignado a un programa o a
un proceso durante su ejecucion.

RED: Es un enlace de computadoras, que van a estar interconectadas a través de un
cableado.

Ruta de acceso: Especifica la localizacion de un archivo dentro del arbol de directorios.
Por ejemplo, para especificar la ruta de acceso de un archivo llamado LEAME.WRI
situado en el directorio WINDOWS de la unidad C, debera escribir

c:\windows\leame.txt.

Servidor: En general, un servidor es una computadora que proporciona recursos
compartidos a los usuarios de la red, como archivos e impresoras compartidos.

Seleccionar: Marcar un elemento con el fin de ejecutar sobre el mismo una accion
subsiguiente. Generalmente, se seleccionan los elementos haciendo clic en los mismos
con el Mouse (raton) o presionando una tecla. Después de seleccionar un elemento,
debera elegir la accion que desee aplicar sobre el mismo.

Sistema de archivos: En los sistemas operativos se denomina asi la estructura global en
la que se asignan nombres, y se guardan y organizan los archivos.

Sistema Integrado: Grupo de modulos principales, que pueden actuar como sistemas
independientes. Cumpliendo el funcionamiento de integracion.

Sistema local: Es el sistema que usted emplea. Las interacciones entre su computadora
y otra computadora de la Internet se describen usando los términos sistema local y
remoto. El sistema local es su computadora y el sistema remoto es la otra computadora.

Sistema Operativo: Software dependiente de un equipo de computacion. El equipo
debe mantener un Sistema operativo el cual administra procesos de espacio y uso de
memoria.

Sistema remoto: Otra computadora de la Internet a la que usted se conecta. Las
interacciones entre computadoras se describen a menudo con los términos sistema local
y remoto. El sistema local es su computadora y el sistema remoto es la otra
computadora a la cual usted se conecta. Otro término comun para sistema es anfitridn
(anfitrion remoto o anfitrién local).



Slots: Cavidad donde se colocan las diferentes tarjetas de la computadora

Software: Especificacion a los administradores de los equipos de computacion, forma
logica.

Subdirectorio: Directorio contenido en otro directorio.
Subred: En Internet, una subred es una red de nivel inferior.

SVGA: Super Video Grapichs Adaptor, término usado para monitores de alta
resolucion.

Tape Backup: Respaldo para la informacion de la base de datos del servidor.

Teleconferencia: Creacion de conferencias mediante la transmision de voz e imagen
entre personas en lugares remotos.

Tecla de método abreviado: Tecla o combinacion de teclas, disponible para
determinados comandos, que puede presionarse para ejecutar un comando sin necesidad
de seleccionar previamente el menu correspondiente. En los menus, las teclas de método
abreviado aparecen a la derecha del comando correspondiente.

Teclas de direccion: En el teclado de la computadora, las teclas de direccion son las
que se utilizan para moverse por la pantalla. Cada una de estas teclas tiene el nombre de
la direccion hacia la cual apunta la flecha. Estas teclas son FLECHA ARRIBA,
FLECHA ABAJO, FLECHA IZQUIERDA y FLECHA DERECHA.

UPS: Nombre al equipo que contiene energia, preparado para la falta de energia
eléctrica.

Utilitarios: Software que sirve para realizar trabajos especificos.

Unidad de disco logica: Es una subparticion de una particién extendida de un disco
duro.

Unidad fisica: Unidad accesible a través de la red, que proporciona los servicios
necesarios para la utilizacion y administracion de un dispositivo concreto, como por
gjemplo un dispositivo de enlace de comunicaciones. Las unidades fisicas se
implementan mediante una combinacion de hardware, software y microcodigo.

Usuario conectado: Usuario que accede a una computadora o a otro recurso a través de
la red.



Ventana: Area rectangular en la pantalla en la que aparece una aplicacion o un
documento. Las ventanas pueden abrirse, cerrarse o moverse, y la mayoria de ellas
también puede cambiar de tamario. Se pueden tener abiertas varias ventanas a la vez y a
menudo es posible reducir una ventana a un icono, o ampliarla para que ocupe todo el
escritorio.

Ventana de aplicacién: Ventana principal de una aplicacion, que contiene la barra de
menus y el area de trabajo de la aplicacion. Una ventana de aplicacion puede contener
varias ventanas de documento.

Ventana de directorio: Ventana del Administrador de archivos que muestra el
contenido de un disco. En esta ventana aparece tanto el arbol de directorios como el
contenido del directorio actual. Una ventana de directorio es una ventana de documento
que se puede mover, cambiar de tamario, reducir o ampliar.

Ventana de grupo: En el Administrador de programas, una ventana que contiene los
iconos de elemento de programa de un grupo.

Ventana de impresora: Muestra la informacion de una de las impresoras que se ha
instalado o la que se ha conectado. Para cada impresora podra ver los documentos que
estan esperando ser impresos, los usuarios a quienes pertenecen, su tamafio €
informacion adicional.

Vinculacion e incrustacion de objetos: Método para transferir y compartir
informacion entre aplicaciones.

Windows: Interfaz grafica de usuario desarrollada por Microsoft para uso de
computadoras IBM y compatibles.

Windows NT: Sistema operativo de 32 bits, portable, seguro y con multitarea, de la
familia Microsoft Windows.

Windows NT Server: Windows NT Server es un superconjunto de Windows NT
Workstation y proporciona funciones de administracion y seguridad centralizada,
tolerancia a fallos avanzada y funciones de conectividad adicionales.

World Wide Web (WWW): La World Wide Web (en espaiiol: Red Mundial), es un
sistema basado en hipermedios que facilita examinar cuando se busca informacion en
Internet. La informacion disponible en la World Wide Web es presentada en paginas
Web. Una pagina de la Web puede contener texto y graficas que pueden ser vinculadas
a otras paginas. Estos hipervinculos le permiten navegar en una forma no-secuencial a
través de la informacion.



