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CAPITULO 1.

GENERALIDADES

Al terminar de leer este Capitulo el
lector estara en capacidad de

de una computadora

Aprendera cuales son las Unidades
de Entrada, Unidades de Salida y la
Unidad del Sistema.
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Manual de Usuario Sistema de Administracion del Portal PROTCOM(SAPP)

1 GENERALIDADES

1.1 INTRODUCCION

Este manual contiene toda la informacion respecto a como operar el Sistema de
Administracion del Portal del PROTCOM, ademas de que indica su funcionamiento.
Ayuda a identificar los usuarios que pueden utilizar el Sistema de Administracion del
Portal del PROTCOM vy cuales son los conocimientos minimos que deben tener para
lograr una comprension exitosa de cada una de las funciones del mismo.

Cabe recalcar que es de mucha importancia leer este manual antes y/o durante la

utilizacion del sistema, ya que lo guiard paso a paso en el manejo de todas sus
funciones.

1.2 OBJETIVO DE ESTE MANUAL
El objetivo de este manual es ayudar al personal encargado del manejo del Sistema de
Administracion del Portal del PROTCOM acerca del funcionamiento del mismo y

comprende:

e Guia para utilizar la computadora.

e Como instalar y operar el Sistema de Administracion del Portal del PROTCOM.

e Conocer el alcance de todo el sistema por medio de una explicacion detallada e
ilustrada de cada una de las opciones que lo conforman.

1.3 A QUIEN VA DIRIGIDO ESTE MANUAL

Este manual esta orientado a los usuarios finales involucrados en la etapa de operacion
del Sistema de Administracion del Portal del PROTCOM.

Directores y Sub-Directores, son los responsables del buen funcionamiento de la
Institucion en todas las areas y en todos los niveles.

Webmaster, es la persona encargada de administrar toda la informacion que se
almacenara.

Personal Docente, que llevan el control sobre las calificaciones y presentaciones de la
Unidad

1.4 LO QUE DEBE CONOCER

Los conocimientos minimos que deben tener las personas que operaran el sistema y
deberan utilizar este manual son:

1. Conocimientos basicos de las herramientas de disefio de Paginas Web.
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1.5 ORGANIZACION DE ESTE MANUAL

Este manual esta organizado en cuatro partes principales:

GENERALIDADES
Capitulo 1 Generalidades.
Capitulo 2 Explicacion de la interfaz grafica.
INSTALACION
Capitulo 3 Caracteristicas del Sistema de Administracion del Portal del
PROTCOM.
Capitulo 4 Instalacion del Sistema de Administracion del Portal del
PROTCOM.
Capitulo 5 Arranque del Sistema de Administracion del Portal del
PROTCOM.
OPERACION
Capitulo 6 Iniciando la Operacion del Sistema de Administracion del
Portal del PROTCOM.
Capitulo 7 Menu Archivo.
Capitulo 8 Menu Seguridad.
Capitulo 9 Menu Mantenimiento.
Capitulo 10 Menu Proceso.
Capitulo 11 Consultas y Reportes
ANEXOS
Anexo A Reconocimiento de las Partes del Hardware.
Anexo B Glosario de Términos.

1.6 ACERCA DE ESTE MANUAL

Este manual de Usuario contiene diversas ilustraciones y las instrucciones que debe
seguir el Usuario paso a paso para poder utilizar el Sistema de Administracion del
Portal del PROTCOM. Ademas incluye informacion que lo ayudara en el diario uso de
su computadora.

1.7 CONVENCIONES TIPOGRAFICAS

Antes de comenzar a utilizar el Sistema de Administracion del Portal del PROTCOM,

es importante que entienda las convenciones tipogréficas y los términos utilizados en el
mismo.
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1.7.1 CONVENCIONES DE FORMATOS DE TEXTO

FORMATO
Vifieta numérica 1.

Negrita

Menor que—Mayor que <>
Caracter Mayuscula +

Caracteres Minuscula

Caracter subrayado

Nombre + Grafico del Boton

TIPO DE INFORMACION

Numeracion de Procedimientos paso a paso.
Términos a resaltar por su importancia.

Nombres de opciones que puede elegir el Usuario,
ya sea haciendo uso del Mouse o teclado.

Nombres de Teclas se inician con Mayusculas.

Si estd ubicado bajo las letras, significa que el
Usuario puede utilizar la combinacién de teclas:

ALT + letra subrayada, o presionar la opcion de
Menu o Botén con el Mouse

Nombres de Botones a su lado ird su representacion
grafica.

1.7.2 CONVENCIONES DEL MOUSE

TERMINO SIGNIFICADO

“Sefialar” Colocar el extremo superior del mouse sobre el
elemento que se desea sefialar.

“Hacer click” Presionar el boton principal del mouse
(generalmente el boton izquierdo) y soltarlo
inmediatamente.

“Arrastrar” Senalar el elemento y luego mantener presionado el
mouse mientras se mueve, lo ubica al lugar donde lo
desea.
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1.7.3 CONVENCIONES DEL TECLADO

TECLA

SIGNIFICADO

Teclas de método abreviado

Teclas que se utilizan como método abreviado para
ejecutar un proceso. Por ejemplo F1 para mostrar la
ayuda.

Tecla
ENTER (ENTRAR-RETORNO)

Tecla utilizada para ejecutar un proceso. Si en el
manual dice “Presionar ENTER”

Teclas direccionales

€, >,MV

Puede utilizar las teclas direccionales para moverse
(izquierda, derecha, arriba, abajo) en los diferentes
elementos de un control de la pantalla, un elemento
a la vez.

Teclas de Avance de pagina
INICIO, FIN, AV. PAG., RE. PAG.

Las Teclas de Avance de pagina son utilizadas para
movilizarse entre varios elementos de un confrol de
la pantalla.

Tecla TAB

Tecla utilizada para moverse entre los diferentes
controles de la forma. Con la tecla TAB, se da el
enfoque al primer control ubicado a la derecha, con
SHIFT+TAB, se da el foco al primer control de la
izquierda.

Otras Teclas

Adicionalmente puede utilizar otros elementos del
teclado. Por Ejemplo:

» SHIFT+TECLA es utilizado para que se active la
funcion que esta graficada en la parte superior de
TECLA, siempre que ésta cumpla minimo dos
funciones.

»  ALT GR+TECLA, es utilizado para que se active la
tercera funcion de TECLA.

PROTCOM
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1.8 CONVENCIONES DE MENSAJES DE INFORMACION

1)
N 4 & " sy sys i .
' Sugerencias: muestra informacion que facilita la operacion del Sistema.

£ Notas: contiene informacion importante acerca del Sistema, las cuales deben ser
revisadas por el Usuario.

1.9 SOPORTE TECNICO

Si tiene alguna duda acerca del funcionamiento del Sistema de Administracion del
Portal del PROTCOM, revise el Manual de Usuario o consulte directamente en la ayuda
proporcionada en el propio Sistema.

Si desea una consulta mas exhaustiva sobre el Sistema, puede ponerse en contacto con
la oficina del Programa de Tecnologia en Computacion (PROTCOM), empresa
desarrolladora del Sistema.
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2. EXPLICACION DE LA INTERFAZ GRAFICA

2.1. INTRODUCCION AL AMBIENTE WINDOWS

En esta seccion le presenta el ambiente Windows y le permitird poner manos a la obra
rapidamente. Aqui aprendera como realizar las tareas mas comunes incluidas en
Windows.

Si desea explorar Windows con mayor profundidad o aprender algunos de sus aspectos
mas técnicos, puede consultar la Ayuda de Windows. Podra encontrar tareas comunes
en Contenido y en Indice, y buscar un texto determinado mediante la ficha buscar.

Para iniciar la ayuda haga clic en el boton illlnicie| y a continuacién en Ayuda. &

bl s £
_Eiuﬁplubﬁh@'m_ﬁ:m_-;' :
|

dar, archnvus. consulle documentos H
i

Utlice ol sistama g8 Ayuda pars sprandsr mas acerca de Windows 99.
= Bueaus recpuestes o sur preguater
= Exaanne is veradn en pantalls del manusl [ntrocucon

ol eschnos, uhzar como papel tagur
iom archivos
pi archvos
scp. archivos, Aceao lelefinien a radeg « | Confitess 2 Weh para obtener actualizsaones de sultwars.
bt archvos i = Soluguene problsmas del setoma.
2000, configuacitn del colendario
3x 4 senidores
amy pm. cambiar comfiguracion
sbnr archivos
esocanones de ipu de archivg
ds los programes i {e1L938
enBlug v s i
enWordPad i
miuducTion
fista de archivos recientes
rapidamants, mejomr sl rendimionto
whilizar Erevime s

Fa

Microsa® Corporation, Rescrvodas todas las derschos

shrir archivos compnimdos
b archivos de kexio i
b carpetas i
biir Gocananios i
mhwirjungne
monr manis
B0nr pAgines Wel
abrir Punel de control
ebnr programes
&l abnr archivos
oo
desde el mend Programas
desde Mi PC o desde entomo de red
Ejecutar. comando i
minmizado, medmizado :J +

=

Figura 2.1 Pantalla de Ayuda de Windows 98

£ Sugerencia: Para desplazarse dentro del indice de ayuda, escriba las primeras
letras del término que desee buscar. El indice esta organizado como en el indice de un

libro. Si no encuentra la entrada que desea inténtelo con otra.
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2.2. QUE HAY EN LA PANTALLA DE WINDOWS 98

Dependiendo de la instalacion de su PC, al iniciar Windows apareceran determinados
iconos en su escritorio en la siguiente ilustracion vera los mas importantes.

icONO DESCRIPCION
Haga doble clic en este icono para ver el contenido de sus PC y
- administrar sus archivos.

Haga doble clic en este icono para ver los recursos disponibles en la
red si su PC tiene acceso a ésta, o puede conectarse.

La papelera de reciclaje es un lugar de almacenamiento temporal de
los archivos eliminados. Puede utilizarse para recuperar archivos
eliminados por error.

_ Si hace clic en el botdn “Inicio™ de la barra de tareas, podra iniciar
Eﬁiﬁlnicinl programas, abrir documentos, cambiar la configuracion del sistema,
obtener ayuda, buscar elementos en su PC y mucho mas.

2.2.1 EL BOTON INICIO Y LA BARRA DE TAREAS

La primera vez que inicie Windows encontrara el botén “Inicio” y la barra de tareas en
la parte inferior de la pantalla. Esta predeterminado que siempre estén visibles cuando
Windows este en ejecucion.

LY FA J

\-—Botén Inicio \-Barra de Tareas

Figura 2.2 Boton Inicio y barra de tareas

2.2.2 INICIAR EL TRABAJO CON EL MENU INICIO

Al hacer clic en el botdn inicio, vera un meni que contiene todo lo necesario para
comenzar a utilizar Windows.
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icoNnO HACE ESTO
— . Presenta una lista de programas que podra iniciar.

23 #bik documento de Office r = g )
st Presenta una lista de documentos que abrid previamente.
_ﬁ“ Presenta una lista de la configuracion del sistema que

ST _podra cambiar.

Permite buscar una carpeta, un archivo, un equipo
compartido o un mensaje de correo electronico.

Inicia la Ayuda. Podra utilizar entonces el Contenido, el
indice y otras fichas para saber como realizar una tarea
en Windows. ,
Inicia o Ejecuta un programa o abre una carpeta al
escribir un comando en MS-DOS

Cierra o reinicia su PC.

Dependiendo de su equipo y de las opciones que tenga
instalada, es posible que encuentre elementos adicionales
en el ment.

2.2.3 LA BARRA DE TAREAS

Cada vez que inicie un programa o abra una ventana, en la barra de tareas aparecera un
botdn que representa a dicha ventana. Para cambiar entre ventanas haga clic en el botén
de la ventana que desee. Al cerrar una ventana, su boton desaparecera de la barra de
tareas.

Fapelamn do
"Reciclaje.

mﬁﬁof;#’_:‘;fl W E | ®lcspni ¥\0bue. | yPANT. | Blospza |

‘\'1' ,” o — Reloj

Botones de la barra de Area de mensajes
tareas

Figura 2.3 Botones de la barra de tarcas
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Segun la tarea que esté realizando, es posible que aparezcan otros indicadores en el area
de notificacion de la barra de tareas, como por ejemplo una impresora para representar
un trabajo de impresion o una bateria que representa la energia de su PC portatil. En un
extremo de la barra de tareas se vera el reloj. Para ver o cambiar una configuracion no
tendra que hacer doble clic en el reloj o en cualquiera de los indicadores.

2.3. ELEMENTOS PRINC]PALES DE UNA VENTANA
WINDOWS e - e

Una ventana Windows esta formada por varios elementos que facilitaran tareas como
abrir y cerrar un archivo, mover una ventana, cerrar una ventana, cambiar el tamafio de
una ventana, etc.

i S oy ; Barra de ; '

i

il R, hmilwlaﬁomndemvmupn Ve 1nids de nag e e S
: para ajstar el coniemdo que puede verse desde una wentana A

Vi et do¢ iidl i pacs CHobAE ) Eialki s i véskahas; “‘? Minimizar — Maximizar - Cerrar ‘

1. Thilice los betones situados en b esquima superior derecha de la vrmnnn

_xlﬂ_ﬂllﬂ b i . Para hacer esta
s k&wu{mmm)hmdmalndeunboﬁldzhmde
|laszes
o | Amphar (maxmmizar) ia ventzna, es decir que ocupe toda la pantalla

a | Volver ol mmafio antersor de la ventana Fatre botéa aparectrd cuando
| ¢ mazimice la ventana.
1 Cerrar la ventana ¥ salir del programa.

-4}
]

Figwra 25 Cumbus ol tamafio de 1na ventana

Desplace el poniere hasta el borde de la ventana  Cuande cambie la forma del puntero,
arrastre el borde oara amphar o reducir b ventana, asi como para cambiar 52 forma.

Pk kb s e bY S  NA

Figura 26 Cumbias ol tamadic 35 una vestens Cra Forma

ER G PGP SRR O S s s 3 Dl e it | S

Figura 2.4 Elementos principales de una ventana Windows

2.3.1 TITULO DE LA VENTANA

El titulo de la ventana es una breve descripcion de lo que hace esa pantalla, este titulo lo
tendrd cada ventana o pantalla del Sistema de Administraciéon del Portal del
PROTCOM.

% Capitulod2-F.doc - Miceasoft Word
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2.3.2 CAMBIAR EL TAMANO DE LAS VENTANAS
Es posible cambiar el tamario o la forma de una ventana para ver mas de una cada vez o
para ajustar el contenido que puede verse desde una ventana. A continuacion

presentamos dos métodos para cambiar el tamafio de las ventanas:

1. Utilice los botones situados en la esquina superior derecha de la ventana.

Haga clic en Para hacer esto _
Reducir (minimizar) la ventana al tamafio de un boton de la barra de
- » tareas. _ _ _ ‘
- Ampliar (maximizar) la ventana, es decir que ocupe toda la pantalla.
| : i . : ~ e—
Volver al tamafio anterior de la ventana. Este boton aparecera cuando
e = se maximice la ventana.
- Cerrar la ventana y salir del programa.

Figura 2.5 Cambiar ¢l tamafio de una ventana

Desplace el puntero hasta el borde de la ventana. Cuando cambie la forma del puntero,
arrastre el borde para ampliar o reducir la ventana, asi como para cambiar su forma.

; El Documento - WordPad _
e EOoRe e e Bomdo e

Dl=l@l s ol el s

-iTimes New Roman

EL 112 131415 16 A EE TN
]

Pas cbiener Ay presione F1 [ i B

Figura 2.6 Cambiar el tamafio de una ventana. Otra Forma

2.3.3 BARRA DE HERRAMIENTAS

Las barras de herramientas permiten organizar los comandos de una aplicacion de forma
que se puedan encontrar y utilizar ripidamente. Las barras de herramientas se pueden
personalizar facilmente, por ejemplo, se pueden agregar y quitar menus y botones, crear
barras de herramientas personalizadas, ocultarlas o mostrarlas y moverlas.
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La mayoria de los botones de las barras de herramientas corresponden a un comando
ment. Podra averiguar cudl es la funcion de cada boton apoyando el puntero sobre el
mismo. Aparecera un cuadro que mostrara el nombre del boton.

EF Wi PO
P S S
- - o 5 4 fEman e -
SERdL T e e L Abe L Conar . - quimT ‘Pegar | Deshecer |
Dirsgson 51 P | — ]
SiEE = T e
H! ..ﬂ'J 5
i i Barra de | Imprasoras Pa
i PC . Herramientas £
. 5 & 3
Selaccione un
elementa para ver su Acceso Carpetas Web Tareas
descnpcion telafénica programadas

Figura 2.7 Barra de herramientas

2.3.4 BARRA DE ESTADO

La barra de estado, un area situada debajo de una ventana, proporciona informacion
acerca del estado de lo que se est4 viendo en la ventana y cualquier otra informacion
relativa al contexto.

oM jooMaT | NOW

OUBAS | (BSESPM

Figura 2.8 Barra de estado

2.3.5 BARRA DE MENU

Los menus son una forma comoda y sencilla de agrupar coherentemente las funciones
de una aplicacion. Con los menus Usted estara en capacidad de realizar una serie de
operaciones de acuerdo a sus necesidades.

Archiva _E!_égi'st’mdfeﬁ_atnéf Compras Qmswtasiﬁemt&s Yer Vgntana ﬁ.guda

Figura 2.9 Barra de menu

2.3.6 ;COMO ACCESAR A LOS MENUS?

e Usando el teclado. Notese en la figura anterior que en cada uno de los nombres de
los modulos u opciones de cada mdédulo del mend hay una letra que se encuentra
subrayada. En el caso de nombres de Mddulos si presiona ALT + [letra subrayada]
tendra acceso rapido a dicho modulo. En caso de nombres de opciones basta con
presionar la letra que se encuentra subrayada y se ejecutara la opcién deseada o
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desplacese con las flechas de movimiento hasta la opcion deseada y presione
ENTER.

e Usando el Mouse. Con el puntero del Mouse ubiquese en el modulo u opcion
deseada y haga un solo clic en esta.

Titulo de mend
Elemento de ment Barra de menls

‘_E_

dimon gpcmnes Amda

ahbm i
Guafdarcumo

'.s;i;;

— Barra separadora
M end

Figura 2.10 Elementos de un ment bajo ambiente Windows

2.3.7 MOVER VENTANAS

Mover una ventana a una posicion diferente de la pantalla puede facilitar ver
simultaneamente mas de una ventana, asi como algin elemento que esté tapado por la
ventana de una ubicacion a otra hay dos formas de hacerlo.

1. Mueva una ventana a otra ubicacion utilizando el Mouse, solo tiene que arrastrar la
barra de titulo de la ventana a otro lugar del escritorio, sin soltar el clic del Mouse
hasta donde desee ubicar la ventana.

[\

En el icono principal de la aplicacién ubicado en la esquina superior izquierda de un
clic en la opcion mover, enseguida cambiara el puntero del Mouse y deberd moverlo
sin soltarlo hacia la posicion que desee.

2.3.8 SELECCIONANDO INFORMACION

Se selecciona (resalta) texto, u otra informacion, antes de hacer algo con él, como
presentarlo en negrita o copiarlo en otra parte del documento. Para seleccionar, sitie el
puntero del Mouse en la posicion en la que desee comenzar la seleccion. A
continuacion, arrastre el puntero hacia la posicion en la que desee que termine la
seleccion.
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B Documento - WordPad
fuchiva Echlén ’j{a lruadar Formato - Ayuda

D;csnggj_j x|aa}a|nlJ o _
[Times New Homan b l]flﬁ]@“_-=laj

5-171|2l-3=‘4|5l8l7|'8'3110|11'12'

" La curiosidad es cl principio de

la inteligencia &

Para obtener Ayuda, presione F1 : e S

Figura 2.11 Seleccionando Informacion

2.4. INICIAR Y SALIR DE UN PROGRAMA

Podra utilizar el boton “Inicio™ para iniciar cualquier programa que desee usar, como
por ejemplo, el procesador de textos o su juego favorito.

1. Haga clic en el botén “Inicio” y a continuacion, en Programas.
2. Senale la carpeta (por ejemplo Accesorios), que contenga el programa que este
buscando y después haga clic en el programa.

1Y)
7
N Sugerencia: Podra agregar un programa a la parte superior del menu inicio

arrastrando su icono hasta el boton “Inicio”.

Para salir de un programa existen varias formas, a continuacion se describe alguna de
ellas.

1. Haga clic en el boton “Cerrar” Xl de la esquina superior derecha de la ventana.
2. Presionado ALT+F4 desde el teclado.

3. Enel menu archivo de cada programa si es que lo tiene.

4. En el icono de la aplicacion, que aparece en la esquina superior izquierda.

Podra ejecutar simultineamente todos los programas que la capacidad de su PC lo
permita. Windows facilita el cambio entre programas o entre ventanas.

2.5. PASAR DE UN PROGRAMA A OTRO

Para pasar de un programa a otro existen varios métodos que se mencionan a
continuacion:

1. Haga clic en el boton de la barra de tareas correspondiente al programa que desee
ejecutar.
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2. Si las ventanas no ocupan toda la pantalla es decir no estan maximizadas solo haga
clic en la venta que desee activar.

En ambos casos dicho programa aparecera delante de las demas ventanas. El cambio no
cierra la ventana con la que estaba trabajando, s6lo cambia la presentacién en pantalla.

2.6. USO DE CUADROS DE DIALOGO

Los cuadros de dialogo son objetos que permiten ingresar o visualizar los datos de una
aplicacion. El conjunto de estos objetos mas las ventanas forman la interfase o medio de
comunicacion entre el usuario y la computadora.

A continuacion se describen los cuadros de didlogos mas comunes en una aplicacion
Windows, como es el caso del Sistema de Administracion de Paginas Web. Es de
mucha importancia el entendimiento de estos cuadros de didlogos por cuanto forman la
base para el entendimiento de este manual y la operacion del sistema.

CUADRO DE DIALOGO DESCRIPCION

Las barras de desplazamiento permiten
explorar facilmente una larga lista de
elementos o una gran cantidad de

i S e informacion. Ademas, proporcionan una
: .‘J el _J - ,ﬂ >l  representacion analoga de la posicion actual.

H "'l"""ﬁ’ lia: “‘*';;"'“ “"""".:f La barra de desplazamiento horizontal
h,,,‘,‘f;fmj = ,:::ah;ﬁ:’:fb?e ~ permite desplazar la informacién a la

moluetn ~ izquierda o a la derecha. La barra de
S S desplazamiento vertical permite desplazar
informacién hacia arriba o hacia abajo.

Figura 2.12 Barra de desplazamiento (SCROLL BAR)

Barras de desplazamiento.

e

Cuadro de Texto normal. . . . .
Es el mas comun y el mas usado, sirve para

R— R—— .. escribir o visualizar texto, dependiendo de la

- Ingrese suNombre ~ ,5jicacion que sé este usando.

] | De forma predeterminada, un cuadro de texto
- = = presenta una unica linea de texto y no

presenta barras de desplazamiento. Si el texto

es mas largo que el espacio disponible, solo

sera visible parte del texto.

Esciibia el texiu deseadu.

Figura 2.13 Cuadro de texto
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CUADRO DE DIALOGO DESCRIPCION

Cuadro de texto multiples lineas

A diferencia del anterior este cuadro de texto

T S m——— T pm——" ii - acepta o muestra miltiples lﬁ?ez.is de texto.
delante de las demds ventanas. - Un cuadro de texto con miltiples lineas
 N—

»{°  administra automaticamente el ajuste de

L texto siempre y cuando no haya una barra de
| Puede escribir un panafo de texto ~ desplazamiento horizontal.

Figura 2.14 Cuadro de texto, multiples lineas

Cuadro de Opcion.

En Inglés OPTION BUTTON. Se utiliza para
seleccionar una opcion entre varias. De esta
forma solo se puede seleccionar una opcion
de un grupo de ellas.

Haga clic en la opcion que desee. . i
Solo puede seleccionar una. _ Por ejemplo en la Figura solo puedo escoger
- masculino o femenino.

Figura 2.15 Cuadro de Opcién

Cuadro de Verificacion.

En Inglés CHECK BOX. Se utiliza para
mascar o sefialar una opcion. De esta manera
se pueden seleccionar varias opciones de un

= . PRURe.
o ~ Se suele utilizar solo para opciones en la que
Hmﬁfégimmjﬁf ~ Usted tenga que decidir por Si (marcado) o
- NO (desmarcado).

Figura 2.16 Cuadro de verificacion

Incrementar Decrementar

Ao En Inglés UPDOWN. Contiene un par de
i :'I m*mitﬂs botones con flechas en los que el usuario
— puede hacer clic para incrementar o

Haga clic en las flechas para disminuir un valor, como una posicién de
aumentar o disminuir el nimero. - desplazamiento o un namero.

Figura 2.17 Cuadro incrementar, decrementar
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CUADRO DE DIALOGO DESCRIPCION
Cuadro de Lista.

En Inglés LISTBOX. Muestra una lista de

g:::;um] elementos entre los cuales puede seleccionar
HAviones uno o mas. Si el nimero de elementos supera

'i e e _I———Iamflech"— = el nimero que puede mostrarse, se agregara
';d“p,a:?:;':,':, 1o ek n d::pﬁ:':aelila ~ automiticamente ~ una  barra  de

la opcmn que duee  desplazamiento.

1

Figura 2.18 Cuadro de Lista (LIST BOX)

Cuadro Combinado.

En Inglés COMBO BOX. Permite introducir

informacion en la parte del cuadro de texto o

seleccionar un elemento en la parte de cuadro
de lista.

B o alia i lamﬁ'ﬁm weruna—  Puede abrir la lista dando un clic en =l para

_ | lista de opciones. Después elijala ~  cerrarla solo tiene que dar un clic en el

: opcidn que desee. ~ elemento seleccionado.

Figura 2.19 Cuadro Combinado (COMBO BOX)

En Inglés SLIDER. Es una ventana que
contiene un control deslizante y unas marcas
opcionales. Puede mover el objeto deslizante
si lo arrastra, hace clic con el Mouse (ratén)
en uno de sus lados o a través del teclado.
et s Es il cuando desea seleccionar un valor
. Desplase la barra para efectuar la~ (digscreto o un conjunto de valores
seleccion. 8 s
- consecutivos de un intervalo.

Cuadro deslizante.

Figura 2.20 Cuadro deslizante

Boton

Este objeto siempre tiene asociada una orden
con €l. Esta orden se ejecutara cuando haga
clic sobre el boton.

De un clic en alguno de ellos para
ejecutar el proceso deseado

Figura 2.21 Boton
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CUADRO DE DIALOGO

DESCRIPCION

Cuadro de Fichas.

gHaga chc en las fichas p
! de una carpeta a olia

ara camhiﬂ:e:é: ;

Es Ingles TABSTRIP. Este objeto es como
los separadores de un cuaderno o las
etiquetas de un grupo de carpetas de archivo.
Es muy util porque permite definir varias
paginas para la misma area de una ventana o
cuadro de didlogo en la aplicacion.

Figura 2.22 Cuadro de fichas

Cuadro de Celdas (SPREAD)

El objeto SPREAD es parecido a una hoja
de célculo que muestra una serie de filas y
columnas en donde se puede ingresar o
visualizar gran cantidad de informacion.

Se usa mucho en las pantallas de ingresos
masivos, por ejemplo las Calificaciones de
un grupo a paralelo, en donde las filas seran

' todos los estudiantes del paralelo y las

columnas serdan el nimero de matricula,
nombres, apellidos, y la nota.

Figura 2.23 DBGRID (Cuadro de Celdas)
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2.7. MENSAJES DE WINDOWS

En una aplicacién Windows es muy comun emitir mensajes ya sea para notificar que
hubo un error, para informar acerca un evento, para advertir o para confirmar algo. A
continuacion se presentan los mensajes mas comunes junto con su significado.

MENSAJES DE WINDOWS

La figura @ indica que se trata de un error critico. Por ejemplo el siguiente mensaje
se presentara si no se puede leer un archivo.

Mensaje del Sistema

e Eiow df Uater de e Archive,

Figura 2.24 Mensaje de Error

?

La figura \t) indicar que se trata de una pregunta, que Usted tendra que responder.
Por ejemplo este mensaje de confirmacion se emitird cuando se desee ingresar una
carrera.

Mensaje del Sistema

\?‘) Eﬁawﬁmﬂﬂewalmmmamﬁawa

Figura 2.25 Mensaje de Confirmacidén

La figura A indica que se trata de una advertencia de acuerdo a la accion que sé esté
ejecutando. Por ejemplo.

Mensae del Sistema ]

/1N Mo isten daos con ol e de bisqueda seleccionado

Figura 2.26 Mensaje de Advertencia
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MENSAJES DE WINDOWS

La figura \l) indica que se trata de un mensaje informativo. Por ejemplo este
mensaje notifica que los datos se ha ingresado correctamente:

TS — <

D) o

Figura 2.27 Mensaje de Informacion

2.8. VER EL CONTENIDO DE SU PC

En Windows, el trabajo se almacena en carpetas, tal como lo haria en su oficina o en
casa. Puede examinar sus archivos y carpetas haciendo clic en Mi PC. Dentro de Mi
PC, puede ver una lista de todas las unidades de disco existentes en su equipo.

Sélo tiene que hacer doble clic en cualquier icono para ver su contenido. Si abre una
unidad de disco, podra ver los archivos y carpetas que contiene. Las carpetas, a su vez,
pueden contener archivos, programas y otras carpetas.

o ar Copisr Pegar _Dashw.m;
| Diregeién [ M PC ' _— A
g = = 2 sl k
e Disco de 34 (4] [(35] Impresoras Pa
. 5
Mi PC g
Seleccione un +“ﬂ é EU
elemento para ver su AcCcaso Carpetas \Web Tareas
descripcian telefonica programadas
S R e e

Figura 2.28 Viendo el contenido de su PC.

Zf}_-‘“i‘, 2y
¥ Sugerencia: Para volver a la carpeta anterior, haga clic en Arba  de la barra de

herramientas, o bien presione la tecla RETROCESO. Si la barra de herramientas no est4
visible, haga clic en el mena Ver y, a continuacién, en Barra de herramientas.
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PRESIONAR PARA
CTRL+A Seleccionar todo
F5 Actualizar una ventana.
RETROCESO Ver el nivel superior de la carpeta.

| l

v Sugerencia: Para ver la jerarquia de todas las carpetas de su PC, podra utilizar el
Explorador de Windows. Haga clic en el meni Inicio, elija Programas, Accesorios, a
continuacion, haga clic en Explorador de Windows.

2.9. BUSCAR RAPIDAMENTE UN ARCHIVO O CARPETA

Resulta facil localizar archivos y carpetas en su PC. Siempre puede examinar las
carpetas en Mi PC, pero si desea encontrar algo rapidamente, puede utilizar el comando
Buscar del menu Inicio.

En el cuadro de didlogo Buscar, s6lo tiene que escribir el nombre del archivo o de la
carpeta que esté buscando y, después, hacer clic en "Buscar ahora".

Para acelerar la busqueda, puede escribir el nombre de la carpeta principal (de alto
nivel), si lo conoce. Por ejemplo, si sabe que el archivo se encuentra en algun lugar de
la carpeta Windows en la unidad C, escriba c:\windows.

#X Buscar archivos con nombre * exe

am&wn Eﬁmﬁn:_ﬁev QIDEDHEG' Ayud-&

Nunbveyuhmanm]Bpaonasmadasl ;

-. ".%b.m: o f A
Coneltoo. |

“Extractexe 1 CAWINSB 92KB Aplica—
o Instalar exe 1 CA\WIN9EB 6KB Aplica
“10emsatup.exe —J CAWIN38B 82KB Aplica
:IScandrskae ._:J C‘\WlNBBEI 143.. Aplicow|
,.["J

‘f i == i S 5 i
BusamdoC\ORAWNSS\TOOLSﬁDOCSMus =

Figura 2.29 Buscando archivos o carpetas.

WM
N Sugerencia: Una vez que haya hecho doble clic en el icono de resultados de la

busqueda, podrd reiniciar la busqueda o actualizar los resultados de la busqueda
haciendo clic en "Buscar ahora".
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2.10. EXAMINAR CON EL EXPLORADOR DE WINDOWS

Puede utilizar el Explorador de Windows para ver todas las carpetas y archivos
existentes en su PC. En el menu Inicio elija Programas, Accesorios y, a continuacion,
haga clic en Explorador de Windows. En la parte derecha del Explorador de Windows
aparece el contenido de la unidad o de la carpeta que se elija en la izquierda.

Comates S x| ) apache —IWindows 3 Sysem.op
= L ee——— L] Archivos de programa WiiTemp ajtmpCheck imp
i Escrionio (") CtasxPagar Fiautcaxecbat = Videaram bin
[ M P ] descargusd367 ‘] blecklistiog
i1 2y Discode T4 "1 disano +| Bootog.prv
#a3 k0 L1 0JPowsr | Bootlog b
« % D) "1 eieiava ™Command com
] Impresoras | || EXAMEN INFORMATICA o] Config.svs
# Fanel de control | Farpoint £/ Detlog b
3 Acceso telefénico a redes LJ :z’:: o ] ;m:)\'l:qw
Ser £y
o ': ?;I::memd ) j2sdia 40 N Mt —
oI proge as Ijohn_r3 +| Msdos.sys
i 3 Mis documentos i Mavise Hmy
| # @ Intamet Explarar 5 Mis documentas FNetoged
4 # Erumo de red LI Meaql? 2 Pendarpt
| iy Papelara de Racicinjs L] My Intranst ] pgAdmin i_-1003571 Log
L copio L) My Poctround =] pgAdmin i_-883251 Log
+ 1 Ejercicios |} OrenwindSs ‘2] pryidmin I_-394835 Lag
23 imoganas . Recyded 3] phpcout dat
1 RouterSim3i1 =] Scandisklog
LI Temp + | Setupiog be
"l updetes Suhdiog det
| 1'WinSfin A System. 15t
51 ohijetas b CT T have(Espaciolbrecndisco 650 GE) | L SjMiPe

Figura 2.30 Explorando su PC.

PRESIONAR PARA
CIRL +G o -
F6 Cambiar entre el panel izquierdo y derecho
BLOQ NUM +* ' Expandir todas las subcarpetas bajo la carpeta seleccionada
BLOQ NUM ++ | Expandir la carpeta selecciona.
BLOQ NUM +- | Expandir la seleccién actual si esta contraida.

2.11. MANTENIMIENTO DE SU PC

2.11.1 UTILIZAR BACKUP PARA HACER COPIAS DE SEGURIDAD DE
LOS ARCHIVOS :

Puede utilizar Backup para hacer copias de seguridad de archivos en su disco duro, para
proteger sus archivos contra pérdidas en caso del fallo de su disco duro o de
sobrescritura o eliminacion accidental de datos. Puede hacer copias de seguridad en
discos, en una unidad de cinta o en otro equipo de su red. Las copias de seguridad
pueden utilizarse para restaurar los archivos originales, cuando éstos se dafien o se
pierdan.
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Figura 2.31 Pasos para realizar un respaldo en Windows.
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Figura 2.32 Respaldo de archivos.

2.11.2 DETECTANDO Y REPARANDO ERRORES DE DISCO CON
SCANDISK

Puede utilizar ScanDisk para detectar errores logicos y fisicos en su disco duro, y para
reparar las areas dafiadas.

‘l!

A Sugerencla' Si desea especificar como debe reparar ScanDisk cualquier error que
detecte, asegurese de que la casilla de verificacion "Reparar errores automaticamente”
no esté activada.
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& ScanDisk - (C)
s -
Selacrione las unidades en fas que desee buscar enores:

|29 Discode 34 (a)
|-

. Tipode pusba

Comatitends capelse. S e e e
-

Figura 2.33 Verificando errores del disco con Scandisk.

.g}‘
g Sugerencia: Para obtener Ayuda acerca de un elemento de la pantalla principal de

ScanDisk, con el botén secundario del Mouse haga clic en dicho elemento y, a
continuacion, haga clic en el comando ;Qué es esto?

2.11.3 UTILIZAR EL. DEFRAGMENTADOR DE DISCO PARA
ACELERAR EL DISCO DURO

Con el paso del tiempo, los archivos pueden quedar divididos en fragmentos
almacenados en diferentes lugares del disco duro. Estos archivos aparecen enteros al
abrirlos pero su PC tarda mas tiempo en leerlos y escribir en ellos.

Puede utilizar el Desfragmentador de disco para reorganizar archivos y espacio no
usado de su disco duro, con el fin de que los programas se ejecuten mas rapidamente.

B Nasfragmentanda la unidad C

Detener _| = Fausa ||  Mosvargewlles |

Figura 2.34 Desfragmentando el disco duro. Paso 2.

2.11.4 VACIAR LA PAPELERA DE RECICLAIJE

Cada cierto tiempo debe depurar los archivos eliminados, almacenados en la papelera de
reciclaje para liberar el espacio ocupado por ellos y aumentar el espacio en su disco
duro.
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Para vaciar la papelera de reciclaje siga los siguientes pasos:

1. Haga doble clic en el icono Papelera de reciclaje

2. Enel meni Archivo, haga clic en Vaciar Papelera de reciclaje.

: Tardbe = | T | = =
s el it CAWBDOWSAEscr 10/88/041200p. . Acceso dus 148

Esta carpels contena archives y
carpatas que han sido wiminedos de su

Para efminaros o0 fOrma permanents y
3anar 25i 25PACio on disco, haga chc #n £\
Yagiara Papelers do reciciaje.

Para mover s elrmemios 3 sus
UDICZCIONSS NGNS, NIGR CHC &N

Bestayrar tedo.
| Ssteccicns un clemonto para var su
descrigon.
"
cr
<
\) 2
A "-s
i vngolaPepelea e reoriag

Figura 2.35 Vaciando la papelera de reciclaje.

:l';;l";'
W
g Sugerencia: Si desea quitar s6lo algunos elementos de la Papelera de reciclaje,
mantenga presionada la tecla CTRL mientras hace clic en cada elemento. Haga clic en

el meni Archivo y, a continuacion, en Eliminar,
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3. CARACTERISTICAS DEL  SISTEMA  DE
ADMINISTRACION DE PAGINAS WEB -

3.1. INTRODUCCION

PROTCOM, Programa de Tecnologia en Computacion fue creado en el afio de 1977
como una Unidad Académica Responsable de la preparacion del elemento humano
necesario para asumir las demandas del personal capacitado en el area de procesamiento
de datos tanto en la zona geografica de influencia de la ESPOL, como a nivel nacional e
internacional.

Actualmente PROTCOM es una Unidad Académica que forma profesionales en el area
relacionada a la informdtica en un nivel superior a través de programas de
especializacion técnica.

La funcion basica del PROTCOM es mantener la pagina con los datos e informacion
actualizada de manera oportuna, registrar anuncios de seminarios, seleccionar y asignar
Seminarios, elaborar informes de numero de visitantes del Sitio Web, Directivas
actuales entre otros, publicacion de las Notas de los Estudiantes, etc.

Considerando las necesidades de la escuela (PROTCOM), se ha desarrollado el Sistema
de Administracion de Paginas Web, el cual provee informacién actualizada y confiable

en cualquier momento permitiendo un eficiente control de la informacién de la escuela
antes mencionada.

3.2. BENEFICIOS

e Poder contar con informacion oportuna y exacta.

e Mantener la Informacion actualizada.

e Permitir actualizar la informacion de manera automatica y sencilla.
e Precisién en informacion.

e Mejorar los servicios de la pagina del PROTCOM.

® Mejorar la imagen de PROTCOM ante la comunidad en Internet.

* Un ambiente integrado que motiva a la eficiencia y eficacia de todas las operaciones
que realice la Institucion.

e El Software y Hardware utilizado permitira trabajar en un ambiente integrado.
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3.3. DESCRIPCION DE MODULOS
3.3.1. MODULO DE PORTAFOLIO DE SERVICIOS.

Este modulo tiene como objetivo el mantenimiento de tablas para el control académico,
Ya sea registro de carreras, estudiantes, plana docente, creaciéon de paralelos,
planificacion de horarios, etc.

3.3.2. MODULO PERSONAL ADMINISTRATIVO

En este modulo se pueden realizar los mantenimientos de personal que labora en la
institucion, control de deudas, Resoluciones establecidas, Directivos, Cargos y titulos
profesionales, etc.

3.3.3. MODULO SERVICIOS AL PUBLICO

En este modulo se pueden realizar los mantenimientos para presentar al publico los
diferentes seminarios que dicta el PROTCOM y los eventos a realizarse dentro de la
unidad.

3.3.4. MODULO SERVICIOS DEL SITIO

En este modulo se pueden realizar los mantenimientos de anuncios, ya sea solicitando
personal o sobre eventos; otras areas tales como Museo, Biblioteca, y creacion de
Forums entre estudiantes y profesores.

3.3.5. MODULO SEGURIDAD

En este médulo serd el encargado de controlar los accesos de los usuarios con sus
respectivos perfiles, ya sea al Sistema De Administracion de Paginas Web o al mismo
Sitio Web. Se revisaran las auditorias que los usuarios tengan grabadas por sus
transacciones realizadas.

3.4. RECOMENDACIONES

La informacion a ser ingresada debe ser preparada.
Los reportes generados en el sistema deben ser distribuidos a las personas que lo
requieren.

e Los procesos de respaldo deben ser realizados frecuentemente para prevenir la
pérdida de la informacion.
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3.5. REQUERIMIENTOS DEL SISTEMA

Esta seccion permitira identificar los recursos minimos de Hardware y Software
necesarios para el correcto funcionamiento del Sistema de Administracion de Péaginas
Web, sin renunciar a la idea de adquirir mas hardware si este es necesario.

3.5.1. REQUERIMIENTOS DE HARDWARE

EQUIPO CARACTERISTICAS DESCRIPCION
Procesador Pentium IV
de 2.8 Ghz
Disco duro de 120 GB
1042 Mb en Ram

Tarjeta de Red - QL

«
Procesador Pentiumili "5)'
de 750 Mhz K.
Disco de 20 Gigas >

128 en Ram

 Monitor SVGA de 14’
Tarjeta de Red

Epson LX- 810L
80 Columnas

.4+~ Nota: el sistema puede correr con 64 MB de memoria RAM, pero el rendimiento
del mismo decaeria en un 50%, si Usted esta acostumbrado a ejecutar varias
aplicaciones simultaneamente.

PROTCOM Capitulo 3 — Pagina 3 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Administracion del Portal PROTCOM(SAPP)

3.5.2. REQUERIMIENTOS DE SOFTWARE.

DESCRIPCION DEL PROGRAMA

Technical Support : PostgreSQL 7.3.3
PaSCOl. Programming

Php 4.2.3

Macromedia Flash MX

Macromedia Dreamweaver MX

Microsoft Visual Basic 6.0.

| Microsoft Office XP.
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4. INSTALACION DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION
DEL PORTAL DEL PROTCOM

El proceso de instalacién consiste en almacenar en el disco duro los programas
necesarios para que el Sistema de Administracion de Paginas Web pueda funcionar
correctamente.

4.1. REQUERIMIENTOS PREVIOS A LA INSTALACION

Antes de comenzar el proceso de instalaciéon debe de cumplir con los siguientes
requisitos:

1. El Sistema de Administracion de Paginas Web es una aplicacion que trabaja en
Internet, por lo tanto debe emular la conexion con otra maquina o poseer una tarjeta
de red para que pueda conectarse con el Servidor que se encuentra en el Campus Las
Pefias.

2. Instalar la Base de datos PostgreSQL Version 7.3.3 y los ODBC necesarios.

3. Tener los discos de instalacion.

4. El disco duro necesita por lo menos 2 GB de almacenamiento para poder trabajar
normalmente.

5. Cerrar todas las aplicaciones que estén activas en ese momento.

6. Configurar el DSN de la siguiente manera:

DataSource: PortalProtcom
DataBase : PortalProtcom
Server : 200.10.148.13
UserName : portalprotcom
Password : portalprotcom

Xy
T ow

u‘ ;
"4 Sugerencia: Véase la seccion de mantenimiento de su PC.

LY
Nota: Es importante que se cumplan los requerimientos mencionados.
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4.2. PROCESO DE INSTALACION

En esta seccion se describe como instalar el Sistema de Administracion de Péginas

Web, una vez cumplido los requisitos anteriores.

1. Una vez iniciado el computador, de un clic en el boton Inicio, @m] escoja

Configuracion ;‘F& después de otro clic en Panel de control

(e Absir documento de Office
o] Nuevo documenta de Office .
By windowsUpdate
& NomonSpstemiworks

;9 twammw
&) Apagarelsimtema.

Hince| @ 9A _
Figura 4.1. Inicio de Windows

2. Enseguida se abrira la pantalla de Configuracion del Sistema, en donde Usted,

debe seleccionar el icono Agregar o Quitar Programas, y dar doble clic.

£3 Panel de control R Rl e R EEE
' e »
Gilliois Soaedel o R e e T T T P DR
| Oveccién [ 34 Panel de control =l
Bisqueda  Configuacin

Panel de sl
control B

i Dispostivos ce Fechay hoia Fuentes
Agregar o quitar lvego
programas

Instala programas y i = e @
crea accesos directos. F ny )

Impresoras Modems Mouse ODBC Data
Microsott Home oo (2]
Soporte téonico e o . mb
% ® =5 5 «
Opciones de Pantala Red Sisterna Sonidos
Intemet
P w3 Aﬂ F o
Spmaedae Tecdadn  Telefonis T el o ‘_J

Figura 4.2. Pantalla de Panel de Control

3. A continuaciéon se muestra la siguiente pantalla, en donde Usted debe dar un

clic en el boton Instalar.
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Propwdade,, de Agregar o quﬂar piogramas
Instaler o desinstaler ]lnmmm] Dmodgm]

1 Paarﬂammn-yngamdeacbmci_wnoum
=A==} uridad de CD-AOM, haga cic en nstalar

|

) \indows puede quiter sutométicamente el siguiente

e software. Para quitar un programa o modificar los.
componentes nstalados, sebnnémbdelaiﬁayhaga
d&:mﬁqegaom

{Asistente para la publicacion en Web ik E de Mncrosdt -
{LiveReg [Symantec Corporation}

Livel!pdate 1.80 (Symantec Corparation)

Microsoft Intemet Explorer 5.5 y Heramientas de Intemnet
Microsoft NetMeeting 2.11

Microsoft Office 2000 Professional

Microzoft Outlook. Express 5

MSH Messenger Service 2.2

Norton SystemWorks 2003 =

Figura 4.3. Propiedades de Agregar o quitar programas

4. Enseguida le pedira insertar el CD o disquete. Luego presione el boton
Siguiente>.

Inslalal proglama de*de dlsquete o CD-ROM

0&60HOMdemamﬂucmdel
producta . :_mmaacmhagadu:ansm :

Figura 4.4. Pantalla de instalacion de un Programa

5. Aparecera el nombre del origen del archivo de instalacion por ejemplo:
"D:\Instaladores InstallShield\Sistema Administracion\setup.exe" en la linea de
comandos de la siguiente forma:
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Ejecutar el programa de In!:.ldld[:lﬂﬂ

‘Swadepromadam&mm“dm hagadic
en Finalizar, Para imniciar Ia bisgueda automatica de
‘nuevo, haga clic en Alrds. Para buscar manualmente el
: pwmdenﬂdmhagacicmfinms

Limdamwﬂmpaadpmmﬁemm
"D \Instaladues InﬂalSheld\Slﬂema Administracion\F x

Figura 4.5. Ejecucion de programas de instalacion

6. Dé un click en el boton Finalizar, y espere un momento mientras se preparan los
archivos de instalacion.

InstallShield Wizand

Preparidndose para la instalacién...

El programa de instalacidn Sistema Portal Protcom esta
preparando InstaliShield Wizard, que le guiaid durante el
restn del penrasn de instalacidn  Fanete nor favor

Cnmprnbnrdn Ia stsnfth riP% sistema opelahvn

Figura 4.6. Pantalla de Preparacion para la Instalacion

7. Después aparece una pantalla de bienvenida en donde Usted puede continuar o
salir de la instalacion del Sistema de Administracion de Paginas Web.
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{i Sistema Administracidn Furtall’mtcmn 3 Vo]

Welcome to the InstallShield wizard for
Sistema Administracion Portal Protcom

The InstaliShield(R) Wizard will install Sistema Administracion
Portal Protcom on your computer. To continue, dick Next.

WARNING: This program is protected by copyright lave and
international treaties,

Figura 4.7. Pantalla de Bienvenida al Sistema de Administracion del Portal del PROTCOM.

A. Si Usted no desea continuar, entonces tendra que hacer clic en el botén
Cancelar y se presentara el siguiente mensaje:

Figura 4.8, Confirmacion de instalacion de Administracion de Paginas Web

B. Usted podra confirmar presionando el boton Si o No de la pantalla para
continuar con la instalacion.

8. Si Usted presion¢ el boton Siguiente> de la pantalla de bienvenida, aparecera
una pantalla en la cual debe Aceptar los Términos del Contrato de Licencia.
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{ Sistema Administracion Parkal Protcom - Tnst

License Agreement
Please read the following license agreement carefully,

To add your own license text to this dialog, specify your license agreement file in the Dialog
editor,

Navigate to the User Interface view,

Select the LicenseAgreement dizlog,

Choose to edit the dialog layout.,

Once in the Dialog editor, select the Memo ScrollableText control,
Set FileName to the name of your license agreement RTF file,

OUS W e

After you build your release, your license text will be displayed in the License Agresment dialog.

" TLaccept the terms in the license agreement
i* [ do not accept the kerms in the license agreement

<pack f et ) canc |

Figura 4.9, Pantalla que permite aceptar los términos del contrato de licencia

9. Si Acepta podra ir al Paso Siguiente > y la siguiente pantalla obtendra
automaticamente el nombre del usuario del ordenador. No es necesario ingresar
el nombre de la Organizacion para continuar con la instalacion.

;‘@ Sisterna Administracion Portal Protcom - In

Customer Information
Pleass enter your information,

User Name:

‘amiela Jimens2

Install this application For;
{* Anyone who uses this computer (all users)
" Only For me (Pamela Jiménez)

<m|m>|mdi

Figura 4.10. Pantalla que obtiene el nombre del usuario del ordenador

10. En el siguiente paso, aparecera una pantalla el cual muestra el directorio donde
se va a instalar la aplicacion y la informacion del usuario. La pantalla es la
siguiente:
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Ready to Install the Program
The wizard is ready to begin installation, %

1F you wank to review or change any of your installstion settings, cick Back. Click Cancel to
exit the wizard. ; :

Current Settings:
SetLp Type:
| Typical

Destination Folder:
| C\Sistema Administracian)
User Information:
Name: Pamela Jiménez
Company:

<tk [ sl ] cned |

Figura 4.11. Inicio de la Instalacion del Sistema

11. Finalmente, después de presionar el boton Instalar, se procedera a la Instalacion
del Sistema de Administracion de Paginas Web.

1t sistema Administracidn Portal Protcom Shial

Instaiting $tstema Administracton-Portat Frotcom
The program features you selected are being instafed,

ganed .=: 3 EPR : R .. '--l? _ 3 2'7-.; , -I' I e Pl , 'mn '
Lo PortetProttom. This mayteke several minctes.

k ogit s 5 : :

ARSI E NN RN ENEERE

Figura 4.12. Copiando los archivos del Sistema

12. En esta pantalla el programa comienza a crear los directorios y copiar los
archivos necesarios para el funcionamiento de Adquisiciones, en este momento
Usted podra cancelar el proceso de instalacion con solo presionar el boton
Cancelar.

13. En caso de que la instalacion se haya realizado con disketes, en los siguientes
pasos el programa le ira pidiendo cada uno de ellos, después de cambiar el
diskete anterior por el consecutivo presione el boton Aceptar.

PROTCOM Capitulo 4 — Pdgina 7 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Administracion del Portal PROTCOM(SAPP)

14.En el ultimo paso, luego de que el programa de instalaciéon ha concluido
exitosamente, se mostrara una pantalla informativa como la siguiente:

1 Sistema Administracién Portal Proteom - Thistalls Wi2a ‘p e e x|

InstaliShield Wizard Completed

The InstaliShield Wizard has successfully installed Sistema
Administracion Portal Protcom, Click Finish to ext the wizard,

Figura 4.13. Mensaje de Instalacion del Sistema satisfactorio

Si hubo problemas con la instalacion, vuelva a intentarlo, si no resulta consulte con el
Administrador.

Nota: El Sistema de Administracion de Paginas Web funciona en todos los
Sistemas Operativos de Windows

4.3. CAMBIO DE LA CONFIGURACION REGIONAL

Luego de finalizar con la instalacion y antes de correr el Sistema de Administracion de
Paginas Web, Usted debe cambiar la Configuracion Regional de su ordenador para que
el Sistema corra satisfactoriamente. Siga los siguientes pasos:

ot

1. Dé un clic en el boton lnicio,i’_ﬂi escoia Configuracion,
seleccione la opcion Panel de control -
P el

luego

i

2. Dentro de la siguiente pantalla escoger el icono Configuracién Regional,
dentro del Panel de Control.
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B% Panel de control :
A:dwu Edician w k E:wvm Aoudn o
e = %

Duscron [ Panel de contol

m;mrmmmmemmmm

o

el Administracion  Agregarnuevo  Bisgueda Agracar o

Panel de de enargia hardware ripida quiter pra...
control

Gonfiguracian regional

Cambia la presentacién da
nameros, moneda, fecha v
har,

Scporte 1¢cnco

vl e o S
ragional

DO 5 @ g
Convasefins Comeo Disposinns Facha y hora .
de juego ¥ Fuentes

3 ~ A
o e . f
44 5 % &l
Impresoras Java Plug-in Modems Opmupez de
140 accesibilidad

« I'II__‘_-I

7 oojtos seleceionades = Cmaleplmm de:umr _-jhlh PC

Flgura 4.14, Panel de Control

3. Luego active la ficha Configuracion Regional y cambielo a Inglés (Estados
Unidos).

Propiedades de (‘unliquraciﬂn reginna!

- Configuracian fﬁgﬁﬂﬂf IN&msmi Mnnedal Hora. t Fecha ] G

Muchos pmgmmas admitan cunﬁgumdﬂ para dﬂerantas paises Ei :
cambio de fa configuracion regional afecta al mado enque fos: programas
muesctran y urdenm Ias fachas. horas, mmet!ae v niimeros. -

hh:mm:ss.

mm L ;"'_:I Mﬁm.f

Figura 4.15. Propiedades de la Configuracion Regional

4. Ahora seleccione la ficha Hora, el mismo que debe tener el siguiente formato

PROTCOM
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; jSimbq:lg';.m.:_ _ah. o

. : Simbﬁopm- pm -

| Ampw el e |

Figura 4.16. Ficha Hora de la Configuracion Regional

5. Después active la ficha Fecha. Cambie el formato de fecha corta, de tal manera
que tenga el orden : afio, mes, dia: aaaa-MM-dd. Luego ingrese el separador de

fecha: -

 Ejemplo defechacora: -
Enmr-qéji@ehamr-

. Ejemplodefechaloga [0

o Formato de fecha large:  |dddd. dd' do 'MMMM' do 'sasa

Prnplendr"' de Cunﬂguracmn regmnat

Canﬁgurwﬁnmgmnd]ﬂuﬁm]Mnnedﬁ]F&Jm . Feme ]

y __|2029 ﬂ

[acaeMvidd . ...'_.I o

L e e

Figura 4.17. Ficha Fecha de la Configuracion Regional

PROTCOM
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6. Al final dé clic en el boton Aplicar. En algunos ordenadores después de cambiar
la configuracion regional, sugieren reiniciar el equipo para que surtan efecto los
nuevos cambios en la configuracion y aparecera la siguiente pantalla:

(‘ﬂmhlar Ia L.nnthuracmn fegmnal

\) Dehe remmar ei equtpe pmtque seafln efecu: ta nuava aonﬂgumaén
;,Deaea rammrw equa anora? :

Figura 4.18. Pantalla de Confirmacion para reiniciar el equipo

Escoja la opcion Si en la pantalla de confirmacion.

O,

" Sugerencia: Es recomendable reiniciar el equipo aunque no se presente el
mensaje.

4.4. PROCESO DE DESINSTALACION

Este proceso le indica como desinstalar el Sistema de Administracion de Paginas Web
cuando se ha instalado en su PC en forma errénea o ya no sea necesario el uso del
Sistema. Siga los siguientes pasos:

1. Una vez iniciado el computador, de un clic en el boton Inicio, ﬁhieiol escoja

Configuracion g y después de otro clic en Panel de control =
b =

G Abricdocumento de Office
aj Numw&ﬂm
By Windows Update .
8 Noiton Systemwlarks

-] Progamss
¥ Documentos

Buscar

& npuda

3 Biecutar..

& Cmammsm
89 Apagarelsitema.
[lincd B8SA |

Figura 4.19. Inicio de Windows

2. Enseguida se abrira la pantalla de configuracion del sistema, en donde Usted, debe
seleccionar el icono Agregar o Quitar Programas , y dar doble clic.
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EJ Panf:l |:|-= |,0n|m|

Mﬁ%!ﬂh‘fmhm

- S ey &8 i
: =135 Sosae Anba | Comta Pegar Dm | )‘
| Dieccién | Pareldecoriol - =
-, ENEL Wk
o s
\dministracion Agregar nuevo Busqueda  Configuracion
de eneigia haidware 1apida regional
Panel de v ;
iy 1r2 f 5
control N & , & @
A — s L
Contrasefias Coneo annsntwo:ﬁe Fechayhota  Fuentes
Agregar o quitar 1uego
programas . c
Instala programas y L > o % @
crea accesos directos. I & )
Impresoras Modems Mouse ODBCData
Sources (32bit)
Microsoft Home .
Saporte téenica 4 [ gr_.e - b
G B 3 =2 «
Opciones de Partalla Red Sistema Sonidos
Intemet

i . - - d
jmmm 1ariada 1 alabania | omas dal nnn.,w] !_'J
< ] »f

Figura 4.20. Panel de Control

3. A continuacion se muestra la siguiente pantalla, en donde Usted debera buscar en el
listado de las aplicaciones instaladas el Programa de Administraciéon de Paginas
Web, si no lo encuentra en la pantalla debera utilizar la barra de desplazamiento
vertical para localizarlo. Después de localizarlo debera sefialarlo, y dé clic en el
botdn Agregar o quitar...

Pmpledades dP Agfegal o quitar programas

: malmdewda ]rmsm&urmi B e v

P instalar un huevo ama desde un disco o una
~ unidad de CD-AOM. hagacicm!nﬁdar

Ty Wrmhwowub quitar automaticamente el siguiente
S mhum?araminmmogrmomnﬂcum
- componentss inst uhca&dndehiﬂayhaga
chic en Agiegar o quitar.

Livel.lpdale 1.80 [Symantec Corporation) ™
Microsoft Internet Explorer 5.5 y Herramientas de Internet
A Mirtnsnft NalMesting 2 11

Microsoft Office 2000 Professional

Microzoft Outiook Express 5

MSN Messenger Service 2.2

Morton Systemw orks 2003

PsqODBC

ema Foital Profmee

Figura 4.21. Pantalla de Propledadcs de Agregdr 0 quitar programas

4. Aparecera una pantalla de bienvenida para la desinstalacion del Sistema de
Administracion del Portal Web.
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Welcome to the InstallShield Wizard for
Sisleniag AduiniisLracion Purlal Proloumn

The InstallShield(R) Wizard will install Sistema Administracién
Portal Prokcom on your computer, To conkinue, click Next,

WARNING: This program is protected by copyright law and
international treaties,

Bark I Nex::» l Cancel ]

Figura 4.22. Pantalla de bienvenida para la desinstalacion del Sistema
5. Luego de presionar el boton Siguiente>, apareceran 3 opciones que afectaran al
Sistema. Si desea eliminar el Sistema de Administracion de Paginas Web escoja la

opcion Eliminar, si presiona el boton Cancelar cancelara el programa de
desinstalacion y dejara sin cambios al Sistema.

% Sistema Administracion Portal Protcom - Installs

Setup Type
Choose the setup type that best suits your needs.

ponpTe. ,*;tam;ﬂw; e

- ACH Al program features will be installed. (Requires the most disk
el space.) :

ﬁ Minimum required Features will be installed.
Ko

: Choose which am Features you want installed and where they
ﬁ vl be nstaleq, Recommended for scvenced wsers. _

« Dack i s I conc i

Figura 4.23. Pantalla de Opciones para modificar el Sistema

6. Si Usted escogié la opcion Eliminar aparecera una pantalla en donde muestra la
eliminacién de los archivos, luego un mensaje en el cual le indica que el programa
se ha desinstalado satisfactoriamente:
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{5 Sistema Administracion Portal Protcom - B

InstallShield wizard Completed

The Instalishield ‘Wizard has successfully installed Sistema
Administracion Portal Protcom. Jick Finish to exit the wizard.

BT R

Figura 4.24, Mensaje de desinstalacion satisfactoria
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5. ARRANQUE DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION
DEL PORTAL DEL PROTCOM

5.1 ENCENDER LA COMPUTADORA
1. Encienda el switch de potencia del CPU (Power ON).
2. Encienda el switch de potencia del monitor (Power ON).

3. Si Usted tiene contrasefia de acceso a la red y no la pone en la pantalla anterior.
Aparecera la siguiente pantalla pidiendo la contrasefia de acceso a la red.

Figura 5.1 Pantalla de acceso a Windows

Puede cancelar la contrasefia de acceso a la red pero no tendra permisos a los recursos
compartidos por los demas usuarios.

4. El Sistema Operativo Windows 2000 o Windows XP dependiendo de cual tenga
instalado, empezara a cargarse. Aparecera una pantalla como esta.

e W ad, ".:."E‘ v. | i St A ramons | A it i i | 5] Cpah e, s

Figura 5.2 Escritorio de Windows.

A continuacién debe buscar el icono del SAPP para ejecutarlo. Para ejecutar programas
hay varios métodos véase la seccion como iniciar programas.

¢ Si Usted encuentra el icono del Sistema de Administracion de Paginas Web sobre el
escritorio solo tiene que dar doble clic sobre €l
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e Sino lo encuentra debe buscarlo en el botdon Inicio luego de un clic en Programas,
busque la capeta SAPW y de un clic en SAPW como se muestra en la siguiente

figura:

Figura 5.3 Ejecutando el Sistema de Administracién de Piginas Web

6. A continuacion se presentara la pantalla principal del Sistema de Administracion de
Paginas Web.

Figura 5.4 Pantalla principal del Sistema de Administracién de Paginas Web

7. Luego iniciamos sesion. Seleccionamos la opcion Iniciar Sesién del meni Archivo
dentro del Sistema de Administracion de Paginas Web.
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Bl 65 8 et | S bt [ vt e i ] combin .

Figura 5.5 Sistema de Administracion de Paginas Web

8. A continuacion se presentara la pantalla para iniciar la sesion del Sistema Integrado,
en la cual debera ingresar el nombre del usuario y su contrasefia en una pantalla
como se muestra a continuacion:

 Inicio de Sesion al Sistema

Figura 5.6 Inicio de Sesion del Sistema de Administracion de Paginas Web

Una vez ingresado su Usuario y su Contrasefia, presione ENTER o de un clic en el
boton ¢ "

Si Usted no desea accesar al Sistema de Admi_qistracién de Paginas Web de un clic en el
botéon ¥ & x|

, 0 de un clic en el boton

9. Si Ud. ha ingresado su Usuario y Contrasefia correcta .Enseguida el Sistema de
Administracion de Paginas Web procedera a establecer la conexion con el servidor.
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6. INICIANDO LA OPERACION DEL SISTEMA DE
~ ADMINISTRACION DEL PORTAL DELPROTCOM

El Sistema de Administracién del Portal del PROTCOM es un Sistema con menus y
pantallas amigables de gran flexibilidad, con total ambiente Windows, orientado a
cumplir con las operaciones relacionadas al Sistema de Administracion del Portal del
PROTCOM que se realicen en el PROTCOM.

6.1. PANTALLA  PRINCIPAL DEL  SISTEMA  DE
 ADMINISTRACION DEL PORTAL DEL PROTCOM =

El Sistema de Administracion del Portal del PROTCOM tiene una pantalla principal
que permite tener abiertas varias pantallas secundarias del Sistema al mismo tiempo.

Titulo de la Ventana

M > @ﬁ s o _smis_smbcr. [g-n-—- ﬁ'-'g:——— % ooty o« vrons, .. | = ; e @ v

Figura 6.1 Componentes de la Pantalla Principal del Sistema de Administracion de Sitios Web

6.1.2. TITULO DE LA VENTANA

Nos indica el nombre de la pantalla, en este caso es el nombre del Sistema (Sistema de
Administraciéon del Portal del PROTCOM), y ademas se visualiza el nombre del
usuario.

6.1.3. BARRA MENU PRINCIPAL

Permite visualizar todo el menu principal del Sistema, el cual nos va a permitir acceder
a cada una de las opciones que se deseen.
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6.2. BOTONES DE LAS PANTALLAS DEL SISTEMA DE
ADMINISTRACION DEL PORTAL DEL PROTCOM

DESCRIPCION DE CONTROLES DENTRO DE LAS PANTALLAS DEL

SISTEMA
f;j”'-"”‘"’ ’ Boton Nuevo, permite preparar la pantalla para ingresar los datos
para grabarlos.
%Mka Botén Modificar, prepara a la pantalla para afiadir o corregir los
datos.
N
@ Salir | Boton Salir, permite concluir una accidn, o para salir de la pantalla
I sin realizar alteraciones a los datos.
| f Eminar | Boton Eliminar, permite eliminar un registro logicamente, como por
| ejemplo eliminar un Sistema existente.
MI Boton Consultar, permite consultar informacion de las pantallas.
ﬁ | Grabar | Botdn Grabar, permite ingresar los registros en la Base de Datos
&! Dcbckar Botén Aceptar, permitir generar los reportes.
@ Aceptar Botén Activar, permite activar algln registro de la Base de Datos e
iniciar sesion en el sistema por el usuario.

6.3. MENSAJES GENERALES DEL SISTEMA DE
ADMINISTRACION DEL PORTAL DEL PROTCOM

A continuacion se muestran los mensajes que pueden aparecer en el Sistema por
diferentes motivos.
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6.3.1. MENSAJES DE ERROR

Sisterna de Administracion W x|

a El Usuaria ya tiene una sesion iniciada

Sistema de Administracién de Pagin

f! 5 El Codigo ingresado no existe, Por favor vuelva a intentarlo. .

Figura 6.5 No existe informacion para el codigo ingresado
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6.3.2. MENSAJES DE CONFIRMACION

Figura 6.7 Esta seguro que desea Eliminar el Sitio #7?

6.3.3. MENSAJES DE INFORMACION

Figura 6.9 lngrese‘el Usuario para Iniciar sesion
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6.4. VISTA PREVIA DE LOS REPORTES

6.4.1. OBJETIVOS

Nos permite visualizar en pantalla como van a salir los reportes cuando sean impresos,

presentandonos la siguiente pantalla.

Direccién: Calixto Romero y Abdan Calderon Teléfono: 099861567
Usuario:  WebMaster Fecha:  20/August/2004
Departamentos
Departamento Web y Multimedia
Director Espincza Cardenas Alzk Davd
Codigo Servicio
15 Modelamiznto y ratamiento de objeto...
cdﬂgo Producto Cliente Tipo Co
Cd Rom Interactivo HP HP Tnferno 3000
li Web Site Bebidas Refrescantes Pepsi Cola Interno 10000
4 Web Site FuraMedia MuralMzdia Interno L4000
Il Web Sie cel Coro Pelt2cnico L& LIBERTA Coro Politecnicn La Libertac Interno 150008
5 Cabina Interachiva Provincia de Pastaza  Paslaza Externo 30,000 00
7 Cd Rom Interactivo Banco LA PREVISOSC Banco LA PREVISORA Externo 30,000 0
il CdRom Interactvo Murctec. Murotec Cxterno 20000
13 Propussts Web Stz d= Jazmin Jarmin Externo 70000
15 Web Site Académica Colegio Militr Eugan Colegio Militar Eugenia Espr Externo L2000
1§ Web Sie Agrosaiza Agrosaza Extemo L300
19 Veb Sre BRAIY BRAIN Exteno 13000
0 web Site CaMAE CAMBE Extemo 1,400
¥ Web Site UDG uDG Externa 1,600 00
71 web Site Virtual Cullures Vislsel Cullures Enletiy 0w
15 web Site Revista L& VERDAD Revista L& VERDAD Externo 150000
13 web Site Jimmy Pereja (Paul Mitchelll  Jimmy Pareja Externo 1,000
2 Cd Rom Interechive Corparativo ASAGR] ASAGRI Extenn S0
14 Sistems para FEF FEF Extemno MmN
20 ‘Web Sie Fumadores Pasivos Fumadores Pasivos Extemna 1,600
17 ‘Web Site Alcaldia Santa Elena Alcaldia de la Peninsula de  Externo 14000
6 Cd Rom Caudloge Digital Corpecuador... CorpEcusdor Externo 1,000.00
4 Brochure TechnoPark TechnePark Externo Q00
10 Cd Rom Interactivo InterEcuador InterEcuador Extemo 0
11 Cd Rom Interactva PUNTO COR PUNTO COM Fxtamn 1,0 00

Gl v DDl S bl omel 20 roun mx
Figura 6,10 Reporte General de Departamentos
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CAPITULO 7.

Menu Archivo

Este Capitulo explica con detalle
cada una de las opciones que
presenta el Ment Archivo y su uso
en el Sistema.
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7. MENU ARCHIVO

En este menu habra opciones para, iniciar o terminar una sesion, cambio de clave, y
salir del sistema.

7.1. INICIAR SESION

Esta opcion permite conectarse a la fuente de datos del Sistema de Administracion del
Portal del PROTCOM. Al hacer esto podra ingresar al Sistema

Figura 7.1 Pantalla Conexi6n al Sistema

7.2. CAMBIO DE CLAVE

Esta opcion le permite al usuario que tiene iniciada la sesion, poder cambiar su clave de
acceso al sistema. En la pantalla saldra el Login del Usuario que tiene iniciada la sesion.

Figura 7.2 Pantalla Cambio de Clave

Debe ingresar la antigua contrasefia y a continuacion la nueva contrasefia y la
confirmacion para proceder a actualizar la clave.
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7.3. CONFIGURAR IMPRESORA

Esta opcion le permite al usuario configurar la impresora cuando lo requiera, por
ejemplo para imprimir los reportes.

& Imprimir
[eresal I

_ Microsoft Office Document Image Writer

4 [+
| Estady  Listo ™ Imprimir a un archivo Preferencias ]
' Ubicacién: - _ , {
Comentario; : _E%
Intervalo de paginas = ; =
| © Todo ~ Mimerode copias: |1 =]
| Seleccién  Farizactil |

| C pagrae |

Figura 7.3 Pantalla de Configuracion de Impresora

7.4. SALIR DEL SISTEMA

Esta opcion cierra la ventana activa dentro del Sistema de Administracion del Portal del
PROTCOM. Existen varias formas de cerrar una ventana:

1. Escogiendo Cerrar Sesion del meni Archivo, aparecera una pantalla de
confirmacion en la que pregunta si se desea cerrar la Sesion.

‘-,M? !/f iDesea realmente cerrar la Sesién actual en el Sistema..?

Figura 7.4 Pantalla de confirmacion para cerrar Sesion

2. Escogiendo la opcion Salir del Sistema del mend Archivo o dando un clic en el

icono cerrar -Ej ubicado en la parte superior izquierda de la ventana, aparecera una
pantalla de confirmacion en la que pregunta si se desea salir del Sistema.
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Figura 7.5 Pantalla de confirmacion para salir del Sistema.
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Este Capitulo explica con detalle
cada una de las opciones que
presenta el Ment Seguridad y su
uso en ¢l Sistema.
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8. MENU SEGURIDAD

; §°9mdm MW Procesos  Consultas y Repartes
| Budiods del Sistema E e
| Diccionario de Busqueda del Fortal -

Opciones del Portal
& Usuario
& Grupo de Usuarios
Parametros Generales

7 |nformacion del Servidor

- Sistema Poital Protcom
Portal Pictcom

Permisos por Grupo de Usuanos

Figura 8.1 Meni Seguridad

Este meni contiene opciones cuyo objetivo es administrar la seguridad del sistema.

8.1. AUDITORIA DEL SISTEMA

Esta opcion permite consultar cada una de la acciones de los usuarios registrados en el
sistema, presentandonos informacion como el nombre del computador en donde inicid

la sesion, etc.

i T Revesion de Audtariss

| |

Figura 8.2 Pantalla Auditoria de Sistemas

Para ingresar a la pantalla de Auditoria de Sistemas se deben de seguir los siguientes

pasos:

1. En el mena <Seguridad> elija <Auditoria de Sistemas> dando un clic, con lo cual
se presentara la siguiente pantalla. Figura8.2

PROTCOM
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Z

3.

6.

Luego en el lado izquierdo de la misma se presenta un listado de los usuarios
ingresados en el sistema, usted debe de escoger cual de ellos desea consultar. Para
escoger uno de ellos de un clic.

B Hevimion de Auditrias, ; B - ST e

TUsuarias = Informacien de la

— e — |
d ]

kenia

| i 20033070 101228 ;
1] 21010101351 T Fecha Tnieie Swriie

Figura 8.3 Escogiendo un Usuario

Una vez que se ha escogido al usuario, se presentara un lista de cada una de las
fechas en las cuales el usuario ha ingresado al sistema; para consultar las acciones
de un usuario en una fecha determinada seleccione una de las fechas que se
encuentran en la lista dando un clic.

St Revisitn de Auditorias

£ PP A = x|
Unaris ) Dboudiedlfedis '
m_ Tsnazo
] | 20031090 141328
|| i mosommay R
E, Jaonninteiza F Peeessede
] WebMoste Fachs FinSaidn: |
5] 2003100011228 | B G
000040181351 r— —
1 { {68 5 T
A b F e
L E o
& EneN
4 'R Fra
{ {6 fEnd
1 8 T
il lknd
| g

Dowilil= |

Figura 8.4 Escogiendo Fecha de Ingreso

Luego de escoger la fecha de ingreso al sistema de un usuario determinado,
aparecera, en el cuadro Acciones Realizadas, una lista de las operaciones que el
usuario ha realizado, presentando: descripcion, tabla de acceso y la fecha.

Si desea eliminar todas las acciones de una fecha determinada seleccione la fecha y
de clic en "%’_\Eiminé; i

Se presentari el siguiente mensaje.

PROTCOM Capitulo 8 — Pagina 2 ESPOL




Manual de Usuario Sistema de Administracién del Portal del PROTCOM(SAPP)

8. Después de dar clic en el boton <Si> se presentara un mensaje el cual indica qu@‘a_
mensajes se han eliminado con éxito. % —

.

8.2. DICCIONARIO DE BUSQUEDA DEL PORTAL

Esta opcion permite el control de las palabras que conforman la opcidén de busquedas de
Portal Protcom.

€2 Diccionario de Busqueda del Pottal = S : =-L—-§1-§1
Dieclonario de Busqueds L s :
“e [—g oo I
Titulo: [ ' |
Frasa Clave: 1=
|
- Comentario: —-_j
1} ‘ I

B | Gooe | G| G| @ |

Figura 8.6 Pantalla Diccionario de Busqueda

Para ingresar a esta opcion ingrese al ment <Seguridad> y luego escoja <Diccionario
de Buisqueda del Portal>

8.2.1CONSULTA DE PALABRAS

1. Para consultar una palabra debe de ingresar el codigo que se asignd cuando se
ingreso la palabra y luego presione la tecla enter, o sino de clic en el bot()n_%_j para
que se presente la siguiente consulta (Figura 11.7), y luego de doble clic son la
palabra que desee consultar.
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e PHP Lo ruevo enWeb
+f | »
¢ Inaclivos T Aciivas O g i

Figura 8.7 Consulta de Datos

8.2.2INGRESO DE PALABRAS

1. Para ingresar una palabra debe dar clic en el boton i’ﬁ“’?"”" lel cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.

; para ingresar el registro, y el boton % e E!arf
para cancelar el ingreso del nuevo registro.

. Comemtario: [Lo nuevo enWeb

U {Pittpd:/ /. php.nef

@ | Bew | G Beo] o]

F:gnra 8.8 Ingreso de Datos

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Sistema de Administrs

Figura 8.9 Ingreso Exitoso
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4. Debe ingresar en el campo descripcion sino se presentara el mensaje:

Sistema de Mlst

Figura 8.10 Ingrese Titulo del Diccionario

8.2.3MODIFICACION DE PALABRAS

1. Primero debe de consultar el registro que desee modificar.

@ Madificar

2. De clic sobre el boton
mensaje.

,a continuacion se visualizara el siguiente

Figura 8.11 Esté seguro que desea Modificar el Registro

3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton
presentara el siguiente mensaje.

y se

Sistema de Administr

Figura 8.12 Modificacion Exitosa

8.2.4 ELIMINACION DE PALABRAS

1. Primero debe de consultar el registro que desee eliminar.
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2. Declic sobre el boton @ Eliminar l a continuacion se visualizara el siguiente
mensaje. b S BLRTEG

4. Después de dar clic en el boton <Si> se presentara un mensaje el cual indica que los
mensajes se han eliminado con éxito.

8.3. OPCIONES DEL PORTAL

Esta opcion permite el ingreso, modificacion y eliminacién de cada una de las opciones
del Portal Protcom.

$4 Opriones del Portal Probroan -~ e : S =i

Gy

Figura 8.14 Pantalla de Opciones del Portal Protcom

Para ingresar a esta opcion ingrese al meni <Seguridad> y luego escoja <opciones del
Portal>

8.3.1CONSULTA DE OPCIONES

1. Para consultar las opciones del Portal Protcom debe de escoger el grupo de opciones
“padres” que desee visualizar.
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53 Nprinnes del Portal Prafrom

ey s !
g Opcibe Higo; - fAlumnos T By i |
Megooios § Comunidad

Figura 8.15 Escogiendo Opciones Padres

2. Luego debe de escoger el grupo de opciones “hijos”, para de esta manera completar
la busqueda. Sino aparece ningun dato quiere decir que la opcion “hijo™ no tiene
ninguna subopcion relacionada a esta.

3 Opssdin Pedon. lﬁh‘-tm&#’edn
| OpeidnBior |

: E~
[Ravica Les caficavionss de le i}
J£ hecuear poricion estudiant 1

arkenoes 1 b betonia del rerabons
& A e pankabia de los oby
o del 3

A piblicn er gererd.

[l
g peewdertes con o PROTCOM ola
2 do parantios o revel de docentes § sducandos

aocs de o ediucandos
8 rine del PROTCOM
Prodcs cllacins poi ke eshudartes def PROTCOM s
Hiveles de Acceso 8f Poital pot pedi Fl visitanta nochs 8 taves |

. BrEEe
]

Figura 8.16 Consulta de Datos

8.3.2INGRESO DE OPCIONES

1. Para ingresar una opcion debe dar clic en el boton 5@ el cual prepara la pantalla
para ingresar un nuevo registro.

2. Se activara el boton .+  para ingresar el registro, y el boton
para cancelar el ingreso del nuevo registro.
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8 Opciones del Portal Protcom .-J.'J.Z‘J!
(Do P.ehp i
Capacitacion Ap_IF php i
{Nmpwinet v abion_&P._IP pinp —

_Negq-cmsplfp § == ¥

1.5 | '
= |

& =% &8 x|

Figura 8.17 Ingreso de Datos

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Figura 8.18 Ingreso Exitoso

4. Debe ingresar en el campo descripcion sino se presentara el mensaje:

Figura 8.19 Ingrese Titulo del Diccionario

8.3.3MODIFICACION DE OPCIONES

1. Primero debe de seleccionar el registro que desee modificar.

2. Declic sobre el boton _xa"edfear o continuacion se visualizara el siguiente
mensaje.
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Figura 8.20 Esté seguro que desea Modificar el Registro

3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton
presentara el siguiente mensaje.

y se

Figura 8.21 Modificacion Exitosa

8.3.4ELIMINACION DE OPCIONES

1. Primero debe de seleccionar el registro que desee eliminar.

2. Declic sobre el boton ,a continuacion se visualizara el siguiente mensaje.

Sistema de Adminis - Paginas Web 0t

::) iDesea resknents elinar sste registra, .7

4. Después de dar clic en el boton <Si> se presentard un mensaje el cual indica que los
mensajes se han eliminado con éxito.

8.4. USUARIO

Esta opcion permite el ingreso, modificacion y eliminacion de la informacion de todos
los usuarios registrados tanto en el sistema como en el Portal Protcom. \
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l]imriu ¥ g e e o ..-.J.'..:I_’-.(J{

e

Figura 8.23 Pantalla de Usuarios 0‘_'

7o) @-""‘Ehi
Para ingresar a esta opcion ingrese al me_nj <Seguridad> y luego escoja <Usuarﬁ$ o
Eb o

T &,
{o &

i

8.4.1CONSULTA DE USUARIOS

1. Para consultar un usuario debe de ingresar el login asignado al usuario y luego
presionar la tecla enter, o si no dar un clic en el‘f'_g‘_h_j boton el cual le presentara la
siguiente pantalla.

Listado de usuarios

Login: [
: Logn MNombres
1 {CooidinadorG enexal Jorge Ligdano Lombieda Chavez
2 lkerua Kenia Manceia Mufioz Jdcome
;ljr_f!”r"'\)#l:at}'daslzl Gonzala Patricio Guamdn Orddfez ; I
4 | TheMaster _|Segundo José Remache Anchundia

Figura 8.24 Consulta de Datos

8.4.2INGRESO DE USUARIOS

- 1
1. Para ingresar un usuario debe dar clic en el boton igmem ] el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.

i
2. Seactivara el boton ..~ para ingresar el registro, y el boton b Cﬂd&(i
para cancelar el ingreso del nuevo registro.
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Comtracalia, | [ |

Con, Contrasefla: [~ ]

c. [wmeE]
| HNombm: }Se’,gunduJc?éFfr.'ﬂ]achﬁ.rr:l'mrjia ] |
Grpo Usuatios: [ Hglﬁmzblﬂsﬁes B |‘—&—|
| Estado: r“ “"3
T TSN -] |

*ﬁ%‘ i ﬁ Grabar l “@s ! @ I 32 .:m[wi

Figura 8.25 Ingreso de Datos

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Figura 8.26 Ingreso Exitoso

4. Debe ingresar en el campo descripcion sino se presentara el mensaje:

Sistemna de Administeaclis

Figura 8.27 Ingrese Titulo del Diccionario

8.4.3MODIFICACION DE USUARIOS

1. Primero debe de consultar el registro que desee modificar.

@Mm

2. De clic sobre el boton
mensaje.

, a continuacion se visualizara el siguiente
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Sistema de Admrmst : ; ' : 34

'y } ¢{Desea realmente modificar este reqistro..?

] w |

Figura 8.28 Esta seguro que desea Modificar el Registro

: . , J
3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton o b y se
presentara el siguiente mensaje.

Figura 8.29 Modificacion Exitosa

8.4.4 ELIMINACION DE USUARIOS

1. Primero debe de consultar el registro que desee eliminar.

2. De clic sobre el boton
mensaje.

,a continuacion se visualizara el siguiente

4. Después de dar clic en el boton <Si> se presentara un mensaje el cual indica que los
mensajes se han eliminado con éxito.
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8.5. GRUPO DE USUARIOS

Esta opcion permite el ingreso, modificacion y eliminacion de la informacion de todos
los grupos de usuarios registrados tanto en el sistema como en el Portal Protcom.

Figura 8.31 Pantalla de Usuarios

Para ingresar a esta opcion ingrese al menti <Seguridad> y luego escoja <Usuario>

8.5.1CONSULTA DE GRUPO DE USUARIOS

1. Para consultar un grupo de usuario debe de ingresar el codigo que se asigné cuando
se ingresé el grupo y luego presione la tecla enter, o sino de clic en el botén ‘_\\_:}J
para que se presente la siguiente consulta (Figura 11.32), y luego de doble clic son
la palabra que desee consultar.

Listado de Grupos de Usuarios = = -

PRI

- : 5 Descripcion
WCoordinador General

1jAlumnos & Padies

Docentes & Campus

Negocios & Comurnidad

E - Education

W ebM aster

Alumnos & Padres Exteinos

Docentes & Campus Exteinos

Megocws & Comunidad Exernos

o
o

0@~ o e N

o=l b ¥ =] £%a0 B2 1¥S) 5N

i

Figura 8.32 Consulta de Datos
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8.5.2INGRESO DE GRUPO DE USUARIOS

1. Para ingresar un grupo de usuario debe dar clic en el boton 3@”‘”"’0 ] el cual

prepara la pantalla para ingresar un nuevo registro.

2. Seactivara el boton - Gribir_J para ingresar el registro, y el boton s c""‘e'a’]

para cancelar el ingreso del nuevo registro.

| 8 Grupos de Usuario
anhﬂtnrh

m-_J ' SeemsPolProkon [ Pmmﬁm
‘. Boaim imeme.s . l :
e

P

Figura 8.33 Ingreso de Datos

3. Una vez realizado el ingreso se presentard el mensaje indicando que el ingreso fue

satisfactorio.

Figura 8.34 Ingreso Exitoso

4. Debe ingresar en el campo descripcion sino se presentara el mensaje:

Figura 8.35 Ingrese Titulo del Diccionario

8.5.3MODIFICACION DE GRUPO DE USUARIOS

1. Primero debe de consultar el registro que desee modificar.
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2. Declic sobre el boton '@m&kw, a continuacion se visualizara el siguiente

mensaje.

Sistema de Administr.

Figura 8.36 Esta seguro que desea Modificar el Registro

3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton
presentara el siguiente mensaje.

Sistema de A&'n,

\il) Los datos fueron modificados satisfactoriamente. .

Figura 8.37 Modificacion Exitosa

8.5.4ELIMINACION DE GRUPO DE USUARIOS

1. Primero debe de consultar el registro que desee eliminar.

2. De clic sobre el botdn
mensaje.

Figura 8.38 Estd seguro que desea Eliminar el Registro

3. Sidesea realmente eliminar el registro de clic en |}

Después de dar clic en el boton <Si> se presentard un mensaje el cual indica que los
mensajes se han eliminado con éxito.
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8.6. PARAMETROS GENERALES

Esta opcion permite actualizar todos los valores por defecto que utilizaran tanto el
Sistema de Administracion como el Portal Protcom para los diversos procesos que
realizan.

Sy Parametros Generales = © B =X

Uradad Acadéruca: Foglam de Técnologia en Computacion y Disefo Grahco ‘ :

Direccién: [Malecony Loia ]
L 350377

Cadnla: 0378388711 _j-J

| Howtbres: E_.;pein']’d-_ﬁ?:,Gsw::'r_ Paincio ] i
| Foddelamgumeida: [0S ] Fresentar Costos

W~ Ceficados ¥ Diplomadas

ruha.xm.umiamr_" i
| Alemes y Pades Intemos: Meses Abwes v Fadres Extomcs: i:] How | %
| Docentes y Carapras [ndernos: Mases Decentes y Campus Externos: HBlases i
: Hegooios y Comumidad Intemnos: Meses Negocios y Comrudad Externos: Meses ]

£. Edueation: |_j[ Mases

| | Servidor SMTP: ]mn,mdmec

: @m@,j-g@@] -~ -‘

Figura 8.39 Pantalla de Parametros Generales

Para ingresar a esta opcion ingrese al menu <Seguridad> y luego escoja <Parametros
Generales>

8.6.1 MODIFICACION DE PARAMETROS GENERALES

1. Una vez que ha ingresado a la opcion se presentara en la pantalla los parametros
actuales que tiene almacenado el Sistema y el Portal.

2. Proceda a cambiar los valores segun crea conveniente y luego de clic en el botén

& Apuc,} o de clic en o aceptar ]

3. Luego aparecera el mensaje de confirmacion.

Sistenia de Administr.

\l;) Los datos fueron modificados satisfactoriamente. .

Figura 8.40 Modificacion Exitosa
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8.7. INFORMACION DEL SERVIDOR

Esta opcion permite cambiar la configuracion del servidor; en esta pantalla encontrara
informacién como: nombre del servidor, nombre de la base de datos, contrasefia y las
respectivas rutas de almacenamiento en donde se alojard informacion para el Portal
Protcom.

$8 nformacion del Servidor.,

' Nombra dal Servidor: (20010148713 ]
Hombse ds ls Base: [PortaProtcom | :
Usnario: de 1a Base: portalprotcom
Contrasefia: o
Ruta de Carpetas en el Servider P
. Tmagenes de Productos: ji.0 i macer
| Ioagemes dn Gradados [\PortaProtcom\imegen\Graduodos
| Juchivos de Programas: [\PortalProtcom\Programa
. Amhivos de Capitulos: [\PortalProtcom!\Capitulos :
{1} Eckivos de Dibuaes: [\ondProtcom\Deberes |
. Imagenes da Docentes [\PortaProtcomiimagen\Decertes |
. Imagenes de Estudiantes: \PortalProtcom\magentE studiantes
Archivos de Backsp OnLine:  \PotalProtcom'\Backupniine I
| Camens Universitirias [\Puthrotwn\lmagen\FMos _|
Anglisis de Sistemas [\FortalFrotcom\imagen'Higos \Anaists e
Disedo Gedfico \PotaPrtcom\Imagen\Fluos Diserso i
| Programacién da Sistema: \PortalProtcomtimagen’\Fluos\Programacion |
| Secretariads Ejeeativo \PostalProtcom\lmagen\Fluos\S ecretaiado |
Andiisis dn Soporte [\PotaPretcomiimagen Flaos\S oporte B
' | Testimonios Ex-Abmmos: FPmalet:m\!magen\Tm\Eraduadm
i T oo [\PortalProtcomImagent Testimorics\Logos
| Awchivos de Seminarios; [\PantalProtcamt ProgramatS eminarios

Figura 8.41 Pantalla de Informacién del Servidor

Para ingresar a esta opcion ingrese al menu <Seguridad> y luego escoja <Informacion
del Servidor>

8.7.1MODIFICACION DE INFORMACION DEL SERVIDOR

1. Una vez que ha ingresado a la opcion se presentard en la pantalla la configuracion
actual del servidor.

2. Proceda a cambiar los valores segun crea conveniente y luego de clic en el boton
C',f@ aplicar o de clic en @ Aceptar ;

3. Luego aparecera el mensaje de confirmacion.
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Figura 8.42 Modificacion Exitosa

8.8. PERMISOS POR USUARIO

Esta opcién permite dar permiso a cada uno de los usuarios registrados tanto en el
Sistema de Administracion como en el Portal Protcom.

Para ingresar a la consulta se debe ingresar al menu <Seguridad>, luego elija
<Permisos por Usuario>.

8.8.1 SISTEMA PORTAL PROTCOM

B Permisos para Usuarios al Sistera Bortal Prok =
. Nombre: I i
| Opei del Sistema Portal Profrom
i + [ Sistema Poital Protcom
|
|
¥ b 82 cancelar | ¥ i

Figura 8.43 Pantalla Permisos para Usuarios al Sistema Portal Protcom

Estando en la opcion <Permisos por Usuarios> de clic en <Sistema Portal Protcom>
1. Una vez que ha ingresado a la opcion digite el login del usuario, o sino de clic en Lﬁj

2. Proceda a cambiar los permisos segun crea conveniente.
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B8 Permisos para Usuarios al Sistema Portal F?ﬂttm\
B .

L fiona 8l -
‘ Nombre Kenia Mancela Mufioz Jacome |
s del Sistema Fortal Protom

oM

B Auditona del Sistema
A Dicconano de Busqueda del Portal
[ Opciones del Portal
hig EA Usuanio
i [ Grupc de Usuarios
¥l Parametios Generales
[ Informacién del Servidor
=[] Permisas pot Usuanos
[ Sistema Postal Protcom
[ Portd Protcom
i~ [l Permisos pot Gruoa de Usuanios
[ Sistema Porlal Protcom
[ Pord Protcom
= [ Mantenimientos
g + [ Postafolio de Servicios A
sk = [ Personal Administrativo B
! B Cagos |

i B Thdo i A

P onn| # - |

Figura 8.44 Cambiando Permisos por Usuario para el Sistema Portal Protcom

3. Declicen @ Aceptar

8.8.2 PORTAL PROTCOM

) rermisos para Usuorios i el Portal Proteom = !"' ki
| m R e L S s K
Clegw 18l
| Nombm: ] 1
e Opeiones del Portal Profrom e S AR R R S

Figura 8.45 Pantalla Permisos para Usuarios en el Portal Protcom
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Estando en la opcion <Permisos por Usuario> de clic en <Portal Protcom>
1. Una vez que ha ingresado a la opcion digite el login del usuario, o sino de clic en [

2. Proceda a cambiar los permisos segun crea conveniente.

| $% Permnisns para lisuarios en el Portal Protrom’
| - Usmacio — - R T

Login: [Thwmz ] séj :
{ Hombre: iﬂegl;rdal Jose Remache Anchundia _l :

Almnos & Padies

ik B Rendimiento Académico
i ‘ [ Rarking
i Histoiial Acadérics
i = Gula de E studio
1 [ Puliticas e Cuisu
Capitulos de Estudio
A Debeses
| 4[] Portaloiio de servicias sducativos
e Reservacion de Laboratonios
i [ Financiero estudianti
i A Fasantias y apudentias académicas
“ B Claves Compartidas
i [ Backup Orvine
1 Buazdn vitual
i B Frogramoleca
t l 9 Ferti estudianti
{3 Protcom Plager
] B4 Virtuzl Cartoon
| A Cambiar Contrasefia

Figura 8.46 Cambiando Permisos por Usuario en ¢l Portal Protcom

3. Declicen @ Aceptar i

8.9. PERMISOS POR GRUPO DE USUARIOS

Esta opcion permite dar permiso a cada uno de los usuarios registrados tanto en el
Sistema de Administraciéon como en el Portal Protcom.

Para ingresar a la consulta se debe ingresar al meni <Seguridad>, luego elija
<Permisos por Grupo de Usuario>.
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8.9.1 SISTEMA PORTAL PROTCOM

B Permisos para los Grupe de Umuiooaiﬁm Portal Protoomi | el ol
,.”‘m PR RS e 2 SFOE T 25 - e - —.
- Hombre: —]

[ T# T [Jsiema Porta Frotcom

Figura 8.47 Pantalla Permisos para Grupos de Usuarios en el Sistema Portal Protcom

Estando en la opcion <Permisos por Grupo de Usuarios> de clic en <Sistema Portal
Protcom>

1. Una vez que ha ingresado a la opcion digite el codigo del grupo de usuario, o sino
de clic en _Bﬁ_]

2. Proceda a cambiar los permisos segun crea conveniente.
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%3 Perrnisos para los Grupa de l.ls'l.w’mtai Sistama WW P
GrgodeUpuario e Sl
e 1& : :
Nombre: —  [ietiasier J

WHMHMHUM'* S

B Aurdioria del Sisterma
B Diccionario de Busqueda del Portal
mﬂpc:mes del Portal

[ Infomacion del Servidor
9 [ Pemisos par Usuarios
1+ [F] Permisos por Grupo de Usuarios
= & Mantenimertos
+ [ Postafoio de Servicios
% [ Pesonal Administativo
+ - [F] Senvicios al Publco
+ [ Servicios del Stia
= [ Procesos
B Activar Periodo Actual por Camrera Universtana
[ Activar Afia Actual
[ Revisién de Buzén
M Activar Buzdn i
A Reviaor Solictud Roscrvomén Laborctonos =l i

e

Figura 8.48 Cambiando Permisos por Grupo de Usuario en el Sistema Portal Protcom

3. Declicen é fcopte: 1

8.9.2 PORTAL PROTCOM

%4 Permisos para Grupo de Usuarios al Portal Prntmm

e L
1 um r RS e S S e 7[ i

+ UAlmm&Padec

+ - [ Docentes & Campus.
+ - [[] Negocios & Comunidad
+ [ E-aducation

Figura 8.49 Pantalla Permisos para Grupo de Usuarios al Portal Protcom

Estando en la opcion <Permiso por Grupo de Usuarios> de clic en <Portal Protcom>
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1. Una vez que ha ingresado a la opcion digite el codigo del grupo de usuario, o sino

de clic en 2,

et |

2. Proceda a cambiar los permisos segun crea conveniente.

w“m. A AL - SR S5 e e
ot 8l
Hombre: k.t_:mmu & Padres i

i ~ [ fiumnos & P
[l Rendimierito Académico
A Rarking
[ Histoual Académico
= [ Guia de Estudio
[ Politicas de Cuiso

E Capiluios de Estudio _
+ - [F Portalolio de servicios educativos : i
Reservaciin de Laboratonos
[ Fnancieso estudianti
A Pasantias y ayudantias académicas
[ Clases Compartidas
4 Backup Onvline
EA Buzén virtual
[ Programoteca
B Petli estudiani
M Protcom Chat
4 Protcom Hayer
& Vitual Catoon i
[ Cambiar Contrasefia
+ - [J Docentes & Campus =

frl

P ] ¢ ]

Figura 8.50 Cambiando Permisos por Grupos de Usuario en el Portal Protcom

3. Declicen @ M_EPtarJ
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Menu Mantenimiento

Este Capitulo explica con detalle
cada una de las opciones que
presenta el Menu Mantenimiento y
su uso en el Sistema.
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9. MENU MANTENIMIENTO

Sesvicios al Publico L ek | Horadios
Servicios del Siio Materias

: Labaratorios
Auias de Clase
Caneras Universitatias
Niveles Académicos
Pensum Académico [
Flana Docents i

 Afo Lectvo
Perigdos de Caneras Universitarias
Paraleloz

Figura 9.1 Presentacion del Ment Mantenimiento.

Este ment es utilizado por el usuario para el mantenimiento de la informacion del
Sistema de Administracion de Sitios Web. Sus opciones son: Portafolio de servicios,
Personal Administrativo, Servicios al Publico, Servicios del Sitio.

9.1. PORTAFOLIO DE SERVICIOS
9.1.1 Objetivo

Permite dar mantenimiento a las diferentes actividades que lleva el Programa de
Tecnologias de Computacion (PROTCOM), tales como Campo Académico, Desarrollo
de proyectos, Programoteca, PROTCOM Player.

9.1.2 Abrir menu Planificacion.

Para ingresar al mena donde se permite realizar la planificacion del Aspecto académico
del PROTCOM, se debe realizar lo siguiente:

1. En el meni <Mantenimiento> elija <Portafolio de Servicios> dando un clic,
luego seleccione la opcidn <Educatives> y a continuacion <Planificacion> de la
misma manera, aqui se desplegard otro ment donde tenemos las siguientes opciones:
Pasantias, Afios, Horarios, Materias, Laboratorios, Aulas de clase, Carreras
Universitarias, Nivel Académico, Pensum Académico, Paralelos, Afio Lectivo, Periodo
por Carrera, Plana Docente.

9.1.2.1 Abrir la Pantalla de Pasantias.

Si la opcion a escoger es Pasantias, esta permitird crear una pasantia para que los
estudiantes tengan una opcion de escoger la pasantia para realizarla.
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x

oy | &l [ |
Departamento: |/ == ' _,..;
Facha Inicio: ?-Tfff.' St i Figu it "'“'“"*“f;'"j Fecha Fin: [_'f:."';",, i A Trdpndd O |
el rre———
r a.’i:‘_ 3 £ . 4 Y |
e [l | @ =]
Figura 9.2 Pantalla de Mantenimiento de Pasantia

9.1.2.1.1 Ingresar una Pasantia.

: . ‘ . 3% |Nuevo i
1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton “<d""""" |el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.
ety i |
. i © | Grabar . . ; Cancelar |
2. Se activara el botén _== para ingresar el registro, y el boton E ..... 2
para cancelar el ingreso del nuevo registro.
3. Se cargara un combo en pantalla indicando la carrera universitaria que va a ingresar.
4. Se debe seleccionar la empresa. Haga clic sobre el boton =3 para presentar la
pantalla de consulta o presione F2 el nombre de las empresas.
5. Se cargara un combo en pantalla indicando el departamento de la facultad donde se
recepta las pasantias.
6. Ingresar la fecha de inicio y la fecha fin y el estado de publicacion.
7. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.
il
\i() Los datos fueron guardados satisfactoriamente. . ;:
1
Figura 9.3 Ingreso exitoso.
8. Debe ingresar en los campos sino se presentara el mensaje:
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x|
!
T\ Ingrese la Empress,por faver |
ks !
Aceptar !
|
Figura 9.4 Ingrese los datos completos.

9.1.2.1.2 Modificar Pasantias.

En esta opcidon podemos hacer la modificacion de los registros ingresados.

. . ’ .1:*"“;
1. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el boton == para
presentar la pantalla de consulta o presione F2. Haga doble clic sobre el registro que
desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

Listado d Pasantias -~~~ -

Figura 9.5 Pantalla de consulta
2 :
. . @Mﬂdmcarj . . . . L.
2. Dar clic sobre el boton - !, a continuacion se visualizaran el siguiente
mensaje
2
|
|
Figura 9.6 Esta seguro que desea Modificar el Registro
; ; , P Grabar
3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botén _== _  y se

presentara el siguiente mensaje.

PROTCOM Capitulo 9 — Pagina 3 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Administracion del Portal PROTCOM (SAPP)

Figura 9.7 Registro Modificado

9.1.2.1.3 Eliminacion de Pasantias.

En esta opcién podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

1. Marque el registro deseado y luego presione el boton . @ (Eliminar)

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Figura 9.8 Desea Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.

9.1.2.2 Abrir la Pantalla de Anos.

1. Se presenta la opcion de dar mantenimiento a la tabla de Afos, en la cual se
planifica los afios lectivos que una carrera universitaria va a tener.

Do | B0 [ G| Boo| @ o |

ST SR MRS ST R S S AR AR L e B S S LN AR SR S N S RIS

Figura 9.9 Presentacion Pantalla de Afos.
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9.1.2.1.1 Ingresar Aiios.

— 4
% " “2 1hue
Para ingresar un Registro debe dar clic en el botén gj e l el cual prepara la

pantalla para ingresar un nuevo registro.

¥ Grab . . i & Cancelar|
Se activara el botén = o para ingresar el registro, y el boton ® -

para cancelar el ingreso del nuevo registro.

Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

il
Xl

§
1

|

Figura 9.10 Ingreso Exitoso.

Debe ingresar en el campo afio, sino se presentara el mensaje:

Figura 9.11 Ingrese el afio

9.1.2.1.2 Modificar Afios

En esta opcion podemos hacer la modificacion de los afios ingresados.

1. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el botén i para
presentar la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el registro
que desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

ot e e Rt 5 |
e e i D {

Figura 9.12 Pantalla de consulta
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. g Modficar| L o
2. Dar clic sobre el boton <. a continuacion se visualizara el siguiente
mensaje
f
|
: 3
) i 11
: TR i
: i
Figura 9.13 Esta seguro que desea Modificar ¢l Registro
\ ) , ”q Grabar
3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botén =y se

presentara el siguiente mensaje.

-
\1) Los datos fueron modficados satisfactoriamente. .

|
|
]5

Figura 9.14 Registro Modificado

9.1.2.1.3 Eliminacion Aos.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

A i |
1. Consulte el registro deseado y luego presione el boton imﬂi

2. A continuacidn se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Figura 9.15 Desea Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.
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9.1.2.3 Abrir la Pantalla de Horarios

Si la opcidn a escoger es Mantenimiento de horarios, se dara mantenimiento a la tabla
que contempla los horarios que maneja el PROTCOM en lo Académico, ya sean clases,
usos de laboratorios (Seminarios), etc.

Figura 9.16 Pantalla de Mantenimiento de Horarios.

9.1.2.2.1 Ingresar Horarios.

a
: . \ ; #% Thuevo
Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton “cd 1

pantalla para ingresar un nuevo registro.

el cual prepara la

; ; ' Grabar ; : . 58 Cancelar,
Se activara el boton == | para ingresar el registro, y el boton 2

para cancelar el ingreso del nuevo registro.

Ricica

Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Figura 9.17 Ingreso Exitoso.

9.1.2.2.2 Modificar Horarios

En esta opcion podemos hacer la modificacion de los horarios ingresados.

&

Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el botén S para
presentar la pantalla de consulta o presione F2. Haga doble clic sobre el registro que
desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.
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b

Figura 9.18 Pantalla de consulta

"«:‘3 Maodificar i

2. Dar clic sobre el boton
mensaje

, a continuacion se visualizard el siguiente

Figura 9.19 Estd seguro que desea Modificar el Registro

3. Una vez ingresados los datos por pantalla, se presentara el siguiente mensaje.

X

1
|
\i’) Los datos fueron modificados satisfactoriamente. . '

Figura 9.20 Registro Modificado

9.1.2.2.3 Eliminar Horarios.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:
) ) ) B Elminar |

1. Consulte el registro deseado y luego presione el boton ==

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Figura 9.21 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminara.
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4.

Después de esta accion el registro sera eliminado

9.1.2.4 Abrir la Pantalla de Mantenimiento de Materias.

Si la opcion a escoger es Mantenimiento de Materias, se dara mantenimiento a la tabla
que contempla las Materias de cada carrera que maneja el PROTCOM

Figura 9.22 . Pantalla de Mantenimiento de Materias.

9.1.2.3.1 Ingresar Materias

Yo

Para ingresar un Registro debe dar clic en el botén é'zjma el cual prepara la

pantalla para ingresar un nuevo registro.

Se cargara un combo con el tipo de materia a ingresar. El codigo debe ser unico para
cada materia.

L . "-r Grabar ; ; 3¢ Cancelar|
Se activara el boton = para ingresar el registro, y el botdn .,_.is.n_w.u,.__._..!

para cancelar el ingreso del nuevo registro.

Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Figura 9.23 Ingreso Exitoso.

9.1.2.3.2 Modificar Materias.

En esta opcién podemos hacer la modificacion de las materias ingresadas.
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1. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el boton =3 para
presentar la pantalla de consulta o presione F2. Haga doble clic sobre el registro que
desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

-
=0 [~ O X B -

Figura 9.24 Pantalla de consulta

(f} Modificar ‘

2. Dar clic sobre el boton
mensaje

. a continuacion se visualizard el siguiente

f
|
|
|
4

Figura 9.25 Estd seguro que desea Modificar el Registro

3. Una vez ingresados los datos por pantalla, se presentara el siguiente mensaje.

e '
istema de Administfackin dePminas Mt xf

jf) Los detos fusren modfcados satfactorsmert=.. |

Figura 9.26 Registro Modificado

9.1.2.3.3 Eliminacion Materias

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

) _ . 8 Eminar |
1. Consulte el registro deseado y luego presione el botdn = el

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Figura 9.27 Desea Eliminar ¢l registro
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3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro sera eliminado.

9.1.2.5 Abrir la Pantalla de Mantenimiento de Laboratorios.

Si la opcidn a escoger es Mantenimiento de Laboratorios, se dard mantenimiento a la
tabla que contempla los Laboratorios del PROTCOM.

Figura 9.28 Pantalla de Mantenimiento de Laboratorios.

9.1.2.4.1 Ingresar Laboratorios.

1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton i:]Nuew . el cual prepara la

pantalla para ingresar un nuevo registro. Debe ingresar la descripcion, ubicacion del
laboratorio dentro del PROTCOM, y namero de maquinas disponibles.

# | Grabar

2. Seactivard el boton = para ingresar el registro.

3. Una vez realizado el ingreso se presentard el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Figura 9.29 Ingreso Exitoso.

4. Debe ingresar en el campo ubicacion, sino se presentara el mensaje:

Figura 9.30 Ingrese los datos.
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9.1.2.4.2 Modificar Laboratorios.

En esta opcion podemos hacer la modificacion de las Laboratorios ingresados

1. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el botén =* para
presentar la pantalla de consulta o presione F2. Haga doble clic sobre el registro que
desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

i

Figura 9.31 Pantalla de consulta

. ' _ ‘ G modficar
2. Primero debera consultar el Laboratorio. Presione el boton . . a
continuacion se visualizara el siguiente mensaje

Figura 9.32 Esta seguro que desea Modificar el Registro

el

; ‘ , %l Grabar
3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton =" 'y se

presentara el siguiente mensaje.

Figura 9.33 Registro Modificado

9.1.2.4.3 Eliminar Laboratorios.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

i:!g EHmingr j!

1. Consulte el registro deseado y luego presione el boton
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2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Figura 9.34 Desca Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro sera eliminado.

9.1.2.6 Abrir la Pantalla de Mantenimiento de Salon de Clase

Si la opcidn a escoger es Mantenimiento de Salon de Clase, se dard mantenimiento a la
tabla que contempla las aulas de clase de todos el PROTCOM.

Figura 9.35 Pantalla de Mantenimiento de Aulas de Clase.

9.1.2.5.1 Ingresar Salon de Clase.

P |
1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton iamem | el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro. Debe ingresar la descripcion del salon de
clase dentro del PROTCOM.

AP L. .
2. Se activara el botén .= para ingresar el registro.

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Figura 9.36 Ingreso Exitoso.

4. Debe ingresar en el campo descripcion sino se presentara el mensaje:

PROTCOM Capitulo 9 — Pdgina 13 ESPOL




Manual de Usuario Sistema de Administracion del Portal PROTCOM (SAPP)

Figura 9.37 Ingrese los datos.

9.1.2.5.2 Modificar Salén de clase.

En esta opcidn podemos hacer la modificacion de las aulas ingresadas
1. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el boton =3 para

presentar la pantalla de consulta o presione F2. Haga doble clic sobre el registro que
desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

istoda de Saloncs de Clase

s ]

Figura 9.38 Pantalla de consulta
X . . . y @Mﬁdiﬂcari
2. Primero debera consultar el Salon de Clase. Presione el boton >
continuacion se visualizara el siguiente mensaje

, a

Figura 9.39 Esta seguro que desea Modificar el Registro

. ; 0 Grabar
3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botén =y se

presentara el siguiente mensaje.

Figura 9.40 Registro Modificado
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9.1.2.5.3 Eliminar Salon de clase.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

& Eliminar |
1. Consulte el registro deseado y luego presione el boton —== |

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Figura 9.41 Desea Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.

9.1.2.7 Abrir la Pantalla de Carreras Universitarias.

Si la opcion a escoger es Mantenimiento de Carreras Universitarias, se dara
mantenimiento a la tabla que contempla las carreras con sus respectivos perfiles.

BB Caereras Universibacias =

TraraciSm r T . o SRR :l
T s - - o e “_J i j
gy L) I (-
g B o T
Porfiles de Ia Correra Universitaria -
Ferfil 3 ! Despoan
Figura 9.42 Pantalla de Mantenimiento de Carreras Universitarias.

9.1.2.6.1 Ingresar Carreras Universitarias.

" . " " é:] Muevo ‘
1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton “=Jd " !el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.
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s ! | |
ek : * | Grabar . . 38 cancelar
2. Se activara el botéon = para ingresar el registro, y el boton ® |

para cancelar el ingreso del nuevo registro.

3. Se cargara un Combo en pantalla indicando el tipo de Carrera que va a ingresar.
4. Los perfiles se ingresan a las carreras ya creadas.

5. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Figura 9.43 Ingreso exitoso.

6. Debe ingresar en los campos sino se presentara el mensaje:

v

i
{
;
!
Figura 9.44 Ingrese los datos completos. |

9.1.2.6.2 Eliminacion Carreras Universitarias.

‘Ebg Eliminar %

\
En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:
|

1. Consulte el registro deseado y luego presione el boton

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro |

Figura 9.45 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminara. Si el registro esta relacionado, este no sera
eliminado.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.
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9.1.2.6.3 Modificar Carreras Universitarias.

En esta opcion podemos hacer la modificacion de los registros ingresados.

1. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el boton = para
presentar la pantalla de consulta o presione F2. Haga doble clic sobre el registro que
desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

_

S R e . Deserieeién L
_{E ste pragrams esta dsschado para dar of estudiante las hotikda
SictemyJovenes crealivos capacidad de orgamzacibn o) deseos de
« 1 iV
Salt
Figura 9.46 Pantalla de consulta

. . {%mdiﬁcar}
2. Dar clic sobre el boton -
mensaje

, a continuacion se visualizara el siguiente

Figura 9.47 Estd seguro que desea Modificar el Registro

EF‘ Grahar

3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton == y se
presentard el siguiente mensaje.

|

Figura 9.48 Registro Modificado

9.1.2.6.4 Ingresar Perfiles.

En esta opcion podemos ingresar los perfiles que maneja la Carrera seleccionada.
En un combo se cargara el tipo de perfil que se desea ingresar.
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By Larreras Uiversitarias. - - =i0) =l
a2 Mabdiciades bund. < miy ol =%
wdiciones d de
ydheadas b g

o L enFrine e L 4
Tihalo: lFu.-g. amadot de Sntemas !

er el manen de lar princmalas sofftwars de

(Y & % @ x|

Figura 9.49 Ingreso de Perfiles

Los datos de perfiles se manejan como cualquier mantenimiento, pero se utiliza la barra
de herramientas que esta ubicada en la parte baja del cuadro de consulta para los

respectivos mantenimientos.

Figura 9.50 Barra para mantenimiento de detalle.

9.1.2.8 Abrir la Pantalla de Niveles Académicos por Carrera.

Si la opcion a escoger es Niveles Académicos, esta permitira crear los Niveles a las

carreras ya existentes,

o wvcles Acudéniicos por Carrars =i i

el

M= % x|

Figura 9.51 Pantalla de Mantenimiento de Niveles Académicos.

1. Previamente debe haber seleccionado la carrera. Haga clic sobre el boton =3 para
presentar la pantalla de consulta o presione F2. Haga doble clic sobre el registro que

desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento
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2. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton _(Nuevo) el cual prepara la

pantalla para ingresar un nuevo registro.

3. Ingresara la descripcion del nivel.

g

4. Para grabar el Registro debe dar clic en el boton
registro en la Base.

(Grabar) el cual ingresara el

9.1.2.7.1 Modificar Nivel Académico.

En esta opcion podemos hacer la modificacion de los niveles que ha ingresado. Para
esto debemos marcar el registro a modificar. Para marcar un registro en la tabla de
consulta, debe hacer clic sobre el nimero que se encuentra a su lado.

Niveles Academicos

R
1 Nwvel 100 | e
2 iNivel

3 'F'w;—:f‘ 300 i B

Figura 9.52 Consulta Niveles

1. Dar clic sobre el boton . (Modificar), a continuacion se visualizara el siguiente
mensaje

Figura 9.53 Esta seguro que desca Modificar el Registro

g

2. Una vez ingresados los datos por pantalla, damos clic en el Botén _=__ (Grabar) y
a continuacion se presentard el siguiente mensaje.

vy e DA

dedisinoldoa st L i st |

- |
\\l')' Los datos Fueron modificados satisfackoriamente,, |

|
i

Figura 9.54 Registro Modificado
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9.1.2.7.2 Eliminacion Niveles Académicos.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

1. Marque el registro deseado y luego presione el boton . @ (Eliminar)

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Figura 9.55 Deseca Eliminar ¢l registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminard.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.

9.1.2.9 Abrir la Pantalla de Pensum Académicos.

Si la opcion a escoger es Pensum Académicos, esta permitird asignar las Materias a los
Niveles de las carreras ya existentes.

Eg Pensum Académico

S LT AT S T S e e ST e

== |
Figura 9.56  Pantalla dc Mantenimiento de Pensum Académico.
1. Previamente debe haber seleccionado la carrera. Haga clic sobre el boton =3 para
presentar la pantalla de consulta o presione F2. Se presentara la consulta de Carreras
Universitarias. Haga doble clic sobre el registro que desea ver para cargar en la
pantalla de mantenimiento En el combo se seleccionara el nivel académico al cual

va a estar asignado dicha materia.

2. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton
pantalla para ingresar un nuevo registro.

(Nuevo) el cual prepara la

3. Ingresara la materia a asignar.
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-2l

= |

4. Para grabar el Registro debe dar clic en el botén (Grabar) el cual ingresara el

registro en la Base.

9.1.2.8.1 Eliminacién Pensum Académico.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

1. Marque el registro deseado y luego presione el boton @ (Eliminar)

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

?

i/  iDeseareamente eiminar este registro..?

Figura 9.57 Desea Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.

9.1.2.10 Abrir la Pantalla Plana Docente.

Si la opcion a escoger es Plana Docente por Carrera, esta permitira asignar un profesor a
una carrera universitaria.

[

¥4 L

D= |

Figura 9.58 Pantalla de Mantenimiento de Docente por Carrera.

1. Previamente debe haber seleccionado la carrera. Haga clic sobre el boton =5 para
presentar la pantalla de consulta o presione F2. Se presentara la consulta de Carreras
Universitarias. Haga doble clic sobre el registro que desea ver.
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2. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton (Nuevo) el cual prepara la

pantalla para ingresar un nuevo registro.

3. Ingresara el profesor asignado para la carrera.

4. Para grabar el Registro debe dar clic en el boton
registro en la Base.

(Grabar) el cual ingresara el

9.1.2.9.1 Eliminacion Docente por Carrera.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

1. Marque el registro deseado y luego presione el botdn EB (Eliminar)

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Figura 9.59 Desea Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.

9.1.2.11 Abrir la Pantalla de Periodo Lectivo.

Si la opcion a escoger es Periodo Lectivo, esta permitird asignar una carrera a un afio
anteriormente creado.
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Cadigo ; G Carreras

%

s ||

B |
}

Figura 9.60 Pantalla de Mantenimiento de Periodo Lectivo. .

§ 4 x g o e
Previamente debe haber seleccionado el afio creado. Haga clic sobre el boton =

.
-

registro que desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

2. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton
pantalla para ingresar un nuevo registro.

(Nuevo) el cual prepara la

3. Seleccionard la carrera a la cual asignara el afio escogido.

4. Para grabar el Registro debe dar clic en el boton - (Grabar) el cual ingresara el
registro en la Base.

9.1.2.10.1 Eliminacion Periodo Lectivo

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

1. Marque el registro deseado y luego presione el boton . @ (Eliminar)

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Figura 9.61 Desea Eliminar el registro
3. SiPresiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.
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9.1.2.12 Abrir la Pantalla de Periodo por Carrera.

Si la opcion a escoger es Periodo por Carrera, esta permitird crear un periodo a una
carrera en un afio especifico.

,_{!}_5;71‘ !
Figura 9.62 Pantalla de Mantenimiento de Periodo por Carrera.
Previamente debe haber seleccionado la carrera. Haga clic sobre el botdn =3 para
presentar la pantalla de consulta o presione F2. Haga doble clic sobre el registro que

desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento En un combo se cargaran los
afios académicos ingresados anteriormente.

Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton - (Nuevo) el cual prepara la

pantalla para ingresar un nuevo registro.

Ingresara el Término para la carrera.

5

E

Para grabar el Registro debe dar clic en el botén _>~__ (Grabar) el cual ingresara el
registro en la Base.

9.1.2.11.1 Modificar Periodo por Carrera.

En esta opcion podemos hacer la modificacion de la descripcion del Término. Para esto
debemos marcar el registro a modificar.
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D ascrnc dn

Figura 9.63 Modificacidn de Periodo por Carrera.

%G
1. Dar clic sobre el boton @ (Modificar), a continuacion se visualizara el siguiente
mensaje

\?f) iDesea realmente modificar este registro. 7 |

|
1
|
|
§

i
}
1

- SRSTI )

Figura 9.64 Esta seguro que desea Modificar el Registro

=

2. Una vez ingresados los datos por pantalla, damos clic en el Boton
a continuacion se presentara el siguiente mensaje.

(Grabar) y

Figura 9.65 Registro Modificado

9.1.2.11.2 Eliminacion Periodo Lectivo por Carrera.

En esta opcion podemos hacer la eliminacién de los Registros de la Base:

1. Marque el registro deseado y luego presione el botén . T‘ﬁ (Eliminar)

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro
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?I) {Desea realmente afiminar este registro..? !

L,

i
|
i
|

Figura 9.66 Desea Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.

9.1.2.13 Abrir la Pantalla de Paralelo.

Si la opcidn a escoger es Paralelo, esta permitira crear nuevos paralelos en un término
ya existentes.

T Planilicacion de Paralelos : i ey st : fou i

Figura 9.67 Pantalla de Mantenimiento de Paralelos,

1. Previamente debe haber seleccionado la carrera, nivel académico y la materia.

2. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton
pantalla para ingresar un nuevo registro.

- (Nuevo) el cual prepara la

3. Ingresara el profesor que dictara la catedra.

4. Para grabar el Registro debe dar clic en el boton _=~  (Grabar) el cual ingresara el

registro en la Base.

9.1.2.12.1 Modificar Paralelo.

En esta opcion podemos hacer la modificacion de los profesores ingresados. Para esto
debemos marcar el registro a modificar.
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I,
1. Dar clic sobre el boton s (Modificar), a continuacion se visualizara el siguiente
mensaje

Figura 9.68 Esta seguro que desea Modificar ¢l Registro

2. Una vez ingresados los datos por pantalla, damos clic en el Boton L (Grabar) y

a continuacion se presentara el siguiente mensaje.

Figura 9.69 Registro Modificado

9.3.1.2.1 Eliminacion Paralelo.
En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base: ‘

1. Marque el registro deseado y luego presione el boton (Eliminar)

2. A continuacidn se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro \

\'.T() {Desea reaiments eliminar este registro. .7 ]

a1 mw

i

Figura 9.70 Desea Eliminar ¢l registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.
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9.1.3 Abrir menu Registros.

Para ingresar al meni donde se permite realizar los registros académicos necesarios
para el PROTCOM.

Manleninientos | Procesos  Consullas y Reportes
Personal sdminisirativo Desarrolio de Proyectos > | Docertes

Servicios al Pyblico ! i J Estudiantes

Servicios de! Sitio Evtundianitey o Canenas Uiivu.&:ﬁdﬁa;

-

Inscripeion de E studiantes
L 2 Notas Extudianties ¥
Deudas E studiantiles
Promociones Graduadas
Politicas del Curso

Capitulos de Estudio

Debetes

Figura 9.71 Presentacion Meni Registros.

1. En el meni <Mantenimiento> elija <Portafolio de Servicios> dando un clic,
luego seleccione la opcion <Educativos> y a continuacion <Registros> de la
misma manera, aqui se desplegara otro meni donde tenemos las siguientes
opciones: Notas Estudiantiles, Politicas de Curso, Capitulos de Estudio, Deberes,
Estudiantes, Estudiantes a carrera, registro estudiantil, deudas estudiantiles,
promociones, Docentes.

9.1.3.3 Abrir la Pantalla de Docentes

Se presenta la opcion de dar mantenimiento a la tabla de Docentes, en la cual se
ingresaran los profesores de todas las carreras que maneja el PROTCOM.

L SITERE T I TY

Figura 9.72 Presentacion Pantalla de Docentes.
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9.1.3.1.1 Ingresar Docentes.

. 5 . . ¥4 huevo
1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton “‘:j_”m el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.

s ;

: , 7 Grabar | 1 ; . Cancelar

2. Se activara el botoén =t o para ingresar el registro, y el boton L“]
para cancelar el ingreso del nuevo registro.

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Figura 9.73 Ingreso Exitoso.

4. Debe ingresar en todos los campos sino se presentaran mensajes:

Figura 9.74 Ingrese la direccion.

9,1.3.1.2 Modificar Docentes.

En esta opcion podemos hacer la modificacion de los docentes ingresados

1. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el boton =3 para
presentar la pantalla de consulta. Haga doble clic sobre el registro que desea ver
para cargar en la pantalla de mantenimiento.

NDN N

Figura 9.75 Pantalla de consulta
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. g vodicar| o e an o e
2. Dar clic sobre el boton - , a continuacion se visualizara el siguiente
mensaje

=)

bemaia

Figura 9.76 Esta seguro que desea Modificar el Registro

T Grabar i
3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton ==y se

presentara el siguiente mensaje.

Figura 9.77 Registro Modificado

9.1.3.1.3 Eliminacion Docentes.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

%
& Eliminar |
1. Consulte el registro deseado y luego presione el boton —=e

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Figura 9.78 Desea Eliminar el registro
3. SiPresiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.

9.1.3.2 Abrir la Pantalla de Estudiantes.

Se presenta la opcion de dar mantenimiento a la tabla de Estudiantes, en la cual se
ingresaran los estudiantes de todas las carreras que maneja el PROTCOM.
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b
{1
|

b
______J
 Femenno |
Figura 9.79 Presentacion Pantalla de Estudiantes.

9.1.3.2.1 Ingresar Estudiantes.

‘:a Mus 1
Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton ';_Wf_ el cual prepara la

1,
pantalla para ingresar un nuevo registro.
. ) ”"w Grabar . . . 3% Cancelaﬁ
2. Se activara el boton == para ingresar el registro, y el boton .=

para cancelar el ingreso del nuevo registro.

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue

satisfactorio.

Figura 9.80 Ingreso Exitoso.

4. Debe ingresar en todos los campos sino se presentaran mensajes:

Figura 9.81 Ingrese la direccion,
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9.1.3.2.2 Modificar Estudiantes.

En esta opcion podemos hacer la modificacion de los estudiantes ingresados.

1. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el boton i~ para
presentar la pantalla de consulta. Haga doble clic sobre el registro que desea ver

para cargar en la pantalla de mantenimiento.

lListado de Estudiantes

Nombres — __ Apelidos . FechaMac.

[Haia _ Lopez Fajardy 12811011

4 ] bl

Sar |

P R

Figura 9.82 Pantalla de consulta

: g modicar e
2. Dar clic sobre el boton - , a continuacion se visualizara el siguiente
mensaje
Figura 9.83 Esta seguro que desea Modificar ¢l Registro
3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton =y se

presentara el siguiente mensaje.

i Lo dates fueron imodficados setisfactoriamerte. .

S LS e T TS

Figura 9.84 Registro Modificado

9.1.3.2.3 Eliminacion Estudiantes.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:
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' ¢ Eliminar
1. Consulte el registro deseado y luego presione el boton —@————l

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

\?‘) iDesea realmente eliminar este registro, .7 !

1
1
21

Figura 9.85 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.

9.1.3.3 Abrir la Estudiante por Carrera.

Si la opcion a escoger es Estudiante por Carrera, esta permitird asignar un estudiante a
una sola carrera universitaria.

Figura 9.86 Pantalla de Mantenimiento de Estudiante por Carrera.

|

Previamente debe haber seleccionado la carrera. Haga clic sobre el boton =3 para
presentar la pantalla de consulta. Haga doble clic sobre el registro que desea ver
para cargar en la pantalla de mantenimiento.

Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton -j (Nuevo) el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo estudiante.

Ingresara el estudiante asignado para la carrera. Presione el boton .| para presentar
la pantalla de consulta de estudiantes.
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|

4. Para grabar el Registro debe dar clic en el boton - (Grabar) el cual ingresara el

registro en la Base.

9.1.3.3.1 Eliminacién Estudiante por Carrera.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

Estudiantes

Figura 9.87 Marque el Estudiante a eliminar

1. Marque el registro deseado y luego presione el boton Ei | (Eliminar)

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

\‘.t) iDesea realmente siminar este registro, 7

Figura 9.88 Desea Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

‘ 4. Después de esta accion el registro estara eliminado.

9.1.3.4 Abrir la Pantalla de Registro Estudiantes.

Si la opcidn a escoger es Registro Estudiantes, esta permitira asignar un estudiante a un
paralelo en un término ya existente.
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,}}s&r

Figura 9.89 Pantalla de Mantenimiento de Registros de Estudiantes.

1. Previamente debe haber seleccionado la carrera, nivel académico, la materia y
paralelo.

2. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton
pantalla para ingresar un nuevo registro.

(Nuevo) el cual prepara la

3. Ingresara el estudiante asignado al paralelo. Presione el boton .| para presentar la
pantalla de consulta.

g
=
Ll

4. Para grabar el Registro debe dar clic en el botén
registro en la Base.

(Grabar) el cual ingresard el

9.1.3.4.1 Modificar Registro.

En esta opcion podemos hacer la modificacién de los estudiantes ingresados. Para esto
debemos marcar el registro a modificar.

K18 % B x|

Figura 9.90 Marcar el registro para modificar
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%

1. Dar clic sobre el boton (Modificar), a continuacién se visualizara el

siguiente mensaje

:i) iDesea reaimente modificar este registro. .7 |
: ]

Figura 9.91 Estd seguro que desea Modificar el Registro

4
e e |

(Grabar) y

2. Una vez ingresados los datos por pantalla, damos clic en el Botdn
a continuacion se presentara el siguiente mensaje.

x|

{
{
|
!
i
|

Figura 9.92 Registro Modificado

9.3.1.2.1 Eliminacion Registro.

‘ En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

1. Marque el registro deseado y luego presione el boton ' (Eliminar)

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

: i
1
\:.’"} tbesea reaimente ehminar este regitro. ? |

Figura 9.93 Desea Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminard.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.

9.1.3.5 Abrir la Pantalla de Registro de Notas |

Si la opcion a escoger es Registro de Notas, esta permitira asignar a un estudiante su
respectiva nota en el paralelo que esta registrado. Solo su profesor podra hacerlo, por lo
que este debera tener iniciada su sesion en el sistema.
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P sl g

X P e )

Frofesor: 1,‘;..4 Deha. Camor |

=

Carera: Secretariada Ejecutive en Sistemas de Infomacidn

Paralelo :
Afo- {_——_ "_'3 TermmoiCiclo (ngf “'"“_‘Au'""mwm:]
| Mivel: [Mioto0 =] Matenia [Comportamionto Humano y Eioa =]
e Taotow: |G -]
Notas .
Nombre ' Debeses ' Lecciones Proyecin Examen Adicion | Total @

Figura 9.94 Pantalla de Mantenimiento de Registros de Notas.

1. Previamente debe haber seleccionado la carrera, nivel académico, término, la
materia, paralelo y tipo de nota a ingresar (Parcial, Final y Mejoramiento)

2. Los estudiantes registrados en ese paralelo se cargaran automaticamente.
3. Seleccionara el tipo de nota y marcara al estudiante al cual ingresara la nota. A

continuacion dara clic en el boton ¢ 3 (Modificar), para empezar a grabar los
registros de las notas.

- Netas

Hombre

{Luis Miguel Solorzano Ledn

Figura 9.95 Marcar la Nota a modificar.

4. Una vez ingresadas las notas, grabara el Registro dando clic en el boton
(Grabar) el cual ingresara el registro en la Base.

9.1.3.5.1 Ingresar Detalles.

En esta opcion podemos ingresar el detalle de cada una de las notas ingresadas.
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1. Dar clic sobre el boton |l (Buscar), a continuacion se visualizard la siguiente
pantalla:

4

fu Desglose del Trabaga T

i

D |

Figura 9.96 Seleccionando el Tipo de notas.

2. Al cargar la pantalla se visualizara un combo en el cual se escogera a que nota
deseamos ingresar el detalle. El ingreso se realizara al estudiante cuyo botén haya
sido presionado.

3. Una vez escogido el tipo de detalle, haga clic sobre el boton
prepara la pantalla para ingresar un nuevo registro.

- (Nuevo) el cual

A

4. Para grabar el Registro debe dar clic en el boton L
registro en la Base.

(Grabar) el cual ingresara el

¥ Desglose del Trabajo . .~

X

Selecciondel Tipo:  [Deberes .
Mata Desctipcitn

=t 10,00 Debert 3

Figura 9.97 Pantalla de ingreso de desglose de notas.

9.1.3.5.2 Modificar Detalles.

En esta opcion podemos modificar el detalle de cada una de las notas ingresadas.

1. Seleccionamos el registro y daremos clic en el botdn . P (Modificar), para
modificar el registro.
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W Dascolions 611 s O e S e e A =/

Selemtn del Taper | : 2|
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1
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Figura 9.98 Modificando el desglose de notas.

e

=1
R )

2. Para grabar el Registro debe dar clic en el boton
registro en la Base.

(Grabar) el cual ingresara el

8.1.3.5.3 Eliminar Detalles.

En esta opcion podemos modificar el detalle de cada una de las notas ingresadas.

1. Seleccionado el registro dara clic en el boton ﬁ (Eliminar), para eliminar el
registro.

8 Desglose dal Trabajo

falaccidmdal T |
Desglose

Figura 9.99 Eliminando el desglose de notas.

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

\?r‘) iDesea reaiments clminar este registro,? |

§
4
|
i
el
|
!
i

Figura 9.100  Desca Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.
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9.1.3.6 Abrir la Pantalla de Deudas Estudiantiles.

Se presenta la opcion de dar mantenimiento a la tabla de Deudas Estudiantiles en la cual
se almacenaran todas las deudas que un estudiante tiene con el PROTCOM.

Ao Male 0 o SMotve o o FechaVencimienio |-

Figura 9.101  Presentacion Pantalla de Deudas Estudiantiles.

9.1.3.6.1 Ingresar deudas.

1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton ~ (Nuevo) el cual prepara
la pantalla para ingresar un nuevo registro. Previamente debe consultar al estudiante
al cual va a asignar la deuda. Si el estudiante ya tiene deudas, se van acumulando las
nuevas. Se ingresara el Valor de la Deuda, Motivo y fecha de Vencimiento.

’F‘ﬁ |
i

2. Se activara el boton (Grabar) para ingresar el registro.

B Deinlas Cstudiantiles o002 et )
o - iy
Matrlcula: 200120236 }
Hombras li,JIZ: Miguel Soldizano ]
Carrera [Frogramacian de Sistermas I
i et e e AR S S o - e
Mal i Mutive 2 Fecha Vencmernto |
: "-t‘{%ﬁ'ﬁ"e'-‘a | zoozosas
2 2 O0|Muilts _ I 20040879
Z9 k3
4 {
ol

Figura 9.102  Ingrese los datos
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3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Figura 9.103  Ingreso Exitoso.

4. Debe ingresar en el campo valor, sino se presentara el mensaje:

Figura 9.104  Ingrese el valor de la deuda.

9.1.3.6.3 Modificar Detalles.

En esta opcion podemos hacer la modificacion de las deudas ingresadas a un estudiante.

. Matricula: ; ——zmmuzaﬁ\ml :

Nombms: |L_..4: Miquel Soldizano Leén ]
] |
e@ Salr i

Figura 9.105  Scleccione el registro a modificar.

1. Primero debera consultar al estudiante. Si este tiene deudas, automaticamente se
presentaran las deudas que este tiene. Caso contrario los registros saldran en blanco.
Marque el registro a modificar haciendo clic con el Mouse en la primera columna

%

(Modificar), a continuacion se visualizara el

(numerada). Presione el boton
siguiente mensaje
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=
i
|
|
i

|

Figura 9.106  Estd seguro que desea Modificar el Registro

2. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton —=
presentara el siguiente mensaje.

Figura 9.107  Registro Modificado

9.1.3.6.3 Eliminacion Detalles.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

1. Marque el registro deseado y luego presione el boton i;{ _(Eliminar).

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Figura 9.108  Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.
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9.1.3.7 Abrir la Pantalla de Promocion.

Se presenta la opcion de dar mantenimiento a la tabla Promocion, la cual albergara
todos los datos de los estudiantes graduados del PROTCOM.

B Promociones Graduadas e RS ={ixi

Maticuls MNombres | - EMal

Figura 9.109  Presentacion Pantalla de Promocion.

9.1.3.7.1 Ingresar Estudiantes.

4.

Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton "~ (Nuevo) el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro. Se debe seleccionar la carrera y el afio de
Promocion, el cual se cargard en un combo. Ingresaremos matricula, nombres y
apellidos, email, direccién Url y su promedio de graduado.

F0s
e

§ oA

Se activara el boton para ingresar el registro.

Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Figura 9.110  Ingreso Exitoso.

Debe ingresar en el cada campo la descripcion sino se presentara el mensaje:
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I

!3 Por Favor ingrese e humero de matricula del estudiarte, . |

|
|
i
i
|

IR |

Figura 9.111  Ingrese el nimero de matricula.

9.1.3.7.2 Modificar Promocion.

En esta opcion podemos hacer la modificacion de las Promociones ingresadas en la base
de datos. %

Fos
Dsaak

1 Lo fen L feo (o RS

Figura 9.112  Seleccion del Registro

1. Primero debera consultar la Promocion. Seleccione el estudiante a modificar.

Presione el boton (Modificar), a continuacion se visualizara el siguiente

mensaje
si
" iDessa realmente modificar este ragistrn..? _!
v |
Figura 9.113  Estd seguro que desea Modificar el Registro
2. Una vez modificados los datos por pantalla, presionamos el boton ; (Grabar) y

se presentara el siguiente mensaje.

Figura 9.114  Registro Modificado
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9.1.3.7.3 Eliminacién Promocion.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

1. Consulte el registro deseado y luego presione el boton @ | (Eliminar).

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Figura 9.115  Desea Eliminar el registro
3. SiPresiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.

9.1.3.7.4 Ingresar Fotos.

1. En la pestafia de Fotos se podran almacenar fotos de las promociones, las cuales se

levantaran desde El Sitio Web o el Sistema. El boton "= . (Nuevo) prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro. El primer boton = permite seleccionar la
foto a almacenar.

. Eewdenies [Fotos e
WFMHMM Estado

ey T R - I

Figura 9.116  Pantalla para ingresar la foto.

T s TR = i
Busc an. [ 730 (RS i
) R pre—— m—

A los
L !
1 I0amom s para Lo i
S ¢
$d Orgarsgr am i
= Protcom_x. 5y |
1
|
Homtee Os ” i
| atohivo: |7 beonce pa b} e ] i
gt o e sschiver  [Fomeso 376 gl = ooty | |

Figura 9.117 Pantalla para seleccion de foto.

-5
.
bt

. (Grabar) para ingresar el registro.

2. Se activara el boton
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3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue

satisfactorio. El segundo boton - presenta una vista preliminar de la foto.

X

il
¥ Los datos fueron guardados satisfactoriamente.. |
|
i
|

Figura 9.118  Ingreso Exitoso.

4. Debe ingresar los campos, sino se presentara el mensaje:

’!S Debe do ingresar |a Foto de la Promodan Graduada., ;

Figura 9.119  Ingrese la foto.

9.1.3.7.5 Eliminacion Foto.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

1. Consulte el registro deseado y luego presione el boton g (Eliminar). .

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

'“?I') iDesea realmente eliminar este registro, .7

Era W | |

Figura 9.120  Desea Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.

9.1.3.8 Abrir la Pantalla de Politicas de Curso.

Si la opcion a escoger es Politicas de Curso, esta permitira ingresar las politicas que un

profesor establece dentro de su paralelo. Solo el profesor puede hacer los ingresos.
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£ Politicas del curso s o]
| Profaser: . ——J
Carrera:
Paralele
Afo: |'—"_ = Tenuwino/Cicle: r D j
|1 Mivel: I T Materis | . i
o [
@8 58 5
i ]
o |

Figura 9.121  Pantalla de Mantenimiento de Politicas de Curso

1. Previamente debe haber seleccionado la carrera, nivel académico y la materia y
paralelo.

e 1
2. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton a - (Nuevo) el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.

3. Ingresara la politica que el profesor establezca.

( -uq%

Fo
3k

4. Para grabar el Registro debe dar clic en el boton “
registro en la Base.

(Grabar) el cual ingresar3 el

9.1.3.8.1 Modificar Politica.

En esta opcion podemos hacer la modificacion de las politicas ingresadas. Para esto
debemos marcar el registro a modificar.

Politicas

i lena punual 3 clases ! | 2

D6 F o=

Figura 9.122  Seleccionando la politica a modificar

1. Dar clic sobre el boton L
siguiente mensaje

(Modificar), a continuacién se visualizara el
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:Q iDesea realmente modificar este registro, .7 |

i
i
i
i
{
|

SRS A

Figura 9.123  Estd seguro que desea Modificar el Registro

~5
H e E
i

2. Una vez ingresados los datos por pantalla, damos clic en el Boton
a continuacion se presentara el siguiente mensaje.

(Grabar) y

Figura 9.124  Registro Modificado

9.1.3.8.2 Eliminacion Politica.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:
1. Marque el registro deseado haciendo clic en la primera columna (numerada) y luego

0

presione el boton _(Eliminar)

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

|
i
1
i

Figura 9.125  Desea Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.

9.1.3.9 Abrir la Pantalla de Capitulos de Estudio.

Si la opcion a escoger es Capitulo de Estudio, esta permitira ingresar los capitulos que
un profesor debe seguir dentro de su paralelo. Solo el profesor puede hacer los ingresos.
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8 Capitulos de Estudin = el

p
Le
x

Profesor: [6.“& Delia, Canion : E ‘

| Camrera:
. | Paralele -

| Aiio:

i

i

| Nivel
| Paralelo;

1

| L1

=
b

j w" itulos de Estudie : i
' Descipeion

1

Figura 9.126  Pantalla de Mantenimiento de Capitulos de Estudio

Previamente debe haber seleccionado la carrera, nivel académico y la materia y
paralelo.

$ 1
Para ingresar un Registro debe dar clic en el botdn ""3 - (Nuevo) el cual prepara la

pantalla para ingresar un nuevo registro.

Ingresara el Capitulo establecido.

g

e
Para grabar el Registro debe dar clic en el boton — :
registro en la Base.

(Grabar) el cual ingresara el

9.1.4.2.2 Modificar Capitulo.

En esta opcion podemos hacer la modificacion de los capitulos ingresados. Para esto
debemos marcar el registro a modificar.

Capitulos de Fetudio

Lapitulo

Figura 9.127  Seleccion de Capitulos de Estudio
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- o 1B
1. Dar clic sobre el boton :
siguiente mensaje

(Modificar), a continuaciéon se visualizara el

{x

\?2 iDesea realimente modificar este registro,.? ’\
i
1
|

Figura 9.128  Estd seguro que desea Modificar el Registro
w5

: i
faeak i

2. Una vez ingresados los datos por pantalla, damos clic en el Boton (Grabar) y

a continuacion se presentara el siguiente mensaje.

Figura 9.129  Registro Modificado

9.1.3.9.2 Eliminacién Capitulos.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

1. Marque el registro deseado haciendo clic en la primera columna (numerada) y luego

presione el botén B ‘E(Eliminar)

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Figura 9.130  Desea Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.

9.1.3.10 Abrir la Pantalla de Deberes.

Si la opcidn a escoger es Deberes, esta permitird ingresar los deberes que un profesor
establece dentro de su paralelo. Solo el profesor puede hacer los ingresos.
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ol x ]
Profesor: iAnl Delia, Camén _‘ l
Afio: .
Hived- =} |
Paralalo: !
: - i
B e ek  Deber ..  FechakErwio  FechaEnkean.
1 : 3|
448 5 8 x|
@ |

Figura 9.131  Pantalla de Mantenimiento de Debercs.

1. Previamente debe haber seleccionado la carrera, nivel académico y la materia,

paralelo y Capitulo de Estudio.

Ap

2. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton i\] _(Nuevo) el cual prepara la

pantalla para ingresar un nuevo registro.

3. Ingresara el deber, fecha de entrega y fecha de envio que el profesor establezca.

]

4. Para grabar el Registro debe dar clic en el boton - ek (Grabar) el cual ingresara el

registro en la Base.

9.1.3.10.1 Modificar Deber.

En esta opcion podemos hacer la modificacion de los deberes ingresados. Para esto

debemos marcar el registro a modificar.

Deber ; . FechaEnvio | FechaEnfrega

Figura 9.132  Seleccion Deberes
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Za |
1. Dar clic sobre el boton 2
siguiente mensaje

(Modificar), a continuacion se visualizara el

Figura 9.133  Estd seguro que desea Modificar el Registro

i "--"j i

2. Una vez ingresados los datos por pantalla, damos clic en el Boton
a continuacion se presentara el siguiente mensaje.

(Grabar) y

x|
|

\E) Los datos fusron modificados satisf actoriamente. . :

Figura 9.134  Registro Modificado

9.1.3.10.2 Eliminacion Deber.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

1. Madrque el registro deseado haciendo clic en la primera columna (numerada) y luego

presione el boton (Eliminar)

2. A continuacion se presentard el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

v;.li

| Figura 9.135  Desea Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.
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9.1.4 Abrir meni Desarrollo de Proyectos.

Para ingresar al meni donde se permite realizar los registros necesarios sobre
informacion de Servicios que brinda el PROTCOM.

Manterimieros | Procesos Consullasy Repotes

" Personal Admiistralive  » [ gmdem }} Servicoe
Servicios dPL‘JI[‘,‘D » ‘iﬂm ; ] Ermm

Servicios del Sitio

Figura 9.136  Menu Desarrollo de Proyectos
1. En el meni <Mantenimiento> elija <Portafolio de Servicios> dando un clic,

luego seleccione la opcion <Desarrollo de Proyectos>, aqui se desplegara otro
menu donde tenemos las siguientes opciones: Servicios, Productos.

9.1.4.1 Abrir la Pantalla de Servicios.

Si la opcion a escoger es Servicios, esta permitird ingresar los servicios que un
departamento establece. Solo el profesor puede hacer los ingresos.

Figura 9.137  Pantalla de Mantenimiento de Servicios.

1. Previamente debe haber seleccionado el Departamento.

2. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton ' (Nuevo) el cual prepara la

pantalla para ingresar un nuevo registro.

3. Ingresara el nombre del Servicio, la descripcion y el Link respectivo..
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il

(Grabar) el cual ingresara el

4. Para grabar el Registro debe dar clic en el boton
registro en la Base.

9.1.4.1.1 Modificar Servicio.

En esta opcion podemos hacer la modificacion de los servicios ingresados. Para esto
debemos marcar el registro a modificar.

Servicios

Nombre ] Descripcion
b odelamiento v tatamiento de of | US| s (1 e [age u e 20 v 30, Video doy
iisefio y disgramecion de avisos [Disenio y diagramacién de avisos, ibios, rewstas y olios soportes

Figura 9.138  Seleccion Servicios

%

1. Dar clic sobre el boton _
siguiente mensaje

(Modificar), a continuacion se visualizara el

Z} 1

\?’) iDesea realmente mod¥ficar este registro. .7 |

Figura 9.139  Esta seguro que desea Modificar el Registro

¥

2. Una vez ingresados los datos por pantalla, damos clic en el Boton ——=__ (Grabar) y
a continuacion se presentara el siguiente mensaje.

|
1
|
{

Figura 9.140  Registro Modificado

9.4.1.6.2 Eliminacion Servicio.

En esta opciéon podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:
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1. Marque el registro deseado haciendo clic en la primera columna (numerada) y luego

presione el boton @ (Eliminar)

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

;:Ji ‘

\?) EDesea realmente efiminar este registro..7 3

Figura 9.141  Desea Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.

9.1.4.2 Abrir la Pantalla de Productos.

Si la opcion a escoger es Productos, esta permitira ingresar los productos por servicio
que un departamento establece. Solo el profesor puede hacer los ingresos.

SRS
]
Service i
Servicios: ’ =]
Productos :
d &% 8 x|
&= |

Figura 9.142  Pantalla de Mantenimiento de Productos.
1. Previamente debe haber seleccionado el Departamento y el servicio.
2. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton (Nuevo) el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.

3. Ingresara el cliente, Nombre del Producto, Descripcion, costo, comentario, fecha de
elaboracion y su respectivo Link.
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i |

4. Para grabar el Registro debe dar clic en el boton -
registro en la Base.

(Grabar) el cual ingresara el

9.1.4.2.1 Modificar Producto.

En esta opcidn podemos hacer la modificacion de los productos ingresados. Para esto
debemos marcar el registro a modificar.

:‘- d e S = ,
Codgo L Pt it
1 6L Biochuse TecrmoPark Erochise Techro
g = Cabina Interactiva Provincia da FIC abna Interac
3 8] Cd Rom CatSlego Digtal Corpk cufCd Rom Catalogon
i 3 Cd Rom Interactivo Barca LA PRICd Hem Interact
z _VE : 10} JASAGRI Cd Rom rteractive Corparatvo A{Cd Reom Inlecacin
6 | I qHP Cd Rom inderactive HP Cd Rom Interscth
= —in ; OO - P

Figura 9.143  Seleccion Productos

1. Dar clic sobre el boton . e (Modificar), a continuacién se visualizara el
siguiente mensaje

i

Figura 9.144  Estd seguro que desea Modificar el Registro

.g“"

o
| A |

2. Una vez ingresados los datos por pantalla, damos clic en el Boton
a continuacion se presentara el siguiente mensaje.

(Grabar) y

Figura 9.145  Registro Modificado

9.1.4.2.2 Eliminacién Producto.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:
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1. Marque el registro deseado haciendo clic en la primera columna (numerada) y luego

presione el boton _#_ (Eliminar)

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Figura 9.146  Desea Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.

9.1.4.2.3 Foto Producto.
En esta opcion podemos agregar fotos desde el Sistema al Servidor.

Presione el boton (Buscar) para que cargue la siguiente pantalla:

% Fotos por Productn, . S ; e -« X}
Fotos del Producio = -
| Folo Nomal: F . j _J :__}
Foto Thubmai: [ |2 &) f
.J:.l.
@m ] ] Grabar i ml E Elmaj

Figura 9.147  Pantalla de Foto.

1. Haga clic sobre el boton .'"“_éj para cargar la pantalla de busqueda de imagen.

2=l
| 1bronce.ipa . ‘4] armadurasries.iva &) armadurahagen.iba
#|Sbronce_1024.1pg & | armaduradeaquario. ipg & | armaduramime. pg
&) afrodita_shun_1024.jpg &) armaduradecancer. jpg ] armadur asacit aio,jog
__ﬂma).nto.p\: %] armaduradecapricornio.jpg ¥ armadurashido. jpg
& aloria. g #]armaduradeescorpien.jpg #] armadurathee, jpg
] albone_Cepheus.ipg | armaduradegenecs. ipg ] armaduratouro, jpg i
#]aideharan iy #] armadur adekzan. pa %] asterion_CanisVentac.ji |
| ardromeda. jpg &} armachur acebbra. jpg ‘& ] habel_Centauro, jpg
&) aracneo_Tarantuls. ipg & - L | belzeb b
#]argor_Medusa jpg Tipa: Archivo G virgem, jpg %] bereniced2.ipg
] armadurasthenchi ol Tomadio: 13,8KB [Bfenvic 1pg | bronce_800.jpg
g il 2
' Mombiade = AR
anchivo: [aftadia_shun_1024 pg =] i Abiir ]
S Tipo de avchyvos: {Fomato JPG [~ jpa) - Cancsis J

Figura 9.148  Pantalla de Basqueda de Imagen.
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2. Seleccione la imagen y haga clic en el botén <Abrir>.

3. Elmismo procedimiento para cargar los dos tipos de foto.

#

4. Para grabar el Registro debe dar clic en el boton ——
registro en la Base.

(Grabar) el cual ingresar el

S. Sino puede grabar se presentara el siguiente mensaje:

sistema de Administracién de P

Figura 9.149  Debe iniciar sesion en el servidor.
6. Debera acceder al servidor para poder grabar la imagen.

7. Una vez ingresado al servidor, podra realizar el almacenamiento de la imagen.
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9.1.5 Abrir menua Varios.

Para ingresar al meni donde se permite realizar los registros adicionales para servicio
de la comunidad politécnica.

Mantenimertos | Procesos  Convulasy Repares

| PoudobodeSevcos | Educaivos
Persond Adminisriativo » | Desanollo de Propectos
SenicosdPubico 0 | Vais
Servicios del Sio )

Figura 9.150  Menu Varios.

1. En el meni <Mantenimiento> elija <Portafolio de Servicios> dando un clic,
luego seleccione la opcion <Varios>, aqui se desplegara otro menu donde tenemos
las siguientes opciones: Programoteca.

9.1.5.2 Abrir la Pantalla de Programoteca.
Si la opcidn a escoger es Programoteca, esta permitira ingresar archivos.Zip al servidor,

los cuales podran ser descargados por los usuarios. Contempla una serie de codigos y
ejemplos de programacion en diferentes lenguajes.

b Programoteca =l
- Ui F\ l_;m-;-.x_rr:dr...ur.m ] .
cwe a0
Titalo: [ ]
lemge [ |
Descripeidn: B
g

Glowe | Boie [ G @ | @ = |

Figura 9.151  Pantalla de Mantenimiento de Codigo Fuente.

. . . y g | Huevo

1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton 1‘3 el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro. El registro se graba con el Login del
Usuario que tiene iniciada la sesion.

2. Ingresara Titulo del Programa, el lenguaje de desarrollo, y una breve descripcion.

P

3. Para seleccionar el programa, presione el Boton i de Busqueda junto al texto de
Programa.

4. Aparecera una pantalla de seleccion de programa.
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- 5 - 21 x|
Buscarer: |y Documents and Settings = & & cF -

L admicistrader pototipe | @ leostray.dp

| 1" | Administrador, THEVIPFR _'_Ipmy!:rh: wisual{win32) Tmagelencs 10ocx.zip
{10l Lisers _ISistema Ferrihogar B lmarnapi.zip
1 Al Users. WINNT _..iSistema Luminac PING. zip

. {__Jeditor —dskin I3 proyscto SIIF MC.2ip

| 1) Gonzalo —tesis scanport zip
_:Jimlqon ?:Gopv:udo.xb i
__linfosistema ‘& curso.zip asernha-'nl, i

" java ‘3 editor, zip (P skins_{ FiesFolders in :
_Imetallica Fplibraryactreex.2p '-atubu:ﬂ‘fﬁﬁ o

| dunpia | rusts RanZ . apr B vu_Aceriaay
b¥ ] } L
Hombre de : : : -

¢ archivo: Ea‘p\ﬂo&m e | Lﬂ"‘___t
Tipo de aichivos. [ omato Zip 1".2ip) 'i Canceks j

Figura 9.152  Pantalla de seleccion de Programa

5. Haga clic en el Boton <Abrir> para seleccionar el nombre del programa y cargarlo
en la pantalla de ingreso.

: : 7] crabar :
6. Para grabar el Registro debe dar clic en el boton == el cual ingresara el

registro en la Base.
7. El archivo pasara a ser almacenado al Servidor.

8. Sino puede grabar se presentara el siguiente mensaje:

Sisterma de Administracian de Pagia

‘ Figura 9.153  Debe iniciar sesion en el servidor.
9. Deberé acceder al servidor para poder grabar el archivo.

| 10. Una vez ingresado al servidor, podra realizar el almacenamiento del archivo.

9.1.5.1.1 Modificar Programa.
En esta opcion podemos hacer la modificacion de los registros ingresados.

P ; y . " @K Modificar|
1. Se debera consultar el registro a modificar. Dar clic sobre el boton N 5 ‘
continuacion se visualizara el siguiente mensaje

]
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‘3‘) _ ¢Desea reaimente modificar este registro, .7

i

e

iz

o |

Figura 9.154  Estd seguro que desea Modificar el Registro

2. Una vez ingresados los datos por pantalla, damos clic en el Boton
continuacion se presentara el siguiente mensaje.

X

ok

Figura 9.155  Registro Modificado

9.1.5.1.2 Eliminacion de Programa.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

A Eliminar
1. Consulte el registro deseado y luego presione el boton ==~ =

) Grabar
Mot J y a

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

|

‘_:.") mwmmregm'c..?

- < |

|
|
{
|
|

Figura 9.156  Desea Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accidn el registro estara eliminado.
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9.2. PERSONAL ADMINISTRATIVO

9.2.1 Objetivo

El mend permite dar mantenimiento a las diferentes opciones que maneja el area
Administrativa del PROTCOM. Entre estas opciones tenemos: directivos con sus cargos
y titulos, departamentos, reglamentos estudiantiles, etc.

| Mantenimientos | Procesos  Consultas y Fleportes
| Portsfolio de Servicios » L _
_ Peisondl Administiative  » | Cargos

Servicios al Publico 13 Departamentos
| Servicios del Sitio » Empresa
Tiulo Profesional
Persona

ap

Djrectivos |
Heglamentos
Reszoluciones !
Holticas de Heservacion de Laboratonos l

Figura 9.157  Menu Personal Administrativo.

9.3.1.1 Abrir la Pantalla de Cargos.

Se presenta la opcion de dar mantenimiento a la tabla de Cargos, en la cual se
almacenaran los cargos que los directivos de la ESPOL cumplen dentro de la
Institucion.

Cwe g

}Hm: | . E%!

e Ee [ G| B @ |

Figura 9.158  Presentacion Pantalla de Cargos.

9.2.1.1.1 Ingresar cargos.

: : ; (25 |hue
1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton g’@ =2 1el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.

2. Se activard el botén = . para ingresar el registro, y el boton % .r!

para cancelar el ingreso del nuevo registro.
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3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

¥
X

\_i‘) Los datos fueron guardados satisfactoriamente..

Figura 9.159  Ingreso Exitoso.

4. Debe ingresar en el campo descripcion sino se presentara el mensaje:

Figura 9.160  Ingrese el nombre del cargo

9.2.1.1.1 Modificar Cargos

En esta opcion podemos hacer la modificacion de los cargos ingresados.

1. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el boton =3 para
presentar la pantalla de consulta o presione F2. Haga doble clic sobre el registro que
desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

Linkisdo de Cargos

HEAD VAN~

Figura 9.161  Pantalla Consulta de Cargos.

' . g madficar -
2. Consultar el registro y dar clic sobre el boton _‘ﬁ_ﬂ_m._.-, a continuacion se
visualizara el siguiente mensaje

L ¥ ) iDesea resimente modficar este registra..?

= = |

Figura 9.162  Estd seguro que desea Modificar el Registro
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) : , [ Grabar
3. Una vez modificados los datos por pantalla, presionamos el boton — .y se

presentara el siguiente mensaje.

Sistema de Adranistraciin dePa

2 {} Lo d=tas Fusron modticadas satistsctonamente.. |

Figura 9.163  Registro Modificado

9.2.1.1.1 Eliminacion Cargos.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

§ o
1. Consulte el registro deseado y luego presione el boton

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

{

\:-\’r) iDesea reaiments elminar este registro, 2. |
|
|

Figura 9.164  Desea Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.

9.2.1.2 Abrir la Pantalla de Departamentos.

Se presenta la opcion de dar mantenimiento a la tabla de Departamentos, en la cual se
almacenaran los departamentos existentes dentro del PROTCOM.
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8 Departamento: : A A o =12
geer | 1
 Jefe del Departamento -
| Hombre: l_ 1 ‘
Descripaién: i
=

| Extansién |:|

e[ B (G| @e | @ |

Figura 9.165  Presentacion Pantalla de Departamentos.

9.2.1.2.1 Ingresar Departamentos.

i
S
1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el botén f.g_.v_o_j el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro. Debe también ingresar (Consultar) al
director del Departamento

. .8 rabar | i . - - Cancelarl
2. Se activard el botén = para ingresar el registro, y el boton — |

para cancelar el ingreso del nuevo registro.

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

\5‘) Les dakos Fusron guardados satisfactoriaments.,

Figura 9.166  Ingreso Exitoso.

4. Debe ingresar en los campo Nombre sino se presentard el mensaje:

x!

Hot

: !} Por Favor ingrase el Nombre del Departamerts..

|
|
i

|

Figura 9.167  Ingrese ¢l nombre del departamento
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9.2.1.2.1 Modificar Departamentos.

En esta opcion podemos hacer la modificacion de los departamentos ingresados.

Loy
1. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el boton =3 para
presentar la pantalla de consulta o presione F2. Haga doble clic sobre el registro que
desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

Listado de Departamentos

Uridad die Servicions Infamaticos |5 o enoanga de bindas S acsonos informatioos
GaMA Se encarga de lo que e la publicidad.

Figura 9.168  Pantalla Consulta de Departamentos.

I j
, . Ea Modiicar ., e
2. Al dar clic sobre el boton 3 , a continuacion se visualizara el siguiente

mensaje

Figura 9.169  Estd seguro que desea Modificar el Registro

' Grabar
3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botén .=y se
presentara el siguiente mensaje.

|
25
|

;l 3) Los datos Fusron modficados satisfactoriamsris, .

J

Figura 9.170  Registro Modificado

9.2.1.2.2 Eliminacién Departamentos.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

: . 4 Eliminar
1. Consulte el registro deseado y luego presione el boton
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2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Figura 9.171  Desea Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estard eliminado.

9.2.1.3 Abrir la Pantalla de Empresa. q

Se presenta la opcion de dar mantenimiento a la tabla de Empresa en la
almacenaran todas las Empresas que son clientes del PROTCOM.

= I&

. WEma S

Nombre: | l
i Dmm.{ ]
.

sua [ ]
: fjm i & ?J @ i @ * @ A !

Figura 9.172  Presentacion Pantalla de Empresa.

9.2.1.1.1 Ingresar Empresa.

- |
e A Muevo
1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el botén 3"3 el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro. Debe ingresar el nombre del representante
de la empresa (Consultar).

_— . ¥ Grabar | . :
2. Se activard el boton == para ingresar el registro.

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.
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Figura 9.173  Ingreso Exitoso.

4. Debe ingresar informacion en los campos sino se presentara el mensaje:

Figura 9.174  Ingrese la empresa.

9.2.1.1.2 Modificar Empresa

En esta opcion podemos hacer la modificacion de las Empresas ingresadas.

1. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el boton = para
presentar la pantalla de consulta o presione F2. Haga doble clic sobre el registro que

desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

Listado de Empresas.

ES62001  [PROTCON

Figura 9.175  Pantalla Consulta de Empresas.

{fé Modificar

2. Presione el boton , a continuacion se visualizara el siguiente mensaje

Figura 9.176  Esta seguro que desea Modificar el Registro
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¥ Grabar |
3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton == |y se
presentara el siguiente mensaje.

= |
\l') Lo datos Risrcn modficados satitactnaments,, |

|

Figura 9.177  Registro Modificado

9.2.1.1.2 Eliminaciéon Empresas.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

i Eiminar
1. Consulte el registro deseado y luego presione el botén M »

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Figura 9.178  Desea Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.

9.2.1.4 Abrir la Pantalla de Titulo Profesional.

1. Se presenta la opcion de dar mantenimiento a la tabla de Titulo Profesional, en la
cual se almacenaran los titulos de los empleados de la ESPOL.

Bllt)suns j_ : D : .a.L_J_’_‘J
e [ al
Wombrs: | I
| Descripeisn o
‘|
i [ ]
ome | 8o [ Groo| o | @ o |

Figura 9.179  Presentacion Pantalla de Titulos.
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9.2.1.4.1 Ingresar Titulos.

4.

i i
"¢ hiue
Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton i;juff__j el cual prepara la

pantalla para ingresar un nuevo registro.

L, F Grahar . . , e Cancelar!
Se activara el boton = . para ingresar el registro, y el boton -
para cancelar el ingreso del nuevo registro.

Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

e

\i) Los datos fueron guardados satisfactoriamente. .

Figura 9.180  Ingreso Exitoso.

Debe ingresar informacion en los campos sino se presentara el mensaje:

x|

|
i
!
|
E
|

Figura 9.181  Ingrese el nombre del cargo

9.2.1.4.2 Modificar Titulos

En esta opcion podemos hacer la modificacion de los titulos ingresados.

8

Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el boton = para
presentar la pantalla de consulta o presione F2. Haga doble clic sobre el registro que
desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

List ader, de: Tit ulos n,g,gq',,_,h,,- S L T

Titulo: ]

R 55 Destiipeiin

1 Hurgune

2 2} Minguna

1 3 mas de Infor] Ninguna

L 4 Finguna

G B Mirguna

[ Bl mercial Minguna

&l 7 Trchastnal |Minguna
[ ingerveio Elex Ninguna

e

1

Allrnariatn, oo Siclemer Wine =
i

-

Figura 9.182  Pantalla de Consulta de Titulos Profesionales
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"g\? Modificar

2. Dar clic sobre el boton
mensaje

, a continuacion se visualizard el siguiente

Figura 9.183  Esta seguro que desea Modificar el Registro

. o Grabar -
3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton = 2.y se

presentara el siguiente mensaje.

Figura 9.184  Registro Modificado

9.2.1.4.3 Eliminacién Titulos.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

1. Consulte el registro deseado y luego presione el boton

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Bat

il

\?‘) iDesea realmente eliminar este registro,,? |
|

]

v e 0

Figura 9.185  Desea Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.

Se presenta la opcion de dar mantenimiento a la tabla Persona, la cual albergara todos
los datos de los posibles usuarios del Sitio Web.

|
\
|
9.2.1.5 Abrir la Pantalla de Persona.
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£y Personas

Figura 9.186  Presentacion Pantalla de Persona.

9.2.1.5.1 Ingresar Persona.

1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el botén ﬁﬂj el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro. Debe ingresar todos los datos de la persona,
la cédula debe ser real. El tipo de persona dependera de quien se esté registrando
(profesor, foraneo, estudiante, etc.)

- . Grabar . .
2. Seactivarael boton =2 | para ingresar el registro.

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

{
i

Figura 9.187  Ingreso Exitoso.

4. Debe ingresar informacion en los campos sino se presentaran mensajes similares a:

Ix

Figura 9.188  Ingrese la direccion.
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9.2.1.5.2 Modificar Persona.

En esta opcion podemos hacer la modificacion de las Personas ingresados. )
1. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el boton =3 para
presentar la pantalla de consulta o presione F2. Haga doble clic sobre el registro que

desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

iListado de Personas -

Fiahatc

0 Domingo

Mayeth
Alberto
v

Figura 9.189  Pantalla de Consulta Personas

@ Mpdfﬁcari ’

2. Presione el boton . , a continuacion se visualizara el siguiente mensaje ©

T —

o

Figura 9.190  Esta seguro que desea Modificar el Registro

it ; |
i 2 : “ | Grabar
3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton .= |y se

presentara el siguiente mensaje.

:1) e b Gl i {

|

Figura 9.191  Registro Modificado

9.2.1.5.3 Eliminacion Persona.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

1. Consulte el registro deseado y luego presione el botdon +..‘ .

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro
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4

: !
\'ﬂ) iDesas resmente eliminar este registra. 2 |
|
|
i

Figura 9.192  Desea Eliminar el registro
3. SiPresiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.

9.2.1.6 Abrir la Pantalla de Directivos.

Se presenta la opcion de dar mantenimiento a la tabla de Directivos en la cual se
almacenaréan todos los directivos que estan al frente de la Institucion.

m‘ e = b o -
o -
Hombre: [ I I f
i E
£
Directives - R =
al | e . 4
[RE 58 x|
e | @ [ G G| P o |

Figura 9.193  Presentacion Pantalla de Directivos.

9.2.1.6.1 Ingresar Division.

4 N
1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton 2T el cual prepara la

pantalla para ingresar un nuevo registro. El registro a dar mantenimiento en la
cabecera sera la division, y dentro de cada division, se va a registrar cada directivo
con su respectivo delegado.

P 3

o (L. Grabar | . )
2. Seactivard el botébn = | para ingresar el registro.

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.
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Figura 9.194  Ingreso Exitoso.

4. Debe ingresar informacion en los campos sino se presentaran mensajes similares a :

==

Figura 9.195  Ingrese el nombre de la division

9.2.1.6.2 Modificar Division

En esta opcion podemos hacer la modificacion de las divisiones ingresadas.
1. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el botén =3 para
presentar la pantalla de consulta o presione F2. Haga doble clic sobre el registro que

desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

Listado de Divislomer de la Expel o000 AR

: g S Dezcrpcain
[DivISION PRINC in ygaponsatie de toda b Evpol v las digas de becry
2| OIISION GE! ' CONT 10| Divingn ercargeds de is sdmmistiaciin de los projecios gue
3| DFASI0N ACADEMICA ¥ CAPA]Encangads de brindar tade tino de sopntie al publico an gereral

Figura 9.196  Pantalla de Consulta de Division

. G Modficar i e s .
2. Presione el boton 3 , a continuacion se visualizara el siguiente mensaje.

\?) iDesea realmente modificar este registro..?

Ed e |

Figura 9.197  Esté seguro que desea Modificar el Registro

. . | Grabar
3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton = |y se

presentara el siguiente mensaje.
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Figura 9.198  Registro Modificado

9.2.1.6.3 Eliminaciéon Division.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

4 Eliminar
1. Consulte el registro deseado y luego presione el boton B____i .

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Figura 9.199  Desea Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.

9.2.1.6.4 Ingresar Directivo.

fa
-

1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton 3 . (Nuevo) el cual prepara
la pantalla para ingresar un nuevo registro. Previamente debe consultar la division a
la cual va a estar asignado el directivo.

P 21
i

Lo

2. Se activara el boton (Grabar) para ingresar el registro. Debe consultar el
cargo del directivo e ingresar su nombre.,

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Figura 9.200  Ingreso Exitoso.
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4. Debe ingresar informacion en los campos sino se presentaran mensajes similares a:

Figura 9.201  Ingresc ¢l cargo.

9,2.1.6.5 Modificar Directivo.

En esta opcion podemos hacer la modificacion del directivo ingresado.

3 5 Z! | ing. Migue!
Ing Jorge F
ing. Colén L
I MBA. Nayel
3| MBA. Fluthy

sdinador General del Protcom
rdinadara Scadémica de Froteom
aoidinacion de Sambotondd

Figura 9.202  Seleccione el registro a modificar.

1. Primero debera consultar la Division. . Marque el registro a modificar haciendo clic

con el Mouse en la primera columna (numerada). Presione el boton

(Modificar), a continuacion se visualizara el siguiente mensaje

{
i

1
1
|
|
i
|
i

Figura 9.203  Estd seguro que desea Modificar el Registro

2. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botdn -

y se
presentara el siguiente mensaje.
Slutmmﬂefi!dnw'lﬁ@?_ fiaks 5 , s 5‘
j) Los datas fusron modficados satistactonsmente. . }
|
Figura 9.204  Registro Modificado
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9.2.1.6.6 Eliminacion Directivo.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

1. Marque el registro deseado y luego presione el boton " (Eliminar).

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Figura 9.205  Desea Eliminar ¢l registro
3. SiPresiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.

9.2.1.6.7 Ingresar Delegado.

1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton ) (Nuevo) en la ultima
columna, el cual presenta la pantalla para ingresar un nuevo delegado. Previamente
debe consultar la division a la cual va a estar asignado el directivo. En la pantalla

presione el boton (Nuevo) para ingresar un registro.

X
Jgﬂrs‘l-ang [L}C\f@i&ﬁ?}ﬁ ISrgaVDalx!Eafay!-. 1
3 | SR : »
Be %8 x|
o |

Figura 9.206 Pantalla de ingreso de delegados de un directivo.

2. Se activard el boton (Grabar) para ingresar el registro. Debe consultar el
cargo del delegado e ingresar su nombre.

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.
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X

|

|

- 1
\1‘) Los datos fueron guardados satisfactoriaments. . $
1

i

Figura 9.207  Ingreso Exitoso.

4. Debe ingresar en los campos sino se presentaran mensajes similares a:

x|

!E Por bavor debe ingresar el Cargo del Directivo.,

i
i
|
|
|

&

Figura 9.208  Ingrese el cargo. R’

b R

9.2.1.6.8 Modificar Delegado. -

En esta opcion podemos hacer la modificacion del delegado ingresado.

Figura 9.209  Seleccione el registro a modificar.

1. Marque el registro a modificar haciendo clic con el Mouse en la primera columna

5

(numerada). Presione el boton
siguiente mensaje

(Modificar), a continuacidn se visualizari el

Figura 9.210  Estd seguro que desea Modificar el Registro
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|

1o

2. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton
se presentard el siguiente mensaje.

(Grabar) y

jr‘) Los datos Fusron modficados satistactoriamerts,, |

I3
:

Figura 9.211  Registro Modificado

9.2.1.6.9 Eliminacion Delegado.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

1. Marque el registro deseado y luego presione el boton u | (Eliminar).

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Rt

.
|
|

:::) Desea reaimente eliminar este registro..?

Figura 9.212  Desca Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.

9.2.1.7 Abrir la Pantalla de Reglamentos.

Se presenta la opcion de dar mantenimiento a la tabla de Reglamentos en la cual se
almacenaran todos los reglamentos que rigen en la Institucion.
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£ Reglamentos : T L S o

- Reglamento - =

wee [ 1)

| Titulo: Sk 1 j!
-

i 8 5 8| x|

Figura 9.213  Presentacion Pantalla de Reglamentos.

9.2.1.7.1 Ingresar Reglamento.

&% Nue
1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el botén = " el cual prepara la

pantalla para ingresar un nuevo registro. El registro a dar mantenimiento en la
cabecera sera el titulo del reglamento, y dentro de cada reglamento, se va a registrar
cada titulo con su respectivo articulo.

Grabar

i .
2. Seactivarael boton == para ingresar el registro.

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Figura 9.214  Ingreso Exitoso.

4. Debe ingresar informacion en los campos sino se presentaran mensajes similares a:

Figura 9.215  Ingrese el titulo del reglamento
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9.2.1.7.2 Modificar Reglamento
En esta opcion podemos hacer la modificacion de los reglamentos ingresados.

. ; 3 ; '@Mﬂdiﬁcari
1. Primero deberd consultar el reglamento. Presione el boton _2-.:2_____3 a
continuacion se visualizara el siguiente mensaje

Figura 9.216  Esta seguro que desea Modificar el Registro

2. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botén
presentara el siguiente mensaje.

y se

Figura 9.217  Registro Modificado

9.2.1.7.3 Eliminacién Reglamento.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

4 Elimi
1. Consulte el registro deseado y luego presione el botdn :

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

|
!
J

Figura 9.218  Desea Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.
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9.2.1.7.4 Ingresar Titulo.

4.

Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton _ (Nuevo) el cual prepara
la pantalla para ingresar un nuevo registro. Previamente debe consultar el
reglamento al cual va a estar asignado el titulo.

Y
"
Vet ]

Se activara el boton

(Grabar) para ingresar el registro. ‘

Una vez realizado el ingreso se presentard el mensaje indicando que el ingreso fue ‘
satisfactorio.
x|l C*.Y‘_ ,
\i’) Los datos Fueron auardadas satisFactorismente.. ¥ I.".
z 1 A \ -
Figura 9.219  Ingreso Exitoso. et '

-0

Debe ingresar informacion en los campos sino se presentaran mensajes similares a:

ix

L

Figura 9.220  Ingrese el titulo.

9.2.3.7.5 Modificar Titulo.

En esta opcion podemos hacer la modificacion del tema ingresado.

3.

Titude

1 Pmecafegs K]

B OICE

Figura 9.221  Seleccione el registro a modificar.

Primero debera consultar el Reglamento. Marque el registro a modificar haciendo

clic con el Mouse en la primera columna (numerada). Presione el boton . 5
(Modificar), a continuacion se visualizara el siguiente mensaje
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%

Sistema de Admlm

\?) iDesea reamente modificar este registro, .?
' e

Figura 9.222  Esta seguro que desea Modificar el Registro

-1}

4. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton
presentara el siguiente mensaje.

y se

‘
\
j) Los dstos fusron modfe ados setmfactormertz.. |

|

Figura 9.223  Registro Modificado

9.2.3.7.6 Eliminacion Titulo.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

1. Marque el registro deseado y luego presione el boton 8 (Eliminar).

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Figura 9.224  Desea Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.

9.2.3.7.7 Ingresar Articulo.

1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el botén ki (Nuevo) en la tultima
columna, el cual presenta la pantalla para ingresar un nuevo delegado. Previamente
debe consultar el reglamento al cual va a estar asignado. En la pantalla presione el

. (Nuevo) para ingresar un registro.
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Articulos

L

,@sw ; ‘

Figura 9.225  Pantalla de ingreso de articulos de un reglamento.

s
A

2. Se activara el boton (Grabar) para ingresar el registro.

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

x

\lr‘) Los dakos Fueron guardados satisfactariaments..

Figura 9.226  Ingreso Exitoso.

4. Debe ingresar informacion en los campos sino se presentaran mensajes similares a:

nistracion :};L e

Figura 9.227  Ingrese el Articulo.

9.2.3.7.8 Modificar Articulo.

En esta opcién podemos hacer la modificacion del Articulo ingresado.
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S iER

Adticuo :
1 !h‘ o Fumar en clases |

Figura 9.228  Seleccione el registro a modificar.

1. Marque el registro a modificar haciendo clic con el Mouse en la primera columna

f{i};

(numerada). Presione el boton (Modificar), a continuacion se visualizara el

siguiente mensaje

"
|

Q'f} iDesea realmente modificar este registro..7 l
i

Figura 9.229  Esta seguro que desea Modificar el Registro

2. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton 2o (Grabar) y

se presentara el siguiente mensaje.

Figura 9.230  Registro Modificado

9.2.3.7.9 Eliminacion Articulo.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

1. Marque el registro deseado y luego presione el boton (Eliminar).

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro
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Fs 1 |

Figura 9.231  Desea Eliminar el registro
3. SiPresiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.

9.2.1.8 Abrir la Pantalla de Resoluciones.

YR

. - | e L
Se presenta la opcion de dar mantenimiento a la tabla de Resoluciones en lﬁ,‘:ual ‘se.7y
almacenaran todas las resoluciones que rigen en la Institucion. i ‘ :
\

%

)
s

-
-

Figura 9.232  Presentacion Pantalla de Resolucioncs. |

9.2.1.8.1 Ingresar Resolucion,

1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton gamevo el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro. El registro a dar mantenimiento en la
cabecera sera la resolucion, y dentro de cada uno, se va a registrar cada resolucion y
los integrantes.

2. Se activara el boton ==

i

. para ingresar el registro.

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.
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[x

\i') Los datos fueron guardados satisfactoriamente. .

Figura 9.233  Ingreso Exitoso.

4. Debe ingresar informacion en los campos sino se presentaran mensajes similares a:

’!! vor favar ingrese ia descnpaon de la resalucon, .

i

|

|

|

B : st

Figura 9.234  Ingrese la descripcion

9.2.1.8.2 Modificar Resoluciéon

En esta opcion podemos hacer la modificacion de las resoluciones ingresadas.

. : o ; . @\ Modificar
1. Primero debera consultar la resolucion. Presione el boton m:?
continuacion se visualizara el siguiente mensaje

Figura 9.235  Esta seguro que desea Modificar el Registro

#| rabar |
2. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botén ==y se

presentara el siguiente mensaje.

Figura 9.236  Registro Modificado

9.2.1.8.3 Eliminacion Resolucién.

En esta opcion podemos hacer la eliminacidn de los Registros de la Base:

PROTCOM Capitulo 9 — Pagina 88 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Administracién del Portal PROTCOM (SAPP)

. , 1l Eliminar
1. Consulte el registro deseado y luego presione el boton gw '
2. A continuacidn se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

e

:‘.") éDesea realmente eliminar este registro..? |

|
|

Figura 9.237  Desea Eliminar el registro
3. SiPresiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.

9.2.1.8.4 Ingresar Detalle Resolucion.

g

Para ingresar un Registro debe dar clic en el botén ‘ﬁ (Nuevo) el cual prepara
la pantalla para ingresar un nuevo registro. Previamente debe consultar la resolucion
a la cual va a estar asignado el detalle.

Se activaré el boton —— (Grabar) para ingresar el registro.

‘Resoluciones

= 1”7 fopiohadas

Figura 9.238  Ingrese los datos.

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Figura 9.239  Ingreso Exitoso.
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4. Debe ingresar informacion en los campos sino se presentaran mensajes similares a:

Figura 9.240  Ingrese la resolucion.

9.2.3.8.5 Modificar Detalle Resolucion.

En esta opcion podemos hacer la modificacion de la resolucion ingresada.

1. Primero debera consultar la resolucion. . Marque el registro a modificar haciendo

%S

clic con el Mouse en la primera columna (numerada). Presione el boton
(Modificar), a continuacion se visualizara el siguiente mensaje

_,_J%

\?r) iDesea realmente modificar este registro..?

|
;
%
{
|
i
i

Figura 9.241  Estd seguro que desea Modificar el Registro

i

- o
T

e

2. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton
presentara el siguiente mensaje.

y se

!

Figura 9.242  Registro Modificado

9.2.3.8.6 Eliminacion Detalle Resolucion.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

1. Marque el registro deseado y luego presione el boton ' (Efiminar).

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro
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“_1|

\:.:) iDesea realments sliminer este registra. 7

ITsf__Euo§l

Figura 9.243  Desea Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.

9.2.3.8.7 Ingresar Integrante. ‘-\ A% (‘) L

1. Para ingresar un Registro debe dar clic en la pestafia de Integrantes. Prevnamente E
debe consultar la resolucion a la cual va a estar asignado. En la pantalla presmne el ¥

¥
botoni_ (Nuevo) para ingresar un registro. w el
2 e \-,P"ﬂﬁ
ol e

2. Se activara el boton ——— (Grabar) para ingresar el registro.

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Figura 9.244  Ingreso Exitoso.

4. Debe ingresar informacion en los campos sino se presentaran mensajes similares a:

X

|
5 For favor ngrese la persona qus partiapo en b resolucion tomada. . #
i
I

Figura 9.245  Ingrese los datos.

9.2.3.8.8 Modificar Integrante.

En esta opcion podemos hacer la modificacion del integrante ingresado.
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Figura 9.246  Seleccione el registro a modificar.

1. Marque el registro a modificar haciendo clic con el Mouse en la primera columna

(numerada). Presione el boton . T (Modificar), a continuacion se visualizara el
siguiente mensaje

Figura 9.247  Esta seguro que desea Modificar el Registro

s
i

2. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton ot (Grabar) vy
se presentara el siguiente mensaje.

i
i

Figura 9.248  Registro Modificado ‘

9.2.3.8.9 Eliminacién Integrante.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

1. Marque el registro deseado y luego presione el boton . (Eliminar).

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro
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3.

4.

\?‘) iDesea realmente eliminar este registro..?

|

Figura 9.249  Deseca Eliminar el registro
Si Presiona Si el registro se eliminara.

Después de esta accion el registro estara eliminado.

9.2.1.9 Abrir la Pantalla de Politicas de Reservacion de Laboratorios.

Se presenta la opcion de dar mantenimiento a la tabla Politicas de reservacion, para que
los estudiantes estén informados sobre las condiciones de uso de laboratorios.

18 Politicas de Reseryacion de abokatarns

 Enee] W |G| ]

Figura 9.250  Presentacion Pantalla de Politicas de reservacion.

9.2.3.9.1 Ingresar Politica.

4.

)

i ; : 5 éz":fé Nuev

Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton wgmmimj el cual prepara la

pantalla para ingresar un nuevo registro. Debe ingresar las reglas y condiciones de

uso de los laboratorios.
#

. - - 1704k Grabar |
Se activara el botén ==

para ingresar el registro.

Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

"éf‘) Los datos fueron quardados satisfactoriamente., |

i
i

Figura 9.251  Ingreso Exitoso.

Debe ingresar informacion en los campos sino se presentaran mensajes similares a:
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Figura 9.252  Ingrese la descripcion.

9.2.3.9.2 Modificar Politica.

En esta opcion podemos hacer la modificacion de las Politicas ingresadas

; . - . , {;\ Modificar s
1. Primero debera consultar la politica. Presione el boton imw, a continuacion

se visualizara el siguiente mensaje

Figura 9.253  Estd seguro que desea Modificar el Registro

2. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton
presentara el siguiente mensaje.

Figura 9.254  Registro Modificado

9.2.3.9.3 Eliminacion Politica.

En esta opcidn podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

1. Consulte el registro deseado y luego presione el boton

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Figura 9.255  Desea Eliminar el registro
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3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.
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9.3. SERVICIOS AL PUBLICO
9.3.1 Objetivo

El meni permite dar mantenimiento a las diferentes opciones que maneja el area de
Servicios al Publico que brinda el PROTCOM. Entre estas opciones tenemos:
seminarios, certificados, catdlogos, etc.

Planificaciones
Hegistro
Observaciones

, Servcios del Sitio

Figura 9.256  Menu Servicios al Publico.

9.3.1.1 Abrir la Pantalla de Planificacién de Certificados.

Se presenta la opcién de dar mantenimiento a la tabla de Certificados, en la cual se
almacenaran los certificados que el PROTCOM emite en sus cursos.

Bl 1 larmli i de Certilicadios

T Tl B

o a 5

[ Chdig: [ 4 Lﬁf :

1 Mombw: | T [Piogramador de MiGiocompritadorne s, 1
i 5 : !
| Dhdedo: Poreonias que pusesn cieatieiad ¥ conocimentos Baswos de oo aoion quo s pernitan B 1

aboriolhar bLis ErEls ProLE Bmas ok sren MmoTes o rvers. cAleudos matembticos. ;
maniputacion de arctevos: v direfio de formatos de impr {

| Objetives: El participante ctars =n cond cicnes de i=ahzar programas comerciales t:.a.» cos. como roles dc = f

4 g age. contabili Iul Invertanos v facturacidn en los lengusies de prooaranacicn nrds otiizado b

en nusstic rmadio

{ s

I Al - 1

i ﬂ-w—n--.--_i-slu "ot obtcicr ot cotificods debe tened wan minme do 160 horas. j

| ¥acha Lmicin: | Monday | Septamber 13 2004 | Estado; i ier : =1 -

B e e e R e

X o e YR = e ) R =
Gmcia Plis dusn Caloz |07 00 08,6021 2L sboatonal

Figura 9.257  Presentacion Pantalla de Certificados.

9.3.1.1.1 Modificar Certificado.

En esta opcion podemos hacer la modificacion de la fecha y el estado de los certificados
ingresados en la pantalla de registro de certificados.
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@mcﬁﬁcar:

1. Primero debera consultar los certificados. Presione el boton > . . a
continuacion se visualizara el siguiente mensaje

Figura 9.258  Lst4 seguro que desea Modificar el Registro

7 Grabar |

2. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton =2 'y se
presentara el siguiente mensaje.

Ix

| S e RRAR R

Figura 9.259  Registro Modificado

9.3.1.1.3 Ingresar Horario.

1. Previamente debe haber seleccionado el Certificado y el Seminario al que se le va a
ingresar el horario.

2. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton ‘%Ej (Nuevo) el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.

3. Ingresara el nombre del profesor, el o los horarios, el laboratorio en el que se dictara
el curso y los dias que durara.

ol

4. Para grabar el Registro debe dar clic en el botén - (Grabar) el cual ingresaré el
registro en la Base y se presentara el siguiente mensaje.

|

i

: !
\l) Los datos fueron guardadac satisfactoriamente.. |
|

Figura 9.260  Ingreso Exitoso.

5. Debe ingresar informacion en los campos sino se presentaran mensajes similares a:
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! \ P favor inarese el Laboratorio,

: Aceptar

Figura 9.261  Ingrese los datos.

9.3.1.1.3 Modificar Horario.

En esta opcioén podemos hacer la modificacion de los horarios ingresados al certificado.
Para esto debemos marcar el registro a modificar.

- Horaries
TR - i (i

4.8 §

Figura 9.262  Horarios del Certificado

1. Marque el reglstro deseado haciendo clic en la primera columna y luego de clic

sobre el boton ‘j' (Modificar), a continuacién se visualizard el siguiente
mensaje

Figura 9.263  Esta seguro que desea Modificar el Registro

S

W
2. Una vez ingresados los datos por pantalla, damos clic en el Boton -
a continuacion se presentara el siguiente mensaje.

(Grabar) y

Figura 9.264  Registro Modificado
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9.4.1.4.2 Eliminacion Horario.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

1. Marque el registro deseado haciendo clic en la primera columna (numerada) y luego

presione el boton ﬁ ;(Eliminar)

2. A continuacion se presentard el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

i

\?) 2Desea reslmente slminar asts registro, .7

i
1

Figura 9.265  Desea Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.

9.3.1.2 Abrir la Pantalla de Registro de Certificados.

Si la opcidbn a escoger es Mantenimiento de Registro de Certificados, se dara
mantenimiento a la tabla que contempla los registros.

B8 Certificodos

R M i e
Codigo: ] o l’:ﬁ! i i {
Hombre. | i _I |
Disigido- Vi I 1
Objativos: af i

1
i |
]
~Deewewn _  bal |

[ =% 8 x|

Y | B | G| W] @ |

e — it 1

Figura 9.266  Pantalla de Mantenimiento de Registros de Certificados.

9.3.1.2.1 Ingresar Registros.

|
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1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton é-‘a i

~_1el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.

T ‘ |
’ . Grabar g ; . 98 Cancelar|
2. Se activara el boton .= . para ingresar el registro, y el boton - -

para cancelar el ingreso del nuevo registro.

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

il

\i() Los datas Fueron guardados satisfactoriamente,. |

Figura 9.267  Ingreso exitoso.

4. Debe ingresar informacion en los campos sino se presentaran mensajes similares a:

x|

_ !‘_« Por favor ingrese a quien va Dirigido el Certificado, ,

hceptar

Figura 9.268  Ingrese los datos completos.

9.3.1.2.2 Eliminacion Registros.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

i Eliminar i
1. Consulte el registro deseado y luego presione el botén @ i)

2. A continuacidn se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Figura 9.269  Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminara. Si el registro esta relacionado, este no sera
eliminado.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.
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9.3.1.2.3 Modificar Registros.

En esta opcion podemos hacer la modificacion de los registros ingresados.

1. Primero debe consultar el certificado a modificarle el seminario. Haga clic sobre el

boton =& para presentar la pantalla de consulta o presione F2. Haga doble clic sobre

el registro que desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

%Hﬁdiﬁcar

2. Dar clic sobre el boton
mensaje

, a continuacion se visualizara el siguiente

Figura 9.270  Esta seguro que desea Modificar el Registro

: : ., Grab
3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton ot y se

presentara el siguiente mensaje.

{
X

_\ir) Los datos fueron modificados ;ansfactoriarm-\te,. i}
1
|

Figura 9.271  Registro Modificado

9.3.1.2.4 Ingresar Seminarios.

En esta opcion podemos ingresar los seminarios que se dictan dentro de cada
certificado.
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By Cirlificados 00 —_—

. -
Hombre,

: s ez 2 o anpho ] 1}

Chietiros i

Eri | paricpante en ol manejo de oz pogramar de mayor uzc. smphande sus 1_{

ot it al aprseder ke pancpaies nare:ss B8 pogrEnes oA bsban bk |
s L
oty dce e oo Ge 0 es, ]

B % 3

s | 8 jgmﬁ.‘g@]@,ﬂsﬁ

Figura 9.272  Mantenimiento de detalle del certificado consultado.
Los datos de los seminarios se manejan como cualquier mantenimiento, pero se utiliza

la barra de herramientas que esta ubicada en la parte baja del cuadro de consulta para
los respectivos mantenimientos.

1 G

Figura 9.273  Barra para mantenimiento de detalle.

9.3.1.3 Abrir la Pantalla de Observaciones.

Se presenta la opcion de dar mantenimiento a la tabla de Observaciones, en la cual se
planifica las observaciones de los seminarios.

$ Observaciones para los Certificados Sxia e =lot X ‘
[ g | \
~a
A T
Figura 9.274  Presentacion Pantalla de Observaciones.
9.3.1.3.1 Ingresar Observaciones.
. s " 5 # INuevo i
1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton 4 """ | el cual prepara la

pantalla para ingresar un nuevo registro.

\
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¥ Grabar | Cancelar|
2. Se activara el boton == para ingresar el registro, y el boton R |

para cancelar el ingreso del nuevo registro.

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Figura 9.275  Ingreso Exitoso.

4. Debe ingresar en el campo descripcion sino se presentara el mensaje:

!;‘5 Por Favor ingrese ta Descripcion de ka Observacion.. i
|
: 1

Figura 9.276  Ingrese la descripcion de la observacion

9.3.1.3.2 Modificar Observaciones

En esta opcion podemos hacer la modificacion de las observaciones ingresadas a los
certificados.

1. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el boton 23 para
presentar la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el
registro que desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

. G mosiicar e n e
2. Dar clic sobre el boton . a continuacion se visualizara el siguiente
mensaje

Figura 9.277  Estd seguro que desea Modificar ¢l Registro

| o |
3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton == |y se
presentara el siguiente mensaje.
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"
B Los dotos rveren nodicoges sststactonenerte..

|
|
|
1

Figura 9.278  Registro Modificado

9.3.1.3.3 Eliminacién Observaciones.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

1. Consulte el registro deseado y luego presione el boton

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

\?r) (Desea reaimente eliminar este registra, .7 i

ot w | _l

Figura 9.279  Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.

9.3.1.4 Abrir la Pantalla de Catilogo digital.

1. Se presenta la opcion de dar mantenimiento a la tabla de Catalogo Digital, en la cual
se planifica los Catalogos Digitales

B0 Cotlionge Digad 50

e | B [ B B @ |

Figura 9.280 Pantalla de Catalogo Digital.

9.3.1.4.1 Ingresar Catilogo.

1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton érj Gt J el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.
PROTCOM
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¥ Grabar

|

, : . " . 32 cancelar|

2. Se activara el boton == para ingresar el registro, y el boton s
para cancelar el ingreso del nuevo registro.

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

x|

ﬁi!) Los datos Fueron guardadas satisfactoriamente.,

Figura 9.281  Ingreso Exitoso.

4. Debe ingresar informacion en los campos sino se presentaran mensajes similares a:

!\ Por Faver ingrese la Descripcion del Catalogo,,

Figura 9.282  Ingrese la descripcion del catdlogo

9.3.1.4.2 Modificar Catilogo
En esta opcion podemos hacer la modificacion de los registros ingresados.

1. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el boton = para
presentar la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el
registro que desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

|
: G modicar o
2. Dar clic sobre el boton .. , a continuacion se visualizara el siguiente
mensaje

i

Figura 9.283  Estd seguro que desea Modificar el Registro

[ . r ﬁr_;{;l Gr bar i
3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton == ke y se

presentara el siguiente mensaje.
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Figura 9.284  Registro Modificado

9.3.1.4.3 Eliminacién Catilogo.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

1. Consulte el registro deseado y luego presione el boton

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

'\?‘) eDviha tedlnerts Sk seta rehio. 7 ;
e . i
2o ;

|

Figura 9.285  Desca Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.

9.3.1.5 Abrir la Pantalla de Clientes.

Se presenta la opcion de dar mantenimiento a la tabla de Cliente, en la que se ingresan a
los clientes para los cuales PROTCOM ha desarrollado un Proyecto.

Figura 9.286  Presentacion Pantalla de Clientes.
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9.3.1.5.1 Ingresar Clientes.

: g ; L 3% |Nue
1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el botén 53 o j el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.

! crabar b4 Cancelar;

2. Se activara el boton =i - para ingresar el registro, y el boton

para cancelar el ingreso del nuevo registro.

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Figura 9.287  Ingreso Exitoso.

4. Debe ingresar informacion en los campos sino se presentaran mensajes similares a:

Figura 9.288  Ingrese el nombre del cliente

9.3.1.5.2 Modificar Clientes
En esta opcion podemos hacer la modificacion de los registros ingresados.

1. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el boton = para
presentar la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el
registro que desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

o

% Modificar

2. Dar clic sobre el boton
mensaje

, a continuacion se visualizara el siguiente
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Figura 9.289  Esta seguro que desea Modificar el Registro

. 7l Graber |
3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton ==y se

presentard el siguiente mensaje.

Figura 9.290  Registro Modificado

9.3.1.5.3 Eliminaciéon Clientes.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

1. Consulte el registro deseado y luego presione el boton

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

\?f} iDesea realmente eliminar este registro, .?

i o

| SRS I

Figura 9.291  Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estard eliminado.

9.3.1.6 Abrir la Pantalla de Eventos.

Se presenta la opcion de dar mantenimiento a la tabla de Eventos, en la que se ingresan
a los todos los eventos que pasaran proximamente en el PROTCOM.
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< |
4!
Feca dlErtor | £
[
Estado { ;_j

Figura 9.292  Presentacion Pantalla de Eventos.

9.3.1.6.1 Ingresar Eventos.

1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el botén s@ i ; el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.

Al | :
_ . oy Grabar | ; i ; Cémelar!
2. Se activara el boton == para ingresar el registro, y el boton s

para cancelar el ingreso del nuevo registro.

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Figura 9.293  Ingreso Exitoso.

4. Debe ingresar informacion en los campos sino se presentaran mensajes similares a:

!E Por favar ingrese Ja descripcion del Evento,.

Figura 9.294  Ingrese la descripcion del evento
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9.3.1.6.2 Modificar Eventos
En esta opcion podemos hacer la modificacion de los registros ingresados.

1. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el boton £ para
presentar la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el
registro que desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

. : @M@dﬁica . - . N 5 n
2. Dar clic sobre el boton , a continuacion se visualizara el siguiente
mensaje
Figura 9,295  Estd seguro que desea Modificar el Registro
, , ) Grabar
3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botoén =2y se

presentara el siguiente mensaje. ‘

Figura 9.296  Registro Modificado
9.3.1.6.3 Eliminacion Eventos.
En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

& Eliminar
1. Consulte el registro deseado y luego presione el boton ______@ ]m]na_r.i

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

|

6 ) iDesea realmente eliminar este registro, .7 i
¢ % 1

]

- -5 {
SR = 3

Figura 9.297  Desea Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.
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9.4. SERVICIOS DEL SITIO
9.4.1 Objetivo
El menu permite dar mantenimiento a las diferentes opciones que maneja el area de

Servicios del Sitio que maneja el PROTCOM. Entre estas opciones tenemos: Anuncios,
Curriculum, Noticias, Foros, Solicitud de Personal, etc.

Portafalio de Servicios
Personal Admnistrativo
Semvicios al Publico

Foros de Discusidn
LClasificiones de Foros de Discusidon
Preguntas al Foto de Discusion

Besponder Preguntas del Fom de Discusidn
HNoticias T.1

Rersran Humann dispoedhle
Solicitud de Persanal
ILip's Academicos

Figura 9.298  Menu Servicios del Sitio.

9.4.1.1 Abrir la Pantalla de Anuncios.

Se presenta la opcidn de dar mantenimiento a la tabla de Anuncios, en la que se
ingresan los eventos que haya realizado en el PROTCOM

8 Anuncios del Sitio

TR i
Detalla - |-

— o=
it | ] )
Facha Boblice ant ;,, e ot < e
Eaddo I e

Figura 9.299  Presentacion Pantalla de Anuncios.
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9.4.1.1.1 Ingresar Anuncios.

. : : o Y ]
1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton AR it l el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.

|
-] | i

—— , ¥ Grabar | ; 5 , 3% Cancelar

2. Se activara el boton . __. para ingresar el registro, y el boton e S R

para cancelar el ingreso del nuevo registro.

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Figura 9.300  Ingreso Exitoso.

4. Debe ingresar informacion en los campos sino se presentaran mensajes similares a:

?\ PurFmﬁgasbdDetﬂsddAmn:b..
A ]

Figura 9.301  Ingrese el detalle del anuncio

9.4.1.1.2 Modificar Anuncios
En esta opcion podemos hacer la modificacion de los registros ingresados.

1. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el boton £ para
presentar la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el
registro que desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

Figura 9.302  Consulta del Anuncio
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. G modicar O
2. Dar clic sobre el boton . a continuacion se visualizara el siguiente
mensaje
Figura 9.303  Esta seguro que desea Modificar el Registro
. . . ‘ﬁ"‘ Gk |
3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botén ==y se

presentara el siguiente mensaje.

Figura 9.304  Registro Modificado

9.4.1.1.3 Eliminacién Anuncios.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

e i !
i Eliminar
1. Consulte el registro deseado y luego presione el boton ﬁu@

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Figura 9.305  Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.

9.4.1.2 Abrir la Pantalla de Curriculum.

Se presenta la opcion de dar mantenimiento a la tabla de Curriculum, en la que se
ingresan todos los datos de docentes y estudiantes inicamente del PROTCOM.
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8 Cureiculum Vitae ;

Uentiieacsin: | ] &l
| Wombe: T — B |
E studios Healizados : : Datos Generaks: :
Estudios Promanos:
.A fot

i

Figura 9.306  Presentacion Pantalla de Curriculum.

9.4.1.2.1 Ingresar Curriculum.

1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton ia""f i el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.

) grabar | 'Caweiarl
2. Se activara el boton .= para ingresar el registro, y el boton % -
para cancelar el ingreso del nuevo registro.
3. La persona debe tener obligadamente su foto para poder crearle su curriculum.

4. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

\f‘) Losﬁ&nshummdahss&rsfacmnmute

il
.
|
|

Figura 9.307  Ingreso Exitoso.

5. Debe ingresar informacion en todos los campos sino se presentaran mensajes
similares a:

[x

! } Ingrese una Persona, por favor

Aceptar

Figura 9.308  Ingrese los datos

PROTCOM Capitulo 9 — Pagina 114 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Administracion del Portal PROTCOM (SAPP)

9.4.1.2.2 Modificar Curriculum
En esta opcion podemos hacer la modificacion de los registros ingresados.

1. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el boton £ para
presentar la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el
registro que desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

istadn de Personas

Cédula ~ . Apelidos =T : . Nombxes
[ Wiz v m—
2\ 0917406637 | Canian Delia
3 Envigue
4 Ruben
5 Marlere 1980-10-06
[ Jenny — | ewziuea
7 Ana - 221023

Sali {

Figura 9.309  Consulta de Personas

i
. G Modficar U
2. Dar clic sobre el boton : , a continuacion se visualizara el siguiente

mensaje
kel
\?f) iDesea réatmertem&ﬁwastere;istm..?
o |
Figura 9.310  Estd seguro que desea Modificar el Registro
. ’ .7 Grabar
3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton ==~y se

presentara el siguiente mensaje.

Figura 9.311 Registro Modificado

9.4.1.2.3 Eliminacion Curriculum,

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

r
) ) ) Lég Eliminar |
1. Consulte el registro deseado y luego presione el botén e
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2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

\‘1) iDeses roainente ohniner ete regto, 2

% 1[

Figura 9.312  Desea Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.

9.4.1.2.4 Imprimir Curriculum. Ef
Y "

1
" ik P I”'P"l"" » P
1. La pantalla tiene la opcion ' _1 el cual se encarga de imprimir un
curriculum con todos los datos disponibles y foto.

9.4.1.3 Abrir la Pantalla de Foros.

1. Se presenta la opcion de dar mantenimiento a la tabla de Forum, en la ingresan a los
todos los foros de discusion que habré dentro del sitio de PROTCOM.

Figura 9.313  Presentacion Pantalla de Foros.

9.4.1.3.1 Ingresar Foros.

: : . e eve |
1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton '3“:‘] *° lel cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.

T |
— . ©| Grabar . s ) Cancelar
2. Se activara el botdon .= para ingresar el registro, y el boton %g -

para cancelar el ingreso del nuevo registro.

3. Una vez realizado el ingreso se presentard el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.
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Figura 9.314  Ingreso Exitoso.

4. Debe ingresar en el campo descripcion sino se presentara el mensaje:

X

! E Por favor ingrese el nombre del Forum.,

ﬂce

Figura 9.315  Ingrese el nombre del forum

9.4.1.3.2 Modificar Foros
En esta opcion podemos hacer la modificacion de los registros ingresados.

1. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el boton E para
presentar la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el
registro que desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

. ) %M&ﬁﬁc&ri . .. . . , -
2. Dar clic sobre el boton -2 a continuacién se visualizara el siguiente
mensaje
Figura 9.316  Estd seguro que desea Modificar el Registro
’ - . -ff Grabar
3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botdén =y se

presentara el siguiente mensaje.

._‘i‘) Los datos fueron modificados satisfactoriaments, . “
; |

|

Figura 9.317  Registro Modificado
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9.4.1.3.3 Eliminaciéon Foros.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

1. Consulte el registro deseado y luego presione el boton

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Figura 9.318  Desea Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.

9.4.1.4 Abrir la Pantalla de Clasificacion de Foros.

Si la opcion a escoger es Clasificacion de Foros, esta permitird determinar el tipo de
Foro que se va a publicar en la Web.

%4 Clasficacion de Fores de Discusion . e X
Hombee: ! _I 1

{

i

1

i

!

!

Chasificaciones del Fore de Discusidn = — e
' Nombes S nl e e : ' 5
!

1

1

s %8 |

FEEIRR

Figura 9.319  Pantalla de Clasificacion Foros de Discusion

9.4.1.4.1 Ingresar Clasificacion.

1. Previamente debe haber seleccionado el Foro.
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'Q g
Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton Iﬁ (Nuevo) el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.

Ingresara el Foro establecido.

Para grabar el Registro debe dar clic en el boton - ’j (Grabar) el cual ingresara el

registro en la Base.

9.4.1.4.2 Modificar Clasificacion.

En esta opcién podemos hacer la modificacion de las clasificaciones ingresadas. Para
esto debemos marcar el registro a modificar.

1. Dar clic sobre el botdn

2. Una vez ingresados los datos por pantalla, damos clic en el Boton

Clagificaciones del Foro de Discusion -

BRI
Figura 9.320  Clasificacion del Foro

R

(Modificar), a continuacion se visualizara el

siguiente mensaje

Figura 9.321  Esta seguro que desea Modificar el Registro

A
R

(Grabar) y
a continuacion se presentara el siguiente mensaje.

x|

\i) Los datos fueron modificados satisf actoriamente. . E

{
{
{

i, A L S—

Figura 9.322  Registro Modificado
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9.4.1.4.3 Eliminar Clasificacion.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:
1. Marque el registro deseado haciendo clic en la primera columna (numerada) y luego

presione el boton 3 ' (Eliminar)

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

i

\‘\?() iDesea realmante elminar este registro, 7 I

i
!
| C
{
i

ol

SEE (:.. '

b

Figura 9.323  Desea Eliminar el registro LR

3. SiPresiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.

9.4.1.5 Abrir la Pantalla de Preguntas Forum.

Si la opcion a escoger es Preguntas Forum, esta permitira ingresar una pregunta que un
estudiante realice.

% Preguntas af Furo de Discasin

Fors e Discuskin — >
e —
Clasificacién del Fars de Discusién
PR 5
Descripeion - f"“i
! g
Progunins del Favs ds Di s
2 Asunto & > Desermpaion Fed
s i 0 : : ol 1
e %58 x|
@ |

Figura 9.324  Pantalla de Mantenimiento de Preguntas Forum
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9.4.1.5.1 Ingresar Pregunta.

1. Previamente debe haber seleccionado el Forum ya creado y el tipo de clasificacion
al que se le va a ingresar las preguntas.

2. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton @_ (Nuevo) el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.

3. Ingresara la pregunta. La fecha en que se envia se la toma del sistema.

pare
»
.
L&

4. Para grabar el Registro debe dar clic en el boton ——— (Grabar) el cual ingresara el
registro en la Base. |

9.4.1.5.2 Modificar Pregunta.

En esta opcion podemos hacer la modificacion de las preguntas ingresadas. Para esto
debemos marcar el registro a modificar.

Preguntas del Fore de Discusion ~ ;
AR I s ~ . Descngcion
1 | Manual Cusiera que me 1ecomendaian un busn manual de php desd
2 PHP E s siempre recomandable ef lamado open-source en las
T3

enviar un e-mail en PHP? Guiero envia un mail gn PHP, cuél es el comando?77

eisus ASP | cuale: son las princinsles ventajas y dasventaj

41 +

18 6 0 x

Figura 9.325  Seleccion de la Pregunta a modificar

1. Dar clic sobre el botdn F
siguiente mensaje

(Modificar), a continuacion se visualizara el

Figura 9.326  Esta seguro que desea Modificar el Registro

Sy
Al

B Ve

2. Una vez ingresados los datos por pantalla, damos clic en el Boton
a continuacion se presentara el siguiente mensaje.

(Grabar) y
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éﬁ) Los datos Fusron modiicades satifactoriaments... |
|

Figura 9.327  Registro Modificado

9.4.1.5.3 Eliminacién Pregunta.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

1. Marque el registro deseado haciendo clic en la primera columna (numerada) y luego

presione el boton @ - (Eliminar)

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

M;l

9
\\.() Degaa realmsnte sliminar este registro..?

e

|
|
{
|
{
{

Figura 9.328  Desea Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estard eliminado.

9.4.1.6 Abrir la Pantalla de Respuestas Forum.

Si la opcion a escoger es Respuestas Forum, esta permitird ingresar una respuesta a una
pregunta que un estudiante realice.
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%% Respuestas af Foro de Discusion

| Usuario: ],»’n-_ Deba, Carndn

i Fminl:n&:\, i"_' e it

5 8 x| 0

b= | & |

.
v 4

Figura 9.329  Pantalla de Mantenimiento de Respuestas de Forum -

9.4.1.6.1 Ingresar Respuesta.

1. Previamente debe haber seleccionado el Forum ya creado, la clasificacion y la
pregunta a responder.

Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton A (Nuevo) el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.

Ingresara la respuesta. La fecha en que se envia se la toma del sistema.

£

DY

Para grabar el Registro debe dar clic en el boton
registro en la Base.

(Grabar) el cual ingresara el

9.4.1.6.2 Modificar Respuesta.

En esta opcion podemos hacer la modificacion de las respuestas ingresadas. Para esto
debemos marcar el registro a modificar.
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FRespuesta ~ Fecha Respuesta -

Buena, te pusdo recomendar que visites |a pagna web de PHP w 3

A fﬁ@gj

Figura 9.330  Seleccion de Respuesta a modificar

B3

1. Dar clic sobre el boton
siguiente mensaje

(Modificar), a continuacién se visualizara el

i |

\2) iDesea reslmente modficar este registro. . ?

|
i
!
i
1
|

Figura 9.331  Estd seguro que desea Modificar ¢l Registro

2. Una vez ingresados los datos por pantalla, damos clic en el Boton —— (Grabar) y
a continuacion se presentara el siguiente mensaje.

1
|

Figura 9.332  Registro Modificado

9.4.1.6.3 Eliminar Respuesta.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

1. Marque el registro deseado haciendo clic en la primera columna (numerada) y luego

presione el boton 3(Eliminar)

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro
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i

|
1.
: !
\?), {Desearealmente siminar este registro.? |

|

Figura 9.333  Desea Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.

9.4.1.7 Abrir la Pantalla de Noticias T.L.

Se presenta la opcion de dar mantenimiento a la tabla de Noticias, en la que se ingresan
todas las noticias referentes al PROTCOM.

Btotiiartl oo T
= g
| ]
i Descripoidm: LJ
i
URL: = |
s | -1
§ TIDO Link: ;-“"“‘M"‘-""‘"*“—“ “M-:}
e | B [ G| W] @

Figura 9.334  Presentacion Pantalla de Noticias.

9.4.1.7.1 Ingresar Noticia.

1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el botén '}‘amm el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.

s |
. 3 ¥ Grabar " 3 i
2. Se activara el botén == para ingresar el registro, y el botén

para cancelar el ingreso del nuevo registro.

32 Cancelar|
sl

3. La noticia se puede clasificar como interna (del PROTCOM) o externa (no del
PROTCOM)

4. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.
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xif
; : 2 |
= |
\lf) Los datos fueron guardados satisfactoriamente. .

1
|

Figura 9.335  Ingreso Exitoso.

5. Debe ingresar informacion en los campos sino se presentaran mensajes similares a

!E Por Favor ingrese e Topicn de la Noticia..
e Y -
- et

Figura 9.336  Ingrese el Tdpico de la Noticia k

9.4.1.7.2 Modificar Noticia ‘
En esta opcion podemos hacer la modificacion de los registros ingresados.

1. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el boton £ para
presentar la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el
registro que desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

istado de Noticias T -

3 Web del Programador Comunl Yo disponemos ¢
Gl antenimweniu del PC
26| Poital de Microsoft® Visual Foxg]

12l Qb » Inkoern Shie o

Puilal ds Microsoft® Yisual Fospro, Agui encontrardn tit

En acte Cilin ca cneantean ba didhmn an M anosiac sabea Sn

-

Figura 9.337  Consulta de Noticias

e 1
. ¥ Modiicar g s o m oy e
2. Dar clic sobre el boton ——-d, a continuacion se visualizara el siguiente

mensaje

Figura 9.338  Esta seguro que desea Modificar el Registro
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. ) . "M Grabar
3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton -y se

presentara el siguiente mensaje.

[Sistema de Adrninist ackin de Pagings xi|

“:r) L0 istos fusren modiicados satktacaraments., |

Figura 9.339  Registro Modificado

9.4.1.7.3 Eliminacion Noticia.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

. « . & Eliminar I
1. Consulte el registro deseado y luego presione el botéon =

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Figura 9340  Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.

9.4.1.8 Abrir la Pantalla de Recurso Humano.

Se presenta la opcion de dar mantenimiento a la tabla de Recurso Humano, en la que se
ingresan a los todos los profesionales disponibles dentro del PROTCOM.
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$4 Recurso Humano Solicitado. =l
Recurse Humano e
| R ' B
b
Conocimientos: |
' |
Candidatos: __{
E|
oo |8 |5 |8 | @ =] )
= - C’i -
Figura 9.341  Presentacion Pantalla de Recurso Humano. Q’

9.4.1.8.1 Ingresar Recurso.
1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton éa % lel cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.

¥ Grabar | . y , Cancelar]
2. Se activara el boton =" . para ingresar el registro, y el boton % S
para cancelar el ingreso del nuevo registro.

3. Una vez realizado el ingreso se presentard el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Figura 9.342  Ingreso Exitoso.

4. Debe ingresar informacion en los campos sino se presentaran mensajes similares a:

i\) Pa Favor inqrese el Encabzado del Recurso Humano Solictads.,

Figura 9.343  Ingrese los datos
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9.4.1.8.2 Modificar Recurso
En esta opcion podemos hacer la modificacion de los registros ingresados.

1. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el boton = para
presentar la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el
registro que desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

. Vg modica e
2. Dar clic sobre el boton , a continuacion se visualizara el siguiente
mensaje
Figura 9.344  Estd seguro que desea Modificar el Registro
) ) . Grabar |
3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton =y se

presentara el siguiente mensaje.

Figura 9.345  Registro Modificado

9.4.1.8.3 Eliminacién Noticia.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

i ol

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

1. Consulte el registro deseado y luego presione el botén

a5

|
e |
!

\?‘) iDesea realmente elminar este registra..? |

|
|
H
i
|
& |

Figura 9.346  Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminara.
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4. Después de esta accion el registro estara eliminado.

9.4.1.9 Abrir la Pantalla de Solicitud Personal.

Se presenta la opcion de dar mantenimiento a la tabla de Solicitud Personal, en la que se
ingresan a todas las solicitudes hechas al PROTCOM.

$8 Solicitud de Personal

St [______1a
e |
ot 1
= N }
Fecha Pabbcacitn: [ oo B |
e L1 =
| Dingaarer [ _ : g ]
Biwee | @0 | B @] B o |

Figura 9.347  Presentacion Pantalla de Solicitud Personal.

9.4.1.9.1 Ingresar Solicitud.

1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el botén i@mem i el cual prepara la

pantalla para ingresar un nuevo registro.

e 3t i i

; . 2 | Grabar ; . N Cancelar

2. Se activara el boton ==l . para ingresar el registro, y el botdén ....ﬁ;.._d_.J
para cancelar el ingreso del nuevo registro.

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Figura 9.348  Ingreso Exitoso.

4. Debe ingresar informacion en los campos sino se presentaran mensajes similares a:

- Xp

1 “:} Ingrese la empresa,por Favor

Figura 9.349  Ingrese los datos
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9.4.1.9.2 Modificar Solicitud
En esta opcion podemos hacer la modificacion de los registros ingresados.

1. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el boton EN para
presentar la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el
registro que desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

; |
: g modtcar e e o oo
2. Dar clic sobre el boton , a continuacion se visualizara el siguiente
mensaje
i
Figura 9.350  Lst4 seguro que desea Modificar el Registro il
. . . # Grabar |
3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el botdn .=y se

presentara el siguiente mensaje.

Sistema de AdsnISE l’ i::_:eé:;—. -p-.-& DR X

\iJ) Los datos fueron modficedus salsfacturiamente. .

Figura 9.351  Registro Modificado

9.4.1.9.3 Eliminacion Solicitud.

En esta opcidn podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

A Ei
1. Consulte el registro deseado y luego presione el boton _._.___.JB —

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Figura 9.352  Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminara.
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4. Después de esta accion el registro estara eliminado.

9.4.1.10. Abrir la Pantalla de Tips Académicos.

Se presenta la opcién de dar mantenimiento a la tabla de Tips, en la que se ingresan a
todos los Tips de Noticias.

=10 %
kg
Fesumen: L J
Descripeisn: =
i
Tt [
Bl (@ [ G| @] @ = |

Figura 9.353  Presentacién Pantalla de Tips Académicos..

9.4.1.10.1 Ingresar Tip.
1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton 24 " © el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.
i
& Grabar | Cancelar
2. Se activaré el botén = para ingresar el registro, y el boton M

para cancelar el ingreso del nuevo registro.

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Figura 9.354  Ingreso Exitoso.

4. Debe ingresar informacion en los campos sino se presentaran mensajes similares a:
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Xi|

H
i

j\l Por Favor ingrese el Resumen del Tip Academico..

|
{
Figura 9.355  Ingrese los datos

9.4.1.10.2 Modificar Tip

En esta opcion podemos hacer la modificacion de los registros ingresados.

1. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el boton 23 para
presentar la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el
registro que desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

‘i% Maodificar

2. Dar clic sobre el boton , a continuacion se visualizara el siguiente

mensaje

Ui x4l

|

7} iDeses realmente modficar este registro, .7 |
i

Figura 9.356  Esta seguro que desca Modificar el Registro
2 . g -'ﬁi Grabar |
3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton ==y se

presentard el siguiente mensaje.

{
-

,_‘;lf}! Las datos Fusron modficados satisfactoramente. . !
|
i

Figura 9.357  Registro Modificado
9.4.1.10.3 Eliminacién Tip.
En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

ﬁ Eliminar
1. Consulte el registro deseado y luego presione el botén —

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro
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o s o

Figura 9.358  Desea Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estard eliminado.

9.4.2 Abrir menu Testimonio de Ex-alumnos.

Para ingresar al menu donde se permite registrar los testimonios de personas graduadas
en PROTCOM.

Forns de Discusidn
Llasficiones de Fotos de Discusiin
Preguntas al Faro de Discuson
Hezpondes Precuntas del Forg de Discusdn
Moticas 1.1

Fecurzo Humano disponible

Sofickud de Personal

Tic's headamicos I Lesnorios

Figura 9.359  Menu Testimonios de Ex-alumnos
1. En el meni <Mantenimiento> elija <Servicios del Sitio> dando un clic, luego
seleccione la opcion <Testimonios de Ex-alumnos>, aqui se desplegara otro menu
donde tenemos las siguientes opciones: Preguntas, Testimonios.

9.4.2.1 Abrir la Pantalla de Preguntas.

Si la opcion escogida es Preguntas, esta permitira ingresar las preguntas que se han de
formular a profesionales graduados en PROTCOM.
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%3 Preguntasde T
Pregunta - .

we W4l

Deseripeidn:  (Trabiajo enseguida? |

estimonios

Estada: I j

%"aﬂum i %ﬁ i @Mﬂd&a! El'mna'! @ Salir i

Figura 9.360  Presentacion Pantalla de Preguntas.

9.4.2.1.1 Ingresar Preguntas.

ﬁ

. ) . . 2 Nueve |
I Para ingresar un Registro debe dar clic en el botén ‘“”-a el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.

e ; "~ Grabar | ¢ : . Caﬂcﬁaf]
Se activara el boton == para ingresar el registro, y el boton o
para cancelar el ingreso del nuevo registro.

(]

Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

\i) Los datos fueron guardados satisfactoriamente., }
|
!

Figura 9.361  Ingreso Exitoso.

9.4.2.1.2 Modificar Preguntas.

En esta opcion podemos hacer la modificacion de las preguntas ingresadas.

1. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el botén =3 para
presentar la pantalla de consulta o presione F2. Haga doble clic sobre el registro que
desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.
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Listado de Preguntas =

|

1 Cuando Eqresa?

2} i Jué le incentivd estudiar su canera?
3
4

3|¢En qué le ha benehiciado estudiat en PROTCOM?

¢ 5 e ha desanollado personalmenta?

51¢En qué le ha serado sus conocimientos obtersdos en PHOTCOM
6{:0ug mensaje daria a los nuevos estudiantes del PROTCOM?
0ué aspira hacer en &l futuro?

8] ;A quién debe sus logios alcanzados?

Gl rbrae Bincinmes ha deramnafadn solbanormranta?

- ¥ !
oo~ oo e Wi
ayl

P .
-

Figura 9.362  Pantalla de consulta

. g Modficer o
2. Dar clic sobre el boton ——1, a continuacion se visualizara el siguiente
mensaje

Figura 9.363  Esta seguro que desea Modificar el Registro

3. Una vez ingresados los datos por pantalla, se presentara el siguiente mensaje.

Figura 9.364  Registro Modificado

9.4.2.1.3 Eliminar Preguntas

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

@ Eliminar
1. Consulte el registro deseado y luego presione el boton LJ

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro
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Figura 9.365  Desea Eliminar el registro
3. SiPresiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro sera eliminado.

ey
9.4.2.2 Abrir la Pantalla de Testimonios. GQ \' s

Si la opcion escogida es Testimonios, esta permitira registrar las respuestas a s’

preguntas que formuladas a profesionales graduados en PROTCOM. 'y
- :-"»;
By Testimonios de Ext-alummnoes. . S N e R V] 0.4 3 s

come: [ W@ e e .
Hombre: ;I—'lg, Diaix Catuto _-E Al fﬁb ’
3 i

Titala: 1f‘|oglamdmm en Sistemas

Empresa: PROTCOM SAMBORGNDON

Cargo: Secretaria de Protcom S armborondén {
Cormentano: La ESPOL fue la mejor opcion J ]

Tiempo: = 1

Foto Ahmmn datu r,atu,m.: wa —] ,,,..,.,,.j ,‘!2_1

Foto Logo: logopwoicam jpg

Foto Empresa: [dam 1.ipg

Foto Empresa: 1!ugaﬂ|aba\n ipg
Foto Empresa. Idaim"': ipg
Estado: A3 e |

LALICICE

BEEE

L5 Prequnta Fespr =1 |

1 1 o4 e Cuando Egresd? Diciernbie 13, 2000 !

e ; Qué le incentivd estudiar su carrera? Siempre me ha gustado Fiogramar i

P e e LEn gue le ha beneliciado estudiar en PRU T{Me encuentio trabajando aqui rismo com |

4 A Se ha decanocllado perionalments? Siento que & alcanzado una gran parte de i

o s it

5545 1.En gué le ha servido sus conocimientos abld Los Piogramadores en Sistemas podemas i

e .J o R — = T 3 — R el O bl )
<] o

_ 2] & & @] x| |
?@""-‘3‘"’ * % waéh‘lodficuj Ehminar! @ Salir i

Figura 9.366  Presentacion Pantalla de Testimonios.

9.4.2.2.1 Ingresar Testimonios.

. . ’ 5 |Muevo
1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton i“a el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.
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) Grabar Cancelar]
2. Se activara el boton .= ... para ingresar el registro, y el botén s
para cancelar el ingreso del nuevo registro.

Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Figura 9.367  Ingreso exitoso.

9.4.2.2.2 Modificar Testimonios.

En esta opcion podemos hacer la modificacion de los testimonios ingresados.

1. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el boton =3 para
presentar la pantalla de consulta o presione F2. Haga doble clic sobre el registro que
desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

Listado de Testimonios =

Honbye: ﬂ - i - J

R R P . - B R N E e s e
1 Prg. Dairi Catuto [Progiamdora en Sistemas
4 1 X
Sl i

Figura 9.368  Pantalla de consulta.

. G vosiicar o
2. Dar clic sobre el boton m-————-—-—-i, a continuacion se visualizara el siguiente
mensaje

Figura 9.369  Esté seguro que desea Modificar el Registro
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3. Una vez ingresados los datos por pantalla, se presentara el siguiente mensaje.

Sistema de Administration d

\i() Los datos fueron modficados satisfactoramente.. |

Figura 9.370  Registro Modificado

9.4.2.2.3 Eliminar Testimonios.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

1.  Consulte el registro deseado y luego presione el boton

2. A continuacidn se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

\‘{) {Desea realmente sliminar este registro..?

el & |

Figura 9.371  Desea Eliminar el registro

3.  SiPresiona Si el registro se eliminara.

4.  Después de esta accion el registro sera eliminado.
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10. MENU PROCESOS

Este menu es utilizado por el usuario para la ejecucion de los procesos dentro del SAPP.
Los procesos son: Activacion de docentes, estudiantes, revision de buzon, eliminacion
de archivos del servidor, cierre de periodo lectivo, etc.

F‘rmsos ; _Ccmtdlasy Reposes: 0 0
’ .ﬁctwar Perioda Actual por {Zarﬁ.:a Unwetslana
Activar Afio Actual
Activar Buzdn
Activar Preguntas del Fora de Discusidn
Activar Respuestas del Foro de D:s«:usnm
Flewsm de Solicibud de Sarmanos
Revision de Solicitudes de Reservacion de Laboratarics
Revisidn de Solicitudes de Pasantias
Revisidn del Buzdn de Sugerencias
Revisién del Contacto
Cierre Periodo Lectivo
Eliminacion de Archivos Tempaiales
Ejecutar Archivo Estudiantes
Ejercutar Archivo Docentes
Estudiantes Egresados
|nscr1pcnn a Foms de Discusion

Figura 10.1 Presentacion del Meni de Procesos.

10.1. ACTIVAR ANO.

Permite activar un afio creado en los mantenimientos para determinar cual sera el afio
que se encuentra activo para una carrera determinada. De esta forma se diferencia el afio
en la tabla de afios.

8 Activacion del Afio Actual

;% _—

Figura 10.2 Presentacion Pantalla de Activacion de Afios.

1. Primero debe especificar a que carrera universitaria va a realizar la activacion del
afio lectivo, para esto presione F2 o el boton de busqueda 5“-} de la pantalla.

2. Enel combo de la pantalla, se presentaran todos los afios ingresados en la tabla Afio.
Seleccione el afio que desee activar.
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" . " .ﬁ.ceptar " i .

3. Presione el botdon & .. para poder activar el afio seleccionado dentro de la
carrera. Si existe otro afio activado, este se desactivara automaticamente, y a
continuacion se presentara el siguiente mensaje.

Mz.f) . les dato;Fuarm guardados satlsfacta!amente

Figura 10.3 Mensaje al presionar Aceptar.

4. En una etiqueta en la pantalla se presentara el mensaje “Activo”. é

y Activacion el Afio Kot e Rl ]

Figura 10.4 Presentacion Pantalla de Activacion de Afio a una Carrera.

- Cancelar »
5. Para cerrar la pantalla presione el botdn % “TY 6 el botén ﬂ de la pantalla

abierta.

10.2. ACTIVAR PERIODO LECTIVO ACTUAL

Permite activar un periodo asignado a un afio creado en los mantenimientos para
determinar cual sera el periodo que se encuentra activo para una carrera determinada.
De esta forma se diferencia el término entre carreras.

Figura 10.5 Presentacion Pantalla de Activacion de Periodos.
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1. Primero debe especificar a que carrera universitaria va a realizar la activacion del

periodo lectivo. Presione F2 o el boton de busqueda _.J de la pantalla.

2. En el combo de la pantalla, se presentaran el afio ingresado activo en la tabla Afio.
Seleccione el afio.

3. En el combo de la pantalla, se presentaran el término ingresado asignado en la tabla
Afio. Seleccione el término a activar.
. . Aceptar | . PR ;
4. Presione el boton & i para poder activar el término seleccionado dentro de

la carrera. Si existe otro termino activado, este se desactivara automaticamente.

5. En una etiqueta en la pantalla se presentara el mensaje “Activo”, como se muestra a
continuacion.

%3 Asignacion de Periodo Activo por Carrera Universitar i :
e [ diap s
i Noxbre: |F'aw|:m:\:-1-3r|rJeEﬁlerra:

Tipe Carrara: Eu-:w.z Técrica ]

i Afios: 1 } ._'.j

Figura 10.6 Presentacion Pantalla de Activacion de Periodo a una Carrera.

i . Cancelar .
6. Para cerrar la pantalla presione el boton .mig; "7 0 el botén -Eﬂ de la pantalla
abierta.

10.3. ACTIVAR BUZON

Este proceso se encarga de activar los buzones publicos enviados a los usuarios del
Portal y Sistema. E1 WebMaster se encargard de activarlos o eliminarlos, segin sea su
punto de vista.
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By Activacion del Buzon de Sugerencias o ol
Mlhﬁ'&h e g S
. Activer - Ehminer = Lmgin
Ao ok 1 ] e aste
2 Ay
= o | S AR
4 Ak
- | o A
B 1B
il | Ak
8 Alx
9 Fbx
‘1 g Al wrinza Carrdmnas Ale 1) avid
@ Aceptar l % cmi é; Apiu:l

Figura 10.7 Pantalla de Activacion de Buzon.

En la pantalla se presentaran todos los mensajes de tipo Publico que han sido
enviados a los diferentes usuarios del Portal y Sistema.

Activar |
v

Si desea activar los buzones, en la columna “Activar” debe primero marcar
el registro a activar. Para eliminar marque la columna “Eliminar” -~ [

2 el
2 : ’ car .
Una vez marcados los registros, presione el boton %? Aph i para poder activar o
eliminar los registros seleccionados. También lo puede hacer con el botén

@ Aceptar |

y cerrar la pantalla.

Cancelar _
Para cerrar la pantalla presione el botén E.___n____ o el boton _3'_(_’ de la pantalla
abierta.

10.4. REVISION DEL BUZON DE SUGERENCIAS

Este proceso se encarga realizar una revision de los buzones, tanto publicos como
privados, que tenga un usuario Para poder ejecutar la revision, solo se presentaran los
buzones del Usuario que tenga iniciada una sesion en el sistema.

:BuritSugerenmi- e = =5 : L’_”Lj_&
Usnaxio: *:m! Deba, Canon . 4}
. e e L G
s :

# . 1
ey

Figura 10.8 Pantalla de Revision de Buzon.
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h

En la pantalla se presentaran todos los mensajes de tipo Publico o Privado que han
sido enviados al usuario del Portal y Sistema.

Para poder revisar un mensaje, seleccione el mensaje, haciendo clic sobre el niimero
del mensaje a revisar.

Una vez marcados el mensaje, presione el boton para poder revisar el

contenido del mensaje. El estado cambiara automaticamente.
@ Eliminar

% Cancelar

Si desea eliminar un mensaje, presione el boton

Para cerrar la pantalla presione el boton o el boton —:ﬁ de la pantalla

abierta.

10.5. REVISION CONTACTOS

Este proceso se encarga realizar una revision de los contactos, tanto publicos como
privaos, que tenga un usuario Para poder ejecutar la revision, solo se presentaran los
contactos del Usuario que tenga iniciada una sesion en el sistema.

& Leer Contactos I ) 1
< »
i
i H
: B i
e R i
Figura 10.9 Pantalla de Revision de Contactos.

En la pantalla se presentaran todos los contactos que han sido enviados al usuario
del Portal y Sistema.

Para poder revisar un contacto, seleccione el mensaje, haciendo clic sobre el niimero
del mensaje a revisar.

Una vez marcados el mensaje, presione el boton
contenido del mensaje. El estado cambiara automaticamente.

_Elirw'njar

para poder revisar el

Si desea eliminar un mensaje, presione el botén
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% Cancelar

5. Para cerrar la pantalla presione el botdn o el boton }-j de la pantalla

abierta.

10.6. INSCRIBIR A FORO

Este proceso se encarga de registrar un Usuario a un Foro de Discusion dentro del
Portal. Solo podra realizar la inscripcion al foro, el Usuario que tenga iniciada sesion.

B8 Inscipcion & Fords de Discasion . S

 Drassio s lesexibozse: _?1,-5 Disis Caon. I

1 Ll Progiamaciin i el Web

3 ¥  |Progamacdn Vieusl

&t | Wiemi| & < |

Figura 10,10 Pantalla de Inscripcion a Foro,

1. En la pantalla se presentaran todos los Foros que han sido creados para el Portal
PROTCOM.
Inscrito
2. Si desea registrarse en un Foro, simplemente seleccione el o los Foros —= Jen los
cuales se desea inscribir. Si ya esta inscrito y desea cancelar la inscripcion,
desmarque el registro

3. Una vez marcados los registros, presione el boton - %?__MHJ para poder activar o
desactivar los registros seleccionados. También lo puede hacer con el boton

@ Aceptar
Xl y cerrar la pantalla. ‘

3% cancelar

4. Para cerrar la pantalla presione el botén =2 o el botén -}-(-I de la pantalla
abierta.

PROTCOM Capitulo 10 — Pdgina 6 ESPOL




Manual de Usuario Sistema de Administracién del Portal PROTCOM (SAPP)

10.7. ACTIVAR PREGUNTA FORO

Este proceso se encarga de activar las preguntas realizadas dentro de un Foro de
discusion.

B8 Activacion de Plunlas det Foro de Discusion

Foro de Disowsib: | Programacion en sl iw'eo :{
| Clasificacién [Programacién en PHF =
- Pregunias del Fors do Discusién — - AR el e

Figura 10.11  Pantalla de Activacion de Pregunta Foro.

1. En la pantalla se presentara en un combo el nombre del Foro de Discusion. En o6 }
combo su clasificacion. “ ot

2. Seleccione los combos para poder revisar las preguntas realizadas en los Foros de
Discusion.

3. Si desea activar las preguntas, en la columna “Activar” debe primero marcar
Activar Eliminar
2 el registro a activar. Para eliminar marque la columna “Eliminar” |,

. . - . aplicar! :
4. Una vez marcados los registros, presione el botéon ¥ """"1 para poder activar o
eliminar los registros seleccionados. También lo puede hacer con el botén

@ ﬁceptar i

X lycerrar la pantalla.

sg Cancelar

S. Para cerrar la pantalla presione el boton o el boton -EJ de la pantalla

abierta.
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10.8. ACTIVAR RESPUESTA FORO

Este proceso se encarga de activar las respuestas hechas a las preguntas reah;zadas
dentro de un Foro de discusion.

3 Activacion de Respuestas del Forp de |

Foro de Diseusidn: [ Programacion en el Wb

Clasificacibn: {P:agw.addn en PHP

| | -
e |

. i Respuesias del Fore de Discucién —

Figura 10.12  Pantalla de Activacion de Respuesta Foro.

En la pantalla se presentara en un combo el nombre del Foro de Discusion. En otro
combo su clasificacion. Un tercer combo presentara la pregunta realizada dentro del
Foro.

Seleccione los combos para poder revisar las respuestas realizadas a las preguntas
realizadas en los Foros de Discusion.

Si _desea activar las respuestas, en la columna “Activar” debe primero marcar

el registro a activar. Para eliminar marque la columna “Eliminar” |,

Fa)
2 a - . Apical" .
Una vez marcados los registros, presione el boton ~N para poder activar o
eliminar los registros seleccionados. También lo puede hacer con el boton

qﬁﬂceptr!

______ . y cerrar la pantalla.

% Cancelar

Para cerrar la pantalla presione el boton o el boton }ﬂ de la pantalla

abierta.
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10.9. REVISION SOLICITUD RESERVACION LABORATORIO

Este proceso se encarga de realizar una revision de las solicitudes tanto las aprobadas,
rechazadas y en espera.

' Aprobacidn de Reservacion de Laborator e Sl
7 EnEspesa " Apwbadas " Noaprobadas
: _ Hoa . Fechs _ Moive | ProySkder Propicetalo
‘ sy's ' .
@i | oo | @ s |

Figura 10.13  Pantalla de Revision de Solicitud Reservacion Laboratorio.
1. En la pantalla se presentaran un criterio para poder seleccionar las Solicitudes por
estado. Las recién enviadas (En Espera), las que ya estan aprobadas (Aprobadas) y
las rechazadas, (No Aprobadas).

2. Haga clic en cualquiera de estos criterios para ver las solicitudes.

3. Las que estan es Espera, podran ser activadas marcando la columna y a continuacion

dando un clic en el botén . Las que no hayan sido marcadas seran

procesadas como rechazadas

. - . . [ i |
4. Sidesea eliminar una solicitud, presione el boton -= A

n

Se podra eliminar solicitudes aprobadas y rechazadas(No Aprobadas).

, D sar ;
6. Para cerrar la pantalla presione el boton @__SEJ o el botén -}SJ de la pantalla
abierta.

PROTCOM Capitulo 10— Pdgina 9 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Administracién del Portal PROTCOM (SAPP)

10.10. REVISION SOLICITUD PASANTIA

Este proceso se encarga de realizar una revision de las solicitudes de pasantia hechas
para el Personal del PROTCOM.

[ aprabacion de Solicited de Pasantia e D] X
&m & S o : oA S
e Deia
% EAAY 2 ‘ - i ....: : -}’:‘_ \
Figura 10.14  Pantalla de Revision de Solicitud Pasantia. & o
1. Se presentaran todas las solicitudes enviadas al Personal del PROTCOM,.S¢ =~
presentara el Login, Nombre del destinatario y la descripcion de la solicitud. T
L 3 N
_;hmt ;ﬁ.
Activar | per

botdn 1. Se activaran inicamente las que fueron marcadas.

3. Si desea eliminar una solicitud, debe marcarla y a continuacion presione el boton

@ Eliminar %

4. Para cerrar la pantalla presione el boton ;@l__'_.l o el boton —ﬁ de la pantalla
abierta.

10.11. REVISION SOLICITUD SEMINARIOS

Este proceso se encarga realizar una revision de las solicitudes de seminarios hechas
para el Personal del PROTCOM.

& Revision de Solicitudes de Seminaios R i e | 3
© Selicitud de Semi = : . = e
v [P [ —
s : ] ] 5
© HNolidss Leday Aol
i &= |

Figura 10.15  Pantalla de Revision de Solicitud de Seminarios.
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1. Se presentaran todas las solicitudes de seminarios que hayan sido enviadas al
PROTCOM.

En la parte baja de la pantalla se podra apreciar el criterio de basqueda (No leidas y
leidas)para poder ver las solicitudes.

Para cerrar la pantalla presione el boton ‘@ mJ o el boton -jg de la pantalla
abierta.

10.12. ESTUDIANTES EGRESADOS

Este proceso se encarga de revisar dentro de los registros a todos los estudiantes que
hayan cumplido con el Pensum académico de su carrera.

%3 Estudiantes Egresados
Advertencia i
El proceso de E studiantes E gresados verfica si un estudiante registrado en una canera

universitania ha cumplide con ef Pensum Académico establecido. De ser asi. el estudiante es
cmwomegmsadodehtmaa -

E ‘ q?mtal 3Cam1~%

Figura 10.16  Pantalla de Estudiantes Egresados.

1. En la pantalla se presentara en un combo el nombre de la carrera universitaria la
cual va a ejecutar el proceso.

2. Seleccione el combo para poder ejecutar el proceso

? Aceptar | g
3. Una vez seleccionado el combo, presione el boton m para poder ejecutar
el proceso.

Advertencia

El proceso de Estudiantes Egresados verifica si un estudiante registrado en una carrera
mﬁmemidocmdeunAcaduumsﬂM De ser asi. B‘BMH‘IIEES
considerado como egresado de la Carrera.

s

Cat_!nn"_'.. tari JPIOC ion de Sisty _.-....i i

NENEERNAR AR o oo | 32 oo

Figura 10.17  Ejecutando a los Estudiantes Egresados.

4. A continuacion se presentara un mensaje indicando que la tabla de estudiantes se
actualizo .
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x|

: y Latabla de estudiantes ha sido actualizada

Aceptal

Figura 10.18  Estudiantes Egresados Actualizados.

32 Cancelar

5. Para cerrar la pantalla presione el boton o el boton Ej de la pantalla

abierta.

10.13. CIERRE PERIODO LECTIVO

Este proceso se encarga de cerrar un periodo lectivo a una carrera universitaria con afio
y termino activos.

Bg Cierve de Periodo Lectiva e o (L |
Advertencia

E| Procesa de Cierms de Perodo obtiene sl Promedic de todos los estudiante: por paralelo sn la |
catreta seleccionada Antes de sjscutar sste proceso, debe verlical qus todos los estudiantes tengan
sus notas registradas.

Afin Active: igm_u ]

¢ Ternumo Activo: Ii Témmino J

Figura 10,19  Pantalla de Cierre de periodo Lectivo.

1. En la pantalla se presentara en un combo el nombre de la carrera universitaria la
cual va a ejecutar el proceso de cierre de periodo lectivo.

2. Seleccione el combo para poder ejecutar el proceso. Se presentaran el afio y término
activo.

: ; . & Aceptar | ;
3. Una vez seleccionado el combo, presione el boton Q} et para poder ejecutar
el proceso.

=l

El Procass de Ciama de Peioda abtiene ol Promadi de lodes Is sshudianies por sarsleia an 1
camrera seleccionada. Antes de ejecutar este proceso, debe venficar que todos los estudiartes tengan
sus hotas iegistradas : g

e T Frmiimengrai i
{1 e detiwn) [po03 ]

=

Tenmino Actve [ Tamne ]

PN o e | 32 |

Figura 10.20  Ejecutando Cierre de periodo Lectivo.

4. A continuacion se presentara un mensaje indicando que el perido lectivo ha sido
cerrado con éxito.
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y El periodo ha sido cerrado con éxito...

tnniiodd
Figura 10.21  Cierre de periodo Lectivo con éxito.

5. Para cerrar la pantalla presione el boton M__. o el botén —}Ej de la pantalla
abierta.

10.14. ELIMINACION ARCHIVOS TEMPORALES

Este proceso se encarga de eliminar todos los archivos almacenados dentro de la carpeta
BackupOnLine de cada uno de los Usuarios.

4 Elimnacién de Are ‘

Adveriencia : -

En este procasa se eliminardn todos lns archivos de o usuanos qus
excedan del tiempo limite en la carpeta Backup On Line del Servidor,
una vez iniciado &l proceso no se podia recuperar dicha informacion.

e

P wte| o]

Figura 10.22  Pantalla de Eliminacion Archivos Temporales.

1. El WebMaster se encargara de asignar un periodo limite de tiempo a los archivos
que estaran almacenados en la carpeta BackupOnLine.

2. Unicamente se eliminaran los archivos almacenados que hayan sobrepasado el

limite de tiempo.

’ g Aceptar )
3. Presione el boton L para poder ejecutar el proceso.

% Cancelar

4. Para cerrar la pantalla presione el boton _
abierta.

o el botén «-}ﬂ de la pantalla
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10.15. EJECUTAR ARCHIVO DOCENTES

Cuando los docentes tengan usuarios inactivos, este proceso se encarga de leer un
archivo de texto con la lista de los docentes activos durante un periodo.

8 Ejecutar Archivo Docenteés e BP.s
Nota:

Nemladaﬂwumwmdaéamaammmemmmthm
de Datos y que consten dentio de esta lista Los docentes gue no consten en fos registios de la
Bmedegdmsmhm?d\veb&mdhu&wmd&mmﬂumenb =
posterior, Cada linea tendrd el Formato: “identificacin” . Apelidos . Nmrbfosoadamo
Muamamfrﬁdecadaﬁwamhdﬂmadﬁ :

,zxm.[, . : . i . ,

Figura 10.23  Pantalla de Ejecucién Archivo Docentes.

{

|

1. Debera primero localizar la ruta donde se encuentra guardado el archivo con la llstﬁ“

de los docentes. g otEC
e C';,.;‘\.ﬁ
2. Presione el boton de biusqueda para encontrar la ruta. Se presentara una pantalla peird

de busqueda para el archivo. El formato del archivo es de extension txt.

Buscar Listado de Daocentes AR e = .': :ﬂ.ﬁl

i e = [

[Fomato Tut ["ta] i -l Cancelar l

Figura 10.24  Pantalla de Biisqueda Archivo Docentes.

3. La rutadel archivo se presentard en una caja de texto.

.$Wm

4. Presione el boton _. para poder ejecutar el proceso.

Cancelar
5. Para cerrar la pantalla presione el boton M__m o el boton _?Ej de la pantalla
abierta.
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10.16. EJECUTAR ARCHIVO ESTUDIANTES

Cuando los estudiantes tengan usuarios inactivos, este proceso se encarga de leer un
archivo de texto con la lista de los estudiantes activos durante un periodo.

#% Ejecutar Archivo de Estudiantes =l :
MNota: ; : i - - Rl
Bl ejecutar el adwuscpuuuuduécadwa ump*nﬂsbduies que silen registiados en la
Base de Datos v que consten dentro de esta lista. Los estudiantes que no consten en los registros
de la Base de Datos mmmydwmmdehaamm sus datos completos en o

posterion. Cada linea tendra el Formato: Matricula | "Cedula’ Apaﬁdos MNombwes cadauno |
muadmpummmdecadairmmhabtamadu :

Emixut:!

Figura 10.25  Pantalla de Ejecucién Archivo estudiantes.

1. Debera primero localizar la ruta donde se encuentra guardado el archivo con la lista
de los docentes.

2. Presione el botén 2| de busqueda para encontrar la ruta. Se presentara una
pantalla de busqueda para el archivo. El formato del archivo es de extension txt.

Buscat Listado de Estudiantes: © 000 & e {1
_Buscaren: |} Mis documentos > e @EckE :
i ) Corel User Files - 3My Pictures

©_ydrivers scaner _AMy Received Files
&1 History Laop
i Inspeccion L 4PROYECTO
| Jkarina ~$cumento recuperada 2 kxt
__imayra {7 Documento recuperado 2.txt
B Mi misica ! Documento recupsrado. txt
i mio 1 Aujo.txt
_,JMis archivos de origen de datos | Log. bxt
s imagenas
1 Mis Peiiculas
3 Mis Vidoos
Mis videos
B1Mis Webs
1My eBooks
Nombre: | om0
Tioo: {Fomato T () >l Caeslar |

Figura 10.26  Pantalla de Busqueda Archivo Estudiantes.

3. Laruta del archivo se presentara en una caja de texto.

|

" . Ac , .
4. Presione el boton m para poder ejecutar el proceso.

22 cancelar

5. Para cerrar la pantalla presione el boton o el botén »}-:-I de la pantalla

abierta.
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11. MENU CONSULTAS Y REPORTES

Esta opcién contiene cada uno de los reportes que genera el sistema, presentando
informacién tal como: deudas de estudiantes, departamentos, pensum académico,
historial estudiantil, etc.

Consultas y Fleportes %__ .
Deudas E studiantiles
Departamentos
Pensum Académico
Historial E studiantil
Estudiantes
Plana Docente
Certificados
Promociones ﬁraduadas

: 'Ef.Pasm = S oleitades
Opciones mas ‘ﬂsﬂadas w; Aprobadas
Sub Dpciones mas Visitadas o

Figura 11.1 Presentacin del Meni de Consultas/Reportes.
Figura 11.2

11.1. DEUDAS ESTUDIANTILES

Esta opcion permite consultar las deudas que los estudiantes mantienen con el
PROTCOM, permitiendo realizar una consulta a nivel de carreras (General) asi como
también por estudiante (Especifica).

& General " Especifica

@'Acmtar i % Cartel%r_‘

Figura 11.3
Figura 11.4 Pantalla de Consulta de Deudas Estudiantiles.

Para ingresar a la consulta se debe ingresar al meni <Consultas y Reportes>, luego
elija <Deudas Estudiantiles>.
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11.1.1 CONSULTA GENERAL

1. En el recuadro Tipo de Consulta, escoja General.

2. Ahora se habilitara el recuadro Carrera, en donde debera seleccionar aquella que
desee consultar.

ktonsultadei)e_ud&ff b & o e e =10 x|

- Tipede Comsulta -~ :
i i General " Especifica
Cavreva: 1 Pragramacion de Sistemas :j

Hombres: | _]
Qﬁ Aceptar 32 Cancelar
Figura 11.5 Seleccion de la Carrera a Consultar Deudas Estudiantiles.

3. Luego de clic en o Aceptar J y a continuacion se presentara el reporte de las
deudas.

Escuela Superior Politécnica del Litoral
Programa de Tecnolagia en Computacion y Disehosiin

Direccion: Calxto Pomers y Abdén Calderon Telefonw: UZPE61567
Uisuarin: ‘WabMaster Facha: 20/August/2004

Deudas Estudiantiles

Carrara: ProgramaciAn da Sistemas

Matricula Apeliidos Nombres Motiva FechaVenc. Valor
ZUUI20230  =0l0rzand Lean Tuls mIguel RIbllarecs FAER Ry ] 1T u0
200120236 Suldrzanc Ledn Luis Miguel Multa 2004-08-19 200

Total: 3.00

IR T S o [Lﬁﬁgimilnﬂ-g 2082 Totsk2 oy 1

Figura 11.6 Reporte de Deudas Estudiantiles.
Figura 11.7
Figura 11.8
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11.1.2 CONSULTA ESPECIFICA

1. En el recuadro Tipo de Consulta, escoja Especifica.

2. En este momento se habilitard el recuadro Estudiante, ingrese el numero de
matricula o si no puede realizar la consulta dando clic en _{;{_J

%3 Consulta de Deudas Estudi =101 x|

i~ Tipo de Consulia
‘ " General {* Especifica

Canrera: rF’roglamacién de Sistemas :!
S S SR BTSS

Matricala: 200120236

Namhbres- I'Sold-r:an-: Ledn Lus Miguel l

.g? Aceptar l 38 cancelar
Figura 11.9 Consulta de Deudas Estudiantiles por un Alumno Especifico.

19905332
Luego declicen  of aAceptar j para generar el reporte.

11.2. DEPARTAMENTOS

Esta opcion permite visualizar los datos de un departamento, presentando informacion
como: director del departamento, los servicios que este ofrece y los productos
realizados.

£2 Consulta de Departament e =10] x|

Departamercc | FAMNRAMIRORENSN—— - |
Servicio: r :J

Tipo Cliente: i j

@ Aceptar [ 2 Cancelar
~ Figura 11.10 o "
Figura 11.11 Pantalla de Consulta de Servicios y Productos por Departamentos.

Para ingresar a la consulta se debe ingresar al menti <Consultas y Reportes>, luego
elija <Departamentos>.

1. Seleccione el departamento a consultar.
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GAMA
Coordinacion Samborondon

Coordinacidn de Seminarios y Eventos
“|Unidad de Servicios Informaticos

g@ Aceptar peid Cmcﬂar_

Figura 11.12  Seleccionando el Departamento.

2. Seleccione el servicio del departamento.

Departamento }Web v Multimedia bt (551
| ke

i
i
i

Disefio v diagramacion de avisos |
Modelamiento v tratamiento de objeto... £l

o Beeptar

32 cancelar ; .

Figura 11.13 Seleccionando el Servicio.

3. Seleccione el tipo de cliente.

‘E‘Eonsuita'dépésfa:r am: =101 x|
Departamento  |Web y Multimedia -]
Servicio: | Todos -

Tipo Chente:

Figura 11.14  Seleccionando el Tipo de Cliente.

4. Luego de clic en gﬁ Aceptar l para presentar el reporte a imprimir.
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Zlai
2
)
. Escuela Superior Politécnica del Litoral A~
. . s = o~ -
grama de Tecneologia en Computacion y Diseno Gra |
”
Diraccion: Calizto Romero v Abdon Calderon Teléfona: 099861567
Usuario: WebMaster Facha: 20/August/2004
Departamentos
Dupallamenle Wel v Mullinedia
Director Espinoza Cardenas Alex Dawvid
Cadigo Servicio
15 Modelamiento v iratamiento de objsto..
Cadigo Producio Cliente Tipo Co
9 Cd Rom Interachva HE HP Interma amnon
12 Wab Sita Bahidas Refrescantss Peps: Cola Interna Lionoa
24 wab Sits MuralMada MuralMedia Interno LA o0
2l web Site del Coro Politécnice LA LIBERTA Core Politécnive La Libertac  Interny 1,500.00
5 Cabina Interactiva Provinda de Pastaza Pastaza Extarno 30,000,00
7 CdRom Interactvn Banca LA PREVISOSC Banco LA PREVISORA Externe 30,000.00
11 ©d Rom Interactivo Murote Murotec Externe 900,00
13 Provuests Web Site de Jazmin Jazmin Externe
13 Wab Sits Académico Caolagio Militar Eugen Colagn Miltar Eugenio Espr Externn
16 Wab Sits Agrossizs Agrosaizs Extarnn
19 Wab Sits BRAIN BRATN Extama
A Web Sits CAMAE CAMAE Extarnn
% weh Site LD une Evrernn
2 web Site Virtual Cultures Virtual Cultures Externo
3 wWeb Site Revista LA VERDAD Revista LA VERDAD Externe
B web Site Jmmy Pareja (Paul Mitchell)  Jimmy Parzja Externo
g Cd Hoim Interactive Corporalive ASAGR]T ASAGRI Externe
4 Sislams paie FCT rer Calmim 30000
22 Wab Site Fumeadores Pasivas Fumadoras Fasivos Extarna 180000
17 Wah Sits Alcaidia Ssnta Flana Rlcaldia da s Paninsuls da  Externn 1LAD
&  Cd Rom Catdlago Cigital CorpFeuador.,, CorpEcusdns Extarna 10000
4 Arachure TechnoPark TechnoPark Extarnag Ao
I CaRom Intarachve INTBrEcuaanr InterEcuador Extarng il >

i1
Ll s D e lin)clmle)[oese] 2ux Towlzé . 1003

Figura 11.15  Reporte por Departamento.

11.3. PENSUM ACADEMICO

Esta opcion permite visualizar las materias que se dictan en una carrera clasificandola
por nivel y tipo de materia.

i £8 Consulta de Materia

Carrera: ¥
Hivel: ]
Tipo Materia: i

: é Aceptar l 4 Caﬂcelat;
Figura 11.16 -
Pantalla de Consulta de Materias.

Figura 11.17

Para ingresar a la consulta se debe ingresar al meni <Consultas y Reportes>, luego
elija <Pénsum Académico >.

1. Seleccione la carrera a consultar.

PROTCOM
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(:59' Aceptar ! 3% cancelar

Figura 11.18 Seleccionando la Carrera.

2. Seleccione el nivel.

£% Consulta de Materia =10 x|
Camera:  |Programacin de Sistemas :_1 ;
Hivel: i
Tipo Matena

Figura 11.19 Seleccionando el Nivel.

3. Seleccione el tipo de materia.

%2 Consulta de Matesias o L0 x
Carrera: iProgramadén de Sistemas :_j
Hivel | Todos ] >
Tipo Materia: | ]

{Teonca

Tectica/Practica 2 { |
Prastios o aceptar | 58 Canca!ar!

Figura 11.20  Seleccionando el Tipo de Materia.

4. Luego de clic en o Aceptar l para presentar el reporte a imprimir.
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) Escuela Superior Politécnica del Litoral
7 Programa de Tecnologia en Computacion y Diseho =i

Direccion: Calixto Romero v abcon Calderdn Teléfono: 099861567
Usuario: ‘WebMaster Fecha: 20/Aaugust/2004
- -
Pénsum Académico
Carrera:  Programacion Je Sistemas
Nivel: HNivel 100 Uy e R OO
_Cé_digz_u - Maleria - N,
PRTCO01685 Tecnicas de Eva_:ﬁn Oral E Escrita
PRTCQ01693 Fundamentos de Programacion
PRTCOD1719 Frogramauion Matemdtica
PRTCOD1743 Conceptos de Estructurs ds Datos
TPRTCTI 70T itarins Basicos ===
Total: 5
Nivel: Hival 200 e I e e
codigo Materia
PRTCODITSD Tnroduccion & Tos Sistemas Operabivas = —
PRTCO0I73S —__Andlisis de Sistemas _
PRTCODIZZY Froyramacion Comercial
FRTCCOLBLE DocumenLac Ue Sifemas
PRTCC01768 Disann de Bace da Datos
Totalk: S
: Nivel: Nivel 300 e e R
i GCadigu Materia
_PRTCOO0I752  Programacion bajo Windows
PRICOD1826 Frogramac.on Finaniera
TPRTCO0177¢_ FProgramaedn Crenbhos
“PRICC7EE Orﬁﬁanﬁm de Compiitadores
PRTCO01800 Frogramacion de Bases gs Datos &
e
e ¥l
Fafat e b AN B Tese ] mas  Tams M

Figura 11.21  Reporte Pénsum Académico.

11.4. HISTORIAL ESTUDIANTIL
Esta opcion permite visualizar las materias en las que se ha registrado un estudiante.

| 28 Consulta de Historia Est e n.J'_I}JE

Wewm [ | |

qj) nct.:ptar- 1 %“Cﬂelar‘

Figura 11.22
Figura 11.23  Pantalla de Consulta de un Historial Estudiantil.

Para ingresar a la consulta se debe ingresar al meni <Consultas y Reportes>, luego
elija <Historial Estudiantil>.

1. Ingrese en nimero de matricula del estudiante que desea consultar y luego presione
enter o puede consultar todos los estudiantes dando clic en j_ﬂ_i

PROTCOM Capitulo 11— Pagina 7 ESPOL
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%% Consulta de Historiéj Estudian =10f x|

. Maticala: 200120236

Hobres: Ijal-':'-rz-ea'n:: Ledn Luis Miguel I
g? Aceptar % Cancelar[

Figura 11.24 Seleccionando Estudiante para consultar su Iistorial.
Figura 11.25

2. Luegodeclicen @ Aceptar §§ para presentar el reporte a imprimir.

Escuela Superior Politecnica del Litoral ;
/ Programa de Tecnologia en Computacion y Disefioz:t:

Direccion: Calixto Ruomero y Abdén Ce Teléfono: 098861567
Usuariu; Webias ler Fecha: 20/Auyusl /2004

i Historia Estudiantil

carrera: Programadon de Sistemas

Estudiante: 200120236 Solérzano Ladn Luis Miquel
Caodigo Maleria Nola Estado
PRTCOO1E8S  Técnicas da Exprasidn Oral ¥ Fsorta 65 Aprobado

|

Tﬁﬁ_ﬂjm_ |?Evﬂ_ _[[Em@nj S Tdl Todt %

Figura 11.26  Reporte Historial Estudiantil.

11.5. ESTUDIANTES

Esta opcion permite visualizar un listado de estudiantes clasificados por carrera,

dependiendo del estado que seleccione.
§ £8 Consulta de Estudiantes HaE - o) x|

Teen ERRSER -
Estado. I -

g‘} Aceptar } g‘g_CanceiarE

Figura 11.27
Figura 11.28  Pantalla de Consulta de Estudiantes.
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Para ingresar a la consulta se debe ingresar al meni <Consultas y Reportes>, luego

elija <Estudiantes>.

1. Seleccione la carrera a consultar.

3 Consulta de Estlieﬁénf

Figura 11.29  Seleccion de la Carrera.

2. Seleccione el estado a consultar.

%8 Consulta de Estudiantes

Carmrera: ;ngramaciﬁn de Sistemas __'J

Estado:

g Acaptari 9% Cancelar% '

Figura 11.30 Seleccion del Estado del Estudiante.

3. Luego de clic en e.;? ACEDW_J para presentar el reporte a imprimir.

=lolx
= - - - - /,."\\
Escuela Superior Politécnica del Litoral ¢
Programa de Tecnologia en Computacion y Diseiio i
Direccion: Calixto Romsro y Abddn Calderan Telefono: 099861567
Ilsuarin: wehMaster Farha: 2n/anqust/2nn4
Listado de Estudiantes
Carrera: Programacion de Sislemas
~_ Matricula Apellidos Nombres _Estade
200120236  Soldrzano Ladn Luis Miguel Tnactvo
Total: o
B ey 2o s e ey T Y ST e gy T g ——— e —— 4‘:
B o [ [0 [ BT e

Figura 11.31  Reporte de Estudiantes por Carrera.
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11.6. PLANA DOCENTE

Esta opcion permite visualizar un listado de docentes clasificados por carrera y por su
titulo profesional.

| %2 Consulta de Docentes

Q’? ﬁuceptar 1 b4 Can;elari

Figura 11.32  Pantalla de Consulta de Docentes.

Para ingresar a la consulta se debe ingresar al meni <Consultas y Reportes>, luego
elija <Plana Docente>.

1. Seleccione la carrera a consultar.

1 Consulta de Docentes : S R

Secretanado E ecutrvn en Sistemas de Informacion
Tﬂub Profesional Frogramacion de emas

¢ e | W]

Figura 11.33  Seleccion de la Carrera.
2. Seleccione el titulo profesional a consultar.

'!\ Consulta de Docentes

Canvera: l Programacion de Sistemas

Todos

Sin Titulo Profesional
Analista de Sitemas
Tecndlogo en Disefio Grafico
Economista

Inaeniero Comercial
Ingeniero |ndustrial

Ingeniero Electronico

Figura 11.34  Seleccion del Titulo Profesional

i a
3. Luego de clic en ¢ Aceptar | para presentar el reporte a imprimir.
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7

Escuela Superior Politécnica del Litoral g
Programa de Tecnologia en Computacién y Disefio:=

{
{

|
L

Direccifm: Calixto Romero y Abdon Calderan Teléfono: 0930615687
Usuario:  WabMaster Facha: 20/August/2004
Docentes

Carrera: Programacién de Sistemas

_ Tedula Apelidos — Nombres i Tilulo Prulesional
1100563400 Suarez Ruben Analista de Sistemas
0917406837 Carridn Dalia Anaiista de Sistemas
0012279486 Sinchez Ana Analista de Sistemas
0908309107 Femaindez RoXanna Master of Arts en Filosofia
0913508952 Ramirez Mariene Psicdiogo Clinico
0906368600 De la Cruz Enrigus Psicdlogo Clinico
0914018627 Ortiz Jerny bcenciada en Sistemas de Informac

Total: 7

[EET & R O e (o] . a7 Tear o e oo

Figura 11.35 Reporte de Docentes por Carrera

11.7. CERTIFICADOS

Esta opcion permite visualizar el contenido de los certificados con sus seminarios que
dicta el PROTCOM.

Para ingresar a la consulta se debe ingresar al menii <Consultas y Reportes>, luego
elija <Certificados>.Y a continuacion se presentard el reporte.

Direccion: Calixlo Romerg y Abdon Caldertn

»  Escuela Superior Politécnica del Litoral
“grama de Tecnologia en Computacion y Diseho Gra=

Teléfuno: 009861557

Figura 11.36

Reporte de Certificados con sus Seminarios

Usuario:  Webhaster Fecha: 20/August/2004
Certificados
Certificado: Asistente de Computacion Nivel Avanzado
Cédigo Seminario Cupo Costo _ Estado
H Excel Aplicado a las Finanzas 13 0.00 Publicado
3 Access Bdsico para Windows 20 96.00 Publicado
4 see=s Avanzado para Windows 20 96.00  Publicado
1 Windows, Word, Excel Basico @ Intermat 20 115.00 Publcado
2 Word y Excel Avanzado 20 115.00 Publicado
Total Seminarios: H]
Certificada: Aplicaciones del WER (Basico)
l‘.mﬂ-Fn Seminaria Cupn Costo___Fstadn
: F — 20 L 6 Publicadn
Total Seminarios: 1
Cerilvadu: Operadun de MicruLumnpuladuies
Codigo  Seminario Cupo Costo  Estado
12 Mantemmiento Preventivy ¥ Correctiva de Micros 20 108.00  Publcado
11 Toapnlngia de Reres an /AN Pishlicadn
Taotal Seminarios: 2
L e El]es] @) @m]m]{ome]  sas  ross 1z
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11.8. PROMOCIONES GRADUADAS

Esta opcion permite visualizar un listado de los estudiantes graduados en cada una de
las carreras del PROTCOM, dependiendo del afio que seleccione.

§ %2 Consulta de Promoci

s [ - |
| Afic Promocion: i :_]

& Aceptar ] 38 cancelar
Figura 11.37

Pantalla de Consulta de Promociones Graduadas.

Para ingresar a la consulta se debe ingresar al meni <Consultas y Reportes>, luego
elija <Promociones Graduadas>.

1. Seleccione la carrera a consultar.

& Consulta de Promacion i =101 X

j Carrera: [

& | M

Figura 11.38  Seleccion de la Carrera,

2. Seleccione el afio de la promocién a consultar.

& Consulta de Promocione

o] . |
Carrera: Jngramacién de Sistemas - :J
Afio Promociém: | v|
| Todos
2003 :
2004 ’

@ Aceptar % %‘g Cance%?rf |

]

Figura 11.39  Seleccién del Afio de la Promocion.

4. Luegodeclicen & Aceptar | para presentar el reporte a imprimir.

PROTCOM
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=0 X
=
AR
e & —y. - E %
Escuela Superior Politécnica del Litoral
+~ grama de Tecnologia en Computacion y Diseho Gra
Direccldn: cCalixto Romearo y Abdén Caldaréin Teléfono: 099861567
Usuario:  WebMaster Fecha: 20/August/2004
Promociones
Carrera: Prograracion de Sistemas
Afo: 2003
Matricula Nombre Promedio
200120236 Soldrzano Leon Luis Migue! 0.00
200204356 Andrzde Mosguera Rasa Viviana 0.00
200204964 Andrade Solis Luis Oswaldo 0.00
200204972 Arévyalo Franco Jorge Reinaldo 0.00
200205011 Jiménez Saniterra Ada Veronica 0.00
20N000594 Caturn Retn Dayxy Alexandra 0.00
Z20011430¢ Hidalgo Mara wellington Octavio 0.00
200114333 Ledn Andrade lulissa Larens C.00
200111315 Merchan Moreno Ingrid 0.00
200111326 Vvargss Moran Sergio Flacdo 0.00
200120202 Montero Bonoso Josefina Fabiola 0.00
200120210 Reto Sanchez Martha lliana 0.00
200120277 Vera Guerrera Enka Ceabel C.00
200114296 Franco Solis Jimmy Stalin o.ou
b |

Lads] 2o 2] f[ce f{a!ﬁ!gl@ Mcfld  Towlld  100%

Figura 11.40 Reporte de las Promociones Graduadas por carrera

11.9. PASANTIAS

Esta opcion permite visualizar informacion acerca de las pasantias Solicitadas y
Aprobadas que han realizados en el PROTCOM.

Para ingresar a la consulta se debe ingresar al menu <Consultas y Reportes>, luego
elija <Pasantias>.
11.9.1 Solicitadas

Estando en la opcion <Pasantias> de clic en <Solicitadas>. A continuacion se
presentara el reporte.

PROTCOM Capitulo 11— Pagina 13 ESPOL
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e e wiRix]
N 6
Escuela Superior Politécnica del Litoral
2~ Programa de Tecnologia en Computacion y Diseiio ppis
Direccién: cCalixto Romero y abdon Calderdn Teléfonn: D99RR1S67
Usuario: webMaster Fecha: 20/2ugust/2004
Solitud Pasantias
Codigo__Fecha Apellidos Nombres Estado
i 1‘:\—! 161 MT’I['I 51’]@”%] o Tolat 100% v/

Figura 11.41
Figura 11.42 Reporte de Pasantias Solicitadas

11.9.2 Aprobadas

Estando en la opcion <Pasantias> de clic en <Aprobadas>. A continuacion se
presentara el reporte.

=45 %

s

Escuela Superior Politécnica del Litoral g
Programa de Tecnologia en Computacién y Diseiio etle:

Direccion: Calixto Romero y Abdon Calderon Telétono: 099861567

Usuario: WebMastar Fecha: 20/August/2004
Pasantias

_Cadiqo Descripcién__ Fecha lnicio  FechaFin ____ Estado

628 RPN 3 0 [ = =) - = B R P

Figura 11.43 Reporte de Pasantias Aprobadas
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11.10. OPCIONES MAS VISITADAS

Esta opcion permite visualizar la cantidad de veces que han accesado a las opciones
macros del Portal PROTCOM.

Para ingresar a la consulta se debe ingresar al meni <Consultas y Reportes>, luego
elija <Opciones mas visitadas>. A continuacion se presentara el reporte.

Escuela Superior Politécnica del Litoral

Programa de Tecnologia en Computacion y Diseno Grafico
Direccién: Caiixio Rowem v Abdon Calderin Teléforra: 0998617
Usuario: WebMaster Fecha: 20/bugqust/2004

Opciones del Portal

i) e Bl S @l o] dwt Ten i

Figura 11.44  Reporte de Opciones mas Visiladas.

11.11. SUBOPCIONES MAS VISITADAS

Esta opcion permite visualizar la cantidad de veces que han accesado a las subopciones
del Portal PROTCOM.

Alumnos & FPadres

; @ Aceptar ] 32 cancelar ]
Figura 11.45  Pantalla de Consulta de Sub Opciones.

Para ingresar a la consulta se debe ingresar al meni <Consultas y Reportes>, luego
elija <SubOpciones mas visitadas>.

1. Seleccione la opcion a consultar.

PROTCOM Capitulo 11— Pdgina 15 ESPOL
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i

Opesén: | Alumnos & Padres :j
Ahmnos & Padies 0 i
|Docentes & Campus
Negocios & Comunidad

E -educatinn L
- - T e—=aricelar f

Figura 11.46  Seleccionando la Opcion.

2. Luegodeclicen 'X} Acertar } para presentar el reporte.

=0l

Escuela Superior Politécnica del Litoral

Programa de Tecnologia en Computacién y Disefio Grafico
Direcclon: Calisto Romer y Abdon Caldesin Teléfono: 093261567

Usuario: WebBduter Fecha: 20/August/2004
Opcivones del Puilal
H
H
a
.
| =
| =
| =
H
| =
| =
.
b
- SR S

|
|
|
|
|
!
|
|

g mm@%@mﬂg P TaEi? %

Figura 11.47  Reporte de Sub Opciones mas Visitadas.

PROTCOM Capitulo 11— Pdgina 16 ESPOL



ANEXO A.

Reconocimiento de las
Partes del Hardware

En este Capitulo podra encontrar
informacion referente a las partes que
conforman el computador. Este capitulo le
proporciona una pequefia introduccion que

1

le servira de ayuda para ir conociendo su

¥

2

computac

P

Of.



A.RECONOCIMIENTO DE LAS PARTES DEL
HARDWARE

A.1. CONOCIENDO LA COMPUTADORA

Una computadora es un dispositivo electronico de uso general que realiza operaciones
aritméticas - logicas, de acuerdo con instrucciones internas, que se ejecutan sin
intervencion humana.

El hardware o equipo de computo comprende todos los dispositivos fisicos que
conforman una computadora. El hardware de la computadora debe realizar cuatro tareas
vitales (Fig. 13.1).

e Unidad de Entrada Se ingresa los datos e instrucciones en la
computadora, utilizando por ejemplo el teclado.

¢ Unidad de Proceso La computadora procesa o manipula esas
instrucciones o datos.

e Unidad de Salida La computadora comunica sus resultados al

usuario; por ejemplo desplegandola en un monitor
o imprimiéndola.

e Unidad de memoria auxiliar |La computadora coloca la informacion en un
almacenador electronico del que puede recuperarse
mas tarde.

Impresora

Monitor (Salida)

! Unidad de Disco

i Mouse
Teclado



A.2. UNIDADES DE ENTRADA

A.2.1. EL TECLADO

Existen diversas formas de introducir informacion en la computadora pero el mas
comun es el teclado. Cuando se ingresa informacion en la computadora, ésta aparece en
la pantalla.

Un teclado tipico consta de tres partes: teclas de funcion (en su parte izquierda a lo largo
de la parte superior), teclas alfanuméricas (en la parte media) y el subteclado numérico
(en el area derecha).

cormPAQ d &y
e c:‘_“::

?-l [e) () (=) (7] [v]] [V Dl D} I] E]} & Ei]] EdE=E] E!lml
B HEEIUKUNOD O

E0EEENDEE00E]
L_—_]}ML* 1“; Space "ﬂm r

Tabla A.1 Teclado

De este grafico podemos mencionar que un teclado es similar a una maquina de escribir
electronica en el cual podemos identificar los siguientes componentes:

e Teclas de Funcion

Usualmente rotuladas como F1, F2... F12, son un conjunto de teclas que se reservan por
un programa para funciones especiales, como guardar y abrir documentos. Dichas teclas
tienen funciones distintas en cada programa.

e Teclas Alfanuméricas

Sirven para teclear caracteres alfabéticos, numéricos, y de puntuacion.

e Las teclas de modo calculadora

Estas estan localizadas en el extremo derecho del teclado, las cuales son activadas por
medio de la tecla NUM LOCK. Permiten ingresar rapidamente numeros y simbolos
aritméticos para efectuar calculos matematicos, y mover el cursor.

e Teclas de Movimiento del Cursor

Permite a los usuarios moverse a través de la pantalla, entre las cuales tenemos:



FLECHA ARRIBA ' Movimiento cursor arriba

FLECHA ABAJO - Movimiento cursor abajo

FLECHA IZQUIERDA | Movimiento cursor izquierda

FLECHA DERECHA Movimiento cursor derecho
= LTS e R OS2, | = SRS S S E LU P SN2
Inicio || |HOME  INICIO | Mueve el cursor al inicio de la linea
R.e ﬂ EﬁGE | ;'EEG Permite avanzar pagmas anteriores a la actual
Av F)%(:\?N | ;Xo Permite avanzar paginas posteriores a la actual

e Teclas de Uso Especiales

Estas teclas emiten 6rdenes especiales a la computadora, entre las cuales tenemos:

| INSERT

| INSERT

- Cuando esta activada, puede insertar caracteres de un

' TABULADOR |

Inser
=1 ™ 7 texto. I
| i 3
Supr | |pELETE | sue 'Borra el caracter que esta en la pos;c 6n actual del
- - | cursor
i | NUM BLOQ Con esta tecla, se convierte el teclado numérico a un
el 0% "M  tecladodeedicion.
- EEALKSPA(. E—— ‘Reahza el retroceso de un caracter, borrando el
i . caracter que esté en la posicion del retroceso
" | PRINT | IMPR .
Impr B |scREEN | PANT : Captura la pantalla que se encuentre activa.
f ésu{oLl fBl 0Q 5 i
Blog " LK DESPL .Retroceder Pagma.

| tabulador. S
Es utilizada para mgresar ciertos codlg,os y caracteres
que no estan en el teclado normal.

CONTROL

(ALT | Se emplea en combinacion con otras teclas.

gf‘mm. Sl presiona esta tecla al mismo ‘tiempo que presiona

? “una letra, esta aparece en mayuscula. 1

! ero 'Es la tecla principal que indica a la computadora que

. seha ingresado informacion. ,
]{ Esc - Esta tecla es utilizada para realizar salidas o cancelar

‘alguna operacion que se esté realizando.

Desplaza ‘el cursor a la siguiente ~ posicion  del |




A.2.2. USO DEL MOUSE

Es una unidad fisica externa a la computadora que sirve para ingresar cierta
informacion al mismo. Esta informacion que se ingresa es basicamente

/ comandos y posiciones en pantalla. Los programas de Windows permiten
ejecutar muchas tareas, tanto simples como complejas, apuntando con el raton y
oprimiendo sobre los menus, cuadros de didlogo y otros objetos graficos.

Una vez que el raton esté trabajando en el Sistema de Administracion de Paginas Web,
podra ver en la pantalla una flecha que se mueve cuando se mueve el raton en el
escritorio. A esta flecha se le da el nombre del puntero del raton. En la siguiente tabla se
explican los términos basicos asociados con el uso del Mouse.

. TARFA 0 s s ACCION
Sefalar. . - Coloque el pumero del Mouse sobre un elemento
: Sefiale un elemento y, a continuacién, presione y suelte
Hacer Clic
B ~rapidamente el boton del Mouse _
Eioir Doble Clic Sefiale un elemento, a continuacién, presmne y suelte rapldameme
B el boton del Mouse dosveces
‘Sefale un elemento, presione y mantenga presmnado el botén del
Arrastrar
Mouse mientras lo desplaza a otra posicion, suelte el boton.

El puntero del Mouse cambia de forma segiin el elemento que esté sefialando o la tarea
en curso.

‘Seleccion Normal. Puede seleccionar opciones o desplazarse en una
"3 ventana.

Seleccmn de Ayuda

¥ Indlca que la computadora esta trabajando en segundo plano

)&' La computadora esta ocupada

N Selecc:on no dlspomble

i A_]UStE Vemcal

— Ajuste Horizontal

u Ajuste d1ag0na1 1

¥ Ajuste dlagonal 2

Pl Mover un objeto




A.3. UNIDAD DE PROCESO

Es la que procesa la informacién en la computadora. Entre uno de los componentes mas
importantes podemos mencionar: el microprocesador que varia de acuerdo al modelo de
la computadora, las memorias ROM (Read Only Memory) y RAM (Random Access
Memory), vy la Unidad aritmética/logica que realiza las operaciones logicas y
matematicas.

Tabla A.3 Memoria




A.3.1. UNIDAD DE MEMORIA AUXILIAR

Es un componente mas de la Unidad de Proceso. Estd conformada por las unidades de
disco flexible, unidad de disco duro, cintas magnéticas, discos opticos o CD ROM. Son
utilizadas para almacenar grandes cantidades de informacion.

Es un medio de almacenamiento muy flexible por ser muy facil de
transportar. Los disquetes de 3.5 pulgadas proporcionan una
proteccion contra escritura cuando el orificio en la esquina
inferior izquierda queda descubierto.
Los discos duros almacenan una gran ‘cantidad de informacion. La
grabacion y recuperacion de la informacion es mucho mas ?@i
lque los disquetes.

A diferencia de los anteriores esto almacenan datos optlcamenteg ZAK
con la misma tecnologia de la grabaciones musicales en CD3, Son
utilizados en proyectos multimedia.

A.3.2. UNIDAD DE SALIDA

La unidad de salida del sistema tiene la funcion de mostrar los resultados de los calculos
y procesos de datos. Los tipos de unidades de salida mas comun son:

Es el dispositivo de salida mas corriente. Existen dos tipos
de monitores para computadoras. El monitor monocromatico
y el monitor a color.

Este dispositivo de salida a diferencia de los monitores
genera una copia en papel.




ANEXO B.

Glosario Técnico

En este Capitulo podra encontrar

un pmmsm slosario técnico de las

palabras utilizadas en este manual
} otras que le servir -‘*n de ayuda

durante la operacion del Sistema.



GLOSARIO TECNICO

A

Actividad de entrada/salida: Operaciones de lectura o escritura que ejecuta la
computadora. La computadora efectuara una "lectura" cuando se escriba informacion
con el teclado, o se seleccionen y elijan elementos utilizando el Mouse (raton). Por otro
lado, cuando se abra un archivo, la computadora leera el disco en el cual estd situado
dicho archivo y lo abrira.

La computadora ejecutara una operacion de "escritura" cada vez que se almacene, envie,
imprima o presente informacion en pantalla. Por ejemplo, la computadora realiza una
escritura cuando se guarda informacion en el disco, se muestra informacién en pantalla,
o se envia informacion a una impresora o a través de un médem.

Actualizar: Poner al dia la informacion presentada en pantalla con los datos mas
recientes.

Administracién Remota: Administracion de una computadora por un administrador
situado en otra computadora y conectado a la primera a través de la red.

Administrador Base de Datos: Persona designada por el Consejo Directivo, que
trabaja con los usuarios para crear, mantener, y salvaguardar los datos que se encuentran
en una Base de Datos.

Administrador de servidores: En Windows NT Server, aplicacion utilizada para ver y
administrar los dominios, grupos de trabajo y computadoras.

Administrador de usuarios: Herramienta de Windows NT Workstation que permite
administrar la seguridad de la misma. Administra el plan de seguridad, los grupos y las
cuentas de usuario.

Aplicacion Cliente: Aplicacion basada en Windows NT capaz de presentar y guardar
objetos vinculados o incrustados. Vea también aplicacion de servidor.

Aplicacion de servidor: Aplicacion para Windows NT capaz de crear objetos para
vincularlos o incrustarlos en otros documentos.

Aplicacion: Programa que se utiliza para realizar un determinado tipo de trabajo, como
por ejemplo el procesamiento de texto. También suele utilizarse, indistintamente, el
término "programa”.

Archivo (File): Coleccion de Datos o programas que sirve para un unico proposito. Se
almacenan con el objetivo de recuperarlos mas adelante.

Archivo de programa: Archivo que inicia una aplicacion o programa. Los archivos de
programa tienen las extensiones: .EXE, .PIF, .COM o .BAT.




Archivo de texto: Archivo que contiene unicamente letras, nimeros y simbolos. Un
archivo de texto no contiene informacion de formato, excepto quizas avances de linea y
retornos de carro. Un archivo de texto es un archivo ASCII.

Archivo: Conjunto de informacion que se almacena en un disco y a la que se le asigna
un nombre. Esta informacion puede ser un documento o una aplicacion.

Area de informacién: Area del texto, situada debajo de la linea de indice en la que se
escribe la informacion.

Arquitectura: Disefio interno de la computadora.

Arrastrar: Mover un elemento de la pantalla seleccionando y manteniendo presionado
el boton del Mouse (raton) y desplazandolo. Por ejemplo, una ventana puede trasladarse
a otra posicion de la pantalla arrastrando su barra de titulo.

Asociar: Identificar una extension del nombre de archivo como "perteneciente” a una
determinada aplicacion, con el fin de que al abrir cualquier archivo que posea esa
extension, se inicie automaticamente dicha aplicacion.

Auditoria de Sistemas: Un paso que verifica que el Sistema cumpla adecuadamente
con las expectativas de procesamiento de datos.

Auditoria: Seguimiento de las actividades de los usuarios, mediante el registro de tipos
de sucesos seleccionados en el registro de seguridad de un servidor o estacion de
trabajo.

Autentificacion: Validacion de la informacion de inicio de sesidon de un usuario.
Cuando un usuario inicia una sesion con una cuenta en un dominio de Windows NT
Server, la autentificacion puede ser realizada por cualquier servidor de dicho dominio.

Base de Datos: Conjunto de Datos relacionados con un tipo de aplicacion especifico.
Barra de desplazamiento: Barra que aparece en los bordes derecho y/o inferior de una
ventana o cuadro de lista cuyo contenido no es completamente visible. Todas las barras
de desplazamiento contienen dos flechas de desplazamiento y un cuadro de
desplazamiento que permiten recorrer el contenido de la ventana, o cuadro de lista.

Barra de meniis: Barra horizontal que contiene los nombres de todos los menus de la
aplicacion. Aparece debajo de la barra de titulo.

Barra de titulo: Barra horizontal (en la parte superior de una ventana) que contiene el
titulo de la ventana o cuadro de didlogo. En muchas ventanas, la barra de titulo contiene
también el cuadro del menu Control y los botones "Maximizar" y "Minimizar".




Barra de unidades: Permite cambiar de unidad seleccionando uno de los iconos de
unidad.

Binario: Sistema numérico en base 2, en el que los valores se expresan como
combinaciones de los digitos O y 1.

Bit: Digito Binario (1 o 0); representa la unidad de informacion mas pequeiia que puede
contener una computadora.

Boton "Maximizar": Pequefio boton que contiene una flecha hacia arriba, situado a la
derecha de la barra de titulo. Si utiliza el Mouse (raton), puede hacer clic en el boton
"Maximizar" para ampliar una ventana a su tamafio maximo. Si utiliza el teclado, puede
usar el comando Maximizar del meni Control.

Boton "Minimizar": Pequefio boton, que contiene una flecha hacia abajo, situado a la
derecha de la barra de titulo. Si esta utilizando el Mouse (raton), puede hacer clic en el
botén "Minimizar" para reducir una ventana a un icono. Si esta utilizando el teclado,
puede emplear el comando Minimizar del meni Control.

Boton "Restaurar": Pequefio botdn, que contiene una flecha hacia arriba y otra hacia
abajo, situado a la derecha de la barra de titulo. El botén "Restaurar" solo aparecera
cuando se haya ampliado una ventana a su tamafio maximo. Si esta utilizando el Mouse
(raton), puede hacer clic en el boton "Restaurar” para que la ventana recupere su tamario
anterior. Si estd empleando el teclado, puede usar el comando Restaurar del menu
Control.

Boton de comando: Botén en un cuadro de didlogo que ejecuta o cancela la accion
seleccionada. Dos botones de comando habituales son "Aceptar”" y "Cancelar". Cuando
se elige un boton de comando en el que aparecen puntos suspensivos (por ejemplo,
"Examinar...") aparece otro cuadro de didlogo.

Boton predeterminado: En algunos cuadros de didlogo, es el boton de comando que
Windows NT preselecciona automaticamente. El boton predeterminado tiene un borde
mas oscuro, que indica que quedara seleccionado cuando se presione la tecla ENTRAR.
Es posible pasar por alto un botén predeterminado, eligiendo el botén "Cancelar" u otro
botén de comando.

Biifer de teclado: Area de almacenamiento temporal en la memoria donde se van
guardando las teclas introducidas, aun cuando la computadora no responda
inmediatamente a dichas teclas en el momento de presionarlas.

Bus: Medio que permite a una computadora pasar informacion hacia y desde los
periféricos.

Byte: Unidad basica de medida de la memoria de una computadora. Un byte tiene 8
Bits.




C

Cable Coaxial: Tipo de cable igual al usado para conectar aparatos de television. Es
capaz de transportar hasta 10 megabits de datos por segundo.

Cadena: Estructura de datos formada por una secuencia de caracteres que suele
representar texto legible para una persona.

Casilla de verificacion: Pequefio recuadro en un cuadro de didlogo que representa una
opcion que puede activarse o desactivarse. Cuando una casilla de verificacion esta
seleccionada, aparece una X en su interior.

CD ROM: Medio de almacenamiento de alta densidad, cuya capacidad se mide en
GigaBytes.

Cerrar: Eliminar una ventana o cuadro de didlogo, o abandonar una aplicacion. Para
cerrar una ventana, debe seleccionar el comando Cerrar del menu Control. Cuando
cierre una ventana de aplicacion, abandonara dicha aplicacion.

Ciberespacio: Un término usado para referirse al universo digital de informacion
disponible a través de Internet.

Ciclo de vida de un sistema: Etapas que intervienen al desarrollar un Sistema.
Técnicamente son 4 Analisis, Disefio, Desarrollo e Implementacion.

Clave predeterminada: Clave representada por una ventana del Registro, cuyo nombre
aparece en la barra de titulo de la ventana.

Clave: Carpeta de archivos que aparece en el panel izquierdo de una ventana del Editor
de Registros.

Clic: Accion de presionar y soltar rapidamente un botén del mouse (raton).

Cliente/servidor: Es una forma de computacion que implica interacciones entre
programas cliente y programas servidor. Los clientes solicitan servicios y los servidores
los proporcionan.

Comando: Palabra o frase que suele aparecer en un menu y debe elegirse para ejecutar
una accion determinada. Los comandos pueden elegirse de un menu o escribirse en el
simbolo de sistema de Windows NT. También se puede escribir un comando en el
cuadro de didlogo Ejecutar del Administrador de archivos o del Administrador de
programas.

Compartir archivos: Capacidad de las computadoras con Windows NT para compartir
totalmente o en parte su sistema o sistemas de archivos locales con computadoras
remotas.



Compartir impresion: Capacidad de las computadoras con Windows NT Server para
compartir una impresora conectada localmente y utilizarla en la red.

Compartir: Poner los recursos, directorios, impresoras y paginas del Portafolio a
disposicion del resto de los miembros del grupo de trabajo.

Conectar: Asignar una letra de unidad, puerto o nombre de computadora a un recurso
compartido, de forma que pueda ser utilizado en Windows NT.

Contraseiia: Medida de seguridad utilizada para restringir los inicios de sesion a las
cuentas de usuario, asi como el acceso a los sistemas y recursos de la computadora. Una
contrasefia es una cadena de caracteres exclusiva que debe introducirse antes de que se
autorice el inicio de una sesion o el acceso a un sistema. En Windows NT, las
contrasefias de las cuentas de usuario pueden tener hasta 14 caracteres, y en ellas¥se3d
distingue entre mayusculas y minusculas. Vea también plan de cuentas. idmyD
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Correo Electronico: Un método usado para enviar y recibir mensa]es a través ﬂa—un&m.,..,
red. Se utiliza un programa de correo electronico para redactar y enviar los mens :;‘\s
mismos que se envian a un buzon remoto, en donde el destinatario lo puede recu '
sea, extraer) y leer.

Cuadro de dialogo: Ventana que aparece temporalmente para solicitar o sumw
informacion. Muchos cuadros de didlogo incluyen opciones que es preciso seleccionar
para que Windows NT pueda ejecutar un comando.

Cuadro de lista: En un cuadro de didlogo, se trata de un tipo de cuadro en el que se
muestra una lista de opciones disponibles (por ejemplo, una lista de todos los archivos
de un directorio). Si en el cuadro de lista no caben todas las opciones disponibles,
aparecera también una barra de desplazamiento.

Cuadro de texto: Parte de un cuadro de didlogo donde se escribe la informacion
necesaria para ejecutar un comando. En el momento de abrir el cuadro de dialogo, el
cuadro de texto puede estar en blanco o contener texto.

Cuadro del meni Control: icono situado a la izquierda de la barra de titulo. Este icono
abre el menu Control de una ventana.

Cuadro flexible: Recuadro que cambia de forma al desplazar el mouse. Un cuadro

flexible puede utilizarse para definir un 4rea de la imagen que se desea modificar,
cortar, copiar 0 mover.

Cursor de seleccion: Elemento sefialador que indica el lugar en el que se encuentra,
dentro de una ventana, meni o cuadro de dialogo. El cursor de seleccion puede aparecer
como una barra resaitada o como un rectangulo de puntos alrededor de un texto.
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Diagrama Hipo: Diagrama donde se describen los componentes o modulos principales
del Sistema.

Directorio actual: Directorio con el cual se esta trabajando en ese momento.

Directorio base: Directorio que es accesible para el usuario y que contiene sus archivos
y programas. Los directorios base pueden asignarse a un usuario individual o bien ser
compartidos por varios usuarios.

Directorio de destino: Directorio en el que se desea copiar, 0 mover uno o mas
archivos.

Directorio de origen: Directorio que contiene el archivo o archivos que se desea copiar
0 mover.

Directorio: Parte de la estructura de organizacién de los archivos en disco. Un
directorio puede contener archivos y otros directorios (denominados subdirectorios).
Vea también arbol de directorios.

Disco Duro: Medio rigido para almacenar informacion de computadora, cuya capacidad
de almacenamiento se mide en GigaBytes.

Disefio del escritorio: Disefio que aparece en la superficie del escritorio. Es posible
crear disefios propios o seleccionar algunos de los que proporciona Windows NT o
Windows 95.

Disquete: Dispositivo que puede insertarse en una unidad de disco y extraerse.

Doble clic: Accion de presionar y soltar rapidamente el boton del Mouse (raton) dos
veces, sin desplazarlo. Esta accion sirve para ejecutar una determinada aplicacion, como
por ejemplo iniciarla.

Documentacion: El texto o manual escrito que detalla la forma de uso de un Sistema o
pieza de hardware.

Direcciéon de correo electronico: Es el lugar al cual se pueden enviar los mensajes de
correo electrénico para un usuario. Una direccién de correo electronico consta de un
nombre de usuario y una direccion de Internet separados por el simbolo @. Por
ejemplo: una direccion de correo electrénico podria ser lucy@narnia.com, en donde
lucy es el nombre de usuario y narnia.com es la direccion en la Internet.




Esquema: La forma en que los datos se almacenan fisicamente en la Base de Datos.

Elemento de pantalla: Partes que constituyen una ventana o cuadro de didlogo, como
la barra de titulo, los botones "Minimizar" y "Maximizar", los bordes de la ventana y las
barras de desplazamiento.

Elemento de programa: Aplicacion o documento, representado por un icono, dentro de
una ventana de grupo.

Escritorio: Fondo de la pantalla, sobre el que aparecen las ventanas, iconos y cuadros
de didlogo.

Estacion de trabajo: En general, computadora de gran potencia que cuenta con elevada
capacidad grafica y de calculo. Se denominan estaciones de trabajo, para distinguirlas
de aquéllas en las que se ejecuta Windows NT Server y que se conocen como
servidores.

Estudio de factibilidad. Define un problema y determina si una solucion puede
implementarse dentro de las restricciones de presupuesto.

Examinar: Ver el contenido de listas de directorios, archivos, cuentas de usuario,
grupos, dominios o computadoras.

Expandir: Mostrar los niveles de directorio ocultos del arbol de directorios. Con el
Administrador de archivos es posible expandir un sélo nivel de directorio, una rama del

arbol de directorios o todas las ramas a la vez.

Extension: Un punto y un maximo de tres caracteres situados al final de un nombre de
archivo. La extension suele indicar el tipo de archivo o directorio.
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Fase de Analisis: Etapa del ciclo de vida que corresponden a la obtencion de
informacion, por métodos como Encuesta, Entrevista, Cuestionario, etc.

Fase de Desarrollo: Se elaboran los diversos programas que constituiran el niicleo del
Sistema.

Fase de Diseiio: Se elaboran las perspectivas principales de un Sistema. La estructura
del Sistema se elabora en esta etapa.




Fase de Implementaciéon: Permite llevar una Planificacion efectiva de los pasos para
Implantar un Sistema y que se obtengan resultados reales.

Flujo de Datos: Direccion acerca de como se mueven o fluyen los datos dentro de una
organizacion.
Formato rdpido: Elimina la tabla de asignacion de archivos y el directorio raiz de un

disco, pero no busca areas defectuosas en el mismo.

Fuente: Disefio grafico aplicado a un conjunto de nimeros, simbolos y caracteres. Las
fuentes suelen poseer distintos tamafios y estilos.

Fuentes de pantalla: Fuentes que se muestran en la pantalla. Los fabricantes de fuentes
transferibles suelen suministrar fuentes de pantalla cuyo aspecto coincide exactamente
con las fuentes transferibles enviadas a la impresora. Ello garantiza que los documentos
tengan el mismo aspecto en la pantalla que una vez impresos.

Fuentes TrueType: Fuentes escalables, que a veces se generan en forma de mapas de
bits o como fuentes transferibles, dependiendo de las posibilidades de la impresora. Las

fuentes TrueType pueden adquirir cualquier tamafio y tienen el mismo aspecto
impresas, que en pantalla.

G

GigaByte: Término que representa cerca mil millones de bytes datos.

Grupo de programas: Conjunto de aplicaciones del Administrador de programas. El
agrupamiento de las aplicaciones facilita su localizacion cuando se desea iniciarlas.

Grupo de trabajo: Un grupo de trabajo en Windows es un conjunto de computadoras

agrupadas para facilitar su presentacion. Cada grupo de trabajo esta identificado por un
nombre exclusivo.

H

Hardware: Descripcion técnica de los componentes fisicos de un equipo de
computacion.

HUB: Permite la conexion de las computadoras personales a un servidor.
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ficono: Representacion grafica de un elemento en Windows NT, por ejemplo, una
unidad, un directorio, un grupo, una aplicacién o un documento. Un icono de aplicacion
puede ampliarse y convertirse en una ventana cuando se desee utilizar la aplicacion.

ID de computadora: Nombre que identifica una computadora dentro de un ID de red
determinado.

Impresora Inyeccion Tinta: Impresora que dispara chorros tinta hacia el papel,
formando los caracteres. Es muy silenciosa.

Impresora predeterminada: Impresora que se utiliza si se elige el comando Imprimir,
no habiendo especificado antes la impresora que se desea utilizar con una aplicacién
determinada. Sélo puede haber una impresora predeterminada, que debe ser la que se
utilice con mayor frecuencia.

Impresora: Local Impresora conectada directamente a uno de los puertos de la
computadora.

Interfaz: Es la manera de como se comunica la computadora con la persona, por medio
de diferentes modos como, ventanas o grafica.

Internet: Es la agrupacion de redes interconectadas més grande del mundo. Incluye
redes universitarias, corporativas, gubernamentales y de investigacion alrededor del
mundo. Millones de sistemas y personas se encuentran conectadas a Internet a través de

estas redes. Usted se puede conectar a Internet por medio de un proveedor de servicios
de Internet.

K

Kilobyte: Equivale a 1024 bytes.

L

LAN: Local Area Network, Red de Area Local. Conjunto de computadoras vecinas que
se han enlazado para compartir datos, programas y periféricos.

Licencias: Especie de permiso, autorizando el libre uso del software.



Lineas Dedicadas: Lineas telefonicas que serviran para hacer la comunicacion entre el
servidor y las estaciones.

Manejador de Base de Datos: Software para trabajo en grupo. Administracion de la
informacion en linea.

Maximizar: Ampliar una ventana a su tamaio maximo, utilizando el boton
"Maximizar" (situado a la derecha de la barra de titulo) o el comando Maximizar del
ment Control.

Megabytes : Medida de Megabytes, mide la capacidad.

Memoria virtual: Espacio del disco duro que Windows utiliza como si se tratase de
memoria fisicamente disponible. Windows consigue este efecto mediante el uso de
archivos de intercambio. La ventaja de usar memoria virtual es que permite ejecutar
simultaneamente mas aplicaciones de las que permitiria, de otro modo, la memoria
disponible fisicamente en el sistema. Los inconvenientes son, el espacio necesario en el
disco para el archivo de intercambio de memoria virtual y la reduccion de la velocidad
de ejecucion cuando se necesite realizar operaciones de intercambio de memoria.

Memoria: Area de almacenamiento temporal de informacion y aplicaciones.

Memoria: Un drea temporaria de guardado de informacién para archivos y
aplicaciones.

Menu: Lista de comandos disponibles en una ventana de aplicacion. Los nombres de
los menls aparecen en la barra de menus, situada cerca de la parte superior de la
ventana. El ment Control, representado por el cuadro del meni Control que se
encuentra a la izquierda de la barra de titulo, es comin a todas las aplicaciones para
Windows. Para abrir un menu basta con seleccionar el nombre del mismo.

MHZ.: Medida de Velocidad.

Minimizar: Reducir una ventana a un icono por medio del botén "Minimizar" (situado
a la derecha de la barra de titulos) o del comando Minimizar del menu Control.

Médem: Es un dispositivo de comunicaciones que convierte datos entre el formato
digital usado por computadoras y el formato digital usado para transmisiones en las
lineas telefonicas. Puede usar un modem para conectar su computadora a otra
computadora, una linea de servicio y mas.

Multimedia: Transmision de datos, video y sonido en tiempo real.



Navegar: Maniobrar, trasladarse o viajar a través de las diversas areas de Internet.
Puede navegar a través de Internet en una variedad de formas. Puede trasladarse a través
de una serie de menus seleccionando opciones en cada menu. También puede navegar a
través de paginas de la World Wide Web (WWW) seleccionando hipervinculos en cada
pagina. Adicionalmente, puede navegar directamente especificando los lugares que
desea visitar.

Nodo: Una computadora o terminal capaz de enviar y recibir datos de otras
computadoras o terminales de una red.

Nombre de computadora: Nombre exclusivo, con una longitud méxima de hasta 15
caracteres en mayusculas, que identifica a una computadora en la red. Este nombre no
puede ser igual al de ninguna otra computadora o dominio de la red.

Nombre de host: Nombre de un dispositivo de un conjunto de redes. En el caso de una
red Windows, puede ser o no equivalente al nombre de computadora.

Nombre de usuario: La secuencia caracteres que lo identifica. Al conectarse a una
computadora, generalmente necesita proporcionar su nombre y contrasefia de usuario.
Esta informacion se usa para verificar que usted esté autorizado para usar el sistema.
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Papel tapiz: Imagen o grafico almacenado como archivo de mapa de bits (archivo con
la extension .BMP). Los mapas de bits pueden ser graficos sencillos o fotografias
digitalizadas complejas.

Permiso: Regla asociada a un objeto (generalmente un directorio, archivo o impresora)
para regular los usuarios que pueden acceder al objeto y el modo en que se realiza este
acceso. Vea también derecho.

Pie de pagina: Texto que aparece en la parte inferior de todas las paginas de un
documento cuando se imprime.

Plan de auditoria: Define el tipo de sucesos de seguridad que se desea registrar para
los servidores de un dominio o computadora individual y determina las acciones que
Windows NT llevara a cabo cuando se complete el registro de sucesos de seguridad.

Portapapeles: Area de almacenamiento temporal en memoria, que se utiliza para
transferir informacion. Es posible cortar o copiar informacién en el Portapapeles y
posteriormente pegarla en otro documento o aplicacion.




Procesador: Parte principal de la computadora.

Procesamiento por Lotes: Datos recopilados y procesados en masa, es decir, su
manipulacion se realiza pasado un tiempo especifico.

Proceso en Linea: Los Datos son capturados y procesados automaticamente, para la
obtencion de informacion. Tales resultados dan informacion Importante.

Protector de pantalla: Disefio o imagen movil que aparece en la pantalla cuando
transcurre un determinado intervalo de tiempo sin que se utilice el Mouse (raton) o el
teclado.

Puerto: Conexion o enchufe utilizado para conectar un dispositivo a la computadora,
por ejemplo una impresora, un monitor o0 un médem. La informacion se envia desde la
computadora al dispositivo a través de un cable.

R

RAM: Siglas en inglés de “memoria de acceso aleatorio™, la memoria RAM puede ser
leida o escrita por la propia computadora o por otros dispositivos. La informacion
almacenada en RAM se pierde cuando se apaga la computadora.

Recurso compartido: Cualquier dispositivo, conjunto de datos o programa utilizado
por mas de un dispositivo o programa. En Windows NT, se denomina recurso
compartido a cualquier recurso al que puedan acceder los usuarios de la red, tales como
directorios, archivos, impresoras y canalizacion con nombre.

Recurso: Cualquier elemento de un sistema de computadora o de una red, tal como una
unidad de disco, una impresora o la memoria, que puede ser asignado a un programa o a
un proceso durante su ejecucion.

RED: Es un enlace de computadoras, que van a estar interconectadas a través de un
cableado.

Ruta de acceso: Especifica la localizacion de un archivo dentro del arbol de directorios.
Por ejemplo, para especificar la ruta de acceso de un archivo llamado LEAME.WRI
situado en el directorio WINDOWS de 1la unidad C, debera escribir
c:\windows\leame.txt.
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Servidor: En general, un servidor es una computadora que proporciona recursos
compartidos a los usuarios de la red, como archivos e impresoras compartidos.

Seleccionar: Marcar un elemento con el fin de ejecutar sobre el mismo una accion
subsiguiente. Generalmente, se seleccionan los elementos haciendo clic en los mismos
con el Mouse (raton) o presionando una tecla. Después de seleccionar un elemento,
debera elegir la accién que desee aplicar sobre el mismo.

Sistema de archivos: En los sistemas operativos se denomina asi la estructura global en
la que se asignan nombres, y se guardan y organizan los archivos.

Sistema Integrado: Grupo de modulos principales, que pueden actuar como sistemas
independientes. Cumpliendo el funcionamiento de integracion.

Sistema local: Es el sistema que usted emplea. Las interacciones entre su computadora
y otra computadora de la Internet se describen usando los términos sistema local y
remoto. El sistema local es su computadora y el sistema remoto es la otra computadora.

Sistema Operativo: Software dependiente de un equipo de computacion. El equipo
debe mantener un Sistema operativo el cual administra procesos de espacio y uso de
memoria.

Sistema remoto: Otra computadora de la Internet a la que usted se conecta. Las
interacciones entre computadoras se describen a menudo con los términos sistema local
y remoto. El sistema local es su computadora y el sistema remoto es la otra
computadora a la cual usted se conecta. Otro término comin para sistema es anfitrion
(anfitrion remoto o anfitrion local).

Slots: Cavidad donde se colocan las diferentes tarjetas de la computadora

Software: Especificacion a los administradores de los equipos de computacion, forma
logica.

Subdirectorio: Directorio contenido en otro directorio.
Subred: En Internet, una subred es una red de nivel inferior.

SVGA: Super Video Grapichs Adaptor, término usado para monitores de alta
resolucion.




Tape Backup: Respaldo para la informacion de la base de datos del servidor.

Teleconferencia: Creacion de conferencias mediante la transmision de voz e imagen
entre personas en lugares remotos.

Tecla de método abreviado: Tecla o combinacion de teclas, disponible para
determinados comandos, que puede presionarse para ejecutar un comando sin necesidad
de seleccionar previamente el ment correspondiente. En los ments, las teclas de método
abreviado aparecen a la derecha del comando correspondiente.

Teclas de direccion: En el teclado de la computadora, las teclas de direccion son las
que se utilizan para moverse por la pantalla. Cada una de estas teclas tiene el nombre de
la direccion hacia la cual apunta la flecha. Estas teclas son FLECHA ARRIBA,
FLECHA ABAJO, FLECHA IZQUIERDA y FLECHA DERECHA.

U

UPS: Nombre al equipo que contiene energia, preparado para la falta de energia
eléctrica.
Utilitarios: Software que sirve para realizar trabajos especificos.

Unidad de disco légica: Es una subparticion de una particion extendida de un disco
duro.

Unidad fisica: Unidad accesible a través de la red, que proporciona los servicios
necesarios para la utilizacion y administracion de un dispositivo concreto, como por
ejemplo un dispositivo de enlace de comunicaciones. Las unidades fisicas se
implementan mediante una combinacion de hardware, software y microcodigo.

Usuario conectado: Usuario que accede a una computadora o a otro recurso a través de
la red.
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Ventana: Area rectangular en la pantalla en la que aparece una aplicacién o un
documento. Las ventanas pueden abrirse, cerrarse 0 moverse, y la mayoria de ellas
también puede cambiar de tamafio. Se pueden tener abiertas varias ventanas a la vez y a
menudo es posible reducir una ventana a un icono, o ampliarla para que ocupe todo el
escritorio.




Ventana de aplicacién: Ventana principal de una aplicacion, que contiene la barra de
menus y el area de trabajo de la aplicacion. Una ventana de aplicacion puede contener
varias ventanas de documento.

Ventana de directorio: Ventana del Administrador de archivos que muestra el
contenido de un disco. En esta ventana aparece tanto el arbol de directorios como el
contenido del directorio actual. Una ventana de directorio es una ventana de documento
que se puede mover, cambiar de tamaiio, reducir o ampliar.

Ventana de grupo: En el Administrador de programas, una ventana que contiene los
iconos de elemento de programa de un grupo.

Ventana de impresora: Muestra la informacion de una de las impresoras que se ha
instalado o la que se ha conectado. Para cada impresora podra ver los documentos que
estan esperando ser impresos, los usuarios a quienes pertenecen, su tamafio e
informacion adicional.

Vinculacion e incrustacion de objetos: Método para transferir y compartir
informacion entre aplicaciones.

W

Windows: Interfaz grafica de usuario desarrollada por Microsoft para uso de
computadoras IBM y compatibles.

Windows NT: Sistema operativo de 32 bits, portable, seguro y con multitarea, de la
familia Microsoft Windows.

Windows NT Server: Windows NT Server es un superconjunto de Windows NT
Workstation y proporciona funciones de administracion y seguridad centralizada,
tolerancia a fallos avanzada y funciones de conectividad adicionales.

World Wide Web (WWW): La World Wide Web (en espafiol: Red Mundial), es un
sistema basado en hipermedios que facilita examinar cuando se busca informacion en
Internet. La informacion disponible en la World Wide Web es presentada en paginas
Web. Una pagina de la Web puede contener texto y graficas que pueden ser vinculadas
a otras paginas. Estos hipervinculos le permiten navegar en una forma no-secuencial a
través de la informacion.




