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CAPITULO 1.

GENERALIDADES

Al terminar de leer este Capitulo cl
lector estara en capacidad de
identificar los componentes basicos
de una computadora
Aprendera cuales son las Unidades
de Entrada, Unidades de Sahda y la
Unidad del Sistema.



Manual de Usuario Sistema de Administracion del Portal del INTEC(SAPI)

1 GENERALIDADES

1.1 INTRODUCCION

Este manual contiene toda la informacion respecto a como operar el Sistema de
Administracion del Portal del INTEC, ademas de que indica su funcionamiento. Ayuda
a identificar [os usuarios que pueden utilizar el Sistema de Administracion del Portal del
INTEC y cuales son los conocimientos minimos que deben tener para lograr una
compresion exitosa de cada una de las funciones del mismo.

Cabe recalcar que es de mucha importancia leer este manual antes y/o durante la
utilizacion del sistema. va que lo guiara paso a paso en el manejo de todas sus
funciones.

1.2 OBJETIVO DE ESTE MANUAL

El objetivo de este manual es ayudar al personal encargado del manejo del Sistema de
Administracion del Portal del INTEC acerca del funcionamiento del mismo vy
comprende:

e (uia para utilizar la computadora.

e (Como instalar y operar el Sistema de Administracion del Portal del INTEC

e Conocer el alcance de todo el sistema por medio de una explicacion detallada e
ilustrada de cada una de las opciones que 1o conforman.

v

1.3 A QUIEN VA DIRIGIDO ESTE MANUAL

Este manual esta orientado a los usuarios finales involucrados en la etapa de operacion
del Sistema de Administracion del Portal del INTEC.

Directores ¥y Sub-Directores, son los responsables del buen funcionamiento de la
Institucion en todas las areas v en todos los niveles.

Webmaster, ¢s la persona encargada de administrar toda la informacion  que sc
almacenara.

Personal Docente, que llevan el control sobre las calificaciones v presentaciones de la

Unidad

1.4 LO QUE DEBE CONOCER

Los conocimientos minimos que deben tener las personas que operaran el sistema v
deberan utilizar este manual son:

1. Conocimientos basicos de las herramientas de diseno de Paginas Web.

PROTCOM Capitulo | — Pdgina 1 ESPOL



Manual de __Us:uaria Sistema de Administracion del Portal del IN_T_"_EC {:S‘A PI)

1.5 ORGANIZACION DE ESTE MANUAL

Este manual esta organizado en cuatro partes principales:

GENERALIDADES
Capitulo 1 Generalidades.
Capitulo 2 Explicacion de la interfaz grafica.
INSTALACION

Capitulo 3 Caracteristicas del Sistema de Administracion del Portal del

INTEC \
i('apilu[o-’# Instalacion del Sistema de Administracion del Portal del
| INTEC.
| Capitulo 5 Arranque del Sistema de Administracion del Portal del
1 INTEC.
| OPERACION |
f(‘apitulo() Iniciando la Operacion del Sistema de Administracion dcli
; Portal del INTEC. ;
| Capitulo 7 Menu Archivo. {
Capitulo 8 Menu Seguridad. I
Capitulo 9 Meni Mantenimiento.
Capitulo 10 Menu Proceso.
Capitulo 11 Consultas y Reportes

ANEXOS
Anexo A Reconocimiento de las Partes del Hardware.
Anexo B Glosario de Términos.
|

1.6 ACERCA DE ESTE MANUAL

Este manual de Usuario contiene diversas ilustraciones y las instrucciones que debe
seguir el Usuario paso a paso para poder utilizar el Sistema de Administracion del
Portal del INTEC. Ademas incluye informacion que lo ayudara en el diario uso de su
computadora.

1.7 CONVENCIONES TIPOGRAFICAS

Antes de comenzar a utilizar el Sistema de Administracion del Portal del INTEC, es
importante que entienda las convenciones tipograficas y los términos utilizados en el
mismo.

PROTCOM Capitulo I — Pdgina 2 ESPOL




Manual de Usuario

Sistema de Administracion del Portal del INTEC(SAPI)

1.7.1 CONVENCIONES DE FORMATOS DE TEXTO

FORMATO
Vifeta numérica 1.

i Negrita

|

‘ Menor que—Mayor que < >

‘\ Caracter Mayuscula +
l Caracteres Minuscula

Caracter subrayado

|‘ Nombre + Grafico del Boton

TIPO DE INFORMACION

Numeracion de Procedimientos paso a paso.
Términos a resaltar por su importancia.

Nombres de opciones que puede elegir el Usuario,
va sea haciendo uso del Mouse o teclado.

Si esta ubicado bajo las letras, significa que el
Usuario puede utilizar la combinacion de teclas:

ALT + letra subrayada, o presionar la opcion de
Ment o Boton con el Mouse

Nombres de Teclas se inician con Mayusculas. \

Nombres de Botones a su lado ira su representacion |
grafica. ‘

1.7.2 CONVENCIONES DEL MOUSE

“Hacer click™

“Arrastrar’

SIGNIFICADO

Colocar el extremo superior del mouse sobre el|
elemento que se desea sefialar. |
|
|

Presionar el  boton  principal del  mouse
(generalmente el boton  izquierdo) vy soltarlo
inmediatamente.

|
|

Senalar el elemento y luego mantener presionado el
mouse mientras se mueve. lo ubica al lugar donde lo
desea. |

PROTCOM
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1.7.3 CONVENCIONES DEL TECLADO

SIGNIFICADO

Teclas de método abreviado

b

Teclas que se utilizan como método abreviado para
ejecutar un proceso. Por e¢jemplo F1 para mostrar la
ayuda.

| |
]

Tecla
ENTER (ENTRAR-RETORNO)

Tecla utilizada para ejecutar un proceso. Si en el
manual dice “Presionar ENTER™

i

‘ Teclas direccionales

e R 2
|

| Puede utilizar las teclas direccionales para moverse
(izquierda, derecha. arriba. abajo) en los diferentes

'elementos de un control de la pantalla, un elemento

lalavez.

|

| Teclas de Avance de pagina
INICIO, FIN, AV. PAG.. RE. PAG.

Las Teclas de Avance de pagina son utilizadas para

movilizarse entre varios elementos de un control de
la pantalla.

Tecla TaB

Tecla utilizada para moverse entre los diferentes
controles de la forma. Con la tecla TAB, se da el
enfoque al primer control ubicado a la derecha, con
SHIFT+TAB, se da el foco al primer control de la
1zquierda.

Otras Teclas

]

Adicionalmente puede utilizar otros elementos del |
L teclado. Por Ejemplo: \

~ SHIFT+TECLA es utilizado para que se active la|
funcion que estd graficada en la parte superior de
TECLA, siempre que ¢ésta cumpla minimo dos
funciones.

|

|

» ALT GR+TECLA, es utilizado para que se active
la tercera funcién de TECLA.

PROTCOM
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1.8 CONVENCIONES DE MENSAJES DE INFORMACION

¢
v Sugerencias: muestra informacion que facilita la operacion del Sistema.

)/Nntas: contiene informacion importante acerca del Sistema, las cuales deben ser
revisadas por el Usuario.

1.9 SOPORTE TECNICO

Si ticne alguna duda acerca del funcionamiento del Sistema de Administracion del
Portal del INTEC, revise el Manual de Usuario o consulte directamente en la ayuda
proporcionada en el propio Sistema.

Si desea una consulta mas exhaustiva sobre el Sistema, puede ponerse en contacto con
la oficina del Programa de Tecnologia en Computacion (PROTCOM), empresa
desarrolladora del Sistema.

PROTCOM Capitulo I - Pagina 5 ESPOL
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2. EXPLICACION DE LA INTERFAZ GRAFICA ]

2.1. INTRODUCCION AL AMBIENTE WINDOWS

En esta seccion le presenta el ambiente Windows y le permitira poner manos a la obra
rapidamente. Aqui aprendera como realizar las tareas mas comunes incluidas en
Windows.

Si desea explorar Windows con mayor profundidad o aprender algunos de sus aspectos
mas técnicos, puede consultar la Ayuda de Windows. Podra encontrar tareas comunes
en Contenido y en Indice. y buscar un texto determinado mediante la ficha buscar.

Para iniciar la ayuda haga clic en ¢l boton ‘lﬂiﬂ'ﬂl y a continuacion en Ayuda. @

sulte documentos

f coma papel tape

doc erch
o arches
wom. archnvos

pdt. archrvos

scp. archnvos Accesa lelelomco a redes
b archavos

<000, contiguracion del calendano

x, 4x seradores

Busque respusstas s sus

.
s Examine la version en pantalls del manual Introduccsdn

s Conéctese al Wab para obtener actualizacionas da software
-

Solucone problemas del sistema

am ypm. cambiar corhguractn
abrr archros
iaciones de 1po de archrvo

(c]1998 Microsoft Corporabon. Reseryados todos los dereches

te mejorar el rendimiento
uthzar Emsar e

abnr archnos compnmidos

nbnr archaos de tedo

abnr carpetas

abnf documanios

abnr juegos

abnr menus

abnr paginas Web

abnr Panel de control

abnr programas

Figura 2.1 Pantalla de Ayuﬂéﬁ@i\/indowx 98

O
¥4 Sugerencia: Para desplazarse dentro del indice de ayuda, escriba las primeras
letras del término que desee buscar. El indice esta organizado como en el indice de un
libro. Si no encuentra la entrada que desea inténtelo con otra.

PROTCOM Capitulo 2 — Pagina 1 ESPOL
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2.2. QUE HAY EN LA PANTALLA DE WINDOWS 98

Dependiendo de la instalacion de su PC, al iniciar Windows apareceran determinados
iconos en su escritorio en la siguiente ilustracion vera los mas importantes.

- £ .. '—‘_"

iCONO

administrar sus archivos.

NO _DESCRIPCION
Haga doble clic en este icono para ver el contenido de sus PC 'y
220

|
I
[
|
|
|
t

Haga doble clic en este icono para ver los recursos disponibles en la

i : o ,
. red si su PC tiene acceso a ésta, o puede conectarse.

. La papelera de reciclaje es un lugar de almacenamiento temporal de

|los archivos eliminados. Puede utilizarse para recuperar archivos
| eliminados por error.

| 'Si hace clic en el botéon “Inicio” de la barra de tareas. podra iniciar

. @Rwicio| | programas. abrir documentos. cambiar la configuracion del sistema,

{ | obtener ayuda. buscar elementos en su PC y mucho mas.

2.2.1 EL BOTON INICIO Y LA BARRA DE TAREAS

La primera vez que iniciec Windows encontrara el boton “Inicio™ y la barra de tareas en
la parte inferior de la pantalla. Estd predeterminado que siempre estén visibles cuando
Windows este en ejecucion.

‘hinil ; R
\ y L b,
\‘-Bou'm Inicio \——Barrd de Tareas

Figura 2.2 Boton Inicio y barra de tareas

2.2.2 INICIAR EL TRABAJO CON EL MENU INICIO

Al hacer clic en el boton inicio, vera un ment que contiene todo lo necesario para
comenzar a utilizar Windows.

PROTCOM Capitulo 2 — Pigina 2 ESPOL
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ICONO HACE ESTO
Presenta una lista de programas que podra iniciar.
(] Nevo docusside doiis Presenta una lista de documentos que abrio previamente.
' é"_"“"“‘"‘_‘_——'" Presenta una lista de la configuracion del sistema que .
P pndra' cambiar, ‘ ¥
3 Confguacién Permite huscar una carpeta, un archivo. un equipo
3) Buscs compartido o un mensaje de correo electronico. ;
@ hyda !nicia la Ayuda. Podra utilizar entonces ¢l Contenido, el || »
Do - Indice y otras fichas para saber como realizar una tarea -~
en Windows. )
I Inicia o Fjecuta un programa o abre una carpeta al| Bt
| escribir un comando en MS-DOS CAR: ui-
" = ‘ AS
Clierra o reinicia su PC. REN
Dependiendo de su equipo y de las opciones que tenga
instalada, es posible que encuentre elementos adicionales
en el ment.
2.2.3 LA BARRA DE TAREAS
Cada vez que inicie un programa o abra una ventana, en la barra de tareas aparecera un
boton que representa a dicha ventana. Para cambiar entre ventanas haga clic en el boton
q p £
de la ventana que desee. Al cerrar una ventana, su boton desaparecera de la barra de
q p
tareas.
TN ~ N
4 /
fe U0
PENAS
Winiciof | # 11*"T0 || B )capma | Hioibuo | CYPANT. | B)capea | BALW Y un _
) — Reloj
Botones de la barra de Area de mensajes
tareas
Figura 2.3 Botones de la barra de tareas
PROTCOM Capitulo 2 — Pdgina 3 ESPOL
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Titulo de la
ventana

Segun la tarea que esté realizando, es posible que aparezcan otros indicadores en el area
de notificacion de la barra de tareas. como por ejemplo una impresora para representar
un trabajo de impresion o una bateria que representa la energia de su PC portatil. En un
extremo de la barra de tareas se vera el reloj. Para ver o cambiar una configuracion no
tendra que hacer doble clic en el reloj o en cualquiera de los indicadores.

2.3. ELEMENTOS PRINCIPALES DE UNA VENTANA
WINDOWS

Una ventana Windows esta formada por varios clementos que facilitaran tareas como
abrir y cerrar un archivo, mover una ventana, cerrar una ventana, cambiar el tamano de
una ventana. etc.

m.\u“
Mol jestr fede gE——"m s Vagwe ! Q
T FEH O & LY ;i&:ft-'--l-."!j‘)'ﬂ om - 2% A o «rone @) -u - MK § l!l}l-i'i,"}\l 0-4-4A-J

t )

: e I R roaea I RN TR
} J A ’

|

|

I

|

y ...

Mdev | Barra de |
adeMenG | .. amientas |
Princinal [ l‘h" |

ol taciado o [a fotma de ana ventans para ver s d¢ uca cada ver o
paa ywita ¢l contemdo gue puede werse desde vea venlana A toshipuaca

persentamor dot métodor para cambaar of tamafio de |as ventanas

1 Dubce ks botones ntuados eo ia ¢ squana yupernior derreba de [n veotana ———
[ Fiaga e mm ] Para hacer sstn i Minimizar - Maximizar -
Rrdwn (mmmmzar) l ventana ol amafo de un bolén de |
I | Cerrar
- Ampua (manmiza) la ventana, es decu que ocupe toda la 3
Velver al tamado anterior de la veotana Estr boton aparecera cuands
& t* manmuce la veatana
x Cerra la ventana ¥ vabr del programa

Desplace ¢l puatrro basta of borde & b ventans Cuande cambie la forma del pusters
wraste ¢l horde para ampliar o reducys n ventana aei como pws cambuar 1 forma

— s,

Figurs 16 Cambine o) tamado de e vedans Otes Forma

.oy
[ o . ar W e "
- o R VINY) | — T e PR R — | WP R e

Figura 2.4 Elementos principales de una ventana Windows

2.3.1 TITULO DE LA VENTANA

El titulo de la ventana es una breve descripcion de lo que hace esa pantalla. este titulo lo
tendra cada ventana o pantalla del Sistema de Administracion del Portal del INTEC.

) C aptulo02-F doc - Microsoft Word R ME
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2.3.2 CAMBIAR EL TAMANO DE LAS VENTANAS

Es posible cambiar el tamaiio o la forma de una ventana para ver mas de una cada vez o
para ajustar ¢l contenido que puede verse desde una ventana. A continuacion
presentamos dos métodos para cambiar el tamario de las ventanas:

1. Utilice los botones situados en la esquina superior derecha de la ventana.

i Haga clic en Para hacer esto
L Reducir (minimizar) la ventana al tamafio de un boton de la barra de
l - tareas. _
- Ampliar (maximizar) la ventana, es decir que ocupe toda la pantalla.
' "Volver al tamaiio anterior de la ventana. Este boton aparecera cuando
i S ‘se maximice la ventana.
| x| Cerrar la ventana y salir del programa.
L

Figura 2.5 Cambiar el tamafio de una ventana

Desplace el puntero hasta el borde de la ventana. Cuando cambie la forma del puntero,
arrastre el borde para ampliar o reducir la ventana. asi como para cambiar su forma.

B Documento - WordPad [ _ |Of x| I

Dlelal s s el ®
'Tlmcs New Roman ' _|10 L_I ——!J!_L
G S T

1

Para obtener Ayuda, presione 1. | [ INOM %

Figura 2.6 Cambiar el tamanio de una ventana. Otra Forma

2.3.3 BARRA DE HERRAMIENTAS

Las barras de herramientas permiten organizar los comandos de una aplicacion de forma
que se puedan encontrar y utilizar rapidamente. Las barras de herramientas se pueden
personalizar facilmente, por ejemplo, se pueden agregar y quitar menus y botones, crear
barras de herramientas personalizadas. ocultarlas o mostrarlas y moverlas.
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[.a mayoria de los botones de las barras de herramientas corresponden a un comando
menu. Podra averiguar cual es la funcion de cada boton apoyando el puntero sobre el
mismo. Aparecera un cuadro que mostrara el nombre del boton.

Archivo  Edicén  Yer ¢ Fevorios  Ajuda [ & |
2 O T ;e SRR WL
o Y Amba i C‘wT Pegar Deshacer
Diregeitn | g v e . =]
P = | ATV T
3 | - 2
g BCIITG de | impresoras Pa ~ ™\ »r
Mi PC ‘ Herramientas j '
Seleccione un EI $ ﬂ
elemento para ver su ACceso Carpetas 'Web Tareas
descnpcibn eletbnico programadas -
«f ool : | ' 2
7 Elwec o

yrd
wr

Figura 2.7 Barra de herramientas

2.3.4 BARRA DE ESTADO

La barra de estado. un drea situada debajo de una ventana, proporciona informacion
acerca del estado de lo que se esta viendo en la ventana y cualquier otra informacion
relativa al contexto.

ADMIN (DGMAT | NOM v | ovmnss | essPM

Figura 2.8 Barra de estado

2.3.5 BARRA DE MENU

LLos menus son una forma comoda vy sencilla de agrupar coherentemente las funciones
de una aplicacion. Con los menuts Usted estara en capacidad de realizar una serie de
operaciones de acuerdo a sus necesidades.

Archivo Registro de Datos Compras Consultas/Reportes Ver Ventana Aguda

Figura 2.9 Barra de menu

2.3.6 ;COMO ACCESAR A LOS MENUS?

e Usando el teclado. Notese en la figura anterior que en cada uno de los nombres de
los modulos u opciones de cada modulo del mena hay una letra que se encuentra
subrayada. En el caso de nombres de Modulos si presiona ALT + [letra subrayada|
tendra acceso rapido a dicho modulo. En caso de nombres de opciones basta con
presionar la letra que se encuentra subrayada y se ejecutara la opcion deseada o
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desplacese con las flechas de movimiento hasta la opcion deseada y presione
ENTER.

e Usando el Mouse. Con el puntero del Mouse ubiquese en el modulo u opcion
deseada y haga un solo clic en esta.
~ Titulo de menu

/ _~— Elemento de menu _— Barra de menus
. Edicion  Opciones . Apuda
Nuevo
Abmw
Guardar como...
— Barra separadora
— Menu

Figura 2.10 Elementos de un mena bajo ambiente Windows

2.3.7 MOVER VENTANAS

Mover una ventana a una posicion diferente de la pantalla puede facilitar ver
simultaneamente mas de una ventana. asi como algun elemento que esté tapado por la
ventana de una ubicacion a otra hay dos formas de hacerlo.

. Mueva una ventana a otra ubicacion utilizando el Mouse, solo tiene que arrastrar la
barra de titulo de la ventana a otro lugar del escritorio. sin soltar el clic del Mouse
hasta donde desee ubicar la ventana.

t2

En el Icono principal de la aplicacion ubicado en la esquina superior 1zquierda de un
clic en la opcion mover, enseguida cambiara el puntero del Mouse v debera moverlo
sin soltarlo hacia la posicion que desee.

2.3.8 SELECCIONANDO INFORMACION

Se selecciona (resalta) texto, u otra informacion, antes de hacer algo con ¢l como
presentarlo en negrita o copiarlo en otra parte del documento. Para seleccionar, sitle el
puntero del Mouse en la posicion en la que desee comenzar la seleccion. A
continuacion, arrastre el puntero hacia la posicion en la que desee que termine la
seleccion.
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B Documento - WordPad M= E ’

Syoniv. Edioder Yer - {rerter ~Forraslo- Aygdac:

Dleial i) #f sn@ofey -
ITuu.es New Roman 7 _:‘_I ]23 _‘J .l"l 2 |@!E*l’l
E IR I I Y O I O G L EG P

la inteligencia

Pasa obtenes Ayuda. presone F1 4 oo (NOM .

Figura 2.11 Seleccionando Informacion

2.4. INICIAR Y SALIR DE UN PROGRAMA

Podra utilizar el boton “Inicio” para iniciar cualquier programa que desee usar, como
por ejemplo, el procesador de textos o su juego favorito.

1. Haga clic en el boton “Inicio™ y a continuacion, en Programas.

2. Senale la carpeta (por ejemplo Accesorios), que contenga el programa que este
buscando y después haga clic en el programa.
{0y

AV Sugerencia: Podra agregar un programa a la parte superior del menu inicio
arrastrando su icono hasta el boton “Inicio”.

Para salir de un programa existen varias formas, a continuacion se describe alguna de
ellas.

1. Haga clic en el boton “Cerrar” X de la esquina superior derecha de la ventana.
2. Presionado ALT+F4 desde el teclado.

3. Enel menu archivo de cada programa si es que lo tiene.

4. En el icono de la aplicacion, que aparece en la esquina superior izquierda.

Podra ¢jecutar simultineamente todos los programas que la capacidad de su PC lo
permita. Windows facilita el cambio entre programas o entre ventanas.

2.5. PASAR DE UN PROGRAMA A OTRO

Para pasar de un programa a otro existen varios métodos que se mencionan a
continuacion:
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I. Haga clic en el boton de la barra de tareas correspondiente al programa que desee
gjecutar.

Si las ventanas no ocupan toda la pantalla es decir no estan maximizadas solo haga
clic en la venta que desee activar.

b

En ambos casos dicho programa aparecera delante de las demas ventanas. EI cambio no
cierra la ventana con la que estaba trabajando, solo cambia la presentacion en pantalla.

2.6. USO DE CUADROS DE DIALOGO

[Los cuadros de dialogo son objetos que permiten ingresar o visualizar los datos de una
aplicacion. El conjunto de estos objetos mas las ventanas forman la interfase o medio de
comunicacion entre el usuario y la computadora.

A continuacion se describen los cuadros de dialogos mas comunes en una aplicacion
Windows, como es el caso del Sistema de Administracion de Paginas Web. Es de
mucha importancia el entendimiento de estos cuadros de dialogos por cuanto forman la
base para el entendimiento de este manual vy la operacion del sistema.

CUADRO DE DIALOGO DESCRIPCION

Las barras de desplazamiento permiten |
explorar facilmente una larga hista de|

Barras de desplazamiento.

|

& elementos o una gran cantidad de|

gt informacion. Ademas, proporcionan una |

= _ E _‘J,;j . representacion analoga de la posicion actual.

e ~ La barra de desplazamiento horizontal
hz?;:m:. :t:f:m’:.ﬁe - permite desplazar la informacion a la
| v un objeto izquierda o a la derecha. La barra de
| &= ‘ - desplazamiento vertical permite desplazar

3 informacion hacia arriba o hacia abajo.

{
|
'l

: Figura 2.12 Barra de desplazamiento (SCROLL BAR)

1 Cuadro de Texto normal. < ; , : .
Es el mas comin y el mas usado. sirve para

T —_—_ : escribir o visualizar texto, dependiendo de la

Ingrese su Nombre aplicacion que sé este usando.

[ | De forma predeterminada. un cuadro de texto
o S LB ARG presenta una unica linea de texto y no

presenta barras de desplazamiento. Si el texto

es mas largo que el espacio disponible, solo

sera visible parte del texto.

> . Escrnba el texto deseado.

Figura 2.13 Cuadro de texto

PROTCOM
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§ CUADRO DE DIALOGO DESCRIPCION

. Cuadro de texto multiples lineas
| s N =
A diferencia del anterior este cuadro de texto

acepta 0 muestra multiples lineas de texto.

l En arnbos casos dicho pn)gtan'& apalcceicg A
delante de las demas ventanas . Un cuadro de texto con maltiples lincas
Led | _-r‘ administra automaticamente el ajuste de
AT ATV ‘ texto siempre y cuando no haya una barra de
Puode osciibir un plaralo do texto desplazamiento horizontal.

Figura 2.14 Cuadro de texto, multiples lineas

SR e P e P S R e R e e |

~ Cuadro de Opc1on

En Inglés OPTION BUTTON. Se utiliza para
Seseadisiismiiwsaesn - seleccionar una opeion entre varias. De esta
| forma solo se puede seleccionar una opcion

de un grupo de ellas.

{DERD e ysaveriabybios.
(@ iMasculinol (' Femenino

Haga chc en la opcion que desee. . =
i Solo puede seleccionar una. = Por ejemplo en la Figura solo puedo escoger
: masculino o femenino.

Figura 2.15 Cuadro de Opcion

Cuadro de Verificacion.

En Inglés CHECK BOX. Se utiliza para

s mascar o sefalar una opcion. De esta manera

4 %) " Je - -
.m p SBm e ;: | ;u;;fden seleccionar varias opciones de u

5 e T G de;w_ - Se suele utilizar solo'pfira opciones en la que

| Puede seleccionar mas de una. .. Usted tenga que decidir por Sl (marcado) o

NO (desmarcado).

Figura 2.16 Cuadro de verificacion

Incrementar, Decrementar

i e e wigmerisirmens  En Inglés UPDOWN. Contiene un par de|
‘Esperar; [+ minutoS . botones con flechas en los que el usuario

A A el w220 puede  hacer clic para incrementar o
5 Haga chc en las tlechas para disminuir un valor. como una posicion de
) aumentas o disminuir el numero. desplazamiento o un numero.

Figura 2.17 Cuadro incrementar, decrementar
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CUADRO DE DIALOGO DESCRIPCION
Cuadro de Lista.
s g cw En Inglés LISTBOX. Muestra una lista de
E:i::‘im‘j] : :‘] elementos entre los cuales puede seleccionar
Aviones =l uno o mas. Si el nimero de elementos supera

P

~——~~ el namero que puede mostrarse, s¢ agregara
! Hagacﬁcsnlatﬂecha:para ca el J b de
'detplazne pot la lista y. después. elija aulomat:cgmcntn una arrd €
la opcidn que desee. desplazamiento.

Figura 2.18 Cuadro de Lista (LIST BOX)

Cuadro Combinado.
En Inglés COMBO BOX. Permite introducir

Hacuonahdadfm__j informacion en la parte del cuadro de texto o

seleccionar un elemento en la parte de cuadro
: 1 Colombiano de lista.
e T 2 Venezolano | Yoisida bt is 1 O
[ Nags cheon s Moche B i v i Puede abrir la lista dando un clic en = para

f lista de opciones. Después eljala ~  cerrarla solo tiene que dar un clic en el
! opcidn que desee. elemento seleccionado.

Figura 2.19 Cuadro Combinado (COMBO Ii()X)

En Inglés SLIDER. Es una ventana que
contiene un control deslizante v unas marcas
opcionales. Puede mover el objeto deslizante

Cuadro deslizante.

Areas

e sl lo arrastra. hace clic con el Mouse (raton)

MGDUS. s _? e Més en uno de sus lados o a través del teclado.
o R AR b 5 Es util cuando desea seleccionar un valor

Desplase la bara paia efectuar la discreto o un conjunto de valores
4 seleccién. . .
) consecutivos de un intervalo.

Figura 2.20 Cuadro deslizante
Boton

Este objeto siempre tiene asociada una orden
con ¢l. Esta orden se ejecutard cuando haga
clic sobre el boton.

De un chc en alguno de ellos para
ejecutar el proceso deseado

Figura 2.21 Boton

PROTCOM Capitulo 2 — Pdgina 11 ESPOL



Manual de Usuario Sisterna de Administracion del Portal del INTEC(SAPI)

CUADRO DE DIALOGO DESCRIPCION
. Cuadro de Fichas.

| R . R Es Ingles TABSTRIP. Este objeto es como
i {%ﬂﬁduﬂm:ﬂ ‘o os separadores de un cuaderno o las
i S Kl i o i s etiquetas de un grupo de carpetas de archivo.
i o b Es muy atil porque permite definir varias
Haga clic en las fichas para cambiarse -,  Paginas para la misma area de una ventana o

1 de una carpeta a olia "~ cuadro de didlogo en la aplicacion.

Figura 2.22 Cuadro de fichas

Cuadro de Celdas (SPREAD) El objeto SPREAD es parecido a una hoja

de calculo que muestra una serie de filas y
columnas en donde se puede ingresar o
visualizar gran cantidad de informacion.

Se usa mucho en las pantallas de ingresos
R s A O ‘ st masivos, por ejemplo las Calificaciones de

STy un grupo a paralelo, en donde las filas seran
.",’ — e p— ——. todos los estudiantes del paralelo y las
columnas seran el numero de matricula,
nombres, apellidos. y la nota.

Figura 2.23 DBGRID (Cuadro de Celdas)

m

PROTCOM Capitulo 2 - Pigina 12 ESPOL
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2.7. MENSAJES DE WINDOWS

En una aplicacion Windows es muy comun emitir mensajes va sea para notificar que
hubo un error, para informar acerca un evento. para advertir o para confirmar algo. A
continuacion se presentan los mensajes mas comunes junto con su significado.

MENSAJES DE WINDOWS j'

|
| La figura indica que se trata de un error critico. Por ejemplo el siguiente mensaje
se presentara si no se puede leer un archivo.

Mensaje del Sistema [~ 8

|

|

|

|

|

|

{

Q Enior ol biatar de leer Aichiva. !
' |
|

|

|

|

Figura 2.24 Mensaje de Error |
|

[

La figura ‘ﬂ) indicar que se trata de una pregunta, que Usted tendra que responder. |
Por ejemplo este mensaje de confirmacion se emitira cuando se desee ingresar una
carrera.

Mensaje del Sistema

\?‘) Esta seguro que dedea Ingresat Una nueva Catiera

s B

Figura 2.25 Mensaje de Confirmacion

|
|
= Sm—

La figura -‘l indica que se trata de una advertencia de acuerdo a la accion que sé esté
ejecutando. Por ejemplo.

|
|
1 Mensaje del Sistema i

|

, |

,-5 No esisten datos con el cileiio de blsqueda seleccionadd !
: : |

PROTCOM Capitulo 2 - Pdgina 13 ESPOL
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MENSAJES DE WINDOWS

-
La figura ¢ indica que se trata de un mensaje informativo. Por ejemplo este
mensaje notifica que los datos se ha ingresado correctamente:

Mensaje del Sistema 1|

\

\i) Candia Ingresada

Figura 2.27 Mensaje de Informacion

2.8. VER EL CONTENIDO DE SU PC

En Windows, el trabajo se almacena en carpetas, tal como lo haria en su oficina o en
casa. Puede examinar sus archivos y carpetas haciendo clic en Mi PC. Dentro de Mi
PC. puede ver una lista de todas las unidades de disco existentes en su equipo.

Solo tiene que hacer doble clic en cualquier icono para ver su contenido. Si abre una
unidad de disco, podra ver los archivos y carpetas que contiene. las carpetas, a su vez.
pueden contener archivos, programas y otras carpetas.

Sichho Edode . Yo I Favodos Ayde

b2 o £ Toa I P SO - o
Amua Contar Copiar Pegar ’ Deshacer
1
Diegeitn [ ec =]
e i i VY ) E
; ;‘} = ri}_( | L
- Desco de T4 {C) o) Impresoras Pa
% A
Mi PC "
. i é o)
Seleccione un = = =
slemento para ver su ALceso Corpetas veb Toweas
descnpcion telaitnico programacas
] : ooy o
e

Figura 2.28 Viendo el contenido de su PC.

AV Sugerencia: Para volver a la carpeta anterior, haga clic en

et
i

Amba . de ]a barra de

herramientas, o bien presione la tecla RETROCESO. Si la barra de herramientas no esta

visible. haga clic en el menu

Ver y, a continuacion, en Barra de herramientas.

PROTCOM
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CTRL + A _ Seleccionar todo -
i Fs - Actualizar una ventana.
| RETROCESO

PRESIONAR | ~ PARA , }
|
|

~ Ver el nivel superior de la carpeta.

WV Sugerencia: Para ver la jerarquia de todas las carpetas de su PC, podra utilizar ¢l
Explorador de Windows. Haga clic en el menu Inicio, elija Programas, Accesorios, a
continuacion, haga clic en Explorador de Windows.

2.9. BUSCAR RAPIDAMENTE UN ARCHIVO O CARPETA

Resulta facil localizar archivos y carpetas en su PC. Siempre puede examinar las
carpetas en Mi PC, pero si desea encontrar algo rapidamente. puede utilizar el comando
Buscar del menu Inicio.

En el cuadro de didlogo Buscar, solo tiene que escribir el nombre del archivo o de la
carpeta que esté buscando y. después, hacer clic en "Buscar ahora".

Para acelerar la busqueda, puede escribir el nombre de la carpeta principal (de alto
nivel), si lo conoce. Por ejemplo, si sabe que el archivo se encuentra en algin lugar de
la carpeta Windows en la unidad C. escriba ¢:\windows.

N Buscar archivos con nombre * exe

Nombire v abicacion | Fecha | Opcidhes aifsnzadag) J
i
Conslgenta. - | oy ; l
e : Leowstusgueds |
Bugcas en: F;g Wy ¥ L] i
: .
A7 [rt et 1
Nombre [Eno_npeh {Tas [ Tge.
™Extraci a<e 21 C\WHi38B 92KB Aplica
B instalar eve —J CAWINGBE EKB Aplca
Oemsetup exe —1 C\WINIEB 8 KB Apiica
MScandisk exe 1 CAWINGRB 143 Aplica w
ok ] "
anmmmmwss\msmus }_ : : _ P«

Figura 2.29 Buscando archivos o carpetas.

WV Sugerencia: Una vez que hava hecho doble clic en el icono de resultados de la
busqueda, podra reiniciar la busqueda o actualizar los resultados de la busqueda
haciendo clic en "Buscar ahora”.

PROTCOM Capitulo 2 - Pdgina 15 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Administracion del Portal del INTEC(SAPI)

2.10. EXAMINAR CON EL EXPLORADOR DE WINDOWS

Puede utilizar el Explorador de Windows para ver todas las carpetas y archivos
existentes en su PC. En el ment Inicio elija Programas. Accesorios y. a continuacion.
haga clic en Explorador de Windows. En la parte derecha del Explorador de Windows
aparece el contenido de la unidad o de la carpeta que se elija en la izquierda.

kY + a2 s AP bl My o] vl i e st

Awbg . Foaeierion: Yo imbe Coner Copiar | Pegar = Ueshacer | Ehmwar Propedad: Vistes ~
i | e e :
A sl - X . s i sl . u PR S s 2 |
Owageion| 5 | KM
Campatas : x {Japacﬁe IWindaws 133{5!9# np
*#) Escrtono \Tu_udwms de programa WUTemp a]tmpCheack tmp
: :'3_?\-‘ oy ) ClesxPagar Faucexec bat | Videorom bin
s | Jdescargas4967 =] blacklistlog
+ 29 Discode %4 (A) | Jdiseno » Bootlog prv
+ <=3 {C) Z1DJPower Bootlog td
« &) [ Jejenava ™ Command com
_#) impresoras _:}['AAMEN INFORMATICA  »] Config sys
# Panel da control _IFampont Defiog ta
¢l Acteso telefdnico a redes _‘Hm‘,g 4 B Fruniog td
. 1 Carpetas Web _J ide~userde lo sys
|_1j2sdk1 40 = Msdos
2| Tereas programadas | “1johr_r3 Msdos sys
+ 2 Mis documentos | “IMansa By
+ 4% Imtemet Expiorer “JMis documentos ) Netiog e
+ 4 Entomo de red [ ") Mssql? A Panda rpt
¢f Papelerm de Recdse L") My Intranet ] pgAdmin il_-1003571 Log
) copim | "1 My PrAround Al pgAdmin if_-883251 Log
& T Ejardioos [ 1 Orawand5 & pgAdmin I_-§94835 Log
1 imagenes Recyded Sl phpcout dat
| IRouterSim311 A Scandisk log
| 1 Temp Setuplog td
| jupdates Suhdiog dat
" 1'Win38b System 15t
51 chjetos 1.35 MB [Espaeio libre en disto 55068 [SFWiPC

Figura 2.30 Explorando su PC.

PRESIONAR | ~ PARA

CTRL+G  Ira - 7

F6 Cambiar entre el panel izquierdo y derecho

BLOQ NUM +*  Expandir todas las subcarpetas bajo la carpeta seleccionada
BLOQ NUM + +  Expandir la carpeta selecciona. 7

BLOQ NUM + - Expandir la seleccion actual si esta contraida.

2.11. MANTENIMIENTO DE SU PC

2.11.1 UTILIZAR BACKUP PARA HACER COPIAS DE SEGURIDAD DE
LOS ARCHIVOS

Puede utilizar Backup para hacer copias de seguridad de archivos en su disco duro, para
proteger sus archivos contra pérdidas en caso del fallo de su disco duro o de
sobrescritura o eliminacion accidental de datos. Puede hacer copias de seguridad en
discos, en una unidad de cinta o en otro equipo de su red. Las copias de seguridad
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pueden utilizarse para restaurar los archivos originales, cuando éstos se danen o se
pierdan.
i A 0 il i)

Trabam DRy eecseriss  fvie
Pamereermis | Copte de repumied | edssw | | o pogamados |

ot
F: pyrory 1 e st b e 4 iavimas <ot AN Ghe e DR AITR o i
T 8 G - Ay e racearm, i G i SECKIEN | 8 Gl 0 A 08 104 DML

T o b i i s i

E Kt cpektn e st § e e oo g -
J o o b e e e na WCHR O

= . (8 U3 ot 7 5 % b e L g O wegaa .-na—auuu-

Figura 2.31 Pasos para realizar un respaldo en Windows.

th- EASR =Y

Trebate (e pw  verregpertes  Apgte
e | I

rE] P‘h*ﬁw::“*.*"_'ww?ﬁm
B e B £ -

e :

e e o i s e igpiiiaiiin ]
oy g R = |
T |
A temge. | J

Figura 2.32 Respaldo de archivos.

2.11.2 DETECTANDO Y REPARANDO ERRORES DE DISCO CON
SCANDISK

Puede utilizar ScanDisk para detectar errores logicos y fisicos en su disco duro, y para
reparar las dreas dafadas.

1y
W . . 3 s o . 5 . -
Sugerencia: Si desea especificar como debe reparar ScanDisk cualquier error que
detecte, asegurese de que la casilla de verificacion "Reparar errores automaticamente”
“no esté activada.
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“ ScanDisk - (C)

szacdonalmmdwmanlasquedeseenus&memm:
;;_; Oisco de 3% 1A )
==

I

T Ol PPl il il st e e
| B ethandnt l
t
|

~ : :

4 :-i,:;' il i a Qe l

r P !

ey

Figura 2.33 Verificando errores del disco con Scandisk.

¥4 Sugerencia: Para obtener Ayuda acerca de un elemento de la pantalla principal de
ScanDisk, con el boton secundario del Mouse haga clic en dicho elemento vy, a
continuacion. haga clic en el comando ;Qué es esto?

2.11.3 UTILIZAR EL DEFRAGMENTADOR DE DISCO PARA
ACELERAR EL DISCO DURO

Con el paso del tiempo, los archivos pueden quedar divididos en fragmentos
almacenados en diferentes lugares del disco duro. Estos archivos aparecen enteros al
abrirlos pero su PC tarda mas tiempo en leerlos y escribir en ellos.

Puede utilizar el Desfragmentador de disco para reorganizar archivos y espacio no
usado de su disco duro. con el fin de que los programas se ejecuten mas rapidamente.

!+ Desfragmentando la unidad C

“’ 0% completado

Detener ff g‘gusa T - Moswargetatles |

Figura 2.34 Desfragmentando el disco duro. Paso 2.
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2.11.4 VACIAR LA PAPELERA DE RECICLAJE
Cada cierto tiempo debe depurar los archivos eliminados, almacenados en la papelera de
reciclaje para liberar el espacio ocupado por ellos y aumentar el espacio en su disco

duro.

Para vaciar la papelera de reciclaje siga los siguientes pasos:

1. Haga doble clic en el icono Papelera de reciclaje

i
L

(PRI i~ o pviy Boecke Mkl

Corter Coprar Fegas Oashacer | . Eliminar Propedad | - Visias ™
t as
s
T T ~—
Nombe | Ubicagién onginal | Fecha sliminacén | Tiga | Tom. |
g AMmdiniar CAWINDOWS\Escr  10/08/0412 00 p Acreso directo 1 KB
+ Papelers de Reciclae
Trabejar sin conedtn
Cerar
e e
Esla carpeta cantiens archivos y
-arpetas que har sdo sliminados de su
PC
Para ekminarios de forma permanente y
‘ ganar asi espacio an disco, haga che en N\
| : ) ’ 4 *
| Yadarla Pepelara de reciciaje # [
1 4
| Para mover los elementos a sus
| uticaciones crignales. haga che en
| Restourar todo
|
|
| Selacciona un elemento para ver su -
| descrocion .
e
| -
l ;
| :
] ANPUS
|
| P ;NAS
|
|

2] Vacke\n Papelera de recidaje.

;(95
WV Sugerencia: Si desea quitar solo algunos elementos de la Papelera de reciclaje.
mantenga presionada la tecla CTRL mientras hace clic en cada elemento. Haga clic en
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3. CARACTERISTICAS  DEL SISTEMA DE
ADMINISTRACION DE PAGINAS WEB

3.1. INTRODUCCION

El Instituto de Tecnologia de la ESPOL (INTEC) fue creado en el afio de 1977 como
una Unidad responsable de la formacion de profesionales de nivel medio superior, quien
cumple con funciones desde, puramente intelectual hasta aquellas que exigen destrezas
manuales.

El sistema de Estudio es por términos, con un calendario igual a las carreras de
ingenieria; Los programas de estudio son creados en base a las competencias que se
requieren en el medio industrial y/o comercial. Dichas competencias son determinadas y
actualizadas a través de reuniones con los Comités Consultivos de cada programa.

El Instituto de Tecnologias esta conformado por siete unidades llamadas Programas, las
mismas que forman tecndlogos en distintas especialidades. La duracion de la carrera de
cada Programa es de cinco términos y no existe la diferencia entre Curriculum Comun y
Curriculum de especializacion. pues su sistema de estudio es rigido. De tal manera que
una vez que el Estudiante aprobo el examen de ingreso o el curso prepolitécnico
correspondiente, entrard inmediatamente a estudiar la carrera tecnoldgica que
selecciono, excepto en el Programa de Electricidad y Electronica. donde el primer afio
es comun y luego se separan para tecnologos en Electricidad o Tecndlogos en
Electronica.

Considerando las necesidades del INTEC, sc ha desarrollado el Sistema de

Administracion de Paginas Web, el cual provee informacion actualizada y confiable en
cualquier momento permitiendo un eficiente control de la informacion.

3.2. BENEFICIOS

¢ Poder contar con informacion oportuna v exacta.

¢ Mantener la Informacion actualizada.

e Permitir actualizar la informacion de manera automatica v sencilla.
e Precision en informacion.

e Mejorar los servicios de la pagina del INTEC

A C

EFNAC

e Mcjorar la imagen de INTEC ante la comunidad en Internet.

e Un ambiente integrado que motiva a la eficiencia y eficacia de todas las operaciones
que realice [a Institucion.

* Ll Software y Hardware utilizado permitira trabajar en un ambiente integrado.
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3.3. DESCRIPCION DE MODULOS
3.3.1. MODULO DE PORTAFOLIO DE SERVICIOS. /

Este modulo tiene como objetivo el mantenimiento de la tabla para el control de los
Programas de Tecnologia.

3.3.2. MODULO PERSONAL ADMINISTRATIVO

En cste modulo se pucden realizar los mantenimientos de personal que labora en la
institucion, Directivos, Cargos v titulos profesionales. etc.

3.3.3. MODULO SERVICIOS AL PUBLICO

En ¢ste modulo se puede realizar ¢l mantenimiento dc la tabla para presentar al publico
los diferentes eventos que se daran ya sea en el INTEC como en cualquiera de los
programas de Tecnologia.

3.3.4. MODULO SERVICIOS DEL SITIO

En este modulo se pueden realizar los mantenimientos de anuncios, ya sea solicitando
personal o sobre eventos; otras areas tales como creacion de Forum entre estudiantes y
protesores.

3.3.5. MODULO SEGURIDAD

En este modulo sera el encargado de controlar los accesos de los usuarios con sus
respectivos perfiles . ya sea al Sistema De Administracion de Paginas Web o al mismo
Sitio Web. Se revisaran las auditorias que los usuarios tengan grabadas por sus
transacciones realizadas.

3.4. RECOMENDACIONES

e [ainformacion a ser ingresada debe ser preparada.

e Los reportes generados en el sistema deben ser distribuidos a las personas que lo
requicren.

e Los procesos de respaldo deben ser realizados frecuentemente para prevenir la
peérdida de la informacion.

PROTCOM Capitulo 3 - Pigina 2 ESPOL
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3.5.  REQUERIMIENTOS DEL SISTEMA

Esta seccion permitira identificar los recursos minimos de Hardware v Software
necesarios para el correcto funcionamiento del Sistema de Administracion de Paginas

Web. sin renunciar a la idea de adquirir mas hardware si este ¢s necesario.

3.5.1. REQUERIMIENTOS DE HARDWARE

EQUIPO

"CARACTERISTICAS

Servidor

| -

Procesador Pentium [V
de 2.8 Ghz

Disco duro de 120 GB
1042 Mb en Ram

Tarjeta de Red

Estacion de Trabajo

Procesador Pentiumlll
de 750 Mhz
Disco de 20 Gigas

128 en Ram

Monitor SVGA de 14’
Tarjeta de Red

Impresora

—

o=l

Epson LX- 810L 80

Columnas

yNota: ¢l sistema puede correr con 64 MB de memoria RAM, pero el rendimiento
del mismo decaeria en un 50%. si Usted esta acostumbrado a ejecutar varias

aplicaciones simultaneamente.

PROTCOM " Capitulo 3 - Pdgina 3
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3.5.2. Requerimientos de Software

~ LOGOTIPO | DESCRIPCION DEL PROGRAMA

PagWear
Consulting

Technical Support PostgreSQL. 7.3.3
PaSOL Programming

PostgreSQL Inc.

|
| Php 4.2.3
[
|
[

Macromedia Flash MX

Macromedia Dreamweaver MX

Microsoft Visual Basic 6.0.

IC ] Microsoft
Y : .
e Ofﬁce Microsoft Office.
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4. INSTALACION DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION
DEL PORTAL DEL iICONO

El proceso de instalacion consiste en almacenar en el disco duro los programas
necesarios para que el Sistema de Administracion de Paginas Web pueda funcionar
correctamente.

4.1. REQUERIMIENTOS PREVIOS A LA INSTALACION

Antes de comenzar el proceso de instalacion debe de cumplir con los siguientes
requisitos:

I. El Sistema de Administracion de Paginas Web es una aplicacion que trabaja en
Internet. por lo tanto debe emular la conexion con otra maguina o poseer una tarjeta
de red para que pueda conectarse con el Servidor que se encuentra en PROTCOM.
Campus Las Pefias (Empresa que realizo el Sistema y el Portal Web).

[

Instalar la Base de datos PostgreSQL Version 7.3.3 y los ODBC necesarios.
3. Tener los discos de instalacion del Sistema de Administracion de Paginas Web.

4. El disco duro necesita por lo menos 2 GB de almacenamiento para poder trabajar
normalmente.

5. Cerrar todas las aplicaciones que estén activas en ese momento.

vV Sugerencia: Véase la seccion de mantenimiento de su PC.

.ﬁj Nota: Es importante que se cumplan los requerimientos mencionados. ~ A

4.2. PROCESO DE INSTALACION

En csta scccion se describe como instalar ¢l Sistema de Administracion de Pdginas
Web. una vez cumplido los requisitos anteriores.

1. Una vez iniciado el computador, de un clic en el boton Inicio, "“m’lcscoja

Configuracion % y después de otro clic en Panel de control ]
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e

Figura 4.1. Inicio de Windows

2. Enseguida se abrira la pantalla de Configuracion del Sistema, en donde Usted,
debe seleccionar el icono Agregar o Quitar Programas, y dar doble clic.

B bl PRt O

& : - ;

Astiba

.

! Q“‘mﬁl'l-""I Panel de contiol
Adma—nestiacion Agregal nuevo Busqueda  Conhiguiacion
Panelde =i o ! o P
& 1 IIEI I
cpntrol ﬂ\ G - ’

Contiasedias Coneo Dispostivos de Fecha y hota Fusntes

Agregar o quitar
programas

ego
- <
Instala programas y ¥ &
crea accesos directos » =
Impresotas Modems Mouse Multmedsa 0DBC Data
Sources [32bd|
Microsoft Home
Soporte tecnico ﬁ_ ' ;rg -I -
J = ) 5 —
Opciones de Pantalla Aed Setema Soredos
Interret
. . - e
-
C e e T arlartn Talalrei s Tamar dal 1o imrene
K| I’I_J
T e R e T T “’j E_ﬁ:__. ———— - oy

Figura 4.2. Pantalla de Panel de Control

3. A continuacion s¢ muestra la siguiente pantalla. en donde Usted debe dar un
clic en el boton Instalar.
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Propiedades de Agiegar o quitar programas
Instalar o desmstalar | Instalacit de Windows | Disco de rvcio |
|
@ Para instalar un nuevo programa desde un disco o una
=1

m&m.w*mkﬂdm

o puede quitsr sutomabicaments o sigusnie
software. Paa un v 0 modificar los
componentes i b de la ksta y haga |
chc en Agregar 0

Asrstente para la pd:bcocm:mWebT b de Microsoft -

LiveReg [Symantec Corporation|

Livelpdate 1 80 (Symantec Corporabon) |
Muciosoft Internet Explorer 5 5 y Herameentas de Intemet |
Miciosoft NetMeeting 2 11 |
Muciosolt Office 2000 Profes sonal I
Microsoft Qutiook Express 5

MSN Messenget Serace 2 2

Norton Systemwork s 2003 :j

Jietidisizast. ! PENAS.

| oo | o |

Figura 4.3. Propiedades de Agregar o quitar programas

4. Enseguida le pedira insertar el CD o disquete. Luego presione el boton
Siguiente>.

Instalar programa desde disquete o CD-ROM

Inserte el disco o ol CD-AOM de primera instalacién del
producto v, & continuacion, haga chc en Siguente.

{
i
i
|

Figura 4.4, Pantalla de instalaciéon de un Programa

. Aparecera el nombre del origen del archivo de instalacion por ejemplo:
"D:\Instaladores
InstallShicld\Sistema Administracion\Express\Singlelmage\DiskImages\DISK 1
\setup.exe” en la linea de comandos de la siguiente forma:
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Ejecutar el progiama de instalacion

Si este programa de instalacion es el conecto, haga clic
en Finalizar. Para iniciar la bisqueda automética de
ruevo, haga cc en Atrds. Paca buscar manuaimente el
programa de instalacion. haga clic en Examnar.

Linea de comandos para el programa de nstalacion
’T' \nstaladores InstallS hueld\S istema_Admarestracion\E x

PENAS

| clnte [ Fren | Cancelar |

Figura 4.5, Ejecucion de programas de instalacion

5. Dé un click en el boton Finalizar, y espere un momento mientras se preparan los
archivos de instalacion.

Preparandose para la instalacion...

El programa de nstalacion Sistema de Admarustiacion del
Portal INTEC esta preparando InstallShedd Wieard que le
Qusara durante el resto del proceso de nctalacion E spere
POt Favor

Comprobando la version del sistema opetatryo

)

Figura 4.6. Pantalla de Preparacion para la Instalacion

6. Después aparece una pantalla de bienvenida en donde Usted puede continuar o
salir de la instalacion del Sistema de Administracion de Paginas Web.
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i Sistema de Administracién del Portal INTEC - InstaRiShield W ’ b x|

Bienvenido a Sistema de Administracion del
Portal INTEC - InstallShield Wizard

Inst allSheedd(R ) Wizard instalar 4 Sestema de Admenistr acion del
Portal INTEC en su equipo. Para contmuar, haga chic en
Sigmente

ADYERTENCIA: Este programa esta protegdo por las leyes de
derechos de autor y otros tratados nternaconales

e

PENAS

Figura 4.7. Pantalla de Bienvenida al Sistema de Administracion del Portal del Intec (SAPI)

A. Si Usted no desca continuar. entonees tendra que hacer clic en ¢l boton Cancclar y
se presentara el siguiente mensaje:

w
bz Sustema Portal Protmec - InstallShield Wizard

" {Esté seguro de que desea cancelar la instalacién de
1 Sistema Portal Protrec?

: s =

Figura 4.8. Confirmacion de instalacion de Administracion de Péginas Web

B. Usted podra confirmar presionando el boton Si o No de la pantalla para continuar
con la instalacion.

7. Si Acepta podra ir al Paso Siguiente > y la siguiente pantalla obtendra

automaticamente ¢l nombre del usuario del ordenador. No es necesario ingresar
el nombre de la Organizacion para continuar con la instalacion.
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{5 Ststema de Administracion del Portal INTEC - InstaliShield Wizard 08
Informacién del cliente

Por favor, mtroduzca ks nformacon

Nombre de ysuario:
[EDUARDO CASTILLO

Qrganizacion: pe
jPROTCOM - ESPOL '

Instalar esta aphcacion para:

@ Cusiquiera que utlice este £quio (todos los usuarios) , -

" Sélo para mf (JOHANNA QUINTANILLA)

@

~ K ¥
B

Figura 4.9. Pantalla que obtiene el nombre del usuario del ordenador

8. En cl siguiente paso. aparccerd una pantalla el cual muestra ¢l directorio donde
se va a instalar la aplicacion y la informacion del usuario. La pantalla es la
siguiente:

ii5 sistema de Administracion del Portal INTEC - InstaliShield

Preparado para instalar el programa

El Asistente esta preparado para comenzar la nstalacion.

Si desea revisar la configuracion de |a instalacion o realizar algin cambio, haga clic en
Atrés. Haga dlic en Cancelar para salir del Asistente,

Configuracién actual:
Tipo de instalacion:

Carpeta de destino:

C:\Sistema Administracion Portal INTECY
Informacién del usuario:
Nombre: EDUARDO CASTILLO
QOrqanizacién: PROTCOM - ESPOL

Figura 4.10. Inicio de la Instalacion del Sistema

9. Finalmente, después de presionar el boton Instalar. se procedera a la Instalacion
del Sistema de Administracion de Paginas Web.
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i Sistema de Administracion del Portal INTEC - Ins

Instalando Sistema de Administracidn del Portal INTEC
Los componentes del programa sedecoonados se estan instalando

Por Favor, espere mientras InstallShield Wizard instala Sistema de
Administr scién del Portal INTEC, Este proceso puede durar varios minutos.

Estado:

Figura 4.11. Copiando los archivos del Sistema

10. En esta pantalla ¢l programa comicnza a crear los dircctorios v copiar los
archivos necesarios para el funcionamiento de Adquisiciones, en este momento
Usted podra cancelar el proceso de instalacion con solo presionar el boton
Cancelar.

11.En caso de que la instalacion se haya realizado con disketes. en los siguientes
pasos el programa le ira pidiendo cada uno de ellos. después de cambiar el

diskete anterior por ¢l consceutivo presione ¢l boton Aceptar.

12.En el altimo paso, luego de que el programa de instalacion ha concluido
exitosamente. se mostrard una pantalla informativa como la siguiente:

|‘; Sistema de Administracion del Portal INTEC - InstaliShield Wi ‘_ : x|

Finalizado Sistema de Administracion del
Portal INTEC - InstallShield Wizard

Inst altSheeld Wizard ha nstalado Sistema de Adrmanestr acion del
Portal INTEC correctamente. Haga che en Finakzar para salir del
asistente.

Figura 4.12. Mensaje de Instalacion del Sistema satisfactorio
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St hubo problemas con la instalacion, vuelva a intentarlo, si no resulta consulte con el

Administrador.

J Nota: El Sistema de Administracion de Paginas Web funciona en todos los
Sistemas Operativos de Windows

4.3. CAMBIO DE LA CONFIGURACION REGIONAL

Al finalizar la instalacion y antes de correr el Sistema de Administracion de Pdginas
Web. Usted debe cambiar la Configuracion Regional de su ordenador para que el
Sistema corra satisfactoriamente. Siga los siguientes pasos:

I. D¢ un clic en ¢l boton Inicio, .EI escoja ('onﬁgurucién‘@ luego

seleccione la opcion Panel de control (3

dentro del Panel de Control.

-
xi

Archivo  Edicén  Yer |r Fovonins  Ayyde '

TR R e B

Diregaidn ]:, Panel de controf

-

)

Panel de
control

Configuracion regional

ambia la presentac.on de
numeras, moneda, fecha y
haora

Microsoft Home
Soporte técmco

1 mﬁhcﬁonédol

PROTCOM

3 F oa =

Admimstacdn  Agregernuevo  Busquede Agragar o

de energia hardware rapida quitar pro
&\ “ .'/"5 142
i 2 W
Contrasefias Corre LIspostvos Fechay hara
de juego

2 8 g &

Impresoras Java Plug-n Modems Opaones de
140 R accesibilidad

4 4

o
)

Fuentas

Cambiala presentacién de nimer _ZJMi PC

Figura 4.13. Panel de Control

o

2. Dentro de la siguiente pantalla escoger el icono Configuraciéon Regional.

Lucgo active la ficha Configuracion Regional y cambiclo a inglés (Estados
Unidos).

7 VCup-:'tulu 4- Pt_igina 8
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Propiedades de Conhguracion regional

Configuracion regional | Namero | Moneda | Hora | Fecha |

Muchos programas admiten configuracion para diferentes paises. El
cambio de la configuracion regional afecta al modo en que los programas
muestran y ordenan las fechas, horas. monedas y nimeros.

Brdies Estodosnaoy 1§

[ Aceptar ] Cancelal Aplicar l?%’h:xl?

Figura 4.14. Propiedades de la Configuracion Regional

4. Ahora seleccione la ficha Hora. el mismo que debe tener el siguiente formato
hh:mm:ss.

Propiedades de Configuracion regional

Configuracion regional | Numero | Moneds Hors | Facha |
| Apanencia

Ejempla de hora [
Eormato de hora: - zl
Separadordehors [ ]

Simbolo am am -

Shbnbpm pm -

[ Abeptar | cConcoler | Aplicar

Figura 4.15. Ficha Hora de la Configuracion Regional

5. Después active la ficha Fecha. Cambie el formato de fecha corta. de tal manera
que tenga el orden: afo, mes, dia: aaaa-MM-dd. Luego ingrese el separador de
fecha: -

PROTCOM Capitulo 4 — Pdgina 9 ESPOL
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Propiedades de Configuracion regional

wwlmlmlm Fecha |

Calendano : - - -
Calengano: lf-iir‘-s:li"h[ gregonand ;j
Muﬁmzmmdommtmmmwm
entre.

[rs% y [eoes ﬂ

|
Ejemplo de fecha corta: r"ff
Fommato de fecha corta: F!aoa—M:d_-dd ~]
Sgperador de fecha: |_‘_:J
Ejemplo de fecha larga: I‘_:.arw.-. !1!:.9‘-'\9:%1‘7—:»3;1'1
Formeto defecha larga:  [ddidd 3t do MMMM:- de ‘ance ~]

|
i

[[Acopr | _oconcoler | Avtcer |

Figura 4.16. Ficha Fecha de la Configuracion Regional

6. Al final dé clic en ¢l boton Aplicar. En algunos ordenadores después de cambiar
la configuracion regional, sugieren reiniciar el equipo para que surtan efecto los
nucvos cambios en la configuracion y aparecera la siguiente pantalla:

Cambiar la conhquracion regional

?) Debe reiniciar el equipo para que surta efecto la nueva configuracion.
(Desea reiniciar su equipo shora?

[z e Pia B8

Figura 4.17. Pantalla de Confirmacion para reiniciar el equipo

Escoja la opcion Si en la pantalla de confirmacion.

(1)

\/ Sugerencia: Es recomendable reiniciar el equipo aunque no se presente el
mensaje.

4.4. CONFIGURACION DEL DSN

Ahora tenemos que configurar ¢l DSN (Data Source Name) vy para cllo seguiremos los
pasos:
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1. D¢ un clic en el botéon Inicio, .EJ escoja Configuracion, @ luego

seleccione la opcion Panel de control r::'w

rJ

Dentro de la siguiente pantalla dé doble clic en el icono Origenes de Datos
ODBC (32 bits). dentro del Panel de Control.

e e T RS R ST e o '
[ I — - =
1) 4 $ B ® N 7

Adrvaresh soin Agrega nuevo  Agrega o Busgqueda Configasciin  Conbasefiss
ey
I
(4

de ene1gla s ot e regponal
Panel de
W 12 e
control .9 ;’5 ()
\d - 2 =
e Dapostrecs de Fecha y hora Fumnieg Imywesieas lava Puga
Origenes de datos DDBC (32 il 140
bits &
Manbens los origenss de datos _‘3_ &
y los controladores ODB. ) 8 8
Modems Mouse MS DIC Mutmeda  Opoones de Opowones de
accmud e et
Microseft Home

. ¥ ¥ ok 2 od

! Pantals Hed Satema Sorwdos Teclado

-
Toilonis __Usitor -
Mansiene los origenes de datos y ks comroladores 001 | 2] Mi PC

e L

Figura 4.18. Pantalla de Panel de Control

3. Escoja la ficha DSN de Sistema y dé un clic en el boton Agregar.

€1 Administrador de origenes de datos ODBC

Cortioladores |  Trazas || Agupacién de conesiones | Acerca de
DSNdeusuaio [ DSWdesslema || DSN de archivo

J
Origenes de datos de gistema:

| Nombee | Controlador z | Agegm. |

GlobalCar  Microsoft Access Dirver [* mdb)

LocalServer SOL Server i I
MaIS SAL Server

@ mm&m«mmmm.ahma :

como conectarse al de datos indicado. Un Ongen de datos de |
mmn:‘}uth dos los usuanos de este equipo. includos los |
sercios !

Come] coote| | v |

Flgura 4.19. Pantalla de Administrador de Origenes de Datos ODBC

4. Aparecera la siguiente pantalla en donde Usted debera escoger el tipo de Base de
Datos con que trabaja el Sistema. Luego dé un clic en el boton Finalizar.

PROTCOM Capitulo 4 - Pagina [ ESPOL
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Crear nuevo ongen de datos

Seleccione un controlador para el que desee establecer un
ongen de datos. ;

Nombre

Microsaft Text Diver (* b, ™ csv)
Microsoft Test-Treder [“ tt " csv)
Microsoft Visual FoxPro Dirver
Microsoft Visual FoxPro-Treber

PostgreSOL+ (Beta)
PostgreSOL+ Urecode (Beta)
SQL Server

Yy

{ DENAS

Figura 4.20. Pantalla de Creacion de un nuevo origen de datos

5. En la proxima pantalla debera colocar, el nombre del DSN, nombre de la base de
datos. nombre del servidor, nombre del usuario y su contrasefia como sigue:

X
Manage (DSN)

Data Source [PortalProtel Description |
Database portalprotel
Server 200.10.148.13 Port 5432
User Mame [portalprotel Password [exumnunnsnnn

Options

Save | Cancel J Datasource] Global I

Figura 4.21. Pantalla para Originar el DSN

6. Dé un clic en el boton Save para guardar los datos. Luego aparecera la siguiente
pantalla en donde indica el DSN ya configurado.

PROTCOM Capitulo 4 — Pigina 12 ESPOL
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& " Administrador de origenes de datos ODBC i 4Ry
Controlsdores |  Trazas |  Agupaciénde conesiones |  Aceicade |
DSN de usuario DSNdesistema |  DSNdeachvo |

Origenes de datos de sistema:

Nombre | Controlador | Agregar... |

GlobalCa  Mictosoft Access Drrver [* mdb)
ROl ] PostgreSOL Quitar

Configurar... I

Un Ongen de datos de sistema ODBC almacena informacion acerca de
como conectarse al proveedor de datos indicado. Un Origen de datos de
m«;&mmaMhmwmw,mm
servicios NT.

Figura 4.22. Pantalla para verificar la creacion del DSN

7. Dé un clic en el boton Aceptar.

4.5. PROCESO DE DESINSTALACION

Este proceso le indica como desinstalar ¢l Sistema de Administracion de Pdginas Web
cuando se ha instalado en su PC en forma errénea o va no sea necesario el uso del
Sistema. Siga los siguientes pasos:

1. Una vez iniciado el computador, de un clic en el boton Lﬂ) MI escoja
N

1 - ae | . .
Configuracion % y después de otro clic en Panel de control

GR Aber documento de Office | r
8] Nuevo documento de Offics ]

Figura 4.23. Inicio de Windows

PROTCOM - Capitulo 4 — Pagina 3
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M

2. Enseguida se abrira la pantalla de configuracion del sistema, en donde Usted, debe
seleccionar el icono Agregar o Quitar Programas . v dar doble clic.
R il B i S . 0 s Ly
e r s e B el 1 N e
mrj Panel de contiol _']
Y $F B A ® 7
'l ) ~9
Admenustiacion Agregar nuevo 5 onhgu
de 3 hatchw
Panel de " -
& o
control n
| A
Contrazedia Corteo
Agregar o quitar
programas
Instala programas y ‘L& &
crea accesos directos. »
Impresoras Modems
Micrasoft Home
Soporte tecnico q ‘.J
Opciones de Partala
Inlemet
5
oy mnt o T arlindn
K|
Figura 4.24. Panel de Control
3. A continuacion se muestra la siguiente pantalla. en donde Usted debera buscar en el
listado de las aplicaciones instaladas el Programa de Administracion de Paginas
Web, si no lo encuentra en la pantalla debera utilizar la barra de desplazamiento
vertical para localizarlo. Después de localizarlo debera sefalarlo. v dé clic en el
boton Agregar o quitar.
PROTCOM Capitulo 4 — Pagina 14
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Piopiedades de Agiegar o quitar programas EIE3

Instalas 0 desinstaler | Instalacién de Windows | Disco de inicio |

3 Para instalar un nuevo programa desde un disco o una
=)  unidad de CD-AOM, haga cic en Instala.

o software. Para quitar un programa o modificar los

componentes . seleccidnelo de la ista y haga
clic en Agregar o quitar. |
LiveUpdate 1 80 (Symantec Corporation| 2

Microsoft Intenet Explorer 5 5 y Hennamientas de Internet
Mictosoft NetMeeting 2 11

Microsoft Othce 2000 Professianal

Microsoft Dutiook Express §

MSH Messenger Service 2 2

Norton Systemiworks 2003

Figura 4.25. Pantalla de Propiedades de Agregar o quitar programas

4. Aparecera una pantalla de bienvenida para la desinstalacion del Sistema de
Administracion del Portal del ICONO.

|

{5 Sistema de Administracion del Portal INTEC - T

Wizee x|

Bienvenido a Sistema de Administracion del
Portal INTEC - InstallShield Wizard

Inst sliSheedd(R ) Wizard le permite & modifacar, reparar 0 ebminar
Sistema de Admanestr acion del Portal INTEC, Para continuar,
haga chc en Sigueente,

Figura 4.26. Pantalla de bienvenida para la desinstalacion del Sistema
5. Luego de presionar el boton Siguiente>, apareceran 3 opciones que afectaran al
Sistema. Si desea eliminar el Sistema de Administracion de Paginas Web escoja la

PROTCOM Capitulo 4 — Pdgina 15 ~ ESPOL
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opcion Eliminar, si presiona el boton Cancelar cancelara el programa de

desinstalacion y dejara sin cambios al Sistema.

5

Sistema de Administracién del Portal INTEC - InstaliShield

Mant enimiento del programa

Modif ar, reparar o ebminar el programa

¢ Fodice

Cambiar los componentes del programa que se instalardn. Esta opcion
ﬁ muestra el cuadro de didlogo Seleccidn personalizada, en el que podrs
cambiar la manera en que se instalan los componentes.

" Reparar

Reparar errores en &l programa. Esta opcidn repara archivos daflados o
que Falten, accesos directos y entradas del registro,

" Eliminar
(,a Elminar Sistema de Administracion del Portal INTEC del equipo.
|

<ttrés [ sguete> | Cancelsr |

Figura 4.27. Pantalla de Opciones para modificar el Sistema

PENAS

6. Si Usted escogio la opcion Eliminar aparecerd una pantalla en donde muestra la
eliminacion de los archivos, luego un mensaje en el cual le indica que el programa

se ha desinstalado satisfactoriamente:

cey

i@ Sistema de Administracion del Portal INTEC - InstaliShield Wizard x|

Finalizado Sistema de Administracion del
Portal INTEC - InstallShield wizard

Irst altSheedd Wizard ha desinstalado Sestema de Adminst C0n
del Portal INTEC correctamente. Haga chc en Finalzar para sabr
del asisterte

Figura 4.28. Mensaje de desinstalacion satisfactoria
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5. ARRANQUE DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION
DEL PORTAL DEL INTEC

5.1 ENCENDER LA COMPUTADORA

I. Encienda el switch de potencia del CPU (Power ON).

R

Encienda el switch de potencia del monitor (Power ON).

3. Si Usted tiene contrasena de acceso a la red y no la pone, aparecera la siguiente
pantalla pidiendo la contrasena de acceso a la red.

2 Esciiba un nombre 10 ¥ una contrasefia
?> waiﬁuwm

Cancelar |

Y

Nombre de usuana: |1 suano

Contrasefia [ 1

PENAS
Figura 5.1 Pantalla de acceso a Windows

Puede cancelar la contrasena de acceso a la red pero no tendra permisos a los recursos
compartidos por los demas usuarios.

4. El Sistema Operativo Windows 98 o Windows 2000 dependiendo de cual tenga
instalado, empezara a cargarse. Aparecera una pantalla como esta.

Wlimicio| | # DA 0% _iMaront Usuor | W) Capinbolt doc- hae: | LRI W AP vt

Figura 5.2 Escritorio de Windows.

PROTCOM Capitulo 5 — Pigina | ESPOL
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5. A continuacion debe buscar el icono del Sistema de Administracion del Portal del

INTEC m para ejecutarlo. Para ejecutar programas hay varios métodos véase la

seccion como iniciar programas.

e Si Usted encuentra el icono del Sistema de Administracion de Paginas Web sobre el
escritorio solo tiene que dar doble clic sobre él.

* Sino lo encuentra debe buscarlo en el boton Inicio luego de un clic en Programas,
busque la opcion Sistema Portal INTEC luego de un clic en una opcion de mismo
nombre como se muestra en la siguiente figura:

3 Accasonos

23 Fore For Jove 40 CE

T FSace Ant Vi

T Hermtas ga vk (Bce
I

-4 Pationel Rose Cs= Demo 40

i

i
gi

iyﬁ-m 2 lu%-gm&h-u- bty
I

R T

R WA s

Figura 5.3 Ejecutando el Sistema de Administracion de Paginas Web

6. A continuacion se presentara la pantalla principal del Sistema de Administracion de

Paginas Web.

Figura 5.4 Pantalla principal del Sistema de Administracion de Paginas Web

PROTCOM

Capitulo 5 — Pdgina 2
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7. Luego iniciamos sesion. Seleccionamos la opcion Iniciar Sesion del mena Archivo
dentro del Sistema de Administracion de Paginas Web.

Cgrbgurme Imprescrm

Soiw del Smlema

!
W[ 8D Ml U | © Poria) Sec.| M) Copiitott [T Seetema 18] coprions | | EFRTWASRTY osos

Figura 5.5 Sistema de Administracion de Paginas Web

8. Aparecera la siguiente pantalla

C

Imcio de Sesion al Sistema

Lzt SRSV S e Y R0 e MY e

J ¢ Acspter | 3¢ Canceles |

Figura 5.6 Pantalla de Inicio de Sesion

Una vez ingresado su Usuario y su Contrasefia, presione ENTER o de un clic en el
boton @ Aceptar 1 .

St Usted no desea accesar al Sistema de Administracion de Paginas Web de un clic en el

boton 38 Canceler ., 4. un clic en el boton X,
9. Si Ud. ha ingresado su Usuario y Contrasefia correctamente, enseguida el Sistema

procedera a establecer la conexion con el servidor.

PROTCOM Capitulo 5 — Pdgina 3 ESPOL
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6. INICIANDO LA OPERACION DEL SISTEMA DE
ADMINISTRACION DEL PORTAL DEL INTEC

El Sistema de Administracion del Portal del INTEC es un Sistema con ments vy
pantallas amigables de gran flexibilidad, con total ambiente Windows. orientado a
cumplir con las operaciones relacionadas al Sistema de Administracion del Portal del
INTEC que se realicen en el INTEC.

6.1. PANTALLA PRINCIPAL DEL SISTEMA DE
ADMINISTRACION DEL PORTAL DEL INTEC

El Sistema de Administracion del Portal del INTEC tiene una pantalla principal que
permite tener abiertas varias pantallas secundarias del Sistema al mismo tiempo.

Titulo de la Ventana

Barra menu principal

(-munf B OB mana umuario_sambor... |ty Sctoms s ) de » dlmmj « Jd7 s

Figura 6.1 Componentes de la Pantalla Principal del Sistema de Administracion de Sitios Web

PROTCOM Capitulo 6 — Pigina 1 ESPOL



Manual de Usuario

Sistema de Administracion del Portal del INTEC (SAPI)

6.1.2. TITULO DE LA VENTANA

Nos indica ¢l nombre de la pantalla, en este caso es el nombre del Sistema (Sistema de
Administracion del Portal del INTEC), y ademas se visualiza el nombre del usuario.

6.1.3. BARRA MENU PRINCIPAL

Permite visualizar todo el mend principal del Sistema. el cual nos va a permitir acceder
a cada una de las opciones que se deseen.

6.2. BOTONES DE LAS PANTALLAS DEL SISTEMA DE
ADMINISTRACION DEL PORTAL DEL INTEC

DESCRIPCION DE CONTROLES DENTRO DE LAS PANTALLAS DEL

SISTEMA

Boton Nuevo. permite preparar la pantalla para ingresar los datos
para grabarlos.

Boton Modificar, prepara a la pantalla para afadir o corregir los
datos.

e

Boton Salir, permite concluir una accion, o para salir de la pantalla
sin realizar alteraciones a los datos.

' Boton Eliminar, permite eliminar un registro logicamente, como por
5 ¢jemplo eliminar un Sistema existente.

Boton Iniciar, permite iniciar la sesion del sistema por el usuario.

Boton Consultar. permite consultar informacion de las pantallas.

o ]
|
W) abar Boton Grabar, permite ingresar los registros en la Base de Datos L
Y. Aceptar | Boton Aceptar, permitir generar los reportes.
———— ]

|

o Aceptar

Boton Activar, permite activar algun registro de la Base de Datos

PROTCOM
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6.3. MENSAJES GENERALES DEL SISTEMA DE
ADMINISTRACION DEL PORTAL DEL INTEC

A continuacion se muestran los mensajes que pueden aparecer en el Sistema por
diferentes motivos.

6.3.1. MENSAJES DE ERROR

Sistema de Administracion de Paginas x|

° El Usuario ya Hene una sesion iniciada '\r

D

PENAS

Figura 6.3 El codigo se ha duplicado.

Sistema de Administracién de P A _;' x|

; !! Ingrese los apelidos, por Favor

!5 El Codigo ingresado no existe, Por Favor vuelva a intentarlo. .

Figura 6.5 No existe informacion para el codigo ingresado

PROTCOM Capitulo 6 — Pdgina 3 ESPOL
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6.3.2. MENSAJES DE CONFIRMACION

Figura 6.6 Esta seguro que desea Modificar el Registro

Sistema de Administracién de Paginas' P \

\?) {Desea realmente eliminar este registro..?

Figura 6.7 Esta seguro que desea Eliminar el Sitio #77 DENAS

6.3.3. MENSAJES DE INFORMACION

Sistema de Administracion de Paging ” x|

\i) Los datos fueron guardados satisfactoriamente. .

Figura 6.8 Datos guardados con éxito

Sistema de Administracion de Pagit ,_ x|

_ !! Por Favor ingrese el Login del Usuario. .

Figura 6.9 Ingrese el Usuario para Iniciar sesion

PROTCOM Capitulo 6 — Pigina 4  ESPOL



Manual de Usuario Sisterna de Administracion del Portal del INTEC (SAPI)

6.4. VISTA PREVIA DE LOS REPORTES

6.4.1. OBJETIVOS

Nos permite visualizar en pantalla como van a salir los reportes cuando sean impresos,

presentandonos la siguiente pantalla.

Escuela Superior Politécnica del Litoral
Instituto de Tecnologias E_m:ec

e ———

Direccidon: Espol, Campus Gustavo Galndo km 2 Teléfono: 04269269
Usuario: EduCast Fecha: 2005-01-19

Foros de Discusion

Programacidn gn ¢l Web

BESPUESTAS

cuales sonlas principales ventajas y desventajas de

ASP vy, PHP Y
Creo que una las pnncipales venta)as que benan PHP sobre ASP a5 su costo, para las
empresas a5 mucho mas factible tener un servidor con un sistema operativa con el
cual no va a pagar licancia, como lo &3 Linux; que te un servidor Con un fistema

operat
PREGUNTAS BESPUES TAS
Quiaro enviar un mail en PHP, cusl a5 ¢l comando®>?
Puedes usar el comando mail(), pero debes asagurarte que e ol PHE ini tangas

canfigurade el servidor de salida de correa..

Un Ejemplo practce: <brr<bre/*<br> §asunto="El Tema o Subject™ <be>
femal="protcom@qgoliatespol edu.ac™ <be> famail_1=

“lteledo@golatespol edu ec™i<br> $amal_2= mira@goliatespol edu.ac™ <br> <br»
fmensaje= “Solicitud de Seminano de Capacimacion “i <

PRECUNTAS BESPUES TAS

Quisiera que ma recomendaran un buen manual de php

desde prnciprantes hasta svanzadaos
Buano, te puado recomendar que visites la pagqina web de PHP (www.php.net), alli te
proporciona una documentacion muy extensas relscionsdas a esta nueva tecnalogia
Pero si deseas un POF, prosimaments estars disponible en el Portal - Seccién
Programotecs

Programacion Vigual

PRECUNTAS BESPUESTAS
Hala, me qustanas saber 51 existe algun metodo de

ampliar el ancho de la lista desplegable da un Control

CoemboBox

Sthay pero ienes que acceder a la APT de Windows.

Figura 6.10 Reporte General de los Seminarios
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7. MENU ARCHIVO

En este mend habra opciones para, iniciar o terminar una sesion, cambio de clave, y
salir del sistema.

7.1. INICIAR SESION

Esta opcion permite conectarse a la fuente de datos del Sistema de Administracion del
Portal del INTEC. Al hacer esto podra ingresar al Sistema

Inicio de Sesidn al Sistema..

Figura 7.1 Pantalla Conexion al Sistema

7.2. CAMBIO DE CLAVE

Esta opcion le permite al usuario que tiene iniciada la sesion, poder cambiar su clave de
acceso al sistema. En la pantalla saldré el Login del Usuario que tiene iniciada la sesion.

Loo | ]
Q% Contrasefia [ ]
-‘{T b\ Nueva Contrasefia: L ]

Confirmar Contrasefa: | ]

i o aceptar xcmw|§%

Figura 7.2 Pantalla Cambio de Clave

Debe ingresar la antigua contrasefia y a continuacion la nueva contrasefia v la
confirmacion para proceder a actualizar la clave.

PROTCOM Capitulo 7 — Pdgina 1 ESPOL
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7.3. SALIR

Esta opcion cierra la ventana activa dentro del Sistema de Administracion del Portal del
INTEC. Existen varias formas de cerrar una ventana:

. Escogiendo Cerrar del ment Archivo.

2. Dando un clic en el icono cerrar xl ubicado en la parte superior izquierda de la

ventana.

PROTCOM ' Capitulo 7 — Pigina 2 ESPOL
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8. MENU SEGURIDAD

Auditona del Sistema

Opciones del Portal
€ Usuano
€. Grupo de Usuanos
Parametios Generales

 Seguidad | Mantenimientos  Procesos Consultas y Reportes

Diccionano de Busqueda del Portal

v
BiL
. , : C . AI.
Figura 8.1 Menu Seguridad PENAS

Este menu contiene opciones cuyo objetivo es administrar la seguridad del sistema.

8.1. AUDITORIA DEL SISTEMA

I:sta opcion permite consultar cada una de la acciones de los usuarios registrados en el
sistema, presentandonos informacion como el nombre del computador en donde inicio

la sesion. etc.

— L

Quome | [ w |

Figura 8.2 Pantalla Auditoria de Sistemas

Para ingresar a la pantalla de Auditoria de Sistemas se deben de seguir los siguientes

pasos:

1. En el menu <Seguridad> elija <Auditoria de Sistemas> dando un clic, con lo cual
se presentara la siguiente pantalla. Figura8.2

PROTCOM

Capitulo 8 — Pagina 1
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2. Luego en el lado izquierdo de la misma se presenta un listado de los usuarios
ingresados en el sistema, usted debe de escoger cual de ellos desea consultar. Para
escoger uno de ellos de un clic.

alllx
[ oordradslrona w Lopm L
Ateon T [ 1
e - J
F+) B e L — J
) moreiens '&l-i-l-{ SU (T T —— J Mow lmcw fasstn =
PechaPmfent | oo |10k cobben e 20 _I Hors Fim Larom. |
Actiwnes Realizade 1
,l _ Descripcn o Vathen deAcomso
. »
|-

Figura 8.3 Escogiendo un Usuario

3. Una vez que se ha escogido al usuario, se presentara una lista de cada una de las
fechas en las cuales el usuario ha ingresado al sistema: para consultar las acciones
de un usuario en una fecha determinada seleccione una de las fechas que se
encuentran en la lista dando un clic.

ftoman de dbioris alzlx
Usuaries Informacién de la Sesén
Cowarakebennal Logm { i peirs J
;m. e E wnar (igve ok Pt I
_‘."J)“J'U::ﬂ.‘l
(5 03101000133 Somias [‘"' = 1
f4] 00310000017 Ml-—hﬂql e B tie e 20 ;] Rase Inicio Sk g
FbaPmtetn [T 0 ok woi ] Mk i__':
Arciwnes Realinades

Tablan e Accmsn =
A ol Myrberyrarens de Cgrera: reeeridangs te Lieo ol vre can Lo Ge Rt e by tatks O L astvas Un

T — 3 T 0 1 o gty oo b ety O £ dudar e

ops o Tt O | gre gz (ine

aa o o ladia e [ itudartes

g w0 ba Lathe e £ ot

L
£
[ ol Martennean
3
f
[
f
£

2 o s Latka e [

# Modhoo o igah) cof i Lty il Lible ok Lésman U

d S

Figura 8.4 Escogiendo Fecha de Ingreso

4. lLuego de escoger la fecha de ingreso al sistema de un usuario determinado.
aparecerd, en el cuadro Acciones Realizadas, una lista de las operaciones que el
usuario ha realizado. presentando: descripcion, tabla de acceso v la fecha.

S. Si desea eliminar todas las acciones de una fecha determinada seleccione la fecha v
de clic en ?\m
W

6. Se presentara el siguiente mensaje.
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8. Después de dar clic en el boton <Si> se presentara un mensaje el cual indica que los
mensajes se han eliminado con éxito.

8.2. DICCIONARIO DE BUSQUEDA DEL PORTAL

Esta opcion permite el control de las palabras que conforman la opcion de bisquedas de
Portal INTEC.

8 Diccionario de Busqueda del Portal A =121
Diccisnarie de Busqueda
Salp {:! 8 et [
Titalo ]
Frase Clave J
Ud [ -J
tak | ]
B | B | G| B | @ |

Figura 8.6 Pantalla Diccionario de Busqueda

Para ingresar a esta opcion ingrese al menu <Seguridad> y luego escoja <Diccionario
de Busqueda del Portal>

8.2.1CONSULTA DE PALABRAS

1. Para consultar una palabra debe de ingresar el codigo que se asignd cuando se
ingreso la palabra y luego presione la tecla enter, o sino de clic en el boton &l para
que se¢ presente la siguiente consulta (Figura 11.7). y luego de doble clic son la
palabra que desee consultar.
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Listado del Diccionario de Busqueda del Portal
Titalo: I ]
i o Tide ool FaseClave : .
1 3 Semnanos de Capacitacion CLIS0T. Semnanos . semnanos de capactacion hotanos de
2 9| Carreras de PROTEL CARRERAS Matena: Sermnanos
3 10] E ncuentio Laboral ceptoem . encuentio laboral elaboral empleos
4 13]Certio de Promocion y £ mpleo CYCeproem Centio de Promocion y Empleo Emplea Trabawo
5 72| Tecndlogo en E lectncidad electnodad. ELECTRICIDAD Electncadad
& | 73| T ecndlogo en Electionca electioruca ELECTRONICA Electionica
7 114} Listado de E studantes pars Grad Graduacion. Listado_estudiantes para graduacion. graduarse
] 269] T ecrologo Sistemas de Telecomd telecomuncaciones  sistemas de telecomunic acones
777 e sar mars makdorar Docis UENCAICC DADTA MO mar: s mests mem; Mane se Do T,
1r | v
" Inactives = fActiva Salt |

Figura 8.7 Consulta de Datos

8.3. INGRESO DE PALABRAS

1. Para ingresar una palabra debe dar clic en el boton é ]"""""’ | el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.

2. Se activara el boton _ws S para ingresar ¢l registro, y el boton ¥c

para cancelar el ingreso del nuevo registro.

%% Diccionario de Busqueda del Portal o "‘5‘1.. J.L_I— Ej
Diccionario de Busqueda : s - :

o [ ] E—
Titalo: [Carﬂa: Universdanas ]
Frase Clave:  [Caneras caneras ._‘J
Comentanio:  |Presenta las carmeras urrversdanas de Protel -]
Usd: Ifﬂu /fwperes protcom espol edu ec/portalprotel l
Estado: [ =l

@ | Do |G| G| o

Figura 8.8 Ingreso de Datos

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Sistema de Administracion de Péginas W :‘: x|

\i) Los datos fueron guardados satisfactoriamente. .

e

Figura 8.9 Ingreso Exitoso
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4. Debe ingresar en el campo descripcion sino se presentara el mensaje:

sistema de Administracion de Pégina 5 x|

!! Por favor ingrese el Titulo del Diccionario. .

Figura 8.10 Ingrese Titulo del Diccionario

8.3.1MODIFICACION DE PALABRAS

1. Primero debe de consultar el registro que desee modificar.

2. De clic sobre el boton @\ Modiicer

mensaje.

. a continuacion se visualizara el siguiente

Sistema de Administracion de Paginas\ X

\?l) iDesea realmente modificar este registro..?

[

Figura 8.11 Esta seguro que desea Modificar el Registro

. ’ . [ Grabar
3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton _--* | y se
presentara el siguiente mensaje.

Sistema de Administracién &Pw. ) x|

\i) Los datos fueron modificados satisf actoriamente. .

Figura 8.12 Modificacion Exitosa

8.3.2ELIMINACION DE PALABRAS

1. Primero debe de consultar el registro que desee eliminar.

2. De clic sobre el boton E! S | a continuacion se visualizara el siguiente

mensaje.
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Sistema de Administracién de Péginas! xJ

\?) {Desea realmente eliminar este registro..?

3.

4. Después de dar clic en el boton <Si> se presentara un mensaje el cual indica que los
mensajes se han eliminado con éxito.

8.4. OPCIONES DEL PORTAL

Esta opcion permite el ingreso, modificacion y eliminacion de cada una de las opciones
del Portal INTEC.

=121 x]

Geri

4 »

a8 4% 8 x|
@ |

Figura 8.14 Pantalla de Opciones del Portal INTEC

Para ingresar a esta opcion ingrese al menu <Seguridad> v luego escoja <opciones del
Portal>

8.4.1CONSULTA DE OPCIONES

1. Para consultar las opciones del Portal INTEC debe de escoger el grupo de opciones
“padres™ que desee visualizar.

PROTCOM Capitulo 8 — Pdgina 6 ESPOL
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8 Opaones del Portal Intec

B =101 x|
Opeidm Paden: I
Opexsn Hgo Alumnos L Padies

Docentes L Campus
Hegocwn: & Comursdad

£ educahon Gerl
WV anot - N— .
Capacd scxon

4 »

a8 & 8 x|

Figura 8.15 Escogiendo Opciones Padres

2. Luego debe de escoger el grupo de opciones “hijos™, para de esta manera completar
la busqueda. Sino aparece ningin dato quiere decir que la opcion “hijo™ no tiene
ninguna subopcion relacionada a esta.

1 Opciones del Portal Intec

Opcién del Portal 1
Opciém Padra: ]Ahrn)'. L Pades

i

I [ Pestene al Nrvel Secundanm |

Ursdades Academscas

Pacantias y spudantia: scadémcas Ger}
1 @leml}nhr 330 de ko3 |EL INTEC lorma T ecnologos com
2  FPaiardia: |Bucdn vatual Segudamente ene a dnposicin
3 Backup OfManuales Guias y Recuios pars Propectos Lo eitudarte: iagrstiados en lad
4 Buzon vt ﬁ{?’;:?ﬁ’“ - E ste buzon e1 un ente tec olector]
5 Manuaie: DUTEY PRI IR RO EET TIOTY T R D PRI Ty U e s E: una bate diodal que contirer
6 | Pethi estudhanh MNrvele: de Acceso al Portal por pertd El vutante podra a ave: logn y
7 [INTEC Cha Irteractus en linea con los docentes o Ahaors Las tecriolog sz emergente
8 | Combsa Contrasens Peimite [ ambua la Contiazeria de bo: U uano: Petnate [ ambuy la Cortraseria def
9 [Foro de Dincuson Los Utuanos podian plartesr ius preguntas y encontia iespueitard Lot Usuanos pordian planiea
m | T estenoreas de E x-shumnos AQui podiy ercontar teshmor: de Ex shumno: que han patado [Agui podtd enconllar testimorsos

i

?

D8 & 8 x|
@ |

Figura 8.16 Consulta de Datos

8.4.2INGRESO DE OPCIONES

1. Para ingresar una opcion debe dar clic en el boton ‘ﬁ el cual prepara la pantalla
para ingresar un nuevo registro.
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_— . @
2. Se activara el boton
el ingreso del nuevo registro.

para ingresar el registro, y el boton para cancelar

: =iCix
Opesbm Padee: | |
Opta B | =
URL Pedil IE ! URL Pesfl NS Depatamen  Foto
1 Almnos_Padred php Construccionl php |No perter =
2 _P Ay pho - P pudanAcademc asl pho Mo pester =
3 Backuplninel php BackupOnlinel php No perter = |
4  BurorVirtual php . Buzortrtual php Mo pester =
§  ProgamotecaPubll og php ) ProgramotecaPublCah php No pester »
6 Perfi_Academcol php B Perfl_Academscol php No perter »
7 IntecChatl php intocChatiphp Ho perter =
8  Conhiasenadl php Contrasenadl php _|No pester = | graduacion,
9 Forumi php = — Forumi php Mo perter v
AL php T pho No -
11 Nuevalpoon php NuevaDpoon php - Ll
ust
web y M
4 GAMA »
SELESP(
Coordna ¥
wan 20 AR

o |

Figura 8.17 Ingreso de Datos

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

sistema de Administracion de Péginas Well x|

i ) Los datos fueron guardados satisfactoriaments. .

Figura 8.18 Ingreso Exitoso

4. Debe ingresar en el campo descripcion sino se presentara el mensaje:

Figura 8.19 Ingrese Titulo del Diccionario

8.4.3MODIFICACION DE OPCIONES

1. Primero debe de seleccionar el registro que desee modificar.
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2. De clic sobre el boton i“nmc’l a continuacion se visualizara el siguiente
mensaje.

\?) iDesea realmente modificar este registro..?

L w |

Figura 8.20 Esta seguro que desea Modificar el Registro

. . . I
3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos ¢l boton Lol Graber y se
presentara el siguiente mensaje.

\i) Los datos fueron modificados satisf actoriamente. .

m

Figura 8.21 Modificacion Exitosa

8.4.4 ELIMINACION DE OPCIONES
1. Primero debe de seleccionar el registro que desee eliminar,
2. De clic sobre el boton [j .a continuacion se visualizard el siguiente mensaje.

Sistema de Administracién de P ,‘ x4

:\?) {Desea realmente eliminar este registro..?

.|

Figura 8.22 Esta seguro que desea Eliminar el Registro

3. Sidesea realmente eliminar el registro de clic en

4. Después de dar clic en el boton <Si> se presentara un mensaje el cual indica que los
mensajes se han eliminado con éxito.

8.5. USUARIO

[:sta opcion permite el ingreso, modificacion y eliminacion de la informacion de todos
los usuarios registrados tanto en el sistema como en el Portal INTEC.
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[husuarios I i B
Uswarie f
Logn l | 3
Comtrweis: | ]
w4 J
aotimite [ | ] 4
Tgo [_—_“—;]

o | Woor [ G| B | @ |

Figura 8.23 Pantalla de Usuarios

Para ingresar a esta opcion ingrese al menu <Seguridad> y luego escoja <Usuario>

8.5.1CONSULTA DE USUARIOS

1. Para consultar un usuario debe de ingresar el login asignado al usuario y luego

presionar la tecla enter, o si no dar un clic en el &J boton el cual le presentara la
siguiente pantalla.

! Loan : Nombres =
1 | MMillan Marcos Millan Traverso =1
2 | momara L0mala 5 aenz
3 [nen D erus Caldeton
4 aaa Ronald Anas
5 | Jose Tamayo
6 iomata omata 5 senz
7 [Victor Victor Carabapo
8 Daruel [ arwel Castelo
9 Qustavo D aruel Castelo
A0 Ad POy = PN o

Figura 8.24 Consulta de Datos

8.5.2INGRESO DE USUARIOS

1. Para ingresar un usuario debe dar clic en el boton el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.

. . i ":J Grabar . . ) b~ 4 Cancdul
2. Se activara el boton para ingresar el registro, y el boton
para cancelar el ingreso del nuevo registro.
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Wombey: [M.gw,w Millary Traverso ]
Guuges Uspapiins: [ '—l WebMaster ] _xj
Estado ]‘

Tipo: 1 hd ]

Domn | B e | G| [ | @ 5 |

Figura 8.25 Ingreso de Datos

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Sistema de Administracion de Piginas ! E 3 x|
\i) Los datos fueron guardados satisfactoriamente.

oS —

Figura 8.26 Ingreso Exitoso

4. Debe ingresar en el campo descripcion sino se presentara el mensaje:

Figura 8.27 Ingrese Titulo del Diccionario

(;‘ (&

PENA

8.5.3MODIFICACION DE USUARIOS

1. Primero debe de consultar el registro que desee modificar.

2. De clic sobre el boton .a continuacion se visualizara el siguiente
mensaje.
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\?) {Desea realmente modificar este registro..?

Ll » |

Figura 8.28 Esta seguro que desea Modificar el Registro

. 3 ¥ Grabar
3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton _<-* | y se
presentara el siguiente mensaje.

v cmo de Admiistracionde Pigias web R

\i) Los datos fueron modificados satisf actoriamente. .

Figura 8.29 Modificacion Exitosa

8.5.4ELIMINACION DE USUARIOS

1. Primero debe de consultar el registro que desee eliminar.

2. De clic sobre el boton E! . ].a continuacion se visualizara el siguiente
mensaje.

\?) iDesea reaimente eliminar este registro..?

b |

Figura 8.30 Esta seguro que desea Eliminar el Registro

.

3. Sidesea realmente eliminar el registro de clic en |
4. Después de dar clic en el boton <Si> se presentara un mensaje el cual indica que los

mensajes se han eliminado con éxito.

8.6. GRUPO DE USUARIOS

Esta opcion permite el ingreso, modificacion y eliminacion de la informacion de todos
los grupos de usuarios registrados tanto en el sistema como en el Portal INTEC.
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2101 x|

|

Uswarie t

Logie l _]8l

Conf’ Contraseda: | |

g |
Geepo Umamion: | I

— -

Tige: | -

Do |8 | G| B

| & = |

Figura 8.31 Pantalla de Usuarios

Para ingresar a esta opcion ingrese al menu <Seguridad> y luego escoja <Usuario>

8.6.1CONSULTA DE GRUPO DE USUARIOS

1. Para consultar un grupo de usuario debe de ingresar el codieo que se asieno cuando
£

se ingreso el grupo y luego presione la tecla enter, o sino de clic en el boton &'
para que se presente la siguiente consulta (Figura 11.32), y luego de doble clic son

la palabra que desee consultar.

Listado de Grupos de Usuarios

!

[

Descrocin
Y C oordmadon General
1] Akumnos & Padies
2|Docertes & Campus
3 Megocios & Comursdad
4{E - Education
5
[

Webh aster

Alumnos L Padres Exteinos

7| Docentes & Campus Extenos
8| Negocios & Comurwdad E xteinos

W@~ ;e W -

Salr |

Figura 8.32 Consulta de Datos

8.6.2INGRESO DE GRUPO DE USUARIOS

1. Para ingresar un grupo de usuario debe dar clic en el boton §§ l“'""" I el cual

prepara la pantalla para ingresar un nuevo registro.

PROTCOM Capitulo 8 — Pagina 13
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2. Se activara el boton -;"]___] para ingresar el registro, y el boton s

para cancelar el ingreso del nuevo registro.

B =11 x|
Grupo de Uswaria - :
Codugo =X (= Sistema Pt Protel ~  Pagina Portal Protel
Hombre: lPude:uu-: J
O

Figura 8.33 Ingreso de Datos

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Sistema de Administracion de Paginas Wel x|

\i) Los datos fueron guardados satisfactoriamente. .

Figura 8.34 Ingreso Exitoso

4. Debe ingresar en el campo descripeion sino se presentara el mensaje:

Figura 8.35 Ingrese Titulo del Diccionario

8.6.3MODIFICACION DE GRUPO DE USUARIOS
1. Primero debe de consultar el registro que desee modificar.

3 i ¢MU
2. De clic sobre el boton 4
mensaje.

.a continuacion se visualizara el siguiente
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Sistema de Administracién de Paging .-F.

Figura 8.36 Esta seguro que desea Modificar el Registro

¥ Grabar

3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton _--*
presentara el siguiente mensaje.

e

sC

Figura 8.37 Modificacion Exitosa

8.6.4 ELIMINACION DE GRUPO DE USUARIOS

1. Primero debe de consultar el registro que desee eliminar.

2. De clic sobre el boton ﬂ N3 | a4 continuacién se visualizara el siguiente
mensaje.

3.

Después de dar clic en el boton <Si> se presentard un mensaje el cual indica que los
mensajes se han eliminado con éxito.

8.7. PARAMETROS GENERALES

Esta opeion permite actualizar todos los valores por defecto que utilizaran tanto el
Sistema de Administracion como el Portal INTEC para los diversos procesos que
realizan.
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(B Parametros Generales =1C1xf

Ursdad Acudemacs [TV ]
Duscexsn [Espol Campuss Gustavo Gatndo Km 2 ]
.

WebMaster

co gl

Nombres [-i.s-.m.‘ Aimeo: £ duado I
Fecha de Actaabimaciém: [ = |

Tiempes de Navegacion

Adumnos y Padves lnbernos: Masas

Docentes y Campas Internos El Mases

gk’ Ol s E"“"'

Abummos y Padves Externos E Meses

Docentes y Cunpas Externos mluu

Hegocios y Commmidad Externos Meses

E - Education [ ] e
Servidor SMTP kmm espol adu ec

Canexidn LDAP

Sarvidor LDAP: 1M."e'.pd e3pol edu ec

Contraseiia LDAP- 1545,111._-

—

Figura 8.39 Pantalla de Parametros Generales

Para ingresar a esta opcion ingrese al ment <Seguridad> y luego escoja <Parametros

Generales>

8.7.1MODIFICACION DE PARAMETROS GENERALES

1. Una vez que ha ingresado a la opcion se presentara en la pantalla los parametros
actuales que tiene almacenado el Sistema y el Portal.

2. Proceda a cambiar los valores segun crea conveniente y luego de clic en el boton

’ Mll o declicen &w]

3. Luego aparecera el mensaje de confirmacion.

Sistema de Administracion de Paginas We

\i) Los datos fueron modificados satisfactoriamente. .

Figura 8.40 Modificacion Exitosa

PROTCOM
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8.8. INFORMACION DEL SERVIDOR

Esta opeion permite cambiar la configuracion del servidor; en esta pantalla encontrara
informacion como: nombre del servidor. nombre de la base de datos, contrasefia y las
respectivas rutas de almacenamiento en donde se alojara informacion para el Portal
INTEC.

%8 Informacién del Servidor.. SR !j
Nombre del Servidor: m l
Nombre de la Base: [F‘octallrie-: ]
Usuario de la Base: [Doﬂdﬁec —]
Contrasefa: L ....... ]
Ruta de Carpetas en el Servidor
Imagenes (General): I\PwaProrcom\ponahriec\ergen

Archivos de Programas: [\PmaPlo{com\wtahiec\Plog;m

Imagenes de Docentes: [\Pmaplolcom\oa'&iec\lmagcn\ﬁocme: —l

Imagenes de Estadiantes: [\Parapldcm\patahiec\lmegen\f studhantes I

Archivos de Backap On Line: [\PostalPiotc om'sport srtec \B ack upOnLine _]

Jkaptu| xcml g - |

Figura 8.41 Pantalla de Informacion del Servidor

Para ingresar a esta opcion ingrese al ment <Seguridad> vy luego escoja <Informacién
del Servidor>

8.8.1MODIFICACION DE INFORMACION DEL SERVIDOR

. Una vez que ha ingresado a la opcion se presentara en la pantalla la configuracion
actual del servidor.

2. Proceda a cambiar los valores seglin crea conveniente y luego de clic en el boton
J Aplcar| ) ? Aceptar I
o de clic en
3. Luego aparecera el mensaje de confirmacion.

Sistema de Administracién de Paginas W ‘ x|

) Los datos fueron modficados satsfactorismee..

Figura 8.42 Modificacion Exitosa
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8.9. PERMISOS POR USUARIO

Esta opcion permite dar permiso a cada uno de los usuarios registrados tanto en el
Sistema de Administracion como en el Portal INTEC.

Para ingresar a la consulta se debe ingresar al meni <Seguridad>. luego elija
<Permisos por Usuario>.

8.9.1 SISTEMA PORTAL INTEC

28 Pernusos para Usuarios al Sistema Portal Intec o =11 x|
Usuarie t
- ] | B
Nombre [
Opciones del Sistema Portal Intec

[ Seztema Portal Intec

| R oconce| P

Figura 8.43 Pantalla Permisos para Usuarios al Sistema Portal INTEC
Estando en la opcion <Permisos por Usuarios> de clic en <Sistema Portal INTEC>
1. Una vez que ha ingresado a la opcion digite el login del usuario, o sino de clic en Ql

2. Proceda a cambiar los permisos segun crea conveniente.
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) Pernusos para Usuarios al Sistema Portal Intec 3 ‘Tff:' i .Al:!.!i

Usuarie

Logm [Eacan ] _’:.)zl

Nombre ;E‘_\.w‘s astllo Armeas —]
del Sistema Portal Insec

- Sequndad
Auditons del Sutema
B Dcconano de Busqueda del Portal
B Opcsone: del Portal
A Usuano
E Grupo de U susnos
Paiametros Genersles
B Infomacson det S ervdos
A Permesos por U suanos
Sistema Portal irtec
A Portal Intec
A Permezon por Grupo de U suanos
A Sisterma Portal irtec
A Portai Intec
A Manderwenias
A Portatobo de Seracos
A Personal Admarst sireo
B Sercno: o Pubsco
Seracis del St
HAProceos
M Consdla: y Reportes

P s | 3 ot | P |

Figura 8.44 Cambiando Permisos por Usuario para el Sistema Portal INTEC

3. Declicen ? Aceptar I

8.9.2 PORTAL INTEC

B4 Pernusos para Usuarios en el Portal Intec -, e =100

qd_.ulmuh- - :

o | 98 corcon | & [

Figura 8.45 Pantalla Permisos para Usuarios en el Portal INTEC

PROTCOM Capitulo 8 - Pdgina 19 : ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Administracion del Portal del INTEC (SAPI)

Estando en la opcion <Permisos por Usuario> de clic en <Portal INTEC>
1. Una vez que ha ingresado a la opcion digite el login del usuario, o sino de clic en 5:!
2. Proceda a cambiar los permisos segin crea conveniente.

%3 Pernusos para Usuarios en el Portal Intec B e =171

Logn [reasti ] ;‘EJ

Nowmbes IE-}-’ do Castlo Arma ]

del Portal Intec

- [ Uredades Acadénmc a
B PROTAL
BAPROTEL
BrraTcom
EArroTer
EAPROTMEC
B PROTCOM - Extensxon Santa Elena
FPROTCOM - Extension S amborondon
BA Pacantiac v apudantias académcas
B Backup Dnbne
M Buzon vetual
EA Manuales Guias y Aecursos para Proyectos
A Pertd estudianti
BINTEC Cha
M Camtuar Contrasedia
B Foro de Discusion
A Testmono: de Ex shimnos

@ soie | Rcwn| ¢ |

Figura 8.46 Cambiando Permisos por Usuario en el Portal INTEC
3. Declicen ¢ Aceptar |

8.10. PERMISOS POR GRUPO DE USUARIOS

I:sta opcion permite dar permiso a cada uno de los usuarios registrados tanto en el
Sistema de Administracion como en el Portal INTEC.

Para ingresar a la consulta se debe ingresar al meni <Seguridad>, luego elija
<Permisos por Grupo de Usuario>,
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8.10.1 SISTEMA PORTAL INTEC

%2 Pernusos para los Grupo de Usuarios al Sistema Portal Intec
Grupe de Usuarie T -

Opciones del Sistema Portal Intec
[0 Sustema Portal Intec

@i | R oo p

Figura 8.47 Pantalla Permisos para Grupos de Usuarios en el Sistema Portal INTEC

Estando en la opcion <Permisos por Grupo de Usuarios> de clic en <Sistema Portal
INTEC>

1. Una vez que ha ingresado a la opcion digite el codigo del grupo de usuario. o sino

de clic en E__J

2. Proceda a cambiar los permisos segan crea conveniente.
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8 Permisos para los Grupo de Usuarios al Sistema Portal Intec
Grupe de Usvarie T

we [ 98|
Hombre: \WebM aster ]
Opciones del Sistema Portal Intec A
T ———
- B Segundad
B Audtons del Sustema
M Dicconano de Busqueda del Portal
B Opcrones del Portal
M Usuano
B Grupo de Usuanos
A Parametios Genersle:
A Infoimacon del S ervador
A Permusos por Usuanas
A Srstema Portal Intec
A Portal Intec
- B Permizos por Grupo de U suanos
E Sistema Portal Intec
E Portal Intec
A Marteramentos
Portaloko de Seracios -
A E ducatrvos
M Vanos
B Perional Admerest atvo
A Caigos
B D epartamentas :I

.anul nc-utul.[ I

Figura 8.48 Cambiando Permisos por Grupo de Usuario en el Sistema Portal INTEC

3. Declicen & Aceptar |

8.10.2 PORTAL INTEC

%% Pernnsos para Grupo de Usuarios al Portal Intec e .‘\ I e s |
Grupe de Usuarin ;

o —"

Nombre [ J
Opetenes

O abumnos: § Pade:

[ Docente: & Campus

[ Negocwos & Comursdad

[ € educanon

+
+
+

@i | R oo | P

Figura 8.49 Pantalla Permisos para Grupo de Usuarios al Portal INTEC
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Estando en la opcion <Permiso por Grupo de Usuarios> de clic en <Portal INTEC>

1. Una vez que ha ingresado a la opcion digite el codigo del grupo de usuario, o sino

de clic en &]

2. Proceda a cambiar los permisos segin crea conveniente.

$8 Pernusos para Grupo de Usuarios al Portal Intec i drgs b =100 %
Grupe de Uswario ;

e [g)

Nombre [;.”,._ L Padves |

- B Unsdades Académcas
HFFROTAL
B PROTEL
EPROTCOM
A rPROTEP
B FRoTMeC
B PROTCOM - Extencaon Santa Elena
M PROTCOM - E stenson S amborordon
B Pacartian y spudantias academscas
EABackup Onbne
B Buzon vatus
B Manuales Guias y Recursos para Propectos
B Pesti estudiantd
B NTEC Chat
B Cambes Contiazena
A Foto de Dscuson
A Testmonso: de £« shumnos
+  [ODocentes & Campus
+ [ Negocio: & Comursdad
+ [ educabon

q#nnmrl xaml.y] v |

Figura 8.50 Cambiando Permisos por Grupos de Usuario en el Portal INTEC

3. Declicen &““ﬂ“l
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cada una dc las opciones que
presenta el Mena Mantenimiento y
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9. MENU MANTENIMIENTO

Servicios al Publico

Servicios del Stio »

Figura 9.1 Presentacion del Menu Mantenimiento.

Este mend es utilizado por el usuario para el mantenimiento de la informacion del
Sistema de Administracion de Sitios Web. Sus opciones son: Portafolio de servicios,
Personal Administrativo. Servicios al Pablico. Servicios del Sitio.

9.1. PORTAFOLIO DE SERVICIOS

9.1.1 Objetivo

Permite dar mantenimiento a los diferentes programas que comprende el Instituto de
Tecnologias (INTEC).

9.1.2 Abrir menu Planificacion.

Para ingresar al ment donde se permite realizar la planificacion del Aspecto académico
del INTEC, se debe realizar lo siguiente:

En el meni <Mantenimiento> clija <Portafolio de Servicios> dando un clic. luego
seleccione la opcion <Educativos> y a continuacion <Planificacion> de la misma
manera, aqui se desplegara otro mend donde tenemos la opcion de Tecnologias de la
EsPul..

9.1.2.1 Abrir la Pantalla de Tecnologias de ESPOL.

S1 la opcion a escoger es Mantenimiento de Tecnologias de ESPOL. se dara
mantenimiento a la tabla que contempla los Programas de Tecnologia de la ESPOL.
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£% 1ecnologias de la ESPOL e J.l:j!"
. |

~ Tecnologias Espel — R (o ————

°‘“‘°|:|-

il ]

Neménico: [ I

o e | PR

Nombre Base: l ]

e | B |G| | @ ]

anura 9.2 Pantalla de Mantenimiento de Tecnologias.

9.1.2.1.1 Ingresar Tecnologias de ESPOL.

Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton @,,,,,f _Iel cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.

S . ¥ Grabar | : 3§ Cancelar
Se activara el boton = . para ingresar el registro, y el boton

para cancelar el ingreso del nuevo registro.

Se habilitara el boton 7 el cual le permitira escoger la foto que servira como

logotipo para la Tecnologia y ademas el boton il para mostrar como se vera la foto
recientemente escogida.

Debera ingresar el campo con el nombre de la base. Este campo es esencial al
momento de crear una nueva conexion con otro programa de tecnologia, y
corresponde al usuario y contrasefia de la nueva tecnologia creada.

Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

\i) Los datos fueron guardados satisfactoriaments. .

Figura 9.3 Ingreso exitoso.
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6. Debe ingresar en los campos sino se presentara el mensaje:

Adnunrste scion de Péginas WY

!} Ingrese &l nombre de la Tecnologia

Figura 9.4 Ingrese los datos completos.

9.1.2.1.2 Eliminacion Tecnologias de ESPOL..

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

Eliminar
1. Consulte el registro deseado y luego presione el boton L-l
2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

-+ 011 de Administracién de Pagines ST

3) iDesea resimante slminar este registro. .7

CEa w |

Figura 9.5 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminara. Si el registro esta relacionado, este no sera
eliminado.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.

9.1.2.1.3 Modificar Tecnologias de ESPOL.

En esta opcion podemos hacer la modificacion de los registros ingresados.

. ; S 7 , 2 |

1. Primero debe consultar ¢l registro a modificar. Haga clic sobre ¢l boton &l para
presentar la pantalla de consulta o presione F2. Haga doble clic sobre el registro que
desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.
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2 1w

11 Protal Programa de Tecrologia en Abmentos
2 [2 Protcom Programa de Tecnologia en Computacion y Disefio |
3 |7 Protcom - S amborondon Programa de Tecnologia en Computacion extention
4 |6 Protcom - Santa Elena Programa de Tecnologia en Computacion extension|

8 13 Protel Piograma de Tecnologia en Electncdad y Telecom
6 |4 Piotep Programa de Tecnologia Pesquers

| 7 |5 _|Protmec ) _|Programa de Tecnologia en Mecarsca

Figura 9.6 Pantalla de consulta
2. Dar clic sobre el boton . @ continuacion se visualizaran el siguiente

mensaje

Figura 9.7 Esta seguro que desea Modificar el Registro

. : ; _ Grabar
3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton ?‘]

presentara el siguiente mensaje.

YTy ———————— x]

\i,) Los datos fueron modificados satisf actoriamente..

Figura 9.8 Registro Modificado
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9.2. PERSONAL ADMINISTRATIVO

9.2.1 Objetivo

El mend permite dar mantenimiento a las diferentes opciones que maneja el drea

Administrativa del INTEC. Entre estas opciones tenemos: directivos con sus cargos
titulos, departamentos, etc.

Myﬂmm

Portatolio de Servicios “
| Personal Admnistrati Cargos ]
Servicios al Publico Departamentos
Servicios del Stho Titulo Profesional
Persona -
Duwectivos ;
Figura 9.9 Mena Personal Administrativo. ‘.':-N.A

9.2.2  Abrir la Pantalla de Cargos.

y

Se presenta la opcion de dar mantenimiento a la tabla de Cargos, en la cual se
almacenaran los cargos que los dirigentes de la ESPOL cumplen dentro de la

Institucion.

; =11 x)
Carges -
cwe [
Nombre: I }
floee | B [ G| G| @ |
Figura 9.10 Presentacion Pantalla de Cargos.

9.2.2.1 Ingresar cargos.

I. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton Q_I el cual prepara la

pantalla para ingresar un nuevo registro.

¥ Grabar | Camdar{
2. Se activara el boton =2~ para ingresar el registro, y el boton X

para cancelar el ingreso del nuevo registro.

b

satistactorio.

Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
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e Adeonstrociinde Pogms e Y

\i) Los datos Fueran guardados satisf actoriaments. ,

==l

Figura 9.11 Ingreso Exitoso.

4. Debe ingresar en el campo descripcion sino se presentara el mensaje:

Sistema de Administracién de s x|

!} Por favor ingrese el Nombre del Cargo..

Figura 9.12 Ingrese el nombre del cargo

9.2.2.2 Modificar Cargos

En esta opcion podemos hacer la modificacion de los cargos ingresados.

1. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el boton &] para
presentar la pantalla de consulta o presione F2. Haga doble clic sobre el registro que
desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

Listado de Cargos

| )
Carga J 2

JRector de la £ ipol =

J|Vice Rector Gereral de s £ rpol

Vice Heclor de A suntos E studsantdes y Bene tar

wdinadol Geneial del Protcom
of nacon a Ac aderrac 3 de Protc o
B Coordinacsn de Capactacon £ ventos
3 Coodnacion de [serio Grahco

aols e - -

Pwo~wooewrn=

Figura 9.13 Pantalla Consulta de Cargos.

@Motﬁ:u!

a continuacion se

2. Consultar el registro y dar clic sobre el boton
visualizaran el siguiente mensaje

sistema de Administracién de Pagings P |

N?) {Desea realmente modificar este registro..?

) » |

Figura 9.14 Esta seguro que desea Modificar el Registro
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- . ) Grabar
3. Una vez modificados los datos por pantalla, presionamos el botén o y se

presentara el siguiente mensaje.
-1 e Adeaustraciin de Pagines Wl SRR !

Figura 9.15 Registro Modificado

9.2.2.3 Eliminacién Cargos.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

1. Consulte el registro deseado y luego presione el boton L_l

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

1013 de Administracién de Paginas SRR |
3) {Desea resimants ehminar este registro. .7

e A

L F 0l l 4

Figura 9.16 Desea Eliminar el registro i
3. Si Presiona Si el registro se eliminara. i -
B A

4. Después de esta accion el registro estard eliminado. CANTUS
PENAS

9.2.3  Abrir la Pantalla de Departamentos.

Se presenta la opcion de dar mantenimiento a la tabla de Departamentos, en la cual se
almacenaran los departamentos existentes dentro del INTEC.

[ Departamentos = R i
Departameniss "
e [l
Jefe del Departaments
[ gl
Nombre [ ]
Nombre I j
e [
e | Bt | G| @] @ s |
Figura 9.17 Presentacion Pantalla de Departamentos.
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9.2.3.1 Ingresar Departamentos.

4.

Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton Q___l el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro. Debe también ingresar (Consultar) al
director del Departamento

: . | Grabar | . , ) Camalul
Se activara el boton :-"] . para ingresar el registro, y el boton s
para cancelar el ingreso del nuevo registro.

Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Sistema de Adnnistracion de Paginas Wel® x|

\i) Los datos fueron guardados satisfactoriamente.,

Figura 9.18 Ingreso Exitoso.

Debe ingresar en los campo descripcion sino se presentara el mensaje:

s Chon e P n ﬂ

!! Por favor ingrese el Nombre del Departamento. .

Figura 9.19 Ingrese el nombre del departamento

9.2.3.2 Modificar Departamentos.

En esta opcion podemos hacer la modificacion de los departamentos ingresados.

1.

Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el boton ER;I para
presentar la pantalla de consulta o presione F2. Haga doble clic sobre el registro que
desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

sl ado de Depart amentos

Degstamerto Descrpexn
T — ot
i
J
!
Sale
Figura 9.20 Pantalla Consulta de Departamentos.
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i
2. Al dar clic sobre ¢l boton a continuacion se visualizaran el siguiente
mensaje

Sistema de Administracion de Paginas! x|

3) iDesea realmente modificar este registro..?

Figura 9.21 Esta seguro que desea Modificar el Registro

¥ Grabar |

3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton =
presentara el siguiente mensaje.

y se

1+ ie Adouevsts i de Pagmas Wik S
j) Los datos fy el

Figura 9.22 Registro Modificado

9.2.3.3 Eliminacion Departamentos.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

|

. . . Eliminar |

1. Consulte el registro deseado y luego presione el boton LJ
2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Sistema de Administraciin de :__ _']

3) {Desea reskments elminar este registro. .7

CzZd » |

~
Figura 9.23 Desea Eliminar el registro { !
3. Si Presiona Si el registro se eliminara. \

4. Después de esta accidn el registro estara eliminado.

N
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9.2.4  Abrir la Pantalla de Titulo Profesional.

1. Se presenta la opcion de dar mantenimiento a la tabla de Titulo Profesional. en la
cual se almacenaran los titulos de los empleados de la ESPOL.

[0 14uios Profesonales 1] x]
Titule Profesional !
e [ gl
Descnpesdm. _J
G | B |G| @ | @ o |
Figura 9.24 Presentacion Pantalla de Titulos.

9.2.4.1 Ingresar Titulos.

I. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton _ﬁ:j el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.

W Grabar | Cmcdarl
2. Se activara el boton ..:‘J_J para ingresar el registro, y el boton X
para cancelar el ingreso del nuevo registro.

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Figura 9.25 Ingreso Exitoso.

4. Debe ingresar en el campo descripcion sino se presentara el mensaje:

CE———T— ]

!5 Por favor ingrese e Nombre del TRulo Profesional..

Figura 9.26 Ingrese el nombre del cargo

9.2.4.2 Modificar Titulos

En esta opcion podemos hacer la modificacion de los titulos ingresados.

PROTCOM Capitulo 9 — Pdgina 10 ESPOL
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I. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el botén i‘ para
presentar la pantalla de consulta o presione F2. Haga doble clic sobre el registro que
desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

Listado de Titulos Profesionales

Titalo: I

) Tituo t 1) Descrpcion
Sin Tituko Piotesional Ninguna

'[Anaksta de Sistemnas Ninguna
Licenciada an Sistemas de Intorm] Ninguna
Tecnologo en Disefio Grabco  [Ninguna
E conormusta Ninguna
Ingervero Comercial Ninguna
7] Ingervero Industnal Ninguna

Ingerwero E lectionc Ninguna

Al lmrarears ar © LI

W d o] ro

| o

‘ .
[0 [0~ W W=
4]

N
Sak I

Figura 9.27 Pantalla de Consulta de Titulos Profesionales

2. Dar clic sobre el boton _AQ__L a continuacion se visualizaran el siguiente
mensaje

Sistema de Administracién de Pag “ ; |

\?) {Desea realmente modificar este registro..?

Figura 9.28 Esta seguro que desea Modificar el Registro

3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton = ‘

presentara el siguiente mensaje.

111 e Adimasty acién de Paginas ¥ x

Acepter |

Figura 9.29 Registro Modificado

9.2.4.3 FEliminacion Titulos.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

1. Consulte el registro deseado y luego presione el boton L_J

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

PROTCOM Capitulo 9 — Pdgina 11 ESPOL
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SEmT———yT—
\‘?) (Deses resiments slminar este registro..?
1 = |
Figura 9.30 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estard eliminado.

9.2.5  Abrir la Pantalla de Persona.

Se presenta la opcion de dar mantenimiento a la tabla Persona, la cual albergara todos
los datos de los posibles usuarios del Sitio Web.

m - S S
Tipo ldentificacion: | -]
- [ 13

doi | |

& Masculino " Femerno

Ld L e =

Do |8 |G| W] @ |

Figura 9.31 Presentacion Pantalla de Persona.

9.2.5.1 Ingresar Persona.

1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton Qﬂj el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro. Debe ingresar todos los datos de la persona,
la cédula debe ser real. El tipo de persona sera dependera a quien se este registrando
(profesor. foraneo. estudiante, etc.)

) Grabar |

. . | - .
2. Se activara el boton = para ingresar el registro.
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3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue

satisfactorio.
[Sstema de Administracion de Paginas Wel x|

\i) Los datos Fusron guardados satisfactoriaments. .
== PUARY

Figura 9.32 Ingreso Exitoso.

4. Debe ingresar en los campo descripcion sino se presentara el mensaje:

QN HONn o i __'. _xJ

QA Ingrese ks direccion,por favor

Figura 9.33 Ingrese la direccion.

9.2.5.2 Modificar Persona.

En esta opcion podemos hacer la modificacion de las Personas ingresados.

1. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre ¢l boton &j para
presentar la pantalla de consulta o presione F2. Haga doble clic sobre el registro que
desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

Apallidos: | J
. Cédds =~ Apelidos [ Nombres = FechaNac. |4
11 010109404 JAimando AR it ano 1970-10-23

2 0101262370 Fobles Hugo Fioberto 2002-10-23

3| 0601523186|Ramirer Avia Aberto Domingo 1961-09-01

4| 0301781195 Langaranc Serna Colon 200210-23

5| 0903364255/Feno Miguel 1975-07.27

B/ (3049189767 acle Moizes 1970-10-23

7 | O904365369|F adtong Joige 1978-1115

8| 0905259743|Sokdzano Nayeth 2002-10-23

9| 0909778698| Mite Basurlo Albeito 1975-07-27

A 003 20001 D el LTA . Ao 200210 39 s

Salr I

Figura 9.34 Pantalla de Consulta Personas

Ea Modicar|

; ; ar| . - e .
2. Presione el boton LL a continuacion se visualizara el siguiente mensaje

Sistema de Administracién de Paginas ¥ |

\?‘) iDesea reaimente modficar este registro, .7

(L w |

Figura 9.35 Esta seguro que desea Modificar el Registro
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|
"jGrd:ar :
= y se

3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos ¢l boton

presentara el siguiente mensaje.

Sistema de Administracién de Paginas W x|

j) Los datos fueron modficados satisf actoriaments..

Figura 9.36 Registro Modificado

9.2.5.3 Eliminacion Persona.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

1. Consulte el registro deseado y luego presione el boton ﬂ .
2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

\?) iDessa resiments slminer ests registro..7

Cs ) w» |

Figura 9.37 Desea Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.
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9.2.6  Abrir la Pantalla de Directivos.

Se presenta la opcion de dar mantenimiento a la tabla de Directivos en la cual se
almacenaran todos los directivos que estan al frente de la Institucion.

8 Dwrectivos AT .-.l;]ﬂl

]

-1

Directives -
. Codgo | | mm— | _Cédds =

L] L3

s 58 x|

Even | B | G| @] @ o |

Figura 9.38 Presentacion Pantalla de Directivos.

9.2.6.1 Ingresar Division.

1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton M el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro. El registro a dar mantenimiento en la
cabecera serd la division. y dentro de cada division. se va a registrar cada directivo
con su respectivo delegado.

2. Seactivarael boton =—___| para ingresar el registro.
3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue

satisfactorio.
x|

j) Los datos fusron guardados satisfactoriaments...

Figura 9.39 Ingreso Exitoso.

4. Debe ingresar en el campo descripcion sino se presentara el mensaje:

PROTCOM Capitulo 9 — Pagina 15 ESPOL
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Sistema de Administracidn de Pagina x|

!-\. Por Favor ingrese el nombre de la divisidn. .

(=]

Figura 9.40 Ingrese el nombre de la division

9.2.6.2 Modificar Division

En esta opcion podemos hacer la modificacion de las divisiones ingresadas.

1. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre ¢l boton &1 para
presentar la pantalla de consulta o presione F2. Haga doble clic sobre el registro que
desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

Listado de Divisiones de la Espol

Diviiom: | ‘ ]

Divisidn 1 Descrpein
1 DIVISION PRINCIPAL l:'m;-c:n 1esponzable de toda la £ 1pol p la: areas de tecriologias

Sk .I

Figura 9.41 Pantalla de Consulta de Division

&3 Modficar|

2. Presione ¢l boton _‘L_L a continuacion se visualizara el siguiente mensaje.

Sistema de Administracion de Paginas W Xl

3) {Desea realmente modificar este registro..?

Figura 9.42 Esta seguro que desea Modificar el Registro

’ ; ; ¥ Grabar
3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton :"] y se

presentara el siguiente mensaje.

111112 de Aderunists aciin de Paginas Walb SRS S

\i) Los detos fusron modfcados satsl sctonaments. .

Figura 9.43 Registro Modificado
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9.2.6.3 Eliminaciéon Division.
En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

I
1. Consulte el registro deseado y luego presione el boton L :

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

d dnviris cion de P _f,

Figura 9.44 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminara.
£

4. Después de esta accion el registro estard eliminado.

9.2.6.4 Ingresar Directivo.

{‘ |

1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton "a | (Nuevo) el cual prepara
la pantalla para ingresar un nuevo registro. Previamente debe consultar la division a
la cual va a estar asignado el directivo.

w-F |

2. Se activara el boton (Grabar) para ingresar el registro. Debe consultar el
cargo del directivo e ingresar su nombre.

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

o de Adnsts acin de Pagmas welk SR

\i‘) Los datos fusron guardados satisfactoriamente. .

Figura 9.45 Ingreso Exitoso.

4. Debe ingresar en el campo descripeion sino se presentara el mensaje:

e de Adminstraciin d Pognes WSS

ﬁ Por favor debe ingresar el Cargo del Directivo, .

Figura 9.46 Ingrese el cargo.
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9.2.6.5 Modificar Directivo.

En esta opcion podemos hacer la modificacion del directivo ingresado.

Lo
Aecto de la Espol ;
| s | Voo Flecton Genesal de la Espdl -
asnfVice Rlactn du Akt Estcbunilos yOuruty | O
| | Ve Recior Adrarus st Finarceso
e Coondnadon General del Protel

T

EA S

AR e by -

o

Figura 9.47 Seleccione el registro a modificar.

1. Primero debera consultar la Division. . Marque el registro a modificar haciendo clic

|
con ¢l Mouse el la primera columna (numerada). Presione el boton ﬁ
(Modificar), a continuacion se visualizard el siguiente mensaje

sistema de Administracion de Paginas x|

\?') {Desea reaimente modificar este registro,.?

Figura 9.48 Esta seguro que desea Modificar el Registro

| ®

2. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton
presentara el siguiente mensaje.

~isterny de Admnistracién de Pagines Wal x|

j) Los datos fusron modificados satsf actorisments. .

Figura 9.49 Registro Modificado

9.2.6.6 Eliminacion Directivo.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

|
1. Marque el registro deseado y luego presione el boton ﬂ ' (Eliminar).

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

. 4 ndrontsacin de Pogmacl

\?) {Desea resimenits elminar este registro. .7

i w |

Figura 9.50 Desea Eliminar el registro
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3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.
9.2.6.7 Ingresar Titulo.

I. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton @ (Nuevo) el cual prepara
la pantalla para ingresar un nuevo registro. Previamente debe consultar el
reglamento al cual va a estar asignado el titulo.

'ﬂj

s

2. Se activara ¢l boton (Grabar) para ingresar el registro.

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

sistema de Administracion de Pagines Wi x|

\i) Los datos Fueron guardados satisfactoriamente. .

Figura 9.51 Ingreso Exitoso.

4. Debe ingresar en el campo descripeion sino se presentara el mensaje:

Sistema de Administracién de Paging x|

!E Por favor ingrese el Titulo del Tema. .

Figura 9.52 Ingrese el titulo.

9.2.6.8 Modificar Titulo.

En esta opcion podemos hacer la modificacion del tema ingresado.

Temas 3
& Titdo ] [
1 | Pumera Hegia : D
s &8 x|
Figura 9.53 Seleccione el registro a modificar.
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I. Primero debera consultar el Reglamento. Marque el registro a modificar haciendo

|
clic con el Mouse el la primera columna (numerada). Presione el boton . 3|
(Modificar), a continuacion se visualizara el siguiente mensaje

Figura 9.54 Esta seguro que desea Modificar el Registro

]

2. Una vez ingresados los datos por pantalla. presionamos el boton
presentara el siguiente mensaje.

y se

111 de Adenuevstr achin de Pugines S8 =

j‘) Los datos cMficados satid

Figura 9.55 Registro Modificado

9.2.6.9 Eliminacion Titulo.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

|
1. Marque el registro deseado y luego presione el boton ﬁ ' (Eliminar).
2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

-1+ de Adrinistracién de Paginas SR |

\?‘) iDesea resimente slminas este regitro..?
3 _» |

Figura 9.56 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estard eliminado.
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9.3. SERVICIOS AL PUBLICO

9.3.1 Objetivo

El ment permite dar mantenimiento a los eventos que publica el drea de Servicios al
Publico que maneja el INTEC.

WMM v Reportes
Pottatoho de Servicios y

Petsonal Administrativo
_ Servioos alPublko

Servicios del Sitio

Figura 9.57 Menu Servicios al Piblico.

9.3.2 Abrir la Pantalla de Eventos.

Se presenta la opcion de dar mantenimiento a la tabla de Eventos, en la que se ingresan
a los eventos que el INTEC publica.

Evente 1
we gl
Descnpesém: ._‘J
Fecha del Evento i Jednesdaw Jaruay 19 2005 Zl
s [
flee | o | G| @oor| @ o |
Figura 9.58 Presentacion Pantalla de Eventos.

9.3.2.1 Ingresar Eventos.

1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton {a
pantalla para ingresar un nuevo registro.

2. Se activara el boton =—________ para ingresar el registro, y el boton
para cancelar el ingreso del nuevo registro.

el cual prepara la

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.
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Figura 9.59 Ingreso Exitoso.

4. Debe ingresar en el campo descripcion sino se presentara el mensaje:
Sistema de Administracién de Péginas! x|

!E Por Favor ingrese el Nombre del Clente. .

Figura 9.60 Ingrese el nombre del cliente

9.3.2.2 Modificar Eventos.
En esta opcion podemos hacer la modificacion de los registros ingresados.

1. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre ¢l boton =Y para
presentar la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el
registro que desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

3\ Modificar
2. Dar clic sobre el boton , a continuacion se visualizaran el siguiente
mensaje

\?) iDessa realments modficar este registro..?

% |

Figura 9.61 Esta seguro que desea Modificar el Registro

3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton =2 ______y se

presentara el siguiente mensaje.

11 de Adinistracide de Papines WS x

j) Los datns fssron teodficedos setisfectoriemeris. .

Figura 9.62 Registro Modificado

9.3.2.3 Eliminacion Eventos.

E:n esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:
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Eliminar
1. Consulte el registro descado y luego presione el boton —LJ
2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

- . de Adntr cin e Papnas WY

\?‘) iDesea reslmente shminar este registro. .7

i ] w |

Figura 9.63 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.

PROTCOM Capitulo 9 — Pagina 23 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Administracion del Portal INTEC (SAPI)

9.4. SERVICIOS DEL SITIO
9.4.1 Objetivo

El mend permite dar mantenimiento a las diferentes opciones que el maneja el drea de
Servicios del Sitio que maneja el INTEC. Entre estas opciones tenemos: Anuncios,
Curriculum, Noticias, Foros, Solicitud de Personal, etc.

| Mantenimientos | Procesos _ Consukas y Repartes
l Portafoho de Servicios »

Personal Admirustiativo v . — = T
e WO PD U T GE
P %) Anuncios

Cumculum Vitae

Foros de Discusion

Clashiciones de Foros de Discusion
Preguntas al Foro de Discusidn

Responder Preguntas del Foro de Discusion
Nohcias T |

Tip's Academicos

Figura 9.64 Menu Servicios del Sitio.

9.4.2 Abrir la Pantalla de Anuncios.

Se presenta la opcion de dar mantenimiento a la tabla de Anuncios, en la que se
ingresan a los todos los eventos que hayan realizado en el INTEC

.ﬂ Anundios del Sitio : ":: - ‘j:lﬁ

i
=

Yoto Pegueia: [ ] 2} il

Foto Grands: [ ] _J -d"_l

Fecha Publicacién: |...,, 18de Agosto de 2004 _-J

Estado: [ =

o | B2 [ G| W] @ |
Figura 9.65 Presentacion Pantalla de Anuncios.
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9.4.2.1 Ingresar Anuncios.

1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton Q_ —1el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.
: ., |¥| Grabar | ; . ) Cancelar
2. Se activara el boton l___.i para ingresar el registro, v el boton ad
para cancelar el ingreso del nuevo registro.

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Sistema de Administracion de Pagin ‘ x|

\i) Los datos fueron guardados satisfactoriamente. .

Figura 9.66 Ingreso Exitoso.

4. Debe ingresar en el campo descripcion sino se presentara el mensaje:

Sistema de Administracion de Pagines W X

!5 Por favor ingrese el Detalle del Anuncio..

Figura 9.67 Ingrese el detalle del anuncio

9.4.2.2 Modificar Anuncios

En esta opcion podemos hacer la modificacion de los registros ingresados.

1. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el boton = para
presentar la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el
registro que desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

Teio ]
Titudo ! Detale
1 1] Graduacon de ESPOL  Protcom|L s E sension Profcom 5 amborodon ya cuenta con su pimera g sy
2 2]Dectie por las calles Samborondd Los shurnros del Protcom E dension S amborondon en representac
k| HAgai a0 Nawdeic a Nros del L4 FProtcom 5amborondon binda todos 103 afio: a la ree2 de 1u ¢ om
= I | 4] E wposcian de Alumno: del PROTLos estudante: de L sxtenon 1o prepalan paia pode e sk an ex

|
“ »

Sl I

Figura 9.68 Consulta del Anuncio
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@'\ Modificar
2. Dar clic sobre el boton —‘1——] a continuacion se visualizaran el siguiente

mensaje
VN aCion ge ¥ _.“ il
\?) {Desea realmente modificar este registro,.?
Figura 9.69 Esta seguro que desea Modificar el Registro
: ) , ﬂ Grabar |
3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton = y s¢

presentara el siguiente mensaje.

[ i Adroerss v de Pognas b Y

\i) s thtos Auaiod il —

Figura 9.70 Registro Modificado

9.4.2.3 Eliminacion Anuncios.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

Eliminar
1. Consulte el registro deseado y luego presione el boton l—_l

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

Sistera de Administracién de 0 § x

:{) {Desea resimente elminar este registro..?

w |

Figura 9.71 Desea Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.

9.4.3 Abrir la Pantalla de Curriculum.

Se presenta la opcion de dar mantenimiento a la tabla de Curriculum, en la que se
ingresan todos los datos de docentes y estudiantes unicamente del INTEC.
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B rimviae P

Uswaria s
siacion: | | 4
Hombre 1
E studios Reakzados 1 Datos Genexales
Estodios Primarios
+
Estelios Secamdaios -1
Eotwlics Secesdasios -]

& g;ij:I | 5| B | @ = |

Figura 9.72 Presentacion Pantalla de Curriculum.

9.4.3.1 Ingresar Curriculum.

1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton _@ ........ _lel cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.

| Grabar | Camdar!
2. Se activara el boton o . para ingresar el registro, v el boton X
_ pard Ing £ Y
para cancelar el ingreso del nuevo registro.

3. La persona debe tener obligadamente su foto para poder crearle su curriculum.

4. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Figura 9.73 Ingreso Exitoso.

5. Debe ingresar en todos los campos sino se presentara el mensaje:

istema de Administracion de Péginas SRS

!E Ingrese una Persona,por favor

Figura 9.74 Ingrese los datos
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9.4.3.2 Modificar Curriculum
En esta opcion podemos hacer la modificacion de los registros ingresados.
1. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el boton 3 para

presentar la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el
registro que desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

List ado de Personas

Apelidos . Nombres

U aoa
Deka

e La Cru. E rengque
Ruben
M arlene
Jerry
Ana

= |
Figura 9.75 Consulta de Personas

2. Dar clic sobre ¢l boton —L-I a continuacion se visualizaran el siguiente
mensaje

Sistema de Administracion de P ‘w:\ |

\?) {Desea realmente modificar este registro..?

Figura 9.76 Esta seguro que desea Modificar el Registro

3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton =2 |y se

presentara el siguiente mensaje.

sestenia de Admunistr acidn de

\'5) Los datos fusron modFcados satifactoriaments. .

Figura 9.77 Registro Modificado

9.4.3.3 Eliminacion Curriculum.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

1. Consulte el registro descado y luego presione el boton

PROTCOM - Capitulo 9 - Pigina 28 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Administracion del Portal INTEC (SAPI)

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

. i Adanstzacin de Paginas SRR

:&:) {Desea reaimente shminar este registro..?

= s |

Figura 9.78 Desea Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.
4. Después de esta accion el registro estara eliminado.
9.4.3.4 Imprimir Curriculum.

1. La pantalla tiene la opcion el cual se encarga de imprimir un curriculum
con todos los datos disponibles y foto.

9.4.4 Abrir la Pantalla de Foros.

1. Se presenta la opcion de dar mantenimiento a la tabla de Forum, en la ingresan a los
todos los foros de discusion que habra dentro del sitio de INTEC.

=10 x]
e gl
e | B |G | @ | P e |
Figura 9.79 Presentacion Pantalla de Foros.

9.4.4.1 Ingresar Foros.

1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton @ — el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.

W) Grabar Cancelar
2. Se activara el boton =~ para ingresar el registro, y el boton ol

para cancelar el ingreso del nuevo registro.

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.
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Sistema de Administracién de Paginas W x|

j) Los datos fueron guardados satisf actoriamente. .

==

Figura 9.80 Ingreso Exitoso.

4. Debe ingresar en el campo descripcion sino se presentara el mensaje:

Sistema de Administracién de PAginas x|

!§ Por favor ingrese el nombre del Forum..

Figura 9.81 Ingrese el nombre del forum

9.4.4.2 Modificar Foros
En esta opcion podemos hacer la modificacion de los registros ingresados.
1. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el boton =Y para

presentar la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el
registro que desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

3 Modficar
2. Dar clic sobre el boton ‘LI a continuacion se visualizaran el siguiente

mensaje
o1t de Administrocién de Paginas WY
\?) iDesea realmente modificar este registro..?
Figura 9.82 Esta seguro que desea Modificar el Registro
3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton = |y se

presentara el siguiente mensaje.

112 de- Adnunistracitn de Paginas W x|

j) Lus datos Fusros modicados satsf sctonaments.

[ =

Figura 9.83 Registro Modificado
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9.4.4.3 FEliminacion Foros.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

; Eliminar
1. Consulte el registro deseado y luego presione el boton LJ

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

1. - At cin de Poginst WY
gr) iDesea reskments slminar este reghtro..?
il w |

Figura 9.84 Desea Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.

9.4.5 Abrir la Pantalla de Clasificacion de Foros.

Si la opcion a escoger es Clasificacion de Foros, esta permitira determinar el tipo de
Foro que se va a publicar en la Web.

%3 Ulasficacion de Foros de Discusion o ‘J_:Jﬂ
Fare de Discusisn
we [ 18l
Nombre: [ }
Clasificaciones del Fors de Discusién - ——
|
o848 x
&= |
Figura 9.85 Pantalla de Clasificacion Foros de Discusion

9.4.5.1 Ingresar Clasificacion.

1. Previamente debe haber seleccionado el Foro.
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i
Para ingresar un Registro debe dar clic en ¢l boton @ | (Nuevo) el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.

Ingresara el Foro establecido.

;’J |

Para grabar el Registro debe dar clic en el boton (Grabar) el cual ingresara el

registro en la Base.

9.4.5.2 Modificar Clasificacion.

En esta opcion podemos hacer la modificacion de las clasificaciones ingresadas. Para
esto debemos marcar el registro a modificar.

1.

2,

Clasificaciones del Fore de Discusién S -
1 I_['i'.tfl.‘: de un cacuto _ JBirda Recumsos Solucion a Problemas

)8 % 8 x|

Figura 9.86 Clasificacion del Foro

Dar clic sobre el boton _ ™ | (Modificar), a continuacion se visualizara el
siguiente mensaje

Figura 9.87 Esta seguro que desea Modificar el Registro

L

el

Una vez ingresados los datos por pantalla. damos clic en el Boton (Grabar) y

a continuacion se presentard el siguiente mensaje.

Figura 9.88 Registro Modificado
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9.4.5.3 FEliminar Clasificacion.
En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

1. Marque el registro deseado haciendo clic en la primera columna (numerada) y luego

|
presione el boton a ‘}(Eliminar)

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

=

g) {Dessa resimente elminar este regstro..?

C i1 w |

Figura 9.89 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.

9.4.6  Abrir la Pantalla de Preguntas Forum.

St la opcion a escoger es Preguntas Forum, esta permitird ingresar una pregunta que un
estudiante realice.

L)
]
S - _ g]j
Pregunias del Fars de Discusisn
Asrio i _ Descrpcn ]
i
|
i
s 58 x]
Figura 9.90 Pantalla de Mantenimiento de Preguntas Forum

9.4.6.1 Ingresar Pregunta.

1. Previamente debe haber seleccionado el Forum va creado y el tipo de clasificacion
al que se le va a ingresar las preguntas.
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2. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton @ (Nuevo) el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.

3. Ingresara la pregunta .La fecha en que se envia se la toma del sistema.

i i

4. Para grabar el Registro debe dar clic en el boton (Grabar) el cual ingresara el

registro en la Base.
9.4.6.2 Modificar Pregunta.

En esta opcion podemos hacer la modificacion de las preguntas ingresados. Para esto
debemos marcar el registro a modificar.

Preguntas del For de Discusién $
Asnnto : Descripcidn Feck
1 L':Dtmp.nedu dizefia un w;ur_n_m;]‘i‘\:n-:m miomacion sobie el chiefio de s crcutos 277 l
o | »
L8 b5 8 x
Figura 9.91 Seleccion de la Pregunta a modificar

% |
1. Dar clic sobre el boton "' (Modificar), a continuacion se visualizara el

siguiente mensaje

dministracion de P, s xl

\?) <Desea reslmente modficar este registro..?

i « |

Figura 9.92 Esta seguro que desea Modificar el Registro

o |
; . g
2. Una vez ingresados los datos por pantalla, damos clic en el Boton (Grabar) y
a continuacion se presentara el siguiente mensaje.

m!:’ dnunistracion de Pa e x|

j) Los datos fueron modificados satisf actoriamente. .

Figura 9.93 Registro Modificado

9.4.6.3 Eliminacion Pregunta.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:
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1. Marque el registro deseado haciendo clic en la primera columna (numerada) y luego

presione el boton ﬂ ‘(Eliminm')

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

1102 i Admnsts i de Pogmas R

?) {Deses resimente slminar este registro. .7

. = |

Figura 9.94 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.

9.4.7  Abrir la Pantalla de Respuestas Forum.

St la opcion a escoger es Respuestas Forum, esta permitira ingresar una respuesta a una
pregunta que un estudiante realice.

8 Respuestas al Foro de Discusién

=101 %
]
|-
d
Fecha [ s da e v ;I
I Respuesta | _Fecha Respuesta
a
]85 5 8 x]
O |
Figura 9.95 Pantalla de Mantenimiento de Respuestas de Forum

9.4.7.1 Ingresar Respuesta.

1. Previamente debe haber seleccionado el Forum ya creado. la clasificacion y la
pregunta a responder.
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Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton @ (Nuevo) el cual prepara la
pantalla para ingresar un nuevo registro.

Ingresara la respuesta .La fecha en que se envia se la toma del sistema.

gt

Para grabar el Registro debe dar clic en el boton - (Grabar) el cual ingresara el
registro en la Base.

'L.,g

9.4.7.2 Modificar Respuesta.

En esta opcion podemos hacer la modificacion de las respuestas ingresados. Para esto
debemos marcar el registro a modificar.

Js

2.

Respuesta Pregunta +
] Respuesta ! Fecha Respuesta |
1 |Uncacusto se lo: disefia utizando ‘ I 20040909
;*
1
|
FPIERAL I
Figura 9.96 Seleccién de Respuesta a modificar

@)

Dar clic sobre el boton
siguiente mensaje

(Modificar), a continuacion se visualizara el

Sistema de Administracion de Pagings § =l

3') {Desea reaimente modificar este regestro..?

-

Figura 9.97 Esta seguro que desea Modificar el Registro

!
Una vez ingresados los datos por pantalla, damos clic en el Boton ——— (Grabar) vy
a continuacion se presentard el siguiente mensaje.

Figura 9.98 Registro Modificado
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9.4.7.3 FEliminar Respuesta.
E:n esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

1. Marque el registro deseado haciendo clic en la primera columna (numerada) vy luego

« = | S .
presione el boton (Eliminar)

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

T

\?) iDesea resimente sliminar este regstro. .7

321 w |

Figura 9.99 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.

9.4.8 Abrir la Pantalla de Noticias T.I.

Se presenta la opcion de dar mantenimiento a la tabla de Noticias, en la que se ingresan
todas las noticias referentes al INTEC

4 Noticias T.1 B IR A =100 x|
c
]
-]
Mami: [ |
e
muml I_J _.:J

Dume | B | G| @or| @ s |

Figura 9.100 Presentacion Pantalla de Noticias.

9.4.8.1 Ingresar Noticia.

1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton ,{ﬁ i
pantalla para ingresar un nuevo registro.

el cual prepara la
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2. Se activara el boton = | para ingresar el registro, y el boton
para cancelar el ingreso del nuevo registro.

3. La noticia se puede clasificar como interna (del INTEC) o externa (no del INTEC.)

4. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Sistema de Adnunistracion de Paginas . x|

\i) Los datos fueron guardados satisfactoriaments. .

Figura 9.101 Ingreso Exitoso.

5. Debe ingresar en el campo descripcion sino se presentara el mensaje:

istema de Administracion de Piginas x|

!E Por favor ingrese el Topico de la Noticia. .

Figura 9.102 Ingrese el Topico de la Noticia

9.4.8.2 Modificar Noticia
En esta opcion podemos hacer la modificacion de los registros ingresados.
1. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el boton =N para

presentar la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el
registro que desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

List ado de Noticias T.1

i

1 Y M anterameendo del PL El Otwetivo de esta Web et of de nilerda ayudar 3 sohucion.

¥4 38| Guayaqual Perls del Pac ihco Portal \Web del Ecuador mueitia 8 la rueva cuadad de

3 42| Horda presenta a iobot que camd <b. La empresa sulomotnz Honda Motorc /b cuenta_al paie

4 49| Los Mepres Videos Deccarga los mepies wdeos del intetnet 54ko db chek den

5 S1|Larcan o pimer cateite mudial pd (stong La operadota surcostana 5§ Telecom: /stiong v bk

[ 53| Pais motalya centrake: tekedons: trong L 8¢ telecomunc scones del pais/iiong: sunque

7 54] Tunizmo en el £ cuado strong [hano EL UNIVERSD < /shong: publc a esta sene

8 S7|BEA apuda en la busqueda de ad < stiong: Un porlal con tecrologia de BEA - /stong propotc

EDNE i dbidioni AT - 1 oy v e e ol A2 Rl lednad e vt s bt aiden s ol et e e T, e i

4 | »

Salr |

Figura 9.103 Consulta de Noticias

@ Modificar
2. Dar clic sobre el boton LJ a continuacion se visualizaran el siguiente

mensaje
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Sistema de Administracién de Paginas! x|

\?) (Desea resimente modificar este registro..?

Figura 9.104 Esta seguro que desea Modificar el Registro

; . . L Grabar
3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos el boton =2
presentara el siguiente mensaje.

-1 de Administracdn de Paginas W 2l

=]

Figura 9.105 Registro Modificado

9.4.8.3 Eliminacion Noticia.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

1. Consulte el registro deseado y luego presione el boton

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

sistema de Administraciin de Paginast |

\‘,?) Desea realments shminar este registro.. 7

i J w»= |

Figura 9.106 Desea Eliminar el registro
3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Después de esta accion el registro estara eliminado.
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9.4.9  Abrir la Pantalla de Tips Académicos.

Se presenta la opcion de dar mantenimiento a la tabla de Tip. en la que se ingresan a
todos los Tips de Noticias.

EXCI I S L)

Tip Académics ——
e [ 13l
[

Fasuman

]
|-

Desczing;

el [ ]
Do | B [ G || @ ]

Figura 9.107 Presentacion Pantalla de Tips Académicos...

9.4.9.1 Ingresar TIP.

1. Para ingresar un Registro debe dar clic en el boton @__ —lel cual prepara la

pantalla para ingresar un nuevo registro.
2. Sc activara el boton = para ingresar el registro, y el boton
para cancelar el ingreso del nuevo registro.

3. Una vez realizado el ingreso se presentara el mensaje indicando que el ingreso fue
satisfactorio.

Sistema de Administracion de Pag .,. ; ,!‘J

é) Los datos fueron guardados satisf actoriamente.,

Figura 9.108 Ingreso Exitoso.

4. Debe ingresar en el campo descripcion sino se presentara el mensaje:

diinistracion geT :_ E

!E Por Favor ingrese el Resumen del Tip Acadermico. .

Figura 9.109 Ingrese los datos
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9.4.9.2 Modificar Tip

En esta opcion podemos hacer la modificacion de los registros ingresados.

1. Primero debe consultar el registro a modificar. Haga clic sobre el boton = para
presentar la pantalla de consulta o presione la tecla F2. Haga doble clic sobre el
registro que desea ver para cargar en la pantalla de mantenimiento.

. . ?’M‘W . . S -
2. Dar clic sobre el boton . a continuacion se visualizaran el siguiente

mensaje
o
:? iDesea repimente modficar este registro..?

|

Figura 9.110 Esta seguro que desea Modificar el Registro

: ) ) | Grabar |
3. Una vez ingresados los datos por pantalla, presionamos ¢l boton ==

presentara el siguiente mensaje.

Figura 9.111 Registro Modificado

9.4.9.3 Eliminacion Tip.

En esta opcion podemos hacer la eliminacion de los Registros de la Base:

[ e
1. Consulte el registro deseado y luego presione ¢l boton —]

2. A continuacion se presentara el mensaje preguntando si desea eliminar el registro

EEmT———T—T

\?) {Desea reaimente slminar este registro..?

C g ) w |

Figura 9.112 Desea Eliminar el registro

3. Si Presiona Si el registro se eliminara.

4. Despues de esta accion el registro estara eliminado.
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10. MENU PROCESOS

LEste menu es utilizado por el usuario para la ejecucion de los procesos dentro del SAPI..
Los procesos son: Activacion de docentes, estudiantes, revision de buzon, eliminacion
de archivos del servidor, cierre de periodo lectivo, etc.

10.1. ACTIVAR BUZON

Este proceso se encarga de activar los buzones publicos enviados a los usuarios del
Portal y Sistema. El Web master se encargara activarlos o eliminarlos, segin sea su
punto de vista.

8 Activacion del Buzon de Sugerencias et 210) %11
Buzon de Sugerencias S Tose A : }
Activar | Elmina | | Loain Nombre o Em J

« | »

&mml xCancau' ¢ |

Figura 10.1 Pantalla de Activacion de Buzon.

1. En la pantalla se presentaran todos los mensajes de tipo Publico que han sido
enviados a los diferentes usuarios del Portal y Sistema.

2. Si desea activar los buzones, en la columna “Activar” debe primero marcar |
Eliminar
el registro a activar. Para eliminar marque la columna “Eliminar” - [

Una vez marcados los registros, presione el boton 1 para poder activar o

£ A
eliminar los registros seleccionados. También lo puede hacer con el boton
@ Aceptar |
8. it soell y cerrar la pantalla.
. . Cancelar .
4. Para cerrar la pantalla presione el boton l___ o el boton .ﬂ de la pantalla

abierta.
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10.2. REVISION CONTACTOS

Este proceso se encarga realizar una revision de los contactos, tanto publicos como
privaos, que tenga un usuario Para poder ejecutar la revision, solo se presentaran los
contactos del Usuario que tenga iniciada una sesion en el sistema.

| # Leer Contactos B ¢ =101 %]
|| _Fechabnvio | Paa Nombre Direccion
« | v
[ =]

¢ || @]

. F'igura'lil.z Pantalla de Revision de Contactos.

En la pantalla se presentardan todos los contactos que han sido enviados al usuario
del Portal y Sistema.

Para poder revisar un contacto, seleccione el mensaje. haciendo clic sobre el namero
del mensaje a revisar.

Una vez marcados el mensaje, presione el boton L‘ para poder revisar el
contenido del mensaje. El estado cambiara automaticamente.

St desea eliminar un mensaje, presione el boton :

Cancelar
;% o ¢l boton E-I de la pantalla

Para cerrar la pantalla presione el boton
abierta.
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10.3. REVISION BUZON

Este proceso se encarga realizar una revision de los buzones, tanto publicos como
privaos, que tenga un usuario Para poder ejecutar la revision, solo se presentaran los
buzones del Usuario que tenga iniciada una sesion en el sistema.

* Buzdn de Sugerencias ‘ * : =101
Usaanio: lf-\nl Gina Pamela Jimenez Paucar — I
w - — ,_(.._. S " -

| EnviadoPor | | EMal __ FechayHoa |
<« | »

¢ | W] @ |

Figura 10.3 Pantalla de Revision de Buzon.

6. En la pantalla se presentaran todos los mensajes de tipo Publico o Privado que han
sido enviados al usuario del Portal v Sistema.

7. Para poder revisar un mensaje, seleccione el mensaje. haciendo clic sobre el nimero
del mensaje a revisar.

8. Una vez marcados el mensaje. presione el boton g para poder revisar el
contenido del mensaje. El estado cambiara automaticamente.

9. Si desea eliminar un mensaje, presione ¢l boton .

i . Cancelar )
10. Para cerrar la pantalla presione el boton __x___...__._._ o ¢l boton -2(-' de la pantalla
abierta.
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10.4. INSCRIBIR A FORO

Este proceso se encarga de registrar un Usuario a un Foro de Discusion dentro del
Portal. Para poder realizar la inscripcion, el Usuario que tenga iniciada sesion lo podra
realizar.

£} Inscipcién a Foros de Discusién \ - - |"“|§_I
Ussario a Inscribirse: ].:\nl Gina Pamela Jimenez Paucar ]
Foros de Discusién $
Inscrito _Nombre i |

Crcutos

1
2 | |Roboa

Jncantul xmm| g - |

Figura 10.4 Pantalla de Inscripcion a Foro.

En la pantalla se presentaran todos los Foros que han sido creados para el Portal
INTEC.
Inscrito |

Si desea registrarse en un Foro, simplemente seleccione el o los Foros —=L|en los
cuales se desea inscribir. Si ya esta inscrito y desea cancelar la inscripcion,

desmarque el registro

Una vez marcados los registros, presione el boton ¥ para poder activar o
desactivar los registros seleccionados. También lo puede hacer con el boton

&Acaptar?

—— y cerrar la pantalla.

. , Cancelar .
Para cerrar la pantalla presione el boton .._!__.__..__._. o el boton !-' de la pantalla
abierta.
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10.5. ACTIVAR PREGUNTA FORO

Este proceso se encarga de activar las preguntas realizadas dentro de un Foro de
discusion.

8 Activacion de Preguntas del Foro de Discusitn ThR v“'-' . ' P ] . |

Preguntas del Fore de Discusion -
o e (Elnine | |l Awo L facha
S | W] $ o]
Figura 10.5 Pantalla de Activacion de Pregunta Foro.

En la pantalla se presentara en un combo el nombre del Foro de Discusion. En otro
combo su clasificacion.

Seleccione los combos para poder revisar las preguntas realizadas en los Foros de
Discusion.

Si desea activar las preguntas, en la columna “Activar” debe primero marcar

Activar | Eliminar |
v el registro a activar. Para eliminar marque la columna “Eliminar™ .

Una vez marcados los registros, presione el boton : | para poder activar o

eliminar los registros seleccionados. También lo puede hacer con el boton
@ Aceptar |

— vy cerrar la pantalla.

. , Cancelar )
Para cerrar la pantalla presione el boton u______ o ¢l boton _)(_' de la pantalla
abierta.
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10.6. ACTIVAR RESPUESTA FORO

Este proceso se encarga de activar las respuestas hechas a las preguntas realizadas
dentro de un Foro de discusion.

£% Activacion de Respuestas del Foro de Discusién %' i aldl x|
Foro de Discusién: lElcmo: ﬂ
Clunficacion. lbusef'so de un crcuto :‘
e T
Respuestas del Fore de Discucién 1
MERE TR N . . ——— -
@ | R concear| P ]
Figura 10.6 Pantalla de Activacion de Respuesta Foro.

En la pantalla se presentara en un combo el nombre del Foro de Discusion. En otro
combo su clasificacion. Un tercer combo presentara la pregunta realizada dentro del
Foro.

Seleccione los combos para poder revisar las respuestas realizadas a las preguntas
realizadas en los Foros de Discusion.

Si desea activar las respuestas, en la columna “Activar” debe primero marcar
Activar Eliminar |
v el registro a activar. Para eliminar marque la columna “Eliminar™ - l.

. . 4 Aoicarl _
Una vez marcados los registros, presione ¢l boton .~} para poder activar o
eliminar los registros seleccionados. También lo puede hacer con el boton

Y g Acwta’i

y cerrar la pantalla.

" 5 Cancelar ’
Para cerrar la pantalla presione ¢l boton x_ o el boton l(.l de la pantalla
abierta.
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10.7. ELIMINACION ARCHIVOS TEMPORALES

Este proceso se encarga de eliminar todos los archivos almacenados dentro de la carpeta
BackupOnLine de cada uno de los Usuarios.

£} Elimnacion de Archivos Temporales < =10] %}
Advertencia

En este proceso se eliminaran todos los archivos de los usuanios que
excedan del iempo limite en la carpeta Backup On Line del Servidor,
una vez niciado el proceso no $e podrd recuperar dicha informacion.

v &

o Aceptar | ® Catdu'

Figura 10.7 Pantalla de Eliminacion Archivos Temporales.

1. EI Web master se encargara de asignar un periodo limite de tiempo a los archivos
que estaran almacenados en la carpeta BackupOnlLine.

2. Unicamente se eliminaran los archivos almacenados que hayan sobrepasado el
limite de tiempo.

|
S . @ Aceptar | .
3. Presione el boton X[ para poder ejecutar el proceso.

. ) Cancelar
4. Para cerrar la pantalla presione ¢l boton s

abierta.

o ¢l boton ﬂ de la pantalla
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Menu Consultas/Reportes

I-ste Capitulo explica con detalle
cada una de las opcrones que
presenta ¢l Menu
Consultas/Reportes y su uso en ¢l
Sistema.
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11. MENU CONSULTAS Y REPORTES

Esta opcion contiene cada uno de los reportes que genera el sistema. presentando
informacion tal como: deudas de estudiantes. departamentos, pensum académico.
historial estudiantil, etc.

[ Consultas y H'eputesL__ )
Manuales y recursos vigentes [
Respuestas a los foros \
Opciones mas Vistadas

Sub Opciones mas Vistadas

Figura 11.1 Presentacion del Mena de Consultas/Reportes.

11.1. RESPUESTAS A LOS FOROS

Lin esta opcion, podra revisar las respuestas a las preguntas formuladas en los foros.

Escuela Superior Politécnica del Litoral
Instituto de Tecnologias ”nl:e

Inaiem b oo m——

Direccion: Espol, Campus Gustavo Galindo km 2 Teléfono: 042530377
Usuario: EduCast Fecha: 2004-10-08

Foros de Discusion

Programacion en ¢l web

PREGUNTAS RESPUESTAS

cuales son las principales venta)as y desvents)as de

ASP vs. PHP 7
Creo que una las prinapales ventajas que tienen PHP sobre ASP es su costo, pa
empresas ¢s mucho mas factble tener un servidor con un sistema operativo cor
cual no va a pagar licencia, como lo es Linux; que te un servidor con un sistema
operat:

PREGUNTAS RESPUESTAS

Quiero enviar un mail en PHP, cual es ¢l comanda??
Puedes usar el comando mail{), pero debes asegurarte que en el PHP.in tengas
configurado el servidor de salida de correo

Un Eyemplo practico: <br><br>/*<br> $asunto="El Tema o Subject”; <br>
femail="protcom@qgohat espol edu.ec™;<br> femail_1=
“toledo@goliat.espol edu.ec™; <br> §email_2=

mire@goliat.espol.edy ec”, <br><br> §mensaje= "Sohcitud de Seminano de
Capactacion ;<

PREGUNTAS RESPUESTAS

Quisiera que me recomendaran un buen manual de

Figura 11.2 Reporte de Respuestas a los foros.
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11.2. OPCIONES MAS VISITADAS

Esta opcion permite visualizar la cantidad de veces que han accesado a las opciones
macros del Portal INTEC.

Para ingresar a la consulta se debe ingresar al meni <Consultas v Reportes>, luego
elija <Opciones mas visitadas>. A continuacion se presentara el reporte.

Escuela Superio Politecnica del Litoral

Direccion Instituto Tecnologia
Direccion: Egpol, Cexpus Oustevo Calndo Km 2 Telefono: 04260269
Usuario: EduCast Fecha: 19/)anuary/200S

Opciones del Portal

L £ e

mas

OmmEm

Figura 11.3 Reporte de Opciones mas Visitadas.

11.3. SUBOPCIONES MAS VISITADAS

Esta opcion permite visualizar la cantidad de veces que han accesado a las subopciones
del Portal INTEC.

%3 Consulta de Opciones B =101 x|

@Aceptarl b 4 Cancelarl

Figura 11.4 Pantalla de Consulta de Sub Opciones.

PROTCOM Capitulo 11 — Pdgina 2 ESPOL
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Para ingresar a la consulta se debe ingresar al menu <Consultas y Reportes>, luego

elija <SubOpciones mas visitadas>.

1. Seleccione la opciodn a consultar.

£3 Consulta de Opciones

Opcidn: IAlurnnos & Padres El

Docentes & Campus
Negocios & Cormursdad a
E -education |

i s pa e kel i

Figura 11.5 Seleccionando la Opcion.

Luego de clic en é Aceptar | para presentar el reporte.

Escuela Superio Politecnica del Litoral

Direccion Instituto Tecnologia
Direccion: Egol, Caxges Outevo Oalindo Kin 2 Telefono: 04269369
Usuario: EMCwt Fecha: 19/January/2005

Opciones del Portal

-

am -rs

LT e

- are

-

ol Bisl N N sl B N |

Figura 11.6 Reporte de Sub Opciones mas Visitadas,
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ANEXO A.

Reconocimiento de las
Partes del Hardware

En este Capitulo podra
encontrar informacion referente
a las partes que conforman el
computador. Este Capitulo le
proporciona una pequena
Introduccion que le servira de
ayuda para ir conociendo su
computador.



A.RECONOCIMIENTO DE LAS PARTES DEL
HARDWARE |

A.1. CONOCIENDO LA COMPUTADORA

Una computadora es un dispositivo electronico de uso general que realiza operaciones
aritméticas - logicas, de acuerdo con instrucciones internas. que se ejecutan sin
intervencion humana.

El hardware o equipo de computo comprende todos los dispositivos fisicos que
conforman una computadora. El hardware de la computadora debe realizar cuatro tareas
vitales (Fig. 13.1).

‘e Unidad de Entrada Se ingresa los datos e instrucciones en la|
computadora, utilizando por ejemplo el teclado. i
e Unidad de Proceso lLLa computadora procesa o manipula csasi:
instrucciones o datos. ;
e Unidad de Salida La computadora comunica sus resultados al|
usuario; por ejemplo desplegandola en un m()nimr}f
o imprimiéndola. \
e Unidad de memoria auxiliar |La computadora coloca la informacion en un |
almacenador electronico del que puede rccupt:rarsc}
mas tarde. ) - ‘

7%

B

T
-
>
w



A.2. UNIDADES DE ENTRADA

A.2.1. EL TECLADO

Existen diversas formas de introducir informacion en la computadora pero el mas
comun es el teclado. Cuando se ingresa informacion en la computadora, ésta aparece en
la pantalla.

Un teclado tipico consta de tres partes: teclas de funcion (en su parte izquierda a lo
largo de la parte superior), teclas alfanuméricas (en la parte media) y el subteclado
numeérico (en el area derecha).

C:QD@CDE‘CCLEI @@ EEE 060
SJolofofalalofs{o{s[olala o
E)0E0INEEE0DED

Tabla A.1  Teclado

De este grafico podemos mencionar que un teclado es similar a una maquina de escribir
electronica en el cual podemos identificar los siguientes componentes:

* Teclas de Funcion

Usualmente rotuladas como F1, F2... F12, son un conjunto de teclas que se reservan por
un programa para funciones especiales, como guardar y abrir documentos. Dichas teclas
tienen funciones distintas en cada programa.

* Teclas Alfanuméricas
Sirven para teclear caracteres alfabéticos, numéricos, y de puntuacion.

e Las teclas de modo calculadora

Estas estan localizadas en el extremo derecho del teclado. las cuales son activadas por
medio de la tecla NUM LOCK. Permiten ingresar rapidamente numeros y simbolos
aritméticos para efectuar calculos matematicos, y mover el cursor.

e Teclas de Movimiento del Cursor

Permite a los usuarios moverse a través de la pantalla, entre las cuales tenemos:



Inicio

| DEEE

Fin

Re

Av

HOME

END
PAGE
Up

PAGLE
DOWN

FLECHA ARRIBA

FLECHA ABAJO

FLECHA IZQUIERDA

FLECHA DERECHA

INICIO

FIN

RE
PAG

AV
PAG

e Teclas de Uso Especiales

Movimiento cursor arriba
Movimiento cursor abajo
Movimiento cursor izquierda
Movimiento cursor derecho

Mueve el cursor al inicio de la linea

Mueve el cursor al final de la linea.

Permite avanzar paginas anteriores a la actual

Permite avanzar paginas posteriores a la actual

Estas teclas emiten ordenes especiales a la computadora, entre las cuales tenemos:

Inser

Supr

Num

<+

Impr

Blog

E’Hﬁ I TAB

Contro

Alt

i

——

Esc

INSERT

DELETE

| NUM
LOCK

INSERT

SUPR

BLOO

BACKSPAC

E
PRINT
SCREEN

SCROLL L
LOCK

CTRL

ALT

SHIFT
| ENTER

| ESC

NUM

RETROCESO

IMPR

PANT

BLOO
DESPL.

TABULADOR

CONTROL

ALT

SHIFT

ENTER

ESC

Cuando esta activada, puede insertar caracteres de un
texto.

Borra el caracter que esta en la posicion actual del
Cursor.

Con esta tecla, se convierte el teclado numérico a un
teclado de edicion.

Realiza el retroceso de un caracter, borrando el
caracter que esté en la posicion del retroceso

Captura la pantalla que se encuentre activa.

Retroceder Pagina.

Desplaza el cursor a la siguiente posicion del
tabulador. _

ks utilizada para ingresar ciertos codigos y caracteres
que no estan en el teclado normal.

Se emplea en combinacion con otras teclas.

Si presiona esta tecla al mismo tiempo que presiona

“una letra, esta aparece en mayuscula.

Es la tecla principal que indica a la computadora que
se ha ingresado informacion. ) _
Esta tecla es utilizada para realizar salidas o cancelar
alguna operacion que se esté realizando.




A.2.2. USO DEL MOUSE

Es una unidad fisica externa a la computadora que sirve para ingresar cierta
¢, informacion al mismo. Esta informacion que se ingresa es basicamente
K_/ comandos y posiciones en pantalla. Los programas de Windows permiten
ejecutar muchas tareas. tanto simples como complejas, apuntando con el raton y
oprimiendo sobre los menus, cuadros de dialogo y otros objetos graficos.

Una vez que el raton esté trabajando en el Sistema de Administracion de Paginas Web,
podra ver en la pantalla una flecha que se mueve cuando se mueve el raton en el
escritorio. A esta flecha se le da el nombre del puntero del raton. En la siguiente tabla se
explican los términos basicos asociados con el uso del Mouse.

TAREA _ ACCION

Sefalar ~ Cologue ¢l puntero del Mouse sobre un elemento

Sefiale un elemento y, a continuacion. presione y suelte
rapidamente el boton del Mouse

Sefiale un elemento, a continuacion, presione y suelte rapidamente
el boton del Mouse dos veces

Senale un elemento, presione y mantenga presionado, el boton del

Mouse mientras lo desplaza a otra posicion. suelte el boton.

Hacer Clic

Hacer Doble Clic

Arrastrar

El puntero del Mouse cambia de forma segun el elemento que esté sefialando o la tarea
en curso.

% Seleccion Normal. Puede seleccionar opciones o desplazarse en una
ventana. _
] Puntero para ingresar texto o para seleccionar texto

? Seleccion de Ayuda
Indica que la computadora esta trabajando en segundo plano.

[La computadora esta ocupada.

Ajuste Vertical '.";;
Ajuste Horizontal
Ajuste diagonal 1 BiL

KE
X
N .Sclccci()n no disponible < 24
1 K
+—
"
e

Ajuste diagonal 2

4%)

Mover un objeto




A.3. UNIDAD DE PROCESO

Es la que procesa la informacion en la computadora. Entre uno de los componentes mas
importantes podemos mencionar: el microprocesador que varia de acuerdo al modelo de
la computadora, las memorias ROM (Read Only Memory) v RAM (Random Access
Memory), y la Unidad aritmética/logica que realiza las operaciones logicas vy
matematicas.

Tabla A.3 Memoria



A,

UNIDAD DE MEMORIA AUXILIAR

Es un componente mas de la Unidad de Proceso. Esta conformada por las unidades de
disco flexible, unidad de disco duro. cintas magnéticas. discos opticos o CD ROM. Son
utilizadas para almacenar grandes cantidades de informacion.

T

=]

Es un medio de almacenamiento muy flexible por ser muy facil de
transportar. Los disquetes de 3.5 pulgadas proporcionan una
proteccion contra escritura cuando el orificio en la esquina
inferior izquierda queda descubierto. l
Los discos duros almacenan una gran cantidad de informacion. La
grabacion y recuperacion de la informacion es mucho mas rapida
que los disquetes.

\

A diferencia de los anteriores esto almacena datos Opticamente,
con la misma tecnologia de las grabaciones musicales en CD. Son

utilizados en proyectos multimedia. }
i

AJ32.

UNIDAD DE SALIDA

La unidad de salida del sistema tiene la funcion de mostrar los resultados de los calculos
y procesos de datos. Los tipos de unidades de salida mas comun son:

Es el dispositivo de salida mas corriente. Existen dos tipos
de monitores para computadoras. El monitor monocromatico
v ¢l monitor a color.

Este dispositivo de salida a diferencia de los monitores
genera una copia en papel.




ANEXO B.

Glosario Técnico

[:n este Capitulo podra encontrar
un pequeno glosario téenico de las
palabras utilizadas ¢n este manual

y otras que le serviran de ayuda
durante la operacion del Sistema.



GLOSARIO TECNICO

Actividad de entrada/salida: Operaciones de lectura o escritura que ejecuta la
computadora. La computadora efectuard una "lectura”" cuando se escriba informacion
con el teclado. o se seleccionen y elijan elementos utilizando el Mouse (raton). Por otro
lado, cuando se abra un archivo, la computadora leera el disco en el cual esta situado
dicho archivo y lo abrira.

La computadora ejecutara una operacion de "escritura” cada vez que se almacene, envie,
imprima o presente informacion en pantalla. Por ejemplo, la computadora realiza una
escritura cuando se guarda informacion en el disco, se muestra informacion en pantalla,
0 se envia informacion a una impresora o a través de un modem.

Actualizar: Poner al dia la informacion presentada en pantalla con los datos mas
recientes.

Administracion Remota: Administracion de una computadora por un administrador
situado en otra computadora y conectado a la primera a través de la red.

Administrador Base de Datos: Persona designada por el Consejo Directivo, que
trabaja con los usuarios para crear, mantener, y salvaguardar los datos que se encuentran
en una Base de Datos.

Administrador de servidores: 'n Windows NT Server, aplicacion utilizada para ver y
administrar los dominios, grupos de trabajo y computadoras.

Administrador de usuarios: Herramienta de Windows NT Workstation que permite
administrar la seguridad de la misma. Administra el plan de seguridad. los grupos v las
cuentas de usuario.

Aplicacion Cliente: Aplicacion basada en Windows NT capaz de presentar y guardar
objetos vinculados o incrustados. Vea también aplicacion de servidor.

Aplicacion de servidor: Aplicacion para Windows NT capaz de crear objetos para
vincularlos o incrustarlos en otros documentos.

Aplicacion: Programa que se utiliza para realizar un determinado tipo de trabajo. como
por ejemplo el procesamiento de texto. También suele utilizarse. indistintamente. el
término "programa”.

Archivo (File): Coleccion de Datos o programas que sirve para un unico propoésito. Se
almacenan con el objetivo de recuperarlos mas adelante.

Archivo de programa: Archivo que inicia una aplicacion o programa. Los archivos de
programa tienen las extensiones: .EXE, .PIF, .COM o .BAT.



Archivo de texto: Archivo que contiene Unicamente letras, nimeros y simbolos. Un
archivo de texto no contiene informacion de formato. excepto quizas avances de linea y
retornos de carro. Un archivo de texto es un archivo ASCII.

Archivo: Conjunto de informacion que se almacena en un disco v a la que se le asigna
un nombre. Esta informacion puede ser un documento o una aplicacion.

Area de informacién: Area del texto. situada debajo de la linea de indice en la que se
escribe la informacion.

Arquitectura: Diseno interno de la computadora.

Arrastrar: Mover un elemento de la pantalla seleccionando y manteniendo presionado
el boton del Mouse (raton) v desplazandolo. Por ejemplo, una ventana puede trasladarse
a otra posicion de la pantalla arrastrando su barra de titulo.

Asociar: Identificar una extension del nombre de archivo como "perteneciente” a una
determinada aplicacion, con el fin de que al abrir cualquier archivo que posea esa
extension, se inicie automaticamente dicha aplicacion.

Auditoria de Sistemas: Un paso que verifica que el Sistema cumpla adecuadamente
con las expectativas de procesamiento de datos.

Auditoria: Seguimiento de las actividades de los usuarios, mediante el registro de tipos
de sucesos seleccionados en el registro de seguridad de un servidor o estacion de
trabajo.

Autentificacion: Validacion de la informacion de inicio de sesion de un usuario.
Cuando un usuario inicia una sesion con una cuenta en un dominio de Windows NT
Server, la autentificacion puede ser realizada por cualquier servidor de dicho dominio.

Base de Datos: Conjunto de Datos relacionados con un tipo de aplicacion especifico.

Barra de desplazamiento: Barra que aparece en los bordes derecho v/o inferior de una
ventana o cuadro de lista cuyo contenido no es completamente visible. Todas las barras
de desplazamiento contienen dos flechas de desplazamiento y un cuadro de
desplazamiento que permiten recorrer el contenido de la ventana, o cuadro de lista.

Barra de menis: Barra horizontal que contiene los nombres de todos los menus de la
aplicacion. Aparece debajo de la barra de titulo.



Barra de titulo: Barra horizontal (en la parte superior de una ventana) que contiene el
titulo de la ventana o cuadro de dialogo. En muchas ventanas. la barra de titulo contiene
también el cuadro del menu Control y los botones "Maximizar" y "Minimizar”.

Barra de unidades: Permite cambiar de unidad seleccionando uno de los iconos de
unidad.

Binario: Sistema numérico en base 2, en el que los valores se expresan como
combinaciones de los digitos 0 y 1.

Bit: Digito Binario (1 o 0): representa la unidad de informacion mas pequena que puede
contener una computadora.

Boton "Maximizar': Pequeiio botdn que contienc una flecha hacia arriba, situado a la
derecha de la barra de titulo. Si utiliza el Mouse (raton), puede hacer clic en el boton
"Maximizar" para ampliar una ventana a su tamafio maximo. Si utiliza el teclado. puede
usar el comando Maximizar del mena Control.

Boton "Minimizar': Pequerio boton, que contiene una flecha hacia abajo, situado a la
derecha de la barra de titulo. Si esta utilizando el Mouse (raton), puede hacer clic en el
boton "Minimizar" para reducir una ventana a un icono. Si esta utilizando el teclado.
puede emplear el comando Minimizar del menu Control.

Boton "Restaurar': Pequefio boton, que contiene una flecha hacia arriba v otra hacia
abajo, situado a la derecha de la barra de titulo. El boton "Restaurar" solo aparecera
cuando se haya ampliado una ventana a su tamafio maximo. Si esta utilizando el Mouse
(raton). puede hacer clic en el boton "Restaurar” para que la ventana recupere su tamarfio
anterior. Si estd empleando ¢l teclado, puede usar ¢l comando Restaurar del mena
Control.

Botén de comando: Boton en un cuadro de dialogo que ejecuta o cancela la accion
seleccionada. Dos botones de comando habituales son "Aceptar” y "Cancelar". Cuando
se elige un boton de comando en el que aparecen puntos suspensivos (por ejemplo,
"Examinar...") aparece otro cuadro de didlogo.

Boton predeterminado: En algunos cuadros de dialogo. es el boton de comando que
Windows NT preselecciona automaticamente. El boton predeterminado tiene un borde
mads oscuro, que indica que quedara seleccionado cuando se presione la tecla ENTRAR.
Es posible pasar por alto un boton predeterminado, eligiendo el boton "Cancelar” u otro
botén de comando.

Bifer de teclado: Area de almacenamiento temporal en la memoria donde se van
guardando las teclas introducidas, aun cuando la computadora no responda
inmediatamente a dichas teclas en el momento de presionarlas.

Bus: Medio que permite a una computadora pasar informacion hacia y desde los
periféricos.

Byte: Unidad basica de medida de la memoria de una computadora. Un byte tiene 8
Bits.



Cable Coaxial: Tipo de cable igual al usado para conectar aparatos de television. Es
capaz de transportar hasta 10 megabits de datos por segundo.

Cadena: Estructura de datos formada por una secuencia de caracleres que suele
representar texto legible para una persona.

Casilla de verificacién: Pequefio recuadro en un cuadro de dialogo que representa una
opcion que puede activarse o desactivarse. Cuando una casilla de verificacion esta
seleccionada, aparece una X en su interior.

CD ROM: Medio de almacenamiento de alta densidad, cuya capacidad se mide en
GigaBytes.

Cerrar: Eliminar una ventana o cuadro de dialogo, o abandonar una aplicacion. Para
cerrar una ventana, debe seleccionar el comando Cerrar del mend Control. Cuando
cierre una ventana de aplicacion, abandonara dicha aplicacion.

Ciberespacio: Un término usado para referirse al universo digital de informacion
disponible a través de Internet.

Ciclo de vida de un sistema: Etapas que intervienen al desarrollar un Sistema.
Técnicamente son 4 Analisis, Disefio, Desarrollo e Implementacion.

Clave predeterminada: Clave representada por una ventana del Registro, cuyo nombre
aparece en la barra de titulo de la ventana.

Clave: Carpeta de archivos que aparece en el panel izquierdo de una ventana del Editor
de Registros.

Clic: Accidn de presionar y soltar rapidamente un boton del mouse (raton).

Cliente/servidor: Es una forma de computacion que implica interacciones entre
programas cliente y programas servidor. Los clientes solicitan servicios y los servidores
los proporcionan,

Comando: Palabra o frase que suele aparecer en un menu y debe elegirse para ejecutar
una accion determinada. Los comandos pueden elegirse de un ment o escribirse en el
simbolo de sistema de Windows NT. También se puede escribir un comando en el
cuadro de didlogo Ejecutar del Administrador de archivos o del Administrador de
programas.

Compartir archives: Capacidad de las computadoras con Windows N'I' para compartir
totalmente o en parte su sistema o sistemas de archivos locales con computadoras
remotas.



Compartir impresion: Capacidad de las computadoras con Windows NT Server para
compartir una impresora conectada localmente y utilizarla en la red.

Compartir: Poner los recursos, directorios. impresoras v paginas del Portafolio a
disposicion del resto de los miembros del grupo de trabajo.

Conectar: Asignar una letra de unidad, puerto o nombre de computadora a un recurso
compartido, de forma que pueda ser utilizado en Windows NT.

Contrasefia: Medida de seguridad utilizada para restringir los inicios de sesion a las
cuentas de usuario, asi como el acceso a los sistemas y recursos de la computadora. Una
contrasefia es una cadena de caracteres exclusiva que debe introducirse antes de que se
autorice el inicio de una sesion o el acceso a un sistema. En Windows NT. las
contrasenas de las cuentas de usuario pueden tener hasta 14 caracteres, y en ellas se
distingue entre mayusculas y minusculas, Vea también plan de cuentas.

Correo Electronico: Un método usado para enviar v recibir mensajes a través de una
red. Se utiliza un programa de correo electronico para redactar y enviar los mensajes,
mismos que se envian a un buzon remoto, en donde el destinatario lo puede recuperar (o
sea, extraer) y leer.

Cuadro de didlogo: Ventana que aparece temporalmente para solicitar o suministrar
informacion. Muchos cuadros de didlogo incluyen opciones que es preciso seleccionar
para que Windows NI pueda ejecutar un comando.

Cuadro de lista: En un cuadro de didlogo, se trata de un tipo de cuadro en el que se
muestra una lista de opciones disponibles (por ejemplo. una lista de todos los archivos
de un directorio). Si en el cuadro de lista no caben todas las opciones disponibles,
aparecera también una barra de desplazamiento.

Cuadro de texto: Parte de un cuadro de didlogo donde se escribe la informacion
necesaria para ejecutar un comando. En el momento de abrir el cuadro de dialogo, el
cuadro de texto puede estar en blanco o contener texto.

Cuadro del mena Control: [cono situado a la 1zquierda de la barra de titulo. Este icono
abre el ment Control de una ventana.

Cuadro flexible: Recuadro que cambia de tforma al desplazar el mouse. Un cuadro
flexible puede utilizarse para definir un area de la imagen que se desea modificar,
cortar, copiar 0 mover.

Cursor de seleccion: Elemento senalador que indica el lugar en el que se encuentra,
dentro de una ventana, ment o cuadro de didlogo. El cursor de seleccion puede aparecer
como una barra resaltada o como un rectangulo de puntos alrededor de un texto.



D

Diagrama Hipo: Diagrama donde se describen los componentes o modulos principales
del Sistema.

Directorio actual: Directorio con el cual se esta trabajando en ese momento.

Directorio base: Directorio que es accesible para el usuario v que contiene sus archivos
y programas. Los directorios base pueden asignarse a un usuario individual o bien ser
compartidos por varios usuarios.

Dircctorio de destino: Directorio en el que se desea copiar, 0 mover uno o mads
archivos.

Directorio de origen: Directorio que contiene el archivo o archivos que se desea copiar
O MOVET.

Directorio: Parte de la estructura de organizacion de los archivos en disco. Un
directorio puede contener archivos y otros directorios (denominados subdirectorios).
Vea también arbol de directorios.

Disco Duro: Medio rigido para almacenar informacion de computadora, cuya capacidad
de almacenamiento se mide en GigaBytes.

Disefio del escritorio: Disenio que aparece en la superficie del escritorio. Es posible
crear disefios propios o seleccionar algunos de los que proporciona Windows NT o
Windows 95.

Disquete: Dispositivo que puede insertarse en una unidad de disco y extraerse.

Doble clic: Accion de presionar y soltar rdapidamente el boton del Mouse (ratén) dos
veces, sin desplazarlo. Esta accion sirve para ejecutar una determinada aplicacion, como
por ¢jemplo iniciarla.

Documentacion: El texto o manual escrito que detalla la forma de uso de un Sistema o
pieza de hardware.

Direccion de correo electrénico: Es el lugar al cual se pueden enviar los mensajes de
corrco clectronico para un usuario. Una direccion de correo clectronico consta de un
nombre de usuario y una direccion de Internet separados por el simbolo @. Por
ejemplo: una direccion de correo electronico podria ser lucy(@narnia.com, en donde
lucy es el nombre de usuario v narnia.com es la direccion en la Internet.



Esquema: La forma en que los datos se almacenan fisicamente en la Base de Datos.

Elemento de pantalla: Partes que constituyen una ventana o cuadro de dialogo, como
la barra de titulo, los botones "Minimizar" y "Maximizar", los bordes de la ventana y las
barras de desplazamiento.

Elemento de programa: Aplicacion o documento, representado por un icono, dentro de
una ventana de grupo.

Escritorio: Fondo de la pantalla, sobre el que aparecen las ventanas, iconos y cuadros
de didlogo.

Estacion de trabajo: En general, computadora de gran potencia que cuenta con elevada
capacidad grafica y de calculo. Se denominan estaciones de trabajo, para distinguirlas
de aquéllas en las que se ejecuta Windows NT Server v que se conocen como
servidores.

Estudio de factibilidad: Define un problema y determina si una solucion puede
implementarse dentro de las restricciones de presupuesto.

Examinar: Ver el contenido de listas de directorios. archivos. cuentas de usuario.
grupos, dominios o computadoras.

Expandir: Mostrar los niveles de directorio ocultos del arbol de directorios. Con el
Administrador de archivos es posible expandir un sélo nivel de directorio. una rama del

arbol de directorios o todas las ramas a la vez.

Extension: Un punto y un maximo de tres caracteres situados al final de un nombre de
archivo. La extension suele indicar el tipo de archivo o directorio.

F

Fase de Anailisis: Etapa del ciclo de vida que corresponden a la obtencion de
informacion. por métodos como Encuesta, Entrevista, Cuestionario, etc.



Fase de Desarrollo: Se elaboran los diversos programas que constituiran el nicleo del
Sistema.

Fase de Disefio: Se elaboran las perspectivas principales de un Sistema. La estructura
del Sistema se elabora en esta etapa.

Fase de Implementacion: Permite llevar una Planificacion efectiva de los pasos para
Implantar un Sistema y que se obtengan resultados reales.

Flujo de Datos: Direccion acerca de como se mueven o fluyen los datos dentro de una
organizacion.

Formato rapido: Llimina la tabla de asignacion de archivos y el directorio raiz de un
disco, pero no busca areas defectuosas en el mismo.

Fuente: Disefio grafico aplicado a un conjunto de nimeros. simbolos y caracteres. [.as
fuentes suelen poseer distintos tamafios y estilos.

Fuentes de pantalla: Fuentes que se muestran en la pantalla. Los fabricantes de fuentes
transteribles suelen suministrar fuentes de pantalla cuyo aspecto coincide exactamente
con las tuentes transferibles enviadas a la impresora. Ello garantiza que los documentos
tengan el mismo aspecto en la pantalla que una vez impresos.

Fuentes TrueType: Fuentes escalables, que a veces se generan en forma de mapas de
bits o como fuentes transferibles, dependiendo de las posibilidades de la impresora. Las
fuentes TrueType pueden adquirir cualquier tamafo y tienen el mismo aspecto
impresas. que en pantalla.

G

GigaByte: Término que representa cerca mil millones de bytes datos.

Grupo de programas: Conjunto de aplicaciones del Administrador de programas. El
agrupamiento de las aplicaciones facilita su localizacion cuando se desea iniciarlas.
Grupo de trabajo: Un grupo de trabajo en Windows ¢s un conjunto de computadoras
agrupadas para facilitar su presentacion. Cada grupo de trabajo esta identificado por un
nombre exclusivo.



H

Hardware: Descripcion técnica de los componentes fisicos de un equipo de
computacion.

HUB: Permite la conexion de las computadoras personales a un servidor.

Icono: Representacion grafica de un clemento en Windows NT. por ejemplo, una
unidad. un directorio. un grupo, una aplicacion o un documento. Un icono de aplicacion
puede ampliarse y convertirse en una ventana cuando se desee utilizar la aplicacion.

ID de computadora: Nombre que identifica una computadora dentro de un ID de red
determinado.

Impresora Inyeccion Tinta: Impresora que dispara chorros tinta hacia el papel.
formando los caracteres. Es muy silenciosa.

Impresora predeterminada: Impresora que se utiliza si se elige ¢l comando Imprimir,
no habiendo especificado antes la impresora que se desea utilizar con una aplicacion
determinada. Solo puede haber una impresora predeterminada, que debe ser la que se
utilice con mayor frecuencia.

Impresora: Local Impresora conectada directamente a uno de los puertos de la
computadora.

Interfaz: Es la manera de como se comunica la computadora con la persona. por medio
de diferentes modos como, ventanas o grafica.

Internet: Es la agrupacion de redes interconectadas mas grande del mundo. Incluye
redes universitarias, corporativas, gubernamentales y de investigacion alrededor del
mundo. Millones de sistemas y personas se encuentran conectados a Internet a través de
estas redes. Usted se puede conectar a Internet por medio de un proveedor de servicios
de Internet.



Kilobyte: Equivale a 1024 bytes.

L

LAN: Local Area Network, Red de Area Local. Conjunto de computadoras vecinas que
se¢ han enlazado para compartir datos, programas y periféricos.

Licencias: Especie de permiso, autorizando el libre uso del software.

Lineas Dedicadas: Lineas telefonicas que serviran para hacer la comunicacion entre el
servidor y las estaciones.

Manejador de Base de Datos: Software para trabajo en grupo. Administracion de la
informacion en linca.

Maximizar: Ampliar una ventana a su tamafo maximo. utilizando el boton
"Maximizar" (situado a la derecha de la barra de titulo) o el comando Maximizar del
menu Control.

Megabytes: Medida de Megabytes, mide la capacidad.

Memoria virtual: Espacio del disco duro que Windows utiliza como si se tratase de
memoria fisicamente disponible. Windows consigue este efecto mediante el uso de
archivos de intercambio. La ventaja de usar memoria virtual es que permite ejecutar
simultaneamente mas aplicaciones de las que permitiria. de otro modo. la memoria
disponible fisicamente en el sistema. Los inconvenientes son, el espacio necesario en el
disco para el archivo de intercambio de memoria virtual v la reduccion de la velocidad
de ejecucion cuando se necesite realizar operaciones de intercambio de memoria.



Memoria: Area de almacenamiento temporal de informacion y aplicaciones.

Memoria: Un area temporaria de guardado de informacion para archivos vy
aplicaciongs.

Menu: Lista dc comandos disponibles en una ventana de aplicacion. Los nombres de
los menus aparecen en la barra de menus. situada cerca de la parte superior de la
ventana. kI menu Control, representado por el cuadro del menu Control que se
encuentra a la izquierda de la barra de titulo. es comun a todas las aplicaciones para
Windows. Para abrir un menu basta con seleccionar el nombre del mismo.

MHZ.: Medida de Velocidad.

Minimizar: Reducir una ventana a un icono por medio del boton "Minimizar” (situado
a la derecha de la barra de titulos) o del comando Minimizar del mena Control.

Médem: Es un dispositivo de comunicaciones que convierte datos entre el formato
digital usado por computadoras y el formato digital usado para transmisiones en las
lincas telefonicas. Puede usar un modem para conectar su computadora a otra
computadora, una linea de servicio y mas.

Multimedia: Transmision de datos. video v sonido en tiempo real.
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Navegar: Maniobrar, trasladarse o viajar a través de las diversas dreas de Internet.
Pucde navegar a través de Internet en una varicdad de formas. Puede trasladarse a través
de una serie de menus seleccionando opciones en cada mena. También puede navegar a
través de paginas de la World Wide Web (WWW) seleccionando hipervinculos en cada
pagina. Adicionalmente. puede navegar directamente especificando los lugares que
desea visitar.

Nodo: Una computadora o terminal capaz de enviar y recibir datos de otras
computadoras o terminales de una red.

Nombre de computadora: Nombre exclusivo, con una longitud maxima de hasta 15
caracteres en mayusculas. que identifica a una computadora cn la red. Este nombre no
puede ser igual al de ninguna otra computadora o dominio de la red.

Nombre de host: Nombre de un dispositivo de un conjunto de redes. En el caso de una
red Windows, puede ser o no equivalente al nombre de computadora.

Nombre de usuario: La secuencia caracteres que lo identifica. Al conectarse a una
computadora, generalmente necesita proporcionar su nombre v contrasefia de usuario.
Esta informacion se usa para verificar que usted esté autorizado para usar el sistema.



Papel tapiz: Imagen o grafico almacenado como archivo de mapa de bits (archivo con
la extension .BMP). Los mapas de bits pueden ser graficos sencillos o fotografias
digitalizadas complejas.

Permiso: Regla asociada a un objeto (generalmente un directorio, archivo o impresora)
para regular los usuarios que pueden acceder al objeto y el modo en que se realiza este
acceso. Vea también derecho.

Pie de pagina: Texto que aparece en la parte inferior de todas las paginas de un
documento cuando sc¢ imprime.

Plan de auditoria: Define el tipo de sucesos de seguridad que se desea registrar para
los servidores de un dominio o computadora individual vy determina las acciones que
Windows NT llevara a cabo cuando se complete el registro de sucesos de seguridad.

Portapapeles: Area de almacenamiento temporal en memoria, que se utiliza para
transterir informacion. ks posible cortar o copiar informacion en el Portapapeles y
posteriormente pegarla en otro documento o aplicacion.

Procesador: Parte principal de la computadora.

Procesamiento por Lotes: Datos recopilados y procesados en masa, es decir, su
manipulacion se realiza pasado un tiempo especifico.

Proceso en Linea: Los Datos son capturados y procesados automdticamente, para la
obtencion de informacion. Tales resultados dan informacion Importante.

Protector de pantalla: Disefio o imagen movil que aparece en la pantalla cuando
transcurre un determinado intervalo de tiempo sin que se utilice el Mouse (raton) o el
teclado.

Puerto: Conexion o enchufe utilizado para conectar un dispositivo a la computadora,
por ejemplo una impresora. un monitor 0 un modem. La informacion se envia desde la
computadora al dispositivo a través de un cable.



R

RAM: Siglas en inglés de “memoria de acceso aleatorio”. la memoria RAM puede ser
leida o escrita por la propia computadora o por otros dispositivos. La informacion
almacenada en RAM se pierde cuando se apaga la computadora.

Recurso compartido: Cualquier dispositivo. conjunto de datos o programa utilizado
por mas de un dispositivo o programa. En Windows NT, se denomina recurso
compartido a cualquier recurso al que puedan acceder los usuarios de la red, tales como
directorios, archivos. impresoras v canalizacion con nombre.

Recurso: Cualquier clemento de un sistema de computadora o de una red. tal como una
unidad de disco, una impresora o la memoria, que puede ser asignado a un programa o a
un proceso durante su ejecucion.

RED: Es un enlace de computadoras, que van a estar interconectadas a través de un
cableado.

Ruta de acceso: Especifica la localizacion de un archivo dentro del arbol de directorios.
Por ejemplo, para especificar la ruta de acceso de un archivo llamado LEAME.WRI
situado  en el directorio  WINDOWS de la unidad C. debera escribir
c:\windows\leame.txt.

S

Servidoer: En general, un servidor es una computadora que proporciona recursos
compartidos a los usuarios de la red, como archivos e impresoras compartidos.

Seleccionar: Marcar un elemento con el [in de ejecutar sobre el mismo una accion
subsiguiente. Generalmente, se seleccionan los elementos haciendo clic en los mismos
con el Mouse (raton) o presionando una tecla. Después de seleccionar un elemento,
debera elegir la accion que desee aplicar sobre el mismo.

Sistema de archivos: En los sistemas operativos se denomina asi la estructura global en
la que se asignan nombres, y se guardan y organizan los archivos.

Sistema Integrado: Grupo de modulos principales, que pueden actuar como sistemas
independientes. Cumpliendo el funcionamiento de integracion.



Sistema local: Es el sistema que usted emplea. Las interacciones entre su computadora
v otra computadora de la Internet se describen usando los términos sistema local v
remoto. El sistema local es su computadora y el sistema remoto es la otra computadora.

Sistema Operativo: Software dependiente de un equipo de computacion. El equipo
debe mantener un Sistema operativo el cual administra procesos de espacio y uso de
memoria.

Sistema remoto: Otra computadora de la Internet a la que usted se conecta. Las
interacciones entre computadoras se describen a menudo con los términos sistema local
v remoto. El sistema local es su computadora v el sistema remoto es la otra
computadora a la cual usted se conecta. Otro término comun para sistema es anfitrion
(anfitrion remoto o anfitrion local).

Slots: Cavidad donde se colocan las diferentes tarjetas de la computadora

Software: Especificacion a los administradores de los equipos de computacion, forma
logica.

Subdirectorio: Directorio contenido en otro directorio.
Subred: En Internet. una subred es una red de nivel inferior.

SVGA: Super Video Grapichs Adaptor, término usado para monitores de alta
resolucion.

T

Tape Backup: Respaldo para la informacion de la base de datos del servidor.

Teleconferencia: Creacion de conferencias mediante la transmision de voz e imagen
entre personas en lugares remotos.

Tecla de método abreviado: Tecla o combinacion de teclas. disponible para
determinados comandos, que puede presionarse para ejecutar un comando sin necesidad
de seleccionar previamente el menu correspondiente. En los menus, las teclas de método
abreviado aparecen a la derecha del comando correspondiente.

Teclas de direccion: En ¢l teclado de la computadora, las teclas de direccion son las
que se utilizan para moverse por la pantalla. Cada una de estas teclas tiene el nombre de
la direccion hacia la cual apunta la flecha. FEstas teclas son FLECHA ARRIBA,
FLECHA ABAJO. FLECHA IZQUIERDA y FLECHA DERECHA.



UPS: Nombre al equipo que contiene energia, preparado para la falta de energia
eléctrica.

Utilitarios: Software que sirve para realizar trabajos especificos.

Unidad de disco légica: Es una subparticion de una particion extendida de un disco
duro.

Unidad fisica: Unidad accesible a través de la red, que proporciona los servicios
necesarios para la utilizacion y administracion de un dispositivo concreto, como por
ejemplo un dispositivo de enlace de comunicaciones. Las unidades fisicas se
implementan mediante una combinacion de hardware, software y microcodigo.

Usuario conectado: Usuario que accede a una computadora o a otro recurso a través de
la red.

v

Ventana: Area rectangular en la pantalla en la que aparece una aplicacion o un
documento. Las ventanas pueden abrirse, cerrarse o moverse, y la mayoria de ellas
también puede cambiar de tamafo. Se pueden tener abiertas varias ventanas a la vez v a
menudo es posible reducir una ventana a un icono, o ampliarla para que ocupe todo el
escritorio.

Ventana de aplicacion: Ventana principal de una aplicacion, que contiene la barra de
menus v el area de trabajo de la aplicacion, Una ventana de aplicacion puede contener
varias ventanas de documento.

Ventana de directorio: Ventana del Administrador de archivos que muestra el
contenido de un disco. En esta ventana aparece tanto el arbol de directorios como el
contenido del directorio actual. Una ventana de directorio es una ventana de documento
que se puede mover, cambiar de tamano. reducir o ampliar.

Ventana de grupo: En el Administrador de programas, una ventana que contiene los
iconos de elemento de programa de un grupo.



Ventana de impresora: Muestra la informacion de una de las impresoras que se ha
instalado o la que se ha conectado. Para cada impresora podra ver los documentos que
estan esperando ser impresos, los usuarios a quienes pertenecen, su lamaio e
informacion adicional.

Vinculacion e incrustacion de objetos: Método para transferir v compartir
informacion entre aplicaciones.

Windows: Interfaz gratica de usuario desarrollada por Microsoft para uso de
computadoras IBM y compatibles.

Windows NT: Sistema operativo de 32 bits, portable, seguro y con multitarea, de la
familia Microsoft Windows,

Windows NT Server: Windows NT Server es un superconjunto de Windows NT
Workstation y proporciona funciones de administracion y seguridad centralizada,
tolerancia a fallos avanzada y funciones de conectividad adicionales.

World Wide Web (WWW): La World Wide Web (en espanol: Red Mundial), es un
sistcma basado en hipermedios que facilita examinar cuando sc busca informacion en
Internet. La informacion disponible en la World Wide Web es presentada en paginas
Web. Una pagina de la Web puede contener texto y graficas que pueden ser vinculadas
a otras paginas. Estos hipervinculos le permiten navegar en una forma no-secuencial a
traves de la informacion.



