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Car>í t-tr.1. <> 1 Genez-a L- idacle.'s

I - 1 Acerca de este manual

C¡.¡rt esLe rnarruá1 eI responsable del ¡nanterrirniento del
lli ster¡a r-l e Bibl i c'te,:a estará en cápacidad de:

* Cc.¡nc.¡cet I a dirnensiórr real deI Sistema.

* Las nc.¡rnas y pol lticas ¡:ti-Iizadas en l-a elaboración del
S i.s tema .

* Comprerrder el" di-seric-¡ utilizado para eI desarrollo del
S i ,c t,er¡a .

* Fanriliarizatse con 1as estrr:cturas de datos utili-eadas
y .sus; re lac i r-¡rres .

* Fárrii íatizarse coú lc,'s for¡r¡atr-,s de rr¡er¡ues, pantallas y
rep.)rtes r:ti 1i zarir¡s aLTavez de1 Siste¡rra.

* Este manuál perr0itirá a1 respon.eable de1 mantenimiento,
..'trtÉner 1r-,s c.rn.)cimiento necesarios para realizar
modifieaci oÍLes a Iós prográmas.

l -2 Quién debe utiIiza¡ este rnanual

E.ste manr:aI va destirrado a1 ¡esponsable del mantenimlento
del- Sistema de Biblloteca. y está elaborado como un
.soporte para cr:rnplir con el mantenimiento de1 sistema en
sfr etapa r)e ope'raclón.

Errtre las personas qrre tendrán Ia responsabllldad de
real.izat éstás táreas podernos mencionar:

Ar¡al I st.a de Sisternas

Prr:gramad or de Apl. icaciones

- Aque I las .:on conocimientos
elal'róración de programas.

de Análisi.s y

1 . 3 f,o qrre debe conocer

Errtre 1r-¡s .j.Jr¡ocir¡ient.rs qr.¡e debe tener 1a persc,rra a qr:ién
estÁ rlirigidó esl,e manual irrc)uyen:

Tener conocimientos minimos de diseño de
apIicaclones.
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* Tener cónocimientos básicos de programaclón.

1.4 OrÁanización del üanual

E1 riapítulo 1 explica Generali.dades acerca de1 I'lanua1.

El Capltulo 2 natra los antecedentes para el dlseño,
desarrollo y operación del Sistema de Biblioteca.

EI Capítrrlo 3 detalla Ia nomenclatura utillzada para la
estandarización de códi4os de1 Sistema

El Capítulo 4 presenta los diagramas estructurales de1
Sistema.

El Car,lt¡:Io 5 hácé una descripclórr general del Slstema y
Io.s mí.¡drr L c-rs qr:e lo conformar¡.

El Capítrrlr-¡ 6 de.scriire la-s estr¡)ct¡rr:as Io.s archivos y
datos qrre tt i 1.).za eI Sistema.

El Capítulr.¡ 7 elescribe todos lr.¡s formatos de
(daLos't y salir]as ( reportes ) rrtillzados
Sistena.

(.-or¡ e1 f irr de ¡,oder darle rrna
c.-'npren.sitrle a1 usuario se. han
rr.-,r¡nás a1 real izar esLe már¡¡:aI.

El Capitr:1o 8 rletal1a err forma clara 1a funciórr. qrre
crrrople cada programa derrtro del Sistema

1 - 5 Cóno uti I izar el manual -

1as entradas
dt-tdvez del

referencia directa y
establecidos c iertas

I

¡

D, rirf,.;i',,', ..,i,t,r*

r.9

§_

r c¡ttt¡to r !lltI¡ o¡!¡r 1-¡ ¡



I o¡st¡rr ¡¡ !t!!¡rr¡c¡ t! ¡¿ ! . 0t¡l¡o I

1.5-l Aspectos Senerales.

documentos se escriblrán a simpleTodos 1os
espacio.

Los temas serán divididos en vari-os niveles de
títulos y subtitulos considerando un máximo de
cuatro niveles.

Los puntos sl8nificativos se diferenciarán con
un ti po de letra
i,as clasi ficaciones
seguidas por punto y
espacio.

se enumeran con l etras
rayá , separadas por doble

r.5.2

Se ha
cua I es

Despues del guión y de1 punto y raya de dejan
dos espaci o.

Las fechas usarán eI formato DD /l4lll'l / AA

Formatos.

establecido una serle de for¡¡atos entre los
tenemos:

Cabecera.

Pie de Página

Há rgenes .

Titui.os y SubtítuIos.

1.5.2.1 Cabecera.

En la cabecera de cada hoja se graflca a 1a
derecha el nombre de1 sistema y a la izquierda
ei nombre del manuai.

7.5.2-2 Pie de Página,

En e1 pie de páBina de cada ho.ja se grafica a
I a izqr-rierda eI número deI capitulo y a 1a
derecha el. nombre de1 capitulo acompañado del

0¡r¡¡¡L¡¡¡0ti t-! ¡I c¡ tu[o t.
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número de página respectivo.

7 -5 -2.3 Titulos y Subtltulos.

Los títulos irán en letra más
norma 1 .

Los subtitulos se Áraficarán con
fál:i lmente dist.lnguible de las
deI manual.

grande que 1a

tipo de 1e tra
demás I i neas

Si desea obtcner más información sobre la operación del
Slstema de Biblioteca debe consultar el tlanual del
üsuario el cual es sL¡ministrado con los ProBramas del
Sistema.

I c¡t¡t¡¡.0 t. ¡t¡¡t¡t¡¡¡ots r-r I
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2.1 Alcance y Ob,jetivos del Sistema

L levar ¡rr¡ control detal lado de los
realiza¡)os a los alumhos. profesores y
persrrr¡as que no pertenecen a 1a ESPOL.

prestamos
a aql.re I I as

Facilitar ia devolución de los libros prestados por
1c,s a1¡-rn¡rrr-,s, profesores y aquelJ,as personas que no
pert,enec:err a la ESPOL.

En¡is1órr de las menrr.¡f icha.s c)e Lc-»s
qr:e é.stos tr,iredan ser corrsr¡ltados
r:sr¡arir-.,s I,restall¡istas .

I ibrc,s , de nranera
por 1os di ferentes

Brir¡dar información rrecesaria pára los
adroirristradores de 1a bibli.oteca de 1a Facultad de
irrgerriería ilarltima v Cie¡¡cias del Mar de Ia ESPOL.

Asi 1i t.e r e1
bil¡liotec.r.

I,roceso de préstarno /devrtlrtciín de Ia

(l¡-a¡2f t-r¡ l.c¡ 2 - Arrt-e<--eder¡te:=

La biblic,teca de 1a Facultad de Ingeniería Marltima
y Cienc),as del. Mar de 1a E.gcuela Srrperior Politécnica del
Litr,'¡¿1 actrralmente lleva cúntrol mar¡ua1 de datos
con.Jcrnierrtes a 1os préstamos y devoluciones de .libros.
Debido al vól urnért de informaciórr qrre cada día .se va
ac'tecenLand,c.¡ eL si.stema se está corrvirtiendo en áIgc)
tediosr¡. Pr¡r 1os antecedentes éxpl¡estos y pára facilitar
la labr.rr de1 per-sonal qr:e admini"stra 1á biblioteca se ha
vlsto en Ia rrecesidad de crear un sistema compr:tarizado
para el con¿rc'I de libros.
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2.2 Beneficios

EI sisiema actual autoÍratizará varios aspectos de1
siste¡na marrr¡al de control de libros.
flt,il izará e I cornprrtador como
ayor)arí al corrtrol de los libros.

herramienta que

Li bros
Prestaml stás
Pers;onas Ar:tr-¡rizadas a manejar el sistema
I'k¡vimientos

ToAA esLa ir¡fo¡:n¡ac j.i¡n permt,Litá er¡itir ¡-¡rra serie de
rep.)rtes qrre serán de grarr ¡:tilidad a los rrsr:arios
yA sed patFl có[l,tol ct para toma de deci.siones.

Prc¿veerá fac i l idades
procesarnier¡tr-¡, cor¡.5rtItas
irrf r..,rnraciórr ref erente a:

para e1 ingreso,
y modificación de 1a

¡

*

Bli-.1.1(r¡:cA
DE t¡r.(. Ai ¡ÉC : rLuC:Clll

I c¡ p t f¡¡o ¡. tlttc¡¡ utt ¡ t-t I
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C)a r> f- -t-rr I <> 3
de (;<ad.i eoss

Fj-s t¿qnda rl- za-<= ión

Para l.rgrar una rápida referencia y fáci1 brisqr¡eda
se lLa visLo la necesidad de estandartzar la nomenclatura
a »,t,íli,zar en ].os rromtrres rle los diferentes componentes
del Sisterr¡a de Bitrl.ioteca.

3.1 Estandarización para nornbres de programas

El r¡o¡oL¡re de7. prog,rama tiene I
ricas.

pr.'.s lc i.)ne.s al fanumé-

xx xx 99 99 PRG

e

d

c

b

a

b

Los 2 primeros caracteres identifican
sistema al que pertenece. En este caso
( Sistema de Biblioteca ).

i de¡rt i ficar¡ el

e1
CD

Lo.s 2
Lípo de

sigrrientes caracteres
ptog,taúd.

PR:
RI] :

P¡r,,g rama
Rut irLa

s iguierrtes caracteres identifican e1
al cual pertenece.

c Lós 2
rni-¡drr 1o

d. Los siauientes 2 caracteres son la secuencla.

e. La exterrsi¿)n .sie¡npre será . PFG.

Para el caso de las subrutinas 1os 4 riltimos
carract.eres serÁn 1a "cecuencia.

Bjemplos:

1. SBPFOlOl.PRG
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Este es r¡n nombre de programa del Sistema de
Biblioteca (SBPR0101), es un programa principal
( SBPR0101) , corresponde aI Módulo de
Pres tamos /Devol uci ones (SBPR0101), y su secuencia
es la 0l ( SBPR0101 ) .

2. SBPRO2O5 , PRG

Este es un nombre de programa del Sistema de
Bibliot.eca (SBPRO205), es un pro8rama princlpal
( SBPR0205 ) , eorresponde a1 Módulo de Libros
(SBPR0205), y su secuencia es de 05 (SBPR0205).

3. SBRIIOOOl . PBG

Este es un nombre de subrutina de1 Sistema de
Blbl. ioteca (SBRUO001), este pro8ráma se trata de
una subrutina (SBRU0001), y cuya secuencia es 0001
( sBRU0001 ) .

I c¡t¡t¡to l. Itt¡tD¡¡tr¡c¡or D¡ co¡lco¡ t-l I
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3.2 Es t,anda ri za<:i 6n para nombres de archivos

El rrr-'mbre cle los archivo.s qrre utiliza eL sistemá
L|enen'ó posíe:iorres al.farr¡rroérleas .

xx xxxxxx xxx

c

b

a

a

h

Lo.s 2 primeros caracteres
sistema a1 que pertenece.
( Si st.ema de Bibli.oteca ) .

ldentifican
En este caso

e1
SB

Los 6 sieuientes caracteres identiflcan el
archivo de que sé trata.

c. La exLensión será:

Archivo de lJsua r I os Pregtamistas
Archivo de Control de1 Sistema
Archivo de Préstamos
Archivo de L i bros
Archivo Histórico de Préstamos

I.ISIIPRE
CONS I S
PRESTA
L i BROS
H I SPRE

: Archivo de Datos
: Archivo de Indices

E.iempl os :

1 . I]BLJBRT)S. DBF

Archivo Maestrio de Llbros.

2. SBCONSIS. t)Bt'

Archivo de Control del Sistema de Bibliotecas

3 . SBHISPRE. DBF

DBF
IDX

I c¡¡ttor,o l. ¡s l¡rr¡r¡ctoI o¡ coD¡oot ¡-r I
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4

Archivo Histórico de Movimientos deI Sistema de
Bibl iotecas en Préstamos .

sBf,IBRr)t .IDX

Archivo Indice Primario deI Archivo de Libros del
Sistema de Bi bl ioteca.

SBUSUPRl .IDX

Archivo Indice Primario de1 Archivo de Usuarios
Prestamistas de1 Sistema de Biblioteca.

i,

I c ¡¡ ¡ t¡¿o ¡. ¡tÍltot¡luctot !t co¡tco¡ t-t !
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3.3 Estandari za<:i 6n para nombres de pantallas y reportes.

Con 1a final idad de relacionar fáci Imente el
programa con 1as pantallas o reportes, se decidió
nombrarlas de Ia misma manera que el programa. Por
e.jemplo :

La panLalla SBPF0101 es rrtillzada por eI
proqÍar'la SBPF0101 .

E1 reporte 58PR0604 es Aenerado por e1
pr"o*rarha SBPR0604.

I ct?It¡to I tttltD¡ rrctot Dr coDrco¡ !-5 ¡
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3.¿l Estandarizaclón para nombres de campos.

El eódigo tiene 6 p,osiciones alfanumérlcas.

xx xxxxxx

b

á

1. ¡¡. [,os 2 primeros caracteres ldentifiean eI
r r.C,,,ur¡ütolSa rchi vo a1 que pertenerce.

LI : Maest¡o de Libros
UP ; Archlvo de Usuarios Prestamistas
CS : Archivo Control de1 Sistema
HP : Histórico de Préstamos
PR : Archivo de Préstamos

b. l,os sÍAuientes
camPcr.

caracteres representan al

E.iempl os

1 . PRC()DI,I B

!-.

DE L¡vr¡L'Ai

Es r:rr ca¡npr-r
(OPCODIGO).
( I]PCODIGO) ,

del Arc h i vr.¡
describe eI

de Usuarios
C(tdígo de I

Prestarnista.s
Pre.s tami s ta

Es ¡rrr can¡f'r,¡ r"le I
hqce referenaia

2- UPCODIGO

Arclrivo d.e PrésLamc-'.s ( PRCODLIB ) , y
aL Cór)igct clel Librr.¡ ( PRCODTIB) .

3. PRFECT'EV

Es un canrpr., de I
h¡¡ce te fetencía
( PREECDEV) .

Archivo de
a la Eecha

Préstamos TPRFECDEV), y
de frevo 1uc i ón de I L i bro

! ct¡¡t¡to t. t¡r¡tot¡¡¡lctot ¡t coDtto¡ !-3 ¡
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I):Lag:rrarna-s
del, Si sterna

Fl -s -

Con la final idad de tener r:n conoclmierrto global de
1a or aytizacíán del S1-stema de Bib11c.¡teca se
rletzl lan I r.rs sl.gr:ientes tlpo.s de diagrama.s.

Diagrama General del Sistema

f)iagrama Orientado a la Información

4. 1 Diagrama General del Si-gte¡oa

Err el Diagranra GerreraL del Sistema se pr¿senta
Elobalmerl't,e la fc¡rma en qrre eI Slstema traba.ja, sus
arct¡ivos, datos que procesa, y salidas qr:e produce.
Ver FiBura ,l-1

4.2 Diagra¡na Orientado a la Información

E1 Diagrama OrienLadc.¡ a la Irrf o rrn ac).ítrr presenta 1a
fr-,rna ert coho la información es solicitada y como
ésLa es pr:ocesa(fa.
Ver Figura 4.2
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Nárrat,i va del Di agrama Orientado a la f nforma<-.ión

Crrarrdr-¡ se requiere de r:n présta o en la Biblioteca
rle Ia Facr¡Itad de Ingerri erla Marltirna y Ciencias
r,lel Har la person,e que requiere deI préstamo se
¡tresenLa tr¡st,,a la admlnistradora de 1a biLrl ioteca y
¡racc .sr.l pet ici6fi .

La Admir¡istradctta procede a evalr:ar aI prestamista,
rleterrrinarrrlr-¡ si esta per.5.)ná ya tiene ¡nás de dos
f'réstarr¡r-'s y corrfirmár si exlste cupo de préstamo
para esa persorra- En cascr de negarse ÉJl préstamo.
este peticié¡rt es ret-r¿rnada a la persona interesada.

§i eI t,réstarno es aprobadr¡, Ia Adrnirrist,radora de la
BiLrlic,ieca registrá el F,réstamo, solicitan¡lc¡ aL
I,rcst.srni st,a su carnet (:ptctfesc.¡t o rgstudiante ) o su
cédt:la (persona a.jena a la ESPOL).

Cnarttjrt e1 prestarrista devr¡elve e1 librr.r. este 1o
I leva trástá Ia Administradc¡ra d,e Ia Bit¡l íc¡Leca,
F,ara que esta Ie haga la rlevolución de s¡: carnet o
cédt¡) a y lÁcer el ingreso de1 librr.¡.

Dl¡ol¡t(¡¡ ¡t[ §lilli¡t l.t I

I

2

3

4

I clt¡to¡.0 t
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C)ae í.'l.t¡ I c> 5- I)e.scr:il>cron
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Ge-

Il Sistema de Biblir.¡teca está dividido en má:dulos. es
decir se orÉ¿.niza .su marre.io de acr:erdo a1 tema, de égta
mar¡era se I,errrite r¡na me.jor conrprenslírn de Ia Operaelón
del Si sten¡a .

Lr.,s rlrár ¡l u l.r-'.q
la Figr:ra 5

en qrrc se divide eI sisterna se visualizan en
1.

I)e aaterdc-' a I a Fi g¡rre 5
rlivi de cr¡ I r,,:i siAuien¿r,s

1, el s i stema
ml-¡dr:1r-¡.s :

de biL¡l ioteca se

Ptéstanos / De vr,¡ 1r:c i r-rne s
[, i bros
[Js¡:ar i c"r.s Prestami -s tas'
Persorra l Autori zadr-,
Márrténimientó
Reportes

5.1 Hódulo de Prést amos/I)evo I uci ones

E.ste mérdrrlr.l cr¡rrtrola Ia irrfc¡rn¡ación a,sc¡ciada con
lcts prést,an)s q¡.le 1r.¡s alumnos, pr.rfe'.sores y otras
persotLas realicert en Ia biblir-)teca - Entre las
fr.rncirrrre.s Leoetuos el préstá¡rros y Ié devol¡rciórr del
lihro o r.evistá s¿,1icitáda.
Ver EiEura 5.2.

5.2 Módr¡ i o de Libros

Este ¡r¡á.¡d¡r I o coI¡L}"ola la i¡¡f rJ¡mac i órr qr)e tiene
tel aciótt c:cttt Ios I i bros qr-¡e le petrLene<:en a La
t¡iblic¡t-eca de 1a Ea':¡:1tada de InEerlietla Marf.tlma y
Ci er¡c ia.s de1 Mar.
Ver Eigr¡ra 5,3.

5 - 3 |-fórlr¡ Io de Usr¡arios Prestamistas

Esi"e ui¡d»Lr¡ cr.,nt,rrrIa Ia información asociada con
lr.¡s difererrtes tipo de Pre.stamistas, entre 1os
crra I es p()demos arLol,af I Alr:mrrc..,s , Profesoras y Otrc,s
Prestan¡ista.s qr¡e no sc¡rr ni alr-¡mnos rri profesores de
I a E.SPr)L. Err este má.¡dr:Io usted puede ingresar a urr
rrr-¡evo prestami.sta, actr¡alizar Ia información.
el irni¡rar a urr prestarnista. consr¡1tar l.a irrformación

Mí.¡d¡r 1 r-.¡

Mé¡dr-¡ I c-¡

Hi-'d u I o
H¡id¡.¡ 1 r-,

úí.'¡)tt L ct

M irr"lrr I r¡

de
de
de
de
r)e
de
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5. 4 ltlí¡< ¡ 1o de Personal Autori zado

Este módu1o permite eI ingreso y actualización de
datos de las personas autorizadas a mane.jar eI
Sistema de Bibiioteca de la Facultad de Ingenierla
Marít.ima y Oiencias del Mar.
Ver Figura 5.5.

5 . 5 }lódr¡ I o de üanteni miento del Siste¡r¡a

Este módulo permlte salvaguardar Ia lnformación del
Sist,ema de BibLiotecas. Entre 1as funciones están
e1 reindexamiento de archivos que permite elimlnar
las inconsistencias que pudieran surgir por fal1as
én proqramas, e1 respaldo de archiv<¡s que permite
Euardar 1a información y Ia re-stauración de
archivo-s pára recuperar 1a información que fue
respaldada en caso de que La actuaL haya sido
dañada.
Ver Figrrra 5.6.

5.6 tlódr¡ lo <le Reportes

E.cte módulo permj.te 1a selecclón de varios reportes
entre los cuales -se pueden mencionar listados de
l ibros. usuarios prestamistas, emisión de
memofichas, movimientos de préstamos. etc.
Ver Fi gura 5.7.

del Prestamista.
pára reAistrar a
det.erminadc¡ libro
Ver FiEura 5-4-

Esta información es uti I i zada
1a persona que ha prestado un

!r§crilcl0t D , ugnt¡ r-l aI cr¡lt¡l,o I
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t) 1 Definición de Dicciona¡rios

DEFINICION DE DICCIONARIOS

[,c-,.s dicr:ir-¡rrarir".,s ayuda:n a conocer f áci lroente
ínf c¡r¡naci6t cle prográmas, ar.chivos y datos
¡-¡ti 1i za eL Sísf,¡:ma de Bit,Iioteca.

la
que

f,a r)efj.ticii-,n de datos est"á cc¡rrstituída por 1.rs
arr:hivos, registros y campr-'.s qoe serárr r¡tili.zados
err e I 5 i sLema r)e Bit¡I ioteca .

6.1.2. Di cci onari o de Datos

[,o.s ()atatE corr.stituyen uno r],e Ir-,s recursos
!,ri nci pa1.rs p.ara que eI §i.stema r.le Biblioteca
fortc:1(.¡ne acc¡tefe a 1a-s rrecesidades del Departamerrto
de Bi l¡lioteca de Ia Facultad de JnÁenierÍa Marftima
y Cierrcias del Mar, por está razí.¡n se debe realizar
rrr¡ rliseñc, cuidarfr¡sr.¡ que petfiíl,a su fáci1
rnar¡i I,ulsc:i¿rn ya sea f'oT ParLe de lo.s pr.igramas c.rmo
¡le las t,ersonás que necesi-tan cortocet l.os datos qr:e
r.¡t,i iiza el Si.sterna para hacet alEúrr earobio. El
riicr.rir.,r¡ari.o de datos nós résr-rr¡e t r.¡ r.l c.¡.s 1r¡s cám!,.rs
que s.rn rrtili-zadr-rs err el Sisterna.

| 3'ra
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7-1 llenr¡es del Sistema

Err F sjta secciÉ-rn fie presentan 1r-¡S n¡errues que
E,ara escr-'ger I¡s di ferer¡tes operar:iones
rní-'r)¡¡l c' ,:.-' r re.5 p(rn rl i e r¡ t e .

E1 sigr:ier¡te fothaLo c:ct'rre spcÍrde e1 roenti
rle] Si str:má de BibI ioteca.
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Presta¡ni stas .

permlte
Módu]o de

hacer
Usuarios

t. li¡

ltc¡lL¡ 8¡t¡ 0l t0 flcl¡c¡ Dlt t¡l0r¡l
B ¡ tr¡rr 0¡ t¡t 0t¡c¡

rtlt¡n ur0 Dl $!¡ 0t tI¡ ¡i¡ ¡t

¡ ¡tclt
t¡P¡0t00

l§/l¡r/r¡
lrita:l!

l- ¡afaaa! ac lrart¡tirt¡r
¡. X6¿i li.¡.iói ¡, lr.¡tr.irt¡r
t. Il iai!r!iói aa l¡!rt¡.i!l¡,
l. !o!rul L¡ lrprtlli.¡
5. [o.rullr 6c!é!icr

L f.!á ¡atrrio!

I¡,ra¡o da lalirtror ¡¡ ¡rc¡iro aa l¡att¡¡irt¡r

I crP¡t¡i,o l It?t¡rr6 I srt¡D¡6 D . t¡8Itr¡ r-t I



I s ¡¡r¡¡¡ ,¡ ri!uúi¡c¡ x¡¡u¡¿ ¡¡r ors¡¡o I

7.1 4 tlí¡dr¡I o «k:

Cód i co

Descri. pci ón

Pe r-sona I Ar.¡ l,ori zado

ilBPF040()

Este formato
c,peraciones en e1
Ar.¡ Lor i zado .

pe rmi te
Módu 1r, de

ha<-'e r
Persona 1

tixc)l
s¡P¡0{!0

¡sc!¡L¡ §!tr¡t0t ¡0t¡t¡cr¡cr ¡¡t ¡.tI0t¡[
I t§t¡il Dt t 0Itcr

H¡r l tIIú 0¡ ?¡¡30r¡L ¡EIo¡l!100

l¡is1?/t¡
l5 !l:ll

l. ¡ro

r l¡rtt¡rirl¡r

I lutorir¡do
¡

l. Irúaa¡o a. ,at¡rioa
1. llo¿ili.¡clór ¡a L!u¡¡io.
l. ¡l rrii.riór ¿! !!r¡aiot
l. Coir{lta l!t.ci lia¡
t. l:o¡r¡lt¡ C2oária¡

6. llaaü ¡ot¿rror

Inf¡¿!¡i 0.r¡rior D¡¡¡ Il¡¡aj¡r al Sitt!..

I fá?trl]ií ? ¡tru0r s r s¡L¡rtr D¡t §t$1¡ir 7-5 4

í



I ¡¡st¡¡¡ o¡ !ltL¡orar¡ ¡¡r¡ru o¡¡, ¡¡ ¡o I

't .1 5 }lódulo dn

Cód i so

Des<:r i pr:i ón

i'lantenimiento del S ist ema

SBPRO500

Este formato
operacir-.¡neg en
MantenÍmiento cle i

permite hacer
el Módulo de

S i stema .

I ir{r¡t
§t¡t0300

t§c!¡t¡ r0Pr¡¡0t P0tittcr¡c¡ 0¡! ¿|l0t¡i,
t tstlll¡ 0¡ !ll!]0 cr

I¡t r ¡ i ll¡t0 0¡L lt¡t¡¡¡
r6/tI?/tl
¡l:r¡:t5

irt¡!

¡do

?. tro

0bti.i¿ C0pi¡ d! t.l¡rid¡d ¿. !uo o lodor lor ¡r.¡iro!.i!l §irt!.r

l. l¡. i !, a. ¡..¡iror
¡. l.rtor. d¿ lr.liro!
l. l.f.n.r¡ciót d! l¿¿icra
l. ldicrói d. Pr¿,t.ro!.1 ¡irtóri.o
t- Cor.o) lr ¡l ,irlóti.o

;. i!!ü ¡ita.ror

I ¡i p;t ¡ ¡.r¡ I ¡rt¡¡0lt t s¡ D¡§ 0!t E¡trtIl r-3 ¡

I

I
I
I
I



I st¡r r oI r ¡ ! l} c¡ r¡tf¡r DtI olstio I

6 H<idu I t¡ dc

(l<id i gr>

I)es<:ripci<in

1 Re ¡ro r1,c-s

Es t.e f o rma to
oPe ra,;- i ones en
Reportes.

permi te hacer
e1 Módulo de

olicioiaa
¡r Lib¡or
¡! lra¡ r i or tra¡t¡¡irl¡t

a! lrr¡oi¡l lslori¡¡¡o
¿!l li!t.¡r

¡i!t¿.¡

?. ti!

\_

E,t;,,u^l'iJ*,t i*§

¡¡c¡l!¡ l!¡¡¡¡0t t0Llltcnct D . ¡,tt0 L

t¡rttr¡ Df ¡ DL ¡ 0r¡cl
¡tPo¡tt¡ Dn ¡ I¡

I txcr
s3!10¡0i

l¡/t¡l/!l
ri,l:r?

L li¡ro¡
,. ta.rl¡¡i¡t¡r
l. lia.olichrt
L ¡r¿rt¡.ot

5. ¡la¡ó ¡¡lt!rior

¡.ro¡l¿r a! li!r0r: laa!¡¡aor. 0.r.!¡tor, Dai¡¿o¡, lo¡¡a0,, lta.

I tl t l:¡ to I ¡tltrD¡t I ttt¡Drs D¡t s¡ m¡ t.t I



l6tsf¡Ír ot t¡¡r¡ottc¡ rrr¡r t 0tr 0rJtio a

7 -2 Format,<¡s de Pantal. las del Sistema

En esta sccci ón se
ma t.os de pantal las
c¡rrla módrrIo-

presentan los diferentes for-
del sistema de bilrlioteca en

7.2-1 lládul o de P rés taroos/Devo I uci ón

A continuación se presentan Lo-g diversos formatos
que se utilizan en el módulo de
prés tamos /rle vr-, 1 uc i ones .

7.?..1.l Préstamo

(lód i so SBPFOl (T 1

De-sc ri pc i <in Est,e formato permite el ingreso de
préstamos.

¡rocr¿roci¡ co¡ ilo
I ito d.) !i¡r0....
Cód i lo d¿l Lil.o..

r t¡f0 ¡ D

t t¡!¡0
190

crIll¡L
trY¡ r

Cód i lo Prrrt¡ti rt¡
Io.ir. d.) Lrlro.-
Ioalr? Pi¿rt¡¡¡rl¡
¡?ch¡ ¿. lrártr.o.
Dl¡3 dr lr¿rt¡.0..

]l¡al¡¡
cit¡ Dt 0Pll¡lt0ltt Dtt c0ft0l¡00¡ ¡t
¡¡¡I0 ¡!)t¡tDl l¡rIt I t0t n¡
0!i ¡lrf3l r¡r/r0i¡r

0

ll..Ir!ó ¡it.rror C I . I - I . . I . I i r t r ¡ . Clr)-¡..¡¡¡ir ¡3C..i.rü iri¡cirrl

¡¡c¡ll.¡ ¡!t!tr0r l0l¡t¡ctr¡¡ !¡L Ilt0¡¡1,
I ltr r¡ Dl ,lt[¡0lrcr
tr ¡ s r¡¡t0 ¡l L¡lt0¡

, t)tcr
3¡¡¡0 r 0)

¡a/¡¡r/l¡
l, al:!)

l at¡lluLc r ! rt¡ I D¡s r s¡t 1 t D¡¿ s I r!¡rr 1'¡ I



| ¡¡srtrt ¡t tL¡t:tc¡ rrro | [ ort Dr iú ¡

1.2 Devolr¡ci<in

Códi eo

De,scri pr: i ón

SBPRO l ()2

Este formato
,ievolución de

permite reqist rar 1a
los ] i bros préstados.

P¡ocrd.¡.i¡ Cód i lo
l¡po ¿.1 L¡br0....
CóA i lo d!l Libro..

¡) -l.nü l!irr¡or

I l¡c0tt¡D
L t¡t¡0
) ti

at¡i¡lL
l¡rttrr

Có¡ ¡ (o P¡!rt¡¡irta
Io¡ ! r. a.) libro..
Ior!rr ,r!iir¡irt¡
¡!ch! d. ?¡árt¡ao.
Di¡! ¡a ¡¡¿rt¡¡0,.
¡!ch ¡ Darol!(ioi..
!!t¡do d.¡ ¡,i¡r0..

ü!r5
cDt¡ D¡ 0Ptr¡ct0l]t !lt c0¡tttI¡D0l ¡t
ut?o¡ ¡0 t!ll
lll¡¡t/9¡

¡

0l/la/91 )tI/0D/¡¡
t! ¡¡lt0 totrD0 ¡¡r¡00 

'l¡D¡D0

l9t..I¿¡ú l(i!.it.l

¡tcut¿¡ ¡!Pt¡¡0t P0t¡ c¡lc¡ !lI t¡f0l¡1,
¡¡5t¡I¡ ¡t l¡lt¡0t¡c¡

¡¡v0l,Dctottt Dt LI tr0¡

I lllcx
sltt0r0¡

r¡/tIP/
¡7 00 ,l

t c¡?nulo ¡ ¡r?l¡D¡¡ I r¡[¡0¡t ,¡¡. stS t¡ ?-! I



I s¡ ur o¡ ! ¡Bu úr¡ü l¡¡!rt ,¡L DIsri0 ¡

'l .2-2 Yl6du Io rie f,it¡ro:;

A .--.rnt.inuácil¡n se presentan los diferent.e-s f¡¡rmatos
qu+ se rrtiI izar¡ en eI módulo de libros.

7 '). 2 - 1 I ngreso

Cód i go

Dr:scri pc i ón

rle [, i l>r<>s

sI]PR0i:01

Este formato permite e1 inqreso de
l.ibros o revistas a Ia biblioteca de
1á Fácr.¡1tad de Inseniería }farítima y
C i.enci as del Mar.

ll..ll.nú lilrrior C I r I . t . . I ¿ i c i o r . ¡ Cttl.¡..1¡li.

cut¡rL
tav ¡¡l¡

l!4..I.!ú ,ri!(itr¡

Pro(.0!icr ¡ Cód ¡lo.
l¡90 ¿.1 irbro.....l
CJ¡ ilo d.l L¡¡r0...l

t tl¡!t ?rD
I t¡lto
In

I r.. l.l Li¡.o
?i to¡0........
lsto¡.....,...
l¡itort¡1.....
lio ¡a¡ció....
Y¡lo¡ L¡ür0...
l!r b. :¡lraro.

,,r.¡re r Dt 0r¡trct0tt¡ ¡l¡tc
[r 0¡t tc0¡D0¡
I¡l
¡ll9 ¡¡¡¡

l lr00
ü/r?/9r r)li 0D/¡¡

t¡cut¡ 80r¡ 0l t0t¡ cltc¡ Dtt Llt0llI
t ¡3 rr Dt t¡ l 0t¡c¡

¡!tcl0t 0t ¡tct¡lt0l ¡ ull0l
I ¡ ¡r tI
5¡nc¡ol

l?/,lt/!¡
l!:ll:lt

I clPttoto l ¡trt¡D¡5 I tu¡últ Dit st6t¡I¡ r.l0 ¡



I s rstlr¡ o¡ ti¡iir/ttct irl0¡¡. l,lt Dl§r¡0 a

7.2 ?- .?. Ylodi f i ca<:i ón

Códi so :

Descri p<:i ón :

ll..)1.ít lrt.rior

de L i br<>s

Este formato
actualización de
1ibro.

permite
los datos

1a
del

¡¡or.d.¡ci. Cói i fo
ti 9o ¿. LiLro.....
Cód ilo d.1 li»r0..

I t¡cE ¡D
L L¡IIO
190

c l¡¡¡
tlt¡§?t

alC..Í!¡{ l¡ ¡!cit.l

I r!. ¡.1 iibro
Ittulo......,.
¡!t0r.........
¡¿itori.¡.....
lio liic¡ói...
I¡lor Li¡ro.,.
¡. cIr I¡{raro.
l..b¡ ¡rt¡¿0..
¡!t¡d0........

,'l.?!
c!t¡ !t 0,l¡¡ct0tl¡ Dll cott!tlDol ¡l
lllr Dtt ¡t0¡r0t
llt
t!10 ¡r¡r

l7a0l.0!
09/r!/9¡ lrri D¡/l¡
llit¡l9t
l¡

l3c0tt¡ ¡¡P¡¡10¡ t0lltlc cl ! , t0¡¡t
3l t ? t¡{l D¡ !t¡t¡01¡c¡

lct0¡L[¡ct0t D¡ t¡6]5?¡0t ¡ Ll¡l0l

I¡rfit
tE¡¡0¡02

lli¡lll!r
¡¡:!l:rl

I t¡p¡lul,l, r lttr¡¡ts t s¡LlD¡§ !¡L s!ar¡ r-lr I



I s ¡tf¡xr D! ¡¡!i¡ú?¡ar illt¡tt Dtt olt¡i0 ¡

7.2 2.3 El i mi na<;ión

Córl i e() :

I)cscripción :

de Li bros

'3?,PR 0 ilO 3

Est.e f r-.,rmato permit.e 1a elin¡inación
de 1i bros .

ctt!¡¡L
tItl ¡?l

lro..¿,!.i¡ Có¿i ao.
lito ¿. Li¡¡0......
Có¿ilo d.l Li¡r0...

¡ l¡f0tr¡D
I H ¡lO
190

lr.¡ ¡.1 [i]ro
?l l!¡,,..,.....
¡ulor...-.....
¡dit€ri¡¡.....
¡io ¡a¡cróü...
I¡¡or Li!¡o.. -

I!ala lrl¡aro.

!fl.r¡
c¡t¡ D¡ 0 ur¡0,l¡ D¡t co)tt¡r¡D0¡ ¡t
lln D¡t ¡c0¡D0¡
¡Dt
I lt0

¡? 0,00
¡!/la¡i

ll..)i?¡,i l.t¿.¡or C t r ¡ ' ¡ . , ¡ I i . i ! ¡ r Ct¡l.l..l¡lrr 13f..¡l!,rú lri!cit.l

! clpuoto I III¡lD¡s r s¡LID¡t Dr[ §¡s!t¡¡ r-t¡ I

I ttncn ¡¡c0¡t¡ s[¿¡uo¡ ro r¡cncr D¡! L¡tor¡t ttl¡¡r¿l¡l
I s¡pro¡!¡ i¡ttm¡ D¡ ¡¡¡t¡ot¡cr Il 0¡:'ll
I ¡ti¡r¡r¡clor o¡ ncr¡r¡o¡ ¡ r¡¡ro¡ I



! srst¡¡¡ ,¡ ¡ln iorlrr t¡r¡ , 0lt D¡5rio I

?.2.?..4 ConsuIt,a

Có<j i go

Descri pci ón

¡¡..¡?!ú l!t!rror

Específica de Li bros

: SBPIr01104

Flste formato permite 1a consulta
i i bros .

de

r¡riri
¡tP¡010r

¡tc¡lL¡ ¡¡P¡ll0l l0 llcl¡r¡ 0¡l I0¡¡l
stst¡¡ll D¡ !¡¡t¡0 cl

c0r¡!¡. t ¡culcl !t G ?¡0t ¡ t¡¡¡0t

lr/¡¡ti
I3:5,:¡?

Pror.d!!c¡¡ C¿d i lo
I¡ l,, ür Ii¡r0.....
Cód ifo d.l Li!r0..

t t¡c!tt¡t)
t t¡t¡0
r9l

ctrir¡L
t¡TISi¡

¡¡.¡ d.l L¡lro
ll tt¡0........
¡ulor,,,,..,,,
adilori¡1.....
lir, ¡diriór...
Irior L¡b¡0...
l¿ch¡ ¡!lrrto.
l?ci ¡ Irt.¿0..
Irt.do-.. . -...

,5r.?9
tÚ¡c
¡t)t
¡ ¡r
¡ l9t

r 3tt0.00
t¡/t¡P/
r¡/ltP/91
rt

llC..¡lr¡¡ ,ri.ci r.¡

I cr¡¡t¡¡,0 r. ¡rtr r rr 6 I sl ll6 !tL sfIr¡ r-l! t



l;I'llxl Dl ¡nútlcl trIúrr o!t Dls¡io I

't .?. 2.5 Consr¡Ita

Có<1i e.o

De-scri p<:i ón

¡ l¡icI
3¡Pr6¡05

tta¡lu 5ut¡¡¡0t P0 ?lc ¡¡ D " Lll0¡rl'
lIlIr D¡ t¡¡tr0t¡cr

c0llú[Ir c¡l¡¡tar Dt ¡t06

It/ P/
¡¡:rl lll

lrarta.irt¡,

¡rlori¡¡do

Genérica dc [, i trr<-¡s

: SiJ?I1í)2i)i

: Fls t,e f c,rrn:,.tLo permite 1a con-srr lta de
rnas i va de I i bros .

l. Li¡!0, tra,t.a.r
2. Li!.or ¡ob.dot
3. Li!ro, ,.r¿¡aor
L Li!¡05 D¡i¡do!
!. Lib¡or.i li¡¡iot.c.
6. Li¡¡o! !a a¿t!¡¡1
?. ¡¡! q ! a¿t ¡or lo¡ü t. d!
L l urq ¡c¿. 9or ¡ctor

lilro

9. I.!ü ¡¡t..ior

Coorul ta ir Todo s ¡o! Ir¡rot

t cr¡:touo l aI ¡Dr¡ I tl¡r¡ DtL $r¡ll¡ ?.u I



I s tsttn¡ ¡¡ r¡rt¡ú:lr¡ lt¡lo¡l ¡¡L r:s¡¡o f

¡ u([r
5lP¡020!

C¡¡L¡ 6¡¡t¡¡0t ¡0 rtcr¡cr úrL t0 I
¡¡sÍ¡rr ¡! , i 0nc¡

t0t s!¡,1¡ 0t i¡0§ P¡t rD06

|l/stP/!r
l¡ l5 cf

Códr¿o Libro lotDr. d.! ¿ibro l.c.lr!r lrt¡do

I I'l
t l1ú

trstt
cú¡l 0¡ otlt¡ct0n¡ 0¡t c0IP¡t

rr/s¡P/!t
lt/3t?/

lti§t¡/!t
rlisni¡l

l:..1.¡ú ¡¡t.r¡0. lr0r..lrtaocaa!r PlDi..lr¡i¡¡¡ 13t..¡1.0ü tri!.it¡l

¡l -.llraü lnlarro¡ l§e..l.nd Princir¡l

tScu¡t¡ s¡Pilr0l ¡0[rIIrrrc¡ 0lL t,lIút¡¡,
6t6 Dt lt¡ 0ItCl

c0¡s0Ltr Dt LItr05 t0t r0rt¡t

IItCi
3t?¡0¡0,

16/6tPl!l
)t 5? 0t

l!tr.!! .l p¡troa ¡ !rrc¡r l¡¡l

t cl¡r;¡¿o r ¡¡t¡¡D¡s t s¡¿t0¡¡ ¿¡L ¡i¡t¡r¡ r,u I

I



rr rIri 0¡t DisSiú Ia gisI¡li¡ l,¡ ¡¡¡'.it,lrit

tEc[¡ t!?¡ll0¡ P0Ll l¡cl¡c¡ D¡1, [¡l0rlt
!¡tllll¡ !l lll[]01¡c¡

COrStrr¡ !¡ l¡0§ t0l trrlÚlt 0lI r0t0l

li/sll/
l¡rll l0

IIrCI
9¡P¡0¡01

rr l; !¡t¡on ¡ b¡rrr¡i III

ll. ll.id ¡it.rio. asC..l.!ü Pri¡ciP¡l

t rt I ¡Dls I sluD¡s D¡t rtst¿tt¡ t.¡¡ I! c¡p:tcr,o l

r



| ¡¡¡¡lu út ti!tiúf tcl t o¡L ¡¡i ¡:§üo I

7.2.'.1 Ylt¡<)tt l<> rlc {i:;r¡ari<>s I're:;tamistas

A cr'r¡ t, i nr.¡ar:ión
f ¡¡ rma l-,o.s q¡re se
I'r¡r s.t.a m i s l,a.s .

se presPr'l tan
uti l.i¡a¡¡ en el

cada r.¡no
Módu1o de

de los
[]sua ri os

7 .2..3. t Ingreso de

Oí¡d i Fr>

l)esr:ripción

Ilsr¡a r i os Prestamistas

s¿rrIit).'10I

EsLrr f()r.m.ito permite el" inAreso de
d a t,os r:.sttari o,s prestamistas.

Cód i lo ¡.¡ ¡s¡r¡io

,oaüaa.,,....,,...

Tir0..........,..,

t¡¡ror lrrrt¡do!..

Ill0]9l

rD¡I0 tLI¡lDl l¡t ll0[¡t¡

Irloii¡!t.

t

ll..Il.n{ lrt¿rio¡ C t I ¡ . L . I d i c i o n I r Ctrl'¡..1¡l¡t ¡ll..,l!rú ¡.iicir.)

tsa¡tLt sr?¡¡r0¡ P0Lr?rc¡rf¡ Dlt llt0lrt
l¡sIt¡t¡ !r rIlLi0Ilcr

¡Dtcr0r Dt ¡tcr ¡0, ¡ !!0¡¡10§

I tlrclr
llP¡ü!0t

l7ll¡P/!t
lt 02 il

I ltttr¡Lo t. rrI¡lD¡r I sr¿t!t¡ ú¡t stSI¡Ír ,.1, I



¡ stsTtrl ot !iri.¡tTIfl ¡l ri¡L úu. DIs¡io I

7 -2.3.?. llodi f i<:aci ón

Cód i s,o :

De.s<:ri pr:i ón :

de Osuarios Prestami stas

IiBPR0:i 0 2

EsLe f ormat.o permite
a ct.ua l. i zae i ón de los datos
[]s ua ri o Prestamista.

1a
del

¡ ¡rctr
sitt0!0¡

t!aú¡Lt i0P¡l¡0¡ P0t¡t¡c¡tct D¡l l¡?0¡rl
¡ l§ t¡ !1 lllLl0 cr

rct¡rt¡¿¡a¡0r D¡ ¡¡c¡31¡03 ¡ úr!¡¡¡0t

l?/t¡t/rr
ll:!{:al

l0i i lo arl 0t!¡rió

Io.br,........., ,.

Itr0.......,......

lilro! ¡rart.aoJ..

ll40ll¡

l¡¡10 ¡ r¡tDt t¡ ¡ 0 t¡

¡rtodi¡ol.

0

l:..|i.¡{ litr!¡or C t r I - l. . ¡ c t ú ¡ I i ¡ ¡ . tt¡1.¡..S¡)ir ¡¡0..Í2!,i ¡¡i!citt¡

I lli it¡[o l ¡ltI¡Dtr I rru!r6 ¡rt s ¡ sn¡¡ r.tt t



I s I sT¡rt !l út¡¡,¡l,f¡ar ¡rrru¡t on o¡s¡¡.] I

,! 3-3 É:l i mi naci ón

Cód i g<¡ |

Descri pci ón :

?. de üsua¡rios Prestami stas

SBPRO3O3

E.ste fc,rmato permit.e 1a elinrinación
de llsr: a ri r.,.q Prestami,stas.

I]TTT
i¡P¡030t

lsc!¡tr s0t¡ti0¡ t0t¡tttr¡c¡ Dtt tiI0t¡t
rltI t¡ Dl ¡t,t0?tc¡

ti¡1|r¡ct0r Dt al¡t¡05 !¡ 0¡u l0¡

r?/t¡ti
¡¡:14 05

Có¡ i lo ¿.. !!!¡.io

Io.!r... . ........

ti90..............

Liüro¡ t.!tt¡,lot..

¡t¡ll$

t0l¡0 ¡¡.lllD¡ trrr¡ | tol lt¡

l¡t¡¿i¡¡t.

I

l¡..l.ra lrt¿rior C t r i - I . . I I i ¡ ¡ ¡ ¡ r atr¡-1..1.¡ir llC..ll.0ú Priirir¡l

I cr P I:¡:,0 r. ¡Irtr¡r¡ r t¡ !¡s ¡¡tr ¡¡sltx¡ l.¡r I



a §:sr!rr ,¡ ¡t¡L;r;¡ct x¡rulL o¿[ D¡s3i0 I

ll .4 (l>nsr.r I l.a

Có<l i tac¡

I)es <: r i pci <->n

Espec i f ica de llsuari<.¡s Prestamistas

: SBPR0iJ()4

Este f¡rmato permit.e 1a c.rnsul La de
,riatos de [isuari.c,s Prestami stas.

I ¡rC)t
l¡P¡0r0i

t3t8tL¡ t0Pl¡l0t P0 ?¡ctrcr ¡tr l0¡r¡.
¡ ¡sr¡Ir D¡ l¡.l0l r

c0rsrLll Dt u6t¡l¡01 Dt 0l¡ml0t

r?irr¡l91
¡¡ ii l!

C0d i lo a.l ¡rc.r¡o

I o r ¡ r ¿ . . . . . . . . . . , .

I¡t0.............

Li¡ro! ¡ra!Lrdar..

Ita0l3¡

tú¡r0 ¡Llt¡¡¡¡ rI¡ vt0t¡

lr¿udi.¡¿!

0

Il..)l.oó ¡!t.¡ior ¡lC..t¿¡ó l¡i!c¡t.)

P, lOt l(t I t:CA

or, tlcutLrs ltGNiJL()GlclS

l atp¡:rtr, 't ttri¡ns I ill,i0ri úrL 9t§ItIr ?-10 I



t slsl¡l¡ ¡M¡t ¡o:¿c¡ l¡ru¡¡, ¡¡¿ o¡¡t¡o I

7 -2 .3 .5 (lonsu I t a

Cód i go

Descr i pci ón

Genéri ca dc (lsuarios Prestamist,as

Los s iquientes formatos son
¡.¡ Li I i¿ad.:.s para 1a consulta masiva
de Ilsuari os I)re-st,ami stas .

r i ll c)t

¡¡!¡0r0,
tsc0tt¡ 5!Pt¡¡0¡ P0t¡t¡c¡icr D¡[ t0rrt

S lt xl Dt ¡ 0 c¡
c0¡ r ¡ Llr 6lr¡¡rlr !¡ Pr¡lr¡}lll?¡§

¡?/ ¡/9)
l3r¡t:l!

aiil¡¡
l¡¡¡,

art¡airtrr

loai¡¡do

?. tiD

f
I

Cor!oll¡ ¡l¡rir¡ ¿a ¡¡urñ0, ¡nlraraioj

l. Co.,r¡ ta a. ¡l.rro¡
¡. Co!!¡ll¡ i? Prof.ror.t
¡. (o!!cl t¡ ,1. 0tror
L lo¡rc) L¡ 0r¡ar¡l

i trrl ¡ir.rio,

I crP)ixLc ? rrr¡!¡¡s r s¡lD¡r D¡L r¡srar¡ ?-¡r ¡

I
I



I s ¡stri¡ !¡ riB¡.;(,ltcr lr¡r0rL Drr Dt5¡it I

!tc0tt¡ flnrr¡0¡ P0Ht¡crrct 0at t0rrI
s ¡6i¡¡r¡ ¡¡ t¡t¡,t0t¡cr

c0I§0tf¡ ¿ir¡¡¡[ Dt Pt¡§rlt(¡ttt5

l7lt¡¡/!r
lE:1, 08

tiaa--
¡t60lt¡
lt§013i
ta!rt
09lct!0¿!¡

¡!¡¡ú t!xt I0t ll¡I¡ t:0llrl
r rrr0 ¡Llr¡iDr r¡lI¡ l¡0¿!t¡
I ¡I i05 J0Sr L0ts
t3? 0tt Yl D¡i is t

¡¡r.!o
llu¡úo
ProIr!or
0l¡o

lo¡¡ ia d.l Pr?st¡rr!t. f¡po Lrüro! ¡r.!t

Pltr..¡d.l¡ila PtDr..¡tr¡! ¡ta..l.¡ó ?riirir¡i¡l-.11.ñ{ ¡it¿¡ior

I ilPItoLo ? ¡ ¡tDrs I §!L ¡ür, D¡t sitl¡¡¡ ¡-¡¡ t

rl;ñ ---
I 

¡¡¡¡o¡or

I
o

I
0



r g¡sr¡lt,t ú¡ !taL¡r,:rfr lrt¡¡t ¡¡t, ¡¡s¡¡o I

'l -?. - 4 l4í»dttl <> de P<¡rsonal Ar-¡torizad<>

A ¿:ont.inr¡ar-ión se present.an lo.s difcrentes formatos
..¡n4 .sc rrl.i I je¡n en e1 lli,¡dulo de Mantenimiento de1
Personal Ar¡t.r-,rizaclo a utilizar el sistema da
t,i l¡'l iote,:a de 1a Facr¡ltad de Ingenie:'ia Marítima y
tii¡:nr:ias del, l"lar.

4 - l I n4reso

C<id i gr>

Dcs<:ripción

rle Usuari <¡s

silPR040i

Este formato permite el inÁreso
usr¡ari os q¡le pueden mane.iar
sistema de bi bl ioteca .

de
e1

I
I

It)ifi
i¡Pt0r0 |

t¡c!¡t¡ 5!¡t¡¡0t ¡0t:l¡c¡tcr ,l[ ¡,¡?0¡¡l
ti¡l¡¡t¡ D¡ t¡¡ 0l¡c¡

¡Drcr0r !I tlcls?10¡ r c0rtt0t

¡t/stP/ll
l0:51 ,l

Cl¡rr a. !tu¡rio..

I o a t r a . . . . . . . . . . -,

lrc! ¡ ia lilr!r0..

Iira¡ l¡lori¡¡c¡di

?rt¡¡

tt¡I0 ¡t¡¡tD¡ ?tIt¡ 0t¡tt

09/lli!¡

t9

l¡..)lf0'i ¡it.rirr a t ¡ I . ¡ . . ¡ ¿ ¡ c i o i . r Ctrl.I..r¡lir llt..I.rú l. i!.i p.¡

I itn loio I 3rI¡¡0¡6 I S¡L¡!¡S Dlr t¡§trtl t.¡t a



I sl't¡tr¡ u¡ Ei¿¿itrnr ¡¡ro¡t ¡t¡, ots¡¡o I

7.2 4.'). Y)<)<li f i<:¡r--ión dr¡ Da t.o..¡ «lr:l l}.sr:ari<>

OírriiCo | ::";'1.i'ir i ) 1l)',1

I)r--sr:ri ¡r<:irin : i:rl,e f¿rrr¡at,r) f,r'rril I e l¡ m.,rli I'i;rarrií,r:
,1,: rj;rt.¡,s rlr. I 'rsr¡,rri.,.

¡ ¡¡cI
t¡P¡0rc¡

¡¡c[¡t¡ sIt¡t¡0t ¡0[ n tct tc¡ ¡tL t]t0¡lL
s:31i)u D¡ ¡¡tL¡0ttcr

rct¡r ¿¡t!0I D¡ 0t!¡ 0t 0t t0tr¡0t

r./tni ll
l0rl9:ll

Cl.r. ¡. !r!..i0..

Ior)ra..... .......

¡a(ht ¡. l!l!(!0..

¡iral ¡!tori¡¡c¡ó!

IT¡T¡

t8 u0 l[)t1l D¡ ?¡tIr

ct/,1/91

,l

¡¡.-ll!nó l!t,.io¡ C t r i - ¡ . . I c t . . i ¡ ¡ ¡ r Ct.¡.¡,.¡¡iir ItC..¡!ró l.iicir¡l

I cr¡¡t¡tri t ¡rIuúrt r sr¿tDAs DIr sl¡t¡¡r ¡.¡r I

I



I s¡¡t¡xl ,t etEt¡c'?¡cr r¡rull ¡¡t ¡¡s¡¡o I

4-3 El imina<:ií>n

(lórl i go :

Desc r i pr: i. <in :

<le Usuarios

Flste f orrnato pcrmi te 1a
de ¡¡.sr¡ari r-, s que pueden
-si stcma de bibl ioLeca.

el iminaeión
mane.rar eI

Cl.ra dr 8r'¡¡¡i0..

lo.bra..... ..... -.

lac!. da ¡rlr.ro..

Iir!l ¡otori¡¡c1ó!

?r¡¡2

tBlt0 ¡¡t¡ tD¡ ?¡tlt

r¡,r3Iti!l

It

¡l..ll¿r¡ü l!t¿r:or C t r ¡ - ¡ - . ¡ I r ! i a ¡ r Ctrl-1..1¡li¡ l!C..]i.ió lri!.ir¡l

¡§citLr ntl¡t0r tot]t¡cItc¡ 0ll L¡t0l ,

n¡Ir D¡ ! l ¡ 0 C¡

¡t¡ Irc¡c,t 0¡ !s!¡¡l0s D¡ r0lt¡0r

I I )t C)l

StPt0ra!
ll/¡ i !l
li 03:ll

I ¡¡¡'J¡¡r r ¡It¡r!¡s I s¡LID^S i¡r iistalr ?-rt ¡



l stsT!rr !¡ ¡i!Ltoiifl ll¡¡[rL út¿ 0ls¡io a

'l 4-4 Oonsu l ta

Oí><l i go

Des<:rip<:ión

ll..ll.ró lnl¿rror

Específica de Usr:a ri os

: S R!}R() 4 (l4

Es Le formato permite roá1izar Ia
e.)nsulta específica de lrrs usuarios
permi tiri.,,s a ut.ilizar el sistena.

I r ){ t)l
5rP¡0t0r

C[¡t¡

c0tg¡!f¡

s0P¡¡t0¡ P0t ¡t ¡cIl tl 0lI
sr§ ¡t¡ D¡ t¡¡t)0t¡c¡

¡sr¡ciltf¡ D¡ 0s0rlto§ !t

Lll0]¡L

c0rt¡01,

Ili rl9]
lt !t ¡7

Cl¡ra d, ¡rú¡r¡0..

lar¡ra...........

l.ct¡ ¡a lilaaro..

,i r.¡ letor irt.ió.

IY¡I¡

t!¡r0 ¡ tr¡ ¡D¡ t¡II¡
ll/ t/ll

t!

l3C..¡.ró Prii.i rr I

I c¡P¡¡¡Lo l ¡ll¡¡!¡s r §¡nDr3 D¡L 5 ¡¡lalr ?-r¡ ¡



¡ sl!ír l¡ ¡ilLiúr¡f¡ ¡rr0l¡, útt ¡¡t¡¡0 I

2 4 - 5 Cr>ns¡rl ta

O<id i co

Dr:scri pci ón

Gr--nérica <le U-su.'rr ios Autori zado-s

Los formatos siqrrient,es permiten 1a
consr.rlta mas j va de las personas
ar-¡t.ori¡adas a trtilizar e1 sistema.

lrrcI
§¡?¡0r0!

¡tcu ¡ t0P¡l¡0¡ 101,¡?¡cnc¡ ¡¡1, t¡10¡¡i
s ll ll¡ Dr ] ii tlo cl

C0l¡0¡.ll ,i¡Ia¡¡Ct Dl uEttl0l

¡t/ ?/!l
ll:0¡:1.

¡rio,
riot

i Prartaa¡rt¡3

I luto¡i ¡¡¿o
¡

l. lr0

l. lraa t i or torrt!t
¡. ¡¡¡¡¡ior lrgtcrr)c:
!, !ro¡rior r¡ ea!!r¡l

l. ¡1.¡ú ¡¡l¿rlor

! cr¿i:o¿o l n:¡¡Dlr r 5¡[¡rr9 Dtt s¡s r¡ ?-r? !

I

co¡3ir)t. ll¡sir¡ da 0aurrio, eoi lir!l da ¡ctori¡¡ció0 Brj.



I sls;¡xt Dl !trLIúttft ¡rt rt !lt 5l;0 I

T I IICT

llr¡0rút
tscl,¡t¡ sÚpr¡r0t t0f,ritrncr D¡t t0trI

3r5llr¡ Dt t 0f!cr
c0r s ÚrT¡ G¡r¡¡rt D¡ úsúrlt0t

t¡/5u/I
ll:0¡:t¡

Cl¡ra lo¡ b r. dal úro¡rio l.c.l.fr. lir.l

rl¡! I

!vllr
:]¡¡¡

rr!¡¡¡fl 0l t 0Itc¡ t0. I

t¡rr0 ¡tI¡l0t t¡rt¡ r¡0t ¡¡¡
¡[rr0 ¡l,lr ¡ ¡¡r lrltl

u/t¡P/!l
l/r0¡,/t1

ll/SlP/'l¡

0

t¡

t¡..llrnd latlrror P I l] I . . I r t r o c a d r r PlDi.. ¡r¡a¡¡r ¡3a. . í.¡ü l! i¡cit¡¡

t cr¡¡loLo l. ¡lI¡¡Drs t s¡t¡Dls !¡¡, ststtIt ,.!! a



I srsti !l r ¡E 4tr¡ llrr¡lt ü¡L Dls¡¡0 I

'l .?..!¡ t1&ltt Jo d¡: M,,rrrt,r-.r¡imient,o

A ..r,nt.ir¡r¡a.li,i,n se prp-scnt,án los diferente-s formatos
eu4. .q4 ut.i I iian en el mód¡¡lc, de mant.nimiento.

5. i Rcspalrlo

Cód i E<;

Des«-'rip«:i<'>n

<le A rchi vos

Es!e formát.o permiLe e.ieeutar el
respaldo áe arr.lhivos pata
s,rlvaquardar la informaair')n en caso
de daño del sistema.

'/.

Ir
ltcr
t¡t50i

¡5CflL¡ 3lIll¡t0l ¡0 ?rc cr 0t¡, tlf0¡rt
stsTrr¡ !¡ l¡llt0r¡c¡
¡tsl¡[¡l} r¡ r¡c¡ tro§

1l/l¡?/h
¡l ¡¡:tl

¡l -.11.ñú ¡ii.r¡or tSe..¡1.!o Prir.iD¡l

I f I¡li'lr, , ¡ri¡l¡¡s I ¡r!lDl9 D¡L 9¡st!¡¡ ?,¡t I



¡ srst l oa l]8¿tottcr t(lI¡¡¿ D!t ¡isr¡4 I

,l .) Í>. 2 Re.st,nt¡ra<:i d¡n

(kidieo :

f)escri p<: ión :

IlrlI
!tP¡05¿l

¡sc¡tLl s¡Pt¡t0¡ l0[rtlI:ricl Dlt t0llt
s¡lt¡¡t D¡ lllLl0Ilcr

¡¡il¡0lrc¡01 ¡l ¡llxrr0s

lli 8l?/ti
ll !!:lt

rl¡: A r<:h i vo-s

E.st,e formato permite e-jecutar la
rest,al¡raci ón dp arehi vrr-s . ya sea
Para reprocesos o para recupcrar La
informaciór¡ en case de daño del
sis¿ema.

l!C. .1.!o P.irrir.¡[¡..fl!u ¡ot!¡io¡

1

I¡lrarr Drir. p¡r¡ ¡ ¿ ! t ¡ u a ¡ r . { ¡ . . I } . ' ¡

I c¡? It! [o ? r r t l¡0¡s r 6rI I Drr !tr tisl¡rr r-¡o I



I slstiIlr Dt !t!LIrT¡i:l I I¡tL DEL !tt¡i' ¡

Ci>¡li p.<>

l)<-.sr:rilr<:ión

Rrlgr--rrr':rar: i <in de (l I ¡ves

tlIll,R0f:,1r3

E¡i t.e f..,rma l;o pFrmi t i rÁ e.ie¡:¡Lar 7a
regeneración de claves de los
ar:ihivori . p.? ra un perfecto
f r¡nci onamient.r del sistema.

{

t If cti
§trt050,

¡scutL¡ sIP¡t¡01 P0ut¡cnc¡ !lt l0l¡1,
s l § ir Dt tit!¡0 f¡
Crn¡¡ct 0r D¡ ¡t0¡fr3

rrlllr/rr
It li !l

irt¡!

¡do!irtóriro

I
; ?. ¡ir

t

{

Etnr_loi,:cA
0€ ESCUELAS t(CxJroctcls

I

l- ¡rrlira ¡! ¡ilio,
l. ¡ralrro ¿a ?!.rta.iit¡r
!. lraltro d! lré!l¡¡ot
l. io¿or loa l¡t.riorr!

5. ü¿n¿ ¡!tarior

:\

t.!5.
,ii:

| ¡¡pilclc I ¡tItr¡¡t I t¡[¡!¡s 0¡! sr¡t¡x¡ r.¡r I

a

t
¡



I ¡ ls t¡ rt r¡tnri:tc¡ rtt¡¡¡, ¡¡t otst;0 I

2-5.4 Arlici¡in

Cí¡cl i ¡to

Descri p<: i í>n

ll. -ll.rú ¡it!rror

de Regi str<>s al Hi sl,óri ccr

: flBPR0 5 0 4

Este f o,'ma ¿o
reai sltrosi de
pré s t,amo.s a 1

préstamr,,s -

r,e rrn i t i. rá adicion,er
1os movimi entns de

.rrch ivo hi stórico de

ttC..l{.!ü l! r!ri 9.1

llCUl¡,t sú¡l¡l0l t(¡LltlCl¡Cl 0lt l¡t0Irt
§rsr¡r¡ Dr ü¡!¿l0 c¡

lDr 0f D¡ tt¡itstl0s rL s?0tic0

I lltll
sIPt0r0l

itl5¡Piti
ll:¡§ I0

irlr.r. L. t.rl¡ ¿. Cort... 0!/ll/ll

I c¡P llrl¡ t ¡tn¡Dr§ r 5lLrD¡5 ,IL 5I S t 1¡tr ?.t2 ¡



I s¡st¡lr ¡I ¡t! rlt¡cr tr¡¡¡¡t ¡t¡, a¡s¡;o I

't2 Í¡- l¡ (lr>nsrrI ta

(li¡d i go

Dr:s<: r i pr:i <in

de Rergi -st ros a l Histórico

: SBPFO5O5

Es t,e formaLo permitirá cc,nsr:Itar
registrós que se encuentren en
hi stórico de pré.stamos .

l.o-s
el

L¡bro ?r¿!l¡rlrt¡ :iro l.c.Pra!. ¡.c.D¿to

¡Lrt0 It60iEt ¡ ¡¡/5¡t/n ¡¡/5tPi t¡

ll..I.¡r¡ lñt¿iior P I ! , . . ¡ ! l. ¡ o c . a . r llD¡.. ¡r¡!¡¡¡ trSC..ll!Dú lri¡.¡r¡l

¡sa0¡L¡ §0p¡l¡0¡ ?úLIr¡c¡¡cr 0tL r0r .

§tIftir 0¡ ,¡0 c¡
cor 3 ¡t f¡ ¡t 0 c0

l¡tcf
§E¡¡0505

1ú/3¡t/lr
lt l9 l!

I crpi:oll l ¡titro¡g I slt¡Dlt ¡¡r srÍr¡xr l.lt I



I s¡st¡¡r lt ¡it[¡oT¡rl r¡rr¡i o¡u o¡s¡¡o t

7 -2 -6 l1ódv lo r)r: Rcportr:s

A r:n¡¡l.i nrr¡r.:iórr sc prasentan los di fcrerrtes format.r-¡s
ri¡ Farrt.¡1. Ia qr)e se uti Iizan en el rnódulo de
rc f.r.' r t.e s del si sL4rma.

7 6. I Rr,:porLes

Córi i go

Descri pci í>n

rk: Li t>ros

liBt,R r)61) 1

Flst.e f.c,rmaLe permi te I i st.ar 1os
sriAuient.es li pos de reporte.s sobre
el ar^hivo <le Lit¡ros.

'¿.

IImI
s!?ftt0¡

¡§c!aL¡ §!?!tt0t ?0¡,tttc cr i ¡,t?0ut
9r5r¡r¡ ¡t ll¡1,¡0 c¡
Iu0¡ 5 Dt t¡t¡út

lr/ll¡/!¡
lt tt 5t

rluaiona!
t
ica Drrrt¡ri!trr

¡¡l ¡utorr¡¡¡o

lilror l¡att¡aor
Li bror ¡.rú¿ I lo¡
Iibro. D¡i¡,r3
Ir¡rot ]ri,t.il.!
Li¡ro! lo¡¡lor t ¡..iido!
L¡btos ai caia¡¡i

?. l{r!ú lit.rior

l:¡?¡t¡¡,0 l ¡¡t¡ l0r t t s¡n¡13 0rr s ¡srur¡ r'tr I

t
I

I

I



a stsrlr¡ or BtriiúTri¡ tn¿L DrL Dt5¡il} a

il 6.2 llr-'¡rortes

Or5<l i ¡{<>

Dc-s<:ri p<: i írn

ri ¿-- Usr¡a r i <>s Prestamisl.a-s

SBPRO6 O2

Flste f c,rmat.o pérmit, j rá I ist.ar 1os
si q¡rientes tipñs de r:eportes (lesde
el arr:hivo de usuarir¡s pr¡]stámistas.

5rttrr¡

i. ti.

Il¡arorta dE lo, l¡r/r!0, ¡!l¡!r¡do! r¡ Sirta¡¡

I

I
I

Iinct
58P1060¡

C¡¡u 5¡Pt 0r p0¡.lticltc¡ DtL t¡t0¡¡t
I lsT¡rl ¡¡ li!¡.t0Itc¡
t0rf lr Dt llrsfr ¡f¡s

liiS¡t/ll
It to l6

olorioaaa
¿. Lilrot
aa [3urrio! l!ait¡.irt¡t

d? Par!o¡¡l lolor¡¡¡¿o
d! t S,!t!rr

l. ¡l.r.ot
l. lrolarorar
!.0trot
l. lodor

§. ¡fnü ¡!t.riot

I l¡Pt¡¡i¡; l ¡r'!¡lr¡§ r r¡Lr¡rs ott rr§In¡ r'¡i ¡



a t¡!ttrr &t ¡ ir[¡tt¿ct ¡r¡r0¡L D¡r ¡l i0 I

6.ll Emisión de

Oi¡d i go

I)r:sr: ri p<: i <in

llemo f i c)¡as

l:i ilP R t)6 0 3

7.

Este formato permitirá la emisión de
memofichas.

! lt{cr
stPi0r0!

¡§c0¡i.¡ súta¡10¡ ?01¡Itcr¡cA 0¡r. [¡rú¡¡[
t¡5I¡rl !t llll,¡0lltt
¡il¡¡01 úl lrlll0llc¡tB

ir/rr?/9r
lf lr 1?

Pror?¿¿r.r¡ Cúd r f..
I¡¡o d. Libto..-..-
Códrlo ¿.1 Li¡r0...

I t¡c¡tr¡¡
¡, u t¡(,
i!0

cllll¡t
/tsit

t,!.,l
I

6¡¡r r¡ 0P¡trc¡0rl¡ ¡¡[ c0ft¡r¡D0¡ ¡t

i!x Dr¿ Ic¡ri0t

l¡..11r¡ü lit.r¡o¡ C I r ¡ . ¡ . , ¡ ¡ p ¡ i t r r atrl-a..lrlir l§C. l!¡ró P(i!.ifrl

I !r.; i¡ ¡;o : ¡rtt¡0lt ! srIrD¡§ D¡t !t3t¡It r-¡¡ !



9l¡lt¡¡r ¿¡ Br¿LiíIIcl n¡¡url ¡¡t o¡s¡¡o €

'). 6.il Emisií¡n

Cí><l i g,o

Des<: r i pci í>n

rl¡l I'f r-'mo f i r:ha¡;

Este formato permitirá la emisión de
memo f i ctras .

Pror€d.nri¡ Cód ifo.
f¡po d. Lilró.. ...
Cédrlo ¿!l [¡Dro...

I t¡c0n¡D
I uttú
lt0

t:¡¡L
t¡r:sTl

l5t.?t
¡

r;0ll D¡ 0¡¡¡¡c¡0Ilt 0¡¿ [0nrt¡D08 ll

¡llr Du, tt¡t!0¡

ll..I rú lit.rio. t I ¡ I . ¡ . . I ¡, r r ! r ¡ Ctri-1..§rlir l¡C.-¡!¡{ P.i¡.i9¡¡

¡tc¡t¡,1 3¡ ¡¡ú¡ ?0lllrc¡lcr 0lt l!?ú¡¡L
t¡6¡¡¡r rr !n¿t0rrcl
It ts ¡0r ül ¡¡t0ltcrl5

f ITCT
6tPt0N0!

lr/s¡P/r¡

fl ltp¡tuio l. ¡¡il¡D¡s M ú¡! 0¡! slsT! t-t6 E

i



I slslll¡ ¡¡ u¡L:arf¡it lrro¡l ¡¡¡, ¡ ¡s ¿¡c, I

2 6-4 Re¡rortcs

C<iri i g<r

l)c'scri ¡r<: i <'rn

d<,: Préstamos

EsLe formaLo permit,irá listar los
prÁ.s Larro.s act.i vos qr¡e -se encuent¡aen
en ei arctrivo de pré-stamos.
r.: lasi f i.cadoi; de Ia siAuientes
manera.

Sirtrar

L:li¡

l.Dorl. ¿a lor lt¿rt¡aor la.lor ror ¡i¡¡ro,

¡Iilt
§¡Pio¡0r

¡sc0tt¡ f 0P¿ll0¡ Pü¿lltcrict útI LIIú¡l¡,
sl§I¡rM litL¡0TtIl
¡rP0rts ú¡ P¡ t s t0s

I a

I
5 t l

l

o¡caio!ri
{. I ib.ot
aa ¡t§ario! tr!rt.!i!t.r

i! t!r!oia¡ lutorit¡!o
d¡l S i! 1..¡

l. ¡l¡¡¡0.
L lrolatoaaa
l- 0tro!
l. lodor

5. l(anú ¡iiarror

I irp¡toL¡ , ¡r!¡¡Dr§ r s¡r¡D¡3 D!t s¡si!t¡ r.¡r I



I s ¡it¡rl úI ¡¡tllúf trr ¡llt0¡L D¡[ Dtstiú ¡

I ¡lrc¡
9¡Pt0t0t

15C!ttl S!¡lll0r l0 l¡al ¡ ct !lt tlTc'¡¡l
3 ¡Srrr¡ Dl t¡l 0?la¡

¡IP¡'ll¡ ¡¡ 05ü¡ ¡03 C0I P § t lr05

/ 9/t¡
lt lr !1

¡r!p¡!a i ¡ I r . ! o r ¡ . . ¡ I t ¡ l . P ¡ r ¡ Ct¡t iiu¡r... ¡3C. !¡lir

I t,t i:: ¡ r,¡ l. lltrr 0¡ r r srtrD¡! 0l! !tstrlr r-u I
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()z¡r>í t:,r¡ I <>
I, ¡,- < > É{ r- i¡ r¡r¡ ¡¡ : ->

{} I )<>:- <: r- i ¡><: i <->rr cl <=

h',rt esi,¡: ca¡rit,r: l() se lfescril¡eu ert forne det,a)7ac]a
(:d(la ttnr\ c)c., lr's :-,ror]91'.)s deI s is:l,err¡a, Est,c.¡s pf..,cc.s.rs s(.)rr
ret'l i t¡rl.'s y'r¡¡ r.atl1 tthct de I r.¡s l,f/'clrr I r.,s; . (:acla ¡ní¡r)ttlc¿ ¡)el
sri..it¡¡¡rra es',t,á c:r,rtf r¡rfiádrt ¡'r¡¡ ¡:n cr-,rriu¡rtr-' cJe ¡,¡¡g¡¡¡¡¿9.

Est.r.'s F'l"r')EI.am¡s sott descri Lc¡s en las sig¡riente.s
r'áAi tta:., . F'¡,r c:atla I'rop.tafiA se ar¡cxB r.¡n r.li.agr¡¡na HJPCI
( Er¡ t,r¡rl.'r . Prr¡r:4so y Sa I i rla ) y su co rre s,por¡rl i crrte
rj e s r: r i r,.r .i ¡:rft -

alSl_l()Í':CA
D€ ESCUETAS r tCx -r 00iCAs

¡
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B . t f)rofiramas de l l'lódr¡ I <¡ de Pré-st amo s /Devol t¡ci ones

L¡,s :.,rñgraúA.1 q¡¡e confr'rrrÍár¡ e.l ro¡jrllr 1r.'

f ,rí;st.an.-'{-;/dev¡ j r:r-- i r-¡ncs srrr¡ lirs s j gni eht.esl
¡) r-

Mr:rrri de P tést,amo /Devr-,1r:c iór¡
Prí::',Lan¡.' rle f )i br¡o t¡

i-;e v¡, I r¡¡r i ,1n rle Í,ít¡rets

sBFFr) I r)0
tlRPI.rí) 1() 1

rluPRt) I 02

I i¡¡n¡L¡ I ,licutctor ¡¡ P¡0rr¡rr5 r-2 s
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8- 1 - ! [)résl.am<ts / f)evolr¡ciones

Pr<>grama

Dns<--ri pr: i ón

sltPrr0I r)0

Pre:¡enLa eL mrlnri de oÍ.'eracioÍt.ts Fara
rÉ'gi.sl,rár Io.q Préstanros rle LiL)r.-'s y Jas
fl¡:v¿' I r re i ¡-'r¡rr:, cle I r)s tfii.sInñs .

fr'¡: n <: i ór¡

Sr: hp rocesos

Flr¡1,r¡<i¡s

lia I i rla:;

ControIe.s

F r¡--<-- r: e r¡ <: i a

I) i aflr¡ma

f.is t,e pr,rce.sc, pernri t e c I
of).rl.A.ii()tt.trj con eL toá.¡dU 1c"r

rl ev¡.' I ¡.¡ c i r.,rres .

irtgresr, a Las
r)e ¡t¡^8.c.1,4n¡¡rg y

:iUI'F:0 I O I PrisLatnos
SBIrF'0102 Ltevr.¡ 1uc i r.¡rre.s

lrll['I{r) ] il() F,-¡rmat,r ller¡i cle
I ' t'é:, t- a¡ot., s /clevr, lr:cir'rres .

:il¡FFr0, l)fl E,:rroat¡:, l4,er¡1 rle
i't'ás',t-a¡ttr.'s /f-tevo 1r)r: i r.¡rres.

llr i r- s t. r,a ¡nr.rtt,a.ir::; rle r:rr¡,r.

A ;,r:d i do

Vcr f.'i¡1:ra ll .1

t ctril¡;r ¡ Dr6l¡¡PCI0¡ 0¡ P ¡rrc¡ ¡ ül ¿ ¡-l I



I s:ii¡Itr ¡¡ BIir,trcr r¡¡¡¡l tr¡t UtS¡¡O I

sEP¡A1e¿9??r e100

Figrrra S B-l

liq .:.-rf't.t)r.., l¡, r'tr,cii,n que se c)esea e je<-.nt,ar para I.a
rlF'É,r¡ai r.r¡ rlel :.;i S t-¿:ma. CDyaS r.¡¡,q I r-¡¡¡ r.¡ 5 prrederr ser:
¡,¡y'-...: t..r¡¡r's; rl¡' I i br"r-.¡s ¡z rJevr:rlrrci c'rtes c).e 1i trrÓs: -

l'r:.: :: J 0¡§c¡iPt¡or D¡ ?¡ú6¡¡rrs r.{ !
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{l .l.l.l I'rl:sl.amos rlc [,i bros

l'ro gr itaa

Dcsr:ripci<in

I.- r¡ r¡ r: i r'¡n

Íir:tlprocesos

Hrr t. radas

f',a I irias

(lr¡n t, rr¡ I ¡:s

Fre<:rrer¡c i a

i)i aArama

lrn.cer¡t.a la r,arrta) Ia pata regist,rÁr I r-,.s

F,rés t áff¡o.s rle I i trrr¡s qúF, teALiz.-rfr err Ia
L¡it¡l ir't-er:a.

Es; I.r, t,ri'r--es¿, pr.r rrni t,e e)
.-, i' e r.1 .r i .) r¡ e.5 rle présl.¡mos

i n A re..: r, ¡)e las
de I i hr¡'s .

N i rr p)) íí,

Fr.,rn¡atr-, dr: E'résl,arnr¡s rl¿ Li brr¡s
Arr:tri vo rle L,i trrr¡s

Archi vr-' de 0s¡rarir-,s Prest.ámistas
A r,:; lr i vr¡ rle Prér;l,amc¡s

F¡trr,tlt,r, de PrÉst.anc¡s .ld [, i t r.-'s
Arch j vr.' dc l,1t'ros

Archivr¡ de I)sr;ar j rr.s F):est..;'í¡ist,á§
A rc h i vr.' .lf, F'rÉsta¡Íos

Fll lii,rc' a Frestar
r¡¡ ):,1 é l si:',1,¡:¡¡a.

rlÉLre es:tar rj j s;,or¡itrir.

Í.1 I ¡¡¡r¡¡¡'i ,:' tr)r:e.9t.arri:if,:t nc' rleln l,enet
eh pYí:sl,ama'::
I i L,ro .

rr,l^fi)f.

¡l¡: rlot I i. L¡rr,, s
c-:(¡ní:e(1e;r ) e r.i rl ¡¡¡.1.:v¡'.r
M¡les,',ra ¡¡ert:,.,s ies cle

ná:;
l,1r a

¡\ ¡,;rili,-i,-r

Vr_-r Fi g¡tra I.2

! c¡Plt¡lc ¡ 0¡sc¡lrct D¡ P¡i¡t¡lrt3 r-5 a



a úl¡t¡t¡ ,! ¡ ¡!Li(,:r!¡ ta!0lt J¡L ,15¡i0 I

SEL i BROS

SEPFE9IA

9?USUPFE

sEPBe101

gBL IBRCS

9EtSJPTEstsPRAlel

SBPRESfA

!'inr¡r¡ s 8-2

i,)¡., r,,¡'t j r:i l,:-. é' 1 ¡:Í'tl j p.r.¡

.i ; ..,¡,i,rr i hIc ¡,:.rr.3 !(trlé.r
libro, y se verific\ qtte esLé
f'resLad() -

rle 1

ser

:lr: r;¡rli¡:i t,.r cl ':i,rtilo del usnerin Frrestárrist.a, s:e

'.,r.ri ii,-ji, sr) r.xi :',1,t:r¡e:i-1. 3i el rr.sr:¡ri.) Irre-.;t,.arn j s',t,a exi;;l,e
¿'n e,l :,¡':.ltiv-, ::e íüeSt.rá S¡r r¡óinbre. en c1 .'asi., qtle el
f'rr,5i,.-rrri f;1..'r t)i' r.-.x i stá €:(L ¡:j .1rt-:hi vc' ¡le rt:;r¡arios
I,t'.:Ítt,rrIt j ..,1,.r9-, st r- í'r.rrui i.¡: slr i a¡grÉ.qr' al afCI¡i vc' a l,f avé:; r)e
r' st l,e pri'é ¡'atlit:t -

/,

lie vari f i r:l qr¡rr r-l ;, ¡r: s t a rr i si t,B n.-, I cnÍ¡ír tiils" cie ¡1r.,:', I it,rc's
T,)-í::r t,arl..'ri .

lie p¡"r',-:erje á sr, i i í:i t,Í\r La flchr1 de présLafiÓ , s i. rr.) s.-r
i n|re::¡a nárla e). ptoqr^:lmll asr)me I á f ecl'a rlel ::isleruai así
,:r¡r¡i-r tsrrt i ¿n se si., lici t,,a el ingresr¡ rieL carrrp,'"r rlel r¡ri¡nerr-'
¡)e rlias i r¡¡"F:sl;(¡' e:l ii brr.' y /ct revt:;1,a.

Ír. i\e acLua) iza ¡.li ¡rrr:l¡i¡,'r, de I iI¡r('F;. f,r')rr i érr¿.lr.rIe al resi.st,rn
riel I ibr,-, eL esi,adc-' rle PF (Pre.st-adr¡): á.j i c i r.,r¡ a i rficnt,e sc
á,1trra1iu a el archi vr, .le r.lsr.¡.:rrj rr.9 prcst,ámisLas Al r:2tuÍ'c-, de
r¡¡ir¡er'.) r)e I i l¡rrrs F,rest,ád.-'s srtnrárrr-lr¡ I e en un.r: y ,

f irr¡lr¡¿rrri,e se .e ri ir:ir¡rra r:l retist.)'o en el arc:hi v,-, de
(r, \1",.-9

t c¡¡rr¡to r. D¡lc¡¡lclor D¡ rtocl¡rl8 a.¡ I

I

I

I

I

I
I

I
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ti, I . I .2 Dev<¡lr.¡<:i<in <le I,it¡ros

f)rograma

f)csr: r i ¡»<:i <in I ¡- ¡. :', e, r ¡ i ...t 1.., r,ar, t.¡ I i¡r F,;. r,.r
i:r-!,,-, liríji í,r¡ rje j ,:., t; 'l j irrr,s;
f, » ¡ l; 1..,: rli, .

reg ) !;¡.rar \:-,
qr¡ e s;e hart

I.'r¡ n <-- i r'¡n

Srrtrprocesos

I.ln t,radas

Íi¡¡ I i<las

Oon t, r<¡ I ¿:s

f.'re<:r.¡ en r: i a

l) i agrama

il:; i.¡: f,r.¡c.:s.' i,c,"In,i t.e
:i,.-v¡, 1r¡¡:i,'l, ¡)e ¡¡r¡ I ¡lrrr,-

lli r¡ g,: r¡,-r

res i .c, t, ra r 1a

:jlltl,R01 02
iillL, i Ht{orl
IIiBI]SIIPFE
¡lfl tir,i) I ¡t

Vtlr FiÉIrra 8.3

J)¿ v,1 lr).ri órr rle i,i l-,ros
rie Li i:, r r' s;

rlr.: lJ:-;¡¡.: ri i' f',:e F,t,a:rl:r:rt,:a:t
¡i ¡..: ? t í: st.ar¡c, s;

F i:' r'Í¡a t,,-'
Ir r,-: l¡ i vc,
Ar,:l¡ivr,
A r,-, tr i vc,

linPR0l í)2 Fr¡r¡r¡¿to l)evo1r¡ci¿rn .1u Lit,".¡.,
§lll, i BFOS Archivr.¡ cle Lit¡ros
SftllSflF'FE A¡rc:hi vr¡ ck: l].s¡rari.os Prer,t.amist-as
lr,BPFHljl'A Arch j vr¡ ¡le Ptést,a¡n,-':;

!l I Iil,rr, a c)ev¡,lvr:r cleY¡e d;. ¡¿¡;l.a'r c:on el
..i f .'1.1a' rle ..,rest,:¡¡l¡, .

ti j r'rí:s.,i.-tt¡¡¡' (\..ltF' l¡¡l-,er sirl,:, reaj j:.:trlt
r':{r:1 ..: I s.:):;l.e¡na rlr: }ritrli.,l-r.,-rn.

!,, ¡,r-;:) tir,

r ltt;:r;Li ¡ !¡scitra¡0r ú¡ ?¡0c¡lI¡s t.t I



I gislf¡¡ ¡¡ ú¡Bt:|rtirr

Fi rtr¡ra f 8.3

I ir:i t.¡r 4j r:,!.,r1i gr, r)el l ibr,:' a d*v¡lver, se verifíca
I I i lrrr.' 7, /rt revi sl.a se enr:\)enLrc F,re.strr.l(-r.

Í.lc siri ir:i t.¡ ¡rl c:í,di.Er¡ del r:s¡rarj..¡ Frest,ami st.a, eyt.e clel¡e
exist,i r en é!l nrr:t¡iv,-, .jr.,rrc.5FrrÍr]i c-rlLe a i,rest,amistas.

lle v¿:ri f i¡:¡ q¡:¡: eL yesittro r)el ptáaLamo r-xi nL.1 en eL
Brí:lri vo .l,- I,ró:; t,amr)s. Err ¿l cas¡ qurj r¡ r.-) exista sc cyNiate
tt.t men.iA j.. 'i rrrl j r:,--¡rrrlo I r-' c¡¡:e e"it,á or:üf ).icrl.)o -

(.'¡:arr¡jrr el r,rÉgt.¡n¡r' ex j.cte en e1 arc,.hív¡¡ de F, ré s tarr¡r.¡..i ,

f,r'¡,r.eclrr a sr, li.it,ar la lecha cfe devr-,1.¡"¡ci,1,r¡ y eI est.ado
¡jl ctr¡.: se .,:nl,,r..A.1 el liLr,:' y/o revisl,a-

rle
cle

.i¡, r,r, ¡ t,tl¡ -¡ ¡¡. 1 l;:.'rr
I if,r¡1si. dÉ. I n:;n¡ri.,
f , ré:i 1,.'r Jfrr ' si -

1 z¡ ¡tr't.t¡lf i zar:) í,n tlel
prFf gt,.aí¡i stá y r)eL

lrégi s t" r(.,'
re g i r: t. r:,'.'

SBL IBIOS

SB? B ¿181

SB?F E;? A

SBU SUPRE

SlLIEROS

stsusdPiEs¡Px81A2

Rlrrrlr'l CA

Dt L-t,.. A, icC '"LUGICAS

t{ D , D¡t Dt§ai0 I

I ctp::¡ir, ¡ Dlgcr¡Pcl(,r D¡ P¡rctlIrS ¡-r I



É s¡sl¡xr ¡t ri¡urtial l¡»¡rt. ll¡. o¡s¡;o a

tl-2 l'ro¡lramas del l{<i<lrrlo rlo f,i bros

I ,r)..: f' )'¡',9 r'¡r Il¡:r
:.: i Ér¡'i err t..rsi :

t¡rir, ,lrrlrfr'rllr¡f¡ ¡:l rrr¡irlr¡ 1,-r .1.. i,ilrfr):: S.-'f¡ I

Y,r'rti¡ ¡io I lf¡.,rjri l¡, rlr: [,j irr¡,:;
| ¡1 ¡t ¡* 1-,:, ¡l¡., L i i, r¡,:;
H,''ri i í-i ¡r.'r¡: i .ir¡ rle L i f¡r',''s
ilI i ¡rr i r¡.,¡'I ,j'¡1 ,-la i,i 1,r.,..;
(1,''r::,¡ I t,= tj¡' t:,::,r'r:r: í lir:a ¡le [,i l,r^.'.t
(1,,r¡:;rr ¡ 1..-r ll.:rréai r:¡.t rle, ',,ii'rr,:;

llFF,Rl):.t(){}
ll PirF 0,:t) I
IiBPR r)í102
:iuFlir)1103
ilf¡FR0,t04
il[]PR0110l¡

,¡S[¡lPClrrf !t PrúC r ¡I l3 r.]0 ts
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fl .2.l l'lr:¡¡í¡ rlcl Hririr¡ l o dr: Lit¡ros

['rogram¡

l)csr: r i pr: i ón F':¡a:;¿,:rtt,t ..1
rf.,v i rí i 4nt,.!9, .

l'r¡ n r-- i <in

mertri rle. r'p4r¡r-i r'rrr.e c a-rr¡

iir r h p r<>r:es crs

En t,rarla.s

fla I i cla.s

Con t.ro I es

F'r¡:<:t¡ en<_. ia

I) i agr.rma

f rtqres,o rJe L,íbrr¡s
M¡-,rl i ficaci ¿ln ¡le Libros
E I i n¡ir¡.sc i írr¡ de f,i l''l'rr s
(,'or¡s¡rIta de l.lsf,ecif ics.rje [,i t,rr,.5
C¡-¡rtst¡7.La (i,,ní:-ri,-:a de f,i l¡ r,-.r¡.;

t'

F.rt,c f'r(,ceso F,r--rr¡i te r-' I
rtpera.:i¡nes r:r-'h eI ntí.'r)ttl r¡

í rt Ptesr-' :a I as
rie Iibrr¡s.

i, i hr¡,¡;

Mr ¡r:s; t, r.-r men::..1.i.::i cle e'rr¡,t

A r'r:d i clr¡

Ver Fi¡1.rra 8.4

I c r ¡:: t:. r, r. i)rrcti¿c¡0r rt 9r0G¡rxr3 !.rl I
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gTPR?,2hA sBPePt?ed sFPR02¿A

i.' i ¡{¡.¡ ra $ [] . 4

i:,;. ,-:i,r,l.r:l'.'r I¡ ¡¡;,¡::i ¡:r:.¡ q::... se tfe:',ea c.:e.))t,i1r ítar..i i.-¡
i'¡,¿7:tr.i,:'rt r)¡:i ::i::1,elne. 1"9 ..,¡,r;i.,t)é::i ()t)ct lie l)|ií-(ll-ft t,()Ít'tr
: 1.¡-1ví., ,j¡ ;:: t.r. Ítrttirr'tt,.h f.(\tt: irtF-t'+9,¡,, ¡1r¡.,.ii f i.:a,':i¿'(t,
,:i \ri¡i r':.r:i i¡i). (.iÍi:.t¡'tt.a r,:.,¡'q¡ jf I r::-,, v Penérir:a rle repisl t,r.r¡s:,
¡l;. I i l-,r,'.'s

I c¡i::¡:,r, I I¡¡§Cti¡C¡úl ,¡ PtrC ¡ rI¡ 5 l.l! I
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195¡

,§

B¡Bl ¡') r:CA
D[ tscutrAs lIcxrLucicAl.

I .?..1 .l Ingrcso de l,i hros

I)rograma

Dr:s<:ripr,-ión ,-i

I't¡n r-- i ri¡¡

§i¡¡ bprr¡r:¡-.-: os

Fin t.rarlas F'e 'r¡net.r-'
A rr-'h i v r-'

SaIidas Fc' r¡na t,o
A r.-'h i v¡

Oon t,ro I ¿¡s

j..a r'rftt,Al ia rr¡)'a irtgrr:srlÍ cl¡:
li hri,ri.

Flste r,rr.'r:esc, f,errrr j t,r.l el jrrgre.q'r dr: librr-,s:
al Íii s t.err¡¡ .

Nir¡Ár¡rro

Irtereso l,i L¡ rr¡ s
rle I¡ i lrrns

lnErest, L il,r¡,s
c|e l,i brcl:)

El IiL,rr-'
¡r r.ji¡ ivr-',
flrre s t r'.s

a lngrr.r$af

mFlr¡.5a .ie.Gi de

A f,erii d¡'

Ver F igrrra {i-5

n(t dehe ¿:xist,ir err el

0rsc Pc¡ot Dl ¡r0t¡¡ g t-l: t

Freeur-:r¡¡: ia

I) i agrama

I c¡aifotú r.
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SB?REZOL

9EL I tsR Ú3SEPft¿¿S1

SBL IBNOS

i.'irt¡¡ra S 8.I¡

.ar. i.-,'t ¡f'l r.i ..j

.-fi i.,.j i:¡'ili gr' .:,.,

..): i Si 1..: 1., ¡. ¿-¡1Y j t
r,)\-i sit,r.fri: i-,.

r:4dlpo rjel. ] i l'rrr, y/r, tev)sLd Á ínltesar,
v.irif iea .tne n.-r .., x j stÁ .-, rr c1 ar(:l¡i vr,, si
el rherisa.ic co r re sprrrrr.ii.erft,e i\di.:ar¡rió sr¡

¡'¡¡¡¡¡rii, ¡.i ¡.¿',rl i¡¡,, d¡-:l lihr¡r rL¡ cxi..;t,¡r err eI
j i l,r.'s, nr, y'¡-i,r.r.r)r- t r.apLrttAt lrrs si gui er¡tr?s

¡. A ¡-¡-.'¡ rjr, l I,it,r,-,
I). li,,Irl))-,.. rjal Li trrr'
r:. I'l¡,rrt¡rr: dr, l A¡¡1.r,r r)r.:l Í,il¡rr'
rl . i,¡i,inl,)'a rle. 1a Ficli t.,-., r i .l l
¿.. Aii¡, ¡le [,ir] i r:ií¡rt c)¡" I [, jhrc'
,l . Vr l.,r .1r.1 i, i hrr
¡' . ii4;:|.r ri¡- T ¡rF,.l-;rs;r.,

arr:hivrr de
Ca¡nIJrts I

lirta v¡:z ir,Ere:.,adc, ) c¡s
Ér:tl'a¡,1¿rrt rj(! I )'api st.r,:'

.:Atnqt1ts ril :.,r.)f e(lF, á rf.iá I i Zar 1a
ál ár'.:hi vo d., I itr)'r¡:i.

l:¡i;:üLir I

I
I

I



I l;;:¡nt u¿ ¡;tiii,l!it r¡r¡r¡. o¡t uts¡¡o I

8.2.1.2l1<>tli f ir:¡<:irin dr-- Libros

l'ro¡1rama

Dr-:scri¡rr--i<in

i:rlPltt)i!íi7.

I:'reser¡ t,a
lc's rlat os

Íirr tlp ror:r-.sr>s

En t radas

fia ) i rlas

f.'¡ ¡ rr <: i í>n

Oon l, ro I r'::;

I.'rr:r-'r¡r¡n<: i ¡

I) i afl rama

Fr.' rnrat,cr M

Arr:tri v,:, ri

l:¡ t,:-tr,i,:¡ l1¡ F,¡ra rn.).Ij f i,:a,-'i¿,n de
rlel l'i i,r¡,

ii!i 1.r: f'l'ir,-f-J;¡' f,r:r¡r¡i. 1.¿' 't,'t mc.'¡S i 1' j¡:.:rCii'rr ¡le
I ¡,si ..1.-i t..)r rl¡'r I I i l,r.' .

li i:.,9¡¡;¡,'r

i'¡' ¡ ¡¡¡ ;r t, ,-r

Ar¡;lLi vi,

l'i f i ,:¡r: i ór¡
[, i t¡ ro r-;

i¡l r,i',1

[, i tr rr ¡s;

Irl§Cl¡Pf¡0l( Iri ?¡0i¡tl¡S !.1, t

fi
il

r-¡.p i ¡r t r',', ;¡
:rl^.:¡¡ivr¡.
a. ¡,t' 1 iíf: í::, i1

fi ¡,r:rl i r.l,-r

Ver Fi rn¡ra fl .6

I cr¡ir¡Lo r



t sl¡ll¡r l¡ ¡lDtil)rIi¡ x¡l¡ti ot[ !tstir I

s??Re222

sBL IE¡ OSsB?AS?02

531 I BEOS

f.'igrtra ,t 8.6

;lr: .:,',1',¡ it¡. ..I ,:,',rligr., rlr. 1 j il¡t't¡ v /¡.¡ r.rvi5t.á':-1 ihF.t'rjF,ar.
t-s,1.¡: ,-.,t'i)ip,, :',.. verili.:?1 .)t)e exi s l,¡ ¡:rr ril ¡rl'i,l¡i vr'. si rrr,
.:x¡rl 1,., c,r' r'ti,J,t ¡:l lt¡¡:rt:-;¡t.ir: r:orre9f,r'rtrl'lr rtt,r: jr¡dir:¡rrrio g¡¡
rrít {. .:t ., ¡.;,lt;. I n

(l¡r:rrrl,-.' r, I r:i'rl ip,', ¡lel 1ihr.., ..rxi sttF ert r, I .a)'al¡i vi,
i ji,r¡,:'; :',f i,t'i';:t:(1,É r lf¡i):i t, ]'.-,i r e) ¡,¡.'rtl,c.rt jrlr' a l,ttal cle
:., i F¡t i r,rt l.;, s, . -'1ftÍt¡t a. .

:1 . lit...1 .1.. I ¡,1J']..'
b . li¡,rr,l¡ r¡. ¿ 

j r. I l, i i, rr,
r: l,lr,rr¡lrrr- íj.:l Ar'¡trrr r:i¡:I l, j,r;r,--,
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