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SAVEHA C. LTDA,

-l_ N - r' I <{ ) I) tr(x: _L ( )N

servjrá para el cont¡'ol cle inventario,SfG es u/,
ftcturaciót¡, y

.s isten.. que
t:lientts.

SfG ¡'eúne las siÉuientes caractetlsticas generales_ t'4cnicas
y de d isetlo.

t Clavc. r/el usga¡io y L-ontraser)a a efectos de linitar el aL'ceso a
Jas pe.r'-son.r s autorizaoas según su jerarqüla y responsabilidad.

I Operaciótz dei sistema en un anbiente nultiusuario b,rjo
entorno Xenix.

* Acceso a la infornación alnacenada en forna innediata,
todas las consuLtas y listaclos que t.iene el sistena.

un

para

* La nayotfa de inf o¡nes brindarán los detalles de ñovinientos y
totales por periodo.

I'RO I'tfg. § 1



YEHA C. LTDA.

()I*-I III'1 W) l)Il .¿if;'l'fi I.IANUAI-

Este nanual tta sido eiaborado para ayudar a la(s) persona(s)
encargladas de usat esLe sistena. Aqui Usted encontrará una gufa
de cono utili.zar el conputado¡', de cooo operar el sistena y podrá
tener conociniento del alcance de todo el sistena, nediante la
ilustración y explicación de cada una de las opciones que le
Fern i te realizar el nisno.

A C¿t' I lt¡l Vtl r)_L r<t G t.t_X ) 7;f;'1',18 Dl/rN rr,¿\L

Ge¡'ente y SLtbglerente de SAVEI|A
encargados del control de ;!1v94tario,

C. LTDA. , gu ienes son .Ios
facturación y c I ien tes.

Sec-¡eta¡i¡s de SA tEHA C
del co¡ttrol de f actura,: ión y

LTDA., quienes son las encaríadas
clientes.

I'RO

-Pág- 
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SAVEHA C. LTDA.

r?A^q)s PEüir-IhtINA,prEs Pl'.Íul ,Ír- Ifsf) DIaI-
fi'IS.IIEFTA

l-I f ntrotlnca iótt

Antes de profundt.zar e¡t 1o que
tener nuy claros ciettos conL.eptcts
nundo de 1a infornátic¿,.

Cl'U 1'sig)as ett inÉlés de
lln idad Central de ltroceso,
que t iene su cLlnputador.
teal i::a todos Jos t:,{JcuJo-s

Cen t ¡'a l Processing Unit) o
que es esa ca.ia rectangular
Es en donde cl conputador

o hace SIG Usted deberfa
son básicos en eL nuevo

d ispo:;itivo
Ustod ve

és
que

Tratanos de que Usted se faniliarice con estos térninos
exp)icártdolos de una anera settcilla y ejenplificada, pard que
Ud. pueda recurrir a eTlos y a su definición cuando sean
utilizados a lo lar4o a;aL presente nanual.

1- Z Qué es un conputat.'or 2

Un conputado¡ es ¿r, apa¡ato electrónico que puede re;11izar
cálc.tlos aritnéticos (por e.ienplo : súúa + , resta
¡tuitipliaación * , dit'isión ,/' ) y cálaulos 1ógicos (por ejenplo:
co paraÍ si un núnero es nenor, igual o nayor que otro) ¿7 una
velocidad nil veaes n'ás rápida de lo que se denorarfa un ser
ltunano.

E1 eonputac!c'tt' físicanente consta de

l{onitor, Pantalla o Video, qué es ese
parecida. a la pantalla de su televisor.
¡tornalnente, reflejado todo lo que escribe.

PROTC0II__ __ Párt- § 3



-SAVEHA 

C. LTDA.

Teclado, qu,i es e.se cli.sposi tivo parecido al t,eclado de
una náqu;rta de escribir, pero con ciertas
cá¡ac'¿erls¿ icas adicionales. En eI punto 1.5
Conociendo ttf Tec:lado de éste capftuTo, e,1 tec)ado será
descri to colt nás detalle.

Inpresota, ttLze es ese aparato
se presentatt todos Los datos
I istados, re9ortes, etc.

donde se inpriaen o donde
que usted,!.e envfa, cono

I'an to el teelado,
conectados al CPU, para

1a inpresora y eL nonil:or deben estar
todos en conjunto puedan trabaja¡.

c oDo
gue

o
o
o

IJ
ililillillilililllt

E]

I

I'R0

FTCURA T. 1

Pá.8. # 4



SAVEIIA C. LTDA.
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FIGURA 1.2 I ttur.¡., . t

I¡1 ternantente el aonputador, dentro del CPU, tiene un
dispositivct en el cual afnacena infotnación pe roanen tenen te,
lTanado Disco Duro y otro lugar donde la infornación es
n lnacennLla tenporalnertte, es decir nientras a.l conputador tiene
cc'¡rriente eléatrica, J. lan¡ado llenoria Principal.

Adicionalnente el cLlnputador necesita de ciertos
dispositivos externos en fos qtte se puede alnacenar inforaación
e¡t f orn.t pernanente, Usted saca 1a infornación del disco y fa
respa)da o la guarda rrn unos objetos llanados diskettes.

¡,R0TCOH PrrÉ- § 5



SAVEIIA C. LTDA.

Los diskettes son cofocados en las diskette¡as. Existen
cLlnunnente en la actualidad dos tipos : las de 5N puldadas, para
los diskettes Erandes y 7as de 3l pulgadas para los diskettes
pequeños.

E) gráfico sigLtiente nL¡estra un diskette de 3* pulg:adas.

FIGUN¿ 1.3

{i

PROTCOil- Pás. § 6
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SAVEHA C. LTDA.

Altora es neces.r¡irr saber que e) conputador, no só1o trabaja
con cor¡'iente eléctrica, tanbién necesita de un conponente
principal, sin el cual no podrfa operar. Este conponente es el
S.istena Operativo.

I .3 Qu<í es el Si:;tena Operativo

Ei Sistena Operativo es una aplicación o conjunto de
prog¡anas que cont¡oian 1a operación del coaputador. Por
ejenplo, el revisa cuanta nenoria principal tiene, cuá1 es Ja
capacidad del disco duro, córlo tiene usted distribufdos suS
atchivos dentro del disco duro, cuanto tiene ocupado, cuanto
tiene desocupado, cuanlas disketteras tiene, etc,

Es Cecir es cono el "gerente" de su conputador. Por ejenplo
"sj ¿¡sted va a inprini¡' alguna cartd o docunonto. El progrdnd
que hace -ls aarta le dice a .su Sjstera Operativo : "Sisteaa
Operativo, quiero int'rinir una carta", entonces el .9isteaa
Operativo ¡evjsa si .la inpreso¡'a está conectada al CPU, sj esúá
prendida, sj está list¡ para inprinir. Cuando revisa todo esto
él le contesta : "Pro¿t¡6¡¡¡s que hace cartas, ya puedes enviar tu
carta a 1a inptesora" -

Si en el transct,rso de ésta conversación ocurrió a-lguna
falla, por ejenplo se fue La luz, alguien apagó ]a inpresora o
alguna otra cosa, e) ¡'jstena 0perativo lo detecta y le advierte
al usuario que algo está pasando.

1- 4 8ué es un Sistena '?

La Falabra "Sjstlzra " tiene un
definir. En ttuestro t'aso nos vanos
una aplicación en conputaciótt.

concepto
referit

anplio
Sistena

nuy
a un

pdra
oa

Escuchanos nuchas veces en nuestra vida cotidiana, Sistena
de Contabilidad, Sist,'na de Roles de Pagos, Sistena de Hedios,
Sistena de lnventario. Pues sinplenente Sistena es un conjunto
integrado de proÉ!ranits; y óases de datos que conjuntanente
trabajan pat'a loglrar utt f in,

Los progranas son conjunto de instrucciones <tue se dan dl
conputador. Por ejenp..'o, busque ¿ste cliente, obtenga al noabre
del cliente, obtenga et costo de esta publicación y nultipifquelo
por 1a cantidad de publicaciones, etc.

Pk0I'coH.-

-Pá9. 

# 7



SAVEHA C. LTDA.

La base de datos son tocla la infornación con -ias cuales Jos
LlroE1ratuas van d traba¿; ar. Por ejenpl.o los datos de los clientes,
los datos de los insnnos, los <latos de las zonas, los datos de
las facturas, los dat¡.s de los tipos de clientes, etc.

PROTCO¡I Pá8. fr 8



SAVEHA C. LTDA.

I - li Cttttot: i ¿:tttto t: I Ta,: I ado

E.l t eo J ¡rlcr
ttc¡ta e¡t .l ñ

b.{-s j 6.'¿¡

fiE{ura
de un conputador contierle 7O1 teclas, cono se
a aontinuación:

I'ROTCO áa.§s
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SIIVÉHA C. LTDA.

Las teclas están agrupadas en las sj..'¿jerr¿e.s c¿¿e¿,'o¡J.rs.'

Teclado d¡. ra náogi¡ta de e-s¿-¡jüir, Llue const ituye el
bloque pr inc ipa I del teclalo.

Lec)as fu'¡cianaLcs, ubica las
tec lado e iclent if iaadas .le ;de

Tec I As de aont¡a I rle I ¿:u.s,2.L,
se encuentra entrc el tecl¡tJo
la náqu ina de escribir.

partc sttper iot dc. I
a .la F12.

en
la

la
Í'1

es eL ElrLtpo de tecfas que
nuné¡'ic-t¡ y el tcc latlt¡ tlc

Ie.c),aflo nunérico. es el bl)que rie tec-la-s Ltbicado cr) la
parte izquierda del teclad ¡.

1.5.1 ?eclado de la ltáquina cle L'scribir

Las teclas de esta categoria trtbajan cono
náquina de escribir no¡'na1, pct'o en es¿e
ciertas teclas especial.es cono :

las teclas en una
¿.I'tr¡-lo .5-e i n L: I u yett

< L'N'I'E II }

< DACI( S PACIi >

Pernite conf irna¡' el itt!t'cst'» Llc u¡)
conputador. Tanbién es usada para
terninado Ja esc¡itura de una línea.

daLo ¿tl
dar por

llueve el cursor
izquierda y borra
esa posición.

una posición
el aaractc¡' que

hacia
es t.r ba

7a
en

<Alt> / <Ctr7» En conjunto con otras teclas, realizan
funciones deterninadas pot' Ios tl if t:¡'e¡ttt:s
progranas de ap)icaciótz y lengua.ies (/c?

progranación.

1,

<.t'
ltA¡ toP ()',|'COH r tsc¡¡t.r. il

-P¿Í9.4¿t

,/.-

/;t+
t.t
I
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:;AVEIIA

dejar

C. LTDA.

espaclosB¡l rl'¡ e.sr'¡r.iadora, sitve para
en blatroo.

<Print Screen> Produce
apaÍece

uIlA
en la

-E.s ta teala pernite canbiar
esc-¡i ¿¿rra ¿.n¡a un caracter, de
nayúscu las o viceversa.

Esta tec la
función ú
1o indique

copia inpresa del texto que
pantal1a.

<Shift.'

< C a¡ts Lock >

< Esc )

<1'ab >

e I nodo de
ninúscuLas a

Causa qDe los caractetes alfabéticos
aparezcan en nayúsculas. La luz de caps Lock
se enciende cuando la tecla está activada.
P¡esione de nuevo la tecla para desa(r¿ivar la
f Lt¡tción y qüe se apagiue la luz.

P¡'esio¡¡ando <Shift> nientras la tecLa está
activada causa que Jas letras sean ingresadas
cono ni¡ttisc-Ltl.as. <Caps Lock> no tiene ef ecto
en las teclas nunéricds.

suele utilizarse páta cancelar una
operación, sienpre que el sjsteza

Esta tecla puede .se¡ usada cono
ntlquina de escribir, para desplazarse
t¡lboladores de un FroÉrana.

en úna
a los

P'¡ede utilizarla para noverse dentro de los
dirtos que se presentan. 5j presiona sólo
<'l'ab> se noverá hacia adelante. Si p¡esiona
<.;hif t, y <Tab> se noverá hacia atrás,

l, Ro Ptg. * 17



YEHA C. LTDA.

1.5.2 Tec las Func iona.les

Estas teclas sienpre ejecutan f u¡tciones definidas por algún
proElrana de apl icació¡t .

A co¡ttinuación se nuestra el conjunto de teclas funciona.les
que todo teclado extendido posee:

t.5.3 Tcclas d¿: Control dt:l Cursor

I¿s tec-la-s de control del cursor ñüeven ef cursot a través
de la pantalla.

Hueve el c-¿r¡-so¡ una lfnea hacia arriba.

Itueve el cur'.so.¡' una llnea hacia abajo.

llueve eL c¿?¡so¡ un caracter a ld d?recha.

llueve ei cürsor un caracter a 1a izquierda,

Fl F2 F3 F4 F5 F6 F7 F8 F9 FlO Fll F12

¡

I

1.5.4 Teclado Nunérico

El tec:lado nunérico trabaja
ca I cu I adora . Su disposición es
de datos nunér icos.

<Nnn Lock>

cono -Z as
c on ven iente

tecl.as de una
para e1 ingreso

Cuando e-stá encendida, activa Jas teclas
nunéricas y de sfnbolos aateaáticos.
Presione <Nun Lock> para activat Jas
funciones nunéricas y la luz de Nun Lock;
cuando la luz esté apagada es¿ás teclas
ejecutan el control del cursor y otras
func iones definidas.

PROTCUH--- Pá8. # 12



:;AVEIIA C. LTDA.

< ll om¡: > Íi ilve I:¡¡'¡ desplazarse al inicio de la lfnea.

< Ii ¡t rl > U.';ad¡ F n¡'¡ des¡'Tn.?ar'.se a I f i¡t de la I1nea.

< ?a¡!e Up > Desplaza ttrta pantal)a hacia arriba-

<Pa§e Doan> D'-splaza una pantalla hacia abajo.

< lns> ó
<Jnsert> lV,rs perni te canbiarnos a nodo de

.s,)b¡ee.sc¡i¿¿r¡'n o de inse¡'ción. En nodo
s,tbreescritura, Jo-s caracteres actualaente
i,tglres ad os reenplazdn a anteriores
L.-¡racte.¡'es. En nodo inserc.ión, cuaLquier
c lracter es desplazará a los anteriotes
csracteres.

<Del> ó
<Defete> E;ta tecla nos pernite borrar un caracter

la derecha de nuestra po:;ición en
pantalla.

a
la

PROTCON- ['¿f8. # 73



SAYEIIA C. LTDA.

I -l; llcquarinient.¡»s tlt: equi¡:o

Para instalar el Sistefia Integrado Gerencial, Usted debe
tener d ispon ib le 1o sigrtiente:

7 llicroconputador. que puede ser cudlquiera de' Los
siguir"ntes:

- IBN-AT o conp tt ib le
- IBH-PS/Z (l{od,tlo 3O o un nodeLo superior)

7 llonito¡, que puede ser:

- llonocronático ()os caracteres en pantal.la son de un
solo co 1or )

- A colores

Iteaoria del Cooputador debe tener cono nlnino I ¡lb. da
nenoria ptincipal,

7 fnpresora de 8O o de 132 cofunnas.

1 Disco Duro con capacidad de alnacenaniento de 4O ltb coao
nfnilno.

Lectora de Diskettes, nfnino una, que puede ser:

- Para diskettes de 5 1,t4 pulgadas.

- Para diskettes de 3 l,tZ pulgadas.

Teclado, que puede ser:

- EsLánd ar

- Extend ido

L.t

t, Ro

BlEt rá L

I ltllt.As ltLnor u- ''A:

Fás. [ 14
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1- 7 Rtlrlucrinientos do proálrant s

Se requieren los siíuietltes proElranas:

Sistena Operativo XENIX (Versión 286 en ade lan te )
( Versión 2. 11Hane.iador de Bases de Datos Foxbase

en ade lan te ) .

Plus

ProÉranas y tablas de la base de datos del Sistena
Inte{rado Gerencial.

.1 .B Instalación del Íiistena

Pa¡'a instalar el :istena Usted deberá tener )o siguiente:

7 diskette dt 3 1/2" (FoxBase) conteniendo e) nanzjador
t/e ba-se de datos FoxBase Plus.

I d iskette
aon ten iendo
S is tena .

3 1/2"
p roEranas

( Ejecutables
ejecutables y

y Fuantes )
fuentes del

de
los

Una
instalar

PASOS:

ve.z gue üste.i tenga esta infornación puede Proceder a
e) Sistena en el disco duro de su Conputador.

1. Introdut.-ir e; diskette I (FoxBase) en el drive A

En la lfnea t'e conando del

cttston

A continuaci6n p¡esione la

Xen ix digite 1c, siguie.ote:2

tecla <E¡tter>.

En su
e-sc'oj a

nonitor le
la opción 4

saldrán va¡jas opciones,
Add a Supported Product.

en tonces

l'Ro

J

* 15



SAVEHA C. LTDA.

4. l'-cr:oja la o*.aión 1. lnstall oÍre or aore packa.gles.

En este notuento se inicia la instalación del sistetua.

El siÉuiente nensaje se presenta por panta))a:

En<l ittstall.

Llna vez grre se ha copiado el Danejador de Base de Datos
FoxBase Plus, el siguitnte nensaje aparece en panl:a)la:

Foxbase Plus installed.

(; A continuaci,in debe introducir en ei drive A: el
d.iskett.t: 2 (F.iecutnbIes y Fuentes).

7- DiÍite í tar xv5 *.,k y lueglo la tecla (Enter).

Una vez que se han copiado los proq:rarnas ejecutal¡Les y
los fuentes, las tablas de la base de datos, los
archivos de menoria, el siguiente nensaje aparece en
pantal la:

EJECUTABLES Y TUENTES COPIADOS

A co¡ttinuació't ÍpB¡eL'¿. la llttea dc' conando del Xenix;

B

I'fiOI',(:o

-PtíÉ. 
§ 76



SAVEHA C. LTDA.

1.9 Atilización del Si: tena

Dentro de
pantalla que la

cua)quie r nenú,
I lanare¡'os I fnea

existe la ú 1t ina
de estatus.

I fnea de .su

todos los
expl ica 1o

Para novilizarse c'entro de un nenú princiPa), Ud. debe
utilizar las teclas del cursor I y l. La tecla I sirve para
subir y la tecla I pata bajar. Después de que se ubique en la
opción deseada debe disitar )a tecla <Enter>. Si esta fortoa no
)e agrada, puede digitar directanente el núnero o fetra de fa
opción deseada -

Cuando Ud. se encuentra dentro de una Consulta/Li:stado
debetá utilizar las üec]as del cursor -(derecha) y -(izquiei:da).
Después de eleEir )a oEciótt debe diÉ:itar la tecla <Ente¡>.

Cuando Ud. observa alqúti nensaje sienpre tendrá dos
oL\t-'iones, úales cono SI-NO, Cancela-Prosigue,...La naner¿t de
e-sco8.erJa-s e-s tanbién con Las teclas del cursor -(derechn) y
-( itguietda).

Después de eleÉir )a opció¡¡ debe digitar fa tecla <Enter>.

C ono
zen saj es
qrre debe

una observac ión general Ud . debe leer
que )e van' a s.q-Ii¡, pot' cuanto en el los se
reaiizar.

PR0TCOtt_ Pás. t L7
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1.4 Arranque deL S i stena

Para
deberá

lniciar
segu i t'

unn
Jus

sesión con el Sistena fntegrado Gerencia),
siguientes pa.sos.'ud.

si e1 conptttador está apagado:

l. Verifique que el conputador este

,Z Verifique que la inptesora este

E¡tcicnda el conFLrtador, para 1o
el ssitch que se et euentra en
de) conpu tador.

3

E.l sistena )e p.¿¿¡16 la fecha y
deberá ingresarla si está nal,
<E'nter>.

conectado -

debidanente conectada.

cual debe nover haci¿t arriba
1a parte delantera .ínf erior

4

{t

Ilncienda el nonitor del conputador, nueve hacia a;:riba el
s¡¡itch que se encuentra al lado derecho de la pantal.la.

hora actual
en caso

tlel sistena, Ud.
con t rario diCito

6. Ett .la patrta))a aparece lo siÉttiente:

1oÉ i.n :

7. A continuación diEite lo siguiente:

Login : sig

B. Fresione la tecla <Enter>.

Si e) con¡tutador ya e:;ta ¿-,ncendido:

Verifique que 1a inpresora este conectadd.

Dig.it.e <Ctrl> D

En la pantal)a aparece lo siguiente:
Itt¡¡in:

4. A continuación digite )o siguiente:

loÉin : s iú

b. Presione 1a tecla <Enter>

_t.

a

a

f l¡t ¡' r E'I a

a ttlú¡ i tLrl sclc^s

1

3

t,Rol'cU Ptíg- § 1B
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1-B lnq{rc,:;o al sistena

Después de esperar un
non i l:or una pantalla siri-Iar

nonento, Ud. podrá observar en su
a la siguiente.

t?lfE8t91
S rs ¿?ra ¡ntegrado 6ereoci¿1.
llersron l.g, 1992,199J

CPYá I los i 6ua¡gúi

5t 5U C(áuÉ, ,lAIttE

5E 5U FÁSSIOnI;

Srstera Conligurado r llult¡-User FttSASEt ?,18 88286
([5C) P¿ra c¿ncel¿r

Ud. deberá ingr¿,sar sL, cfave y Lueío su password que es
invisible Fara que ne. ie ]o pueda ver.

#19
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VEHA C. LTDA.

I "(: Nivt:l¡-':: tlt rt:c¿:sos al s.istena

Lo que a c'ontinuaciótt se describe son los diferentes niveles
de dcceso que el Adninistrador del Sisteaa puede otorgar a los
diferentes usuarios de SIG.

El núnero que aparece debajo dei tltulo NML ¡'lINIllO es el
valor nfnino que se le puede dar al usuario para que pueda
accesar a las dif et'ent.es opciones de SIG.

Pot' ejenplo si Ii,1 . desea que un usuario pueda elaborar un
A.iuste de ing¡reso de insuno, deberá asig¡narle cono valo¡' nfnino,
en 1a opción dc co¡tt¡'o I de inventario dent¡'o del llanteniniento de
claves, el ttúne¡'o 5.

Nl VEI,
il rNl t{o

CONTROL I)E INVENTáRIO

Alta, Baja y nodificación

Novinientos de inventario

de insunos.

5

fre¿.¿¡¿ar y L:onsü I tas de inven t ar io

Hanteninietlto de inventario

CONT'ROI, I)Ii FACTURACION

I

7

Itticio del dfa

I'acturar. ..4
o

1

1

B

Cierre clel dfa.

Consufta y

Consul.ta y

Listado de

Reportes de Ven tas.

Con trol de cheques.

vencinientos. - -

..8

PROTCOII PátÍ. ü 21
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(:ONI'NOL DIi CI, I EN?'E:;

Alta, baja y nodificac:ón de clientes.

Reportes y consultas dr Clientes......
Har¡ten iniento de Cl ie¡tl:es

¡TATITENTN T ENTO DEL SI STI'¡IA

Hanteniniento de c.l ave:

Consulta de c laves

f'e.s¿,s J¿lo cle /a base de datos,

Recuperar -la base de cla tos

3

1

6

(.t¡'.ganizar la base de d¿,tos. ....,....5

.8

.8

llattteniniettto de f in cl¿ año. . . 9

7

7

t,I10TCOH.- - I'tÍtr. * 22
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::AVEIIA (:. I,TDA.

I>IltX:Ilr) I Pt I I-:N',I \ ):; I>.¡1t<A .til. Lrg) I)Iit',. :;.f !j.I'EI-L¿l

A con t i¡tuac ió¡t
e-i ecu tar )as opciones
que se ha instalado.

deta I1a el
el Sistena

se
en

orden en
Integrado

el cual
Ge¡'encial

se deben
una vez

1. I¡tstalació¡r deJ si-stena ( lter en el capftulo 1,1

Il¡ta vez que el sistena esta instalado el Usuario de nivel de
aoceso 9 debe de crear a los otros usuarios que van a estat
autorizados para que nanejen el Sistena.

4

5

(i

7

RecoFilar la infornación de los
SAVEHA C. LTDA. para que sean
(Capitu 1o 3).

t nsu os que
inÉresados

se
al

venden en
inven tar io

Recopi lar lA in fornac i ón
para qúe sean ingresados
s)

Recop i )ar la
ub icados los
i ttgr e sad as en

los clientes de SAVEHA
el control de c I ien tes

de
en

C, LTDA.
(Capftulo

ittfornación de Jas
clientes de SAVEHA C
el control de clientes

zonas er1 donde
LTDA. para que

(Capftu 1o 5).

están
se an

Distianente se <Jebe tealizar el
(CapÍtulo 4 ).

proceso de Cie¡'re del Dfa

Senan a lnen te
vencinientos

se deben
( Ca¡' ¡ ¡u 1o

Senanal.nente
Á)

l'l en su a Lnen t e se debe
existettcias (Cap; tu lo
Senan a lnc:nte se .teben
(Capitu 1o 6.).

Anualnettte
Fin de Atio

realizar el proceso de listado de
4).

-s3c,9¡ respaldo de las bases de datos

B

I

se deben organizar -las bases de datos (Capftulo

realizar el proceso de listado de
?)

tg.

11. se dei,e realizar e) proceso de Nanteniniento da
(Capf' u 1o 6).

PROTCOH_- t1Í. fi 23
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VEIIA C. LTDA.

3 Contro) de Inventario

El control de inventat io sirve para crear, elininar o nodificar
ttn insuno, todo lo ref.-rente a inE!resos, egresos y transfetencias
de insunos. Adenás rt portes y consuLtas que Ud. necesita y ol
nanteniniento de este nódu lo.
Ud- podrá ohservar et. su monitor una pantalla sinilar a 7a
siguiente.

lllycBg. Pfi6

l l IFEF I9J
co,YIR0t flt ftJuflirÁnt0

sÁvtxd c.l.I!t. 8?:.r8

/ll/ ¡t rlrUEl¿I¡nl

I Álta, 8a¡a y lladt Ía(ton dp rnsuros
? llovirrento¡ dP ¡n ?Dt¡r¡o
.I SeporteE y Consul 'as dp ,nrenlirro
I ñ¿n¿PDl!.iento d8 'nvPn t ¡ rro

(tSC) F¡ra sal¡¡ ( l! l¿¡¿ S¿jp<cron¿r

'l'oda. Ja.s rrl¡c-¡ones del co¡ttrt'¡l de inventario se las detallan a
c-ontinuación.

PROTCOil_ Pá9. § 24
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SAVEHA C LTDA.

!1 .1 Alt.n, Baja y llodif icación de Insunos

observar en su nonitor und pantalla sinilar a laUd. pod r§
sigúiente.

lxvtg0
03 ttlARt 9J

AIBII'I DE IIIVENIAfrIO

SAVEtl¡ C , Ll ltA. ll:32

Iil6[t5t ft c00160 0E 80IÉ6á...... 0l 800[64 PR]xclP¡¿

I 6ntsE tt c0nt60 DEl. P150.,...,. 81 sEctlq I
lrJGRtSt Er c00t60 Dt cp.tE60RlA... |E fitn8tclDrs
,il6ntst E¿ c00160 0!t t{Suáq,..,, LAu0

Ud. debe ingresar los siguientes datos.

Cód iÉo
Cód igo
Cód i17o
Có(l.iEo

de Bode4la: es un canpo nunérico de dos posiciones.
del Piso: es un caapo alfanuaérico de dos posiciones.
de Cate¡1oria: e.. un canpo alfanunérico de dos posiciones.
del fnsuno: es trn canpo alfanunérico de diez posiciones.

Si en un nonento da,!o la conputadora no lo deia continuar,
jndicándole qLre tal c-ót!iE!o tio existe, Ud. debe creatTo en
¡1a¡t ten iÍr i.",t to <le f nvetttario.

I'iloTCOil---- l'rig. t 25
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Si el cótl iÉo total dc'l JnsLtno no
nettsaje dtz que sj rJe-sea crearlo.
n0¡, itor una pantalla sinilar a la

existe, SIG le ¡ndicará con
Si es afirnativo Ud- verá en
s igu ien te .

un
SU

tilvteg
B3I !14.RI9 J

Á/l/r, !r lilutlit¡nt0
SrlUtli C.tI0n. 11:3?

c9DIa? ÍatAL ¡t( I risul!0 El ,01 ,IIE,LA¡ ¡O

0t5c8lfct0fr.. rÁi¿0
I lPo 0E uxlDAD. . . . . . . . . . . . . . . LÜ80
|i0C{DENCIA tttL ltt9yt9.... ... U.5.4.
c05I0 DEt tilsur,0/uflt0Á¡...,, . u7g0
PnECI0 fl. fofi íflr0fi
Pnt0l0 Át ¡0n il,110[

IJIJS
t?t2g

J?0 ¡rlvtilrÁn,0 nwfi19,...,ll'ltIrrFl0 lIIrlIt
ouE 5AL6A 0 ilo fii Usrí Dt fR.§

Ud. deberá llenar la descripción del insuno, el tipo de unidad,
su procedencia, el costo del insuno por unidad, e) precio al poE
nenor, el precio a) por nayo¡, eI inventario inicial, el
inventario nfnino y si desea que salCa o no en la lista de
precios.

E] tipo de unidad anterior que Ud. ve K8. siqlnif iaa que es ün
insuno veDd ido en XilcE!ranos.

En la I{nea de esüat¿rs Ud. obse¡'vará tres oFciones que son:

ésta opción.Correcto: -sj Jo.s dato: digitados están bien escoja

llodif ica: si algún(o: ) dato(s) está(n) nal escoja
corriga el error y lutgo escoja Correcto.

ésta ope ión,

Safir: cuando no desea grabar )o
anterior.

que digitó, vuelve a la pantafla

Cuando el c-ódiEo de) insuno ya existe, le saldrá una pantalla
parecida a 1a anteriot pero co¡t las alternativas de nodificar )os
datos iníresados con rnterioridad o elininarlos sienpre y cuando
no existan ningún insL'no en existencia.
,1,r/l'l'l-¡lal _ I'ág- § 26
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ll .2 lt<tv tnicttt.o:; ¡lt-.

Ud. podrá observa¡
siElu ien te .

Inventario

e1 su non i tor utta pantalla sinilar a la

lilui00.Pn6
t? tr EB t9J

ñouHlExI05 cE ¡|rllt[r.4nl0
sáuíl,l c. ¿ I¡t. 89 ¡t8

ilu ¡6 'i?yt,lttxros
I Arustes de ln,rel,o de ln¡u¡os
? l.,ust€i de [g Pro de ln-(uEo§

J IráDsf¡fpnard de I nsu¡o¡

rE5[) Para sali¡ ( /l P¿¡¡ selecci',n¿r

Los novinientos de inventa¡'io pueden se¡ por tres n(ttivos:
ingtesos, egresos o transferereias de insunos. Por tal notivo
existen tres opciones que se Jas detalla a continuación.

PROTCOI{- PtíÉ- t 27
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3.2- 7 Aj¡t:;tt-.s de In§re:.o de lnsunos

tlrl . podrá observa¡' un núnero (secuencial)
actuaL <|ue Ud. poede nodificar. Digite
anterior -

dei ajuste y
<Enter) en

la fecha
cada caso

Ud. podrá observar en su nonitor und pantalla sinilar a 7a
siguiente.

NV?tA
ISIFEF I9J

Á,tuslt 0€ 1il6ffÉ:r0 0f lilsuños
sár,'ftrÁ c. I IIÁ. 1l ¡55

l¡Uñ€f?0 0E¿ tlJü,lEt A8E00t

fEiliA PEL AJUSIE, l\tg?t9J

í[SC) fáre (¡n(elár

PROTCOII- Pás- Ü 28
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SAVEHA C. LTDA.

Luego Slr^i le indicará f¿re es ür, nuevo ajuste y si desea cl'earl.o.
-si es afirnativo deberá ingresar el c-ódigo del insuno y la
cantidad ingresada. Si no se acuerda de los códiá:os puede
util izar l.rs teclas f Lt'tcionales F1.

U.l - podrá obse rvar
sigLtienl.e-

e1 su nonitor una pantalla sinilar a la

lNv?11

18ffEPt9J

dJUSIÉ nt til6F.i50 0t IflsUño§

SAVEtit C.LtDp,.

I ipo de A1usle,.: lll60i50
llo,A¡uste,,,.... : 00080I
Fe(ha del Atu-<le, lglE?191

[odrgo, rnsuro ¡esr rip( lon

1I ,g1,HE.LA¿IO LAI¡O

Un ¡ d¿d Cant¡d¡d Costo

r80 2

IIr55

1e00e ,88

.Si Jos r/atos
cle ingresar
<Esc.> .

están
todos

correctos escoja 1a opción SI . Cuando terfrine
los insunos y desea sali¡, diCite la tecLa

D¿ tog rorr¿rtog

P n0TC0tt -- Ptíg . { 29
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sinilar aEntonces Uct, podrá
la siÉuiente.

observar en su nonitor una pantaTla

/ipo de áj us te.. ; lli68t50
llo,Aluste, .. . ...: 4e0001

fe(ha del Atu-<te: l|lgZl9S
El¿borada por..,, I J,IIIE

Codiga.lDsú!o Iesrr i p( iof) l.lntdad C¿nt id¡d Cotlo

AI ,8I.HE.LA¡¡O LAI¿O T'IEO ? tE9ea,8a

trnul¿r lodtlrcer Adicion¿¡ ltpri.Í 0€srrip(ion S¿lrr

En la linea de estatus Ud. puede escoger entre seis opciones, que
son:

llnu 7a¡: si
inventario
int{reso.

desea anu'ar e.l iníreso Po¡
vo l ve ¡'á atttonáticanente cono

cualsu ier not ivo.
estaba antes de

E1
éste

Horlificar: si rJesea cattbiar alíún código o la cantidad esta nal,

Ao'icionar: .si de.ses au!'tentar ot¡'o insuno.

Inprinir: después de c¡¡da
queda cottstancia de ést.e.
esta viendo en pantalia.

noviniento lld .

La inpresión
debe inprinirfo para
es sinilar a lo que

gue
ud.

Descrir¡c ión :
c i¡tco I f neas.

si desea razonar la causa del noviniento Ud. tendtá

Salir: vuefve al nenú anterior.

tNv2t 1

l6/rt8/9J
AJUSII tE lri68Es0 Dt lilsulr0s

SAVEHA C.LIDA. 11t55

t,Ro

-Pás- 
t 30

I



SAVEIIA C. LTDA.

3-2.2 Aju:;tes de ligreso de Insunos

Lld. podt'á t¡á-se¡'v.qr un núnero (secLteneial)
actual que Ud. puede nodificar. DiÉite
anterior.

fecha
caso

Ud. podrá observar en su nonitor una pantalla sirailar d la
siÉuiente,

fil,lltR0 0t¿ AJUSIE': qgq0gl

rtcfi{ [E¿ ¡JUSItr 1810219J

(ISC] ¡¿r¿ (3n(el¿r

del ajuste y
<En ter> en

1a
cada

PROTCO'í _Pás

ltiv??8

tS tf EB t9J
ÁJusrf 0É t6,§ts0 0€ ¡ll5uñú9
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Luego SIG le indicará que es Dn nuevo ajuste y si desea erearlo,
Si es afirnativo deberá ingresar el código dof insuno y 7a
cantidad ingresada. Si no se acuarda de los eódigos puade
utilizar las teclas ftncionales F1.

Ud. pod rá
s iq:u ien te .

observar t)n su nonitor una pantalla sinilar a la

|lv2
18tFE8t9J

,'JUSIE DE t6,,ts0 0t IilsUñoS

SpVIIlA C,LI DA, l1 5ó

hpo dp ¡4justp., r f68tS0
llo,Aiusle, , , , , , ,: 080801

Fech¿ del Atuste: !8101193

odr go,lnsuao Itestr rycion

[1.g!.ill.f uEAtAnSó runáMt,tó

c-l aborada por ,,,, t JAIIE

Unid¿d C¿nttd¿d

2

Ánular llodrfrc¿r d¡(jonár ltpritrr Descrip(ron 5¿lrr

F,25t6,

PROTCO¡|_ I'á9. * 32
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Si los datos están corÍectos escoja )a opción Sf. Cuando ternina
de ingresar todos los insunos y desea salir, digite la tecla
(Esc > .

Las opciones de la lfnea de es¿atus es sinilar que en e1 ingreso
de in su no -
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l) - 2. ll 'l'rntt:;l'er¡:ttt: i n:; tlt: I ¡t:;uno:;

Iltl . podt'á observar útt
actual eue Ud. puede
att terio¡'.

núnero ( secuenciaJ )
nodif iL.ar. DiEite

del ajuste y
<Enter, en

la fccha
cada ca50

Ud. podrá observar ,>n su nonitor üna pantalla sinilar a fa
siguier¡te.

n|v2i0
I8 / rE 8/ e.',l

I[¡liSFEBtlii Iil ¡t Illsrrl0S

sÁri flÁ c.r ¡!¡.

r€5C) P¿r¿ r¿nrela¡

Adenás le pedirá desde
debe cligitar el có.ligo
del piso o sector.

llt56

bodega va a realizar ,"1 ajúste, Ud.
éste. Tanbién debe diÉitar ei código

qüe
de

Luego le pedirá hacia que código de bodega va a enviar la insuno
y hacia que piso o sector.

De-spué-s digite cualquier tecla para cc'¡ntinua¡'.

,r) ullc{t:10!i 0ti l¡5uñ0 rÍ
0t90t tÁ 8úlrf6f,; 80¡tGÁ PffIttlF,lt

PI50i StCI0n, 5tCl0§ ,
I ni9 lq DEL I Süi0 t
flrCIl t,l 800!61; 80pt6¡ P8lllt.Pár

flS0tSECICR: 02

ill¡In0 0t lnrilSFt8|litll t t 8e8081

FECttA DtL USIE: lS tg? t9 J
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SAVEIIA C. LTDA,

Luego SI(; le in<licará .rue e.s un nuevo ajuste y si desea cr<:arlo.
.'; i es a{i¡'nativo deberá ingresar el código del insuno y la
cantidad inÉresada. Si no se acuerda de los códigos puede
ttLilizar las teclas funcionales F1.

Ud . pod r;i
siEuiente.

observar ert su nonitor una pantalla sinilar a la

I tpo dt Al\trl? . . t lf,txsFtttx0lA
llo,Atuste,,..... : 808001

Fecha del Aitsle t 1810?l9J

Codr go, lnsura

le -<de: 81 ,01

fl¿ci¡:0L0?
Elaborzde por... , t l{lllE

llnñad t¿nlñad

s.58r 6,

les< r rprrcn

gl.gl,FE,t?-1ó-t2 t?-Jó-1?

Si los datos
de inglresar
< Esc > .

rlnul¿r llodiflr¡r Adirlonsr lrprrttr les(rip(ion §¿lir

correctos escoja 1a opción SI. Cuando terñine
los insunos y desea sa.¡ j¡, digite la tecla

están
todos

Las opciottes de la lÍnea de es¿s¿us es si¿jjar que en ef iníreso
de insuno.

ll|v231
18tFE8 t?3

IR4ilSrEnE[Ct¡ 0t 5U¿r0§

S,IEHA C,LIDp., Ilt5i

§34



SAVEIIA C. LTDA.

,lll-il0
8-VñA§/ 9,t

3-l) Rt:port.es y Cortsu)t.a:; tle fnvcntario

Ud . pod r.4 observar
si€uiento.

en sLt nonitor una pantalla sinilar a La

coxsutri§ v BÉF0ptÉs ¡t ¡rfEilIÁnt0
SAVII|A C , Ll t'A, I i:,'lJ

(ÉSC) P¡r¿ s¡li¡ ( l0 P¿r¿ selercto¡'tr

trt¡s ¡eprr¡¿es y consultas de inventario pueden ser por diez
notivos: de bodegas, de pisos/sectores, de categorÍas, de
insunos, de existencjas, de novirDientos, de ajustes de precios,
el kardex de1 insuno, de costos, de precios. Pc,r tal notivo
existen ¡liez opciotles qLte -se Jas detalla a conti¡tuac'ión.

I Sodeg¿5

? Pts¡s/Sertores
J C¿t¿9ori¿9
I Insu¡os
5 E¡lstencl¿s
ó lloy¡¡ip¡tos
i Alusles de Prectos

I f¡rde¡ del .l¡-<u¡o

9 Coslos

A Ptectos

llU 0i CrlrlSul.l¡5 I Ftl0PlÉ5 0t llil,'Élllá81

I'RI) I'títt. { 35
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SAVEHA C. LTDA.

3.3.1 Bodegas

Ud- podrá observar e¡t su nonito¡ una pantalla sioilar a la
s iqu iente.
sÁl'flr¡ c. tr0t,

f0ils r/A 0t 800t6r§

lStFEFlgJ lltSi t55

ci¡t60

P! 9'JDE6i, PNIilCIPAL

Iv,Póqtna Pet,lágina lnrcr0 dr¿hir r fi¡ Arrl¡tvo loprt¡e llend lntertor

l)n la consulta de bode¿'as Ud. L''odrá observar
los nonbres de bodegas que existen.
En la lfnea de estatus Ud. podrá escoger
sigu ientes opciones.

todos lo-s cód igos y

cualqtliera de Jas

Av. Págli n a : cuatt<lo existen
non i tot', Ud . escoEle ésta
f al tan.

nás datos de los que ajcanzan en su
opción para poder obse'rvar los que

Rtzt- PtíÉina: cuattdo
ver un dato anterio¡'

lnicio Archivo: I t't

desea retrocecler -los datos po¡' que desea
es¿á e, ¿es.

ll tl .

qtrL?

ubica

ubica

a Ud.

a Ud.

al principio

al final

todos los datos.

todos Los datos

de

del'in Archivo: lo
i ng resad es .

lnprine: todo lo que Ud- está viendo lo puede inprinir escogiendo
esta opción.

ilenú anterior: vuelve a )a pantal)a anterior.
I'R0 PtiÉ. í 36



SAYEIIA C. LTI)A.

3.3.2 Pisos/Sectores

Ud. podt'á observar en su nonitor una pantalla sinilar a la
s igu ien te ,

SAVE N C,LIDp..

colJsu¿ m 0t Pl50t'Ect0n

lgtrt9lg3 t1:51t59

¡Yl]t Ff'E ¡t¿ PlSAlStl IAR

0t .8r
0t.07

5t 0n,
SECIAR 1

lv,Pág¡na Ret,Fágl¡¿ lnr<ro Atcht.o Fto ¡rrñri0 lrpri.¿ llenú Anlerior

En la consuita de pi:;os,/sectores Ud.
<:ód idos y los nonbres ,le pisos,/'sectores

Las opciones de la línea de estat,us
consul.ta de bodegas.

podrá observar toa'os Los
que existen.

son s jtn j Jares qDe en 1a

Ptáí. * i7I'R0TCO¡{ 

-



S,|VEHA C. LTDA.

3.3.3 Catetor{as

Ud- podrá observar en su nonitor una pantalla :;inilar d )a
siglriente.

Sll/t,lA C. tI0/t,

CO¡IsU¿ IÁ POfi CAIEiARIA

I I :58:0{

c0pl60 0ñr,§r [É u cAlE60RlA

p0

FE

FU

HE

¡ü
ilt

F0ñF{S

rERI ILII¡,IIES
F UIIG ICIIiAS

,JEP8III'4S

tfrstcr Ict0r5
xE,l¿ c t 0Á5

tv.Página Áet,lá9rn¿ lnrrlo frrhrvo fln lrchrvo hprrre ñenú Interror

En la co¡tsulta de cateÉorias
y los nonbres de categlLrrias

Las opc iones de 1a i Inea
consul.ta de bod egas .

podrá obsetvar todos los códigos
existen.

es¿atus son sini)ares que en la

ud.
que

de

I'ROTCO¡í___

-Pás. 
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SAVEIIA C. LTDA.

ll .3-4 In:;nnos

Ud. podt'á obse¡'var en su nonitor una pantalla siroilar a la
siá:uiente.

sAtrtflá c. ¿ r¡Á.

l1:58:t9

xsll¡F.g ¡ÉL lilsuro lñ5Cl0xlltll08 FRICI0¡lí11'08c0tu60

80. cfJ-?8t85.
80,6UÁnfliv-ñ.
lÉ.rg-38 rg
fE.t2-36-12
fE.8-?0-20
rt.8-?{ -8

Íf.,cA-c
Ft,cA¿.-ti-§

FE,CAL-Y

F E,D , A,I
tf.sut -/lll0fl

rE,UEEA.46

fU,FIII¿AIE t)I)

80ruá !t ,r0c,{l¿t 0E ñAN? rc ia
BotfBA 0E tfolon m .r.8 H.P. t6u
ts- is- t0
t2-Jó-t2
8-?g-20
I -2r. I
c¡n80[¡10 0E cALt l0
cát ilt IPo

cÁt l'r uÁ

0,A.P.
su¿rÁ¡o [t ifi0uy AL zfi
uFtá rt r¿ ¡
SEritÁIt 00. §0

180,gss.8s
I ,to0,00g.as

2t ,st0.0g
J0,s09.?s

?t,880.85
?t,ssg.g0
5,e00.00

óg,ego.o0
¡.gg0.gg

Jg,gsa.00
t8,e88.es
20,igg.89
¡8,098.68

tgg,a00.0s
t,100,80s.90

2g,ggg.gg

28,880 ,s0

l?,09t.09
t9,5Sg.gg

t ,988.80
58,888.08

ó,e80.00
28 $09.90
n ,a'g.ss
19 ,2Ag.A0
ó0 t08a,0a

A,t.Páq. Rel.Pá9, lnlc¡0 lr(ñ Fin hrh lrpttre 5:iercton [rrstencrá ñrnú Ánt,

En La l:onsulta de
los nonbres de los
Por nayot.

Ild . podrá observar todos
eJ precio al pot' nenor y

in;u¡95
in ;unos,

los cód igos ,
el t¡recio al

l,as opciortes de la lfnea de es¿afus sc), sinilates qüe cn 7a
L'onsuLta de bodeqas. Pero tiene dos opciones ,ás que son:

Seiección: si Ud. de,;ea alafún códiÉlo especffico lo puedc'
por su cód iglo o por s¿l nonb¡'e. 5i es por su no bre
necesario que digite lodo el nonbre, es suficiente con Ias'
iniciales.

elegir
no es
letras



_cavFua f

.si lld. desea sabe¡
las bodeÉas.

que existencia total que

LTDA.

tiene

observar en su nonitor una pantalla sinilar a La

Existencia:
en tre tLrdns

Ud. pod rá
siguiente.

snrÍlA L.Lnl'.

I 81ft¡ / 9J I J:58; JJ

c0ilt60 ¡roñf cE ¡tr I lr5Úñ0 EI ISIENCIA

80, cPJ-?0r¡§.
80.6uÁf{¡l}',-n.
FE, tg-30-ls
FE.t2-J6-t2
FE.8-20-?8

f 8.8-U-A
FE.Cn-C

rE. cÁt -,¡-5
ÍE.CAL-V

FE.O,A.P

FE,SUL-AIIOII

FE,UREA.ló

FU.9EIILA¡E OO

t0ñ84 ¡f ñ0cl lá ¡t ,r, t0 I,E ?0 ¿85,(cPJ,
poñrÁ 0E t0l0f DE 1,8 u.P. tGUARAilt )
tg-19-tt
t2-J6-r?
8-20-?8
8-?r-8
crn80[Ár0 DE cnlctl
ci,L till
cÁI. utr
D,A.P,

suLFAt? DE l 0t 0 1L 2u
UEEA AL Iá I
EEIILAIE OD, 5O

a

I
10s

t9g
.1ó

20

?ggg

J80

209

HA

189

t0g
.18,

At.Páq, Rel.Páq. Inicio árch Fin Arr\ ltprite Sel€c(ron Precio! lt¿nú Ántprlor

I'fio I'áÉ . fr 4g



SAVEHA C. LTDA.

i.3.5 Ex istenc ias

lld. Fodrá observar in su nonitor una pantalla sinilar a la
s igu ien te .

5ÁUEri{ C.¿tM.

coilsut r4 Dt rr ¡s¡Eticm

e i/i4n/ 9.'1 11t3J:21

coDl60 x0nFEt lft llsi Y0 tr tSrEflclÁ |lNln,

0r.8L80.cfJ-20185.
g t , g t ,80 .6u ¡RAfit -t1 ,

0t.01.F8.1
01.01.t8. tg-J8-t0
gt .81 .FE. t? -Jé-17
g I .01 .FE .8-28-?fl
0t.gt .fE.B-2t-8
81.81 ,FE.Cp,-C

81,01 .FE.C,I,L-N-S
g1 .at ,rE.cAL-v
at.8t.FE.i.A.P
8t.at,FE.suL-Ana|i
OI ,g1.fE.U§í4.16

80ñ8Á 0t ioci t4 DE ttáflo nt ?0 tBs

1018.4 0t í0t0R DE J.8 il.P, tGuARnr

tEn Lt¡AiltE Cluxt
ta-J0- ls
12-3ó-1?

0-20-20

8-?{-8
cÁR80 ttt0 lE cALct|
cAL ' tR?

c4¿ t''llf
P,A,P,

SÜLFAIO N AIIONIO AL 211

ÜREA AL 4ó I

0

J

?te
250

t8g
21

?0

1619

350

98

110

190

lgs

tg
l8
l0
I8
ts
IB

,t8

t6
18

t0
t8
I8
IB

Áv,Páginr 8et.Pá9rn¡ I¡iclo drch Fin Ar(h lrprir€ Selecrion lfe¡rJ Ant.

En la consu lta de existencias
códigos conpletos, los nonbres de

podrá observar todos los
insunos y su ex istenc ia.

son sinilares que en la

ud.
fos

Las opciones de la lfnea de estatus
con su.7 t a de insunos.

T'ROTCO Pás. fr 41



SAVI|IIA C. I,TDA.

3-3-6 Hov inientos

Ud. podtá observar et, su nonitor una pantalla sjzi/ar a la
siÉuiente,

I liV.ló8

r6/ff8ie.l
c0t{sut Ir ¡E ñovt¡ tfltlos 0t rrsurrs

5t!,í1. ) c, LI!,t. ll:58

IiU ¡T TOIJSUI II DE I¡]VIñIEYIA

I Ausles de Ir¡reso de lnsuro
? I.tusles de [o'eso de l¡sulo
J Irens ferenr r¿ de l¡su¡o

(f§C) P¿r¿ r¿ncel¿r

A su ve¡ podrá escogeÍ entre tres opciones que se las detalla a
con t inu.ac ión .

I'RO Párt. i 42



3.3.6.1 A.jusl.es de

Il,1 . pod t'á ttbservar
sigu ientr- .

SAVEIIA (:. I.TDA.

InArcso de Insuao

en su nonitot' una pantalla sjrri,¡nr a la

I i Yló.1

lfii¡fll9.r
n,usrE ¡t lri6ñt§0 0t lilsuñr5

Sntif , t.t ID/l. lltSB

hpo dr AJust€,,: Ili6R[50
lio.ljuste.,..,., : 8üCf0l
ferha del Á¡ rrs te r lEr0?/?.1

Elaborado por ...; IAIFE

lrsrrrprtrr thldsd fanl ¡d¡d

IFt.Bl,UE,Ln; iit I Ln¡¡0 I ntD

Árter.i0r Sic,I€nte &scrrpr:on lrt +ro Ultt¡a -{elerrrln lrprrre §elir

[itt ¡;sl:a corlsu]tn Lld. t'r'td¡-tí c¡bserv¡r ,lo-s noviniertt(ts
en -los nr¡vinietttt'»:,- cl¿' insunos. Verá el c(idiEo de
¡/r'srr jpt'i¿jr1 , la ün.idatl v stt car¡t idad .

Anterior: el núne¡¡t de ajuste anterior.
SitruienLc: el núnero d( ajuste pLlsterior.

Descripción: la desct'it.-:iótt dp.l ájus¿e si l|d.

I'rinero: el priner ajLt:.te-

Ultino: el últino ajust e i¡tgresaclo.

1a in(resó.

En I a 1 l.t¡en de es/..' tl.'.s Ud. po<lrá oÓ.<el'v.sr Ja-s si¡irt ientes
ol\c iones.

qtrc rPal izó
i tt su no, 1a

t'no7'c0¡t ---.-Ptitt - t 43
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puede elegi¡' po¡ -las fecltas de los

SAVEHA C. LTDA.

ajustes o porSelección: Ud.
sus núneros.

fnpriae: )o que

Sal i¡: vL1 lver al

Ud. está viendo lo podrá inprinir.

nenú anterior -

I'ROTCqH -- P¿ú§. # 44



SAVEITA C. LTDA.

Ild . pod t'á clbse rvar
siíu ien te .

tv36I
TE IF E8I9 J

3.3.6.2 Ajuste:; tlr: E¡¡r,::;o tlt: I n suno

norlitor una patrtalla siúilar a la

e.s¿á¿u.s son sjirliiares que en la
de insuno.

e.f, su

dJUSlt Dt f6nÉ ú 0E lVSUli0S

sÁVtH., C. ¿ IDn. llt58

I rpo de ájus te, , ; f6Áf§0
lh,A luste.....,, I glF00l

Fecha del A¡usle t I8l02l9J
Elaborado por ...: 

') 
AllE

Codrgo.lnsulo lesr r ipc t, n Unid¿d CBn t ¡d¡d

F.25t6. 2

lnlerror Stqurente lesrriprron Frl¡ero Ultlro Selrccron Irprirp S¿llr

Las opc i ones tle la I inea de
consu.lta de ajustes de ing¡eso

PRoTcotl- Páa i45



SAVEHA C. LTDA.

3.3.6.3 I'ran sf c ren<: i a d¿: l. nsu¡o

su nonito¡ t)na pantal)a sinil.at a LaUd. podrá observar
sigL¡ iente .

Ifr,,NSf ERE CTA !! ¡[5U/r0S

s/luf,rÁ:.t7[r.
IilU.ról
tS tftg t9J

lryo de Ajusle..: ISAflSftnEXCL

l{o ,l¡ us te, . , , . , , ; 00000I

fer ba del Á¡uste: l818?/9,1

l¿ci¡:8.l.8?
.-laborado por , , .: JI.lt€

l.l ;58

Untd¿d C¿nt idid

5.5816,

lescripr lo¡

[fl1,e t.fL. t?- ]6-1? I t7-16-t2 2

lnterror Srgrrrente lesrrrpcion Prit?r0 U,trEo 5p,pa(l0n hpr¡a? §¿rlr

Las opciones de la lf ¡tea de
consulta de ajustes de ingreso

es¿¿¿us son sinilares que en la
de insuno,

PROTCO¡|__ Ptig t 46

I

lfod 
iOo.lnsuro



VEHA C. LTDA.

3.3.7 Ajustes de Prec.i os

Ud, poclt'á observar en su nonitor una paDtalla sinilar a la
sigu ien te .

Sp.VEHA C.LIDA.

C0¡lSUtIÁ 0E AIUSIE DÉ P0FCIAS

t8tFEgt93 l2 t8l :50

ftc{A I0ñ8,§t !€r ,ilsurf0 FRtC l?xtl|ll9R PftCl0rllÁ)'0ff

t8lg2 t93
t8t82t9J
18'82/9J

18 t 02 teJ

t8 t82t9J
t8tg2t9J
r8 t07 t9J
18t0?t9J

7-4-D

otup.0il tt 80 u

6ntñ0t0[t
LAiZO

PARAOUAI AL 771

Rdra6fn tt 28 ¡
R(¡UIJI)UT

I{lffX I8I

8,880,08
19,190,0t
N, t1g.8g
t3 ¡lJg,S8
12 ,120.98
2t ,?tg.gg
79 ,?98.99
t9,19Q.gs

I,0t9.00
tg t188.90
|J,fir,00
t?,1?8,90
1t,1tt.gg
28 ,289 ,84

28,?69.89

18,t88.85

At.Fáq, Rel,Pá9, lni(to A.rh Firi fu(\ l'pttc? Selerrion f,esponsable,lenú Á¡t,

.Esta consu.l tr .s-ilye pa¡a s.rbe¡ Ja f echa e¡t que se rea.l izó el
ajuste, el nonbte del insuno, el precio al por nenor y e.l precio
al por nayor. Adenás si Ud. escoíe Responsable podrá saber el.
nonbre rle )a porsona que rea I i.zó e I ajuste -

Zas o t¡as
consulta de

opciones dr
insunos,

la lfnea de estatus son sjr¡jiares que fa

I'RO7'COH _t'át( - § 47



Bt i ¡¡Y¿-- '--HO),LOll¿

'soansuf
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00'0Bg'8t¿t t
08'009't§t' t

00'0i¿' fi
ag'00¿t tt
80'gal'
08'ia¿'n
00'908'0t

8:i
0if
¿ti
g6í
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tó/t8 fi0
t6tt§tl0
ló /f0 / I0
tótt0tl0
tá lL0 t8t
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!800d8
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¿94088
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SAVEHA C. LTDA.

ll-3-I Co:;l.tts

Ud. podrá observar efi su nonitor una r:aná.rJJa .sirn ilá¡ a ld
sigluiente.

5nt't,t,r c.¿ I¡t,

CorlSU¿ Ll 0t t05105 Dt II|iSUñ0S

18/ tffi eJ 1?:00:0J

f0¡t60 tF0cEr'tNCltl ¿ its I0

80. cf'J-?8rP5.
80.6u4f'llll-ñ.
rt,t0--t8-10
F8.12-36-12

FE.8-20-?B

FE.8-24-8
fE.cl-c
t€.cá(-il-s
FE,CpL.V

rT ,D. A,P

FE.SUL.ANUN

ÍE.UfrEA-16

FU.lÍ.lLAtf.00

80118§ IE tt0|lllLA t n,N9 tt| 20 U.S.A.
80n8,1 0t llolon ¡f ',8 ll,P. l6U 88ASl(

[g-i0- 18 U.5.4.
12-J6-12 U, S.'.
8-20-?0 ü, s. A.

8-?t-8 U.5. á.

ctn¡oflrl0 !f c¡Lct I u.s.A,
cfl. ritlf0 ü.s.4.
CAL VIVA

D.§.P.

sutrAro 0t Anl[t1 pL ?u
Ufr€A AL 1ó I
¡fli¿¡rt ofi. 50

ti8,000.0s
908,988,49

17,800.85

?5,900.80
I t- ,009,08
fi ,590.08
J,000.08

5é,qee .89

5,??0.98
2ó,9e4.00
15,8e4.40

18,900.84

5F,088.89

Ud. podrá observar todos ]os
su procedencia y su costo.

u.5. Á.

U, S, A.

U,S,A.

U,S,A.

u. s. ¡.

Ár.lá9, net,fJg, lnlctB Atch Ftn kch liy re Selercron [¡lstencr¿ ll€nd rnt.

l)n La ct-¡nsu I ta de costos de
cód igos, .Los nonb res de I os

Las opciones de la 1ínea
con su.l t s de insunos.

de estat{rs sor si¡aj]ares que en la

Insunos
insunos,

t,ti{) P¿Ítr. { 49



EC i 'Et),t HOJ,LO ,t

'so¡,r/osur ep B1 [nsuoc
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El[¡tsuoc BI u!]

00'009'09

00'88¿'6t
BT'ODB' lI
88' 800'8¿

08' 00at I
88 e80/89

8ü'. 0t¿'t
00'009'ót
00'000'ét
go'009'8¿

0c'agl'0¿
00'000'get' I
ic'880'0Bl

Eg'808'0!
8A'0A¿,'0i

0{ 080¡ 8t
00'000'0i
00'808' !
08'800's9
00'08a'§
00'08§'t¿
00'000' t¿
g0'800'gi

00'00d'I ¿

8D'900'0[t't
08'00t'08 r

dr, lil ¡lll nj
9t-a3$'3t

f0¡Ju-lni'iJ
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'§010¿-tJJ'08
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e¿-0¿ s
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f,9, 'd'f 8'f l0 u0l0r ld (/dr08
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uotd¡Jr0tJr3J yat1trall)!J otnsl¿f lld iu¡liJ0l,/

óB:¿ltil ió/8i l/llf

' I l,

'Uül1'l tirll¡ifS

. el ue! nfr[ s
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SAVE¡IA C. LTDA.

3-4 llanteniniento de fnventario

Ud. pod)'á obsetvar
sigluiente.

en su nanitor utla pantalla sinila¡' a la

I lnq¡Pso

2lnyPso
J Ingreso
{ A¡ust¿r
5 dlust¿r

rlU ff ll] f lllf Itli I
y É I lrroar ron de Sodega

y [l rrrnac ron de PÉolSetlot
y fl irrnar ron de C:tegorra
prer io de un Insuro
precios dr un grupo de In:uros

(tSC) P¿r¿ s¿lir ( ll Fer¿ seleccrrr¡r

Las opc i on es
ittventario se

Ud. ¡ r 66¡¡'¿;
deta I la a

qut'
I ¡-s

escoger dentro del nanteniniento de
cont inuaciót.t .

IfvtBS
tEtF $t9J

i'áilrt lñttlll0 06 llrutlllÁnl0
sÁyi,.rÁ c. UDA. 1?:08

I'RO

-I,típ. 

§ 51
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3-4-I Intlre:;o y EIiDinaaión de llodega

Debe ingresar el código de la bodega que es de dos
exjste le sald¡'á su descripción y podrá nodificar o
bodega. En caso contrario (bodega nueva), Ud. va
bodega nueva.

VEITA C. LTDA.

d ígitos. Si
elininar La

a crear una

litttttnces Ud. podrá observar en su nonitor una pantalla sinilar a
la s igu ien te .

I ril],l l8
I?IFEBI9J

IX6ñtso/ tt Ii Iil4cI0n 0€ 80t)t6{

SAVEIIA C,LIIA, ?9:ll

Iti6nÉ5t tr c00t¡;0...... tg4l
Iil6[t5t irr ltscR,lct0¡v. . . . [80¡f 6¡ r'ff l.{clP¡( ¡

t,R0

-P¿írr. 
{ 52



SAVEIIA C. LTDA.

il .4.2 In¡Jrt::;o y Elinit¡ación de I'i:;o/Sector

Debe inÉresar el códitto de bodega, códiío de piso/sector que es
de dos digitos o let¡'as. Si existe le saldrá su descripción y
poclrá nodificar o eli¡¡inar el piso/sector. En caso contrario Ud.
va a crear un piso,/set.'tor nLtevo.

Ento¡tces Uct. podrá ol'servar en su nonitor una pantalla sinil.ar a
la sic:u ien te.

ulv128

12tFE8fiJ
tfr6nfs0/ft lil,r rctoil [t PI50/sEcron

5ár,'ít,r c. ¿ )¡. i9 :51

\

c0t)t60 ¡t 80¡t6r. . . . .80l,t6r ffl c¡r¡¿

c0Dt60 ¡,t Pts0/§tct0,q.. 0I

0tscfftfcl0! sic¡0n 6iiltRAt

t¿ ltiTliá8 SALIR

t{

t,Rol,co¡t- 

-Pác. 
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SAVEIII' C. LTDA.

i]-4-li A.iu:;l:nr ¡trr;cío:; dr: trn EruIro de ln:;nnos

Ud. p¿¿¿¿ ingresar el código de la categoría.
(Herbici<1as). Tanbién puede inÉresar el códiÉo
una parte del código del insuno.

Ud. pod t'á observa r
siÉuiente.

en su no¡titor una pantalla sinilar a la

iJUSrAfi r0ff ----) llE

Conlttt¿ pl A¡usle por cad¿ Arltrulo

Por
de

ejenplo: HE
cateéorfa, y

fi0

Ud. podrá ajustar por .antidad o por porcentaie,

Adenás le
ajustar 1o
pregun tas ,

preÉuntará s.i Ud. desea ir viendo cada insuno para
o no. Si U,l , desea que se ajuste autonáticanente sin
escoj a la opción NO.

rl/t50
tS tf EB t9J

AJUS¡I OE PNTC'0s DE UT 6RUFO ¡E áPIICU(OS

s4t/fH4 c,¿ID¡, l? t01

I,ROTCOH-- --Pá8. t 56
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SAVEHA C. LTDA.

4 Cont ro I de Facturación

E1 control de factura,tión sirve para realizar eI arqueo d¿, caja,
que es e) cierre del ,lfa. Este sirve para eopeza;: el si¿'uiente
día. Se pueden realiz.\r las facturas de todos los insunos que se
venden y que están inventariados. En cada factura :se conttoia la
forna de pago. Ud. tanbién podrá consultar las ventas y los
cheq ues .

Ud. podrá observar ett su nonitor una pantalla :ririlar /a la
sigu ien te .

viltg8g
t8/tt8/9J

coflrno¿ 0t FficruqAclax
SAVEHA C.LIDp.. 17'tl5

IIU DE F/CIURACION

I lnicio del
7 Faclurar
J Clerre del
, Congul t¡ y

5 CoDru l a¿ /
ó Ltslado dQ

di¿

di¿
SPportPs d? Y€nts§

Cont rol d? Ch€qur5

Ve¡( l. t?rtot

([SC) Para Salrr ( l] P¿r¿ S¿irccron¿r

Cada una de las opcioncs se -las detalla a continüdción.

I'R0 ?69- { !i7
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SAVEIIA C. LTDA.

4 Lont ro I cle Facturac ión

E] controf cle factureción si¡'ve para ¡"ealizar el arqueo de caja,
que es el cierre del dfa. Este sirve para enpezar el sig¡uiente
día. Se pueden reali,ar Las facturas de todos los insunos' que se
vet¡den y que están intentatiados. En cada factura se controLa la
forna de pago. Ud. tanbiétt podrá consultar las ventas y los
c/regtre-s.

Ltd, podrá observat
s: jgu ien te .

n su nonitor una pantalla sinilar a la

ffi r008

r8/rEB/ tl
c0ilInor 0t FncIURÁct0l{

S¡VIHA C.LIDA, l?;t5

lfi/ t'i. fnCIirelCl0r
I ln¡cio dEl di¿
7 f aclure¡
J Crerre del dr¿

{ Consult¿ y Aeportes de lrent¿s

5 Consul{¿ y CoDtrol de Cheques

ó t¡st¿do de Venc¡r¡entos

([5C) Par¿ 9alrr ( l] P¡r¿ Selercro¡¡r

Cada una de las opciones se .¡as detalla a continuación.

I»RO'1'CO

-PáA- 

§ 57

, . - ,¡¡l-*l



SAYEIIA C. LTDA.

4.1 Inicio deL día

Pernit,e inicializar el dÍa para poder facturar, pero previanente
debe haberse cerrado el dfa anterior.

Esto
vez.

se lo hará autonáticane¡¡te a.l conenzar e) dfa por prinera

L
i{

PROTCOil__

-Prlg. 

{ 58



SAYEHA C. LTDA.

4.2 Fact:urar

Attton¿íticanente le indica a Ud, en que terninal se encuentra. Ej
núnero de la factura es secuenciaf y la últina letra le indica la
terninal. Si Ud. desea ver una factuta anterior, Ud. debe
digitat el núnero y e) terninal en que se facturó.
Si la factura es nueva, le va a pedir las iniciales de] vendedor,
fn f ecltn de la factura, la cua) tona la fecha actual. Ud. puede
nrodif icarla. I'anbién le va a pedir la fecha de venciniento.

Lld. podrá observar
sigluiente.

en su nonitor una pantalla sinilar a Ja

ItFál|lAL. , I A

fiufitP0 0i LA F/,CIUfrp,t

Ifllc. tft uftitf00R:
qECHA PT LA F ACIURA:

f ECHA 0E títtC I tt I tltl 0 t
ilu t80 D€r. cuftiIt:

8g8|t? -A

JCt,
gltEJt9J

0? 191t93

eic00t

r[5[) f¿r. lPrrrn¿r (Fr) CllPntPs

Si la l-actura es para ut,
no se acuerda de ellt.s,
d eseado .

cliettte, Ud. debe
digite la tecla

d iÉitar su
F1(ayuda)

núnero. S
y escoj a e

7

I

.ci la factura
pliblico.), deje
cl iente.

e.r, para un c l iente espec f f ico
bianco t, digite <Enter) en el

( ven tas
nú¡¡ero d

I
l

a
e

tNt 2B8

8-r/¡rln/ 9J

F p'CIURACION

SAVEHI, C,LIDA, 12t05

l, Ro

no
en

--I'á9. 
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C. LTDA.SAVEHA

Por lo
pod rá

que le
o L,se rva r

Luego le saldrá el fo-nato de la factura n.teva,
preguntará sj desea cr,:arla, si contesta SI, Ud.
en su nonitor una panta)la sinilar a la sigryiente.

lirlil0
EJ ARI9J

llo.F aclur a,,,,.. : 800012

ferh¿ de l¡ fa(lt 82lgJl
Cl rentr,.,,,,...: 0088dl

'ARSA 
AIA 0E CntC¡0

u8l&c¡0¡ cáx¡t!ÁD

,0t.ít,l|,c. -c ?0gg

Codr go, I n-.uro [esc r r¡r ion Unidad Pretto Canltdad

ÍE.tA-C CÁÁ80f¿lI0 0É cil¿, l0 S.,80t

r[5C) P¿rr sallr ( l] Pars selec(¡0n¡r

Ud. debe diíitar el códiío del insuno, si exis¿e, en la parte
superior )e saldrá en que luÉ{ares se encuentra- ud. puede
escoÉe¡' con ,las tecJas I o t la ubicación deseada y digitar
<Enter.>.

l)es¡r¿rés l/r.:1. drr¿)e escoS,er -si la ven ta es a I por nayot' o al por
nerlor. Etttonces le saldrá el precio escogido. Pot' últino debe
digita¡' la cantidad deseada. Cuando ya ternine de escoge¡' todos
Jos jn.srrrr(rs, diEite )a tecla <Esc) para terninar.

l ' l¡o7'c0H I'¿íe - il 69
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SAVEHA C. LTDA.

Ud. podrá observar
siguienCe.

en su nonitor una pantalla sinilar a la

llo,f aclura.,,,,, : 8088174 Vendedot

Fech¿ de l¿ Faclt E?llJl9J Fe(h¿ de l,enc¡¡t.: lzlAERl9J
C|rcnte....,....t A00A0t: CIVALL0S VELASAUEI Jl.IttE lll0 lon¿...: 6'l

Cúdtgo.ln'!ro lescrrpcron Prerrc ta¡¡ltd¿d

.81 .BA.'UARI.NI -n.

0t.gt.FE.t
0r.sl .fE. t l-Jó- t?
at.gt.FE.cAL-li

EOIIBA DE í0,IAR DE 3,8
FtfruLnqtltE cqu(I
t7-1ó-t2
c{¿ l,lt,|Á

t/I r Il¡D

t,tIE0

5. ¡¿ r6
5. I i}Er

1

28

ra
100

1 ,189,88t.98
I l, ei,o.00
28 ,8t0.BA
ó,titg.gú

áaular ñcdrfic¿ ddrcrona lopr liot¿ Descnt 6astos I0tales 0er;lc Pagos lla Sale

En la .lÍnea. de estatus Ud. tiene v.trias opciones que se detallan
a cont.inuación.

Anular: si Ud. desea anular la factttra, cscoJ¿i

llodifiaa: si se equivocó en cualqu ier código,
de la factura puede escoger ésta op,:ión-

Adiciona: sj desea aunentar otro cótligo escoja

fapr: )o que está viendo .1o pue<7e it't¿.¡;t,,ir'.

Nota: si desea diglitar alguna observación a la

Descnt: si desea dar)e un des¡'ttc:n to a la
co rptando.

Gastos: sj desea recargatle a)gún ¿:asto extra

is-ta opc; j drr

precio o cantidad

ésta opc ión .

factura
p c t'soD a clue ti-Jtá

plrede escoger ista
opcfon-

Total.es:
gastos,

si
tota l

desea
de Ia

saber el
factura,

st¡btot:.al de
tota I ttagado

la faetura, descuen to,
y e) Ltttal por Fagar-

v,tf 2 ts
6JIIIARI9J

Fp'CtUq¡CI0X

SAVEHA C,LIDA, 1i :18

I'I¡O

-_- 
P¿ig. $ ü1



-SAVEHA 

C. LTDA.

en sú nonitor una pantalla sinilar a Lalld . podrá observar
siÉuiente.

No.farlt¡a.,,.., t 00AAí2ii. lendedor.....,,..: JCV

fecha de l¿ faclt g?l?ll9J fe(ñ¡ de yp¡(lrt.: 62lA88l9J
Cl ftntp., , ...... t 088481: LEVALL9S lELl,,qüEI JAlllE l1l0 ¡0n¡.,,: 6Y

Uaid¿d P¡er io C¿nltddd

It;A (tl

?,215 tggg.sg
2 te ,0gg.s8
299,888.99

28,4A0.90

tg,tg?.eg
2,li9 ,ó88 .gg

179 , é00.40

? ta|g,888.8i

Cüa I qurer IPrl¿ p¿r¿ (onlrnui¡

DevoLc: si el cliente devuelve alguna insuno escoja ésta opción y
autonáticanente el inventario se actualiza-

| t 2t0

0,'ii ñ4ñ/ 9J

F4C IU§áCIOIi

s¡tt!Á c. U0r. 19 ¡i0

I'fiO'|'Ct)¡t - - fr 62

I
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S'AVEITA C. LTDA.

l»agos: -Ia f o¡'na cono va a cance]ar la factura el cl iente, prioero
1e pregunta cuánto en efectivo, lue{o le saldrá una pantalld
donde Ud. puede indicar el banco, la cuenta, e.l n¿inero del
cheqoe, el valor, la feclta y e) estado.

Los estados pueden ser:
D
I)
A

blanco, cheque posfechado.
clteque depositado o efec t ivo,
cheque protestado.
clteque anulado.

Ild . porl rá observar
siÉuiente.

en su nonitor una pantalla -sj¡zjJa¡' a Ja

,Ertct l|i0
fffr l/l50f,r

CUEIIIA 
'

CIiEüUÉ 
'

trttO8 FELHA tSI.

ti9 ,ó98.09
2,009,0a0.s8

D

8lIABRI9J D00E0d0JJJi55 8¿89.r{5ó

ítSC) 5álrr ( ll 5lerrronar (ElllER) Estoget (llE) l:rlequer Btborrar

I'ara escoger u11 rrLtevo banco, diCite la tecla I( insertar). Para
borrar un banco, diÉite la tecla B( borrar ) .

Debe llenar loi datos gue -se piden. En el estado,
diÉitar D soLanente cuando la feclta del cheque es igual
la fecha de la factura.

se debe
o nenor a

Iva: Ud. L,uede escoÉlet el porcentaje
opción puede diÉitar la retenciótt
¡'ealizar a la factuta.

desee. Tanb i é¡t c.n esta
inpuestos qua le va a

llUP,160

0JntAqt9J

lACtliRA:88gAl?A

sÁtttxÁ c, L tD¡. !2¡9i

PROTCOil_____

que
de
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SAYE¡IA C. LTDA.

4-4-I I'act.uras

tlrt. ¡'t¡¡¿¡¡¡ observar en su nonitor una pantalla siñil&r a la
siÉL,iente.

li t89

no.f rclwe,,,,.,r 0eA00lI. lendedor..,: llfl
FP(ñ¿ dP ld Fatlt Ii 182193

Clrente,,,.,,.,.; 080881t CEIALL9S l/tiAS0Ut¡ JÁl,fi Ill0 lon¿,,.: 6\'

Codtoo,lnsuco ¡es(, r p( ioI¡ Un id ¿¡i FtP( to f¡ nt ldád

Idt.0t,Í8,8-20-70 l8-?g-70 s.50r6. 19 ,0i8.08 IB

dn¿err0r 5,qur€ntp llot¿ frrrero tiltreo Selprrion Iotal hprrre Salrr

Ll¡t esta .()rrsuJ ta lld, pttdt'á observar todas las facturas que se han
i¡t6lt'esado.

c0rJsut Ir ¡t rnctus/ts
sAvLttt c -t tDA.

de estatus Ud. podrá elegir entre .t.as siguientes

Ante¡ior: una factura anterior a la que esta abservündo.

Ln la Iínea
(rl 'c i o¿, e.s .

Siguiente: Ltna factura posterior a la que

/Yota-' sj la factura tiene alg:una nota la
opción,

Prioero: 1a prinera factura.

Ultiao: la últina factura.

esta obse rvand o -

podrá observat con es ta

T'ROI'COH- . I'r19. t 65
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por f ecltas, por
las facturas.

SAVEIIA C. LTDA.

c: I i e¡¡ tc,s, porSelección: Ud. podrá escoÉet:
terninal, no cancelad rs o todas

Ild, podrá observar en
siguiettte.

su no¡titor una pantalla sini lar a .I ¿t

|lNt ut
tEtftSteJ

caisuLt A Dt fActunAs
§ÁutHt c. t I¡n. li:09

Xo.factua..,,,.:08t881A Vendedot,,. ¡ iPn
tech¿ de l¿ F¿ctt lilA2l9J
Clienle.........: lg?ggl: CEVALL?S '|ELASqUEI JI,IIíE lll0 ¿on¿...; 5Y

Codigo.lnsr¡io ¡€s( r i p(lon Uo rd¿d Pre(ro C¡ntrd¡d

t8t .8t ,F8.8-?e-28 l8-29-24 s.5016. 19,gg0.0a 13

For Fech¡s for Clrenl€ Por lertn¿l lio rBnr€l¿drs lod¿s

Total: cL'¡nsu.lta de lo:; totales de la factura.

ftprine: inprine todns las facturas seleccionadas- Si no ha
seleccionado por nada. le saldrán todas las facturas del terninaf
que está trabajando,

Salir: vue-lve al nenú anterior.

I'U07',C0H,-- I'¿19. fi 66



SAV]íIIA C. LTDl1.

4-4-Z llt:suncn de Faaluras

Ild. podrá obse¡var en su nonitor una pantalla sinila¡: a la
s igu iente .

5/1liF,rrl C. t l¡0.

COXSUTIÁ DT NISUN¿ I'E FÁCIUNAS

tS tf FÉt? i l?, l0 | A5

tiutl|R9 Flcit{ cL I E ICI AL SA¿¡O ST

88000ft
i08sfr?A

688BE,rA

iaSEglA

fi tg2t9J cEvALtqs |dEt{s?

1l t0 ¡t9J
t¡ ts2t9J CEV,LL9S VELA'?

18t62t9J qIGUA S/, 00V/.

teg,gaq .08
I ,808,894 ,08

t,rg0,80t.s8
1t848.89

r0e,009.s8
.gg
.90

I,Bg8.8A

9e ,0F8.58
1 ,889 tg0s.0s
I | 190,089.00

-4 rgg0,ga c

Áv,Fágrna ffel,Pág¡n¿ ln¡rlo Arch Fin At.h Irpr!.e Selecrron len¡l Ant,

En esta consulta Lld. podrá observar el núnero de la factura, la
fecha, el nonbre del cliente, el total, lo pagado, el saldo y ef
estado de la factu¡a. La A qLte Ud- observa es de anulada la
tnctuta.
La opción Seiección le pernite escoger entre Jas facturas
canceladas, las no canceladas o todas. Dent¡'o de las dos
prineras, puede elegit' por cliente, por fecha o pot núnero de
factura.

Las otras opciones de
consu I ta tle inst¡nos,

la lÍnea de estatus son sinilares que la

I ' T]0TCOH Pú9. fr 67



SAVEHA C. LTDA.

4 .4 - 3 Tota I c:s tle Ven t as

Ud- debe ingresar entre que fechas desea los totales de ventas.
Si no desea entre fechas especificas, deje en bianco las f'echas -

Tanbién si lo desea ingrese las conisiones que se dan por Las
ventas al público y a los clientes (al por nayor) y le saldrá en
su nonifor una pa¡ttalla sinilar d la siguiente.

1,8s0,80g.cEl,flIts ,¿ Putuc(l
6dsr05/ IfiárvsP08It

0f§cutlr05
IOIá¿ OT VTII¡ás AL PUBLICO

c0 stail 2 .t0t

VEIII/.S AL PoR NAIOR

6t5t05/ IfÁ,|.SP0RIt

l)€scutr tos
IOIAL DE liENIp.S AL

C0ltlSlO¡Y 5,t01

I0IAI 0t t/EilIás -------------)

DTSDE LA FECHAT t I

IttPRl ln ñtlu i4ilItnl0f

1t80C,

1,n,,000,00
,0t
,c8

t,?9t,eac.Gt

,lQe,0c

Jt0?t,Qil,0g

HASIA LA FÉCHAI I I

t0
80

E8

a0

Et0

0geJÚ, rt L,L" t

EÉTICII

llrYI,l5,

'81F 

ED I9J
Iolt¿rs DE t/flitds

sAvEB.t c.LtDí, 12tit

I,R0TCOH_ t'ác. t 68
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Suponganos
non i tor Ud

que se seltccionó el nes de Febrero,
podrá obset var una pantalla sinilar a

VEHA C. LTDA.

entonces en su
1a siguiente.

5lt/tH4 c.rIlrl.

[llis¿it¡¡ pt lrlsun0s ,l¡5 ur[0]¡05 tll fÉ]ftno

8i/líin/9-1 li tJl:58

lrl?ñ8RÉ 0t¿ lxsurf0 cÁx¡I0¡10 c0510 utll¡

f[,cn c

Ft. cÁ¿-t¿-s

FE.8-?0-?8
¡0. IP,l-20t85.
f E .'AL-V
ft.st t-llto
80.6U18A¡|ly-ñ.

cAP,g0lAt1 lrt cÁtc¡o
crt fl lfo
a-?8-2s
¡0n8rt ltf ñ0[HII.I ¡t llAX0 DE 20

cáL vtvA
suLtAta pE ,,n?iltq AL 2

80n84 0É n0r08 ,E .r.8 fl.f. t6u

J,g8S.89

5é,888.09
fi ,gE0.g8

t¡0,009.99
5,89s.00

t5,800.09
908,0e0.e0

podrá observar el códiÉo del
vend ida, .s¡, costo un i tar i o

J21

.r8

21

t0
tg
1g

1

lv,Fág. F..t,fáq. Inlrlo ¿'lrch fn ,,t.h ltpr]te 5010, ItpDd Ánt,

En ésta co¡tsulta Ud.
Donbre, la catt t idad
descenden te .

insttno, su
en forna

La c,L,c iót¡ Sofo fi le pernite escoger la cantidad de insunos que
desea seleccionar. Por ejenplo los dos prineros insunos,
entonces le saldrá'l.os dos insunos nás vendidos.

Las otras opcionás de
consul.ta de insunos.

la lfnea de estatus son sj,:ljlares que la

tí9. § 7g



YEIIA C. LTDA.

4 - 4 . .!¡ I ¡tsunos ncnos vt:t¡rl ido:;

ULI . podrá observar en
siquiente.

tü nonitor una pantalla sinilar a la

t\ll1t8
I8/ I LEI9J

c0 5uLIA5 f nÉponlts r! I 5uñ0s ntilr,s t/tr0¡00s
Sel/ttlt\ C , Ll 0A .

ítSC) Páre s¿llr ( f! Parr selecrronar

Ud. puede seieccionar por perlodo,
cunlquier nes de este arlo o del arlo

l2; l0

ya sea de L a¡Io anterior, de
actual.

¿tcr Iúfl !t ftRl0
I AíiO AIIIEfrIOR

2 ENEIO

J TTBñIRO

I NARTO

5 d8R'r

ó ,rÁ t0
I J[ilt0
0 JUL l0
I AG9SI0

A SEPI IEIIERE

I0cn/8n!
c il9vt|tl9qÍ
D DlclÉrBnt
E ,.frO ACIIJAL

l'R0 I'tl¡¡. fr 71



SAVEHA C. LTDA.

Suponganos
non itot Ud .

que se seleccionó el nes de Febrero,
podrá observar üna panta))a sini)ar a

entonces en su
la s igu ien te.

§Áví{A c.¿ I0r.

c0r/sur.Iá Dt ¡r¡5uÍ05 ntÍo§ utflDl0(ls fi rE88tf0

0i t t1ARt93 1i t J5:??

x0ñ8nr ¡Et ltrs¿rño cAfiiDAD C0SI0 U lt.

8{t.6U¡P¡nY-r.
FT,.SUL-/NON

FE.CAL-V

8i?. IPJ-28r85.
Ft,8-24-29
rt. c¡t -x-§

FE.CA-C

00n8A 0€ ñ0108 0r J.8 fi.P. f6r.,

sutmlo 0É A avt? AL 2l
cr¿ vtuÁ

80t1BA Df nqcHlLA nE mill DF 20

8-25-?0

ct¿ II IRo

Cd8P0,Vn I0 DE CALt'lA

I
tg
lg
18

21

l0
Jzt

podrá observar
vend ida y su

980 t889.08
15,880,09

5,990 .0s
Ú0,808.0a
ü t000.00
5ó,900 .00
J,000.48

el cód iáo del
costo unita¡'io

Av.Fáq. f?l.fáq, ¡nr(10 Arrh Fin Arch lr¡rrre 5olo I llenú Anl,

En ésta consulta U.l
nonbre, la cantidad
ascenden te -

itt:;uno, su
elt forna

La opoión Solo § le pernite escoger la
rlesea seleccioryar, Por ejenplo Jos
erltonces le sald¡á loc dos insunos nenos

carrtidad de insunos que
dos prineros i nsunos,

vend idos .

lfnea c!e estatLrs son sinila¡'e:: que ldIas otra.s opciot'tes d -. la
consulta de insunos.

t'Ro
--l',íg- 
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4.4.6 lnsunos Vend ido:;

Debe ingresar entte que fecl¡as desea obtener
jr¡s¿¡n os vend i.dos. 5i r/esea que sa lgan todos,
fechas.

VEIIA C. LTDA.

la consu l t a de
deje en blanco

los
las

L't¡tonaes lld. podrá obsetvar en su nonitor una pantalla sinilar a
la siguiettte.

Sr)l]fiin C. ¿ I t)r.

Ií5till05 r'fl¡0tt0s nft t t AL ¡ I

l6/Ft0/eJ l?: ll I l8

0t scntPc l0x UIIIO¡D C'III¡I'ÁO VENIA IAIAL

PU B0.CP3-28185. 801t84 llt ñoc tá 0€ ¡rxo
TL FO,6ÜARAN¡.1, BOI'84 DE NOIOR DE J.E H,P

cL FE.8-?0-20 8-70-78
ct ff,cc-c cARl?N/,t? tE c{Lct|

ux l0dD

uil I ¡á!
5.50[6
s.,188¿

1t880 tggg.gE
1ttaB,g00.gg

t98,000.09
t $8a.sg

1E

I
1g

1

Av,Páqint flel,Páqtnd Ini, Á/(ñ. Fi¡ 1rch. Selercron Irprire Iot¡les S¿lrr

En 1a lí¡tea de estatus existen las siEluientes

Av.Página, Ret.PáÉina, Inicio de Archivo,
Inpt'ine, Selección, Salir que ya se
anteriornente.

opclot¡es:

Fin de
Jas ha

Archivo,
exp I i cado
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SAVEHA C. LTDA.

I'otales: que )e da 1a aantidad de
L\tibl ieo y a los cf ient¿ s, e7 valor
y .a los clientes.

jnsr¡zo-s vendidos ( totales ) al
total de las ventas al público

Entonces lld. podrá observar eD sü nonitor una pantalla sin.í1ar a
1a si¡luicnte.

sfl'!]in c.¿ I¡n.

/1nllctr¿0s l'Ifi ¡ I Ir¿1.5 ¡tt I I AL I I

t8 tfE8t9J 12tllt16

C0ttlG0 ,' t,i LitiltlÁ0 cfillll)t0 w t[ t1t AL

PU 80.CPJ.?8

ct 80.6u1fifli
cL FE.8-?S-2

cL Ft.cA-c
cAti t¡'D t1tAL r¡fiiDl0¡ Á[ P{/0Uc0

r'rt0fi I0IÁ¿ tf l/Úllts /lt frr&¿tco

c4r,l 0{D I0r,1¿ rtx0r0¡ Át ctrtxlt
ll,lt0P t0lát ¡E l/tllIlS At ftlfxlf

t8 .98

,880,glq.gg
t2.80

,t ,?e 1 ,8gg,Qg

i0lÁt ¡t ffii Iá5 ,1,0, ,00ú.04

I'rrs ione Cua l qurer lerla,,.

8Sg,8g8.ge

1e0,gg0 .04

t98,898 .gg

t,888.98

Áv,fágrna ffet.fágiaa lnt. Arch. Ftn Arch, §eler¿ron Irprire Iotales Segrerar

PROTCoil_ §74

I



VEIIA C. LTDA.

4.5 Consultn y Control

Ud. pod t'á obse¡'var en
siguiente.

de Chegues

:;u noDitor una pantalla sinilar a la

ti\c E0

tStF tF t9J

(q{i1[tA Y ['f] ,rnot tÉ claouES

sovLr , c,LrcA,

tUTN IÁ I ürt0uE r

l2tll

FilI¿0 v,1t08 ttc\ñ Esr.

,PREr/t90flÁ

FACIF ICO

868600J.1J/55

8?0r00.lló995

i000Jt5ó
;889.115ó

I,
9e,

0ss.g8 tqttE\t9J D

009,08 ti tnARt9J

([5C) Par¿ saltr ( ll P¿r¿ selerrionar (lNlE P¿r¿ ?sroget (S) (Pt (V)

Esta consulta s.irve para controlar todos los clteques gue se
tienen, asf Ud. podrá escoder entre tres posibles opciones para
los estados de los cheques. Estos son:
D: cheque depos i tado.
P: cheque pro tes t ado.
" ": Blanco, clteque posfechado.

En la Ifnea de estatus existen tres opciones qle se Jas detalla a
continuació¡t.

I'RU7'C0H
-- 
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SAVEHA C. LTDA.

S.' sjrve para se)eccionar e¡¡tre fechas.

Ud. podrá observar en su nonitor una pantalla sinilar a la
s iglu ien te .

cuFllA I CHLOUE 
'

uÁtoR fEcEA Elt,

,PRT V.ISORÁ

tActf tc9

i?qggalJ3¡ 55

8E8¿08{r ó995

80Í0Jr5ó
0808i15ó

I ,q|g,0g
9t,808,80

r8IFEBI93 D

ü tnAfrt9J

fltSDE: ll HASIAt ll

P: inprine 1o qoe Ud. está observando.

rluclit0

l8 tFtB t93
caxsuLtA I c\iltnlL DE cfiElu|s

SAVTHA C.LIDA, l2tll

Í'R0 _ I"itr. § 76



,FfiÉyl50nt

FACTF tC0

SAVEHA C. LTDA.

V: -se rrbicá erl el che'1ue deseado, digita ]a tecla V y podrá
obse¡'va¡' el nonbre del bancc'¡, el núnero del cheque, el estado, e1
núnero de la cuenta, el núnero de la factura, el nonbre del
clie¡tte y la fecha.

Ud. podrá observar en su nonitor una Fantalla sinilar a la
siguiente.

cuixtA , cntquE ,

800080JJJ/55 tg?gJt56

IALOR FÍCHA T5¡.

I ,888,88 t8tFE9t93 D

t¡ ttAfrt93,PA

üEAuEl : 8088t156 tslá00 , 0

FAllC0 : PÁtll50fll
Cútxlll;0008¡rJJJi55
f ACIURA,, ggg&.:tlA

CLlEttlElt 008fr1?

fiOñ8nt : 6UÁl iUi0 Si4lllr0l/l( C¡nt05
f EUA ! lSlF:319J

(tst) l¿¡a salrr ( ll far¿ ,¿lecrron¿r (tllltF) P¿r¡ $roqer (5) (F) (ti)

4-G Listado de Yencin ientos

L'or) esta opción Ud. podr¿í inprinir ün listado de todos los
cheques que no han si,lo depositados (vencidos).

iluc íq
.t8/ tt!/ 9.1

c0xsut rÁ y [0xl80t 0t cilt0uEs
§áutfin c.t¡¡Á. l?: l1

I'ROTL'OH --Pá9. t 77
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SAVEHA C. LTDA.

5 Cont ro I de CI ienteg

El cont¡'ol de clientes sirve L''a¡'a c'reá¡, ejinjnar o nodificar los
datos de un cliente. Tanbién podrá consúltar todos s¿rs c.I jenf es
y podrá ctear zorras, tipo de clientes y consultarlos-

Ud. podrá observa r
sifiuiente-

I u su nonitor uná pantalla sini)ar a la

t.Lt800
.t8ttl8t9J

C0lllRaL l,E CLllvltS
9ÁllÉir4 C.LIM. l?: t2

,iU t)¡ C( IElr ItS
I Alte, ú¡Já y,l0Crti(a(ron de Cl¡ent¿s
? fieportes y Coosrltas de Clrentes
J llBnten i r lPnto de Clrentes

(É5C) P¿r¿ §¿t¡r ( ll P¿r¿ Selecrrcn¿r

Cada una de las opciotles se -¡as detalla a aontinuaciórt.

I'ROTL'qH I'ríE- § 7A
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VEIIA C. LTDA.

5-Z Reportes y Consu.ltas dc Clientes

Ud. podt'á observar en su nonitor una pantalla sjziJa¡ a la
siguiente.

ct I199

alt i.Rt9J
c0 sutrns i nrPoRItS DE cr.tEN¡€s

stt/tHÁ c. tI¡A. 17 r.15

ili/ Dt C0lrSU¿IfS I fÉf0[ItS
I Cl i¡ntes
2 Cuen tá dei ClieDt¿

I tstádo de u¡¿ Cuent¡

(tSC) P¿¡¡ S¿l ir ( f| Parr §elerc tonar

Cada una de las opciones se -ias detalla a continDaciótl .

I'RO Pá9. § 80
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<:A ¡IEHA C. LTDA-

5.2 - 1 Cl ien tes

Ud. podrá observar en sú úonitor una pantalla sinilar a la
siEluiente-

SAVEHA C.LI 0A.

corJsu¿ L Df ctltxlts

18tÍIBt9J 1?:11:03

c00t6u titIrJSRi ¡tt cUf i ,t ¡0il4 ill ytt

eeBgar

030807

00890J

Ud. podrá
fecha de

rfl,t¿tos vt¿As0ut¿ lA!¡lE Ifiq
6Unt6Ut 5á 00Unt cAR 5

IIORAII CUTSI A LUCRECIA

5l
6v

iA

I,
E

E

I

:Jf

I
§,.

t,. ¡

I t5O rt'N, 'r AL.l

áv,Pá9 Á'rt,l'á9 In¡cro árrñivo Ftn Ar.htvo Seleccron hprire ll€nú ¡nt

En esta consufta Ud. podrá observar el código del cliente, su
nonbre, la zona y el nivel del cliente.

opción Se.lección por nonbre, por zona o pot

Las otras opciones de la línea de estatus son sinilares que la
consu lta de insunos.

escoger 1a
ingreso.

PROTCOI(- Pá8. t 81



SAVEH|I C. LTDA -

5.2.2 Cu¿-,n ta del Clie,zte

Deberá
e¡t su

inE:resar
nott i tor una

el c ód igo
pan t al la

de) cliente.
sini lar a la

Luego Ud. podr¿í c,bservar
siguiente.

54rÉil¡ c.1t¡4.
CfifiSUtrn tl tutllll ¡ft C¿lIlllE

18tFE8t9J

C?DItc;I;008801

DIRECC IAN:

.l0n¿ !f( CtlElllE;61

lrOñ8fff,CEv,lr t05 tdlLAS?UEi JAlttE I tt9
8,rontt0 t8t.t
6UAYAOUIL

12:14:29

tELE|0!t05 rAI- cufl DE cF!Dü0 fln!t tscuflit0 f5t¡tus

.t8!1r{ i45i,11 10,000,9i'0.00 Í. 28.84 A

il¿/nÉP,ú Dt conrfÁS;

ACUIíÜLA¡O IEL AIIIO:

PÁ',0r,80t0 ¡E c0ñFPásr

IILI IIII, I ACIIIRA:

ULI IIíA FECHA DE CAíPRA:

ti lFE8 t93

ULIltt? VAL1R 0E FACIURAtSI ,

I ,t0E,gsq.g0

2

I 1294,008 .80

ó15,050.t8

Irt i/0í5;

U 5f'0u 8tt :

I tt9g,8o0.0o

B ,8t9,09a.80

Clrentp Ánterr0r Clren¿p Sigu¡ente 0tr0 Cli€nte l.pr:te llentJ Añtertor

En esl.a cot¡sLt lta Ud- podrá observar los datos personales del
cliente, el núnero de conpras que ha realizado en el año, el
pronedio de conpras, el acL¡nulado del año, Ias deudas, el
disponible, el núnero de la últina factura, ]a últina fecha de
conpra, y e) últino valor de la factura.

En la línea de estdtus Ud. podrá escoger las .siquientes opciones.

Cl.iente Anterior: ef cliente ante¡ior al qoe Ud. digitó.

Cliente Sig¡uiente: el cl iente siguiente dl que Ud. digit.ó.

Otro Cliente: otro códi4lo de cliente que Ud. desee ingresar.

fnpriae: )o que Ud. está observando lo puede inprinir.
]lenú A¡ttcriot: vuefve a la pantalla anterior-

t, R0I'coH t,á9. § B2



SAVEITA C. LTDA.

5-2-3 Estado de una Cuenta

l)e be rá inÉÍesar el código
e¡t su nonitor una pantalla

tlel
-simi

cliente.
lar a la

Luego Ud, podrá observar
sigluiente.

9At|ilp. C,LÚA.
cor¡st/tIA Dr tslroo ¡E [utilr¡

l0/ri8/9J
CLlEttlE l: 0S0081 CEUá¿¿0S VEL/.S9UEI JAIíE 1ll0
54¿00 áil¡fnlO8 I5r .0A

l? t l1:11

lfcHA Í aLtuRA ptscqtPct?]l OED l IO tffDÜa 5ÁtD0

1¡ t82t9J 00C8B|A FACTURA t90,009.10
17 I Bzt 93 e03AA1A EFfCt lttq

fi tE2t93 E4EBA_1A FACTURA t,'09.000.08
r¡l0i/91 80e0[rá tH.t J45ó fActFtc?

108,805.80

e8,088.09(Pcl

t9g ,gg0.0a
99,e08.00

t,190 tgeq.0g
1,tig,00g.00

lv,Pá9. 8et.lá9. Inicio Árch, I n Arrh, ltprtae Por Fer[¿: llenú lnt,

Ert esta consu-lta Ud. podrá observar )a f ec-ha, e)
t'actura, la descripc.ic'ín, si es débito o crédito y
favor. Cuando es un t:heque por cobrar(a fecha.) Ie
paréntesis las letras ?C.

nt.ine ro de la
el saldo a sü
saldrá entre

t'R0 ----PÁ.E. i 83



SAVEIIA C. LTI)A.

5.3 Hantcniniento de CI ientes

Ud. podrá observar en su aonitor una pantalla sinilar a fa
sig:uient.e,

ct I Jag

IBIÍ EB I9J
fiAXteilt tENI0 0t ct laflts

sÁttHn c, ¿ ItÁ. l?tll

¡ t¿ntr rento dp P¿r¿teltos
,l¿rrPl nl t, i 8¿j¿/,lod tl rcarrcn
2 lona AllelSaialllodillc¿<ron
J Seportes y Consultas de ¡ilr€lee
I Report€§ y Consultis dP ¿cnJg

(É5C) Pa¡¿ s¿l ¡r I /! Para seler rronar

Cada una de Jas opci<nes se J.is detalla a continuación,

PRo',r'coH__ ---.1,,úd. § 84
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5 - 3 - 7 N ivttl Alta,tBaj¡T,tltodif icación

Ud. deberá ingresar e.l nivei del cliente, si ya ex¡'ste ]e saldrán
los datos que ya se insresaron, entonces podrá nodificarlos o
e I ininar los .

Si el nivel no existt' (nuevo), Ud. deberá ingresar e1 clescuento
ert por(:cnta"ie y el va ior del crédito que le va a otorgar-

Ud. pod t'á observar
s iqu ien te .

t'!t su nonitor üna pantalla sinilar a la

r,4[¡tlrlilix'0 Dt c Eilrts
5ÁVIirá C. t lD4,

Si todos los datos
desea cor¡'egir algún

rilrit¿ DE cuflilE....... t
[É5CUfr¡I0.......... .....20.58
cflf.0fií.. . . , .. .... . .. .. . ta,s?s,09s.00

ñ0¡lfl6,l sr¿rn ttlll¡l¡¡l

12: l1

correctos, escoja la opaión SI. Si
escoja la opción nod if ica .

están
dato,

I'RO f ttÉ. § B5
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SAYEITA C. LTDA.

5. 3. 2 Zona A Ita,tBaja/tYott i f j tnc ió¡t

Ud. deberá ingresar Lq zona del cliente, si ya existe le saldrán
los datos que ya se ingresaron, entotices podrá nodificarlos o
elininarlos.

Si la zona
lu¡1ar de la

Ud - p rrrl t'á
s iqu ieD te .

no ex i ste
)l .-, ¡t n .

(nueva), Lld. rJeberá in¿¡resar el nonbre o

observar su nonitor una pantalla sinilar a la

ct tJ08

18 tf EBt9J

tl/ lEXullEt t0 0t cU€ilrts
slui ¡lr1 c.tlDÁ,

Si todos los datos
desea correE!ir algún

¡0,VÁ 0t CtrtflIt5, .,, .. ñá

IIOIISBEI LUGAR..,,,,..,.. IIACHALA

t100tf tcA sALlR t¿ Itflil¡8

l2tl5

correctos, escoja la opción SI . Si
escoja la opción nodifica.

está¡t
dato,

I't¡o l'tlí - t 86
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5.3-3 Reporte:; y Consultas de Niveles

Ud. podrá observar
siguiente.

en su nonitor una pantalla sinilar a la

SAvÉlllt C,Ll0A.

18 tFE| t9 J

c0 5u¿tA Dt illyt¿ts Dt ctlflilfs

iltv[t ltt ct¡olrt t?RcEtltAJE 0t oi§cu&tl0 c8fl)lI0 Dtt ct.ltl t

tg.09
?0,09

8.88

Las oL.ciones de fa )fnea
consu)ta de insunos.

12,15,19

5,i00,990.89
18,884,000.00

.09

oltservar el nivel del cliente, con sus
su créd i to.

de estatus son sini)ares a la de

I
t
ñ

Av.Páq F.el.fáq lnxrc turhtvo I n Arrhin lryr)te llpnú Anler]or

En esta consulta Ud. l,odrá
porcentajes de deseu ert to y

t,fiol'coH. - --

-,l,rr.E. 

t 07
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5 " 3.4 Rt:portes y Consu f tas de Z<tnas

Ud . po.l r'á. obs er va r
s iqiu iente.

en su nc¡nitor una pantalLa sinilar a la

§ty¿rá c, t I¡,i.

rB tfÉ8t93
t(ltrSUtIá 0t ¿0lt¡5 Dt CtltX/fs

l?: l5:2J

c00160 rr r/1 ¡i r¡ ilAi9fitlLU6AR ttr LA lAiln

6U 6UIBO

6UA TAOUI I.

HUAOUI LLAS

IIACII¡LA

s/1fl14 n054

6r
NU

tlA

SR

Esta consu I ta
o lDÍ{ar <!e la

lv,fá9 8rt.lág Inrcrc Archtyo ltt Archtvo l4rtle llenú Anterior

pnra observar el códiÉo de la zotta, el nonbre

Las opc iones de la
consu-lta de insunos.

lfnea de estatus son si/rila¡es a la de

.s _t ,¡' ve

.70n4.

I'R0 _I'rífi. § BB
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SAVEIIA C. LTDA.

l9-sta apa ió¡j
nanteninie¡tto
na¡tterliniento

s7¡'ve

de fin

6 llarttenim iento del Sistema

¡r,r¡á L'rt'gtan izar -1as Lrases de datos,
Ja.s cJaves, consultar Jas claves,
cie año y respaldar .Ias bases de datos.

dar
dar

Ud . pocl t'á observar
:;i¡¡uietrl.e.

€¡1 su nonitor ut)A t,antalla sinilar a la

5t6506
gJt ARt93

tlqxl| tnlEtt0 Dtt st§IEñn
sáutf4 c, ¿ I0r, l1:Jó

Íu 0t ll¡,vtI ü,ltfilt0 nt¿ stsrt
l?rgantrer Ir 8¿se dt 0¿tos

? llrntPolri€r to de CI¿ves

J Consul t¡ dr Cl¿v€r
{ lántenrrrprlo dz fi¡ de AF,o

5 nesp¿ldo de i¡ l¿se de 0¿tos

ó Re(upet¿r i¡s 8¡s¿s de ¡¿tos

(aSC) Per¿ S,rl lr ( /! fara §elercronar

Carla una de las opciones se Jas detalla a continuación.

I 'Ro I'tíg. * 89
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g6 §'t?,t

'so?tsp ep sesB(J
eJed oJlrawou un JBJedse eqap ¡fs uglado BI

sBf uaxaPutaJ es anb
B Cocsa anb ep oadnT

sacuolua'orrBrlsnr?;'"'r"'!:';itt':r'r-.'r:'r2?"f,,,,":iur:*.j,i'"l'"!'r:i'?;

ler)u¿Jdg opp.,ó¿luJ preltrs la opup5n r¡5¿ seo arpeu anb o.¡[óas s]s,

elue!nafs aI a oPrcaJed o8rE e[[Blued
. BJ NF! .T

ns ua JaAJesqo yJPod 'pn

'81S? AAtenA OPuenC U9!CdO alsa JaZtffln gJeqep 'eclJ?c?[a
eÍFJeue ef aA es !Í sdn eua!? ou'pn ls 'soÁtqcJe sof JBzfuaEJo
EJBd aAJrS 'etP BpEc ap OtCrUl IB BtJezr[aal gJaqep ugrcdo B?si!

'vút1' J a )N5
u¡JllSls ll0 0 IN) I|I t1 INUI

Ló t81t t8t
00§¡r I s

9ltlt

.VOJ'I ') VHIIAVI;

td
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6-2 llanl;eninianto de Claves

Ud. debe digitdr la clave del usuario
es nuevo (rta existe)., SIG 1e indicará
ccrntinuar escoja la opción prosiglue.

Ud. podrá observar en su
figura.

pa-s-sr,,old, e¡¡ t ¿r¿ ces sj
un nen.sa.ie. Si desea

y st)
con

pantalla al(o parecido a la siguiente

s I6ru5t8
tBtFESt9i

nnill|ilt ítlt? 0f cr¡9ts
SAVE'[4 C,LIDA,

CLAVE lEL USUARI?: Jp.IíE

f ECHA IT CfrEACION, ,

FECI]A DT ENIP,AIA,,,

c9ilE tAqt? 68 tn41,.,..,.,,,,..,,
JAINE CEV/,LLOS VTLASqU€I

illvEL DE ACCtsl tt lilvÍill/.nta,...
xlvEt 0€ Ácct50 DE Fqclufrttctqi...
xtvíL DE ACC|$1 DE CLtENtÍ9...,..
fllut¿ 0E tc[tso N iqiltqlmtExl?.

Iñtfi'fs0n¡ ¡t5 nrl!Á

ñúIll CtS rL lütflnf

Ud. deberá i ng resa r
conen tar io general,
inpresora en 1a que

I2tló

PáS5|0R0 D¿L USUí 0; JCv

t3tg2t93
t8t0?t9J

(ESC) Para reqrcsar

los siguientes datos: Fecha de creación,
niveles de acceso a cada sistena de SIG,

va a inprinir.

I
9

9

1

Los niveles de acces., sirven cono control para especificar )as
funciones a cada pers rna que utiliza SIG- Por ejenplo, en ef caso
anterior dicho usua¡'io no puede tener acceso af sistena de
Hante¡tiniento del Si:;tena, por cuanto su nivel es 4 y para tener
acceso debe tener un nivel de 9-

I'RO _PáE _ i 91



SAYEHA C. LTDA.

6. 3 Consu I ta de C.Iave:,

Los principales dato:t que ingresó con fa opción anterior,
verán en esta consufta-

Ud. podrá observar en
figura.

su pantalla aigo parecido a )a siguiente

sá['8,1, c. i I0Á.

t.ltsut IÁ 0t ¿rruÉs

t8tFE0l9J l2 t 16t ?6

crdvf f EctlA I Ütcq|s?

se

JAITE

fr00¡

,IAII'E CEVALLOS IIELASOUí I
r0ct50 6fxtn¡¿.

I8t02t9J
fi t02t93

Av,fágine f'el.fáqrn¿ In¡r¡o A¡chtvo f tn Archtyo ll¿nu Anlcr rcr

Las opciones de la lfnea de es¿a¿us sor¡ sjri.Ia¡es a la de
consulta de insunos.

§92
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6.4 l{a¡tteniniento de l'in de Año

Esta opaió¡¡ se la debt realizat' al finai de cada arlo, con lo que
-se consigue que eJ inventario inicial de cada insuno del nuevo
año, sea la existenci¿t del año anterior-

Igual que en 1a opciótt anterior,
uti I izando SIG.

sofanente una náquina debe estar

6-5 Respaldo de la Ba:.e de Datos

Se utiliza esta opci<n para tenet un respaldo de )as bases de
datos con 1a infornacj ón que Ud. iníresa diarianente.

Esta opción deberá re¿t lizarla
que en la opción anterior,
utilizando SIG.

al nenos una vez por senana.
solanente una áquir;a debe

Igual
estat

Para utilizar esta ('pción Ud. deberá ingresar c.n el drive B:
(peque¡lo) u¡t diskette de doble densidad, doble ladc,.

6.6 Reauperar las Bases de Datos

Esta opción se.la utiliza en caso de que las bases de datos se
da¡Ten por diferentes factores, entonces sa aopia de los
le.spaidos. Por eso es inportante que los respaldos esten
actuali-zados.

T'ROTCOII I'átf . { S3
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SAVEHA C. LTDA.

7 Gll:sariq de términos tÉcnicas

A continuación se presenta la definición de térrdinos
técnicos que 1e ayudarán a 1a conprensión de este nanual.

BASE DE DATO: tras bases de dahos en
s i rven para indicar una
datos. En estas bases
a lnacena la infornación.

el área de
colección de
de datos es

eoneu tac ión
reíistros de
en donde se

cAtlt,o:

CI'U:

CURSOR:

DLSCO DURO:

D I SKEI"]'F :

Es un oato que foraa parte de un ¡egistro dento de
uDa base de dato.

Un idad Central de Proceso.
y 1a ne noria principal del

Incluye e) procesador
conputador.

Es
la

un tectángulo luninoso parpadeante, que indica
posición actLtal dentro de la pantalla.

Es un nedio de alnacenaniento de infornación de
dran capacidad.

lled i o <le almacettaniento nagnético
infornsción, con 1a facilidad que

para proÉranas e
es portátí1.

D.TSPOSITIVO DE
ALIIACENAIII ENTO: Par te del conputador

inforna c ión y pueden
diskett es, casse t tes,

frlt: Kilo bytes. (K =
utilizada pa¡a
alnacenaniento -

que
se¡

sirve
d i scos

para ,!uardar
maÉn¡tt icos,

etc

l'lega bytes. (H
utilizada pnra
alnacenaniento.

1 '.OOO . OOO
nedir la

bytes). Unidad
cantida,l de

bytes). U¡tidad
cantidad de

1024 -)
nedir

1024
la

ilb:

I'R0TCOH -.|'tlg. § 94
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I,ECTORA I)É
I)l SXEI'TE: Es uno de .l os

pernite Leer la
diskettes.

eonpon en tes
in fornac ión

del conptrtador,
alnacenada en

que
los

Alnacenaniento de trabajo tenporal del conputador.HEHOfr I A :

IIICROCOTTT'UTADOR:
En la
e-sca -I a

clasificación de )os conputadores, es -la
nás pequeña.

H0t1 I'.t'OR : -Es uno da Jos d ispos i t.i vos de
ittf ornación. f's la pantal la donde se
infornación que entrega e) conputador

sa I ida da
v isua I i¿a la

PROGRAIIA:

I]IiG TSTIIo: Es una co.lección
registt'os fo¡'na¡t
dato.

S,TSTEITA DE BASE
D§ DATOS FOXBASE
I'[,US: Es un con junto <le

que el presente
ej ecu ta rse .

Grttpo de instrucciones que indica a) conputador
cono realizar una función espeaffica.

de
lo

de
de

canpos. La
que 5e conoce

colecc.ión
aono base

protlranas, .los c¿rn J e-s pe¡'nite¡t
sisúe¡r¡a de infornació¡t puede

SISTEilA OPERATIVO
(XENIX): Es el conjunto de progranas qDe contro.lan ef

funcionaniento con e1 conpútador y entre otras
cosas perniten que el usuario se conunique con el
conpu tador .

,I'ECLADO: E's uno de los dispositivos de entrada, que es
sini)ar a una náquina de escribir y que adenás
contiene teclas funcionales, teclado nun<írico y
otras tecl.as de uso especial-

_1,át. fr 95t,R0I'L'OH


