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. . : SAVEHA C. LTDA.

A NT RODUCCION

511G es un sistems que servird para el control de inventario,
facturacion, y clientes. '

S5IG reiune las siguientes caracteristicas generales técnicas
y de diseinlo.

¥ Clave del usyario y contraserna a efectos de limitar el acceso a
las personas autorizacas seglin su Jjerarquia y responsabilidad.

¥ (Operacjion del sistema en un ambiliente multiusuvario bajo un
entorno Xenix.

* Acceso a la informacidon almacenada en forma inmediata, para
todas las consultas y listados que tiene el sistema.

* La mayoria de informes brindardn los detalles de movimientos y
totales por periodo.

PROTCONM- - —-- Piag. # 1



SAVEHA C. LTDA.

OBJETIVO DI ESTE MANUAI.

Este manual ha sido elaborado para ayudar a la(s) persona(s)
encargadas de usar este sistema. Agui Usted encontrard una guia
de como utilizar el computador, de como operar el sistema y podrd
tener conocimiento del alcance de todo el sistema, mediante la

1lustracion y explicacion de cada una de las opciones que le
permite realizar el mismo.

A QUITEN VA DIRIGILIIX) ESTIE MANUALI.

Gerente y Subgerente de SAVEHA C. LTDA., gquienes son los
encargados del control de inventario, facturacidén y clientes.

Secretarias de SAEFHA C. LTDA. ,

quienes son las encargadas
del control de facturacion y clientes.

PROTCON—
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_ SAVEHA C. LTDA.

PASOS PRELIMINARES PARA EI. USO DIEL
SITISTEMA

1.1 Introducecion

Antes de profundizar en lo gque &s o hace SIG Usted deberia
tener muy claros ciertos conceptos que son bdsicos en el nuevo
mundo de la informdticeo.

Tratamos de que Usted se familiarice con estos términos
explicdndolos de una manera sencilla y ejemplificada, para que
/d. pueda recurrir a ellos y a su definicidén cuando sean
utilizados a lo largo <=1 presente manual.

1.2 Rué es un computacor ?

Un computador es un aparato electrdnico que puede realizar
calculos aritméticos (por ejemplo : suma + , resta - |,
multiplicacion % , division / ) y cdleculos 1dgicos (por ejemplo:
comparar sl un numero es menor, 1gual o mayor gque otro) a una
velocidad mil veces nmds rdpida de lo que se demorarifa un ser
humano.

Fl computador fisicamente consta de

- Ccry  (siglas en 1Ingleés de Central Processing Unit) o
Unidad Central de FProceso, que es esa caja rectangular
qgque tiene su computador. Es en donde el computador

realiza todos los cdlenlos.
- Monitor, Pantalla o Video, qué es ese dispositivo

parecida., a la pantalla de su televisor. Usted ve
normalmente, reflejado todo lo gue escribe.

PROTCOM— - — — Piég. # 3




- SAVEHA C. LTDA.

= Teclado, gqu.’ es ese dispositivo parecido al teclado de
una magu na de escribir, pero con ciertas
caracterist cas adiclionales. En el punto 1.5

Conociendo 1 Teclado de éste capitulo, el teclado serd
descrito con mis detalle.

= Impresora, que es ese aparato donde se Imprimen o donde
se presentan todos los datos que usted le envia, como
listados, reportes, etc.

Tanto el teclado, como la impresora y el monitor deben estar
conectados al CPU, para gque todos en conjunto puedan trabajar.
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FIGURA 1.1

PROTCOM : Pag. ¥ 4




- SAVEHA C. LTDA.

FIGURA 1.2 O ESCur. -,
Internamente el computador, dentro del CPU, tiene un

dispositivoe en el cual almacena Iinformacidn permanentemente,
llamado Disco Duro y otro lugar donde la informacidn es
almacenada temporalmente, es decir mientras el computador tiene
corriente eléctrica, Jllamado Memoria Principal.

Adicionalmente el computador necesita de ciertos
dispositivos externos en los que se puede almacenar IiInformacidn
en forma permanente. Usted saca 1la informacion del disco y la

respalda o la guarda en unos objetos 1lamados diskettes.

PROTCON. : - Pdag. # 5




SAVEHA C. LTDA.

Los diskettes son colocados en las disketteras. Existen
comunmente en la actwualidad dos tipos : las de 5% pulgadas, para
los diskettes grandes y las de 3% pulgadas para los diskettes
pequenos.

Fl grafico siguiente muestra un diskette de 3% pulgadas.

. |

FIGURA 1.3
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SAVEHA C. LTDA.

Ahora es necesario saber que el computador, no sdélo trabaja
con corriente eléctrica, también necesita de un componente
principal, sin el cual no podria operar. FEste componente es el
Sistema Operativo.

1.3 Hué es el Sistema Operativo ?

Fl Sistema UOperativo es una aplicacidén o conjunto de
programas que controlan la operacidn del computador. For
ejemplo, el revisa cuanta memoria principal tiene, cudl es la
capacidad del disco duro, como tiene usted distribuidos sus
archivos dentro del disco duro, cuanto tiene ocupado, cuanto
tiene desocupade, cuantas disketteras tiene, etc.

Fs decir es como el "gerente' de su computador. For ejemplo
s1 usted va a Imprimir alguna carta o documento. Fl programa
que hace la carta le dice a su Sistema Operativo : "Sistema
Operativo, quiero 1imprimir una carta’, entonces el Sistema
(Operativo revisa si la Impresora estd conectada al CPU, si1 estd
prendida, si estd listes para imprimir. Cuando revisa todo esto
el le contesta : "Programa que hace cartas, ya puedes enviar tu
carta a la Impresora’.

Si en el transcurso de ésta conversaclon ocurridé alguna
falla, por ejemplo se fue la luz, alguien apagd la Impresora o
alguna otra cosa, el Gistema Operativo lo detecta y le advierte
al usuario gue algo estd pasando.

1.4 Rué es un Sistema ?

lLa palabra "Sistema' tiene un concepto muy amplio para
definir. En nuestro «caso nos vamos a referir a un Sistema o a
una aplicacioén en compitacidn. '

Escuchamos muchas veces en nuestra vida cotidiana, Sistema
de Contabilidad, Sistiema de Roles de Pagos, Sistema de Medios,
Sistema de Inventario. Pues simplemente Sistema es un conjunto
integrado de programans y bases de datos que conjuntamente
trabajan para lograr un fin.

Los programas son conjunto de instrucciones que se dan al
computador. Por ejemp.lo, busgue este cliente, obtenga el nombre
del cliente, obtenga e! costo de esta publicacidn y multipliquelo
por la cantidad de publ!icaciones, etc.

PROTCONM - - Pig. # 7



SAVEHA C. LTDA.

La base de datos son toda la informacidn con las cuales los
programas van a trabajar. FPor ejemplo los datos de los clientes,
los datos de los insumos, los datos de las zonas, los datos de
las facturas, los datecs de los tipos de clientes, etc.

PROTCON-

Pig. # 8



SAVEHA C. LTDA.

1.5 Conociendo el Teolado

El teclado bdsiceo de un computador contiene 1841 teclas, como se
nota en la figura a continuacion:

PROTCOHN - Pag. # 8
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Las teclas estdn agrupadas en las sigulentes categorias:

SAVEHA C. LTDA.

= Teclado de la miquina de escribir, que constituye el

blogque principal del teclaio.

u Teclas funcionales, ubicailas en la parte superior del

teclado e identificadas desde la F1 a la F12.

- Teclas de control del cursor, es el grupo de teclas que

se encuentra entre el teclado numerico y el teclado

la mdquina de escribir.

de

- Teclado numérice, es el blogue de teclas ublicado en la

parte izquierda del teclado.

.91 Teclado de la Maquina de Escribir

Las teclas de esta categoria trabajan como las tecl

as en una

maquina de escribir normal, pero en este grupo se 1ncluyen

clertas teclas especiliales como:

<ENTER> Permite confirmar el Ingreso de un dato al
computador. También es usada para dar por
terminado la escritura de una linea.

<BACKSPACK > Mueve el cursor una posicion  hacia la

izquierda y borra el caracter que
esa posicion.

<Alt> / <Ctrl> En conjunto con otras teclas,

estaba en

realizan

funciones determinadas por los diferentes
programas de aplicaclion y lenguajes de

programacion.

PROTCOM __ MWL Oy
M OESC Ay L
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SAVEHA C. LTDA.

<Space Dar>

<Print Secreen>

<Shift>

«Caps lLock>

<Fse>

<Tab>

PROTCOM

RBarra espaciadora, sirve para dejar espacios
en blanco.

FProduce una coplia 1Impresa del texto que
aparece en la pantalla.

Esta tecla permite cambiar el modo de
escritura para un caracter, de minusculas a
mayisculas o viceversa.

Causa que los caracteres alfabéticos
aparezcan en maylusculas. La luz de Caps Lock
se enciende cuando la tecla estd activada.
FPresione de nuevo la tecla para desactivar la
funeién y que se apague la luz.

Presionando <Shift> mientras la tecla estd
activada causa que las letras sean ingresadas
como minidsculas. <Caps Lock> no tiene efecto
en las teclas numéricas.

EFsta tecla suele utilizarse para cancelar una
funcidn u operacidn, siempre que el sistema
lo Indique.

EFsta tecla puede ser usada como en una
miguina de escribir, para desplazarse a los
tabuladores de un programa.

Puede utilizarla para moverse dentro de los
datos que se presentan. Si presiona sdlo
<Tab> se moversd hacia adelante. Si presiona
<5hift> y <«Tab> se moverd hacia atrds.

Peg. # 11



SAVEHA C. LTDA.
Lo8.2 Teclas Funcionales
Estas teclas siempre ejecutan funciones definidas por algin
programa de aplicacion.
A continuacidn se muestra el conjunto de teclas funcionales

que todo teclado extendide posee:

Fl F2 F3 Fd F3 F6 F7 F8 Fa F19 Fi1 F12

1.5.3 Teclas de Control del Cursor

Las teclas de control del cursor mueven el cursor a través
de la pantalla.

T Hueve el cursor una linea hacia arriba.
1 Mueve el cursor una linea haclia absajo.
- Mueve el curser un caracter a la derecha.
-— Mueve el cursor un caracter a la lzqulerda.
1.5.4 Teclado Numérico
El teclade numérico trabaja como las teclas de una
calculadora. Su disposicidon es conveniente para el ingreso

de datos numéricos.

<Num Lock> Cuando estd encendida, activa las teclas
numéricas y de simbolos matemdticos.
Fresione <Num Lock> para activar las

funciones numéricas y la luz de Num Lock;
cuando la luz esté apagada estas teclas
ejecutan el control del cursor y otras
funciones definidas.

PROTCOM Pag. # 12




<MHome>

<FEnd>

<Page Up>

<Page Dowrn>

SAVEHA C. LTDA.

Sirve para desplazarse al Inicio de la lifnea.

U/sada para desplazarse al fin de la linea.

Desplaza una pantalla hacia arriba.

Dersplaza una pantalla hacia abajo.

<Ins> o©

<Insert> Nos permite cambiarnos a modo de
sobreescritura o de Insercion. En  modo
sobreescritura, los caracteres actualmente
Ingresados reemplazan a anteriores
ciracteres. En modo insercidn, cualgquier
ciracter es desplazard a los anteriores
caracteres.

PDel> o

<Delete> Esta tecla nos permite borrar un carscter a
la derecha de nuestra posiclidn en la
pantalla.

PROTCOM Pdg. # 13



— SAVEHA C. LTDA.

1.6 Requerimientos de equipo

Para instalar el Sistema Integrado Gerencial, Usted debe
tener disponible lo sigitiente:

1 Microcomputador, que puede ser cualquiera de los
siguientes:

|

IBM-AT o compatible
IBM-PS/2 (Mod=lo 38 o un modelo superior)

1

1 Monitor, gque puede ser:

- Monocromdtico (los caracteres en pantalla son de un
solo color)

A colores

Memoria del Computador debe tener como minimo 1 ME. de
memoria principal.

1 Impresora de 80 o de 137 columnas.

1 Disco Duro con capacidad de almacenamiento de 48 Mb como
minimo.

Lectora de Diskettes, minimo una, que puede ser:
- Para diskettes de 5 1/4 pulgadas.
- FPara diskettes de 3 1/2 pulgadas.
Teclado, qué puede ser:
- Fstdandar

- Extendido

BIALImATE" A

l.ﬂﬂukn,\uhmuJJi
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SAVEHA C. LTDA.

1.7 Requerimientos de programas

Se requieren los sigulentes programas:

Sistema Operativo XENIX (Version 286 en adelante)

Manejador de Bases de Datos Foxbase Plus (Versidn 2.11
en adelante).

FProgramas y tablas de la base de datos del Sistema
Integsrado Gerencial.

1.8 Instalacion del Sistema

Para instalar el ‘istema Usted deberd tener lo siguilente:

1 diskette de 3 1/2" (FoxBase) conteniendo el manejador
de base de datos FoxBase FPlus.

1 diskette de 3 172" (Ejecutables ¥y Fuentes)
conteniendo los programas ejecutables y fuentes del
Sistema.

Una vez que usted tenga esta informacidn puede proceder a
instalar el Sistema en el disco duro de su Computador.

PASOS :

J.

PROTCOM

Introducir e! diskette 1 (FoxBase) en el drive A:.

En la linea c¢e comando del Xenix digite lo siguiente:
I custom

A continuacidn presione la tecla <Enter>.

En su monitor le saldrdn varias opciones, entonces
escoja la opcidn 4. Add a Supported Product.

-
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SAVEHA C. LTDA.
4. Escoja la opeidn 1. Install one or more packages.

En este momento se Inicia la iInstalacidn del sistema.

Fl siguiente mensaje se presenta por pantalla:

Fnd install.

5. Una vez que se ha copiado el manejador de Base de Datos
FoxBase FPlus, el siguilente mensaje aparece en pantalla:

Foxbase Plus installed.

6. A continuacidn debe Introducir en el drive A: el
diskette 2 (Fjecutables y Fuentes).

7. Digite # tar xv5 *. % y luego la tecla <Enter>.

8. Una vez que s han coplado los programas ejecutables y
los fuentes, las tablas de la base de datos, los
archivos de memoria, el sigulente mensaje aparece en
pantalla:

EJECUTABLES Y FUENTES COPIADOS

A continuacion aparece la lfnea de comando del Xenix.

PROTCON- - —_—— Pag. # 16



SAVEHA C. LTDA.

1.9 Utilizacidn del Si:ctema

Dentro de cualquier ment, existe la dltima 1fnea de su
pantalla que la llamaremos linea de estatus.

Para movilizarse cdentro de un menu principal, Ud. debe
utilizar las teclas del cursor 1 y 1. La tecla | sirve para
subir y la tecla | para bajar. Después de que se ubique en la
opcion deseada debe digitar la tecla <Enter>. Si esta forma no
le agrada, puede digitsr directamente el nimero o letra de Ila
opcidn deseada.

Cuando Ud. se encuentra dentro de una Consulta/Listado
deberd utilizar las teclas del cursor =(derecha) y ~(izquieirda).
Después de elegir la opcidn debe digitar la tecla <Enter>.

Cuandeo Ud. observa algiun mensaje siempre tendra dos
opciones, tales como SI-NO, Cancela-Prosigue,...La manera de
escogerlas es también con las teclas del cursor =(derecha) y
~(ilzquierda).

Después de elegir la opcion debe digitar la tecla <Enter>.
Como una observacion general Ud. debe leer todos los

mensajes que le van' a salir, por cuanto en ellos se explica lo
qgque debe realizar.

PROTCON. : Pig. # 17



1.A

Ud.

Si el computador ya esta encendido:

o

. : SAVEHA C. LTDA.

Arranque del Sistema

Para Iniciar una sesion con el Sistema Integrado Gerencial,
deberd segulr los siguientes pasos:

el computador estsis apagado:

Verifique que el computador este conectado.

Verifique que la Impresora este debidamente conectada.
Encienda el computador, para lo cual debe mover hacia arriba
el switch gque se encuentra en la parte delantera inferior

del computador.

Encienda el monitor del computador, mueve hacia arriba el
switeh gque se encuentra al lado derecho de la pantalla.

EFl sistema le pedira la fecha y hora actual del sistema, Ud.
deberd Iingresarla si1 estda mal, en caso contrario digite
<Fnter>.

En la pantalla aparece lo siguiente:

A continuvacion digite lo siguiente:

login:sig

FPresione la tecla <Enter>.

BIBIL I®TEA
B EYRUELAS ELNGLLCICAS

Verifique que la Impresora este conectada.
Digite <«Ctrl> D

En la pantalla aparece lo siguiente:

A continuacidn digite lo siguiente:
login:sig

Fresione la tecla <Enter>.

PROTCOH— . : Pag. # 18




SAVEHA C. LTDA.

1.B Ingreso al sistema

Después de esperar un momento, Ud. podrd observar en su
monitor una pantalla similar a la siguiente.

12/FEB/93

Sistema Integrado Gerencial.
Version [.8. 1992,1993
Cevallos & Graigua

INGFESE SU CLAVE: JAINE
INGFESE SU FASSKORD:

Sisteea Configurado : Multi-User FrxBASE+ 2,18 B8786
(ESC) Para cancelar

Ud. deberd ingresar su clave y luego su password que es
invisible para que nacie lo pueda ver.

Pag. # 19
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SAVEHA C. LTDA.

1.C Niveles de acecesos al sistema

Lo que a continuacidén se describe son los diferentes niveles
de acceso que el Administrador del Sistema puede otorgar a los
diferentes usuarios de SIG.

El nimero que aparece debajo del titulo NIVEL MINIMO es el
valor minimo gque se le puede dar al usuario para gque pueda
accesar a las diferentes opciones de SIG.

For ejemplo si Ud. desea que un usuario pueda elaborar un
Ajuste de ingreso de insumo, deberd asignarle como valor minimo,
en la opeidn de control de inventario dentro del Mantenimiento de
claves, el numero 5.

NIVEL

MNININO
CONTROL DE INVENTARIO
Alta, Baja y modificacidn de InSUMOS.........c.ouueuuuen J
Movimientos de Inventarlo. .. .. .. ... e e eeeneeneeeas 5
Reportes y consultas de inventario.............c.o.ooo.o.. 1
Mantenimiento de Inventario. ... ....... ..o uieuininenennn 7
CONTROIL DE FACTURACION
TRICIO el lf. issovms s ims e s w5 v iS5 iEs e sWs w8 H Y PR 1
0 Mol o8 o 1 o 4
Crerre del of8.  cwaen e asiesms s sie s @i 5oe i ¢w 5 s 08 @54 § e i g
Consulta v Reportes de VenLas, ... . i cucnidshssmimss s 1
Consulta y Controi de cheques. .. .. .. ... eenneno.. 8
Listado de vencimientosS. ... ... o viuseninsiossesnas 8
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CONTROI DE CLIENTES

Alta, baja y modificac:6én de clientes................. 3
Reportes y consultas de Clientes. .. ..... ... . ..uuuiie... 1
Mantenimiento de ClIentes. ... ... .. . e, &

HANTENIKIENTO DEL SISTI'HA

Organizar la base de d&étos. ... ... ... ... ininennn. 5,
Mantenimiento de Cla8VES ..o ccu v vowivomams vwssomsns s 8
ConEnllta e CLABVEE: 5 i 65 sk e o iedm 5 g S5 on s 4 S oms 508 3 ok dond 0 ¥ s 5 oo &
Mantenimiento de fin de afo.... ... .. . . . .. . . iiiiieeino.. 8
Respaldo de la base de datosS. .. ... 7
Recuperar la base de datos. ... ... . ... . . .. . . iiiiiio.. 7
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CAPITULO 2

PROCEDIMIENTOS
PARA EL US0
DEL '
ol T EMA



— SAVEHA C. LTDA.

PIROCIEDIMI ENTOS PAIRA K. USO DEL. STSTEMA

A continuacion se detalla el orden en el cual se deben

ejecutar las opciones en el Sistema Integrado Gerencial una vez
que se ha instalado.

5]

14.

11.

Instalacicén del sistema (Ver en el capitulo 1)}

Una vez gque el sistema esta instalado el Usuvario de nivel de
acceso 9 debe de crear a los otros usuarios que van a estar
autorizados para que manejen el Sistema.

Recopilar la 1Informacidn de los insumos que se venden en
SAVEHA C. LTDA. para que sean Ingresados al 1inventario
(Capitulo 3).

Recopilar lé informacidn de los clientes de SAVEHA C. LTDA.

para gque sean Iingresados en el control de clientes (Capitulo
5)

Recopilar la informacidn de las zonas en donde estdn
ubicados los clientes de SAVEHA €. LTDA. para que sean
ingresadas en el control de clientes (Capiftulo 5).

Diariamente se debe realizar el proceso de Cierre del Dia
(Capitule 4).

Semanalmente se deben realizar el proceso de listado de
vencimientos (Capftule 4).

Semanalmente se deben organizar las bases de datos (Capitulo
6).

Mensualmente se debe realizar el proceso de listado de
existencias (Cap:tulo 3).

Semanalmente se deben sacar respaldo de las bases de datos
(Capitulo &).

Anualmente se deive realizar el proceso de Mantenimiento de
Fin de Ao (Capirulo 6).
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CONTROL
DE
INVENTARIO



SAVEHA C. LTDA.

3 Contral de Inventariao

Fl control de inventario sirve para crear, eliminar o modificar
un insumo, todo lo referente a ingresos, egresos y transferencias
de Insumos. Ademdas reportes y consultas que Ud. necesita y el
mantenimiento de este midulo.

Uld. podrda observar er su monitor wuna pantalla similar a la
sigulente.

1NVER8. PRG CONTROL DE INVENTARIO
Z1/FERI93 SAVEHA C.LTDA, 89:38

——————NENU DE 'NVENTARIO

I Alta, Baja y Modi 1cacton de insusos
2 Mavieientos de In-entario

Y Reportes y Consul 'as de Inventario

4 Manteniaiento de 'nventario

(EEC) Para Salir ( 1P Fara Seleccionar

Todas las opciones del control de inventarlio se las detallan a
continuacion.
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3.1 Alta, Baja y Modificacion de Insumos

Ud. podrd observar en su monitor wuna pantalla similar a 1la
siguiente.

Iviea A/B/N DE INVENTARIO
B3/MAR/ 93 SAVEHA C.,LTDA, 17:32

INGRESE EL CODIGO DE BODEGA...... al BGDEGA PRINCIPAL
INGRESE EL CODIGO PEL PISO....... a1 SECTOR |

INGRESE EL CODIGO DE CATEGORIA... HE  HERBICIDAS
INGRESE EL CODIGO DEL INSUMD..... LAZIO

Ud. debe ingresar los sigulentes datos.

Codigo de Bodega: es un campo numérico de dos posiciones.

Codigo del Piso: es un campo alfanumérico de dos posiciones.
Codigo de Categoria: es un campo alfanumérico de dos posiciones.
Codigo del Insumo: es un campo alfanumérico de diez posiciones.

51 en un momento dadfo la computadora no leo deja continuar,
indicdndole que tal codigo no existe, Ud. debe crearlo en
Mantenimiento de Inventario.
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SAVEHA C. LTDA.

S51 el codigo total del Insumo no existe, SIG le indlcard con un
mensaje de que s1 desea crearlo. 51 es afirmativeo Ud. verd en su
monitor una pantalla similar a la siguliente.

1Nviea A/B/M DE INVENTARIO
83/44R/193 SAVEHA C.LTDA. 17:32
CapIGO TOTAL DEL INSUMD ...... 81.81 HE.LAZZO

CODIGO DEL INSUMD ENCONTRADO

DESCRIPCION.. LAZIO

T1PQ DE UNIDAD.....vvvuennn. LITRO

FROCEDENCIA DEL INSUMO....... u.5.4.

COSTO DEL INSUMO/UNIDAD...... 11268

PRECIO AL FOR KENGR.......... 13138

PRECIQ AL POR MAYOR.......... 12128

INVENTARIO INKICIAL......... - 328 INVENTARIO NINIMO..... 18

GUE SALGA 0 NO EN LISTA DE FR.S

Ud. deberd 1lenar la descripcidn del insumo, el tipo de unidad,
su procedencia, el costo del insumo por unidad, el precio al por
menor, el precio al por mayor, el inventario 1Iinicial, el
inventario minimo y si1 desea que salga o no en la lista de
precios.

Fl tipo de unidad anterior que Ud. ve Kg. significa que es un
insumo vendido en Kilcgramos.

kEn la l1inea de estatus Ud. observard tres opciones gque son:
Correcto: si los datos digitados estdn bien escoja ésta opcidn.

Nodifica: si algin(os) dato(s) estd(n) mal escoja ésta opeclidn,
corriga el error y lucgo escoja Correcto.

Salir: cuando no deses grabar lo gque digitd, vuelve a la pantalla
anterior.

Cuando el codige del insumo ya existe, le saldrd una pantalla
parecida a la anterio: pero con las alternativas de modificar los
datos I1Ingresados con snterioridad o eliminarlos siempre y cuandoe
neo existan ningun insvmo en existencia.
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3.2 Movimientos de Inventario

lld. podrd observar en su monitor una

siguiente.

SAVEHA

C. LTDA.

pantalla similar a la

INVZd8.PRG
12/FER/93

NOVINIENTOS DE INVENTARIO
SAVEHY C. LTDA,

B7:48

——————NENU DE "MOVINIENT(S e
I Ajustes de Inoreso de Insusos

2 Ajustes de Egresa de Insumos

J Transferencia: de Insumos

{ESC) Para salir

Los movimientos de Inventario pueden
transferencias de insumos.

ingresos,

egresos o

{ 1} Para seleccinar

ser

por tres

motivos:

Por tal motivo
existen tres opciones que se las detalla a continuacidn.
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SAVEHA C. LTDA.

3.2.1 Ajustes de Ingre<o de Insumos

Ud. podrd observar un numero (secuencial) del ajuste y la fecha
actual que Ud. puede modificar. PDigite <Enter> en cada caso
anterior.

Ud. podrd observar en su monitor wuna pantalla similar a la
siguiente.

1hv218 AJUSTE DE INGRETO DE INSUMOS
1B/FER/9] SAVEHA C.LTDA. 11:35

NUKERD DEL AJUSTE: @a20el

FECHA DEL AJUSTE: 18/82/93

(E5C) Fara cancelar
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SAVEHA C. LTDA.

Luego SIG le indicard jue es un nuevo ajuste y si desea crearlo.
51 es afirmativo deberd Iingresar el cddigo del insumo y la
cantidad ingresada. 51 no se acuerda de los cdodigos puede
utilizar las teclas funcionales F1.

Ud. podrd observar en su monitor wuna pantalla similar a la
siguiente.

Inv211 AJUSTE DE INGF:50 DE INSUMOS
1B/FER/ 93 SAVEHY C.LIDA. 11:55

Tipo de Ajuste..: INGRESO
No.Ajuste.......: d@@edl
Fecha del Ajuste: 1B/82/93

Cod1go. Insuzo Descripcion lInidad Cantidad Costo
f81.81.HE.LAZZD LALID Patos correctos |1RO ? 10688, 08
1 i}
51 los datos estdn correctos escogja la opcidn SI. Cuando termine

de ingresar todos los Insumos y desea salir, digite la tecla
<Esc>.
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SAVEHA C. LTDA.

Fntonces Ud. podrd observar en su monitor una pantalla similar a
la siguiente.

INV211 AJUSTE DE INGRESO DE INSUMOS
16/FER/93 SAVEHA C.LTDA. 11:55

Tipo de Ajuste..: INGRESO
No.Ajuste,......: 000801 Elaborada por....: JAINE
Fecha del Ajuste: 1B/82/93

Codigo. Insumo Descripcion Unidad Cantidad Costo
@1.81.HE.LAZ{O LAzzo LITRO 2 18eea.ee |
L
Anular Modificar Adicionar Ieprimir Pescripcion Salir

En la linea de estatus Ud. puede escoger entre seis opciones, gque
son:

Anular: s1 desea anu'ar el 1ingreso por cualgquier motivo. El
inventario volverd ailtomdticamente como estaba antes de éste
ingreso.

Modificar: si desea canbiar algin codigo o la cantidad esta mal.
Adicionar: si desea aumentar otro Insumo.

Imprimir: después de cada movimiento Ud. debe imprimirlo para que
queda constancia de és'e. La Impresidn es similar a lo que Ud.

esta viendo en pantalla.

Descripecidn: si1 desea razonar la causa del movimiento Ud. tendra
cinco lineas. .

Salir: vuelve al mend anterior.
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SAVEHA C. LTDA.
3.2.2 Ajustes de Egreso de Insumos

Ud. podra observar un ntumero (secuencial) del ajuste y la fecha

actual que Ud. puede modificar. Digite <Enter> en vcada caso
anterior.

Ud. podrd observar en su monitor una

pantalla similar a la
siguiente,

I¥v228 AJUSTE DE EGRESO DE INSUMOS
16/FEB/93 SAVEHA C.LTDA, 11:38

NUNERQ DEL AJUSTE: @a@@e!

FECHA DEL AJUSTE: 18/82/93

(E5C) Fara cancelar
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SAVEHA C. LTDA.

Luego SIG le indicard gque es un nuevo ajuste y sl desea crearlo.
51 es afirmativo debherd Ingresar el coédigeo del insumo y la
cantidad Iingresada. Si no se acuerda de los cdédigos puede
utilizar las teclas funcionales F1.

Ud. podrd observar en su monitor una pantalla similar a la
siguiente.

Invait AJUSTE DE EGPESQ DE  INSUMOS
1B/FEB/S SAVEHA C.LTDA. 11:56

Tipo de Ajuste..: EGRESO
No.Ajuste.......: 0@8@@a! Elaborada por....: JAINE
Fecha del Ajuste: 1B/82/93

Codigo, Insumo Descripcion Unidad Cantidad
{(1.81,ME.FURADANIBS FURADAN 184 F.25K6, 2
Anular fodificar Adicionar laprimir Descripcion Salir
Si los datos estdn correctos escoja la opcion SI. Cuando termine

de Iingresar todos los insumos y desea salir, digite la tecla
cEses.

Las opciones de la linea de estatus es similar que en el ingreso
de Insumo.
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3.2.3 Transferencias de Insumos

{Id. podrd observar un nimero (secuencial) del ajuste y la fecha
actual que Ud. puede modificar. Digite <Enter> en cada caso
anterior.

Ud. podrd observar »n su monitor wuna pantalla similar a la
siguiente.

Inv2ie TRANSFERENC 1A DE INSUMOS
IB/FERIOZ SAVERA C.LTDA, 11:56

NUMERQ DE TRANSFERENCIA: 8088681

FECHA DEL AJUSTE: 18782793

Pre UBICACION DEL INSUNQ d88

DESDE LA BODEGA: BODEGA FRINCIFAL
P150/SECTOR: SECTOR 1

gee DESTINO DEL INSUNO 1t

HACIA LA BODEGA: BODEEA PRINC.PAL
PISO/SECTOR: 87

{ESC) Para cancelar

Ademds le pedird desde que bodega va a realizar =21 ajuste, Ud.
debe dJdigitar el cddigo de éste. También debe digitar el codigo
del piso o sector.

Luego le pedird hacia que codigo de bodega va a enviar la insumo
v hacia que piso o sector.

Después digite cualquier tecla para continuar.
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Luego S1G le indicard que es un nuevo ajuste y si desea crearlo.
51 es afirmative deberd ingresar el cddigo del insumo y la
cantidad 1Ingresada. S1 no se acuerda de los codigos puede
utilizar las teclas funcionales F1.

Ud. podrd observar en su monitor una pantalla similar a la
siguiente.

INv231 TRAKSFERENCIA DE INSUMOS
1B/FER/9] SAVEHA C.LTDA. 11:57
Tipo de Ajuste..: TRANSFERENCIA Pesde: B1.81
No.Ajuste....... : @oeeo! Hacia: @1.82
Fecha del Ajuste: [B/82/%3 Elaborada por....: JAIME
Codiga. Insumo lescripcion Unidad Cantidad
@1.81.FE, 12-36-12 12-36-12 5.58X6. 2
Anular Hodificar Adicionar laprimer Pescripcion Salir

S1 los datos estdn correctos escoja la opecion SI. Cuando termine
de 1ngresar todos los Iinsumos y desea salir, digite la tecla
<Fsec>.

Las opciones de la linea de estatus es similar que en el 1ingreso
de insumo.
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3.3 Reportes y Consultas de Inventario

Ud. podrd observar en su monitor una pantalla similar a 1la
siguiente.

INviae CONSULTAS ¥ REPURTES DE INVENTARIO
a3/MAR/93 SAVEHA €, LTDA, 17:33

—NENU DE CONSULTAS Y REFORTES DE INVENTARIO=
1 Bodegas

7 Fiso=/5ectores

J Categorias

4 Insuzos

5 Existencias

6 Movimientos

7 Ajustes de Precios
B Kardex del Insuso
9 Costos

A Precios

(ESC) Para salir ( 1} Para seleccionar

Los reponrtes y consultas de Inventario pueden ser por diez
motivos: de bodegas, de pisos/sectores, de cstegorias, de
insumos, de existenclias, de movimientos, de ajustes de precios,
el kardex del insumo, de costos, de precios. Por tal motivo
existen diez opcliones que se las detalla a continuacion.
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SAVEHA C. LTDA.

J.3.1 Bodegas

Ud. podrd observar en su monitor una pantalla similar a la
siguiente.

SAVEHA C.LTDA,

COMSILTA DE BODEGAS

1B/FERIFI 11:57%35
CaP1Go NOMBRE DE LA BODEGA
el BODEGA FRINCIPAL

Av.Pdgina Ret.Pdgina Inicic Archivy Fin Archivo lapriee HMend Anterior

En la consulta de bodesgas Ud. podrd observar todos los codigos y
los nombres de bodegas que existen.

En la linea de estatus Ud. podrd escoger cualquiera de las
sigulentes opciones.

Av. Pdagina: cuando existen mds datos de los que aicanzan en su
monitor, Ud. escoge ésta opclidn para poder observar 1os que
faltan.

Ret . Pagina: cuando Ud. desea retroceder los datos por que desea

ver un dato anterior que esta antes.
Inicio Archivo: lo ubica a Ud. al principio de todos los datos.

Fin Archivo: lo ubieca a Ud. al final de todos los datos
ingresados.

Imprime: todo lo que Ud. estd viendo lo puede imprimir escogiendo
esta opcidn.

Menud anterior: vuelve a la pantalla anterior.
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SAVEHA C. LTDA.
3.3.72 Pisos/Sectores

Ud. podrd observar en su monitor una pantalla similar a la
siguiente.

SAVEHA C.LTDA.

CONSULTA DE P1S0/SECTOR

IB/FERIDI 11:57:59
ConlIGo NOMBRE DEL P150/SE(TOR
81.61 SECTOR 1
a1.82 SECTOR 2

Av.Pdgina Ret.Fdgira Inicro Archiio Fin Archivo leprime Mend Anterior

En la consulta de pisos/sectores Ud. podrd observar todos los
codigos y los nombres Jde pisos/sectores que existen.

Las opciones de la linea de estatus son similares que en la
consulta de bodegas.
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J3.3.3 Categorifas

lld. podrd observar en su monitor una pantalla similar a la
siguiente.

SAVENA C.LTDA.

CONSULTA POR CATEGORIA

1B/FER/®3 11:58:84
caprlee NOMBRE DE LA CATEGGRIA

kO FONBAS

FE FERTILIZARIES

FU FUNGICIDAS

HE HERBICIDAS

IN INSECTICIDAS

NE NENATICIDAS

Av.Pdgina Fet,Fdgina Inicio Archivo Fin Archivo Ispriee HMent Anterior

En la consulta de categorias Ud. podrd observar todos los cddigos
v los nombres de categorias gque existen.

Las opciones de la [inea de estatus son similares que en la
consulta de bodegas.

PROTCONM Pig. # 38




3.3.4 Insumos

Ud. podrd observar en
siguiente.

su monitor una pantalla similar

SAVEHA C.LTDA,

CONSULTA DE INSUMOS

SAVEHA C. LTDA.

a la

IB/FER/93 11:58:89
coplgo NOMBRE DEL INSUMO FRECIOxMENOR  PRECIOxMAYOR
BG.CP3-78LES. BOMEA DE MOCHILA DE MAND DE Z@ 160, 808.08 168, 800.08
BO.GUARAYY-M. BOMGA DE NOTOR Df 3.8 H.P. (GU [,100,088.08 |, 188 ,480.48
FE.18-3@-18 18-8-18 21,080.00 78,8608.88
FE.12-36-12 12-34-12 J@,age.a8 78,009,088
FE.B-28-78 B-20-28 71,808.80 19,608.08
FE.8-24-8 g-24-8 21,508.608 19,500,048
FE.CA-C CARRONATO DE CAL( IO 5,008.08 4,600 08
FE.CAL-K-S Cat NITRO 4@, ea8.88 58,008.08
FE.CAL-V CAL VIVA 7,008.08 6,008.00
FE.D.A.P D.4.p. Jg,e08.e0 26,808.08
FE.SUL-ANGN SULFATO DE ANONI(C AL 21% 18,0088.08 17,880,608
FE.UREA-44 UREA AL 44 1 28,708.88 19,262.88
FU.BEKLATE 0D BENLATE (D, 58 e, 088,88 é8,008.88

Av.Pdg. Ret.Pig. Inicio Arch Fin Arch leprime Seleccion Existencia Ment Ant.

En la consulta de Insumos Ud. podrd observar todos
los nombres de los insumos,
por mayor.

los cddigos,
el precio al por menor y el precio al

l.as opciones de la
consulta de bodegas.

linea de estatus son similares que en la

Pero tiene dos opcliones mis que son:

Seleccidn: si Ud. desea algun cddigo especifico lo puede elegir
por su codigo o por su nombre. Si1 es por su nombre no es
necesario que digite ‘odo el nombre, es suficiente con las letras
iniciales.
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SAVEHA C. LTDA.

Existencia: si1 Ud. desea saber gque existencia total que tiene
entre todas las bodegas.

Ud. podrd observar en su monitor una pantalla similar a la
siguiente.

savena C.opa,

CONSULTA DE INSUMOS

18/FER/93 11:58:13
CoDIGo NOMBRE DEL INSUNO EXISTENCIA
BO.CP3-28L3S.  ROMBA DE WOCHILA DE NANO DE 28 LBS.(CP3)

BO.GUARANY-N.  BONBA DE MOTOR DE 3.8 K.P. (GUARANY) 1
FE.18-38-10 18-38-18 208
FE.12-36-12 12-36-12 198
FE.8-20-20 8-28-28 34
FE.8-24-8 8-24-8 28
FE.CA-C CARRONATO DE CALCID 7088
FE.CAL-N-5 CAL NITRO 368
FE.CAL-V CAL VIvA 289
FE.D.A.P D.A4.P, 148
FE. SUL-ANON SULFATO DE AMONIO AL 21X 208
FE.UREA-46 UREA AL 46 1 188
FU.BENLATE GD  BENLATE OD. 58 a8

fiv.Pdg. Ret.Pdg. Inicio Arch Fin Arch leprime Seleccien Precios Mend Anterior
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SAVEHA C. LTDA.

3.3.5 Existencias

Ud. podrd observar »=n su monitor una pantalla similar a la
siguliente.

SAVEHA C.LTDA.

COMSULTA DE EXISTENCIA

@3/MARI93 17:33:21

Conleo NONBRE DEL INSCO EXISTENCIA NININD
81.081.80.CF3-Z8LBS. BONBA DE MOCHILA DE MANOD DE 2@ LBS i} 18
81.81.80.6UNRANY-N, BONBA DE WOTOR DE 3.8 H.P. (GUARAN J 18
@1.01.FE. 1 FERTILIZANTE COUNT 218 18
#1.81.FE. 18-38-18  18-38-18 288 18
81.81.FE.12-36-12 12-36-12 188 18
@1.01.FE.8-28-70 8-28-28 21 18
81.81.FE.B-24-8 B-24-6 28 18
81.81.FE.CA-C CARBONATO DE CALCIO 1649 18
81.81.FE.CAL-N-5 CAL NI1TRO 358 18
a1.81.FE.CAL-V CAL VIvA 78 18
81.81.FE.D.A.P D.A.P. 148 18
81.81.FE.SUL-ANON  SULFATO DE AXONIO AL 217 154 18
81.81.FE.UREA-46 UREA AL 46 1 188 18

dv.Pigina Ret.Pdgina Inicio Arch Fin Arch leprime Seleccion Mend Ant.
En la consulta de existencias Ud. podrd observar todos los
codigos completos, los nombres de los insumos y su existencia.

lLas opciones de la lfinea de estatus son similares que en 1la
consulta de Insumos.
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SAVEHA C. LTDA.

3.3.6 Movimientos

Ud. podra observar en su monitor una
siguliente.

pantalla similar a la

INV3a8 CONSULTA DE MOVIMIENTOS DE INSUNGS
18/FER/93 SAVERY C.LTDA.

11:58

ENU DE CONSULTA DE MOVINIENT(S—
1 Ajustes de Injreso de Insuso
2 Apustes de Eg-eso de Insuma
J Transferencia de lnsueo

=

(ESC) Para cancelar

A su vesz podrd escoger entre tres opciones que

continuacion.

PROTCON
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SAVEHA C. LTDA.
3.3.6.1 Ajustes de Ingreso de Insumo

thd. podrd observar en su monitor wuna pantalla similar a la
siguiente.

1KV3é1 AJISTE DE INGRESG DE INSUMAS
IR/FER/SS SAVENA C.LTDA. 11:58

Tipo de Ajuste..: INGRESO
lia. Ajuste,,.....: 820081 Elaborado por...: JAINE
Fecha del Ajuste: 16/02/93

Cedigo. Insumo Pescripcion Unidad Cantadad

— — — =

[(R1.81.HE.LAZID ] LAZID LITRD ? ‘ |

Anterior Cicurente Descripcion Priero Ultiso Seleccion lapriee Salir

Fn ésta consulta Ud. podrd observar los movimientos que realizo
en los movimientos de Insumos. Verd el cddigo de Iinsumo, la
descripcion, la unidad v su cantidad.

Fn la linea de est:tes Ud. podra observar las sigFnientes
opciones.

Anterior: el nimero de ajuste anterior.

Siguiente: el mimero de ajuste posterior.

Descripeidn: la descripcidn del ajuste si Ud. la ingreso.
Primero: el primer ajuste.

Ultimo: el 1iltimo ajuste Ingresado.
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Seleccion: Ud. puede elegir por las fechas de los ajustes o por
sus numeros.

Imprime: lo que Ud. estd viendo lo podrd imprimir.

Salir: volver al menu anterior.
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F.3.6.2 Ajustes de Egreso de Insumo

id. podrd observar en su monitor una pantalla similar a
siguiente. '

INV341 AJUSTE DE EGRE.'0 DE INSUMOS

18/FER/93 SAVEW' C.LTDA, 11:58
Tipo de Ajuste..: EGRESO

Na.Ajuste.......: B2f08l Elabaradc por...: JAIME
Fecha del Ajuste: [8/82/%93

Codigo. Insuso Pescripciin Unidad Cantidad

(81.01.NE.FURADANIBA] FURADAN 186 F.25k6. 2

Anterior Siguiente Descripcion FPrizero Ultieo Seleccion leprime Salir

l.as opciones de la linea de estatus son similares que en
consulta de ajustes de ingreso de insumo.

PROTCOM. ' Pég.
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F.3.6.3 Transferencia de Insumo

Ud. podrd obhservar en

su monitor
siguiente.

SAVEHA C. LTDA.

una pantalla similar a la

1NV361 TRANSFERENCIA DE INSUMOS

1B/FER/93 SAVEHA T.LTDA. 11:58
Ttpo de Ajuste..: TRANSFERENCIA {acia: 81.82

No.Ajuste....... . gaoeal “labarado por...: JAINE

Fecha del Ajuste: 18/82/93
Codigo. Insu=o Pescripcior linidad Cantidad
(R1.81.FE.12-36-12 ] 12-36-12 5.58X6. 2

Anterior Siguiente Descripcion Prieero Ultizo Seleccion Imprime Salir

lLas opciones de 1la linea
consulta de ajustes de

PROTCOM

de estatus
ingreso de insumo.

son similares que en la
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3.3.7 Ajustes de Precios

Ud. podrd observar en su moniter una pantalla similar a la
siguiente.

SAVEHA C.LTDA.

CONSULTA BE AJUSTE DE PRECICS

IB/FER/93 12:81:508
FECHA NOMBRE DEL INSUMO FRECIOXMENOR  PRECIOxMAYOR
16/82/93 2-4-D B,888.88 7,878.88
18/82/%3 DIURON AL 88 2 19,198.88 18,188.88
16/82193 GRANDYIONE 14,148.88 13,110.88
18/82/93 L4iig 13,138.08 12,178.88
18/82/93 PARAGUAT AL 271 17,178.88 11,118.88
18/82/93 RANGER AL 78 1 21,218.08 268,788.08
168/82/93 ROUNDUF 29,298.00 28,268.08
18/82/93 TORN 161 19,198.88 18,160,488

Av.Pdg. Rel.Pdg. Inicto Arch Fin Arch leprise Seleccion Responsable Mend Ant.

EFsta consulta sirve para saber la fecha en qgue se realizdé el
ajuste, el nombre del 1insumo, el precio al por menor y el precio
al por mayor. Ademds si Ud. escoge Responsable podrd saber el
nombre de la persona que reallizé el ajuste.

Las otras opciones de la 1linea de estatus son similares que la
consulta de Iinsumos,
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SAVEHA C. LTDA.

J3.2.9 Costos

lld. podrd observar en su monitor una pantalla similar a la
siguliente.

SAVEHA C.LTDPA.

CONSULTA DE COSTOS DE INSUMOS

1B/FER/93 12:080:83
con1eo NOMBRE DEL INSUMO FROCEDENCIA Cos10
E0.CP3-28LFS, BOMEA DE MOCHILA Do MANO DE 28 U.5.A. 178,808.08
B0.GUARANY -M. BOMEA DE NOTOR DE .8 H.P. (GU BRASIL Yea,a00.08
FE.18-38-18 18-38-18 u.s.4. 17,608.00
FE.12-36-12 12-36-12 u.5.4. 25,800,008
FE.B-28-70 8-78-70 U.5.4. 17,008,808
FE.B-24-8 8-24-8 .5.4. 17,580.08
FE.CA-C CARBONATO DE CALCIY u.5.4, J,008.09
FE.CAL-K-5 CAL NITRO b.5.A4, 36,008.60
FE.CAL-V CAL viva U.5.4, 5,008,608
FE.D.A.P b.a.r. | v.5.4. 26,000.08
FE.SUL-AMIN SULFATO DE AKONIO AL 211 v.5.8, 15,608.08
FE.UREA-46 UREA AL 46 2 4.5.4. 18,0A8.08
FU.BENLATE OGP  BENLATE 0D, 58 u.5.4. 58,008,080

Av.l4g. Ret.Fdq. Intcio Arch Fin Arch lsprise Seleccion Existencia Mend Ant.
En la consulta de costos de Insumos Ud. podrd observar todos los
cdédigos, los nombres de los Insumos, su procedencia y su costo.

Las opciones de 1la linea de estatus son similares que en 1la
consulta de insumos.
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SAVEHA C. LTDA.

J.4 Mantenimiento de Inventario

Ud. podrd observar en su monitor una pantalla similar a la
sigulente.

INv4ga HANTENINIENTO DE INVENWTARIO
IB/FER/9] SAVEHA C.LTDA. 12:88

———————MENU DE HANTENINIENTO—
1 Ingresa y Eltetnacion de Bodega
2 Ingreso y Eliminacion de Piso/Sector

J Ingreso y Eliminacion de Categaria

4 Ajustar precio de un Insusc

5 Ajustar precios de un grupe de Insusos

(ESC) Para salir { 1) Para seleccicnar

Las opciones que Ud. podrd escoger dentro del mantenimiento de
inventario se las detalla a continuacion.
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3.4.1 Ingrreso y Eliminacion de Bodega

Debe ingresar el codigo de 1la bodega que es de dos digitos. Si
existe le saldrd su descripcidn y podrd modificar o eliminar 1la
bodega. En caso contrario (bodega nueva), Ud. va a crear una

bodega nueva.

Entonces Ud. podrd observar en su monitor una pantalla similar a

la siguiente.

INv418 INGRESO/ELININACION DE BODEGA

I2/FER/93 SAVEHA C.LTDA. 89:47
INGRESE EL CODIGO...... (84]
INGRESE LA PESCRIPCION.... (BODEGA FRINCIPAL ]
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J.4.2 Ingreso y KEliminacion de Piso/Sector

Debe ingresar el codigo de bodega, codige de piso/sector gque es
de dos digitos o letras. Si existe le saldrd su descripeidén y
podrd modificar o elininar el piso/sector. FEn caso contrario Ud.
va a crear un piso/sector nuevo.

Fntonces Ud. podrd observar en su monitor una pantalla similar a
la siguiente.

1HV478 INGRESO/ELIMIN'CION DE FISO/SECTOR
12/FERIS SAVEHA C.LTPA, 9:51
- |
o
\~...hr 4
CODIGO PE BODEGA..... BODEGA PRINCIFAL ¢ t

CopIGa of PISOSSECTOR.. @1

DESCRIPCION. .... couisswe SECTOR GENERAL

HODIFICAR ELIKINAR SALIR
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SAVEHA C. LTDA.

F.4.5 Ajustar precios de un grupo de Insumos

el cddigo de la categoria. FPor ejemplo: HE

Ud. puede ingresar
el codigo de categoria, y

(Herbicidas). También puede Ingresar
una parte del codigo del insumo.

U/d. podrd observar en su monitor wuna pantalla similar a lIa

siguliente.

mv4se AJUSTE DE PRECIOS DE UN GRUPQ DE ARTICULOS
1B/FER/S] SAVEHA C.LTDA. 12:01

AJUSTAR FOR ----) HE.

AJUSTAR UN VALO
Confirma el Ajuste por cada Articulo

S1 K0

Ud. podrd ajustar por rantidad o por porcentaje.

Ademds le preguntard si Ud. desea iIr viendo cada Insumo para
ajustarlo o no. Si Ud. desea gque se ajuste automdticamente sin

preguntas, escoja la opcidn NO.
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4 Control de Facturacidn

El control de facturaridn sirve para realizar el arqueo de caja,
que es el cierre del (dfa. FEste sirve para empezar el sigulente
dia. Se pueden realizar las facturas de todos los Insumos que se
venden y que estdan Iinventariados. En cada factura se controla la

forma de pago. Ud. también podrda consultar las ventas y los
cheques.

Ud. podrd observar en su monitor una pantalla similar a la
siguiente.

VNTada CONTROL DE FACTURACION
1B/FERI93 SAVEHA C.LTDA. 12:85

—=———HENU DE FACTURACION
[ Inicio del dia

2 Facturar

J Cierre del dia

4 Consulta y Reportes de Ventas
5 Consulta y Contral de Cheques
6 Listado de Vencimientos

(ESC) Para Salir { 1) Para Seleccionar

Cada una de las opciones se las detalla a continuacidn.
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- SAVEHA C. LTDA.

4 Control de Facturacidn

El control de facturacidn sirve para realizar el arqueo de caja,
que es el cierre del dia. Fste sirve para empezar el sigulente
dia. Se pueden realizar las facturas de todos los Insumos que se
venden y que estan Inventariados. FEn cada factura se controla la
forma de pago. Ud. también podrd consultar las ventas y los
cheques.

l'd. podrd observar en su monitor una pantalla similar a Ia
siguiente.

1B/FER/93 SAVEHA C.LTDA. 12:85

{kVHIGBB CONTROL DE FACTURACION

————NENU [F FACTURACION-
I Inicio del dia
z
J

Facturar

Cierre del dia
4 Consulta y Reportes de Ventas
5 Consulta y Control de Cheques
é Listado de Vencisientos

(ESC) Para Salir ( 1} Para Seleccionar

Cada una de las opciones se las detalla a continuacidn.
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4.1 Inicio del dia

FPermite inicializar el dia para poder facturar, pero previamente
debe haberse cerrado el dia anterior.

EFsto se lo hard automdticamente al comenzar el dia por primera
vez.
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4.2 Facturar

Automdaticamente le indica a Ud. en gque terminal se encuentra. El
nimero de la factura es secuencial y la ultima letra le indica la
terminal. Si Ud. desea ver wuna factura anterior, Ud. debe
digitar el nimero y el terminal en que se facturo.

51 la factura es nueva, le va a pedir las iniciales del vendedor,
la fecha de la factura, 1la cual toma la fecha actual. Ud. puede
modificarla. También le va a pedir la fecha de vencimiento.

Ud. podrd observar en su monitor wuna pantalla similar a la
siguiente.

VhTZ00 FACTURACION
B3/MAR/S3 SAVEHA C.LTDA. 12:85
TERMINAL..: A

HUMERD DE LA FACTURA: @0@212 -A
INIC. DEL VENDEDOR: JCV

FECHA DE LA FACTURA:  82/83/93
FECHA DE VENCIMIENTO: 82/84/93
WUNERG DEL CLIENTE: eacgal

(E5C) Fara Terminar (FI) Clientes

51 la factura es para un cliente, Ud. debe digitar su nimero. 51

no se acuerda de ellcs, digite la tecla Fl(ayuda) y escoja el
deseado.

S5i la factura no ez para un cliente especifico (ventas al

piblico), deje en blilanco y digite <Enter> en el numero del
cliente. :
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Luego le saldrd el formato de la factura nueva, por lo que le
preguntard si1 desea crearla, si contesta SI, Ud. podrda observar
en su monitor una pantalla similar a la sigulente.

VNTZ218 FACTURACION

83/KARIS3 o— : - _
CARBONATO DE CALCIO 1

No.Factura...... : BB0@LZ) URICACION CANTIDAD

fFecha de la Fact: 82/83/

Cliente..... oot 0008010201.81.FE.C-C 28@a

Codigo. Insumo Descripcion Unidad Precio Cantidad J

FE.CA-C CARRONATO DE CAL/1G  5.188t

(ESC) Para salir ( 1P Para seleccionar

Ud. debe digitar el cdédigo del insumo, s1 existe, en la parte
superior le saldrd en que lugares se encuentra. Ud. puede
escoger con las teclas | o | la ubicacidn deseada y digitar
<Enter>.

Después lld. debe escoger si la venta es al por mayor o al por
menor. Entonces le saldrd el precico escogido. For udltimo debe
digitar 1la cantidad deseada. Cuando ya termine de escoger todos
los insumos, digite la tecla <Ese> para terminar.
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Ud. podra observar en su monitor una pantalla similar a la
siguiente.

VNTZ218 FACTURAC 10N

83/MARI93 SAVEHA C.LTDA, 19:28
No.Factura...... : gdealza Vendedor.........: JCV
Fecha de 1a Fact: €2/83/93 Fecha de Venciat.: d2/4BR/93
Cliente.........: 808881: CEVALLOS VELASGUEZ JAIME TITO lona...: bY
Cod1ga. Insuso " Descripcion Unidad Precio Cantidad
81.81.B0.6UARANY-M. EOMBA DE NOTOR DE 3.8 UNIDAD 1,188,804.88 1
d1.81.Ft.1 FERTILIZANTE COUNT LITRO 13,808.88 28
dl.81.FE.12-36-12 12-36-12 5.58k6 26,0800.88 18
g1.81.FE.CAL-V caL VIVA 5.1daL 6,004,488 1de

Anular Modifica Adiciong lapr Mata Descnt Gastos Tatales Devilc Pagos Iva Sale

En la linea de estatus Ud. tiene varias opciones que se detallan
a continuacion.

Anular: si Ud. desea anular la factira, escoja ésta opclon.

Modifica: si se equivocd en cualquier codigo, precio o cantidad
de la factura puede escoger ésta op.ion.

Adiciona: si desea aumentar otro codigo escoja ésta opcion.
Impr: lo gque esta viendo lo puede imprimir.
Nota: si1 desea digitar alguna observacion a la factura.

Descnt: si1 desea darle un descucnto a la persona que esta
comprando.

Gastos: si desea recargarle algin .rasto extra puede escoger esta
opcion.

Totales: si desea saber el subtotal de la factura, descuento,
gastos, total de la factura, total pagado y el total por pagar.
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Ud. podrd observar en su monitor una pantalla similar a la

siguiente.

VNT210 FACTURAC 10N

83/MAR/93 SAVEHA C.LIDA. 19:70

No.Factura......: 8868124 Vendedor..... iwass JGY

Fecha de la Fact: 82/83/93 fecha de Venciat.: 82/AHR/93

Cliente.........: BB@0CBI: CEVALLOS VELASGUEZ JAIKME TI10 iona.,.: 6Y

Codigo, Insueo Pescripcion Unidad Precio Cantidad
SUBTOTAL DE LA FACTURA. sonnsvssveve s 2,248,608.80
PBESCUENTE [=)iwsnmpminummnsvmvuswasimies 244,8688.68
VA F)oassaasseeans AR AR R 708,6ea.e8
TRANSPORTE/GASTOS (#)0evrvvrivrassnansas 28,880.88
RETENCION: (=) s s vwanpuass T— N A 12,4¢88.08
TOTAL BE LA FACTURA....owsunins T, 2,179,¢688.88
TGTAL PAGADD.......... b A e 179,408,808
TATAL POR PAGAR. . ..ovvsnnn.s iroreshh R : 2,808,000,08

Cualquier Tecla para continuar

Devole: si el cliente devuelve alguna insumo escoja ésta opcidn y

automdticamente el inventario se actualiza.
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Pagos: la forma como va a cancelar la factura el cliente, primero
le pregunta cudnto en efectivo, luego le saldrd una pantalla
donde Ud. puede indicar el banco, la cuenta, el nimero del
cheque, el valor, la fecha y el estado.

Los estados pueden ser: " " -> blanco, cheque posfechado.
"D -> cheque depositado o efectivo.
"FP" -> cheque protestado.
"A" -> cheque anulado.

Ud. podra observar en su monitor una pantalla similar a la
siguiente.

NUFAGO FACTURA: @adalza

83/HAR/93 SAVEHA C.LTDA, 12:67
BANCO CUENTA ¥ CHEGUE ¥ VALOR  FECHA  EST.

FEFECTIVO 179,é80.88 D

FREVISORA 008628333755  BBOBI45 7,008 808,80 @3/ABR/P3 D

(ESC) Salir (1) Sleccionar (ENTER) Escoger (1/B) l:cheque, B:borrar

Fara escoger un nueve banco, digite la tecla I(insertar). FPara
borrar un banco, digite la tecla B(borrar).

Debe 1lenar los datos que se piden. En el estado, se  debe
digitar D solamente cuando la fecha del cheque es igual o menor a
la fecha de la facturs.

Iva: Ud. puede escoger el porcentaje que desee. También en esta
opcion puede digitar la retencion de Impuestos que le va a
realizar a la factura.
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- SAVEHA C. LTDA.

4.4.1 Facturas

Ud. podra observar en =u monitor una pantalla similar a la
siguiente.

VNT41L EONSULTA PE FACTURAS

IB/FERIT] SAVEH? C.LTDA, 17:89
No.factura,....,: 0288814 Vendedor...: KFD

Fecha de ls Fact: 17/82/93

Cliente.........: 008@881: CEVALLOS VELASQUEZ JAINE T110 loma...: BY
Codigo. Insuro Descripcion Unidad Frecio Cantidad
(81.81,FE.B-20-78  ]B-78-78 5.5016. 19,080.08 18

Anterror Siguiente Nota Frisero Ultieo Seleccion Total leprise Salir
En esta consulta Ud. podrd observar todas las facturas que se han
ingresado.

EFn la linea de estatus Ud. podrd elegir entre 'as sigulentes
opciones.

Anterior: una factura anterior a la que esta observando.
Siguiente: una factura posterior a la que esta observando.

Nota: si1 la factura tiene alguna nota la podrd observar con esta
opeion.

Primero: la primera factura.

Ultimo: la ultima factura.
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SAVEHA C. LTDA.

Seleccion: Ud. podrd escoger: por fechas, por clientes, por
terminal, no canceladas o todas las facturas.
Ud. podrd observar en su monitor una pantalla similar a la
siguiente.
VNT411 CONSULTA DE FACTURAS
IB/FER/93 SAVEHA C.L1DA. 12:89
No.factura..,...: 8888814 Vendedor...: HPD
Fecha de la Fact: I7/82/9]
Cliente.........: B0@@BI: CEVALLOS VELASGUEZ JAINE T110 fona,..: G6Y
Codigo.Insumo Pescripcion Unidad Frecio Cantidad
(81.81.FE.B-28-26 )6-78-20 5.58)6. 19,808,080 18
For Fechas  For Cliente Por Terminal Mo canceladas Todas
Total: consulta de los totales de la factura.
Imprime: imprime todas las facturas seleccionadas. S1 no ha

seleccionade por nada. le saldrdn todas las facturas del terminal

que estd trabajando.

Salir: vuelve al menu anterior.
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SAVEHA C. LTDA.

4.4.2 Resumen de Factinras

Ud. podra observar en su monitor una pantalla similar a la
siguiente.

SAVEHA C.LTDA.

CONSULTA DE RESUMEN DE FACTURAS

IB/FERI9S 12:18:85
NUMEROD FECHA CLIENTE T0TAL PAGADD SALDO 5T
gpaeera 17/02/93 CEVALLOS VELASQ 1°@,800.00 16e,6008.08 ve,808.80
egaaaza 17/02/93 1,608,8¢0.00 .68 1,6808,800.00
geesain 17/82/93 CEVALLOS VELASG I, 108,888,088 .ea 1,1808,000.080
gaRae4A 18/@82/93 GUAIGUA SANDOVA {,000.80 B,0@8.08 -4,008.¢88 C

Av.Pdgina Ret.Pdgina Inicto Arch Fin Arch lepriee Seleccion Mend Ant.

En esta consulta Ud. podrd observar el niumero de la factura, la
fecha, el nombre del cliente, el total, lo pagado, el saldo y el

estado de la factura. La A que Ud. observa es de anulada la
factura.

La opecicon Seleccidn le permite escoger entre las facturas
canceladas, las no canceladas o todas. Dentro de las dos

primeras, puede elegir por cliente, por fecha o por numero de
factura.

Las otras opciones de la linea de estatus son similares que la
consulta de Insumos.
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4.4.3 Totales de Ventas

Ud. debe ingresar entre que fechas desea los totales de ventas.
51 no desea entre fechas especificas, deje en blanco las fechas.
También s1 lo desea 1ngrese las comisiones que se dan por las
ventas al piblico y a los eclientes (al por mayor) y le saldrd en
su monitor una pantalla similar a la siguiente.

VNT458 TOTALES DE VENTAS
18/FEB/93 SAVEHA C.LTDA, 12:18
‘ ;
VENTAS AL PUBLICO : 1,608,080.00 B
6ASTOS/ TRANSPORTE ; .88
DESCUENTOS ' .88 _
T0TAL DE VENTAS AL PUBLICO : 1,688,608. 60
CONISION 2.08Y 36,800.60 - X
VENTAS AL POR MAYOR ; 1,294,080.88
6AST0S/ TRANSPORTE : .88
DESCUENTOS : 68
TOTAL DE VENTAS AL CLIENTE : 1,294,060.88
CONISION 5.00% ¢4,709.80
TOTAL DE VENTAS ==---==-====~ ) 3,894,060,
DESDE LA FECHA: [/ | HASTA LA FECHA: /| |/

IMPRIMIR ~ MENU ANTERIOR
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SAVEHA C. LTDA.

Supongamos que se selccciond el mes de Febrero, entonces en su
monitor Ud. podrd obseirvar una pantalla similar a la siguilente.

SAVEHA C.LTDA,

CONSULTA DE INSUMOS MAS VENDIDOS EN FEISEROD

BI/NARIPI 17:34:58
copleo NOMBRE DEL INSUNO CANTIDAD  COSTO UMIT.
FE.CA-C CARBONATO DE CALCIO 321 J,e0a.00
FE.CAL-N-S CAL N1TRO Ja 56,808.88
FE.B-28-28 8-28-78 24 17,884.88
BaO.CPI-Z@LERS. BONBA DE MOCHILA Df MANO DE 28 18 178,008.00
FE.CAL-V CAL VIVA 18 5,88a.88
FE.SUL-AMON SULFATO DE AMONIO AL 21 18 15,608.88
B0.6UARANY-N. BONSA DE MOTOR DE 3.8 H.P. (GU ! 964,86ea.08

Av,Pdg.  Fet.Fdg. Inicio Arch  Fin Arch  Impriee  Solo # Mend Ant,

En  ésta consulta Ud. podra observar el cddigo del insumo, su
nombre, la cantidad vendida, s11 costo wvunitario en forma
descendente.

La opecion Solo # le permite escoger la cantidad de 1Insumos gque
desea Seleccionar} Por ejempleoe los dos primeros Insumos,
entonces le saldrd "los dos Insumos mds vendidos.

lLas otras opciones de la linea de estatus son similares que la
consulta de insumos.
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4.4.5b Insumos menos vendidos

Ud. podrda observar en ::u monitor una pantalla similar a la

siguiente.

ViT44@
18/FERIF]

CONSULTAS Y REPORTES 'S INSUMOS MEKGS VENDIDOS

SAVEHS C.LTDA,

17:18

-

1 ARQ ANTERIOR
2 ENERD

J FEBRERD

4 MARID

5 ABRIL

6 MAYD

7 JUNIO

g JuLio

§ AGOSTO

A SEPTIEMBRE
B OCTURRE

C NOVIEMBRE
D DICIENBRE
E AnO ACTUAL

—SELECE ION DE PERIGPO=

(ESC) Para salir

Ud. puede seleccionar por periodo,

( 1) Para selecclonar

ya sea del

cualquier mes de este arfdo o del ario actual.

PROTCOM

SAVEHA C. LTDA.
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SAVEHA C. LTDA.

Supongamos que se selecciond el mes de Febrero, entonces en su
monitor Ud. podrd observar una pantalla similar a la sigulente.

SAVEHA C.LTDA.

CONSULTA DE INSUMOGS MENOS VENDIDOS EN FEBREROD

#3/MARI93 17:35:22
£0RIGa NONBRE DEL INSUMO CANTIDAD COS5TQ UNIT
BO.GUARANY-N, BOMBA DE HOTOR Dt 3.8 H.P. (GU 1 90@,608.008
FE.SUL-AXON SULFATO DE AMONIO AL Z1% 18 15,880,068
FE.CAL-V caL viva 18 5.08a.80
B0.CPJ-ZRLES. B(MEA DE MOCHILA DE MAND DF 28 18 17@,888.88
FE.B-28-70 g-78-2¢ 24 17,6088.08
FE.CAL-N-5 CAL NITRO je 54,800.80
FE.CA-C CAREONATO DE CAL"ID 321 3, aed.q8

Av.Pdg. Ret.Fig. Inmicio Arch Fin Arch  lapriee  Solo 4 Mend Ant.

En ésta consulta UJ. podrda observar el codigo del insumo, su
nombre, la cantidad vendida y su vcosto unitario en forma
ascendente.

La opcion Solo # le permite escoger la cantidad de insumos que
desea selecclonar. FPor ejemplo los dos primeros 1nsumos,
entoneces le saldrd los dos 1nsumos menos vendidos.

Las otras opciones d2 la linea de estatus son similares que la
consulta de insumos.
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SAVEHA C. LTDA.

4.4.6 Insumos Vendidos

Debe ingresar entre que fechas desea obtener la consulta de los
Iinsumos vendidos. Si desea que salgan todos, deje en blanco las
fechas.

Entonces Ud. podrd observar en su monitor una pantalla similar a
. la siguiente.

SAVEHA C.LTDA,

INSUMOS VENDIDPOS DPEL AL i

1B/FERIF 12:11:18
£ani6o DESCRIPCION UNIDAD  CANTIDAD  VENTA TOTAL
PU BD,CP3-28LBS, BONBA DE MOCHILA DE MANO  UNIDAD 18 1,668,008.08
CL BO.GUARANY-M, BOMEA DE MOTOR DE 3.€ H.P UNIDAD | 1,168, 880.00
CL FE.B-28-78  6-78-78 5.58k6 18 198,008,880
CL FE.CA-C CAREONATO DE CALCIO 5.108L 1 4,008.00

Av,Pdgina Ret.Pdgina Ini. Arch. Fin lrch. Seleccion lepriee Totales Salir

En la linea de estatus existen las sigulientes opciones:

Av.FPagina, FRet.Pagina, Inicio de Archivo, Fin de Arechivo,
Imprime, Seleccidn, Salir que ya se las  ha explicado
anteriormente.
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Totales: que le da 1la cantidad de insumos vendidos (totales) al

piiblico yv a los clientes, el valor total de las ventas al publico
v a los clientes.

Kntonces Ud. podrd observar en su monitor una pantalla similar a
la siguiente.

SAVENA C.LTDA.

ARTICULOS VENDIDOS DEL /7 / AL 1/

1B/FEB/93 12:11:18
copIso DESCRIPCION UNIDAD  CANTIDAD  VENTA TOTAL
Fu BO.CP3-Z8 6ea,aed. a8
CL BO.GUARAN 1ee,808.82
CL FE.B-28-7| CANTIDAD TOTAL VENDIDA AL PUBLICO : 18.8d |[19@,8e8.08
CL FE.CA-C VALOR TOTAL DE VENTAS AL FUBLICO :  $1,86e,088.80 4,080,008
CANTIDAD TOGTAL VENDIDA AL CLIENTE : 12.04
VALOR TOTAL DE VENTAS AL CLIENIE :  $1,794,088.88
TOTAL DE VENTAS  —------------m-- $1,894, 080,00

Fresione Cualquier Tecla...

Av.Féqira Ret.Fdgina In1. Arch. Fin Arch. Seleccion lsprise Totales Regresar
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SAVEHA C. LTDA.

4.5 Consulta y Control de Cheques

Ud. podrd observar en =u monitor una pantalla similar a la
siguiente.

MWICHER CONSULTA Y COJTROL DE CHEQUES

IR/FER/FT SAVEH 1 C.LTDA. 17:11
BANCO CUENTA 1 CHEGUE 4 VALGR  FECHA  EST.

*PREVISORA 880088333755  <283456 4,808.08 1B/FEB/?3 D
PACIFICO AeaR0R416595  0BAI456 98,088.88  17/MAR/ 93

(ESC) Para salir (|} Para seleccionar (ENTER) FPara escoger (5) (P} (V}

Esta consulta sirve para controlar todeos los cheques gque  se
tienen, asi Ud. podrda escoger entre tres posibles opciones para
los estados de los cheques. Estos son:

D: chegque depositado.

P: cheque protestado.

Blanco, cheque posfechado.

En la linea de estatus existen tres opciones que se las detalla a
continuacion.
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S: sirve para seleccionar entre fechas.

Ud. podrd observar en su monitor una pantalla similar a la

siguiente.

NUCHED CONSULTA Y CONTROL DE CHEQUES
18/FERI93 SAVEHA C.LTDA. 12:11
BANCO CUENTA 1 CHEGQUE ¥ VALOR FECHA  EST.
PPREVISORA 048888333755 08083454 4,000.88 [B/FER/93 D
FACIFICO QRPEOA416995  BOBBI4SS v@,808.88 17/MARI9I
DESDE: /o HASTA: [/

P: imprime lo que Ud.

PROTCOM

estda observando.

SAVEHA C.

LTDA.
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SAVEHA C. LTDA.

V: se ubica en el chegque deseado, digita la teecla V y podra
observar el nombre del banco, el numero del chegue, el estado, el
numero de la cuenta. el nimero de la factura, el nombre del
ecliente y la fecha.

Ud. podrd observar en su monitor una pantalla similar a la
siguiente.

NUCHEG CONSULTA Y CONTROL DE CHEQUES
1B/FEB/F3 SAVEHA C.LTDA. 12:11
BANCO CUENTA # CHEQUE ¥ VALOR  FECHA  EST.
IFREVISGRA 030800333755  88ea3454 4,088.80 1B/FEB/F3 D
FACIFICO B8 17/MAR/9I
CHEGUEW : gegal4sé ESTADD : D

BANCO @ PREVISORA

CUENTA® : 808873333755

FACTURAR: BegeldA

CLIENTER: @eéd1?

NOWBRE & GUAISUA SANDOVAL CARLOS
FECHA  : IB/F:B/93

{ESC) Para salir (1) Fara seleccionar (ENTER) Para escoger (5) (F) (V)

4.6 Listado de Vencimientos

C'on esta opcidn Ud. podrd imprimir un 1listade de todos los
cheques que no han sido depositados (vencidos).
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SAVEHA C. LTDA.

5 Control de Clientes

El control de clientes sirve para crear, eliminar o modificar los
datos de un cliente. También podrd consultar todos sus clientes
Vv podrd crear zonas, tipo de clientes y consultarlos.

Ud. podrd observar en su monitor una pantalla similar a la
siguniente.

(Liaaa CONTROL DE CLIENTES
1B/FERI9I SAVERA C.LTDA, 12:12

1 Alta, Baja y Mocificacion de Clientes
2 Reportes y Consultas de Clientes
J Mantenimiento de Clientes

(ESC) Para Salir ( 1} Para Seleccionar

Cada una de las opclones se las detalla a continuacion.
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SAVEHA C. LTDA.

.5.2 Reportes y Consultas de Clientes

Uld. podrd observar en su monitor wuna pantalla similar a lIa
siguiente.

cLsy CONSULTAS Y REPORTES DE CLIENTES
83/MARIT3 SAVEHA C.LTDA, 17135

———NENU DE CONSULTAS ¥ REPORTES——
1 Clientes

2 Cuenta del Cliente

J Estado de una Cuenta

(ESC) Para Salir ( I} Para Seleccionar

Cada una de las opciones se las detalla a continuacion.
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SAVEHA C. LTDA.

5.2.1 Clientes

Ud. podrd observar en su monitor una pantalla similar a la
siguiente.

SAVEHA C.LTDA,

CONSULTA DE CLIENTES

18/FERI93 12:14:03
£0D160 NOMBRE DEL CLIENIE 10N0  NIVEL .
'l".&
80831 CEVALLOS VELASGUEZ JAINE T1T0 6Y £ . }
080882 GUAIGUA SANDOVAL CARLIS 6Y £ 3\ .
A98283 HORAN CUESTA LUCRECIA X4 B \:

Eoi

x "-SCU i( i, Nt I{‘Hh’!

Av.Pdg Ret.Pdg Inicio Archiva Fin Archivo Seleccion Iepriee  Mend Ant

En esta consulta Ud. podrd observar el cddigo del cliente, su
nombre, la zona y el nivel del cliente.

Ud. podrd escoger la opcidn Seleccidn por nombre, por zona o por
fecha de Iingreso.

Las otras opciones de la linea de estatus son similares que la
consulta de insumos.
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SAVEHA C. LTDA.

5.2.2 Cuenta del Cliente

Deberd ingresar el cddigo del cliente. Luego Ud. podrd cobservar
en su monitor una pantalla similar a la siguiente.

SAVEHA C.LTDA.
CONSULTA I CUENTA DEL CLIENTE

1B/FERIS] 12:14:29
CoDp1G0: eeoanl NONBRE :CEVAL LOS VELASGUEZ JAINE T110
MRECCION: B.NOREND #8013

I0NA DEL CLIENTE: GY BUAYABUIL

TELEFONOS FAx CuP@ DE CREDITO  NIVEL IDESCUENTG ESTATUS
Jes1e4 45611 18,800 802,80 E 28.688 A
NUMERG DE COMFRAS: z ULTINA FACTURA:

eaa8g3a
ACUNULADG DEL ANIO: 1,298,880.¢8¢
ULTIMA FECHA DE COMFRA:
PROMEDIQ DE COMPRAS: 445,808.¢08 1TIFEBI93
DEUDAS 1,198,808.88 | ULTINOD VALOR DE FACTURA:S/.

1,188,088.88

DISPONIBLE: B,818,880.00

Cliente Anterior Cliente Siguiente Otro Cliente leprime Mend Anterior

En esta consulta Ud. podrd observar los datos personales del
cliente, el nuimero de compras que ha realizado en el ano, el
promedio de compras, el acumulado del arfo, las deudas, el
disponible, el nimero de la dltima factura, la iltima fecha de
compra, y el ultimo valor de la factura.

En la linea de estatus Ud. podrd escoger las siguientes opciones.
Cliente Anterior: el cliente anterior al que Ud. digito.

Cliente Siguiente: el cliente siguiente al que Ud. digito.

Otro Cliente: otro coédigo de cliente que Ud. desee ingresar.

Imprime: lo que Ud. estd observandoe lo puede Iimprimir.

Meni Anterior: vuelve a la pantalla anterior.

PROTCOM ———— -Piag. # 82




SAVEHA C. LTDA.
5.2.3 Estado de una Cuenta

Deberd ingresar el cddigo del cliente. Luego Ud. podrd observar
en su monitor una pantalla similar a la siguiente.

SAVEHA C.LTDA.
CONSULTA DE ESTADO DE CUENTA

IB/FEBIFI 12:14:44
CLIENTE 4: 0B@adl CEVALLOS VELASGUEZ JAIME TIT0

SALDO ANTERIOR ES: .aa

FECHA  FACTURA  DESCRIPCIGN DEBIIG CREDITO SALDO
17/82/93 @@0081A FACTURA 158,008.88 196,468.008
17/82/93 ecasdln eFECTIVO 188, 888.08 98,008.80
17/82/93 8208834 FACTURA 1,'68,080.808 1,158, 6888.08
17783793 CoeRAIA CH.# 3456 FACIFICO 78,088.88(FC) 1,198,088.80

Av.Pdg. Ffet.P4g. Inicio Arch. F n Arch. Imprime Por Fechas Nent Ant,

En esta consulta Ud. podrd observar la fecha, el nimero de la
factura, la descripcion, s1 es débito o crédito y el saldo a su
favor. (Cuando es un cheque por cobrar(a fecha) le saldrd entre
parentesis las letras PC.
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5.3 Mantenimiento de Clientes

Ud. podrd observar en su monitor wuna pantalla similar a la
siguiente.

cLiies NANTENIMIENTO DE CLIENTES
18/FERIZI SAVERA C.LTDA, 12: 14

——HMNantentmirento de Parasetros—y
1 Nivel Alta/Baja/Modificacion
2 lona Alta/Baja/Modificacion
J Reportes y Consultas de Niveles
4 Repartes y Consultas de Zaonas

(ESC) Para salir ( ]P Para seleccionar

(Cada una de las opcicnes se las detalla a continuacidn.
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SAVEHA C. LTDA.

H.3.1 Nivel Alta/Baja,Modificacion

Ud. deberd ingresar el nivel del cliente, si ya existe le saldrén
los datos que ya se Ingresaron, entonces podrd modificarlos o

eliminarlos.

51 el nivel no existe (nuevo), Ud. deberd ingresar el descuento
en porcentaje y el va/'or del crédito que le va a otorgar.

Ud. podrd observar ¢n su monitor una pantalla similar a la
siguiente.

CLijea MANTENIMIEN G DE CLIENTES
1B/FEB/9I SAVENA C.LTDA. 12:14
RIVEL BE CLIENTE....... E
DESCUENTD. . ovvvivevnses.28.88
CREDITU iz isvinationnnia 18,872,008.08
MODIFICA SALIR ELININAR
51 todos los datos estdn correctos, escoja la opcidn 5SI. Si

desea corregir algun dato, escoja la opcidn modifica.
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5. 3.2 Zona Alta/Baja/fodificacidn

Ud. deberd ingresar la zona del cliente, si1 ya existe le saldridn
los datos que yva se 1ngresaron, entonces podrd modificarlos o
eliminarlos.

51 la zona no existe (nueva), Ud. deberd ingresar el nombre o
lugar de la zona.

Ud. podrda observar ~»n su monitor wuna pantalla similar a Ila
siguiente.

cL1iog MANTENIMIENTO DE CLIENTES
18/FEB/93 SAVEHA C.LTDA. 12:15
{ONA DE CLIENTES...... MA
NOMBRE/LUGAR........... MACHALA
MaDIFICA SALIR ELININAR
S1 todos los datos estdn correctos, escoja la opcidon SI. Si

desea corregir algin dato, escoja la opcion modifica.
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5.3.3 Reportes y Consultas de Niveles

Uld. podrd observar en su monitor una pantalla similar a la
siguiente.

SAVEHA C.LTDPA.
CONSULTA DE NIVELES DE CLIENTES

1B/FEBID] 12:15119
NIVEL DEL CLIENTE PORCENTAJE DE DESCUENTO CREPITO DEL CLIENTE

R 18.88 5,86@,0800.80

E 78.68 18,008, 060.00

L} a.e¢ .64

Av.Pdg FRet.Pig Inicro Archive F'n Archivo lspriee Mend Anterior

En esta consulta Ud. podrd observar el nivel del cliente, con sus
porcentajes de descuento y su crédito.

Las opciones de la 1linea de estatus son similares a la de
consulta de insumos.
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H.3.4 Reportes y Consultas de Zonas

lld. podra observar en su monitor una pantalla similar a la
siguiente.

SAVEHA C.LTD4,
CONSULTA DE [ONAS DE CLIENTES

18/FEB/9S 12:15:23
COPIGO DE LA Z0NA NONBRE/LUGAR DE LA I0NA

6l GUABD

GY BUAYAGUIL

HU HUAGUILLAS

el NACHALA

SR SANTA ROSA

Av.Pdg Ret.Pdg Inicio Archiva Fin Archivo laprise Keni Anterior

FEsta consulta sirve para observar el cddigo de la zona, el nombre
o lugar de la zona.

Las opciones de la linea de estatus son similares a la de
consulta de Insumos.
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6 Mantenimiento del Sistema

Esta opcion sirve rara organizar las bases de datos, dar
mantenimiento a las claves, consultar las claves, dar
mantenimiento de fin ade ano y respaldar las bases de datos.

Ud. podrd observar en su monitor wuna pantalla similar a la
siguiente.

| 516588 MANTENINIENTQ DEL SISTEMA
a3/MARIFI SAVERA C,LTDA, 17:36

FﬂENU DE MANTENIMIENTO DEL SISTEMA=
I Organizar 13 Base de Datos

2 Mantenimierto de Claves

J Consulta de Claves

4 Mantemimierto de Fin de Aro
5 Respaldo de 1a Base de Datos
& Fecuperar lis Bases de Datos

(ESC} Para Saltr ( 1) Para Seleccionar

Cada una de las opciones se las detalla a continuacidn.
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6.2 Mantenimiento de Claves

Ud. debe digitar la clave del usuario y su password, entonces si
es nuevo (no existe), SIG le Indicarda con un mensaje. S1 desea
continuar escoja la opcidn prosigue.

Ud. podrd observar en su pantalla algo parecide a la siguiente
figura.

SIGMUSER KAMTENINIENTO DE CLAVES

1B/FEB/S] SAVEHA C.LTDA, 12:16
CLAVE DEL USUARIO: JAINE PASSWORD DEL USUARIO: JCV

FECHA DE CREACION.....ovivivanans 13782193

FECHA DE ENTRADA...... sevewsneees JOI82ITY

COMENTARID GENERAL.......ovvuevss
JAINE CEVALLOS VELASGUEZ

NIVEL DE ACCESO DE INVENTARIO.... 9
NIVEL DE ACCESOD DE FACTURACION... 9
NIVEL DE ACCESO DE CLIENTES...... 9
NIVEL DE ACCESO DE MANTENIMIENTO. 4

INPRESORA DESTINAPA. ..0vvviuan.s.

NODIFICAR  ELININAR . (ESC) Para regresar

Ud. deberd Ingresar los sigulentes datos: Fecha de creacidn,
comentario general, niveles de acceso a cada sistema de SIG,
impresora en la que va a Imprimir.

Los niveles de acces» sirven como control para especificar las
funciones a cada persona que utiliza SIG. Por ejemplo, en el caso
anterior dicho wusuario no puede tener acceso al sistema de
Mantenimiento del Sistema, por cuanto su nivel es 4 y para tener
acceso debe tener un nivel de 9.
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6.3 Consulta de Clave::

Los principales datos que Iingresé «con la opcidn anterior, se
verdn en esta consulta.

Ud. podrd observar en su pantalla algo parecido a la siguiente
figura.

SAVEHA C.LTDA.

CINSULTA DE CLAVES

IB/FEB/S] 12:16:26
CLAVE COMENTARIO FECHA/ INGRESD
JAINE JAIKE CEVALLOS VELASQU:? 18/82/93
ragt ACCESD GENERAL 17/82193

Av.Fdgina FRet.Pdgina Inicio Archive Fin Archive Menu Anterior

Las opciones de la linea de estatus son similares a la de
consulta de insumos.
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6.4 Mantenimiento de 1'in de Aro

Fsta opcidn se la debe realizar al final de cada arfo, con lo que
se vconsigue gque el Iinventario 1Inicial de cada Insumo del nuevo
ario, sea la existencia del afdo anterior.

Igual que en 1la opeidén anterior, scolamente una mAquina debe estar
utilizando SIG.

6.5 Respaldo de la Base de Datos

S5e utiliza esta opelicn para tener un respaldo de las bases de
datos con la informacidén que Ud. ingresa diariamente.

EFsta opcidén deberd resalizarla al menos una vez por semana. Igual
que en la opecidn anierior, solamente una mdquina debe estar
utilizando SIG.

Para wutilizar esta «(«pecidn Ud. deberd ingresar en el drive B:
(pequerio) un diskette de doble densidad, doble lado.

6.6 Recuperar las Bases de Datos

Esta opcion se la wutiliza en caso de que las bases de datos se
darien por diferentes factores, entonces se coplia de los
respaldos. Por eso es Importante que los respaldos esten
actualizados.
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7 Glosario de términos técnicos

A vcontinuacidn se presenta la definicidn de términos
técnicos que le ayudardn a la comprension de este manual.

BASE DE DATO:

CANPO :

CPU:

CURSOR :

D1SCO DURO :

DISKETTE :

DISPOSITIVO DE

ALNACENANIENTO :

Kb :

Mb :

PROTCOM ——

Las bases de datos en el &drea de computacidn
sirven para indicar una coleccidn de registros de
datos. En estas bases de datos es en donde se
almacena la informacion.

Es un dato que forma parte de un registro dento de
una base de dato.

Unidad Central de Froceso. Incluye el procesador
v la memoria principal del computador.

Es un rectiangulo luminoso parpadeante, que Indica
la posicidén actual dentro de la pantalla.

EFs un medio de almacenamiento de informacidn de
Kran cspacidad.

Medio de almacenamiento magnético para programas e
informscidn, con la facilidad que es portdatil.

Parte del computader que sirve para Juardar
Informscidén 'y pueden ser discos magnéticos,
diskettes, cassettes, etc.

Kilo bytes. (K = 1824 -> 18924 bytes). Unidad
utilizada para medir la cantidad de
almacenamiento.

Mega bytes. (4 = 1°'890.0900 bytes). Unidad
utilizada para medir la cantidad de
almacenamiento.
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LECTORA DK

DISKETTE - EFs uneo de los componentes del computador, que
permite leer la informacidn almacenada en 1los
diskettes.

MEMORIA : Almacenamiento de trabajo temporal del computador.

MICROCOMPUTADOR :

En 1la clasificacidn de los computadores, es la
escala mds pequeria.

MONITOR : Es uno de los dispositivos de salida de
informacidén. FEs la pantalla donde se visualiza la
informacidon que entrega el computador.

PROGRAMA - Grupo de instrucciones que indica al computador
como realizar una funcidn especifica.

REGISTRO : Es una colececidn de campos. La coleccién de
registros forman lo que se conoce como base de
dato.

SISTEMA DE BASE

D5 DATOS FOXBASE

PLuS : Es un conjunte de programas, los cuales permiten
que el presente sistema de informacicn puede
ejecutarse.

SISTEMA OPERATIVO

(XENIX) : Es el conjunto de programas qgue controlan el
funcionamiento con el computador y entre otras
cosas permiten que el usuario se comunigue con el
computador.

TECLADO : Es uno de los dispositivos de entrada, que es
similar a una mdquina de escribir y que ademds
contiene teclas funcionales, teclado numérico y
otras teclas de uso especial.
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