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LCapítulo

Al terminar de leer este Capítulo el

lector tendrá toda la información
necesaria del Sistema

Además ayuda a identificar los

usuarios que pueden utilizarlo.

Generalidades
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I. GENI'RAI,IDADES

I.I. INTRODUCCION

Este manual contiene información respecto a como operar el Módulo Académico.

Ayuda a identillcar los usuarios que pueden utilizár cl Módulo Académico y que

conocimientos mínimos debe tener para lograr una comprensión exitosa dc cada una de

las funcioncs del nrismo.

Es de mucha importancia leer este manual antes y/o durante la utilización del sistema,

ya que lo guiará paso a paso en el manejo de todas sus funciones.

L.2. OBJETIVO DE ESTE MANUAL

El objetivo de este manual es ayudar al personal encargado del manejo del Módulo
Académico acerca del funcionamiento del mismo y comprende:

r Cuía para util¡zar la computadora.
r Como instalar y operar el Módulo Académico.
¡ Conocer el alcance de todo el Módulo por medio de una explicación detallada e

ilustrada de cada una de las opciones que lo forman

1.3. A QUIEN VA DIRIGIDO ESTE MANUAL

Este manual esta orientado a los usuarios finales involucrados en la etapa de operación
del Módulo Académico.

El usuario cs el responsuble del buen ingreso de los datos al Módulo

t.4. LO QUE DEBE CONOCER

Los conocimicntos mínirnos que deben tener las personas quc operaran el Módulo y

deberán utilizar este manual son:

l. Conocimientos básicos de infomrática basada en ambiente Windows.

PROTCO,II Lapítulo I - I\iginu I ¡.51'O l.
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I.5. ORGANIZACIÓN DE ESTE MANUAL

Este manual esta organizado en cuatro partes principales

I.6. ACERCA DE ESTE MANUAL

Este Manual de Usuario conticne diversas ilustraciones y las instrucciones quc debc
seguir el Usuario paso a paso para utilizar el Módulo Académico. Adcnrás incluye
infonnación que le ayudará en el diario uso de su computadora.

1.7. CONVENCIONESTIPOGRÁFICAS

Antes de comenzar a utilizar el Módulo Académico, es importante que entienda las
convenciones tipográfica y los términos utilizados en el mismo.

I,7.I. CONVENCIONES DE FORMATOS DE'I'Í,XTO

(leneralidadr:s

C'apítulo I

CapÍtulo 2

Ceneralidades
Explicación de la interfaz grálica

lnstalación

Capítulo 3

Capítulo 4
Capítulo 5

Característica del Módulo Académico (SBA)
Instalación del Sistenra SBA
Arranque del Sisterna

o

Capitulo 6

Capítulo 7
Capítulo 8

Menú Mantenimicnto
Menú Procesos
Menú Reportes

Anexo A
Anexo B
Anexo C

Anexoc
Repones Reales
Reconocimiento de las Partes de Hardware
Glosario de Términos

li'ormato Tipo de Información
Carácter subrayadcr Si cstá ubicado bajo las letras, significa que el Usuario

puede utilizar la combinación de teclas: ALT + letra
subrayada, o prcsionar la opción de Menú o Botón con
cl Mouse

PROTCOiII Capítulo I - Página 2 L,S POI-



TIiRNIIN0 SIGNIT.'!CADO
" Sc iralar" Colocar el extremo superior del mouse sobre el elemento que se desea

scñalar
"Hacer click " Prcsionar cl botón principal del nrousc (generalrncnte el botón

izquierdo) y soltarlo inmediatamente.

illanual de Llsuario .llti ul¡t lttttltlutit'tt

1.7.2. CO¡{vIiNClONIilS Dlil, NI()USIi

I.7.3. CONVT'NCIONT'SDET,TECLADO

1.8. CONVENCIONES DE MENSAJES DE INFORMACION

Sugrrencil:

(D\y Mucstru irlornutcüirt t¡nt'Jitcílito h opt'rutirln dtl Modult

)i otr:

g Contiene in/ormucitin imponante acerca del Mtitluk¡, las cuales deben ser revisadas por el
Usuario.

TIiR§TINO
Teclas de mé(odo abrev iado Teclas que se utilizan como método abreviado para

ejecutar un proccso. Por cjcmplo Alt + A acccsa tl
menú Archivo.

Tecla Entcr Tecla utilizada para ejecutar un proceso. Por ejemplo
cuando en el manual se haga referencia a que presione Ia

tecla Enter.
Tcclas Direccionales
<-, --+ ,1 , J

Puede utilizar las teclas direccionales para moverse
(izquierda, derecha, arriba, aba.¡o) en los diferentes
elementos de un control de la pantalla, un elemento a la

Teclas de Avance de página
Inicio. Fin, Av. Pág., Re. Pág.

Las teclas de avance dc página son util¡zadas para
nrovilizarse entrc varios elementos de un control dc la
pantalla.

Tecla'fab Tccla utilizada para movcrse entre los diferentes
controles de la forma. Con la tecla Tab, se da el enfoque
a los controles, con lo cual pucde nloverse de un control
a otro con sunla facilidad.

0tras tcclas Adicionalmente puede utiliz.ar otras teclas. Por ejenrplo

AIt + [.etra subrayada es utiliz¿rda para acceder al
control cn cl cual cstá subrayada la letra.

rRUK'O,IT Capítulo I - Ptigina 3 Iist\)t.
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I.9. CONVENCIONES DE ICONOS UTILIZADOS

1.10. SOPORTE TÉCNICO

Si tiene alguna duda accrca dcl funcionamiento del Módulo Académico, revise el
Manual de Usuario.

Si desea una consulla más exhaustiva sobre el Módulo. puede ponersc en contacto con
la oficina del Programa de Tecnología en Computación (PROTCOM), empresa
desarrolladora del S istenla.

Nota:
rT*

Contiene informació inryor¡arúe qcer«t ¿el Sis¡ema, las aules deben ser re¡.issdls
por el Usutrio.

ICONO DESCRIPCION

A El icon<i interrogación se utiliza para llamar la atcnción sobre aspectos que
pueden ocilsionarle problcmas si comete enores durantc su ejecución,

a Presentado en mensajes de error, que puedcn ocasionarse durante el
rnanejo del sistema.

e Icono que reprcsenta la confirmacitln de un proceso antes de realizarlo.

Rcpresenta el ingreso de un nuevo registro en cada pantalla.

EI
Icono que indica grabar el registro o las transacciones que se realice

tr Indica la salida dt: unu pantalla

f lcono que reprcsenta una ayuda en campos que posean datos refercnciales

H'
Icono quc reprcscnta la inrpresirin en caso de los reportes

PR0't('oM L'apitukt I - I'ágina I L.\ ro t,
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Explicación de las lnterfaces Gráficas

Al terminar de leer este Capítulo el
lector estará más familiarizado con

el Ambiente Windows y sus

utilidades.

Aprenderá a utilizar los diferentes
componentes para dar

mantenimiento a su PC.
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2. EXPLICACIóN DE LAS INTERFACES GRÁFICAS

2.1 INTRODUCCION AL AMBIENTE WINDOWS

Si desea explorar Windows con mayor profundidad o aprender algunos de sus asf,cctos
más técnicos, puede consultar la Ayuda de Windows. Podrá encontrar tareas comunes
en Contenido y en Índ¡c€, y buscar un texto determinado mediante la ficha buscar.

Para iniciar

A¡'uda. 0

qd..¡o lhr* | Eúrq.ú |

Qp.ix'c. Alnd. dúW.b

y, a continuacitin cn

:l

la ayudir haga click cn r,'l borrin ¡nicio 4É!:l

au&
s,11.rt

frrrrc-óí.ri¡úowsS

lla¡r b3 
^.c!sq§s 

d. \¡itrf!

Adrii¡t d d túctwr. y.l 3onw!

Lla¡r b. cüEi..it..s .,. ..f.n
r¡ürld hlrodrcorh rrrsóñ e.r pm
So¡"EiJ. G p.ú¡dr¡ás

sd-qr&cs .L prcarrM3 .r
PúÉs. á cúiElo (D krs s.r

!

t üll¡.r lor .oluclon.dorcr d!
prúbl.m.r dc wlndorr 9o
Los solúc¡oñ¡dorcr de probl.m.r dc
lYindowr 98 pu¿deñ.Íud.rl¿ ! d'ágñorttc.r
, rerolv.r problem.s tó.nicor d. wiñdoHt
98 .ñ poco t?mpo. Párá .!c!r cl ñ¿ixiño
p.rtrdo d¿ 6rtor rolu.ioñ.dor.r dc
grobl.má§, í9! crt.r rñrtrucooñ.5

1. Ar?!úr.r. d. qu. puod. v.r l. ycnt.n.
d. AYudá oue coñtr.ñé ¿lt¿xto d.¡
rolucion.dor d. D.obl.m., m,?ntrár
rr9u. ru, rnrtrvccron.r.

?. P... mrnim¡!ár t6d¡r l.r veñt¡ñ.,
.b,..t¡r¡ .ñ l. b.rr. dc h.rr.m¡.nt.s
lnroo r¡pido, h¡E. d.c en cl botón
¡,ro¡tr¡r c¡<¡ltorto É. H.9. .irc .ñ al
botón Arud. d. wtndorr ¿e l. b.rr.
dc t....i p... rért¿u..r l. v.^t6ñ. d!
Ayud.. Sr .l roluooñ.dor d. p.oblcm.s
s. ?ftd ¿jÉoJt.ndo cn ¡ntlrn.t
Explorcr, Gn l. b.rr. d! tor!.r, h.9á
clic.n cl botóñ de ¡nt..n.t E¡plorlr.

3. C..ñbr. elt.m.ño d¿ lá v.nt.ñ. d¿

^yudo 
r muév.1. a l. m,t.d d.rcchá d¿

3
C?

Sugerencia:

Figura 2.1 Pant¿lla dc Ayutla de Wintlows

Poru despkcurse de,iro del í¡tdice de a¡-uda, escriba las prineros letrus
del término que desee buscur. El índice estd orgunizudo como en el
ítdice de un lihro, Si rut e cuerira h cntru.lo que deseu inténtelo con

Nof¡'
t.'§

Algunos temas de Ayuda <-on¡ienen ¿do. Al fut<'tr clíck
e¡t el te.¡to terde yer¡i una definicitin del térmiut

Arr¡d.dctfrd. *EEI

rRoTco,v L'apítulo 2- I,ágina I t;5POt_
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2.2 QUE HAy EN LA PANTALLA DE WINDOWS 98.

Dcpcndiendo de la instalación de su PC, al ¡niciar Windows aparecerán dcterminadt¡s
íconos cn su escritorio en la siguientc ilustración verá los más imponantes.

Tabla 2.1. Íconos principalcs rlcl cscrirorro dc Wintjo*s

2.2.1 EL BOTON INICIO Y LA BARRA DE TAREAS.

ú"i.i.l €33!"

['igura 2.2 Bilrra dc l¡rc¡s

[,a primera vez que inicie Windows encontrará el botón "lnicio" y la barra de tareas en
la pane inferior de la pantalla. Está predeterminado que siempre esrén visibles cuando
Windows este en cjecución.

I

ICONO I)I,§CRIP(]IoN

#"
&
,61-\P

ilr¡c¡ol

Haga doble click en este icono para ver el contenido de sus PC y
administrar sus arch ivos.

Haga doble click en este icono para ver los recursos disponibtes en la
red si su PC tiene acceso a ésta, o puede conectarse.

[a papelera de reciclaje es un lugar de almacenamiento temporal de
los archivos eliminados. Puede utilizarse para recuperar archivos
eliminados por error.

Este es un acceso directo que no forma parte de Windows 98, sirve
para ejecutar el Módulo de Selecciones del SIFEF, haciendo doble
click o seleccionándolo y presionando ENTER.

Si hace click en el botón "lnicio" de la barra de tareas, podrá iniciar
programas, abrir documentos, cambiar la configuración del sistema,
obtcner ayuda. buscal elcmentos en su PC y mucho más.

PRO1 ( O,v Capítulo2-Página2 r:sP0t,
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2.2.2 INICIAR EL TRABAJO CON EL MBNÚ INICIO.

Al hacer click cn el botón inicio, verít un
conrenzar ü ut ilizar Windows.

ICONO

d
El

menú que contiene todo lo neccsario para

t¡EE d.qrÉró ó Orh..

Cie rra o rr'inici¡r su PC

$ *."*
-ir

-I,*-

t,
tz

,'}

Prcscnta una lista de la conliguracitin del sistcma quc podrá
camhiar,
Pcnnitc buscar una carpeta. un archivo, un cquiF) contpanido o
un mensaje de corrco electrónict¡.

lnicia la Ayuda. Podrá utili¿¡r enlonccs el Contenido, el Índice
y otras fichas para sahcr conx) rt:alizar una tarea cn Windows.
Inicia un programa o abrc una carf»ta al cscribir un comantlo cn
MS.D{)S

Dr-:pcndicn&r tlc su cquipo y tlc las opcioncs quc tcngil instal dir
r:s posihlc quc encucntrc clr:mcntr)s adicion¡lcs cn cl nrcnú.

()apílulo2-Prígina-l L:\l,ol.

ll^c¡t ust'o

I 

Prcsrnta una lista dc programas quc ¡xlrí iniciar.

I Pr"r"nt, un, lista dc docunrcntos quc ahri(i prcv¡anlcntc
I

I

I

Tabla 2.2. Iniuiar cl trahljo con cl rncnú Inicir¡

Q oo.t 
"or.r.

PROT(;OLt
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2.2.3 I,A BARRA DII'TARIiAS.

Cada vez que inicie un programa o abra una ventana. en la barra de tarcas ¿parecerá un
botón que representa a dichu ventana. Para cambiar cntre ventanas haga click en el
botón de Ia ventana que desee. Al cerrar una ventana, su botón dcsaparccerá de la barra
dc trreas.

l'igura 2.3 Botoncs de la harra dc tarcas

Scgún la tarea que csté realizando, es posible quc aparezcan otros indicadores en el árca
de notificación de la barra de tareas, como por ejemplo una ¡lnpresor:t para representar
un trabajo dc irripresión o una balería quc reprcsenta la energía de su PC portátil_ En un
cxtrcmo de la barra de tareas se vcrá el reloj. Para ver t¡ cumbiar una configuración no
tcndrá que hacer doble click en el reloj o en cualquiera dc los inrlicatlores.

2.3 ELEMENTOS PRINCIPALES DE UNA VENTANA
WINDOWS.

Una ventana Windows esta formada por varios elemenlos que facilitarán tare¿¡s como
abrir y cerrar un archivo, mover una ventana, cerrar una ventana, cambiar el tamaño de
una vcntana, etc.

f - . ..
i.i
l-l
¡
i-l

i-l
:)i.i

,.4

PR07'('().v Capítulo2-l'ágina4 LSPo I,
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&.ift! y.r Rocrror lot!.a8¡/Bleodct

D T

2 37 Pt{ 4

Figura 2.4 Elerncntos principules dc una vcnlan¡ Windows

2.3.I TÍTULO DE I,A VENTANA.

El título de la ventana es una breve descripción de lo que hace esa pantalla, este título ¡o
tendrá cada ventana o pantalla que se seleccione.

2.3.2 CAMBIAR EI, TAMANO DE LAS VENTANAS.

Es posiblc canrbiar el tamaño o la forma dc una ventana para ver más de una cada vcz o
para ajustar el contenido que puede verse desde una ventana. A ccintinuación
presentamos dos métodos para canbiar el tamaño de las ventanas:

l. Utilice los botones situados en la esquina superior derecha de la ventana.

Tabla 2,-1, C¿nrhiar cl tamaño dc una vcntanil

Borro de
u

Título de lo
venlono Pri

Borro de Menú

M¡nimizor - Moxim¡zor -

Cerror

Borro de Estodo

{c s¿oirirád EIE

Haga clic en l)arit hilcer esto

u-
E_l

-El

Reducir (minimizar) la ventana al tamaño de un botón de la barra de
tareas.

Ampliar (maxinrizar) la ventana, es decir que ocupe toda la pantalla

Volver al tamaño anterior de la ventana. Este botón apareccrá cuando se
maximice la ventana.

Cerrar la ventana y salir dei progranra

t,Ro7 ('o.v ('apítulo2-|,ítgiua5 L.\l\ )l.
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Desplace el puntero hasta el borde de ll ventana. Cuando cambie la forma del punten.r

arrastre el borde para ampliar o reducir la venlana, así como para canlbiar su forrna.

2.3,3 BARRA DE HFJ,RRAMIIiNTAS.

La-s barras de herramientas perrniten organizar los comandos de una aplicación de forma
que se puedan encontrar y utilizar rápidamente. [-:¡s barras de herramientas se pueden

personalizar fácilmente, por ejemplo, se pueden agregar y quitar menús y botones, crear
barras de herramientas personalizadas, ocultarlas o mostrarlas y moverlas.

L;r mayoría de los botones de las barras de herramientas corresponden a un comando
menú. Podrá averiguar cuál es la función de cada botón apoyando el puntero sobre el

mismo. Aparecerá un cuadro que mostrará el nombre del botón.

&.r*o Ed<n Yd 1,. t.@¡@ Ar!¡¿!

€'4. j,¡ Y.-¡-a -r x jl =-
r

:l
JEE-¿i§U

H¡ PC
lrl áá

:l

A,chvo Edci5ñ Yer ¡¡sedd formato A¡gdo

¡lo¡lsl álclstl ,l lel- I el

12t1

', ¡iPa¡ oütas Afr¡da gc¡i,1e FI

[s *l=l
9 , 105,6 7,,.8

Tñes New Bomd1 [0ccrdent¿ll Ir{ xl'lslpl
'.1 ¡.2.' 3.¡.4

E Docr¡É o - vrorfad EEIEI

P RO't'('O.v ('apítulo2-Ptígina6 ItSI'Ol.

Figura 2.5 Canlbiar cl tamaño dc una vcnlana. Otra Forma,

l'igura 2.6 llarr¿ de hcrramicntas

fct

C¡p.ra1r.6 Td.d
Éostn dd
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2.3.4 IIARRA DE ESTADO.

L,a barra de estado, un área situada debajo de una vent¿na, proporciona información
¿rcerca del estado de lo que se está viendo en la ventana y cualquicr otra infornración
relativa al c<lntexto.

Los menús son una forrna cómoda y senci¡la de agrupar coherentenrente las funciones
de una aplicación. Con los menús Usted estará en capacidad de realizar una serie de

operaciones de acuerdo a sus neccsidades.

2.3.6 ¿CÓMO ACCESAR A LOS I\IENÚS?

Usando el teclado. Nótese en la figura anterior que en cada uno de los nonrbres de

los nródulos u opciones de cada mtidulo del mcnú hay una letra que se encuentra
subrayada. En cl caso dc nonrbres de Módulos si presiona ALT + fletra subrayada]

tendrá acceso rápido a dicho módulo. En caso de no¡nbres dc opciones basta con
presionar la letra que se encuentra subrayada y se ejecuturá la opción deseada o

despláccsc con las llcchas de movilniento hasta la opci(tn deseada y presione

ENTER.

Usando el Mouse. Con el puntero del Mt¡usc ubíquese en el módulo u opción
dcseada y haga un solo click cn csta.

Título de menú
ElEn€nto de meú Eara de menús

d " 0pcsrs Al¡¡da

!
abi
Quada corn...

§¿k

Barra separadora

i, enú

l-igura 2.7 Elcnlentos rlc un ntcnú hajo arnhicntc Winclt¡ws

EEIETde e¡empb

l,Ro I L',O.tI Capítulo2-PtiginaT LSP0I,
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2.3.7 MOVER VENI'ANAS.

Mover una ventan a una posición diferente de la pantalla puede facilitar ver
simultáneamente más de una vcntana, así como algún elemento que esté tapado por la
ventana de una ubrcación a otra hay dos fbrmas de hacerlo.

l. Mueva una ventana a otra ubicació utilizando el Mouse. solo tiene que arrastrar la
barra de título de Ia ventan a otro lugar del escritt¡rio, sin soltar el click del Mouse
hasta donde desee ubicar la ventana.

2. En cl lcono principal de la aplicación ubicado en la esquina superior izquierda dc un
click en la opr:ión ntover, cnseguida cambiará el puntero del Mouse y debcrá
moverlo sin soltarlo hacia la posición quc dcsee.

2.3.8 SELECCIONANDO INFORMACION.

Se selecciona (resalta) tcxto, u otra infornración, antes de hacer algo con é1, conlo
prcsentarlo en negrita o copiarlo cn otra pane dcl documento. Para seleccionar, sitúe el
puntero dcl Mouse cn la posición en la que descc comcnzar Ia selección. A
conlinuación, arrastre el puntero hacia la posición en la que desee que termine la
sclección.

Arclivo Edclh yer l$at Eormáo Anuda

nl¡¡lel slal ,{ * lqlel-l Gl
Lucida Calligraphy fTrl

' 1. t.2. ' , 3, ' .4 a b 7

esta yettcílo"

P¿la obtener presi¡re Fl N Ll r'¡

Figura2.t Sclcccirm¡ncl¡lnlirrnt¡cion

rR( )1 ( O.v Capítulo2-l'ágina8 L:St'Ot,
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2.4 INICIAR Y SALIR DE UN PROGRAMA.

Podrá utilizar el botón "lnicio" para iniciar cualquier programa que desec usar, como
por ejcmplo el procesador de textos o su juego favorito.

l. Haga click en el hotón "lnicio" y a continuación, en Programas.

2. Señale la carpeta (por ejemplo Acccsorios), que contenga el programa que este
buscando y después haga click en el programa.

Sugcrencia: Podni a¡¡regar u program« u kt parte superior del menú i¡t;ltüt
urrastrando su il'o o lwstu el botótt "lnitio".

Para salir de un programa existen varias fbrmas, a continuación se describe alguna de
e llas.

Haga click en el botón "Cerrar".El dc Ia esquina superior derecha de la ventana

2. Presionado ALT+F4 desde el teclado

3. En el mcnú archivo de cada progranta si cs quc ki tiene

4. En el icono de la aplicación, que aparecc en la esquina superior izquierda y dé clic
en la opc¡ón "Cerrar".

Podrít ejecutar simultáneamentc todos los programas que la capacidad de su PC lcr

permita. Windows facilita el cambio entrc programas o entre ventanas.

2.4,1 PASAR DE UN PROGRAMA A OTRO.

'(l)\,y

Para pasar de un programa a otro existen varios métodos que
conlinuación:

se ntenctonan a

l. Haga click en el botón de la barra de tareas correspondiente al programá que desee
ejecutar.

2. Si las ventanas no ocupan toda la pantalla es decir no es!án maximizadas solo haga
click en la venta que descc activar.

En ambos casos d¡cho programa aparecerá delante de las demás ventanas. El cambio no
ciena la ventana con la que estaba trabajando, sólo cambia la presentación en pantalla.

PR07.(;O.v Capítulo2-l'ágina9 L,SPOt-
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2,5 USO DE CUADROS DE DIALOGO.

Los cuadros de diálogo son objetos que permiten ingresar o visualizar los datos dc una
aplicación. El conjunto de estos objetos más las venlanas forman la interfasc o medio dc
comunicación cnfre el usuario y la computadora.

CLADRO DI.], I)IAI,(X;o l)l.lscRIt,cl \

Barras dc dcsplazamiento

.:J.t
-:J _:lil J

Cuadro de Texto normal

lnqrese su Nombre

[.as barras de desplazamiento permiten
explorar fácilmente una larga lista de

elementos. La barra de desplaz.amiento
horizontal pemrite desplazar la información
a Ia izquierda o a la dcrccha. La barra de
desplazamiento vertical permitc dcsplazar
información hacia arriba o hacia abajo.

Hó94 c¡ic en ellar pana detplatarze
hori¿ontólmente o v.¡tic.lmente ¡obr¿

uñ obieto

Figura 2.9 Bana dc r.jcsplazamicnto (SCROLL BAR)

Ju¿n Carlos 0arcí¿ Plúa.l

Sirve para escribir o visualizar texto.
De fbnna predetcnninada, un cuadro de
texto presenta una única línea de texto y no
prcscnta harras de desplazamiento. Si el
texto cs más largo que cl cspacio
disponible, sólo será visible panc del texto.

E¡c¡iba el texto de¡eado-

Cuadro de texto múltiples líncas A difcrencia del anterior este cuadro de

texto acepta o nruestra múltiples líneas de
texto. Un cuadro de texto con múltiples

de texto siempre que no haya una barra de
desplazamiento horizontal.

En ámbos cdsos dÉho progra
delánle de las demás vent¡n¿s :l

-:l
líneas administra automática¡nente el ajuste 

I

Puede e¡c¡ibir un piraro de te¡to

Figura 2.1I Cuadro de tcxto. múltiples líncas

I'RO't ('().v Llapítulo 2 - ?ágina l0 ti:i Pot.

A continuación se describen los cuadros de diálogos más conrunes en una aplicación
Windows, como es el caso del Módulo de Selecciones. Es de mucha impoñancia el
entendimiento de estos cuadros de diálogos por cuanto forman la base para cl
entendimiento de este manual y Ia operación del sistema.

figura 2.10 Cuadro dc lcxt()
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Cuadro dc Opci<in

r¡ f.1 , ,,r , (' L i¡,,r -

Cuadro dc Vcrificación

Periodos
17 ;T"Ine f7 Semeste

Haga clic en la opción que de¡ee
Puede ¡elecciona¡ már de uñd.

I ncrenrcntar. Dccrcnicntar

Esperar: [E--¡l minutos

Haqa clic ¿n l¿. flech¿¡ p.r¿
dumcnt.r o di:m¡nu'r .l número

Cuadro dc Lista

inq!$-ol
Autos
Aviones :l

Haga clÉ en lar flechat para
de¡Dlazr¡e por lo lirla y. der¡xrér. eliia

la opciin que deree,

seleccionar solamentc una
de un grupo de varias

Se utiliza para

opción dentro
altcrnativas.

Figura 2,12 Cuarlro dc Opcitin (OP'flON BU'mON)

Marca o señala una o varias opciones. De
csta manr'rx se nucden se'leccionar varias
opc¡ones dcntro dc un grupo dc varias
alternativas.

lusuario pucd(' haccr click par:l ir)crcmcntlr o

Incrementa o decrementa un valor. Contiene
un par de botones con llechas en los que el

disminuir un valor. como una posición de
de splazamiento o un número.

Prcsenta una lista de elementos entre los
cuales puedc scleccionar uno o más. Si el
número de elenrentos supera el número quc
puede mostrar, se presenta automáticamente
una barra de desplrLz amiento.

l'igura 2.14 Curdro incrcnrentar. dccrcnrcntar (UPDOWN)

('t¡arl«r (.onrhi nlttltr

N acionaf idadPr¡:ifrtl----l

i Haga clc cn la
¡$t. dG opcirñcr. Dcrpuér cliia la

opc¡ó.l $¡e de.ec.

Permite ingresar información en la partc del
cuadro de texto o seleccionar un elemcnto dcl
cuadro de lista.
Pue<le abrir la lista dando un click en -Il para
cerrarla solo liene que dar un click en el
elemento seleccionado.

Figura 2.16 Cuadro Conrhinado (COMBO BOX)

Eobr¡bl¿no
Ec!¡dttriü¡o

l,R0't'(.0;v C'apítulo 2 - l'ági a ll ti\t'()t

II H.o. clic áñ l. ogcióñ qq. d..c6
I SolD puodá rElecioñ.r qn..

¡'igura 2.1-( Cuudrr¡ dc l-ist¡ (l-lS'I tJ( )X)

Figura 2.1-l Cuuclro dc r'crillcacirin (CIlllcK tl()X).
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ll otti n Este objeto sienrprc ticne asociada una cirden
con é1. Esta orden se ejecutará cuando haga

click sobre el botón.
5¡1,:

Dc un clt en Cgúro d. clo¡ pa.
6iccdü cl proccro dc¡G¿do

Cuaclro dc Fichas

fsllri+"zlr*"al

H¿q¿ cl'c en ld¡ fichar para cambiase
de un¿ carpela a olr¿

Permite definir varias páginas para la misma
árca de una ventana o un cuadro de diálogo
en la aplicac¡ón.

Figura 2.lE Cuadro dc lichrs (TABSTRIP)

Cuadro dc Ccldas SPREAD
D

Cluadrtr clc Ccltlls I-l-F.XCRID

tlo M*fo.¡. Ap.¡dor

r
ilj

t'igura 2.19 Cu¡tiro rlc Celdas (SPRti\Dl

El objeto SPREAD es parecido a una hoja dc
c¿ílculo quc mucstra una serie de filas y
columnas en dondc se pucde ingresar o
visualizar gran cantidad dc inlbrnlación.

Permite únicanrcnte
en forrna de filas y

ordenadas.

visualizar información
columnas agrupadas y

3

E!

I

('apítulo2-l'áginnl2 I;SP0I -

, n.' 
I I

l-igura 2.17 BoLrin.

t'igura 2.20 tiLEXCRID (Cuadro dc cüldas)

'l'abla 2.4. Cuariros dc Diáloros.

?RO't ( ( ).tI
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2.6 MENSA.IES DEL SISTEMA.

En una aplicación Windows es muy común emitir ntensajes ya sea para notificar quc
hubo un crror, para informar accrca un evento. para dvcñir o para confirmar algo. A
continuación se presentan los mensajes nlás comunes junto con su significado.

La figura I ¡n¿i.u que se rrara de un error crítico. por ejemplo el siguiente mcnsaje
se presentará si faltan datos en algún programa.

a lnEase elNúrcro de regisho

Figura 2.21 l\.fcnsajc dc l:rror

La figura Q indi.r. que se trata de una pregunta, que Usted tendrá quc responr.ler
Por ejenrplo cstc mensaje de confimtación se emitir¿i cuando se cierra una aplicación.

e Mtuajc If. l0

De¡ee ¡edbar bs c¡¡¡bios ?

! o !ürceld

li{effia¡e del Sarlama r

EIE llcnraic del Sirlcrra

?ROl'( ( ) tI (itpítulo 2 - l\igina I -l

l¡criEque que los c¡nr.bio¡ ¡ realüar se¿r¡ los (orrÉ.tor

F'igura 2,22 l\lcnrijc rle (irnljr¡nueiri¡l

T--:-:-::--::::
li Aceptór 

.

ltSl'()l.
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La figura A
csté eiecutando

indica que se trata de una advertencia de acuerdo a la accrón que sé

Por ejemplo.

La figura

ERRORT La ¡nlolmac¡ón ya ha sido procesada

Mcruajc N". I

Opcruióa Exitosr

i Ac,:Ft¡r i

</ indica que se trata de un mensaje informativo. Por ejemplo este

A

t..t?

,a ,{ction que u¿- reqtirio sc realiro con erir

l'igura 2.2.1 Mcnslic tlc Inlirrnr¡ci<in

ManBa¡€ de Sistema E

,I llensaie del Sirtema EI

l,R()'r('o.v Capítulo2-l'tiginall L5l'OL

Figura 2.23 Mcnsajc tic Advcncncia

mcnsaje notificx quc sc grabó correctamente:
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3. REQUERIMIENTOS DE HARDWARE Y SOFTWARE

3.I REQUERIMIENTOS DEL SISTEMA.

Esta sección permitirá identificar los recursos mínimos de Hardware y Sotiwarc
necesarios para el correcto funcionamiento dcl Módulo de Académico, sin renunciar a Ia

idca de adquirir mís hardware si cslc cs ncccsurio.

3.r.r REQUERIMIENTOS DE HARDWARE.

ltQulP() CARACTERÍSTICAS DIiSCRIPCION
Scrvidor

0l
:: t-r'
I I

GI

Microprocesador Pcntiuln [V
Vclocirhrl t.-1 cB
Arquitectura del BUS PCI ó:t bits

Mcnloria RAM t6-1 \1tl
Mcnroria Caché 5I2 KB
Memoria tlc Vídco l.t 1\{ B

Disco Duro Array Discos 40GB

Tipo de Monitor SVCA I5'''
Unidad de disquete Dc I .-1-l \IB
Tcclado l0 | Teclas

Tarjcta dc Vídeo ATI 3D

Tar jcta dc Red ] COM
Tar.jcta dc Son ido l2 Bits
CD RON,I .l6x

listaci<in dc Trahalo

{1
Microprocesador Pcntiunr IN'l L.L

Ve krcid¡d fJ6ó MllT-
Arquitcctura del BUS PCI 32 bits

Mcnltlria RAM t2rl MB
Memoria Caché 5lt KIt
Mcmoria dc Vídco I \il1
Disct¡ Duro ]O CB
Tipo de Monitor SVCA I5'-'
Unidad de disquctc Dc 1.44 MB
Teclado l0l Teclas

Tarjeta de Rcd 3 COIVI
Ilnprcsora

\#\-)

Cualquier tipo dc impresora de alta resolución, mínimo
360 x 360 DPI.

[]scincrr Escáner míninro 60O x 600 DPI

Tabla 3.1 Rcqucri¡n¡cntos dc Harclwaru

I'R( )t'( ()v ('apítulo .1 - l\igina I lrSP0l.
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3.1.2 REQUERIMIENTOS DE SOT-TWARE.

LOGOTIPO DESCRIPCIÓN DEL PROGRAMA
---
E

#*€
"lflffiho,vstrt
SenJGr
.I-

=68É
"§ry§*t-

\-§

Microsoft Windows 2ü10 Server. Este será utilizado en el
Servidor y es necesario para el funcionunriento de la red.

N(¡ta

Microsoft SQL Server 2000, será el manejador de la Base de

datos de los sistcmas.

Microsoft Windows 9-5 o Windows 98 . Este será utilizado en

las estaciones de trabajo.

Microsoft Visual Basic ó.0 en español, Edición Empresarial con
Licencia.

Tabla 3.2 Rcqucrimicntos tic Soliwarc

El sistema puede correr (or 64 MB de nemoriu RAM, pcr¡¡ el rendínienk¡ ¡lal
mismo decaería en un 509r, si Utl. Estó ucostt¿¡nbmlo a ejecutar vtrios
ap li. ttc itr es s i mul tdne anten¡e.

a

ffi*
I

5t
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4Capítulo

lnstalación del Sistema

SBA

Este Capítulo le proporcionará al
lector una serie de requerimientos

que le ayudarán a preparar e
instruir la puesta en marcha del

Sistema.
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I INSTALACIÓ¡¡ NPT, SISTEMA SBA.

4.1. REQUERIMIENTOS PREVIOS A LA INSTALACIÓN.

Antes de comenzar el
requ isitos.

proceso de instalación debe cumplir con Ios siguicntes

I Debido a que el SISTEMA SBA es una aplicación Cliente - Scrvidor, en el
Scrvidor se debe habcr realizado la instalación previa de Ia Base de Datos y
todos sus componentes.

2. Tener los discos de instalación del Sisrema SBA.

3. No es necesario que se creen d¡rectorios cn el disco duro. los discos de
instalación crea el directorio y copia todos los archivos del sistema en el
directorio especificado.

4. Elinlinar todos los archivos tentporalcs de su contputadora.

5. El disco duro debe rcner por los menos 20O MB de espacio libre, para poder
trabajar ópti manrente.

6. Vcrificar los archivos o carpetas dc su disco cluro cn busca cie errores, y también
la superficie del disco. Esto lo puede hacer con NORTON UTILITIES o con
Microsoft SCANDTSK que viene con Windows 98.

Con el paso del tierrpo, los archivos pucdcn quedar divididos en fragmentos
almacenados en diferentes lugares del disco duro. Estos archivos aparcccn
enteros al abrirlos pcro su PC tarda más tiempo en lcerlos y escribir en cllos.
Utilicc NORTON UTILITIES, o cl Defragmentador del disco que viene con
Windows 98.

8. Cierre todas las aplicaciones que estén corriendo actualmente.

7

I Sug"."n"i": Véase la sección Mantcnimiento <le su pC

Nota: Es importante que se cumplan con Ios requerimientos mencionados. para
que el Sistema de Control Cráfico de Repuestos pueda instalarse y funcionar
correctamente.

PROt'('0,v Llapítukt 1- Página I rsPot
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4.2. PROCESO DE INSTALACIÓN

Esta sccción describe como instalar e I sistcnra sBA en su pc. una vez cumplido con
Ios requerimientos anteriores; los pasos para instalar el sistema sBA son los
siguientes.

&,l. Dc un clic en cl botón i¡ntn,cao

-:::l E'"s¡¡¡.

¡¡l fo,lfro.

-j Oo.,'-r-

-¡.'

a
,?
a.

§,l,

ArdFo Edioón ye. Ala¡dá

escoja Configuración después de otro clic

en Panel ¿.6on,ro¡ lfl I

0u¡c¡

f¡cu¡...

C.r'r b ,.!ih .

Ap¡Oü d ¡id.E6.

) $ gaoa ac t'.ar y v*.t rr':rc

¡ lpcirEi d. cá!.t.
3 4.t;¡o*rr.p
lS Wn¡o,t U¡a.

:J ti;t. G

Figura 4.1 lnstalacitin dcl Sistcma SBA. paso I

2. Enseguida se abre la pantalla de configuración del sistema, en donde usted Dcbe
lr.+

seleccionar el icono Agrcgar o quirar programas L1!!!l y de doble clic.

s I ü§\0ta

)

ffi
-l

YJtü¡A$Ag

AffS;Éer.g

E4¿Éag
l'igura,l,2 Inrr¡lircion rlcl Sirlcnr¡ SIIA. I)¡so l

G ¿c*l oc ca*ra

Q P¡¡.1 da conüot IE¡f,t

PROt'(;Olt Capítulol- l\ígina 2 LS l',O t,
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ü

Cút'9ued.rEt

S¡sbma Soñdos

Coñtgur66ón Co¡rasoñas

OOEC d6l¿
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3. A continuación se muestra la siguiente pantalla, en dondc Ustcd debe dar un clic

en el botón

lndcr o dllilsl.ld 
I fn*ao.;On ao W'rfo,.,. I Oaico de irro I

P¡la idaL. Ln ñ-rvo Eo4¡¡n¡ d¡rdc r¡r &co o t¡¡¡
ú*r.d dr CD€0M,l¡qp c¡c ar'lidd..".#

{, !l'r'dorÉ p(5do aftil., a.rc¡¡álbdlstr rl siqi{6
toñnü!. Pla Gftirq ú trqríÉ o modir¿r bc
carmarÉfc¡ irdddo3, ¡!¡6cci5rE¡o dr h ¡d. y h¡0.
c¡c añ 'Artagr o q¡¡rl

Midosdt officc 97 Rdc¡.i¡¿¡
S 3 Cofor Cor*d
S3 R6ft".h
WrEp

4, Enscguida sc nlul'str¿l una panlalla en donde se pide insertar úl disquctc # I en cl
drive A: o cl CD cn la lcctora dc CD-ROM si su PC lo tiene. LJna vez rcaliz.adtr

esto dc un clic en el botón

t-igura 4.3 lnstalaci<in dcl Sistcnta SBA. Paso J

acrdd I c-""u | |

hs6í. 6¡ dnco o el COROM da pnrn.rr in.Elaqón dal
produob y. o coñl¡ñuocró[ haga dlc .r "Slgu¡ants"

['igura 4.4 Instalacir-rn dcl Sistcnra SBA. Pxso'l

Propi.d.dár dc Ag'cg.r o qr¡taa proqrúat gE

lña¡lrr pro¡rarn¡ datda dlrco o CD*OM

l'R() t ( ().v ( apítulo 1 - I'tigina -l li'l,ol.
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5. Ahora ingrcse la ubicaciirn del archivo ejecutable de instalución. Por ejemplo si el
archivo se r:ncuL'ntra en la unidad A: dcbe escribir A: \SETUP.EXE. Si no está

seguro del nombre del archivo puede dar un clic en el botón

Windows no pudo hollar elprogr6ma de ¡nstolacióñ. Hago dic
6n "Alrásl para ir¡rciarde nuevo la búsqueda automátrc! o
hogo drcen "Examinar" para realizar una búsqueda monual
del programa de instoloción

Iineo de @mandos püa el prograrna de instolación:

Examin¡r

Figura,l.-§ lnstalacirin dcl Sistcnlit SBA. P¡\o 5

6. Si Usted dio un clic en el borón busquc el archivo SETUP.EXE J

()sea en el disquete o cn el CD de instalación y de un clic en el botón
presione ENTER.

lusca en:

!«nhe de achivo:

Aáivos de !ipo;

@ Disco de 3h [A,:) El .fl tEr a.il

Abri¡Setup

t igura .l.6 Inrtalllcir-¡n (icl Sislenl¡ SB,\. l'lso (r

( Akás

Ejecutar el p rama de instalaclón

Exominal gE¡

t,R()'t ( ().v L'apítulo .l - I\igina I 1..\ l'O l.

I c¡ncerar 
I

ixdmd.. I

ffi cancehr 
I

B*++
+

t ahr-t-
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7. Espere un momcnto mientras se preparan los archivos de instalación. Después
aparece una pantalla de Bienvenida en donde Ud., puede continuar o s¿rlir dc la
instalación del Sistema SBA.

EY6lünabo Vcrdor l{or¡.
PlÉ.se rc¿d lh. folo,,,mg rJ€rn.tEñ ffiR
IIÜt l.t¡4 a,taida w¿a o..tcd u.úg úE crúr¡lir¡/dürD vÉrtiú d lñdto Fo.!'r
SdW Fddy 3oftv.dc

It ¡ to l.dirg dd 6v.1.¡¡lioí u¡. aú, Abs.Udy no d¡trhli,l ir pdrllÉd A¡f
úúc.rEld drüri'¡¡ . vildi¡ d corr4rl rüel. b6Fo.el¿dtoúrmdinft
édarr panis¡t{c by Ler.

Hc6. corf¿al l.d9o Fosr CdpdCi¡ to pudu.c . évdafiirr tld dtüfin
¡clr¡ar. f haa ¡araan docs ñd Ws ¡r fÉ ¡crGad cdrrrgdd wrtit\

Cq¡igh o Am lndgo 8oc. Cdpo.tirt
Á¡ Hirr¡ Fc.rrvld
¡tb: //rrrr9r.hd9eo{a. cün " raLa€üdgrro¡..cdn

Thi s¿lup sI exp(¿ ñ li d¿r,s

¡I ¡l ¡l¡ I Ilt ¡ I lf ¡It I

8. Si Ud., desea cancelar
Purchase. Enseguida c
panralla.

l'igura 4.7 Instaiación dcl Sistcn¡a SBA, Paso 7

a instalación del Sistema SBA de un clic en el botón
programa de instalación le presentara la siguiente

¡l
sBA 1.0

El.frrrrrdo d goordn¿ d€ rsrlhcrh d" 5BA I 0

E s recsrErú¿¿L q€ críe rodos lo¡ r¡ogrÜn¿¡ d. Wrdoe¿s
ülas dé cüfrxrd cm ¿ná ñslal¡ci'l

5i tiar olqh qcaruna ab*rto. Flt¿ Ca.ccld y cÉ c lodos los
pr@rú¡rás .r{cs ¿;r¡d 6sl6 rlltC.crjñ

Pdsc S'g(ir¡c pr¡. corlr¡rd cgl h f§tC*Én

Cdrcd¡

Figura 4.E Mcnsajc dcl Instalador.,.Desca Seguir o Cancelar?

Si usted presiona Cancelar, saldrá de la instalación del Sistema.

PROT'(',Oi' ('upítulo 1- I'ti¡¡in« 5 ItSPOl.
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9. Si Ud.. eligió continuar con la insralación del Sistema SBA, presione siguienre
para instalar el Sistema SBA,

s8A 1.0

8pñ/.ñdo ¿J 9¡oqró.'ra dc ñst¿¡e¡h d¿ SBA I 0

E s rcconÉrd¿b¡é q]c cicr,. lodos los gogür¡.s d. Vndors
Jl¿s da cütrú¿r có esla nsla¡e¿rñ

Figura 4.9 Instalaci(rn dcl Sistcma SBA. Paso Il

10. Luego Ie aparecerá la siguiente pantalla de advertencia:

Sirfivcr*ro

8áwcrido d pro9ltr¡¿ d. irdJEff dc 5BA 1 0

Er r.úürErd.t*6 q.6 chr.lod6 loú Fogrdn¿! é \r¡rdo§ üics d! cü{iúr csr
ad. i¡dddrr

§ tbÉ dglh plogrdñ. stiario. Í¡^¿ CdEdd y Ér. todc k lrog¿rnar rics d¿
iiid c¡l. iÉlCdrr

ALa sirrrrlr pü..ütillü cü h ¡rCaleóñ

Si láÉ Cgu' gogrrn. ¿tÉto. pi.&¿ CüEdü]J c.r¡. todos loi
gogrünas ü1"§ d. rrcÉ cg¿ rlsl.l¿aón

A.¡sc S'guái¿ p!á cürr¡rd c.ñ l¿ n¡td&ón

ADIERT E NtlA E nc proqrr'. ertó prd¿dJo por b'¡ oürcho¡ d. A(ld y po¡
b Tdúi ld6n'addc. ló rcp.od..Eciin o úit¡bxjón dc cd. 4{c;cih
,r.ada lrglr cí cdigor 3Évtr6 trlo cirlGs csm lEr*s, y tú¿ñ
Frrcgúbs por b L9 h.d¿ h rÉqYr.¡ cqBÉcrarrcb.

I

I

I,
z)

CdEdd

l-igura 4.10 Advcncnci¡ dcl Sisrcnra SBA

A continuación de un clic en Siguiente y aparecerá esta pantalla:

¡f tnrr"Uff, a" Sel

PRO't.(:O¡t Capítulo1- l'ágina 6 L-SP0I,
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¡
AcrErdo da L.rrEi.

Pq lávor. La d aqEdo dc bcnctr q€ yÉE a cúi;ú.cih y pt_¡s!
.l bÉr(jr SE.reri. td. cdirur

,l
.i ,

lnserle cllero ¿ su ¿.uado de ¡ceícÉ óqri

:)
a ActCo b6 tárúros d. 6d. e.Erdo d. ¡Ftb
t. No ¿Écdo h. támrr d. cd. EEdo dá ¡cüEi.

l'igura .1, t t AcucrtiLr dc l-icenei¡

Si usted esta de acuerdo con todos los términos de la licencia entonces de clic
en "Acepto los términos de este acuerdo de licencia" y de clic en Siguiente.

Nota: Recuerde que puede cancelar el proceso de instalación cuando lo desee

ll. En esta pantalla le sugiere cl directorio donde instalar el sistema
desea cambiar el directorio de instalación de clic en Exanrinar.

penr si ustcd

A
D-c.ddb d. lnttd.cün

sdéccúE cl ú.ctsE dc r¡sldeiil y g.¡s¿ S'9LEñI. pdó cútr¡J.¡

,l

1,. {¡.!crri rrá i}dC.d. Ül d úcato.io q.r ¡6 n¡raüü.b+ p{a iüdü il ú
úlddD darada, htod.ecá úr. ñIr rx.Ée., o Lt¡É al boaln Erdli,tü p.,a h¡tr{
l¡l úldoio ,. adrH6.

¡rÉ.L. SgA ñi !

Erp&io ¡rq¡diio pc. L idd&ltr
E¡Dab br! añ uir.d .ltoc¡orada

5t.3 M8

§l50 MB

Ex iru.

I

SEUáte >

¡f t-te".ift a. SOn

PROl'( ().tI Capítulol- l'ágina 7 lis l,o t.
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t'igura 4,12 l)rrectorio dc Instalacirin. Plso 9

12. Escoja la carpeta dondc dcsea instalar el sisterna; usted no necesita crear una
carpeta. ya que el sistema sc Ia pone automáf icamente.

1z)

__l

J
J
I
!I
!
':.1

J
:r
J

-AESTOFE
ACIfVOS FUOS

ACI¡VDS fUOS S8A

C.M€d.
CO IÉA

PFOGFA-1

:J

C-".r, I

l-igura 4,13 lluscar Cur¡--ta de Instalaci(tn. Pils() ll

Cuando cscoja el directorio, de clic en Aceptar

I ¡
oicclo.b d. lnrtiLciia

Sei.ccsl. d úéddb de nrl.¡.cóñ y B¡r" SEril! pr. ccr{rut

La +rc+r *á idC.d.ül rl ú.atqb q.G aañÉtü. dlir Pda iÉ&r m l¡
ócdqb dd.rlr, i*od¿c. r¡. n . .Eva. o lft¿ d bolóñ Ex¡rñü pü. hr.Er
r,l óaÉbrbya ciihr{.. I

¡iddr SBA .rr
C \5BA

E.D..jo r6q.ciro pür h ird¡+itr
E¡Fa¡o Ea oll úirad ¡d.r.ih¡da

5l 3M0

$150 MB

Si¡;f6 >

t'igura.l,l4 I)ircctorio dc I¡rstrlreirin

Luego de escoger el dircctorio en el cual desea instalar el Sistema SBA.
cntonces presione en cl botón de Siguiente

D¡¿¡ brl fC I

tg ln.l.l&iiñ d. SgA

?RO? ( O.v Capítulo 1- Página I DSPOT_

l

It

Cd'cdc I

I



¡f tnlat."lht a. sel

.ll unuul lr ( suurit¡ lll¡ídt¿Io ¡lcadémicu

I ¡
Lnto pd. lndCr

El froqdñó d.;rstd&,ú) ¿st. pr¿pd¿do Dd¡ nsidd SBA 1 0

Silar'. 6J9¡ p.oqrdn¿.büio. q^. Crrd.r y cáre lodos bs
prcqrun¿r tl.s dc r¡qd cda ñla¡¿citr

h^r SE{rrra pda cúriúa con h ñatá/acóñ

.l

El plogr¿nl. dc ilddrih lqE ildmacliñ $¡ijarta Düa ¡rdaL! 58A ñ Ju
*'¡dd.
Sc u:aán b {¡iurlar grus:

t,iaraio d¿ irtCoin C§8A

6¡10 d. gorrdñ.si SBA

R¡t s!¡rara p¡r. cqrfrrü cúr b isldáciiñ

F-igura ,l.l-§ Listo para lnstrlrr

En la esta pantalla se muestra las opcioncs a usarse para la instalación del
sistema. Para seguir con la instalación presione el botón Siguiente y aparecerá
la pantalla dc instalación del Sistema SBA a la cual presione en el botón
Siguiente.

¡l
SBA 1.0

SEnv.ndo a¿ Foglúl. d. ñltd¿crh d. 5BA 1 0

€ s r.c.m.nd¿bL q.p csr. todo3 b,s progrunór * Wrdo*t
a.{ct dc corlrx]J con .sta nstddrir

I'igura 4.1ó Instalacirin rlcl SBA 1.0

l'R()1( Ov (;apítulol-l\igina9 ESP0I -

< At¡n I L_§g!Í!¿_I CrEdü |
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La siguiente pantalla nos muestra los archivos quc se están instalando en cl
directorio que se escogió para la instalación.

¡i
lñ.1¡L¡ido Arclivo.

Los ¿rcfwos dá progr¡n6 se .stá ñldddo

lnndrdq..

C: \SBA\8ú'd6i. d! E.t dr\DM¡_Asiródtvod

.l

Pot ravü .srác . q.6106 üdr\,o3 rrcratio¡ ¡ütl i1.lCrú6.

I¡T¡

f !*..q_l

l'igura 4.17 Instalando Archivos

La siguiente pantalla informara si hubo problemas en la instalación o si se

realizo correctamente.

SBA se ha lnstalado
Correctamenle
La ñslddór ho l.rffi¡ódo

G'.cr¿3 por cLgr 584 1 0

Pds¿ f rrnmd pr. sú de .!l¿ nsC¿cxir

I-igura ,1.19 Instalación Corrccta dcl Sistcn¡a SBA 1.0

¡f tn.fa-,ao f cfvor

I'RO1('O,tl ('dpítulo 1- l,ágina l0 I'SPOL
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4.3. CONI.'IGURACION DEL SISTEMA.

Esta seccitin indica como configurar cada panc del Sistema SBA para que pueda
comenzar a trabajar en el nrismo.

Lo primero que debe de tener en cucnta es registrar los archivos con
extensión ".dll " que se han instalado en la subcarpeta de la "Bandeja de
Entrad¿" . DLL.

ry
¿¡dñ Ádcú Yc lcdr6 ddcErd ar¡ld¿

+. Ar¡¡ - + ! A8ú.c.d" .l cdldd JBÉro'd ,.; rr.

or*iil-J c \sB¡

:lEO@b.¡lcl
.-. r:¡ a¡Irvos tuos
i .J af,Irvos RJos 9BA
r ¡ A¡dnd d. ploe@
,. ,j.i cr,.ó.
t . ¡ mprÁ¡

: ;J ÉooFÁ"r

-.jE
. il Irdo. e Edd.

¡or.J €|&üe¡

. J tHlx :l

A estt¡s archivos se los debe de registrar con el comando RECSVR32 a cada
uno dc ellos, con toda la ruta en dondc se encuentran y en media de comillas
dobles conro se muestra aquí:

EaqSa al rdlüa da lfi Frogrdna, crpaaa. doq¡rrto o
r.ct¡.o do lrfGrrÉl y W¡rdor.,s lo üiá

4hit

6 oq.¡d¡l lEro@ b. ó ó@ 5 5 5B I

egsv32 "C \SISÍEMA SBA\Eariep de Edród¿Ol '

fl
Ac€d.r

O de Ia forma más fácil que seria abrir una de las extensiones dll con este
archivo para que las demás las reconozcan y después a cada una de ellas darlc
doble clic, para que se registre.

Eicc.¡1.! EEI

l,RoI ( o,v Capítulo 4 - l'tigina ll l'.\t,ot.
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H4! c¡c !ñ al Droqrüna q¡r drsra úl¿c Ds! ái d a.clivo
'Dll_Us.¡ü¡.'.
Si el gograító q.¡a d¿¡¿a rr crtá 6n L fda. h46 clc aí Utos

Eli¿ d progrdn¿ qle de¡a¡ ul¡¿d:

OSA

-4 poweront

L_l l/ro9ram

P qik"¿-*

fr regedl

EIR¡¡¡n32
! nuruorr:a

)

:l
i. t,:t:tt'

Acrld

Ahora dcbe de ir a Ia configuración regional del sistenia esta se encuentra en
el pancl de control

.d e*-''
i I t"'ol-
'J o-,oic

¡il l¡r¡c¡saI u,-.,

O a*p

Ell ro.r"

g| C-o o.".r"

§3 or*", rr*"..

':[

En el icono que diga Configuración Rcgional H ¿. doble clic para
comcnzar a contigurar l¿s ncccsidadcs dcl sistema. en cuanto a lo quc sc
rcfiere a moneda, números v f¡cha.

Dcspués de dar doble clic en aquella pantalla aparecerá la siguiente pantalla,
en la cual usted pondrá-

En Moneda escogerá S (Dólar).
En lo que diga Símbolo dccimal pondrá el punto ".".
En las panes que se refiera a Símbolo de separación de miles pondrá la
coma ", "
A la fecha la maneiara en estc formato "dd./MM/aaaa" o "dd/MM/yyyy"

)

) 3 Eü6 d6l¡.¿. y H..rl lÉ:E
j¡ qocr,uac caoara

2 a.w" o*r,q

t Wrúd rued.rG...

o

C6fi¡¡&Íñ G E¿n¿ ¿ csrra

l'Ro t ('ov L'apílulo 1- Ptigina l2 t.:sPo t,
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I

ü

E*
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Corf¡g¡ócih rcaúÉ x'imao 
I r"ioreaa I toa I re*a I

Mue¡ü¡¡ de l¿ gss.ñtdón

Noceivo 
I

§íñ$o¡o d.cin ü

§úfEio tlc dígtoc dccimolas:

S í¡bolo dc topaeciln de mles:

Núñirro d. dÍglo¡ cri gupo:

Sím&o¡o dc ¡itro negdivo:

Eoncto dÉ rxiÍEro rEqáivo:

ll6b¿c!ro.!hEqdc{da:

Sidaq do nrdda

§grrldo. do ld*:

C&td.do... I S"qir**o
DSN dc '.¡§r¿rir I

0rígEó6a da ddo+ d. l¿su¡b:

cddd | |
Acepl¿.

3. En el mismo Danel de control cncontraremos el icono para configurar el

s
OI)tsC o bicn Ilamado Fucntes de ODBC (32 Bits) en cl cual

Crearcmos un DSN de Usuario y otro de Archivo de esta manera. AI dar
doble clic sobre el icono, nos apareccrí csta pantalla:

I cr*r*o¿".oirrr I ac¿¡c¿ ¿
DSN dc ¡ilcm¡ | OSN ae a*iro

Asrgü

CF6UP
CAINF
cn087
cRss
CESYT
dBASE Faci
d..r t¡li - Wcrd
D5N-NAMEBA
Ercd Fle¡

CF DB2
CF SQLSasc
Cfr lnlorm,r
CA 0,eb7
SQL Sclvcr
CA Syb$. Systm I 0
Micro$dt dec DriYd l'.dH)
Microsdt d6.WP Divs ['.úll
Mixoidt Accesi 0r,'cr ('.rf61
Microsolt Exc¿l Divrr f'ül
MFñ.ntr Fñ.Prn n¡ffi l' rtll

qdü 
|

Cañ&l¡d

Uñ odga & dolos dc uuaio oDBC ú¡&é'r¡ ilor¡rih sc¡ do
cór¡o cort.riüs! r¡ prov!.dq de d.t6 hdc¡do. Un Oúrar dc d*o. do
(¡sJ{b aólo ia tr/cdc v!ú y rdza at d cqilo 6duC

:l

Pro¡úadadcr dc Coorigr¡ciÉa rcfitn l EE¡

flAü¡ai.tr.do. dc o.lgÉñ.¡ d. d.tot OD0C gEt

Cor,r¡ol¿dor

?ROT COnI

(il

Capíütlo 1- l'ágina l-l

I ar"¡. 
I

tisrot,

Pc¡üvo 
I

r-------
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AE"si l I I f)irrlt [)()rrcr cl rrLrcrrr I)S\
cn ll cLriil c\( ()rlcIt()\ "SQL Scrr rr" r

§oleccirte m cerfrd¡dor pao d gre dcscc irdolo rrr
qirc¡ dc d¡to¡.

Mrroofl Excel 0aver ['.rds]
Mcr6oll FoxPro orlvÉ¡ f' dbl)
Mrctosoft FoxPro VFP Driva [' dH]
Microsoll 0DBC lor 0rácle
Mrcroso{t Plrador Drivcr {'ó }
Microsoft Ié)d D,rr'er ['txt; 'csvJ
Microsof t Visu./ Fof ,o Drw,
@

4003i
¿0037
6. m.84

4.m.3i
4.00 37

6.00.8.4

370

Después de haber puesto Finalizar, se nos muestr& la pantalla donde damos
nombre al DSN y escogemos el Servidor dc basc de datos que estantos
usando. En donde dice Nombre escribimos "DSN_SBA" y en Serv¡dor
escribimos *SEMINARIO" tal como aparece en la pantalla.

; ),r-c

E¡b ei{..{o lo ¡d{¿. crcr (¡r d¡gan d. dec oDgC q! poúá
r¡¡c pco aúlalürú ! SqL S6rYrr.

5,"Í ¿Qué rs¡ü6 d.¡.. ü¡¿c pr! d..i! d (ri¡ül d6 ddo.?

!oí§¿. DSN-SBA

¿CónÉ dc$. dc.crti.¡ G.iFn de d.t6?

Q.!.ririh I

¿C¡n q¡ú ¡üv¡q SqL Sa.va do3¿. cdtacldsa?

Scrtihc

§qr.sir > crEd¡ I

Damos clic en "Siguiente" y aparcce la pantalla donde nos indica como
vamos a accedcr al Servidor en este caso SEMINARIO. si con l¿
"Autentificación de Windows NT. usando el id de inicio de sesión de red" o
con la "Autcntificación de SQL Server". A lo cual escogemos la segunda
opción y esto nos da permiso para poner el "ld de inicio de Sesión" en donde
ponemos "sa" y damos clic en "Siguiente",

SEM INABIOI

Fnali¿a

--
--

a
II i)

üea Evo ori!¡cD d" dator EI

Ntrnb,a

Erc¿I sñ ,x¡cvo dbrn d. ddo¡ p¿r. SoL Sañcr E

PR07'('O,t' CapíÍulo 1- Página l1 L,SP0I,

llanual de Usuario

Drnros clic en cl bot(in "Agregai'l
de usu¿rrio y aparece csta pantalla,
damos clic cn cl botón "Finalizar".

tircdd 
I

A¡ld6 I

I

I

t'-
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¿Cóno dcsea q-* SQL Scva cqrpn]obÉ h ódor*icid¿d dcl ld dc iúi)
d6 srsirn?

l. Con l¿ ¿r¡.rlic6iln dc Whdú¡ !I. úüdo d ld d! ii:o d. 3¿¡ih ¿ r¿d

á Cü' h ¿t¡.rrtelh & SoL Scrver. us.rdo w! ld dc iújo de' t.sóo y l.¡l. cüx¡aaaña itrod -d^i p.r ¿l u¡udro

P¡a cdrtiór 16 b¿*oaoc. É rcd us¿rdo Dda cgn¡ic¡¡c cm SQL
ScrvEr, lt{¿ c¡c rn Cúfrueií dcl dcri?

Cants'raih dd c¡.rr6... 
I

|; Cdlcdd con SqL Sdq pco obtlrEr L cmfg(¡.ciír
'- prud.llrm.d¿ dc h .,.i¡,ps d. cdllolrócih úoo.¡cr

B dr iind..{!fh 15¿

< AlrÉi C&lcdd ar¡¿ 
I

Ahora se nos muestra una pantalla en donde aparecen los nombres de las
bases de datos existentes en el Servidor que escogimos. Aquí escogemos la
base de datos "SBA" y damos clic cn el botón "Siguiente".

f7 Eatabhclr h ,i,(irL basa d6 d¡tos cofiio prrdclrrflyEdc

r
r

F Lisü irdii:¡dqcs 6&¿cdri¡.do¡ANSI
t,

I

Luego de eslo esta la pantalla donde se establccc cl ¡dioma para establecer los
mensajcs del SQL Servcr. En est¿r pantalla no escogenros nada solo danros
clic en el botón "Finalizar" para poder cont.¡nuar con la creación del DSN de
Usuario. Entonces apareccrá esta pantalla

§iriarc >

dbr**r

rnodd

Oau un rcvo cigcn do d¿lo¡ p¡r¿ SQL Scrvc¡ E

PR0T(OM l.,st,o t.

i

5EA

II cácd.i I Ar^d" 
I

t'-
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lrlddGih do ODBC dc Licro.oft §0L SGrYtr E

Manual de L s¡tarit¡ llidulo ,\mdíniu¡

Sc oeaá t¡ rrrvo el¡eo de ddos oDBC eú la silu¡e¡te
cúfE[¡.cifr

0DBC de Mbordt SQL Scrvc¡ Va¡irh @.ñ).ffi

Ndrüá d¿l..ber¡ dc dóloq DSN_SBA
D..diritt dd odtEn dc d.los
Savilo:(hcCl
Bose de d¿rdr: sh¡
ldorn¿ f Prcdctamir6do)
Tr¿d.¡ci ddG cm cü¡<táoi: Y63
qi¡tq cs¡¡d6 dc bg. !i.qlci5n: No
drdicbs dd cúüd.dü dc afi¡to No
¡d s¿guiléd hacar.dd No
.d cü{¡gueih rc{iúd N o

de ittrLÉcirEs pr6oüédas Eliúr¡ r¡oc¿úriafo¡
lrÍpd€lerd(Je§cf.!.la
U¡! .üvijd d. cütfl¡eilñ po. f¡to: No
U¡¡¡ llcüic¿dor¿¡ ¡tre¿s¡l¡dos ANSI: Yo¡
U.¡ n aos, nl¿mo y #.rE!rs A}lSl: Ye.

il
Actdd I cdr;¡ I

Aquí si se quiere se da clic en el botón "Probar Origen de datos", csto nos
dirá si hay concxión con el Servidor "SEMINARIO". Después de csro se da
clic en el botón "Aceptar" y nos muestra el DSN ya crcado.

Cant¡Ccdqes I Scauirirr*o
OSN dcusr.¡io 

I

orfgerB de ddos de!§uüiol

CBS\€
dBASE Fles
d8óse Faes . V/ord
DS N-IIAVIE BA

@
E,rcelFles
Fofro Files

Fofro F¡es .Word
MS Access 97 Dalabase
MS Access D¿tab¿se
NDFffI ASFVF

I cot¡no ao "..rrre. I ,q"-* ¿
DSN de s¡l.n¡. I DStt de archvo

Aqegd
Cfl SJ,bóse System 10
Mrcrosolt dB.se Dr .r l'dbl]
Mb¡osúlt daseVFP Driver I'dbll
Mrcrosolt Accers Oriver l'. ÍdbJ
50L Server
Mrctosolt Excel0rrva {' rds)

Mrcrosolt FoxPro 0river ['.ól]
MErosoll FoxPro VFP Driver ['dbf]
Mrcrosolt Access Drver l" mdbl
Microsoft Access Dnve¡ f' Ídbl

l
:l

Carf'9¡a

Uñ Or¡rEñ do dato¡ dc ulr¡dio 008C *r¡¡ct¡¡ i{onnrclSñ ec! da
cómo cqEctü¡e d pro,r!údq de d*o¡ ixfc¿do. Un oripn de ddos de
qryüio sólo sá trrcdo ycr y lr¡za cn d cq.¡po dudt

Accdrr I Darc¿lal I I AJ rd, 
I

Para crear el DSN dc Archivo que se cncuentra en la tercera pestaña de la
pantalla se hacen Ios m¡smos pasos que cn cl DSN de Usuario.

@

f.!Aúúñi¡t..dú d¿ orfgrñG¡ dc d.to. ODBC gEt

N onbe Cont¡dodq

rR()7 ('O,v Oapítulo 1- I'tigina l6 L.\P( )t.
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El siguientc paso de la conliguración del Sistema SBA es ejecurar un
programa llamado "SEG_P_REGEDIT.exe" y se encuentra en la subcarpeta
de "Bandeja de Entrada". "Ejecutables". A esre archivo Ie damos doble clic y
nos mucstra IJ pantalla donde ingresumos:
¡ El nombre del Servidor
. La ruta completa de los Ejecutables
¡ La ruta completa dc Reportes
r La ruta completa de los Gr¿ificos
¡ EI formato de la fecha que ingreso en la configuración regional.

Servidor

Ruta de Eieculsbles

Ruta de Reporles

Rula de Grál¡cos
Formalo de Fecha

SEBVIDOH

C \SBA\E.ndei¿ de Er*rad¿\EBc'rables\

l¿¿tuutvwy

HIF

Grabamos los datos ingresados y salimos dcl programa

Creamos un acceso direcfo para el s¡stema con et archivo
"SEG_ACCESO.eXc" qut: se encuentra en la subcarpeta de "Bandeja dc
Entrada", "Ejecutables". Lo podemos poner cn cl escritorio o en Ia barra de
herramienlas

E-l 'r
ia lil .J

- IEI-
:l

EE

§
ffi I
1:.i

ffi
'")o f

1'
_-J D

EE@
ftfl

@üE

.--tñ..ú'-l t 3 ll EZ¡r-¡ivo¡-c"¡r¡. f

ffi
(
I I I t

.!l
@ J

? I

a, Di lccion.[iento de Scrvilor y 0tror E

?R( ('.O.tl CapítuloI- I'ágina l7 tisPot-
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4.4. PROCESO DE DESINSTALACION.

&,csco.ia Configuraci(in

t § 0Í. d. rr.¿Á r tlrr, l,xb

{¡ AFirE d.crpde

3l ¿o,.0.*to
t \ri'ó..¡ Upd.t"

fn

después de otro

.:-:l noc*
:Ú e*u
-3 Oa"'*t",

¡{, c-" o.*,--
qf eo+, a ."a.

é'.t

I
,! a--
O or,*

2. Enseguida sc abre la pantalla de Configuracrón del Sistema. en donde Usted Debe
l!t

seleccionar el ícono Agregar o quitar progrün,r*. tiü y dar doble clic.

v

f}tülÉ)É)09

s r * o s ,!

asg
E sg !l

c
!o)

])

Figura 4,21 I)esinstal cirin ticl SislcrIr (lc Scguricluclcs. Paso 2

:; r0t-I

It erd ó c..sd

E

PRo'I'CO ¡I Capílulo 1- tuígina l8

Mótlulo Acadéntico

Esta sección indica como quitar cl Sistema SBA una vez instalado de su PC.

l. Dr' un clic cn cl f,u,,;n tthl
clic cn Pancl rtc Control d l.

L
Figura.l.20 [)csrnst¡¡lacirin rlcl Sistc¡r]il dc Scguridadcs. Pitso I

"I
* c.rr,*r'

[,
[:
t:

S'r.ñ! S@doú fsd.d

OOAC d. l¡

opomr d. Púr.n.
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3. En la lista de programas instalados que sc pueden quitar cncontramos al Sistema
SBA 1.0, que sc encuentra seleccionado en el gráfico que se muestra a
continuación.

tnlck o acs'uUa 
I rrralarttn ¿ Wndo,,n I Oi.co d. iin I

,rlP
Para .3{,1á (,l rr'r/g p!!rüD. d.d. ttr ó!.o o l,,r

'¡ird d. Cor(,a. ha. dc gl l.cd...

!{r¡ó*r Fr.d. q¡r t,d¡¡li:tmrr. C r¡9t.Úrú
tdlwü.. Pü. qt ¡¡ Flrrr¡. o ¡¡úc. hÉ
c.íFEr6. ilr¡lbt r.{.coórdo d. b ¡d. y hq.
ct .n A9.9¡ o qt

MErorotl SoL Sávd m
Moosdr vBut ShJóó 6 0 E d.¡¿ñ Did.qd lE $¿¡dl

S 6 m PO t.d t úi,ñ.r Add.i Dnrs
s66I_¿I m
Sqe.d 35
Urúnd C¡ydd Ré9(rlj ll Pw.e
v€46ó v2 16 {Fé,rlovÉ 0n}l

&i

l
:J

Aqlgú oqi!... I

a.ü | c-..d" | .', 
I

t-igura;1.22 Dcsinstalacirin dcl Sistcnr¡ SBA. P:rso ll

4. A continuación aparece un mensaje de confirmación preguntando si en realidad
se desea quitar cl Sistema SBAA 1.0 y todos los componentes que han sido
instahdos.

i)
¿Está slguo d. G¡n¡lüi 5BA 1.0 y todos c.ls corpora*os?

l'igura.1.2-l l)csinstal¿rcirin dcl Sistc¡nu SBA. []rrso -l

-?

P'o¡i¿ddd.3 dG &'.s, o quL. Fott-ú

PR( )t'{'( ),rI Capítulo 1- Página l9 ESP0I,
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Si Ud., cligc Si lc aparecerá la pantalla de conñrmación del Bonado de Archivos

-:J
El dcsir§alédor bordá el dgia*o eiclivo conpartiJo dél sblcr¡.i

C:\WlN DOWS l5r§ T EM \Progresr. oor

N irguno oko aplcación ho registrado su tso. sir .rnbdgo ér¡3te h posib¡d¡d da
q]e ot¡ +{ccciin lo reqie¡e pa¡a su fr¡¡cix¡amicnlo.

¿Es cq,€{ro dirúE d dctivo?

Sí¿fodo

Figura 4.24 Mensajc dc Conlinnacirin, Dcl horrado ¡.lc Archivos

5. El programa de instalación emitirá el último mensajc indicando que cl Sistema
SBA 1.0 sc ha quitado de su disco duro.

rl

No

0crird.lüdo Plosr¡
Por l¿vor éspérc ñcr{rós ie dcrñ§da ei prooldña

§8A 1 .ú rÉ aÉL *ú.ñdo dr s¡ qd.Í.dú. Pq lrvq- ..p.r6 á q¡ teriÉ lá
d.6¡!dd¿ci5ñ

tr ¿, r r,r.:rnr,lñ¿l..li

r¡r¡t¡¡Irtrrtr¡¡¡r¡rr¡¡rtrrr¡tttttl¡Itt¡ItIt¡t

f.o¡fi¡¡r¡¡ el bor¡ado dcl crcfúyo

thin*lo la apliccciiln dc e¡ ¡d¡o¡dor I

t'igura 4.25 Dcsinslrlaci<in dcl Sistcnra SIIA. Pirso 5

PROT (;O,tl Copítulol-Ptigina20 IiSP0I,

I a¡r¡ ll
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Arranque del Sistema

Este Capítulo proporciona un
instructivo para ingresar al

Sistema.
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5

5

ARRANQUE DEI, SISTEMA.

I ENCENDERLACOMPUTADORA.

l. Encenderel swicht dc potcncia del CPU (Power a ON)

2. Encender el swicht dc potcncia del nronitor (Power a ON)

3. Aparecerá una pantalla de acceso a la red, en la cual tendrá que ingresar el nombre
de la computadora que tenga asignado y la contraseña de acceso, st tuviere.

II
-.--:I I

lrrrodaca su cqrraraL dc rcd Mirordt

I

c""e. I

Figura 5.t Pant¡lia tlc acccsLr i¡ la retl

4. Si Ud. tiene contraseña de acceso a la red y no la pone en la pantalla anterior.
Aparecerá la siguientc pantalla pidiendo la contraseña para iniciar la sesión en
Windows.

lsltélüL

Dúriú

Cd{rr. ¡a cüü¡..ña o¡ lu ?rdto 5c
¡r&ü¿ @m §l crüeL d¿Wrio,n

CfiÉñd ñÉa ct tr6á¡

C.r-¡, I

Figura 5.2 l)¡rntr¡llr¡ r.lc conlriL\er'ú para rniciirncrrLin en \\'in'.Irsr

Puede cancelar la contraseña de acccso a la red pero no tendrá perm¡sos a los recursos
conrpafl idos por los dcnlás usuarios.

Emlli cü rsüfá d. r.d EE¡

E¡t.üaac.r corta:sñ¿ pü. \r¡rdorl

PROI ( O.v (;apítulo 5 - Página I t..\t\)t.
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5. El sistema opcrativo Windows 95 o Windows 98 depenriicndo de cual tenga
instalado, empezará a carganie. Aparecerá una pantalla conro esta.

:]

O;1 tl
il
tr

§f

f

v
n'

I n

a3

la

é- :-,
FigUra 5.3 l::critrrrirr ric \\'indrrrrr

A continuaci(rn debe buscar cl icono del Sistema SBA
que tenga un acceso dirccto cl cscritorio.

para ejecutarlo, en caso

sobre el escritorio solo tiene quc darMSi Ud. encuentra cl icono del Sistema
doble clic sobrc ó1.

Si no lo encucntra dcbe buscarlo en el botón Inicio luego <ie un clic cn programas,
busquc la carpeta Sistema SBA y de un clic cn SBA.EXE.

l,RoT('o iV ('ttpítulo 5 - l'ítgina 2 LSP0I-
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ú

d
El

W¡rdo$,s Upd¿te

Abrir docuento de oftke

Nuevo do(unento de off¡ce

J

&
is
o

Düunent05

cmligtracih

Busc6r

A¡.rda

E,eclJtr...

tEl A(ce5qio6

[B ed+t¿c r¡sy o <re¿tor r
| $ urrosoft sqL ser"e,

[H miroroft vi*"|st-rdo s.o)=
§l t"tirosoft excet

r fi serUs zooo

§a lir

\p aPae"'

lil^*ll€E¡íst EO 6ll
Figura 5.4 Eiccutando cl Sistcmi¡ SBA.

En seguida presenta la panfalla de acceso al Sistema SBA, en la cual debe ingresar el
usuario v contraseña.

S endnario Bítrlic o,{liarua

-JL üs¿a¡io

Acept¿r

Figura 5.5 Panlalla de Acccso ¿l Sistüm¡ SBA

Capítulo5-Prigüru-l

E SHenE 5BA )

Ll{ Conhol de Acce¡o al §i:lema EI

PROTCOiv

¡¿$e.t n<i¡: Ertt pro¿u(to €¡ti protcJdo po" l¡r ley!. ¿e DerGrho de Auto¿
R.prodt{(i,óo o oirH8urión ao ¡utorlz¡d¡ d. Gtt progr.rn. o d. .u¿lqui.r p¡rt ¿ol

irmo. pucde der loger. .¡n(i.ñGr lég¡alr.

I

Prqrünastr

)

lE sBA,*

'*'t

L-SP0I-
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Una vez quc sc ingrcsa la identificación del usuario y la contra\cñü. presionc

ENTER, o dc un clic cn el hotón aceptar Ac.ptar

Si Utl. Dcsca salir dc'l sistcnra SBA dc un clic cn cl hotrin salir

Si el usuario ingresa mal la contraseña se emitirá el siguicnle mtnsaje

Si el usuario ingresa correctamente la identificación del usuario y la contraseña.
enseguida podrá in,qresar al Sistcma SBA, en caso contrario sc presentarán los
sigu¡entes mensajes de acuerdo al ca.so en que se encuentre.

McraJc ItP. l7

Usuario l¡corncto l! !

tt '-. I

¡
Mcrajc N". l8

Contnsñalncou¿ctal!l

Accpla

d1 l{ensaie del Si*ema E¡

l,R()'f(:o.tl ('upítulo5-l'áginal LS POt-

§alir I

Cuando el usuario no ingrcsa la identillcación y la contraseña o estcn los datos nral
ingresados, el sistcma SBA emitirá los siguientes mensajes:

I ¡¡u¿¡i¡ no e\irb en lal,úe Gvor inienreto de n¡r.r'o

Figura 5.6 Mcnsuje dc inl¡rrn¡acitin.

o

a

F¡gura 5.7 Mcnsajc dc infbrmación.
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Este Capítulo explica con detalle cada
una de las opciones que presenta el
Menú Mantenimiento y su uso en el

Módulo Académico ( SBA).

Menú Mantenimiento
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Este menú tiene el objetivo de pemritir ingresar todos los datos necesarios en las
diferentes opciones para ¡roder realizar las operaciones disponibles del Módulo de
Académico. [-as opciones de este menú son las siguienres: Mantenimiento Asignación
de Progranra a Estudiante, Mantenimiento de Área Ministerial, Mantenimiento d-e Aula,
Manteninriento de Curso, Man¡enimiento de Día, Mantenimiento de Especialización,
Mantenimiento de Estudiante, Manteninriento de Institución, MantenimLnto de Ítempor Actividad' Mantenimiento de Ítenl por Área, Mantenimiento de Materia,
Mantenimiento de Motivo de soricitud, Mantenimienro de Niver de Estudio.
Mantenimiento de Programa, Mantenimiento dc solicitud. Mantenimicnto de Tipo de
Actividad, Mantenimiento de Tipo de Beca, Mantenimiento de Tipo de Estudlanre,
Mantenimiento de Tipo dc Institución, Mantenimiento de Tipo de Noti, Mantenimiento
de Tipo de Parentesco, Mantenimiento de Tipo de programa, Mantenimicnto de
Trimestre, Mantenimiento de Ubicación, parámetros de Académico.

6. MENU MANTENIMIENTO

F/rtF
_-l s8a
:- ¡ aráDELtto-rffi

fl r,i-tñ.i.r*o 
^¡irn*rk 

d. pru(,.D . t¡
ii Yer.ffiErro d. A¡.. Hnúrñ,,.t

:l
).J

Figura 6,1. Menú Mantenintie nto

É( Mtrrrtirro & So¡cild

ff grurüÉro d. Ipo ó.Adlird
LJ.- MdraúEro d. ti'r d. Bcc.

¡ittrr. ¡dr. dá I9o é t rd.yr.
útr l.]rrr¡riafo d. TtDd. ñr¡!€rh
ii v¡¡a¡¡.ro ¿e Ípo + ¡la"
ii x¡'r*gro ¿¿ lpo ,t Pr¡ac'co

O[_¡a6ru 2l nl rñ2 I Z: I 9

Ld d,Erao ft Ad.
Xdrrdi;r¡o d. Cu.o
Yñtdi-¿!úo d. 04,-at ciúr
Xdtniiiqrao d. Ol.
l{er.rEio frG t .9e¡.¡¡?.c|óñ
¡¡ár.rxr¡o d. t lruddt.
Y¡rlB-¡¿íao d. lñtriucii.
tlricll;aio dc ¡tc. po Acüyir¡d
Y' .t*to d. lt.i p.. &..
l¡rrá-¡.r{o d. t!r.rü '
Yátci*r{o .¡. Lotiyo. rt So¡ctod
X¿l.dr¡.¡Grao d.lliv.l d. E ¡t¿É
l{úrdi-áao d. Proq¡e
Xúl.r-Grro rb S.,¡crud
Yátcl*nto d. Tbo dc Actr¡.rád
Xdlld¡.¡.rio dG I¡p. d. 8cró
Yúlaicrno (b llpo & t.luó.rr.
Xñlcrl;.r{o ¿ Tbo d. lñrriEijñ
LóaGrfr o .L TDo .t tto..

5A

P,ra acceder a las op,ciones de Mantenimiento, er usuario debc primeramente despregar
el menú como se aprecia en Ia figura 6. I

usando las teclas de despra:ramicnto, usted podrá corocarse en Ia opción requerida y
seleccionarla, otra de las formas de seleccionar es dando clic en la opción,

stLt affto 8t8UCO ALtAt¿A l¡Et

I'ROL (',O.v Capítulo6- Página I IisPor.
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6.I. MANTENIMIENTO DE AREA MINISTERIAL

Esta pantalla de mantenimienro permite registrar, modificar y eiinlinar las descripciones
de las diferentes áreas ministeriales que el alumno realiza y que se muestran en el
formulario de evaluación de Prácticas Ministeriales del Dpto. de Servicio Cristiano.

6 l.l A T}RIR AREA IIIINIS'I'IiRIAI,

l. Sclcccrone la carpeta <l\Iantenimiento> L'n cl Mcnú dc opcioncs dando cljc

2. Habicndo ejecutudo el paso I se presentarán las opciones de 1a cual elcgirá
<Mantenimiento de Área Ministerial> y dando doble clic se prescnrará la pantalla
deseada.

tl¡,l¡¿t -t-t¡

Nomble
1 AFEA DE CULIOS
3 BEA DE CONSEJEBIA

DEXF
(Eño¿frc llssllaco_M_AF EA

l'igura 6.2. Pantalla Mantenimiento dc Área Ministerial

Para poder ingresar una nueva área ministerial deberá realizar los siguientes pasos

l. Seleccione la opción <Nuevo> del Menú <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+N> o de clic en El' .l .rul se encuenrra en la barra de herramientas.

2. Aparecerá una nueva ñla en la tabla que esta dentro de la pantalla.

3. Proceda a ingresar el nombre del área ministerial.

trlar*erimiento dc ¡r¿a ¡ftrrtcrLl dd

I'R()'t ( ( ).rI Capítulo6-Página2 LS POL

ArdiYo AYUda

6.I.2 INGRESAR ÁREA MINISTERIAL
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4' seleccione la opción <Graba» der Menú <Archivo> de ra pantafla, o presione

<Ctrl+G> o de clic en il et cual se encuenrra en la barra de herramientas para

que grabe los datos ingresados.

¡
,e M¿ú.jc ¡P. l!

Dtc¿a ruliru bú c¡¡iblr ?

I., e¿rrdd

Figura 6.3. Mensaje del Sistema < Dcsea realizar los cambios? >

Si esta seguro de grabar. De clic en

o cn

¡iGqE {u lo' (¡ñl,ió' a h.li¡ú reü lo, (o@($r

!étiÍq* q@ la. .üúior . F¿rnú..u to. (oñ.iD,

Si no esta seguro de grabar. De clic en

6.I.3 MODIFICAR ÁREA MINTSTERIAL

Para poder modificar un área ministerial deberá realizar los siguientes pasos:

I. Dc clic en el registro a modificar.

2. Proceda a modificar los daros.

3. Seleccione la opción <Grabar> del Menú <Archivo> de la pantalla, o presione

<ctrl+G> odecricen Eer cuar se encuentra en Ia barra de herramientas para que

grabe los datos modificados. A continuación aparecerá ia siguiente pantalla:

¿l

.Q lll¿t r.Jc If. ¡t

Derla ¡lrliulr 106 canüiod ?

Q¿rd¡

Figura 6,4. Mensaje del Sistcma < Desea realizar los cambios? >

Si esta seguro de grabar los datos modificados. De clic en 9i

El'tenrnl. dd s¡dGln

§¡

t!+¡Jóie dcl Sirt.rh.

rR0'r(;o.V Capítulo6-Página-l ItSfOl.
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Si no está seguro de grabar tos datos modificados. De clic cn

¡
Ittrcn{Jc N", 62f

Código a cliruiaar R.efeItruiado

o cll

si
Nota: El Código dc Área Ministerial no se puede ntodificar

6.I.4 ELIMINARÁREA MINISTERIAI,

Para eliminar todos los datos dc un área ministerial deberá realizar los siguientes pasos:

l. De clic en Ia fila del área ministerial a elinrinar.
2. Seleccione Ia opciírn <Etiminar> del menú <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+E> o de clic en X el cual se encuentra en la barra de herrantientas.

3. A continuación aparecerá al lado de la fila dcl área ministerial una ..X".

En caso de que exista relación con otra tabla, le presentará el s¡guiente mensaje:

.?\v
Codieó no r. pu.d. Élimin

l

Figura 6.5. Mensaje del Sistema <Código a eliminar Referenciado?>

4. Seleccione la opción <Grabar> del Menú <Archivo> de la pantalla para eliminar, o

presione <Ctrl+G> o de clic en El el cual se encuentra en la barra de herramienras.

A continuación aparecerá la siguiente pantalla:

Mcñr.rÉ dGl s¡rtc[n

PR0'l'(:o,v Capítulo6-Páginal L-S P( ) I.

-=t-*dJ
r.+.1



Flenr.rc dcl sbtlrnr

Módulo Atad.timico

e lf,rrrqi. If. lt

Dsc¡ ¡¡¡lt¡¡ bc c!¡üir ?

_ú

i Cencch¡ il

11D

l¡.ri6{u. qv. L' .¡ñ}i6. ¿ E.l ir. r r.ú Ios .oñ.ro'

Figura 6.6, Mensaje del Sistema < Desea real¡zar los cambios? >

Si esta seguro de eliminar. De clic en

Si no está seguro de eliminar. De clic en
o

é.I.5 SALIR DEL MANTENIMIENTO ÁNT,I UITT¡ISTERIAL

l. si desea salir der manteni¡niento área ministeriar, sereccione Ia opción <sari» dcl
Menú <Archivo> de la pantalla, o presionc <Ctrl+S> o de clic enel cuai se encucntra en ra barra de herranrientas. A continuaciíin aparecerá ra
sigu iente pantalla:

-¡.1

a H.¡.+ Il.. a

Erte rqoo & Sa& ?

ltr ItEdr
l¡Ii.l¡ iL¡ DFFqÑ

Figura 6.7. Mensajc del Sisrcrna <Esta scguro de salir?>

De c lic cn r para abandonar el Mantenimicnto de Área Ministerial

De clic en
Ministcrial.

para volver a la pantalla de Áreat)

5i

5r

PROT'(;0t| Capítuloó-PáginaS t.,sl'ot,
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Esta pantalla ¡rermite ingresar, modificar y eliminar las aulas que tiene la institución
para dar clases-

Llanual fu Lisuario Mótlulo Acadimito

6.2 NIANTENIMIENTO DE AULA

6.2.I ABRIR AULA

l. Seleccionc Ia cary)eta <Mantenimiento> en el Menú de opciones dando clic.

2, Habiendo ejecutado el paso I sc prcsentaran las opciones de la cual elegirá
<Mantenimiento de Aula> dando clic se presentará la pantalla deseada.

-lcl!
&chivo &Wda

DEXtr
¿códembo ACD_M_AULA { tEñ0/2002 | 13:55

l'igura ó.8. Pantalla Mantcnimientri de Aula

ó.2.2 INCRESAR AUI,A

l. Seleccione la opción <Nuevo> del Menú <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+N> o de clic en D el cual se encuentra en ia barra de herramientas.

2. Aparecerá una nueva fila en la tabla que esta dentro de la pantalla.

3. De clic en el botón COFBEDDBES v seleccione la uhicacir'rn

<Tab> para ubicarse en el siguiente campo y proceda a ingresar el nornbre4, Presione
del Aula

PLANTA ALTA

CO BF EDORE S

PIATA BA'A

PIANÍA BAJA

Nombre

t

3

O6d@ I UHccih
1 PLANTA ALTA

2 PLAN IA ALTA
4.101

4.102
4,103

PTAN TA ALIA
IA 8A'A

PTANTA BA'A

l,R()1'( ().v ('apítuloó-l'áginaó tisPot.

-rrtl 
;Grrrr-r:l@14"'"

Para poder ingresar una nueva aula debcrá realizar los siguientes pasos:

I,
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5. Seleccione la opción <Craba> dcl Menú <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+G> o de clic en El el cual se encuentra en la barra de herramient¿s para que

grabe los datos ingresados.

rl

a Mamejc N". l0

D.sr¿ t! .lizd ¡oE ca¡üin ?

Si esta scgu«r de grahar. Dc clic cn

t1o la'rdt
\¡oriGqut qu lor (urr,io¡ ¡ mrür¡r ¡¿¡r lo¡ correto¡

l-igura 6.9, Mensajc del Sistema < Dcsca realizar los cambios l >

I

Si no esta seguro de grabar. De clic en

Si los datos ingresados están conectos, automáticamente se generará el código

del aula

6.2,3 II{ODIFICARATJI,A

Para poder modificar datos del aula deberá realizar los siguientes pasos:

l. De clic en el regisrro a modificar..

2. Proceda a modificar los datos.

3. Seleccione la opción <Graba» del Menú <Archivo> de la pantalla, o presione

<ctrl+G> o de clic en E el cual se encuentra en Ia barra de herramientas para que

grabe los datos modificados. A continuación aparecerá la siguiente pantalla:

No
o cn

PROT('o tv Capítukt 6- Página 7 lls t'ot,
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_El

a

<)

Mcrajc lf. l0

D¿¡ca ¡t¡lizt¡ Ioc cu¡üios ?

!1., !¡rrel¡
[eriñqú. qú. lor G$rüio, ¡ ñ.1üe r.u lo, .oñ(ro,

Figura ó.10. Mensaje del Sistema < Desea realizar los cambios'] >

Si esta seguro de grabar los datos modificados. De clic en

Si no está scguro dc grahar los datos modificados. De clic en
¡rl,:

¡l
It rDajc ¡P. a2ó

o L'n

6.-l
.N Nota: El Clódigo de Aula no se puede modificar

ó.2.4 EI-IMINAR AULA

Para climinar todos los datos de un aula deberá realizar los siguientes pasos

l. Dc clic cn la fila del aula a elinrinar.
2. Seleccione la opción <Eliminar> del menú <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+E> o de clic en X el cual se encuentra en la barra de herrantientas.

3. A continuación aparecerá al lado de la fila del aula una "X".

En caso de que exista relación con otra tabla, le prcsentará el siguiente mensaje

Cédto r ¿li¡nim¡ R¿f¿n¡riado

Coüro ¡ro ¡e pu¿dr eli¡tin¡r re .¡<ücnl¡¡.n @o

l'igura 6.1I. Mensaje de I Sistema <Código a elintinar Rcfcrcnciado'I>

!ancelar

AccBór

mMetE.ic dcl SlttGrD! I

t,RoT ('().v Capítuloó-Página8 LSP0I.
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4. Scleccione la opción <Grahar> del Menú <Archivo> dc la pantalla para elinrinar. o

presione <Ctrl+G> o de clic en E el cual se encuentra en la barra de herramientas.
A continuación aparecerá la siguiente pantalla:

A

e lr.ltlrjr ¡P. l0

Dsea rcalta¡ los c¡mbios ?

§r-- i !o lancehr

Yeri6que qlr'c los c¡¡üio¡ ¡ rc¡lü¡¡ sein lo¡ (orr€.tor

5..li.Ld.lDrcs.ñ

l

Si esta seguro de eli¡¡rinar. De clic en

Si no está seguro de eliminar. De clic en
No j !an,:elar() ctl

I

6.2.5 SAI,IR DEI, MANTENIMIENTO DE AUT,A

Si desea salir del nranteninliento de aula, sclcccione la opción <Sali» del Menú
<Archivo> de la pantalla, o prcsione <Ctrl+S> o de clic en

el cual se encuentra en la barra de herranrientas. A continuacitin aparecerá la
siguiente pantalla:

¡l

e rr.i+ lf. ó

E,t¡*tE! & S..E ?

!o Cr'cdü

l'igura ó.13. Mensaje de] Sistema <Esta seguro de salir?>

De clic cn iSli para abandonar el Mantenimiento de Aula

De c lic cn !an:*lar para volvcr a la pantalla de aula

§'

ffi F*nr.l. d.l g.t.m.

PR0I',C0,v

o

Capítuloó-Página9 ESP0I-

F-igura 6.12. Mensajc dcl Sisterna < Desca realizar los ca¡nbios'J >
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6.3 N{ANTENIMIENTO DE CURSO

Esta pantalla de mantcnimiento permite ingresar, modificar y c-linrinar los tliferentcs
cursos o años que liene un progranla de estudio.

6.3.I ABRIR CURSO

l. Sclcccione la carpeta <Mantenimiento> en el Mcnú de opciones dando clic.

2, Habiendo ejecutado el paso I se prcsentarán las opcioncs de la cual clcgirá
<Mantenimiento de Curso> y dando doble clic se presentará la pantalla deseada.

-l-l:l

Códao I Dcrc¡ixfh
1 PFIMEB AÑO

2 SEGUNOO AÑO

3 fEBCER AÑO

4 CUAFfO AÑO
E QUINfO AÑO

DEXtr
cc.dcÍao IACD M AJBSO 106/10/2m2 14:fr

F.igura 6,14. Pantrlla \.lan tcn int icnto de Curso

6.3.2 INGRESAR CURSO

Para poder ingresar un nuevo curso deberá realizar los siguientes pasos

l. Seleccione la opción <Nuevo> del Menú <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+N> o de clic en 'fii 
"l 

.rol se encuentra en la barra de herramientas.

2. Aparecerá una nueva fila en la tabla que esta dentro de la pantalla.

3. Proceda a ingresar la descripción del nuevo curso.

4. Seleccione la opción <Graba> del Menú <Archivo> de la pantalla, o presione

<ctrl+c> o de clic en EI el cual se encuentra en la barra de herramientas para que

grahe los datos ingresados.

PROT'( O,v Capítulo 6- Página l0 ItS l'Ol,
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]sl

a Mcnrajc ND. l0

Deset naliza¡ los ca¡*bs ?

|!o !ancelar

Figura 6,15. Mensaie del Sistema < Dcsea realizar los cambios'l >

Si esta seguro de grabar. De clic en

Si no esta seguro de grabar. De clic en o cn

Si los datos ingresados están correctos, autontáticamente se generará el código

del aula.

6.3.3 MODIFICAR CURSO

Para poder modificar datos de un curso deberá realizar los siguientes pasos:

l. De clic en el registro a modiflcar.

2. Proceda a modificar los datos.

3. Seleccione la opción <Grabar> del Menú <Archivo> de Ia panralla, o presione

<Ctrl+G> o de clic en EI el cual se encuentra en la barra de herramientas para que

grabe los datos modificados. A continuación aparecerá la siguiente pantalla:

Mcnrrjc N'. l0

Des¡a nalüa¡ bs c¡mbios ?

larrela

a

t'crifrsuc q¡. l.or r¡rlüio¡ ¡ rc¿-Iü¿¡ re¿¡r lo¡ conrro¡

l¡r¡iñ¡¡r¡ su¿ lo¡ r¿¡üi.s ¡ Fdliz¿r re¡n lo. (arrr.to,

-:l

e

Figura 6.16. Mensaje del Sistema < Dcsca rcalizar los cambios? >

ffi

MÉrisarc del Slrtcrn

l,R()'t('o.v Capítulo li - Página I I llsPot.
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Si esta seguro de grabar los datos modificados. De clic en

Si no está seguro de grabar los datos modificados. De clic en !o
o cn

w Nota: El Código del Curso no se puede nrodificar.

6.3.4 EI,IIlfINARCURSO

Para climinar todos los datos de un curso deberá realizar los siguientes pasos:

l. De clic en Ia fila del curso a eliminar.

2. Seleccione la opción <Eliminar> del menú <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+E> o de clic en X el cual se encuentra en la barra de herramientas.

3. A continuación aparecerá al lado de la fila del curso una..X.,.

En caso de que exista relación con otra tabla, le presentará el siguiente mensaje

5i

¡l

e M.r¡rljr If. 12ú

Críd{,o a cliraintr Rrfenacirdo

Acrpt¡r

Códiso no rcawdo rliniu ¡e truu¿¡tr¡ p¡ wo

I'igura 6.17. Mensaje del Sisrcma <Código a eliminar Rcferenciado?>

4' seleccione Ia opción <Grabar> del Menú <Archivo> de ra panta[a para erinrinar, o

presione <Ctrl+G> o de cric an El 
"¡ 

cuar se encuentra en ra barra de herramientas.

A continuación aparecerá la siguiente pantalla:

Mcnro¡c del S¡rtqna

PR07'C0ltÍ Capítulo 6 - Página l2 t.:sP0t_
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¡l

a Merajc N". l0

Desea realiza¡ los carüios ?

NO Ealcehr

\:e riEr¡ur rlue los c¡nüios ¡ re¡li¡¡r sea¡ los corretros

Figura 6.18. Mensaje del Sistema < Desea realizar los cambios'l >

Si esta seguro dc elimin¿r. De clic en t§¡ i

Si no cstá scguro dc clirninar. Dc clic cn

ó.3.5 SAI,IR DI.]I, MAI(TENINTIENTO DE CTIRSO

Si desea salir del mantenimiento de curso, scleccione la opción <Salip del Menú
<Archivo> de la pantalla, o presionc <Ctrl+S> o de clic en

cl cual se encuentra en Ia barra de herramienlas. A continuación aparecerá la

siguiente pantalla:

I

A

a M.É¡jc rf. ó

Esta ;cgEo d. Sdn ?

lüEd.r

Figura 6.19. Mensaje del Sistema <Esta seguro de salir?>

5.li¿¡.LlrD(¡or.

Dc clic cn

Dc clic cn

para abandonar cl Mantenir¡icnto de Curso.

para volver a la pantalla de curso.

si

E Henraie del Sirtcma

ffirrcorar aa *tcrne

*l

No

PROT(O,v
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6.4 MANTENIMIENTO DE DENOMINACIÓN

Esta pantalla de mantenimiento permite ingresar, modificar y eliminar de tas diferentes
denominacioncs a las que el estudiante pertenece.

ó.4.1 ABRIRDENOMINACIÓN

l. Seleccionc <Mant€n¡miento> cn el Menú de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso I se presentaran las opciones de la cual elegirá
<Mantenimiento de Denominación> y dando doble clic se presen(ará la pantalla
dcseada.

lrF'IE -t-,lzJ
&rd*vo Ayudc

DEXtr
ac¿dem¡co ACO_M_DEN0MtNACt0N 06/t 0/?Cú2 14 35

F-igura 6.20. Pantalla Mantenimicnto de Denontinaci<Ín

6.4.2 INGRESAR DENOMINACIÓN

Para poder ingresar una nueva Denominación deberá realiz¿u los siguientes pasos:

l. Seleccione la opción <Nuevo> del Menú <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+N> o de clic en ,$i el cual se encuentra en Ia barra de herramientas.

2. Aparecerá una nueva fila en la tabla que esta dentro de la pantalla.

3, Proceda a ingresar la descripción de la nueva denominación

4. Seleccione la opción <Crabar> del Menú <Archivo> de Ia pantalla, o presione

<Ctrl+C> o de clic en iEll el cual se encuentra en la barra de herramientas para

que grabe los datos ingresados.

Mdnten¡miento de Denomin.ción del sEüItt¡l,t(t E¡f,ttCO

24 CUADBANGUTAB

25 PBINCIPE OE PAz
26 IN T E RD EN OMINACIONAL

27 DAN AMOB

28 BEI'IANENTE EMANUEL
29 PENITL AC/II

E8EÑEZE8 ACYM

{

Códa I '
22 UMIQ

23 UMEQ

l,R()'r( o.v (:apítulo 6 - I,ágina l1 1,.\ l'Ol -
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ffiucnsa¡e dd St*unr ¡

,\v IUr!¡r.J. If. l0

Dcse¡ ¡r¡lizr¡ bs ccmbros ?

{: si !!Lr §¡rcelar

ocn

!arrcelar

\¡.ri6qc qu. lo! .¡¡nl'i¡¡ ¡ n¿Ii¡* ¡c¡n lo¡ corrcctos

F'igura 6.21. Mcnsaje del Sistema < Desea realizar los cambios? >

Si esta scguro dc grabar. De cltc en ,Sr i

No
Si no esta seguro de grabar. De clic en

e

Si los datos ingresados están correctos, automáficamente se generará el código

de Ia denominación

6.4.3 NIODIFIC,q. R DENON{INAC ION

Para poder modificar la descripción de la denominación deberá realizar los siguientes
pasos:

l. De clic en el registro a modificar..

2. Proceda a modiiicar los datos.

3. Seleccione la opción <Grabar> del Menú <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+G> o de clic 
"n.ü..1 cual se encuentra en la barra de herram¡entas para que

grabe los datos modificados. A continuación aparecerá la siguiente pantalla:

M.nrijü ¡f. l0

¡

Des¿a palizc¡ los cc¡¡übs ?

Vcri§ci. qur lor ru¡l,i.i ¡ r€¿liz¡¡ r€sn los cor"r(ror

Figura 6.22. Mensaje del Sistema < Desea realizur los cambios'l >

rR( )7'C0,v Capítulo6-l'áginal5 ItSPOl,
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Si esta scguro dc grabar los datos modificados. De clic en l5¡ |

Si no está seguro de grabar los datos modiflcados. Dc clic en
No

() ctl

s^l
-¿)v Nota: EI Ctidigo de Denominación no se puede modificar.

6.4.4 ELIMINARDENOMINACION

Para eliminar los registros de uno o más datos de denominación debcrá realizar los
siguientes pasos:

l. De clic en la fila de Ia denominación a eliminar.

2. Seleccione la opción <Eliminar> del menú <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+E> o de clic en X el cual se encuentra en la barra de herramientas.

3. A continuación aparecerá al lado de la fila de de Ia denominación a eliminar una
"x'.

En caso dc que ex¡sta relación con otra tabla, le presentará el siguiente mensaje

:l
.e MrDnjc If. 626

Código a elimiror fufereruiado

Codigó no se pur¡L cli¡ünü r¿ en(uentn ¿n uo

!'igura 6.23. Mensa.ie del Sistema <Código a eliminar Referenciado'l>

4, Seleccione Ia opción <Grabar> del Menú <Archivo> de la pantalla para eliminar, o

presione <Ctrl+G> o de clic en -E el cuat se encuentra en la barra de

herramientas. A continuación aparecerá la siguiente pantalla:

Ac@t¿r

m Heniaie del sisteüa

l,Rol'( o.v Capítukt ó- Página l6 1..\l'ol,
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¡

!o !oncda

Figura ó.24. Mensaje del Sistema < Desea realizar los canrbios'J >

Si esta seguro de eliminar. De clic en
si

Si no está seguro de eli¡ninar. De clic en !o larcela() !'t)

6.4.5 SAI-IR DEL MANTENIMIENTO DE DENOMINACIÓN

Si desca salir del mantcnimiento de denominacirln, seleccic¡ne Ia opción <Salir> del
Menú <Archivo> de la pantalla, o presione <Ctrl+S> o de clic en

el cual se encuentra en la barra de herramientas. A continuación aparecerá la
sigu iente pantalla:

¡l

a M.r+ t.r. a

Est6 §"tüo dü S.]i! 2

gd'ceLr

Veri6quc quc l¡¡ c¿¡üio¡ ¡ ¡esli¡¡r s¿¿¡ lo¡ corr€t¡!¡

1¡.lid¡ d.l DEÉrúu

()

Figura 6.25. Mensaje del Sistema <Esta sequro de salir'.r>

Dc clic cn

Dc clic cn

para abandonar cl Mantcnimiento de Dcnominación

para volver a la pantalla de dcnominaci(ln.

ffi

§i

i-- -s¡

No CrEdat

rRo't'L'0¡t

@

I o '"*,"'¡"o' 'n

I Ota ¡!.tizd hs cdioé ?

Capítulo 6- Página l7
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ó.5 MANTENIMIENTO DE DÍA

Esta pantalla de mantenimiento pe rm¡re ingresar, modificar y eliminar los días de la
scmana que se dictan clases.

6.5.I ABRIR DÍA

l. Seleccione <Mantenimiento> en cl Menú de opciones dan<io clic.

2. Habiendo ejecutado el paso I se prescntaran las opciones de la cual clcgirá
<Mantenimiento de Día> y dando doble clic se presentará Ia pantalla descada.

trEE _f Et3
Ardivo Aruda

i

Códioo N ombre
1 LUNES

2 MAFTES

3 MIEFCOLES

JUEVES

)

ta ACD M DA

DEXF
Eñ0/2m mü

l-igura ó.26. Pantal]a Mantenirniento dc Día

6.5.2 INGRESAR DÍA

Para poder ingresar una nueva Día deberá realizar los siguientes pasos:

l. Seleccione la opción <Nuevo> del Menú <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+N> o de clic en 'Iii 
.¡ 

"uu¡ 
se encuentra en la barra de herramientas.

2. Aparecerá una nueva fila en la tabla que esta dentro de la pantalla.

3. Proceda a ingresar el nombre del nuevo día.

PROT'(.OM Capítulo 6 - Página l8 LSP0I -
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4. Seleccione la opción <Graba> del Menú <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+G> o de clic a, ,E al cual se encuenfra en la barra de herramientas para

que grabe los datos ingresados.

¡
M.nr+ ñ, l0

!{o eorcthr

a

1¡eri6{uc qu. los t¡nüio¡ ¡ n¡lirry ¡tu lo¡ cor¡etto¡

Figura 6.27. Mensaje del Sistema < Desea realizar los cambios'l >

Si esta seguro de grabar. De clic en

Si no esta seguro de grabar. De clic en o crl

Si los datos ingresados están correctos, automát¡camente se generará cl código

del nuevo día.

6.5.3 MODIFICAR DÍA

Para poder modificar el nombre del día deberá realizar los siguientes pasos:

l. De clic en el registro a modificar..

2. Proceda a modificar los datos.

3. Seleccione la opción <Grabar> del Menú <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+G> odeclicen fil cl cual se encuentra en la barra de herramientas para que

grabe los datos modificados. A continuación aparecerá la siguiente pantalla:

r
t..-_ !o

PRO't.(:0tl Capítub ó- I,ágina 19 lrSl'OL
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-r.l

e McrueJc M. ll

Dcscc palize¡ be cc¡rübs ?

larcelar

V+riGt¡ut quc lor ramlio. ¡ rldü¡r r..n ¡or corr.<tos

Figura 6.28. Mensaje del Sistema < Desea realizar los cambios'J >

Si csta scguro de grabar los datos modificados. De clic en f rr-1

Si no está seguro de grabar los datos modificados. De clic en

Nota: El Código de Día no se puede modificar.

6.5.4 EI,IMINAR DÍA

() cil

los registros de uno o más datos de día deberá realizar los siguienres

6l
a./

Para eliminar
pasos:

l. De clic en la flla dc la día a eliminar.

2. Seleccione la opción <Elimina» del menú <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+E> o de clic en X el cual sc encuentra en la barra de herramientas.

3. A continuación aparecerá al lado dc la filade del día a eliminaruna"X".

En caso de que exista relación con otra tabla. Je presentará el siguiente mensaje

PROT'CoI.l Capítulo6-Púgina20 h-s?ot.
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-:l

Coügo ño se pucdc rlimi¡¡¡ !G er¡.u¿trt¡¡ !n uro

Mru¡j. I',1", ó26

Ctídigo a olinrirw Rrfccrido

D¿s¿a nqlüa¡ loc cambbs ?

F'igura 6.29, Mcnsaje del Sistenla <Código a eliminar Referenciado?>

4. Seleccione la opción <Grabar> del Menú <Archivo> de la pantalla para eliminar, o

pres¡one <Ctrt+G> o dc clic en fS el cual sc encuentra en la barra de

herramientas. A continuación aparecerá la siguiente pantalla:

.IJ

Iir.rr¡JG If. l!e
lancela

\¡eri6(ruc .ruc los (¡¡üio¡ ¡ ¡+¡li¡¡¡ ¡eu lo

Figura 6.30. Mensaje del Sistcma < Desca reaiizar los camb¡os J >

Si esta seguro de elinrinar. De clic cn

Si no está seguro de eliminar. De clic en !, lancelaro en

m

§i

I'RO7',(',Oiv Capítulo ó- Página 2l 1,.\l'O L
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6.5.5 SALIR DEI, MAN'I'ENIMIE,NTO DE DÍA

Si desea salir del mantenimiento de día, seleccione la opción <Salir> del Menú
<Archivo> de la pantalla, o prcsione <Ctrl+S> o de clic en
el cual se encuentra en la barra dc hcrramicntas. A continuación aparecerá la
sigu iente pantalla:

I

e M.E+ tf. ó

E6l. r.úrso & 5|1i 2

t!r ldEdü

S.lirl¡ ¿.1pEsrur.

l-igura 6.31. Mensaje del Sistema <Esta seguro de salir'.)>

De clic en para abandonar el Mantenimiento de Día

Dc clic en I e¡lcda para volvcr a Ia pantalla de díao

PROT-C0,IT Capítuloó-l'ágina22 Iis t'o t_
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ó.6 MANTENIMIENTODEESPECIALIZACION

Esta pantalla de mantenimiento permite ¡ngresar, modificar y eliminar las dilerentes
especializ¿ciones que se imparten en cl seminario.

6.6.1 ABRIR ESPECIALIZACION

l. Seleccionc <l\1[antenimiento> en el lvfenú de opciones dando clic

2. Habiendo ejecutado el paso I se presentaran las opciones de la cual elegirá
<Mantenimiento de lispecialización> dando clic se presenrará la pantalla deseada.

-r t¡

ac.dernico |ACD M ESPEUALIZACION m/1oram I 1457

Figura 6,32. Pantalla Mantcnimiento de Especialización

!t

Códoo I Nonb¡c.I 
TEOLOGICO MINISTERIAL

3 CIENCAS 8I8LICAs Y MINISTEFIALES

4 ESlUDroS 8t8LtC0S
5 EDUCACION CHISTIANA

MISIONES

{ )

6.6.2 INGRESAR ESPECIAI,IZACIóN

EManteniriento de EspeclaltsarÉn dd

¡'Rot ( o.11 Capítulo 6- Págim 23 L.5t'()L

Ardfvo Ayuda

DT¡X'trI

Para poder ingresar una nueva Especialización deberá realizar los siguientes pasos:

l Seleccione la opción <Nuevo> del Menú <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+N> o de clic en ,D el cual seencuentraen la barra de herramientas.

2. Aparecerá una nueva fila en la tabla que esta dentro de la pantalla.

3. Proceda a ¡ngresar el nombre de la nueva especialización.

4. Seleccione la opción <Grabar> del Menú <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+G> o de clic .n Ell .l cual se encucntra en Ia barra de herramientas para

que grabe los datos ingrcsados.
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-rl

e lleanje I{". l0

D.s¿r trrlüa¡ to6 co¡rüio6 ?

Qvrcelar

1'eri6auc quc lo¡ c¡mllios ¡ ¡e¡li¡¡¡ s.¡n los .orrc(ro,

Figura ó.33. Mcnsaje tlel Sistenra < Desea realizar los camb¡os'l >

Si esta seguro de grabar. De clic en

Si no esta seguro de grabar. De cl¡c en () ctl

rJ

Si los datos ingresados están correctos, automáticamente se generará el código

de la especialización

ó.6.3

Para poder modificar el nombre de la espccialización deberá realizar los s¡guientes
pasos:

I. Dé clic en la fila y la columna correspondiente de la especialización a modiflcar.

2. Proceda a mod¡ficar los datos.

3. Seleccione la o¡rción <Grabar> del Menú <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+G> o de clic .n El 
"l 

cual se encuentra en la barra de herramientas para que

grabe los datos modificados. A continuación aparecerá la siguiente pantalla.

MODI¡'ICAR ESPECIALIZACIÓN

a Ucnrtjc N". l0

Dcse¡ ¡edüo¡ bs cambbs ?

!o Qanceht

U.riff.ru qu! ¡ar (¡nrlio¡ ¡ ¡tali¡¡r ¡o¡n l,od ..*.ror

Figura ó.34, Mensaje dcl Sistcnla < Deseu realizar los camhios? >

si

lm

ffirrcr¡raF dct sl¡tcñl! I

PROT'(',O,\t Capítulo6-Página21 L\l,ot,
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Si esta scguro de grabar los datos modiflcados. Dc clic en

Si no cstá seguro dc grabar los datos modificados. De clic en

-rl
Mc¡ajc If. a2ó

Ciidbo o .li¡rüú Frfe¡útrindo

No -1
oell

.[-l
-,¡ar' t\-ota El Código tle Especialización no se puede rnodificar,

6.6.4 EI,IMINAR ESPECIALIZACIÓN

Para eliminar todos los datos de una Espcciarización deberá rearizar ros siguientes
pasos:

I. De clic en la ñla de la especialización a etiminar.

2. Seleccione Ia opción <Eliminar> del menú <Archivo> de la panralla, o presione

<Ctrl+E> o de clic en X el cual se encuentra en Ia barra de herramientas.

3. A continuación aparccerá ar lado de r¿ fira de de la especiarización a eriminar una"x".

En caso de quc exista relación con otra tabla, le presentará el siguiente mensaje

<J

Codi¿p n¡ ¡. p..,L tlininü r. .,úu.nr¡. .n úo

F-igura 6.35. Mensaje rlcl Sisrema <Código a elintinar Referenciado?>

4' seleccione la opción <Grabar> der Menú <Archivo> de Ia panta a para eriminar, o

presione <ctrr+G> o de cric en trB er cuar se encuenlra en Ia barra de

herramientas. A continuación aparecerá la siguiente pantalla:

Sr

Flen..lr dd sl*.ma

PRO'f (;0 y Capítulo 6- I,ágina 25 1,.\l'( )l.
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i

rl

e MenreJe N". l0

Dcsca r¡lüa¡ bs a¡¡üios ?

!r l!o faaler

Si esta seguro de eliminar. De clic en

Si no está seguro de eliminar. De clic en

tiri.6q@ qk ¡oJ ..¡üio¡ r rc¡lüu ¡¿u lo¡ cornco¡

F'igura 6.-i6. Mensitjc dcl Srstenla < Dcsca rcalizar los canlbios'l >

' 
No

-J 0cn

I

6.6.5 SALIR DEL MANTENIMIENTO DE ESPECIAI,IZACIÓN

Si desea salir del mantenimiento de especialización, seleccione la opción <Satir>
del Menú <Archivo> de la pantalla, o presione <Ctrl+S> o de clic cn
el cual sc encuentra cn Ia barra de herramientas. A continuación aparecerá Ia
siguiente pantalla:

f . ¡l¡¡E ÉElar-lE¡]l¡.E--- I

e Mal'+ tf. a

E tá,c8t!D & S.ü ?

ldrdd
s.¡ia¡ iLl D¡úr-ú.

l'igura 6.37. Mcnsaje del Sistema <Esta seguro dc salir'l>

Dr' clic en ! para abandonar el Mantenimiento de Es¡recialización

Dc clic en !,:
para volver a la pantalla de especialización(l

rRoT('o ¡v Capítuloó-l'ágina)6 LSPOt.
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6.7 I\IAN'I'I'NIi\III'N]'O I)Ii F]S'I'UDIANI'F,

Esta pantalla prmite registrar a los cstudiantes que se matriculan en el Seminario
Bíblico Alianza y adcmás permite modilicar los datos correspondicntcs a los mismos.

6.7.I AI}RIR ESTI.]DIANTI'

l. Sclcccione <Manteninriento> cn el lVlcnú dc opcioncs dando clrc

2. Habiendo ejecutado el paso I se presentaran las o¡rcioncs de la cual elegirá
<Mantenimiento de Estudiante> y dando tloble clic se presentará la pantalla
deseada.

¡
Daaot G¿ndJer

'Nqrüot

'Aec¡d6

End

f c<*¡¿ tbir*r*o
f aó6 8ü.ti¡¡m

frdÉAc.d&a.
!.rrcíir{ióñ
fiogaru

fiE ErudürÉ

l!¡.ri.

ü¡¿d
térüo
f .Ldo C¡.¡

fí¡ Sülufrúo

1{ivd E¡tdo

Dtrxo&
27ñ1¡m2 t1t21AI-D.M.€SiLDIANIE

['igurt ó.-1t1. Plurt¿rll:r N'lantcninriclrto dc EstLrdiantc

NNota: Es importante saber que los canrpos que sc encuentrc cn la panc izquierda
con * (asterisco) son aquellos que son obligatorios

tl.t ícd. C¡üF Proa.

ffi lerrcniaiorro ac tdüd.r*c d.ú SELltlAEto ElELlCO ALIA,¡ZA ETE¡

I'R( )1'('( ).v {tapítuloó-Página27 L.Sl'OL
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6.7.2 IN(;ITI]SAR IiS'I'T,IDIANl'IJ

Para podcr ingresar un nüevo estudiantc deberá realizar los siguicntes pasos:

Seleccione la opción <Nuevo> del Menú <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrt+N> o de clic en D.

I

2. Proceda a ingresar los datos de la Pestaña <Datos Personales> tales como: Nombre,
Apellido, Fecha de Nacimiento, Fecha de Bautizo, y Fecha Acadómica (Fecha cn
quc ingresa el estudiante), etc.

3. Seleccione la Denominación del Estudiante, el Programa, Tipo De Estudiante,
Iglcsia, País, Provincia y Ciudad dc Nacimiento, Gónero, Estado Civil. Tipo
Sanguíneo, y Nivel de Estudio. El estado del estudiante automáticamente se carga a

Activo.

4. Seleccione la oprción <Grabar> del Menú <Archivo> de Ia pantalla. o presione

<Ctrl+(i> o de clic cn H el cuat se encuentra en la barra de herramientas para

que grabc los datos ingrcsados. A continuación aparecerá el si-quiente nrensaje:

A
I

Mcrajc If. l0

Desca rtalÉa¡ los co¡¡üios ?

Si esta seguro de grabar. De clic en

Si no esta seguro de grabar. De clic en

"\i/

l!o !ancelat

l¡erifique que los ra¡¡[üs a ¡e¿li¡¡¡ r.an lor .orm(lo'

Figura 6.39. Mensaje del Sistenra < Desea realizar los cambios? >

l!o !ancehr() cn

5. Si dió clic en <Si> y los datos están correctos, entonces aparecerá el siguiente
mensaje:

5i

P RO't'(.Oll Cepítulo 6- l\íginu 2lt TiSP0I,
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¡

e Mcurjc N". t

Openciin Exitoca

Figura 6.40. Mensaje del Sistenra < Operación Exitosa >

la.{<<ion r¡ut úrL rcquirio re rc¡li¡o <on ¡üio

r}b. incF,ú.I NoñrbF d.l fJru¿iúrt pü (ortüud

¡J

5e generó el (ód¡go 290

Figura ó.41. Mensaje del Sistema < Se generó el código (Númert¡ de código)>

Si no ingresó algún campo obligatorio de la pantalla, entonces el sistema le

presentará un mensaje de error, indicando el campo faltante.

}J
M.n rjc IP. 8

Irgncc Nor$rc &l Ectudirnte

tt''?

;-.
{/

Figura 6.42. Mensaje del Sistema <lngrese Nonrbre del Estudiante>

El sistema no le permitirá grabar el registro sin antes ingresar los campos
obligatorios.

a

I

Ac.dd

ffimtnaPaa*tcnra ¡

PROT('O,v Capítulo ó- Ptigina 29 LSPO t,
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¡ Luego, presentará el número de matrícula que el s¡stcma Ie generó al nucvo
Estudiante ingrcsado. A continuación aparecerá cl siguiente mensaje:
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6. Luego de haber ingresado todos los datos rcquerido y haberse gcnerado el código de

matrícula para el estudiante, consultamos el estudiante y le presentará la pantalla de

la siguiente manera:

AirtiYo A!ud.

TiD Dod¡rÉr{o

t ñs Dgx{rtr
27t11)lfÍ2 12:E5A

lnq,crü lrld..ci¡ón Adiciúal

AC¡.M.ES] UDIA¡IfE

'l¡drüca

'A!.¡dc

Em¡¡

fcdu tlriüto
f.d|. BariírD

f.dt. Ac.dáic.

Odúit¿r:ih
?ror,d¡a

'fbo Edud&ir

lgL.ia

O¿ror G¿ñ.r¿l.t

LU 5 A¡]TON L]

IALVaBADú VALENCTA

F1,1rr¡ssr

[AC] rvoI J Ed¿do

I6LESIAALIANZd PAIISTINA

15,1Á/1374 l

fi¡dd
6&Éo

f d.do C.iYl

'Tpo SüEufrÉ

'tlivd Er,á

firmrcr*r;cnro ac trruldrrc dd sEllll¡anlo 0l8uc0 alhr¡zA ETEI

I'R( )1( ()tI Capítulo (5 - Ptígina .10 LSt'()t.

lacr¡-
flroroorco vnrrstr nm orunruo :)
lar-LAlrrs rA -----------

licuac,rF 
--------

l6LL\YAi---------
lcu,lraalilr 

-F"-r.- ----ll::":::.:-t
lluL rhLtat :l

E;¡;7;-----------

r-l

Figura 6.43. Pantalla del Manteninriento de Estud¡ante

7. Una vez consultado el estudiantc, visualiz-ará en la parle inferior de la pantalla EL

sigu¡ente label Ingrese Información Adicional que permitirá el ingreso de

Identificación. Teléfono y dirección del estudiante

o EI primer dato adicional a ingresar será ldentificación y para acceder a está

opción lo podrá realizar dando clic en al botón -l- el cual nos mostrará la
siguiente pantalla.
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Re slrar )>

f bo kLrffcsilñ

t¡úIqo
r-ü

f :D

¡.

oLLToENITFTCAOoN 116/09/2m2 lr93¡

Figura 6.44. Pantalla I\'lantcnimicnto dc idcntil'rcacrt'rn

Escogemos el fipo de identificación a registrar lo cual lo puede realizar de manera

directa digitando el código del tipo de identrficación o utilizando el botón D de

consu lta.

a Luego, debcrá ingresar cl número de idcntiflcación

=rl¡l

:.n rri i.: lrú

Dll-loEtlIlFIOAOOll I6/tú/An ll9:3¡

F'igura 6.45. Pantalla Mantenimiento de identilicación

A continuación, presione cl botón ñ¡gilto¡ »¡ l, y los datos se trasladan a Ia pane
de abajo como una presentación tabular y Ia pantalla se verá de la siguiente
r¡lancra.

-ir

or-L_tDEr¡Iltrcaf,t0N 6/l0r¡ID r6flt

F-igura 6.46. Pantalla Manteninriento de identificación <Acción Registrar>

r |ltd*.r5¡ir{o d. ld.otlk..Lr

t,R()'t ( o.v Capítulo 6- I'ágina 3l L:i rot.
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a De clic cn el botón E , prro guardar los datos ingrcsados

Si no ingresó algún campo obligatorio, le mostrará el siguienre mensaje

¡

e M!ñr¡j. N". 14

I{¡!r! todos hd dÁto3 ! I !

D.br ¿. iasrrú .o¿., lo, ¿ntor ü l¡ ¿ir..io^

a

Figura 6.47. Mensaje del Sistenla <lngrese todos los daros ! | !>

Lucgo de ingresar los datos requeridos presentará el siguiente mensaje

Mcruaj¿ N". l0

-l

e
D¿s¿a ¡:aliza¡ bs q¡rüios ?

No !ancelar

!'erifiquc que los calüios a ¡e¡li¡¡¡ re¡¡¡ lor .orre(los

t'igura 6.48. Nlcns:rjr- rjcl Sisrcnra <Dcsca rcalizar los canthios l>

. Presione <enter>
registrados.

r De clic cn el botón

. De clic en el botón

realizados.

para grabar los datos

para no grabar lt¡s tlatos registrados

para descartar los cambios y registros

o de clic en el botón
ti

Sr

ffir.rcnrc¡ dcl si*cma

PROI ('( ),tI ( a!)ítulo ó - l,ágina .12 LSP0I,

f, ::;;.:__-:::i:
li §¡ il

iNo

t t*,..hJ.L-:
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a Para ingresar Dirección de clic en el botón
pantalla.

il y le mostrará la siguiente

I
P.h T- J

o¡¡ f-¡f-
C* ñiÍg.l

C,!}ldrd
.. I

c.¡a.¡ f- :

Figura 6.49, Pantalla Mantenimiento de Dirección

Ingrese los datos req ueridos

Luego, presione el botón
Eeqiet ar t>a , y los datos se trasladan a la parte de abajo

como una presentación tabular y la pantalla sc verá de la siguiente ntanera

I
P.¡r l-- ü
ñ!ihd. f-- O
Edd f-J
PeÉ, f-ü
-.t'+. [- :¡

c¿. Pfti¡

sE6-M-DrBtCO0ñ t6^E/2@ r9 35

. rvLt,ú,¡..¡o d. Or- r¡.

. Éát.r*¡r.oto .l. t rÉ.$.

PROt'( 0M Capítu lo 6 - Pá¡¡ina .t.) l.:sPot_

E!/ -_l

fcasa-----]

F'igura 6.50. Pantalla Mantcnimiento tJc Direccirin <Acción Rcgistrar>



llótluk¡ Arudémi¿.o

a Si existe algún dato requerido que no ha sldo ingresado se prescntará el siguiente
nrcn\il lc

I ¡l

e Mr¡r¡j. rf. t4

lrgrec todoe be datoc I I !

Aceptdr

Dc}c de ingnsu rodos lor ¿¡roj d. t¡ din

a

['igura 6.51. Mensaje dcl Sistenra <lngrese torios los dati¡s ! | l>

De clic en el botón E . pr., guardar los datos ingrcsatlos,

.,] Mrtürjc If. t0

DseE ¡ulizar bs ca¡nbix ?

!o !mcelar

lferifirrue que loe ra¡rf,ios ¿ ¡¿¡Ii¡¿¡ sc¡n lo

F-igura 6.52. Mensaje del Sistema <Desea realizar los cambios?>

. Presione <enter>
registrados.

. De clic en cl botón

de clic en el botón I para grabar los datcls

i-- ñ; ---l
p¡r¿ no -grabar l0s rlalr¡s rcr:istrados

---1
ecrrcelaro De clic cn el botón

realizados.
p¿rra descartar los cambjos y registros

*t
L:

llansela dcl Sirtcma EI

l,R()-t ( o.v ('opítuloó-Págino-|1

,llanual dt ( suurio
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Para grabar Teléfono de clic en al botón E
pantalla.

el cual nos mostrará la siguiente

=_1__.1_:l

Tir Iddar
Nr¡rso T¿klai:o

[-l o
Re islrar > >

I ¡f: ,

ml
xl

!)

SE J-I1_iEtE F0N0 |16/lE¿(E | 1937

Figura 6.53. Pantalla Mantenimiento de Tclélbno

. Ingresaremos el Tipo de Teléfono de manera directa digitando el código o

utilizando el botón de consulta dando clic sobre la carpeta de consulta D.
. ¡ngresar cl número de Teléfono requerido.

o Presione el botón Rce¡¡t¡' >> l, luego la pantalla se presentará de la siguiente

manera.

_l:l¡l

T

Tbo Tddorn

Nuwo Tcldori¡ .Registrar >>

5EG_M_fELEF0N0 16/05,/?002 l9 37

HI
E

Figura ó.54. Pantalla Mantcnimiento de Teléfono <Acción Regisrrar>

Si no rngrcsír algún canrpo requerido prcscntará el siguientc rncnsaje

r ltl.ntü¡ñr¡cr*o & Tcld¡orE

i c 0lrvEl cI0H^I
fo

PROT CO.v Capítulo6-Página35 fsPot,
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¡
M.rrfi. ¡¡". fl

I¡E¡tú. to& b6 &tos I I I

D.b. ¿. i^Eu.¿¡ ro¿or lor d¿to. alt l¿ ¿iE«ion

f¡.¡iGau. .ru. los cünbio, . E¡li'.¡ r..¡ ló¡ coñcro

a

t-igura 6.55. Mcnsaje del Sistenta <lngrese totlos los datos ! ! !>

Dc clic cn cl botón E , porn guardar los datos ingrcsados

e Mc¡r¡J. N". l0

Dcsc¿ lt¡liar b¡ cc¡übg ?

C-¡¡rela

l'igura 6.56. Mensaje del Sistema <Dcsea realizar los cambios?>

. Prcsione <entcr>
registrados.

¡ De clic en el botón

o de clic cn el botón
t-.

para grabar los datos

tl t,t,: tt

para no grabar los datos registrados

r De clic en cl botón
realizados.

para descaftar los cambios y registros

lilca¡aie dcl S¡rt¿ltla EI

l'Ro t ( o.tl (-apítulo6-Páginajó Í:sPot.

...?
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6.7.3 INGRESAR ESTUDIANTE
ACADÉMICA

PESTAÑA INSTRUCCIÓN

Para poder ingresar los datos con respecto a la instrucción académica del estudiante
deberá realizar los siguientes pasos:

l. Proceda a ingresar la Matrícula del Estudiante, si no recuerda la matrícula de clic
.nD

2. De ciic al Estudiante a consultar y aulomáticamente se cargarán en la pantalla la
información correspondiente al mismo.

3, De clic en la pestaña <lnstrucción Académic» y proceda a ingresar los datos del
mismo; tales como: Título, fecha, e institución. Si no recuerda los códigos tle clic en

E y aparecerá los datos correspondiente al Título, Institución y se cargarán los
datos en la pantalla

4. Presionc ct bottin Req'Bto' >) | 
, y luego la panralla sc vcrá de Ia siguiente nranera

M&id¡ó Cóó@Pr@

i§a

llEr.t. lrf orDelh A.fcia'ál

ACO.M_ES TU DIA}¡ T E

Dgx('F
27/11/X\2 1?il

t[tq

Figura é.57. Panlaila Mantenimiento de Esrudiante <lnstrucción Académica>

Si no ingresó algún campo obligatorio le aparecerá en pantalla un mensaje del
sistema que le indicará el campo faltante.

x
EACHII.I.EF EN IEO{ICO EtI AGROñAjAFlA 21102¡9$ CotIG|O FISCAT IECN|CoA6noFE

l.r.k¡¡ccaó. Ac¿dára¿

01?112,/1 3S

EI

UNIv€BSIOAD DE GUAYAOUIL[5J

flhlo

I¿icñi¡¿ñ16 d6 t úúdrdlo d.l StHl}tAnlO 8l0UC0 AtlA,lZA IIE¡

I'R()',t ( ().v Capítulo ó- Página 37

I

l 'l J lbat--L¿BE\a.¡N t¿,.DtcOFLaL-.l ,ADv.\STRa

Ipooasncrto f-----------=

L.\t'( ) I_
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A
, ..-\'v Mcruejt lf. 680

E.§co¡ ¡E iEtitr¡cbr

Figura 6.58. Mensaje del Sistenla <Escoja la Institución>

5. Luego de ingresar los datos requeridos de clic en el botón E , paru grabar
automáticamente todos los títulos registrados.

¡ Si los datos fueron grabados comectamente, aparecerá la siguiente pantalla.

-rl
Mcr¡jc If. I

Operacíón Exitoso

hb. c,cój. ! l¡ ii, tit¡r ion p ñ . o rtih u.¡ .o^ ta ¡c. ió 
^

I: .Lrtion qur u¿ requirio sc Edüo con.riro

e

F'igura 6.59, N4cnsljc dcl Sisterna < Opcr;rcitin Exirosa >

Acepta

I'R()'r( O.v Capítulo6-Pdgiua36 LSP0I -

l1r lEFrt[.=T e-
tlll¡¡i.i¡ilr¡-i -

, Acepl¡r
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6.7.4 INGRESAR IiSI'UDIANTE - PESTANA RE¡'ERENCIA FAMII,IAR

Para poder ingresar los datos con respecto a la referencia familiar del estudiante deberá
realizar los siguientes pasos:

1 Proceda a ingresar la Matrícula del Estudiante, si no recuerda la matrícula dc clic

enD
2. De clic al Estudiante a consultar y automáticamente se cargarán en Ia pantalla la

información correspondiente del mismo.

3. De clic en la pestaña <Referencia Familiap y proceda a ingresar los datos
correspondientes al familiar (nombre dc ¡rersona) y su parentesco. Si no recuerda

los códigos de clic en D de los campos respectivos como Fam¡liar y Parcntesco
y los datos se cargarán automáticamente en pantalla.

{ Prcsione el botón .@:r, y lucgo la pantalla se verá de la siguicnte nrancra

Adivo Agrdo

O*rr-r" Tpo ooo¡rEro

cilo Dgx0&

Figura ó.60. Pantalla Mantenlmiento dc Estudiante <Refercncia Fantiliar>

lngre¡¿ ¡nlormeih Alciond

nm_x_¡sruon¡¡rr

0.t6 G.rE¡l$ InsrrLE¿ií A'rdéflic¿T

x

R .fcrcncia FóúIid

Bcrist¡ >>

N qrüe A^oeldo

I
I

EI

FeJ¡
Fdri¡..

P¡edo:co

Mdrfc{A C¿doo Boo

Lútcri*rio dc E.tu.Lñrc dct sELt ASto SlSLlco At"tAllzA E¡E¡

rR07'cotl Capítulo6-l'tíginaJ9 t'.\ t'ot_

I
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Si no ingresó algún campo obligatorio le aparccerá en pantalla un mensaje del
sisterna que le indicará el campo faltante.

lftu{r nP. ótl

E$coF .l fi¡ilir¡

,')

<)

Figura 6.61. Mensaje dcl Sistenra <Escoja e | 1¿rmiliar>

borón El para grabar automát icantcnte todos los fa¡¡riliarcs

D'.L. .i.oj.¡.1 roüi€. dal fúJlirpú corrinld ccn t¡

h .ltci.on r¡u u¿ raui¡io ,. m¡lizo (o¡ ariio

5. Dc clic en el
registrados.

Si los datos fueron grabados correctamente, aparecerá el siguiente ntensüjc.

LJ

f/Lr¡frc N". I

Op.rúi5¡ E¡ @
e

l'igura 6.62. Mensaje del Sistema < Operación Exitosa >

EEFlenraie del s¡rtÉrni

PROT'(',O M (:apítulo6-Pcígina10 LSPOI,

i ¡Ftdr
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6.7.5 CONSULTARESTUDIANTE

Para consultar cl estudiante se lo puede realizar por número de matrícula o por tipo dc
documento

I)or \rinrero I)r \latrícula

Para consultar el esrudiante por número de matrícula lo puede realizar de dos maneras:

l. Ubíquese cn el campo dc texto
Mókícula

e ingrese la
matrícula del cstudiante a consulaar y presione <enter>i si la matrícula ingresada no
cxiste se presentirrú el siguiente mcnsaje:

l]lEF rt-la
I E r5'/¿¡5&-:iJ--

a lt¡r+ If. at5

C¿d€o E uEontndo

!

D.D. .¡..j.t.I .odira. d.l.'.udier. D¡h .o^ri¡(ú coa l¡

Figura 6.63. Mensajc del Sistenra < Código no enconrrado>

2. Si no conoce el núnrero dc matrícula, de clic en D y a continuación aparecerá la
siguiente pantallu de consulta General de Estudiantes:

¡]

Figura ó.64. Pantalia de Consulta Gencral dc Esrudianrcs

Cod¡eo

CanlF', dc Tc¡to pilm
inllftjsos dr cntErios

Critcnoi de

15,

6t
El/
1Dt

D7¡

It¡
21t
6¿

2 M.qAlA GA!
3 ADOLFO üNDHO

-_t5 A i0r,r

TNBRE

FFE]FE

8 NAI¡ RAUL

I 8oFffS JUUn

:-,Edre -02n1txa2

n1/utxn2
o?/o1/?f\2
02/utxw
02ñumt2

MAFIIN€Z TRANCO

MENOOZAJIMENEZ
MEBINO XÚÑE2
M O SQUE HA ATVAFAD O

AFGUE

BE NA\4

II

PRo'fc0tl (;npítulo 6 - I,ágino 1t tisPoL

g,'.¡ I C.d. I
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Puede usted cleg¡r criterios de consulta para obtener el estudiante requerido

fodos Al clegir csta opción y lucgo dar clic cn el horón liuscar dc la
!uscar

, se presentarán todos los estudiantes que existan

pantall;r

Código: Si usted conoce el código de un cstudiante tecléelo cn el cantpo <le
tcxto que se encuenlra en la pantalla y luego de clic en e] botón Buscar.

Nomhres o Apcllidos: Escriba en el campo de texto el nombre o apellido del

c ingrese el nú rnero

TioD@¡rü{o 1

estudiante o la letra inicial por la cual desee buscar, y luego dar clic cn cl botón
Buscar- Claro esta que si ingresa la inicial aparecerán tr¡tros las EsturJiantes que
su nombre O a¡rellido comiencen con la inicial digitada.

De doblc clic en la tila del estudiante que desee consultar y los datos se cargarán en la
pantalla de estudiantes

2. Escoja el Tipo de Documento

Datos del Estudiante

1fo.i. Mld
CdrEi d¿llESS
BUC
CEOULA €XIE,ANJEFA
CfOULA €SPÉCIA¡.

Si el número de drxumento existe
pantalla dc la siguiente nranera:

['ig ll

a continuación se cargarán los datos por

Iir 0oorrxrfo

ó.ó5. Conjunto dc cstudiantes consultados por tipo de <.locumento

con sombreado negro

a Si usted desea consultar los datos del estudiante, de click en la fila dentro del

conjunto de reglistros de estudiantes presentados y a continuación se cargará la

infornlación del mismo en pantalla.

DENCIaS BtBLTLAS y MtHsltnurts ¡lOCtun¡¡(ASBIOO ESCOBAF f OAPANTA

26 OAXIEL F/A8IOO ESCOEAF IOAPANfA IEOtO6I@ MIÑISIEFIAI DIUHXO1

rRot'( 0nt ()apílulo 6- Púgina 12 1..\l\ )l.

Manual de Usuario

Por Tipo de Documento

l. Ubíqucse cn cl carr¡xr dc texto Do¡rsro:

de documento que puede ser número de cédula, pasapone, etc.

1m19s27077 lc"d/"-------l

¡ El sombreado negro indica la fila seleccionada.
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6.7.6 MODIFICAR ESTUDIANTE

l. Consulte el estudiante a modificar.

2. Proceda a realiz-ar los cambios correspondientes a los datos del estudiante.

3. De clic en el botón E, puru guardar los datos modificados del Estudiante

Si no ingresó algún campo requerido le presentará un Mensaje del Sistema
indicando el campo faltanre.

LltIEErr¡]-r*t4j_r ¡ -L 11

q) M.D{. ¡f. ú9,

Ecoir.l Tipo d. Eotldi.¡t.

r¡bc r.lt..io^ú.1 rbo d. lJ.u¿iül. p¡E.onri¡lE

Figura 6.66. Mensajc del Sisrema < Escoja el Tipo de Estudiante>

4. Luego de ingresar los
confirmación:

datos requeridos presentará el siguiente mensaje de

-rl

a M¿turji rf. l0

Desoa polizar ba ca¡nbios ?

§o lancelar

\¡crifiquc {u. los c¿rn},ioc ¡ r€.Iüar:c¿rñ l,oj corrEcbs

F'igura 6.67. Mensaic dcl Sistema < Desea realizar los cambios? >

Siesta seguro de realiz¿r los car¡bios. De clic en

Si no esta seguro de grabar. De clic en u,,

Acrplar

S¡

lancchr

PR0't'(:o,r, Capítuloó-l'áginal-1

o !'n

ES P0I,

ll..-''-
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5. Si dió clic en <Si> y los datos están correctos, entonces aparecerá la siguiente
mensaje:

M.Éirc lf. I

Openci5u Exilosc
{/

l¡ A((ioñ qu !¿ ¡rqui¡io .. F¡lilo .an.rito

Figura 6.68. Mcnsajc dcl Sistenla < Opcraci(rn Lixitosa >

6.7.7 IMPRESTÓN DE FICHA DE ESTUDIANTES

Consulte el Esludiante utilizando el botón dc consulra
ingrcsando el código dc matrícula si la conoce.

(l{l rl,l.lel&lellr.x_l Id.rl lG

I o dc- nrancra d ircct¿r

2. Seleccione la opción <lmprimir> del Menú <Archivo> de la pantalla, o presione
<Ctrl+l> o de click en C el cual se encuentra en la barra de herramientas.

3. A continuactón lr: presentará por pantalla el siguicnte rcporte

Jl- SEN[N..\RI() BIBLIC]-) .AIL-\NZI.

FI('}l\ E:\^TUDL\NIE

PACINA
¡!cILl

I

¡glff@U§U.I,RIO
 CADEMI'O

I
LOIJ 

^¡flgMO 
llVlR^DO VILENC¡A

ro
lqrvo

TIOL@¡CO ¡a¡ñ¡sf!¡¡^L DTURXO
ICLI§IA ALI¡IIZ¡ PALESTT¡TA

¡CYI
ll.¡-ltc¡5T¡
solff,Ro(r)
¡56/lg¡
0lol4F
l,g¡w

llN EfiJ^D'R
Prrb.¡. ¡ICTIC¡^
Cr¡¡¡ L^ TFONC^L

C.TÉ HÜO¡¡rc
¡¡ihl¿r¡¡¡. BAC¡¡IILER
¡In- r.L¡n 7El¡l5

Figura 6.69, Rcporte Ficha de Estudiante

PROT'(:O,r' Capítuloó-Página11 L.\I\)1,

ffi
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ó.7.E SALIR DEI, MANTENIMIENTO DE T'STUDIANTE

Si desea salir del manrenimiento dc cstudiante, seleccione la opción <Sali» del
Menú <Archivo> de Ia pantalla. o presione <Clrl+S> o rle clic cn
cl cual se encuenr.ra en la barra de herramientas. A continuación aparecerá cl
siguiente mensajc:

¡
M.,,+ ñ. .

E t!..torc d. S.liI ?

{D Cü.dü

e

Figura 6.70. Mensaje dcl Sisrema <Esta scguro de salir'J>

Dc clic cn para abandonar cl Manteninliento dc Estudiantc.

De c lic en para volver a ia pantalla de estudiante.

§ ¡lid¡ d.¡ DrcEtuu

()

PRoTC0IIT Capítulo ó- Página 15 L-Sl\)t.
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6.8 MANTENIMIENTO DE INSTITUCIÓN

Esta pantalla de mantenimiento p€rmite ingresar, modificar y eliminar de las diferentes
denominaciones de las iglesias.

6.fI.1 ABRIR INSTITTJCION

l. Seleccione <Mantenimienlo> en el Menú de opci<ines dando clic

2. Habiendo cjecutado el paso I sc presentarán Ias opciones dc Ia cual elegirá
<Mantenimiento de Institución> y dando doble clic se presentará la pantalla
deseada.

- l-l ,q

Ardivo A!ud.

Cóóqo

'Na.¡bro

'Err¿qodo

'Ipo lrdih-Eih

!enonilain

C¿dgo Posl.l

J

bsavriin

ac¿demÉD

:l
DExo$r

Ico-r¿-rñi r rr u-cro H m/r 0/2002 17:30

l'igura 6.71. Pantalla Mantenimiento dc [nstitución

wNota: Es irnportantc sabcr que los campos que se encuenlrc en la parle izquierda

6.8.2 INGRESARINSTITUCTÓN

Para poder ingresar una nueva Institución deberá realizar los siguientes pasos:

l. Seleccione la opción <Nuevo> del Menú <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+N> o de clic en -E el cual se encuentra en la barra de herramientas.

2. Proceda a ingresar los datos correspondientes al nombre.

f¿ch.

¡

Ell M.ñtcñinriénto d. tn.titr¡dór¡ dcl sEf!'ftMn¡O

I'R()'t ( O,tÍ Capítuloó-Páginn16 LSP0 L
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3. Luego digite el código de la pcrsona encargada de la correspondiente institución y si

no lo conoce de clic en el botón de consulta fr
f6üsh

c¡tI6r0s
UHMBSIOADTS

y seleccionc el4. De clic en Tipo de Institución

deseado.

5. Escoja el Tipo de Denominación solo para aquellos ripos de institución sean

lglcsia.

6. Seleccione la opción <Crabar> del Menú <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+G> o de clic en E el cual se cncuentra en la barra de herramientas para

que grabe los datos ingresados.

¡l
Mln rjc D¡'. l0

Des¿a n¡lizar bs combi¡s ?

!o larrcelar

a

\¡criñquc qur lo¡ c¿¡¡rJ¡io¡ ¡ realir¡r 
"e¡ñ 

lo' rorr€(ro§

l'igura 6.72. Mensaje dcl Sistema < Desea realizar krs cambios? >

Si esta seguro de grahar. De clic cn rr

Si no esta seguro de grabar. De clic en 0cn!ot_

7 Si dió clic en <Si> y los datos están corrcctos, entonces aparcccrá la siguiente
pantallr:

Mcnsaie dcl S¡rtün

PR0T('Oy Capírulo6-Página17 LSPoI,

!ancel:r



Mensaic dc! S&tGmá

illa nuol de Llsuario llódub Acadénico

r.l

q/ Itrlcnrajc ff. I

Opeitrión Britoea

Aceptar

a

Figura 6.73. Mensqc dcl Sistenra < Opcración Exirosa >

Luego, el sistema le generará un código para la Institución. A continuación
aparecerá el siguiente mensaje:

Ls Arcion.ruc u¿ É.ruirio re ¡allno.on e\iro

l,vN,. .r Nor¡ln d. !. lrtitwláa ¡u tontiauu.tor ta

il
5e gefEró el cod¡qo 290

I Alept_¿r

Figura 6.74. Mensaje del Sistema < Se generó el código (Número de código)>

. Si no ingresó algún campo obligatorio de la panlalla, entonces le aparecerá el
s¡guiente mensaje describiéndole el campo faltante.

¡l
M.¡r¡Jc ¡P. 5lt

lügr! c Nonülr & IBtitq¡ótr

e

e

Figura 6.75. Mensaje del Sistema < Ingrcsc r,Nombre de lnstitución>

¡

¡,ROt ( 0.v Capínlo6-Página18 LSP0I,
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8. Si no desea ingresar datos de otra Institución. seleccione la oprción <Salir> del

Menú <Archivo> de la pantalla, o presione <Ctrl+S> o de clic en F
el cual se encuentra en la barra de herramientas. A continuación aparecerá la

siguiente pantalla:

Menrt l§. ú

a

.?

ArchiYo AyiJda

Cód¡9o

'Nohe
Ernagndo

'Trpo lns{iucitl

Oenmiuclh

Codigo Po$al

Erta sguo dc Sr& ?

S.lid. d¿l ¡,sa¡,r.

IGLE SIA

lúEdr

t'igura 6.7ó. Mensaje del Sistema <Esta seguro dc salir?>

9. Luego de haber ingresado la institución y se haya gcnerado su código, consultanros

la institución y se visualizará en la parte inferior de la pantalla Ingrese Información

Adicional quc pcrmitirá el ingreso de Teléfbno y dirección de la Instirución.

57ü 'Fech¡

Cl lBosALrNo Jo§E BoDBTGUEZ cox

-lirl!

:)
¡ng¡eso lr¡lor..c¡ón Adcimal S pi Dcxo{b

c¿dembo laco_ti_txsrrtuooN

*-igura 6,77, Pant¿rlla Mrntenintiento de Institución

?ROI'( ()v (.apítulo t5 - I'ágina 19 LSrO t _
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a Para ingresar Dirección de clic en el botón
pantalla.

ñ y le mostrará la siguiente

»"* t- J [--
ord I ll

q¡r¡. [- : [-

Figura 6.78. Pantalla Mantenimiento de Dirección

Ingrese los datos requeridos

lqgiebo, >> ILucgo, presione el botón , y los datos se trasladan a la parte de abajo
conro una prcsentación tabular y la pantalla se vcrá de la siguicntc nranera

I

c..dd 
-J

h{ñii--l ¡- c¡,!!¡¡¡ t'.Dr

Figura ó.79. Pantalla Mantenimiento de Dirección <Acción Registrar>

Si existe algún dato requerido que no ha sido ingresado se presentará el siguiente
mensaje:

A

</
McDr¡& If. 14

I¡grú6. todos bú üts | | !

D.bG ü üEr¡ú.o.lor lo¡ d¡ros d¡ L¿ dinc.ion

F'igura 6.fi0. l\lensirjc dc.l Sistenra <lngrcsc toths los dato\ I I !>

i ttü*.r5Eñto & Oi-... a

PROT'('O,v ( apítul0 6 - I'tigina 5{) ESPOI,

"l
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Manual dc Lsunrit¡ Módub Acadimito

Dc clic cn cl hot(» -El

registrados.

De chc en el botón

, para guardar los datos ingresados

"\v Itlerrljr If. l0

Decea nalizar ba ca¡¡üicc ?

!o !¿ncela

Vcri6quc q¡E lor cañIlio¡ ¡ rp¿li¡¡¡ se¡n loe cort?(ros

l'igura 6.81. Mensaje del Sistenra <Desea realizar los cambios.J>

I're'i.rc <crrL.r'> ,, rlL (lr(. cr) r.l trrrr,i, tl5- para grabar los datos
a

para no grabar los datos registrados

a De clic en cl botón
realizados.

[¡¡¡el.rr

Para grabar Teléfono de clic en al botón -E
pantalla.

para descanar los cambios y registros

el cual nos mostrará Ia siguientc

-l-l xl
fiE ldcfo¡o

Nu¡so T¡lduico
l-l n

Re slfar >>

M-TELEFONO 16/fBi2r@ | 1937

HI
E

a

Figura ó.82. Pantalla Mantenimiento de Teléfono

Ingresaremos el T¡po de Teléfono de manera directa digitando el código o
utilizando el botón de consulta dando clic sobre la carpeta D.

Ingresar el número de Teléfono requerido.

5i

l{emaie del Sirlarna E¡

t trla¡*edrrtcr*o dG Tcláfom

PROT'COtI Capítuloó-Páginasl L.\rol.

I
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a

a

Presione e¡ botón
manera

. luego la pantalla se prcsentará de la siguiente

Tbo lddsp

E! E-e-.

sEG_ _Tfl"EFoNo lr6,!sr2@ 't 93t

l'igura 6.83. Pantalla Mantenintienro de Telétbno <Acción Registrar>

[-¡

trl
¡

Si no ingresó algún campo requerido presentará el siguiente mensuje.

A

a

Figura ó.M. Mensaje del Sistema <lngrese todos los datos ! ! !>

Dc clic en cl hotón El' . prm guardar los datos in-sresados

IU¿nr¡j. N'. I0

D¿s¿a ¡¿alÉ¡¡ los cánüps ?

it' Qancelar

r) M.¡+ ¡P. r{

tagruo lo&c lot datos I I I

4ceptar

D.b. & i^r¡r¡ú ao¿or lor .t¡to, ¿+ l¿ ¡liñ(rio^

1icriñ¡rü. (rt¡e los tarú¡ü¡ ¡ ¡r¡Ii¡¡ sr¡n to¡ tor¡erto¡

{?

I'-igura ó.t15. Mcnsajc. d¿l Sistcnta <Dcsca rcalizur los canthios l>

¡. ¡lút.rÚlrLrto da ldtsr

R

9i

Meo¡aac dGl S¡rt¿.a E

l'R()1( ()v Capítuloó-Página52
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o de clic en el botón
l: ¡

6.8.3 CONSULTARINSTITUCION

Para consultar Ia institucirín se lo puedc rcalizar dc dos lirrntas:

. Prcsione <enter>
registrados.

o De clic en el botón

¡ De clic en el botón
rcalizados.

Ingresan<lo en códp

a

para no grabar los datos registrados.

i C¿ncel¿r !

para grabar los datos

para descartar los cambios y registros

, el código de la institución a

I

I

consultar. Si el código de institución ingresada no existe se presentará el siguiente
mensaje:

¡
Hcr,+ If. a05

C¿dto ¡D rÉdndo

r¡§. ..(o.i.¡.1 co¿iG" d.I.,rudiut, !¡E.oñriñú.on t¡

2. De clic en D
de Institución:

Figura 6.8ó. Mensaje del Sistcma <lngrese todos los datos M>

y a continuación aparecerá la siguiente pantalla de consulta General

I]EEEre?, X

8usaa. Pa.:

e* | c-""u I

Figura 6.87. Pantalla de Consulta General dc Institución
Pucde ustcd elegir criterios de consulta para obtener la institución requerida

Coóqp

I

CanrfJo dc Tcxto par¡
inSflsos dc criterios

Crircrios de
consullf

6 TEMPLO EIBLICÚ 8Al.jIISfA I{IRAFLOFES6YE
7 tG. BTBLICACArSTh¡lA. tEC

8 BE}IAREIITE EMANUEL

9 VIDA NUEVA . AC/}¡€YE

A¡I
J05
E8r
Mtc

CAT

MAJ

CAI

HIL ,

2 rG. LA C0
I6LESIA GENERAI

3

,1 trLlHrtl
5

JO

I E - ACYI.¡

CENTFAI . GYt

PROT'(',O,r' ('apítulo 6- I\ígina 5.1 ESPO I,
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Sclt'ccionc cn <lluscar Por>:

Todos: Al elegir esta opción y luego dar clic en el botón Buscar de la panralla

!uscar
, se presentarán todas ¡as instituciones quc existan.

Códieo: Si usted conoce el código dc una institución teclearlo en el campo de
texto que se encuentra en la pantalla y luego dar clic cn el botón Buscar. Solo
aparecerá la institución quc tenga asignado el código ingresado.

lnstitución: Escriba en el campo de texto la letra inicial o el nombre del Tipo dc
Institución por la cual dcscc buscar, y luego dar clic en el botón Buscar. Ejm:
Iglesia, Colegio,etc.

-rl
Mcuejc l',1". IS

hg!¿sc cl Ens¡do

Ir¡88.. .¡ Có¿isD ¿.t Eur:soda pare trntinu¡¡ ro¡ l¡ r¡<ion

De doble clic en la fila de institución que desee consultar y los datos se cargarán
automáticamente en la pantalla de institución.

6.tt.4 MODIFICARINSTITUCIÓN

l. Para modificar los datos de Insrirución debe consultar urilizando el botón de

consulta fffi o ¿" manera directa ingrese el código de la institución existente.

2. Proceda a realizar los cambios correspondientes a los datos de la Institución.

3. Dar clic en el botón lEl,, prru grurdor los datos modiñcados de Instirución.

Si no ingresó algún campo requerido le presentará un Mensaje del Sistema
indicando el campo faltante.

'</

Figura 6.8t1. Mensaje del Sistema <lngrcsc el Encargado>

4, Luego de ingresar los datos requeridos prcsentará la pantalla de conf¡rmación

A.eptar

f.lcnr.i. dGl Sl'tcn¡.

I'R(n ( ().v Capítulo ó- Ptigina 51 LSrO L
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él
Mtrrjc ItP. l0

Desea ¡tdüu bs cambios ?

Si no csta scguro dc qr¡bar. Dc clic cn

e

Verifique que los calüio¡ ¡ ¡c¡-ti¡¿¡ ¡e¡¡¡ lo¡ corrt(io¡

Io !ancelar

No
L) Cn

J

Figura 6.89. Mensaje dcl Sistema < Desea rea¡izar los cambios? >

Si esta scguro de realizar los cambios. De clic cn
' Sr l

5. Si dió clic en <Si> y los datos están correctos, entonces aparecerá la siguiente
pantalla:

¡
M.E¿j. If. t

Op.¡úcii¡ E¡iüo6a

i-A*ñ-l

I)

t¡ At<io¡ qu u¿ ¡equi¡io ¡. r¡li¡ó (oñ ¿\iro

Figura 6,90. Mensaje dcl Sistcrna < Operación Exirosa >

i§ti

ffirtnra¡c aa Srtcnra

I'ROI ( O v Capítrtlo6-l'ágina55 L:.\t,()t,
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6.It.s EI,IMINAR INS'I'ITt]CI()N

Para climinar los datos de una Institución deberá realizar los siguicntcs pxsos

Consulte Ia Institución a eliminar uriliz-ando el botón de consulta
directa ingrese el cótligo de lu institución existente.

__.t o de l¡lLnc r'¿

2, Seleccionc Ia opción <Eliminar> del menú <Archivo> dc la pantalla, o presione

<Ctrl+E> o de clic cn X el cua¡ se encuentra en Ia barra de hcrramientas. A

continuación lc presentará cl siguiente mensaje:

:l
l&nraja N". 4

Esta segmo dc Elnnuor ?

.Q

9i

lá risüi.Dt. ¡..ion ér (nti¡ü

llo Cancelor

Figura ó.91. Mensaje del Sistenra <Esta seguro de Elirninar?>

Si esta scguro de elintinar. De clic cn y con(inúa al paso 3.

Si no esta seguro dc grabar. De clic en
ll', 0 ctl

3. En caso dc que exista relación con otra rabla, le presentará cl sigu¡cntc mensaje:

A
¡{.¡¡r¡jc N'. 626

Código a eliair¡¡t P¡f¿¡¡¡¡6¡"¿o

i e

Codiso no se puene eU¡ri¡r¡r se €r.u¿nt¡¡ en lrro

Figura 6.92. Mensaje dcl Sistema <Código a clim¡nar Rel'erenciaclo'l>

ffil+nra¡ aa Sftana

I'ROt (.'.O.v ( upítulo 6 - I\i¡4ina 56 IiSP0I,
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Si csta seguro dc clintinar. Dc clic cn

Si no cstá seguro dc clirrinar. Dc clic en

9i
)' lcl()rnil ltl paso -1

¡ __i

a;:_ii:_:_:::::-:_::::::::li Cancehr ,l

L, '.,

4. Luego Si dio clic cn <Si>, entonccs Ic presentari el siguicntc mensaje.

A
IUerajr If, ttl

Dessa ¡talÉa¡ los ca¡ubios ?

!i larrcela

e

1r¿ri6¡¡ue ,{u€ lo¡ c¡n},ios ¡ re¡li¡u ¡c¡¡¡ los (ortcior

Si esta seguro de realizar los canrbios y eliminar el registro . De clic en

Si no cstá seguro de climinar. De clic en ocn

5' si dió clic cn <si> y la eliminación es satisfactoria, entonces aparccerá el siguiente
IllCftsit l(.

¡i
It cEljc lf. I

OF.¡úó¡ E¡itoss
e

l: ,ltcior que ud- nquirio r. Edno .on .üi¡

Figura 6.94. Mensaje dcl Sistema < Operación Exitosa >

r.len5¿le dd Sl¡tcn¡r

PRo'tcov Capítuloó-l'tígina57 l,_st,o L

M

I

l'igura 6.93. Mensaje del Sistenta <Desca realizar los canlbios>

r:::-:::::::::::-ti si
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ó.8.6 SAI,IR DEI- MANTENIN{II.]NTO DE INSTITUCIÓN

si tlesea salir dcl manteninr¡cnto tlc institución, sclcccione la opción <salir> clel
Menú <Archivo> de la pantalla, o prcsionc <Ctrl+S> o dc clic en
cl cual se cncuentra en Ia barra de herramientas. A continuación aparecerá el
siguientc nrcnsaje:

lt ¡r+ ll... ó

Eaa rcguo dr Solü ?

11¡ CárE ld

-?

s¡liü ¿.t pñgIúú

Figura 6,95. Mensi¡c del Sistenta <Esta seguro dc salir?>

Dc c lic cn
; 5i l

para abandonar el Mantcninriento de lnstitución

Dc- c lic cn e¿r'cdut

I'R( rr( ().v ('apítu Io ó - I,tit:ittu 5ll Iisl'0 t,

para volver a Ia pantalla de institucitin.
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6.9 MANTENIMIENTO DE ÍTNPT POR ÁNSA,

Esta pantalla de mantenimicnro pcrmite ingresar Ios írems correspondientes aifbrnulario de evaluación de práctica ministerial.

6.9.r ABRrR ÍrBpr pon Ánra

l. Seleccione <lV[antenimiento> en el Mcnú de op,ciones danrlo clic.

2'HabiendoejecutadoelpasolSepresentaranlasopcionesdelacualelegirá<
Mantenimiento de item por Área> y dando doble clic se prescnfará la iiguientc
pantalla.

PFÁ' I ICA MIIIIS IE FIA! 1

Figura 6.96. Pantalla Mantcnimiento Ítem por Área

ó.9.2 INGRESAR UN NUEVO ÍrBI\{ PON ÁNrA

Para poder ingresar un nuevo ítem deberá realizar los siguientes pasos:

l. Seleccione la opción <Nuevo> del Menú <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+N> o de clic en 'El s¡ qr.¡ se encuenrra en Ia barra de herramienras.

2. Seleccione la materia correspondiente a la práctica ministerial.

3. Seleccione ei área que desea ingresar por la materia seleccionada.

D f-' ¡-'
?7¡1r//JP riI

E
trrrrxao a" tc. por Lr dd- st¡r¡aFro 0t0Lrco auAt¡za

l,Ro'f ('o.v Capítulo 6- Página 59
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D

lí¡rca

=

.t Dc clic en el botón

para inseñar una

sclcccionada.
¡uF.¡i._-'-'-'''.:i

que se encuentra a lado derecho de la sección ítcm x área,

y proceder a ingresar los ítems correspondicnte al área

Cüi@

Dcse¡ ¡toliza¡ bs c¡¡üos ?

. Si esta scguro de grabar. De clic en

Si no esta seguro de grabar. De clic en

'D

x
OINAS AAEASADT{IÑISIRAT]CAS EN OUt II A1'MNN sE oEsE l¡Ptl1o

l'igura 6.97. Sccción itenl área para ingrcso dc ítems

Inscñar nuev¡ línca

5. Seleccione la opción <Grabap dcl Menú <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+G> o de clic en E el cual se encuentra en la barra de henamientas para

que grabe los datos ingresados.

-rl

e Mtrrajc N". l0

l{o

!'.ri6qu. qu. los .¡nbior ¡ re¡Iitú ¡r¡r tro5 (orE.ro,

Figura 6.98. Mensaje del Sistcrna < Desea realizar los cambios? >

--1

T;--:-:::-=:::::::=7lNorll+l()clt

ABEA EVAN6ELISIICA
ABEA DE EOIFICACION DE LA IGLESIA
AFEA OE EDUCACION CBISTIANA
AFEA DE ESTUOIOS BIBLIDOS
AFEA DE CULTOS
<Actu¿lizar>

AHEÁ

H"D5.rc dcl SirtcrrE

lar i

rRo I CO.v Capítulo6-l'tiginaó0 L.\ ro t.
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Para podcr climinar uno varios ítcnts deberá rcaliz,¿rr los sirtuicnlcs paso:

6.9.3 ELIMINAR ÍTEI\{S POR ÁREA

Selecciolrc l¡ lrratcria 
-r

clirttinur

cl área correspondiente a los Ítems que desee consultar para

D
x

!-igura 6.99. Sccción Ítem área para eliminación de ít

¡l
M¿¡r+ lf, 62ó

Cód¡go a.l¡nirr.r R f¿Érúirdo

nls

2. Ubique el cursor en la flla tjel ítem que desee eliminar y cle clic en X
3. A continuación apareceri al lado de la fila a eliminar una "X".

En caso de que cxista relación con otra tabla, Ie presentará el siguiente mensaje

e

Figura ó.100. Mcnsaje del Sistenta < Código a elinrinar Referenciado >

3. Seleccione la opción <Grabar> del Menú <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+G> o de clic en El el cual se encuentra en la barra <Ie herramientas para

que eliminar los ítems marcados.

PAF'I E C! t-¡tl ¡DI¡INISTRAT¡JO OE LA IGLT
x 03 OTFAS AEEAS VINISISAIICAS EN OUE ELALUMNOIA

LASTICASELALUVX

Elinrin:rr ítent

¡rcft..F dcl Sütctn

rRoT'(;o.v Capítukt ó- Página 6l LSTO I,
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X

"\v Iitr¡t'rje N". l0

Dcs¿! tcelbü los c¡¡rüios ?

larcelat

l'igura ó.101. N'lcnsuic d!.1 Sistcntit < L)csc¿r rcalizar los cantlrjos'.)>

. Si csta scguro de elirninar. De clic cn

. Si no esta seguro de elirninar. De clic en
fl

Vcri6.¡uc qut lor c¿¡rrior ¡ ñdiu ú,.¡n los (orn(ro,

o cn

§diü¡ d.¡ pñe¡¡ru

I

6.9.4 SAI.IR DE ÍTEM POR ÁREA

si desea salir del mantenimiento de ítem por área, seleccione la opción <satir> del
Menú <Archivo> dc la pantalla, o presione <Ctrl+S> o de clic en F
cl cual se cncuentra en Ia barra dc herranrientas. A continuación aparecerá el
sigu iente mensajc:

M.E¡jr l'{". 6

Esle ecgoo dr Sdb?

!D Cüccld

-:]

e

Figura 6.102, Mensaje dcl Sistema <Esta seguro de salir.l>

Dc clic cn §i

De clic cn

para abandonar el Manteninriento de ítcm por área

para volvcr a Ia pantalla ítem por área(l

5,

Hcnr6r. dd st¡tCr¡ra

o edrcdd

I'R()1.( ().v ('apítu lo ó - I,tisina 62 l._.\ro t,
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6.10 MANTENIMIENTO DE ÍTEM POR ACTIVIDAD

Esta pantalla de mantenimiento permite ingresar
fonnulurio de actividades dc scrvicio crisriano.

los ítems correspondientes al

6.IO.I ABRIR ÍTTU PON ACTIVIDAD

2

Seleccione <Mantenimienfo> en el Menú de opciones dando clic.

Habiendocjecutadoe|pasolseprcsentaránlaso¡l.cionesdelacualelcgirá<
Mantenimiento de Ítem por Actividad> y danio doble clic se prese-ntarii Ia
sigu iente pantalla.

&ctivo A¡rd.

Aclivktadct
Prryar»

sEBVrCr0 catSTAH0 f

D]RECCIOÑ DE CULIOS

C¿dro
] EN LA IGLESIA

EN HOAAFES

3 OIBOS LUGAFES
5 ES NUEVO

6 ES OTRO

Der.Ie de Act¡vidádet

ATD-U-IT E MACT MOAO

Figura ó.10-3. Panra¡la M¿ntenrnricnro Í

D
X

s¿

DHtr
2i t11)2fJE¿ t5n5

6.10.2 INGRESAR UN NUEVO ÍrEU PON ACTIVIDAD

Para poder ingresar un nuevo ítem deberá realizar los siguientes pasos:

l. seleccione la opción <Nuev.> der Menú <Archivo> dc ra pantala, o presione

<ctrl+N> o de clic en ,h er cu,rr se encuenrra en Ia barra de herramientas.

2. seleccione el tipo de programa por el cual se va realizar el ingreso del formulario tle

tenr por Actividad

scrvtc Io cnst ran(l

EEEru,*¿ri¡ic'ñto dG fac.r por Act¡vid.dcr dd SEI¡llllAB¡O BlELlCO ATlAllZA

NOCIURNO
5A8AItN0
MISIONES
<Aclu¿L¡ar>

l'Ro'f ( ()v

Prograna

Ir.\ POLCapítulo6- I,ágina r53
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Materia 
I I
sEBVICIO CBIST IANO I

SEBVICIO CRI5IIANO II

4. Seleccione Ia Actividad a ingresar correspondiente al programa y la materia

seleccionada.

Activid¿d OIBECCION DI CULTOS

ESCUELA OOMINICAL
PBEOICACION
ACTIVIOADES CON NIÑOS
ACTIVIDADES MISIONERAS
ESTUDIOS BIELICOS
<Aclualizar)

SEBVICIO CSIS TIANO IV
SEFVIC¡O CBIST IANO V
SEHV¡CIO CBIST IANO VI
SEBVICIO CFISf IANO VII
SEFVICIO CRISTIANO VIII

i,: Descrioción
l EN LA IGLESIA

2 EN HOEABES

3 OTBOS LUGASES

5 ES NUEVO

6 ES OTBO

5. De clic en el botón D lqu" ," encuenrra a lado derecho de Ia sección Detalle de

Actividades , p¿ua insertar una línea y proceder a ingresar los ítems correspondiente

a Ia actividad seleccionada.

Det.ll. de Actirid€det

D
x

6. Seleccione la opción <Grabar> del Menú <Archivo> de la pantalla. o presione

<Ctrl+C> o de clic en E el cual sc encuentra en la barra de herramientas para

que grabe los datos ingresados.

PRO',t('O,v Capítulo6-l'ágina61 1.,.\ t,o t_

3, Seleccione la nrateria.

Figura 6.104. Dctallc tic ítcnrs ¡\ctividatlcs

titio0 cFrs'
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Manual de Ltsuark¡ lódulo Arudé¡nico

a Mranje If. l0

Dstr ¡ediz¡¡ bc c¡dioo ?

¡

o ctl

-5i

!o !¡ncel¡
\feri.trqu quc lcr cú$io¡ ¿ ¡c¡-lüu ¡c¡¡ lo¡ rorn<to¡

-

F-igura 6.105. Mensaje del Sisrenra < Desea rcalizar los cambios? >

. Si esta seguro de grabar. De clic cn

¡ Si no esta seguro dc grabar. Dc clic en do

6.T03 ELIMINAR ÍTEMS POR ACTIVIDAD

Para poder eliminar uno varios ítems deberá realizar los siguientes pasos:

I' seleccione el programa, ra materia y ra actividad para poder consurtar ros ítems de

actividades como se muestra en la figura 6. 104.

2. Ubiquc el cursor en la fila del ítem que desce eliminar y de clic en if .

3, A continuación aparecerá al lado de Ia fila a eliminar una..X,,.

¡ En caso de que exista relación con otra tabla, le presentará el siguiente mensaje:

¡

e M.¡r¡io If. l2a

Códi6o r cluainr Refcnri&

(ódiaó 
^o 

r.,u¡1..tiDiE ,..turarrñ.n u,o

J
Figura 6.106. Mensaje del Sistema < Cóciigo a elinrinar Referenciado >

si

PROl'CO Capítulo6-Página65 l.,sPo t,
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<Ctrl+G> o de clic en E
que eliminar los ítenls marcados.

e

lltidulo Autlímico

4. Scleccione ia opción <Crabar> clel Mcnú <Archivo> de la pantalla, o prcsionc

el cual se encuentra cn la barra dc herranrientas para

M.E{c ¡r. l0

DasÉo Eálizar ¡0,5 crnbiio ?

!

l-e-i;ñ-

¿

f-*rchr
\.rifi(¡u qu lor cuúior r n¡lü¡¡ ¡¿u lo¡ conrr

. Si esta seguro de eliminar. De clic en

. Si no csta se!uro <ic clinllnar. Dc clic en () CI]

Figura ó.I07. Mensaje dcl Sistema < Desea realizar los cambios? >

5¡

¡lo

6.T0.4 SALIR DE ÍTEM POR ACTIVIDAD

l' si desca salir der mantenimicnto dc ítenr por activ¡dad, screccione ra opción <sarir>del Menú <Archivo> de la pantalla, o presione <Ctrl+S> o ¿".1i..n iicl cual se cncuentra en Ia barra de herranlicntas. A continuación aparecerá elsiguiente nrensaje:

I Mcrurjc lf. f

Bt. §.t!ID d. S6¡ir ?

!l !o CüEdd
§¿lid..l,l e¡!r.Am¡

Figura ó.t08. Mensaje del Sistema <Esra seguro de salir?>

Dc clic en para abandonar el Mantenimiento de ítcm por actividad

Dc c lic cn l{o
para volver a la pantalla ítern por actividatl

§i

¡,iet¡raF dcl g¿rtcr¡¡ü

F,Ln5.r. dcl Irtanra

PRO7'-('O,v

()
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6.1I MANTENIMIENTO DE N{ATERIA

Esta pantalla de mantenimiento permite ingresar, modific¿rr y eliminar las materias que
sc dictan en los programas de estudios.

6.1l.l AIIRIR MATERI¡\

l. Sclcccione <Mantenimiento> en el Mcnú de opcioncs dando clic.

2. Habientlo ejecutado el paso I se presentaran las opciones de la cual elegirá
<Mantenimiento de Materia> dando clic se presentar¿i la pantalla deseada.

J_]¡j
&divo Ayudo

DCxrtbl
ACD-IT.MAT EB[A ?:26SA

6.TI.2 INGRESAR MATERIA

Para poder ingresar una nueva materia deberá realizar los siguientes pasos:

l Seleccione la opción <Nuevo> del Menú <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+N> o de clic en D! el cral se encuentra en la barra de herramientas.

2. Aparecerá una nueva flla en la tabla que esta dentro de la pantalla.

3. Proceda a ingresar el nombre de la nueva matera.

4. Presione <tab> para movilizarse al siguiente campo.

5. Proceda a ingresar la fecha de creación de la materia, por del'ault se presentará la

fecha actual del sistema

6. Seleccione la opción <Grabar> del Menú <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+C> o de clic an Ei 
"l 

cual se encuentra en la barra de herramienlas para

que grahe los datos ingresados.

24 TEOLOGIA V
12 fEOLOGIA Y METODOS PAsfOSAI.Es

118 fEOLOGIAY METOOOS PASTOBALES P,I,,I,2
] I9 TEOLOGAY METODOS PASÍ ORAl.Es P M, 3
1M TFAEA]O CON GFUPOS
77 IRAEAJO ENTBE MABGINADOS
8g vtoa cBrsf ¡al.ra

F.dr. _
03/0s/?üt2
03/0s/2m2
0e/m/2m2
t3/B/2ú2
07 n3/2ú2
07m/2ú2
07 tÉt2ú2
07 tüt2ü2CACION MISIONEBA

CóCrm

PROI',('O.v 1,.\l'( )l-

rrtrfiz¡

l'igura 6.109. Prntallt Mantcninliento dc Matcria.

t,. ..

Capítuk,6-Páginaó7
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,l I ód u I o . l c a d ti m i L' t ¡

-r.l

lrlcru§c If. l0

Dcsca ¡tclizr¡ los c¡¡¡rbbc ?

Si no csta seguro de grabar. De clic cn

a

ltri6qúc qu. lDr .úr]¡io; ¡ n¡lnu scu I

!o ea¡rcela

(] cn

a

t-igura 6.110. Mcnsaje ilel Siste ma < Desea realizar los cambios? >

Si esta seguro de grabar. De clic en

|!o

6.II.] MODIFICAR MATERIA

Si los datos ingresados están correctos, automáticamente se generará el código de

la nlateria.

Para poder rnodificar el nombre tle la materia o la fecha dc creación debcrá rcalizar los
siguientes pasos:

l. Dó clic en la iila y la columna correspondiente a Ia materia modilicar

2. Proceda a modificar los daros.

3. Seleccione la opción <Grabar> del Menú <Archivo> de la pantalla. o presione

<Ctrl+G> o de clic "n 
E I el cual se encuentra en la barra de

herramientas para que grabe los datos modificados. A continuación aparecerá el

sigu iente mensaje:

v M.rr{ü r,P. la

Dcü¡izr¡rb. d¡. ?

t.
\:.ri6qu cr. ló".¡ñüio¡ . F.tüx r,.ñ lor .!ñ.s,

F-igura 6.1I l. Mensir jc dcl Sistenta < Dcsca realizar los cantbios? >

l'ROL\'O.v Capítulo6-Póginaó8 L:S P0I,

lancehr
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Si esta seguro de grabar los datos rnodificados. De clic en

Si no está seguro dc grabar los datos nlodificados. De clic cn

-rl
Mcrurjc N". ó26

Si

!!o
*-:

0 CII

%Nota: El Código de la Materia no se puede modiflcar

6.1 1.4 ELIN{In*AR NÍATERIA

Para eliminar todos los datos de la materia dcberá realizar los siguientes pasos:

l. De ciic cn la fila de la matcria a clin.rinar.
2. Seleccionc Ia opción <Fliminar> del menú <Archivo> de la pantalla, o presionc

<Ctrl+E> o de clic en X el cual se encuentra cn la barra de herramicntas.
3. A continuación aparecerii al Iado de la fila de la materia a eliminar una..X".

a

-:-.r¡
Códgo a clirlrinr Eefbnriado

Codie. no ,e puod. eü,Linü ¡¿ cn.uhrr¡ €^ uo

Figura 6.112. Mensaje dcl Sistema <Código a eliminar Ref'ercnciado?>

4. seleccit¡ne la opción <craba> del Mcnú <Archivo> de la pantalla para eliminar, o

presione <ctrl+c> o ile clic en II el cual se encuentra en la barra de herramientas.
A continuación aparecerá la siguiente pantalla:

Itlensarc dcl SartcÍt.

rR()t ( ().tl ('opítulo ó- Página 69 L,SP0I-

. En caso de que exista rclación con otra tabla, le presentará cl s¡guiente mensaje:
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_El

e itr¡uajc I'¡". 12

Esta *guro de Gr$ar ?

lanceler

üriEque los daror ¡ F-¿b¡r 'ée,¡ 
¡os.orrt(ro,

Si esta seguro de elirninar. Dc clic en

Figura 6.113. Mensaje dcl Sistema < Desea realizar los cambios,? >

5¡a

a Si no está seguro de eliminar. De clic en
HO

() CII

ó.I I.5 SAI,IR DI]I, \,IAN]'IININ{II'NTO D¡] N{A]'ERIA

si desea salir del mantenimiento de niateria, seleccione la opción <salip del Menú
<Archivo> de la pantalla, o presione <Ctrl+S> o dc clic cn &
el cual se encuentra en ra barra de herramientas. A continuación aparecerá er
sigu iente mensa je:

e M.,,+ ñ. .

E h 3¿gu¡o d. S.lir ?

r s-t Io lJE a.r

li ¡liil¡ d.¡ DñE{ñu

Figura ó.114. Mensajc del Sistenta <Esta seguro de salir,l>

De clic cn

De c lic cn !,-,

para abandonar cl Mantenimicnto de Matcria.

!;r :'l:r para volver a ia pantalla de materia(l

PRO7.(',Ot.l Capítuloó-|,ágina7() l'\l'O I -
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ó.I2 MANTENIMIENTO DE NIOTIVOS DE SOLICITUD

Esta pantalla de nrantenimiento pcrmitc ingresar, modificar y clinlinar los diferentcs
motivos de solicitud que los cstudiantes pueden solicitar al departamento de Decanato
accrca de su preparación académica cn la instituclón.

6.12.I AI]RIR MOTIVOS DE SOI,ICITUD

2. Habicndo ejecutado el paso I se presentaran las opciones de la cual elegirá
<Mantenimiento de Motivos de Solicitud> dando clic se presentará la panralla
dcseada.

-l:rl¡
Ard¡iYo A^ida

Cód@ l- .,- De¡trpcih
1 CERTIFICADO DE CONDUCTA

2 CEBTIFICAOO OE MATEEIA APFOBADAS

DHXtr

Figura 6.115. P:rntalla Mante'ninricnto dr' l\lotivos dc Solicirud

6.12.2 INGRESAR MOTIVOS DE SOLICITUD

Para poder ingresar un nuevo motivo de solicitud deberá realizar los siguientes pasos:

l. Seleccione la opción <Nuevo> del Menú <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrt+N> o de clic en ,ü el cual se encuentra en la barra de herramientas.

2. Aparecerá una nueva fila en la tabla que esta dentro de la pantalla.

3. Proceda a ingresar la descripción del nuevo motivo de solicitud.

¡;BMünten¡m¡ento de Mot¡yor de so¡ch¡d

l'Ro t ('( ).tl Capítulo 6 - Página 7l 1...\t,( )t.

.l I ó tl u I o .-l c t i <; nt i c t t

l. Sclcccionc <Mantenimiento> en e I lücnú dc opcioncs d.lndo clic.

E-"d''*" foa-u-uorvo-si@notñam.zf-
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4. Seleccione la opción <Grabar> del Menú <Archivo> de Ia pantalla, o presione

<ctrl+c> o de clic "n 
E' .l cuar se encuentra en ra barra de henamientas para

que grabe los datos ingresados.

¡
MEt¡rij. ¡f. ¡0e
Dcser rt¡tüa¡ b¡ anbioo ?

!orcelar

veriñr¡ur. que ¡or c.ñLios ¡ rqalü¿¡ ¡ea¡r lo. .oñE(io¡

Figura ó,1ló. Mcnsaje del Sistema < Desea realizar los cambios? >

a

Si esla scguro de grabar. De clic en

6.T23 MODIFICAR MOTIVO DE SOI.ICITUT)

Si no esta seguro de grabar. De clic en o cn

si los datos ingresados estiín coÍectos, automáticamente se generará el código del

Motivo de Solicitud.

Para poder modificar ia descri¡rión del motivo de solicitud deberá realizar los
siguientes pasos:

l. Dé clic en la fila y la columna correspondiente al motivo de solicitud a modificar.

2. Proceda a modiflcar los datos.
3. Seleccione la opción <Grabar> del Menú <Archivo> de la pantalla, o presione

<ctrl+G> o de clic en fil.¡ .uo¡ se encuentra cn ra barra de herramientas para

que grabe los daros modificados. A continuacrón aparecerá la siguiente pantalla:

E Itler¡rdie del SiJtñna

I

I'ROT(:OM Capítulo6-Página72 l.:.\t,( )t,
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a Menñjc hP. l0

D.s¿Á E¡f,tar 106 c!úios ?

!o evrd¿¡

V¡¡iñq¡¿ qu to¡ cuúir. . rdi,.! ¡..^ l.t .op.ra¡

Figura 6.117. N,lL'nsaic dcl Sistcrnr < Dcscu re'alizar krs canlbios l >

Si esta seguro de grabar los datos modificados. De clic en

Si no está seguro de grabar los datos nrodificados. De clic en o ct')

:¡ ': rf

Nota: El Código de Motivo dc Solicitud no se puede mod¡llcar.

ó. I 2..T EI,I ]\TINA R Nf O'I'I VO DI.] SOI,IC I]'UD

a

a

6-l
_át

Para eliminar todos los datos de un
p¿Lsos:

Motivo de Solicitud deberá realizar los siguientcs

l. De clic en la fila del motivo de solicitud a eliminar.
2. Seleccione Ia opción <Eliminar> del menú <Archivo> de la pantalla, o prcsione

<Ctrl+E> o de clic en X cl cual se encuentra en la barra de herranlientas.
3, A continuación aparecerá al lado de la fila del motivo de solicitud a eliminar una

"x"

En caso de que exista relación con otra tabla, le presentará el siguiente mensajea

A

({) Mcrejo lf. 126

Cód{o t dimirw fufemciado

Co¿ip ,¡o ,c pu.¿G étirrinú ré .M@ntr¡ an uo

l'igura 6.118. Mensaje dcl Sistema < Cridigo a eliminar referenciado>

Aceptár

rR07.('ont Capítulo 6- Página 73 tisPot.
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4. Seleccione Ia opción <Grabar> del Mcnú <Archivo> de Ia pantalla para eliminar. o

presione <Ctrl+G> o de clic en E el cual se encuentra en la barra de

herranricntas. A continuación aparecerá Ia siguiente pantalla:

Ii/LD'rj. N". 12

Esft 6agt¡¡o dr GrS.r ?

Qancelar

¡.1

e

\IcriEquc los ¡trtor e sr¡),¡¡ rc¡n ror .orE.ros

F.igura 6.119. Mensaje tlcl Sisrenta < Dcsca rcalizar los cirmbios'l >

Si esta seguro dc climinar. Dc clic en

--
a

Si no está seguro de eliminar. De clic en
!o

M¿ú+ N". a

Ecta crg.rc da Sdü ?

(l ün

6.I2,5 SAI-IR DEL MANTENIMIENTO DE MOTIVO DE SOI-ICITUI)

l. si dcsca salir del mantenimicnro de motivo de solicitud, seleccione Ia opción
<Salir> dcl Menú <Archivo> de la pantalla, o presione <Cfrl+S> o dc clic en &
el cual se encuentra en Ia barra de herramientas. A continuación aparecerá el
sigu ¡ente mensaje:

¡T

a

s.¡i¿. &lr¡!r¡ú.
!o Cüc.Lr

pirra volver a la pantalla de materia

Figura 6.120. Mcnsaje del Sistema <Esra seguro de salir?>

De c lic en

De c lic cn !o Qdlcel¡r

para abandonar cl Mantcninriento tic Materia

5i

Mensafc del frtema

5'

PRoT'('OI,T

()
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6.13 MANTENIMIENTO DE NIVEL DE ESTUDIO

Esta pantalla de mantenimiento
niveles de estudio del estudianre

pcrnrite ingresar. modificar y eliminar los diterentes

6.13.I ABRIR NIVEL DE ES'I'UDIO

l. Seieccione <Mantenimiento> en el Mcnú de opciones dando clic

2. Hahicndo e.jecutado el paso I

<Mantenimiento de Nivel de
descada.

se prcsentaran las opciones de Ia cual
Estudio> dando clic se prcsentará la

elegirh
pantalla

_l lr<l
&dúvo Axrrdó

. rLt,] 
PRIMAF|A

2 EACHILLER

3 UNIVERSITAHIO
,t PRO FE 5IBNAL

¿cade¡nico

Figura 6.I21. Pantalla Mantenimiento de Nivel de Estudio_

6.T3.2INGRESAR NIVEL DE ESTUDIO

Para poder ingresar un nuevo nivcr de estudi. deberá rearizar ros siguientes pasos

l' seleccione la opción <Nuevo> der Menú <Archivo> rre ra pantala, o presione

<ctrl+N> o de cric en if,l .¡ .ru¡ se encuentra en ra barra de herramientas.

2, Aparecerá una nueva fila en la tabla que esta dentro de la pantalla.

3. Proceda a ingresar la descripción del nuevo nivel de estudio.

4. seleccione la opción <Grabap der Menú <Archivo> de Ia pantala, o presione

<Ctrl+G> o de clic ", 
H .l cual se encuentra en la barra <le herramientas para

que grabe los datos ingresados.

Mántenin¡er*o dc t{h,d dc E ü¡úo dd

Capítuk,6-|,ágina75 LSI'OL
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4

a Ittrru¡jc If. l0

Dcscc ¡¡¡li¡c¡ los conübs ?

llo larcelar

t¡.ri6qu. qü. lor .úüior r n¿ln¡¡ ¡tan lo¡ comrto¡

l-igura 5.3, Mensaje del Sistenla < Dcsea rcalizar los cambios'l >

Si csta seguro de grabar. De clic en

Si no csta scguro de grabar. Dc clic cn () L'11

Vcri6q'r. quc los cúüio, ¡ ¡.ali,ü s.¡ lor corrp.ror

Si los datos ingresados están correctos, automáticamente se generará el código

del Nivcl de Estudio.

6.I3.3 NIODIFICAR NIVEI, DE E,STUDIO

Para poder moditlcar la descri¡,.-iírn del Nivel de Estudio deherá realizar los siguientcs
pa§os:

l. Dé clic en la fila y la columna correspondienre al Nivel de Estudio a modificar.

2. Proceda a modificar los datos.

3. Seleccione la opción <Grabar> del Menú <Archivo> de la pantalla, o pres¡one

<Ctrl+G> o de clic en E el cual se encuentra en la barru de herranrientas para
que grabe los datos modificados. A continuación aparecerá la siguiente pantalla:

¡
Mcnnjc If. l0

Déaa Édiz6¡ ¡os cüüio§ ?

ldrEsld

e

Figura 6.122. Mensaje de I Sistema < Desea realizar los cambios'¡ >

5¡

lancehr

E

lvlcr¡rarc del Slrt¿ma

l'ROT('O;lÍ ( opítulo ó - l\igina Tó L_S I'( ) t.
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Si esta seguro de grabar los datos modificados. De clic en

Si no está seguro de grabür los datos modificados. Dc clic en

!ancelar

Nota: El Código de Nivel de Estudio no se puede modificar.

6.I3.4 EI,IMINAR NIVEI, DE ESTUDIO

llo () üfl

FI:N

Para eliminar todos los datos de un
pasos:

Nivel de Estudio deberá realizar los siguienres

1. De clic en la fila del nivel de estudio a eliminar.

2. Seleccione la opción <Eliminar> del menú <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+E> o de clic en X el cual se encuentra en la barra de herramientas.

3. A continuación aparecerá al lado de la fila deL nivel de estudio a eliminar una..X".

l. En caso de que exista relación con otra tabla, le presentará el siguiente

mensaje:

Mrrr:Jc If. 62ú

Códir a ctininr Refcnrir&

.IJ

e

CoüEó M r. D@.1¿ .limirü r. .ft@ntñ .n E.

I

Figura 6.123. Mensaje del Sisrema <Código a climinar Ref'erenciado>

4, Seleccione la opción <Grabar> del Menú <Archivo> de la pantalla para elinrinar, o

presionc <Ctrl+G> o de clic "n H I el cual se encuenrra en la

barra de herramientas. A continuación aparecerá el siguiente mensaje:

l,Ro! ( o.v Capítulo ó- l'tígina 77 LS P0I-
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¡

a Mcruaje N". l0

Desea rtalizr¡bs ca¡üios ?

I!o Qancelar

l¡eri§quc q@ los t.rüiog ¡ rei-Iü.r ¡eú lor .orrr.rDr

I

F'igura 6.124. Mensajc dcl Sisterna < Desea realizar los cambios? >

a Si esta scguro de eliminar. De clic en

a Si no está seguro de eliminar. De clic en ll,. '','.() cn

ó.I3.5 SAI,IR DF],L MANTF],NIMIENTO DE NIVEI, DE ESTUDIO

Si dcsea salir del mantenimicnto de n¡vel de estudio, selcccione la opción <Salir>
del Menú <Archivo> de la pantalla, o presione <Ctrl+S> o de clic en E
el cual se encuentra en la barra de herramientas. A continuación aparccerá el
siguiente mensaje:

-rl
M!!r+ ñ. a

Esta ..g!o dr S..E ?

!l f&cdd

Figura 6.125. Mensaje del Sisrcma <Esta seguro de salir'l>

Dc c lic cn para abandonar el Mantenimiento de Nivel de Estudio

e

S¡liü d.¡DeÉr¿ñu

De clic en

estudio.
para volver a la pantalla de nivel de

§i

EMenraie del S¡.tqra

9i

E

Hr,loar.lc dcl grtca¡¡a

No §iri"iii l

I'RO I ( ().v

(l

Capítulo 6- l'ágina 78 LSP0I,



Esta pantalla de mantenimiento permite ingrcsar, modificar y elirninar las diferentes
Actividades que realiza cl estudiante cn el servici. cristiano y que se prcsentan en su
formulario de cvaluación dc Servicio Cristiano.

lllanual de L¡suario lltídulo Acalínico

6.14 TENIMIENTO DE TIPO DE ACTIVIDAD

6.I4.I AI}RIR TIPO DE AC'I'IVIDAD

l. Selcccione <Manfenimiento> en el Menú de opciones dando clic.

2. Habicndo ejecutado el paso I se prcsentaran las opciones de la cual
<Mantenimiento de Tipo de Actividad> dando clic sc presentará la
deseada.

elegirá
pantalla

-l-l¡I

L c¡d@
1 0tsoturaDo
2 MUSICA

DEIXT]!

07 tlu?tr2 $ 02

Figura 6.t2ó. Pantalla Manrenimicnto de Tipo de Actividad

6.I4.2INGRESAR TIPO DE ACTIVIDAD

Para poder ingresar un nuevo Tipo de Actividad deberá rearizar los siguientes pasos:

l. seleccione la opción <Nuevo> der Menú <Archivo> de ra panta[a, o presione

<Ctrl+N> o de clic en iü: .¡ arr¡ se encuentra en la barra de herramientas.

2. Aparecerá una nueva fila en Ia tabla que esta dentro de la pantalla.

3. Proceda a ingresar la descripción del nuevo Tipo de Actividad.

4. Seleccione la opción <Grabar> del Menú <Archivo> de la pantalla, o presione

<ctrl+G> o de clic .n E er cuar se encuentra en ra barra de herramientas para

que grabe los datos ingresados.

PROT'COM Capítulo 6- Página 79 l..sPot.
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ffiu.nra¡e dcl Sfrtcnra

i) Mctuajr lf. l0

Des¿r l¡¡.liz¡¡ loo c¡¡üio¡ ?

Qancelar

trrriñau qu lor reñr,iór ¡ ñ¡Iiru r..ñ lo§ .or.h.

t. QüEdd

ocn

t'igura 6.127. Mcnsaje del Sistema < Desea real¡zar los cantbios'.) >

Si esta seguro de grabar. De clic en

No. Si no esta seguro de grabar. De clic en

o Si los datos ingresados están correctos, automáticamente se generará el código del

Tipo de Actividad.

6.I4.3 IUODIFICAR'I'IPO DE ACTIVIDAD

Para poder modificar Ia descripción del tipo de Actividad deberá realizar los siguientes
pxsos:

l. Dé clic en la Iila y la columna corresf$ndiente al ripo de actividad a modificar.

2. Proceda a modificar Ios datos.

3. Seleccione la opción <Crabar> del Menú <Archivo> dc la panralla, o prcsione

<Ctrl+G> o de clic en E el cual sc cncuentra en la barra de herramientas para

que grabe los datos modiñcados. A continuación aparecerá el siguiente mensaje:

ZJ

Itlcarajc N". l0

Dccct ndü¡¡ bs cq¡tülx ?

e¿ncelar

a

Verifque qrrc los can'5io, ¡ ¡r.Iir.r rc¿n lo' corf!(tos

Figura ó.128. Mensaje del Sistema < Dcsca realizar los caÍtbios l >

si
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T_ t_____

L-...1

ffi

lr r.=tr------=-.-*¡



ll anual dt I su¡trit¡ lll ódulo Arudtimico

. Si esta scguro de grabar los datos modiñcados, De clic en

. Si no está seguro de grabar los datos modificados. De clic en

!arrcehr

6l:g Nota: El Código de Tipo de Acrividad no se pucde modificar

6.I4.4 EI-INÍINAR TIPO DE ACTIVIDAD

() cn

Para eliminar todos los datos de un
pasos:

Tipo de Actividad deberá realizar los siguientes

l De clic en la fila dcl tipo de actividad a eliminar.
2. Seleccione la opción <Elimina» del menú <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+E> o de clic en X el cual se cncuentra en la bana tle herrantientas.

3. A continuación aparecerá al lado de la fila de tipo de actividad a eliminar una..X"

o En caso dc que exista relación con otra tabla, le presentará el siguiente mensajc

}J

I M.n +If. at6

Códio c clininar &fonrito

Codi€o no r.D@d. rlüü^e '. .Euñth e¡ q.

Figura 6.129. Mensaje de I Sistema <Código a eliminar Referenciado >

4. seleccione la opción <Grabar> del Menú <Archivo> de la pantalla para eliminar, o

presione <Ctrl+G> o de clic .n H I el cual sc cncuentra en Ia

barra de hcrramientas. A continuación aparecerá Ia siguiente pantalla:

PROr'('().v Capítuk,6- Página 8l LSI'Ot_
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¡ !
?\v iihll,rjc N". l0

Dtsct ¡t¡]i¡¡¡ los cq¡¡üios ?

Si no está seguro de eliminar. De clic en

!arrelar

VrriGquc qu¿ lo¡ c¡¡üü¡ ¡ re¡lü¡¡ ¡eu lo

Figura ó.130, Mensajc dcl Sisterna < Desea rcalizar los cambios? >

Si esta seguro de eliminar. De clic en

No
o clt

6.I4.5 SALIR DEI, NÍANTENIIVIIENTO DE TIPO DE ACTIVIDAI)

Si desea salir del mantenimiento de tipo de actividad. seleccione la opción <Salir>
del Menú <Archivo> de la pantalla, o presione <Ctrl+S> o de clic en F
el cual se encuentra en la barra de herramicntas. A continuación aparecerá cl
siguiente mensaje:

r)
M.D{. M. a

Erta rrgum dr Sclir ?

l¿rÉ"ld

e

S¡li¿¡ ülrmr,rh.

I'igura 6.131. Mensaje del Sistcma <Esra seguro de salir?>

De clic cn

De clic en

actividad.

lt: () para volver a la pantalla de tipo de

HHenr¿F dcl Irt.ñ.

PRO',f(',Ont Capítulo 6- PáginaE2 1,.\l\ )l.
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6.15 MANTENIMIENTO DI' I'IPO DE BECA

Esta pantalla de mantenimiento perntite ingrcsar, modificar y eliminar los diferentes
Tipos de Becas que la institución le da al csrudiante.

l. Seleccione <Mantenimiento> en el Menú dc o¡rciones dando clic

2. Habiendo ejecutado cl paso I sc prcscntaran las opciones dc Ia cual elegirii
<§fantenimiento de'l'ipo de Beca> dando clic se presentará la pantalla dcseada.

-i¡
Ardivo AUud¿

[óitrao eqdla
50m

DEXtts
auar-ilPoBEDA lozño/?m lGso

Figura 6.132. Pantalla Mantenimiento de Ti¡xr de Beca

6.I5,2 INGRESAR TIPO DE I}I]CA

Para poder ingresar un nuevo Tipo de Beca dcberá realizar los siguientes pasos

l. Seleccione la opción <Nuevo> del Menú <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+N> o de clic en ,D el cual se encuentra en la barra de herramientas.

2. Aparecerá una nueva fila en la tabla que esta dentro de la pantalla.

3. Proceda a ingresar la descripción del nuevo Tipo de Beca y su porcentaje.

4. Seleccione la opción <Graba» del Menú <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+C> o de clic 
"n 

iEl 
"l 

cual se encuentra en la barra de herramientas para

que grab€ los datos ingresados.

tl¿ntcnrnicnto de fho 8cr! dd SBltll¡.tr¡

PRUT'CO,II Capítulo6-l'ágina8.l
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Hcnrale dcl s¡rtcrn

!l'lattuul de L:suario ¡llódul¡t,luulímkt¡

-rl

e M?ü¡Je ¡le. l0

Dese¡ rcalüa¡ bs cambs ?

e-ürhr

Figura 6,133. Mensaje del Sistema < Desea realizar los cambios? >

Si esta seguro de grabar. De clic en

Si no esta scguro de grabar. De clic en

!cri.6quc quc ¡ór t.,nüio¡ ¡ rralüu s¿a lo

ocn

Si los datos ingresados están correctos, automáticamente se generará el código del

Tipo de Beca.

ó.I5.3 NfoDIF'ICAR 1'IPO DF] BF]C,.\

Para poder mod¡ficar la descripción o cl porcenraje del tipo de beca deberá realizar los
siguientcs pasos:

l. Dé clic en la fila y la columna conespondiente al tipo de beca a modificar.

2. Proceda a modificar los datos.

3. Seleccione Ia opción <Grabar> del Menú <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+G> o de clic en ts. el cual se encucntra en Ia barra de herramientas. A

continuación aparecerá la siguiente pantalla:

-xJ

a Mcrueje ll", l0

Dcsea lt¡liz¡¡bs cr¡üioc ?

No lareb
V.riñqúe quc lo, rsn¡Dio¡ e rt¡li¡¡¡ ¡r¡n lo' (orr..ro,

l'igura 6.134. Mensaje del Sistcrna < Desea realizar los carnbios? >

lt:,

si

EFlenrare dcl Slrtlrfta

PRoTCOII Capítulo 6- l'tigina 81 L:Sl'Ot,
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o Si esta seguro de grabar los datos modificados. De clic en
Si

Si no está seguro de grahar los datos modificados. De clic en
!ol

o etl

lancelar

6-l
.-NNota: El Código de Tipo de Beca no se puedc modrficar.

6.15.4 ELTMINAR TIPO DE BECA

Para eliminar todos los datos de un Tipo de Beca deberá realizar los siguientes pasos:

l. De clic en la ñla del tipo de beca a eliminar.

2. seleccione la opción <Eliminar> del menú <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+E> o de clic en Xel cual se e ncuentra en la harra de herramientas.

3. A continuación aparecerá al lado de la fila de tipo de beca a eliminar una..X".

r En caso de que exista relación con otra tabla, le presentará cl siguienre mensaje:

¡l
M.rr+ If. a2ó

Códdo o olinimr Reforr*ido

t-,

Codi€o no s. 9u.d. .liñi

Figura 6.135. Mensaje del Sistcma <Código a eliminar Referenciado>

4. Seleccione la o¡rción <Grabar> del Menú <Archivo> de la pantalla para eliminar, o

presione <ctrl+G> o de clic en E.el cual sc r'ncuentra en la barra de herramientas.

A continuación aparecerá el siguiente mensaje:

I'R()'t ( o.v Capítulo6-|,ágina85 LS POI,
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¡

e Itl¿n ¡Je If. l0

Dcsca n¡li¡¡¡ bs crúix ?

Si esta seguro de eliminar. De clic en

Si no está seguro de elirninar. De clic en

No !ancekr

tr.riE(ue qrre lo¡ .¡J¡!io¡ ¡ ¡e¡lü¡r ¡¿u lo¡ cornttos

t'igura ó.136. Mensa.ie dcl Sistenta < Dcsca rcalizar los camhios'l >

!

§o

!.lo

ocn

6.I5.5 SALIR DEI, NIANI'E,NIMIENTO DE TIPO DE BECA

Si desea salir del mantenimiento de nivcl de tipo de bcca, seleccione la opción
<Sali» dcl Menú <Archivo> de la pantalla, o presione <Ctrl+S> o de clic en F
el cual se encucntra en la harra de herramientas. A continuac¡ón aparecerá el
siguiente mensa je:

M ¡

a ¡Lr,¡J. !l", ó

E6ta rc$¡o ¿ sdi ?

S¿tid ¡ ¿.¡ rErDr¡

Dc clic en

F-igura 6.137. Mensaje del Sistema <Esra seguro de salir?>

ct l

para ahandonar el Mantenimienro de Nlvel de Estudio

;.--:::::::-=:::-
: eancdar il()l:J para volvcr a la pantalla de nivel deDe clic en

estudio.

9i

PROTCO Capítulo 6- Página 86 ESPoL
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6.16 MANTENIMIENTO DE TIPO DE ESTUDIANTE

Esta pantalla de nrantenimiento pernlite ingrcsar, modificar y eliminar los dil'erentes
Tipos de Estudiantes por ejemplo: Aliancisras, No Aliancistas. crc_

6.16.I ABRIR TIPO DE ESTUDIANTE

)

Seleccione <Manfenimiento> cn el Menú de opciones tlando clic.

H¡biendo e.iecutado cl paso I se prescntaran ras opciones rre ra cuar eregirá
<Manfenimiento de Tipo de Estudiante> dando cric se presenrará Ia panta[a
deseada.

Adn|o Ayud.

fo,¡r¡¡¡
] ALIANCISTA

No aliaxti5T¡

DCXF
le.dü'ico iaco_r,t_ncotsiúoñiE-mffi-lm¡l

Figura ó.138. pantalla Mantenimiento de Tipo de Esrudianre

6.1ó.2INGRT§AR TIPO DE ESTUDIANTE

Para poder ingresar un nuevo Tipo de Estudiante deberá rearizar ros siguientes pasos:

l. Seleccione la opción <Nuevo> del Menú <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+N> o de clic en Úl e¡ cual se encuentra en la barra de herramientas.

2, Aparccerá una nueva fila cn Ia tabla que esta dentro de la panralla.

3. Proceda a ingresar la descripción del nuevo Tipo de Estudiante.

4. Seleccione Ia opción <Graba> del Menú <Archivo> de la pantalla, o presione

<ctrl+c> o de clic .n .I[ 
"r 

cuar se encuentra en ra barra de herramientas para

que grabe los datos ingresados.

Mont rúni.nto d. Itso C.h¡d..¡ta ddE
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McDrare del Sast.lr¡a
-51

a It{cnraje N". l0

Desec ¡tclElr bs c.Íürl§ ?

llo

Figura 6.139. lr,fensljc dcl Sistcnra < Dcsca rcalirar los c¿rnlhiosl >

Si esta seguro de grahar. De clic en

lLriñq@ qu. lo¡ (r,h¡,ior ¿ r€¡li,ü,c¡n to, .oñ.to,

Vori6quc qu los rer}i.i á r€.Ii,¡r ¡.D l.J .om.ró,

Si no csta seguro de grabar. De clic en o cn

Si los datos ingresados están correctos, automáticarnente se generará el código del

Tipo de Estudiante.

6.I6.3 MODIFICAR TIPO DE ESTUDIANTE

Para poder rnodificar la descripción del tipo de estudiante deberá realizar |os siguientcs
p¿¡sos:

Dé clic en la filu y Ia columna correspondiente al tipo de nota a modillcar.
Procedu u modificar los datos.
Seleccione la opción <Graba» dcl Menú <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+G> o de clic en E el cual se encuentra en Ia barra de herramientas para

que grabe los datos modificados. A continuación aparecerá la siguiente pantalla:

-rl
MtnraJc N'. l0

Dcsca ndua¡ b¡ co¡üb¡ ?

lartchr

l.
7

I

F'igura ó.140. Mensaje del Sistema < Desea realizar los cambios? >

!!o §encelar

ffi

Ef.l.,Eaie dd SirtG¡na
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Si esta scguro de grabar los datos modificados. De clic en

Si no está seguro de grabar los datos modificados. De clic en
No

CN

FNota: El Código de Tipo de Esrudianre no se puede modificar

6.I6.4 ELIMINAR TIPO DE ESTUDIANTE

Para eliminar todos los datos de un
pasos:

Tipo dc Estudiante deberá realtz.ar los siguientes

l. De clic cn la fila del tipo de esrudiante a eliminar.
2. Seleccione Ia opción <Eliminar> del menú <Archivo> de la pantalla, o presionc

<Ctrl+E> o de clic en X el cual se encuentra en la barra de herramientas.

3. A continuación aparecerá al lado de la fila de tipo de estudiante a eliminar una..X".

En caso de que exista rclación con otra tabla, le presentará el siguiente nrensaje:

^xi

e Mcuqic If. 62ó

Codr6o a clhrinu Rrfannciado

1 A"9ntu, I

Codiso ¡ú se purde elirninar se én uentr¿ en üro

t'igura 6,l4L Mensaje del Sistema <Código a eliminar referenciado>

4. Seleccione la opción <Grabar> del Menú <Archivo> de la pantalla para eliminar, o

presione <Ctrl+G> o de clic an B I el cual se encuentra en la

barra de herramientas. A continuación aparecerá cl siguiente mensaje:

ffimensa¡edd9*cma

PRo',tco,v Capítulo6-l'tígina89 1.,.\¡,( )t.
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Z)

f9 Ith¡lraj! N". l0

Dqsca ¡talüa¡ loo c¡¡übs ?

No larchr

Figura 6.142. Mensaje del Sistema < Desea realizar los carnhios'l >

Si esta seguro de eliminar. De clic en

Si no está seguro de climinar. De clic en No

1Icri6{u. quc lor t.¡üio¡ ¡ ¡rs-li¡u ¡¿u lo¡ (oft(ror

§¡ti& d.lDE|.Mu

o c]l

I

6.16.5 SALIR DEI,I\{ANTI,NIMIENTO DE TIPO DE ESTUDIANTE

Si dcsca salir del mantenimiento dc Tipo de Estudiante, seleccione la opción
<Sali» dcl Menú <Archivo> de la pantalla, o presione <Ctrl+S> o de clic en ü
cl cual se encuentra en la barra de herramicntas. A continuación aparecerá el
siguiente mensaie:

l.¡trrrrrrrrrrrr¡-¡¡t-.rr"l4;g-I

a M.n¡+ ¡l§. ¡

&t! §q8o¡o & S.lt ?

llo lelcdd

Figura ó.143. Mensaje tlel Sistenla <Esta seguro de salir'l>

De clic cn para abandonar el Mantenimiento de Tipo de Beca

De clic en !,
para volver a la pantalla de Tipo de Beca.

lancela()

PROTL0iv Capítuloó-Ptigina90 Í,SPOI,
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6.17 MANTENIMIENTO DE TIPO DE INSTITUCIÓN

Esta pantalla de mantenimiento permite ingresar, modificar y eliminar los diferentes
tipos de instituciones que serán utilizados en los diferentes mantenimicntos que se van
utilizar €n el módulo académico, así por ejemplo: Universidatl, Colegio, lglesia..

6.I7.I ABRIR I'IPO DE INSTITUCIÓN

l. Seleccionc <Mantenimiento> en cl Mcnú tle opciones dando clic

2, Habiendo r,'jccutado r,l paso
<l\lantenimiento de 'l-ipo de
dcv:ada.

se presentaran las opciones dc la cual elegirá
Institución> dando clic se presentará la pantalla

-l l-rJ

Nonbe
l IGLESIA

2 COLEGT0S

a

¿c¿derico ACD_M-TIPOINSI¡ TUCION

DCXF
oTnañ¡-- ln:ii

Figura 6.144. Panralla Manrcnirnienro de Tipo de Instirución

6.I7.2 INGRESAR TIPO DE INSTITUCIÓN

ttlü*.riñr¿ñto dG T¡po Irúütctóo dd

t,R( )'rco.v Capítuloó-Ptigina9l 1..\f Ol.

Módulo Acadéntico

Effna'J:
Af(tivo Atud.

Para poder ingresar un nuevo Tipo de Institución deberá realizar los siguientes pasos:

l. seleccione la opción <Nuevo> del Menú <Archivo> de Ia panta a, o presione

<Ctrl+N> o de clic en :ffi 
"¡ 

.uu¡ se encuentra en la barra de herramientas.

2. Aparecerá una nueva fila en la tabla que esta denrro de la pantalla.

3. Proceda a ingresar la descripción del nuevo tipo de institución.

4. seleccione la opción <Grabar> der Menú <Archivo> de la pantalla, o presione

<ctrl+G> o de clic en E el cuar se encucntra en ra barra de herramientas para

que grabe los datos ingresados.
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i) Mrl,{r If. r0

Desca ¡¡¡ls¡¡ bs c¡¡¡üios ?

r _"-1
§¡ eeEelar

['igura 6.145. IVfe.nsajc. dcl Sistcnra < Dcsea r.caliz¿rr los ctn]hios,.)>

V.riEqu. qu. lor cuil¡i.' ¡ rc¡lüü '..¡ tor (or¡!<.o.

í----iii"-*t

o c¡]

\¡.riñ¡rü. .¡u. ló. .¿¡üior ¡ rpili,¡r rcu lo, (orlrrror

Si esta seguro de grabar. De clic en

Si no esta seguro de grabar. De clic en !{:

DGrc! rlilÉü lor crlübios ?

No loncda

si los datos ingresados están conectos, automáticamente se generará el código del

Tipo de Institución.

6.I7.3 MODIFICAR TIPO DE INSTITUCIÓN

Para podcr nrodiflcar la descripción del tipo de Institución deberá realizar los siguientes

Dé clic en la fila y la columna correspondienre al ripo de Institución a modificar
Procedil a modilicar los datos.
Seleccione Ia opción <Graba¡> del Mcnú <Archivo> dc la pantalla, o presione

<ctrl+G> o de clic en E el cual sc encuentra en la barra de herranricntas para

quc grabe los datos modificados. A continuación aparecerá el siguiente mensaje:

a Moee jc If. l0

I
2

-l

A

F'igura 6,146. Mensaje dcl Sistenla < Dcsca realizar los cambios,l >

HMerEaie del Sart€rna ¡l

s¡

Menr.l€ del s¡rtcma

l,RqL ( Ov Capítulo6- Página 92 ESI\)t_
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Siesta seguro de grabar los datos modiFicados. De clic en

Si no está seguro de grabar los <latos modificados. De clic en No

lancda

()

cn

.s-l
_4 Nota: El Código de Tipo de Institución no se puede modificar

6.17.4 IiI,IMINAR TIPO DE INSTITUCIÓN

Para eliminar todos los datos de un
pasos:

Tipo de Institución deberá realizar los siguientes

¡ .I]

q/ f,lc¡r+ If. a2a

Código a cliairr Rdrnria&

Co¿-iED M ,! rurd. .lihi¡u r. .úu^rñ .^ No

Figura 6.147. Mensaje del Sistema < Código a elirninar referenciado >

4. Seleccione la opción <Grabar> del Menú <Archivo> de la pantalla para eliminar, o

presione <Ctrl+G> o de clic "n H I el cual se encuentra en la

barra de herramientas. A continuación aparecerá la siguiente pantalla:

I'RO't (.',O,v Capítuktó-Página9-1 Iisl,ot,

l. De clic en la flla del tipo de institución a eliminar.

2. Seleccione Ia opción <Eliminar> del menú <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+E> o de clic en X el cual se encuentra en la barra de herramientas.

3. A continuación aparecerá al Iado de la fila de ripo de instituc¡ón a eliminar una..X".

. En caso de que exista relación con otra tabla, le presentará el siguiente mensaje:



§i

ffiMensrle dcl Sirtcma
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¡
ItiLuaF ¡f. l0

Dcsca nnliz¡¡ bs cüübs ?

Si esta seguro de eliminar. Dc clic en

a
!o larcclar

lrcriñqur quc lor rúJ,ior ¡ E¡Iir¡r r.u los .oi!(tos

t'igura 6,I48. Mcnsaje dcl Sistcma < Desca rcalizar los cambios,J >

§i

Si no está seguro de climinar. De clic en
!,r (] cn

6,17.5 SALIR DEL MANTENIMIENTO DE TIPO DE INSTITUCIÓN

Si dcsea s¿lir del mantenimiento dc Tipo de institución, seleccione la opción
<Salir> del Menú <Archivo> de la panralla, o presione <Ctrl+S> o ile clic en F
el cual se encuentra en la harra de herramientas. A continuación aparecerá el
sigu iente mensaje:

a M.l,+ ¡i". .

Elc s.t!¡o & S.li¡ ?

!o CüÉlLr

§¡lül¡ il.l p,oc¡¡u

Figura 6.149. Mensaje dcl Sisrema <Esra scguro tle salir'J>

T." siDe clic en

institución.

De clic en

institución

I

para abandonar el Mantenimiento de Tipo de

lanceler I

para volver a la pantalla de tipo de()

PRO t ( ().v Capítulo6-|,ágina91 t.:sP()t .
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6.18 MANTENIMIENTO DE TIPO DE NOTA

Esta pantalla de mantenimicnto perm¡tc ingresar, modificar y el¡minar las difcrcntes
notas por la cual se califica al estudiante en las mater¡as.

6.III.I ABRIR TIPO DE NOTA

l. Seleccionc <Mantenimiento> en el Menú de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso I se presentaran las opciones dc la cual elegirá
<Mantenimiento de Tipo de Nota> dando clic se presentará la pantalla c.leseada.

-l-l¡l

Códo I O¡ltrir¡,t,¡
.] 

ACADEMICA

2 CONDUCTA

PAS I OBAL

)

DCXF
{¡derao aCD_M_IIP0N0TA t OTnO¡Áfi2.

F'igura ó.150. Pantalla Mantenirnicnto de Tipo de Nota

6.I8.2 INGRESAR TIPO DE NOTA

Para poder ingresar un nuevo Tipo de Nota deberá realizar los siguientes pasos:

l. Seleccione la opción <Nuevo> del Menú <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+N> o de clic en il,' al .rol se encuentra en la barra de herramientas.

2. Aparecerá una nueva fila en Ia tabla que esta dentro dc la pantalla.

3. Proceda a ingresar el nombre del nuevo tipo de nota.

4. Seleccione la opción <Crabar> del Menú <Archivo> de la pantalla, o presione

<ctrl+G> o dc clic .n H .r cuar se encuentra en la barra de herramientas para

que grabc los datos ingrcsados.

PR()7'( ()v (:apítulo6-Ptígina95 ESrOL
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rl
ar\

§/
Icrajc N', l0

Dcsc¡ rrclzc¡ loe co¡üioo ?

No edrtelat

Figura 6.151. Mensaje del Sistema < Desea realizar los carnhios? >

Si esta seguro de grabar. Dc clic en

Si no esta seguro de grabar. Dc cl¡c en ocn

Si los datos ingresados están correctos, automáticamente se generará el código del

Tipo de Nota.

6.18.3 NIODIF-ICAR TIPO DE NOTA

Para poder mod¡ficar la descripción del tipo de Nora deberá reaiizar los siguientes
pasos:

l. Dé clic en la fila y la columna correspondiente al Tipo de Nota a modificar.
2. Proccda a modificar los datos.
3. Seleccione la opción <Crabar> del Menú <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+G> o de clic en EI el cual se encuentra en la barra de herramientas para

que grabe los datos modificados. A continuación aparccerá la siguiente pantalla:

¡l
Mcrurjc I''1". l!

Desca ¡t¡Iü¿¡ bc c¿mbix ?

!o ferrcelar

lLri6qür que los t¡rn}¡ios ¿ ¡e¡li¡a¡ ccu lo¡ eo:ntto¡

\¡eri6(ue rrue loc tañr,ior ¡ ¡!rli-.¡¡ ¡.u Io, corre(ros

Figura 6.152. Mensaje del Sistcnta < Desea realizar los canrbios? >

l.lenralc dcl s¡rtcmi a

PR0't'co Capítulo6-Página96 t.:.\t,ot,
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Si csta seguro de grabar los datos ntodificados. Dc clic cn
5;

¡l
Mcnrajc lf. 626

{ceptar

{)

wNota: El Código de Tipo de Nota no se puedc modificar

6.18.4 ELIMINAR TIPO DE NOTA

Para eliminar todos los datos de un Tipo de Nota deberá realizar los siguientes pasos

l. De clic en la fila del riFm de nota a eliminar.

2. Seleccione Ia opción <Eliminar> der menú <Archivo> de la pantala, o presione

<Ctrl+E> o de clic en X el cual se encuentra en la barra de herramientas.

3, A continuación aparecerá al lado de la fila de tipo de nota a eliminar una..X".

En caso de que exista relación con otra tabla, le presentará ei siguiente mensaje

e
Código a climinr Rcfanrriado

Co¿iSo ¡¡. áe puede 
"firnin¿r s. encüentr¡.n üro

Figura 6.I5J. Mensaje del Sistema < Código a eliminar Rcferenciado>

4. seleccione la opción <Grabar> del Menú <Archivo> de la pantalla para eliminar, o

presione <Ctrl+G> o de clic en frii .l .rol se encuentra en la barra de

herramientas. A continuación aparecerá la siguiente pantalla:

ffittensa¡e aa *terna

l,Ro't(;o,v Capítulo6-Página97 L5 PoI,

. S¡ no está scguro <le grabar los datos nrodificaclos. De clic en I U"
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¡l

a Itlcrrjc If. !!

Dc*a ralÉa¡ los c¡¡rüix ?

\¡rri6quc qu. lor t¡¡¡üior . rt¿Iür¡,.ú lor (or¡!(ro¡

l!o Qarelar

Cl,E l¡

Figura 6.154. Mensajc del Sistema < Desea realizar los cambios? >

Si csta seguro de eliminar. De clic en
n

Si no está seguro de clirninar. De clic cn {o ocn

I

6.IIt.s SAI,IR DEI, MANTENIMIENTO DE TIPO DE NOTA

si desea salir del nrantcnimiento de tipo de nota, selcccione la opción <salir> del
Menú <Archivo> de la pantalla, o presione <Ctrl+S> o de clic en F
cl cual se encuentra en la barra de herranricntas. A continuación aparecerá el
sigu icnte mensaje:

¡

e M.ü+ tf. 6

E li r.g!o d. S.lt ?

Figura 6.155. Mensa.je del Sistema <Esra seguro de salir?>

5.1tu de lpEsler.

De clic cn

De c lrc cn

para abandonar el Mantenimiento de Tipo dc Nota.

f

o !ancda

PROI'CO,\'

()

Capítulo6-I'ágina98 ItSPOL

para volver a la pantalla de tipo de nota.
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6.19 MANTENIMIENTO DE TIPO DE PARENTESCO

Esta pantalla de mantcnimiento permite ingrcsar, nrodificar y elinrinar los diferentes

parenfescos que (]l cstudiante puede teneri talcs como: mama. papa. hermano, etc .

6.I9.I ABRIR TIPO DE I'ARENTESCO

l. Selcccione <Mantenimicnto> en el MenÚ de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso I se presentarln las opciones de la cual elegirá

<Mantenimiento de Tipo de Parentesco> dando clic se presentará la pantalla

deseada.

J--.1 "l
Edúvo A!ud.

DCX{b
ACD_M_T¡Po PAFENTESCO 09¡ O¡A002 ir6:17

Figura 6.156. Pantalla Mantenimicnto de Tipo de Parcntcsco

6.19.2 INGRESAR TIPO DE PARENTESCO

Para poder ingresar un nuevo Tipo de Parentcsco deberá realizar los siguientes pasos:

l. Seleccione la opción <Nuevo> del Menú <Archivo> de la pantalla' o presione

<Ctrl+N> o de clic an 'd el cual se encuentra en la barra de herramientas.

2, Aparecerá una nueva fila en la tabla que esta dentro de la pantalla.

3, Proceda a ingresar el nombre del nuevo tipo de parentesco.

4, Seleccione la opción <Grabar> del Menú <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+C> o de clic en 8i el cual se encuentra en la barra de herramientas para

que grabe los datos ingresados.

M¿r¡tenimier*o d. Pücntcrco dd gEtllliARm EIñ.¡CO

2 PAPA

3 HEBMANA

l ESPOSA

5 ESPOSO

6 HEB}IANO
7 ILq
I rio
I S0BFINo

SOEF NA

0escr-ri5nCódrco

t,Rot (;ov Capítulo6- Página 99 1,.\ l'o l.
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:l

a It[.rurjc If. l0

Dcsca ndba¡ bc c¡rübo ?

!o earrd¿l

V.riEquG qr¡¿ lo¡ .uüio¡ a n¿li¡¡¡ ¡c¡¡ los <onrror

l-igura ó.157. Mensaje del Sistcma < Desea realizar los camhios? >

Si esta seguro de grabar, Dc clic en

Si no esta seguro de grabar. De clic en t, o cn

Si los datos ingresados están correctos, automáticamente se generará el código del

Tipo dc Parentesco.

6.I9.3 IVTODIFICAR'I'IPO DE PARENTESCO

Para poder modificar la descripción del tipo de Nora deberá realizar los siguientes
pasos:

l. Dé clic en la t'ila y la columna correspondiente al T¡po de Parentesco a modificar.
2. Pror:eda a modiflcar los datos.
3. Seleccione la opción <(]rabar> del Menú <Archivo> de la pantalla. o presione

<Ctrl+G> o de clic en I el cual se encucntra en la barra de herramientas para

que grabe los datos modificados. A continuación aparecerá la s¡guiente pantalla:

¡J

a M¿n ¡j. If. l0

D.sea ¡ealizü¡ 106 ca¡ñios ?

!o larcelar

1¡eri6riue que los carüio, a rc¡&¡r ¡.ú lo. .or¡r.tos

F igura 6.158. lllcnsa jc tlc'l Sistcnl¿ < De.sr-.¡ rcalizar krs calllhios l >

IHf.len¡aIe dd slútrmr

PROI(Ov Capítulo ó- Página 100 t".\t,( )t.
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Si esta seguro de grabar los dalos modificados. De clic en

Si no está seguro de grabar los datos modiflcados. De clic en

e t'l

Nota: El Código de Tipo de Parentesco no se pucde rnodificar.

6.I9.4 ET,IMINAR TIPO DE PAREN'I'F],SCO

Para eliminar todos los datos de un
pasos:

s¡

!o

Tipo de Parentesco deberá realizar los siguientes

()

6l
é

l. De clic en la fila del tipo de parentesco a eliminar.

2. Seleccione la opción <Eliminar> del menú <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+E> o de clic en X el cual se encuentra en la barra dc herramientas.

3. A continuación aparecerá al lado de la fila de tipo de parentesco a eliminar una "X".

. En caso de que exista relación con otra tabla, le presentará el siguiente mensaje:

-51

-?
Mrurje N". 626

Código a eliri'rr R.cfanrriado

Co¿iso no re puedc ctinrinar rc .n.uenü'¡ .n !¡ro

t'igura 6.159. Mensaje del Sistema < Código a eliminar Refcrenciado>

4. Seleccione la opción <Grabar> del Menú <Archivo> de la pantalla para eliminar, o

presione <Ctrl+G> o de clic en f, el .rol se encuentra en la barra de

herramientas. A continuación aparecerá Ia siguiente pantalla:

Aceplü

ffimensa;e Aa sfrtelrn

PRO'l'( ().v Capítulo t5 - I'ágina l0l L.SI'Ot_
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¡
Mr¡r+ N". t0

Si esta seguro de eliminar. De clic en

'a
Dcsea ¡e¡l¡z¡¡ los co¡üios ?

llo q¿rE¿ld

V.!i6q!c qu. lo! (¿¡rl¡io¡ ¡ ¡¡¡li¡u re¡¡r lo¡ tomtros

F'igura 6.I60. Mensaje dcl Sistenra < Desca rcalizar los cambios'J >

Si no está seguro de eliminar. De clic en No
o en

6.I9.5 SAI-IR DEL MANTENIN{IENTO DE TIPO DE PARENTESCO

I. Si dcsea salir del mantenimiento de tipo de parentesco, seleccione Ia opción
<Salio dcl Menú <Archivo> de la pantalla, o presione <Ctrl+S> o dc clic en F
el cual se encuentra en la barra dc herramientas. A continuación aparcccrá ei
sigu ientc mensaje:

f l lrtllTtE*,Jrr.I"¡g¡jl-.-r¡: Y

e M.r{.If. a

E trrr$e ¿ S.Iü?

Io Corc.ld

S¿lid¡ ül rrnr¡¡ñ.

Figura 6.161. Mensajc del Sisrenra <Esra seguro de salir'l>

9iDe clic en

Parentesco.

De clic en

parentesco.

()

para abandonar cl Manten imiento dc Tipo de

lancelar i para volver a la pantalla de tipo de

I

I'R( )t ( O.tl Capítulo ó- Página 102 I,SPoI,
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6.20 MANTENIMIENTO DE TIPO DE PROGRAMA

Esta pantalla de mantenimiento permite ingresar, modificar y elim¡nar los diferentes
tipos de programas que t¡ene el Sentinario Bíblico Alianza; tales como: Diurno,
Noctumo, Sabatino , etc.

l. Scleccione <Mantcnimiento> en cl Menú de opciones dando clic.
2. Habiendo ejecutado el paso I se presentaran las opciones tle la cual elegirá

<Mantenimiento de Tipo de Programa> dando clic se presentará la panralla
deseada.

-l:llx.lE
&ctivo Aluda

DElxú++
ACD_M_T|POPBoGFAI¡A I 09i10/2m2 .,.1

I'igura ó,162. Pantalla Manteninrienro tte Tipo de programa

6.20.2 INGRESAR TIPO DE PROGRAMA

Para poder ingresar un nuevo Tipo de Programa deberá realizar los siguientes pasos:

l. Seleccione Ia opción <Nuevo> del Menú <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+N> o de clic en -El et cual se encuentra cn la barra de herramientas.

2. Aparecerá una nueva fila en la tabla que esta dentro de la pantalla.

3. Proceda a ingresar el nombre del nuevo tipo de progranra.

4, Seleccione la opción <Grabar> del Menú <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+G> o de clic "n 
ff 

"l 
cual se encuentra en la barra de heramientas para

que grabe los datos ingresados.

Mantenan¡ento de T¡po de Pfogrma

SABAT INO

Códqo

)

.J

Descrbción
.I 

DIURNO

2 NOCTUBNO

l,Rot'('oM

6.20.I ABRIR ]'IPO DE PROGRAI\IA

rfi;'flTn

Capítulo6-l)áginal03 llsPot.
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xJ

e M.ruaJG If. ¡0

Dcs¿a ¡¡olÉ¡¡ los c¡¡rüios ?

!!o

5i

U€ri6{re .ru. lo¡ .en}'ios a reeli¡u ¡¡u los ror¡rrr¡¡

V. riE{r. quc los (¡¡üio¡ ¿ tu¡ln.¡ ¡.u lo¡ .o!¡e.ros

F'igura 6.163. Mensaje del Sister¡la < Desea realizar los cambios? >

Si esta seguro de grabar. De clic en

Si no esta seguro de grabar. De clic en !l.
L) CI]

L
)

-1.

Si los datos ingresados están correctos, autontáticamente se generará el código del

Tipo de Programa.

ó.20.3 NTODIFICAR'I'IPO DE PROGRAMA

Para poder modificar la descripción del tipo de Programa deherá realizar los siguientes
pasos:

Dé clic en la fila y la columna conespondiente al Tipo de Programa a modificar.
Proceda a modificar los datos.
Seleccione la op,ción <Grabar> del Menú <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+G> o de clic en § el cual sc encuentra en la barra de herramientas para

que grabe los datos modificados. A continuación aparecerá la siguienle pantalla:

!
Mrrr¡jc ¡P. t0

Dcs¿¡ ¡cslüo¡ los ctrüios ?

l!o eanc¿ld

a

I'igura 6.164. Mensaje del Sistcnla < Desca rcalizar los camhios l >

PROT('0TI ('apítulo ó - I'á*ina llll ES t'O t,
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Si esta seguro de grabar los datos rnodif¡cados. De clic en

Si no está seguro de grabar los datos nrodificados. De clic en
!o

E¡ncdar
cr)

()

6l,NNota: El Código de Tipo de Programa se puede modilicar

6.20.4 EI,IMINAR TIPO DE PROGRAMA

Para eliminar todos los datos de un
pasos:

Tipo de Programa deberá realizar los siguientes

l. De clic en la fila del tipo de programa a eliminar.

2' seleccione la opción <Eliminar> der menú <Archivo> de ra pantala, o presione

<Ctrl+E> o de clic en X el cual se encuentra en Ia barra de herramicntas.

3. A continuación aparecerá al lado de la fila de tipo de programa a eliminar una ..x'..

o En caso de que exista relación con otra tabla, Ie presentará el siguiente mensaje:

-51

Mcr{c ItP, 126

Codrgo a chninar Rrfcnriado

Acedar

e

Códiso no rc puedc climi¡r¡¡ s¿ c¡r¡uanr¡a cn r¡so

t-igura 6.165. Mensaje del Sisrema < Córligo a eliminar Referenciado>

4. seleccione la opción <Grabar> der Menú <Archivo> de ra pantala para eriminar, o

presione <Ctrl+G> o de clic en ,S el cual se encuentra en la barra dc

herramientas. A continuación aparecerá la siguiente pantalla:

HMcnraic del g3tclna

l,Rol'(',( ).v Capítulo ó- Página 105 L:SPoI,
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De clic en

De clic en

programa.

Nlr¡raj¿ N". l0

Des¿a ralÉc¡ bs cadix ?

Módub Académico

,{2

Xol

-xl

ocn

!o Qarcelar

Vcrifiquc qur I o, . rr.lir¡r,..¡ to,.oth(.o§

F igura 6.166. Mensaje del Sistema < Desca rcalizar los canlbios? >

si t'sta segur. dc elirr¡inar. Dc cric en E=-

Si no está seguro de eliminar. De clic en

6.20.5 SALTR DEL MANTENTMIENTO DE TIPO DE PROGRAMA
I. Si dcsea salir del mantenir

der Men ú <A rchi vo> .."1:" ff ;, i::.t;:J,HIJffi ,:,:,:..T:,;*, 
E

:,'r;,:'1,.;""i'J:1"' "n ra bana 'j" r'";;;;;;i;'] continuaci(,n ,pu,...,i .r

¡

E t. s.Bro d! Sú¡n ?

I,'igura 6.1ó7. \l ensaje del Sistema <Esta seguro de salir?>

!o leEd¡r

para volver a la pantalla tje tipo tje

§.lii. d.t ÍBEhr¡

o

para abandonar el Mantenimiento de Tipo de pro
SratIa.

§r

§¡

si

!o

PROTCOIT Capítulo 6 - página l0i LSt,o t.
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Esta pantalla de mantcnimiento permite ingresar, modiflcar y eliminar |os diferentes
tipos sangu íneos.

6.2T MANTENIMIENTO DE TIPO SANGUÍNEO

ó.2I.I AI}RIR TIPO SAN(;UINlio

l. Seleccione <Mantenimiento> en el Menú de opciones dando clic

2. Habiendo ejecutado el paso I se presentaran las opcioncs dc la cual elegiri
<Mantenimiento de Tipo Sanguíneo>dando clic se presentará la pantalla deseatla.

!-l¡l
§ciúvo A¿ude

Códiqo 0esobcion
10+
2 A8+
3A+
¡t 8r
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Figura 6.168. Pantalla Manteninrienro de Tipo Sanguírreo

6.2T.2 INGRESAR TIPO SANGUÍNEO

Para poder ingresar un nuevo Tipo Sanguíneo deberá realizar los siguientes pasos:

l. Seleccione la opción <Nuevo> del Menú <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+N> o de clic en ,D el cual se encuentra en la trarra de herramientas.

2. Aparecerá una nueva fila en la tabla que esta dentro de la pantalla.

3. Proceda a ingrcsar Ia descripción del nuevo tipo sanguíneo.
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4. Seleccionc la opción <Craha> del Menú <Archivo> dc la pantalla, o presione

<Ctrl+G> o de clic en E el cual se encuentra en la barra dc henamientas para

que grahc los datos ingrcsados.

¡
M.r¡Ijc I,{". I0

Dccr¡ r¡Iba¡ bs ca¡rüir ?

!o f.¿relar

i?)

Vcrüquc qu lor tuüi,or a É.-lirü t.u tor (orEcro¡

Figura 6.169. Mensaje del Sistema < Desea rcalizar los cambios'J >

Si esta seguro de grabar. De clic cn Si ;

Si no csta seguro de grabar. De clic en

Si los datos ingresados están correctos, automáticamente se generará el código dcl

Tipo Sanguíneo.

6.21.3 MODIFICAR TIPO SANGUÍNEO

Para poder modificar
pasos:

la descripción del tipo sanguíneo deberá realizar los siguientes

l. Dé clic en la fila y la columna corrcspondiente al Tipo Sanguíneo a modificar.

2. Proceda a modificar los datos.

3. Seleccione la opción <Grabar> del Menú <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+G> o de clic en E el cual se encuentra en la harra de herramientas para

que grabe los datos modificados. A continuación aparecerá la siguiente pantalla:

M"nr.ic d.l s¡rtclnü I

!o

PRO'| ( ( ),tl ('apítulo ó - I,tigina I l)8 E:;P01,

t ::::---::i--;ii:::it, Cencelar il

f , ----.ll. )' l



9¡

Mtr¡'.F dd s¡rt.rn

¡\Ianual de Usuarüt lllódulo Académico

_rl

e Mau{c lf. l0

Descc realiza¡ 106 cdios ?

llo !arcelar

Vrrifuuc qur los <u,r,io. . E.liz.r 
'.ú lo, .oft.i!.

Figura 6.170. Mcnsaje ilel Sistenra < Desea realizar los cambios? >

Si esta seguro de grabar los datos modificados. De clic en

Si no está seguro de graLrar los datos modificados. De cl¡c en
No

§ancelar
c t1

()

6l
_§ Nota: El Código de Tipo Sanguíneo no se [x¡ede modificar

6.2I.4 ELIMINAR TIPO SANGUÍNEO

Para elimrnar todos los datos de un Tipo sanguíneo rleberá realizar los siguientes pasos

l. De clic en la fila del tipo sanguíneo a eliminar.

2. Seleccione la opción <Elimina» del menú <Archivo> de la panralla, o presione

<Ctrt+E> o dc clic en X el cual se encuentra en la barra de herramient¿rs.

3. A continuación aparecerá al lado de la fila de tipo sanguíneo a eliminar una..X".

r En caso de que cxista relación con otra tabla, Ie presentará el siguiente mensaje:

5i
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-xl

'v
Mrn ijc Il". ó26

Críd¡go r climi¡ar 8¡fcrcrriado

J

I'igura 6.171. Mensaje del Sisrema < Código a eliminar Referenciado>

Seleccione la opcitin <Grabar> dcr Menú <Archivo> de ra pantalra para criminar. o

prcsione <Ctrt+G> o de clic cn E el cual sc encuentra en la barra de

herramientas. A continuación aparecerá la siguientc pantalla:

-5J

Il¡ctt¡¡jc ¡1". l0

Des¿a r¡¡liz¡¡bs cc¡üi¡s ?

1l la'cdar

Coü6o no re puarte eliñrinar se en(¡¡Enü,á en úo

criG¡ru .¡ut loc cúlbio¡ ¡ re¡-Iiru ¡¿¡¡ l¡s concro¡

,a

Figura 6.172. Mensaje del Sistcma < Dcsea rcalizar los cantbios,l >

Si esra seguro de eliminar. De clic en

Si no está seguro de eliminar. De clic en !o
o cn

EMemaie del Slrtern.

T

§i
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6.2I.5 SALIR DEI, MANTENIMIENTO DIt TIPO SANGT]ÍNEO

si desca salir del manrcnimiento dc tipo sanguíneo. seleccione la opción <salir>
del Menú <Archivo> de Ia pantalla, o presionc <Ctrl+S> o de clic en F
el cual se encuentra en la barra de herramientas. A continuación aparecerá cl
siguientc mensa je:

[.n, !l?ffi]. ,
l&¡,rjc lf. a

E5L 5.t!¡o ¿ S.lir ?

U! CtEdd

a

§¡li¿{ d.l DbGlü¡

l-igura 6.173. Mensaje del Sisrerna <Esra seguro <Je salir?>

Dc clic cn para abandonar el Mantenimiento de Tipo Sanguíneo

De clic en

sanguíneo

()i!o; para volvcr a la pantalla de tipo

PROT(:O,v Capítulo 6 - Página lll l,SfO l.
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6.22 MANTENIMIENTO DE TITULO

Esta pantalla de mantenimiento permite ingresar, modificar y eliminar los nombres de
los títulos que los estudiantes han obtenido en su currículum al ingresar al SBA.

ó.22.I ABRIR 1'ITUI,O

l. Seleccionc <Mantenimiento> cn el Menú de opcioncs dando clic

2. Habiendo cjecutado el paso I se presentaran las opciones de la cual
<Mantenimiento de Título> dando clic se presentará Ia pantalla desea<ja.

-l-l¡

e leg irá

&dúvo A8nÁ

fódr¡o

!

2 BACHILLLEB EN OENCI
BACHILLEH EN COMERCI

ACO-M-IITUtO

DEX!'
@ñ0/r@ n6§

Figura 6.174. Pantalla Manten¡nriento tlc Título

ó.22.2 IN(] RI.]SA R TÍ'I'UI,O

Para poder ingresar un nuevo Título deberá realizar los siguientcs pasos:

1. Seleccione la opción <Nuevo> del Menú <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+N> o de clic en ,D, .t .rul se encuentra en la barra de herramientas.

2. Aparecerá una nueva fila en Ia tabla que esta dentro de la pantalla.

3. Proceda a ingresar la descripción del nuevo título.

4, Seleccione la opción <Grabap del Menú <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+C> o de clic 
"n 

jEf 
"¡ 

cual se encuentra en la barra de herramientas para

que grabe los datos ingresados.

i4a.¡ten¡.¡riÉnto de fftub del SEMlNtnfO B!ÚIICO
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_{l

"\
Ithnraje N". l0

Dcsea r¡liz¡¡ los c¡¡¡ülx ?

Figura 6.175. Mensaje del Sistcma < Desea realizar los cantbios'l >

2. Si esta seguro de grabar. De clic en

3. Si no esta seguro de grabar. De clic en () CII

\/cri6qut qur lor tenl»io, ¡ É.Iirú r.u ro

lll earc¿lar

lcrcda¡

4. Si los datos ingresados están correctos, automáticamente se generará el código

del Título.

6,22.3 MODIFICAR TÍTUI.O

Para poder modificar la descripción del título debcrá realrzar los siguientes pasos:

l. Dé clic en la fila y la colunrna correspondiente al título a modificar.

2. Proceda a modificar Ios datos.
3. Seleccione la opción <Crabar> del Menú <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+G> o de clic en g 
el cual se encuentra en la barra de hcrramientas para

que grabe los datos modificados. A continuación aparecerá la siguiente pantalla:

:l
Mca4in tf. l0

D¿s?r r¡ ¡izü bs csrüios ?

/ .,\'s/

\¡criGr¡u¿ qu. tor (¡rrüiog ¡ ¡p¡-ti¡¡¡ ¡c¡n lo¡ rorrrctor

Figura 6.176. l\lcnsajc del Sistcrtra < l)csca rcalirar l()s canlhljos'l >

S¡

McrE F dcl slrtcala
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Si esta scguro de grabar los datos modificados. De clic en

Si no está seguro de grabar los datos modificados. De clic cn
llo

()

larcalarcn

6t
_& Ncta: El Código de Ia Tírulo no sc puede modificar

6.22.4 ELIMINAR TÍTULO

Para eliminar todos los datos de la ubicación deberá realizar los siguientes pasos:

L De clic en la fila del título a elimrnar.
2. Seleccione la opción <Eliminar> del menú <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+E> o de clic en X el cual se encuentra en Ia barra de herramientas.

3. A continuación aparecerá al Iado de la fila del título a e liminar una ,.X".

En caso de que ex¡sta relación con otra tabla, le presentará el siguiente mensaje

¡

...,
M.¡r{o If. a2t

Códito a .liBiD¡ fuf.cEi.&

( o¿isr no.. pu.d. .liñiñú ¡. ¿Mv.nb¡.ñ uo

Figura 6.177. Mensa.je dcl Sistema < Código a climinar Rel'erenciado >

4. Seleccione la opción <Grabar> del Menú <Archivo> de la pantalla para eliminar, o

presione <Ctrt+G> o de clic en iEl, 
"l .uul se encuentra en la barra de

herramientas. A continuación aparecerá la siguiente pantalla:

PROT.COM Capítulo 6 - I'ágina lll |st,ot-
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¡
M.tr¡jc N". l0

Dca ¡eciü¡¡ loo ct¡üix ?

Si no está seguro de eliminar. De clic en

e
Ilo

Vtri6qu+ quc lor r¡¡rnior ¡ n¡Ii¡u ¡r¿¡ lo¡ romtro¡

Figura 6.178, Mcnsaje del Sistema < Dcsca realizar los cambios'l >

Si esta seguro de eliminar. De clic en
si

o c¡l

6.22.5 SALIR DEL MANTENIMIENTO DE TÍTULO

Si desea salir del mantenimiento de título, seleccione la opción <Salir> del Menú
<Archivo> de la panraila, o presione <Ctrl+S> o de clic en Sa
el cual se encuentra en ¡a barra de herramientas. A continuación aparecerá el
sigu iente mensaje:

¡]

e L.r.!h rf. a

fdrq@ tS.tir?

gdr.Lr

§.lid¡ {.1pFE¡úr¡

Dc clic en 5i

De clic cn

para abandonar el Mantcninriento de Título.

Qarrcelar para volver a la pantalla de título

I

5i

NO

PROt'(;O,y
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t-igura 6.179, Mensaje dei Sistema <Esta scguro de salir?>
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6.23 MAN'I'I'NIMIENTO DE TRIMESTRI]

Esta pantalla dc mantenimiento pcrmite ingresar, modificar y eliminar los trimcstres
que tiene el año lectivo.

6.23. I AIIRI R'tRII\I F],S'I'RI'

l. Seleccione <Mantenimiento> cn cl Menú de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso I se presentaran las o¡riones de la cual clegirá
<l\lantenimiento de Trimestre> dando clic se presentará la pantalla deseada.

II illr -li:13

J OcaÉrircih
1 PHIME H TRIMESÍFE
2 SEGUNDO TFIMESTBE

3 TERCEB TBIMES TBE

{ )

&ctiyo A!ud.

:¡

D c xü[h
ACD_M_TRIMESTFE lÉ110¡ru. 115:28

6.23.2 In-G RESA R TRIN{ESTRE

Para poder ingresar un nuevo Trimestre deberá realizar los siguientes pasos:

l. Seleccione la opción <Nuevo> del Menú <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+N> o de clic en .f! 
"¡ 

.ru¡ se encuentra en la barra de herramientas.

2, Aparecerá una nueva fila en la tabla que esta dentro de la pantalla.

3. Proceda a ingresar Ia descripción del nuevo Trimestre.

4. Seleccione la opción <Graba> del Menú <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+G> o de clic .n i5il .l cual se encuentra en la barra de herramientas para

que grabe los dalos ingresados.

Haritenan¡ento de Tri¡¡¡c¡trc dC

PR()l'('()v Capítub 6- Págün l16 lt.\P0t_

F'igura 6,180. Pantalla Manteninlienlo dc l'rinlestrc.
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¡
Mlnrajc If'- l0

Descr ¡rolüa¡bs ca¡übs ?

Si no esta seguro dc grabar. De clic en

e

ltri6quc qu ror tarnlio¡ ¡ n¡tüu ¡r¡n los cormcro¡

Ilo §arrcelar

ocn

Figura ó.181, Mensaje del Sistema < Desea realizar los cambios,l >

Si esta seguro de grabar. De clic en

No

a Si los datos ingresados están correctos, automáticamente se generará el código del

Trimestre.

6.23.3 II{ODIFICAR TRIMESTRE

Para poder modificar la descripción del trimestre deberá realizar los siguientes pasos:

l. Dé clic en la fila y Ia columna correspondiente al trimestre a modificar.

2. Proceda a modificar los datos.
3. seleccione la opción <Grabar> del Menú <Archivo> de la panta a, o presionc

<Ctrl+G> o de clic cn B el cual se encuentra cn la barra de herramientas para que

grabe los datos modificados. A continuación aparecerá la siguicnte pantalla:

Mcnraje If. l0

Dcsca r¡lüar loe cuüix ?

!o larrda

¡

(i)

.ri6au. qu. túr .¡nüios ¡ r¡¡li¡¡¡ ¡c¿n los ccrnrro¡

Figura 6.ltl2. Mensaje del Sistenla < Desea realizar los cambios? >

¡ fYcr¡rare delslrtcmt
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Si esta seguro de grabar los datos modificados. De clic en
5i

9JNota: El Código de Trimestre no se puede rnodificar

ó.23.4 EI-INf INAR TRIN{ES'I'RE

Para eliminar todos los datos de un Trimestre deberá realizar los siguientes pasos

l. De clic en la fila del rrir¡tcstre a etiminar.
2, Se leccione la opción <Eliminar> del mcnú <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+E> o tle clic en X el cual se encuentra cn l¿ barra de herramientas.

3. A continuación aparecerá al lado de la fila del trimestre a eliminar una..X',.

En caso de que exista relación con otra tabla, Ie presentará el siguiente mensajea

e M.¡r+ lf. a2f

Códfuo a .leiD¡¡ Rrf¿nrEiido

L Acldt
CoüEo M r. Du.d. .li¡ri^ú,. .n(uñk¡.n u¡

Figura 6.183. Mensaje dcl Sistcrna < Cí;digo a elir¡tinar Referenciatlo>

4. Seleccione la opción <Grabar> del Menú <Archivo> dc la pantalla para eliminar, o

presione <Ctrl+G> o de clic en Iii el cual se encuentra en la barra de

herramientas. A continuación aparecerá la siguiente pantalla:

f,Lor.lc d.i SbtGrn

PROT(;0iV Capítulo ó - I'ágina Il8 LSrOt_

. Si no está seguro de grabar Ios datos modificados. De clic en I ¡" 
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Desc¡ ¡calüa¡ br cr.úps ?

De clic cn

De clic en !r i E9!99!" j

V"riñq\a quc lo, .a¡rüior ¡ rtlli¡¡¡ 
'Gu 

lo' .ór¡.(ro!

!.1ü¡ a.llEE¡úu

¡l

No eahcelar

para volvcr a la pantalla de trimestrc

M!¡r¡J. N§. l0e

F-igura 6.184. Mensaje del Sistcma < Desea realizar los cambios'J >

Si esta seguro de eliminar. De clic cn

Si no está seguro de eliminar. Dc clic en
No ocn

I

ó.23.5 SALIR DEI, MAN'I'ENIMIENTO DI' TRIMESTRE

Si desea salir del mantenimiento de tr¡rnestre, seleccione la o1,u-ión <Satir> del
Menú <Archivo> de la panralla, o prcsione <Ctrl+S> o de clic en tr
el cual se cncuentra en la barra de herramientas. A continuación aparecerá el
siguiente mensaje:

ffi -:l
M.rqr. If. ú

F¡ta rcg\¡o & S.II' ?

e

t-igura 6.185. Mensaje del Sisrenla <Esra seguro de salir'l>

para abandonar el Mantcnimiento de Trimcstre

si

Menraie dcl grtcmo

si

PROL'( O.v
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6.24 MANTENIMIENTO DE UBICACIÓN

Esta pantalla de mantenirniento pernlitc ingresar, modificar y eliminar las ubicaciones
<¡ue la institución tiene habilitado para dictar clases.

6.24.I ABRIR UBICACIÓN

l. Seleccione <Mantenimiento> en el Menú de opciones <lando clic.

2' H-ahiendo ejecutado cr paso l se presentaran las opciones <ie ra cuar elegirá
<Manlenimiento de ut¡icación> dando cric se presentará ra panta[a deseada.

-l-lil
A¡divo At'Jd.

Affo i Dc¡r¡i¡ción
I PT-ANIA ALTA

2 PI.AN TA EAJA

3 CDBFEDOBES

'
DgXP

F-igura 6.lIt6. Panralla Manrcnin¡ienro de Ubicacitin

6.24.2 INGRESAR UBICACIÓN

Para poder ingresar una nueva Ubicación debcrá realizar los siguicntes pasos:

l. Seleccione la opción <Nuevo> del Menú <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+N> o de clic.n Di el cual se encuentra en la barra de henamientas.

2, Aparecerá una nueva fila en la tabla que esta dentro <ie la pantalla.

3. Proceda a ingresar la descripción de la nueva ubicación.

4' seleccione Ia opción <crabar> der Menú <Archivo> de ra pantalra, o presione

<ctrl+c> o de clic 
"n 

"El 
"t 

cual sc encuentra en la barra de herramientas para

que grabe los datos ingresados.

ac¿dernico IACD U UB|CAC|Oñ

tlanteo¡m¡erüo de lrüa(d6n dd

PR07 ('o,v
It.\l'( ) L
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Capítulo 6- Página 120



,llanuaI tle llsuttrio ,llóduIo.'lcadimiL.o

¡

e [,I€ú!jc N". t0

{o Qareh

F-igura 6.187. Mcnsaje del Sistema < Dcsca reolizar |os cambios? >

Si esta seguro de grabar. De clic en

Si no esta seguro de grabar. De clic en o en

l¡triiquc qu lo3 .útLü, . n¡lii¡r rcc¡ lo¡ conc.o¡

\ieri6r¡ue qut los .a,¡Li,o¡ ¡ rt¿lü¡¡ ¡r¡n lo¡ tonrto¡

Si los datos ingresados están correctos, automáticamente se generará el código

de la Ubicación.

6.24.3 MODIFICAR UI}ICACIÓN

Para poder modificar la dcscripción de la ubicación deberá realizar los siguientes pasos:

l. Dé clic en l¿ fila y la columna correspondiente a la ubicación a modificar.

2. Proceda a modificar los datos.
3. Seleccione Ia opción <Grabar> del Menú <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+G> o de clic en g 
el cual se encuentra en la barra de herramientas ptra

que grabe los datos modificados. A continuación aparecerá la siguiente pantalla:

¡
M¿nraj. ¡{", l0

Desca rtalüar los c¡¡¡üirs ?

!r: C" Eeld

a

t'igura 6.188. Mcnsaje del Sistenla < Desea realizar los cambios'l >

§i

PROT'(',O,v Capítulo ó- I'tigina l2l llsPot,

Dcsee rctliz¡¡bs carabix ?

M

;:::::::;iii:::i e ¿nccl¿r il
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Si esta seguro de grabtr los datos modificados. De clic en

Si no cstá seguro de grabar los datos modificados. Dc clic en
No

()

ctl

0$-l:e Nota: El Código de la Ubicación nr: se puedc modificar

ó.24.4 ELIMINAR UBICACIÓN

Para eliminar todos los datos de la ubicación dcberá realizar los siguicntes pasos:

I. De clic en la fila de la ubicación a elim¡nar.
2. Seleccione la opción <Eliminar> del menú <Archivo> de Ia pantalla. o presionc

<Ctrl+E> o de clic en X el cual se encuentra en la harra de herramicnras

3. A continuación aparecerá al lado de la fila de la ubicación a eliminar una.,X".

En caso de que exista relación con otra tabla. le presentará el siguiente mensajc:

,í

a X.¡rejc N'. 426

Crit{,o a ,h.;.' fufcnrrido

( odig. 
^. 

,€ pü.d..lihir¡¡.. .M{.^El¡.n uo

Figura 6.I89. Mensajc del Sistema < Código a elinrinar Refcrcnciado >

4. Seleccione la opción <Crabar> del Menú <Archivo> de la pantalla para eliminar, o

presione <Ctrl+G> o de clic en i.El 
"1 "ro¡ se encuentra en Ia barra de

herramientas. A continuación aparecerá la siguiente pantalla:

H l'Lnr.rc dÉl 9rtctr¡.
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A

a ttlin rj. N". l0

Drscc ¡ecliz¡¡ lo* cuüix ?

! Qencelar

l.ri6qu. .,¡u. lo¡ ru¡lio¡ ¡ r¡lüar ¡c¡-¡r los <o¡n.rt,

l"igura 6.190. Mcnsaje del Sistcnta < De sca realizar l()s carnhios l >

Si esta seguro de eliminar. De clic en

lio lSi no está seguro de clinrinar. De clic en () cn

I

6.24.5 SAI-IR DEL MANTENIMIENTO DE UI}ICACIÓN

Si dcsea salir del mantcnimiento de ubicación, seleccione la opción <Salir> del
Menú <Archivo> de la panralla, o presione <Ctrl+S> o de clic cn fb
el cual se encuentra en la barra de hcrramientas. A continuación aparecerá cl
sigu ientc mensaje:

¡

e lLrr+ rf. a

Erl. rduto & Saür ?

eü¡€l¿¡

lüid¡ ¿,1Dñl5u¡¡

Figura 6.191, Mcnsajc del Sistenta <Esta scguro de salir'l>

De clic en §r para abandonar el Mantcnir¡liento dr, Ubicación.

De c lic en !, lencelar :

para volver ¿ la pantalla tle ubicación.

Hcnr.lc dcl Slrtcrll.

?R() t (:o.v

(l
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6.25 MANTENIMIENTO DE PARÁMETROS DE ACADÉMICO

Esta pantalla de mantenimicnto perrnite ingresar y modificar los parámetros quc cl
nlódulo académico necesita para su funcionalidad.

6.25.1 ABRIR PARÁMETROS DE ACADÉMICO

l. Scleccione <llantenimiento> en el Menú de opcioncs dando clic.

2. l{abiendo ejecutado el p¿so I se presentaran las opciones de la cual elegirá
Parámetros de Académico> dando clic se presentará la pantalla deseada.

Ai¡
¿f.fwo Aluda

Pc¡¡odoi l

-Cd"teiÍG. 

-

| .r*r*
II 'Ncrá Mfrüi¡

'¡lot dr R.g,oh.do

'Núr Fds Pcntid6

'TirÉstie

Pqqrr*¿ie¡ del Sefisho

'ZTdorió
' 2 0,'crre

' ¿ Beq{ro E ¡lróor(h¡¿rlo

10 00

000

2 t-to

3

5m
500

1m

NúÉro d. Dí¡s

' Máúm ñin .o dé di¿¡ do Erf,og. do NoterAcadánicas

' M ádmo djm.ro dc dí.. do Ertr.O. d. Nol.¡ dÉ SrNii) Cridüo

lAcD_M,PAfiAr¡ErBo

10

t0

DEItr

o Si los parámetros ya han sido ingresados en un periodo anterior, al abrir esta
panf alla presentará Ios valores registrados anteriormente.

6.25.2 INGRESAR PARÁMETROS DE ACADÉN{ICO

Para poder ingresar Parámetros de Académico en el siguiente período del registros
deberá realizar los siguientes pasos:

l. Seleccione la opción <Nuevo> del Menú <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+N> o de clic en .E el cual se encuentra en la barra de herramientas.

2. El Año l¡ctivo actual se presentará automáticamente en Ia pantalla.

3. Luego, de clic en Trimestre y seleccione el que se encuentre vigente.

Hanteotm¡anto dc Püá.n tao! dc A(démaco dd

l,Ro'r('o u Capítulo 6 - Página 121 l;sPot.

I .,rr: Im-:tí l

Figura 6,192, Pantalla Mantcninticnto dc Parámelros de Académico
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4' Presione la tecla (Enter) o Tab para movirizarse en ros siguientes campos de ra
pantalla.

5' Proceda a ingresar los varores correspondientes a carificaciones, porcentajes para el
registro y días de entrega de notas.

ó. Seleccione la opción <Crabap del Menú <Archivo> de la pantalla, o presione

<ctrl+G> o de cric 
"n 

,8- .¡ cuar se encuentra en la barra de herramientas para

que grahe los datos ingresados.

¡l
Ittr t¡rajc If. l0

Dcscc n.liz.r lo5 cqnüios ?
le

J

V.riÁqú. quc to' ..,hlio¡ ¡ ¡r¡Iü¡¡ seu lo¡ cor¡cdo¡

ll: Carc¿l¡r

Figura 6.193. Mensaje del Sisrema < Desea rcalizar los cambios? >

. Si esta seguro de grabar. De clic en
si

6.25.3 MODIFICAR PARÁMETROS DE ACADÉMICO

Para pr:der modificar los datos correspondientes a parámetros del sistema Académico
deberá realizar los siguientes pasos:

l. Proceda a modificar los datos.

2. Seleccione la opción <Grabar> del Menú <Archivo> de la pantalla, o presione

<ctrl+G> o de cric "n iE er cuar se encuentra en ra barra <re herramientas
para que grabe Ios datos modificados. A continuación aparecerá ra siguiente
pantalla:

9i

EFlensarc dGl 5¡5tGm.
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¡l

e U.ru{c N". l0

Dcs¿o roliz¿r los c¡¡nbi¡s ?

Cdrcel¿r

Figura ó.194. Mensajc dcl Sistema < Desea rcalizar los cambios? >

V.;fau. qu. ¡o¡ (¡ñbio¡ ¡ ¡¡¡li¡u ¡eu los ror¡ectos

5.lid. d.l ptuEü¡

Si esta seguro de grabar los datos modificados. De clic en

Si no está seguro de grabar los datos modificados. Dc clic en
t!o

crl

I

6.25.4 SALIR DEI, MANTENIMIENTO
ACADÉMICO

DE PARÁMETROS DE

Si desea salir del mantenimiento de parámetros acadénticos, seleccione la opción
<Salip dcl Menú <Archivo> de la pantalla, o prcsione <Ctrl+S> o de clic en F
cl cual se encucntra en la barra de herranrientas. A continuación aparccerá cl
siguiente nensaje:

L lrE Er.I L--¡...E--

-?
ú.D¡j. ¡P. 6

EaL rrsu¡E & SdIi¡ ?

!o

a

t-igura 6.195. Mensaje dcl Sisrema <Esta scguro cle salir']>

§¡ para ahandonar el Mantenimiento dc Parámetros deDe clic en

Académico

Dc c lic en llr §ancelar para voiver a la pantalla de Ptrámetros

§i

rRol.('0,v

()
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6.26 MANTENIMIENTO DE PROGRAMA

Esta pantalla de mantenimiento permite ingresar, modificar y climinar un nuevo
programa de estudio.

6.26.I ABRIR PROGRANIA

l. Seleccione <Mantenimiento> en el Menú de opciones dando clic.

2. Habiendo cjccutado el paso I se prcscntaran las opcioncs dc la cual elegirá
Mantenimiento de Programa> dando clic se presentará la pantalla deseada.

_t:l¡J
á/rctiYo Ayudá

Código

' lipo de Proqame

'Noúra

' E¡pcc¡&rc¡ón

'Ou*ih r-l' Fec+¡a da Crceifi I / /
' Fespursabb

'Becqrbirto
Ac¿dárico:

-J

D Drtos Adcin¡lcs 
I

DElXoP
ACD_M_Pfi0GBAMA IOS/10/2m2 16.17

I'igura 6.I96. PantalIa Mantr'ninticnro Prourant¿i

6.26.2INGRESAR UN NUEVO PROGRAMA

Para poder ingresar un nuevo programa deberá realizar los siguienres pasos:

l Seleccione la opción <Nuevo> del Menú <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+N> o de clic en l0i el cual se encuentra en Ia barra de herramientas.

2. EI cursor se ubicará en el campo Nombre y proceda a ¡ngresar el nombre del

programa de estudio.

3. De clic en tipo de programa y seleccione la deseada.

4. De clic en especiali¿ación y seleccione la deseada.

5. Proceda a ingresar la fecha de creación del programa, el sistema por default mostrará

la fecha actual.

t-

M¡ntenimiento de Programa dc Estuúo dcl SEitttl.RmE

PR( )'f ('o,rÍ Capílulo 6 - I'á¡1ina 127 LS P0I,
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A

a Mllu¡jc I\P. ú39

Itgese otro Código

M.r¡r¡jc If. l0

ácedar

Cáüso no crilrc

Figura 6.198. Mensaje del Sistema <lngrese o¡ro cód¡go>

9. Finalmente, iingrese el reconocimiento académico que se refiere al título que se le
otorgará al estudiante por este programa.

10. Seleccione la opción <Crabar> del Menú <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+C> o dc clic en 
jE 

el cual se encuentra en la barra de herramientas para
que grabe los datos ingresados.

A

h: loncelar

() CI]

e
Des¿i ¡!¡liz!¡ los c.¡rüirs ?

. Si csta seguro de grab¿tr. De clic en

. Si no esta seguro de grabar. De cl¡c en

lrriñq* que lo¡ c¡¡üior ¡ E¡tirú 'ed Lr rorr..ro,

Figura ó.199. Mcnsaje tlel Sistcrna < Dcsea realizar los cambios'J >

9i ;

i lancelor :

ll-si dió clic en <si> y los datos están correcros, entonces aparecerá la siguiente
pantalla

ffir.rersap ad srtcme

No

rRo't'co)v ('apítukt 6- I'tí¡¡ina 129 liS t'o t.
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6. Ingresc el tiempo de duración del prograrna.

7. Seleccione el tiempo de duración del programa que pueden ser día(s), me(s) y año(s)

8. Elija la persona encargada del programa

¡ Si conoce el código de la persona encargada, digite el código y presione <enter>
para cargar los nombres y apellidos en la pantalla.

Caso contrario, de clic sobre la carpeta de consulta E y a continuación aparecerá
la siguiente pantalla de consulta General de Encargados:

¡l
Buscar Por:

!uscar

f igura ó.197. Pantalla de Consulta Gencral dc Encargados

Puede ustcd elegir criterios de consulta para obtener el estudiante requerido

Todos: Al elegir esta opción y luego dar clic en el botón Buscar de la pantalla

I

!uscar
, se presentarán todos los empleados que se encuentran registrados.

Nonthres o Arrllidos: Escriba en cl carnpo de texto el nombre o apellido del
encargado o la Ietra inicial por la cual desee buscar, y lucgo dar clic en el botón
Buscar. Si ingresa la inicial aparecerán las personas o cncargados existentes
que su nombre o apellido comiencen con la inicial digirada.

De doble clic en la fila del encargado que dcsee consultar y los datos se cargarán en la
pantalla de progranta.

Si el código ingresado no existe, aparecerá el siguiente nrensa.ie:

fonsulta Getpral

C¡m¡xl dc Tcxro par¡
ingr6os dc crit.rios

Crirsrio! dr

5 GILMA MERCEDES

6 CECILIA JACQUELINE

7 CECIBELL HOSAUBA

8 ISIDOBO JUAN

9 DEEOBA NOEMI

BOORIGUEZ BIZO
EBOET

ZAVALA CEDENO

CALDEFON QUIMI

SUABEZ COBDEBO

CEVALLOS BASURTO

LE CABO ROMO

Nombre
FETIPE FAB

2 D0
3 GIN

4 LAU

rR(tK'o.v L'opí¡uh t5 - Página 128 tist\)t,
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-xl

Mcurjc N". f

Opración Eritosa

Aceptar

.tc<ion irü. u¿ r€(uirio ae n¿fi¡o con crito

t'igura 6.200. Mensaje tlel Sistema < Operación Exitosa >

Luego, el sistema le generará un código de programa ,a continuac¡ón aparecerá el
siguiente mensaje:

¡

'v 5e qeneró d códgo 6

Figura 6.201. Mensaje del Sistema < Se gencró el cód¡go (número)>

Si no ingrcsó algún campo obligatorio de la pantalla, entonces le aparecerá el
siguiente mensaje indicándole el campo faltante.

¡
Menraje N". 603

Escojr al Trpo & Prcgrartta

No ¡c del¡e ilsns¿¡ drbs cn hLnto

e

Figura 6.202. Mensajc dcl Sisrema <Escoja el Tipo dc Programa>

Mensaie del s¡rtcrna

Mensaie del Si*ema

PROT(;Ont Capítulo 6 - l»ágina 130 ESI'O t.
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6.26.3 INGRESAR DATO ADICIONAI, DI,]I, PROGRAN{A

Esta opción nre prmite ingresar el objetivo del programa y los requisitos quc cl
cstudiante debe cumplir para ingresar a cstudiar en los progranras que dicta el scntinario.

Para poder ingresar Dato Adicional al Programa deberá realizar los siguientes pasos

)

Consulte el programa.

Luego, dc clic en ÜMffi

pantalla

&rdivo A¡rda

y a cont¡nuación Ie presentará la siguiente

Progrrna

'otidiw
TEOLOGICO MINISIEFIAL DIUBNO

FOBMAF CBISIIANOS

Feq.¡sitos
SE8 CFISTIANO EVANGELICO

DEXOF

Detalle

§ca¡mi¡
I D

x

pD_M_DAT0ADIO0M1 Én1rzÚ2.

t'igura 6.203. Pantalla dc Dr«r Adicional

3. Proceda a ingresar el objetivo del Programa.

4. De clic 
"n 

D para registrar un nuevo requisito. Se creará una nueva fila en la

pantalla y proceda a ingresar el requisito.

5. Si desea ingresar otro requisito proceda a realizar el paso 4 .

6. Para eliminar uno o varios requisitos, ubíquese en el requisito que desea eliminar y

de clic en X.
7. Seleccione la opción <Crabar> del Menú <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+G> o de clic "n 
El .t cual se encuentra en la barra de herranrientas para

que grabe los datos ingresados.

EM¿.¡tÉnlm¡cnto d. D.to Adlclond d SSI¡¡1f,![,

PROTL'O TI Capítub 6- Página I-ll I., S P0I,
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_rl

a M.E¿Jc If. l0

Dcsa6 Er¡br¡ ¡06 c!¡¡üí6 ?

e¿rE¿ld

\r.ri6{Í. qu. lor .ñrhios ¡ rcalü¡¡ seú l¡¡ toIncro¡

. Si esta s(--guro dll grabar. De clic en

. Si no esta seguro de grabar. De clic en O CII

Figura ó.204. Mensaje dcl Sistenra < Dese¿r realizar |os cambios'J >

§i

t't,:,

a lngrese en el campo de texto &
Progfama que dcsee consu ltar.

el código dc

Si no conoce el código del programa de click en la carpcta de consulta
gencralD y lc aparecerí la siguientc panralla

¡
Bu¡c¡ Pcn

Figura 6.205. Pantalla dc consulra gcneral de programa

Puede usted elegir criterios de consulta para obtener el programa requerido

fon!¡¡tc 6crE al

Codrq,r
Nmhe

CarrIxr de Tcrk) p¡r¡
inSresos dr crarcrios

('ritüri,)\ dr

Tpo

0

TE I]LBGICO INISTEBIAL DIURÑ

5 M]SIONES OIUENO
sarAT t¡t0
OIUBN O

2E
3C
4t

¡ANA DIUBNO

Y MINISTERfA

s saSatN0

fodos

PROt ('o,v Capítulo 6- I'ágina l-|2 tis P0t.

6.26.4 CONSULTA DE PROGRAMA

l. Put-dr'r(' lirarl() dc la-s si-guicnlcs mrncras:

guo, I Concdü |

Ir-

arcehr

I
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Todos: AI clcgir esta opción y lucgo dar clic en el botón Buscar de Ia pantxlla

!uscar
, se presentarán todos ios progfamas cxistentes

Código: Ingrese el código del programa que desee consultar y luego dé click en

el botón Buscar de la pantalla
código ingresado.

Buscar
, se presentarán el programa por cl

De doble clic en la fila del programa que desee consultar y Ios dafos se cargarán en la
pantalla de programa.

ó.26.5 SAI,IR DEL §IANTENIIlTIEN'I'O DE PROGRANTA

l. Si desea salir del mantenim¡ento de programa. seleccione la opción <Salir> del
Menú <Archivo> de la pantalia, o presione <Ctrl+S> o de clic en ü
el cual se encuentra en Ia barra de herranrientas. A continuación apareccrá el
siguiente mensaje:

f ., ¡t-iFrE¡,-r4li-I-]-

-?
kir{c If. a

E¡ta ,clilE d. S.& ?

!o Cürcd¡

§.li.t. üt ?N r,hñ¿

Figura 6.20,6. Mensajc del Sisrema <Estt scgurri dc salir'i>

De clic en si

De clic cn

para abandonar cl Mantenimiento de Programa

para volver a la pantalla de Progrania.()!o

PROTCoII Capítulo ó- Ptigina l-l.l lt.\l'( ) L

o Nombre: Escriba en cl campo de texto el nombre la Ietra inicial o el nombre del
programa por la cual desce buscar, y luego dé clic en el botón Buscar. Si
ingresa Ia inicial apareceriin todos los programas existcntes que su nombre
comiencen con la inicial digitada o por el nombre si así usted lo dcseo buscar.
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6.27 MANTENIMIENTO DE FALTAS DE ESTUDIANTES

Esta pantalla pcrmite realizar el ingreso de las faltas de un cstudiante en una ntatcn¿r

TJJ2

TEHCEB TF IIlESTBE

6.27.I ABRIR INGRESO DE FAL'I'AS DE ESTUDIANTES

l. Selcccione la cary)eta <Mantenimiento> en el Mcnú de opciones dando click

2. Habiendo ejecutado el paso I se presentaran las opciones de la cual elegirá <F-altas
de Estudiantes> dando click se presentará la pantalla deseada.

ArcliYo A$n

E ituó.rlc

ll I
1¡ D I. D|A GE0F6r¡¡A CTPEDA GUATAN ftin¿s§o

Fcá¿ F€{itoItDUCAO0¡r CBtSIlAt¡A

Bcfi*o dc Fd¿É

laD¡lrNrsIn¡cloN 0E ta EoúcactoN cFtsl.a_¡¡a

DOFA ELIZAEEIH L]MA ECHEVEEBiA

0i ¡ 0,r2:t., ddrhy'..r.

65 I

¡l^ Hr* f------J
F¿. Judiid¡
(rSI por c6¡drd{d dsÉstE¿

Dgxa'S!
27ñ1rm2 rB10SA ACD.P.FALÍA-ESTUDhNTE

Figura ó,207. Pantall¿ tlc Falras dc Estudilntc

6.27.2 INGRESO DE FAI,TAS DE I'STUDIANTE

Para poder ingresar las faltas de estudiantes deberá realizar los siguientes pasos

2. Aparecerú cl cursor en la et¡quetr Estudi nfe 
Esb'ddti'

Sclcccione la opción <Nuevo> dcl Menú <Archilo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+N> o cle click en D el cual se encuentr¿ cn la barra de herramicntas.

y proceda a

ingresar la matrícula del estudiante o realice la consulta del estudiante por medio de

la carpeta de búsqueda l{S la cual presentará la forma de búsqueda general de

estudiantes.

lñgrc¡o dG Í.i. & E¡lr¡dd¡lc d.l SEH|I.áR|O S|EL|CO AL|A!¡ZA
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Codgo

2 I¡ARIA GASHIETA

3 ADOLTO ATEJANORO

{ CMFLES I\?ON
5 EBIKA MAAIT¿A

6 NOFSEFIO
7 A}IA CBISTINA

8 ÍVA¡J FAUL

9 80ftS JUL|O

- 

&caf¡ ,, -t F..h.
ALVAFADOVAIENCIA O2M/Ñ2
ARGU€LLOAFGUELLO 01/U/2M2
BENAVTo€s VttASTtGUt ün tm2
CASBTHá IBMÑO EzMnrn2
FNEIRE AYALA O2M/M2
MAFTINEZFRA¡¿CO D1rc/)Xflz
MENOOZAJIMEHEZ O2M/M2
MERI¡]O NLJÑEZ o2M/?ú2
MOSQUEBAA].VANADO O2l01/2Ú2

15t.

0t
307

10/

07¡

1at

Z¡
6¿

Figura 6,208. Pantalla de consulta general de estudiante

3, Una vez ubicado la nlatrícula del estudiante, se presenta los datos del estudiante

tales como el nombre y el programa que le pertenece.

Eslud¿nte NIO¡A GIOBGINA CEPEDA GUAMAN

Progana
IEDUCACT0N CFTSJ|ANA

44.].1

4. Luego, escoja la materia por la cual va ha reaiizar lajustificación de la faltal ingrese

el código de la materia o por consulte la mareria tlando clic en É l, cuul

presentará la forma de búsqueda de materias en que el estud¡ante se registró.

¡
Bt¡¡ca Por

Buscü

HEBME¡lEUTILA
I3 IIOMILETICA II

32 INTBOOUCCION ALA¡.¡TI6UO IESTAMENTO III

6.T PEOAGO6íA

r28 SEBVTCT0 CFtSf raN0 t

Figura 6.209. Consulta general de las materias que un estudiante se reg¡stró

5. Seleccione cl profesor que dicta la materia por la l'alta ajustificar,

Plolesol

t,Ro I ('o.v Capítulo 6 - I'ágina 135 l,:i Pot,

lllíxlulo Atadémito

I ,,"." I c...r, I

I

lhlos d.¡ .rütir¡nrc

lrbd* --l

C¿rcdd I
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Fech¿ó. Ingrcse la fecha correspondicnte a la falta del estudiantc

7. Ingrese el número de horas que el estudiante falto Nun Hd6 3

Si e I número de horas es mayor a los créditos dictados semanalmente por la

materia seleccionada, le presentará el siguiente mensaje dc error.

A

I
I

w

El il¡rero de th¡s do l¡s F*¿s as mayq d ni¡¡ero de tros <ktd¡s

A(eptar

l'igura 6.210. Mcnsaje del Sistema <Error en el número de horas de la falta>

Nota: [¿s horas de la falta del estudiantc no debe ser mayor al núnlero de créditos

6,Nq

l¡cri-Gqu¿ qu lo¡ turhios ¡ reali¡ a

semanal ingresado en cl pensum académico correspondiente al programa dcl estudiante

tl. Escoja si la falta es justificada

F¿t¡ Jt¡diñcd¡
c5f

9. Si la falta es justificada, se activará el cuadro de texto de Observación y proceda a

ingresar el motivo de la falta

10. Seleccione la opción <Grabar> del Menú <Archivo> de la pantalla, o presionc

<Ctrl+C> o de click en El el cual se encuentra en la barra de herramientas para

que grabe los datos ingresados.

e lttLrrai IP. It

D¡¿a ¡¡dizr¡ bg cr¡tübs ?

l:r !o

¡ldlr.re dGl Si¡t€rna

llcnraic dcl Sirteno E

t,Rol'('().tl Capítulo ó- Página 136

@

t-igura 6.21l. Mcnsaje del Sistenta < Desea realizar los cambios? >

l,S?Ol,
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a

o Si no esta scguro de grabar. Dc clic en
!1,: i lencelar :

() CI]

6.27.3 EI,IMINACIÓN DE FALTAS DE ESTUDIANTES

l. Ubique el cursor en
N únrero 1a y proceda a ingresar el número de

documcnto a elinrinar odccliccn ü prrr"n.ontrarcl deseado

2. Seleccione la opción <Elimina» dcl Menú <Archivo> de la pantalla, o presione
<Ctrl+E> o de click cn X el cual se encuentra en la barra dc herramientas. A
continuación le presentará el siguiente mensaje: .

!
M¡¡¡¡Jc If. I

Si L'sta seguro de grabar. Dc clic en

e
Esta ocgum da Elininar ?

L,: e¿ñc¿hr

I- r;€ui.ñr. ¡a.ior¡ .¡ .ntir¿

Figura 6.212. Reponc dc Justiñcaci(rn de Faltas

Si esta seguro de elintinar. De clic en

Si no cstá seguro de eliminar. De clic en L, () cn

6.27.4 IMPRESION DE FALTAS DE ESTUDIAN'I'ES

Digitc el número del documento de la falta.¡ustificada NtuoI 14'q l) de

clic en i.fi, la cual presentará la forma de búsqueda de los registros ingresados por

las faltas justificadas.

2. A continuación,. seleccione la opción <lmprimi» del Menú <Archivo> de la
pantalla, o presione <Ctrl+b o de click en .Ü el cual se encuentra en Ia barra de

herramientas, y Ie mostrará el siguiente reporte de Justificación de Falta.

I'RO't( O,v Capítulo 6 - Página 1.17 L5P0I-

I c,



lllanual ¿fu Lisuario Lltídu lo Acadéntico

rdl Illl¡l-,16!lelF,. I Ictr rfm

SEI.ÍT\ARIO BIBLICO -{LL.\N¿.\JL-

,tü',
II-.!-11

MODt'LO

U§U.{RIO

PAGINA

t¡c¡[{

rIullE5TRf
!i'TUD¡ANTD

IERCERT&¡M!S'R¿
NIDTA GÉORCi¡NA CEPEDA qJAMAÑ
!DUCACfON CRISTIANA OIUE¡¡O
MRA TIIZÁEAIH UMA ECHF9ERfuA

2002
3

¡
2

.ITS'IIFIC,{C'ION I)[ F,II.:I A

flctt^ Da f^l-ra
L/{ fALTA ¡,I'r T¡CADÁNOMARI OE T¿tTfXr{

6I ADMIN¡S'¡TAC¡ON DE L.A SDUCACION CR¡S' IA¡¡A

DEC.4NO

5.lid¡ d,lrma.úr¡

0¡40/2002 27/l1/lúo2 ,q c!-rr d4júr

:1
rJ

I. Si desea salir dcl mantenimiento de falta de estudiante, seleccionc la opción

Figura 6.213. Reporte de Justificación dc Falta

6.27.5 SALIR DEI, MAN'TENIMIENTO DE FAI,TA DE ESTUDIANTES

<Salir> del Menú <Archivo> de la pantalla. o presione <Ctrl+S> o de clic cn E
el cual se encuentra en lü
siguiente mensaje:

¡l

e f¡.rr¡jc N". a

Bl. t gEo & S.lir ?

!.. CrE id

bana de herramientas. A continuación aparecerá el

F-igura 6.214. Mensajc dcl Sisterna <Esta scguro dc salir']>

5i para ahandonar el Mantenimiento de Falta deDe clic en

Estudiante.

De clic en

Estudiante.

No () para volver a la pantalla de Falta de

R.oo.lG .L f¿u .l. t.tu¡¡rá IEIEI

5

t,R() I CO.tÍ Capítulo 6- Página I-18 LSPOI-
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6.28 MANTENIMIENTO DE ASIGNACION PROGRAMA A
ESTUDIANTE

Esta pantalla pcrmite asignar a un estudiante en olro programa

6.2It.I ABRIR ASIGNACION PROGRAMA A ESTUDIANTE

Ar.rivo Ayuda

DocurE io mr9527077 firc Ooorrtrro

Mótríol¿

Ndrb.aj

ApG¡dos

Prog¡d¡a

2ri _J

DA'.IITL FA!FICIO

€SCOSAF IBAPANTA

Ertndo lacrMo

AC8-M-E Sf U D]A¡IIE

DC&
á/11/m2 1ú.15

Figura 6.215. Pantalla de Asignación Programa a Estudianre

6.28.2 ASIGNAR PROGRANÍA A ESTUDIANTE

l. Seleccione Ia opción <Nuevo> del Menú <Archivo> de Ia pantalla, o presione

<Crrl+N> o de click en ü; el cual se encuentra en la barra de herramientas.

2. Consulte al estudiante deseado. Para consultar el estudiantc se lo puede realizar por
número de matrícula o por tipo de documento.

¿67 DAN EL TABB,CIO ES(O8AF TOAPAftTA CIE¡ICIAS B¡BLITAS Y MINISTEBIAIES NI

r
2

rl 
I

OANIEL FASFI OBAE ] TA GlLrl f¡ ll¡ T BIAL OIUBNO

ItltGoira¿r*o dc Atit!*¡óí Prog r . Erturlüte dd SEl.tfaAHtO BtBLlCll AllAraZA E¡E¡

I'R0'f( o Capítulo6- l'ágina 139 L,\P( )t.

l. Seleccionc Ia carpeta <Mantenimiento> en el Menú dc opciones tlando click.

2. Habiendo ejecutado e¡ paso I se presentaran las o¡rciones cle Ia cual elegirá
<Mantenimiento de Asignación Progr:ama a Estudiante> dando click sc
presentará la pantalla deseada.

I

IrE riilrr G rn trtrx rl EñÉr tilrh.f¡ri-l

Para poder asignar otro programa a un estudiante deberá realizar los siguientes pasos:

It
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3. Seleccionc el programa a asignar al estudiante

'Progruna TEOLOG'CO MINIS I EBIAL OIURNO

4. Selcccione la oprción <Crabar> del Menú <Archivo> de la pantalla. o presione

<Ctrl+G> o de clic cn E el cual se encuentra en la barra de herrantientas para que
grabe los datos ingresados. A continuación apareccrá el siguiente nrensirje:

M.D¡JG ¡P. l0

Des?o ¡lclizü Ios c.¡rlbbs ?

!¡ §arelar

¡l

a

F-igura 6.216. Mcnsaje del Sistema < Dcsea realizar los caÍnbios? >

Si esta seguro de grabar. Dc clic en

Si no esta seguro de grabar. Dc clic en

Veriñqur qu lo" .úüió¡ ¡ p¡li¡¡t ¡¿an lor rornrto:

ocn

Lr Atcion qut u¿ rqui¡io ,a ñ¡lüo (on.\ito

5. Si dió clic en <.Si> y la asignación del programa al estudiante es correcta, entonces
ap¡rccerá el siguientc rncnsaje:

Ittlcrr{c If. I

Oporuún E:itosa

_rl

'.-?

Figura ó.217. Mensa.ie del Sistema < Operación Exirosa >

IEOLOGICO MINISTERIAL DIUFNO

CIENCIAS BIBLICAS Y MINISfEBIALES NO
ESTUDt0S EiBLrC0S SAEAItN0
MISIONES DIUBNO

si

S¡

Acada

I

P R0'f('o,v Capítukt 6 - I,ágina 110 l'.\Pot,

CFISTIANA DIUFNO
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li No il l, Cancehr :l
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Luego. el sistema Ie generará el número de ntatrícula para el estudiante del
programa asignado y a continuación aparecerá el siguiente ntensaje:

:J

5a gerEró ¿l cod¡go 290

a

e

Figura 6.218. Mensaje del Sistema < Se generó el código (Número de código)>

E pstuüánre r'. tiéne ¡¡igr¿¡lo cl Prosru¡¡

Figura 6.219. Mensajc del Sistema <Asignaci(rn lncorrecra>

Si el estudiante ya se encuentra asignado al programa seleccionado, Ie presentará
el siguiente mensaje de error.

Mcmjc N". 729

As{7racún lruorcla
a
l{cnrd¡e del Si:lcma E¡

PROl',L:0,v

E@@il

l,
t-

Capítulo ó - I'ágina lll LS I'O t,
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ó.29 MANTENIIVIIENTO DE SOLICITUD

Esta pantalla permite registrar las certiflc¿ciones que los estudiantes solic¡tan al Dpto
Acadé¡¡ico, tales como: certificados de materias aprobadas, cenificado de egresado, etc.

l. Seleccionc la carpeta <Mantenimiento> en el Menú de opcioncs dando click

2. Habiendo ejecutado el paso I se presenlaran las opcioncs cle la cual elegiri:r
<Mantenimiento de Solicitud> dando click se presentará Ia pantalla deseada.

§chvo guda

Fech¡

Ntimero

' E$udr{c

Túresrc

Motivo

0bservecih

J

D

6.29.2 INGRESAR SOI,ICITUD

DEIor&
c{_M_souoTUD la,r'.ltaD. ¡1'2?-

Figura 6.220, Pantalla de Solicitud

n

SA

Para poder registrar las solicitudes deberá realizar los siguientes pasos

2. Seleccione el código de matricula de un estudiantc

Seleccionc la opción <Nuevo> de'l Mcnú <Archivo> de la pantalla. o prcsione

<Ctrl+N> o de click en D el cual se encuentra en la barra de herramientas.

lfu¡tcni¡úenlo de Sdicludc¡ E:lr¡di¡ntile¡ del SElll}üRtO BlBLl... E¡El

I'ROI ( O.v

' E stüJ¡ {e

l.:s t,ot_

6.29. I AIIRIR SOI,IC'ITUD

I

I

tE

(apítulo ó- I'rigina 112
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3. Seleccione el trimestre.

frid§frü

4. Scleccione el motivo por la cual el estudiante realiza su solicitud

\¡¿riñ(ruc que lor cuJ,ior ¡ rt¡li¿ú r.d¡ tor .onrrro¡

5. Si desea ingrese una observac¡ón por la solicitud ingrcsada.

0bsavaciúr

6, Scleccione la opción <Graba> del Menú <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+G> o de clic en É el cual se encuentra cn la barra de herramientas para que

grabe los datos ingresados. A continuación aparecerá el siguiente mensaje:

¡l

e Itt ¡rrj.If. t0

Dcsaq ltclÉt¡ los cÉ¡¡{rioe ?

!o Qancela

['igura 6.221. l\lcrrsajc rlcl Sistcnlr < [)csc¡ rcaliz¿r lo: crLnrhir¡s'.) >

! ISi esta seguro de grabar. De clic en

Si no esta seguro de grabar. De clic en
o -t

PFIMER T FIMESIHE
SEGUNOO TSIMESTRE
fERCEB TBIME S TRE

SEGUNDO SEMES TRE
{Actual¡zdr)

MESiFE

CEBTIFICADO DE TOTAL DE HO

<Actua[¿ar>

§¡

I,ROL ( O.v Capílulo 6 - l'ágina l1.l

o ctl
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7. Si dió clic en <Si> y los datos están correctos, entonccs aparecerá el siguicntc

fncnsale

¡

e Mtnrajc N". I

Opn¡ió¡ E¡itqsr

Le .\rrion r¡ue u¿ Équi;o r. t!.lüo .on.riro

Figura 6.222. Mensaje del Sisrerna < Opcración Exitosa >

sistema le presentará el código generado por la sol¡c¡tudA continuación el
ingresada.

¡J

5c ger¡eró el cod¡qo 290

A: EF l: lr

Figura 6.223. Mensale dcl Sistema < Se generó el código (Número dc código)>

l,R(rf('o,v Capírub 6- Ptigtua 141 lis l,o t.
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6.29.3 SAI,IR DEI- MANTENIN,IIENTO DE SOI,ICI'TUD

Si desca salir del mantenimiento dc solicitud, seleccione la o¡rción <Salir> del
Menú <Archivo> de la pantalla, o presione <Ctrl+S> o de clic en F
el cual se encuentra en la harra de herramientas. A continuación aparccerá el
sigu iente mensaje:

e M.É+ If. a

Esiá r.Er¡o d. S.& ?

S¡lirt¡ d.l rFs¡lm

Figtra 6.224. Mensaje del Sister¡a <Esta seguro de salir'J>

De c lic en i-*-§ para abandonar el Mantenintiento de Solicitud

De c lic cn
t,,¡ o t" !arcelar() parl r,olvcr a la pantalla de Solicrtud

Itl

l,Ro't( o.v Capítulo 6- Página 115 t.-s PoL



7Capítulo

Menú de Procesos

Este Capítulo explica con detalle
cada una de las opciones que

presenta el Menú de Procesos.
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7. MENU PROCESOS

Estc mcnú tiene cl objetivo rle permitir realizar todos los procesos necesar¡os de las
diferentes operaciones dis¡xinibles del Módulo Académico. l;rs opciones de este menú
son las siguicntes: Actualización de curso estudiante, Anulación de registro de
estudiante, Anulación de Distribución de Servicio. Cambio de estado del estudiante.
Convalidación de materias, Distribución de Servicio Cristiano. Formulario de
Evaluación de Servicio Cristiano, Notas académicas, Notas de Servicio Cristiano,
Pensum Acadénrico, Planiflcación de Horarios, Proceso Egresados, Recalificación de
Notas. Registro de Estudt antcs.,

/.t&
I -I ACAOEIIIC¡

I AaIr\OS Fllús
.I 

SIBUOTE'A

I CouIAR|-r0",0

_-t ülfrr!-.j ¡¡R cIlSaaE

] !E:.]FIDAD

D¡-Xoñ¡ Zi llxm 17:55

J AaAD€X|CO

:. I ltmtarhi¡rro¡

.ñ Acr,¡{re¡óo d. c,r:r. d. t q¡r{.r
¿§ A¡¡.¡eih d. n.s'¡r,o do r dul.it.
& Anleih dG sdYii, ü,.t,ñ
d5 C¡l*¡ dc E d.do 

'ld 
E rr'rdr..

ñ cmr.li,üitr dc l¡.rii&.ft 
oiarrx,car s*;,L, olai-o
F(¡r¡¡tii,o d. Ev.¡¡cí.r d. SRit C¡i.ri&E

xorü d. s.rücio C¡iditÚ

Ptdaic.Eióñ d. Ho.¡ir¡

Re.¡icrciiD d. Xot.r
Rcri¡l¡o d. tlt¡.lra6t

I af,T tvfls Fuos
J Blsl-rorrcÁ
I COXIA¡ILIDAD

J cutxlAs mB CoBBAR

-.] SEGURIDAD

F igura 7.1. Menú Proceso

Usando las teclas de desplazamiento, usted podrá colocarse en la opción requerida
scleccionarla, otra de las formas de seleccionar es dando clic en la opción,

I-

s8a

st llt}lAnto ErELrco aralt¿Á

rRot ('o.v (lapítulo 7 - I'ágina I It.\ l

l

Para acceder a las opciones de Proceso, el usuario debc primeramente desplegar el menú
como se aprecia en la figura 7. I

71

tfrffi#
a

"fr,1,

iiA 'l
n

I

4

7.1

w
7_

D/¿ -n

I u

'lilialt't

l-f Ix
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La actualización de curso del estudiante se encarga de establccer internamente en que
curso se encuentra los esludiantes dentro del sistenla

Solo se tomarán en cuenta los estudiantes de estado activo para uhicarlos en un curso

7 EJECUTAR PROCESO DE ACTUALIZACIÓN DE CURSO A LOS
ESTUDIANTES

l. Selcccione la carpeta <Proceso> en el Menú de opciones dando click.

2. Habiendo ejecutado el paso I se presentaran las opciones de la cual elegirá
<Actualiz¡ción de Curso Estudiante> dando clic se presentará la pantalla
deseada.

L -] 4",*,,.u",.'n de Curso a los Ertu,liantes

Proocro quc rlcbc rer ejerutado para crfablcccr en guc
cr¡¡¡o re ercuenttl un ¿rtuii!¡lc dÉnbo ¿cl progruma

Iuc tc rrrf¡l.ntr llgirü'ario

Figura 7.2. Actualización de curso de estudiantes

Ofl
2 Not¿' Este proceso se recomienda ejecutarlo al inicio de registros de los
estudiantes.

l.t

$ctualbacion de Curro ¿ bs E *udanles

ü §ctudzacin de Cuso ¿ los EstudÉr¡tes

Pmcero ¡ue iletc ter cjecutado prn crdlecer cn qur
cu¡ro rc c¡¡ircnln un r¡tudíanb rlcnho dclpngnmr
lu. tc ctuu hr rcEirüria

LjJDar click en el botón y sc presentará el estatus

§, Actualización de Cu¡¡o de un E¡tudiante EJ EJ

¡. Aclualización de Cur¡o de un E¡trdi¡r*c If [f

PROI'('0 M Capítulo7-Pdgina2 t-,.\ t'ot.

7.1 PROCESO ACTUALIZACION DE CURSO ESTUDIANTES

de I avance dc l¿ actualización dcl curso de c¿da estudiante.
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7.2 A¡*ULACION REGISTRO DE ESTUDIANTE

7.2.I ABRIR ANUI-ACIÓN DE REGISTRO DE ESTUDIANTE

l. Seleccione la carpeta <froceso> en el Menú de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso I se presentaran las opcioncs dc la cual elegirá
<Anulación Registro de tsstudiante> dando clic se presentará la pantalla deseada.

rl ?oo2

09,,09/2012!¡ J a O,&'üi. a Errdl¡i¿ f.ch¡ noristo

OIGA PITDAO

.r AÉ.dcrico a Srvin Cdo¡E

T T'¡di. T Orür.

il
At!ñxirn d. H 6lüi.É

rAfrrEMlC0 AXD-TI-REGISTAO ESIUDhft TE

Figura 7.3. Pantalla Anulación regisrro de esrudiante

7.2.2 CONSUI,TA REGISTRO t,E ESTUDIAN'I'E

Para podcr anular un registro deberá realizar los siguientes pasos

)

Seleccione la o¡r-ión <Nucvo> del Menú <Archivo> dc la pantalla, o presione

<Ctrl+N> o dl: clic cn D el cual se encuentra cn la barra de hcrramientas.

Nullcro FGligro
Aparcccrá e I cursor r.n Ia etiqucta Nrinrc«r Rc!istro.

o puede realizar la consulta de los registros por medio de la calpeta de búsqueda H
la cual presentará la forma de búsqueda.

ElArrrré¡.n R.girrro d. E'hx¡ürc dct st¡fl|¡aBto 0t0t-tco AUAIza

Capítulo7-I'áginaJ ESPOI,

Este proceso se encarga de la anulación de materias registradas en el proceso de registro
de estudiante

I llflEñoas SrBL't_Ás y M',ñtsrtplAlts N0-'uB¡t0

Tii.¡t FrFrrF rBtrrEtrFE !

I-l lx

PR()1'( ().v
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Brr¡ca Pn:

Codgo

F'igura 7.4, Pantalla de consulta general registro de cstudiante

3. Una vez establecido el registro del estudiante, este presenta las materias que tomó

con un estado por el cual tendrá Ia potcstad de poder anular la materia dando click

cn el check

Est¿ Estado
,/ ll ,¡',rl.r,l:i

Cod ¡lal.rl.. _ Mdáú
t: 0:ALI 1,1

I I Hi lttLE T L-,t I

:: tñTPÜ0 lfalL'lr.l ar aNT[]ufr ti!¡aMrIin I

Err.&Ell.

Figura 7.5. Conjunkr de materias registradas

D¿eor n¡lÉc! bs crr$ios ?

!lo e¡rc¿b

4. Seleccione la opción <Crabar> del Menú <Archivo> de la pantalla. o presione

<Ctrl+C> o de clic en El el cual se encuentra en la barra de herranrientas para que

grabc los datos ingresados

e [fcrr.jÉ tf. l¡

Vcri6q@ que Lr cen¡l,iot ¡ E¿lü.r re.r'¡ lo¡ (orar(to

Figura 7,6. Mensaje dcl Sistema < Desea realizar los carnbios? >

Cdr.dla 6cñ¿¡d

SIELICAS Y MINI IEHCEB

SIBUCAS Y MINITEBCER

SIBUCAS Y MINIfTFCEH
EIEUCAS Y M¡NIfERCEF
SIEUCAS Y M¡NIfEFCEN
EIEUCAS Y MINI TEFCEF

EIEUCAS Y MINITEBCEB

BIEUCAS Y MINITEBCEB

B¡SIICAS Y MINITIBTfB

TFIMES T

IBIMES I
TBIMEST

IBIMESI
IBIMEST
TRIMESf
TBIMES f
TBIMEST

TRIMEST

8,I ILE8EB EDI

S ZOILA BEAÍI

76 EDIMEUB6C

78 IVA}¡ GUSIA
80 c¡Hlr-r/a cA
93 CEOLIA ELE
93 VANESSA t'0

38 GLENOA A¡I¿Ü

2 CTENC.raS

3 Cr€NCTAS

l I]ENCIAS

5 OENCIAS

6 CItNCTAS

7 O€HCJAS

8 OENCIAS

5 0ENC]AS

97 OLGA PIEDA
Das t íÉ{¡¿n

ETEllcnoie dcl Sirlaca

Oapílulo7-l'áginal ESTO I,

gur"", I C-""rr I
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a

a

a

Si esta seguro de grabar. De click en í-

Si no esta seguro de grabar. De click en () cll

Si los datos ingresados esrán correctos, la pantalla quedará limpia lista para la

poder realizar otra operación de anulación

5. Si no desea realizar otro ingreso, seleccione la opción <Salir> del Menú <Archivo>

de la pantalla, o presione <Ctrl+S> o de click en fb el

cual se encuentra en la barra de herramientas. A continuación aparecerá la siguiente

pantalla:

-:.1

Mcrajc fl§. f

Esta scgrrc dr $Iü ?

Qanceh

$:lirte iel pmsrrma

l'igura 7.7. Mensa.ic del Sistcnta <Esta seguro de salir?>

7.2.3 IMPRIMIR ANUI,ACIÓN DE REGISTRO DE ESTUDIANTE

Para imprimir un documento de anulación de registro de estudiante se puede realizar de

dos lor¡nas

Cuando un docuntento csta consultado, si se presiona cl botón O se presenta

dircctamente cl documento para la presentación dc Ias materias quc no han sido

anuladas.

2. cuando el documento no esta consultado se presenta la pantalla de criterios por la

cual prcsentará el o los documentos por el cual cumplan los criterios establecidos.

a
ffi Nenro¡e d.i srtcrnc

I'ROt (',()iv C'apítulo7-PáginaS LSro t_
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0E ltiPFEsr0tJ MT

Criterios de selección Valores de entrada Botón para eiecutar

SEMINARIO BIBLICO AI¡ANZA

MODTJLO ACADE]IIÜf
USUAR¡O ACAD!-M]CO

PACI¡IA
I-ECITA

I

09no/Itr2
REGISTRO ESTTIDIANTE

t- AJ{O Lf,CNVO9,, OT¡A PIIDAD ORJUEI.^ RAMIREZ FECTIA REGISTRO
CTENCIAS S¡8UCAs Y MINTS'TT¡IALEs N'CTUN-NO TIPO R.ECTSTROTRC¡I TR¡MES T

.LIXEA CODIGO M^ITRIAI J¡ INTRODIJCC]ON AL ANTIC
cosTo DfJcuE{ro ror^t.

rr 4 0m lln

§*

l'igura 7.8. Pantalla clc criterios

l"igura 7.9. P¿ra scncrar cl lrstaclo clc clrck cn cl h.l,r,in *ii Lorado I v se e,jecutarii
y le prcscntará cl siguiente repone.

(l(l ) | ) I .l glel fi¡-l To¡dr lrE

_-..tL

O8§RYAC¡ON

NtM REGISTRO
MATRICTJLA
PROCR.AM.A
IRIAI}§TRI

Ilt

u)
@¡,tñ)
ACADEM¡I]O

COSTO PEISION
MAIRICT]LA
CUOT  EJIUDIANTIL

I l.]t
0.m
0.m

TOTAL 
^P 

GAR

ESIUD]ANTE

ll.:t

SECRETAS]A

l'igura 7.10. Re¡rorte Anulación de Registro de Estudianre

RcD..t F.gi.tro db t.tÑ lEt

TROTCON' (:apí|ulo7-l\iginaó LSPo I,

-l lx
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7.3 PROCESO CONVAI,IDACION DE MATERIAS

Este proceso se encarga de convalidar las materias de un estudiante que proviene de otro
programa o I nstl luctón

7.3.I ABRIR CONVAI,IDACIÓN DE MATERIAS

l. Scleccione la carp€ta <froceso> en el Menú de opciones dando click.

2, Habiendo ejecutado el paso I se presentaran las opcioncs de la cual elegirá
<Convalidacién de Materias> dando click se prescntará Ia pantalla deseada.

Coñv¿ld*iitn dc t{árariár SEli{lNAnlO BIBLICO ALTANZA I

N ol. Ac6dmÉ.

L:J

1r) LUIS AN IONIO ALVAfIADO VALENCIA

FnrME R Año PfllMER TRIMESTBE '
r0ü0

I rooo

ACD-M-ESTUDIANT€

l-igura 7.1 l. Proceso Convalidación de Materias

7.3.2 INGRESO DB CONVAI-IDACIÓN DE MATERIA

1

2

C.lli:ácilÁca- C6¡t-r:.,cixcúr
ru uU tú 0lr
r0rrl lüDr:)

D EI ¡I'
o8/10/2002

Seleccione Ia opción <Nuevo> del Menú <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+N> o de click en jEi .¡ .ru¡ se encuenrra en la barra de herramientas.

LÜÉIAI

PROl.C0M Capílulo7-Página7 ESP0I-

F.l------l
Ittil rrr.'l rr

Para poder convalidar materias deberá realizar los siguientes pasos:

ELtEm-

l;.i-
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2. Apart'ccrii c.l cursor en la ctiqueta Matrícula

8lEcü Poí

- o Puede

rcalizar la consulta dc los registros por nlcdio de la carpet de búsqucda D Ia cual

prcsentará la forma dc búsqueda de un cstudiante

i
I

I E OL[6rr]0 f,1[.]r'iTERIAL trtuFN0

B*.. I c"""¡", I

Figura 7.12. Pantalla de consulra general de estudiante

3. Una vez ubicado la matrícula del estud¡ante, se presenta los datos del estudiante de

que progranla proY tcnc

Proguna

t'igura 7.13. programa al que pertenece el estudiante

4. Luego, escoja la materia por la cual va ha realizar la convalidación

Maleria ADMINISIBACION MINISTEBIAL

Figura 7.14. Materias que pertenecen al programa académico del alumno

5. Seleccione el curso al que pertenece la materia seleccionada.

Cr¡so

I,'igura 7.15. Curso u scleccionar

6. Sclcccione el trinrcstrc que esta vigente o por el cual desee rL'gistrar

Codco

l
2 MAFIA GAEBIELA
3 ADOLFO AEJAXOFO
1 CHAFLES T\TON
5 EBIKA }{AFIIZA
6 NOBBERIO

7 AllA CA|SI|NA
8 ÍVAN BAUL
9 BOB'IS JULIO

-- -AF!¡dst- _.
¡IVARADO VALENCIA

AFGUILLÚ AFGUELLO
8EN-AV]OE5 VTLASTEGUI

CA.BHEBA THMÑO
FREINT AYALA

MAATINEZ FHA CO

MEII DOZA J]ME¡]EZ
MEFlNO NÚÑEZ
MO 5QU EBA A-LVAF,ADO

o2n4/ñ)2
¡ÍtMlNz
01^,!./ñ)2
02n4/2fx2
02M¡1\2
0l itll2ú2
02nuN2
ozrrytm2
@Mrm2

t)5t

fi¡
l0¿

a7/

14t

06¿

LUIS ÉNIONIO l5/

fil C-r.rf" e omrcf El

ANTFOPOLOGIA CULTURAL
APOLOGÉfICA
COMUNICACIONES
CONSEJEBIA MINISTEBIAL
DIACONíA
DINAMICA DE GBUPO
DISCIPULADO

ADMINISTRA T E BIALI N MINI

0SEGUNDO
IEBCEB AÑO
CUARTO AÑO
QUINIO AÑO
<ActuaIzar>

PBIM F Áf.¡0

PROTCO T Capítulo7-PriginaS LSr0t,

I



7. Selcccione el año lectivo vigente

Fech¿ Fegisto

SEGUNDO TFIMESTFE
TEBCEF TRIMTSTRE
CUAFTO TBIMESTBE
<Actu¿¡¡zar)

Figura 7.16. Trimestre a seleccion¿r

Año Leclivo 2002

Figura 7.17. Año lectivo a scleccionar

8. Ingrese la fecha de registro aunque el sistema le pondrá una fecha por default

['igura 7,I9. conjunto de ntatcrias scleccionadas

10. Presione el botón i;tlüiFffi§l.ffi4| para pasar la materia seleccionada al conjunto

de materias que se van a convalidar.

Cft&irAc¿ C*cairÉon I

r0rl0 t0t]1,
800 Énn

700 6ml

ll. Si ustcd va a ingresar otra materia tiene que realizar dcsde los pasos 4 al 6, 9, l0

12, Si usted quiere sacar una materia del conjunto dc seleccionadas de click en la fila

dentro del conjunto de malerias selcccionadas.

C.dMderi
1

2

3

]O ADMINISTBACI

70 ANTROPOL IUtTUBAL
55 C0MUN| IONES

Materia con somhreado anrarrillo

C{E6qirÁc.. C¿Sce¡rcqt
r0ú¡ 1000
800 800
700 60¡

Figura 7.20. conjunto de matcrias seleccionadas

2003
<Aclu¿liz¡r>

I'R()'f( (),v Capítulo7-Prigina9 l.\l'Ol.
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loe¡ oi 20o2

9, lnglcsc las notas corr espondicntcs plra lt ntateria qLrc ha sclcccionlrckr.

Nd¿ Acadarica l- I 0¡ü

Nol¿ Eorductá T 10¡0

l'igura 7.I ti. Ingrcso notlr

¡ El sombrcado amarillo indica la fila selecciona<la.
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13, Presionc cl botón Dc¡rciúü | y automáticamente la matcria ya no pefenecerá

al conjunto de materias seleccionadas.

14. Seleccione la o¡rción <Crabar> del Menú <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+G> o de click en El el cual se encuentra en la barra de herramientas para

que grabe los datos ingresados.

e H.nraj. M, l0

D.ré E.Iir¡¡ 106 c.nübr ?

Si esta seguro de grabar. De click en

Si no esta seguro de grabar. De click en

Q¡¡c¿b

ñqur q@ lo¡ t¡ñbiD¡ ¡ n¡Ii¡u ¡cu lo¡ ¡omcr¡

a

ocna

a Si los datos ingresados están correctos, la pantalla quedara limpia lista para la poder

realizar otra operación.

6. Si no desea realizar otro ingreso, seleccione la opción <Salip del Menú <Archivo>

de la pantalla, o presione <Ctrl+S> o de click en F el

cual se encuentra en la barra de herramientas. A continuación aparecerá la siguiente

pantalla:

¡l
H.E¡,, ". óe
&t! r.tEo & S¡¡ü ?

Xo Can dd

Figura 7.22. Mcnsajc del Sistema <Esta seguro dc salir?>

§i

El¡{cñr.iG dcl §i¡ra¡r E

ElMcnr.lc dd frtcrn

I',R( )1 ('.()v Capítulo 7 - l'ágina l0 I'SPOI-

I'igura 7.21. Mcnsaje dcl Siste'ma < Dcsca rcalizar los cambios'l >

I s,l.-
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7.4 NOTAS ACADEMICAS

Se encarga del ingreso de notas académica-s por el año lectivo y trimestre además de
claborar los lislados entregados a los profesores.

7.4.I ABRIR INGRESO DE NOTAS ACADÉMICAS

l. Seleccione la carpeta <Proceso> en el Menú de opcioncs dando click

2. Habiendo ejecutado el paso I se presentaran las opcioncs de la cual elegirá <Notas
Académicas> dando click se presentará la pantalla deseada.

i,rr'

IEOLOGICO VINISI€F¡AI OIUNÑO

ADM]IIISTRA.CION MINISTEFLAL

[ !l OERONA NOE LÉ EAFO BOM

CUAF T O TFIMESTS€

m/1&'2m¿

DAe¡lt
¡ó-rr-nrcrsrno tsluDn¡¡l¡ rnño.r?u ¡: aa

F igura 7.23, Pantalla ingreso de Notas Académicas

r
ü¡&

I

l0
l3
29
37
12
15
¡t9

5l
5¡
s
56
14

,. ir i. rF it.,i-.. i i i(§¡tE¡¡¡ú-.-.
rva¡i RAUL sEBrNo trúñE2
EOFlrs JUL¡O MOSOUEAA ATVANAOO
J€SUS wlLEIR¡ PAFRALES HOLGUIN
GINA PAIFIOA FOOFIGUEZ F¡ZÚ
SA¡1UEI MOISES FLONES OIOLA
HAAOLT OAXIEL SANIE OELGADO
JIMMI 6EBMAN AOUIÑO FIGU€B(IA
JOAGE OMAF GOIUAIIS CAISTI]8AL
BOAIS JULIO N OSOUE NA ATVAFAOO
6USIAVO EAÑI5IO SOSAVAFGAS
EAEMT t¡ \![A¡JOA VA!!€ q 0t Cds T |LLO
EUO I.iAATIN !€FA GUEBBEAO
CAFLOS 6U5 TAVO VILLACFE S LAAA
PAUL AODNEY FEYTS GA¡FZA

-

am Lm
9m. cú7(I 7.m7m 7_m

2m 3U)
8$ 8mrm 2m
6 6 7.q¡
8m 8m
95t 9t)
rom roltr
¡t@ ¡m
Eür sml

lng...ro d. taoaa A..diLa..r d.l E

PRO7.(',O,v Capítulo 7 - Ptigina ll ESPO I,
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7.4.2 INGRESO DE NOTAS DE ACADÉMICAS

Para poder ingresar notas académicas deberá realizar los siguientes pasos

Seleccione la opción <Nuevo> dcl Mcnú <Archtvo> de la pantalla, o presione
ñi

<Ctrl+N> o cle click cn U el cual se encuentra cn la barra de herramientas.

2. Seleccionar el programa por el cual se va a realizar e ingreso de la nota.

Progama TEOLOGIEO MINISTERIAT DIUFNO

Figura 7.24. Programa a seleccionar

3. Seleccione la materia por la que va ha rcalizar el ingreso dc la nota

M ater¡a AOMINIS TBACION MINIS TERIAL

ANTBOPOLOG¡A CULTUBAL
APOLOGEIICA
COMUNICACIONES
CONSEJEBIA MINISf EBIAL
OIACONíA
OINAMICA DE GHUPO
OISCIPULADO

Figura 7.25. Materia a seleccionar

. Cuando usted seleccione la materia se ubicara automáticamente en el curso

que pertenece la materia, así mismo con el trimestre vigente y el año lectivo

vigente, estos estarán inhabilitados para ser cambiados.

4. Ingrese la fecha de Registro
Fecha Eeg¡stro

5. P¡ra ll visurlizrcitin dc

Ver D¿tos -- »>

estudiantes registrados en esa matcria de click

y se despliegan los estudiantes que la tomaron.

los

l

6. Seleccione Ia opción <Grabar> del Menú <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+G> o de click .n E .¡ cual se encuentra en la barra de herramientas para

que grabe los datos ingresados.

EOUCACION CFISTIANA DIUFNO
CIENCIAS EIBIICAS Y MINISTEBIALES NOCTUBNO
ESTUDIOS BíBtICOS SAEAf INO
MISIONES OIUBNO
<Actualizar>

I'ROt ( ()v Capítulo 7 - Página I2 t;s P0t.

] EOLOGI[tr MINISTEFiIAL DIUHNO
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e ll¡rijc If. l0

Desaa r¿dÉc¡ los c!¡rbio§ ?

tl Qactler

Figura 7.26. Mensaje del Sistema < Desca realizar los cantbios? >

a Si esta scguro de grabar. De click en

Si no csta seguro de grabar. De click en !o !*rcehrocnra

a Si los datos ingresados están correctos, la pantalla quedara limpta lista para la

poder realizar otra operación.

7. Si no desea realiza¡ otro ingreso, seleccione la opción <Sali> del Menú <Archivo>

de la pantalla, o presione <Crrl+S> o de click en F el

cual se encuentra en la barra de herramientas. A continuación aparecerá Ia siguiente

pantalla:

¡

e
Estr segum d. Sali¡ ?

e&cda

§elida rlcl prc¡¡ur

Figura 7 ,27. Mensaje del Sistema <Esta scguro de salir'l>

LrrÉi6 del S¡denó E

rRo I ( oiv Capítukt 7 - Página 13 ¡,sPi,)t.

tr.riG{u. qu. lc§ (¡núio, ¡ E.lnú rcu L, (orE(tD,

ilcaal N". 6

f;

L

t.- \r

t; si I
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7..1.3 IMPRESIÓN DE NOTAS ACADÉMICAS

<lmprimir> del Menú <Archivo> de Ia pantalla, o presione
O el cual se encuentra en la barra de herramientas.

Seleccionc la opción
<Ctrl+b o de click en

2. Ingreso de datos para filtrar la información por las notas academicas

Íla*O9.r
t-

I ingrcso de sel

03¡ 0/zD2 10 a5t
Figura 7.211. Panralla par ión de datos

CriiL- rl ()\ de selección Datos de Entada Genera listado

3, Para generar el listado de click en el botón

siguiente rep0rte.

,l'.l tdl 'l,l.l

listado

§Íl rarrs rmz 1sdr5

y se ejccutar y saldrá el

ú
JL-

ta¡Ixlct¡¡r NoxB¡!

toc¡Á¡^ rBor¡árco M
CU¡¡O ÍERCSR AÑO
TAID¡IA 

^DM¡HISIN¡C'ON|\|¡}¡¡STEFIAIItortto¡

¡(OTAS ACADf,MICAS

Itclt xtc¡fI¡o

SAMUE MOXieS ¡Loats oYol¡
,OROE OM^R OON¿At¿g CIISIOBAL
¡v^lr ¡-aul MEA,¡}¡O Nrr!¡!¿
BOR\B 

'rrlo 
Mo§quEn^ 

^L!aR.^.ooEORT! 
'UUO 

Mif§QUERA ALV^PADif
,rr.r3 vrr¡.BEar PARrar-Es Hor_o(,lr
t^lrL ÁoDNgy ¡lYts oat¡'n¿A
oo¡^ P¡t¡lcla RoDtuouaz R¡.¡ZO

orsI^vo¡r¡I¡is¡oIi6AvARo^J
C^RMEN \1]I¡' OA V^ LVIRDE CASI ¡Lr.O
r¡lo MARTTN vti.¡ oua¡¡Eo
caRr-c'€ ol¡¡iro g¡L¡.raxrs ¡r\tu\
rvaLr R.i(r_ Ma¡lNo NLr.¡¡¿

I'igura 7.29. Reponc de Notas Académicas

I

=--l
-

E

f----

i LLt.do d" Iol.. trE

IE
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7.4.4 IMPRESIÓN DE LISTADO DE ESTUDIANTE POR MATERIA

l' lngrcso de datos para firtrar ra infbrnración para gencrar er ristado de estudiantcs

2. Presione el horón
pantalla una vez
información.

el cual se encuentra en la parte superror rzquierda de la
que halla seleccionado los datos por los que desea filtrar la

"tÉ)

¡{ln4 rG narra

SEMIN.A.RIO I]IBI,ICO ALIANZA

I]S TADO DE TSIUDLI\Tf,S

rT-rT_rTr

r{,

¡ltoc¡¡¡a¡ r rE(q}i¡ MüTETEUAL D¡ú¡roIl¡¡lctt¡f r
rülEnr^ r xt ¡lt¡E ir¡
r¡lrñrcr.!-r t5rjDritYTr

¡ ¡or¡ ¡u¡¡¡ro ¡¡qvrs i¡¡mu¡fu¡].ElY¡l]llcl¡b^nÚ'i,1

.¡áT}l¡)^.ltlÉflt.As¡rcy^oud
l3,4ruÚa,m¡^Y^r^
]s^cE'nN¡¡il,{lE¡^Jn¡DrE
¡ F^¡ uE,ar¡o rútr¡

l,Jf^u)lliD.¡lÉqr¡l9ee
19ql.]¡]i¿M¡¡rG¡jrcdn^o^

la¡¡Eio rx Enuot]rrÍE r!

[-igura 7.30. Listado de cstudiantes por ntatcria

idi¡+!c-tfu
E I

PROT(',0¡t Capítulo 7 - página IS ESt'o t.
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7.5 PROCI'SO RECALII.'ICACION DE MATERIA

l. Seleccionc la carpela <froceso> en el Menú de opciones dando click.

2. Habiendo ejecutado el paso I sc presentaran las opciones de la cual e
<Recalificación de Materia> dando click se presenrará la pantalla descada.

§rcfiivo Ayuda

Itr!'

Nr¡nelo

Maticda

Proqama

Mataia

I
--lB

Fecha

IVAN HAUL ME BINO NÚÑEZ

TEOLOGICO MINIS f EBIAL OIUBNO

t r 'l laol,lmrs rnlcr0l.r r,,lNiarE BtAL

pbservacián

sON DATOS DE PBUEBAI

ACADEMICO

il

7.5.2 INGRESO DE RECALIFICACIÓN DE NOTAS

Seleccione la opción <Nuevo> del Mcnú <Archivo> dc la pantalla, o presionc

<Ctrl+N> o de click en D el cual se encuentra cn la b¿rra de herranrientas.

2. seleccionar el código de matricula de un estudiante para obtener las rraterias que el

ha cursado y poder escoger la materia que se va ha recalificar.

Figura 7.31. pantalla de rccalificación de M¿rterias

3. Seleccione la materia por la que va ha realizar cl ingrcso dc la nota

I Becallicación de Nota IEEI

Capítulo 7 - Prigina l6 IiS POI,

Este preso se encarga de in_qresar nota por una materia en particular en dondc por un
cstudiantc cn particular cn la quc sc puedc haber quedado o csta inconlbrnre con su nota.

7.5.T ABRIR RECALIFICACIÓN DE MATERIA

lú/10/zoo2

I

Nota Acadenúe l-4 00 Nora aAsbna.--) l- 6j0
Nd¿ Cadrta I- g 00 Nol. a Asignar ---)

I

DHxo&
ACO_P-B E CALIF¡CqCI D¡l-N O TA

PRoTC0M
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ADMINISTHACION MINISTEBIAL

ANTROPOLOOIA CUTTUBAL
APO LOGE T IEA
COMUNICACIONE S

CONSEJEBIA MINISTEFIAL
DIACONiA
DINAMICA DE GRTJPO

DISCIPULADO

ligura 7,32. Ir4tteria a sclcccionrr para recalificar la nota

Al seleccionar Ia materia le aparecerá la nota dc la materia y tendrá habilitado

para el ingreso de la nota que remplaza a la anteriorl podrá poner una

observación de lo sucedido por este caso.

l0bsavacion

:J

4. Seleccionc la opción <Craba» dcl Menú <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+G> o rie click en E cl cual se encuentra en Ia barra de herramientas para
que grabe los datos ingresados.

,\v M.!§jc I,,¡". tt

&¡¿¡ ¡pdiz¡¡ ¡oc caüros ?

!o QaTcela

t'igura 7.34. Mensaje del Sister¡a < Desca realizar los cambios? >

a Si esta seguro de grabar. De click en

Si no esta seguro de grabar. De click en !o lancelaro cna

a Si los datos ingresados están correctos, la pantalla quedara limpia lista para la

poder realizar otra operación.

iñisT

a"_-"§I__

EE ¡len¡.¡¿ dcl S¡.trD.

PRO7.(:OM Capítulo 7 - I,ágina l7 LSt'0t,

lllanual de Ltsuario

NolaAc¿demLo f- 4 00 Nota a fuigna -..>

Nota Conducta l- S 0¡ Nota ¿ A¡irJner -..>

Figura 7.33, Asignar de nota de rccalificación

fr¡i-G¡ru¿ q* l¡¡ trnüio¡ ¿ ¡ec-li¡¿¡ ¡tu lo¡ roñrro¡
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5, Si no desca realizar otro ingreso, seleccione h opción <Sali» del Mcnú <Archivo>

dc la pantalla, o presione <Ctrl+S> o <ie click en F el
cual se encuentra en la barra de herramientas. A continuación aparecerá la siguiente
pantalla:

¡
Mcnraft N". 6

Esta scguo & Salü ?

!o Carrcdd

e

7.5.3 CONSUL'I'A DE RECALIFICACIOn-ES ANTERIORES

Puede realizarlo ingresando en el campo lexto de número

dando click en la carpeta de consulta generalO.

§elirta rLl po¡¡rmr

F igura 7.J5. Mensaje del Sistema <Esta seguro dc salir'l>

Si usted presiono la carpcta dc consulta gcneral le saldrá la siguiente

Euscar Pori

a i¡ntul l¿r

recalificaciíln se

ser modificado v

l'igura 7.36. Pantalla de consulta general de recalificación

2. Una vez que seleccionaron al estudiante con su número de
presentará toda la información de este docufnento que puede
proseguir con la panc de guardar.

EMenralc del SlrtGrn I

Coó9o
M¡l¡cda
Nomb,c

l IVAN RAUL MEBINO HÚÑEZ

rRot ('0 I Capítulo7-PáginalS ESrO t.

Nurnero l- f

g** | eftd¿r I

o

t§cmra.6.E rt EIl
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7.6 PROCESO REGISTROS DE ESTUDIANTES

Proceso que realiza el registro de materias a los estudiantes por el cual se puede tener
varias formas de registros ordinar¡a, extraordinaria, etc.

7.6.I ABRIR RI,](;ISTRO DE ESl'UDIANTE

l. Seleccione la carpeta <Proceso> en el Menú de opciones dando click

2. Habiendo ejecutado cl paso I se presentaran las opciones de la cual elcgirá
<Registro de Estudiantes> dando click sc prescntará la pantalla deseada.

&*Al'Ih

'¡rro 
F.rid,o tal 002

.]J G ordnr¡ a Eüdút'ú FddEn.rÍto
lo&ts,/m2

OLGA PIEOAD

Or.ol0tuuEl.a BAMTBEZ o

oEñflas ErBlrc4s y |¡lNtsrEntÁtEs t¡0cruFND

:J T oFná

A3bneih dc M¡taür

DEO&
Gn0/2ú2 i 2r3p

Figura 7.37. Pantalla de ingreso de registro de materias a los estudiantcs

7.6.2 INGRESO DE REGISTRO DE ESTUDIANTES

Sclcccione la opción <Nuevo> del Mcnú <Archivo> de la pantalla. o presione

<Ctrl+N> o dc click cn D cl cual se encuentra cn la barra dc hcrramicntas.

2. Seleccionar la matricula del cstudiante para obtener los datos del estudiante tales
como el programa al que pertenece, cn el curso en que se encuentra, cl trimestre en
que se esta registrando.

(? Otdn¡i¿ C Eldrudiraia3. Espccil'icar si cl rccistro cs Ordinario ó Extraordinario

4. Especificar si va coger materias académicas o de servicio cristiano y si la rnatcria es
por tutoría ó oyente esto lo especifica en la siguicnte figura.

t.t,L,

Rcqlro d. Erl¡¡dE.lc dcl StIlraARl0 alEtlCO ALIATIZA E'E

PR( )t'( OLt ()

l-- "
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6 Ac¡denúco

[- Tutoria

(^ Servicio üistiano

Figura 7.38, Especificación dc la rnatcrias ingrcsar

[- Oyente

5. Asignaciírn de materias a registrarse en el año y trinlestre

Figura 7.39. Asignacitirr dc nratcrias

Para asignar o selcccionar la materia puede realizarlo ingresando el código o
dando click en el bot(rn .. 1 que se presenta en cada línea.

,,", " l-¡

113
toz

116

69
3

Áor¡rNrsTt¡aooa¡ HtñrslEFtar p M
CONsEJ'N|A MIMSIEAIAI PX 2
C¡}T¡SEJEFIA MINi5TEBIAI P M 3

EraÁ ctrsTtÁxa PM 2
ETI'A ÉFISTAAAPl¡ 3
FlAllrÁ¡oñ E§PrFrr@

Si Ia materia se encuentra asigna o el ya tiene pasada esa materia le presentará el
siguiente mensaie.

e

Figura 7.41. Mensljc dc alcna

6. Seleccione la opción <Graba» del Menú <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+G> o de click en E el cual se encuentra en la bana de herramientas para
que grabe los datos ingresados.

fl c6.d. cffi.r E

El lr.rEr. d.l si.ta. E

PRO1 { O.v Capínlo7-l\igiua2l) ESI'01,

5:
I

c-*¡. I

Figura 7.40. Consulta Gcneral de Matcrias

r1:
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M.n + tf. l0e
Drca t¡liz¡¡ ba car$irs ?

t_

Si esta scguro de grabar. De click en

Si no csta seguro de grabar. De click en

9i

!o e&cd¿r

Figura 7.42. Mensajc del Sistema < Desea realizar los cambios? >

iNoi o cna

Si los datos ingresados están correctos, Ia pantalla quedara limpia lista para la

poder realizar otra operación.

7. Si no desca ingresar datos. Seleccione la opción <Sali» del Menú <Archivo> de la

pantalla, o presione <Ctrl+S> o dc click .n F 
"t 

cual se encuentra en la hana de
hcrramientas. A continuación aparecerá la siguiente pantalla:

:l
Mcua! N". 6

Eetaseguo de Sdü ?
e

oI] !ancelar

S¿lid¡ del pms¡r'.¿

Figura 7.4-1. Mcnsajc tie I Sistcnla <[Jst:r scguro tlc salir]>

7.6.3 IMPRESION DE REGISTRO DE ESTUDIANTES

St'leccione la opción <lmprinri> dcl Mcnú <Archivo> dc la pantalla, o prcsionc
<Ctrl+l> o de click cn O el cual sc encuentla cn la harra clc hcl'rantientas.

I

ffi llcnrat dcl Sirlena a

PROl.(;0nt Capítulo7-Página2l LSrOt.

V¿riIi.¡u. qve lr¡ (.ñrrio¡ r ¡¡¡lnu ¡¿rn lo¡ romrto¡

si

2. Ingreso de datos para filtrar Ia inforr¡ación por los registros de estudiantes.
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€

i RGgo c Ragitlro dc E¡lqd¡drtc trEt

a. ld.do t §.f

F igura 7.44. Pantalla para I ingreso de sel cirin de datos

nl rios de selección Datos de Entada Cencra IistadoC

3. para generar el listado de click en e¡ botón

siguiente reporte.

¡il

y se ejecutar ysaldra el

SEMINAR]O BIBLICO ALIANZA,

ffi
RECISTRO ESTIJDIANTE15 

^ño 
L¡c[r¡o

9tR¡^ ¡t¡oar.co Ecn^ Rtcf§f&o
c¡ENcras E¡Bucas yMrx¡s Ttpo iEcl§tf,o

I

I,INIA CODICO i'AT'PI^

I}¡¡ÍI)DUCC¡O AL  NTIGUO

COSTO D'JCTIF¡'TO TOTAI

---------B!I)úr§FT-

CUOfA ESTLIDIANTIL

F igura 7,45. Reponc Registro dc Matcrias

ñ.Dqrc n.rirro & tÍu.LEr. lEIEI

rRo't'('0lV Capítulo7-|,ágina22 l,Sl'Ol-
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7.6.4 CONSUI-T.,I DE REGISTROS DE ESTUDIANTE,S

l. Pucde re¡lizarlo ingresando en el campo texto dc núr¡lero Registro
N úriero R ¿dsto

a Si usted prcsiono la c¿irpeta de consulta general le saldrá la siguiente pantalla

Buscd Por:

B*"' I c¡ra¡ |

F-igura 7.4ó. Pantalla dc consulta general de Regrstro

2. Una vez que seleccionaron al estudiante con su número de Registro se presentará
toda la información de estc documento el cual no puedc ser modiflcado.

rf{*ttl
s7

81

96

76

78

m
93

93

98

SIBLICAS Y MIÑITEBCEF

SIBLICAS Y MINITEAC€F

EIBLJCÁS Y MINIfERCEF
SIEUCAS Y MINITEBCEB

ErBLrCÁs Y MTNtfEAC€F

SIBLICAS Y MINIIEFCEB
EISLICAS Y MINII€8CEB
BIBLICAS Y MINIIEBCEF

2 CTENC¡AS

3 CIENC'IAS

{ CIENCIAS

5 CIENCAS

6 CTENCTAS

7 C¡ENC1A5

8 CIENOAS

9 CTENCTAS

TH¡MESI
TFIMESI
THIMESI

TBIMESf
f FIMESI
TBIMEST

TFIMEST

fBIMESf

KLEBEB EDI.

ZOILA 8€ATI
EDIMEUBGT

IVAIJ GUSTA

CIH¡IT/A CA

cfcrLla E Ltz

val¿€ssa |,n

GLENDAATIT

DLGA PIEOA

-

ffi--'."r" a"*-'J E¡

Capítulo7-l'ágina2-l ES ?OL

15'' o dando click en ia carpeta de consulta gcneralO.
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7.7 PENSUMACADEMICO
Se encarga de especifical las matcrias que tiene asignada un programa para un número
determinado de años o pucde scguir rigiendo hasta que decida realizar un cambio en cl
pensum acadénrico,

7.7.I ABRIR PENSUM ACADÉMICO

1. Seleccione la carpcta <Proceso> en el Menú de opciones dando click.

2. Habiendo ejccutado el paso I se presentaran las opciones <Je la cual
<Pensum Académico> rlando click se presentará la pantalla deseada.

clcgir¿i

cl códi

a

-f------l

s€ §.

DElc!t

@-J
r¡ 5a sL

t=

I"igura 7.47. P¿rntall¿r Pc-¡rsunr Acldémico

7.7.2 INGRESO DIi PT],NSUI\,T ACADE,MICO

Scleccione la opción <Nuevo> dcl Menú <Archivo> de la pantalla. o presionc

<Ctrl+N> o de click en D el cual se encuentra en Ia barra dc hcrramientas.

-1. sc lccc ion rlr
'Bcsponabb

2. Scleccionar cl código dcl rograma lo puede realizar mediante el ingreso del código

o por medro de la carpeta de consultaE .

sponsable puede realizar mediante el ingreso del código

o por medio de la carpeta dc consultaff .

t/6encia

o dúl rc

'Fecha

5. ingresar vigencia del pensum acadénrico

PR07'C0¡1 Capítulo7-Página21 LSt'OI_
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fiograna

4. Ingrese la fecha I

I-r tr
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6. Seleccione la opción <Crabar> del Menú <Archivo> dc Ia pantalla, o presione

<Ctrl+G> o de click en E cl cual se encuentra en la barra de herramientas para
que grabe los datos ingresados.

e Mcerajc If. l0

Desea rc¡lü¡r bs c¡¡rüioc ?

!

Si esta seguro de grabar. De click en

Si no csta seguro de grabar. De click en

!o f.urcrbr

Figura 7.48. Mensaje ticl Sistema < Desea rcalizar los camhios? >

a

a

a

!ancel.:rt) cn

Si los datos ingresados están correctos, la pantalla quedara limpia Iista para la

poder realizar otra operación.

7- Una vez guardado Ia un registro del pensum académico se deberá consultar
nuevamcnte el pensum creado y así se podrá asignar las materias con las horas
resp€c(ivas.

a

a

Sclccc ionar
'Año

nurtclias

el año cn el que \iI asignar las

Iffi§ffi!
SclcccionlLr cl trirrtr.\tfc ;Ll t¡rrc ¡rer'lcncct

ll ale¡i.a¡

Yenraie del Sistema E¡

ACIUALIDAO MISIONEBA
ADMINISTHACION OE LA EDUCACION CBISIIAN}
ADMINISÍFACION DE LA EOUCACION CRISTIANA
ADMINISTFACION DE LA EDUCACION CHISTIANA
ADMINISTBACION MINISTEBIAL

ANTBOPOLOGIA CULTUBAL
APOLOCETICA

AJDIOVISUALES

CAPAOTACION DE MAESTBOS 2

0

0

0

0

0

0

0

0

0
lf 

^l.rn[¡ 
ñc r.¡^Ec TE .)c 2

I )

AC SC SLNombre

Figura 7.49. materias para seleccionar para el ingreso al pensunr académico

rkol ( o.v Capítulo7-Página25
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a Si no se ingresa las horas lc saldrá el siguiente mensaje

q) H.¡rd? l{". 7fú

Iagrtsc rl Nur. & Horr a b raltoa

l,'igura 7.50. i\4ensajc dcl sisl!.nla

. Si lto hu sclcccionrdo r) I¡lrTcir(lr) clcl liLtli¡ tlc la coluntnu S[- rro pasararr los rlalos
¡ S()lo \c pucdü nr¿rlcJr uIla ric ltrs dos co]rrntnts A(.. SC arrrl¡as ¿lla !L.s no sc pucdc

l{ atcria¡ A:lqnad¡¡:

F.igura 7.51. Matcrias ingrcsadas cn cl pcnsun) ¿rcadénlic()

li-g rc st lngreso

Figura 7.52. Botones de ingreso y egreso del pensunt acadénrico

F-l:d Nota: Ias iniciales :

AC - Indican si es de acatlénrico.
SC - Indican si cs de Servicio Cristiano
SL - lndican si esta seleccionada

14.íraÉ dd Sislcr¡. E¡

CONSEJEBIA MINISTEFIAL P,M,2
COFINTIOS P,M 2

IGLECFECIMIENTO P.M, 2

SERVICIO CBISTANO VI r

Nsr&e

{ )

SC SLH AC
t/

t/

ú¡al
4

I
4
'|

I'R()t(()rl Capítulo7-l'ágina26 tisPot.
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7.8 NOTAS DE SERVICIO CRISTIANO

Esta pantalla pcrmitc realizar el ingreso de la nota trirnestral dc los alumnos que hayan
realizado el servicio cristiano correspondientc al presente periodo.

7.8,I AI}RIR INGRESO DE NOTAS DI.], SI.]RVICIO CRISTIANO

l. Seleccrone la ca¡pcta <froteso> en el Menú de opciones dando click.

2. Habiendo ejecutado cl paso I se presentaran las opciones de Ia cual elegirá <Notas
de Servicio Cristiano> dando click se presentará la siguiente panralla.

I
'1, E5tldrtn d. 5.,v1ó Orñó

Fuan r0 ano

52

5!

1

3

5
6

8
9

96¡
?11
373
t70
073

88 58

r9 ¡2

Ead.rt
CATILO OAVIO ABT LLANO ANAOSA
OAMO OANI€ L C€LL€AI AODFIOUEZ
A}¡GEI M¡AU)S PANIUSIÑVEÁOÁAA
fuC}BNO A}lA00 IAO-€ PANCI]AM
I¡A¡¡UEL ROSEFIO OT OYAAJfl IGA

oHEÍIALD PAUL BEINOSO PIGIIAW
OANIEL ATJ(ANDTñ FOOAIGUEZ BAIIIFTZ
SANDÍIA I¡ABILU MENO@,A T¡OFEIRA

SII¡O¡¡ EOL,VAF RA¡¡IBEZ OOFADO

E§IONAT-
aq)
5m
6q)
5m
6ql
9m
859

Dgr&
aD_x_N0ras_sEB¡o0_GrsTur¡0 22¡0l2m iGo

l'igura 7,53. Pantalla ingreso dc Notas de Servicio Cristiano

7.8.2 INGRBSO DE NOTAS DB SERVICIO CRISTIANO

Para poder ingresar notas dc servicio cristiano deberá realizar los siguientes pasos

.Seleccione la o¡:ión <Nucvo> del Menú <Archivo> dc la pantalla, o presionc

<Ctrl+N> o dc click en D el cual se encuentra en la barra de herramientas.

rbtd d. !.rvr¡o (r¡¡..E d.l gtPt¡r RtO ltE¡ao tltAEt

PRUr('O Capítalo7-l'ágina27 LSrOl,

2. Seleccionar el progranra por el cual se va a realizar e ingreso de la nota.
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Programa TEOLÜGICO MINISTEBIAL OIUFNO

Figura 7.54, Programa a seleccionar

3. Seleccione la nrateria por la quc va ha realizar el ingrcso de la nota

Materi¿ SEBVICIO CRiS TIAN D XII

de Registro se presentará por default la fecha actual

SERVICIO CFISTIANO I

SERVICIO CBIS TIANO II

SE HVICIO CFISIIANO III
SE BVICIO CHISTIAÑO IV
SE BVICIO CFISTIANO X
5E BVrCr0 CBTStANO V
SEHV¡CIO CEISTIANO VI
SEBVICIO CFISTIANO MI

il

_l

.l
Figura 7.55. Materia a seleccionar

Cuando usted seleccione la materia se ubicará automáticamente el curso al

que pertenece la materia.

09/10/?f,02

{. t-a li'cha

Fecha Segistro

ó. Para la risualizirei(n dt-

Ver Dalos --- >>

estudiantes registrados en esa nrateria de click

y sc despliegan ios cstudiantes que la tomaron.

los

7. Selcccione la opción <Crabar> del Menú <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+G> o de click an E .¡ cual se encuentra en la barra de herramientas para

que grabe los datos ingresados.

EDUCACION CBISTIANA DIUHNO
CIENCIAS BIBLICAS Y MINISTEFIALES NOCTUBNO
ESTUOIOS EiBLICOS SASATINO
MISIONES DIUBNO
<Aclualiza>

PR0t.c0iv Capítulo7- Págína 28 L:SPOI-

5. El Trimestre y el Año lrctivo se presentará los correspondienles al período.
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e Iil¿ir.jc ñ. l0

D¿scá ¡ralE , bs crúix ?

C.¡rrda

Vcti-6qur qur lor cehl¡io¡ ¡ r¡li¡ú i.¡¡ 1.. (.r.ró

Si esta seguro de grabar. De click en

Si no esta seguro de grabar. De click en

[-igura 7.5ó. Mcnsajc- dcl Sistema < Desea realizar los camhios? >

i5¡ i

a Si los datos ingrcsados r-st¿in correctos, le presentará lu siguicnte pantalla

i----ñ;---
T;::==;::::::=i C¿rncl¿r il

¡I

e [t¡nr¡j.I\¡'. I

Op*tlcór E:itosá

I;

Figura 7.57. Mensaje dcl Sistcr¡a < Opcración Exitosa>

8. Si no desea realizar ningún otro ingreso, seleccrone la opción <Salip del Mcnú

<Archivo> de la pantalla, o presione <Ctrl+S> o <le click en F
el cual se encuentra en la barra de herramientas. A continuación aparecerá la

siguiente pantalla:

ffir.fGf¡'.¡.aamGrto

PROT'( OM Capítulo7-Página29 tisPot.
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a
Esta scgoro dc Salü ?

rl

Í tiÉ"do lE

11 , !larc¿l¡r

a el ingreso dc scle

rli¿¡ d.l r¡otr.¡r.

F-igura 7.5E. Mcnsajc dcl Sisterna <Esta scguro de Salir']>

7.8.3 INIPRESION DE NOTAS DE SERVICIO CRISTIANO

Seleccionc la opción <In.rprinrir> del Menú <Archivo> de la pantalla, o presione
<Ctrl+l> o de click en iO el cual sc encuentra en la barra de herramientas-

I

5¡e

08.21

C

Criterios de sclccción Datos dc Entada Genera listadr¡

l'igura 7.59. P¿rntitll¡ p

2ñ0/m2

ión dc datos

y se ejecutar y saldrá el3. Para generar el listado de click en el botón IEffiSXÉü

siguiente reporte.

i tl.trdo d. f,lot'r

C

T

TEOLOGICO MINISTESÉT DIUBNO

fEECER TFIMESlBE

I'R( )1 ( O,v Capítukt7-Ptigina.)0 LSrOt_

M
lftru{c If. 5

2. Ingreso de datos para filtrar la información por las notas academicas.

rr tr
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t( 2d2 'lfl.l Tddto r@! r0dl0

NoT.\S SER\1('I() (RISTI..L¡;O

JL_

ü
úóDULo AaAoElellao

c1jaRto año
s8vlc¡o CRI5 ANO XU

rrNO LfCTllO
fECHA RECISTRO

a)2
l r40¿m2

rEcl!^
2

n,rotaú)

@
?0

tl
ó8

191

J]
1l

n
15

DAV]D OAMEL CELLERT RODRIOUEZ

M^tuE! tog!&To oroYA ¿uñ¡cA
OHE¡ALD PAUL RE¡NOsO PIOUAVE

5AND8¡ MARILU ME¡{MZA MO¡.E¡¡A

SIMON BOUVAR R.AM¡EE¿ DoRAoo
CAM¡TO DAVID ARELLANO ARFIBA
ANOF! MARCOS PANTUS]N IEROAI¡
R¡C-¡IARD AMÁrc TACLE PANCHAHA

DAIIIEL AIDONDER RODzuCUEZ RAM1REZ

N'i¡úr üduaE -----' --L

,m
óm
9m

15t
¡m
ól¡
J@

854

I

Figura 7.60, Rcponc dc Notas dc Servicio Cristiano

7.It.4 IMPRESIÓN DE I.ISTADO DE ESTUDIANTE POR MATERIA

Ingreso de datos para filtrar la información para generar el listado de estudiantes;

tales como: Programa, Materia, Triniestre y Año l-ectivo.

2. Presione el botón
{f e*,JO-t* ¿. serüEb cri*i{E

el cual se encucntra cn l¿ parte
su¡rerior izquierda de la pantalla
que desea filtrar la informacrón.

Una vez que haya seleccionado los datos por los

l-- rd¡¡!

SIi\lIN,{RIO I]II]I-ICO AI-IA\2..\

l,ls I.\lx) l)¡ ¡ts¡l I)l,t\Ius

rlT i

"¿.,

. erútu¿r¡ErnMt

t ltd i¡ulMBo¡ut¿

I'-igura 7.61. Listado dc cstudiantc\ por nratcria

tÍE

I'R( )1'( O.v Capíhtlo7-Página3l ItSPOl,

Módulo Acadímico
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7.9 I'ROCESO DE CA]\'TBIO DE ESTADO DEL ESTUDIANTE

7.9.T AI}RIR CAMI}IO DE IiS'TADO DI1I, ESI'T]DIAN'I'F]

l. Seleccione la cary)eta <froceso> en el Menú de opciones dando click

2. Huhiendo ejecutado el paso I sc presentaran las opciones de la cual elegirá
<Cambio de Estado del Estudiantes> dando click se presentará Ia pantalla
descada.

-t l¡l

ACfNO1ilI{JhA
llúüú
A¡.Id€

liE Eüdrrr
lgkE

P.L

Cld.d

CúF
Eiec¡t,a

LIJISA¡TONiO

IaLVARADo vaLtHala

DCs

ETUADOB

sotltE0lal

Figura 7.62. Pantalla Canrbio dc Estado dcl Estudiantc

7.9.2 CAIIIBIAR ESTADO AL ESTUDIAN'I'E

A¡rlrcccrii c¡ curs()r cn Iu ctir¡ucta M,rt.ía,,1,, 
M"ti"ul"

e ingrese la

matrícula del estudiante o puede rcalizar la consulta de estudiantes por nled¡o dc la

carpeta de búsqueda D la cual prescntará siguiente pantalla:

E*- | c-,"¿", I

Figura 7.ó3. Prntalla de consulta general de estudiante

.mbiodctrt.do dc trtuúrrt. dd st{¡il.l ¡ O a¡E"lfo ll¡a¡€l

INAfTIVO
TGFESADO

1

2 liÁfrIAG¡AflITLA
3 AD OTFO ¡].[JÁ¡OFO
¡ CJTAFES TTFON

5 EB¡XAMASITZA
6 NORSERIO
u a¡ia cnrslt¡lA

3 808'¡'SJULl0

ALVABADO VAIIÑüA
AAG!IIO ANGUEtro
SE|IAVIOES VELAS]E6UI
cABBEFA rFMño
FREIBE AYALA

¡IAFTIÑI¿TRANco
MENDOZAJIMENEZ
MEBINo HÚÑEZ
MO SO U E 8A ALVAAAO O

1r.
6t
I?
l(,
0?¡

141

211

G,

LUIS A}¡TONIO

Cmrü. G.rE!.| E
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Esta pantalla frerrnite realizar el cambio de estado al estudiante que pueden ser: activo,
pasivo, inactivo y egresado.

lr 5/úñ 37¡

@.ñ, -lacru-------------*-l
flt oLoGrmIrNrs rt BÉr Drusñó-=
lalra¡rosIA 

---------f teLEsra auaxza PArrfixa ----
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2. Seieccione el cstado deseado para el estudiante consultado

Activo: Este estado le pertenecerán a estudiantes que se graduarán en un

programa específico.

Pasivo: Este estado le pertenecerán a estud¡antes que se registrarán en otros

programa.s indiferente al que se graduará.

lnactivo: Este estado le pertenecerán a estudiantes que dejan de estudiar y

para los que se refiran.

Egresado: Esfe estado le pertenecer:ín a estudiantes que hayan cumplido su

pensum académico.

3. Seleccione la opción <Crabar> del Menú <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+G> o tle click en E el cual se encuentra en la barra de herramientas para

que grabe los datos ingresados.

\?
It[.¡¡njc lf. ta

L,t:,.r r',,L¡ I¡¡ c,r,¡,¡;s

!o lancelar

a

a

r¡

a

ACI MO

F'igura 7.64. Estados dc'l Lstudiantc

F igura 7.65. Mcnsa jc del Sistema < Desca realizar los canrbios'l >

Si no csta scguro dc grahar. De click cn () ctla

a Si los datos ingresados están correctos, la pantalla quedara limpia lista para la

poder realizar otra operación.

PAS fVO
INACTIVO
E GRESADO

rh llensaic dal Sirtcna EI

rR()7'('().1t Capítulo7-l'ágina33 LS P0I,

\:eriñque que Iar cenüior ¡ nrlir¡¡ ¡r¡n lo¡ romrio¡

. Si esta seguro de grabar. De click en

!
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7.IO DISTRIBUCION DE SERVICIO CRISTIANO

Esta pantalla pernr¡te realizar la asignación de la iglesia y de pastores encargados a un
estudiante registrado en un servicio cristiano o práctica.

7,I0.I ,,\IIRIR DIS'IRIIIT]CI()N DE SF]RYICIO CRISI'IANO

2. Habiendo eiecutado el paso I se presentaran ias opciones de la cual elegirá
<Distribución de Servicio Cristiano> dando click sc prcsentarí la pantalla
deseada.

A'divo A4rd.

(/ r,+or'" ¿o O¡t¡rín dé Sdtii! C,Ai,E

DCx&
, t '. ?.9,/r I /7ll0:

I. Seleccione la carpeta <froceso> en el Menú de opciones dando click

Figura 7.66. Pantalla Distribución de Servicio Cristiano

7.IO.2INGRESO DE DISTRIBUCION DE SERVICIO CRISTIANO

l. Seleccione la opción <Nuevo> del Menú <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+N> o cle click en -XL el cual se encuentra en la barra de henamientas.

2. Seleccione el trimestre que está vigente o por el cual desee que presente los registros

correspondientcs al estudiante.

úffii[

A¡úuic.¡ P.rs/Enc-re.do

'N& BqiÉo

E&dú!o

I)rrrnhudóñ li.rY'.h I:rrrh¿m

58 lAS0Ut CoHTFER.qS DAVrD ABFAEAT1

pENCTAS ErSUtAS Y M]¡¡STEBT¡I.ES ñ0tTUFN0

]E F¡ruid¡CFlsi '¿Ndü

J

I

B rarr.r'-¡ü*o ¡lü Di¡¡¡Irxlh ¡b s.rvf,E Cri¡li¿lo d.a st Llr.ABlo slBu¿a AllAt{zA l¡ El

SEGUNDO TBIMESTFE
TEHCEB TRIME STFE
clJABTO TBIMESTBE
<Aclualiz¿rl

PBIMÉB IHiMESiRE 
.

PR( rf ( o,tl Capítulo7-Página-11 LSPOI-

F¡<rr¡ tnccro [----:-
atto Lrdito l----fr:-

I

Figura 7.67. Trinrcstre a sclcccionar
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3, Luego. apalr:c c Iií
Numao Flegisho

cl cursor

Rrgi§tro. o pucdc

registros por nredio de la carpeta de búsqueda D
búsqueda de los registros de estudiantes.

Bt¡¡c¡ Ps:

la etiqueta Número

rcalizar la consulta de los

la cual presentará la forma de

A

CN

Figura 7.68. Consulta de Registro de Estudiantes por Scrvicio Cristiano

Si el rcgistro de cstudiante que usted consulta ya ha sido ingresado en la

distribución, entonces Ie presentará el siguiente menaje.

_rl

Mcrajc If. 7ll

El Num. & Rrgisho &l Estudiaale yt liar
ttigr¡.dÁ h ithsi!

E lrtudi¿nie ) ¿ ha rido a*ignado ü un¿ i¿f.si¡

e

a

Figura 7,69, Mcnsaje del Sistema <El Nurn. De Registro del Estudiante ya tienc
asignada la iglesia>

Caso contrario, le presentará Ios datos correspondientes al programa del

estudiante y la materia quc el estudiante se ha registrado.

Nürpro

Codgo
M dncul¿

2§
95

2t1
2¡6

a9

2U
107

116

f EOLOGICO MINISTERIAL DIURN(

OENtrAs BIBUCAS Y MINISIERIA

TTOLOGICO MINISf EBIAL DIURN(

f EOLOGICO MINISTERIAL DIURN(

f EOLOGICO MINISTEFIAL DIUEN(

EDUüCION CFISIIANA DIUBNO

CIENOAS BIBL]CAS Y MfNISTEBIA

OENOAS BIBLICAS Y MINIST€BIA

21 A].tAUCq HEDRA GILD,

B4 AL]AI'IIBANO A¡ICEL]A
] ALVABADO VAENCIA L

12 AQUINO F¡GUEBOAJIM

57 AF€LL¡NO AFROBA Có

22 AFIAS MLLAIIA MAAA
87 ABBE,AGA BFELTANA S

97 ARREAGA OFE LI.ANA S -

M AGU]8FE SOEIA OSCATtr[_]P N r

Acept6r

PRO'[('O,v Capítulo7-Página35 L.\t'( )t.
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.1. Dc clic cn l¿ pc\taña A¡isnacih de lsle¡ia

5. ubique el cursor .n lelecÉ I y consulte la iglesia que será

inicio cn que cl cstudiantc rcalizará el scrvicio cristiano o

dd/mrn/¿¡¡¿

asignado cl estudiantc: proceda a ingrcsar el código de la iglesia si lo conoce o por

medio de la tle la carpeta de consulta D I" prar.n,rrá l¿ fbrma de búsqueda de

iglesias como aparece a conlrnuación:

M ¡
e*"'e,, [ffi]l

Figura 7.70. Consulta General de lglesias

ó. Ingrese

práctica

la lccha dc
Fecha lnicÉl

7. Ingrcsc ll itcha cIt que culmina el servicio cristiano del estudiante
ddlmrñ/¿á¿¿

D¿s¿a r¿elizer be crnüix ?

8. Seleccione la opción <Grabar> del Menú <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+C> o de click en E el cual se encuentra en la barra de herramientas para
que grabe los datos ingresados.

Q
M"n aj" rf_ t0

!o Cóñcdd

V.rifiqw qu. lo,.uüi.rt ¡ rt..lir¿¡ ,ca¡ los rore(¡

Si csta scguro de grabar. De click en

Si no esta segum de grabar. De click en

Figura 7.71. Mcnsajc dcl Sistenra < Desea realizar los cambios'l >

a

2 IGLE 5A ALIA¡¡zA LA @SECHA
3 IGLE 5IA AIIAHZA GIIAYAQUIL ¡IORTE

. IGLESIAAIA}¿A NIJ€VAVIDA OE DUFAN

5 TEMPTO ALIANZA CENIBAT
5 IEMPTO BIBLICO EAIJIISTA HIFAFLOFES
7 IGLESIA BIBLICA C¡ISTIAHA GJT
O ¡GLESIA P€NIICOSIAI. FIMANENIE EMANUEL

9 IG LE S A ALIA}EA VIDA HUEVA

ADI
J0s
EB\

Mrc

CAT

MAI

CAT

HIL,

J0!
__ lnstfuEirr

arr.i !r§ a|f M GFr,rE RAL

si

ffi Ucmoie del Sirtcaa EI

l'Ro t ( ()It ('apílulo7-Página-16

(t cn

g,"., I q!'rcd¡ 
|

Fcdr¿ ErlnirriSn I i r

-l
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!
Eusca Pc¡

g,Ác¿, goncdd

Figtra7.72. Consulta de Distribución de Servicio Cristiano

De clrc a la Distribución a consultar y automáticanrente se cargarán en pantalla la
infbrmación correspondiente al mismo.

2. De clic en la pestaña Asi¡naci:n Pasro/Errca gado

l. Pror:eda a ingresar el Número de Distribución y si no recuerda el número de

Distribución de clic en {f y lc presentará la consulta dc Distribuciones rcg¡stradas

=1 1:]

^.irÉirh 
Parq/EEdcrdo

tódro P.rü¿frE Dldo j

1 0st zaval-a

a

B
¡l

?2¡ C,',tlo:

DEx[i!
'0 l2

Figura 7.73. Pantalla Distribución de Scrvicio Cristiano <Asignación
Pastor/Encargado>

O ADICELIA GICIENCIAS BIBLICAS Y MINIS

5
31

2

3

I

5

6

87 AFBEAGA OBELIANA SAF OENCIAS

r28 AS€NO0 BA0UEBr20 MtSOtNCTaS

58 ASQUI CONIBERAS OAV|t OENCIAS

62 CAOENA MOBA¡ITE FODE OENC]45

65 CAICTOO PI,AZA E LE NA \1 OE N CIAS

IM CAIDEEON CA.BFEÑO tU. OENgAS
75 CANTOS ZAMORA EOIMEI. OENDAS
78 CEVAI.LOS VALVEFDE fVA OENCIAS

BIBLIIAS Y M¡NIS

BIBUCAS Y MINIS

BIBLICAS Y MINIS

BIBUCAS Y MINIS

BIBLICAS Y MINIS

BIBLICAS Y MINIS

BIELICAS Y MINIS

B I8 LICAS Y MIN IS ?

06tróucór
Matncul¿

N n&es

Todoi

oid'ü¡oú. S.rtrn üd¡rú

l,R()-t ( o.v Capítulo7-Página.17 t;sPot.

7.I0.3 ASIGNACIÓN DE PASTORES

M

r*4'
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o lídcr cncargado si lo conocc i caso contrario por nrcdio dc la carpcta dc collsult¿r

Q l. pr"."ntrrá la lbrnra de búsqueda rle pastores como aparece a continuación:

¡

1

2

3

I

6
7

8

2 MIGUEL

3 DAV]D AFMANDO
1 B0SAI.'¡0JoSE
5 ERWIN

6 tif,Los x
7 EOGAR

8 JOSE PÉfIN

___&_
¿AVAI.A VIZCAJNO

LE C¡AO TOEAF

MUfHRE FUE
BOOFIGUEZ CüX
FEY€S SAMA¡¿IEGO

OUINIO CONIFEBA5
FOOBIGUEZ VEBA
MENDOZA HONA

-&e!c
AFIL]ADI

af tLtaol
aflLiaol
Af lLlaor
aftLtA0r
AflLIA0l
AFILAOI
AfILLADI:

t'igura 7.74. Consulta Ccncr¿rl dc Particular

4. Prcsionc cl botí)n
manera:

Códiqo

negiskor ,) |
, y los datos serán cargados en pantalla de la siguiente

,1

2

O S E ¿AVALA

5 EB\a/lN BEYES SAMANIEG0

EI
E

Si no ingresó el código del pastor, le aparecerá en pantalla el siguiente mensaje

Figura 7.75. Registro dc Pastores

llerrajc If. 725

Escojc el Potor o liür

A

e

Debc ercoger el P.t tor o Lider p¿¡¡ co ntinus.r con l¡ rtrion

F-igura 7.76. Mensaje del Sistema <Escoja el Pastor o Líder>

-

PR()l'(',Oiv ('flpítulo 7 - I'ágina .18 LSPOI,

3. Ubique el cursor.n tódgo PasElrEr*"g"d, l-l e ingresc cl código dcl pastor

8r¡sc! Por

¡* | gd'.dd 
I

l3:

M
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5. Lucgo dc ingresar los dirtos requeridos de click en el

autornáticamcntc todos los pastores ingresados.

hot(rn E para grahar

Si los datos fueron grahados correctanlcntc. aparecerí la siguiente pantalla

-rl

t)\r
Oponcila Exitm

Figura7.17. Mcnsaje tle I Sistenra < Opcración Exitosa >

?.T0.4 CONSULTA DE DISTRIBUCIÓN OB SERVICIO CRISTIANO

l. Puede realizarlo ingresando en el campo texto dc Distribucrón
Nro. Distrbucón I o dando click en la carpeta de consulta generalü

Si dio clic la carpeta de consulta general lc saldrá Ia siguiente pantalJa

tr Acción que ud, rqririo r. ¡:eti¡o ron áúto

-¡l

[;;

2. Una vez que selecc¡ona la distribución requerida se presentará toda la información
de este registro.

ffi mensa¡e dd grttma

N'. Distrih.r

Diskbucim
Maklcula
Apefidos
N or$res

35

34

2

3

4

E
5
6

87 ABREAGA ORELLANA SAT

I28 ASENCIO BAQUERIZO MIS

58 ASQUI CONIREHAS DAVII

62 CAOENA MORANTE BODE

65 CAICEOO PI.AZA ELENA YI

106 CALOEBON CA¡REÑO LtI
76 OANTOS ZAMOBA €DIMBt
78 CEVALLOS VALVEBOE IVA

Y MINIS

Y MINIS

Y MINIS

Y MINIS

Y MINIS

Y MINIS

Y MINIS

Y MINIS ?

CIENCIAS

crENcrAs

CIENCIAS

ctENcr,as

CIENCIAS

CIENCAS

ctENctas
C'ENCIAS

CIENCIAS

sr8 Lrcas
EIELICAS

8r8 LrCAS

8IB LICAS

ErBLtClS

BIBLICAS

EIBLICAS

EIBLICAS

BIBLICAS

{

O ADICELIA GI

Todos

PR0'f('oltt Capílulo7-l'ágina39 1..\ l\ )l.

Il[cua] Itl". I

E,*r I krcdd I

F-igura 7,78. Pantalla dc consulta gcncral dc Distribución de Servicio Cristiano

AceÉa

Proo¡n¿
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7.lO.5IMPRESIÓN DE DISTRIBUCIÓN OB SERVICIO CRISTIANO
POR NÚMERO ESPECÍFICO

Nro. Diskb¡rcónl. Consulta el núnlcro dc Distribución va sea por

nredio del ingreso del ctidigo o por la carpeta de búsqueda

fbrma de búsqueda de las Distribuciones registradas.

J la cual presentará la

3. A continuación le presentará el siguiente reporte dc Distribución de Servicio
Cristiano consultado.

=]Et¡
'rl(l ) | )' I r I elsilel [imj-. I To¡dr rú¡

Jt-
SEl\fIN.{RI() BIBLI(:'(),\LI,{NZ.{

PA CINA
tt cBA

DISTRIBTT('IÓN DI SER\-It'IO C'RIS'II.$]o

l\IODUTLO: AC^DE¡íICO
U§UAl¡O:5A

NU¡I. D¡STEIBUC¡ON
¡{trnicuLA
NOMBRESY APILL¡DO§

)2|0¡!\2

I
10,

VERGAÉ¡ DE PARNALES CL¿NDA MANUU-A

ANOLf,CftYO tm2
TRIXESTRf TEAqER TR]MESTR¡

tf,cHA D[ nEC|STBO 21n9t?02

Did.¡i. ¡. L ltL.L

SABATINO
ETUD¡OS BIBUCOs SABAT]NO
SERVIC¡O CRIsTIANO ¡¡¡
IGLESIA AC11!! OENEIAL

0rlonm2
q'llluñ?

JOJ! REtNALm ZAVATA VIZCA]yO

PlsTot? o LIDt R r N(.{RC.¡I)(}

F'igura 7.79. Repone de Distribuci(rn de Servicio Crisfiano específico

:l
1.t

E ¡.¡út. ó. Ol't.rü¡dür É.ñ¡r.lo c'Él!E

rR(rf('o M Capítulo7-Página10 ESr0t.

1

2. Seleccione la opción <lnrprimi> del Menú <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+b o de click en O el cual se encuentra en la barra de herramientas.
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7.T0.6II\TPRESTÓN DE DISTRIBUCIóN NN SERVICIO CRISTIANO
POR CRITERIOS

Seleccione la opción <lntprrntir> del Menú <Archivo> de la pantalla, o prcsione
<Ctrl+l> o de click cn O el cual se encuentra en la barra de herranlientas.

U :.1
to53

l"igura 7.

Cntcncs

0. Pantalla para cl ingreso de

E IMPflESION

selección dc tlatr

lDTr'I2

por Servicio Cristiano

istado

=.lgr¡

2. Para generar el re¡ronc de click en cl borón 'E !Éüdo I y sc ejecutará el rcpone

¡xrr los criterios ingresados; a continuación lc prcscntará el sigu¡ente rcporte,

de selección Datos de Entada Genera I

I
!¡¡ el6lól ,f..l for{113 ld): r19d trs

SEI\fl N.\RI() BIBLICo .{LI.,\NZ-\ 4Jt-

ffi
¡\IODULO ACADEMIC\

ft c¡t1

Á¡lo lf,cTtYo zn2
f¡¡XE IT¡f IER'E¡ Tfu MIST¡.E

fEclIA Df r¡c¡sf¡o ,)r»t Í)

Ift,f , D¡§TTIEÜCION

NO¡t8Rf,§! A?ft_LlDos

C¡EXC¡As BtsUCAJ f MIN§E¡IA
srRr¡c¡o cR¡5TlANo llt
TEM?IO B¡BUCO BAUÍ¡SI^ M¡¡.ÁFI¡I.E

Figura 7.81. Repone de Distribución <ic Servicio Crisriano por crirerios

Tr

n
.,1

PROTCOiII Capítulo 7 - l,ágina 1l I,Sf O L

Í

I)ls IRtt.it ( I(iN I)u suRvt(.Io ( ,RIsl t \N( )

PAÍOR O LIDE,R E¡{ C¡.RGAIIO

3Ú cARtos QUlñt

¡lE ¡úÉ /¡¡.H
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1Y
I

t

c sc lccci(in dc d
Scn ic io ('rist ir

ü ta.do E
?2AVT82

5!l
rG

t'igu 7,82. Purttullu prrr cl irrgrc\(r
Distribución

os para cl lnfbrmr.' dc

('rrt

()

rios de selección Datos dc Entada Ccnera listado

3. Para generar el reporte de click en el uot¿n ts--lllú -l y se ejecurará el repote

por los criterios ingrcsadosl a continuación Ie presentará el siSuicnte rcporte.

.l,l a I.-, l

ú
MÓDULO A'^''EMI!:'

DISIR.TBUCION DE SER!'ICIO CRISII.ANO

^ño 
r,Ecrn' 2(n2

TEECE' TRIMESTRE
üPO DE PROCRA¡ D¡IJHO

xlfE¡rrr §ERYlc¡o cRl§Tl^No xll

, ñr^¿i¡o¡¡,,¡Eú.añ

: Reporte de Oirtribc¡óo slrvLb trlrtl¡E

BelclercÉ

ICú,
'It TERCER TBIMESTSE

M

M SEBVICIO CBISIIANO XI

t,R( )l ( ()v ('apítulo7-I\igina12 L.\r( )t,

7.TO.7IMPRESIÓN DEL INFORME DE DISTRIBUCIóN DE SERVICIO
CRISTIANO

<#
I. Presionr'el botón 

- 
, el cual sc cncuentra en I¿l panc superior izquicrda dc la

pantalit y a continuación lc presentará la siguicntc pantalla:

F igura 7.83, Infbrme de Distribución de Servicio Cristiano

TA

S L It-I¡i,tRIO BII'LICO ,\LLL\Z{
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Esta pantalla pcrmite realizar la anulación de una distribución dc servicio cristiano, para

realizar cste proceso debe habeme anulado el registro de estudiante correspondientc a la
distribución a eliminar.

7.II.I ABRIR ANI.,II,ACION DE SERVICIO CRISTIANO

l. Seleccione la carpeta <Proceso> en el Menú de opciones dando click

2. Habiendo ejecutado el paso I se presentaran las o¡rciones de la cual clegirá
<Anulación de Distribución de Servicio Cristiano> dando click se prescntará la
pantalla deseada.

lrchitu Aluda

Nro. Diskibución

Nro. Fegistro

Estud¡ante

Progama

Maleria

lglesie

Pastor

Estado

.

lü

62 DENA MORANTE FÚDEEICK OMAF

CIENCIAS BIBtICAS Y MINISTEFIALES NOCf UBNO

ACO P AI.]U|.AOoN orSrFrEUOoN lAñ1n@2 l1ü16

Figura 7.84. Pantalla dc Anulación dc Distribución dc Servicio Cris(irncr

7.TT.2 ANULACIÓN DE DISTRIBUCIÓT.¡ NB SERVICIO CRISTIANO

Sclcccionc la opcirin <Nuevo> del Mcnú <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+N> o de click en D c1 cual se er¡cuentra en lü barra de hcrramientas.

12815E B\i rcro cRrsTlAN0 ilr

J,OSE ZAVALA

s&

) Consulte el Núrnero dc Distribución quc dcsca onu¡a, Nra Diúütih

a

1ü
Si el Número de Distribución no ex¡ste o ya se encuentra anulado, le presentará

el siguiente nrensaje.

ff Anul¡ción dc Di¡l¡ibr¡ción d¿ Scrvicb E:i¡li¡no dcl SEHfllAEl0 E|BL|CO AL...l¡¡E

¡'R(rrco M Capítulo7-l'áginal.l

7.II ANULACIÓN DB DISTRIBUCIÓN DE SERVICIO
CRISTIANO

Fecha lngreso I

I

I

ltS l'O L
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'.,

Mrn rj. DP. 665

Num. de Distrür¡¡un ¡ro c¡ste

Accpta

lll- nrr¡n¡ru rte ¡lüt¡üucion qur roruulro m ha rid

Figura 7,85. Mcnsaje dcl Sistcnra <Num. De Distribucrrin no cxistc>

3. Seleccione

<Ctrl+G>

quc anular.

la opción <Gruba» del Menú <Archivo> dc la pantalla, o presione

o de clic en -E "l cual se encuentra en la barra de hcrrarntcntas para

e Il&ruaje N". ?12

Estri ceguro de Anuhr la D&tútrión. .?

Ia ¡ic¡denr. ¡¿cion uulua l¡ Di¡tri}¡ucion de fcrr.ici¡

Figura 7.8é. Mensa.ie del Sistema < Está seguro de Anular la Distribución>

Si esta seguro de anular. De clic en

T' si

Si no esta seguro dc grahar. Dc clic en

No larcb

!o l ,lt 
'aE tro cll

o Si dio clic en <Si>. y el registro de estudiante peleneciente a la distr¡bución

consultada no se encuentra anulada, le presentará el siguiente nrensaje.

ffi llensie dd Si:tera E

,r[ Memaie del Sislema EI

PR07.('Otl L:S P0t-

Cri;ti¿¡ro

CapituloT-Página11
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l&rajc If. 714r)
El fugistro de Estudianlo se cmlIenlra útivr

El Nrinuro & Rcri¡t¡o dc &turti¡¡rh e¡t¡ ectivo
Distr0rución no re puede a¡rul¿¡

l¡

Figura 7.87. Mensaje del Sistema <El registro de Estudiante se encuentra aclivo>

. Caso contrario, le mostrará el siguiente mensaje que le indica que la anulación ha

sido efectuada.

I\Gruaje N'. I

Opración Exitost
e

La Atcion ilue ud- r..ruiri" se re¡li, o con ¿üto

Figura 7.flfl. Mcnsajc dcl Sistenra < Operacirin Exitosa >

ffi Ien+aie del Sirtcma E¡

l{ensaje del Si:lcma E¡

PR()t ( ()v Capítulo7-l'ágína15 L-Sl'OL
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7.I2 I'ORMULARIO
CRISTIANO

DE EVALUACION DE SERVICIO

Esta pantalla dc mantcnimiento permite ingresar un nuevo formulario dc evaluación a

un estudiante que se encuentre registrado en una distribución de servicio crisliano.

7.12.I ABRIR FORMULARIO DE EVALUACIÓN DE SERVICIO
CRISTIANO

2.HabicndoejecutadoelpasolsepfeSentaranla"scrp,cionesdelacualclcgirá<
Fbrmulario de Evaluación de Servicio Cristiano> dando clic se presentará la

pantalla dcseada.

a

C.b.cí. de a v.rr&ij.

I

Xl,rüD O¡türih

¡bo d. ftr ¡.rio d.
EYá¡üiil

0b.rrElh

I
I

f-----l

J
J

DC[-.
0!¡ 0arml

l-igura 7.E9, P¿ntalla For¡nulario de Eva]uación de Servicio Cristiano

I'R01('().v Capítukt7-Página16 t..st\)t_
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7.12.2INGRESAR UN NUEVO FORMULARIO DE EVALUACIÓN DE
SERVICIO CRISTIANO

Para poder ingresar un nuevo fbrmulario de evaluación a un estudiante que se encucntre
registrado en una distribución de servicio cristiano deberá realizar los siguientes pasos:

l. Seleccione la opción <Nuevo> dcl Menú <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+N> o de clic en Dt .l .uol se cncuentra en la barra de herramientas.

2. El cursor se ubicará en el campo Número de Distribución

o Si conoce el número del Número de Distribución, digite el número y presionc
<entcr> para cargar los datos en pantalla.

Caso contrario. de clic sobre la carpeta dc consulta D y a continuación aparecerá

la siguiente pantalla de consulta General de Distribución de Servicio Cristiano:
a

¡l
Eusc¡l Por:

Edrcdár

l'igura 7.90. Pantalla de Consulta Ceneral de Distribución de Servicio Cristiano

Puede usted clegir criterios dc consulta para obtener el estu<liante requcrido

Todos: Al elegir esta opción y luego dar clic en cl botón Buscar de la pantalla

!uscar , se presentarán todas las distribuciones quc se encuentran

registradas-

Distribucitin: Si usted conocc cl num. de distribución digítelo en el campo de

texto que se encuentra en la pantalla y luego de clic en el hotón Buscar. Solo
aparecerá el registro de distribución que consulte.

Matrícula: Si usted conoce la matrícula del estudiantc ingrcsc cn el campo de

texto que s€ encuentra en la pantalla y luego de clic en el botón Buscar. Solo
aparecerá el registro dc distribución por la matrícula del estutliante que

consultó-

N'.Distr

DrshbLrcron
M¡lrlcü¿
Ar,eIdos
Nor|bes Cirrtx) de Tcrkr par.r

inSrcsos d€ rriteriori
Y
Y
Y
Y
Y
Y
Y
Y
Y

Mtñt5
Mlñrs
MINIS

MIN IS

MIN IS

YIN IS

[1tN ts
MtN ts,

52 CADENA MOFANIE BODE CIENCIAS

65 CA]CEDO PTAZA ELENAYICIENC¡AS

1M CALOEBON CABBEÑO LU: CIENCIAS

76 OANIOS ZAMOHA EDIMEL CIENC¡AS

78 CEVALLOS VALVEFDE IVA CIENCIAS

ErELrCAS

BIELICAS

BIBLICAS

BTELtCAS

BrELrC4S

BTELTCAS

3

4

á
5

5

O ADI

BEAGA OFE

NCIO EAQUEF

UI CONTF]EBA5 DAMI CIENCIAS

t¡tNtl

Todos

t,R( )'t ( ()v Capítulo7-l'ágina17 1..\ l'( )1.
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Si el código ingresado no existe, aparecerá el siguiente mensaje

Nomhrcs o Apcllidos: Escnba en el carnpo de texto el nombre o apellido del
estudiantc o la letra inicial por la cual desee buscar, y luego dar clic en el botón
Buscar. Si ingresa la inicial aparecerán las distribuciones existentes por todos
las Estudiantes que su nombre o apcllido conriencen con la inicial digitada.

De doble clic en la fila de la distribución que desee consultar y Ios datos se cargarán en
la pantalla dc formulario de evaluación: tales como: matrícula, nonrbres del estudiante y
materia en la cual estu registrado.

I
ltlcrrajc lf. óó5

Nutn. d. Dstrbuci5D rE ¿risl¿

.,i.

e

Figura 7.91. Mensaje del Sistenra <Num. I)e Distribución no existe>

3. Seleccione el Tipo de For¡nulurio que sc va a rcgistrar

4. Elija cl Area o Actividad a evaluar

¡ Si conoce el código del Área o Actividad digite el código y prl'sione <cnter> para
cargar los datos en pantalla.

. Caso contrario, de clic sobre la carpeta de consulta ü y a continuación aparecerá
Ia siguiente pantalla dc consulra Generat de Actividades o Áreas :

¡

Lodl

F'igura 7.92. Pantalla de Consulta Ceneral dc Arcas o Actividadcs

Práctic¿s M nisteri¡les

l
Campo d. Tcrro p:ú§

iogrüsos dc critcrios
Critcrios dc
aonsulta

OI5|:IPUúDC
2 t¡usta¡
3

rRot'c0,v (lapítulo7-Página18 t..sPol-
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Pucde usted elegir criterios de consulta para obtener el árcaoact¡vidad:

. Todos : Al elegir esta opción y luego dar clic en el botón Buscar dc la pantalla

Busc¡r

De doble clic sohre la fila que desee elegir para cargar los dalos en la pantalla de

lbrmulario de evaluación.

5. Elija el ltenr correspondiente al Area o Actividad a evaluar

o C(¡digo : Si usted conoce el código dcl área o actividad deseada teclearlo en el

canrpo de texto que se encuentra en la pantalla y luego dar clic en el botón Buscar.

¡ Si conoce el código del ítem digite el código y presione <enter> para cargar los

datos en pantalla.
o Caso contrario, de clic sobre la carpeta cle consulta Ü y u continuación apareccrá

la siguiente pantalla rle consulta General de Ítem correspondientes a las

Actividades o Areas elegidas:

-rl

Busca Po.i

Cocch¡

Figura 7.93. Pantalla de Consulta Ceneral de ltems.

Puede usted elegir criterios de consulta para obtener el o los ítems:

o Todos : Al elegir esta opción y luego dar clic en el botón Buscar de la pantalla

!uscar

. se presentarán todos áreas o actividldús cxistcntcs

, se presentarán todos ítems existentes correspondientes a las áreas o
act i v idadcs s(' lL'ccionlidas xntcri ornrL'ntc

¡ Código : Si usted conoce el código ítem deseada teclearlo en el campo de texto
que se encuentra cn la pantalla y luego dar clic en el botón Buscar.

Codr

T odos

Crircri0s d(

0
ANCIANOS

NrñoS
n

ffiton a cerral

PR(rf(otl Capítulo7-I'tigina19 LSPOt.
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De dohle clic sobre la fila que desee elegir para cargar los datos en la pantalla de

fbrmulario de evaluación en cl campo Ítem.

6. Si ustcd cligc códigos que ya estén registrados aparecerá el siguiente nrensaje
indicando que ya cxiste en cl detalle. Caso contrario vaya al paso 7.

-¡l

E area y el item ya exirta en el detdle

Figura 7.94. Mensaje del Sistcma <El área y el ítem ya existe en el detalle>

7, Proceda a ingresar los canrpos Observación o Númcro de Veccs.

8. Luego, presione el botón Fesi3to' »' l. y los datos se trasladan a la pafe de abajo
cotno una presentación tabular y Ia pantalla se verá de la siguir'nte münerx.

Figura 7.95. Pantalla de Formulario dc Evaluación <Conjunto de Dakrs registrados>

Si usted desea eliminar un ítem del conjunto de datos registrados.

r Ubíquese en la línea del ítem a eliminar.

. Dar clic en X el cual se encuentra en [a parte derecha del conjunto de datos y a

continuación le presentará el siguiente mensaje:

<2

I
2

3

I
5

2 EN LOS HOSBTALES
3 EN LOS HOGAFES

I ÁXCDXoS
2 Nrños
3: pann a¡tG os

Cod@

2 MUSICA

] DISOPUTADO

I DISCIPULADO

3 CONSTJEHLq

l,Ro't ('()M Capítulo7-l»tigina50 l-\ l'O I -
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e llcrli If, 6ó3

Eetl ecguro & oltnimr

t, lancela

1.riti(lu. qu. rl FEittE ¡ .linrin¡. .t ..ñ.r!

F'igura 7.96. Mensaje del Sistema < Está seguro de climinar>

Si csta seguro de eliminar. De clic en

Si no estí seguro de eliminar. Dc clic cn

5¡

No () cn

9. Seleccione la opción <Grabar> del Menú <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+C> o de clic en E el cual se encuentra en la barra de herramientas para

que grabe los datos tngresados.

-51

e McnraJc N". l0

D¿s¿¡ rtal¡za¡ bs c¡nüns ?

CurccLr

\reriGqur qu los ra¡úio¡ a ¡t¡.lir¡¡ st¡n lo¡ tornoo¡

Figura 7.97, Mensaje del Sistema < Desea real¡zar los cambios'J >

sio Si est:r scguro dc grabar. Dc clic cn

. Si no esta seguro de grabar. De clic en ocn lancelar

10. Si dio clic en <Si> y los datos están correctos, entonces aparecerá la siguiente

pantalla:

5i

IffiMÉf¡r.ie d.l girtcn¡.

PRO'l'( O,v Capítulo 7 - I'ágina 5l 1..\l'Ol.
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¡

. -:-,v Mrnrajc ltl". I

Operación E:ntosa

l,,r Arcion quc url nquirio se rcaliro ton erjto

Figura 7.98. Mensaje del Sistema < Opcración Exitos¿r >

Luego, el sistcma lc generará un número para el Forrnulario. A continuación
aparecerá el siguiente mensaje:

A
d l'.úme¡o de fc¡n¡lario qen€reado e5: l7

Á:L¡l-¿r

Figura 7.99. Mensaje del Sistema < El Núrnero de fbrnrulario es (numero) >

Si no ingrcsó algún campo obligatorio de la pantalla. entonces le aparecerá el

siguicnte mensaje de error indicándole el campo faltante.

rJ

;,v

¡rErese Detdlles ól forrnddio

Figura 7.100, Mensaje del Sistema < lngrese Detalles al fbrmulario>

a

rRo't«)¡t Capítulo7-Página52 r.s?0t.
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8. MENU REPORTE

Este menú tiene el objetivo de permitir acceder a todos los reportcs disponiblcs dcl
Módulo Académico que corresponden a las diferentes operaciones ef'ectuadas cn cl
sistema. Las opciones de este menú son las siguientes: Alumnos por Programa, Balance
por Programa. Faltas de Estudiante, Graduandos de Scrvicio Cristiano, lnforr¡e Anual
de Servicio Cristiano, Promedios por Estudrante, Promedios por Programa, Promedios
por Materia, Rccord Académico, Record Servicio Cristiano, Resumen Estadístico de

Scrvicio Cristiano, Servicio Cristiano por Iglesias.

A¡dwo

É.'F
I sBA

i-t ,J Af,áDtltlCO
1 ¡ Ld'.E-; q
.: rJ

ft arrror oor eroora
ft oot'c. e". r,oe-
ñ cflr r. d. so¡Gr¡¡d.. EduddiLt
ñ 6,.d.rd@ d. s-.ii, c,i,ri-E
& lifür Añud d. s..vi.i' c,¡.|úE
'& hú.rk,¡ po. t.tu¡¿.,r!
fi P'r.r¡(r¡ po. Xdr¡
fr P,rc<I<r eor Proea
ñ B.csd Ac.diL¡ú
& nGdd dc sdÉc'.*'E
ñ n..¡-t I d.drtrEo ó sdicE C¡ú.ao
& s-*; o;t¡ro 9.. t¡l'.¡..

ACTM}S FUOS

BIELIOITCA
c(){TAAIUOAT}
CI,TXIAS POB CO8RAfl

§E6URIOAD

r.,n¡dioó Evdxih d. sd!,r¡ Crirt D

Hd.! da 5aÉÉ Crii¡.,o

PIüf{ü(. ó.8sci)3

jl
J
-JJ
J

ol-xsl¡ 23ñl¿(I¡2 l}2l

Para acceder a las o¡riones de Reporte, el usuario debe primeramente desplegar cl menú
como se aprecia en Ia figura 8.1

Usando las teclas de desplazamiento, usted podrá colocarse en la opción requerida y
seleccionarla, otra de las formas de seleccionar es dando click en la opción deseada,

SA

6lN Nota: L¡s Datos de Entrada de las pantallas de criterios no son obligatorios para
generar los reporfes.

El sr rrr¡ABro srouco auarza EIE

rRo'f(;oitI Capítulo8-Páginal EST0I-
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It.I REPORTE ALUMNOS POR PROGRAI\ÍA

Está pantalla me permite generar

progranla.
un listado del total de alumnos registrados por

l. Selcccione la carpeta <leporte> en el Menú de opciones dando doble click

IEB[EF fEIMES]FE

2. A continuación sc prcsentarán lus opciones del menú de la cual elcgirá <Alumnos
por I'rograma> y dando doble clic se prcsentará la siguiente pantalla de criterios.

A
Felarancia

lt.I.I AT¡RIR ALUN{NOS I'OR PRO(;RAI\ÍA

CÉxPBOGBAMA

I

::11Llr:Utll

§!e

t631

I"igura t1.2. Pantalla d critcrios dc Alunrno por Progranra

Critcrios de seleccirin Datos de Entada Generar listado

f].I.2 INTPRIN{IR AI-UNINOS POR PROGRANTA

,,/

Leciivo

PROT'('O,v (;apítulo8-Página2 LSI'OL

,l I ¡íd u I o .l < u dt; nt i <' o

l. Ingrese los crilerios para filtrar la información; tales como: Año l¡ctivo, Trimestre,

Curso como se muestra en la figura 8.2.

2. Luego, para generar el listado de click en el botón ¡É E¡*t* l, Ie aparecerá por

pantalla el repofe como se muestra en la ligura 8.3.

3. Si desea imprimir el reporte de clic en 91.
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!r,l rl¡l.l 3) IBr, I5 ol6

_Jt_

ffi
xoIxrl¿o lc¡.DErrco P G¡t{ ú

ülUAtlO q ¡lcltÁ

BALA¡I(.E DE AI,IJMNOS I\I\TRICIJL{DOS POR TROCR{¡L\
.t¡lo ltfltvo ¡o1
lBlültlll I fEcBf¡DG r

^¡rDú¡E ^r 
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(^¡cos L&E oE¡¡D o m¡.;x
DE-6¡¡O OIf,.lr¡ro LOn^t^r,Er
oA¡ \.r¿ ¡¡¡¿oÁftou ¡roroc^ alDú}lDi^

L o¿¡.D^ lo6lrrs l.lifor^ l^¡,r^
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úrt.^lrD,. o¡tc1^ ¡lE ooa rxra.l:xD¡x,.
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sl¡f6 ¡(lrñ¿ oD¡l E ¿^¡¡rH
§1.¡f^HrrOO C¡Il rclrEliq^!^O¡.^
§¡rrc¡@ ¡¡1t^o¡ 

^!tr 
,üro¡§o

l¡l¡ms ¡oDxorrrz lr^xrEt^ lL ÁD¡^

!r:¡¡ ¿^l{!t¡¡ro c^¡ro6 lllEDo

tEc

¡,a

F igura 8.3. Balance de Alumnos por matriculados Progranra
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8.2 REPORTE DE BALANCE POR PROGRANIA

Está pantalla me pcrmite generar un rePorte que corresponde al

rcgistrados en cl presente peíodo de estudio clasificados por cl
(Aliancista, No Aliancista), por Denominación, y por programa.

total de alunrnos
tipo dc estudiantc

l. Seleccione la carpeta <Reportc> en el Menú de opcioncs dando doble click

8.2.I ABRIR BAI,ANCE POR PR(X}RAIIÍ¡\

2. A continuación se presentarán la-s opciones del menú dc Ia cual elcgirá <Balance
por Programa> y dando doble clic se presentará la siguicntc pantalla de criterios.

¡

* l¡*"do { g¡¡o lEf

NAOlM
5.t

lEs2

I,'igura tl..l. Par¡tall¿ tl criterios de Balance

Entada Ccne

rr Proqrama

('ri rios de selecci(rn flatos

y le presentará por pantalla el reponc conlo se muestra la figura

r Iistado

TI.2.2 IN{PRII\'II R I}AI,ANCE POR I'ROGRAI\{A RES I,INI I DO

El Balance por Programa Resumido permite visualizar el total de alumnos registrados

por programa clasificados por el programa y por el tipo de estudiante.

l. Ingrese los criterios para filtrar la informaciónt tales como: Año [rctivo, Trimestre,

y Curso como se muestra en la figura 8.4.

2. A continuación se lc presentarán dos opciones de reporte, así como: Listado o

Gráfico.

¡ Si desea obtener un listado del total de alumnos por programa, de clic en

n.5

ffifaUtrc ar nrrrrror tLtrkd.do¡ pú ?.qrüE

TrirÉdi.
Cu.o

fEBCEF TFIMESIBE

(i FéuYido (-

ACO B
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a O si desea un gráfico estadístico del total de alumnos rcgistrados por programa,

ú Érficode clic en

8.6.

y le presentará el reporte como se muestra en Ia figura

rrlrl r lr l .l glel l,6z ltdl

l,fo[luLo 
^c.Á¡EalaoUSUAS¡O 'r

fdtt tüIt td7

ffi
ir"ElllN-¡.RlO tslBL ll (J -{LI-{NZ-{

PACtt{A
rlCfür

¡

EdLANCE DE ALUAINOS ITATRICULADOS POR PROGRATTL{

arlo trcfro ú2
I¡rxlí¡t a

llol.o Grco xrxrr¡D.ta! D¡!¡No
lluc^c¡oN cn§t/tx D¡m¡Io
cDtc¡ r Errr.rc^s , xINlitEEAtts ,¡octuRxo
¡s¡.tDtos !bLIc06 srr^rD¡o
¡6IOXE D¡U'J¡O

tora¡. ¡t¡¡irllot
l¡.ll¡r§t^

ÍOI¡¡, ÁIIIXIIOt

l¡
¡J

:J

Figura 8.5. Listado del Balance de Alumnos Matriculados clasificados por Programa
y Tipo de Estudiante

Irl.l

t¡
¡(!

eo

6¡

¿
0

teat llE ldf

st ll, tiaR¡ ) BIRTI''ar ALl{tiz rlñ
Lc¡

E{Irt{L f (;NAtlr'() lr¡ ¡l-lirtt(,s ¡t{TRt('uLADor" PrrR Pta(}(;R{iL{

BALAI{CE X PROGRAIIA

1

il
))

Figura 8.6. Cráfico del Balance de Alumnos Matriculados clasificados por Programa
y Tipo de Estudiante
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II.2.3 INIPRINlIR I}AI,ANCI' POR PROGRANTA DETAI,I,ADO

El Balance por Programa Detallado permite visualizar el total de alumnos registrados

por programa clasificados porel programa y por la denominación del estudiante.

l. lngrese los criterios para filtrar la información: tales como: Año l¡ctivo, Trimestre,

y Curso como se muestra en la tigura 8.4.

2. A continuación se le presentarán dos opciones de reportc, :r.sí como: Listado o

Gráfico.

¡ Si desea un detalle descriptivo del balance de alumnos por programa, de clic en

:J' List¿do
y le presentará por pantalla el reporte como se muestra la figura 8.7

o O si desea un gráfico estadísticti del balance de alumnos registrados por programa.

dc clic en ú q.fico y le presentará el rcporte como se mucstra en la figura

fi.E

II(l(l rd1 rl,l'lElell¿1_l Iúd25 tm 2Éd 26

ü
sEI\l¡N.\RIO BlBLIl'rlr -\Ll-{NZ-4.

Eolart! ú^Ú! t cllta ¡

Ul]l¡¡D o I¡CX

E{LANCE DE ALUTIINOIi I\!.I!TRI('ULADOS POR PROCRA¡Iá

ü¡r¡¡tu!
cóxrco -Dc¡rr.r ñrx ttllDt¡¡E

t,Rot ('(),v Capítulo8-l'ágina6 LS POI,

Figura 8.7. Listado del Balance de Alumnos Matriculados clasificados por Programa
y Dcnominación



,llattu¿tl d¿ ltsuario .l I ¡í¿l u I t t ..l <' ai í nt i < o

I(l(l rlrl.lElslftTl Totat26 lqB 26d?S

120

rm

80

60

¡0

0

JL SESIIN.\RIO EtBL I('O ..1.1I.\N Z.\

BALANCE X PROGRAMA

ffi
nót{Jr¡

ú¡H¡fü¡

B\L-\N( E (]R\Flr'(l DE -\LUt\tNOS I\IA.TRI( lJL,{DO¡\" POR PROCRL¡\L\

:l
:)¿

F-igura 8.8. Gráfico Balance dc Alumnos Matriculados clasificados por Progranra y
Denonlinación

t rr {,r. ¡árr¡ r¡,f, o -t¡. r.¡rr:}r¡r- ó-Br-..,E

o

I

I'ROI ( O.v Capítulo8-Página7 ESI'OL

:

I



llanual dt Usuario

8.3 REPORTE DE PRON{EI)IOS I'OR ES'I'UDIAN'IE

tl.3.l ¡\BRIR PROIIIEDIOS POR IISTUDIANTII

Está pantalla me pcrmitc gencrar un Iistado del rendimiento académico del alumno

2. A continuación se presentarán las o¡rcioncs dcl mcnú dc la cual elcgirír <Promedios
por Estud¡ante> y dando cloble clic se presentará la siguicnte pantalla dc criterios.

I ¡]

I.fry
IEOLOGICO MINISIEBIAI OIUHNO

IEBCEF fBIMESIBE

ACD-

t GsErá. LO

23/10t2m2

5!¡
1031

l'igura 11.9. Prn tallr dc

l¡

riterit¡s dc Prontedio por Estudiantc

{I.3.2 I]\IPRINIIR PRON{IiDIOS POR ES'TUDIANl-F]

l. lngrese los criterios para filtrar la información; tales como: Año

Curso, Trimestre, Materia como se muestra en la figura 8.1 l.

2. Luego. para generar el listado de click en el botón iú gFt'*

pantalla el repofe como se rnuestra en la figura 8. 12.

3. Si desea inrprimir el repone de .li. ., I l.

I¡ctivo, Programa,

J y Ie aparecerá por

ProrrEdlo. oor trtud¡.ot. d.l Sfi.llñlRlo BIEIIEO

I'R( )'.|'('( ),tl ESPO I,

.llódulo,ltudt;ni«t

l. Seleccione la carpeta <Reporte> en cl Menú de opciones dando doble click.

Criterios dc selección Datos de Entada Gencrar listado

Capínlo8-PtiginaS
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8.4 REPOR'I'E DE PRO]\TEDIOS POR N{A'I'ERIA

Estí pantalla nrc pernrife generar un listado o gráfico del rendinriento académico por
ntatcn¿

fI.4.I ABRIR PR0MIiDIOS POR NIA'I'T,]RIA

l. Seleccione la carpeta <Reporte> en el Menú de opciones dando doble click

2. A continuación se presenlarán las opciones del nrenú de la cual elegirá <Promedios
por Materia > y dando doble clic se presentari la siguiente pantalla de criterios.

qetJ" Í tU 5É¡'

0 r0 $0'rAtE RA 23 0¡2(m tolg

igura tl. I 1. I)rurtrlla de ritcrios dr Prolncdi s por Matcria

¡

Criterios de selección Datos dc Enti¡da Generar iistado

Tt.4.2 INIPRIN{IR PRONTI'DIOS POR N{ATERIA

l lngrese los criterios para f iltrar la información; tales como: Año Lectivo, Programa,

Curso. Trimestre. Materia como se muestra en la figura 8.13.

2. seleccione el ripo de Reporte que desee visualizar r qráico ¡? 0d*

3. Luego, para generar el reporte de click en el botón §É- §Füa-J.

. S¡ el tipo de repone es Delalle, se prescntará conlo se muestra la figura 8. 14.

o Si el tipo de reporte es Gráfico, se presentará como se muestra la figura 8. 15.

4, Si desea imprimir el repone de click en €1.

ElFto.rE(¡o! 9or í.teri. gtrrüfráRÍ, EtE tEl, á¡¡ tE

EENOAS 8i8UCAS Y MINISTEFTAT¡S NOCIUI

IERrfB IRIMESfRE

ICd.r§
_1

a qráao

ACD-B-PfiO

t,Ro t ( o.v Capítulo 8- I'ágina I0 L,5POt.

tt
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Figura 8.12. Reportc dc Promedios por Materia Dctallado
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Está pantalla me permite generar un reporte gráfico del rendimiento académico por
programa.

It.s REPORTE DE PRO\{EDIOS POR PROGRANIA

8.5.I AI}RIR PROIVfEDIOS POR I'ROGRAN!A

:l/rDt20tr:

l. Seleccione la carpeta <Reporte> en el Menú cle opciones tlando doble click

2. A continuación se prcscntarán las opciones del menú de la cual elegirá <Promedios
por Programa> y dando doirle clic se presentará la siguiente pantalla de L-riterios.

§rrÉrr tIl :!l
1tr6

¡igura E.14, Pantalla dc ritcrios de Pronledit por Progranta

Critcrios dc selccción Dak)s de Entada Generar listado

8.5.2 IN,I PRINI IR PRONIT]DIOS POR I'ROG RAI\,IA

l. Ingrese los criterios para filtrar la ¡nformación; tales como: Año Lrctivo, Programa,

Curso, Trimestre, Materia como se muestra en la figura 8.16.

2. Luego, para generar el listado de click en el botón ü Snl:rc ly le aparecerá por

p¿ntalla el reporte como se muestra en la figura 8. I7.

3. Si desea imprimir el repote de 
"li. "n 

El.

E Prorñ.dirr por ProgrüÍ. SII.fltrlRIO BE IfO Afn gA

Cu¡o

Fdcr.ñci.

T t¡l tt u [1] M u15 TEFr¡L D rJBflü

ITF|]EFI IB I¡! S I F]E

Crráio

AID-R

PR( )I',COtv Capítuk,8 - Página l2 ItSl'O l-
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It.6 REPORTE DEL RECORD ACADÉMICO

Está pantalla me p€rmite generar un listado de todas las materias que el estudiante a

aprobado en su programa de estudio correspondiente.

It.ó.I AI}RIR REC]ORD ACADEN{ICO

2. A continuación se presentanín las opciones del menú de la cual elegirá <Record
Académico> y dando doble clic se presentará la siguiente pantalla de criterios.

l. Seleccione la carpcta <Repofe> en el Menú de opciones dando doble click

I ¡

f qpn-. tD

n onú2

5¡l
ró-11IELIN

I"igura tl.l6. Plntalla critcrios dc Rccord

C'ri rios de selección Datos Entada Gene

cadémico

rr listaclo

8.6.2 IIITPRIMIR RECORD ACADÉMICO

I. Ingrese los criterios para filtrar Ia información, así como

2. Luego, para generar el listado de click en el botón #
pantalla el reporte como se muestra en la figura 8.10.

3. Si desea imprimir el reporte de clic en €1.

Matrícula o Programa.

ecrsu ]

:_________r y te ¿pürecera por

! necold A(adtro dd Stlrl¡flA*lo Al8ll(O át¡ár{¿¡

lv.r,Et¡.
lProsrün¿
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llanual dc l,'suario trItidub ,lcadénio

T - ltrl:j
3l ol 3lr(lrl r lr l¡l glelf&rz I Id¡t¡) 1(ft

SEtr ÍINARIi:) BIBLI( '(] -\IL\N¿\

RI('()RD .L{ _\I)E[tr( 0

Jt*

#
UODTILO
USUAR¡O

PAGTNA
flcTLT

¡

ANO ¡.ECTIVO

ITIMI§IR}

¡tcEll

culJ a
(üEco

oscr¡EDU¡¡Do loun¡soR¡
¡E0L0o¡c0 ti¡¡{tt¡t¡t ! D¡uEro

I rRD@, 
^rb ¡{o¡^atAúfir^ ra¡acaxDurIi

ll
¡á

¡13

I
1
2l

¡1

a,
!¡
17

¡to¡úLEtrcl !
tEaqc¡o cR§ItAxo ¡
Ít!!r!o ci§flaHo ¡
sBucto ct§nrNo ltr
D¡VE',fiO C¡ON 8¡¡L¡o|B t¡CA
ratrDün¡cl
lEoLOOI^U
lot¡(acfoN Ep¡¡¡flra!
HoxtlEc^l
oiáx ¡tc^Y¡D^cc¡ó¡
¡t{ttoDrrcf¡ot 

^¡ 
¡$t¡coo TEr¡¡lDato ¡

IEOLOOIA¡
¡t{t¡oDucc¡oH 

^! 
Á¡.lteuo tts¡¡üEam ¡t

IMaODUCCIoN Ar Al].l',tot 0 lES"tlrESm I!
PE^oooi^

9aa

t0m

:J;
F-igura 8.17. Record Acadénrico

PROt'L'0fi Capítulo I - Ptigina l5 1..\P( ) I.

I



llan uol tlt I su«rio lIólulo.lcadiniro

8.7 REPORTE DEL RECORD DE SERVICIO CRISTIANO

Está pantalla me permite generar un listado de todas las materias aprobadas de servicio
cristiano de un alumno.

8.7,I ABRIR RECORD DE SERVICIO CRISTIANO

2. A continuación se presentarán las opciones del menú dc la cual elegrrá <Record de

Servicio Cristiano> y dando doble clic se presentará la siguiente pantalla de

criterios.

I ,<l

l. Scleccione la carpeta <Reporte> en el Menú de opciones dando doble click

¡ fdt Eú

igura 8.18. Pantalla de c

c0FD_sc

terios tle Record de

ru10¡m.1 lr 32

rv icio Cristiano

Matrícula o Progranra

Cri rios de selecc ión Datos e Entadl Ce-nc r listado

8.7.2 IIUPRII!1IR RECORD DE SERVICIO CRISl'IANO

l. Ingrese los criterios para filtrar la información, así como

2. Luego. para generar el listado de click en el botón ü

pantalla el reporte como se muestra en la figura 8. I 9.

3. Si desea imprimir el reporte de 
"li. "n 

&1.

§ener¿r y le aparecerá por

ñllRccord dc s.rrt.lo Crlrtlao dd sÉm¡ An¡O 8ttt¡q¡

SP ACDR

I'RO tI ()v Capítulo I - Página l6 ESPOI,
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IJ.II RI.]PORTI, INI.'ORI\TE ANUAI, DI' SI'RVICI() CRISI'IANO

Está pantalla me permite generar un repoñe en tlonde se detalla las notas trimestrales del
alumno obtenidas en cada uno de los Trimestres con su respectivo promedio general que

el alumno ha obtenitlo de su servicio cristiano durante su año lectivo de estudro.

It.tI.1 ABRIR INI,-oRNIT] ANT]AI, DI,], SF]RVICIO CRIS'I'IANO

l. Seleccione la carpeta <Repone> en el Menú de opciones dando doble click

2. A continuación sc prcsentarán las opcioncs dcl menú de la cual elegirá <Promedio
Anual de Servicio Cristiano> y dando doble clic se prescntará Ia siguientc pantalla
dc critcrios.

lnegüdes

l'igura 20, Pantalla de critcrio

list¡do Lr, §¡e

23ñttxf]p 1243

dc lnfbrmc anual < Servicio Cristiano

Crite rios de scleccitin f)atos e Entada Generar listado

8.8.2 IN{PRIN{IR INF'ORMIi ANUAL DI,], S[]RVICIO CRIS'TIANO

l. Ingrcsc los crilcrios ¡rara l'illrar ll inlonrrlcirin. ¿sí conro: Pro!trnra v/o Año Irctivo.

2. Sclcccionc cl trpo tic Rcporlc qrrc dcscc r isrLulizur

6 PoéIrrrÉa Bc¡rl¡a¡ a PqÁ¡Íña lr.g/¿r¿¡

o Si cl tipo dc rcportc cs Por Alunrnos RcgLrlalcs. cl tc'¡rortc sL'pfcscnt¿lrii c()n't() sc

nrucstra lu l-igura tt.2l

r Si c'l tifro dc rr'portc e: Gcnrftrl. cl rcportc sc prr'scntar;i coilt() \c ntu!'\lra lx

3. Luego, para generar el listado de click en el botón

pantalla el reporte como se muestra en la figura 8.2 |

gura 8.22

y le aparecerá por

,ri lnÍorñG A ¡.1 dá Scrvicio Crartiáño d6l sElllNABlO BlSL|CO ALIAI¡ZA llEE¡

Crl.tu Befercñció

Por ArffE¡ F.s¡.aüüt a Por

rRo't'('o,v Capítu¡o8- Página l8

3| tirado
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4. Si desea imprirnir el repone de clic en El
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Figura 8.21. Informe de Anual dc Scrvicio Cristiano - Por Alumnos Regulares
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8.9 REPORTE RESUMEN ESTADISTICO DE SERVICIO
CRISTIANO

Está pantalla me permite gcnerar un reporte estadístico sobre las diferentes áreas o
actividadcs que el alumno desarrolla en su servicio cristiano o práctica ministerial.

tt.9.I AI}RIR RESUN{EN ES-I'ADIS'I'ICO DI' SIiRVICIO CRISTIANO

'l!'!tI

.:f tttodo

SIICO SC

ii qri". !¡ t*
23t1O¡ú2 ll:57

F igura ll. l Pantalla dc criterios c Resumen Estadístico de Servicio Cristiano

Criterios dc selccción Datos de Entada

8.9.2 IMPRIMIR RESUMEN
CRISTIANO

ESTADISTICO DE SERVICIO

l. Ingrese los crilerios para filtrar la información; tales como: Año l¡ct¡vo, Trimestre,

Programa como se muestra en la figura 8.23

2. Luego, para generarel reporre de click en el botón il 96ffco o t !,dú :

r Si el tipo de reporte es Listado, se presentará como se muestra la figura 8.24

¡ Si el tipo de repone es Gráfi,co, se presentará como se muestra la figura 8.25

3. Si desea imprimir el reporte de click en .9J.

ncrumen Ett.dkti{o d. s.rvkro frirtldto st}llll^llll

CrlÉrio 8cl.r.óci.

21)tt?

I''.iIMEF IB MISTFE

ACO F ES

?R0T('0,V Capílulo8-Página20 L\l,o l.

l. Seleccione la carpeta <Beporte> en el Menú de opciones dando doblc click-

2. A continuación se presentarán las opciones del menú de la cual elegirá <Resumen
Estadistico de Servicio Cristiano > v dando doble clic se presentará la siguicnte
pantalla de criterios.
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E.IO REPORTE DE GRADUANDOS DE SERVICIO CRISTIANO

It.IO.T ABRIR GRADUANDOS DE SERVICIO CRISI-IANO

Está pantalla me permite generar un listado de los estudiantes a graduarse con sus

respectivos pronledios.

2. A continuación se presentarán las opcioncs del rnenú dc la cual elegirá
<Graduandos de Servicio Cristiano > y dando doble clic se presentará la siguiente
pantalla de criterios.

Ver Pronredior C Ge¡crcl :fi t¡.to¿o Llr¡

'.:
9¿fi

1z.u

I.'igu t1.26. Pantalla de criteri

00s sc

rs dc Graduandos d

(' f ltcnos clc st.lcccitin Datos dC Entada G

Scrvicio Cristiano

listacloCnr'fill

8.I0.2 INIPRINTIR GRADUANDOS DE SERVICIO C]RISl'IANO

l. Incrcsc los crilcrios para l-iltrar l¿r intirrnr¿rcitin; talc\ cor¡to: Prograntl o lvlatricula

conlo sc nlucstra cn la figura lt.2(r

2. Scleccionc cl tipo dc Reportc t¡Lrc tlcsc¡.' r'irullizur (. Drtchdo f Gerr¡¡l

-1. Lrres,r. pJrJ ge ne lilr cl rr.'p.¡¡ tlr clicl cn cl horr'rn 3 litt"¿o

. Si cl lipo de rcportc cs Detallado, cl rcportc sc prcsentari conto sc nl¡Jestf¿r la

l'igura 11.27

r Si el tipo dc [cporte cs General, el rcpoñe sc prcsentarii collo sc r¡tucstra la

figu ra ti.28

.1. Si desca inrprimir cl rcportc dc click en €..

SlBeporle de Graduan¿o¡ áet Selll¡anl0 BIBLICO ALIANZA EEE

M¿hicul¿

rogfBtTt¿

Bele¡encia

TEt tüGrr,¡ r.¡ N r! T EFTAL DtLrFif.ttr

l' Oetall¡do

ADD F GFAD

E¡ludianler

SA

PROT(',()ttí Capítulo8-Prigina22 ESPOI,

l. Seleccione la carpeta <[eporte> en cl Menú dc opcioncs dando doblc click.
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Figura 8,28. Reponc de Graduandos <Promedio General >
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Figura 8.27. Repone dc Craduandos <Promedio Detallado>
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8.I I REPORTE DE FALTAS DE ESTUDIANTES

Está pantalla me permite generar un Iistatlo de las faltas justiñcadas de los estudiantes

correspondiente a una materia y profesor.

8.11.1 ABRIR FALTAS DE ESTUDIANTE.§

l. Seleccionc la carpeta <Reporte> cn el Menú de opciones dando doble click

2. A continuaciírn se presentarán las opr:ioncs del menú de la cual elegirá <l'altas de
Estudiantes > y dando doble clic se presentará la siguiente pantalla dc criterios.

F¿lt¡¡ a Totd f loto¿o t-ü 9.r
-ñrü

F-igura t1.29. Pantalla dc

nA1/m2

:st ud iantes

Critcn rs dc selección Datos d

ritcrios dc Faltas d

Entada Ge IIL'rilTC

It.II.2 INIPRIMIR FAT,'TAS DE ESTUDIAN'I'ES

SlBogo.t" d" F"[c. d¿t SEllltlAfilO BlELICO Al-lAt¡ZA ITE¡

M.l.rl. MINISIHACION OE LA EOUCAC1ON CFISTU

TEBCEF TFIMESTFE

Crtcrp R¿laarEr¿

3

ErturlriG :==> (; Dd¿¡¿do

ACO-R_FAI-I

PR( )'f ( ()v Capítulo8-Página21 LSrOL

listado

l. Ingresc' los criterios para l'iltrar la infirrnracirin; tulcs con¡o: Progranra. Ilfatcria

Proll'sor, Ano *r ̂ ctir() o Trirnc'strc corro sc nlucstra cn Ia figLrra tt.29

2, Sclcccionc cl tipo dc Rcportc p()r firlt¡s que dcscc r isualiz¿r

Fdl¡r da E¡tut[¡r," *, i (' Dctd.do C Toad

-1. Luego. parn rcncrar cl rrptrrtc dc click cn cl l¡rrt(rn 3 l¡u*o 
,

. Si cl lipo d!' rcportc cs l)etallado, ei rc'pone sc prcscnlará conlo sc n)ucstrll lx

t'igura ti.3O

o Si el tipo de reportc cs T\tlal, el rcporte se present¿rii cotllo sL' rlucstra la I'igura

8.-11

4. Si dcsca irnprinrir cl rcporte dc click cn -9..
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Figura 8.30. Reporte dc Justificación de Faltas <Dctallado>
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8.12 REPORTE DE ALUMNOS DE SERVICIO CRISTIANO POR
IGLESIAS

Está pantalla me perrnite generar un listado de los estudiantes que se encuentran
realizando sus servicios cristianos por iglesia.

8.12.I ABRIR ALUMNOS DE SERVICIO CRISTIANO POR IGLESIAS

L Sclcccionc Ia carpcta <Reporte> en cl Menú de o¡rciones dando dohlc click

2. A continuación se presentarán las opciones dcl rnenú de la cual elcgrrá <AIumnos
de Servicio Cristiano por Iglesias > y dando doble clic se presentará la siguiente
pantalla de criterios.

E_ANUAL

Iidado U¡

?s¡11tffii
Sdir

't3l7

I.',ig ra ti.-12. Pantalla tie crite ios de Servicio Cri lano por Iglesias

Cntcri is de selccción Datos d Entada tc ,CflCf¿lf listado

8.T2.2 INIPRIN{IR AI-UN'INOS DE SERVICIO CRISTIAIT{O POR IGI-ESIA

l. lnsrcsc los criterios para frltrar la rnlirrnracirin: talcs conl(): Trilr)L-strc. Iglcsia. Año

Lt'ctivo. r/o lt{atcria conlo sc nluc\lrir cn l:r figLrra 11.32

2. Sclcr:cionc cl trpo dc Rcporle qu!. descc visLlalizar

(i Pc Programa C Pa S¿rvicio Cri§iao

3. Luego. para generar el reporte de click en el botón t l¡*o 
.

. Si cl tipo de reporte es por Programa, el reporte se presentarí como sc nlucstra

Ia ligura 8.33

. Si el tipo de reporte es por Servicio Cristiano, el reporte se presentará como se

muestra la figura 8.34

4. Si desea imprimir el reporte de click en '.E-1.

,t d. S.,v-¡o C,¡di.rre po. lgl€¡ia del SEI|INABIO S|BL|CO ALIAI¡ZA T¡EI

,,. \gles,a

Dlario

T¡

(i Por Prog.omo C PuS

ACD-F-IN FO

t,Rot ( o tl CapílttktS-Página26

lArb-Lecr¡/o
lMaela

l.,st,ol,
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dh
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Figura 8.33. Reporte dc Alunrnos de Servicio Cristiano <Detallado>
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Figura 8.34. Rcporte de Alumnos de Servicio Cristiano <Por Scrvicio Cristiano>
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Anexo

Reportes Reales

En este Anexo podrá encontrar los
reportes generados por el Módulo

Académico (SBA).
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A. REPOR'I'ES REALES

PRO(;R,{\IAS

MODTJLO
U§UA.RIO

SEIIIIN,,{RIO BTBLIC'),A.LLq.}IZ,T

AIA¡BT]f Ú PACINA }
fzcl{ 73tnnoo2

{ io (r)

TsDORO ,UANCEI¿AIL O S BASURT O

TIPO D3 PROCR¡.IHA

ESPECL{IJZACION

¡l cct{ocDIIf, Nro
Aü4DEIEI(D

PROGRAMA

I DII'RNO DI,R¡CION

I TEOLOüICOI¡INIsI8¡AL REIPOT{§ABII

BACI¡I.LER E}I IDoLOOiA

NOMBR.E DE PROCR.4¡I,{coDIco rEC}L\ DE CRL{CION

IEOLOüÜO ¡{IMSÍEIAL

TEOLOGICO XIHISTEIAI

rmloGIc0 x[{rstEtAt

TEILOGIC O I'EIISIERIAI

ÍEOLO(lCO ¡¡INISTER¡ÁL

IEOLOC¡CO I'INIS IERIAI

DII]RHO

DII]RNO

DTTJRNO

DIURNO

D¡IJRNO

DIUNNO

03n5án2

03¡Jrm2

ü3¡J/¡p2

01rc5¿002

03¡J/ltr2

03áJr002

RT](; IS'TRO DE T,STT I DI,\}-'I TI

IL SEMIN'ARIO BIBL]CO ALTANZ{

UODTJLO
UST'AnIO

REGISTRO ESTUDI,ANTE
, Ño Ltcmo
n rvAN GusiTAYo qEtArLcE vlIyExDE ,f,cEA AIG§TAO

;¡E{C]As BIBUCAS Y ¡,I]H]5TNJ&T¡J HOCiUru.]C IIPO RECU NO
TBCIR TRIMESTRE

IJNL{ CODIGO IIATIXIA

PAGI¡iA
EETKA

I
30Il lfin2

NUU RTG¡STRO
UATRICTTLA
PROCRAKA.
TRITIISTRI

m2
@Btfr)

cosTo Dfsfllr]{To ToT.{r
I]

L]

OBSm\'.{ClOr..

ll
32

ó7

HOMIL.ETICA I
¡NTRODUCCIOII AL ANTIoUO TES'TAIIE}ÍTO M
DTDÁCTICA

lI:8
LI¡

BM
0ú
0ü

lla
IB

coSro PI}{sloN
MATRICTLA
CUOT.{ T§TT]DLT¡{TIL

3344
nJ)0

0r0

TOTA¡ APACAR 338.r

PRO| CO.rf

5¡fRETARIA

-.lneto ..1 - Página I

ESTI,IDIAHTI

[;.9t,ot,

-JL-

dh

I

I

I

I

t

1

ffi



lranusl de f:suario lIódalo ..lcadénito

ALTI]!INOS POR PROGR,\}IA

SE}.M{ARIO BIBLIC O ALIANZA
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BALANCE DE ALTIMNOS }IATRICT]LADOS POR PROCRA]!IA Y
DENOl\IINA(]IÓN
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BALANCE GRÁFICO DE ALTIMNOS MATRICULADOS
PROGRAMA Y TIPO DE ESTT]DIANTE
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RE(]ORD DE A(]ADEI\II(-O ES'tT;DIANTIL

SEMINARIO BIBLICO ALIANZAJL-

.TNO LECTN¡O

MODI]LO
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RESUMEN DETALLADO DE AREAS \7O ACTIVIDADES
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REPORTE DE ESTT]DIANTES CLASIFICADOS POR AREA O
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Anexo

Reconocimiento

de las Partes del Hardware

En este Anexo podrá encontrar
todas las partes que tiene el

computador a nivel de hardware.



.lÍsnual de l:§utíio .lIódulo ..7udémico

B. RECONOCIMIENTO DE LAS PARTES DEL
HARDWARE

B.I. CONOC'IENDO LA COMPTfTADORA

Una computadora es un dispositivo electrónico de uso general que realiza operaciones

aritméticas - lógicas, de acuerdo con inslrucciones internas, que se ejecutan sin

intervención humana.

El Hardware o Equipo de Cómputo comprende todos los dispositivos fisicos que

conforman una computadora. El Hardware de la computadora debe realizar cuatro tareas

vitales (Fig. 12. I ).

Unidad de Entrada

Unidad de Salida

Unidad de lr{emoria Auxilia¡

Se ingresa los datos e instrucciones en la
computadora, utilizando por ejemplo el teclado.
La computadora procesa o manipula esas

instrucciones o datos.

La computadora comunica sus resultados al

Usuario; por ejemplo desplegándola en un monitor
o imprimiéndola
La computadora coloca la información en un
almacenador electrónico del que puede recuperarse

más tarde.

lmpresoro

T¡br¡ B.r Componenles de uno computodoro

L]Monilor {Solido

CPU Unidod de

*> Mouse
Teclodo

Fisurá ,{.1 Componentes de uno computodoro

PROT'CO.I' ..lnexo B - Pigina I L.tPOt.
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8.2. T]NIDADES DE ENTRADA

8.2.I. EL TECLADO

Existen diversas formas de introducir inlormación en la computadora pero el más
común es el teclado. Cuando se ingresa información en la computadora" ésta aparece en

la pantalla.

Un teclado tipico consta de tres panes: teclas de función (en su parte izquierda a lo largo
de la parte superior), teclas allanuméricas (en la pate media) y el subteclado numérico
(en el área derecha).

@*m i.- .--'-.. ---.''-.,]
'= _=_ o]

f¡f
§¡¿

P

g@gE Etr

Figurr A.2 Tcclado

De este gráfico podemos mencionar que un teclado es simila¡ a una máquina de escribir
electrónica en el cual podemos identificar los siguientes componentes.

I'eclas de Función.

Usualmente rotuladas como Fl, F2... F 12, son un conjunto de teclas que se reservan por
un progfama para funciones especiales, como guardar y abrir documentos. Dichas teclas
tienen funciones distintas en cada programa.

'l'eclas Alfanuméricas.

Sirven para teclea¡ caracteres alfabéticos, numéricos, y de puntuación

E[il[A[ ilailil[ E - r-_.É] iÉ

iEI iE iH¡

Itr iÉ iE¡0 R T U 0

S 3 F C H J K
6

iE

IE iE IE¡
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l,as Teclas de Modo Calculadora

Estas están localizadas en el extremo derecho del teclado, las cuales son activadas por

medio de la tecla NUM LOCK. Permiten ingresar rápidamente números y simbolos

aritméticos para efectuar cálculos matemáticos, y mover el cursor.

'l eclas dc \lovimiento del (lursor.

Permite a los Usuarios moverse a través de la pantalla, entre las cuales tenemos

l' l.t:CtlA 
^RI{ttl^

Movimiento cursor arriba

Movimiento cursor abajo

Movimiento cursor derecho

tr
tr lrt.l,CllA ln:Rl,Cll^

INICIo Mueve el cursor al inicio de la linea

Mueve el cursor al final de la linea

Permite avanzar páginas anteriores a la actual

Permite avanzar páginas posteriores a la actual

Tabla 8.2 Teclas dc nro\ imicnto

t

tr fl.l,Cl lA AIIAJO

Fin l.l\

ln¡ci Il()\fl

IiNI)

RI]
PA(i

l,^(;11
IX )WN I'A(i

PROI (-O v Áneto R- Página -l LSt0L

I

¡

I rt.lcttrr u.qt u,ntln I Movimiento cursor izquierda.

I r,rrrit,
lup
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Teclas de Uso fspeciales.

Estas teclas emiten ordenes especiales a la computadora, entre las cuales tenemos

Cuando esta activada, puede insertar caracteres de
un texto

PRI\ I

SCRI.I.,\
¡\IPR

Captura la pantalla que se encuentre activa

SCROI,I,I
t.()( ñ

rlr(&
l)l.stl Retroceder página

t.\t) Desplaza el cursor a la siguiente posición del
tabulador.
Es utilizada para ingresar ciertos códigos y

r*st'r.*rr* 
|

co\ IRol- IC-i RI

u.t

caracteres ue no están en el teclado normal

Se emplea en combinación con olras teclas

Si presiona esta tecla al mismo tiempo que presiona
una letra. esta e en nta úscula
Es la tecla principal que indica a la computadora

ue se ha in esado información

LS('

T¿bl¿r 8.3 Tcclas cspocialcs

8,2.2. USO DEL ITTOUSE

Es una unidad fisica externa a la computadora que sirve para ingresar cierta
('r, inforrnu"ión al mismo. Esta información que se ingresa es básicamentev comandos y posiciones en pantalla. Los Programas de Windows permiten

ejecutar muchas tareas, tanto simples como complejas, apuntando con el mouse y
oprimiendo sobre los menús, cuadros de diálogo y otros objetos gráficos.

Una vez que el mouse esté trabajando en el Sistema de Control Gráfico de Repuestos,
podrá ver en la pantalla una flecha que se mueve cuando se mueve el mouse en el
escritorio. A esta flecha se le da el nombre del puntero del mouse. En la siguiente tabla
se explican los términos básicos asociados con el uso del mouse.

lmpr

I\SI R I l\SIlRl

Supr l) I:lt SI PR

Ill.(x.)
\t \l

Borra el carácter que está en la posición actual del

Con esta tecla, se convierte el teclado numérico a

un teclado de edición.

cursor

<- I},\CI\SP,\CI,

\t \I
I,(X'I\

RI.r',rR(X IS()
Realiza el retroceso de un carácter, borrando el
carácter que esté en la posición del retroceso.

t'
Alt

SI II I:I SI I IFT

L\ I T,R t.\ R

Esc IIS(
Esta tecla es utilizada para realizar salidas o
cancela¡ alguna operación que se esté realizando.

Bloq

lr ¡

Conk

PROt-( O.rt ..lneto R -Página 4 L,'H)L
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,TAREA

Señalar Col ue el untero del mouse sobre un elemento

Hacer doble clic

.llanual de llsutrio Itódalo ..ltsdémico

ACCI \

Hacer clic
Señale un elemento y, a continuación, presione y suelte

idamente el botón del mouse

Señale un elemento, a continuación, presione y suelte rápidamente
el botón del mouse dos veces.

Arrastrar
Señale un elemento, presione y mantenga presionado, el botón del

mouse mientras 1o des latz a olra sición. suelte el botón

Tabla B.{ Acciones del ¡nousc

El puntero del mouse cambia de forma según el elemento que esté señalando o la tarea

EN CUTSO

N
Selección Normal. Puede seleccionar opciones o desplazarse en

ventana.

una

Selección de Ayuda

Indica que la computadora esta trabajando en segundo plano

I La computadora está ocupada

§
t
+

Selección no disponible

Ajuste vertical

H

Ajuste diagonal I

Ajuste diagonal 2

Mover un objeto

Tabla 8.5 Punleros dcl nrousc

8.3. TINIDAD DE PROCESO

Es la que procesa la información en la computadora. Entre uno de los componentes más

importantes podemos mencionar. el microprocesador que varia de acuerdo al modelo de
la computadora, las memorias ROM (Read Only Memory). RAM (Random Access

I
ht
t{E

.{,
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I Ajuste horizontal
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Memory) y la Unidad Aritmética/Lógica que realiza las operaciones lógicas
matemáticas.

Figura A.J Proccsrdor Figur¡ A4 Memoria RAM

8.3.I. T]NIDAD DE ME,JITORIA ATiXILIAR

Es un componente más de la Unidad de Proceso. Está conformada por las unidades de

disco flexible, unidad de disco duro. cintas magnéticas, discos ópticos o CD ROM. Son

utilizadas para almacenar grandes cantidades de información.

rffirE-
Es un medio de almacenamiento muy flexible por ser muy fácil de

transportar. Los disquetes de 3.5 pulgadas proporcionan una
protección contra escritura cuando el orificio en la esquina
inltrior izquierda queda descubierto
Los discos duros almacenan una gran cantidad de información. La
grabación y recuperación de la información es mucho más rápida

ue en los di uetes

A diferencia de los anteriores esto almacenan datos ópticamente, 
I

con la misma tecnologia de la grabaciones musicales en CD. Son
utilizados en proyectos multimedi¡.tF

¡fi¡

8.3.2, TiNIDAD DE SAI,IDA

La unidad de salida del sistema tiene la función de mostrar los resultados de los cálculos
y procesos de datos. Los tipos de unidades de salida más común son.

Es el dispositivo de salida más corriente. Existen dos tipos 
I

de monitores para computadoras. El monitor monocromático 
]

y el monitor a color

Este dispositivo de salida a diferencia de los monitores
genera una copia en papel.

T¡bl¡ 8.7 Unid:rdcs dc Salid¿r
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Anexo

Glosario de Términos

En este Anexo podrá encontrar los

diferentes términos utilizados en

este manual.
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GLOSARIO DE TERMII\OS

Actividad de Entrada,/Salida: Operaciones de lectura o escritura que ejecuta la

computadora. La computadora efectuará una "lectura" cuando se escriba información
con el teclado, o se s€leccionen y elijan elementos util¡zando el Mouse (ratón). Por otro
lado, cuando se abra un archivo, la computadora leerá el disco en el cual está situado
dicho archivo y lo abrirá.
La computadora ejecutará una operación de "escritura" cada vez que se almacene, envie,
imprima o presente información en pantalla. Por ejemplo, la computadora realiza una
escritura cuando se guarda información en el disco, se muestra información en pantalla.
o se envia información a una impresora o a través de un módem.

Actu¡liz¡r. Poner al dia la información presentada en pantalla con los datos más

recientes.

Administreción Remotr. Administración de una computadora por un administrador
situado en otra computadora y conectado a la primera a través de la red

Administr¡dor Base de Datos: Persona designada por el Consejo Directivo, que

trabaja con los Usuarios para crear, mantener, y salvaguardar los datos que se

encuentran en una Base de Datos.

Administr¡dor de Senidores. En Windows NT Server. aplicación utilizada para ver y
administrar los dominios, grupos de trabajo y computadoras.

Administr¡dor de Usuarios: Herramienta de Windows NT Workstation que permite
administrar la seguridad de la misma. Administra el plan de seguridad, los grupos y las

cuentas de Usuario.

Aplicación Cliente: Aplicación basada en Windows NT capaz de presentar y guardar
objetos vinculados o incrustados. Vea también aplicación de servidor.

Aplicación de Servidor: Aplicación para Windows NT capaz de crear objetos para
vincularlos o incrustarlos en olros documentos.

Aplicación: Programa que se utiliza para realizar un determinado tipo de trabajo, como
por ejemplo el procesamiento de lexto. También suele utilizarse, indistintamente, el

término "programa".

Archivo (File): Colección de Datos o programas que sirve para un único propósito. Se

almacenan con el objetivo de recuperarlos más adelante.

Archivo de Programa: Archivo que inicia una aplicación o programa. Los archilos de
programa tienen las extensiones. .EXE. .PIF. .COM o .BAT.

PROl ( orr Anexo C - Páginz I Í;., P() t .
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Archivo de Texto: Archivo que contiene únicamente letras, números y simbolos. Un
archivo de texto no contiene información de formato, excepto quiás avances de linea y
retomos de carro. Un archivo de texto es un archivo ASCII.

Archivor Conjunto de información que se almacena en un disco y a la que se le asigna
un nombre Esta información puede ser un documento o una aplicación

Área de lnformación
escrihe la inf't¡rmación

Area del texto, situada debajo de la linea de indice en la que se

Arquitectura: Diseño interno de la computadora

Arrastrar: Mover un elemento de la pantalla seleccionando y manteniendo presionado
el botón del Mouse (ratón) y desplaándolo. Por ejemplo, una ventana puede trasladarse
a otra posición de la pantalla arrastrando su barra de titulo.

Asoci¡r: Identificar una extensión del nombre de archivo como ''perteneciente" a una
determinada aplicación, con el fin de que al abrir cualquier archivo que pose¿ esa

extensión, se inicie automáticamente dicha aplicación.

Auditoria de Sistemas: Un paso que veriñca que el Sistema cumpla adecuadamente
con las expectativas de procesamiento de datos.

Auditorir: Seguimiento de las actividades de los Usuarios, mediante el registro de tipos
de sucesos seleccionados en el registro de seguridad de un servidor o estación de
trabajo

Autentificación: Validación de la información de inicio de sesión de un Usuario.
Cuando un Usuario inicia una sesión con una cuenta en un dominio de Windows NT
Server. la autentificación puede ser rcalizada por cualquier servidor de dicho dominio.

PROr'(.0.v Aoexo C - Página 2 L"t t'0L
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Base de Datos: Conjunto de Datos relacionados con un tipo de aplicación especifico.

B¡rra de Desplazemiento: Barra que aparece en los bordes derecho y/o inferior de una

ventana o cuadro de lista cuyo contenido no es completamente visible. Todas las barras

de desplazamiento contienen dos flechas de desplazamiento y un cuadro de

despl,zamiento que penniten recorrer el contenido de la ventana. o cuadro de lista.

Bsrra de Menús: Barra horizontal que contiene los nombres de todos los menús de la

aplicación. Aparece debajo de la barra de titulo.

B¡rre de Titulo: Barra horizontal (en la parte superior de una ventana) que contiene el

titulo de la ventana o cuadro de diálogo. En muchas ventanas, la barra de titulo contiene
también el cuadro del menú Control v los botones "Maximizar" v "Minimizar".

Barre de Unidades: Permite cambiar de unidad seleccionando uno de los iconos de

unidad

Binario: Sistema numérico en base 2, en el que los valores se expresan como
combinaciones de los digitos 0 y L

Bit: Dígito Binario ( I o 0); representa la unidad de información más pequeña que puede

contener una computadora.

Botón "Maximizar": Pequeño botón que contiene una flecha hacia arriba, situado a la
derecha de la barra de titulo. Si utiliza el Mouse (ratón), puede hacer clic en el botón
"Maximizar" para ampliar una ventana a su tamaño máximo. Si utiliza el teclado, puede

usar el comando Maximizar del menú Control.

Botón "Minimizar": Pequeño botón, que contiene una flecha hacia abajo, situado a la
derecha de la barra de titulo. Si está ut¡lizando el Mouse (ratón), puede hacer clic en el

botón "Minimizar" para reducir una ventana a un ícono. Si está utilizando el teclado,
puede emplear el comando Minimizar del menú Control.

Botón "Restaurer": Pequeño botón, que contiene una flecha hacia aniba y otra hacia

abajo, situado a la derecha de la barra de titulo. El botón "Restaurar" sólo aparecerá
cuando se haya ampliado una ventana a su tamaño máximo. Si está utilizando el Mouse
(ratón), puede hacer clic en el botón "Restaurar" para que la ventana recupere su tamaño
anterior. Si está empleando el teclado, puede usar el comando Restaurar del menú
Control.

Botón de Com¡ndo: Botón en un cuadro de diálogo que ejecuta o cancela la acción
seleccionada. Dos botones de comando habituales son "Aceptar" y "Cancelar" Cuando
se elige un botón de comando en el que aparecen puntos suspensivos (por ejemplo,
"Examinar... ") aparece otro cuadro de diálogo.

Botón Predeterminedo: En algunos cuadros de diálogo, es el bo¡ón de comando que

PR0t (.0.r1 .,lnexo C - Página -1 t"tPoL
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Windows NT preselecciona automáticamente. El botón predeterminado tiene un borde

más oscuro, que indica que quedará seleccionado cuando se presione la tecla ENTRAR.
Es posible pasar por alto un botón predeterminado, eligiendo el botón "Cancelar" u otro
botón de comando.

Búfer de Teclado: Area de almacenamiento temporal en la memoria donde se van

guardando las teclas introducidas, aun cuando la computadora no responda

inmediatamente a dichas teclas en el momento de presionarlas.

Bus. Medio que permite a una computadora pasar información hacia y desde los
peritéricos.

Byte
Bits.

Unidad básica de medida de la memoria de una computadora. Un b¡e tiene 8

PROI(O.v .4nexo C- Página I Í:SPOL
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c
Cable Coaxial: Tipo de cable igual al usado para conectar aparatos de televisión. Es

capaz de transportar hasta l0 megabits de datos por segundo.

cedena: Estructura de datos formada por una secuencia de caracteres que suele

repfesentar texto legible para una persona.

cesille de verificación: Pequeño recuadro en un cuadro de diálogo que representa una

opción que puede activarse o desactivarse. Cuando una casilla de verif,icación está

seleccionada. aparece una X en su interior.

CD ROM: Medio de almacenamiento de alta densidad, cuya capacidad se mide en

GigaB¡es

cerr¡r: Eliminar una ventana o cuadro de diálogo, o abandonar una aplicación. Para

cefrar una ventan& debe seleccionar el comando Cerrar del menú Control. Cuando

cierre una ventana de aplicación, abandonará dicha aplicación

Ciberespacio: Un término usado para referirse al universo digital de información

disponible a través de lnternet.

ciclo de vida de un sistem¡: Etapas que intervienen al desarrollar un Sistema.

Técnicamente son 4 Análisis, Diseño, Desarrollo e lmplementación

Cl¿ve Predeterminada: Clave representada por una ventana del Registro, cuyo nombre

aparece en la barra de titulo de la ventana

Clave: Carpeta de archivos que aparece en el panel izquierdo de una ventana del Editor

de Registros.

Ctic: Acción de presionar y soltar rápidamente un botón del mouse (ratón).

Cliente/Servidor: Es una forma de computación que implica interacciones entre

pfogfamas cliente y programas servidor. Los clientes solicitan servicios y los servidores

los proporcionan.

comnndo: Palabra o frase que suele aparecer en un menú y debe elegirse para ejecutar

una acción determinada. Los comandos pueden elegirse de un menú o escribirse en el

simbolo de sistema de Windows NT. También se puede escribir un comando en el

cuadro de diálogo Ejecutar del Administrador de archivos o del Administrador de

programas.

Compartir Archivos: Capacidad de las computadoras con Windows NT para compañir

totalmente o en pane su sistema o Sistemas de archivOS locales COn computadoras

remotas

Compafir tmpresión: Capacidad de las computadoras con Windows NT Server para

I'RO| ( 0.rt
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compartir una impresora conectada localmente y utilizarla en la red

Compartir: Poner los recursos, directorios, impresoras y páginas del Ponafolio a

disposición del resto de los miembros del grupo de trabajo.

Conertarl Asignar una letra de unidad, puerto o nombre de computadora a un recurso
compartido, de forma que pueda ser utilizado en Windows NT

Contraseñsr Medida de seguridad utilizada para restringir los inicios de sesión a las

cuentas de Usuario, así como el acceso a los sistemas y recursos de la computadora.
Una contraseña es una cadena de caracteres exclusiva que debe introducirse antes de

que se autorice el inicio de una sesión o el acceso a un sislema. En Windows NT, las

contraseñas de las cuentas de Usuario pueden tener hasta 14 caracteres, y en ellas se

distingue entre mayúsculas y minúsculas. Vea lambién plan de cuenlas.

Correo Electrónico: Un método usado para enviar y recibir mensajes a través de una
red. Se utiliza un programa de correo electrónico para redactar y enviar los mensajes,

mismos que se envían a un buzón remoto, en donde el destinatario Io puede recuperar (o

sea, extraer) y leer.

Cuadro de Diálogo: Ventana que aparece temporalmente para solicitar o suministrar
información. Muchos cuadros de diálogo incluyen opciones que es preciso seleccionar
para que Windows NT pueda ejecutar un comando.

Cu¡dro de Lisfa: En un cuadro de diálogo, se trata de un tipo de cuadro en el que se

muestra una lista de opciones disponibles (por ejemplo, una lista de todos los archivos
de un directorio). Si en el cuadro de lista no caben todas las opciones disponibles.
aparecerá también una barra de desplazamiento.

Cuadro de Texto: Parte de un cuadro de diálogo donde se escribe la información
necesa¡ia para ejecutar un comando. En el momento de abrir el cuadro de diálogo, el
cuadro de texto puede estar en blanco o contener texto.

Cuadro del Menú Control: lcono situado a la izquierda de la barra de titulo. Este
icono abre el menú Control de una ventana.

Cu¡dro Flexible: Recuadro que cambia de forma al desplazar el mouse. Un cuadro
flexible puede utilizarse para definir un área de la imagen que se desea modificar,
cortar, copiar o mover.

Cursor de Selección: Elemento señalador que indica el lugar en el que se encuentra,
dentro de una ventana, menú o cuadro de diálogo. El cursor de selección puede aparecer

como una barra resaltada o como un rectángulo de puntos alrededor de un texto.

PR0t (.0.r1 .4nexo C- Página 6 L'.'N)L



.llanual de l:susri0 .llódulo .lcsdénico

Diagrama Hipo: Diagrama donde se describen los componentes o módulos principales

del Sistema.

Directorio Actual: Directorio con el cual se está trabajando en ese momento

Directorio B*se: Directorio que es accesible para el Usuario y que cont¡ene sus

archivos y programas. Los directorios base pueden asignarse a un Usuario individual o
bien ser compartidos por varios Usuarios.

Directorio de Destino:
archivos.

Directorio en el que se desea copiar, o mover uno o más

Directorio de Origen: Directorio que contiene el archivo o archivos que se desea

copiar o mover.

D¡rectorio: Parte de la estructura de organización de los archivos en disco. Un

directorio puede contener archivos y otros directorios (denominados subdirectorios).
Vea también árbol de directorios.

Disco Duro. Medio rígido para almacenar información de computadora. cuya capacidad

de almacenamiento se mide en GigaB¡es

Diseño del Escritorio: Diseño que aparece en la superficie del escritorio. Es posible

crear diseños propios o seleccionar algunos de los que proporciona Windows NT o
Windows 95.

D¡squefe: Dispositivo que puede insertarse en una unidad de disco y extraerse

Doble Clic: Acción de presionar y soltar rápidamente el botón del Mouse (ratón) dos

veces, sin desplazarlo. Esta acción sirve para ejecutar una determinada aplicación, como
por ejemplo iniciarla.

Documenteción. El texto o manual escrito que detalla la forma de uso de un Sistema o
pieza de hardware.

Dirección de Correo f,lectrónico: Es el lugar al cual se pueden enviar los mensajes de
correo electrónico para un Usuario. Una dirección de correo electrónico consta de un

nombre de Usuario y una dirección de Intemet separados por el simbolo @. Por
ejemplo. una dirección de correo electrónico podria ser lucy@narnia. com. en donde

lucy es el nombre de Usuario y namia.com es la dirección en la lnternet.
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rE

Estac¡ón de Trabajo: En general, computadora de gran potencia que cuenta con

elevada capacidad gráñca y de cálculo. se denominan estaciones de trabajo, para

distinguirlas de aquéllas en las que se ejecuta Windows NT Server y que se conocen

como servidores.

Esquema: La forma en que los datos se almacenan fisicamente en la Base de Datos.

Elemento de Pantalla: Partes que constituyen una ventana o cuadro de diálogo, como

la barra de titulo. Ios botones "Minimizar" y "Maximizar", los bordes de la ventana y las

barras de desplazamiento.

Elemento de Progrema: Aplicación o documento, representado por un icono, dentro

de una ventana de gruPo.

Escritorio: Fondo de la pantalla" sobre el que aparecen las ventanas, iconos y cuadros

de diálogo

Estudio de Factibilidad: Define un problema y determina si una solución puede

implementarse dentro de las restricciones de presupuesto.

Examinar: Ver el contenido de listas de directorios, archivos, cuentas de usuario,

grupos, dominios o computadoras

Erpendir: Mostrar los niveles de directorio ocultos del árbol de directorios Con el

Administrador de archivos es posibte expandir un sólo nivel de directorio, una rama del

árbol de directorios o todas las ramas a la vez.

Ertensión: Un punto y un máximo de tres caracteres situados al final de un nombre de

archivo. La extensión suele indicar el tipo de archivo o directorio

rKol (-o.v ,4aexo C - Página I L:5ru)L
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D

F

Fase de Análisis: Etapa del ciclo de vida que corresponden a la obtención de

información, por métodos como Encuesta, Entrevista, Cuefionario, etc.

Fase de Desarrollo: Se elaboran los diversos programas que constituirán el núcleo del

Sistema

F'ase de Diseño: Se elaboran las perspectivas principales de un Sistema. La estructura
del Sistema se elabora en está etapa.

Fase de lmplementación: Permite llevar una Planificación efectiva de los pasos para

lmplantar un Sistema y que se obtengan resultados reales.

Flujo de Datos: Dirección acerca de como se mueven o fluyen los datos dentro de una

organización.

Formato Rápido: Elimina la tabla de asignación de archivos y el directorio raiz de un
disco, pero no busca áreas defectuosas en el mismo.

Fuente: Diseño gráfico aplicado a un conjunto de números, símbolos y caracteres. Las

fuentes suelen poseer distintos tamaños y estilos.

Fuentes de Pantalle: Fuentes que se muestran en la pantalla. Los fabricantes de f'uentes

transferibles suelen suministrar fi¡entes de pantalla cuyo aspecto coincide exactamente

con las fuentes transferibles enviadas a la impresora. Ello garantiza que los documentos
tengan el mismo aspecto en la pantalla que una vez impresos

Fuentes TrueType: Fuentes escalables, que a veces se generan en forma de mapas de
bits o como fuentes transferibles, dependiendo de las posibilidades de la impresora. Las

fuentes TrueType pueden adquirir cualquier tamaño y tienen el mismo aspecto
impresas, que en pantalla.

PROT'CO.II Anexo C - Plgine 9 r;.9POl _



.llanual de lisuario llódulo ..lcadémico

Üt

G

GigaByte: Término que representa cerca mil millones de bvtes datos'

Grupo de Programas: conjunto de aplicaciones del Administrador de programas. El

agrupamiento di las aplicaciones facilita su localización cuando se desea iniciarlas.

Grupo de Trabajo: un grupo de trabajo en windows es un conjunto de computadoras

agrupadas para fa;ilitar su presentación. Cada grupo de trabajo está identificado por un

nombre exclusivo.

,
- H

*

Ilardware DescriPción
computación

técnica de los componentes fisicos de un equipo de

t{[]B: Permite la conerión de las computadoras personales a un servidor
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icono: Representación gráfica de un elemento en Windows NT' por ejemplo. una

unidad, un directorio, un grupo, una aplicación o un documento. un icono de aplicación

puede ampliarse y convertirse en una ventana cuando se desee utilizar la aplicación.

ID de computadora: Nombre que identifica una computadora dentro de un ID de red

determinado

Impresora Inyección Tinta: lmpresora que dispara chorros tinta hacia el papel,

formando los caracteres. Es muy silenciosa.

Impresorr predetermin¡d¡: lmpresora que se utiliza si se elige el comando lmprimir,

no iabiendo especificado antes la impresora que se desea utiliza¡ con una aplicación

determinada Sólo puede haber una impresora predeterminad4 que debe ser la que se

utilice con mayor frecuencia.

Impresora: Local Impresora conectada difectamente a uno de los puertos de la
computadora.

lnterface: Es la manera de como se comunica la computadora con la persona, por

medio de diferentes modos como, ventanas o gráfica

rr

Internet: Es la agrupación de redes interconectadas más grande del mundo- Incluye

redes universitariis, corporativas, gubernamentales y de investigación alrededor del

mundo. Millones de sistemas y personas s€ encuentran conectadas a lnternet a través de

estas redes. Usted se puede conectar a Internet por medio de un proveedor de servicios

de lnternet.
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L

LAN: Local Area Network, Red de A¡ea Local. conjunto de computadoras vecinas que

se han enlazado para compartir datos' programas y periféricos'

Licencias: Especie de permiso, autoriz¿ndo el libre uso del software'

Líne¡s Dedicedas: Lineas relefónicas que servirán para hacer la comunicaciÓn entre el

servidor v las estaciones

ú
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Manejador de Base de Detos. Softwa¡e para trabajo en grupo. Administración de la
inlormación en linea

Maximizar: Ampliar una ventana a su tamaño máximo, ulilizando el botón
"Maximizar" (situado a la derecha de la barra de titulo) o el comando Maximizar del
menú Control.

Megabytes . Medida de Megabytes, mrde la capacidad

Memori¡ Virtual: Espacio del disco duro que Windows utiliza como si se tratase de
memoria fisicamente disponible. Windows consigue este efecto mediante el uso de
archivos de intercambio. La ventaja de usar memoria virtual es que permite ejecutar
simultáneamente más aplicaciones de las que permitiría, de orro modo, la memoria
disponible fisicamente en el sistema. Los inconvenientes son, el espacio necesario en el
disco para el archivo de intercambio de memoria virtual y la reducción de la velocidad
de ejecución cuando se necesite realizar operaciones de intercambio de memoria.

Memoria: Un área
aplicaciones.

temporaria de guardado de información para archivos y

Menú: Lista de comandos disponibles en una ventana de aplicación. Los nombres de
los menús aparecen en la barra de menús, situada cerca de la parte superior de la
ventana. El menú Control, representado por el cuadro del menú Control que se
encuentra a la izquierda de la barra de titulo, es común a todas las aplicaciones para
Windows Para abrir un menú basta con seleccionar el nombre del mismo

MHZ: Medida de Velocidad

Minimizar: Reducir una ventana a un icono por medio del botón ''Minimizar'' (situado
a la derecha de la barra de títulos) o del comando Minimizar del menú Control.

Módem: Es un dispositivo de comunicaciones que convierte datos entre el formato
digital usado por computadoras y el formato digital usado para transmisiones en las
line¿s telefónicas. Puede usar un módem para conectar su computadora a otra
computadora" una linea de servicio y más.

Multimedia Transmisión de datos, video y sonido en tiempo real
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Naveger: Maniobrar, trasladarse o viajar a través de las diversas áreas de Intemet.
Puede navegar a través de lnternet en una variedad de formas. Puede trasladarse a través
de una serie de menús seleccionando opciones en cada menú También puede navegar a
través de páginas de la World Wide Web (www) seleccionando hipervinculos en cada
página. Adicionalmente, puede navegar directamente especificando los lugares que
desea visitar.

Nodo: Una computadora o terminal capaz de enviar y recibir datos de otras
computadoras o terminales de una red.

Nombre de Computadoral Nombre exclusivo, con una longitud máxima de hasta I 5

caracteres en mayúsculas, que identifica a una computadora en la red. Este nombre no
puede ser igual al de ninguna otra computadora o dominio de la red.

Nombre de Host: Nombre de un dispositivo de un conjunto de redes En el caso de una
red Windows, puede ser o no equivalente al nombre de computadora.

Nombre de Usuario: La secuencia caracteres que lo identifica. Al conectarse a una
computadora. generalmente necesita proporcionar su nombre y contraseña de Usuario.
Esta información se usa para verificar que usted esté autorizado para usar el sistema.

PROT'COII Anexo C - Págins 14 r;.t Pot.
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papel Tapiz: Imagen o gráf'rco almacenado como archivo de mapa de bits (archivo con

la Lxtensón .BMp). Los mapas de bits pueden ser gráficos sencillos o fotografias

digitalizadas complejas.

Permiso: Regla asociada a un objeto (generalmente un directorio, archivo o impresora)

para regular los Usuarios que pueden acceder al objeto y el modo en que se realiza este

acceso. vea también derecho.

Pie dr Página: Texto que aparece en la parte inferior de todas las páginas de un

documento cuando se imPrime.

pl¡n de Auditorí¡: Detine el tipo de sucesos de seguridad que se desea registrar para

los servidores de un dominio o computadora individual y determina las acciones que

windows NT llevará a cabo cuando se complete el registro de sucesos de seguridad.

po¡.¡¡papelcs: Área de almacenamiento temporal en memoria. que se utiliza para

transfi.ii información. Es posible cortar o copiar información en el Ponapapeles y

posteriormente pegarla en otro documento o aplicación.

Procesador: Parte principal de la compuladora.

Procesf,miento por l,otes: Datos recopilados y procesados en masa' es decir, su

manipulación se realiza pasado un tiempo especitico.

proceso en Line¡. Los Datos son capturados y procesados automáticamente, para la

obtención de infbrmación. Tales resultados dan intbrmación Importante

Protector de Pantalla: Diseño o imagen móvil que apafece en la pantalla cuando

transcuÍe un determinado intervalo de tiempo sin que se utilice el Mouse (ratón) o el

teclado

Puerto: Conexión o enchufe utilizado para conectar un dispositivo a la computadora,

por ejemplo una impresora, un monitor o un módem. La información se envia desde la

computadora al dispositivo a través de un cable.

PROI'CO,IT Anexo C - Página 15 L.ttoL



.llódulo .lcadémico

RAM: Siglas en ingles de "memoria de acceso aleatorio", la memoria RAM puede ser

leida o escrita por la propia computadora o por otros dispositivos. La intbrmación

almacenada en RAM se pierde cuando se apaga la computadora

Recurso Compartido: Cualquier dispositivo, conjunto de datos o programa utilizado
por más de un dispositivo o progfama. En Windows NT, se denomina recurso

compartido a cualquier recurso al que puedan acceder los Usuarios de la red, tales como

directorios, archivos. impresoras y canalización con nombre.

Recurso: Cualquier elemento de un sistema de computadora o de una red, tal como una

unidad de disco, una impresora o la memoria, que puede ser asignado a un programa o a

un proceso durante su ejecución.

RED: Es un enlace de computadoras, que van a estar interconectadas a través de un

cableado.

Ruta de Acceso: Especifica la localización de un archivo dentro del árbol de

directorios. Por ejemplo, para especiticar la ruta de acceso de un archivo llamado

LEAME.WRI situado en el directorio WINDOWS de la unidad C, deberá escribir
c:\windows\leame txt.

PR0r'(-0.v .lnexo C - Página 16 , .\;P()t.
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Servidor: En general. un servidor es una computadora que proporciona recursos
compartidos a los Usuarios de la red, como archivos e impresoras compartidos.

Seleccionar: Marcar un elemento con el fin de ejecutar sobre el mismo una acción
subsiguiente. Generalmente, se seleccionan los elementos haciendo clic en los mismos
con el Mouse (ratón) o presionando una tecla. Despues de seleccionar un elemento,
deberá elegir la acción que desee aplicar sobre el mismo.

Sistem¡ de Archivos. En los sistemas operativos se denomina asi la estructura global
en la que se asignan nombres. y se guardan y organizan los archivos.

Sistem¡ Integredo. Grupo de módulos principales, que pueden actuar como sistemas
independientes. Cumpliendo el funcionamiento de integración.

Sistema Local: Es el sistema que usted emplea. Las interacciones entre su computadora
y otra computadora de la lnternet se describen usando los términos sistema local y
remoto. El sistema local es su computadora y el sistema remoto es la otra computadora.

Sistem¡ Operativo: Software dependiente de un equipo de computación. El equipo
debe mantener un Sistema Operativo el cual administra procesos de espacio y uso de
memoria.

Sistema Remoto: Otra computadora de [a lnternet a Ia que usted se conecta. Las
interacciones entre compuladoras se describen a menudo con los términos sistema local
y remolo. El sistema local es su computadora y el sistema remoto es la otra
computadora a la cual usted se conecta. Otro término común para sistema es anfitrión
(anfitrión remoto o anfitrión local).

Slots: Cavidad donde se colocan las diferentes ta¡etas de la computadora

Software: Especificación a los administradores de los equipos de computación, lbrma
lógica

Subdirectorio: Directorio contenido en otro directorio

Subred: E.n lnternet, una subred es una red de nivel int-erior

SVGA: Super Video Crapichs Adaptor. término usado para monitores de alta
resolución.
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Tape Backup: Respaldo para la inlormación de la Base de Datos del servidor

Teleconferenci¡¡ Creación de conferencias mediante la transmisión de voz e imasen
entre personas en lugares remotos.

Tecla de Método Abrevi¡do: Tecla o combinación de teclas, disponible para
determinados comandos, que puede presionarse para ejecutar un comando sin necesidad
de seleccionar previamente el menú correspondiente. En los menús, las teclas de método
abreviado aparecen a la derecha del comando correspondiente.

Teclas de Dirección: En el teclado de la computadora, las teclas de dirección son las
que se utilizan para moverse por la pantalla. Cada una de estas teclas tiene el nombre de
la dirección hacia la cual apunta la flecha. Estas teclas son FLECHA ARRIBA,
FLECHA ABAJO. FLECHA IZQUIERDA y FLECHA DERECHA

I

U

UPS: Nombre al equipo que contiene energia, preparado para la falta de energia
eléctrica.

Utilitarios: Software que sirve para realizar trabajos especificos

Unidad de Disco Lógica: Es una subpartición de una partición extendida de un disco
d uro.

Unid¡d Físice: Unidad accesible a través de la red. que proporciona los servicios
necesarios para la utilización y admin¡stración de un dispositivo concreto, como por
ejemplo un dispositivo de enlace de comunicaciones Las unidades fisicas se
implementan mediante una combinación de hardware, software y microcódi_qo.

Usuario Conectado: Usuario que accede a una computadora o a otro recurso a través
de la red.
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Venten¡ :Area rectangular en la pantalla en la que aparece una aplicación o un
documento. Las ventanas pueden abrirse, cerrarse o moverse, y la mayoria de ellas
también puede cambiar de tamaño. Se pueden tener abiertas varias ventanas alavezy a

menudo es posible reducir una vent¿rna a un icono, o ampliarla para que ocupe todo el
escritorio.

Ventana de Aplicación: Ventana principal de una aplicación, que contiene la barra de
menús y el área de trabajo de la aplicación. Una ventana de aplicación puede contener
varias ventanas de documento

Ventrn¡ de Directorio. Ventana del Administrador de a¡chivos que muestra el
contenido de un disco. En esta ventana aparece tanto el árbol de directorios como el
contenido del directorio actual. Una ventana de directorio es una ventana de documento
que se puede mover. cambiar de tamaño, reducir o ampliar.

Ventan¡ de Grupo: En el Administrador de programas, una ventana que contiene los
íconos de elemento de programa de un grupo.

Ventana de Impresora, Muestra la información de una de las impresoras que se ha
instalado o la que se ha conectado. Para cada impresora podrá ver los documentos que
están esperando ser impresos, los Usuarios a quienes perteneceq su tamaño e

información adicional.

Vincuhción e Incrust¡ción de
información entre aplicaciones

Objetos. Método para transferir y compartir
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Windows: Interface gráfica de Usuario desarrollada por Microsoft para uso de
computadoras IBM y compatibles.

Windows NT: Sistema Operativo de 32 bits, portable, seguro y con multitarea, de la
familia Microsoft Windows

Windows NT Server: Windows NT Server es un superconjunto de Windows NT
Workstation y proporciona fi¡nciones de administración y seguridad centralizada,
tolerancia a fallos avanzada y funciones de conectividad adicionales.

World Wide Web (WWW)r La World Wide Web (en español: Red Mundial), es un
sistema basado en hipermedios que facilita examinar cuando se busca información en
Intemet. La información disponible en la World Wide Web es presentada en páginas
Web. Una página de la Web puede contener texto y gráficas que pueden ser vinculadas
a otras páginas. Estos hipervinculos le permiten naveg¿¡r en una forma no-secuencial a

través de la información.
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