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Capitulo

Generalidades

Al terminar de leer este Capitulo el
lector tendra toda la informacion
necesaria del Sistema

Ademas ayuda a identificar los
usuarios que pueden utilizarlo.




Manual de Usuario Maodulo Academico

1. GENERALIDADES
1.1. INTRODUCCION

Este manual contiene informacion respecto a como operar el Modulo Académico.
Ayuda a identificar los usuarios que pueden utilizar el Mddulo Académico y que
conocimientos minimos debe tener para lograr una comprension exitosa de cada una de
las funciones del mismo.

Es de mucha importancia leer este manual antes y/o durante la utilizacion del sistema,
ya que lo guiard paso a paso en el manejo de todas sus funciones.

1.2. OBJETIVO DE ESTE MANUAL

El objetivo de este manual es ayudar al personal encargado del manejo del Mddulo
Académico acerca del funcionamiento del mismo y comprende:

e Guia para utilizar la computadora.
e Como instalar y operar el Médulo Académico.

e Conocer el alcance de todo el Mddulo por medio de una explicacion detallada e
ilustrada de cada una de las opciones que lo forman

1.3. A QUIEN VA DIRIGIDO ESTE MANUAL

Este manual esta orientado a los usuarios finales involucrados en la etapa de operacion
del Modulo Académico.

El usuario es el responsable del buen ingreso de los datos al Modulo.

1.4. LO QUE DEBE CONOCER

Los conocimientos minimos que deben tener las personas que operaran el Mddulo y

deberan utilizar este manual son:

1. Conocimientos basicos de informatica basada en ambiente Windows.

PROTCOM " Capitulo I - Pdgina 1 ESPOL




Manual de Usuario Modulo Académico

1.5.  ORGANIZACION DE ESTE MANUAL

Este manual esta organizado en cuatro partes principales:

) Generalidades
Capitulo 1 | Generalidades
Capitulo 2 Explicacion de la interfaz gréfica
- Instalacion
Capitulo 3 Caracteristica del Mdédulo Académico (SBA)
| Capitulo 4 Instalacion del Sistema SBA
| Capitulo 5 Arranque del Sistema

Operacion

Mena Mantenimiento
Menu Procesos

1)

Capitulo €
Capitulo

~J

Capitulo 8 Menu Reportes
Anexos
' Anexo A | Reportes Reales
Anexo B Reconocimiento de las Partes de Hardware
Anexo C Glosario de Términos

1.6. ACERCA DE ESTE MANUAL

Este Manual de Usuario contiene diversas ilustraciones y las instrucciones que debe
seguir el Usuario paso a paso para utilizar el Mdédulo Académico. Ademds incluye
informacion que le ayudard en el diario uso de su computadora.

1.7. CONVENCIONES TIPOGRAFICAS

Antes de comenzar a utilizar el Mddulo Académico, es importante que entienda las
convenciones tipografica y los términos utilizados en el mismo.

1.7.1. CONVENCIONES DE FORMATOS DE TEXTO

Formato Tipo de Informacion
Cardcter subrayado _ [ S1 esta ubicado bajo las letras, significa que el Usuario

puede utilizar la combinacion de teclas: ALT + letra
subrayada, o presionar la opcién de Meni o Botén con

el Mouse

PROTCOM 7 Capitulo I - Pagina 2 ESPOL




Manual de Usuario

Modulo Académico

1.7.2. CONVENCIONES DEL MOUSE

TERMINO | SIGNIFICADO

“Senalar” | Colocar el extremo superior del mouse sobre el elemento que se desea
senalar

"Hacer click” | Presionar el boton principal del mouse (generalmente el botdn
1izquierdo) y soltarlo inmediatamente.

1.7.3.  CONVENCIONES DEL TECLADO

7 - TERMINO SIGNIFICADO

Teclas de método abreviado

Teclas que se utilizan como método abreviado para
ejecutar un proceso. Por ejemplo Alt + A accesa al
menu Archivo.

| Tecla Enter

Tecla utilizada para ejecutar un proceso. Por ejemplo
cuando en el manual se haga referencia a que presione la
tecla Enter.

Teclas Direccionales

—.—=%, 1,4

Puede utilizar las teclas direccionales para

(izquierda, derecha, arriba, abajo) en los diferentes |

moverse |

elementos de un control de la pantalla, un elemento a la
VCZ.

Teclas de Avance de pagina

Inicio, Fin, Av. Pag., Re. Pag.

pantalla.

Las teclas de
movilizarse entre varios elementos de un control de la

avance de pdgina son utilizadas para

Tecla Tab

Otras teclas

Tecla utilizada para moverse entre los diferentes

controles de la forma. Con la tecla Tab, se da el enfoque
a los controles, con lo cual puede moverse de un control
a otro con suma facilidad.

Adicionalmente puede utilizar otras teclas. Por ejemplo:

Alt + Letra subrayada es utilizada para acceder al
control en el cual estad subrayada la letra.

LN,

Sugerencia :

—

| }

CONVENCIONES DE MENSAJES DE INFORMA CION

Muestra informacion que facilita la operacion del Modulo.

Usuarto.

Contiene informacion importante acerca del Madulo, las cuales deben ser revisadas por el

PROTCOM
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1.9, CONVENCIONES DE ICONOS UTILIZADOS

ICONO DESCRIPCION
' El icono interrogacion se utiliza para llamar la atencion sobre aspectos que
+ Yy | pueden ocasionarle problemas si comete errores durante su ejecucion,

0 Presentado en mensajes de error, que pueden ocasionarse durante el
manejo del sistema.
c?l) Icono que representa la confirmacion de un proceso antes de realizarlo.
L ®
T

Representa el ingreso de un nuevo registro en cada pantalla.

H Icono que indica grabar el registro o las transacciones que se realice.

Indica la salida de una pantalla.

_ Icono que representa una ayuda en campos que posean datos referenciales.

-
e

Icono que representa la impresion en caso de los reportes.

—

=

1.10. SOPORTE TECNICO

St tiene alguna duda acerca del funcionamiento del Mddulo Académico, revise el

Manual de Usuario.

Si desea una consulta mds exhaustiva sobre el Mdédulo. puede ponerse en contacto con
la oficina del Programa de Tecnologia en Computacién (PROTCOM), empresa

desarrolladora del Sistema.

Nota: Contiene informacion importante acerca del Sistema, las cuales deben ser revisadas
e por el Usuario.
\ \“'--"_
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Explicacion de las Interfaces Graficas

Al terminar de leer este Capitulo el
lector estard mas familiarizado con
el Ambiente Windows y sus
utilidades.

Aprendera a utilizar los diferentes
componentes para dar
mantenimiento a su PC.
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2. EXPLICACION DE LAS INTERFACES GRAFICAS
2.1  INTRODUCCION AL AMBIENTE WINDOWS

St desea explorar Windows con mayor profundidad o aprender algunos de sus aspectos
mds técnicos, puede consultar la Ayuda de Windows. Podrd encontrar tareas comunes
en Contenido y en Indice, y buscar un texto determinado mediante la ficha buscar.

- s . y . . i#Inicio ; ;5
Para iniciar la ayuda haga click en el botén Inicio LJ Y, a continuacion en

Avyuda. @

= & i B

Ocultar Auks Opciones  Apuda de Web
Cortenido | =
Lort I!:-'d':e lﬁusml Utilizar los solucionadores de
problemas de Windows 98
_ﬂ Ayuda
introduccion a Windows 98 Los solucionadores de problemas de
SR S Windows 98 pueden ayudarle a diagnosticar
¥ Explorar su PC y resolver problemas técnicos de Windows
» Explorar Internet 98 en poco tiempo. Para sacar el maximo
B Rilizar los Accesorios de Windows partido de estos solucionadores de
TOrimir problemas, s ga estas instrucciones
: basicas
k. Administrar el hardware v el softwe
b Conectar a redes 1. Asegurese de que puede ver |a ventana
.,"'HIBI'»O‘". caracteristice de Ayuda qu ntiene el texto del
= 5 i . onador de problemas mientras
A niro < r
k. Manual intro M 0N &N pan sigue sus Instrucciones
LL_] Solucion de
Para minimizar todas las ventanas —
abiertas, en la barra de herramientas

Q Solucion:

Q Ponerse en cortactio con los sei

emas de Inicio rapido, haga clic en el botdn

N z T
Mostrar escritorio ﬁ Haga clicen e
boton Ayuda de Windows de |a barra
de tareas para restaurar la ventana de
Avuda. Si el solus

onadar de problemas
sta ejecutando en Internet

Explorer, en la barra de tareas, haga
chc en el botdn de Internet Explorer

< ’! 3. Cambie el tamafio de |la ven

Ayuda y muévala a la mitad de

Figura 2.1 Pantalla de Ayuda de Windows.

. Il . oty
Sugerencia: | Para desplazarse dentro del indice de ayuda, escriba las primeras letras |

) del término que desee buscar. El indice estd organizado como en el
\.’,/ indice de un libro, Si no encuentra la entrada que desea inténtelo con
otrd.
Naota- [ Algunos temas de Ayuda contienen texto verde subravado. Al hacer click
=~ en el texto verde verd una definicion del término.
=
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2.2  QUE HAY EN LA PANTALLA DE WINDOWS 98.

Dependiendo de la instalacion de su PC, al iniciar Windows aparecerdn determinados
iconos en su escritorio en la siguiente ilustracion verd los mds importantes.

iCONO ’ DESCRIPCION ' ' \

Haga doble click en este icono para ver el contenido de sus PC

administrar sus archivos,

| Haga doble click en este icono para ver los recursos disponibles en la
red si su PC tiene acceso a ésta, o puede conectarse.

La papelera de reciclaje es un lugar de almacenamiento temporal de
los archivos eliminados. Puede utilizarse para recuperar archivos
eliminados por error.

Este es un acceso directo que no forma parte de Windows 98, sirve

,,f:/ para ejecutar el Mddulo de Selecciones del SIFEF, haciendo doble
a2 click o selecciondandolo y presionando ENTER.

§£Inicio| S1 hace click en el boton “Inicio™ de la barra de tareas, podra iniciar

programas, abrir documentos, cambiar la configuracién del sistema,

obtener ayuda, buscar elementos en su PC y mucho mds.

Tabla 2.1. Iconos principales del escritorio de Windows.

2.2.1 EL BOTON INICIO Y LA BARRA DE TAREAS.
Riniciol | & 534 W » S B
Figura 2.2 Barra de tareas.
La primera vez que inicie Windows encontrard el botén “Inicio” y la barra de tareas en

la parte inferior de la pantalla. Estd predeterminado que siempre estén visibles cuando
Windows este en ejecucion.

PROTCOM Capitulo 2 - Pdagina 2 ESPOL
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2.2.2 INICIAR EL TRABAJO CON EL MENU INICIO.

Al hacer click en el botén inicio, verd un ment que contiene todo lo necesario para

comenzar a utilizar Windows.

[ [CONO
_a Aber documenty de Office

m l Nuevo documento de Office

% Windows Update
§_£ WinZp

WinRAR

Favortos »
"}  Documentos »
0 ¥ oriouracion »
4] Busca g
& A
3_'—?' Ercus

&" Cenar se2jon Admeneitrado

‘ Apaga o siitema

HACE ESTO

Presenta una lista de programas que podrd iniciar.

| Presenta una lista de documentos que abrié previamente.

|

[ Presenta una lista de la configuracion del sistema que podri |

[ cambiar,

Permite buscar una carpeta, un archivo, un equipo compartido o

un mensaje de correo electronico.

Inicia la Ayuda. Podra utilizar entonces ¢l Contenido, ¢l Indice
y otras fichas para saber como realizar una tarea en Windows

[nicia un programa o abre una carpeta al escribir un comando en

MS-DOS

Cierra o reinicia su PC.

Dependiendo de su equipo y de las opciones que tenga instalada,
! ) :

es posible que encuentre elementos adicionales en el men.

Tabla 2.2. Iniciar ¢l trabajo con el menu Inicio.

PROTCOM
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22.3 LA BARRA DE TAREAS.

Cada vez que inicie un programa o abra una ventana, en la barra de tareas aparecerd un
botén que representa a dicha ventana. Para cambiar entre ventanas haga click en el
boton de la ventana que desee. Al cerrar una ventana, su boton desaparecerd de la barra

de tareas.

EC TN T S S S . (C] <

Di{al sl al <|s(al«] &)
; e =] [0 o] wia|s | [T | E

f

Figura 2.3  Botones de la barra de tareas.

Segun la tarea que esté realizando, es posible que aparezcan otros indicadores en el drea
de notificacion de la barra de tareas, como por ejemplo una impresora para representar
un trabajo de impresion o una bateria que representa la energia de su PC portdtil. En un
extremo de la barra de tareas se verd el reloj. Para ver o cambiar una configuraciéon no
tendra que hacer doble click en el reloj o0 en cualquiera de los indicadores.

2.3 ELEMENTOS PRINCIPALES DE UNA VENTANA
WINDOWS.

Una ventana Windows esta formada por varios elementos que facilitarin tareas como
abrir y cerrar un archivo, mover una ventana, cerrar una ventana, cambiar el tamaifio de
una ventana, etc.

PROTCOM Capitulo 2 — Pdgina 4 ESPOL
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e A

Barra

e Menu
al

Barra de Estado

~ Usuario: SYSADM ] g T R T BT

Figura 2.4  Elementos principales de una ventana Windows,

2.3.1 TITULO DE LA VENTANA.

El titulo de la ventana es una breve descripcion de lo que hace esa pantalla, este titulo lo
tendri cada ventana o pantalla que se seleccione.

23.2 CAMBIAR EL TAMANO DE LAS VENTANAS.
Es posible cambiar el tamano o la forma de una ventana para ver mas de una cada vez o
para ajustar el contenido que puede verse desde una ventana. A continuacion

presentamos dos métodos para cambiar el tamano de las ventanas:

I. Utilice los botones situados en la esquina superior derecha de la ventana.

Haga clic en Para hacer esto
Reducir (minimizar) la ventana al tamafno de un botén de la barra de

I;I tareas.

Ampliar (maximizar) la ventana, es decir que ocupe toda la pantalla.

Volver al tamafio anterior de la ventana. Este botdn aparecerd cuando se
maximice la ventana.

&0

Cerrar la ventana y salir del programa.

I

Tabla 2.3. Cambiar el tamaiio de una ventana.

PROTCOM Capitulo 2 - Pdgina 5 ESPOL
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Desplace el puntero hasta el borde de la ventana. Cuando cambie la forma del puntero,
arrastre el borde para ampliar o reducir la ventana, asi como para cambiar su forma.

El Documento - WordPad
Archivo Edicion Ver Insettar Formato  Ayuda

DS sl 2 27| ] =
ITIITLE;NE‘.WH-Dl‘l‘har'l||:‘:.C!L‘1E‘F'\f&|| :I |1O :I

8RR R g 10

| x| 5 8] [E
B g Qe R

c 12

Para obtener Ayuda, presione F1

Figura 2.5 Cambiar el tamano de una ventana. Otra Forma.

Bnid BARRA DE HERRAMIENTAS.

Las barras de herramientas permiten organizar los comandos de una aplicacién de forma
que se puedan encontrar y utilizar rdpidamente. Las barras de herramientas se pueden
personalizar facilmente, por ejemplo, se pueden agregar y quitar menus y botones, crear
barras de herramientas personalizadas, ocultarlas o mostrarlas y moverlas.

La mayoria de los botones de las barras de herramientas corresponden a un comando
ment. Podrd averiguar cudl es la funcidn de cada botén apoyando el puntero sobre el
mismo. Aparecerd un cuadro que mostrard el nombre del boton.

B MipPC M=
Archivo  Edcidn Ve [ra Fevoitos  Aguda | |
e L N6 U LoV | S KT s+
Q-ocu‘dnfEJ MiPL . :l
=y S e e 8 W
E| Disco de B4 [l 0 Impeazoras Panel de
Mi PC ortre

Caipetas Web Taeas

tesked O peogy amacas

=] MiPC

Figura 2.6  Barra de herramientas,

PROTCOM Capitulo 2 — Pdgina 6 ESPOL
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234 BARRA DE ESTADO.

La barra de estado, un drea situada debajo de una ventana, proporciona informacion
acerca del estado de lo que se estd viendo en la ventana y cualquier otra informacion

relativa al contexto.

235 BARRA DE MENU.

Los ments son una forma comoda y sencilla de agrupar coherentemente las funciones

de una aplicacion. Con los ments Usted estard en capacidad de realizar una serie de

operaciones de acuerdo a sus necesidades.

2.3.6 :COMO ACCESAR A LOS MENUS?

¢ Usando el teclado. Notese en la figura anterior que en cada uno de los nombres de
los médulos u opciones de cada médulo del ment hay una letra que se encuentra
subrayada. En el caso de nombres de Modulos si presiona ALT + [letra subrayada]
tendra acceso rapido a dicho médulo. En caso de nombres de opciones basta con
presionar la letra que se encuentra subrayada y se ejecutard la opcion deseada o
despldcese con las flechas de movimiento hasta la opcion deseada y presione

ENTER.

¢ Usando el Mouse. Con el puntero del Mouse ubiquese en el mdodulo u opcion

deseada y haga un solo click en esta.

_~— Titulo de mend

>4 — Elemento de menud v Barra de menus
| Formiogh de ciemplo ——/ BBIE
'/gdiciém Opciones  Ayuda
H_UEVO
Abrir

Guardar como...

Salir

L Barra separadora

= Mend

Figura 2.7 Elementos de un mend bajo ambiente Windows.
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237 MOVER VENTANAS.

Mover una ventana a una posicion diferente de la pantalla puede facilitar ver
simultineamente mds de una ventana, asi como algin elemento que esté tapado por la
ventana de una ubicacion a otra hay dos formas de hacerlo.

I. Mueva una ventana a otra ubicacion utilizando el Mouse, solo tiene que arrastrar la
barra de titulo de la ventana a otro lugar del escritorio, sin soltar el click del Mouse

hasta donde desee ubicar la ventana.

b

En el Icono principal de la aplicacion ubicado en la esquina superior izquierda de un
click en la opcion mover, enseguida cambiard el puntero del Mouse vy deberi

moverlo sin soltarlo hacia la posicién que desee.

238 SELECCIONANDO INFORMACION.

Se selecciona (resalta) texto, u otra informacion, antes de hacer algo con él, como
presentarlo en negrita o copiarlo en otra parte del documento. Para seleccionar, sitie el
puntero del Mouse en la posicion en la que desee comenzar la seleccién. A
continuacion, arrastre el puntero hacia la posicion en la que desee que termine la

seleccion.

H Documento - WordPad

ﬁrchfvo Edicién m!er Insertar Formato Ayuda

D= Sl s %[m@(o] =
Caligrephy ez =

g1z4ltt 7

"Quien no espera vencer
esta vencido"

IL\ ucida Calligraphy

Para obtener Ayuda. presione F1 NUM

Figura 2.8 Seleccionando Informacion.
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24 INICIAR Y SALIR DE UN PROGRAMA.

Podra utilizar el boton “Inicio™ para iniciar cualquier programa que desee usar, como

por ejemplo el procesador de textos o su juego favorito.
I. Haga click en el boton “Inicio™ y a continuacidon, en Programas.

Senale la carpeta (por ejemplo Accesorios), que contenga el programa que este

buscando y después haga click en el programa.

Sllf_‘,L‘l"L‘ﬂ(‘iﬂ: Podrd agregar un programa a la parte superior del menu H.’fc‘i("‘
_ arrastrando su icono hasta el botén “Inicio”
{1
&

Para salir de un programa existen varias formas, a continuacién se describe alguna de

ellas.

I. Haga click en el botén “Cerrar” 2l de la esquina superior derecha de la ventana.

)

Presionado ALT+F4 desde el teclado.
3. En el mend archivo de cada programa si es que lo tiene.

4. En el icono de la aplicacién, que aparece en la esquina superior izquierda y dé clic
en la opcion “Cerrar”.

Podrd ejecutar simultineamente todos los programas que la capacidad de su PC lo
permita. Windows facilita el cambio entre programas o entre ventanas.

2.4.1 PASAR DE UN PROGRAMA A OTRO.

Para pasar de un programa a otro existen varios métodos que se mencionan a

continuacion:

I. Haga click en el bot6n de la barra de tareas correspondiente al programa que desee

ejecutar.

2. Si las ventanas no ocupan toda la pantalla es decir no estdn maximizadas solo haga
click en la venta que desee activar.

En ambos casos dicho programa aparecerd delante de las demds ventanas. El cambio no
cierra la ventana con la que estaba trabajando, sélo cambia la presentacién en pantalla.

PROTCOM Capitulo 2 — Pagina 9 ESPOL
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2.5  USO DE CUADROS DE DIALOGO.

Los cuadros de didlogo son objetos que permiten ingresar o visualizar los datos de una
aplicacion. El conjunto de estos objetos mas las ventanas forman la interfase o medio de

comunicacion entre el usuario y la computadora.

A continuacion se describen los cuadros de didlogos mds comunes en una aplicacion
Windows, como es el caso del Mddulo de Selecciones. Es de mucha importancia el
entendimiento de estos cuadros de didlogos por cuanto forman la base para el
entendimiento de este manual y la operacion del sistema.

CUADRO DE DIALOGO DESCRIPCION

Barras de desplazamiento Las barras de desplazamiento permiten
explorar facilmente una larga lista de
= elementos. La barra de desplazamiento
| ¥ I3 T horizontal permite desplazar la informacion
TR - a la 1zquierda o a la derecha. La barra de|

Haga chc en ellas para desplasarze = i .
horizontalmente o verticalmente sobre desplazamiento vertical permite desplazar
Mvat informacion hacia arriba o hacia abajo. '

Figura 2.9  Barra de desplazamiento (SCROLL BAR).

Cuadro de Texto normal Sirve para escribir o visualizar texto.
' De forma predeterminada, un cuadro de
Ingrese su Nombre texto presenta una unica linea de texto y no

presenta barras de desplazamiento. Si el

I._J uan Carlos Garcia Plia) ) )
texto es mas largo que el espacio

disponible, solo sera visible parte del texto.
Escriba el texto deseado.

Figura 2.10 Cuadro de texto.

Cuadro de texto 111(]]1]}3]@; lineas | A diferencia del anterior este cuadro de
texto acepta o muestra multiples lineas de

En ambos casos dicho programb aﬁ'-ﬂrf*i'fl-ég texto. Un cuadro de texto con multiples |
delante de las demas ventanas ; o .. .

_jd lineas administra automaticamente el ajuste

4 I [ * i ) |

de texto siempre que no haya una barra de

o < splazamiento horizontal.
Puede escribir un pamafo de texto desplaz 1ta

|

Figura 2.11 Cuadro de texto, maluples lincas.
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Cuadro de Opcion

Sexo
& Masculino C Femenino

Haga clic en la opcién que desee.
Solo puede seleccionar una

Figura 2.12

Cuadro de Verificacion

Periodos

[v Semestre

Haga clic en la opcion que desee.
Puede seleccionar mas de una.

una

solamente

T coattton- oo oo T
[Se utiliza para seleccionar
opcion  dentro grupo

de un de varias

alternativas.

Cuadro de Opcion (OPTION BUTTON). |

| Marca o senala una o varias opciones. De

esta manera se pueden seleccionar varias |

opctones dentro de un grupo de varias

alternativas.

Figura 2.13

Cuadro de verificacion (CHECK BOX).

Incrementar, Decrementar

minutos

Esperar: [s =

Haga clic en las flechas para
aumentar o disminuirr el namero.

mcrcmcnlu 0 decrementa un valor. Contiene
un par de botones con flechas en los que el
usuario puede hacer click para incrementar o
disminuir un valor, como una posicién de
desplazamiento o un nimero.

Figura 2.14

Cuadro de Lista.

[Ninquna] il
Autos
Aviores =l

Haga chic en las flechas para
desplazise por la lista y, después, elija
la opcion que desee.

Cuadro incrementar, decrementar (UPDOWN).

Presenta una lista de e los

ementos entre

cuales puede seleccionar uno o mas. Si el
[numero de elementos supera el nimero que
puede mostrar, se presenta automadticamente
una barra de desplazamiento.

Figura 2.15

Cuadro de Lista (LIST BOX).

Cuadro Combinado

Nacionalidad| ¥ -I

Venezolano

Haga clic en la flecha para ver una

lista de opciones. Después elja la
opcion que desee.

Permite ingresar informacion en la parte del
cuadro de texto o seleccionar un elemento del
cuadro de lista.

Puede abrir la lista dando un click en = para
cerrarla solo tiene que dar un click en el

elemento seleccionado.

Figura 2.16

Cuadro Combinado (COMBO BOX).

PROTCOM
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Boton

Este objeto siempre tiene asociada una orden |
con €l. Esta orden se ejecutard cuando Img;ti

click sobre el boton. .
Sale ‘

De un chc en alguno de ellos para
ejecutar el proceso deseado

l -
Figura 2.17 Bolon.
. Cuadro de Fichas Permite definir varias paginas para la misma
area de una ventana o un cuadro de didlogo
{Ficha T]| Ficha 2| Ficha 3] en la aplicacion.

Haga clic en las fichas para cambiarse
de una carpeta a otra

Figura 2.18 Cuadro de fichas (TABSTRIP)

| Cuadro de Celdas SPREAD | El objeto SPREAD es parecido a una hoja de

e O TR ” calculo que muestra una serie de filas y
1 columnas en donde se puede ingresar o
2 visualizar gran cantidad de informacion.
3 v
< T[]

Figura 2.19 Cuadro de Celdas (SPREAD)

Cuadro de Celdas FLEXGRID | Permite tnicamente visualizar informacion
en forma de filas y columnas agrupadas vy
No. Matricula [Nombres | Apefidos EI ordenadas.

HE of

Figura 2.20 FLEXGRID (Cuadro de celdas).

Tabla 2.4. Cuadros de Didlogos.
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2.6 MENSAJES DEL SISTEMA.
En una aplicacion Windows es muy comin emitir mensajes ya sea para notificar que

hubo un error, para informar acerca un evento, para advertir o para confirmar algo. A

continuacion se presentan los mensajes mds comunes junto con su significado.

La figura 0 indica que se trata de un error critico. Por ejemplo el siguiente mensaje

se presentard si faltan datos en algin programa.

Mensaije del Sistema %
0 Ingrese el Namero de registro

Figura 2.21 Mensaje de Error

.
La figura '*r‘) indicar que se trata de una pregunta, que Usted tendrd que responder.
Por ejemplo este mensaje de confirmacion se emitird cuando se cierra una aplicacién.

Mensaje del Sistema %]
Mensaje N°. 10
2)

Desea realizar los cambios ?

No Cancelar

Figura 2,22  Mensaje de Confirmacion.
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La figura —S indica que se trata de una advertencia de acuerdo a la accion que sé

esté ejecutando. Por ejemplo.

Mensaje de Sistema -

! E ERROR! La informacitn ya ha sido procesada

Figura 2.23 Mensaje de Advertencia.

o ® R |
La figura > indica que se trata de un mensaje informativo. Por ejemplo este
mensaje notifica que se grabd correctamente:

Mensaje del Sistema E3
- Mensaje N°. 1
2

Operacion Extosa

Figura 2.24  Mensaje de Informacion.
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3. REQUERIMIENTOS DE HARDWARE Y SOFTWARE

3.1 REQUERIMIENTOS DEL SISTEMA.

Esta seccion permitird identificar los recursos minimos de Hardware y Software

necesarios para el correcto funcionamiento del Moédulo de Académico, sin renunciar a la

idea de adquirir mas hardware si este es necesario.

3.1.1 REQUERIMIENTOS DE HARDWARE.

1

EQUIPO C.-\R:\("l‘]CR[’STl(‘:\S l]ICS(‘Rl]‘(’[(J)N
Servidor Microprocesador Pentium IV
Velocidad 1.4 GB
@ 4' Arquitectura del BUS PCI 64 bits
- < Memoria RAM 264 MB
Memoria Caché 512 KB
Memoria de Video 8 MB
[ 1 Disco Duro Array Discos 40GB
Tipo de Monitor SVGA 57

Unidad de disquete

De 1.44 MB

Teclado

101 Teclas

Tarjeta de Video ATI 3D
Tarjeta de Red 3COM
Tarjeta de Sonido 32 Bits
CD ROM 36X

Estacion de Trabajo

.\1icmprm.‘cs;ulm'

Pentium INTEL

Velocidad

866 MHZ

Arquitectura del BUS

PCI 32 bits

Memoria RAM 128 MB
Memoria Caché 512 KB
Memora de Video 2 MB
Disco Duro 20GB

. Tipo de Monitor SVGA 157"
= Unidad de disquete De 1.44 MB
Teclado 101 Teclas
Tarjeta de Red 3COM
Impresora Cualquier tipo de impresora de alta resolucién, minimo
A 360 x 360 DPI.
Escéaner Escianer minimo 600 x 600 DPI

\=

Tabla 3.1

Requerimientos de Hardware.

PROTCOM Capitulo 3 — Pagina 1 ESPOL




Manual de Usuario Maodulo Académico

3.1.2 REQUERIMIENTOS DE SOFTWARE.

LOGOTIPO DESCRIPCION DEL PROGRAMA

Microsoft Windows 2000 Server. Este serd utilizado en el

Servidor y es necesario para el funcionamiento de la red.

Microsoft SQL Server 2000, serd el manejador de la Base de

datos de los sistemas.

Microsoft Windows 95 o Windows 98 . Este sera utilizado en

las estaciones de trabajo.

Microsoft Visual Basic 6.0 en espanol, Edicion Empresarial con
Licencia.

Tabla 3.2 Requerimientos de Software.

Nota: | El sistema puede correr con 64 MB de memoria RAM, pero el rendimiento del

== mismao decaeria en un 50%, si Ud. Estd acostumbrado a ejecutar varias
i, | aplicaciones simultdneamente.

L
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4. INSTALACION DEL SISTEMA SBA.

4.1. REQUERIMIENTOS PREVIOS A LA INSTALACION.

Antes de comenzar el proceso de instalacién debe cumplir con los siguientes

requisitos.

—

. Debido a que el SISTEMA SBA es una aplicacién Cliente - Servidor, en el
Servidor se debe haber realizado la instalacién previa de la Base de Datos y
todos sus componentes.

2. Tener los discos de instalacion del Sistema SBA.

3. No es necesario que se creen directorios en el disco duro, los discos de
instalacion crea el directorio y copia todos los archivos del sistema en el

directorio especificado.

4. Eliminar todos los archivos temporales de su computadora.

i

- El disco duro debe tener por los menos 200 MB de espacio libre, para poder
trabajar Optimamente.

6. Verificar los archivos o carpetas de su disco duro en busca de errores, y también
la superficie del disco. Esto lo puede hacer con NORTON UTILITIES o con
Microsoft SCANDISK que viene con Windows 98.

7. Con el paso del tiempo, los archivos pueden quedar divididos en fragmentos
almacenados en diferentes lugares del disco duro. Estos archivos aparecen
enteros al abrirlos pero su PC tarda mds tiempo en leerlos y escribir en ellos.
Utilice NORTON UTILITIES, o el Defragmentador del disco que viene con
Windows 98,

8. Cierre todas las aplicaciones que estén corriendo actualmente.

—

R

o B y - s - - ¥
WV Sugerencia: Véase la seccion Mantenimiento de su PC.

.A\ijnla: Es importante que se cumplan con los requerimientos mencionados, para
que el Sistema de Control Grifico de Repuestos pueda instalarse y funcionar

correctamente.
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4.2. PROCESO DE INSTALACION

Esta seccion describe como instalar el Sistema SBA en su PC. una vez cumplido con
los requerimientos anteriores; los pasos para instalar el Sistema SBA son los

siguientes.

Inici 5
; . icio S iz B . .
1. De un clic en el botén LJ escoja Configuracion %AsP y después de otro clic

en Panel de Control _'H‘_il

Conhguracion

A
4
5 Eecutn
&
Ly

Buscar * ) pana de tareas y Mend Inicio
: ; de
A ,_N QW: campeta
‘1] Active Dasktop >

By Windows Update.

Cenar la sesién.

E
E Apaga el sistema. .
HRinca | & 1

Figura 4.1 Instalacién del Sistema SBA. Paso |

2. Enseguida se abre la pantalla de Configuracion del Sistema, en donde Usted Debe

seleccionar el icono Agregar o quitar programas 3 y de doble clic.

£S5 Panel de control
Archivo  Edicon  Yer  Ayuda

[ Panel de cont 1 ol simief of x|@[F, )
s ® A & & O

Agregar o B da “onfiguracién  Contrasefia
qQuitar rég jional
DOramas!
A8 4 82 @ @
Energia Fechay hora Fuente e . Maod
c 3 -
) @8 B
Mouse MS L M edia E hoina

E & 22 =8 £ =

ones de Pantalla Red termna

Instala programas y crea accesos directos

Figura 4.2 Instalacién del Sistema SBA. Paso 2
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3. A continuacion se muestra la siguiente pantalla, en donde Usted debe dar un clic
it

en ¢l boton

Propiedades de Agregal o quitar programas

Instalar o desinstalar | Instalacién de Windows | Disco de inicio |

A Para instalar un nuevo programa desde un disco o una
unidad de CD-ROM. haga clic en "Instalar”

T lnstdlar . ;]

s> Windows puede eliminar automaticaments el siguiente

‘ software. Para eliminat un programa o modificar los
componentes instalados, seleccidnelo de la lista y haga
clic en "Agregar o quitar”

Mictosolt Office 97 Prolessional
S3 Colot Control

cq

Aceptar Cancelar I

Figura 4.3 Instalacion del Sistema SBA. Paso 3

4. Enseguida se muestra una pantalla en donde se pide insertar el disquete # 1 en el
drive A: 0 el CD en la lectora de CD-ROM si su PC lo tiene. Una vez realizado

esto de un clic en el boton

Instalar programa desde disco o CD-ROM

ingene el disco o el CO-ROM de primera instalacion del
producio v, a continuacitn, haga clic en "Siguiente"

[ Siguiente > | Cancelar

Figura 4.4 Instalacion del Sistema SBA. Paso 4
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S. Ahora ingrese la ubicacion del archivo ejecutable de instalacion. Por ejemplo si el
archivo se encuentra en la unidad A: debe escribir A: \SETUP.EXE. Si no estd

; ; ) Examinar,
seguro del nombre del archivo puede dar un clic en el botdn ,
Ejecutar el programa de instalacién

Windows no pudo hallar el programa de instalacion. Haga dlic
en "Atras" para iniciar de nuevo la bisqueda automética o
haga clicen "Examinar” para realizar una bisqueda manual
del programa de instalacién

Linea de comandos para el programa de instalacién:

|
Examinar... ‘

< Atrds I Cancelar

Figura 4.5 [Instalacion del Sistema SBA. Paso 5

6. Si Usted dio un clic en el botén _ml busque el archivo SETUP.EXE vya

. . ; . : ; Abry
sea en el disquete o en el CD de instalacion y de un clic en el botén I:. 0
presione ENTER.

Examinar [ 2] %]
Buscar en: I =3 Disco de 3% [4:) a gl s

Nombre de archivo: ISE!up Abrir I
Archivos de !IpO I Plljgldl"\i"; _v_l Cancelar I

Figura 4.6 Instalacién del Sistema SBA. Paso 6
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7. Espere un momento mientras se preparan los archivos de instalacion. Después
aparece una pantalla de Bienvenida en donde Ud., puede continuar o salir de la
instalacion del Sistema SBA.

7 Setup Factory 6.0 Evaluation Version x|

E valuation Version Notice
Please 1ead the following infomatior

This setup executable was created using the evaluation/demo version of Indigo Rose's
Setup Factory software

It is for testing and evaluation use only. Absolutely no distribution is permitted. Any
unlicensed distribution is a violation of copyright and will be prosecuted to the maximum
extent permissible by law

Flease contact Indigo Rose Corporation to purchase a development and distribution
kcense. This screen does not appear in the icensed commercial version

Copynght © 2001 Indigo Rose Corporation
&l Rights Reserved
hitp: /vy indigorose. com - sales@indigorose. com

This setup will expire in 6 days
ANREENENENNENEREEER

Puichase

Figura 4.7 Instalacion del Sistema SBA. Paso 7.

8. Si Ud., desea cancelar la instalacién del Sistema SBA de un clic en el botén
Purchase. Enseguida el programa de instalacion le presentara la siguiente

pantalla.

x|
]
Bienverido al programa de instalacion de SBA 1.0
Es re =ndable que cierre todos los programas de Windows
antes ( ntinual con esta nstalacion
Sitiene algun p ama abierto, pulse Cancelat y ciernte todos los i

programas ant miciar esta nst: O

Pulse Siguente para continuar con la nstalacion

Cancelar

Figura 4.8 Mensaje del Instalador, ; Desea Seguir o Cancelar?.

Si usted presiona Cancelar, saldrd de la instalacion del Sistema.
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9. Si Ud, eligi6 continuar con la instalacion del Sistema SBA, presione siguiente
para instalar el Sistema SBA.

RLTYET X

SBA 1.0

Bienverudo al plograma de instalacion de SBA 1.0

E s recomendable que cieire todos los programas de Windows
antes de contnuar con esta nstalacion

Sihene algun programa aberto, pulse Cancelar y cierne todos los
programas antes de miciar esta nstalacion

Pulse Siguiente para continuar con la instalacién

[S—wevni_eﬂ Cancelar

Figura 4.9 Instalacion del Sistema SBA. Paso 8.

10. Luego le aparecera la siguiente pantalla de advertencia:

1% Instalacion de SBA

Bienvenido

Biervverido al programa de instalacion de SBA 1.0

Es recomendable que cierre todos los programas de Windows antes de continuar con
esta nstalacidn,

Si tiene algin programa abierto, pulse Cancelar y cierre todos los programas antes de
niciar esta instalacion

Puise Siguiente para continuar con la instalacién

ADVERTENCIA: Este programa esta protegido por los Derechos de Autor y por
los Tratados Intermacionales. La reproduccién o distribucidn de esta aplicacién
puede resultar en castigos severos tanto civiles como penales, y serdn
perseguidos por la ley hasta las maximas consecuencias.

Cancelar

Figura 4.10 Advertencia del Sistema SBA.

A continuacion de un clic en Siguiente y aparecera esta pantalla:
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Acuerdo de Licencia

Por tavor, lea el acuerdo de licencia que vierne a continuacion y pulse

el

yiguiente para conbinuar

Inserte el lexto de su acuerdo de hicencia aqui

(" Acepto los téminos de este acuerdo de hcencia
&+ No acepto los términos de este acuerdo die ficencia

< Aleds

Figura 4.11 Acuerdo de Licencia.

St usted esta de acuerdo con todos los términos de la licencia entonces de clic

en “Acepto los términos de este acuerdo de licencia” y de clic en Siguiente.

&£ Nota: Recuerde que puede cancelar el proceso de instalacion cuando lo desee.

11. En esta pantalla le sugiere el directorio donde instalar el sistema. pero si usted
desea cambiar el directorio de instalacién de clic en Examinar.

i% Instalacién de SBA

Duwectono de Instalacién

Seleccione el drectono de instalacion y pulse Siguente pata continuar

La aplicacion set4 instalada en el diectorio que se muestra abao. Para instalar en un
directono diferente, introduzca una ruta nueva, o utiice el botdn Examinar para buscar
un deectonio ya existente

Instalar SBA en

-Wchrvos de programa‘\SBA E xaminar...

E spacio requendo para la instalacién 51.3MB
Espacio libre en unidad seleccionada: 36450 MB
< Alrds [ Siguente > Cancelar
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Figura 4.12 Dircctorio de Instalacion. Paso 9

12. Escoja la carpeta donde desea instalar el sistema; usted no necesita crear una
carpeta, ya que el sistema se la pone automaticamente.

Buscar capeta ¥ _'?]i[J
Instalar SBA er
g} Disco local (C ) -]

] _RESTORE

LU DL

Figura 4.13 Buscar Carpeta de Instalacion. Paso 1.

Cuando escoja el directorio, de clic en Aceptar.

5 Instalacidn de SBA

Dwectornio de Instalacion £ ’

Seleccione el drectorio de instalacion v pulse Sigueente para continuar 8 f

La aplicacidn serd instalada en el directono que s& muestia abaio. Para instalar en un
directono dierente, introduzca una ruta nueva, o ulilice el botdn Examinar para buscar
un deectorio ya exstente.

Instalar SBA enc

C\SBA [ Examinar.... |
E spacio requendo para la instalacidn 51.3MB
Espacio libre en unidad seleccionada 36450 MB
< Alrds Siguente > Cancelar

Figura 4.14 Directorio de Instalacion

Luego de escoger el directorio en el cual desea instalar el Sistema SBA,
entonces presione en el boton de Siguiente
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5 Instalacién de SBA

Listo para Instalas

El progiama de nstalacion esta preparado pata mstalar SBA 1.0

El programa de instalacidn tiene informacién suficiente para instalar SBA en su
otdenador

Se usatén las siguentes opciones

Diectorio de instalacion: C:\SBA

Grupo de programas: SBA

Pulse Siguiente para continuar con la instalacion.

< Alrds [ Siguente> | Cancelar

Figura 4.15 Listo para Instalar

En la esta pantalla se muestra las opciones a usarse para la instalacion del
sistema. Para seguir con la instalacién presione el botén Siguiente y aparecerd
la pantalla de instalacion del Sistema SBA a la cual presione en el botén
Siguiente,

SBA 1.0

Bienverndo al programa de mstalacion de SBA 1.0
ogramas de Windows |
Sitiene alguin programa abeerto. pulse Cancelar y cierie todos los |
programas antes de iniciar esta nstalacion

Pulse Siguente para continual con la nstalacion

Cancelar

Figura 4.16 Instalacion del SBA 1.0
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La siguiente pantalla nos muestra los archivos que se estdn instalando en el

directorio que se escogid para la instalacion.

i& Instalando Archivos

Instalando Archivos

Los archuvos del programa se estan nstalando
Pot favor espere a que los archivos necesanios sean instalados.

Instalanda.
C:ASBA\Bandeja de Entrada\DINDI_AsigActivo.di
[ 111} ¥

Figura 4.17 Instalando Archivos

La siguiente pantalla informara si hubo problemas en la instalacién o si se

realizo correctamente.

1% Instalacién de SBA

B

? SBA se ha Instalado
. Correctamente

i Lamnstalacion ha terminado
- - S s s
% Gracias por elegr SBA 10

Pulse Terminar para salr de esta mstalacion

Figura 4.19 Instalacion Correcta del Sistema SBA 1.0
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4.3. CONFIGURACION DEL SISTEMA.

Esta seccion indica como configurar cada parte del Sistema SBA para que pueda
comenzar a trabajar en el mismo.

1. Lo primero que debe de tener en cuenta es registrar los archivos con
extension  “.dll ** que se han instalado en la subcarpeta de la “Bandeja de
Entrada™ , DLL.

msaa R
Archivo  Edicibn  Ver Favortos  Heramentas  Apuda

G Aliks v = - [1] | (D Bisqueds | (3 Campatas (PHistosal | B2 T

Qneccm{_‘
Capetas x Ii;l" sndeja de Enbiada
i3 Duco local (( :]l_Ju
- __J‘  FUOS "':(_‘.,um‘;
) > F & suren dat
s de prOGrama ] ruren

= vuren ing

ULLLLCOL

-

& obyetols) [E spacio ibie en disco: 355 GB) 241 KE

A estos archivos se los debe de registrar con el comando REGSVR32 a cada

uno de ellos, con toda la ruta en donde se encuentran y en media de comillas

dobles como se muestra aqui:

Ejecutar K E3

Escnba el nombre de un programa, carpeta, documento o
recurso de [ntemet y Windows lo abrira.

Abrir lﬁ-’.-n_:r:.'-:rf!: "CASISTEMA SBA\Bandeia de Entrada\D _:]

Aceptar I Cancelar l Examinar I

O de la forma mas facil que seria abrir una de las extensiones dll con este
archivo para que las demads las reconozcan y después a cada una de ellas darle
doble clic, para que se registre.
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Haga clic en el programa que desea utilizar para sbir el archivo
*Dil_Usuano.di.
Si el programa que desea no esta en la ksta, haga clic en Otros

Elja el programa que desea utiizar:

" 0SA z‘
&) powerpnt

M Progran

3 quik view

glegedll

Regswi32 -

UNDLL32 ‘v_l

Aceptar Cancelar Ofros I

2 Ahora debe de ir a la configuracion regional del sistema esta se encuentra en
el panel de control

- i
)
2] Impeesoras
‘:‘; Busca * M Bana de lateas y Mend Inicio
@ 32 8 AJ) Dpciones de caipeta
s i 7] Active Desklop ’
o 3 Eiecus. W Windows Update
gé> Cerar la sesién “
ot
QY Acaga ol sistema..
Rinicio| | & 7]

En el icono que diga Configuracion Regional R de doble clic para
comenzar a configurar las necesidades del sistema, en cuanto a lo que se
refiere a moneda, niumeros y fecha.

Después de dar doble clic en aquella pantalla aparecerd la siguiente pantalla,
en la cual usted pondra.

* En Moneda escogera $ (Dolar).

* Enlo que diga Simbolo decimal pondri el punto *.”

* En las partes que se refiera a Simbolo de separacién de miles pondra la
coma "

* A lafecha la manejara en este formato “dd/MM/aaaa™ o “dd/MM/yyyy”
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Propiedades de Configuracion regional

Configuracién regional - Numero |Moneda] Hora | Fecha

Muestras de la presentacion

Positivo: I

Simbolo decimal
Ndmero de digitos decimales:
Simbolo de separacidn de miles:

Numero de digitos en grupo:

Simbalo de signo negativo:
Formato de nimero negativo
Mostrar ceros a la izquierda
Sistema de medida:

Separador de kstas

Negativo: | !

—

Lef L) e L

[,
[-1.1
0.7

I Métrico

|

L el L] L) e

Aceplar I

Cancelat [

3. En el mismo panel de control encontraremos el icono para configurar el
ODBC o bien llamado Fuentes de ODBC (32 Bits) en el cual
Crearemos un DSN de Usuario y otro de Archivo de esta manera. Al dar
doble clic sobre el icono, nos aparecera esta pantalla:

&1 Administrador de origenes de datos 0DBC
Controladores | Seguimiento I Conjunto de conexiones ] Acerca de I
DSN de usuaiio DSN de sistema | DSN de archivo |
Origenes de datos de usuario;
Mombre | Controlador o] Agegar
CRDB2
CR SQLBase Quitar
_R Intormux
CR Oracle? Cm!wd I
dBase File
DSN_MNAVIER: t Access Dnver [~ mdb)
Excel Files M ft Excel Diver [* xds)
FrsPin File Mirtnsnft FrxPro Dimever 1% dhi) L]
Un Origen de datos de usuano DDBC almacena informacion acerca de
como conectaise al proveedor de datos indicado. Un Ongen de datos de
usuario solo se puede ver v utiizar en el equipo actual
Aceptar Cancelat Ayuda I
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Damos clic en el boton “Agregar” || Agegar. | | | para poner el nuevo DSN
de usuario y aparece esta pantalla, en la cual escogemos “SQL Server” vy
damos clic en el boton “Finalizar”,

Crear nuevo origen de datos E3

Seleccione un conltrolador para el que desea instalar un
ongen de datos.

Nombre

Microsoft Excel Diver [* xls)

/FP Driver [~ dbf)
ot Oracle

oft Text Drrver [* txt; * csv) 4.00.37

4 soft Visual FoxPro Diver 6.00.84
SUL Server 3.70.0€

| |

I Finalizar l Cancelar I

Después de haber puesto Finalizar, se nos muestra la pantalla donde damos
nombre al DSN y escogemos el Servidor de base de datos que estamos
usando. En donde dice Nombre escribimos “DSN_SBA™ y en Servidor
escribimos “SEMINARIO” tal como aparece en la pantalla.

Creas un nuevo origen de datos para SQL Server [ ]

Este asistente le apudard a creat un ongen de datos ODBC que podid
usar para conectarse a SOL Server.

¢Qué nombre desea utlizar para referirse al ongen de datos?
Nombre: [DSN_SBA

¢Cémo desea describie el origen de datos?

Descripcién: |

¢Con qué servidor SAL Server desea conectarse?
Servidor: [SEMINARID| =]

Finalzar Siguente > ' Cancelar l Apuda |

Damos clic en “Siguiente” y aparece la pantalla donde nos indica como
vamos a acceder al Servidor en este caso SEMINARIO, si con la
“Autentificacion de Windows NT, usando el id de inicio de sesién de red” o
con la “Autentificacién de SQL Server”. A lo cual escogemos la segunda
opcion y esto nos da permiso para poner el “Id de inicio de Sesion™ en donde
ponemos “sa” y damos clic en “Siguiente™.
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Crear un nuevo origen de dalos para SOL Server

¢Como desea que SOL Server compruebe la autenticidad del Id. de inicio
de sesion?
" Con la autenticacién de Windows NT, usanda el 1d de inicio de sesién de red

¢~ Con la aytenticacién de SOL Server, usando un Id. de inicio de
se316n y una contrasena introducidos por el usuano

Para cambiar la biblioteca de red usada para comunicarse con SQL
Server, haga clic en Configuracion del chente

Configuracidn del chente...

v Conectar con SQL Server para obtener la configuracion
predeterminada de las opciones de configuracion adicionales

Id. de inicio de sesidn lt-a

Contrasefia: ]

< Atras Siguente > Cancalar I Aypuda l

Ahora se nos muestra una pantalla en donde aparecen los nombres de las
bases de datos existentes en el Servidor que escogimos. Aqui escogemos la

base de datos “SBA™ y damos clic en el botén “Siguiente™

Crear un nuevo origen de datos para SQL Server E3

Vg - e
% ’wc.ﬁi)ne W [V Establecer la siguiente base de datos como predeterminada:
=

tempdb
[V Usar identificadores entrecomillados ANSI.

¥ Usar nulos, reflenos y advertencias ANSI
g 27,

 ag

< Alids l Siguiente > I Cancelar l Ayuda l

Luego de esto esta la pantalla donde se establece el idioma para establecer los
mensajes del SQL Server. En esta pantalla no escogemos nada solo damos
clic en el botén “Finalizar™ para poder continuar con la creacién del DSN de
Usuario. Entonces aparecerd esta pantalla
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Instalacién de ODBC de Microsoft SQL Server [ |

Se creard un nuevo origen de datos ODBC con la siguiente
configuracion:

Controlador ODBC de Microsoft SQL Server Version 03.70.0623 _I

Nombre del origen de datos: DSN_SBA
Descripcidn del ofigen de datos:

Servidor: (local)

Base de datos: sha

Idioma: [Predeterminado)

Traducir datos con catacteres: Yes

Registrar consultas de larga ejecucion: No

E stadisticas del controlador de registro: No
Usar segunidad integrada: No

Usar configuracidn regional: No

Opcidn de instrucciones prepatadas: Eliminar procedimientos
temporales al desconectar

Usar servidor de conmutacidn por fallo: No
Usar identificadores entrecomillados ANSI: Yes
Usar nulos, rellenos p advertencias ANSI: Yes

]

[ Brobai onigen de dais. | Aceptar | Cancclafl

Aqui si se quiere se da clic en el botén “Probar Origen de datos™, esto nos
dird si hay conexién con el Servidor “SEMINARIO”. Después de esto se da
clic en el boton “Aceptar” y nos muestra el DSN ya creado.

& Administrador de origenes de datos 0DBC E

Controladores | Seguimiento | Conjunto de conexiones ' Acerca de |
DSN de usuaiio l DSN de sistema ] DSN de archivo |

Origenes de datos de usuario

' Controlador L M Agregar... l

CR Sybase System 10

Microsoft dBase Drver [* dbi) Quitar
ase VFP Daver [~ dbf)

crosoft dBas

Mice cess Driver (*.mdb) Configurar... I
SOL Server —

Microsolt E xcel Driver (* xls)

Microsoft FoxPro Driver [*.dbf]

37 Database Mictosoft Access Dnver [* mdb)
MS Access Database Microsoft Acce

NNRMM ASFVA SNI Server x

Un Origen de datos de usuario 0DBC almacena informacion acerca de
como conectarse al proveedor de datos indicado. Un Origen de datos de
usuano solo se puede ver y utilizar en el equipo actual

Aceptar Cancelar J l Ayuda '

Para crear el DSN de Archivo que se encuentra en la tercera pestaiia de la
pantalla se hacen los mismos pasos que en el DSN de Usuario.
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4. El siguiente paso de la configuracion del Sistema SBA es ejecutar un
programa llamado “SEG_P_REGEDIT.exe” y se encuentra en la subcarpeta
de “Bandeja de Entrada™, “Ejecutables”. A este archivo le damos doble clic y
nos muestra la pantalla donde ingresamos:
* El nombre del Servidor
* La ruta completa de los Ejecutables
* La ruta completa de Reportes
* La ruta completa de los Grificos
* Elformato de la fecha que ingreso en la configuracion regional.

&. Direccionamiento de Servidor y Otros

Servidor [SERVIDOR

Ruta de Ejecutables IE \SBA\Bandeja de Entrada\E jecutables\
Ruta de Reportes |C\SBA\Bandesa de Entiada\Reportes\
Ruta de Graficos JC\SBA\Bandeja de Entrada\Graficos\
Formato de Fecha [ dd/MM Ay

& [

Grabamos los datos ingresados y salimos del programa.

n

. Creamos un acceso directo para el sistema con el archivo
“"SEG_ACCESO.exe” que se encuentra en la subcarpeta de “Bandeja de
Entrada”, “Ejecutables™. Lo podemos poner en el escritorio o en la barra de
herramientas

g,&;z-ﬂ"“‘“"“"'m\ -
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4.4. PROCESO DE DESINSTALACION.

Esta seccion indica como quitar el Sistema SBA una vez instalado de su PC.

: . i3 Imici —_—— -3 ;
1. De un clic en el boton '_u escoja Configuracion ®&8 y después de otro

clic en Panel de Control il

L#] Impresoras

Conhguracién

M
N
4
E‘Z]

Buscw » M Baade taveas y Mend Inicio...
_‘U Qpciones de capeta.
fpen 7] Active Deskiop ’
Eiecutr W Windows Update.
N i
(> Cena la sesin.,
Q:]I Apagat el sistemna.
Hlnicia | & 1)

Figura 4.20 Desinstalacion del Sistema de Seguridades. Paso |

2. Enseguida se abre la pantalla de Configuracion del Sistema, en donde Usted Debe

: . : |]55s .
seleccionar el icono Agregar o quitar programas, E] y dar doble clic.

B Panel de control [ O] x]

Archivo  Edicion  Ver Myyda
1 o xlnle] of X[ =leln
n ® n D

Instala programes y crea accesos drectos

Figura 4.21 Desinstalacion del Sistema de Seguridades. Paso 2
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3. En la hsta de programas instalados que se pueden quitar encontramos al Sistema
SBA 1.0, que se encuentra seleccionado en el grifico que se muestra a
continuacion.

2|

Instalar o desinstalar | Instalacidn de Windows

Disco da inicio |

ursdad de CD-AOM, haga cic en Instalar

Windows pusde quitar automaticamente el siguents
IOF  softwace. Para quites un programa o modificar los
componentes nskalados, seleccidnelo de la ksta y haga
che en Agregal o quitar

% Para nstalar un nuevo programa desde un disco o una
—

Micrasolt SAL Server 2000 LJ

Microsolt Visual Studio 6 0 E dicsén profesional [E spafol
PCl Audio Apphcations

565 300 PCI Fast Ethetnet Adapter Dirves _I
SE L rairy
F § a3l epol

Aceplar J Cancela l l

Figura 4.22 Desinstalacion del Sistema SBA. Paso 3

4. A continuacion aparece un mensaje de confirmacién preguntando si en realidad
se desea quitar el Sistema SBAA 1.0 y todos los componentes que han sido
instalados.

—
\?) ¢Esta seguro de eliminar 'SBA 1.0' y todos sus componentes?

Mo

Figura 4.23 Desinstalacién del Sistema SBA. Paso 4.
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S1Ud., elige St le aparecera la pantalla de confirmacion del Borrado de Archivos

Confimar el borrado del archivo x|

El desinstalador borrara el siguiente archivo compartido del sistema
CAWINDOWSASYSTEM\Progress.ocx

Ninguna otra aphcacion ha registrado su uso, sin embargo existe la posibiidad de
que ohra aplicacion lo requiera para su funcionamiento

¢Es conecto eliminar el archiva?

SiaTodo | | No

Figura 4.24 Mensaje de Confirmacion, Del borrado de Archivos.

5. El programa de instalacion emitird el ultimo mensaje indicando que el Sistema
SBA 1.0 se ha quitado de su disco duro.

Desinstalando Programa '
Por favor espere mientias se desinstala el programa %., [ >

'SBA 1.0° se estd eliminando de su ordenador. Por favor, espere a que termine la
desinstalacidn

Desinstalacion finalizada
SRR NEEENENEENENENNNENNEEENNNNENNENERERER]

Figura 4.25 Desinstalacion del Sistema SBA. Paso 5.
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5. ARRANQUE DEL SISTEMA.
3.1 ENCENDER LA COMPUTADORA.

I. Encender el swicht de potencia del CPU (Power a ON).

| ]

Encender el swicht de potencia del monitor (Power a ON).

3. Aparecerd una pantalla de acceso a la red, en la cual tendra que ingresar el nombre
de la computadora que tenga asignado y la contrasena de acceso, si tuviere.

Escribi contrasefia de red [ 7] x] |

= | Inttoduzca su contrasefia de red Microsoft Aceptar

:f%lj Cancelar I

Hombre de usuarial [ADMINISTRADOR
Conlrasefia =

Dominie |

Figura 5.1 Pantalla de acceso a la red.

4. 51 Ud. tiene contrasena de acceso a la red y no la pone en la pantalla anterior.
Aparecera la siguiente pantalla pidiendo la contrasena para iniciar la sesion en
Windows.

Establecer contrasefia para Windows [ 7] x]
Confyme la contrasefia que ha escrito. Se Acept:
utiizard como su contiasefia de Windows

Nueva contiasefia I

Confinar nueva contrasefia: [

Figura 5.2 Pantalla de contrasena para iniciar sesion en Windows.

Puede cancelar la contrasena de acceso a la red pero no tendrd permisos a los recursos
compartidos por los demas usuarios.
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5. El sistema operativo Windows 95 o Windows 98 dependiendo de cual tenga
instalado, empezard a cargarse. Aparecerd una pantalla como esta.

Sk =

ia
‘iR

A %
% B =6
MMkt marusaich
N El
A&J L..
o/ Moot
P
L] 5
i T
e
. 4 Hu
¥ W
ror -
B imcso | YA AW ke | & Segudad Mesmsof Vi | T35 egadad [} )M wemsnd 11 susaric capt Rt L

Figura 5.3 Escritorio de Windows.

= LS
A continuacion debe buscar el icono del Sistema SBA para ejecutarlo, en caso
que tenga un acceso directo el escritorio.
-
e Si Ud. encuentra el icono del Sistema sobre el escritorio solo tiene que dar
doble clic sobre él.

® Sino lo encuentra debe buscarlo en el botén Inicio luego de un clic en Programas,
busque la carpeta Sistema SBA y de un clic en SBA.EXE.
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% Windows Update
.3

Abrir documento de Office i b
T g T a4 Af N ,". &
Nuevo documento de Office 5 s b R oy 1 R £ LS
= Accesorios »

_j Adaptec Easy CD Creator 4 #
__:_i Documentos » .:] Microsoft SQL Server »
.i'] Microsoft Visual Studio 6.0  »
@ Microsoft Excel

Bhrecir » (7 Serials 2000 v

;
< Ayuda

Ejecutar...

E;} Configuracion L4

\h\'J] Apagar...
micio | | @IS HO &

Figura 5.4 Ejecutando ¢l Sistema SBA.
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En seguida presenta la pantalla de acceso al Sistema SBA, en la cual debe ingresar el

usuario Y conltrasend.

Control de Acceso al Sistema

%
.':

Seminario Biblico Alianza

Usuano ACADEMICOD

cion o Distribucion no

lar lugar a sancienes leg

Figura 5.5 Pantalla de Acceso al Sistema SBA
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e Una vez que se ingresa la identificacion del usuario y la contrasena, presione
ENTER, o de un clic en el botén aceptar _ Aceptar_|
e SiUd. Desea salir del sistema SBA de un clic en el botén salir M.

St el usuario ingresa correctamente la identificacion del usuario y la contrasena,

enseguida podra ingresar al Sistema SBA, en caso contrario se presentardn los

siguientes mensajes de acuerdo al caso en que se encuentre.

Cuando el usuario no ingresa la identificacién y la contrasefia o esten los datos mal
ingresados, el sistema SBA emitird los siguientes mensajes:

E Mensaje del Sistema

Q Mensaje N°. 17

Usuano Incorrecto ! 1|

uario no existe en la base favor intentelo de nuevo

Figura 5.6 Mensaje de informacion.

St el usuario ingresa mal la contrasefia se emitird el siguiente mensaje:

E Mensaje N°. 18

Contrasefia Incorrecta ! ! |

[ Boeptar ]

ontrasen o e5 de wsuario favor vuehra a intentarlo

Figura 5.7 Mensaje de informacion.
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6. MENU MANTENIMIENTO

Este menu tiene el objetivo de permitir ingresar todos los datos necesarios en las
diferentes opciones para poder realizar las operaciones disponibles del Moddulo de
Académico. Las opciones de este meni son las siguientes: Mantenimiento Asignacién
de Programa a Estudiante, Mantenimiento de Area Ministerial, Mantenimiento de Aula,
Mantenimiento de Curso, Mantenimiento de Dia, Mantenimiento de Especializacion,
Mantenimiento de Estudiante, Mantenimiento de Institucién. Mantenimiento de Ttem
Mantenimiento de Item por Area, Mantenimiento de Materia,
de Motivo Solicitud, Mantenimiento Nivel Estudio,
de Programa, Mantenimiento de Solicitud, Mantenimiento de Tipo de

Actividad,
Mantenimiento
Mantenimiento
Actividad, Mantenimiento de Tipo de Beca, Mantenimiento de Tipo de Estudiante,
Mantenimiento de Tipo de Institucion, Mantenimiento de Tipo de Nota, Mantenimiento
de Tipo de Parentesco, Mantenimiento de Tipo de Programa, Mantenimiento de

por

de de de

Trimestre, Mantenimiento de Ubicacién. Parametros de Académico.

X1 SEMINARID BIBLICO ALIANZA i S
BArchevo

|53 .:' i}_f I-. sta __'J
( _1 SBA 2| | 58 Mantersmients Asracién de Programa & Estudiante (¥) Mantenmiento de T
| ACADEMICO G, Mantarimuento de Area Ministerial (¥, Manterimierto de T

. £, Mantérimento de Aula ¥, Manterimiento de T

u{ M anterimiento Asignacion de Programa a F s
cf, Mantenimiento de Area Ministenal

L‘f: Mantersmiento de Aula

) L{ Mantenimiento de Curso

() Manterwmenta de T
j{ Marterimiento de U
(¥, Mantenimento Fata
(¥, Parfmetios del Siste

_{_ Manteremeento de Curso

j" Manterurento de Dentminacin
() Manterimientt de Dia

{ Mantersmeento de E speCialzacidn
l;?. Mantsnimiento da £ studiants

ff_ Mantenimients de Institucidn

,'_{ Mantersmiento de [lem por Ac iadad
& Mantenimento de flem por Area

(¢, Manterimienta da Miatens

(¥) Mantenimiento'de Motiva de S obcitud
C¥; Manterimients e Nivel de £ studia
:‘{.; Mantsrameento de Programa

I J
!

L, Mantenimiento de Denominacion
s
a3
.
| 43
| ¥,

Manteramiento de Item por Area

Mantenimiento de Dia
Mantersmiento de E specializaciton
Mantenimiento de [ studiante
Manterimiento de Institucion
Mantenimiento de ltem por Actividad

r " Manterimiento de Matena *
¢ '_ Mantenimiento de Molivos de Solicitud

Mantenimiento de Nivel de E studio
Manteramiento de Programa

# Mantenimiento de S olicitud
Manterimiento de Tipo de Actividad
. Manterimiento de Tipo de Beca

f. Mantenimiento de Tipo de E studiante
a4

Mantersmiento de Tipo de Institucion

(1) Mantensmiento de Sobcitud

CF, Mantenimiento de Tipo de Actividad
(F, Manteramiento de Tipo de Beca

£ Manterimiento de Tipa de E studiante
£, Mantenimientd d8 Tipo e Institucién
(¥ Mantenimiento de Tpo de Nola

(¥) Manlsramiento de Tipo de Patentesco

| _{ Manterumiento de Tipo de Nota -
Lt | . s | 2
A DIl Menu | 2771172002 |12:139
Figura 6.1.  Meni Mantenimiento

Para acceder a las opciones de Mantenimiento, el usuario debe primeramente desplegar

el mend como se aprecia en la figura 6. |

Usando las teclas de desplazamiento, usted podri colocarse en la opcién requerida vy

seleccionarla, otra de las formas de seleccionar es dando clic en la opcion,

PROTCOM
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6.1. MANTENIMIENTO DE AREA MINISTERIAL

Esta pantalla de mantenimiento permite registrar, modificar y eliminar las descripciones
de las diferentes dreas ministeriales que el alumno realiza y que se muestran en el
formulario de evaluacion de Practicas Ministeriales del Dpto. de Servicio Cristiano.

6.1.1 ABRIR AREA MINISTERIAL

1. Seleccione la carpeta <Mantenimiento> en el Meni de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se presentardn las opciones de la cual elegird
<Mantenimiento de Area Ministerial> y dando doble clic se presentari la pantalla
deseada.

frchivo Ayuda

Cédiao | Nombre .

3JAREA DE CONSEJERIA |

4 ’r:J
DE X

sa [ACD_M_AREA 05/10/2002 15:51

Figura 6.2.  Pantalla Mantenimiento de Area Ministerial

6.1.2 INGRESAR AREA MINISTERIAL
Para poder ingresar una nueva drea ministerial deberd realizar los siguientes pasos:
I. Seleccione la opcién <Nuevo> del Ment <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+N> o de clic en ik el cual se encuentra en la barra de herramientas.
2. Aparecerd una nueva fila en la tabla que esta dentro de la pantalla.

3. Proceda a ingresar el nombre del drea ministerial.
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4. Seleccione la opcién <Grabar> del Mend <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+G> o de clic en o el cual se encuentra en la barra de herramientas para

que grabe los datos ingresados.

Cancelar l

Figura 6.3.  Mensaje del Sistema < Desea realizar los cambios? >

® Siestaseguro de grabar. De clic en

. Cancelar

* Sinoestaseguro de grabar. De clic en

6.1.3 MODIFICAR AREA MINISTERIAL

Para poder modificar un drea ministerial debera realizar los siguientes pasos:

1. De clic en el registro a modificar.

Proceda a modificar los datos.

W

- Seleccione la opcién <Grabar> del Ment <Archivo> de la pantalla, o presione
<Ctrl+G> o de clic en i ¢l cual se encuentra en la barra de herramientas para que

grabe los datos modificados. A continuacién aparecera la siguiente pantalla:

—

Figura 6.4.  Mensaje del Sistema < Desea realizar los cambios? >

* Siestaseguro de grabar los datos modificados. De clic en
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® Sino estd seguro de grabar los datos modificados. De clic en doen

»/

<4 Nota: El C6digo de Area Ministerial no se puede modificar.
6.1.4 ELIMINAR AREA MINISTERIAL
Para eliminar todos los datos de un drea ministerial deberd realizar los siguientes pasos:

. De clic en la fila del drea ministerial a eliminar.

1
2. Seleccione la opcion <Eliminar> del meni <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+E> o de clicen 2% el cual se encuentra en la barra de herramientas.

3. A continuacién aparecerd al lado de la fila del drea ministerial una “X".

* Encaso de que exista relacién con otra tabla, le presentard el siguiente mensaje:

Codigo no se puede e liminar se er

Figura 6.5. Mensaje del Sistema <Caodigo a eliminar Referenciado?>
4. Seleccione la opcion <Grabar> del Menti <Archivo> de la pantalla para eliminar, o

presione <Ctrl+G> o de clic en [ el cual se encuentra en la barra de herramientas.

A continuacion aparecerd la siguiente pantalla:
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No { Cancelar

1ios a realizar sean los corrects

Figura 6.6.  Mensaje del Sistema < Desea realizar los cambios? >

® Siesta seguro de eliminar. De clic en

i ) o ; § i Cancelar |
* Sinoestd seguro de eliminar. De clic en a2 o op [Lusa0cSk0 |

6.1.5 SALIR DEL MANTENIMIENTO AREA MINISTERIAL

1. Si desea salir del mantenimiento drea ministerial, seleccione la opcion <Salir> del
Mena  <Archivo> de la pantalla, o presione <Ctrl+S> o de clic en
el cual se encuentra en la barra de herramientas. A continuacion aparecerd la

siguiente pantalla:

r 5] No Cancelar

e —

Figura 6.7. Mensaje del Sistema <Esta seguro de salir?>

e Declicen

No : i LCancelar |

e De clic en para volver a la pantalla de Area

Ministerial.
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6.2 MANTENIMIENTO DE AULA

Esta pantalla permite ingresar, modificar y eliminar las aulas que tiene la institucion

para dar clases.

6.2.1 ABRIR AULA

1.

)

Seleccione la carpeta <Mantenimiento> en el Ment de opciones dando clic.

Habiendo ejecutado el paso 1 se presentaran las opciones de la cual elegird
<Mantenimiento de Aula> dando clic se presentara la pantalla deseada.

Archiva  Ayuda

| Cédiao Ubicacidn Nombre =
1 1 PLANTA ALTA A-101 )
; 2 PLANTA ALTA 4102
' 3 A103

1 -

CORREDORES

DE X

academico .ACD_M_AULA 06/10/2002 |13:55

Figura 6.8.  Pantalla Mantenimiento de Aula

6.2.2 INGRESAR AULA

Para poder ingresar una nueva aula deberd realizar los siguientes pasos:

l-

Seleccione la opcion <Nuevo> del Mend <Archivo> de la pantalla, o presione
<Ctrl+N> o de clicen L el cual se encuentra en la barra de herramientas.

Aparecerd una nueva fila en la tabla que esta dentro de la pantalla.

De clicen el boton  [CORREDORES

y seleccione la ubicacién

Presione <Tab> para ubicarse en el siguiente campo y proceda a ingresar el nombre
del Aula.
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n

Seleccione la opcion <Grabar> del Ment <Archivo> de la pantalla, o presione
<Ctrl+G> o de clicen = el cual se encuentra en la barra de herramientas para que

grabe los datos ingresados.

J Cancelar

n los correct

Figura 6.9. Mensaje del Sistema < Desea realizar los cambios? >

* Siestaseguro de grabar. De clic en

* Sino esta seguro de grabar. De clic en doen

* Silos datos ingresados estdn correctos, automdticamente se generard el cédigo

del aula
6.2.3 MODIFICAR AULA

Para poder modificar datos del aula deberd realizar los siguientes pasos:

1. De clic en el registro a modificar..

2. Proceda a modificar los datos.

3. Seleccione la opcién <Grabar> del Meni <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+G> o de clic en g e

cual se encuentra en la barra de herramientas para que

grabe los datos modificados. A continuacién aparecerd la siguiente pantalla:
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Mensaje N°. 10

Desea realizar Jos cambios ?

No l Cancelar

Figura 6.10. Mensaje del Sistema < Desea realizar los cambios? >

e Siesta seguro de grabar los datos modificados. De clic en

e Sino estd seguro de grabar los datos modificados. De clic en Lsssamaaad 0 en

" Cancelar
_; Nota: El Cédigo de Aula no se puede modificar.

6.2.4 ELIMINAR AULA

Para eliminar todos los datos de un aula deberd realizar los siguientes pasos:

1. De clic en la fila del aula a eliminar.
2. Seleccione la opcién <Eliminar> del meni <Archivo> de la pantalla, o presione
<Ctrl+E> o de clic en #€ el cual se encuentra en la barra de herramientas.

3. A continuacién aparecerd al lado de la fila del aula una “X™

e En caso de que exista relacion con otra tabla, le presentard el siguiente mensaje:

Mensaje del Sistema
1)

Mensaje N°. 626

Codigo a eliruinar Referenciado

Figura 6.11. Mensaje del Sistema <Cddigo a eliminar Referenciado?>
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4. Scleccione la opcion <Grabar> del Menud <Archivo> de la pantalla para eliminar, o
presione <Ctrl+G> o de clic en i~ el cual se encuentra en la barra de herramientas.
A continuacion aparecerd la siguiente pantalla:

Cancelar J

'.--z'i!]t;\i- que i:; n'u:.!'l.lo' a realizar sean los correcios

Figura 6.12. Mensaje del Sistema < Desea realizar los cambios? >

e Siesta seguro de eliminar. De clic en s
e 5inoesta seguro de eliminar. De clic en L e R o en L

6.2.5 SALIR DEL MANTENIMIENTO DE AULA

1. Si desea salir del mantenimiento de aula, seleccione la opcion <Salir> del Menu
<Archivo> de la pantalla, o presione <Ctrl+S> o de «clic en
el cual se encuentra en la barra de herramientas. A continuacion aparecerd la
siguiente pantalla;

Cancelar

Salida del programa

Figura 6.13. Mensaje del Sistema <Esta seguro de salir?>

e Declic en s para abandonar el Mantenimiento de Aula.

Cancelar
s para volver a la pantalla de aula.

° De clic en SRORE " L 0O L
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6.3 MANTENIMIENTO DE CURSO
Esta pantalla de mantenimiento permite ingresar, modificar y eliminar los diferentes

Cursos o anos que tiene un programa de estudio.

6.3.1 ABRIR CURSO

1. Seleccione la carpeta <Mantenimiento> en el Menii de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se presentarin las opciones de la cual clegira
<Mantenimiento de Curso> y dando doble clic se presentard la pantalla deseada.

=101 x|

Archivo  Ayuda

Codiqo | Descripcidn _ -
1 PRIMER &NO | ]
2 SEGUNDO ARND
3T
4 CUARTO AND
6{QUINTO AND |

| o[

DE x ¢

academico ACD_M_CURSOD |0610/2002 | 14:20

Figura 6.14. Pantalla Mantenimiento de Curso

6.3.2 INGRESAR CURSO

Para poder ingresar un nuevo curso deberd realizar los siguientes pasos:

I. Seleccione la opcion <Nuevo> del Meni <Archivo> de la pantalla, o presione
<Ctrl+N> o de clic en 0 el cual se encuentra en la barra de herramientas.

2. Aparecerd una nueva fila en la tabla que esta dentro de la pantalla.

3. Proceda a ingresar la descripcién del nuevo curso.

4. Seleccione la opcion <Grabar> del Meni <Archivo> de la pantalla, o presione
<Ctrl+G> o de clic en [ el cual se encuentra en la barra de herramientas para que

grabe los datos ingresados.
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X

Mensaje N°. 10

Desea realizar los cambios ?

§| —~ No Chiaii

Verifique que los cambios a realizar sean los correct

Figura 6.15. Mensaje del Sistema < Desea realizar los cambios? >

® Siesta seguro de grabar. De clicen L IS,
- ' v N o
* 51 no esta seguro de grabar. De clic en =2 oen | celar

* Si los datos ingresados estdn correctos, automdticamente se generard el cédigo

del aula.

6.3.3 MODIFICAR CURSO

Para poder modificar datos de un curso debera realizar los siguientes pasos:

I. De clic en el registro a modificar.

2. Proceda a modificar los datos.

3. Seleccione la opcion <Grabar> del Menti <Archivo> de la pantalla, o presione
<Ctrl+G> o de clic en = el cual se encuentra en la barra de herramientas para que

grabe los datos modificados. A continuacion aparecerd la siguiente pantalla:

Mensaje N°. 10

Desea reahzar los cambios ?

Cancelar

Figura 6.16. Mensaje del Sistema < Desea realizar los cambios? >
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* Siesta seguro de grabar los datos modificados. De clic en

* Sinoestd seguro de grabar los datos modificados. De clic en doen

| Cancelar |

19] Nota: EI Cddigo del Curso no se puede modificar.

6.3.4 ELIMINAR CURSO
Para eliminar todos los datos de un curso deberi realizar los siguientes pasos:

1. De clic en Ia fila del curso a eliminar.
2. Seleccione la opcién <Eliminar> del ment <Archivo> de Ja pantalla, o presione
<Ctrl+E> o de clicen X el cual se encuentra en la barra de herramientas.

3. A continuacion aparecerd al lado de la fila del curso una “X".

* En caso de que exista relacién con otra tabla. le presentara el siguiente mensaje:

Mensaje del Sistema

S

Mensaje N°, §26

Codigo a eliminar Referenciado

odigo no se puede eliminar e encuenira en u

Figura 6.17. Mensaje del Sistema <Cadigo a eliminar Referenciado?>

4. Seleccione la opcion <Grabar> del Menii <Archivo> de la vantalla para eliminar, o
I
presione <Ctrl+G> o de clic en I el cual se encuentra en la barra de herramientas.

A continuacién aparecerd la siguiente pantalla:
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x|

— Mensaje N°. 10

Desea realizar los cambios 7

Mo Cancelar

Figura 6.18. Mensaje del Sistema < Desea realizar los cambios? >

e Siestaseguro de eliminar. De clic en

i LCancelar

e Sinoestd seguro de eliminar. De clic en

6.3.5 SALIR DEL MANTENIMIENTO DE CURSO

1. Si desea salir del mantenimiento de curso, seleccione la opcioén <Salir> del Menu
<Archivo> de la pantalla, o presione <Ctrl+S> o de «clic en
el cual se encuentra en la barra de herramientas. A continuacion aparecerd la

siguiente pantalla:

Cancelar

Figura 6.19. Mensaje del Sistema <Esta seguro de salir?>

e Declicen

para abandonar el Mantenimiento de Curso.

o De clic en e d para volver a la pantalla de curso.
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6.4 MANTENIMIENTO DE DENOMINACION

Esta pantalla de mantenimiento permite ingresar, modificar y eliminar de las diferentes

denominaciones a las que el estudiante pertenece.

6.4.1 ABRIR DENOMINACION

1. Seleccione <Mantenimiento> en el Menu de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se presentaran las opciones de la cual elegira
<Mantenimiento de Denominaciéon> y dando doble clic se presentard la pantalla

deseada.

=101 %
Archivo Ayuda
Cédigo | Descripcion e
24 CUADRANGULAR
25 PRINCIPE DE PAZ
26 INTERDENOMINACIONAL
27 DAR AMOR
28 REMANENTE EMANUEL
23 PENIEL ACYM
30JEBENEZER ACYM | -
4 | B
DHE X
academico ACD_M_DENOMINACION 06/10/2002 |14:33

Figura 6.20. Pantalla Mantenimiento de Denominacién

6.4.2 INGRESAR DENOMINACION

Para poder ingresar una nueva Denominacion deberd realizar los siguientes pasos:

Seleccione la opcion <Nuevo> del Meni <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+N> o de clic en 0 el cual se encuentra en la barra de herramientas.
2. Aparecerd una nueva fila en la tabla que esta dentro de la pantalla.
3. Proceda a ingresar la descripcion de la nueva denominacion

4. Seleccione la opcién <Grabar> del Mend <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+G> o de clic en 8 el cual se encuentra en la barra de herramientas para

que grabe los datos ingresados.
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X

Cancelar

Figura 6.21. Mensaje del Sistema < Desea realizar los cambios? >

e Siestaseguro de grabar. De clic en

|i Cancelar

e Sino esta seguro de grabar. De clic en Lussemaped 0 en
* Si los datos ingresados estdn correctos, automdticamente se generard el codigo

de la denominacion

6.4.3 MODIFICAR DENOMINACION

Para poder modificar la descripcion de la denominacidn deberd realizar los siguientes
pasos:

I. De clic en el registro a modificar..

2. Proceda a modificar los datos.

3. Seleccione la opcién <Grabar> del Meni <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+G> o de clic en I el cual se encuentra en la barra de herramientas para que

grabe los datos modificados. A continuacion aparecerd la siguiente pantalla:

3 Mensaje N°. 10

32

Desea realizar los cambios ?

No Cancelar

Verifiguwe que los cambios a realizar sean los correcto

Figura 6.22. Mensaje del Sistema < Desea realizar los cambios? >
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e Siestaseguro de grabar los datos modificados. De clic en

e Sino estd seguro de grabar los datos modificados. De clic en

_AJNUM: El Codigo de Denominacion no se puede modificar.

6.4.4 ELIMINAR DENOMINACION

Para eliminar los registros de uno o mas datos de denominacion deberd realizar los

siguientes pasos:

1. De clic en la fila de la denominacién a eliminar.

2. Seleccione la opcion <Eliminar> del ment <Archivo> de la pantalla, o presione
<Ctrl+E> o de clicen & el cual se encuentra en la barra de herramientas.

3. A continuacion aparecerd al lado de la fila de de la denominacién a eliminar una

\nx ?

* En caso de que exista relacion con otra tabla, le presentara el siguiente mensaje:

EiiMensaje del Sistema R x|

Mensaje N°. 626

Cédigo a elirinar Referenciado

Codigo no se puede eliminar se encuentra en us«

Figura 6.23. Mensaje del Sistema <Codigo a eliminar Referenciado?>

4. Seleccione la opcion <Grabar> del Ment <Archivo> de la pantalla para eliminar, o

presione <Ctrl+G> o de clic en = el cual se encuentra en la barra de

herramientas. A continuacion aparecerd la siguiente pantalla:
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x|

Cancelar

Figura 6.24. Mensaje del Sistema < Desea realizar los cambios? >

e Siestaseguro de eliminar. De clic en

i LCancelar

* Sino estd seguro de eliminar. De clic en i mmsmnzd O €n

6.4.5 SALIR DEL MANTENIMIENTO DE DENOMINACION

1. Si desea salir del mantenimiento de denominacion, seleccione la opcion <Salir> del
Meni <Archivo> de la pantalla, o presione <Ctrl+8> o de clic en
el cual se encuentra en la barra de herramientas. A continuacion aparecerd la
siguiente pantalla:

EAMensaje del Sistema oM x|
sy Mensaje N°. &
&

Esta seguro de Salir ?

No Cancelar

Figura 6.25. Mensaje del Sistema <Esta seguro de salir?>

e Declicen s para abandonar el Mantenimiento de Denominacion.
| e P -
e De clic en el 0 L d para volver a la pantalla de denominacion.
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6.5 MANTENIMIENTO DE DIA

Esta pantalla de mantenimiento permite ingresar, modificar y eliminar los dias de la
semana que se dictan clases.

6.5.1 ABRIR DIA

1. Seleccione <Mantenimiento> en el Ment de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se presentaran las opciones de la cual elegira
<Mantenimiento de Dia> y dando doble clic se presentari la pantalla deseada.

Archiva  Ayuda

Cédiao g X __Nombre =
1 LUNES
2 MARTES
3 MIERCOLES
4]JUEVES |

-
4 | »

O X

sa - |ACD_M_DIA  |osnosz002 [16:02

Figura 6.26. Pantalla Mantenimiento de Dia

6.5.2 INGRESAR DIA
Para poder ingresar una nueva Dia deberd realizar los siguientes pasos:
I. Seleccione la opcion <Nuevo> del Meni <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+N> o de clic en 0 el cual se encuentra en la barra de herramientas.

!\J

Aparecerd una nueva fila en la tabla que esta dentro de la pantalla.

3. Proceda a ingresar el nombre del nuevo dia.

PROTCOM Capitulo 6 — Pdgina 18 ESPOL




Manual de Usuario Modulo Académico

4. Seleccione la opcién <Grabar> del Mentd <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+G> o de clic en = el cual se encuentra en la barra de herramientas para

que grabe los datos ingresados.

Mensaje N°. 10

Desea realizar los cambios ?

Cancelar

Figura 6.27. Mensaje del Sistema < Desea realizar los cambios? >

e Siestaseguro de grabar. De clic en

® Sinoestaseguro de grabar. De clic en Ll 0 en L

* Si los datos ingresados estdn correctos, automdticamente se generari el codigo

del nuevo dia.

6.5.3 MODIFICAR DiA

Para poder modificar el nombre del dia deberd realizar los siguientes pasos:

1. De clic en el registro a modificar..
2. Proceda a modificar los datos.

3. Seleccione la opcién <Grabar> del Ment <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+G> o de clic en el cual se encuentra en la barra de herramientas para que

grabe los datos modificados. A continuacién aparecerd la siguiente pantalla:
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x|

Mensaje N°. 10

f)
..
N
Desea realizar Jos cambios ?
No Cancelar
mnimn | i 1 ne : |

Figura 6.28. Mensaje del Sistema < Desea realizar los cambios? >

. ; | === T
e Siesta seguro de grabar los datos modificados. De clic en s S :

) ) B A S s
® Sino esta seguro de grabar los datos modificados. De clic en Lsssereed 0 en

_gf\'nta: El Codigo de Dia no se puede modificar.

6.5.4 ELIMINAR DIiA

Para eliminar los registros de uno o mas datos de dia deberd realizar los siguientes

Pll.\l)‘ﬁ:

1. De clic en la fila de la dia a eliminar.,

2. Seleccione la opcion <Eliminar> del ment <Archivo> de la pantalla, o presione
<Ctrl+E> o de clic en & el cual se encuentra en la barra de herramientas.

3. A continuacion aparecerd al lado de la fila de del dia a eliminar una “X”

* En caso de que exista relacion con otra tabla, le presentard el siguiente mensaje:
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x|

Mensaje N° 626

-

Cédigo a eliminar Referenciado

Figura 6.29. Mensaje del Sistema <Cédigo a eliminar Referenciado?>

4. Seleccione la opcion <Grabar> del Meni <Archivo> de la pantalla para eliminar, o

presione <Ctrl+G> o de clic en % [ cual se encuentra en la barra de

herramientas. A continuacion aparecerd la siguiente pantalla:

Cancelar

Figura 6.30. Mensaje del Sistema < Desea realizar los cambios? >

e Siesta seguro de eliminar. De clic en

Cancelar ¢

¢ Sino estd seguro de eliminar. De clic en Lm0 en s
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6.5.5 SALIR DEL MANTENIMIENTO DE DIA

Si desea salir del mantenimiento de dia, seleccione la opcion <Salir> del Mend
<Archivo> de la pantalla, o presione <Ctrl+S> o de clic en
el cual se encuentra en la barra de herramientas. A continuacion aparecerd la

siguiente pantalla:

Cancelar

Figura 6.31. Mensaje del Sistema <Esta seguro de salir?>

e Declicen ] para abandonar el Mantenimiento de Dia.

. Cancelar

d para volver a la pantalla de dia.

e Declicen
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6.6 MANTENIMIENTO DE ESPECIALIZACION

Esta pantalla de mantenimiento permite ingresar, modificar y eliminar las diferentes
especializaciones que se imparten en el seminario.

6.6.1 ABRIR ESPECIALIZACION

1. Seleccione <Mantenimiento> en el Ment de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se presentaran las opciones de la cual elegira
<Mantenimiento de Especializacion> dando clic se presentard la pantalla deseada.

il Mantenimiento de Especializat SEMINARIO BIBL! =101 x|

Archivo Ayuda

Cédiao Nombre o~
1 TEOLOGICO MINISTERIAL
3 CIENCIAS BIBLICAS 'Y MINISTERIALES
4 ESTUDIOS BIBLICOS
5 EDUCACION CRISTIANA
7IMISIONES |

| o[

D X & ¥

academico ACD_M_ESPECIALIZACION 06/10/2002 | 1457

Figura 6.32. Pantalla Mantenimiento de Especializacién

6.6.2 INGRESAR ESPECIALIZACION
Para poder ingresar una nueva Especializacion deberi realizar los siguientes pasos:
1. Seleccione la opcion <Nuevo> del Meni <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+N> o de clic en N el cual se encuentra en la barra de herramientas.
2. Aparecera una nueva fila en la tabla que esta dentro de la pantalla.
3. Proceda a ingresar el nombre de la nueva especializacion.

4. Seleccione la opcién <Grabar> del Meni <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+G> o de clic en = el cual se encuentra en la barra de herramientas para

que grabe los datos ingresados.
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Mensaje N°. 10

Desea realizar los cambios ?

No Cancelar

Figura 6.33. Mensaje del Sistema < Desea realizar los cambios? >

e Siesta seguro de grabar. De clic en

e Sino esta seguro de grabar. De clic en doen

® Si los datos ingresados estdn correctos, automdticamente se generard el cdigo

de la especializacién
6.6.3 MODIFICAR ESPECIALIZACION

Para poder modificar el nombre de la especializacion deberd realizar los siguientes
pasos:

1. Dé clic en la fila y la columna correspondiente de la especializacién a modificar.

2. Proceda a modificar los datos.

3. Seleccione la opcion <Grabar> del Menid <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+G> o de clic en i el cual se encuentra en la barra de herramientas para que

grabe los datos modificados. A continuacion aparecerd la siguiente pantalla.

Mensaje N°. 10

Desea realizar los cambios ?

No Cancelar

Figura 6.34. Mensaje del Sistema < Desea realizar los cambios? >
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L] 4 0O¢€n

%/
4= Nota: El Cédigo de Especializacion no se puede modificar.
6.6.4 ELIMINAR ESPECIALIZACION

Para eliminar todos los datos de una Especializacion deberd realizar los siguientes

pasos:

1. De clic en la fila de la especializacién a eliminar.

2. Seleccione la opcion <Eliminar> del ment <Archivo> de la pantalla, o presione
<Ctrl+E> o de clicen & el cual se encuentra en la barra de herramientas.

3. A continuacién apareceri al lado de la fila de de la especializacion a eliminar una

"X

® En caso de que exista relacién con otra tabla, le presentard el siguiente mensaje:

B T — xq

- Mensaje N°. §26
O

Codigo a eliminar Referenciado

Figura 6.35. Mensaje del Sistema <Cddigo a eliminar Referenciado?>

4. Seleccione la opcién <Grabars> del Mentd <Archivo> de Ia pantalla para eliminar, o

presione <Ctrl+G> o de clic en = el cual se encuentra en la barra de

herramientas. A continuacién aparecer4 la siguiente pantalla:
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x|

I
)

ncelar

eritfique que los cambi realirar sean le

Figura 6.36. Mensaje del Sistema < Desea realizar los cambios? >

e Siestaseguro de eliminar. De clic en LS
e
") CI] N he e ares e hatsbsbe e bt rnssennanared

¢ 51no estd seguro de eliminar. De clic en

6.6.5 SALIR DEL MANTENIMIENTO DE ESPECIALIZACION

1. Si desea salir del mantenimiento de especializacién, seleccione la opcion <Salir>
del Menid <Archivo> de la pantalla, o presione <Ctrl+S> o de clic en
el cual se encuentra en la barra de herramientas. A continuacion aparecerd la

siguiente pantalla:

Cancelar

Figura 6.37. Mensaje del Sistema <Esta seguro de salir?>

¢ Declicen Bssszed para abandonar el Mantenimiento de Especializacion.

“Cancelar | _ T
s para volver a la pantalla de especializacion.

e Declicen
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6.7 MANTENIMIENTO DE ESTUDIANTE

Esta pantalla permite registrar a los estudiantes que se matriculan en el Seminario
Biblico Alianza y ademas permite modificar los datos correspondientes a los mismos.

6.7.1 ABRIR ESTUDIANTE

1. Seleccione <Mantenimiento> en el Mena de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso | se presentaran las opciones de la cual elegird
<Mantenimiento de Estudiante> y dando doble clic se presentard la pantalla

deseada.
E‘Iuanlenim'enlo de Estudiante del SEMINARIO BIBLICO ALIANZA =] x
fuchiva  Apuda
Documento ! Tipo Documento I ‘:J
Matricula Chdigo Prog Proarama )
e | (]
Datos Generales ] ¥t a ]

Matricula [ ") Estado |

"Nombves |
*Apelidos [
Emaid I

FechaNacimento [/ dd/mavasss Pais |
*Fecha Bautismo ]T Exf s *Provincia [
Fechahcadémica [/~ /"~ dd/mm/sasa *Ciudad [
*Género I
|
l
l

*Denominacion

*Programa “Estado Civil

*Tipo Sanguineo

"lglesia *Nrvel E studio

Lef Led Le] L«
L L L L L L L

|
|
*Tipo Estudiante l
I

DE X o
SA ACD_M_ESTUDIANTE 7002 1224
Figura 6.38. Pantalla Mantenimiento de Estudiante

_z-’f—’}.\'ulu: Es importante saber que los campos que se encuentre en la parte izquierda

con * (asterisco) son aquellos que son obligatorios.
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6.7.2 INGRESAR ESTUDIANTE
Para poder ingresar un nuevo estudiante debera realizar los siguientes pasos:
1. Seleccione la opcion <Nuevo> del Meni <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+N> o de clic en D

2. Proceda a ingresar los datos de la Pestana <Datos Personales> tales como: Nombre,
Apellido, Fecha de Nacimiento, Fecha de Bautizo, y Fecha Académica (Fecha en
que ingresa el estudiante), etc.

3. Seleccione la Denominacion del Estudiante, el Programa, Tipo De Estudiante,

Iglesia, Pais, Provincia y Ciudad de Nacimiento, Género, Estado Civil, Tipo
Sanguineo, y Nivel de Estudio. El estado del estudiante automaticamente se carga a
Activo.

4. Secleccione la opcion <Grabar> del Meni <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+G> o de clic en = el cual se encuentra en la barra de herramientas para

que grabe los datos ingresados. A continuacion aparecerd el siguiente mensaje:

Mensaje d l:
N>

Mensaje N°. 10

Desea reahizar los cambios ?

by % Na Cancelr

Verifique gque los canbios a realizar sean los correctos

Figura 6.39. Mensaje del Sistema < Desea realizar los cambios? >

e Siesta seguro de grabar. De clic en

¢ Sino esta seguro de grabar. De clic en

5. Si di6 clic en <Si> y los datos estin correctos, entonces aparecerd el siguiente
mensaje:
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Figura 6.40. Mensaje del Sistema < Operacion Exitosa >

e [uego, presentarda el nimero de matricula que el sistema le generd al nuevo
Estudiante ingresado. A continuacion aparecerd el siguiente mensaje:

-
\14) Se generd el codigo 290

Figura 6.41. Mensaje del Sistema < Se generd el codigo (Namero de codigo)>

e Si no ingresd algin campo obligatorio de la pantalla, entonces el sistema le
presentard un mensaje de error, indicando el campo faltante.

Mensaje N°. 708

Ingrese Nombre del Estudiante

Figura 6.42. Mensaje del Sistema <Ingrese Nombre del Estudiante>

e E| sistema no le permitird grabar el registro sin antes ingresar los campos

obligatorios.
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6. Luego de haber ingresado todos los datos requerido y haberse generado el codigo de
matricula para el estudiante, consultamos el estudiante y le presentard la pantalla de

la siguiente manera:

e del SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

Documento 1 Tipo Documento l LI
A Nombre Proarama -
« | Ll—
D atos Generales T Instruccién Académica T Referencia F amiliar
Matticula | 1| (] Eslado [AL TIvVO |
*Nombres iLU": ANTONIO
“Apelidos JaLvaRADO VALENCIA
Email |
*Fecha N acimiento l 15/05/1974 dd/mm/aaaa *Pais iF CUADOR LI
*Fecha Bautismo  [01,01/1350 R ashn “Provincia [Guaras j
*Fecha Académica dd/mm/asaa *Ciudad l,_‘, UAYAQUIL j
“Denomnacidn  [4rvM =] "Género [Mascuno =
“Programa [TEOLOGICO MINISTERIAL DIURND ] "E stado Civi [SOLTERDIA) =l
*Tipo E studiante [;J“‘_.;».“]E:T A _'_J JlTI{JCI SMQ)I’!’N!D [;‘_‘ 3
Igesia [IGLESIA ALIANZA PALESTINA | NivelEstudio  [RaCHILLER =l
Ingrese Informacion Adicional * o) D H X ® ﬂ’
SA . |ACD_M_ESTUDIANTE 271172002 [1229

Figura 6.43. Pantalla del Mantenimiento de Estudiante
7. Una vez consultado el estudiante, visualizard en la parte inferior de la pantalla EL
siguiente label Ingrese Informacion Adicional que permitird el  ingreso de
Identificacion, Teléfono y direccion del estudiante
e E| primer dato adicional a ingresar serd Identificacion y para acceder a esta

opcion lo podra realizar dando clic en al botdn % ¢l cual nos mostrard la
siguiente pantalla.
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& Mantenimiento de Identificacién =101

Tipo |dentificacion | 0
i 5 l—— Registrar >> I
Cod Tipo Tivo ¥ : E’

il

DLL_IDENTIFICACION 16/09/2002 |19:34

Figura 6.44. Pantalla Mantenimiento de identificacion

e Escogemos el tipo de identificacion a registrar lo cual lo puede realizar de manera
directa digitando el codigo del tipo de identificacion o utilizando el botén L1 de

consulta.

e [uego, deberd ingresar el nimero de identificacion.

" =101 %]

Tipo Identiicacion [ 1503 i Cédula
Himero 8 Hegistmr >>
Cod Too 3 Teo Hamam m

X

DLL_IDENTIFICACION 16/09/2002 | 19:34

Figura 6.45. Pantalla Mantenimiento de identificacion

; e ; . Reglstmr »» |
e A continuacion, presione el boton , ¥ los datos se trasladan a la parte
de abajo como una presentacion tabular y la pantalla se verd de la siguiente
manera.

[~ antenmiento de dentiicacén =101

Tipo |dentificacion [ Cy
Nmero
T R N I | 1 e
rad

DLL_IDENTIFICACION 0610/2002 | 16:04

Figura 6.46. Pantalla Mantenimiento de identificacion <Accion Registrar>
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e De clic en el botén [l , para guardar los datos ingresados

® Sino ingreso algiin campo obligatorio, le mostrard el siguiente mensaje.

- Mensaje N°. 14
o
M,

Ingrese todos los datos ! ! |

Figura 6.47. Mensaje del Sistema <Ingrese todos los datos ! ! >

* Luego de ingresar los datos requeridos presentard el siguiente mensaje :

5] Mensaje del Sistema

Mensaje N°. 10

Desea realizar los cambios ?

No Cancelar

Figura 6.48. Mensaje del Sistema <Desea realizar los cambios?>

e Presione <enter> o de clic en el botdn

registrados.

o

e De clic en el botdn

e De clic en el botén para descartar los cambios y registros

realizados.
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¢ Fara ingresar Direccion de clic en el boton y e mostrara la siguiente

pantalla.

o Mantenimionto de Dimccsin i =1Ci x|

Pale [ | Calle Principal [

Prvrcs [ ] Niremro [

Cudad [ wl| - Cale Laderad [

Pemoque [ 31 Tpo Desccin [Case =l

: el ) [Begisiar >y ]

Crxdadely 0 Regisiar >

[ e Proe b ‘w] ) Chanis S Pl | Bmere (e Luay Tealoes |

=]

SEG_M_DRECOON | 160572002 1336

Figura 6.49. Pantalla Mantenimiento de Direccién
e Ingrese los datos requeridos

; . Registrar »> ;
® Luego, presione el botén __9__] y los datos se trasladan a la parte de abajo

€Omo una presentacion tabular y la pantalla se verd de la siguiente manera.

BT LT

Pais | 2 Calle Pincipal [

Provincia 0| Numeto [_‘

Cudad | =l = Calle Lateral [
[ i T Tipo Dweccidn I’f -
[
I

_neaislrur >3 I
Peogaih | Chddds Calle Princibal  Mhmaro|  Calle Lateral Tivo Dine
TARQUI URDES A FEBRES CORDER 1020 NICOLAS SEGOVLA CASA \!.?J I

A

J

SEG_M_DIRECCION [16m3/2002 [13% |

Figura 6.50. Pantalla Mantenimiento de Direccién <Accién Registrar>
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® Siexiste algtin dato requerido que no ha sido ingresado se presentard el siguiente

mensaje:

Figura 6.51. Mensaje del Sistema <Ingrese todos los datos ! ! !>
e De clic en el botén i . para guardar los datos ingresados,

Mensaje del Sistema E3 ‘

— Mensaje N°. 10

\3/

Desea realizar los cambios ?

No Cancelar

Verifique que

Figura 6.52. Mensaje del Sistema <Desea realizar los cambios?>

e Presione <enter> o de clic en el botén para grabar los datos

registrados.

¢ De clic en el botén para no grabar los datos registrados.

: 3 Cancelar . y
e De clic en el boton LS para descartar los cambios y registros

realizados.
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e Para grabar Teléfono de clic en al botén L el cual nos mostrard la siguiente

pantalla.

=101 %

Tipo Telefono 1 | &0

MNumero Telefonico Registrar >>

| Cod Tipo Tipo MNumero
il l 2 bl %
o~

|SEG_M_TELEFOND |16/09/2002 19:37

Figura 6.53. Pantalla Mantenimiento de Teléfono

® Ingresaremos el Tipo de Teléfono de manera directa digitando el cédigo o
utilizando el botén de consulta dando clic sobre la carpeta de consulta 1.

¢ Ingresar ¢l nimero de Teléfono requerido.

Em luego la pantalla se presentard de la siguiente

e Presione el boton

manera.

Tipo Telefono | | ]

Numero Telefonico

CodTpo | Tipo | Humero
[ 2Jcowveciona 2453538 3

SEG_M_TELEFONO |16/08/2002 19:37

Figura 6.54. Pantalla Mantenimiento de Teléfono <Accién Registrar>

® Sinoingreso algan campo requerido presentard el siguiente mensaje.
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Figura 6.55. Mensaje del Sistema <Ingrese todos los datos ! ! !>
e De clic en el boton . , para guardar los datos ingresados

Mensaje del Sistema [ X]

D ] @
2)

Mensaje N° 10

Desea realizar los cambios ?

No Cancelar

Figura 6.56. Mensaje del Sistema <Desea realizar los cambios?>

® Presione <enter> o de clic en el boton lsssSased para grabar los datos

registrados.

® Declic en el boton bessmmued para no grabar los datos registrados.

e De clic en el boton para descartar los cambios y registros

realizados.
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6.7.3 INGRESAR ESTUDIANTE - PESTANA INSTRUCCION
ACADEMICA

Para poder ingresar los datos con respecto a la instruccién académica del estudiante

debera realizar los siguientes pasos:

1. Proceda a ingresar la Matricula del Estudiante, si no recuerda la matricula de clic
N
en LI

2. De clic al Estudiante a consultar y automdticamente se cargarin en la pantalla la
informacion correspondiente al mismo.

3. De clic en la pestana <Instruccion Académica> y proceda a ingresar los datos del
mismo; tales como: Titulo, fecha, e institucion. Si no recuerda los codigos de clic en
™
L] y aparecerd los datos correspondiente al Titulo, Institucién y se cargardn los
datos en la pantalla

. ) Registrar n' ; G i
4. Presione el botén . ¥ luego la pantalla se verd de la siguiente manera.

] Mantenimiento de Estudiante del SEMINARIO BIBLICO ALIANZA S E3

fArchivo  Apuda

Documento Tipo Documento | |

Matticula ”[Ic':vdelc-: K] Procgama -

Datos Generales Instruccidn Académica T Referencia Famiia
Tiulo
Tituo | 13 (3 [BACHILLER EN CIENCIAS DE COMEACIO Y ADMINISTRA
Fecha dd/mm/aaaa
Institucién [ B5 | (1 [UNIVERSIDAD DE GUAYAQUIL
Regstrar »>
[Thudos Adquridos s 2
Titulo Fecha || Institucion i~ g
BACHILLER EN TECNICO EN AGROPE CLIARIA 24/0211936 COLEGIO FISCAL TECNICO AGROFE i]

| XK > e

Ingrese Informaciin Adicional ' ﬂ Q D E X & ﬂ_..
SA ACD_M_ESTUDIANTE . 27/11/2002 |1250

Figura 6.57. Pantalla Mantenimiento de Estudiante <Instruccién Académica>

® Si no ingresé algin campo obligatorio le apareceri en pantalla un mensaje del
sistema que le indicard el campo faltante.
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¥ x|

Figura 6.58. Mensaje del Sistema <Escoja la Institucién>

5. Luego de ingresar los datos requeridos de clic en el botén = . para grabar
automdticamente todos los titulos registrados.

® Silos datos fueron grabados correctamente, aparecerd la siguiente pantalla.

La Accion gue ud. requirio se realizo con exito

Figura 6.59. Mensaje del Sistema < Operacion Exitosa >
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6.7.4 INGRESAR ESTUDIANTE - PESTANA REFERENCIA FAMILIAR

Para poder ingresar los datos con respecto a la referencia familiar del estudiante deberd
realizar los siguientes pasos:

1. Proceda a ingresar la Matricula del Estudiante, si no recuerda la matricula de clic
[
en L1
2. De clic al Estudiante a consultar y automdticamente se cargardn en la pantalla la
informacion correspondiente del mismo.

3. De clic en la pestafia <Referencia Familiar> y proceda a ingresar los datos
correspondientes al familiar (nombre de persona) y su parentesco. Si no recuerda

.

los codigos de clic en L1 de los campos respectivos como Familiar y Parentesco
y los datos se cargaran automaticamente en pantalla.

. 5 Registrar »>
4. Presione el botén 2

Hnnteni-ienlo de Estudiante del SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

. ¥ luego la pantalla se vera de la siguiente manera:

Archivo  Apuda
Documento [ Tipo Documento [ j
Matricula Codiao Proa Programa .
| 3|
Datos Generales T Instruccion Académica T_ Referencia Familiar
F amihar
Patentesco I 3 [
Registrar »>
amilaies 25 R
Pamniatoh Nombre Apeflido Pl |
JOSE REYNALDD ZAVALA VIZCAINOD —Ix
| 3
Ingrese Informacion Adicional @ Q D g el E]-'
[ 2 3 SA ACD_M_ESTU_ﬁIANYE 271172002 (1259

Figura 6.60. Pantalla Mantenimiento de Estudiante <Referencia Familiar>
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* Si no ingresé algin campo obligatorio le aparecerd en pantalla un mensaje del
sistema que le indicard el campo faltante.

|

ige d

familiar para continuar co

Figura 6.61. Mensaje del Sistema <Escoja el familiar>

5. De clic en el botén ! . para grabar automdticamente todos los familiares
registrados.

® Silos datos fueron grabados correctamente, aparecerd el siguiente mensaje.

A Accion que ud requirio se realizo con exito

Figura 6.62. Mensaje del Sistema < Operacién Exitosa >
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6.7.5 CONSULTAR ESTUDIANTE

Para consultar el estudiante se lo puede realizar por nimero de matricula o por tipo de
documento

Por Namero De Matricula

Para consultar el estudiante por niimero de matricula lo puede realizar de dos maneras:

i i Matricula I )
I. Ubiquese en el campo de texto e ngrese la
matricula del estudiante a consultar y presione <enter>; si la matricula ingresada no

existe se presentard el siguiente mensaje:

:{Mensaje del Sistema

Q Mensaje N°., §85

Codigo no encontrado

Debe escojer el codigo del estudinate para continuar con la

Figura 6.63. Mensaje del Sistema < Cédigo no encontrado>

2. Sino conoce el ndmero de matricula, de clic en tJ y a continuacion aparecera la
siguiente pantalla de consulta General de Estudiantes:

-
Todos l \
Codigo ‘ \ Buscar Cancelar '
{ombre L -

Matiicula | |Apelldo lidos | __Fecha e
1JLUIS ANTONIO /ARADOWALENCIA 02/04/2002 15/__}
[t ——eep 05/

Buscar Por i

Campo de Texto para E 30/
INEresos de criterios P 10/
FREIRE ATEre

MARTINEZ FRANCO
MENDOZA JIMENEZ )
MERINO NUNEZ 02/04/2002
MOSQUERA ALVARADD 02/04/2002 28/
4 | :

Criterios de

consulta

Figura 6.64. Pantalla de Consulta General de Estudiantes
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Puede usted elegir criterios de consulta para obtener el estudiante requerido:

e Todos: Al elegir esta opcion y luego dar clic en el botén Buscar de la pantalla

Buscar ’ : ; :
» se presentaran todos los estudiantes que existan.

e Cddigo: Si usted conoce el cédigo de un estudiante tecléelo en el campo de
texto que se encuentra en la pantalla y luego de clic en el botén Buscar.

e Nombres o Apellidos: Escriba en el campo de texto el nombre o apellido del
estudiante o la letra inicial por la cual desee buscar, y luego dar clic en el botén
Buscar. Claro esta que si ingresa la inicial apareceran todos las Estudiantes que
su nombre O ape

lido comiencen con la inicial digitada.

De doble clic en la fila del estudiante que desee consultar y los datos se cargardn en la
pantalla de estudiantes

Por Tipo de Documento

o Documento | : :
1. Ubiquese en el campo de texto . € ingrese el nimero

de documento que puede ser nimero de cédula, pasaporte, etc.

Tipo Documento ! _'_j

2. Escojael Tipo de Documento

Pasaporte
Libreta Militar

Cainet del IESS
RUC

XTRANJERA J

* Si el nimero de documento existe, a continuacién se cargardn los datos por

Actuahzar

pantalla de la siguiente manera:

Documento 0919527077 Tipo Documento [ Cedula 7]

[ Matricula Nombxe Progiama -
1 26 DANIEL FABRICIO ESCOBAR TOAPANTA TEOLOGICO MINISTERIAL DIURNO
267 DANIEFTFABRICIO ESCOBAR TOAPANTA N CIENCIAS BIBLICAS ¥ MINISTERIALES NOCTURN(

Datos del Estudiante con sombreado neero

e El sombreado negro indica la fila seleccionada.

e Si usted desea consultar los datos del estudiante, de click en la fila dentro del
conjunto de registros de estudiantes presentados y a continuacion se cargara la

informacion del mismo en pantalla.
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6.7.6 MODIFICAR ESTUDIANTE

I. Consulte el estudiante a modificar.

2. Proceda a realizar los cambios correspondientes a los datos del estudiante,

3. Declicenel boton (] . para guardar los datos modificados del Estudiante.
I £

® 5i no ingresé alglin campo requerido le presentard un Mensaje del Sistema

indicando el campo faltante.

Figura 6.66. Mensaje del Sistema < Escoja el Tipo de Estudiante>

4. Luego de ingresar los datos requeridos presentard el siguiente mensaje de

confirmacion :

Mensaje N°. 10

x>

Desea realizar los cambios ?

rifique que los cambios a realizar sean los correcios

Figura 6.67. Mensaje del Sistema < Desea realizar los cambios? >

* Siesta seguro de realizar los cambios. De clic en

® Sino esta seguro de grabar. De clic en JV
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5. Si di6 clic en <Si> y los datos estdn correctos, entonces aparecerd la siguiente

mensaje:

Mensaje N°. 1

Operacidn Exitosa

Accion gque ud. requirio se realizo cor

Figura 6.68. Mensaje del Sistema < Operacion Exitosa >

6.7.7 IMPRESION DE FICHA DE ESTUDIANTES

1. Consulte el Estudiante utilizando el botén de consulta 0 de manera directa

ingresando el codigo de matricula si la conoce.

2. Seleccione la opcién <Imprimir> del Mend <Archivo> de la pantalla, o presione
<Ctrl+I> 0 de click en @ el cual se encuentra en la barra de herramientas.

3. A continuacion le presentard por pantalla el siguiente reporte

&, Reporte Ficha de Estudinate

SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

MODULO ACADEMICO
USUARIO ta

FICHA FESTUDIANTE

Matricula 1

Nembre LUIS ANTONIO ALVARADO VALENCIA
Asa de [Ingreso e

Estado ACTIVO

Programa TEOLOGICO MINISTERIAL DIURNC Paus
Institucion Iglesia GLESIA ALIANZA PALESTINA i
Denominacion &

Tipo Estudiante IANCIS Tipo Sanguineo
Estado Civil OLT (A) Cenero

Cuidad

Nivel Estudio

Fecha Nacimiento
Numere Telefona 27

Fecha Bautisme
Fecha Academica

Figura 6.69. Reporte Ficha de Estudiante
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6.7.8 SALIR DEL MANTENIMIENTO DE ESTUDIANTE

1. Si desea salir del mantenimiento de estudiante, seleccione la opcion <Salir> del
Menia  <Archivo> de la pantalla, o presione <Ctrl+S> o de clic en
el cual se encuentra en la barra de herramientas. A continuacion aparecera el

siguiente mensaje:

BAMensaje del Sistema R x|
; Mensaje N°. 6
?
N

Esta seguro de Salir ?

r Si I No l Cancelar

Figura 6.70. Mensaje del Sistema <Esta seguro de salir?>

e Declicen d para abandonar el Mantenimiento de Estudiante.

- ' | |l Cancelar | ;
e Declic en leamea | 0 Lo para volver a la pantalla de estudiante.
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6.8 MANTENIMIENTO DE INSTITUCION

Esta pantalla de mantenimiento permite ingresar, modificar y eliminar de las diferentes
denominaciones de las iglesias.

6.8.1 ABRIR INSTITUCION

1. Seleccione <Mantenimiento> en el Meni de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se presentardn las opciones de la cual elegird
<Mantenimiento de Institucion> y dando doble clic se presentara la pantalla

deseada.

=101 %]
Archivo  Ayuda
Cédigo Ew *Fecha  [0g/10/2002 -]
*Nombre [
*Encargado [ |
*Tipo Institucién I LJ
‘Denominacion ] :J

Cédigo Postal

Dbservacion

2]

~
OW X @@
academico ACD_M_INSTITUCION 06/10/2002 |17:30

Figura 6.71. Pantalla Mantenimiento de Institucion

..Aig.\()ta: Es importante saber que los campos que se encuentre en la parte 1zquierda
con * (asterisco) son aquellos que son obligatorios.

6.8.2 INGRESAR INSTITUCION

Para poder ingresar una nueva Institucion deberd realizar los siguientes pasos:

I. Seleccione la opcion <Nuevo> del Ment <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+N> o de clic en 0 el cual se encuentra en la barra de herramientas.

)

Proceda a ingresar los datos correspondientes al nombre.
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wn

0.

7.

Luego digite el cddigo de la persona encargada de la correspondiente institucion y si

-

no lo conoce de clic en el botén de consulta [

De clic en Tipo de Institucion |cctusis l'y seleccione el
deseado.
Escoja el Tipo de Denominacién solo para aquellos tipos de institucién sean

Iglesia.
Seleccione la opcion <Grabar> del Meni <Archivo> de la pantalla, o presione
<Ctrl+G> o de clic en = el cual se encuentra en la barra de herramientas para

que grabe los datos ingresados.

Mensaje del Sistema

Mensaje N°. 10
P

Desea realizar los camhios ?

o b il Cancelar

Verifique que los cambios a realizar sean los correcto

e Siestaseguro de grabar. De clic en

i Cancelar

* Sino esta seguro de grabar. De clic en doen

St di6 clic en <Si> y los datos estin correctos, entonces aparecerd la siguiente
pantalla:
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X

. . .4 9
Cl1oNn que ud. regquanrno se realizo «

Figura 6.73. Mensaje del Sistema < Operacién Exitosa >

® Luego, el sistema le generard un cédigo para la Institucién. A continuacién
aparecera el siguiente mensaje:

\1‘) Se generd el codigo 290

Figura 6.74. Mensaje del Sistema < Se generd el codigo (Nimero de codigo)>

® Sino ingreso algtin campo obligatorio de la pantalla, entonces le aparecerd el
siguiente mensaje describiéndole el campo faltante.

EiiMensaje del Sistema

%

Mensaje N°. §89

Ingrese Nombre de Institucidn

Figura 6.75. Mensaje del Sistema < Ingrese Nombre de Institucién>
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8. Si no desea ingresar datos de otra Institucion, seleccione la opcidén <Salir> del

. . , ‘ ’ ; *
Menu <Archivo> de la pantalla, o presione <Ctrl4S> o de clic en E'l'
¢l cual se encuentra en la barra de herramientas. A continuacién aparecerd la

siguiente pantalla:

l Cancelar

Figura 6.76. Mensaje del Sistema <Esta seguro de salir?>

9. Luego de haber ingresado la institucion y se haya generado su cédigo, consultamos
la institucion y se visualizard en la parte inferior de la pantalla Ingrese Informacion

Adicional que permitird el ingreso de Teléfono y direccion de la Institucion.

BiMantenimiento de Insti NARIO B =101 %]
Archivo  Ayuda
Cédigo 57 Fecha  [§E10/2002 -]
"Nombre [IGLESIA GALILEA
"Encargado | 4 {1 |ROSALINO JOSE RODRIGUEZ COX
*Tipo Institucidn I IGLESIA 3
| ‘Denominacion |.£.IZ"1’J"~1 E‘
Cédigo Postal I—
Observacion

=

4 |
Ingrese Informacion Adicional 'ﬂ" ‘@ O g X @ i]_o

academico ACD_M_INSTITUCION 06/10/2002 |17:30

Figura 6.77. Pantalla Mantenimiento de Institucién
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[). > 1 ,~..-l)' AT 1. l 3 .I k 3 ﬁ ]‘ ey Y ] 1 io »
. ara ingresar Ireccion de clic ¢n ¢ DOLON Y I€ mostrara la siguiente

pantalla.
& MantenimwntudeDieccn SR =iz x]
Pa A | I Cole Pacpsl | T
Pevrss [ 3 '*’"'"'—" Nirvere \‘”'7
Chadaad B = ] | ) i Cale Lokeral
Pexcaw ) - | [ T ) T po Deeccon atn -
™ Pl ) Tarsgam Cladebehs Calk Pyl | Hamer nBe L T Diel. 2
Xl

SE6_M_DRECDION

Figura 6.78. Pantalla Mantenimiento de Direccion
e Ingrese los datos requeridos
y " f > s
e Luego, presione el boton mj. y los datos se trasladan a la parte de abajo
COmMO una presentacion tabular y la pantalla se verd de la siguiente manera.

= Mantenimiento de Direccién RE u el
Pais o Calle Principal o
Provncia | O ) Numero [
Cudd [ O Calle Latexal [

Pairoqusa - [ Tpo Diseccidn ASA _v_]
Cudadea [ 3] [Fagistar s3]

| Pais Prowincia Ciadnd Paroguia Chadadeln Calle Princioal | Momaro Calie Latar] T Direc
[ JUIAYAS SUAYAQUIL  TARQUI URDESA FEBRES [ ORDER 3020 NICOLASSEGOVIA  CASA =2

*

SEG_M_DIRECCION |16/09/2002 [1336

Figura 6.79. Pantalla Mantenimiento de Direccién <Accién Registrar>

® Siexiste algin dato requerido que no ha sido ingresado se presentari el siguiente

mensaje:

EiiMensaje delsistema x|
'i‘)
oY

Mensaje N°. 14

Ingrese todos los datos | 1 |

Figura 6.80. Mensaje del Sistema <Ingrese todos los datos ! ! !>
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e De clic en el boton B . para guardar los datos ingresados,

ﬁ Mensaje del Sistema

Mensaje N°. 10

Desea realizar los carnbios ?

No LCancelar

Figura 6.81. Mensaje del Sistema <Desea realizar los cambios?>

® Presione <enter> o de clic en el botén para grabar los datos

registrados.

¢ De clic en el botén para no grabar los datos registrados.

e De clic en el boton para descartar los cambios y registros

realizados.

e Para grabar Teléfono de clic en al botén 2 el cual nos mostrard la siguiente
pantalla.

. Mantenimiento de Teléfono

Tipo Telefono | C7]
Numero Telefonico Registrar >> ’

Cod Tipo Tipo Humero Eﬂ

P

=100 ]

|SEG_M_TELEFONO |16/09/2002 | 1337

Figura 6.82. Pantalla Mantenimiento de Teléfono

® Ingresaremos el Tipo de Teléfono de manera directa digitando el codigo o

utilizando el botén de consulta dando clic sobre la carpeta L.

¢ Ingresar el nimero de Teléfono requerido.
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; 5 Registrar >> ; s
e Presione el boton ¢‘ﬁ—[ luego la pantalla se presentard de la siguiente

manera.

= Mantenimiento de Teléfono 5 =100] x|

Tipo Telefono [ =i
Numeio Telefonico — [Registrar ”‘I

Cod Tioo B Tipo | Hamaro

[ 3Jcowmiciona 1493588 E‘
X
SEG_M_TELEFOND |16/09/2002 1337

Figura 6.83. Pantalla Mantenimiento de Teléfono <Accién Registrar>

® Sino ingreso algdn campo requerido presentard el siguiente mensaje.

;A Mensaje del Sistema HE R

Mensaje N°. 14

Ingrese todos los datos 1 1 |

Figura 6.84. Mensaje del Sistema <Ingrese todos los datos ! ! >

® De clic en el botdn = . para guardar los datos ingresados

Mensaie del Sistema [X]

Mensaje N°. 10

;
‘ b
] P
L
| Desea realizar los cambios ?
|
|
|
[
No Cancelar
Verifique que los cambios a realizar sean los correcto

Figura 6.85. Mensaje del Sistema <Desea realizar los cambios?>
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e Presione <enter> o de clic en el botén para grabar los datos

registrados.

e De clic en el boton para no grabar los datos registrados.

e De clic en el boton para descartar los cambios y registros

realizados.

6.8.3 CONSULTAR INSTITUCION

Para consultar la institucion se lo puede realizar de dos formas:

L Ineresando o  C0dg0 1 . e o
. Ingresando en . el codigo de la institucion a

consultar. Si el c6digo de institucion ingresada no existe se presentard el siguiente
mensaje:

E Mensaje N°. §85

Codigo no encontrado

Debe escojer el codige del esh

Figura 6.86. Mensaje del Sistema <Inerese todos los datos ' ! '>
i £

P W
2. De clic en =J Y a continuacion aparecerd la siguiente pantalla de consulta General
de Institucion:

Kl consulta General o H IR x|

Buscar Por: I _'j [

Todos
Codigo Buscar I Cancelar J
Institucion

Codigo Insrf.u:ui Al
. 1]IGLESIA ACYM GENERAL Joc__|
2 |G- LA COSECHA -ACYM Campo de Texto para ADI
3 TE -ACYM ingresos de criterios Jo¢
4| Cntenosde . DURAN ER
5| consulta & cENTRAL -GYE- MIC
6 TEMPLO BIBLICO BAUTISTA -MIRAFLORES-GYE CAF
7 IG- BIBLICA CRISTIANA- 1BC MA)
B8 REMANENTE EMANUEL CaF

. 9 VIDA NUEVA - ACYM-GYE HIL »
Led | >

Figura 6.87. Pantalla de Consulta General de Institucién

Puede usted elegir criterios de consulta para obtener la institucion requerida:
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Seleccione en <Buscar Por>:

e Todos: Al elegir esta opcion y luego dar clic en el botén Buscar de la pantalla

Buscar ] . ; ; ’ :
, se presentardn todas las instituciones que existan.

e Cddigo: Si usted conoce el codigo de una institucién teclearlo en el campo de
texto que se encuentra en la pantalla y luego dar clic en el botén Buscar. Solo
aparecerd la institucion que tenga asignado el codigo ingresado.

¢ Institucion: Escriba en el campo de texto la letra inicial o el nombre del Tipo de
[nstitucion por la cual desee buscar, y luego dar clic en el boton Buscar. Ejm:

Iglesia, Colegio,etc.

De doble clic en la fila de institucién que desee consultar y los datos se cargarin
automaticamente en la pantalla de institucién.

6.8.4 MODIFICAR INSTITUCION

I. Para modificar los datos de Institucion debe consultar utilizando el botén de

consulta =1 o de manera directa ingrese el codigo de la institucion existente.

2. Proceda a realizar los cambios correspondientes a los datos de la Institucién.

3. Dar clic en el botén ful . para guardar los datos modificados de Institucion.

® Si no ingresé algin campo requerido le presentard un Mensaje del Sistema

indicando el campo faltante.

e el Codigo del Fncargado para continuar con la accion

requerida

Figura 6.88. Mensaje del Sistema <Ingrese el Encargado>

4. Luego de ingresar los datos requeridos presentard la pantalla de confirmacion :
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x|

Cancelar

Figura 6.89. Mensaje del Sistema < Desea realizar los cambios? >

e Siesta seguro de realizar los cambios. De clic en

. Cancelar
|0 en [LuZoncex |

e Sino esta seguro de grabar. De clic en

5. Si dio clic en <Si> y los datos estdn correctos, entonces aparecerd la siguiente

pantalla:

Figura 6.90. Mensaje del Sistema < Operacién Exitosa >
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6.8.5 ELIMINAR INSTITUCION

Para eliminar los datos de una Institucion deberd realizar los siguientes pasos:

1. Consulte la Institucion a eliminar utilizando el botén de consulta 0 de manera

directa ingrese el codigo de la institucion existente.
2. Seleccione la opcién <Eliminar> del ment <Archivo> de la pantalla, o presione
<Ctrl+E> o de clicen & el cual se encuentra en la barra de herramientas. A

continuacion le presentard el siguiente mensaje:

Mensaje IN°. 4

Esta seguro de Eliminar ?

No J Cancelar

Figura 6.91. Mensaje del Sistema <Esta seguro de Eliminar?>

e Siesta seguro de eliminar. De clic en d y continta al paso 3.

e Sino esta seguro de grabar. De clic en Lo en Gaias

3. En caso de que exista relacion con otra tabla, le presentard el siguiente mensaje:

Mensaje N°. 626

R
\-\ 2
. Cédigo a elirninar Referenciado

Figura 6.92. Mensaje del Sistema <Cédigo a eliminar Referenciado?>
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e Siesta seguro de eliminar. De clic en y retorna al paso 4.

. ; s . f "No | - Cancelar
® 5i1no estd seguro de eliminar. De clic en G :

0 N Unni]

4. Luego Sidio clic en <Si>, entonces le presentard e

siguiente mensaje.

X

Mensaje N°. 10

Desea realizar los carnbios ?

No J Cancelar

Tect

Figura 6.93. Mensaje del Sistema <Desea realizar los cambios>

* Siesta seguro de realizar los cambios y eliminar el registro . De clic en

® Sino estd seguro de eliminar. De clic en

Cancelar

oen

5. Sidi6 clic en <Si> y la eliminacion es satisfactoria, entonces aparecerd el siguiente
mensaje:
X
Figura 6.94. Mensaje del Sistema < Operacion Exitosa >
PROTCOM
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6.8.6 SALIR DEL MANTENIMIENTO DE INSTITUCION

I Si desea salir del mantenimiento de institucién, seleccione la opcién <Salirs> del
Meni <Archivo> de la pantalla, o presione <Ctrl48> o de clic en
el cual se encuentra en la barra de herramientas. A continuacion aparecera el

siguiente mensaje:
[EAMensaje el Sistema =
. Mensaje N°. §
¥ 4
NS

Esta seguro ide Salir ?

! i “I No . Cancelar _l

L3 R

i

Figura 6.95. Mensaje del Sistema <Esta seguro de salir?>

* Declicen Lt para abandonar el Mantenimiento de Institucion.

e Declicen beasm o ! il

para volver a la pantalla de institucion.
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6.9 MANTENIMIENTO DE iTEM POR AREA

Esta pantalla de mantenimiento permite ingresar los items correspondientes al
formulario de evaluacién de practica ministerial.

6.9.1 ABRIR ITEM POR AREA

1. Seleccione <Mantenimiento> en el Ment de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se presentaran las opciones de la cual elegirdi <
Mantenimiento de Item por Area> y dando doble clic se presentard la siguiente
pantalla.

[l Mantenimiento de Item por Area del SEMINARID BIBLICD ALIANZA I 3 )
fuchrvo  Aguda

Areas Ministenales

Matena RIAL 1 :J
Area A -
Item por Area
Cédigo 0
S

O& e

SA J ACD_M_|TEMAREA 7711/2002 17.36

Figura 6.96. Pantalla Mantenimiento ftem por Area.

6.9.2 INGRESAR UN NUEVO ITEM POR AREA
Para poder ingresar un nuevo item deberi realizar los siguientes pasos:
I. Seleccione la opcion <Nuevo> del Menti <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+N> o de clicen U el cual se encuentra en la barra de herramientas.
2. Seleccione la materia correspondiente a la practica ministerial.

3. Seleccione el drea que desea ingresar por la materia seleccionada.
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Area [_' ) T ]

AREA ADMINISTRATIVA

AREA EVANGELISTICA
AREA DE EDIFICACION DE LA IGLESIA
AREA DE EDUCALCION CRISTIANA
AREA DE ESTUDIOS BIBLICOS

AREA DE CULTOS

Actualizar

4. De clic en el botén D que se encuentra a lado derecho de la seccidn item x drea |

para insertar una linea y proceder a ingresar los items correspondiente al drea

seleccionada.

Item por Area —
1 ELALUMNG ESTUCO INC ADES EC /D
EL ALUMNO FORMO F DE A L SIA %
OTARAS AREAS ADMINISTR/ 5 EN QUE EL ALUMNO[A) SE DESEMPERD /

Figura 6.97. Seccion Item drea para ingreso de items

Insertar nueva linea

5

- Seleccione la opcion <Grabar> del Meni <Archivo> de la pantalla, o presione
<Ctrl+G> o de clic en M ¢ cual se encuentra en la barra de herramientas para

que grabe los datos ingresados.

Desea realizar los carabios ?

No Cancelar

Verifique que los cambios a realizar sean los correcio

Figura 6.98. Mensaje del Sistema < Desea realizar los cambios? >

® 51 esta seguro de grabar. De clic en —

® Sino esta seguro de grabar. De clic en

s O €1
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6.9.3 ELIMINAR ITEMS POR AREA
Para poder eliminar uno varios items deberi realizar los siguientes pasos:

I. Seleccione la materia y el drea correspondiente a los items que desee consultar para

eliminar

{tem por Area
Cédigo

X

Figura 6.99. Secccién Item drea para eliminacion de itgs

Eliminar item

2. Ubique el cursor en la fila del item que desee eliminar y de clic en Y
3. A continuacién aparecerd al lado de la fila a eliminar una “X"

* En caso de que exista relacién con otra tabla, le presentard el siguiente mensaje:

Figura 6.100. Mensaje del Sistema < Cédigo a eliminar Referenciado >

3. Seleccione la opcion <Grabar> del Ment <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+G> o de clic en . el cual se encuentra en la barra de herramientas para

que eliminar los items marcados.
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X]
; Mensaje N°. 10
7
Sy
Desea realizar los cambios ?
No Cancelar J
e jue 1e 1 1 2 realiza ear I

Figura 6.101. Mensaje del Sistema < Desea realizar los cambios? >

e Siesta seguro de eliminar. De clic en

|‘ Cancelar
doen e

* Sino esta seguro de eliminar. De clic en

6.9.4 SALIR DE ITEM POR AREA

1. Si desea salir del mantenimiento de item por drea, seleccione la opcion <Salir> del
Menu <Archivo> de la pantalla, o presione <Ctrl+S> o de clic en ¥¢
el cual se encuentra en la barra de herramientas. A continuacion aparecera el

siguiente mensaje:

Mensaje N°. 6
Esta seguwro de Salir?

No Cancelar

e Declicen

e Declicen 5
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6.10 MANTENIMIENTO DE ITEM POR ACTIVIDAD

Esta pantalla de mantenimiento  permite ingresar los items correspondientes  al
formulario de actividades de servicio cristiano.

6.10.1 ABRIR ITEM POR ACTIVIDAD

1. Secleccione <Mantenimiento> en el Meni de opciones dando clic.

™)

Habiendo ejecutado el paso | se presentarin las opciones de la cual elegira <
Mantenimiento de Item por Actividad> y dando doble clic se presentard la
siguiente pantalla.

&l Mantenimiento de item por Actividades del SEMINARIO BIBLICO ALIANZA [ [T ]
Archivo  Aypuda
Actividades -
Programa  |DIURND -
Materia: [ SERVICID CRISTIAND | -
Actividad  [DIRECCION DE CULTOS =l
Detalle de Actividades
Cédiao Descripcion 0
1 EN LA IGLESIA
2JEN HOGARES ] Fa
3 0TROS LUGARES
S ESH
6 ESOT _
D & A
SA ~ |ACD_M_ITEMACTVIDAD T 27/11/2002 1505

Figura 6.103. Pantalla Mantenimiento Item por Actividad.

6.10.2 INGRESAR UN NUEVO ITEM POR ACTIVIDAD
Para poder ingresar un nuevo item debera realizar los siguientes pasos:
1. Seleccione la opcién <Nuevo> del Meni <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+N> o de clicen L) el cual se encuentra en la barra de herramientas.
2. Seleccione el tipo de programa por el cual se va realizar el ingreso del formulario de

SErvicio cristiano.
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3. Seleccione la materia.

Materia: I_ ) _v_I
SERVICIO CRISTIAND | ’ -
SERVICIO CRISTIAND Il =

[SERVICIO CRISTIAND IV

SERVICIO CRISTIANO ¥ —
SERVICIO CRISTIANG VI

SERVICIO CRISTIAND VIl -

4. Seleccione la Actividad a ingresar correspondiente al programa y la materia

seleccionada.

Actividad  [p|RECCION DE CULTOS =]

ESCUELA DOMINICAL
PREDICACION
ACTIVIDADES CON NINOS
ACTIVIDADES MISIONERAS
ESTUDIOS BIBLICOS

<Actualizar

5. De clic en el boton [ que se encuentra a lado derecho de la seccién Detalle de
Actividades , para insertar una linea y proceder a ingresar los items correspondiente

a la actividad seleccionada.

Detalle de Actividades
Codmo Descripcion
1[EN LA IGLESIA ]
2 EN HOGARES
3 OTROS LUGARES
5 ES NUEVOD
6 ESOTRO

X O

Figura 6.104. Detalle de Items Actividades

6. Seleccione la opcion <Grabar> del Ment <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+G> o de clic en = el cual se encuentra en la barra de herramientas para

que grabe los datos ingresados.
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BAMensaje del Sistema

Mensaje IN°. 10

Desea realizar Jos cambios ?

Cancelar

rifiqu ue

¢ Siesta seguro de grabar. De clic en

® Sino esta seguro de grabar. De clic en

doen

6.10.3 ELIMINAR ITEMS POR ACTIVIDAD

Para poder eliminar uno varios items deberd realizar los siguientes pasos:
1. Seleccione el programa, la materia y la actividad para poder consultar los items de

actividades como se muestra en la figura 6.104.

2. Ubique el cursor en la fila de

item que desee eliminar y de clic en 28

3. A continuacién aparecerd al lado de la fila a eliminar una “X"
* En caso de que exista relacién con otra tabla, le presentard el siguiente mensaje:
: Xl
= Mensaje N°. §2§
i)
o,
Cédigo a eliminar Referenciado
[ Aceplar |
di pu 1 T F® PNCULT 3
Figura 6.106. Mensaje del Sistema < Cddigo a eliminar Referenciado >
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4. Seleccione la opcion <Grabar> del Mend <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+G> o de clic en cl cual se encuentra en la barra de herramientas para

que eliminar los items marcados.

Mensaje N°, 19

Desea realizar los camhbics 7

No Cancelar

Figura 6.107. Mensaje del Sistema < Desea realizar los cambios? >

* Siesta seguro de eliminar. De clic en

i o _ : ~ Cancelar |
* Sino esta seguro de eliminar. De clic en doen

6.10.4 SALIR DE ITEM POR ACTIVIDAD

L. Si desea salir del mantenimiento de item I

or actividad, seleccione la opeién <Salirs
del Meni

<Archivo> de la pantalla, o presione <Ctrl+S> o de clic en ¥¢
el cual se encuentra en la barra de herramientas. A continuacién aparecerd el
siguiente mensaje:

[BMensaje del sistema

x|
Mensaje N°, §

Esta seguro de Salir ?

No Cancelar

Figura 6.108. Mensaje del Sistema <Esta seguro de salir?>

* Declicen

e Declicen | -
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6.11 MANTENIMIENTO DE MATERIA

Esta pantalla de mantenimiento permite ingresar, modificar y eliminar las materias que

se dictan en los programas de estudios.

6.11.1 ABRIR MATERIA

1. Seleccione <Mantenimiento> en el Mend de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se presentaran las opciones de la cual elegird
<Mantenimiento de Materia> dando clic se presentard la pantalla deseada.

EAMantenimiento de Materia del SEMINARIO BIBLICO ALIAN; =101 x|
Archivo  Ayuda

Codigo | MNombre

24 TEOLOGIA V

42 TEOLOGIAY METODODS PASTORALES
118 TEOLOGIAY METODOS PASTORALE 2
113 TEOLOGIA Y METODOS PASTORALES 3
100 TRABAJO CON GRUPOS

77 TRABAJO ENTRE MARGINADOS

89 VIDA CRISTIANA

75[VOCACION MISIDNERA

L
SA ACD_M_MATERIA 06/10/2002 2326

Figura 6.109. Pantalla Mantenimiento de Materia.

6.11.2 INGRESAR MATERIA
Para poder ingresar una nueva materia deberi realizar los siguientes pasos:
I. Seleccione la opcion <Nuevo> del Ment <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+N> o de clic en D el cual se encuentra en la barra de herramientas.

2. Aparecerd una nueva fila en la tabla que esta dentro de la pantalla.

s]
b

Proceda a ingresar el nombre de la nueva matera.

&

Presione <tab> para movilizarse al siguiente campo.

i

Proceda a ingresar la fecha de creacion de la materia, por default se presentard la
fecha actual del sistema

6. Seleccione la opcion <Grabar> del Ment <Archivo> de la pantalla, o presione
<Ctrl+G> o de clic en E‘ el cual se encuentra en la barra de herramientas para

que grabe los datos ingresados.
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kil Mensaje del Sistema

Mensaje N°. 10

Desea realizar los cambios ?

No Cancelar

® Siesta seguro de grabar. De clic en

® 5ino esta seguro de grabar. De clic en

® Si los datos ingresados estdn correctos, automdticamente se generar4 el codigo de

la materia.
6.11.3 MODIFICAR MATERIA

Para poder modificar el nombre de la materia o la fecha de creacion deberd realizar los
siguientes pasos:
1. Dé clic en la fila y la columna correspondiente a la materia modificar.

2. Proceda a modificar los datos.

3. Seleccione la opcién <Grabar> del Mend <Archive> de la pantalla, o presione
<Ctrl+G> o de clic en , el cual se encuentra en la barra de
herramientas para que grabe los datos modificados. A continuacion aparecera el
siguiente mensaje:

[EMensoje def Sstema x|

= Mensaje N°. 10

Desea realizar los cambios ?

[ § ' No Cancelar

mbio salirar se los correct

Figura 6.111. Mensaje del Sistema < Desea realizar los cambios? >
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e Siestaseguro de grabar los datos modificados. De clic en

® Sino estd seguro de grabar los datos modificados. De clic en Lz o en

_ﬁ/\'nta: El Codigo de la Materia no se puede modificar.

6.11.4 ELIMINAR MATERIA

Para eliminar todos los datos de la materia deberd realizar los siguientes pasos:

1. De clic en la fila de la materia a eliminar.
2. Seleccione la opcion <Eliminar> de

menu <Archivo> de la pantalla, o presione
<Ctrl+E> o de clic en X el cual se encuentra en la barra de herramientas.
3. A continuacién aparecerd al lado de la fila de la materia a eliminar una “X”

® En caso de que exista relacion con otra tabla, le presentard el siguiente mensaje:

Figura 6.112. Mensaje del Sistema <Cédigo a eliminar Referenciado?>

4. Seleccione la opcion <Grabar> del Ment <Archivo> de la pantalla para eliminar, o

presione <Ctrl+G> o de clic en 5 el cual se encuentra en la barra de herramientas.
A continuacién aparecerd la siguiente pantalla:
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Cancelar

Figura 6.113. Mensaje del Sistema < Desea realizar los cambios? >

e Siesta seguro de eliminar. De clic en

® Sino estd seguro de eliminar. De clic en o en L

6.11.5 SALIR DEL. MANTENIMIENTO DE MATERIA

I. Sidesea salir del mantenimiento de materia, seleccione la opcion <Salir> del Menui
<Archivo> de la pantalla, o presione <Ctrl+S> o de clic en I
el cual se encuentra en la barra de herramientas. A continuacién aparecera el
siguiente mensaje:

Mensaje N°. §

%

Esta seguro de Salir ?

No Cancelar

* Declicen leseeZesd para abandonar el Mantenimiento de Materia.
: [ No ]
* De clic en L
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6.12 MANTENIMIENTO DE MOTIVOS DE SOLICITUD

Esta pantalla de mantenimiento permite ingresar, modificar y eliminar los diferentes
motivos de solicitud que los estudiantes pueden solicitar al departamento de Decanato

acerca de su preparacion académica en la institucion.

6.12.1 ABRIR MOTIVOS DE SOLICITUD

1. Seleccione <Mantenimiento> en el Menu de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se presentaran las opciones de la cual elegird
<Mantenimiento de Motivos de Solicitud> dando clic se presentard la pantalla
deseada.

EiiMantenimiento de Motivos de Solicitud del :: N =10 x|
Archivo  Ayuda
Codigo | Descripcidn
1 CERTIFICADO DE CONDUCTA
2[CERTIFICADD DE MATERIA APROBADAS ]
DE X
|academico | CXC_M_MOTIVO_St|07/10/200z | 0227

Figura 6.115. Pantalla Mantenimiento de Motivos de Solicitud.

6.12.2 INGRESAR MOTIVOS DE SOLICITUD
Para poder ingresar un nuevo motivo de solicitud debera realizar los siguientes pasos:
1. Seleccione la opcion <Nuevo> del Mend <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+N> o de clic en ,.D_ el cual se encuentra en la barra de herramientas.
2. Aparecerd una nueva fila en la tabla que esta dentro de la pantalla.

3. Proceda a ingresar la descripcion del nuevo motivo de solicitud.
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4. Seleccione la opcion <Grabar> del Ment <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+G> o de clic en el cual se encuentra en la barra de herramientas para

que grabe los datos ingresados.

Mensaje N°. 10

Deesea realizar los cambios ?

i Si No LCancelar J
Verifique que los cambios a realira an | ectos

Figura 6.116. Mensaje del Sistema < Desea realizar los cambios? >

e Siesta seguro de grabar. De clic en

No : i LCancelar

® Sino esta seguro de grabar. De clic en

¢ Si los datos ingresados estan correctos, automaticamente se generara el codigo del

Motivo de Solicitud,

6.12.3 MODIFICAR MOTIVO DE SOLICITUD

Para poder modificar la descripcion del motivo de solicitud deberd realizar los

siguientes pasos:

Dé clic en la fila y la columna correspondiente al motivo de solicitud a modificar.

(3]

. Proceda a modificar los datos.
Seleccione la opeién <Grabar> del Mend <Archivo> de la pantalla, o presione

[

<Ctrl+G> o de clic en ﬂ_ el cual se encuentra en la barra de herramientas para
I

que grabe los datos modificados. A continuacién aparecera la siguiente pantalla:
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e Siesta seguro de grabar los datos modificados. De clic en L Sl
.. ) . o T T
® 5ino esta seguro de grabar los datos modificados. De clic en L —_—

Cancelar

_A;Nma: El Codigo de Motivo de Solicitud no se puede modificar.

6.12.4 ELIMINAR MOTIVO DE SOLICITUD

Para eliminar todos los datos de un Motivo de Solicitud debera realizar los siguientes

pasos:
1. De clic en la fila del motivo de solicitud a eliminar.
2. Seleccione la opcion <Eliminar> del mena <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+E> o de clic en & el cual se encuentra en la barra de herramientas.

s

A continuacion aparecerd al lado de la fila del motivo de solicitud a eliminar una

..X--

® En caso de que exista relacion con otra tabla, le presentard el siguiente mensaje:

Mensaje N°. 626

o

Cédigo a eliminar Referenciado

Codigo no se puede e liminar se

Figura 6.118. Mensaje del Sistema < Codigo a eliminar referenciado>
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4. Seleccione la opcién <Grabar> del Ment <Archivo> de la pantalla para eliminar, o

presione <Ctrl+G> o de clic en = el cual se encuentra en la barra de

herramientas. A continuacién aparecerd la siguiente pantalla:

EdMensaje del Sistema £ X|
Mensaje N°. 12
?
N
Esta seguro de Grabar ?

LCancelar

Figura 6.119. Mensaje del Sistema < Desea realizar los cambios? >

e Siesta seguro de eliminar. De clic en

- . i . Cancelar l
® Sino estd seguro de eliminar. De clicen l———____| oen

=
(m]

6.12.5 SALIR DEL MANTENIMIENTO DE MOTIVO DE SOLICITUD

1. Si desea salir del mantenimiento de motivo de solicitud, seleccione la opcion
<Salir> del Meni <Archivo> de la pantalla, o presione <Ctrl+S> o de clic en ¢
el cual se encuentra en la barra de herramientas. A continuacion aparecerd el

siguiente mensaje:

Cancelar

Figura 6.120. Mensaje del Sistema <Esta seguro de salir?>
* Declicen s == para abandonar el Mantenimiento de Materia.

* De clic en L d para volver a la pantalla de materia.
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6.13 MANTENIMIENTO DE NIVEL DE ESTUDIO

Esta pantalla de mantenimiento permite ingresar, modificar y eliminar los diferentes
niveles de estudio del estudiante.

6.13.1 ABRIR NIVEL DE ESTUDIO

I. Seleccione <Mantenimiento> en el Mend de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso | se presentaran las opciones de la cual elegiri

<Mantenimiento de Nivel de Estudio> dando clic se presentard la pantalla

deseada.
EAMantenimiento de Nivel de Estudio del 0] x|
Archivo  Ayuda
Cédiqo Descripcidn —
1 PRIMARIA |
2 BACHILLER
3 UNIVERSITARIOD
4]PROFESIONAL —

bl | o

O X

academico ACD_M_NIVEL  |07/10/2002 | 0240

Figura 6.121. Pantalla Mantenimiento de Nivel de Estudio.

6.13.2 INGRESAR NIVEL DE ESTUDIO
Para poder ingresar un nuevo nivel de estudio deberi realizar los siguientes pasos:
L. Seleccione la opcion <Nuevo> del Meni <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+N> o de clic en D el cual se encuentra en la barra de herramientas.

2. Aparecerd una nueva fila en la tabla que esta dentro de la pantalla.

f
.

Proceda a ingresar la descripcién del nuevo nivel de estudio.
4. Seleccione la opcién <Grabar> del Ment <Archivo> de la pantalla, o presione
<Ctrl+G> o de clic en . el cual se encuentra en la barra de herramientas para

que grabe los datos ingresados.
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X

Mensaje N°. 10

2)
Desea realizar los carabios ?
No l Cancelar
M-Eﬁqu: lira 1 I t

Figura 5.3. Mensaje del Sistema < Desea realizar los cambios? >

e Siestaseguro de grabar. De clic en s AN

* Sino esta seguro de grabar. De clic en
¢ Si los datos ingresados estin correctos, automdticamente se generard el cédigo

del Nivel de Estudio.

6.13.3 MODIFICAR NIVEL DE ESTUDIO

Para poder modificar la descripcion del Nivel de Estudio deberd realizar los siguientes
pasos:

1. Dé clic en la fila y la columna correspondiente al Nivel de Estudio a modificar.

2. Proceda a modificar los datos.

3. Seleccione la opcion <Grabar> del Meni <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+G> o de clic en < el cual se encuentra en la barra de herramientas para
que grabe los datos modificados. A continuacién aparecerd la siguiente pantalla:

Mensaje N°. 10

Desea realizar los cambios ?

No Cancelar

Figura 6.122. Mensaje del Sistema < Desea realizar los cambios? >
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e Siesta seguro de grabar los datos modificados. De clic en

* Sino estd seguro de grabar los datos modificados. De clicen l——— | oen

| Cancelar ]

_X—JNutu: El Codigo de Nivel de Estudio no se puede modificar.

6.13.4 ELIMINAR NIVEL DE ESTUDIO

Para eliminar todos los datos de un Nivel de Estudio deberd realizar los siguientes
pasos:
1. De clic en la fila del nivel de estudio a eliminar.
2. Seleccione la opcién <Eliminar> del ment <Archivo> de la pantalla, o presione
<Ctrl+E> o de clic en & el cual se encuentra en la barra de herramientas.
3. A continuacién aparecerd al lado de la fila deL nivel de estudio a eliminar una “X"
I. En caso de que exista relacion con otra tabla, le presentard el siguiente

mensaje:

x|

Figura 6.123. Mensaje del Sistema <C6digo a eliminar Referenciado>

4. Seleccione la opcién <Grabar> del Mend <Archivo> de la pantalla para eliminar, o
presione  <Ctrl+G> o de «clic en [ I el cual se encuentra en la

barra de herramientas. A continuacién aparecerd el siguiente mensaje:
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EiiMensaje del Sistema

Mensaje N°. 10

o
- 4
Desea realizar los cambios ?
No Cancelar
Verifique que los camhios a realizar sean los correcto

St esta seguro de eliminar. De clic en s R,
. ) . : [55%No 7] Cancelar
S1 no esta seguro de eliminar. De clic en bCemamaaad 0 en Ladand

6.13.5 SALIR DEL MANTENIMIENTO DE NIVEL DE ESTUDIO

1.

Si desea salir del mantenimiento de nivel de estudio, seleccione la opcién <Salir>
del Meni <Archivo> de la pantalla, o presione <Ctrl+S> o de clic en it
el cual se encuentra en la barra de herramientas. A continuacién aparecerd el

siguiente mensaje:

J Cancelar

Figura 6.125. Mensaje del Sistema <Esta seguro de salir?>

De clic en para abandonar el Mantenimiento de Nivel de Estudio.

. i~z D" | |
De clic en bessmamd 0 ] para volver a la pantalla de nivel de

estudio.
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6.14 TENIMIENTO DE TIPO DE ACTIVIDAD

Esta pantalla de mantenimiento permite ingresar, modificar y eliminar las diferentes
Actividades que realiza el estudiante en el Servicio Cristiano Y que se presentan en su
formulario de evaluacion de Servicio Cristiano.

6.14.1 ABRIR TIPO DE ACTIVIDAD

I. Scleccione <Mantenimiento> en ¢l Mend de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso | se presentaran las opciones de la cual elegiri
<Mantenimiento de Tipo de Actividad> dando clic se presentard la pantalla

deseada.
o
|= Codigo Nombre —
| 1 DISCIPULADD R
| 2 MUSICA
3 CONSEJERIA ]

: [

D x g

academico ACD_M_TIPO_ACTMIDAD 07/10/2002 0302

Figura 6.126. Pantalla Mantenimiento de Tipo de Actividad

6.14.2 INGRESAR TIPO DE ACTIVIDAD
Para poder ingresar un nuevo Tipo de Actividad deberi realizar los siguientes pasos:
I. Seleccione la opcion <Nuevo> del Meni <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+N> o de clic en 0 el cual se encuentra en la barra de herramientas.
2. Aparecerd una nueva fila en la tabla que esta dentro de la pantalla.
3. Proceda a ingresar la descripcién del nuevo Tipo de Actividad.

4. Seleccione la opcion <Grabar> del Mentd <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+G> o de clic en = el cual se encuentra en la barra de herramientas para

que grabe los datos ingresados.
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Mensaje N°. 10

Desea realizar los cambios ?

HNo Cancelar

ifique que los camhios a realizar sean los corre

Figura 6.127. Mensaje del Sistema < Desea realizar los cambios? >

e Siesta seguro de grabar. De clic en

d0oen

* Sino esta seguro de grabar. De clic en
* Si los datos ingresados estdn correctos, automdticamente se generard el codigo del

Tipo de Actividad.

6.14.3 MODIFICAR TIPO DE ACTIVIDAD

Para poder modificar la descripcion del tipo de Actividad deberd realizar los siguientes
pasos:

1. Dé clic en la fila y la columna correspondiente al tipo de actividad a modificar.

2. Proceda a modificar los datos.

3. Seleccione la opcion <Grabar> del Ment <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+G> o de clic en S el cual se encuentra en la barra de herramientas para

que grabe los datos modificados. A continuacion aparecerd el siguiente mensaje:

EiMensaje del Sistema

\?‘)

Mensaje N°. 10

Desea realizar los cambios ?

I Cancelar

Figura 6.128. Mensaje del Sistema < Desea realizar los cambios? >
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¢ Siesta seguro de grabar los datos modificados. De clic en

N

e P e s o
* 51 no estd seguro de grabar los datos modificados. De clicen = oen

| Cancelar l

_AJNU(&L' El Codigo de Tipo de Actividad no se puede modificar.

6.14.4 ELIMINAR TIPO DE ACTIVIDAD

Para eliminar todos los datos de un Tipo de Actividad debera realizar los siguientes
pasos:

1. De clic en la fila del tipo de actividad a eliminar.
2. Seleccione la opcion <Eliminar> del mend <Archivo> de

a pantalla, o presione
<Ctrl+E> o de clicen X el cual se encuentra en la barra de herramientas.

3. A continuacion aparecerd al lado de la fila de tipo de actividad a eliminar una “X”
* En caso de que exista relacién con otra tabla, le presentari el siguiente mensaje:

X

Figura 6.129. Mensaje del Sistema <Cédigo a eliminar Referenciado >

4. Seleccione la opcién <Grabar> del Ment <Archivo> de la pantalla para eliminar, o
presione  <Ctrl+G> o de clic en I el cual se encuentra en la

barra de herramientas. A continuacion aparecerd la siguiente pantalla:
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Mensaje N°. 10

Desea realizar los cambios ?

No Cancelar

Figura 6.130. Mensaje del Sistema < Desea realizar los cambios? >

TR

e Siesta seguro de eliminar. De clic en d .
No I Cancelar
it O €N

¢ Sino estd seguro de eliminar. De clic en

=

6.14.5 SALIR DEL MANTENIMIENTO DE TIPO DE ACTIVIDAD

1. Si desea salir del mantenimiento de tipo de actividad, seleccione la opcién <Salir>
del Menu <Archivo> de la pantalla, o presione <Ctrl+S> o de clic en i+
el cual se encuentra en la barra de herramientas. A continuacién aparecerd el

siguiente mensaje:

X

No Cancelar

Figura 6.131

e Declicen L

para volver a la pantalla de tipo de

e De clic en
actividad.

ESPOL
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6.15 MANTENIMIENTO DE TIPO DE BECA

Esta pantalla de mantenimiento permite ingresar, modificar y eliminar los diferentes
Tipos de Becas que la institucion le da al estudiante.

6.15.1 ABRIR TIPO DE BECA

l.  Seleccione <Mantenimiento> en el Menu de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso | se presentaran las opciones de la cual elegird

<Mantenimiento de Tipo de Beca> dando clic se presentard la pantalla deseada.

Archivo  Ayuda
Cédigo Descripcion Porcentae a]
1[MEDI4A BECA | 50 00f __|
4 v
DE X
academico ACD_M_TIPOBECA |07A110/2002 |06:50

Figura 6.132. Pantalla Mantenimiento de Tipo de Beca.

6.15.2 INGRESAR TIPO DE BECA
Para poder ingresar un nuevo Tipo de Beca deberi realizar los siguientes pasos:
l. Seleccione la opcién <Nuevo> del Mend <Archivo> de la pantalla, o presione

cual se encuentra en la barra de herramientas.

<Ctrl+N> o de clicen O -
2. Aparecerd una nueva fila en la tabla que esta dentro de la pantalla.
3. Proceda a ingresar la descripcién del nuevo Tipo de Beca y su porcentaje.
4. Seleccione la opcién <Grabar> del Ment <Archivo> de la pantalla, o presione
<Ctrl+G> o de clic en < el cual se encuentra en la barra de herramientas para

que grabe los datos ingresados.
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x|

No Cancelar I

ealirar sean los correcic

e Siesta seguro de grabar. De clic en

Cancelar

e 51no esta seguro de grabar. De clic en Lm0 en

* Silos datos ingresados estdn correctos, automdticamente se generaré el codigo del

Tipo de Beca.

6.15.3 MODIFICAR TIPO DE BECA

Para poder modificar la descripcion o el porcentaje del tipo de beca deberd realizar los

siguientes pasos:

1. Dé clic en lafila y la columna correspondiente al tipo de beca a modificar.

2. Proceda a modificar los datos.

3. Seleccione la opcion <Grabar> del Meni <Archivo> de la pantalla, o presione
<Ctrl+G> o de clic en ™ ¢| cual se encuentra en la barra de herramientas. A

continuacion aparecerd la siguiente pantalla:

EiiMensaje del Sistema B I x|

Mensaje N°. 10

Desea realizar los cambios ?

No Cancelar

Verifique que los cambios a realirar sean los correctos

Figura 6.134. Mensaje del Sistema < Desea realizar los cambios? >
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¢ Siesta seguro de grabar los datos modificados. De clic en

i . L5 i . No
* Sino estd seguro de grabar los datos modificados. De clicen l—="__| oen

Cancelar

_AJN()IEII El Cédigo de Tipo de Beca no se puede modificar.

6.15.4 ELIMINAR TIPO DE BECA
Para eliminar todos los datos de un Tipo de Beca deberd realizar los siguientes pasos:

1. De clic en la fila del tipo de beca a eliminar.

2. Seleccione la opcién <Eliminar> del mend <Archivo> de la pantalla, o presione
<Ctrl+E> o de clic en  &Xel cual se encuentra en la barra de herramientas.

3. A continuacion aparecerd al lado de la fila de tipo de beca a eliminar una X"

* En caso de que exista relacién con otra tabla, le presentari el siguiente mensaje:

Codigo no se puede eliminasr

Figura 6.135. Mensaje del Sistema <Cédigo a eliminar Referenciado>

4. Seleccione la opcion <Grabar> del Ment <Archivo> de la pantalla para eliminar, o

presione <Ctrl+G> o de clic en & el cual se encuentra en la barra de herramientas.

A continuacion aparecerd el siguiente mensaje:
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X

Cancelar

e Si esta seguro de eliminar. De clic en

o 5 L ) Na Cancelar l
® 5ino estd seguro de eliminar. Declicen l——"____| oen

6.15.5 SALIR DEL MANTENIMIENTO DE TIPO DE BECA

1. Si desea salir del mantenimiento de nivel de tipo de beca, seleccione la opcion
<Salir> del Ment <Archivo> de la pantalla, o presione <Ctrl+S> o de clic en ¥
el cual se encuentra en la barra de herramientas. A continuacién aparecerd el
siguiente mensaje:

-

EAMensaje del Sistema LAY X
- Mensaje N°. §
& )
Esta seguro de Salir ?
No Cancelar

Figura 6.137. Mensaje del Sistema <Esta seguro de salir?>

e Declicen 2 para abandonar el Mantenimiento de Nivel de Estudio.

e De clic en para volver a la pantalla de nivel de

estudio.
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6.16 MANTENIMIENTO DE TIPO DE ESTUDIANTE

Esta pantalla de mantenimiento permite ingresar, modificar y eliminar los diferentes
Tipos de Estudiantes por ejemplo: Aliancistas, No Aliancistas. etc.

6.16.1 ABRIR TIPO DE ESTUDIANTE

1. Scleccione <Mantenimiento> ¢n ¢l Mend de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso | se presentaran las opciones de la cual elegird
<Mantenimiento de Tipo de Estudiante> dando clic se presentard la pantalla

deseada.
TBLICO [
Archivo Ayuda
r Cédiao © | Descripcion =
1 ALIANCISTA |
2JNO ALIANCISTA ]

4 : : . Plﬂ
DM X P

[ academico ACD_M_TIPOESTUDIANTE | 07/10/2002 | 0641

Figura 6.138. Pantalla Mantenimiento de Tipo de Estudiante

6.16.2 INGRESAR TIPO DE ESTUDIANTE
Para poder ingresar un nuevo Tipo de Estudiante deberd realizar los siguientes pasos:
L. Seleccione la opcion <Nuevo> del Meni <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+N> o de clic en [1 el cual se encuentra en la barra de herramientas.

2. Aparecerd una nueva fila en la tabla que esta dentro de la pantalla.
3. Proceda a ingresar la descripcién del nuevo Tipo de Estudiante.
4. Seleccione la opcién <Grabar> del Menti <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+G> o de clic en ui_ el cual se encuentra en la barra de herramientas para

que grabe los datos ingresados.
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Figura 6.139. Mensaje del Sistema < Desea realizar los cambios? >

e Siesta seguro de grabar. De clic en e
3 : : i No i Cancelar !
® Sino esta seguro de grabar. De clic en leeazme i 0 en LSttt

* Silos datos ingresados estdn correctos, automdticamente se generard el c6digo del

Tipo de Estudiante.

6.16.3 MODIFICAR TIPO DE ESTUDIANTE

Para poder modificar la descripcion del tipo de estudiante deberi realizar los siguientes

pasos:

1. Dé clic en la fila y la columna correspondiente al tipo de nota a modificar.
Proceda a modificar los datos.
3. Seleccione la opcién <Grabar> del Menti <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+G> o de clicen M ¢l cual se encuentra en la barra de herramientas para

que grabe los datos modificados. A continuacién aparecerd la siguiente pantalla:

Mensaje N°. 10

V4
2

Desea realizar los cambios ?

No I Cancelar

gue los camhios a realirar sean los rorrecios

Figura 6.140. Mensaje del Sistema < Desea realizar los cambios? >

PROTCOM Capitulo 6 — Pdgina 88 ESPOL




Manual de Usuario Modulo Académico

* Siesta seguro de grabar los datos modificados. De clic en

1=
o

® Sino estd seguro de grabar los datos modificados. De clicen l———— | ¢

| Cancelar
en

_E Nota: El Codigo de Tipo de Estudiante no se puede modificar.

6.16.4 ELIMINAR TIPO DE ESTUDIANTE

Para eliminar todos los datos de un Tipo de Estudiante deberd realizar los siguientes
pasos:

1. De clic en la fila del tipo de estudiante a eliminar.
2. Seleccione la opcién <Eliminar> del ment <Archivo> de la pantalla, o presione
<Ctrl+E> o de clic en & el cual se encuentra en la barra de herramientas.

3. A continuacion aparecerd al lado de la fila de tipo de estudiante a eliminar una “X"

* En caso de que exista relacion con otra tabla, le presentard el siguiente mensaje:

Codigo a eliminar Referenciado
| Aceptar |
L pt ;"l‘lih'-' AT enduenira en usc

Figura 6.141. Mensaje del Sistema <Codigo a eliminar referenciado>
4. Seleccione la opcion <Grabar> del Ment <Archivo> de la pantalla para eliminar, o
presione  <Ctrl+G> o de «clic en l el cual se encuentra en la

barra de herramientas. A continuacién aparecerd el siguiente mensaje:
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BiiMensaje del Sistema

Mensaje N°. 10

Desea realizar Jos cambios ?

Cancelar

X

e Siesta seguro de eliminar. De clic en

® Sino estd seguro de eliminar. De clic en

I Cancelar l

0 €n

6.16.5 SALIR DEL MANTENIMIENTO DE TIPO DE ESTUDIANTE

1. Si desea salir del mantenimiento de Tipo de Estudiante, seleccione la opcion
<Salir> del Meni <Archivo> de la pantalla, o presione <Ctrl+S> o de clic en M
el cual se encuentra en la barra de herramientas. A continuacion aparecera el
siguiente mensaje:

X
Cancelar
ida 1y
[ ]
. I)L.‘ CIIC CI] | e IR
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6.17 MANTENIMIENTO DE TIPO DE INSTITUCION

Esta pantalla de mantenimiento permite ingresar, modificar y eliminar los diferentes
tipos de instituciones que serdn utilizados en los diferentes mantenimientos que se van
utilizar en el médulo académico, asi por ejemplo: Universidad, Colegio, Iglesia..

6.17.1 ABRIR TIPO DE INSTITUCION

I. Seleccione <Mantenimiento> en el Mend de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso | se presentaran las opciones de la cual elegird
<Mantenimiento de Tipo de Institucion> dando clic se presentard la pantalla
deseada.

=17] x|
Archivo  Ayuda
Cédiao Nombre &
1 IGLESIA _—=
2 COLEGIDS
3JUNIVERSIDADES ]
-
4 0!
O X
academico ACD_M_TIPDINSTITUCION | 07710/2002 | 06.27

Figura 6.144. Pantalla Mantenimiento de Tipo de Institucion

6.17.2 INGRESAR TIPO DE INSTITUCION
Para poder ingresar un nuevo Tipo de Institucién deberd realizar los siguientes pasos:
1. Scleccione la opcion <Nuevo> del Mend <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+N> o de clicen L ¢ cual se encuentra en la barra de herramientas.
2. Aparecerd una nueva fila en la tabla que esta dentro de la pantalla.
3. Proceda a ingresar la descripcién del nuevo tipo de institucion.

4. Seleccione la opcién <Grabar> del Ment <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+G> o de clic en & el cual se encuentra en la barra de herramientas para

que grabe los datos ingresados.
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Mensaje N°. 10

Desea realizar los cambios ?

No Cancelar

ifique que los cambios a realizar sean los correctos

® Siesta seguro de grabar. De clic en

® Sino esta seguro de grabar. De clic en

* St los datos ingresados estdn correctos, automaticamente se generard el codigo del

Tipo de Institucion.

6.17.3 MODIFICAR TIPO DE INSTITUCION

Para poder modificar la descripcion del tipo de Institucion deberd realizar los siguientes

pasos:
1. Dé clic en la fila y la columna correspondiente al Tipo de Institucion a modificar.
2. Proceda a modificar los datos.

Seleccione la opcion <Grabar> del Meni <Archivo> de la pantalla, o presione

(%]
.

<Ctrl+G> o de clic en 8 el cual se encuentra en la barra de herramientas para

que grabe los datos modificados. A continuacion aparecerd el siguiente mensaje:

EAMensaje del Sistema

b d
\..')

Mensaje N°, 10

Desea realizar los cambios ?

No J Cancelar

Verifique que los cambios a realizar sean los correctos
| 1

Figura 6.146. Mensaje del Sistema < Desea realizar los cambios? >
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¢ Siesta seguro de grabar los datos modificados. De clic en —
y e 5 i g . No
* Sino estd seguro de grabar los datos modificados. De clicen — 22 | o

I Cancelar |
en

03

;Agf\'ula: El Codigo de Tipo de Institucion no se puede modificar.

6.17.4 ELIMINAR TIPO DE INSTITUCION

Para eliminar todos los datos de un Tipo de Institucién deberd realizar los siguientes

pasos:

1. De clic en la fila del tipo de institucién a eliminar,

2. Seleccione la opcion <Eliminar> del mend <Archivo> de la pantalla, o presione
<Ctrl+E> o de clic en X el cual se encuentra en la barra de herramientas.

3. A continuacién aparecerd al lado de la fila de tipo de institucién a eliminar una X"

* En caso de que exista relacion con otra tabla, le presentard el siguiente mensaje:

Figura 6.147. Mensaje del Sistema < Cdigo a eliminar referenciado >

4. Seleccione la opcion <Grabar> del Menid <Archivo> de la pantalla para eliminar, o
presione  <Ctrl+G> o de clic en I el cual se encuentra en la

barra de herramientas. A continuacion aparecerd la siguiente pantalla:
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EiiMensaje del Sistema x|

3

Mensaje N°. 10

Desea realizar los carobios ?

No Cancelar

* Siesta seguro de eliminar. De clic en

No Cancelar [
oen

® Sino esta seguro de eliminar. De clic en

6.17.5 SALIR DEL MANTENIMIENTO DE TIPO DE INSTITUCION

I. Si desea salir del mantenimiento de Tipo de institucién, seleccione la opcion

<Salir> del Meni <Archivo> de la pantalla, o presione <Ctrl+S> o de clic en ¥
el cual se encuentra en la barra de herramientas. A continuacién aparecerd el

siguiente mensaje:

BiMensaje delSistema x|

Mensaje N°, §
?
2

Esta seguo de Salir ?

: M o I No Cancelar

alida de

Figura 6.149. Mensaje del Sistema <Esta seguro de salir?>

* De clic en para abandonar el Mantenimiento de Tipo de

institucion.

para volver a la pantalla de tipo de

e De clic en

institucion
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6.18 MANTENIMIENTO DE TIPO DE NOTA

Esta pantalla de mantenimiento permite ingresar, modificar y eliminar las diferentes
notas por la cual se califica al estudiante en las materias.

6.18.1 ABRIR TIPO DE NOTA

1. Seleccione <Mantenimiento> en el Menii de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso | se presentaran las opciones de la cual elegird
<Mantenimiento de Tipo de Nota> dando clic se presentard la pantalla deseada.

[ZiMantenimiento de Tipo de Nota del SEMINARIO Bil =10 x|

archivo Ayuda

[ | Cédigo Descripcién =
ACADEMICA
2 CONDUCTA

3[PASTORAL ]

<« | bJ-vJ

O X g

academico ACD_M_TIPONOTA 0%/1 0/2002 06:19

Figura 6.150. Pantalla Mantenimiento de Tipo de Nota

6.18.2 INGRESAR TIPO DE NOTA
Para poder ingresar un nuevo Tipo de Nota deberd realizar los siguientes pasos:
1. Seleccione la opcion <Nuevo> del Meni <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+N> o de clicen L el cual se encuentra en la barra de herramientas.
2. Aparecerd una nueva fila en la tabla que esta dentro de la pantalla.
3. Proceda a ingresar el nombre del nuevo tipo de nota.

4. Seleccione la opcién <Grabar> del Meni <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+G> o de clic en (= el cual se encuentra en la barra de herramientas para

que grabe los datos ingresados.
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[EMensaje del Sistema

—. Mensaje N°. 10

Desea realizar los cambios ?

No Cancelar

N - — T
e Siesta seguro de grabar. De clicen |l

S ; WD T RHE { Cancelar |
e Sino esta seguro de grabar. De clic en s 0 en |buSSiotsi

¢ Si los datos ingresados estdn correctos, automdticamente se generard el codigo del

Tipo de Nota.

6.18.3 MODIFICAR TIPO DE NOTA

Para poder modificar la descripcion del tipo de Nota deberd realizar los siguientes

pll\l)\:

1. Dé clic en la fila y la columna correspondiente al Tipo de Nota a modificar.

2. Proceda a modificar los datos.

3. Seleccione la opcion <Grabar> del Ment <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+G> o de clic en ™ ¢] cual se encuentra en la barra de herramientas para

que grabe los datos modificados. A continuacién aparecera la siguiente pantalla:

No Cancelar

Verifique que los camhios a realirar sean los correcto

Figura 6.152. Mensaje del Sistema < Desea realizar los cambios? >
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® Siesta seguro de grabar los datos modificados. De clic en

® Sino estd seguro de grabar los datos modificados. De clic en

Cancelar |
cn

_"—’:Jf\'nta: El Codigo de Tipo de Nota no se puede modificar.

6.18.4 ELIMINAR TIPO DE NOTA
Para eliminar todos los datos de un Tipo de Nota deberi realizar los siguientes pasos:

1. De clic en la fila del tipo de nota a eliminar.
2. Seleccione la opcion <Eliminar> del mend <Archivo> de la pantalla, o presione
<Ctrl+E> o de clic en X el cual se encuentra en la barra de herramientas.

3. A continuacién aparecerd al lado de la fila de tipo de nota a eliminar una “X”

¢ En caso de que exista relacién con otra tabla, le presentard el siguiente mensaje:

Cédigo a eliminar Referenciado

gceptar -

Codige no se puede eliminar se encuentra en u

Figura 6.153. Mensaje del Sistema < Cédigo a eliminar Referenciado>

4. Seleccione la opcién <Grabar> del Ment <Archivo> de la pantalla para eliminar, o

presione <Ctrl+G> o de clic en = el cual se encuentra en la barra de

herramientas. A continuacién apareceri la siguiente pantalla:
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J Cancelar

Figura 6.154. Mensaje del Sistema < Desea realizar los cambios? >

proeey

e  Siestaseguro de eliminar. De clic en

No Cancelar
oen

e  Sinoestd seguro de eliminar. De clic en

6.18.5 SALIR DEL MANTENIMIENTO DE TIPO DE NOTA

1. Si desea salir del mantenimiento de tipo de nota, seleccione la opcion <Salir> del
Meni <Archivo> de la pantalla, o presione <Ctrl+S> o de clic en
el cual se encuentra en la barra de herramientas. A continuacién aparecera el

siguiente mensaje:

Cancelar

e Declicen d para abandonar el Mantenimiento de Tipo de Nota.

: [ No || |{ Cancelar | .
* De clic en L o Semmased para volver a la pantalla de tipo de nota.
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6.19 MANTENIMIENTO DE TIPO DE PARENTESCO

Esta pantalla de mantenimiento permite ingresar, modificar y eliminar los diferentes
parentescos que el estudiante puede tener; tales como: mama, papa, hermano, etc. .

6.19.1 ABRIR TIPO DE PARENTESCO

1. Seleccione <Mantenimiento> en el Meni de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso | se presentaran las opciones de la cual elegird
<Mantenimiento de Tipo de Parentesco> dando clic se presentard la pantalla
deseada.

=101
Archivo Ayuda
Cédico | Desciipgién  © B
2 PAPA 5
3 HERMAR
4 ESPOSA
5 ESPOSO
6 HERMAND
{ TIA
8 TIO
3 SOBRING
10{SDERINA | —
< | v
DX
sa ACD_M_TIPO PARENTESCO |09/10/2002 |16:17

Figura 6.156. Pantalla Mantenimiento de Tipo de Parentesco

6.19.2 INGRESAR TIPO DE PARENTESCO

Para poder ingresar un nuevo Tipo de Parentesco deberd realizar los siguientes pasos:

1. Seleccione la opcion <Nuevo> del Mend <Archivo> de la pantalla, o presione
<Ctrl+N> o de clic en L3 ¢l cual se encuentra en la barra de herramientas.

2. Aparecerd una nueva fila en la tabla que esta dentro de la pantalla.

3. Proceda a ingresar el nombre del nuevo tipo de parentesco.

4. Seleccione la opcién <Grabar> del Ment <Archivo> de la pantalla, o presione
<Ctrl+G> o de clic en ] el cual se encuentra en la barra de herramientas para

que grabe los datos ingresados.
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Mensaje N°. 10

Desea realizar los cambios ?

e Siesta seguro de grabar, De clic en

i Cancelar

® Sino esta seguro de grabar. De clic en doen

¢ Silos datos ingresados estin correctos, automdticamente se generard el cédigo del

Tipo de Parentesco.

6.19.3 MODIFICAR TIPO DE PARENTESCO

Para poder modificar la descripcién del tipo de Nota deberd realizar los siguientes

pasos:
1. D¢ clic en la fila y la columna correspondiente al Tipo de Parentesco a modificar.

2. Proceda a modificar los datos.

3. Seleccione la opcién <Grabar> del Meni <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+G> o de clic en ™ ¢] cual se encuentra en la barra de herramientas para

que grabe los datos modificados. A continuacion aparecerd la siguiente pantalla:

Cancelar J

Verifique que los cambios a realizar sean los correct

Figura 6.158. Mensaje del Sistema < Desea realizar los cambios? >
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e Siesta seguro de grabar los datos modificados. De clic en

¢ Sino estd seguro de grabar los datos modificados. De clicen 2o | o

I Cancelar {
cn

_A-/:JN()I:IZ El Codigo de Tipo de Parentesco no se puede modificar.

6.19.4 ELIMINAR TIPO DE PARENTESCO

Para eliminar todos los datos de un Tipo de Parentesco deberd realizar los siguientes

pasos:

1. De clic en la fila del tipo de parentesco a eliminar.

2. Seleccione la opcion <Eliminar> del meni <Archivo> de la pantalla, o presione
<Ctrl+E> o de clic en X el cual se encuentra en la barra de herramientas.

3. A continuacién aparecerd al lado de la fila de tipo de parentesco a eliminar una “X".

¢ En caso de que exista relacion con otra tabla, le presentard el siguiente mensaje:

EiiMensaije del sistema e x|

L)

Mensaje N°. 626

Codigo a eliminar Referenciado
[ Aceptar
odigo no se | le elimin se en T———

Figura 6.159. Mensaje del Sistema < Codigo a eliminar Referenciado>

4. Seleccione la opcién <Grabar> del Mend <Archivo> de la pantalla para eliminar, o

presione <Ctrl+G> o de clic en 1= el cual se encuentra en la barra de

herramientas. A continuacién aparecerd la siguiente pantalla:
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X|

Mensaje N°. 10

Desea realizar los cambios ?

No Cancelar

® Siestaseguro de eliminar. De clic en

. . - ; No I Cancelar I
® 51 noestd seguro de eliminar. De clicen l——— 1 oen

6.19.5 SALIR DEL MANTENIMIENTO DE TIPO DE PARENTESCO

1. Si desea salir del mantenimiento de tipo de parentesco, seleccione la opcion
<Salir> del Ment <Archivo> de la pantalla, o presione <Ctrl+S> o de clic en B
el cual se encuentra en la barra de herramientas. A continuacién aparecerd el

siguiente mensaje:

Rvensoje deisistema x
3) Mensaje N°. §

Esta seguro de Salir ?

o LCancelar

e De clic en

Parentesco.

Mo | o |L Lancelar ;

e De clic en para volver a la pantalla de tipo de

parentesco.
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6.20 MANTENIMIENTO DE TIPO DE PROGRAMA

Esta pantalla de mantenimiento permite ingresar, modificar y eliminar los diferentes
tipos de programas que tiene el Seminario Biblico Alianza; tales como: Diurno,
Nocturno, Sabatino , etc.

6.20.1 ABRIR TIPO DE PROGRAMA

1. Seleccione <Mantenimiento> en el Ment de opciones dando clic.
2. Habiendo ejecutado el paso 1 se presentaran las opciones de la cual elegira
<Mantenimiento de Tipo de Programa> dando clic se presentard la pantalla

deseada.

EiiMantenimiento de Tipo de Programa del '
Archivo  Ayuda

Cédigo | Descripcion -
1 DIURNO ]
2 NOCTURNO
3[SABATIND |

v

4| | f
DE X & ¥

sa ACD_M_TIPOPROGRAMA | 09/10/2002 | 16:21

Figura 6.162. Pantalla Mantenimiento de Tipo de Programa

6.20.2 INGRESAR TIPO DE PROGRAMA
Para poder ingresar un nuevo Tipo de Programa deberi realizar los siguientes pasos:
L. Seleccione la opcion <Nuevo> del Meni <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+N> o de clic en 0 el cual se encuentra en la barra de herramientas.
2. Aparecerd una nueva fila en la tabla que esta dentro de la pantalla.
3. Proceda a ingresar el nombre del nuevo tipo de programa.

4. Seleccione la opcién <Grabar> del Mend <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+G> o de clic en el cual se encuentra en la barra de herramientas para

que grabe los datos ingresados.

PROTCOM Capitulo 6 — Pagina 103 ESPOL




Manual de Usuario Modulo Académico

Mensaje N°. 10

9
32

Desea realizar los cambios ?

No Cancelar

e Siesta seguro de grabar. De clic en

® Sino esta seguro de grabar. De clic en bssssmacd o en

* Si los datos ingresados estin correctos, automaticamente se generard el cédigo del

Tipo de Programa.

6.20.3 MODIFICAR TIPO DE PROGRAMA

Para poder modificar la descripcion del tipo de Programa deberd realizar los siguientes
pasos:

1. Dé clic en la fila y la columna correspondiente al Tipo de Programa a modificar.

2. Proceda a modificar los datos.

3. Seleccione la opcion <Grabar> del Meni <Archivo> de la pantalla, o presione
<Ctrl+G> o de clicen ™ ¢] cual se encuentra en la barra de herramientas para

que grabe los datos modificados. A continuacién aparecerd la siguiente pantalla:

EdMensaije del Sistema
~ Mensaje N°. 10

2

Desea realizar los cambios ?

No Cancelar

Verifigue que los cambios a realizar sean los correcto

Figura 6.164. Mensaje del Sistema < Desea realizar los cambios? >
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® Siesta seguro de grabar los datos modificados. De clic en

® Sino estd seguro de grabar los datos modificados. De clic en

I Cancelar l
€n

_Af’jz\'nta: El Codigo de Tipo de Programa se puede modificar.

6.20.4 ELIMINAR TIPO DE PROGRAMA

Para eliminar todos los datos de un Tipo de Programa deberd realizar los siguientes
pasos:
1. De clic en la fila del tipo de programa a eliminar.
Prog
2. Seleccione la opcién <Eliminar> del mend <Archivo> de la pantalla, o presione
<Ctrl+E> o de clic en & el cual se encuentra en la barra de herramientas.
3. A continuacién apareceri al lado de la fila de tipo de programa a eliminar una “X"

* En caso de que exista relacién con otra tabla, le presentard el siguiente mensaje:

‘odigo no se puede eliminar se encuentra en use

Figura 6.165. Mensaje del Sistema < C6digo a eliminar Referenciado>

4. Seleccione la opcién <Grabar> del Menti <Archivos de la pantalla para eliminar, o

presione <Ctrl+G> o de clic en el cual se encuentra en la barra de

herramientas. A continuacién aparecerd la siguiente pantalla:
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Cancelar ]

‘erifique

: .

a < Desea realizar los cambios? >

Figura 6.166. Mensaje del Sistem

Si esta seguro de eliminar. De clijc en

.- . . : No Cancelar
* Sinoestd seguro de eliminar. De clic en oen

6.20.5 SALIR DEL MANTENIMIENTO DE TIPO DE PROG
19

RAMA
Si desea salir de] mantenimiento de

del Meni <Archivo> de
el cual se encuentra en

tipo de programa, seleccione la opcion <Salir>

la pantalla, o presione <Ctrl+S> o de clic en Q¢
la barra de herramientas.

A continuacion aparecerd el
siguiente mensaje:

x|

Esta seguro de Salir ?

E TS ] No Cancelar

Figura 6.167. Mensaje del Sistema <Esta seguro de salir?>

* Declicen

d para abandonar el Mantenimiento de Tipo de Programa.

i Cancelar |

®* De clic en para volver a la pantalla de tipo de
programa.
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6.21 MANTENIMIENTO DE TIPO SANGUINEO

Esta pantalla de mantenimiento permite ingresar, modificar y eliminar los diferentes
Lipos sanguineos.

6.21.1 ABRIR TIPO SANGUINEO

1. Seleccione <Mantenimiento> en el Ment de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso | se presentaran las opciones de la cual elegird
<Mantenimiento de Tipo Sanguineo>dando clic se presentard la pantalla deseada.

Archivo  Ayuda

Codigo | Descripcion o
10+ 23
2 AB+
) A+
4 B+
50-
BlA- ||
w
| o

D x

sa AEDﬁM_TIPDSANGU_lNE 0 09/10/2002 |16:26

Figura 6.168. Pantalla Mantenimiento de Tipo Sanguineo

6.21.2 INGRESAR TIPO SANGUINEO
Para poder ingresar un nuevo Tipo Sanguineo debera realizar los siguientes pasos:
1. Seleccione la opcién <Nuevo> del Meni <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+N> o de clicen 0 el cual se encuentra en la barra de herramientas.
2. Aparecerd una nueva fila en la tabla que esta dentro de la pantalla.

3. Proceda a ingresar la descripcién del nuevo tipo sanguineo.
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4. Seleccione la opcién <Grabar> del Meni <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+G> o de clic en il el cual se encuentra en la barra de herramientas para

que grabe los datos ingresados.

J Cancelar

Figura 6.169. Mensaje del Sistema < Desea realizar los cambios? >

® Siesta seguro de grabar. De clic en s
o ; “Ho I lar
* 51 no esta seguro de grabar. De clic en ] O €N L&

* Silos datos ingresados estdn correctos, automdticamente se generard el codigo del

Tipo Sanguineo.

6.21.3 MODIFICAR TIPO SANGUINEO

Para poder modificar la descripcion del tipo sanguineo deberd realizar los siguientes

pil\(‘.“:

1. Dé clic en la fila y la columna correspondiente al Tipo Sanguineo a modificar.

2. Proceda a modificar los datos.

3. Seleccione la opcion <Grabar> del Menti <Archivo> de la pantalla, o presione
<Ctrl+G> o de clic en M ¢] cual se encuentra en la barra de herramientas para

que grabe los datos modificados. A continuacion aparecerd la siguiente pantalla:
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X

Mensaje N°. 10

Desea realizar los cambios ?

Cancelar

Figura 6.170. Mensaje del Sistema < Desea realizar los cambios? >

e

e Siesta seguro de grabar los datos modificados. De clic en

* Sino estd seguro de grabar los datos modificados. De clic en lee——___1 o

Cancelar I
cn

;N()tu: El Codigo de Tipo Sanguineo no se puede modificar.

6.21.4 ELIMINAR TIPO SANGUINEO

Para eliminar todos los datos de un Tipo Sanguineo deberi realizar los siguientes pasos:

1. De clic en la fila del tipo sanguineo a eliminar.

2. Seleccione la opcién <Eliminar> del mend <Archivo> de la pantalla, o presione
<Ctrl+E> o de clicen & el cual se encuentra en la barra de herramientas.

3. A continuacion apareceri al lado de la fila de tipo sanguineo a eliminar una *X”

* Encaso de que exista relacion con otra tabla, le presentard el siguiente mensaje:
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x|

Mensaje N°. 626

Cédigo a eliminar Referenciado

Figura 6.171. Mensaje del Sistema < Codigo a eliminar Referenciado>

4. Seleccione la opcion <Grabar> del Meni <Archivo> de 1z pantalla para eliminar, o
presione <Ctrl+G> o de clic en = el cual se encuentra en la barra de

herramientas. A continuacién aparecerd la siguiente pantalla:

No Cancelar

Verifique que lo ambios a realizar sean lc

Figura 6.172. Mensaje del Sistema < Desea realizar los cambios? >

WY

®  Siestaseguro de eliminar. De clic en

s . o ; No l Cancelar l
® Sinoestd seguro de eliminar. De clic en oen
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6.21.5 SALIR DEL. MANTENIMIENTO DE TIPO SANGUINEO

1. Si desea salir del mantenimiento de tipo sanguineo, seleccione la opcion <Salir>
del Meni <Archivo> de la pantalla, o presione <Ctrl+S> o de clic en M
el cual se encuentra en la barra de herramientas. A continuacion aparecerd el
siguiente mensaje:

X

Cancelar

* Declicen lsseSere i para abandonar el Mantenimiento de Tipo Sanguineo.

[ Cancelar .

e De clic en

para volver a la pantalla de tipo

sanguineo
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6.22 MANTENIMIENTO DE TITULO

Esta pantalla de mantenimiento permite ingresar, modificar y eliminar los nombres de
los titulos que los estudiantes han obtenido en su curriculum al ingresar al SBA.

6.22.1 ABRIR TITULO

I. Seleccione <Mantenimiento> ¢n el Mend de opciones dando clic.
2. Habiendo ejecutado el paso | se presentaran las opciones de la cual elegira

<Mantenimiento de Titulo> dando clic se presentard la pantalla deseada.

=100 %]
Archivo Ayuda
Codigo Nombre N
a 2 BACHILLLER EN CIENCI ]
Z IBACHILLER EN COMERCI 1
4 ] » I—
O X g
sa ACD_M_TITULD 09/10/2002 16:39

Figura 6.174. Pantalla Mantenimiento de Titulo.

6.22.2 INGRESAR TITULO
Para poder ingresar un nuevo Titulo deberd realizar los siguientes pasos:
1. Seleccione la opcién <Nuevo> del Mend <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+N> o de clic en D el cual se encuentra en la barra de herramientas.
2. Aparecerd una nueva fila en la tabla que esta dentro de la pantalla.
3. Proceda a ingresar la descripcion del nuevo titulo.

4. Scleccione la opcién <Grabar> del Ment <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+G> o de clic en 5 el cual se encuentra en la barra de herramientas para

que grabe los datos ingresados.
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x|

Mensaje N°. 10

O

Desea reabzar los cambios ?

No Cancelar

=

Si esta seguro de grabar. De clic en

i

o cn

S1 no esta seguro de grabar. De clic en
4. Si los datos ingresados estdn correctos, automaticamente se generard el codigo

del Trtulo.

6.22.3 MODIFICAR TITULO

Para poder modificar la descripcion del titulo deberd realizar los siguientes pasos:

1. Dé clic en la fila y la columna correspondiente al titulo a modificar.
2. Proceda a modificar los datos.
3. Seleccione la opcién <Grabar> del Meni <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+G> o de clic en 5 el cual se encuentra en la barra de herramientas para

que grabe los datos modificados. A continuacién aparecerd la siguiente pantalla:

Desea realizar los cambios ?

No J Cancelar

Verifigue que los cambios a realizar sean los correci

Figura 6.176. Mensaje del Sistema < Desea realizar los cambios? >
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¢ Siesta seguro de grabar los datos modificados. De clic en

* Sino estd seguro de grabar los datos modificados. De clicen l——— o

! Cancelar l
en

TLUT\'UI

6.22.4 ELIMINAR TITULO

a: El Codigo de la Titulo no se puede modificar.

Para eliminar todos los datos de la ubicacion deberd realizar los siguientes pasos:

1. De clic en la fila del titulo a eliminar.
2. Seleccione la opcién <Eliminar> del ment <Archivo> de la pantalla, o presione
<Ctrl+E> o de clic en & el cual se encuentra en la barra de herramientas.

3. A continuacién aparecerd al lado de la fila del titulo a eliminar una “X”

* En caso de que exista relacién con otra tabla, le presentari el siguiente mensaje:

EiMensaije del Sistema

‘ X
_— Mensaje N°. §26
£

Codigo a eliminar Referenciado

Figura 6.177. Mensaje del Sistema < Cddigo a eliminar Referenciado >

4. Seleccione la opcién <Grabar> del Ment <Archivo> de la pantalla para eliminar, o

presione <Ctrl+G> o de clic en = el cual se encuentra en la barra de

herramientas. A continuacién aparecerd la siguiente pantalla:
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Sistema x|

Memsaje N°. 10

Desea realizar los cambios ?

No Cancelat

e Siesta seguro de eliminar. De clic en

Mo [ Cancelar I
e il O EN

e Sino estd seguro de eliminar. De clic en

6.22.5 SALIR DEL MANTENIMIENTO DE TITULO

1. Si desea salir del mantenimiento de titulo, seleccione la opcién <Salir> del Menu
<Archivo> de la pantalla, o presione <Ctrl+S> o de clic en it
el cual se encuentra en la barra de herramientas. A continuacién apareceri el

siguiente mensaje:

ida del progran

Figura 6.179. Mensaje del Sistema <Esta seguro de salir?>

s para abandonar el Mantenimiento de Titulo.

e Declicen

e Declicen d para volver a la pantalla de titulo.
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6.23 MANTENIMIENTO DE TRIMESTRE

Esta pantalla de mantenimiento permite ingresar, modificar y eliminar los trimestres

que tiene el ano lectivo.

6.23.1 ABRIR TRIMESTRE

1. Seleccione <Mantenimiento> en el Mend de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso | se presentaran las opciones de la cual clegira

<Mantenimiento de Trimestre> dando clic se presentard la pantalla deseada.

EMantenimiento de Trimestre
Archivo  Ayuda

Cédigo ____ Descripcién _ -
1 PRIMER TRIMESTRE -
2 SEGUNDO TRIMESTRE *
IITERCER TRIMESTRE |

Ll | '!:J

DE X & i

[sa  |ACDO_M_TRIMESTRE |0S10/2002 | 1528

Figura 6.180. Pantalla Mantenimiento de Trimestre.

6.23.2 INGRESAR TRIMESTRE
Para poder ingresar un nuevo Trimestre deberd realizar los siguientes pasos:
1. Seleccione la opcién <Nuevo> del Meni <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+N> o de clic en O el cual se encuentra en la barra de herramientas.
2. Aparecerd una nueva fila en la tabla que esta dentro de la pantalla.
3. Proceda a ingresar la descripcion del nuevo Trimestre.

4. Seleccione la opcion <Grabar> del Menti <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+G> o de clic en el cual se encuentra en la barra de herramientas para

que grabe los datos ingresados.
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hcl Mensaje del Sistema

Mensaje N°. 10

Desea realizar los carbios ?

No Cancelar

Verifigue que los cambic realizar sean

Figura 6.181. Mensaje del Sistema < Desea realizar los cambios? >

e Siestaseguro de grabar. De clic en

¢ Sino esta seguro de grabar. De clic en s 0 en
* Si los datos ingresados estdn correctos, automaticamente se generard el codigo del

Trimestre.

6.23.3 MODIFICAR TRIMESTRE

Para poder modificar la descripcion del trimestre deberd realizar los siguientes pasos:

1. Dé clic en la fila y la columna correspondiente al trimestre a modificar.

2. Proceda a modificar los datos.

3. Seleccione la opcién <Grabar> del Menti <Archivo> de la pantalla, o presione
<Ctrl+G> o de clic en & el cual se encuentra en la barra de herramientas para que

grabe los datos modificados. A continuacién apareceri la siguiente pantalla:

Mensaje N°. 10

Desea realizar los cambios ?

Cancelar

Figura 6.182. Mensaje del Sistema < Desea realizar los cambios? >
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e Siesta seguro de grabar los datos modificados. De clic en

* Sino esta seguro de grabar los datos modificados. De clicen l—— | o

| Cancelar |
en

;‘ﬁ/.\'ota: El Cédigo de Trimestre no se puede modificar.

6.23.4 ELIMINAR TRIMESTRE
Para eliminar todos los datos de un Trimestre debera realizar los siguientes pasos:

1. De clic en la fila del trimestre a eliminar.
2. Seleccione la opcién <Eliminar> del mend <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+E> o de clicen & el cual se encuentra en la barra de herramientas.
3. A continuacion aparecerd al lado de la fila del trimestre a eliminar una “X”
® En caso de que exista relacién con otra tabla, le presentard el siguiente mensaje:

x4
£

Mensaje N°. 626

Cédigo a elirinar Referenciado

» no se puede eliminar se encuentra e

Figura 6.183. Mensaje del Sistema < Codigo a eliminar Referenciado>

4. Seleccione la opcion <Grabar> del Menti <Archivo> de la pantalla para eliminar, o

presione <Ctrl+G> o de clic en = el cual se encuentra en la barra de

herramientas. A continuacién aparecera la siguiente pantalla:
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6.2

1s

X

Mensaje N° 10

x)

Desea realizar los camhios ?

No Cancelar

Figura 6.184. Mensaje del Sistema < Desea realizar los cambios? >

St esta seguro de eliminar. De clic en SEETRRECERE]
. . v 3 " No I Cancelar |
S1 no estd seguro de eliminar. De clic en oen

3.5 SALIR DEL MANTENIMIENTO DE TRIMESTRE

St desea salir del mantenimiento de trimestre, seleccione la opcién <Salir> del
Menii <Archivo> de la pantalla, o presione <Ctrl+S> o de clic en N
el cual se encuentra en la barra de herramientas. A continuacion aparecera el

siguiente mensaje:

Cancelar

e Declicen
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6.24 MANTENIMIENTO DE UBICACION

Esta pantalla de mantenimiento permite ingresar, modificar y eliminar las ubicaciones
que la institucion tiene habilitado para dictar clases.

6.24.1 ABRIR UBICACION

l.  Seleccione <Mantenimiento> en el Mend de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso | se presentaran las opciones de la cual elegird
<Mantenimiento de Ubicacion> dando clic se presentara la pantalla deseada.

el Mantenimiento de SEMINARIO =107 x|
Archivo Ayuda
Cédiqo Descripcidn =
1 PLANTA ALTA —-—J
2 PLANTA BAJA
3[CORREDDRES 1

4 | br'_]
O X i

| academico | ACD_M_UBICACION [07/10/2002 06:04

Figura 6.186. Pantalla Mantenimiento de Ubicacion.
g

6.24.2 INGRESAR UBICACION
Para poder ingresar una nueva Ubicacién deberi realizar los siguientes pasos:
I. Seleccione la opcion <Nuevo> del Mend <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+N> o de clic en D el cual se encuentra en la barra de herramientas.

2. Aparecerd una nueva fila en la tabla que esta dentro de la pantalla.
3. Proceda a ingresar la descripcion de la nueva ubicacion.
4. Scleccione la opcion <Grabar> del Mend <Archivos de la pantalla, o presione

<Ctrl+G> o de clic en el cual se encuentra en la barra de herramientas para

que grabe los datos ingresados.
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X|

No Cancelar

erifique que los cambic x realizar sean los ITeCtos

Figura 6.187. Mensaje del Sistema < Desea realizar los cambios? >

= Si esta seguro de grabar. De clic en

®* Si no esta seguro de grabar. De clic en
= Si los datos ingresados estdn correctos, automdticamente se generard el codigo

de la Ubicacion.

6.24.3 MODIFICAR UBICACION

Para poder modificar la descripeidn de la ubicacién deberd realizar los siguientes pasos:

1. Dé clic en la fila y la columna correspondiente a la ubicacién a modificar.

Proceda a modificar los datos.
3. Seleccione la opcion <Grabar> del Ment <Archivo> de la pantalla, o presione

b

<Ctrl+G> o de clic en = el cual se encuentra en la barra de herramientas para

que grabe los datos modificados. A continuacién aparecerd la siguiente pantalla:

EAMensaje del Sistema C A x|

Mensaje N°. 10
4

Desea realizar los cambios ?

No Cancelar J

Verifique que los cambios a realizar sean los correcto

Figura 6.188. Mensaje del Sistema < Desea realizar los cambios? >
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¢ Siesta seguro de grabar los datos modificados. De clic en

® Sino estd seguro de grabar los datos modificados. De clicen l——— | ¢

Cancelar
en

%/

4= Nota: El Cédigo de la Ubicacion no se puede modificar.

6.24.4 ELIMINAR UBICACION

Para eliminar todos los datos de la ubicacion deberi realizar los siguientes pasos:

1. De clic en la fila de la ubicacién a eliminar.
2. Seleccione la opcion <Eliminar> del menid <Archivo> de la pantalla, o presione
<Ctrl+E> o de clic en & el cual se encuentra en la barra de herramientas.

3. A continuacion aparecerd al lado de la fila de la ubicacién a eliminar una “X".

* En caso de que exista relacién con otra tabla, le presentard el siguiente mensaje:

Mensaje N°. §26

Codigo a elimimar Referenciado

dige no se puede eliminar se encuentra en wse

Figura 6.189. Mensaje del Sistema < Cédigo a eliminar Referenciado >

4. Scleccione la opcion <Grabar> del Ment <Archivo> de la pantalla para eliminar, o

wesione <Ctrl+G> o de clic en n el cual se encuentra en la barra de
I

herramientas. A continuacién aparecerd la siguiente pantalla:
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Cancelar

-~

Figura 6.190. Mensaje del Sistema < Desea realizar los cambios? >

e Siesta seguro de eliminar. De clic en

: . o . Mo Cancelar I
® Sino esta seguro de eliminar. Declicen — = oen

6.24.5 SALIR DEL MANTENIMIENTO DE UBICACION

1. Si desea salir del mantenimiento de ubicacién, seleccione la opcién <Salir> del
Menid <Archivo> de la pantalla, o presione <Ctrl+S> o de clic en M
¢l cual se encuentra en la barra de herramientas. A continuacién aparecerd el

siguiente mensaje:

Eivemsoje delsitema x

Mensaje N°. §

Esta seguro de Sakir ?

No } Cancelar

e Declicen

d para volver a la pantalla de ubicacién.
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6.25 MANTENIMIENTO DE PARAMETROS DE ACADEMICO

Esta pantalla de mantenimiento permite ingresar y modificar los pardmetros que el

modulo académico necesita para su funcionalidad.

6.25.1 ABRIR PARAMETROS DE ACADEMICO

1. Scleccione <Mantenimiento> ¢n el Menii de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso | se presentaran las opciones de la cual elegird <
Parametros de Académico> dando clic se presentard la pantalla deseada.

EAMantenimiento de Parémetros de Académico x|
Archivo  Ayuda
Perioda k=
* Afio Lectivo | L L LR TEFCER TRIMESTRE Rl
Calificaciones Porcentajes del Registio
* Nota M&dma 10.00 * % Tuloria 5.00
*Nota Minima 0.00 * % Oyente 2.00
* Nota de Reprobrado 200 * % Registro Extraordinario 1.00)
* Num, Faktas Permitidas 3
Numero de Dias ~T
* Méaxima nimeto de dias de Entrega de Notas Académicas 10
* Maximo ndmero de dias de Entrega de Notas de Servicio Cristiano 10
DR
sa ACD_M_PARAMETRO [09/10/2002 [11:47

Figura 6.192. Pantalla Mantenimiento de Parametros de Académico
¢ Si los parimetros ya han sido ingresados en un periodo anterior, al abrir esta
pantalla presentard los valores registrados anteriormente.
6.25.2 INGRESAR PARAMETROS DE ACADEMICO

Para poder ingresar Pardmetros de Académico en el siguiente periodo del registros

deberd realizar los siguientes pasos:

I. Seleccione la opcion <Nuevo> del Mend <Archivo> de la pantalla, o presione
<Ctrl+N> o de clicen 1) el cual se encuentra en la barra de herramientas.

2. El Ao Lectivo actual se presentard automaticamente en la pantalla.

3. Luego, de clic en Trimestre y seleccione el que se encuentre vigente.
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4. Presione la tecla (Enter) o Tab para movilizarse en los siguientes campos de la
pantalla.

S. Proceda a ingresar los valores correspondientes a calificaciones, porcentajes para el
registro y dias de entrega de notas.

6. Scleccione la opcion <Grabar> del Ment <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+G> o de clic en = el cual se encuentra en la barra de herramientas para

que grabe los datos ingresados.

Cancelar

® Si esta seguro de grabar. De clic en

* Sino esta seguro de grabar. De clic en et o en

6.25.3 MODIFICAR PARAMETROS DE ACADEMICO

Para poder modificar los datos correspondientes a Pardmetros del Sistema Académico
debera realizar los siguientes Pasos:
1. Proceda a modificar los datos.

2. Seleccione la opcion <Grabar> del Meni <Archivos> de la pantalla, o presione

<Ctrl+G> o de clic en = el cual se encuentra en la barra de herramientas

para que grabe los datos modificados. A continuacién aparecerd la siguiente

pantalla:
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EiMensaje del sistema X

1 Mensaje N°. 10
?
'\_‘_“)

Desea realizar los carbios ?

Figura 6.194. Mensaje del Sistema < Desea realizar los cambios? >

s

¢ Siesta seguro de grabar los datos modificados. De clic en

Si no estd seguro de grabar los datos modificados. De clic en

l Cancelar |
cn

6.25.4SALIR’ DEL MANTENIMIENTO DE PARAMETROS DE
ACADEMICO

1. Si desea salir del mantenimiento de pardmetros académicos, seleccione la opcion
<Salir> del Ment <Archivo> de la pantalla, o presione <Ctrl+S> o de clic en B
el cual se encuentra en la barra de herramientas. A continuacién aparecerd ¢l

siguiente mensaje:

LCancelar

Figura 6.195. Mensaje del Sistema <Esta seguro de salir?>

e De clic en para abandonar el Mantenimiento de Pardmetros de

Académico.

i LCancelar : -
seimead para volver a la pantalla de Parametros.

d o

,...._.\

L De clic en
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6.26 MANTENIMIENTO DE PROGRAMA

Esta pantalla de mantenimiento permite ingresar , modificar y eliminar un nuevo
programa de estudio.

6.26.1 ABRIR PROGRAMA

1. Seleccione <Mantenimiento> en el Mend de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso | se presentaran las opciones de la cual elegira <

Mantenimiento de Programa> dando clic se presentard la pantalla deseada.

archivo Ayuda

Cédigo Ew * Nombre [

* Tipo de Programa | 3 * Especializacion I Z]
“Fecha de Creacién |_/_/___ " Duracién [ | ~]
* Responsable ’ - |

* Reconocimiento [
Académico:

1 Datos Adicionales
DE X & §¢

[ 09no/2002 16:47

sa | ACD_M_PROGRAMA

Figura 6.196. Pantalla Mantenimiento Programa.

6.26.2 INGRESAR UN NUEVO PROGRAMA
Para poder ingresar un nuevo programa deberi realizar los siguientes pasos:
1. Seleccione la opcién <Nuevo> del Meni <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+N> o de clic en 0 el cual se encuentra en la barra de herramientas.

2. El cursor se ubicard en el campo Nombre y proceda a ingresar el nombre del
programa de estudio.

3. Declicen tipo de programa y seleccione la deseada.

4. De clic en especializacion y seleccione la deseada.

5. Proceda a ingresar la fecha de creacion del programa, el sistema por default mostrar

la fecha actual.
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EiMensaje del Sistema X
E Mensaje N°. §39
Ingrese otro Codigo

Figura 6.198. Mensaje del Sistema <Ingrese otro c6digo>

9. Finalmente, iingrese el reconocimiento académico que se refiere al titulo que se le
otorgard al estudiante por este programa.

10. Seleccione la opcion <Grabar> del Mend <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+G> o de clic en =] el cual se encuentra en la barra de herramientas para
que grabe los datos ingresados.

Erensoje delSstema x

Mensaje N°. 10
C’
oY

Desea realizar los carmbios ?

No l LCancelar

Verifique que los cambios a realizar sean los correcto

Figura 6.199. Mensaje del Sistema < Desea realizar los cambios? >

it ]

e Siesta seguro de grabar. De clic en

* Sino esta seguro de grabar. De clic en

11. Si di6 clic en <Si> y los datos estin correctos, entonces aparecera la siguiente
pantalla:
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6. Ingrese el tiempo de duracién del programa.

| tiempo de duracion del programa que pueden ser dia(s). me(s) y ano(s)

8. Elija la persona encargada del programa
e Si conoce el codigo de la persona encargada, digite el codigo y presione <enter>

para cargar los nombres y apellidos en la pantalla.

e Caso contrario, de clic sobre la carpeta de consulta 3 y a continuacién aparecerd
la siguiente pantalla de consulta General de Encargados:

B consulta General S x|
| Buscar Por: I “
, /_I \ Buscar I Cancelar | !
CodEmp Nombre : Apelido  ~] |
1JFELIPE FA EIH‘ Campo de Texto para - BAR =]
> DO e wrw"rL\|>t:|\ crterios ARIA
3 GINA  consulta RO ['Fui\,]LlEﬁ RIZZ0
4 LAUREMERY ERDEL
5 GILMA MERCEDES Zavala CEDENO
6 CECILIA JACQUELINE CALDERONM QUIMI
7/ CECIBELL ROSAURA SUAREZ CORDERO
8 ISIDORO JUAN CEVALLOS BASURTO
9 DEBORA NOEMI LECARO ROMD -
| d_‘

Figura 6.197. Pantalla de Consulta General de Encargados

Puede usted elegir criterios de consulta para obtener el estudiante requerido:

e Todos: Al elegir esta opcion y luego dar clic en el botén Buscar de la pantalla

Buscar ' o ; :
, s¢ presentardn todos los empleados que se encuentran registrados.

e Nombres o Apellidos: Escriba en el campo de texto el nombre o apellido del

encargado o la letra inicial por la cual desee buscar, y luego dar
Buscar. Si ingresa la inicial aparecerdn las personas o encargados existentes
que su nombre o apellido comiencen con la inicial digitada.

De doble clic en la fila del encargado que desee consultar y los datos se cargarin en la
pantalla de programa.

Si el codigo ingresado no existe, aparecerd el siguiente mensaje:
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Mensajg del Sistema -
- h‘lﬂmaje N®, 1
A
\\ .
Operacién Exitosa
| Aceptar.

Figura 6.200. Mensaje del Sistema < Operacién Exitosa >

* Luego, el sistema le generard un cédigo de programa ,a continuacion apareceri el
siguiente mensaje:

\l&) Se generd el codigo 6

Aceptar

Figura 6.201. Mensaje del Sistema < Se generd el cédigo (niimero)>

® Si no ingresé algin campo obligatorio de la pantalla, entonces le aparecerd el
siguiente mensaje indicandole el campo faltante.

Mensaje del Sistema
:jé)

Mensaje N°. 603

Escoja el Tipo de Programa

e ingresar datos en hlanco

Figura 6.202. Mensaje del Sistema <Escoja el Tipo de Programa>
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6.26.3 INGRESAR DATO ADICIONAL DEL PROGRAMA

Esta opcion me permite ingresar el objetivo del programa y los requisitos que el
estudiante debe cumplir para ingresar a estudiar en los programas que dicta el seminario.

Para poder ingresar Dato Adicional al Programa deberd realizar los siguientes pasos:

1. Consulte el programa.

- ‘ es i . ” . 2 - .
2. Luego, de clic en I DaosAddonales ., ontinuacion le presentard la siguiente

pantalla

=101
Archivo  Ayuda
Programa [ TEOLOGICO MINISTERIAL DIURND
* Objetivo |FORMAR CRISTIANOS
Detalle
Secuencia Requisitos 1D
1[SER CRISTIAND EVANGELICO | .
X

sa ' ~ [cD_M_DATOADICIONA 09/10/2002 17:10

Figura 6.203. Pantalla de Dato Adicional

3. Proceda a ingresar el objetivo del Programa.

4. De clic en D para registrar un nuevo requisito. Se creara una nueva fila en la
pantalla y proceda a ingresar el requisito.

5. Sidesea ingresar otro requisito proceda a realizar el paso 4 .

6. Para eliminar uno o varios requisitos, ubiquese en el requisito que desea eliminar y
de clicen X.

7. Seleccione la opcién <Grabar> del Mend <Archivo> de la pantalla, o presione
<Ctrl+G> o de clic en & el cual se encuentra en la barra de herramientas para

que grabe los datos ingresados.
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Bl Mensaje del Sistema LB x|

>

Mensaje N°. 10

Desea realizar los cambios ?

No Cancelar

erifique que los cambios a realizar sean los corre

Figura 6.204. Mensaje del Sistema < Desea realizar los cambios? >

e Siesta seguro de grabar. De clic en

e Sino esta seguro de grabar. De clic en doen

6.26.4 CONSULTA DE PROGRAMA

1. Puede realizarlo de las siguientes maneras:

Cadigo | ¢ 43
e Ingrese en el campo de texto g el codigo de

programa que desee consultar.
e Sino conoce el codigo del programa de click en la carpeta de consulta

' 4

general y le aparecera la siguiente pantalla

R
Codigo Buscar Cancelar I
{Nombre ) -
| Cédiao §: Nombre Tipo
[ 7J7E0L0GICO MINISTERIAL DIURNG Campo de Texto para
2E IANA DIURNOD ingresos de cntenos
ic ""”;:“ de b MINISTERIALEST
consulta
4 EL DS SABATINO SABATIND
5!«1\‘:‘.V;|HE5 DIURND DIURMNO
4| | .

Figura 6.205. Pantalla de consulta general de programa

Puede usted elegir criterios de consulta para obtener el programa requerido:
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e Todos: Al elegir esta opcién y luego dar clic en el botén Busear de la pantalla

Buscar ‘ F .
, se presentaran todos los programas existentes.

e Codigo: Ingrese el codigo del programa que desee consultar y luego dé click en

oo

uscar

el boton Buscar de la pantalla , se presentaran el programa por el

codigo ingresado.

¢ Nombre: Escriba en el campo de texto el nombre la letra inicial o el nombre de
programa por la cual desce buscar, y luego dé clic en el boton Buscar. Si
ingresa la inicial aparecerdn todos los programas existentes que su nombre

comiencen con la inicial digitada o por el nombre si asi usted lo deseo buscar.

De doble clic en la fila del programa que desee consultar y los datos se cargardn en la

pantalla de programa.

6.26.5 SALIR DEL MANTENIMIENTO DE PROGRAMA

1. Si desea salir del mantenimiento de programa, seleccione la opcion <Salir> del
Mend <Archivo> de la pantalla, o presione <Ctrl+S> o de clic en M
el cual se encuentra en la barra de herramientas. A continuacién aparecerd el

siguiente mensaje:

Mensaje N°. §

N

Esta seguro de Salir ?

HNo 1 Cancelar

e Declicen

2 para abandonar el Mantenimiento de Programa.

e Declicen d para volver a la pantalla de Programa.
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6.27 MANTENIMIENTO DE FALTAS DE ESTUDIANTES
Esta pantalla permite realizar el ingreso de las faltas de un estudiante en una materia .
6.27.1 ABRIR INGRESO DE FALTAS DE ESTUDIANTES

1. Seleccione la carpeta <Mantenimiento> en el Ment de opciones dando click.

2. Habiendo ejecutado el paso | se presentaran las opciones de la cual elegird <Faltas
de Estudiantes> dando click se presentard la pantalla deseada.

K Ingreso de Falta de Estudiante del SEMINARIO BIBLICD ALIANZA [ x]

Archivo Apuda
Nameo ™ [~ 11 [ Afo Lectivo | 2002
Edudante [ 44 (7] [NIDLA GEORGINA CEPEDA GUAMAN Timeste [ TERCER TRIMESTRE
Programa JEDUCACION CRISTIANA FechaRegstio [ 110002
Regstio de Faltas
Matea [ 65 JADMINISTRACION DE LA EDUCACION CRISTIANA
Frolestl  [1)0RA ELIZABE TH LIMA ECHEVERRIA =]
Fecha 01/10,/200;
Num. Horas l—_:

Fa(l: .:;.::iii:dda e Observacion por calamsdad doméstica

O X o @
3 SA e ACD_P_FALTA_ESTUDIANTE 7m0z 1810

Figura 6.207. Pantalla de Faltas de Estudiante
£

6.27.2 INGRESO DE FALTAS DE ESTUDIANTE

Para poder ingresar las faltas de estudiantes debera realizar los siguientes pasos:

1. Seleccione la opcion <Nuevo> del Meni <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+N> o de click en D el cual se encuentra en la barra de herramientas.
i ‘ ) . E studiante I '\
2. Aparecerd el cursor en la etiqueta Estudiante .y proceda a

ingresar la matricula del estudiante o realice la consulta del estudiante por medio de

la carpeta de bisqueda = la cual presentara la forma de bisqueda general de

estudiantes.
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Buscar Por. [ _'_H

Codigo Buscar I Cancelar ,

1 Apelido Apelidos

S ANTONIO ALVARADD VALENCIA
4 GABRIELA ARGUELLD ARGUELLD
3 ADOLFO ALEJANDRO E

4 CHARLES TYRON
5 ERIKA MARITZA FREIRE AYALA

6 NORBERTOC MARTINEZ FRANCD
7 ANA CRISTINA MENDOZA JIMENEZ )
8 Iv. MERINO NUNEZ
MOSQUERA ALVARADO 02/04

Figura 6.208. Pantalla de consulta general de estudiante

3. Una vez ubicado la matricula del estudiante, se presenta los datos del estudiante

tales como el nombre y el programa que le pertenece.

Estudiante | 44 (*] [NIDI& GEDRGINA CEPEDA GUAMAN

Programa [EDUCACION CRISTIANA
Datos del estudiante

4. Luego, escoja la materia por la cual va ha realizar la justificacién de la falta; ingrese

el codigo de la materia o por consulte la materia dando clic en la cual

presentard la forma de buisqueda de materias en que el estudiante se registro.

x|

Buscar Por: lrc..j.J:. Z] I

Eus-a I Cancelar j

Linea | ; Materia
HERMENEUTICA
13 HOMILETICA I
32 INTRODUCCION AL ANTIGUD TESTAMENTO 1l
64 PEDAGOGIA
128 SERVICIO CRISTIANOC Il

Figura 6.209. Consulta general de las materias que un estudiante se registro

5. Seleccione el profesor que dicta la materia por la falta a justificar.

Profesor
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; ; : , Fecha
6. Ingrese la fecha correspondiente a la falta del estudiante

7. Ingrese el nimero de horas que el estudiante falto Num Horas ’

e Siel nimero de horas es mayor a los créditos dictados semanalmente por la

materia seleccionada, le presentard el siguiente mensaje de error.

Figura 6.210. Mensaje del Sistema <Error en el nimero de horas de la falta>

_zﬁ’/.’\'ulu: Las horas de la falta del estudiante no debe ser mayor al nimero de créditos
semanal ingresado en el pensum académico correspondiente al programa del estudiante.

8. Escoja si la falta es justificada

Falta Justificada
csi 6

Falta Justficada
9. Si la falta es justificada, se activard el cuadro de texto de Observacion y proceda a
ingresar ¢l motivo de la falta
10. Seleccione la opcién <Grabar> del Mend <Archivo> de la pantalla, o presione
<Ctrl+G> o de click en i el cual se encuentra en la barra de herramientas para
que grabe los datos ingresados.
Hentaie del Sistema

Mensaje N°. 10

Desea realizar los cambios ?

Verifique que lo

Figura 6.211. Mensaje del Sistema < Desea realizar los cambios? >
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e Siesta seguro de grabar. De clic en

i Cancelar !

o OCN

® Sino esta seguro de grabar. De clic en

6.27.3 ELIMINACION DE FALTAS DE ESTUDIANTES

= MNumero 14 ; 5
1. Ubique el cursor en y proceda a ingresar el nimero de

-~

documento a eliminar o de clicen = para encontrar el deseado.

2. Scleccione la opcién <Eliminar> del Mend <Archivo> de la pantalla, o presione

e

a barra de herramientas. A

<Ctrl+E> o de click en & el cual se encuentra en
continuacion le presentard el siguiente mensaje: .

EiiMensaje del Sistema 1Y x|
; Mensaje N°, 4
4
2

Esta seguro de Eliminar ?

No Cancelar

la sigulente accion es entica

Figura 6.212. Reporte de Justificacion de Faltas

e Siesta seguro de eliminar. De clic en

® Sino esta seguro de eliminar. De clic en o 0 en [LuS00CER0
6.27.4 IMPRESION DE FALTAS DE ESTUDIANTES
Nimero 17

1. Digite el nimero del documento de la falta justificada o de

clic en = 1a cual presentard la forma de bisqueda de los registros ingresados por
las faltas justificadas.
2. A continuacién,. seleccione la opcién <Imprimir> del Meni <Archivo> de la

pantalla, o presione <Ctrl+I> o de click en ® el cual se encuentra en la barra de

herramientas, y le mostrard el siguiente reporte de Justificacion de Falta.
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& Reporte de Faltas de Estudiante = (O] x]
iI. 10f1 1y sl_,ggj B - Totat1 100% 1ef1
Al
== SEMINARIO BIBLICO ALIANZA
PAGINA
MODULO A p—
USUARIO 5A
JUSTIFICACION DE FALTA
ANO LECTIVO 2002
TRIMESTRE 3 -
ESTUDIANTE & X FPEDA GUAMAM
PROCRAMA
PROFESOR 2 DORA ELIZABETHL _HEVFRRIA
FECHA DE FALTA
COD, NOMBRE DE MATERIA LAFALTA JUSTIFICADA MOTIVO
65 ADMINISTRACION DE LA EDUCACION CRISTIANA 01102002 271112002 por culmnaded domesticy
DECANO
4] | ;l_'

Figura 6.213. Reporte de Justificacion de Falta

6.27.5 SALIR DEL MANTENIMIENTO DE FALTA DE ESTUDIANTES

1. Si desea salir del mantenimiento de falta de estudiante, seleccione la opcion
<Salir> del Meni <Archivo> de la pantalla, o presione <Ctrl+S> o de clic en i
el cual se encuentra en la barra de herramientas. A continuacion aparecera el
siguiente mensaje:

Esta seguro de Salir ?

F_TI HNo Cancela
del programa

Figura 6.214. Mensaje del Sistema <Esta seguro de salir?>

e De clic en para abandonar el Mantenimiento de Falta de

Estudiante.

e De clic en

para volver a la pantalla de Falta de

Estudiante.
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6.28 MANTENIMIENTO DE ASIGNACION PROGRAMA A
ESTUDIANTE

Esta pantalla permite asignar a un estudiante en otro programa.

6.28.1 ABRIR ASIGNACION PROGRAMA A ESTUDIANTE

1. Seleccione la carpeta <Mantenimiento> en el Ment de opciones dando click.

!\J

Habiendo ejecutado el paso 1 se presentaran las opciones de la cual elegird
<Mantenimiento de Asignacion Programa a Estudiante> dando click se

presentara la pantalla deseada.

Mantenimiento
Archivo  Ayuda

de Asignacién Programa a Estudiante del SEMINARIO BIBLICO ALIANZA [ME E3

Documento ll 1919527077 Tipo Documento l[edu..; ﬂ
Matncula Nombre Programa =
26 DANIEL FABRICIO ESCOBAR TOAPANTA TEQOLOGICO MINISTERIAL DIURNO

RICIO ESCOBAR TOAPANTA - CIENCIAS BIBLICAS ¥ MINISTERIALES I‘iF—H

o

Matricula | 26 (9 Estado "&_[:H"\J‘U

Nombres |DANIEL FABRICIO
Apelidos [ESCOBAR TOAPANTA
“Frograma | TEOLOGICO MINISTERIAL DIURND ]
O & A
[sA ACD_M_ESTUDIANTE 291172002 | 10:45

Figura 6.215. Pantalla de Asignacion Programa a Estudiante

6.28.2 ASIGNAR PROGRAMA A ESTUDIANTE

Para poder asignar otro programa a un estudiante deberd realizar los siguientes pasos:

I. Seleccione la opcion <Nuevo> del Ment <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+N> o de click en _D el cual se encuentra en la barra de herramientas.

!\J

Consulte al estudiante deseado. Para consultar el estudiante se lo puede realizar por
nimero de matricula o por tipo de documento.
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3. Seleccione el programa a asignar al estudiante

Programa [TEOLOGICO MINISTERIALDIULRND ~ »|
TEOLOGICO MINISTERIAL DIURND
:EDUCACION CRISTIANA DIURNO ;
CIENCIAS BIBLICAS Y MINISTERIALES NOC
ESTUDIOS BIBLICOS SABATING
MISIONES DIURNO

<Actualizars

Seleccione la opcion <Grabar> del Menu <Archivo> de la pantalla, o presione

<Cirl+G> o de clicen 8 el cual se encuentra en la barra de herramientas para que
grabe los datos ingresados. A continuacion aparecerd el siguiente mensaje:

ensose deisistema x|

Mensaje N°. 10
2)

Desea realizar los cambios ?

No Cancelar J

Figura 6.216. Mensaje del Sistema < Desea realizar los cambios? >

* Siesta seguro de grabar. De clic en NS,
| R P
® 51 no esta seguro de grabar. De clic en Lssesmaed 0 on G

S. Sidi6 clic en <Si> y la asignacién del programa al estudiante es correcta, entonces
aparecerd el siguiente mensaje:
EAMensaje del Sistema & x|
- Mensaje N°. |1
"
o,
Operacion Exitosa
2 1 | uirio se T 1z t
Figura 6.217. Mensaje del Sistema < Operacion Exitosa >
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e Luego, el sistema le generard el nimero de matricula para el estudiante del
programa asignado y a continuacién aparecerd el siguiente mensaje:

5\11) Se generd el codigo 290

[ Aceptar |

Figura 6.218. Mensaje del Sistema < Se generd el codigo (Nimero de cédigo)>

® Si el estudiante ya se encuentra asignado al programa seleccionado, le presentard
el siguiente mensaje de error.

Mensaije del Sistema Ei

i Mensaje N°. 720 !

Asignacion Incorecta

El estudiante ya tiene asignado el Programa

Figura 6.219. Mensaje del Sistema <Asignacion Incorrecta>
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6.29 MANTENIMIENTO DE SOLICITUD

Esta pantalla permite registrar las certificaciones que los estudiantes solicitan al Dpto.

Académico, tales como: certificados de materias aprobadas, certificado de egresado, etc.
6.29.1 ABRIR SOLICITUD

1. Seleccione la carpeta <Mantenimiento> en el Ment de opciones dando click.

]

Habiendo ejecutado el paso | se presentaran las opciones de la cual elegird
<Mantenimiento de Solicitud> dando click se presentard la pantalla deseada.

Mantenimiento de Solicitudes Estudiantiles del SEMINARIO BIBLI..
Archivo  Ayuda

Fecha |
|\ Ndamero I 1 ™

{ -

{ 4 E tud t -

| studiante I l |
Trimestre | =TT v I

Mativo ' r LI

Observacion

D o i

BT 154  |oxc_M_soucTuo 291172002 [11:27

Figura 6.220. Pantalla de Solicitud

6.29.2 INGRESAR SOLICITUD

Para poder registrar las solicitudes debera realizar los siguientes pasos:

1. Seleccione la opcién <Nuevo> del Mend <Archivo> de la pantalla, o presione
<Ctrl+N> o de click en .3 el cual se encuentra en la barra de herramientas.

2. Seleccione el codigo de matricula de un estudiante.

* Estudiante | ™ [
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3. Seleccione el trimestre.

Trimestre I :J

PRIMER TRIMESTRE
SEGUNDO TRIMESTRE
TEACER TRIMESTRE
SEGUNDO SEMESTRE

<Actuahzar>

4. Seleccione el motivo por la cual el estudiante realiza su solicitud.

Motivo r L]
CERTIFICADO DE TOTAL DE HO
CERTIFICADD DE MATERIAS AP

<Actualizar

5. Sidesea ingrese una observacion por la solicitud ingresada.

Observacion |

6. Scleccione la opcion <Grabar> del Meni <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+G> o de clic en el cual se encuentra en la barra de herramientas para que

grabe los datos ingresados. A continuacion aparecerd el siguiente mensaje:

Mensaje N°. 10

Desea realizar los carbios ?

No Cancelar

e Siestaseguro de grabar. De clic en

.. ; [ % No | [ Cancelar !
® 51 no esta seguro de grabar. De clic en et 0en L
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7. Si di6 clic en <Si> y los datos estin correctos, entonces aparecerd el siguiente

mensaje:

Figura 6.222. Mensaje del Sistema < Operacién Exitosa >

e A continuacion el sistema le presentard el c6digo generado por la solicitud
ingresada.

Figura 6.223. Mensaje del Sistema < Se generd el codigo (Nimero de cédigo)>
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6.29.3 SALIR DEL MANTENIMIENTO DE SOLICITUD

1. Si desea salir del mantenimiento de solicitud, seleccione la opcién <Salir> del
Menu <Archivo> de la pantalla, o presione <Ctrl+S> o de clic en Bt
el cual se encuentra en la barra de herramientas. A continuacion aparecerd el

siguiente mensaje:

Esta seguro de Salir ?

,7-5{ r‘i“j No Cancelar

1id
yalida de

Figura 6.224. Mensaje del Sistema <Esta seguro de salir?>

3 21 . . . . e
e Declicen s d para abandonar el Mantenimiento de Solicitud.
: (No Y |l Cancelar e
*  De clic en bemsmnmmad 0 Uil para volver a la pantalla de Solicitud.
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7. MENU PROCESOS

Este menu tiene el objetivo de permitir realizar todos los procesos necesarios de las
diferentes operaciones disponibles del Médulo Académico. Las opciones de este ment
son las siguientes: Actualizacion de curso estudiante, Anulacion de registro de
estudiante, Anulacion de Distribucion de Servicio, Cambio de estado del estudiante,
Convalidacion de materias, Distribucion de Servicio Cristiano, Formulario de
Evaluacion de Servicio Cristiano, Notas académicas, Notas de Servicio Cristiano,
Pensum Académico, Planificacién de Horarios, Proceso Egresados, Recalificacion de
Notas, Registro de Estudiantes,.

K SEMINARIO BIBLICO ALIANZA HiE E3

BArchivo
¥ -' ﬂ’ IL\,!J E
= 1 ACADEMICO
‘ -1 ] ACADEMICOD _1 ACTIVOS FUOS
| ] Mantenimientos "1 BIBLIOTECA
~1 Praceso ~] CONTABILIDAD
(¥, Actualizacién de Cursos de Esludiantes 1 CUENTAS PORCOBHAR
(¥, Anulacién de Hegistro de E studiante 1 'SEGURIDAD

WJ‘ Anulacion de Servicio Craistiano
lf Cambio de Estado del E studiante
L-*f_ Convalidacion de Materias

L‘_{ Distnbucién Servicio Cnshano

[{ Formulario de Evaluciin de Servicio Cushiano

[, Notas Académicas
(f, Notas de Servicio Cristiano
(¥, Pensum Académico
L-';'!_ Plarsficacion de Horanos
| :{: Pioceso Egiesados
bf\ Hecalficacion de Notas
L?‘: Registio de Estudiantes
| Repoites
ACTIVOS FUDS
BIBLIOTECA
+ _| CONTABILIDAD
CUENTAS POR COBRAR
SEGURIDAD

s

sa DIl_Menu 291172002 17:55

Figura 7.1.  Menu Proceso

Para acceder a las opciones de Proceso, el usuario debe primeramente desplegar el menu
como se aprecia en la figura 7.1

Usando las teclas de desplazamiento, usted podrd colocarse en la opcidn requerida y

seleccionarla, otra de las formas de seleccionar es dando clic en la opcion,
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7.1 PROCESO ACTUALIZACION DE CURSO ESTUDIANTES

La actualizacion de curso del estudiante se encarga de establecer internamente en que

curso se encuentra los estudiantes dentro del sistema.
Solo se tomarin en cuenta los estudiantes de estado activo para ubicarlos en un curso.

7.1.1 EJECUTAR PROCESO DE ACTUALIZACION DE CURSO A LOS
ESTUDIANTES

1. Seleccione la carpeta <Proceso> en el Menti de opciones dando click.
2. Habiendo ejecutado el paso 1 se presentaran las opciones de la cual elegiri

<Actualizacion de Curso Estudiante> dando clic se presentard la pantalla
deseada.

&. Actualizacién de Curso de un Estudiante [H[El E3

H - } Actualizacion de Curso a los E studiantes

Proceso que debe ser ejecutado pa.ra establecer en liue
curse se encuenira un estudianie dentro del programa
que se encuenire regisirado

Figura 7.2.  Actualizacion de curso de estudiantes

_ﬁ/ Nota: Este proceso se recomienda ejecutarlo al inicio de registros de los

estudiantes.

‘ "'j Actualizacion de Curso a los E studiantes
Dar click en el botéon i y se presentard el estatus

de | avance de la actualizacion del curso de cada estudiante.

. Actualizacién de Curso de un Estudiante [RJJEI ES ||

i G—' Actualizacion de Curso a los Estudiantes

Proceso que debe ser ejecutado para establecer en que
curso se encuenira un estudianie dentro del programa
que se encuentre registrado I
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7.2

ANULACION REGISTRO DE ESTUDIANTE

Este proceso se encarga de la anulacion de materias registradas en el proceso de registro

de estudiante

g fue

9

Fa

1 ABRIR ANULACION DE REGISTRO DE ESTUDIANTE

Seleccione la carpeta <Proceso> en el Menu de opciones dando clic.

Habiendo ejecutado el paso 1 se presentaran las opciones de la cual elegird
<Anulacion Registro de Estudiante> dando clic se presentard la pantalla deseada.

E:{Amlacil‘)n Registro de Estudiante del SEMINARIO BIBLICD ALIANZA ‘
Archivo  Aguda
Numero Regstro I 1809 Afo Lectivo I
Matnicula 97 8 " Oidnaia  Extracrdinadia Fecha Registro I” 200
Nombyes |‘|_|,¢j"§{w;4- Timeshe IT:.L:[E»EII':;H‘_E;:RE j
Apeldos [|= JUELA RAMIR
(v Academico  ( Setvicio Cristano
Programa ] i F ]
) ™ Tutoda [~ Opente
Observacién :l
Asignaciin de Maleri:ys :
Cod Materia . Matenia Esta Estado i
32 INTRODUCCION AL ANTIGUO TESTAMENTO 1l ¥ MoAnulada L
4 »
DR &
ACADEMICO . ACD_M_REGISTRO ESTUDIANTE 08/10/2002 2304

Figura 7.3.  Pantalla Anulacion registro de estudiante

7.2.2 CONSULTA REGISTRO DE ESTUDIANTE

Par

a poder anular un registro deberd realizar los siguientes pasos:

Seleccione la opcion <Nuevo> del Meni <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+N> o de clic en D el cual se encuentra en la barra de herramientas.

o Numero Registro I |
Aparecerd el cursor en la etiqueta Numero Registro.

i . . . |
0 puede realizar la consulta de los registros por medio de la carpeta de bisqueda -

la cual presentard la forma de bisqueda.
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Buscar Por: [ _"_J I
[Todos ]
Codigo | Buscar I Cancelar I
Matncula |
Numeto  [Progran [ Des timestre Matncula Nombie 4 |
1]CIE AS Y MINITERCER TRIMEST 37 OLGA PIEDA _|
2 CIE Y MINITERCER TR ST
3 CIENC 1B SY MIMNITERCER TRIMEST
4 CIENC Y MINITERCER TRIMEST
5 CIE CASY MINITERCER TRIMEST
6 CIENCLAS Y MINITERCER TRIMEST
7 CIENCIAS BIBLICAS 'Y MINITERCER TRIMEST
8 CIENCIAS BIBLICA MINITERCER TRIMEST
9 CIENCIAS BIBLICAS ¥ MINITERCER TRIMEST
oo 2]

Figura 7.4.  Pantalla de consulta general registro de estudiante

3. Una vez establecido el registro del estudiante, este presenta las materias que tomé

con un estado por el cual tendrd la potestad de poder anular la materia dando click

Esta Estado

en el check ¥ NoAnulada

Cod Materia Matena Esta Estado -~
62 DIDACTICA No Arudada
13 HOMILETICA Il ¥ NoAmdada
2 INTRODUCCION AL ANTIGUO TESTAMENTO 1l ¥ MNoAnulada

Figura 7.5.  Conjunto de materias registradas
4. Seleccione la opcién <Grabar> del Mend <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+G> o de clic en [ el cual se encuentra en la barra de herramientas para que

grabe los datos ingresados.

Bl Mensaie del Sistema
Mensaje N°. 10
4

Desea realizar los carabios ?

R Cancelas

Figura 7.6.  Mensaje del Sistema < Desea realizar los cambios? >
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e Siesta seguro de grabar. De click en

A0 en el

e Sino esta seguro de grabar. De click en
® Si los datos ingresados estdn correctos, la pantalla quedara limpia lista para la

poder realizar otra operacién de anulacién

5. Sino desea realizar otro ingreso, seleccione la opcién <Salir> del Ment <Archivo>
. . \ +
de la pantalla, o presione <Ctrl+S> o de click en ﬂ el

cual se encuentra en la barra de herramientas. A continuacién apareceri la siguiente

pantalla:
X
Cancelar
Figura 7.7.  Mensaje del Sistema <Esta seguro de salir?>

7.2.3 IMPRIMIR ANULACION DE REGISTRO DE ESTUDIANTE

Para imprimir un documento de anulacién de registro de estudiante se puede realizar de
dos formas:
» ; : .
. Cuando un documento esta consultado, si se presiona el botén se presenta
directamente el documento para la presentacion de las materias que no han sido

anuladas.

2. Cuando el documento no esta consultado se presenta la pantalla de criterios por la

cual presentard el o los documentos por el cual cumplan los criterios establecidos.
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: Reporte Registro de E studiante

Relerencia

£ Listado B Sk
[FORMA GENERAL DE IMPRESION 09/\0/2002 00:38

/ \ \

Criterios de selecciéon  Valores de entrada Botén para ejecutar

Figura 7.8.  Pantalla de criterios.

o : . . . +*  Listado . .
Figura 7.9.  Para generar el listado de click en el botén === y se ejecutard
y le presentara el siguiente reporte.
1%, Repoite Registio de E studinate IO x]
q ¢| Toll P M| = Q@[ 100% 'l Tolat1 100% 1ol
L SEMINARIO BIBLICO ALIANZA
I g‘_
MODULO PAGINA |
USUARIO FECHA 09/10/2002
REGISTRO ESTUDIANTE
NUM REGISTRO | ARO LECTIVO 2002
MATRICULA 97 ol . FECHA REGISTRO
S PROGRAMA TIPO REGISTRO
* TRIMESTRE
w
-t;_ LINEA CODIGO MATERIA COSTO __ DESCUENTO TOTAL
2 ] 32 INTRODUCCION A 1z ) 1128
2
12 COSTO PENSION 11.28
,'-5“ MATRICULA 0.00
e’ CUOTA ESTUDIANTIL 0.00
bl
f.j OBSERVACION TOTAL A PAGAR 11.28
%
"g-_:
A ECRETARIA ESTUDIANTE
‘1

Figura 7.10. Reporte Anulacién de Registro de Estudiante.
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7.3 PROCESO CONVALIDACION DE MATERIAS

Este proceso se encarga de convalidar las materias de un estudiante que proviene de otro

programa o institucion.

7.3.1 ABRIR CONVALIDACION DE MATERIAS

1. Seleccione la carpeta <Proceso> en el Mend de opciones dando click.

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se presentaran las opciones de la cual elegird

<Convalidacion de Materias> dando click se presentara la pantalla deseada.

B Convalidacion de Materias SEMINARIO BIBLICO ALIANZA M= E3
Archivo  Aguda

Numero ] 1

M atricula 1 1 (3 JLUIS ANTONIO ALVARADD VALEMNCIA

Programa I I MIN r _l
Materia [ANTROPOLOGIA CULTURAL ~] Afo Lectivo 2002 »
Curso |PRIMER ARO ~| Timestre [or MeR TRIMESTRE =] FechaRegisto  [0a71072002
Nota Academica | 10 00
Nota Conducta 10.00 Registrar Destegistrar
CodMateri| L MateBR L UL CalificacionAca | CalificacionCon | =]
1 10 ADMINISTRACION MINISTERILAL 10.00 10.00 .2

2 70 ANTROPOLOGIA CULTURAL 10.00 10 00

| | ’]:_{

O G2 ke

ACADEMICO ACD_M_ESTUDIANTE 08/10/72002 |3

Figura 7.11. Proceso Convalidacion de Materias
7.3.2 INGRESO DE CONVALIDACION DE MATERIA
Para poder convalidar materias deberd realizar los siguientes pasos:

I. Seleccione la opcion <Nuevo> del Mend <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+N> o de click en D el cual se encuentra en la barra de herramientas.
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; . . Matricula |
2. Aparecerd el cursor en la etiqueta Matricula i o puede

.
|

realizar la consulta de los registros por medio de la carpeta de bisqueda la cual

presentard la forma de bisqueda de un estudiante.

K Consulta General E3

Buscar Por I L”
Todos
Codigo Buscar | Cancelar l
Mombre

Matricula | | Apelido | Apelidos Fecha || 4]

1JLUIS ANTOMNI
2 MARIA GABRIELA

ADO VALENCIA

UELLO ARGUELLD

3 ADOLFO ALEJANDRO BENAVIDES VELASTEGUI 0

4 CHARLES TYRON ( ERA TRIVINOD 2002 10/
5 ERIKA MARITZA FREIRE AvaALA 2002 07,
& NORBERTO MARTINEZ FRANCO 2002 14/
7 ANA CRISTINA MENDOZA JIMENEZ 1472002 214
8 IVAN RAUL MERINO NUREZ /2002 06/
9 BORYS JULIOD MOSQUERA ALVARADD  02/04/2002

o _ -

Figura 7.12. Pantalla de consulta general de estudiante

3. Una vez ubicado la matricula del estudiante, se presenta los datos del estudiante de

que programa proviene.

Programa I 0 ML [ N ;_i

Figura 7.13. programa al que pertenece el estudiante

4. Luego, escoja la materia por la cual va ha realizar la convalidacion

Materia [ADMINISTRACION MINISTERIAL =l
ADMINISTRACION MINISTERI :
NTROPOLOGIA CULTURAL
APOLOGETICA
COMUNICACIONES
CONSEJERIA MINISTERIAL
DIACONA

DINAMICA DE GRUPO
{DISCIPULADO v

M

Figura 7.14. Materias que pertenecen al programa académico del alumno

5. Seleccione el curso al que pertenece la materia seleccionada.

SEGUNDO AND
TERCER &R0
CUARTOD aNOD
QUINTO ARD

<Actualizar

Figura 7.15. Curso a seleccionar

6. Scleccione el trimestre que esta vigente o por el cual desee registrar.
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Trimestre | :]

SEGUNDO TRIMESTRE
TERCER TRIMESTRE
CUARTO TRIMESTRE

<Actualzar

Figura 7.16. Trimestre a seleccionar
7. Seleccione el ano lectivo vigente.

Afio Lectivo

<Actuahizar>

Figura 7.17. Ano lectivo a seleccionar

8. Ingrese la fecha de registro aunque el sistema le pondrd una fecha por default

Fecha Registro  [n310/2002

9. Ingrese las notas correspondientes para la materia que ha seleccionado.
NotaAcademica [ 1000
Nota Conducta | 10.00
Figura 7.18. Ingreso nota
10. Presione el botdn Registiar

para pasar la materia seleccionada al conjunto
de materias que se van a convalidar.

| CodMaten | Materia WAty Calificaciondca  CalificacionCon s
1 10 ADMINISTRACION MINISTERIAL 10.00 1000
2 70 ANTROPOLOGIA CULTURAL 800 800
3 55 COMUNICACIONES 7.00 6.00

Figura 7.19. conjunto de materias seleccionadas

11. Si usted va a ingresar otra materia tiene que realizar desde los pasos 4 al 6,9, 10
12. Si usted quiere sacar una materia del conjunto de seleccionadas de click en la fila

dentro del conjunto de materias seleccionadas.

CodM ateri
10 ADMINISTRACI(
70 ANTROPOLQ
55 COMUNIC,

Materia
N MINISTERIAL
fla CULTURAL
CIONES

Calificacionfca | CalificacionCon -
10.00

iw'N_-

Figura 7.20.

conjunto de materias seleccionadas

Materia con sombreado amarrillo

e El sombreado amarillo indica la fila seleccionada.
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Desreqgistrar

13. Presione el botén y automaticamente la materia ya no pertenecerd

al conjunto de materias seleccionadas.

14. Seleccione la opcion <Grabar> del Meni <Archivo> de la pantalla, o presione
<Ctrl+G> o de click en b ¢ cual se encuentra en la barra de herramientas para

que grabe los datos ingresados.

EdMensaje del Sistema [ X

Mensaje N°. 10

Desea realizar los cambios ?

No Cancelar

Figura 7.21. Mensaje del Sistema < Desea realizar los cambios? >

e Siesta seguro de grabar. De click en e
y : N6 { Cancelar
® 51 no esta seguro de grabar. De click en lssemeed 0 en L

® Silos datos ingresados estdn correctos, la pantalla quedara limpia lista para la poder
realizar otra operacion.
6. Sino desea realizar otro ingreso, seleccione la opcion <Salir> del Meni <Archivo>

; . ' ; *
de la pantalla, o presione <Ctrl+S> o de click en n el

cual se encuentra en la barra de herramientas. A continuacién aparecerd la siguiente

pantalla:
X
Cancelar
Figura 7.22. Mensaje del Sistema <Esta seguro de salir?>
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7.4 NOTAS ACADEMICAS

Se encarga del ingreso de notas académicas por el afio lectivo y trimestre ademas de

elaborar los listados entregados a los profesores.

7.4.1 ABRIR INGRESO DE NOTAS ACADEMICAS

1. Seleccione la carpeta <Proceso> en el Ment de opciones dando click.

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se presentaran las opciones de la cual elegird <Notas

Académicas> dando click se presentard la pantalla deseada.

Bl Ingrseso de Notas Académicas del [={=]x]
&schivo  Ayuda
-
e =H
Programa [ 1E0L0GICO MINISTERIAL DIURN ] Ao Lectivo
Maletia [ ADMINISTRACION MINISTERIAL ~| FechaRegsto
Profesor | 9 (3 |0EBORA NOE LECARO ROM Curso
Trmeste  [CUARTO TRIMESTRE =l TR
E studiante o Cabficacionéica | CalificacionCon ﬂ
1 IE 400 900
2 ‘ARADO 9.00
3 LGUIN 7.00
4 13 IZZ0 7.70
5 29 SAMUEL MOISES FLORES OYOLA 300
6 37 HAROLT DANIEL SANTE DELGADOD : B B0
7 42 JIMMY GERMAN 0 FIGUEROA 100 200
8 45 JORGE OMAR GONZ TOBAL B 7 00
3 43 BORAIS JULIO MOSQUERA ALVARADD 00 800
10 51 TAVO ERNESTO SDSA VARGAS gaq 9 9
1 4 DE CASTILLO 1000 10.0(
12 ; 0 400 400
13 56 CARLDS GUSTAV LARA § 00 600
14 74 PAUL RODNEY REYES GALARZA 7o &7
v
| »

O e it

ACADEMICD ACD_M_REGISTRO ESTUDIANTE 08/10/2002 2328

Figura 7.23. Pantalla ingreso de Notas Académicas
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7.4.2 INGRESO DE NOTAS DE ACADEMICAS

Para poder ingresar notas académicas deberd realizar los siguientes pasos:
1. Seleccione la opcion <Nuevo> del Mend <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+N> o de click en D el cual se encuentra en la barra de herramientas.

2. Seleccionar el programa por el cual se va a realizar e ingreso de la nota.

Fr

Programa | TEQLOGICO MINISTERIAL DIURNO ]

EDUCACION CRISTIANA DIURNO
CIENCIAS BIBLICAS ¥ MINISTERIALES NOCTURND
ESTUDIOS BIBLICOS SABATING

MISIONES DIURNO

¢Actualizar

Figura 7.24. Programa a seleccionar

3. Seleccione la materia por la que va ha realizar el ingreso de la nota

Mateda  [ADMINISTRACION MINISTERIAL =]

ADMINICTRACIGN M TE R —
ANTROPOLOGIA CULTURAL

APOLOGETICA

COMUNICACIONES

CONSEJERIA MINISTERIAL

DIACONIA

DINAMICA DE GRUFPOD

DISCIPULADD

L

Figura 7.25. Materia a seleccionar
e (Cuando usted seleccione la materia se ubicara automiticamente en el curso
que pertenece la materia, asi mismo con el trimestre vigente v el afio lectivo

vigente, estos estardn inhabilitados para ser cambiados.

. : Fecha Registro  [09/10/2002
4. Ingrese la fecha de Registro g 109107200

Para la visualizacion de los estudiantes registrados en esa materia de click

n

Mer Datos, 775 2 =1y se despliegan los estudiantes que la tomaron.

6. Seleccione la opcion <Grabar> del Ment <Archivo> de la pantalla, o presione
<Ctrl+G> o de click en el cual se encuentra en la barra de herramientas para

que grabe los datos ingresados.
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] Mensaje del Sistema

Mensaje N°. 10

Desea reahzar los cambios ?

Figura 7.26. Mensaje del Sistema < Desea realizar los cambios? >

. St esta seguro de grabar. De click en
° Si los datos ingresados estdn correctos, la pantalla quedara limpia lista para la

poder realizar otra operacion.

7. Sino desea realizar otro ingreso, seleccione la opcion <Salir> del Ment <Archivo>
: . : ; +

de la pantalla, o presione <Ctrl+S> o de click en L el

cual se encuentra en la barra de herramientas. A continuacién aparecera la siguiente

pantalla:

BMensaje del Sistema e X

Mensaje N°. §
"
~

Esta seguro de Salir ?

No Cancelar

Figura 7.27. Mensaje del Sistema <Esta seguro de salir?>
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7.4.3 IMPRESION DE NOTAS ACADEMICAS

1. Seleccione la opcién <Imprimir> del Mend <Archivo> de la pantalla, o presione
o] . i .
<Ctrl+I> o de click en & ¢l cual se encuentra en la barra de herramientas.

2. Ingreso de datos para filtrar la informacién por las notas academicas.
i Listado de Notas HMEE
v Referencia
nmestie
ofesor
& Listado @  Sai
A || FORMA GENERJL DE IMPRESION |/ 0snoz002| o4s

Figura 7.28. Pantalla p;u‘JcI ingreso de selefcion de datos

Criterios de seleccion  Datos de Entada Genera listado

: ; ; #  Listado . 2
3. Para generar el listado de click en el botén === 4y se ejecutar vy saldra el
siguiente reporte.
L) ={0] x]
|4 1of1 >[» .[ g@l 5% W Totat 15 100% 150015
[ e B
) &l
14 o
MODULO Pagina 1
USUARIO Fecha 9/10/2002 o
NOTAS ACADEMICAS i)
PROCRAMA T DIUR ANO LECTIVO 2002 2!
CURSO FECHA REGISTROQ 031072002 o
MATERIA 1A B
PROFESOR 4]
%
MATRICULA NOTA ACAEMICA NOTA CONDUCTA !j
T T , ﬁ'l_l
9 2 ﬁ
: ; ' b
- : 5,:
4 2 3}
= 10
55 4 4
56 & &
1=

Figura 7.29. Reporte de Notas Académicas
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7.4.4 IMPRESION DE LISTADO DE ESTUDIANTE POR MATERIA
1. Ingreso de datos para filtrar la informacién para generar el listado de estudiantes.
2. Presione el botén === ¢| cual se encuentra en la parte superior izquierda de la

pantalla una vez que halla seleccionado los datos por los que desea filtrar la
informacion.

i Feporte Fegniio de | stedsnate
0] leie  bi¥|o| @|&|[ox 5] temsie o mowde

SEMINARIO BIBLICO ALIANZA E

PAGINA
FECHA

USUARIO

MODULO
' LISTADO DE ESTUDIANTES
- Fopatfitinted <1
ANO LECTIVO o007
PROGRAMA TE
TRIMESTRE
MATERIA

MATRICULA ESTUDIANTE
UG AR X

NUMER O DE ESTUDIANTES 15

| - - T i ﬁﬂ"_]

Figura 7.30. Listado de estudiantes por materia
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. PROCESO RECALIFICACION DE MATERIA

n

Este preso se encarga de ingresar nota por una materia en particular en donde por un
estudiante en particular en la que se puede haber quedado o esta inconforme con su nota.

7.5.1 ABRIR RECALIFICACION DE MATERIA

1. Seleccione la carpeta <Proceso> en el Ment de opciones dando click.
2. Habiendo ejecutado el paso | se presentaran las opciones de la cual elegird

<Recalificacion de Materia> dando click se presentard la pantalla deseada.

Bl Recalificacién de Nota - (O] x|
Archivo  Aypuda

| Numero | 109 Fecha [03/10/2002

Maticula | 8 (3 JIVAN RAUL MERINO NUNEZ
Programa | 1 [TEOLOGICO MINISTERIAL DIURND

Matera | 10 (1 JADMINISTRACION MINISTERIAL

Nota Academica | 400 MNota a Asignar —> 6.50 |
Nota Conducta | 900 Nota aAsignar -—> 9.00 ki

J0bservacién
SON DATOS DE PRUEBA] =

;I |

NE X &

| ACADEMICD ACD_P_RECALIFICACION_NOTA

Figura 7.31. pantalla de recalificacién de Materias.

7.5.2 INGRESO DE RECALIFICACION DE NOTAS

I. Seleccione la opcién <Nuevo> del Meni <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+N> o de click en 0 el cual se encuentra en la barra de herramientas.

2. Seleccionar el cédigo de matricula de un estudiante para obtener las materias que el

ha cursado y poder escoger la materia que se va ha recalificar.

3. Seleccione la materia por la que va ha realizar el ingreso de la nota
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Materia

ADMINISTRACION MINISTERIAL ~|
I TSl —

ANTROPOLOGIA CULTURAL —~
APOLOGETICA

COMUNICACIONES
CONSEJERIA MINISTERIAL
DIACONIA

DINAMICA DE GRUPOD
DISCIPULADD

Figura 7.32. Materia a seleccionar para recalificar la nota

Al seleccionar la materia le aparecerd la nota de la materia y tendré habilitado
para ¢l ingreso de la nota que remplaza a la anterior; podrd poner una
observacion de lo sucedido por este caso.

Nota Academica | 400  MNota aAsignar —-> 8.00
Nota Conducta | 900 Mota aAsignar —-> 9.00 '
| |Observacidn

L

Figura 7.33. Asignar de nota de recalificacion
4. Seleccione la opcion <Grabar> del Mend <Archivo> de la pantalla, o presione
<Ctrl+G> o de click en el cual se encuentra en la barra de herramientas para

que grabe los datos ingresados.

EilMensaje del Sistema =

Mensaje N°. 10

Desea realizar los cambios ?

No Cancelat

Figura 7.34. Mensaje del Sistema < Desea realizar los cambios? >

e Siesta seguro de grabar. De click en L&
B | S TR T
e Sino estaseguro de grabar. De click en s - 06N L
® Silos datos ingresados estdn correctos, la pantalla quedara limpia lista para la
poder realizar otra operacion.
PROTCOM
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St no desea realizar otro ingreso, seleccione la opcion <Salir> del Menu <Archivo>

i

: = = ; *
de la pantalla, o presione <Ctrl+S> o de click en m‘ el
cual se encuentra en la barra de herramientas. A continuacion aparecerd la siguiente

pantalla:

Cancelar

Salida del programa

Figura 7.35. Mensaje del Sistema <Esta seguro de salir?>

7.5.3 CONSULTA DE RECALIFICACIONES ANTERIORES

Mumero I 1
—— 0

1. Puede realizarlo ingresando en el campo texto de nimero
dando click en la carpeta de consulta general=.

Si usted presiono la carpeta de consulta general le saldra la siguiente pantalla

°
Consulta General E

Buscar Por: | L] I

Todos
Codigo Buscar | LCancela I

Matncula
Numera | |Nombre hbre

T[IVAN RAUL MERIND NUREZ

Figura 7.36. Pantalla de consulta general de recalificacién

2. Una vez que seleccionaron al estudiante con su ntmero de recalificacion se

presentarda toda la informacion de este documento que puede ser modificado y

proseguir con la parte de guardar.

PROTCOM Capitulo 7 — Pdgina 18 ESPOL




Manual de Usuario Modulo Académico

7.6  PROCESO REGISTROS DE ESTUDIANTES

Proceso que realiza el registro de materias a los estudiantes por el cual se puede tener

varias formas de registros ordinaria, extraordinaria, etc.

7.6.1 ABRIR REGISTRO DE ESTUDIANTE

1. Seleccione la carpeta <Proceso> en el Menu de opciones dando click.

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se presentaran las opciones de la cual elegird

<Registro de Estudiantes> dando click se presentard la pantalla deseada.

ﬁi Registio de Estudiante del SEMINARIO BIBLICO ALIANZA
Aichivo  Apuda

Numero Registro 101 Afio Lectivo I boo2
Matricula ] 97 (Y ( Ordnasia (" Exb@ordinaia  Fecha Registio lm—w.:m_-

Nombves ]l]Ll}A PIEDAD AR I j
Apelidos [DRIUELA RAMIREZ Curso | PRIMER ARD
Programa [ :-[\::EP.‘C AS BIBLICAS Y MINISTERIALES NOCTURND
Ob: . >

sarvacion _} = Academico " Setvicio Cristiano

_'_J I~ Tutona [~ Opente

Agignacidn de Matenas
Cod Materia Matena -
32 B8 [.HTHI‘\FIHTH_‘N AL ANTIGUOD TESTAMENTO I

DR ok

ACADEMICO ACD_M_REGISTRIO ESTUDIANTE o8M0/2002 | 2332

Figura 7.37. Pantalla de ingreso de registro de materias a los estudiantes

7.6.2 INGRESO DE REGISTRO DE ESTUDIANTES

I. Seleccione la opcién <Nuevo> del Meni <Archivo> de la pantalla, o presione
<Ctrl+N> o de click en 0 ¢l cual se encuentra en la barra de herramientas.
2. Seleccionar la matricula del estudiante para obtener los datos del estudiante tales

como el programa al que pL‘l'[L‘llCCL‘. en el curso en que se encuentra, el trimestre en

que se esta registrando.

. e . o B ..+ Drdinaria " Extraordinaria
3. Especificar si el registro es Ordinario 6 Extraordinario ,

4. Especificar si va coger materias académicas o de servicio cristiano y si la materia es

por tutoria ¢ oyente esto lo especifica en la siguiente figura.
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{+ Academico " Servicio Cristiano

[T Tutoria I~ Oyente

Figura 7.38. Especificacion de la materias a ingresar

S. Asignacion de materias a registrarse en el afio y trimestre.

Cod Mateda | Malesia

32 NTRODUCCION AL ANTIGUO TESTAMENTO I

Figura 7.39. Asignacion de materias

e Para asignar o seleccionar la materia puede realizarlo ingresando el cédigo o
dando click en el botén Ll que se presenta en cada linea.
Buscar Por |G - |
Buscsr || Concetns |
Cédao | B MNombredh. A NS =]
11 23ADMINIS TRACION MINISTER A2 _I
IMINIS TRACION MINIST
12 CONSEJERIA MINISTERLAL P M 2
101 CONSEJERLIA MINISTERLAL P M 3
17 CORIMNTIOS PM 2
103 CORINTIOS PM 3
116 ETICACRISTIANAPM 2
117 ETH ISTIAMNAPM 3
63 FORMACION ESPIRITUAL
3 HERMEMNEUTICA -
Figura 7.40. Consulta General de Materias
e Sila materia se encuentra asigna o el ya tiene pasada esa materia le presentard el

siguiente mensaje.

- Mensaje N°. 721
2/
Verificer Asignaciin

Figura 7.41. Mensaje de alerta

6. Seleccione la opcién <Grabar> del Meni <Archivo> de la pantalla, o presione
<Ctrl+G> o de click en = el cual se encuentra en la barra de herramientas para

que grabe los datos ingresados.

PROTCOM Capitulo 7 — Pagina 20 ESPOL




Manual de Usuario Modulo Académico

B Mensaie del Sistema

\?)

Mensaje N°. 10

Desea realizar los cambios ?

cambi ealizar sean los correcto

Figura 7.42. Mensaje del Sistema < Desea realizar los cambios? >

e Siesta seguro de grabar. De click en S
.. ; : No !
e Sinoestaseguro de grabar. De click en Lsseesmeed 0 en

e 5Si los datos ingresados estan correctos, la pantalla quedara limpia lista para la

poder realizar otra operacion.

7. Si no desea ingresar datos. Seleccione la opcion <Salir> del Mend <Archivo> de la

. . _ : *
pantalla, o presione <Ctrl+S> o de click en e el cual se encuentra en la barra de
herramientas. A continuacién aparecera la siguiente pantalla:

Cancelar

Figura 7.43. Mensaje del Sistema <Esta seguro de salir?>

7.6.3 IMPRESION DE REGISTRO DE ESTUDIANTES

1. Seleccione la opcion <Imprimir> del Ment <Archivo> de la pantalla, o presione
<Ctrl+I> o de click en @ el cual se encuentra en la barra de herramientas.

2. Ingreso de datos para filtrar la informacién por los registros de estudiantes.
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: Reporte Registio de Estudiante (] '

/__C% V. E Referencia
[Numefd Sy ]
Matncula
Ao Lectivo
X Listado @ Salr
> FORMA GENERAL DE IMPRESION "/ sno2002 14.07

Figura 7.44. Pantalla p;n‘afc] ingreso de seletcion de datos

Criterios de seleccion  Datos de Entada Genera listado

3. para generar el listado de click en el boton ==

siguiente reporte,

1% Reporte Registro de E studinate

(] | 1of1 2 -'Q& Bx = Total3 100% 303
FETCGEERTATIRRTAY W& LG e R T AR U S LR

Listado

f T SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

N

iﬁ MODULO PAGINA
‘ USUARIO FECHA
W REGISTRO ESTUDIANTE

y se ejecutar ysaldra el

d  NUMREGISTRO ANO LECTIVO (3%
i;,- MATRICULA FECHA REGISTRO og

f PROGRAMA TIPO REGISTRO E—'
Je TRIMESTRE L&l

i &
U LINEA CODIGO MATERIA COSTO DESCUENTO  TOTAL "f
v a1 [, ; 500 9 33 A

by 2 43 2 TAM T 1o |
'JF f WM _.-

T e L
. k|

) COSTO PENSION 58 56 a
ﬁ MATRICULA 0.00 e

h.‘ CUOTA ESTUDIANTIL 000 e
i?}‘ OBSERVACION TOTAL A PAGAR 2846 JT
=5 g

bt 43
af: e
. . - . CAl

=3 ECRET ARIA i &

L.+ ;J
Figura 7.45. Reporte Registro de Materias
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7.6.4 CONSULTA DE REGISTROS DE ESTUDIANTES

1. Puede realizarlo ingresando en el campo texto de numero Registro
Numero Registro I

o dando click en la carpeta de consulta general™.

e Siusted presiono la carpeta de consulta general le saldra la siguiente pantalla
ki Consulta General E
| BuscarPor | ~ | |
i

Buscar | Cancelar |

Des trimestre Matricula Nombie = |
97 OLGA PIEC A

Ndmero

| AS Y MINITERCER TRIMEST
¥ MINITERCER TRIMEST

Y MINITERCER TRIMEST
Y MINITERCER TRIMEST
IBLICAS Y MINI TERCER TRIMEST
BIBLICAS ¥ MINITERCER TRIMEST
BIBLICAS ¥ MINITERCER TRIMEST
BIBLICAS Y MINITERCER TRIMEST

9 CIENCLAS BIBLICAS Y MINI TERCER TRIMEST

4 |

Figura 7.46. Pantalla de consulta general de Registro

2. Una vez que seleccionaron al estudiante con su nimero de Registro se presentard

ey

toda la informacidn de este documento el cual no puede ser modificado.
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7.7 PENSUM ACADEMICO

Se encarga de especificar las materias que tiene asignada un programa para un niimero
determinado de anos o puede seguir rigiendo hasta que decida realizar un cambio en el
pensum académico.

7.7.1 ABRIR PENSUM ACADEMICO

1. Seleccione la carpeta <Proceso> en el Menu de opciones dando click.

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se presentaran las opciones de la cual elegird
<Pensum Académico> dando click se presentard la pantalla deseada.

bl Proceso de Pensum del SEMINARIO BIBLICD ALIANZA [ ]x]
Archvo Apuds

Nmeo [ 71 3 =
Progams | s ' Facha "

“Fesponable | all ] Vonch | | =
‘Hombee |

Pérmum

[Hos] A 7 sC

RS - ncnnnanneer

AC -> Acadédmico; $C -.> Servicio Cristiana; S1 - > Seleccién NHE e 'y

ACADEMICO ALD_M_FENSUM 091072002 s

Figura 7.47. Pantalla Pensum Académico

7.7.2 INGRESO DE PENSUM ACADEMICO

1. Seleccione la opcion <Nuevo> del Mend <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+N> o de click en O el cual se encuentra en la barra de herramientas.

2. Seleccionar el codigo del programa lo puede realizar mediante el ingreso del codigo

*Programa ] =
o por medio de la carpeta de consulta=.

3. seleccionar el codigo del responsable puede realizar mediante el ingreso del codigo
*Responable )
o por medio de la carpeta de consulta™

“Fecha l
4. Ingrese la fecha :
“figencia , e

N

ingresar vigencia del pensum académico

PROTCOM Capitulo 7 — Pagina 24 ESPOL




Manual de Usuario Moaodulo Académico

6. Scleccione la opcion <Grabar> del Mend <Archivo> de la pantalla, o presione
, . . - .
<Ctrl+G> o de click en el cual se encuentra en la barra de herramientas para
que grabe los datos ingresados.

EilMensaje del Sistema

Mensaje N°. 10

Desea reahzar los cambios ?

No LCancelar J

e Siesta seguro de grabar. De click en

|i  Cancelar
doen et

e Sino esta seguro de grabar. De click en
e Silos datos ingresados estan correctos, la pantalla quedara limpia lista para la
poder realizar otra operacion.
7. Una vez guardado la un registro del pensum académico se deberd consultar

nuevamente el pensum creado y asi se podrd asignar las materias con las horas

respectivas.

e Secleccionar el ano en el que va asignar las

G ECUNDD ARD R

materias

i : , “Trmestie |TERCER TRIMESTRE ¥
e Secleccionar el trimestre al que pertenece [ j

Materias

" Nombre ; IHmasI AC | SCH SL =]
ACTUALIDAD MISIONERA 0 j
ADMINISTRACION DE LA EDUCACION CRISTIANE 0
ADMINISTRACION DE LA EDUCACION CRISTIANA, 0
ADMINISTRACION DE LA EDUCACION CRISTIANA 0
ADMINISTRACION MINISTERIAL 0

ANTROPOLOGIA CULTURAL 0
APOLOGETICA 0
AUDIOVISUALES 0
CAPACITACION DE MAESTROS 2 0

CADATITACIAM NC MACCTDNANC 2 N 14
5 .

Figura 7.49. materias para seleccionar para el ingreso al pensum académico
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e Sino seingresa las horas le saldrd el siguiente mensaje.
E'aﬂansaiu del Sistema
o\ | Mensaje V. 716
1
=
Ingrese el Num. de Horas a la semana

Figura 7.50. Mensaje del sistema

* Sino ha seleccionado o marcado del lado de la columna SL no pasaran los datos

* Solo se puede marcar una de las dos columnas AC, SC ambas ala ves no se puede
Materias Asignadas:

RSO Npinbe RS HHoras| AC | SC ['SL ]
CONSEJERIA MINISTERIAL P.M.2 4 ¥ Iy
CORINTIOS P M 2 4 4
GLECRECIMIENTO PM. 2 4 ¥ _
SERVICIO CRISTIANO VI i v [

v
i >
Figura 7.51. Materias ingresadas en el pensum académico
Egresc J\‘ Ingreso

Figura 7.52. Botones de ingreso y egreso del pensum académico.

_A‘—“—JNnta: las iniciales :

AC - Indican si es de académico.
SC - Indican si es de Servicio Cristiano

SL - Indican si esta seleccionada
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7.8 NOTAS DE SERVICIO CRISTIANO

Esta pantalla permite realizar el ingreso de la nota trimestral de los alumnos que hayan

realizado el servicio cristiano correspondiente al presente periodo.

7.8.1 ABRIR INGRESO DE NOTAS DE SERVICIO CRISTIANO

1. Seleccione la carpeta <Proceso> en el Menu de opciones dando click.

2. Habiendo ejecutado el paso | se presentaran las opciones de la cual elegird <Notas
de Servicio Cristiano> dando click se presentard la siguiente pantalla.

=101 x|
Archivo  Ayuda
S Estudiantes de Servido Cristiano
==y £
Programa I-E OLOGICD MINISTERLAL DIURN - Afo Lactivo 200 Z}
Mateia. . [5¢AviCID CRISTIAND X0 =] Fecha Regatro [ 7 77
Cirso i| UARTOD AND Tomestre ERCER TF
Ver Datos ~—— >
[N Distibu]_Matricula PASTORAL -
1 17 57 4.00
2
1.3
| 4
| 's 17 g
] I j
7 75
8 : 5
9
4 3
ET I
DK e ¥
ta ACD_M_NOTAS_SERVICID_CRISTIAND | 22/10/2002 | 0807

Figura 7.53. Pantalla ingreso de Notas de Servicio Cristiano
7.8.2 INGRESO DE NOTAS DE SERVICIO CRISTIANO
Para poder ingresar notas de servicio cristiano debera realizar los siguientes pasos:

I. Seleccione la opcion <Nuevo> del Menid <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+N> o de click en 0 el cual se encuentra en la barra de herramientas.

2. Seleccionar el programa por el cual se va a realizar e ingreso de la nota.
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Progiama | TEQLOGICO MINISTERIAL DIURNO
‘TED ' JILIRE
EDUCACION CRISTIANA DIURNOD

CIENCIAS BIBLICAS Y MINISTERIALES NOCTURNO
ESTUDIOS BIBLICOS SABATIND

MISIONES DIURNO

<Actualizar

Figura 7.54. Programa a seleccionar

3. Seleccione la materia por la que va ha realizar el ingreso de la nota

Materia = [SERVICIO CRISTIANO XII ~|
SERVICIO CRISTIAND | a

SERVICIO CRISTIANO 1l

SERVICIO CRISTIANO NI

SERVICIO CRISTIAND IV

SERVICIO CRISTIAND IX o
SERVICIO CRISTIANO V

SERVICIO CRISTIAND VI

SERVICIO CRISTIAND VI st

Figura 7.55. Materia a seleccionar

e (Cuando usted seleccione la maternia se ubicara automaticamente el curso al

que pertenece la materia.

4. La fecha de Registro se presentard por default la fecha actual

FechaRegistro * [09/10/2002

n
.

El Trimestre y el Ano Lectivo se presentard los correspondientes al periodo.

6. Para la visualizacion de los estudiantes registrados en esa materia de click
Ver Datos 44 y se despliegan los estudiantes que la tomaron.

7. Seleccione la opcion <Grabar> del Menti <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+G> o de click en ® el cual se encuentra en la barra de herramientas para

que grabe los datos ingresados.
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Mensaje del Sistema

\‘\?)

Mensaje N°. 10

Desea realmar los cambios ?

Figura 7.56. Mensaje del Sistema < Desea realizar los cambios? >

. Si esta seguro de grabar. De click en
i . : . Cancelar |
® Si no esta seguro de grabar. De click en 0N s
. St los datos ingresados estdn correctos, le presentard la siguiente pantalla.
X

Figura 7.57. Mensaje del Sistema < Operacion Exitosa>
8. Si no desea realizar ningin otro ingreso, seleccione la opcion <Salir> del Menu

<Archivo> de la pantalla, o presione <Ctrl+S> o de click en ﬂ
el cual se encuentra en la barra de herramientas. A continuacion aparecerd la

siguiente pantalla:
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bzl Mensaje del Sistema i P, X|

Mensaje N°. §

Esta seguro de Salir

No Cancelar

Figura 7.58. Mensaje del Sistema <Esta seguro de Salir?>

7.8.3 IMPRESION DE NOTAS DE SERVICIO CRISTIANO

1. Seleccione la opcion <Imprimir> del Mena <Archivo> de la pantalla, o presione
<Ctrl+I> o de click en & ¢l cual se encuentra en la barra de herramientas.

2. Ingreso de datos para filtrar la informacion por las notas academicas.

=101 %]

Referencia

L | TEOLOGICO MINISTERIAL DIURNOD
2 | TERCER TRIMESTRE

¥ Listado (1D | Salir
FORMA GENFRAL DE IMPRESION / 22/10/2002 08:24

Figura 7.59. Pantalla ]3;Jil el ingreso de selecgion de datos

Criterios de seleccion  Datos de Entada Genera listado

: . : .o Listado ; g
3. Para generar el listado de click en el boton == y se ejecutar y saldrd el

siguiente reporte.
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s ?M =101 x|
M| 4 202 b |¥|w| &|@|&|oox 7] Tamrn  100% 10610

PAGINA 2
FECHA 2N02002

MODULO ACADER
74 USUARIO

NOTAS SERVICTO CRISTIANO

{ISTERIAL DIURNO ANO LECTIVO 2002
FECHA REGISTRO 15102002 _J

i PROGRAMA
il CURSO
33 MATERIA

é. MATRICULA NOMBRE Y APELLIDOS NOTA PASTORAL
g
¢ P & = BER = 50

& O

3
;} Nwipero de aluniws === =
51

Figura 7.60. Reporte de Notas de Servicio Cristiano

7.8.4 IMPRESION DE LISTADO DE ESTUDIANTE POR MATERIA

1. Ingreso de datos para filtrar la informacién para generar el listado de estudiantes;

tales como: Programa, Materia, Trimestre y Ano Lectivo.

S gf"j Estudiantes de Servicio Cristiano
— 80—

(S ]

Presione el boton el cual se encuentra en la parte
superior 1zquierda de la pantalla. Una vez que haya seleccionado los datos por los
que desea filtrar la informacion.
Reporte Fegutio de £ studnate =100 x]
Al TR v u s @@ oSS reeme o Hadse

L SEMINARIO BIBLICO ALIANZA
&

]
MODULO ACADEME PAGINA
USUARIO ACADEM FECHA

LISTADO DE ESTUDIANTES |
< Nagiatetere 1
ANO LECTIVO 2m
PROGRAMA TE
TRIMESTRE
MATERILA

MATRICULA ESTUDIANTE

™

NUMERO DE ESTUDIANTES 15
LR T S TR RN | i
Figura 7.61. Listado de estudiantes por materia
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7.9 PROCESO DE CAMBIO DE ESTADO DEL ESTUDIANTE

Esta pantalla permite realizar el cambio de estado al estudiante que pueden ser: activo,

pasivo, inactivo y egresado.
7.9.1 ABRIR CAMBIO DE ESTADO DEL ESTUDIANTE

1. Seleccione la carpeta <Proceso> en el Menu de opciones dando click.

2. Habiendo ejecutado el paso | se presentaran las opciones de la cual elegird
<Cambio de Estado del Estudiantes> dando click se presentarda la pantalla
deseada.

o £

Archivo Ayuda

Matricula T Estado

Nombres [Luis anTONID

Apelidos [ALVARADD vALEMCLA

Facha Nacimiento dd/mm/aaaa

Fecha Académica dd/mm/aaaa Pais j
Denominacion I ACYM j Provincia LJ
Programa [TEOLOGICO MINISTERIAL DIURND =] Chudad ~|
Tipo Estudiante IﬁLL-"JN CISTA L] Género l"v!-a:w_ui-r?u LJ
Iglesia [|GLESIA ALIANZA PALES TINA =] EstadoCi  [sqTERDA) ~|

DHE e
ta ACD _P_ESTADD_ESTUDIANTE 210/2002 (0523

Figura 7.62. ‘Pantalla Cambio de Estado del Estudiante
7.9.2 CAMBIAR ESTADO AL ESTUDIANTE

; ; ; Matricula | :
1. Aparecerd el cursor en la etiqueta Matricula e ingrese la

matricula del estudiante o puede realizar la consulta de estudiantes por medio de la

.

carpeta de bisqueda =1 |a cual presentara siguiente pantalla:

K3 Consulta Genesal E3

Buscar Cancela |

Fecha b
02/04/2002 15
01/04/2
/04
02/04/200:
02/04/2002 07

01/04/2002 14/
MENDOZA JIMENEZ 12/04/2002 21/
MERINO NUREZ 02/04/2002 06
9 BORYS JULIO MOSQUERA ALVARADC 02/04/2002 28/
4J l »

Figura 7.63. Pantalla de consulta general de estudiante
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2. Seleccione el estado deseado para el estudiante consultado

Estado [ul_ TVO 3

[PASIVO
INACTIVO
EGRESADO

Figura 7.64. Estados del Estudiante

e Activo: Este estado le pertenecerin a estudiantes que se graduarin en un

programa especifico.

e Pasivo: Este estado le pertenecerdn a estudiantes que se registraran en otros
programas indiferente al que se graduara.

e [nacuvo: Este estado le pertenecerin a estudiantes que dejan de estudiar y
para los que se retiran.

e Egresado: Este estado le perteneceran a estudiantes que hayan cumplido su

pensum académico.
3. Seleccione la opcién <Grabar> del Meni <Archivo> de la pantalla, o presione
<Ctrl+G> o de click en = el cual se encuentra en la barra de herramientas para

que grabe los datos ingresados.

BilMensaie del Sistema
2)

Mensaje N°. 10

Desea realizar los carnbios ?

No Cancelar

Figura 7.65. Mensaje del Sistema < Desea realizar los cambios? >

e Siestaseguro de grabar. De click en

i Cancelar

d 0 eN

4
o

e Sino esta seguro de grabar. De click en

e Si los datos ingresados estdn correctos, la pantalla quedara limpia lista para la

poder realizar otra operacion.
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7.10 DISTRIBUCION DE SERVICIO CRISTIANO

Esta pantalla permite realizar la asignacion de la iglesia v de pastores encargados a un

estudiante registrado en un servicio cristiano o practica.

7.10.1 ABRIR DISTRIBUCION DE SERVICIO CRISTIANO

™)

Seleccione la carpeta <Proceso> en el Mend de opciones dando click.
Habiendo ejecutado el paso 1 se presentaran las opciones de la cual elegird

<Distribucion de Servicio Cristiano> dando click se presentara la pantalla

deseada.

ﬂumMo de Distribucién de Servicio Cristiano del SEMINARIO BIBLICO ALIANZA
fuchivo  Apuda

< |nforme de Distribucién de Servicia Crittiano
—.

[Distribucién Servicio Cristianal ] Asignacion de Iglesia T Asignacion Pastor/Encargado
Nro. Distibucién l— - Fecha Ingreso !7

* Tomeste I _J Afio Lectivo 2002

* Nio. Registio =
Estudiante | 56 [ASQUI CONTRERAS DAVID ABRAHAM
Programa JCIENCIAS BIBLICAS Y MINISTERIALES NOCTURNQ
Matena | 128 [SERVACIO CRISTIAND ||
Observacion [
ODH X i
sa ACD_M_DISTRIBUCION 2911172002 18:04

Figura 7.66. Pantalla Distribucion de Servicio Cristiano

7.10.2 INGRESO DE DISTRIBUCION DE SERVICIO CRISTIANO

1.

Seleccione la opcion <Nuevo> del Menu <Archivo> de la pantalla, o presione
<Ctrl+N> o de click en 0 el cual se encuentra en la barra de herramientas.
Seleccione el trimestre que estd vigente o por el cual desee que presente los registros
correspondientes al estudiante.

Trimestre I

PRIMER TRIMESTRE
SEGUNDO TRIMESTRE
TERCER TRIMESTRE
CUARTO TRIMESTRE
<Actualzar>

Figura 7.67. Trimestre a seleccionar
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3. Luego, aparecera el cursor en la etiqueta Numero

Numero Registro I

Registro. o puede realizar la consulta de los

.

registros por medio de la carpeta de busqueda ' Ja cual presentard la forma de

busqueda de los registros de estudiantes.

E& consulta General B x|
Buscar Por: j I
Todos | )
Codigo Buscar Cancelar |
PALR Matncula
Numero | | Apelidos Matricula | =3
233] | Programa L DIURNI( 20 AGUIRRE SORILA 05 Df-.F___
235 TEOLOGICO MINISTERIAL DIURMNI 21 ALLAUCA PIEDRA GILD:

Y MINISTERIA B4 ALTAMI 0 ADICELIA

95 CIENCIAS BIBLICE

214 TEOLOGICO MINISTERIAL DIURN 1 ALVARADO VALENCIA |
246 TEOLOGICOD MINISTERIAL DIURNI 42 AQUINO FIGUEROA JIM

43 TEOLOGICO MINISTERIAL DIURNI 57 ARELLANO ARROBA C&
234 EDUCACION CRISTIANA DIURNO 22 ARIAS VILLALBA MARIA
107 CIENCIAS BIBLICAS Y MINISTERIA 87 ARREAGA DRELLANA S

116 CIENCIAS BIBLICAS Y MINISTERLA

+ |

Figura 7.68. Consulta de Registro de Estudiantes por Servicio Cristiano

e Si el registro de estudiante que usted consulta ya ha sido ingresado en la

distribucion, entonces le presentard el siguiente menaje.

El Nura. de Registro del Estudiante va tiens
asignada la iglesia

Estudiante va ha sido asiFnado a una izle

Figura 7.69. Mensaje del Sistema <EI Num. De Registro del Estudiante ya tiene
asignada la iglesia>

e Caso contrario, le presentard los datos correspondientes al programa del

estudiante y la materia que el estudiante se ha registrado.
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4. De clic en la pestana Aegnacgn de iplesia

n

medio de la de la carpeta de consulta

iglesias como aparece a continuacion:

T Iglesia I : . .
Ubique el cursor en @ 'y consulte la iglesia que serd

asignado el estudiante; proceda a ingresar el cédigo de la iglesia si lo conoce o por

k=4 le presentard la forma de busqueda de

kil Consulta General x|
Buscar Cancela |
Codigo Institucion -
GLESIA ACYM GENERAL Joe_|
216G ANZA LA COSECHA ADI
3 IGLE ALIANZA GUAYAQUIL NORTE Jos
4 IGLESIA ALIANZA NUEVA VIDA DE DURAN ER\
5 TEMPLO ALIANZA CEMNTRAL MIC
6 TEMPLO BIBLICO BAIJTISTA MIRAFLORES CAF
7 IGLESIA BIBLICA CRISTIANA GYE Mal
B IGLESIA PENT STAL REMANENTE EMAMNUEL CAF
9 IGLESIA ALIANZA VIDW HUEVA HIL
« | AJ

Figura 7.70. Consulta General de Iglesias

6. Ingrese la fecha de inicio en que el estudiante realizard el servicio cristiano o
Fecha Inicial i dd/mm/aaaa

practica

7. Ingrese la fecha en que culmina el servicio cristiano del estudiante

Fecha Culminacion |__ dd/mmiaaaa
8. Seleccione la opcion <Grabar> del Mentu <Archivo> de la pantalla, o presione
<Ctrl+G> o de click en = el cual se encuentra en la barra de herramientas para

que grabe los datos ingresados.
Ei Mensaie del Sistema E3

Mensaje IN°. 10
?
XD,
Desea realizar los carbios ?

No Cancelar

e Siesta seguro de grabar. De click en

e Sino esta seguro de grabar. De click en
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7.10.3 ASIGNACION DE PASTORES

1. Proceda a ingresar el Nimero de Distribucion y si no recuerda el nimero de

Distribucién de clic en +J y le presentard la consulta de Distribuciones registradas.

x|

bwonpie =]

Buscar I Cancelar I

N*.Distribucy Apel tombrgs Proarama el
Nombres . __ ANO ADICELIA GI CIENCIAS BIBLICAS ¥ MINIS__|
35 7 ARREAGA DRELLAMA SAF CIENCIAS BIBLICAS Y MINIS
34 ENCIO BAQUERIZO MIS CIENCIAS BIBLICAS Y MINIS
2 ASQUI CONTRERAS DAVILCIENCIAS BIBLICAS Y MINIS
3 \DENA MORANTE RODE CIENCIAS BIBLICAS Y MINIS
4 65 CAICEDO PLAZA ELENA Y1 CIENCIAS BIBLICAS Y MINIS
25 06 CALDERON CARRENO LU: CIENCIAS BIBLICAS Y MINIS
5 76 CANTOS ZAMORA EDIMBL CIENCIAS BIBLICAS Y MINIS
6 78 CEVALLOS VALVERDE IVa CIENCIAS BIBLICAS Y MINIS »
£ o

Figura 7.72. Consulta de Distribucion de Servicio Cristiano

De clic a la Distribucién a consultar y automaticamente se cargaran en pantalla la
informacion correspondiente al mismo.

2. De clic en la pestaiia [ Asignacion Pastor/Encargado \l _

=101
{' Distribucidn Servicio Cristiano ._—7 Asignacion de |glesia ] Asignacion Pastor/Encargado
*Codigo Pastor/Encargado ___\' )
Nombres y Apelidos [
Registrar >>
Cédiao MNombt e
‘ o e ombre ] g
X
DM X

sa ACD_M_DISTRIBUCION 2210/2002 103

Figura 7.73. Pantalla Distribucién de Servicio Cristiano <Asignacion
Pastor/Encargado>
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3. Ubique el cursor en "Cédigo Pastor/Encargado | ¢ ingrese el cédigo del pastor

o lider encargado si lo conoce ; caso contrario por medio de la carpeta de consulta

=

= e presentard la forma de bisqueda de pastores como aparece a continuacion:

. Consulta General & x|
Buscar Por | | |
Cancela [

Cédigo Nombre
1 JOSE REYNALDOD
2 2 MIGUEL
3 3 DAVID ARMANDO
4 4 LINO JOSE
5 5 N S
[ 3 LOS X QUINTO CONTRERAS
7 7 EDGAR RODRIGUEZ VERA
8 8 JOSE PETER MENDOZA MORA
]

Figura 7.74. Consulta General de Particular

i g Reqgistrar >> ., i "
4. Presione el botén Bigpacirty| . ¥y los datos serdn cargados en pantalla de la siguiente

manera:
Cédigo . Nombre = (=]
1 [ 33Ji0sE zavaLa =
5 ERWIN REYES vﬂQNIFED ;’(

ol { i

Figura 7.75. Registro de Pastores

e Sino ingreso el codigo del pastor, le aparecerd en pantalla el siguiente mensaje.

Debe escoger el Pastor o Lader

Figura 7.76. Mensaje del Sistema <Escoja el Pastor o Lider>
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5. Luego de ingresar los datos requeridos de click en el boton i , para grabar

automdticamente todos los pastores ingresados.

¢ Si los datos fueron grabados correctamente, aparecerd la siguiente pantalla.

EiiMensaje del sistema X|
= Mensaje N°. 1
1)
Operacién Extosa

Aceptar

La Accion gque ud requirio se realizo con exito

Figura 7.77. Mensaje del Sistema < Operacion Exitosa >

7.10.4 CONSULTA DE DISTRIBUCION DE SERVICIO CRISTIANO

1. Puede realizarlo ingresando en el campo texto de Distribucion

Nro. Distribucion ’—1 . X
o dando click en la carpeta de consulta general—.

e Sidioclic lacarpeta de consulta general le saldra la siguiente pantalla

X

Buscar Por: | :J l
Distnbucidn Buscar Cancelar ]
Matncula
N°.Distribuc| Apefidos {ombres Programa 4|
Nombres BNO ADICELIA GICIENCIAS BIBLICAS Y MINIS__ |
35 87 ARREAGA ORELLANA SAF CIENCIAS BIBLICAS Y MINIS
3 128 ASENCIO BAQUERIZO MIS CIENCIAS BIBLICAS Y MINIS
2 58 ASQUI CONTRERAS DAVI[ CIENCIAS BIBLICAS Y MINIS
62 CADENA MORANTE RODE CIENCIAS BIBLICAS Y MINIS
4 65 CAICEDD PLAZA ELENA YICIENCIAS BIBLICAS Y MINIS
25 106 CALDERDN CARREND LUZ CIENCIAS BIBLICAS Y MINIS
5 76 CANTOS ZAMORA EDIMBL CIENCIAS BIBLICAS Y MINIS
6 78

8 CEVALLOS VALVERDE VA CIENCIAS BIBLICAS ¥ MINIS «
»

Figura 7.78. Pantalla de consulta general de Distribucion de Servicio Cristiano

2. Una vez que selecciona la distribucion requerida se presentara toda la informacion

de este registro,
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7.10.5 IMPRESION DE DISTRIBUCION DE SERVICIO CRISTIANO
POR NUMERO ESPECIFICO

. . s .. Nro. Distribucion |——1
I. Consulta el ndmero de Distribucion , ya sea por

medio del ingreso del codigo o por la carpeta de busqueda — la cual presentara la

forma de busqueda de las Distribuciones registradas.

2. Seleccione la opcion <Imprimir> del Menti <Archivo> de la pantalla, o presione
<Ctrl+I> o de click en '@ el cual se encuentra en la barra de herramientas.

3. A continuacién le presentard el siguiente reporte de Distribucion de Servicio

Cristiano consultado.

« f rare »|M|w| B|@|&| [oox =] Toa T ta
S e R BN ERIR A ARG R R B S e G
SEMINARIO BIBLICO ALIANZ A

o | i
I

. - PAGINA !
MODAULO; & FECHA 221072002

USUARIO: SA

DISTRIBUCION DE SERVICIO CRISTIANO

NUM. DISTRIBUCION 1 ANOLECTIVO _
MATRICULA 103 TRIMESTRE TERCERT

NOMBRESY APELLIDOS 5ARA DE PARRALES GLENDA MANUELA FECHA DE REGISTRO

Tipe de Pregrama Fecha Inkio 5102002

>

Pregrama Fecha Fin

Servicin Cristiane
Nombre de b Igksia
Direccion de b Iglesia
Tekfons de b Iglesia
Pastor de b Iglesia JOSE REYNALDO ZAVALA VIZCAINC
Direccion del Pastor

Tekfono del Pastor

Observacion

|
PASTOR O LIDER ENCARGADO |

Figura 7.79. Reporte de Distribucion de Servicio Cristiano especifico
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7.10.6 IMPRESION DE DISTRIBUCION DE SERVICIO CRISTIANO
POR CRITERIOS

1. Seleccione la opcién <Imprimir> del Ment <Archivo> de la pantalla, o presione
<Ctrl+I> o de click en & ¢l cual se encuentra en la barra de herramientas.

i Reporte de Distribucién Servicio Cristiano =100 X

Referencia

¥ Ugado [F  Sar
FORMA GENERAL DE IMPRESION 271072002 | 1053
Figura 7.80. Pantalla para el ingreso dcjwlccci(\n de duly( por Servicio Cristiano

Criterios de seleccion  Datos de Entada Genera listado

. . |l>  Llistado : :
2. Para generar el reporte de click en el botén U= = y se ejecutard el reporte

por los criterios ingresados; a continuacion le presentard el siguiente reporte.

8 e S =100 x]
Ji]ﬂ Td7- __}_J'ML-J E‘"l!é"_li_‘a_] 100% =] * Totat119 - 100% 1190 119
SEMINARIO BIBLICO ALIANZA 2l

il

TTE?{
PAGINA

T ACADEMIO
?“\I":'R’K’)J ALADE FECHA

DISTRIBUCION DE SERVICIO CRISTIANO

NUM. DISTRIBUCION 7 ANO LECTIVO
MATRICULA 1] TRIMESTRE TERCER TF
NOMBRESY APELLIDOS CRUZ QUINTERO CINTHYA CATALINA FECHA DE REGISTRO L |

Fecka Ink s $/10/2003 J
FechaFim 1127200

Tipe de Programa
Pregrama

Servicin Cristiane
Nemb re de b Ighsia
Direccion de b [glesia
Telefone de b Ighesin
Pastor de b Ighsia -ARLOS X
Direccion del Pastor QUITC O F
Tekfona del Pastor

Observacion

PASTOR O LIDER ENCARGADO

3% “ARLOS QUINTC

Num. Pastares / Lideres 1 _-J
] v

i |
LY >

Figura 7.81. Reporte de Distribucién de Servicio Cristiano por criterios
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7.10.7 IMPRESION DEL INFORME DE DISTRIBUCION DE SERVICIO
CRISTIANO

1. Presione el boton === ¢l cual se encuentra en la parte superior izquierda de la
pantalla y a continuacion le presentara la siguiente pantalla:

Referencia

TERCER TRIMESTRE

SERVICIO CRISTIAND I

X lstado [@  gair
FORMA GENERALDE IMPRESION /221072002 11:05

Figurd 7.82. Pantalla para el ingreso de seleccion de dafos para el Informe de
Distribucién de Servicio Cristiafo

Critérios de seleccion  Datos de Entada Genera listado

. . #  Listado . .
3. Para generar el reporte de click en el boton =5 y se ejecutard el reporte

por los criterios ingresados; a continuacion le presentara el siguiente reporte.

- 1ol v & @& o = 2 12612

:5\ SEMINARIO BIBLICO ALIANZA
L4
o PACGINA £ !
MODULO: ACADEM - 1 700
Gininio. A FECHA 31172003
DISTRIBUCION DE SERVICIO CRISTIANO ]

ARO LECTIV 2002
TERCER TRIMESTRE
ITPO DE PROCRAM DIURNO

MATERIA: SERVICIO CRISTIANO XI1

DIST.  NOMBRES ¥ APELLIDOS ICLESIA LUCAR PASTOR O ENCARCADS

TOTAL DE ALUMNOS POR MATERIA
TOTAL DIURNO

Figura 7.83. Informe de Distribucion de Servicio Cristiano
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7.11 ANULACION DE DISTRIBUCION DE SERVICIO |
CRISTIANO

Esta pantalla permite realizar la anulacion de una distribucion de servicio cristiano, para
realizar este proceso debe haberse anulado el registro de estudiante correspondiente a la

distribucion a eliminar.

7.11.1 ABRIR ANULACION DE SERVICIO CRISTIANO

1. Seleccione la carpeta <Proceso> en el Ment de opciones dando click.

!\J

Habiendo ejecutado el paso 1 se presentaran las opciones de la cual elegira
<Anulacion de Distribucion de Servicio Cristiano> dando click se presentard la

pantalla deseada.

Anulacién de Distribucién de Servicio Cristiano del SEMINARIO BIBLICO AL... NS E3

Archivo  Ayuda

Mra. Distribucion | 15

Nro. Registro | 4 Fecha Ingreso I y

E¥argo [ 62 [CADENA MORANTE RODERICK OMAR
Programa [CIENCIAS BIBLICAS ¥ MINISTERIALES NOCTURNO
Materia | 128[SERVICIO CRISTIANO 11
Iglesia | IGLESIA ALIANZA GUAYAQUIL NORTE
Pastor POSE ZAVALA
Estada | ' = ﬂ’.
¥ & ACD_P_ANULACION_DISTRIBUCION |29/11/2002 |1816

Figura 7.84. Pantalla de Anulacion de Distribucion de Servicio Cristiano

7.11.2 ANULACION DE DISTRIBUCION DE SERVICIO CRISTIANO

1. Seleccione la opcion <Nuevo> del Meni <Archivo> de la pantalla, o presione
<Ctrl+N> o de click en 0 el cual se encuentra en la barra de herramientas.

2. Consulte el Niumero de Distribucion que desea anular Nro. Distribucion I E LJ

e Si el Numero de Distribucion no existe o ya se encuentra anulado, le presentara

el siguiente mensaje.
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Mensaje del Sistema Ed

Mensaje N°. 665

1

Num. de Distribucidn no exste

FI. numero de distribucion que consulto no ha

Mensaje del Sistema <Num. De Distribucion no existe>

Figura 7.85.
3. Seleccione la opcion <Grabar> del Ment <Archivo> de la pantalla, o presione
<Ctrl+G> o de clic en I el cual se encuentra en la barra de herramientas para

que anular.
Mensaje del Sistema
' — Mensaje N°. 712 {
2)

Esta seguro de Anular la Distnbucion ?

No Cancelar

La siguiente accion anulara la Distribucion de Sery

Cristiand

Figura 7.86. Mensaje del Sistema < Esta seguro de Anular la Distribucion>

e Siesta seguro de anular. De clic en

doen

e Sino esta seguro de grabar. De clic en

e Si dio clic en <8i>, y el registro de estudiante perteneciente a la distribucion

consultada no se encuentra anulada, le presentara el siguiente mensaje.
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Mensaje del Sistema
i)
ey

Mensaje N°. 714

El Registro de Estudiante se encuentra actnvo

[ Aceptar |

Figura 7.87. Mensaje del Sistema <El registro de Estudiante se encuentra activo>

e Caso contrario, le mostrard el siguiente mensaje que le indica que la anulacion ha

sido efectuada.

Mensaie del Sistema

— Mensaje N°. 1
1 {
) |
Operacién Extosa
| Bceplar | |
La Accion gue ud. requirio se realizo con exitc

Figura 7.88. Mensaje del Sistema < Operacion Exitosa >
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7.12 FORMULARIO DE EVALUACION DE SERVICIO
CRISTIANO

Esta pantalla de mantenimiento permite ingresar un nuevo formulario de evaluacion a
un estudiante que se encuentre registrado en una distribucion de servicio cristiano.

7.12.1 ABRIR FORMULARIO DE EVALUACION DE SERVICIO
CRISTIANO

1. Seleccione <Proceso> en el Menu de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso | se presentaran las opciones de la cual elegirda <
Formulario de Evaluacion de Servicio Cristiano> dando clic se presentard la

pantalla deseada.

.| Formulario de acion SE RID BIB R —_:(" x|
frchivo  Ayuda

Cabecera de E valuacion

Num. Formulano |7 1

Numero Distibucién [ (4 Afio Lectivo T

Fecha [ﬁ Trimastie [ _]
Matncuda [ |

Matesia [ r

Tipo de Formulano de -
- Evi(:;wmwup r j

“Area o Actividad | &
*tem [ =) [
Observacidn [

Numeto de veces Registrar >>

Cédiao Arsa/Actividad = Lirma Descripcion del ltem j ):’vl

|

|

l
NS ﬂ#
RE=R

P ACD_P_FORMULARIO 09/710/2002 1216

Figura 7.89. Pantalla Formulario de Evaluacién de Servicio Cristiano
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7.12.2 INGRESAR UN NUEVO FORMULARIO DE EVALUACION DE
SERVICIO CRISTIANO

Para poder ingresar un nuevo formulario de evaluacion a un estudiante que se encuentre
registrado en una distribucion de servicio cristiano debera realizar los siguientes pasos:

1. Seleccione la opcion <Nuevo> del Menu <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+N> o de clic en 0 el cual se encuentra en la barra de herramientas.

2. El cursor se ubicard en el campo Nimero de Distribucion
e Si conoce el nimero del Niumero de Distribucion, digite el nimero y presione

<enter> para cargar los datos en pantalla.

e (Caso contrario, de clic sobre la carpeta de consulta L1 y a continuacion aparecera
la siguiente pantalla de consulta General de Distribucion de Servicio Cristiano:

X|
Distnbucion Buscar Cancelar |
M atncula \

N°*.Distribuct &pelidos hcmb_res Bgrama  *|
Nombres ANO ADI0 Campo de Texto para A5 Y MINIS
REAGA ORE LL.d INZresos de cnitenos bS Y MINIS
Crenos e |ENCI0 BAQUERIZITMISTIENTIAS BIBTICAS Y MINIS
consulta > 2n - - PP =
QUI CONTRERAS DaAVI[I CIENCIAS BIBLICAS Y MINIS

Y MINIS
MINIS
MINIS
MINIS

MINIS
»

Pantalla de Consulta General de Distribucion de Servicio Cristiano

] 62 CADENA MORANTE RODE CIENC BIBLI
4 65 CAICEDO PLAZA ELENAY1CIENC BIBLICAS Y
+3) 106 CALDERON CARRENO LU: CIENCIAS BIBLICAS
5 76 CANTDS ADRA EDIMBL CIENCIAS BIBLICAS Y
78 CEVALLOS VALVERDE VA CIENCIAS BIBLICAS Y

Figura 7.90.
Puede usted elegir criterios de consulta para obtener el estudiante requerido:

e Todos: Al elegir esta opcion y luego dar clic en el boton Buscar de la pantalla

Buscar |

registradas.

se presentaran todas las distribuciones que se encuentran

e Distribucién: Si usted conoce el num. de distribucion digitelo en el campo de
texto que se encuentra en la pantalla y luego de clic en el botén Buscar. Solo

aparecerd el registro de distribucién que consulte,

e Matricula: Si usted conoce la matricula del estudiante ingrese en el campo de
texto que se encuentra en la pantalla y luego de clic en el boton Buscar. Solo
aparecerda el registro de distribucion por la matricula del estudiante que

consulto.
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e Nombres o Apellidos: Escriba en el campo de texto el nombre o apellido del
estudiante o la letra inicial por la cual desee buscar, y luego dar clic en el boton
Buscar. Si ingresa la inicial aparecerdn las distribuciones existentes por todos
las Estudiantes que su nombre o apellido comiencen con la inicial digitada.

De doble clic en la fila de la distribucién que desee consultar y los datos se cargardn en
la pantalla de formulario de evaluacion; tales como: matricula, nombres del estudiante y
materia en la cual esta registrado.

St el codigo ingresado no existe, aparecera el siguiente mensaje:

[Biviensoie delsistema x

O

Mensaje N°. 665

Num. de Distribucidn no existe

FL. numero de distribucion que consulto no ha sido re

Figura 7.91. Mensaje del Sistema <Num. De Distribucion no existe>

3. Se

eccione el Tipo de Formulario que se va a registrar [Practicas Ministenales

4. Elijael Area o Actividad a evaluar.

e Si conoce el c6digo del Area o Actividad digite el c6digo y presione <enter> para
cargar los datos en pantalla.
e Caso contrario, de clic sobre la carpeta de consulta L3y a continuacion aparecerd
la siguiente pantalla de consulta General de Actividades o Areas :

| Consulta General : x|

\ Buscar Cancela ]
\

Campo de Texto para

Buscar Pox: 1

Codigo

[ JoiscipuLanc
2 MUsICA
30

ingresos de cnitenos

Cntenos de

consulta

Figura 7.92. Pantalla de Consulta General de Areas o Actividades
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Puede usted elegir criterios de consulta para obtener el drea o actividad :

e Todos : Al elegir esta opcion y luego dar clic en el boton Buscar de la pantalla

Buscar . ) o . _
, se presentaran todos dreas o actividades existentes.

e Cddigo : Si usted conoce el codigo del drea o actividad deseada teclearlo en el

campo de texto que se encuentra en la pantalla y luego dar clic en el botén Buscar.

De doble clic sobre la fila que desee elegir para cargar los datos en la pantalla de

formulario de evaluacion.

5. Elija el Item correspondiente al Area o Actividad a evaluar.

e Si conoce el codigo del item digite el coédigo y presione <enter> para cargar los
datos en pantalla.
e Caso contrario, de clic sobre la carpeta de consulta .3 y a continuacion aparecerd
la siguiente pantalla de consulta General de Item correspondientes a las
Actividades o Areas elegidas:

kil Consulta General x|
Buscar Por: _ﬂ I
Tﬂdﬂj
Cadigo / \ Buscar Cancelar ]
7
Cadigo Desutocié\
1JANCIANDS —A.
2 NINOS Campo de Texto para

ingresos de criterios

Criterios de

consulta

Figura 7.93. Pantalla de Consulta General de Ttems.
Puede usted elegir criterios de consulta para obtener el o los items:

e Todos : Al elegir esta opcién y luego dar clic en el boton Buscar de la pantalla

Buscar

, se presentaran todos items existentes correspondientes a las dreas o

actividades seleccionadas anteriormente.

e Cdédigo : Si usted conoce el codigo item deseada teclearlo en el campo de texto
que se encuentra en la pantalla y luego dar clic en el boton Buscar.
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De doble clic sobre la fila que desee elegir para cargar los datos en la pantalla de
formulario de evaluacion en el campo Item.

6. Si usted elige codigos que ya estén registrados aparecerd el siguiente mensaje
indicando que ya existe en el detalle. Caso contrario vaya al paso 7.
\l') El area y el item ya existe en el detalle
[ Aceptar ]
Figura 7.94. Mensaje del Sistema <El drea y el item ya existe en el detalle>
7.

Proceda a ingresar los campos Observacion o Numero de Veces.

E 2 R trar >> ;
8. Luego, presione el boton Registrar 3> | y los datos se trasladan a la parte de abajo
como una presentacion tabular y la pantalla se verad de la siguiente manera.

Codigo ___Asea/Actividad
2 MUSICA
1 DISCIPULADO
1 DISCIPULADD
3 CONSEJERIA

Descrpcion del ltem -~

2 EN'LDS HOSPIT 1 X/

3 EN LDS HOGARES
1 ANCIANOS

2 NINDS
3 PARA AMIGOS

o | _ Llj

Figura 7.95.

LS R R N R

Pantalla de Formulario de Evaluacién <Conjunto de Datos registrados>

Si usted desea eliminar un item del conjunto de datos registrados.
e Ubiquese en la linea del item a eliminar.

e Darclicen ¥ el cual se encuentra en la parte derecha del conjunto de datos y a

continuacion le presentard el siguiente mensaje:
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| Cancelar

Figura 7.96. Mensaje del Sistema < Esta seguro de eliminar>

e Si esta seguro de eliminar. De clic en

i 5 e . y Mo 1 Cancelar ]
e Sino esta seguro de eliminar. De clicen l———— | oen

9. Scleccione la opcion <Grabar> del Menu <Archivo> de la pantalla, o presione

<Ctrl+G> o de clic en B | cual se encuentra en la barra de herramientas para

que grabe los datos ingresados.

Cancelar

Figura 7.97. Mensaje del Sistema < Desea realizar los cambios? >

e Siesta seguro de grabar. De clic en

ncelar

e Sino esta seguro de grabar. De clic en

10. Si dio clic en <Si> y los datos estan correctos, entonces aparecerd la siguiente

pantalla:
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L’rﬁ Mensaje del Sistema

D

Mensaje N°. 1

Operacion Exatosa

Figura 7.98. Mensaje del Sistema < Operacion Exitosa >

e Luego, el sistema le generard un numero para el Formulario. A continuacion

aparecera el siguiente mensaje:

\l’) El Ndmero de Formulario genereado es; 17

Figura 7.99. Mensaje del Sistema < El Numero de formulario es (numero) >

e Si no ingresé algin campo obligatorio de la pantalla, entonces le aparecera el
siguiente mensaje de error indicandole el campo faltante.

ensaye del istema:

Q Ingrese Detalles al formulario

Figura 7.100. Mensaje del Sistema < Ingrese Detalles al formulario>
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8. MENU REPORTE

Este mena tiene el objetivo de permitir acceder a todos los reportes disponibles del
Modulo Académico que corresponden a las diferentes operaciones efectuadas en el
sistema. Las opciones de este ment son las siguientes: Alumnos por Programa, Balance
por Programa, Faltas de Estudiante, Graduandos de Servicio Cristiano, Informe Anual
de Servicio Cristiano, Promedios por Estudiante, Promedios por Programa, Promedios
por Materia, Record Académico, Record Servicio Cristiano, Resumen Estadistico de
Servicio Cristiano, Servicio Cristiano por Iglesias.

K1 SEMINARID BIBLICO ALIANZA M E3 |

frchivo
| 74 ‘«‘ tl-’ IL:'.!‘.- :]
] SBA F) Actusizacién de Dirtos de E shudiantes
_J ACADEMICD £ Anulacion de Registio de E studiants
+ ] Mantenimentos (£F, Anulation de Servicio Cristiang
- Y | v e £ 51aco del Estudiance
= HFpmtex (£, Cortvahdacion de Materias
[(‘ Alumnos por Programa :{ Distribucién Servicio Cristisro
:{ Mialzcn pon Evigri () Formulano de Evalucion de Servicio Caistiano
¢, Consulta de Solicitudes Estudiantiles BE Notalbeiii-a:
_{_ Graduandos de Servicso Cnistiano 'g NOLss de Sermlovl_‘rrl-aro
“ Informe Anual de Servicio Cristiano &% s -
o ¥ Pengum Académico
¥ Promedios por | studante T
= (1) Plandicacion de Horanos
o d Promedios por Matena ik oF v
;{ Promedios por Programa '_g; p poao U‘%
|.'7{ Record Académico _:;‘: Recahficacion de Notas
(¥, Recoid de Seivicio Castiano -"?- Regstio de Estudiantes
E?. Hesumen | stadistico de Servicio Cnstiano
f{_ Servicio Cristiano por | glesias
+ _| ACTIVOS FLIOS
+ _| BIBLIOTECA
+ ] CONTABILIDAD
+ _] CUENTAS POR COBRAR
# ] SEGURIDAD

SA Di_Menu 291172002 12:27

Figura 8.1. Menu Reporte

Para acceder a las opciones de Reporte, el usuario debe primeramente desplegar el menu
como se aprecia en la figura 8.1

Usando las teclas de desplazamiento, usted podrd colocarse en la opcion requerida y

seleccionarla, otra de las formas de seleccionar es dando click en la opcion deseada,

_ﬁJanu: Los Datos de Entrada de las pantallas de criterios no son obligatorios para

generar los reportes.
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8.1 REPORTE ALUMNOS POR PROGRAMA

Esta pantalla me permite generar un listado del total de alumnos registrados por

programa.

8.1.1 ABRIR ALUMNOS POR PROGRAMA

I. Seleccione la carpeta <Reporte> en el Ment de opciones dando doble click.

2. A continuacién se presentardn las opciones del mend de la cual elegird <Alumnos
por Programa> y dando doble clic se presentari la siguiente pantalla de criterios.

x|
Referencia
AfolLectiva B - o
nmestie TERCER TRIMESTRE
urso |
o= [Generar 0| Salir
[sa  |[ACD_R_BALANCEXPROGRAMA 22/10/2002 1631

Figura 8.2.  Pantalla dg criterios de Alumnoy por Programa

Criterios de seleccion  Datos de Entada Generar listado

8.1.2 IMPRIMIR ALUMNOS POR PROGRAMA

1. Ingrese los criterios para filtrar la informacion; tales como: Ano Lectivo, Trimestre,
Curso como se muestra en la figura 8.2.

. : P, - enerar .
2. Luego, para generar el listado de click en el botéon =_= y le aparecerd por

pantalla el reporte como se muestra en la figura 8.3.

3. Sidesea imprimir el reporte de clic en %3.
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=10] x|
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@) [rr =] Tewi?e  00x 170012

4] sas o |v|e| &

o B
i SEMINARIO BIBLICO ALIANZA :
£
MODULO  ACADEMICO PAGINA @ X
USUARIO s« FECHA 22/10/2002 ~
4 BALANCE DE ALUMNOS MATRICULADOS POR PROGRARMA 3
ARO LECTIVO 2003 .
3 TRIMESTRE 3 TERCER TRIMESTRE ||
o ||
1§ CcODICO T !
g PROGCRAMA MISI0NES DIURNO ey |
0 CURSD PRIMER ANO .
. MA TRICULA DESCRIPCION DENOMINACION i
H, 198 ANDALU ] ACYN &
4 201 ki
05 A0
& 3 206 ¥ LY M ."?’L'
iE 208 \NIZO L OIRA MAR <
rr} a10 ATEGUT MOMICA ALEXANDRA ]
b o 12 MILIO I ANTEL .
* ELLINGTON SANTIAGO  DAR AMOR o

NEN A MARLA MENONITA
LANA RAMONA
HERLIND A ARMANDINA

SECE

el

5 2 PAUL ar
% oLn AS ¢
¥ a1 PINO PINO YESSENLA MERCEDES bes
13 130 FOMA ZAMERAND OMAR =
e 268 RIVAS HANH. e
1, 472 L,
e E‘-
3 ¥
a4 fi ]
3 £

Yo
L

2500

Figura 8.3.  Balance de Alumnos por matriculados Programa
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8.2 REPORTE DE BALANCE POR PROGRAMA

Estd pantalla me permite generar un reporte que corresponde al total de alumnos
registrados en el presente periodo de estudio clasificados por el tipo de estudiante

(Aliancista, No Aliancista), por Denominacion, y por programa.

8.2.1 ABRIR BALANCE POR PROGRAMA

1. Seleccione la carpeta <Reporte> en el Ment de opciones dando doble click.

2. A continuacion se presentardn las opciones del menu de la cual elegira <Balance
por Programa> y dando doble clic se presentard la siguiente pantalla de criterios.

10 BBLICO ALY x4
nteno i Referencia
Afo Lét:l.\‘.- 0 i - -
Tnmestie TERCER TRIMESTRE
Curso I
(+ Resumido  ( Detal | S Ustado 4 Grafico [ Salir
sa ACD_R_BALANCExPROGRAMA / 22/10/2002 16:52

Figura 8.4. Pantalla dg criterios de Balance por Programa

Crimrios de seleccion  Datos #e Entada Genebar listado

8.2.2 IMPRIMIR BALANCE POR PROGRAMA RESUMIDO

El Balance por Programa Resumido permite visualizar el total de alumnos registrados
por programa clasificados por el programa y por el tipo de estudiante.
1. Ingrese los criterios para filtrar la informacion; tales como: Ano Lectivo, Trimestre,

y Curso como se muestra en la figura 8.4.

]

A continuacion se le presentarin dos opciones de reporte, asi como: Listado o
Grifico.
e Si desea obtener un listado del total de alumnos por programa, de clic en
o Listado | ) o PRI Ba we
s= " y le presentard por pantalla el reporte como se muestra la figura

8.5.
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e O si desea un grafico estadistico del total de alumnos registrados por programa,

- Grafico . ’
de clic en G_ . y le presentard el reporte como se muestra en la figura

8.6.

SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

MODULO ACADEMICO PACINA 1
USUARIO <« FECHA 221042002

BALANCE DE ALUMNOS MATRICULADOS POR PROGRANMA
ANO LECTIVO 2002
TRIMESTRE 3

LODICO PROCEAMA
TEOLOGIC 0 MINISTERIAL DIURKO
EDUCACION CRISTIANA DIURNO
CIENCIAS BIBLICAS ¥ MINISTERIALES NOCTURNO
ESTUDIOS BIBL SABATINO
MISIONES DIURNO

TOTAL ALUMNOS
ALIANCITA
HO ALLANCISTA
TOTAL ALUMNOS

Figura 8.5.  Listado del Balance de Alumnos Matriculados clasificados por Programa
y Tipo de Estudiante

e =101 x|
i« ldls PMls| @& = =] testr 10 Td7
i GAtaT SN SRS ISR £ 2T G SR T RS T

3 SEMINARIO BIBLICO ALIANZA
MUTULY N PAGINA
USUARID - FECHA o

BALANCE GRAFICO DE ALUMNOS MATRICULADOS POR PROGRAMA

TRIMES TRE TN NNy |

BALANCE X PROGRAMA

T e

s o 8 Wby iy

i

RoE Y o

Figura 8.6.  Grifico del Balance de Alumnos Matriculados clasificados por Programa
y Tipo de Estudiante
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8.2.3 IMPRIMIR BALANCE POR PROGRAMA DETALLADO

El Balance por Programa Detallado permite visualizar el total de alumnos registrados

por programa clasificados por el programa y por la denominacion del estudiante.

1. Ingrese los criterios para filtrar la informacion; tales como: Ano Lectivo, Trimestre,
y Curso como se muestra en la figura 8.4.

2. A continuacién se le presentarin dos opciones de reporte, asi como: Listado o
Grafico.
e Sidesea un detalle descriptivo del balance de alumnos por programa, de clic en

# - Listado | ; . ;
= 'y le presentard por pantalla el reporte como se muestra la figura 8.7.

e O sidesea un grifico estadistico del balance de alumnos registrados por programa,

. Grafico 3 &
de clic en [a =7 1y le presentard el reporte como se muestra en la figura

8.8,

1of1 y|» -!&@ [75% =] Totak2s 100% 260l 26

YL L B SO T IV

_E SEMINARIO BIBLICO ALIANZA
MODULO ~ ACADEMIO phimd 1
USUARIC . FECHA e e
BALANCE DE ALUNMNOS MATRICULADOS POR PROGRANMA
AfO LEC TIVD v
[ofv) ¥, (o] UM _ESTUDIANTES
TOTAL ALUMNOS .
1
1
1
i
1 1 -
1= Senl
1* 1 o N
1z - v
i L
TUTAL ALUMIVOS 1= B.é#

ot

(o -
Figura 8.7. Listado del Balance de Alumnos Matriculados clasificados por Programa
y Denominacion
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7 & adh .'- - _.._.,_: Y -|E_XJ
(| 4 1of 1+ _;Jpz | &|@&| [ <] tostzm  100% 26 of 26
R IR VIR T R A TR AR R O ARy [ 4]
[ SEMINARIO BIBLICO ALIANZA
MODULO AL DEMCD PACINA
USUARIOD FECHA 1000
BALANCE GRAFICO DE ALUMNOS MATRICULADOS POR PROGRANMA
ARDLECTIVOD e
TRIMESTRE H IFICEY TRIMYE IR E
4
| . . . 3
1 L @ BV A DNCPOTREA BUAR O ETIINO IR0 A TE0 | @ BCOIE NI O TEOLOOL: MRDTEFALBNES
‘ e B TR LESS DE OF | bAeTIT W CPOTHEES ECARGELE 4 O CusprancaLsr -
'IA! . .II " ROIOTE ni\.l-" BLPACTO DEDE -
a _,E O DAEC- DE K "] OLE A B AB0ELK 4 3 WOEFERREATE O e RITa
| -] rElLA DE ROPES . PEATE OTTAL o PECTEAYRAC DN (" O v
g "
|
i
| d
L | i

Figura 8.8.  Grifico Balance de Alumnos Matriculados clasificados por Programa y
Denominacion
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8.3 REPORTE DE PROMEDIOS POR ESTUDIANTE
Estd pantalla me permite generar un listado del rendimiento académico del alumno.
8.3.1 ABRIR PROMEDIOS POR ESTUDIANTE

1. Seleccione la carpeta <Reporte> en el Ment de opciones dando doble click.

2. A continuacion se presentardn las opciones del ment de la cual elegird <Promedios

por Estudiante> y dando doble clic se presentard la siguiente pantalla de criterios.

B Promedios por Estudiante del SEMINARIO BIBLICO ALIANZA | x|

o Lectivo

TEOLOGICO MINISTERIAL DIURND

Programa

Curso

TERCER TRIMESTRE

T imestre

xX Generar (D | Salir

sa ACD_R_PR(PMEDIOSXES TUDIANTE 23/10/2002 10:31

Figura 8.9. Pantalla de ¢riterios de Promedioy por Estudiante

Criterios de seleccion  Datos de Entada Generar listado

8.3.2 IMPRIMIR PROMEDIOS POR ESTUDIANTE

1. Ingrese los criterios para filtrar la informacion; tales como: Ano Lectivo, Programa,
Curso, Trimestre, Materia como se muestra en la figura 8.11.
Generar

2. Luego, para generar el listado de click en el boton == y le aparecera por

pantalla el reporte como se muestra en la figura 8.12.

St desea imprimir el reporte de clic en S
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- =101 x|
My
1L
o / \.I
MODULO ACAL PAGINA
USUARIO FECHA 2311072002
PROMEDIO DE ESTUDIANTES
ANO LECTIVO 2002
PROGARAMNA 1AL
CURSO
| TRIMESTRE
MATRICULA NOMBRE PROM ACADFMICO PROM CONDUCTA
. 65 100X
3 1000 -
42 é 100X
4 6 1000
1 10 I
3 6 1000
= 6 1000
< é 10 (X
6 é 10 O
64 6 100K
&7 a5 [ 10X
10 X
6N 1000
6 X
>
L4 2
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8.4 REPORTE DE PROMEDIOS POR MATERIA

Estd pantalla me permite generar un listado o grifico del rendimiento académico por

materia.
8.4.1 ABRIR PROMEDIOS POR MATERIA

1. Seleccione la carpeta <Reporte> en el Menu de opciones dando doble click.

2. A continuacion se presentardn las opciones del menu de la cual elegird <Promedios

por Materia > y dando doble clic se presentard la siguiente pantalla de criterios.

x|
Valor Referencia

Frogiama CIENCIAS BIBLICAS ¥ MINISTERIALES NOCTUI
Curso

nmestie | TERCER TRIMESTRE

erja | /]
" Gishco Detalle X Geperar ] Salir
w T ACD_R_PROWEDIOSXMATERIA 23n0/2002| 1053

Higura 8.11. Pantalla de ¢riterios de Promedigs por Materia

Criterios de seleccion  Datos de Entada Generar listado

8.4.2 IMPRIMIR PROMEDIOS POR MATERIA

1. Ingrese los criterios para filtrar la informacion; tales como: Ano Lectivo, Programa,
Curso, Trimestre, Materia como se muestra en la figura 8.13.

. . . . " Gréfico + Detalle
2. Seleccione el tipo de Reporte que desee visualizar = =

. " Generar
3. Luego, para generar el reporte de click en el boton =_=
e Sieltipo de reporte es Detalle, se presentard como se muestra la figura 8.14.

e Siel tipo de reporte es Grdfico, se presentard como se muestra la figura 8.15.

4. Sidesea imprimir el reporte de click en &
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;'.,L; 1ot | M|e| @&& [roox ~] ":,.r'f" 1:-0:. ' 70 of 70
1l SEMINARIO BIBLICO ALIANZA B

PAGINA

MODULO ACADEMIC FECHA 231020002 {

USUARIO sa ‘

PROMEDIO DE MATERIA |

ANO A0l ‘

PROCRANA 1 > ISTERIAL DIURN ‘
CURSO

TRIMESTRE
CODIGCO  NOME

M4 Y RS Toat70  100% 700l 70

L
[

;
1=

SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

E
- |
=]

A ATENMEO ro SELD

PROMEDIO DE MATERIA
AND -
FROGRAMA
CURSO

0 MINETFLIAL DOTLNO
10 AFO

R Sy ¥
B o g o s AT
|

Rusbus 3

- b ayatay
E T

Figura 8.13. Reporte de Promedios por Materia Grifico
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8.5 REPORTE DE PROMEDIOS POR PROGRAMA

Esta pantalla me permite generar un reporte grafico del rendimiento académico por
programa.

8.5.1 ABRIR PROMEDIOS POR PROGRAMA

I. Seleccione la carpeta <Reporte> en el Ment de opciones dando doble click.

2. A continuacion se presentardn las opciones del ment de la cual elegird <Promedios
por Programa> y dando doble clic se presentari la siguiente pantalla de criterios.

Referencia

Programa TEOLOGICO MINISTERIAL DIURNO
Cuwso

Timestre

TERCER TRIMESTRE

atena

X Gererar [@ Salir
sa ACD_R_PAQMEDIOSXPROGRAMA 23n0/2002 | 1118

‘igura 8.14. Pantalla de griterios de Promedigé por Programa

Criterios de seleccion  Datos de Entada Generar listado

8.5.2 IMPRIMIR PROMEDIOS POR PROGRAMA

I. Ingrese los criterios para filtrar la informacion; tales como: Ano Lectivo, Programa,
Curso, Trimestre, Materia como se muestra en la figura 8.16.

. . . o  Generar
2. Luego, para generar el listado de click en el boton =_=

'y le aparecera por
pantalla el reporte como se muestra en la figura 8.17.

3. Sidesea imprimir el reporte de clic en = |
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=101 x|
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ANO LECTIVO
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MODULO  AC
USUARIO

SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

ADEMIC PAGINA
FECHA 23102002

PROMEDIOS POR PROGRAMA

NOMBRE PROM. ACADEMICO PROM, CONDUCTA

PROGARAMA
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S —
0
-

TEOLOGICO MINISTERIAL DIURN T

Figura 8.15. Reporte de Promedios por Programa
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8.6 REPORTE DEL RECORD ACADEMICO

Estd pantalla me permite generar un listado de todas las materias que el estudiante a
aprobado en su programa de estudio correspondiente.

8.6.1 ABRIR RECORD ACADEMICO

I. Seleccione la carpeta <Reporte> en el Menu de opciones dando doble click.

2. A continuacién se presentardn las opciones del mend de la cual elegird <Record

Académico> y dando doble clic se presentari la siguiente pantalla de criterios.

Referencia

Matricula

Programa

X Generar [O  Sav
sa {SP_ACDR_GOTELIN /23;1 02002 1014

Figura 8.16. Pantalla de criterios de Record /Académico

Crirerios de seleccion Datos #e Entada Generar listado

8.6.2 IMPRIMIR RECORD ACADEMICO

1. Ingrese los criterios para filtrar la informacién, asi como: Matricula o Programa.

X ; . w  Generar .
2. Luego, para generar el listado de click en el botén ==__ = y le aparecera por

pantalla el reporte como se muestra en la figura 8.10.

3. Sidesea imprimir el reporte de clic en S
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(] 4 1of1 y e &|& 100% 300f 30
R o S e T IR ) s atas s - e S e b - |
= SFMINARIO BIBLICO ALTANZA
14
MODULO ACADEMICO PACINA 1
USUARIO e FECHA 3 2

RECORD ACADEMNICO

ANO LECTIVO |
TRIMESTRE i
MATRICULA 20
NOMBRE OSCAK UARDO AGUIRRE SORIA
FROGRAMA TEOLOGICO MINIETERIAL DIURNO
CURSO 1 PRIMER AFD
CODIGO MATERIA NOTA ACADENICA NOTA CONDUCTA
13 HOMILETICA D 950 900
6 SERVICIOC M 900 000
127 3 000
118 RVIC 000
IHVES' CA 1000
3 HERMENELTI 900
21 TEQ Q00
69 8 70 900
4 900 900
12 900 900
17 T 00 1000
20 9 50 10 00
31 AL ANTIGUO TESTANENTO I 910 1000
3 AL ANTIGUQ TESTAMENTO I 10 00 10 00
64 10 00 10 00

Figura 8.17. Record Académico
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8.7 REPORTE DEL RECORD DE SERVICIO CRISTIANO

Estd pantalla me permite generar un listado de todas las materias aprobadas de servicio

cristiano de un alumno.

8.7.1 ABRIR RECORD DE SERVICIO CRISTIANO

1. Seleccione la carpeta <Reporte> en el Menu de opciones dando doble click.

2. A continuacion se presentarin las opciones del ment de la cual elegird <Record de
Servicio Cristiano> y dando doble clic se presentara la siguiente pantalla de

Criterios.

Vm Referencia
Matncula [ ( 3 |
Programa

¥ Gererar [ Salir

53 Si’_.&CDR_ CORD_SC . 23N 0/2002 11:32

Kigura 8.18. Pantalla de criterios de Record de Sérvicio Cristiano

Crittrios de seleccion  Datos de Entada Genefar listado

8.7.2 IMPRIMIR RECORD DE SERVICIO CRISTIANO

1. Ingrese los criterios para filtrar la informacion, asi como: Matricula o Programa.

. ; . =®  Generar .
2. Luego, para generar el listado de click en el boton ==_= y le aparecerd por

pantalla el reporte como se muestra en la figura 8.19.

3. Sidesea imprimir el reporte de clic en Q_
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41 4 10f1

Total10 100% 100f 10

SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

L
MODULO ACADEMICO PACINA
ar USUARIO s FECHA A0 a0
Y RECORD DE SERVICIO CRISTIANO
ik MATRICULA
; RUMBRES ARELLANO ARROBA CAMIL O DAVID
PROGRAMA TEOLOGICO NINISTERIAL DIURNO
CURSO 1 PRIMER AFD
conico MA TERIA NOTA
126 SERVICIO CRETIANO 1000
127 SERVICIO CRSTIANO O 1000
128 SERVICIO CRISTLANO I 1000
10 DO
CURSQ 2 SEGUNDO AND
CODIGO MA TERIA NOTA
129 1000
130 1000
131 980
PROMEDID sssssssssssssssssssasn = 783
CURSO TERCER AND
Capica MA TERIA NOTA
SERVICIO CRISTIANO VI 900
SERVICIO CRISTLANO VI 900
134 SERVICIO CRISTLANO I¥ 900
o (017110 | o R — > 900
=¥ CURSCD 4 CUARTO AN
L'—r‘_»_"' cODIGo MA TERIA NOTA
¥
1) 1 SERVICIO CRISTLANO X 400
M
= ¢ 1011 171 o (o [——— 400
L3

Figura 8.19.

Record de Servicio Cristiano
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8.8 REPORTE INFORME ANUAL DE SERVICIO CRISTIANO

Esta pantalla me permite generar un reporte en donde se detalla las notas trimestrales del
alumno obtenidas en cada uno de los Trimestres con su respectivo promedio general que
el alumno ha obtenido de su servicio cristiano durante su ano lectivo de estudio.

8.8.1 ABRIR INFORME ANUAL DE SERVICIO CRISTIANO

1. Seleccione la carpeta <Reporte> en el Menu de opciones dando doble click.

2. A continuacién se presentardn las opciones del mend de la cual elegird <Promedio
Anual de Servicio Cristiano> y dando doble clic se presentara la siguiente pantalla
de criterios.

Informe Anual de Servicio Cristiano del SEMINARIO BIBLICO ALIANZA
Criterio Referencia
rograma
Afo Lectivo
+ PorAlumnos Regulares  ( Por Inegulares & Listado [@  Sol
SA | ACD_R_INFORME_ANUAL ' / 29m2002 | 1243

Figura 820. Pantalla de criteriog de Informe anual g€ Servicio Cristiano

Criterios de seleccion  Datos de Entada Generar listado

8.8.2 IMPRIMIR INFORME ANUAL DE SERVICIO CRISTIANO

1. Ingrese los criterios para filtrar la informacion, asi como: Programa y/o Ano Lectivo.
2. Seleccione el Lipo de Reporte que desee visualizar
& PorAlumnos Regulares ¢ Por Alumnos Iregulares
e Siel tipo de reporte es Por Alumnos Regulares, el reporte se presentard como se
muestra la figura 8.21
e Siel tipo de reporte es General, el reporte se presentard como se muestra la
figura 8.22

2 Listado

3. Luego, para generar el listado de click en el botén y le aparecerd por

pantalla el reporte como se muestra en la figura 8.21.

PROTCOM Capitulo 8 - Pdgina 18 ESPOL
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&,
4. Sideseca imprimir el reporte de clic en &

PROGRAMA

k¥ MODULO ok :’:;1'{‘:&

f*« USUARIO '

INFORME DE SERVICIO CRISTIANO ANUAL

£ DE ALUMNOS REGULARES ]
: h ANOQO LECTIVO

SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

MATRICULA I TRIM IHTRIM IITRIM. PROM.
57 g X 900 B.00O
4] 1.90
PROMEDIO GENERAL 180 T.65 8.40

| 2l

Figura 8.21.

1of1

viv|| @& o =

Informe de Anual de Servicio Cristiano — Por Alumnos Regulares

Total 4 100% 4ot d

-
-

MODULO
USUARIO

i ey
B

——
+ e
PRt 2 a

IN

SRS

ANO LECTIVO

SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

PAGINA
FECHA 291112002

FORME DE SERVICIO CRISTIANO ANUAL DE ALUMNOS
IRREGULARES

o

L e

PROGRAMA

MATRICULA

NOMERE

I TRIM.

Il TRIM

I TRIM

0

om

=]

| »

Figura 8.22.

Informe de Anual de Servicio Cristiano — Por Alumnos Irregulares
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8.9 REPORTE RESUMEN ESTADISTICO DE SERVICIO
CRISTIANO

Estd pantalla me permite generar un reporte estadistico sobre las diferentes dreas o

actividades que el alumno desarrolla en su servicio cristiano o practica ministerial.

8.9.1 ABRIR RESUMEN ESTADISTICO DE SERVICIO CRISTIANO

1. Seleccione la carpeta <Reporte> en el Meni de opciones dando doble click.

2. A continuacién se presentardn las opciones del mend de la cual elegirdi <Resumen
Estadistico de Servicio Cristiano > v dando doble clic se presentard la siguiente
pantalla de criterios.

x|
Critesio | Valor Referencia
208, 2002
nmestie 1\ |PRIMER TRIMESTRE
Programa [ i J’ ”

F LUstado n Grafico [ Salir
sa ~ [ACD_R_ESTADISTICO_SC 23/10/2002 157

Figura 8.23. Pantalla de criterios de Resumen Estadistico de Servicio Cristiano

Criterios de seleccion  Datos de Entada

8.9.2 IMPRIMIR RESUMEN ESTADISTICO DE SERVICIO
CRISTIANO
1. Ingrese los criterios para filtrar la informacidn; tales como: Ao Lectivo, Trimestre,
Programa como se muestra en la figura 8.23

. . Grafico ;
2. Luego, para generar el reporte de click en el botdn ® o o 'l lstado. .
e Siel tipo de reporte es Listado, se presentard como se muestra la figura 8.24

e Siel tipo de reporte es Grdfico, se presentari como se muestra la figura 8.25

3. Sidesea imprimir el reporte de click en 8|
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BT 10f x|
100% 3ol 34
5o B 0 S LSRRy 8o T T
Sl TR YR
JL SEMINARIO BIBLICO ALIANZA
h
(K
MODULO  ACA PAGINA |
USUARIO 4 FECHA 23010/2002 |
RESUNMEN DE ACTIVIDADES DE SERVICIO CRISTIANO |
ANO LECTIVO 2 ]
TRIMESTRE PRIMER TRIMESTRE
! DIRECCION DE CULTOS Num ., de veces
AIG A :
§
i Numero de fem(s) x area
ESCUELA DOMINICAL Num. de veces
NINOS 1
Numere de mem(s) x area 4
Totalde Items J
Tetalde Areals) 2
=|
| 2]

Figura 8.24. Listado del Resumen de Servicio Cristiano

AT R =10 x|

IR 20i2 AL S|&| 'ox ~] Tosd 100X Mol 34

=
el " EE LRI LAT YR I 30 1 R I - TR ATV T DN A e T R

it SEMINARIO BIBLICO ALTANZA

e PACINA 2
1 FECHA 23102002
:

MODULO ACADEMIC
USUARIO  sa
RESUMEN DE PRACTICAS MINISTERIALES

ANO LECTIVO ‘
TRIMESTRE PRIMER TRIMESTRE

;1-".!41-:..‘ LAY o ¥ s

5

R Lt

AREA DE ESTUDIOS BBLICOS 14 81%

Figura 8.25. Grifico del Resumen de Servicio Cristiano
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8.10  REPORTE DE GRADUANDOS DE SERVICIO CRISTIANO

Estd pantalla me permite generar un listado de los estudiantes a graduarse con sus
respectivos promedios.

8.10.1 ABRIR GRADUANDOS DE SERVICIO CRISTIANO

1. Seleccione la carpeta <Reporte> en el Ment de opciones dando doble click.

2. A continuacion se presentardn las opciones del mend de la cual elegird
<Graduandos de Servicio Cristiano > y dando doble clic se presentara la siguiente
pantalla de criterios.

E& Reporte de Graduandos del SEMINARIO BIBLICO ALIANZA S IE
Criterio & Valor ' Referencia
P [ T ]\ | TEOLOGICO MINISTERIAL DIURNO
Ver Promedios \de Estudiantes (+ Detallado ~ General o Listado &= Salir
SA . |ACD_R_GRADJANDOS_SC / 291172002 1234

Figura 8.26. Pantalla de criterips de Graduandos de/Servicio Cristiano

Criterios de seleccion  Datos de Entada Generar listado

8.10.2 IMPRIMIR GRADUANDOS DE SERVICIO CRISTIANO

1. Ingrese los criterios para filtrar la informacién; tales como: Programa o Matricula
como se muestra en la figura 8.26

+ Detallado " General

Eul

Seleccione el tipo de Reporte que desee visualizar

. ) . Listado
3. Luego, para generar el reporte de click en el bot6n x L ’

e Siel tipo de reporte es Detallado, el reporte se presentard como se muestra la
figura 8.27
e Siel tipo de reporte es General, el reporte se presentard como se muestra la

figura 8.28

4. Sidesea imprimir el reporte de click en = .
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(4 1001 iy e| &® |” - Totat2 100% 20i2
Al

= SEMINARIO BIBLICO ALTANZA
E;.l
MODULO  ACADEN PAGINA
USUARIO SA FECHA 91153002

Graduandos de Servicio Cristiano
TROGCRAMA
RECONOCIMIENTO ACADEMICO

{STERIAL DIURN

MATRE ESTUBLANTE FRIMER ANO SEGUNDO AND TERCER AN® CUARTO AND FROM CNRAL -
41 AQUDNO FIGUEROS M4 25 2170 75
ARELLANO ARROBA 2700 24 D0 913

Figura 8.27. Reporte de Graduandos <Promedio Detallado>

MODULO PAGINA 1
USUARIO ‘ FECHA. 2172002

PROGRAMA
TITULO
ANOS DE ESTUDIO

PROMEDIO GRAL.

MATRICULA

Figura 8.28. Reporte de Graduandos <Promedio General >
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8.11 REPORTE DE FALTAS DE ESTUDIANTES

Estd pantalla me permite generar un listado de las faltas justificadas de los estudiantes

correspondiente a una materia y profesor.
8.11.1 ABRIR FALTAS DE ESTUDIANTES
1. Seleccione la carpeta <Reporte> en el Menu de opciones dando doble click.

2. A continuacién se presentaran las opciones del ment de la cual elegird <Faltas de
Estudiantes > y dando doble clic se presentara la siguiente pantalla de criterios.

Bl Reporte de Faltas del SEMINARIO BIBLICO ALIANZA M= B3

Crierio Valor : Referencia

ADMINISTRACION DE LA EDUCACION CRISTL

Materia
Profesor

Afo Lectivo
Tnmestre

TERCER TRIMESTRE

Faltas|de Estudiante ===> (= Detalado " Total F Listado [@ Sair
SA ACD_R_FALTAS 3 / 29Mm/2002] 1303

Figura 8.29. Pantalla de triterios de Faltas de/Estudiantes

Criterips de seleccion  Datos de Entada Generar listado

8.11.2 IMPRIMIR FALTAS DE ESTUDIANTES

1. Ingrese los criterios para filtrar la informacion; tales como: Programa, Materia
Profesor, Ano Lectivo o Trimestre como se muestra en la figura 8.29

2. Seleccione el tipo de Reporte por faltas que desee visualizar
Faltas de Estudiante === + Detallado " Total

. . ) Listado
3. Luego, para generar el reporte de click en el boton = :

e Siel tipo de reporte es Detallado, el reporte se presentard como se muestra la
figura 8.30
e Siel tipo de reporte es Total, el reporte se presentard como se muestra la figura

8.31

4. Sidesea imprimir el reporte de click en %..
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=100 x]
y M| W] ES (‘4' A% - Total 7 100% Tod?
3 .
L - . - o
== SEMINARIO BIBLICO ALIANZA
a 4
PACINA 1 ]
MODULO ~ ACADEMC FECHA /1172003 =
USUARIO #
JUSTIFICACION DE FALTA r
ANO LECTIVO 2003
TRIMESTRE 3 TERCER TRIMESTRE
PROFESOR 1 DOR HETH LIMA ECHEVERELA
MATERLA 4 ACION DELA EDUCACION CRISTLANA
FECHA DE FALTA ,
MATR. ESTUDLANTE LAFALTA JUSTIFicaADaA YUM CREDITO!
a4 112002
“
4 1112002 1
Total de Credites —
@
LE 1BV
Total de Crédites e
A TTTHT: VA TVF O TUSTR A
BATWITHT 4 €71 V4 HF O TR A 1 02 1
Total de Crédites =
DECANO
-

Figura 8.30. Reporte de Justificacion de Faltas <Detallado>

G SEMINARIO BIBLICO ALIANZA
e PAGINA
MODULO ACAD FECHA 2971172002
USUARIO Sh
JUSTIFICACION DE FALTA =
ANO LECTIVO 2002
TRIMESTRE “STRE
PROFESOR P
MATERIA 65 AL
MATRICULA ESTUDIANTE PROGRAMA NUM.CREDITOS
44
B
. o
Figura 8.31. Reporte de Justificacion de Faltas <Total>
ESPOL
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8.12 REPORTE DE ALUMNOS DE SERVICIO CRISTIANO POR
IGLESIAS

Estd pantalla me permite generar un listado de los estudiantes que se encuentran
realizando sus servicios cristianos por iglesia.

8.12.1 ABRIR ALUMNOS DE SERVICIO CRISTIANO POR IGLESIAS

1. Seleccione la carpeta <Reporte> en el Menu de opciones dando doble click.

2. A continuacion se presentardan las opciones del menu de la cual elegird <Alumnos
de Servicio Cristiano por Iglesias > y dando doble clic se presentard la siguiente
pantalla de criterios.

Eil Alumnos de Servicio Cristiano por Iglesia del SEMINARIO BIBLICO ALIANZA
Cnterno Valor Referencia
Tnmeste i 7 ) 7 . 7
glesia |
Aha_Lectivo
Materna
+ Por Programa "~ Por Sefvicio Cristiano & \Listado @ S alir
SA - ACD_R_INFORME_ANUAL / 29/11/2002 | 1317

Figuyra 8.32. Pantalla de critefios de Servicio Crisfiano por Iglesias

Criterips de seleccion  Datos de Entada Generar listado

8.12.2 IMPRIMIR ALUMNOS DE SERVICIO CRISTIANO POR IGLESIA

1. Ingrese los criterios para filtrar la informacion; tales como: Trimestre, Iglesia, Afio
Lectivo, y/o Materia como se muestra en la figura 8.32
2. Seleccione el tipo de Reporte que desee visualizar
(+ Por Programa " Por Servicio Cnstiano

& Listado

3. Luego, para generar el reporte de click en el botén
e Siel tipo de reporte es por Programa, el reporte se presentard como se muestra

la figura 8.33
e Siel tipo de reporte es por Servicio Cristiano, el reporte se presentard como se

muestra la figura 8.34

4. Sidesea imprimir el reporte de click en &
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25 of 25+ » »\[ |¢§ Toal116  100% 1160t 116
B R R TR A b ol Y

s SEMINARIO BIELICO ALTANZA

MODULO  ACADEMICC FAGINA
USUARIO  SA FECHA 97117200

ALUMNOS DE SERVICIO CRISTIANO POR IGLESIA Y PROGRAMA

ANO LECTIVE 2002
TRIMES TRE TERCER TRIMESTRE

IGLESIA ALIANZA GUAYAQUIL NORTE
NOCTURNO

AFELLIPOS Y NOMBRES

NUN BE ALUMNOS FROGRAMA
SABATINO
MATRICULA

NArTITRN A

AFELLIDOS ¥ NOMBRES

152 ESPINOLA CABEZASVICTOE DELFIN
173 0 BUENDLAKATHERINE DEL ROCIO
187 ZANBRANO DUERASFANNY ELLLABETH

NUM BE ALUMNS®S FROCRAMA CARATINAG 3

TOTAL DE ALUMNOS FOR IGLESIA

Figura 8.33.

Reporte de Alumnos de Servicio Cristiano <Detallado>

[_[o]x]
N’ 4 ' 42 of 44+ l I I Toat 116 100% 11604116
- ~ T T _ .
SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

MODULO  ACADEMICC PACINA 42 4
USUARIO SA FECHA /1172002 3
ALUMNOS DE SERVICIO CRISTIANO POR IGLESIA ‘a
Y SERVICIO CRISTIANO ]
ANO LECTIVO {
TRIMESTRE E ]
PROCRAMA 1C 7
IGLESIA ALIANZA GUAYAQUIL NORTE §

SERVICIO CRISTIANO I B
MATRICULA APELLIDOS Y NOMBEES |
62 2 A :
FZ 1
SERVICIO CRISTIANO VI !
MATRICULA APFLLIDOS Y NOMBRES {
06 1
NUM. DE ALUMNOS  ICLESIA ALIANZA CUAYAQUIL NORTE 6 y
1

op

Figura 8.34.

Reporte de Alumnos de Servicio Cristiano <Por Servicio Cristiano>
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A.REPORTES REALES

PROGRAMAS
|
& SEMINARIO BIBLICO ALIANZA
MODULO ACADEMICO PAGINA 1
USUARIO s FECHA 23/10/2002
PROGRAMA
TIPO DEPROCRAMA 1 DIURNO DURACION 4 oo (s)
ESPECIALIZACION 1 TEOLOGICO MINISTERIAL RESPONSABLE ISIDORO JUANCEVALLOS BASURTO
RE CONOCIMIENTO BACHILLER EN TEOLOGIA
ACADEMICO
CODIGO NOMBRE DE PROCRAMA FECHA DE CREACION
1 TEOLOGICO MINISTERIAL DIURNO 0340542002
1 TEOLOGICO MINIS TERIAL DIURNO 03/05/2002
1 TEOLOGICO MINIS TERIAL DIURNO 03052002
1 TEOLOGIC O MINIS TERIAL DIURNO 03/05/2002
1 TEOLOGIC O MINIS TERIAL DIURNO 03205/2002
1 TEOLOGICO MINIS TERIAL DIURNO 030572002

REGISTRO DE ESTUDIANTE

L SEMINARIO BIBLICO ALIANZA
MODULO  ACADEMICO PAGINA !
USUARIO s FECHA 301112002

REGISTRO ESTUDIANTE

NUMREGISTRO 5 ANO LECTIVO 2002
MATRICULA 78 IVAN GUSTAVO CEVALLOS VALVERDE FECHA REGISTRO (90972002
PROGRAMA “IENCIA AS ¥ MINISTERIALES NOCTURNO TIPO REGISTRO ACADEMICO
TRIMESTRE TERCER TRIMESTR

LINEA CODIGO MATERIA - COSTO  DESCUENTO TOTAL

11 13 H i 0.00 1123

12 12 INT N AL ANTIGUO TESTAMENTO [II 128 0.00 1n®

3 62 DIDACT 128 000 1128

COSTO PENSION 3384

MATRICUL A 0.00

CUOTA ESTUDIANTIL 0.00

OBSERVACION TOTAL APAGAR 3384

- “SECRETARIA o ~ ESTUDIANTE
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ALUMNOS POR PROGRAMA

L SEMINARIO BIBLICO ALIANZA
MODULO  ACADEMICO PAGINA 2
USUARIO  sSa FECHA 23102002
ALUMNOS POR PROGRAMA
PROGRAMA IBOLOGICO MINIS IERIAL DIURNO ANO LECTIVO 20z
TRIMESTRE 1ERCEF IRIMES IRE
CURSO PRIMEE ANO

TIPO REGISTRO ACADEMICO

MATRICULA NOMBRE
T PAN IUSIN VERGARA ANCGEL MARCOS
73 REINOSO PIGUAVE GHERALD PAUL
M FEEYES GALARZA PAUL RODNEY
£~] RCDRIGUEZ RAMIREZ DANIEL ALEXANDER
.=l TACLE PANCHANA RICHARD AMADO
52 SALVAIIEREA NICOLA MARTHA GERMAHNIA
241 MENDOZA ZAMORA DIANA CAROLINA
20 CASTILLO CAS IRO GALO XAVIER
= ZAMBRANO SUAREZ JOSE LUIS
X2 REAMIREZ DORADC SIMON BOLIVAR
25 Quelnl Saldata Martha Jacqoe line

BALANCE DE ALUMNOS MATRICULADOS POR PROGRAMA Y
TIPO ESTUDIANTE

N SEMINARIO BIBLICO ALIANZA
MODULO  ACADEMICO PACINA !
USUARIO SA FECHA 2371072002

BALANCE DE ALUMNOS MATRICULADOS POR PROGRAMA
ANO LECTIVO 2002

TRIMESTRE
CODIGO PROGRAMA NUM. ESTUDIANTES

1 TEOLOGICO MINISTERIAL DIURNO 51

2 EDUCACION CRISTIANA DIURNO 15

3 CIENCLAS BIBLICAS Y MINISTERIALES NOCTURNO 47

4 ESTUDIOS BIBLICOS SABATINO 40

5 MISIONES DIURNO 25
TOTAL ALUMNOS 178

1 ALIANCISTA 110

2 NO ALIANCISTA 68
TOTAL ALUMNOS 178
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BALANCE DE ALUMNOS MATRICULADOS POR PROGRAMA Y
DENOMINACION

- SEMINARIO BIBLICO ALIANZA
MODULO ACADEMICO PAGINA |
USUARIO sA FECHA  123/1072002

BALANCE DE ALUMNOS MATRICULADOS POR PROGRANMLA
ANO LECTIVO 2002

TRIMESTRE
LODICO PROCGRAMA NUM. ESTUDIANTES

1 TEOLOGICO MINISTERIAL DIURNO 51

2 EDUCACION CRISTLANA DIURNO 15

3 CIENCIAS BIBLICAS ¥ MINISTERLALES NOCTURNO 7

4 ESTUDIOS BIBLICOS SABATING 40

5 MISIONES DIURNO 2

TOTAL ALUMNOS 174

1 ACYM 108

3 ASAMBLEAS DEDIOS 8

5 BAUTISTA 4

4 CRISTIANA EVANGELIC A 4

24 CUADRANGULAR 5

27 DAR AMOR 1

6 DI0S CON NOSOTROS 1

7 EL PACTO 1

8 EL PACTO DEDIOS 2

9 BC 4

10 [EME 12
2 IGLESIA DEDIOS 3

14 IGLESIA EVANGELIC A 1

15 INDEPENDIENTE 11

17 MENONTTA 2

19 PEXA DE HOREB 1

18 PENTECOSTAL 2

20 RESTAURACION 1

2 UME 5

23 UMEQ 1

22 UMIQ 1

TOTAL ALUMNOS 178
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BALANCE GRAFICO DE ALUMNOS MATRICULADOS POR
PROGRAMA Y TIPO DE ESTUDIANTE

= N SFAMINARIO BIBLICO ALTANZA
MODULO ACADEMICO PACINA
USUARIO  Sa FECHA 2311072002

BALANCE GRAFICO DE ALUMNOS MATRICULADOS POR PROGRAMA

ANO LECTIVO 2002
TRIMESTRE 3 TERCER TRIMESTRE

BALANCE X PROGRAMA

® CEUCRT AL AT @ EDUCAC LN FETANA DURND (O ELTUDDE VRLLOC ZakaT e @ UCONE DL P 0 TEWGE o BNETERRL
UNETER RUBS BOCTUR NG suEw
| B sLeNcETs B N ALRNC ETS

BALANCE GRAFICO DE ALUMNOS MATRICULADOS POR
PROGRAMA Y DENOMINACION

o SEMINARIO BIBLICO ALIANZA
MODULO ACADEMICO PACINA
USUARIO  SA FECHA 137102002

BALANCE GRAFICO DE ALUMNOS MATRICULADOS POR PROGRADMA
ANO LECTIVO 2002

BALANCE X PROGRAMA

40
20
0 -
L ] ENC AT VB AT @ COUCACONCRETIANA DI P RO O ESTUDLS B LT OS TARAT W @ NEONE DUE N B TG illi;';P'.A -
TR L MG T R T

H «<m B ACANMELPAS DF DDS W BAUTETA W CRECTRMA BANG FLC 4 O CUADPANG ULAR
C LY S W oo co RO W ErxT) W ELPFACTO DE DY [
B emg GLEOW D B OB BuanGELC A MOEPENDIENTE D MENO NITA
B rERADEHORES W reNTH O me IRAC N ; vme T
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RECORD DE ACADEMICO ESTUDIANTIL

wilbes SEMINARIO BIBLICO ALIANZA
MODULO  ACADEMICO PACINA ¢
USUARIO SA FECHA 29/11/2002

RECORD ACADEMICO

ANO LECTIVO 1999.2002
MATRICULA 57
NOMBRE CAMILO DAVID ARELLANO ARROBA
PROGRAMA TEOLOGICO MINISTERIAL DIURNO
CURSO 1 PRIMER AND
CODIGO MATERIA NOTA ACADEMICA NOTA CONDUCTA
13 HOMILETICA T 1000 1000
32 INTRODUCCION AL ANTIGUO TESTAMENTO I 890 1000
&4 PEDAGOGLA 1000 10 00
126 SERVICIO CRISTIANO I 10 00 000
127 SERVICIO CRISTLANO II 1000 000
12 GRAMATICA ¥ REDACCION 1000 900
20 TEOLOGIAT 960 1000
3 HERMEMELTIC A 10 00 10 00
17 INTRODUCCION AL ANTIGUO TESTAMENTO 1 900 1000
69 FORMACION ESPIRITUAL 1000 1000
1 INVESTIGACION BIBLIOGRAFIC A 1000 1000
4 HOMILETICAI 1000 1000
a1 TEOLOGIA T 940 1000
3l INTRODUCCION AL ANTIGUQ TESTAMENTO II 880 1000
63 DIDACTICAI 1000 1000
128 SERVICIO CRISTLANO I 10 00 000
CURSO 2 SEGUNDO AND
CODIGO MATERIA NOTA ACADEMICA NOTA CONDUCTA
23 TEOLOGIATV 940 1000
3 ESTUDIO DEL NUEVO TESTAMENTO I- ROMANOS 780 1000
25 INTRODUCCION AL NUEVD TESTAMENTO I 890 1000
129 SERVICIO CRISTLANO IV 10 00 000
14 HOMILETICA II 1000 10 00
130 SERVICIO CRISTLANO V 1000 000
48 GRIEGO I 930 950
131 SERWVICIO CRISTLANO VI 980 000
22 TEOLOGLA T 930 1000
PROTCOM Anexo A — Pdgina 5 ESPOL
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PROMEDIO DE ESTUDIANTES

= SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

il

MODULQO  ACADEMICO PAGINA 1
USUARIO SA FECHA 237102002

PROMEDIO DFE ESTUDIANTES
ANO LECTIVO 2002
PROCAR AMA 1 TEOLOGICO MINISTERIAL DIURNO
CURSO 1 PRIMER AN
TRIMESTRE 3 TERCER TRIMEST

RE

MATRICULA  NOMERF PROM. ACADFMICO PROM. CONDUCTA
ps OSCAR EDUARDO AGUIRRE SORIA 6.50 10,00
3 JOSE FRANCISCO BASURTO BASURTO 6.50 10 00
HARQLT DANIEL SANTE DELGADO 6 50 10.00

42 JIMMY GERMAN AQUINO U A 6.50 10.00

) L

43 BERTHA JAl 6.50 10.00
45 JORGE OMAR GONZALES CR Al 6.50 10.00

VARGAS

51 6.50 1000
53 6 50 10.00
54 CARMEN YOI 650 1000
55 ELIO MARTIN YERA GUERRERD 6 50 1000
56 LOS GUSTAVO VILLACRES LARA 650 10.00

64 WILLIAM ALBERTO GUAMAN BAGUA 650 10.00
67 ENRIQUE MIGUEL MARTINEZ FLORES 65 10.00
74 PAUL RODNEY REYES GALARZA 650 10.00
GERMANIA SALVATIERRA NICOLS 6.50 10,00
289 JOSE LUIS ZAMBRANO SUAREZ 65 10.00

GRAFICO DE PROMEDIOS POR PROGRAMA

AL SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

)

MODULO ACADEMICO PAGINA 1
USUARIO SA FECHA 23102002

PROMEDIOS POR PROGRAMA
ANO LECTIVO 2002

PROGARAMA NOMBRE PROM. ACADEMICO _PROM. CONDUCTA
: TEOLOGICO MINISTERIAL DIURNO 720 98

@conducia

PROTCOM Anexo A — Pigina 6
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DETALLE DE PROMEDIO DE MATERIAS

. SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

@ PAGINA

MODULO ACADEMICO FECHA 2371072002
USUARIO SA

PROMEDIO DE MATERIA

ANO 2002
PROGRAMA 1 TEOLOGICO MINISTERIAL DIURNO
CURSO 1 PRIMER ANO
TRIMESTRE 3 TERCER TRIMESTRE
CODIGO NOMBRF FROM. ACADEMICO PROM. CONDUCTA
10 ADMINISTRACION MINISTERIAL 6 50 10.00
59 DIACONIA 650 10.00
12 ESTUDIO DEL ANTIGUO TESTAMENTO I - SALMOS 6 50 10.00
:STUDIO DEL NUEVO TESTAMENTO 11 - HEBREOS 6 50 1000
8 HISTORIA I 6 50 10.00
54 HOGAR CRISTIANO 650 1000
45 INTRODUCCION A LA EXEGESIS DEL NUEVO TESTAMENTC 6 30 10.0(
30 INTRODUCCION AL NUEVO TESTAMENTO III 6 30 10.0C
39 METODOS EVANGELISTICOS 6 50 10.00
53 ORIENTACION PREMATRIMONIAL 6 50 10.00
S TEOLOGIE'Y 650 10.00
42 TEOLOGIA ¥ METODOS PASTORALES 650 10.00

GRAFICO DE PROMEDIO DE MATERIAS

- SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

PAGINA
MODULO ACADEMICO FECHA 29/11/2002
USUARIO SA

PROMEDIO DE MATERIA

ANO 2000
PROGRAMA
CURSO

0O MINISTERIAL DIURNO

B 56Tu0H DR heEVO W a=Ka0 ) |
TEATAUENTD |. AOWA »OF
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RECORD DE MATERIAS DE SERVICIO CRISTIANO

SEMINARIO BIBLICO ALTANZA

MODULO ACADEMICO PACINA _1
USTARIO SA FECHA 231 0r2002

RECORD DE SERVICIO CRISTIANO
MATRICULA 51

NOMBRES ARELIANO ARROBA CAMILO DAVID
PROCRAM: IEOLOGICO MINIS IERIAL DIURHO
CURSO 1 PRIMEF. ANO
CODICO MATERIA NOTA
126 SERVICIO CRIS IIANO 1 10.00
127 SERVICIO CRIS IIANO I 10.00
128 SERVICIO CRIS HANO III 10.00
PROMEDIQ ========s=ss======s====3> 10.00
CURSO 2 SEGUNDO ANC
CODICO MATERIA NOTA
129 SERVICIO CRIS MTANO TV 1000
10 SERVICIO CRIS HANO ¥ 10.00
131 SERVICIO CRIS 1IANO VI 9.80
PROMFDIQ =================z=====3> P93
CURSO 3 IERCER ANO
CODIGO MATFRIA NOTA
132 SERVICIO CRIS ITANO VII sm
133 SERVICIO CRIS IIANO VIII 5.00
134 SERVICIO CRIS ILANO IX .00
PROMEDIQ ===sssssssssscasnnsnns > 900
CURSO 4 CUARIO ANO
CODIGO MATERIA NOTA
137 SERVICIO CRIS IIANO XII 4.0
PROMEDIO ============z===z=z====> 4.00
PROTCOM Anexo A — Pdgina &8 ESPOL
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RESUMEN DETALLADO DE AREAS Y/O ACTIVIDADES
REALIZADAS EN SERVICIO CRISTIANO

. SEMINARIO BIBLICO ALIANZA
MODULO ACADEMICO PAGINA 1
USUARIO A FECHA 23/10/2002
RESUMEN DE ACTIVIDADES DE SERVICIO CRISTIANO
ANO LECTIVO 2002

DIRECCION DE CULTOS
EN LA IOLESIA
EN LOS HOGARES

OTROS LUGARES

Num.de veces
1
1
Numero de demis) x area

ESCUELA DOMINICAL

Num.de veces
1

1

1

1
Numero de fem(s) x area 4

Totalde Items

Totalde Area(s)

RESUMEN GRAFICO DE AREAS Y/O ACTIVIDADES
REALIZADAS EN SERVICIO CRISTIANO

L SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

MODULO  ACADEMICO PAGINA 1

USUARIO  SA FECHA 31052002
RESUMEN DE ACTIVIDADES DE SERVICIO CRISTIANO

ANO LECTIVO 2002

DIRECCION DE CLLTOS 42 B6%

ESCUELA DOMINICAL 57 14%

W DRECCIOND B EsC il
’IFF"* N DE ?.‘m-. ) I
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INFORME ANUAL DE SERVICIO CRISTIANO - ALUMNOS
REGULARES

—’ SEMINARIO BIBLICO ALIANZA
4
PAGINA
MODULO ACADEMICO FECHA 2971172003
USUARIO SA S

INFORME DE SERVICIO CRISTIANO ANUAL
DE ALUMNOS REGULARES

ANO LECTIVO

PROGRAMA 1 TEOLOGICO MINISTERIAL DIURNO
MATRICULA NOMEREFE ITRIM. I TRIM IIITRIM. PROM.
57 CAMILO DAVID ARELLANC ARROBA 1000 10.00 100 10,00
PROMEDIO GENERAL 10.00 10.00 1000

INFORME ANUAL DE SERVICIO CRISTIANO - ALUMNOS
IRREGULARES

:,E SEMINARIO BIBLICO ALIANZA
. PAGINA |
MODULO ACADEMICK FECHA 290 112002

USUARIO SA

INFORME DE SERVICIO CRISTIANO ANUAL DE ALUMNOS
IRREGULARES

ANO LECTIVO 2000
PROGRAMA TEOLOGICO MINISTERIAL DIURNC
MATRICULA NOMBRE ITRIM. I TRIM IIITRIM.
42 JIMMY GERMAN AQUINO FIGUEROA 100 ) 00 700
PROTCOM Anexo A — Pagina 10 ESPOL
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REPORTE DE ESTUDIANTES CLASIFICADOS POR AREA O
ACTIVIDAD REALIZADA EN SERVICIO CRISTIANO

*-J,'E SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

MODULO ACADEMICO PAGINA i
USUARIO SA FECHA 2911200
ESTUDIANTES POR AREA O ACTIVIDAD
RESUMEN DE ACTIVIDADES DE SERVICIO CRISTIANO
ANO LECTIV(
TRIMFSTRF PRIMER TRIMESTRE
PROGRAMA CIFNCIAS BIBLICAS Y MINISTERIALES NOCTURNO

ACTIVIDADES CON NINOS
EVANGELISMOS
109  FERBFR LECN HEIDI CLAUDINE
DIRECCION DE CULTOS

EN LA ICLESIA
58 ASQUI CONTRERAS DAVID ABRAHAM
93 LOOR GUAYCHA CECILIA ELIZABETH

EN LOS HOGARES
58 ASQUI CONTRERAS DAVID ABRAHAM
OTROS LUCARES
58 ASQUI CONTRERAS DAVID ABRAHAM
ES CUELA DOMINICAL

ADULTOS
93 LOORGUAYCHA CECILIA FLIZABETH
ANCIANOS
58  ASQUI CONTRFRAS DAVID ABRAHAM
JOVNES
58  ASQUI CONTRFRAS DAVID ABRAHAM
NINOS
58  ASQUI CONTRERAS DAVID ABRAHAM
PREDICACION
SDSD

FERBER LEON HEIDI CLAUDINE

REPORTE DE ESTUDIANTES CLASIFICADOS POR AREA O
ACTIVIDAD REALIZADA EN PRACTICAS MINISTERIALES

== SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

MODULO  ACADEMICO PAGINA
USUARIO  SA FECHA  29M11720¢
ESTUDIANTES POR AREA O ACTIVIDAD
RESUMEN DE PRACTICAS MINISTERIALES
ANO LECTIV(

TRIMESTRE PRIMER. TRIMESTRE
PROGRAMA CIENCIAS BIBLICAS Y MINISTERIALES NOCTURNO
AREA ADMINISTRATIVA

ADMINISTRAD UNO
109 FERBER | EON HEIDI CLAUDINE
AREA ECONOMICA
ECONOMIA
109 FERBER I EOM HEIDI CLAUDINE
ECONOMIA TRES
109 FERBER LEON HEIDI CLAUDINE
AREA MINISTERIAL
MINISTERIAL UNO
109 FERBER.LEON HEIDI CLAUDINE

PROTCOM Anexo A — Pigina 11 ESPOL
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JUSTIFICACION DE FALTAS DE ESTUDIANTES - DETALLADO

L

SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

PAGINA

MODULO ACADEMI FECHA G11/2002
USUARIO A
JUSTIFICACION DE FALTA
ANO LECTIVO 2002
TRIMESTRE 3
PROFESOR y HEVERRIA
MATERIA 65 ~ON CRISTIANA
; FECHA DE FALTA S R BTE
MATR. ESTUDIANTE LA FALTA JUSTIFICADA
44 NIDLA GRORGINA CEPEDA GUAMAN 11/2002
E%] NIDIA GEORGINA CEPEDA GUAMAN $/11/200
1 NIDLA GRORCINA CEPEDA GUAMAN Py 2o 1
Tetal de Creditos 4
a8 YOLANDA MARLENE PILCO VALLEJO 112002
48 YOLANDA MARLENE PILCO VALLEIO 97117200 1
Teotal de Creditos .
5 RAII ) A DEOLIV 197112002
50 A DE OLIVEIRA 1971172002
Total de Creditos 3

DECANO

JUSTIFICACION DE FALTAS DE ESTUDIANTES - TOTAL

-

&4

MODULO
USUARIO

ANO LECTIVO

TRIMESTRE
PROFESOR
MATFRIA

MATRICULA

SEMINARIO BIBLICO ALIANZA

ACADEMICO

SA

JUSTIFICACION DE FALTA

LIMA ECHEVERRIA

ESTUDIANTE

RACION DE LA EDUCACION CRIST

PAGINA
FECHA

IANA

PROCRANMA NUM.CREDITOS

48

o

PROTCOM

NIDIA GEORGINA CEPEDA GUAMAN

YOLANDA MARLENE PILCO VALLEJO

RAIMUNDA SILVA DE OLIVEIRA

DECANO
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Anexo

Reconocimiento

de las Partes del Hardware

En este Anexo podra encontrar
todas las partes que tiene el
computador a nivel de hardware.
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B. RECONOCIMIENTO DE LAS PARTES DEL
HARDWARE

B.1. CONOCIENDO LA COMPUTADORA

Una computadora es un dispositivo electronico de uso general que realiza operaciones
aritméticas - logicas, de acuerdo con instrucciones internas, que se ejecutan sin
intervencion humana

El Hardware o Equipo de Computo comprende todos los dispositivos fisicos que
conforman una computadora. El Hardware de la computadora debe realizar cuatro tareas

vitales (Fig. 12.1)

i Unidad de Entrada 'Se ingresa los datos e instrucciones en la|
' computadora, utilizando por ejemplo el teclado.

‘e Unidad de Proceso ‘ La computadora procesa © manipula esas

; | instrucciones o datos.

e Unidad de Salida L La computadora comunica sus resultados al

| Usuario; por ejemplo desplegandola en un monitor
. | o imprimiéndola
e Unidad de Memoria Auxiliar | La computadora coloca la informacion en un|
| almacenador electronico del que puede recuperarse |
| mas tarde

TablaB.1 Componentes de una computadora

Impresora
y T~ .
Monitor (Salida) x
T
CPU | Unidad de

e iy Mouse 3,

Teclado : |
Figura A.1 Componentes de una computadora

PROTCOM  AnexoB-Pigina 1  ESPOL
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B.2. UNIDADES DE ENTRADA

B.2.1. EL TECLADO

Existen diversas formas de introducir informacion en la computadora pero el mas
comun es el teclado. Cuando se ingresa informacion en la computadora, ésta aparece en
la pantalla.

Un teclado tipico consta de tres partes: teclas de funcion (en su parte izquierda a lo largo
de la parte superior), teclas alfanumeéricas (en la parte media) vy el subteclado numeérico
(en el area derecha)

ey %%

Figura A.2 Teclado

De este grafico podemos mencionar que un teclado es similar a una maquina de escribir
electronica en el cual podemos identificar los siguientes componentes

e Teclas de Funcion.

Usualmente rotuladas como F1, F2... F12, son un conjunto de teclas que se reservan por
un programa para funciones especiales, como guardar y abrir documentos. Dichas teclas
tienen funciones distintas en cada programa.

e Teclas Alfanuméricas.

Sirven para teclear caracteres alfabéticos, numericos, y de puntuacion

PROTCOM Anexo B - Pigina 2 ESPOL
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e Las Teclas de Modo Calculadora

Estas estan localizadas en el extremo derecho del teclado, las cuales son activadas por
medio de la tecla NUM LOCK. Permiten ingresar rapidamente numeros y simbolos

aritméticos para efectuar calculos matematicos, y mover el cursor

e Teclas de Movimiento del Cursor.

Permite a los Usuarios moverse a traves de la pantalla, entre las cuales tenemos:

! | FLECHA ARRIBA ' Movimiento cursor arriba.
L | FLECHA ABAJO | Movimiento cursor abajo.
| FLECHA IZQUIFRDA | Movimiento cursor izquierda.
E | FLECHA DERECHA Movimiento cursor derecho
Inici | HOME | INICIO | Mueve el cursor al inicio de la linea
| S ——1 - f S - — = e —
3 Fin | END FIN | Mueve el cursor al final de la linea.
: J | PAGF RI . - i e e
L[ Re | up | paG Permite avanzar paginas anteriores a la actual
_ i . S - L _ _ S S .
| PAGE AV T e Aol A R T——
| DOWN PAG  Permite avanzar paginas posteriores a la actua
Tabla B.2 Teclas de movimiento
PROTCOM Anexo B — Pdgina 3
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e Teclas de Uso Especiales.

Estas teclas emiten ordenes especiales a la computadora, entre las cuales tenemos:

i _ [ (uandn esta activada, puude insertar caracteres de |
Hl Inser INSERT | INSERT
,,,,, = R B Juntexto. S
g |Borra el caracter que esta en la posluon “actual del |
Supr DELETI | SUPR
| | LUI\OI
e I L S L .
" NUM | BLoG | Con esta tecla, se convierte el teclado numérico a
L |rocx ™M luntecladodeedicion. ]
- . |Realiza el retroceso de un caracter, borrando el|
- BACKSPACE | RETROCESO
| |caracter que esté en la posicion del retroceso.
mor PRINT { IMPR ( l “
SCREEN PANT aptura la panta a que se encuentre activa
I SCROLLI BLOOQ | -
Blo S — | Retroceder pagina
_r— o i Desplaza el cursor a la siguiente posicion del
| Rnmed | ‘ “ tabulador. o -
| ‘ Es utiliz ra ingresar cierto ) /
Tconte | |cm [ utilizada para resar ciertos codigos Y
| | . |caracteres que no estan en el teclado normal.
\ i i : .
‘ Alt | ALT |ALT Se emplea en combinacion con otras teclas
< | — J— 51 prcsmna esta tecla al mismo Ilempcu qm presmna
Lﬁ__f_h I ‘E_ﬂd letra, esta aparece en mayuscula.
| ENTER | ExTER 'Es la tecla principal que indica a la mmpumdom
‘ ] - \_llle 5€ ht_i___i_QLfebad_U L[‘_f_k?r_[’]_f{(_?_l_g n |
(-~ | 'Esta tecla es utilizada para realizar salidas o
Esc | ESC | ESC
‘ | | cancelar alguna operacion que se esté realizando.

Tabla B.3  Teclas especiales
B.2.2. USO DEL MOUSE

. Es una umidad fisica externa a la computadora que sirve para ingresar cierta
\/ informacion al mismo. Esta informacion que se ingresa es basicamente
comandos y posiciones en pantalla. Los Programas de Windows permiten
ejecutar muchas tareas, tanto simples como complejas, apuntando con el mouse y
oprimiendo sobre los menus, cuadros de dialogo y otros objetos graficos.

Una vez que el mouse este trabajando en el Sistema de Control Grafico de Repuestos,
podra ver en la pantalla una flecha que se mueve cuando se mueve el mouse en el
escritorto. A esta flecha se le da el nombre del puntero del mouse En la siguiente tabla
se explican los terminos basicos asociados con el uso del mouse

PROTCOM " Anexo B Pigina 4 ' ESPOL
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. TAREA ACCION

Senalar Coloque el pumero del mouse sobre u_p_glenunto -
Sefiale un elemento y, a continuacion, presione y suelte
rapidamente el boton del mouse. o
Senale un elemu]lo a continuacion, pICHIOﬂt y suelte rdplddmune
el boton del mouse dos veces.

Senale un elemento, presione y y mantenga presionado, el boton del |
| mouse mientras lo desplaza a otra posicion, suelte el boton.

Hacer clic

| Hacer doble clic

Arrastrar

Tabla B.4 Acciones del mouse

El puntero del mouse cambia de forma segun el elemento que esté sefalando o la tarea
en curso

. I & . .
[:Q | Seleccion Normal Puede seleccionar opciones o desplazarse en una |
-\_jt_f_n_lana

1 | Puntero para ingresar texto o para sdeu.mnar texto.

[x? Stlccuon dt. \\uda

. [QE Indica que la Lomputadora esta trabajando en segundo plano

,_________4f7,,,, P — S E— —

g i La cumputadora esta ocupada

.7“"..,_..._‘...* e ——— —

N | | Seleccion no disponible

4
i

| | Ajuste \LI’I!L&]
| | Ajuste horizontal.
e e I o o
- \. ' Ajuste diagonal |
L | Ajuste diagonal 2
|
; r I
| G | Mover un objeto

Tabla B.5 Punteros del mouse
B.3. UNIDAD DE PROCESO

Es la que procesa la informacion en la computadora. Entre uno de los componentes mas
importantes podemos mencionar: el microprocesador que varia de acuerdo al modelo de
la computadora, las memorias ROM (Read Only Memory), RAM (Random Access

I’krf)’i"( ‘().W . lnem B - Paama ‘ 7 f‘n‘;()l
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Memory) y la Unidad Aritmética/Logica que realiza las operaciones logicas vy
matematicas

Figura A.3 Procesador Figura A.4 Mcmoria RAM

B.3.1. UNIDAD DE MEMORIA AUXILIAR

Es un componente mas de la Unidad de Proceso. Esta conformada por las unidades de
disco flexible, unidad de disco duro, cintas magnéeticas, discos opticos o0 CD ROM. Son
utilizadas para almacenar grandes cantidades de informacion

| Es un medio de almacenamiento muy flexible por ser muy facil de
!transportar L.os disquetes de 3.5 pulgadas proporcionan una|
| proteccion contra escritura cuando el orificio en la esquina
inferior izquierda queda descubierto.
' Los discos duros almacenan una gran cantidad de informacion. La |
%grabacién y recuperacion de la informacion es mucho mas rapida
| que en los disquetes.

| A diferencia de los anteriores esto almacenan datos opticamente,
| con la misma tecnologia de la grabaciones musicales en CD. Son

|utilizados en proyectos multimedia.
|

Tabla B.6 Unidades de Almacenamiento
B.3.2. UNIDAD DE SALIDA

[a unidad de salida del sistema tiene la funcion de mostrar los resultados de los calculos
y procesos de datos. Los tipos de unidades de salida mas comun son

| de monitores para computadoras. El monitor monocromatico
| y el monitor a color

- | Es el dispositivo de salida mas corriente. Existen dos tipos

Tabla B.7 Unidades de Salida

PROTCOM Anexo B - Pigina 6 ESPOL
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Anexo

Glosario de Términos

En este Anexo podrd encontrar los
diferentes términos utilizados en
este manual.
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GLOSARIO DE TERMINOS

Actividad de Entrada/Salida: Operaciones de lectura o escritura que ejecuta la
computadora. La computadora efectuara una "lectura" cuando se escriba informacion
con el teclado, o se seleccionen y elijan elementos utilizando el Mouse (raton). Por otro
lado, cuando se abra un archivo, la computadora leera el disco en el cual esta situado
dicho archivo vy lo abrira

La computadora ejecutara una operacion de "escritura” cada vez que se almacene, envie,
imprima o presente informacion en pantalla. Por ejemplo, la computadora realiza una
escritura cuando se guarda informacion en el disco, se muestra informacion en pantalla.
0 se envia informacion a una impresora o a traves de un modem

Actualizar: Poner al dia la informacion presentada en pantalla con los datos mas
recientes

Administracion Remota: Administracion de una computadora por un administrador
situado en otra computadora y conectado a la primera a través de la red

Administrador Base de Datos: Persona designada por el Consejo Directivo, que
trabaja con los Usuarios para crear, mantener, y salvaguardar los datos que se
encuentran en una Base de Datos

Administrador de Servidores: En Windows NT Server, aplicacion utilizada para ver y
administrar los dominios, grupos de trabajo y computadoras.

Administrador de Usuarios: Herramienta de Windows NT Workstation que permite
administrar la seguridad de la misma. Administra el plan de seguridad, los grupos y las
cuentas de Usuario

Aplicacion Cliente: Aplicacion basada en Windows NT capaz de presentar y guardar
objetos vinculados o incrustados. Vea también aplicacion de servidor

Aplicacion de Servidor: Aplicacion para Windows NT capaz de crear objetos para
vincularlos o incrustarlos en otros documentos

Aplicacion: Programa que se utiliza para realizar un determinado tipo de trabajo, como
por ejemplo el procesamiento de texto. Tambien suele utilizarse, indistintamente, el
téermino "programa"

Archivo (File): Coleccion de Datos o programas que sirve para un unico proposito. Se
almacenan con el objetivo de recuperarlos mas adelante

Archivo de Programa: Archivo que inicia una aplicacion o programa. Los archivos de
programa tienen las extensiones: . EXE, PIF, COM o BAT

PROTCOM Anexo C - Pigina 1 - ESPOL
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Archivo de Texto: Archivo que contiene unicamente letras, numeros y simbolos. Un
archivo de texto no contiene informacion de formato, excepto quizas avances de linea y
retornos de carro. Un archivo de texto es un archivo ASCII

Archivo: Conjunto de informacion que se almacena en un disco y a la que se le asigna
un nombre. Esta informacion puede ser un documento o una aplicacion

Area de Informacion: Area del texto, situada debajo de la linea de indice en la que se
escribe la informacion

Arquitectura: Diseno interno de la computadora

Arrastrar: Mover un elemento de la pantalla seleccionando y manteniendo presionado
el boton del Mouse (raton) y desplazandolo. Por ejemplo, una ventana puede trasladarse
a otra posicion de la pantalla arrastrando su barra de titulo.

Asociar: Identificar una extension del nombre de archivo como "perteneciente” a una
determinada aplicacion, con el fin de que al abrir cualquier archivo que posea esa
extension, se inicie automaticamente dicha aplicacion.

Auditoria de Sistemas: Un paso que verifica que el Sistema cumpla adecuadamente
con las expectativas de procesamiento de datos

Auditoria: Seguimiento de las actividades de los Usuarios, mediante el registro de tipos
de sucesos seleccionados en el registro de seguridad de un servidor o estacion de
trabajo

Autentificacion: Validacion de la informacion de inicio de sesion de un Usuario.
Cuando un Usuario inicia una sesion con una cuenta en un dominio de Windows NT
Server, la autentificacion puede ser realizada por cualquier servidor de dicho dominio

Anexo € - Pdgina 2 ESPOL
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Base de Datos: Conjunto de Datos relacionados con un tipo de aplicacion especifico

Barra de Desplazamiento: Barra que aparece en los bordes derecho y/o inferior de una
ventana o cuadro de lista cuyo contenido no es completamente visible. Todas las barras
de desplazamiento contienen dos flechas de desplazamiento y un cuadro de
desplazamiento que permiten recorrer el contenido de la ventana, o cuadro de lista.

Barra de Menus: Barra horizontal que contiene los nombres de todos los menus de la
aplicacion. Aparece debajo de la barra de titulo

Barra de Titulo: Barra horizontal (en la parte superior de una ventana) que contiene el
titulo de la ventana o cuadro de dialogo. En muchas ventanas, la barra de titulo contiene
también el cuadro del menu Control y los botones "Maximizar" y "Minimizar".

Barra de Unidades: Permite cambiar de unidad seleccionando uno de los iconos de

unidad

Binario: Sistema numérico en base 2, en el que los valores se expresan como
combinaciones de los digitos O y 1

Bit: Digito Binario (1 o 0), representa la unidad de informacion mas pequefa que puede
contener una computadora

Boton ""Maximizar": Pequefio boton que contiene una flecha hacia arriba, situado a la
derecha de la barra de titulo. Si utiliza el Mouse (raton), puede hacer clic en el boton
"Maximizar" para ampliar una ventana a su tamafio maximo. Si utiliza el teclado, puede
usar el comando Maximizar del menu Control

Boton "Minimizar": Pequefio boton, que contiene una flecha hacia abajo, situado a la
derecha de la barra de titulo. Si esta utilizando el Mouse (raton), puede hacer clic en el
boton "Minimizar" para reducir una ventana a un icono. Si esta utilizando el teclado,
puede emplear el comando Minimizar del menu Control

Boton ""Restaurar': Pequefio boton, que contiene una flecha hacia arriba y otra hacia
abajo, situado a la derecha de la barra de titulo. El boton "Restaurar” solo aparecera
cuando se haya ampliado una ventana a su tamafio maximo. Si esta utilizando el Mouse
(raton), puede hacer clic en el boton "Restaurar” para que la ventana recupere su tamafio
anterior. Si esta empleando el teclado, puede usar el comando Restaurar del menu
Control.

Boton de Comando: Boton en un cuadro de dialogo que ejecuta o cancela la accion
seleccionada. Dos botones de comando habituales son "Aceptar" y "Cancelar”". Cuando
se elige un boton de comando en el que aparecen puntos suspensivos (por ejemplo,
"Examinar...") aparece otro cuadro de dialogo.

Botéon Predeterminado: En algunos cuadros de dialogo, es el boton de comando que
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Windows NT preselecciona automaticamente. El boton predeterminado tiene un borde
mas oscuro, que indica que quedara seleccionado cuando se presione la tecla ENTRAR
Es posible pasar por alto un boton predeterminado, eligiendo el boton "Cancelar” u otro
boton de comando

Bifer de Teclado: Area de almacenamiento temporal en la memoria donde se van
guardando las teclas introducidas, aun cuando la computadora no responda
inmediatamente a dichas teclas en el momento de presionarlas.

Bus: Medio que permite a una computadora pasar informacion hacia y desde los
perifericos

Byte: Unidad basica de medida de la memoria de una computadora. Un byte tiene 8
Bits
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Cable Coaxial Tipo de cable igual al usado para conectar aparatos de television. Es
capaz de transportar hasta 10 megabits de datos por segundo.

Cadena: Estructura de datos formada por una secuencia de caracteres que suele
representar texto legible para una persona

Casilla de Verificacion: Pequefio recuadro en un cuadro de dialogo que representa una
opcion que puede activarse o desactivarse. Cuando una casilla de verificacion esta
seleccionada, aparece una X en su interior

CD ROM: Medio de almacenamiento de alta densidad, cuya capacidad se mide en
GigaBytes

Cerrar: Eliminar una ventana o cuadro de dialogo, o abandonar una aplicacion. Para
cerrar una ventana. debe seleccionar el comando Cerrar del menu Control. Cuando
cierre una ventana de aplicacion, abandonara dicha aplicacion

Ciberespacio: Un término usado para referirse al universo digital de mformacion
disponible a traves de Internet.

Ciclo de Vida de un Sistema: Etapas que intervienen al desarrollar un Sistema.
Técnicamente son 4 Analisis, Disefio, Desarrollo e Implementacion

Clave Predeterminada: Clave representada por una ventana del Registro, cuyo nombre
aparece en la barra de titulo de la ventana

Clave: Carpeta de archivos que aparece en el panel izquierdo de una ventana del Editor
de Registros

Clic: Accion de presionar y soltar rapidamente un boton del mouse (raton).

Cliente/Servidor: Es una forma de computacion que implica interacciones entre
programas cliente y programas servidor. Los clientes solicitan servicios y los servidores
los proporcionan

Comando: Palabra o frase que suele aparecer en un menu y debe elegirse para ejecutar
una accion determinada. Los comandos pueden elegirse de un menu o escribirse en el
simbolo de sistema de Windows NT. También se puede escribir un comando en el
cuadro de dialogo Ejecutar del Administrador de archivos o del Administrador de
Prﬂi_’]"d]'ll'db

Compartir Archivos: Capacidad de las computadoras con Windows NT para compartir
totalmente o en parte su sistema o sistemas de archivos locales con computadoras
remotas

Compartir Impresion: Capacidad de las computadoras con Windows NT Server para
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compartir una impresora conectada localmente y utilizarla en la red

Compartir: Poner los recursos, directorios, impresoras y paginas del Portafolio a
disposicion del resto de los miembros del grupo de trabajo

Conectar: Asignar una letra de unidad, puerto o nombre de computadora a un recurso
compartido, de forma que pueda ser utilizado en Windows NT

Contraseia: Medida de seguridad utilizada para restringir los inicios de sesion a las
cuentas de Usuario, asi como el acceso a los sistemas y recursos de la computadora.
Una contrasefia es una cadena de caracteres exclusiva que debe introducirse antes de
que se autorice el inicio de una sesion o el acceso a un sistema. En Windows NT, las
contrasefias de las cuentas de Usuario pueden tener hasta 14 caracteres, y en ellas se
distingue entre mayusculas y minusculas. Vea tambien plan de cuentas.

Correo Electronico: Un método usado para enviar y recibir mensajes a traves de una
red. Se utiliza un programa de correo electronico para redactar y enviar los mensajes,
mismos que se envian a un buzon remoto, en donde el destinatario lo puede recuperar (o
sea, extraer) y leer

Cuadro de Dialogo: Ventana que aparece temporalmente para solicitar o suministrar
informacion. Muchos cuadros de dialogo incluyen opciones que es preciso seleccionar
para que Windows NT pueda ejecutar un comando.

Cuadro de Lista: En un cuadro de dialogo, se trata de un tipo de cuadro en el que se
muestra una lista de opciones disponibles (por ejemplo, una lista de todos los archivos
de un directorio). Si en el cuadro de lista no caben todas las opciones disponibles,
aparecera también una barra de desplazamiento.

Cuadro de Texto: Parte de un cuadro de dialogo donde se escribe la informacion
necesaria para ejecutar un comando. En el momento de abrir el cuadro de dialogo, el
cuadro de texto puede estar en blanco o contener texto

Cuadro del Menu Control: Icono situado a la 1zquierda de la barra de titulo. Este
icono abre el menu Control de una ventana

Cuadro Flexible: Recuadro que cambia de forma al desplazar el mouse. Un cuadro
flexible puede utilizarse para definir un area de la imagen que se desea modificar,
cortar, copiar 0 mover

Cursor de Seleccion: Elemento senalador que indica el lugar en el que se encuentra,
dentro de una ventana, menu o cuadro de dialogo. El cursor de seleccion puede aparecer
como una barra resaltada o como un rectangulo de puntos alrededor de un texto
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Diagrama Hipo: Diagrama donde se describen los componentes o modulos principales
del Sistema.

Directorio Actual: Directorio con el cual se esta trabajando en ese momento

Directorio Base: Directorio que es accesible para el Usuario y que contiene sus
archivos y programas. Los directorios base pueden asignarse a un Usuario individual o
bien ser compartidos por varios Usuarios

Directorio de Destino: Directorio en el que se desea copiar, 0 mover uno o mas
archivos.

Directorio de Origen: Directorio que contiene el archivo o archivos que se desea
copilar 0 mover

Directorio: Parte de la estructura de organizacion de los archivos en disco. Un
directorio puede contener archivos y otros directorios (denominados subdirectorios)
Vea tambien arbol de directorios

Disco Duro: Medio rigido para almacenar informacion de computadora, cuya capacidad
de almacenamiento se mide en GigaBytes

Diseiio del Escritorio: Disefio que aparece en la superficie del escritorio. Es posible
crear disefios propios o seleccionar algunos de los que proporciona Windows NT o
Windows 95

Disquete: Dispositivo que puede insertarse en una unidad de disco y extraerse

Doble Clic: Accion de presionar y soltar rapidamente el boton del Mouse (raton) dos
veces, sin desplazarlo. Esta accion sirve para ejecutar una determinada aplicacion, como
por ejemplo iniciarla

Documentacion: El texto o manual escrito que detalla la forma de uso de un Sistema o
pieza de hardware

Direccion de Correo Electréonico: Es el lugar al cual se pueden enviar los mensajes de
correo electronico para un Usuario. Una direccion de correo electronico consta de un
nombre de Usuario y una direccion de Internet separados por el simbolo @. Por
ejemplo: una direccion de correo electronico podria ser lucy@narnia.com, en donde
lucy es el nombre de Usuario y narnia.com es la direccion en la Internet
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Esquema: La forma en que los datos se almacenan fisicamente en la Base de Datos

Elemento de Pantalla: Partes que constituyen una ventana o cuadro de dialogo. como
la barra de titulo. los botones "Minimizar" y "Maximizar", los bordes de la ventana y las
barras de desplazamiento

Elemento de Programa: Aplicacion o documento, representado por un icono, dentro
de una ventana de grupo.

Escritorio: Fondo de la pantalla, sobre el que aparecen las ventanas, 1conos y cuadros
de dialogo

Estacion de Trabajo: En general, computadora de gran potencia que cuenta con
elevada capacidad grafica y de calculo. Se denominan estaciones de trabajo, para
distinguirlas de aquéllas en las que se ejecuta Windows NT Server y que se conocen
como servidores

Estudio de Factibilidad Define un problema y determina si una solucion puede
implementarse dentro de las restricciones de presupuesto.

Examinar: Ver el contenido de listas de directorios, archivos, cuentas de Usuario,
grupos, dominios o computadoras

Expandir: Mostrar los niveles de directorio ocultos del arbol de directorios. Con el
Administrador de archivos es posible expandir un solo nivel de directorio, una rama del
arbol de directorios o todas las ramas a la vez

Extensién: Un punto y un maximo de tres caracteres situados al final de un nombre de
archivo. La extension suele indicar el tipo de archivo o directorio
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Fase de Analisis: Etapa del ciclo de vida que corresponden a la obtencion de
informacion, por métodos como Encuesta, Entrevista, Cuestionario, etc

Fase de Desarrollo: Se elaboran los diversos programas que constituiran el nucleo del
Sistema

Fase de Disefio: Se elaboran las perspectivas principales de un Sistema. La estructura
del Sistema se elabora en esta etapa

Fase de Implementacion: Permite llevar una Planificacion efectiva de los pasos para
Implantar un Sistema y que se obtengan resultados reales

Flujo de Datos: Direccion acerca de como se mueven o fluyen los datos dentro de una
organizacion.

Formato Rapido: Elimina la tabla de asignacion de archivos y el directorio raiz de un
disco, pero no busca areas defectuosas en el mismo.

Fuente: Disefio grafico aplicado a un conjunto de numeros, simbolos y caracteres. Las
fuentes suelen poseer distintos tamaifios y estilos.

Fuentes de Pantalla: Fuentes que se muestran en la pantalla. Los fabricantes de fuentes
transferibles suelen suministrar fuentes de pantalla cuyo aspecto coincide exactamente
con las fuentes transferibles enviadas a la impresora. Ello garantiza que los documentos
tengan el mismo aspecto en la pantalla que una vez impresos

Fuentes TrueType: Fuentes escalables, que a veces se generan en forma de mapas de
bits 0 como fuentes transferibles, dependiendo de las posibilidades de la impresora. Las
fuentes TrueType pueden adquirir cualquier tamano y tienen el mismo aspecto
impresas, que en pantalla
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GigaByte: Término que representa cerca mil millones de bytes datos.

Grupo de Programas: Conjunto de aplicaciones del Administrador de programas. El
agrupamiento de las aplicaciones facilita su localizacion cuando se desea iniciarlas

Grupo de Trabajo: Un grupo de trabajo en Windows es un conjunto de computadoras
agrupadas para facilitar su presentacion. Cada grupo de trabajo esta identificado por un
nombre exclusivo

H

Hardware Descripcion técnica de los componentes fisicos de un equipo de
computacion

HUB: Permite la conexion de las computadoras personales a un servidor
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icono: Representacion grafica de un elemento en Windows NT. por ejemplo, una
unidad. un directorio, un grupo, una aplicacion o un documento. Un icono de aplicacion
puede ampliarse y convertirse en una ventana cuando se desee utilizar la aplicacion

ID de Computadora: Nombre que identifica una computadora dentro de un ID de red
determinado

Impresora Inyeccion Tinta: Impresora que dispara chorros tinta hacia el papel,
formando los caracteres. Es muy silenciosa

Impresora predeterminada: Impresora que se utiliza si se elige el comando Imprimir,
no habiendo especificado antes la impresora que se desea utilizar con una aplicacion
determinada Solo puede haber una impresora predeterminada, que debe ser la que se
utilice con mayor frecuencia

Impresora: Local Impresora conectada directamente a uno de los puertos de la
computadora

Interface: Es la manera de como se comunica la computadora con la persona, por
medio de diferentes modos como, ventanas o grafica

Internet: Es la agrupacion de redes interconectadas mas grande del mundo Incluye
redes universitarias, corporativas, gubernamentales y de investigacion alrededor del
mundo. Millones de sistemas y personas se encuentran conectadas a Internet a traves de
estas redes. Usted se puede conectar a Internet por medio de un proveedor de servicios
de Internet
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Kilobyte: Equivale a 1024 bytes

LLAN: Local Area Network, Red de Area Local Conjunto de computadoras vecinas que
se han enlazado para compartir datos, programas y perifericos.

Licencias: Especie de permiso, autorizando el libre uso del software

Lineas Dedicadas Lineas telefonicas que serviran para hacer la comunicacion entre el
servidor y las estaciones
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Manejador de Base de Datos: Software para trabajo en grupo. Administracion de la
informacion en linea

Maximizar: Ampliar una ventana a su tamafio maximo, utilizando el boton
"Maximizar" (situado a la derecha de la barra de titulo) o el comando Maximizar del
menu Control

Megabytes : Medida de Megabytes, mide la capacidad.

Memoria Virtual: Espacio del disco duro que Windows utiliza como si se tratase de
memoria fisicamente disponible. Windows consigue este efecto mediante el uso de
archivos de intercambio. La ventaja de usar memoria virtual es que permite ejecutar
simultaneamente mas aplicaciones de las que permitiria, de otro modo, la memoria
disponible fisicamente en el sistema. Los inconvenientes son, el espacio necesario en el
disco para el archivo de intercambio de memoria virtual y la reduccion de la velocidad
de ejecucion cuando se necesite realizar operaciones de intercambio de memoria.

Memoria: Area de almacenamiento temporal de informacion y aplicaciones.

Memoria: Un area temporana de guardado de informacion para archivos vy
aplicaciones

Meni: Lista de comandos disponibles en una ventana de aplicacion. Los nombres de
los menus aparecen en la barra de menus, situada cerca de la parte superior de la
ventana. El menu Control, representado por el cuadro del menu Control que se
encuentra a la izquierda de la barra de titulo, es comun a todas las aplicaciones para
Windows. Para abrir un menu basta con seleccionar el nombre del mismo

MHZ: Medida de Velocidad.

Minimizar: Reducir una ventana a un icono por medio del boton "Minimizar" (situado
a la derecha de la barra de titulos) o del comando Minimizar del menu Control

Modem: Es un dispositivo de comunicaciones que convierte datos entre el formato
digital usado por computadoras y el formato digital usado para transmisiones en las
lineas telefonicas. Puede usar un modem para conectar su computadora a otra
computadora, una linea de servicio y mas

Multimedia: Transmision de datos, video y sonido en tiempo real.

PROTCOM Anexo C - Pigina 13 ESPOL




Manual de Usuario Modulo Académico

N
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Navegar: Maniobrar, trasladarse o viajar a traves de las diversas areas de Internet
Puede navegar a traves de Internet en una variedad de formas. Puede trasladarse a traveés
de una serie de menus seleccionando opciones en cada menu. También puede navegar a
traves de paginas de la World Wide Web (WWW) seleccionando hipervinculos en cada
pagina. Adicionalmente, puede navegar directamente especificando los lugares que
desea visitar.

Nodo: Una computadora o terminal capaz de enviar y recibir datos de otras
computadoras o terminales de una red

Nombre de Computadora: Nombre exclusivo, con una longitud maxima de hasta 15
caracteres en mayusculas, que identifica a una computadora en la red. Este nombre no
puede ser igual al de ninguna otra computadora o dominio de la red

Nombre de Host: Nombre de un dispositivo de un conjunto de redes. En el caso de una
red Windows, puede ser o no equivalente al nombre de computadora

Nombre de Usuario: La secuencia caracteres que lo identifica. Al conectarse a una
computadora, generalmente necesita proporcionar su nombre y contrasena de Usuario
Esta informacion se usa para verificar que usted este autorizado para usar el sistema
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Papel Tapiz: Imagen o grafico almacenado como archivo de mapa de bits (archivo con
la extension BMP). Los mapas de bits pueden ser graficos sencillos o fotografias
digitalizadas complejas

Permiso: Regla asociada a un objeto (generalmente un directorio, archivo o impresora)
para regular los Usuarios que pueden acceder al objeto y el modo en que se realiza este
acceso. Vea también derecho

Pie de Pagina: Texto que aparece en la parte inferior de todas las paginas de un
documento cuando se imprime

Plan de Auditoria: Define el tipo de sucesos de seguridad que se desea registrar para
los servidores de un dominio o computadora individual y determina las acciones que
Windows NT llevara a cabo cuando se complete el registro de sucesos de seguridad.

Portapapeles: Area de almacenamiento temporal en memoria, que se utiliza para
transferir informacion. Es posible cortar o copiar informacion en el Portapapeles y
posteriormente pegarla en otro documento o aplicacion.

Procesador: Parte principal de la computadora

Procesamiento por Lotes: Datos recopilados y procesados en masa, es decir, su
manipulacion se realiza pasado un tiempo especifico

Proceso en Linea Los Datos son capturados y procesados automaticamente, para la
obtencion de informacion. Tales resultados dan informacion Importante

Protector de Pantalla: Disefio o imagen movil que aparece en la pantalla cuando
transcurre un determinado intervalo de tiempo sin que se utilice el Mouse (raton) o el
teclado

Puerto: Conexion o enchufe utilizado para conectar un dispositivo a la computadora,
por ejemplo una impresora, un monitor o un modem. La informacion se envia desde la
computadora al dispositivo a traves de un cable
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RAM: Siglas en ingles de “memoria de acceso aleatorio”, la memoria RAM puede ser
leida o escrita por la propia computadora o por otros dispositivos. La informacion
almacenada en RAM se pierde cuando se apaga la computadora

Recurso Compartido: Cualquier dispositivo, conjunto de datos o programa utilizado
por mas de un dispositivo o programa. En Windows NT. se denomina recurso
compartido a cualquier recurso al que puedan acceder los Usuarios de la red, tales como
directorios, archivos, impresoras y canalizacion con nombre

Recurso: Cualquier elemento de un sistema de computadora o de una red. tal como una
unidad de disco, una impresora o la memoria, que puede ser asignado a un programa o a
un proceso durante su ejecucion

RED: Es un enlace de computadoras, que van a estar interconectadas a traves de un
cableado

Ruta de Acceso: Especifica la localizacion de un archivo dentro del arbol de
directorios. Por ejemplo, para especificar la ruta de acceso de un archivo llamado
LEAME WRI situado en el directorio WINDOWS de la unidad C, debera escribir
c:\windows\leame txt
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Servidor: En general, un servidor es una computadora que proporciona recursos
compartidos a los Usuarios de la red, como archivos e impresoras compartidos.

Seleccionar: Marcar un elemento con el fin de ejecutar sobre el mismo una accion
subsiguiente. Generalmente, se seleccionan los elementos haciendo clic en los mismos
con el Mouse (raton) o presionando una tecla. Después de seleccionar un elemento,
debera elegir la accion que desee aplicar sobre el mismo.

Sistema de Archivos: En los sistemas operativos se denomina asi la estructura global
en la que se asignan nombres, y se guardan y organizan los archivos

Sistema Integrado: Grupo de modulos principales, que pueden actuar como sistemas
independientes. Cumpliendo el funcionamiento de integracion

Sistema Local: Es el sistema que usted emplea. Las interacciones entre su computadora
y otra computadora de la Internet se describen usando los términos sistema local y
remoto. El sistema local es su computadora y el sistema remoto es la otra computadora

Sistema Operativo: Software dependiente de un equipo de computacion. El equipo
debe mantener un Sistema Operativo el cual administra procesos de espacio y uso de
memoria

Sistema Remoto: Otra computadora de la Internet a la que usted se conecta Las
interacciones entre computadoras se describen a menudo con los términos sistema local
y remoto. El sistema local es su computadora y el sistema remoto es la otra
computadora a la cual usted se conecta. Otro termino comun para sistema es anfitrion
(anfitrion remoto o anfitrion local).

Slots: Cavidad donde se colocan las diferentes tarjetas de la computadora

Software: Especificacion a los administradores de los equipos de computacion, forma
logica

Subdirectorio: Directorio contenido en otro directorio
Subred: En Internet, una subred es una red de nivel inferior

SVGA: Super Video Grapichs Adaptor, término usado para monitores de alta
resolucion

PROTCOM Anexo C - Pigina 17 ESPOL




Manual de Usuario Viodulo Académico

Tape Backup: Respaldo para la informacion de la Base de Datos del servidor

Teleconferencia: Creacion de conferencias mediante la transmision de voz e imagen
entre personas en lugares remotos.

Tecla de Método Abreviado: Tecla o combinacion de teclas, disponible para
determinados comandos, que puede presionarse para ejecutar un comando sin necesidad
de seleccionar previamente el menu correspondiente. En los menus, las teclas de método
abreviado aparecen a la derecha del comando correspondiente.

Teclas de Direccion: En el teclado de la computadora, las teclas de direccion son las
que se utilizan para moverse por la pantalla. Cada una de estas teclas tiene el nombre de
la direccion hacia la cual apunta la flecha. Estas teclas son FLECHA ARRIBA,
FLECHA ABAJO, FLECHA IZQUIERDA y FLECHA DERECHA

UPS: Nombre al equipo que contiene energia, preparado para la falta de energia
electrica

Utilitarios: Software que sirve para realizar trabajos especificos

Unidad de Disco Légica: Es una subparticion de una particion extendida de un disco
duro

Unidad Fisica: Unidad accesible a traves de la red, que proporciona los servicios
necesarios para la utilizacion y administracion de un dispositivo concreto, como por
ejemplo un dispositivo de enlace de comunicaciones. Las unidades fisicas se
implementan mediante una combinacion de hardware, software y microcodigo

Usuario Conectado: Usuario que accede a una computadora o a otro recurso a traves
de la red
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Ventana 'Area rectangular en la pantalla en la que aparece una aplicacion o un
documento. Las ventanas pueden abrirse, cerrarse 0 moverse, y la mayoria de ellas
tambien puede cambiar de tamafio. Se pueden tener abiertas varias ventanas a la vez y a
menudo es posible reducir una ventana a un icono, o ampliarla para que ocupe todo el
escritorio

Ventana de Aplicacion: Ventana principal de una aplicacion, que contiene la barra de
menus y el area de trabajo de la aplicacion. Una ventana de aplicacion puede contener
varias ventanas de documento

Ventana de Directorio. Ventana del Administrador de archivos que muestra el
contenido de un disco. En esta ventana aparece tanto el arbol de directorios como el
contenido del directorio actual. Una ventana de directorio es una ventana de documento
que se puede mover, cambiar de tamano, reducir o ampliar

Ventana de Grupo: En el Administrador de programas, una ventana que contiene los
iconos de elemento de programa de un grupo

Ventana de Impresora: Muestra la informacion de una de las impresoras que se ha
instalado o la que se ha conectado. Para cada impresora podra ver los documentos que
estan esperando ser impresos, los Usuarios a quienes pertenecen, su tamafo e
informacion adicional

Vinculacion e Incrustacion de Objetos: Metodo para transferir y compartir
informacion entre aplicaciones
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Windows: Interface grafica de Usuario desarrollada por Microsoft para uso de
computadoras IBM y compatibles

Windows NT: Sistema Operativo de 32 bits, portable, seguro y con multitarea, de la
familia Microsoft Windows

Windows NT Server: Windows NT Server es un superconjunto de Windows NT
Workstation y proporciona funciones de administracion y seguridad centralizada,
tolerancia a fallos avanzada y funciones de conectividad adicionales.

World Wide Web (WWW): La World Wide Web (en espariol: Red Mundial), es un
sistema basado en hipermedios que facilita examinar cuando se busca informacion en
Internet. La informacion disponible en la World Wide Web es presentada en paginas
Web. Una pagina de la Web puede contener texto y graficas que pueden ser vinculadas
a otras paginas. Estos hipervinculos le permiten navegar en una forma no-secuencial a
traves de la informacion
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