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Manual de Usuario Sisf€ma de lnventario y Facturac¡ón

I. GENERALIDADES

1.1, INTRODUCCÉN

1.2. OBJETIVOS GENERALES

El objetivo de este manual es ayudar al personal encargado del manejo del
s¡stema acerca del funcronam¡ento del mismo y comprende.

Como operar el Sistema de lnventario y Facturación

Conocer el alcance de todo el módulo por medio de una explicación
detallada e ¡lustrada de cada una de las opciones que lo forman.

1.3. OB.'ETÍVOS PARTICULARES

Este manual esta organizado de la s¡gu¡ente manera.

Generalidades
Capitulo 1

CapÍtulo 2
Ca ítulo 3

Generalidades
Requerimiento Operacional del Sistema
lnterfaz Gráfica

Menú Seguridad
Menú Mantenimiento
Menú Procesos
Menú Consultas/Reportes

ión
CapÍtulo 4
Capítulo 5
Capitulo 6
Capitulo 7
CapÍtulo I
CapítLrlo I

Menú Complementos
Menú Ayuda

Tabla 1.1 Organización del m€nual

PROTCOM Cap¡tulol-Páginai ESPOL

Este manual contiene información respeclo a como operar el sistema, además
nos da indicaciones de cómo funciona. Ayuda a identificar los usuarios que
pueden utilizar el s¡stema y qué conocimientos mínimos deb€n tener para
lograr una comprensión exitosa de cada una de las funciones del mismo.

I



Manual de Usuario S¡stema de lnventdrio y Faciuración

1A. AQUIÉN VA DIRIGIDO ESTE iIANUAL

Este manual está d¡r¡gido a los usuarios finales involucrados en la etapa de
operac¡ón del sistema-

El Gerente General, es el responsable de autorizar los registros de las

diferentes personas y productos que intervengan con "Auto D Lu.1o".

Personal en General, son los responsables de llevar un control de la veracidad
de la información que se rngrese en el sistema.

I.5. LO QUE DEBE COHOCER

Los cpnocimientos mínimos que deben tener las personas que operan el
sistema son:

Conocimientos básicos sobre las polític€s de la empresa'Auto D' Lujo'

Conocimientos básicos de informática basada en ambiente Windows.

I.6. ACERCA DE ESTE MANUAL

Este manual cont¡ene diversas ilustraciones y las instrucciones que debe seguir
el usuario paso a paso para utilizar el sistema. Además ¡ncluye información que
lo ayudará en el d¡ario uso de su c¡mputadora.

1.7. CONVENCIONES TIPOGRÁFICAS

Antes de comenzar a utilizar el manual, es ¡mportante que entienda las
convenciones tipográfcas y los términos util¡zados en el mismo.

PROfCOM Capilulol-Página2 ESPOL



Manual de Usuaio Sistema do lnvenfÉ,rio y Facturación

Tipo de lnformaciónFormato

1.7.1. Convenciones de Formatos de texto

Viñeta Numérica

Negrita

Numeración de procedimientos paso a paso

Términos a resaltar por su importancia

t-

.l

Menor que - Mayor que < > Nombres de opciones que puede elegir el
usuarro ya sea haciendo uso del teclado o
del mouse.

Gráfco del botón Palabra botón y a su lado irá ¡a

representación grálca.

f abla I .2 Convenciones de Formato de Texto

I.8. SOPORTE TÉCNrcO

S¡ tiene alguna duda acerca del funcionamienlo del Sistema de Inventario y

Facluración revise el manual de usuario.

Si desea una consulta más exhaustiva sobre el Sistema, puede ponerse en
contacto con la oflcina del programa de TecnologÍa en Computación
(PROTCOM), Empresa Desarrolladora de¡ Sistema.

PROTCOM Capllulol-Página3 ESPOL
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Manual de Usuario S¡sfema de lnventario y Facluración

2. REQUER¡MIENTOS OPERACIONALES
¡NSTAIáGÉN DEL SISTEMA

2.1. REQUERITIIENTOS DE HARDWARE

El sistema de lnventario y Facturación necesita como mínimo los siguientes
requerimientos de equipos.

. Procesador pentium lll, 1000 Mhz

. Caché RAM externo instalado máximo de 256

. Capacidad del disco duro 4 GB

' Compartimientos de unidad accestble 3.5'

. Ranuras de buses de expansión 3 lSA, 2 PCl, lPCl/lSA

. Puertos paralelos, seriales, para mouse 'l ,2,1

. Monitor SVGA 14"

2.2. REQUERIMIENTOS DE SOFTWARE

Se necesita la instalación de los siguientes programas:

E

. Microsoft Windows 95 en adelante.

. Office 97 en adelante.
aat
firTl

¡6¡gfit

PROTCOM Capilulo 2- Página I ESPOL



Manual de Usuario Sisfema de lnventario y Factunción

2.9. GOi,IIENZO DE LA INSTAI-ACIÓN DEL SI§TEMA

El proceso de instalac¡ón del sastema es muy fácil y podrá efecluarse desde
unidades de C. D. Los pasos son los siguientes:

1. lnserte el CD de la instalación en la un¡dad correspondiente.

2. Enla bana de tareas de Windows 98, escoger el botón de lnic¡o (Start),

luego la opción Ejecutar (Run)

Vrb
A¡.i doqHúo e üñÉ

Éog¡¡¡*

E ydta

lGecü.

fdúo.4ih

e*ú -.ftr i'§UEA..

Af{ú d.aEo..

*'á# 3J

Figura 2.1 Menú lnicio

3. Existen dos maneras para ejecutar el archivo de instalación

3.1. Digitamos d¡rectamente la ruta de acceso al CD con el nombre de¡

archivo de instalación.

-§! 
Ercróq cl ¡rq¡m dc r¡r Ht¡no, c#¿ rboanrrto o

.:i,-J rG.iú ü ltürr'ldy\thÉ b árrú

{l
lil
-Js
tl'l

§

&.
d,

&r.É,

¡sa¡d.

artk D:\s6tup añ(¿

Acldd

Figura 2 2 Pantalla ejecutar

EEIf tecutór

PROTCOM Capltulo 2- Página 2 ESPOL
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Manual de Usuario Sisferr¡a de lnventario y Facturación

3.2.k a buscar o exam¡nar (Browser)

&l¡¡t¡ an

5l,po.l

Étrücü divd

Ii¡oe div*

sl gl crllEEl

AIri

C-r¡" I

Figura 2.3 Pantalla examinar

aceptar para comenzar con el proceso de instalación del4. Presionamos
sistema.

2.4. PROCESO DE INSTATACÉN

En el comienzo de la ejecución aparecerá un mensaje, que ¡ndicará que el

s¡stema se encuentra cop¡ando los archivos necesarios para que la instalación
pueda comenzar, y que estos archivos son removidos del sistema si la

instalación del sistema es cancelada por alguna circunstanc¡a.

cqpiÉnd3 {iÉhk a, aa$ar8-
ProcEsando STDOLE2.ÍLA (5 d9 O

Figura 2.4 lnicio de instalación

EI siguiente paso que efectúa es la verificación del espacro necesario
disponible para realizar la copia y registro de los programas.

EEI

I

PROTCOM Capftulo 2- Página 3 ESPOL



filanual de Usuario Sisfema de lnventario y Facturación

A continuación aparecerá un cuadro de bienvenida al programa de instalación
del sistema, donde podrá presionar Accptar para continuar con la instalación o

salir inmediatamente.

Si continuamos con la instalación, aparecerá la siguiente pantalla la que
pedirá que se especifique la ruta dentro de la cual se instalará la copia de los
programas.

fridc L ir.tdeú.r; pdr afr¡ h.g. & út d botór¡ q(! A¡rrcr ó.ro.

tt{ <l( rñ d. bst¡rr F-a hatal? d to&rrr.t d. #A.rd(lb .r!.4
ffidáffis.apédL¡É.

: Dttxt¡rb. '

: c:tÁ.órr,6 ó Eqrltr.lr!.tt

t*

Cdrlr.r n(torb

Figura 2.6 Pantalla de escoger ruta de instalación

La ruta por omisión es en el direclorio (C:\Archivo de Programa\Tesis\), tendrá
la opción de cambiar la ruta predeterminada del programa de instalación
pulsando cl¡c en el botón de cambiar direclorio.

Ar¡rü5or d Fyogürc dú h*ddo dü Sr¡*fof¡F.

g troor.Írs de tutdóddn rÉ p.!d6 fr*dr lct €rdúrot ú¡ d§tüm¡ ü
¿cU¡¡¡¡¡ hr ¡d*q¡ cWrtldo¡ ¡ eat¿n *r uto. Áat€t d" (6{lt¡r, b
l!<srüdd¡pr q¡r dr¡c eÚrlqrir 4&xi* q.l! ,! !&É tit(¡*ü*.

#

Aelpt&

# lñslCa.Én de liltA,¡lol¡4ñ E¡

Capltulo 2- Págind 4 ESPOL

¡i

Figura 2.5 Bienvenida a la instalación

tt" I
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Slslema de lnventario y Facturación

# CdlrSrd dnecior¡o E
Erporifiq¡t o r.berr ('l *!do.h & &6af§'

&rt :

Qf(<ú¡c:

A(aratJcr\

Cdrali{

Lh¡d¿Orr

-7J c

Figura 2.7 Pantalla cambiar de directorio

Si el directorio a camb¡ar que se especiñca no existe, se lo notificará y se le
preguntará si se lo desea crear.

lnmed¡atamente crea el directorio y comienza el proceso de copia y registro de
los programas necesarios para la ejecuc¡ón del s¡stema.

¡¡óf.o &<h¡An:
CrttrSoo$,51$'lÉlrf, 

'tsúolzd

crrdú

Figura 2.8 Proceso de instalación

Al final de la instalación presenta un mensaje de finalización sati§factor¡a de la
instalac¡ón.

Lr l4dd.dóo dc slFArÓa h. ñ¡&.do cü¡c(r§rrra

Figura 2.9 Mensale instalación correcta

rllnrtal*ión de SlFAulolqo
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2.5. CANGELACIÓT{ DE I-A INSTALACIÓN

En cualquier momento de la instalación del sistema usted puede cancelar Si se
cancela la ¡nstalación, la intenupción de la instalación será confirmada.

¿Bc¿k¡s*a dao¡ ¡*?T
§í I

Figura 2.10 Mensaje salir de la instalac¡ón

Si se confirma la intenupción de la instalación, se le notificará que la instalación
ha sido intem.rmpida antes de la finalización de la instalación completa del
sistema.

Se ha +rld h nddrúr dd rogruna

Figura 2. 1 1 Mensaje cancelación de instalación

Los archivos que han sido copiados temporalmente serán eliminados del
sistema.

A E¿*Hb &s¡ qtü §FA¡¡die y odoe ¡¡ c(xsrÉt*er?

Figura 2.12 Mensaje de eliminar los archivos

lnstalación de SlFAutoluio

Quitando la aplicación

Quilanrlo la afl¡r:acir'¡n r

PROTCOM Captlulo 2- Página 6 ESPOL
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Luego de remover todos los archivos, se le notificará que el programa de
instalación ha sido removido del sistema.

Se ha qiado la h§dacif,t dd gogrürá

Figura 2 13 Mensaje quitando instalación del programa

2.6. ARRANQUE DEL SISTEMA

Para anancar el sistema de lnventario y Facturación SlFAutolujo, se lo puede
realiza¡ de la siguiente manera:

Utilizando el menú lnicio de Windows 95 en adelante(Start), nos ubicamos en el
grupo de programas (Programs) y buscamos la apl¡cación SlFAutolujo,

Eur.d

Ae¡¡d.

§i3lllq...

:iJ
j
s
{rl
c
*-¿

Vliúüs updfG

\/r¿b

Ai* dm¡anto & ññqr

faaltr

So.rrEb

§¡r¡i¡¡r¡r

Cq¡ ¡¡srh l6NlCA .

Apúü d s¡nan

6ú'á§ "',

$ tt*-*t* ao Xaonat of"r r
[l rtar*lcoa*
fil ***rrrca
§l mono oror
§ foor*U"a**
S t*cru*ulco
.-! ntu sot- sr.ra r o

; $ ucrurcol heatoa,ra r
'.} uaama¡ t,*tr¡rr t'l-q¡¡
{i t{eñ.d. Fhd' 5

r ,-¡l W**roc O*td
J togr wo*, enot" ec,< tot.¡ s*0,
-3 irr
$ vrsarcr r Kcalc Flq/.r

-! ra*xr*a
5 WrCffi
-:t eu¡*¡¡*c
-6 t-" Saao AUr

B!@ 7 tú Pr./üiYr

I

l

)
)

)

)

)
I

)
)

¡

l

l

&
§',

Figura 3.1 Pantalla menú ln¡c¡o

Quitando la aplicación E

tE

LÓ

¡t
}
o
E
5
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lnmediatamente muestra la pantalla de presentación del sistema de lnventano
y Facturación.

',en l !tüiñ., F,itf P¿c.É.:trsrB C¿,F¡6E rd Aü,Jñ

t II

T

?i.if Éirái¡-t, ]d-$g$d-Ulgg§:l-S:JfEl§; i.,c' -'r{Mii o,s0.^

Figura 3.2 Pantalla inicial del srstema

€P+
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übLxi ' td,
lEt!w
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3. INTERFAZ GRÁFICA

En este capítulo se presenta el ambiente Microsoft Windows que es el sistema
operativo en el cual va a trabajar el s¡stema de lnventario y Facturación, aquí
aprenderá como realizar las tareas comunes incluidas en Windows.

3.I. CONTENIDO DE W|NDOI'US

Al iniciar una sesión de Windows aparecerán algunos íconos en el escritor¡o, en
la s¡guiente tabla se describirán los más importantes.

Descri ión
Haga doble clic en este Ícono para ver
contenido de su PC y administrar sus arch¡vos.

Haga doble clic en este ícono para ver los
su PC tienerecursos disponibles en la red si

acceso a esta, o puede conectarse.

La papelera de reciclaje es un lugar de
almacenamiento temporal de los archivos
eliminados, Puede utilizarse pa.a recuperar
archivos eliminados por error. Si se elimina
información desde la papelera de reciclaje ya no
se podrá recuperar la información.

Si hace clic en el botón inicio de la bana de tareas,
podrá iniciar programas, abrir documentos,
cambiar la configuración del sistema, obtener
ayuda, buscar elementos en su PC y mucho más.

Tabla 3.1 Íconos principales del escritorio de Windows

'El
.:!::!!E

rEil ,FEIu-l

:¡*"fr:F
,SJ

PROTCOM Capltulo 3- Página I ESPOL
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3.1.2. lniciar Trabaio con el Menú

Al hacer clic en el botón inicio, verá un menú que cont¡ene todo lo necesario
para comenzar a utilizar Windows.

Función

t

lucr

4!S

,i;¿
*.:l

JJ

t
s
't}r

o
?_t

e'ügdr\x

Iar*r

¿srotc

Iods¡mrón

Ipoi¡r.

Ieb¡üih..

áp{Fdlir{l.

)

I

)

t

Configuración. Presenta una lista
de la configuración del s¡stema las
cuales usted puede cambiar.
Buscar. Permite buscar una
c¿rpeta. un archivo, un equipo
compartido o un mensaje de correo
electrónico.
Ayuda. lnicia la ayuda de
Windows.

Ejecutar. ln icia
programa.

o ejecuta un

Apagar el s¡stema. Ciena todos
los programas o re¡n¡c¡a la
com utadora
Dependiendo de su equipo y de las
opciones que tenga instalada, es
posible que encuentre elementos
adicionales en el menú.

^Ditio

-r,

ti
0
E
¡

f ab].a 3.2 Menú lnicio

3.1.3. Botón lnicio y Barra de Tareas

Al encender Ia computadora, Windows le mostrará el botón lnicio y la bana de
tareas en la parte inferior de la pantalla. Está predeterminado que siempre
estén visibles cuando Windows esté en ejecución.

il¡*¡|, S $ffiffi rr,m

Figura 3.1 Barra de tareas

PROTCOM Capftulo 3- Pág¡na 2 ESPOL

]Programas. Presenta una lista de
J programas que podrá iniciar.
' Documentos. Presenta una lista
de los más recientes documentos

] qr" t" han abierto.
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3.2. ELEMENTOS PRINCIPALES DE UNA VENTANA DE
WNDOWS

Una ventana de Windows está formada por varios elementos que fac¡litará
tareas como abrir y cerrar un archivo, mover una ventana, c€rrar una ventana,
cambiar el tamaño de una ventana, ocultar ventana, etc.

Figura 3.2 Ventana principal del sistema

3.2.1. Título de Ia Ventana

El título de la ventana es una breve descripción de lo que hace esa pantalla.

Minimirar, Maximi¿ar, Cerrar

Titulo de la Ventána

PROTCOM Capitulo 3- Página 3 ESPOL

Ms, EqilÉ E*s.

t ,fl

tbl 5!



Manual de Usuario Sisfema de lnventario y Facturación

3.2.2. Gambiar el Tamaño de la Ventana

Es posible cambiar el tamaño o la forma de la ventana para verla más de una
vez o para ajustar el contenido que puede verse desde una ventana. A
continuación presentamos los métodos para cambiar el tamaño de las
ventanas.

1. Utilice los botones situados en la esquina superior derecha de la ventana

tr

F

Minimizar. Minimiza la ventana al tamaño de un

botón de la barra de tareas

Maximizar. Maximiza la ventana, es decir que ocupa
toda la pantalla.

Restaurar. Restaura al tamaño anterior de la
ventana. Este botón aparece cuando la ventana se
maximiza.

Botón Función

Cerrar. Cierra la ventana activa

Tabla 3.3 Botones de control de ventanas

Desplace el puntero hasta el borde de la ventana. Cuando cambie la
forma del puntero a esta forma-

k
l¡

3 A continuación arrastre el borde para ampliar o reduc¡r la ventana, así
como para camb¡ar su forma.

3.2.3, Barra de Herramientas

Las barras de herramientas permiten organizar los comandos de una aplicación
de forma que se pueda encontrar y utilizar ráp¡damente. Las banas de
henamientas se pueden personal¡zar fácilmente por ejemplo, se puede agregar
y quitar menús y botones, cerrar banas de henamientas, personalizarlas y

ocultarlas.

xl

2

PROTCOht Capítulo3-Páginal ESPOL
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La mayoría de los botones de las banas de henamientas conesponden a un
comando menú. Podrá averiguar cual es la función de cada botón apoyando el
puntero sobre el mismo. Aparecerá un cuadro que mostrará el nombre del
botón.

árd1lvo §üúñ tÉ. Fütü EsñDe $rt*'l¡r. ftün v.e¡ñ{ ¿

DEsEldE&" ¡Ed " *B-trf strl tIr""'Q

t '.9 r,!0.'.t1 .,-12 r.!f.r'.,f ff

Negrta

Figura 3.3 Barra de herramientas

3.2.4. Barra de Estado

La barra de estado, un área s¡tuada en la parte inferior de la ventana principal,
proporciona información acerca del estado de lo que se está viendo en la
ventana y cualqu¡er otra información de la aplicación como el usuario que está
operando en ese momento el sistema.

3.2.5. Barra de Menú

Los menús son una forma cómoda y sencilla de agrupar las funciones de una
aplicación. Con los menús usted estará en capacidad de realizar una sene de
operaciones seleccionando la opción que esté de acuerdo a sus necesidades.

¡1

t
.
:
::
:
:

:
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3.2.6. El Explorador de lflíndows

Puede utilizar el explorador de Windows para ver todas las carpetas y archivos
existentes en su PC. En el menú inicio elija programas y a continuación haga
clic en el explorador de Windows. En la parte derecha del explorador de
Windows aparece el contenido de la unidad o de la carpeta que se elija en la
izquierda.

ArctiYo §dc¡tu Ytr lr¡ t6Yü*or Ha¡r

{,
A$o

.'t i-lr+ v
Arrib¡ Catü Copü

, i§iocc¡h il C:rW|¡IDOWS

x
- rl[@ il

_tr .-l All U sers a

t; ;) Applcair Data i,-l appns '

*j i) Archivos temporak'-'l
,.1¡ CarroU

tl ü Conrnand

-f CntfE

AI lJ sers

Applcdim Data

Appbc

fuclivos tanporales

Catrmt

Conrnmd

Coflf¡9

Cmfouacón local

Cookres

!

ar6.,r r Fr,
c^riPilt
tFi^t

-t
-lJi {

sl u¡FC

Figura 3.4 Explorador de Windows

3.2.7. Vaciar Papelera de Reciclaje

Cada cierto tiempo debe depurar los archivos eliminados, almacenados en la
papelera de reciclaje para liberar el espacio ocupado por ellos y aumentar el
espac¡o en su disco duro.

Para vaciar la papelera de reciclaje siga los s¡guientes pasos.

rl

'1 . Haga doble clic
reciclaje.

en el ícono papelera de

0@6EOO

üi

;;EIts§ E xplo¡ando - Windo¡rs

PROTCOM Capltulo 3- Página 6 ESPOL
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f Papelera de Beciclaie ;EIEI

2. En el menú Archivo, haga clic en vac¡ar papelera de reciclaje

árctúvo lffit Yq lr¡ Erya
>>

iclaje
^t-

, Papd.ra dc BÉi**

IÉ*r¡hcarrlh
fora

'J 'l m)
§ Vafo U Ran*ora do rcciJ¡h

:l
A

Figura 3.5 Vac¡ar papelera de reciclaje

3. Después de vaciar la papelera de reciclaje su ícono quedará así ¡ndicando
que está vacía.

'§,

PROTCOI¡, CapttuloS-Página7 ESPOL
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4. MENÚ SEGURIDAD

El sistema posee un menú destinado para @ntrolar el acceso de los usuarios
al s¡stema.

Figura 4.1 Menú seguridad

4.1. ABRIR SISTEiIA

Esta opción está destinada para controlar el acceso de los usuarios al sistema.

4.1.1. Uenú Abrir Sictcma

Para ejecutar la opción de seguridad se deben seguir los siguientes pasos:

1. En el menú principal haga clic en <Seguridad>

2 A continuación haga clic en <Abrir Sístema>

PROTCOM Capitulo 4- Página I ESPOL
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3. lnmediatamente se observará la siguiente pantalla

BIEN1¡ENIDOS .AL SISTEMA DE
INVENTAIIIO FACTURACIóN

AutoD'Luio
Umrrlo:

Ca¡¡h¿lir:

Cúr€*l | §arai l

Figura 4.2 Pantalla de seguridad

5. Se debe ingresar la contraseña

6. Finalmente presione el botón

En caso de que el usuario no exista, o sea incorrecta presenta el siguiente
mensa.ie de enor.

Conectar I
I

Ususia na existe,i)
Acedar I

Figura 4.3 Mensaje no existe usuario

PROTCOM Capitulol-Página2 ESPOL
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4. Se deberá ingresar el nombre del usuaío que va a ¡ngresar en el sistema.

J

!

1
{

{



Menuel de Usuario Sisfema de lnvenlarío y Facturac¡ón

En caso de que la contraseña Sea incorrecta presenta el s¡guiente mensaje
de error.

Cmtraseña r,n váñde

Figura 4.4 Mensaje contraseña ¡ncorrecta

El sistema permite reintentar escribir el nombre de usuano y su contraseña,
caso contrario no podrá ingresar al sistema.

Si ingresó correctamente el usuario con su contraseña conespondiente,
entonces el sistema muestra activo el menú principal del sistema.

4.2. SALIR

Esta opc¡ón permite salir del sistema.

$
InventarioFactu¡rción lil

PROTCOM Capitulol-Página3 ESPOL
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En esta opción se puede dar mantenimiento a los siguientes ítems

Bo&na

Moffi

5. MEN Ú MANTENIÍT'IIENTO

El menú mantenimiento perm¡te

. lngresar

. Modificar

. Eliminar

Pro*¡cto
ProvEEfu

Elier*B

Marca

Nacior#ad
Tipogisfr

Figura 5 1 Menú mantenimiento

5.1. PRODUCTOS

Permite registrar los diferentes productos que la empresa compra y luego los
comercializa.

5.1.1. Abrlr Prcductoo

Para ejecutar la opción de produclos se deben seguir los siguientes pasos:

1. En el menú principal haga clic en <Mantenimiento>

2. A continuación haga clic en <Productos>

PROTCO'T Capltulo 5- Página 1 ESPOL
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EE'Bfln.E3lr. d. ftd¡¡:rr

lnmediatamente presenta la siguiente pantalla

có§: i-§ ca6,[----I

!¡Ltur
,¡b¡
fú'

Figura 5.2 Pantalla de mantenimiento de producfos

5.1.2. lngrEEar Produc{os

Para registrar un nuevo producto usted debe realizar los siguientes pasos:

1 Para abrir la pantalla de productos haga referencia al punlo 5.1.1

2 Pres¡one el botón

3. Seleccione la categoría del producto

Para ingresar la categoría, puede elegir de la lista como se muestra en la
figura a continuación.

DI
ttq'pl

tffi--l

Figura 5.3 Lista de categorías

Automáticámente se genera el número o codigo del produclo

Tela

PROTCOM Capltulo 5- Página 2 ESPOL
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4. En descripc¡ón ¡ngrese el nombre del producto.

' Si en este campo no ¡ngresa datos le presentará el s¡gu¡ente mensaje

Debe i¡g¡t*c la d¡saipcih

Figura 5.4 Mensaje de advertencia

5. Para ingresar la nacionalidad, puede elegir de la lista como se muestra en la
figura a continuación,

rI

Figura 5 5lista de nacionalidades

6. lngrese datos en los campos de máximo y mínimo

Si en el campo mínimo se digitó una cantidad mayor al campo máximo nos
presentará el siguiente mensaje.

Ing¡as¡ un v&, sssrI\f
i.\

Figura 5.6 Mensaje de advertencia

tnventa¡io F¿clur¿ción ¡

N ¿cional
Abrnana
Europea

tnventa¡io Factu¡ación f
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7. Luego ingrese el precio.

. Si en este cámpo no ingresa datos le presentará el siguiente mensaje

Debe hge*a d rroci:r)-v'

¡frPTtC¡
--rlPtr
rlE¡¡¡Figura 5.7 Mensaje de advertencia

El estado del producto por omisión será activo

8. Finalmente para guardar la información presione el botón

Al momento de grabar se presenta un mensaje para confirmar la operación

BqÉrüo§r$*calá.td

Figura 5.8 Mensale de conflrmación

5.1.3. Modificar Productos

Para realizar una modificación de un producto realice los siguientes pasos

1. Para abrir la pantalla de productos, haga referencia al punto 5.1.1.

[Jl
lq,scl

qJ

2. De clic en el botón 4rl

lnventa¡to Factutación Ei

-tlnvenla¡io Factu¡ación

PROTCOM Capftulo 5- Página 4 ESPOL
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A e¡ntinuación presenta la siguiente pantalla

a cá¡aE

r-

Figura 5,9 Pantalla de lista de productos

3. Debe seleccionar la categoría del producto.

4. Esco¡a el tipo de búsqueda que desea realizar

Si eligió la búsqueda por código o descripción, debe ingresar el código o la
descripción en los casilleros correspondientes.

5. De clic en el botón 4rl

;arEtf- autq¡cd¡ d. Pr.d*ro

PROTCOM Capilulo 5- Págine 5 ESPOL
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lnmediatamente se podrá visualizar la siguiente pantalla

'It'ó d. k¡aÉrd¡ a cút|g . Dc¡c4dór

D&t
c.tot
rffi:

2

j

Figura 5.10 Lista de productos

6. De doble clic sobre el código del producto que desea.

, A continuación el producto pasará a la pantalla desde donde fue invocada

7 Haga clic en el botón lH Irffil
8. Modifique la información.

ütHi

9. De clic en el botón

Si ha realizado los pasos correctamente le aparecerá el siguiente mensaje

Lá ñ.ffceiñ .r ¡tt&ó con ádo

Figura 5.1 1 Mensaje de informac¡ón

La información quedará modificada.

ltJ I
I e r¡¡¡¡ I

l,t

t!t--4r

e 8!r,rr..ro ü- P'u¡¡rro trá Et

lnvenla¡ro F¿ctulactón I

PROTCOM Capftulo 5- Página 6 ESPOL
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5.1.4. Eliminar Productot

1 . Realice los pasos del punto 5. 1 .3, hasta el paso 6

2 Haga clic en el botón

A continuación le presentará el siguiente mensaje

Figura 5 12 Mensaje de información

Si hace clic en el botón le aparecerá el siguiente mensaje

Figura 5.'t3 Mensaje de información
TBUOTEC,

^.t91
{aa,

$

El registro quedará el¡minado

5.2 PROVEEDORES

Permite registrar los datos de los proveedores, esta información es muy
rmportante para el desanollo y buen funcionamiento del s¡stema ya que se
lleva el e¡ntrol de los proveedores que nos proporcionan los productos.

xlnvenlario Faclulación

PROTCOil' CapftuloS-Página7 ESPOL
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5.2.1. Abrir Proveedoras

Para ejecutar la opción de proveedores se deben seguir los siguientes pasos

1. En el menú principal haga clic en <Mantenim¡ento>

2. A continuación haga clic en <Proveedores>

. lnmediatamente presenta la siguiente pantalla

üsr t.ar.Ga."

c"ds.,f J
No¡alrc¡ :]

ñ*odl&r:
Dt¡tclh3
ld.tu:

B-[¡.8:
u, l-

G¡b{,
lr
S¡¡r

F¡gura 5.14 Pantalla de mantenimiento de proveedores

5.2.2. lngrccar Provs€dorce

Para registrar un nuevo proveedor usted debe realizaÍ los siguientes pasos-

1. Para abrir la pantalla de proveedores haga referencia al punto 5.2.1.

[J

2. Presione el botón

. Automáticamente se genera el número o codigo del proveedor

3. Luego ingrese los nombres y ap€ll¡dos del proveedor.

D1
tü.E.r! I

aniqror por ltoYcrdor
fl ffcartro dc Provecdoe TIIiIEI
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Si en este campo no ingresó datos le presentará el siguiente mensaje.

D¡bc ix¡r¡¡¡ ol rqnbrt:

Figura 5.'15 Mensaje de advertencia

4. lngrese el ruc o número de cédula.

. Si en este campo no ingresó datos le presentará el siguiente mensaje

'..? Dóo dc irgiia b C&Uá * d Ft.E

5. lngrese la dirección.

. Si en este campo no ingresó datos le presentará el siguiente mensaje:

Doüo do ingted h Ditú.brl

Figura 5. 1 7 Mensaje de advertencia

r.[\r-

r)
Y

El a¡r,r:ñl.tarr't F.¡elur.t(:ra'¡n

lnvr:nl¡¡¡o F¡ch¡a.rcrón Á

lnvenl¿ro tactulaerón I

PROTCOM CapituloS-Páginag ESPOL

Manual de Usuario

Figura 5.16 Mensaje de advertencia

r-'..._::::::i::;::::: l
I I AcedeE ii

l=_:__-:::=:--:¡
lL-Hs--_!

T::::=:::;:::itli Acec¿r :l
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6. lngrese el teléfono.

. Si en este campo no ingresó datos le presentará el siguiente mensaje

O6b. d. i!or.§{ üa Tgláalo

Figura 5 18 Mensaje de advertencia

.tl

Dctc ingras« al fex

Figura 5.19 Mensaje de advertenc¡a

8. lngrese el e_ma¡l

. Si en este campo no ingresó datos le presentará el siguiente mensaje

D.bo dt iEr('sü cl Ená¡l

Figura 5.20 Mensaje de advertenc¡a

9. A continuación de cl¡c sobre la carpeta artículos por proveedor

1 0. Presione el botón

t)\l
ÉF¿

@r
¡lSrJOIEC¡

tA¡a.-l
'f¡ta

-.*

DI
t¡¡,o I

lnventaraoFacturación 
-

I nvent.-rrio F.-¡ctur.lción E

PROTCOM Capftulo 5- Página 10 ESPOL

7. lngrese el fax.

. Si en este campo no ingresó datos le presentará el siguiente mensaje:

lnYenlario Faclu¡ación

li".--Apse -i



Manual de Usuario S¡Hpma de lnvenbrio y Faciu¡ación

'l 1. lngrese el cod¡go del producto

12. F¡nalmente para guardar la información presione el botón

Al momento de grabar se presenta un mensaje para confirmar la operación

Rcg$üo Grúrd6 ctrr ádd

Figura 5.21 Mensaje de confirmación

l[,J I
lÉ,+!l

I}V

2. De clic en el botón nnj

lnvenla¡io Facturación rl

Capftulo 5- Página 11 ESPOL

5.2.3. tlodificar ProYEodor€8

Para ¡ealizar una mod¡ficación de un proveedor realice los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de proveedores, haga referencia al punto 5.2.1.

2. Seleccione el codigo del proveedor

Para obtener el codigo del proveedor a modificar existen dos formas de poder
hacerlo.

1. D¡gite el cfu¡go del producto a modificarse y presione enter.

PROrCOM



Manual de Usuario Sisfúrna de lnventario y Factuacl6n

5.2.3.1 Br¡sca Código del Proveedor

Si eligió buscar el código del proveedor presionando el botón de buscar a
continuación presenta la s¡gu¡ente pantalla.

Ddbs

. c.dao - cB¡ntrnat&

C.¡tt;
CE Ér.

2. De clic en el botón

,rlul

EJ

Figura 5.22 Pantalla de lista de proveedores

1. Escoja el tipo de búsqueda que desea @alizar

Si eligió la búsqueda por código o descripciÓn, debe ingresar el

codigo o la descripción en los casilleros correspondientes.

'EIEI
* 8{',r¡.,1á rl. lt.rv.dh.

PROTCOM Capftulo 5- Página 12 ESPOL



Manual de Usuario Srsfema de lnventa¡io y Factunción

lnmediatamente se podrá visual¡zar la siguiente pantalla

6 ooq. a ñ¡--i

Marcog Aorao:1 965874523

-tl

Figura 5.23 Lista de prove€dores

De doble clic sobre el codigo del proveedor que desea.

A continuación el proveedor pasará a la pantalla de mantenimiento
de proveedores.

r T.&
0e6
q'
¡-t¡.-:

lrJ I
lg,+-l

rul
t¡oo"¡l

D:

3. Haga clic en el botón

4 Modifique la información

5 De clic en el botón

Si ha realizado los pasos @rrectamente le aparecerá el siguiente mensa1e

i ) ¡.¿ npdr*ir¡¡e lg# cqr ¡hdo

Figura 5 24 Mensaje de informac¡ón

La información quedará mod¡f¡cada

IE'El8úrq.-d. d. P,oE.do..

lnveñtd.io Facluración ¡

PROTCOM Capllulo 5- Página 13 ESPOL



Manual de Usuario Sisfema de lnventario y Factunción

5.2.4. Eliminar Proveedorer

1. Realice los pasos del punto 5.2.3, hasta el paso 2

2. Haga clic en el botón
Ebninr

A continuación le presentará el siguiente mensaje

E tá ¡!!l¡o q¡e ó... lhrl' d r€{iüü

Figura 5.25 Mensaje de información

Si hace clic en el botón le aparecerá el siguiente mensale

f&¡hci&r e&d¿ csr &fro

Figura 5.26 Mensaje de información

<l

tl

El registro quedará eliminado
ISLTOTEC¡

-.rf't-'
'€r¡¡

lnvenlarro Facl¡¡¿cion 5

lnvenlario Faclulación

PROTCOM Capftulo 5- Página 14 ESPOL
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Manual de Usuario Sislema de lnvenhrio y Facturación

5.3. CL!ENTES

Permite registrar los datos de los clientes, esta información es muy ¡mportante
para el desanollo y buen funcionamiento del sistema ya que se lleva el control
de los clientes con quienes se comercializa.

5.3.1. Abri¡ Clientee

Para ejecutar la opción de clientes se deben seguir los siguientes pasos

1. En el menú principal haga clic en <Mantenimiento>

2 A continuación haga clic en <Clientes>

. lnmediatamente presenta Ia siguiente pantalla

c..qói f--[ñ n*/c.¡r¡.¡
Ddd do¡ CU¡!¡*.

D.to. ,.IrbEsróf!

rr-, f-

Dl .l, ltrlñtml I I s¡|, I

Figura 5.27 Pantalla de mantenim¡ento de cl¡entes

5.3.2. lngreear Clienh

Para registrar un nuevo cliente usted debe realizar los s¡guientes pasos

1. Para abrir la pantalla de productos haga referencia al punto 5.3.1.

2 Presione el botón D I
§¡rol

. Automáticamente se genera el número o código del cliente.

3. Luego debe ingresar el ruc o número de édula.

PROTCOM Capitulo 5- Página 15 ESPOL
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lnYenldrlo Fdelu¡dción '/

0.¡a r{rürÉ c nE Á caá& dcl ¿hr

F¡gura 5.28 Mensaje de advertencia

4. lngrese los nombres.

. Si en este campo no ingresó datos le presentará el siguiente mensa¡e

0áa ipac b ruú;r dd cfirrs

Figura 5 29 Mensaje de advertencia

5. lngrese los apellidos

. Si en este campo no ingresó datos le presentará el s¡gu¡ente mensaje

Dob6 hg6.¡r b3 s6tdoJ d dilrrÉ

Figura 5.30 Mensaje de advertencia

rl

r)

j'r

+l

rllnYerld¡ro Faclur¿crén

lnYenlixro Faclurac¡ón

PROTCOM Capftulo 5 - Página l6 ESPOL

. Si en este cámpo no ingresó datos le presentará el siguiente mensaje:

I

I

I

c:-::=:-ll Acúrtd il
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6. lngrese la dirección.

. Si en este campo no ingresó datos le presentará el siguiente mensaje:

D*o igc¡ü h óecióñ dd cülrre

Figura 5 31 Mensaje de advertencia

Ocbc i¡ofür{ d tá¡ékrs dd c§e.re

Figura 5.32 Mensaje de advertencia

L lngrese el fax.

. Si en este campo no ingresó datos le presentaÉ el siguiente mensaje

D-bc irg¡a¡s d f¿or dla cf.rtl!

Figura 5.33 Mensaje de advertencta

'<r¿

e

.'t*

lEuO rEC¡

. r tP,,É

lnYenlarm f acli¡rncróñ a

lnvcnlarr.l I ácturóa:rón I I

PROTCOM CapftuloS-Pág¡na17 ESPOL

7. lngrese el teléfono.

. Si en este campo no ingresó datos le presentará el siguiente mensaje:

r,SPOt

(-qt
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9. lngrese el e_ma¡|.

. Si en este campo no ingresó datos le presentará el sigu¡ente mensaje

O{üÉ rEÉc.ü d G-tm¿ dd clor*e

Figura 5.34 Mensaje de advertencia

. El estado del cliente por omis¡ón será aclivo.

10. Finalmente para guardar la información presione el botón

Al momento de grabar se presenta un mensa¡e para confirmar la operación

Eetlto Gr*ado wt &tld

Figura 5 35 Mensaje de confirmación

5.3.3. Hodiñcar Clbnhe

Para realizar una modificación de un cl¡ente realice los siguientes pasos:

1 . Para abrir la pantalla de clientes, haga referenc¡a al punto 5.3.1 .

2. Seleccione el código del cliente

Para obtener el cód¡go del cliente a modificar ex¡sten dos formas de poder
realizaf .

1. Digite el código del cliente a modificarse y presione enter.

i,t

;,.rl}\r

IrH I
lGrü¡1

2. De clic en el botón nül

lnventoro Fácluracróñ I

lnventa¡io Faclulación IE

PROTCOtt Capftulo 5 - Página 18 ESPOL
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Manual de Usuaio Sisúema de lnvenlario y Factunción

5.3.3.1. Busca Código del Ctiente

Si eligió buscar el codigo del cl¡ente pres¡onando el botón de buscar a
continuación presenta la sigu¡ente pantalla,

a IhcE¿

ll

,rlul
Figura 5.36 Pantalla de lista de clientes

1. Escoja el t¡po de búsqueda que desea real¡zar

Si eligió la búsqueda por rudnúmero de cáJula o apellido, debe
ingresar el ruc/número de cédula o apellido en los casilleros
conespondientes.

¡¡(t¡!

úül

|.pr¡ d6 bórqneda
r: ro& r_ t§*Er f ¡r.r¡".

¡.dcJ,

Y.¡ ¡ ..,ú¡
YEr. Otrra,¡¡¡,all ó.1.
l/.z ldd.¡ 09r'3¡§ar6 ¡r&-

al
2.!,lrl
21J6

2 De clic en el botón

Inmediatamente se podrá visualizar la siguiente pantalla

I

!

rtlul
Figura 5.37 Lista de clientes

mlEt!!¡!¡t¡*tl^ ll. I ¡.r{r

PROTCOM Capftulo 5- Página 19 ESPOL
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3. De doble clic sobre el cfuigo del cliente que desea

3. Haga clic en el botón

4. Modifique la información

[Jl
N¡m¡l

Irkl I

J Cr¡¡a I
5. De clic en el botón

Si ha realizado los pasos conectamente le aparecerá el siguiente mensaje

La rt}odiceion s. rÉ# c{r! á*o

Figura 5.38 Mensaje de informaciÓn

La información quedará modificada.

5.3.4. Eliminar Claentes

1. Realice los pasos del punto 5.3.3, hasta el paso 3,

2 Haga clic en el botón

A continuación le presentará el siguiente mensaje-

:.{l

Elrnin€ú

E*á trguo qr ürr¿ cfoirü d qÑto

Figura 5.39 Mensaje de informactón

{l

lnYeñtórú f ac(uracrón I

lngeñlóoo [ óctur¡cron

PROTCOM Capftulo 5- Página 20 ESPOL

. A continuación el cliente pasará a la pantalla desde donde fue
invocada.

m

!ol
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Si hace clic en el botón le apareccrá el siguiente mensaje,

E}lúr*ih ro&¿da ctrl á*o

Figura 5.40 Mensale de información

El registro quedará eliminado.

5.4. BODEGA

Permite registrar los datos de las bodegas, esta información es muy importante
para el desanollo y buen funcionam¡ento del sistema ya que se lleva el control
de las bodegas que posee la empresa.

5.4.1. Abdr Bodega

Para ejecutar la opción de bodega se deben seguir los siguientes pasos

1. En el menú principal haga clic en <Manten¡miento>

2. A continuación haga cl¡c en <Bodega>

. lnmediatamente presenta la siguiente pantalla

DdorBodq:a

caap, [- ftl
IMt&:
lft&rdq.:

fdr&:

Figura 5.41 Pantalla de mantenimiento de bodegas

r)

.):lnvenlorio Foctu¡ación

fI Begrrstro de Borlega TTEIEI

PROTCOM Capftulo 5- Págine 21 ESPOL
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5.4.2. lngremr Bodego

Para registrar una nueva bodega usted debe realizar los siguientes pasos

1 Pa¡a abrir la pantalla de bodega haga referencia al punto 5.4.1

2 Presione el botón

. Automáticamente se genera el número o cód¡go de la bodega.

3. Luego debe ingresar el nombre de la bodega en el campo descripción

. Si en este campo no ingresó datos le presentará el siguiente mensaje:

Dsbc ¡tgs¡¿r h dccc¡i:cién

Figura 5 42 Mensaje de advertencia

4. lngrese la ubicación.

' Si en este campo no ingresó datos le presentará el siguiente mensaje

Dcbo rr¡q¡ h r.ti;cim d" L boeg.

F¡gura 5.43 Mensaje de advertencia

El estado de la bodega por omisión será acttvo

DI
t{¡rÉl

I}

rl

5. Finalmente para guardar la información presione el botón rLt I

i Ercua, I

lnveñt¿r¡o Factu¡ación a

i -+*..FPi*..i

lnYl?ntdrro F dolur.rcrón II

PROTCOM CapftuloS-Página22 ESPOL
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Al momento de grabar se presenta un mensaje para confirmar la operación

fl4i*o ErSe& cott úttitd

Figura 5 44 Mensaje de confirmación

5.4.3. tod¡ffcar Bodego

Para realizar una modificación de una bodega realice los siguientes pasos:

1 . Para abrir la pantalla de bodega, haga referencia al punto 5.4,1 .

2. Seleccione el codigo de la bodega

Para obtener el código de la bodega a modificar existen dos formas de poder
hacerio.

1. Dig¡te el código de la bodega a modificarse y presione enter.

t.*

2. De clic en el botón
4nl

lnventa¡io Faclu¡ación I

PROTCOM CapftuloS-Página23 ESPOL
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5.4.3.1. Busca Código de la Bodega

Si eligió buscar el código de la bodega pres¡onando el botón de buscar a
cont¡nuacrón presenta la siguiente pantalla.

. ccalr . D.'.t(5
».t""
Cr¡üa. r

t1

Figura 5.45 Pantalla de lista de bodegas

l. Escoja el t¡po de búsqueda que desea rcalizat.

Si elig¡ó la búsqueda por cód¡go o descripción, debe ingresar el
codigo o descripción en los casilleros conespondientes.

2. De clic en el botón frl

tp
o
l n i

\\
ir

lt F,t. r!r ! Ll.¡
r lrP. l?

ñr.a E i

PROTCOM Capltulo 5- Página 24 ESPOL
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€ Búia'.¡rdr dü Bodc,r¿ tñit EI

lnmediatamente se podrá visual¡zar la siguiente pantalla

Ttpo dc lÉr4pr{a
l" ai&

Dó.
t¡l!¡!¡
DrrcfF¡,i :

EF,É#.¡ y Ls UÉ.rEt.

.l

2

ffii¡ll
ll

Figura 5.46 Lista de bodegas

3. De doble clic sobre el codigo de la bodega que desea

A continuacrón la bodega pasará a la pantalla de mantenimiento de
bodega

3 Haga cl¡c en el botón

4 Mod¡fique la información

rJl
I'toócrl

ltt,;¡ I
I ar*a I

5 De clic en el botón

Si ha realizado los pasos correctamente le aparecerá el siguiente mensaje

L,r úodoffiñ ¡a ¡r¡&ó cür ádo

Figura 5 47 Mensaje de información

$
lñY6ntdro Í dclur.cróar

PROTCOM Capilulo 5- Página 25 ESPOL
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A continuación le presentará el siguiente mensaje

ÉF¿(9
t.¡ Edó rCúú qr &¿ úúrü d qi¡eo

r)

¡ELrOIl (..
:AIF.F
É¡^t

le aparecerá el siguiente mensaje

Eo

Figura 5 48 Mensaje de información

Si hace clic en el botón

El registro quedará eliminado

Ehúrmión rc&da cm ráüo

Figura 5.49 Mensaje de información

lnvenldro [ ¿cluraclon B

lnvenla¡ro Factulación

PROTCOhI CapftuloS-Página26 ESPOL

5.4.4 Eliminar Bodega

1 Realice los pasos del punto 5.4,3, hasta el paso 3

2 Hagacl¡c en el botón m i

Ektúrr;



Manual de Usuario SrHerrra de lnvenf,,rio y Facluración

5.5. IUARCA

Permite registrar los datos de las marcas, esta información es muy ¡mportante
para el desanollo y buen funcionamiento del sistema ya que se lleva el control
de las marcas de vehículos para las cuales vende sus produclos.

5.5.1. Abrir ltarca

Para ejecutar la opción de marca se deben seguir los siguientes pasos

1. En el menú principal haga clic en <Mantenim¡ento>

2. A continuación haga clic en <Marca>

. lnmediatamente presenta la siguiente pantalla

coa¡o' l'-§
Doolry&r

f,dra!ü:

iH ¡I
9*Gr&s

Figura 5.50 Pantalla de mantenimiento de marcá

5.5.2. logrear marca

Para registrar una nueva marca de vehículo usted debe realizar los slguientes
pasos:

1. Para abrir la pantalla de marca haga referencia al punto 5.5.1.

2. Presione el botón

Automáticamente se genera el número o codigo de la marca

nlr*;l

jI Begirtro de Marc¿ de Vehículo
'EIEI

PROfCOM Capftulo 5- Página 27 ESPOL
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lnventa¡io Facturacién rI

3. Luego debe ingresar la marca del vehículo en el campo descripción'

. Si en este campo no ingresó datos le presentará el siguiente mensaje

D¿ba inOrcr¡ h esetpih

Figura 5.51 Mensaje de advertencia

. El estado de la marca por omis¡ón será activo.

4. Finalmente para guardar la información presione el botón

de grabar se presenta un mensaje para confirmar la

i)V

¡\ql

LJI
l6reüi

Al momento
operación.

2. De clic en el botón

H¿gi¡üo SrSado eon &lt*

Figura 5.52 Mensaje de c¡nfirmación

nül

lnvenla¡io Factu¡ación -I

PROTCOM Capftulo 5- Página 28 ESPOL

5.5.3. Hodillcar Hsrca

Para realizar una modificación de una marca realice los siguientes pasos:

1 . Para abrir la pantalla de marca, haga referencia al punto 5.5.1 .

2. Seleccione el código de la marca

Para obtener el código de la marca a modilicar existen dos formas de poder

rcalizat.

1. Dig¡te el código de la marca a modificarse y presione enter'

r.---:::;:==::::::=li Acadd I



Manual de Usuario

5.5.3.1. Buaca Código de la tarca

Si eligió buscar el codigo de la marc€ presionando el botón de buscar a

continuación presenta la siguiente pantalla.

Bübt
C¡&o,

,rllll

Figura 5.53 Pantalla de lista de marcas de vehículos

1. Esco1a el tipo de búsqueda que desea realizar

Si eligió la búsqueda por código o descripción, debe ingresar el

cód¡go o descripción en los casilleros correspondientes.

2. De clic en el botón el

tIEr E iJ? Rúr.!¡!rli .|. t{flcn d. vrhÉd

PROTCOM Capkulo 5- Página 29 ESPOL
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lnmediatamente se podrá visualizar la siguiente pantalla

rüt .. rhsFe
Ddos

C.¿ao:

D*Sa:

Esdo

I

1

2

3

{
5

6

7

Chevrolsl
Fona
frooper
Sdñ Reño

M6¡da

[J1
Modrrl

Figura 5.54 Lista de marcas de vehículos

3. De doble clic sobre el cfuigo de la marca que desa.

. A continuación la marca pasará a la pantalla de mantenimiento de marca-

4. Haga clic en el botón

5 Modifique la información

6. De clic en el botón

Si ha realizado los pasos correctamente le aparecerá el siguiente mensaje

i) L¡ffiubn¡e *&écmá*o

Figura 5.55 Mensaje de información

La información quedará modificada-

IrlJ I

I ar*¡ |

l: l¡u!+'lá ,lr ra.r.á d" v.ñrd. ;IiI

lnventaflo l-¿cturactóñ rt

PROTCOM CapftuloS-Página3o ESPOL
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5.5.4. El¡minar ilarca

'1. Realice los pasos del punto 5.5.3, hasta el paso 3.

2 Haga clic en el botón

A continuación le presentará el siguiente mensaje

ffii
Eryrrl

Si hace clic en el botón

Elá rügro qr dü¡e¿rfrúlü d nÉi¡er)

-*

E

Figura 5.56 Mensaje de información

le aparecerá el siguiente mensaje

Ehir*i¡ln la*¡d¡ cqt ádb

Figura 5.57 Mensaje de información

El registro quedará elim¡nado.

lñYenldrio Faclu¡¿cion I

lnvenla¡io Faclulación

PROTCOM Capltulo 5- Págine 31 ESPOL
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5.6. moDELO

Permite registrar los datos de los modelos, esta información es muy importante

para el desanollo y buen funcionam¡ento del sistema ya que se lleva el control

de los modelos de vehículos para las cuales vende sus produclos.

5.6.1. Abrir todolo

Para ejecutar la opción de modelo se deben seguir los sigu¡entes pasos:

1. En el menú principal haga clic en <Mantenim¡ento>

2. A continuación haga clic en <Modelo>

. lnmediatamente presenta la siguiente pantalla

D&r de Modelo
crar, [- ü
X¡E : [- I

l}rrQ&:
Ea¡rhr

[Jl :.;lc'ó¡l I

ul
5tt

Figura 5.58 Pantalla de mantenimiento de modelo

5.6.2. lqgr**r ¡lodelo

Para reg¡strar un nuevo modelo de vehículo usted debe @alizar IOS siguientes
pasos:

1. Para abrir la pantalla de modelo haga referencia al punto 5.6.'1.

2 Pres¡one el botón

. Automáticamente se genera el número o código del modelo.

3. Debe ingresar la marca del vehículo, ver el paso 5'5.3.1. también lo

puede digitar un código de marca existente

EEIEIÍ llcqrho dc I'lodcto <tc vchiculo

PROTCOM Capitulo 5- Págine 32 ESPOL
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No a¡dstc Gaa frr¡t¡cq

Figura 5.59 Mensaje de ¡nformac¡ón

4. Luego debe ¡ngresar el modelo del vehículo.

. Si en este campo no ingresó datos le presentará el s¡gu¡ente mensaje

Oebc ¡ryeúü h dcr.rñrción

Figura 5.60 Mensaje de advertencia

rl

'.'S

i'r.lIV

. El estado del modelo por omisión será activo.

5. F¡nalmente para guardar la información pres¡one el botón ltJ Il6¡*¡l

Al momento de grabar se presenta un mensaje para conflrmar la operación

Hqirno Gr*& cur á*d

Figura 5.61 Mensaje de confirmación

lnvenla¡io Faclulación I I

lnventario Facturacién IE

PROTCOM Capitulo 5- Pág¡na 33 ESPOL

. S¡ no ingresó una maret correcta, inmed¡atamente presentará el s¡guiente
mensaje.

f ':=::::::::::::=:=;,::;:=lI Acsolar !i
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5.6.3. trodmcar Hoddo

Pa¡a realiza¡ una mod¡flcación de un modelo realie€ los siguientes pasos

1. Para abrir la pantalla de modelo, haga referencia al punto 5 6' 1'

2. Selecc¡one el código del modelo.

para obtener el código del modelo a modificar existen dos formas de poder

¡ealizar.

1, Digite el codigo del modelo a modificarse y presione enter'

2. De clic en el botón

5.6.3.1. Breca Código del Hodelo

si eligió buscar el código del modelo presionando el botón de buscar a

continuación presenta la siguiente pantalla.

Tipo d. bú¡rp.da
r_ Tclc l. Cctc br¡qd,¡

Éü1

ffl

O&¡
Cd¡c:
D.r4,(ló¡r:

Figura 5,62 Pantalla de lista de modelos de vehículos

1. Escoja el tipo de búsqueda que desea realizar

. Si eligió la búsqueda por código o descripción' debe
código o descripción en los casilleros conespond¡entes.

ingresar el

2. De clic en el botón

SatcñposrME c!Códso Dctq!ÉoiÉr

EElEI{f O¡.q,.,"¿" ¿. vo¿.t". 
't€ 

v€á'e !.¡l

PROTCOM Capttulo 5- Página 31 ESPOL
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lnmediatamente se podrá v¡sualizar la siguiente pantalla

To& .r c.iüüc a D.*¡p.t

codapr f-

VnaraA¡tguo 3P 1

V araA¡tiquo 5P l
Che\rolel
Chsv¡olel

a1

I
,]

?

I ¡fLrOlEC¡
:ar?1¡
¡€f^/,

Figura 5.63 L¡sta de los modelos de vehículos

De doble clic sobre el codigo del modelo que desea

A continuación el modelo pasará a la pantalla de mantenimiento de
modelo.

3. Haga clic en el botón

4 Modifique la información

t-I I
Xomal

IrrJl
I er*¡ |

5. De clic en el botón

Oa.crírc¡grt E§Ic¡*r* 1 oa¡o*x¡¿¡

'E¡EI
Í 8úr.¡u.da dc xodeklr d. v.h,!ulo

PROTCOM Capitulo 5- Página 35 ESPOL
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Si ha realizado los pasos correctamente le aparecerá el siguiente mensaje

Lc ftdce¡ri rc t d¿ó c6t á,*o.rJY

Figura 5.68 Mensaje de información

La información quedará mod iflcada

5.6.4. Eliminer Modelo

1. Realice los pasos del punto 5.6.3, hasta el paso 2

2 Haga clic en el botón

A continuación le presentará el siguiente mensaje

ir
-.'V qrc ó.a. learÜ.a.qi¡t%Edó ¡aquq

Figura 5.69 Mensaje de ¡nformación

{o

Si hace clic en el botón

Ehr*¡¡cUn ;a&ada csl ádo

Figura 5.70 Mensaje de informaaón

El reg¡stro quedará eliminado.

le aparecerá el siguiente mensaje

r)

l¡venlair¡ Fa¡:lu¡acion I

xlnventar¡o Facluracrón

PROTCOtt Capitulo 5- Página 36 ESPOL
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Perm¡te registrar los datos de las nacionalidades, esta ¡nformación es muy

importante para el desanollo y buen func¡onam¡ento del sistema ya que se

lleva el control de las nacionalidades de los productos que posee la empresa

5.7. NACIONALIDAD

5.7.1. Abrir t{acion¡lidad

Para ejecutar la opción de nacionalidad se deben seguir los s¡guientes pasos

1. En el menú pnncipal haga clic en <Mantenim¡ento>

2. A continuación haga clic en <Nacionalidad>

. lnmediatamente presenta la siguiente pantalla

Nacionalidad de Telas

ctfr, l:*
D¡r4lctíar

E.¡do:

t*l

F¡gura 5.71 Pantalla de mantenimiento de nacionalidad

5.7.2. Ingrsar Nacionalidad

Para registrar una nueva nacionalidad de los produclos usted debe realizar los

sigu¡entes pasos:

1, Para abrir la pantalla de nacionalidad haga referencia al punto 5.7.1.

2. Presione el botón D Itt'rgt

Automáticámente se genera el número o código de la nacionalidad

u
sdi

'EI[3
f, Hegrstro de Nocrona[dad

PROTCOM Capltulo 5- Página 37 ESPOL
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lnvenla¡io Facluracrón II

3. Luego debe ingresar la nacionalidad en el campo descripción

. Si en este campo no ingresó datos le presentará el siguiente mensaje

Dó¿ iucsc h dctc¡iriah

Figura 5.72 Mensaje de advertencia

. El estado de la nacionalidad por om¡sión será activo.

4. Finalmente para guardar la información presione el botón

Al momento de grabar se presenta un mensaje para conf¡rmar la operación

.lJ

[Jl
I crú", I

Be*iüE Gra&ado cst &tld

Figura 5 73 Mensaje de confrmaciÓn

5.7.3. Uodmcar t{scloml¡d¡d

Para realiza¡ una mod¡fcac¡ón de una nacional¡dad realice los siguientes
pasos:

1. Para abrir la pantalla de nacionalidad, haga referencia al punto 5.7.1,

2. Seleccione el codigo de la nacionalidad.

Para obtener el código de la nacionalidad a modificar existen dos formas de
poder hacerlo.

1. Digite el código de la nacionalidad a modif¡carse y presione enter.

t)

2 De clic en el botón ül

lnventa¡io Factu¡ación tl

PROTCOM Capftulo 5- Página 38 ESPOL
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5.7.3.1. Br.¡¡ca Códigro de la ilacionalidad

Si eligió buscar el codigo de la nacionalidad presionando el botón de buscar a

continuación presenta la siguiente pantalla.

1'Fo di b*rüod¡
l* Tt& r c.¿E a Dá.4<h

!

Figwa 5.74 Pantalla de lista de nacionalidades

1. Escola el tipo de búsqueda que desea realizar

Si eligió la búsqueda por código o descrapción, debe ingresar el

código o descrrpción en los casilleros correspondientes.

2 De clic en el botón

;IElEl? Susq'rd¿ Po, )laclon¿ldrd

PROTCOM CapftuloS-Página39 ESPOL

Olo¡
Cri|, r
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lst{si,:



llanual de Usuarío Sistema de lnvenlado y Facfuración

lnmediatamente se podrá visualizar Ia siguiente pantalla

TiF, ór blt$O{h
l. Tcd. r. coto r D..4chlr

D6rn!

c.to:
Drr4dú¡;

3 Haga clic en el botón

4. Modifique la informaciÓn

EirrEnlerai

üllI
ra¡,JoItc¡¡

"Arta,+i{

A continuación la nacionalidad pasará a la pantalla de

mantenim¡ento de nacionalidad.

r!1 I
Motrcül

I
.1.
2

3

ri

5. De clic en el botón

Si ha realizado los pasos correctamente le aparecerá el siguiente mensaje

L. ÉEffcÉü| !. IÜ# cüé¿o

Figura 5.76 Mensaje de información

La información quedará modificada

rlJ I

I cr*¡¡ |

I¡\r'

,[¡I EIF e'¡.qrcd¿ I'd fl¿c-ñJd.d

lnventafto I acluaacrón E

PROTCOM Capftulo 5- Página $ ESPOL

Figura 5.75 Lista de nac¡onalidades

3. De doble clic sobre el codigo de la nacionalidad que desea
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5.7.4. Eliminar Nacionalidad

'1. Realice los pasos del punto 5.7.3, hasta el paso 3,

2. Haga clic en el botón

A continuac¡ón le presentará el siguiente mensaje

Ed¿ ¡!!ue qrc ¿¡as thaü d lqriüo

Figura 5. 77 Mensaje de información

rI

'r^}\d

Si hace clic en el botón

El registro quedará eliminado

le aparecerá el siguiente mensaje

Eknirmi&¡ reü&sdo csn *{lo

Figura 5.78 Mensale de información

lñYenldaio f ¿clu¡¿¿i¡¡n r

lnvenlalio Faclulacrón E

PROTCOM CapftuloS-Página41 ESPOL
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5.8. TIPO DE D¡SENO

Permite reg¡strar los datos de los tipos de diseño, esta informac¡ón es muy

importante para el desanollo y buen funcionamiento del sistema ya que se

lleva el control de los tipos de diseños que fabrlca y vende la empresa.

5.8.1. Abrir T¡po do Diseño

Para ejecutar la opción de tipo de diseño se deben seguir los siguientes pasos

1. En el menú principal haga clic en <ilantenim¡ento>

2. A continuación haga clic en <Tipo de Diseño>

. lnmediatamente presenta la siguiente pantalla

Tipo Direño

coqo' p-
Dtro{déa:

Erb&;

§ró¡

5.8.2. lngreear T¡po de Diseño

Para registrar un nuevo tipo de diseño usted debe rcaliz los siguientes pasos

1. Pa.:a abrir la pantalla de tipo de transacción haga referencia al punto 5-8.1

u
§á

IL'

Figura 5.79 Pantalla de mantenimiento de tipo de diseño

2 Presione el botón nl
ft-.1

f? Registro de fipo Diseño EElts

PROTCOM Capitulo 5- Página 12 ESPOL

. Automáticamente se genera el número o código del tipo de diseño.
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3. Luego debe ingresar el tipo de diseño en el campo descripción'

. Si en este clmpo no ingresó datos le presentará el s¡guiente mensaje

Debc iru¡cs b d¿ce¡irlÍn

Figura 5.80 Mensaje de advertencia

I}V

e

TEUOTEC¡
-rr¡rl
'F¡^|

. El estado del tipo de diseño por om¡sión será activo.

4. Finalmente para guardar la información presione el botón ltJ I
lo¡+ql

Al momento de grabar se presenta un mensaje para confirmar la operación

Registo Gr*ú cñ á¿d

Figura 5 8'1 Mensaje de confirmación

lnventa¡io Facturación I

lnvenlalio Factu¡ación E

PROTCO¡hI CapituloS-Páginatk? ESPOL

5.8.3. t odmcar Tlpo de Dheño

Para realizar una modificac¡ón del tipo de diseño real¡ce los siguientes
pasos:

1. Para abrir la pantalla de tipo de diseño, haga referencia al punto 5.8.1.

2. Seleccione el código del tipo de diseño.

Ac:

r--=:::::l
l; Acspta á
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Para obtener el código del tipo de diseño a modificar existen dos formas de
poder realizar.

1 Digite el codigo del tipo de diseño a modifcarse y presione enter.

2. De clic en el botón

5.8.3.f . Busca Código dol Tipo de Diseño

Si eligió buscar el código del tipo de diseño presionando el botón de buscar a
continuación presenta la siguiente pantalla.

T@d€ r crto . orrqú¡

0rl

a Tó&
06¡
C.¡h. r

Dr.cú.e: I

Figura 5. 82 Pantalla de lista de tipos de diseño

'1 Escoja el tipo de búsqueda que desea realizar

Si eligió la búsqueda por codigo o descripc¡ón, debe ingresar el
codigo o descripción en los casilleros conespondientes.

2. De clic en el botón
üil1

F B0s$-dd I ?o !, llE,El

PROTCOM Capitulo 5- Página lU ESPOL
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lnmediatamente se podrá visualizar la siguiente pantalla

r c¿¿ti r- D.r.d,e
flet
C.to:
&.4de:

Tdpalag

F¡gura 5.83 Lista de tipos de diseño

3. De doble clic sobre el cfu¡go del tipo de diseño que desea

A continuación el tipo de diseño pasará a la pantalla de
manten¡m¡ento de tipo de diseño.

3. Haga clic en el botón

4 Modifique la información

5 De clic en el botón

Si ha realizado los pasos correctamente le aparecerá el siguiente mensaje

[Jl
uoe"ol

[JI
Aráql

r) L¡ rr&¡q*r¡ ¡a p&í csr ri¡do

Flgura 5.84 Mensaje de información

La información quedará modif cada

MIEInui,t-.|,r I{ú d. 0r.60

lñYeñiár¡t¡ Factu¡ación E

PROTCOM Capflulo 5- Página 15 ESPOL
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5.8.4. Eliminar Tipo de D¡seito

1. Realice los pasos del punto 5.8.3, hasta el paso 3.

2. Haga clic en el botón

A continuación le presentará el siguiente mensaje

Si hace clic en el botón

El registro quedará eliminado

q1 EJá.quú q.8 dden ohil¡ d r€{¡üo

Figura 5.85 Mensaje de información

le aparecerá el siguiente mensaje.

Ehirmkh *&qd¿ corr á<ilo

Figura 5. 86 Mensaje de información

v

lñYenta¡¡o faclul¿cion I

lnvenla¡io Facluracróñ r

PROTCOM Capftulo5-Página1A ESPOL
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6. MENÚ PROCESOS

El sistema posee un menú destrnado para registrar todos y cada uno de los
procesos o transacciones que van a integrar el sistema.

El menú procesos está conformado por una serie de opciones que son
necesarias para un buen desenvolvimiento del sistema. Estas son las
s¡guientes:

Ermrsm

Iad*ai ftduru

Arxisiür& Fadr^ra

[r&n[mpa
[rden de lr*np

lruem#h{acdsia

UlssíE

Ir#aercim

Figura 6'1 Menú procesos

6.I, FACTURA/ PROFORMA

En esta opción ingresaremos los diferentes datos conespondientes a la
proforma o factura que se realiza al cliente que adquiere los produclos.

6.1.1. Abrir Factura, Proforma

Para ejecutar la opc¡ón de factura / proforma se deben seguir
pasos:

'1. En el menú principal haga clic en <Procesos>

2. A continuación haga clic en <Factura / Proforma>

los siguientes

PROTCOM Capltulo 6- Página 1 ESPOL
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I nmediatamente presenta la siguiente pantalla

Figura 6.2 Pantalla de factura

G.1.2. lngrccar Factura / Proforma

Para registrar una nueva faclura usled debe realizar los siguientes pasos:

1. Pa,a abrir la pantalla de factura haga referencia al punto 6 l .'1

2 Presione el botón

. Automáticamente se genera el número o codigo de la factura.

3. lngrese el codigo del S.R.l.

. La fecha por omisión es la del s¡stema, es dec¡r la fecha actual.

4. lngrese el cl¡ente.

Para ingresar el código del cliente existen dos formas de realizar.

r}l
L__-t I

xr¡"o I

1 . Presione el botón

2. Digite el código del cliente y presione enter.

si

)

rBttümr r]rflr!!u¡!!Ill:l'it?t?,:!Ilf?llt l

PROTCOM Capftulo 6- Páglna 2 ESPOL
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Si decidió buscar el cliente presionando el botón
pasos 5.3.3.1 del capítulo 5. ül y realice los

5. Si desea ingrese la observación.

6. Luego llene el detalle de la factura de la siguiente manera.

7. Presione el botón D I para generar la línea de detalle
B{!il

8. lngrese el codigo del produclo.

. Pa¡a ingresar el codigo del produclo ex¡sten dos formas de realizat

1. Pres¡one el botón a continuación realice los pasos 5. 1.3

desde el paso 3 hasta el 7 del capitulo 5.

2. De clic en la columna de código, a continuación digite el código del
producto y presione enter.

9 lngrese la cant¡dad y presione enter.

. Además podemos observar el subtotal, lVA, y el total de la factura.

10. Si desea grabar como una factura presione el botón

J

srl
Fas¿l

1 1. Si desea grabar como una proforma pres¡one el botón

6.1.3. Consuftar Fastura / Proforma

Para visualizar una factura o proforma debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de faclura haga referencia al punto 6.1.1.

Irkl I

tftdüE l

2 Presione el botón

PROTCOM

rLl
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lnmediatamente se podrá visualizar la stguiente pantalla

a c!.ú

Érd! |

rl I

st tofEc¡
.A ¡F-a
rFr/L

Figura 6 3 L¡sta de facturas o proformas

3. Debe seleccionar la categoría.

4. Escoja el tipo de búsqueda que desea realizar.

. Si eligió la búsqueda por codigo o cliente, debe ingresar el código o el
apellido del cliente en los casilleros conespond¡entes

5, De clic en el botón

ISIE¡trriq¡.d.d" Pr¡rdñ¡ t,r{úi

PROTCOM CapiluloS-Página1 ESPOL
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lnmediatamente se podrá visualizar la siguiente pantalla.

Figura 6.4 Lista de facturas o proformas

6. De doble clic sobre el código que desea.

. A continuación la información pasará a la pantalla de faclura / proforma.

Figura 6.5 Pantalla de factura / proforma

PROTCOM Capllulo 6- Página 5 ESPOL
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Si la consulta que realizó fue una factura, esta podrá imprimirse

S¡ la consulta que realizó fue una proforma, esta podrá imprimirse o
facturarse.

6.1.4. Facturar Orden de Trabajo

1. Para abrir la pantalla de factura / proforma haga referencia al punlo 6. 1 1

2 Selercione el Número de orden de trabajo.

. Los datos se cargan automáticamente a la cabecera y detalle de la

factura.

3. Presione el boton S I
fdr¡l

6.2. AT{ULACóH DE FACTURA

En esta opcrón se podrá anular las facturas que desee el usuario

8.2.1. AbrirAnuhlón do Facture

Para ejecutar la opción de anulación de factura se deben seguir los siguientes
pasos:

1. En el menú principal haga clic en <Procesos>

2. A continuación haga clic en < Anulac¡ón de Factura >

. lnmediatamente presenta la siguiente pantalla

f-El
Figura 6.6 Pantalla de anulación de factura

f Anulación de Factu¡a llEU¡

PROTCOM CapÍtulo6-PáginaG ESPOL
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6.2.2. Proceso de Anulación de Factura

1. Luego presione el botón

A continuación se presenta la siguiente pantalla

Figura 6.7 Pantalla de lista de facturas

J

:l

2. Presione el botón

lnmediatamente se podrá visualizar la s¡gu¡ente pantalla

,ül

¡

23r'14 I
15 ',l

l5 'l

't7 
1

t8 I
l9 t
20 I

244
95
ml§fl§mffis.úi¡4§§

Mqril¡a VBra
MontsaVerE
Martra Vera
Mort¿a Vsrq
MarüaV6ra
MaÍt¿a Ve16
Ma¡ft avel6
Mo¡Ua Vera
A¡draa Salinas
G¡eoÉ galindo

lrllrl

Figura 6.8 Pantalla de lista de facturas

3. De doble clic sobre el código de la factura que desea

PROTCOM Capftulo 6- Páqina 7 ESPOL
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A continuación el codigo de la faclura pasaÉ a la pantalla de anulación de
faclura

5. lnmediatamente presentará el siguiente mensaje

E*á }'$ro q5 dÉ6rÁfiUt¡R LA TACIURA

Figura 6.9 Mensaje de información

le aparecerá el siguiente mensaje

.'.?t

§o

furiaoh¡ d6 FEt¡! ¡¡#da con ó¡ato...

Figura 6 10 Mensaje de información

6.3. ORDEN DE COMPRA

En esta opción registraremos los diferentes datos conespondientes a la orden
de compra de los productos a sus conespondientes proveedores.

6.3.1. Abrir Orden ds Compra

Para ejecutar la opción de orden de compra se deben segurr
pasos:

'1. En el menú principal haga clic en <Procesos>

2. A continuación haga clic en <Orden de Compra>

los siguientes

rI

lnYentario Facturacion a

lnventano faclur¿crón E

PROTCOM Capftulo6-PáginaB ESPOL
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n IE}[¡

lnmed¡atamente presenta la siguiente pantalla

'1¡Bl-rO fEC¡
I l ¡f\¡
'F Xlt

Figura 6.1 1 Pantalla de orden de compra

6.3.2. lngmrarOrden de Compn

Para reg¡strar una nueva orden de compra deben realizar los siguientes pasos.

1. Para abrir la pantalla de orden de compra haga referencia al punto 6.3.1.

2. Presione el botón

. Automáticamente se genera el número o codigo de la orden de compra.

3. lngrese el proveedor.

Para ingresar el código del proveedor existen dos formas de reali¿ar.

nIUI
i¿úqp t

1 . Presione el botón

2. Digite el código del proveedor y presione enter.

t[l
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Manual de Usuario Sisfen a de ,nvenbño y Fac{ur?.ción

Si decidió buscar el proveedor presionando el botón
continuación realice los pasos 5.2.3. 1 del capítulo 5.

4. Luego presione el botón Cffi¡ I

lnmediatamente se podrá visualizar la sigu¡ente pantalla,a

tuiü
e5A
ócúB

tl

Figura 6.12 Pantalla de Selección de artículos

5. Seleccione los artículos a comprar, de clic sobre el código del articulo

6. Presione el botón
seleccionados

7. A cont¡nuación presione el botón

para pasar a la carpeta de artículosF

el

PROTCOM ESPOL

. La fecha por omisión es la del sistema, es decir la fecha actual.

IrJ

1

l
2

.:l

slél
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A continuación la información pasaÉ a la pantalla de orden de compra

Figura 6.13 Pantalla de orden de compra

8. Ingrese la cantidad a comprar por cada artículo

9 Pres¡one el botón

Al momento de grabar se presenta un mensaje para confirmar la operación.

Figura 6 14 Mensaje de conf rmación

ItlJ I
I Gr¡bg I

PROfCOM Capftulo 6 - Página 11 ESPOL

Cab*crr¡
Caátr¡

¡aútaarh,

r.¿.,1--
r.¡.1*t[-*-

Drt¡llt

r*rttrraárr

ff¿eÉ*ro &&rdo cst áfrdrl\r
Faclu¡ación



Hanual de Usuario Sisfer,ra de lnvenfário y Facluración

6.3.3. Irlodlficar Ord€n de Gompra

Para visualizar una orden de compra debe realizar los s¡guientes pasos:

1. Paru abrir la pantalla de orden de compra haga referencia al punto 6.3.1-

2. Presione el botón

lnmediatamente se podrá visualizar la siguiente pantalla

f t o¡¿É

Dao¡
Nt¡rr,rr O¡,rr¡ r f-

!

Flgura 6 '15 Lista de órdenes de compra

3. Escola el tipo de búsqueda que desea .ealizar

Si eligió la búsqueda por número de orden, debe ingresar el número de
orden en el casillero correspondiente.

4. De clic en el botón

IIEIEII f.oa¡ut¿ d. (r.d.F! d. f:oDp'.

PROTCOM Capltulo 8- Página 12 ESPOL
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lnmediatamente se podrá visualizar la siguiente pantalla.

JorgeRui¡
Düüd&ioñss
Jorgs RI¡i¿

Cado.
C¡lo6
Cslor
Jorge Ruiz

Figura 6.16 Lista de órdenes de compra

5. De doble clic sobre el codigo que desea.

' A continuación la información pasaÉ a la pantalla de orden de compra.

Figura 6. 17 Pantalla de orden de compra

6. Haga clrc en el botón rHl
Modcll

IEIE¡I

:':iL)-1:
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7. Modifique la inñcrmación,

8. De clic en el botón

Si ha realizado los pasos conectamente le apareceÉ el siguiente mensaje.

Figura 6.1 I Mensaje de información

La información quedará modif cada

6.4. ORDEN DE TRABAJO

En esta opción registraremos los diferentes datos conespondientes a la orden
de trabajo de los diseños solicitados por los clientes.

6.4.1. Abrir Orden de Trabejo

Para ejecutar la opción de orden de trabajo se deben seguir
pasos:

1. En el menú principal haga clic en <Procesos>

2. A continuación haga clic en <Orden de Trabajo>

los siguientes

lrHl
I O,¿¡a I

lñYPñlár¡n f ar:lu¡ación E
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lnmediatamente presenta la siguiente pantalla

Figura 6.'19 Pantalla de orden de trabajo

0.4.2. lngmtar O¡ün de Trabaio

Para registrar una nueva orden de trabajo deben realizar los siguientes pasos:

I . Para abrir la pantalla de orden de trabajo haga referencia al punto 6 4, 1

2. Presione el botón

. Automáticamente se genera el número o código de la orden de trabajo.

3. lngrese el cliente.

Para ingresar el código del cliente existen dos formas de realizar.

DI
¡*¡ro I

1. Presione el botón

2. Digite el código del cliente y presione enter.

Si decidió buscar el cliente presionando el botón
realice los pasos 5.3.3.1 del capítulo 5.

fül

a continuación
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Para ingresar el codigo de la marca existen dos formas de rcalizat

{FPol

K,--9}.

1 . Presione el botón

Si decidió buscar la marca presionando el botón
realice los pasos 5.5.3.1 del capítulo 5.

SJ

düJ

'rBL|OrEC..
¡ titPtl§
.. H  -e

6. lngrese el modelo del vehículo

Para ingresar el codigo del modelo existen dos formas de realizar.

f,rl

4!l

a continuación

a continuación

1 . Presione el botón

2. Digite el codigo del modelo y presione enter

Si decidió buscar el modelo presionando el botón
realice los pasos 5.6.3.1 del capítulo 5.

PROTCOI,, Capltulo 6- Página 16 ESPOL

. La fecha por omisión es la del sistema, es decir la fecha actual

. El estado por omisión será pendiente

4. Selecc¡one la fecha de entrega.

5. lngrese la marca del vehículo.

2. Digite el codigo de la marca y presione enter.

7. Seleccione el tipo del diseño.

8. Seleccione el tipo de combinación.

9. lngrese el código de la tela.
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Para ingresar el codigo de la tela ex¡sten dos formas de .ealizal

1. Presione el botón

2. Digite el codigo de la tela y presione enter.

S¡ dec¡dió buscar la tela presionando el botón

A continuación presenta la s¡guiente pantalla

J

¡l tg¡

Figura 6.20 Lista de productos en bodega

10. Escoja el tipo de búsqueda que desea rcaliz.ar.

Si eligió la búsqueda por codigo o descripción, debe ingresar el código o la
descripción en los casilleros conespondientes.

1 1. De cl¡c en el botón

;EIEItg Búr.u.rl¡ rl, Pr.n¡.tó pn, Bó4t'4¡

PROTCOfiI Capitulo 6- Págine 17 ESPOL
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'f-IE¡
f. Búr{s.d¡ d. f',od6ro por Üod.or

lnmed¡atamente se podrá visualizar la siguiente pantalla

C.Aar;

r0

|}troüú:

2001

2002

5¡BC

5!0t
155

100

NEc,c¡tllino
0

rl

ñiu
Figura 6.21 Lista de productos en bodega

12. De doble clic sobre el código del producto que desea.

. A cont¡nuación el producto pasará a la pantalla de orden de trabajo.

13. lngrese la cantidad de metros de tela a utilizar en la elaboración del

diseño.

14 lngrese el costo del diseño (fonos o cubretableros).

15. lngrese la cantidad de diseños a elaborar.

Automáticamente presenta el total a pagar sin incluir el IVA (este cálculo
se realizará al momento de facturar).

a

16. lngrese el abono

Automáticamente presenta el saldo

17. Finalmente para guardar la informac¡ón presione el botón IrLt I

I ar¿tr I

PROTCOM CapltuloS-Página18 ESPOL
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Al momento de grabar se presenta un mensaje para confirmar la
operación.

Figuraí.22 Mensaje de confirmaciÓn

8.4.3. modiffcsr Or&n de Trabaio

Para visualizar una orden de trabajo deben realizar los s¡guientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de orden de traba.io haga referencia al punto 6.4.1

2. Presione el botón

lnmed¡atamente se podrá visualizar la s¡guiente pantalla.

Figura 6.23 Lista de órdenes de trabajo

dill

PROTCOM Capftulo 8- Página 19 ESPOL

Beri:to Gr¡bado cs¡ átrI}\1

r Ce¡a.ib

a T¡t c e¿to a ClGri.

üilF
CLñ:

Factulación

I- 1tr



Nanual de Usuario SisfÉrrra da lnventario Y Facfrtñc¡ón

3. Esco.¡a el tipo de búsqueda que desea real¡zar.

. si eligió la búsqueda por codigo o por cliente, debe ingresar el cÓdigo o el

cliente en los casilleros conespondientes.

4. De clic en el botón

lnmediatamente se podrá visualizar la sigulente pantalla

fi;

Figura 6.24 L¡sta de órdenes de trabajo

5. De doble clic sobre el codigo que desea.

I
3

{
5
8

I
r0
11

1?

rqdsdrgfdqrd 34?32
Cá$ro Os/ila D . 247851688
Litardo Mesa D .. 2547785

Cafro Do¡ila D... 24785] 588
Litardo Mesa O .. 25,{7785
Cal¡o Oar¿ila D.. 247851 686

lgdgdl ldgld 34?3?

43243
98445451'l
985624852
984454511
s85624852
98445451',l

43243
984454511

52Litürdo Mesa 2847785

D¿¡/ilaD... 24785'l6BB

l¡usqucd.¡ de tl,dcn dc I rdb¡to
I

üEttt
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A continuación la información pa*rá a la pantalla de orden de trabajo.

Figura 6.25 Pantalla de orden de trabajo

6. Haga clic en el botón Ll I

Hofic¡l

7 Modif que la información

8. De clic en el botón

Si ha realizado los pasos corectamente le aparecerá el siguiente mensaje:

EBLTOfEf¡
-.^tF¡
r{i¡¡

Lll-I I

I cr¿eü I

Figura 6.26 Mensaje de inúcrmación

La información quedará modificada.
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6.4.4. Eliminar Orden de Trabajo

1. Realice los pasos del punto 6.4.3, hasta el paso 5

2 Haga clic en el botón

A continuación le presentará el siguiente mensaje

El registro quedará eliminado

.i) t*,"o*otd.áÉ6.* tü d'gúo

Figura 6 27 Mensa.ie de información

le aparecerá el siguiente mensa¡e.

Figura 6.28 Mensaje de información

lnYenldfio f óctur¿{ron I

Inventario Facturación tr

PROÍCOM Capftulo 6- Página 22 ESPOL
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8.5. INGRESO OE iTERCADRÍA

En esta opción registraremos los diferentes datos conespondientes al ingreso

de la mercaderÍa a la bodega.

6.5.1. Abrir lngrcso úo Uerc¡derfa

Para ejecutar la opción de ingreso de mercadería se deben seguir los

siguientes pasos:

1. En el menú principal haga clic en <Procesos>

2. A continuación haga clic en <lngreso de Morcadería>

. lnmediatamente presenta la siguiente pantalla.

Figura 6.29 Pantalla de ingreso de mercadería

6.§.2. lngresar tlercaderh a Bodega

Para ingresar mercadería a la bodega usted debe realiza¡ los siguientes
pasos:

1. Para abrir la pantalla de ingreso de mercadería haga referencia al punto
6 5.1.

2. Presione el botón

PROTCOH

ill
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4. De clic en el botón

A continuación presenta la siguiente pantalla.

Figura 6,30 Lista de órdenes de compra

3. Escoja el tipo de búsqueda que desea realizaf

Si eligió la búsgueda por número de orden, debe ingresar el número de
orden en el cas¡llero conespondiente.

ilt,

PROTCOM Cepltulo6-Pág¡na24 ESPOL
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lnmediatamente se podrá visualizar la siguiente pantalla.

Figura 6.31 Lista de órdenes de compra

5. De doble clic sobre el codigo gue desea.

A continuación la información pasará a la pantalla de ingreso de
merc€dería.

Figura 6.32 Pantalla de ingreso de mercadería

. La fecha por omisión es la del s¡stema, es decir la fecha aclual

6. lngrese el costo que entrega el proveedor de cada uno de los productos,

r' l.'¡'-
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Automáticamente se visualiza el total por cada producto y el total de la

orden.

7 lngrese el número de la factura que el proveedor entregó por la orden de

compra.

8. Si desea ingrese la observación.

9. F¡nalmente para guardar la información pres¡one el botón

Al momento de grabar se presenta un mensaje para confirmar la operación

I l^l I

ler*¡l

RqÉdro A$üdo cfi á.td

Figura6.33 Mensaje de confirmación

6.6. D§EÑO

En esta opción registraremos los diferentes datos conespondientes al diseño
de forros o cubretableros.

lnvenlario Factulación I

PROTCOIII CapftuloE-Página2A ESPOL

6.5.1. Abrlr DllBño

Para ejecutar la opción de diseño se deben seguir los siguientes pasos:

1, En el menú principal haga clic en <Procegos>

2. A continuación haga clic en <Diseño>

Itr
\¡/
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lnmediatamente presenta la siguiente pantalla

Figura 6 34 Pantalla de diseño

6.6.2. lngrecar Obeño

Para registrar un nuevo diseño deben realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de diseño haga referencia al punto 6.6.1

2. Presione el botón

Automát¡camente se genera el nÚmero o codigo del diseño.

DI
rtso i

3. Seleccione el t¡po de d¡seño.

4- Seleccrone la fecha.

5. Seleccione el tipo de combinaclón.

6. lngrese la marca del vehículo

PROTCOM Capltulo 6- Página 27 ESPOL
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Para ingresar el codigo de la marca ex¡sten dos frcrmas de rcaliz¿r.

1 . Presione el botón

2. Digite el codigo de la marca y presione enter

Si decidió buscar la marca presionando el botón
realice los pasos 5.5.3.1 del capítulo 5.

sül

4rl

J

fil

#

J

7. lngrese el modelo del vehÍculo

Para ingresar el digo del modelo existen dos formas de realizar,

a continuación

a continuación

1 . Presione el botón

2 Digite el codigo del modelo y presione enter

Si decidió buscar el modelo presionando el botón
realice los pasos 5.6.3.'l del capítulo 5.

8. lngrese el codigo de la tela

Para ingresar el código de la tela existen dos formas de .ealiz:r.

1 . Presione el botón

2. D¡gite el codigo de la tela y presione enter

Si decidió buscar la tela pres¡onando el botÓn

PROTCOtt Capitulo 6- Páglna 28 ESPOL
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¡ú.4¡Yl¡ .lE P(a.¡¡:ln Fx 8..1.4i EEIEI

A continuación presenta la siguiente pantalla.

a c¡{o r Dara l{üú
oe
C¡¿¡r:
lhro{lrfü;

.irgt otl{..
lFL¡
.Éi^,

Figura 6.35 Lista de producfos en bodega

9. Escoja el tipo de búsqueda que desea rcalizar.

, Si eligió la búsqueda por codigo o descripción, debe ingresar el código o la
descripción en los cas¡lleros conespondientes.

10. De clic en el botón

lnmediatamente se podrá visualizar la siguiente pantalla

Dúlo€

ám
,t(Ql

Ormr!*: I

2001

2002

5t00
5iot

155

100

1ü

10

I

ffilu
Figura 6.36 Lista de produclos en bodega

ElE rn

ITIEII

j:8ú'{¡éJr d. P,ódrto r'or Brrl.qlr !tfa r:
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11. De doble clic sobre el codigo del producto que desea.

A continuación el produclo pasará a la pantalla de diseño

'12. lngrese la cantidad de metros de tela a utilizar en la elaboración del
diseño.

13. Luego ingrese la cantidad de diseños a elaborar.

14. Finalmente para guardar la infcrmación presione el botón ItJ I
I s'*.. I

. Al momento de grabar se presenta un mensaje para confirmar la operación

Figura6.37 Mensaje de confrmación

6.6.3. HodificarDisaño

Para visualizar un diseño deben realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de diseño haga referencia al punto 6.6.1

2. Presione el botón ürJ

lnvenla¡io Factu¡ación E

PROTCOM Capllulo 6- Página 30 ESPOL
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lnmediatamente se podrá visual¡zar la siguiente pantalla

Figura 6.38 Lista de diseños

3. Seleccrone el diseño a consultar, combinado o no combinado.

4 Escoja el t¡po de búsqueda que desea realizar.

. Si eligió la búsqueda por código o descripc¡ón, debe ingresar el cód¡go o

descripción en los casilleros correspondientes-

5. De clic en el botón

lnmed¡atamente se podrá visualizar la siguiente pantalla

tül

Figura 6 39 Lista de diseños

m0'l
m0l
2001

2001

2001

m0l

5P
5P
5P
5P
5P

30m
3003
100{
:00s
3006

f¡ooper
froop€r
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6. De doble clic sobre el codigo que desea.

' A conlinuación la informaqón pasará a la pantalla de diseño.

Figura 6.40 Pantalla de diseño

7 Haga c¡¡c en el botón

8. Modifique la información.

9, Finalmente Presione el botón

t-¡ I
Hoffcdl

lrJl
lE&dl

Si ha realizado los pasos correctamente le aparecerá el siguiente mensaje:

Figura 6.41 Mensaje de información

La información quedará modificada.
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6.6.4. Aurnentar Disoño

1. Realice los pasos del punto 6.6.3, hasta el paso 6

2 Haga clic en el botón

3.Modifiquelainformación,puedenserenloscamposcantidaddemetrosde
tela y cantidad de diseño.

4 Finalmente Presione el botón

5.6.5. Eliminar Diseño

4. Realice los pasos del punto 6.6.3, hasta el paso 6

. A c¡ntinuación le presentará el siguiente mensale

<l E§á $.|$s {¡e &.ar é¡rin d ¡t{idro

§o

Figura 6. 42 mensaje de información

Si hace clic en el botón le aparecerá el siguiente mensaie

thirmiúr lc&¿d¡ cm &üo

Figura 6.43 Mensaje de información

El registro quedará eliminado

InJ I
I G,ód I

r¡Y

lnYeñtarto f aclúacloo

lnvenl¿¡io Factutación E
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6.7. TRANSFERENCIAS

Esta opcrón permite transfenr mercadería desde la bodega hacia al almacén

6.7. l. Abrir Tranrfercnciag

Para ejecutar la opción de transferencias se deben seguir los siguientes pasos:

1. En el menú prinopal haga clic en <Procesos>

2. A continuac¡ón haga clic en <Transferencias>

. lnmediatamente presenta la siguiente pantalla

!o¿.r o¡¡.-, f- r¡rr¡: [-
f¡d¡r ¡,r¡rb: I---

Dlx I

Troñllcrcnci¡ dc xorcádo.ñ TE¡E

I

rl I

-

Figura 6 44 Pantalla de transferencia

6.7.2. Tranefurir Morcadería al Almacén

Para transferir mercadería al almacén usted debe real¡zar los siguientes pasos

'l . Para abrir la pantalla de transferencia haga referencia al punto 6.7.1.

2. Presione el botón D I
Nt,to I

Automáticamente presentia los datos de la bodega origen y la bodega
destino.

. La fecha por omis¡ón es la del sistema, es dec¡r la fecha aclual

3. lngrese el código del producto a transferir.

PROTCOM Capfdtlo6-Páglnasr'. ESPOL
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Para ingresar el código del producto existen dos formas de realizat

1. Presione el botÓn

2. De clic en la columna de codigo, a continuación digite el cod¡go del

producto y presione enter.

4. lngrese la cánt¡dad a transfenr

;

S¡ desea transferir otro producto presione el botón

Si desea elrminar una línea de detalle presione el botón

5. S¡ desea ingrese una observacaÓn

DI
ttr,o l

*Il

6. F¡nalmente para guardar la informaciÓn presione el botón ltLt I
I eié!. I

Figura 6 45 Mensaje de conflrmaciÓn

lnvenlo¡io Factulación E
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7. MENÚ CONSULTAS / REPORTES

El menú de Consultar / Reportes, presenta las consultas y reportes generados
por el sistema, los cuales forman una parte importante en el trabajo d¡ario de la
empresa. Posee las siguientes opciones:

ts§{*af / Bilfltes'

Imlwdu

[aerr

Imlua
grdneTrsip

gipíú

lda&Prcm

@&Eeu&n

üier{m

Figura 7.1 Menú consultas / reportes

7.1. CLIENTES

En esta opción ingresaremos los diferentes cnterios de selección para

visualizar el reporte conespondiente.

7.1.f . Abrir Clientes

Para ejecutar la opción de clientes se deben seguir los sigu¡entes pasos

1. En el menú principal haga clic en <Consultas / Reportee>

2, A continuación haga clic en <Clientes>

)Fr,:durtc

PROTCOM CapftuloT-Página1 ESPOL
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lnmediatamente presenta la siguiente pantalla

Figura7.2 Pantalla de consulta / reportes de clientes

7.1.2. Consulta dc Cl¡ontes

Para visualizar un reporte usted debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de consulta / reporte de clientes haga referencia al
punto 7.'1 .1 .

2. Seleccione los criterios de consulta que pueden ser: General o específica,
ordenados por codigo, por apellido.

3. Presione el botón

¡BL-orlc¡
.Jru¡
d¡

PROTCOM CapftuloT-Página2 ESPOL

Tipo de Concuha
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4. A continuación presenta el re@rte de los clientes.

AUTO D' LUJO
Gubrc.slcr¡tos pall Csrrce

PllElt-Al ÁNTml RE€.ü}iTAS DECO¡,\II9AS LtrES DE STOP.

SPOILEIS. 
^XIEIT§. 

]tATrrSUÍ,¡$. A]]CIrARAS . RLVJ]iES, ESPE-O3

C{)$SOI-AS, TAPIC1 ¿C,S, FORFOS, ETC

REPORTE DE CLIENTE

FÉr- : 0J[¿0

n. Páf¡ú ¡ :

cB&1J¡l ¡ l 3óyed(h!¡dú 4ln4

DvLñ th¡ t8jrt1€rl

90¿J414J¡i 1&1-t3

,f
j,i 18t04

Figura 7 3 Reporte de clientes

7.2. PROVEEDORES

En esta opción ingresaremos los diferentes criterios de selección para

visualizar el reporte correspond¡ente.

7.2.f . Abrir Proveedorct

Para ejecutar la opción de proveedores se deben seguir los siguientes pasos

1. En el menú principal haga clic en <Consultas / Reportes>

2. A cont¡nuación haga clic en <Proveedor>

PRO¡COM CapftuloT-Página3 ESPOL
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x.'8, Reporte de P¡oveedo¡ I

lnmediatamente presenta Ia siguiente pantalla

Criterio dt Con¡ull¡

c Gtllr¡¡I t' ffiliffr
Ordt¡rados

a PsCódtp

r kr Nooün

H¡rh:

Figura 7.4 Pantalla de consulta / reportes de proveedores

7.2.2. Comult¡ rb Proveedoroa

Para visualizar un reporte usted debe rcaliz los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de consulta / reporte de proveedores haga referencia
al punto 7.2.1.

2. Seleccione los criterios de consulta que pueden ser: General o específica,
ordenados por código, por nombre.

3. Presione el botón

s
§dr

a
lrgirir

PROTCOüI CapltuloT-Páginel ESPOL
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4. A contrnuación presenta el reporte de los proveedores.

Figura 7.5 Reporte de proveedores

7.3. LISTA DE PRECIOS

En esta opc¡ón ¡ngresaremos los diferentes criterios de selección para
visualizar el reporte correspond¡ente.

7.3.1. Abrir Li¡ta de Prccios

Para ejecular la opción de lista de precios se deben seguir los siguientes
pasos:

1. En el menú principal haga clic en <Consultas / Reportes>

2. A continuación haga clic en <Producto>

3. Luego de clic en <Lista de Precios>

AUTO D' LUJO

Gublasicntoo pora Canos
PIITULAS ¡.tlTls(rL^RE!.ClN'l¿J :,ECOF¡T¡í.S Ur$ DE :T!?,

!P..r[-¡?§, Ah Tll¡A:, MÁ:A!'JR.QC§, A]-¡CtlL¡.N , P'lDiNts. EPEr§
ü]}rsc:..s. :A¡Aü,B$. F0R!.c6, E lt

LISTADO DE PRO}EEDORES

FÚls:05O203
N, Págh¡: I

l& Y¿n rSóf:? Lc,h

im¡ R¡¡am 3ót38?3 u l*in y ?lmdt 3,l3rT4

3rr¡k io¡b¡ 1},'.31 :.cr Tcl¡pl¡rr i4t{95

AIE! P?!Eb :4 !c¡ B"¡BE 3&.182

Pxür §rn .{rL'E 3-1ittl

PROTCOM Capftulo 7- Página 5 ESPOL
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lnmed¡atamente presenta la siguiente pantalla

Figura 7 6 Pantalla de consulta / reportes de lista de precios

7.3.2. Consutta de Lhta de Precioe

Para v¡sualazar un reporte usted debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de consulta i reporte de l¡sta de precios haga

referencia al punto 7.3.1 .

2. Seleccione los cntenos de consulta que pueden ser: General o específica,
ordenados por tipo de Producto.

3. Presione el botón

EUOItC¡
-llPr¡
r6u,

!] Lista de Precio EEIEII

PROTCOM Capitulo 7 - Página 6 ESPOL
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4 A continuación presenta el reporte de la lista de precios.

Figura 7.7 Reporte de lista de precios

7.4. PUNTO DE REORDEN

En esta opción ingresaremos los diferentes criterios de selección para
visualizar el reporte correspondiente.

7.4.t. Abrir Punto de Reordsn

Para ejecutar la opción de punto de reorden se deben seguir
pasos:

1. En el menú principal haga clic en <Consultas / Reportes>

2. A continuación haga clic en <Producto>

3. Luego de clic en <Punto de Reorden>

los siguientes

AUTO D' LUJO
Cubrroslentoo psr¡ Corr!§

f tlrtl-rs Ax'imlAR¡i,cxllrs ¡E¡onÁrl,§ ur6 ,t 5lo¡.
Str1EiFS, ¡,YIa\¡J, M¡f¡8URR':§, AjJr-!'tsP¿§ , R'JIONIS, EsPr¡:,

l:rrtisot AS. T¿!¡tljBtj, t1iRRa6, E1!.

LISTA DE PRECIOS

Fclr : ()J[2G

¡b Plgi!¡: I

T+o , I Ac':rE

l,m

t,ml P.ú
1f)

lü
m 2úm

tóm

356¡t0

a,

Toid 
-IF: 2 Tü

c, h.o It¡lodo

2,m

2'Il

Yd.

Doc6

4:\

4!)

{B

Ir0

t9,693 ó
lJ"r0m

vp3fr

C"dlfp D..crlF6n Itlotúo9rrl A¡t¡¡i

PROTCOM CapltuloT-Página7 ESPOL
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,IE¡T¡I Prnrieso Pl¡.¡lo de HorrrdÉñ

lnmediatamente presenta la siguiente pantalla

Figura 7.8 Pantalla de consulta / reportes de punto de reorden

7.4.2. Consutta de Punto de Reorden

Para visualizar un reporte usted debe realiza¡ los siguientes pasos:

1 . Para abrir la pantalla de consulta / reporte de punto de reorden haga

referencta al punto 7.4.1.

2. Seleccione los criterios de consulta que pueden ser: Por bodega o por

almaén.

3. A conlinuación presione el botón

4. Présione el botón
E-;:ñl
li €l
l: kTriú ll

PROTCOM CapfluloT-PáginaB ESPOL
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5 A continuación presenta el reporte del punto de reorden de los productos.

AUTO D' LUJO

Cubrcash¡tm pora Canps
rE-EL[-{5 ¡üllf,,]L¡.Dj5,fi rI§ DEtrCf¿TIf l§ :;IEi Dt. S10I.

sIc!-as, .uiT!l{r6, r¿c'iAEúm.cs, uf(fiD¡.,r§ , RU!ü}l$, §?lt:s,
CC -:iL{, IA.eif':ICS. F0Le(6, ElC

PI.NIO D[ RIORDIN

Falr¡ : 0102Í3

N. P¡giE I I

Eodeqa

Tipa

2 Ak!
1 Alstrüc

lm2

lml

Fas

Pi@,

IJ t0 ls
lml!

Figura 7.9 Reporte de punto de reorden

7.5. KARDEX

En esta opción ingresaremos los diferentes criterios de selección para
visualizar el reporte conespondiente.

PROTCOM CapituloT-Página9 ESPOL

7.5.1. Abrir Ka¡dex

Para ejecutar la opción del kardex se deben segu¡r los siguientes pasos:

1. En el menú principal haga clic en <Consultas / Reportes>

2. Luego de clic en <Kardex>
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fi Reporte de l{ovir¡ienlo

t-
'EIEI

Inmediatamente presenta la siguiente pantalla.

Figura 7. 10 Pantalla de consulta / reportes del kardex

7.5.2. Consutta del kardex

Para visualizar un reporte usted debe rcalizar los srguientes pasos.

1. Para abrir la pantalla de consulta / reporte del kardex haga referencia al
punto 7.5.1.

2. Seleccione los criterios de consulta que pueden ser: General o específica,
seleccione el rango de fechas a consultar.

3. Pres¡one el botón

EUOIEC¡
a.et¡r
rá1,

PROTCO'T CapftuloT-Páginalo ESPOL
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4. A continuación presenta el reporte del kardex.

AUTO D' LUJO
Crbrüsltntc plrr Glroo

?Er¡:L¡-Ái á]¡tSOiJr¡€5.,:lNfá5 DEar:,FA]Iv¡i !:Eii DE 5rc':.
5loXil5. AITEN.-(c . yATABUR¡.,X. A LrcnAR l- . P-UEalr E. Es ¡E.E6

aarJ§CLrS. TA?¡SJ¡65. IC'fúa{. !lD

REPORTE DE IvlOvIMlItl\f tO

FEh . 05mfr\

N. P¡ltE : I

Códt!: I q'l P.E'

OJIruB

OJE.6

0fErfB

OJIEf}

O'{DIB

11

u
L9

I]

6

ra¡
tc.E

t@ 6lp

¡m 6rn

¡m ó¿ú)

lm 6fr
0m 6B

TOI^L GEE¡I. --

I 0m

0!o

001

0q)

0s
0m

5m

2ü)

8ám

4lI)

0m

9nm

Figura 7 .11 Reporte del kardex

7.6. FACTURAS

En esta opc¡ón ingresaremos los diferentes critenos de selección para
visualizar el reporte correspondiente.

7.6.'1. Abrir Factura

Para ejecutar la opción de facturas se deben seguir los s¡guientes pasos

1. En el menú principal haga clic en <Consultas / Reportes>

2. Luego de clic en <Factura6>

PROÍCOM Capftulo 7 - Página 11 ESPOL
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lnmediatamente presenta la siguiente pantalla.

Figura 7 12 Pantalla de consulta / reportes de facturas

7.6.2. Consutta de Facturas

Para visualizar un reporte usted debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de consulta / reporte de facturas haga referencta al
punto 7.6.l.

2. Seleccione los criterios de consulta que pueden ser: General o específica,
por número de Facturas anuladas, por clientes, por tipo de documento
(Factura o Proforma).

Si selecciono por facturas anuladas debe seguir el paso 7.6.2.1.

Si selerciono por clientes debe seguir el paso 7.6.2.2.

Si selecciono por tipo de documento (factura o proforma) debe seguir el
paso 7.6.2.3.

PROTCOM Capílulo 7 - Página 12 ESPOL
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7-6.2-1. Bú¡queda de Facturre Anulada¡

. Para seleccionar las facturas anuladas existen dos formas de poder
realizar.

1. D¡g¡tando el número de factura

2. Presionando el botón

1. Si eligió buscar las facturas anuladas presionando el botón
entonces presiónelo.

lnmediatamente presenta la siguiente pantalla

-J
a

Figura 7.13 Lista de facturas anuladas

2. Pres¡one el botón

3. De doble c c sobre la factura que desea anular

La factura elegida pasará a la pantalla de consultas / reportes de facluras
anuladas.

üül

ff Búsqueda de Faclu¡as Anuladas IIEI EI

PROTCOM CapÍlulo7-Página13 ESPOI.
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a.4. Presione el botón

5. A continuación presenta el reporte de las facturas anuladas

AUTO D'LWO
cutruTiIcT[ETFlffi¡r¡¡

9E fn L^S 
^lfflsotltts,ENarr 

DE0P¡!-|'.§ urcE§ 
'I 

s?Er,

sr0!.D1, .rEus,¡alrlt§trrs,rl¡or¡rn.^J,m¡01¡ls, ¡s9rjcs,
c axs¡ L¡J, tAllcIIB05,mxto5, Elf

A}ITJIADA

F<l¡ :

¡b P¡É¡ :

G,!aO3

I

!L:
Cliü |

4

2 U6EiE
rt:
Ciül¡: 98ld2d8l2

Irlit¡ ¡ 5ar¡8t,

rllr¡r ¡ U'd.t¡ C.úr¡

l
:102

tftl
130

100

¡4 0a

2

L¡l:
Lrr

0.00

7§.&
28-32

I¡¡l: ?Á432

Figura 7 .14 Reporte de facturas anuladas

7.6.2.2. Búsqueda por Clientes

Para seleccionar las facturas por clientes existen dos formas de poder
realizar.

1 Digitando el código del cliente factura.

2. Presionando el botón

1. Si eligió buscar por cliente presionando el botón
Énton@s presiónelo.

-J

PROTCOM Capftulo 7 - Página 11
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lnmediatamente presenta la siguiente pantalla.

Figura 7.1 5 Lista de clientes

2. A continuación haga referencia al punto 5.3.3.1 del capitulo 5, desde el paso

t hasta el 3.

A continuacrón la información pamÉ a la pantalla de consuJtas / reportes

de facturas.

3. Presione el botón

r*t(N§§,.Á9,4¡¡!¡:E

PROTCOM CapltuloT-Página15 ESPOL
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4. A c¡ntinuación presenta el reporte de las facturas

AUTA D'LWO
c r¡lcnto¡ parr Carfot

llllcU.JrS Álrt¡JolllAs,mll^i D'É:oR^¡v^S LUcB Dl StC!,

s¡oaEs.^l{rEllfi , llrr§úPx0s,[mrBRtJ.f,lrDolfB, ¡§rDos,
;olis0Lr¡, u9lclj30 s,m&Po s,Erf,

PORCLIENTE

KL:
IlrIíé.:

ffi,02¡3

I

t¡:
Cürlr I

3

I D¡¡o¡ l{iia¡¡ P

rf. :

Caüh r

P¡.h.cr

9844'rJtl

¡¡¡- ¡ lrB5166

Il¡¡ctiór : 3á Y Yrc¡¡ Gr)i¡rdo

l 3ó :t :,:

§tl¡¡l r

Lr:

000

I¡¡l : 9ó 3:

Figura 7. 16 Reporte de facturas por cl¡ente

7.6.2.3. Btlgqueda por T¡po

. Pata selecc¡onar por tipo de documento (Factura o Proforma) existen dos
formas de poder realizar.

1. Digitando el número de factura.

2 Presionando el botón

'1. Si elig¡ó buscar el número de facturas pres¡onando el botón
entonces presiónelo.

*J

PROÍCOM Capftulo 7 - Página 16 ESPOL
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lnmediatamente presenta la siguiente pantalla.

Figura 7 .17 Lista de facturas y profurmas

2. A continuación haga referenc¡a al punto 6.1.3 del capitulo 6, desde el paso 3

hasta el 6

A continuación la información pasará a la pantalla de consultas / reportes

de facturas.

3. Presione el botón

PROTCOM CapltuloT-Página17 ESPOT
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4. A continuac¡ón presenta el reporte de las facturas.

Figura 7. 18 Reporte de fac{uras por tipo

7.7. ÓROETTS DE TRABA'O

En esta opción ingresaremos los diferentes criterios de selección para

visualizar el reporte conespond¡ente.

7.7.1. Abrir Órdenet de TrabaJo

Para ejecutar la opción de órdenes de trabajo se deben seguir los siguientes
pasos:

1. En el menú principal haga clic en <Consultas / Reportes>

2. Luego de clic en <Orden de Trabajo>

AUTA D' LWO
cubrr-i-íilffo¡pa.loailaEeno¡

r!!¡atus AlrlisorAlgr§N¡As ,[[oRlllvAs LUcEs DX Sm?,

s?0llns, A]iIErr§, r^r§0¡n0s,^¡Ñ]oRA§, RU¡0xrs, E5!EI0a,

c0üs31,\5, I¡tlACEts0;,¡0 [10 s,EIc

Por F¡chr¿

kr¡ :

It liÉÁ:

08,02n1

I

lL¡
Oi.¡r r

1

I DryrarMikor!

E:
Ci{¡L:

Frelur

9!44J451I

Iülr : 2478J16ó

Dürrriir r 3á y Vuu Grllrtio

I 1fi1 Pcr¡or 8a lNr m

Aor:
ItI¡¡l:

ln:
86 00

T¡hl r %n
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lnmediatamente presenta la siguiente pantalla

IEL¡OTEC.¿I

:^nr¡
'FIA'

Figura 7 19 Pantalla de consulta / reportes de órdenes de trabajo

7.7.2. Corsutta oe Ódsnec de Trabaio

Para visualizar un reporte usted debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de consulta / reporte de órdenes de trabajo haga
referencia al punlo 7 .7 .1 .

2. Seleccione los criterios de consulta que pueden ser: General o especÍfica,
por estado y número de orden.

3. Presione el botón

PROTCOM CapltuloT-Página19 ESPOL
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4. A continuac¡ón presenta el reporte de la orden de trabajo.

AUTO D' LUJO
Cubrc.rlcntc p.rr Ger6

PLrU!A5 Ar¡T¡SOi-A&tSClNfAS DECORATIVaS IIEES DE 5fO¡.
S?OILEs, ANITNAS, MATAEURRC§, ALFOMBI.IS . F,t{ONE5, E5PE-BS,

CONsOI¡S . -, ¡P¿CIJBOS, FÚR.T-C6. ET§

ORDT]N I)}] I'RAI}AJO

F-b | ¡1ÁrD3

I

747851fÉ xom
l3¡nlB
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Figura 7 .20 Reporte de orden de trabajo

7.8. DISENO

En esta opc¡ón ingresaremos los diferentes criterios de selección para
visualizar el reporte conespond¡ente.

7.8.1. Abrlr Diseño

Para ejecutar la opción de diseño se deben seguir los siguientes pasos:

1. En ei menú principal haga clic en <Consultas / Reportes>

2. Luego de clic en <Diseño>

PROTCOM CapitutoT-Págine20 ESPOL



Manual de Usuario Sisfeme da tnvénario y Facturación

lnmediatamente pre*nta la siguiente pantalla

Figura7.21 Pantalla de consulta / reportes de diseño

7.8.2. Conculta de Dheño

Para visualizar un reporte usted debe realizar los sigu¡entes pasos:

1. Pa.:a abrir la pantalla de consulta / reporte de diseño haga referencia al

punto 7.8.1 .

2. Seleccione los criterios de consulta que pueden ser: General o específica,
por tipo de producto.

3. Presione el botón

-{ Beporte de Diseño ;EHl

PROTCOht CaplluloT-Página21 ESPOL
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Hanual de Usuario Sisf€.r?a de lnven,,,rio y Fachtración

4. A continuación presenta el reporte de diseño.

Figura 7 .22 Reporte de dtseño

AUTO D'LUJO
Cub?arslantot P¡rr CrrYoa
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¡!^lr.El¡¡o 3. ¡!¡o¡a8a^t . ,¿u DoN fs, ESrE.ri s ,

coFs¿L^s, i^r¡r-9805.¡oat¡Ú 9,¡rc
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X.B. r r@F¡

BÉi. ' .D¡r

IL.&D|.4. ¡ P6lo¡

f,.r. ¡ ¡@rt¡

NI

PROTCOM CapltuloT-Página22 ESPOL



gs,Ho¿ cnpÍrulo 8.

r.¡E¡¡Ú COMPLEMENTOS

FOIJECf,clI DE¡,I,¡ÍOP¡L
C{¡ay{d - Eo-Édor



lfranual dd Usuario Slsfo,n¿ de lnvenf,,r'ro Y Factu¡ación

8. UENÚ COMPLE]I'IENTOS

El sistema posee un menú destinado para respaldar la base de datos que

forma el sistema.

Figura 8.1 Menú complementos

8.r. coltlPlEuEt{Tos

En esta opc¡ón respaldaremos toda la base de datos que forma el s¡stema.

Ll.l. Abrir Cornplsmonbg

Para ejecutar la opción de complementos se deben seguir los s¡guientes pasos:

1. En el menú principal haga clic en <Complementos>

2. A continuación haga clic en <Respaldo de la Base>

PROTCOM Capitulo I - Página 1 ESPOL
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Manual de Usuario Srslsma de ,nve nlario y Facturación

¡:fi' Respaldo de Datos EIE

lnmediatamente presenta la sagu¡enle pantalla

roceso Respaldo de la Base
de datos de Auto D' Lujo

*tr
Figura 8.2 Pantalla de respaldo de la base

3. A continuación presione el botón +

4. Luego presenta el siguiente mensaje

Procsso leal¿ado Corectarur*a

Figura 8.3 Mensaje de éxito

,au

$¿f,o¿',

Kg
n".,-.,orJ

tAIPt a
DEAÚ.t-a__t

{/

lnventa¡io Faclulación ET

PROTCOM Capítulo 8 - Página 2 ESPOL
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5 lnmediatamente presione el botón

6. Finalmente el botón __s_l
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9. MENÚ AYUDA

El sistema posee un menú destinado para ayuda del sistema.

Figura 9.1 Menú ayuda

g.I. AYTJDA

En esta opc¡ón como su nombre lo indica servirá de ayuda al momento que el

usuano necesite saber las cáracterísticas del sistema.

9.1.1. AbrhAyuda

Para ejecutar la opción de ayuda se deben seguir los s¡gu¡entes pasos:

1. En el menú principal haga clic en <Ayuda>

2. A continuación haga clic en <Acerca de...>

.üsIp¿

(E
{a,Joreol

.rfi.l
,aaÚ

PROTCOM Capllulo I - Página 1 ESPOL
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lnmediatamente presenta la siguiente pantalla

-tIt

§i¡tema dr llrcsÍtffio,/ Frturacién

rr¡r$óa 1-0.11

8l¡bon¡ls ¡ror Is¡brl Cts¡
H¡dftÁ fulü
M¡ril¡r Vr¡¡

5e atqsa d $o & eSe podr{o a

AUTü D' LUJO
Adr#¡d¡
I{? rros¡o. rcü sü{ih pq la h¡c &
*tdrd¡l+Éay ñe Feqfuc
¡t¡sru*¡n&. L¿ poda*h o d§i&¡eih re
tlflid¡dá !¡b!ryñü o & e¡hia
eüb dél diffi pr¿do d¡ l¡s o
¡e+cse¿dor ci*¡ y ohi* qr r*aa
prn!s*b§.

Irfür¡¡cdn

Figura 9.2 Pantalla de ayuda del sistema

f Acerca de Tecis EI

PROTCOM Capllulo 9 - Página 2 ESPOL
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AUTO D' LUJO
Gubreasientos para Gatros

PELICIJT.AS ANTISOTARES.CINTAS DECORATIVAS LI.JC ES DE STOP.

SPOILERS. ANTENAS. MATABURROS. ALFON,Í BRAS , RUMNES. ESPE.¡OS.

CONSOl-AS. TAPACUBOS. FORROS. ETC

REPORTE DE CLIENTE

Fech¡ :

N. Piginr : I

Ruc/Céduts Di¡occió¡ TélefonoNombresApcllidos

Perez Mendez Mariana Asucena

Rodriguez Vera Pedro Armando

Alzamora Pluas Andrea Maribel

Campoverde Perez Adela l\laria

Vera Jordan Carlos Armando

Ruiz Almeida Andrea Paola

Ortiz Teran David Josc

Roca Lara I'-austo Antonio

rs45768582

12145ó987,1

154789ó325

98745ó213

17896541 21

l2ló598749

9874561215

15612E9745

Sauces Vl -l5 520 50

Urdesa Central I552562

Chile y Velez 35 52050

Guayacanes :j487?82

Av Quito y Portet 3421490

Alborada 1487?82

t as Orquidias r487282

9 de octubre y Chi 1552562

Urdaneta Velez Sandra Lourdes 12654789ól Alborada .l48 7282

digo



AUTO D' LUJO
Gubreasientos para Garros

PELCL1AS ANTISOLARES.CINTAS DECORATIVAS LLICES DE STOP.

SPOILERS. ANTENAS. MATABURROS. ALFON'IBRAS . RUDONES. ESPEJOS.

CO¡iSOLAS. TAPACUBOS. FORROS. ETC

REPORTE DE CLIENTE

Fech¡ : l9/03/03

N. Páginr : I

Hast¡: Isde:l

Perez Mendez Mariana Asucena

Rodriguez Vera Pedro Amando

Alzamora Pluas Andrea Maribel

Campoverde Perez Adela ll'laria

Vera Jorda¡ Ca¡los Armando

Ruiz Almeida Andrea Paola

Ortiz Tera¡ David Jose

Roc¿ La¡a Fausto Antonio

r545768582

1214569874

t547896325

98745ó2ll

l789ó54121

l2ló598749

s8745ó321 5

t563289145

Sauces Vl 3552050

Urdesa Central 3 552562

Chile y Velez 3 5 52050

Guayacanes 3487282

Av Quito y Portet 3421490

Albo¡ada 348128?

t.as Orquidias 348',t282

9 de octubre y Chi 3552562

U¡daneta Velez Sandra Lourdes 1265478963 Alborada \48'-1282

Ruc/CéduhNombrcs Dirrccl¡tr Télefom:ódito Apdl¡do!



AUTO D' LUJO
Gubreasientos para Gat¡os

PEI,ICT,L{S AVTISOTARE S.CINTAS DECOR\TI\"{S LLC L'S DE

STOP. SPOILERS- AN'tt,N-^.AS. \IATABURR06, -AL FO i\'tBRAS .

RIJ DONES- USPEJ(§, CO\SOLAS. I'APACU8G, FOR ROS. E'TC

REPORTE DE CLIENTE

F*h, , tg/o¡l03

No Página r I

Iz¿nrora Pluas Andrea Maribel

ampov€rde Perez Adela Ma¡ia

rtiz Terrn Daüd lose

erez Mardez Mariana Asuc¿na

.oca La¡¡ Fausto Antonio

.odriguez Vera Pedro Armando

uiz Almdda Andrea Paola

,rdsncta Velez Sandra l,ourdes

'era Jr,rdrn Ca¡los Armando

1547896325

987456213

98745ó3215

15457ó8582

| 56i289745

1214569874

1236598749

1265478963

1789654r23

Chile y Velez

Guayacanes

L^as Orquidias

Sauces Vf

9 de octubre y Chile

Urdesa Cent¡al

Alborada

Alborada

Av. Quito y Ponete

3552050

34t728?

1487282

3 552050

1552562

3 5525ó2

3487?82

31872E2

342 t4S0



AUTO D' LUJO
Gubreasientos para Garos

PILICUL,IS T\NTIy)Ir\RES.CIN TAS DECORATIVAS LUCES DE STOP.

SPOf L ERS. ANTE i\,AS. \IATABURROS. ALFOI!1BR,d§ . RU DO:TES. ES PEJOS.

CONSOLAS. 1\PAC'UBOS. FORROS. E]'C

REPORTE DE PROVEEDORES

Fec ha :
!i. Página :

3l/03/03
I

m

.1

2

_¡

6

t0

9

lt

Milesi S A 1897451245001

[,a¡atex SA I 54782 t51400I

Juan Maldonado I 8754 t2654

Auto S A I 12547896500I

DecAuto CA I 548795 l2ó001

Polemax SA t245879654001

Telas del Litoral S A 102154789ó00l

Victor AJYarez 195789654

Telas C A 15478 523001

Daüd Castro 1721546497

EcuadorLinos S A 15478%54100r

l2 Gustavo Duran I r 1145879,t

tl Decorarivos C A I254879654001

Ponete y Carchi 2ló5487

t-uque v G Aviles 2548745

Cdla. Guayacanes 25.17896

Sa¡ta clena 25487985

Quiro 2718458

Machala 2547896

Roca y Montalvo 245ó987

San Manin y 6 de marzo 2457t

Quito 2t45b97

Panam¿ y Roca 245 789ó

Quito 245789ó

t,os Rios y Ponete 254879t)

Urdesa Central 2-54',7896

7

tt

t4 Indetelas C A r54789ó54 r 001 Machala 2454789

I



AUTO D' LUJO
Cubreasientos Para Garros

PEL- IC TJL{S ANTISOI-,\RES.C]\1",\S DECORATI VAS LUC ES DE STOP.

SPOILERS. ANTENAS. \'ÍATABt.TRROS. ALFOlvlBRdS . RLDO\ES. ESPEJOS.

CO\SOL{S. TAPACUBOS. f ORROS- Iil'C

REPORTE DE PROVEEDORES

Fec h¡ :

N. Página :

3l/03/01
I

esde; I H¡lta : l0

1

.1

6

7

8

5

I

l0

Milesi S A I 89745 1245001

Lanatex SA I s47821 53400 t

Juan Maldonado I8754 I2654

Auto S A r r25478965001

De€Auto CA I 5487S5 r2ó00 t

Polemax SA 124587965400 t

Telas del Litoral S A 1021547896001

Victor Alvarez 1645789654

Telas C A l 54789ó521001

Daüd Castro I 7l I 546897

Porete y Carchi 2365487

Luque y C Aviles 2548745

Cdla. Guayacanes 2547896

Santa elena 25487985

Quito 2778458

Machala 2547896

Roca y Monlalvo 2456987

San Manin y ó de marzr 2457896

Quito 2145697

Pan¿ma v Rrxa 245789ó

us¡Jor[ l
-rryÚ,r¡J

Teléfo¡roürecciónRuc,/CédulaNombres



AUTO D' LUJO
Gubreasientos para Garros

PÉI.lC tltAs.{NTISO["{RES.CI}iÍAS DECORATIV/.ul LUCES DE STOP.

SPOILERS.,,{NTENAS. VATABURROS, ALFON4BR,d§ . RUDo\ES. ESPEJOS,

CONSOL,áL§. TAPACUBOS. FORROS. ETC

REPORTE DE PROVEEDORES

l-ech¡:
N. Página

3U03t0
I

utoSA

aüd (lasro

ecAúo CA

ecorativos C A

cuadorlinos S A

ü3tavo Duran

detelas C A

.¡an Mddonado

anatex SA

{ilesi S A

olem¿x SA

'elas C .A.

l 125478S6500l

t721546A97

1548795I 2600l

1254E7965400I

1547E96541001

I I 12458794

I 54789654 r00 |

t875412ó54

I 547E2 151400 |

I 89745 t24500 t

124587965400 r

t54789ó5?t001

Santa elena

Panama y Roca

Quito

Urdesa Central

Quito

Los Rios y Potete

Machala

Cdla Gua],ac8nes

Luque y G Aüles

Ponete y C¿rchi

lllachala

Quito

25487985

2457896

2778458

2547896

2457E96

254879ó

2154',789

2547496

2548145

23654E7

2547896

2145691

elas del Litoral S A r02 r5478q600r Roca y Montalvo 2.{56987



AUTO D' LUJO
Gubreasientos para Garros

PELICUiAS ANTISO["qRES,CINTAS DECORAT]VAS LUCES DE STOP,

SPOtLERS. ANTENAS. MATABURROS. ALFON4BRAS . RUDoNES. ESPEJOS,

CONSOI¡S, TAPACUBOS. FORROS. ETC

LISTA DE PRECIOS

Accercrios

Fech¡:

No Pigine :

t3/02/o3

Tipo :

1001

1002

1003

Desrripción

NILO

Esponjas

Peliculas antisolares

ll0
60

0

Totd :>

Precio §trrk Actual Monto

1. r22 00

900.00

0.00

2,02L00

t0 20

r5.00

t7.00

Tipo : 2 Tela

Descripción Pre¡io Stffk Actual Monto

536.80

12,841.20

4,455 00

17,63it.00

2001

20o2

2W3

DOCOMA

LINO

TINTO ROSA

12.?0

r2.10

59.40

44

I,044

75

Tord :>
Tipo : 3 Diseño

D€§cripción

forz¿ F doble c¿bina

sus¡ki S Forzs

Mazda M Coope

Iicrza F doble cabina

Ersuki F doble cabina

forz¡ F festivo

Pre¡io Stmk Actu¡l

l0l

r10

100

l0l

0

Totd :>
Tot¡l Gcrard ->

Monto

10, 100.00

55,0@.00

4.500.00

t,0t 0 00

60.40

0.00

70,670.40

90515..1¡)

3001

3002

1003

3Ot)4

3005

rm7

100 00

500.00

45.00

l0 00

30.20

2.22



AUTO D' LUJO
Gubreasientos para Garros

PELICU1AS ANTISOT"ARES.CINTAS DECORA'TIVAS LI.JC ES DE STOP,

SPOILERS. ANTENAS, MATABURROS. ALFOMBRAS , RUDoNES, ESPEJOS.

CONSOLAS. TAPACUBOS. FORROS, ETC

LISTA DE PRECIOS

Fec h¡ r

s"o Página :

t4/ozt03

I

Tbo : I Acc€§orios

Descripción Strrk Actual MontoPrecioT
Iq

|00t

1002

l00l

fesorte

polea

espejo

r 5.00

l 5.00

15.00

7.320 00

I.r7000

I,920 00

10,¡l10.00

10,4t0.0o

4tt
78

t28

Totrl :>
Totll Gácrd ->



AUTO D' LUJO
Gubreasientos para Garros

P[t-K'UL.\S ANTI§O[.A RES.('INIAS DECOR{T¡\'A.S LI]CIS DD STOP.

SPOILERS. A\TE\.{§. MATAIIURROS. ¡\l-FO[f BRAS . RUm¡iES- ESPEJOS.

(]ONSOIAS. TAPACUBOS. FORROS. EI'C

LISTA DE PRECIOS

Fecha:

No Pigira :

14102/03

I

Tipo : 2 Tela

Descripción Strrk Actual MontoPrecio

2001

?002

2001

20o4

lino

propelina

docoma

s€dÁ

30 00

32.00

33 00

45.00

23s

3t7

ó0

70

Totrl :>
Totrl Gcn¿rd :>

7,050.00

10, t44.00

1.9E0 00

3,150.00

I tJó¡.oo
It!364.0O

r¡BuOrEC,
.Aft l
¡Eil¡,



AUTO D' LUJO
Gubreasientos para Garos

PEL rc ULAS ANTISOI-ARES,CINTAS DECORAT]VAS LUCE§ DE STOP,

SPOÍLEP-§, ANTENAS. MATABURROS. ALt':Ott4BRAS . RUmNES. ESPEJOS.

CONSOLAS. TAPACUBOS. FORROS. ETC,

LISTA DE PRECIOS

Fech¡:

No Plgina :

14tO2103

Tho: I Dseño

Descripción Stock Actu¡l Montohecio

l00l

3002

3001

1004

3005

3006

3007

300r

1009

l0r 0

30r I

l0l2
l0r3

3014

3015

30r6

3017

301t

3019

3020

3021

3072

3V¿3

Mazdá m con compartimiento

susuki M Coope

suslki M Coope

for¿a F doble cabina

susuki M Coope

nrsrki M Coope

lorz¡ F doble c¿bina

susuki S For¿a

forza F doble cabina

s¡srki S For¿a

forza F doble c¿bi¡¡

Mazda m con companimienio

Mazda m con compartimierto

susuki M Coope

for¿a F doble c¿bina

srsuki M Coope

Mazda m con mmpafimierto

susuki S Forza

susuki M Coope

for¿a F doble c¿bina

Mazda m con companimierlo

s¡s¡ki S torza

Mazda m con compafimie o

12.00

12.00

t2 00

2t.00

12.00

12.00

12.00

t2 00

r2.00

12.00

12 00

t 2.00

12.00

15.00

t2.00

10.00

l, l00

t 0.00

100.00

t 00.00

5,000.00

2l.00

t000

t
t2

t2

2l

t2

l2

t2

I

tz

I

t2

tz

t2

t0

l2

l0

52

2

20

2

20

322

t0

Tolrl ->
Tot¡l Gcrcr¡l ->

96 00

l¿14.00

144.00

44 t .00

144 00

144.00

144.00

I ?.00

144 @

12.00

t44.00

144.00

144.00

150.00

144.00

t00.00

5.77't,772.00

20.00

2,000.00

200.00

t00,000.00

ó,7ó2.00

t00.00

5,tt9, I 05.00

5,6{t9,t 05.00



AUTO D' LUJO
Gubreasientos para Garros

PELICI-L\S ANTISOL,\ RES.CI¡i] AS I)ECORATIVdS LtiCtS DE STOP.

SPOIt,-ERS. A\-I-E AS. N1A]-AI]LIRROS, ALI'OI\4BRAS . RUDO,¡(t.]S. E§PEJOS.

(.ONSOLd§. IAPACL-IBOS. FORROS. ETC

PUNTO DE REORDEN

Fcch¡ r

N. Págine :

13 tO2t03

dega 2 Almacen

2 Telao

D€ssripción Minimo Act¡¡sl Precio

2003

2001

TINTO ROSA

DOCOMA

2 Almace¡

I Ac$sorios

t00

t00

5.40

t2 20

dega

rO

Descripción Stock Mininn Stock Actual

l00l Peliculas antisolares l0 0 1700

Precio



AUTO D' LUJO
Gubreasientos para Garros

PELIC UT.AS ANTISOL.ARES,CINTAS DECORATIV¡§ LUCES DE STOP,

SPOTLER§. ANTENAS, MATABURROS, ALFO¡,,ÍBRA§ . RUDONE§, ESPEJOS.

CONSOLAS, TAPACUBOS, FORROS, ETC,

REPORTE DE MOVIMIENTO

Fcrh¡ :

N. Pigio¡ :

14i02t01

ligo: lool resone

:h¡

)J0.

uo.

u0.

uo'.

t0

'l

-18

Transferencia

lngreso

lngreso

Eg¡eso

0.00 13.30

I I O0 t3.30

13 30 B.10

15 m 13.30

TOTAL GENERAL:>

500

2@

510

t2

0.00

0.00

0.00

180.00

180.00

000

2,6ó0.00

6,7t3.00

0.00

9,443.00

ligo: loo2 Polea

Sccuencial Tipo mov. P recio Costo Cmtidad lrgreso E§Gso

S€.i¡rocial Tipo mov. Costo Cantidad Ingr€soP recio*a

uo.

u0

uo

2

t0

3t

Ingreso

Tr¿nsferencia

Egreso

12.00 12.00

0 00 12.00

l5 00 12.00

TOTAL GENERAL :>

2ñ

100

22

000

0.00

330.00

330.00

2.400.00

000

0.00

2.400.00

ligo: loo3 esPejo

cha

uo

ao

2lO

3

lt

38

Ingfeso

Transierencia

Egreso

11.00 13.00

0.00 13 00

15.00 13 00

TOTAL GENERAL :>

200

150

22

0.00

0.00

310.00

3l0.00

2,600 00

0.00

0.00

2,600.00

Tipo mov P redo Costo Cantidad lngrcso Eg¡cso

Egrr6o 
I



AUTO D' LUJO
Gubreasientos Para Garros

PELCUL{S ANTI$LARES.CINTAS DECORATIVAS LUC ES DE STOP.

SPOII, ERS. AN TLN,,\S. MATABU RROS. A LFOM BR AS, RI- DONES. F§ PE JOS.

CONSOI¡S. TAPACUBOS. FORROS. ETC

REPORTE DE MOVIMIENTO

Hasta: 14t02103

Fech¡:

N. Páginr :

t4/o2i03

Desde: o8/o t/03

iigo: lo0l resorte

cha

u0:

ao'.

2t0'.

uo.

I

t0

7

38

Ingreso

Transfrrencia

Ingfeso

Egreso

2,6ó0.00

000

ó.783 00

0.00

9,441 00

0.00

0.00

000

180.00

t80 00

r L00 13.30

0.00 13.30

r 3.30 13.30

15.00 13.10

TOTAL GENERAL :>

700

500

510

t2

Cigo: loo2 Polca

Tipo mov. P recío Co6to Cútid¡d ltrgrEsoSccuencial

cha

ao.

2lo-.

2/0'.

l0

2

38

Transferencia

lngreso

Egreso

0.00 12.00

t2.00 12.00

15 00 12 00

TOTAL GENERAL:>

100

200

22

0.00

0.00

330 00

310.00

0.00

2,400.00

0.00

2,400.00

digo: loo3 espelo

Tipo mov Coúo Cartidad ¡trsrEsoP rccio

cha

tYo'-

tao.

tao'.

3

38

lrigreso

Tr¡¡sftrencia

Elfeso

2.600 00

000

000

2,600.00

0.00

0.00

3 30.00

130.00

t3 00 13.00

0.00 13.00

t5.00 11.00

TOTAL GENERAL ->

20,o

r50

22

Tipo mov. Coe Catid¡d hgrcsoP rccio



AUTO D' LUJO
Gubr@rros

PELI('LII-AS ANTIS)IA RTS.CINTAS I)ECORAI-IVAS LUCES DE SIOP.

SPOILERS, A}iTEN,d§. I\,fATABURROS. ALFOIúBRAS , RUDONES, ESPE'IOS

CO.\-SOLAS. IAPACLIBOS. FORROS. I11 C

LISTADO GENERAL DE FACTURAS

Fechr : l4/0?f0l

No Púgine : I

D:

lietrt.

Tipo :

Cédule:

F¿ctura

985ó24852

5 Estrdo: Activo

2 Dylan Elian

Tcléfono: 2547'18577

Dirrción : Urdesa Cenlral

3fn Carrtid¿d Prccio Total

I 80.00
330 00
.13 0 00

940 80

l00l
1002

1003

resofte
pole¿

espejo

t2
22

22

15.00

15.00

t5 00

Abono :

SubTot¡l:
lv¡ lv¡ :

0.00

840.00
100.80

o:
licntc:

4 Estrdo: Activo

I Alexandr¿ Jimena

'tipo :

Cedul¡:

Factura

ó5447855 t I

'I'otal :

Teléfono: 25a7445'7

Dircrción : Bellaüsta

€rn Carnidad Precio Tolsl

2002
3001

2003

propelina

Mazda m con compartimi€nto
docom¡

l
5

I

32 00

t 2.00
3 3.00

.00
60 00
3 3.00

21r 68

Abono:
Sub-l ot¡l :

lsr lv¡:

000
189.00
22.68

'Iotal :

I



AUTO D' LUJO
cuor@rros

PELICLI1AS ANTISOI"\RES.CINTAS DECORA'NVAS LUCES DE STOP.

SPOIL ERS. AIiTENA§. MATABU RROS. A LFOt!'f BR,¡LS . RU DONES' ES PE JOS-

CONSOI.AS. TAPACUBOS. T'ORROS. IiTC

ANULADA

Fech¡ :

No Página :

1t/oa0:

No

li.nt.

2

I Alexandra Jimena

Factura

ó54478551 I

Teléfono: 25874457

Dirccción: Bellaüsta

Tipo :

Cédula:

2002
100I

I-INO
forz¿ F doble cabina

t2.30
t00.00

98.40
200.00

8
'1

Abono :

SubTotrl :

lv¡:

0.00

298.40
15.8 1

Totrl: ll4 2l

^HPl_|l,,.,1r,.



AUTO D' LUJO
Gu ientos para Garros

PELICUT"AS ANTISOT"ARES.CINIAS DECORATIVAS LLIC ES DE STOP.

SPOILERS. ANTENAS, MATABURROS. ALFO ,{BRAS . RUDONES, ESPEJOS-

CONSOt-AS. TAPACUBOS. FORROS, ETC,

POR CLIENTE

Fmhr :

No Piginf, :

t3lou0'.

No:
lacnt :

Tipo :

Cddul¡ :

Factura

4324f5 Magaly Rocios

Tcléfotro: 851741l4

Dir¡tción : Ceibos

1001

2002
l00l

Nf LO
I -INO
for¿a F doble cabina

10.20

12.l0
100.00

20.40
49.20

500.00
4

5

Abono: 0 00

SubTotd: 569.@
lvr: ó8 35

Totd : 637 95



AUTO D' LUJO
Gubrffirros

PEI-ICUIAS A M'ISOLA RES.CI\TAS DE('ORAT'IVAS I,UCES DE SIOP.

SPOIL ERS. .AI¡TE\ AS. MATAB[,] RROS. A LFOM BRAS, RU DONES. ES PErcS.

CON SOLAS.'TAPACT] BOS. I. ORROS. ETC

Por Factura

No

Lientc

!l Tipo :

Cédu]¡ :

Factura

98,t45451 II Dayana Milena P

F€chr :

No Págine :

Tcléfooo: 24785166

Dirccció¡ : 36 y Vacas Galindo T

t00l
200 |

NILO
DOCOMA

5

l
i0 20
12.20

5t00
36 óO

Abono :

Sub'l'oatl :

Iva :

0.00

8 7.60
10.5 t

Totrl: 98 ll

tvoao.

I



AUTO D' LUJO
Gubr@rros

Phl-K Ut-AS A§f ly)lÁ RI:S.CI\TAS DE('ORATIV^S l-t.r('t'S DE STOP.

SPOII.ERS. ANTIN.dS. M.\TABURROS. ALFOIIIBRd§ . RUDONES ESPEXJS

CO\SOt.dS. IAP:\CUBOS. FORROS. ti'lc

Por Proforma

tvoao.

I

No

licnta

T¡po :

Cédul¡:

Proforma

57E963214

2

6 Pamela alexandra

Fccht:

No Pógina :

Tcléfo¡o: 12548852

Dirccción : Bloque valdiüa dePan

2002
tñ2

T,INO
Esponjas

I

1

12 30

t5 00
l2 30
10.00

Abono :

Subl'ot¡l:
lv¡:

000
42.30
5.0t

Tot¡l : 41 .18



AUTO D' LUJO
Gubreasientos Para Garros

PEt,IC ULAS AIfI]Y)I¡RES.CINTAS DECORATIVAS LL( F§ DE STOP.

SPOIL ERS. ANTEN,{S. \IATABURROS. ALFON{BRAS . RUDoNES. E§PEJOS.

CONSOT-§. TAPACUBOS. FORROS. ETC

ORDEN DE TRABAJO

Fechr :

No Pág :

15tOyOl

io Orde¡

Clicotc

Mrrc¡

Modclo

Tipo Diseño :

Tcléforo :

For¡os

247851ú

Combin¡ción

Fcch¡ Aclurl

Ferh¡ EntreS¡

Esatdo

Combinado

26/r0t02

t4/02/03

Eliminado

1

,i

7

Dayaru Mila Cast¡o Davila

Mazda

m con compartimiento

Tcl¡

tlcscripción

Cút¡dsd

2m4

s€da

l5

2ml

docoma

t2

Cant. Diseñad¡

(lo!to

t2

t2.00

Tel¡

Descriptión

Crntid¡d

{o Ordcr :

Cli l. :

Mrftr :

Moddo :

ó

I Dayana Mila Ca-srro Davila

3 Mazda

7 m cÁn compartimiemo

Tipo Distño :

T¿léfono:

Foffos

24785166

Comb¡nrción

Fechr Actu¡l

Frchr Eotrcgr

fst¡do

Combirudo

26t t0/02

ul0ao3

En Proceso

Tcl¡

Dcscripdón

C¡ntiüd

200t

Iino

l0

Tcl¡

Descripci6n

C¡ntidrd

2002

popelins

l0

CrnL Direñ¡da

Coslo

52

llt,llt.00



AUTO D' LUJO
Gubreasientos para Garros

PELCUL\S ANIISOIáRES.CINTAS DLCORATIV,.\S l-UC'ES DE STOP,

SPOILERS. ANTEN.AS. MATABI]RROS. A I-FON'I BR A§ . RI]DONES. E§PEJOS,

CONSOI,{§. TAPACT]BOS. I ORROS. ET('

ORDEN DE TRABAJO

Fechr:

NoPág : ¡

{o ffian :

C'licnt: :

Mr¡c¡ :

Modclo:

'l'ipo Disrño :

Tcláfono ;

Forros

?5874457

Combin¡rión

Ffthr Acturl

Ffth¡ Entrags

Eit¡do

Combinado

26 0102

t4/02/03

Terminado

l0

3

2

Alexandra Jir Peres Pesantes

susuki

M Ccope

Tcl¡

Ilescripción

Croti,!d

2004

seda

2{t

Tela

Descripción

C¡ntidrd

2003

docoma

l0

Crnl. Dis€ñads

Costo

l0

10.00

Abono

Ssldo

Totrl

900

tfi) 00

t00.00

isPo¿

i.dl
..J¡f)rEc¡

.f¡
.qirl



AUTO D' LUJO
Gubreasientos para Garros

PELrc UL{S ANTISOLARES,CINTAS DECORATIVA§ LL]CES DE STOP,

SPOILERS. ,d¡,ITEN.{S. I\{ATABURROS. ALFOMBRAS . RUDONES. FSPEJOS,

CONSOL¡\S. lAPACUBOS, FORROS. ETC

ORDEN DE TRABAJO

Fcch¡

No Pág

t4/ozto

io Ordan

CIiátc

Mrrc,

Modclo

9

ó

2

3

Prmela alexar Rodrigues Ochoa

susuki

M Coope

Tipo Disrño :

'tcléfono :

Forfos

12548852

Combinf,ción

Fcch¡ Actu¡l

Fechr f,nlre8s

frlrdo

Combin¿do

26ltollz

t4/ou03

Eflrreg¡do

Tel¡

Dercripción

Cr¡tkl¡d

2ml

lino

t0

T.lt
Descripción

C¡ntidsd

2002

popelina

l0

Cant. Di¡cü¡d¡

Corto

l0

t5.00

Abono

S¡ldo

Tol¡l

10.00

140.00

150.0,0



AUTO D' LUJO
Gubreasientos Para Carros

PII-I('UI.AS ANT]SOI-A RLS-CINT,\S DE('ORAIIV.§ I-UCT-]S DE STOP,

SPOII-F.RS. ¡\\TENAS. ]\IATABURROS. ALf Olll BR,LS . RUTx)NES. ESPEJOS.

CO\SOl.,t§. 1'AP:\Ct. tl0S. FORROS. I:T('

ORDEN DE TRABAJO

Fecha :

:\-o Pág :

14/02/0

{o Ordan :

Clicna. :

Mr¡c¡ :

Modclo :

7

I

l
7

Dalana Miler Cástro Daüla

Mazda

m con cDmprrt imiento

Tipo Diseño :

Teléfono :

Forros

247851óó

Combinarión

Fcchr Actu¡l

Fecha Ertrtga

Estrdo

Combinado

26 0tOZ

t4/0?t03

Pendieftte

Tel¡

Descripció,l

Crotirrd

200 t

lino

20

Tcl¡

Descripción

Cenrid¡d

2002

popelina

l0

C¡nt. Diseñ¡ d¡

Costo

t5

r2.00

Abono

Saldo

Tot¡l

25 {n

t 55.U)

I80.00



AUTO D' LUJO
Gubreasientos para Garros

PEI L:L{S ANTISOLARES.CINTAS DECORATIV,'1§ I-UC FS DE STOP.

SPOILERS. ANTENAS. I\IATABURROS. ALFOMBRAS, RUM}iES, ESPEJOS.

CONSOLAS. TAPACUBOS. FORROS. EIC.

ORDEN DE TRABAJO

Fccbr:

No Pág :

l4t02/o

io Orde¡r :

Clicot. ;

M¡¡r¡ :

Modclo :

T¡po Discño :

Teléfono:

Forros

2478516ó

Combinrción

f'.th¡ Actu¡l

l'crhr Eotrc¿a

Est¡do

Combinado

26^0102

t4t0a03

En Proceso

6

l
7

Dayana Miler Castro Davila

Mazda

m con compsft¡mierto

Teh

Descriptión

Crntil¡d

2001

lino

l0

Tcl¡

Descripción

Car¡tidrd

2002

popelina

l0

52

l . l.00

Csnt. Diseñsda

Corto

Abono

Srldo

'fotrl

v-/) v)

50,vi9.49

51.999 4t



AUTO D' LUJO
Gubreasientos Para Garros

PFI I( lll-AS A NTISOI-ARI|S.CINTAS DE(ORATIVAS l.UCtas DE SIDP'

SPOII-ERS ANTE\,{§. \IATABURRoS. ALFONIBR,dS , RUDONES. ESPEJOS.

CO\SOI-A§. TAPA('UBO§. FORROS' ETC

REPORTE DE DISEÑO
CENERAL

Ittodelo : ! fcstivo

l'ecbr :

l{o Pógina :

l li02i03

iseño :

ipo dc Diseño :

lircl :

3007

Forros

for¿¿

lá dos

DOCO\I A

CftAo

t00?

Ccrtro

I-INO

Modelo: F doble cabina

f,strdoI'id¡!o

001

)i!.ño '.

'¡po dc D¡seño :

rtrrtt :

300ó

Fonos

forza

l-¡ dor

t.I\o

Codigo

2001

Centro

mcotltA

Modeto: F doble cabina

f,sardo

to02

,iscño :

"ipo dc lliscño :

ll Úcr :

3004

Forros

fotzz

C,ódAo [,a&s

¡001 DoCO\IA

C,ódtto

2002

Ccntm

t.tNo

Modclo ; S l;orza

l-st!do

)isclo :

l'ipo dc Dbeño :

Urrt i

1002

Forros

susuki

Cód¡go

]00 t

I¡dos

DOCOtv,lA

Códi8o

2002

Ccoaro

I_tNo

Ertrdo



AUTO D' LUJO
Gubreasientos para Garros

PF-I.ICIJI-AS AM-ISOIARIJS.CINTAS DECORATIVAS I,U('ES I'E S-ruP.

SPOIL- ERS, ANTI\AS- IIATABLIRROS. ALFOITIBRA§ . RU DO\ES. ES PEJOS

(.oNS()LAS. I'APACI. BOS- FORROS. E'I('

REPORTE DE DISEÑO
Combinado

Modelo: m c{}n companimiento

Fcch¡ :

No Pfginr :

14/O2t03

,iseño :

ipo dc Discño :

lrrtr :

3021

Forros

Mazda

Códi8ot ados Centm f3trdo

004

rir.lo :

'ipo de Diseño :

rtrrcr :

seda ?00-.1 docoma

Modelo : S Forz¡

3022

Forros

susuki

t ¡do¡

docoma

C,ódtSo

200)

Centro

docoma

Modelo l m con companimiento

fstrdo

l00l

)bcño I

'ipo dc Diseño :

tl¡rr¡ :

l02 r

iorros

Mazda

Códi¡o

t00l

)i¡cño :

'ipo dt Diseño :

lf¡rr¡ i

hdos

lino

C(Migo

200.1

Centro

docoma

Modclo : m con compartimtento

tislldo

3020

Forros

MazÁz

t-002

l,s&6

popelina

Código

?o0l

Cantr0

lino

E!t¡do

Ctr{o



AUTO D' LUJO
Gubreasientoe para Garros

PEI.CULAS ANTISOIARES.CINTAS DECORATIVAS LUCES DE STOP.

§POIL ERS. ANTENAS. N,IATABURROS. ALFO]\'BR,dS . RUDO\ES. ESPEJOS,

CONSOIA§. TAPACUBOS. FORROS. ETC

REPORTE DE DISEÑO
No Combinado

Modclo: F doble cabina

Fcch¡ : l4l0?/03

No Púgire: I

r¡r¿úo :

ipo dc Disclo :

[¡rcr i

3004

Tapetes

torza

Dcscripción Drtrdo

2004

rfueño i

'ipo de Diseño :

{rrca :

seda

3003

Tapetes

sr¡s¡ki Modclo : M Coope

CédiSp

2003 docoma

Cftrto
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Manual de Usuario Sri§fema de Inventario y Fachrac¡ón

RECONOC¡MIENTO DE I-AS PARTES DEL HARDWARE

DEFINICIÓN DE COiiPUTADORA

Es una máquina con una red compleja de circuitos electrón¡cos que act¡va

¡nterruptores y magnetiza pequeños núcleos de metal. Los interruptores al igual

que los núcleos tienen la capac¡dad de estar en uno de los estados posibles,

encendido o apagado (1 o O, ON u OFF). La idea básica de una computadora

es procesar información y realizar las tareas que se de§ea que realice. Recibe

unos datos de ingreso, trabaja con ellos posteriormente una vez linalizado su

labor entrega una información en condiciones de ser usada por el usuano.

COilPOI{ENTES DE 1á COiñPUTADOR.A

Una computadora está básicamente compuesta por las siguientes partes.

Unidad de entrada.

Unidad de salida.

Unidad de proceso (CPU).

Unidades de almacenamiento

Impresora ( Salida)

Moniror (Salida)

CPU (Procesamiento)

.7 -: -

l--r,-q-Fa, \lC+-^¡-l--.HrL\tttll;-'

Unidad de Disco

"* Mouse (Entrada)
Teclado (Entrada)

Figura 1 Componentes de una computadora

PROfCOM AnexoB-Páginal ESPOL



llenual de Usuario Slsiem€ de lnvenbrlo y Factur"ción

Unldad e Enúad¡. El Teclado

El teclado es el principal medio para ingresar información en la computadora,
cuando se ingresa información en la computadora esta generalmente aparece
en la pantalla.

Un teclado consta de tres partes:

. Teclas de función (en la parte superior ).

. Teclas alfanuméricas (en la parte media).

. Teclas de desplazamiento

. Subteclado numérico (en la parte derecha).

Figura 2 Teclado

De este gÉfico podemos mencionar que un teclado es similar al de una
máquina de escribir electrónica en el cual podemos identificar los siguientes
componentes.

Teclas de Función

Son un conjunto de teclas que se reservan por un programa para funciones
especiales. Están ubicadas en ls parte superior del teclado, sus funciones
pueden variar de una aplicación a otra, están rotuladas desde F1 hasta F12.

Teclas Alfanuméricae

Sirven para digitar caracteres alfanuméricos, numéricos y de puntuación.

HmmHHffiH,HmffiffiHffiffi wa

@ @gE}tssEl
ñ

@E g@u
o R i U 0 P

!
t{
f
R

PROTCOITI AnexoB-Página2 ESPOL
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lfranual de Usuario S¡slsma de lnvenbrlo y Faciuñcián

Teck dc Daplazamhnto

Se utiliza para desplazar el cursor en el monitor, puede ser hacia aniba, abajo,

izquierda y derecha.

Home Mueve el cursor al inicio de la
línea.lnicio

Fin

ln¡cio

End Fin Mueve el cursor al final de la
línea.

Re Pág

Av Pág

Pág Up

Pág
Down

Re Pág Permite avanzar páginas
anteriores a la actual

Permite avanzaÍ páginas
posteriores a la actual

Av Pág

Flecha Arriba
Desplaza el cursor hacia
aniba

t
Flecha Abajo Desplaza el cursior hacia

abajo

<-
Flecha lzquierda Desplaza el cursor hacia la

izquierda

--'
Flecha Derecha Desplaza el curcor hacia la

derecha

Tabla '1 Teclas de desplazamiento

Teclos Numéricas

Están localizadas en el extremo derecho del teclado, las cuales son activadas
por medio de la tecla NUM LOCK. Permite ingresar rápidamente nÚmeros y

símbolos aritméticos para efectuar élculos matemát¡cos.

t

PROTCOM Anexo B- Página 3 ESPOL
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Manual de Usuario Sisfema de lñvantaño y Faclunción

+

fechs de U¡o Especial

Teclas usadas para env¡ar órdenes especiales a la computadora, entre las
cuales tenemos:

ENTER Presionándola indica a la
computadora que se ha
ingresado información.

ESC

INSERT

ALT Se emplea en combinación
con otras teclas.

SHIFT Si presiona esta tecla al
mismo t¡empo una letra,
esta aparece en
ma scula o minúscula

f ab]a 2 Teclas de uso especial

Esc

ENTER

ESC

INSERT

Esta tecla es utilizada para
.ealizat salidas o para
cancelar alguna operación.

Cuando esta activada
puede insertar caracteres
de un texto.

Borra el caracter que esta
en la posición actual del
cursor.

DELETE

Con esta tecla se conv¡erte
el teclado numérico a un
teclado de edición.

BLOQ NUM

SUPR
Delete

\um bloq
NUM LOCK

Bona el caracter que este
en posición del retroceso,
a la izquierda.

BACKSPACE RETROCESO

Captura la pantalla que se
encuentra actlva.lmpr

P¡nl

PRINT
SCREEN

IMPR PANT

Retrocede páginasBLOQ DESPL
Bloq
Desnl

SCROLL
LOCK

Desplaza el cursor a la
siguiente posición del
tabulador.

TAB TAB
---¡K-

Para ingresar códigos y
caracteres que no están en
el teclado normal.

CTRL CONTROL
(ltrl

ALT

SHIFT

¡ nsert

Alt

ú

PROTCOM AnexoB-Página1 ESPOL

I I

I

I

I

I

I

I

I

I



*lanual de Usuario Sisfenra de lnventaút y Factu¡ación

Mouse

Figura 3 Mouse

El mouse es un dispos¡t¡vo de entrada altemat¡va. A diforencia del teclado, en
donde se introduce la información basándose en pulsaciones de teclas, el
mouse es un dispositivo apuntador que consiste en una pequeña unidad, que

se maneja con la mano, y que cuenta generalmente con tres botones y una
pequeña bola en la parte inferior.

Al desplazarse el ratón en el escntono, existe un símbolo que representa al
mismo en la pantalla, denominado puntero del mouge, que sa desplaza
paralelamente.

Coloque el puntero del mouse sobre el
elemento.
Señale un elemento y a continuación prestone y
suelte ráp idamente el botón del mouse

Doble Clic Señale un elemento y a continuación presione y
suelte rápidamente el botón del mouse dos
veces.
Señale un elemento presione y mantenga
presionado el botón del mouse mientras lo

laza a olra posición suelte el botón

Tabla 3 Ac¡iones del mouse

E3

Tarea Acción
Señalar

Clic

Arrastrar

PROTCOM AnexoB-Página5 ESPOL
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El puntero del mouse cambia de forma según el elemento que este señalando
o la tarea en curso.

Tabla 4 Punteros del mouse

\

DescripciónFlgura

Selección normal- Puede selecc¡onar opciones o
desplazarse en una ventana.

\z

h8

E

§

I

para ingresar texto o para seleccionar

lndica que la computadora esta trabajando en
segundo plano.

Selección de Ayuda.

Selección no disponible

Ajuste vertical

Ajuste diagonal

T
Puntero
texto.

Mover una ventana

H

.1+
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Unidad de Salida. El Monitor

-,Ü

Figura 4 Monitor

El monitor es una pantalla, conectada a la computadora mediante una tarjeta
controladora. Es utilizado como el principal med¡o de presentación de la

información, es decir es la interfaz con la que el usuario se comunica a la
computadora. Existen monilores CRT (tubos de rayos catódicos) que utilizan
las computadoras personales y los de cristal líquido que usan las

computadoras portátiles.

lmprasoras

Este disposit¡vo de salida a diferencia de los monitores genera una copia en
papel de la información que nos suministra la computadora.

Figura 5 impresora

Unidad da Procesamiento

Son las que procesan la información en la computadora Entre uno de los

componentes más importantes podemos menclonar: el microprocesador que

varia de acuerdo al modelo del computador, las memorias ROM (Read Only
Memory) y RAM (Random Access Memory) y la unidad aritmética lógica que

realiza las operaciones lógicas y matemáticas.

Figura 6 Procesador Figura 7 Memoria RAM

':i!ti,.i;. '
',,.t,.

'.' a .
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Unidad de Memoria Aurillar

Es un componente más de la unidad de proceso. Está conformada por las

unidades de disco ffexible, unidad de disco duro, cintas magnéticas, discos
ópticos, o CD ROM. Son utilizados para almacenar grandes cantidades de

información.

Figura

s
Los disquetes son unos dispositivos de
almacenamiento flexible, fácil de transportar.
Los disquetes de 3.5 pulgadas proporcionan
una protección contra escritura cuando el orificio
en la esquina inferior izquierda queda
descubierta.

-J
Los discos duros almacenan una gran cantidad
de información. La grabación y recuperac¡ón es
mucho más rápida que los disquetes.

A diferencia de los anteriores estos almacenan
datos ópticos, con la misma tecnología de las
grabaciones musicales en CD. Son utilizados en
programas multimedia.

Tabla 5 Memoria auxiliar

-!§,EfrEf'
.-#'*
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A

GLOSARIO DE TÉRilIHOS TÉCNrcOS

Almacenamiento. Guarda información de un dato.

Actualizar. Poner al día la información presentada en pantalla con los datos
más recientes.

Aplicación. Programa que se utiliza para un determinado tipo de trabajo
También suele utilizarse indistintamente el término "programa"

Archivo. (F¡le). Colección de datos o programas que sirven para un ún¡co
propósito. Se almacenan con el objetivo de recuperarlos más adelante.

Asociar. ldentificar una extensión del nombre de archivo como 'perteneciente"
a una determinada aplicación, con el fin de que al abrir cualquier archivo que
posea esa extensión, se inicie automáticamente dicha aplicación.

Barra de desplazamiento. Bana que aparece en los bordes derecho y/o

inferior de una ventana cuyo contenido no es crmpletamente visible. Todas las
banas de desplazam¡ento contienen dos ffecha y un cuadro de desplazam¡ento
que permite recorrer el contenido de la ventana.

Barra de tareag. Bana horizontal que identifica las
encuentran abiertas, además contiene el botón inicio
aplicac¡ones de la computadora.

ventanas
el cual

que
inicia

se
las

Barra de menús. Bana horizontal que contiene los nombres de todos los

menús de la apl¡cación, Aparece debajo de la barra de título.

Barra de título. Barra horizontal en la parte superior de la ventana que

contiene el título de la ventana o cuadro de diálogo.

B
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Botón maximizar. Pequeño botón que cont¡ene una linea en la parte superior

del botón, s¡tuado a la derecha de la bana de título. Si utiliza el mouse (ratón),
puede hacer clic en el botón "maximiza( para ampliar una ventana a su Botón

tamaño máximo. Si utiliza el teclado, pude usar el comando maximizar del

menú control.

Botón m¡nim¡zar. Pequeño botón que cont¡ene una línea en la parte inferior

del botón, situado a la derecha de la barra de título Si utiliza el mouse (ratón),

puede hacer clic en el botón "minimizar" para reducir la ventana a un ícono. Si

utiliza el teclado puede emplear el comando minimizar del menú control.

Botón "Restaurar''. Pequeño botón, que contiene un doble cuadro, s¡tuado a

la derecha de la barra título. El botón restaurar solo aparecerá cuando se haya

ampliado una ventana a su tamaño máximo. Si utiliza el teclado puede

emplear el comando restaurar del menú control.

Carpeta. Parte de la estructura de organizacrón de los archivos en disco. Una

carpeta puede contener archivos y otros d¡rectorios-

Cerrar. Eliminar una ventana o cuadro de diálogo, o abandonar una aplicación
Para cenar una ventana, debe seleccionar el comando cenar del menú control

Clic. Acción de presionar y soltar Épidamente un botón del mous€ (ratón).

Contraseña. Medida de seguridad utilizada para restringir los inicios de sesión
a las cuentas de usuano, así como el acceso al sistema y recursos de la
computadora.

Cuadro de diálogo, Ventana que aparece temporalmente para solicitar o
suministrar información.

Cuadro de lista. Se trata de un tipo de cuadro en el que se muestra una lista

de opciones disponibles (por ejemplo, una lista de todos los archivos de un

directono).

Cuadro de texto. Parte de un cuadro de diálogo donde se escnbe la

información necesaria para ejecutar un comando.

Cursor de eetección. Elemento señalador que indica el lugar en el gue se
encuentra, dentro de una ventana, menú o cuadro de diálogo.

PROTCOM Anexo C- Página 2 ESPOL
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D

Doble clic. Acción de
(ratón) dos veces, sin
determinada aplicación.

presronar y soltar rápidamente el botón del mouse
desplazarlo. Esta acción sirve para ejecutar una

Eiecutar. Reali¿ar una acción previamente ordenada.

Elemento de pantalla. Partes que constiluye una ventana o cuadro de diálogo,
como la bana de título, los botones "minimizar" y 'maximiza/, los bordes de la
ventana y las barras de desplazamiento.

Elemento de programa. Aplicación o documento, representado por un Ícono

dentro de una ventana de gruPo.

Expandir. Mostrar los niveles de directorio ocultos del árbol de directonos.

Formato. Presentadón de un dato como tipo de letra, color, tamaño, cantidad
de dígitos de la fecha y clasilicación de sus partes como año, mes y dia.

Grupo de programas. Conjunto de aplicaciones del administrador de
programas. El agrupamiento de las aplicaciones facilita su localización cuando
se desea iniciarlas.

E

F

G
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I

ícono. Representación gráfica de un elemento en windows ' por ejemplo una

un¡dad, un directorio, un grupo, una aplicación o un documento. Un ícono de

aplicación puede ampliarse y convertirse en una ventana cuando se desea

utilizar la aplicación.

ldentificación de usuario. La secuencia de caracteres que lo identificán. Al

conectarse a una computadora generalmente necesita proporcionar su nombre
y contraseña de usuario. Esta información se usa para verificar que usted este

autorizado para usar el sistema.

lmpresora. Local impresora @neclada directamente a uno de los puertos de la

computadora.

lnterfaz. Es la manera de cómo se comunica la computadora con la persona,

por medio de los difarentes modos como ventanas o gráficas

Manten¡miento. Estado de los datos ya sea ¡ngreso, modificación y
eliminación.

Memoria, Area de almacenamiento temporal de información y aplicación.

Menú. Lista de comandos disponibles en una ventana de aplicaciÓn. Los

nombres de los menús aparecen en la bana de menús, situada cerca de la
parte superior de la ventana.

Módulo. Una colección de declaraciones, instrucciones y procedimientos

almacenados juntos c,omo una unidad con nombre.

M

PROTCOM AnexoC-Página1 ESPOL



,ranual de Usuario Sisúerra de lnvanÍario y Facturaclón

P

Perm¡so. Regla asociada a un objeto (generalmente un directorio, archivo o
impresora) para regular los usuarios que pueden acceder al objeto y el modo

en que se realiza este a@eso.

Pie de página. Texto que aparece en la parte inferior de todas las páginas de

un documento cuando se imPrime.

Portapapeles. Area de almacenamiento temporal en memoria que se ut¡liza

para transferir información. Es posible cortar o copiar información en el
portapapeles y posteriormente pegarla en otro documento o aplicación

Puntero. Posición del cursor en forma de flecha.

Programas. Conjunto de sentencias lÓgicas que realizan un objetivo
específico.

Registro. Acción de ingreso y almacenamiento de informaciÓn.

Ruta de acceso. Especifica la locslizac¡ón de un archivo dentro del árbol de
directorios. Por eiemplo, para especificar la ruta de acceso de un archivo
llamado leame.wri situado en el directorio windows de la unidad c, deberá
escribir c:\windows\leame. wn.

R
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S

Seleccionar. Marcar un elemento con el fin de ejecutar sobre el mismo una

acc¡ón subsiguiente. Generalmente, se §elecc¡onan los elementos haciendo clic

en los mismos con el mouse (ratón) o presionando una tecla Después de

seleccionar un elemento, deberá elegir la acción que desea aplicar sobre el

mismo.

Teclas de dirección. En el teclado de la computadora, las teclas de dirección

son las que se utilizan para moverse por la pantalla. Cada una de estas teclas

tiene el nombre de la dirección hacia la cual apunta la flecha. Estas teclas son

Flecha Arriba, Flecha Abajo, Flecha Derecha, Flecha lzquierda.

Ventana. Area rectangular en la pantalla en la que aparece una aplicación o un

documento. Las ventanas pueden abrirse, cerrarse o moverse y la mayoría de
ellas también pueden camb¡ar de tamaño.

Windows. lnterfaz gráfica de usuario desanollada por Microsoft para uso de

computadoras.

T

v

w
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