ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL

~ PROGRAMA DE TECNOLOGIA EN COMPUTACION

TES!S DE GRADO

Previo a la Oblencion del Titulo de
Analista de Sistemas

TEMA :

Sishfma (Je Invenfcwio Y Fac’lumcién

Manual de Usuario

AUTORES:

Cruz Paredes Susana Isabel
Soliz Zamora Maritza Marisol
Vera Jordan Maritza Graciela

DIRECTOR
Mae. Jorge Lombeida Chawvez

R | —

2003 - 2004



ESCUELA SUPERIOR POLITECNICA DEL LITORAL

PROGRAMA DE TECNOLOGIA EN COMPUTACION

TESIS DE GRADO

PREVIO A LA OBTENCION DEL TiTULO DE:
ANALISTA DE SISTEMAS
TEMA: '
SISTEMA DE INVENTARIO Y FACTURACION

MANUAL DE USUARIO

AUTORES:

CRUZ PAREDES SUSANA ISABEL
SOLIZ ZAMORA MARITZA MARISOL
VERA JORDAN MARITZA GRACIELA

DIRECTOR
MAE. JORGE LOMBEIDA CHAVEZ

ANO
2003 - 2004



AGRADECIMIENTO

Principalmente a Dios y a la Virgen por estar conmigo en todo momento. Dios
a veces nos pone pruebas muy dificiles pero siempre nos ilumina para salir
adelante y continuar en la lucha.

A mis amados padres Vicente Cruz y Estela Paredes por su inmenso amor y
apoyo incondicional, por su sacrificio por darme su mas grande regalo
“La Educacion”, con su voz de aliento me dieron fuerzas para seguir adelante y
llegar a cumplir mi meta de ser profesional.

Tambien agradezco a mis queridos hermanos Franklin y Alexander porque
siempre se preocuparon de que culmine mi carrera, a mis companeras de
tesis que compartieron conmigo los estudios y una verdadera amistad.

Con todos ellos tengo una gran deuda de agradecimiento porque sin la ayuda

de ellos no hubiese podido llegar a cumplir mi meta, les agradezco de todo
corazon y estoy segura que nunca los defraudaré.

Dios y la Virgen los bendiga siempre

Isabel Cruz Paredes.



AGRADECIMIENTO

Agradezco primeramente a Dios por darme la vida y la fortaleza para alcanzar
la meta deseada, a mis padres Mariana Zamora y Angel Solis que confiaron en
mi y me apoyaron en los momentos mas dificiles de mi etapa estudiantil, a mis
profesores por haberme impartido sus conocimientos y también a mis
hermanos y amigos que de una y otra manera me ayudaron y colaboraron para
la realizacidon de esta tesis.

Maritza Soliz Zamora.



AGRADECIMIENTO

Agradezco en primer lugar a Dios nuestro creador por darme la vida, a mis
padres Pedro Vera y Graciela Jordan quienes con sus consejos, apoyo moral y
economico me han ayudado a conseguir este titulo y asi poderme convertir en
una profesional.

Agradezco a mis amigas y comparieras de tesis porque juntas hemos podido
alcanzar una meta mas en nuestras vidas.

Agradezco a todas aquellas personas que de alguna forma directa o
indirectamente me apoyaron para conseguir este titulo.

Maritza Vera Jordan.



DEDICATORIA

Dedico esta tesis a Dios y a la Virgen por estar conmigo en todo momento,
a mis amados padres Vicente Cruz y Estela Paredes, a mis hermanos
Franklin y Alexander, a todos ellos por su apoyo amor y comprension a pesar
que muchas veces les fallé siempre estuvieron alli para perdonarme y darme
animos para continuar la lucha por conseguir mi meta.

Dios y la Virgen los bendiga siempre

Isabel Cruz Paredes.



DEDICATORIA

Dedico esta tesis a mis padres Mariana Zamora y Angel Solis por haberme
apoyado desde un principio y asi poder culminar una etapa mas de mis
estudios.

A la empresa Auto D' Lujo que nos brindo la oportunidad para dar este gran
paso.

A mis compafieras de grupo Maritza Vera e Isabel Cruz que a pesar de muchos
percances siempre nos mantuvimos unidas para llegar a nuestra meta.

Maritza Soliz Zamora.



DEDICATORIA

Dedico esta tesis a mis padres Pedro Vera y Graciela Jordan que han sido
quienes me han apoyado incondicionalmente a lo largo de esta carrera.

A mis amados hijos Dayana y Elian quienes son la razon para seguir
superandome profesionalmente.

Dedico también a la memoria de mi querida abuelita Isabel, que siempre confio
en mi y estuvo pendiente de mis estudios.

A mi cufiada Carmen que cuido de mis hijos mientras yo estudiaba.

Maritza Vera Jordan.



DECLARACION EXPRESA

“La responsabilidad por los hechos, ideas y doctrinas expuestas en esta Tesis
de grado nos corresponden exclusivamente; y el patrimonio intelectual de la
misma al PROTCOM (Programa de Tecnologia en computacion y Diseno
Grafico) de la Escuela Superior Politécnica del Litoral.

(Reglamentos de Examenes y Titulos Profesionales de la ESPOL).



FIRMA DIRECTOR DE LA TESIS

— P

\_\-—._'/

MAE. Jorge Lombeida Chavez



FIRMA DE LOS AUTORES DE LA TESIS

ﬁ_ﬁé_g_ /,.ﬁ f@m %Z%M »

Susana Isabel Cruz Paredes Maritza Marisol Soliz Zamora

(h, Y ’
Maritza Graciela V Jordan



TABLA DE CONTENIDO

CAPITULO 1. GENERALIDADES ...\ oo oo I
1.1, INTRODUGCCION ..o 1
1.2  OBIEITTVOS GENERALES ...t e s i ieiraes 1
1.3. OBJET]VOS PARTICULARES ......coommnsumonmsnissamsssn s s I
14 AQUIER YA DIBIGIDEY ESTE MANLIEL .vmmmnosnsasssnsmmssnmss 2
15 LOQUE DEBE CONOCER ... NS
1.6. ACERCA DEESTE MANUAL ... 2
1.7. CONVENCIONES TIPOGRAFICAS ..o, 2
1.71. CONVENCIONES DE FORMATOS DE TEXTO ... 3
1.8. SOPORTE TECNICO .o oo oo 3
CAPITULO 2 REQUERIMIENTO OPERACIONAL E INSTALACION DEL
DEL SISTERALL ........onreromenssmmmssmcs ot ssansnsiabues i K i e S s S TSP 1
2.1, REQUERTMIENTOS IDE HARDWARE ..o s I
22, REQUERIMIENTOS DE SOFTWARE .......ccummsmonsimsssmmn sssmsrssosases 1
2.3 COMIENZO DE LA INSTALACION DEL SISTEMA ... 2
2.4, PROCESO DE INSTALACION ..o 3
335 CANCELACIONDIRLE INSTAIALION. ... onmmsunmasnsanvismamms 6
2.6. ARRANOUE DEL SIS TEMA: ..o o s 7
CAPITULO 3 INTERFAZ GRAFICA ..o 1
3.1, CONTENIDO DE WINDOWS e, 1
3.1.2. Insetsr Trobimo DEiL &l MBI oot s R e 2
3.1.3. Baton Inicio y Barma de Taress oo 2
3.2. ELEMENTOS PRINCIPALES DE UNA VENTANA DE WINDOWS ......... 3
3.2.1. Titulode la Ventana ... 3
322 Cambiar el Tamafiode la Ventana ... 4
3.2.3. Barra de HEemamientis .. ..............onssusssssisssssaisssssssivsssivans s 4
324 Barra de Estado. ... 5
325 Barra de Menu ... 5
3.2.6. El Explorador de Windows............................ USRI 6
327 Vaciar Papelera de Reciclaje...............ccoooooiiiiiiiiiiii 6
CAPITULO 4. MENU SEGURIDAD _......ooooiooiooooooooo 1
4.1, ABRIR SISTEMA . oo 1
4.1.1. MEnU ADTIT SIS eI A e 1
7. BREIR ..ottt s ssssnssmsssmbmass i s A i 3
CAPITULO 5. MENU MANTENIMIENTO ... 1
S 1. PRODUCT O oo 1
5.1.1 ABFIE PROAUCTOR.........coevomesmsnsassssmmsssansnesisssissssssnsbsiisisiass sons s ivissaissassivesnss 1
a1 Engresar Produeton . .ouommmamnmeninamsmmmimmssmisssssyms s ams 2
5.1.3. Modificar ProduCtOS ..., 4
514, ENmInar Productos ... 7
52 PROVEEDIORES ......oocoorseosnesssesamssssmmmsmssasssens soesssressasssssmsessssssnsts shatssbassiisssss ;S
5.2.1. F o lai L rp o R —— 8

522 Ingresar Proveedares. ... s mnammimsisismsssmsmssmsasssss s 8



5. 2.3 Modificar Proveedores. . oo 11

5231 Busca Codigo del Proveedor..............oooooiii 12
524 Eliminar Proveedores................................ 14
34 ELIEHEES ....onrmremsemmmsssmsmmsmmmsmssnssmams o i senniositee S a So s 15
1351, E 1 1Lt 1~ ——— 15
532 Inpresar CHENIES ... ouumssimmmmmmmmasssmmss e s 15
533, Modificar CHEentes ... 18
53.3.1. BuscaCodigodel Cliente. ..o 19
534 BN LoTUEIMEEE... o, ooossssiigssmsinsssaniissi s s N A S B R 20
58 BRIDEERR. .. ..o seersmion slinosiie A A S A T A S R D A 21
54.1. ABrir BOBEE ...c.coimsrsimmmisissammmssssogonins s s s s s s 21
542 P B TR T st s s RN 22
543, Modificar Bodega ... 23
5431 BuscaCodigodelaBodega ... 24
544 ERMingr BOMEEA......c..oummmimsin oo s e s s 26
5.5, BRI cmmnnemomonssissos s s S B S SR S T B S ATV 27
551 AbBPIr MArCa . 27
5.5.2. Ingresar Marca ... 27
5.5.3. Modificar Marca ................oooooiooii e 28
5531, BuscaCodigode la Marca......c.counaumammasssssssssas 29
554 il — )y
56, MODELO ..., 32
56.1. Abrir Modelo ... 32
36.2. Ingresar Modelo ... 32
563, Modificar Modelo..... .o aimanaasramnmssomsiissrsnsmmens 34
5.6.3.1. BuseaCodigodel Modelp..........omnmmammmsnssmmssns s 34
564. Eliminar Modelo ..., 36
57 NACIONALIDAD ... e, 37
3.7.1. Abrir Nacionalidad ... 37
572 Ingresar Nacionaldad. ... o wmnmmnanssssssmmssmmssasssissyims i 37
843, Modiicar Naciomalidad .........cammmnamennapesmesmmm g 38
5.7.3.1. Busca Codigo de la Nacionalidad ... 39
574. Eliminar Nacionahidad ... 4]
58 TIPODEDISENO ... 42
58.1. oy B s s BT T mm— 42
582 Ingresar Tipode DiBeiio.......ouneiumpimammmmnmssnparsssssmsss 42
5.8.3. Meoditicar” Tipo de DHEEHD. ........ovw s irisssmsessrssemses 43
5.83.1. Busca Codigo del Tipode Disefio.................oiiii 44
5.84. Eliminar Tipo de DISefo............ooooooii 46
CAPITULO 6. MENU PROCESOS. ... 1
6.1.  FACTURA /PROFORMA . ... .. 1
6.1.1. Abrir Factura / Proforma ... 1
6.1.2. Ingresar Factung / PROTOTTIG o mamssvommsmsrmmemss sy s s 2
6.1.3. L nnsalting Fachath, 7 PIBIORIN oo vsevammsosmoumnss s 3
6.14. Facturar Orden de Trabajo.................... 6
6.2.  ANULACION DE FACTURA.......co.oooooeoeeeooeoeeee 6
6.2.1 Abrir ANDIACIONAE FOUTIIE .. ..oiumnisursinivssis oo o s e s s viess 6

6.2.2. Proceso de Anulacionde Factura.................. 7



b3,  URUEN DECONPRA .o i s s e i 8

3.1 Abrir Ordende COMIPIR. .o onmminnssssmssmmommmes s s 8
65.3.2 Ingresar Orden de Compra..................ocoooiiiiiiiiiii e 9
6.3.3. Modificar Ordende COMPra...................ccooiiiiiiiiiiie e 12
64 ORDENDE TRABAJO ..o 14
64.1. Abrir Orden de Trabaiy ... i ims 14
642 Ingresar Orden de Trabajo ... o s 15
64.3. Modificar Ordende Trabajo ... 19
644 Eliminar Ordende Trabajo ... 22
6.5. INGRESODEMERCADRIA ... 23
6.5.1. Abrix Ingresn:de METaISTEE. ... i s 23
6.5.d. Ingresar Mercaderina Bodegn.......ovunnpmmssssmnsprnvasss 23
6.6, DISENO.. ..o 26
6.6.1. ADIIE DISEIIO Lo 26
6.6.2. Ingresar DISEMO ...t 27
6.63. MOTHICAE DUSEBII ... sconen cnsmen sisssisasssasssssisssasisnassossiisssmisrismssamssssamiems 30
6.64. Aumentar DBeR0 .o s e 33
6.6.5. Ehminar DISeRO ... 33
6.7.  TRANSFERENCIAS . e 34
6.7.1. Abrir Transferencias................... TSRS PRRSURRERR 34
6.7.2. Tratisferir Mercaderiaal AIMBCEIL................cociiueniimsmsimiiissiraisssii 34
CAPITULO 7 MENU CONSULTAS / REPORTES ..., 1
Tl CLIENTES ..ot 1
7.1.1. ADBIIE CHENIES. .o 1
7.1.2. Consnita e CHEIES oo s s i e s st 2
e I T B T———— 3
T2l Abrir Proveedores ... ... 3
7.2.2. Consulta de Proveedores. ... 4
7.3, LISTA DE PRECIOS .o 5
7.3.1. il I 1 B [ e o L T ——— 5
732 Consaltade Listade Pregios. . ccovmmmonsmmmmmnssmmsssussgs 6
7.4. PUNTO DE REORDEN ... e, Jowamure 7
7.4.1. Abrir Puntode Reorden ... 7
742 Consultade Puntode Reorden.......................... 8
7.5, KARTIEX . ....ooooonesinsnnsossnsinnbhbssnniss sissihaies 488 s sy oo s T G S e R R B S S s 9
7.5.1. T g g T o O T——————— 9
1.52. Consultadel kardex ..., 10
7.6. F A C T U R A e, 11
76.1. ADBTIT FACIUTAS e 11
7.6.2. Consulta de Facturas oo con s rosmmis s i s i 12

e T SR 1 T T L R — 13
7622  Buasqueda por CHENtes ..o, 14
7623 BlUsqueda por TIPO ... 16
7.7,  ORDENES DB TRABAI......o.ommiesiosesinsss s s 18
7.7 1 Abrir Ordenes de Trabajo ... 18
7.7.2. Consulta de Ordenes de Trabajo....................................._. 19
T8 DISENO ..o 20
7.8.1. D0 Lol BT 3 o S T T e 20

7.8.2. Consulta de DISemO. oo oo 21



CAPITULO 8 MENU COMPLEMENTOS
8.1 COMPLEMENTOS . oo
8.1.1. Abrir Complememlon........c.opunmmspumisinnessasseisssssvesis

CAPITULO 9. MENU AYUDA
91 AYUD A oo,
9.1.1. Abrir Ayuda

ANEXOS
A REPORTES REALES

B RECONOCIMIENTO DE LAS PARTES DEL HARDWARE
DEFINICION DE COMPUTADORA ..o e
COMPONENTES DE LA COMPUTADORA

Unidad de Entrada. El Teclado
Teclas de Fancidn ..o s s s S s i
Teclas AanUmEriCaS ...
Teclas de Desplazamiento
Teclas NUMETICAS ..o e e
Teclas de Uso Especial
s [T I——
Unidad de Salida. El Monitor
IMIPTESOTAS L.
Unidad de Procesami€nto ...
Unidad de Memoria Auxiliar

C GLOSARIO DE TERMINOS TECNICOS



CAPITULO 1.

GENERALIDADES

&g Ao
Clgy 4 suese®
POLITECNICA DEL LITORAL
Guayaquil - E cuador



Manual de Usuario Sistema de Inventario y Facturacién

1. GENERALIDADES

1.1. INTRODUCCION

Este manual contiene informacién respecto a como operar el sistema, ademas
nos da indicaciones de como funciona. Ayuda a identificar los usuarios que
pueden utilizar el sistema y qué conocimientos minimos deben tener para
lograr una comprension exitosa de cada una de las funciones del mismo.

1.2. OBJETIVOS GENERALES

El objetivo de este manual es ayudar al personal encargado del manejo del
sistema acerca del funcionamiento del mismo y comprende:

» Como operar el Sistema de Inventario y Facturacion.

= Conocer el alcance de todo el modulo por medio de una explicacion
detallada e ilustrada de cada una de las opciones que lo forman.

1.3. OBJETIVOS PARTICULARES

Este manual esta organizado de la siguiente manera:

i Generalidades

| Capitulo 1 Generalidades

' Capitulo 2 Requerimiento Operacional del Sistema

' Capitulo 3 Interfaz Grafica -

? Operacion

B T N TR et i st

' Capitulo 4 Menu Seguridad

Capitulo 5 Menu Mantenimiento

 Capitulo 6 Menu Procesos

Capitulo 7 Menu Consultas/Reportes

' Capitulo 8 Menu Complementos

Capitulo 9 ~ Menu Ayuda S

Tabla 1.1 Organizacion del manual

PROTCOM Capitulo 1 - Pagina 1 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Inventario y Facturaciéon

1.4. A QUIEN VA DIRIGIDO ESTE MANUAL

Este manual esta dirigido a los usuarios finales involucrados en la etapa de
operacion del sistema.

El Gerente General, es el responsable de autorizar los registros de las
diferentes personas y productos que intervengan con “Auto D’ Lujo™.

Personal en General, son los responsables de llevar un control de la veracidad
de la informacion que se ingrese en el sistema.

1.5. LO QUE DEBE CONOCER

Los conocimientos minimos que deben tener las personas que operan el
sistema son:

= Conocimientos basicos sobre las politicas de la empresa “Auto D' Lujo”.

= Conocimientos basicos de informatica basada en ambiente Windows.

1.6. ACERCA DE ESTE MANUAL

Este manual contiene diversas ilustraciones y las instrucciones que debe seguir
el usuario paso a paso para utilizar el sistema. Ademas incluye informacion que
lo ayudara en el diario uso de su computadora.

1.7. CONVENCIONES TIPOGRAFICAS

Antes de comenzar a utlizar el manual, es importante que entienda las
convenciones tipograficas y los terminos utilizados en el mismo.

PROTCOM Capitulo 1 - Pagina 2 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Inventario y Facturacion

1.7.1. Convenciones de Formatos de texto

Formato Tipo de Informacién

' Vifieta Numérica Numeracion de procedimientos paso a paso.

+
|

Negrita o ~ | Términos a resaltar por su importancia

1
|
[
|

= - e S S—
Nombres de opciones que puede elegir el
usuario ya sea haciendo uso del teclado o
del mouse. '

Menor que - Mayor que < >

Palabra botén y a su lado ira la
representacion grafica.

Grafico del botén

Tabla 1.2 Convenciones de Formato de Texto

1.8. SOPORTE TECNICO

Si tiene alguna duda acerca del funcionamiento del Sistema de Inventario y
Facturacion revise el manual de usuario.

Si desea una consulta mas exhaustiva sobre el Sistema, puede ponerse en
contacto con la oficina del programa de Tecnologia en Computacion
(PROTCOM), Empresa Desarrolladora del Sistema.

PROTCOM Capitulo 1 - Pagina 3 ESPOL
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Manual de Usuario Sistema de Inventario y Facturacion

2. REQUERIMIENTOS OPERACIONALES E
INSTALACION DEL SISTEMA

2.1. REQUERIMIENTOS DE HARDWARE

El sistema de Inventario y Facturacion necesita como minimo los siguientes
requerimientos de equipos:

= Procesador pentium i, 1000 Mhz

= Caché RAM externo instalado maximo de 256

» (Capacidad del disco duro 4 GB

= Compartimientos de unidad accesible 3.5

» Ranuras de buses de expansion 3 ISA, 2 PCI, 1PCI/ISA
* Puertos paralelos, seriales, para mouse 1,21

* Monitor SVGA 147

2.2. REQUERIMIENTOS DE SOFTWARE

Se necesita la instalacion de los siguientes programas:

=  Microsoft Windows 95 en adelante.

= Office 97 en adelante. MWD

'PROTCOM Capitulo 2 - P4gina 1 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Inventario y Facturacion

2.3. COMIENZO DE LA INSTALACION DEL SISTEMA

El proceso de instalacion del sistema es muy facil y podra efectuarse desde
unidades de C.D. Los pasos son los siguientes:

1. Inserte el CD de la instalacion en la unidad correspondiente.

2. En la barra de tareas de Windows 98, escoger el boton de Inicio (Start),

luego la opcion Ejecutar (Run).

Figura 2.1 Menu Inicio

3. Existen dos maneras para ejecutar el archivo de instalacion:

3.1. Digitamos directamente la ruta de acceso al CD con el nombre del
archivo de instalacion.

E jecutar ﬂﬂ

Escriba el nombre de un programa. carpeta, documento o
rectiso de intemet y Windows o abiird

Abrir: !Dt\setup exe :J

Figura 2.2 Pantalla ejecutar

PROTCOM Capitulo 2 - Pagina 2 ESPOL
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3.2. Ir a buscar o examinar (Browser):

gncaren [ 4 Paste - elgolien
" | Support

wbmisdm Al '
Tiodeachives  [Programas i {:u'miai

Figura 2.3 Pantalla examinar

4. Presionamos aceptar para comenzar con el proceso de instalacion del
sistema.

2.4. PROCESO DE INSTALACION

En el comienzo de la ejecucion aparecera un mensaje, que indicara que el
sistema se encuentra copiando los archivos necesarios para que la instalacion
pueda comenzar, y que estos archivos son removidos del sistema si la
instalacion del sistema es cancelada por alguna circunstancia.

iR s RS B O

Copiando archivos, espare.
Procesando STDOLE2TLEB (5de &)

Figura 2.4 Inicio de instalacion

El siguiente paso que efectua es la verificacion del espacio necesario
disponible para realizar la copia y registro de los programas.

PROTCOM Capitulo 2 - Pagina 3 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Inventario y Facturacion

A continuacion aparecera un cuadro de bienvenida al programa de instalacion
del sistema, donde podra presionar Aceptar para continuar con la instalacion o
salir inmediatamente.

ﬁ Bienveridos al Programa de instalackin de SIFAutoRIj0.
o

£l programa de instalacion no puede instalar los archivos del sistema o
actualizar los archivos compartidos sl estan en uso. Antes de continuar, le
recomendamos que cerre cualguier aplicacion que se esté ejscutando,

Figura 2.5 Bienvenida a la instalacion

Si continuamos con la instalacion, aparecera la siguiente pantalla la que
pedird que se especifique la ruta dentro de la cual se instalara la copia de los
programas.

Inicie la instalacidn; para efio, haga dic en el botdn que aparece abajo.

Haga clic en este botdn para instalar el software de SIFAUtolulo en ol
directorio de destino especificado.

| Ci¥Archivos de programalTesis| Gambiar directorio E

Figura 2.6 Pantalla de escoger ruta de instalacion

La ruta por omision es en el directorio (C:\Archivo de Programa\Tesis\), tendra
la opcién de cambiar la ruta predeterminada del programa de instalacion
pulsando clic en el boton de cambiar directorio.

PROTCOM Capitulo 2 - Pagina 4 ESPOL
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EL =

Figura 2.7 Pantalla cambiar de directorio

Si el directorio a cambiar que se especifica no existe, se lo notificara y se le
preguntara si se lo desea crear.

Inmediatamente crea el directorio y comienza el proceso de copia y registro de
los programas necesarios para la ejecucion del sistema.

CAWINDOWSISYSTEMynfct2. dif

o =

Figura 2.8 Proceso de instalacion

Al final de la instalacion presenta un mensaje de finalizacion satisfactoria de la
instalacion.

Instalacion de SIFAutoluyjo

Figura 2.9 Mensaje instalacion correcta

PROTCOM Capitulo 2 - Pagina 5 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Inventario y Facturacion

2.5. CANCELACION DE LA INSTALACION

En cualquier momento de la instalacion del sistema usted puede cancelar. Si se
cancela la instalacion, la interrupcion de la instalacion sera confirmada.

 Instalacion de SIFAutolujo BS

3‘) iRealmente desea sale?

it
Figura 2.10 Mensaje salir de la instalacion

Si se confirma la interrupcion de la instalacion, se le notificara que la instalacion

ha sido interrumpida antes de la finalizacion de la instalacion completa del
sistema.

Figura 2.11 Mensaje cancelacion de instalacion

Los archivos que han sido copiados temporalmente seran eliminados del
sistema.

Quitando la aphcacion

Figura 2.12 Mensaje de eliminar los archivos

PROTCOM Capftulo 2 - Pagina6 ESPOL
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Sistema de Inventario y Facturacién

Luego de remover todos los archivos, se le notificara que el programa de

instalacion ha sido removido del sistema.

Quitando la aphcacion

Se ha quitado la instalacién del programa

Figura 2.13 Mensaje quitando instalacion del programa.

2.6. ARRANQUE DEL SISTEMA

Para arrancar el sistema de Inventario y Facturacién SIFAutolujo, se lo puede

realizar de la siguiente manera:

Utilizando el menu Inicio de Windows 95 en adelante(Start), nos ubicamos en el
grupo de programas (Programs) y buscamos la aplicacion SIFAutolujo.

Windows Update = Henamientas de Microsolt Office #
Microsoft Access

Welde (3] Microsolt Excel

Abrk documento de Office 1 Microsoft Dutiook

Microsoit PowerPoint
Microscht Word

) Microscit SQL Server 70
=4 Macromedia Dicamweaver 4
= Macromedia E stension Manager
2 Mactomedia Flash 5

=3 Webshots Desktop!

™ Logic Works ERvin ERX 35
bfj Hps

4 vanBaseo's Karaoke Plaper
4 KasokeKania

24 PoweKaraoke

=3 LaSagads Bbia

v W v W w W v w v w v w %

& o P ¥

Figura 3.1 Pantalla menu Inicio

PROTCOM
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Inmediatamente muestra la pantalla de presentacion del sistema de Inventario
y Facturacion.

Rnc| & A2 ”ﬁﬂwmmmﬁﬂﬁﬂ% "éﬁﬂ:'?""':

Figura 3.2 Pantalla inicial del sistema
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3. INTERFAZ GRAFICA

En este capitulo se presenta el ambiente Microsoft Windows que es el sistema
operativo en el cual va a trabajar el sistema de Inventario y Facturacion, aqui
aprendera como realizar las tareas comunes incluidas en Windows.

3.1. CONTENIDO DE WINDOWS

Al iniciar una sesion de Windows apareceran algunos iconos en el escritorio, en
la siguiente tabla se describiran los mas importantes.

. _icono | ~ Descripcién ]
| 'Haga doble clic en este icono para ver el|
i ' contenido de su PC y administrar sus archivos.

_ i
i i
| B ]
'Haga doble clic en este icono para ver los|
'recursos disponibles en la red si su PC tiene!

'acceso a esta, 0 puede conectarse.

'La papelera de reciclaje es un lugar de

e almacenamiento temporal de los archivos%
o \“ eliminados. Puede utilizarse para recuperar
'.7 v |archivos eliminados por error. Si se elimina
informacion desde la papelera de reciclaje ya no

se podra recuperar la informacion. |

! I
‘ ' Si hace clic en el botdn inicio de la barra de tareas, |
w M*MI 'podra iniciar programas, abrir documentos, |
| cambiar la configuracion del sistema, obtener

| 7 |ayuda, buscar elementos en su PC y mucho mas. |

Tabla 3.1 iconos principales del escritorio de Windows
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3.1.2. Iniciar Trabajo con el Menu

Al hacer clic en el boton inicio, vera un menu que contiene todo lo necesario

para comenzar a utilizar Windows.

icono Funcién |
Programas. Presenta una lista de

feor]  Progiamas »| |programas que podra iniciar.
'Documentos. Presenta una lista

_ﬂ Favorios *! |de los mas recientes documentos
o que se han abieto.
i ocumerEx : Configuracion. Presenta una lista
- de la configuracion del sistema las

% Lorfiguactn ' Luafes usted puede cambiar.
&) poecs »| ' Buscar. Permite buscar una
‘carpeta, un archivo, un equipo

'compartido o un mensaje de correo
 electronico.

‘Ayuda. Inicia la ayuda de
JWindows.
'Ejecutar. Inicia o ejecuta un
' programa.

'Apagar el sistema. Cierra todos
‘Ios programas o0 reinicia la
computadora ‘
Depend|endo de su eqmpo y de las
‘opciones que tenga instalada, es
'posible que encuentre elementos
'adicionales en el menu.

Tabla 3.2 Menu Inicio.

3.1.3. Boton Inicio y Barra de Tareas

Al encender la computadora, Windows le mostrara el boton Inicio y la barra de
tareas en la parte inferior de la pantalla. Esta predeterminado que siempre
estén visibles cuando Windows esté en ejecucion.

s &

- PToa >

Figura 3.1 Barra de tareas
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3.2. ELEMENTOS PRINCIPALES DE UNA VENTANA DE
WINDOWS

Una ventana de Windows esta formada por varios elementos que facilitara
tareas como abrir y cerrar un archivo, mover una ventana, cerrar una ventana,
cambiar el tamafo de una ventana, ocultar ventana, etc.

2% Sistema de Inventano Facturacion

e

Minimizar, Maximizar, Cerrar

Titulo de la Ventana

Rinicio| £ . REVa s

Figura 3.2 Ventana principal del sistema

3.2.1. Titulo de la Ventana

El titulo de la ventana es una breve descripcion de lo que hace esa pantalla.
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3.2.2. Cambiar el Tamafo de la Ventana

Es posible cambiar el tamario o la forma de la ventana para verla mas de una
vez o para ajustar el contenido que puede verse desde una ventana. A
continuacién presentamos los métodos para cambiar el tamaro de las
ventanas:

1. Utilice los botones situados en la esquina superior derecha de la ventana.

Boton | B Funcién |

'Minimizar. Minimiza la ventana al tamafno de un
'botdn de la barra de tareas.

| —

| l e - . |
| 'Maximizar. Maximiza la ventana, es decir que ocupa |
'toda la pantalla.

[
S . e S — 1

|

'Restaurar. Restaura al tamafo anterior de la
ventana. Este boton aparece cuando la ventana se
maximiza.

Xi 'Cerrar. Cierra la ventana activa.

{

Tabla 3.3 Botones de control de ventanas

2 Desplace el puntero hasta el borde de la ventana. Cuando cambie la
forma del puntero a esta forma.

"

3. A continuacion arrastre el borde para ampliar o reducir la ventana, asi
como para cambiar su forma.

3.2.3. Barra de Herramientas

Las barras de herramientas permiten organizar los comandos de una aplicacion
de forma que se pueda encontrar y utilizar rapidamente. Las barras de
herramientas se pueden personalizar facilmente por ejemplo, se puede agregar
y quitar menus y botones, cerrar barras de herramientas, personalizarias y
ocultarlas.
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La mayoria de los botones de las barras de herramientas corresponden a un
comando menu. Podra averiguar cual es la funcion de cada botén apoyando el
puntero sobre el mismo. Aparecera un cuadro que mostrara el nombre del
botén.

v 7, @ X
rdvo GS0n Yor owter fomato Horawertas Tobks Vepane 2
Q i# g ﬂ a& & : il ::.P’T 3 d Miad e U ‘ mm m .am q- 7?‘50,.0 “ {3

jNormaI » Times New Roman = 12 -ng’liﬁﬂ'izii"?ﬁﬂ"'

Peden 2130141

-
-
:
:

Figura 3.3 Barra de herramientas

3.2.4. Barra de Estado

La barra de estado, un area situada en la parte inferior de la ventana principal,
proporciona informacion acerca del estado de lo que se esta viendo en la
ventana y cualquier otra informacion de la aplicacion como el usuario que esta
operando en ese momento el sistema.

3.2.5. Barra de Menu

Los menus son una forma comoda y sencilla de agrupar las funciones de una
aplicacién. Con los menus usted estara en capacidad de realizar una serie de
operaciones seleccionando la opcion que esté de acuerdo a sus necesidades.
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3.2.6. El Explorador de Windows

Puede utilizar el explorador de Windows para ver todas las carpetas y archivos
existentes en su PC. En el menu inicio elija programas y a continuacion haga
clic en el explorador de Windows. En la parte derecha del explorador de
Windows aparece el contenido de la unidad o de la carpeta que se elija en la
izquierda.

| Awchivo Edcién Ver la Favoitos Henar

M St L b
| Direccién |1 CAWINDOWS - é\:\}-"f"} .
. Campetas {1 ANUsers s e
3 ik _ = D B 3 uﬁthdm Data ‘L{ ) s
¥ ] AllUsers |/ Applog VN2
+ ] Application Data ; [___JAlchivos temporales i e
) Applog | Catroot BEL TECH
+ ] Archivos ts;-:m;:m:are.\le.-------‘E || Command CamMrUS
"] Catroot {1 Config DAL
+ ] Command 1 Configuracién local
-:J Config {1 Cookies
a1 Crmben gacwn loeal
1 e U 2|
593 objetos S

Figura 3.4 Explorador de Windows

3.2.7. Vaciar Papelera de Reciclaje

Cada cierto tiempo debe depurar los archivos eliminados, almacenados en la
papelera de reciclaje para liberar el espacio ocupado por ellos y aumentar el
espacio en su disco duro.

Para vaciar la papelera de reciclaje siga los siguientes pasos:
' i e
1. Haga doble clic en el icono papelera de L ’

reciclaje. g '
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2. En el menu Archivo, haga clic en vaciar papelera de reciclaje.

| . [ W > pd|
| 2} VactalaPapelera de reciclaje. ¥

Figura 3.5 Vaciar papelera de reciclaje

3. Después de vaciar la papelera de reciclaje su icono quedara asi indicando
que esta vacia.

W
- ™

f
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4. MENU SEGURIDAD

El sistema posee un menu destinado para controlar el acceso de los usuarios
al sistema.

Abrir Sistema é
Salir

Figura 4.1 Menu seguridad

4.1. ABRIR SISTEMA

Esta opcion esta destinada para controlar el acceso de los usuarios al sistema.

4.1.1. Menu Abrir Sistema
Para ejecutar la opcion de seguridad se deben seguir los siguientes pasos:
1. En el menu principal haga clic en <Seguridad>

2. A continuacion haga clic en <Abrir Sistema>
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3. Inmediatamente se observara la siguiente pantalla

-~
¢ Acceso al Sistema

BIENVENIDOS AL SISTEMA DE
INVENTARIO FACTURACION

Aauto D' Lujo
| Umrh:l
1

Figura 4.2 Pantalla de seguridad

4. Se debera ingresar el nombre del usuario que va a ingresar en el sistema.
5. Se debe ingresar la contrasena.

6. Finalmente presione el botdn LConectar 1

= En caso de que el usuario no exista, o0 sea incorrecta presenta el siguiente
mensaje de error.

Figura 4.3 Mensaje no existe usuario
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* En caso de que la contrasefia sea incorrecta presenta el siguiente mensaje

de error.

Inventano Facturacion E |

Figura 4.4 Mensaje contrasena incorrecta

El sistema permite reintentar escribir el nombre de usuario y su contrasena,

caso contrario no podra ingresar al sistema.

Si ingres6 correctamente el usuario con su contrasefia correspondiente,

entonces el sistema muestra activo el menu principal del sistema.

4.2. SALIR

Esta opcion permite salir del sistema.
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5. MENU MANTENIMIENTO

El menu mantenimiento permite:

» |ngresar
»  Modificar
»  Eliminar

En esta opcion se puede dar mantenimiento a los siguientes items:

| Mantenimiento
Producto
Proveedor
Clente
Bodega
Marca
Modelo
Nacionalidad
Tipo Disefio

Figura 5.1 Menu mantenimiento

5.1. PRODUCTOS

Permite registrar los diferentes productos que la empresa compra y luego los
comercializa.

5.1.1. Abrir Productos

Para ejecutar la opcion de productos se deben seguir los siguientes pasos:

1. En el menu principal haga clic en <Mantenimiento>

2. A continuacion haga clic en <Productos>
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* |Inmediatamente presenta la siguiente pantalla

Datos del Producto :

Codiga: Categoria : | i
Descripeién: | Mixime : [—“
Naclonalidad: | 1 Mimime: [

Precio:
Costo: |

Figura 5.2 Pantalla de mantenimiento de productos

5.1.2. Ingresar Productos
Para registrar un nuevo producto usted debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de productos haga referencia al punto 5.1.1.

2. Presione el botdn D I
MNuevo

3. Seleccione la categoria del producto.

= Para ingresar la categoria, puede elegir de la lista como se muestra en la
figura a continuacion.

Figura 5.3 Lista de categorias

= Automaticamente se genera el numero o codigo del producto.
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4. En descripcion ingrese el nombre del producto.

= Sien este campo no ingresa datos le presentara el siguiente mensaje:

Inventario Facturacion

A)  Debeingresara descrpein

Figura 5.4 Mensaje de advertencia

5. Para ingresar la nacionalidad, puede elegir de la lista como se muestra en la
figura a continuacion.

] 2

MNacional
Alemana

Figura 5.5 lista de nacionalidades

6. Ingrese datos en los campos de maximo y minimo

* Si en el campo minimo se digitd una cantidad mayor al campo maximo nos
presentara el siguiente mensaje.

8 Inventario Facturacion

Figura 5.6 Mensaje de advertencia
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7. Luego ingrese el precio.

= Sien este campo no ingresa datos le presentara el siguiente mensaje:

Figura 5.7 Mensaje de advertencia
* El estado del producto por omision sera activo.
8. Finalmente para guardar la informacion presione el botéon ! #.Iaia-bj«i
i

* Al momento de grabar se presenta un mensaje para confirmar la operacion.

Inventario Facturacion

A Registro Grabado con éxitol

Figura 5.8 Mensaje de confirmacion

5.1.3. Maodificar Productos
Para realizar una modificacion de un producto realice los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de productos, haga referencia al punto 5.1.1.

2. De clic en el boton ﬂl
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* A continuacion presenta la siguiente pantalla.

¥ Busqueda de Producto

Tipo de

B A
* Todo ~ Cadigo * Descripciom
I T s
Cadigo : T

wai

Codo | Dssowoin | Neconwided | Mimio_ | Mbwo_

Figura 5.9 Pantalla de lista de productos
3. Debe seleccionar la categoria del producto.
4. Escoja el tipo de busqueda que desea realizar.

= Si eligio la busqueda por codigo o descripcion, debe ingresar el codigo o la
descripcion en los casilleros correspondientes.

5. De clic en el boton ﬁ'
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* Inmediatamente se podra visualizar la siguiente pantalla.

¥ Busqueda de Producto ‘é

Por Categoria: lTele .»j 1
& Todo T Cadigo T Descaipcion :

Cohdigo: !

Cédige | Descipoon | Nacionsided | Méwmo | Minime

1 Docoma Nacional 100 10

2 o Alemana 100

ol : 2]

Figura 5.10 Lista de productos

6. De doble clic sobre el codigo del producto que desea.
* A continuacion el producto pasara a la pantalla desde donde fue invocada.
7. Haga clic en el boton M

Modificar
8. Modifique la informacion.

9. De clic en el boton H
Grabar

» Si ha realizado los pasos correctamente le aparecera el siguiente mensaje:

Inventano Facturacion

\i‘) La madificacion s= realizé con éxito

Figura 5.11 Mensaje de informacion

La informacion quedara modificada.
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5.1.4. Eliminar Productos

1. Realice los pasos del punto 5.1.3, hasta el paso 6.

2. Hagaclic en el botéon x -‘
Efiminar

* A continuacion le presentara el siguiente mensaje.

Inventario F acturacion

Figura 5.12 Mensaje de informacion

Sihace clicenelboton [ 8 le aparecera el siguiente mensaje.

Figura 5.13 Mensaje de informacion

El registro quedara eliminado.

5.2 PROVEEDORES

Permite registrar los datos de los proveedores, esta informacion es muy
importante para el desarrollo y buen funcionamiento del sistema ya que se
lleva el control de los proveedores que nos proporcionan los productos.
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5.2.1. Abrir Proveedores
Para ejecutar la opcion de proveedores se deben seguir los siguientes pasos:

1. En el menu principal haga clic en <Mantenimiento>

2. A continuacion haga clic en <Proveedores>

* Inmediatamente presenta la siguiente pantalla

=
¢2 Registio de Proveedores

Articulos por Proveedor
Codigo: | 7
| RucoCednla:]
Direccitn : |
Tm:; Fax: i
E_Madl: |
' bed | 2] l Ll l
vo{ Giabae]| o] Salw

Figura 5.14 Pantalla de mantenimiento de proveedores

5.2.2. Ingresar Proveedores
Para registrar un nuevo proveedor usted debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de proveedores haga referencia al punto 5.2.1.

2. Presione el boton D 1
Nuerva

» Automaticamente se genera el numero o codigo del proveedor.

3. Luego ingrese los nombres y apellidos del proveedor.
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» Sien este campo no ingreso datos le presentara el siguiente mensaje:

Figura 5.15 Mensaje de advertencia

4. Ingrese el ruc o numero de cédula.

* Sien este campo no ingreso datos le presentara el siguiente mensaje:

Inventano Fachmacion

Figura 5.16 Mensaje de advertencia

5. Ingrese la direccion.

= Sien este campo no ingreso datos le presentara el siguiente mensaje:

Figura 5.17 Mensaje de advertencia
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6. Ingrese el teléfono.

= Sien este campo no ingreso datos le presentara el siguiente mensaje:

Inventario Facturacion _

\it) Debe de ingresar el Teiéfono

Figura 5.18 Mensaje de advertencia

7. Ingrese el fax.

» Sien este campo no ingreso datos le presentara el siguiente mensaje:

Inventario Facturacion

Figura 5.19 Mensaje de advertencia ABUOTECA
8. Ingrese el e_mail. “EAs

= Sien este campo no ingreso datos le presentara el siguiente mensaje:

Inventano Facturacion

Figura 5.20 Mensaje de advertencia

9. A continuacioén de clic sobre la carpeta articulos por proveedor.

10. Presione el boton [ i
Kueve
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11. Ingrese el codigo del producto.
12. Finalmente para guardar la informacion presione el boton s

= Al momento de grabar se presenta un mensaje para confirmar la operacion.

Inventario Facturacion

\i) Flagistio Grabado con ddel

Figura 5.21 Mensaje de confirmacion

5.2.3. Modificar Proveedores
Para realizar una modificacion de un proveedor realice los siguientes pasos:
1. Para abrir la pantalla de proveedores, haga referencia al punto 5.2.1.

2. Seleccione el codigo del proveedor

Para obtener el codigo del proveedor a modificar existen dos formas de poder
hacerlo.

1. Digite el codigo del producto a modificarse y presione enter.

2. De clic en el boton Mi
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5.2.3.1 Busca Cédigo del Proveedor

Si eligio buscar el codigo del proveedor presionando el boton de buscar a
continuacion presenta la siguiente pantalla.

"": Husqueda de Proveedore

Figura 5.22 Pantalla de lista de proveedores

1. Escoja el tipo de busqueda que desea realizar.

= Si eligi6 la busqueda por codigo o descripcion, debe ingresar el
codigo o la descripcion en los casilleros correspondientes.

2. De clic en el boton Ml
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* |Inmediatamente se podra visualizar la siguiente pantalla.

Y% Busqueda de Proveedo

§ T Tods & Codign " Clients
 Codge: (2

. Chente: |

| i f“ ““ , g .
122 Marcos Alarcon 965874523 A
4] H 2

Figura 5.23 Lista de proveedores
* De doble clic sobre el cddigo del proveedor que desea.

= A continuacion el proveedor pasara a la pantalla de mantenimiento
de proveedores.

3. Hagaclic en el botdn B’m] I
Modificar

4. Modifique la informacion.

5. De clic en el boton E-J l
Grabat

* Si ha realizado los pasos correctamente le aparecera el siguiente mensaje:

Inventano Facturacion

Figura 5.24 Mensaje de informacion

La informacion quedara modificada.
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5.2.4. Eliminar Proveedores

1. Realice los pasos del punto 5.2.3, hasta el paso 2.

2. Haga clic en el botén X
Eliminar

* A continuacion le presentara el siguiente mensaje.

Inventano Facluacion

Figura 5.26 Mensaje de informacion

El registro quedara eliminado.

PROTCOM Capitulo 5 - Pagina 14



Manual de Usuario Sistema de Inventario y Facturacion

5.3. CLIENTES

Permite registrar los datos de los clientes, esta informacion es muy importante
para el desarrollo y buen funcionamiento del sistema ya que se lleva el control
de los clientes con quienes se comercializa.

5.3.1. Abrir Clientes

Para ejecutar la opcion de clientes se deben seguir los siguientes pasos:

1. En el menu principal haga clic en <Mantenimiento>

2. A continuacion haga clic en <Clientes>

* |Inmediatamente presenta la siguiente pantalla

Figura 5.27 Pantalla de mantenimiento de clientes

5.3.2. Ingresar Clientes
Para registrar un nuevo cliente usted debe realizar los siguientes pasos:
1. Para abrir la pantalla de productos haga referencia al punto 5.3.1.
2. Presione el boton 0
Nuevo
= Automaticamente se genera el numero o codigo del cliente.

3. Luego debe ingresar el ruc o numero de cédula.
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= Sien este campo no ingres¢ datos le presentara el siguiente mensaje:

Inventano Facturacion

i \if) Dabe ingressr s rus & cécida del clients

Figura 5.28 Mensaje de advertencia

4. Ingrese los nombres.

= Sien este campo no ingreso datos |le presentara el siguiente mensaje:

[ Inventano Facturacion

- \i() Debe ingrssas los nombres del cherts

Figura 5.29 Mensaje de advertencia

5. Ingrese los apellidos.

= Sien este campo no ingresoé datos le presentara el siguiente mensaje:

Inventano Facturacion

Figura 5.30 Mensaje de advertencia
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6. Ingrese la direccion.

* Si en este campo no ingreso datos le presentara el siguiente mensaje:

Inventario F acturacion

e\
Figura 5.31 Mensaje de advertencia NI 4R

) WRUOTECA
7. Ingrese el teléfono. AMEs

PEMAS

= Sien este campo no ingresé datos le presentara el siguiente mensaje:

Inventano Facturacion

Figura 5.32 Mensaje de advertencia
8. Ingrese el fax.

*= Sien este campo no ingreso datos le presentara el siguiente mensaje:

Figura 5.33 Mensaje de advertencia
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9. Ingrese el e_mail.

= Sien este campo no ingreso datos le presentara el siguiente mensaje:

f Inventano Facturacion

Figura 5.34 Mensaje de advertencia

* El estado del cliente por omision sera activo.

10. Finalmente para guardar la informacion presione el boton %i

= Al momento de grabar se presenta un mensaje para confirmar la operacion.

Figura 5.35 Mensaje de confirmacion

5.3.3. Modificar Clientes

Para realizar una modificacion de un cliente realice los siguientes pasos:
1. Para abrir la pantalla de clientes, haga referencia al punto 5.3.1.

2. Seleccione el codigo del cliente

Para obtener el codigo del cliente a modificar existen dos formas de poder
realizar.

1. Digite el codigo del cliente a modificarse y presione enter.

2. De clic en el boton ﬁ!
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5.3.3.1. Busca Cédigo del Cliente

Si eligié6 buscar el codigo del cliente presionando el boton de buscar a
continuacion presenta la siguiente pantalla.

by | i X

Figura 5.36 Pantalla de lista de clientes
1. Escoja el tipo de busqueda que desea realizar.
= Si eligid la busqueda por ruc/niumero de cédula o apellido, debe

ingresar el ruc/numero de cédula o apellido en los casilleros
correspondientes.

2. De clic en el botdn ﬂi

* |nmediatamente se podra visualizar la siguiente pantalla.

"‘—, Rusqueda de Chente

Tipo de bésqueda
& Yoda  RufCIL " Apaliidos

Ml SR R R R e P S R

BawefCd: |

Apeliidos: |
&&j" k Lgu_clin {Roc/ct | Direccton | Tett
i Maritza Vera 4 centro a4
2 Carlos VEra 0987444411 norie 2548
3 Dayana Vera Jordan 0912365478 Urdesa 2136
] i 2]

sa bl

Figura 5.37 Lista de clientes
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3. De doble clic sobre el codigo del cliente que desea.

* A continuacién el cliente pasara a la pantalla desde donde fue
invocada.

3. Haga clic en el boton U ’
Modificar

4. Modifique la informacion.

5. De clic en el boton [lm}

Grabar

« Siha realizado los pasos correctamente le aparecera el siguiente mensaje:

Inventano Facluracion

\i‘) {.a modificacion se reaiizé con éxito

Figura 5.38 Mensaje de informacion
La informacion quedara modificada.

5.3.4. Eliminar Clientes

1. Realice los pasos del punto 5.3.3, hasta el paso 3.

X
Eliminar

2. Hagaclic en el botén

= A continuacion le presentara el siguiente mensaje.

Inventano Facturacion

Figura 5.39 Mensaje de informacion
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Si hace clic en el boton le aparecera el siguiente mensaje.

Figura 5.40 Mensaje de informacion

El registro quedara eliminado.

5.4. BODEGA

Permite registrar los datos de las bodegas, esta informacion es muy importante
para el desarrollo y buen funcionamiento del sistema ya que se lleva el control
de las bodegas que posee la empresa.

5.4.1. Abrir Bodega

Para ejecutar la opcion de bodega se deben seguir los siguientes pasos:
1. En el menu principal haga clic en <Mantenimiento>

2. A continuacion haga clic en <Bodega>

* Inmediatamente presenta la siguiente pantalla
TR E e
S .
Descripcion: |
Ubicacién: |
Estado: iAclwo :!

Figura 5.41 Pantalla de mantenimiento de bodegas
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5.4.2. Ingresar Bodega
Para registrar una nueva bodega usted debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de bodega haga referencia al punto 5.4.1.

2. Presione el boton Dl
Nuavo

* Automaticamente se genera el numero o codigo de la bodega.
3. Luego debe ingresar el nombre de la bodega en el campo descripcion.

* Sjen este campo no ingreso datos le presentara el siguiente mensaje:

Figura 5.42 Mensaje de advertencia

4. Ingrese la ubicacion.

» Sien este campo no ingreso datos le presentara el siguiente mensaje:

Inventano Facluiacion

\i) Debe ingrasas la ubicacion de la bodega

Figura 5.43 Mensaje de advertencia
* El estado de la bodega por omision sera activo.

. : ., : . [
5. Finalmente para guardar la informacion presione el boton H
rabar
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= Al momento de grabar se presenta un mensaje para confirmar la operacion.

Figura 5.44 Mensaje de confirmacion

5.4.3. Modificar Bodega

Para realizar una modificacién de una bodega realice los siguientes pasos:
1. Para abrir la pantalla de bodega, haga referencia al punto 5.4.1.

2. Seleccione el codigo de la bodega

Para obtener el codigo de la bodega a modificar existen dos formas de poder
hacerlo.

1. Digite el codigo de la bodega a modificarse y presione enter.

2. Declic en el botén “i
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5.4.3.1. Busca Cdédigo de la Bodega

Si eligid buscar el codigo de la bodega presionando el boton de buscar a
continuacion presenta la siguiente pantalla.

| Tipo de basqueda
T Todo  Codige ' Deseripciim
PR e R

L —

éde—

sl s

Figura 5.45 Pantalla de lista de bodegas

1. Escoja el tipo de busqueda que desea realizar.

= Si eligid la busqueda por codigo o descripcion, debe ingresar el
codigo o descripcidn en los casilleros correspondientes.

2. De clic en el boton M!

L,
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* [nmediatamente se podra visualizar la siguiente pantalla.

'.:: Busqueda de Bodega

_ < Todo € Codigo C Deseripetin

| Codigo: |

. Descripeion :]

[ Cadge [ earbens T Ubicacion i Estado
i Prrcpal Los Bergeles a

1312 Almacen Esmeraidas y Lurs Uidaneta 2

«f i ¥

L

Figura 5.46 Lista de bodegas

3. De doble clic sobre el codigo de la bodega que desea.

* A continuacion la bodega pasara a la pantalla de mantenimiento de

bodega.

3. Haga clic en el boton H I
Modificar

4. Modifique la informacion.

- o | b
5. De clic en el botdn i

= Si ha realizado los pasos correctamente le aparecera el siguiente mensaje:

Inventano F actuacion

Figura 5.47 Mensaje de informacion
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5.4.4 Eliminar Bodega

1. Realice los pasos del punto 5.4.3, hasta el paso 3.

2. Haga clic en el boton x
E liminar

* A continuacion le presentara el siguiente mensaje.

Inventano Facturacion

\i‘) £ 108 s que chaeoi kg i giato

MBUOTECa
TAMPUE
AR

Figura 5.48 Mensaje de informacion

Si hace clic en el botdn m le aparecera el siguiente mensaje.

Figura 5.49 Mensaje de informacion

El registro quedara eliminado.
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5.5. MARCA

Permite registrar los datos de las marcas, esta informacion es muy importante
para el desarrollo y buen funcionamiento del sistema ya que se lleva el control
de las marcas de vehiculos para las cuales vende sus productos.

5.5.1. Abrir Marca

Para ejecutar la opcidn de marca se deben seguir los siguientes pasos:
1. En el menu principal haga clic en <Mantenimiento>

2. A continuacién haga clic en <Marca>

* Inmediatamente presenta la siguiente pantalla

/2 Registio de Marca de Vehiculo  PIIE3 |
Marca
Codigo: [ M
Descripcion: |
Estado: | f |

Figura 5.50 Pantalla de mantenimiento de marca

5.5.2. Ingresar Marca

Para registrar una nueva marca de vehiculo usted debe realizar los siguientes
pasos:

1. Para abrir la pantalla de marca haga referencia al punto 5.5.1.

2. Presione el boton D 1
Nuevo

= Automaticamente se genera el numero o codigo de la marca.
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o

Luego debe ingresar la marca del vehiculo en el campo descripcion.

Si en este campo no ingreso datos le presentara el siguiente mensaje:

Inventario Facturacion

Figura 5.51 Mensaje de advertencia

El estado de la marca por omisién sera activo.

) : i ; . -
4. Finalmente para guardar la informacion presione el boton éﬁ‘i!

Al momento de grabar se presenta un mensaje para confirmar la
operacion.

Inventario Facturacion

é} Registro Grabado con éxitol

Figura 5.52 Mensaje de confirmacion

5.5.3. Modificar Marca

Para realizar una modificacion de una marca realice los siguientes pasos:
1. Para abrir la pantalla de marca, haga referencia al punto 5.5.1.

2. Seleccione el codigo de la marca

Para obtener el codigo de la marca a modificar existen dos formas de poder
realizar.

1. Digite el codigo de la marca a modificarse y presione enter.

2. De clic en el botén “1
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5.5.3.1. Busca Codigo de la Marca

Si eligi6 buscar el cédigo de la marca presionando el boton de buscar a
continuacion presenta la siguiente pantalla.

:: Buznqueda de Marca de Vehiculo

| i *

Figura 5.53 Pantalla de lista de marcas de vehiculos

1. Escoja el tipo de busqueda que desea realizar.

» Si eligid la busqueda por codigo o descripcion, debe ingresar el
codigo o descripcion en los casilleros correspondientes.

2. De clic en el boton ﬁl
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* |nmediatamente se podra visualizar la siguiente pantalla.

'_-. Busqueda de Maica de Vehliculo

. Tipo de bisqueda : ;

Datos

Codigo :

W:]
1 Chewvrolet A
2 Forza A
3 Trooper A
4 San Remo A
5 Fiat A
b WA I
7 Mazda A
4 i 2

Figura 5.54 Lista de marcas de vehiculos

3. De doble clic sobre el codigo de la marca que desea.

A continuacion la marca pasara a la pantalla de mantenimiento de marca.

B

H lic en : u
aga clic en el boton

5. Modifique la informacién.

6. Declic en el botdon | grabar

* Si ha realizado los pasos correctamente le aparecera el siguiente mensaje:

Inventano Facturacion

Figura 5.55 Mensaje de informacion

La informacion quedara modificada.
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5.5.4. Eliminar Marca

1. Realice los pasos del punto 5.5.3, hasta el paso 3.

2. Haga clic en el boton X
Eliminar

—

= A continuacion le presentara el siguiente mensaje.

Inventario Facturacion

\i’) E 514 seguro que desea eliminat e registio

Figura 5.56 Mensaje de informacion

Si hace clic en el botén le aparecera el siguiente mensaje.

Inventano Facturacion

Figura 5.57 Mensaje de informacion

El registro quedara eliminado.
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5.6. MODELO

Permite registrar los datos de los modelos, esta informacion es muy importante
para el desarrollo y buen funcionamiento del sistema ya que se lleva el control
de los modelos de vehiculos para las cuales vende sus productos.

5.6.1. Abrir Modelo

Para ejecutar la opcion de modelo se deben seguir los siguientes pasos:
1. En el menu principal haga clic en <Mantenimiento>

2. A continuacién haga clic en <Modelo>

= Inmediatamente presenta la siguiente pantalla

<~ Reqistio de Modelo de vehiculo
- Datos de Modelo
: Codigo: {—“—‘“ QJ
Mz [ ]
Descripcion: |
Estado: iAchvo _'0_1

Figura 5.58 Pantalla de mantenimiento de modelo

5.6.2. Ingresar Modelo

Para registrar un nuevo modelo de vehiculo usted debe realizar los siguientes
pasos:

1. Para abrir la pantalla de modelo haga referencia al punto 5.6.1.

2. Presione el boton 'D
Nuevo

= Automaticamente se genera el numero o codigo del modelo.

3. Debe ingresar la marca del vehiculo, ver el paso 5.5.3.1. también lo
puede digitar un codigo de marca existente.
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Si no ingres6 una marca correcta, inmediatamente presentara el siguiente
mensaje.

Inventano Facturacion

Figura 5.59 Mensaje de informacion

4. Luego debe ingresar el modelo del vehiculo.

Si en este campo no ingresoé datos le presentara el siguiente mensaje:

Figura 5.60 Mensaje de advertencia

El estado del modelo por omisién sera activo.

. , . . , -
5. Finalmente para guardar la informacion presione el boton é-g
rabar

Al momento de grabar se presenta un mensaje para confirmar la operacion.

2 = |
Inventarnio Facturacion EX

\i) Registro Grabado con éxiol

Figura 5.61 Mensaje de confirmacion
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5.6.3. Modificar Modelo

Para realizar una modificacion de un modelo realice los siguientes pasos:
1. Para abrir la pantalla de modelo, haga referencia al punto 5.6.1.

2. Seleccione el codigo del modelo.

Para obtener el codigo del modelo a modificar existen dos formas de poder
realizar.

1. Digite el codigo del modelo a modificarse y presione enter.

2. De clic en el boton ﬂ’

5.6.3.1. Busca Cédigo del Modelo

Si eligi6 buscar el codigo del modelo presionando el boton de buscar a
continuacién presenta la siguiente pantalla.

.:f‘:'_ “U-llll'l’-l de Modelos de Vehiculo
T Tode " Codigo T Descripciim
Codign: {
Descripeién: |

Q! : 1

Figura 5.62 Pantalla de lista de modelos de vehiculos

1. Escoja el tipo de busqueda que desea realizar.

» S eligi6 la busqueda por codigo o descripcion, debe ingresar el
codigo o descripcion en los casilleros correspondientes.

2. De clic en el boton MI

PROTCOM Capitulo 5 - Pagina 34 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Inventario y Facturacion

* |nmediatamente se podra visualizar la siguiente pantalla.

7% Busqueda de Modelos de Vehiculo [ (o ] i
€ Todo & Codige " Descripciin
Bﬂ,! B e e S
: Codigo ]2
Cédigo | Desciipcién | Marea | Deserpeion | Est
1 Vitara Antiguo 3F 1 Chevrolet |
2 Vitara Antiguo 5P 1 Chevrolet a

e

Figura 5.63 Lista de los modelos de vehiculos

. De doble clic sobre el codigo del modelo que desea.

¢SPO

(2
e

ppe—

SLOTECA
SAMPUS
~ENAS

= A continuaciéon el modelo pasara a la pantalla de mantenimiento de

modelo.

3. Haga clic en el botdn H
Modificar

4. Modifique la informacion.

5. De clic en el boton M |
Grabat
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= Si ha realizado los pasos correctamente le aparecera el siguiente mensaje:

Inventano Facturacion

Figura 5.68 Mensaje de informacion
La informacion quedara modificada.

5.6.4. Eliminar Modelo

1. Realice los pasos del punto 5.6.3, hasta el paso 2.

2. Haga clic en el boton

* A continuacion le presentara el siguiente mensaje.

Figura 5.70 Mensaje de informacion

El registro quedara eliminado.
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5.7. NACIONALIDAD

Permite registrar los datos de las nacionalidades, esta informacion es muy
importante para el desarrollo y buen funcionamiento del sistema ya que se
lleva el control de las nacionalidades de los productos que posee la empresa.
5.7.1. Abrir Nacionalidad

Para ejecutar la opcién de nacionalidad se deben seguir los siguientes pasos:

1. En el menu principal haga clic en <Mantenimiento>

2. A continuacion haga clic en <Nacionalidad>

* |nmediatamente presenta la siguiente pantalla

e O PR R

I -
i ¥ Registio de Nacionahdad

' Nacionalidad de Telas
 Descripcion: !

Figura 5.71 Pantalla de mantenimiento de nacionalidad

5.7.2. Ingresar Nacionalidad

Para registrar una nueva nacionalidad de los productos usted debe realizar los
siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de nacionalidad haga referencia al punto 5.7.1.

2. Presione el boton 'h ’
Nuevo

= Automaticamente se genera el nimero o codigo de la nacionalidad.
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3. Luego debe ingresar la nacionalidad en el campo descripcion.

» Sien este campo no ingresé datos le presentara el siguiente mensaje:

Figura 5.72 Mensaje de advertencia
* El estado de la nacionalidad por omision sera activo.

. ; v . , l_}
4. Finalmente para guardar la informacion presione el boton sl:i

= Al momento de grabar se presenta un mensaje para confirmar la operacion.

Figura 5.73 Mensaje de confirmacion

5.7.3. Modificar Nacionalidad

Para realizar una modificacion de una nacionalidad realice los siguientes
pasos:

1. Para abrir la pantalla de nacionalidad, haga referencia al punto 5.7.1.
2. Seleccione el cédigo de la nacionalidad.

Para obtener el codigo de la nacionalidad a modificar existen dos formas de
poder hacerlo.

1. Digite el codigo de la nacionalidad a modificarse y presione enter.

2. De clic en el botén “]
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5.7.3.1. Busca Cédigo de la Nacionalidad

Si eligio buscar el codigo de la nacionalidad presionando el boton de buscar a
continuacion presenta la siguiente pantalla.

<~ Busqueda Por Nacionalidad

[Cedige | Descripoén " TEswmdo

Figura 5.74 Pantalla de lista de nacionalidades

1. Escoja el tipo de busqueda que desea realizar.

*= S eligid la busqueda por codigo o descripcion, debe ingresar el
codigo o descripcion en los casilleros correspondientes.

2. De clic en el boton h!
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» Inmediatamente se podra visualizar la siguiente pantalla.

-~ Busqueda Por Nacionahdad

Codigo: ;
| Descripcibm: |
| Gédige | Descripcién | Estsdo
1) Naciona I
i]2 Alemana A
i13 Extranjsra A

Figura 5.75 Lista de nacionalidades

3. De doble clic sobre el codigo de la nacionalidad que desea.

= A continuacion
mantenimiento de nacionalidad.

3. Haga clic en el botén [Lm}
Modificar

4. Modifique la informacion.

5. De clic en el boton Geabae

la nacionalidad pasara a

la pantalla de

= Si ha realizado los pasos correctamente le aparecera el siguiente mensaje:

Inventano F acturacion

Figura 5.76 Mensaje de informacion

La informacion quedara modificada.
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5.7.4. Eliminar Nacionalidad

1. Realice los pasos del punto 5.7.3, hasta el paso 3.

2. Haga clic en el boton E
Eliminar

R

= A continuacion le presentara el siguiente mensaje.

'flVl‘-l’ltﬂ!l(l F acturacion

\i‘) E sta sequio que desea eliminar el registo

Figura 5. 77 Mensaje de informacion

Si hace clic en el boton le aparecera el siguiente mensaje.

Figura 5.78 Mensaje de informacion

El registro quedara eliminado.

PROTCOM Capitulo 5 — Pégina 41 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Inventario y Facturacion

5.8. TIPO DE DISENO

Permite registrar los datos de los tipos de disefo, esta informacion es muy
importante para el desarrollo y buen funcionamiento del sistema ya que se
lleva el control de los tipos de disefios que fabrica y vende la empresa.

5.8.1. Abrir Tipo de Disefio

Para ejecutar la opcién de tipo de disefio se deben seguir los siguientes pasos:
1. En el menu principal haga clic en <Mantenimiento>

2. A continuacién haga clic en <Tipo de Disefio>

* |nmediatamente presenta la siguiente pantalla

-": Registio de Tipo Disefio

: -Tipo Diseno

. Descripeion: F
1 Estado: | =1

=
Rl B8

; § i M

Figura 5.79 Pantalla de mantenimiento de tipo de disefio

5.8.2. Ingresar Tipo de Diserio
Para registrar un nuevo tipo de disefio usted debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de tipo de transaccion haga referencia al punto 5.8.1.

2. Presione el boton Dl
Nusve

» Automaticamente se genera el nimero o codigo del tipo de disefio.
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3. Luego debe ingresar el tipo de disefio en el campo descripcion.

» Sien este campo no ingresé datos le presentara el siguiente mensaje.

Figura 5.80 Mensaje de advertencia

» El estado del tipo de disefio por omision sera activo.

. : - . , -
4. Finalmente para guardar la informacién presione el boton éﬁi

» Al momento de grabar se presenta un mensaje para confirmar la operacion.

Figura 5.81 Mensaje de confirmacion

5.8.3. Modificar Tipo de Disefio

Para realizar una modificacion del tipo de disefio realice los siguientes
pasos:

1. Para abrir la pantalla de tipo de disefo, haga referencia al punto 5.8.1.

2. Seleccione el codigo del tipo de diseno.
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Para obtener el codigo del tipo de disefio a modificar existen dos formas de
poder realizar.

1. Digite el codigo del tipo de disefio a modificarse y presione enter.
2. De clic en el boton ﬁ’

5.8.3.1. Busca Cddigo del Tipo de Diseiio

Si eligid buscar el codigo del tipo de disefio presionando el boton de buscar a
continuacion presenta la siguiente pantalla.

_: Busqueda Lipo de Disefio

Chchan [Descrpetn | Eawdo

3| ; iv]

L]

Figura 5. 82 Pantalla de lista de tipos de disefo

1. Escoja el tipo de busqueda que desea realizar.

= Si eligié la busqueda por cédigo o descripcion, debe ingresar el
codigo o descripcion en los casilleros correspondientes.

2. De clic en el boton “I
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* |nmediatamente se podra visualizar la siguiente pantalla.

42 Busqueda Tipo de Dizefio

Tapetes A

s} 13

T

Figura 5.83 Lista de tipos de disefio

3. De doble clic sobre el codigo del tipo de disefno que desea.

= A continuacion el tipo de disefio pasara a la pantalla de
mantenimiento de tipo de diseno.

3. Haga clic en el botén M
Mo&ical

4. Modifique la informacién.

5. De clic en el boton M |
Grabar

= Siha realizado los pasos correctamente le aparecera el siguiente mensaje:

Inventano Facturacion

Figura 5.84 Mensaje de informacion

La informacién quedara modificada.
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5.8.4. Eliminar Tipo de Disefio

1. Realice los pasos del punto 5.8.3, hasta el paso 3.

2. Haga clic en el boton

Eliminar

* A continuacion le presentara el siguiente mensaje.

Inventano Facturacion

A s segun que deses shminar eregeno

Figura 5.85 Mensaje de informacion

Sihaceclicenelboton |[[ 8 | le aparecera el siguiente mensaje.

Inventano Facturacion

Figura 5. 86 Mensaje de informacion

El registro quedara eliminado.
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6. MENU PROCESOS

El sistema posee un menu destinado para registrar todos y cada uno de los
procesos o transacciones que van a integrar el sistema.

El menu procesos esta conformado por una serie de opciones gque son

necesarias para un buen desenvolvimiento del sistema. Estas son las
siguientes:

Procesos
Factwa / Proforma
LS !ﬂl &Fma

(rden Compra
Ingreso de Mercadena
Disio
Transferencias

RS

Figura 6.1 Menu procesos

6.1. FACTURA/PROFORMA

En esta opcion ingresaremos los diferentes datos correspondientes a la
proforma o factura que se realiza al cliente que adquiere los productos.
6.1.1. Abrir Factura / Proforma

Para ejecutar la opcién de factura / proforma se deben seguir los siguientes
pasos:

1. En el menu principal haga clic en <Procesos>

2. A continuacion haga clic en <Factura / Proforma>
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Inmediatamente presenta la siguiente pantalla

Figura 6.2 Pantalla de factura

6.1.2. Ingresar Factura / Proforma

Para registrar una nueva factura usted debe realizar los siguientes pasos:

1.

4,

Para abrir la pantalla de factura haga referencia al punto 6.1.1.

Presione el boton e

Automaticamente se genera el numero o codigo de la factura.
Ingrese el codigo del S.R.I.
La fecha por omision es la del sistema, es decir la fecha actual.

Ingrese el cliente.

Para ingresar el cédigo del cliente existen dos formas de realizar.

1. Presione el botén ﬁl

2. Digite el cddigo del cliente y presione enter.
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» Si decidid buscar el cliente presionando el botén ﬁi y realice los
pasos 5.3.3.1 del capitulo 5. -

5. Sidesea ingrese la observacion.

6. Luego llene el detalle de la factura de la siguiente manera.

7. Presione el botén Ec] para generar la linea de detalle

8. Ingrese el codigo del producto.

* Paraingresar el codigo del producto existen dos formas de realizar.

1. Presione el boton ’ a continuacion realice los pasos 5.1.3
desde el paso 3 hasta el 7 del capitulo 5.

2. De clic en la columna de codigo, a continuacion digite el codigo del
producto y presione enter.

9. Ingrese la cantidad y presione enter.

= Ademas podemos observar el subtotal, IVA, y el total de la factura.

10. Si desea grabar como una factura presione el botén Fﬁ :
&

11. Si desea grabar como una proforma presione el boton l H i

6.1.3. Consultar Factura / Proforma
Para visualizar una factura o proforma debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de factura haga referencia al punto 6.1.1.

2. Presione el botén ﬁl
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* |nmediatamente se podra visualizar la siguiente pantalla.

< i ¥ s

Figura 6.3 Lista de facturas o proformas

3. Debe seleccionar la categoria.
4. Escoja el tipo de busqueda que desea realizar.

= Sj eligid la busqueda por cddigo o cliente, debe ingresar el cddigo o el
apellido del cliente en los casilleros correspondientes.

5. De clic en el botén ﬂ]
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* |nmediatamente se podra visualizar la siguiente pantalla.

'T Busque de Proloima Facluia

Cod icmne ol TFeche  [Tol | Obse
19} gelindo Greca 5 npzne. 44668

- AN

Figura 6.4 Lista de facturas o proformas

6. De doble clic sobre el codigo que desea.

* A continuaciéon la informacién pasara a la pantalla de factura / proforma.

M:i mmaw | <]

G T | Oewie T Poce Tousial v |-
{1 fjzo02 dacoma $100.00 2 $200.00{ |
Abomn :
“m.!
Toa: 5 3
r—""'—'.'

elrie

Figura 6.5 Pantalla de factura / proforma
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» Sila consulta que realizé fue una factura, esta podra imprimirse.

* Si la consulta que realizé fue una proforma, esta podra imprimirse o
facturarse.

6.1.4. Facturar Orden de Trabajo

1. Para abrir la pantalla de factura / proforma haga referencia al punto 6.1.1

2. Seleccione el Numero de orden de trabajo.

. Los datos se cargan automaticamente a la cabecera y detalle de la
factura.

3. Presione el boton &
Factua

6.2. ANULACION DE FACTURA

En esta opcion se podra anular las facturas que desee el usuario.

6.2.1. Abrir Anulacion de Factura

Para ejecutar la opcién de anulacion de factura se deben seguir los siguientes
pasos:

1. En el menu principal haga clic en <Procesos>
2. A continuacién haga clic en < Anulacién de Factura >

. Inmediatamente presenta la siguiente pantalla

¥~ Anulacidn de Factura

. desea Anular, una vezrealizado el
. proceso no se puede reversar los
. datos onh

R i i

Figura 6.6 Pantalla de anulacion de factura
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6.2.2. Proceso de Anulacion de Factura

1. Luego presione el boton l

= A continuacion se presenta la siguiente pantalla.

shrician: g

L

Figura 6.7 Pantalla de lista de facturas

2. Presione el botdn ﬁi

* |nmediatamente se podra visualizar la siguiente pantalla.

,'

1
14 1 Maritza Vera
16 1 Marntza Vera
15 1 Maritza Vera
17 1 Maritza Vera
18 1 Maritza Vera
19 1 Mantza Vera
20 1 Maritza Vera
24 4 Andrea Salinas
9 5 Grecia galindo g

Figura 6.8 Pantalla de lista de facturas

3. De doble clic sobre el codigo de la factura que desea.
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* A continuacion el codigo de la factura pasara a la pantalla de anulacion de
factura.

4. Presione el botén Aceptar

5. Inmediatamente presentara el siguiente mensaje.

Inventano Facturacion

Si hace clic en el boton

Inventano Facturacion

L) Aredacion de Facturarosizads con ..

Figura 6.10 Mensaje de informacion

6.3. ORDEN DE COMPRA

En esta opcidn registraremos los diferentes datos correspondientes a la orden
de compra de los productos a sus correspondientes proveedores.

6.3.1. Abrir Orden de Compra

Para ejecutar la opcion de orden de compra se deben seguir los siguientes
pasos:

1. En el menu principal haga clic en <Procesos>

2. A continuacion haga clic en <Orden de Compra>
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* |nmediatamente presenta la siguiente pantalla

LTRCAMCA DEL g

UBLIOTECA
TAMPUS
SENAS

Figura 6.11 Pantalla de orden de compra

6.3.2. Ingresar Orden de Compra
Para registrar una nueva orden de compra deben realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de orden de compra haga referencia al punto 6.3.1.

2. Presione el boton D
ml

= Automaticamente se genera el numero o cédigo de la orden de compra.
3. Ingrese el proveedor.

Para ingresar el codigo del proveedor existen dos formas de realizar.

1. Presione el boton ﬁi

2. Digite el cddigo del proveedor y presione enter.
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» Si decidid buscar el proveedor presionando el boton ﬁ a
continuacion realice los pasos 5.2.3.1 del capitulo 5.

= La fecha por omision es la del sistema, es decir la fecha actual.
4. Luego presione el boton o Gml -
* Inmediatamente se podra visualizar la siguiente pantalla.

fep  [Depey  fTe (Gl [Dwchien Voo

~11000 Antenas 1

L om pebcdas 1 ;

2002 docoma 2
e M, inte gl i
Figura 6.12 Pantalla de Seleccién de articulos

5. Seleccione los articulos a comprar, de clic sobre el codigo del articulo.
6. Presione el botdn [:ﬁ’ para pasar a la carpeta de articulos

seleccionados Sk

7. A continuacién presione el botén &l
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« A continuacion la informacién pasara a la pantalla de orden de compra.

| 1 {zo0z docoma
g {1004 peliculas

11- ! .»

Figura 6.13 Pantalla de orden de compra

8. Ingrese la cantidad a comprar por cada articulo.

9. Presione el botén H
fGrabar

= Al momento de grabar se presenta un mensaje para confirmar la operacion.

Figura 6.14 Mensaje de confirmacion
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6.3.3. Modificar Orden de Compra
Para visualizar una orden de compra debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de orden de compra haga referencia al punto 6.3.1.

2. Presione el boton ﬂi

* |nmediatamente se podra visualizar la siguiente pantalla.

'.: Consulta de (hidenes de Compia

“Tipn de Basqueda

Swae o T

s

Figura 6.15 Lista de 6rdenes de compra

3. Escoja el tipo de busqueda que desea realizar.

= Si eligidé la basqueda por numero de orden, debe ingresar el numero de
orden en el casillero correspondiente.

4. De clic en el botén ﬂ!
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* Inmediatamente se podra visualizar la siguiente pantalla.

-.",' Consulta de Didenes de Compia
TipodeBlsqueda L

M=

No.Orden | Provesdor 1
10 Jorge Ruiz

2 Deawvid Bnanes

Jorge Ruiz

Carlos

Carlos

Carlos

Jorge Ruiz

})}}}bbg

oo o m

Y o . | 3]

-

Figura 6.16 Lista de 6rdenes de compra

5. De doble clic sobre el cddigo que desea.

* A continuacion la informacion pasara a la pantalla de orden de compra.

i {zooz Jdocoma :
1004 peliculas §

S

= l;*é. [

Figura 6.17 Pantalla de orden de compra

6. Haga clic en el boton M
Modificar
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7. Modifique la informacion.

8. De clic en el botdn M i
Grabas

= Siha realizado los pasos correctamente le aparecera el siguiente mensaje:

Inventana Facturacion

Figura 6.18 Mensaje de informacion

La informacién quedara modificada.

6.4. ORDEN DE TRABAJO

En esta opcidn registraremos los diferentes datos correspondientes a la orden
de trabajo de los disefios solicitados por los clientes.

6.4.1. Abrir Orden de Trabajo

Para ejecutar la opcién de orden de trabajo se deben seguir los siguientes
pasos:

1. En el menu principal haga clic en <Procesos>

2. A continuacion haga clic en <Orden de Trabajo>
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* |Inmediatamente presenta la siguiente pantalla

'.-':. iden de Trabao

S| N
x t'——-&&

Figura 6.19 Pantalla de orden de trabajo

6.4.2. Ingresar Orden de Trabajo
Para registrar una nueva orden de trabajo deben realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de orden de trabajo haga referencia al punto 6.4.1.

2. Presione el boton DI |
Nusvo

» Automaticamente se genera el nimero o cédigo de la orden de trabajo.
3. Ingrese el cliente.

Para ingresar el codigo del cliente existen dos formas de realizar.

1. Presione el boton ﬁ

2. Digite el codigo del cliente y presione enter.

» Si decidié buscar el cliente presionando el boton ﬁl a continuacion
realice los pasos 5.3.3.1 del capitulo 5. e
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= La fecha por omision es la del sistema, es decir la fecha actual.
» El estado por omision sera pendiente

4. Seleccione la fecha de entrega.

5. Ingrese la marca del vehiculo. @SH)L
SR,
7
Al D3
) § ) . LT
Para ingresar el codigo de la marca existen dos formas de realizar. s S i
HBLIOTECA

- - 3 AMPUS
1. Presione el boton MI e

2. Digite el codigo de la marca y presione enter.

* Sj decidié buscar la marca presionando el botén “i a continuacion
realice los pasos 5.5.3.1 del capitulo 5.

6. Ingrese el modelo del vehiculo.

Para ingresar el codigo del modelo existen dos formas de realizar.
1. Presione el boton ﬂ
2. Digite el codigo del modelo y presione enter.

» Si decidio buscar el modelo presionando el boton “l a continuacion
realice los pasos 5.6.3.1 del capitulo 5. ,

7. Seleccione el tipo del disefio.

8. Seleccione el tipo de combinacion.

9. Ingrese el codigo de la tela.
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» Para ingresar el codigo de la tela existen dos formas de realizar.

1. Presione el boton ’

2. Digite el codigo de la tela y presione enter.
= Sidecidi6 buscar la tela presionando el boton ’

= A continuacion presenta la siguiente pantalla.

2 Razqueda de Producto | 1 Rade

WI mmmmmmmm
M !Mmimmlmiw

el s AR o

Figura 6.20 Lista de productos en bodega

10. Escoja el tipo de busqueda que desea realizar.

» Si eligié la busqueda por codigo o descripcion, debe ingresar el codigo o la
descripcion en los casilleros correspondientes.

11. De clic en el botdn ﬂ
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12

13.

14.

18.

16.

17.

Inmediatamente se podra visualizar la siguiente pantalla

2001 lino E00C 10 155 Naconsl
2002 docoma 500C 10 100 Alemana

4] : »l

Figura 6.21 Lista de productos en bodega

De doble clic sobre el codigo del producto que desea.
A continuacion el producto pasara a la pantalla de orden de trabajo.

Ingrese la cantidad de metros de tela a utilizar en la elaboracion del
diseno.

Ingrese el costo del disefio (forros o cubretableros).

Ingrese la cantidad de disefos a elaborar.

Automaticamente presenta el total a pagar sin incluir el IVA (este calculo
se realizara al momento de facturar).

Ingrese el abono.

Automaticamente presenta el saldo.

Finalmente para guardar la informacion presione el boton ‘ ‘g‘ﬁl
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» Al momento de grabar se presenta un mensaje para confirmar la
operacion.

Inventano Facturacion

‘A Pegisho Giabado con ésol

Figura6.22 Mensaje de confirmacion

6.4.3. Modificar Orden de Trabajo
Para visualizar una orden de trabajo deben realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de orden de trabajo haga referencia al punto 6.4.1.

2. Presione el botdn ﬂ!

* Inmediatamente se podra visualizar la siguiente pantalla.

¥~ Busqueda de Diden de Trabajpo

TR

Figura 6.23 Lista de érdenes de trabajo

PROTCOM Capitulo 6 — Pagina 19 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Inventario y Facturaciéon

3. Escoja el tipo de busqueda que desea realizar.

= Si eligi6 la busqueda por codigo o por cliente, debe ingresar el cédigo o el
cliente en los casilleros correspondientes.

4. De clic en el botdn ﬂl

* Inmediatamente se podra visualizar la siguiente pantalla.

':',-. Hu'\:uuv\!.u de (rden de Trabajo

;mlm - {Telefone | Cedula £
: Litardo Mesa D 2547785 985624852

3 fgdgdf gidgfd 34232 43243

4 Castro DavilaD.. 247851688 984454511

5 Litardo Mesa D 2547785 985624852

B Castro DavilaD.. 247851688 984454511

3 Litardo Mesa D . 2547785 985624852

10 Castro DavilaD.. 247851688 964454511 -

1 fgdgdf gidatd 34232 43243
12 Castro DavilaD.. 247851688 984454511 J:J
s s vi

Figura 6.24 Lista de 6rdenes de trabajo

5. De doble clic sobre el codigo que desea.
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» A continuacién la informacién pasara a la pantalla de orden de trabajo.

e Wl R e

m:f’_l

vt t

m..mwm
- E
l‘
o
A

Figura 6.25 Pantalla de orden de trabajo

6. Haga clic en el botdn M
Modificar

- TRCIRCA PEL R

_ . B ABUOTECA
7. Modifique la informacion. - ANPUS

< WAd

[
8. De clic en el boton BL:&,

= Sij ha realizado los pasos correctamente le aparecera el siguiente mensaje:

Figura 6.26 Mensaje de informacién

La informacién quedara modificada.
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6.4.4. Eliminar Orden de Trabajo

1. Realice los pasos del punto 6.4.3, hasta el paso 5.

2. Haga clic en el boton E

= A continuacién le presentara el siguiente mensaje.

Inventano I acturacion

i

1) Exiaman s sommdeo

$

§
3

Figura 6.28 Mensaje de informacion

El registro quedara eliminado.
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6.5. INGRESO DE MERCADRIA

En esta opcion registraremos los diferentes datos correspondientes al ingreso
de la mercaderia a la bodega.
6.5.1. Abrir Ingreso de Mercaderia

Para ejecutar la opcion de ingreso de mercaderia se deben seguir los
siguientes pasos:

1. En el menu principal haga clic en <Procesos>
2. A continuacion haga clic en <Ingreso de Mercaderia>

* |nmediatamente presenta la siguiente pantalla.

Figura 6.29 Pantalla de ingreso de mercaderia

6.5.2. Ingresar Mercaderia a Bodega

Para ingresar mercaderia a la bodega usted debe realizar los siguientes
pasos:

1. Para abrir la pantalla de ingreso de mercaderia haga referencia al punto
6.5.1.

2. Presione el botdn nl
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= A continuacion presenta la siguiente pantalla.

:_' Consulta de hdenes de Compra

Figura 6.30 Lista de ordenes de compra

3. Escoja el tipo de busqueda que desea realizar.

» Si eligié la busqueda por numero de orden, debe ingresar el nimero de
orden en el casillero correspondiente.

4. De clic en el botén ﬁ’
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* |nmediatamente se podra visualizar la siguiente pantalla.

v Consulla de Didenes de Compa

Datos
-Néamem de Ovden: im

No.Orden | Proveedor : | Estado
10 Jorge Ruiz |

< 3 S i : | 2]

Figura 6.31 Lista de 6rdenes de compra

5. De doble clic sobre el codigo que desea.

= A continuacion la informacion pasara a la pantalla de ingreso de
mercaderia.

Provesdon: | - Trmesockn: Poove
Dbsrmvacion: | Pechas [T

—

1004

Mo e af]

Figura 6.32 Pantalla de ingreso de mercaderia

* La fecha por omision es la del sistema, es decir la fecha actual

6. Ingrese el costo que entrega el proveedor de cada uno de los productos.
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= Automaticamente se visualiza el total por cada producto y el total de la
orden.

7. Ingrese el numero de la factura que el proveedor entregd por la orden de
compra.

8. Sidesea ingrese la observacion.

-
9. Finalmente para guardar la informacién presione el boton Lll%

= Al momento de grabar se presenta un mensaje para confirmar la operacion.

Inventano Facturacion

Figura6.33 Mensaje de confirmacion

6.6. DISENO

En esta opcion registraremos los diferentes datos correspondientes al disefio
de forros o cubretableros.

6.6.1. Abrir Disefio

Para ejecutar la opcion de disefio se deben seguir los siguientes pasos:

1. En el menu principal haga clic en <Procesos>

2. A continuacion haga clic en <Disefio>
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* |nmediatamente presenta la siguiente pantalla

v Hegitio de

‘{j'gh.m-,j — 2] P [Wmm

Dasefio de Fono

RN f L eser . Tipe de combinackin
m:_; ' | __j _ f . | 7|

Figura 6.34 Pantalla de disefo

6.6.2. Ingresar Disefio
Para registrar un nuevo disefio deben realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de disefio haga referencia al punto 6.6.1.
2. Presione el boton L] !
Musvo
* Automaticamente se genera el nimero o cédigo del disefio.
3. Seleccione el tipo de disefo.
4. Seleccione la fecha.
5. Seleccione el tipo de combinacion.

6. Ingrese la marca del vehiculo.
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Para ingresar el codigo de la marca existen dos formas de realizar.

1. Presione el boton ﬁl

2. Digite el codigo de la marca y presione enter.

» Si decidid buscar la marca presionando el botén “ ~ a continuacion
realice los pasos 5.5.3.1 del capitulo 5.

7. Ingrese el modelo del vehiculo

Para ingresar el codigo del modelo existen dos formas de realizar.
1. Presione el botén ﬁi
2. Digite el codigo del modelo y presione enter.

= Si decidi6 buscar el modelo presionando el boton “1 a continuacion
realice los pasos 5.6.3.1 del capitulo 5. :

8. Ingrese el cédigo de la tela.

» Para ingresar el codigo de la tela existen dos formas de realizar.
1. Presione el boton _J
2. Digite el codigo de la tela y presione enter.

» Sidecidi6 buscar la tela presionando el boton i
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* A continuacion presenta la siguiente pantalla.

: ~ A v g
i1ad i : sl
ah \MPUS
PEMAS

Figura 6.35 Lista de productos en bodega

9. Escoja el tipo de busqueda que desea realizar.

= Si eligid la busqueda por codigo o descripcion, debe ingresar el codigo o la
descripcion en los casilleros correspondientes.

10. De clic en el botén “

* |nmediatamente se podra visualizar la siguiente pantalla

=:: Rizqueda de Producto por Rodega

i “ iy o C Codign U Descripeiim
s
LU —

[ Codige | Deserpaitn | Méoimo | Mimeno | Precio | Nacionahide
2001 lino 500c 10 155 Nacanal i
2002 docoma sooc 10 100 Alemana

Figura 6.36 Lista de productos en bodega
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11. De doble clic sobre el codigo del producto que desea.
A continuacion el producto pasara a la pantalla de disefo.

12. Ingrese la cantidad de metros de tela a utilizar en la elaboracion del
diseno.

13. Luego ingrese la cantidad de disenos a elaborar.

14. Finalmente para guardar la informacion presione el botén

Figura6.37 Mensaje de confirmacion

6.6.3. Modificar Disefio
Para visualizar un disefio deben realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de disefio haga referencia al punto 6.6.1.

2. Presione el botén M
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* Inmediatamente se podra visualizar |a siguiente pantalla.

Figura 6.38 Lista de disefos
3. Seleccione el disefio a consultar, combinado o no combinado.
4. Escoja el tipo de busqueda que desea realizar.

= Si eligio la busqueda por codigo o descripcion, debe ingresar el codigo o
descripcién en los casilleros correspondientes.

5. De clic en el boton M’

Inmediatamente se podra visualizar la siguiente pantalla.

[Codgo Mace  [Mods.]TipolDweho | Teial
13001 | Trooper 5F Forros 2007

3002 Trooper 5P Forros 200

3003 Trooper 5P Forros 2001

3004 Trooper 5P Forros 2001

3005 Trooper sP Forros 2001

3006 Trooper 5P Forros 2001

4 | i3

Figura 6.39 Lista de disefos
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6. De doble clic sobre el cédigo que desea.

= A continuacion la informacién pasara a la pantalla de disefo.

= irlal tio de Misefio de Fomo

Tgaanml ]  fede: foom ¥

“ Datos del Vehiculo

: M;-
Manca: i'
m cm ........... e

‘?r“"“ r_ ‘ —— oy
| ‘15 .-' e | Cantidad:'!  menos

Cantidad de Disefio: i_“— . ; o Ml :_l" ‘f_ :

PR

Figura 6.40 Pantalla de disefio

7. Haga clic en el boton u i
Modificas

8. Modifique la informacion.

9. Finalmente Presione el boton ‘M I
Grabar

= Si ha realizado los pasos correctamente le aparecera el siguiente mensaje:

InanI.‘-\lm I arlular‘mn

Figura 6.41 Mensaje de informacion

La informacién quedara modificada.

PROTCOM Capitulo 6 — Pagina 32 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Inventario y Facturacion

6.6.4. Aumentar Disefio

1. Realice los pasos del punto 6.6.3, hasta el paso 6.

2. Hagaclic en el boton

3. Modifique la informacion, pueden ser en los campos cantidad de metros de
tela y cantidad de disefio.

. . " e
4. Finalmente presione el boton | J&s

6.6.5. Eliminar Disefio

4. Realice los pasos del punto 6.6.3, hasta el paso 6.

2. Haga clic en el boton x
Efiminar

= A continuacion le presentara el siguiente mensaje.

Inventano Facturacion

\i) Eliminacion reakzada con &4t

Figura 6.43 Mensaje de informacion

El registro quedara eliminado.
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6.7. TRANSFERENCIAS

Esta opcion permite transferir mercaderia desde la bodega hacia al almacen.

6.7.1. Abrir Transferencias

Para ejecutar la opcion de transferencias se deben seguir los siguientes pasos:
1. En el menu principal haga clic en <Procesos>

2. A continuacion haga clic en <Transferencias>

= |nmediatamente presenta la siguiente pantalla

ﬂ Transferencia de Mercadena

Bodega Origen: | | Fecha: |
Bodega Destino: | |
Codigo Descripcion I Cantidad l(_'ant. transf

5 I L

Oblm-dﬂn:[ _Q.l__.lx
D | L | A

Nuevo | Grabar S alir

Figura 6.44 Pantalla de transferencia

6.7.2. Transferir Mercaderia al Almacén
Para transferir mercaderia al almacén usted debe realizar los siguientes pasos:
1. Para abrir la pantalla de transferencia haga referencia al punto 6.7.1.

2. Presione el botén D l
Nuevo

» Automaticamente presenta los datos de la bodega origen y la bodega
destino.

* La fecha por omision es la del sistema, es decir la fecha actual.

3. Ingrese el cédigo del producto a transferir.
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» Para ingresar el codigo del producto existen dos formas de realizar.

1. Presione el boton !

2 De clic en la columna de codigo, a continuacion digite el codigo del
producto y presione enter.

4. Ingrese la cantidad a transferir.

» Sidesea transferir otro producto presione el boton Em!

. Si desea eliminar una linea de detalle presione el boton & I

5. Sidesea ingrese una observacion

6. Finalmente para guardar la informacién presione el boton e
ak ;

= Al momento de grabar se presenta un mensaje para confirmar la operacion.

Figura 6.45 Mensaje de confirmacion
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7. MENU CONSULTAS / REPORTES

El menu de Consultar / Reportes, presenta las consultas y reportes generados
por el sistema, los cuales forman una parte importante en el trabajo diario de la
empresa. Posee las siguientes opciones:

Figura 7.1 Menu consultas / reportes

7.1. CLIENTES

En esta opcion ingresaremos los diferentes criterios de seleccion para
visualizar el reporte correspondiente.

7.1.1. Abrir Clientes
Para ejecutar la opcion de clientes se deben seguir los siguientes pasos:
1. En el menu principal haga clic en <Consultas / Reportes>

2. A continuacion haga clic en <Clientes>
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* |nmediatamente presenta la siguiente pantalla

i £ Repoite de Clientes

| C General " Especifica

o‘d,mdmm e e
" Pox Codigo De: | Hasta: |

r!’u&pa&b’ $

Figura 7.2 Pantalla de consulta / reportes de clientes

7.1.2. Consulta de Clientes
Para visualizar un reporte usted debe realizar los siguientes pasos:
1. Para abrir la pantalla de consulta / reporte de clientes haga referencia al

punto 7.1.1.

2. Seleccione los criterios de consulta que pueden ser: General o especifica,
ordenados por codigo, por apellido.

3. Presione el boton
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4. A continuacion presenta el reporte de los clientes.

AUTO D' LUJO

Cubreasientos para Carros
PELICULAS ANTISOLARES CINTAS DECORATIVAS LUCES DE STOP,
SPOILERS, ANTENAS, MATABURROS, ALFOMER.AS , RUDONES, ESPEIOS, Fecha : 05020
CONSGLAS, TAPACURCS, FORROS, ETC N. Pgina :

REPORTE DE CLIENTE

1 Castm Devila Dayuna Milena P 984454511 36 y Vacas Gahindo 3617342
2 Litarde Mesa Dlan Eban PB5624552 Undesa Central 3402190
3 Peres Pesentes Alemandm Jumena 6544785511 Bellavista 3683634
4 Celono Craz Yerny Luca 0945454545 Sauces 486773
5 Luca Chalen Magaly Rocwos 43243 Cedbos 3612104

Figura 7.3 Reporte de clientes

7.2. PROVEEDORES

En esta opcion ingresaremos los diferentes criterios de seleccion para
visualizar el reporte correspondiente.

7.2.1. Abrir Proveedores

Para ejecutar la opcion de proveedores se deben seguir los siguientes pasos:

1. En el menu principal haga clic en <Consultas / Reportes>

2. A continuacién haga clic en <Proveedor>
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* |nmediatamente presenta la siguiente pantalla

5, Reporte de Proveedor M=l E3
~Criterio de Consulta ——

" General  Especifica

" Por Codigo De: I Hasta: I !

" Por Nombre

AR

Figura 7.4 Pantalla de consulta / reportes de proveedores

7.2.2. Consulta de Proveedores
Para visualizar un reporte usted debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de consulta / reporte de proveedores haga referencia
al punto 7.2.1.

2. Seleccione los criterios de consulta que pueden ser: General o especifica,
ordenados por cédigo, por nombre.

3. Presione el boton
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4. A continuacion presenta el reporte de los proveedores.

AUTO D" LUJO
Cubreasientos para Carros
PELICULAS ANTISOLARES CINTAS DECORATIVAS LIXES DE STOP,
SPOILEPS, ANTENAS, MATABURROS, ALPOMBRAS , RUDONES, ESPEICS, .
ONSOLAS, TAPACUROS, FORROS, ETC " PF'““ ¢ et
LISTADO DE PROVEEDORES
[.Cédxp. Nomores ~  FRucCédula Dimcciin Teiéfono
1 Carlos Vem 1426257 Los Cebos 637
2 Carmen Romero 618 La Deécima y Verezuela 437794
3 Gracela Jordan IRITT Los Tulpanes 3421456
¢ At Pencle 54 Los Bergeles 0142
S Pedro Vern MR Aowis 3552564

Figura 7.5 Reporte de proveedores

7.3. LISTA DE PRECIOS

En esta opcion ingresaremos los diferentes criterios de seleccion para
visualizar el reporte correspondiente.
7.3.1. Abrir Lista de Precios

Para ejecutar la opcion de lista de precios se deben seguir los siguientes
pasos:

1. En el menu principal haga clic en <Consultas / Reportes>
2. A continuacion haga clic en <Producto>

3. Luego de clic en <Lista de Precios>

PROTCOM Capitulo 7 - Pagina 5 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Inventario y Facturacion

* |nmediatamente presenta la siguiente pantalla

2 Lista de Precio

Figura 7.6 Pantalla de consulta / reportes de lista de precios

7.3.2. Consulta de Lista de Precios
Para visualizar un reporte usted debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de consulta / reporte de lista de precios haga
referencia al punto 7.3.1.

2. Seleccione los criterios de consulta que pueden ser: General o especifica,
ordenados por tipo de producto.

3. Presione el boton
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4. A continuacion presenta el reporte de la lista de precios.

AUTO D" LUJO

Cubreasientos para Carros

PELICULAS ANTISOLARES CINTAS DECORATIVAS LUCES DE STUF,

SPOLLEFS, ANTENAS, MATABURRCS, ALFOWERAS , RUDONES, ESPEICS,  Fecha : 050203
CONSOLAS, TAPACUBGS, FCRROS, ETC o
B |
LISTA DE PRECIOS
T‘w; 1 Accesonos
1,002 Focos 130 0 2000
1,001 Permos 100 ] 2600
Total ==> 356.00

2 Yute 420 a0 19693 60
2001 Docoma 400 30 15,2000
Total ==> 34,893.60

Figura 7.7 Reporte de lista de precios

7.4. PUNTO DE REORDEN

En esta opcidon ingresaremos los diferentes criterios de seleccion para
visualizar el reporte correspondiente.
7.4.1. Abrir Punto de Reorden

Para ejecutar la opcion de punto de reorden se deben seguir los siguientes
pasos:

1. En el mend principal haga clic en <Consultas / Reportes>
2. A continuacion haga clic en <Producto>

3. Luego de clic en <Punto de Reorden>
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* |nmediatamente presenta la siguiente pantalla

72 Pioceso Punto de Reorden

Figura 7.8 Pantalla de consulta / reportes de punto de reorden

7.4.2. Consulta de Punto de Reorden
Para visualizar un reporte usted debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de consulta / reporte de punto de reorden haga
referencia al punto 7.4.1.

2. Seleccione los criterios de consulta que pueden ser: Por bodega o por
almacen.

3. A continuacion presione el boton

4. Presione el boton
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5. A continuacion presenta el reporte del punto de reorden de los productos.

AUTO D LUJO

Cubreasientos para Carros
PELCULAS ANTISOLARES CRNTAS DECORATIVAS LUCES DE STOF,
SFOILERS, ANTENAS, MATABURRCS, ALFOMBRAS , RUDONES, ESPEXCS, Fecha : (050203
CONSOLAS, TAPACTUBCS, FORRCS, ETC

N. Pagina : |
PUNTO DE REORDEN
Bodega 2 Abwen
Tipe [ Actesonos
1002 Focos 15 10 130
1001 Pemos 10 3 100

Figura 7.9 Reporte de punto de reorden

7.5. KARDEX

En esta opcion ingresaremos los diferentes criterios de seleccion para
visualizar el reporte correspondiente.

7.5.1. Abrir Kardex
Para ejecutar la opcion del kardex se deben seguir los siguientes pasos:
1. En el menu principal haga clic en <Consultas / Reportes>

2. Luego de clic en <Kardex>
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* Inmediatamente presenta la siguiente pantalla.

L . .
¢ Repoite de Movimiento

& Gonersl

I" Porfecha  pesde: |06/01/03 +] Hasta: 108/01/03 =

Figura 7.10 Pantalla de consulta / reportes del kardex

7.5.2. Consulta del kardex
Para visualizar un reporte usted debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de consulta / reporte del kardex haga referencia al
punto 7.5.1.

2. Seleccione los criterios de consulta que pueden ser: General o especifica,
seleccione el rango de fechas a consultar.

3. Presione el boton
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4. A continuacion presenta el reporte del kardex.

Ll
AUTO D" LUJO
Cubreasientos para Carros
PELICULAS ANTISOLAPES,CINTAS DECORATIVAS LUCES DE STOP,
SPOLERS, ANTENAS, MATABURROS, ALPOUMPRAS | RUDONES, ESTEXCS,  Fecha + 050203
ISCLAS, TAPACUBCS, FORRCS, ETC
CONSCLAS, TAPA S. FORRCS, E N. Pagina : |
REPORTE DE MOVIMIENTO
CN‘IO: 1,001 Pernce
[ Fecha  Secusocial  Tips mav. Predo | Cese Camnded geso  EBgewo |
050203 n Egrean 100 6600 5 000 500
Q50203 X Egreso 100 66 00 2 000 200
050203 19 Egreso 100 6600 2 000 26 00
050203 17 Egrso 100 6600 4 000 400
040203 6 Trnsferenca 000 66.00 200 000 ooo
TOTAL GENERAL ==> 000 a7 00

Figura 7.11 Reporte del kardex

7.6. FACTURAS

En esta opcidon ingresaremos los diferentes criterios de seleccion para
visualizar el reporte correspondiente.

7.6.1. Abrir Facturas

Para ejecutar la opcion de facturas se deben seguir los siguientes pasos:

1. En el menu principal haga clic en <Consultas / Reportes>

2. Luego de clic en <Facturas>
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* Inmediatamente presenta la siguiente pantalla.

= larlums Anuladas

o “w e ‘,‘,,Ewum ioea
(' ’szlm}gi ! e
A Cliente ‘J
8 i;;(; L Faclura :j =

Figura 7.12 Pantalla de consulta / reportes de facturas

7.6.2. Consulta de Facturas
Para visualizar un reporte usted debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de consulta / reporte de facturas haga referencia al
punto 7.6.1.

2. Seleccione los criterios de consulta que pueden ser: General o especifica,
por niumero de Facturas anuladas, por clientes, por tipo de documento
(Factura o Proforma).

» Si selecciono por facturas anuladas debe seguir el paso 7.6.2.1.

= Sij selecciono por clientes debe seguir el paso 7.6.2.2.

» Si selecciono por tipo de documento (factura o proforma) debe seguir el
paso 7.6.2.3.
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7.6.2.1. Busqueda de Facturas Anuladas

= Para seleccionar las facturas anuladas existen dos formas de poder
realizar.

1. Digitando el numero de factura.

2. Presionando el boton i

1. Si eligi6 buscar las facturas anuladas presionando el boton I
entonces presionelo. :

* Inmediatamente presenta la siguiente pantalla.

+% Busqueda de Facturas Anuladas

Cod/Fact

M= S

| Nombres

AR b i B o B e A BTN S.

Figura 7.13 Lista de facturas anuladas

2. Presione el botén “i

3. De doble clic sobre la factura que desea anular.

» La factura elegida pasara a la pantalla de consultas / reportes de facturas
anuladas.
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4. Presione el boton

5. A continuacion presenta el reporte de las facturas anuladas.

&
AUTO D' LUJO
Cubreasientos para Carros
PELICULAS ANTISOLARES CINTAS DECORATIVAS LUCES DE STOP,
SPOLERS, ARTENAS, MATAETRRT 5, ALFOMERAS , RUDONES, ESFEJCS, Fecha : 08R203
CLHSCLAS, TAPACUBOS FORROS ETC
i No Pigima : |
ANULADA
N : 4 Tipe : Factura Tedifone : (54778577
Chente : 2 CylanFhan Cedula; 985624852 Direccisn : Urdesa Central
) 1002 Facos 180 13 23400
1 1001 Pemos 2 100 200
Abono : 000
SubTetal : 23600
ba: 2832
Tetal : 26432

Figura 7.14 Reporte de facturas anuladas

7.6.2.2. Basqueda por Clientes

» Para seleccionar las facturas por clientes existen dos formas de poder
realizar.

1. Digitando el codigo del cliente factura.
2. Presionando el botén !

1. Si eligié buscar por cliente presionando el botén
entonces presionelo.
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. Inmediatamente presenta la siguiente pantalla.

- Buqueds de Clients i

Figura 7.15 Lista de clientes

2. A continuacién haga referencia al punto 5.3.3.1 del capitulo 5, desde el paso
1 hasta el 3.

* A continuacién la informacion pasara a la pantalla de consultas / reportes
de facturas.

3. Presione el boton
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4. A continuacién presenta el reporte de las facturas.

'
AUTO D' LUJO
Cubreasientos para Carros
PELICULAS ANTISOLARES CDMTAS CECORATIVAS LUCES DE STOP,
SPOLLERS, ANTENAS MATARURROS, ALFOMERAS  RUDONES, ESPEIOS, Fecha : (080243
CONSOLAS, TAPACUBOS,FORROS ETC
POR CLIENTE ol
Ne : 3 Tips : Fachwa Telifons : 24785166
(liente : 1 DayanaMilenaP Cedula: 984454511 Direccion : 36 ¥ Vacas Galndo
1 1001 Pemos 86 100 8500
Abono : 0.00
SubTotal : 86.00
ba: 1032
Total : 9632

Figura 7.16 Reporte de facturas por cliente

7.6.2.3. Buasqueda por Tipo

* Para seleccionar por tipo de documento (Factura o Proforma) existen dos
formas de poder realizar.

1. Digitando el numero de factura.

2. Presionando el boton !

1. Si eligié buscar el nimero de facturas presionando el boton S I
entonces presionelo. it

PROTCOM Capitulo 7 — Pagina 16 ESPOL



Manual de Usuario Sistema de Inventario y Facturacion

* Inmediatamente presenta la siguiente pantalla.

¥ Busque de Proforma F actura PGS |
e P r - ‘
L Todo [ Codigo . O Chate
. Codige: [
Cliente: ‘N ]
CodfFact | Clients [Cimuc

Figura 7.17 Lista de facturas y proformas

2. A continuacion haga referencia al punto 6.1.3 del capitulo 6, desde el paso 3
hasta el 6.

= A continuacion la informacién pasara a la pantalla de consultas / reportes
de facturas.

3. Presione el botén
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4. A continuacion presenta el reporte de las facturas.

L
AUTO D' LUJO
Cubreasientos para Carros
PELICULAS ANTISOLARES CINTIAS JECORATIVAS LUCESDE ST0P,
SPOILERS, ANTENAS, MATABURRO S, ALFOMBRAS  RUDOKES, ESFEJOS, Fecha ; C8A2A03
COMSOLAS, TAPACUBO S, FORROS,ETC No Pici |
Por Factura
N : 3 Tiwo : Factuwa Telefane : 24785166
Chente : | DayanaMilenaP Cedula: 984454511 Direceion : 36 ¥ Vacas Galmdo
[  Cogp = Descipeitn Cotidd  Pucio Tout |
1 1001 Pemos 85 1.00 8600
Abeno : Q.00
SwbTotal : 8600
Fra: 1032
Total : 532

Figura 7.18 Reporte de facturas por tipo

7.7. ORDENES DE TRABAJO

En esta opcidon ingresaremos los diferentes criterios de seleccion para
visualizar el reporte correspondiente.
7.7.1. Abrir Ordenes de Trabajo

Para ejecutar la opcion de ordenes de trabajo se deben seguir los siguientes
pasos:

1. En el menu principal haga clic en <Consultas / Reportes>

2. Luego de clic en <Orden de Trabajo>
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* |nmediatamente presenta la siguiente pantalla.

£ Reponte de Oiden de Tiabajo

R
I Liado "1

Figura 7.19 Pantalla de consulta / reportes de 6rdenes de trabajo

7.7.2. Consulta de Ordenes de Trabajo
Para visualizar un reporte usted debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de consulta / reporte de ordenes de trabajo haga
referencia al punto 7.7.1.

2. Seleccione los criterios de consulta que pueden ser: General o especifica,
por estado y numero de orden.

3. Presione el boton
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4. A continuacion presenta el reporte de la orden de trabajo.

AUTO D" LUJO

Cubreasientos para Carros

PELICULAS ANTISOLARES CINTAS DECORATIVAS LUCES DE STOP,
SPOILERS, ANTENAS, MATABURRCS, ALFOMBRAS , RUDONES, ESPEXOS,
CONSCLAS, TAPACUBOS, FORROS, ETC No Pag : |

ORDEN DE TRABAJO

Fecha : 130203

No Orden : | Tipo Disedo : Forros Combinacion  : Combumdo
Cliente : | Daysna Milery Cagtro Davila Telefono @ 24785146 Fecha Artual :  26/10M02
Marca : 1 forza Fecha Entrega @ 13021
Modelo 1 F fastrvo Estado : P

PR, L R e S s PRRE Y. " o B o P e T R BTN s B TR v o P e |
Tela 2001 Tela 2002
Descrigeian DOCOMA Descripeian LINO Cant. Disetiada 2
Cantided 102 Canridad 3 Costo 10000

Figura 7.20 Reporte de orden de trabajo

7.8. DISENO

En esta opcion ingresaremos los diferentes criterios de seleccion para
visualizar el reporte correspondiente.

7.8.1. Abrir Disefio

Para ejecutar la opcion de disefio se deben seguir los siguientes pasos:

1. En el menu principal haga clic en <Consultas / Reportes>

2. Luego de clic en <Disefio>
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» |Inmediatamente presenta la siguiente pantalla.

Figura 7.21 Pantalla de consulta / reportes de disefio

7.8.2. Consulta de Disefio
Para visualizar un reporte usted debe realizar los siguientes pasos:

1. Para abrir la pantalla de consulta / reporte de disefio haga referencia al
punto 7.8.1.

2. Seleccione los criterios de consulta que pueden ser: General o especifica,
por tipo de producto.

3. Presione el boton
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4. A continuacion presenta el reporte de disefio.

AUTO D' LUJO

Cubreasientos para Carros

PRLETLAS ANTISOLARES MINTASDECORATIVAS LUCESDE STOR,
SPDEM,ANTEHAS,HAT:&EURRU:,MLBW,FJ’JDDHES,ESF‘EMS, Fecha : 050203
CONSCLAS, TAPACUBO S FORRG S, ETC

REPORTE DE DISENO No Pagina : 1
GENERAL

Tipe de Disesio : Foxos

Marca 1 Trooper Modale ; 5P

I Cidige Lades Codige Canten Estado
2001 Docorm 2002 Yute A
Disesie 1 3004

Tipe de Disedo : Formos

Marca : Tmoper Modelo : 5P
| Cotig Lades Cédige Cesntrs Eatado |
2001 Docorm 2002 Yute A

Figura 7.22 Reporte de disefo
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Manual de Usuario Sistema de Inventario y Facturacion

8. MENU COMPLEMENTOS

El sistema posee un men( destinado para respaldar la base de datos que
forma el sistema.

Figura 8.1 Menu complementos

8.1. COMPLEMENTOS

En esta opcion respaldaremos toda la base de datos que forma el sistema.

8.1.1. Abrir Complementos
Para ejecutar la opcién de complementos se deben seguir los siguientes pasos:
1. En el menu principal haga clic en <Complementos>

2. A continuacion haga clic en <Respaldo de la Base>

PROTCOM Capitulo 8 — Pagina 1 ESPOL
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. Inmediatamente presenta la siguiente pantalla.

 [Proceso Respaido de fa Base
- |de datos de Auto D' Lujo

=l

Figura 8.2 Pantalla de respaldo de la base

3. A continuacién presione el botén 2

4. Luego presenta el siguiente mensaje

k Inventario Facturacion B'&JOT'!'CJ
o PR LU R e T PERAD
Figura 8.3 Mensaje de éxito
PROTCOM | Capitulo 8 — Péagina 2 ESPOL
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5. Inmediatamente presione el botén { : s
P

6. Finalmente el boton & i

PROTCOM Capitulo 8 — Pagina 3 ESPOL
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9. MENU AYUDA

El sistema posee un menu destinado para ayuda del sistema.

| Ayuda
 Acecade..

Figura 9.1 Menu ayuda

9.1. AYUDA

En esta opcién como su nombre lo indica servira de ayuda al momento que el
usuario necesite saber las caracteristicas del sistema.

9.1.1. Abrir Ayuda
Para ejecutar la opcion de ayuda se deben seguir los siguientes pasos:
1. En el menu principal haga clic en <Ayuda>

2. A continuacion haga clic en <Acerca de...>

PROTCOM Capitulo 9 — Pagina 1 ESPOL
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. Inmediatamente presenta la siguiente pantalla

m‘ ée Imm:tm/ ,‘Fmﬁcixm
100 o
m&m iﬁﬂitl{:ml S

mﬂ:a\fm.s.l;l L

: &md&mmﬂﬁox L

Figura 9.2 Pantalla de ayuda del sistema

3. A continuacion presione el botdn informacion. .. [
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AUTO D" LUJO

Cubreasientos para Carros
PELICULAS ANTISOLARES.CINTAS DECORATIVAS LUCES DE STOP.

SPOILERS. ANTENAS, MATABURROS. ALFOMBRAS . RUDONES, ESPEJOS. Fecha
CONSOLAS, TAPACUBOS. FORROS. ETC N. Pigina ; |
REPORTE DE CLIENTE
digo Apellidos Nombres Ruc/Cédula Direccion Télefono
Perez Mendez Mariana Asucena 1545768582 Sauces VI 3552050
Rodriguez Vera Pedro Armando 3214569874 Urdesa Central 3552562
Alzamora Pluas Andrea Maribel 1547896325 Chile y Velez 3552050
Campoverde Perez Adela Maria 987456213 Guayacanes 3487282
Vera Jordan Carlos Armando 1789654123 Av. Quito y Portet 3421490
Ruiz Almeida Andrea Paola 1236598749 Alborada 3487282
Ortiz Teran David Jose 9874563215 Las Orquidias 3487282
Roca Lara Fausto Antonio 1563289745 9 de octubre y Chi 3552562
Urdaneta Velez Sandra Lourdes 1265478963 Alborada 3487282




AUTO D’ LUJO

Cubreasientos para Carros
PELICULAS ANTISOLARES, CINTAS DECORATIVAS LUCES DE STOP,

SPOILERS. ANTENAS. MATABURROS. ALFOMBRAS . RUDONES. ESPEJOS. Fecha : 19/03/03
CONSOLAS, TAPACUBOS. FORROS. ETC N. Pigina : |
REPORTE DE CLIENTE
sde : 1 Hasta: ©
.‘MI+ Apellidos Nombres Ruc/Cédula Direccion Télefono
Perez Mendez Mariana Asucena 1545768582 Sauces VI 3552050
Rodriguez Vera Pedro Armando 3214569874 Urdesa Central 3552562
Alzamora Pluas Andrea Maribel 1547896325 Chile y Veléz 3552050
Campoverde Perez Adela Maria 087456213 Guayacanes 3487282
Vera Jordan Carlos Armando 1789654123 Av. Quito y Portet 3421490
Ruiz Almeida Andrea Paola 1236598749 Alborada 3487282
Ortiz Teran David Jose 9874563215 Las Orquidias 3487282
Roca Lara Fausto Antonio 1563289745 9 de octubre y Chi 3552562
Urdaneta Velez Sandra Lourdes 1265478963 Alborada 3487282




AUTO D’ LUJO

Cubreasientos para Carros

PELICULAS ANTISOLARES.CINTAS DECORATIVAS LUCES DE
STOP. SPOILERS. ANTENAS. MATABURROS, ALFOMBRAS | Fechia
RUDONES. ESPEJOS. CONSOLAS, TAPACUBOS, FORROS. ETC 19/03/03

No Pagina : |
REPORTE DE CLIENTE

|zamora Pluas Andrea Maribel ‘ 1547896325 Chile y Veléz 3552050
ampoverde Perez Adela Mana 987456213 Guayacanes 3487282
rtiz Teran David Jose 9874563215 Las Orquidias 3487282
erez Mendez Mariana Asucena 1545768582 Sauces VI 3552050
oca Lara Fausto Antonio 1563289745 9 de octubre y Chile 3552562
.odriguez Vera Pedro Armando 3214569874 Urdesa Central 3552562
iz Almeida Andrea Paola 1236598749 Alborada 3487282
Jrdaneta Velez Sandra Lourdes 1265478963 Alborada 3487282

'era Jordan Carlos Armando 1789654123 Av. Quito y Portete 3421490



AUTO D' LUJO

Cubreasientos para Carros

PELIC ULAS ANTISOLARES.CINTAS DECORATIVAS LUCES DE STOP,
SPOILERS. ANTENAS, MATABURROS. ALFOMBRAS | RUDONES. ESPEJOS,

CONSOLAS. TAPACUBOS, FORROS. ETC N.Fl:ci;?n; : 3]”03[03
REPORTE DE PROVEEDORES

Sodigs  Nombres Ruc/Cédula Direccién Teléfono
1 Milesi S A 1897451245001 Portete y Carchi 2365487
2 Lanatex SA 1547821534001 Luque y G Aviles 2548745
3 Juan Maldonado 1875412654 Cdla. Guayacanes 2547896
4 Auto S A 1125478965001 Santa elena 25487985
5 DecAuto CA 1548795126001 Quito 2778458
6 Polemax SA 1245879654001 Machala 2547896
7 Telas del Litoral S A 1021547896001 Roca y Montalvo 2456987
8 Victor Alvarez 1645789654 San Martin y 6 de marzo 2457896
9 Telas C A 1547896523001 Quito 2145697
10 David Castro 1721546897 Panama y Roca 2457896
11 EcuadorLinos S A 1547896541001 Quito 2457896
12 Gustavo Duran 1312458794 Los Rios y Portete 2548796
13 Decorativos C A 1254879654001 Urdesa Central 2547896
14 Indetelas C A 1547896541001 Machala 2454789




AUTO D' LUJO

Cubreasientos para Carros

PELIC ULAS ANTISOLARES.CINTAS DECORATIVAS LUCES DE STOP,
SPOILERS. ANTENAS, MATABURROS. ALFOMBRAS . RUDONES, ESPEJOS,
CONSOLAS, TAPACUBOS, FORROS.ETC

Fecha :  31/03/03

REPORTE DE PROVEEDORES A

esde: | Hasta: 10
Sodly Nomibres Ruc/Cédula Direccitn Teléfono

1 Milesi S A 1897451245001 Portete y Carchi 2365487

2 Lanatex SA 1547821534001 Luque y G Aviles 2548745

3 Juan Maldonado 1875412654 Cdla. Guayacanes 2547896

4 Auto S A 1125478965001 Santa elena 25487985

5 DecAuto CA 1548795126001 Quito 2778458

6 Polemax SA 1245879654001 Machala 2547896

7 Telas del Litoral S A 1021547896001 Roca y Montalvo 2456987

8 Victor Alvarez 1645789654 San Martin y 6 de marzc 2457896

9 Telas C A 1547896523001 Quito 2145697

10 Dawvid Castro 1721546897 Panama y Roca 2457896




AUTO D' LUJO

Cubreasientos para Carros

PELICULAS ANTISOLARES.CINTAS DECORATIVAS LUCES DE STOP.
SPOILERS, ANTENAS. MATABURROS, ALFOMBRAS . RUDONES. ESPEJOS, Fecha : 31/03/0.
CONSOLAS, TAPACUBOS. FORROS. ETC N. Pagina : 1

REPORTE DE PROVEEDORES

nb;o ' _ Rue/Cédula Direccion _ Télefono
uto S A 1125478965001 Santa elena 25487985
avid Castro 1721546897 Panama y Roca 2457896
ecAuto CA 1548795126001 Quito 2778458
ecorativos C A 1254879654001 Urdesa Central 2547896
cuadorLinos S A 1547896541001 Quito 2457896
ustavo Duran 1312458794 Los Rios y Portete 2548796
detelas C A 1547896541001 Machala 2454789
1an Maldonado 1875412654 Cdla. Guayacanes 2547896
anatex SA 1547821534001 Luque v G Aviles 2548745
files1 S A 1897451245001 Portete y Carchi 2365487
olemax SA 1245879654001 Machala 2547896
elas C A 1547896523001 Quito 2145697

elas del Litoral S A 1021547896001 Roca y Montalvo 2456987



AUTO D" LUJO

Cubreasientos para Carros

PELIC ULAS ANTISOLARES CINTAS DECORATIVAS LUCES DE STOP,
SPOILERS. ANTENAS. MATABURROS. ALFOMBRAS . RUDONES, ESPEJOS,

CONSOLAS, TAPACUBOS. FORROS, ETC.

Fecha : 13/02/03

LISTA DE PRECIOS no b
Tipo : Accesorios
Codigo Descripcion Precio Stock Actual Monto
1001 NILO 10.20 110 1,122.00
1002 Esponjas 15.00 60 900.00
1003 Peliculas antisolares 17.00 0 0.00
Total =—> 2,022.00
Tipo : Tela
Codigo Descripcion Precio Stock Actual Monto
2001 DOCOMA 12.20 44 536.80
2002 LINO 12.30 1,044 12,841.20
2003 TINTO ROSA 59.40 75 445500
Total => 17,833.00
Tipo : Disefio
Codigo Descripcién Precio Stock Actual Monto
3001 forza F doble cabina 100.00 101 10,100.00
3002 susuki S Forza 500.00 110 55,000.00
3003 Mazda M Coope 4500 100 4,500.00
3004 forza F doble cabina 10.00 101 1,010.00
3005 susuki F doble cabina 3020 2 60.40
3007 forza F festivo 2.22 0 0.00
Total => 70,670.40

Total General =>

90,525.40




AUTO D' LUJO
Cubreasientos para Carros
PELICULAS ANTISOLARES.CINTAS DECORATIVAS LUCES DE STOP,

SPOILERS, ANTENAS. MATABURROS. ALFOMBRAS , RUDONES. ESPEJOS, Fecha:  14/02/03
CONSOLAS. TAPACUBOS, FORROS, ETC : .
LISTA DE PRECIOS roriem
Tipo : Accesorios
Codigo Descripcion Precio Stock Actual Monto

1001 resorte 15.00 488 7,320.00
1002 polea 15.00 78 1,170.00
1003 espejo 15.00 128 1,920.00
Total =—> 10,410.00

Total General =—> 10,410.00




AUTO D" LUJO

Cubreasientos para Carros

PELIC ULAS ANTISOLARES . CINTAS DECORATIVAS LUCES DE STOP,
SPOILERS. ANTENAS. MATABURROS, ALFOMBRAS | RUDONES. ESPEJOS,

CONSOLAS, TAPACUBOS, FORROS, ETC

Fecha : 14/02/03

No Pigina : 1
LISTA DE PRECIOS
Tipo : 2 Tela
Cédigo Descripcion Precio Stock Actual Monto

2001 lino 30.00 235 7.050.00
2002 popelina 32.00 317 10,144 .00
2003 docoma 33.00 60 1.980 00
2004 seda 45.00 70 3,150.00
Total => 18.364.00

Total General =—>

18,364.00




AUTO D' LUJO
Cubreasientos para Carros
PELIC ULAS ANTISOLARES,CINTAS DECORATIVAS LUCES DE STOP,

SPOILERS, ANTENAS, MATABURROS, ALFOMBRAS , RUDONES. ESPEJOS. Fecha :  14/02/03
CONSOLAS, TAPACUBOS. FORROS, ETC .
LISTA DE PRECIOS no i
Tipo : Disefio
Codigo Descripcién Precio Stock Actual Monto
3001 Mazda m con compartimiento 12.00 8 96.00
3002 susuki M Coope 12.00 12 144.00
3003 susuki M Coope 12.00 12 144.00
3004 forza F doble cabina 21.00 21 441.00
3005 susuki M Coope 12.00 12 144 .00
3006 susuki M Coope 12.00 12 144 .00
3007 forza F doble cabina 12.00 12 144.00
3008 susuki S Forza 12.00 1 12.00
3009 forza F doble cabina 12.00 12 144 00
3010 susuki S Forza 12.00 1 12.00
3011 forza F doble cabina 12.00 12 144.00
3012 Mazda m con compartimiento 12.00 12 144 .00
3013 Mazda m con compartimiento 12.00 12 144 .00
3014 susuki M Coope 15.00 10 150.00
3015 forza F doble cabina 12.00 12 144.00
3016 susuki M Coope 10.00 10 100.00
3017 Mazda m con compartimiento 111,111.00 52 5,771,772.00
3018 susuki S Forza 10.00 2 20.00
3019 susuki M Coope 100.00 20 2,000.00
3020 forza F doble cabina 100.00 2 200.00
3021 Mazda m con compartimiento 5,000.00 20 100,000.00
3022 susuki S Forza 21.00 322 6,762.00
3023 Mazda m con compartimiento 10.00 10 100.00

Total =—> 5,889,105.00
Total General ==> 5,889,105.00




AUTO D' LUJO

Cubreasientos para Carros

PELICULAS ANTISOLARES.CINTAS DECORATIVAS LUCES DE STOP,
SPOILERS. ANTENAS, MATABURROS. ALFOMBRAS | RUDONES, ESPEJOS, Fecha : 13/02/03
CONSOLAS, TAPACUBOS. FORROS. ETC

PUNTO DE REORDEN

N. Pagina: |

dega : 2 Almacen

Q 2 Tela

odigo Descripcion Stock Minimo Stock Actual Precio
2003 TINTO ROSA 100 75 5.40
2001 DOCOMA 100 44 12.20
dega : 2 Almacen

0 1 Accesorios

odige Descripcion Stock Mmimo Stock Actual Precio
1003 Peliculas antisolares 10 0 17.00



AUTO D' LUJO

Cubreasientos para Carros

PELIC ULAS ANTISOLARES CINTAS DECORATIVAS LUCES DE STOP,
SPOILERS. ANTENAS, MATABURROS, ALFOMBRAS . RUDONES, ESPEJOS, Fecha : 14/02/03
CONSOLAS, TAPACUBOS, FORROS, ETC.

N. Pagina : 1
REPORTE DE MOVIMIENTO
|ig0: 1001 resorte
sha ~ Secuencial Tipo mov. P recio Costo Cantidad Ingreso Egreso
20! 10 Transferencia 0.00 1330 500 0.00 0.00
Y0: | Ingreso 11.00 13.30 200 2,660.00 0.00
/0! 7 Ingreso 13.30 1330 510 6,783.00 0.00
2/0: 38 Egreso 15.00 13.30 12 0.00 180.00
TOTAL GENERAL => 9,443 00 180.00
ﬁgO: 1002 polea
sha = Secuencial Tipo mov. P recio Costo Cantidad Ingreso Egreso
/0. 2 Ingreso 12.00 12.00 200 2,400.00 0.00
2/0: 10 Transferencia 0.00 12.00 100 0.00 0.00
2/0: 38 Egreso 15.00 12.00 22 0.00 330.00
TOTAL GENERAL => 2,400.00 330.00
figo: 1003 espejo
cha = Secuencial Tipo mov. P recio Costo Cantidad Ingreso Egreso
2/0: 3 Ingreso 13.00 13.00 200 2,600.00 0.00
2/0: 11 Transferencia 0.00 13.00 150 0.00 0.00
2/0: 38 Egreso 15.00 13.00 22 0.00 330.00

TOTAL GENERAL => 2,600.00 330.00



AUTO D' LUJO

Cubreasientos para Carros

PELIC ULAS ANTISOLARES CINTAS DECORATIVAS LUCES DE STOP,

SPOILERS. ANTENAS, MATABURROS. ALFOMBRAS | RUDONES, ESPEJOS, Fecha : 14/02/03
CONSOLAS, TAPACUBOS. FORROS, ETC. -
N. Pagina : 1
REPORTE DE MOVIMIENTO
Desde:  (g/01/03 Hasta: 14/02/03
figo: 1001 resorte
cha  Secuencial Tipo mov. P recio Costo Cantidad Ingreso Egreso
2/0: 1 Ingreso 11.00 13.30 200 2,660.00 0.00
2/0: 10 Transferencia 0.00 13.30 500 0.00 0.00
2/0: 7 Ingreso 13.30 13.30 510 6,783 00 0.00
2/0. 38 Egreso 15.00 13.30 12 0.00 180.00
TOTAL GENERAL => 9,443 00 18000
digo: 1002 polea
cha  Secuencial Tipo mov. P recio Costo Cantidad Ingreso Egreso
2/0. 10 Transferencia 0.00 12.00 100 0.00 0.00
2/0: 2 Ingreso 12.00 12.00 200 2,400.00 0.00
2/0. 38 Egreso 1500 12.00 22 0.00 330.00
TOTAL GENERAL => 2,400.00 330.00
digo: 1003 espejo
cha Secuencial Tipo mov. P reco Costo Cantidad Ingreso Egreso
12/0: 3 Ingreso 13.00 13.00 200 2,600.00 0.00
12/0: 11 Transferencia 0.00 13.00 150 0.00 0.00
12/0: 38 Egreso 15.00 13.00 22 000 330.00
TOTAL GENERAL ==> 2,600.00 330.00




AUTO D’ LUJO

Cubreasientos para Carros

PELIC ULAS ANTISOLARES CINTAS DECORATIVAS LUCES DE STOP.
SPOILERS. ANTENAS, MATABURROS, ALFOMBRAS , RUDONES, ESPEJOS, Fecha : 14/02/03
CONSOLAS. TAPACUBOS, FORROS, ETC

No Pigina : |
LISTADO GENERAL DE FACTURAS
0 5 Estado :  Activo Tipo:  Factura Teléfono : 254778577
liente : 2 Dylan Elan Cédula: 985624852 Direccion : Urdesa Central
'm Codigo Descripcion Cantidad Precio Total
1001 resorte 12 15.00 180.00
1002 polea 22 15.00 330.00
1003 espejo 22 1500 33000
Abono : 0.00
SubTotal : 840.00
Iva dva : 100.80
Total : 940 80
o : 4 Estado: Activo Tipo:  Factura Teléfono : 25874457
liente : 3 Alexandra Jimena Cédula: 6544785511 Direccién : Bellavista
em . Codigo Descripcion Cantidad Precio Total
2002 popelina 3 32.00 96.00
3001 Mazda m con compartimiento 5 12.00 60.00
2003 docoma 1 33.00 33.00
Abono : 0.00
SubTotal : 189.00
Iva dva : 22 68

Total : 211.68



AUTO D' LUJO

Cubreasientos para Carros

PELIC ULAS ANTISOLARES CINTAS DECORATIVAS LUCES DE STOP,

SPOILERS. ANTENAS, MATABURROS. ALFOMBRAS . RUDONES, ESPEJOS. Fecha : 13/02/0:
CONSOLAS, TAPACUBOS. FORROS, ETC .
No Pagina : 1
ANULADA

Ne : 2 Tipo:  Factura Teléfono : 25874457
liente : 3 Alexandra Jimena Cédula: 6544785511 Direccion : Bellavista
m Cédigo Descripcion Cantidad Precio Total |
2002 LINO 8 12.30 98 .40
3001 forza F doble cabina 2 100.00 200.00
Abono : 0.00
SubTotal : 298 40

Total : 334 21




AUTO D' LUJO

Cubreasientos para Carros

PELICULAS ANTISOLARES.CINTAS DECORATIVAS LUCES DE STOP,

SPOILERS. ANTENAS, MATABURROS, ALFOMBRAS , RUDONES, ESPEJOS. Fecha : 13/02/0.
CONSOLAS. TAPACUBOS. FORROS, ETC. . s i
No Pagina : 1
POR CLIENTE
No : 3 Tipo:  Factura Teléfono : 85774114
liente : 5 Magaly Rocios Cédula: 43243 Direccion : Ceibos
em Cédigo Descripcion Cantidad Precio Total
1001 NILO 2 10.20 20.40
2002 LINO 4 12.30 4920
3001 forza F doble cabina 5 100.00 500.00
Abono : 0.00
SubTotal : 569.60
Iva: 68.35

Total : 63795



AUTO D" LUJO

Cubreasientos para Carros

PELICULAS ANTISOLARES.CINTAS DECORATIVAS LUCES DE STOP.
SPOILERS. ANTENAS, MATABURROS. ALFOMBRAS , RUDONES, ESPEJOS,

CONSOQLAS. TAPACUBOS., FORROS, ETC
Por Factura

Fecha :
No Pdgina :

No : 1 Tipo : Factura Teléfono : 24785166

liente : 1 Dayana Milena P Cédula: 984454511 Direccion : 36 y Vacas Galindo T

mo Codigo Descripcion Cantidad Precio Total

1001 NILO 5 10.20 51.00

2001 DOCOMA 3 12.20 36 .60

Abono : 0.00

SubTotal : 87.60

Iva : 10.51

Total : 98.11

13/02/0:
1



AUTO D’ LUJO

Cubreasientos para Carros

PELICULAS ANTISOLARES.CINTAS DECORATIVAS LUCES DE STOP.

SPOILERS, ANTENAS. MATABURROS, ALFOMBRAS , RUDONES, ESPEJOS. Fecha :

CONSOLAS. TAPACUBOS, FORROS. ETC r o Bt
No Pagina :

Por Proforma
No : 2 Tipo:  Proforma Teléfono : 12548852

liente : 6 Pamela alexandra Cédula: 578963214 Direccion : Bloque valdivia depart

sm . Codigo Descripcion Cantidad Precio Total

2002 LINO | 12.30 12.30

1002 Esponjas 2 15.00 30.00

Abono : 0.00

SubTotal : 4230

Iva: 5.08

Total : 47.38

13/02/0:
]



AUTO D' LUJO

Cubreasientos para Carros

PELICULAS ANTISOLARES.CINTAS DECORATIVAS LUCES DE STOP, Fecha : 15/02/0:
SPOILERS. ANTENAS. MATABURROS. ALFOMBRAS , RUDONES, ESPEJOS, echa = ;
CONSOLAS. TAPACUBOS, FORROS, ETC No Pig : |

ORDEN DE TRABAJO

io Orden : 3 Tipo Disefio : Forros Combinacién : Combinado
Cliente : 1 Dayana Miler Castro Davila Teléfono : 24785166 Fecha Actual : 26/10/02
Marca : 3 Mazda Fecha Entrega : 14/02/03
Modelo : 7 m con compartimiento Estado :  Eliminado
Lado Centro |
Tela 2004 Tela 2003
Descripcion  seda Descripcion docoma Cant. Disefada 12
Cantidad 15 Cantidad 12 Costo 12.00
NoOrden : 6 Tipo Diseito : Forros Combinacion : Combinado
Cliente : 1 Dayana Miler Castro Davila Teléfono : 24785166 Fecha Actual : 26/10/02
Marca : 3 Mazda Fecha Entrega : 14/02/03
Modelo : 7 m con compartimiento Estado : En Proceso
Lado Centro
Tela 2001 Tela 2002
Descripcion  lino Descripcion popelina Cant. Disenada 52
10 Costo  111,111.00

Cantidad 10 Cantidad



AUTO D’ LUJO

Cubreasientos para Carros

PELICULAS ANTISOLARES CINTAS DECORATIVAS LUCES DE STOP,

SPOILERS, ANTENAS, MATABURROS. ALFOMBRAS , RUDONES. ESPEJOS,
CONSOLAS, TAPACUBOS, FORROS, ETC

ORDEN DE TRABAJO

No Pag

Fecha :

1

No Orden : 10 Tipo Disefio : Forros Combinacién : Combinado
Cliente 3 Alexandra Jir Peres Pesantes Teléfono : 25874457 Fecha Actual 26/10/02
Marca 2 susuki Fecha Entrega 14/02/03
Modelo : 3 M Coope Estado Terminado

Lado Centro
Tela 2004 Tela 2003
Descripcion  seda Descripcion docoma Cant. Diseniada 10
Cantidad 20 Cantidad 10 Costo 10.00
Abono 9.00
Saldo 100.00
Total 100.00
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AUTO D' LUJO

Cubreasientos para Carros

PELICULAS ANTISOLARES,CINTAS DECORATIVAS LUCES DE STOP,

SPOILERS, ANTENAS, MATABURROS. ALFOMBRAS | RUDONES, ESPEJOS,

CONSOLAS, TAPACUBOS, FORROS ETC.

ORDEN DE TRABAJO

Fecha :

14/02/0.

NoPag : |

Vo Orden : 9 Tipo Diseiio : Forros Combinacion : Combinado
Cliente : © Pamelaalexa Rodrigues Ochoa Teléfono : 12548852 Fecha Actual 26/10/02
Marca 2 susuki Fecha Entrega 14/02/03
Modelo 3 M Coope Estado Entregado

~ Lado Centro |
Tela 2001 Tela 2002
Descripcion  lino Descripcion popelina Cant. Diseiiada 10
Cantidad Cantidad 10 Costo 15.00
Abono 10.00
Saldo 140.00
Total 150.00



AUTO D' LUJO

Cubreasientos para Carros

PELICULAS ANTISOLARES.CINTAS DECORATIVAS LUCES DE STOP,
SPOILERS. ANTENAS, MATABURROS, ALFOMBRAS ., RUDONES, ESPEJOS,
CONSOLAS. TAPACUBOS, FORROS, ETC No Pag : |

ORDEN DE TRABAJO

Fecha : 14/02/0

Vo Orden : 7 Tipo Diseiio : Forros Combinacion : Combinado
Cliente : 1 Dayana Miler Castro Davila Teléfono : 24785166 Fecha Actual : 26/10/02
Marca : 3 Mazda Fecha Entrega : 14/02/03
Modelo : 7 m con compartimiento Estado :  Pendiente

: Lado Centro |
Tela 2001 Tela 2002
Descripcion  lino Descripciéon popelina Cant. Disenada 15
Cantidad 20 Cantidad 30 Costo 12.00
Abono 25.00
Saldo 155.00

Total 180.00



AUTO D' LUJO

Cubreasientos para Carros

PELICULAS ANTISOLARES.CINTAS DECORATIVAS LUCES DE STOP, Fecha : 14/02/0
SPOILERS, ANTENAS, MATABURROS. ALFOMBRAS | RUDONES, ESPEJOS, ERAN R
CONSOLAS, TAPACUBOS, FORROS, ETC NoPag : |

ORDEN DE TRABAJO

Vo Orden : © Tipo Diseiio : Forros Combinacion : Combinado
Cliente 1 Dayana Miler Castro Davila Teléfono : 24785166 Fecha Actual :  26/10/02
Marca 3 Mazda Fecha Entrega : 14/02/03

Modelo : 7 m con compartimiento Estado En Proceso

H Lado Centro |
Tela 2001 Tela 2002
Descripcion  lino Descripcion popelina Cant. Disefiada 52
Cantidad 10 Cantidad 10 Costo  111.111.00
Abono 999.99

Saldo 5099949

Total 51.999 48



AUTO D' LUJO

Cubreasientos para Carros

PELICULAS ANTISOLARES.CINTAS DECORATIVAS LUCES DE STOP.
SPOILERS. ANTENAS. MATABURROS, ALFOMBRAS . RUDONES. ESPEJOS.

Y 5 3/02/03
CONSOLAS, TAPACUBOS. FORROS, ETC AN R
REPORTE DE DISENO Nedgine: 1
GENERAL
isefio 5 3007
ipo de Diseiio :  Forros
farce ¢ forza Modelo : F festivo
~odigo Lados Codigo Centro Estado
001 DOCOMA 2002 LINO A
liseno : 3006
ipo de Diseiio:  Forros
Harch ¢ forza Modelo : F doble cabina
Codigo Lados Codigo Centro Estado
'002 LINO 2001 DOCOMA A
diseiio : 3004
‘ipo de Disefio :  Forros
Marca ¢ forza Modelo : F doble cabina
Codigo Lados Codigo Centro Estado
2001 DOCOMA 2002 LINO A
disefio : 3002
lipo de Disedio :  Forros
Wiarea ¢ susuki Modelo : S Forza
Codigo Lados Codigo Centro Estado

2001 DOCOMA 2002 LINO A



AUTO D’ LUJO

Cubreasientos para Carros

PELIC ULAS ANTISOLARES,CINTAS DECORATIVAS LUCES DE STOP.

SPOILERS, ANTENAS. MATABURROS, ALFOMBRAS . RUDONES. ESPEJOS,

CONSOLAS. TAPACUBOS. FORROS, ETC Fecha :
N No Pagina :
REPORTE DE DISENO o agind
Combinado
iseiio 3023
ipo de Diseiio :  Forros
fapen Mazda Modelo : m con compartimiento
Cédigo Lados Cédigo Centro Estado
004 seda 2003 docoma A
liseiio 3022
ipo de Disefio :  Forros
Hared susuki Modelo : S Forza
Codigo Lados Cadigo Centro Estado
003 docoma 2003 docoma A
liseiio 3021
‘ipo de Diseio :  Forros
vlarca Mazda Modelo : m con compartimiento
Codigo Lados Codigo Centro Estado
2001 lino 2003 docoma A
diseiio 3020
“ipo de Diseio :  Forros
Viseca Mazda Modelo : m con compartimiento
Codigo Lados Codigo Centro Estado
2002 popelina 2001 lino A

14/02/03
1



SPOILERS, ANTENAS, MATABURROS, ALFOMBRAS . RUDONES. ESPEJOS, Fecha :

AUTO D' LUJO

Cubreasientos para Carros

PELIC ULAS ANTISOLARES, CINTAS DECORATIVAS LUCES DE STOP,

CONSOLAS, TAPACUBOS, FORROS, ETC

14/02/03

e No Pdgina: |
REPORTE DE DISENO
No Combinado

liseiio 3004
ipo de Disefio :  Tapetes
Aarca forza Modelo : F doble cabina

2004 seda 2
liseiio 3003
‘ipo de Diseiio :  Tapetes
Aarca susuki Modelo : M Coope

2003 docoma A
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RECONOCIMIENTO DE LAS PARTES DEL HARDWARE

DEFINICION DE COMPUTADORA

Es una maquina con una red compleja de circuitos electronicos que activa
interruptores y magnetiza pequefios nicleos de metal. Los interruptores al igual
que los nlcleos tienen la capacidad de estar en uno de los estados posibles,
encendido o apagado (1 o 0, ON u OFF). La idea basica de una computadora
es procesar informacién y realizar las tareas que se desea que realice. Recibe
unos datos de ingreso, trabaja con ellos posteriormente una vez finalizado su
labor entrega una informacion en condiciones de ser usada por el usuario.

COMPONENTES DE LA COMPUTADORA

Una computadora esta basicamente compuesta por las siguientes partes:

= Unidad de entrada.
* Unidad de salida.

* Unidad de proceso (CPU).

= Unidades de almacenamiento.

Impresora (Salida)

Figura 1 Componentes de una computadora
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Unidad de Entrada. El Teclado
El teclado es el principal medio para ingresar informacién en la computadora,
cuando se ingresa informacion en la computadora esta generalmente aparece
en la pantalla.
Un teclado consta de tres partes:

= Teclas de funcién (en la parte superior ).

= Teclas alfanuméricas (en la parte media).

* Teclas de desplazamiento.

= Subteclado numérico (en la parte derecha).

CEERUECOE D e el .,
m!llllllllll@

Figura 2 Teclado

De este grafico podemos mencionar que un teclado es similar al de una
maquina de escribir electrénica en el cual podemos identificar los siguientes
componentes.

Teclas de Funcion

Son un conjunto de teclas que se reservan por un programa para funciones
especiales. Estan ubicadas en la parte superior del teclado, sus funciones
pueden variar de una aplicacién a otra, estan rotuladas desde F1 hasta F12.

Teclas Alfanumeéricas

Sirven para digitar caracteres alfanuméricos, numéricos y de puntuacion.

PROTCOM Anexo B - Pégina 2 ESPOL
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Teclas de Desplazamiento

Se utiliza para desplazar el cursor en el monitor, puede ser hacia arriba, abajo,
izquierda y derecha.

7 Home | Inicio |Mueve el cursor al inicio de la
Inicio |} linea.
:
' End | Fin |Mueve el cursor al final de la

Fin ; linea.

‘Pag Up | Re Pag |Permite avanzar  paginas
Re Pag E anteriores a la actual

" " Pag | AvPag |Permite avanzar  paginas
Av Pag é Down posteriores a la actual

Desplaza el cursor hacia|
Flecha Arriba arriba ’

Flecha Abajo |Desplaza el cursor hacia
abajo

Flecha Izquierda | Desplaza el cursor hacia la

<+ g I ‘izquierda
g j |
" Flecha Derecha |Desplaza el cursor hacia la|
—pg derecha

Tabla 1 Teclas de desplazamiento

Teclas Numéricas

Estan localizadas en el extremo derecho del teclado, las cuales son activadas
por medio de la tecla NUM LOCK. Permite ingresar rapidamente numeros y
simbolos aritméticos para efectuar calculos matematicos.

PROTCOM Anexo B - Pagina 3 ESPOL
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Teclas de Uso Especial

Teclas usadas para enviar 6rdenes especiales a la computadora, entre las
cuales tenemos:

ENTER ENTER  |Presionandola indica a la
computadora que se ha
ingresado informacién.

ESC ESC Esta tecla es utilizada para
realizar salidas o para
cancelar alguna operacion.

| INSERT | INSERT |Cuando esta activada
puede insertar caracteres
' de un texto. '

" DELETE | SUPR | Borra el caracter que esta
en la posicion actual del
cursor.

NUM LOCK | BLOQ NUM |Con esta tecla se convierte
el teclado numeérico a un
teclado de edicion.

BACKSPACE | RETROCESO |Borra el caracter que este
en posicion del retroceso,
a la izquierda. |

S

sl

Esc

RN

— PRINT IMPR PANT | Captura la pantalla que se
Impr 3 SCREEN | ' encuentra activa.
Pant % |
2 | SCROLL | BLOQ DESPL |Retrocede paginas.
Bloq E LOCK
Desnl
7 | TAB TAB Desplaza el cursor a la
‘ il E " siguiente  posicion  del
8 tabulador.
T CTRL | CONTROL |Para ingresar codigos vy
Ctrl l caracteres que no estan en |
‘el teclado normal. i
i ALT ALT ' Se emplea en combinacién
Alt con otras teclas.
= I | NI
; SHIFT SHIFT Si presiona esta tecla al
1T § mismo tiempo una letra,
l - esta aparece en
S ' mayuscula o mindscula.

Tabla 2 Teclas de uso especial
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Mouse

Figura 3 Mouse

El mouse es un dispositivo de entrada alternativa. A diferencia del teclado, en
donde se introduce la informacion basandose en pulsaciones de teclas, el
mouse es un dispositivo apuntador que consiste en una pequefa unidad, que
se maneja con la mano, y que cuenta generalmente con tres botones y una
pequefa bola en la parte inferior.

Al desplazarse el raton en el escritorio, existe un simbolo que representa al
mismo en la pantalla, denominado puntero del mouse, gque se desplaza
paralelamente.

Tarea Accibon
Sefalar Coloque el puntero del mouse sobre el
. |elemento. -
Clic Sefale un elemento y a continuacidn presmne y
; suelte rapidamente el botdn del mouse.
| Doble Clic Sefale un elemento y a continuacién presione y
suelte rapidamente el botén del mouse dos
veces.

Arrastrar Sefiale un elemento presione y mantenga
presionado el boton del mouse mientras Io;
' desplaza a otra posicion suelte el boton. |

Tabla 3 Acciones del mouse
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El puntero del mouse cambia de forma segun el elemento que este sefalando

o la tarea en curso.

 Figura

Descripciéon

R

Seleccion normal. Puede seleccionar opciones 0O
desplazarse en una ventana.

Puntero para ingresar texto o para seleccionar
texto.

!
I

Seleccion de Ayuda.

Indica que la computadora esta trabajando en
segundo plano.

La computadora esta procesando informacion.

Seleccion no disponible.

Ajuste vertical

!

-— Ajuste horizontal.
N Ajuste diagonal.
s

Mover una ventana.

Tabla 4 Punteros del mouse

PROTCOM
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Unidad de Salida. El Monitor

Figura 4 Monitor

El monitor es una pantalla, conectada a la computadora mediante una tarjeta
controladora. Es utilizado como el principal medio de presentacion de la
informacion, es decir es la interfaz con la que el usuario se comunica a la
computadora. Existen monitores CRT (tubos de rayos catddicos) que utilizan
las computadoras personales y los de cristal liquido que usan las
computadoras portatiles.

Impresoras

Este dispositivo de salida a diferencia de los monitores genera una copia en
papel de la informacién que nos suministra la computadora.

Figura 5 impresora

Unidad de Procesamiento

Son las que procesan la informacion en la computadora. Entre uno de los
componentes mas importantes podemos mencionar: el microprocesador que
varia de acuerdo al modelo del computador, las memorias ROM (Read Only
Memory) y RAM (Random Access Memory) y la unidad aritmetica logica que
realiza las operaciones logicas y matematicas.

Figura 6 Procesador Figura 7 Memoria RAM
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Unidad de Memoria Auxiliar

Es un componente mas de la unidad de proceso. Esta conformada por las
unidades de disco flexible, unidad de disco duro, cintas magnéticas, discos
épticos, o CD ROM. Son utilizados para almacenar grandes cantidades de
informacién.

' Figura descripcion

| Los disquetes son wunos dispositivos de

| almacenamiento flexible, facil de transportar.
[ Los disquetes de 3.5 pulgadas proporcionan

una proteccion contra escritura cuando el orificio |

en la esquina inferior izquierda queda

' descubierta.

'Los discos duros almacenan una gran cantidad
de informacién. La grabacion y recuperacion es
mucho mas rapida que los disquetes.

A diferencia de los anteriores estos almacenan
datos opticos, con la misma tecnologia de las
grabaciones musicales en CD. Son utilizados en
programas multimedia. ’

Tabla 5 Memoria auxiliar
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GLOSARIO DE TERMINOS TECNICOS

Almacenamiento. Guarda informacion de un dato.

Actualizar. Poner al dia la informacion presentada en pantalla con los datos
mas recientes.

Aplicacién. Programa que se utiliza para un determinado tipo de trabajo.
También suele utilizarse indistintamente el término “programa’.

Archivo. (File). Coleccion de datos o programas que sirven para un unico
propésito. Se almacenan con el objetivo de recuperarlos mas adelante.

Asociar. Identificar una extension del nombre de archivo como “perteneciente”
a una determinada aplicacién, con el fin de que al abrir cualquier archivo que
posea esa extension, se inicie automaticamente dicha aplicacion.

Barra de desplazamiento. Barra que aparece en los bordes derecho y/o
inferior de una ventana cuyo contenido no es completamente visible. Todas las
barras de desplazamiento contienen dos flecha y un cuadro de desplazamiento
que permite recorrer el contenido de la ventana.

Barra de tareas. Barra horizontal que identifica las ventanas que se
encuentran abiertas, ademas contiene el botdn inicio el cual inicia las
aplicaciones de la computadora.

Barra de menus. Barra horizontal que contiene los nombres de todos los
menus de la aplicacion. Aparece debajo de la barra de titulo.

Barra de titulo. Barra horizontal en la parte superior de la ventana que
contiene el titulo de la ventana o cuadro de didlogo.

PROTCOM Anexo C - Pagina 1 ESPOL
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Botén maximizar. Pequefio boton que contiene una linea en la parte superior
del boton, situado a la derecha de la barra de titulo. Si utiliza el mouse (raton),
puede hacer clic en el boton “maximizar” para ampliar una ventana a su Boton
tamafio maximo. Si utiliza el teclado, pude usar el comando maximizar del
menu control.

Botén minimizar. Pequeiio boton que contiene una linea en la parte inferior
del botén, situado a la derecha de la barra de titulo. Si utiliza el mouse (raton),
puede hacer clic en el botén "minimizar” para reducir la ventana a un icono. Si
utiliza el teclado puede emplear el comando minimizar del menu control.

Boton “Restaurar”. Pequefio botén, que contiene un doble cuadro, situado a
la derecha de la barra titulo. El boton restaurar solo aparecera cuando se haya
ampliado una ventana a su tamafio maximo. Si utiliza el teclado puede
emplear el comando restaurar del menu control.

C

Carpeta. Parte de la estructura de organizacién de los archivos en disco. Una
carpeta puede contener archivos y otros directorios.

Cerrar. Eliminar una ventana o cuadro de dialogo, o abandonar una aplicacion.
Para cerrar una ventana, debe seleccionar el comando cerrar del menu control.

Clic. Accién de presionar y soltar rapidamente un botén del mouse (raton).

Contrasefa. Medida de seguridad utilizada para restringir los inicios de sesion
a las cuentas de usuario, asi como el acceso al sistema y recursos de la
computadora.

Cuadro de dialogo. Ventana que aparece temporalmente para solicitar o
suministrar informacion.

Cuadro de lista. Se trata de un tipo de cuadro en el que se muestra una lista
de opciones disponibles (por ejemplo, una lista de todos los archivos de un
directorio).

Cuadro de texto. Parte de un cuadro de dialogo donde se escribe la
informacion necesaria para ejecutar un comando.

Cursor de seleccion. Elemento sefialador que indica el lugar en el que se
encuentra, dentro de una ventana, menu o cuadro de dialogo.
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D

Doble clic. Accion de presionar y soltar rapidamente el boton del mouse
(ratén) dos veces, sin desplazarlo. Esta accion sirve para ejecutar una
determinada aplicacion.

Ejecutar. Realizar una accién previamente ordenada.

Elemento de pantalla. Partes que constituye una ventana o cuadro de dialogo,
como la barra de titulo, los botones “minimizar” y “maximizar’, los bordes de la
ventana y las barras de desplazamiento.

Elemento de programa. Aplicacion o documento, representado por un icono
dentro de una ventana de grupo.

Expandir. Mostrar los niveles de directorio ocultos del arbol de directorios.

F

Formato. Presentacion de un dato como tipo de letra, color, tamafo, cantidad
de digitos de la fecha y clasificacion de sus partes como afio, mes y dia.

Grupo de programas. Conjunto de aplicaciones del administrador de
programas. El agrupamiento de las aplicaciones facilita su localizacion cuando
se desea iniciarias.
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I

icono. Representacion grafica de un elemento en windows , por ejemplo una
unidad, un directorio, un grupo, una aplicacion o un documento. Un icono de
aplicacion puede ampliarse y convertirse en una ventana cuando se desea
utilizar la aplicacion.

Identificacion de usuario. La secuencia de caracteres que lo identifican. Al
conectarse a una computadora generalmente necesita proporcionar su nombre
y contrasefia de usuario. Esta informacion se usa para verificar que usted este
autorizado para usar el sistema.

Impresora. Local impresora conectada directamente a uno de los puertos de la
computadora.

Interfaz. Es la manera de como se comunica la computadora con la persona,
por medio de los diferentes modos como ventanas o graficas.

M

Mantenimiento. Estado de los datos ya sea ingreso, modificacion y
eliminacion.

Memoria. Area de almacenamiento temporal de informacidn y aplicacion.

Menu. Lista de comandos disponibles en una ventana de aplicacion. Los
nombres de los menus aparecen en la barra de menus, situada cerca de la
parte superior de la ventana.

Médulo. Una coleccion de declaraciones, instrucciones y procedimientos
almacenados juntos como una unidad con nombre.
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Permiso. Regla asociada a un objeto (generalmente un directorio, archivo o
impresora) para regular los usuarios que pueden acceder al objeto y el modo
en que se realiza este acceso.

Pie de pagina. Texto que aparece en la parte inferior de todas las paginas de
un documento cuando se imprime.

Portapapeles. Area de almacenamiento temporal en memoria que se utiliza
para transferir informacién. Es posible cortar o copiar informacion en el
portapapeles y posteriormente pegarla en otro documento o aplicacion.

Puntero. Posicion del cursor en forma de flecha.

Programas. Conjunto de sentencias légicas que realizan un objetivo
especifico.

Registro. Accién de ingreso y almacenamiento de informacion.

Ruta de acceso. Especifica la localizacién de un archivo dentro del arbol de
directorios. Por ejemplo, para especificar la ruta de acceso de un archivo
llamado leame.wri situado en el directorio windows de la unidad c, debera
escribir c:\windows\leame.wri.
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Seleccionar. Marcar un elemento con el fin de ejecutar sobre el mismo una
accién subsiguiente. Generalmente, se seleccionan los elementos haciendo clic
en los mismos con el mouse (ratén) o presionando una tecla. Después de
seleccionar un elemento, debera elegir la accién que desea aplicar sobre el
mismo.

Teclas de direccién. En el teclado de la computadora, las teclas de direccion
son las que se utilizan para moverse por la pantalla. Cada una de estas teclas
tiene el nombre de la direccion hacia la cual apunta la flecha. Estas teclas son
Flecha Arriba, Flecha Abajo, Flecha Derecha, Flecha lIzquierda.

\Y

Ventana. Area rectangular en la pantalla en la que aparece una aplicacion o un
documento. Las ventanas pueden abrirse, cerrarse 0 moverse y la mayoria de
ellas también pueden cambiar de tamano.

Windows. Interfaz grafica de usuario desarrollada por Microsoft para uso de
computadoras.

PROTCOM Anexo C - Pagina 6 ESPOL



