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lllanual da Usuario Sistema de Invcn¡oriq

I. REQUERIMIENTOS DE HARDWARE Y SOFTWARE

1.1 ORGANIZACÉil DE ESTE TIANUAL.

Este manual esta organizado en tres pertes pnncipales

Cápitulo 1

Capitulo 2
Capitulo 3

Capitulo 4
Capítulo 5

Capítulo 6

Capítulo 7

Capítulo I
Capítulo I
Capitulo 10

Anexo A
Anexo B
Anexo C

INSTALAOÓil
Requenmrentos de Hardware y Software
lnstalación in¡c¡al del Sistema.
Arranque del Sistema

OPERACIÓN
Explicación de la interface gráfic€.
lniciando la Operación del Sistema
Menú Archavo

Menú Manlenimiento
Menú Procesos Diarios
Menú Consultas/Repones
Menú Ayuda

ANEXOS
Reconocimrento de lás páñes del Hardware

Reportes R€ales
Glosano de Términos.

1.2 CONVENCIONES DE IUENSAJES DE INFORi'IACÉN.

Sugerencia: muestra ¡nformación que factlúa la operac¡ón del S¡stema

a

1.3 SOPORTE TÉCNlcO

Si liene alguna duda acercá del funcionamiento del Sistema de lnventario, revise el Manual de
Usuario o consulte dareclamente en la ayuda proporcionada en el propio S¡stema.

S¡ desea una consulta más exhaustiva sobre el Sisteme. puede ponerse en contacto con la

of¡cina del Programe de T€cnología en Computacion (PROTCOM), empresa desanolladora del
Sistema

Nota contiene informacióñ importante acerca del Sistema, las cuales
deb€n ser revisadas por el UsuarioI§

PROT(-O.rI Capítulrt I - Púgina I ES TOI,
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lllanuul .le Usuaril Sit;lema de lnt'err¡ario

1,4 REQUERIMIENTOS DEL SISTEMA.

Esta sección permitirá identificár los recursos mínimos de Harórúare y Sofilvare nece§arÍos
para el correcto func¡onamienlo del Srstema de lnventario. sin renunclar a la ¡dea de adqu¡rir
más hard,vare si este ss necesario

1.4.1 Requerimientos de Hardware.

EQUIPO

,#
Tabls l.l Requer¡mientos de Harúf,are

1.4.2 Requerimientos de Software,

LOGOTIPO

l¡¡t

CIIVACTEHSTICiAS DfSCR[PffiN
Velocidad 1 1 GHZ
Arquitectura del BUS PCI 32 bits
Memoria RAM 128 MB
Memoria Caché 512 KB
Memoria de Video 2 MB
Disco Duro 20 GB
T¡po de Mon¡tor SVGA 15'"
Unrdad de disquete De 1 44 MB
Teclado 101 Teclas
fariela de Red 3 coM
Cualquier t¡po de impresora de alta resolución mín¡mo 360 x
360 DPr

lmpresora

Nota

i-:<

OESCRIPCIÓN DEL PROGRATIA

Microsoft W¡ndows 95 o Windows 98 en español Este será utilizado
en la estación de trabajo.

Mrcrosofl Visual Basic 6.0 eñ español. Edrción Empresarial con
Licencia

f abla 1 2 Requerimrentos de Software

:'-4n

Ei sislen á puede coner con 16 MB de memoria RAM, pero el
rend¡m¡ento del mÉmo decaeria en un 50yo, si Ud. Está
acostumbrado a ejecuter veries apl¡cac¡ones sr multáneamente

PR()T(\)itt t.\F()t-

ru

--
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llunual dc Usuar t Si¡tema de lnventario

2. INSTALACIÓN DEL SISTEMA DE INVENTARIO.

El proceso de instalación consiste en almacenar en su disco duro los

programas necesanos para que el s¡stema de lnventario pueda funcionar. Lo

siguiente le ayudará a preparar e instru¡r la puesta en marcha del sistema.

2.1 REQUERITIIENTOS PREVIOS A LA INSTALACÉN.

Antes de comenzar el proceso de instalación debe cumplir con los sigu¡entes

requisitos.

'1. Debe instalarse previamente la Base de Datos y todos sus componentes.

2 Tener el CD de instalación del Sistema de lnventario.

3. El CD de instalación crea el directorio y cop¡a todos los archivos del sistema
en el directorio espec¡flcado

4 El disco duro por lo menos debe tener 200 MB de espacio libre, para poder

trabajar óptimamente

5. Cenar todas las aplicaciones que estén mniendo actualmente.

Nota.ri-
Es ¡ñpoftente gue se cumplan @n los requenm¡entos
menctonados, pera que e/ §stema de lnventerio pueda,nsfa/arse
y fu nc¡onar correcteme nte

PROTL\),U Capítub2-tuiginal LSPOI,



Manual de Usua¡io Sislema de lnventario

2.2 PROCESO DE INSTALACIÓN.

Esta sección describe como ¡nstalar el Sistema de lnventario en su PC, una vez
cumplido con los requerimientos anteriores; los pasos para ¡nstalar el Sistema
de lnventario son los siguientes.

l. De un clic en el botón lnicio, tild escoja configrr""ión & y

después de otro clic en Panel oe Conrrol B

Figura 2.1 lnstalación del Sistema de lnventarlo Paso 1 .

2. Enseguida se abre la pantalla de configuración del sistema, en donde Ud'
g.

Debe seleccionar el ícono Agregar o quitar progriamas, {!il y dar doble
clic.

Figura 2.2 lnstalac¡ón del Sistema de lñventario Paso 2

¡ Panelds cot¡lto

sl/fio
-a{slr'flao

Eñsrgía Fpdray horo Fuontes lmprBso.oe lnte.nel

')"*q$ff$.á

m

onoc

{É.l
t4¿

1¿él !t ¿{

MS DTC M,ttnmedt6

Búsqu€dr!
ráprda

Confqüraoón Connoseña§
leqrond

Cor€os MS
Ma

OO8C de 32
bt!

fi Páñal da conlro

!I I
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Pfu¡xerla(les ¡le Aqre(rar o qllllaf proarralras

llanuul de Lsuuritt

3. A continuación se muestra la siguiente pantalla, en donde Ud. debe dar un
cl¡c en el botón lnstalar.

lñaL, o dt¡rdo¡¡ | frrle..ra.r a.Wi"*". I O,t,o a¡*ro Ig Paa i *C¡ l,r rllyq fogrdña da* t.fr daaa o ltra
ú¡d.d ü @-AOY. tr4r §ac ú¡ 'Ir3.¡..".

.:l Y¿rdqi F.É€ -r.E arqÍGETElt! ra ¡gttrtt
sonvrüa. Pda a-llt¡t rr¡ Froqtútr o mqficd ba
curgc:*rc idd&- tGfaccilnáb d. t h. y hqt
cb dr "ArEd o Cid'.

Conpaq A&aeod A-flo SLpott
Csrpaq Eóy Acclis Bütñ Srmsl
Cor¡poq lrtrdleg Ber¡¡ovd Applcolpn
Coñtrdddúcr Drccx
Csd Apdrc6tih¡
C¡,ts¿r n.rn¿do3 dc M'crotcfi O,ficc 97
Ct#}f*h Kctbodd
lcúlForgE
lnsrbdtron D crrE

l¿ri,(A,

Figura 2.3 lnstalación del Srstema de lnventario. Paso 3

I

4, Enseguida se muestra una pantalla en donde se pide insertar el disquete #
1 en el dnve A: o el CD en la leclora de CD-ROM si su PC lo tiene Una vez
realizado esto de un clic en el botón Siguiente >

F¡gura 2.¡l lnstalación del S¡stema de lnventano Paso 4

B*++
.>

r.mt dalda d¡.co o CB-ROlulñat¡l¡r pro

PROTL'O,\t L'apítukt2-PtiginaS E.\POt
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ll tnual de Lsuario Sistema de lnvenluio

5. Ahora ingrese la ubicación del archivo ejecutable de instalación. Por

ejemplo s¡ el archivo se encuentra en la un¡dad A. debe escr¡b¡r A
\SETUP.EXE. Si no está seguro del nombre del archivo puede dar un clic en

el botón Examinar.

Si Ud. dio un clic en el botón Examinar busque el archivo SETUP EXE en el

CD de instalación y de un clic en el botón Abrir o presione ENTER.

slqlErl

Figura 2.5 lnstalaoón del Sistema de lnventarlo Paso 5

¡ Swselup

lrvtñdore ¡o B¡do hris¡ el ptoqrEma de hctdcailrl. Haqa dic
.a "AÉr" pda iñiciü da nr¡a/o b bt¡sq.Eda arúldioa o
haga dic e¡i "E¡!r¡¡o#' pü6 tedlrt una búsqJeda mcr¡ua,
del poqrüna do insdaooo

Uñeo de comÁ¡dos porB eiprogratna de t§Haqón.

EGnrnü

l¡mca¡ an'

¡lor¡bl! dr ud,¡iro:

¡¡chpo¡ de lpo

lserup

ProgrGmas

F¡gura 2.6 lnstalaclón del Sistema de Inventario. Paso 6

< Atrrs

Ej.cutar cl progr¡m¡ de ¡nstalación

Examinar

PR( )T(1).tl t.:.\P( )l
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I

I

1

1

I

i
{

I

I

1

t
I
j

*ts
+

C-,""f- I

I
1

I

I

I

l- ébn,--l

6, En la siguiente hoja se encuentra la pantalla de bienvenida del sistema de
lnventario en la figura 2.7.

Capítultt2-Prigina4
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Figura 2.7 lnstalación del Sastema de lnventarlo Paso 7

SbÍemu ¿le lnventaritt

aparecerá la siguiente Pantalla

A€69t

7. Cuando de clic en el botón

lrif L .t*d.dúri pro ilo, h.g. da á d bdh q¡ +r¡ca ócF'

XOa & rn G*! ttrtón pra rrtdr al loftwro dc sIsIEllA 0E
n¡m¡f¡n¡o ar d üttab da dastr¡ cgcdit¡do.

I

-Mrio;..------ ---
c.lArclns do prog¡¡rdJ¡ts¡*¡bl Edrt§¿ü(tdb

iah

,Bl
8. Al dar clic en el botón aparece la s¡guiente pantalla en la que debe

¡ngresar el grupo de programas que va a utilizar el s¡stema

Éúürú!. C ñ!fúr. ü hddú¡ ü s¡tfE irA 0E
Iltltttl¡Imlo,

E proqfírr dá h*düih m g¡¡da Hda he rd¡ttcs drl tltü¡. o
iá¡aÉr ba rd¡vc gmütibt Í Ecir rr u¡s Artar d! cs*iutr b
rxo¡u'r¿amf c¡ ara <r¡¡lq¡l ¡p¡cxifr q-c sa cdé t{¡o¡rdo'

#
x

lnstalación de SISIEIiA DE INVENTARI0 t:?

#

t,Rot ('o.v Capítukt2-Prígina5

de SISTEHA DE INVE}¡TABIO

.5!l I

I

Figura 2.8 lnslalación del Sistema de lnventario Paso I

i áflftr
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E r:s¡o¡ dc ircdxih rycgtá b r'aÜ'os c ¡¡o mÉdo
rl a a.s¿o crrp ¿a troqrm!. Pt¡!é rdctür ú rEIüo do gn.r
rrErro o r.bcEirrt úE dr L ¡*a Ct ot rod*ttt§'

úl{o&mtatt:
lñffi
Al-cAfcdr
n¡fts
8l Prirtü
Cúmard softwüe
üytd R.psti 5.0
6obJr*
I'lÉrrdrs*46 de ftro5oft offre
Iriio

_l

Pro

(prtimü

Figura 2.9 lnstalaclón del Sistema de lnventario Paso 9

9. Cuando de clic en el botón

ArórYB dü d.ütfE:

C:\$XrtDOalfl5l5lEúüiEEDD'ur

r-
Cü(61¿r

Fiqura 2.10 lnstalación del Sistema de lnventario Paso 9

Cuando la instalación sea completa aparece el sigu¡ente mensaje

Aúf¡lJr aparcrcf' la sigu¡ente Pantalla

lrCCxih raa&d¡ cm áito

F¡gura 2.11 Mensaje de lnstalación Paso 9

e

EIS|STEtilA DE ll'IVEHTABIO E leqi¡ grupo dc proot¿ma¡

'.:

jI tnsratación d¿ stsrEtlA DE lllvEt{TAnlo ET

llenraje lnslalación
IE

PRoTL\).V Capitub 2 Página 6 T'SPOI,
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3. ARRANQUE DEL SISTEMA DE INVENTARIO.

3.1 ENCENDER LA COMPUTADORA.

1. Encender el swcht de potencia del CPU (Power a ON).

2. Encender el swicht de potencia del mon¡tor (Power a ON).

3. Aparecerá una pantalla de acceso a la red, en la cual tendrá que ingresar el

nombre de la computadora que tenga asignado y la contraseña de acceso'

s¡ tuviere.

hü-r-. r¡ cdtd¡L ü 6d lM,
Crtcc¡r

üú.-r.!a Fovn sra,qüon

l![.d¡
lrran

F¡gura 3.1 Pantalla de acce§o a la red

4. Si Ud. tiene contraseña de acceso a la red y no la pone en la pantalla

anterior. Aparecerá la s¡guiente pantalla pid¡endo la contraseña para iniciar
la sesión en w¡ndor,vs.

rl
-ll
-d-j_=,

Cúii! L cúfEl q¡ h. Éh Sa
t¡&¡á cñ r¡.út51¡ ¿ \rtÚi.

Cara¿a I

$¡..rf¡dr
CqÉirrrlEc(rtb*

Figura 3.2 Pantaila de contraseña para rnrctar sesiÓn en Wrndows

Puede cancelar la contraseña de acceso a la red pero no tendrá permisos a los
recursos compartidos por los demás usuanos.

Í'i EiErcrói co¡lr.rcñ¡ dc r.d

fiÍfrt bLc.r.ú{r¡¡.4¿ pd¡ \¡/¡ndor¡
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5. El sistema operativo wndcn .s 95 o Windows 98 dependiendo de cual tenga

instalado, empezará a cargarse. Aparecerá una pantalla como esta'

#a*,,
ésu

§rEf,^
slil

b;Jil
EI

tr

t
tb

?_

,l
ír

f

,!=C.9!a¡?
F¡gura 3.3 Escntorio de Windows

A continuación debe buscar el icono del Sistema de lnventano para ejecutarlo,
en caso tenga un acceso directo en el escntono.
. Si Ud. encuentra el icono del S¡stema sobre el escritorio solo tiene que dar

doble clic sobre é1.

Si no lo encuentra debe buscarlo en el botón lnicio luego de un clic en
Programas, busque la capeta Sistemas y de un clic en Sistema de
lnventario.

tiqh.

DEñl!.

E!'furcrh

B¡*r

A0¡ü

EEr...

EJ

\l
s
-§
.C

!.rh¡dah-
¡e¡¡ d f!¡r..

0r*FcF&BFbE
» fi1 oarrm i R¡oue Do
ñ o.*¡* s

'6 o*r*eo&,
t Cl o,*c¡rwttt s
ft S.,ain rrnc

¡ ft ss"rdZs
[á sr.¡ r¡
Q rcO-cof f-*r aq,
E W'"r
Q w,*,m
ftt v¡,sp
E gart avrta,t
I rrs{6

)

!

'

é$r a E E sqr$ c¡r{dñ@

Figura 3.4 Ejecutando el S¡stema de lnventarto

E -' ir¡ r r:l

PR0T(-oM

)ó
§,

Capílub -1 Pigina 2 ESP0I,

-E

[.
F



Munual de Usuurfut Si¡tema de lnvenlurkt

Enseguida presenta el icono de acceso directo a la Aplicación gue contiene

el S¡stema de lnventario

lnventario

Figura 3.5 lcono de acceso d¡recto a la Aplic¿ción del Sistema de lnventario

Bierwenidos Al Sistema de lnventario

Usuano: ANIA

Co,,t¡.aJCño:

Cof?cclado:

F¡gura 3.6 Pantalla de Acceso al Sistema de lnventario

Si el usuario ingresa conectamente la identificación del usuario y la clave,
enseguida podrá ingresar al Sistema de lnventario, en caso contrario se
presentarán los siguientes mensajes de acuerdo al caso en que se encuentre.

Una vez que se ingresa la identificación del usuario y la clave, presione

ENTER, o de un clic en el botón aceptar I aP'É |
Si Ud. Desea salir del sistema de lnventano de un clic en el botón cancelar

3a'**l

IIIEAcceso al Sistema

PR()TL'O.ll Capitukt 3- Ptigina 3 F:SPOt.
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Cuando el usuario no ingresa la identiñcación y la clave, el sistema de

lnventario emitirá los siguientes mensajes:

Dác m¡au d rEIü¿ dal ¡.¡gJüE

Figurs 3.7 Mensaje de informaciÓn

A

l Drbc .1qraa la da,r dd urr.r¡b

Figura 3.8 Mensaie de informacrÓn

En caso de que la identificaciÓn de usuario no sea vál¡da, el sistema enseguida
muestra el siguiente mensaie:

Uesb m cla rcqidr&

Figura 3.9 Mensaje de rnformaclón

Si el usuario ingresa mal la clave se em¡tirá el siguiente mensale

l

A Clcve rEütccte ,rt¿ñ¡¿lo otra vc¿

i _A".Eii j

F¡gura 3.10Mens¿,e d€ informac¡ón

lnvenldrio I

lnYenta¡io I

lnvenl¿rio I

lnvent¡io I
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4. EXPLICACIÓI.¡ OC LAS INTERFACES GRÁFICAS.

4.1 INTRODUCCIÓN AL AMBIENTE WINDOWS

Iy, a continuac¡ón en

F¡gura 4.1 Pantalla de Ayuda de Windows

si desea explorar w¡ndows con mayor profundidad o aprender algunos de sus

aspectos más técnicos, puede consultar la Ayuda de windows. Podrá encontraf

taieas comunes en Contenido y en indice, y buscar un texto determinado

med¡ante la ficha buscar.

Para iniciar la ayuda haga click en el botón lnicio

ayuoa. 0

Sugerencia:

9
Para desplazar* dentro del índice de ayuda, e*riba las primeres
teñs det término que desee buscar El índb está o¡gan¡zado
@Íp en et índice de un l¡bro g no encuentra la entrda qte
des€.a inténtelo @n otra.

Notá Atgunos teñas de Ayuda contienen texto verde subraYado Alr< hacer click en el texto verde verá una def¡no¡ón del tém¡no.

IrS+. cú üchws y cdp.tár
lrprÍy
Ljt*¡ü ü¡a rcd
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ftdrgúr su tró
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4.2 QUE HAY EN LA PANTALLA DE WINDOWS 98'

Dependiendo de la instalación de su PC, al iniciar windows apareceÉn

determinados íconos en su escritor¡o en la srgu¡ente ilustración vefá los más

importantes.

icoNo DESCRIFCIÓN

Haga doble click en este ícono para ver el @nten ido de sus PC

-t¡¡J.q¡-,4,

ql

w
ry

y adm¡nistrar sus archivos.

Haga doble click en este ícono para ver los recursos

disponibles en la red si su PC tiene acceso a ésta, o puede

conectarse.
La papelera de reciclaje es un lugar de almacenamiento
temporal de los archivos eliminados. Puede utilizarse para

recuperar archivos eliminados por efror.

Este es un acceso d¡recto que no forma parte de Windows 98,

sirve para e.iecutar el Módulo de Selecciones del SIFEF,
haciendo doble click o seleccionándolo y presionando ENTER.

Si hace cl¡ck en el botón "lnicio'de la bana de tareas, podÉ
iniciar programas, abrir documentos, camb¡ar la configuración
del sistema, obtener ayuda, buscar elementos en su PC y

mucho más

Tabla 4.2 Íconos principoles del escritorio de Windows-

4.2.1 El botón lnicio y la barra de tareas.

F¡gura 4.2 Barra de tareas

La primera vez que inicie Windows encontrará el botón 'lnicio" y la bana de
tareas en la parte inferior de la pantalla. Está predeterm¡nado que s¡empre
estén visibles cuando W¡ndows este en ejecución.

4.2.2 lniciar el trabajo con el menú inicio.

Al hacer click en el botón inicio, veÉ un menú que contiene todo lo necesario
para comenzar a utilizar Windows.

"src

PRoTCoM Capitukt4-Páginu2 ESPOI.
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Es*
El foruao,

§

*

4r

C
F

looruror

§.afq¡úr

&urcr

4&d.

Eñrü..

HACE ESTO

Presenta una liste de programas que podrá in¡ciar

i Presenta una lisla de documentos que abrió previamente.

Presenta una lista de la configurac¡ón del s¡stema que

podrá cambiar.
Permito buscár une cárpeta, un archivo un equ¡po

compart¡do o un mensaje de coreo eleclrónico.

lnicia la Ayuda. Podrá utilizar entonces el Conton¡do, el

índice y otras fichas para sab€r como realizar una terea en

W¡ndows.
lnicia un programa o abre una carpete al escribir un

comando en MS-DOS

$c*"*n*.
$.r*.rm". Cierra o reinicia su PC.

Depend¡endo de su equipo y de les opciones que tenga
instalada. es posible que encuentre elementos edic¡onales
en el menú.

Tabla 4.2 lnrcrar el trabalo con el menú lnlcto

4.2.3 La barra de tareas.

Cada vez que ¡nicie un programa o abra una ventana, en la bana de tareas
aparecerá un botón que representa a dicha ventana. Para cambiar entre
ventanas haga click en el botón de la ventana que desee. Al cenar una

ventana, su botón desaparecerá de la barra de tareas.

I

Figura 4.3 Botones de la barra de tareas
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según la tarea que esté realizando, es posible que aparezcan otros indicadores

en el área de notificación de la bana de tareas, como por ejemplo una

impresora para representar un trabajo de impresión o una batería que

representa la energía de su PC portátil. En un extremo de la bana de tareas se

verá el reloj. Para ver o cambiar una configuración no tendrá que hacer doble

click en el reloj o en cualquiera de los indicadores

Mtnual de Lsuarfut .lirtemo ¡le I nr¡entari!)

4.3 ELEMENTOS PRINCIPALES DE UNA VENTANA
w¡NDOWS.

una ventana \Mndows esta formada por varios elementos que facilitarán tareas

como abrir y c/-rt,?Í un archivo, mover una ventana, c€rrar una ventana, cambiar
el tamaño de una ventana, etc.

M¡nimhor- MoximEor - Ceror

Udrüio S\6ADM

Figura 4.4 Elementos principales de una ventana Windows

4.3.1 TÍtulo de la ventana.

El título de la ventana es una breve descripción de lo que hace esa pantalla,

este título lo tendrá cada ventana o pantalla del Módulo de Selecciones.

4.3.2 Cambiar el tamaño de las ventanas.

Es posible camb¡ar el tamaño o la forma de una ventana para ver más de una
cada vez o para ajustar el conten¡do que puede verse desde una ventana. A

E

8üro de Menúfftulo de lo ventonoBdno d€ H€rfom¡entos

Eorro dé Estddo

t»RoT(:ofit Capituh4-Páginal tis Pot.
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contrnuación Presentamos
ventanas:

dos métodos para cambiar el tamaño de las

1. Utilice los botones situAdos en la esquina superior derecha de la ventana.

Haga click Para hacer esto
en

4 Reducir (minimizar) la ventana al tamaño de un botón de la barra

de tareas

Ampliar (maximizar) la venlana, es decir que ocupe toda la
pantalla

Volver al tamaño anterior de la ventana. Este botón aparecerá

cuando se maximize la ventana.

Cerrar la ventana y salir del programa.

fl

[Ú

¡ü

Desplace el puntero hasta el borde de la ventana. cuando cambie la forma del

puniero, anastre el borde para ampliar o reduc¡r la ventana, así como para

camb¡ar su forma.

Tabla 4.3 Cambiar el tamaño de una ventana

Figura 4.5 Cambiar el tamaño de una ventana Otra Forma

4.3.3 Barra de herram¡entas.

Las barras de henamientas permiten organ¡zar los comandos de una aplicación
de forma que se puedan encontrar y utilizar rápidamente. Las barras de

herram¡entas se pueden personalizar fácilmente, por ejemplo, se pueden

TInm Neu¡ Fon¡an

E Docürrlenlo . Wor(lPad

,t
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agregar y quitar menús y botones, crear barras de herramientas pefsonalizadas,

ocultarlas o mostrarlas y moverlas.

La mayorÍa de los botones de las barras de herramientas c¡rresponden a un

comando menú. Podrá averiguar cuál es la función de cada botón apoyando el

puntero sobre el mismo. Aparecerá un cuadro que mostrará el nombre del

botón.

Figura 4.6 Barra de herramientas

4.3.4 Barra de Estado.

La bana de estado, un área s¡tuada debajo de una ventana, proporoona

información acerca del estado de lo que se está viendo en la ventana y

cualquier otra información relativa al contexto.

4.3.5 Barra de Menú.

Los menús son una forma cómoda y sencilla de agrupar coherentemente las

funciones de una aplicación. Con los menús Usted estará en capacidad de
realiz una serie de operaciones de acuerdo a sus necesadades.

4.3.6 ¿Cómo accesar a los menús?

Usando el teclado. Nótese en la figura anterior que en cada uno de los

nombres de los módulos u opciones de cada módulo del menú hay una letra
que se encuentra subrayada. En el caso de nombres de Módulos si ' '

presiona ALT + fletra subrayada] tendrá acceso rápido a dicho módulo. En 
-

caso de nombres de opciones basta con presionar la letra que se encuentra
subrayada y se e.iecutará la opcrón deseada o desplácese con las flechas de
movimiento hasta la opción deseada y presione ENTER.

Usando el Mouse. Con el puntero del Mouse ubíquese en el módulo u

opción deseada y haga un solo cllck en esta.

I

.¡$ MrPC

E
P¡c¡diÉS

tct
lrrlÍfesqa3

-J ffi§d
',_v!E 

j0_:l Aldo cD tE l

.J S'¡i '¡ riYd I
r-............._l

Pa,El d¿
cgrhd

oeco dc 3!f
B:l

PROT(-OtV Oapítukt4-Página6 L:SP()t_

§driYo Edcih ta A¡¡¡ü

I



,llanual de Usuarfut Sl\7ems.le lnvenlar ¡

t mul de eiernplo ;EIEI

Titulo de menú

E lenEnto de rEnú Barra de me nús

dicih or¿irG AtJda

é¡rt
§uüdar coíro
..-.

§di

Barra separadora

[¡ ert-

F¡gura ¡t.7 Elementos de un menú baro ambiente Windows

4.3.7 Mover Ventanas.

Mover una ventana a una posición diferente de la pantalla puede facilitar ver
simultáneamente más de una ventana, así como algún elemento que esté

tapado por la ventana de una ubicación a otra hay dos formas de hacerlo

1. Mueva una ventana a otra ubicación ut¡lizando el Mouse, solo tiene que

arrastrar la barra de título de la ventana a otro lugar del escritorio, sin soltar
el click del Mouse hasta donde desee ubicar la ventana.

2 En el Ícono principal de Ia aplicación ub¡cado en la esquina superior
izquierda de un click en la opción mover, enseguida cambiará el puntero del
Mouse y deberá moverlo sin soltarlo hac¡a la posic¡ón que desee.

4.3.8 Seleccionando informac¡ón.

Se selecc¡ona (resalta) texto, u otra información, antes de hacer algo con é1,

como presentarlo en negrita o copiarlo en otra parte del documento. Para

seleccionar, sitúe el puntero del Mouse en la posic¡ón en la que de§ee
comenzar la selección. A continuación, arrastre el puntero hacia la posic¡ón en
la que desee que termine la selección.

PROT( O.rI Cttpíf ulo I Ptiginu 7 E§IPOt_
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4.4

F¡gura4.8 Seleccionandolnformaclón

INICI,AR Y SALIR DE UN PROGRATIA.

Podrá utilizar el botón'lnicio" para iniciar cualquier programa que desee usar,

como por ejemplo el procesador de textos o su juego favorito.

l Haga click en el botÓn "lnicio" y a continuación, en Programas.

2. Señale la carpeta (por ejemplo Arcesorios), que contenga el programa que

este buscando y después haga click en el programa.

Sugerencia:

I
Podrá agrcgar un prqrama a la paie surÉrbr del menú inido
anes-trando su ¡@no ha§a el bolón "lncro"

Para salir de un programa existen varias formas, a continuación se describe
alguna de ellas.

1. Haga click en el botón 'Cenar" I de ta esquina superior derecha de la
ventana.

2. Presionado ALT+F4 desde el teclado.

3. En el menú archivo de cada programa si es que lo tiene.

4. En el Ícono de la aplicación, que aparece en la esquina superior izquierda.

PodÉ ejecutar simultáneamente todos los programas que la capacidad de su
PC lo permita. Windows facilita el cambio entre programas o entre ventanas.

PR0T(,'0M Capítukr4-PtiginaE r':§Pol_
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4.4.1 Paear de un Programa a otro'

Para pasar de un programa a otro existen varios métodos que se menc¡onan a

cont¡nuación.

1. Haga click en el botón de la bana de tareas conespondiente al programa

que desee ejecutar.

2. s¡ las ventanas no ocupan toda la pantalla es dec¡r no están maximizadas

solo haga click en la venta que desee activar.

En ambos casos dicho programa apareceÉ delante de las demás ventanas. El

cambio no cierra la ventana con la que estaba trabajando, sÓlo cambia la

presntación en pantalla.

Los cuadros de diálogo son obietos que permiten ingresar o visualizar los datos

de una aplicacrón. El conjunto de estos objetos más las ventanas forman la
¡nterface o medio de comunicaciÓn entre el usuario y la computadora'

4.5 USO DE CUADROS DE DÉLOGO.

A continuación se descnben los cuadros de diálogos más común en una

aplicación Windorrvs, como es el caso del Módulo de Seleccrones. Es de mucha

importanc¡a el entendimiento de estos cuadros de diálogos por cuanto forman la

base para el entendimiento de este manual y la operación del sistema.

úÁono DE DtÁLoGo OESCRIPCIÓN

Barras de desplazamiento

Hda c,fc Glr Güat Darr dt¡pl¡tl-¿c
hdi¡oúrl&a{G o yrrti.}rhctrla tofúc

r¡¡ ol¡icto

Las barras de desplazamiento permiten
explorar fácilmente una larga lista de

elementos. La barra de desplazamiento
horizontal permite desplazar la

rnformación a la izquierda o a la derecha.
La barra de desplazamiento vertical
permite desplazar información hac¡a

arr¡ba o hacia abajo.üilE

Tabla 4.4 Barra de desplazamrento (SCROLL BAR)

Cuadro de Texto normal Sirve para escribir o v¡sualizar texto.
De forma predeterminada, un cuadro de
texto presenta una única línea de texto y
no presenta barras de desplazamiento.
S¡ el texto es más largo que el espacio
disponible. sólo será visible parte del
texto.

Tabla 4.5 Cuadro de texto

,C1

uan Carlos Gatc ia Plúa

E¡cril¡a sl larto dosaado-
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En ambos casos dicho ptogr

d"l¡ñtc de lds dcmás wñt.nas
apafecer

Pu¡de a¡siti¡ un pá¡¡do da letdo

Cuadro de texto múltiPles líneas

Cuadro de Verificación

A diferencia del anterior este cuadro de

Cuadro de Opción

Tabla 4.7 Cuadro de OpclÓn (OPTION BUTTON)

texto acepta o muestra múltiples líneas
de texto. Un cuadro de texto con
múltiples líneas administra
automáticamente el aiuste de texto
siempre que no haya una barra de

desplazamiento horizontal

Tabla 4.6 Cuadro de teño mÚlliples lineas

Se utiliza para seleccionar solamente una
opción dentro de un gruPo de varias
alternativas.

Marca o señala una o varias opciones.
De esta manera se pueden seleccionar
varias opciones dentro de un grupo de
varias alternativas.

Haq. c¡ic .ñ l. opciótr q¡¡. d.t.a
Solo pa¡.& t.acc.cirla l¡ñ..

Haga clic cn lc opcih q¡* dc¡ce.
Pr¡ad¡ ¡¿l¡ccim¡¡ ¡á¡ ds una"

Tabla 4.8 Cuadro de verif rcación(CHECK BOX)

lncrementar, Decrementar

Tabla 4.9 Cuadro incrementar decrementar (UPDOWN)

lncrementa o decrementa un valor.
Contiene un par de botones e,on flechas
en los que el usuario puede hacer click
para incrementar o disminuir un valor,
como una posición de desplazamiento o
un número.

Presenta una lista de elementos entre los
cuales puede seleccionar uno o más. Si
el número de elementos supera el
número que puede mostrar, se presenta
automáticamente una barra de
desplazamiento.

Tabla 4.10 Cuadro de Lrsta (LIST BOX)

Cuodro de Listo.

Haoa clic o. lo¡ llcche pa¡a
.uñr¡ld o di¡ra¡na¡i ol nr¡Dcro.

PROT(:OM Capính 4 - Ptigina lll t-:sPot.
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Cuadro Combinado Perm¡te ingresar información en la parte

del cuadro de texto o seleccionar un
elemento del cuadro de lista.

Puede abrir la lista dando un click en f
para cerrarla solo tiene que dar un click
en el elemento seleccionado.

Colomblano

opcién qr¡c dt¡cc-

¡.¡t.iavarpará
laelii¿0orpuór

Botón

Tabla 4.11 Cuadro Combinado (COMBO BOX)

Este objeto siempre tiene asociada una
orden con é1. Esta orden se e¡ecutará
cuando haga click sobre el botón

Dc wr c§c cn a$r.rm dc eflor Para
dcc¡ta el prwrto dercdo

Cuadro de Fichas

f-r radrn ¡lo f-alr{ae qPPtrAf't

Cuadro de Celdas FLEXGRID

Tabla 4.12 Botón

Permite definir varias páginas para la
misma área de una ventana o un cuadro
de diálogo en la aplicación

Tabla 4.14 Cuadro de Caldas (SPREAD)

Permite únicamente v¡sualizar
información en forma de filas y columnas
agrupadas y ordenadas.

Tabla 4.13 Cuadro de fichas (TABSTRIP)

El objeto SPREAD es parecido a una hoia
de cálculo que muestra una serie de filas
y columnas en donde se puede ingresar o
visualizar gran cantldad de rnformación.

cfic or¡ lar fhha* po¡a cülia¡c
d¡ ula c¡Deta ¡ olr¡

Tabla 4.15 FLEXGRID (Cuadro de celdas)

PROTCOit L'apítukt I Pógina ll f:sPot.
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La f¡gura €) inOi." que se trata de un enor crítico. Por ejemplo el siguiente

mensaje se presentará s¡ no se pude leer un archivo

a

4.6 MENSAJES DEL SISTEMA.

r ERFOR..I t',lq ¡¡ R¡edr lc.t.lA¡E ti/o & incía¡l¡aarón

--Afup'-l

F¡gura 4.9 fvtensále de Enor

,r
La figura W lndicar que se trata de una pregunta, que Usted tendrá que

responder. Por ejemplo este mensaje de confirmación se emitirá cuando se
cierra una apl¡cac¡ón.

e ¿Dsraü e¡nür6r?

No

La figura t indica que se trata de una advertencia de acuerdo a la acc¡ón
que sé esté ejecutando. Por ejemplo,

A ERRORI La inormaqón ya ha Bido procssada

Aceptar

Figura 4.11 Mensále de Advertencra

I

M€nsüll, drrl Srsftrmu E

Mensate de Srslem6 E

Mensaie de Srstem6 a

PROT('O.v Capitukt 1- Ptiginu l2 t-_,\ Po t .

En una apficación Windo,vs es muy común em¡t¡r mensajes ya sea para notaficar

que hubo un error, para informar acerca un evento, para advertir o para

confirmar algo. A continuac¡ón se presentan los mensajes más comunes junto

con su signif¡cado.

F¡gura 4.10 Mensaje de Confirmación



Mtnual de Ilsuar t Sístema de lnventarin

i)
La figura tV indica que se trata de un mensaje informativo Por ejemplo

este mensaje notifica que §e gra6 @rrectamente:

Figura ¡1.12 Mens¿Je de lnformación

PR0TL'O,ttl L.apínlo 4 - Página 13 Í::;POt.

e Ddos Madrfcodoo
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5 INICIANDO LA
INVENTARIO

OPERACIÓN DEL SISTEMA

nr¡fi
-t

alll.ñElt
rqf t raa of twtxf Anlo

lI Sl

l'igurr 5.1 Pantalle Menú Princlpal

Después de ingresar la identificación del usuario y la clave coneclamente
aparece el menú principal. El cual consta de seis opciones, que son las

siguientes:

. Archivo
¡ Mantenimientos
. Procesos
. Consultas y Reportes
. AYUda

A continuación se descnben cada una de las opciones del menú, las cuales le
ayudarán a conocer el funcionamiento del Módulo de Seguridad

4,$Pqü
Y. /';\§
,_ ! , ':if
l. ' ' ..'';,'"i

PRoTL\)M Capítulo 5 Ptigiaa I t-::;P( )l.

2!¿G B
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5.1 MENÚ ARCHIVO

I

11:Q2116/Íl

l'igura 5.2 Pantalla Menú Archivo

Para acceder a las opc¡ones del Menú Archivo, el usuario debe primeramente

desplegar el menú respect¡vo, como aprecia en la gráfica.

Luego usando la tecla de desplazamiento, usted podÉ colocarse en la opcrón
requerida y selecc¡onar la opción .

El Menú Archivo contiene las siguiente opciones

. Configurar lmpresora

. Salir

titñ f:§l§IrYA rrE lXVf it¡ARIO
tt¡rit

PR0T(.'0M Capítukt5-Página2 ESP0I-

Filo
CoaoElF
T'



llanual le Usuario Sinema de lnventarfu¡

5.2 MENÚ MANTENIMIENTOS

af:r.stsrtYA DÍ lNvfi¡¡anlo t
á/düo

JÉ
&¡ñ.r.
l¡É
Hi.
E r..dc
E¡rúrd.

20r6/Cr t7:53

Figura 5.3 Pantalla i¡enú Mantenimlentos

El Menú Manten¡m¡ento perm¡te dar mantenimiento a los datos manejados por

el módulo, este mantenimiento comprende ingresar, modif¡car y eliminar datos
que usa el mfuulo.

. Ed¡torial

. Serie

. Autor

. As¡gnatura

. Libro

. Percha
¡ Proveedor
. Responsable
o Cliente

PROTCO,U Capitulo5-Ptigina3 h:sP()t.

áFrd.

El Menú Mantenimiento contiene las siguientes opciones:



,Vanuul de L sutrio Si\tema ¿le lnvenla¡ )

5.3 MENÚ PROCESOS

Este menú tiene el ob,etivo de llevar el control de todos los permisos con

respectos a los usuarios,

¿tEG¡ l7.S

Figura 5.4 Pantalla Menú Procesos

El Menú Procesos contiene las siguientes opciones

. lngresos y Egresos

. Devolución
o Transferencia

:ti!Etsts ltltA ot lllvtill^Hlu

PROTCOM Capítukt 5 Prigina 4 f;SPOL

A.¿

o.rd¡étt
lraúrftf
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5.4 MENÚ CONSULTAS / REPORTES

Este menú permite obtener una consulta o reporte de los principales procesos

realzados en el s¡stema

E t
¡
m

sr§I UaA ot l¡YttrlAHlfl Fr': l:

z,lÉÑt l7:*

Figura 5.5 Pantalla Menú Consullas / reportes

El Menú Consulta / reportes contiene las siguientes opclones

¡ Libros
. Movimientos
. Listado de Kárdex
. fransferenoas
. Proveedores
. Editoriales
. Autores
. Asignaturas

PROTCOiV Capítukt5-Ptigint5 ESP0I,

¡aaÉ Cr¡¡¡lnadb
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5.5 MENÚ AYUDA

Este menú permite obtener datos generales del s¡stema

'T¡E¡
srsrFl¡^ Df llryrtrlAnlo

,o/ui ll 1758

!'igure 5.6 Pantalle Menú Ayuda

El Menú Sistemas consta de la siguiente opción

Acerca de..

PROTL-Oiv Cupítukt 5 Priginu 6 ESPOI,

,cliYo UrÉir¡lor 8É.* C..ñ,¿¡Á.dcr lF.d.
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6 MENÚ ARCHIVO

Este menú tiene las siguientes opciones: configurar la ¡mpresora y salir del

Sistema.

A¡dirc
lqrlir¡a lrptatoro

§¡*

Figure ó.1 MenÚ Archivo

6.1 CONFIGURAR IMPRESORA

En esta pantalla se puede escoger

La impresora donde desea imprim¡r.
Modificar las propiedades de la impresora selecoonada, dando ciic en el

botón Bqsd.üt¡ ] , de la Figura 6.2
. El tamaño o tipo de hoja en donde desea que se imprima el informe
. La orientación del informe en la página, es decir horizontal o vertical

lmtrrrüa

I trü

Ed.du
rira
Ut'i:ci5n

T lrgi'ri ú 'rrlrdito

lnpouapa&múdc lida
CdE BlC.l m
LPI.I:

CffEr{dir

lnsrirr

lt -Lodo

.f-
I

(. sehccih

c4.ü

Núrüo ü !qiü:r tlu[if
fi-

Crrd¡

,t

A{rCr

FII:lmprimir

Capitulo 6- Página I ESP()l-

hs.düdcc I

F¡gura 6.2 Configuración de impresiÓn

lr_

PRoTL'oM
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Esta opción permite salir del sistema de lnventario, al hacer esto se cerrarán

todas las pantallas que tenga ab¡ertas sin grabar la información. Para salir del

Sistema de lnventano hay varias formas entre las cuales están.

6.2 SALIR

r En el Menú Archivo elig¡endo la opctÓn Salir.

. Dando un clic en el botón iÍ ubicado en la parte supertor izquierda de la
ventana.

0¿"r.l.l
t+

4gv)

'.J

S

PR0TL'Oittí Cupiulo 6 - Págiaa 2 ESPOI,
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7 MENÚ MANTENIMIENTOS

Este menú tiene como objetivo dar mantenimiento a las tablas principales así

como a los datos generales del sistema de lnventario, el cual esta compuesto

de diez opciones

UütüüüI*a
Ednir
$:ic
Aúd
AFún&r.
tho
P¡¡dto
C¡trlr
Es\rladq
8s+s¡¡*

Figura 7.1 Menú Mantenimientos

Para acceder a las opciones de mantenimiento, el usuano debe primeramente

desplegar el menú como se aprecia en la figura 7.1

Si luego usa las teclas de despla'amiento, ustd podÉ colocarse en la opción
requerida y selecc¡onarla, otra forma, es dando cl¡c sobre la misma

7.I EDITORIAL

Registra los datos de los drferentes Editoriales que trene cada libro

7.1.1 Abrir Editoria!

1. Seleccione <Mantenimiento> en el Menú de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se presentaran las opc¡ones de la cual elegirá
<Ed¡tor¡al> dando clic y presentará la pantalla deseada

PR0TCoM Capinb 7 Página I h:sPot.
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-E[EI

CHigo:

Nombr":
E

Debe generarse el scctffcial

F¡gura 7.3 Mensale de advertencia

xuevo I
----=--.-J

Figura7.2 Pantalla de Edrtorial

Sugerencias: Para moverse de una caja de texto a otra en la pantalla

utilice la tecla TAB o Enter

-J o"Notas: Para consultar la editorial puede dar un clic en el botón
ayuda.

7.1.2 lngresar Editorial

1. De clic en el botón
X,*ro I

I para que genere el código del editorial.

2. lngrese la descripción

. Si no ingresó algún campo saldrá

A
r1lnYentd¡b

PROT('O.v L'dpituk,7-Ptiginu2 L-SPOl,

ll¿rtenimiento de Edilor¡al

rl §alir I

I
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lnYeñl,rrio r
Dcba r¡:csa cl mmbrc

Figura 7.4 Mensale de advertencla

3. Haga cl¡c en el botón Grabar o presione las teclas ALT + §

Si no ocurre ningún enor al realiz la operación el módulo, presentará el

s¡guiente mensaje.

IJ lr¡rcro re*zado cm ató

Figura 7.5 Mensaje de información

Para continuar después de leer el mensaje puede presionar ENTER o darle
un clic en el botón Aceptar.

l

lngrese el código del Editorial, o haga clic en el botón
ayuda, a continuación la pantalla de ayuda

4. Si desea ingresar un editorial nuevo vuelva al paso 1, s¡ desea, modificar o
eliminar vea los sigu¡entes puntos

7.1.3 Consultar Editorial

,| -' I para llamar a la

lnvenl¿rio T

PROTCO.V Capüukt 7 Púgina 3 L:SP0I -
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c0DrG0
1

?

S ta¿k Va'rgln
Hdl

NOMBBE

Eg' Consulta de Editoradlet

Figura 7.6 Ventana de Ayuda

2. A continuac.ión aparece la información conespondiente

3. Si el código no existe aparecerá el sigu¡ente mensaje:

Códgo rp ad¡tc

¡, Epr lr

Figure 7.7 Mensale de advertencra

7.1.4 Modificar datos de la Editorial

1. Realice los pasos 1 y 2 de consultar datos de la Editorial 
, r.i?Y:

2. Verifique gue sea el código de la Editorial que desea modificar. I
3. Se presentarán los datos en modo de consulta, luego presione cl¡c pafa

modifcar uno de ellos.

4. Se le activara la casilla de descripción de Editorial

5. De clic en el botón
6r¡b¡¡

o presione las teclas ALT + Q

6. A continuación aparecerá el mensaie de la figura 7.5

0

L .¿.

,.;:t-s
1l¿FJq
.,;*¡9

r

\
i

lnYeñló¡io TI

PRoTC0M Capílukt7-Ptigina4 t,sP()1.

ffi
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Si es que no ingresó algún campo presentará los mensajes de las f¡guras

7.3o7.4

7.1.5 Eliminar datoa de la Editorial

1. Realice los pasos 1 y 2 de consultar datos de la Editorial

2. Venfique que sea el codigo de la Editorial que desea eliminar

o presione ALT + E3. De clic en el botón

4. Le aparecerá el siguiente mensale

"\v Eslá $gLúo da sfuilÜ

Figura 7.8 Mensale de rnformacióñ

5. Si selecciona se eliminarán los datos de la Editorial y le

Eha!úim ta&¡d¿ cü! e¡itó

Figura 7.9 Mensa1e de rnformacton

6. Si selecciona el botón le retoma al paso 3

!o

'.-?

5al¡
7. Si ya no desea eliminar de clic en el botón

ALT + S, para que limpie los datos de la pantalla
o presione las teclas

lnvenlatio I

lnvenlaro I

PRoT(:0M Capüukt 7 Pú¡1ina 5 t-:.\t,( )t .

EHü I

I

saldrá el siguiente mensa¡e.
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7.2 SERIE

Registra los datos de las series que t¡ene cada editorial

7.2.1 Abrir Serie

1. Selec¡ione <[antenimiento> en el MenÚ de opciones dando clic'

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se presentaran las opciones de la cual elegirá
<Serie> dando clic y presentará la pantalla deseada.

Cód¡go:

Edttori.l:

^,toJ¡ráÉ,'

Figura 7.10 Pantalla de Sene

:CV Sugerenc¡as: Para moverse de una caja de texto a otra en la pantalla

utilice la tecla TAB o Enter.

E
_l

I deNotas: Para consultar la serie puede dar un clic en el botón
ayuda.

7.2.2 lngresar Serie

1. De clic en el botón para que se habiliten los campos de texto

2. lngrese todos los campos que están habilitados

. Si no ingresó algún campo saldÉ:

;E¡Ellanlenimrento de Serie

PRo'rL'O.V L-apítukt7-l'tigina6 t.:.\Pt )t,

Nuevo I §alrr I

tlrrvo
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lnventario T

D€ba glnüdss €a sel*nci¿l

F¡gura 7.11 Mensaie de adveñenoa

l

A

DGbe inglcaar el rúrüré

i-Áaffi--

F¡gura 7.13 Mensaje de advertencia

3. Haga clic en el botón Grabar
6¡aba

o presione las teclas ALT + G

4. Si no ocurre n¡ngún error al realizar la operación el sistema, aparecerá el
mensaje de la figura 7 5

c Para continuar después de leer el mensaje puede pres¡onar ENTER o darle
un clrc en el botón Aceptar.

5. Si desea ingresar una sene nueva vuelva al paso 1, si desea, modificar o
eliminar vea los siguientes puntos

7.2.3 Consultar Serie

Debc rger¡ d e¡drgo d¿ l¡ Edtoial

A_c-cd91...... j

F¡gura 7-12 Mensale de advertenoa

A

lngrese el codrgo de la Serie, o haga clic en el botón
ayuda, a continuación la pantalla de ayuda

1 para llamar a la

lnvenidio I

lnventotio I

Capílukt 7 Pátinu 7

I
ESP0I.PR0T(,'0M
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c00rG0

tonsulta de Serrcs IEIE¡

E0ll0Rta NOMEBE

Phonrcs

¡.,tfes

!
§elerclcn

Figura 7.14 Ventana de Ayuda

2. A continuación aparece Ia información correspondiente

7.2.4 Modificar datos de la Serie

1. Realice los pasos I y 2 de consultar datos de la Serie.

2. Verifique que sea el codigo de la serie que desea modificar.

3. Se presentarán los datos en modo de consulta, luego presrone clic para
modificar uno de ellos.

4. Se le activarán las casillas nombre y editorial.

5. De clic en el botón
craba¡ I

I o presione las teclas ALT + G

6. A continuación aparecerá el mensaje de la figura 7.5

Si es que no ingresó algún cámpo presentará los mensajes de las ,'
figuras 7.12 o 7.13

1

?

.(

PROT(;Oy Capítukt7-Pá¡¡inaI ESP0I,

1

1
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7.2.5 Eliminar datos de la Serie

l. Realice los pasos 'l y 2 de consultar datos de la Serie.

2. Verifique que sea el código de la Serie que desea eliminar

Ehitü
o presione ALT + E3. De clic en el botón

4. Le aparecerá el mensaie donde seleccionará

EI

F¡gura 7.15 Pantalla de Autor

o el botón
¡

de la figura 7.8

5. Si selecciona se elimlnarán los datos de la Serie y le saldrá

el mensaje de la figura 7.9

6. Si selecciona el botón
Io le retoma al paso 3

§¿li
7. Sr ya no desea elim¡nar de clic en el botón o presione las teclas

ALT + S, para que limpie los datos de la pantalla.

7.3 AUTOR

Registra los datos de los autores que escribieron los libros.

7.3.1 Abrir Autor

'1. Seleccione <Mantenimiento> en el Menú de opc¡ones dando clic

2. Hab¡endo ejecutado el paso 1 se presentaran las opclones de la cual elegirá
<Autor, dando clic y presentará la pantalla deseada

Cód¡go:

¡r¡t ¡r0rcj

i- l(¿nlenimiento de Autotes IEE

t,Rol'L'O.ll L.tpítukt 7 Pti¿¡ina 9

§.1tr

f:sP()t-

uucao I I I

r:=.__=t*§i_J

I
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lo:V Sugerenciag: Para moverse de una caja de texto a otra en la pantalla

ut¡lice la tecla TAB o Enter

Notas: Para consultar el autor puede dar un clic en el botón

ayuda.

J de

7.3.2 lngresar Autor

1. De clic en el botón para que genere el código del autor

2. lngrese la descripción.

. Si no ingresó algún campo saldÉn los mensajes de la figura 7.3 y 7.4

3. Haga clic en el botón
cr¡b¡¡ I

I o presione las teclas ALT + G

S¡ no ocune ningún enor al ¡ealizar la operación el sistema, presentará el
mensaje de la figura 7.5.

Para continuar después de leer el mensaje puede presionar ENTER o darle
un clic en el botón Aceptar

4. Si desea ingresar un autor nuevo vuelva al paso 1, si desea, modificar o
eliminar vea los siguientes puntos

7.3.3 Consultar Autor

s91,?4
Él' : ',I
vt -;'1'

' -. :J '-

I para llamar a la1. lngrese el código del autor, o haga clic en el botón
ayuda, a continuación la pantalla de ayuda t

PRoTL'O.v Capitukt 7- Ptigina lll Í;sP( )t.
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EEET

NOMB F Ec0DrG0

2

e ieir¡ón

Figura 7.16 Ventana de AYuda

2. A continuación aparece la información correspondiente.

3. Si el código no existe aparecerá el mensaje de la figura 7.7

7.3.4 Modificar datos del Autor

l. Realice los pasos 1y 2de consultar datos del Autor

2. Verifique que sea el código del Autor que desea modificar.

3. Se presentarán los datos en modo de consulta, luego presione clic para
modificar uno de ellos.

4. Se le aclivarán las cas¡llas de nombre y de editorial.

5. De clic en el botón o presione las teclas ALT + G

6. A continuación aparecerá el mensaje de la figura 7.5

¡ Si es que no ingresó algún campo presentará los mensales de las figuras
7.3 o7.4

7.3.5 Eliminar datos del Autor

1. Realice los pasos 1 y 2 de consultar datos del Autor

Erabar

PR()T('()ll Capítukt 7- Púginu ll t:s I\ )t.

Busgueda de Autoles

l1 Carlos Pel¿ez

Peter Norton
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2. Verifique que sea el código del Autor que desea eliminar

3. De clic en el botón
Bhü | o pres¡one ALT + E

4. Le aparecerá el mensaje donde seleccionará o el botón

lo
de la figura 7.8

5. Si selecciona
,l

se elimrnarán los datos del Autor y le saldrá el

mensaje de la figura 7.9

6. Si selecciona el botón
Nol

-=-¡

le retoma al paso 3

§ilto
o presione las teclas7. Si ya no desea eliminar de clic en el botón

ALT + S, para que limpie los datos de la pantalla

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se presentaran las opc¡ones de la cual elegirá
<Asignatura> dando clic y presentará la pantalla deseada

Cádrso.

¡fgñc¿rG:
!

Figura 7.17 Pantalla de Asignatura

I'lantenim¡enlo de Asignatura IEIE

PR0TC0,+I Capítukt 7 - Página l1 E.\POl.

SLstema dt Invüta¡io

ti--riiú"¿--ü- drl

7.4 ASIGNATURA

Registra los datos de las asignaturas que tiene cada libro

7.4.1 Abrir Asignatura

1. Selecc¡one <Manten¡miento> en el Menú de opciones dando clic.

I | §¡rrr I

É
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OrV Sugerencias. Para moverse de una caja de texto a otra en la pantalla

utilice la tecla TAB o Enter

Notas: Para consultar la asignatura puede dar un clic en el botón

de ayuda.

I

7.4.2 lngresar Asignatura

1. De clic en el botón para que se habiliten las cajas de textos y

se genere el código de asignatura.

2. lngrese la descripción.

. Si no ingresó algún campo saldrán los mensajes de la figura 7.3 y'l 4

3. Haga clic en el botón
Ar*t I o presione las teclas ALT + G.

Si no ocurre ningún error al realizar la operación el módulo, presentará el

mensaje de la figura 7.5.

Para continuar después de leer el mensaje puede presionar ENTER o darle
un clic en el botón Aceptar

4. Si desea ingresar una asignatura nueva vuelva al paso 1, s¡ desea, modificar
o eliminar vea los siguientes puntos

7.4.3 Consuttar Asignatura

1. lngrese el codigo de la asignatura, o haga clic en el botón
a la ayuda, a continuac¡ón la pantalla de ayuda

I para llamar

PR0TCo,I1 L'upíluh,7 Ptigina l-1 1,.\P( )1,

lft¡ro
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CODIGO
,]

2

NOMBHE

L tEr¡trrc

iMetcm¡lrcas

EEIE

§slcrcaon

F¡gura 7.18 Ventana de Ayuda

2. A contrnuación aparece la informac¡ón correspondiente

7.4.4 Modificar datos de Asignatura

1. Realice los pasos 1 y 2 de consultar datos de la Asignatura.

2. Venlque que sea el cód¡go de la asignatura que desea modificar-

3. Se presentarán los datos en modo de consulta, luego presione clic para

mod¡ficar uno de ellos.

4. Se le activara la casilla de descripción de Nombre

5. De clic en el botón
§r$ar I o presione las teclas ALT + G

6. A continuación aparecerá el mensaje de la figura 7.5

. Si es que no ingresó algún cámpo presentará los mensajes de las figuras
7.4

7.4.5 Eliminar datos de la Asignatura

1. Realice los pasos 1 y 2 de consultar datos de la Asignatura.

2. Verifique que sea el código de la Asignatura que desea eliminar

o presione ALT + E3. De clic en el botón

PRoTC( ),II Cupítub 7 I'tiginu l1 LSP0I,

Con*ulta de Aaignaturas

I

EEÉ I
-l
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4. Le aparecerá el mensaje donde seleccionará
F:§¡*:TITEE¡ryE¡E¡' o el botón

Nol
de la figura 7.8

5. Si selecciona
ffitE¡ETry se eliminarán los datos de la Asignatura y le

saldrá el mensaje de la figura 7.9.

6. Si selecciona el botón le retorna al paso 3

7. Si ya no desea eliminar de clic en el botón o presione las teclas
ALT + S, para que l¡mpie los datos de la pantalla.

7.5 L¡BRO

Registra los datos generales del libro.

7.5.1 Abrir Libro (Datos Generalee)

l. Seleccrone <Mantenimiento> en el Menú de opc¡ones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se presentaran las opciones de la cual elegirá
<Libro> dando clic y presentará la pantalla deseada.

PROTL'( ).v Capüulo 7 - Ptiginu l5 ESPoI -

Xo
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llantani¡¡ie¡to de Libro EEE
LiEos ptr Pac*ta

Código:

6errér

Ed¡toriat:

Nombrc:

At¡?ttütu?a:

Autor:

Grodo/RiveI:

T¡po:

Dato¡ Gene¡ah¡

__J

__l

_i

__l
__l

(-

Fcdra ll¿gt?so:

C

Nucao I
'-- .$Li; -- j

Figura 7.19 Pantalla de Libro

I Srg"r"n"ias. Para moverse de una caja de texto a otra en la pantalla
utilice la tecla TAB o Enter

§l
¿t¡ Notas: Para consultar los datos del libro puede dar un cl¡c en el botónI de ayuda.

7.5.2 lngresar L¡bro (Datos Generales)

1. De clic en la pestaña <Datos Generales>

2. De clic en el botón
correspond tentes.

¡,:vo I para que se hab¡liten las casillas

PROTL-0,V Capítukt 7 - Ptigina l6 EST\)1,

I
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3 lngrese los datos en las casillas, s¡ no recuerda algún 
lcódigo 

que deba

ingresar en alguna casilla debe dar clic en el botón -JJ para llamar a la
ayuda.

Si no ingresó algún campo saldrán los siguientes mensajes:

A Dcbc rngres¿r el codlp dcl bro

i ¡"+er .

Figura 7.2O Mensale de lnformación

¡ Deba i¡rastr d nonüe del lbto

Figura 7.21 Mensaje de lnformac¡ón

¡

Dcbe inlrer.r d códgo de lo asi¡eh.re

i Á¿¡;i j

F¡gura 7.22 Mensale de lnformactón

l

A Dcba rqasa al código de la saie

Figura 7.23 Mensáje de lnformac¡ón

lnYenlario I

lnYenl ¡o I

l¡wenlaio r

lnYenlario I

PRt )7'(-( ).v Cupítulo 7- Ptiginu I7 F;SPoI-

Écol¿r
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lnvenlario I

I Dobo rng¿s¿r ol codqp dcl ruto

i__.Eái¡f.-l

F¡gura 7.24Mensaje de lnformacrón

l Dcb¿ ¿legr d ordo

Figura 7.25MensaJe de lnfomaoón

t

1. lngrese el código del libro, o haga cl¡c en el botón
ayuda, a continuac¡ón la pantalla de ayuda

D?h ngEáa d tiD dd ho

F¡gura 7.26 Mensale de lnformación

4. Haga cl¡c en el botón
E+I

o presione las teclas ALT + G

Si no ocurre ningún error al .ealizü la operaciÓn, el s¡stema presentará el

mensaje de la figura 7.5.

Para continuar después de leer el mensaje puede presionar ENTER o darle
un clic en el botón Aceptar.

5. Si desea ingresar un l¡bro nuevo vuelva al paso 1, si desea, mod¡f¡car
eliminar vea los sigu¡entes puntos

7.5.3 Consultar Libro (Datoa Generales)

&?Q4.
É,' ',t1
L_ ! ...-. _ 1

¿ ¡li 'i u3

Para llamar a la PEt{At

lnvenl¿rio I

lnYentar¡o I

PROT( O,v Capítukt 7 - Página l8
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xEECmsdta de L¡b¡os

SERIEc0DtG0 NOMBBE SEBIE

Phonrcs

natures

NOMBBE

5. De clic en el botón

Mrs ptirrrtos Pams
lnla¡trl

o presione las teclas ALT + 6

1 m08 02
'r 200803

1

rl
9c¡ccclon

Figura 7.27 Ventana de AYUda

2. A continuación aparece la información correspond¡ente.

3. Si el código no existe aparecerá el mensaje de la figura 7.7

7.5.4 Modificar datos del libro (Datos Generales)

l. Real¡ce los pasos 1 y 2 de consultar los datos del Libro

2. Verifque que sea el codigo del libro que desea modificar

3. Se presentaÉn los datos en modo de consulta, luego presione clic para
modificar uno de ellos.

4. Se le activarán las casillas Nombre, serie, editorial, asignatura, autor, tipo de
libro, gradoinivel y fecha de ingreso.

Eúü I

6. En caso de que no exista relación con otra tabla, le retorna al paso 7.

7. A continuacrón aparecerá el mensaje de la figura 7.5

c St es que no ingresó algún campo presentará los mensajes de las figuras
7.2O o 7.26

7.5.5 Eliminar datos del libro (Datos Generabs)

l. Realice los pasos 1 y 2 de consultar datos del Libro

2. Verifique que sea el código del Libro que desea eliminar

PR()T('( ).ll Capítukr 7 - Púginu l9 l.:;P( ) l.
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3. De clic en el botÓn
Ehrü l o presione ALT + E

4. En caso de que no ex¡sta relaoón con otra tabla, le retoma al paso 5

Caso contrario le aparecerá el siguiente mensaje:

.tJ No g¡* c&ir¡ d &o Eq, Gd¡ ttri¡fdo ú b tdá ho. por püth!

Figura 7.28 Ventana de Ayuda

5. Le aparecerá el mensaje donde seleccionaÉ

Io
de la figura 7 8

6. Si selecciona se eliminarán los datos del Libro y le saldrá el

mensaje de la ñgura 7.9

7. Si selecciona el botón
rol

le retoma al paso 3

o presione las teclas8. Si ya no desea eliminar de clic en el botón
ALT + S, para gue limpie los datos de la pantalla

7.6 LIBROS POR PERCHA

Registra los datos de los libros que se ingresaran en cada percha

7.6.1 Abrir Libros por Percha

1. Seleccione <Mantenimiento> en el MenÚ de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se presentaran las opciones de la cual elegirá
<Libro> dando clic y presentará la pantalla deseada

o el botón

lnYeñlaa¡o r

PROT(',O.U CapituktT-Página20 Í:!;POt.

§úl
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xHdnlenrnlÉnto de Libro EE
D ato| 0 á¡€rales

33.t3{
?1311
46545
r3248
45FT¡
32{34

80
70
rú0
1m
90
50

LA ODISEA
FILOSOFIA IHTAN

EL ABTE COLONI.

tA COLONIA
LA EPIDA
GFANDES EI{IGY

3

5
10
15
5
3

67
50
40
30
60
25

H

t

¡ s.r0 '10

31.20 I

I 10.m t 20.

3 5,00 ¡ 15-

3l',t.00 3 25.

I S.20 3 11.

r
d

Librm po Patcfia

l---__lParch¿

Eu¿ vo §al¡r

Figura 7.29 Pantalla de Lrbro

ov Sugerencias. Para moverse de una caja de texto a otra en la pantalla

utilice la tecla TAB o Enter

Notas: Para consultar los libros por percha puede dar un clic en el botónJ de ayuda

7.6.2 lngresar L¡bros por Percha

l. De clic en el botón
ingresar los libros.

J para que consulte la percha en la que va a

2. De clic en el botón =J Or" se encuentra en la parte del detalle para que
consulte el código del libro al cual va a rngresar a la percha o ingrese el
código del libro en la cas¡lla que dice código de libro.

PR( )T(.( ).lt Capítukt7-Páginu2l L,I P0I.

I
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3. lngrese los datos de cantidad minima de libros que pueden tener en ña

diitnbu¡dora, cantidad máxima de libros que pueden tener, cantidad de libros

existente, precio de compra del libro y precio de venta del libro, si quiere

¡ngresar oiro libro a esa percia debe dar enter en la ultima @lumna del

detalle y vuelve hacer el mismo proceso.

4. Haga clic en el botón Grabar o presione las teclas ALT + G.

. Si no ocurre ningún error al realizar la operación el módulo, presentará el

mensaje de la figura 7.5.

. Para continuar después de leer el mensaje puede presionar ENTER o darle

un clic en el botón AcePtar.

5. S¡ desea ingresar un libro en otra percha vuelva al paso l, si desea,
modificar o eliminar vea los siguientes puntos

7.5.3 Gonsultar Librc por Percha

I

1. lngrese el codigo de la percha, o haga clic en el botón '¿l para llamar a la
ayuda, de la figura 7.33

2. A continuación aparecerán todos los libros que están situados en la percha
consultada.

3. Si el código no existe aparecerá el mensaje de la ftgura 7.7

7.6.4 Modificar datos de Libros por Percha

1. Realice los pasos I y 2 de consultar datos de Libros por percha.

2. Verifique que sea el código de la percha que desea modificar

3. Se presentarán los datos en modo de consulta, luego presione clic para
modificar uno de ellos.

4. Se le activarán las casillas del detalle.

5. De clic en el botón
&rú., o presione las teclas ALT + G

6. A continuaclón aparecerá el mensaje de la ñgura 7.5

PR( )l-( ( ).v CupitubT-Ptigina22 E.\POt.
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7.6.5 Eliminar datos de Libros por Percha

1. Realice los pasos 1 y 2 de consultar datos de L¡bros por Percha.

2. Verifique que sea el código del libro que desea eliminar de la percha

3. De clic en el botón
EE¡Ü I o pres¡one ALT + E.

4. Le aparecerá el mensaje donde seleccionará o el botón

uol
de la figura 7.8

5. Si selecciona se eliminarán los datos del libro por percha y

le saldrá el mensaje de la figura 7.9

Nol
6. Si selecciona el botón le retoma al paso 3

7. Si ya no desea el¡minar de clic en el botón o presione las teclas
ALT + S, para que limpie los datos de la pantalla

7.7 PERCHA

Reg¡stra los datos de las perchas que tiene la librería

7.7.1 Abrir Percha

1. Seleccione <Manten¡miento> en el Menú de opciones dando clic

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se presentaran las opciones de la cual elegirá
<Percha> dando clic y presentará la pantalla deseada.

PROT(\)M ('upitulo 7 Ptiginu 2-l E!;POt.
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ITEEIllanteniniento de percha

C/á,{,'tgo:

C.pacidad:

IrGscipclóo:

r-=J

Nuevo l s_áfir- j

Figura 7.30 Pantalla de Percha

O,v Sugerencias. Para moverse de una caja de texto a otra en la pantalla

utilice la tecla TAB o Enter

Notas: Para consultar los datos de la percha puede dar un clic en el botón

J de ayuda.

7.7.2 lngresar Percha

1. De clic en el botón para que genere el código de la percha

2. tngrese ta capacidad y nombre de la percha. d!,qq
. Si no ingresó algún campo se presentaÉn los mensajes de las siguient{h' ' , . ,i

figuras: t .t)"

)Fi\)5

I'R0TCoM Capítukt7-Página24 ESP0I,
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lnYenlario r
Debo ngasa h capacidod

i Ac!ói; - l

Figura 7.31 Mensaie do advertencla

A Debc irgrala h dca€¡ipciin

Figura 7.32 Mens€je de advertenda

Haga clic en el botón
6úa¡ I

t o presione las teclas ALT + G

Si no ocune ningún enor al ¡ealizar la operación el sistema' presentará el

mensaje de la figura 7 5

Para continuar después de leer el mensaie puede presionar ENTER o darle
un cl¡c en el botón Aceptar.

4. Si desea ingresar una percha nueva vuelva al paso 1, si desea, modificar o
eliminar vea los siguientes puntos

7.7.3 Consultar Percha

3

l

lngrese el código de la percha, o haga clic en el botÓn

ayuda, a continuac¡ón la pantalla de ayuda
1 J para llamar a la

lrwenla¡io r

PROT(\),v Capítukt 7 - Página 25 r,sr()r-
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EEIEICry¡sulla d¿ fle¡cha

CAPAC¡DADroD rG 0
100
'r50

E scolar

Urwersrtarlo

§el¿ (( ¡o n

Figura 7.33 Véntana de AYUda

2. A continuación aparece la información correspondiente

7.7.4 Modificar datos de la Percha

'l . Realice los pasos 1 y 2 de consultar datos de la Percha.

2. Verifique que sea el código de la percha que desea modificar.

3. Se presentarán los datos en modo de consulta, luego presione clic para

modificar uno de ellos.

4. Se le activarán las casillas capacidad y nombre de percha.

I

5. De clic en el botón ry,1 o presione las teclas ALT + G

6. A continuación aparecerá el mensaje de la figura 7.5

. Si es que no ingresó algún campo presentarán los mensajes de las
figuras 7.32 y 7.33

7.7.5 Eliminar datos de Ia Percha

1 . Realice los pasos 1 y 2 de consultar datos de la Percha.

2. Venfique que sea el código de la Percha que desea eliminar

3. De clic en el botón
EH¡¡ I o presione ALT + E

4. En caso de que no exista relación con otra tabla, le retorna al paso 5

D ES CBI N

{ rl

PROT(;0,V Capítukt7-Prigina26 F:S Po I,

1



Manual de Usuario Sin¿rno. dc Ineenta 0

Caso contrario le presentará el siguiente mensaje de la figura 7 28

5. Le aparecerá el mensaie donde seleccionará o el botón

üol
de la figura 7.8

6. Si selecciona se eliminarán los datos de la percha y le
saldrá el mensaje de la figura 7.9

7. Si selecciona el botón le retoma al paso 3

§¡r
o presione las teclas8. Si ya no desea eliminar de clic en el botón

ALT + S, para que limpie los datos de la pantalla

2. Hab¡endo ejecutado el paso 1 se presentaran las opciones de la cual elegirá
<Cl¡ente> dando clic y presentará la pantalla deseada.

Código:

Ccd. Id:

Noñbr€:

Dlr.cd;fón:

Tcléfooo:

Figura 7.34 Pantal a de Cl ente

EEEl' l,lár cni rcnlo dc Chcnle¡

PR0T«)M

lLucvo

Capüukt7-Ptigino2T

§ól¡r

ESPOI,

Nol
---)

7.8 CLIENTE

Registra los datos de los clientes que tiene la distribuidora.

7.8.1 Abrir Gliente

l. Seleccrone <Mantenimiento> en el Menú de opc¡ones dando clic.

E
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oV Sugerencias. para moverse de una c€,a de texto a otra en la pantalla

ut¡lice la tecla TAB o Enter

Notas: Para consultar el código de un cliente puede dar un clic en el
I

botón J de ayuda

7.8.2 lngresar Cliente

'1. De clic en el botón -gI-l para que genere el código del cliente y

active las casillas donde debe ingresar los datos.

2. lngrese el nombre del cliente, la direcctón, teléfono y nÚmero de cédula

. Si no ingresó algÚn campo se presentarán los mensajes de las figuras 7'38,

y739

3. Haga clic en el botón o presione las teclas ALT + §

. Si no ocurre ningún error al Éalizat la operación el módulo, presentará el

mensaje de la frgura 7.5

o Para @ntinuar después de leer el mensaje puede presionar ENTER o darle
un cfic en el botón Aceptar.

4. Si desea ingresar un cliente nuevo vuelva al paso 1, si desea, modificar o
eliminar vea los siguientes puntos

7.8.3 Consultar Glientes

1 J para llamar a lalngrese el código del cliente, o haga clic en el botón
ayuda, a continuación la pantalla de ayuda

PROTL'-O.V Capítulo7-Púgina2lt ESP()1,

I
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EEEl- Busqueda de Chente

NOMBFEcoDr60
1

2

T¿nra Cumbicus Atév¡lo

Ma¡la Hamrez

IBECCION

Florcsta 3 M¿A 7. Vlla 3

Acc¡ás

T

2¿

2

{ !
ec(lon

Figura 7.35 Ventana de AYUda

2. A continuación aparece la información correspond¡ente

7.8.4 Modificar datos del Gliente

1. Realice los pasos 1 y 2 de consultar datos del cliente.

2. Verifique que sea el codigo del cliente que desea mod¡ñcar.

3. Se presentarán los datos en modo de consulta, Iuego presione clic para

modificar uno de ellos.

4. Se le activaÉn las casillas de nombre, número de cáJula' dirección y

teléfono.

5. De clic en el botón
Grúr

o presione las teclas ALT + G

6. A continuación aparecerá el mensaie de la figura 7 5

7.8.5 Eliminar datos del cliente
't. Realice los pasos 1 y 2 de consultar datos del cliente.

2. Verifique que sea el código del cliente que desea eliminar

3. De clic en el botón
Ehirü

o presione ALT + E

I

¡rA*

PROT(',().+t CupiruloT-Ptigina29 ESPOT-
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4. Le aparecerá el mensaje donde seleccionará

Io

o el botón

se eliminarán los datos del Cliente y le saldrá5. Si selecciona
el mensaje de la figura 7.5.

códtgot

eüe
trtor"rlf!;

a¡rcccró.?:

E-#.it

Ícl&foao:

fip<^^

fd,tr

F¡gura 7.36 Pantalla de Proveedores

I6. Si selecciona el botón le retoma al paso 3

7. Si ya no desea eliminar de clic en el botón o presione las teclas
ALT + S, para que limpie los datos de la pantalla

7.9 PROVEEDORES

Registra los datos de los proveedores que tiene la distribuidora

7.9.1 Abrir Proveedones

1. Seleccione <Mantenimiento> en el Menú de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso I se presentaran las opcrones de la cual elegiÉ
<Proveedores> dando clic y presentará la pantalla deseada.

!
M¿nlenrmiento de Proveedores EEIEI

PRoTCoM Capítukt7-Ptigina3l)

§dl¡r

ESP()I-

de la figura 7.8

súl

NuG9o
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O Srg"r"n"ias: Para moverse de una caja de texto a otra en la pantalla

utilice la tecla TAB o Enter

JNotas: Para consultar a un proveedor puede dar un clic en el botón
de ayuda.

7.9.2 lngresar Proveedor

1. De clic en el botón para que genere el codigo del Proveedor.

2. lngrese los datos de los casilleros.

. Si no ingresó algún campo saldrán los mensajes siguientes.

A Deba dc inqcsa el tuc

A,:ept¡r l

Figura 7.37 Mensaje de advertencia

Debe de ixresa sl norüe

. lgeptal .,

Figura 7.38 Mensaje de advertencra

A

t D¿bc dá rt!r6§ü l¿ ú!cc$n

F¡gura 7.39 Mensale de advertencra

llwenlar¡o I

lnYenlario I

lnventa¡io I

PR0TL'o,V Cap[tuht 7 - Prigina 3l L,.lPOt,
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Dcbo dc ¡elccoon¡¡ r¡l lpo dr ov"ador

Figura 7.40 Mensaje de adveñenc1a

3. Haga clic en el botón
Alabü

o pres¡one las teclas ALT + G

Si no ocurre ningún error al realizar la operación el sistema, presentará el
mensaje de la figura 7.5.

Para continuar después de leer el mensaje puede presionar ENTER o darle
un clrc en el botón Aceptar.

4. Si desea ingresar un proveedor nuevo vuelva al paso 1, si desea, mod¡ficar
o eliminar vea los siguientes puntos

7.9.3 Consultar Proveedor

lngrese el codigo del Proveedor, o haga clic en el botón
la ayuda, a continuacrón la pantalla de ayuda

1 _l

c00 GO NOMERE T

2

5;

1

2

DIBE CCION

fanla Peters

0scar de h Fenla Florda Norte La14

MÉmr 1200 y wdt Street

para llamar a

rl{

s ion

F¡gur8 7.41 Vontana de AWda

2. A continuac¡ón aparece la información correspondiente.

3. Si el código no existe aparecerá el mensaje de la figura 7.7

lnvenla¡¡o I

¡ Eusqueda de P¡oveedo¡ EEE

PROT('-O.v Capítub 7- Ptigina 32 ES P0I.
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7.9.4 Modificar datos del Proveedor

l. Realice los pasos 1 y 2 de consultar datos del Proveedor.

2. Verifique que sea el código del proveedor que desea mod¡ficar.

3. Se presentaÉn los datos en modo de consulta, luego presione cl¡c para
modificar uno de ellos.

4. Se le activaÉn las casillas que podrán ser modificadas.

5. De clic en el botón o presione las teclas ALT + G

6. A continuación aparecerá el mensaje de la ñgura 7.5

. Si es que no ingresó algún campo presentará los mensajes de las figuras
7.38 o 7.41

7.9.5 Eliminar datoc del Prweedor

1. Realice los pasos 'l y 2 de consultar datos del Proveedor.

2. Verifique que sea el código del Proveedor que desea eliminar

3. De clic en el botón
El¡nind

o presione ALT + E

4. Le aparecerá el mensaje donde seleccionará o el botón

Ereb..

Nol
de la figura 7 8

5. Si selecciona
saldrá el mensaje de la figura 7.9

se eliminarán los datos del Proveedor y le

Nol

--J

6. Si selecciona el botón le retoma al paso 3

7. Si ya no desea eliminar de clic en el botón
ALT + S, para que limpie los datos de la pantalla

o presione las teclas

PROTCOM Capítulo7-kigino33 F:SP0I,
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7.IO RESPONSABLE

Reg¡stra los datos de los empleados de la distribuidora

7.10.1 Abrir Responsable

1. Seleccione <Mantenimiento> en el Menú de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se presentaran las opciones de la cual elegirá
<Responsable> dando clic y presentará la pantalla deseada.

cUlgo:

¡fomár€,'

Olr??'¡ón:

TaltétÍotto:

c¡.vc:

Utuürio:

§uevo

tr

F¡gura 7-¿t2 Pantalla de Responsable

lilanlcnrmrento de flesponsable EEE

o
Sugerencias: Para moverse de una caja de texto a otra en la pantalla

utilice la tecla TAB o Enter

JNotas: Para consultar al responsable puede dar un clic en el botón
de ayuda

PR0TC0,I1 Capítukt7-Ptigina34 t:.\P()t.
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7.1 0.2 lngresar Responsable

1. De clic en el botón
}¡,-ro I

I para que se habil¡ten los campos de texto y
se genere el campo de código de responsable

Si no ingresó algún campo se presentarán los mensajes de las figuras 7.39 y
7.40

2. Haga clic en el botón o presione las teclas ALT + G.

Si no ocurre ningún error al realizar la operación el sistema, presentará el
mensaje de la figura 7 5.

Para continuar después de leer el mensaje puede prestonar ENTER o darle
un clic en el botón Aceptar.

3. S¡ desea ingresar un nuevo responsable vuelva al paso 1

modificar o eliminar vea los siguientes puntos
si desea,

7.1 0.3 Gonsultar Responsable

1. lngrese el código del Responsable, o haga clic en el botón
a la ayuda, a continuación la pantalla de ayuda

DIF

_l para llamar

T

2Í

1

?

Juan¿ Péra¿

D¿vrd Velasco +eP.!,La 29 léA

Figura 7.¿lil Ventana de Ayuda

./

{

: Lonsulta de Báñcos EEIS

CODIGO NOMBHE

PROT( ( ).v L'upítulo7-Púginu-)5

-r-l

ESPoI.
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2. A continuación aparece la información correspondiente.

3. Si el código no ex¡ste aparecerá el mensaje de la figura 7.7

7.10.4 Modificar datos del Responsable

1. Realice los pasos 'l y 2 de consultar datos del Responsable.

2. Verifique que sea el código del Responsable que desea modificar.

3. Se presentaÉn los datos en modo de consulta, luego presione clic para
modificar uno de ellos.

4. Se le activarán las casillas que podrá modificar.

5. De clic en el botón
6¡aba¡ I

I o presione las teclas ALT + G

6. A continuac¡ón aparecerá el mensaje de la figura 7.5

. Si es que no ingresó algún campo presentarán los mensajes de las
fguras 7.39 y 7.40

7.10.5 Eliminar datos del Responsable

1. Realice los pasos 1 y 2 de consultar datos del Responsable

2. Venfique que sea el código del Responsable que desea el¡minar

Ehbü |3. De clic en el botón 

--J 
o presione ALT + E.

4. Le aparecerá el mensaje donde seleccronará

T:=¡
L.-§l---i o el botón

uol
de la figura 7.8

5. Si selecciona
saldrá el mensaje de la flgura 7.9

se eliminarán los datos del Responsable y le

Nol
6. Si selecciona el botón le retorna al paso 3

7. Si ya no desea eliminar de clic en el botón
ALT + S, para que limpie los datos de la pantalla.

o presione las teclas

PROTC0M Capítulo7-Pá¡¡ina36 L:SPOt,
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8 MENU PROCESOS

Este menú tiene el objetivo de llevar el control de los diferentes movim¡entos
que tienen los libros.

f¡occro.
lrg¡¡o¡/tgrc.os
QartLcirp
l¡tc¡ncb

F¡gura 8.1 Menú Proceso

Para acceder a las opc¡ones de Procesos, el usuano debe primeramente
desplegar el menú como se aprecia en la figura 8.1

Usando las teclas de desplazamiento, usted podrá colocarse en la opción
requerida y selecc¡onarla. otra de las formas de seleccionar es dando cl¡c en la
opc¡ón de procesos.

8.1 INGRESOS/EGRESOS DE LIBROS

Este proceso permite reg¡strar los ingresos y egresos que t¡enen los libros

8.1.1 Abrir lngresos/Egresos de libros

L Seleccione <Procesos> en el Menú de opciones dando clic

2. Se presentan algunas opciones de las cuales usted elegirá
<lngresos/Egresos> dando clic y presentará la pantalla deseada.

PR0T(',ON ('upítul.t I kiginu I ESPoI -
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Dato¡ Gcnaaü¡:
*t¡mcru.' l- !
Ítpo Trant:

c&¿aáe.'

A.ttorizado:

P"rÍ.¿a:

NGFESO

1 LIIEBATUBA '

Dcrdk dcl Egrc*o

Códho Honbre Libro Aulor PVP Carúidad Da! ^
20345TU
5{35G I2
2112712
EB 12311
233{FO{

NUMERIfOS !2 DOUGTAS FU

IIIS PflIHEAOS PA DAVID VETAST

LOGICA ETICA LUI5 LINDAO

tA ODISEA GUISELI-A CA}
LENGUAIE COLPLI XII4E},lA PAZ

3 30-00
t 1 0-00

¡ 20.00
¡ 1 0_00

3 1 6.00

2

I
I
'|

2
)

SuHotd: 3

D¡rcr¡do: I
V¡lo¡ TorC: !

obscrl,aclón:

g.lir 
I

Figura 8.2 Pantalla de lngresos/Egresos

I
_-.1

lngreJo y Egreso de Liblos E

V srg"r"n.¡"" Para moverse de una caja de texto a otra en la pantalla
util¡ce la tecla TAB o Enter

ffi una factura puede dar rn 
"t¡".n 

d ;" d ;;
ayuda.

PR0TL-0.11 Capílulo I - Pti¡¡ina 2 LSI'( )1,

No.oü:7- radr¡: I--
rtp ordt'r,: 

IEoM 
pnAs--l

I

Nu¿uo I
---------=------

Ilrlz
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I
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8.1.2 lngresar ¡ngresos/Egresos de libros

1. De clic en el botón
lt*o I

I para que active las cajas de textos de la
cabecera y las del detalle, así mismo se generara el código secuencial de la
factura.

2. Debe escoger en el combo de tipo de orden si es una compra o una venta,
si escogió una compra automáticamente le aparecerá en la casilla de tipo de
transacción INGRESO y se aclivará la casilla de Proveedor, c¿tso contrano
le aparecerá EGRESO y se act¡vará la casilla de Cliente, la fecha será
tomada del sistema, debe ¡ngresar el número del documento y colocar el
código del responsable de la transacción, en la casilla de percha solo Ia

utilizará en el detalle cuando desee escoger los libros que van a ingresar o
egresar, en la pafie del detalle escogerá los libros dependiendo de la percha
seleccionada anteriormente e ingresaá la cantidad de libros a ¡ngresar o
egresar y el descuento del libro si es que este lo tuviese caso conlrario de
enter y le aparecerá el subtotal y total automáticamente, en el caso de
querer ingresar otro libro debe ubicarse en la ultima columna y presionar
enter para gue le aparezca otra fila y pueda elegir otro libro.

3. Haga clic en el botón o presione las teclas ALT + G

Si no ocune ningún enor enseguida el s¡stema presentará el mensaje de la
figura 8.8. cáso contrario presentará los siguientes mensajes.

l

l

Dór ngrEü d oidgo dd Bc+q¡* ó l¡ F¡ch¡¡

Ace,ot¡r l

F¡gura 8.3 Mensaje de informacrón

ocb. mrürü d f íro d. 0dar & l¡ Fd¡a

- ptt:i

F¡gura 8.4 Mensale de rnformaclon

lnYentdr¡o I

lnventório I

PR0T(-OTT Capítukt8-Prigina3 E.1'tr( )t .

&ear
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lnvenlario I

I Dabe rgesu d códrqp dd hove¿dcr

Figura 8.5 Mensaje de información

Dcbc npre+ar ol código dcl Clcrrlc

Figura 8.6 Mensa,e de inlormación

A

l Dcbc rprcsu d S dal Docrmtñlo

i Ac_¿pt6r l

F¡gura 8.7 Mensaje de informaoón

II
\, Fdure grsrdá con ?xitó

Figura 8.8 Mens¿je de infomac¡ón

Para continuar después de leer el mensaje puede presionar ENTER o darle
un clic en el botón Aceptar.

4. Si desea registrar otra factura vuelva al paso 1. si desea, modificar o
eliminar vea los siguientes puntos.

lnventario I

lnYenl¡r¡o I

PR( )TL'O.v Cupítulo I Púgina I E:i POt.
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8.1.3 Consultar ¡ngresos/Egresos de libros

lngrese el código de la factura, o haga clic en el botón
ayuda, a continuación la pantalla de ayuda

,| "' I ,"r" llamar a la

1

2

10

t1

MAFIA GAEBIILA SAI\¡C} (E/0] /2
JENr¡/ aFEVALO SArI¡¡¿ ii Sltií¿

)

§al"c(ion

Figura 8.9 Ventana de Ayuda

2. A cont¡nuaoón aparece la información conespondiente

8.1.4 Modificar datos de lngresos/Egresos de libros

I . Realice los pasos 1 y 2 de consultar lngresolEgresos

2. Verifique que sea el código de la factura que desea modificar

3. Se presentaÉn los datos en modo de consulta, puede modificar el nombre
del responsable, el número de documento, el proveedor o claente
dependiendo el caso.

4. De clic en el botón
E¡Ú¡I

o presione las teclas ALT + G

5. A continuación aparecerá el mensaje de la figura 8.8
{.FÉf)¿

8.1.5 El¡minar datos de lngresos/Egresos de libros

1. Realice los pasos 1 y 2 de consultar lngresovEgresos.

2. Verifique que sea el codigo de la factura que desea eliminar

3. De clic en el botón
EE¡ü I o presione ALT + E

COD

EEIETEusqueda de lnglesos/E glesos

PR( )T(1).v CapltuktS-Ptigina5 ESPOt,
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4. Le aparecerá el sigu¡ente mensaje

?\v Edrí ÉqLro dG.ftarr

Figura 8.10 Meñsaje de información

5. Si selecciona
l--s'-l

se eliminarán todos los datos de la factura y
se actual¡zará el stock de los libros.

6. Si selecciona el botón le retorna al paso 7

7. Si ya no desea eliminar de clic en el botón __§* I o pres¡one las teclas
ALT + S. para que limpie los datos de la pantalla.

8.2 DEVOLUCIONES DE LIBROS

Este proceso registra las devoluciones de los libros que han ingresado o
egresado de la distribuidora.

8.2.1 Abrir Devoluciones de lib¡os

1. Seleccione <Procesos> en el Menú de opciones dando clic.

2. Se presentan algunas opcrones de las cuales usted elegiÉ <Devoluciones>
dando clic y presentará la pantalla deseada.

Eo

lnYenldrio r

PR0TC0M Capitukt 8 - Página 6 F:SP()1,

Nol

-:--l

l-
5¡



Manual de Usua¡i¿t Si¡7emo de lnwnla¡io

Devoluciu¡ws de I ibrt¡¡ EI

Drtc G"nGratrar
ti«Úmc¡o: f-- J No.Doc: fecha ;l
Tipo Trans:

Cllonta:

A¿torltddo:

P.rf ¡¿:

INGFESO Tip ardcn: CO MPBAS

Dcldla dol Eqrcso

Subiot* 3

DÉclrnto: ¡
Y¡lor Toa* I

obt"rvución:

Nu"Yo §alir

F¡gura 8-11 Pantalla de Devoluc¡ones de libros

oV Sugerencias. Para moverse de una caja de texto a otra en la pantalla
utilice la tecla TAB o Enter

!
!

Cád ^Auto.Códi¡o ll o¡brc Lib¡o
245¿1355

32¡TYE B T

{5t 8545
{5135¡15
,13554{35

PASITOS DEL SABIFICHAED 80
NU}IERITOS ü 2 CARLOS PET

LENGUAIE COLPLI DOUGLAS FT

PATITO FEO GABRIELA P,

Hl PHll'iEB Ll8R0 JUANITA ABI

t 10.00 2

s 12.00 I
t 5-00 3

3 20_00 1

t 25.00 |

1

0
0
0

)
0

a
E]

IEEEEr

Notas: Para consultar una factura puede dar un clic en el botón
ayuda

"' Io"

PRoTC0,II Capítuh I Ptigina 7 Eti Pot.
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1

8.2.2 lngresar Devoluc¡ones de libros

De clic en el botón
rcaliz la devolución

-'I prru que consulte la factura a la cual le va a

Or*, I

2. Una vez consultada la factura le aparecerá todos los datos conespondientes
a la misma, digite en el cuadro de texto de cantidad devuelta, que se
encuentra en el detalle, la cantidad de libros que se van a devolver, presione
la tecla enter y automáticamente realizara él calculo de la factura.

3. Haga clic en el botón Grabar o presione las teclas ALT + G.

Si no ocurre ningún error enseguida el sistema presentará el mensaje de la
figura 8.8.

Para continuar después de leer el mensaje puede presionar ENTER o darle
un clic en el botón Aceptar.

4. S¡ desea realizar otra devolución vuelva al paso I, s¡ desea, modificar o
eliminar vea los siguientes puntos

8.3 TRANSFERENCIAS DE LIBROS

Este proceso real¡za el cambio de ubicación de un libro que ya se encuentre
asignado a una percha.

8.3.1 Abrir Transferencia de libros

1. Seleccione <Procesos> en el Menú de opciones dando clic

2. Se presentan algunas opc¡ones de las cuales usted elegirá
<Transferencia> dando clic y presentará la pantalla deseada.

PROTC0M Capítab8-Página8 ESPoI.
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Transle¡encia de Liblos EI

tto, 7r.rrJfcl.l.r¡c¡., T- J fccha:

Pett.ád Ocrtlao:P.-.T,ta Orl9en:

Autod2ado Don

CrfuIiqo l,lor¡t¡re Libro Aulor Cdntidad
1 32123lF

3¡85{5
¡1656F65

23132F5

HUHEBITOS S3 CAHLOS PELAEZ
T{ATETIATICAS BASICA LUIS CHUZ
ALGEBHA BASICA HAIIE SOLOBZANO

5t
7S

3t
17ARITI' E T ICA Y LOGICA

I )
CABLOS PELAEZ

§allr

Figura 8.12 Pantalla de Transferencia de libros

_l
__J

t sug"r"n"ir" Para moverse de una caja de texto a otra en la pantalla
ut¡lice la tecla TAB o Enter

ff*oo.' Para consultar una transferencia puede dar un clic en el botón

, "' ld" 
"yrdu

8.3.2 lngresar Transferencia de libros

'1. De clic en el botón
r*l para que active las cálas de textos y

genere el código de transferencia

2. Digite el codigo de percha de origen, el codigo de percha destino, el código
de responsable y la fecha aparecerá automáticamente, en la parte del
detalle debe buscar el libro o libros que desea transferir a la percha destino,
al momento de buscar el libro los datos de este aparecerán
automát¡camente.

3. Haga clic en el botón Grabar o presione las teclas ALT + G.
Graba I

-l

PROTCO.V L'upítulo I l'dginu 9 ESPOI,
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Si no ocurre ningún error ensegu¡da el sistema presentará el mensaie de la
figura 8.8.

Para continuar después de leer el mensaje puede presionar ENTER o darle
un clic en el botón Aceptar.

4. Si desea rcalizar otra transferencia, vuelva al paso 1, s¡ desea. modificar o
eliminar vea los s¡gu¡entes puntos

8.3.3 Gonsultar Trangferencia de libros

1. lngrese el código de la transferencia o haga clic en el botón .-j
llamar a la ayuda, a cont¡nuaoón la pantalla de ayuda

COO.HESP FECHA

MABA GABBIE I-A SANCI 6/01/2
JEN¡fr' ABEVAL0 SAit¡t¡ : i 57oi)2

J pata

1

2

10

11

t rl
§€ le(cion

Figura 8.13 Ventana de Ayuda

2. A continuación aparece la ¡nformación correspondiente

8.3.4 Modificar datos de Transferencia de libros

1. Realice los pasos 1 y 2 de consultar Transferencia de libros.

2. Verifique que sea el cód¡go de la Transferencia que desea modificar.

3. Se presentarán ios datos en modo de consulta, luego presione clic para
modificar uno de ellos.

4. Puede modificar la percha destino, el código del responsable o el libro.

5. De clic en el botón
E.be

o presione las teclas ALT + G

EEIE

T TBANSF NOMBHE

PRoTCOIII Capítub 8 Pá¡4iaa l0 ESP()t-

t
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6. A continuación aparecerá el mensaje de la figura 8.8

8.3.5 Eliminar datos de Transferoncia de libros

1. Realice los pasos 1 y 2 de consultar datos de la Transferencia.

2. Verifique que sea el codigo de la Transferencia que desea eliminar

3. De clic en el botón o presione ALT + E

4. Le aparecerá el mensaje de la figura 8. 1 0

5. Si selecciona

l:=;--a
i--*¡l-J se eliminarán todos los datos registrados en

Ia transferencia y el libro volverá a la percha de origen

PROTL-Oiv Capítulo E - Página II F:SP0I,
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9 MENÚ CONSULTASY REPORTES

Este menú tiene el obietivo de consultar y obtener reportes de todos los
datos ingresados en este sistema.
El Menú Consultas y Reportes consta de lo siguiente:

§lÉ¡E/B+dt!3
Lh6
Hovh**o:
Lirtú d" Kdda.

fratÍ;crciar
Rovc¡Oue¡
Eüd#
§foor

Figurag.l Menú Consultas/Reportes

9.I LIBROS

La opción l¡bros consta de lo siguiente

Lbo por ParSa

Ll¡o¡ por Eüui¡l
lirot g Ari¡n*rr
LlxE Fr Ai¡or

Figura 9.2 Menú Consultas/Repoñes

9.1.1 Ligos por Percha

)

Esta consulta nos permite sacar un reporte impreso o por pantalla, del
listado de libros, agrupados por percha.

9.1.1.1 Abrir Libros por Percha

Para ejecutar la opc¡ón Libros por Percha lo hará de la siguiente manera:
1. Seleccione <Consultas/Reportes> en el Menú de opciones dando clic

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se le presentarán algunas opciones de la
cuales usted elegirá <Libros>.

3. Luego de ejecutar el paso 2 se le presentarán algunas opc¡ones de las
cuales usted elegirá <Libros por Eercha>.

t,RoT('oM Capitukt 9 - Ptigina I ESPOI.
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C¡lub
6 trúrüd C GcrwC

Perci¡¿:

Figura 9.3 Menú Consulta de L¡bros por Percha

9.1.1.2 Consulta L¡bros por Percha

Para realizar la consulta de Libros por percha debe de seguir los siguientes
pasos de acuerdo a sus necestdades.

l. Escoja uno de los criterios de consulta del reporte ya sea este General o
lndividual.

2. Si escogió el cnteno de Consulta General a continuación le da clic en el

botón. Udrü para visualizarlo y si lo desea imprimir haga clic en el

botón que tiene la figura de la impresora. Si desea cancelar el reporte haga

clic en el botón l{iEda

3. Si escogió el criterio de consulta lndividual a continuación deberá ingresar
o selecc¡onar una percha.

4. Una vez que escog¡ó la percha que desea mostrar, debe volver hacer el
mismo procedimiento que hizo en el paso número 2 y se presentará el
reporte.
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figurr 9.4 Reporte de Libros por Percha

9.1.2 Libros por Editoria¡

Esta consulta nos permite sacar un reporte impreso o por pantalla de un
listado de libros, agrupado por ed¡torial.

9.1.2.1 Abrir Libros por Editorial

Para ejecutar la opción de Libros por Editorial tendrá que seguir los pasos
que describen a continuación:

1. Seleccione <Consultas/Reportes> en el Menú de opciones dando clic

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se le presentarán algunas opciones de la
cuales usted elegirá <Libros>.

3. Luego de ejecutar el paso 2 se le presentarán algunas opciones de las
cuales usted elegirá <Libros por Ed¡tor¡al>.
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I'igura 9.5 Menú Consulta de L¡bros por Edatorial

9.1.2.2 Consulta Libros por Editorial

Para realizar una consulta de Libros por Ed¡torial se deben seguir los
sigu¡entes pasos:

1. Esco¡a uno de los criter¡os de consulta del reporte ya sea este General o
lndividual.

2. Si escogió el cr¡terio de Consulta General a continuación le da cl¡c en el

botón. Udü para visualizarlo y s¡ lo desea imprimir haga clic en el

botón que tiene la figura de la tmpresora. Si desea cancelar el reporte haga

clic en el botón Cdtcdil

3. Si escogió el criterio de consulta lndividual a continuación deberá ingresar
o seleccionar un código de editonal.

4. Una vez que escogió la editorial que desea mostrar, debe volver hacer el
mismo procedimiento que hizo en el paso número 2 y se presentará el
reporte.
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l'¡gura 9.6 Reporte de Libros por Editorial

9.1.3 Libroe por Autor

Esta consulta nos permite sacar un reporte impreso o por pantalla de un
l¡stado de libros, agrupado por Autor.

9.1.3.1 Abrir Libros porAutor

Para ejecutar la opción Libros por Autor lo hará de la siguiente manera:

1. Seleccione <Consultas/Reporte§> en el Menú de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso I se le presentarán algunas opciones de la
cuales usted elegirá <Libros>.

3. Luego de ejecutar el paso 2 se le presentarán algunas opciones de las
cuales usted elegirá <Libros por AutoP. )

f;*llcl
i

I

T

¡
I

E

I

I

WRTAL

Éi
..-fa-.-.,.. ¡* h

'l'

20rtY1r&9 ld! lEotDllot
LO Qrrt E VI¡¡ÍO ¡! L¡.!VO

.ÚC'"YRMI LA OD¡¡¿A

.r.!.írrEEa L xI,¡^ Dr oro
I t¡o

IEEIÉ R.Dortc d. l,üror por EúlqiC

PR0T('oM Capitukt9- Ptigina 5 f:t;Pot.

'tñr\S

ll



Mtnual de Usuurüt Si¡7emt dc lntenltritt

t¡nrrlt. ¿" Lrb¡os por Auto¡ EEI E
Erkio
6lrúüC c Gcrsd

A¡¡or:

Figurr 9.7 Menú Consulta de L¡bros por Autor

9.1.3.2 Consulta Líbros por Autor

Para realizar la consulta de Libros por Autor se deben segu¡r los siguientes
pasos.

1. Escoja uno de los criterios de consulta del reporte ya sea este General o
lndividual.

2. Si escogió el criterio de Consulta General a continuación le da clic en el

- Hdü
botón. -5- para visualizarlo y s¡ lo desea imprimir haga clic en el

botón que t¡ene la figura de la impresora. S¡ desea cancelar el reporte haga

clic en el botón lüEb 
I

3. Si escogió el criterio de consulta lndividual a continuac¡ón deberá ingresar
o selecc¡onar un autor.

4. Una vez que escogió el autor que desea mostrar, debe volver hacer el

mismo proced¡miento que hizo en el paso número 2 y se presentará el
reporte.
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Figura 9.8 Reporte de L¡bros por Autor

9.1.4 Libros por Asagnatura

Esta consulta nos permite sacar un reporte impreso o por pantalla, del
listado de libros, agrupados por asignatura.

9.1.4.1 Abrir Libros por Asignatura

Para ejecutar la opción Libros por Asignatura deberá seguir los pasos que
están a continuación:

1. Seleccione <Consultas/Reportes> en el Menú de opc¡ones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se le presentarán algunas opciones de la
cuales usted elegirá <Libros>.

3. Luego de ejecutar el paso 2 se le presentarán algunas opciones de las
cuales usted elegirá <Libros por AsignaturÍt>.
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Figure 9-9 Menú Consulta de Libros por Asignatura

9.1.4.2 Consulta Libros por Asignatura

Para realizar una consulta de Parámetros realice los s¡guientes pasos:

1. Escoja uno de los criterios de consulta del reporte ya sea este General o
lndividual.

2. Si escogió el criterio de Consulta General a cont¡nuación le da clic en el

botón. Ho&¡ para visualizarlo y s¡ lo desea imprimir haga clic en el

botón que tiene la figura de la ¡mpresora. Si desea cancelar el reporte haga

clic en el botón Cürcdü

3. Si escogió el cnterio de consulta lndividual a c¡ntinuación deberá ingresar
o sele@ionar una asignalura.

4. Una vez que escogió la asignatura que desea mostrar, debe volver hacer
el mismo procedim¡ento que h¡zo en el paso número 2 y se presentará el
reporte.

tr
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Figu ra 9. I 0 Repone de Libros por As¡gnátura

9.2 MOVIMIENTOS

La consulta de Movimientos nos permite saber cuales fueron las ventas y

las compras de libros realizadas en una fecha especifica.

9.2.1 Abrir Consulta De Movimientos

Para ejecutar la opción Movimientos deberá seguir los pasos que están a
continuación,

1. Seleccione <Consultas/Reportes> en el MenÚ de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se le presentarán algunas opciones de la
cuales usted elegirá <Movim¡entos>.

PR0T(.'0M Capítuh 9 - Página 9 ES POt.
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!'igure 9.ll Menú Consulta de Mov¡mientos

9.2.2 Consulta de Movimientos

Para realizar una consulta de movimientos deberá seguir los pasos que

tenemos a continuación:

1. Existen 3 criterios de criterios de consulta que son lngresos, Egresos y

Libros de los cuales elegirá uno,

2. Si escogió el criteno de lngresos le mostrará un listado de todas las
compras que se han realizado en el rango de fecha que ha selecc¡onado
(ver figura 9 '12).

3. Haga clic en el botón td1 si solo desea verlo por pantalla e

imprímalo dando clic en el botón que tiene la figura de una impresora si

5. A continuacrón si desea visualizarlo e imprimirlo realice el paso 3

6. Si escogió el criterio de Libros le mostrará un listado de todas las ventas
y las compras de libros, que se han realizado en el rango de fecha que ha
seleccionado (ver figura 9.14).

7. Para cancelar la consulta o el reporte haga clic en el botón A¿n€dü

desea el reporte impreso.

4. Si escogió el criterio de Egresos le mostrará un listado de. tod.as lT ei?C.¡VentaSquesehanrealizadoenelrangodefechaquehaseleccionador
(ver figura 9.13). ,:

t
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REPORTE DE MOVIMIENTOS DE INGRESOS

.s--A-I'I-OFr.A-.Siá\
Éi

t¿L¡:,olaooj,Á r& 2r)r ¡rrrrlro:

lo <xrr tL vrcra ¡. L!av6

É Réporle d. llovirü€¡loa de Egtetos EEE
ldl I I I glÉll'zsz- f ol*0 lm: 0d0

f igura 9.t3 Reporte de Movtmientos de Egresos

'{---''
rl . ,.:lx*?1"'18{rE-",s*. BE-./rrt--r-c) -t¿-A. .'!J-4. .s --4.

BEP'¿BIEDE MOVIMIENTOS DE EGRESO.§

L*w- r- iF. lÉ

.-iF.3¡ü ¡¿h
¡t,¡

PRoTL'0M Oapítukt 9 - Ptigina ll t};t»ot.

J

16oú. .L vrdfó rr rLavó



Manual dc Usuari.¡ Sísícma de lnvcntu t)

¡l Rcpo¡tc d¿ Nov¡mrcntot d. Ll!.o!
'EIE

__l_l Élal16z-l rdco 1üx 0d0

,.';:--ifr "a"':"-'H,?+í- F-r-(lF¿-A-

REPORIE DE MOVIMIENTOS DE LIEROS

Looú. .r vr.na * L!rro

E ht..¡/+-rr ó

t'igurr 9.14 Reporte de Mov¡mientos de Libros

9.3 LISTADO DE KÁRDEX

El Kárdex nos permite ver de una manera más detallada cuales fueron los
movimientos de los libros, dependiendo del rango de fechas que selecc¡one.

9.3.1 Abrir Kárdex

Para ejecutar la opción Listado de Kárdex deberá seguir los pasos que están
a continuación:

1. Selercione <Consultas/Reportes> en el Menú de opciones dando clic

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se le presentarán algunas opc¡ones de la .

cuales usted elegirá <Listado de Kárdex>.
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Figure 9.15 Menú Consulta de Kárdex

93.2 Consult¡ de kárdex

Pa¡a ¡ealizar una consulta de Kárdex deberá seguir los pasos que tenemos a
continuación:

1. Debe seleccronar el rango de fecha del cual desea ver el Kárdex,
luego debe ingresar en el cuadro de texto el código de el libro que
desea consultar y s¡ no recuerda el cód¡go puede buscarlo mediante el
botón de búsqueda que se encuentra en el lado derecho del cuadro de
texto del libro, a continuación dando clic en el botón Mdü

le mostrará el respectivo reporte, si lo desea imprimir haga clic en el
botón que tiene la figura de una impresora.

2. Si desea cancelar la consulta o el reporte haga clic en el botón

ealcdd
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9.4 TRANSFERENCIAS

Esta consulta nos perm¡te mostrar un l¡stado de todos los cambios de
ubicación que tuvieron los libros.

9.4.1 Abrir Consulta de Transferenc¡as

Para ejecutar la opción de Transferencia deberá seguir los pasos que están a
continuación:

1. Seleccione <Consultas/Reportes> en el Menú de opciones dando clic

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se le presentarán algunas opciones de la
cuales usted elegirá <Transferencias>.
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Figura 9.17 Menú Consulta de Transferenc¡as

9.4.2 Gonsulta de Transfe¡Bncias

Para ejecutar la opción Transferencias deberá seguir los pasos que están a
continuación:

Debe seleccionar el rango de fecha del cual desea ver las
transferencias, luego debe ingresar en el cuadro de texto de percha
origen, el código de la percha origen que desea consultar e ingresar
la percha destino en el cuadro de texto respect¡vo, si no recuerda el
código puede buscado mediante el botón de búsqueda que se
encuentra en el lado derecho de cada cuadro, a continuación dando
cl¡c en el botón Hocüü le mostrará el respectivo reporte, s¡ lo

desea imprimir haga clic en el botón que t¡ene la figura de una
impresora.

2. Si desea cancelar la consulta o el reporte haga clic en el botón

e.ñcdü
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9.5 PROVEEDORES

Esta consulta nos permite mostrar un listado de todos los proveedores con
sus respectivos datos, que t¡ene la distr¡bu¡dora.

9.5.1 Abrir Consulta Proveedores

Para ejecutar la opción Proveedores deberá seguir los pasos que están a
continuación:

1. Seleccione <Consultas/Reportes> en el Menú de opciones dando clic

2. Habiendo ejecutado el paso I se le presentarán algunas opciones de
la cuales usted elegirá <Proveedores>.

3. A continuación le presentará el reporte de Proveedores, si desea
imprimirlo de clic en la figura de impresora.
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9.6 EDITORIALES

Esta consulta nos permite mostrar un listado de todas las editoriales con sus
respectivos datos, que tiene cada l¡bro.

9.6.1 Abrir Consulta Editoriales

Para ejecutar la opción Editoriales deberá seguir los pasos que están a
continuación:

1. Seleccione <Consultas/Reportss> en el Menú de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se le presentarán algunas opciones de
la cuales usted elegirá <Editoriales>.

3. A continuación le presentará el reporte de Editoriales,
imprimirlo de clic en la figura de impresora. "' *wl?{
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f igura 9,20 Reporte de Editoriales

9.7 AUTORES

Esta consulta nos perm¡te mostrar un listado de todos los autores con sus
respecfivos datos, que tiene cada libro.

9.7.1 Abrir Consulta Autores

Para ejecutar la opción Autores deberá seguir los pasos que están a
continuación:

1. Seleccione <Consultas/Reportes> en el Menú de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se le presentarán algunas opciones de
la cuales usted elegirá <Autores>.

3. A continuación le presentará el reporte de Autores, si desea imprimirlo
de clic en la f¡gura de impresora.
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Figurr 9.21 Reporte de Autores

9.8 ASIGNATURAS

Esta consulta nos permite mostrar un listado de todas las asignaturas con
sus respectivos datos, que tiene cada libro.

9.8.1 Abrir Consulta Asignaturas

Para ejecutar la opción Asignaturas deberá seguir los pasos que están a
continuación:

1. Seleccione <Consultas/Reportes> en el Menú de opciones dando clic.

2. Habiendo ejecutado el paso 1 se le presentarán algunas opciones de
la cuales usted elegirá <Asignaturas>.

3. A c¡ntinuación le presentará el reporte de Asignaturas, si desea
imprimirlo de clic en la figura de impresora.
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10. MEilÚAYUDA

En este menú ex¡sten opclones generales del sistema.

f-igur¡ l0.l Menú Ayuda

10.1. ACT]R(]A DE INVENTARIO

Esta opción nos muestra informaciÓn general acerca de sistema, a qu¡en se
autoriza su uso y el copyr¡ght-

f 0.1.1 Abrir Acerca de...

Para ejecutar la opción de Acerca de ...1o hará de la s¡guiente manera.

l. Seleccione <Avuda> en el MenÚ Principal, aparecerá la siguiente pantalla:

¡'igur¡ l0l Opción Acerca de

AÁrd.
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2. De cric en el botón lEÍEIEÉfl pafa salir de la pantalla

3. De en el botón o presione las teclas ALT+I, para presentar las

sigu¡ente pantalla.

Figura 103 lnformación de Sistema
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A. RECONOCIMIENTO
HARDWARE

DE LAS PARTES DEL

A.1. CONOCIENDO LA COMPUTADORA

Una computadora es un dispositivo electrónico de uso general que real¡za

operaciones aritmétic€s - lógicas, de acuerdo con ¡nstru@iones ¡nternas, que

se ejecutan sin intervenclón humana.

El Hardware o Equipo de Cómputo comprende todos los dispositivos físicos
que @nforman una computadora. El Hardware de la computadora debe realizar
cuatro tareas vitales (Fig. 1 1.1).

a Unidad de Entrada

Unidad de Proceso

Unidad de Salida

Unidad
Auxiliar

de Memoria

Mon¡tor (Solido)

CPU

Se ¡ngresa los datos e instrucciones en la
computadora, utilizando por ejemplo el
teclado.
La computadora procesa o manipula esas
instrucc.iones o datos,
La computadora comunica sus resultados al
Usuario; por ejemplo desplegándola en un
monitor o imprimiéndola.
La computadora coloca la información en un

e

almacenador electrónico del que puede
rECU rse más tarde.

T¡br¡ A.l Componentes de uno computodoro

lmpresoro

-_.._-_.__-t-r,/ S,sPO¿
')$

Unidod de

Mouse
Teclodo

Figur¡ A.r Componente§ de uno compufodoro

'5
ctr)

S
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A.2. UNIDADES DE ENTRADA

A.2.1. El Teclado

Existen diversas formas de introducir información en la computadora pero el

más común es el teclado. Cuando se ¡ngresa información en la computadora,

ésta aparece en la Pantalla.

Un teclado típ¡co consta de tres partes: teclas de función (en su parte izquierda

a lo largo de la parte superior), teclas alfanumér¡cas (en la parte media) y el

subteclado numérico (en el área derecha).

ñE, IL,
aÍütAft

rD .D r.)

@ EUUEE tr E
t¡ Í.- '.':.-.t-E

Figura A.2 Teclado

De este gráfco podemos mencionar que un teclado es similar a una máquina
de escribir eleclrónica en el cual podemos identificar los siguientes
componentes:

Teclas de Función.

Usualmente rotuladas como F'1, F2 hasta F12, son un conjunto de teclas que
se reservan por un programa para funciones especiales, como guardar y abrir
documentos. Dichas teclas tienen funciones d¡stintas en cada programa.

. TeclasAlfanuméricas.

Sirven para teclear caracteres alfabéticos, numéricos, y de puntuación

''.lEI

0 R T

S l F G I K L \

PROTCO.IT AneroA-Página2 LSP0t.
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;
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Estas están localizadas en el extremo derecho del teclado, las cuales son

activadas por medio de la tecla NUM LOCK. Permiten ingresar rápidamente
números y símbolos aritméticos para efectuar gálculos matemát¡cos, y mover el

cursor.

Las Teclas de Modo Calculadora

Teclas de Movimiento del Cursor.

Permite a los Usuarios moverse a través de la pantalla, entre las cuales
tenemos:

FLECHA ARRIEA Movimiento cursor arriba

FLECHA ABAJO Movimiento cursor abajo,

FLECHA IZOUIERDA Movimiento cursor izquierda

FLEcHA oEREcHA Movimiento cursor derecho

HoME rNrcro Mueve el cursor al inicio de la línea.

END FIN Mueve el cursor al ñnal de la línea.

PAGE
UP

RE
PAG Permite avanzar páginas anteriores a la actual

PAGE
DOWN PAG Permite avanzar pág¡nas posteriores a la actual.

tr
E
tr
lnici

Fin

Re

Tab¡s A.2 Teclas de movimiento

PROTCOlII AneroA-Pógina3 ESPOL
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. Teclas de Uso Especiales.

Estas teclas emiten ordenes especiales a la computadora, entre las cuales

tenemos

Num

Su pr

<_

lnser

NUM
LOCK

BLOO
NUM

INSERT INSERT
Cuando esta act¡vada, puede insertar
caractefes de un texto.
Bona el carácter que está en la posición actual
del cursor.
Con esta tecla. se convierte el teclado
numérico a un teclado de edición.
Realiza el retroceso de un caÉcter, bonando
el carácter que esté en la posición del
retroceso-

DELETE SUPR

PRINT
SCREEN

IMPR
PANf Captura la pantalla que se encuentre acliva

SCROLL L
LOCK

BLOO
OESPL Retroceder página

lrñpr

AACKSPACE

fAB

CfRL

ALT

SHIFT SI]IFT

ENTER ENTER

ESC ESC

RETROCES
o

raBUraDoR Desplaza el cursor a la s¡guiente posición del
iabulador.

coNrRoL Es utilizada para ingresar ciertos códigos y
c¿lracteres que no están en el teclado normal.

ALr Se emplea en combinación con otras teclas-

Si presiona esta tecla al mismo tiempo que
presiona una letra, esta aparece en
mayúscula.
Es la tecla principal que indica a la
computadora que se ha ingresado información.
Esta tecla es utilizada para rcalt¿ar sal¡das o
cancelar alguna operación que se esté
realizando.

Tebls A,3 Teclas especiales

A-2.2- Uso del Mouse

i cierta informacrón al mismo. Esta información que se rngresa es\-'l básicamente comandos y posiciones en pantalla. Los Programas de
Windows permiten ejecutar muchas tareas, tanto simples como complejas,
apuntando con el mouse y oprimiendo sobre los menús, cuadros de diálogo y
otros objetos gráfrcos.

Bloq

Conh

Att

t

Esc

PRoTCO.U AnexoA-nigina4 b:SPOI,

A.(
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I

I

I
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ACC N

Coloque el puntero del mouse sobre un elemento.
Señale un elemento y, a continuación, presione y suelte
rápidamente el botón del mouse.
Señale un elemento, a continuación, presione y suelte
rápidamente el botón del mouse dos veces.
Señale un elemento, presione y mantenga presionado, el

botón del mouse mientras lo desplaza a otra posición,

suelte el botón

Una vez que el mouse esté trabajando se podrá ver en la pantalla una flecha
que se mueve cuando se mueve el mouse en ei escritorio. A esta flecha se le
da el nombre del puntero del mouse. En la siguiente tabla se expllcan los

térm¡nos básicos asociados con el uso del mouse.

TAREA
Señalar

Hacer clic

Hacer doble clic

Anastrar

Tabl¡ A..l Accrones del mouse

El puntero del mouse cambia de forma según el elemento que esté señalando
o la tarea en curso

N

Nt

I

Selección Normal. Puede seleccionar opciones o desplazarse en
una ventana.

Puntero para ingresar texto o para selecctonar texto.

Selección de Ayuda.

lndica que la computadora esta trabajando en segundo plano.

A La computadora está ocupada

§

I
H Ajuste horizontal.

rlE

Selección no disponible

Ajuste vertical.

\ Ajuste diagonal 1.

Ajuste diagonal 2.

Mover un objeto..-]+

Tabla A.5 Punteros del mouse

PROTL-OM An¿¡nA-PáginaS ESPOL
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A.3. UNIDAD DE PROGESO

Es la que procesa la información en la computadora. Entre uno de los

@mponentes más importantes pdemos menc¡onar: el m¡croprocesador que

varÍa de acuerdo al modelo de la computadora, las memorias ROM (Read Only
Memory), RAM (Random Access Memory) y la Unidad Aritmética/Logica que

realiza las operaciones lógicas y matemáticas.

Figun AJ Procesador Figur¡ A.4 Memoria RAM

A-3.1. Unidad de Memoria Auxiliar

Es un componente más de la Unidad de Proceso. Está mnformada por las

unidades de disco fexible, unidad de disco duro, cintas magnéticas, discos
ópticos o CD ROM. Son utilizadas para almacenar grandes cantidades de
información.

- §!-

\l¡! F¡

Es un medio de almacenamiento muy 'llexible por ser muy I

fácil de transportar. Los disquetes de 3.5 pulgadas 
1

proporcionan una protección contra escritura cr,lando el

. orificio en la esquina infenor izquierda queda descubierto.
Los discos duros almacenan una gran cantidad de

linformación. La grabacrón y recuperaoón de la informactón 
1

I es mucho más rápida que en los disquetes. 
I

ijR diferencia de los anteriores esto almacenan datos 
I

j ópticamente. con la m¡sma tecnología de la grabactones 
I

¡ musicales en CD. Son util2ados en proyectos multimedia. 
I

Tabla A.ó Unrdades de Almacenamiento

I

)t
"r,r'l

-,¡¡
a{

ri?t]§I
¿*¡d

PROTCOM AncxoA-higina6 IiSPOI,

A3.2. lJnidad de Selida

La un¡dad de sal¡da del s¡stema tiene la función de mostrar los resultados deá
los cálculos y procesos de datos. Los tipos de unidades de salida más común
son el monitor que permite observar los resultados y la impresora en cambio
genera una copia en papel.

iit'
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I

REPORTE DE LIBRO S POR ASIGNATURA

(.ODICO LIBRO \O}IBRT LIBRO CANTIDAD PRECIO VEN'I-A RT]CIO ('O]UPR

ASIGNATUR I

2078YUI009
2050GHT001

50894lJYR00l
,152!450TJK004

LITERATURA
MIS PRIMEROS PASOS
LO QUE EL VIENTO SE LLEVO
LA ODISEA
r-¡ xrñe or ono

65

54

t2
5

s 5.20(, §n

$ 1.50
q 1? 50

s 10.20

s 5,10
$ 3.80

§ 20.40
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Pag I
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REPORTE DE LIBROS POR ASIGNATURA

( óDtco r-tBR() \O}I BRE LIBRo CANTIDAI) P.\.P ( osr ()

ASIGNATI]R I

2078YUI009
2O5OCHTOOJ

508943JYR00r
1523450TJK004

T,ITERATURA
MIS PRII\{EROS PASOS
LO QUE EL VIENTO SE LLEVO
LA ODISEA
LA I.\IIÑA DE ORO

65

54

t2
5

$ 5,20
$ 2.50

$ 1.50

$ 13.50

$ 10,20

s 5.r0
s 3,80

$ 20,10

$ 2.90
$ 20,12

s I,00
5 13. t0

ASICNATURA !
45IJDGDó78
,1.l23,rHGJóT6

IUATEIlIATICAS
NUMERITOS DEI- SAB
APRENDIENDO A SUM

56

2-l
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REPORT DE LIBROS POR E DITORIAL

( ()DI(;O t.t BRo \olt RRt: I.t RR() ( ANl'IDAD PRT]('IO vE\'T,\ RT:( Io ('oIIPR

EDITORIA I
2078Yt.;t009
2050cH1'003

508943JYR001
4523450TJK004

s 10.20

s 5,r0
$ 1.80

s 20,40

$ 5.20
$ 2.50
$ 1.50

$ I -1.50

STEAK VAUGH
MIS PRIMEROS PASOS
t-O QUE EL VIENTO SE LLEVO
LA ODISEA
LA NII'NA DE ORO

65

54

t2
5

t_ t) t't oRtA
.l5l:D(iD()18
¡J2l.lll(iJ6 Ilr

HOLT
EL ABC DE COOLPLE
FUNDAMENTOS DE PROGRMACIÓ

5ó
23

$ 2.90

$ 20.r2
$ r.00

$ I _1.10

ñPÓü,rr§
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REPORT DE LIBROS POR E DITORIAL

( óDrGo LfBRo \O\IBRE LIBRO ( ..\\t I t)¡t) P.I.P ( ()st o

EDIÍORIA I

207tYt-r1009
l050cHT00l
50894lJYR00 r

4523450TJK004

STEAK VAT]GHN
VIS PRIMEROS PASOS
LO QUE EL VIENTO SE LLEVO
LA ODTSEA
LA NÑA DE ORO

65

54

l2
5

$ 10,20

$ 5,10

$ 3,80
$ 20,40

$ 5.20
$ 2.50
$ 1.50

$ 13,50
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REPORTE DE LIBROS POR AUTOR

( (iDt(;o t.ItlRo \ o\t BItt. I.t BRo ( .\\l trr.\t) P,\.P ( osI()

AUTOR: I

2078YL t009
lr)50cHT00-3

50894,1JYR001

{52-?4501JK004

ATIIOR:
4.'FDCD678
14234HGJ61ó

2 Richard C¡mbell
\IJVERITOS DEt- SAB
APRENDIENDO A SUM

Dougl¡s Fu M¡¡w
MIS PRIMEROS PASOS
I.O QUE EL VIENTO SE LLEVO
t-A ODISEA
T-A NIÑA DE ORO

65

54

t2
_5

s 10.20

s 5.10
$ -1.80

s 20.40

s 5.20
§ 2.50
s 1.50

s l1.50

5ó

2l
$ 2,90

$ 20.r2
.s 1.00

s 13. l0
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REPORTE DE LIBROS POR AUTOR

( (lDr(;o l.rBRo \()It BR[. t. t BR() ('Ai\..TIDAD PRL,('IO vE\I'A RT]('IO ('OIIPR

AI TOR: I

2o78YUro09
2050cHT003
50894liYR00l
.r52145oTJK004

s r0,20
$ 5.10
$ 3,80

$ 20.40

$ 5.20
$ 2.50
$ 1.50

s I1.50

Dougl¡s Fu M¡r!¡
MIS PRIMEROS PASOS
LO QUE EL VIENTO SE LLEVO
LA ODISEA
LA ¡,¡ÑA DE ORO

65

54

t2
5

P ¿ it.-1
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REPORTE DE LIBROS POR PERCHA

tGo l. JRo

PEECHA: I

2078YL't009
1050cHT003
508943JYR001
452r450TJK004

\())tBRu l_lBRo

LITERATURA
MIS PRIMEROS PASOS
LO QUE EL VIENTO SE LLEVO
LA ODISEA
LA NIÑA DE ORO

CA\TIDAD P,\.P cos t'o

ó5
54

t2
5

s 10,20

$ 5.l0
$ 1,80

§ 20,40

( § )ñ
s 2.50
$ 1,50

$ 13.50

PERCHA:
{5 FDGDó78
].I2],IHGJóT6

§IATEIUATICAS
NUMERITOS DEL SAB
APRENDIENDO A SUM

56

23
5 2.90

§ rA t)
$ i.00

$ 13,l0
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REPORTE DE LIBROS POR PERCHA

( ol)l(;o t.t BR( ) \oul]Rt. t.ttlRo ( .\rt I I).\ I) P,\-. P ( ost o

PERCHA: I
207EYUt009
lr)5(lcHT003
50E943JYR00l
1521450TJK004

LlTERATURA
MIS PRIMEROS PASOS
LO QUE EL VIENTO SE LLEVO
I.A ODISEA
t-A NIÑA DE ORO

65

54

t2
5

56

2l

s 10.20

s 5.10
$ 3.80

s 20.40

§?qó
s 20.r2

$ 5.20
$ 2.50
$ 1.50

s 13.50

PERCHA: 7

45FDCD678
1.12 t.tHGJ6T6

}IATEII'ATICAS
NLMERITOS DEL SAB
APRENDIENDO A SUM

$ r.00
$ 13.10
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REPORTE DE MOVIMIENTOS DE EGRESOS

Fech¡ Desde: 2()il2i2002 FcchaH¿sr¡: 20/01,2001

\o- l'aclura ( ódigo \ornhr( (lr l-ibro Precio Vrnt¡ Crnt. Egrtso Descuento Tol¡l

['ccha:
Clierte:

I

fech¡:
('l¡erle:

,

t5i0t/2001
2 La Imaculada

45FDCD678
_r4234HCJ6T6

22t17i2002
I Alcman Hlmbolt

2O78YI-IOO9 MIS PRIMEROS PASOS
2050cH'l'003 Lo QUE EL VTENTO SE LLEVO
50694]JYROOI LA ODISEA
452]45OTJKOO4 LA NIÑA DE ORO

l0 Maria Cabriela Sánchez
20 I0 ozo

I0 0 %
20 5%
l0 ovo

s t80,16
s 50,10

s 6t0.20

NUM ERITOS DEL SABE
APRENDIENDO A SI]MA

ll David Velasco Lema
20 tO vo

t5 0% s 10r.08

Respons¡bl€:
s r0.20

s 5.l0
s 3,80

5 20,40

Respons¡ble:
s 2.90

s 20. r2

:to. Egresos: 2
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REPORTE DE MOVIMI ENTOS DE INGRESOS

I tr07 2

I

¡€che Desde: 20 l2 2002 F€ch¡ H¡sta: 20101/2003

\o. ['¡(tura Código Iombre de Libro Prec¡o ( osto (l¡nf. Ingreso Descuenlo -l 
otal

I ech¡:
Prol rc¡lor:

I

f €ch¡r
Pro!eedor:

2

l5/01/2003
2 t-ibrcria FOX

45 FDGD678
l423.lHGJ6T6

I Librcria San Felip
2O78YUIOO9 MIS PRIMEROS PASOS
2O5OCHTOO] LO QUE EL VIENTO SE LLEVO
50E94.'¡JYROO I LA ODISEA
452]45OTJKOO4 LA NIÑA DE ORO

l0 Ma¡ia Gabriela Sánche1

20 t0 %
t0 0 %
20 5%
30 0v.

s t80.-1ó

s 50.¡0
s 70.:2

s 6t0.20

NI-VERITOS DEL SABE
APREl\-Df ENDO A SUMA

ll David Vclasco Lema
20 t0%
t5 0%

s il.:0
s ,10t.08

Respons¡ble:
s t0.20
s 5. t0
s 1.8{)

5 20.40

Respons¡ble:
$ 2.90

s 20.t2

\o. lngresos: !

I
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REPORTE DE MOVIMIENTOS DE LIBROS

fechr Desde: 20 l212002 l-echa H¡sra: 20' 01.2001

( ridigo \omhr( dc I.ihro Tipo Orden C¡ntid.d Precio Descucnlo Total

1078YUI009
.20506HT003
5{)894iJYR00l
,t5 2l.r 5 0Tl K004
45FDCDó78
]4234HGJóT6

COI\4PRA
COMPRA
vEriTA
VENTA

COMPRA
VENTA

s 10,20

5 5. t0
qllfr

s 20.40
qr0(r

s 20.r2

s 160.-16

s 5().t0

5 6 t0.1(,
5 51.10

s 301.06

III IS PRIMEROS PASOS
LO QUE EL VIENTO SE LLEVO
LA ODISEA
LA NIÑA DE ORO
NUMERITOS DEi. SABE
APRENDIENDO A SUI{A

20
i0
20
l0
20
t5

l0 0/"

0%

o "/.
t0%
0%

\o,lngresos/Egresos: ó

^lc It
r¿.t

t''4
JAI

I
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GLOSARIO DE TÉRMINOS TÉCNICOS

Administrador.- Persona que administra los recursos de un sistema

Click.- Acción de presionar el botón izquierdo del Mouse (por lo
general se accrona sobre un icono de la pantalla).

Etiqueta.- Nombre con que se identifca un campo en la pantalla

lmpresora,- Dispositivo que le permite transcribir en papel la
información requer¡da.

Items.- Es un código de identificación única

Mb. - Tipo de medida de almacenam¡ento que es utilizado por el
com putador.

Procesador.- Dispositivo que le permite realizar o procesar un
conjunto de operaciones.

Respaldar.- Acción de copiar, guardar o salvar los datos en un lugar
específco.

Restaurar.- Acción de recuperar los datos que han sido respaldados
para nuevamente utilizar los datos de una fecha específica (la del
respaldo).

Sistema Operativo.- Conjuntos de programas encargados de
controlar y organizar los procesos en un computador.

User. - Nombre que internamente tendrá el usuario del sistema.

Usuario - Persona destinada al manelo de una aplicación
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