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INTRODUCCION

El objetivo de la elaboracion del manual, es ofrecer al lector interesado una guia completa,
pero al mismo tiempo manejable del “Sistema de Consejeria Académica™.

Este manual esta dirigido a personas que desean aprender el manejo del Sistema rapidamente.
Se supone que el lector no conoce nada sobre la materia y por consiguiente avanza desde los
conceptos muy fundamentales hasta los del mas sofisticado nivel.

Ademas le dara a Ud, las herramientas necesarias para poder manejar de una manera optima y
sencilla esta aplicacion, y de como aprovechar las facilidades que le brinda.

La Coordinacion Académica de Protcom es responsable de administrar la informacion de cada
uno de los Estudiantes, las asignaciones de Consejerias Académicas, control de Horarios y
planificacion del Término Académico.



OBJETIVOS GENERALES

Brindar la informacion necesaria que desea conocer el usuario interesado en adquirir el
Sistema de Consejeria Académica. Para que pueda comprender cada uno de los procesos y
funciones que cumple el sistema.

Ser una guia para comprender los objetivos del Sistema de Consejeria Académica.



OBJETIVOS PARTICULARES.

El uso de este manual sirve de guia a cada usuario interesado en adquirir del sistema, ya que
presenta de manera comprensible y clara los objetivos, sus ventajas y caracteristicas que posee
el Sistema de Consejeria Académica.

En fin este manual, sera una guia, para los usuarios que deseen adquirir este sistema.
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Manual de Demostracion Sistema de Consejeria Académica

1.1 REQUERIMIENTOS OPERACIONALES DEL DEMO.

1.1.1 REQUERIMIENTO DE HARDWARE

El Sistema de Consejeria Académica, necesita como minimo los siguientes requerimientos de
equipo:

Requerimientos de Estacion.

> Procesador 486/DX2

> RAM de sistema instalado/ minimo 16 MB.

> Puertos paralelos, seriales para mouse 1,2,1.

> Capacidad de los discos duros instalados 600 Mb.
> Controlador de Disco Duro.

> Diskette 3.5 HD

> Monitor Super VGA 14 pulgadas.

> Tarjeta de Red.

1.1.2 REQUERIMIENTO DE SOFTWARE.
Se necesita la instalacion de los siguientes programas:

> Microsoft Windows 95
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1.2 COMIENZO DE LA INSTALACION.

Para iniciar la instalacion tendrd, que presionar INICIO, luego elegir EJECUTAR, como se
indica en la figura:
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En donde debe de escribir la ruta en donde se encuentra el ejecutable del instalador, o puede
buscarlo presionando el boton EXAMINAR, luego se le presentara lo siguiente:

}‘ E xaminar ) N ) 7]

EESE | = - =

= Alchem_p @ Dmi @ Ibmavins
28] Archivos de programa Dmibios Ipfwin
Docit & luis_c
= Exchange Mis documentos

MSOffice
Pcomwin

La ruta que debe buscar es al drive A:, por que en ese drive debe estar el disco de instalacion
nimero uno, en donde se encuentra el archivo SETUP.EXE, son un total de dos discos de
instalacion. Después de escrita o buscada la ruta del SETUP.EXE, presione el boton ABRIR,
si desea abandonar estd pantalla presione el boton CANCELAR.

Una vez elegido o escrita la ruta completa del archivo de instalacion, podra presionar
ACEPTAR, si desea abandonar el proceso presione CANCELAR.
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1.3 PROCESO DE INSTALACION.

Una vez seleccionada la ruta, le aparecera la siguiente pantalla indicandole, el directorio
donde va ha ser instalado el Demo del Sistema de Consejeria Académica. El directorio donde
van ha ser instalado el Demo por defecto C:\SCA.

SISTEMA DE CONSEJERIA ACADEMICA Setup 5% -~
L Ly
If you want to install the test application in a different directory )52
I and/or drive, type the name of the directory. £
g
Install To: |[(BREI¥ !

To quit Setup. choose the Exit button. ULITSCHICA Dl
— BIBI

Si desea cambiar la ruta de instalacion, debe escribir, la ruta en la que desea instalar. Como
estd en el siguiente ejemplo:
SISTEMA DE CONSEJERIA ACADEMICA Setup 521

If you want to install the test application in a different directory
' and/or drive, type the name of the directory.

Install To: [C:ADEMO

To quit Setup, choose the Exit button.

Luego de presionar el boton CONTINUE, se empezara a copiar los archivos en el directorio
seleccionado.

Una vez terminado de copiar los archivos en el directorio especificado, se creara el grupo de
programas, mostrando lo siguiente:

SISTEMA DE CONSEJERIA ACADEMICA .. [ |

Creating Program Manager Icon...
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Cuando la instalacion del Demo, ha concluido, se presentara el siguiente mensaje:

SISTEMA DE CONSEJERIA ACADEMICA Setup

Donde se indicara que la instalacion del Demo ha concluido satisfactoriamente.
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1.4 CANCELACION DE LA INSTALACION.

Si desea cancelar la instalacion debe presionar EXIT SETUP:

SISTEMA DE CONSEJERIA ACADEMICA Setup

If you want to install the test application in a different directory
- and/or drive, type the name of the directory.

Install To: E:\S(‘

To quit Setup, choose the Exit button.

Luego se mostrara el siguiente mensaje: ¥
PRLITECNICA Dol LITONS
| SISTEMA DE CONSEJERIA ACADEMICA Setup SABE i
— Al L
PENAS

Indicandole que la instalacion del Demo del Sistema de Consejeria Académica, no se ha
instalado adecuadamente.

Después de presionar ACEPTAR, abandonara la instalacion.

;
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INICIO DEL DEMO.
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2.1 ARRANQUE DEL DEMO.

Antes de poder ingresar al Demo, pedira el nombre del usuario que desea iniciar una sesion,
asted puede ingresar cualquier usuario y password y presionar ACEPTAR.

| Sistema de Consejeria Académica

LNAS

Si desea concluir la demostracion, presione CANCELAR. Al presionar ACEPTAR, se
presentara el siguiente mensaje:

El cual indica que el Demo, tomara unos minutos en ejecutarse, si presiona NO, abandonara la
ejecucion, si presiona SI, empezara la ejecucion de la Demostracion.
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Al iniciar el demo se mostrara la pantalla principal que se muestra a continuacion:

- Suslema de Cunse|ella Academu:a

:}.«m"' Escuela Superlor Politécnica
" del Litoral

.Programa de Tecnologia en Computacion
' P.R.0.T.C.0.M.

Sistema de Consejeria Académica y Registros

Version 1.0

SCA

Todos los Derechos Reservados

Una vez ingresado el usuario puede ver las diferentes pantallas, que hay en el sistema, cabe
destacar que ciertas opciones no se encuentran disponibles porque solo se tendran disponibles
cuando se instale el Sistema.

Cuando haga CLICK sobre esas opciones se presentara el siguiente mensaje:
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3.1 OBJETIVOS GENERALES

Al establecer los problemas que limitan el desarrollo de la Institucion, y verificando cada una
de las necesidades que implican el llevar un buen desarrollo de la misma, se ha definido que el
“Sistema de Consejeria Académica” tiene como objetivos generales:

Una eficaz planificacion del Término Académico como primera fase, como una segunda fase
la finalizacion del Término Académico.

En la Planificacion del Término Académico se presenta los siguientes casos:
e Control al realizar la apertura del término, determinando si el término anterior a sido

cerrado. e ve
e Creacion de Paralelos, de las diferentes materias que se dictaran en el Presente Término. ﬁg-i

e Asignacion de Profesores y Cupos a las diferentes materias, llevando un control de las " -
materias y paralelos ya planificados. g.",:::: ,
e Generacion de Horarios de Clases, en la que no haya cruce de horario. i“\\
q,'\'-
Por parte de la finalizacion del término Académico tenemos: PAUTZCNIA DL L
e Uningreso eficaz de notas tanto parciales, finales y de mejoramiento. ! IIJQ\N}\\“

e Al cerrar el término, mantener actualizadas el nimero de materias aprobadas y promedio
general del alumno.

e Tener el historial de las materias tomadas por alumno.

e Recalificaciones, el cual una vez procesado actualizan adecuadamente los datos y pénsum
del alumno.
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3.2 OBJETIVOS PARTICULARES.

Mantener en forma codificada, los datos de las materias, que conforman el Pénsum
Académico de la carrera.

Llevar un adecuado Control de la asignacion de Horarios, a través del Sistema.

Control de acceso al Sistema teniendo niveles para cada opcion.

Realizar la Planificacion de Materias y cupos a través del Sistema.

Llevar una evaluacion de las materias que han sido tomadas por los alumnos en términos
anteriores.

Evitar duplicidad de datos en el registro de paralelos.

Realizar el Registro de Estudiantes en las materias que desea tomar en el presente término
académico.

Una vez concluido el Término Académico, permitir realizar la aprobacion de las materias
en las que un alumno se ha registrado.

Permitir una Activacion de Registros de un Alumno, cuando no se puede registrar si tiene
deudas.

Mantener Actualizado el Pénsum de Alumno y su Plan de Estudios.

Tener informacion oportuna de los cupos disponibles en un Paralelo de una determinada
Materia.
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CARACTERISTICAS Y VENTAJAS.
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4.1 CARACTERISTICAS GENERALES DEL SISTEMA

A continuacion describiremos algunas caracteristicas del Sistema de Consejeria Académica
e Mantener informacion Académica de:

Profesores
Alumnos
Aulas
Materias
Horarios

Generacion de Reportes confiables y eficaces.

Acceso a los datos de una manera rapida y efectiva.

Control de acceso a las diferentes opciones de ment, por medio de niveles de usuario.
Mantener actualizado los cupos de las materias a dictarse.

Poder llevar el control de los alumnos que tienen deudas.

Registros de Materias, en donde el profesor consejero podra determinar al instante, que el
alumno ya se encuentra registrado en las materias.

e (Consultas confiables y descriptivas.
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4.2 VENTAJAS DEL SISTEMA.

e Tendra la capacidad de compartir la base de datos.
e Proveera de claves de acceso y controles a las diferentes opciones del sistema.
¢ Obtencion de informacion de una manera rapida, eficaz y oportuna.

e Asignacion de Profesores Consejeros a los alumnos, para que cuenten con un Asesor
Académico.

e Mantenimiento adecuado de los alumnos, profesores, recalificaciones, aulas y usuarios.
e Actualizacion oportuna de las deudas de los alumnos.
e (Carga masiva de datos de los estudiantes recién ingresados a la carrera.

e (Cambio del Pénsum Académico de la Carrera, realizando modificaciones de las materias
vigentes y sus pre-requisitos.

e Activacion de registros a los alumnos que tienen deudas erradas o que ya han sido
canceladas.

o Una eficaz planificacion de materias y sus respectivos cupos.
e Actualizacion del promedio general y el nimero de materias aprobadas de un alumno.

e Planificacion de las materias que podria tomar un alumno en futuros términos, esta
planificacion se la realiza con su profesor consejero.

e Poder realizar un seguimiento del rendimiento de un profesor por medio de las fichas
académicas.

e Consultas y reportes
> Conteniendo informacion referente a las materias en las que se ha registrado un
alumno.
> De los alumnos registrados en una materia.
‘> Sobre horarios de una manera automatizada.
> Presentando los cupos disponibles de una materia.
> De alumnos ordenados alfabéticamente.
> De los alumnos a cargo de un profesor consejero.
> Sobre el Pénsum del alumno.
> De la ficha académica.
> Impresion de informacion de los alumnos que tienen deudas.
> Sobre las recalificaciones procesadas
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