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I. GENERALIDADES

I.I. INTRODUCCIÓN

Este manual contiene información respecto a como operar el Sistema PROSYS. Ayuda
a identificar los usuarios que pueden utilizar el Sistema y que conocimientos mínirños
debe tener para lograr una comprensión exitosa de cada una de las funciones del mism"r.

Es de mucha importancia leer este manual antes y/o durante la utilización del sistema,
ya que lo guiañi paso a paso en el manejo de todas sus funciones.

I.2. OBIETIVO DE ESTE MANUAL

El objetivo de este manual es ayudar al personal encargado del manejo del Sistema
Prosys acerca del funcionamienlo del mismo y comprende:

. Guía para utilizar la computadora.

. Como instalar y operar el Sistema Prosys.

. Conocer el alcance de todo el Sistema Prosys por medio de una explicación
detallada e ilustrada de cada una de las opciones que lo forman

Este manual esta orientado a los usuarios finales involucrados en [a etapa de operación
del Sistema Prosys.

El usuario es el responsable del buen ingreso de los datos al Módulo.

1.4. LO QUE DEBE CONOCER

Los conocimientos mínimos que deben tener las personas que operarán el Sistemq y
debená¡ utiliza¡ este manual son:

l. Conocimientos básicos sobre cultivos orgánicos.
2. Conocimientos básicos de informática basada en ambiente Windows.

I.3. A QUIÉN VA DIRIGIDO ESTE MANUAL
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Generalidades

Capítulo I
Capítulo 2

Generalidades
Explicación de Ia interfaz gráfica

Instalación

Capitulo 3

Capítulo 4
Capítulo 5

Capitulo ó
Capítulo 7

Capítulo 8

Capítulo 9
Capítulo l0
Capítulo I I
Capitulo l2
Capitulo I 3

Capitulo l4

Menú Sistema
Menú Ver
Menú Mantenimientos
Menú Plantas
Menú Medios de Cultivos
Menú Procesos
Menú Reportes
Menú Seguridad
Menú Ayuda

A¡exc
Glosario de TérminosAnexo A

1.5. ORGANIZACIÓN DE ESTE MANUAL

Este manual esta organizado en cuatro partes principales:

Característica del Módulo de Producción
Instalación del Módulo de Producción
Arranque del Módulo de Producción

I.6. ACERCA DE ESTE MANUAL

Este Manual de Usuario contiene diversas ilustraciones y las instrucciones que debe
seguir el Usuario paso a paso para utilizar el Sistema Prosys. Además incluye
inlormación que le ayudará en el diario uso de su computadora.

I.7. CONVENCIONES TIPOGRÁFICAS

Antes de comenzar a utiliza¡ el Sistema Prosys, es imponante que entienda las
convenciones tipográfica y los términos utilizados en el mismo.
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I.7.I. CONVENCIONES DE FORJ}ÍATOS DE TEXTO

I.7.2. CONVENCIONES DEL MOUSE

I.7.3. CONYENCIONf,S DEL TECLADO

FORMATO TIPO DE INFORMACIÓN
Carácter subrayado _ Si está ubicado bajo las letras, significa que el Usuario

puede utilizar la combinación de teclas: ALT + letra
subrayad4 o presionar [a opción de Menú o Botón con
el Mouse

TÉRMINO SIGNIFICADO
"Señalar" Colocar el extremo superior del mouse sobre el elemento que se desea

señalar
"Hacer clic" Presionar el botón principal del mouse (generalmente el botón

izquierdo) y soltarlo inmediatamente.

TÉRMINO ,/-oz¡- <=.^
SIGNIFICAI}O

Teclas de método abrev l$lo.I .\w eclas que se utilizan como método abreviado para
ecutar un proceso. Por ejemplo Alt + ¡ accesa al

menú Archivo.
Tecla Enter

BIBLIOTF

CAMPI¡s'Ñ

Oecla utilizada para ejecutar un pmceso. Por ejemplo
§¡ando en el manual se haga referencia a que
presione [a tecla Enter.

Teclas Direccionales
<-. --+ I +

Puede utilizar las teclas direccionales para moverse
(izquierd4 derech4 arriba" abajo) en los diferentes
elementos de un control de la pantall4 un elemento a
la vez.

Teclas de Avance de página
INrcro, FrN, Av. PÁc., RE. PÁG.

Las teclas de avance de página son utilizadas para
movilizarse entre varios elementos de un control de
la pantalla.

Tecla TAB Tecla utilizada para moverse entre los diferentes
controles de la forma. Con la tecla Tab, se da el
enfoque a los controles, con lo cual puede moverse
de un control a otro con suma facilidad.

Otras teclas Adicionalmente
ejemplo:

puede utilizar otras tecl¿¡.s. Por

Alt + Letra subrayada es utilizada para acceder al
control en el cual está subra vada la letra.
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I.8. COT{YENCIOIYES DE MENSAJES DE INFORMACIÓN

Sugerencia:

$ Muestra información que facilita la operación del Módulo

fl
)

Contiene información importante acerca del Módulo, Ias cuales deben ser
revisadas por el Usuario.

1.9. SOPORTE TÉCNICO

Si tiene alguna duda del funcionamiento del Sistema Prosys, revise el Manual de
Usuario o consulte directamente en [a ayuda proporcionada en el propio Sistema.

Si desea una consulta más exhaustiva sobre el Sistema, puede ponerse en contacto con
la oficina del Programa de Tecnología en Computación y Diseño Gráfico y Publicitario
(PROTCOM) de la Escuela Superior Politécnica del Litoral.

BIBUS.I ECA

CAMPÚS
PEÑA

,)
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2. EXPLICACIÓN DE LA INTERFACE GRÁFICA

Al terminar de leer este Capítulo e[ Lector estará m¿iLs familiarizado con el ambiente
Windows y sus utilidades.

Aprenderá a utilizar los diferentes componentes para dar mantenimiento a su PC. Como,
hacer copias de seguridad de los archivos, detectar y reparar errores en disco.

2.I. CARACTERÍSTICAS DEL SISTEMA

PROSYS a seguido los estándares de Windows ya que posee una interfaz amigable y de
facil manejo por lo cual a optado por utilizar estándares como barra de tareas, entre
otros.

2.2. AMBIENTE DE TRABAJO

Para una visión mas amplia le proporcionamos a continuación un pequeña guía de cómo
operar la máquina para utilizar el Sistema PROSYS.

2.2.I. INGRESO A LA COMPUTADORA

Para poder ingresar a PROSYS es necesario tener en cuenta que la computadora es
nuestra amiga y ayudante, una henamienta de trabajo a la que no hay que temer.

El ingreso al sistema es simple, solo siga los pasos que enumeramos a continuación:

l. Encienda la computadora.

Botón de
encendido del

- monrlor

Botón de
encendido del

C.P.U.

,rssi
PENA

§l
-rt

ff¡útflml]TllnÍIrrimflT

Figura 2.1 Computadora

Debe presionar los botones indicados en la figura superior para poder iniciar
una sesión del Sistema.
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-)
Espere unos minutos para que la computadora c¿¡rgue el sistema operativo y la
plataforma de Windows.

Aparecerá una pantalla que es la principal de la computadora como la que se
muestra a continuación:

Figura 2.2 Pantalla de Inicio de Windous

2.2.2. DESPLAZAR,SE P'OR LA \rENTA¡{A

En este manual se describen los pasos básicos que se realiza para trabajar con el Sistema
PROSYS los cuales pueden ser mediante el uso del teclado o del ratón (mouse).

Toda persona que trabaje con este sistema debe saber para que sirve cada uno de los
botones del teclado de la computadora.

2.23. USO DEL RATÓN

El Ratón es una herramienta que reduce en gran medida el tiempo de trabajo, el ratón
tiene dos botones principales el botón de uso para este sistema es el izquierdo con el
cual podemos acceder a las diferentes opciones del menú principal o hacer clic en los
diferentes botones de la barra de tareas del sistema.

3

o
Figura 23 \louse o Rarón
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2.2.4. USO DEL TECLAIX}

La forma de introducir información a la computadora más común, es mediante el uso
del teclado pudiendo ser visualizada la información ingresada a través de la pantalla de
su computador.

El teclado para su mejor manejo se ha dividido en cuatro grupos de teclas
fundamentales:

o Teclas estandares.
r Teclas funcionales.
o Teclasdireccionales.
o Teclas numéricas.

g¡3¡1üIECA

CAMPUS
PEÑA

Figura 2.4 Teclado

5l
)

En el contenido de este manual usted encontrará instrucciones como por
ejemplo (ALT+T), lo cual sigrrifica que debe presion¿¡r las teclas indicadas
al mismo tiempo.

á F -rrF-¡ --aFa'.El- L-.¡L: LüEl: l-EUi- Hi1¡i

EEEtrEEDEE E E
E GE@trEElOEEGCIE

o
EUE

EEG
ffi
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2.2.4.1. Teclas Estándares

Son las teclas principales del teclado y son iguales a una máquina de escribir
convencional con la diferencia de que mrls de esas posee otr¿¡s que cumplen funciones
ya establecidas como:

2.2.4.2. Teclas Funcionales

Son teclas especiales y su uso o función dependen de la aplicación en la q
encuentren, son doce su formato en el teclado es: Fl, F2, F3...F12.

uhffi,lolcc¡

CAMPUS
PENA

2.2.4.3. Teclas de Direccionamietrto

Son cuatro localizadas entre las teclas estánda¡es y las numéricas sirven para mover el
cursor de izquierda a derecha un carácter a la vez y de a¡riba hacia abajo una línea a la
vez.

ESC ESC
Que cancela cualquier tipo de operación y
en este sistema servirá para salir de
cualquier opción.

? SHIFT SHIFT
Presionando esta tecla al mismo tiempo
que presiona una letr4 esta aparece en
maÉscula.

CTRL. CONTROL
Utilizada para ingresar ciertos códigos y
caracteres extras al teclado normal.

ALT ALT Empleado en combinación con otras
tec las.

BACKSPACE RETROCESO
Realiza el retroceso
borrando el carácter
posición del retroceso.

de
que

un carácter,
esté en la

J ENTER ENTER
Es la tecla principal que
computadora que se ha
información.

indica a la
ingresado

sto

tr FLECHA ARRIBA Movimiento cursor a¡riba.

FLECHA ABAJO Movimiento cursor abajo.

E FLECHA IZQUIERDA Movimiento cursor izquierda.

tr FLECHA DERECHA Movimiento cursor derecho.

PROT('O}I Capítulo2 - Página I ESP()I,
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2.2.4.4. Teclas Numéricas

Están situadas a la derecha del teclado, son 9 y simulan a una calculadora, estas teclas
se activan con el botón BLOQ NUM situado en la esquina superior izquierda del
teclado numérico.

Se puede saber que esta activado el teclado numérico al observar Ia luz indicadora en la
parte superior derecha del teclado.

Existen también otras teclas especiales cuya función describimos a continuación

INSERT INSERT Cuando esta activada, puede insertar
caracteres de un texto.

DELETE SUPR
Borra el carácter que está a la posición
derecha del cursor.

HOME INICIO sla tecla se usa para posicionar el
r al inicio de la línea.

PAGE UP
PAG

g\BLIdI

Í".rnit. situamos en páginas posteriores
güñla pantalla.

PAGE
DOWN

RE
PAG

CAMI
Pt! ifl¡rmite situamos en páginas anteriores

en la pantalla.

NUM
LOCK

BLOQ
NUM

Con esta tecla, se convieñe el teclado
numérico a un teclado de edición.

PRINT
SCREEN

IMPR
PANT

Captura la pantalla que se encuentre
activa.

SCROLL L
LOCK

BLOQ
DESPL

Retroceder página.

TAB TABULADOR Desplaza el cursor a la siguiente
posición del tabulador.
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23. ESTANDARES DEL SISTEMA

El Sistema de Producción PROSYS vl.0 posee ciertas herramientas generales que son
de uso fiecuente los cuales siguen un mismo formato y uso que presentÍnnos a
continuación:

2.3.I. ESTANDAR DE LISTADO

El listado es una tabla que muestra el código y e[ nombre del campo ha seleccionar ya
sea para una consulta o p¿ua una modifllcación y lo mostramos a continuación:

Figura 2.5 Pantalla de Consulta

Esta pantalla nos permite realizar búsquedas de registros por iniciales de su código o
nombre, puede elegir uno de ellos dando doble clic o dando clic en el botón. I
El listado de la página anterior, es mostrado al hacer clic en el botón de consulta E.
Con el ratón puede mover las barras de desplazamiento situadas en la parte lateral
derecha de la pantalla y seleccionar el registro haciendo clic en el mismo.
Se conoce que un regislro ha sido escogido cuando aparece toda la ñ[a sombreada.

2.3.2. ESTANDARES DE LOS BOTONES DE MANTENIMIENTO

Estos botones est¡in ubicados en la parte superior de las pantallas en la Barra de
Herramientas, las cuales se ejecutan dando clic sobre ellos, cuando el puntero del mouse
(ratón) señala estos botones, apareceÉ cerca de esle un mensaje que indica la clase de
acción que se hará.
Estos botones sirven para la realización de las operaciones de mantenimiento de los
registros de los datos que maneja cada pantalla.

Cada botón sirve para una determinada tarea, a continuación indicamos su uso

¡r$ar¡l¡rn
cüJi!
crnLoS RoeFTo
c¡*n rI8
CRiST|{ AIERÍO
Cá{r¡r t$¡It
ctlgfoo L PA.Eml
oq.oPCa coaEG?cúa{
EO60r¡ Éo(xRoo
ATUIEñO MIT'O
ERi¡€s'OYER
Ear¡rüa el'üa

r..o.80 ¡rRrR^fA
lcoa,Em¡r(,uLo

lEa f.a.ro
R€IE8 ROOñOUC¡
ig(r..Eor oJfteEr
É SPraozA H.t¡coN
larüro Ot'l¡a
Ptll8 ¿Afnr¡ó
iu¡oa§rJ{oEñr 00r{al.E8
itr 8lr€rt
Pñ OL¡8
úrErat¡onó

iÉtt¡úEtqr

iar¡ ¡t¡o¡o
Lao.üo
ita.rüt
l,ror¡bto
lqa. rrülló
Curr¡ña
lu¡lr¡
C'ia Pri¡grh
C¡rh bdóo

rcr¡irmÉ5

m103400.0
r ¡t¡t glratr¡
0910 3 ! 25¡E
I I).r 3089¡
0t16!.4.4,
r Ir sarGt
I rn¡lE00l
t 2ü23t?6C

ar0
r6
ct9
¡t¡
007
¡i3

ml
1m
091

a323
l8rt
153¡
¿728
i¡9r

ErjiIIIlr-T:iilrI'---tf i?r-IEt

'a rr ñ'¡r r,^ t,r r.i,¡ta¡ra

J 
'C 

Í

PROTCO}I Capítulo2 - Prigina ó ESPOL

,/ §l



Mtnu de Usuario PlO.§ ll§ - .Srsr¿ñ a de Producción

Botón Nombre Descripción del botón

E Búsqueda
Muestra un listado de todos los nombres y códigos de los
registros manejados en la pantalla en que se encuentra para
ser visualizados por el usuario. Presenta la pantalla de
Iistado descrita anteriormente.

Nuevo
Este botón realiza la acción de limpiar los campos de la
pantalla en la cual este trabajando, esto indica que esta lista
para una nueva acción.

,¿ Modificar
Este botón desbloquea los controles después de una
consulta para modificar cualquier campo que contenga el
formulario

¿
Grabar

Modiñca¡
Este botón realiza la acción de guardar los datos ingresados
en los campos de la pantalla en la cual está trabajando,
cumple dos funciones graba y actualiza los datos.

{l Salir Este botón realiza la acción de salir de la pantalla actual.

'r#l
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2.3.3. BOTONES ESPECIALES

Estos botones son especiales porque están presentes en algun¿rs pantallas generales,

especialmente en las de Transacciones, Mensajes del Módulo, ConsultaVReportes.

23.4. MENSAJES ESTA¡IDARES

Estas pantallas de mensajes que genera el sistema están presentes en todos los procesos
del Sistema.

t
A continuación se describe el sigrrificado de cada uno de ell

RagEtro Grub.do cfi.xao

Figura 2.6 Mensaje de Información Grabar i Modificar

a BLIOTECA

CAMPUS
PEÑA

Botones Nombre Descripción del botón

Asignar
Costos

Este botón realiza la acción de asignarle costo a
Ios diferentes cultivos y variedades de plantas

-

Costera
Proceso

Este botón realiza la acción de obtener el costo
de los cultivos y variedades de plantas en las
diferentes il,reas y subiíreas de proceso.

Costear
Este botón realiza la acción de obtener los costo
de cualquier lote en la producción sustancias
madres y medios de cultivos.

¿ Consultar
Este botón habilita el botón de búsqueda para
realizar consultas

f.¡, Imprimir
Este botón realiza la acción de visualizar por
pantalla el reporte seleccionado.

EEI

FRUSYS l.O MensóÉ dd §i¡tcn¡a
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Este mansaje nos indica que la acción de guardado de registro se ejecutó correctamente,
sin problema alguno.

¿lQroq, b. r, ó ¡ Prrd.t

¡l
Figura 2.7 Mensaje de lnformación Salir de ]a Pantalla

Este mensaje nos indica de estar seguro de salir de la pmtalla.

235 ESTA¡IDARE§ DE LABARRAI}E MA¡TE.IO REFORTE§

Al visualizar un reporte este se presenta junto a una barra de botones los cuales
permiten al usuario manipular de una manera más ágil el reporte.

r{ ( ldr } )l ! g& ¡oory fd*o 1ü

r-

r.r \r\ | ,' rt ¡,r,rr' ¡Pr \..lnr¡

Figura 2.8 Barra de Herr¿mienta de los Reprotes

Su descripción se detalla a continuación:
t¿

U

o E
u.l

¿

NombreBotón Descripción ¿g¡ 3616¡X-Y
a Ver Primero Muestra la primera hoja del reporte.

Anterior Muestra la hoja anterior a la hoja actualmente vista.

a Impnmir lmprime las hoj as

& Exportar Envía el reporte a otro archivo.

) Siguiente Muestra la hoja siguiente a Ia actualmente vista.

t Ver Ultimo Muestra la última hoja del repone.

Zoom
Adapta el tamaño de visualización de la hoja en
pantalla.

-l Minimiza¡ Reduce y envía a la pantalla a la barra de inicio

E] Maximizar Amplia y posiciona a la pantalla a su estado normal

4 S alir Salimos de la pantalla de presentación de reporte.
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2.4. DESCRIPCION DE LAS PAI{TALLAS

Las pantallas del Sistema de Producción PROSYS están realizadas de una forma
pÉctica para que el usuario del mismo pueda estar bien informado y seguro de lo que
está realizando.

Para un mejor aprovechamiento se han dividido en secciones [a pantalla" las mismas que
describiremos a continuación:

Barra de Menú

Area de
presenación de
las pantallas del
núdulo.

Ba¡ra de Estado

Figura 2.9 Entorno del Sistema

I tI

ü

lz

F¿ t
t

Area Descripción

Barra de
llenú

Está compuesta de todos los menús principales que
conforrnan el módulo.

Area d€
presentación

de las
pantalles del

módulo.

Es aquí donde se presentan las pantallas en ejecución del
Sistema de PROSYS.

Barra de
Estado

Nos indica el usuario que esta manejando el sistema, la
empresa a la cual se acceso y el nombre del sistema en
ejecución.
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Estamos seguros que con las especificaciones tratadas en esle capitulo usted podrá
sacar el mayor provecho del Sistema y realizar todas sus ta¡eas en menor tiempo.

;l¿

rD d,l
m L,'

PROTCO}I Capítulo2 - Página ll ESP()I,

ffi¡.w



to€r1c+,

'v

É,r

POLI CAPíTULO 3.

CARACTERíSTICAS DEL
SISTEMA



Manual de Usua¡io PROSYS Sistema de Producción

3. CARACTERÍSTICAS DEL SI§TEMA

3.I. INTRODUCCIÓN

El Sistema de Producción PROSYS se encarga de diversas operaciones de la empres4
para un manejo óptimo y adaptado pfia todo tipo de usuario, el sistema se ha dividido
en vanas partes o módulos, cada uno con una tarea específica

3.2. BENEFICIOS

Un ambiente integrado que motiva a la eñcacia y eficiencia de todas las operaciones
que realice la empresa.

a

o

Llevar un control eficaz de todos los procesos que maneje el sistema.

La información se presentará en el momento oportuno, [o cual facilitará la toma de
decisiones.

El personal tendrá una mayor motivación en su ambiente de trabajo, ya que sus
esfuer¿os operacionales manuales serán mínimos.

3.3. DESCRIPCIÓN DE MÓDULOS

3.3.I. MÓDULO SISTEMA

Este Menú tiene el objetivo de configurar impresora y sesión del sistema

l Conligurar Impresora
Esta pantalla permite establecer una impresora como predeterminada para los reportes.

2. Cerr¿r Sesión
Esta pantalla permite al usuario cerrar una sesión abierta y poder iniciar sesión con su
usuario.

3. Salir
Esta opción le permite salir de PROSYS.

PROTCO}T Capítulo3 - Págiña I ESPOt,

o Se trabaja¡á con un software actualizado, de acuerdo a las necesidades presentes.

¡ Va a existir un efectivo desarrollo y control de las actividades.

. Ahorro de tiempo para la ejecución de todos los procesos automatizados.
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33.2. MÓDULovER

Este Menú tiene el objetivo de mostrar o no, opciones de presentación del Sistema.

l. Íconos de Acceso.
Al darle clic a esta opción ocultará o mostrará los íconos que presenta el sistema

2. Barra de Estado.
Al dar clic a esta opción ocultará o mostrará la barra de estado del Sistema.

3. Logo del Sistema
Al da¡ clic a esta opción ocultani o mostrará el logo del Sistema

333. MÓDULO MA¡ITENIMIET{TOS

Este Menú tiene el objetivo de dar Mantenimiento a las tablas principales así como a los
datos generales del Sistema de Producción PROSYS.

l. Localidad.
Esta pantalla permite registrar los datos de las diferentes Localidades que posee la
empresa

2. Clientes.
Esta pantalla permite registrar los datos principales de los clientes con los que cuenta la
empresa.

3. Empleados.
Esta pantalla permite registrar los datos principales de los Empelados que forman parte
de la empresa.

4. Actividades de Trabajo.
Esta pantalla permite registrar las diferentes actividades que se realizan en los procesos
de producción que maneja la empresa.

5. Motivos de Traslados.
Esta pantalla permite registrar los diversos tipos de traslado que maneja la empresa en
sus transacciones y procesos.

6. Rubros (Costos Indirectos)
Esta pantalla permite registrar todos los rubros indirectos que intervienen en los
diferentes procesos de producción.

7. Parámetros.
Esta pantalla permite registrar los parámetros principales y generales que la empresa
utilice en eI sistema.

PROTCO}f Capítulo3 - Página 2 ESPOI,
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8. Tipos de Envase.
Esta pantalla permite registrar toda la diversidad de envases con los que trabaj e la
empresa en sus producciones.

33.4. MÓDULO DE PLANTAS

Este Menú tiene el objetivo de dar Mantenimiento a las tablas del producto principal de
la empresa como son los cultivos y sus variedades.

l. Cultivo y Variedades de Plantas.
Esta pantalla permite registrar todos los tipos de cultivos y variedad que existen en la
producción.

2. Características de Plantas.
Esta pantalla permite registrar las diferentes características que las plantas llegan a
tomar en los diferentes pases de fases que se realizan en la producción.

3. Variaciones.
Esta pantalla permite registrar los diferentes tipos de variaciones que sullen las plantas
en la producción.

3.3,5. MÓDULO DE MEDIOS DE CULTIVO

Este Menú tiene el objetivo de da¡ Mantenimiento a las tablas principales y
transaccionales de la producción de sustancias madres y medios de cultivos.

l. Medio de Cultivo.
Esta pantalla permite registrar todos los medios de cultivos que la empresa produce y
utiliza para la producción de las plantas.

2. Fórmula de Sustancias Madres.
Esta pantalla permite registrar los diferentes insumos y reactivos que se utiliza la
preparación de una sustancia madre.

3. Producción de Sustancia Madre.
Esta pantalla permite registrar de manera diaria la producción de las sustancias madres.

4. Baja de Inventario de Sustancias Madres.
Esta pantalla permite registrar los dilerentes movimientos de baja de inventario de
sustancias madres.

5. Producción de Medios.
Esta pantalla permite registrar de manera diaria el proceso de producción del medio de
cultivo.

PROTCO}I Capítulo3 - Página 3 ESPOL
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ó.- Baja de Inventa¡io de Almacén de Medios.
Esta pantalla permite registrar los diferentes movimientos de baja de inventario de
medios de cultivos.

7.- Inventario Inicial.
Pantalla que permite registrar los inventarios iniciales de medios de cultivos.

8.- Inventario de Envases.
Esta pantalla permite registrar los diferentes movimientos de ingresos y egresos del
inventario de los envases que maneja la empresa.

3.3.6. MÓDULO DE PROCESOS.

Este Menú tiene el objetivo de dar Mantenimiento a las tablas tra¡lsaccionales de la
producción de plantas y diferentes documentos que maneja la empresa en su producción
y distribución de sus productos.

l. Contrato.
Esta pantalla permite registrar los diferentes contratos que la empresa pacta con los
clientes para [a venta de sus productos.

2. Orden de Proveeduría.
Esta pantalla permite registrar los diferentes pedidos de matenales e insumos de las
diferentes a áreas que forman parte de la producción.

3. Aprobación de Ordenes de Proveeduría.
Esta pantalla permite autorizar el pedido de materiales e insumos realizados por las
diferentes areas de producción.

4. Ingreso de Materiales.
Esta pantalla permite registrar el ingreso de material e insumos a las bodegas de cada
área de producción

5. Asigrración de Costos.
Asignar cosota iniciales a las plantas del inventario inicial.

ó. Reporte Semanal.
Esta pantalla permite registrar de manera semanal la producción de las planta en el área
de cua¡entena y cultivo protegido.

7. Reporte Semanal (Laboratorio)
Esta pantalla permite registrar de manera semanal la producción de las planta en el área
de Laboratorio.

8. Traspaso de Pla¡tas.
Esta pantalla permite registrar la cantidad, y características de plantas que pasan de una
área origen a una destino en la producción.

Z* i
t0.z
EAF
Éo \J
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9. Guía de Remisión
Esta pantalla permite registrar los datos de la guía de remisión que se realiza al
momento de trasladar las plantas de una localidad a otra o al momento de entregar el
producto al cliente.

10. Visita Tecnica.
Esta pantalla permite registrar los datos principales a la hora de realiza¡ una visita
técnica a un cliente.

I l. Costear Semana.
Esta pantalla permite sacar el costo de cada cultivo y sus variedades que han obtenido
en cada área de producción.

12. Asignación de Cuentas Contables.
Esta pantalla permite asignar las diferentes cuentas contables que participan en Ia
producción de sustancias madres, medios de cultivos y plantas.

I 3. Invenrario Inicial.
Esta pantalla permite registrar los inventarios iniciales de los cultivos y sus variedades
con los que se inicia el proceso de producción en el sistema.

3.3.7. MóDULO DE REPORTES.

1. Inventario de Plantas(Kirdex)

Ef<Hea
=Er¡lm<ñ
rc \J

Esta pantalla permite consultar y obtener reportes de los movimientos de ingresos y
egresos de las plantas en las diferentes á¡eas de producción.

2. Repone Semanal
Esta opción consta de 5 subopciones que se detallan a continuación.

2.1 . Inventano
Esta pantalla permite consultar y obtener reportes del inventario existente de
cultivos y variedades en las diferentes áLreas de producción.

2.2. Costos Generales de Fabricación
Esta pantalla pennite consultar y obtener reportes de los rubros y costos que han
sido utilizados en una producción específrca.

2.3. Mano de Obra
Esta pantalla permite consultar y obtener reportes del listado de empleados y las
horas que cada empleado a realizado en una producción específica.

2.4. Consumo de Materia Prima i Insumos
Esta pantalla permite consultar y obtener reportes del listado de materiales y la
cantidad utilizada en una producción especíhca.

2.5. Consumo de Medios de Cultivo
Esta pantalla permite consulta¡ y obtener reportes del listado de medios de cultivo
y [a cantidad utilizada en una producción especifica.
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4. Proceso de Producción
Esta pantalla permite consultar y oblener reportes del proceso de producción que se
maneja la empresa.

5. Orden de Proveeduría
Esta pantalla permite consultar y obtener reportes de las órdenes de proveeduría
realizadas por las distintas á¡eas de producción que tiene la empresa.

6. Sustancia Madres (Kardex)
Esta pantalla permite consultar y obtener los diferentes movimientos en el inventario de
susta¡cias madres. fulñ3<* A. ¡7

-=?F
7. Medios de Cultivos
Esta opción presenta dos subopciones que se detallan a conlinuación:

7.1 . Medios de Cultivos (Kardex)
Esta pantalla permite consultar y obtener reportes de los diferentes movimientos
del inventario del almacén de Medios de Cultivos.

7.2. Envases (Kardex)
Esta pantalla permite consultar y obtener reportes de los diferentes movimientos
del inventario de los distintos envases que maneja la empresa en sus
producciones.

8. Contratos
Esta pantalla permite consultar y obtener repotes de los diferentes contralos
eslablecidos entre la empresa y sus clientes.

9. Guía de Remisión.
Esta pantalla permite consultar y obtener reportes de las guías de remisión emitidas en
las entregas del producto a los clientes o al enviarlas a otra localidad.

10. Costeo
Esta pantalla permite consult¿[ y obtener las cantidades y/o costos de plantas en sus
diferentes ii¡eas de producción.

1 l. Tablas Maestras
Esta pantalla permile consultar y obtener reportes de la información registrada en las
diferentes tablas maestras que maneja el sistema.

12. Procesos.
Esta pantalla permite consultar y obtener reportes de los estados en que se encuentran
los procesos de producción de la empresa.

PROTCO}T Capítulo3 - Prigina 6 ESPOI-

3. Traspaso de Productos
Esta pantalla permite consultar y obtener reportes de la cantidad y con que
características las plantas han sido trasladada de una área a otra.
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3.3.8. MÓDULO DE SEGURIDAI)

l. Usuarios y Permisos
Esta pantalla permite registrar nuevos usuarios y asignarles perrnisos a las diferentes
opciones que tiene el sistema.

2. Cambiar cont¡aseña
Esta opción permite a los usuarios cambiar su contraseña.

3.3.9. MÓDTJLO DE AYUDA

I . Contenido
Esta opción permite obtener ayuda del funcionamiento del sistema PROSYS.

2. Acerca de Prosys I .0
Esta opción informa de los derechos de autor del sistema.

@^
"Ebl:
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4. INSTALACION DEL SISTEMA DE PRODUCCTÓN

4.1. REQUERTMTENTOS DE EQrrrPO

El Sistema de Producción PROSYS,
requerimientos de equipos:

necesita como mínimo los sieuientes

. Disco Duro de 6 GB como mínimo.

. Procesador Pentium II de 3500 Mhz.
o 64 MB de Memoria RAM como mínimo.
. Unidad para discos de 3 %.

o Ratón de 2 botones.
. Monitor VCA de 25ó colores.
o Teclado estándar.
. Impresora.

¿;
:\

*_i

rrÉ§¡'
§¡
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4.3. INSTALACIÓN DEL SISTEMA

4.2. PLATAFORMA DE TRABAJO Cñ (r§ir

. Sistema Operativo W9x.
o Windows NT 4.0 en adelante.
o Manejador de Base de Datos Microsoft SQL SERVER 2000

La instalación del sistema podrá efectuarse desde unidades de CD-ROM y se siguen los
pasos listados a continuación:

Figurr 4.1 Pantalla Ejecutar.

Ejecute el programa de instalación utilizando en el menú INICIO o START

de windows, en Ia opción Ejecutar o Rur,, brr"-ddE del mismo.

A..dd cr¡dü |

f |.'r uldl ñI:
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1. Espere un momento mientras se preparan los archivos de instalación. Después
ap¿uece una pantalla de Bienvenida en donde Ud., puede continuar o salir de la
instalación del Sistema PROSYS.

Proparándo¡o par ¿ l¿ ¡lllal¿cióI...

El p.oOrüi¿ dc ftsld&ih Prosys !.1á pr.p¡dÉo
lnsl$ ffi Wrzdd, q,É b guaá d¡útc .¡ redo dcl
pl60 da ñdd&ldr E spar por f avo

Cúfi¡¡r'do ¿¡ ilflé¡¿ds de Wiüo¡,rs

Figura 4.2 Instalación del Sistema PROSYS

2. Si Ud., desea cancelar la instalación del Sistema PROSYS de un clic en el botón
Cancelar. Enseguida saldrá de la instalación del Sistema.

Prep¡t ándo¡e para la inralación..,

El p.ogrdné d. ilstdrclón Prosyi r.tá tropdedo
lriitrls hi.¡rl W-Ecd. q.r b g¡.¡.rá d"{ü*e d r"do dcl
p.Érao dé ndC&ilr E .Ee por llvq

Cqf'guído cl i¡dd¿dd d. V/iüov,,s

Figura 4J Instalación del Sistema PROSYS

I'¡\t,tllsh'rkt lv'7.rrd

g

I#iI

lnildllshleld Wl¡.Id

g

rñFr
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3. Si Ud., eligió continuar con la instalación del Sistema PROSYS, presione siguiente
para instalar el Sistema PROSYS.

Bb6r€r*lo a kosys - Ir¡st#t*# Wlzrd

IfttSh.H(F.) Wr¿üd iÉtCrá kosyr Úl eJ rq To . Pra
cútrud) lEgi. ck añ ,g-rcrtc .

ADYERIEICIA: €tc p.oqr..rL crtó Foacgdo por l¿, lGyGi d!
&oóo, de a¡or y ot or t rrdos rtárñxsl*5.

Fi8ure 4.4 Insulación del Sistema PROSYS

4. Luego [e aparecerá la siguiente pantalla de advertencia:

CÉlrúo d. kcnd.
L!. clr.lrkEJlr.*ü r¡ dlrdo & krro ¡{rJ¡¡tc

'Io d tq, ffr kúEc tcxt to thú d^&9, rp.rt yúr, k.nr. ryúrrr fac n dÉ Oaloo l)Clt'ttn
P,-
ñAt¡.Ío.a. to ÚE tL.r t*Éfx" \!'r.

5.bd lhc Lkcrú.^Cr€crrE* deq.
Cl'Dorc to cd ür d&g Lyq.t
Orxü n úE D&O 6dú, rot(t th. l¡LñE Scrol&Toxt cúüd
5.t F¡Gltdl! to ú1G ñdrr of yd, koir. .g6rÉrt RIF f¡

Gr y.u úld yq, r.L6¿, yq¡ k.n 6 t6rt ¡J b6 órdürcd n üÉ Lx6ftrc Aqárst d*q

a Uo qao lo. Urlrs ól (!rt¿o ó brt

Figure 4.3 Acuerdo de Licencia.

5. Si usted esta de acuerdo con todos los términos de la licencia entonces de clic en
"Acepto los términos de este acue¡do de licencia" y de clic en Siguiente.

Nota: Recuerde que puede cancelar el proceso de instalación cuando lo desee.

E
II . ¡,r,,5yr lrrrl.llslx,.ld Wr,¡r¡l

t¡a PBtyr lr,ll¿J!,hG¡d Wu..d
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6. En esta pantalla la instalación pide el nombre y la organización a la que pertenece y
para quien podrá ingresar a esta aplicación y de clic en Siguiente.

¡Laraira da gr¡ün:

ggda.oón:

A
Intdü üL ¡ftríi pü.r

le (¡¡*J'cer útoá.etoc!ü brr|rlco
a s&pr¡ 10¡¡0

< 8ts& CüEdr

Figura .1.ó Información del S¡srema

7. En la esta pantalla se muestra las opciones a usarse para la instalación del sistema,
elija la opción típica en toda las instalaciones a realizar. Para seguir con la
instalación presione el botón.

úfúm.dóo dd dc.¡tc
Pú füvo., rtrodt¿r. h rfo.r¡eifr

Itso & ¡rrd.da.r
Élt d eo & rttddr q., 

'. .dIt. rr,o . e.Á rE rd*,

t¡ür¡rFa¡.4¡
.eñE¡

fr t ra&úr¡oó. b...§--ótu.

a uhr.

Jg
5.rrr&hbúqffi,r*16

Figura 4.7 Modos dc Instalación

0a<.d. rt

,'F(t'Y5 ¡nrld¡lh-tl AUd.d
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8. Escoja la carpeta donde desea instalar el sistema; usted no necesita crear una carpeta,
ya que el sistema se la pone automáticamente.

¡
tüD.t dG Htp

tliga <t ó s¡qátc A... Etd.. .n crt. crp.tá o 6ñ Cürtiü pd. iEtd.r
ari rña cüD€ta #iütr,

J tt
HC¡ñyrll!
ct .düor ó Fl!,D*lqr{Prúyrl

t d.rc. |cvirü L .dfigrradóo & lc hidadñ o
An&. H¡. & ü C¡Edü püt r* di fffi.
co.ñoÍdñ ú.¡*
¡bo dr Ed.d6n¡

Ét
C¡faa d. ffiE:

<:\¡.dü.q d!trlgrrllm
ffúrDdón d !q.rb:

lffiar: aEd
Oq¡üdirEürq

Pra9üado pr. iEtd.r d FogrIfr.
El AsC¿nto Gstá pr6peado pda csyrañ¿ü L rÉd¿rrjn

/

\

< 8i&

9. Luego de escoger el directorio en el cual desea instalar el Sistema PROSYS,
entonces presione en el botón de Instalar:

hrga d( dl

< ar&

Figure 4.9 Preparado para Instalar PROSYS

l'r,¡lyr lr¡rtdll5hcld Wr¿dd
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Figurs 4.8 Ruta de lnstalación.
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10. La siguiente pantalla nos muesüa los archivos que se están instalando en el
directorio que se escogió para la instalación.

¡natddúo FrosÍa

Lor cdrporrtái d6l progrüna ¡a¡6(úú5 5a c*¿n rÉddÉo,

# ft lü/o, .úp..! úfrú hn*rid U¡E dÉC.Fó,!. E a.tr@
Ei¡ada d,, vdba rú¡/b.

E*&:
G.rEüdo wüirrr da r6.EE6 dü cdrüd()' püa la <dón:
r¡¡t¡rr¡rt¡¡t

Figura 4.10 Copia de Archivos

I l. La siguiente pantalla nos indicará que la Instalación de PROSYS v 1.0 a culminado
satisfactoriamente, y puede ya comenzar a utilizar el sistema.

ftEl¿ádo PR(EVS - k¡rt.lshH lañ.rd

hr*U úE d ha rrrraLdo PRO6I! (..r(trür.. ñ.0.
d( 11 ¡fltr Dra rl ó¡ Étr.

Cútd,

Figura 4.1t Fin de Instalación

l,ro5ys lnrt.rlBh€ldWr:dd

E

IiEil

l'tllr5Y5 ln!¡.!Ish*ld Wr¿üd
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4.4. CONFIGT]RACIÓN DEL SISTEMA

Esta sección indica como conñgurar cada parte del Sistema para que pueda comenza.r a

trabajar en el mismo.

Lo primero que debe tomar en cuenta es la configuración regional del Sistema operativo

4.4.T. CONTIGIJRACIÓN REGIONAL

l. De cüc .n lEi del menú INICI6 o srART de wincto*s. en la opción.
configuración y elüa panel de control, luego aparecerá la siguiente pantalla

arüró ¡aóñ ll. E¡d.¡ 6rrüt h¡¡
oa ! a.rc.lr

!ldóIqt!
El c¡+¡ ¡ "*¡ co. <¡*.u

¡(¡a.6rtn &Í,l rF.r

FO$nJqrX

§r

:*

I ¡.ó. Y.adt i&ro

C¡*.dreó OCúrró a4¡rú y &\.ylE.
d6r.ó ¿.r-

'.)
<r9o.Érb Ood¡r t Ooúñ ó
r..rd.d tr¡tt. lrt

&,9'ttL
+f9b *

^rlEYEtÁ:z =2n.2
>7"3 \-:-)/

Figure 4.12 Panel de Cont¡ol 
O

2. Luego de doble clic en el ícono de configuración ,"gion"ll para comenzar a
configurar las necesidades del sistema, en cuanto a lo que se refiere a moneda,
números y fecha.

3. Después de dar doble clic en el icono aparecerá la siguiente pantall4 en la cual
usted pondrá:

PROTCO\f Capítulo4-ki§na7 ESPOL

_:__x



Mtnual de Usuario PROSYS - Sisrems de Produrción

P..wü¡r.r tr ( orJlg.ri¡i¡ rlCldl.l

rtor lno*l r{ü. I tsrl

Fo-,q llanñrÉ([ lLcúÉ [tA,t'rll@

s¡arbór-a
fh¡íl¡¡.¡-i
Sh!ói¡.?dió* l. --
lhóü¡...lr
§l*ú.¡-D.ÉE

t--¡¡biúÉ
l,lü.ú.b¡rt
tD.úróh
Saó¡É

I ¿.a56 789

F-=
ll

oHg!ca
+

vJt

444. c¡r- | t' ' I

Figura 4.13 Configuración Regional

En la pestaña de Números en la pa¡te de simbolo decimal deberá digitar el punto

. En la pestaña de números en la parte de símbolos de separación de miles digite
la coma ",".

. En la pestaña de Moneda en de símbolo de moneda elija $ (Dóla¡).

. En la pestaña de Moneda en la parte de símbolo decimal digite el punto ".".

. En la pestaña de Moneda en la parte de simbolos de separación de miles digite la
coma ",".
En la pestaña de Fecha [a manejara en este formato "dd.MWaaaa" o
"düMlr{/yy¡y".

4.4,2. CONFIGURACIÓN DE ODBC

La segunda parte que debe tener en cuenta es la conñguración de los ODBC que utiliza
el sistema.

En sistema PROSYS deberá configurar tres orígenes de datos (ODBC) dos son de
usuario y uno es de archivo.

PROTCO}I Caphulo4-Página8 ESPOI,
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4.4.2.1. DSN de Usuario

En la misma pantalla de Panel de Control de dar doble clic sobre el ícono de Fuentes
de Datos ODBC (32 Bits), si tiene sistema operativo Windows 2000 o una versión
superior debe dar doble clic en el icono de henamientas administrativas y luego
doble clic en el ícono de orÍgenes de datos (ODBC) .

Luego aparecerá las siguiente pantalla y ubíquese en
DSN de usuario.

Cot¿¡¿¡¡¡ I

DSll ó 'J¡{a

S.c^iirro I C.di¡aoócü@ I e"r".¿.
I osn o ;a.'" I osn o *,'o

0rí9ñ6 d. dd€ d.!ú¡¡ir

CF GUP
CFI F

c80R7

CFSTG
dAS€ FiL.
de Fh¡ . \r'ord
DS H-ITAVIEBA
E rc¡¡ Flc:

CA DB2
Cfi 5018o
CA ldc¡rü
CB 0r&b7
S0L Scrv¡
CR Sjód Sydcñ l0
Mbosdl ó§.orivr {'dll
Mbo.dr d@WP Ddvd ['.óal
Microddl A¿c..3 Dwü ('.rÉ)
Mbro.dl Elcd Drivü (' úl
YÉ.Éút Fñ&ñ niw f' ¿úl

MEqdt Ex..¡ 0,r,ü l'ü]
Mlc,orc,t Fo,ño oñ,ri (' lüJ
Mo6dt Fo#o VfP Dñ€ l'ül
YrrGdl oDBC ld Or.ÉL
ME Bdt Prcdor 0wü l' ó )

ME6dt la¿ DnÚ l'lr 'c¡vl
l¡E6dr v&¡.¡ Fo,fio 0ñaI

¡or" 
I

A¿¡, I

Clrúgu¡.

:l

o Uñ Oripr ü d.l6 ó r¡t¡üa oOBC *¡¡anp ¡lonrjón
c¡rE cd*¡É C tro/ú t de. irdc.&. Uñ oqrúr
r.r¡r.io ró¡o ¡. q¡.ó vt, y '¡¡.r rt C .q.i¡ d¡d

Acdr cüE t¡ I I Arrd" I

l'igurs 4.14 Origenes de ODBC

2. De clic en la botón agregar B para adicionar los nombre de DSN que utiliza
el sistema y luego aparecerá la siguiente pantalla y damos clic en finalizar

rlll

'¡:¡_l
.r,l 

I

::r r-l
j

Figun 4.15 Fiuevo Origen de Datos

Nc¡rüc

EE¡lAd.rxrt'drl¡¡ rle otiqcncs de rl¿lor ODBI
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3. Después de haber puesto Finalizar, se nos muestra la pantalla donde damos nombre
al DSN y escogemos el Servidor de base de datos que esta¡nos usando. En donde
dice Nombre escribimos "dsn_sebioca" y en Servidor escribimos el nombre del
servidor donde se encuentra la Base de Datos.

E---bI¡.a.ort reg¡ó (b(Dtr o. Dda
ú! Dra cqú!¡. Sq, Srr
¿qJ ñú rh.ú-. t ¡. J-r J riFÓ (*.?

!t ldú,-'r..É.

alb¡-rHa dÉrr¡rh.?
Qrqoóñ

¿Cor cJ ¡¡ü SOL §ew dÉ.. crü..?
S.:rdú

CNúPUS
PEÑA

§{rt > c.Úl h¿ I

Figura 4.1ó Nuevo Origen de Datos

4. Damos clic en "Siguiente" y aparece la pantalla donde nos indica como varnos a
accesar al Servidor, si con la "Autentificación de Windows NT, usando el ID de
inicio de sesión de red" o con la "Autentificación de SQL Server". A lo cual
escogemos la primera opción y damos clic en "Siguiente".

I
,-Ebrbo.lO,§--c¡trü¡rÉiIa -Eó-|?

- C6b {fEr - fq. S.w. ril- !¡iE o.Eo¡' Érrur.l.d..daEdr¡-
,¡..á, ¡ ÉÉ. ói-i¡ú¡-aññ-@rSA.
Srt.- h¡.<¡ -Cc*udirl ú..

Carlgr-añ d .art

= 
CrÉr €t 59, f-!r a...a¡r brúat¡rÉr
EE-EO' 'I T O'OTEE¡ET'I

c¡* | ¡- I

Figura 4.1? Forma de Acceso
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5. Damos clic en siguiente a ap¿[ecerá la pantalla en la cual nos presenta todas las
bases de datos que contiene el servidor que elegimos en [a cual debe elegir
"Prs Sebioca".

F Erd@.. L *rir. be & ddo. cürÉ Fút rirdü

r
t"fflq¡01 F

F Ur! d{tlic.dq.r rrr.cdriLdG AESI

tr U¡t nt , Earu y .Q!rEd. Al¡Sl

f

< é!&

$BLIOTECA
CA}APUS
PEÑA

A¿..d. I

6. Luego de esto la pantalla donde se eslablece el idioma para establecer los mensajes
del SQL Server. En esta pantalla no escogemos nada solo damos clic en el botón
"Finaliza¡" para poder continua¡ con la creación del DSN de Usuario. Entonces
aparecerá esta pantalla

Sc ará ui n vo qipr ü d.b. 008C cú L iraü
cüñg¡rih

0DBC dc l{bocdt S0L S¡rrcr Vasóo 03.70.S2}

dd ui¡an dc dec DSN_SBA
dd cr¡!' & d&(s¡c¡ircih ¡dvift. (locr¡l

B. dG dd6: ¡b.
dú¡.: fBd.aaflarúl
fld,Ei dd6 cm c¡aatracr: YGi

.ÉnEitr No
3i.dí da rcaator No

BTBudtEcA¡¿ r.gúd.d.f¿gedr No
t¡l €firlc No

tr+üd§: Elrr|d ,*-§fJ'lPUS
dE

PEñAa¡ ólcorEdd
a! aarvdoa da corfireiri pd l&: No
¡¡ iir{fr¿dorc¡ aü¡conl¿doc AllSl: Yc
¡r rr.a6, ra..rE I d,4rtrE¡á 4,,¡Sl: Yaa

:J
**r. I cr-r. I

Figura {.19 Probar Conexión

§ir.rür. >

ECrcd. lrr ,x¡cvo slqcn d.r ddlor pdd sot Srrvet

Elo¡t¿l¿cxin rl¿ Of)8f de llrc¡osrfl 5Ol Se¡ve¡

PROTCO\I
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Figura 4,18 Base de Datos
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7. Luego si se quiere se da clic en el botón "Probar Origen de datos", esto nos dirá si
hay conexión con el Servidor. Después de esto se da clic en el botón "Aceptar" y
nos muestra el DSN ya creado.

5l
,

Después de Crear el primer DSN que es 'dsn_sebioca' deberá crea¡ el
segundo DSN de usuario. El nombre que le deberá poner es

"dsn_nts_sebioca' y elijirá la base de datos *nts_sebioc¡'

4.4.2.2. DSN de Archivo

l. En la misma partalla de Orígenes de Datos elegimos la pestaña de DSN de Archivo y
aparecerá la siguiente pantalla.

C!.-.. I I-n-- I
I Er.-E I b..
ú..¡- n¡fr

-eJ e¡rl
p-l

CÉ., I

h... I

BIBLIOTECA

CAMPUS
PEÑA

!r t¡! (Lc--.lE (¡ dróOgE a.-ffi.6
G 

--5-
- 

d.&arar.qrr¡tsrlo,.rra-.rdñ

f:l c¡* I I

Figurl 4.20 DSN de Archivo

2. Vuelva a realizar el paso 2 de la creación de DSN de Usua¡io.
3. Después de haber puesto Finalizar, se nos muestra la pantalla donde damos nombre

al DSN de Archivo.

€..a.dñüdq.ró.b.¿¡clr.naq.
ó-.¡¡É.a.cÚÚiorurlaer.!r! ü ¡
!.f,.dó¡rüú -ltr-ü

-

¡-E I

Figura 4.21 DSN de Archivo

a -\

l
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4. En esta pantalla debe digitar el nombre del dsn de a¡chivo, tendrá que digitar
"dsn_sebioca" y de clic en siguiente y aparecerá la siguiente pantalla.

C¡-ú ilaó -rÉúr ¡ (¡alae, (¡ tE¡.-a.o.rt . 
^.o.¡aoú 

!&

s0r

BlBUCíIECA
CAMPUS
PEÑAt

Figura 4.22 Finalüa¡ DS¡"

Luego de clic en el botón siguiente y siga los pasos del 3 al 7 de la creación de un DSN
de usuario.
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5. INICIANDO LA OPERACIÓN CON EL §ISTEMA DE
PRODUCCIÓN PROSYS

F. t, !r-- ¡ts- t-as¡t Dú t-- !.a.-

Figura 5.1 Pantalla Menú Principal

El menú principal consta de las siguientes opciones:

. Sistema
Permite eI ingreso a[ sistemq cambiar clave y configurar impresoras.

r Ver
Permite mostrar y/o ocultar íconos, barra de estado y logo de la empresa.

. Mantenimientos
Permite el mantenimiento completo (ingresos, consulta, modificación, eliminación)
de los panfunetros generales de [a empresa y el sistema sistema.

. Plantas
Permite e[ mantenimiento completo (ingresos, consulta, modificación) de los
diferentes cultivos y variedades que existen en la empresa.

¡ Medios de Cultivos
Permite e[ mantenimiento completo (ingresos, consulta, modificación) de los medios
de cultivos fórmulas de sustancias madres, el ingreso del inventario inicial de los
medios de cultivos, registrar los movimientos del inventario de envases, medios de
cultivos, sustanci¿s madres y la producción de medios de cultivos y sustancias
madres.

r Procesos
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Permite el ingreso de órdenes de proveeduri4 contratos, guía de remisión, inventario
inicial de las plantas, traspaso de plantas, asignación de cuentas conlables, asignación
de costos de las plantas y el registro de la producción de plantas.

Reportes
Presenta toda la información que ha sido ingresada y procesada al sistema.

Seguridad
Permite el mantenimiento completo (ingresos, consultas, modificación) de los
permisos y usuarios del sistema.

Ayuda
Describe información general del sistema.

A continuación se describen cada una de las opciones del menú, las cuales le ayudarán a
conocer el funcionamiento del Sistema de Producción PROSYS.

5.T. MENÚ SISTEMA

Figura 5.2 Pantalla de Menú Sistema

Para acceder a las opciones del Menú de Sistemq el usuario debe primeramente
desplegar el menú respectivo, como se aprecia en la gráfica.
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Luego usando la tecla de desplazamiento, usted podrá colocarse en la opción requerida
y seleccionar la opción.

El Menú Conexión contiene las siguienles opciones:

o Configurar lmpresora

Permite dehnir Ia impresora predeterminada para las impresiones.
o Cena¡ Sesión

Permite iniciar una nueva sesión en el sistcma.

¡ Salir

Finaliza sesión en cl sistema.

5.2. MENÚYER

rh- rr¡.ao¡¡ó ic

Figura 5J Pantalla de Menú Ver

El menú ver es un menú de configuración del sistema con e[ cual podrá ocultar y/o
mostr*¿r íconos, barra de estado y el logo del sistema.
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53. MENÚ MANIMIENTOS

Figura 5.4 Pantalla de Menú Manrenimientos

El menú Mantenimientos agmpa las opciones que van a permitir a[ usuario poder dar
mantenimiento a los datos manejados por los módulos, este mantenimiento comprende
ingresar, modificar y eliminar datos que usa el sistema.

Para acceder a las opciones del Menú de Mantenimientos, el usuario debe primeramente
desplegar el menú respectivo, como se aprecia en Ia gráfica.

Luego usando la tecla de desplazamiento, usted podrá colocarse en la opción requerida
y seleccionar la opción.

El Menú Mantenimientos podrá Ud. realizar ingresos, consultar y modificar para
cualquiera de Ias diferentes opciones que aqui se presentan a continuación:

¡ Localidades
o Clientes
. Empleados
¡ Actividades de Trabajos
. Motivos de Traslados
. Rubros
o Parámetros
r Tipos de Envases
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5.4. MENÚ PLANTAS

*.r*-b- 
r f,-- tr¡ r-

AÚI'¡OO ¡a-
Figura 5.5 Pantalla dc Menú Plantas

El menú Plantas agrupa las opciones que van a permitir al usuario poder dar
mantenimiento a los datos manejados por los módulos orientados a la producción de
plantas, este mantenimiento comprende ingresar, modificar y eliminar datos que usa el
sistema.

Para acceder a las opciones del Menú de Plantas, el usuario debe primeramente
desplegar el menú respectivo, como se aprecia en la gráfica.

Luego usando la tecla de desplazamiento, usted podrá coloca¡se en Ia opción requenda
y seleccionar la opción.

El Menú Plantas podrá Ud. realiza¡ ingresos, consultar y modiñcar para cualquiera de
las diferentes opciones que aquí se presentan a continuación:

o Cultivo y variedad de plantas
. Caraclerísticas de plantas
¡ Variaciones
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¡t¡¡at¡És
,&ró5ür--
batúó-aÉth

ba¡-ra¡*¡aaa..

5.5. MENÚ MEDIO DE CULTIVOS

Figura 5.6 Pantalla de Menú Medios de Cultivos

Este menú tiene el objetivo llevar el control de todos los procesos realizados en la
producción e inventano de medios de cultivos, sustanci¿ls madres y de los movimientos
de la bodega de envases.

El Menú Medios de Cultivo contiene las siguientes opciones:

o Medio de Cultivo
o Fórmula de Sustancias Madres
. Producción de Sustancias Madres
o Baja de inventario de Sustancias Madres
r Producción de Medios
. Baja de inventario de almacén de Medios
o lnventario Inicial
r lnventario de envases
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5.ó. MENU PROCESOS

Este menú tiene el objetivo llevar el control de todos los procesos realizados en el
producto con respecto a las distintas producciones que realiza la empresa.

ra. i rtEc tLr ,ir¡.r¡<¡¡.

i-aú¡ah-

Eha¡Ea

ruró<d-a.i.B

Figur¡ 5.7 Pantalla de Menú Procesos

. Contrato

. Ordenes de Proveeduría
o Aprobación de Ordenes Proveeduría
. lngreso de Materiales
o Asig¡ración de Costos
. Reporte Semanal
. Repofe Semanal (Laboratorio)
¡ Traspaso de Plantas
o Guia de Remisión
r Visita Tecnica
. Costear Semana
o Asig¡lación de Cuentas Contables
o inventario Inicial
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5.7. MENU REPORTES

€;
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t-¡gura 5.8 Pantalla de \tenú Repones

-.- lÉ. iia
hÉtsEa{
E-

El Menú de Reportes agrupa las opciones que van a permitir al usuario poder realizar Ia
búsqueda de información.

El Menú de Reportes contiene las siguientes opciones:

o Inventario de Plantas (Kardex)
. Reporte Semanal
. Traspaso de Producto
. Proceso de producción
o Orden de Proveeduria
o Sustancia Madre
. Medios de Cultivos
. Contrato
o Guía de Remisión
. Costeo
¡ Tablas Maestras
¡ Procesos
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5.7.I. MENÚ REPORTES - REPORTE SEMANAL

ür

,t¿
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lla
Figura 5.9 Panmlla de Menú Repones Repone Semarul

El menú de Reportes contiene la opción de Reporte Semanal, la cual se compone de l¿rs

siguientes opciones:

r Inventario
. Costos Generales de Fabricación
. Mano de Obra
. Consumo de materia prima.iinsumos
. Consumo de medios de cultivos

PROTCO}I Caphulo 5-Ptigina9 ESPOI-

L

r..

I

r

l- t' Am¡ÍiAO¡t



It anual de Usuario PROSYS - Sistema de Producción

5.7.2. MENÚ REPORTES - SUSTAIICIA MADRE

Figura 5.10 Pantalla de Menú Repones - Susta¡cia Mad¡e

El menú de Repones contiene Ia opción de Sustancia Madre, la cual se compone de la
siguiente opción:

Sustancia (Kardex)
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5.73. MENÚ REPORTES - MEI}IOS DE CULTTVOS

Lr¡a^ l¡,
Figurs 5.1I Pantalla de Meoú Repones - Medios de Cultivos

El menú de Reportes contiene la opción de Medios de Cultivo, la cual se compone de la
siguiente opción:

o Medios de Cultivo (Kardex)
. Envases (Kardex)

I
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5.S. MENÚ SEGTruDAI)

¡aF(¡ ¡^
Figura 5.12 Pantalla de Menú Seguridad

Para acceder a las opciones del Menú Seguridad, el usuario debe primeramente
desplegar el menú respectivo, como se aprecia en Ia gráfica.

Luego usando la tecla de desplazamiento, usted podrá colocarse en la opción requerida
y seleccionar la opción.

El Menú Seguridad contiene las siguientes opciones:

o Usuarios y Permisos
o Cambia¡ Clave

t
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5.9. MENÚAYUDA

r.¡. t ¡a!¡É ,¡r. *óq¡. .c a--

rrr¡
Figura 5.13 Pantalla de Menú Ayuda

Para acceder a las opciones del Menú Ayud4 el usuario debe primeramente desplegar el
menú respectivo, como se aprecia en la gráfica.

Luego usando la tecla de desplazamiento, usted podrá colocarse en la opción requerida
y seleccionar la opción.

El Menú Ayuda contiene las siguientes opciones:

. Contenido

. Acerca de PROSYS I .0

s;¿

z

t

§.t

sr

:
rs,

i;

PROTCOIt CapituloS-Páginal3 ESPOL

r..

-:1
rz,

t.



POLI

rrr
,J)

EYE6=ha! 
=>b§ ffi'

cepíruLo 6.

MENU SISTEMA



Manual de Usuario PROSYS - Sistema de Producción

6. MENÚ SISTEMA

En este menú habrá opciones p¿ra Ingresar al sistema de Producción PROSYS, cambiar
de usuario, configurar la impresora y salir del Sistema.

E
€ñrrFm
C¡rr 5dó¡r
5*

Figura ó.1 Menú Siste ma.

Para acceder a las opciones del menú Sistema" el usuario debe primeramente desplegar
el menú, como se aprecia en la Figura 6.1

Si luego usa la teclas de desplazamiento, usled podrá colocarse en la opción requerida y
seleccionarlq otra forma es dando clic sobre la misma.

6.I. CONFIGURAR IMPRESORA

. La impresora donde se desea imprimir.

. Modifica¡ las propiedades de la impresora seleccionada, dando clic en el botón
*¡ru¡ lae la figura 6.2.

. El tamaño o tipo de hoja en donde desea que se imprima el informe.
¡ La orientación del inlorme en la página, es decir horizontal o vertical.

S*ccinc egea

E.l& L¡.l!
I }¡r-¡¡.t
Crytdr

kn rve d. 9ár,l3
6 10ó
l. §!¡Gn t C

T hoba.r,ltdio er¡-*¡ |

g,-. ¡rye... I

xt*a.q*lil

I- rg;¿ I c'E¡ |

Figura ó.2 Configurar lnpresora

I 1",p,,".
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ó.2. CERRARSESIÓN

Si desea cambiar de usuario en el sistema tiene que obligadamente escoger esta opción,
ya que esta es la única que le permite acceder a las demás opciones del sistema.

Al elegir esta opción el usua¡io observará Ia siguiente pantalla:

SEBIOCA C.A.
Sir¡!.. dr M¡crño E¡ofacnolt*:¡

PBO SYS V¡¡th

Figure 63 Cer¡a¡ Sesión

Si los datos ingresados no son correctos e[ sistema emitirá los mensájes de error
adecuados, avisando al usuario del error cometido.

Una vez ingresados los datos conectos el usuario odrá entrar al sistema digitando la

tecla <ENTER> o bien dando clic en el botón

63. SALIR

Esta opción permite al usuario salir del Sistema de Producción, al hacer esto se cerraran
todas las pantallas que tenga abiertas sin grabar la información. Para salir del Sistema de
Producción hay dos formas de hacerlo las cuales son:

En el Menú Sistema eligiendo la opción Salir.

Dando un clic en el botón tr ubicado en [a parte superior derecha de la ventana

Acrdu

Uü¡¡ir
El¡v¡:

I?

Ldn¡b.o de U5udrio

Ap¿c¡
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7. MENÚ VER

En este menú habrá opciones para conf¡gurar la parte de íconos, logo y barra de estado
del sistema.

Vor

v lcrpe dc Arcc¡o Dlacto

, Bü?. dr EJtrdo

, Logp dd Sdlrn

Figura 7.1 Vcnú \¡cr

Pa¡a acceder a las opciones del menú Ver, el usuario debe primeramente desplegar el
menú, como se aprecia en la Figura 7.1

Si luego usa la teclas de desplazamiento, usted podrá colocarse en la opción requerida y
seleccionarla" otra forma es dando clic sobre Ia misma.

7.1. ÍCONOS DE ACCESO DIRECTO

Esla opción Ie permite ocultar y/o mostrar los íconos de acceso directo que presenta el
sisfema de Producción.

Al elegir esta opción y si esta no presenta el visto el usuano observa¡á la siguiente
pantalla:

Figur¡ 7.2 Oculta¡ lconos de Acceso

PROTCO}I Capítulo7-Ptiginal ESPOL
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Al elegir esta opción y si esta presenta el visto el usuario observará la siguiente
pantalla:

Figura ?J Mosüar lconos de Acceso
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7.2. BARRADE ESTADO

Esta opción le permite ocultar y/o mostrar la barra de estado del sistema de Producción

Al elegir esta opción y si esta no presenta el visto el usuario observará la siguiente
pantalla:

Al elegir esta opción
pantalla:

Figurr 7.4 Ocultar barr¿ de es¡ado.

y si esta presenta el visto el usuario observará la siguiente

ri.

t
a

-
s.

fl

¡'j

sr

Figura 7.5 Mostrar bana de estado
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7.3. LOGO DEL SISTEMA

Esta opción le permite ocultar y/o el logo del sistema de Producción

Al elegir esta opción
pantalla:

y si esta no presenta el visto el usuario observará la siguiente

F. D !-- .r.- rl- aóa- i- a-r ta- -a.

Al elegir esta opción
pantalla:

Figura 7.ó Ocultar Logo del Sistema

y si esta presenta el visto el usuario observaxá la siguiente

Figur¡ 7.7 Mostrar barra de estado
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8. MENÚ MANTENIMIENTO

Este menú tiene el objetivo de permitir ingresar todos los datos necesarios en las
diferentes opciones para poder realizar las operaciones disponibles del sistema de
producción (PROSYS). Las opciones de este menú son las siguientes: Mantenimiento
de Localidades, Mantenimiento de clientes, Mantenimiento de empleados,
Mantenimiento de Actividades de Trabajo, Mantenimiento de Motivos traslado,
Mantenimiento de Rubros ( Costos lndirectos),Parámetros, Tipo de Envases.

Figura t.l Menú Manteni¡nieuo.

8.1. MANTENIMIENTO DE LOCALIDADES

Esta opción del Menú Mantenimiento permite ingresar, consultar, modificar las
localidades que se utilizaran durante el proceso de producción del sistema PROSYS.

Para Poder utilizar esta opción debemos realizar lo siguiente:

l. seleccione <Localidad> en el Menú <Manten¡miento>
continuación aparecerá la siguiente pantalla

dando clic y a

Eddn lb pL.tt6 ,'Ló6 da C¡¡vo P?ffi Rafúta, fafrid.d.. l'rdaiiútffit

C¡üi6t
Erpaa*5
A.t üd.d6 d. fr.6.F

¡ü!\,,or ¿ lrad.do,
Rrror (Coetor lfficrto3)

sEStoca s-t" §rIr. ag AD)atralsraAooR 03ñ2r?fi1 23: fB

T

.?ú'.p

a

I
$l

H
ñi

fl

¡:t¡
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¡

Bd§Eil.fl
Ardivo

CódcE

Dc¡rlixitn
Utt*úr
Errege
Ed&

o
Il-= _ül

Figura 8.2 Pantalla Mantenimiento de Localidades

8.I.1. INGRESAR UNA LOCALIDAD

Cada vez que ingrese a la pantalla de mantenimiento de localidades el botón Nuevo
aparecerá presionado esto significa que el sistema esta listo para ingresar una nueva
localidad.

Para poder ingresar una nueva localidad en caso de que el botón Nuevo no este
presionado deberá realizar los siguientes pasos:

1. Seleccione la opción <Nuevo> del Menú <Archiyo> de la pantalla o clic en
cual se encuentra en la barra de herramientas.

el

2. La pantalla pasará a modo de ingreso, ingrese Ia descripción, Ia ubicación en la cual
se encuentra la localidad, el encargado, tipiando el número de identificación, en
caso de no conocer el número de identificación del encargado presione el botón
I I y up"r*".á una pantalla de consulta con los datos de todos los empleados,
seleccione un empleado dando doble clic sobre su nombre o posicionrindose sobre el

nombre y luego presionar el botón / .

PROTCOIt CapituloS-Prigina2 ESPOI-
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/§l
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Figura E3 Búsqueda de Encargados

3. Seleccione la opción <Grabar> del Menú <Archivo> de la pantalla o de clic en

ál el cual se encuentra en la barra de herramientas pam que grabe los datos
ingresados. Automáticamente se generará el código de Ia localidad

?

,a#
- tr

Cé.tF

Dcsiritr
Uticritt
Em¡cú
Ed&

Figurr 8.4 Mensaje del sistema <Registro Grabado con Éxito>

4. Si no desea Ingresar datos de otra localidad seleccione la opción <Salir> del Menú

<Archivo> de la pantalla o de clic en f et cual se encuentra en la barra de
herramientas. A continuación ap¿¡recerá la siguiente pantalla.

t."-*F
Ar+tü

RüOdoGrú*.U
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A.divo

ts.- | ú
lühtÉ1fl |

PROSYS I.0 Mensaie del Sislema

a ¿scg,ro qr drJü.5* ó b PütCr?
w.
DG.Étrifñ

UtÉrih
E¡:rgú
Ecrdc

t*l:l

Figure 8.5 Mensaje del sistema <Seguro que desea salir de la pantalla>

8.T.2. CONSULTAR UNA LOCALIDAI)

l. seleccione la opción <Consultar> del Menú <A¡chivo> de la pantalla o de clic en

§ 
"l "rul 

se encuentra la barra de herramientas.
2. La pantalla se pondrá en modo de consult4 si conoce el código de la localidad q

desea consultar digítelo.

A.ctiYo

Códga

Darsixifr
Ut*:uiln
Erc¡gpdo:

Ed&
-81f-

Figura 8,6 Consulta de Localidades

En caso de no conocer el código de la tocalidad presione el botón !!J y aparecerá una
pantalla de consulta con los datos de todos las localidades que ya han sido ingresadas,

PR()TCOlt CapituloS-Ptigina4 ESPOt,
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seleccione una localidad dando doble clic sobre su nombre o posicionándose sobre el

nombre y luego presionar el botón / .

Figura 8,7 Búsqueda de Localidades

3. Si no desea Consultar dalos de otra localidad seleccione [a opción <Salir> del

Menú <Arch¡vo> de la pantalla o de clic .n f 
"1 

cual se encuentra en la barra de
herramientas. A continuación aparecerá la siguiente pantalla.

fl
A.drhro

.=1,

r=J
lhl,rúi{ I

PROSYS ,l.0 Merrsaie del Sister.na

¿scqJo qrG dar6á 5* dc L PútJ.?

No

I

ts
Códs

Dcruirifr
Uticcitr
Err¡gú
Eddc

a I

f

Figure t.t Mensaje del sistema <Seguro que desea salir de la pantalla>
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8.I.3. MODIFICAR UNA LOCALIDAI)

Para Modificar una Localidad debe previamente haber realizado una consulta de
localidad. Pa¡a Realizar una consulta de localidad ver capitulo 8.1.2 página 4
Consulta¡ una localidad.

2 seleccione la opción <Modificar> del Menú <A¡chivo> de la pantalla o de clic en el

Uot¿n Eü el cual se encuentra en la barra de herramientas.

3. La pantalla se pondÉ en modo de ingreso, podrá modificar todos los datos
relacionados al registro de esa localidad como Ia descripción, ubicación, encargado,
y su estado.

Ardivo

Édrqrl{
Códca

Dclt*xltr
Ulicr^ión

Enc¿g¡dq

Ed.da

l- o{
SOMSBA 5 ESPOL

üMPUS PROS PEBINA

_r.l l

lA"il-=

Figura t.9 Modificar una localrdad

Seleccione Ia opción <Grabar> del Menú <Archivo> de la pantalla o de clic en
d el cual se encuenlra en la barra de herramientas para que grabe los datos
Actualizados.

! I Lrcolirl,rrk,s utEltr'

ÉJ

1

Códgo:

Dadrft¡
Uti-iúlt
Erc¡gú:
Ed&

Figure 8.10 Me¡saje del sisterna <Registro Grabado Exitosamente>

r.nr.r¡ ú r r ,u I[!oF Et ¡ErutE I
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5. Si no desea realiza¡ mas modificaciones seleccione la opción <S¡lir> del Menú

<Archivo> de la pantalla o de clic 
"n 

{ 
"l cual se encuentra en la ba¡ra de

herramientas. A continuación aparecerá la siguiente pantalla.

A.divo

t-¡ d ts
r&,rdl{l

PROSYS f .0 Merrsaje del Sisterna

a ¿s.qro q.E drrr.s.) d! h Pü*C.?
Eód¡g

D.rsir*fr
Uticrcfh

E¡rqú
Eü& l:l d

e

Figur¡ t.l1 Mensaje del sistema <Seguro que desea salir de la pantalla>

&2. MANTEh{IMIENTO DE CLIENITS

Esta opción del Menú Mantenimiento permite ingresar, consultar, modificar los
Clientes que se utilizaran durante el proceso de producción del sistema PROSYS.

Pa¡a Poder utilizar esta opción debemos realizar lo siguiente:

seleccione <CI¡enteP en e[ Menú <M¡ntenimiento> dando clic y a continuación
aparecerá la siguiente pantalla

&drro

ffigEir lfl
C¡á¡ñUC
No.tÉr.y'BEr
Seid
DiÉclh
Erd
Ed&

I ñ

Cart!.lor Fdrdi6lraGr

I

Cr¡rvo Vrál¿d rmrf,.ilEr!#----!l

Figurs t.l2 Pantalla de Mantenimiento de Clientes
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8.2.I. INGRESAR UN CLIENTE

Este mantenimiento perrnite registrar un cliente ya ingresado en e[ sistema financiero de
SEBIOCA, en caso de no existir deberá ser ingresado en el sistema financiero de
SEBIOCA y luego ingresar los datos adicionales que son requeridos para el sistema
PROSYS.

Cada vez que ingrese a la pantalla de mantenimiento de Clientes el botón Nuevo
aparecerá presionado esto sigrrifica que el sistema esta listo para ingresar un nuevo
cliente.

Para poder ingresar un nuevo cliente en caso de que el botón Nuevo no este presionado
deberá realizar los siguientes pasos:

l. Seleccione la opción <Nuevo> del Menú <Archivo> de la pantalta o de clic en [l
el cual se encuentra en la bana de herramientas.

2. La pantalla pasara a modo de ingreso, presione el botón I I y aparecerá una
pantalla de consulta con [os datos de todos los clientes que previamente han sido
ingresados en el sistema Financiero, seleccione e[ cliente q desea ingresar en el
sistema PROSYS dando doble clic sobre su nombre o posicionándose sobre el

nombre y luego presionar el botón / .

Figur¡ t.13 Pantalla de Búsqueda de Clientes en el sistema Financie¡o

En caso de que el cliente haya sido ingresado en el sistema PROSYS el sistema enviara
el siguiente mensaje.
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-

l:¡. i!ñ5

C¡dtc Y. End!

¿rl
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Éd$fl{

C!ñ¡{a P..¡ú..ra.t.

l- PROSYS l.O Uemol€ del Slslemó
Se¡
D¡rxiti
Erd
E.ú

cldA/nuc losl ¡2B9mt

Figure t.t4 Mensaje del sistema Cliente ya Existc

3. lngrese los datos adicionales que se solicitan en el sistema PROSYS, en caso de que
existan.

4. Seleccione la opción <Grabar> del Menú <Archivo> de la pantalla o de clic en

ál el cual se encuentra en la barra de herramientas para que grabe los datos
ingresados.

8dtr4fl
B?176652ú1 f,r

[- PÍIOSYS L0llensoie del Sistemd a
lAc""rhre ..i/

C.d¡inuC
NqrüüR@r
So¡
DiÉrh
Etrd

Ed.& R.Crto úó.do Búorürüt

Cdl.rdoa Pürdaata¡ r..et' I

Cdrvo

Figure 8.15 Mensaje del sistema Registro Crabado Exitosarnente
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5. Si no desea Ingresar datos de otro cliente seleccione la opción <Salir> del Menú

<Archivo> de la pantalla o de clic .n f 
"l 

cual se encuentra en la ba¡ra de
herr¿mientas. A continuación aparecerá la siguiente pantalla.

i l,larrtorrirrriento de Clientes "-EE
Ar '¡

r$
TI

HJBT
0903¡ 5290

Cr*r.aB

Figun 8.1ó Mensaje del sistema < ¿Seguro que desea sali¡ de la pantalla'? >

8.2.2. CONSULTAR UN CLIENTE

l. seleccione la opción <Consultar> del Menú <Archivo> de la pantalla o de clic en

§ 
"l "uut 

se encuentra la bara de herramientas.
2. La pantalla pasará a modo de consult4 si usted conoce el número de identificación

del cliente digítelo y presione la tecla <Enter>, aparecerán todos los datos q hayan
sido ingresados para ese cliente en el sistema PROSYS, incluyendo todos los
contratos pendientes que la empresa tenga con ese cliente.

Crd,./RUC
Hutü./REr
Sric
Diüdh
Eird

Eü.ó ¿s€qre q.E d.5.. 5* d. h Pü*¿.?

E

a
ml

tEI!ilil!5
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A¡divo

=-r d ir .I4
CodJ¡¡fiUC
llo¡tü./nEr
§Éid
0¡qih
Ernj

Eü&

_Él
ESPO

I 
rU 30 t Z Vo eearoul

Conltdo¡ P..idGr*ür

Figur¡ 8.17 Consulta de Clientes

En caso de no conocer el numero de identificación presione el botón lll y aparecerá
una pantalla de consulta con los datos de todos los empleados que hayan sido
ingresados en el sistema PROSYS, seleccione el cliente q desea consultar dando doble

clic sobre su nombre o posicionándose sobre el nombre y luego presionar el botón / .

Figure 8.1t Pantalla de Búsqueda de Cliemes que existen en el sistema pROSyS
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3. Si no desea Consultar datos de otro Cliente seleccione la opción <Salir> del Menú

<Archivo> de la pantalla o de clic "n 
fl 

"¡ 
cual se encuentra en la barra de

herramientas. A continuación aparecerá la siguiente pantalla.

?

BdrEl6fl
!!l

- I

m3¡52S

Cdüdoc

Figure 8.19 Mensaje del sistema < ¿,Seguro que desea salir de la panralla? >

8.2.3. MODIFICAR UN CLIENTE

Esta opción permite modificar un cliente solamente en el sislema PROSYS estos
cambios no afectarán por ningún motivo los registros del sistema Financiero.

l. Para Modiñcar un Cliente debe previamente haber realizado una consulta de
Clientes. Para Realizar una consulta de Clientes ver capitulo 8.2.2 página l0
Consultar un Cliente.

2. seleccione la opción <Modificar> del Menú <Archivo> de la pantalla o de clic en el

¡oron !Eü el cual se encuentra en la barra de herramientas.

3. La pantalla se pondrá en modo de ingreso, podrá modificar todos los datos
relacionados al registro de ese cliente como el Nombre/razón social, dirección, e-
mail, y su estado.
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Figure 8.20 Pant¿lla Modifica¡ un Cliente

4. Se-leccione la opción <Grabar> del Menú <Archivo> de la pantatla o de clic en
ál el cual se encuentra en la barra de herramientas para que grabe los datos
Actualizados.
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Figure t.2l Mensaje del sistema <Regisro G¡abado Exitosa¡rrnte>
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5. Si no desea realizar mas modificaciones seleccione la opción <S¡lir> del Menú

<Archivo> de la pantalla o de clic "n 
fl 

"l cual se encuentra en la barra de
herramientas. A continuación aparecerá la siguiente pantalla.

? -i'EiB

Bd§Eilfl
C.ú¡.,nUC
Horúo¿Rul
SdiJ
DiEiáñ
EñC

Edú

[H3ñ 52s ñ

Co ardo.

Figure 8.22 Mensaje dcl sistcma < ¿Seguro que desea Salir de la pantalla? >

8.3. MANTENIMIENTO DE EMPLEADOS

Esta opción del Menú Mantenimiento permite ingresar, consultar, modiñca¡ los
empleados que se utilizarán durante el proceso de producción del sistema PROSYS.

Para Poder utilizar esta opción debemos realiza¡ lo siguiente

seleccione <Empleados> en el Menú <Mantenimiento> dando clic y a
continuación aparecerá la siguiente pantalla.
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Figura t.23 Mantenimiento de Enpleados

8.3.I. INCRESAR UN EMPLEADO

Este mantenimiento permite registrar un Empleado ya ingresado en el sistema
financiero de SEBIOCA, en caso de no existir deberá ser ingresado en el sistema
financiero de SEBIOCA y luego ingresar los datos adicionales que son requeridos para
el sistema PROSYS.

Cada vez que ingrese a la pantalla de mantenimiento de Empleados el borón Nuevo
aparecerá presionado esto signif,rca que el sistema esta listo para ingresar un nuevo
Empleado.

Para poder ingresar un nuevo Empleado en caso de que e[ botón Nuevo no este
presionado deberá realiza¡ los siguientes pasos:

l. Seleccione la opción <Nuevo> del Menú <Archivo> de la pantatla o de clic en E
el cual se encuentra en la barra de herr¿mientas.

2. La pantalla pasará a modo de ingreso, presione el botón -!J y aparecerá *u
pantalla de consulta con los datos de todos los empleados que previamente han sido
ingresados en el sistema Financiero, seleccione el empleado que desea ingresar en el
sistema PROSYS dando doble clic sobre su nombre o posicionándose sobre el

nombre y luego presionar et botón / .
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Figura 8.24 Búsqueda de E¡rpleados Exisrentes en el sisrerna Financiero

En caso de que el cliente haya sido ingresado en el sistema PROSYS el sistema enviara
el siguiente mensaje.
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Figura 8.25 Mensaje del sistema <Enpleado Ya cxiste>

3. Ingrese los datos adicionales que se solicitan en el sistema PROSYS, en caso de que
ex lstan

p(lffr
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4. Seleccione [a opción
ál el cual se encu
ingresados.

i tu, ple,rrtn.

H¡

<Greb¡r> del Menú <Archivo> de la pantalla o de clic en

entra en la barra entas pa¡a que grabe los datos
't)
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0¡Écúi
E .rd
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Urd6sá N

Cudcrlana

6€

Figurs E.2ó Mensaje dcl sisterna <Registro Grabado Exitosamente>

5. Si no desea Ingresar datos de otro Empleado seleccione la opción <Salir> del Menú

<Archivo> de la pantalla o de clic en f el cual se encuentra en la barra de
herramientas. A continuación aparecerá la siguiente pantalla.
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Figurr E.27 Mensaje del sistema < ¿Seguro que desea sali¡ de la pantalla?>
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8J¿. CON§ULTAR, UN EMPLEAIX}

l. seleccione Ia opción <Consultar> del Menú <Archivo> de la pantalla o de clic en

l§ 
"t "rul 

se encuentra la barra de herramientas.
2. La pantalla pasara a modo de consulta, si usted conoce el numero de identificación

del empleado digitelo y presione la tecla <Enter>, aparecerán todos los datos q
hayan sido i ese em leado en el sistema PROSYS

Figura t.2t Consulta de E¡npleados

En caso de no conocer el número de identificación presione el botón Il y aparecerá
una pantalla de consulta con los datos de todos los empleados que hayan sido
ingresados en el sistema PROSYS, seleccione el empleado q desea consulta¡ dando
doble clic sobre su nombre o posicionándose sobre el nombre y luego presionar el botón

Figura 8.29 Búsqucda de E¡r¡pleados
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3. Si no desea Consulta¡ datos de otro Cliente seleccione Ia opción <Salir> del Menú

<Archivo> de Ia pantalta o de clic en f "l cual se encuentra en la barra de
herramientas. A continuación aparecerá [a siguiente pantalla.

a
A

O a

c0
?

=-',
:_l #s¡

;tEiEl

C¡¡.t¡r

¡lo.ra.c
0iqltr
E.,r|¿

A¡aa

S'/úX
G5¡ 0¡ 975

fÉEnc¡*
E{&

Figure E30 Mensaje del sistema < ¿Seguro que desea salir de la pantalla?>

8.3.3. MODIFICAR UN EMPLEAIX)

Esta opción permite modifrcar un empleado solamente en el sistema PROSYS estos
cambios no afectaran por ningún motivo los registros del sistema Financiero.

l. Pa¡a Modificar un Empleado debe previamente haber realizado una consulta de
Empleados. Para Realiza¡ una consulta de Empleados ver capítulo 8.3.2 página l8
Consulta¡ un empleado.

2. seleccione la opción <Modificar> del Menú <Archivo> de la pantalla o de clic en el

Uor¿n El el cual se encuentra en la barra de herramientas.

3. La pantalla se pondrá en modo de ingreso, podrá modificar todos los datos
relacionados al registro de ese cliente como e[ Nombreirazón social, dirección, e-
mail, y su estado.

¿5c9ro q.F dÉ.. 5* d. L Prtd.?3/
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Figure 8Jl Modiñcar un Enpleado

Seleccione la opción <Greb¡r> del Menú <Archivo> de la pantalla o de clic en

4 el cual se encuentra en la barra de herramientas pa¡a que grabe los datos
Actualizados.
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Figurr 832 Mensajc del sistema <Registro Grabado Exitosarnrme>

5. Si no desea realiza¡ mas modificaciones seleccione la opción <Salir> del Menú

<Archivo> de la pantalla o de clic .n f 
"l cual se encuentra en la barra de

herramientas. A continuación aparecerá la siguiente pantalla.
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I trrpL',rr!os -'ttlE
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Figura E33 Mensaje del sistema < ¿,Seguro que desea salir de la panralla?>

8.4. MANTENIMIENTO DE ACTIVIDADES DE TRABAJO

Esta opción del Menú Mantenimiento permite ingresar, consultar, modifica¡ las
diferentes actividades que se ulilizarán durante el proceso de producción del sistema
PROSYS,

Para Poder utilizar esta opción debemos realiza¡ Io siguiente

l. seleccione <Actividades de Trabajo> en el Menú <Mantenimiento> dando clic y
a continuación aparecerá la siguiente pantalla.
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Figur¡ tJ4 Panulla de Mantenimiento de Actividades de Trabajo
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8.4.I. INGRESAR UNA ACTIVIDAD DE TRABAJO

Cada vez que ingese a la pantalla de mantenimiento de Actividades de trabajo el
botón Nuevo aparecerá presionado esto significa que el sistema esta listo para ingfesÍu
una nueva Actividad de Trabajo.

Para poder ingresar una nueva Actividad de Trabajo en caso de que el botón Nuevo no
este presionado deberá realiza¡ los siguientes pasos:

l. Seleccione la opción <Nuevo> del Menú <Archivo> de la pantalla o de clic en [l
el cual se encuentra en la barra de herramientas.

2. La pantalla aparecerá en modo de ingreso, debe ingresar la descripción, el estado y
el tipo de pago que tiene esta actividad de Trabajo.

3. En Ia parte inferior existen dos pestañas en la cual deberá ingresar las áreas y las
variedades en las cuales se utilizan las actividades de trabajo.
Para registrar las á¡eas y sub áreas en la cuales se utiliza la actividad de rabajo
presione el botón que se encuentra en el detalle de la pestaña Án¡eS eUE LA
UTILIZAN, aparecerá una pantalla con todas las áreas que existen seleccione una
dando doble clic sobre el nombre o posicionándose sobre el nombre y luego

presionar el botón /

Figure 835 Búsqueda Áreas

4. para registrar las cultivos en las cuales se utiliza las actividades de trabajo presione
el primer botón que se encuenrra en el detalle de la pestaña VARIEDADES,
aparecerá una pantalla con todos los cultivos que existen seleccione una dando
doble clic sobre el nombre o posicionándose sobre el nombre y luego presionar el

botón /.
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5. para registrar las variedades en las cuales se utiliza las actividades de rabajo

presione el segundo botón que se encuentra en el detalle de la pestaña
VARIEDADES, aparecerá una pantalla con todos las variedades dependiendo del
cultivo q haya sido seleccionado previamente que existen seleccione una dando
doble clic sobre el nombre o posicionándose sobre el nombre y luego presionar el

botón /.

Figura 83ó Búsqueü De Cultivos

Figura 8J7 Búsqueda De Variedades
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6 Seleccione la opción <Gr¡bar> del Menú <Archivo> de la pantalla o de clic en

d el cual se encuentra en la barra de herramientas p¿ra que grabe los datos
ingresados.

? =j 
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D.Giritr
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[- ,q

lD"d&=

Figure 838 Mensaje del sistema <Registro Grabado con éxito>

7. Si no desea Ingresar datos de otra Actividad de Trabajo seleccione [a opción

<S¡lir> del Menú <Archivo> de la pantalla o de clic en f el cual se encuentra en
la barra de herramientas. A continuación aparecerá la siguiente pantalla.
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Figura 8J9 Mensaje del sistema < ¿Seguro que desea salir de la pantalla?>
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8.4.2. CONSULTAR UNA ACTIVIDAI)

L Seleccione la opción <Consultar> del Menú <Archivo> de la pantalla o de clic en

lS et cuat se encuentra la barra de herramientas.

2. La pantalla pasÍua a modo de consulta, si usted conoce el código de la actividad de
trabajo digítelo y presione la tecla <Enter>, aparecerán todos los datos q hayan sido
ingresados para esa actividad en el sistema PROSYS.

Figura E.40 Consulta de Actividades de Trabajo

En caso de no conocer el código de la actividad presione el botón ll y aparecerá una
pantalla de consulta con los datos de todas las actividades que hayan sido ingresados en
el sistema PRosYs, seleccione la actividad que desea consultar dando dobte clic sobre

su nombre o posicionándose sobre el nombre y luego presionar el botón / .
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Figura 8.4I Brsqueda de Actividades de Trabajo

3. Si no desea Consultar datos de otra Actividad de trabajo seleccione la opción

<S¡lir> del Menú <Archivo> de la pantatla o de clic en f el cual se encuentra en
la barra de herramientas. A continuación aparecerá la siguiente pantalla.
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Figura E.,12 Mensaje del sistcma < ¿Seguro que desea salir de la pantalla?>
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8.4.3. MODIFICAR UNA ACTIYIDAI)

l. Para Modificar una Actividad de Trabajo debe previamente haber realizado una
consulta de Actividad de Trabajo. Para Realizar una consulta de Actividad de
Trabajo ver capitulo 8.4.2 Consultar una Actividad de Trabajo

2. seleccione la opción <Modificar> del Menú <Archivo> de la pantalla o de clic en el

Uot¿n Eü el cual se encuentra en la barra de herramientas.

Figura 8.43 Modiñcación de Una Actividad

3. La pantalla se pondrá en modo de ingreso, podrá modificar lodos los datos
relacionados al registro de esa actividad de trabajo

4. Seleccione la opción <Grab¡r> del Menú <Archivo> de la pantalla o de clic en

d el cual se encuentra en la barra de herramientas para que grabe los datos
Actualizados.
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? EI

BJÑEIfl
CddcE

o.(*rih
Ed¡& lñ;-l

Figur¡ 8.,14 Mensajc del sistema < Registro Crabado con éxito >

5. Si no desea realizar mas modificaciones seleccione la opción <Salir> del Menú

<Archivo> de la pantalla o de clic "n 
f 

"l cual se encuentra en la ba¡ra de
herramientas. A continuación aparecerá la siguiente pantalla.

? E3

á'*§f4
c¿tu
Deidrr
Er.& t-----=

Figura E.45 Mensaje del sistema < ¿Seguro que desea salir de la pantalla?>
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8.5. MA¡ITENIMIENTO DE MOTryOS DE TRASLADO

Esta opción del Menú Mantenimiento permite ingresar, consulta¡, modifica¡ los
diferentes Motivos de Traslado que se utilizaran durante el proceso de producción del
sistema PROSYS.

Para Poder utilizar esta opción debemos realiza¡ lo siguiente:

l. seleccione <MOTIVOS DE TRASLADO> en el Menú <Mantenimiento> dando
clic y a continuación aparecerá la siguiente pantalla.

Figure t.46 Mantenimiento de Motivos de Traslado

8.5.I. INGRESAR IJN MOTIVO DE TRASLADO

Cada vez que ingrese a la pantalla de mantenimiento de Motivo de Traslado el botón
Nuevo aparecerá presionado esto significa que el sistema esta listo para ingresar un
nuevo Motivo de traslado.

Para poder ingresar un nuevo Motivo de Traslado en caso de que el botón Nuevo no
este presionado deberá realiza¡ los siguientes pasos:

1. Seleccione la opción <Nuevo> del Menú <Archivo> de la pantalla o de clic en [l
el cual se encuentra en la ba¡ra de herramientas.

2. La pantalla aparecerá en modo de ingreso, debe ingresar la descripción y el estado
del Motivo de Visita.

Figura 8.47 lngreso de Motivo de Traslado
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J Seleccione la opción <Gr¡bar> del Menú <Archivo> de [a pantalla o de clic en
ál el cual se encuentra en la barra de herramientas para que grabe los datos
ingresados.

Figura 8.4E MensaJe dcl sister¡a < Registro Crabado Exitosamente>

4. Si no desea Ingresar datos de otro Motivo de Visita seleccione la opción <Salir>

del Menú <Archivo> de la pantalla o de clic en f el cual se encuentra en la barra
de herramientas. A conlinuación aparecerá la siguiente pantalla.

f uotiro, rle Tr¿slados -r._p_EJ
,i. ri,

Figur¡ 8.49 Mensaje del sistema < ¿Seguro que desea salir de la

PROSYS L0 Mensaie del §istema
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8.5.2. CONSULTAR UN MOTIVO DE TRASLADO

l. Seleccione la opción <Consultar> del Menú <A¡chivo> de [a pantalla o de clic en

l§ 
", "uu, 

se encuentra la barra de herramientas.
2. La pantalla pasará a modo de consulta, si usted conoce el código del motivo de

traslado digitelo y presione la tecla <Enter>, aparecerán todos los datos q hayan
sido ingresados para esa actividad en el sistema PROSYS.

Figura E.f) Consulta de Motivos de Tnslado

En caso de no conocer el código del Motivo de traslado presione el botón Il y
aparecerá una pantalla de consulta con los dalos de todas los Motivos de Traslado que
hayan sido ingresados en el sistema PROSYS, seleccione el Motivo que desea consultar
dando doble clic sobre su nombre o posicionándose sobre el nombre y luego presionar

el botón / .

Figura 8.51 Búsqueda de motivos de Tr¿slado
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3. Si no desea Consultar datos de otro Motivo de Traslado seleccione la opción

<S¡lir> del Menú <Archivo> de la pantalla o de clic 
"n 

I 
"l 

cual se encuentra en
la barra de herramientas. A continuación aparecerá la siguiente pantalla.

? LllElE

Figure 8.52 Mensaje del sisrema < ¿Seguro que desea salir de la pantalla'l >

8.5.3. MODIFICAR UN MOTIVO DE TRASLADO

Para Modiñcar un Motivo de Traslado debe previamente haber realizado una
consulta de Motivo de Traslado. Pa¡a Realiza¡ una consulta de Motivo de Traslado
ver capitulo 8.5.2 Consulta¡ un Motivo de Traslado página 3 l.

seleccione la opción <Modifica¡> del Menú <Archivo> de la pantalla o de clic

en el botón 6 et cuat se encuentra en la barra de herramientas.

2. La pantalla se pondrá en modo de ingreso, podrá modificar todos los datos
relacionados al registro de esa actividad de trabajo.

?romu deTrcl¡dc i- I¿
ArdúYoÉ,sñflfl
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Figura E.53 Modificación de un Motivo de Traslado
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3 Seleccione la opción <Grab¡r> del Menú <Arch¡vo> de la pantalla o de clic

en d el cual se encuentra en la barra de herramientas para que grabe los datos
Actualizados.

E
AróiYo

5 I

PROSYS 1.0 Mensaie del slste-" El

a _lct

D:

Raoirtro G.&* E*orünüt6

Ear¡r :¡

Figura E.5l Mensaje del sistema < Registro Gnbado Exitosa¡nentc>

4. Si no desea realizar mas modificaciones seleccione Ia opción <Salir> del Menú

<Archivo> de la pantalla o de clic 
"n 

f 
"l 

cual se encuentra en la barra de
herrarnientas. A continuación aparecerá la siguiente pantalla.

? LltdE

I
F

Aral'rvo
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L

F¡gur¡ 8.55 Mensaje del sistema <,,Seguro que desea salir de la pantallal) >
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8.6, MA¡ITENIMIET{TO DE RUBRO§

Esta opción del Menú Mantenimiento permite ingresar, consultar, modiñca¡ los
diferentes Rubros que se utiliza¡án durante el proceso de producción del sistema
PROSYS,

Para Poder utilizar esta opción debemos realiza¡ lo siguiente

L seleccione <RUBROS> en el Menú <Mantenimiento> dando clic y a continuación
aparecerá la siguiente pantalla.

f nuuror :_ I
gdúvo

ffi.J§t{
w.
0Eíritr
Tir

l- _düI

lEú, ! E.e lA"ü,"-l

Figura 8.5ó Mantenimrento dc Rub¡os

8.6.1. INGRESAR UN RI'BR,O

Cada vez que ingrese a la pantalla de mantenimiento Rubros el botón Nuevo
aparecerá presionado esto significa que el sistema esta listo para ingresar un nuevo
Rubro.

Para poder ingresar un nuevo Rubro en caso de que el botón Nuevo no este presionado
deberá realizar los siguientes pasos:

l. Seleccione [a opción <Nuevo> del Menú <Archivo> de la pantalla o de clic en
el cual se encuentra en la barra de herramientas.

2. La pantalla aparecerá en modo de ingreso, debe ingresar la descripción, el tipo de
Rubro y el estado.

? Rubros il
Ard¡Yo

td§4fi
cóúF l- _óü.1
0crcririh: IBU BBO PB UEBA

ri= ln,á,"-l E d.do:

Figura 8.57 Ingreso de Un Rubro
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3. Seleccione la opción <Grabar> del Menú <Archivo> de la pantalla o de clic en

d el cual se encuentra en la barra de herramientas p¿ua que grabe los datos
ingresados.

! R,rhrrrr UiE.]E

É*

Cddgc

Oasíxift

liE

Figure 8.58 Mensaje del sistema < Ree,istro grabado Exitosamente >

4. Si no desea lngresar datos de otro Motivo de Visita seleccione la opción <Salir>

del Menú <Archivo> de la pantalla o de clic 
"n 

f .l cual se encuentra en la barra
de herramientas. A continuación aparecerá la siguiente pantalla.

!fluh.,r,; ;: ]tgtr

CódF

0qir¡h
riE

Figura 6.59 Mensaje del sistema < ¿Seguro que desea salir de la pantalla'l >
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8.6.2. CONSULTAR UN RUBRO

l. Seleccione [a opción <Consultar> del Menú <Archivo> de la pantalla o de clic en

l§ 
"1 "uu¡ 

se encuenka la barra de herramientas.
2. La pantalla p¿rsara a modo de consult4 si usted conoce e[ código del Rubro de

trabajo digítelo y presione la tecla <Enter>, aparecerán todos los datos q hayan sido
ingresados para ese Rubro en el sistema PROSYS.

.
rydiYo

Hd§@fl
Códp:

0¡¡c¡iriln

fir

fx-cl
E cado:

Figura 8.60 Consulta de Rubros

En caso de no conocer el código del rubro presione el botón I I y aparecerá ,na
pantalla de consulta con los datos de todas los rubros que hayan sido ingresados en el
sistema PROSYS, seleccione el rubro que desea consultar dando doble clic sobre su

nombre o posicionándose sobre el nombre y luego presionar el botón /

Figura E,6l Búsqueda de Rubros
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3. Si no desea Consultar datos de otro Rubro seleccione la opción <S¡lir> del Menú

<Archivo> de la pantatla o de clic en f "l cual se encuentra en la barra de

herramientas. A continuación aparecerá la siguiente pantalla-

UiEltr

d
RIIhros?

-l

CódF

0Eír¡h
Ibd

Figura 8,62 Mensaje del sistema < .Seguro que desea salir de la pantalla'l >

8.63. MODIFICACION DE TJNRTJBRO

I . Para Modificar un Rubro debe previamente haber realizado una consulta de Rubros.
Para Realizar una consulta de Rubro ver capitulo 8.6.2 Consultar un Rubro.

2. seleccione la opción <Modificar> del Menú <Archivo> de la pantalla o de clic en el

uot¿n Eü el cual se encuentra en la ba¡ra de herramientas.

3. La pantalla se pondrá en modo de ingreso, podrá modificar todos los datos

relacionados al registro de ese Rubro.

?Rubros - x
ArdiYo

HdEdrf
Eódga

0arc¡ixita

Tir:

f 4U
Translerar¡ci¿ 6óstos Gererales de Pregaacior de Meclx

lB,á"- Eü.dn ll',*tr" :I

BIBLIOTECA

CAMPUS
PEÑA

Figura 8.63 Modifica¡ un Rubro

4. Seleccione la opción <Grabar> del Menú <Archivo> de la pantalla o de clic en

d el cual se encuentra en [a barra de herramientas para que grabe los datos

Actualizados.
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Rcoeo Gr$ado Ertqrqlsaca
f+q*q; il

! R,,hr,,s

Bd
LIEtr

IA.**-

Cáds

Dlltúritr
Iir

Figure 8.64 Mensaje del sistema < Registro grabado Exitos¿rnente >

5. Si no desea realizar mas modificaciones seleccione [a opción <Salir> del Menú

<Archivo> de Ia pantalla o de clic "n 
f 

"l cual se encuentra en la barra de
herramientas. A continuación aparecerá la siguiente pantalla.

! ttrrhlr. tltFJtr

É#
códe/.

0ccuir¡h:

Tpo: BIBLIOTDCA

CAMPUS
PEÑAFigura 8,ó5 Mensaje del sistema < ¿Seguro que desea salir de la pantalla ? >

8.7. MANTENIMIENTO DE PARÁMETRO

Esta opción det Menú Mantenimiento permite ingresar, consultar, modiñcar los
diferentes Parámetros que se utilizará'n durante el proceso de producción del sistema
PROSYS.

Para Poder utilizar esta opción debemos realizar lo siguiente:

seleccione <PARAMETROS> en el Menú <Mantenimiento> dando clic v a
continuación aparecerá Ia siguiente pantalla.

¿54r¡o qr dcrcc 5* dc h PütJ.?

v
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tdqJ ill
IDo d.0ü
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Actrro l; r'i¡úücd. fi-3 l---l

l- ó{

riE
Cdds

0q*xik
Era¡*lq
Ed&

a

Figurs t.óó Mantenimiento de Parártetros E§

8.7.T. INGRESAR UN PARJ{}ÍETRO

Cada vez que ingrese a la pantalla de mantenimiento Panfunetro el botón Nuevo
aparecerá presionado esto significa que el sistema esta listo para ingtesar un nuevo
Panimetro.

Para poder ingresar un nuevo Pa¡ámetro en caso de que el botón Nuevo no este
presionado deberá realizar los siguientes pasos:

1. Seleccione la opción <Nuevo> del Menú <Archivo> de la pantalla o de clic en [!l
el cual se encuentra en la barra de herramientas.

2. La pantalla aparecerá en modo de ingreso, debe ingresar el tipo de parámetro, el
tipo de dato del parámetro, la descripción, el contenido del panirnetro, el estado, el
tiempo de inicialización de ese parámetro.
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D¡rttrltr
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Figura 8.67 lngreso de Parámeuos Tipo Datos
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Si el tipo de Parámetro es de tipo imagen en la casilla de contenido debe ingresar la ruta
de la imagen, dando clic en el botón de búsqueda que se encuentra a un lado del

casillero ll lburqu. ta dirección en la cual se encuentra ubicada la imagen.
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Figura 8.ó8 lngreso de Parámetros Tipo lmagen

Se_leccione la opción <Grabar> del Menú <Archivo> de la pantalla o de clic en
d el cual se encuentra en la barra de herramientas para que grabe los datos
ingresados.
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Figura 8.69 Mensaje del sistema <Registro Grabado Exitosarnente >
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4. Si no desea Ingresar datos de otro Parámetro seleccione la opción <S¡lir> del

Menú <Archivo> de la pantalla o de clic 
"n 

fl 
"l 

cual se encuentra en la barra de
herramientas. A continuación apareceÉ la siguiente panlalla.

? ;itrts

É#ñ
riD
Cóógo

0@iÉi,ñ
C"sraiiq

E{.dc

Ir sq

t- f

Figum 8.70 Mcnsajc del sistema <,,Seguro que desea salir de la Panralla'l>

8.7.2. CONSULTA DE PARAMETROS

l. Seleccione la opción <Consullar> del Menú <A¡chivo> de la pantalla o de clic en

q.r
el cual se encuentra la barra de herramientas.

2. La parúalla pasará a modo de consulta si usted conoce el código del Pa¡ámetro
digitelo y presione la tecla <Enter>, aparecená.n todos los datos que hayan sido
ingresados para ese Parárnetro en el sistema PROSYS.

Figura 8,71 Consulta de Pa¡ámet¡os
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En caso de no conocer el código del Panimetro presione el botón !!.J y upare"".á un"
pantalla de consulta con los datos de todos los Pa¡¡írnetros que hayan sido ingresados en

el sistema PROSYS, seleccione e[ Parámetro que desea consultar dando doble clic

sobre su nombre o posicionrindose sobre el nombre y luego presionar el botón /

Figura 8.72 Búsqueda de Parámet¡os

3. Si no desea Consulta¡ datos de otro Parámetro seleccione la opción <Salir> del

Menú <Archivo> de la pantalla o de clic 
"n 

I 
"l 

cual se encuentra en la barra de

herramientas. A continuación aparecerá la siguiente pantalla.
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Figura 8.73 Mensaje del sistema <¿Scguro quc desea salir de la Pantalla?>
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8.7.3. MODIFICAR UN PARAMETRO

l. Para Modificar un Parámetro debe previamente haber realizado una consulta de
Parámetros. Para Realiza¡ una consulta de Parámetros ver capitulo 8.7.2 Consulta¡
un Parámet¡o.

2. seleccione Ia opción <Modifica¡> del Menú <A¡chivo> de [a pantalla o de clic en el

¡ot¿n Eü el cual se encuentra en la barra de herr.¿mientas.
3. La pantalla se pondrá en modo de ingreso, podrá modificar todos los datos

relacionados a[ registro de ese Parámetro.

II
Adrro

ElgqUfl
rip
Cdds
0rcixfrr
Co.nüida

Ed&

l, et fpo dr odo

logo

C Wcliyos dc Bogrün \Sáoc¿\prosy¡\ll,n6ENES\UNTITLED ñ
T rr*i&úc& |_i l---l

Figura 8.74 Modificar Un Panimeüo

4 Seleccione la opción <Grab¡r> del Menú <Archivo> de ta pantalla o de clic en

d el cual se encuentra en la barra de herramientas para que grabe los datos
Actualizados.

+
a

¡,
tt,'^

? 0rl)p tr

=l ll:l -u
TiD

Cóús

Dac¡ixit¡
C..úrih
E&

lrnagcn

l. ¿l
bgo

C.Wcl¡/os d. trogr

la.t'"-- T ldid¡d! c.d.

RlCrro Gród úi6¡rüt!a
: 4.!Bq I

Figura 8.75 Mensaje del sisterna <Regisrro Grabado Exitosamente >
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5. Si no desea realiza¡ mas modificaciones seleccione la opción <Salir> del Menú

<Archivo> de ta pantalla o de clic 
"n 

f 
"t 

cual se encuentra en la barra de
herramientas. A continuación apareceÉ la siguiente pantalla.

? -lidtr

El#El
ri¡
cá4
0*i¡ifr
Co¡trib
E.rÉ

f-- ót

t-----l

Figur¡ 8,7ó Mensaje del sistcma <¿Seguro que dcsea salir de la Panulla?>

8.8. MA¡ITENIMIENTO DE TIP'O DE ENVASE§

Esta opción del Menú Mantenimiento permite ingresar, consultar, modificar los
diferentes Tipos de Envases que se utilizaran durante el proceso de producción del
sistema PROSYS.

Para Poder utilizar esta opción debemos realizar [o siguiente:

seleccione <PARAMETROS> en e[ Menú <Mantenimiento> dando clic y a
continuación aparecerá la siguiente pantalla.

E
ArdiYo

ffidN3r{
Cóóca

Dsiritr
Sb.k

f-- ó*

Edú:

Figura E.77 Mantenimiento de Tipo de Envases
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8.8.I. INGRESAR UN TIPO DE E¡¡YA§E

Cad,a vez que ingrese a la pantalla de mantenimiento Tipo de Envase el botón Nuevo
aparecerá presionado esto signif¡ca que e[ sistema esta listo para ingresar un nuevo Tipo
de Envase.

Para poder ingresar un nuevo Envase en caso de que el botón Nuevo no este presionado
deberá realiza¡ los siguientes pasos:

1. Seleccione Ia opción <Nuevo> del Menú <Archivo> de la pantalla o de clic en [l
el cual se encuenlra en la barra de herramientas.

2. La pantalla aparecerá en modo de ingreso, debe ingresar la descripción, el stock, y
el estado.

P'

Figura E.78 lngreso de Un tipo de Envase

3. Seleccione la opción <Grabar> del Menú <Archivo> de Ia pantalla o de clic en

Úl el cual se encuentra en [a barra de herramientas p¿ua que grabe los datos
ingresados.

! Tipo ,1e f rrvasr-,s r*Js.iEl
A¡,:hrr

-l

Códgo:

Stock

Figura 8.79 Mensaje del sistema < Regisno Grabado Exitosamente>

E

ffi,9 3rfl
6irclrvo

Eddo

\

Da¡airirn
S toc[ F"*-=

tin de envase Prucba

f lm-

códF f- dó

I'I§.§I l' ¡.U IE'F OII JEIEIE E

R.gBtro GrSdo cm c¡to
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a
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4. Si no desea Ingresar datos de otro Tipo de Envase seleccione la opción <Salir> del

Menú <Archivo> de la pantalla o de clic en fl 
"l 

cual se encuentra en la ba¡ra de
herramientas. A continuación aparecerá la siguiente pantalla.

I Tipo rle t nvases iltqltr

¡-¡

Eód¡p:

Stock

Figura t.t0 Mensaje del sistema < ¿,Seguro que desea salir de Ia pantalla)>

&&2. CONSI,JLTAR TJN TIFO DE ENVA§E

l. Seleccione la opción <Consultar> del Menú <Archivo> de la pantalla o de clic en

¡ el cual se encuenlra la barra de herramientas.

2. La pantalla pasara a modo de consulta, si usted conoce el código del Tipo de Envase
digitelo y presione la tecla <Enter>, aparecerán todos los datos q hayan sido
ingresados p¿ra ese Tipo de Envase en el sistema PROSYS.

¡
&dtvo

Bdr§@fl
Có4c

DEirirr
§bd( Edú:

BIBLICTTECA

CAMPUS
PEÑA

Figura E,8l Consulta de Tipos dc Envases

En caso de no conocer el código del Tipo de Envase presione el botón ll y
aparecerá una pantalla de consulta con los datos de todos los Tipos de Envase que hayan
sido ingresados en el sistema PROSYS, seleccione el Tipo de Envase que desea
consulta¡ dando doble clic sobre su nombre o posicionándose sobre e[ nombre y luego

presionar el botón / .

¿s.q.ro q.! dr'r. 5* dú b Pü*d!?

5í

a
f\lo
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DESCRIPCION EETADO

3

a

5
a

I
8

t
10
'lt
12
r3
ta
t5

fl¡s.o3 f.nrp$r.ü8 dr t00 m
ir¡oa r¡ an!ryot ¡
llol8 rrc 5000 ml
loh dr a0l¡0 nI.
fota de 1000 mt.
tol! tr 500 lr{.
forr dr 250 ml.

967
541

I
I
I
3

r36
2
I

lt
20
It

7

.: ,:i
¡

de 125 ml

'-ffi§j
pomo pl¿süco n.l!an! 250 ml.
püro ola!úco 125 ml.
pomo pl¿stco n¡lleñ€ 60 ml.

?T:?:l*:191.,

pomo pl¿stco naloün! .l000 ml.
por¡o Dl¿¡üco ndlarc 500 fr{.

A

I

C§J,I
Figura 8.82 Búsqueda de Tipos de Envases

3. Si no desea Consultar datos de otro Tipo de Envase seleccione la opción <Salir>

del Menú <Archivo> de la pantalla o de clic en I 
"l 

cual se encuentra en Ia barra
de herramientas. A continuación aparccerá [a siguiente pantalla.

! Iiprr rl+, I nv,rses ;tgltr
:l

.- |

Códgo:

StEK

Figura 8.83 Mensaje dcl sistema < ¿,Scguro que desea salir de la pantalla:r>

8.83. MODIFICAR I,IN TIPO DE EF{VASE

l. Pa¡a Modificar un Tipo de Envase debe previamente haber realizado una consulta
de Tipo de Envase. Para Realiza¡ una consulta de Tipo de Envase ver capitulo 8.8.2
Consulta¡ un Tipo de Envase.

2. seleccione la opción <Modifica¡> del Menú <A¡chivo> de la pa¡talla o de clic en el

Uot¿n Eü el cual se encuenfa en la barra de herramientas.
3. La pantalla se pondrá en modo de ingreso, podrá modificar todos los datos

relacionados al registro de ese Tipo de Envase.

6cqro q.E dGr..s.l d. L Pütd!?

5r

a
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-

ÉgürIfl
Ardrr/o

w,
Du{ritt
Sbck Edú:

de er¡vase Prueb¿

Irm
l- $o

+

Figure t.t4 Modiflcación de un Tipo de Envase

Seleccione la opción <Crabar> del Menú <Archivo> de la pantalla o de clic en

d el cual se encuentra en la barra de herramientas para que grabe los datos
Actualizados.

? Tipr r,e I rrv,]ses u'Elts

.- |

w,
Dar¡ir¡trt
Sbclc

Figure 8.85 Mensaje del sistema < Registro Grabado Exitosamnte>

5. Si no desea realiza¡ mas modificaciones seleccione la opción <S¡lir> del Menú

<Archivo> de la pantalla o de clic "n 
f 

"l cual se encuentra en [a barra de
herramientas. A continuación aparecerá la siguiente pantalla.

! tipo rte I rrvases UIEJB

.-l

Cocl¡o'

Stock:

F¡gur¡ 8.8ó Mensaje del sistema < ¿Seguro que desea salir de la pantalla?>

r¡lxlrJ r,u ErErF Er rErrrE E

R.Ort?o Grlbú cm üxto

Acogaü

a

r,¡E ¡rr¡ r.u E!E!F Et JEUIE

escqro qr drJ . sCr da b Pr*¡¡.?
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9. MENÍ] PLA¡ITAS

Este menú tiene el objetivo de permitir ingresar todos los datos necesarios en las
diferentes opciones para poder realiza¡ las operaciones disponibles del sistema de
producción (PROSYS). Las opciones de este menú son las siguientes: Cultivos y
variedades de plantas, ca¡acterísticas de plantas y variaciones.

9.1. MANTENIMIENTO DE CULTIVO Y VARJEDAD DE PLANTAS

Esta opción del menú plantas permite ingresar, consultar, modificar los diferentes
cuhivos y variedades que se utilizarán en el proceso de producción del sislema
PROSYS.

Para utilizar esta opción debemos realiza¡ lo siguiente:

l. seleccione <Cultivo y variedades de plantaP en el Menú <PlatrtaP dando clic y
a continuación aparecerá la siguiente pantalla

9dana Vd tlütrirüüoa l,Ér ó <rlrvo Pra66 RlpqtÉ 5{¡de ,,yrrda

CrxtÍt.r d. Értü

sEStoca sr" S..5¡ 51 1A,rzrdna tltEADI'IIIISInADOB

PROT('O}I Capitulo 9- Ptigina I ESPOI-

Verrün 1.O

Figura 9.1 Menú Mantenimiento.
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A/dwo

3A¡{ANO
+ rf CA^a 0E AZUCAS

? TEü
+taM
+ ? ñ-Ara,¡¡o
+ ? FLoHES
+ ? Pasro
+ ? a-Fa-FA

I
Tri Clrpo

c¿tu
DEixilr
€iú

l- dr

la.!,,'l

Figur* 9,2 Martenimiento de cultivos y variedades

9.I.I. INGRESAR CULTIVOS Y VARIEDADES DE PLANTAS

Cada vez que ingrese a la pantalla de mantenimiento de cultivos y variedades de plantas
el botón nuevo aparecerá presionado esto signifrca que el sislema esta listo para ingresar
un nuevo cultivo o una variedad.

Para poder ingresar un nuevo cultivo o una variedad en caso de que el botón Nuevo no
este presionado deberá realizar los siguientes pasos:

l. Seleccione la opción (Nuevo> del Menú <Archivo> de la pantalla o clic en
cual se encuentra en la barra de herramientas.

el

2. La pantalla pasÍ¡ra a modo de ingleso, seleccione el Tipo de ingreso que desea
realizar, si selecciona variedad deberá seleccionar también el cultivo al que
pertenece, la descripción y el estado.

ñdd.lH{ BIBLIOTECA

PUS
PEÑA8A.¡¿Añ 0

l- óü Alvo:

+ ? CAÑA OE AzUCAF
+ rf rE ca
+ rf aña
* ? Pt¡TA{o
+ ? FLoRES

+ ? PASI0
+ ? ara-FA

CádlE

0rrfiÉiür

Er&
E AzU CAF

la"r,,----= T EC}
BRA

Figure 93 Ingreso de un cultivo o Variedad
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3 Seleccione la opción <Grabar> del Menú <Archivo> de la pantalla o de clic en

d el cual se encuentra en Ia barra de herramientas para que grabe los datos
ingresados. Automáticamente se generará el código del cultivo o la variedad
ingresada

é!*ii¡1 fl
SAitaN0

EAIIANO

+ ? CAAA O€ AzUü¡
? rrcA

a ? aña
+ ? Aalano
+ t tLoFEs
+ ? PAsro
1 ? ajArja

PQO§YS I O lrrñsn," rrrl §lsrana §l

'.¡./

r"*r I

Figure 9.4 Mensaje del sistema <Regisuo Crabado Exitosamentc >

4. Si no desea lngresar datos de otra Cultivo o variedad seleccione la opción <Salir>

del Menú <Archivo> de Ia pantalla o de clic ", f .t cual se encuentra en la barra
de herramientas. A continuación aparecerá la siguiente pa¡talla.

? í-=,9'E

üd xr
+ ? ca§a 0€ aaJcAÁ
+ ? IEca
+?ñña
+ ? ñ-A¡Al¡0
+ ? FLoBES

+ ! Prslo
+ ? AlrAlra

Figura 9.5 Mensaje del sistema < ¿Seguro que desea salir de la pantalla? >

9.1.2. CONSIJLTAR I,.IN CULTTVO O I]NA VARIEDAD

Puede realizar una consulta de un cultivo o una variedad realizando los siguientes pasos:

l. Colóquese sobre el lado izquierdo de la pantalla y de doble clic sobre el nombre del
cultivo o la va¡iedad que desee consultar.

¿5.Cr6 q, (hÉ..5- (b ¡ Prtd.?

5

a
tol

PROTCO}T Ctpitulo 9- Página 3 ESPOL
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2. inmediatamente aparecerán todos los datos del cultivo o la variedad que haya
seleccionado.

BJ§Eüf

IJ
¿rdrvo

r--¡ d $@l {

códF F-
0Erirr
Ei.do

B.aivo

l

- ? c-af,A oE Á¿rJcAF

? cuBA c s7.5r

? oJ¡a c6em
? qJBA c r2o78

? oJBA c 323s8

? djsa c 1o5r

? cuSA cr ?ar
? w s51¡
?sJr
? nm¡¿¡n

Figura 9,6 Consultar un cultivo o un¿ variedad

O también puede realizar una consulta de esta forrna: BTBLIOTECA

l. seleccione la opción <Consultar> del Menú <A¡chivo> de la pantalla 
" 

d".[C#§f
an § a, cual se encuentra la barra de herramientas.

2. Seleccione si desea consultar un cultivo o una va¡iedad.

Adi.lo

? wEla
? SJ¡

? RA6|{AF

- ? IECA

? pi¿.
. ? ñ[a
+ ? Pl-al¡.¡¡o
+ ? FLoRES
+ ? PASTo
+ ? AJAJA

lbo

Códlg

0ÉElh
Ei&

Figure 9.7 Seleccionar tipo de consulta

3. La pantalla se pondrá en modo de consulta, si conoce el código del cultivo o la
variedad que desea consultar digítelo.

-
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BdI{Eüf
- ? 8ÁliaNo

? wlLUAr¡s

? TAJBO

? r11ra.23

? FrLlñNo

? wlura¡is J m
- ? cana 0E ¡zucarq

? oi8a c 87á1

? cuBA c 266.70

? oJBa c 12078

crrb f-

Figura 9.8 Consulta¡ un cultivo o una varicdad digitando el código

En caso de no conocer el código del cultivo o la variedad presione et botón !l y
aparecerá una pantalla de consulta con los datos de todos los cultivos o las variedades
que ya han sido ingresadas, seleccione un cultivo o una variedad dando doble clic sobre

su nombre o posicionándose sobre el nombre y luego presionar et botón / .

Figurr 9.9 Pantalla de búsqueda de cultivos o variedades

4. Si no desea Consultar datos de otro cultivo u otra variedad seleccione la opción

<Salir> del Menú <Archivo> de Ia pantalla o de clic en f el cual se

encuentra en la barra de herramientas. A continuación aparecerá [a siguiente
pantalla.

./ §l

I
8
g
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lr
t3
ta
r5
't¡

'r8

19

20

cu8á c 87-51
cuBA c 28470
cugA c 1 2078
cuEA c 32168
CUBA C 1G51
cuBA cr 32-0t
xY 5$1¡
OOLDEN &IO2
sH xPACr«

CURAFÉ Er{^NO
8tl

o0xrNrc0 25
I
3

3

3

3

3

3
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? =-,éE

I gi.l ú
8AI{A¡ ¡

+ ? cA,[A Dg azuca8
+?IEü
+?Hña
+ ? Flalat¡o
+ ? FL0F€5
* ? PA5¡0
* ? ai.far-ra

Figura 9.10 Mensaje del sistema < ¿,Seguro que desea sali¡ de la pantalla? >

9.I3. MODIFICAR UN CULTIVO O UNA VARIEDAD

Para Modifica¡ una cultivo o una variedad debe previamente haber realizado
una consulta de cultivo o variedad. Para Realiza¡ una consulta de Cultivo o
variedad ver capítulo 9.1.2 página 3 Consulta¡ un cultivo o una variedad.

2. seleccione [a opción <Modificar> del Menú <A¡chivo> de la pantalla o de clic

en el botón EÉ .l .uul se encuentra en Ia barra de herramientas.

3. La pantalla se pondrá en modo de ingreso, podrá modificar rodos los datos
relacionados al registro de ese cultivo o esa variedad

BIBLIO'TECA

CAMPUS
PEÑA

-EJ
&dwo

,ágiq:ü{
? úY Br.
? sJ.l

? FA6¡1AF

-?rrü
? huó.

r?añr
* ? RATA!o
+ ? FtoREs
+ ? PAsro
+ ? AIJALFA

!

dü l- ,[
0.rqircilrr

Erú:

Figure 9.ll Modificar un cultivo o una variedad

1 Seleccione la opción <Grabar> del Menú <Archivo> de la pantalla o de clic

"n 
ál el cual se encuenlra en la barra de henamientas pam que grabe los datos

Actualizados.

6{10 q¡ d.rx S* ¿ L Prta.?

I

a
¡l
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El *i¿¡É{
SAltAllo
CAIA OE AzUcAF
IECA
F¡la
HrATAll0
F]-OEES

PQIXYS , O Ucnr.F dprslr*". §

r.Clto Eóó Ee.¡rüL?.?.?-?.?.?

..iJ

r,¡rr I

Figurr 9.12 Mensaje del sisterna < Regisro Grabado exirosamente>

5. Si no desea realizar mas modificaciones seleccione la opción <§alir> del Menú

<Archivo> de la pantalla o de clic 
"n 

f 
"l 

cual se encuentra en la barra de
herramientas. A continuación aparecerá la siguiente pantalla.

PASTO

? EI

EdAt rl
+ ? cA¡la DE azrJcéÁ
+ ? rECA
+?ñRa
+ ? ñ¡I¡No
+ ? FLonEs
+ t pasro
* ? !úaJA

Figura 9.13 Mensaje del sistema < ¿Seguro que desea salir de la pantalla'l >

9.2. MANTENIMIENTO DE CARACTERISTICAS DE PLANTAS

Esta opción del Menú Plantas permite ingresar, consultar, modifica¡ las diferentes
caracterÍsticas de las plantas que se utilizaran durante el proceso de producción del
sistema PROSYS.

Pa¡a Poder utilizar esta opción debemos realiza¡ lo siguiente

l. seleccione <Cerlcteristicas de Pl¡nta» en el Menú <Mantenimiento> dando
clic y a continuación aparecerá la siguiente pantalla.

é{ro qr ó.ú.o 5- d. L Prd.¡

5l

+
¡l
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t.EJ
ArdiYo

l,gñfl{
códes l- 4{
Dac¡irifn

Eüü lA.w, 

-

BIBLIOTECA
CATúPUS
PEÑA

Figur¡ 9.14 Mantenimiento de Caracteristicas de Plantas

9.2.1. INGRESAR I,JNA CARACTERfSTICA DE PLANTAS

Cada vez que ingrese a la pantalla de mantenimiento de Ca¡acterísticas de Plantas el
botón Nuevo aparecerá presionado esto significa que el sistema esta listo para ingresar
una nueva Caracteristica de Plantas.

Para poder ingresar una nueva característica de plantas en caso de que el botón Nuevo
no este presionado deberá realiza¡ los siguientes pasos:

1. Seleccione la opción <Nuevo> del Menú <Archivo> de la pantalla o de clic en
el cual se encuentra en la barra de herramientas.

=J

2. La pantalla aparecerá en modo de ingreso, debe ingresar la descripción, el estado y
el tipo de I¡ventario.

PROTCO}f Capitulo 9- Página 8 ESPOI,
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Ardno

ld§I 4fl
Códgq

D¡¡si¡rlln

lñ,r*rb

óq

Ere F"br" 
--

Figura 9.15 Ingresar una característica de plantas

3. En la pafe inferior existen dos pestañ¿rs en la cual deberá ingresar las Etapas y las
variedades en las cuales se utilizan las ca¡acterísticas de las plantas.

Para registrar las etapas en la cuales se utiliza las ca¡acterísticas de las plantas
presiones el botón que se encuentra en el detalle de la pestaña ETAPAS aparecerá
una pantalla con todas las áreas que existen seleccione una dando doble clic sobre

el nombre o sobre el nombre lue onar el botón

Figura 9.16 Búsqueda de Areas

tE-!5.P.

./ §l
AREA

2
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Manual de üsua¡io PROS }§-ljsr¿rr¿ de Producción

4. Para registrar las cultivos en las cuales se utiliza las actividades de trabajo presione
el primer botón que se encuentra en el detalle de la pestaña VARIEDADES,
aparecerá una pantalla con todos los cuhivos que existen seleccione una dando
doble clic sobre el nombre o posicionándose sobre e[ nombre y luego presionar el

botón /.

Figure 9.17 Brisqueda de Cultivos

5. para registrar las variedades en las cuales se utiliza las actividades de trabajo
presione el segundo botón que se encuentra en el detalle de la pestafra
VARIEDADES, aparecerá una pantalla con todos las va¡iedades dependiendo del
cultivo que haya sido seleccionado previamente que existen seleccione una dando
doble clic sobre el nombre o posicionándose sobre el nombre y luego presionar el

botón /.

CULTI\,t

3

a

8

15
2A

33
35

oE AZUCA¡i
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t tc §

x

PROTCOII Ctpitulo 9- Ptigina 10 ESPOL

l./ §l
c@rool



Manual de Usuario PR OS YS -Sistema d e Prod uc c ió n

ryE-.!ELGI!Tf.-

Jq
coorool v^RtEo^o

f

?1
2E JIFFI

1
rJ

TAURO
FHt423
FIUPINO

6

Figura 9.18 Búsqueda de Variedades

Seleccione [a opción <Crabar> del Menú <Archivo> de la pantalla o de clic en

d el cual se encuentra en la barra de herramientas para que grabe los datos
ingresados.

? :i"¿'El

tsdtrÉ {
CódEE

0s<¡i¡lh
[- ót

Figure 9.19 Mensaje del sistenla <Regisuo Grabado exitosarncnre>

7. Si no desea Ingresar datos de otra característica de plantas seleccione la opción

<S¡lir> del Menú <Archivo> de la pantalla o de clic en fl el cual se encuentra en
la barra de herramientas. A continuación aparecerá la siguiente pantalla.

F..C*o G,¿á6 cÚ|.úo.t/
I¡¡IÜIÍEE¡Eru
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? UE]d

el*§rrfl
C¿úF

lñvútda:

BIBLISTECA
CAMPUS
PEÑAF¡gur¡ 9.20 Mensaje del sistema < ¿Seguro que desea salir de la panalla'l >

9J.2. CONSI'LTAR IJNA CAR,ACTENÍSTTCE »N PLA¡ITA§

L Seleccione la opción <Consulta¡> del Menú <Archivo> de la pantalla o de clic en

§ el cual se encuentra la barra de herramientas.

2. La pantalla pasará a modo de consulta" si usted conoce el código de la característica
de plantas digítelo y presione la tecla <Enter>, aparecerán todos los datos q hayan
sido ingresados para esa característica en el sistema PROSYS.

¿s4lr0 q, d.r.. S* d. h Püt¿.?a
l¡l

xH
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ITLIfGTITEIEdESl,EtI¡,6 I E
ArdiYo

Bd§@fl
c@.
Deirilr
lnrüt{b

F-
E,r&l.,......-

Figura 9.21 Consultar una característica de planta

En caso de no conocer el código de [a característica presione et botón !!J y aparecerá
una pantalla de consulta con los datos de todas las características que hayan sido
ingresados en el sistema PROSYS, seleccione la característica que desea consultar
dando doble clic sobre su nombre o posicionándose sobre el nombre y luego presionar

el botón /

t-igura 9.22 Búsqurda de ('aracteristicas de plantas
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3. Si no desea Consultar datos de otra Característica de Planta seleccione la opción

<Salir> del Menú <Archivo> de la pantalla o de clic en I el cual se encuentra en
la barra de henamientas. A continuación aparecerá la siguiente pantalla.

? U'tfd

,É# fl{
cádg f5-

Figurs 9.23 Mensaje dcl sistema < ¿Seguro que desea salir de la pantalla'l >

9.2.3. MODIFICAR UNA CARACTERISTICA DE PLA¡ITA§

l. Para Modificar una Característica de planta debe previamente haber realizado una
consulta de Característica de planta. Para Realiza¡ una consulta de Característica de
planta ver capítulo 9.2.2 página l2 Consulta¡ una Caracteristica de planta.

2. seleccione la opción <Modificar> del Menú <Archivo> de la pantalla o de clic en el

botón E[ el cual se encuentra en la barra de herramientas.
3. La pantalla se pondrá en modo de ingreso, podrá modificar todos los datos

relacionados al registro de esa característica de planta.

lnvcdab

¿sero q.. d.ra! 5* & ¡a Prt¿.?a
ul

H I

I
Itt t

I
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ÉúqtrflAróavo

V¡i¡l¡da

E to. S'óEt@.

m
P1

P1

P2

P3

P1

I

lrüod.ccrcn invlro dc crflrtcs
E d.bhcinGhto dc Ct¡vo il\,l,o
Ed. ccrrt rfo dc Cdrro ñvlro
E stoUecim¿into dc Culño invtro
Pro9.g€ioñ dc Erdc§
Propageifl dc Brcics

l

Et+.¡

códF l- ól
D arc¡iritr BUENAS

lñYütibi Eü& lÁci;-

E

BIBLI( r l't'f :A

CAMP()S
PE-NA

Figura 9.24 Modificar una caracteristica

4. Seleccione la opción <Gr¡bar> del Menú <Archivo> de la pantalla o de clic en

ál el cual se encuentra en la barra de herramientas pam que grabe los datos
Actualizados.

? *_ts_E

d# t
c& f+¡

Figur¡ 9.25 Mensaje del sistema <Registro Grabado exitosamente>

BIBLIOTECA
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PEÑA
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5. Si no desea realizar mas modificaciones seleccione la opción <S¡lir> del Menú

<Arch¡vo> de la pantalla o de clic en { el cual se encuentra en la barra de
herramientas. A continuación aparecerá la siguiente pantalla.

? U'Eid

É*g¡ú{
códF.. fs

BIBUC/TECA

CAMPUS
PEÑA

Figur¡ 9.26 Mensaje del sistema <, Seguro que desea salir de la pantalla? >

9.3. MAIITENIMIENTO DE VARIACIONES

Esta opción del Menú Plantas permite ingresar, consultar, modifica¡ las diferentes
Variaciones que se utilizaran durante el proceso de producción del sistema PROSYS.

Para Poder utilizar esta opción debemos realiza¡ lo siguiente:

seleccione <V¡riaciones> en el Menú <Plantas> dando clic y a continuación
aparecerá la siguiente pantalla.

.EJ
&diroldñErfl

Códgo:

Dccsiritr
E drdc

f- dt

lA.rr*-
Figura 9.27 Mantenimie[to de Va¡iaciones

¿5.gro q.á *o.5* d. L Prtd.?
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a
r¡l
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9.3.1. INGRESAR UNA VARIACION

Cada vez que ingrese a la pantalla de mantenimiento de Variaciones el botón Nuevo
aparecerá presionado esto siBriifica que el sistema esta listo para ingresar una nueva
variación.

l. Seleccione Ia opción <Nuevo> del Menú <Archivo> de la pantalla o de clic en El
el cual se encuentra en la barra de herramientas.

2. La pantalla aparecerá en modo de ingreso, debe ingresar la descripción y el estado
de la variación.

rydiYo

l,áHElfl
C¡dF

Dmirfrt
Eü.&

f- ófi
Prueba

Figura 9.2t Ingresar una variación

Seleccione la opción <Grabar> del Menú <Archivo> de la pantalla o de clic en

d el cual se encuentra en la barra de herramienlas pa¡a que grabe los datos
ingresados.

3

! r'', r r i,rl in rres Utgld

E$¿ól

Figura 9.29 Mensaje del sistema <Registro Grabado Exitosamente >

4. Si no desea Ingresar datos de otra Variación seleccione la opción <S¡lir> del Menú

<Archivo> de la pantalla o de clic en { el cual se encuentra en la barra de
herramientas. A continuación aparecerá la siguiente pantalla.

-l

Códgo:

rñlra¡ r ¡ r.ru EfEaF atr ¡I¡IIE I

Rl{Éto eórdo Elt6ústa
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! r,ra riacio nes JE]A
:l
-l

Códop:

Efú:

Figura 930 Mensaje del sistema < ¿Seguro que desea salir de la pantalla? >

9.3.2. CONSULTAR I,JNA VARIACIÓN

Seleccione la opción <Consulta¡> del Menú <A¡chivo> de la pantalla o de clic en

§ 
"t "rrt 

se encuentra la barra de herramienras.

2. La pantalla p¿s¿ra a modo de consulta, si usted conoce el código de la va¡iación
digítelo y presione la tecla <Enter>, aparecerán todos los datos que hayan sido
inglesados para esa variación en el sistema PROSYS.

Ardr^ro

BdB¡@,fl
Cód¡o:

DG.üí!cún

Er.da

Irs -
t-
Figure 931 Consultar Una Variación

En caso de no conocer el código de la variación presione el botón -!!J y aparecerá una
pantalla de consulta con los datos de todas las Variaciones que hayan sido ingresados en
el sistema PROSYS, seleccione la variación que desea consulta¡ dando doble clic sobre

su nombre o posicioniindose sobre el nombre y luego presionar el botón /

r¡$r:¡ r J I .u EtEoJE g8r sEIEfla

¿5caro q.s dcso 5* d! L Pü*Cr?a
U9
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Estedo

7

3
1

5
6

f
I
0
't0
t1
12
t3
't4
t5

r SADA
OIOANIE
VARIEOADA
PL TA OTOE

RAYAOA
DEFORIE
ALSIM
IJICAT¡'{
XORADA
roS^¡co
808PECHO8A8

A
PUORICdN'ENFERIA
Prúba

C€J'
Figure 932 Büsqueda de Variaciones

3. Si no desea Consulta¡ datos de oúa va¡iación seleccione la opción <Salir> del

Menú <Archivo> de la pantalla o de clic 
"n 

f 
"l 

cual se encuentra en la barra de
herr¿mientas. A continuación apruecerá [a siguiente pantalla.

! r./ a ri.rr--in ner '=ltdtr
Ar (h|n

:r
-l

Códgp:

E d6do:

Figura 9J3 Mensaje del sistema < ¿,Scguo que desea salir de la pantalla'l >

9.3.3. MODIFICAR UNA VARJACIÓN

L Para Modificar una Variación debe previamente haber realizado una consulta de
Variaciones. Para Realizar una consulta de Variaciones ver capitulo 9.3.2 Consultar
una Variación.

Pt«r§Yt I.u mE¡ap tEr lÉIdna

¿s.qro qr dr'r. 5* dr h PütC.7a
Ue
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2. seleccione la opción <Modificar> del Menú <A¡chivo> de la pantalla o de clic en el

¡otOn Eü el cual se encuentra en Ia barra de herramientas.
3. La pantalla se pondrá en modo de ingreso, podrá modificar todos los datos

relacionados al registro de esa variación.

Ardivo

BdtEl,fl
CódF

Deixi't
Erú

l- d{

tAd;-
BIBLIOTECA

CAMPUS
PEÑA

.+

Figura 934 Modifica¡ una va¡iación

Seleccione la opción <Gr¡b¡r> del Menú <Archivo> de la pantalla o de clic en

ál el cual se encuentra en la barra de herramientas para que grabe los datos
Actualizados.

! Voriar:iorres Utsld
Arch¡,t

-l

Códgn:

Ed.dd

Figura 935 Mensaje dcl sisterna <Registro Grabado Exitosamente >

5. Si no desea realizar mas modifrcaciones seleccione la opción <S¡lir> del Menú

<Archivo> de ta pantatla o de clic .n f "l cual se encuentra en la barra de
herramientas. A continuación aparecerá la siguiente pantalla.

Prq.xlrJ r.u frElF Er )[rErE fa:

R.Crtso @&.do E:*orüEtra
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! 1,ra riac io rres

Archivo

UtEltr
r:L
ET

Figura 93ó Mensaje del sistema < ¿Seguro que desea salir de la pantalla? >
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10. MENU MEDIOS DE CULTIVO

Este menú tiene el objetivo llevar el control de todos los procesos realizados en la
producción de Medios de Cultivos y Sustancias Madres y al manejo respectivo del
inventario de envases y registrar los movimientos de los mismos.

t'Lüú dü Cl¡rY!

tlcdo dr CtIiYo

Férm¡ü da t.Etüdü f.früts
d¡dún dr fÉtüldE ibór3
0.rr dc Invütüb dr su¡t¡ds ftldca

Prod¡tdúr dc t¡b&¡
B¡h da tns*¿b ó A¡ll.dn & itdoe
¡nYútrb lrSC

Invortülo d! EnYa$t

Figura 10.1 Menú Medios de Cultivo

Pa¡a acceder a las opciones del menú Medio de Cultivo, el usuario debe primeramente
desplegar e[ menú, como se aprecia en la Figura 10.I

Si luego usa la teclas de desplazamiento, usted podrá colocarse en la opción requerida y
seleccionarla, otra forma es dando clic sobre la misma.

I0.1. MEDIO DE CULTIVO

Esta opción le permitiÉ crear y guardar un nuevo medio de cultivo, modifica¡ o
consultar un medio de cultivo anteriormente guardado.
Para acceder a esta opción deberá seguir los siguientes pasos:

l. En la pantalla principal de clic en el menú <Medios de cultivo >
2. A continuación elija la opción <Medio de cultivo>.

Aparecerá la siguiente pantalla:

Ardtio

t

BIBLIOTECA

CAMPUS
PEÑA

l--crJEódgE

Dmíxitt
Ed& Nm. Lotc

Figurr 10.2 Pantalla Medios de Cultivos

{edror de Cultavo
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10.1.1. CREAR NUEVO REGISIRO

Al Entra¡ en la opción <Medio de cultivo> automáticamente se crea un nuevo
registro.

Si ha estado trabajando en esta panralla y tiene el UotOn B habilitado de un clic
para crear un nuevo registro. También puede ir al menú <Archivo> opción
<Nuevo> para crearlo.

2. Ingrese los datos necesarios. El código se genera automáticamente.
3. De clic en el menú <Archivo> Opción <Guardar>, O simplemente de Clic en el

Uot¿n ál para guardar el registro.
4. Aparecerá el siguiente mensaje si la grabación no tuvo problemas.

Rcd3t'o e$.do cdt cxto

Figura 103 Mensaje de Ingreso de Datos Medios de Cultivo

IO.I.2. CONST]LTAR REGISTRO EXISTENTE

Usted podrá consultar un registro previamente guardado.

l. De clic en menú <Archivo> y luego escoja la opción <Consulter>.

O Bien de clic en el borón §l
2. Ingrese el código del medio de cultivo o bien escójalo de una lista pulsando I.

Luego Aparecerá la siguiente pantalla con los datos de ese medio de cultivo en
pantalla.

Figura 10.4 Pantalla de Consulta de Medio de Cultivos

a
f,lt(,5Ys l.O Mens¿¡e del Sastt'tra
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3. Escogemos el ltem y hacemos doble ctic sobre el Item deseado o damos clic en el

uot¿n / de la barra de herramienta.

4. A continuación aparece la información correspondiente.

I 0.1 3. MODINCAR REGISTRO EXISTENTE

Usted podrá cambiar los datos de un registro, ya sea la descripción o su estado

Deberá hacer una búsqueda del registro a modificar (punto l0.l .2).

Escoja la opción <Modifica¡> del menú <Archivo>, o de clic en el botón2

3

4

Los casilleros ser¿i.n habilitados pam que pueda cambiar los datos a excepción del
código que permanecerá siempre inalterable.
De clic en el menú <Archivo> Opción <Guardar>, o simplemente de Clic en el

uoton dl para guardar el registro.
Aparecerá el siguiente mensaje si la grabación no tuvo problemas.
A continuación aparecerá el mensaje de la figura 10.3.

1 0.1.4. ELIMINAR REGISTRO EXISTENTE

1. Siga los pasos del punto 10.1.3.
2. Cambie el estado del medio a lnactivo.

Su estado Inactivo indica que esta eliminado lógicamente, en la base de datos
seguirá apareciendo con fines históricos.

&rcli,,o

5

6

Hd üfl
w.
Dac¡ix*,n

Ed'án

éü

I

BIBLIOTECA

CAMPUS
PEÑA

fh""^,Ll Nro. Lola

Figurr 10,5 Pantalla de eliminación

3. De clic en el menú <Archivo> Opción <Guardar>, o simplemente de Clic en el

Uot¿n ál para guardar el regrsrro.
4. A continuación aparecerá e[ mensaje de la figura 10.3.

Ycdlos de fultivo

PROt'('0lI Capítulo I0 - Ptigina 3 ESPOL
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10.2. FOR]VIULAS DE SUSTANCIA§ MADRES

Esta opción le permitirá crear y guardax una nueva formula de sustancia madre,
consultar y modificar una fórmula guardada anteriormente.
Pa¡a acceder a esta opción deberá seguir los siguientes pasos:

l. En la pantalla pnncipal de clic en el menú <Medios de cultivo >.

2. A continuación elija la opción <Fórmulas de sustancias madres >

Aparecerá la siguiente pantalla:

-ror¡l

ld 4qJ4
rorn'uld §uitdn(ld Fld&e

$¡rl¡tt f-4J
Fórr¡

)

Urir.d Mcddc C¡.¡o Urlrio SóTolC

Cú Ur¡rir
F.dr¡ Uti¡r¡
El&.&itr ú2t12/zru

tl*td¿l¡ú

E.l&

Figure 10.6 Pantalla Fórmula de Sustancia Madre

IO.2.I. CR"EAR NI.]EVO REGISTRO

l. Al Entrar en la opción < Fórmulas de sust¡nci¡s madres > automáticamente se

crea un nuevo registro. Si ha estado trabajando en esta pantalla y tiene el UotOn Ei
habilitado de un clic para cre¿r un nuevo registro. También puede ir al menú
<Archiyo> opción <Nuevo> pa¡a crearlo.

2. Ingrcse los datos necesarios. El codigo se genera automáticamente.
Si desea ingresar una nueva materia prima para la fórmula de sustancia madre, de
clic en la tecla <Itrsert> del teclado, si desea eliminar presione la tecla <supr> o
<delete> del teclado.

PRO',r('Olr Capitulo I0 - Página 4 ESPOL

'I

rl I



Manual de Usuario PPOS YS Sistema de Producción

3. Para escoger la materia prima debe dar clic en el botón de búsqueda E y luego
aparecerá las siguiente pantalla:

BIBLIOTECA

CAMPUS
PEÑA

Figur¡ ¡0.7 Pantalla dc búsqueda de Materia Prirna,{n5umos.

4. Escogemos el ítem y hacemos doble clic sobre el ítem deseado o damos clic en el

botón / ]de la barra de herramientas.

5. A continuación se cargan los datos de materia prima/insumos y luego deberá
ingresar la cantidad de material y la unidad de medida.

6. De clic en el menú <Archivo> Opción <Guardar>, o simplemente de Clic en el

Uot¿n d para guardar e[ regisrro.
7. Aparecerá el siguienle mensaje si Ia grabación no tuvo problemas.

R.drbo O¡b.do cm Grüo

Figura 10,8 Mensaje de Ingreso de Datos Formula de Sustancias
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10.2.2. CONSULTAR RJGISTRO EXISTENTE

Usted podni consultar un registro previamente guardado.

l. De clic en menú <Archivo> y luego escoja la opción <Consultar>, o bien de clic en

"¡6o,6, 
§.

2. Ingrese el código del medio de cultivo o bien escójalo de una lista pulsando I.
Luego Aparecerá la siguiente pantalla con los datos de las formulas existentes en
pantalla.

3. Escogemos el Item y hacemos doble clic sobre el Item deseado o damos clic en el

uot¿n / de la barra de herramrenla.
4. A continuación aparece la información correspondiente.

10.23. MODIFICAR R.EGISTRO EXISTENTE

Usted podrá cambiar los datos de un registro:

I . Deberá hacer una búsqueda del registro a modificar (punto 10.2.2).
2. Escoja la opción <Modificar> del menú <Archivo>.

o de clic en el borón !Eü.
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3. Los casilleros serán habilitados para que pueda cambiar los datos a excepción del
código que pennanecerá siempre inalterable.

4. De clic en el menú <Archivo> Opción <Guardar>, o simplemente de Clic en el

uoton dl para guardar el registro.
5. A continuación aparece el mensaje de la figura 10.8.

10.2.4. IMPRIMIR T]N REGISTRO EXISTENTE

l. Deberá hacer una búsqueda del registro a imprimir (punto 10.2.2).

2. Escoja la opción <lmprimir> del menú <Archivo> o de clic en el botón
barra de herramienta.

'j u" ,"

I 0.2.5. ELIMINAR REGISTRO EXISTENTE

l. Siga los pasos del punto 10.2.3.
2. Cambie el estado del medio a Inactivo.

Su estado Inactivo indica que esta eliminado de manera lógic4 aunque en su base de
datos siga apareciendo, esto se hace con fines históricos.

3. De clic en el menú <Archivo> Opción <Guardar>, o simplemente de Clic en el

UotOn d para guardar el regisrro.
4. A continuación aparece el mensaje de la figura 10.8.
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rOJ. PRODUCCIÓN DE SUSTANCIAS MADRES

l. En la pantalla principal de clic en el menú <Medios de cultivo >.

2. A continuación elija la opción <Producción de susfancias madres >.

Aparecerá la siguiente pantalla:

l\odu((ún d€ Surtar¡(l¿ Madrc

ld4ElqJ{
xpt* f- -EJs,r.tlr*[--.!l
nw'* [- !!J

sasr¡ f-- mo [.:------------:- e*o¿" EC¡lio
E-J

ñÉ IrE d. Ob.

)

M6dd. Cstdd CdoudcÉ Codo Toad

Ic¡i. h¡.,/lrs-¡.

0b.!.vao{ñ

Figura 10.10 Pantalla tlc Produccirin dc Sustancias \larlrcs

IO3.I. CREAR NUEVO REGISTRO

1. Al Entra¡ en la opción < Producción de sust¡trc¡ss msdres > automáticarnente se

crea un nuevo registro.

Si ha estado trabajando en esta pantalla y tiene el UotOn [l habilitado de un clic
para cre¿r un nuevo registro. También puede ir al menú <Archivo> opción
<Nuevo> para crearlo.

2. Ingrese los datos necesarios. Nro. de lote se genera automálicamente.

l. En la Pestaña Producción solo deberá ingresar los datos generales de la
producción de sustancias como cantidad en volumen, unidad de medida y la
observación.

PROTCO}T Capitulo l0 - Ptigina I ESPOI,

Permite Crear, consultar, modificar la producción de sustancia madre.
Para acceder a esta opción deberá seguir los siguientes pasos:
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Vdrür Uirdd ó M..ld. C{rao
U.¡!a S'óIdd Ob.ú.vElrn

1

¡

EÉI

Figura l0.l I Pestaña Producción.

2. Pestaña de Materia Prima,/lnsumos en esta pestaña deberá ingresar todos Ios
materiales utilizados para la producción de Sustancias Madres.

l-ñffi'E ñ¡

Figura 10,I2 Pestaña Mareria Prima4nsumos

Para ingresar datos en esta pestafia debe dar clic en el botón de búsqueda E y
luego aparecerá las siguiente panralla con el listado de materiales:

Figura 10.13 Pantalla de búsqueda de Materia Prima/lnsumos
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Escogemos el Ítem y hacemos doble clic sobre el item deseado o damos clic en

el botón { 
" 

d" lubarra de herr¿mienta.

A conlinuación se cargan los datos de materia prima./insumos y luego deberá
Ingresará la cantidad de material a consumir.

3. Pestaña de Mano de Obra en esta pestaña debení ingresar todos empleados
involucrados en la producción de Sustancias Madres.

Para ingresar datos en esta pestaña debe dar clic en el borón de búsqueda El y
luego aparecerá las siguiente pantalla con e[ listado de empleados:

Figurs 10.15 Pantalla de búsqueda de Enpleados
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Escogemos el Item y hacemos doble clic sobre el Item deseado o damos clic e¡r

el botón / 'd" lu bu... de herr¿mienta.

A continuación se c¿rgan los datos del empleado y luego deberá ingresar las
horas laboradas en la producción.

3. De clic en el menú <Archivo> Opción <Guardar>, o simplemente de CIic en el

UtOn d para guardar el registro.
4. Aparecerá el siguiente mensaje si la grabación no tuvo problemas.

RaÉo o$.do cü cxto

I'igura l0.ló \'frnsa¡c dc Ingrcso dc D¿tos ProiluccLón dc Sustancias

103.2. CONST]LTAR REGISTRO E)ilSTENTE

Usted podrá consultar un registro pre\ iamente guardado.

l. De clic en menú <Archivo> y luego escoja la opción <Consult¡r>.

O Bien de clic en el Uot¿n §.
2. lngrese el código del medio de cultivo o bien escójalo de una lista pulsando I

Luego Aparecerá la siguiente pantalla con los datos de las de Sustancias Producidas.

Figura 10.17 Pantalla de Búsqueda de Sustancias Madres
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3. Escogemos el item y hacemos doble ctic sobre el Ítem deseado o damos clic en el

botón I de la barra de herramienta.

4. A continuación aparece la información correspondiente

r 03.3. MODIFICAR REGISTRO EXISTENTE

Usted podrá cambiar los datos de un registro:

l. Deberá hacer una búsqueda del registro a modificar (punto 10.3.2).

2. Escoja la opción <Modilicar> del menú <Archivo>. O de clic 
"n ", 

Oo,Un El.
3. Los casilleros seran habilitados para que pueda cambiar los datos a excepción del

Nro. De lote que permanecerá siempre inalterable.
4. De clic en el menú <Archivo> Opción <Guardar>, o simplemente de Clic en el

¡ot¿n d para guardar el registro.
5. A continuación aparecerá el mensaje de la figura 10.16.

103.4. IMPRIMIR UN REGISTRO EXISTENTE

Msnual de Usuario PROSYS - Sistema de Producción

l. Deberá hacer una búsqueda del registro a imprimir (punto 10.3.2).

2. Escoja Ia opción <lmprimir> del menú <Archivo> o de clic en el botón
ba¡ra de herramienta.

.J
de la

103.5. COSTEAR PRODUCCIÓN DE SUSTANCIAS MADRES

I . Deberá revisar que e[ estado de la producción esle en aprobado.
2. Deberá hacer una búsqueda del registro a costear (putrto 10.3.2).

3. Escoja la opción <Modilicar> del menú <Archivo>, o de clic en el *rón E.
4. Luego de verificar que los datos estén ingresados de manera correcta de clic en el

botón
producido.

EIara y de manera automática sacará el costo del envase del medio

PR()T('()\t Capítulo 10 - Página l2 ESP()I,
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I0.4. BAJA DE IIIYENTARIO DE SUSTA¡ICIAS MADRES

Esta opción nos permite controlar la información requerida por el usuario de todos los
movimientos del inventario de almacén de sustancias madres existentes o realizar uno
nueva.

Para acceder a esta opción deberá seguir los siguientes pasos:

l. En la pantalla principal de clic en el menú <Medios de cultivo >.
2. A continuación elija la opción <Baja de Inventario de Sustancias Madres >

Aparecerá la siguiente pantalla

- rot¡J
árdriro

ldi¿JElfl
ce
¡lrl¡r¡raq
erw¡t

]J
-!JE

l¡ot*f- ,h
Crú

l-ri
fP..d.* :¡

ñr¡útu f- t
ü.úvGó.r

Figura l0.lt Pantalla de Baja de Sustancia Madre

10.4.I. NIJEVO REGISTRO

Al Entrar en la opción < Baja de Invent¡rio de Sustencies Madres >
automáticamente se crea un nuevo registro.

Si ha estado trabajando en esra pantalla y riene el UotOn [l habilitado de un clic
para crear un nuevo registro. También puede ir al menú <Archivo> opción
<Nuevo> para crearlo.

2. Ingrese los datos necesarios, el código de movimiento se genera automáticamente

:)

A.r¿ d. L¡'¡¡rl¿ ¡,1¿4e

0trúY@r
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3. Damos clic en el botón de búsqueda [I ¿. susta¡cia madre y luego aparecerá un
pantalla con el listado de todas las sustancias madres que se encuentran en el
inventa¡io vea ñgura 10.17.

4. Elegimos el ítem deseando dando doble clic sobre el mismo dando clic sobre el

botó., / de la barra de herramienta.
5. A conlinuación se cargara los datos de la producción de la sustancia elegida.

ó. Damos clic en el botón de búsqueda [El ¿. responsable y luego aparecerá una
pantalla con el listado de todos los empleados.

Figur¡ 10.19 Listado de Empleados

7. Luego repita el paso 4 y 5.
8. lngrese los datos en el detalle como tipo de baja, tipo de movimiento y la cantidad,

si desea agrega¡ otra línea de detalle presione la tecla <Insert> en caso de querer
elimina¡ un linea presione la tecla <Del> o <Supr>.

9. Luego de clic en el botón de búsqueda [3 ¿. revisado por y luego aparecerá un
listado igual al de la figura 10.19.

10. Luego repita los pasos 4 y 5.

I I . Luego ingrese la obsewación si existiere.
12. De clic en el menú <Archivo> Opción <Guardar>.

O simplemente de CIic en el botón dl p-" guardar el registro.
I 3. Aparecerá el mensaj e de la figura 10. l6 de grabación correcta.
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10.4.2. CONST]LTAR REGISTRO

Usted podrá consultar un registro previamente guardado.

2. De clic en menú <Archivo> y luego escoja la opción <Consultar>, o bien de clic en

el bot¿n l§.
3. Ingrese el código del movimiento d-e baja de inventario de sustancia o bien escójalo

de una lista dando ciic en et botón l.
Luego Aparecerá la siguiente pantalla con los datos de las movimientos existentes
en el inventario de Sustancias Madres en pantalla.

Figurs 10,20 Pantalla búsqueda de Baja de inventario de Sustancias Madres

l. Escogemos el item y hacemos doble clic sobre el item deseado o damos clic en el

borón I de la barra de herramienta.
2. A continuación aparece la información correspondiente.

10.43. MODIF'ICAR REGISTRO

Usted podrá cambiar los datos de un registro:

l. Deberá hacer una búsqueda del registro a modificar (punto 10.4.2).

2. Escoja Ia opción <Modificar> del menú <Archivo>, o de clic en el botón El.
3. Los casilleros serán habilitados para que pueda cambiar los datos a excepción del

código del movimiento que permanecerá siempre inalterable.
4. De clic en el menú <Archivo> Opción <Guardar>, simplemente de Clic en el

uoton dl para guardar el registro.
5. A continuación aparecerá el mensaje de la figura 10.16.

ñ tr,,,, ¡,".r., ,t" r..r,"*,.r. y¡&.r
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l. Deberá hacer una búsqueda del registro a imprimir (punto 10.4.2).

2. Escoja la opción <lmprimir> del menú <Archivo> o de clic en el
barra de herramienta.

uot¿n t) de la

Permite Crear, consulta¡, modificar la producción de medios de cultivos.
Para acceder a esta opción deberá seguir los siguientes pasos:

l. En la pantalla principal de clic en el menú <Medios de cultivo >.
2. A continuación elija la opción <Producciótr de sustancias madres >.
3. A continuación parecerá la siguiente pantalla:

bL.:
LibO¡*r

Figura 10.21 Pantalla de Producción de Medios de Cultivos

PROTCO\I Capitulo 10 - Página 16 ESP()I-

10.5. PRODUCCIÓN DE MEDIOS DE CULTIVOS
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105.1. CREAR NUEVO REGISTRO

l. Al Entmr en la opción < Producción de Medios de Cultivos > automáticamente se
crea un nuevo registro.

Si ha estado trabajando en esta pantalla y tiene el ¡otOn B habilitado de un clic
para crear un nuevo registro. También puede ir al menú <Archivo> opción
<Nuevo> para crearlo.

2. Ingrese los datos necesarios, el Nro. de lote se genera automáticamente.

3. Elija el medio de cultivo a producir dando clic en el botón [- y tr"go aparecerá la
siguiente pantalla.

Figura 10.22 Pantalla de brisqueda de Medios de Cultivos

3. De doble clic sobre el ítem deseado o de clic en el botón
herramienta.
Elüa la persona responsable de la producción dando clic en el botón de búsqueda

[-l y tu.go aparecerá el lisrado de empleados.
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Figure 10.23 Pantalla de búsqueda de Enpleado Responsable

5. De doble clic en el ítem deseado o de clic en el botón
herramienta.

de la barra de

6. Luego de clic en la pestaña de Producción solo debeá ingresar los datos generales
de la producción de medios.

Figura 10.24 Pestaña Producción de Medios

'/

tF¡
7. Elija el estado fisico del medio a producir de la siguiente lista ltq,¿o I

8. Ingrese el r olumen a producir.
9. lngrese la unidad de medida.

EdúFíio Vdrür tlid.d dc llldd. Iio-Eru E
EEE¡
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Manual de Usuario PROSYS - Sistema de Producción

10. Elija el tipo de envase en la cual se encuentra el medio almacenado dando clic en el
botón fl y luego aparecerá el listado de los envases existentes en la empresa.

I

Figura 10.2ó Pesraña de Materiales de Medios de Cultivos

Para agregar una línea de detalle presione la tecla <Insert>
Para eliminar una línea de detalle presione la tecla <Supr> o <Del>

Xdüia ftiIÜ¡rE¡ÍG Udrd d. i{.dd.d Crrird

{

cú ldcCd
Urt¡io
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Figure 10.25 Busqueü de Tipos de Envases

I l. De clic sobre el ítem deseado o de clic en el botón 7i Orla barra de herramientas.
12. ingrese Ia cantidad y la observación en caso de haberla.
13. De clic en la pestaña de MaterialesAnsumos observará la siguiente pantalla.

§ll
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14. Elija la materia prima de clic en el botón de búsqueda El y presentañi un lisrado de
los materiales disponibles en bodega.

Figura 10.27 Búsqueda de Materiales Producción de Medios

l5.De doble clic sobre el ítem deseado o de clic en el botón 7 O"
herramientas.

Ió. Ingrese la unidad de medida" la cantidad utilizada y la obsewación.
I 7. De clic sobre la pestaña Sustancias Madres.

Figure 10.28 Pestaña de Susrancias Mad¡es Producción de Medios
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18. Elija la sustancia madre utilizada en la producción de medios dando clic en el botón
de búsqueda E y luego presentará la siguiente pantalla con el listado de sustancias
madres existentes en bodega de sustancias.

Figure 10.29 Busqueda de Sustancias Madres Producción de Medios

19. Repita el paso 15.

20. Ingrese la cantidad y la observación si esta lo requiere.
21. De clic sobre la Pestañ¡ de Mano de Obra en esla pesta.fia deberá ingresar todos

empleados involucrados en la producción de Medios de Cultivos.

¡=i5E¡

Figure 1030 Pcstaña Mano de obra Producción de Medios
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22. Ingrese los empleados involucrados en la producción dando clic en el botón de
búsqueda [J y luego aparecerá las siguiente pantalla con el listado de empleados:

Manual de Usuario PROS l§ -.9is¡ema de Producción

Figura l03l Pantalla de búsqueda de Enrpleados Producción de Medios

23. Escogemos el Item y hacemos doble clic sobre el Item deseado o damos clic en el
J

botón V de la barra de herramienta.
24. A continuación se cargan los datos del empleado y luego deberá ingresar las horas

laboradas, el valor horas extras y el valor beneficios.
25. De clic en [a pestaña de <Costos Generales> aparecerá la siguiente pantalla.

Figur¡ 1032 Pestaña de Costos Cenerales de Fabricación Producción de Medios
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2ó. Si Ia producción presenta Costos Cenerales deberá ingresar el rubro dando clic en el
botón de búsqueda E y luego presentará un listado de los rubros existentes.

Figura 1033 Búsqueda de Costos Generales P¡oducción de Medios

27. Escogemos el item y hacemos doble clic sobre el Ítem deseado o damos clic en el

totOn / de Ia barra de herramienta.
28. A continuación se cargan los datos del empleado y luego deberá ingresar las horas

laboradas, el valor horas extras y el valor beneficios.
29. De clic en el menú <Archivo> Opción <Guardar>, O simplemente de Clic en el

botón J para guardar el registro
30. Aparecerá el siguiente mensaje si la grabación no tuvo problemas

Retitro Gróú cm Gxto

Figura 1034 Mensaje de [ngreso dc Datos Producción de Medios
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10.5.2. CONSI,]LTAR REGISTRO EXISTENTE

Usted podrá consultar un registro previamente guardado.

l. De clic en menú <Archivo> y luego escoja la opción <Consultar>, o bien de clic

.r.1 go,6n Q.
2. Ingrese el Nro. De lote de la producción de medio de cultivo o bien escójalo de una

lista pulsando I. Luego Aparecerá la siguiente pantalla con los datos de las de
Medios de Cultivos Producidos.

Figur¡ 1035 Pantalla de Busqueda dc Medios P¡oducidos

3. Escogemos el Ítem y hacemos doble clic sobre el Ítem deseado o damos clic en el

botón / de la barra de herramienta.

4. A continuación aparece la información correspondiente

10.5.3. MODIFICAR REGISTRO EXISTENTE

Usted podrá cambia¡ los datos de un registro

l. Deberá hacer una búsqueda del registro a modificar (putrto 10.5.2).

2. Escoja la opción <Modificar> del menú <Archivo>, O de clic en el botón É.
3. Los casilleros serán habilitados pam que pueda cambiar los datos a excepción del

Nro. De lote, semana y medio que permanecerá siempre inalterable.
4. De clic en el menú <Archivo> Opción <Guardar>, o simplemente de Clic en el

uoron dl para guardar el registro.
5. A continuación aparecerá el mensaje de la figura 10.34.
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105.4. IMPRIMIR tJN REGISTRO E)üSTENTE

l. Deberá hacer una búsqueda del registro a imprimir (punto 10.5.2).

2. Escoja la opción <Imprimir> del menú <Archivo> o de clic en el bo
barra de herramienta.

t¿n Ü ae ta

5

6
7

Deberá revisar que el estado de la producción este en aprobado.
Deberá hacer una búsqueda del registro a costear (punto 10,5.2).
Escoja la opción <Modificer> del menú <Archivo>.

O de clic en el botón 6.
8. Luego de verificar que los datos estén ingresados de manera correcta de clic en el

botón
BII¡d¡a y de manera automática sacará el costo del envase del medio

producido.

PROTCO}1 Capítulo l0 - Ptigina 25 ESPOL
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10.ó. BAJA DE ALM.{CEN DE MEDIOS DE CTJLTIVO

Esta opción permite al usuario controlar la información de todos los movimientos del
inventario de almacén de Medios de Cultivos existentes.
Pa¡a acceder a esta opción deberá seguir los siguientes pasos:

l. En la pantalla principal de clic en el menú <Medios de cultivo >.
2. A continuación ehja la opción <Baja de Inventario de Almacén de Medios >

Aparecerá la siguiente pantalla:

Ft,.ld§Er{
Í-lrcád8

€aar'¡¡lh !!.1

F.dt3

€aú
lñ
lP.'d.r. :l

n m* l-IlJ

F¡i¡bF¡
O!.r!,-fir

l-tll

Figura 103ó Pantalla de Baja de inventario de Almacén de Vedios

10.6.1. NUEVO REGISTRO

Al Entrar en la opción < Baja de Inventario de Almacén de Medios >
automáticamente se crea un nuevo registro.

Si ha estado trabajando en esta pantalla y riene el uot¿n El habilirado de un clic
para crear un nuevo registro. También puede ir al menú <Archivo> opción
<Nuevo> para crearlo.

2. Ingrese los datos necesarios, el código de movimiento se genera automáticamente.

3. Damos clic en el botón de búsqueda EJ ¿. ¡a"6o. de Cultivo producidos y luego
aparecerá una pantalla con el listado de todos Ios medios producidos que se
encuentran en el inventario vea figura 10.35.

:)

ErrvsIgo ó 8e¡ Clnd 0b..rvEr

-r

8.rl. dc ¡r¿órr¡ dc fd¡vo
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4. Elegimos el ítem deseado dando doble clic sobre el mismo o dando clic sobre el

uoton / de la barra de herramienta.
5. A continuación se cargará los datos de la producción del medio elegido a dar de

baja.

6. Damos clic en el botón de búsqueda [3 a. responsable y luego aparecerá una
pantalla con el listado de todos los empleados.

Figura 1037 Listado de Enpleados Baja de Almacén de Medios

7. Luego repita el paso 4 y 5.

8. Ingrese los datos en el detalle como tipo de baja, tipo de movimiento y la cantidad,
si desea agregar otra línea de detalle presione la tecla <Inserp en caso de querer
eliminar un línea presione la tecla <Del> o <Supr>.F

9. Elija un opción de las lista del motivo de la Uaja lif
10. Luego ingrese [a cantidad de envases a dar de baja.

I l. Luego de clic en el botón de búsqueda [I ¿. revisado por y luego aparecerá un
listado igual al de la frgura 10.37.

12. Luego repita los pasos 4 y 5.

I 3. Luego ingrese la obsewación si existiere.
14. De clic en el menú <Archivo> Opción <Guerder>.

O simplemente de Clic en el botón dl p.r. guardar el registro.
I5. Aparecerá el mensaje de la figura 10.34 de grabación correcta.
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1 0.6.2. CONSI.]LTAR REGISTRO

Usted podrá consultar un registro previamente guardado

l. De clic en menú <Archivo> y luego escoja la opción <Consultar>, o bien de clic

.r.1 6o,5n §.
2. Ingrese el código del movimiento de baia de inventano de medio o bien escójalo de

una lista dando clic en el botón l.
Luego Aparecerá la siguiente pantalla con los datos de los movimientos existentes en

el almacén de medio en pantalla.

Figura l0J8 Pantalla búsqueda de Baja de Almacén de Medios

3. Escogemos el Ítem y hacemos doble clic sobre el Ítem deseado o damos clic en el
,

botón V de la barra de herramienta.
4. A continuación aparece la información correspondiente.

10.6.3. MODIFICAR REGISTRO

Usted podrá cambiar los datos de un registro:

I . Deberá hacer una búsqueda del registro a modificar (punto 10,6.2).

2. Escoja la opción <Modificar> del menú <Archivo>, o de clic en el botón 6.
3. Los casilleros seráL¡r habilitados para que pueda cambia¡ los datos a excepción del

código del movimiento que perrnanecerá siempre inalterable.
4. De clic en el menú <Archivo> Opción <Guardar>.

O simplemente de Clic en el botón d ,rr" guardar el registro.
5. A continuación aparecerá el mensaje de la figura 10.34.

./
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r0.7. I¡TVENTARIO INCIAL DE MEDIO DE CULTIVO

Esta opción permite al usuario ingresar el inventario inicial de medios de cultivos
Para acceder a esta opción deberá seguir los siguientes pasos:

l. En Ia pantalla principal de clic en el menú <Medios de cultivo >.
2. A continuación elija la opción <Inventario Inicial >.

Aparecerá la siguiente pantalla

h¡Ea lirafD

Figurs 1039 Pa¡talla Inventario Inicial de Medios de Cultivos

3. Deberá ingresar el número de la semana en que se realizo la producción.
4. Luego deberá ingresar la fecha en que se realizo Ia producción.
5. Luego deberá ingresar el Nro. De lote que le coresponde al medio producido.
6. Luego elija el medio de cultivo dando clic en el botón E y aparecerá el lisrado de

los medios de cultivos existentes vea figure 10.22.

7. Elija el estado fisico en el cual fue producido dicho medio de la lista
8. Luego ingrese el stock del medio en envases.
9. Luego ingrese el costo del envase del medio producido.

1

r li¡v¿l ¡r!, lrürJ rL.to ¡L tulro
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r0.8. INVENTARIO DE ENVASES

Esta opción permite al usuario registrar los diferentes movimientos como ingresos y
egresos de la bodega de envases.

Pa¡a acceder a esta opción deberá seguir los siguientes pasos:

l. En la pantalla principal de clic en el menú <Medios de cult¡vo >
2. A continuación elija la opción <Invent¡rio Inic¡¡l >.

Aparecerá [a siguiente pantalla:

Fto

r¡ü
¡.dE

n-.¡.üt

l--rJ
liffi lgoncmrroElj E.ú F,.ó"".=

L,,, r ./ I, lrL, '\, \

lgo ó Erir- s&Iap¿lla C¡a:E¡ Crú.d
Eñ6

Figura 10.40 Pantalla Invcntario de Envases

10.8.1. NUEVO REGISTRO

Al Entra¡ en la opción < Inventrrio de Envases > automáticamente se crea un
nuevo registro. 

=\
Si ha estado trabajando en esta pantalla y tiene el botón Ü habilitado de un clic
para crear un nuevo registro. También puede ir al menú <Archivo> opción
<Nuevo> para creado.

2. Ingrese los datos necesarios, el código de movimiento se genera automáticamente.
t9

3. Escogemos el tipo de movimiento a ingresar llH de la lista.
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4. Escogemos el estado del movimiento de la lista

5. Damos clic en el botón de búsqueda II a" responsable y luego aparecerá una
pantalla con el listado de todos los empleados.

Figure 10.41 Listado de Enpleados Inventario de Envases

6. Escogemos el item y hacemos doble clic sobre el item deseado o damos clic en el,
botón V de la barra de henamienra.

7. A continuación aparece la información correspondiente.
8. Luego de clic en el botón de búsqueda El de tipo de envase y aparecerá la siguiente

pantalla (vea figura 10.25).
9. Repita los paso 7 y 8.

[=Eln,r.*
10. Si es un egreso debe elegir el tipo de baja que le presenta la lista lR"¡

I I . Luego ingrese la cantidad de envases.
12. Luego ingrese la observación si existiere.
13. De clic en el menú <Archivo> Opción <Guardar>. O simplemente de Clic en el

¡oton dl para guardar el registro.
14. Aparecerá el mensaje de la figura 10.34 de grabación correcta.
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Manual de Usuario PROSYS Sistema de Producción

10.8.2. CONSULTAR REGISTRO

Usted podrá consultar un registro previamente guardado

l. De clic en menú <Archivo> y luego escoja la opción <Consulter>.

O Bien de clic en e[ ¡otOn §.
2. Ingrese el código del movimiento del inventario de envases o bien escójalo de una

lista dando clic en el botón l.
Luego Aparecerá la siguiente pantalla con los datos de los movimientos realizados en

el inventario de envases en pantalla.

Figure 10.42 Pantalla búsqueda de Baja de Almacén de Medios

3. Escogemos el ltem y hacemos doble clic sobre el Item deseado o damos clic en el
/

botón V de la bana de herramienta.
4. A continuación aparece la información correspondiente.

10.8.3. MODIflCAR R.EGISTRO

Usted podrá cambiar los datos de un registro

I . Deberá hacer una búsqueda del registro a modificar (punto 10.8.2).
2. Escoja la opción <Modificar> del menú <Archivo>.

O de clic s¡ s¡ 66¡6¡ 6.
3. Los casilleros serán habilitados p¿ra que pueda cambiar los datos a excepción del

código del movimiento que permanecerá siempre inalterable.

r§l
EEñs CEüJI.A RESPr:ir¡Sa8LE

.aI
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Manual d¿ Usuario PROSYS - Sistema de Producción

4. De clic en el menú <Archivo> Opción <Guard¡r>.

O simplemente de Ctic en el botón d p"ru guardar el registro.
5. A continuación aparecerá el mensaje de la figura 10.34.
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Manual de Usuario PROSYS - Sistema de Producción

Este menú tiene el objetivo de eva¡ el control de la producción de plantas, pedido de
insumos en las diferentes áreas de producción y el de los contratos con los diferentes
clientes, el cual esta compuesto de las siguientes opciones:

Figure I 1.1 Menú Procesos

Para acceder a las opciones del menú Medio de Cultivo, el usua¡io debe primeramente
desplegar el menú, como se aprecia en [a Figura I I .1 .

Si luego usa la teclas de desplazamiento, usted podrá colocarse en la opción requerida y
seleccionarla, otra forma es dando clic sobre la misma.

PROT(-O}I Capitulo ll - Página I ESPOI,
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Manual de Usuario PROSYS - Sisteña de Producción

1I.I. CONTRATO

I J

I

Esta opción le permitirá registra¡, modificar y consulta¡ los contratos realizados con los
diferentes clientes en el momento de la venta del producto.

Pa¡a acceder a esta opción deberá seguir los siguientes pasos:

1. En la pantalla principal declic en el menú <Procesos >.

2. A continuación elija la opción <Contreto >.

Aparecerá la siguiente pantalla:

üitto

Figura I 1.2 Pantalla de Cont¡ato

Frr¡Gaü¡ ethl- Yü¡d l-

-Dh¡lc l- n litJr{-r-r!
E.¡ql- P.C.a-

I

D.cih
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fr¡ I

I

E

D*E
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h
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Manual de Usuario PROSYS Sistema de Producción

11.I.I. CREAR NTJEVO REGISTRO

El número de contrato se genera automáticarnente, por lo que el usuario no podrá
ingresar datos en el campo Nro. Contrato.

1. Ingrese el número de contrato Cliente.
2. Ingrese el número de cédula o RUC del cliente, si no sabe el número de cédula o

RUC que desea ingresar puede dar clic sobre el borón E ¿" búsqued4 a
continuación la pantalla de búsqueda de clientes:

Figura I l3 Pantalla de Búsqueda de Clientes.

3. Elija el ítem deseado dando doble clic sobre el mismo o dando clic en el Uot¿n /
de la barra de herramienta-

4. Ingrese el lugar de Destino.
5. Ingrese la dirección completa del lugar de Destino.

6.EscojadelaIistadeelementosTEt.'chrcIquieneselencargado
de proporcionar el transporte para llevar el producto al lugar destino.

7. lngrese los días de adelanto, si el contrato lo requiere.
8. Ingrese los días de mor4 en caso de que el contrato lo presente.
9. Ingrese el tiempo plazo de entrega del producro de la lista de elementos
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Manual de Usua¡io PROSYS - Sistema de Producción

10. A continuación se presenta cuatrc pestañ¿¡s de detalle, Ias cuales tres son de ingreso
y una es de consulta. Lhíquese con el puntero del Mouse sobre la pestaña de
Entregas Psctadrs y de clic, para que sean ingresados los productos a entregar. La
manera de ingresar se detallan a continuación:

E-.trPd--

F¡gur¡ I1.4 Pestaña de Entregas Pactadas.

o Colóquese con ayuda del Mouse sobre la casilla de fecha, usted puede digitar Ia
fecha o de doble clic sobre la misma casilla y le presenta un pantalla de ayuda
para ingresar Ia fecha" a continuación la pantalla de ayuda:

5

I

5

30

7

a

12

r9

E!
L

f,

Figur¡ 115 Pantalla de Ayuda de lngreso de Fecha-

Elija el dia indicado dando doble clic sobre el mismo.
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Manual de Usua¡io PROSYS - Sistema de Producción

Una vez ingresado la fecha de entrega se procederá a escoger de que área será
vendido el producto, deberá dar clic sobre el botón de búsqueda de áreas E , a
continuación la pantalla de búsqueda.

Figur¡ I l.ó Pantalla de Busqueda de Areas

Elija el á,rea de donde saldrán los productos, siguiendo el paso 3.

a

Una vez escogida el rirea, si esta contiene subáreas se procederá a escogerla caso
contrario procedeni a escq&er el cultivo a vender, deberá dar clic sobre el botón
de búsqueda de subáreas I l, a continuación la pantalla de búsqueda:

Figura I1.7 Pantalla de Búsqucda de Subareas

3

Labo{aü}¡o A
Cuüo bgÉo A

tr artqxd¡ oc r¡cs
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Manual de Usua¡io PROSYS - Sistema dc Producción

Una vez escogida el subá¡ea" si esta contiene etapas se procederá a escogerla c¿rso

contmrio procedená a escoger el cultivo a vender, deberá dar clic sobre el botón
de búsqueda de etapas E, a continuación la pantalla de búsqueda:

Elija el subarea de donde se va a vender el producto, siguiendo el paso 3.

Figura 11,8 Pantalla de Búsqueda de Etapas.

Elija la etapa de donde se va a vender el producto, siguiendo el paso 3.

Figura I1.9 Panalla de Búsqueda de Subetapas

Una vez escogida la etap4 si esta contiene subetapas se procederá a escogerla
caso contrario procederá a escoger el cultivo a vender, deberá dar clic sobre el
botón de búsqueda de subetapas E[ a continuación Ia pantalla de búsqueda:

./ tl
l3
la
rf
t6

ProrEaaón da Eroaa
E ñr¡¿ar¡aalo da Sroaa¡
L¡r¿.lo da 9lá¡r

'\ l¡§,¡ir.lJ Dr IIdp.r

EEiIiE-rFir

C€tt

r3
t¡
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'E¡LbLrr rib úa Ct-',9 h,ia 
^

i 
Prag.crlói 0. B'oL a
Erradrr-rü ó ha a
,Lr¡,rb ú Cüaaa A

¡¡ tL¡r,rnrlr ttr I l.4Er

EEE-FJIiti?III

t tc €
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Una vez escogida el área, la subarea, la etapa y la subetapa en caso de que el área
elegida las conlengq se procederá a escoger el cultivo a vender, deberá dar clic
sobre el botón de búsqueda de cultivos E, a continuación la pantalla de
búsqueda:

Elija la subetapa de donde se va a vender el producto, siguiendo el paso 3.

Figura I l.l0 Pantalla dc Búsqueda dc (-ultiros

Elija el cultivo a vender, siguiendo el paso 3.

Una vez escogida el cultivo a vender se procederá a escoger la variedad de dicho
cultivo, deberá dar clic sobre el botón de búsqueda de variedad E a
continuación Ia pantalla de búsqueda:

Figur¡ I l.ll Pantalla de Búsqueda de Variedades
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Manual de Usuario PPOS fS Sistema de Producción

Elija la variedad del cultivo a vender, siguiendo el paso 3.

Una vez escogida la variedad del cultivo a vender se procederá a escoger la
localidad de donde se va a vender [e producto, deberá da¡ clic sobre el botón de
búsqueda de localidad E, a continuación la pantalla de búsqueda:

Figure I l.l2 Pantalla de Búsqueda de Localidades

Una vez escogida la localidad del cultivo a vender se procederá a escoger de la

lista de elementos el tipo de producción del cultivo a vender

Una vez escogido el tipo de producción se procederá a ingresar la cantidad de
plantas pactadas.

Una vez ingresada la cantidad de plantas pactadas se procederá a ingresar el
precio al cual serán vendidas.

Una vez ingresado el precio de la planta se procederá a ingresar el tamaño en
centimetros de la misma" con el cual senln vendidas.

Una vez ingresado el tamaño de la planta se procederá a ingresar el porcentaje de
monalidad de la planta" este porcentaje es por plantas que lleguen en mal estado
al cliente.

Una vez ingg¡g§ el porcentaje de mortalidad se procederá a elegir de la lista de
EÉi

elementos p."a -J el estado de la entrega.

Una vez ingresado el estado se procederá a ingresar la observación en caso de
que existiere la misma.

a

J

2 lr cENoat IIJA A
3 C 8A80IfiA I ESPOL A
. cr8^ 80rm^ I ESPOL A
! c^sAaoflm^ 3 EEPOL A
6 Cl§lgorm^¡É8?Ol A
, c^8A 80rm^ 5 ESPOL A
I C A^ aorm^ I EgPOL A
I C^8A 80flm^ 7 ESPOL A
r0 c¡a SoIE|RA I EEPOL A
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Manual de Usuario PROSYS - Sistema de Producción

Si se desea ingresar otro item al detalle de entregas pactadas deberá pulsar la
tecla <INSERT>, para luego proceder a ingresar nuevamente todos los datos
descritos anteriormente para otro ítem de entregas pactadas asi:

a

Figur¡ ll.l3 Ingreso dc nuevo ítem de las Enhegas Pactadas

o Si se desea eliminar una línea del detalle de las entregas pactadas, el usuario
deberá señalar la línea a ser eliminada y seguido a esto presionar la tecla
<SU PR> o <DEL> de la siguiente manera:

+ <SUPR>

Figur¡ I l.l4 Elimina un ítem de las Entregas Pactadas.

Puede observar los totales en la parte inferior de la Pantalla de las plantas
pactadas tal como se muestra a continuación:

Prr¡ Em¡¡ | ña¡¡hú¡t t, V¡b Ild f:i-
Figura I l.l5 Totalcs dc Plantas Pactas en cl Cont¡ato
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Manual de Usuario PROSYS - Sistema d¿ P¡oducción

I l. Una vez ingresada la información en la pestaña de entregas pactas se procederá a

ingresar la información de forma de pago, ubíquese con el puntero del Mouse sobre
la peslaña de Form¡ de Pago y de clic. La manera de ingresar se detallan a

continuación:

Figura I1.1ó Pestaña de Entregas Pactadas

Colóquese con ayuda del Mouse sobre la casilla de fecha" usted puede digitar la
fecha o de doble clic sobre la misma casilla y le presenta un pantalla de ayuda
para ingresar [a fecha, a continuación la pantalla de a]uda:

n
Sr¡r

8
Hm W6d

30

6 7

Fd

1

5

12

19

26

23r567
I

I

Figure I l l7 Pantalla de Ayuda de lngreso de Fecha

Elija el dia indicado dando doble clic sobre el mismo.

. Una vez ingresada la fecha de de pago se procederá a ingresar el porcentaje de [a
cantidad de a pagar.

o Una vez ingresado el porcentaje de la cantidad a pag¿u automáticamente el
sistema le muestra en la casilla de valor la cantidad a pagar.

Una vez presentado el valor a pagar se procederá a ingresar la observación en
caso de que existiere.

v& t.ó ún¡!¡¡r

2 3 1
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. Si se desea inglesar otro ítem al detalle de forma de pago deberá pulsar la tecla
<INSERT>, para luego proceder a ingresar nuevamente todos los datos descritos
anteriorrnente para otro ítem de forma de pago así:

Figura 11.18 Ingreso de nuevo item de Formas de Pagos

r Si se desea eliminar una linea del detalle de formas de pago, el usuario deberá
señala¡ la linea a ser eliminada y seguido a esto presionar la tecla <SUPR> o
<DEL> de la siguiente manera:

+ <SUPR>

Figure ll.l9 Elimina un ítcm de Forma de Pago.

5l!
Las pestañas de Entregas Re¡lizadas y Pagos Realiz¡dos son de consulta
esta información se presentará de acuerdo a las entregas que la empresa
realice al cliente y de la misma manera de acuerdo a los pagos que realice el
cliente.

12. De clic en el menú <Archivo> opción <Grabar> o simplemente de clic en el botón

Ú ,-u guardar el regisrro.

Si no ocurrió ningún error, enseguida el sistema presentará el mensaje siguiente:

a
ü
s

Figura I1.20 Mensaje de Ingreso de Datos Conn-ato.

l,R05Y5 1.0 Mensa¡e del Sistcrm J3
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Manual d¿ llsuario PROSYS Sistema de Produccián

I I.1.2. CONST]LTAR REGISTRO EXISTENTE

Usted podrá consultar un registro previamente guardado.

Figure ll.2l Panralla de Consulta de Contratos,

3. Escogemos el Ítem y hacemos doble clic sobre el Ítem deseado o damos clic en el
)

borón V de la barra de herramienta.

4. A continuación aparece Ia información correspondiente

1 1.I 3. MODIFICAR REGISTRO EXISTENTE

Usted podrá cambia¡ los datos de un registro, ya sea la descripción o su estado:

I . Deberá hacer una búsqueda del registro a modificar siguiendo los pasos del punto
I r.1.2.

2. Escoja la opción <Modificar> del menú <Archivo>.

O de clic en el botón Eü.
3. Los casilleros serán habilitados para que pueda cambiar los datos a excepción del

Nro. De Contrato que perrnanecerá siempre inalterable.

0r()9fl00r sA¡{tA ELEM COII,T¡A8 BA}I2 0060m278000r
3 01tom270mt
a 0002r5¿¿{2
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l. De clic en menú <Archivo> y luego escoja [a opción <Consultar>.

O Bien de clic en el Uot¿n ü.
2. lngrese el número de contrato o bien escójalo de una lista pulsando l.

Luego Aparecerá la siguiente pantalla con los datos de los contratos ingresados.

,/



Manual de Lisuario PROSYS - Sistema de Producción

4. De clic en el menú <Archivo> Opción <Guardar>.

O simplemente de Clic en el botón d p." guardar el registro.
5. Aparecerá el siguiente mensaje si la grabación no tuvo problemas.
6. A continuación aparecerá el mensaje de la ñgura 11,20.

Esta opción le permitirá registrar, modificar y consulrar los pedidos de insumos y
materiales para la producción del producto.

Pa¡a acceder a esta opción deberá seguir los siguientes pasos:

l. En la pantalla principal de clic en el menú <Procesos >.
2. A continuación elija la opción <Orden de Proveeduría>.

Aparecerá la siguiente pantalla:

Figure I I .22 Pantalla de Orden dc Proveedu¡ia

t'
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Manusl de Ususrio PROSYS - Sistema de Producción

1 I.2.1. CREAR NIIEVO REGISTRO

El número de orden de proveeduría se genera automáticamente, por lo que el usuario no
podra ingresar datos en el campo No.

l. Escoja de la lista de elementos |d
2. Escoja de la lista de elementos E

haciendo la petición de material.

3. Escoja de la lista de elementos h

la localidad.

el á¡ea la cual esta

la sub:i¡ea Ia cual esta

TSPOL

haciendo la petición de material, en caso de que el área contenga subá¡eas.
4. Ingrese el número de cédula del empleado solicitante, si no sabe el número de

cédula que desea ingresar puede dar clic sobre el botón E a" búsqueda, a
continuación la pantalla de búsqueda de empleados solicitantes:

5. Ehja el item deseado dando doble clic sobre el mismo o dando clic en el Uot¿, i /
de la barra de herramienta.

6. Unavez ingresado e[ empleado solicitante se procederá a enar el detalle de la orden
de proveeduria.

Figur¡ I1.24 Detalle de O¡den de Proveedu¡ia.

¿§l
CEDq¡ -lNO¡ffiE3_80LlCÍ^¡lI€l AP€LI.DO8 EOI.}CIIA¡JTE

'P

c9¡03r.15 6C

Oflf,a2lf 35 Fr¡rltco Fldrricb
0g104a8g6? f.rl¡ dal CÍñañ
0e17417073 Jora Fo!.rb

Lnüdu Ori.rb
FEuaro¡ RoSdlo
Co.tB ¡.ñdde

PLL'*g ZAm a{O
Rartb ¿¡mbrano
radra oofiata¡

0S¡?8?7639 arü¡ro FrarEra.o
I118807833 rbn J*r

'.! ursrruo¡ u twttarx¡5 to,tttft¡r¡ts

Jtff

lJñdd ó
L.ú.X¡ú.Pi*'lüÉ C¡üd Hd

PROTCO\T Capítulo 11 - Ptigina 14 ESPOL

I

Figur¡ I1.23 Pantalla de Brisqueda de Enpleados Solicitantes.

I



Manuol de Usuario PROSYS - Sist¿ma de Producción

7. Ubíquese sobre el botón de búsqueda El de materia prima,iinsumos, de clic sobre el
mismo, a continuación la pantalla de búsqueda de materiales.

Figura t 1.25 Pantalla de Búsqueda de Matcriales

8. Elija el ítem deseado siguiendo el paso 5, Automáticamente se carga [a descripción
del material, la unidad de medida y el costo del material.

9. Una vez elegido el material se procederá a ingresar la cantidad que necesita del
mismo.

10. Una vez inryllla cantidad a pedir del material procederá a escoger de la lista de

B
elementos In la prioridad que tiene ese producto en la producción.

I l. Una vez escogida la prioridad del material ingrese la observación en caso de que
existiere.

Si se desea ingresar otro ítem al detalle de orden de proveeduría deberá pulsar la
tecla <INSERT>, para luego proceder a ingresar nuevamente todos los datos
descritos anteriormente para otro ítem de orden de proveeduría así:

Figura 11.2ó lngreso de nuevo item de O¡den de P¡oveeduria

,/*
:1 :r il co8'f'

¿30
32.
38!
alr
t32
433
316
a3¡
300
37r
32

.35
1§
a37

EllllÉ P¡ha PI'
A&l0o hól'1.cLo
P¡gbor
üFunr}aÍt.roguina oürtl
Pmdoror Or&oabrro)
E.ar Fl+z
l¡róo Núabñr.ai.o
Oüra¡r¡lcir¡ 8oE¡ GaÍD
Cr¡ü¡¡ Hl('oEada PA
&.Éb da l¡rtri5 PA
E¡o¡ñ¡ nLa n¡H
&.ü.o O,toürn Sd ( EDÍA
Clqwo da Coorlo Í2o
L.A4ñn

r f 301010r
r r 30r0r 01

r r 30r0101
ll Ilr0r 0r
I t 30r0l0t
r r 30r0rt r
I r I)r0r 0r
t13úi0r01
rr$r0r0l
It30t0i0r
I r 30l0r0l
It30t0t0t
rl0r0r01
I t 30t0! 0l

f rüüa
lr¡rlu
grano¡
iñ 0.rmot
9ramo¡
,r{to3
grlanot
ln{frunol
o.amo¡
l¡n,n6
rf¡lgatmoa

lgrnrr
c[¡ñor
lr.,*.

?ü)
t.5

350
aest)

t5
2É
t5

5()

2t0
8oo
m

20
ú

tat
t0

0 030
0.olÍt
1 028
0.68'

306
0 r8,
r.fi
02a

0.111
0.0r3
0 762
1m .'-if

.1 L,r,t,¡..t.! ,! \i.n..',, r,.ú'¡., l'¡rú'or 9Átd¡Ér }l¿ó.r J

' 'C 
€

t¡F?t:},t rñf¡irli!

L-.Pt,/h.-..
1m @ A¡.

Ctñ.d AE|dd

2

L,d.d ¡¡
L.dd.

rf,rt!Í:t?Mtt-

PROT('O}I ESPOI-Capítulo ll - Página l5



Manual de Usuario PROS fS - .9is¡¿¡x a de Prod.ucción

Si se desea elimina¡ una línea del detalle de orden de proveeduría, el usuario
debeÉ señalar la línea a ser eliminada y seguido a esto presionar la tecla
<SUPR> o <DEL> de la siguienre manera:

C¡t bl

+ <SUPR>

Figura 11.27 Elimina un item de Orden de P¡oveeduria

12. Una vez ingresado el detalle del la orden de proveeduría se procederá alguna
observación caso de que esta lo requiera.

13. De clic en el menú <Archivo> opción <Grabar> o simplemente de clic en el botón

Ú p*u guardar el registro.

Si no ocurrió ningún error, enseguida el sistema presentará el mensaje de la
pantalla de la figura I 1,20.

1 I.2.2. CONSI.JLTAR REGISTRO EXISTENTE

Usted podrá consulta¡ un registro previamente guardado

l. De clic en menú <Archivo> y luego escoja la opción <Consultar>.

O Bien de clic en el UotOn E.
2. Ingrese el Nro. de la Orden de Proveeduría o bien escójalo de una lista putsando L

Luego Aparecerá la siguiente pantalla con los datos las ordenes de proveedurías
ingresadas.

Figura 11.28 Pantalla de Consulta de Ordenes de Proveeduria
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3. Escogemos el item y hacemos doble clic sobre el Ítem deseado o damos clic en el
-/

botón V de [a barra de herramienta.

4. A continuación aparece la información correspondienle.

Usted podrá cambiar los datos de un registro, ya sea la descripción o su estado, siempre
y cuando el estado de la orden de proveeduría se encuentre pendiente:

1. Deberá hacer una búsqueda del registro a modificar siguiendo los pasos del punto
11.2.2.

2. Escoja la opción <Modific¡r> del menú <Archivo>.

o de clic en el borón EÉ.
3. Los casilleros ser¿fur habilitados para que pueda cambiar los datos a excepción del

Nro. De Orden de proveeduría, localidad, área y subrírea que peñnanecerá siempre
inalterable.

4. De clic en el menú <Archivo> Opción <Guardar>.

O simplemente de Clic en el botón dl p-u guardar el registro.
5. Aparecerá el siguiente mensaje si la grabación no tuvo problemas.
6. A continuación aparecerá el mensaje de la figura 11.20.

PRoTCO\f Capitulo 11 - Página l7 ESPOI,

1 I.23. MODIFICAR REGISTRO EXISTENTE
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r13. APROBACIÓN DE ORDENES DE PROVEEDURÍA

Esta opción le permitirá modificar, aprobar y anular el pedido de insumos y materiales
para la producción del producto.

Para acceder a esta opción deberá seguir los siguientes pasos

Aparecerá la siguiente pantalla:
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3 Josf AlootsFloñ{s cE0t¡10
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m

Figura 11.29 Pantalla de Aprobación de Ordenes de Proveedu¡ía

1I3.I. APROBACIÓN DE ORDEN

l. Escoja la orden a aprobar da¡rdo clic sobre el botón rr apa¡ecerá la misma pantalla
de la orden de proveeduría pero con los siguiente botones habilitados, a continuación
la pantalla de aprobación.

'¡: I ..éJ
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Figura I I 30 Pantalla de Ordenes de Proveeduria a Aprobar
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I . En la pantalla principal de clic en el menú <Procesos >.

2. A continuación elija la opción <Aprobación de ()rdenes de Proveeduria>.

IJEEIÜfl
l-3
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I
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2. lJna vezescogido la orden de clic sobre el botón Eürnod,n"",".
3. Los casilleros será'n habilitados para que pueda cambiar los datos a excepción del

Nro. De Orden de proveeduría, localidad, área y subarea que permanecerá siempre
inalterable.

4. Luego procederá a escoger el estado de aprobado en Ia lista de elementosrü I3
5. Una vez escogido el estado deberá ingresar el empleado que aprueba dicha orden,

siguiendo los pasos 4 y 5 del punto 11.2.1.
6. De clic en el menú <Archivo> Opción <Guardar>.

O simplemente de CIic en el botón dl ,-u guardar el registro.
7. A continuación aparecerá el mensaje de la figura 11.20.

113.2. ANT]LACION DE ORDEN

l. Escoja la orden a aprobar dando clic sobre el botón J aparecerá la misma pantalla
de la orden de proveeduría pero con los siguiente botones habilitados, a continuación
la pantalla de aprobación vea figura I 1.30.

2. l)na vezescogido la orden de clic sobre el bo1ón Etrnod,n.".
3. Los casilleros senín habilitados para que pueda cambiar los datos a excepción del

Nro. De Orden de proveeduría, localidad, área y subarea que permanecerá siempre
inalterable.

4. Luego procederá a escoger el estado de anulada en la lista de elementos
E.ú I-J

5. Una vez escogido el estado deberá ingresar el empleado que aprueba la anulación
dicha orden, siguiendo los pasos 4 y 5 del punto I1.2.1.

6. De clic en el menú <Archivo> Opción <Guardar>.

O simplemente de Clic en el botón d p-u guardar el registro.
7. A continuación aparecerá el mensaje de la figura I1.20.

PROTCO}I Capítulo 1l - Página 19 ESPOL
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I1.4. INGRESO DE MATERIALES

Esta opción le permitirá registrar, modificar y consultar los ingresos de la materia prima
e insumos a las bodegas de cada área solicitante.

Para acceder a esta opción deberá seguir los siguientes pasos:

Aparecerá la siguiente pantalla:

ld 6r4
)l.rI'F
leüd
Só-¡
iliOür:
Bgióh

Ora-

l-Él
---=

I-El- tJ

ft..vcórr

:J

Figur¡ I l3l Pantalla de Ingrcso de Ma¡eriales

II.4.I. CREAR NI.IEVO REGISTRO

El número de ingreso de material se genera automáticamente, por lo que el usuario no
podrá ingresar datos en el campo No Ingreso.

Escoja de la lista de elementos ¡.r Fñ;ñ- la fecha en la que se realizará el
ingreso de materiales.

2. Escoja de la Iista de elementos |*
3. Escoja de la lista de elementos h

haciendo la petición de material.

4. Escoja de la lista de elementos b
haciendo la petición de matenal, en caso de que el iirea contenga subáreas.

t 5P0r la localidad.

el á¡ea la cual esta

la sub¿á¡ea Ia cual esta

l,n¡.rru &. \armd Prr,H lr¡r¡llor

M¿rán Pr'wlñ:r,fú: L,lrúd¿llú. úho FC¡ü.d CraddFiL E r.g.d.
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l. En la pantalla principal de clic en el menú <Procesos >.

2. A continuación elija la opción <Ingreso de Materiales>.

Fdl lol ¡l1L:ro1 I
rd f-------l
8..ú f-----l
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5

6

Escoja de Ia lista de elementos b el estado del ingreso.
Ingrese el número de orden de proveeduría en el campo No de Orden, si no sabe el

número de la orden que desea ingresar puede dar clic sobre el botón E a.
búsqueda, a continuación la pantalla de búsqueda de ordenes de proveeduría
aprobadas:

Figur¡ 1132 Pantalla de Busqueda de Ordenes de Proveeduría Aprobadas.

7. Ingrese el número de cédula del empleado responsable del ingreso de la materia
prima" si no sabe el número de cédula que desea ingrcsar puede dar clic sobre el

botón [I de búsqueda" a continuación la pantalla de búsqueda de empleados vea Ia
figura I 1.23.

8. Una vez escogida la orden de proveeduría automáticamente en el detalle se muestran
los materiales con su respectiva cantidad, unidad de medida y con el último precio
de la bodega principal, a continuación e[ detalle del ingreso de materiales:

F¡gur¡ ll33 Detalle de lngreso de Materialcs

9. Una vez presentado los materiales se procederá a ingresar la cantidad a entregar de
cada material, al momento de ingresar la cantidad a entregar se actualiza los campos
de detalle cantidad entregada y faltante en caso de que no se ingrese la cantidad total
que se ha pedido.
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10. En caso de que la bodega principal no tenga stock de un material pedido se
procederá a sacar del detalle dicho material, seleccione el material a eliminar y
presione la tecla <Supr> o <Del>.

+ <SUPR>

Figura I 134 Eliminar un Material del Deulle

I 1. Una vez ingresada Ia cantidad a entregar se procederá a ingresar la observación en
caso de que la misma existiere.

12. De clic en el menú <Archivo> opción <Grabar> o simplemente de clic en el botón

dl p*u guardar el registro.

Si no ocurrió ningún error, enseguida el sistema presentará el mensaje de la
pantalla de la figura I 1.20.

1 1.4.2. CONSULTAR REGISTRO EXISTENTE

Usted podrá consultar un registro previamente guardado.

l. De clic en menú <Archivo> y luego escoja la opción <Consultar>.

o Bien de clic en el uoton Q.
2. Ingrese e[ Nro. del Ingreso o bien escójalo de una lista pulsando I. Luego

Aparecerá la siguiente pantalla con los datos de los ingresos de materiales
realizados.

Figurr ll35 Pantalla de Búsqueda de Ingreso de Mate¡iales
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3. Escogemo: el Ítem y hacemos doble clic sobre el Ítem deseado o damos clic en el

uot¿n / ]de la barra de herramienra.

4. A continuación aparece la información correspondiente.

ffiÉffiütnfi*
Usted podrá cambiar los datos de un registro, ya sea la descripción o su estado siempre
y cuando e[ estado del ingreso de materiales sea pendiente:

0. Deberá hacer una búsqueda del registro a modificar siguiendo los pasos del punto
11.4.2.

I . Escoja [a opción <Modificar> del menú <Archivo>.

O de clic en el botón 6.
2. Los casilleros serán habilitados p¿ua que pueda cambiar los datos a excepción del

Nro. De Ingreso que permanecerá siempre inalterable.
3. De clic en el menú <Archivo> Opción <Guardar>.

simplemente de Ctic en el botón d Ou- guardar el registro.
parecerá el siguiente mensaje si la grabación no tuvo problemas.
continuación aparecerá el mensaje de la figura I 1.20.

o
4.4
5.4

PROT('O}I Capítulo 11 - Página 2i ESPOL
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II.5. ASIGNACIÓN DE COSTO

Esta opción le permitirá registrar, modificar y consultar el costo de producción del
cultivo y variedad en sus respectiv¿ls á,reas de producción

Para acceder a esta opción deberá seguir los siguientes pasos:

I . En la pantalla principal de clic en el menú <Procesos >.
2. A continuación elija la opción <As¡gnación de Costos de Producción>.

Aparecerá la siguiente pantalla:

Srdwot,§Et§l
hca
A¡tü

Pcri¡do
Año: Itro¡ sr,.t ft- &irü C¡doc

5 uüArae: Et pü S'¡Et+a
JI l

Vüid¿d LÉ*.d
BANAN O WLLIAMS INo,md llisPoL----=

Cudr¿nteñ¿

C¡fiYc
I
T¡E

Figur¡ ll3ó Panulla de Asignación de Costos de P¡oducción

I I.5.1. CR.EAR NT]EVO REGISTRO

l. Ingrese el periodo que consiste en ingresar el año y la semana.
2. Una vez ingresado el período se procederá a escoger de la lista de elementos

el fuea.
S!ül¡ra

3. Una vez escogido el á,rea procederá a escoger de la lista de elementos Ine¡.",¿,' o¡.!l
el subarea en caso de que dicha área la contenga.

4. Una vez escogido la subárea procederá a escoger de la lista de elementos
Or.
In,oa't*""t;l la etapa en caso de que dicha subárea Ia contenga.

Sra€tO.

5. Una vez escogido la etapa procederá a escoger de Ia lista de elementos lm E
la subetapa en caso de que dicha etapa [a contenga.

6. Una vez escogido la subetapa se procederá a escoger de la lista de elementos
*
8Á}{AN0 cl cultivo.

7. Una vez escogido el cultivo se procederá a escoger de la lista de elementosu5
Fi¡ññ-l la variedad.

8. Una vez escogida la variedad se procederá a escoger de la lista de elementos
¡k
I*","¡ :l el tipo de producción

Ariqna.ión de fostos de ProdrrcÍit

PROTCO}I Capítulo ll - Página 24 ESPOI,
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9. Una vez escogido el tipo
[&&

de producción se procederá a escoger de la lista de

elementos I'sPü :¡ la localidad.
10. Una vez escogido la localidad se procederá a la asignación de costo, dando clic

sobre el botón F ql Ide asignación de costos.
I l. De clic en el menú <Archivo> opción <Grabar> o simplemente de clic en el botón

dl p"r" guardar el registro.

Si no ocurrió ningún error, enseguida el sistema presentará el mensaje de la
pantalla de la ligura 1 1.20

a

1 I.5.2. CONSULTAR REGISTRO EXISTENTE

Usted podrá consultar un registro previamente guardado.

I I.53. MODIFICAR R.EGISTRO EXISTENTE

Usted podrá cambia¡ los datos de un registro:

l. Deberá hacer una búsqueda del registro a modificar siguiendo los pasos del punto
I 1.5.2.

2. Escoja la opción <Modificar> del menú <Archivo>.

o de clic en el botón E!.
3. Los casilleros ser:in habilitados para que pueda cambiar los datos.
4. De clic en el menú <Archivo> Opción <Guardar>.

O simplemente de Clic en el botón ál p*u guardar el registro.
6. Aparecerá el siguiente mensaje si la grabación no tuvo problemas.
7. A continuación aparecerá el mensaje de la figura 11.20.

PROTCO}I Capítulo 11 - Pdgina 25 ESPOL

l. De clic en menú <Archivo> y luego escoja la opción <Consultar>.

O Bien de clic en el UotOn l§ .

2. Luego repita los pasos del I al 9 de el punto I I .5.1 .

3. Una vez realizado el paso 2 se procederá a dar clic sobre el botón !¡ÚoÉ |

4. A continuación aparece la información correspondiente.
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II.ó. REPORTE SEMANAL

Esta opción le permitirá registrar, modificar y consultar materiales, mano de obra"
costos indirectos de producción y la producción en si de pla¡tas de las areas de
Cuarentena y Cultivo Protegido.

I . En la pantalla principal de clic en el menú <Procesos >
2. A continuación ehja la opción <Reporte Semanal >.

Aparecerá la siguiente pantalla:

árdn

I€EJ@I§Jfl
c*.
Erú ffiñc¡-hjtk-

laidd. :l

L€.ldd
lrsmr. :l rlJ

75 Irr-OL. I&¡ha.rLl¡-
T

C¡^.ó l-
I

Codo. 6r-a¡a d.

R.eóPú [- lll
nraÉk
flaaaYEr-

JJ

Figura ll37 Pantalla de Reporte Sernanal
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Para acceder a esta opción deberá seguir los siguientes pasos:
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I I.ó.1. CR.EAR NUEVO REGISTRO

El año y la semana genera automáticamente, por [o que el usuario no podrá ingresar
datos en los campos Año y semana.

l. Escoja el area dando clic sobre el botón
de búsqueda de áreas.

E de búsqueda, a continuación la pantalla

Figure ll38 Pantalla de búsqueda de áreas

2. Escogemos el Ítem y hacemos doble clic sobre el item deseado o damos clic en el

botón / de la ba¡ra de herramienta.
3. una vez escogida el área se procederá a escoger el suba¡ea dando clic sobre el botón

lI ¿" búsqueda. en caso de que el área contenga subá¡eas caso contrario
procederemos a seguir el paso 5., a continuación la pantalla de búsqueda de
subáreas.

Figura I lJ9 Pantalla de búsqueda de subareas
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4. Escogemos el Item y hacemos doble clic sobre el ltem deseado o damos clic en el
-/

botón V de la barra de herramienta
5. Una vez escogida la subarea se procederá a escoger de la lista de elementos

el tipo de producción.
ó. Una vez escogido el tipo de producción se procederá a escoger de la lista de

elementos fu la rocalidad.
7. Una vez escogido la localidad se procederá a escoger de la lista de elementos

E.ú fP.'ó"r- el estado.

Munuul de Usuario PRO.§YS - Sis¡¿rr a de Producción

a

Figura 11.40 Pesaña de Producción Reporte Scmanal.

Ubíquese sobre el botón de búsqueda El de cultivo, de clic sobre el mismo, a
continuación la pantalla de búsqueda de cultivos.

Figura ll.4l Búsqueda de Cultivos

§l
,

El estado de la producción pendiente no afecta a los inventarios de
materiales ni al de plantas, cuando la producción se encuentre revisada en su
totalidad usted podrá poner el estado a aprobado en la cual se afectarán los
inventarios y no se podrá modificar la producción.

8. Una vez escogido el estado se procederá a ingresar los datos en la Pestaña de
Producción, ubíquese sobre la pestaña de producción y de clic sobre la misma. A
continuación la pestaña de producción:

v-ü I I r.¡a¡o llc.
l t..t I

a

i

a ttca

¡1 ñ¡r¡¡o
¡ aloñta
¡! r¡6to

EE:f;--r
w

ttcr
PR()T('()II Capítulo 1l - Prigina 28 ESP0I-

¡-_

rl I

I I o¡, I
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Escogemos el item y hacemos doble clic sobre el Ítem deseado o damos clic en el

botón / de la barra de herramienta
Una vez escogido el cultivo se procederá a selecciona¡ la variedad del mismo en
caso de que esle contenga" ubíquese en e[ botón de búsqueda E de de variedad y
de un clic sobre el mismo, a continuación la pantalla de búsqueda de variedad.

Figura 11,42 Búsqueda de Variedades

Escogemoq el Ítem y hacemos doble clic sobre el item deseado o damos clic en el

botón V de la barra de henamienta.
Una vez esco gida la variedad se procederá a elegir de Ia lista de elementos

hro

a

a

el tamaño de planta
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Figura 11.43 Búsqueda de Caracteristicas

Escogemos el Ítem y hacemos dobte ctic sobre el Ítem deseado o damos clic en el

uot¿n / de Ia barra de herramienta.
Una vez escogida la ca¡acterística de la planta se procederá a escoger la variación
en caso de que esta presente variación, por caso contrario procederá al siguiente
punto, ubiquese sobre el botón de búsqueda E de variación de ctic sobre el
mismo, a continuación la pantalla de búsqueda de variaciones.

Figura 11.44 Busqueda de Variaciones

Una vez escogido el tamaño se procederá a escoger la característica de la planta
dando clic sobre el botón de búsqueda Ifl de caracteristicas, a continuación la
pantalla de búsqueda de características:
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. Escogese! el item y hacemos doble clic sobre el item deseado o damos clic en el
ul

botón \/ de la barra de herramienta.
r Luego se procederá a ingresar la cantidad de plantas.
r Una vez ingresada la cantidad de plantas se procederá a ingresar la observación en

caso de que existiere.

5l
-rt

Si desea agregar una nueva línea de detalle deberá ubicarse sobre el detalle
y presionar la tecla <INSERT>, si lo que desea es eliminar una línea de
detalle deberá selecciona¡ la línea a eliminar y presionar la tecla <DEL> o
<SUPR>

9. Una vez ingresado los datos de la pestaña de Producción se procederá a ingresar
los datos en la Pestaña de Mano de Obra, ubíquese sobre [a pest¿ña de mano de
obra y de clic sobre la misma. A continuación la pestaña de Mano de Obra:

I¡E - l¡b.

a

Figura 11,45 Pestaña de Mano de Obra Reporte Sernanal.

Ubíquese sobre el botón de búsqueda E de empleado, de clic sobre el mismo, a
continuación [a pantalla de búsqueda de empleados.

Figura ll,4ó Búsqueda de Ernpleados.
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a

a

Escogemos el item y hacemos doble clic sobre el Ítem deseado o damos clic en el

botón V de la ba¡ra de herramienta.
Una vez escogido el ernpleado se carga los datos de cedula" empleado, tipo de
pago, si el tipo de pago es "S" se cargara el campo de valor UniL/Planta.
Luego se procederá a escoger e[ culrivo, Llbíquese sobre el botón de búsqueda t
de cultivo, de clic sobre el mismo, a continuación la pantalla de búsqueda de
cultivos (vea Figura I l.4l).
Escogemos el Ítem y hacemos doble clic sobre el item deseado o damos clic en el

uot¿n / de la barra de herramienta.
Una vez escogido el cultivo se procederá a selecciona¡ la variedad del mismo en
caso de que este contengq ubíquese en el botón de búsqueda E de variedad y de
un clic sobre el mismo, a continuación la pantalla de búsqueda de variedad (Vea
figura I 1.42).

Escogemos el Ítem y hacemos doble clic sobre el item deseado o damos clic en el

botón / de la barra de herramienta.
Una vez escogida la variedad se procederá a seleccionar la actividad que realizo

el empleado, ubiquese en el botón de búsqueda ts de actividad y de un clic sobre
el mismo, a continuación la pantalla de búsqueda de actividad.

Figura 11.47 Búsqueda de Actividades

Escogemos el Ítem y hacemos doble clic sobre el item deseado o damos clic en el

botón / de la barra de henamienta.
Una vez escogida la actividad se procederá a ingresar la cantidad de plantas que
realiza¡on en dicha actividad.
Una vez ingresado el número de plantas se procederá a ingresar el número de
horas en que realizarcn dicha actividad.
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Una vez ingresado el número de horas trabajadas se procederá a ingresar el valor
de horas extras en c¿tso de que el empleado las haya realizado.
Una vez ingresado el valor de horas extr¿rs se procederá a ingresar el valor de
beneficios en c¿rso de que el empleado los tenga.

5lI
Si desea agregar una nueva línea de detalle deberá ubicarse sobre el detalle
y presionar la tecla <INSERT>, si lo que desea es eliminar una linea de
detalle deberá selecciona¡ la linea a eliminar y presionar la tecla <DEL> o
<SUPR>

10. Una vez ingresado los datos de la pestaña de Mano de Obra se procederá a

ingresar los datos en la Pestaña de Materia Prima/Insumos, ubíquese sobre la
pestaña de mano de obra y de clic sobre la misma. A continuación la pestaña de
Materia Prima/lnsumos:

a

a

Sb.t
1

F''I:IF}IIIF

Figur¡ 11.48 Pesraña de Materia Prima,ltrsumos Repone Seman¡|.

Llbiquese sobre el botón de búsqueda E de materia prima./insumos, de clic sobre
el mismo, a continuación la pantalla de búsqueda de materia prima,/insumos.

Figur¡ I1.49 Búsqueda de Materia Prim¿/lnsumos
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a

Escogemos el item y hacemos doble clic sobre el Ítem deseado o damos clic en el

botón V de la barra de herramienta.
Una vez escogido el material se carga los datos de materia prima, stock, unidad de
medida" y el costo.
Luego se procederá a escoger el cultivo, lJbíquese sobre el botón de búsqueda E
de cultivo, de clic sobre el mismo, a continuación la pantalla de búsqueda de
cuhivos (vea Figura I l.4l).
Escogemos el Ítem y hacemos dobte ctic sobre el Ítem deseado o damos clic en el

botón V de la barra de herramienta.
Una vez escogido el cultivo se procederá a selecciona¡ Ia variedad del mismo en
caso de que este conlengq ubíquese en el botón de búsqueda E de de variedad y
de un clic sobre el mismo, a continuación la pantalla de búsqueda de variedad
(Vea figura 11.42).
Escogemos el Ítem y hacemos doble clic sobre el Ítem deseado o damos clic en el

botón V de la barra de herramienta.
Una vez escogido el cultivo y/o la variedad se procederá a inglesar la cantidad de
material que se utilizo para el mismo.

5l
,

Si desea agregar una nueva línea de detalle deberá ubicarse sobre el detalle
y presionar la lecla <INSERT>, si lo que desea es eliminar una línea de
detalle deberá seleccionar la línea a elimina¡ y presionar la tecla <DEL> o
<SUPR>

I l. Una vez ingresado los datos de la Pestaña de Materia Prima/Insumos se procederá
a ingresar los datos en la Pestaña de Costos Generales de Fabricación, ubíquese
sobre la pestaña de mano de obra y de clic sobre la misma. A continuación la
pestafia de Costoso Generales de Fabricación:

Figur¡ lI50 Pestaña de Costos Generales de Fabricación Repone Semanal
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Ubíquese sobre el botón de búsqueda I de rubro, de clic sobre el mismo, a
continuación la pantalla de búsqueda de rubros.

a

¡'igura I l.5l Búsqueda dc Rubros

Escogemos el Item y hacemos doble clic sobre el ltem deseado o damos clic en el

botón / lo",u brr." de herramienta.
Luego se procederá a escoger el cultivo, lJbíquese sobre el botón de búsqueda
de cultivo, de clic sobre el mismo, a continuación la pantalla de búsqueda de
cultivos (vea Figura I l.4l).
Escogemos el Ítem y hacemos doble clic sobre el item deseado o damos clic en el

bot¿n / de la barra de herramienta.
Una vez escogido el cultivo se procederá a selecciona¡ la variedad del mismo en
caso de que este contenga, ubíquese en el botón de búsqueda E de variedad y de
un clic sobre el mismo, a continuación la pantalla de búsqueda de variedad (Vea
figura I L42).
Escogemos el Item y hacemos doble clic sobre el Item deseado o damos clic en el

botón V de la barra de henamienta.
Una vez escogido el cultivo y/o la variedad se procederá a ingresar el valor del
rubro.
Una vez ingresado el valor del rubro se procederá a ingresar la observación en
caso de que existiere.

5l
,t

[.os datos en la pestaña de Costos Cenerales de Fabricación no siempre
serán ingresados, ya que puede haber una producción en la cual no se hayan
realizados.
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12. Una vez ingresado los datos en las pestañas se procederá a ingresar el empleado que

realizo el ingreso de la producción, ubíquese sobre el botón de búsqueda E de
empleados y de clic, a continuación la pantalla de búsqueda de empleado:

Manual de Usuario PROSYS - Sistema de Producción

Figura 11.52 Búsqueda de E¡rpleados,

13. Escogemos el Ítem y hacemos doble clic sobre el Ítem deseado o damos clic en el

Uot¿n / de la barra de herramienta.
l4.Una vez escogido el empleado que realizo el ingreso se procederá a escoger el

empleado que reviso el ingreso de la producción, ubiquese sobre el botón de

búsqueda [I de empleados y de clic, a continuación la pantalla de búsqueda de
empleado (vea figura I 1.52).

15. Una vez ingresado el empleado que reviso el ingreso de la producción se procederá a

ingresar la observación, en caso de que Ia producción haya tenido observaciones.
16. De clic en el menú <Archivo> opción <Grab¡r> o simplemente de clic en el botón

dl p*u guardar el registro.

Si no ocurrió ningún error, enseguida el sistema presentará el mensaje de la
pantalla de la figura I 1.20.
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I I.ó.2. COSULTAR REGISTRO EXISTENTE

Usted podrá consultar un registro previamente guardado.

L De clic en menú <Archivo> y luego escoja la opción <Consultar>.

o Bien de clic en el uoton l§ .

2. Lhíquese sobre el botón I de búsqueda de clic sobre el mismo. Luego Aparecerá la
siguiente pantalla con los datos las producciones ingresadas.

Figure ll.53 Pantalla de Consulta de Repone Semanal.

5. Escogemos el item y hacemos doble clic sobre el Ítem deseado o damos clic en el
,

botón V de la barra de herramienta.

6. A continuación ap¿lrece la información correspondiente

r I.63. MODIFICAR REGISTRO EXISTENTE

Usted podrá cambiar los datos de un registro, ya sea la descripción, su estado y/o el
detalle, siempre y cuando el estado del repofe semanal se encuentre pendiente:
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1. Deberá hacer una búsqueda del registro a modifica¡ siguiendo los pasos del punto
I r.6.2.

2. Escoja la opción <Modificar> del menú <Archivo>, o de clic en el ¡ot¿n É.
3. I¡s casilleros serán habilitados para que pueda cambiar los datos a excepción del

año, seman4 áre4 tipo y localidad que permanecerá siempre inalterable.
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4. De clic en el menú <Archivo> Opción <Guardar>.

O simplemente de Clic en el botón d pr., guardar el registro
5. A continuación aparecerá el mensaje de la figura 11.20.

r 1.7. REPORTE SEMANAL (LABORATORTO)

Esta opción le permitirá registrar, modificar y consultar materiales, mano de obr4
costos indirectos de producción y la producción de plantas del área de Laboralorio.

Para acceder a esta opción deberá seguir los siguientes pasos:

l. En la pantalla principal declic en el menú <Procesos >.

2. A continuación elija la opción <Reporte Sem¡nal (Laboratoriop.

Aparecerá la siguiente pantalla:
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Figur¡ I1.54 Pantalla de Repoñe Semanal (Laboratorio)
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1 1.7.1. CREAR NTIEVO REGISTRO

El año y la semana genera automálica¡nente, por lo que el usuario no podrá ingresar
datos en los campos Año y semana.

f

I

2

Se procedení a escoger de la lista de elementos el tipo de producción
Una vez escogido el tipo de producción se procederá a escoger de la lista de

elementos la localidad
Una vez escogido la localidad se procederá a escoger de la lista de elementos
EÉ lPá.= el estado.

5l
.,

El estado de la producción pendiente no afecta a los inventarios de
materiales ni al de plantas, cuando la producción se encuentre revisada en su

totalidad usted podrá poner el estado a aprobado en la cual se afectarán los
inventarios y no se podrá modificar [a producción.

4. Una vez escogido el estado se procederá a ingresar los datos en la Pestaña de
Producción, ubíquese sobre Ia pestaña de producción y de clic sobre la misma. A
continuación la pestaña de producción:

C¡.¡,.o Eto.0.úE C¡t

I

.l
Figura ll55 Pes¡aña de Producción Rcponc Semanal l:boratorio.

LIbíquese sobre el borón de búsqueda E de cultivo, de clic sobre el mismo, a
continuación la pantalla de búsqueda de cultivos (vea figura I l.4l).

3

a

a Escogemos el item y hacemos doble clic sobre el Ítem deseado o damos clic en el_------:'1

botón y' id" l, b^r." de henamienta.
Una vez escogido el cultivo se procederá a seleccionar la variedad del mismo en
caso de que este contenga, ubiquese en el botón de búsqueda E de de variedad y
de un clic sobre el mismo, a continuación la pantalla de búsqueda de variedad
(vea ligura 1 1.42).

Escogemos el item y hacemos doble clic sobre el Ítem deseado o damos clic en el

uot¿n / de la barra de herramienra.

Una vez escogida la variedad se procederá a elegir de la lista de elementos

Pltrt¡ftñ r el tipo de regiStrO

a
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Si el tipo de registro es diferente a trr¡sp¿rso procederá a escoger la etapa destino,
en caso contr¿¡rio se procederá a escoger la etapa origen dando clic sobre el botón
de búsqueda E de Etapa Origen, a continuación la pantalla de búsqueda de Etapa
Origen:

Figura 11,56 Búsqueda de Etapa Origen

Una vez escogido etapa se procederá a escoger la subetapa ori
la etapa la contenga, dando clic sobre el botón de búsqueda
continuación la pantalla de búsqueda de subetapa:

Figun t 1.57 Búsqueda de Sube6pa Origen
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a

a
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a

a

Escogemos el Ítem y hacemos doble ctic sobre et Ítem deseado o damos clic en el

botón / i 
d. Iu br.r" d" herramienta.

Una vez escogida la etapa y/o subetapa origen se procederá a escoger la etapa
destino, ubíquese sobre e[ botón de búsqueda Il de etapa destino de clic sobre el
mismo, a continuación la pantalla de búsqueda de etapa (vea figura 11.56).
Escogemos el Ítem y hacemos doble clic sobre el Ítem deseado o damos clic en el

uotón / de la barra de herramienta.
Una vez escogido etapa destino se procederá a escoger la subetapa, en caso de que
la etapa la conteng4 dando clic sobre el botón de búsqueda E de subetapa, a

continuación la pantalla de búsqueda de subetapa (vea figura I1.57).
Escogemos el Item y hacemos doble clic sobre el Item deseado o damos clic en el

------=1

botón y' 
de la barra de herramienta.

Una vez escogida la etapa y/o la subetapa se procederá a ingresar la cantidad de
pomos utilizados.
Una vez ingresada la cantidad de pomos se procederá a ingresar la cantidad de
explantes por pomos (plantas por pomo).

Una vez ingresada la cantidad de plantas por pomo se procederá a ingresar el
número total de plantas.
Luego se procedeÉ a ingresar la observación en caso de que esta existiere.

5l
)t

Si desea agreg¿u una nueva línea de detalle deberá ubica¡se sobre el detalle
y presionar la tecla <INSERT> , si lo que desea es eliminar una línea de
detalle deberá seleccionar la línea a elimina¡ y presionar la tecla <DEL> o
<SUPR>

5. Una vez ingresado los datos de la pestaña de Mano de Obrr se procederá a
ingresar los datos en la Pestaña de M¡teria Pr¡ma.¿Itrsumos, ubíquese sobre la
pestaña de mano de obra y de clic sobre Ia misma. A continuación la pestaña de
Materi a Prima/Insumos :

:i

X.b.h.

Figura 115t Pestaña de Materia Prima./lnsumos Repone Sen¡anal Laboratorio.

Ubíquese sobre e[ botón de búsqueda E de materia prima/insumos, de clic sobre
el mismo, a continuación la pantalla de búsqueda de materia prima,/insumos (vea
figura I 1.49).
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Ma¡ual de Usuario PROSYS - Sistema de Producción

Escogemos el item y hacemos doble clic sobre el Ítem deseado o damos clic en el

botón V de la bana de herramienta.
Una vez escogido el material se carga los datos de matena prima stock, unidad de
medid4 y el costo.
Luego se procederá a escoger [a etapa que consumió dicho material, de clic sobre
el botón de búsqueda El d" 

"tup4 
a continuación la pantalla de búsqueda de

etapas (vea figura I 1.56).

Escogemos el Ítem y hacemos dobte clic sobre el item deseado o damos clic en el

botón Y de la bana de herramienta.
U¡avez escogida la etapa procedeÉ a escoger la subetapa, en caso de que la etapa

la conteng4 dando clic sobre el botón de búsqueda E de subetap4 a

continuación la pantalla de búsqueda de subetapa (vea figura I 1.57).

Escogemos el Ítem y hacemos dobte clic sobre el item deseado o damos clic en el

uoton / de la barra de herramienta.
Luego se procederá a escoger el cultivo, Ubíquese sobre el botón de búsqueda E
de cultivo, de clic sobre el mismo, a continuación la pantalla de búsqueda de
cultivos (vea Figura I l.4l).
Escogemos el Ítem y hacemos doble clic sobre el Ítem deseado o damos clic en el

botón V de la barra de herramienta.
Una vez escogido el cultivo se procederá a selecciona¡ [a variedad del mismo en

caso de que este contenga, ubíquese en el botón de búsqueda E de d" variedad y
de un clic sobre el mismo, a continuación la pantalla de búsqueda de variedad
(Vea figura I 1.42).

Escogemos el Ítem y hacemos dobte clic sobre el item deseado o damos clic en el

botón V de la bana de henamienta.
Una vez escogido el cultivo y/o la variedad se procederá a ingresar la cantidad de
material que se utilizo para el mismo.

r-l
)t

Si desea agregar una nueva linea de detalle deberá ubicarse sobre el detalle
y presionar la tecla <INSERT> , si Io que desea es eliminar una línea de
detalle debenl seleccionar la línea a eliminar y presionar la tecla <Df,L> o
<SUPR>

a
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6. Una vez ingresado los datos de la pestaña de Msteria Prima/I¡sumos se procederá
a ingresar los datos en la Pest¡ñ¡ de Medios de Cultivos, ubíquese sobre la pestaña
de medios de cultivos y de clic sobre la misma. A continuación la pestaña de Medios
de Cultivo:

f.do ¡ O.'ñ,
I ll c,¡¡o ll**I I

I tt tt

Figure !159 Pestaña de Medio de Cultivo Reporte Semanal láboratorio.

I-Ibiquese sobre el botón de búsqueda El de medios de cultivos, de clic sobre el
mismo, a continuación la pantalla de búsqueda de medios de cultivos:

Figura 11.60 Pantalla de búsqueda de Medios de Cultivo

Escogemos et Ítem y hacemos doble clic sobre el Ítem deseado o damos clic en el

botón V de la barra de herramienta.
Una vez escogido el medio de cultivo se carga los datos del medio de cultivo,
stock, y el costo por pomo.
Luego se procederá a escoger la etapa que consumió dicho material, de clic sobre
el botón de búsqueda LJ de erapa, a continuación la pantalla de búsqueda de
etapas (vea figura I 1.5ó).

Escogemos el Ítem y hacemos doble clic sobre e[ item deseado o damos clic en el

botón V de la barra de herramienta.
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Manual de Usuario PRO.S L§ .. .§¡sle¡z a de Producción

Una vez escogida la etapa procederá a escoger la subetapa ercaso de que la etapa

la contenga" dando clic sobre el botón de búsqueda ts de subetapa, a

continuación la pantalla de búsqueda de subetapa (vea Iigura I 1.57).
Escogemos el Ítem y hacemos doble ctic sobre e[ item deseado o damos clic en el

uotón / de la barra de herramienta.
Luego se procederá a escoger el cultivo, Ubíquese sobre el botón de búsqueda Il
de cultivo, de clic sobre el mismo, a continuación la pantalla de búsqueda de
cultivos (vee Figura 11.41).
Escogemos el item y hacemos dobte clic sobre el Ítem deseado o damos clic en el

uoton / de la barra de herramienta.
Una vez escogido el cultivo se procederá a seleccionar la variedad del mismo en

caso de que este contenga5 ubiquese en el botón de búsqueda E de de variedad y
de un clic sobre el mismo, a continuación la pantalla de búsqueda de variedad

Oe¡ figura I1.42).
Escogemos el item y hacemos doble clic sobre el item deseado o damos clic en el

*r¿, / de la barra de herramienta.
Una vez escogido el cultivo y/o la variedad se procederá a ingresar la cantidad de
pomos con medio de cultivos utilizados para la producción del mismo.

a

a

a

§l
,

Si desea agreg¿ir una nueva línea de detalle deberá ubicarse sobre el detalle
y presionar la tecla <INSERT>, si lo que desea es elimina¡ una línea de
detalle deberá selecciona¡ la línea a elimina¡ y presionar la tecla <DEL> o
<SUPR>

7. Una vez ingresado los datos de la pestaña de Medio de Cultivo se procederá a
ingresar los datos en la Pest¡ña de Mano de Obra, ubiquese sobre la pestaña de
mano de obra y de clic sobre la misma. A continuación la pestaña de Mano de Obra:

II

-

ElrtI I-illl¡ IIII
rIIr-F.trE-

Figur¡ I l.ól Pestaña de Mano de Obra.

I-Ibíquese sobre el botón de búsqueda E de empleado, de clic sobre el mismo, a

continuación la pantalla de búsqueda de empleados (vea figura I1.46).
Escogemos el Ítem y hacemos dobte ctic sobre e[ item deseado o damos clic en el

botón V de Ia barra de henamienta.
Una vez escogido el empleado se carga los datos de cedula, empleado, tipo de
pago, si el tipo de pago es "S" se cargara el campo de valor Unit/Planta.
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Manuul de Usuario PRO.§YS Sistema de Producción

Luego se procederá a escogg¡ la etapa que consumió la mano de obra, de clic
sobre el botón de búsqueda El de etap4 a continuación la pantalla de búsqueda de
etapas (vea figura I l.56).
Escogemos el Ítem y hacemos doble clic sobre el Ítem deseado o damos clic en el

--._,1
botón I de la barra de herramienta.
Una vez escogida la etapa procederá a escoger la subetapa en caso de que la etapa
la contenga, dando clic sobre el botón de búsqueda l! de subetapa, a
continuación la pantalla de búsqueda de subetapa (vea figura I 1.57).
Escogemos el Ítem y hacemos doble clic sobre el item deseado o damos clic en el

botón / de la barra de henamienta.
Luego se procederá a escoger el cultivo, Ubíquese sobre el botón de búsqueda I
de cultivo, de clic sobre el mismo, a continuación la pantalla de búsqueda de
cultivos (vea Figura I l.4l).
Escogemos el item y hacemos dobte clic sobre el item deseado o damos clic en el

botón L de la barra de herramienta.
Una vez escogido el cultivo se procederá a selecciona¡ la variedad del mismo en
caso de que este conteng4 ubíquese en el botón de búsqueda E d" d" variedad y
de un clic sobre el mismo, a continuación la pantalla de búsqueda de variedad
(Vea figura I 1..42).

Escogemos el Item y hacemos doble clic sobre el Item deseado o damos clic en el

uoton / de la barra de herramienta.
Una vez escogida la variedad se procederá a selecciona¡ la actividad que realizo
el empleado, ubíquese en el botón de búsqueda E de actividad y de un clic sobre
el mismo, a continuación la pantalla de búsqueda de actividad (vea figura I1,47).
Escogemos el Ítem y hacemos doble clic sobre el Ítem deseado o damos clic en el

uoton / de la barra de herramienta.
Una vez escogida la actividad se procederá a ingresar la cantidad de pomos que
realizaron en dicha actividad.
Una vez ingresado el número de pomos se procederá a ingresar el número de
horas en que realizaron dicha actividad.
Una vez ingresado el número de horas trabajadas se procederá a ingresar el valor
de horas extras en caso de que el empleado las haya realizado.
Una vez ingresado el valor de horas extrís se procederá a ingresar el valor de
beneficios en caso de que el empleado los tenga.

§l2
Si desea agregar una nueva linea de detalle deberá ubicarse sobre el detalle
y presionar [a tecla <INSERT>, si lo que desea es eliminar una lÍnea de
detalle deberá selecciona¡ la línea a eliminar y presionar la tecla <DEL> o
<SUPR>

a

a

a

a
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8. Una vez ingresado los datos de Ia Pest¡ña de M¡no de Obra se procederá a

ingresar los datos en la Pest¡ñ¡ de Costos Gener¡les de F¡bricación, ubiquese
sobre la pestaña de mano de obra y de clic sobre la misma. A continuación la
pestaña de Costoso Generales de Fabricación:

a

a

Figur¡ 11.ó2 Pestaña de C.C.F. Repone Semanal L:boratorio.

Ubíquese sobre el botón de búsqueda El de rubro, de clic sobre el mismo, a

continuación la pantalla de búsqueda de rubros (vea figura 11.51).

Escogemos el Ítem y hacemos doble clic sobre el item deseado o damos clic en el

uoton / de la barra de herramienta.
Luego se procederá a escogqr la etapa que consumió el costo general, de clic
sobre el botón de búsqueda Ei de etap4 a continuación la pantalla de búsqueda de
etapas (vea figura I L56).
Escogemos el Item y hacemos doble clic sobre el ltem deseado o damos clic en el

botón Y de la barra de herramienta.
Una vez escogida [a etapa procederá a escoger Ia subetapa" en caso de que la etapa
la contenga, dando clic sobre el botón de búsqueda El de subetapa" a

continuación la pantalla de búsqueda de subetapa (vea figura I1,57).
Escogemos el Item y hacemos doble clic sobre el Item deseado o damos clic en el

botón V de la barra de henamienta.
Luego se procederá a escoger el cultivo, Llbiquese sobre el botón de búsqueda El
de cultivo, de clic sobre el mismo, a continuación la pantalla de búsqueda de
cultivos (vea Figura I 1.41).
Escogemos el item y hacemos doble clic sobre el Ítem deseado o damos clic en el

botón Y de la barra de herramienta.
Una vez escogido el cultivo se procederá a seleccionar la variedad del mismo en

caso de que esle contenga" ubíquese en el botón de búsqueda El de de variedad y
de un clic sobre el mismo, a continuación la pantalla de búsqueda de variedad
(Vea figura I 1.42).

Escogemos el Ítem y hacemos doble clic sobre el item deseado o damos clic en el

botón V de la barra de henamienta.
Una vez escogido el cultivo y/o la variedad se procederá a ingresar el valor del
rubro.
Una vez ingresado el valor del rubro se procederá a ingresar la observación en
caso de que existiere.

a

PROTCOlI Capitulo Il - Ptigina 46 ESPOI,

&áo tro. C¡Aó



Manual d¿ Usuario PROSYS - Sistema de Producción

5l
)t

Los datos en la pestaña de Costos Cenerales de Fabricación no siempre
serán ingresados, ya que puede haber una producción en la cual no se hayan
realizados.

9. Una vez ingresado los datos en las pestañas se procederá a ingresar el empleado que

realizo e[ ingreso de la producción, ubíquese sobre el botón de búsqueda [I de
empleados y de clic, a continuación la pantalla de búsqueda de empleado (vea
ligura I 1.52).

10. Escogemos el Item y hacemos doble clic sobre el Item deseado o damos clic en el

botón / de la barra de herramienta.
ll.Una vez escogido el empleado que realizo el ingreso se procederá a escoger el

empleado que reviso el ingreso de la producción, , ubíquese sobre el botón de

búsqueda [I de empleados y de clic, a continuación la pantalla de búsqueda de
empleado (vea figura I 1.52).

12. Una vez ingresado el empleado que reviso el ingreso de [a producción se procederá a

ingresar la observación, en caso de que la producción haya tenido observaciones.
13. De clic en el menú <Archivo> opción <Crabar> o simplemente de clic en el botón

á pu.u guardar el registro.

Si no ocurrió ningún error, enseguida el sistema present¿¡rá el mensaje de la
pantalla de la figura I 1.20.
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II.7.2. COSI.JLTAR REGISTRO EXISTENTE

Usted podrá consultar un registro previamente guardado

l. De clic en menú <Archivo> y luego escoja la opción <Consultar>.

O Bien de clic en el botón §.
2. Ubíquese sobre el botón I de búsqueda de clic sobre el mismo. Luego Aparecerá

la siguiente pantalla con los datos las producciones ingresadas.

Figure ll.ó3 Pantalla de Consulta de Repone Semanal L¿bo¡atorio.

7. Escogemos el Ítem y hacemos doble clic sobre el item deseado o darnos clic en el

Uor¿n / de la ba¡ra de herramienta.

8. A continuación aparece la información correspondiente.

I I.73. MODIFICAR REGISTRO EXISTENTE

Usted podrá cambia¡ los datos de un registro, ya sea Ia descripción, su estado y/o el
detalle, siempre y cuando el estado del reporte semanal se encuentre pendiente:

1. Deberá hacer una búsqueda del registro a modifica¡ siguiendo los pasos del punto
1t.7.2.

2. Escoja la opción <Modificar> del menú <Archivo>. O de clic en el botón 6.
3. Los casilleros seriin habilitados para que pueda cambiar los datos a excepción del

año, seman4 áre4 tipo y localidad que pefinanecerá siempre inalterable.

./ §l

3 12@¿52030610r moa 52 6t | 20¡0a453t m.l

ll orx¡r or ot t¡pc rt sfr.ta¡rlt I

PROTCOIt Capítulo l1-Prigiru18 ESPOL

C€J'



Manual de Usuario PROSYS - Sistema de Producción

4. De clic en el menú <Arch¡vo> Opción <Guardar>.

o simplemente de Clic en el botón dl p.r. guarda¡ el registro.
5. A continuación aparecerá el mensaje de la figura I1.20.

I 13. TRASPASO DE PLAIYTAS

Esta opción le permitirá registrar, modificar y consultar los diferentes traspasos de
plantas entre Ias áreas, suba¡eas, etapas y/o subetapas que intervienen en la producción.

I . En la pantalla principal de clic en el menú <Procesos >.

2. A continuación elija la opción <Trasp¡so de Plentas>.

Aparecerá la siguiente pantalla

A<ln o

ror¡r¡ l- -¡Lj se'r l- ¡a f.- r.¿- f- r¡"
:r* lffil
b.
b
s.ac.
a+¡
¡Et¡¡
L6t tsFr)!

§
t/¡r
§la¡
Lcü t sPor

Ddi.

od-

6Úl.dr

Figurc ll,ó4 PaÍtalla de Traspaso de Plantas

¡rdyrá|o d. Pldld

IldtoCaffirlffi

a -

PROTCO}T ESPOL

Para acceder a esta opción deberá seguir los siguientes pasos:

lá El'üfl
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I I.8.1. CR.EAR NT.]EVO REGISTRO

El de número de acta, semana" año, fecha se generan automáticamente, por lo que el
usuario no podrá ingresar datos en los campos Nro. Acta" Semana" Año y Fecha.

L Se procederá a escoger de la lista de elementos r!" IiE el tipo de
producción de los productos a pasar.

2. Una vez escogido la localidad se procederá a escoger de la lista de elementos
€.É F"'d."" ¡ el estado.

3. Una vez escogido a¡ sst:a4o se procederá a escoger de la lista de elementos
h tc,É. E los datos det área origen.

4. U¡a vez escogida el área se procederá a escoger de [a lista de elementos
§¡-¡ Pre.gEr ó Pkr¡. los datos de la subárea origen en caso de que el
rlrea escogida las contenga.

5. Una vez escogida [a subárea se procederá a escoger de Ia lista de elementos
€,+. lüod¡rróñ nr,üo dr Gdra.¡ la etapa ongen en caso de que la subárea escogida
las contenga.

6. Una vez escogida la etapa se procederá a escoger de Ia lista de elementos
sl¡ft+r la subetapa origen en caso de que [a etapa
escogida las contenga.

7. Una vez esco da la su se procederá a escoger de la lista de elementos
Lc¿dd Ia localidad origen.

8. Una vez escogida la localidad origen se procederá a escoger de la lista de elementos
b ]curil'. 3 los datos del área destino.

9. Una vez escogida el á¡ea se procederá a escoger de la lista de elementos
Só..! Acp€sh ó Pirr¡ los datos de la subárea destino en caso de que el
á,rea escogida las contenga.

lO.Una vez escogida la subarea se procederá a escoger de la lista de elementos
Err. l.trdEcróñ rwto d. Gdd.r la etapa destino en caso de que la subárea
escogida las contenga

I l. Una vez esco da la eta a se procederá a escoger de la lista de elementos
LEddd tSmL la localidad destino.
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12. Una ves ingresado los datos del ¡irea origen y destino se procederá a ingresar datos
en el detalle del traspaso, a continuación el detalle del traspaso de plantas:

Figure 11.65 Detalle de Traspaso de Plantas

13. Luego se procederá a escoger el cultivo, Ubiquese sobre el botón de búsqueda E de
cultivo, de clic sobre el mismo, a continuación la pantalla de búsqueda de cultivos
(vea Figura I 1..41).

14. Escogemos el Item y hacemos doble clic sobre el Item deseado o damos clic en el

bot¿n / de Ia barra de herramienta,
15. Una vez escogido el cultivo se procederá a seleccionar la variedad del mismo en

caso de que este conteng4 ubiquese en el botón de búsqueda El de variedad y de un
clic sobre el mismo, a continuación la pantalla de búsqueda de variedad (Vea figura
[t.42).

16. Escogemos el Item y hacemos doble clic sobre el ltem deseado o damos clic en el

uorón / de la barra de herramienta.
17. Una vez escogido el cultivo y/o variedad se procederá a escoger la caracteristica de

ta ptanta dando clic sobre el botón de búsqueda Elde ca¡acterísticas, a continuación
la pantalla de búsqueda de características (vea figura I 1.43).

18. Escogemos e[ Item y hacemos doble clic sobre el Item deseado o damos clic en el

uoron / de [a barra de herramienta

14. Una vez ingresado los datos en el detalle se procederá a ingresar el empleado que
realiza la entrega de las plantas al a¡ea destino, ubíquese sobre el botón de búsqueda

[- d" 
".pl.udos 

y de clic, a continuación la pantalla de búsqueda de empleado
(vea figura I 1.52).

l5.Escogemos el Item y hacemos doble clic sobre el ltem deseado o damos clic en el

uotón / de la barra de herramienta.

19.Una vez esco gida la caracteristica se procederá a elegir de la lista de elementos

el tamaño de planta.
20. Una vez escogido el tamaño se procederá a ingresar la cantidad de plantas a pasar

del área origen al destino.
21. Una vez ingresado la cantidad de plantas se procederá a ingresar la observación en

caso de que la misma existiere.

fl
)

Si desea agregar una nueva línea de detalle deberá ubicarse sobre el detalle
y presionar la tecla <INSERT>, si lo que desea es elimina¡ una línea de
detalle debeni seleccionar la linea a elimina¡ y presionar la tecla <DEL> o
<SUPR>

G116r
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l6.Una vez escogido el empleado que entrega las plantas se procederá a esclger el

empleado que recibe las plantas, ubíquese sobre el botón de búsqueda lI de

empleados y de clic, a continuación la pantalla de búsqueda de empleado (vea
figura I1.52).

l7.Una vez escogido el empleado que recibe las plantas se procederá a escoger el
empleado que reviso el traspaso de las plantas, ubíquese sobre el botón de búsqueda

[l de empleados y de clic, a continuación la pantalla de búsqueda de empleado
(vea figura I 1.52).

18. Una vez ingresado el empleado que reviso el ingreso de la producción se procederá a

ingresar la observación, en caso de que la producción haya tenido observaciones.
19. De clic en el menú <Archivo> opción <Grabar> o simplemente de clic en el botón

dl paru Euardar el regisrro.

Si no ocurrió ningún error, enseguida el sistema presentará el mensaje de la
pantalla de la figura 11.20.

I T.8.2. COSULTAR REGISTRO EXISTENTE

Usted podrá consultar un registro previamente guardado.

l. De clic en menú <Archivo> y luego escoja la opción <Consultar>. O bien de clic

"n "¡ 
6o,on §.

2. Ubíquese sobre el botón ll de búsqueda de clic sobre el mismo. Luego Aparecerá
Ia siguiente pantalla con los datos los traspasos realizados.

Figura t l.ó6 Pantalla de Consulta de Traspaso de Plantas.

./l
I u,¡qr¡e¿¡ uc ert¡¡ dc tr*rcg.lRttaD<lóar
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3. Escogemos et item y hacemos doble clic sobre el Ítem deseado o damos clic en el

botón / id" l" b.rr" d. henamienta.

4. A continuación aparece la información correspondiente.

1 T.83. MODIFICAR REGISTRO EXISTENTE

Usted podrá cambiar los datos de un registro, ya sea la descripción, su estado y/o el
detalle, siempre y cuando el estado del traspaso se encuentre pendiente:

l. Deberá hacer una búsqueda del registro a modifica¡ siguiendo los pasos del punto
I r.8.2.

2. Escoja Ia opción <Modificar> del menú <Archivo>. O de clic en el botón El.
3. Los casilleros serán habilitados para que pueda cambiar los datos a excepción del

Nro. Acta, Semana, Año, fecha y tipo que permanecerá siempre inalterable.
4. De clic en el menú <Archivo> Opción <Guardar>. O simplemente de Clic en el

botón 4 para guardar el registro.
5. A continuación aparecerá el mensaje de la figura 11.20.
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II.9. GUÍA DE REMISIÓN

Esta opción le permitirá registr¿u, modificar y consultar los datos importantes de la guía
de remisión como son los motivos de traslado, el cliente, el transporte, el contralo, el
detalle de los productos que serán trasportados en dicha guía.

Para acceder a esta opción deberá seguir los siguientes pasos

I . En la pantalla principal de clic en el menú <Procesos >.

2. A continuación elija la opción <Gul¡ de Remisión>.

Aparecerá la siguiente pantalla:

¡

I dEUdqJfl
u oarr l-.¡gl m
r¡q c¡'¡af- ¡!l *re+.üf-!l
Í,S

L.ñr, ,,'Ella

l@io1¿ú1= F¡d¡ F¡

[- s-il f F.dr. [- c.o.rL ¿v¡r¡ f-

hrro d. Prtd. tsPor

fdrl*ú
I¡r¡rb
EE¡¡ó
C.ú§E

úrYút

TC'

lor,o1"úr :¡ Xs. f ,.*=
Pi.c.

M¡b.Irtú.

n r¡rhFc l- f

€üó IF 'er. :l
Figura 11.ó7 Pantalla de Guia de Remisión
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I1.9.1. CREAR NUEVO REGISTRO

El de número de gui4 año, semana y fecha se generan automáticamente, por lo que el
usuario no podrá ingresar datos en los campos Nro. de Guia, Aüo, Semana y Fecha.

l. Se procedeni a ingresar e[ número de comprobante de venta (el número factura).
2. Una vez ingresado el número del comprobante de venta se procederá a escoger el

número del contrato, ubíquese sobre el botón de búsqueda E de cont.ato, y de
clic, a continuación la pantalla de búsqueda de contratos (vea figura I l.2l).

3. Escogemos el Item y hacemos doble clic sobre el ltem deseado o damos clic en el

botón V i d. lu burr" de herramienta, automáticamen¡e se cargará el número de
contrato el cliente y el detalle de productos transportados, el punto de llegada pero
puede ser editado.

4. Una vez escogido el número del cont¡ato se procederá a escoger el empleado
responsable de dicha transportación de productos, ubiquese sobre e[ botón de

búsqueda [E d. ."rpon.able y de clic, a continuación la pantalla de búsqueda de
responsable.

Figura I l.6t Pantalla de búsqueda de ernpleados

5. Escogemos el Ítem y hacemos doble clic sobre el Ítem deseado o damos clic en el

botón / ] ," ,u 0u.." de herramient4 automáticamente se cargará el número de
cédula y el nombre del empleado.

6. Una vez escogido el empleado responsable se procederá a escoger de la lista de

elementos h \fNTA el motivo del traslado
7. Una vez escogido el motivo de traslado se procederá a escoger de la lista de

elementOS Frrb-PÉ¡ el punto de partida del
traslado.

J
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8. Una vez escogido el punto de partida se procederá a ingresff el punto de egada en
caso de que este vació el campo.

9. Una vez ingresado el punto de llegada se procederá a escoger de la lista de elemento
rrdru lffiffil la lecha de inicio del traslado.

10. Una vez escogida la fecha de inicio del taslado se procederá a escoger de la lista de

elemento ¡¡¡6¡ learaml la fecha fin del traslado.
11. Una vez escogida la fecha fin del traslado se procederá a ingresar la hora del

traslado.
lZ.Una vez ingresada la hora del traslado se procederá a ingresar Ios nombres y

apellidos de la persona encargada del transpole.
13. Una vez ingresado los nombres y apellidos del transportista se procederá a ingresar

el número de cédula del mismo.
14. Una vez ingresado el número de cédula del transportista se procederá a ingresar el

número de placa del transporte.
l5.Una vez ingresado el número de placa se procederá a ingresar el número de

matrícula del üansporte.
l6.Una vez ingresado los datos del transporte se procederá a revisar el detalle del

productos transportados, este le presentará el area, subá¡ea, etapa ylo subetapa de
donde saldrá e[ producto, el cultivo, la variedad, el tipo y la localidad del producto Ia
cantidad total de plantas pactadas en el contrato, pero esta cantidad es editable ya
que se puede entregar una cantidad menor a la pactada" a continuación el detalle de
productos:

ñ.á. I¡aarú.

Figura I l.ó9 Pantalla de detalle de Productos Transportados

17.Una vez revisado el detalle de productos transportados e ingresado la cantidad de
productos se procederá a escoger el empleado que reviso los datos de la guía,

ubíquese sobre el botón de búsqueda [I de empelados y de clic, a continuación la
pantalla de búsqueda de empleados (vea figura I 1.68),

18. Escogemos el Item y hacemos doble clic sobre el Item deseado o damos clic en el

Uotón / de la barra de herramient4 automáticamente se cargará el número de
cédula y el nombre del empleado.

19. Una vez ingresado el empleado que reviso la guía se procederá a ingresar la
obsewación en caso de que esta existiere por caso contrario pase al punto 20.

20. Luego se procederá a escoger de la lista de elementos b lP-tu-= el estado
de la guia de remisión.

21. De clic en e[ menú <Archivo> opción <Grabar> o simplemente de clic en el botón

dl p*u guardar el registro.

Si no ocurrió ningún error, enseguida el sistema presentará el mensaje de la
pantalla de la figura I 1.20.

a

9¡áln Er-. StrE
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1 I.9.2. COSULTAR REGISTRO EXISTENTE

Usted podrá consultar un registro previamente guardado.

1. De clic en menú <Archivo> y luego escoja Ia opción <Consultar>. O bien de clic

"n.1 
5o,6n §.

2. Ubíquese sobre el botón I de búsqueda de clic sobre el mismo. Luego Aparecerá
la siguiente pantalla con los datos las guías de remisión ingresadas.

Figura I 1.70 Pantalla de Consulta de Guias de Remisión

3. Escogemos el item y hacemos doble clic sobre el Ítem deseado o damos clic en el

botón ¿ de la ba¡ra de herramienta.

4. A continuación aparece la información correspondiente.

1 1.93. MODIFICAR REGISTRO EXISTENTE

Usted podrá cambiar los datos de un registro, ya sea la descripción, su estado y/o el
detalle, siempre y cuando el estado del traspaso se encuentre pendiente:

6. Deberá hacer una búsqueda del registro a modificar siguiendo los pasos del putrto
1 1.8.2.

7. Escoja la opción <Modificar> del menú <Archivo>. O de clic en el botón El.
8. Los casilleros serán habilitados para que pueda cambiar los datos a excepción del

Nro. Acta" Semana" Año, fecha y tipo que permanecerá siempre inalterable.

E@@@@ @E@E@! EEEEDr'ñÍr.i
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9. De clic en el menú <Archivo> Opción <Guardar>.

O simplemente de Clic en el botón dl p"r. guardar el registro
10. A continuación aparecerá el mensaje de la figura I I.20.

II.1O. VISITATÉCNICA

I . En la pantalla principal de clic en el menú <Procesos >
2. A continuación elija la opción <Visita Técnica>.

Aparecerá la siguiente pantalla:

-l lrJ
gtiro

-
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Figurr I1.7¡ Pantalla de Visita Técnica
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Esta opción le permitirá registrar, modificar y consulrar los datos importantes de las
visitas tecnicas realizadas a las haciendas de los clientes, como son los detalles de la
plantas en sus diferentes variedades que se encuentran contaminadas o muertas.
Para acceder a esta opción deberá seguir los siguientes pasos:

fm/ot ú. 
-
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11.I0.I. CREAR NI.IEVO REGISTRO

El de número de visita y la fecha de registro se generan automáticarnente, por lo que el
usuario no podrá ingresar datos en el campo Nro. Visita.

1. Se procederá a escoger el cliente al cual se le esta haciendo la visita, ubíquese sobre

el botón de búsqueda E de clientes y de clic, a continuación la pantalla de
búsqueda de clientes (vea figura I1.3).

2. Escogemos el item y hacemos doble clic sobre el Ítem deseado o damos clic en el
.a

botón V de la barra de herramienla, automáticamente se cargará el número de
cédula o RUC del cliente y sus nombres.

3. Una vez escogido el cliente se procederá a ingresar el nombre de la hacienda a la
cual esta realizando la visita.

4. Una vez ingresado el nombre de la hacienda procederá a ingresar la dirección de
dicha hacienda.

5. Una vez ingresada la dirección de la hacienda procederá a escoger Ia fecha en la cual
se realizo la inspección.

ó. Una vez escogida la fecha de inspección se procederá a ingresar el total de plantas
que han sido inspeccionadas.

7 . Una vez ingresado el total de plantas inspeccionadas se procederá a revisar el detalle
de la inspección, a continuación el detalle de inspección:

t .a-
Xoa lro Hca Fñ f¡¡r.lb C¡/h.o v-dhS.dc, t B¡'¡t f

Iti.¡

a

Figur¡ I1.72 Detalle de Visita Técnica

LIbíquese sobre Ia primera línea de detalle e ingrese el sector de la hacienda que
esta realizando la inspección.
Una vez ingresado el sector revisado se procederá a ingresar el número de la
revisión.
Una vez ingresado el número de la revisión se procederá a ingresar la hora en la
que se inicio la revisión.
Una vez ingresada la hora en que inicio la revisión se procederá a ingresar la hora
en la que finalizo la revisión.

Ha¡ Fn ht¡¡. C¡a¡o C¡r ffi ¡ñGaú ¡rr¡io lt rjllr
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Una vez ingresada la hora de finalización de Ia revisión se procederá a ingresar el
número de personas que participaron en dicha revisión.
Una vez ingresado el número de personas que participaron de dicha revisión se
procederá a escoger el medio al cual se le realizó la revisión, ubíquese sobre el
botón de búsqueda E de cultivos, de clic sobre el mismo, a continuación la
pantalla de búsqueda de cultivos (vea figura I1.41).
Escogemos el item y hacemos doble clic sobre el item deseado o damos clic en el

uoton / de la barra de herramienta.
Una vez escogido el cultivo se procederá a seleccionar la variedad del mismo en
caso de que este contenga, ubiquese en el botón de búsqueda E de variedad y de
un clic sobre el mismo, a continuación la pantalla de búsqueda de variedad (Vea
figura I 1.42).
Escogemos el Ítem y hacemos doble clic sobre el Ítem deseado o damos clic en el

botón V lde la barra de herramienta.
Una vez escogida la el cultivo y/o variedad se procederá a escoger la variación en
caso de que esta presente variación, por caso contrario procederá al siguiente
punto, ubíquese sobre el botón de búsqueda E de variación de clic sobre el
mismo, a continuación [a pantalla de búsqueda de variaciones (Yea figura I t.44).
Escogemos el item y hacemos doble clic sobre el item deseado o damos clic en el

botón V de la barra de herramienta.
Una vez seleccionada la variación del cultivo y/o la variedad seleccionada se
procederá a ingresar la cantidad revisada de dicho cultivo y variedad.
Una vez ingresada la cantidad revisada se procederá a ingresar la cantidad de
mutación que salio de la revisión de dicho cultivo y variedad.
A continuación automáticamente se genera el porcentaje de mutación de la
revisión para dicho cultivo y variedad.

fl2
Si desea agregar una nueva línea de detalle deberá ubicarse sobre el detalle
y presionar la tecla <IN§ERT> , si lo que desea es eliminar una línea de
detalle deberá selecciona¡ la línea a elimina¡ y presionar la tecla <DEL> o
<SUPR>

8. Una vez ingresado y revisado el detalle de la revisión se presenra automáticarnente el
total en cantidad y porcentaje de plantas mutadas, se procederá ingresar el empleado
que realizó la entrega de la revisión, ubiquese sobre el botón de búsqueda E de
empleados, de clic sobre el mismo, a continuación la pantalla de búsqueda de
empleados (vea figura I1.46).

9. Escogemos el Item y hacemos doble clic sobre el Item deseado o damos clic en el

uotón / de la barra de herramienta.
l0.Una vez escogido el empleado que entrego Ia revisión se procederá a ingresar el

empleado que revisó dicha revisión, repita el paso 8 y 9.
I l. Una vez ingresado el empleado que reviso [a inspección, se procederá a ingresar la

observación en caso de que esta existiera, por [o contrario siga el siguiente punto.
12. Se procederá a ingresar el total de plantas muerlas.

a

a
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13. Una vez ingresado el total de plantas muertas se procederá a ingresar el total de
hectareas revisadas.

14. De clic en el menú <Archivo> opción <Grabar> o simplemente de clic en el botón

dl pr.u guardar el registro.

Si no ocurrió ningún error, enseguida el sistema presentará el mensaje de la
pantalla de la figura 11.20.

r T.TO.2. COSULTAR REGISTRO E}üSTENTE

Usted podrá consulta¡ un registro previamente guardado.

I . De clic en menú <Archivo> y luego escoja la opción <Consultar>.

O bien de clic en el ¡otOn §.
2. Ubíquese sobre el botón I de búsqueda de clic sobre el mismo. Luego Aparecerá [a

siguiente pantalla con los datos las visitas técnicas ingresadas.

Flgure l 1.73 Pantalla de Consulta de Visita Tecnica

3. Escogemos el item y hacemos doble clic sobre el Ítem deseado o damos clic en el

uot¿n / ]d. l. brrr" d. herramienta.

4. A continuación aparece la información correspondiente.
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1 1.I 03. MODIFICAR REGISTRO EXISTENTE

Usted podrá cambiar los datos de un registro, ya sea el nombre de la hacienda, la
dirección, y/o el detalle.

1. Deberá hacer una búsqueda del registro a modificar siguiendo los pasos del punto
I 1. t 0.2.

2. Escoja Ia opción <Modific¡r> del menú <Archivo>. O de clic en el botón d.
3. Los casilleros serán habilitados p¿ra que pueda cambiar los datos a excepción del

Nro. Visita y fecha que permanecerán siempre inalterable.
4. De clic en el menú <Arch¡vo> Opción <Guardar>.

O simplemente de Clic en el botón dl p-u guardar el registro.
5. A continuación aparecerá el mensaje de la Íigura 11,20.

11.II. COSTEARSEMANA

Esta opción le permitirá obtener el costo de producción de los productos en proceso de
los diferentes cultivos en sus distintas variedades.
Para acceder a esta opción deberá seguir los siguientes pasos:

I . En la pantalla principal de clic en el menú <Procesos >.
2. A continuación elija la opción <Costear Semana>.

Aparecerá la siguiente pantalla:

k¡i¡if
ftq
¡t lffi ¡- li-

¡!I-_sk
f C,,at-'r :ll :Jo& vü I

lb
:1

t. Elc. S.¡lEl+.

Lc.¡d.d
l

laruro ;llvau.rlns llx'"r 
=ltspot 

--_l
C.* f-

Figura 11.74 Pantalla de Costear Semana

fl
-2

Para realizar este proceso ya deberán estar asignadas todas las cuentas
contables ¡, los procesos de reporte semanal deberán encontrarse en
estado "Aprobado'.,

E
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ll.ll.l. PRocESo DE cosTEo

El año y la semana se cargarán de manera automática.

l. Se procederá seleccionar de la lista de elemenros [tu-- 3 los datos del il¡ea de
donde se desea costea¡.

2. Una vez seleccionada el área se procederá a seleccionar de la lista de elementos
k
t l los datos de la subárea donde se desea costear, en c¡rso de que el área
seleccionada las contenga.

3. Una vez seleccionada la sub¿i,rea se procederá a seleccionar de la lista de elementos
h3
t l la etapa donde se desea costear, en c¿rso de que la subárea
seleccionada las contenga.

4. Una vez seleccionada [a etapa se procederá a seleccionar de la lista de elementos
tr&

:J la subetapa donde se desea costear, en caso de que la etapa
seleccionada las contenga caso contrario pase al siguiente paso.

5. Una vez seleccionada la subetapa se procederá a selecciona¡ de la lista de elementos
OaE

B¡¡¿A¡1C el cultivo del cual se quiere obtener el costo de producción.
6. Una vez seleccionado el cultivo se procederá a seleccionar de la lista de elementos

V-rE
f',f,J¡,¡s-- la variedad de la cual se quiere obtener el costo de producción, en caso
de que el cultivo seleccionado presente variedad caso contrario pase al siguiente
punto.

7. Una vez seleccionada la variedad se procederá a seleccionar de la lista de elementos
Uar
8,tft].¡la el tipo de producción del cual se quiere obtener el costo de

producción.
8. Una vez seleccionado el tipo de producción se procederá a seleccionar de la lista de

trÉ
elementos ltsPot :l la locatidad de la producción del cual se quiere obtener el
costo de producción.

9. Una vez seleccionada la localidad se procederá a ubicarse sobre el botón
lúrhÉ- costear proceso, de clic sobre el mismo y aparecerá el siguiente

mensaje de confi rmación:

Figur¡ I1,75 Mensaje de Confirmación del Proceso de Costeo

Pür rrrriü cdü trEüro c4liarc d! trr
roqbtr¡de tod6 b, ttiüd.dcr da l¡ ¡ar¡m¿.
Rcc|Edr qr !*c pro(aro üJ dltrdo y par
rÉ&xb dlbc tsrE bú p.flirol cúrüporÉült.l.

No\

Cücdlr

Advertencia - PROSYS I .0 Mensaje del Sistenra x
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Para realizar este proceso ya deberán estar asignadas todas las cuentas contables y los
procesos de repofe semanal deberán encontrarse en estado "Aprobado".
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10. Si el precoso se encuentra ya revisado y usted esta seguro de realizar el proceso de
costeo, usted procederá a da¡ clic sobre el botón aceptar, caso contrario de clic sobre
el botón cancelar.

ll.En caso de que haya dado clic en el botón aceptar se procederá a realizar el
respectivo proceso de costeo para el proceso elegido, de manera automática se

presentará el costo del proceso en cuadro de costo.
12. A continuación aparecerá el mensaje de la figura I1.20.
13. Luego aparecerá el siguiente reporte con [a información del proceso de costeo.

F¡gura ll.7ó Reporte de Proceso de Costeo

sJsl!-h§

¡¡-¡¡-¡5!¡¡¡¡e:E¡

¡r14.&¡¡J..

@*

¡¡¡.¡¡¡L¡¡-¡¡¡l

c¡-ts¡/-Y-

t¡¡l¡-.5¡¡.¡¡.-¡
d.irys.r.r<ord

..r-¡..-4.4...¡r:d
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Esta opción [e permitirá registrar, modificar y consultar la asignación de cuentas
contables a los diferentes rubros que forman parte de los procesos de producción que se

llevan en la empresa.
Para acceder a esta opción deberá seguir los siguientes pasos:

I . En la pantalla principal de clic en el menú <Procesos >.

2. A continuación elija la opción <Asignación de Cuentas Contables>.

Aparecerá la siguiente pantalla:

Figurr 11.77 Asignación de Cuentas Contables

La creación de un registro pa¡a una manera mejor de comprensión se procederá a
describirla por clasificación.

l.Unavezubicadoeneldetalledelaasigrraciónco@geráaseleccionarla
OdqÉr C¡tr.

de la lista de elementos la clasificación del rubro , por cada rubro se

debe ingresar diferentes datos a la asigrración contable.
?. Una vez seleccionada la clasificación en activo se procederá a selecciona¡ el tipo de

cuenta, ubÍquese sobre el botón J de búsqueda de tipo de cuenta, de clic sobre el
mismo y aparecerá la siguiente pantalla.

l30 üú.út¡ C¡rr.0É¡rúrCqr¡

ádi/o

!r--=.-r
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11.12. ASIGNACIÓN DE CI.IENTAS CONTABLES

xA5tl¡óci¡rn ¡lc (¡*rlld3 CoÍldbb3

Ji fl
..t -I

11.12.1. CREAR NUEVO REGISTRO

tl tr l I CLASIFICACIÓN DE ACTIVOS
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Dcsc

1

3

4

lrlrtnt¡áo (,. Iarr¡ot
kEnaa.to da Surlstclrr ¡¡dr"r
klYantÍo da Pmá¡rbt m Pfoaaao

x!l rusouIDA Df rpo Dt culxr¡

Figura I l.7t Pantalla de Tipos de Cuenta Activo

3. Escogemos el ltem y hacemos doble clic sobre el ltem deseado o damos clic en el
.t

botón V de la barra de herramienta. Para los activos existen 4 tipos de cuentas
diferentes el cual se va a detallar cuenta por cuenta.

3.1. Una vez seleccionado el tipo de cuenta *Inventario de M¡teriales'se procederá
a seleccionar el rubro, ubíquese sobre el botón J y de clic sobre el mismo a

continuación aparecerá la siguiente pantalla.

Figur¡ ll.?9 Pantalla de Rubros

c o€6cRrPcloN r,rt¡lo¡rr
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3. l. I . Escogemos el Item y hacemos doble clic sobre el Item deseado o damos clic en el
,

botón V de la bana de herramienta.
3. I.2. Una vez seleccionado el rubro se procederá a seleccionar de la lista de elementos

La
[iffi] los datos del ¿i.rea al que pertenece el rubro.

3.1.3.Una vez seleccionada el ¡i¡ea se procederá a seleccionar de la lista de elementos
§e..

I :l los datos de la subárea al que pertenece el rubro, en caso de que el
área seleccionada las contenga.

3.1.4. Una vez seleccionada la subarea en caso de que el área la contenga se procederá a

seleccionar la cuenta contable a la que pertenece el rubro, ubíquese sobre el botón
J de búsqueda de cuent4 y de clic sobre el mismo a continuación aparecerá la
siguiente pantalla.

Figura 11.E0 Pantalla de Cuentas Contables

3.1 .5. Escogemos el Ítem y hacemos doble clic sobre el item deseado o damos clic en el
/

botón v de la barra de herramienta.
3.l.6.Una vez seleccionada Ia cuenta contable se procederá a selecciona¡ de la lista de

IíD

elementos I :J el tipo de movimiento

§lI
Si desea agregar una nueva línea de detalle deberá ubica¡se sobre el detalle
y presionar la tecla <INSERT> , si lo que desea es elimina¡ una línea de
detalle deberá seleccionar la línea a elimina¡ y presionar la tecla <DEL> o
<SUPR>
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3.2. Una vez seleccionado el tipo de cuenta *Inventario de Medios' se procederá a
seleccionar el rubro, ubíquese sobre el botón J y de clic sobre el mismo a
continuación aparecerá la siguiente pantalla (vea figura I 1.78).

3.2.1 . Escogemos el Item y hacemos doble clic sobre el Item deseado o damos clic en el
,f

botón V de la bana de herramienta.
3.2.2.Una vez seleccionado e[ tipo de cuenta se procederá a ingresar el número de la

semana en la que se encuentra el proceso de producción.
3.2.3.Una vez ingresado el número de la semana de producción se procederá a ingresar

la fecha de producción.
3.2.4.una vez ingresada la fecha de producción se procederá a selecciona¡ de la lista de

raóá(¡t Lü
elementos 0x :l el medio de cultivo a producir.

3.2.5.Una vez seleccionado el medio de cultivo se procederá a seleccionar de [a lista de--Erú-
Ei,

elementos lLe* -l s¡ estado fisico del medio de cultivo a producir.
3.2.6.Una vez ingresado el estado fisico del medio de cultivo se procederá a ingresar el

número de lote de la producción.
3.2.7 .Pua seleccionar la cuenta contable siga los pasos 3.1 .4 al 3. I .6.

3.3. Una vez seleccionado el tipo de cuenta slnvent¡rio de Sust¡nci¡s Madres" se
procederá a selecciona¡ el rubro, ubiquese sobre el botón J y de clic sobre el
mismo a continuación aparecerá [a siguiente pantalla (vea figura I1.78).

3.3.1. Escogemos el item y hácemos doble clic sobre el item deseado o damos clic en el
/

botón Y de la barra de herramienta.
3.3.2. Una vez seleccionado el tipo de cuenta se procedeÉ a seleccionar de la lista de

elementos la sustancia madre a producir siga el paso 3.2.4.
3.3.3. Vuelva a repetir Ios pasos 3.2.ó al3.2.7.

3.4. Una vez seleccionado el tipo de cuenta *Inventerio de Productos en Proceso'se
procederá a seleccionar el rubro, ubíquese sobre el botón J y de clic sobre el
mismo a continuación aparecerá la siguiente pantalla (vea figura I 1.78).

3.4.1. Escogemos el ltem y hacemos doble clic sobre el ltem deseado o damos clic en el
/

botón !/ de la barra de herramienta.
3.4.2. Una-vez _selec,cjonado el rubro se procederá a seleccionar de la lista de elementos

Aaa

Effi--::-l los datos del área al que pertenece el rubro.
3.4.3. Una vez seleccionada el área se procederá a selecciona¡ de la lista de elementos

9á¡¡
I n los datos de la subá¡ea al que pefenece el rubro, en caso de que el
á¡ea seleccionada las contenga.

3.4.4.Una vez seleccionada la subárea se procederá a seleccionar de la lista de
El¡p.

elementos -l los datos de la etapa al que penenece e[ rubro, en
caso de que la suba¡ea seleccionada las contenga.
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3.4.5. Una vez seleccionada la etapa se procederá a seleccionar de la lista de elemento
S/¡€to.

| -l los datos de la subetapa al que pertenece el rubro, en c¿rso de que la etapa
seleccionada las contenga.

3..1.6.Una vez seleccionada la subetapa en caso de que exista o no se procederá a
Oi,r

seleccionar de las lista de elementos I :l los datos det cultivo.
3.4.7.Unavez seleccionado el cultivo se procederá a seleccionar de la lista de elementos

vi5
I :l la variedad en caso de que el cultivo seleccionado las contenga.

3.4.8.Una vez seleccionada la variedad en caso de que exista o no, se procederá aE
seleccionar de Ia lista de elementos I :J el tipo de producción.

3.4.9. Una vez seleccionado e[ tipo de producción se procederá a selecciona¡ de la lista
Lcdd

de elementos I :l la localidad.
3.4.10. Vuelva a repetir los pasos 3.2.6 al3.2.7 .

11.12.1.2. CLASIFICACIÓN DE PASTVOS

l. Una vez ubicado en el detalle de la asignación conj@gerá a seleccionar la
C*útC¡rr.

de la lista de elementos la clasificación del rubro , por cada rubro se
debe ingresar diferentes datos a la asignación contable.

2. Una vez seleccionada la clasificación en pasivo se procederá a seleccionar el tipo de
cuent4 ubíquese sobre el botón J de búsqueda de tipo de cuenta, de clic sobre el
mismo y aparecerá la siguiente pantalla.

Figura 11.81 Pantalla de Tipo de Cuentas Pasivo

,/ §l
xñ a.souto¡ or rpo Dt cutnra

' 'C 
§
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3

I

Escogemos el Ítem y hacemos doble ctic sobre el Ítem deseado o damos clic en el

botón V de [a barra de herramienta.
Una vez seleccionado el tipo de cuenta se procederá a seleccionar el rubro, ubíquese
sobre el botón J y de clic sobre el mismo a continuación aparecerá la siguiente
pantalla.

Figure ll,E2 Pantalla de Rubros de Pasivo

5. Escogemos el item y hacemos doble ctic sobre el Ítem deseado o damos clic en el/
botón V de Ia barra de herramienta.

6. Una vez seleccionado el rubro se procederá a seleccionar [a cuenta contable a la que
pertenece el rubro, ubíquese sobre el botón J de búsqueda de cuent4 y de clic
sobre el mismo a continuación aparecerá la siguiente pantalla (vea figura I1.80).

7. Escogemos el Ítem y hacemos dobte clic sobre el Írem deseado o damos clic en el

botón /,d" lu bur.a de herramienta.
8. Una vez seleccionada Ia cuenta contable se procederá a selecciona¡ de la lista de

riE
tiaoiriü

elementos I :J el tipo de movimiento

J§I

0m¡859836 In¡¡ CnroAOUnnE \ERA
mo66m935 Fr.,l.|¡.o Flqtrl.b Lñdda O/iúo
ottTr3gr gt .^MTarcro rfl)o.{ sRrio pÁaño
r,9(8t028?8 ROSA HRB€L XJRT.IO S^a,tClt€Z
Ofllrtl {X¡51 l,l,o]ú OuLns Crtolo
0910¡46e62 llír dal Crm.n FEr,.ro. Roülo
m108! SAr a wALtER mfltoo REYES RODRTOUEZ
m1?83oar r JlroN60aa FERM,{Do CAaRERA BALC^¿tft
09'r 3r.8323 JO€E ar-CDC8 FLORES C€O€ÑO
09't a3231 18 

^l¡O€LIC^ 
raRfs EClfyERRnaNo(to

ogr.c$In rrJo oESAR aERrNo cfiuaTw
tgr.co.r.a Fr roa{8ERR^TE SAt o oÉLo Do
09t §at l r0¡ i.Ey uaa,¡ IoRtRA c¡frola

090169r rr 0 PITTR

!l n»Q(rto¡ ot No¡,rlra ur lrfi I rús

' 'C 
C

Irtirr

PROT('Olt Capítulo I1 - Ptigina 70 ESPOL



Manual de Usuario PrRO.§ l§ - .§i.sr¿r¡ a de Producción

I 1.I2.1.3. CLASIFICACIÓN DE COSTOS

l. Una vez ubicado en el detalle de la asigrrac ión contable se procederá a seleccionar la
OdEúrCrÉr.

de la lista de elementos la clasificación del rubro cuenta , por cada
rubro se debe ingresar diferentes datos a la asignación contable.

2. Una vez seleccionada la clasiñcación en costos se procederá a seleccionar el tipo de
cuentq ubiquess sobre el botón J de búsqueda de tipo de cuenta" de clic sobre el
mismo y aparecerá la siguiente pantalla.

Figura 11.83 Pantalla Tipo de Cuenta Costos.

3. Escogemos el Item y hacemos doble clic sobre el Item deseado o damos clic en el
/

botón \l de la ba¡ra de herramienta.
4. En caso de Elegir las cuentas *Costo de Producción de Medios M¡no de Obra,,

*Costo de Producción de Medios Materia Prim¡" o scosto de Producción de
Medios CGF" se procederá a seguir los pasos del punto 3.2.2 a|3.2.7.

5. En caso de Elegir las cuentas *Costo de Producción de Sustancias M¡dres Mano
de Obra', *Costo de Producción de Sustancias Madres Meteria Prim¡' o
'Costo de Producción de Sustancias Madres CGF- se procederá a seguir los
pasos del punto 3.3.2 al 3.3.3.

6. En caso de Elegir las cuentas *Costo de Productos en Proceso Meno de Obra-,
*Costo de Productos en Proceso Materia Prima" o *Costo de Productos en
Proceso CGF- se procederá a seguir los pasos del punto 3.4.2 al 3.4.10.

Dr1
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Coaio¡ da Produ(abn ira ltdbt ltbna Prrñt
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11.12.1.4. CLASIFICACIÓN DE GASTOS

l. Una vez ubicado en el detalle de la asignación contable se procederá a seleccionar la
ClúdtC,rr¡

de [a lista de elementos la clasificación del rubro cuenta , por cada
rubro se debe ingresar diferentes datos a la asignación contable.

2. Una vez seleccionada la clasificación en gastos se procederá a selecciona¡ el tipo de
cuenta, ubíquese sobre el botón J de búsqueda de tipo de cuenta" de clic sobre el
mismo y aparecerá la siguiente pantalla.

Figura t l.t4 Pantalla Tipo de Cuenta Gastos

3. Escogemos el Item y hacemos doble clic sobre e[ Item deseado o damos clic en el

botón / de la ba¡ra de herramienta.

./ §l
Oesc Én

xñ m;sou¡ol nt rpo ftf crrtxla
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4. Una vez seleccionado el tipo de cuenta de gastos se procederá a seleccionar el rubro,
ubíquese sobre el botón J de búsqueda de rubros y de clic sobre el mismo y a
continuación aparecerá la siguiente pantalla.

Figure 11.85 Pantalla de Rubros de Gastos.

5. Escogemos el Ítem y hacemos doble ctic sobre el Ítem deseado o damos clic en el/
botón V de la barra de henamienta.

6. Una vez seleccionado el rubro se procederá a selecciona¡ la cuenta contable a la que
pertenece e[ rubro, ubíquese sobre el botón J de búsqueda de cuent4 y de clic
sobre el mismo a continuación aparecerá la siguiente pantalla (vea figura I1.80).

7. Escogemos el Ítem y hacemos doble clic sobre el Ítám deseado o damos clic en el,
botón V de la barra de herramienta.

8. Una vez seleccionada la cuenta contable se procederá a seleccionar de la lista de
liD

Xot-b
elementos I :l el tipo de movimiento.
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Usted podrá consultar un registro previamente guardado.

1 . De clic en menú <Archivo> y luego escoja [a opción <Consultar>.

O bien de clic 
"n "1 

5o,6n §.
2. A continuación aparece Ia información de todas las asignaciones contables

correspondiente.

Usted podrá cambia¡ los datos de un registro, ya sea el nombre de la hacienda" la
dirección, y/o el detalle.

l Deberá hacer una búsqueda del registro a modifica¡ siguiendo los pasos del punto
1t.12.2.

2. Escoja Ia opción <Modificar> del menú <Archivo>. O de clic en el botón El.
3. El detalle de la asignación contable se habilitara para realizar las respectivas

modificaciones de los registros consultados.
4. De clic en el menú <Archivo> Opción <Guarder>. O simplemente de Clic en el

uot¿n 4 para guardar el registro.
5. A continuación aparecerá el mensaje de la figura 11.20.

PROT('()\I Capítulo 1l -Página74 ESPOI,
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r T.13. IT\TVENTARIO INICIAL

Esta opción es solo de ingreso de datos por [o cual solo le permitirá ingresar solo el
inventario inicial de los cultivos en sus diferentes variedades.

Para acceder a esla opción deberá seguir los siguientes pasos

I . En la pantalla principal de clic en el menú <Procesos >
2. A conlinuación elija la opción <Inventario Inicial>.

Aparecerá la siguiente pantalla

Figura 11.86 Pantalla de Inventario Inicial

1T.I3.I. INGRESO DE INYENTARIO INICIAL

El año y [a semana se cargarán de manera automática

5.
L Se procederá seleccionar de la lista de elementos [c,-.r.. -l los datos del áu-ea de

donde se desea costear.
2. Una vez seleccionada el área se procederá a selecciona¡ de [a lista de elementos¡fr¡

f l los datos de la suba¡ea donde se desea costear, en caso de que el área
seleccionada las contenga.

3. Una vez seleccionada Ia subá¡ea se procederá a selecciona¡ de Ia tista de elementos
Enr
t l la etapa donde se desea costear, en caso de que la subárea
seleccionada las contenga.

4. Una vez seleccionada Ia etapa se procederá a seleccionar de la lista de elementos
&aaE

3 la subetapa donde se desea costear, en caso de que la etapa
seleccionada las contenga caso contrario pase al siguiente paso.

5. Una vez seleccionada la subetapa se procederá a seleccionar de la lista de elementos
Oaa
Bifli L. el cultivo del cual se quiere obtener el costo de producción.

6. Una vez seleccionado el cultivo se procederá a seleccionar de la lista de elementosvÉ
wlLualrs la variedad de Ia cual se quiere obtener el costo de producción, en caso

S uüraa El+ü Strto!
t
Ino:

l-------=

S tock:

Ladil¿d:

Ceto:

ESPOLV/iLLIAM S Ittorrnat ¡

Cu¿rent¿n¿

VüúJ.dCdivo:

BANAN O

Procao
Aaa

lnvenlarío lnici¿l tr x
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de que el cultivo seleccionado presente variedad caso contrario pase al siguiente
punto.

7 . Una vez seleccionada la variedad se procederá a seleccionar de la lista de elementosoft
lB§¡A'{o :l el tipo de producción del cual se quiere obtener el costo de
producción.

8. Una vez seleccionado el tipo de producción se procederá a seleccionar de la lista de
ld

elemenlos l.sPot :l la localidad de la producción del cual se quiere obtener el
costo de producción.

9. Una vez seleccionada la localidad se procederá a ingresar la cantidad de plantas que
tienen en stock en el campo stock.

10. Una vez ingresado el stock de plantas se procederá a ingresar el costo de la planta en
el campo costo.

ll.Una vez el costo de la lanta se procederá a ubicarse sobre el botón

grabar inventario inicial, de clic sobre el mismo y A
continuación aparecerá el mensaje de la figura 11.20

$ü lnYr*üb
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12. MENÚ REFORTES

Este menú tiene el objetivo de permitir realiza¡ la consulta de todos los reportes
necesarios de las diversas operaciones disponibles del sistema PROSYS 1.0. Las
opciones de este menú son: Reporte de Inventa¡io de plantas, Repone Semanal,
Traspaso de productos, Proceso de producción, Orden de proveedurí4 Sustancias
Madres, Medios de Cultivos, Contratos, Guías de Remisión, Costeo, Tablas Maestras.
Procesos.

l- 
'l 

nafi oú

Figura l2.l Menú Repones

I 2.I. IFTVENTARIO PLA¡{TAS (KARDEX)

Esta opción nos permite por medio de criterios de consulta presentar la información
requerida por el usuario.

Para poder utilizar esta opción debemos realizar lo siguiente:

l. Seleccione <Invent¡rio Pl¡ntas > en el menú <Reportes> dando clic y a
continuación aparecerá la siguiente pantalla.
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12. II1ENÚ REPORTES

Este menú tiene el objetivo de permitir realiza¡ la consulta de todos los reportes
necesarios de las diversas operaciones disponibles del sistema PROSYS 1.0. Las
opciones de este menú son: Reporte de Inventario de plantas, Reporte Semanal,
Traspaso de productos, Proceso de producción, Orden de proveeduría, Sustancias
Madres, Medios de Cultivos, Contratos, Guías de Remisión, Costeo, Tablas Maesúas,
Procesos.

r- ¡¡ r¡r:ari oor

Figura 12.1 Menú Repones

12.I. hTVENTARIO PLA}TTAS (KARDEE

Esta opción nos permite por medio de criterios de consulta present¿u la información
requerida por el usuario.

Para poder utilizar esta opción debemos realiza¡ Io siguiente

Seleccione <Inventario Pl¡ntas > en el menú <Reportes> dando clic y a
continuación aparecerá la siguiente pantalla.

PROT('Olt Capítulo 12 - Ptigina I ESPOL
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.

ac. sróüü! Eter súEro¡o.liyo vrbdd Tbo I ó_¡¡,{¡rdlFredk rl- f-r !J

§l

arhl2ool Dc.dc fE1- Hda f6l-
L

ArdiYo

S¡¡r¡

Holivo Movirklc

Ajdpo

Tpo )'{oviria*o:
IovÉrro

Cndo.
Codto

Figure 12.2 Consulra de lnventario de Planras (Kardex)

I2.I.1. AL CONSULTAR EL IN\TENTARIO DE PLANTAS

Debe seleccionar el código del reporte que desea consultar, y buscar por los
criterios que desea consultar ejemplo:

Escoja Ia
se¡nana del
re?one que
desea
inprimir

Seleccione
el código
del reporte

Seleccione
el tipo de
movimiento

Seleccione cl
rnotivo del
nrovimiento

Figur¡ 123 Pantalla de criterios de selección para Inventario de Plantas (Kardex)

2. Así deberá hacerlo p¿ra cualquier criterio, luego de clic en el botón
se generara el siguiente reporte.

.J
Y

C-.
c*

A'. S'óL. Et3 S'¡€15.C'¡!o Vidd lbo LE&lródood.BEr[-|_- f-f-- f f f-f !j

I,r ot¡vo Mc!rÉrro lo&3

\s-D
Mkm. 0..ü [- Hd¡ fr-

ordit o

ü{

I.l--
Ibo Holibk

PR()T('O\t Capítulo l2 - Ptigina 2 ESPOL

x

tr

h"d"'-
h"d"- I



Manual de Usuario PROS YS - Sistema de Producción

s-Esl0e^

Figura 12.4 Reporte Kardex Inventario de plantas

12.2. REPORTE SEMA¡{AL

Esta opción presenta las siguientes consultas: Inventario, Costos Generales de
Fabricación, Mano de Obra, Consumo de Materia Prima Insumos, Consumo de Medios
de cultivos

BOúat soqlfiJ.dÚJ AyrJd.

lnvÉrtarb Plüta5 (Kórd¿x)

Blportc siltú|c )

qdcn dc ProYÉed-Yí¡!

5iJstüo. M¿dre

Epdx dc CrtiYoj

qoitor Gancrc¡"r da F¿bic{ijfi
L1¿rE dc Obra

Cme.mo d6 M¿tana fma / tn'ljrnoJ
Cons{.fno de ¡,tefL¡o' dc Cü¡vo

gorüdt05
gJ¡¿ dc Remlr¡m

Corteo

TahLs ¡4a5trat
Pro(asos

Figure 12.5 Submenú Repone Semanal

lrüipa5o de Productos

?o(eso dc ProdxcÉn
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I2.2.1. REPORTE SEMANAL INVENTARIO

Esta opción nos permite por medio de criterios de consulta present¿u la información
requerida por el usuario.

Para poder utilizar esta opción debemos realizar lo siguiente:

1. Seleccione <Inventario> en el submenú <Reporte Semanal> en el menú
<ReporteP dando clic y a continuación aparecerá la siguiente pantalla.

.EJ
Ardú\,ú

'rJ f
6 §!¡o¡ a Eoeflic¡

Criaio¡
Ar.r SLü¡.cü Et+q SuEtet

F"d"'=lroao.
C{ajvq

lr ooot :llt"¿". 1
VüEdd riE L6dd.d

Todos

S¡¡¡
T odos It"¿" !["d* -l

o.|dl lil H-. lEi-

Figur¡ 12.ó Consulta de Inventario Reporte semanal

12.2.1.1. AL CONSULTAR REPORTE SEMAI\¡AL INVENTARIO

Debe seleccionar el tipo de consulta que desea realiza¡ general o especifica , y
buscar por los criterios que desea consultar ejemplo:

Seleccione
el cultivo y
la

Escoja la
sernana del
reporte que
desca
irrprimir

Seleccione el
área. subarea.
etaPa y
subetapa

Seleccione la

Seleccione el
tipo de
inventa¡ioFigura 12.7 Pantalla de criterios de selección para Repone semanal Inventario

l

qj{
. Etp*lh.

Ir"¿.'

¿.di,o

El+!

T

!li"d". --------=

6 trr:{
C¡4,¡i'.

SútEtD¡
li"d.il
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2. Así deberá hacerlo para cualquier criterio, luego de clic en el botón
se genera¡i¡ el siguiente reporte.

s-Euse

rJ
I

a;É;ú_-'

F¡gurs 12.8 Reponc Semanal Inventario

12.2.2. REPORTE SEMANAL COSTOS GENERALES DE FABRICACIÓN

Esta opción nos permite por medio de criterios de consulta presentar la información
requerida por el usuario.

Para poder utilizar esta opción debemos realizar lo siguiente:

Seleccione <Costos Ge¡erales de Fsbricación> en el submenú <Reporte
Semanal> en el menú <ReporteP dando clic y a continuación aparecerá la
siguiente pantalla.

PROTCO}1 Copítulo l2 - Página 5 ESPOI-
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¡
Ardivo

ü{

.rma a E¡plfb¡

C¡l,rri¡c
Acc Etüü
I r oao.

Ofirc

---=
lr oao. I I 

t o¿", l
VüEd.d Tfo, LG#.d

f odos

S¡r¡¡
fodos Ir"a*l Iro¡* I

Dc{dd h- Hda Ff-

Figura 12.9 Consulta de Costos Generales de Fabricación Reporte semanal

12.2.2.1. AL CONSULTAR RESFON.TE SEMANAL COSTO GE¡TERALES DE
FABRICACION

I . Debe seleccionar el tipo de consulta que desea realizar general o especifica , y
buscar por los criterios que desea consultar ejemplo:

qJ4
Seleccione
el cultivo y
la va¡iedad

Escoja la
sernana del
repone que
desea
ir[Drimir

I

Scleccione
el área,
subarea,
etapa y
subetaDa

Seleccione la
localidad

Seleccione
el tipo de
inventario

5l r{d¡ lEi-

Figur¡ 12.10 Pantalla de criterios de selección para Repone semarul Costos Cenerales dc Fabricación
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'i.b2. Así deberá hacerlo para cualquier criterio, Iuego de clic en el botón
generara el siguiente reporte.

s_.E_B"l!n_q^

SEY

r'.,..1,'<.<drúJld

Figura l2,l I Rcporte Semanal Cosaos Gencmlcs de Fabricación

12.2.3. REPORTE SEMANAL MAI§O DE OBRA

Esta opción nos permite por medio de criterios de consulta presentar la información
requerida por el usuario.

Para poder utilizar esta opción debemos realizar lo siguiente:

Seleccione <Mano de Obra> en el submenú <Reporte Seman¡l> en el menú
<Reportes> dando clic y a continuación aparecerá la siguiente pantalla.

PROT('O}I Capítulo I2 - Págim 7 ESPOL
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D
Ardúvo

'tJ {
6 G¡sC a E¡prcfñca

.l

C¡lorb¡
A¡cs Sr.b&aa EEPc Süt¡lrt6!f odos T odos

I 
r oaot I

C¡li.,ro: Vdild.d T po'
fodos

S¡l¡
Todos lro*o l

DG.da ls1 Hdr l5T-

Figura 12.12 Consulta de Mano de Ob¡a Rcpone sen¡anal

12.23.1. AL CON§I,JLTARRESFORTE §EMANAL MAI\IO DE OBRA

Debe selecciona¡ el tipo de consulta que desea realizar general o especifica , y
buscar por los criterios que desea consultar ejemplo:

&d¡YoqJfl
Seleccione
el cultivo y
Ia

Escoja la
semana del
reportc que
desca
ir¡primi¡

(" Gñd

C¡lrb.

a EtÉlñc. Seleccione
el área,
subarea.
etapa y
subeapa

Seleccione
la localidad

Seleccione el
tipo de
inventario

C¡¡ivo

l5i Há¡ l¡l

Figura 12.13 Pantalla de criterios de selección para Repone semanal Mano de Obra

ñt?t1 E
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2. Así deberá hacerlo para cualquier criterio, luego de clic en el botón
se generara el siguiente reporte.

slD_roe^

Y

Figun 12.14 Repone Semanal Mano de Obra

12.2.4. REPORTE SEMANAL CONSUMO DE MATERIA PRIMAS INSUMOS

Esta opción nos permite por medio de critenos de consulta presentar la información
requerida por el usuario.

Para poder utilizar esta opción debemos realizar lo siguiente:

seleccione < Consumo de M¡teri¡ prima./Insumos > en el submenú <Reporte
Semanal> en el menú <Reportes> dando clic y a continuación aparecerá la
siguiente pantalla.

PROTCO}I Capítulo l2 - Página 9 ESPOL
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tr

q"b §l
SadF/o

C¡lorio¡

,-j 6;;iil C E¡pÍñc¿

It oao"

Dldü llt- Hdd fñ-

SúÉc¡:

:] T odos

Todos

As¡r

[t"¿.. -lLocCdad

EtDr S'¡ElErh"*. -l[*.]
T odos

S¡o¡

Figure 12.15 Consulta de Consumo de Materia Prima,/lnsumos Rcpone sennnal

I2.2.4.I. AL CONSI,'LTAR REFORTE SEMANAL CONSUMO DE MATERIA
PRIMA/IN§UMOS

Debe selecciona¡ el tipo de consulta que desea realizar general o especif,ica , y
buscar por los criterios que desea consultar ejemplo:

Seleccione
el cultivo y
la variedad

Escoja la
semar¡,a del
repone que

desea
i¡rmrimir

Seleccione
el á¡ea,
subarea.
etapa y
subetaoa

Seleccione
la localidad

Seleccione
el tipo de
inventario

Figure 12.16 Panulla de criterios de selección para Reporte s€manal Consumo de Materia
Prirna¡lnsumos

a E¡póift¡

Sdiro

q..¡4
6 Fñ.1

Cllsioc
Á¡.¡

Crfno:

Ii- H* lr-
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l-[Yd2. Así deberá hacerlo para cualquier criterio, Iuego de clic en el botón
se generara el siguiente reporte.

S..ED-IOCA

Y

Figun 12,17 Rspone Semanal Consumo de Materia Prim&/lnsumo

12.2.5. REPORTE SEMA.I§AL CONSUMO DE MEDIOS DE CULTIVO

Esta opción nos permite por medio de criterios de consulta presentar la información
requerida por el usuario.

Para poder utilizar esta opción debemos realizar lo siguiente:

seleccione < Consumo de Medio de Cultivo > en el submenú <Reporte
Semanal> en el menú <ReporteP dando clic y a eontinuación aparecerá la
siguiente pantalla.
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E
Ard*o

E fl
6 Éúü¡ a E¡pcífu¡

C¡laioc
A.ü S6&a¡: Ets¡ S'¡€iec

F"d".-ITodos T odos Itoao. :l
C¡lirc: VdÉlád riE LcCd¿d

T odos T odos [t"¿" =lr"d.' 
-_l

S¡¡r¡
De.da F3 Hd¡ F3

Figura 12.18 Consulta de Consumo de Medio de Cultivo Repone semanal

12.2.5.1. AL CONSULTAR REBORTE SEMAN¡AL CONSUMO DE MEDIO DE
CULTTVO

l. Debe seleccionar el tipo de consulta que desea realizar general o específica, y
buscar por los criterios que desea consultar ejemplo:

Adilor¡f
6Fl

C¡i¡¡i¡

Cdño:

a E¡pciñc¡
Seleccion
e el á¡ca.
subarea,
ctapa y
sub€taDa

Seleccione
el tipo de
inventario

Seleccione
la localidad

Seleccione
el cultivo y
la va¡iedad

Escoja la
semana del
reporte que
desea
inorimi¡

F¡gur¡ 12.19 Pantalla de criterios de selección para Repote semanal Consumo de Medio de Cultivo

vJ .Yse2. Así deberá hacerlo para cualquier criterio, luego de clic en el botón
generara el siguiente reporte.

I

H.d. ll3 -
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s.EBloc

Figura 12.20 Repone Semaral Consumo de Medio de Cultivo

I2.3. TRASPASO DE PRODUCTOS

Esta opción nos permite por medio de crilerios de consulta presentar la información
requerida por el usuario.

Para poder utilizar esla opción debemos realizar lo siguiente:

l. Seleccione (Traspaso de Productos > en el menú <Reportes> dando clic y a
continuación aparecerá la siguiente pantalla.

PROTCO}I Capítulo l2 - Página l3 ESPOL
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L

l¡ F;;aill ¿^ E*ñc¡

lÚ/€2t?ml I H¿r lvrcrfu1 _:-l

{e o,iFr a DGdiE

T odor

F"d*-

fl

rirc

8¡ds¡o

T¡

C¡tüiE

Hqo d. Frci.
D*d¡:

Sú€ted
LG*.d

O.ig!¡
Aac

Sró¡rr
Et pü

Figura 12.21 Consulta de Traspaso de Producros

123.I. AL CONSI'LTARTRASPASO DE PRODUCTOS

I . Debe seleccionar el tipo de consulta que desea realizar general o especi fica , y
buscar por los criterios que desea consultar ejemplo:

Ardivorjf

C¡lii!
Oñgr.r

fu!É

6 Errü a EtDÉf&.

Seleccione el origen
del raspaso que
desea co¡sul¡ar

Seleccione el Area
la Sub A¡ea , la

la subetapa y
la localidad del lugar
del cual desea
consultar

Seleccione el Rango
de Fecha que desea

T

Et+d

Tpo: 't odos

Rq. d. F..ñ.
consultar

Figura 12.22 Pantalla de criterios de selección para Traspaso de Productos

-

C Drdiú04rn

Hd¿

PROT( Olt Capitulo 12 - Página 14 ESPOI,



Manual de Usuario PROSYS - Sistema de Producción

2. Así deberá hacerlo para cualquier criterio, luego de clic en el botón
generafa el siguiente reporte.

SEBIúTCA
R.trl¡ R,t,Prt¡r!.É.t.l¡t ..a.d_aIrrt

qJ

t¡ar-' r a. I

4.d., t /arfz*lt

¡raaa

Yse

t

200! F..¡.¡ 0 r/o: /2 0o5

C,..b¡tk. f.-.L c-ú¿.¡ ordr.o-

0913748?3

09r3ra€323

cBl3?a€Bzl

JosE ac¡D€s FLceES oED€ño

JosE ¡Lc¡:oEs FLotEs cÉDdo

¡os¿ e¡¡oes ncgs ctogño

Figura 12.23 Rcpone Traspaso de productos

I2.4. PR(TESO DE PRODUCCIÓN

Para poder utilizar esta opción debemos realiza¡ lo siguiente:

Seleccione <Proceso de Producción > en el menú <Reportes> dando clic y a
continuación aparecerá la siguiente pantalla.

PROT('O}I Capítulo 12 - Prígina 15 ESPOI,
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-
Arclivo

ü{

J
- E L$or¡lodo

- ü Proparih dc Mcctos

ü üU¿hria
ljf Puificeih
lll Prepa¿cih da Medc
ü Atn¿can da l'l¿clos

- l:f Prog4aci5n do Plantc
- Ü lrtrod.Ecih hvüo da aSrtas

rJ p0

- l.f Ed¿b¡cc¡Tri*o d¿ 0.livo iwlro
EPl
E P1.1

rJ P2

+ tjl Propapriin dc Brotas

+ ]f Err¡i¿ansto dc Brotcs
lJ Lavdo d¿ d¡rt¡s

- il Culúo Protrgilo
E Fca I (lrwanadrrol
lJ F¡sa ll [C¿s¡ Sor¡ba)

ü Prodr.Eto lürhdo
[J Adriri§rmion

Figur¡ 12.24 Pantalla de Consulta de P¡ocesos de Producción

l. Esta consulta nos muestra en forma jerárquica el proceso de producción que lleva la
|- .\r3

empresa para imprimir el reporte de clic en el botón
siguiente reporte.

. Y se generará el
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Figura 12.25 Repone de Proceso de Producción

I2.5. ORDEN DE PROVEEDURIA

Esta opción nos pe¡rnite por medio de criterios de consulta presentar la información
requerida por el usuario.

Para poder utilizar esta opción debemos realizar lo siguiente:

Seleccione <Orden de Proveeduí¡ > en el menú <Reportep dando clic y a
continuación aparecerá la siguiente pantalla.
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-
ArclivorJfl

,: GrsC a E¡oÉiñc. a B6¡¡iro 6 Dcad&

C.tüi¡t
LESd
A!ü
ErLdc

T odos

S óáro¡:

Rqo dr Frdrr
0c¡de:

t-igura 12.26 Consulta dc Órdenes de Proveeduría

12.5.1. AL CONST'LTAR, ORDENES DE PROVEEDIJRIA

I . Debe seleccionar el tipo de consulta que desea realizar general o específica , y
buscar por los criterios que desea consultar ejemplo:

Seleccionc la
localidad
A¡ea. Sub
A¡ea y estado
de la ordcn de
proveeduria

Seleccione

que
consulta¡

Figura 12.27 Pantalla de criterios de selección para Consulta de Ordenes de Proveedu¡ia

de

.Yse

el
Fccha
desea

qJ
2. Asi deberá hacerlo para cualquier criterio, Iuego de clic en el botón

generafá el siguiente repoñe.

¡

2/m3 - H.do:

T odos

S r-[árc¡:

atado:

f- Eq*íñcr

Ardivo

,;J fl
a Rs¡b li Ddd¡do

Bqp d. F..ñ.
Dcsdo:

li Gqsd

C¡lgi¡¡
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)

¡¡¡.(... ...r. r¡ ¿ t q
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Figure 12.28 Repone de Ordenes de Proveeduria

12.6. SU§TAIYCH MADRE (KARDEX)

Esta opción nos perrnite por medio de criterios de consulta presentar la información
requerida por el usuario.

Para poder utilizar esta opción debemos realiza¡ lo siguiente:

l. Seleccione <Sustancis (Kardex) > en el submenú <Sust¡ncie Msdre> del Menú
< Reportes > dando clic y a continuación aparecerá la siguiente pantalla.

PROTCO}f Capítulo l2 - Pdgina 19 ESPOI,
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-rJ{
E¡l¡rio¡
Sr.¡d¡ria lladc f !.1 Iir dc Msri¡alo:

f

D c¡dc: Hdda

Figur¡ 12.29 Consulta de Inventario de Sustancias Maües

r2.ó.I. AL CONSULTAR I\'ENATRIO DE SUSTAI\¡CIAS MADRES (KARDEX)

I . Debe seleccionar el tipo de consulta que desea realizar general o específica , y
buscar por los criterios que desea consultar ejemplo:

Seleccione el
Rango de Fecha
que desea
consulta¡

Seleccione el
Tipo de
Movimiento

Se ione la
sustancra
Madre

Figur8 1230 Pantalla de criterios de selección para Consulta de Inventa¡io de Sustancias Mad¡cs

2. Así deberá hacerlo p¿üa cualquier criterio, luego de clic en el botón
se generará el siguiente reporte.

.J
Y

IZTTIIffiIT-TTI lqJfl

!jf- IiDerq*t

R.!gD - f.dE
D¡¡de:

C¡lrúr
SLdrE llúc
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§lDIo§

!útü¡ 5. ¡rrtrrr rdonú tt.r¡.f.

Figura l23l Repone de lnventa¡io de Sustancias Madres

r2.7. MEDrO DE CULTTVO 6ARDEX)

Esta opción nos permite por medio de criterios de consulta presentar la información
requerida por el usuario.

Para poder utilizar esta opción debemos realizar lo siguiente:

Seleccione <Medio De Cultivo (Kardex) > en el submenú <Medios de
Cultivo> del Menú < Reportes > dando clic y a continuación aparecerá la
siguiente pantalla.

Figura 1232 Consulta de lnventario de Medio de Cultivo

&divo

fl
8r¡o dr Frdrr

D¡rds: a1tü/m4 Hrdü

c¡¡¡óc
Mcdo de ArrYq* F- [fl BN li» da Mwiriaro
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t2.7.t. AL CONST LTAR TVENATRIO DE MEIIIOS DE CULTTVO (KARDEX)

l. Debe seleccionar el tipo de consulta que desea realiza¡ general o específica , y
buscar por los criterios que desea consulta¡ ejemplo:

Seleccione el Rango
de Fecha que desea
consulta¡

Seleccione cl Tipo de
Movimiento

Seleccione El
Medio de Cultivo

Figura 1233 Pantalla de criterios de selección para Consulta de [nventa¡io de Medios de Cultivo

2. Así deberá hacerlo para cualquier criterio, luego de clic en el botón
se gener¿fa el siguiente reporte.

.J
Y

SJBIOCA

Hdr

tj{

C¡ñm IsnE Iio d¡ Hsviarq

Bq, - F..f.
0Gr&

Cr¡..-

Figura 1234 Rsportc de Inventario de Medios de Cultivo
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I2.8. CONSULTA DE IIYVENTARIO DE E¡TVASES

Esta opción nos pennite por medio de criterios de consulta presentar la información
requerida por el usuario.

Para poder utilizar esta opción debemos realizar lo siguiente

Seleccione <Euvases (Kardex) > en el submenú <Medios de Cultivo> del Menú <
Reportes > dando clic y a continuación aparecerá la siguiente pantalla.

Figura 1235 Consulta de Inventario dc Envases

r2.&r. AL CONST LTAR MNATRIO DE E¡IVASES (KARDEX)

Debe selecciona¡ el tipo de consulta que desea realizar general o específ,ica, y
buscar por los criterios que desea consulta¡ ejemplo:

Seleccione el
Tipo de Envase

Seleccione el Rango
dc Fecha que desea
consulta¡

Figura 1236 Pantalla de criterios de selección para Consulta de Inventario de Envases

¡

Hd" [m5mf¡
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Tbo ü E¡rvcc l-- !J I

ü{

Rür{o dc Fr.ñ.
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Ti¡ do Ervrc:

Bange dr FG.|E

Da¡da:
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2. Así deberá hacerlo para cualquier criterio, luego de clic en el botón
geneñua el siguiente reporte.

8."r"

KARDEXENVASES I

ri¡¡
0:23:lo
zalorl2nos
¡91_l -dG.trl¡!-(E t.tt

O.rdG 0L¿03/a009

N. ¡o¡rl-to ¡¡. ¡l.t¡n¡.rtÉ

Ilsr¡:0Y3V200s

¡.lo¡rtia Clrtd.d ¡.1¿...h¡d
ñOc da tnyata: lrro t¡r¡p¡'rno 6" ao¡Y'

I a9{rc
2 In9ñ.d

Figura 1237 Repone de Inventa¡io de Envases

I2.9. CONSULTA DE CONTRATOS

Esta opción nos pennite por medio de criterios de consulta presentar [a información
requerida por eI usuario.

Para poder utilizar esta opción debemos realizar lo siguiente

Seleccione < Contratos > del Menú < Reportes > dando clic y a continuación
aparecerá Ia siguiente pantalla.

Figura 1238 Consulta de Contraros

tr

C E¡ecffic¡

Ard¡vo

C¡lrioc

." Ess.d

ü{
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12,9.1. AL CONSULTAR CONTRATOS

Debe seleccionar el tipo de consulta que desea realizar general o específica , y
buscar por [os criterios que desea consultar ejemplo:

Figura 1239 Pantalla dc criterios de selección para Consulta de Contratos

2. Así deberá hacerlo para cualquier criterio, luego de clic en el botón
generará el siguiente reporte.

Seleccione El
Cliente

Seleccione el Rango
de Fecha que desea
consulta¡

.Yse

si_B_toc^ @|lItATO l '- .

E

a Eplñct

8rd¡vo

üfri¡.
CIrrc. tl

Efl
6ild

B¡lrp & FG.ñ.

Docdo:

Figura 12.40 Reporte de lnventario de Contratos
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12.10. CONSULTA DE TABLAS MAESTRAS

Esta opción nos perrnite presentar la información de todas la tablas maestras requerida
por el usuario.

Para poder utilizar esta opción debemos realizar lo siguiente

Seleccione < Tablas Maestras > del Menu < Reportes > dando clic y a
continuación aparecerá la siguiente pantalla.

t'igura l2,.ll Consulta dc Tablas \.lacstras

I2.IO.I. AL CONSULTAR TABLA§ MAESTRA§

Debe seleccionar la Tabla de la cual necesita [a información. Así como el estado de
los registros

Seleccione las
tablas Maestra

Seleccione el
de los

f rauU lürtral :

i H ubos

| - Crlivos y Vared¡drs d¿ Pl¡rfo
L LocdiidG§

l- lndivq

Ardivo

EEl
ü4

T Adi.B

E nplcados
Act¡íd*s

Erphe
Acti'/üodes
H ubos
Crlivos y Vaicdadcs dc Pbrtcs
Lediides

fi{
EEr

t
I

gciim

Adivos f
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2. luego de clic en el botón
seleccionada.

SE BIfi'CA

. Y se generara un reporte por cada tabla Maestra

I
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Figure 13.42 Repone de Tablas Maestras (Clienres)
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Figura 12.43 Rcpone de Tablas Maestras (Enpleados)
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13. MENU SEGURIDADES

Este menú tiene el objetivo de permilir configura¡ los permisos de cada uno de los
usuarios del sistema PROSYS I .0. Las opciones de este menú son: usuarios y perrnisos,
cambiar contraseña.

Figura 13.1 Menú Seguridades

I3.I. USUARIOS Y PERMISOS

Esta opción del menú Seguridades permite ingresar, consultar, modifica¡ todos los
Usuarios con sus respectivos pennisos que se utilizanin en el ingreso del sistema
PROSYS.

Para Poder utilizar esta opción debemos realizar [o siguiente:

seleccione <Usuarios y Permisos> en el Menú <Seguridades> dando clic y a
continuación aparecerá la siguiente pa¡talla

$f-. fr Urtrafrró 1-E frfü6 & Cr,üó Eror6 Boút- ¡¡ró

(!flbü Cortr¿r¡ñ¡

sESrOCl Sl. S-¡r. 13 ADta rl't sT aaDo n I l:2427dBr2(ft
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¡
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I d 'Jfl
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tgt
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o_r

S.srd.dst

LE5.d
§.ü-.

€5POL or
D.j
trJ

Co''ñ¡ltrih ¡ PrrL

á
E qar e.
E bra
E L.r d.¡ s¡trl
Cob Fvr1¡ ú*¡ !l
cobd.Foñdo M

Figure I3.2 Pantalla de usuarios y Perrnisos

13.I.1. INGRESAR UN NUEVO USUARJO CON SUS PERMISOS

Cada vez q ingese a la pantalla de Usuarios y Permisos el botón nuevo ap¿uecerá
presionado esto significa que el sistema esta listo para ingresar un nuevo usuario.

Para poder ingresar un nuevo usuario en caso de que el botón Nuevo no este
presionado deberá realizar los siguientes pasos:

Seleccione la opción <Nuevo> del Menú <Archivo> de la pantalla o clic en
cual se encuentra en la barra de herramientas.

:l el

2. La pantalla pasara a modo de ingreso. Ingrese el nombre, el login, el password con
el cual el usuario tendra acceso al sistema" el estado del usuario, la localidad, el area
y la sub area a la cual pertenece ese usuario.

En la parte baja de la pantalla aparece una parle de configuración de la pantalla en la
cual el usuario podrá a su gusto mostrar el escritorio de la pantalla del sistema
PROSYS 1.0, en esta parte el usuario puede seleccionar la imagen que desee que se
presente, así como e[ color de fondo, si desea que se presente la barra de estado, los
iconos de la pantalla principal, el logo del sistema y el color de fuentes de los links.

En la parte derecha de la pantalla aparece la parte de los permisos que se le asigne a
cada uno de los usuarios, deberá seleccionar los permisos dándole un clic al check
que se encuentrajunto al nombre de la aplicación.

PROTCO}I Capítulo 13 - Página 2 ESPOI,
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3 Seleccione la opción <Grabar> del Menú <Archivo> de la pantalla o de clic en

C el cual se encuentñr en la barra de henamientas para que grabe los datos
ingresados. Automáticamente se generará el código del usuario ingresado.

? EI

É#$'Jfl
c@.
l-oti!

Eiú

[.- fl rt0

la"r'"------l

Cdfip..¡ó.t d. Prr¿.

E kúü

E Loe. ü S*i.
C&fL: l.rtr
C&ó F'ló

fr
I!l

TE pr r r ,u -rf.t rr r-rII

tu*o qó.ó tü.rrr!a
f Eat:l

E-l c¡*aa¡c¿
f,tJ va,ols

- tiu H.do. d. ür"o
E .J Mcdo ¿ C,^,,o
ptJ Fonua & Sr:lara xaOor

J ñ!d.E.ü1d" S¡rdrE¿ú M.ór¡

gJ tc..ld¿¿s

Figura 133 Mensaje del sis¡erna <Registro Grabado Exirosamente >

4. Si no desea Ingresar datos de otro Usuario seleccione la opción <S¡lir> det Menú

<Arch¡vo> de la pantalla o de clic 
"n 

f el cual se encuentra en la barra de
herramientas. A continuación aparecerá la siguiente pantalla.

? J'J]EI

= #.{]Hfl
aa..gñ
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Edá

f- 4r

C6.5gl, Grh ü P¡t.a.
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lEl
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¿sqro q.! (b,.. S.l ó h Prt¿.¡

I

a
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E J cd.dül!¡c¡¡
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- ELJ M«ro¡ d. c{rMo

ElJ M.ó d. c'.ü,o
ptJ Farn..r ó SLarrar llaóü
ELI Pr€d-E ú1&su.lrE .M.ó.¡

EIJ tE.5¡d.i

Figura 13.4 Mensaje del sistema < ¿Seguro que desea salir de la pantalla? >
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I3.I.2. CONSULTAR UN USUARIO CON SUS PER}ÍISOS

l. Seleccione la opción <Consultar> del Menú <Archivo> de la pantalla o de clic en

r{] el cual se encuentra la barra de herramientas.

2. La pantalla pasara a modo de consulta, si usted conoce el código del usuario que
desea consulta¡ digítelo y presione [a tecla <Enter>, aparecerán todos los datos que
hayan sido ingresados para ese usuario en el sistema PROSYS.

Figure 13.5 Consulta¡ una caracteristica de planta

En caso de no conocer el código de la característica presione el botón -!.J y ap-"ce.á
una pantalla de consulta con los datos de todos los usuarios que hayan sido ingresados
en el sistema PROSYS, seleccione el usuario que desea consultar dando doble clic

sobre su nombre o posicionándose sobre el nombre y luego presionar el botón / .
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SEBIOCA
SEBtCO
SORAYA XENOOZA
A¡IOEUC^ ECHEVERRA
PAOLA CRU¿
x Rr FrouERoA
JOSE FLORES
JHONSON CASRERA
SOFIA KORNEVA
XAVIER FREIRE
CAROU¡.lA ECHEVERRIA
OALO ROBLES
LEO

A

Nombre Eslado

J 
'C 

G

Figura 13.ó Busqueda de Usuarios

3. Si no desea Consulta¡ datos de otro Usuario seleccione la opción <Salir> del Menú

<Archivo> de Ia pantalla o de clic an I .¡ cual se encuentra en la barra de
herramientas. A continuación ap¿uecerá la siguiente pantalla.
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Figura 13,7 Mensaje del sistema < ¿,Seguro que desea sali¡ de la pantalla? >
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2. seleccione la opción <Modifica¡> del Menú <A¡chivo> de la pantatla o de clic en el

*run El el cual se encuentra en la barra de herr¿mientas.

13.1.3. MODIFICAR UN USUARIO CON SUS PER}IISOS

Pa¡a Modificar una Característica de planta debe previamenle haber realizado una
consulta de Usuarios. Para Realiza¡ una consulta de Usuarios ver capitulo 13.1.2
Consultar un Usuario con sus permisos.

3. La pantalla se pondrá en modo de ingreso, podrá modif,rcar todos los datos
relacionados al registro de ese usuario incluyendo sus permisos.

"a ,5' ñ 1f
c.# -

Crüaúd. .h P-t¿.

E s.., E

gr.É
E L.lDd s.b.
cüF,ribll¡ !lc&ór6ó M

Figura l3.t Modificar un Usuario con sus permisos

Seleccione la opción <Gr¡bar> del Menú <Archivo> de la pantalla o de clic en
d el cual se encuentra en la barra de herramientas para que grabe tos datos
Actualizados.
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Figuru 13,9 Mensaje del sistema <Regisuo C¡abado Exitosamente >

5. Si no desea realizar mas modificaciones seleccione la opción <Salir> del Menú

<Archivo> de la pantalla o de clic en f 
"t 

cual se encuentra en la barra de
herramientas. A continuación aparecerá la siguiente pantalla.
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Figura 13.10 Mensaje del sistema < ¿Seguro que desea salir de la pantalla? >
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r3.2. CAMBIAR CONTRASEÑA

Esta opción del menú Seguridades permite cambiar la contraseña del Usuario con la
cual puede ingresar al sistema PROSYS.

Para Poder utilizar esta opción debemos realizar lo siguiente:

seleccione <Cambiar contrasefie> en el Menú <Seguridades> dando clic y a
continuación aparecerá la siguiente pantalla.

Figurs l3.l I Pantalla de Cambio de conúaseña de Usua¡ios

2. En esta pantalla usted deberá colocar la nueva contrasefia con la cual desea ingresar
al sistema PROSYS 1.0 y a su vez confirmar para evitar errores de ingreso.

3. Una vez ingresado la nueva contraseña presione el botón aceptar y aparecerá el
siguiente mensaje.

Figura 13.12 Mensaje del sistema < Su clave ha sido modificada con Éxito >

ñ

Nr.¡,r¡ Cote¡Clr
Co¡rfrrr

Ac¿pta CüEdü

Fll¡¡.,.t t ¡ I rt ETEOF qtr ¡El¡¡lE E

5{¡ CLvG h. ido rrEüEdr cm éüoa
r:itl: A(Etü :l

PROT('O}I Capitulo l3 - Página I ESPOI,

x



POLI ANEXOS.



Glosario de Términos

Actu¡lizar: Poner al día la información presentada en pantalla con los datos mas
rectentes,

Administrador de Base de Datos: Persona designada por el Consejo Directivo, que
trabaja con los usuarios para crear, mantener, y salvaguardar los datos que se encuentran
en una Base de datos.

Aplicación: Programa quo se utiliza para realizar un determinado tipo de trabajo,
como por ejemplo el procesamiento de texto. También suele utilizarse, indistintamente,
el término "progrÍrma".

Archivo (File): Colección de Datos o progamas que sirve para un ri,nico propósito. Se
almacenan con el objetivo de recuperarlos m¿ís adelante.

Archivo de programa: A¡chivo que inicia una aplicación o progfirma. Los archivos de
progftrma tienen las extensiones: .EXE, .PIF, .COM o .BAT.

Área de información: Área del texto, situada debajo de la línea de índice en la que se
escribe a información.

Arquitectu ra:Diseño intemo de la computadora

Arrastrar: Mover un elemento de la pantalla seleccionando y manteniendo
presionado el botón del Mouse (ratón) y desplazándolo. Por ejemplo, una ventana puede
trasladarse a otra posición de Ia pantalla arrastrando su barra de titulo.

Base de Datos: Conjunto de Datos relacionados en un tipo de aplicación especifico.

Barr¡ de desplazamiento: Barra que aparece en los bordes derecho e inferior de la
ventana o cuadro de lista cuyo contenido no es completamente visible. Todas las barras
de desplazamiento contienen dos flechas de desplazamiento y un cuadro de
desplazamiento que permiten recorrer el contenido de la ventana, o cuadro de lista.

Barra de Menú: Barra horizontal que contiene los nombres de todos los menús de la
aplicación. Aparece debajo de la ba¡ra de título.
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Barr¡ de Titulo: Barra horizontal (en la parte superior de una ventana) que contiene el
titulo de la ventana o cuadro de diálogo. En muchas ventanas, la barra de título contiene
también el cuadro del menú Control y los botones "Maximiza¡ y "Minimizar".

Botón "Maximizar": Pequeño botón que contiene una flecha hacia arriba, situado a la
derecha do la barra de título. Si utiliza el Mouse (ratón), puede hacer clic en el botón
"Maximizar" para ampliar una ventana a su tamaño m¡iximo. Si utiliza el teclado, puede
utilizar el comando Maximizar del Menú Control.

Botón "Minimizar"r Pequeño botón, que contiene una flecha hacia abajo, situado a la
derecha de la barra de título. Si esta utilizando el Mouse (ratón), puede hacer clic en el
botón "Minimizar" para reducir una ventana a un icono. Si está utilizando el teclado,
puede emplear el comando Minimizar del Menú Control.

Botón de Comando: Botón en un cuadro de diálogo que ejecuta o enlaza la acción
seleccionada. Dos botones de comando habituales son "Aceptar'y Cancetar". Cuando se
elige un botón de comando en el que aparecen puntos suspensivos aparece otro cuadro
de diálogo.

C¡dena: EsÍuctwa de datos formada por una secuencia de caracteres que suele
representar texto legible para una persona.

Casilla de verific¡ción: Pequeño recuadro en un cuadro de dialogo que representa una
opción que puede activarse o desactivarse. Cuando una casilla de verificación esta
seleccionada. ap¿¡rece una X en su interior.

Cerrar: Eliminar una ventana o cuadro de diálogo, o abandona¡ una aplicación.

Clave predeterminada: Clave representada por una ventana del Registro, cuyo nombre
ap¿¡rece en la barra de título de la ventana.

Clave: Carpeta de archivos que aparece en el panel izquierdo de una ventana det Editor
de Registros.

Clic: Acción de presionar y soltar rápidamente un botón del mouse (ratón).

Conect¡r: Asignar una letra de unidad, puerto o nombre de computadora a un recurso
compaftido, que pueda ser utilizado en Windows NT.

Contr¡seña: Medida de seguridad utilizada para restringir los inicios de sesión a las
cuentas de usua¡io, así como el acceso a los sistemas y recursos de la computadora. Una
contr¿¡seña es una cadena de ca¡acteres exclusiva que debe introducirse antes de que se
autorice el inicio de una sesión al acceso a un sistema. En Windows NT, las contraseñas
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de las cuentas de usuario pueden tener hasta 14 caracteres, y en ellas se distingue entre
mayisculas y minúsculas.

Cuadro del menú Control: Icono situado a Ia izquierda de la barra de título. Este icono
abre el menú Control de una ventana.

Diagrama Hipo: Organigrama donde se describen los componentes a módulos
pnncipales del Sistema.

Directorio actual: Directorio con el cual se está trabajando en ese momento.

Directorio base: Directorio que es accesible para el usuario y que contiene sus archivos
y programas. Los directorios base pueden asigrarse a un usuario individual o bien ser
compafidos por varios usuarios.

Directorio de destino: Directono en el que se desea copiar. o mover uno más archivos.

Disco Duro: Medio rígido para almacenar inlormación de computadora, cuya capacidad
de almacenamiento se mide en GigaBytes.

Disquete: Dispositivo que puede presentarse en una unidad de disco y extraerse.

Doble clic: Acción de presionar y soltar rápidamente el botón del Mouse (ratón) dos
veces, sin desplazarlo. Esta acción sirve para ejecutar una determinada aplicación, como
por ejemplo inicia¡la.

Documentrc¡ón: El texto a manual escrito que detalla la forma de uso de un Sistema a
pieza de hardware.

Fase de AnáIisis: Etapa del ciclo de vida que corresponden a la obtención de
información, por métodos como Encuesta, Entrevista, Cuestionario, etc.

Fase de Des¡rrollo: Se elaboran los diversos prograrnas que constituirán el núcleo del Sisrema.

Fase de Diseño: Se elabo4ran las perspectivas principales de un Sistema. La estruclura
del Sistema se elabora en esta etapa.
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F¡se de Implementación: Permite lleva¡ una Planificación efectiva de los pasos para
implantar un Sistema y que se obtengan resultados reales.

Flujo de Datos: Dirección ¿¡cerca de como se mueven y fluyen los datos dentro de una
organización.

Icono: Representación gráfica de un ambiente en Windows NT, por ejemplo, una
unidad, un directorio, un grupo, una aplicación o un documenta. Un icono de aplicación
puedo ampliarse y convelirse en una ventana cuando se desee utilizar la aplicación.

Impresora predeterminada: impresora que se utiliza si se elige el comando lmprimir,
no habiendo especificado antes la impresora que se desea utilizar con la aplicación
determinada. Solo puede haber una impresora predeterminad4 que debe ser la que se
utilice con mayor frecuencia.

Impresora: Local impresora conectada directamente a uno de los puertos de la
computadora.

Interface: Es la manera de como se comunica la computadora con la persona, por
medio de diferentes modos como, ventanas o gráfrca.

I

M
Memorie: Área de almacenamiento temporal de información y aplicaciones.

Menú: Lista de comandos disponibles en una venrana de aplicación. Los nombres de
los menús aparecen en la barra de menús, situada cerca de la parte superior de la
ventana. El menú Control, representado por el cuadro del menú Control que se
encuentra a la izquierda de la barra de título, las comunes a todas las aplicaciones para
Windows. Pa¡a abrir un menú basta con seleccionar el nombre del mismo.
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Nombre de computadora: Nombre exclusivo, con la longitud m¿lxima de hasta l5
caracteres en mayúsculas, que identifica a una computadora en la red. Este nombre no
puede ser igual a ninguna otra computadora o dominio de la red.

Nombre de usu¡rio: La secuencia caracteres que lo identifica. Al conecta¡se a una
computadora, generalmente necesita proporcionar un nombre y contraseña de usuario.
Esta información se usa para verificar que usted esté autorizado para usar el sistema.

R
RAM: Siglas en inglés de la memoria de acceso aleatorio", la memoria RAM puede ser
leida o escrita por la propia computadora o por otros dispositivos. La información
almacenada en RAM se pierde cuando se apaga la computadora.

Recurso compart¡do: Cualquier dispositivo, conjunto de datos a programas utilizado
par más de un dispositivo o programa. En Windows NT, se denomina recurso
compartido a cualquier recurso al que puedan acceder los usuarios de Ia red, tales como
directorios archivos, impresoras y canalización con nombre.

Recurso: Cualquier elemento de un sistema de computadora o de una red, tal como una
unidad de disco, una impresora a la memoria, que puede ser asignado a un programa o a
un proceso durante su ejecución.

RED: Es un enlace de computadoras, que van a estar interconectadas a través de un
cableado-

Ruta de acceso: Especifica a localización de un a¡chivo dentro del árbol de directorios.
Por ejemplo, para especificar la ruta de acceso de un a¡chivo llamado LEAME.TXT
situado en el directorio WINDOWS de la unidad C. deberá escribir
c:\windows\leametxt
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Servidor: En general, un servidor es una computadora que proporciona recursos
compartidos a los usuarios de la red, como a¡chivos o impresoras compartidos.

Seleccion¡r: Marca¡ un elemento con el fin de ejecutar sobre el mismo una acción
subsiguiente. Generalmente, se seleccionan los elementos haciendo clic en los mismos
con el Mouse (ratón) o presionando una tecla. Después de selecciona¡ un elemento,
deberá elegir la acción que desee aplicar sobre el mismo.

Sistema de archivos: En los sistemas operativos se denomina asi la estructura global en
la que se asignan nombres, y se guardan y organizan los archivos.

Sistema lntegrado; Grupo de módulos principales, que pueden actuar como sistemas
independientes. Cumpliendo el funcionamiento de integración.

Sistem¡ local: Es el sistema que usted emplea. Las interacciones entre su computadora
y otra computadora de la Intemet se describen usando los términos sistema local y
remoto. E[ sistema local es su computadora y el sistema remoto es la otra computadora

Sistema Operativo: Software dependiente de un equipo de computación. El equipo
debe mantener un Sistema operativo el cual administra procesos de espacio y uso de
memoria.

Software: Especificación a los administradores de los equipos de computación, formas
[ógica.

Subdirectorio: Directorio contenido en otro directorio.

Subred: En I¡temet, una subred es una red de nivel inferior.

SVGA: Super Video Grapichs Adaptor, término usado para monitores de alta
resolución.

w
Windows: lnterface gráfica de usuario desarrollada por Microsoft para uso de
computador¿rs IBM y compatibles.


