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OBJETIVOS GENERALES

Nuestro unico objetivo general es ser profesionales productivos para la sociedad con
una alta capacidad de eficiencia y eficacia en cada uno de nuestras actividades diaria
durante nuestra vida laboral v personal.



OBJETIVOS PARTICULARES

Lograr posicionamiento profesional en el ambito laboral y tener éxito en toda nuestra
carrera asi como en nuestra vida familiar.



A QUIEN VA DIRIGIDO ESTE MANUAL

Este manual va dirigido a personas que tengan conocimientos de programacion de
paginas web para una mejor compresion del mismo.
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1 GENERALIDADES

1.1 INTRODUCCION

Este manual contiene informacion de como operar la administracion de paginas web,
nos da indicaciones de como funciona.

Avuda a identificar los usuarios que pueden operar el sistema de paginas web y que
conocimientos minimos debe tener para lograr una comprension exitosa de cada una de
las funciones del mismo.

Es de mucha importancia leer este manual antes y / o durante la utilizacion de la

administracion del web ya que lo guiara paso a paso en el manejo de todas las
funciones.

1.2 OBJETIVO DE ESTE MANUAL

El objetivo de este manual es ayudar a conocer el manejo y funcionamiento de la
administracion de site.

1.3 A QUIEN VA DIRIGIDO ESTE MANUAL

Este manual va dingido a la persona que realizara el papel de WebMaster en el Centro
de Educacion Continua que va a mantener actualizada la informacion de la pagina.

1.4 LO QUE DEBE CONOCER

Los conocimientos minimos que deben tener las personas que operaran el sistema y
deberan utilizar este manual:

1. Conocimientos de Informatica. _—
2. Conocimientos de navegacion de Internet. Qf bl ¥
3. Conocimientos basicos de codigo Hml. g ~‘.:.
£l "
1.5 ACERCA DE ESTE MANUAL i
BIBLITTECA

Este manual de usuario contiene diversas 1lustraciones que debe seguir el usuario paso-as
paso para utilizar el sistema de administracion del sitio web y poder lograr una mejas
administracion de la pagina, evitando errores en su uso diario.

PROTCOM Capitulo 1 — Pagina 1 ESP()[T
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2 EXPLICACION DE LA ADIMISTRACION DEL SITE

2.1ACCESO A LA ADMINISTRACION

W R, alelx
e s Cwens e -
et s o J AN D v P 5D - BE

B TE T P ——" o] P S

& dew o -
W] TACRAC S QDM S rmdeovems. G0 ot 1 fctmmrirmetiion | 8 comnac o | Hjent ew s | o | A0 M ATLAED ou

ﬁgura 2.1.1 Pantalla principal de sitio web

I. Para realizar el ingreso a la administracion del sitio el usuario debe ingresar su
usuario y contraseiia los cuales se encuentra en las paginas:

USUARIO

CONTRASENA
Aceptar I

Figura 2.1.2 Pantalla de Acceso a la Administracion

2. Una vez ingresado el usuario y contrasefia pulsar el boton de Aceptar Aceptar

3. Una vez pulsado el boton ingresara automaticamente a la pagina principal de la
administracion del sitio web.

PROTCOM Capitulo 2 — Pagina 1 ESPOL
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(r e CENTRO DE EDUCACION CONTINUA

% Continua

MANTENIMIENTOS

CONSULTAS Adminis[mckhl (JL’I Slﬁ(}

DESCONCCTAR

BIENVENIDO A LA ADMINISTRACION DEL CENTRO DE EDUCACION CONTINUA

CAMPUS LAS PENAS MALECON 100 7 LOJA BLOQUE A OFICINA 104 TELF. 2530 440 2530 443 0 FAX 2530 455

Figura 2.1.3 Pagina principal de la Administracion.

HOAW

A través de esta pantalla principal se puede acceder a las diferentes opciones para
administrar el sitio web cada una de las opciones seran explicadas una por una paso a
paso a continuacion.

PROTCOM Capitulo 2 — Pégina 2 ESPOL
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3 EXPL!CACI()N DE LA ADMINISTRACION DE LA
OPCION DE MANTENIMIENTOS

A continuacion se explicara cada una de las opciones que se encuentran en
mantenimientos y se detallara paso a paso lo que se debe realizar para lograr una buena
administracion.

MANTENIMIENTOS

CONSULTAS

DESCONECTAR

CALENDARIC
PUBLCACIOHES
TTULS

USUMARID

Figura 3.1.1 Pantalla de Mantenimientos

Cada una de las opciones que posee esta opcion son explicadas a continuacion.

ALIBNZIAS

ALDULER
ARENE
BUSOUEDA q p,‘)
Loadhe ot
DESCaRGH f“' P '-.I)
> . w
v "
TRUCTURR ){ Y
A g1 - L |
. g
rh
NOMERE DEL PROGRAMA
b L.
OPCIOHES WEE
BB AT T
CALENDARID o
L Latd AN
"UBLICACIOHES
PUBLICACIOHE J g

TMULS

USUAE D

Figura 3.1.2 Pantalla opciones de Mantenimientos

Capitulo 3 — Pégina 1 ESPOL
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3.1 MANTENIMIENTO DE ALQUILER.

A traves de esta opcion usted podra administrar la pagina de alquiler de instalaciones,
pudiendo ingresar la informacion y fotos para la pagina web.

MANTENIMIENTO DE ALQUNER
Codigo: | |
Titulo: [LABORATORIO N1 % 2
o
Descripcion: 3
+—
k.
Imagen: | Browse .. |
Estado: Activo v 4
5 6
GRABAE l

Figura 3.1.3 Pantalla Mantenimiento de Alquiler

I. El codigo no lo ingresa usted porque es generado secuencialmente por el

sistema.
2. Seleccione el titulo al que pertenecera esta nueva opcion como por ejemplo
puede ser : C:.__U:'“; >
?}\--‘ X
*+ Laboratorios & ‘ ";
< Aulas %‘q )
“* Auditorios ) i
3. Ingrese la descripcion o leyenda que acompaiara a la foto. BIBLIOTECA
CAMPUS
4. Seleccione la foto de esta nueva opcion. PENAS

5. Seleccione el estado de el nuevo ingreso este puede ser Activo e Inactivo, si
selecciona Activo aparecera el ingreso en la pagina, si selecciona Inactivo no
aparecera el ingreso realizado.

6. Una vez ingresado todos los datos presione el boton de grabar GRABAR v se

guardara el ingreso.

7. Posteriormente st los datos ingresado fueron correctos aparecera el siguiente
mensaje:

PROTCOM Capitulo 3 — Pagina 2 ESPOL




Manual de Usuario Web Site Centro de Educacion Continua

INGRESO EXITOSAMENTE !

—» Aceptar | g
Figura 3.1.4 Pantalla de Mensaje

8 Presione Aceptar y volvera otra vez a la pantalla de ingreso si desea ingresar uno
nuevo siga los pasos otra vez.

Por cada titulo en el ingreso puede asignarle 2 fotos no mas porque le enviara el
siguiente mensaje:

SOLO PUEDE INGRESAR DOS FOTOS POR TITULO

Aceptar |

Figura 3.1.5 Pantalla de Mensaje

Py .9
¢
A

IBLIC ECA
AM PUS

PERAS

PROTCOM
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3.2MANTENIMIENTO DE ALIANZAS

A través de esta opcion usted podra administrar la pagina de alianzas en la pagina web
agregando nueva informacion y fotos a la pagina.

e
MANTENIMIENTO DE ALIANZ AS
Cédigo: [ ¢ 1
Descripcién: [ <+—— 2
Tipo de alianzas: IConvenlo 'I +“—3 4
Ti imado:
iempo est [ <
Vigencia 5
desde({dd/mm/iaaaa) I 4+
Hasta(dd/mm/aaaa)
=l
Beneficios: 6
- <+ [
N° Personas que la componen [ < 8
Imagen: (.jpg) I El;crwse...! |
Estado: Acvo Y 9
ado VO 10
G@ |

Figura 3.2.1 Pantalla Mantenimiento de Alianzas

El codigo no lo ingresa usted porque es generado secuencialmente por el
sistema.

Escriba el titulo con que aparecera esta alianza en la pagina.

Seleccione el tipo de alianza puede ser convenio, acuerdo. *:E“F‘;"’,
Escriba el tiempo estimado de esta alianza por ejemplo: 2 meses, 1 afo. .' #‘i
Escriba la vigencia de la alianza ejemplo: 2004-01-06/2004-04-06 D N -
Escriba la leyenda. BIBLIOTECA
SAMPUS

Escriba el numero de personas que componen la alianza ejemplo: 2 personas. ~ PENAS
Seleccione desde el browse la foto que acompanara a la alianza(solo una foto).
Seleccione el estado de el nuevo ingreso este puede ser Activo e Inactivo, si
selecciona Activo aparecera el ingreso en la pagina, si selecciona Inactivo no

aparecera el ingreso realizado.

GRABAR

- Una vez ingresado todos los datos presione el boton de grabar y se

guardara el ingreso.

PROTCOM - Capitulo 3 — Pagina 4 ESPOL
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11. Posteriormente si los datos ingresado fueron correctos aparecera el siguiente

mensaje:

INGRESO EXITOSAMENTE !
——p Aceptar I 12

Figura 3.2.2 Pantalla de Mensaje

12. Presione Aceptar y volvera otra vez a la pantalla de ingreso si desea ingresar uno

nuevo siga los pasos otra vez.

Por cada titulo en el ingreso puede asignarle 3 fotos no mas porque le enviara el

siguiente mensaje:
SOLO PUEDE INGRESAR TRES FOTOS POR TITULO

Aceptar

Figura 3.2.3 Pantalla de Mensaje
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3.3MANTENIMIENTO DE BUSQUEDA

A traves de esta opcion usted podra administrar las busquedas que se realicen en la
pagina web agregando palabras referenciadas a informacion que se encuentre en la

pagina.

Codigo:
Palabra a Buscar:

Palabras Asociadas:

MANTENIMIENTO DE BUSQUEDA
«

<« 2

_1_“
e

Descripcion:

Opcitn en el web: [HUMANISTICA "Q]
Nombre de la Carpeta: [SEMNARIOS <] ?|q— ©

Url de la pagina: |humamsm:a :] 3_ 7
Nro. de veces solicitadas I < 8

GRABART ?

Figura 3.3.1 Pantalla Mantenimiento de Busqueda

El codigo no lo ingresa usted porque es generado secuencialmente por el
sistema.

2. Ingrese la palabra principal que desea que sea buscada por ejemplo: la palabra
HUMANISTICA.

3. Ingrese las palabras asociadas a esa palabra principal ingresada en el campo
anterior por ejemplo: PERSONA, HUMANIDAD, SERES. Cabe recalcar que
estas palabras deben ir separadas por comas si no el ingreso no se realizara
correctamente.

4. Ingrese la leyenda referenciada a la palabra que desea que aparezca en el
resultado de la busqueda.

5. Seleccione la opcion donde se va encontrar la pagina que reverenciara la palabra
a buscar por e¢jemplo la palabra HUMANIDAD seleccionaria la opcion
HUMANISTICA.

6. Seleccione la carpeta donde se encuentra esta pagina por ejemplo
HUMANISTICA seria SEMINARIOS.

PROTCOM Capitulo 3 — Pagina 6 ESPOL
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7. Seleccione el url (direccion) de la pagina .

8. Escriba el numero de veces que solicita la palabra como la esta ingresando
pongale 1.

9. Una vez ingresado todos los datos presione el boton de grabar GRABAR y se

guardara el ingreso.

10. Posteriormente s1 los datos ingresado fueron correctos aparecera el siguiente
mensaje:

INGRESO EXITOSAMENTE !

—> ACEPWI 11

Figura 3.3.2 Pantalla Mensaje

I'l. Presione Aceptar y volvera otra vez a la pantalla de ingreso si desea ingresar uno
nuevo siga los pasos otra vez.

Existen en ciertos campos este logotipo que indica ayudas que estan en el
sistema con una breve explicacion de lo que se debe ingresar en este.

Figura 3.3.3 Pantalla de Ayuda

PROTCOM Capitulo 3 — Pigina 7 ESPOL
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Ejemplo:

2 Mantenimientos - Ayeries =

PALABRAS ASOCIADAS

Ingrese  palabras que concidan  en
sigmificado en la palagra @ buscar, estas
deben ser iIngresadas con signo de coma ()
como separador para faciliar las busquedas

Es recomendable aqui ingresar palabras con
errores gramaticales, mas comunes que
comete el usuano, esto es Clonscion,
Clonacion, pero la palabra corecta
(Clonacion) debe ser la que se ingress en
palabra a buscar quedando la sequnda como
palabra asociada

i

Figura 3.3.4 Pantalla Mensaje de Ayuda
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3.4MANTENIMIENTO DE DESCARGA

A través de esta opcion usted podra administrar la pagina de actualizaciones para bajar
software y materiales para los alumnos pudiendo subir los archivos y programas al
servidor en esta opcion.

MANTENIMIENTO DE DESCARGA
Cédigo: | — |
Titulo: | —— 2

Tipode ooy 3
Descarga:

Descripcion:

Direccion: | Browie. 5
Estado: Acthvo v
GRABAR j ’

Figura 3.4.1 Pantalla Mantenimiento Descarga

1. El codigo no lo ingresa usted porque es generado secuencialmente por el
sistema.

2]

Escriba el titulo con que desea que aparezca el archivo ejemplo: Software de
Transporte.

(8]

Seleccione el tipo de archivo que es ejemplo: Materiales o Software.

4. Escniba la leyenda con que desea que aparezca.

5. Seleccione el archivo.

6. Seleccione el estado de el nuevo ingreso este puede ser Activo e Inactivo, si
selecciona Activo aparecera el ingreso en la pagina, si selecciona Inactivo no

aparecera el ingreso realizado.

7. Una vez ingresado todos los datos presione ¢l boton de grabar GRABAR I

guardara el ingreso.

y se

8. Posteriormente si los datos ingresado fueron correctos aparecera el siguiente
mensaje:

PROTCOM Capitulo 3 — Pégina 9 ESPOL
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INGRESO EXITOSAMENTE !

—» Acepter | o

Figura 3.4.2 Pantalla Mensaje

9. Presione Aceptar y volvera otra vez a la pantalla de ingreso si desea ingresar uno
nuevo siga los pasos otra vez.

BIBLIOTE
CAMPUS

PROTCOM Capitulo 3 — Pégina 10 ESPOL PENAS
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3J.SMANTENIMIENTO DE PLANIFICACION O
CALENDARIO

A través de esta opcion usted podra administrar la pagina de calendario para informar
de los proximos cursos, seminario o diplomados que estén proximos a dictarse.

MANTENIMIENTO DE PLANIFICACION 2
Mes: [ENERO €—— 1 ahe: | —
Nombre del Programa:
| DIPLOMADO EN ADMINSTRACION EMPRESARIAL = 3 =]

_Greptf 4

Figura 3.5.1 Pantalla Mantenimiento Planificacion

1. Seleccione el mes en que empezara el programa(seminario, curso o diplomado).
2. Escriba el afio en que empezara.
3. Seleccione el programa.

4. Una vez ingresado todos los datos presione el boton de grabar GRABAR y se

guardara el ingreso.

5. Posteriormente si los datos ingresado fueron correctos aparecera el siguiente
mensaje:

INGRESO EXITOSAMENTE !

—>Acemr|6

Figura 3.5.2 Pantalla de Mensaje

6. Presione Aceptar y volvera otra vez a la pantalla de ingreso si desea ingresar uno
nuevo siga los pasos otra vez.

PROTCOM Capitulo 3 - Pagina 11 ESPOL
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3.6 MANTENIMIENTO DE PUBLICACIONES

A través de esta opcion usted podra administrar la pagina de publicaciones donde podra
informar de los diferentes eventos que se han realizado o se realizaran por la institucion.

MANTENIMIENTO DE PUBLICACIONES

Cédigo: W g

2l
Contenido del Evento:

v 2
,/

d
Imagen: [ Browse.
Fecha del Evento: Dia: |1 vl Mes: |ENERO % 3
Estado: lm— '

6
GRABARj—

Figura 3.6.1 Pantalla Mantenimiento de Publicaciones

1. El codigo no lo ingresa usted porque es generado secuencialmente por el
sistema.

2. Escrniba la levenda del evento

(S}

Seleccione la imagen del evento.

4. Seleccione la fecha en se realizo o se realizara el evento.

Ln

Seleccione el estado de el nuevo ingreso este puede ser Activo e Inactivo, si
selecciona Activo aparecera el ingreso en la pagina, si selecciona Inactivo no
aparecera el ingreso realizado.

6. Una vez ingresado todos los datos presione el boton de grabar GRABAR |

guardara el ingreso.

y se

7. Posteriormente si los datos ingresado fueron correctos aparecera el siguiente
mensaje:

PROTCOM Capitulo 3 — Pégina 12 ESPOL
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INGRESO EXITOSAMENTE !

———hAceptarlg

Figura 3.6.2 Pantalla de Mensaje

8. Presione Aceptar y volvera otra vez a la pantalla de ingreso si desea ingresar uno
nuevo siga los pasos otra vez.
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3. 7TMANTENIMIENTO DE INFRAESTRUCTURA

A través de esta opcion usted podra administrar la pagina de infraestructura donde podra
informar de mostrar todo el material con que cuenta la institucion para dictar sus cursos.

MANT PNIMIFNIIO DE INFRAES TRUCTURA
Cadigo: | <

Titulo: [LABORATORIO N1 <—

Descripcidn:

kmagen: | rowse... _'?J
esiador  [Acivo S— O “_,*\4

6

GRABA

Figura 3.7.1 Pantalla Mantenimiento de Infraestructura

. El codigo no lo ingresa usted porque es generado secuencialmente por el
sistema.

[

Seleccione el titulo al que pertenecera esta nueva opcion como por ejemplo
puede ser :

*+ Laboratorios
<+ Aulas
»» Auditorios

3. Escniba la leyenda .
4. Seleccione la imagen.
5. Seleccione el estado de el nuevo ingreso este puede ser Activo e Inactivo, si

selecciona Activo aparecera el ingreso en la pagina, si selecciona Inactivo no
aparecera el ingreso realizado.

6. Una vez ingresado todos los datos presione el boton de grabar GRABAR y se

guardara el ingreso.

7. Posteriormente si los datos ingresado fueron correctos aparecera el siguiente
mensaje:
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INGRESO EXITOSAMENTE !

—»Aoaptﬂrls

Figura 3.7.2 Pantalla principal de sitio web

8. Presione Aceptar y volvera otra vez a la pantalla de ingreso si desea ingresar uno
nuevo siga los pasos otra vez.
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Manual de Usuario Web Site Centro de Educacion Continua

3.8 MANTENIMIENTO DE NOTICIAS

A través de esta opcion usted podra administrar la pagina de principal de presentacion
del site en la opcion de NOTICIAS donde dara informacion de lo mas importante.

MANTENIMIENTO DE NOTICIAS

Cédigo: I i 1 5
Titulo de la —
Noticia:
Sub-Titulo | =

Parrafo1 | Parrafo 2:
Contenido: ] -]

4
—t—»
2] =
Estado: Activ S
_GRapat{— ©

Figura 3.8.1 Pantalla Mantenimiento de Noticias

1. El codigo no lo ingresa usted porque es generado secuencialmente por el
sistema.

2. Escriba el titulo de la Noticias ejemplo. PROXIMOS CURSOS A
DICTARSE.

('S

Escriba el subtitulo de la Noticia ejemplo: Los siguientes cursos se dictaran a
partir de enero.

4. Escriba la leyenda cada Parrafo es una vifieta que aparecera en la pagina .
5. Seleccione el estado de el nuevo ingreso este puede ser Activo e Inactivo, si

selecciona Activo aparecera el ingreso en la pagina, si selecciona Inactivo no
aparecera el ingreso realizado.

6. Una vez ingresado todos los datos presione el boton de grabar GRABAR y se
guardara el ingreso.
PROTCOM " Capitulo 3 — Pégina 16 ~ ESPOL
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7. Posteriormente si los datos ingresado fueron correctos aparecera el siguiente
mensaje:

INGRESO EXITOSAMENTE !

——» Acepter | g

Figura 3.8.2 Pantalla de Mensaje

8. Presione Aceptar y volvera otra vez a la pantalla de ingreso si desea ingresar uno
nuevo siga los pasos otra vez.
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Manual de Usuario Web Site Centro de Educacion Continua

3.9 MANTENIMIENTO DE OPCIONES WEB

A través de esta opcion usted podra administrar las opciones de SEMINARIOS,
CURSOS Y DIPLOMADOS en el site agregando nuevas areas de estudio.

MANTENIMIENTO DE OPCIONES WEB
 Codigo [ D E—
Tipo Capacitacién: | SEMINARIO g~
Nombre: | 4+—
Estado: m_
GRAB

Figura 3.9.1 Pantalla Mantenimiento de Opciones Web

I. El codigo no lo ingresa usted porque es generado secuencialmente por el

sistema.
2. Seleccione en que opcion desea que vaya la nueva area de estudio por ejemplo:
SEMINARIOS
CURSOS
DIPLO;;A.;JS-“_i
Figur 3.9.2 Pantalla Ot’cs
3. Escriba el nombre de la nueva area de estudio por ejemplo HUMANISTICA.

SEMINARIOS HUMAHETICA, ‘_x

TELECOMUNICACIONES

MEDID AMBIENTE

CURSOS

DIPLOMADOS

Figura 3.9.3 Pantalla de Areas

4. Seleccione el estado de el nuevo ingreso este puede ser Activo e Inactivo, si
selecciona Activo aparecera el ingreso en la pagina, si selecciona Inactivo no
aparecera el ingreso realizado.

Una vez ingresado todos los datos presione el boton de grabar GRABAR y se

guardara el ingreso.

wn
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6. Posteriormente si los datos ingresado fueron correctos aparecera el siguiente
mensaje:

INGRESO EXITOSAMENTE !!

——»Aceptar'—;

Figura 3.9.4 Pantalla de Mensaje

7. Presione Aceptar y volvera otra vez a la pantalla de ingreso si desea ingresar uno
nuevo siga los pasos otra vez.
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3.10 MANTENIMIENTO DE NOMBRE DEL PROGRAMA

A traves de esta opeion usted podra administrar el ingreso de todos los programas que
dicta el cec entiéndase como todos los seminarios, diplomados, y cursos.

aultlsl
o
Db alar
—_— — 8 azntacy, P —
Oyt Ll
g
s
m.

- — W e :
M GAORBe AT 4 e &k ek, | @ Jmeatm e orcnm | Sk v L3 2l T BT va
Figura 3.10.1 Pantalla Mantenimiento de Programas
MANTENIMIENTO DE NOMBRE DEL PROGRAMA

- . ‘—_.__._
Codigo: I 1 3

2
Opcidn: | SEMINARIOS MEDIO AMBIENTE b E— /

Nombre del Programa: I

] 1
[
Justificacion
del
Programa: i WS
4
ol

Figura 3.10.2 Pantalla Mantenimiento de Programas

I. El codigo no lo ingresa usted porque es generado secuencialmente por el
sistema.
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2. Seleccione la opcion donde va a ir el nuevo programa por ejemplo podria

seleccionar la opcion SEMINARIOS en el area de Humanistica.

SEMINARIOS

TELECOMUNICAZIONES

CURSOS MEDID AMBIENTE

DIPLOMADOS

—Figura 3.10.3 Pantalla Areas

3. Escriba el nombre del programa ejemplo: SEMINARIO DE CLASES
SOCIALES.

4. Escriba cada punto de informacion que le corresponda al programa.

N

Seleccione el estado de el nuevo ingreso este puede ser Activo e Inactivo, si
selecciona Activo aparecera el ingreso en la pagina, si selecciona Inactivo no
aparecera el ingreso realizado.

6. Una vez ingresado todos los datos presione el boton de grabar GRABAR y se
guardara el ingreso.

7. Posteriormente si los datos ingresado fueron correctos aparecera el siguiente
mensaje:

INGRESO EXITOSAMENTE !

—bAceptﬂrI‘;

Figura 3.10.4 Pantalla de Mensaje

8. Presione Aceptar y volvera otra vez a la pantalla de ingreso si desea ingresar uno
nuevo siga los pasos otra vez.

\

s\*&\‘\-.‘}
¢
L 4 \
vy f
N
L

1 -"-”TEC*
o B - B o - C :.I'.’.::'Js
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3.11 MANTENIMIENTO DE USUARIO

A traves de esta opcion usted podra administrar los usuarios autorizados a realizar
cambio en la pagina asi como asignar claves a los estudiantes que deseen bajar archivos
de estudio.

Esta opcion debe ser manejada cuidadosamente ya que a través de esta se maneja toda el
sitio web.

[—— MANTENIMIENTO DE USUARIO 1

Codigo: | - 2

Nombres: [ -

Apeliidos: | "

Tipo de Usuarke [ammrants]— 4

Login: —  «*«——5

Password: I_—ﬁ—_ 6

Fecha de Expedicion del password: pia:[T ~]  mes: [ENERD Fr o A

Estado: " Activo v 7
GRABAR 4— 9 -

Figura 3.11.1 Pantalla Mantenimiento de Usuario

I. El codigo no lo ingresa usted porque es generado secuencialmente por el
sistema.

[

Escriba el Nombre del Usuario.

Escriba los Apellidos del Usuario.

LS

4. Seleccione el tipo de Usuario que sera puede ser Administrador o Estudiante.

Si es Administrador podra realizar cualquier cambio en la base de datos, lo que
quiere decir que puede alterar la pagina web.

St es Estudiante podra bajar solo archivos en la opcion de Actualizaciones para
bajar software 0 manuales.

5. Escriba el Login que le pertenecera al usuario.

6. Escriba el Password del usuario.

7. Seleccione la fecha de vencimiento que tendra la clave del usuario.

8. Seleccione el estado de el nuevo ingreso este puede ser Activo e Inactivo, si

selecciona Activo aparecera el ingreso en la pagina, si selecciona Inactivo no
aparecera el ingreso realizado.
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9. Una vez ingresado todos los datos presione el boton de grabar GRABAR y se
guardara el ingreso.

10. Posteriormente si los datos ingresado fueron correctos aparecera el siguiente
mensaje:

INGRESO EXITOSAMENTE !

-—>Acepte:|11

Figura 3.11.2 Pantalla de Mensaje

I'l. Presione Aceptar y volvera otra vez a la pantalla de ingreso si desea ingresar uno
nuevo siga los pasos otra vez.
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3.12 MANTENIMIENTO DE TiTULOS

A traves de esta opcion usted podra administrar los utilizados en los mantenimientos de
alquiler y alianzas.

MANTENIMIENTO DE TiTULOS
Codigo: | <« |
Descripcidon: | 1\
Estado: m— 3 2
_CRABAR -

Figu-ra 3.12.1 Pantalla Mantenimiento de Titulos

I. El codigo no lo ingresa usted porque es generado secuencialmente por el
sistema.

[

Escriba el titulo por ejemplo: AUDITORIOS.

()

Seleccione el estado de el nuevo ingreso este puede ser Activo e Inactivo, si
selecciona Activo aparecera el ingreso en la pagina, si selecciona Inactivo no
aparecera el ingreso realizado.

4. Una vez ingresado todos los datos presione el boton de grabar GRABAR y se
guardara el ingreso.

5. Posteriormente si los datos ingresado fueron correctos aparecera el siguiente
mensaje:

INGRESO EXITOSAMENTE !

——» Acepter | 1

Figura 3.12.2 Pantalla de Mensaje

6. Presione Aceptar y volvera otra vez a la pantalla de ingreso si desea ingresar uno P QPO
nuevo siga los pasos otra vez. |V ving &
.':‘-.'7‘;/, \\:*-*"‘L
< [
Ao |
o #

BIZLICTECA
SAHPUS
PENAS
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4 EXPLICACION DE LA ADMINISTRACION DE LA
OPCION DE CONSULTAS

A continuacion el funcionamiento de las consultas del sitio, a partir de estas consultas se
pueden realizar las actualizaciones de las misma.

MANTENIMIENTOS

CONSULTAS

DESCONECTAR

AUDITOR &
MLNZS

ALOURER

ESTUDNTE
INFRAESTRUCTURA
HOTIC IS

HOMBRE DEL PROEEAM
CALEMDAR D

PUBLCAZ IONES
ORCIONEZ 'WEE

T

USUaRD

e

Figura 4.1 Pantalla de Consultas

AUDMTOR I
SLANING
ALOURER
BUSQUEDA,
DESCRRGS

ESTUDIWNTE

IKFRAESTRUCTURAM

HOMERE DEL PROGEAM

COLENDARID

PUBLICACIOHES

ORZIOHES WED

TTUWw

USUARID

PROTCOM

Figura 4.2 Pantalla Opciones de Consulta
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4.1 CONSULTAS GENERALES

Cada una de todas las consultas que maneja el sistema de la pagina es manejada de la
misma manera.

Todas las consultas son el reflejo de los ingresos realizados en los mantenimientos

explicados en el capitulo 3. Una vez realizado un ingreso y usted desea saber si lo
ingreso o desea actualizar lo encuentra en esta opciones de consultas.

4.2 MANEJO DE LAS CONSULTAS

Cuando se ingresa a las opciones de consultas aparecen el listado general de todos los
datos o informacion que posee esta la pagina.

Existen consultas que posee numerosa cantidad de informacion por lo que se creo las
consultas rapidas:

Ingrese la palabra a Buscar:

Busqueda: | W ﬂ 1
Figura 4.2.1 Pantalla de Busquedas

I. En cada consulta existe los que los las busquedas rapidas ingresa la palabra a
consultar por ejemplo SISTEMA.

: Ir » ;
Pulsa el boton de _‘ y automaticamente le aparecera el resultado de todas las

5
palabras que empiecen con esa palabra.
=1
CONSULTA GENERAL DE DESCARGA
TITULO TIPO ESTADO
SISTEMA DE TRANSPORTE Software ACTIVO
b
SISTEMA DE FORMULACION DE 2
; PROYECTOS Software ACTIVO

SISTEMA DE GESTION DE

COBRANZAS Software ACTIVO

SISTEMA DE GESTION DE

ADQUISICIONES Software ACTIVO

Figura 4.2.2 Pantalla Consulta

PROTCOM Capitulo 4 — Pégina 2 ESPOL
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S1 no se decidiera por las consultas rapidas existen en cada una de las consultas
generales botones que ayudan revisar los demas registros.

Sapumenta k

Figura 4.2.3 Pantalla Botones

4.3 ACTUALIZACION ATRAVEZ DE LAS CONSULTAS

A través de las consultas se realizan las actualizaciones o cambio que deseen realizar a
cualquier informacion que desee que no aparezca o no modificar por algun error:

CONSULTA GENERAL DE DESCARGA
TiTULO TIPO ESTADO
SISTEMA DE TRANSPORTE Software ACTIVO

SISTEMA DE FORMULACION DE
PROYECTOS Software ACTIVO

SISTEMA DE GESTION DE

COBRANZAS W Software ACTIVO
) 1
SISTEMA DE GESTION DE
ADGQUISICIONES Software ACTIVO

Figura 4.3.1 Pantalla Consulta

1. En el listado que presentan todas las consultas aparecen algunas letras de color
azul las cuales se encuentran con enlace si se desea modificar esa informacion se
procede a dar clic en esta opcion.

2. Una vez que se escoge esta opcion automaticamente aparecera una pantalla de
mantenimiento en la cual usted podra modificar lo que sea:

PROTCOM Capitulo 4 — Pagina 3
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| MANTENIMIENTO DE DESCARGA
Codigo: | = [ 5
Titulo: [SISTEMA DE TRANSPOR'BE e —
Tipo de I'_ia—
Descarga: Sofwre
Hinimizar los costos generados por logistica de ;J

transportacion, mediante un sistema informético, el cual
permitira determinar la cantidad éptima de productos a
transporcar desde cada punto origen a cada punto destino,
considerando las restricciones de capacidades y demandas. 4

.

Descripcidn:

Estado: IActrvo i
7 Guardar Cambiosg 71

Figura 4.3.2 Pantalla Actualizacion

5 =
Diecch [ Browse.
At l

1. El codigo no se puede modificar por lo que aparece desactivado.

[

Opcion Modificable.

Opcion Modificable.

(9]

4. Opcion Modificable.
5. Opcion no Modificable porque es de referencia y esta desactivado.
6. Opcion Modificable.
7. Opcion Modificable.

8 Una vez ingresado todos los datos presione el boton de grabar
Guardar Cambios | y se guardaran los cambios.

9. Posteriormente si los datos ingresado fueron correctos aparecera el siguiente
mensaje:

ACTUALIZO EXITOSAMENTE 1!

—® Aceptar I 10

Figura 4.3.3 Pantalla de Mensaje

10. Presione Aceptar y volvera otra vez a la pantalla de consultas si desea modificar
uno nuevo siga los pasos otra vez.
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CONSULTA GENERAL DE ALQUILER

TiTULO DESCRIPCION
Tiene capacidad para 15 personas, cafeteria, ademas cuenta
AULA DE CLASES can servicios sanitarios, ventilacidn e iluminacidn artificial: aire
acondicionado ventanas amplias con iluminacidn natural.

Mobiliario y equipos. mesas, sillas pizarras de tiza liquida,
AULA DE CLASES pantalla blanca para proyeccion, proyector de datos y de
transparencias

Tiene capacidad para 40 personas cafeteria y ademas cuenta
AUDITORID con servicios sanitarios ventilacion e iluminacién artificial para
aire acondicionado, iluminacién especial para proyecciones

Factores ambientales areas verdes en parte externa. Maobiliario
¥ equipos mesas, sillas, pizarras de tiza liquida, pantalla

AUDITORIO blanca para proyeccion, proyector de datos y de
transparencias y ademas un sistema de video (televisor y
VHS).

Tiene capacidad para 70 personas, cafeteria y ademas cuenta
AULA HEXAGONAL con sewicios sanitarios, ventilacidn e iluminacian artificial; aire
acondicionado, ventanas amplias con iluminacion natural

Sigeinente |

Figura 4.3.4 Pantalla Consulta

Todas las opciones de consulta son manejadas igualmente a excepcion de una que es la
consulta de ESTUDIANTE que a continuacion se explica.

4.4 CONSULTA DE ESTUDIANTE (DESCARGA ARCHIVO DE
EXCEL)

Esta consulta es la que a través de esta usted puede bajar un archivo de Excel de los
estudiante que se registran via on-line en la pagina.

Ingrese la palabra a Buscar:

Busqueda: | _’ {/W{/B

ul‘r J"l fu'r-.
Aio: | Mes: [ENERO <] i"l ‘umuoTECA
Figura 4.4.1 Pantalla Basquedas :AM.PU"‘
PENAS
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1. Al igual que las otras consultas existe en esta la consulta rapida.

]

También puede consultar y generar el archivo de Excel por fecha de inscripcion,
del actual afio.

|98 ]

Una vez que genera la consulta y los datos aparecen puede generar el archivo
con dicha informacién para lo cual existe dos opciones principales.

/enerar | | - \
4 5

Figura 4.4.2 Pantalla Generar archivo de Excel

4. Para que se cree el archivo de Excel de clic primeramente en Generar.

5. La opcion de Descarga es posterior de que se genera el archivo.

Generar | Descargare
\ 6

Figura 4.4.3 Pantalla Descargar archivo de Excel

6. Una vez Generado el archivo se activa la Casilla de Descargar de clic.

7. Y se descarga el archivo automaticamente.
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S MENSAJES DE ERRORES, ADVERTENCIAS

En las opciones de mantenimientos(Ingresos) y consultas(Actualizaciones) hay ciertos
campos que son requeridos y obligatorios de ingresar, asi como también campos que
aceptan ciertos datos o numéricos o alfanuméricos, los cuales al pasarse por alto
producen mensajes de alerta para recordarles que estos campos son de suma
importancia para el proceso:

Microsoft Internet Explorer E

() The following enorfs] occured:
. - Personas Ingrese la descripcion campo requerido.

Figura 5.1 Pantalla Mensaje de Advertencia

Microsoft Internet Explorer '

3 The following emor(s) occured.
. - Personas Ingrese solo numeros. |

Figura 5.2 Pantalla Mensaje de Advertencia

5’3

LR \?‘.l L'_ UT o

CAMPUS
PENAS
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