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I. GENERALIDADES

l.l. lntroducción

En este manual encontrará toda la información necesaria para poder navegar dentro del Sitio
Web, además de su luncionamiento.

También sirve de ayuda para que los usua¡ios pueda tener un mejor acceso a las páginas que

pueden utiliznr dentro del Sitio Web y cuáles son los conocimientos minimos que deben tener
para lograr entender cada una de las páginas del mismo.

Si usted no est¿i fámiliarizado con el Sitio Web es necesaria la lectura de este manual antes y/o
durante la visualización de las páginas, ya que le indicará paso a paso el manej«r del mismo.

1.2. Objetivos

l 3. Conocimientos Requeridos

Los conocimientos minimos requeridos que deben tener las p€rsonas que manejen este Web

Site y que debeán utiliz¡r este manual son:

/ Conocimiento básico de Windows
/ Conocimiento básico de Intemet

1.4. A quien va dirigido este manual

Este manual está orientado a los usuarios finales involucrados en la elapa de operación de las

páginas, es decir las personas que visitanin el sitio y al Administrador del Sistema que

brindará mantenimiento a las opciones dinámicas del Sitio Web.

Rti', . r.,J
" ;ir')'-16'

PROTCOM C¡pitülo I - PÁgio¡ I ESPrOl,

I

El objetivo de este manual es guiar a pcrson¿s en general a poder tener la guía necesaria al

momento de revisar la información general de CEFOCINE, sus proyectos, historiat sus

campañas, sus talleres, sus producciones en Audio y Video. Por medio del sitio Web tendrá la
opotunidad de obtener todo tipo de información dese¿da y podni despejar todas sus dudas.
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2. AMBIENTE OPERACIONAL

2.1. Requirimiento de Hardware

El Hardware requerido para que f'unciones el web Site correctamente es el siguienre:

CARA.CTERISTICAS

Monitor: 'l-ipo SVGA
# Color:256
Pu lgadas: l4

I.'¡ ura 2. la Monitt¡r

I
-I>

HARDWARE,

CPU: Procesador Pentium
Memoria Ram: 32Mb
Velocidad: 400 Mhz
Modem: 28 kbps

l:igura 2.1b (.Pt.1

('l
Figura 2.lc Mouse

MOUSE: 2 []otones

TECLADO: l0l 'l eclas

Figura 2. ld Teclado

I

PRO',t ( ()r\t ( {pituk,2 - Página I usPol.
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I

I

I
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2.2. Requirimiento de Software

El Software requerido para que la navegación en este web Site se realice satisfactoriamente

son los siguientes:

HARDWARE

SISTEMAS ()PERATIVOS

I"igura 2.2a Sistemas
ttvos

Figura 2.2b Navegadores de

lntemet

F'igura 2.2c Diseño de

Páginas Web

l'igura 2.2d
'I ccnologias

Windows 98
Windows Me (Millenium Edition)
Windows XP
Windows 2000

DISEÑO DE PAGINAS WEB

Macromcdia DrcamWcavcr Mx

TECNOLOGIA PARA LA PROGRAMACIÓN
DE LAS PÁGINAS WEB

Sistema Operativo Linux Windows 2000
t Servidor Apache
r Base de Datos MySQL
Lenguaje Pl{P 4.0

{\fl&rr

ffi
e

ú-

TffiIS 0
§.X.e,..c,.

,,qsQL

CARACTERISTICAS

EXPLORADORES DF, INTl]RNI]'I'

Intemet Explorer 5.0 o superior
NetScape

PR() r( ()It ( apítulo 2 - Págine 2 ESPOt.
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3. INGRESAR ALWEB SITE PARA CEFOCINE

Para ingresar al Web Site para CEFOCINET es necesario que siga los siguicntes pasos:

l. Encender el Computador.

2. Apareceni la pantalla inicial de Windows XP o el sistema op€rativo que se encuentre

instalado en el computador, luego ubicará el icono de Internet Explorer o Netscape

Navigator (o del browser que esté ut¡lizando) en donde haná doble clic.

E
E

tr

|igura 3.l. Panu¡lla lnicial dc Windows

3. A continuación aparece la pantalla de lntemet Explorer o del navegador que esté

instalado en su computador, entonces se ubicará en la barra de direcciones donde

escribiná la siguiente dirección Web: www.cefocine.orq

L

Irigura -1.2. Barr¿ de Direq;iones
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4. Luego aparecerá la página index del sitio Web para CEFOCINE, en donde podñá

hacer clic en cualquiera de las opciones disponibles, para ingresar a la página

cofrespondiente

Ar!ñ tó rlt tó r,rü .E¡

¡á üü r:

-,'i-íY,:,-
ctrocrnr

-o'
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l:igura 3-3. I'ágina Index
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4. OPERACIÓN

En este capítulo se va a conocer como op€ra el Sitio Web para CEF(KINFI, para ello se

mostrará a continuación un diagrama tipo Top Down para visualizar a manera de módulos las

páginas que interviene¡ en la creación del Web Site.

Una vez que haya apreciado el diseño de las páginas por medio del diagrama'fop Down,
entonces podrá entender de mejor manera Ia explicación de cada pagina con sus opciones:

DIAGRAMA TOP DOIYN DEL SINO IIEB
!!49¡!e!¿E¡
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4. l. Página I nder

Una vez que el usuario haya ingresado a lnlemet por medio de cualquier browser, procederá a

visitar el sitio Web de CAMAU, esto es digitando Ia dirección del Site en cuestión
wrr'u'.cefocine.o entonces se mostraÉ la página index que es la que le ofre,ce la

opoñunidad de navegar en el sitio, haciendo clic en cualquiera de las opciones superiores, o
ingresando al sistema de Administración del Sitio con el Usuar¡o y la Contraseña.

t Gloc¡¡r.or¡ t{kro-ft lñl.rÉt t¡pbr.r
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I:igura {. l. I'ágina Indcx
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aCtrr¡n..,a atü( |nLrnl ¡¡Fbnr

4.2. Contáctenos

Esta opción es la que le permite al usuario comunicarse con CEFOCINE, por medio de su

correo electrónico (e-mail) enviando sus comentarios y/o sugerencias.

}Ñ Lfu F EÑ EÚ-¡ ¡TA

O-"' r' :' rÉ riffi É
'o,

-¡f¡"¡;-
c!Foct¡t

rl
Iiigura 4.2. CoÍtáctcnos

4.3. Mapa del Sitio

Esta página contiene la descri¡rción del sitic, en donde cada uno de sus opciones tiene su

respectivo enlace para navegar con facilidad y encontrar lo que el usuario está buscando.
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Ii¡gur¿ 4.1. Mapa del Sitio
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!lsnusl de llsuario Web Site CEFOCINE

Esta página contiene la información general de quienes confbrman CEÍ"OCINE, detallando

sus ob.ietivos planteados. En cada una de las opciones se describe su misión y visión que les

pe rmita impulsar la revalorización y comunicación intrapersonal.

o-- iJ;
o

',lr-Y\,,:-,'

Int
l'igura 4.4. i,Qui¿ncs somos'l

4.4.1. Nuestra Misión

En esta página s€ describe las perspectivas trazadas que tiene CEFOCINE, para lograr lo que

se proponen en al desanollar cada labor social.

rdF 16 !¡r (É qrd. na
.É üi¡-. r,
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.1.,1.2. Nucstra Visión

Con su equipo de alta calidad humana. CEFOCINE tiene su vis¡ón hacia el logro de una

organización con presencia intemacional.

_ti - l,)
oL-'

;,w'Il:ffi
,fu,.t1ffd

'@_ti¡ffi
f igura 4.4.2. Nucstr¿ Visión

.1.{.-1. Nuestnrs ()hj etivos

En esta opción se describe cada unos de los objetivos de cada una de las etapas que

CEFOCINE desarrolla en cada comunidad social y que está orientado a niños. jóvenes.
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|¡gura 4.4.3. Nuestros Objetivos
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lo.c-.i *,jh'd'.h,

4.4.4. Nuestra (iente

La gente que conforma CEFOCINE, es la que r describe en esta sección. y que se encargan

de cada una de las áreas que tiene la Organización.

O-. ¡9: 
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*ú5e
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n¡At¡ffi
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l:igura 4-4-4. Nucstr¿ (;entc

.1.J.5. Estatutos ¡" Reglamcntos

En esta p:igina encontrara los documentos correspondientes a los estatutos y reglamentos de

nuestra organización.
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4.5. Proyectos

Se muestra información de los proyectos sociales realizados o que realiza CEFOCINE en las

diferentes áreas de acción (Desarollo Crupal. Crecimiento Personal. Actoria Social y
Educación para los Medios).

O¡ l,j:,E :. ¡1

f'l r'-"-

Lttr,*
flffiqA A

l:igura 4-5- PruyL'ctos

4.5.1. Desarrollo G rupal

Se muestra todo lo relacionado a características, objetivos. beneficiarios, voluntarios y
auspiciantes de cada uno de los proyectos sociales realizados en esla área" y éstos pueden

encontr¿rse en ejecución, terminados así como también Pendientes por realiilar.
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lCrrxm.ora rc'olr tmrnl r+¡..Í

4.5.2. Crecimiento Personel

Está enfocado a llevar al m¡smo joven a ser una persona que en medio del riesgo pueda

construir su vida con la suficiente fuerza a pesar de la adversidad

tdh tór l. aFr. !r-r. ¡t!r.

ü-"-O-'l J.,¡¡¡. 'Éüü {¡
td,@rE¡d¡tJr,+rfqGrcr¡6..rÚ}¿
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E. h d. 9do

Iigura 4.5,2. Crecim¡ento l'ersonal

4.5.3. Actoria Social

La página esui enfocada a instruir al joven en su camino teatral. El ha de ser por CEFOCINE
apoyado, facilitado, expuesto a recon(xer su camino para construir en él su vida-
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Figura 4.5.3, Crccim¡cnto l'crsonal
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{.5..1. Educación para los medios

t-a página está relacionada a la formación de niños y jóvenes donde desarrollan desde sus

interes€s y necesidades sus capacidades creadoras, potencian y descubren Sus talentos y

habilidades a tr¿vés de la educación y su práctica.

,dü tÉr rr ¿É tF-q ¡'r¡
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¡ñú.1 d.ln r t.ru.rd¡d

Figura 4.5.4. Iiducación f¡a¡a los medios

4.ó. Trabajos Exitosos

Página que presenta testimonios con imágenes y lotos de los éxitos alcanzados al realizar cada

proyecto en las diferentes comunidades, para el mejoramiento de cada comunidad'
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Figura 4.6. 'I r-¿bajos l:x¡tosos
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4.7. Unete a Nosotros

Mostrará información acerca de como poder contribuir, paÉ que CEFOCINE pueda ayudar

aun más a niños y jóvenes que necesitan logmr su superación personal en el campo de la
comunicación y educación.
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al

|igura 4.7. (Jnet¡] a Nosotros

4.7.1. Donacioncs

Se solicitaní llenar liormularios con los Datos personales, los campos con asteriscos (t) son

campos obligatorios de llenar y el área que esta interesado en apoyar. para que se pueda

cumplir con los proyectos que CEFOCTNE se propone.

b.ffi¡' - ¡t

I
T

I f,5P
f/.
$\3

">

.{

f igur¿ 4.7. l. l\rnacioncs

9lBLi ur
c¿x
PFi¡ -

¡ t.r*ln..t r.,dar |rr.rnr I rpbu

PRO'I ( O§r ( ¡pitulo { - Página l0 ¡tsPo1.

e
üt!!!É

A

J,

I
í

TGTI



M¡nuel de Usuario WCb Sitc CEF(X'INE

{.7.2. Campañas

En esta página se muestra información de las campaias que CEFOCINE ha realizado para

conseguir becas, programas de educación , que contribuyen al desanollo p€rsonal de niños y
jóvenes.

.'drn aÉ f., !ó !¡ú ^.r¡
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Er róao .m ¡¡is¡¡

FiS,urd 4.7.2. Campañas

4.?.-1, Voluntarios

CEF([ lNE valora el apone de aquellas personas que lo desecn hacer. para lo cual sc muestra

en esta página un formulario que le permita al usuario ingresar sus datos para contar con su

valiosa ayuda. Los campos con asteriscos (') son obligatorios de llenar.

al
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Irigur¿ 4,7.1. Voluntarirx
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4.8. Unidad de Gestión de Comunicación

Página que muestra información sobre los lalleres y/o cursos realizados por CEF'OCINE.

Además muestra información sobre los principales eventos audiovisuales realizados en el país.
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F-igura 4.8. Unidad de Cestión de Comunicación

4.8.t. T¡lleres y Cursos

En esta página podrá tener información de los cursos y talleres que se realizan para motivar a

losjóvenes a formar pane de los mismos aportando con su talento y psicomotricidad.
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{.8.2. I'alleres

En esta frgina se describe los festivales o eventos, que organiza CEFOCTNE para recaudar

fondos para la ayuda de niños y ióvenes.

-,7Y\i-,-

,)

F

A
figura 4.8.2. I allcrcs

4.8.3. Inscripciones e los Talleres/Cursos

Se describe los festivales o eventos. que organia CEFOCINE para recaudar fondos para la

ayuda de niños yjóvenes. Los campos con (+) asteriscos son campos obligatorios de llenar.

ob . a. b 
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t;i gura 4.t1.3. l nscri¡rioncs a l al lcrcs/Cursos
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{.8,.1. Eventos

En esta piigina se describe los f'estivales o eventos, que organizá CEFOCINE para recaudar

fondos pam la ayuda de niños y jóvenes.

rd* rÉ1 F tÉ tF-¿ ¡ir.
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ct¡oc¡rt

¡

ogJsy¿bn@
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Prrr.. G¡ldi¡. x¡¡¿ H..¡¿ck¡
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lrigura.l.t..l. I:\cntos

4.9. Unidad de Produccién Audiovisual (UPA)

Página que muestra información sobre la enseñari.za que brinda CEFOCINE, que se desarrolla
a través del trabajo basado en las publicaciones y de aquellas tareas que giren en tomo del
mundo de lo audiovisual.

Figura 4.9. t lnidad dc Purucción Audiovisual
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{.9.1. Producción de Audio

Muestra inlormación de los Servicios de Audio que presta CEFOCINE, para Io cual cuenta

con los equipos necesarios. para realizar los trabajos de edición de Audio.

Ijigura 4.9.l. tlnidad de l'Rldu$ión 
^udio

4.9.2. Producción de Video

Muestra intbrmación sobre los Servicios de Edición de Video que CEFOCINE realiza
entregando el lrabajo en el medio de almacenamiento necesario y con su respectivo formato.

F'igura 4.9.2. tinidad dc Prrxlucción dc Vidco
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{.9.3. Formulario de Solicitud de Sen'icio de Audio o Video

Por medio de este formulario el usuario podrá llenarlo con sus datos, para que CEFOCINE se

comunique y se realice el contrato respectivo del servicio solicitado. [,os campos con (r)
asteriscos son obligatorios de llenar.

tl

-2, í\,':,,

I

l-igura 4.9.3 Página del l'ormulario dc Solicitud dc Scrvicios
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,1.10. Administración del Sitit¡

Desde la Página Index, el personal de CEFOCINE autorizado, podrá ingresar a Ia

Administración del Sitio, para ello el usuario necesitará digitar el usuario y el password para

tener acceso al mantenimiento de c¿da una de las lablas.

figura 4.10. Página lnicio de §esión a la Adminisr¡acitin ¡lcl Sitio

,1.10.1. Validación de Usuario

Se confirmani si el Usuario y la Contraseña sean coneclos. para evitar que personas no
autorizadas puedan ingresar a esta sección. PresentaÉ un mensaje con letras rojas.

É l_ r,.- r.
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liigur¿ 4.10.1 Validación de (Jsuario
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4.10.2. Página Principal de l¿ Administración del Web Site par¡ CEFOCINE

En esta página se muestra el Menú Inicio de la Administración del Sitio, que permitiÉ
navegar a través de las diferentes tablas que contiene [a Base de Da¡os del Web S¡te.

Figura4.l0.2. Página Principal de Sesirin a la Administ¡aciirn dcl Sitit¡
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4. 10.3. Mantenimiento Pro!'ectos

AI dar click en esta opción le mostraÉ los registros de todos los proyectos y escogiendo

alguno de ellos podná realizar difer€ntes lareas sobre los datos

ú L-.try¿
J

.r:ili'.*¡

EITEE:EI--EI

l;igura 4.10.3. I)atos de Mantcnimicnto dc Proyectos

Las opciones que se muestnrn al principio de la página son aquellas que le van a permitir al

Usuario filtrar la información y poder encontrar datos a través de los diferentes criterios
como son: Por Área. por Estado, Por Rango de F'echa de lngreso en que se haya realiz¿dos los

registros.

Refrescar

!igur¿4.I0.1.Ia Sutrncnú I dcl Mantcnimienb Pnr.v-octos

Debe dar click en el botón Refrescar para fnder observa¡ la consulta de datos según los

criterios que esuí busca¡do

Al dar click en el botón Nuevo podrá ingresar un nuevo hoyecto. [-os campos que se

presentarán son los siguientes:

«
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O-. ¡:.F 
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i
ii tl l¡-r'_

Figura 4.10.3.1b l)atos de Mantonimicnto d€ Pruyecto{i

Cada proyecto que se ingresa está compuesto de: Objetivos, Características, Beneficia¡ics,
Donantes y Participantes. Cuando tenga confirmado todos los datos, puede presionar el botón

Grabar para registrar el Proyeclo.
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Iiigur¿ 4.10.3.1c llatüi dc Mantcn¡micnto dc l'royoclo
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Cada Proyecto que se ingresa estani val¡dado y el mensaje de advertencia de que el código ya

existe, s€ mostrará con la siguiente Égina.

&É t¡br lr tú dr-Ú ¡^¡
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I'igura 4.10.3.1r! Mensaje de Validación de Proyecto

Si el ingreso se realizó exilosamente se mostrará el siguiente mensajc

l adúir'r,-bn d. (.fc¡!.-.4 prsl. : úll ¡kBrl |tl.rÉ¡ I rglrót
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Irigur¿ 4.10.3.Ic Confirma el In8¡cso dc Proyccto

Si el campo de Codigo de Proyecto no está ingresado s€ prescntará el siguiente mensaje de

a lerta:

Figura 4. l0.3.ll' Alerta de Código no válir.ftr
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Si el campo del Nombre de hoyecto no estii inBreudo se presentañi el siguiente mensaje de

a lerta:

!igura 4.10.3.1g Alcrta Nombrc dcl Proyecto

Si el campo de la descripción de Proyecto no está ingresado se presentará el siguiente mensaje

de alerta:

Irigura 4.10.3.1h Alera l»scrif,c¡ón dcl Prcyecto

Si el campo Ubicación del hoyecto no está ingresado s€ present¿¡ñi el siguiente mensaje de

alerta:

Figur,r 4.10.1.Ii Alerta tlbicación del Proyccto

Si el campo de Descripción del Objetivo del Proyecto no esuá ingresado se pres€ntañi el

s¡gu¡ente mensaje de alerta:

Iiigura 4.10.-3.1j Alerta Dcscripc¡ón dcl Objetivo
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A cada regislro de un proyecto que se haya dado cliclq se presentará un submenú que permite
trabajar con los datos almacenados.

Modilicar Elimrnar

I;igura4.10.1.lk Submcnú 2 dcl Mantenimicnto Pnryccto

Modificar.- Permite hacer cambios a los registros. Los cambios se efectuarán una vez que de

clic en el botón grabar.

¡úo É&óñ tr tú E-Ú ¡n/d.

O&¡. .t ¡l ; , áá.ó ¡-6 üid €

-,'rii\í,-*,-
c¡toct¡t

R.ta..o ¡x.¿¿. rrn¡r..

Iigura 4.I0.3.II C]onlirmaci(rn rjc Rcg¡stro Mqrilicado

registro, y un mensaje s€ mostrará para confirmar laEliminar.- Permite eliminar un

eliminación del registro escogido.

l¡¡rúi.lrr.-rcn & al*¡B.c,¿ lt¡{.tó: ,-r, *rúx hlc,rr l!¡¡d.r

! ¡¡hinlÚ-l.n & C.iÉtñ.rt [¡s¡ : @0 nk rí hr..ñr ¡rrhr
¡dE ar6 I- lÉ diÉ ril¿.

O-¡. ;!,,,.-n É ürh fi ¡1
- alE],lr É-éy*r-úy*n-'tErÉffiec.!,f'+rÉ-tE?r#. ..ó.¿* --r . ot

-,'rii"i",:,'
c!Íoct¡t

n.r¡-..*.¡..rLl-.*

Figura 4.10.3.1m Conllrmación de Registro llliminado

Crab¡r.- Permite guardar los ingresos, modificaciones y eliminaciones que r hayan
realizzdo a los registros.
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Volver,- Esle botón permite regresar a la pigina donde se muestran Ios registros de los
proyectos.

Sslir.- Este botón permite regresar a la página donde sc muestran los registros de los
proyectos.

Salir a la Ad ministración.- Permite ir a la página principal de la Administración del sitkr

»,
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{.10.4. Mantenimiento Campañas

Al dar click en esta opción le mostrará los registros de las c¿mpañas y escogiendo alguna de

ellos podri realizar diferentes tareas sobre los datos

J

¡:lí¡

frigur¿ 4.10.4. Manten¡miento dc Campañas

AI dar click en el botón Nuevo podrá ingresar una nueva Campaña. Los campos que se

presentarán son los siguientes:

J

,i'r t,t -

¿.+! 'l
,\:r. '

I .,-

It
L,.

Figura4.l0.4.la l)a((ts de Manteoimiento rle Campañas
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Cada campaña que se ingresa estará validado y el mensaje de advertencia de que el código ya

existe, se mostr¿rá con la siguiente Sgina.

J

-r¡í'i,:,

t iSur.r 4. l0.4.lb Mensaje dc Validación de Campaña

Si el ingreso s€ realizó exitosamente se mostrará el siguientc mcnsaje

-rrin+
ctfoct'.l

¡.rb. r.¡d..r¡.ffi
'.¡., ]

Figura 4.10.4.1c Ct¡nlirma el lngrcso de Campaña

Si el campo de Codigo de Campaña no está ingresado se presentará el siguiente mensaje de
alerta:

l:igura 4.10..1.1d A|l.yta dc C(xligo no válido
8/¿

ffi"
I '1:.-'

\

lL

t/(,¡F^
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Si el campo del Nombre de Campaña no está ingresado s€ pres€ntará el siguiente mensaje de

aleta:

ljigura 4.10-4- lc Alcrt¡ Nombrc dc C'amp¿ila

Si el campo de la descripción de Campaña no está ingresado se pres€ntará el siguiente
mensaje de alerta:

tjigura 4.10..1.1l Alena l)sscrif,{ión dc Campaña

A cada registro de una campaña que se haya dado click se presentará un submenú que permite
trabajar con los datos almacenados.

Elim¡nar Grabar Salrr

I;iguru 4.l0.4.lg §ubmcnú del Mantcnimicnto Campaña

Modificar.- Permite hacer cambios a los registros. Los cambios s€ efectuarán una vez que de

clic en el botón grabar.

r'¡fii--;-
tr*oa¡rl

.r¡..-**¡F*

liiSul.a 4,10.4.1h (lonlirmación dc Registro Modilicado e&lorEC4'
cAtP(§
,ti^s

Iñger€ d rurúe d. h .ürpd¿t\__!l
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Eliminrr.- Permite eliminar un registro, y un mens¡je se mostrará para confirmar la

elim inación del registro escogido.

,ft aÉ lL Étú Bnd¡ ¡r¡¡

O-". 'l :,,.r"r l*Ú Ü.-¡ fl t)
{] o,t¡l'r¿'ú,'.*ü.-.*-,É*":-.r.{o¿h.&.b"..('l*jnJE# s-.'¡" - o'

:l¡ú!nnh¡,.¡c. ü c¡rclú..,a o¡sl. : úll Ik,B,l l .rnl t¡rloo

-r,íT+
clFoctrl

ft.th..E &.ri€rr.
jgl

l-igur¿ 4.10-4.1i Conllrmación dc ReBistro frl¡minado

Grabar.- Permite guardar los ingresos,

realizado a los r€gistros.
modificaciones y eliminaciones que s€ hayan

Volver.- Este botón permite regresar a la página donde se muestran los registros de las

Campañas.

Sal¡r.- Este botón p€rm¡te regresar a la página donde se muestñ¡n los registros de las

fiampañas.

S¡lir e la Administración.- Permite ir a Ia Sgina principal de la Adminis:tración del sitio.

L
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UI ,.,.'l-ilír,

oá. . ,: , ú

.{.10.5. Mantenimicnto Histortas

Al dar click en esta opc¡ón le mostrani los registros de las historias y escogiendo alguna de

ellos podni efectuar diferentes cambios a los datos.

I'igura 4.10.5. Página dc Ma¡tenimiento de llistorias

Al dar click en el botón Nuevo podrá ingresar una nueva Historia. Los campos que se

presentanin son los siguientes:

Figurd.l,l0.5.la. Página pa¡a ¡ngresa¡ una nueva historia
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Cada historia que se ingresa estani validado y el mensaje de advertencia de que el cfi¡go ya

existe, se mostrará con la siguiente página.

É ¡É' F ¿É Frd a{.

ü-".O.i,t; / j-n l-b ü.¡ó ( -
a,q- &tÉfteáÚÉáreú.l. ÉJ.,'É,e ffi r-E{r,+'5-Eo,*' O I

-,';-}iií:'
ct¡oct¡f

f. r¡t ¡ ¡.-. .x * (..rr.5rd {.
It r-.l

lrigura 4.10.5.1b- Página dc C&Iigo ya ingresado

Si el ingreso se realizó exitosamente s€ mostrará el siguiente mensaje

,riñr;
ctroct¡t

¡.r¡.. l,.lr..¡kr*d.

Figura 4.10.5.1c. Página de Cbnlirmación de lngreso de llistorias

Si el campo de Código de Historia no está ingresado se pres€ntará el siguiente mensaje de

a¡erta:

ff*#
ligura 4.10.5.1d Alena rle Código no válido 8,6iii, i !

cA¡rrar,;
PF i,_' 

-{4

,I
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Manual de llsu¡rio Web Sitc CEFO('lltE

Si el campo del Nombre de Hiloria no está ingresado s€ prÉsenurá el siguiente mensaje de

alerta:

ligura 4.10.5.1e Alcrta Nombre rle llistoria

Si el campo de Ia descripción de Historia no está ingresado se presentará el siguiente mensaje

de alerta:

Figura 4.10.5.1t Alcrta Dcscriptión dc I listoria

Cada detalle de historia se añade dando clic en el botón Añadir, si no se ha dado clic se

presentani el siguiente mensaje de alerla:

I;i8ur¿ 4.10.5.19. 
^lerta 

dcl lrctallc de tl¡storia

8¡8io¡
cAEpu
4r -.,Ar,
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llicrorofl lnternet [rplorer tr-l

trEr¿lr d.t& d. l-Húr¿il.\
trl

PRO'I ( Orlr C-¡pilulo 4 -P¡gir¡¡Jl t.sP() L

Aceptar

lührorofl lnterml [rp]orer

Aceptd



M¡¡u¡l de Isuerio \i'Gb S¡tc (lEl-(XllNE

Dando clic se seleccionara un regislro

Figura 4.10.5.1h. Piigina con Registro dc Histr¡ria Sclcccionada

Se realizanín c¿mbios a los registros si después de modificar o eliminar un registro da clic en

el Botón Crabar.

l'¡8ur¿ 4.10.5.1i. Página con Rcgistro de istoria Scle.ccionada

A cada registro de una Historia que se haya dado click, se presentará un submenú que permite

trabajar con los datos almacenados.

Ehmin ar

l'¡gur¿ 4. l0.5.lj Submcnú d¿l M¡rntcflimiento llistoria
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Modific¡r.- Perm ite hacer cambios a los registros. l¡s cambios se efectuarán una voz que de

clic en el botón grabar.

Úd$ t¡ú' t, ¿É únÉ ar¡¡

ü-". ,' t . , --^ .É üán d. 6]
lll +.r¡.-Éd-,tr ü!tuúr.dr6 -6e].ü..¡tÓr:ü.r+,i4.<!¡dt-d-EqpFl. v E)t

:F¡I ¡¿"r.rrr*Lr & (.La-.dr c¡úE : 0 *r tl rrldEl (r9¡4.

-fiñ,>-
c!toct¡r

¡.F.-,-(!r..¡¡.r-*

F-igura 4.10.5.lk Conlirmación de Registro Mulificado

Eliminar.- Permite eliminar un rcgistro, y un mensaje se mostrará para confirmar la

eliminación del registro escogido.

tdk (É! ts ¿ú ÉFÉ rt .

o-". ',e,,.ra '*bü¡ü€
¡o¡!oú-¡-@fr.r¡úrd§derÚd-rer:ÚÉ¡Ú,-ü¡r{nJ,úqn-¡.!¡...d,t¡-q-¡r' § r

,'¡fi:--.;.
c¡tocttat

i..F. .¡'¡¡¿. r¡¡.¡.*

i

I:igura 4.10.5.11 Conflrmación ¡lc Registru liliminado

Grab¡r.- Permite guardar los ingresos,
realizado a los registros.

modificaciones y eliminaciones que se hayan

Volver,- Este botón permite regresar a la página donde r muestran los registros de las

Historias.

Srlir.- Este botón perm ite regresar a la fgina donde se muestran los registros de las Historias.

Salir a la Administración.- Permite ir a la página principal de la Administración del sitio.
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J

-,riñ,'¡

4.10.6. Mentenimiento Eventr¡s

Al da¡ click en esta opción le mostrará los registros de los Eventos y escogiendo alguno de

ellos podni efectuar d¡ferentes cambios a los datos.

Iigur¿ 4.10.6. PáBina de Mantcnimiento de livenlos

Al dar click en el botón Nuevo podni ingresar un nuevo Flvento. [-os campos que se

presentarán son los siguientes:

F igura 4. 10.6. 1a. Página para ingresar un nucvo l'lven¿o fli,*$
''!;:,, , 
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Cada evento que se ingresa estaÉ validado y el mensaje de advertencia de que el código ya

existe, se mostrará con la siguiente $gina.

¡tu t/br t tÉú dr-rt ¡ñ¡

r.) -. - ¡' J ; , tb,¡ '.dü. üahd. €i
Gl d--.d-.tür.¡Ód-úrr,E-t-rFtiú!,ú-,r¡ü-É'erd.E..4.*ü-,r-6-E-.t!r. : o t

-s, !fri;-
cEeocr¡t

Y. .¡¡.. - rr¡. (- á ..¿¡t . brE {.
L;r{

t;igura 4.10.6.1b- Página dc Cú.ligo ya ingresado

Si el ingreso se realizó exitosamente se mostrará el siguiente mensaje

á/dh lü'l F l-b d,- h¡¡

O-r. '' ¡- , , ra* ..ru g\r- €' -
,l dÉrd-¿ffi -r¡ú@¡.!¿ráotr'-ie.ld1+r rrh,¡E,LÉ.<-.¡Érá-E.trDe v

t
-,,;.iíTi:-
crroc¡r!

¡.{160 qr».4..r¡§*

Irigurd 4.10.6.1c. Pág¡na de Conl'irmación dc lngn m dc livcntos

Si el campo de Código de Evento no estii ingresado se presentará el siguiente mensaje de

a lerta:

l;iBura 4.10.6.1d Alcrta de C«li8o no válido

l¡¡n¡l.k-lon ü a.rah o,¡ (urúb : mtl ¡¡..-fi h.rrí IrPlú
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Mrnú¡l d. I lsu¡rio WEb SiIG CE F()(]IN E

Si el campo del Nombre de Evento no está ingresado se prcs€ntará el siguiente mensaje de

alerta:

t;igur¿ 4- 10-6.1c Alert¿ Nomke dc Flvcnto

Cada detalle de evento se añade dando clic en el botón Añadir, si no se ha dado clic se

presentani el siguiente mensaje de alerta:

fi8urd 4.10.6.1f. Alcna del Delalle dc Evcnto

Dando clic se seleccionara un registro

l"¡gura 4.10.6.19. Página con Rcgistro de livcnto Scle.ccionada
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A cada registro de un Evento que se haya dado cliclq se presÉntará un submenú que permite

trabajar con los datos almacenados.

Modificar Grabar

Iiguru 4.10,6.1h Submenú del Manten¡micoto llvcnto

Modificrr.- Permite hacer cambios a los registros. Los cambios se efectuarán una vez que de

clic en el botón grabar.

&tu rÉr Y! Éú úútÚa f^¡ó

I
-,r'i'it\,
c!?oct¡:

R.í.. -.{..4..r¡..¡r.ú

Iigura 4.10.6.1i Conllrmación de Registro Modificado

Eliminar.- Permite eliminar un registro, y un

eliminación del registro escogido.
mensaje se mostraá para confirmar la
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Grab¡r.- Permite guardar los ingresos, modificaciones y eliminaciones que s€ hayan

realizado a los registros.

Volver.- Este botón permite r€gresar a la página dondc se muestran los registros de los

Eventos.

S{lir.- Este botón perm ite regresar a la página donde se muestran los registros de los Eventos.

Salir a la Administración.- Permite ir a la página principal de la Administración del sitio.
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4.10.7. Mantenimiento Talleres/Cursos

Al dar click en est¿ opción le mostraá los registros de las TallereVCursos y escogiendo alguna

de ellos podni efectuar diferentes cambios a los datos.

J

',i;-Y.ii:¡

lr¡gura 4.10-7- l'á8ina dc Mantcnimicnto dc l'allcrevcu¡vrs

Las opciones que se muestr¿n al principio de la página son aquellas que le van a permitir al
Usuario filtrar la información y poder encontrar datos a través de los diferentes criterios
como son: Por Estado, por lnstructor, por Rango de Fecha de lngreso en que se haya
realizados los registros.

Iiigura 4. 10.7.1a Submcnú I dcl Mantcnimicnto 'l allcneJ('ursos

Debe dar click en el botón Refrescar para poder observa¡ la consulta de datos según los

criterios que está buscando
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Al da¡ click en el botón Nuevo podrá ingresar un nuevo 'Ialler/Curso. Los campos que s€

presentañín son los siguientes:

J

_i:'f ),:,

I'igura 4.10.7.1b. Página pard ingrr-sar un nucvo-l'aller/Curs<r

Cada Cunio/Taller que se ¡ngrese estañi validado y el mensaje de advertencia de que el código
ya existe, se mostrará con la siguiente página.
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l'i8ur¿ 4.10.7.lc. Página dc Código ya ingresado
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Si et ingreso se realizó exitosamente se mostrará el siguiente mensaje

Núi. ie,' t, EEB F-Ú t.¡r.
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l:igura 4-10.7.1d. Página de Confirmación de lngreso de CursoVTalleres

Si el campo de Código de Curso/Taller no esüi ingresado se presentará el siguiente mensaje de

a lcrta:

Figura 4.l0.7.lc Alena de Código no válido

Si el campo del Nombre de Curso/Taller no está ingresado se presentará el siguiente mensaje

de alcrta:

fiSura 4.10.7.1f Alcrta Nombrc de l aller/Curso
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Si el campo de la descripción de Taller/Curso no está ingresado s€ pres€ntará el siguiente

mensaje de alerta:

Iigura4.l0.7.lg AIeñ¿ Descriplión dc -l aller/Curso

En cada 'l'aller/Curso se debe ingresar el nombre de lnstructor, caso contrario se presentañá el
siguiente mensaje de aleña:

Figura 4.10.7.1h. AllTta dc Inst¡uctor de l aller/Cu¡so

En cada Taller/Curso se debe ingresar el costo del Taller/Curso , caso contrario se presentani

el siguiente mensaje de alerta:

Figura 4.10.7.1i. A¡cna dcl valor de-Ialler/Curx)

Si no se ha ingresado la descripción del Objet¡vo del Taller/Curso se pr€sentará el siguiente
mensaje de alerta:

l'¡gura 4-10.7.lj, Alcna dc Dcscripción dc Objct¡vo de-t aller/Curso

Irryeie úE dcr(ririh dd t6Lt
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Aceptar
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Msnurl de I suerio Wcb Site ( EFOCINE

Si no se ha ingresado la descripción de la Característica del Taller/Curso se presenlará el
siguiente mensaje de alerta:

l;igura 4. 10.7. I k- Alcrta dc la Caractcrístic¿ dc'l'allcr/Curso

Si no se ha ingresado la descripción del Contenido del Taller/Curso se Presentaá el siguienle
mensaje de alerta:

Iigura 4.I0.7.Il. Als¡ta dcl Contenido de'l allsr/Curso

En cada Taller/Curso se valida que se ingrese correctamente el Codigo de }{orario del
Taller/Curso, caso contrario se presentará el siguiente mensaje de alerta:

f igura4.l0.7.lm. Alerta dcl de Código rlc Hor¿¡io del 
-laller/Curs¡¡

En cada Taller/Curso se valida que se ingrese correctamente la hora del Taller/Curso. caso
contrario se presentará el siguiente mensaje de alerta:

;("
'-ü.

Figura4.l0.7.ln. Alerta de la Hor¿ del 'l'aller/Cu¡s¡)
J
I
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M¡ou¡l dc []su¡rio r eb Site ( Et(X'l\¡.

Se realizarán cambios a los regifros si después de modificar o eliminar un registro da clic en

el Botón Crabar.

Oft.':;-Éü-€

tu¡-ÉÉ*Etrd

J

F'igura4.l0.7.lo. Página con Rcgistro de 
.l 

allcriC urso Seleccionado

A cada registro de Taller/Curso que se haya dado click se presentará un submenú que permite
trabajar con los datos almacenados.

Modificar Elimrnar

l;igura 4.10.7.1p Submenú 2 dcl Mantenimiento de Taller/Cu¡so

Modificar.- Permite hacer cambios a los registros. Los cambios se efectuarán una vez que de

clic en el botón grabar.
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!t¡nu¡l de Iisuario Web Site ('EFOC'lNE

Elimin¡r.- Permite eliminar un reg¡stro, y un mensaje s€ mostrará para confirmar la

eliminación del registro escogido.

,tu (ü, li cÉ lr,- h¡¡

O-¡ - ;. ! ; / ¡^* ¡Ed üad. €,
alc.¿.!{rrj.-}dtde-¡-úú-.r¿ü-dó.{njü-¡¡rd,úhn rB{' -ca,e.c+c - §r

-rrfi,),-
ctroct¡E

t.tb..b-L.ra..*É

t'igura 4.10.7.1r (bnlirmacirin dc Rcgistro Dliminado

Grabar.- Permite guardar los ingresos, modificaciones y eliminaciones que se hayan
realizado a los r€Bistros.

Volver.- Este botón permite regresar a la gigina donde se mueslran los registros de los
TallereVCursos.

Salir.- Este botón permite regresar a la página donde se muestr¿¡n los registros de los
TallereVCursos.

Srlir a la Administración.- Permite ir a la página principal de la Administración del sitio.
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illrrlualde l'suario Web Site ('E l'(X'l:{ E

4.10.8. Mantenimiento Noticias

Al dar click en esta opción le mostrará los registros de las Noticias y escogiendo alguna de

ellas podní efectuar diferentes cambios a los dalos.

liigura 4.10.E. Pilgina dc M¿ntenim¡ento de Noticias

Al dar click en el botón Nuevo podrá ingresar un nuevo registro de Noticia . Los campos que
se presentarán son los siguientes:

ljigura 4.10.8.1a. Página para ingresar un nucvo reSist¡o de Noticia
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l\lenualde llsu¡rio \'!eb sire ( EFo( lNE

:FÍll ¡üra.nrr-¡. - c.rcin..ta ¡¡d. : rúl| ¡kúll r ..nl t¡rbr.r

Si el ingrexr se real¡zó exitosamente se mostrará el s¡guiente mensaje

i-,:ñ--
ctrocl¡f

¡il5ro 9r¡¿¿..r¡r.ñ.r.

Figura 4.t0.8.1b. Página dc (irnlirmaci(in dc I ngrcvr de Notrcias

Si el campo de Derripción de Noticia no está ingresada s€ pres€nta.á el siguiente mensaje de

alerta:

Ir¡gura 4.10.8.1c Alcrta f)cscrifEión dc Not¡cias

El campo de Enlace es una suhadena del campo Descripción., sino está correctamente
ingresada se presentará el siguiente mensaje de alerta:

,r'I

ligura 4.10.8.ld. Alcna dcl te¡to dc [i.nlace
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ill¡nuel de I suario Web Site (lEFOC|l\E

Cada Enlace de Noticia si no está escrito correctamente s€ presentará el siguiente mensaje de

alerta:

i'igura 4.10.6.1e. 
^letu 

de la l)¡rección L.lRt.

Dando clic se seleccionará un registro

Figura 4.10.8.1i Página con Registro de Notic¡a seleccionada

A cada r€gistro de una Noticia que se haya dado click, se presentará un submenú que permite

trabajar con los datos almacenados.

Elimrnar Grabar

trigura4.l{).t.18 submenú del Mantcn¡micnto Noaic¡a

Modilicar.- Perm ite hacer cambios a los registros. Los cambios se efectuarán una

clic cn el botón grabar.
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:'Ft¡ ¡tn¡n¡¡r-h, & a.,6i-,..a lls. : Hl, . r¡Ge,r hi..rl I rplcr.t

áldF tcdi F EÉ 6,* .!'¡

o-". i, t, i , t-t .ñ üás €\ - ? ,:

-,'í:ñ,-.-'
€trocl¡f

n.i-. h.l¡|..¿..¡¡.súr.

trigura 4. l0.8.lh Confirmación de Registro Mdilicado

Eliminar.- Permite eliminar un regist¡o, y un

elim inación del registro escogido.
mensaje se mostrará para confirmar la

Ai,*¿e!trcÉE-Ú.n

o*.. _, ,' 3l : , .bd. .É üid ?'
o lü radúr.JE¡d!¡td-,@ crE-l+ar,bi-rfér¡-lGtú*le-d,e'---!&ú
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Gtrocr¡l

¡r!5ro .rl¡i¡l¡¿. .rrü*.d.

-o"

l;igura 4.l0.E.li Confirmación de Rcgistro liliminado

Grabar.- Permite guardar los ingresos, modificaciones y eliminaciones que se hayan

realizado a los registros.

Volver.- Este botón permite regresar a la página donde se muestran los registros de las

noticias.

Sslir.- Es¡e botón permite regresar a Ia pígina donde se muestran los registros de las noticias

Salir ¡ l¡ Ad minigtración.- Permite ir a la pigina principal de la Admi nistración del sitio.

c¡
PROTCOM C¡pltulo 4 - Pógltrr 49 eImLS

P€ÑAS

I ¡rt¡*¡,¡¡n ¡ c.r-¡-.o,r 0¡¡.ta : róll ¡kmfi lnLr tt45rr

¡

I

rr..ari¡¡ú.nro \ul¡r¡.!



i\lal¡usl de I susrio web S¡t. CE I'(X'IN E

4.10.9. M¡ntenimiento Archivos

Al dar click en esta opción le mostrará los registros de los Archivos de CEFOCINE y

escogiendo alguna de ellos podrá efectuar diferentes cambios a los datos.

figura 4.10.9. Página de Mantenimiento dc Archivos

Al dar click en el botón Nuevo podá ingresar un nuevo registro de Archivos . Los campos que

se pres€nlaán son los siguientes:

FiSur¿4.10.9.1a. Página para ingresar un nucvo registro drc Archivos
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a.l*'r.rrt GlEi. r úil ri.rÉtl ¡n¡.tÉr a.r¡tE

llt!nu¡l de llsu¡rio WCb SitC CE FO('I N E

Cada código de Archivo que se ingrese elá validado. y un mensaje de advertencia es lo que se

muestra en la página.

-"¡fi¡,-
ctfocrl.t

tr..¡t. t. .r5.. lrtd {...4t.

Iigura 4.10.9.1b. Página de C<xJigo ya ingresrdo

Si el ingreso se realizó exitosamente se mostrará el siguiente mensaje

,¡¡fi\.
cafoct¡t

¡.F. r'¿¡.¿r.ih..5..¡

Iiigura 4.10.9.1c. l'ágina de ('onfirmación de lngrcvr dc Archivos

Si el campode Código no estii ingresado se presentará el siguiente mensaje de aleña:

Iigura 4.10-9.Id Alerta Dcscripción dc Archivos ;,
t:
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Manu¡l dc []suario Web Sitc CEF(X'lN E

El campo de Título debe estar ingresado, sino lo está se mostrará el siguiente mensaje de

a lerta:

liiLuñ .1.10.9.Ic- Alcrta dcl l'ítulo dc Archivo

El campo de nombre del Archivo debe estar ingresado, sino lo está se mostrará el sigu¡ente

mensaje de alerta:

Irigura 4.10.9.11. Alcna dc Nombre de Archivo

El campo de nombre de Descripción del Archivo debe ingresarse. sino lo está se mostraftí el
siguiente mensaje de alerta:

Figura 4.10.9.1g. Alcña dc la Des¡cripcron

\
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l\laru¡l dc I su¡rio Web Sire (lEF(XllN E

, ?I I'¡
t

'rril.:,-

l)ando clic se seleccionaá un registro

rigura4.l0.9.lh. Página con Regist¡o de Archivo Sek:ccionado

A cada registro de un Archivo que se haya dado click, sc pres€nlará un submenú que permite

trabajar con los datos almacenados.

Modrficar Elrmrnar Grabar

Iigura 4.10.9.1i Submcnú del Manlcnimicnt() Archivos

Modific¡r.- Permite hacer cambios a |os registros. Los cambios se efectuarán una vez que de

clic en el botón grabar.
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Mrnu¡l de Usuario Wtb Si(c CEFOC|Nll

Elimin¡r.- Permite eliminar un registro, y un mensaje se mostrará para confirrnar la

eliminación del registro escogido.

t tu tiñ !' Ed6 ürd¡ I'ra

ü""' ,;',,ao,a. ,xü ürm. €,
o -or

l¡¿t¡¡¡t.¡¡¡n ¡ ¡¡r*,--.,s 1¡ú¡ : úll ¡t@í rnl.Etrrebt.r

-ir.'ñt,
c!¡oct¡t

R.iric.ll h.¡e .rlbr5É

Figura 4. 10.9. lk Contirmación dc Rcgistro l-ilimina<lo

Gr¡b¡r.- Permite guardar los ingresos, modificaciones y eliminaciones que se hayan

reali2rádo a los registros.

Volver.- Este botón permite regresar a la prágina donde se muestran los registros de los

Archivos.

Salir.- Este botón permite regresar a la página donde se muestran los registros de los

Archivos.

Salir a l¡ Administr¡cién.- Permite ir a la pigina principal de la Administración del sitio.
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M¡nu¡l de Usu¡rio Web Site ( EFOCINE

Al dar click en esta opc¡ón le mostrani los registros de los Encuestas y escogiendo alguna de

ellas podrá efectuar diferentes cambios a los datos.

lj¡gura 4.10.10. Pá8,ina dc Mantcr¡imiento dc [-]ncucrta§

Al dar click en el botón Nuevo podrá ingresar un nuevo registro de F)ncuesta. l-os campos que

se presentarán son los siguienles:

lrigura4.l0.l0.la. l'ágina ¡nra ingle;ar un nucvo rcg¡slro dc l'lncu('sta
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M¡nu¡l de Usu¡rio Web Site (IEFO('lNE

Cada evento que s€ ingresa estará validado y el mensaje de advertencia de que el codigo ya

existe, se mostraá con la siguiente pigina.

_.7l.ir"Ti)_
ct¡oct¡t

Y..:h. s ¡.l¡.. (.ñ * (.{r., hrE.¡.
!or,

F'igura 4.10.10.1b. Página de C'ódigo ya ingresado

Si el ingreso s€ realizó exitosamenle se most¡ará el siguiente mensaje

-"rY\;--,-
ctfocrr.t

x.rb.'¿¡*.rhq..á

figur¿ 4-lo.l0-lc. Página dc Confirmación dc lngreso dc Ilncuestas

Si el campo de Código de Encuesta no está ingresado se presentará el siguiente mensaje de

alerta:

figura 4-10-10.1d Alcrur de Código no válido

:l rrdñ¡r-bi ¿ t.r-r ..ú ,J.úh úrl

cod@ dc crEtÉ t. m Yádo
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Msnu¡l de l-suario rA cb Site ( EFOCI\E

Si el campo de Pregunta de Encuesta no está ingresado se pres€ntañi el siguiente mensaje de

alerta:

lriSur¿ 4- 10.1().le Alerta Prcgunta dc lr,ncucsta

Cada detalle de Opción se añade dando clic en el botón Añadir, si no se ha dado clic se

presentani el siguiente mensaje de alerta:

l:igura 4.10.10.1f. Aleria dcl t»l¡llc dc Ofrción

Dando clic se seleccionara un re istro

lii8ura 4. 10. 10. lg. Página con Registro de l-lncuesta Seleccionada
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lt¡nurl dc llsusrio Wcb s¡tc (lEF(XllN E

A cada registro de una Encuesta que se haya dado click, se presentará un submenú que

permite trabajar con los dalos almacenados.

Modilicar Grabar

liigura 4.10.t0.1h Submenú del Mantenimisnto Ij,ncuestá

Modific¡r.- Permite hacer cambios a los registros. l-os cambios se efectuarán una vez que de

clic cn cl botón grabar.

lltu Á¡f !t td6 !rd- ¡^a
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f igura 4.10.10.1i Confirmación de Registro M«liñcado

Eliminar.- Permite eliminar un registro, y un

eliminación del registro escogido.
mensaje se mostraÉ para confirmar la

-¡ii'i.'o,-
ctroctrr
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Iigura 4.10.5.Ij Conflrmación dc Registro Lliminado
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illanu¡l dc I suario web S¡te (:EF()(llNE

Grab¡r.- Permite guardar los ingresos, modificaciones y eliminaciones que se hayan

realizado a los registros.

Volver.- Este botón p€rmite regresar a ta página donde se muestran los registros de las

Encuestas.

S¡lir.- Este botón p€rmite regresar a la Sgina donde se muestran los registros de las

Encuestas.

Salir a la Administración.- Permite ir a la página principal de la Administración del sitio.
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!l¡nu¡l de I su¡rio We l¡ Site ( EF(X l\t-

4.10.1 l- Mantcnimientr) Volunterios

Al dar click en esta op€ión le most¡aÉ los rcgisÚos de los Volunt¿rios que quieren formar
parte de la labor que realiza CEFOCINE

\).. '
r)

'íl\:t

I;¡gura 4.1().I l. l'ágina dc Mantenimiento dc Voluntarios

l,as opciones que s€ muestran al principio de la página son aquellas que le van a permit¡r al
Usuario filtrar la información y poder encontra¡ datos a través de los diferentes criterios
como son: Por Sexo. por País de Residencia" por Esrado Civil. Por Nacionalidad, ¡rr
Ocupación y por Rango de Fecha de Ingteso en que se haya realizados los registros.

Refrescar

ljigura 4.l0.ll.la submenú I dcl Mantcnimicnto Pruycclos

I)ebe dar click en el botón Refrerar para poder observar la consulta de datos según los

criterios que está buscando
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!lanuel de Iisuario Web Sitc CEFO( lNE

Dando clic se seleccionaÉ un r€gistro un Voluntário. Este formulario es llenado por el usuario

cuando está visitando el Web Site.

I;igura 4.10.1 L I b. l'ágina con Rcgistro dc Voluntario Sclcccionado

A cada registro del Voluntario se podra manipula¡ sus datos con los siguientes botones.

Modificar Eliminar

f i gurd 4. I 0. I l. I c submenú 2 dcl M¿¡ntenimiento [:ncuesta

Si el campo de Nombres no se ingresa se pres€ntaá el s¡guiente mensaje de alerta:

I igura 4.10.1 L ld Alerta de Ingrcso dc Nombrc
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i\t¡¡u¡l de Usu¡rio web Site ( EF(X'INE

Si el campo de A¡rllidos no está ingresado se prcsentará el siguienle mensaje de alerta:

l'igura 4.10.1 l.lc Alerta dc lngrcso dc Afi€llido$

Si el campo Dirección no eslá ¡ngresado se Pr€s€ntañá el siguiente mensaje de alerta:

I'igura 4.10.II.If. Alsna dc Ingreso dc l)ireüción

Se muestra el mensaje de alerta si los dígitos del teléfono no están completos

Figura4.l0.ll.lg. Alena de Tcléfono no válido

Se muestra el mensaje de alela si los dígitos del fax no esuín completos o esui incorrecto

Irigura 4.10.I l.lh. Alcna de l;ar noválido I
I
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M¿nual de ['su¡rio Web S¡te ( El'O('l\E

É<egtór

E-rnd¡ rrúr¿(tof\
--!J

a
Se muestra el mensaje de alerta si el E-mail no está correctamenlc escrito

Figura 4.10.1l.li. Alerla dc [']-mail no válido

Modific¡r.- Permite hacer cambios a los registros. Los cambios se efectuarán una vez que de

clic en el botón grabar.

-,'ríÍ,:,
ctrocl¡l

ád'o t ó tt Ld6 E d5 ¡!Já.

er9¡- o 'ro(I(.4. .¡tü.ni.

lÉk !,8,' F EÉr. 6r-ü q!¡

O-.- rl í ; / .¡.d. .-t. €'.¡- er
o !PrE!¡"¡-slri\-r-'d,rur!'t -.de'r"JÚg,+@'@r@,-ffi .--ft'

t

lr¡gura 4-10- ll.lj Conlirmac¡ón dc ReSistro Mqlilicado

Elimin¡r.- Permite eliminar un registro, y un mensaje se mostrará para confirmar la

eliminación del registro escogido.
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Manu8l de f,suario Web Site CE F()CIN E

Gr¡b¡r.- Permite guardar los ingresos, modificaciones y eliminaciones que se hayan

realizado a los registros.

Volver.- Este botón p€rmite regresar a la página donde se mueslran los registros de los
Voluntarios.

S¡lir.- Este botón permite regresar a la página donde se muestran los registros de los
Voluntarios.

Salir a la Administración.- Permite ir a la página principal de la Administración dcl
sltlo.

8IBIJOIECi
.AIñJS
PÉi S

PRoTCoM Crpítulo4 - Págins ó.1 ltsP()L



Msnual de Usuario Web Site CEF(XllNE

4.10.12. Mantenimiento Donaciones

Al da¡ click en esta opción le mostrará los registros de las Donaciones que le han

permitido a CIEITOCINE culminar poco con las objetivos que se propone cumplir.

Ox. i J : _ b
J

'fíTi)-

.E:.

Figura 4.10.12. Página dc Mantenimiento de Donaciones

Las opciones que se muestnm al principio de la página son aquellas que le van a

permitir al ust¡ario filtrar la información y poder cncontrar datos a través de los
diferentes criterios como son: Por Sexo, por País de Residencia. por Estado Civil, Por

Nacionalidad, por Ocupación y por Rango de Fecha de Ingreso en que se haya
realiz¿dos los registros.

Refrescar

Figura4.l0.l2.la Submenú I del Mantenimicnk¡ Proyactos
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M¡nual de Usuario web Site CEFOCINE

Dando clic se seleccionará un registro de una Donación. Este formulario es llenado por

el usuario cuando estii visitando el Web Site.

Figura4.l0.l2.lb. Página con Registro de f)onación Selcccionado

A cada registro de Donación se podñi manipular sus datos con los siguientes botones.

E limrnar Grabar

F-iguE4.l0,l2.lc Submenú 2 del Mantenimiento Donaciones

Si el campo de Nombres no se ingresa se presentará el siguiente mensaje de alefa

Figura 4.l0.l2.ld Alerta de Ingreso de Nombre

Si el campo de Apellidos no está ingresado se presentará el siguienle mensaje de alerta:

elBtjoTFigura 4. l0.l2.le Alcrta de InBreso de Apellidos

Oebc lr4resa lo: t{ar$res?\
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Mic¡o¡oft lnlernel [rplore] a
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M¡nual de Usua rio Weh §ite CEFOCINE

Si el campo Dirección no está ingresado se presentará el siguiente mensaje de alerta:

Figura 4.10.12-lf- Alerta de lngrcso de Dirección

Se muestra el mensaje de alerta si los dígitos dcl tclófono no está¡ completos

Figura 4.10.12.1g. Alerta de Teléfono no válido

Se muestra el mensaje de alerta si los dígitos del fax no eslán completos o está

lncorrccto

I:igura 4. 10.12. lh. Alerladc [-'ax noválido

Se muestra el mensaje de alerta si el E-mail no está correctamenle escrilo

I

Irigura4.l0.l2.li. Alenade E-mail no válido c,1
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Manual dr Usuario Web Site CEFOCINE

Modific¡r.- Permite hacer cambios a los registros. Los cambios se efectuaftí,n una vez
que de clic en el botón grabar.
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cr¡ocrrr
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figura 4. 10.12. lj Confirmación de Registro Modificado

Eliminar.- Permite elimina¡ un registro, y un mensaje se mostrará para confirmar la

eliminación del registro escogido.

üdiá Éó' rr Edn d ún-. ^n¡-
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R. tlÉ o .¡¡r¡r.¡o . xlt.ami.

IE
Figura 4.10.12.1k Conñrmación de Registro L,liminado

Crabar.- Permite guardar los ingresos,
realizado a los registros.

modiflcacioncs y eliminaciones que se hayan

Volver.- Este botón permite regresar a la página donde se muestran los registros de las
Donaciones.

S¡lir.- Este botón permitc rcgrcs{r a la página donde se muestran los registros de los
[)onaciones.

S¡lir a la Admi¡istreción.- Permite ir a la página principal de la Administr¿ción
s1tro.
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Manu¡l de Usuario Web §ite CEFOCINE

4.10.13. Mantenimiento Auspiciantes

Al dar click en esta opción [e mostrani los registros de los Auspiciantes que han

colaborado con CEF'OCINE para culminar poco con las objetivos que se propone
cumplir.

,'¡ii]".'.

Figura 4.10.13. Página de Mantenimiento de Auspic¡anres

Al dar click en el botón Nuevo podrá ingresar un nuevo registro de Auspiciantes. Los
campos que se presentanin son los siguientes:

\) -.

rr:ñ;-*,
craocrtt

Figura 4.10.13.1a. Página para ingresar un nuevo Auspisiante I
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Manual dc Usua rio Web §ite CEFOCINE

Cada registro de Auspiciante que se ingrese estará validado y el mensaje de advefencia
de que el código ya existe, se mostr¿uá con la siguiente página.

ryi- Ce' F rErú. Fr-r¡ .4r¡¡¡

Oer' , ¿ ;, ire.d. FEtú ü'i¡i.d. e '- l)
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L

'r.'ti:)-ccroctxt

t....'¡t ,..x&.- l.lÉ .¡...4t.
[á;;t

F igur¿ 4. 10. 13. I b. Página de Código ya ingresado

Si el ingrcso se realizó exitosamcnte sc mostrará el siguientc mcnsaje
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Iiigur¿ 4.10.l3-lc. Página de Conllrmación de Ingreso de Auspiciantes
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Msrusl dr Usuario Weh Site CEFOCINE
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l'igura 4.10.13. ld. Página con Registro de Auspiciante Scleccionado

A cada registro de Auspiciante se podrá manipular sus datos con los siguientes botones.

Modifrcar Elrmrnar

F igura 4. 10. l3.le Submenú del Mantenimiento Auspiciantes

Si el campo de Código no se ingresa se presentañi el siguiente mensaje de alerta:

Figura 4.10.13.1f Alena de Ingreso de Nombrc
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Dando clic se selecciona¡á un registro de un Auspiciantc.
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M¿nual dr Usua rio Web Site CEFOCINE

Si el campo de Nombres no se ingresa se presentará el siguiente mensaje de alerta:

Figura 4.10.12.1g Alena de lngreso de Nombre

Si el campo de Apellidos no esui ingresado se presentará el siguiente mensaje de alerta:

I:igura 4.10-13.1h Alcrta dc Ingrcso de AprllitJos

Si el campo Razón Social no está ingresado se presentaná el siguiente mensaje de alerta:

F'igura 4.10.13-li. Alerta dc Ingreso dc Rajlón So{ial

Si el campo Dirección no esüi ingresado se presentará el siguiente mensaje de alerta:

F'igura 4.10.13.lj. Alerta de Ingreso de Dirección

Deüc lrpra:a bs ltloúres
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Menusl de llsuario Web Sile (lEF()CIN Il

Se muestra el mensaje de alerta si los dígitos del tcléfono no están completos

Figura 4.10-l3.lk. Alen¡ de Teléfono no válido

Se muestra el mensaje de alerta si los digitos del fax no estih completos o está

incorrecto

Figura 4. 10.13. I l. Ale¡ta de Fax no válido

Se muestra el mensaje de alerta si el E-mail no está correcla¡nenle escrito

Figura4.l0.l3.lm. Aletade E-mail no válido

Modific¡r.- Permite hacer cambios a los registros. Los cambios se efectuanln una vez
que de clic en el botón grabar.

or
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Figura 4.10.13.1n Confirmación de Registro Modiñcado BAUOIE
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Manual de Ususrio Web Site CEF()CINE

Eliminar,- Permite elimina¡ un registro, y un mensaje se mostrará para confirrnar la
eliminación del registro escogido-

A'dro !ró, F E¡drú F-r- q{n

\)--' rl í . , .a.. ,Eü üÉ¡-ó. q' . . .
- dlrsrrdúr.rúrlÉt¡i.r-.@.ctü-Éits-B{9e¡5¡s¡.úre\-.¡t-&! -ü'

-lrilÍ.,*,-
Gtroct¡t

¡.tlÉ. .¡h5.¿. .r¡..e*;*,

Figura 4. I 0. I 3. I o Confi rmación de Registro Eliminado

(ir¡b¡r.- Permite guardar los ingresos, modificaciones y eliminaciones que se hayan

realiiado a los registros.

Volver.- Este botón ¡xrmite regresar a la página donde se muestnlrl los registros de los

Auspiciantes.

Salir.- Este botón permite regresar a la página donde se muestran los registros de los

Auspiciantcs.

S¡lir a la Administración.- Permite ir a la página principal de la Administración del
sitio.
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M¡nual de Usuario Web Site CEF(X INE

4.10.14. Mantenimiento Solicitud de Servicios

Al dar click en esta opción [e mostrará los registros de los usuarios que han llenado la
Solicitud de Servicios a CF.FOCINE para realizar una edición ya sea audio o video.

o-..

rFi*'r'

J

rrÍ\;:,

Figura 4.10.14. Página de Mantenimiento de Solicitud de Servicios

Las opciones que se muestftrn al principio de la página son aquellas que le van a

permitir al Usuario filtra¡ la información y podcr encontrar datos a través de los
diferentes criterios como son: Por Sexo, por País de Residencia. por Estado Civil, Por

Nacionalidad, por Ocupación y por Rango de Fecha de Ingreso en que se haya
realizados los registros.

Refrescar

trigura4.l0.l4.la Submenú I del Mantenimiento Solicitud
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Manual de Usuario Web Site C E F()CIN E

Dando clic se seleccionará un registro de una Solicitud. tste formulario es llenado por
el usuario cuando est¿i visitando el Web Site.

',i't ),-,_

Figura 4. 10. l4- l b, Página con Registro de Solicitud S€leccionado

A cada registro de Solicitud de Servicios se podr'¡i manipular sus datos con los

siguientes botones.

Modificar Eliminar

Figura 4. 10. 14. lc Submenú del Manten¡m¡ento Solicitud de Servicios

Si el campo de Nombres no se ingresa se presentará el siguienle mensaje de alerta:

Figura 4- 10. 14. ld Alena de lngreso de Nombre
'g,sP0¿
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Manual de [,]suario Web Site CEFOCINE

Si el campo de Apellidos no cstá ingresado se presentará el siguiente mensaje de alerta:

Figura 4.10.14.1e Alerta de lngreso de Apellidos

Si el campo Dirección no est¿i ingresado se presentará el siguiente mensaje de alerta:

Figura 4,10.14.lf. Alerta de lngreso de Dirección

Se muestra el m€nsaje de alerta si los dígitos del teléfono no están completos

Figura 4.10.14.1g. Alerta dc Teléfono no válido

Se muestra el mensaje de alerta si el E-mail no está correctamente escrito

Figura 4.10.14.1h. Alerta de E-mail no válido

Dehe rpresa bs Apeldos
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M¡nual de Usuarir¡ Web Site CEFOCINE

Se muestra el menuje de alerta si los dígitos del fax no están completos o est¿i

lncorrcclo

fiigura 4. I0. 14. I i. Ale¡a de Fax no válido

Modific¡r.- Permite hacer cambios a los regisúos. Los cambios se efectuarán una vez
que de clic en el botón grabar.
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F'igura 4. 10. 14. lj Confirmación de Registro Modificado

Eliminer.- Permite eliminar un registro, y un mensaje se mostrará para confirmar la
eliminación del registro escogido.
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Manual de llsuari<r Web Site CEFOC-IN E

Grab¡r.- Permite guardar los ingresos, modificaciones y eliminaciones que se hayan

realizado a los registros.

Volver.- Este botón permite regrcsar a la página donde se muestran los registros de las

Solicitudes de Servicios.

Salir,- Este botón permite regre$r a la página donde se muestfttn los registros de las

Solicitudes de Servicios.

Salir a la Administrrción.- Permite ir a Ia página principal de la Administración del
sitio.
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M¿nual dc Usuario Web Sitr CUF()CINE

4.10.15. Mantenimiento Inscripciones

Al da¡ clic en esta opción le mostrará los registros de las lnscripciones que los usuarios
han llenado para asistir a los Talleres/Cursos de Cinematografia que brinda
CEFOCINE a la sociedad.

-,r.'í"iír'-'.-

Figura 4.10.15. Página dc Ma¡tcnimiento d€ Inscripciones

Las opciones que se muestran al principio de la página son aquellas que le van a

permitir al Usuario ñltr¿r la infbrmación y poder encontrar datos a t¡avés de los
diferentes criterios como son: Por Sexo, por País de Residencia por Estado Civil, Por
Nacionalidad, por Ocupación y por Rango de Fecha de Ingreso en que se haya
realizados los registros.

Refrescar

f-igura ,1. I 0. 1.5. la Submenú I dr: I Mantenimie nto Proycctos
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Msnusl de lJsu¡rio Web Site CEF()CINE

Dando clic se seleccionará un registro de una Inscripción. Este formulario es llenado por
el usuario cua¡do eslá visitando el Web Site.

o-...;,Eúü-c
J

Figura4.l0.l5.lb. Página con Registro de InscriPción Seleccionada

A cada registro de Inscripción se podni manipular sus dalos con los siguientes botones

Modrfrcar Elrmrnar Grabar Sahr

F igura 4.10. 15. lc Submenú 2 del Mantenimiento lnscripcioncs

Si el campo de Nombres no se ingresa se presentará el siguiente mensaje de alerta:

Figura 4. 10. 15. ld Alerta de Ingreso dc Nombre

Si el campo de Apellidos no estii ingresado se presentará cl siguicntc mensaj

Figura 4.I0.l5.le. Alerta de lngreso de Apellidos
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E-mál fEorredot\
__!l

llic¡o¡ofl lnternet trglorer 3

Se muestra el mensaje de alerta si el E-mail no está coúectamente escrito

Figura 4.10.15.1i Alerta de U-mail no vál¡do

Se muestra el mensaje de alerta si los dígitos del telélbno no están completos

Figura 4.10.15.1g Alena de Teléfono no válido

Se muestra el mensaje de alerta si los dígitos del fax no están completos o esrá

incorreclo

Figura 4.10.15.1h Alena de Fax no válido

Si el campo Dirección no está ingrcsado se presentará el siguiente mensaje de alerta:

Figura 4.10.15.1i. Alenade Ingreso de Dirección ffi
áut.r.tr¡q
LAXAr!
PtxA¡,

türr¡ero Telef rn f ¡rrrertot\__!l

llicro¡ofl lnlernet Irplorer tr

l{irÉo fax iEqrcrtoN_lJ

Jrlicro¡oft lnternet [rploter E
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Si el campo Ocupación no está ingresado se presentará el siguiente mensaje de alerta:

Figura 4.10.15. lj. Aleíá de lngreso de Ocupación

Modific¡r.- Permite hacer cambios a los registros. Los cambios se efectuará¡ una vez
que dc clic en e[ botón grabar.

Dete irgre=r * O<4anmt\.\
rra;-l

llicro¡oft lntermt Erplorer E
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t
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e.5. É..Il.r..¡¡r..5ú

Figura 4. I0. 15. Ik Confirmación de Registro Modificado

Elimin¡r.- Permite eliminar un registro, y un mensaje se mostrará para confirmar la
eliminación del registro escogido.
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F'¡gura4.t0.t5.ll Confirmación de Regisúo Etiminado sf,}F'
l€'Al'

Gr¡b¡r.- Permite guardar los ingresos, modificaciones y eliminaciones que se hayan

realiz¿do a los registros.
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Volver,- Este botón permile regresar a la página donde se muestr¿¡n los registros de las

Inscripciones.

S¡lir.- Este botón permite regresar a la página donde se muestran los registros de los
Inscripciones.

Selir ¡ la Admi¡istración.- Permite ir a la página principal de la Administración del
sitio.
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4. 10.16. Mantenimiento Búsquedas

Al dar clic en esta opción le mostra¡á los registros de las incidencias de Búsquedas que
los usuarios han hecho para encontrar un tema en particular.

J-' O
J

-,'rYi;--,-

Figura 4.10.16. Página de Mantenimiento de Búsquedas

Dando clic se seleccionará un registro. Estos datos se guardan en la base de datos, cada
vez que el usua¡io realiza una busqueda.

.'l-:iri:-),

Figura 4. 10. 16. la. Página con Registro de Búsqueda Seleccionada
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A cada rcgisro de Búsqueda se ptxlrá manipular sus datos con los siguienles botones.

fiigura 4. I 0. I 6. I b Submenú del Mantenimiento Inscripciones

El único campo que se podní modificar en estos datos es el campo Estado.

Modific¡r.- Permite hacer cambios a los registros. L¡s cambios se efectuarán una vez
que de clic en el botón grabar.

adÉ ¿e! rr tÉró 6nú ¡4d.
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Figura 4.l0.ló.lc Confirmación de Registro Modiñcado

Eliminar.- Permite eliminar un registro, y un mensaje se mostrará para confirmar la
eliminación del registro escogido.
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F igur¿ 4. I 0. I ó. I d Confi rmación de Registro llliminado

(lr¡ber.- Permite guardar los ingresos, modificaciones y eliminaciones que
realizado a los registros.

rr:i T -ti.Al
CAt!¡1.1.§

¡ ¡¿trlil.Gb, d. (lcl-¡.¡ Er¡r5 | .ül ¡tr-n lrr.úr 1ry5ñr

t.

I ¡ünh5r-5I d. a.r*rr.,a ¡ÍEh : úrl ¡lc,-,r rnrd'ú t re5a

PR()1'( ()M Capitulo4 -Página86 ES

t M"úr¡*,-l fEr¡t*ñ] f G-d-l @

¿

) i

I
i-

t,
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Volver.- Este botón permite regr€sar a la Égina donde se muestran los registros de las

Búsquedas.

Salir.- Este botón permite regresar a la página donde se muestran los registros de las

Búsquedas.

Salir e la Administr¡ción.- Pcrmite ir a la piígina principal de la Administración del
sitio.
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4.10.17. Mantenimiento U sua rios

Al dar clic en esta opción [e mostrarii los registros de los Usua¡ios que tienen los
permisos definidos con su nombre de usuario y contras€ña.

-,'¡í\;:,'

J

Figura 4.10-17. Página de Mantenimiento de Inscripciones

Al dar click en el botón Nuevo podni ingresar un nuevo registro de (Jsua¡io. Los
campos que se presentarán son los siguientes:

,'rlÍ':r-

ET--

Figura4.l0.l7.la. Página para ingresar un nuevo registro de Usua¡io

PRoT('oM Cspftulo .l - PÁgina t8 t.s t,( ) l_

tÉ
t-

t6
I.*!stÉ



Manual de []suario Web Site (l E F()Cl l{ E

Hay que definir los accesos que pueden tener los Usuarios a los diferentes
mantenimientos que tiene la Administración del Sitio. dando clic en cada casilla de

verificación.

Js-
d

E!--I

Figura 4.10.17.1b. Alerta de Drfinición de Accesos a los Usuarios

Cada Usuario qu€ se ingresa estará validado y el mensaje de advertencia de que el
código ya existe, se mostrará con la siguiente página.
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I'igura 4.10.i7.lc. Página de Código ya ingresado
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Si cl ingreso se realizó exitosamente se mostr¿ni el siguiente mensaje
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l'igura 4.10.t7.1d. Página de Confirmación de lngreso de Usuarios

Si el campo de Código no se ha ingresado se presentani el siguiente mensaje de alerta:

Figura 4.10.17.1e Alerla de lngreso dc Usua¡io no válido

Si el campo de Nombre de Usuario no está ingresado se presentani el siguiente mensaje
de alerta:

F-igura 4. 10. 17. I f. Alena de Ingreso de Nombre de Usuario

Códgo de usrun m v*do

Accdar

t\a\
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Se muestra el mensaje de alerta si no se ha seleccionado alguno de las opciones de la
Figura +.to,to.ttr. al que el Usuario tendría permiso para electuar cambios en los

registros.

Figura4.l0.l7.lg. Alena de Opciones de Accesos para el Usuario

Dando clic se seleccionará un registro que corresponden a datos del Usuario.

o- r- ,..q ¡r¡ü... !i

ET-

Figura 4. l0- 17. lh- Página con Rcg¡stro de Usuario Seleccionada

A cada registro de tJsuario se podñi manipular sus datos con los siguientes botones.

Modrfrcar Elimrnar Grabar

F'igura 4.10.l7.li Submenú del Ma¡tenimiento Iisuarios
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Figura 4. I 0- I 7. lj Conñrmación de Regisro Modiñcado

Eliminer.- Permite eliminar un registro, y un mensaje se mostrará para confiIrnar la

eliminación deI registro escogido.
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Gr¡bar.- Permite guardar los ingresos,
realizado a los registros.

urÉ..r¡¡¡¡¡¿" .irú.É

Figura 4.10. l7.lk Confirmación de Registro Eliminado

modificaciones y eliminaciones que se hayan

rq

J:H.;;.U". 
botón permite regresar a la página donde se muestran los registros 

,r§In,
Salir.- Este botón permire regresar a la página donde se muestran l* ."girú*#14§,. i''{
usuarios. 

-T!, ,.r,S

Salir a l¡ Administración.- Permite ir a la página principal de la Administraqigl,áei '*
sitio. C¿¿r-lS

a ¡ñnx¡.-¡. ó (.I.¡r,rr l¡sh : ,úll ltÉfl rnr.'il Ir¡ts.

, I
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Modific¡r.- Permite hacer cambios a los registros. Los cambios se efectuaná¡r una vez

que de clic en el botón grabar.
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{.10.18. Mantenimiento Cambio de Contraseña

Al da¡ clic en esta opción le mostrani los registros de los Usuarios que tienen los

accesos mediante el cambio contraseña.

o-.o,.t r; + ,-ü.-€
¡

-rriiñt--,

J

Figura 4.10. lE. Página dc Mantenimiento de Cambio de ConFaseña

Al seleccionar un registro de los que se muestra en la Figura 4.10.18 , se mostrani.n los
otros campos
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!-igura 4.10.18.la. Página de Mantenimiento de Cambio de Contraseña
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Manurl d€ Usuar¡o WCh SiIC CEFOCINE

A Cada Usuario que se desec cambia¡ clave, debe ingresar correctamente la anterior,
sino es así se mostrará estc mensaje.
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Figura 4.10.1E.lb. Página de Ingreso de Clave Incorrecta

Si el cambio de la Contraseña se realizó exitosamentc sc mostrará el siguiente mensaje
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F igura 4- l0.l8.lc- Páginá de Confirmación de Cambiode Contraseña

Si el campo de Contraseña Actual no se ha ingresado se presentará el siguiente mensaje
de alerta:

Figura4.l0-l8.ld Alerta dc lngreso de Contr¿seña del Usuario
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Si el campo de Contraseña Nueva no esüi ingresada se presentará el siguiente mensaje

de alerta:

Figura 4.l0.lt.le. Alerta de Ingreso de Cont¡aseña Nueva

Si el campo de Confirma¡ Contraseña no esüi ingresada se presenta¡á el siguiente
mensaje de alerta:

Figura 4. 10. 18. I f. Alena de Confirmar Conraseña

4.10.19. Cerrar Sesión

Al dar clic en esta opción cierr¿ la sesión de la Administración del Sitio, y luego
mostrani la página principal del Sitio (lndex.php).

t'igura 4.10.19. Opción de Cen-ar la Sesión en la Adminisfación del Sitio
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4.11. Búsqueda

Permite encontrar algún tema. para lo cual digitani la palabra clave en c[ cuadro de texto
y luego dando clic en el ícono de busca¡ le aparecera como resultado diferentes
coincidencias respecto al tema buscado.

I igur¿ 4. I L Página de Resultados de Búsquedas

4.12. Noticias

Muest¡a las noticias de aquellos evenlos. czrmpañas y producciones audiovisuales que

CE,FOCINE está realizando o va a efectuar.

Figura 4. l?. Página de Nol¡cias
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4.12.1. Archivos y Publicrciones de CEFOCINE

Le permite al usuario conocer otr¿¡s actividades ya realizadas por CEFOCINE.

Figura 4.12.1 Página de Archivos y Publicaciones de CEFOCINE

4.13. Encuesta

Con la finalidad de conocer la opinión del público, en todas las páginas se muestra una
pequefra encuesta. para que los usuarios que visitan el sitio volen por la respuesta que
ellos decidan escoger.

Figura 4. l3- Página de Encuesta d€ CEFOCINE
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4.13.1. Resultado de Encuesta

Le permite al usuario conocer como están los resultados de la Encuesta que se presenta

en la página de este Website
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Figura 4. 13. | . Página de Resultado de la Encuesta
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A. ACERCA DE INTERNET

A.l. ¿Que es lnternet?

Intemet es una red de comunicación entre computadoras orientada a la investigación
que engloba mas de tres redes gubemamentales y académicas en mas de cuarenla países.

A frnales de la decada de los 70 Intemet nació con fines militares y nadie se imaginó
que en pocÍrs décadas se convertiría en un lenómeno tecnológico porque la red empezó a
convertirse en algo fticil de utiliza¡ ya que las herr¿mientas son mejores y la red es mils
Épida y confiable. Desde su aparición [nternet ha crecido a un ritmo elevado tanto en
procedimientos como en softwa¡e.

A.2. ¿Que necesita para tener lnternet?

A.2.1. Requerimientos en Hardware

r' [,ínea Telefénica

/ Módem o Tarjeta Fax Módem

Dispositivo de comunicación mediante la línea telefónica. Se recomienda un
módem minimo de 14.400 bps. A mayor velocidad, mas efectiva será Ia

conexión con Intemet, siempre y cuando el sistema telefónico soporte y ayude a
la velocidad. Recomendamos una línea telelonica digital.

/ Disco Duro

A m¡ís det espacio que ocupa sus pro8,r¿rmas, debe haber un espacio mínimo de
l0 MB. Libres.

r' Me moria RAM

Mínimo que debe so¡rortar es de 4 MB.

/ L¡ velocid¡d y tipo de procesador

Pucde utilizar una computadom de tipo mínimo 486 o en adelante, ya que la
velocidad de la misma es importante a la hora de estar en Intemet.
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A.2.2. Requerimientos de Software

r' Si tiene Windows 98 o una versión superior. en el viene incluido el programa

Internet Explorer que es necesario poder navegar o, si tiene una versión anterior
a Windows 98 o no le agrada el navegador de Windows. puede instalar otro
navegador como Netscape Navigator 6.0 u otro browser actualizado.

A.3. Conexión a Internet

r' Si un computador cumple con los requerimientos anteriormente señalados, tiene
varias posibilidades de conectarse al servicio de Internet, mediante los siguientes
caminos:

/ A través de una compañía proveedora de acceso a lntemet (vía telefónica)
Conexión directa a través de un rule¿dor.

/ Conexión a través de línezrs privadas

A.3.1. Con una compañia proveedora de Acceso a Internet, ISP

Este servicio es e[ miis común y económico de los dos, es por ello que se dani una

explicación de su instalación y funcionamiento.

/ Buscar la compañía que prBsta estos servicios, existen algunas, por lo que
recomendamos solicitar información a todas, sobre su infiaestructura- precios,
valor de inscripción, mensualidad y sobre costos por horas adicionales, servicio
tecnico, publicaciones y otros servicios.

/ Al decidirse por el proveedor del servicio, el interesado recibe el nombre de
usuario, su clave de acceso y el número telefónico por el cual debc conectarse.

/ Hay que tener en cuenta que al conecta¡se a Intemet por la línea telefonica
mientras este coneclado no podni llama¡ ni recibir llamadas telefónicas, eso

quiere decir que si navega l0 horas, por ejemplo, tendñi que pagar el recibo de

teléfono como l0 horas de llamada local, cuando en realidad habni estado en
computadoras que fisicamenle est¿in en todos los rincones del planeta. Si se mira
desde este punto de vista se entiende la ventaja de Internet.

Funcionando el módem y configurando todo lo anterior. se procede a ejecutar la
conexión de su ISP o desde el programa de navegación.
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4.4. Internet Explorer

Casi todos los programas de navegación por Internet s€ parecen entre si con pequeñas

diferencias.
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Figura A.4. Página de lnternet Explorer

A.4.1. Barra de Menú

La barra de menú siwe para utilizar todas las opciones que tiene el programa. Esta barra
tiene las siguientes opciones:

l. Archivo

Sirve para ejecutar diversas operaciones como abrir una nu€va ventana, abrir una
pagina en el navegador. esté en el disco duro o en lnternet. permite varios
formatos para grabar una piígina envia¡ una pagina como vinculo / acceso
directo a.l escritorio / correo elecúónico, configurar una página para la impres_lón

eimprimirla. tlfO¿
Además visualiza la página que en ese momento aparezca el navegado. 

((*$»
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2. Fi,dición

Permite cortar, pegar, copia¡, también sirve para seleccionar una página entera o
porciones de esta además puede buscar frases o palabras deseadas de forma
directa a través de una búsqueda nipida.

3. Ver

Tiene opciones de activa¡ o desaclivar barras de herramientas, estado y del

explorador. T¿unbién p€rmite cambiar el tamaño de las fuentes.

Se puede aplicar la detención de apertura de una página o la actualización de la
misma. Ademas permite ver e[ código fuente de la página incluso activar varias
opciones del browser.

-1. Ir ¡

Permite ir atnís. adelante, a la página principal o subir un nivel. Cuenta también
con opciones para ver o envia¡ correo. ir directamente a la ca¡peta Mi PC e

incluso hacer una llamada por Intemet.

5. Favoritos

Permite agregar las páginas de nueslra preferencia para que en olra ocasión
poderlas ver solo dando un clic en el nombre de la página que está en favoritos.

6- Herramientrs

Posee un sin número de opciones que nos permite configurar el lntemet
Explorer.

7. Ayuda

Muestra la ayuda del navegador

Ardiyo Edción Yrr E vüto5 E¿rrüriort6 Arud.

Figura A.4.I . Barra de menú

ffiP¿
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PRoT('(}M AnexoA -Págirs4 ESP()1.



M¡nual de Usu¡rio Web §ite CEF()CINE

A.4.2. Btrra de Herremientas

La ba¡ra de henamientas del lntemet Explorer contiene Ios siguientes botoncs:

DescripciónBotones

Estos botones permiten ir de la pagina anterior a la
posterior de forma nipida y directa en caso de tener
varias páginas va a la que le interesa sin pasar por

las oras.

O**'O-
Figura A.4.2a Botón Atr¿is y

Adelante

Al presionar este botón se detiene el proceso de

cargar una página.
Figura A.4.2b Botón Detener

tt-.1

Con solo el hecho de presionar este botón se vuelve
a carga¡ o refresca¡ la pagina ilustrada en la
pantalla.I;igura A.4.2c Botón Actualiza¡

r-l

l-lamado también home. Este botón sirve para ir
directamente desde cualquier página que se

encuentre a la página de entrada o sitio de inicio en
el fnternet Explorer.Figura A.4.2d Botón lnicio

:¡

Al presionar este botón aparece una ventana p¿rft¡

ingresar una palabra o frase relacionada con el tema
que desca buscar en el Internet-

- lP'ro¡'da
/

Figura A.4.2e Botón Busqueda

Permite guardar direcciones de los sitios favoritos y
organizarlos en carpetas de tal forma que en otra
ocasión se puedan acceder a ellas de manera rapida
y directa.Figura A.4.2f tsotón Favoritos

FaYortos*

Con este botón se activa una columna en la parte

izquierda del explorador para ver todos los sitios
que ha visitado durante el día la semana o el mes.

€
Figura A.4.2g Botón I'listorial

Permite imprimir la prígina actualmente cargada en
eI explorador.

Figura A.4-2h Botón Imprimir

Bl8r.i() Ie
CAM,Tt,S

¡til.s
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A.4.3. Barra de Direcciones

En esta barra se digita la dirección del sitio o pagina el cual queremos acceder. Aquí se

van grabando los últimos sitios visitados por el usuario y en el lado derecho de la misma

se encuentra el botón "lr a", el cual se activa luego de escoger o digitar una dirección.

Figura A.4.3. tlarra de direcciones

A.4.4. Barra de Estado

Esta barra le muestra información sobre el estado de descarga cuando se está

accediendo a un sitio o pagina" tales como: el porcenlaje descarga de la página. las

imágenes que se están descargando, el tipo de seguridad que tiene e[ sitio' entre otros.

F-igura A.4.4. Barra de estado

A.5. Buscar en el Internet

Si una persona enra en el Intemet, sin saber que buscar, que dirección tomar, ¿Quién
puede ayudarle en esa diñcil situación?

Es muy recomendable saber que, como, donde y cuando se busca. para ello es necesario

tener conocimientos básicos acerca de ciertos términos y controles' como se detalla a

continuación.

4.5.1. Barra de Direcciones

Esta se utiliza si s€ conoce la dirección del sitio al que desea acceder de manera directal

se lo consigue digitando el nombre del sitio o su dirección completa. Pero si se trata de

un sitio o pagina anteriormente visitado se puede usar los botones dc navegación (ver

figura A.4.2a) o también el botón de historial de la barra de herramientas. t : ( '

A.5.2. Buscadores

Son los sitios mas frecuentados por lo intemautas. Su función principal é§ buscar,

localiza¡ e indica¡ la información solicitada- tomándola de [a inmensa camidad de

I , ot** FEt- ü lirrEó. f,-
- É),

¿rd"vo Eó tú t.Út6

ü*"' O já

I Cctcinr.org xicroroll lltl.trlcl lrrbr.r - 
"!-*
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Todos los buscadores tienen más o menos una simila¡ forma de funcionamiento. pero

debido a la masiva asistencia de personas los buscadores han ido añadiendo diferentes

servicios que algunas veces pasan desapercibidos por los usuanos.

A continuación veremos algunas características de los buscadores mas visitados en el

Intemet:

A.5.2.1. AltaVista

La caraclerística mris importante en esle buscador es traducir las páginas web a casi

cualquier idioma conservando el diseño original de [a página o sitio. Esta característica

ayuda poderosamente al usuario que no sabe ingles, alemán u otro idioma.

A.5.2.2. Yahoo

Es uno de los buscadores más antiguos de la red. Tiene una serie de servicios

adicionales, como: Paginas amarillas, búsquedas de personas. mapas. anuncios.

clasiñcación. chat. compras, noticias, correo electrónico gratuito. servicios destinados a

los niños, guía de compras de la tarjeta VISA y páginas personalizadas para el iírea de

noticias.

3,s, .. . ..

C,t,*i,,,1
pEñ.-¡l

'ff]0,
i["r,fl'
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B. NAVEGACIÓN DE LAS PÁGINAS

B.l. Página lndex

9-.. ;: l . .d
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A

J

Figura B-l Págin¿ Indcx

B.2. Contáctenos
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Figura 8.2 Contáctenos
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8.3. Mapa del Sitio
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Figura B.J Mapa del Sitio

8.4. Quiénes Somos
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Figura 8.4 ¿,Quiénes Somos?
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8.4.1 Reglamenfos y Estatutos
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8.5. Proyectos

B.5.1. Unidad de Proyectos
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Figura B.-5.1 Unidad de Proyeclos

8.5.2. Proyectos
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8.5.2.1 Detalle de un Proyecto
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Figura B.5.2.1 Detalle de un proyecto

8.6. Trabajos Exitosos

B.ó.1. Sintesis de Historias Exitosas
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Figura 8.6.1 Sintesis de llistorias Exitosas
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B.ó.1.1. Detalle de Historias
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! igura B.ó.1 . Detalle de t'listoria

8.7. Unete a Nosotros

8.7.1. Donaciones
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Figura 8.7.1 . Formulario dc f)onaciones
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8.7.2, Campañas
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figura 8.7.2. Campañas

8.7.2.1 Detalle de Una Campaña
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8.7.3. Voluntarios
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Figura 8.7.3. Formulario para volunrarios

8.8. LJnidad de Gestión y Comunicación

8.8.1. Introducción
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Figura 8.8.1. Unidad de Gestión y Comun¡cación (lntroducción)
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8.8.2. Talleres y Cursos
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Figura 8.8,2. -[alleres y Cunos

8.8.2.1. Detalle de un Taller/Curso
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Figura B-8.2- l . Detalle de un l'aller o Curso
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8.8.3. Eventos
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B.9.2. Producción de Audio
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8.9.4. Solicitud de Servicios
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B.l l. Resultados de Encuestas
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8.12, Resultados de una Búsqueda
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8.13. Inicio de Sesión (Acceso a la Administración)
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Figura B. 13. lnicio de Sesión

8.14. Menú de Inicio de la Administración del Sitio
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8.15. Proyectos

B. I 5. l. Listado de Proyectos
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8.16. Campañas

B.ló.1. Listado de Campañas
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B.l 7. Historias

B.l7.l, Listado de Historias
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I]. I 8. Eventos

B.l 8. I . Listado de Eventos
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8.18.2. Mantenimiento de Eventos

¡ ¡-rd,ú ¡ .¡kñ..,. !¡.d : dr ¡i.'*,t rúd r rrr.n'

ct¡oct¡a

FñnÉ¡ú,yOt ¡i. ¡úl
rrr : (F.t{ tcl v

tÉE

!41 3

l-igura t!.18.2. Mantenimiento de Eventos

PRoT('OM AnexoB-Páginal8 ESPoL

t

t

t._-



Manual de Usuario Web Site CEF()CINE

8.19. Talleres/Curcos

B.l9.l. Listado de Talleres/Cursos
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8.20. Noticias

8.20.1. Listado de Noticias
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8.20.2. Mantenimietrto de Noticias
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8.21. Archivos

B.2l.l. Listado de Archivos

I ¡t'rnt'r-l- t <rt*'r.o¡ Erúb . dll ¡k¡ rr¡rl.,rrrl,br.
ñi tÉ! F rÉ Etle ¡a¡

ü-". r'r I , rcr
alr*rE¡dlddi-t .i-.úr!

.* g\ú 4
"o¡

1'íii'ii-,;-
ctrocrxt

I" 
r.r. tod A-r. ,- ,5- cd'úIr ñ¡ñ.r¡. ,rr

t T I

Figura B.21 . l . [.istado de Archivos

8,21.2. Mantenimiento de Archivos
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11.22. Encuestas

8.22.1. Listado de Encuestas
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8.22.2. Mantenimiento de Encuestas
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8.23. Voluntarios

8.2.1.1. Listado de Voluntarios
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8.23.2. Mantenimiento de Voluntarios
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8.24. Donaciones

8.24. l. Listado de l)onaciones
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8.24.2, Mantenim¡ento de Donaciones
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8.25. Auspiciantes

8.25. l. Listado de Auspiciantes
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Figura 8.25.1. Listado de Auspiciantes

8.25.2. Mantenimiento de Auspiciantes
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8.26. Solicitudes de Sen'lctos

8.2ó.1. Listado de Solicitudes de Servicios
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Figura 8.26. L Listado de Solicitudes de Servicios

8.26.2 Mantenimiento de Solicitudes de Servicios
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Figura B.26-2. Mantenimiento de Solicitudes de Servicios
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8.27. lnscripciones

8.27.1, Listado de lnscripciones
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Figura 8.27. l. Listado de lnscripciones

8.27.2. l,llaolen¡mienfo de Inscripciones

¡¿rlnh.-bñ rh a.rúlnit !¡úb . D.l s.ñf hr..nl rl,l.r,
dr. t¡bl F tú urÉ 5r.
Ü-". .: , 'ú ü.Lr.4

al'@rE nrtu E¡n-lúrrd-d-Éndn,¡Ú-(.e'

-í¡ñi---
cctoc¡¡!

- Élr

f*rq.g.!.'xr,$y.d:trñd..

t5

ffi
1816r r,.

CA ¡,.

PEA]

PROTCOM AneroB -Página27

lG,& I s*

ESPOL

ñ
7/Figura 8.27.2- Mantenimiento de Inscripciones

'o'
t

I

I.d

l-

lAÉt
I@"ñ-I*-



Manual de Usuario Web Site CEFOCINE

8.28. Usuarios

8.28. l. Listado de Usuarios
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B.29. Cam biar Contraseña
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C. GLOSARIO DE TÉRMINOS

Bsjer.- Es el procerc mediante e[ cual sc toman a¡chivos desde otra computadora.

B¡rr¡ de desplazamiento.- Barra de botones para indicar desplazamiento hacia arriba y
hacia dcbajo de una ventana.

Barr¡ de titulo.- Parte superior de una ventana donde va el título de dicha ventana.

Browser,- Conjunto de prograrnas que permite visualizar los servicios de lntemet en

modo gnifico.

Buscedor.- Es una parte fundamental del portat. Es la mas visitada por los intemautas,
ya que permiten encontrar temas o sitios relacionados dentro de la inmensa información
que tiene Intemet.

Correo electninico.- Es otro servicio que presenta el lnternet, para intercambiar
información por medio de una dirección de correo (buzón) con cualquier lugar del
mundo.

CPU.- l.lnidad Central de Proceso

Campo.- Espacio fisico donde se almacena los dil'erentes tipos de datos de un registro.

Dirección.- Es la cadena de ca¡acteres por medio de Ia cual lo identificaran otros
usuarios de la red. Ils como una casilla de correos.
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Frume.- I)ágina de lntcrnel. las cualcs se encuenlran dividida cn scgrncntos.

Html.- Iis un lenguaje hasado en el ma¡cado dc texto (hipertexto), se usa para diseñar
la-s páginas web.

Herdware,- La parte tangible de una computadora.

lnternet.- Cuando la red se encuentra repartida por el mundo.

lnternautss.- Personas que se encuentran utilizando la Internet.

Nf

Navegar.- Visitar sitios de Intemet.

Navcgador.- Ver Browser.

R
Rcgistro.- l:s un conjunto de campos.
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Software.- Parte intangible del computador. Se reñere a los programtrs que se ejecutan

en un computador.

Tabla.- Es un conjunto dc rcgistros, separados en fila y columnas.

Usuario,- Persona quc utiliza una aplicación de servicio.
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WWW.- World Wide Web: red mundial.

Web Site.- Portal virtual donde se muestra información variada a través de un
computador.
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