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Munual de Usuario

1. GENERALIDADES

I.I INTRODUCCTÓN

El Sistema de Notas SYSNOT'E fue diseñado y desarrollado con el objetivo de facilitar

el manejo de la lnstitución Académica con respecto a la informacién de los estudlantes,

profesores, califi caciones, materias y cobros.

Este manual contiene información acerca de cómo operar el Sistema de Nota§, conocer

su funcionamiento y los conocimientos mínimos para utilizar el mismo.

Es de gran importancia leer este manual antes y durante la utilización del sistema

puesto que le guiará paso a paso en el manejo y control de sus funciones.

I.2 OBJETIVO DE ESTE MANUAL

El objetivo de este manual es ayudar a las personas encargadas de utilizar el sistema a

aprender acerca del funcionamiento del mismo. Comprende lo siguíentes puntos:

. Cómo instalar y operar el Sistema de Notas

o Conocer el alcance de todo el sistema por medio de una explicación detallada e

ilustrada de cada una de las opciones que lo conforman.

I.3 A QUIÉN VA DIRIGIDO ESTE MANTIAL

Este manual va dirigido a los usuarios finales involucrados en la operación del sistema,

los mismos que deben tener conocimientos básicos del uso del computador.

r.4 ORGANTZACIÓN DE ESTE MANUAL
Este manual esfí organizado en capitulos que orientan a los usuarios que interactúan

con el sistema.

A continuacíón se detalla la organización del mismo:

Capítulo I
Se especifica la introducción, objetivos y a quién va dirigido este manual

PR0TCOM Capítulo I - Ptigina I ESP0L
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Capítulo2

Se específica requerimientos de hardware y software, cómo instalar el sistem4 cómo

ingresar al sistema ademiis de los estiindares de los botones y pantallas.

Capítulo3

Se explica la funcionalidad del Sistema de Notas.

Capítulo4

Se det¿llan las operaciones biísicas para manejar el sistema tales como: ingresos,

modifi caciones, consultas, eliminaciones,

CapítuloS

En este capítulo se describe los diferentes mensajes que se presentan en el sistema.

Anexos

Aqui se especifican ayudas al usuario como son glosarios además los reportes

generados por el sistema.

I.5 DETINICIÓN DE LOS ESTÁNDARES PARA LA

COMPRENSIÓN DE ESTE MANUAL

En esta sección especificamos los est-ríndares utilizados en este manual para el

entendim iento del mismo.

Nombres de opciones que puede elegir el
usuario haciendo uso del mouse o del
teclado.

Tabla I.l E,ctándare,\ de Formatos pura lu lectura dal manual

,i,!,

¿.4-|

i'ormato Significado

-)'exto 
con formoto cursivo

'l'exto subrayado

Palabras que aparecen en el glosario de
términos ubicado al final de este manual y

Palabras que resaltan en el contenido de un
párrafo en particular.

Palabras que tratan de
importante para el usuario

un E[i[I
tf {-

otras palabras lmportantes

Referencia a algún recuadro de en
datosTexto normal entre comillas dobles ""

Texto encerrado en un recuadro, con estilo

, 
cursiva y el gráfico de -__,/t

Notas importantes para e[ usuario comoü'
consideraciones, posibles errores además
de mensajes del sistema.

PROTCOM Capítulo I - Pdgina 2 ESPOI,
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2.1 REQUERIMIENTOS DE HARDWARE Y SOFTWARE

Los requisitos recomendados de hardware y software son:

Hardware

e Procesador Pentium IV lGhzo superior

. Memoria RAM de 256 Mb o Superior

. Monitor Super VGA con resolución de 1024 x768 pixeles

o Espácio disponible en disco duro 40Gb

Software

¡ Sistema Operativo Windows '98 o superior.

o Base de datos SQL 7.0

. Java

. Jreport

B\BLIOi
CAMP

PE

2.2 TNSTALACIÓN TNICIAL DEL SISTEMA

1. Colocar el CD del sistema en la unidad de CD-Rom o CD-RW

2. Yisuahzará la carpeta llamada SYSNOTE y la Base de Datos

LICEOFAE2OO4

3. Clic derecho sobre el archivo LICEOFAE2OO4 y seleccionar copiar

llamada

Figura 2.1 Explorador de Windows

PROTCOM Captlulo 2 - Púginu I ESPOT-
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En este capítulo se detallan Ios requerimientos recomendados tanto de hardware como

de software para que el sistema funcione de manera correcta, además de los elementos

que componen el entorno con el cual usted debe relacionarse.
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4. Luego seleccione c:MSSQLT y escoja la carpeta Backup, hacer un clic derecho

sobre Ia misma y s€leccion€ pegar

Figura 2.2 Expkrador de Ll/tndows

Restau¡ación de la base de datos

o Seleccione Inicio, programas. Microsoft SQL Server 7.0, Enterprise Manager

Luego seleccione y restaure la base de d¿tos.

r¡.: c4d. r|

Figura 2.3 SQI- Server ltnterprise Manager

PROTCoM Capítukt2-Pigina2 ESP0L
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a Se muestra la siguíente ventana

)

Figura 2,4 SQL Server [inlerprise Marutge r

o En la opción Restore as Database coloque el nombre de la Base de datos

. Seleccione [a opción From Device

Figara 2.5 Restore Database

. Luego pulse el botón select devices

. Aparecerá la síguiente pantalla pulse Add-..

iL !1F fi. bd,, É e@d. srtL sffi d eoñDltó Eid. hñ ÍE
:J d.ú h,órE(¡

. Qi*

!d, 
'.dor. 

fú r..¡. |i! ir hhina 'ñ
-l

Figura 2.6 Chot¡se Restore Devices

PRoTCoM Capítulo2-Ptigina3 ESPOL

c§ r, r \r0r¡

j,t +

[;] .- e



Manual de Usuario Si§terna de Notas 'SYSNOTE"

Aparecerá la siguiente pantalla de clíc sobre el botón

. Drco.e t/¡e lk l¡@ q b..L dBiF ro 6e f6 úE

-) 
reÚe ord¿fr 8c&. rbrd* c E os¡¿d io¡ ¡,1€r

lhd !d u. f¡arr$,

C,$ISSOL^BACTUP\

0( C6cel

I'igura 2.7 Cfunse Restr¡re Destinati¡¡n

Scleccionc la Base de datos dc la carpeta l-iackup l,pulse

, -',] üs5EL7

- -J BACTUP

Eeñ.E li¡'¡a¡E2ma

S€bd.dn C\üS§qL¡\84[ruAl¡ccdAt2@a

0l:

Figura 2.8 Backup Deúce Location

F]
L_3¡

J

J
J
-J
.J
_-l
J
J
-.,1J
J
B
a

H¡IIL

JO85

LOG

r Pulse

r Nuevamente

. Y por último

Luego aparecerá la pantalla de restauración

- iI

figura 2.9 R¿.sh)r¿ l'r(){rdn¡

PROTCOM Capítulo2-Página4 ESPOL
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Si [a base de datos se restaura con éxito se presentará el siguiente mensaje

lf R6stor¿ d ddú¡re ticeoFAf,2oo4 comdEted suc€cs5fu y.

Figura 2.10 SQl, Seruer Enpterpr¡se Manager

Podrá visualizar la base restaurada

)r)-))J

Figura 2.1I SQl, Server linterprise Manager

Luego de esto se crea el DSN

. Desde el menú inicio de la barra de tareas seleccione Ia opción Panel de Control.

ffi
&

:

l

Figura 2.12 Escritorio de Windt¡u,s

A continuación deberá dar doble clic sobre el ícono herramientas Administrativas.

PROTCOM Capítulo2-Pdgina5 ESPOL
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a

a

a

Luego de esto dar doble clic sobre el ícono Orígenes de datos ODBC

4olOrigen*s de datos {üDBC)

Aparecerá [a siguiente pantalla como se indica en la siguiente figura, donde debe

hacer clic en el botón Agregar.

iroso¡ 0DBC pd¿ Ode
Mic,c6D,t Pa.dGl D,E t' ó l
M¡..osdr P{¿dc}riltd l'.{t l
i{ú olaff I sr oriü f §1. ' ñ)
Mltlosn& I ad.Tr€bá f ui '..sel
MÉrosn Vúll Fo¡P6 odvÉr
Mir¡ñfr Vilrd FoaP 

'¡-¡tc¡q

-fl
ÜrLF¿d4Ú4c¡¡.$44
.¡p¡d&*d.Ei*&Ljqo,,i¡ed'(§óa
rd}¡tÉd.¡d{n!dd,dus.irc¡d.

,';; ) .-',.

Figura 2.13 Admintstración dt origen de dato,r

Aparecerián una lista de Controladores de los cuales debe elegir SQL Server y luego

dar clic en Finalizar.

S*cdrE rr.o¡td.ü p.¡¿ C qr d€a8€ d.¡¡oc!¡ u

Í'igura 2.14 (lrear nuevo Origen de Datos

PROTCOM Capítukt2-Ptigina6 ESPoL
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En seguida aparecerá la siguiente ventana donde debe ingesar el nombre del DSN

y el nombre del servidor y dar clic en Siguiente.

a

En. .úü.tr. L q¡.d¡¡ . cE ú oiF! d. Lra 00Ba qr poó¡
6¡P&..8 r¡'.50tS.É

o'l
CAMP

Figura 2.15 Crear nuevo Origen de Datos pura SQL Server PEN

Luego se visualizará la siguiente pantalla en donde deberá escoger la segunda

opción y en Id de Inicio de Sesión debe escribir y dar clic en siguiente.

'. t= .t r¡t\'1..-..t).-))4-,):r' t r:,'L,:i -)

¿l¡rl Er!. *... ¡¡É. pr. E¿r.E ¡l cigs d. d..?

N¿*. A.ád6;

¿a¡p.d.§¡lÉ.liaqtr\d.d¿*?
0üdirtih

¿ls q¡a ¡úYi(b §0L Sa6 úr¡. ca,r<rB?

¿CóoE dcr€. q¡ SqL Ss!ár cor¡truEbe l¡ rrtoniicidBd dd fd de irtci)
d¡ sr¡ih?

Cfi ¡¡ .lrár¡licaóñ d. \r'hdoÁjs ¡lT. ¡rBd.nl! d ld dr i¡icfu d6

. C.ú¡ h ü¡drbsóñ d€ SQL Strrr. nrdkrc ut ld do ii:n ds
iesih v E!. cort 6.ñ. ¿idaó! Er d un¿,b

Pa¿ cdrtir l. bóIotrE. de rsd E d¡ pa. coruicrs€ clo SOL
Süytr. h¿qó cb ü, C¡r{i¡,¡alh d6l Elcrro

CorlElI.frh del c¡aró¿ .

- Lirr€.rd !"n SQL S€IYEr pd¿ úb¡ú¡.. ¡. corülL¡.cih_ plld.le.Írlad¿ de l* cp.inrr & cúfEu..ón dcind.a

ld de¡rEio d! sali&r t¿

t

PROTCoM Capítulo2-PdginaT ESPOL
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a A continuación seleccione la opción como se indica en la figura aquí escogerá la

base de datos correspondiente. Dé clic en Siguiente.

, td.U..r L lir.tü bá.. d..Ll6 dI} r..Lbíñ¡lad¡

A4¡l¡ dibl! d.l rt tñ d6 L b!. ¿ d.lc

\. U.á dá¡'ñ¿aú6..t¡@riÍ €do!4¡¡51

i Us nrd. r.Lr6 r.dd16fti$ A¡Sl

a

Figura 2.17 (lrear nuevo Origen tle l)utos para |iQL Sener

Luego escoja el idioma y dar clic en l,inaliza¡.

.t..rl. 1t _i i, . r.i.

J Er.b¡eaí !i riluntá irrDo pda lor @@s d., rir¿úE dc

t ü!s oh¡do é d. ¡€gúdld !¿r€ lo. d¿lB.

v B.úa cdEsiSn d. ¡E.ldÉ d. crerré.
Us l¿ cor&ireiin l!r¡¡.¡ á¡rdo * nr¡ÉÁtá rpreda,
r¡i86. f.d!.. e hoi¿¡

Euóa -.1,á¡É ü qiirolá. rBt6b9ó r liqi&.

I'mpo máÉrc d6 corÉú¿ lriscslhdos}

Aersüd e¡t¡didicé dd cootdddo. ODBC er d actiw dE ¡lrirno:

l'cdd A4/ó.

Figara 2.18 Crear nuevo Origen de l)eúos para SQl, Server

PROTCOM Capítulo 2-Pdgina I ESPoL
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a Seguidamente aparecerá la sigurente pantalla donde deberá dar cllc en Probar

Origen de Datos.

s¿ ffiá m ruú d9a & dór6 0UEC cM l¿ sErFfe

cdrrddd 0D0c d. l,¡Kr.rolt 5!L Savd vd¡m m.81 S¡l

Núü,rld ú!úért l@: A...laEl
oÉlxt¡b dd dcn é del

,r.¡&d ÉÉió. d. h. d.r6 d. cdea Ya
Fqi¡ld cóñr¡!¡ d. ldEá li*ltr t¡o
rE*ádldi6 lEi cütdddoi d. É9¡to: No
U€ .Eúitd iaúo* Ho
Ud dñEuaftraiúd )to
op.i. d. i*úcr e..od.d.* E¡ff rrEt tu6
Uq Frio d. ún¡¡in q q¡* lo
LGr i¡deiÉrrb6 d,rñ¡& .¡r§(. Y*
Uú n¡o¡, rfé6, .dtÉlü'.id Ar{5l. Y.§

Figura 2.19 ()omprcbando el OBDC de Microsoft SQL Server

¡ Le saldrá un mensaje indicando que las pruebas se completaron exitosamente si

hubo algun problema le saldrá que existió un error si esto ocurre realice la conexión

otra vez de lo contfario dar clic en Aceptar.

5. Haga un clic derecho sobre la carpeta SYSNOTE y seleccione la opción copiar.

Figura 2.20 Administrador SQL Server

6. Haga un clic derecho en le disco C: y seleccioné pegar

7. luego hacer clic sobre la carpeta SYSNOTE

8. Hacer clic sobre la subcarpeta SETUP

PROTCOM Capítukt2-Pdgina9 ESP0I,
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9. Seleccione el icono de acceso directo Sysnote ..f¡

10. Hacer clic derecho sobre el mismo

I l, Seleccione la opción copiar

12. Luego dar clic en el escritorio y luego pulse pegar.

13. Luego hacer clic el ícono e ingresa al sistema ,i

2.3 TNICIANDO SU SESIÓN DE TRABAJO

Aquí detallaremos brevemente la manera de acceder al Sistema de Notas:

1 . Desde el escritorio se muestra el icono de acceso directo llamado SYSNOTE

2. Dar un clic sohre el ícono
,l

3. A continuación, aparecerá la pantalla de presentación dcl sistema.

: §;r,,,¡rrrn.b r{r,t'a

roddr 1os d-.cnár r.r.ú¿oJ

l'tqqt(.'i

F'*

BlBLltt t :4

T}IB

{
I

I

Figura 2.21 PanÍalla de Presenlación

4. A los pocos segundos aparecerá la siguiente pantalla donde el usuario ingresa el

login y el password:

Log¡n ttsuafio

Password

É 1""¡l*
l

PROTCOM Capítukt 2 - Págino 10 ESPOL
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5. Esta es la pantalla de acceso al sistema. Si ingresa con€ctamente el login y la clave

aparecerá la pantalla principal del sistema

. Si no encuentra la base de datos aparecerá el siguiente mensaje de error:

Figara 2.23 Puntalla de Error en la conexión ccsn la Base de Dak¡s

¡ Para solucionar este problema cambiar la ruta del DSN (Ver punto 11 de este

capitulo en 2.2).

ó. En esta ventana podrá vis,¡alizar las drferentes opciones del menú:

slstema Yántenlmienlo Procsso consullssrRéporte§ fuercade

lúonica ario. ¿dr¡inislrador echa: vternes.06 de... 4.05:07

Fígura 2,24 P«ntalla Inicial del Sistema

. Sistema

. Mantenimiento

. Proceso

r Consullas/Reportes

¡ Acerca de

PROTCOM Capkulo 2 - Pdgina Il ESPOL
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2.4 COMPONENTES DE LA PANTALLA PRINCIPAL

Una vez ingresado al sistema tendrá la sigurente pantalla:

ConsuttaafRapo(t€s &en:a rfs

(?ep tqr

J
xónica adm¡nlslrador echa' viemes.06 da-.. 40507

Figura 2.25 Puntallu Inictal del Sistemu

I

2.5 DESCRIPCIÓN DE LOS COMPONENTES DE LA PANTALLA

PRINCIPAL

Tabla 2.1 Des¿:ripción cle Componentes de pantalla princrpei

A

l,ogo del Sistema Este es un ícono que identifica al sistema.

B

Barra de Menú

lndica las diferentes opciones a las que podrá

Acceder, para seleccionar una opción solo necesita dar

clic sobre la misma

C

Barra de Estado

Indica el nombre de Ia PC, el usuario quién está usando

el sistema, la fccha de'l sistema y la hora.

PROTCOM Capíulo 2-Pdgina 12 ESPOL
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2.6 COMPONENTES DE LAS PANTALLAS DE TRABAJO

En esta sección explicaremos cómo eslá compuesta una pantalla de trab¿jo:

E rantsnimi€nto de c¡leqon¿

Ingreso & Ddtos

Codlgo

Desarlprlón

¡¿

[ ru**

Figwa 2.26 Pantalla de manteniendo de caÍegorid

2.7 DESCRIPCIÓN Df, LOS COMPONENTES DE LAS

PANTALLAS DE TRABAJO

Sección Descripción

A

Título de la Pantalla

Indica el título de la pantalla de trabajo, este título lo
compone la frase más descriptiva posible.

B

Cabecera de Bloque

(l

Área de Trabajo

De igual manera que en la sección del título es una frase
que indica que Ia información que estii en ese bloque le ]

pertenece.

En esta parte el usuario efectúa el tratamiento de los datos;
es decir ingresa, consulta, modifica y elimina los datos.
Más adelante se detalla cada pantalla de trabajo.

D

Ingreso de Datos

E

Botones de Trabajo

Son controles que sirven para ingTesar datosi los controles
más utitizados son: cajas de texto, combos, check box,
botones de opciones y botones.

Estos botones le indican la operación a efectuarse después
que haya ingresado datos en el área de trabajo.

Tobla 2.2 Descripción de componenles de pantallu de trubuio

PROTCOM ESPOL
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2.8 BOTONES DE TRABAJO

En esta sección describimos Ia función principal de cada uno de los botones que se

encuentran en las pantallas de trabajo. Cada botón tiene una etiqueta que indica la

funcionalidad del mismo.

Botón Descripción

I r'lr*o

E Grahar

Guarda los datos que se ingresaron en el área de
trabajo.

ff uoom.rt
Modifica los datos del área de trabajo después de
haber realizado una consulta.

I eiiminar Elirnina los datos luego de consultarlos

Q cancetar
Cancela Ia operación que se está efectuando en ese

momento,

É Acsplar

Procesar

Acepta la operación indicada.

Permite ver los resultados después de haber
procesado notas.

[Fs.tir'
Permite Salir de Ia pantalla de trabajo.

á¿

Este botón permite consultar los datos desde las

distintas pantallas.

Tabla 2.3 Descripción de bolones de trabu¡o

PROTCOM Capítulo 2 - Página 14 ESPOL
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Este botón permite ingtesar un nuevo registro.

)

I

Permite ejecutar los procesos de notas y de cierre.

I

i

I

I

lBr ver Result..
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3. INTRODUCCIÓN AL SISTETVIA DE NOTAS

Después de haber ingresado al sistema (Ver CAAP.2 sección 2-3). Se presentará la

pantalla principal cuyo menú está dividido en:

o Sistema

o Mantenimiento

o Proceso

r ConsultaVReportes

. Acerca de

c: Mónica adm¡nistradür Fecha: viernes, 06 de.. 4:0 5:0 7

Figura 3.1 Pan¡alla lnicial del ,ristemu

PROTC0M Capítulo 3 - Pógina I ESP0L
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3.I OPCIÓN SISTEMA

En este menú se registran los datos de los usuarios con sus respectivos permisos para

acceder al sistema.

A continuacíón se detallarán las opciones del menú sistema:

. Ingreso al sistema

o Ingtreso Usuario

o Cambiar Contraseña

r Asignar Permisos

¡ Salir

Ingreso a h opción:

Haciendo un clic en "Sktema" localizado en la burra de Menú.

8ú..o eon5ur..,Re0oie3

Figara 3.2 Pantulla Inicial del sistema

PROTCOM Capitulo 3 - Página 2 ESPoL
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3.f.1 Ingreso al Sistema

Esta opción p€rmite al usuario ingesar al sistema por medio de su correspondiente

login y clave asignados.

Ingreso a la opción:

Haciendo un elic en "Ingreso al Sistema" ubicado en la barra de menú opcién

"Stslema".

lJr.-.r- t, .,1 .l r'rr1,,

LoginUsuar¡o administradÚr

Pass!flofd

trf3 Aceptar Salir

Figura 3,2 Puntalla lngreso ul sistema

Ejecutan una acción dependiendo de la etiqueta (Ver tabla

Capitulo2Pág. )1)

Tabla 3.1 Descripckin de la pantalla de ingrext al sislema

Campo Ilescripción

Login Usuario Es la identificación del usuario

Password Es la contraseña de cada usuario

Botones

PROTCOM ESP0LCapítukri-Ptígínaj
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3.1.2 lngreso de perfil

Permite ingresar nuevos perfiles.

Ingreso o la opción:

Haciendo un clic en "Ingreso de pe{il" localizado en la barra de menú opción

"Sistenm".

E lngreso de Peñ¡l x

Ingrcso de D6tcs

Código

Descr¡Fción

D Nuevo

5) Cancelai ll§ satr

Figura 3.3 l'antalla de Ingreso de Perfil

Campo Descripcién

Código Es e1 numero que se identifica al perfrl

Descripción perfil

Botones Ejecutan una acción dependiendo de la etiqueta (Yer tahla

Capítulo 2 Pág. la).

PROTC0M Capítul|3*Ptigina4 ESP0L

á¿

Es la identificación del perhl.

I

Tabla 3.2 Descripción del Ingreso de perlil
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3.1.3 Ingreso de Usuario

Permite al usuario ingresar nuevos usuarios asignándoles un login y ciave la cual el

usuario correspondiente deberá cambiar en la opción "Cambiar Contru§eña", asi como

modificarlos y eliminarlos.

Ingreso a la opción:

Haciendo un clic en "Ingreso de Usua¡io" localizado en la barra de menú opción

"Sistemt".

E lngreso Usuarios

¡ngreso de Datos

¡{ombrelApellids

Loqan

Password

Corf¡rms PasswDrd

Nuevo

¿) Ca n ce lar [Fsut¡t

Figura j.4 Pantalla lngreso de Usuario

Tabla 3.3 Descripción de Ingreso de Usua¡io

s

Campo Descripción

Nombre/Apellido Es el nombre y Apellido del Usuario

Login Llsuario Es la identi{icación del usuario

Password

Confirme

Password

Es la confirmación del pasword.

Botones

PRoTCoM Capítulo 3 - Ptigína 5 ESPOL

-xl

Es la contraseña de cada usuario.

I

I

Ejecutan una acción dependiendo de la etiqueta (Ver tabla en

Capítu¡o 2 Pág. ll ).
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3- 1.4 Camhiar Contreseñe

Permite cambiar la clave al usuario actual del sistema.

Ingreso a la opción:

Haciendo un clic en "Cambiar Contraseiu" localizado en la barra de menú opción

"Sistema".

E Camb¡ar Clave

l{uetra

Contraseña

Confrmar Conlraseña

(f Aceprar l]-F.."'

Figura 3.5 I'antalla de Cambiar (llave

--.-4 Recomendacíón:

Se rect¡mienda camb iar la clavc.frecuenlemente

Tabla 3.4 Descripción de cumbiar clave

d%
q

.. ;il

.',r¿us/
:,jd,tÍIt

Seccién Campo Descripción

Actual Login Es Ia identificación del usuario

C'oatraseña Es la contraseña actual del usuario

Nueva Contraseña Es la nueva contraseña del usuano.

Confirmar

Contraseña

Es la confirmación de la nueva

contraseña.

Botones Ejecutan una acción dependiendo de la

eiqueta ([/er tdbla Capítulo 2 Pá9. l4)

PROTCOM Cdpítuh3*Ptiginaó ESPOL

Actual

Losin

contrá sefia

t

I

I
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3.L5 Asignar Permisos

Esta opción permite al administrador del sistema asignar a las pantallas que ten&á

acceso el usuario dependiendo del perfil.

Ingreso o la opción:

Haciendo un clic en *Asignar Permisos" localizado en la barra de menú opción

"Sistema".

E Asiqnación dB Perm¡sos x

l¡suario

Codigo

Perfil

Peffi¡asG

l

Cod iqo Pantallas
Grado
Tebla Comun
Exam, lngresú
Au¡a
Materias por Grads
Profesor por Maleria
Reg- Eram.tngreso
C¡erre de Año
Notas Esperiales
Procesat Notas
tlatricula

As iq n acion
7

I
I
t0
11

12
13
21

't5

l9

I

¡

I

E! Grabar p [§satirCancelár

Figura 3.6 Pantulla de Asignación de Permisos

PROTCOM Capítuktj-PtiginaT ESP0L
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Seccién Campo Descripción

Usuario Es el codigo del usuario el cual debe elegir desde el botón

<Buscar> t
Es el nombre del perfil que aparecerá al momento de

seleccionarlo desde el código.

Permisos Código Es el código de la pantalla a la cual tendrá acceso el perfil

si se le es asignada.

Pantalla Es el nombre de la pantalla a l¿ cual tendrá acceso el

usuario si se Ie es asignada.

Asignación En este campo asigna los permisos que tendrá el usuario

mediante un visto ,..

Botonss Ejecutan una acción dependiendo de la etiqueta (Ver tablu

Capítulo 2 Pág. ll)

Tabla 3.5 Descripción de la pantalla de asignar permisos

3.1.6 Salir

Esta opción permite salir del sistema.

Ingreso a la opción:

Haciendo un clic en "§alir" loc¿tlizado en la hara de menú opción "Sistem ".

PRoTCoM Capítulo3-PtiginaS ESPOL

Código
t

I

i

I

lxomure
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3.2 OPCIÓN MANTENIMIENTO

En este menú se registran la íntbrmación necesaria para el manejo del sistema que será

utilizada en los diferentes procesos y consultas.

A continuación se detalla las opciones del menú sistema:

. Persona

o Tipo de Cobro

o Categoría

o Aula

r Grado

o Tablas Comunes

Ingreso a la opción:

Haciendo un clic en "Marrlenimiento" localizado en la barra de Menú.

Edcee lonsollas/Repo.ie3

otos lrnbrmr§Ios r arl¿

Figura 3.7 Pantalla Inicial del Ststema

PROTCOM Capítulo3-higina9 ESPoL
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3.2.1 Persona

Aquí se registra los datos personales de Alumnos, Profesores y Represenuantes.

Ingreso a la opción:

Haciendo un cl¡c en uPersona" localizadt¡ en la barra de menú opción

"Mantenimiento".

E Mantenim¡efllo de Pers0fia _x

TIPO DE PERSONA ,Alumno

O¿tos Generáles

código

Nombre

Apellid o

Direccidn

Teléfono

Fecha/Nac

Lugar/Nac

Estaüo Ci$l

Estadq

óü

dd/mnfaaaa

Alum n rl Profesor ReprÉs¿ntarle

Nivel

Grado Aprobado

D N uevo

S€t{a

C ate gor¡a

ry

Figura 3,E Panlalla de Mantenimiento de Pe rsona

[Fsrr¡'

PROTCOM Capitulo 3 - Pdgina l0 ESPOL
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Sección Campo D,escripción

Tipo de

Persona

En este combo elige el tipo de persona ya sea Alumno,

Profesor o Representante.

Datos

Generales

Oédigo Es el código de la persona si ha seleccionado "Alumno"

se gener¿ automáticamente caso contrario debe ingresar

el No. de Cédula de la persona.

Nombre Es el nombre de la persona.

Apellido Es el apellido de la persona.

Dirección Es la direccíón de la persona

Teléfono Es el teléfono de Ia persona.

Fecha/I{ac Es la fecha de nacimiento del alumno, cuyo formato es

día/melaño.

Es el lugar de nacimiento de [a persona[,ugarNac

Estado Civil Es el estado civil de la persona

Sexo Es sexo de la persona.

Estado Es el estado de la persona, el cual se genera

automáticamente para Profesor y Representante como

"Activd'; en caso de que haya elegido alumno el estado

dependerá de la categoría del estudiante.

Ejecutan una acción dependiendo de la etiqueta (tr/er

tabla Capírulo 2 Pág. l1)

Botones

Tabla 3.6 Descripción de Manlenimiento tle Perxtna

'$ÉP,.0¿fr*rü
.'-:/-¡"

i

TIBLiDiEC,
cAt\¡Pus
IPEÑA§.

PROTCOM Capítulo 3 - Ptiginu ll ESPOL

I

I

1

I
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3.2.1.1 Datos Alumno

Orado Aprobad0 Categor¡a

'---1 Impoftante: Debe ingresar correctamente el grado aprobado
del alumno; ru> podrá modiJicurlo después

Tabla 3.7 Descripción de Dutos de Alumno

Sección Campo Deseripción

Alumno Al dar clic en esta pestaña se visualiza

los datos propios del Alumno

Nivel

Al dar clíc en

cualqüer botón de

opción se activa el

combo de Grado

Aprobado.

Primaria Representa el nivel Primaria.

Básico Representa el niveI Básico.

Diversificado Representa el nivel Diversificado.

Grado Aprobado En este combo usted elegirá el grado

aprobado del alumno; este combo se

llenará dependiendo del nivel que

haya elegido.

Categoría En este combo elige la categoría del 
1

estudiante.

PROTCOM Capírulo 3 - Página 12 ESPOL

Alumno

N¡Yel

Figura 3.9 Pantallu de InJbrmación de Alumnt¡s

I

I
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3.2.1.2 Dstos Profesor

Profesor

Carg0

P rofes¡ón

Arios de §eff¡cio

Figuro 3.10 I'antulla ¿le lnformación de n'ntfesor

3.2.1.3 Datos Representante

Replesantánte

Patenlesco

Ocupaeión

Figara 3.1I Pantalla de lnJbrmación de Alumno.r

Campo Descripción

Profesor Al dar ciic en esfa pestraña se visualiza los

datos propios del Profesor.

Cargo Escoge el cargo del profesor.

Profesión Escoge la profesión del profesor

Años de Servicio Ingresa los años de servicio del profesor.

Campo Descripción

Representatrte Al dar clic en esta pestaña se visualiza los

datos propios del Representante.

Parentesco Escoge el parentesco que tiene el

representante con el alumno-

0cupacién Escoge Ia ocupación del representante

PROTC0M ESPOL

Tabla 3,8 Descripción de Datol; de Pro/ésor

Tabla 3.9 Descripción de Dabs de Represenfante

CapÍtulo 3 - PtÍgina l3
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D Ment€nimianto fipo da Cobro

Ingres dc Batoa

Códi!o

Descnpción

Valor $ No Cobros

I Nr",o

[9 sal¡'

Tabla 3.10 Descrrpcitin del 
^úantenim¡ento 

de'l'ipo de Cobnt

Sección Campo Descripción

Ingreso de I)atos Código Es el código del tipo de cobro que se

genera automáticamente.

Representa la descripción del Tipo de

Cobro.

Valor Es el valor del Tipo de Cobro.

No.Cobros Aquí escoge el No. de Cobros para

ese tipo de cobno.

Est¿do Es el estado del Tipo de Cobro se

genera automáticamente como

"Activo".

Botones Ejecutan una acción dependiendo de la

etiqueta {Yer tabla Capítulo 2 Pá1q.

H)

PROTCOM Cdpítulo 3 - Púgina 14 ESPOL

3.2.2 Tipo de Cobro

Se registran los diferentes tipos de cobros tales como matrícula, pensiones, adicionales.

Ingreso a la opción:

Haciendo un clic en "Tipo de Cob¡o" krcalizado en la barra de menú opción

"Marrtenimienfo".

&

Figura 3.12 Pantalla tle Mantenimiefito de 'l'ipo de C.ohro

Descripción

I
I

I
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3.2.3 Categoría

Se registran las categorías del Alumno ales mmo civil, militar, etc,

Ingreso a la opción:

Haciendo un clic en "Categor{a" localizado en la barra de menú opción

"Manfenimiento".

E l.a¡lan¡mrehto cle Cat€goda

trr8rcfa & o.t{rs
eod¡go

Descípción

Erünan ale lrgrgso

da

*'
t,

R.

.B

J

dc
[ ru,*.

Gs.tn

Figwa 3.13 Pantalla de Mantenimiento de ()ategoría

:4 Irapottüfite: Dependiendo si en la categoría elige " Examen de

Ingreso" SI, al usignar una cutegoría el listado del Alumrut será

INA(-'fIVO sino será AC7'l VO.

Tabla 3,11 Descripción de Mantenimiento de Categoría

Sección Campo DscriFcién

Ingreso de

Datos

Código Es el código de I a categoría se
genera automáticamente.

Descripción Representa la descripción de la
categoria.

Descuento Es el descuento que se asigna a esa

categofia.
Examen de Ingreso Aquí escoge si en esa categoría se da

o no examen de ingTeso.

Estado Es el estado de la Categoría se

genera automáticamente como
"Aclivo".

Botones Ejecutan una acción dependiendo de
la etiqueta (I,'er tabla Capítulo 2
Pás. l.t)

PROTCOM Capítukt 3 - Página 15 ESPOL
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E Mantenimiento de Aula

Ingr€so d¿ Dátos

Códi9o

Dasrripción i

capacided I

Estado

8A

[ rur"ro

p Canrelar [psatir

Figura 3.14 Pantalla de Muntenimiento de Aula

Tahla 3.12 Descripción de Mantenimiento de Aula

x

Sección Descripción

lngreso de

, Datos

Código Es el código del aula se genera

automáticamente.

Descripción Representa la descripción del aula-

Capacidad Es la capacidad de esa aula.

Estado Es el estado del aula se genera
autom áticamente como'lcf ivo".

Botones Ejecutan una acción dependiendo de Ia
etiqueta (Ver rabla L)apítub 2 Púg.
t4)

PROTCOM Cüpítulo 3 - Página 16 ESPOL

3.2.4 Aula

Esta opción p€rmite ingresar las diferentes aulas del plantel.

Ingreso a la opción:

Haciendo un clic en "Aula" localizado en la opción "Otros Manfenimienfos" de la

barra de menú opción "Mantenimiento".

lCampo

I
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E Mantenimienlo de 0Iado -x

Ingfss de Detos

Código

Descripciór

Nivel

Eslado

n NusvD

5) Cancelar üFsau,

Ftgura 3.15 I'anlalla de Alantenimiento de Grado

Tabla 3.13 Descripción de Mantenimiento de Gradt¡

s

Sección Campo Descripcién

Código Es el código del grado se genera

automáticamente.

Descripción

Nivel Es el nlvel al que pertenece el grado

Estado Es el estado del grado se genera
automáticamente como ",4crivo"

Botoncs Ejecutan una acción dependiendo de la
etiqueta (Ver tabla (.'.apírub 2 )'á9. 1-l)

PROTC0M Capítulo 3 - Ptigina 17 ESPOL

3.2-S Gr¡do

Estr opción permite ingresar los grados.

Ingreso a la opción:

Haciendo un clic en "G¡ado" k¡calizado en la opción "Otros Mantenimienns" ¡le la

barra de menú opción "Manfenifiiertfo".

Ingreso de

Datos

Representa la descripción dei grado.
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3.2.6 Tablas Comunes

Esta opción permite registrar información acerca de tablas que tienen campos comr¡nes.

Estas tablas son: Materia, Profesión, Cargo, Parentesco, Paralelo, Año Lectivo,

Especialidad y Período.

Ingreso t la opcfuín:

Hociendo un clic en "Tablas Comanes" localizado en la opción "üros

Mantenimienlos" de la barra de menú opción "Mantenimienfou,

E Mánten¡mienlo de Teblas x

Tabla Msterla

IngrEso ds DatG

Códiqo :

oescripclün

Estado

¿¿

D I.luevo

XF s"¡¡,

Figura 3.16 l'antalla de Muntenimienlo de'l'ablu ()mún

Tabla 3.14 Descripción de ManÍenimienb de l'abla (.i¡mún

Sección Campo Descripción

Tabla En este combo puede escoger la tabla a ia
que desea hacer el mantenimiento. AI dar clic
aquí activa los campos de Ingreso de Datos.

Código Es el código para la tabla que haya escogido
en el combo, Se genera automáticamente.

Descripción

Estado Es el estado de la tabla se

automáticamente como "Activo".
genefa

Botones Ejecirlan una acción dependiendo de la
etiqueta (Ver tablu Capítulo 2 Pág. l l)

PROTCOM Capítulo 3 - PtÍgina 18 ESPOI-

Ingreso de Datos

Representa la descripción de la tabla
seleccionada.
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3.3 OPCIÓN PROCESO

En este menú se realizarán todas las planificaciones y registros con la

sistema marieja-

A continuación se detalla las opciones del menú sistema:

¡ Planificaciones

o Examen de lngreso

o Aula

o Materias por grado

o Profesor en materia por g¡ado

. Registros

o Ingreso de promedios de grados aprobados

o Examen de Ingreso

o Notas Examen Ingreso

o Matrícula

o Notas

o Notas Supletorios

o Cobro

o Faltas

o Notas Especiales

o Notas Acta de Grado

o Asignar períodos

¡ Procesar Notas

. Ciene de Año

Ingreso a la opcién:

Haciendo un clic en uProceso" localizado en la burra de Menú.

Figura 3.17 Pantalla de Inick¡ del Sistema

información que

PROTCOM Capitulo 3 - Página 19 ESPOL
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3.3.1 Planificaciones

3.3.1.I Examen de Ingreso

En esta opción se registrarán las pianificaciones de exámenes de ingreso para

estudiantes civiles.

Ingreso a la opción:

Haciendo un clic en el menú " Planificación de Exmen de Ingreso" localizado en la

opción "Plan{ícacianes " de la barra de menú opción n Procesos".

Figwa 3.18 Pantalla de PluniJicación de Examen de I ngre.so

E Planirlcáción de Examen de l,lgreso x

Datos de Gaberera

Cod¡go

Nivel

á6 Feúhá Actual

Grado

Fecha Examen Hora Aula Profe sor Materia
I

L] NUeVO

5) Ca nc e lar [§satir

PROTCoM Capítalo3-Ptigina20 ESPOL
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Descripción

Tabla 3.15 Descripción de Planificación de Exumen de Ingreso

Campo

Código Es la identificación de la planificación

Fecha Actual Es Ia fecha de cuindo se realizo la planificación

Nivel Es el nivel al que pertenece al grado

Grado Es el criterio con la que se creará la planificación

Fecha Bxamen Indica la fecha que se tomará el examen de ingreso

Hora lndica la hora que se tomará el examen

Aula Indica el aula donde se lomará el examen de ingreso

Profesor Asigna el profesor que tomatá cl examen de ingfeso

Materia Indica la materia que se tomará el examen de ingreso

Ejecutan una acción dependiendo de la etiqueta (Ver tabla

(-.apítulo 2 Ptig. U)

PR0TCOM C pítulo 3 - Púgina 21 ESPoL

Botones
I
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Figura 3.19 I'antalla de planificación de aula

Tabla 3.16 Descripción de Plan. de Aula

O Planif¡cac¡on de Aula

0ivers¡ficadoPñma a . Básiúo

ParalsloGrado/Curso

AulaEspecialidad

Desrripcion

[ rur"no

@satuCancelar

x

á6

5)

Ingléso de Datos

Codigo

N¡Yel

Campo Descripción

Código Es la identificación de la planificación

Nivel Es el nivel al que pertenece al grado

Grado o Curso Es el grado al cual se le asignará la planificación

Paralelo Es el paralelo al cual se le asignará la planiñcación

Especialidad Es la especialidad a la cual se le asignará la planificación

Aula Es el lugar al cual se le asignara a la planificación

Botones Ejecutan una acción dependiendo de Ia etiqueta (Ver tabla

Capítulo 2 Pág. 14)

PROTCOM Capítulo3-Página22 ESPOL

3.3.1.2 Planificación Aula

En esta opción se registrarán las planificaciones de aula para el nuevo año lectivo.

Ingreso a la opción:

Haciendo un clic en el menú " PlaniJicación de Aula" krcalizado en la opción

"PlaniJicaciones " de la barra de menú opción n Procesos".
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3.3.1J Planificación Materias por Grado

En esta opción se re$strarán las planificaciones de las materias que dictarán por cada

gfado o curso.

Ingreso o lo opción:

Haciendo un clic en el menú " Planificación nute¡ia por grado" localizado en la

opción *PlaniJícaciones " de la barra de menú opción u Procesos".

Tabla 3.17 Descripción de l)lan. de materia'; por grudo

Ú Planiñcación de Matsr¡as porGrado

Básrco 0iversifDado

Especral¡dad

tfale n

I ur*o ff uootl,r,

l{ivel
. Priñaria

Orado

SdedoÍ alq 5.1¿ri*

cooigo

X EImiñar

BFsal¡'

Campo Descripción

Nivel Es el nivei al que pertenece al grado

Grado o Curso Es el grado al cual se le asignara la planifrcación

Código Es al identificacíón de la matena

Materia Muestra la descripción de la materia

Agregar Asignar que materia serán asignadas al grado

Botones Ejecutan una acción dependiendo de la etiqueta {Ver tabla

(-.apítulo 2 Pág. Ia)

PR0TC0M Captnb3-Ptigina23 ESPOL

Figura 3.20 Pantallu dc Plunr/icación de ma¡er¡us por grado

lEspecialidad Es Ia especialidad a la cual se le asignará la planificación 
I

I
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E Planifcación de Profesor por Mater¡a -x

Flan Aula I

Sdec¡n de Prúe.ores

Ilateria Profesor

D NuevB

[Fsar,,
-_-J

Figura 3.21 Pontulla de proJesor por materia

Campo Descripcién

Plan Aula Es el identificador de la planificación escogida

Materia Muestra la descripción de la materia

Muestra los nombres del profesor

Botones Ejecutan una acción dependiendo de la etiqueta {Ver tabla

C.apítulc 2 Pág. 11)

PRoTCOM Capítalo3-Páginü24

3.3,1.4 Planificación Profesor en mater¡a por grado

En esta opción se registrarán las planificaciones de los profesores por materia.

Ingreso a lo opción:

Haciendo un clic en el menú " Planificación de prolesor por mtte a" localizadr¡ en la

opción nPlani/ícaciones " de lu barra de menú opción n Proce§os".

s

Tabla 3.18 L)escripción de Plun. I'roJisor por muteriu

Profesor

ESPOL
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3.3.2 Registros

3.3.2.1 Ingreso de promedios de grados aprobados

En esta opción se registrarán los promedios de los grados que el alumno ha aprobado

Ingreso a la opción:

Haciendo un clic en el menú "P¡o¡medio de grados aprobados" k¡culizado en la opción

"Planificaciones " de la barra de menú opción u Procesos".

Figura 3.22 l'antulla de Ingreso de ( irados Aprobtxlos del Alumno

Tabla 3,19 Descripción de Registro de Notos de Gra&ts Aprohados

El ¡ngreso de PrDmedios dÉ Grados Aprúbadós délA¡umn0

El Grabar p cancetar üFsat¡,

AlumnD

Promedio

x

0Octaro

Campo Descripción

Alumno Es el identifrcado¡ del alumnos escogido

Grado Muestra el grado que el alumno curso

Promedio Muestra los promedios de los grados cursados

Ejecutan una acción dependiendo de la etiqueta (Ver tabla

Oapítulo 2 Pág. l1)

PROTCOM Capitulo3-Ptigina25 ESPOt.
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Grado
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33.2.2 Examen de Ingreso

En esta opción se registrariin a los estudiantes que tienen que dar examen de ingreso.

Ingreso a la opción:

Haciendo un clic en el menú "Examen de Ingreso " localizado en lo opción

oRegístros" de la barra de menú opción n Procesos".

E Reqistro de Examen de lngreso _x

Numero

IAlumno

6rado Nivel

Detdle

Codiqo Maleria Proresor Aula Fecha Horc

D Nuev0 [Fsal¡r
.,]

Figura 3.23 Pantalla de Registro de examen de ingreso

PROTCOM Capítuktj-Ptigina26 ESPOL
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Campo Descripción

Numero Es el identificador de la planificación escogida

Alumno Muestra los nombres de los alumnos

Grado Muestra el grado aprobado del alumno

Nivel Muestra el nivel escolar al que p€rtenece el alumno

Código Identifica el numero de detalle

Materia Muestra la descripción de la materias

Profesor Muestra el profesor asignado por la planificación a¡terior

Aula Muestra cn que aula el alumno rendirá el examen

Fecha Muestra cuando el alumno rendirá el examen

Hora Muestra la hora que el alumno rendirá el examen

Botones
,Ejecutan 

una acción deperdiendo de la etiqueta (Ver tabla

Capítulo 2 Pítg. 14)

Manual de Usuu¡io Si¡tema de Notas ".JYsNOTE',

Tabla 3.20 Descripción de Registro de examen de ingreso

PROT-CoM Capítukt3-Prigina27 ESPOL
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3.3.2.3 Not¡s Examen de Ingreso

En esta opción se registrarán las notas de los exámenes de ingreso que rindieron los

estudiantes.

Ingreso a la opción:

Haciendo tm clic en el menú " Notas Examen de Ingreso" localizado en la opción

"Registtos' de la bana de menú opción n P¡oceso§"-

Ú Regrstro de Nota de Examen de lnqrgso

Básrro

T¡OIA

I tr*o [F satn

Fígura 3.24 Pantalla de Registro de Nota de Exa. lngreso

Botones

Tabla 3.21 Descripción de Reg. de Notas de Exa. Ingreso

Campo Descripcién

N ivel ldentiñca el nivel a1 que pertenece el grado

Crado Es el criterio por el cual se ingresen las notas

Materia Muestra la descripción de la materias dependiendo del grado

escogido

No Registros Idéntica el numero en el que el estudiante se registro

Alumno Muestra los nombres del estudiante registrado

Asigna la nota de los exámenes

Ejecutan una acción dependiendo de la etiqueta lVer tablu

Capítulo 2 Pirg. l4)

PROTCoM Capítuloj-Pásinu28 ESPoI-

Nota
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3.3.2.4 Matrícula

En esta opción se matriculariin a todos los estudiantes que hayan pasado €l examen de

ingreso o que su categoía sea diferente a civil.

Ingreso a la opcitín:

Haciendo un clic en el menú " Matrícala" krcalizado en la opción *Registros " de la

borra de menú opción " Procesos".

Figura 3.25 I'antalla de Registro ¿le matrícula

x

A|atrac la

Número

Año Lectivú

rl Fe che

E stad o

lhmm
Codigo

Nombre

GradB Aprobado

Representante
L

Plan Aula
---J

W ht 0 clilir:

5) Cancela r [p satir !

PROTCoM Capítuh3-Ptigina29 ESPOL
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Campo Descripcién

Número ldentifica el numero de la matrícula

Año Lectivo Muestra el año lectivo actual

Í'echa Muestra Ia fecha en la que el alumno se matrícula

Idéntica el numero en el que el estudiante se registro

Nombre Muestra los nombres del estudiante registrado

Grado Aprobado Muestra el grado actual en el que está el alumno

Representarte Muestra los nombres del representante

PIan Aula Identifica el numero del plan aula

Botones Ejecutan una acción dependiendo de la etiqueta (Ver tabla

(:ctpítulo 2 Pltg. 11)

Tabla 3.22 l)escripción de llegistro de matrículu

PROTCoM ESPoL
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3.3.2.5 Notas

En esta opción se registran las notas de los estudiantes.

Ingreso a lo opción:

Hacientl¡¡ un cl¡c en el menú " Notas" ktcalizado en la opción "Registto§ "

barra de menú opción n Ptocesos",

de la

Figura 3.26 llegistro de ru¡tus

Botones

Tabla 3.23 Descripción de Registro de Notus

tr Regrsto de Nol¡

91

58
56
60

H ora¡e' p c"n,*r,' !F sar,,

Nuffrn0
Aejendr¡ Valena Ducob Lrnon
Elmer Jolualt FJgueroa ,q¡afde

lllana Sandr¿ §an llarino
Arac€ty F¿b¡ola v€Ia zaprld

200
29.0
t¡.0
13.0

Campo Descripción

Plan Aula Idcntifica el plan aula escogído

Materia Muestra las materias por el plan aula

Periodo Muestra el periodo actual

Matricula

Alumno Muestra [os nombres del estudiante

Nota Muestra la nota del alumno

Ejecutan una acción dependiendo de la etiqueta (Ver tabla

Capitulo 2 Pág. 14)

PRoTCOM Capitulo3-Ptigina3l ESPOI,

I 
tOentlca et nirmero de matricula del estudiame.
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3.3.2,6 NotasSupletorios

En esta opción se registran las notas de los alumno supletorios.

Ingreso a la opción:

Hacien¿lo un clic en el menú " Notas Suplaorios" localizado en la opción

de la barra de menú opción " Procesos".

Figura 3.27 Puntalla de llegistro de ru.tta-s supteforio

Tabla 3.24 Descripción de Registro de Notos Suplentrio

ff Grabar p canretar Fsal¡r

O Registro de Nota §upletodo

llatematrcas

x

Plan. Aula

Mateda

Alr,trEs

Aiumno
lliana Sandra 6an lüadno

Nola Su¡letorio
20.0

Matricu¡a
56

Campo Descripción

Plan Aula Identifica el plan aula escogido

Muestra las materias por el plan aulaMateria

Matr¡cula ldentif-rca el número de matricula del estudiante.

Alumno Muestra tos nombres del estudiante

Nota Supletorio

Botones

Muestra la nota supletorio del alumno

Ejecutan una acción dependiendo de la etiqueta (Ver tabla

Capítulo 2 Pág. 14)

PROTCOM Capítubj-Prigina32 ESP0T.
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3.3.2.7 Cohro

En esta opción se registran los cobros que la institución realiza a los alumnos.

Ingreso a lo opción:

Haciendo un clic en el menú "Cob¡os" localizado en la opción oRegistros "
barra de menú opción " Procesos".

de la

Figara 3.28 Pantalla de Regis¡ro de ()obro

x

Numeto

Tipo de Cohro FeIh a

No Pagos a realizar Estado

Alumno

Categoria

tlEl&

Prrr Concepto de Suhtolal S

DeLuento %

TOTAL S

f *nutar

ñ CanIefar [§sarir

PROTCOM Capí¡ulo3-Página33
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Campo Descripción

Número Identifica el número de cobro

Tipo de Cobro Muestra los tipos de cobros que existen

No. Pagos

realizar

A Idéntica el numero de pagos que hará el estudiante de acuerdo al

tipo de cobro.

Fecha

Estado

Alumno

Muestra el estado del cobro

Muestra los nombres de los alumnos

Categoría Muestra la categoria del esludiante

Por concepto de Muestra el concepto por lo que se ha cobrado

Subtotal Muestra el subtotal a pagar

Descuento Muesüa el descuento a pagar

Total

Botones

Muestra el total a pagar

Ejecutan una acción dependiendo de Ia etiqueta (Ver tohla

oapítulo 2 Pág. l1)

PROTCOM Capítuht 3 - Páginu i4 ESPOL

Sistemu de Notas "SYSN0TE"

Tabla 3.25 Descripción de Registru de Cobrt¡

Muestra la fecha en Ia que se realizo el cobro
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3.3.2.8 Faltas

En esta opción se registran las faltas a diario de cada alumno.

Ingreso a la opcitín:

Haciendo un clic en el menú "Faltas " krcalizado en la opción "Regisffos

barrct ¿le menú opción " Procesos",

Figura 3.29 Panlallu de Registro de ÍZtltas

Tabla 3.26 Descripc:ión de regtstro de /ahas

de la

D Registro de Fallas

PPí¡rio

Jus$f!ado
3

_x

fl oranar p canc"tr, trF sart,

Plan.Aula

Fscho

alunmo§

xati!\$a ,,[umt\o
f\larlsla f\aErcsdBs Ca61ro Lope
Fem¡ndoAgjandm Piña León

Campo Descripción

Plan Aula Identifica el pfan aula escogido

Muestra la lecha de la falta

Periodo Muestra el periodo actual

Matrícula ldéntica el número de matricula del estudiante.

Alumno Muestra los nombres del estudiante

Justificado ldentifica si el alumno justifica o no la f,alta

Botones Ejecutan una acción dependiendo de la etiqueta (Ver tubla

(:apítulo 2 Pá9. l1)

PRoTCOM Capífulo3-PtigiaajS ESPOL
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3.3.2.9 Notas Especiales

En esta opción se registran las notas especiales de nuevos alumnos ingresados a

mediado del año lectivo.

Ingreso a la opción:

Haciendo un clic en el menú'Notos Especiales" locolizado en h opción uRegistros "
de la barru de menú opción " P¡ocesos".

Figura 3.30 Pantalla de Regislro de Notas Especiales

E Grara¡ p canceta¡ i§ sa¡i

O Registo de Notas Especiales

CastellanD

0

0

0

0

0

0

0

l.l01a

Mater¡a

¡lrrrnos

iáatric¡rla
1!
13

15
16
1B

?0

90

Campo Descripción

ldentit-rca el pian aula escogido

Materia Muestra las materias por el plan aula

Periodo

Matricula fdénttca el número de matrícula del estudiante

Alumno Muestra los nombres del estudiante

Nota Muestra la nota especial del alumno

Ejecutan una acción dependiendo de la etiqueta (Ver tabla

Capítul<t 2 Pág. la)

PROTCOM Calrítulo3-Ptigina36 ESP0L

PIan Aula

Muestra el periodo actual

Botones

Tabla 3.27 Descripción de Registro de Notus Especiale,s

Alü¡rlo
Juho César Rojas Cueva
Oonzalo Lurs M€rchán Merquez
cecilie Paola Orala Ai.¡gustln Boume
David Eduardo Gonzalez Orala
Hafla Tde6a OrÉla 8azán
Sírnon Sebasüan Orrala Lavayan
Rodolfo Ramirs¿
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3.3.2.10 Notas Acta de grado

En esta opción se regiskan las notas de los estudiantes que finalizan Ia secundaria.

Ingreso a la opción;

Hacien&¡ un clic en el menú "Notas Acta de G¡ado " localizado en la opción

uRegistros " de lu barra de menú opción " P¡ocesos".

E Nolas de tuta de Orado x

Plan Aula

Ptomedjo de Nsles Tercero DúeÍsmcado

A¡fimos

[4al¡cula Alumno
Yaqal¡ Eslela Benran Solol"ano
Carlos Fabio GilTomala
Aodre¡na Carmen Jurado Loor
Fernando A¡rtonio Ortiz tdBjia

Noia
76

77
78
79

200
17.0
180
'19.0

§ orabar A Cancelat [Fs.tn

Figaru 3,31 Pantalla de llegistrut de Actas ¿le (irado

Tabla 3.28 DescripckSn de Ret:istro de Notds Acta de (irado

Campo Descripción

Promedio de Muestra los detalles

Matricula

Alu mno Muestra los nombres del estudiante

N ota Muestra la nota del alumno

Botones Ejecutan una acción dependiendo de la etiqueta (Ver rahla

Capítulo2 Pág. 14)

PR0TCOM Capílukt3-Páginaj7 ESPOL

Plan Aula ldentiñca el plan aula escogido

Idéntica el número de matrícula del estudiante.
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3.3.2.11 Asignar Periodo

Esta opción permite asignar un nuevo período para el inicio del registro de notas o

para el inicío de faltas.

Ingreso a la opción:

Haciendo un clic en el menú "Asignar Periodo" localizado en la opción "Registros "
de la barra de menú opci<in " P¡ocesos".

Figara 3.32 Pantalla de Asignur perhdo

Tabla 3.29 l)cscripción de Asignar Parmixts

fl Aceptar @ satir

E As¡qnar Periodo

Fa lla s

x

! Nolas

Ele¡ir PBriüdo

Primero

Campo Descripción

Notas lndica que se actualizará el periodo de nota

Faltas lndica que se actualizará el periodo de falta

Elegir Periodo Muestra los períodos existentes

Bofones Ejecutan una acción dependiendo de la etíquela (Ver tal2lo.

('apirulo 2 Pág. l1)

PROTCOM Cdpítulo3-Ptigina3S ESPOL
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3.3.2.12 Procesar Notas

3.3.2.1 2.1 Examen de Ingreso

En esta opción se procesan las notas de examen de ingreso y aclonliza el estado del

estudiante.

Ingreso a Ia opción:

Hacien<lo un clic en la pe*aña "Examen de Ingreso" de lo ventarw nP¡ocesar Notas"

localizado en la opción oRegMros " de la barra de menú opción "P¡ocesos".

Figara 3,33 Pantalla de Pn¡cesar ru¡las " llxumen de Ingreso"

Tabla 3.30 Descripción de Procesur Nota;s "Examen de lngreso"

4dysrtenc¡a este Prmso se ¡eaezaá ima rrez p6 g[ado, para esto
&be mer i¡gresaúD c ÍsclamelÉe las nol6 de ¡os e§lu.mEs.

Uerifque qrE su sdEceifui se.la rffreda.

D FrDcesar Notas

Notas Suplelor¡o

Básico D ive rs ifl c a.l o

Pro c Ésa r ltF saur

x

Grado Primero

Examen de lngreso

N¡vd

. Primaria

Campo Descripción

Nivel Muestra el nivel escolar al que pertenece el alumno

Grado Es el criterio por el cual se procesan las notas

Botones Ejecutan una acción dependiendo de la etiqueta (Ver tabla

Capítulo 2 Ptig. Ia)

PRoTCOM Capínlo3-Página39 ESPOT,
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33.2.12.2 Not¡s Finales

En esta opción se procesan las notas finales por cada periodo, actualiza el estado y

asciende de grado o curso a los estudiantes.

Ingreso a la opción:

Haciendo un clic en la pestaña 'Notas Fitules" de la ven¡ana "P¡ocesar Notas "

localizado en la opción oRegMros " de la barra de menú opción

o P¡ocesosn.

Figura 3.34 Puntalla de Procesar Notas "l;'inales"

Tabla 3.31 Descripción de Prt¡cesar Nt¡tas " Nt¡tas l.'tnules"

*alvBftencia: ssts ProcÉso se rea['zará rrra rnz por grado, para e§to
{¿m haber iryflesado cüreclamstrte la$ nolas de los e§b¡diaÍte§.

t erill(sre {s¡e slr sdEci{in sFá ta aorfect{r"

Plan¡ficac¡on Aula Primera A. Primaria

D Frocesar Nolas

[§s*rit

x

F¡nales Suptetorio

Campo Descripción

Planificación Aula Es el criterio por el cuai se procesan las notas

Botones Ejecutan una acción dependiendo de la etiqueta (Ver tabla

Capítulo 2 Pág. la)

PROTCOM Cüpítalo3^Pdgino40 ESP0L

fl Pro.r"",
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3.3.2,12.3 Notas Supletorios

En esta opción se procesan las notas finales por cada período, actualiza el estado y

asciende de grado o curso a los estudiantes.

Ingreso a la opción:

Haciendo un clic en la pestaña "Notas Supletorios " de la ventana "Procesar Notas"

localizatfu¡ en la opción *Registros " de la barra de menú opción oProcems"'

Figara 3,35 l'ontulla de Procesar NoÍas "Notu Supletorio"

Tabla 3.32 Descripción de Procesar Nolas "Nota Supletorb"

úrlw¡fenc¡ar este Procsso se redizará una rrez ptr graflo, Fara eslo
rleE hab¿r ing[Esadü core¿1áñ*-ñte las núas .le lDs estufiaúes.

Verirui¡e qrc srr sehrtrdón sea h correúa

Plánificác¡ún Aula Primero A. Pr¡maria

El Pro¡:esar Notas

Notas SupletorloExamen de lngreso

Procesar S§satir

x

Campo Descripción

Planilicación

Aula

Es el criterio por el cual se procesan las notas

Botones Ejecutan una acción dependiendo de la etiqueta (Ver tabla

Capítulo 2 Prig. 14)

PROTCoM Cupitulo3-Página4I ESPOL



Munual de Usuario SLstemo de Nolas "SYSNOTE"

3.3,2.13 Cierre de Año

En esta opción permite traspasar los d¿tos de la tablas transaccionales a sus respectivas

tablas históricas y actualiza los años de servicios a los docentes.

Ingreso a lo opción:

Haciendo un clic en el menú "Cierre de Año" k¡c'alizado cn la opción "Registros "
de la barra de menú opción " P¡ocesos".

Figura j.36 Pantalla de Cierre de Año

Tabla 3.33 Descripción de Cierre de Año

ñi
,*4r
,íir'li
' ...!,,.,
''-"' ..r-'¡l
oo-fi.)"É

,i:k+

Pro(eso de << Eierre de Año Lertiyo >>
qLE permlte trGpasar los datos de 16 teblas
tran$¿r(ionales a sus rsspert¡vas tablas de
históriro.

Antes de eietutü este prtreso no se dabe
estar ralakando nirguna transarr¡ón.

GRÁCTá,S.

E C¡ene de Año

P ro cesar

x

Campo Ilescripción

Botones Ejecutan una acción dependiendo de la etiqueta Ver nt§¡.

Capítulo 2 Pá9. 14) ,V 
,

PROTCOM Capítulo3-higina42 ESP0I,
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3.3.3 Opcién Consulta/Reportes

Permite realizar las consultas necesarias que generarán los reportes del sistema.

A continuación se detallan las opciones de consulta:

o De ma[tenimientos

o Estados Alumnos-Examen Ingreso

. Listado de Alumnos

o Notas de Alumnos por periodo

r Notas de Alumnos por materias

o Libreta de Calificaciones

o Notas Acta Grado

o Matriculas Anuladas

. Faltas

r Not¿s Exámenes de Ingreso

qon¡ubslRsForbs A..ne re -.

E§bnos Ak¡mnoeEma hclrso

qdas d¡r a¡ñr6 9{* P..¡10¡16

Notas ds ñumno lor I¡toiÉ
l-r!lll¿ ds c8l¡l¿a.¡oñ!s

¡t8b§ .la Er§Ee§ ullalo

Figara 3.37 Pantalla de Inicio del sistema

PROTCOM Capítulo3-Ptigina4j ESPoL
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3.3.3.1 Demantenimientos

Mediante esta opción podrá consultar los diferentes mantenimientos.

Ingreso a la opción:

Hacierulo un clic en "De nantenimienlos" localizodo en la barru de menú opción

"Coruuka§Reportes".

E Consulta de Manlen¡mientss x

Criterio de Bugqueda

Tabla lselecc¡on€Tabta]

Figura 3.38 Pantallu de Consulta de mantenimie tos

Sección Campo Descripción

Criterio de

Búsqueda

Tabla En este combo puede escoger la tabla de
mantenimiento que desea consultar

Tabla 3.34 Descripción de Consulla de mantenimientos

Dcpendiendo de la tabla que haya escogido se cargarán |os datos como sc muestra en la

siguiente figura:

i r .! I !,:r i

Consdta
. General Especifra

Apellido #,

Dro o NOTIBRE
Jul¡o César
Leono r Alexandra
Gonzalo Luis
Gina Paola
Cec¡lie Paole
Davld Eduardo
Jose Lu¡8
Maria Teresa
KeYin Albedo
§¡mo¡ Sebast¡an
RarÍ¡fi| F¡i:ehPlh

APELUDO
Rojas Cuew
Cue1¡a Aotuelez
Uerchán llaquez
Crc5po Rada
0íata Auguslin Bourne
Gonzalsz Orala
orala Bazán
Orala Ba¡án
Oonzalez De la A
Ofiala Lavayan
MadinczMcrnha

1

2

3

4

5

6
7

I
I
10
1',|

?-igura 3.39 Pantalla de ( lonsulta

PROTCOM Capítttloj-Prigina44 ESP0I-
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3.3.3.2 Estados Alumnos-Examen Ingreso

Permite consultar los estados de los alumnos que rindieron exiirnenes de ingreso.

Los criterios de búsqueda son por Estado y Todos dependiendo del Grado que haya

seleccionado.

Ingreso a la opción:

Haciendo un clic en uEstados Alumnos-Examen Ingreso" localizado en la barra de

menú opción "Cowulta.s/Reporfcs".

O coñs¡rIa de Estád6 Eramen hqreso

caLr¡o .E &¡s$Erta

. Por Estado AF.obado

iprls
AUmn4$

JorBB Cal§§ go¡flalü Floils
Flor xaria FloÉs Palom€que

Figara 3.40 Pantalla de Consulta de Dstados de Ex. Ingreso

Tabla 3.35 Descripción de (-'.ons. de estados de Exa. lngreso

Secciór Campo Descripcién

(lritcrio de

Búsqueda

Nivel Aquí escoge el nivel dependiendo del
cual se llena el combo de grado.

Permite escoger el grado del cual desea
hacer la consulta.

Por Estado Esta opción activa el combo de estado
mediante el cual podrá escoger el
estado para la búsqueda.

Todos A1 seleccionar esta opción consultará
los alumnos del grado seleccionado con
sus estados-

Alumnos Son los alumnos consultados que
corresponden al grado seleccionado.

Est¿dos Representan el estado de los alumnos
consultados.

PROTCOM Capítulo3-higina45 ESP0L

Grado

Notas
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33.33 List¡do de Alumnos

Permite obtener listados de alumnos Wr Plan Aula o General dependiendo del estado

que seleccione.

Ingreso a la opción:

Haciendo un clic en nlhtado de Alamnos' kscalizado en la barra de menú opción

" C o ns u lta.s/Re po rl e s ".

c¡rri! d. E*.d.
. Prdknr§lrráó rúr.

xrrr. ¡4.16 c.3'D t.!e

edEh. f.nr. ll.ñd@ cor.¡
F.m.ndo ¡¡.¡.ndro ¡tu L.ó.
P.do ¡¡EL¡ Rl¡¿ &¡fl|.

rloñlc. Aáib Ad@r Unü.
Lu... O.nrrE a.n!...r€r P€Edá
Md'!.EE'Y€doañolft.yr

Figura 3,41 l'antallu de C.on¡ultu de Listado de Alumno

Tabla 3.36 Descripción de Consulta de [,istado de Alumnos

Seceiótr Campo Descripción

Criterio de

Búsqueda

Planificación Aula Si escoge esta opción se activará el
combo de plan Aula donde podrá
escoger la planiñcación deseada. Si
desea puede seleccionar un estado de
busqueda en el combo de estado sino
la consulta se hará de todos los
estados.

'fodos Permite consultar todos los alumnos
del plantel mediante el estado que
seleccione.
Son los diferentes estados que puede

tener un alumno del cual puede
escoger uno para realizar Ia consulta.

Estado

No. Número secuencial de los registros de
la tabla

Codigo Representa el código del alumno
consultado.

Mafricul¿ Representan el número de matrícula
del alumno consultado.

Alumno Representan los al umnos consultados.

PROTC0M Capltulo3-PtÍgina4ó ESPOL
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3.3.3,4 Notas de Alumno por Período

permite consultar las notas pr Alumno y Período depndiendo la planificación de aula

que haya elegido.

Ingreso a la opción:

Hacierulo un clic en "Notas de Alumno por Período" ktcalizado en la barra de menú

opc i ón " Co nsultas/Repo rles ".

E Caliñcrc¡one§ deAumno por PlanA¡l*Peñodo

t.tt r¡úde B¡3tt¡da

PlanAula Noysoo A - Báslco -
P€riodo PimBro

lraEmátcás
Clencias lYatural€s

E§trrd¡os Eodales
Calellano
Cullura Estsüca
CultuIa Fisica
Ingles
Compqt8cion
Comercio
Conducla

Artúútt
A6lanúa V¡léna Duto0 Lenolr

Soma

Promedio

Fallas Jus§'fiadás

lalta§ k\ir¡§lilcola§

Nota
lto
fs.0
t 9.0
200
t 9_0

r 7.0
ts.0
19.0
20.0
t9.8

Figura 3.42 Pantalla de (bnsulta por plan aula y periodo

Tabla 3.i7 Descripción de (lons. De Alumnos por plun aukt y periodo

Sección Campo Descripción

Criterio de
Búsqueda

Plan Aula Aqui se escoge el plan Aula del cual desea

hacer la consulta.
Periodo

Alumno Selecciona el alumno que desea consultar

Materia Son las materias consultadas
corresponden a ese plan Aula

que

Nota Son las notas consultadas del alumno
seleccionado.
Es la suma de todas las notas consultadas del
alumno.

Promedio Es el promedio de todas las notas consultadas
del alumno.

Faltas justificadas

Faltas Injustificadas

Son las hltas j usti ficadas que ha tenido el
alumno en ese periodo.
Son las flaltas injustificadas que ha tenido el
alumno en ese período.

PRoTCOM Cap[tukt3-Priginu47 ESPoL
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3.3.3.5 Notas de Alumno por Materia

Permite consuftar las notas Wr Materia y Período depndiendo la planificación de aula

que haya elegido.

Ingreso a la opción:

Haciendo un clic en "Notas de Alamno pot Matefia" localizado en la barra de menú

opc i ón " Co nsuln§Reportes".

ú Calificari0nes de Alumno por Materias _>

Critsrio rE &¡squeda

Plan Aula ¡¡oyeno A- Báslco

Pedodo Pimero

ilateria
Castellano

Aiumno
Ducob Lenón Alejandrá Valor¡a

F¡gueroa Atarde Elmer Jordan
San Harinc llíana Sandra
Vera Zepata Aracely Fablola

20.0
10.0
10.0
110

Nola

Figura 3.43 Puntalla de Consultu Alumnos por materio

Nota

Tabla 3.38 Descripción de (lons. de Alumnos por firaterio

Sección Campo Ilescripción

Criterio de
Búsqueda

Plan Aula Aquí se escoge el plan Aula del cuaf
desea hacer la consult¿.

Periodo

Materia Selecciona la
consultar.

materia que desea

Alumno Son los alumnos consultados
corresponden a ese plan Aula

que

Son las notas consultadas de los
alumnos de la materia seleccionada.

PROTCOM Capítulo3-Ptigina4S ESPOL
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3.3.3.6 Libreta de Calificaciones

Mediante esta consulta se obtiene I¿ libreta de calificacio¡es del Alumno seleccionado

dependiendo la planificación de aula que haya elegido.

Ingreso a la opcitín:

Hacierulo un clic en "Libreta de Calijicaciones" k¡culizado en la barra de menú

o pc ió n " Co nsaltas/Repo rtes ".

E Lihrela de CalÍlcaciones x

Criter¡o de Busqueda

PhÍmcacion *uh
Novenq A- Básico

l{oIt5
Mater¡a

Matematicas

Cier'rcias Nalurales
Eslud¡os Socieles

Castellano
Cultula Esletica
Cultura F¡s¡ca

lngle s

Computac¡on
Comerdo
Conducta

AT¡mno

Aleiandra Vale a Oucob Lenon

Nolal
17.0

1 9.ü

1S.0

20.0

1 9.Ú

17.0
'19.0

l s.0
2D.O

19.0

Nola2
12.0

19,0

20.0

?0.0

16.0

20,0

10.0

20.0

20.8

20.0

Nota3
I S.ü

18.0

19.0

200
17.t
17.0
'1 7.0

2fr.4

17.D

20.t

Suma
48.0
56.0

58"0

60.0
52.0

54.0

54.0
59.0

57.0
59.0

Promed¡o
16.0
18.6866...

r s.3333,.,

20.0

17.3333...

18.0

f 8.0

19.6666...

1 9.0

19.6666...

Suma
Faltas Jusl¡ficadas

Plomedio
Faltas lnjustif¡cadas

Figara 3.44 l'ontalla de (i¡nsulta Notus de Alumnos
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Sección Campo Dercripcién

Criterio de
Búsqueda

Planilicación Aula Aqui se escoge el plan Aula del cual
desea hacer la consulta.

Alumno Escoge el alumno del que desea

obtener la libreta.
Materia Son las materias consultadas

pertenecen a ese plan Aula.
que

Son los alumnos consultados que
corresponden a ese plan Aula

Suma El campo de suma que se ensuenta
en la tabla representa la suma de las
notas de cada materia y el que se

encuentra al pie de la tabla representa
la suma de los promedios de las
materias.
El campo de promedio que se

€ncuentra en la tabla representa los
promedios de cada materia y el que se

encuentra al pie de la tabla representa
el promedio general del alumno.

Faltas Justi{icadas Son las faltas justificadas del alumno
en todos los períodos.

Faltas Injustificadas Son las faltas inj ustifi cadas del
alumno en todos los períodos.

Tabla 3.39 Descripckin de Cons. de Notas de Alumnos

PROTCOM Capítulo3-Ptígina50 ESPoI,
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3.3.3.7 Not¡s Acta Gredo

Permite consultar las notas de Acta de Godo pr Alwnno o Detalle dependiendo del

plan Aula seleccionado.

Ingreso a la opcitín:

Haciendo un clic en "Notas Acta G¡ado" Iocalizado en la barra de menú opción

"ConsultalReportes".

E cátúcac¡ones Acta Grado por PlanAula

cI ¡tsr¡r .te Bl¡qgsda
Plalmcacion ¡r¡á

Tercerc Fima A- oivaÉmcado

DetaJ,e

taorAs
Oetalle

Lotas de Octayo geEito a 5eÉ¡rn6o DlYelsiñtádo
Notas Tercero DlYgrslflcado

Maqal¡ Esl€la 86llran 5of orzano

17 S
20.0

S\rma

Figura 3.45 Pantalla de C.onsu a (laliJicaciones de acta de pyatlo

Tabla 3.40 Descripción de Cons. de Notas Acta de Grado

Sección Campo Descripción

Criterio de
Búsqueda

Planificacién Aula Aqui se escoge e) plan Aula del cual desea
hacer la consulta-

Alumno Al dar clic en esta opción puede escoger el
alumno del que desea obtener las notas.

Detalle Al dar clic aquí permite escoger el detalle del
cual desea consultar.

Notas Detalle Son los detalles consultados

Nota Son las notas de los alumnos consultados

Suma Es la suma de las notas consultadas.

Promedio Es el promedio de las notas consultadas

PROTCOM Capítuloj*PáginaSl ESPOL
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3.33.8 MatrículasAnuladas

Consult¿ las matrículas an uladas pr Plan Aula o Todos.

Ingreso a la opción:

Haciendo un clic en *Matrlculas Analados" localizado en la barra de menú opción

" Consultas/Repofies".

E CoÍsultas/Rgportes.' t4alr¡culas Anulades

Crterio de thlsqucda

. Planlfcarión de Aula FflmBro B - PlmaIa

Todo s

M lüatricula Cod¡qo

_x

1 109
110

§ tmrrimir

Figura 3.46 Pantalla de ()onsulta mutriculas anuladas

Tabla 3.41 Descripción de (:orur. de maÍriculat anulodas

85
86

Alumno
PEdro Páblo Perero Pozo
Veronica Araaely Rada Orala

Sección Campo Descripcién

Criterio de
Búsqueda

Planificación Aula A1 dar clic en esta opción le permite escoger
el plan Aula del cual desea hacer la
consulta.

Todos Si da clic aquí consulta las matrículas
anuladas de todo el plantel.

No. Número secuencial de registros.

Notas Matricula Número de matricula del alumno

Codigo

Alumno Alumnos consultados.

PROTCOM Capítalo3-Ptigina52 ESPOL
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33.3.9 Calificaciones de Exámenes de Ingreso

Consulta las notas de Exámenes de Ingreso.

Ingreso o lo opeión:

Haciendo un clic en "Calilicaciones dc Exómenes de Ingreso" localizadt¡ en la barra

de menú opción "Cons ltadReportes".

ú Callllcacjones ¿le Exámenss de lñgreso

ülrrio rbBusmE&
lllYel

Grad¡,

¡l¡uúlno

Básrco Oiversrfcado

IIOIAS
Nole

Figura 3.47 Pantalla de Consulta de cal(icachnes de Exa. Ingreso

Tabla 3.42 Descripción de (i¡ns. de Notus Exa. Ingreso.s

Sección Campo Descripción

Criterio de
Búsqueda

Nivel Permíte escoger el nivel que desea consultar.

Grado Permite escoger el grado que desea consultar

Alumno

Materi¿

Notas Alumno Son los alumnos consultados

Nota Son las notas de los alumnos consultados.

PR0TCOM Capítuloj-Página53 ESPOL
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4. MANEJANDO EL SISTEMA

4.1 OPERACIONES BÁSICAS

En este capítulo se detalla como ejecuar las operaciones básicas que comúnmente se

efectúan con el srstema.

Cada una de las operaciones posee una serie de pasos que deben seguirse a cabalidad

para el correcto uso del sistema.

:J Avíso: Si de.sea cttncelar la operación dé clic en el botón

"C.ancelar" p camerar así se habilitará para realizar una nueva

consulta o ingresar un nuevo reqistro

4.1.1 Consulta de Información

Esta consulta puede realizarla de dos maneras:

l. Ingrcsando el aíügo: En la caja de texto del Código digite el código del registro

que desea buscar a continuación pulse <Enter'>'

Cuando el código digrtado no es correcto le aparecerá el siguiente mensaje indicándole

que no existe tal código:

CodiOo no Yál¡do

AcBptar

Figura 4,1 Mensuje de informución de (-.ódig<t no váliút

2. Utiliwndo el bonin "Buscar": Dé clic en el botón Buscar"

Seguidamente apa.recerá la siguiente pantalla:
s

(

é

Figara 4.2 Pantalla de (insulta

PROTCOM Capítulo4 - Página I ESP0L

I



Manual de Usuarfut Sistema de Notas

- Consulta General dando clic en el botón "Buscar"

- Con.,;ulta Específico para lo cual deberá ingresar la información para realizzr la

búsqueda. Para consultar un registro dé doble clic sobre el mismo-

:J Inportante: Para consuhar en lq:¡ pantallas de M*erias por Grudo

y Nolas de Examen Ingreso lo hace a través de criterios como son:

grado y/o materia.

- -11.'#I Aviso: El lítulo de kss mensajes dependerá de la pantalla en que

este trabajando

4.1.2 Ingreso de datos en las pantallas de mantenimiento.

Para ingresar un nuevo registro siga los siguisntes pasos:

. Dé clic en el botón "Nuevo" [ rur"*

o Ingrese los datos en el área de trabajo.

. Dé clic en el botón "Grabar" $ Gratrar

o A continuación se presenta el siguiente mensaje de confirmación:

.

Eslá Seguro de Guardar el Regislro Actuaf

s] !!o

Figura 4.3 Mensuie de Con/irmactón paru guardar

Al desear guardar el registro dar clic en Sí caso contrario pulse No y se cancelará la

operación. Al pulsar Sí y la información se almacenó con éxito es decir se guardaron los

datos ingresados aparecerá el siguiente mensaje:

lngreso con Éxito

Ace piar

Figura 4.4 Mensaje de información de Ingreso con éx¡k)

PROTCoM Capitulo4 - Prigina 2 ESPOL
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Si ocurrió un error al almacenar el registro e[ sístema presentará el siguiente mensaje de

efTor:

Falló¡rs€ñr

Figura 4.5 Mensaje de Etor al grabar

Irrrportante: En la pantalla de "Plaüfrcación de Examen de

Ingreso" localizado en el menú "Procesos" rtpción

"Plunificaciones" para agregar filas pulse <Enter.-' así se agregarít

utu nueva fila. Si desea eliminar una fila dé clic en la fila que desea

eliminar y pulse ..Suprimir>.

4.1.3 Modiñcación de datos.

Para modificar los datos existen tres maneras dependiendo de Ia pantalla que vaya a

modificar. A continuación explicamos como hacerlo:

o Para las oawallas de Mantenimiento y Proceso oociones Planificaciones y

Regisl¡os (excepto algurus pantallas, l¿ts mismas que se detallan en el siguiente

punto).

Para realizar una modificación siga los siguientes pasos:

a. Primeramente realice una consulta del registro que desee modificar dando clic en el

botón'Buscar" á
(Para mayor información acerca de cómo consultar ver sección 4.1. I ).

b. Cuando haya reatizado la consulta dé clic en el botón ff trooiti.",

c. Para guardar los cambios que haya realizado dé de clic en el botón fl Grabar

d. Seguidamente se presenta el siguiente mensaje:

Eslá Esqurc de ttodircar el Fsq¡Gtro Arluar

SÍ No

Figura 4.6 Mensaje de Confirmación para rutdiJicur

PROTCOM Capítukt4 - Página 3 ESP0L
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Si desea guardar los cambios realizados dé clic en Sí caso contrario pulse No y se

carrcelará la operación. Si pulsa Sí y la información se actualizó con éxito aparecerá el

siguiente mensaje .

,,:...tt't:tJi'J :t)t)l.:'lty,,,):r-ttttv 
"J

Modilicado cor áxrto

Aceptar

Figura 4.7 Mensa¡e de in/brmución de modificución con éxito

EITOT

Falló modifcar

Figura 4.8 Mensuje de lirror al moddicar

Pa¡a las Panlallas de Exceociotus :

Las pantallas de excepciones son:

. Materia,t por Gr«lo localizada en la opción Planificaciones del menú Procesos.

. Notas localizada enla opción Registros del menú Procesos.

. l;altas localizzda en la opción Registros del menú Procesos.

. Notas Acta de Grado localizada en la opción Registros del menú Procesos.

Para realizar una modihcación para cualquiera de estas pantallas siga los siguientes

pasos:

a. En primer lugar dé clic en el botón ff ,oo,rra

b. A continuación realice la consulta dando clic en el botón S (Para

mayor información acerca de cómo consultar ver sección 4.1.1).

c. Después de esto continúe con el paso "c" de la opción: Para las oannllas de

Mantenimienlo v P¡oceso opciones Planificaciones v Resistros

PROTCOM Capítulo4 - Prigina 4 ESPOL
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Para las modificaciones esoeciales:

Las pantallas de modificación especial son:

. Notas Examen Ingreso localizada en la opcién Registros del menú Procesos.

. Notds Supletorio localizada en la opción Registros del menú Procesos.

Para modificar estas pantallas sólo necesita dar clic en Nuevo como si fuera a hacer un

nuevo Registro. Siga los pasos como se indica en la sección 4.1.2-

t4 Importanfe: Solo podrá modtficar en las pantallas donde exista el

bo¡ón de l,lodiJicar ff uooinr*

PR0TCOM ESPOLCapítulo4 - Ptiginu 5
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4.1.4 Eliminación de datos

4.1.4.1 Eliminación de Datos en ks pantallas de mantenimiento.

Para eliminar un registro siga los siguientes pasos:

o Después de realizar una consulta (Si desea ver como realizar u¡a consulta sirvase

revisar la sección 4.1 .l ) hacer clic en el botón "Eliminar" )( Etiminar

A continuación se presenta el siguiente mensaje:o

,... rtt-:t¡]ri- t¡t,'l- t'. r.'t t t

Está Segur0 de Eliminar el Req¡stro Actual

si Uo

Figura 4,9 lt4ensale tlc Conlirmación Paru eliminar

Al desear eliminar el registro dé clic en Sí caso contrario pulse No y se cancelará la

operación. AI pulsar Si y el registro se eliminó con éxito aparecerá el siguiente mensaje:

' rlll l'.'.- 'l

Reqistro Eliminado con Exito

tueptar

Figura 4.10 Mensaje de informaciítn de eliminar

Si ocurrió un error al eliminar el rcgistro el sistema presentará el siguiente mensaje

. r::'.)!)t))--t¡ - \ ,)

_ Falló el¡miner

AcÉptar

-...4 Avis: Crutndo elimine registros de mantenimientos se eliminarán

Jísicamente.

J

Ftgura 4,1I A,lensuie de l:rror de eliminar

PROTC0M Capinkt4 - Ptígtna 6 ESP0L
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4.1.4.2 Elimin¡ción de D¡tos en la Pantalla de Plan. de Examen de Ingreso.

- --lvl Avho: Cuando elimine registros de proceso.t eslos se eliminarán

./ísicamenle es decir no se podrán recuperar.

Para eliminar un registro siga los siguientes pasos:

o Después de ¡ealizar una consulta (Si desea ver como realizar una consulta sírvase

revisar la sección 4. 1. I ).

Si en la planificación de examen de ingreso no existen registros le presentará el

siguiente mensaje:

¡]
Nu erislE¡ plániñcaü0nes, dele ir¡qrEsarlos

hrcrendo.h.k En nurlo

Aceplar

Figura 4,12 Mensaje de advertencia de ru¡ existen planificaciones

En caso contrario al existir registros en la planificación, proceda hacer clic en el botón

de "Eliminar"
X Etiminar

o A continuacíón se presenta el siguiente mensaje:

¡J
Esle plan¡fcación existe en un Reg¡stro por lo tento no puede

. ser modilicada n¡ ellminada

Aceplar

Figura 4.13 Mensaje de información que la plunificación no puede
.ser eliminada ni modiJicada.

PROTCOM Capítulo4 - Prigina 7 ESPOL
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En caso de que el registro seleocionado no esté relacionado.

r--. A continuación se presenta el siguientc mensaje:

.,... A

Figura 4.14 Mensaje de Oonfirmación pura eliminur

Si esta seguro de eliminar dé clic en Si caso contrario pulse No y se cancelará la

operación. Si pulsa Sí la información se eliminó con éxito aparecerá el siguiente

mensaje :

Reg¡stro Eliminado con Exito

Aceplar

Figara 4.15 Mensa¡e de información de eliminar

Si ocurrió un error al eliminar el registro el sistema presentará el siguiente mensaje:

Faltó etlminar

Figara 4.16 Mensaje de Error al eliminar

4.1.4.3 f,liminación de Datos en la Pantalla de Planificación de eula

Para eliminar un registro siga los siguientes pasos:

o Después de realizar una consulta (Si desea ver como realizar u¡a consulta sírvase

revísar la sección 4. I . I ).

Si en la planificación de aula no existen registros le presentará el siguiente mensaje:

Está Seguro de Eliminar ol Regislro Actual

sÍ !o

Figura 4.17 ll4en.tuje de información que no existen registros

PROTC0M Cupítukt4 Pdginu I ESPoL
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En caso contrario al eüstir registros en la planificación, proceda hacer clic en el botón

de "Eliminar" I etiminar

En caso que el registro que desea eliminar tiene alumnos matriculados en esa

planificación , a continuación le presentará el siguisnte mensaje:

4
ll0 ie ÍüEóÉ elrr¡ i'r¿r ellE Eeqislr.r !rrrqrB ¿s]i rEidr!¡ad¡ r¡rr¡l'4atnL! ¡

'4cePlar

Figura 4.18 Mentaje de odvertenciu ¿le no puede eliminar porque
estu relacionudo cqn otro

En caso que los registros que desea elimin¿r de la planificación son usados en la

planificación profesor materia, a continuación le presentará el siguiente mensaje:

¡J

5e elrnl¡n3'í rDlisto. 
'r€ 

P rr Pror¿s..r M¡tera

5í Nn

Si esta seguro de eliminar dé clic en Sí caso contrarío pulse No y se cancelará la

operación.

Si pulsa Sí la información se eliminó con éxito apareceÉ el siguiente mensaje:

t !rE_.ff'flw.'. r !l
* Rsqlsro Elim,¡edo con Erilo

Acepler

Figura 4.20 Mensaje de inf»mución de eliminación

Si ocurrió un error al efiminar el registro el sístema presertará e[ siguiente mensaje

, ::r,l-r,rr-J, ,r - ,-. rrl

Falló elim¡nar

AceFtar

Figura 421 Mensa¡e de l.)rr<tr al eliminar

PROTCOM Capítulo4 - Página 9

Figura 4.19 lv{ensafe de (onfirmackin para eliminar
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4.1.4.4 Elimin¡ción de Datos en la Pantalla de Planilicación Materias por grado

Para eliminar un registro siga los siguientes pasos:

o Escoja el nivel del grado o curso del registro que desee eliminar

o Se le act¡vará el combo con los grados o cursos correspondientes

o Escoja el grado a[ que va eliminar las planificaciones

En caso que el grado seccionado no tenga planificaciones para eliminar, a continuación

Ie prcsentará el siguiente mensaje:

¡

No ex¡sle rrlan,fcaciones para esfe grad0

Al]eptar

Figura 4.22 Mensaje de informuc:ión de no existe planiJ'icación

En caso contrario proceda dar clic en el botón de "Eliminar " I etiminar

Si en el grado o cu¡so seleccionado las planificaciones ya se han utilizado en el registro

de notas , a continuación le presentará el siguiente mensaje:

a.-IE.tIi*ffi -..-"^.- . ..
l¡iLLH.&i+ -' 2,

Exjsten reqistos alo nol¡s
. ,r no pueale modiñcar ñléll¡ninar olruuna plánlf¡ación

r¡spEr

Figura 4.23 Mensaje de información de rut puede eliminarimodificar

En caso contrario si el registro seccionado no esüí relacionado, a continuación le

presentará el siguiente mensaje:

Figura 4.24 Mensaje de (itnfirmación para eliminar

PROTCOM Capínlo4 - Ptígina l(l ESPOL
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Al est¿r seguro de eliminar hacer clic en Sí caso contr¿rio pulse No y se cancelafti la

operación.

Al pulsar Sl Ia información se eliminó con éxito aprecerá el siguiente mensaje:

EIIIr#EIEEIIG;. !É

Reg¡stro Ellm¡nado con Ex¡to

AceFlar

Figura 4.25 Áúensuje de informuckin de Registro elimirudo

Si ocurrió un error al eliminar el registro el sistema presentárá el siguiente mensaje:

Fr)ló el¡filnár

A¡eplar

Figura 4.26 Mensaje de Error de eliminar

4.1.4.5 Eliminación de Dato¡ en la Pantalla de Planificación Profesor Materia

Para eliminar un registro siga los siguientes pasos:

o Después de realizar una consulta (Si desea ver como realizar uta consulta sírvase

revisar la sección 4. 1. I ).

o Luego proceda a dar clic en el botón de "Eliminar " I Etiminar

Si en el plan aula seleccionado existen alumnos matriculados no podrá eliminar el

re§stro.

A continuación Ie presentará el siguiente mensaje:

FÉGÍ5ÉA
I¡ü¡¡¡¡i¡¡i¡l¡iid¡¡ia¡¡:.l ¡l

E:le o,nn^t a r¡ a¡rjio €n ñ-nt (u n

.+p1;r

Figura 4.27 Mensaje de información que plan aula ya existe

PROTCOM Capítukt4 - Ptigina Il ESPOL
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En caso de no tener ningún registro relacionado o que en el plan aula no existen

alumnos matriculados, a contínuación le presentará el sigurente mensaje

' E6ú Sequro de Elimhar elReglsbo Actu€l

Figura 4.28 Mensuje de ()onfirmación para Ílltminar

EE@@EItr ¡.,

Figura 4.29 Mensaje de información de eliminur

Si ocurrió un error al eliminar el regrstro el sistema, a continuación le presentani el

siguiente mensaje:

t,a-,t)tt):i,i -, \::,.,)

_ Fattó ethin¡r

¡fastaf

!o

PROTCOM Capítalo{ - Ptigina 12 ESPOL

Si esta seguro de eliminar dé clic en Sí caso contrario pulse No y se cancelará la

operación.

Si pulsa Sí la información se eliminó con éxito, a continuación aryecerá el siguiente

mensaje:

Figara 4.j0 Mensaje de informución de Oódigt no válido
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4.1.4.6 Anulación de Datos en la Pantalla de Matricula

=1
Aviso: Cuando elimine registt'os de matticulo eslo§ se eliminarán

lógicamente es decir pasaran a estado de "Anulado" y no se podrá

modifrcar el estado.

Para un registro siga los sigüentes pasos:

o Después de realizu una consulta (Si desea ver como realiza¡ wa consulta sírvase

revisar la sección 4. 1. 1)

Si en Matrícula no existen alumnos registrado, a continuación le presentara el

siguiente mensaje:

.r,-.trl;r

Figura 4.31 Mensaja de inJbrmación no existen ulumnt¡s htatricuktdos

En caso contrario al existir registros de matricula, proceda hacer clic en el botón de

"Anular"
f, nnular

En caso que el registro que desea eliminar tiene alumnos matriculados en esa

planificación , a continuación le presentará el siguiente mensaje:

Figura 4.32 Mensaje de advertencia qae no se puede eliminar

PR0TCOM Capítulo4 * Ptigina 13 ESPOL
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En caso que los alumnos matriculados no se encuentren en los registros de notas u otros,

podrán ser anulados, a continuación le presentará el mensaje :

_., Esla Seguro d€ AnularelReqistoAcfual

Si No

Figura 4.33 Mensaje de Confirmación para anular

Si esta seguro de anular dé clic en Sí caso contrario pulse No y se cancelará la

operación.

Si pulsa Si la ínform¿cíón se eliminó con éxito aparecerá el siguiente mensaje:

Regisfo Elrminado con Érilo

Figara 4.34 Mewaje de in/brmación de eliminetr

Si ocunió un enor al anular el registro el sistema presentará el siguiente mensaje:

1..:rl 1))t ttrt)¡.: ' tt:..til,

Felló el¡mhar

Aceltar

Figura 4.3§ A,[e,L\üje de lltar al eliminar

PROTCOM Capílukt4 - Páginu 14 ESPOL
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4.1,4.7 Anulación de Datos en la Pantalla de Cobro

rJ Aviso: Cuando el¡mine registros de cobro es¡os se eliminarán

lógicamente es decir posaran a estado de "Anulado " y no se podr{t

modiftcar el estado.

Para un registro siga los siguientes pasos:

o Después de realizar una consulta (Si desea ver como realizar u¡a consulta sírvase

revisar Ia sección 4. L I )

Si en Cobro no existen cobros regisfrados de alumnos, a continuación Ie presentará el

siguiente mensaje:
¡

l,ln e¡sten RegiÉtros q»e mca'[al

Aceptar

Figura 4.36 Mensaie tle informución que no exi.tten registros que mostlar

En caso contrario al existir registros de matricula, proceda hacer clic en el botón de

"Anular" X Anurar

A continuación le presentarii el mensaje :

Está Ss!¡rrc de ¡nul¿r c( Re$§to ActtaL

.:J

si 110

Figura 4.38 Mensaje de Confirmación para anular

si esta seguro de anular dé clic en sí caso contrario pulse No y se cancelará la

operación.

Si pulsa Si la información se eliminó con éxito aparecerá el siguiente mensaje:

Ret,§li'o Ellmnad¡ co,l Exto

PROTCOM Capítulo4 - Ptiginu 15

I

1
Figwa 4.39 Mensaje de información de anulación c¡¡n éxito
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Si ocurrió un error al anular el registro el sistema presentará el siguiente mensaje

)

Aceptár

Figura 4.40 Mensaje de Error al eltminar

4.1.5 Pantalla de Asigrar Permisos

Aviso: Después de cambiar de periodo no podrá volver s

escoger el periodo anterior.

l¿ función de esta ventana es para cambiar el período. Cambia de período dependiendo

de la opción que seleccionó.

Para cambiar de período siga los siguientes pasos:

o ElÜa un penodo desde el combo

. Luego hacer clic en el botón de "Aceptar"

Él ¡¡€pta iP s.í,

A continuación le presentará el siguiente mensaje de pendiendo de la opción

6l!@il

Fígura 4,42 Mensaje de Confirmación de
Asigución de Periodo

H¡..'ñ.Ln c..r¡roc§: lPtu¡¡
Elq6 e.drnP.¡td.d¡2
Ú6h.d!.úrd'*'d*.
i. .eqr.droÉ n (e{t

E!ÑEÜ :l
Hr.¡r.r..¡daYr P.riorh: lP'l'rDl
€BÉ ¡2N c. eDh c r!r0l. ¡er
s h ñÉ ño ro*l dn.rdú
6PriÉd..eñlE ú¡rre¡|

trrl.:ElP.l.do9fi*.lgrdqd¿b¡

¡,e$rfu.¡ú.l!¿ü..

Fígura 4.4j Atíensale de Confirmación de
Asignación Período

Si esta seguro de cambiar el período dé clic en Sí caso contrario pulse No y se

cancelará la operación-

PROTCOM Capítulo4 - Púgina 16

Figura 4.41 Pantullu de Asignar Permisos
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Si pulsa Sí, a continuación se presentará la siguiente ventana:

-8

As¡onec¡ón conecta

Aceplar

Figara 4,43 Mensaje de información de Asignación correcta

4.1.6 Pantalla de Procesar Notas

La siguiente ventana tiene 3 opciones y cada una tiene una función diferente.

e Notas Examen de Ingreso

Procesa las notas de los alumnos que han rindieron el examen de ingreso verificando

si aprueba o reprueba dependiendo, si aprueba cambiará a estado de "Activo" caso

contrario permanece con el estado que fue ingresado "Inactivo".

o Para procesar las notas siga los siguientes pasos:

o Escoja e[ grado al que va a procesar las notas

. Haga clic en el botón de "Aceptar" A,retrr¡r

A continuación le presentará el siguiente mensaje:

Si no ha ingresado notas para el grado seleccionado, a continuación le presentará el

siguientc mensaje:

No EiBIBn Nol¡6 lara ssta planfh.eión

Figara 4.44 Mensaje de inJbrmación de na exisle nolas para procesar

En caso contrario, a continuación le presentará el siguiente mensaje.

!
Proceso completado

Aceptar

Figura 4.45 Mensaje de in;t'itrmación de notas procesadas

PROTCOM Capínlo4 - Ptigina 17 ESPOI.
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t Notas Examen Finales

Procesa las notas de los alumnos de todo el año lectivo, si aprueba cambiará a

estado de'Aprobado", "Supletorio" o "Reprobado" además los alumnos aprobados

ascenderán de grado.

o Para procesar las notas siga los siguíentes pasos.

o Escoja el Plan aula al que va a procesar las not¿s

o Haga clic en el botón de "Aceptar" Aretrtar

A continuación le presentaní el siguiente mens¿je:

Si no ha ingresado todas las notas del plan aula, a continuación le presentará el

siguiente mensaje:

-xJ

No Erislen Nolas pera eEia planift?tón

Areotar

Figura 4.46 Mensoje de información de no exist¡r notas para proce.tar

Si no ha ingresado todas las notas de la para el plan aula seleccionado, a continuación

le presentaní el siguiente mensaje:

:l
No há ingr8sad¡ notas de al¡lrlia maleria planillcadás

Acepl¡r

Figura 4.47 Mensaje de infi»mación de no haber ingresado las
nolas de laguna muleria

En caso de tener todas las notas por los plan aula, a continuación le presenüará el
siguiente mensaje:

¡
Proceso completado

Areptar

PROTC0M Capítulo4 - Ptigina 18 ESPOL
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. Notas Sapletorio

Procesa las notas de los alumnos supletorios, si aprueba cambiará a estado de

'Aprobado" caso contrario a "Reprobado" ademils los alumnos aprobados ascenderán

de grado.

Para procesar las notas siga los siguientes pasos:

r Escoja el Plan aula al que va a procesar las notas

o Haga clic en el botón de "Aceptar" Arerter

A continuación le presentará el siguiente mensaje:

Si no ha ingresado todas las notas supletorios

presentará el siguiente mensaje:

del plan aula a continuación le

Yl

Figura 4.49 Mensaje de información de no existen alumnos .rupletorios

En caso contrario procesa las notas, a continuación presentará el siguiente mensaje

No edsEri ¿,umnos ÉUplBtorio En ssb plan o ya fuarcñ Frocesada§

Ac8Él¿r l

Figara 4.50 Mensaje de información de procesar nolas supletorio

PROTCOM ESPOLCapitulo4 - Página 19
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4.1.7 Pantalla de Cierre de año

El funcionamiento de la siguiente ventana se realíza¡á al dar clic en el botón

Figura 4.51 j''antallu de (lierre de Añr¡

Figura 4.52 A{ensale de (\¡nfirmación pura procesur el c:ierre

Si esta seguro de mandar a procesar dé clic en Sí caso contrario pulse No y se cancelariL

la operación.

Si pulsa Sí la información se procesará con éxito y a continuación aparecerá el

siguiente mensaje.

Plgc?.s $ñ\Eletac{§

r,rr:r,

Figura 4-53 A4ensaie de inftirmación de (lierre de añt¡

prúaso ds << Clsre dE Arb LÉtit o >>
que prmite Esspasr bs d¡t6 * lis t¿t 16
r¡!r§á(úr& a !a¡5 ¡e6F(u!re t*ae6 de
Itstú{co.

Arrt r de cirutr .sta Pcrld m .¿ d€üe
srtár rúl&aü ¡¡flq'l¡ ta¡r§*dü¡.

GRACIA§.

D c¡€m de Año

PROTCOM ESPOL

luego presentará cl siguientc mensaje

-xll

Está sEguro de rnrirar el 
",o."ro 

," a,"u" O. OOo- 
|

s¡lol
I
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A. NOCIONES BÁSICAS DE COMPUTACTÓN

A.1 ¿QUÉ ES UNA COMPTTTADORA ?

Es una máquina de propósito general que procesa datos a gran velocidad . Es un

conjunto de elementos que interactúan entre sí conformando un todo para ¡ealizar una

operación.

Figura A.I Compufador perst¡rutl P(l

4.2 TIPOS DE COMPUTADORAS

[,as computadoras puedan clasificarse de acuerdo con la capacidad de procesamiento

y función que realizat

a. Supercomputadora

b. Macrocomputadora

c. Minicomputadora

d. Computadora personal y Microcomputadora

-._.

PROTCOM AnexoA-Ptíginal ESPOL

Podemos identifi car esencialmente las siguientes operaciones:

¡ Entrada: Ingreso de información proveniente del exterior.

r Procesamiento : transformación de Ia información mediante operaciones antmética

y légicas.

o Salida: transferencia de la información hacia el exterior.

o Almacenamiento : guardar información en la memoria de la computadora o en un

dispositivo de almacenamiento.
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. Supercomputadora: máquina diseñada Wa realizar millones de operaciones por

segundo, que ejecutan cálculos exactos con una gran velocidad de procesamiento. El

tamaño de estos equipos es relativamente grande debido a Ia cantidad e dispositivos y

circuitos que lo íntegran se emplea en labores científicas o militares de alta precisión.

. Macrocomputedora (Mainframe): tipo de computadora más pequeña que las

supercomputadoras que tienen menor velocidad de procesamiento.

o Minicomputadora: útil como servidor, puesto que soporta varias terminales

conectadas; se usa en bíbliotecas, bancos y otras entidades que tienen un flujo similar se

información.

. Computádora personal y microcomputadora: actualmente la mayor parte de

equipos existentes pertenecen a esta categoría. Generalmente, los opera una sola

persona, razon por la que se le dio el nombre de computadora personal (PC), En esta

categoría est-iín las computadoras portritiles y los asistentes personales digitales (PDA,

personal Di gital Assistants).

4.3 SOFTWARE

El software es la parte lógica (intangible) de la comput¿dora, como son los sistemas

operatívos y los programas con funcíones especificas, a partir de los cuales la

computadora realiza diversas tareas.

El software unos de los componentes básicos en una computadora por lo tanto es la

interfaz entre el usuario y la máquina.

4.4 HARDWARE

El hardware constituye todas las partes fisicas (tangible) de la computadora. Entres

estos se encuentran los periféricos, los cuales son una serie de dispositivos conectados a

la computadora.

Los perifericos se dividen en:

o Dispositivos de entrada

. Dispositivos de salida

. Díspositivos de entrada y salida

Los dispositivos de entrada son los que permiten ingresar información al computador

Ejemplo:

PROTCOM AnexoA-Página2 ESPOI-
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a teclado

Figura A.2 Teclatlo

. tnouse

tt

Figura A-3 Mouae

escaner

§
-r;E

Figura 4.4 Flscúner

micrófono, ctc.

A
Figura A.5 Micrófitno

l,os dispositivos de Salida son los que permiten mostrar los resultados de la

información procesada Ejemplo:

. monitor

.

Figwa 4.6 Monilor

a rmpresora

-¿
Figara A.7 lmpresrtra

a parlant€s, etc.

PROTCOM AnexoA-Ptigina3 ESP0L
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Los dispositivos de entrada y salida son periféricos encargados de la entrada y salida

de información Ejemplo:

o cámara de video

o pantalla tríctil.

En esta guía se explica el funcionamiento del sistema operativo Windows 2000

profesional .

Windows 2000 es la versión de Windows miás manejable, fiable y segura. La

compatibilidad con hardware mejorada y la compatibilidad con software incrementada

facilitan aún más el uso de Windows 2000.

Siatema Op€rativo

I

Proorarnas do contol Proorarnas do oroc€so

Software de Micación

Graicado€§ tbla§ da cáloth Aá6é da dáios

PROTCOM AnuoA-Página4 ESPOL

A.5 QT,IÉ ES UN SISTEMA OPERATIVO ?

Es un sistema operativo, es decir, es el conjunto de programas que administran los

dispositivos de hardware y de software instalados en la computadora- El sistema

operativo es el enlace entre el usuario y la máquina. Existen varios sistemas operatrvos

y estos se dividen dependiendo de la utilidad.

Las mejoras de las ventanas y del escritorio hacen que Windows 2000 sea aún más fácil

de utilizar. Puede personalizar los menús y las barras de herramientas paru adaptar

Windows 2000 a sus necesidades. El Explorador de Windows muestra mas información

acerca de los archivos y carpetas, que incluye vistas en miniatura e información de

cifrado. Con las capacidades de búsqueda mejoradas, puede examinar y ver los

resultados de la búsqueda en la misma ventana, Las carpetas Mis documentos y Mis

imágenes son un lugar conveniente donde almacenar y realizar copias de seguridad de

todo su trabajo.

II
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A.6 EL MENÚ DE INICIO DE WINDOWS 2OOO

Cada vez que encienda la computadora aryecnrá el escritorio de trabajo de Windows

con unos iconos de acceso directo, los cuales pueden variar, se presentará la barra de

tareas con sus respectivos botones, entre ellos el botón de inicio el cual activa el menú

inicio desde el cual se abren los programas instalados en la compuladora-
lcono

Botón ln¡cio

'eP
É&
EI
m
o
ñE
{t

B

iw

+
Horo de,
¡istemo

Eoro de loreos

Figura 4.8 Escrilork¡ de Windows

A.7 TRABAJANDO DENTRO DE WINDOWS

. Navegando porel menú de inicio

De un clic en el menú de inicio de la barra de tareas para abnrlo. Desplace el puntero

hast¿ ubicarlo sobre la opción que desea ejecutar. El nombre de opción quedará

resaltado. Bastará dar un clic sobre la opción seleccionada para abrir Ia aplicación.

ai

Figura A,9 Botón Inicb y pantullas desplegarles

tE-

PRoTCOM ESPOLAnexoA-Ptigina5
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Selección de iconos

En el escritorio dé un clic sobre el ícono que desea seleccionar, el nombre del ícono

quedará resaltado. Bastará dar doble clic sobre el icono para abrir la aplicación.

Para ¡brir una aplicáción

. Si estri navegando sobre el menú de inicio, basta darunclic sobre laopción

seleccionada para abrir la aplicación.

o Si se encuentra en el escritorio, haga un doble clic con el ratón sobre el icono de

la aplicación.

Para intercambiar aplicaciones

Cuando se tiene varias aplicaciones activas, la manera más sencilla de cambiarse de una

a otra, es presionar en la barra de tareas, el nombre de la aplicación a la que se desea

cambiarse.

4.8 ELEMENTOS DE UNA VENTANA

Las ventanas de Windows tienen caracteristicas que se presentan en la mayor parte de

las aplicaciones que se ejecutan en este sistema operativo.

Maximizar
Irüro Ménú dr roñtról Barra de titulo

IJE]:i- CerrarEarra d€ Menú

Earra d€ hcrfamient¡§

Búr¡ de form¿to

A.chllo Ed.liti tÉ tBtr FdMto AVrd.

-D,i-€r-El áqláJ JiEJ_ai sl
li¡- 16ffi¡---= ¡trle [El I

Area de trabajo

Earr¡ de e5tado Pdá .¡h.d Ayrn., p6r@ Fl

Barra de

d€sp¡ázar¡¡ento
ve lcal

cuadro d€
redimaniionamierto

Figura A.l0 Propiedades cle una ventuna

PROTCOM AnexoA-Ptígina6
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4.9 MANEJANDO VENTANAS

Dimensionando ura ventana con el ratón

r Abra la ventana que desee dimensionar, sin maximizarla.

o Yaya a uno de los bordes de la misma hasta que cambie la forma del puntero del

ratón en forma de flecha.

. Mantenga presionado el botón izquierdo del ratón sobre el borde y arnástrelo hasta

ampliar o disminuir la ventana.

Moviendo una vetrtana

o Active la ventana que desee mover.

. Ubique el puntero sobre la barra de título.

o Manteniendo presionado el botón izquierdo, arrastre [a ventana a la posición

deseada.

r En el lugar donde desee ubicar la ventana, suelte el botón.

A.IOTIPOS DE \IENTANA

Las ventanas son elementos esenciales del ambiente de trabajo de Windows 2000,

puesto que cada uno represent¿ una aplicacióq un cuadro de diálogo, un mensaje o

cualquier interacción entre el usuario y la computadora,

. Ventatra de aplicación: procesador de palabras, hoja de cálculo o un editor gnífico.

l.]
-l

,l l

Figura A.I I Ventana de aplicación

o Los cuadros de diálogo: se ejecutan cuando un programa necesita información del

usuario para ejecutar un proceso.

=:=={!'- "."",. -l 
"

Figura A.l2 Ventana de cuadro de dialogo

F---
l

I
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. Mensajes de confirmación: se ejecuta cuando se solicita una reafirmación por parte

del usuario.

t*.t-Ea...

-ü --*.-.*
f;--l

Figura A,13 Mensaje de Confirmación

A.IIEXPLORADOR DE WINDOWS

Windows cuenta con una aplicación que administra los archivos y que permite

vis'¡ izar todos los directorios y subdirectorios, denominado Explorador de Windows.

Con este programa pdrá organizar los archivos en diferentes carpetas, eliminarlos,

abrirlos, copiarlos, observar una unida{ etc.

La ventana del Explorador de Windows se diüde en dos partes :

o En la parte izquierda del Explorador de Windows se encuentran las unidades y las

carpetas que existen en la computadora.

o En la parte derecha se encuentra el contenido de la unidad o la carpeta seleccionada.

Unidades de almacenamiento más usadas.

r Disco de 3 % (A: )

o Disco compacto (D:)

. Disco Duro (C:)

Crear una carpefá

Las carpetas o directorios cumplen la función de los archivadores, agrupan los archivos

por categoría o propósito, lo que permite localizar Ia información con mayor facilidad.

l. Abra el explorador de Windows.

2. Seleccíone Ia unidad donde desea crearla.

3. Despliegue el menú archivo señale nuevo y luego escaja carpeta.

4. En la parte derecha del explorador apareceré un elemento identificado como nueva

calpeta.

5. En la nueva carpeta sobrescriba <nombre de la carpet» y presione Ia tecla intro.

Una vez que haya asignado el nombre ésta quedanÁ ubicada de acuerdo con el orden

predeterminado, ya sea por nombre, tipo, fecha o tamaño.
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Mover un archivo

Con el explorador de Windows podrá trasladar o un archivo o carpeta, ya sea utilizando

el mouse o las opciones de cortar y pegar del menú edición.

l. Seleccione el archivo que desee mover.

2. Mantenga presionado el botón izquierdo del mouse sobre el archivo.

3. Arrastre el archivo a la carpeta de destino.

4. Note que el archivo ha desaparecido de la carpeta o unidad origen.

Renombrar un archivo

Por medio de la opción de cambiar nombre del menú archivo, podní modificar el

nombre de un archívo sin alterar su contenido.

1. Seleccione el archivo que desea cambiar el nombre.

2. Despliegue el menú de archivo y de clic en la opción de cambiar nombre o presione

la tecla F2.

3. Aparecerá el nombre del archivo seleccionado digite <el nuevo nombre> y presione

Intro.

Copiar un archivo

Esta operación se realiza muy a menudo del disco de una computadora a un disquete.

Esta opción se realiza mediante la opciones de Copiar y pegar del menú Edición.

l. Seleccione el archivo que desee copiar.

2. Despliegue el menú edición y h¿ga un clic en copiar

3. Luego seleccione la carpeta o unidad de destino

4- Despliegue el menú edición y haga un clic en pegar

Nota: existen formas de copiar información desde un Disquete al Disco Duro, de CD

audio a Disco Duro, CD-ROM a Disco Duro etc.

Eliminar un archivo

Desde el Explorador de Windows podní eliminar las carpetas y archivos innecesarios

los cuales irán a la papelera de reciclaje.

l. Seleccione la carpeta o archivo

2. Active el menú archivo y seleccione la opción eliminar o de un clic en el botón x o
presione la tecla supr.

3. Aparecerá un cuadro de advertencia que pregunta si desea enviar el archivo

seleccionado a la papelera de reciclaje.

4. Oprima el botón si para confirmar la operación.
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A.I2ACCESOS DIRECTOS

Un acceso directo es un icono que, por lo general, s€ encuentra en el escritorio de

trabajo y cuya función consiste en abrir ¡rn programa o acceder a un dispositivo de

manera r¿ípida, haciendo doble clic sobre é1.

1 . Haga clic con el botón derecho del mouse sobre el escritorio de trabajo para aclivar

el menú contextual.

2. Señale nuevo y haga clic en acceso directo.

3. Aparecerá Ia primera vent¿na de asistente crear acceso directo

4. Presione botón examinar y aparecerá el cuadro de dialogo buscar carpeta en la que

podrá localizar la ruta del programa en la se creará el acceso directo

5. En la unidad correspondiente seleccione la carpeta donde se encuentre el icono del

programa

6. Oprima el botón aceptar para retomar al asistente y notará que la rute del archivo

aparecerá en el recuadro escriba ala ubicación del elemento.

7. Pulse el botón siguiente y ene el área escriba un nombre para este acceso directo.

8. Haga clic en finalizar y el icono de acceso directo aparecerá en el escritorio.

Nota: existen otros métodos Wra crear accesos directos, dependiendo del acceso que

desea crear.

A.I3RECUPERAR UN ARCHTVO

Todos los archivos que son eliminados se envían a la papelera de reciclaje, desde donde

podrá recuperarlos siempre y cuando no haya desocupado la papelera.

l. Para activar la ventana de papelera de reciclaje lo puede hacer de explorador de

Wíndows o desde el escritorio

2. Haga doble clic sobre el ícono respectivo

3. Aparecerá la ventana de la papelera de reciclaje con los archivos que se han

eliminado

4. Seleccione el archivo que se va a recupsrar.

5. Elija la opción restaurar en el menú archivo.

ó. El archivo se desplegará a la carpeta de origen
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A.I4BUSCAR UN ARCTIIVO

Windows 2000 ofrece una forma niLpida y fácil para localiza¡ archivos en una unidad de

almacenamiento (discos duros, disquetes, etc), Las operaciones pueden realizarse

teniendo en cuenta el tipo de archivo, es decir, de acuerdo con una determinada

extensión o haciendo la busqueda con resp€cto al nombre o a la última fecha de

modificación.

l. CIic en el botón de inicio y seleccione la opción Buscar

2. En el area de buscar elija la unidad donde desea buscar

3. En el recuadro de buscar archivos o carpetas escriba el nombre del archivo con su

respectiva extensión Ej.Carta.doc

4. Pulse el botón de buscar ahora

5. Y encontrará el archívo buscado.
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A.I5ACCESORIOS DE WINDOWS 2OOO

Fondo del escritorio de trabajo: sirven para cambiar el aspecto del Escritorio de

Trabajo , usted puede colocar sobre éste una imagen de las que ofíece Windows o bien

agregar otra desde cualquier archivo. Estas imágenes se llaman papel tapiz y se

utilizarán para adornar el escritono.

Protector de pantalla: es una aplicación que incluye imágenes en movimiento en el

monitor. Éstas se activan automáticamente luego de un tiempo de inactividad de la

computadora.

Apariencia: Muestra la apariencia que tendrá la configuración actual en el escritorio.

Ampliador : agranda el texto seleccionado y otros elementos en pantalla para facilitar

la visión.

Teclado en pantalla: muestra un teclado controlado por un mouse.

Control de volumen: Controla el nivel de volumen de sonidos reproducidos o grabados

Grabadora de sonidos: graba sonidos si tiene instalados un micrófono y una tarjeta de

sonido.

Reproductor de CD: reproduce discos compactos de sonido

Reproductor de Windows media: El Reproductor de Windows Media es un centro

para reproducir y organizar elementos multimedia en su equipo y en Internet. Este

reproductor proporcíona opciones multimedia para el sistema operativo que no estatran
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disponibles anteríormente. Es como tener una radio, una videoteca, un reprductor de

CD y una base de datos de informacíón en una única aplicación. Utilice el Reproductor

de Windows Media para escuchar emisoras de radio de todo el mundo, reproducir y

copiar CD, ver las películas que están disponibles en Intemet y crear listas

personalizadas de todos los medios de su PC.

Calcul¿dora¡ realiza operaciones aritméticas con una calculadora en pantalla .

Libreta de direcciones: admínistra sus contactos y busca personas y negocios mediante

los servicios de directorio-

Paint: crea y modifica dibujos. Muestra y modifica fotografias dig¡taliadas

Word Pad : crea y modifica documentos de texto con un formato complejo.
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B. REPORTES

8.1 REPORTE DE LISTADO DE ALUMNOS

Lisiado de,llamnos

ü-.di6: k ¡l.rb,fr t¡o¡ün Apellidn

Cu¡no A - him¡ria

19

20

l¡or l¡or
Perez Percz

Ihwno A - B:í¡ico

60 Vem Soto

Oct¡ro A - Büiro

43

4
17 Paul Sebrthn

16 Si¡no¡ Scbasti¡¡

Lop.z liorte,,:

ftn*l: Lrgarl:

hfurcm A- himrri¡

I

5

1 Andna A¡r¡¡d¿

2 fugalio Samuel

Jacomr Jacome

Santander Ma¡cos

Ouinlo A - kirn¡ia

24 9 Fe&rico Edua¡do

l0 Cecüel Katty

Bermeo §a¡clcz

F¡mem R¡nr¡o

¡,1
SrCUrdo A- Primüi,t

6

1

3 An¡ Ma¡ia

4 Jorga Julian

Flgura B.I Reporte de Listado de alumnos
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? Pdricio Xavier

8 Al¿x X¡¿i¿r

2? t¡un Prtricia

OlÍrdo Olrnedo

Bazon Perez

Lireo .\e¡¡nauüco
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8.2 REPORTE DE FALTAS

Falta

-_____H¡!js* lla_o.l¡r"-4tu¡uE Apdliü Alüñno F.chÁ F dEglt.6__
Nmg¡¡ A - Bíqi¡e

PGrir¡¡o I
22 l¡un Pat¡icia Ven Soto Wfi7fr2

Figura 8.2 lleporte de Litado de Alumnos

Liceo .{.e¡unáutic¡

FAE Hl
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B.3 REPORTE DE LISTADO DE PROFESORES

Liceo Ar¡¡¡neutico

FAE f2 Listado de Profwores

Cédda if:'.r*¡e Apel[do Teldfono

an3333333

w6ffi6ffi6
0944444444

0911111111

0955555555

092,2222222

[¡¡ena

GIenda

Jo¡ge

Luis AlIiEdo

Vúlor

Rpodri3o

Dehgdo Cisneroe

Jtcome

L¡nüeid¡ Soto

I-opezLopz

Moreno

Penz Pe¡tz

454544454

24578Á,8

215'1s99

23454566

548n'1',t7

1245454545

Figura 8.3 Reporte de Listado de profesores
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8.4 REPORTE DE MATRICULAS ANULADAS

]ltafriculas Anuladfl§

D.§crifci]¡ C¿C¡dD ¡Jüúj¡D l.¡Ea¡lr_¡rwuD Ap.l¡dD_A¡imt'¡ Erl6do_Matlr:lh Nuü.ro_Meúiü

DEs€xIPcroN Cr¡¡¡ .r - P¡m¡¡
frl¡i¡ Hrúd. á¡üIú
CtloA-PrirEra 19 PalrErD Xr*r t¡or l-€ot An¡l¡do 7

Cüá¡fo A - Prm.ri ¡ ALrXsdr Pe}tr P¿Ét An¡]do a

Figara 8.4 l?eporte de matriculas anuladas

Licao ¡amnaulioo
F,{L T:
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8.5 REPORTE DE NOTAS DE ACTAS DE GRADO

Nolas del Actu de Grado

J R eport Evaluation L-opy

ñ ¡ 
'; 

c¡io cron Ptomedro

Te¡tr¡o FirEr - DiYc¡riñGd¡

Dolúrbr Dinr
tÁeneiie¡ thitre

Nolnr d€ Octar'o Basiuo a Segrurdo Diversiflcado

Noias Terce¡o Diversiñc ado

Exa¡trenee de G¡ado

18.8f1

15.00

18.00

CaL6caclondeMonografiaso.l-llrl;c-ra:i,n .n:a

Figura 8.5 Reporte de Notas de Acta de grudo
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8.7 REPORTE DE NOTAS DE EKA.MEN DE INGRESO

Liceo Ae¡u:iutico
fAI p: Notas del Examen de Ingrxo de Ahtmnos

Scg¡¡rlo

Cirnci¡¡ Nat¡¡¡lc¡
A¡E M€rir

Jorgc Jdiar

E t!¡lior So.irIE,

A¡¡ M¿ri
Jorge Juüan

ñ¡I¡hmati¡¡¡

Figura 8.7 Reporte de notos de samen de Ingrcso

O¡msdo Olrsdo

B¿zon P¿rz

I J.00

18.00

7

't Ol¡r¡cdo Olcdr
I{ror- Pen'¿

1J.00

16.00

Olndo OInEdo

Bson Pcnz

l8¡0
2Dn0

gAl
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Cra¡lo
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8.8 REPORTE POR PLAN AULA Y PERIODO

Nolas de Alumnos Por Plan Aula y Periodo

I"{ate¡¡a Nota

Sccu¡do A - PdtrErir ¡¡rir¡b; p¡i¡cm

áü M¡rir
Ol¡r¡ü Otftio

JorgD &¡li¡¡r
Bazon ft¡er

Efi¡lioc Soci¡l¿s

Litelatüa

Estud¡og Soqiáles

Lite¡ttu¡a

Figura 8.8 Reporte de Notas Alumnos pot plan a la

19.08

19.00

Licro .{Gmn¿ulico

F.{E # ¡
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B

C. GLOSARIO TECNICO

ARCHIVO: Conjunto de información que se almacena en un disco y a Ia que se le pone

un nombre. Esta información puede ser un documento o una aplicación.

BARRA DE MENUS: Barra horizontal que contiene el nombre de todos los menús de

la aplicación. Aparece después de la bana de titulo.

BARRA DE TÍTIILO: Barra horizontal en la pafe superior de la ventana que contiene

el nombre de la ventana o cuadro de diálogo. En muchas ventanas ést¿ barra contiene

también los botones Maxtmizu, Minimizar y Cerrar.

BASE DE DATOS: Conjunto de datos relacionados con un tipo de aplicación

especifica.

c

CD ROM:

¿». \"t
'rf-Jr. : il

''- /.s'
."irü "'r

eitluofEc^
lA*aJS
É{irA¡

Medio de almacenamiento de alta densidad, cuya capacidad se mide en

MegaB¡e (MB).

CUN)RO Df, TEXTO: Espacio libre donde se ingresa información.

D

DIRECTORIO: Es un contenedor de archivos y otros directorios (denominados

Subdirectorio).

DSN:

E

ESCRITORIO: Fondo de la pantalla sobre el cual aparecen las ventanas, iconos, etc.

H

IIARDWARE: Constituye todes las partes fisicas (tangible) de la computadora. Entre

estos se encuentran los periféricos.
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L

LOGIN: Identificación del usuario

M

MACROCOMPUTAIX)RA: Tipo de computadora más pequeña que las

supercomputadoras que tiene menor velocidad procesamiento.

MINICOMPUTADORA: Útil como servidor, puesto que soporta varias terminales

conectadas; se usa en bibliotecas, bancos y otras entidades.

MEMORIA: Área de almacenamiento temporal de información y aplicaciones.

ODBC: Administrador del Origen de Base de Datos.

o

P f§F6,f. )IPASSWORD: Contraseña o clave del usuario.

PERIFÉRICO: Es un dispositivo de entrada, salida y entrada/satida.

PERFTL: Caracteristica del usuano

PC: Personal Computer. Computador Personal que es operada por una sola persona

razón por la cual se le dio este nombre.

s

SOFTWARE: Es la parte fisica (intangíble) de la computadora, como son los Sistemas

Operativos y los programas. Es uno de los componentes b¡ísicos de la computadora.

SUBDIRECTORIO: Directorio contenido en otro directorio.

§UPERCOMPUTAIX)RA: Ntáquina diseñada para rcalizzr millones de operaciones

por segundo, ejecutan cálculos con gran velocidad de procesamiento. El tamaño de

estos quipos en grande debido a la cantidad de dispositivos y circuitos que lo componen.

Se usan en labores científicas o militares.

LISUARIO; Persona que utilizará el sistema.
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V

w

Vf,NTANA: Área rectangular en la pantalla en la que aparece alguna aplicación o un

documento.

WIITIDOW§: Interfaz Gráfica de usuario desarrollada por Microsoft para uso de

computadoras IBM y compatible
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